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Utasitasok

A honvédelmi miniszter 48/2019. (VII. 18.) HM utasitasa

a Honvédelmi Minisztérium adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok kezelésére vonatkozo
szabalyzatarél, valamint a személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok nyilvanossagaval
osszefiiggo feladatok iranyitasaroél és feliigyeletérél, valamint az ezekhez kapcsol6dé egyes tevékenységek
eljarasi rendjérol sz616 2/2019. (. 24.) HM utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

1. A Honvédelmi Minisztérium adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kézérdekii adatok kezelésére vonatkozd
szabdlyzata

Az utasitas hatdlya kiterjed a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a HM személyi alloményara,
valamint a HM adatkezelése sordn felhaszndlt minden targyi eszkdzre fliggetlenll annak Uzemelési helyétdl,
tovabbd azokra a helyiségekre és kiilsé helyszinekre, ahol adatkezelés folyik.

Az utasitast a HM tevékenysége sordn keletkezé kdzérdek( adatokra, kdzérdekbdl nyilvadnos adatokra és a személyes
vagy kulénleges adatokhoz kapcsolédé adatkezelésre - ideértve az adatfeldolgozast is — alkalmazni kell.

Az utasitds rendelkezéseit a személyes adatok védelmével és a kozérdek( adatok nyilvanossagaval 6sszefliggd

feladatok irdnyitasardl és felligyeletérdl, valamint az ezekhez kapcsol6dd egyes tevékenységek eljarasi rendjérdl

sz6lo 2/2019. (I. 24.) HM utasitdsban (a tovabbiakban: Adatvédelmi HM utasitas) foglaltakra figyelemmel kell

alkalmazni azzal, hogy

a) az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az informdcidészabadsagrol szold 2011. évi CXIl. toérvény
(a tovabbiakban: Infotv.) hatélya ala tartozé honvédelmi célu adatkezelésekre (a tovabbiakban: Infotv. hatélya
ald tartozé adatkezelések) — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérél
sz0l6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelete (a tovabbiakban: EU rendelet)
23. cikke szerinti korlatozasokra figyelemmel - az Infotv. rendelkezése,

b) az a) pont ald nem tartozé adatkezelésekre (a tovabbiakban: az EU rendelet hatdlya ald tartozé adatkezelések)
az EU rendelet rendelkezése - az Infotv. 2. § (2) bekezdése szerinti kiegészitésekkel —

aziranyadé.

Az utasitast az adatkezelés koriilményeiben bedllt [ényeges valtozas utan, de legaldbb évente felil kell vizsgalni.
A felllvizsgalatot a HM adatvédelmi és informacidszabadsaggal 6sszefliggd feladatokat ellatd szervezeti egysége
(a tovébbiakban: szakmai szerv) végzi el.

Az utasitas alkalmazdsa sordn az EU rendeletben, valamint az Infotv.-ben meghatérozott fogalmakat kell alkalmazni.

Az (1) bekezdésben meghatéarozottakon tul, az utasitds alkalmazéasaban

a) adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, elvesztése, megsemmisitése vagy karosodasa elleni
szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége, valamint az adatkezelés azon
allapota, amelyben a kockazati tényezOket - és ezdltal a fenyegetettséget — az alkalmazott védelmi
intézkedések a minimalisra csokkentik,

b) HM adatkozI6: az Adatvédelmi HM utasitds 3. § d) pontjdban meghatarozott szervezeti egység,

<) HM szervek:a HM szervezeti és m(ikdési szabalyzatdban meghatdrozott 6nallé szervezeti egységek,

d) statisztikai adat: a személyes adatok feldolgozasa oly médon, hogy az adatnak az egyes személyekkel minden
kapcsolata megszakad, és ez a kapcsolat nem is allithato helyre.
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6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

Az utasitas célja, hogy

a) meghatarozza azokat a megfeleld és célzott intézkedéseket, amelyek a személyes adatok kezelése soran
a természetes személyek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében sziikségesek,

b) meghatarozza a HM tevékenységéhez kapcsolodd személyes adatok kezelésének feltételeit és céljait,
tdmogassa az érintettek maganszférajanak tiszteletben tartasat és az adatvédelmi tudatossagot,

) biztositsa a HM szervek feladatainak ellatasa soran keletkez6 kozérdeki adatok nyilvanossagat, a kozérdekd
adatok megismeréséhez f(iz6d6 alapvetd jog érvényre juttatdsat, ezen keresztil a jogszabalyokban
meghatarozott valamennyi feltétel megteremtését és az adatigénylések gyors teljesitését.

Az adatkezel6
a) megnevezése: Honvédelmi Minisztérium,
b) székhelye: 1055 Budapest, Balaton utca 7-11.,

<) levelezési cime: 1885 Budapest, Pf. 25,
d) telefonszama: 474-1111,
e) e-mail-cime: adatvedelem@hm.gov.hu,

f) jogallasa: kozfeladatot ellato szerv.
Ahol az utasitas adatkezelt emlit, ott a HM-et kell érteni.

Az adatkezel6 vezetbje a honvédelemért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter).
Az adatkezel6 biztositja az adatvédelmi és az informdciészabadsédggal kapcsolatos tevékenységhez sziikséges
eréforrasokat.

A miniszter adatvédelmi szakjogasz végzettségu személyt jelol ki a HM adatvédelmi tisztvisel&jének.

Az adatvédelmi tisztviselé szakmai feladatai tekintetében kozvetlenil jelent a honvédelemért felelés miniszternek
a HM kozigazgatasi allamtitkar, a HM jogi és igazgatasi igyekért felelés helyettes allamtitkar és a HM Jogi Féosztaly
féosztalyvezetd egyidejli tdjékoztatdsa mellett.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az Adatvédelmi HM utasitdsban meghatarozottak szerint latja el, és azokat
a munkakori leirdsaban vagy az allashely leirdsaban kell rogziteni. Az adatvédelmi tisztvisel6 tavolléte esetén
feladatait kijelolt helyettese végzi.

Az adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozd Osszeférhetetlenségi szabalyok, valamint a tevékenysége ellatasat biztosito
forrasok tekintetében az Adatvédelmi HM utasitasban foglaltak az irdnyadok.

Az adatvédelmi tisztvisel nevét, elérhetéségeit a HM adatkozlé kdzzéteszi a HM hivatalos honlapjan, tovabba
megkuldi a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovdbbiakban: NAIH) részére is.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az Adatvédelmi HM utasitas 1-8. mellékletében meghatarozott nyilvantartasokat
elektronikusan vezeti és aktualizélja.

A HM szervek - a HM adatkezelési tevékenységek, valamint az adatkezeli nyilvdntartds megalapozottsaga és
naprakészsége érdekében — a meglévé adatkezeléseiket attekintik, és amennyiben az sziikséges - az utasitas
hatalybalépését koveté 30 napon belll, az Uj adatkezeléseiket az adatkezelés megkezdését megel6zéen -
az Adatvédelmi HM utasitas 1. melléklete szerinti adatlapon bejelentik az adatvédelmi tisztviselé részére.

Az adatvédelmi tisztvisel6 minden év november 15-ig ellenérzési tervet készit, amelyet a miniszter hagy jova.

Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzéseit az éves tervnek megfeleléen koteles végrehajtani, azok eredményérdl,
amennyiben eldljaréi vagy hivatali felettesi intézkedésre okot add koriilményt észlel, jelentést készit a miniszter
részére.

Az ellen6rzéseket az Adatvédelmi HM utasitas 3. alcimében meghatdrozottak szerint, de a (2) bekezdésben szerepld
eltérésekkel kell lefolytatni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az éves jelentés részeként az ellen6rzések Osszegzett tapasztalatairdl beszamol
a miniszter részére.

Az adatvédelmi tisztvisel6 legalabb évente egyszer oktatést tart, amelyen a HM személyi dllomanyanak a részvétele
kotelez6. Az oktatast kdvetéen a HM személyi dllomanya vizsgat tesz.
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13.§

14.§

15.§

16.§
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A személyes adatra vonatkozé egyedi megkeresést meg kell killdeni az adatvédelmi tisztviselének. A kérelemre
torténd személyes adat kiaddsa el6tt sziikséges az adatvédelmi tisztvisel6t értesiteni és vele egyeztetni.

A HM személyi dllomanyanak tagjat id6beli korlatozés nélkil titoktartasi kotelezettség terheli, fliggetlenil attdl,
hogy az adatot kozvetlendil az érintettdl vagy — kdzvetett modon - az adatkezelé dokumentaciéibdl vagy barmely
mas modon ismerte meg.

A HM szervek vezet6i adatvédelmi kapcsolattartét, tavollétik idejére eseti helyettest jeldlnek ki a vezetésik ala

tartozdé HM szervnél, akik nem mindsiilnek adatvédelmi tisztviselének. Az adatvédelmi kapcsolattartd az Infotv.

25/M. § (1) bekezdés a) pontjdban és az EU rendelet 39. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatérozott feladatok

ellatasdhoz nyujt segitséget az adatvédelmi tisztvisel6nek.

Az adatvédelmi kapcsolattarté az (1) bekezdésben meghatarozott feladatkdrében eljarva, kiiléndsen

a) folyamatosan nyomon koveti — a HM szerv vezet6jének el6zetes tajékoztatasat kovetéen — az altala képviselt
HM szerv adatkezeléseit,

b) el6késziti és dtadja az adatvédelmi tisztviselének az adatkezelés dokumentdlasahoz sziikséges iratokat,

<) a tudomdsdra jutott az érintetti jogokkal kapcsolatos kérelmek tekintetében 06sszegydijti a relevans
informacidkat, és rendelkezésre bocsatja az adatvédelmi tisztviseld részére,

d) haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t a HM szervnél bekdvetkezett, tudomdsara jutott

incidensrél,

e) Osszegyljti a relevans informacidkat a HM szerv vezetbje részére a HM szerv adatkezelését érinté
kockézatelemzés elkészitéséhez, és

f) az adatvédelmi tisztvisel6 javaslata esetén részt vesz a HM szervet érinté hatdsvizsgalat lefolytatasaban.

A HM - az adatvédelemmel 6sszefligg6 feladatai végrehajtasanak elésegitése érdekében — adatvédelmi csoportot
hoz létre, melynek tagjai az adatvédelmi tisztviseln kivil

a) a HM szervek kapcsolattartoi,
b) a HM Tervezési és Koordinacios Féosztaly Informatikai Osztéaly vezet6je vagy az altala kijelolt személy,
c) a HM elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személy és

d) az Adatvédelmi HM utasitds altal meghatarozott szakmai szerv tagjai.

Az adatvédelmi csoport az adatvédelmi tisztviseld felhivasara kéthavonta vagy sziikség esetén Uilésezik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi csoport tagjait felkérheti - az el6ljarojuk vagy vezetéjik elézetes
egyetértése esetén - az (1) bekezdésben meghatérozott feladatokhoz tartozo részfeladatok ellatasara.

Adatkezelés

a) az EU rendelet hatalya ala tartozé adatkezelések esetében, — az Infotv. 4. § (5) bekezdésében meghatarozott
kiegészitéssel — az EU rendelet 5. cikkében és

b) az Infotv. hatalya ala tartozo6 adatkezelések esetében, az Infotv. 4. §-aban

meghatarozott alapelvek fennallasa esetén végezhetd.

A személyes adat kezelésének feltétele, hogy annak célja egyértelmien és kozérthetéen meghatarozasra keriljon.
Az adatkezelés (1) bekezdés szerinti céljdnak jogszerlinek és az adatok gyUjtésének idépontjdban mar
megfogalmazottnak kell lennie. Az adatkezelés megkezdése el6tt meg kell vizsgdlni, hogy a meghatarozott cél
adatkezelés nélkil megvaldsulhat-e.

Az adatkezelésre keriilt személyes adatoknak alkalmasnak és sziikségesnek kell lenniik a meghatarozott
adatkezelési cél eléréséhez. Kizérélag annyi adatot lehet kezelni, amennyi a cél eléréséhez sziikséges.

A személyes adatokat a leheté legrovidebb ideig lehet térolni, ennek érdekében torlési vagy rendszeres
felllvizsgélati hatéridéket kell megallapitani. A személyes adatokat az egyes adatkezelések esetében a cél
megvalodsuldsdig, valamint azt kdvetéen az adott adatkdrre vonatkozé jogszabdlyban meghatarozott ideig lehet
megdrizni.

Az EU rendelet hatdlya ald tartoz6 adatkezelések az EU rendelet 6. cikk (1) bekezdésében meghatéarozott jogalapok
valamelyikének fennalldsa esetén végezhetdk. Az EU rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontjdban meghatarozott
jogalap a HM kozhatalmi feladatai ellatasa sordn torténé adatkezelések tekintetében nem alkalmazhato.

Az Infotv. hatalya ala tartozé adatkezelések az Infotv. 5. §-dban meghatarozott jogalapok valamelyikének fennallasa
esetén végezhetdk el.
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Az EU rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alkalmazasa esetén érdekmérlegelési teszt elkészitése sziikséges,
amelybe az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitése az adatkezelési muvelet végrehajtasaért felelés HM szerv vezet6jének
felelésségi korébe tartozik. Az érintettet az érdekmérlegelés tényérél és a teszt eredményérdl tajékoztatni kell.
Az érdekmérlegeléssel 6sszefliggd tevékenységet dokumentalni kell, és az ezzel kapcsolatos iratokat az adatvédelmi
tisztviseld részére at kell adni.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének eljarasi rendje a kovetkezé:

a) a HM vagy egy harmadik fél jogos érdekének beazonositasa és megfogalmazasa,
b) az érintett érdekeinek, jogainak és szabadsdgainak beazonositasa és megfogalmazasa,
Q) a mérlegelés elvégzése, miszerint az a) és b) pontban azonositott érdekek kozil melyik mindsiil

erésebbnek, és

d) a HM vagy egy harmadik fél jogos érdekének az érintett személyek jogaira és szabadsagaira vonatkozo
aranyos korlatozds meghatarozasa.

A (3) bekezdés d) pontja szerinti meghatérozas soran vizsgélni kell kiilonésen

a) az adatkezelés szlikségességét, aranyossagat és annak indokat,
b) a célhoz kotottség elvének megvaldsulasat és annak maédjat,
<) az adatkezelés elveinek és az érintetti jogok érvényestilését.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az érintett megkeresésére vonatkozo a valaszlevél-tervezetet — az EU rendelet hatdlya ala
tartozo6 adatkezelés esetén - a legrévidebb iddn beliil, de legkésébb a beérkezést kdvetd 20 napon bellil felterjeszti
jovadhagyas céljabdl a miniszter részére. A jovahagyott vélaszlevelet az adatvédelmi tisztviselé — tavollétében
a kijelolt helyettes — megkuldi az érintett részére. Az ligyintézési hataridé hosszabbitdsa esetén a felterjesztésre
nyitva allé hataridé nem lehet tobb, mint a kérelem beérkezésétdl szamitott 80. nap.

Az Infotv. hatdlya ala tartozé adatkezelés esetén az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint kell eljarni azzal
az eltéréssel, hogy a valaszlevél-tervezetet a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon belil kell felterjeszteni,
és az ligyintézési hataridé hosszabbitasara nincs lehetdség.

Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatas megkildésének médjara és hataridejére vonatkozo szabalyokat az EU rendelet
és az Infotv. hatdrozza meg.

Megalapozatlan vagy egy éven beliili azonos adatkorre vonatkozo kérelem esetén a HM dijat szamithat fel a kérelem
teljesitésére tekintettel, vagy - kizarélag az EU rendelet hatdlya ald tartozd adatkezelés esetén - a kérelmet
elutasithatja. A koltségtérités alapjaul szolgald dijak vonatkozésaban az Adatvédelmi HM utasitasban foglaltak
az iranyadok.

A HM szerv adatvédelmi kapcsolattartéja a megalapozatlansagra, a tulzé jellegre alapitott megtagadas, illetve
a koltségfelszamolas okénak bizonyitasa érdekében az eljardsra vonatkozé dokumentumokat az adatvédelmi
tisztvisel6 rendelkezésére bocsatja.

Az EU rendelet hatalya ald tartoz6 adatkezelések esetén, amennyiben a HM

a) az érintettdl szerzi be az adatokat, az EU rendelet 13. cikke szerinti,

b) az a) pontban foglaltaktdl eltéré adatszerzés soran az EU rendelet 14. cikke szerinti

tajékoztatét kell az érintett részére rendelkezésre bocsatani.

Az (1) bekezdés szerinti tdjékoztatot tagoltan, kozértheté médon kell megfogalmazni.

Az Infotv. hatdlya ald tartozé adatkezelések esetében a 20. §-ban foglalt rendelkezések szerint kell eljarni azzal
az eltéréssel, hogy az érintetteket az Infotv. 16. §-dban meghatarozottak szerint kell tajékoztatni.

A HM az EU rendelet hatélya ald tartozé adatkezelések tekintetében az EU rendelet 13. cikke vagy 14. cikke szerinti
tdjékoztatdn tul - az EU rendeletben meghatérozott feltételek fenndllasa esetén - biztositja az érintettek

a) hozzéférési jogat,

b) helyesbitéshez val6 jogat,

<) torléshez valé jogat,

d) adatkezelés korlatozasahoz valé jogat,
e) adathordozhatésaghoz valé jogat,

f) tiltakozashoz valé jogat és

az EU rendelet 22. cikke szerinti jogat automatizalt dontéshozatal, profilalkotas alkalmazéasa esetén.

Qe
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22.§

23.§

)

A HM az Infotv. hatélya ala tartozd adatkezelések esetében - az Infotv.-ben meghatérozott feltételek fennallasa
esetén — biztositja az érintettek (1) bekezdés a)-d) pontjdban meghatarozott és az elézetes tajékozédashoz valo
jogat.

Az (1) és (2) bekezdés alapjan benyujtott kérelemben foglaltakat azonnal, de legkésébb az EU rendeletben vagy
az Infotv.-ben meghatarozott hataridén belll kell teljesiteni.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladata, hogy haladéktalanul értesitse a helyesbités, a korlatozas és a torlés
végrehajtdsardl az érintettet, tovdbba minden olyan cimzettet, akinek az adatok adatkezelés céljabdl tovabbitasra
kertltek.

Az érintett személyes adatai kezelésének megsértésével kapcsolatban indult barmely eljarasrél az adatvédelmi
kapcsolattarto értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t. A HM a bizonyitasi eljarashoz szilkséges minden Iényeges adatot,
informacidt — kiilondsen szabalyzatot, naplébejegyzést — a HM-et képvisel6 személy részére rendelkezésre bocsat.
Az eljarassal kapcsolatos feladatokat az adatvédelmi tisztvisel6 koordinalja.

A NAIH adatvédelmi incidens bejelent6 rendszerébe a HM regisztracidja az adatvédelmi tisztviseld Gtjan torténik.
Adatvédelmi incidens gyanuja esetén - a kdzvetlen el6ljaré vagy hivatali felettes Gtjan — haladéktalanul értesiteni
kell az adatvédelmi tisztvisel6t. Az értesités sordn az incidensre vonatkozd relevans informdcidkat részére at kell
adni. Az adatvédelmi tisztvisel6 az 6sszegyUjtott informaciot megkildi az adatvédelmi incidens munkacsoport
(a tovabbiakban: IMCS) szémédra, és eljarasa sordn a HM elektronikus rendszert érinté incidens bekovetkeztének
gyanuja esetén az Adatvédelmi HM utasitas 20. § (2) bekezdésében foglaltakat is figyelembe veszi.

Az IMCS tagjai

a) az adatvédelmi tisztviseld,

b) az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési mivelet végrehajtasaért felelds szerv vezetéje és

<) - elektronikus adatkezelés esetén — a HM elektronikus informéciés rendszer biztonsagéért felelés személy.

Az adatvédelmi tisztvisel§ — az Adatvédelmi HM utasitas 20. §-dban meghatarozott hataridé figyelembevételével -

észszerl hataridén belll 6sszehivja az IMCS tagjait. Az IMCS munkdjéban torténd részvételre a vezeték maguk

helyett — akadalyoztatasuk esetén — az dllomanyukbdl mas személyt is kijeldlhetnek. Ha a HM adatfeldolgozoét vett

igénybe, és az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozot is érinti, az adatvédelmi tisztviselének egyeztetnie

sziikséges az adatfeldolgozo képvisel6jével a felmerll6é kockazatokrdl és azok esélyeirdl, vagy ellenkezd esetben

bevonja tagként az IMCS munkajaba.

Az IMCS megvizsgalja, hogy

a) a biztonsdag sériilése érinti-e a személyes adatok biztonsagat,

b) kockézatos-e a biztonsag sériilése az érintettek jogaira nézve, kiilénods tekintettel az incidenssel érintett
adatok tipusara, mennyiségére,

c) milyen intézkedések tehetdk a kockazatok csokkentésére,

d) szlikséges-e az adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH felé és

e) szlikséges-e az érintettek értesitése.

Az IMCS a rendelkezésére all6 adatok és az adatkezelés helyszinén végzett elemzés alapjan dont

a) az esemény adatvédelmi incidensnek torténd nyilvanitasardl vagy

b) az adatvédelmi incidensnek nyilvanitas mell&zésérdl.

Amennyiben az IMCS az eseményt adatvédelmi incidensként értékeli, gy dont annak alacsony, kézepes vagy

magas kockazatarél. Az IMCS a dontésérdl az adatvédelmi incidens bekdvetkeztérdl vald tudomasszerzést kdvetd

24 6ran belll értesiti — az Adatvédelmi HM utasitds 5. mellékletében meghatérozott nyomtatvény szerinti

tartalommal - a szakmai szervet.

Az adatvédelmi incidens kockézata

a) alacsony, ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithetéen nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve,

b) kozepes, ha az adatvédelmi incidens kockdzata nem magas, de valdszinUsithetéen kockazattal jar
az érintettek jogaira nézve, és a negativ kovetkezményeket nem lehet intézkedésekkel hatékonyan elharitani,

<) magas, ha az adatvédelmi incidens az érintettekre jelent6s vagy akar visszafordithatatlan kovetkezményekkel
vagy komoly nehézségekkel jar vagy jarhat.
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24.8§

25.§

26.8§

—
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Alacsony kockazatu adatvédelmi incidenst kizarélag az adatvédelmi incidens nyilvantartasban sziikséges régziteni.
Ha az adatvédelmi incidens kozepes vagy magas kockazatl, az IMCS javaslatot tesz az adatkezelé részére
az adatvédelmi incidens kovetkezményeinek mérséklését célzo intézkedésekre. Ezekben az esetekben adatvédelmi
incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 - tavollétében a kijelolt helyettese — az adatkezel6 képvisel6jének
tudomasszerzésétdl szamitott 72 6ran belll bejelenti a NAIH részére az incidensbejelentd rendszerén keresztil.
Magas kockazatu adatvédelmi incidens bekovetkeztérdl az érintetteket — a megfelelé intézkedés megtétele
céljabol - tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds megtételérél az adatvédelmi tisztvisel6 - tavolléte esetén
a helyettesitésére kijelolt személy — gondoskodik.

Ha a kozvetlen tajékoztatds lehetetlen, vagy aranytalan nehézségbe (itkozik, a tdjékoztatdst egyéb mddon kell
megtenni, kiildndsen az adatkezel6 honlapjan vagy a helyben szokasos hirdetményi tton.

Az IMCS a tevékenységérél dokumentdcidt vezet, amelyben részletesen régzitik a dontések alapjait, koriilményeit.

Az adatkezelést megel6zéen az érintett adatkezelési miivelet végrehajtasaért felelGs szerv a tervezett adatkezelés

kockdzatainak megallapitdsa érdekében el6zetes kockdzatértékelést végez, amelynek eredményérél tajékoztatja

az adatvédelmi tisztvisel6t.

Az adatkezelést megel6z6en hatdsvizsgélatot kell végezni,

a) ha az adatkezelés valoszinUsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve,

b) ha Uj technoldgia kertil alkalmazasra és

c) a NAIH dltal kozzétett esetekben.

Vélelmezni kell az adatkezelés magas kockédzatdt abban az esetben, ha az a NAIH &ltal magas kockazatunak

mindsitett és kozzétett adatkezeléshez hasonlé adatkezelés alkalmazaséval jar. Az adatkezelés alacsony kockazatat

abban az esetben kell vélelmezni, ha az a NAIH altal alacsony kockazatinak mindésitett, és kozzétett adatkezeléshez

hasonlé adatkezelés alkalmazasaval jar.

A (2)-(3) bekezdés esetében az adatvédelmi tisztvisel6 munkacsoport |étrehozdsara tesz javaslatot az érintett

adatkezelési mdvelet végrehajtasaért felelés szerv részére.

A munkacsoport vezetéje az adatkezelési mivelet végrehajtasdért felelés szerv vezetdje. A munkacsoport

munkajaban valo részvételre a vezetbk az allomanyukbol maguk helyett — akadalyoztatdsuk esetén — mas személyt

is kijellhetnek. A munkacsoport tagjai:

a) az adatvédelmi tisztviseld,
b) a munkacsoport vezetdje éltal az alloméanyabdl kijelolt személy és
c) elektronikus adatkezelés esetén, a HM elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felel6s személy.

A munkacsoport feladata az adatkezelés kockazatainak vizsgdlata és értékelése. A hatdsvizsgdlat elvégzését
a munkacsoport az adatkezelés minden elemének figyelembevételével, a szakmai szerv altal rendelkezésre
bocsatott hatdsvizsgalati mddszer alkalmazéséaval végzi el, és ennek alapjan hozza meg dontését. A hatasvizsgalat
lezarasdig az adatkezelést nem lehet megkezdeni.

Az adatkezel6 — a szakmai szervvel tortént egyeztetést kdvetéen — elézetes konzultaciét kezdeményez a NAIH-hal,
amennyiben a munkacsoport az adatkezelés magas kockdzatat allapitja meg, és a kockdzatok csokkentése nem jér
eredménnyel.

Az adatbiztonsagi és kockazatkezelési eldirasok részletes meghatarozasat a honvédelmi tarca informaciobiztonsag
politikdjardl széld 94/2009. (XI. 27.) HM utasitas 15. és 16. §-a és a Magyar Honvédség Informatikai Szabélyzatanak
kiaddsarol szol6 39/2014. (V. 30.) HM utasitas tartalmazza.

Az iratkezelésre vonatkoz6 egyes adatbiztonsagi kovetelményekre a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési
Szabalyzatanak kiadasarél, valamint a Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség Titokvédelmi és Ugyviteli
Szabdlyzata kiadasardl sz616 HM utasitasban foglaltak az irdnyadoak.

Az adatkezel6 adatkezelései papir alapon és elektronikus formaban is torténhetnek.

Az adatkezel6 a személy azonositasara alkalmas jellegétél megfosztott Ujonnan képzett adatokat statisztikdk, belsé
kimutatdsok és palyazati indikatorok készitésére hasznédlhatja fel. Az adatkezelé anonimizélast alkalmaz minden
olyan esetben, amikor az anonim adatok is elégségesek — kiiléndsen a HM palyazati tevékenysége teljesitményének,
hatékonysaganak mérésére —, valamint ahol szerz6dés vagy jogszabaly irja el6 a statisztikai adatok szolgaltatasat.
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27.8

28.§

29.§

30.8§

Az adatok meg6rzési ideje adatkezelésenként keriil meghatarozasra.
Az adat torlését minden esetben az adatkezelési muvelet végrehajtdsaért felelds szervezeti egység vezetéje koteles
kezdeményezni, a torlésrél, megsemmisitésrél jegyzékdnyvet kell késziteni.

Az adatkezeléssel foglalkozd ligyintézd, a szervezeti egység vezetje és a segitok (a tovabbiakban egyiitt: ligyintézd)
munkakori leirdsdnak, allashelyleirdsanak tartalmaznia kell az altala elldtand6 adatkezelési tevékenységeket és
a jogosultsagait.

A HM szervek tigymenetiiket olyan médon kételesek kialakitani, hogy személyes vagy kilonleges személyes adat
kezelésére csak elengedhetetleniil sziikséges esetben keriiljon sor, és az adott adatkezelési célbol kezelt adatokat
csak az adatkezeléssel foglalkozé tigyintézék ismerhessék meg.

Az lgyintéz6é gondoskodik arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be a személyes vagy kiilonleges
személyes adatokba, valamint a személyes vagy kilonleges személyes adat jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhet6, megismerhetd, megvaltoztathatd és megsemmisithetd.

Az Ugyintéz6 a helyiséget, ahol adatkezelés vagy adatfeldolgozés folyik gy hagyhatja el, hogy az adathordozdkat
elzarja vagy a helyiséget bezarja. A munkavégzés befejeztével gondoskodnia kell az adathordozé elzarasarol.

A HM az adatkezelési tevékenységeihez adatfeldolgozét vehet igénybe. Az adatfeldolgozd tevékenységet
szerz6désben kell rogziteni. Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzédés el6készitésébe az adatvédelmi tisztvisel6t be
kell vonni.

Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerz6désnek tartalmaznia kell kiiléndsen

a) az adatkezel6 és az adatfeldolgozé megnevezését, elérhetéségét,

b) az adatvédelmi tisztvisel nevét, elérhetdségét, ha az adatfeldolgozé rendelkezik adatvédelmi tisztvisel6vel,
<) az adatkezelés céljat,

d) az adatfeldolgozas jellegét, céljat, mlveleteinek meghatarozasat, idétartamat,

e) az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategoridit, a személyes adatok tipusat, korét, mennyiségét,

f) az adatfeldolgoz6 jogainak és kotelezettségeinek meghatdrozasat, valamint annak rogzitését, hogy

az adatfeldolgoz6 az adatkezeld kifejezett irdsos utasitasai alapjan végezhet adatkezelési mlveleteket,
valamint az esetlegesen bekdvetkezd adatvédelmi incidensek esetén kévetendd szabdlyok meghatdrozasat,

g) az elvégzett technikai muveletek megnevezését, médjat,

h) a feldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

i) annak rogzitését, hogy az adatfeldolgozo igénybe vehet-e tovabbi adatfeldolgozot,

) az adatkezel6t és az adatfeldolgozot terheld technikai és szervezési intézkedések meghatérozasat, valamint

a megfelel garanciak igazolasat az adatfeldolgozé részérél,

k) az adatfeldolgozo6 azon alkalmazottai titoktartasara vonatkozé rendelkezéseket, akik az adatfeldolgozasban
részt vesznek,

) annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozé milyen mddon, eljarasi rendet kovetve nyujt segitséget
az érintettek jogait érinté kérelmek megvalaszolasaban,

m)  aHM ellen6rzési jogkdrének biztositasat és

n) az adatkezel6 utasitasadasi rendjének meghatérozasat, ideértve az adatfeldolgozd azon kotelezettségét,
hogy tdjékoztassa az adatkezel6t, ha az adatkezelé &ltal adott utasitds az EU rendeletbe vagy egyéb
jogszabalyba Utkozik, vagy ha megitélése szerint az adatfeldolgozassal érintett személyes adatok
tekintetében adatvédelmi incidens kovetkezett be.

Az érintettek személyes adatainak kozlésére, tovébbitdsdra az EU rendeletben, az Infotv.-ben meghatarozottak
szerint és a feltételek megvaldsuldsa esetén keriilhet sor.

Az adatvédelmi tisztvisel szakmai véleményét ki kell kérni az adatkozlést, adattovabbitast megelézéen, kivéve
azokat az adatkozléseket, adattovabbitasokat, amelyeket jogszabaly kételezéen eléir.

A HM-nek a kdzadatkeresé rendszerrel kapcsolatos feladatait az Adatvédelemi HM utasitas 29. §-a tartalmazza.

A HM a hivatalos honlapjan - http://www.kormany.hu/hu/honvedelmi-miniszterium - kozzéteszi az Adatvédelmi
HM utasitas 9. mellékletében szerepl6 altalanos kdzzétételi listdban szereplé adatokat.

Az Adatvédelmi HM utasitds 9. mellékletében szereplé Aaltaldnos kozzétételi listaban az adott adatkor
vonatkozasaban meghatarozott adatfelelés figyelemmel kiséri a feltoltott adatok pontossagat, naprakészségét és
az adatokban tortént valtozasok esetén — az altalanos kozzétételi lista szerint, az ott meghatéarozott gyakorisaggal -
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32.§

33.§

34. 8

35.§

frissiti az adatokat. Az adatfelelés a frissitett adatokat a szakmai szerv részére megkldi, és azok informacios jogi
megfelelésége esetén a szakmai szerv tovabbitja a HM adatkozld részére kozzététel céljabol.

A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban: Knytv.)

6. és 8. §-a szerinti érintettségrél (a tovabbiakban: érintettség) a palyazéi nyilatkozat mintajat az 1. melléklet,

az érintettséget megalapozé korlilmények kozzétételének kezdeményezésére szolgald kérelemmintat a 2. melléklet

tartalmazza.

A palyédzatot befogadé HM szerv — a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon — kozzétételi eljarast kezdeményez

a) a palyazat befogaddsatol szamitott 5 munkanapon belll a 3. melléklet szerinti adatlap elektronikus uton
torténd megkildésével,

b) a palyazat elbiralasat kdvetéen haladéktalanul és

) a palyadzat megvaldsitasardl készitett elszamoldsrol, annak kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil.
A pélyazatot befogad6 HM szerv felel6s
a) a kozzétételi eljards kezdeményezése esetén a Knytv.-ben meghatdrozott adatok kdzzétételéért, torléséért és

b) a pélyazatban benyujtott adatok, valamint a kozzétételre megkiildott adatok tartalménak egyezéséért.

A pélyazatot befogadd HM szerv altal kijelolt személyek jogosultak a Knytv. szerinti adatok kdzzétételében valo
kdzremikodésre. A kijelolt személyek nevérdl, hivatali elérhet6ségérdl, elektronikus levélcimérél a HM adatvédelmi
tisztvisel8jét kell tajékoztatni.

A palyéazatot befogadd HM szerv vezet6je gondoskodik az allomanyaban 1évé kijelolt személyek Knytv.-ben foglalt
kozzétételi kotelezettséggel 6sszefliggd tarcaszintli feladatainak munkakori leirdsdban, allashelyleirdsdban torténé
rogzitésérdl.

A jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrdl szol6 2010. évi CXXXI. torvény és a jogszabalytervezetek
és szabdlyozési koncepciok kozzétételérdl és véleményezésérdl sz6ld 301/2010. (XIl. 23.) Korm. rendelet szerinti
tevékenységet a HM Jogi Féosztdly (a tovabbiakban: HM JF) végzi, a kozzétételrdl a HM adatkozlé gondoskodik.

A HM JF a jogszabdlytervezet szakmai kidolgozéjaval egylittmiikddésben a nyilvanossag részérél megfogalmazott
észrevételeket mérlegeli, és az észrevételekrél, valamint az elutasitott észrevételek esetében - a névtelentl
beérkezettek kivételével — az elutasitds indokairdl 6sszefoglaldt készit, amelyet — torvény esetén az Orszaggylléshez
torténd benyujtast, kormanyrendelet és miniszteri rendelet esetén a kihirdetést kovetéen - a jogszabalyi feltételek
fennallasa esetén megkild a HM adatkozl6 részére kdzzététel céljabol.

A HM-hez érkezé kozérdek( adatigénylések teljesitése sordn az Adatvédelmi HM utasitds 41-47. §-dban foglaltakra
figyelemmel kell eljarni.

A HM kommunikéciés szerv feladata a HM-hez a sajté képvisel6jétél érkezé kdzérdeki adatigénylés teljesitése vagy
megtagadasa. Abban az esetben, ha a kozérdek( adatigénylés nem a HM kommunikaciojaért felelés szervhez
érkezik, azt részére haladéktalanul meg kell kildeni. A HM kommunikaciéjaért felelés szerv az adatigénylés
elektronikus uton torténé megkiildésével tajékoztatja a szakmai szervet a kdzérdeki adatigénylésrol.

Az (1) bekezdéstél eltéré kozérdekl adatigénylés teljesitése vagy megtagaddsa a szakmai szerv feladata. Ha
a kézérdeki adatigénylés nem a szakmai szervhez érkezik, részére az adatigénylést haladéktalanul meg kell kildeni.
A szakmai szerv az adatigénylés elektronikus Uton torténé megkildésével tdjékoztatja a HM kommunikaciojaért
felel6s szervet a kozérdekl adatigénylésrol.

Az (1)-(2) bekezdések szerinti vélaszadasra kotelezett (a tovadbbiakban: valaszadasra kotelezett) a kozérdekd
adatigénylést a valasztervezet szakmai kidolgozdsa, annak Osszedllitdsa céljdbdl haladéktalanul megkildi
a kozérdekl adatigénylés targya szerinti illetékes HM szerv (a tovabbiakban: vélasztervezetet kidolgozd) részére.

A vélasztervezetet kidolgozé 2 munkanapon belil megkiildi az el6készitett szakmai bedolgozasat a valaszadasra
kotelezettnek.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott valaszadasra kotelezett a beérkezést kdveté 3 munkanapon belil megkdldi
a szakmai szerv részére a megkeresésre irt vélasztervezetét, amely szerv a vélasztervezettel kapcsolatos
alldspontjardl haladéktalanul tajékoztatja a megkiildét.

A (2) bekezdésben meghatdarozott vélaszadasra kotelezett a beérkezést kévetdé 3 munkanapon beliil megkildi a HM
kommunikacidjaért felelés szerv részére a megkeresésre irt valasz tervezetét, amely szerv a vaélasztervezettel
kapcsolatos allaspontjarél haladéktalanul tajékoztatja a megkildét.
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36.8

37.8§

38.8§

39.§

40. 8§

@)

A valaszaddsra kotelezett a szakmai bedolgozas alapjan haladéktalanul el6késziti a vélaszlevél-tervezetet, amelyet
az Adatvédelmi HM utasitasban szabalyozottak szerint jévahagydsra felterjeszt. A jévahagyott valaszlevél-tervezetet
a valaszadasra kotelezett — az Infotv.-ben meghatarozott hataridén belil - megkiildi a kdzérdekl adatigényld
részére.

A valaszadasra kotelezett az adatigénylés teljesitéséért az Infotv. 29. § (3) és (4) bekezdésében, valamint a kozérdekd
adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
(a tovdbbiakban: Korm. rendelet) meghatérozott feltételek fenndlldsa esetén, az abban meghatarozott mértékig
koltségtéritést allapithat meg.

A valasztervezetet kidolgozd el6zetesen megbecsiili a munkéra forditandé munkaidét és a felmertilé dologi
kiadasok 0Osszegét, ezt kdvetéen a 4. mellékletben meghatérozott elszamold ivet haladéktalanul megkuldi
a valaszadasra kotelezett részére.

Koltségtérités fennalldsa esetén a vélaszaddsra kotelezett tdjékoztatja az adatigénylét, hogy a fizetendd
koltségtérités 0sszege a Korm. rendeletben meghatérozott 6sszeget

a) eléri, és ezzel egyidejlileg kéri, hogy nyilatkozzon adatigénylésének fenntartasardél, vagy

b) nem éri el, valamint — az igény beérkezését kbvetd 15 napon beliil - felvildgositja arrél, hogy az adatigénylés

ba) teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdéforras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve

bb) teljesitéséhez sziikséges dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé6 mésolatot
igényelt, jelentds terjedelmd, valamint

bc) személyi és dologi kéltsége meghaladja a Korm. rendeletben megallapitott 6sszeghatart és

bd) teljesitésének masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl.

Az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott esetben az adatigényld a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott
30 napon beliil nyilatkozik adatigénylésének fenntartasarol. Az igénylés fenntartasa esetén a valaszadasra kotelezett
legaldbb 15 napos hatdrid6t hataroz meg a koltségtérités megfizetésére. A kdzérdekl adatigénylést a koltségtérités
megfizetésétdl fliggetlenil - az Infotv. 29. § (1) és (2) bekezdésében meghatérozott hataridén belil - teljesiteni kell.
Az (1) bekezdés b) pontjdban meghatérozott esetben a valaszadasra kotelezett az adatigénylést a koltségtéritésnek
az adatigényl6 altali megfizetését kbvetd 15 napon beliil teljesiti.

Az utasitds 37. §-a szerinti tdjékoztatdshoz csatolni kell az 5. mellékletben meghatérozott formanyomtatvényt, és
az adatigényl6t fel kell kérni arra, hogy a tajékoztatast kdvetd igénylésének fenntartsa esetén a formanyomtatvanyt
kitoltve kildje vissza.

A felszamithatd koltségek mértékét a http://www.kormany.hu/hu/honvedelmi-miniszterium dokumentumtéarban
kozzétett hirdetmény tartalmazza. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a HM pénziigyi ellatasért
felelGs szervének a feladata. A HM védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkara a koltségtérités megallapitasat
mell6zheti. A koltség adatigénylé altali megfizetésének tényét a HM pénzlgyi ellatasért felelés szerve
haladéktalanul jelzi a valaszaddsra kotelezettnek.

Az utasitdsban nem szabdlyozott esetekben a Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kell eljarni, figyelembe
véve a HM fejezet egységes szamviteli politikajarodl és szamlarendjérdl szol6 9/2017. (HK 5.) HM VGHAT szakutasitas
rendelkezéseit.

2. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

3. Az Adatvédelmi HM utasitds mddositdsa

Az Adatvédelmi HM utasitas 20. § (1)-(3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,(1) A honvédelmi szervezet az EU Rendelet 33. cikk (1) bekezdésében és az Infotv. 25/J). § (1) bekezdésében
meghatarozottakat megel6zéen, a bekovetkeztérdl vald tudomasszerzést kdvetd legfeljebb 24 6ran belll koteles
az adatvédelmi incidenst bejelenteni a szakmai szerv részére, az utasitds 5. melléklete szerinti tartalommal.
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(2) A honvédelmi szervezet az elektronikus rendszert érinté adatvédelmi incidens bekdvetkezésének gyanuja esetén
haladéktalanul értesiti a Honvédelmi Agazati Elektronikus Informaciébiztonsagi Eseménykezeld Kézpontot, annak
megallapitdsa érdekében, hogy az adatvédelmi incidens elektronikus informéciébiztonsdgi eseményhez
kapcsolodik-e.

(3) Ha az elektronikus informdcidbiztonsadgi esemény kezelését végzd elektronikus eseménykezelé kdzpont
az eseménykezelés sordn adatvédelmi incidens bekovetkezésének gyanujat észleli, errél haladéktalanul értesiti
a honvédelmi szervezetet és a szakmai szervet”

Az Adatvédelmi HM utasitas 49. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,49. § Ha a kozérdekl adat megismerése iranti igény olyan adatra vonatkozik, amely a honvédelemrél és a Magyar
Honvédségrdél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szold 2011. évi CXIIl. torvény
(a tovabbiakban: Hvt.) 38. § (7) bekezdése, valamint 40. § (8) bekezdése alapjan nem nyilvanos, az igényt el kell
utasitani. Az elutasitdssal egyidejlleg az igénylét tajékoztatni kell arrél, hogy a nem nyilvdnos adattartalom
megismerhetdségét a Hvt. 38. § (7) bekezdése esetén az MHPK javaslata alapjan a honvédelmi miniszter, a Hvt. 40. §
(8) bekezdése esetén az MHPK kiilon kérelemre engedélyezheti. Amennyiben a Hvt. 38. § (7) bekezdése, valamint
40. § (8) bekezdése alapjan nem nyilvanos adatra vonatkozéan a Hvt. 38. § (7) bekezdése tekintetében a honvédelmi
miniszter vagy a Hvt. 40. § (8) bekezdése tekintetében az MHPK engedélyezte a megismerhetéséget, akkor
ugyanezen adatok a 41-48. §-ban foglalt eljarasrend betartasaval a tovabbiakban kiadhatok.”

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 48/2019. (VII. 18.) HM utasitdshoz

NYILATKOZAT

a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol sz61é
2007. évi CLXXXI. torvény szerinti 0sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasarol

A pélyazo adatai

Neve:

Természetes személy lakcime:
Szliletési helye, ideje:

Gazdasagi tarsasag esetén
Székhelye:
Cégjegyzékszama:
Addszama:
Képvisel6jének neve:

Egyéb szervezet esetén

Székhelye:

Képviseldjének neve:
Nyilvantartasba vételi okirat szdma:

Nyilvantartasba vevé szerv megnevezése:

A palydzoé nyilatkozata

vagy hidnyardl

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a palyazéként megjeldlt szervezettel szemben a kdzpénzekbdl nyujtott

tdmogatdasok atlathatdsagardl sz616 2007. évi CLXXXI. torvény

a) 6. § (1) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség

1. nem éll fenn vagy
2.fennéll a(z) ... pont alapjan ]

b) 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség
1.nem all fenn vagy
2.fennall a(z) ... pont alapjan ]

Az 6sszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgald korilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét kiilon Grlap csatoldsaval kezdeményeztem.

Kelt:

Aldiras/Cégszer( aldirds
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2. melléklet a 48/2019. (VII. 18.) HM utasitdshoz

KOZZETETELI KERELEM
a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol sz61é
2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdése szerinti érintettségérdl

A palydzé adatai

Neve:

Természetes személy lakcime:
Szliletési helye, ideje:

Gazdasagi tarsasag esetén
Székhelye:
Cégjegyzékszama:
Addszama:
Képviseldjének neve:

Egyéb szervezet esetén

Székhelye:

Képvisel6jének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Nyilvantartasba vevd szerv megnevezése:

A kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagardl szold 2007. évi CLXXXI. térvényt (a tovabbiakban: Knytv.) kell
alkalmazni.
A kérelem kitOltés soran az alabbi fogalmakat kell hasznalni, és a megfelel6 helyre beirni:

Kozjogi tisztség megjeldlése:

a koztarsasagi elnok, az Orszaggytlés altal valasztott vagy a koztdrsasagi elndk altal kinevezett tisztségviseld,
az orszaggyllési és az eurdpai parlamenti képvisel, a nemzetiségi sz6sz6l6, a polgarmester, az alpolgédrmester,
a fépolgdrmester, a fépolgdrmester-helyettes, a helyi 6nkormanyzati képvisel6, a helyi dnkormanyzat képvisels-
testiilete bizottsaganak tagja, a kdzponti allamigazgatasi szerv — a Knytv. 2. § (1) bekezdés d) pontja ald nem
tartozo - vezetdje és helyettesei;

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjelolése:
a hézastéars, az egyenesagbeli rokon, az orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogado,
a mostoha- és a nevel$szilo és a testvér;

1. A paélyazo nyilatkozata:

Kijelentem, hogy a Knytv. 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség személyemmel, illetve a palydzéként megjelolt

szervezettel szemben fennall, mert:

a) A palydzati eljarasban dontés-el6készitéként kozremiikdodd vagy dontéshozé szervnél munkavégzésre
irdnyulé jogviszonyban déllok, de a torvény értelmében nem mindsulok dontés-elékészitonek vagy
dontéshozénak. (Kizarélag természetes személy palyazé esetén!)

Indokolas:
Munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allok az alabbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beirando):
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Nem kizart kozjogi tisztségviseld vagyok. (Kizérélag természetes személy palyadzo esetén!)
Indoklas:

Az a)-b) pont ald tartozd személy kozeli hozzatartozdja vagyok. (Kizardlag természetes személy pélyazd

esetén!)

Indokolas:

— Kozeli hozzatartozém palyazati eljdrasban dontés-el6készitéként kdzremikodé, vagy dontéshozéd szervnél
munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all, de a térvény értelmében nem mindsil dontés-el6készitének
vagy dontéshozénak.

— Kozeli hozzatartozom nem kizart kozjogi tisztségviseld.

(A kivant rész aldhuzandd!)

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjeldlése:

A pélyazéként megjelolt szervezet olyan gazdasagi tarsasag, amely az a)-c) pontban megjeldlt személy
tulajdonaban all. (Kizérélag gazdaségi tarsasag palyazo esetén!)

Indokolas:

Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all
(a szervezet neve, székhelye beirando):

Kozjogi tisztségének megjeldlése:
A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjel6lése:

A palydzoként megjeldlt gazdasagi tarsasag, civil szervezet, egyhdz vagy szakszervezet tekintetében
az érintettség fennall, mert
vezetd tisztségviseldje,

az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy

- mas civil szervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja

a palydzati eljdrasban dontés-el6készitOként kozrem(ikodd szervnél, vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban &llé személy, nem kizart kdzjogi tisztségviseld, vagy e személyek
kozeli hozzatartozdja.

Indokolas:

Az érintettséget megalapozd személy tarsasagban betoltott pozicidja (a pozicié beirando):

A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all (a szervezet neve, székhelye
beirandd):

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitoltésével eleget tettem a Knytv. rendelkezéseinek az érintettségemet illetéen.
A nyilatkozatban szerepl6 adatok a valésagnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Aldiras/Cégszer( alairas



3. melléklet a 48/2019. (VII. 18.) HM utasitdshoz

ADATLAP
a befogadott, a nyertes, a kizart palyazatok (egyedi tamogatasi kérelmek) és palyazok (kérelmezék) adatainak megkiildéséhez,
kozzétételéhez

[A kitoltott adatlapot a palydzatokat vagy az egyedi tdmogatasi kérelmet befogadd szerv - a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagarol szold 2007. évi
CLXXXI. torvény (a tovabbiakban: Knytv.) szerint — a pélyazat befogaddsatél szamitott 6t munkanapon belil kdteles elektronikus uton, a kozpenzpalyazat@nisz.hu cimre
megkdildeni a Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltaté Zrt.-nek, az dltala Gzemeltetett honlapon torténd kozzététel céljabol. Ugyanennek az adatlapnak az alkalmazasaval,
ugyanilyen moédon torténik — a palyazat elbirdlasat kdvetd 15 napon belll - a nyertesekrdl, valamint a kizarasrol torténé adatszolgaltatas is.]

Palyazat vagy egyedi tamogatasi kérelem:

I. Az adatszolgaltatod (palyazatot vagy egyedi tamogatasi kérelmet befogadd) adatai

1. A befogadé szerv neve':

2. A befogado6 szerv székhelye Irdnyitészam: Telepiilés:
Kozterllet neve, Hazszam:
tipusa:

3. A befogado szerv elérhetéségei Telefonszam: E-mail-cim:

II. A palyazatkiird és a palyazati felhivas adatai?

1. A palyazatkiiré szerv neve':

2. A pélyazatkiir6 szerv székhelye Irdnyitészam: Telepiilés:
Kozterilet neve, Hazszam:
tipusa:

3. A palyazati felhivas megnevezése (targya):

4. A palyézati felhivas azonositoja:

Il. A dontéshozo(k)*

Név, beosztas:

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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Nyertes palyazat

Pélyazé” Elszdmolds adatai
v adatai®
Palyazat szliletési adatok nyilvéntartasa Igényelt 0sszeg Erintettsé
alyaza £ai t4 5 o rintettseg Elnyert timogatés
azdasagi tarsasa (EFt) y 9 5dés & irds &
vagy egyéni e (természetes személy) S ,g 9 akKnytv.8.§ o . Gsszege Szerzdés bsszege Lezdrds Gsszege
; i i Palyazat vagy egyéb szervezet) Palyézat Palyézat- (EFo° (EFtP
tamogatasi Palyazat . Kozteriilet (1 L L (EFt)°
Sor- kérelem statusza® térgya crerte bekezdése elbiralds bl kizéras
szam eavedi (cime) neve' iranyito- telepilés neve, nyilvan- nyilvan- Alanidn datuma’ datuma® Lezéras
e s szam neve tipusa, helye tartasba tartashba " P id6pontja®
azonositdja® hézszam (igen/nem)
(telepuilés- ideje vételi vevd
név) okirat szerv netto brutto nettd brutto netté bruttd nettd brutto
széma neve
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

' A hivatalos (alapitd, illetve nyilvantartasba vételi okiratban szerepld) teljes nevet kell rogziteni a befogad6 szerv neve (1/1.), a palyazatkiird szerv neve (1l/1.), a palyazé szervezet neve (IV/4.) rubrikakban.

2 All. tablazat rubrikéit egyedi tdmogatasok esetén tresen kell hagyni.

3 Minden datum adatformatuma: 0000.00.00. Amennyiben a benyuijtés, illetve a dontés folyamatosan torténik, a végsé idépontot kell beirni. A ddtum megadasakor valédi naptari napot adjon meg!

4 Ha testulet a dontéshozo, minden tagjanak nevét és beosztasat fel kell sorolni a lll. tébla rubrikajaban. Az egyes testiileti tagok adatait vesszével kell elvalasztani.

° A palyazat azonositdja (IV/1.) a befogado éltal képzett egyedi azonositd, egyéni tdmogatasi kérelem esetén az iktatdszam.

¢ AIV/2. oszlop rubrikédjéban a palyazat dllapotat, statuszat kell feltiintetni. A lehetséges statuszok: Befogadott, Nyert, Nem nyert, Kizart, Elszamolt.

7 A palydzoval kapcsolatos IV/4-7. oszlopok rubrikait természetes személy és szervezet vonatkozasaban is ki kell tolteni, a 8-9. oszlopokét csak akkor, ha a palyazat kizérasra kertilt, és a palydzé természetes személy, a 10-11. oszlopokét pedig
akkor, ha a palyazat kizarasra kerdlt, és a palyazo szervezet.

8 AIV/17-18. oszlopok rubrikait csak a nyertes palyazat adatainak bekildésekor kell kitolteni.

° Az igényelt, az elnyert tdmogatas 6sszegét, valamint a szerz6dés és a lezaras 0sszegét a kerekités szabalyai szerint ezer forintban kell feltiintetni. Az 6sszegeket egész szamokban kell megadni, egybeirva, csoportosito jelek (vessz8, pont)
nélkal.

0 A palyazok lapon, a tdblazat kitoltésekor kérjik, tgyeljen arra, hogy ne tegyen Ures sort az adatok kozé, mert a feltoltés az elsé tires sorig veszi figyelembe az adatokat, igy az res sor alatti palyazatok méar nem keriilnek be a rendszerbe.

" Az excel Urlap felépitése, munkalapjainak neve, sorrendje, mennyisége nem modosithato.

2 A IV. (pélyazdk) munkalapra tetszéleges mennyiségui (tiznél tobb) palyazat is beirhato.

99/¢€
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4. melléklet a 48/2019. (VIl. 18.) HM utasitdshoz

ELSZAMOLO iV
a kdzérdek( adatigényléshez kapcsolodo koltségtéritéshez

A kozérdekU adatigénylés targya:
Az adatigénylés beérkezésének datuma:

I. Munkaeré-raforditas koltségei

Raforditott munkaidé
oOsszesen (6raban’)
ebbdl

tgyintézd' 1/6ra?

személyligyi torzsszam

lgyintézd' 2/6ra?

személyligyi torzsszam

Ugyintézd' 3/6ra?

személyligyi torzsszam

' Kizérdlag az 6ra adand6 meg.
2 A munkaeré-raforditds id6tartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész érara kell kerekiteni.

Il. Adathordozo koltségei

db
. A/4
szines
A/3
A/4
Mésolat | fekete-fehér
A/3
optikai hordoz6
egyéb adathordozé
lll. Kézbesitési koltsége®
Adatigénylé részére postai Uton, Ft
belfoldre
Adatigénylé részére postai tton, Ft
kilfoldre

3 A hivatalos iratokra vonatkozd postai szolgéltatas dija alapjan.
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5. melléklet a 48/2019. (VIl. 18.) HM utasitdshoz

Az adatigényl6 koltségtérités megfizetésének
teljesitéséhez sziikséges személyes adatai

1. A KOZErdekl adatig@nylEs TArgYa: . ... e ettt e e e et et et

2. Az adatigénylé

3. Szamlazasra vonatkozo adatok

Y2 1001 F= 2 1Y I V<Y

Y2 1001 F= .2 1Y I el 'y P

Adatkezelési tajékoztatd

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
eurdpai parlamenti és tandcsi rendelete (a tovabbiakban: dltaldnos adatvédelmi rendelet) 13. cikkében és egyéb
vonatkozd rendelkezéseiben foglaltak szerint az adatkezeléssel kapcsolatban a kovetkezdkrél tajékoztatom:

|. Az adatkezel6:

Honvédelmi Minisztérium (CIm: ....o.oeeniininei s ,telefonszam: ..., ,
honlap: ...ccovvviiiiiii ye-mail-cim: o )
az adatkezeld KEPVISElG)e: .. .ot ,

az adatvédelmi tisztviseld és elérhetESEgei: ... ..uuinin i

IIl. Az adatkezelés

a)

Az adatokat a kozérdeki adatigénylésért felszamithatd koltségtérités medfizetése, illetéleg az egy éven
beliil azonos adatigénylé altal ugyanarra az adatkorre beadott adatigénylések felmérése, valamint
a szamlamegO6rzési kotelezettségiink céljabol kezeljuk.

Adatkezelésilink az altaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja az adatkezelére vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitésén - az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 29. § (1)-(4) bekezdése és a szamvitelr6l szold 2000. évi C. torvény 169. §
(2) bekezdése - alapul.

Az adatkezelés soran nem torténik automatizalt dontéshozatal, ideértve a profilalkotast is.

Amennyiben On nem adja meg az adatlapon szereplé személyes adatait, Ugy az On részére nem tudunk
szamlat kibocsatani, és adatigénylését sem tudjuk teljesiteni.

Ill. Adatkozlés, adattovabbitas, adatfeldolgozés, adatkezelés id6tartama

Az adatokat a Il. pont a) alpontjdban felsorolt tevékenységek végrehajtasaval, az I. pontban felsorolt
adatkezel6 altal megbizott Ggyintézékon kivil mas személyekkel (harmadik fél) nem kozoljuk. A hivatalos
szervek altali esetleges megkeresésre (pl. rend6rség, ligyészség, birdsag) adatot kozllink.

Nem kivanjuk az adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére tovabbitani.
Adatfeldolgozét nem vesziink igénybe.

Az adatlapon szereplé személyes adatok kezelése a koltségtérités megfizetéséig, az adatigénylés
benyujtasatol szamitott 1 évig, illetleg a szamla kidllitasatol szamitott 8 évig tart.
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IV. Az On jogai:

a) On az adatkezelés teljes id6tartama alatt az adatkezeld &ltal kezelt személyes adataira vonatkozélag az
aldbbiakat kérelmezheti:

- személyes adatokhoz valé hozzaférést,
- személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok pontatlanok,
- személyes adatainak torlését (,az elfeledtetéshez vald jog”) az aldbbi esetekben:
- az adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gydjtotték,
— amennyiben a személyes adatokat jogellenesen kezelték,
- a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unidés vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell,
- az adatkezelés korlatozasat az aldbbi esetekben:
- ha On vitatja az adatai pontossagat (korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, mig az adatkezelé
az adatok pontossagat ellendrzi),
— jogellenes adatkezelés esetén a torlés helyett az adatok korlatozasat kéri,
- az adatkezelének mar nincs szilksége az adatokra, de On a jogi igényeinek el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kéri a korlatozast.

b) Amennyiben megitélése szerint az Onre vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti az altaldnos
adatvédelmi rendeletet, Ugy az adatkezel§ adatvédelmi tisztvisel6jéhez, a lakohelye vagy tartézkodasi
helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat, valamint panaszt tehet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésdgnal (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C; tel: +36 (1) 391-1400;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu).

Aldiraséval elismeri, hogy a fenti tajékoztatdban foglaltakat megismerte.

alairas
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Az igazsagiligyi miniszter 7/2019. (VII. 18.) IM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormanyzati igazgatdsrdl sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében biztositott jogkéromben eljarva a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.8 A kormdnyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. torvény (a tovdbbiakban: Kit.) 22. § (1) bekezdése és a 221. §
(2) bekezdése alapjan, az lgazsagligyi Szolgalatok Jogakadémidja irdnyitaséra 2019. julius 15. napjatol a kinevezés
visszavonasaig, de legfeljebb két évre Prof. dr. Szabé Imrét miniszteri biztossa nevezem ki.

2. 8§ A miniszteri biztos a k6zponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az dllamtitkdrok jogalldsarol
sz6l6 2010. évi XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (6) bekezdése szerinti juttatdsokra jogosult, azonban
a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontjara figyelemmel feladata elldtasaval 6sszefliggésben dijazasban nem részesiil.

3.8 A miniszteri biztost tevékenysége elldtasaban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkarsag segiti.

4.8 (1) Ez az utasitds a kdzzétételét kovetd napon lép hatélyba.

(2) Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 9/2018. (V. 25.) IM utasitas.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter

Az igazsagiligyi miniszter 8/2019. (VII. 18.) IM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormanyzati igazgatasrdl sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében biztositott jogkdéromben eljarva a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.8 A kormdnyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. torvény (a tovdbbiakban: Kit.) 22. § (1) bekezdése és a 221. §
(2) bekezdése alapjan, az uj eljarasi kodexek hatélyosuldsanak nyomon kovetésére, az azzal 0sszefliggé feladatok
iranyitdsara és Osszehangolasara 2019. julius 15. napjatdl a kinevezés visszavondsdig, de legfeljebb két évre
dr. Wopera Zsuzsanndt miniszteri biztossa nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos a kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az dllamtitkarok jogallédsarol
sz616 2010. évi XLIIl. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (6) bekezdése szerinti dijazésra és a Ksztv. 38. §
(6) bekezdésében hivatkozott kormanyrendelet szerinti juttatdsokra jogosult.

3.8 A miniszteri biztost tevékenysége elldtasaban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkarsag segiti.

4.8 (1) Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

(2) Hatélyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 8/2018. (V. 25.) IM utasitas.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter 26/2019. (VII. 18.) ITM utasitasa
a Nemzeti Akkredital6 Hatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 27/2015. (XII. 30.) NGM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatdrozott jogkdromben eljarva
- figyelemmel a jogalkotédsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ) pontjara — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Akkreditdlé Hatésdg Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol szolé 27/2015. (XI. 30.) NGM utasitas
az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

1. melléklet a 26/2019. (VII. 18.) ITM utasitdshoz

1.8 A Nemzeti Akkreditdlé Hatésdg Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl szolé 27/2015. (XIl. 30.) NGM utasitas
(a tovébbiakban: Szabalyzat) 1. melléklet 1. §-anak helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,1. 8 A Nemzeti Akkreditdld Hatésag (a tovabbiakban: Hatésag) onallé jogi személyiséggel rendelkezd,
az ipartigyekért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitasa alatt all6, kbzponti kormanyzati igazgatasi
szervként m(ikodo, kozponti koltségvetési szerv.”

2.8 (1) A Szabalyzat 2. § m) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
(A Hatésdg alapadatai a kévetkez6k:)
»,m) az alaptevékenységek allamhaztartasi szakdgazati besoroldsa: 841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkalgyi
igazgatas”
(2) ASzabalyzat 2. § s) és t) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(A Hatésdg alapadatai a kbvetkezbk:)
,S) alapitd okirat kelte: 2018. december 13.
t) alapitd okirat szama: ISZF/14283-2/2018-ITM".

3.8 A Szabdlyzat 3. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:
+(3) Nem 06nallé szervezeti egység az osztdly, a féosztilyok szervezetén belil az egyes osztalyokhoz tartozéd
akkreditalasi tertiletek és az osztalyok feladatainak meghatarozésa az elndk hataskorébe tartozik.”

4.8 A Szabdlyzat 8. § (2) bekezdése a kdvetkezé g) ponttal egésziil ki:
(A féosztdlyvezetd:)
»9) kirendeli az értékel6 csoportot”

5.8 A Szabalyzat a kdvetkezd 7/A. alcimmel egésziil ki:
»7/A. A minéségiranyitasi vezeto
9/A. § (1) A min6ségiranyitasi vezetd:
a) biztositja az MSZ EN ISO/IEC 17011:2018 szabvény szerint fenntartott mindségiranyitési rendszerhez sziikséges
politikdk és folyamatok kialakitasat, megvalésitasat, folyamatos fejlesztését és fenntartasat;
b) jelentést tesz az elnok részére a mindségiranyitasi rendszer teljesitményérdl és a fejlesztés sziikségességérdl; és
c) min6ségiranyitasi feladatok tekintetében utasitasi és ellen6rzési jogkorrel rendelkezik a Hatésdg munkatérsai
felett.
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6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

(2) A minGségiranyitasi vezetd feladata:

a) mindségiranyitasi rendszer kiépitése, mikodtetése és folyamatos fejlesztése, karbantartdsa és felligyelete;
b) nem-megfeleldségek és javitd, valamint a megel6z6 intézkedések kezelése, azok hatékonysaganak mérése;
c) belsé audit, vezetdségi atvizsgalas elrendelése, lefolytatdsa, a szlikséges intézkedések kezdeményezése; és
d) kapcsolattartdas minéségiranyitasi szempontbdl belféldi és nemzetkozi szervezetekkel.

(3) A min6ségiranyitasi vezet6t — tdvollétében, vagy akadalyoztatdsa esetén - az elndk helyettesiti.”

A Szabalyzat a kdvetkezd 8/A. alcimmel egésziil ki:

»8/A. Gazdasagi szervezet

10/A. § A Nemzeti Akkreditdlé Hatésdg (a tovébbiakban: NAH) gazdasagi feladatait az irdnyité szerven beliil
- az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (4a) bekezdés a) pontjara és
a (4b) bekezdésére tekintettel — az Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium (a tovabbiakban: ITM) gazdasagi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkara és az iranyitasa ald tartozd szervezeti egység latja el”

A Szabalyzat a kdvetkezd 8/B. alcimmel egésziil ki:

»8/B. Belso ellenérzés

10/B. § Az Aht. 70. §-a, valamint a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 15. § (4) bekezdése, illetve az ITM és a NAH Munkamegosztasi Megallapodasa
alapjan a NAH szervezetét érintd belsé ellenérzési feladatokat az ITM Ellenérzési Féosztalya latja el

A Szabalyzat a kdvetkezd 8/C. alcimmel egésziil ki:

»8/C. Integritas tanacsado

10/C. § Az éllamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérél
sz6l6 50/2013. (Il. 25.) Korm. rendelet, illetve az ITM és a NAH Munkamegosztési Megdéllapodasa alapjan a NAH
szervezetét érintd integritas tanacsadoéi feladatokat az ITM Igazgatasi és Biztonsagi Féosztalya latja el

A Szabdlyzat 11. alcime helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
»11. A Hatésag féosztalyai

13. § A Hatosag két féosztalya

a) az Innovacids Féosztaly, valamint

b) a Laboratdriumi Féosztaly.”

A Szabdlyzat 12. alcime helyébe a kdvetkez6 alcim 1ép:

»12. Az Innovacios Féosztaly feladatai

14. § A Fbosztaly feladatai: a terméktanusitd, adatvédelmi tanusitd, ellenérzé, jartassdgi vizsgalatot szervezd,
iranyitasi rendszereket tanusitd, személytanusitd, EU ETS hitelesité szervezetek és kdrnyezetvédelmi rendszert
hitelesité természetes személyek és szervezetek akkreditalasi, akkreditalt statusz bévitési, szkitési, valtozaskezelési,
tervezett feligyeleti, rendkivili felligyeleti vizsgalatok, kilféldi akkreditalt statusz elismerési eljarasok lefolytatasa,
és Uj megfeleléségértékelési alrendszerek bevezetése a miikodésiik kovetelményeirdl szol6 szabvanyok, tovabba
unios jogi normék el6irdsainak megfeleléen.”

A Szabdlyzat 13. alcime helyébe a kovetkez6 alcim 1ép:

»13. A Laboratériumi Féosztaly feladatai

15. § A Fdosztdly feladatai: a vizsgaldlaboratériumok (beleértve az orvosi vizsgélolaboratériumokat is),
kalibralolaboratériumok, mintavevé szervezetek, referenciaanyag-gyartd szervezetek akkreditalasi, akkreditalt
stdtusz bdvitési, szUkitési, valtozaskezelési, tervezett felligyeleti, rendkivili felligyeleti vizsgalatok és kulfoldi
akkreditalt statusz elismerési eljarasok lefolytatdsa a miikodésiik kovetelményeirdl sz616 szabvanyok, tovédbba unids
jogi normak eléirasainak megfeleléen.”

A Szabdlyzat 1. fliggeléke helyébe az 1. fiiggelék Iép.

A Szabdlyzat 2. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék lép.
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12.§

13.8

14.§

(1) A Szabalyzat 3. fiiggelék 3. pont m)—o) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:
(Az elndk kizdrélagos munkdltatdi jogkérébe tartozé dontések:)

»M) képzéssel, tovabbképzéssel, tanulmanyi szerzédéssel kapcsolatos dontés,

n) fegyelmi, illetve kdrtéritési eljarassal kapcsolatos dontés,

o) fizetés nélkili szabadsaggal kapcsolatos dontés,”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 3. pontja a kdvetkez6 p) ponttal egészil ki:
(Az elnbk kizdrélagos munkdltatdi jogkdrébe tartozé dontések:)
,P) @ korménytisztvisel6 dthelyezésével kapcsolatos dontés.”

A Szabdlyzat

a)

3. § (1) bekezdésében, 8. § (2) bekezdés c) pontjaban, 9. § (1) és (3) bekezdésében, 10. § (2) bekezdés
c) pontjdban, 12. § (1) bekezdésében, 16. § (1)-(2) bekezdésében, 19. §-ban, 21. § (1) bekezdésében,
3. fliggelék 2. pontjaban, 3. pont d) alpontjaban, 5.4. és 5.6. alpontjdban az,a féigazgatd” szovegrész helyébe
az,az elndk” széveg,

5. § (1) bekezdés a) pontjdban, 9. § (2) bekezdésében, 12. § (3) bekezdésében, 16. § (3) bekezdésében
az,a féigazgatd” szovegrészek helyébe az,az elndk” széveg,

3. alcimében, 4. §-aban, 12. § (3) bekezdésében, 18. §-aban, 3. fiiggelék 1. pontjaban, 3. pontjaban és
5.2. alpontjaban az,A féigazgatd” szovegrész helyébe az,Az elnok” széveg,

3. § (2) bekezdésében és 11. § (1) bekezdésében az ,a féigazgatonak” szovegrész helyébe az ,az elndknek”
szoveg,

4. § i) pontjdban, 5. § (1) bekezdés a) pontjdban, 5. § (2) bekezdésében, 10. § (1) bekezdésében, 12. §
(3) bekezdésében az,a féigazgatdi” szovegrész helyébe az,az elndki” széveg,

8.8 (1) bekezdésében, 9. § (1) bekezdésében a ,féigazgatoi” szovegrész helyébe az,elnoki” széveg,

3. § (1) bekezdésében, 4. § h) pontjaban, 8. § (2) bekezdés c) pontjaban, 10. § (1) bekezdésében, 16. §
(1) bekezdésében, 21. § (1) bekezdésében, 3. fliggelék 5.2. alpontjaban az,a féigazgatd-helyettes” szovegrész
helyébe az,az elndkhelyettes” széveg,

10. § (2) bekezdés c) pontjaban a,féigazgato-helyettes” szévegrész helyébe az,elndkhelyettes” széveg,

4. alcimében, 5. § (1)-(2) bekezdésében az,A féigazgatd-helyettes” szovegrész helyébe az,Az elndkhelyettes”
szoveg,

3.§(2) bekezdésében az,a féigazgatd-helyettesnek” szovegrész helyébe az,az elnokhelyettesnek” széveg,
6.§ (1) bekezdésében az,a féigazgato-helyettestdl” szovegrész helyébe az,az eIndkhelyettestél” szoveg,

8. § (2) bekezdés a) pontjdban a,féigazgatd-helyettestdl” szovegrész helyébe az,elndkhelyettestsl” széveg

Hatalyat veszti a Szabalyzat 1. melléklet 5. § (1) bekezdés e) pontja.
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1. fliggelék a 26/2019. (VII. 18.) ITM utasitdshoz

. 1. fliggelék

| Elndk
! lati Mindségird-
[ Titkdrsdg ] [ “:,r::: ] Elndkhelyettes n.ml,;ﬁvf;rﬂﬁ

Inmovécias Laboratdriumi
Faosztaly Faosztily
Kijeldlt szervezetek Tanisitd szervezetek Vizsgdldlaboratd- Kalibrilélaboratd-
Osrtalya Osztélya riumok Osztalya riumok Osztdbya

2. fiiggelék a 26/2019. (VII. 18.) ITM utasitdshoz

#2. fliggelék

A HATOSAG ALAPLETSZAMA ES SZERVEZETI KODJAI

A B C D
1. Szervezeti Egység Létszam Kod

2 Elnok 1.6/4.
3 Titkarsag 1.6/4.0.0.1.
4. Jogorvoslati Iroda 1.6/4.0.0.2.
5 Minéségiranyitasi vezetd 1.6/4.0.0.3.
6. EIndkhelyettes 1.6/4.1.
7.1. Innovaciés Féosztaly 1.6/4.1.0.1.
7.1.1. Kijelolt szervezetek Osztalya 1.6/4.1.0.1.1.
7.1.2. Tanusitoé szervezetek Osztdlya 1.6/4.1.0.1.2.
8.2. Laboratériumi Féosztaly 1.6/4.1.0.2.
8.2.1. Vizsgélolaboratériumok Osztalya 1.6/4.1.0.2.1.
8.2.2. Kalibrélélaboratériumok Osztélya 1.6/4.1.0.2.2.
Osszesen: 33




HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi41.szém 3775

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 16/2019. (VII. 18.) KKM utasitasa
a fejezeti kezelésii el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrdl és hataskorokrol

Az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésében, valamint
a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkezd utasitast

adom ki:

1.8 A Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium fejezeti kezelés( elSirdnyzataival kapcsolatos eljarasi rendet és hataskoroket
tartalmazoé szabdlyzatot az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

3.8 Hatalyat veszti a fejezeti kezelés( el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrél szélé 10/2017.

(Ill. 24.) KKM utasitas.

Szijjdrto Péter s. k.,
kilgazdaségi és kulligyminiszter

1. melléklet a 16/2019. (VII. 18.) KKM utasitdshoz
A fejezeti kezelésu el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rend és hataskorok szabélyzata

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya

1.§ (1) A Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium (a tovédbbiakban: KKM) fejezeti kezelés(i elSirdnyzataival kapcsolatos eljarasi
rendet és hataskoroket tartalmazo belsd szabalyzat hatalya

a) a kozponti koltségvetés Kiilgazdasagi és Kuluigyminisztérium fejezetében eredeti elGiranyzatként
megallapitott fejezeti kezelés( el6iranyzataira,

b) a koltségvetési évet megel6z6 évek kozponti koltségvetésérdl szoléd torvényben az a) pont szerinti
koltségvetési fejezetet iranyitd szerv vezetéje (a tovabbiakban: miniszter) dltal vezetett minisztérium és annak
jogelédei koltségvetési fejezetében megdllapitott fejezeti kezelésli el6irdnyzatok koltségvetési
maradvanyara,

) az allamhdztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban:
Avr) alapjan az a) pont szerinti koltségvetési fejezetben a koltségvetési évben megallapitott Uj
eldirdnyzatokra

[az a)-c) pont a tovébbiakban egyiitt: elSirdnyzatok] terjed ki.

(2) A fejezeti kezelési el6iranyzatok koltségvetési cimén beliil a visszterhes kotelezettségvallaldsokra a kdzigazgatasi
allamtitkar Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Gazdalkodasi Keretszabalyzatarél szold 4/2017. (V. 18.) Ugyviteli
szabdlyzatdnak (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Keretszabdlyzat) rendelkezéseit kell alkalmazni. A Gazdalkodasi
Keretszabdlyzat és jelen utasitds ugyanazon szabalyozasi targykdrre vonatkozoé rendelkezései kozotti eltérés esetén
ugyanakkor jelen utasitds rendelkezései az irdnyadok.

(3) Kulon szabalyozas rendelkezik
a) a Beruhdzas 0sztonzési célelSirdnyzat felhasznédlasanak szabalyairol,

b) a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodés és humanitarius segélyezéshez kapcsoldédod jelen szabalyozastol
eltéré felhasznalas eljarasrendjérdl,

<) a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk szerzédéskotési, dontéshozatali és a tdmogatds fedezetének
lehivasi rendjérdl, valamint

d) az Eximbank altal folydsithatd kotott segélyhitelek feltételeirdl és a segélyhitelnyuijtas részletes szabdalyairdl.
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2.§

(4) A (3) bekezdésben felsorolt fejezeti kezelésli elSiranyzatokra vonatkozo kilon tgyrendi szabalyozasok keretei kozott
nem szabdlyozott kérdésekben a jelen utasitasban foglaltak az irdnyadék.

2. Ertelmez6 rendelkezések

A jelen utasitas alkalmazasaban

1.

el6irdnyzat-finanszirozdsi terv: az éves kiadasi el6irdnyzatot negyedéves és havi, a tdrgyhdnapi kiaddsokat
dekadonkénti részletezésben lebonto tervdokumentum;

érvényesités: a teljesités igazolasa alapjan az 6sszegszerliségnek a kotelezettségvallalast tartalmazé alairt
dokumentummal valé egyeztetése, a fedezet megléte és az érvényesitést megel6z6 lgymenetben
az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az Avr. és az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet elSirdsai betartdsanak ellenérzése, kiilondsen a sziikséges
alairdsok meglétének, az ellenjegyzék nevének és az ellenjegyzés idépontja megjeldlésének, a teljesitést
igazold jogosultsdganak ellendrzését is;

fedezetigazolds: az elézetes kotelezettségvallaldshoz a pénzligyi fedezet rendelkezésre allasat igazold
dokumentum;

lebonyolitd szerv: a Beruhdzas 0sztonzési célelSiranyzat tekintetében a beruhdzas 0sztonzési célelbiranyzat
felhasznalasarol sz6élé 210/2014. (VIII. 27.) Korm. rendelet szerint kijelolt szervezet; a hataron tuli
gazdasagfejlesztési programok tekintetében a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség Nonprofit
Zartkortien Mkods Részvénytarsasag és a Kozép-eurdpai Gazdasagfejlesztési Haldzat Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasdg feladatainak meghatarozasardl, valamint a Digitalis J6lét Program végrehajtasaval
dsszefiiggé egyes feladatokrol, valamint a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokségrél szélo
268/2010. (XIl. 3.) Korm. rendelet médositasarol szol6 127/2017. (V1. 8.) Korm. rendelet médositasarél szolo
163/2018. (IX. 10.) Korm. rendelet szerint kijel6lt szervezet;

kezel6 szerv: az a szerv, amelyet a fejezetet iranyité szerv az egyes fejezeti kezelésu el6irdnyzatokra nézve
az Aht. alapjan kijeldl;

kételezettségvdllalds: az el6irdnyzatok felhasznaldsat szolgald, a kiadasi elSirdnyzatokat terhelé fizetési vagy
mas teljesitési kdtelezettség vallalasa, amely kizarolag irdsos forméaban térténhet;

kotelezettségvdllalds szakmai szempontu ellenjegyzése: a kotelezettségvallaldas szakmai szempontu
megfelel6ségének irdsban torténé tanusitasa. A szakmai ellenjegyzé aldirdsaval igazolja, hogy
a  kotelezettségvallaldas a  fejezeti  kezelésli  el6irdnyzat  céljdhoz  illeszkedik,  valamint
a dokumentumtervezetben és annak mellékleteiben foglaltak szakmailag indokoltak és megalapozottak,
az észszer( és hatékony forrasfelhasznalds kdvetelményének megfelelnek. A szakmai ellenjegyzésért a KKM
mindenkori szervezeti és miikodési szabalyzataval (a tovabbiakban: SzMSz) 6sszhangban, az el6irdnyzatot
érintd szakmai feladatok ellatasat végzé szervezeti egység vezetdje felel;

kotelezettségvdllalds jogi szempontu ellenjegyzése: annak irasbeli igazoldsa, hogy az adott
kotelezettségvéllaldsra vonatkozéan a kotelezettségvallaldst tartalmazé aldirt dokumentum és
a kezdeményez§ altal rendelkezésre bocsatott iratok 6sszhangban vannak. A Jogi Féosztély (a tovabbiakban:
JFO) a jogi ellenjegyzés sordn a kotelezettségvallalast tartalmazé alairt dokumentum mellékletét képezé
dokumentumok, valamint az ahhoz kapcsol6dd, az elszamolés alapjaul szolgalé dokumentumok szakmai,
pénzigyi részleteit nem vizsgalja. A jogi ellenjegyzés ugyanakkor kiterjed annak igazolasara, hogy
a kotelezettségvallalast tartalmazo aldirt dokumentum és annak mellékletei hidnytalanok, és az irdnyado
jogszabalyokban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek megfelelnek, ideértve a gazdalkodasra
vonatkozé jogszabalyok fejezeti kezelés( el6iranyzatok terhére kotott szerz6déseket érinté rendelkezéseit is;
kételezettségvdllalds pénziigyi szempontu ellenjegyzése: annak irasban torténd igazolasa, hogy a jovahagyott
koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalds targyaval Osszefliggd kiadasi
eldiranyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja
a fedezetet, a tervezett kifizetés idépontjdban megfeleld mennyiségli pénzeszkoéz (likvid fedezet)
rendelkezésre all, a kdtelezettségvallalasi jogkor fennall, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozé szabalyokat. A Koltségvetési FSosztily (a tovabbiakban: KFO) a pénziigyi ellenjegyzés sordn
a gazdalkodasra vonatkozé jogszabalyokon kivilli iranyadd jogszabdlyokban foglalt formai és tartalmi
kovetelményeknek vald megfelelést nem vizsgdlja;



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi41.szém 3777

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

10.  kotelezettségvdllald: a miniszter, illetve a miniszter vagy a kdzigazgatdsi allamtitkar altal az elSirdnyzatok
terhére fizetési kotelezettség vallaldsara jogosultként felhatalmazott személy;

11.  kilfoldi szervezet: nem magyarorszagi székhelyl jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet;

12.  szakmai kezel6 szervezeti egység: az SzMSz-szel Osszhangban, az el@irdnyzatot érinté szakmai feladatok
ellatasat végzd szervezeti egység;

13.  teljesités igazoldsa: a kotelezettségvallalds dokumentumaban foglaltak teljesitésének irdsban torténd
igazolasa;

14.  teljesitésigazolé: a kotelezettségvéllalé vagy az dltala - az adott kotelezettségvallaldshoz vagy
a kotelezettségvallalasok elére meghatérozott csoportjaihoz kapcsoléddéan - irdsban kijelolt személy,
ideértve a kezelé/lebonyolitd szerv képviseletét ellatdé személyt, valamint a helyettesités esetét is.
Ha a helyettesités nem jogszabdlyon alapul, azt irdsbeli meghatalmazassal igazolni sziikséges;

15.  utalvdnyozds: a kiaddsok teljesitésének, a bevételek beszedésének, valamint elszdmolasanak elrendelése.

Il. Fejezet
K6z6s szabalyok

Az elGirdnyzatok szabdlyszerl, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasaért, a jogszabalyban, kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzben meghatérozott feladatok elldtasaért, valamint azok ellendérzéséért az 1. fliggelékben
kijelolt kotelezettségvallald és a kezeld/lebonyolité szerv felel.

A KKM koltségvetési fejezet fejezeti kezelésti el6iranyzatai szakmai kezel szervezeti egységeit, valamint szakmai
feligyeletet gyakorlé vezetéit miniszteri utasitds, ennek hidnyaban a kotelezettségvallalé jeldli ki.

A kotelezettségvallalo, a kezel6/lebonyolité szerv — az éves beszdmold elkészitése és a zarszamadas keretében —
szOveges értékelést készit az altala kezelt elGiranyzatok felhasznaldsardl, a megvaldsitott szakmai célokrol,
a nevesitett feladatok végrehajtasarol és a koltségvetési maradvanyrol.

A kozigazgatasi allamtitkar vagy a gazdasdgi tgyekért felelés helyettes allamtitkar eltéré rendelkezése hidnyaban
az el6iranyzatok tartalmazzak a felhasznaldsukkal kapcsolatosan felmeriilé koltségek, igy kuléndsen a Magyar
Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) &ltal a pénzforgalmi szolgaltatadsok nyujtasaért felszamitott dij,
rendelkezésre allasi dij, pénzligyi tranzakcios illeték, a postakoltség, a forditasi, tolmacsolasi, szakért6i koltség
fedezetét, valamint a Kincstar altal mikoddtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe térténd, az Avr. 172/A. §
(1) bekezdése szerinti el6rejelzésre vonatkozé adatszolgéltatassal 6sszefliggd esetleges koltségeket is.

A kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan kotott visszterhes szerzé6déshez
kapcsolodd, havi nettd 200 ezer forintot meghaladé kifizetéshez teljesitésigazolas akkor allithatd ki, ha a kifizetés
idépontjaban rendelkezésre all a vallalkozés 30 napnal nem régebbi, nemlegesnek mindsiilé egylttes addigazolasa,
vagy a vallalkozas szerepel a koztartozasmentes ad6zoi adatbazisban.

Az egylittes addigazolds beszerzésérdl vagy a kdztartozdsmentes ad6zoi adatbézisban valé szereplés ellendrzésérd|
a teljesitésigazol6 gondoskodik.

Az idegen nyelven kidllitott nyilatkozathoz, dokumentumhoz a tdmogatott szervezet képvisel6je (vagy
meghatalmazottja) altal készitett és hitelesitett magyar nyelvi forditast is csatolni kell, vagy az idegen nyelven
kidllitott bizonylatra ra kell vezetni a forditast. A forditdsban szereplé adatok valédisdgat a tdmogatott szervezet
képvisel6je — vagy meghatalmazottja — aldirasaval igazolja.

A kezel6/lebonyolitd szerv az altala kezelt elSirdnyzatok tekintetében felel

a) az elkilonitett pénziigyi szamla kezeléséért;

b) az eldirdnyzatok terhére torténd kotelezettségvéllaldsért, azok megalapozottsdgaért, nyilvantartasaért,
a teljesités igazoldsdért, az utalvanyozasért, a pénzigyi lebonyolitas korében a pénziigyi ellenjegyzésért és
az érvényesitésért, a pénzligyi, szamviteli elszdmoldsért és a feladat elldtasara kotott szerz6désben foglaltak
teljesitéséért;

<) a dokumentumokkal alatamasztott dontési javaslat 6sszeallitasaért;
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d) a tdmogatasi dontés elleni kifogas targyaban hozott dontésben foglaltakbdl adédo, a kezeld/lebonyolitd
szerv feladatkorébe tartozd pénziigyi, adatszolgaltatasi és nyilvanossagra hozatalhoz kapcsolédé feladatok
teljesitéséért;

e) az Avr. 13. § (3) bekezdésében meghatarozott szabalyzat elkészitéséért;

f) a pélyazatokhoz és egyedi tdmogatasi kérelmekhez kapcsolédé, az Aht. 56/C. §-aban el&irt adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitéséért.

A kezel6/lebonyolitd szerv KKM-mel kotott megdéllapodésa az (1) bekezdés rendelkezéseitdl eltérd feladat- és

hataskoroket is megallapithat.

Ill. Fejezet
Az el8irdnyzatok tervezése

Az el8irdnyzatok tervezése az Aht. és az Avr. hatalyos el6irasai, tovabbé az allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal
kiadott tervezési tdjékoztatéban foglaltak alapjan torténik.

A koltségvetés szakmai tervezése és végrehajtasa sordn a szakmai felligyeletet ellatd szervezeti egységek, illetve
a kotelezettségvallalok a felligyeletiik ala tartozo egyes elSiranyzatokért tartoznak felelésséggel.

Az elbiranyzatok tervezésének koordinalasaért a KFO vezetdje felel6s, aki az dllamhaztartasért felelés miniszter altal
kiadott tervezési tdjékoztatdé — az abban szereplé hataridék - ismeretében szervezi a tervezéssel kapcsolatos
feladatok ellatasat.

Az egyes el6irdnyzatok éves koltségvetési javaslatanak Osszedllitdsahoz sziikséges informacidkat a kodzigazgatasi
allamtitkdr irdnymutatasdnak megfeleléen adjak meg a kotelezettségvallalok a KFO részére.

A kozponti koltségvetésrdl szolo torvény elfogadasat kovetéen a KFO vezetdje megallapitja az egyes eldirdnyzatok
koltségvetési eldirdnyzatait.

Az el8irdnyzatok elemi koltségvetését a KFO a rendelkezésre bocsatott elektronikus program segitségével késziti el
és nyujtja be feldolgozasra.

Az el6irdnyzatok elemi koltségvetését a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar — mint a KKM gazdaségi
vezetbje - aldirdsaval hagyja jova.

IV. Fejezet
Az el8irdnyzatok médositdsanak és atcsoportositasanak kiilonos szabalyai

Az elGirdnyzatok felhaszndldasa a miniszternek a mindenkori fejezeti kezelés(i el6iranyzatok kezelésérdl és
felhasznalasardl sz6l6 rendeletében (a tovabbiakban: KKM rendelet) meghatarozott célokra torténhet.

Az atcsoportositott elGirdnyzatot a megvalositd intézmény fejezeti kezelési elSiranyzatonként, feladatonként és
kiaddsi jogcimenként elkiulonitetten kezelni és azok igénybevételérél - a feladat elvégzését kovetben -
az atcsoportositasra vonatkozé intézkedésben foglaltak szerint, valamint az éves beszamolé keretében elszamolni
koteles.

A KFO az el6iranyzatok atcsoportositasardl, a felhaszndlds jogcimérdl, a felhasznalds idétartamardl, valamint
az elszamolasi kotelezettség feltételeirdl értesiti az érintett koltségvetési szerv gazdasagi szervezetét.

Az el6irdnyzatokat és az intézményi cimeket érinté fejezeti hatdskord eldirdnyzat-dtcsoportositasi és -mddositasi
jogkort a miniszter altal atruhazott hataskoérben - a (2) bekezdés kivételével — a KFO vezetéje gyakorolja.

Ha az (1) bekezdés szerinti eléiranyzat-atcsoportositashoz és -mdédositashoz a Kormény vagy az allamhaztartasért
felel6s miniszter engedélye is szlikséges, Ugy az elbiranyzat-atcsoportositasi és -mddositasi jogkort a miniszter altal
atruhazott hataskorben a gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar gyakorolja.

A Kormény és az Orszaggy(lés hataskorébe tartozé elbirdnyzat-dtcsoportositds és -modositds technikai
végrehajtasardl a KFO vezet6je gondoskodik.

Az el6iranyzatok rovatainak végleges csokkentésérél, zérolasardl a miniszter altal atruhazott hatdskorben
a gazdasagi Uigyekért felelds helyettes allamtitkar dont.



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi41.szém 3779

13.§

14.§

15.8§

(©)

—_ o~
w N
= =

A kozponti koltségvetésrél sz6ld torvényben jovahagyott elSirdnyzat-mddositasi kotelezettség nélkil teljestld
kiaddsi el6iranyzatok tullépésekor az eredeti el6irdnyzatot meghaladé tamogatasi igényt, valamint az azt
megalapozé indokoldst és szamitast a szakmai kezel® szervezeti egység és a lebonyolitd szerv késziti elé a KFO,
valamint a gazdasagi tigyekért felel6s helyettes dllamtitkér kozremuikodésével, és a kozigazgatasi dllamtitkar nyujtja
be az dllamhaztartasért felel6s miniszter, illetve a Kormany részére.

Ha az (5) bekezdés szerinti eredeti eldiranyzatot meghaladd tdmogatdsi igény érvényesitéséhez 6nallo, a KKM altal
készitett kormany-elbterjesztés készitése sziikséges, ugy annak elkészitésérél a szakmai kezel6 szervezeti egység
a KFO koézrem(koddésével gondoskodik.

Az el8irdnyzat-atcsoportositasokrél a KFO a FORRAS.NET integralt pénziigyi és szamviteli rendszerben
(a tovabbiakban: FORRAS rendszer) analitikus nyilvantartast vezet.

V. Fejezet
Az el6irdnyzatok felhasznaldsanak éltaldanos szabdlyai

1. Altaldnos rendelkezések

Az el6iranyzatok felhaszndlasa magaban foglalja a jovahagyott kiadasi elSirdnyzatok terhére elszamolt kiadasok
teljesitését és a jovahagyott bevételi eldirdnyzat teljesitésének kotelezettségét.

Ha az el6irdnyzatok felhasznélasa visszterhes polgari jogi szerz6dés vagy megrendelés alapjan torténik, a szerz6dés
megkotésére és az azt megel6z6 eljdrasra a Gazdalkodasi Keretszabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. Avdrhaté kiaddsok és bevételek adatszolgdltatds elkészitése

Az Avr. 172/A. § (1) bekezdése alapjén az allamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozé kéltségvetési szerv és
a fejezeti kezelésli el6irdnyzat kezelé szerve a bevételeinek és kiaddsainak varhatd alakuldsarél évente hat
alkalommal - madrcius, junius, szeptember, oktéber, november és december hénapokban - adatot szolgaltat
a Kincstar altal mkodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben (e § alkalmazasdban a tovabbiakban:
elérejelzés), amelyet a fejezetet irdnyitd szerv a targyhdnap 10-éig jovahagy. Az el6rejelzést targyhonap, valamint
a targyév egésze bontasban kell megadni.

A KKM az elérejelzést a Kincstar altal mikodtetett adatszolgaltatdsi rendszeren keresztil teljesiti.

A fejezeti kezelésu el6irdnyzatok szakmai kezel6 szervezeti egységei adatszolgéltatasukat a KFO altal résziikre
minden hénap 5. napjaig kiklldott Excel tablazat kitoltésével és az adott hénap 9-e munkaid6 végéig torténd
visszakildésével teljesitik. A kapott tablazatokban szereplé adatokat a KFO tolti fel, majd hagyja jova
az adatszolgdltatdsi rendszerben.

A KKM koltségvetési szerveit befizetési kotelezettség terheli abban az esetben, ha két egymast kovetd eldrejelzéssel
érintett hdénap el6rejelzésében az altala irdnyitott fejezetbe sorolt koltségvetési szervek és fejezeti kezelési
elSirdnyzatok Osszesitett adatait tekintve a fejezeti egyenleg tdrgyhdnapra el6re jelzett Gsszege és azok
targyhonapra elkészitett id6kozi koltségvetési jelentésben kimutatott, konyvelési adatokon alapuld tényleges
teljesitése kozotti eltérés abszolut értéke legalabb a tényleges teljesités abszolut értékének 3%-a. A befizetési
kotelezettség mértéke a masodik el6rejelzéssel érintett hdnaptdl kezdve az eltérés abszolut értékének és a fejezeti
egyenleg abszolut értéke 3%-anak kiilonbozete abszolut értékének 0,2%-a.

A KFO a koltségvetési szerveket és a fejezeti kezelésli el6irdnyzatokat kezel§ szakmai szervezeti egységeket
tdjékoztatja az esetleges biintetések Osszegérdl (azok Kincstar altali kozzétételét kovetden), melyek az adott
koltségvetési szervezeteket és fejezeti kezelés(i elSirdnyzatokat terhelik.

3. Az elGirdnyzat-finanszirozdsi terv elkészitése

A fejezeti kezelési elSirdnyzatok terhére — elGirdnyzat-moédositas nélkil kdzvetlenil - teljesitendd kifizetések
elSirdnyzat-finanszirozasi terv alapjan torténnek. Az el6iranyzat-finanszirozasi terv az éves kiadasi el&iranyzatot
negyedéves és havi, a targyhdnapi kiadasokat dekadonkénti részletezésben bontja le. Az el6iranyzat-finanszirozasi
tervnek nem képezik részét a kbzponti kezelés(i eléiranyzatok terhére teljesitett kifizetések.
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16. 8§

17.8§

18.§

19.§

)

A KFO a janudr havi elGiranyzat-finanszirozasi tervet a targyévet megel6z6 év december 22-éig, az éves elbiranyzat-
finanszirozési tervet targyév janudr 15. napjaig, majd ezt kdvetéen havonta a targyhdnapot megel6z6 ho 20. napjaig
nyujtja be a Kincstarhoz. Az el6irdnyzat-finanszirozasi tervet a szakmai kezel6 szervezeti egység altal leadott,
a 14. §-ban részletezett elérejelzés alapjan a KFO éllitja dssze.

A benyuijtott elSiranyzat-finanszirozasi terv a Kincstar engedélyével valtoztathato. A részletes indokoldssal ellatott
modositasi kérelmet a modositast kezdeményezd szakmai szervezeti egység vezetbjének inditvanyara a KFO
tovabbitja a Kincstéar részére, a kiadas varhato teljesitésének idépontjat megeléz6 10. napig. A szakmai kezeld
szervezeti egység modositasra vonatkozo feljegyzésének a Kincstarhoz valé beérkezésre el6irt hatdrnapot megelézé
8. napig kell a KFO-ra e-mailben megérkeznie.

A szakmai kezel szervezeti egység adatszolgdltatasa hidanydban a KFO az el6irdnyzat-finanszirozasi tervet
a kotelezettségvallaldsoknak a FORRAS rendszerben régzitett, a megel6zé6 honap 10. napjan fennallé kifizetési
Utemezése alapjan allitja 6ssze.

Az el6iranyzat-finanszirozasi tervben bejelentett kiadasi (itemezéstél valé eltérés esetén, a ,Magyar Allamkincstar
pénzforgalmi szolgaltatasai utan felszamitott dijakrdl, jutalékokrol és egyéb koltségekrél sz6l6 szabdlyzata” alapjan,
rendelkezésre allasi dij fizetend6 a Kincstar részére. Amennyiben az elirdnyzat-finanszirozasi tervben bejelentett
kiaddsok a ténylegesen teljesitett kiadasoktdl eltérnek, és ebbdl a KKM-nek rendelkezésre allasi dijfizetési
kotelezettsége keletkezik, a sziikséges Osszegl rendelkezésre allasi dijat a Kiilgazdasagi és Kultigyminisztérium
kdzponti igazgatasa cim éves kerete terhére kell biztositani.

4. Az elbirdnyzat-felhaszndlds nyomon kévetése

A KFO - a szakmai kezel$ szervezeti egységek bevondsaval - figyelemmel kiséri a fejezeti kezelés(i elSiranyzatok
felhaszndlasanak és a fejezet likviditasanak helyzetét, a kotelezettségvallaldasok dokumentumaiban rogzitett
beszamolasi és utalasi kotelezettségek teljesitését, valamint az eldirdnyzatok tervszer felhasznalasat szolgalé tervek
érvényesuilését.

A kotelezettségvillalasra, a teljesités igazoldsdra, a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére, az érvényesitésre,
az utalvanyozasra felhatalmazottak nevérél és alairasmintdjardl a KFO naprakész nyilvantartast vezet.

Az el6iranyzatok felhasznaldsa soran keletkezd kotelezettségvallaldasi dokumentum szakterilet altal megklldott
példanyat, valamint a kapcsolodd szamldt, a teljesitésigazoldst, tovdbbd az utalvanyrendeletet a banki bizonylatok
mogé a KFO flizi le eredeti vagy hitelesitett mésolat formdjdban. Tobb részletben torténé utalds esetén
a kotelezettségvallalas eredeti vagy hitelesitett dokumentuma az elsé banki utalds bizonylataihoz csatolandé.

Az Avr. 4ltal el6irt, a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe térténd, a bevételek és
kiadasok varhato alakulasarol sz6lo, az Avr. 172/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgaltatast a KFO teljesiti.

Az (1) bekezdésben foglalt el6rejelzéssel kapcsolatosan felmeriilé esetleges befizetési kotelezettségekkel
Osszefliggésben (befizetés, mérséklés, illetve elengedés kérése) szintén a KFO jér el.

5. A kételezettségvdllalds

Kotelezettségvallalasra a miniszter, az 1. fliggelékben szereplé személyek, valamint a miniszter, illetve
a kozigazgatasi adllamtitkér altal erre irasban felhatalmazott személy jogosult, ideértve a helyettesités esetét is.
Ha a helyettesités nem jogszabalyon alapul, azt irdsbeli meghatalmazassal igazolni sziikséges.

A kotelezettségvallalasra jogosult személyek alairdasmintdjat a 3. fliggelékben szereplé nyomtatvany alkalmazasaval
a felhatalmazast kovetden haladéktalanul meg kell kiildeni a KFO részére.

A kotelezettségvallalast tartalmazo eredeti aldirt dokumentumot a KFO a pénzigyi kifizetéshez kapcsolodo iratként
kezeli.

A kotelezettségvallalasokrol év kézben a KFO a FORRAS rendszerben analitikus nyilvantartast vezet.

Az el6zetes kotelezettségvallalashoz (pl. palydzati kiirds) a kotelezettségvallalé koteles beszerezni a KFO altal kiadott,
a 2. § 3. pontja szerinti fedezetigazolast.
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22.§

23.§

24.§

6. Az ellenjegyzés

A szakmai, jogi és pénziigyi ellenjegyzésre a kotelezettségvallalast megel6zéen keril sor. Kételezettségvallalasra
akkor kerulhet sor, ha a szakmai, jogi és pénziigyi ellenjegyzés a dokumentumon megtortént.

Szakmai ellenjegyzésre a kotelezettségvallalé altal irdsban kijeldlt személy jogosult. A szakmai ellenjegyzé
kijelolését és aldirasmintajat a 2. fliggelékben szereplé nyomtatvany alkalmazéasaval, a kijelolést koveten
haladéktalanul meg kell kiildeni a KFO részére.

Jogi ellenjegyzésre a JFO vezetbje, akadalyoztatdsa esetén féosztalyvezetd-helyettese jogosult. Mindkettdjik
akadalyoztatasa esetén, jogi ellenjegyzés tekintetében a JFO vezetdjét és helyettesét a kdzigazgatasi allamtitkar
altal irdsban kijelolt jogtanacsos vagy jogi szakvizsgaval rendelkezéd munkatars helyettesiti.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes dllamtitkér altal irdsban
kijelélt, az Avr. 55. § (3) bekezdésében megjeldlt feltételeknek megfelels, a KKM-mel kormanyzati szolgalati

jogviszonyban allé személy jogosult.

A pénzligyi ellenjegyzésre jogosult személy ellenérzi

a) a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét,
b) a kotelezettségvallalo, a szakmai, pénzligyi és jogi ellenjegyzék jogosultsdganak meglétét,
c) azt, hogy a kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentumtervezet tartalmazza-e
ca) a KKM nevét, székhelyét (cimét), addszamat, képviseldjének nevét, PIR szamat,
cb) a kedvezményezett nevét, székhelyét (cimét), addszamat, képviseléjének nevét,
Q) a kedvezményezett bankjanak SWIFT kodjat, szdmldjanak IBAN kodjat,
cd) a kedvezményezett szamlavezeté bankjanak pontos nevét (kilfoldi bank esetén a bank pontos
nevét és cimét az adott orszag nyelvén is),
ce) a tdmogatas, ellentételezés 0sszegét, a KKM forrdsét jelentd fejezeti kezelésl el6iranyzat pontos
megnevezését, cimrendi besorolasat és dllamhaztartasi azonositéjat, a tdmogatds intenzitasat,
cf) a kormanyzati funkcié szerinti besorolast (COFOG kéd),
cg) a kifizetés pontos Utemezését, hataridejét, részletekben torténd kifizetés esetén az egyes

finanszirozasi id6szakokat, a tobb év elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettségek esetén
az évenkénti Utemezést.

Az (1) bekezdésben foglaltakon fellil tdmogatasi szerz6dés esetén a pénziigyi ellenjegyzé az aldbbiakat koteles

megvizsgalni:

a) a szerzédésben szerepldé bankszamlaszam(ok) és a szerzédés mellékleteként szerepldé banki felhatalmazé
levélben szereplé bankszémlaszam(ok) 60sszhangjat, egyez6ségét,

b) a szerzédésben szerepld bankszdmlaszdm devizanemének a szerz6désben meghatdrozott folydsitasi
devizanemmel val6 6sszhangjat,

c) a koltségterv szdmszaki helyességét, koltségtételeinek kiemelt el6irdnyzatonkénti elkilonilését
(a koltségterv tételeinek megalapozottsagat, sziikségességét, azok mértékének megfeleléségét a szakmai
kezel6 szervezeti egység és a kotelezettségvallald vizsgdlja),

d) a koltségterv és a tdmogatasi szerz6dés szamszaki egyez6ségét,

e) a tdmogatasi szerz6dés biztositékadasi kotelezettségének elbirdsa esetén a biztositék meglétét.

A visszterhes kotelezettségvallalds esetén (ideértve a megrendelést) a pénzugyi ellenjegyz6 koteles megvizsgalni

a kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentumtervezet 6sszegszer(iségét, afabontdsét, részletezettségét, valamint

a Gazdalkodasi Keretszabdlyzatnak valé megfelel6ségét.

Ha a kotelezettségvallalds a pénziigyi ellenjegyezhetdség kdvetelményeinek nem felel meg, az Avr. 54. §
(3) bekezdése szerint az ellenjegyzésre jogosultnak errdl feljegyzés formajaban kell tdjékoztatni az adott elSiranyzat
kotelezettségvallalojat, a minisztert és a gazdasdgi lgyekért felelés helyettes allamtitkart. Ha a pénzlgyi ellenjegyz6
a tdjékoztatds ellenére irasban utasitast kap az ellenjegyzésre, koteles az utasitdsnak eleget tenni. Ez esetben
az okmanyt ,a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal latja el, és errél a minisztert irdsban
haladéktalanul értesiti.
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25.§

26.8§

27.§
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7. A teljesités igazoldsa

A teljesités igazolasara jogosult személynek a kiadasok teljesitésének elrendelése el6tt — az Avr. 57. §-a szerint —

ellenérizheté okmanyok alapjan ellendriznie és igazolnia kell azok teljesitésének jogossdgét, 0sszegszer(iségét,

ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallaldas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része

az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetéen esedékes — annak teljesitését. Az esetleges hidnyossdgok megsziintetésére

intézkedést kell kezdeményeznie, és érvényesitenie kell a kotelezettségvallalast tartalmazé alairt dokumentumban

rogzitett szankciokat.

A teljesités igazoldsara jogosult személy meggy6zédik arrél, hogy

a) a feladat elvégzése elbirdsszerlien, a kotelezettségvallaldst tartalmazd aldirt dokumentumban foglaltak
szerint tortént,

b) az ellenérték megfizetése megalapozott és

<) az ellenérték megfizetése a kotelezettségvallalast tartalmazé alairt dokumentumban meghatarozottaknak
megfelel6en igazolt.

A teljesités elfogadasat megalapozé dokumentumok megdérzése a teljesités igazolasara jogosult személy feladata.

A tdmogatasi szerz6dés vagy tdmogatdi okirat alapjan felhaszndlt elSiranyzatok esetében a teljesités igazolasat

végzd személy feleléssége, hogy dokumentalt modon ellendrizze a szakmai feladatellatasrol szol6 széveges tartalmi

jelentés és pénzligyi elszamolas megfelelségét, kiillonds tekintettel a kedvezményezett éltal vallalt feladatok teljes

korG elldtasara, a feladatelldtds szinvonaldra, a feladatok hataridére torténd elvégzésére és a pénziigyi

elszdmolasnak a szakmai teljesitéssel valé 6sszhangjara.

Teljesités igazoldsara az 1. fliggelékben foglaltak szerint a kotelezettségvallalé vagy az dltala - az adott

kotelezettségvallaldshoz vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsoldddan - irdsban

kijelolt személy jogosult, ideértve a kezeld/lebonyolitd szerv képviseletét ellatd személyt, valamint a helyettesités

esetét is.

A teljesités igazoldséra kijelolt személyek aldirdsmintdjat a 3. fliggelékben szereplé nyomtatvany alkalmazasaval

a kijelolést kdvetden — de legkésébb az elsé teljesitésigazoldskor — meg kell kiildeni a KFO részére.

A teljesitésigazolas kiallitasa az 5/A. fuggelékben foglalt (a teljesitésigazold altal alairt és a KFO részére megkiildott)

vagy az 5/B. fiiggelékben foglalt (a FORRAS rendszerbdl a KFO &ltal generélt és a teljesitésigazold részére alairasra

megkuldott) teljesitésigazolasi mintak alkalmazasaval torténhet.

Teljesitésigazolasi kotelezettség bevételek tekintetében, banki, tranzakciods, devizakdltségek, tovdbbd a Beruhdzas

Osztonzési célelSirdnyzattal Osszefliggé szamldk kozotti technikai &tvezetés, valamint a kozponti kezelés(

eléirdnyzatok koziil az Eximbank Zrt. kamatkiegyenlitése esetében nem all fenn.

8. Az érvényesités

Ervényesitésre a gazdasagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar ltal irasban kijelolt, az Avr. 55. § (3) bekezdésében
meghatarozott képzettségi feltételeknek megfelels, a KKM-mel kormdanyzati szolgélati jogviszonyban all6 személy
jogosult.

A teljesitésigazolas alapjan a kiadas utalvanyozasa elétt az érvényesitésre jogosult személy ellenérzi
a) a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének meglétét,
b a kotelezettségvallalo, a szakmai, pénzligyi és jogi ellenjegyzék jogosultsdganak meglétét, megfelel6ségét,

=

c) a kotelezettségvallalo, a szakmai, pénziigyi és jogi ellenjegyzék alairasmintdinak meglétét, egyezéségét,
d) a kiadas 0sszegszer(iségének, jogcimének helyességét,
e) azt, hogy a kotelezettségvallalast tartalmazé aldirt dokumentum tartalmazza-e
ea) a KKM nevét, székhelyét (cimét), addszamat, képvisel6jének nevét, PIR szamat,
eb) a kedvezményezett nevét, székhelyét (cimét), addszamat, képviseldjének nevét (kulfoldi
kedvezményezettek esetén a kedvezményezett cégnevét/nevét, székhelyét/cimét az adott orszag
nyelvén is),
ec) a kedvezményezett bankjanak SWIFT kodjat, szamlajanak IBAN kodjat,
ed) a kedvezményezett szamlavezeté bankjanak pontos nevét, cimét (kilfoldi kedvezményezettek

esetén a kedvezményezett szdmlavezet6 bankjanak pontos nevét, cimét az adott orszag nyelvén is),
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29.§
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3)

ee) a tdmogatas, ellentételezés 0sszegét, a KKM forrasat jelentd fejezeti kezelésl elSirdnyzat pontos
megnevezését, cimrendi besorolasat és dllamhaztartdsi azonositéjat, a tdmogatds intenzitasat,

ef) a kormanyzati funkcié szerinti besorolast (COFOG kéd),

eg) a kifizetés pontos Utemezését, hatdridejét, részletekben torténd kifizetés esetén az egyes

finanszirozasi idészakokat, a tobb év elbirdnyzatai terhére vallalt kotelezettségek esetén
az évenkénti Utemezést.

Az érvényesitd az (1) bekezdésben foglaltakon feliil tdmogatasi szerz6dés esetén kotelezettségvallalast tartalmazé

alairt dokumentum vizsgalata korében az aldbbiakat kdteles megvizsgalni:

a) a szerz6désben szerepldé bankszamlaszam és a szerz6dés mellékleteként csatolt banki felhatalmazoé levél
Osszhangjat, egyez6ségét,

b) a szerz6désben szereplé bankszdmlaszdm devizanemének a szerz6désben meghatédrozott folydsitdsi
devizanemmel val6 6sszhangjat,

<) a koltségterv és a szerz6dés szamszaki egyezdségét,

d) a szerz6dés mellékleteinek meglétét,

e) a teljesitésigazolas meglétét, az (1) bekezdés b) pontja szerinti megfelel6ségét.

Az érvényesit6 a teljesitésigazolas vizsgalata korében az aldbbiakat koteles megvizsgalni:

a) a kifizetéshez kapcsolddodan a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasét, az eliranyzat felhasznaldsat bemutato
prognézisban torténd megjelenést,

b) a kifizetés 0sszegét,

<) a teljesitésigazold jogosultsdgdnak meglétét, a jelen utasitasban, illetve a Gazdalkodasi Keretszabdlyzatban
meghatarozott teljesitésigazolds alaki megfelel6ségét, adatainak szamszaki helyességét,

d) a teljesitésigazolas teljes koru kitoltottségét,

e) bankszamlaszam helyességét a kotelezettségvallalast tartalmazoé aldirt dokumentum alapjan.

A visszterhes kotelezettségvallalds esetén (ideértve a megrendelést) az érvényesitd a teljesitésigazolds vizsgalata

korében koteles megvizsgalni tovabba

a) a kotelezettségvallalast tartalmazo aldirt dokumentum, a teljesitésigazolds és a szdmla 6sszegszerliségének
0sszhangjat, megfeleléségét,

b) a teljesitésigazolason a kotelezettségvallalast tartalmazé aldirt dokumentumra torténé hivatkozas
megfelel6ségét,

c) a teljesitésigazolason a szamlara torténd hivatkozas megfelel6ségét.

Az érvényesité — a kiadés utalvanyozasat megel6zé vizsgélat megfelelésége esetén — a FORRAS rendszerben rdgziti
a szamlat, az egyéb pénzbekérét, melynek keretében biztositja a kinyomtatott kiadasi utalvanynak a koltségvetési
helyre, szakfeladatra, szervezeti egységre, keretgazdara, pénzforraskodra, Ugyletkédra vonatkozé adatai
helyességét. A kiadasi utalvanynak — az érvényesitésre utalé megjeldlésen kivil - tartalmaznia kell a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és a kdnyvviteli elszamolasra utalé fékonyvi szamlaszamot is.

A KFO a teljesitésigazoldst tartalmazé akta KFO-ra torténé hidnytalan beérkezésétdl szamitott 5 (azaz 6t) banki
napon beliil intézkedik a pénziligyi teljesités inditasardl.

Amennyiben az érvényesitd a 27. §-ban foglaltak vizsgélata alapjan az Avr. 58. § (1) bekezdésében megjeldlt
jogszabalyok, illetve belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt az utalvdnyozénak jelezni.
Az érvényesitd az érvényesitést nem tagadhatja meg, ha a szabdlytalansag jelzését kdvetéen az utalvanyozé erre
frasban utasitja.

9. Az utalvdnyozds

Utalvanyozasra a miniszter vagy az altala irdsban felhatalmazott, a KKM alkalmazéasaban allé személy, tovabba
a kezel6/lebonyolité szerv alkalmazasaban all6 személy jogosult.

Az utalvanyozé az érvényesitével azonos szempontok alapjan koteles ellenérzést végezni az utalvanyozassal
Osszefliggésben.

Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kilon irasbeli rendelkezéssel lehet.
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32.§

33.8

34.§

35.8

(4

A kilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni
a) a koltségvetési évet,
b) az,Utalvény” szot,

Q) a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését és cimét, pénzforgalmi szamlaszamat,
d) a fizetés idépontjat, mddjat, 6sszegét és devizanemét,

e) a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamla szamat és megnevezését,

f) a keltezést,

9) az érvényesitd és az utalvanyozé alairasat,

h) a kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat és

i) a rendelkezének (utalvdnyozénak) és a rendelkezést végrehajtonak (kdnyvelének) a megnevezését.

A kilfoldi devizanemben utalvanyozott 0sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell figyelembe venni.

10. Osszeférhetetlenség

Az Avr. 60. § (1)-(2) bekezdésének a kotelezettségvéllals, a pénziigyi ellenjegyzé, az érvényesitd, valamint
a teljesitésigazolasra és az utalvanyozasra jogosult személyek Osszeférhetetlenségére vonatkozé rendelkezései
megfelel6en irdnyaddk.

Az aldirasi jogosultsagok alkalmazasanadl, ellenérzésénél a 4. fiiggelékben foglalt tdblazat nyujt értelmezési
segitséget.

VI. Fejezet
Koltségvetési tamogatasok

Ha a fejezeti kezelést el6iranyzatok kezelésérdl és felhaszndlasérél szolé KKM rendeletben meghatarozott
elSirdnyzatok tdmogatasi szerz6déssel vagy tdmogatoi okirattal keriilnek felhasznaldsra, akkor az e fejezetben
meghatarozottak szerint kell eljarni.

Az el6iranyzat felhasznalasdban mas szerv kozrem(ikodése esetén, a szervvel kotott megallapodasban foglaltak
alapjan, az e fejezet rendelkezéseitdl - a jogszabalyok keretei kozott — eltérd eljarasrend is alkalmazhato.

1. A pdlydzati eljdrds

Koltségvetési tamogatas palyazat vagy egyedi irdsos kérelem (a tovabbiakban egyiitt: tamogatasi kérelem) alapjan
nyujthaté.

A palyézati eljéras lefolytatdsa palyazati eljdrdsrend kezdeményezésével lehetséges.

A palyézati eljarasrend elkészitésérdl a szakmai kezel6 szervezeti egység kdzremiikodésével a kotelezettségvallalo

koteles gondoskodni.

A pélydzati eljarasrend tartalmazza

a) a palyazati kiirdst;

b) a dontés-el6készitésben részt vevd szervezeti egységeket és a KKM dltal mds orszag minisztériumaval kotott
megallapodas alapjan kiirt palyazat esetén a dontéshozatallal felruhdzott személyt;

<) a dontéshozatal médjat és tervezett hataridejét, figyelemmel a biralati szempontokra;

d) egyéb szakmai elvérasokat, paramétereket.

A pélyézati kiirast, tdmogatasi kérelmet — ha az Eurdpai Unié miikddésérdl szol6 szerzédés 107. cikk (1) bekezdése

szerinti allami tdmogatast vagy csekély Osszegl allami tdmogatast tartalmaz - az eurdpai unids versenyjogi

értelemben vett allami tdmogatadsokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tdmogatasi térképrdl sz616 37/2011.

(Ill. 22.) Korm. rendelet alapjan elézetesen meg kell kiildeni az eurdpai uniés forrasok felhasznélasaért felelés

miniszter részére. A kapcsolodd dllasfoglalast megel6zéen a pélyazat nem teheté kdzzé, a tdmogatdsi szerzédés

nem kotheté meg, illetve a tdmogatdi okirat nem bocsathaté ki.
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36.8

37.§

38.8§

39.8

40.8§

A palyéazati kiiras az Avr. 66. § (2) bekezdésében foglalt adatokat tartalmazza.

Pélyazati eljaras lefolytatasa esetén a pélyazati kiirast az Avr. 66. § (1) bekezdése alapjan kozzé kell tenni.

A palydzati kiirds kozzététele és annak kozvetlen megkildése ajanlattételi felhivasnak mindsil, amellyel
kapcsolatosan a KKM a valtoztatasi jogat fenntarthatja.

Tervezett palyazati kiirds esetén a szakmai kezel$ szervezeti egység a pénziigyi fedezetigazolas kiadasat és a jogi
ellendrzést kovetéen a szakmai felligyeletet ellatd helyettes allamtitkar részére jévahagyas céljabol irasban
megkuldi a palyazati eljarasrendet.

A palyézati kiirds megjelentetésérdl és lebonyolitasardl a szakmai kezeld szervezeti egység koteles gondoskodni.

A palyazati kiirds kizarélag - a feltételekhez kotott pélyazatkiiras kivételével — a pénziigyi forrds rendelkezésre
allasanak igazolasat kovetden lehetséges.

Palyazati eljaras lefolytatasa nélkil, egyedi irasos kérelem alapjan is nyujthatd koltségvetési tdmogatds a kérelem
elbiraldsakor mar megvaldsult vagy a kérelem benyujtasakor folyamatban 1évé tevékenységre, projektre is.

2. A tdmogatdsi kérelem

A tdmogatasi szerzédés utjan biztositott koltségvetési tdmogatds esetén a tdmogatasi kérelemhez csatolni kell, de

legkésébb a tdmogatdsi szerz6dés megkotéséig, vagy ha a palydzati kiirds lehetdvé teszi — legkésébb a kdltségvetési

tdmogatas folyositasat megel6zéen - be kell nyujtani

a) az igénylé nyilvantartasba vételét jogszabalyban meghatarozott igazolé okiratanak vagy az igénylé létesitd
okiratanak eredeti példanyat,

b) az igénylé képviseldjének kozjegyzd altal hitelesitett aldirdsi cimpéldanyat vagy az aldirdsi cimpéldany
kozjegyzd altal hitelesitett mésolatat vagy ligyvéd altal ellenjegyzett alairdsmintdjat,

c) kalfoldi személy, szervezet kérése esetén — amennyiben a tdmogatés atutaldsa masként nem megoldhaté -
a magyarorszagi bankszamlaval rendelkez6 szervezet befogadonyilatkozatat,

d) ha azt jogszabdly eldirja, a tdmogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedély hitelesitett
masolatat.

A tédmogatési kérelemnek tartalmaznia kell az Avr. 69. § (1) bekezdésében foglaltakat, kiilldnésen a tamogatandé

program, feladat szakmai leirasat, a megvaldsitds tervezett folyamatdnak bemutatdsat, tovabba a kis- és

kozépvallalkozds vasaron vald részvételéhez nyujtott tdmogatds esetén az Eurdpai Unié Mikddésérdl szold

Szerz6dés 107. és 108. cikke alkalmazdsdban bizonyos tdmogatdsi kategoridknak a belsé piaccal

Osszeegyeztethetévé nyilvanitasarol sz6l6 651/2014/EU bizottsagi rendelet 6. cikk (2) bekezdésében meghatéarozott

kotelezé tartalmi elemeket.

A tdmogatasi kérelemhez csatolni kell, de legkésébb a tdmogatasi szerz6dés megkotéséig be kell nyujtani

a tdmogatandd program, feladat teljes koltségtervét (10. fliggelék), amely tartalmazza az éaltaldnos forgalmi adot,

a megvalositashoz igényelt koltségvetési tdmogatds, a tdmogatd elbirdsa esetén a sajat forras, illetve az egyéb

forrasbdl szarmazo bevétel 6sszegét, a varhato kifizetések litemezését.

A tdmogatasi kérelemmel egyiitt, illetve a tamogatasi szerz6dés megkotéséig benyujtandéd dokumentumok

beszerzése a szakmai kezel6 szervezeti egység feladata. A JFO a jogi ellenjegyzés soran ellenérzi ezek meglétét

az Ugyiratban, a tamogatasi szerzédéshez mellékelendé dokumentumokat pedig fizikailag is csatolja

a szerzédéshez.

A kotelezettségvallalé jogosult a tdmogatasi kérelem érdemi vizsgalat nélkili elutasitasara.

A tdmogatasi kérelem hidnyos benyujtasa esetén a tdmogatd az igénylét az dltala megadott elérhetdségen, irdsban,
elektronikus uton vagy telefaxon hivja fel hidnypotlasra. Kézbesitettnek kell tekinteni a hidnypdtlasra torténé
felhivast telefaxon vagy elektronikusan torténé tovabbitas esetén a telefax berendezés vagy az elektronikus
levelezérendszer altal megjelolt sikeres elkildés idépontjaban.

A hidnypotlasra torténé felhivasban tajékoztatni kell az igénylét arrél, hogy a hidnypdtldsra biztositott hataridé
elmulasztdsa a tdmogatasi kérelem érdemi vizsgélat nélkil torténd elutasitasat eredményezheti.

Ha a tdmogatasi kérelem benyujtéja a hidnypdtlast hibdsan vagy hidnyosan nydjtja be, illetve a hidnyossagokat nem
poétolja a megadott hataridén belil, a tdmogatasi kérelem tovabbi vizsgélat nélkil elutasithato.
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42. 8§

43.8

44.§

(4

Ha a benyujtott és befogadott tdmogatasi kérelem nem felel meg a jogszabalyi elSirdsoknak, a kotelezettségvallalo
altal meghatarozott formai kovetelményeknek, vagy tartalmi szempontbdl hidnyos, a tdmogatasi kérelem
benyujtasdhoz rendelkezésére 4ll6 feltételeket) figyelembe vevé hataridé kitlizésével — a hibdk, hianyossagok
egyideji megjeltlése mellett - fel kell hivni a tdmogatasi kérelem benyujtéjat a hiba kijavitasara, a hianyossag
potlaséra.

3. Atdmogatdsi dontés
A tdmogatasi dontést a kotelezettségvallaldsra jogosult egyedileg, vagy palydzat esetén az elézetesen

meghatdrozott eljarasi rend alapjan hozza meg.
A tdmogatasi dontés meghozatala soran figyelembe kell venni, hogy a tervezett tevékenység milyen mértékben

a) illeszkedik a kiilgazdasagi, kiilpolitikai stratégidhoz,

b) alkalmas az el@irdnyzat céljanak megvaldsitasara,

<) felel meg a palyazati kiirdsban megfogalmazott konkrét kdvetelményeknek,

d) erd6siti a kullpolitikai kormanyzat és a hazai, valamint a nemzetkozi civil szféra kézotti kapcsolatot,

e) alkalmas Magyarorszag kuilfoldi megitélésének, a hiteles Magyarorszag-kép kialakitasanak el6segitésére,
f) igényel sajat forrast (ha sajat forras biztositasa sziikséges).

Koltségvetési tamogatas az igényld altal igényelt 6sszegnél kisebb dsszegben is nyujthatd. Ebben az esetben
az igénylének a tényleges koltségvetési tdmogatasi sszegnek megfeleld kdltségvetési tervet kell benyujtania.
Palydzat esetén a pdlyazati feltételek teljesitése nem jelent jogosultsdgot a palydzatban megjelolt 6sszegl
koltségvetési tdmogatas igénybevételére.

Nem itélheté meg koltségvetési tdmogatds olyan igényld részére, tovabba nem kothetd tdmogatdsi szerz6dés azzal,
illetve nem bocsathaté ki tdmogatoi okirat annak részére, akivel szemben a koltségvetési tdmogatds nyujtdsanak
jogszabalyban meghatdrozott vagy jelen utasitas hatalybalépését megelézéen kotott szerz6désbdl eredé akadalya
van.

A 35-39. §-ban foglaltak figyelembevételével a kotelezettségvallalé a tamogatdsi dontésrdl szol6 értesitésben
a szerz6dés megkotéséhez sziikséges — az Avr-ben meghatérozott nyilatkozatokon és dokumentumokon tul -
kovetkezé nyilatkozatok, dokumentumok benyujtasara hivja fel a kedvezményezettet:

a) a Kbt. hatdlya ald tartozé beruhdzasok esetén a kdzbeszerzési dokumentacié hitelesitett masolata,

b) csekély 6sszegli tamogatas esetén a 16. fliggelék szerinti nyilatkozat.

Az (1) bekezdés szerinti értesitésben a kedvezményezettet tajékoztatni kell arrdl, hogy a szerz6déskotés varhato
hatdrideje a tdmogatasi dontés kozlésétdl szamitott harmincadik nap. Tamogatdi okirat kibocsatdsa esetén
az (1) bekezdés szerinti értesités napja alatt a tdmogatoi okirat kibocsatasanak datuma értendd.

4. A tdmogatdsi szerz6dés, tdmogatai okirat el6készitése

A tdmogatasi szerz6dés és tamogatoi okirat tervezetét a 7/A. és 7/B. fliggelékben talalhaté minta alkalmazasaval kell
elkésziteni, a Nemzetkozi Fejlesztési FOosztdly és a Regiondlis Gazdasagfejlesztési FOosztaly feladatkorében
el6készitendé tamogatdsi szerzédés és tdmogatoiokirat-tervezetek kivételével. A tdmogatdsiszerz6dés-mintaban
mellékletként feltlintetett dokumentumokat a tdmogatési szerzédéshez fizikailag is csatolni kell. A mellékletek
elkészitéséhez alkalmazandd mintakat a 8-14. fliggelék tartalmazza.

Amennyiben a kedvezményezettre vonatkozo, az Aht. 55. §-dban el6irt adatkezelési kotelezettséggel érintett adatok
egyéb forrasbdél a tamogatd rendelkezésére allnak, ugy kilon atlathatésagi nyilatkozatnak a tamogatasi
szerz6déshez mellékletként térténé csatolasa nem sziikséges. Atlathatosagi nyilatkozat bekérése esetén
a 15. fliggelékben taldlhato atlathatosaginyilatkozat-minta alkalmazandé.

Ha a tdmogatési szerz6dés el6készitése sordn a koltségterv dtdolgozasa szlikséges, a kedvezményezett a megitélt
tdmogatashoz képest alacsonyabb végdsszegl koltségtervet is benyujthat, azzal a kitétellel, hogy a megitélt
tdmogatas 0sszege is csdkken.



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi41.szém 3787

45.8§

46.8§

47.8§

48.§

49.8§

50.8§

(4

A koltségvetési tdmogatdssal érintett tevékenység teljesitésének hatérideje kizérélag annak lejartat megel6zéen
beérkezett, indokoldssal ellatott kérelem vagy a tdmogaté kezdeményezése alapjan moédosithatd. A mddositas
- az Avr. 95. § (2)-(5) bekezdésében foglaltak kivételével — nem iranyulhat a tdmogatési déntésben meghatarozott
osszegen fellili tobbletkdltségvetési tamogatds biztositasara.

Ha a tamogatasi szerz6dés, illetve a tdmogatoéi okirat magyar nyelven kiviil mas nyelven vagy nyelveken is
megkdtésre vagy kibocsatasra kerll, a tAmogatési szerz6dés, illetve a tdmogatdi okirat értelmezése soran a magyar
nyelv( szdveg az irdnyadé.

A tdmogatési szerz6dés, illetve a tdmogatéi okirat médositasara az Avr. 95. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan
nem kerll sor azzal, hogy ha a kedvezményezett a tdmogatési szerz6désben foglaltakban vallaltaktdl, illetve
a tamogatoi okiratban foglaltaktol valo eltérést nem jelenti be irasban a tdmogaté szamara a 44. § (4) bekezdésében
megjeldlt hatdridében, Ggy a tdmogatd jogosult a szerz6désszegés kdvetkezményeinek alkalmazasara. Egyebekben
a tdmogatasi szerzédés, illetve a tdmogatdi okirat médositasara a tdmogatdsi szerz6dés megkdtésére, illetve
a tdmogatoi okirat kibocsatasara vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni.

A tdmogato nyilvantartja a kedvezményezettel kotott tamogatasi szerz6dés, illetve a kibocsatott tdmogatdi okirat
Iényeges tartalmi elemeit, valamint a tdmogatasi szerzddés, illetve a tdmogatdi okirat teljesitésével és
a koltségvetési tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos adatokat.

Tamogatasi szerzédést, illetve tdmogatodi okiratot a kotelezettségvallald kezdeményezhet, kizarélag a tdmogatas
pénzigyi forrasat igazolo, a KFO altal kidllitott bizonylat alapjan.

A kezdeményezé irathoz mellékelni kell a tdmogatasi kérelmet, valamint a tdmogatéi dontést tartalmazo
dokumentumot.

A kozponti koltségvetésrél szolo térvényben meghatérozott cimzett tdmogatds esetében a tdmogatasi szerz6dés
megkotését, illetve a tdmogatdi okirat kibocsatasat a szakmai kezeld szervezeti egység a tdmogatas fedezetérol
a KFO vezet6jével torténd egyeztetést kdvetéen a tamogatasi kérelem benyujtasa nélkil kezdeményezheti,
a kezdeményezéshez azonban a fedezetigazolast mellékelni kell.

A kezdeményezést megel6zden tett intézkedések szabdlyszerliségéért, tovabba — ha a kezdeményezés palyazati
eljardson alapul - a kezdeményezésnek a palydzat tartalmaval és eredményével valé 6sszhangjdért a tdmogatasi
szerz6dés, illetve a tdmogatoi okirat pénzigyi fedezetét képezé fejezeti kezelésli elSirdnyzat vonatkozasaban
a kotelezettségvallalo a felelés.

A tdmogatasi szerz6dés, illetve a tdmogatdi okirat el6készitését a szakmai kezel6ként kijeldlt szervezeti egységek
végzik.

A tdmogatasi szerz6dést, illetve a tdmogatoi okiratot el6készité szervezeti egység a kezdeményezd iratot a KFO
részére tovabbitja a pénziigyi fedezet rendelkezésre dllasénak igazoldsa céljabol.

A KFO a kezdeményez6 irat kézhezvételét kdvetd 3 munkanapon beliil kidllitja az (1) bekezdés szerinti igazolast,
majd visszajuttatja az el6készitést végz6 szervezeti egyséqg részére.

Ha a kezdeményezés — a gazdalkodasra vonatkozé szabalyok el6irdsaira tekintettel — médositasra szorul, a KFO
vezetbje — szlikség szerint a szakmai feligyeletet ellatd személlyel tértént egyeztetést kdvetden — az el6készitést
végzd szervezeti egységet tajékoztatja.

Ha a tdmogatasi szerz6dés megkotéséhez, illetve a tdmogatdi okirat kibocsatdsahoz az eurdpai unids forrdsok
felhasznélasaért felelés miniszter jovahagydsa sziikséges, az el6zetes allasfoglalas beszerzésérél az el6készitést
végzd szervezeti egység gondoskodik.

Az elbkészitett szerz6déstervezetet, illetve okirattervezetet az el6készitést végzd szervezeti egység elektronikus
uton elézetes véleményezésre kildi meg a KFO és a JFO részére.

A projektspecifikus szerzédés, illetve okirat szovegének elkészitése sordn a 7/A. fliggelékben foglalt
szerz6désmintahoz, illetve a 7/B. fliggelékben szerepl6é tdmogatdiokirat-mintdhoz képest eszkdzolt mddositasokat
a szerzédés-, illetve okirattervezet szovegében korrekturaval kell jelolni, hogy azok a véleményezdk szamara
egyértelmuen lathatok legyenek.
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A KFO és a JFO észrevételeiket, illetéleg jovahagydsukat elektronikus Gton 5 munkanapon beliil jelzik.
A szerz6déstervezet kedvezményezettel torténd egyeztetését az el6készitést végzo szervezeti egység létja el.

Az egyeztetett tamogatdsi szerz6dést, illetve a tamogatoéi okiratot az el6készitést végzé, szakmai kezeld szervezeti
egység 3 munkanapon beliil szakmai ellenjegyzéssel latja el, majd tovabbitja a JFO részére. A szerz6dés-, illetve
okirattervezetet a JFO 3 munkanapon belill jogi ellenjegyzéssel latja el, majd soron kivll tovébbitja pénzigyi
ellenjegyzésre a KFO részére, amire a KFO-nak szintén 3 munkanap all rendelkezésére.

A szerz6désnek a kedvezményezett éltal torténé aldirdsardl az el6készitést végzd szervezeti egység gondoskodik.

A szakmai kezelé szervezeti egység a felek altal aldirt tdmogatasi szerz6dés, illetve az alairt tdmogatdi okirat
1-1 példanyat az alairast kovetéen haladéktalanul megkiildi a kedvezményezett, illetve az ellenjegyz6k részére.

A KFO részére a tdmogatdsi szerzddés, illetve a tdmogatdi okirat eredeti példanyat eredeti mellékleteivel meg kell
kuldeni.

A kedvezményezett6l a meglévé bankszamlairdl sz6l6 nyilatkozatdt abban az esetben is be kell kérni — és a KFO
részére meg kell kildeni —, amikor a kedvezményezett részérdl torténd biztositék nyujtasanak kikotésétol
a jogszabdly adta lehetéségeken beliil a kotelezettségvallalo eltekinthet.

A dontés-el6készités dokumentdacidjanak a szakmai kezeld szervezeti egységnél, illetve a JFO-n kell rendelkezésre
allnia.

5. A kéltségvetési tdmogatds folydsitdsa, beszdmolé

A koltségvetési tamogatas folydsitasara a tamogatasi szerz6désben, illetve a tamogatdi okiratban foglalt formaban,
mértékben és idépontban kerdl sor.

A koltségvetési tdmogatas beszamolo vagy részbeszamold elfogadasat megel6z6 folydsitasara — ha jogszabaly vagy
jelen utasitds a tdamogatasi el6leg folydsitasat kifejezetten ki nem zérja — a tdmogatési szerz6dés, illetve a tdmogatdi
okirat ilyen rendelkezése esetén van lehetéség.

A tdmogatasi szerzédések, illetve a tamogatdi okiratok pénziigyi teljesitését a KFO végzi a részére megkiildott, alairt
teljesitésigazolas alapjan.

A kedvezményezett éltal a koltségvetési tdmogatds felhasznaldsdval megvaldsitott programrdl, fejlesztésrél készitett
beszamold pénziigyi elszdmolasbdl és tartalmi, szakmai szoveges jelentésbél all.

A pénzigyi elszdmolas a tamogatasi szerzédésben, illetve a tdmogatoi okiratban meghatarozottak szerint torténik.
Az utasitas 12. figgelékében foglalt ,A pénziigyi elszamolas kiemelten kezelt kévetelményei” cimi dokumentum
a tdmogatasi szerz6dés, illetve a tdmogatdi okirat kdtelezé mellékletét képezi.

A koltségvetési tamogatads felhaszndldsat a miniszter, valamint jogszabalyban, a palyazati felhivasban és
a tdmogatasi szerzédésben, illetve a tdmogatoi okiratban meghatarozott szervek ellendrizhetik.

A koltségvetési tamogatas felhasznalasanak ellendérzésével 6sszefliggésben helyszini ellenérzésre is sor kerilhet.
A helyszini ellen6rzés soran vizsgalni kell a kdltségvetési tamogatas hasznosulasat, az eredeti szamlak zaradékolasat,
a koltségvetési tamogatasbdl megvaldsitott beszerzések, feltjitdsok megtorténtét, a beszerzett targyi eszkdzok
leltdrba vételét és meglétét. A helyszini ellenérzés megallapitasairél és az abbdl levont kovetkeztetésekrol
jegyz6konyv készil.

A kezel6/lebonyolité szerv altal lebonyolitott elSiranyzatok terhére kotott tamogatdsi szerzédések kivételével
a tdmogatasi szerzédések beszamolodinak ellenérzését az SzMSz-ben meghatarozott szervezeti egységek végzik.

A teljesitést igazold - a teljesités igazolasaval egyidejlileg - alairdsaval nyilatkozik a beszamolo elfogadésérdl, annak
a tdmogatdsi szerz6dés, illetve a tdmogatdi okirat szerinti megfelel6ségérdl is. A teljesitésigazolasi mintdkat
az 5/A. és 5/B. fliggelék tartalmazza.
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6. Az elirdnyzatok tdmogatdsi rendszerébdl vald kizdrds

A miniszter irdsbeli dontésével a kedvezményezett meghatarozott idére, de legfeljebb 5 évre kizérhato

az eliranyzatok tdmogatasi rendszerébdl, ha az aldbbi feltételek barmelyike fennall:

a) a tamogatott tevékenységtdl eltérd kiadasokra hasznalja fel a koltségvetési tdmogatast,

b) felszélitas ellenére nem tesz eleget beszamolasi, jelentéstételi kotelezettségének,

<) nem tesz eleget ellendrzéstlirési kotelezettségének, és ezért a tdmogatott tevékenység szabdlyszer(
megvaldsitasat nem lehet ellendrizni,

d) tdmogatasi igénye soran valoétlan, hamis adatot szolgéltatott,

e) a jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tdmogatast nem fizette vissza,

f) a kedvezményezettnek felrohato okbal kertilt sor a tdmogatasi szerz6déstél valé elallasra, illetve a tdmogatdi
okirat visszavonasara,

a) az el6z6 években a tdmogatd altal azonos célra biztositott koltségvetési tdmogatas felhasznalasaval
jogszabalyban vagy a tdmogatési szerz6désben, illetve a tdmogatoéi okiratban foglalt kotelezettségét
megszegve nem szamolt el.

7. Adatszolgdiltatds

A tdmogatési kérelmekkel, pélydzatokkal, tdmogatdsi dontésekkel és a tdmogatédsi szerzédésekkel, illetve
a tdmogatai okiratokkal kapcsolatos, az Aht. és az Avr. altal el6irt, a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszer
felé szikséges adatszolgdltatasi kotelezettséget — a kotelezettségvéllalé adatszolgéltatdsa alapjan - a KFO,
a Beruhazas 0sztonzési céleldiranyzat, valamint egyes hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak tekintetében pedig
a kijelolt lebonyolité szerv teljesiti.

A fejezeti kezelés( el6irdnyzatokat érinté havi finanszirozési terv elkészitésérél és a Kincstar részére torténd
benyujtasarol a KFO gondoskodik.

A fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok felett a kotelezettségvallaldnak, illetve a lebonyolitd szervnek - az éves
koltségvetési beszamold, illetve a zdrszdmadds keretében - szoveges értékelést kell adnia az elSiranyzat
felhasznalasardl, a megvalositott szakmai célokrél és a nevesitett feladatok végrehajtasardl, tovabba a keletkezett
koltségvetési maradvéanyrol.

A kotelezettségvallald a beszédmoldt (értékelést) a KFO dltal - a zarszdmadas elkészitéséhez igazoddan -
meghatarozott hataridére késziti el és kiildi meg.

8. A tdmogatdsi szerz6dések megsziintetése, a tdmogatéi okiratok visszavondsa

A tdmogatasi szerz6dés megsziintetésére, az eldlldsra, a szerz6dés felmondaséra, illetve a tdmogatdi okirat
visszavonasara irdnyulé jognyilatkozatot a tdmogatési szerzédést, illetve a tdmogatoi okiratot el6készité szervezeti
egység késziti eld.

A kedvezményezett szerz8désszegése esetén annak tényérél a szakmai kezelé szervezeti egység a gazdasagi
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkart haladéktalanul értesiti, egyben javaslatot tesz az lgy megoldaséra.
Az értesitésben be kell mutatni az eset kortlményeit, és allast kell foglalni abban a kérdésben, hogy
a szerz6désszegés

a) a kedvezményezett magatartasara, eljarasara vezethet6-e vissza, valamint

b) a felek egytittmikddése szempontjabdl milyen sulyt képvisel.

A kedvezményezett szerz6désszegése nyomdn sziikséges intézkedésekrdl a kotelezettségvallalé dont a gazdasagi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar javaslata, valamint a JFO allasfoglalasa alapjan.



1. fliggelék

A Kilgazdasagi és Kiiltigyminisztérium fejezeti kezelés( elGiranyzatainak felhasznélasaval kapcsolatosan kotelezettségvallalasra és teljesités igazoldsara jogosultak

AHT- Eléiranyzat neve Kotelezettségvallali/teljesitésigazoloi jogkor gyakorléja Joak
azonosité Fejezeti kezelés el6iranyzatok g
Céleldirdnyzatok
o parlamenti dllamtitkar értékhatar nélkiil
197524 Beruhdzas 6sztonzési célelSiranyzat L - - — — —
beruhazasok 6sztonzéséért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
- i i parlamenti allamtitkar értékhatar nélkal
247423 Kotott segélyhitelezés — - - — — "
az export noveléséért felel8s helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
. o o parlamenti dllamtitkar . R
297346 Kiilgazdasag fejlesztési célelbirdnyzat — - - — értékhatar nélkal
az export noveléséért felel6s helyettes allamtitkar
. o ) parlamenti dllamtitkar értékhatar nélkdil
375617 Kereskedelemfejlesztési céli tdmogatasok — - - — — "
az export noveléséért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkal
375639 Kozép-eurdpai killgazdasagfejlesztési parlamenti allamtitkar értékhatar nélkiil
célelSiranyzat regionalis és hatdr menti gazdaséagfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkér értékhatar nélkul
kozigazgatasi allamtitkar értékhatar nélkul
parlamenti allamtitkar értékhatar nélkul
Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium beruhazasok 6sztonzéséért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkal
348695 felligyelete ald tartozd szervezetek és szakmai | az export noveléséért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
programok tamogatasa gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar 50,0 mFt-ig
kulturdlis diplomacidért felels helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar 50,0 mFt-ig
Protokoll Féosztaly féosztalyvezetéje értékhatar nélkal
247412 Kormanyf6i protokoll Protokoll Féosztaly Kiilféldi Protokoll Programok és Allami Protokoll Osztaly 8.0 mFt
,0 mFt-i
osztalyvezetéje 9
Protokoll Féosztaly féosztalyvezetéje értékhatar nélkul
340284 Allamfsi protokoll tdmogatasa Protokoll Féosztaly Kiilféldi Protokoll Programok és Allami Protokoll Osztély 80 mFLi
,0 mFt-i
osztalyvezetéje J
i i i i parlamenti allamtitkar értékhatar nélkal
296202 Kisebbségpolitikai célok tAmogatasa — — . — "
parlamenti dllamtitkar kabinetfénoke értékhatar nélkal
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AHT- ElGiranyzat neve Kotelezettségvallaloi/teljesitésigazoloi jogkér gyakorloja
azonosité Fejezeti kezelésd elsiranyzatok Jogkar
tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar értékhatar nélkal
10 359162 Kulturalis diplomdciai projektek tdmogatasa kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkal
kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar titkarsdgvezetéje 8,0 mFt-ig
Protokoll Féosztaly féosztalyvezetéje értékhatar nélkul
11 359384 Allami protokoll timogatasa Protokoll Féosztaly Kiilféldi Protokoll Programok és Allami Protokoll Osztaly 8,0 mFt-ig
osztalyvezetdje
1 351495 A Magyar Foundation of North America kozigazgatasi allamtitkar értékhatar nélkiil
tdmogatasa eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkal
13 351640 Urtevékenységekkel kapcsolatos feladatok Urkutatasért felelés miniszteri biztos értékhatar nélkul
parlamenti allamtitkar értékhatar nélkul
14 375740 Budapest Viz Vilagtalalkozé megrendezése
az export noveléséért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkal
parlamenti allamtitkar értékhatar nélkal
15 379017 Nyugat-Balkén Beruhdzasi Tamogatds
az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
16 | 359584 | MFKNKft. miikidési timogatésa egyes Karpat-medencei gazdasagelenkit programok és osszehangolt fejlesztési | ooy
feladatok, valamint turisztikai fejlesztések koordinaciéjaért felelés kormanybiztos
Allamhaztartéson kiviili szervezetek
tdmogatdasa
parlamenti allamtitkar értékhatdr nélkul
17 296746 Eurdpai Terlleti Tarsuldsok tdmogatésa
regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkér értékhatar nélkul
Giil Baba Tiirbéje Ordkségvéds Alapitvany tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar értékhatar nélkal
8 374817 tamogatasa kulturalis diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkar értékhatar nélkdl
19 263090 Demokracia Kozpont Kdzalapitvany kozigazgatasi allamtitkar értékhatar nélkiil
témogatasa kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
20 295702 Egyéb civil dllamhaztartason kivdili parlamenti allamtitkar értékhatar nélkiil
szervezetek tdmogatdsa parlamenti allamtitkar kabinetfénoke 8,0 mFt-ig
tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar értékhatar nélkul
21 278967 Kulfoldi magyar emlékek megérzése kulturalis diplomacidért felels helyettes allamtitkar értékhatar nélkal
kulturalis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar titkarsagvezetdje 8,0 mFt-ig
22 368684 Vizipari killpiaci tevekenységet eldsegitd az export noveléséért felel6s helyettes allamtitkar értékhatar nélkul

program tdmogatésa

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs 1y 1N '610C

L6/€



AHT- ElGiranyzat neve Kotelezettségvallaloi/teljesitésigazoloi jogkdr gyakorloja
azonosité Fejezeti kezelésd elsiranyzatok Jogkor
23 296735 Hataron Atnyul6 Kezdeményezések parlamenti allamtitkar értékhatar nélkdil
Kézép-eurdpai Segité Szolgalata regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
24 375817 Hatdaron tuli gazdasagfejlesztési programok parlamenti allamtitkar értékhatar nélkiil
témogatasa regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
25 359173 Hatdrmenti gazdasagfejlesztési vajdasagi parlamenti allamtitkar értékhatar nélkdil
programok tdmogatasa regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkal
% 359184 Kéarpataljai gazdasagfejlesztési stratégia parlamenti allamtitkar értékhatar nélkiil
témogatasa regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkér értékhatar nélkul
A horvatorszagi magyarok demokratikus parlamenti allamtitkar értékhatar nélkul
27 359340 kozossége vidék- és gazdasagfejlesztési

stratégia timogatasa regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkér értékhatar nélkul
28 359351 Muravidéki gazdasagfejlesztési stratégia parlamenti allamtitkar értékhatar nélkdil
tdmogatasa regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkér értékhatar nélkal
29 359362 Erdélyi gazdasagfejlesztési stratégia parlamenti allamtitkar értékhatar nélkiil
témogatasa regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
30 359373 Felvidéki gazdasagfejlesztési stratégia parlamenti allamtitkar értékhatar nélkdil
tdmogatasa regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkal

Nemzetkozi tagdijak és eurdpai unios befizetések
biztonsagpolitikdért felelds allamtitkar értékhatar nélkul
biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
az export noveléséért felel6s helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
migracids kihivasok kezeléséért felel6s helyettes allamtitkar értékhatar nélkal
Biztonsagpolitikai és Non-Proliferacids Féosztaly vezetdje értékhatar nélkal
31 004174 Nemzetkozi tagdijak és kotelezd jellegd, Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetdje értékhatar nélkiil

onkéntes hozzdjaruldsok

Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalya vezetdje

értékhatar nélkal

ENSZ Féosztély vezetdje

értékhatar nélkal

Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly vezetéje

értékhatar nélkul

Azsia és Oceania Féosztaly vezetéje

értékhatar nélkal

Nyugat-Balkén Féosztaly vezetéje

értékhatar nélkal

Visegradi Egyiittm(ikddés és Kozép-Eurdpa Féosztély vezetbje

értékhatar nélkal
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AHT- ElSiranyzat neve Kotelezettségvallaldi/teljesitésigazoloi jogkor gyakorloja 3
Joaks
azonosité Fejezeti kezelés elSiranyzatok o9t
Eurépai Unids Féosztdly vezetdje értékhatar nélkal
Kereskedelempolitikai Féosztaly vezetéje értékhatar nélkal
Nemzetkozi Fejlesztési Féosztély vezetbje értékhatar nélkul
tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar értékhatar nélkul
biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar értékhatar nélkal
32 255390 Eurdpai unids befizetések az export noveléséért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkal
Nemzetkozi Fejlesztési Féosztély vezetdje 8,0 mFt-ig
biztonsagpolitikéért felelds allamtitkar értékhatar nélkul
Az afas - i erék
Za gan,nfemzetl Plztf)nsagllerci . biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar értékhatér nélkiil
33 349551 fenntartasahoz sziikséges pénzigyi . - . — — —
e 12 az export noveléséért felel6s helyettes allamtitkar értékhatar nélkul
hozzajarulas
Nemzetkdzi Fejlesztési Féosztaly vezetdje 8,0 mFt-ig
Nemzetkozi fejlesztési egytittmiikodés és humanitarius segélyezés
. . o az export ndveléséért felel8s helyettes dllamtitkar értékhatar nélkal
34 241790 Nemzetkozi Fejlesztési Egylittmikodés — — - -
Nemzetkozi Fejlesztési Féosztély vezetbje 8,0 mFt-ig
o o az export ndveléséért felelés helyettes dllamtitkar értékhatér nélkdl
35 277045 Humanitarius segélyezés . . . -
Nemzetkdzi Fejlesztési Féosztaly vezetdje 8,0 mFt-ig
36 275867 Afganisztan PRT tamogatasa a NEFE az export noveléséért felel8s helyettes dllamtitkar értékhatar nélkal
keretében Nemzetkozi Fejlesztési Féosztély vezetbje 8,0 mFt-ig
37 331984 EU Keleti Partnerséghez kapcsolddé magyar | az export noveléséért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkal
programok Nemzetkozi Fejlesztési Féosztély vezetbje 8,0 mFt-ig
38 347995 Keleti Partnerséghez kapcsolodé fejlesztési az export ndveléséért felelds helyettes dllamtitkar értékhatar nélkal
programok tdmogatasa Ukrajndban Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly vezetbje 8,0 mFt-ig
L ) L az export noveléséért felelés helyettes dllamtitkar értékhatar nélkiil
39 354373 Nemzetkdzi Alapokhoz valé hozzajarulasok — — - -
Nemzetkozi Fejlesztési Féosztély vezetbje 8,0 mFt-ig
40 352028 Peres ligyek Jogi Féosztély vezetdje értékhatar nélkal
41 197535 Fejezeti dltaldnos tartalék kozigazgatasi allamtitkar értékhatar nélkal

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs 1y 1N '610C

€6L€



AHT-

ElGirdnyzat neve

Kotelezettségvallaldi/teljesitésigazoloi jogkor gyakorloja

azonosité Fejezeti kezelésd elsiranyzatok Jogkor
Kozponti kezelés( el8irdnyzatok
Normativ tdmogatasok
A Kincstér utalvanya alapjan
a Nemzeti Ad6- és
42 019051 Eximbank Zrt. kamatkiegyenlitése vamhivatal foly6sitja.

Kotelezettségvallalast,
pénzigyi ellenjegyzést nem
igényel.

¥6L€

* Q0l]S31Y¥YT SOTVLIVAIH

wezs 1y 1N °'610C
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2. fliggelék
SZAKMAI ELLENJEGYZO KIJELOLESE

A fejezeti kezelésl el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrdl szold 16/2019. (VI 18.)
KKM utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 1. fliggelékében kijelolt kotelezettségvallaldi jogkor gyakorldjaként,
az Utasitas 20. § (2) bekezdése alapjan szakmai ellenjegyzésre jogosult személy(eke)t — az alairds napjatdl
visszavonasig — az aldbbiak szerint jel616m ki:

Kijelolt személy neve Fejezeti kezelésli eldirdnyzat megnevezése
Budapest, . év .hé  .nap
név
beosztas

1. melléklet

ALAIRASMINTA

Kijelolt személy neve Kijelolt személy alairasa

3. fliggelék
ALAIRASMINTA

A kotelezettségvdllaldsra és a teljesités igazoldsara jogosult személyek aldirasmintdja:

Beosztas Név Alairdsminta

Budapest, . év .hé  .nap



Segédlet az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglalt &sszeférhetetlenségi szabalyok alkalmazasahoz

4. fiiggelék

kotelezettség- teljesités- L o 3 , pénzigyi, illetve jogi szakmai
o i i érvényesitd utalvanyoz6 . . X .
véllalo igazolo ellenjegyzé ellenjegyzé
kotelezettségvallalo - IGEN Avr. 60. § (1) bek. szerint nem NEM NEM NEM
teljesitésigazolé IGEN - Avr. 60. § (1) bek. szerint nem NEM NEM IGEN
3 Avr. 60.§ (1) bek. Avr. 60. § (1) bek. Avr. 60.§ (1) bek. lehetéség
érvényesitd ) . - . . NEM
szerint nem szerint nem szerint nem szerint nel*
. . lehet6ség
utalvanyozé NEM NEM Avr. 60. § (1) bek. szerint nem - . NEM
szerint nel*
penzion, Tiervejog NEM lehet&ség szerint ne! lehet&ség szerint ne! lehet&ség szerint ne! - NEM
ellenjegyzé
szakmai ellenjegyzé NEM IGEN NEM NEM NEM -

* Protokollfeladatok kivételével.

96/€

* Q0l]S31Y¥YT SOTVLIVAIH

wezs 1y 1N °'610C
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5/A. fiiggelék

TELJESITESIGAZOLAS Iktatoszam:

Igazolo szervezeti egység:

(Szerz6do) Partner megnevezése:

Szamla sorszama (amennyiben relevans):

Fizetés médja:

Kotelezettségvallalas szama (megrendeld/
szerz8dés szerint):

A teljesitett szolgaltatas/beszerzés indoka,
célja, tartalma, leirdsa:

(a KKM/igazol6 szervezeti egység
tevékenységéhez kapcsolodas)

Teljesitési id6szak:

Kotelezettségvallalas teljes 6sszege
(megrendelé/szerzédés szerint):

Jelenleg elszamolt, igazolt 6sszeg:

Tovabbi kifizetés varhato? igen/nem (és a nem teljesult kot.vall. 6sszeg felszabadithatd)*

A kifizetés forrasa:

[] igazgatasi keret (kdzponti igazgatas/kilképviseletek igazgatasa
megjeldléssel):

[] fejezeti elgiranyzat (AHT-azonosito, fejezeti sor megnevezése):

[] palyazat' (projektazonositd megjeldlésével):

"lgazolom, hogy a kiadas elszdmolhaté a megjeldlt projekt terhére.

A beszerzett készlet:

[] azonnal felhasznalasra kerdil(t)

[ raktarra VETEI @(Z) «...vvveeeeiieeie e szervezet egyséq ....oovveeiiiiniininnn.. helyiségében
megtortént.

Melléklet csatolva:

[] szamla, pénziigyi bizonylat [] tzembehelyezési okmany
[] szerzédés/megrendelés, megrendelés visszaigazolasa [] atadas-atvételi jegyzékonyy, szallitdlevél
[] szakmai beszéamolo [] térolasi nyilatkozat

[] kézbeszerzési eljarassal torténd beszerzés pénziigyi teljesitéséhez koztartozas-mentességi nyilatkozat
[] egyéb:...ccovvevnninnnenn.

A teljesitést, a feladat/szolgaltatas szakszer(, szerz6dés/megrendelés szerinti és hataridében tortént elvégzését igazolom. /
El6legkifizetés esetén az el6leg kifizetésének jogossagat igazolom*, a fent megjeldlt 6sszeg kifizetését kezdeményezem.

Ezuton nyilatkozom, hogy a szerz6désben/megrendel6ben megjeldlt szervezet képviseldje a szervezetnek a nemzeti vagyonrol
sz616 2011. évi CXCVI. térvény szerinti atlathaté mindsége tekintetében a szerzédés/megrendel6 kotelezettségvallaléjdhoz
bejelentést nem tett.
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A Kkifizetést és elszamolast aldtdmaszté egyéb dokumentumok a teljesitésigazolasra jogosult szervezeti egységnél

megtalalhatéak (utéfinanszirozas esetén).

Budapest, 201....8v ........c.euene ho ........ nap

(a feladat elvégzését igazold neve, beosztasa)
a feladat elvégzését igazold alairasa

Kapjak:
— Koltségvetési Féosztély (1 db eredeti példany a mellékletekkel egyiitt)
- kotelezettségvallalo

* A megfelel6 aldhtzandé.

(teljesitésigazolé neve, beosztasa)
teljesitésigazold/kotelezettségvallalo alairdsa
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5/B. fliggelék

Teljesitésigazolas
(pénziigyi teljesitéshez, kovetelésallomanybdl torténé kivezetéshez)

Szamla adatai: Bizonylatszém:
Oldal: 1

Partner megnevezése

Partner bankszamlaszama

Kulsé bizonylatszdm Szamlahivatkozas:
Szamla 6sszege HUF

Megjegyzés Teljesités datuma: 20....
Igaz. kiad. ddtuma 20...... Bizonylat datuma: 20....
lgazolo Fiz. hatéridé: 20....

Fizetési mod: Banki atutalas

Igaz. visszaérk. Iktatds datuma

Iktatta és ellendrizte:
Budapest, 20....

Teljesitésigazolds:

A kiadas teljesitésének/bevétel beszedésének* jogossdgat, Osszegszerliségét, a szerzddés, megrendelés, megallapodas
teljesitését az okmanyok alapjan ellendriztem, a teljesitést igazolom, és kérem, hogy az alabbiakban feltiintetett 6sszeg

kifizetésérdl/kovetelésallomanybdl torténd kivezetésérdl* intézkedni sziveskedjék.

Bizonylat hivatkozas: ... ... .o et e

T o T .o -
LU Y=L O
G EGYZES: . . ettt e e e e e e
Eqyséq (fejezeti e AHT 6, térgy) Alap Afa Brutté
se ejezell sor megnevezese, -azonosIto, tar
gsea el 9 9 (Ft netto) (Ft) (Ft)

Osszesen:

Tovabbi kifizetés varhato/nem varhatd.*

A kifizetést és elszamolast aldtdmaszté egyéb dokumentumok a teljesitésigazoldsra jogosult szervezeti egységnél
megtalalhatdak.

Budapest, ......... L1V ho ...... nap

teljesitésigazolo alairasa

*A megfelel aldhtizandé.
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6. fliggelék

TELJESITESIGAZOLAS
(tartalmi jelentés és pénziigyi elszamolas elfogaddasa utan kitoltendo)

Ertesités a pénziigyi beszamol6 elfogadasarol

Fejezeti kezelés(i eléiranyzat megnevezése, AHT egyedi azonositdészama:
A kotelezettségvdllalds szama: Z..................

A tdmogatdsi szerzédés iktatdszama: ........coveiiiiiiiiiii,

Tamogatasi szerzédésben rogzitett tamogatdas 0sszege: Forint
Tamogatas terhére kiutalt eléleg 6sszege: Forint
Elszamolasként benyujtott 6sszeg: Forint
Céliranyos felhasznalas 6sszege: Forint

Tamogatas terhére elfogadhatd 6sszeg (amennyiben

a fel nem hasznalt tdmogatas visszafizetése megtorténik): Forint
Visszautalando 6sszeg: Forint
Pénziigyileg teljesult visszautalds 6sszege: Forint

Pénzligyileg teljesilt visszautalds ddtuma: 20...

A Kedvezményezett a tdamogatasi szerz6désben foglalt pénziigyi és szakmai beszamolasi kotelezettségének eleget
tett, az elszdmolt és lezért szerz6désnek az elszamolasi kotelezettséggel nyujtott tdmogatdsok nyilvantartasabdl
valé kivezetésérdl intézkedni sziveskedjék.

Az elszdmolast aldtdmaszté egyéb dokumentumok a teljesitésigazoldsra jogosult szervezeti egységnél
megtalalhatdak.

Budapest, 20 .......ccevvinins

(Teljesitésigazold neve, beosztasa)
Teljesitésigazol6 aléirasa
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2.1.

7/A. fliggelék

TAMOGATASI SZERZODES,
amely létrejott egyrészrél a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium (székhely: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
torzskdnyvi azonosité szdma: PIR 313403, addszama: 15313401-1-41, képviseli: ) mint tdmogaté (a tovdbbiakban:

Tamogato),

masrészrél (székhelye: , addszama: , nyilvantartasi szdma: , képviseli: ) mint kedvezményezett (a tovabbiakban:
Kedvezményezett)

(a tovabbiakban egydttesen: Felek) kozott az alulirott napon és helyen az alabbi feltételek mellett:

Preambulum
A Kedvezményezett 20.......... -an/-én tamogatasi kérelmet nyujtott be a (projekt cime) megvalésitdsa érdekében.

A Tamogatd dontésre jogosult kotelezettségvallaldja a kérelemben megjelolt programok elfogadasardl és annak
tdmogatdasarol -an/-én (tdmogatdi dontés datuma) dontott.

1. A SZERZODES TARGYA

. A Kedvezményezett vallalja, hogy 20... és 20... kdzott (tdmogatott tevékenység idétartama) megvaldsitja a (projekt

cime) cim( projektet (a tovédbbiakban: projekt). A Kedvezményezett a jelen szerzédés alairdsaval kotelezettséget
véllal a jelen szerzédés targyat képezé projekt megvaldsitdséra a jelen szerzédés 1. szamu mellékletét képezd
projektleirdsnak, a 2. szamu mellékletét képezé megvaldsitasi Utemtervnek és a 3. szamu mellékletét képezé
koltségtervnek megfelelSen.

. ATamogaté vdllalja, hogy a Magyarorszag 20... évi kozponti kdltségvetésérdl sz16 20... évi .... torvény 1. melléklet

XVIIl. Kilgazdasagi és Kiligyminisztérium fejezet, ... cimszdm, ... alcimszdm, ... jogcimcsoport-szam
(AHT-azonosité: ...) ... megnevezés( fejezeti kezelés(i el&iranyzata terhére a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok
kezelésérdl és felhaszndlasarol szélé 4/2019. (VI. 14.) KKM rendelet 1. melléklet ... sora alapjan a projekt
megszervezéséhez és lebonyolitdsdhoz a Kedvezményezett részére vissza nem téritendd koltségvetési tdmogatést
nyujt el6leg/vegyes finanszirozas/utéfinanszirozas formajaban, melynek 6sszege ... Ft,azaz .................. forint.

. A tdmogatas felhasznédlasanak hatarideje: 20... év ... hé ... nap.

A tdmogatds elszamolasénak hatarideje (beszdmold benyujtasdnak hatarideje): 20... év ... hé ... nap.

A 3. sz. mellékletben foglalt koltségterv szerint a projekt teljes koltségvetése ... Ft, mely ... Ft sajat forrasbdl, ... Ft
egyéb forrasbdl, valamint a Tamogato altal nyujtott koltségvetési tamogatas 0sszegébdl all.
Kedvezményezett jelen szerz6dés alairasaval kijelenti, hogy a sajat forras rendelkezésére all.

. Atdmogatds intenzitasa (a tdmogatastartalom és az elszdmolhato koltségek hanyadosa): %.

. COFOG kod (a tdmogatas kormanyzati funkcié szerinti besorolasa):

2. A TAMOGATASI OSSZEG FELHASZNALASA

A Kedvezményezett a koltségvetési tdamogatas felhasznaldsa sordn az alabbiakat kételes figyelembe venni:

A tdmogatdsi 6sszeg terhére elszamolhatd koltségek kizardlag a Kedvezményezettnek az 1.1. pontban megjeldlt
tdmogatott tevékenység idétartama alatt, a tdmogatasi cél megvalésitasaval 6sszefiiggésben felmerdilt, igazoltan
e célra forditott és a tamogatasi szerzédés 3. sz. mellékletét képezd koltségtervben szerepld, az 1.3. pontban
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2.2.

2.3.

3.1.

3.2

3.2.1.

3.3.

3.4.

megjelolt felhasznalasi hatariddig kidllitott bizonylatokkal igazolhatd, az 1.3. pontban megjeldlt felhasznalasi
hatariddig pénzugyileg teljesitett kiaddsai. A Kedvezményezett nem szédmolhat el olyan kéltséget, amelyre az
allamhaztartas valamely alrendszerébdl szarmazd mas tdmogatas vagy egyéb forrds nyujt fedezetet.

Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott
tdmogatas - és sajat forras rendelkezésre allasa esetén, annak — terhére a brutté 200 000 Ft, azaz kétszazezer forint
értékhatdrt meghaladé értékl aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédést kizarédlag
irasban kothet. [rdsban kotott szerz6désnek minésiil az elkildétt és visszaigazolt megrendelés is.
A Kedvezményezett tudomdsul veszi, hogy az irdsbeli alak megsértésével beszerzett aru vagy megrendelt
szolgdltatas a tdmogatott tevékenység koltségei kdzott nem szamolhatd el.

Amennyiben a tdmogatott tevékenység beruhazds, a Kedvezményezett a beruhdzéssal [étrehozott vagyont - ha az
a Kedvezményezett tulajdondba vagy vagyonkezelésébe keriil - a beszamoldé Tamogato éltali elfogadasatol
szamitott 5 évig a tdmogatads céljdnak megfeleléen koteles haszndlni, és azt a beszamolé Tamogatd Altali
elfogadasatol szamitott 5 éven bellil csak a TAmogaté elézetes jévahagyasaval és a foglalkoztatasi, a szolgaltatasi és
az egyéb kotelezettségek atvallaldsaval, atruhdzasaval idegenitheti el, adhatja bérbe vagy mas hasznélataba, illetve
terhelheti meg.

3. AKOLTSEGVETESI TAMOGATAS OSSZEGENEK KIFIZETESE

A TAmogaté az 1.2. pontban foglalt tdmogatdsi 0sszeg elsé részletét, ... Ft-ot 20... napjaig, a masodik részletet,
... Ft-ot 20... napjaig el6leg formajaban utalja at a Kedvezményezett részére, / Osszeget, ... Ft-ot a beszamolo
elfogadasat kovetéen 15 napon belil utalja at a Kedvezményezett részére, / 0sszeget, ... Ft-ot el6leg forméjaban
utalja 4t a Kedvezményezett részére, a Kedvezményezett 3.2.1. pontban meghatarozott szdmlaszdmara.

A Tdmogatd az 1.2. pontban foglalt tdmogatdsi 0sszeget — a 3.3. pontnak megfeleléen benyujtott — irdsbeli lehivés
alapjan utalja at.

ATamogatoé az 1.2. pontban foglalt tamogatasi 0sszeget a Kedvezményezett aldbbi szdmlaszédmara utalja:

Kedvezményezett bankjanak neve:
Bankszamlaszdm:

Kulfoldi kedvezményezett esetén tovabba:
Kedvezményezett bankjanak neve az adott orszag nyelvén:
Kedvezményezett bankjanak cime az adott orszag nyelvén:
IBAN (nemzetkdzi bankszamlaszam):

Szamlavezet6 bank SWIFT kodja:

Bankszamla devizaneme:

Az irasbeli lehivasnak a kovetkezo kritériumoknak kell megfelelni:

a) azirasbelilehivast a 7. sz. melléklet szerinti minta alapjan kell elkésziteni,
b) irasbeli lehivast a Kedvezményezett nevében a képviseletre jogosult személy irhatja ald,
<) az irdsbeli lehivédsnak tartalmaznia kell a Kedvezményezett pontos elnevezését és cimét, a projekt

megnevezését és a tdmogatdsi szerz6dés iktatdszamat, az dtutalandé 6sszeget, tovabba a Kedvezményezett
bankjanak nevét, bankszdmlaszamat, adészamat. Az irasbeli lehivast egy eredeti példanyban kell benyujtani.

irasbeli lehivéas nélkiil a TAmogaté kifizetést nem teljesit.



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi41.szém 3803

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4. TARTALMI JELENTES ES PENZUGYI ELSZAMOLAS

A Kedvezményezett a tdmogatasi szerz6désben meghatérozott projekt lebonyolitdsanak teljes 0sszegére vonatkozo
hidnytalan pénziligyi elszdmolast és a projekt megvaldsitasara vonatkozd szakmai tartalmi jelentést (a tovabbiakban
egylttesen: beszamolo) koteles benyujtani a Tamogatd részére. A beszamoldt egy nyomtatott és egy elektronikus
példanyban (pendrive-on) kell benydujtani.

A Kedvezményezett a beszamolojat a projekt befejezését kovetéen, az 1.3. pontban meghatérozott elszamolasi
hataridén belil kteles benyujtani.

Amennyiben a Kedvezményezett beszdmolasi kotelezettségét hatdridére nem teljesiti, a Tamogatd - hatdridd
tlzésével egyidejlleg - felszdlitja ezen kotelezettség teljesitésére. Ha a Kedvezményezett a megjeldlt hataridéig
nem teljesiti a felszolitdsban foglaltakat, a Tamogaté tovabbi indokolas nélkil a szerz6déstol elallhat.

Amennyiben a Kedvezményezett akar felszélitas nélkil, jelen szerz6dés 1.3. pontja szerinti hataridében, akar jelen
szerz6dés 4.3. pontjdban megjeldlt felszolitasra teljesiti a beszdmolasi kotelezettségét, a Tamogatd a beszdmolot
annak beérkezését kdveté 30 napon belil ellendrzi. Amennyiben a benyujtott beszamolé nem felel meg a jelen
szerz6désben és mellékleteiben, illetve az iranyadd jogszabalyokban foglalt kévetelményeknek, gy a Tamogatd
irdsban hidnypotlasra szélitja fel a Kedvezményezettet, melyet a hidnypétlasi felszolitas kézhezvételét kovetd
15 napon belil a Kedvezményezettnek teljesitenie kell. Amennyiben a Kedvezményezett a hidnypodtlési
felszolitasban megjeldlt hataridén belll nem, vagy nem a felszélitdsban megjeldlteknek megfeleléen teljesiti
a hianypétlast, ugy a Tamogato jelen szerz6déstél elallhat.

A Tamogato legkésébb a beszamold ellendrzésének befejezésétdl szamitott 8 napon belil annak eredményét,
illetve esetleges észrevételeit irasban vagy egyéb dokumentalhaté médon kozli a Kedvezményezettel.

A beszdmolé elfogaddséra vonatkozdan a Felek legfeljebb két alkalommal kezdeményezhetnek egyeztetést.
A Témogatd észrevételeire a Kedvezményezett a kézhezvételtél szamitott 8 napon belil irdsban vagy egyéb
dokumentalhaté médon nyilatkozattételre koteles.

A pénziigyi elszdmoldsra vonatkozd részletes leirdst és a pénzligyi elszdmolds kiemelten kezelt kdvetelményeit
az 5. sz. melléklet tartalmazza.

Amennyiben a tdmogatott tevékenység ténylegesen és indokoltan felmeriilé 0sszkoltsége (kiadasa) csokken
a tervezetthez képest, a koltségvetési tamogatdsi 6sszeget — ha sziikséges a szerz6dés modositasaval — a tdmogatott
tevékenység 6sszkoltsége csokkentésének aranydban a Téamogaté csokkenti, ebben az esetben a Kedvezményezett
csak a csokkentett 6sszeget igényelheti.

Amennyiben a tdmogatds el6leg formajaban keril kifizetésre a Kedvezményezett részére, a szerz6désszer( teljesités
mellett esetlegesen fel nem haszndlt koltségvetési tdmogatds maradvanyat a Kedvezményezett a tdmogatas 1.3.
pontjdban meghatdrozott felhaszndlasi hataridejéig, legkésébb ...-ig koteles a Tamogaté 10032000-01220108-
50000005 sz. szamlajara visszautalni (Magyar Allamkincstar IBAN: HU37 1003 2000 0122 0108 5000 0005, SWIFT:
MANEHUHB). A visszautalas kdzleményében a tamogatasi szerz6dés szamat és az AHT-azonositét fel kell tiintetni.
Kedvezményezett koteles a visszautaldsrél szoéld terhelési Osszesitdé (bankszamlakivonat) hitelesitett masolatét,
valamint a lemondott 6sszegrél sz6l6 lemonddnyilatkozatot a visszautaldstol szamitott 3 (azaz hdrom) munkanapon
beliil a Tamogato rendelkezésére bocsatani.

A projekt megvaldsitdsira vonatkozd szakmai tartalmi jelentésnek - a szerz6dés szerinti Utemezésnek

megfelel6en — a kovetkezdket kell tartalmaznia:

a) a tadmogatds felhaszndldsanak szakmai vonatkozasait, tapasztalatait, tovabbda a megvaldsitas
eredményességének elemzését, illetve amennyiben az eredmény arra alkalmas, azt targyiasult formaban
(pl. folydirat, kiadvéany) a beszamolbéhoz csatolni kell,

b) az el6készités és a kommunikacios tevékenység bemutatasat,

c) a lebonyolitott projekt szoveges bemutatdsat,

d) a résztvevoi, illetve esetleges sajtévisszhangjanak bemutatdsat,
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5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

57.

58.

e) annak megjel6lését, hogy a Tamogatdé mint tdmogatd, hogy keriilt megjelenitésre és emlitésre (Ujsagban,
kiadvanyban, honlapon, k6zdsségi oldalon vagy esetleg egyéb helyen),

f) minden egyéb anyagot (pl. 2-3 db fénykép az elkésziilt projektrdl), dokumentumot (pl. szérélap, plakat),
informacidt, amely alkalmas arra, hogy igazolja, hogy a Kedvezményezett a projektet a jelen szerz6désben
foglaltaknak megfeleléen bonyolitotta le.

5. AKEDVEZMENYEZETT KOTELEZETTSEGEI

A Kedvezményezett koteles az 1.1. pontban meghatérozott projektet a szerz6désben foglalt kovetelményeknek
megfeleléen megvaldsitani.

A Kedvezményezett koteles a jelen szerz6dés alapjan tdmogatott programot népszerUsiteni, tovabba
a Tamogatét mind irdsban, mind széban megnevezni. A Kedvezményezett a tdmogatott projekt végrehajtdsa
sordn a médiamegjelenéseknél, rendezvényeken, kiadvanyokon, az ezekkel kapcsolatos rekldam és PR-anyagokon
koteles a TAmogatd teljes nevének, valamint a tdmogatas tényének feltlintetésére.

A Kedvezményezett koteles szakmai véleményezésre a Tamogatdnak megkuildeni a projekt keretében irasban vagy
vizualis formaban megjelend, a Tamogatét megjelolé anyagot még annak kozzététele eldtt. A Tamogatd altal
kifogasolt tartalmi vagy formai hibdk korrigélasa a Kedvezményezett feladata.

A Kedvezményezett koteles a koltségvetési tamogatds felhasznaldsat elkllonitetten és naprakészen nyilvantartani,
az ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellendrzés lefolytatdsahoz sziikséges tajékoztatast megadni,
az ellendrzésben kézrem(ikodni. A Kedvezményezett a jelen szerz6dés szerint elGirt (zaro) beszamold elfogadasatol
szamitott 5 évig koteles biztositani a Témogatd altal irdsban meghatalmazott, illetéleg jogszabdly alapjan
ellenérzésre jogosult személy vagy szervezet szdmara azt, hogy barmikor adatbekérés vagy helyszini ellenérzés
keretében teljes kor( vizsgalatot végezzen a koltségvetési tdmogatads 0sszegének felhasznaldsaval és a program
megvalositasaval kapcsolatosan. Kedvezményezett tudomdsul veszi, hogy az ellenérzés kiterjedhet
a kozrem(ikodokre is.

A Kedvezményezett koteles a jelen szerzédéssel 6sszefliggésben keletkezett valamennyi dokumentum, pénzigyi
bizonylat egy-egy eredeti példanyat a jelen szerz&dés szerint el8irt (zard) beszamolé elfogaddsatol szamitott 10 évig
megdrizni.

A Kedvezményezett haladéktalanul, de legkésébb a tudomasara jutastdl szamitott nyolc napon bellil koteles irdsban
bejelenteni a Tamogaténak, ha

a) a tdmogatott tevékenység megvalositdsaban az eredeti tervhez képest barmilyen eltérés tortént;
b) a tdmogatott tevékenység dsszkoltsége a tervezetthez képest csokkent;
<) a Kedvezményezett személyét, a szerz6dést vagy annak teljesitését, a szerzédés 6. pontjdban rogzitett

nyilatkozatait érinté vagy barmely egyéb lényeges adat, korlilmény megviéltozik, ideértve kilondsen
az &llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr) 97. §-a szerinti tajékoztatési kdtelezettséget.

A Kedvezményezett tudomdsul veszi, hogy az 1.1. pontban meghatarozott projekt megvaldsitasaba
kdzremiikodbket nem vonhat be. / A Kedvezményezett az 1.1. pontban meghatérozott projekt megvaldsitasaba
kdzrem(ikodéket bevonhat, kdteles azonban a kdzbeszerzési szabalyok elirasait betartani. Amennyiben jogszabaly
kozbeszerzési eljards lefolytatdsat nem irja el6, a Kedvezményezett abban az esetben is koteles a kozrem(ikoddket
(vallalkozdékat) olyan egyéb transzparens, diszkrimindcidomentes eljards sordn kivélasztani, amely lehetévé teszi
a legkedvezébb aron nyujtott szolgaltatas elfogadasat.

A Kedvezményezett a koltségvetési tdmogatési 6sszegbdl finanszirozott beszerzéseit a kozbeszerzésekrél szolo
2015. évi CXLIII. torvényben foglaltak szerint kdteles megvaldsitani.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6. A KEDVEZMENYEZETT NYILATKOZATAI

Kedvezményezett kijelenti, hogy a tdmogatasi igényben foglalt adatok, informacidk és dokumentumok teljeskoriek,
valésak és hitelesek, valamint nyilatkozatot tesz arra vonatkozdan, hogy az adott targyban tdmogatési igényt mas
szervezethez nem nyujtott be / tdmogatdsi igényt ...-an/-én a ...-ndl/-nél nyujtott be.

Kedvezményezett nyilatkozik, hogy vele szemben az 4&llamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
(a tovabbiakban: Aht.) 48/B. §-aban foglalt &sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Kedvezményezett kijelenti, hogy nem 4&ll végelszdmolds alatt, ellene cséd-, felszamolési eljards vagy egyéb,
a megsziintetésére iranyuld eljaras nincs folyamatban, nem all addssdgrendezési eljaras alatt, tovabba lejart
esedékességl, meg nem fizetett kbztartozasa, illetve az EU tradiciondlis sajat forrasai cimen tartozasa nincs.

Kedvezményezett kijelenti, hogy megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok Aht. 50. § (1) bekezdésében
megfogalmazott kdvetelményének, tovabba az Aht. 50. § (1) bekezdés b) pontjdban foglalt kdzzétételi
kotelezettségének eleget tett.

Kedvezményezett kijelenti, hogy a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: ,Nvtv!)
3.§(1) bekezdés 1. pontjdban foglaltak alapjan atlathaté szervezetnek mindsiil.

Kedvezményezett kijelenti, hogy nem all fenn harmadik személy iranyaban olyan kotelezettsége, illetve nem all fenn
jogszabalybdl vagy szerzédéses kotelezettségbdl eredd olyan akaddly, amely a koltségvetési tdmogatés céljanak
megvalodsuldsat meghiusithatja.

Kedvezményezett nyilatkozik, hogy a koltségvetési tdmogatas tekintetében addlevonasi joggal nem rendelkezik /
a koltségvetési tamogatds tekintetében adolevonasi joggal rendelkezik, de azzal nem kivan élni, a koltségvetési
tdmogatds tekintetében addlevonast nem érvényesit, a fizetendé addjat masra nem hdritja &t / a koltségvetési
tdmogatds tekintetében addlevonasi joggal rendelkezik, azzal élni kivan, ezért a koltségvetési tdmogatds nem
hasznélhato fel az elszdmolasban benyujtani kivant szamlak afatartalmanak megfizetésére.

Kedvezményezett nyilatkozik arrél, hogy jelen tdmogatas céljainak megvaldsitdsdhoz hatésagi engedély nem
sziikséges / amennyiben a tdmogatott tevékenység hatosagi engedélyhez kotott, a tevékenység megvalésitdsdhoz
sziikséges engedélyek beszerzése érdekében szlikséges jogi lépéseket megtette, kiiléndsen az engedély kiadasa
iranti kérelmet az illetékes hatésagnal benyujtotta.

Kedvezményezett a Tamogat6 — az Avr. 84. § (1) bekezdése alapjan meghozott — déntésének megfeleléen mentesiil
a biztositéknyujtasi kotelezettség aldl / nyilatkozik arrdl, hogy a kdltségvetési tdmogatds visszavondsa, a tdmogatasi
szerz8dés felmonddsa vagy az attdl torténd eldllas esetén visszafizetend6 koltségvetési tdmogatds — ideértve annak
kamatait is — visszafizetése céljabdl a kdvetkezé biztositékot nydujtja:

Jogszabaly alapjan beszedési megbizéssal megterhelhetd, valamennyi fizetési szamlajara vonatkozd, a tdmogatd
javara szol6 beszedési megbizas benyujtasara vonatkozé felhatalmazo nyilatkozata a pénziigyi fedezethiany miatt
nem teljesithet6 fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba éllitasara vonatkozd
rendelkezéssel egylitt / Bankgarancia / zalogjog / kezesség / 6vadék.

Kedvezményezett nyilatkozik arrél, hogy fenti biztositéko(ka)t a tdmogatési szerz6dés megkotésével egyidejlleg
aTamogatdé rendelkezésére bocsatja.

Amennyiben a megjeldlt biztositék banki felhatalmazé levél, Kedvezményezett jelen szerzédés aldirasaval
kotelezettséget vallal arra, hogy amennyiben Uj fizetési szamlaja keletkezik, Ugy arra vonatkozdan haladéktalanul
elkészitteti a felhatalmazo nyilatkozatot, és azt haladéktalanul a Tamogatd rendelkezésére bocsatja. Amennyiben
Kedvezményezett ezen kotelezettségét megszegi, igy a Toamogatd jogosult jelen tdmogatési szerz6déstél elalini.

Kedvezményezett kijelenti, hogy hozzajarul a tamogatasi igény szabdlyszerliségének és a tamogatas
rendeltetésszer( felhasznaldsanak a Tamogato, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az allami
addhatdsdg, a csekély Osszegl tamogatdsok nyilvantartdsdban érintett szervek, tovabba jogszabalyban erre
feljogositott egyéb szervek, illetve az altaluk meghatalmazott szervezet vagy személyek altal torténd ellenérzéséhez.
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6.11.

6.12.

6.13.

7.1.

7.2

Kedvezményezett kijelenti tovabba, miszerint hozzajarul, hogy a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar)
altal mukodtetett monitoringrendszerben nyilvéntartott adataihoz a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds
utalvanyozoja, folyésitodja, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Europai Tamogatasokat
Auditalé Féigazgatdsdg, az allami adéhatdsag, a csekély Osszegl tdmogatasok nyilvantartasdban érintett szervek,
az Aht. 109. § (5) bekezdése alapjan kiadott miniszteri rendeletekben, valamint az Avr.-ben meghatéarozott mas
jogosultak hozzaférjenek.

Kedvezményezett jelen szerzédés aldirdsdval hozzajarul ahhoz, és szavatol azért, hogy a vonatkozé hazai,
nemzetkdzi, tovdbbd eurdpai unidés jogszabdlyok, elsésorban az informacids Onrendelkezési jogrél és
az informacidszabadsagrol szolod 2011. évi CXII. tdrvény, illetve a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kivil helyezésérdl szol6, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet el6irasainak megfelel6en
a tdmogatasi program megvaldsitdsdban részt vevd személyek, valamint a beszdmolds, a tAmogatési programmal
kapcsolatos valamennyi tevékenység, eljards soran atadott dokumentumokban feltlintetett személyek kifejezetten
hozzdjarultak személyes adataiknak a Tdmogatd altal a tdmogatds nyujtasaval, felhasznaldsdnak ellendrzésével,
illetve a tdmogatdassal kapcsolatos tajékoztatassal Osszefliggésben torténé kezeléséhez, illetve ezen adatok
vonatkozasaban a Tamogaté jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségének teljesitéséhez.

Kedvezményezett kijelenti, hogy az alabbi magyarorszagi és/vagy kulféldi pénzforgalmi bankszamlai allnak
rendelkezésre:

Bank neve:
Bankszamlaszam:

Kilfoldi bankszamlaszam esetén tovabba:
Kedvezményezett bankjanak neve az adott orszag nyelvén:
Kedvezményezett bankjanak cime az adott orszag nyelvén:
IBAN (nemzetkdzi bankszamlaszam):

Szamlavezet6 bank SWIFT kodja:

Bankszamla devizaneme:

7.SZERZODESSZEGES ES JOGKOVETKEZMENYEI

Amennyiben a Kedvezményezett neki felréhatéan megsérti a szerz6désben vallalt kotelezettségeit, vagy az aldbbi

okok barmelyike megvalésul, a Tamogatd a szerzédést azonnali hatéllyal felmondhatja, vagy a szerz6déstél elallhat:

a) a TAmogatd a beszdmolo értékelése sordn megallapitja, hogy a megvalésitott tevékenység nem felel meg
az 1. sz. melléklet szerinti projektleirasban foglaltaknak;

b) a Kedvezményezett a kdltségvetési tdmogatast nem a szerz6désben meghatarozott célra haszndlja fel;

<) az Avr. 96. §-dban meghatérozott - az el6z6ekben nem nevesitett - esetek (eldllasi, felmondasi okok)
barmelyike megvalosul.

A Tamogato az eldllas, felmondas jogat a Kedvezményezetthez intézett, egyoldaly, irasbeli nyilatkozattal gyakorolja.
Amennyiben a TAmogatd nem gyakorolja az eldllas, felmondas jogat — jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési
tdmogatas esetén - az nem érinti a Tamogatd visszakOvetelési jogat, a Kedvezményezett visszafizetési
kotelezettségét és a folydsitas felfliggesztését.

A koltségvetési tamogatas jogosulatlan igénybevétele esetén a Kedvezményezettet a koltségvetési tdmogatds
részben vagy egészben torténd visszafizetésének kotelezettsége terheli. A Kedvezményezett az igénybe vett
kéltségvetési tamogatas 6sszegét az Aht. 53/A. § (2) bekezdése szerinti kamattal ndvelten kételes visszafizetni,
az err8l sz6lé irasbeli értesités kézhezvételétél szamitott 30 napon belil. A kamat mértéke megegyezik
a visszafizetési kotelezettség el6irasanak napjan vagy a szerzédéstdl valé elallas idépontjaban érvényes, az Aht.
53/A. § (2) bekezdése szerinti kamattal. A kamatszamitas kezdd idépontja a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas
folyésitasanak a napja, utolsé napja a visszafizetési kotelezettség teljesitésének napja.
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7.3.

74.

7.5.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

A koltségvetési tdmogatas jogosulatlan igénybevétele esetén a Tamogatd a koltségvetési tamogatas folydsitasat
azonnali hatéllyal felfliggeszti, és intézkedik a mar kiutalt kdltségvetési tdmogatds visszafizetése irdnt.

Amennyiben a koltségvetési tamogatdas jogosulatlan igénybevételére okot add koriilmény bekdvetkezése, illetve
a koltségvetési tamogatas jogosulatlan igénybevétele — a Tamogato éltal elismerten — a Kedvezményezettnek nem
rohato fel, és a Kedvezményezett a bejelentési kotelezettségének haladéktalanul, de a bejelentésre okot add
korilmény bekovetkezésétdl szamitott legfeljebb 8 (azaz nyolc) napon belil eleget tesz, a részére mar kiutalt
koltségvetési tdmogatéssal el kell szdmolnia, és a koltségvetési tdmogatasnak a teljesitéssel ardnyban nem &llé
részét a Tamogaté errél sz6l6 értesitésének kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil az Aht. 53/A. § (2) bekezdése
szerinti kamattal ndvelten vissza kell fizetnie.

Amennyiben a 6.9. pontban megjeldlt biztositék banki felhatalmazé levél, a visszafizetési kotelezettség keletkezése,
valamint elallds esetén a mar kifizetett koltségvetési tdmogatasi Osszeg megfizetésére iranyuld kovetelés
érvényesitése beszedési megbizas alkalmazasaval torténik a Kedvezményezett 6.13. pontban megjeldlt bankszamlai
vonatkozéasaban.

8. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

Kapcsolattartok megjelolése:

A Tamogato részérél szakmai kapcsolattartéként kijelolt személy:
szervezeti egység:

név:

e-mail:

tel.:

A Kedvezményezett részérél kapcsolattartéként kijelolt személy:
név:

e-mail:

tel.:

A Kedvezményezett tudomdsul veszi, hogy a jelen szerz6dés bdarmely rendelkezésének megszegésével
a Tamogatonak okozott vagyoni és nem vagyoni kérért a polgéri jog szabdlyai szerint teljes kértéritési felelésséggel
tartozik.

A Felek a jelen szerz6dést kozos megegyezéssel, kizdrdlag irdsban, a tAmogatasi cél sérelme nélkil moédosithatjak.
A Kedvezményezett koteles a szerz6désmodositési kérelmét a Témogato részére irdsban benyujtani. A tdmogatott
tevékenység idétartamanak modositdsa kizdrdlag annak lejartat megelézéen beérkezett, indokoldssal ellatott
irdsbeli kérelem alapjan fogadhaté el.

Felek megéllapodnak, hogy a szerzédést kbzos megegyezéssel, egymassal egyetértésben megsziintethetik.

A Felek a jelen szerz6déssel 6sszefliggésben keletkezett jogvitdik elbiralasara — a hataskorre vonatkozé jogszabalyi
rendelkezések figyelembevételével — a Budai K6zponti Kerlileti Bir6sag kizarélagos illetékességét kotik ki.

A jelen szerzé6désben nem rendezett kérdésekre kiilondsen a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. tdrvény,
a szamvitelrél sz6élé 2000. évi C. toérvény, az altaldnos forgalmi adorol szolé 2007. évi CXXVIL torvény,
a kozbeszerzésekrdl szold  2015. évi  CXLI.  toérvény, az informacidés Onrendelkezési jogrél és
az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény, az egyestilési jogrdl, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil
szervezetek m(kddésérdl és tdmogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény, az dllamhaztartasrél sz6éld 2011. évi
CXCV. torvény, az dllamhaztartasrol szélé torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
és a fejezeti kezelésu elGiranyzatok kezelésérél és felhasznalasarodl sz616 4/2019. (V1. 14.) KKM rendelet rendelkezései
az iranyaddak.
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A jelen szerz6dést a Felek négy darab eredeti, egymassal teljes egészében megegyezé tartalmu példanyban mint
akaratukkal mindenben megegyezét irjak ala, a mellékleteket pedig kézjegyiikkel latjak el az aldirasi jogosultsdggal
felruhdzott képvisel6ik utjan. A szerz6désbdl egy példany a Kedvezményezettet, harom példany pedig a Tamogatot
illeti meg.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: projektleiras

z. melléklet: megvaldsitasi Gtemterv (id6beli itemezési terv)
z. melléklet: koltségterv

z. melléklet: szamladsszesité minta

nw o un un un

z. melléklet: pénziligyi elszdmolas kiemelten kezelt kdvetelményei

z. melléklet: banki felhatalmazdlevél

z. melléklet: irasbeli lehivas (minta)

z. melléklet: csekély 6sszegl (de minimis) tdmogatdsokra vonatkozé nyilatkozat

%]

© NOoO Uk WwWN
1%) 1]

wv

A Kulgazdasagi és Kaligyminisztérium .

mint TAmogatdé képviseletében: mint Kedvezményezett képviseletében:
Bp., 20T...ccoviiiiiiienn Bp., 20T...ccoviiiiiiiene,
név név
beosztas beosztas

Kllgazdasagi és Kuliigyminisztérium részérdl

Szakmailag ellenjegyzem: Jogi szempontbdl ellenjegyzem: Pénzlgyileg ellenjegyzem:
BP. 20T cceieiiieiiiiiiinen, BP. 20T cceieieieieiiieieeen, BP. 20T cceeeieieiiiiieieenn,
alairas alairas alairas
név név név
beosztas beosztas beosztas

féosztaly Jogi Féosztaly Koltségvetési Féosztaly
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2.1.

7/B. fiiggelék

TAMOGATOI OKIRAT
amely létrejott egyrészrél a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium (székhely: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
torzskdnyvi azonosité szdma: PIR 313403, addszama: 15313401-1-41, képviseli: ) mint tdmogaté (a tovdbbiakban:

Tamogato),

masrészrél (székhelye: , addszama: , nyilvantartasi szdma: , képviseli: ) mint kedvezményezett (a tovabbiakban:
Kedvezményezett)

(a tovabbiakban egylttesen: Felek) kozott alulirott napon és helyen az aldbbi feltételek mellett:

Preambulum
A Kedvezményezett 20...-dn/-én tamogatdsi kérelmet nyujtott be a (projekt cime) megvalésitdsa érdekében.

A Tamogatd dontésre jogosult kotelezettségvallaldja a kérelemben megjelolt programok elfogadasardl és annak
tdmogatdasarol -an/-én (tdmogatdi dontés datuma) dontott.

1. ATAMOGATOI OKIRAT TARGYA, A TAMOGATAS FORRASA, OSSZEGE

. A jelen tdamogatdi okirat (a tovabbiakban: Okirat) célja a (projekt cime) cim( feladat (a tovabbiakban: Projekt)

megvalositasa az Okiratban és annak mellékleteiben foglalt tartalommal.

. A TdAmogaté a Projekt megszervezéséhez és lebonyolitdsahoz a Kedvezményezett részére vissza nem téritendd

koltségvetési tdmogatdst nyujt eléleg/vegyes finanszirozas/utéfinanszirozds formajaban, melynek 6sszege ... Ft,
QAZAZ vt forint (a tovabbiakban: Tamogatas).

. A Tédmogatds forrdsa a Magyarorszag 20... . évi kdzponti koltségvetésérdl szold 20... évi ... torvény 1. melléklet

XVIII. Kilgazdasdgi és Kiligyminisztérium fejezet, ... cimszam, ... alcimszam, ... jogcimcsoport-szam alatt
meghatarozott ... eléiranyzat (AHT-azonosito: ...).

A tdmogatott tevékenység id6tartama: ...-tol/-tél .. .-ig.
A Tamogatas felhasznalasanak hatarideje: 20... év ... honap ... nap.
A Témogatas elszdmolasanak hatarideje (beszamolé benyujtdsanak hatarideje): 20... év ... hénap ... nap.

. ATamogatds intenzitdsa (a tdamogatdastartalom és az elszdmolhaté koltségek hanyadosa):

... %.

. ATamogatas kormanyzati funkcio szerinti besorolasa (COFOG kéd):

2. A TAMOGATASI OSSZEG FELHASZNALASA

A Kedvezményezett a Tamogatas felhasznalasa soran az alabbiakat koteles figyelembe venni:

A Tédmogatds terhére elszdmolhatd koltségeknek kizérdlag a Kedvezményezettnek a tamogatott tevékenység
idétartama alatt, a tdmogatdsi cél megvalésitasaval 6sszefliggésben felmerdilt, igazoltan e célra forditott és az Okirat
3. sz. mellékletét képezé koltségtervben szerepld, az Okiratban megjel6lt tdmogatdsi iddszak lejarta napjaig
megtortént teljesitésti és a felhasznaldsi hatariddig kidllitott bizonylatokkal igazolhatd, az Okiratban megjeldlt
felhaszndlasi hataridéig pénziigyileg teljesitett kiadasai minésiulnek. A Tamogatds terhére a Kedvezményezett nem
szamolhat el olyan kdéltséget, amelyre az allamhaztartas valamely alrendszerébdl szarmazé mas tdmogatas vagy
egyéb forras nyujt fedezetet.
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2.2.

2.3.

3.1.

3.2

4.1.

Kedvezményezett a Projekt megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds — és sajat forras rendelkezésre
dlldsa esetén, annak - terhére a brutté 200 000 Ft, azaz kétszdzezer forint értékhatart meghaladé értékd éru
beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban kothet. irasban kotott
szerz6désnek minésul az elkuldétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével beszerzett aru
vagy megrendelt szolgaltatas a tdmogatott tevékenység koltségei kdzott nem szamolhaté el.

Amennyiben a tdmogatott tevékenység beruhazas, a Kedvezményezett a beruhdzassal |étrehozott vagyont - ha az
a Kedvezményezett tulajdondba vagy vagyonkezelésébe kerll — a beszamolé Tdmogatd altali elfogadasatdl
szamitott 5 évig a tdmogatas céljdnak megfeleléen koteles haszndlni, és azt a beszamolé Tamogatd Altali
elfogadasatol szamitott 5 éven bellil csak a TAmogaté elézetes jévahagyasaval és a foglalkoztatasi, a szolgaltatasi és
az egyéb kotelezettségek atvallalasaval, atruhazasaval idegenitheti el, adhatja bérbe vagy mas hasznélataba, illetve
terhelheti meg.

3. AKOLTSEGVETESI TAMOGATAS OSSZEGENEK KIFIZETESE

(El6leg esetén)

A Tamogatoé az 1.2. pontban foglalt Tamogatés elsé részletét, ... Ft-ot ... napjaig, a masodik részletét ... Ft-ot
... napjaig / Tamogatas elsd részletét, ... Ft-ot ... napjaig, a mdsodik részletét ... Ft-ot az elsé részletre vonatkozo
részbeszamolé elfogadasatdl szamitott 15 napon beliil / TAmogatdast egy 6sszegben, az Okirat 10.6. pontja szerinti
hatalybalépését kdvetd 15 napon beliil, eléleg forméjaban utalja &t a Kedvezményezett részére, a Kedvezményezett
3.2. pontban meghatéarozott szdmlaszémara.

(Vegyes finanszirozas esetén)

A Tamogatd az 1.2. pontban foglalt Tamogatast a vegyes finanszirozasra tekintettel az aldbbiak szerint tobb

részletben utalja 4t a Kedvezményezett részére, a Kedvezményezett 3.2. pontban meghatérozott szdmlaszdmara:

a) A Tamogat6 a Tamogatasi 6sszeg elsé részletét, ... Ft-ot az Okirat 10.6. pontja szerinti hatélybalépését kovetd
15 napon belil eléleg formdjaban utalja 4t a Tamogaté a Kedvezményezett részére.

b) A Tédmogaté a TaAmogatdsi 6sszeg masodik részletét, ... Ft-ot a beszamold Tamogaté altali elfogadasatol
szamitott 15 napon belill utéfinanszirozas formajaban utalja at a Kedvezményezett részére.

(Utdfinanszirozas esetén)
A Tdmogatd az 1.2. pontban foglalt Témogatast a beszdmold Tdmogato altal torténd elfogadasat kdvetd 15 napon
belll utalja 4t a Kedvezményezett részére, a Kedvezményezett 3.2. pontban meghatérozott szamlaszamara.

ATamogatd a TAmogatdast a Kedvezményezett alabbi szdmlaszdmara utalja:

Kedvezményezett bankjanak neve:
Bankszamlaszam:

Kulféldi kedvezményezett esetén tovabba:
Kedvezményezett bankjanak neve az adott orszag nyelvén:
Kedvezményezett bankjanak cime az adott orszag nyelvén:
IBAN (nemzetkdzi bankszamlaszam):

Szamlavezet6 bank SWIFT koédja:

Bankszamla devizaneme:

4. TARTALMI JELENTES ES PENZUGYI ELSZAMOLAS

A Kedvezményezett az Okiratban meghatérozott Projekt lebonyolitdsdnak teljes 6sszegére vonatkozd, hidnytalan
pénzigyi elszdmoldst és a Projekt megvaldsitasdra vonatkozé szakmai tartalmi jelentést (a tovabbiakban
egyuttesen: beszamolo) koteles benyujtani a Tamogatd részére. A beszamoldt 1 (azaz egy) nyomtatott és 1 (azaz
egy) elektronikus példanyban (pendrive-on) kell benyujtani.
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4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

A Kedvezményezett a beszamoldjat a projekt befejezését kovetden, az 1.4. pontban meghatarozott elszamolasi
hataridén belil kételes benyujtani.

Amennyiben a Kedvezményezett beszamolasi kotelezettségét hataridére nem teljesiti, a Tamogatdé - hataridd
tlizésével egyidejlileg - felszdlitja ezen kotelezettség teljesitésére. Amennyiben a Kedvezményezett a felszolitast
kovetéen sem teljesiti beszamolasi kotelezettségét, a Tamogatd az Okirat 7. pontjaban foglaltaknak megfeleléen
jarhat el.

Amennyiben a Kedvezményezett akar felszélitas nélkil, jelen szerz6dés 1.4. pontja szerinti hataridében, akar jelen
szerz6dés 4.3 pontjaban megjeldlt felszélitasra teljesiti a beszamolasi kotelezettségét, a Tamogatd a beszamolot
annak beérkezését kdveté 30 napon belil ellenérzi. Amennyiben a benyujtott beszdmolé nem felel meg a jelen
Okiratban és mellékleteiben, illetve az irdanyadd jogszabalyokban foglalt kvetelményeknek, gy a Tamogaté irdsban
hianypotlasra szolitja fel a Kedvezményezettet, melyet a hianypotlasi felszolitas kézhezvételét kdvetd 15 napon
belill a Kedvezményezettnek teljesitenie kell. Amennyiben Kedvezményezett a hidnypétlési felszélitdsban megjeldlt
hataridén belil nem, vagy nem a felszélitdsban megjeldlteknek megfeleléen teljesiti a hianypétlast, ugy a TAmogatd
az Okirat 7. pontjaban foglaltaknak megfeleléen jarhat el.

A Tamogatod legkésébb a beszamolod ellenérzésének befejezésétdl szamitott 8 napon belll annak eredményét,
illetve esetleges észrevételeit irasban vagy egyéb dokumentalhaté médon kozli a Kedvezményezettel.

A beszdmolé elfogaddsdra vonatkozdan a Felek legfeljebb két alkalommal kezdeményezhetnek egyeztetést.
A Témogatd észrevételeire a Kedvezményezett a kézhezvételtél szamitott 8 napon belil irdsban vagy egyéb
dokumentalhaté médon nyilatkozattételre koteles.

A pénzigyi elszdmoldsra vonatkozé részletes leirdst és a pénzligyi elszdmolds kiemelten kezelt kdvetelményeit
az Okirat 5. sz. melléklete tartalmazza.

Amennyiben a Projekt ténylegesen és indokoltan felmeriilé 6sszkoltsége és elszamolhaté kiadédsa a tervezetthez
képest csokken, a koltségvetési tamogatasi 6sszeget — ha szlikséges, az Okirat moddositasaval — a Projekt
Osszkoltsége csokkentésének ardnydban a Tdmogaté csokkenti, ebben az esetben a Kedvezményezett csak
a csokkentett 6sszegre jogosult.

Amennyiben a tdmogatds eléleg formdjéban keril kifizetésre a Kedvezményezett részére, az Okiratban foglaltak
szerinti teljesités mellett esetlegesen fel nem hasznalt koltségvetési tdmogatas maradvanyat a Kedvezményezett
legkésébb az 1.4. pontban meghatarozott felhasznélas hataridejéig, legkésébb ...-ig koteles a Tamogatd 10032000-
01220108-50000005 sz. szamlajéra visszautalni (Magyar Allamkincstar IBAN: HU37 1003-2000-0122-0108-5000-0005,
SWIFT: MANEHUHB). A visszautalas kdzleményében az Okirat szamét és az AHT-azonosit6t fel kell tiintetni.
Kedvezményezett koteles a visszautaldsrél szoéld terhelési Osszesitd (bankszamlakivonat) hitelesitett masolatét,
valamint a lemondott 6sszegrdl sz616 lemonddnyilatkozatot a visszautaldstol szamitott 3 (azaz hdrom) munkanapon
bellil a Tamogato rendelkezésére bocsatani.

A Projekt megvalositdsara vonatkozd szakmai tartalmi jelentésnek — az Okirat szerinti Gtemezésnek megfeleléen —

a kovetkezobket kell tartalmaznia:

a) a Tamogatas felhasznaldsdnak szakmai tapasztalatait, tovabbd a megvaldsitas eredményességének
elemzését, illetve — amennyiben az eredmény arra alkalmas — annak térgyiasult formajat (pl. folydirat,
kiadvéany) a beszamolbéhoz csatolva,

b) az el6készités és a kommunikacios tevékenység bemutatasat,

<) a lebonyolitott Projekt széveges bemutatasat,

d) a Projekt résztvevdinek, illetve esetleges sajtévisszhangjdnak bemutatdsat,

e) annak megjeldlését, hogy a Tdmogatd mint tdmogaté milyen moédon keriilt megjelenitésre és emlitésre

(pl. ujsagban, kiadvanyban, honlapon, k6zdsségi oldalon vagy esetleg egyéb helyen),

f) minden egyéb anyagot (pl. 2-3 db fénykép az elkésziilt projektrél), dokumentumot (pl. szérélap, plakat),
informaciot, amely alkalmas arra, hogy igazolja, hogy a Kedvezményezett a Projektet az Okiratban
foglaltaknak megfeleléen bonyolitotta le.
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4.10.

5.1.

5.2.

53.

54.

55.

5.6.

57.

58.

Amennyiben Kedvezményezett a 4. pontban foglalt kotelezettségét megsérti, és azt a 4. pont vonatkozd
rendelkezései szerinti hatdridbben sem pétolja megfeleléen, Ggy a Tamogaté az Okiratot indokolas
nélkil visszavonhatja, és ezzel egyidejlileg eldllhat az Okirattél, a Kedvezményezett részére tovabbi
tdmogatdasiosszeg-részletet nem utal, a Kedvezményezett a mar részére esetlegesen kiutalt tdmogatasi 6sszeget
a Tdamogato részére haladéktalanul visszafizetni koteles az éallamhéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvényben
(a tovébbiakban: Aht), illetve az allamhéztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) foglalt kamattal egyiitt. Ennek esetleges elmaradasa esetén a Tamogat6
az adott biztositék felhasznalasaval érvényesitheti kdvetelését.

5. AKEDVEZMENYEZETT KOTELEZETTSEGEI

A Kedvezményezett koteles a Projektet az Okiratban, annak mellékleteiben, illetve a vonatkozé jogszabalyokban
foglalt kdvetelményeknek megfeleléen és a tdmogatas céljat szem elétt tartva megvaldsitani.

A Kedvezményezett koteles az Okirat alapjan tdmogatott, a Projekt dltal megvaldsitott programot népszer(siteni,
tovabba a Tamogatét mind irdsban, mind széban megnevezni. A Kedvezményezett a Projekt végrehajtasa soran
a médiamegjelenéseknél, rendezvényeken, kiadvéanyokon, az ezekkel kapcsolatos reklam- és PR-anyagokon ké&teles
aTamogatd teljes nevének, valamint a tdmogatas tényének feltlintetésére.

A Kedvezményezett koteles szakmai véleményezésre a Tamogatonak megkdildeni a Projekt keretében irasban, vagy
vizudlis formaban megjelend, a Tamogatét mint tdmogatét megjeldld anyagot, még annak kozzététele el6tt.
ATamogato éltal kifogdsolt tartalmi vagy formai hibak korrigaldsa a Kedvezményezett feladata.

A Kedvezményezett koteles a koltségvetési tamogatas felhasznélasat elkilonitetten és naprakészen nyilvantartani,
az ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellendrzés lefolytatdsahoz sziikséges tajékoztatast megadni,
az ellenérzésben kozremiikodni. A Kedvezményezett az Okirat szerint el&irt (zard) beszamolé elfogadasatdl
szamitott 5 (azaz Ot) évig koteles biztositani a TAmogaté altal irdasban meghatalmazott, illetéleg jogszabaly alapjan
ellenérzésre jogosult személy vagy szervezet szamdra azt, hogy barmikor adatbekérés vagy helyszini ellenérzés
keretében teljes kor(i vizsgalatot végezzen a koltségvetési tamogatas 0sszegének felhasznalasaval és a program
megvalositasdval kapcsolatosan. Az ellenérzés kiterjedhet a kozrem(ikoddkre is.

A Kedvezményezett koteles az Okirattal 6sszefliggésben keletkezett valamennyi dokumentum, pénziigyi bizonylat
1-1 (azaz egy-egy) eredeti példanyat az Okirat szerint el&irt (zar6) beszamold elfogadasatédl szamitott 10 (azaz tiz)
évig megdrizni.

A Kedvezményezett haladéktalanul, de legkésébb a tudomasdra jutdstdl szamitott 8 (azaz nyolc) napon belil
koteles irasban bejelenteni a Tamogatoénak, ha

a) a tdmogatott tevékenység megvalositdsaban az eredeti tervhez képest barmilyen eltérés tortént;
b) a tamogatott tevékenység 6sszkoltsége a tervezetthez képest csokkent;
<) a Kedvezményezett személyét, az Okiratot vagy annak teljesitését, a vonatkozé jogszabalyokban régzitett,

a tdmogatas odaitélésének eléfeltételét képezd nyilatkozatait érinté vagy barmely egyéb Iényeges adat,
kériilmény megvaltozik, ideértve kiiléndsen az Avr. 97. §-a szerinti tajékoztatasi kotelezettséget.

A Kedvezményezett tudomdsul veszi, hogy a Projekt megvaldsitdsdba kdzremdlkodéket nem vonhat be /
kdzrem(ikodéket bevonhat, kdteles azonban a kdzbeszerzési szabalyok elirasait betartani. Amennyiben jogszabaly
kozbeszerzési eljards lefolytatdsat nem irja el6, a Kedvezményezett abban az esetben is koteles a kozrem(ikoddket
(vallalkozdékat) olyan egyéb transzparens, diszkrimindcidomentes eljards sordn kivélasztani, amely lehetévé teszi
a legkedvezébb aron nyujtott szolgaltatas elfogadasat.

A Kedvezményezett a koltségvetési tdmogatési 6sszegbdl finanszirozott beszerzéseit a kozbeszerzésekrél szolo
2015. évi CXLIII. torvényben foglaltak szerint kdteles megvaldsitani.
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5.9.

5.10.

5.11.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

Kedvezményezett az Okirat elfogadasaval hozzajarul a tdmogatasi igény szabalyszer(iségének és a tdmogatas
rendeltetésszer( felhasznalasanak a Tamogaté, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az allami
addhatdsdg, a csekély 6sszegli tdmogatdsok nyilvantartasdban érintett szervek, tovdbbd jogszabalyban erre
feljogositott egyéb szervek, illetve az altaluk meghatalmazott szervezet vagy személyek altal torténé ellenérzéséhez.

Kedvezményezett az Okirat elfogadaséval hozzajarul tovabba ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) altal mdkodtetett monitoringrendszerben nyilvantartott adataihoz a kdltségvetésbdl nyujtott tdmogatas
utalvanyozoja, folyésitdja, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat
Auditdlé Féigazgatdsdg, az dllami adéhatdsag, a csekély 6sszegl tdmogatasok nyilvantartdsdban érintett szervek,
az Aht. 109. § (5) bekezdése alapjan kiadott miniszteri rendeletekben, valamint barmely egyéb jogszabélyban
meghatarozott mas jogosultak hozzaférjenek.

A Témogatd tdjékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy a jogszabalyokban meghatarozott adatait kezeli
a tdmogataési jogviszonybdl fakadé kotelezettségeinek teljesitése érdekében, illetve ezzel kapcsolatban a Témogato
jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségének eleget tesz.

6. BIZTOSITEKOK

Kedvezményezett a Tamogat6 - az Avr. 84. § (1) bekezdése alapjan meghozott — ddntése értelmében mentesiil
a biztositéknyujtasi kotelezettség aldl / Kedvezményezett az Okirattal, illetve annak megsziintetésével,
visszavonasaval, illetve az attél torténé eldlldssal kapcsolatos barmely fizetési kotelezettsége - ideértve
a kamatfizetési kotelezettségeit is — biztositékaul az aldbbi biztositékot nyujtja: jogszabaly alapjan beszedési
megbizassal megterhelhetd, valamennyi fizetési szamljara vonatkozo, a Tamogato javara sz6lé beszedési megbizas
benyujtasara vonatkozo felhatalmazé nyilatkozata a pénziligyi fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési megbizas
esetére a kdvetelés legfeljebb harmincot napra torténé sorba allitadsara vonatkozd rendelkezéssel egyiitt.

Abban az esetben, ha Kedvezményezettnek az Okirat alapjan barmilyen okbdl kifolydlag fizetési kotelezettsége
keletkezik a Tamogato felé, — a 4. pontban foglalt eseteket kivéve — a Tamogato el6szor irasban, legfeljebb 15 napos
hataridd tlzésével, felszélitja Kedvezményezettet a fizetési kotelezettség teljesitésére a fizetendd Osszeg — beleértve
a tékedsszeget és annak kamatait — megjeldlése és teljesitési hataridé mellett. A fizetési kotelezettség akkor mindsuil
teljesitettnek, amikor a visszafizetendé 6sszeg a TAmogaté szamlajan jévairasra kerl.

Amennyiben Kedvezményezett a Tamogato irasbeli felszélitasa ellenére az abban foglalt, legfeljebb 15 napos
hataridében sem teljesiti fizetési kotelezettségét, vagy azt vitatja, a Tamogatd a biztositéko(ka)t érvényesiti.
Amennyiben a biztositék banki felhatalmazolevél, a visszafizetési kotelezettség keletkezése, valamint az Okirat
visszavonasa, illetve az attdl torténd elallas esetén a mar kifizetett koltségvetési tdmogatasi 0sszeg megfizetésére
iranyulé kovetelés érvényesitése beszedési megbizds alkalmazésdval torténik a Kedvezményezett valamennyi
bankszamldja vonatkozéasaban.

Amennyiben Kedvezményezettnek Uj fizetési szamldja keletkezik, Ugy arra vonatkozéan haladéktalanul elkészitteti
a felhatalmazoényilatkozatot, és azt haladéktalanul a Tamogaté rendelkezésére bocsatja. Amennyiben
Kedvezményezett jelen pontban foglalt kotelezettségét megszegi, a Tamogatd az Okirat 7. pontjdban rogzitettek
szerint jarhat el.

7. RENDELKEZESEK MEGSERTESE ES JOGKOVETKEZMENYEI

Amennyiben a Kedvezményezett neki felréhatéan megsérti az Okiratban, annak mellékleteiben, illetve barmely

iranyadé jogszabalyban foglalt rendelkezést, tovabba az aldbbi okok barmelyike megvaldsul, a Témogaté az Okiratot

visszavonhatja, és azzal egyidejlleg az Okirattol eldllhat:

a) a Tdmogatd a beszamold értékelése sordn megallapitja, hogy a megvalésitott tevékenység nem felel meg
az Okirat 1. sz. mellékletét képezé projektleirasban foglaltaknak;
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7.2.

7.3.

74.

8.1.

8.2.

b) a Kedvezményezett a koltségvetési tamogatdst nem az Okiratban - illetve annak mellékleteiben -
meghatarozott célra haszndlja fel;
<) az Avr. 96. §-dban meghatérozott - az el6z6ekben nem nevesitett - esetek (eldllasi, felmondasi okok)

barmelyike megvalosul;
d) amennyiben Kedvezményezett a tdmogatasi kérelem benyujtasakor, illetve az Okirat kibocsatasanak
idépontjadban nem felel meg a fent idézett jogszabalyhelyekben foglalt kdvetelményeknek.

Kedvezményezett részére a fenti esetekben tdmogatas nem folyosithatd, illetve a mar megtortént folyositas esetén
koteles a Tamogatast az Aht. 53/A. §-a szerinti kamatokkal egyiitt visszafizetni.

A Tédmogato az Okirat visszavondsat és az attdl torténé eldllast a Kedvezményezetthez intézett, egyoldaldy, irasbeli
nyilatkozattal gyakorolja. Amennyiben a Tamogaté nem gyakorolja a visszavonas és az eldllas jogat - jogosulatlanul
igénybe vett koltségvetési tdmogatas esetén —, az nem érinti a Tamogatd visszakovetelési jogat, a Kedvezményezett
visszafizetési kotelezettségét és a folyositas felfliggesztését.

A koltségvetési tdmogatas jogosulatlan igénybevétele esetén a Kedvezményezettet a koltségvetési tdmogatds
részben vagy egészben torténd visszafizetésének kotelezettsége terheli. A Kedvezményezett az igénybe vett
kéltségvetési tamogatas 6sszegét az Aht. 53/A. § (2) bekezdése szerinti kamattal ndvelten kételes visszafizetni,
az err6l sz6l6 irasbeli értesités kézhezvételétdl szamitott 30 (azaz harminc) napon belil. A kamat mértéke
megegyezik az Aht. 53/A. § (2) bekezdése szerinti, a visszafizetési kbtelezettség el6irdsanak napjan vagy az Okirat
visszavonasdnak és eldlldsanak id6pontjdban érvényes kamattal. A kamatszdmitds kezdé id&pontja
a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas folydsitdsanak napja, utolsé napja a visszafizetési kdtelezettség teljesitésének
napja.

A koltségvetési tdmogatas jogosulatlan igénybevétele esetén, a tdmogatds jogosulatlan igénybevételére okot add
korilmény tudomdséra jutasat kovetéen a Tamogatd a koltségvetési tamogatas folydsitasat azonnali hatallyal
felfliggeszti, és intézkedik a mar kiutalt koltségvetési tamogatas visszafizetése irant.

Amennyiben a koltségvetési tdmogatdas jogosulatlan igénybevételére okot add koriilmény bekdvetkezése, illetve
a koltségvetési tamogatds jogosulatlan igénybevétele — a Tamogato éltal elismerten — a Kedvezményezettnek nem
rohato fel, és a Kedvezményezett a bejelentési kotelezettségének haladéktalanul, de a bejelentésre okot add
korulmény bekovetkezésétdl szamitott legfeljebb 8 (azaz nyolc) napon belil eleget tesz, a koltségvetésbdl nyujtott
tdmogatdssal el kell szamolnia, és a kdltségvetési tamogatadsnak a teljesitéssel aranyban nem all6 részét a Témogatd
errél sz016 értesitésének kézhezvételétdl szamitott 30 (azaz harminc) napon beliil az Aht. 53/A. § (2) bekezdése
szerinti kamattal ndvelten vissza kell fizetnie.

8. DE MINIMIS RENDELKEZESEK

Az Okirattal nyujtott tdmogatds csekély Osszegl tdmogatdsnak mindsil, amelyet kizdrélag az Eurépai Unid
mUkodésérdl szolo szerzédés 107. és 108. cikkének a csekély 6sszegli tdmogatdsokra vald alkalmazasardl szolé,
2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet (HL L 352.,2013. 12. 24., 1. 0.) (a tovabbiakban: 1407/2013/EU
bizottsagi rendelet) szabalyai alapjan lehet nyujtani. Tamogaté tdjékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy az
1407/2013/EU bizottsagi rendelet 2. cikk (2) bekezdése szerinti, egy és ugyanazon vallalkozas részére a folyd
pénzigyi évben, valamint az azt megelé6zd két pénzigyi év sordn az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet
alapjan Magyarorszagon odaitélt csekély 6sszegli tdmogatdsok brutté tdmogatdstartalma nem haladhatja meg
a 200000 eurdnak, kozuti kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgéltatas fejében végzé villalkozasok esetében
a 100000 eurénak megfelel6 forintdsszeget, figyelembe véve az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 3. cikk (8) és
(9) bekezdését is.

Témogatd tdjékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet alapjan nyujtott
csekély Osszegl tamogatads az Eurdpai Uniéd miikddésérdl szolé szerzédés 107. és 108. cikkének az &ltaldnos
gazdasagi érdekl szolgdltatast nyujté vallalkozdsok szdmdra nyujtott csekély Osszegli tdmogatdsokra valo
alkalmazasardl sz616, 2012. aprilis 25-i 360/2012/EU bizottsagi rendeletnek (HL L 114.,2012. 4. 26., 8. 0.) megfeleléen
nyujtott csekély Osszegli tamogatassal a 360/2012/EU bizottsagi rendeletben meghatarozott felsé hatarig
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8.3.

8.4.

8.5.

9.1.

9.2.

9.3.

10.1.

halmozhatd, valamint hogy az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti csekély 6sszegli tdmogatas mas csekély
0sszegli tamogatasokrol sz6l6 rendeleteknek megfelel6en nyujtott csekély 6sszegl témogatéssal az 1407/2013/EU
bizottsdgi rendelet 3. cikk (2) bekezdésében meghatarozott fels6 hatarig halmozhato.

Tamogato tdjékoztatja a Kedvezményezettet arrdl, hogy a csekély 6sszegli tamogatas nem halmozhaté azonos
tdmogathatd koltségek vonatkozasaban vagy azonos kockazatfinanszirozasi céli intézkedés vonatkozasaban
nyujtott allami tdmogatassal, ha a tdmogatdsok halmozésa tullépi barmely csoportmentességi rendeletben vagy
a Bizottsdg altal elfogadott hatdrozatban az egyes esetek meghatdrozott koriilményeire vonatkozéan rogzitett
maximalis intenzitast vagy sszeget.

Tamogatd tadjékoztatja a Kedvezményezettet arrdl, hogy az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikk
(2) bekezdésének kivételével a tdmogatds nem hasznalhatd fel az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikk
(1) bekezdésében meghatérozott kivételek szerinti célokra, tovabba - az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk
(2) bekezdésének megfeleléen — kozuti kereskedelmi édrufuvarozas ellenszolgdltatds fejében torténd végzése
céljabdl teherszallitd jarm vasarlasara.

A csekély 6sszegl tdmogatasi jogcimen nyujtott tdmogatasokrél az Eurdpai Bizottsdg kérésére 20 (azaz husz)
munkanapon belil informaciot kell szolgéltatnia a Kedvezményezettnek.

9. TAMOGATOI OKIRAT MODOSITASA

Az Okirat mddositasara kizardlag irasban, a tdmogatasi cél sérelme nélkil keriilhet sor. A Kedvezményezettnek
az Okiratmédositdsi kérelmét a TAmogatd részére irasban, indokoldssal elldtva sziikséges benyujtania legkésébb
a tdmogatott tevékenység idétartamdnak zdrénapjdig. Az Okiratban meghatdrozott tdmogatott tevékenység
idétartamanak, illetve a koltségvetési tamogatas felhasznélasardl torténé beszamolas hataridejének mddositasa
azonban kizarélag a tdmogatott tevékenység idétartamanak lejartat megel6zéen beérkezett, indokoldssal ellatott
irdsbeli kérelem alapjan torténhet.

Ha az Okirat kibocsatasat kovetéen a tamogatasi igény koltségvetésének mddositasara megalapozott indok merdil
fel, az Okiratot modositani sziikséges abban az esetben, ha a Kedvezményezett az Okirat 3. sz. mellékletét képezd
koltségterv fésorain kilon-kilon, a jovahagyotthoz képest 10%-ot meghaladd mértékben kivan modositani. Nem
maodosithato utdlag a tdmogatads finanszirozasanak modja (el6leg/vegyes finanszirozas/utéfinanszirozas).

Az Okiratot a Tamogaté a Kedvezményezett javara, illetve hatranyara is egyoldalian médosithatja.

10. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

Kapcsolattartok megjeldlése:

A Tamogato részérdl szakmai kapcsolattartoként kijelolt személy:
szervezeti egység:

név:

e-mail:

tel.:

A Kedvezményezett részérél kapcsolattartoként kijelolt személy:
név:

e-mail:

tel.:
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Témogatd tdjékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy az Okirat, annak mellékletei, illetve az irdnyadd
jogszabalyok barmely rendelkezésének megszegésével a Tamogatonak okozott vagyoni és nem vagyoni karért
a polgari jog szabalyai szerint teljes kértéritési felelésséggel tartozik.

Tamogatoé az Okirattal Osszefliggésben keletkezett jogvitdk elbirdldsa vonatkozdsaban - a hataskorre vonatkozd
jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével - a Budai Kdzponti Kerileti Birdsag kizardlagos illetékességét koti ki.

Témogato téjékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy amennyiben jogszabaly vagy kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkdz a Tamogatd kezelésében [év6 elGirdnyzatok zaroldsat rendeli el, a Témogatdé jogosult egyoldalu
nyilatkozataval a tdmogatdsi 6sszeg csokkentésére.

Tamogatd tdjékoztatja a Kedvezményezettet arrél, hogy a tdmogatasi kérelem beaddsdval szavatolja, hogy
- a vonatkozd hazai, nemzetkozi, tovabba eurdpai unids jogszabalyok, elsésorban az informacids onrendelkezési
jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény, illetve a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet el6irdsainak
megfeleléen a tdmogatdsi program megvaldsitasaban részt vevé személyek, valamint a beszamolds, a tdmogatasi
programmal kapcsolatos valamennyi tevékenység, eljaras soran atadott dokumentumokban feltlintetett személyek
kifejezetten hozzajarultak személyes adataiknak a Tamogaté altal a tdmogatas nyujtasaval, felhasznaldsanak
ellendrzésével, illetve a tdmogatdssal kapcsolatos tajékoztatassal dsszefliggésben torténé kezeléséhez, illetve ezen
adatok vonatkozasaban a Tamogaté jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségének teljesitéséhez.

Az Okirat, amennyiben a Kedvezményezett az Okirat kozlését kovetd 5 (azaz 6t) munkanapon belll annak
elfogadasarol nem nyilatkozik, vagy az Okiratban foglaltakkal szemben elutasité tartalmu nyilatkozatot nem tesz,
e hataridd elteltét kovetd napon hatdlyba Iép.

Az Okirat kibocsatasénak feltétele, hogy a Kedvezményezett megfeleljen valamennyi, jogszabalyban meghatérozott,
tdmogatds nyujtasdra vonatkozé kdvetelménynek, beleértve a jogszabalyokban meghatéarozott nyilatkozatok
megtételének, illetve a Tamogato részére az el6irt hataridén belil torténé benyujtasanak kotelezettségét is.

Az Okiratban nem rendezett kérdésekre az Okirat elvélaszthatatlan részét képez6é mellékletek, illetve a vonatkozd
jogszabalyok, kulondsen a Polgéri Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény, a szamvitelrél szolé 2000. évi
C. torvény, a nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi CXCVI. térvény, az altaldnos forgalmi adoérdl sz6lé 2007. évi
CXXVII. torvény, a kozbeszerzésekrdl széld 2015. évi CXLII. térvény, az informaciés onrendelkezési jogrél és
az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIl. torvény, az egyesiilési jogrdl, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil
szervezetek m(ikddésérél és tdmogatasardl sz6l6 2011. évi CLXXV. térvény, az Aht.,, az Avr. és a fejezeti kezelés(
el6iranyzatok kezelésérdl és felhasznaldsarol sz616 4/2019. (VI. 14.) KKM rendelet rendelkezései az irdnyadoak.

Az Okirat négy eredeti, egymdssal megegyez6 példanyban kerul kibocsatasra, amelybdl egy példany
a Kedvezményezettet, harom példany pedig a Tamogatét illeti meg.
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Mellékletek:

z. melléklet: projektleiras

z. melléklet: megvaldsitasi Utemterv (id6beli Gitemezési terv)
z. melléklet: koltségterv

. melléklet: szdmladsszesité

" o n wn

%]
N

. melléklet: pénziigyi elszdmolds kiemelten kezelt kdvetelményei
z. melléklet: banki felhatalmazdlevél
. melléklet: nyilatkozat tdmogatdi okirathoz

No v wh =
wv %]
N

wv
N

Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium mint TAmogaté képviseletében:

Budapest, 201 .....oveviiiiniiniiinan,

[név]
[tisztség]

Kullgazdasagi és Kulligyminisztérium részérél:

Szakmailag ellenjegyzem: Jogi szempontbdl ellenjegyzem: Pénziigyileg ellenjegyzem:
BP. 2019, .cceeeeeeeenn, BP. 2019, .ot BP. 2019..cceeeeeeennn,
név név név
beosztas beosztas beosztas

féosztaly Jogi Féosztaly Koltségvetési Féosztaly
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8. fiiggelék
Projektleiras

A feladat szakmai leirasa (1. sz. melléklet)



Megvalésitasi Utemterv (2. sz. melléklet)
(id6beli Gtemezési terv)

9. fliggelék

A B C D E F G H J
. Tevékenységhez, L Témogatott
Id6tartam ; L Koltségnem i i » |
. i . i i eseményhez Koltségnem ) ) tevékenység L L | Sajat Egyéb
Projekt (...-tol ...-ig, Tevékenység, L részletezése . L Koltségvetési tamogatés i |
i , kapcsolt (legordiild o Osszkoltsége forrés forras
szakasz egymast esemény (koltségtervnek HUF
A konkrét feladat, valasztéklista) (H+1+J) HUF HUF
kovetéen) megfelelen)
szolgaltatas HUF
1. 0
2. 0
3. 0
4, 0
5. 0
6. 0
Osszesen: 0 0 0 0
Kelt: oo (hely)
20...... (BV) teiviiiiiieiiiinans (ho) ...... (nap)
P. H.

A szinezett mez&k automatikusan toltédnek, kérjiik, ne toltsék ki

cégszer( alairas
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KOLTSEGTERV (3. sz. melléklet)

10. fliggelék

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett cime/székhelye:

Tamogatés/projekt elnevezése:

Ev Ho Nap Ev Ho Nap
i i R Datum:
Tamogatott tevékenység id6étartama , .
...-tél...-ig
Tamogatott tevékenység 6sszkoltsége (HUF) 0
Koltségvetési tamogatas 6sszesen (HUF) 0
Sajat forras 6sszesen (HUF) 0
Egyéb forras (HUF) 0
Osszes kalkulalt kiadas Elszdmolhato koltség
I 1L, . 2 V. VI, Via VI, VI, IX. X.
Megnevezés AFA AFA
(HUF) (HUF) . . )
. . . . . Elszamolhatd Tamogatott .
Mennyiségi L Nettd B Brutté ha ha Elszamolhaté L N R . Igényelt » ) . .
egység Eoységar/di |\ iseg | Koltség AFA Ksltség (141) | kedvezmé- kedvezmé- Koltség (1+y) | KOItsearorszég | tevékenység Koltségvetési Sajatforrds | - Egyéb forrds
(pl. db, f6) (nettd) (HUF) (HUP) (HUF) nyezett nyezett (HUF) d(ewzane)rle OSSZE/O}FZEQenek témogatés  (HUF) (HUR) (HUR)
addlevonasra adélevondsra | | T eraban
jogosult nem jogosult
1. Személyi juttatasok 6sszesen 0 0 0 0 0,00% 0 0 0
Bérkoltség 0 0 0,00%
Béren kivili juttatdsok 0 0 0,00%
Személyi jelleg(i egyéb kifizetések (megnevezéssel) 0 0 0,00%
Reprezentacio*** 0 0 0,00%
2. Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis
L 0 0 0 0 0,00% 0 0 0

hozzéjarulasi add

0 0 0,00%

Szocialis hozzajérulasi ado

0z8¢

wezs Ly IA9°61l0C » QLJSILYT SOTVLIVAIH



Munkavallalét terhel6 személyi jovedelemadd

Egészségligyi hozzajarulas

Szakmai anyagok beszerzése (szakkdnyvek,
szakfolydiratok)

Irodaszer, nyomtatvany

Egyéb (megnevezéssel)

Informatikai szolgaltatasok igénybevétele

Telefon-, internetszolgaltatas

Koztizemi dijak

Bérleti és lizingdijak

Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok

Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok
(tanacsadoi, tgyvédi, jogi, forditoi dijak)

Egyéb szolgéltatasok (posta, szallitas)

Utazasi koltség

Széllaskoltség

Reklam-, marketing-, médiakiadasok

Egyéb (megnevezéssel)

Uthasznélati dij

Immaterialis javak beszerzése, létesitése

Ingatlanok beszerzése, |étesitése

Informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése

Egyéb targyi eszkozok beszerzése

1S3L¥3 SOTVLYAIH

wezs'Ly IN9°610T + QL

1Z8¢€



4.2. Felujitasok 0 0 0,00% 0
Ingatlanok felujitasa 0 0,00%
Informatikai eszkozok felujitasa 0 0,00%
Egyéb targyi eszkozok feltjitasa 0 0,00%
Osszesen (1+2+3+4): 0 0 0,00% 0

* Tervekkel, dokumentécidval, hatdsagi engedélyekkel/arajanlatokkal ald kell tdmasztani!
** A devizanemet fel kell tiintetni.
*** A személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVII. térvény szerint.

A szinezett mez6k automatikusan toltédnek, kérjik ne toltsék ki!

P. H.

Kelt: oo (hely), 20... (V) ..cevivinnnannn. (ho) ...... (nap)

cégszer( alairas

8e
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Szerz6dés szama: KKM/.......... /20..../Adm.

SZAMLAOSSZESITO (4. sz. melléklet)

Palyazati azonosit6 szam:

SZAMLAOSSZESITO*

Tamogatott tevékenység id6tartama:

11. figgelék

Szamla** sorszama (amely a Szamla A termék értékesitéje/
S.sz. szamlat kétséget kizardan kiallitasanak a szolgaltatas nyujtojanak
azonositja) kelte megnevezése

Termék/szolgaltatas

Termék/
szolgaltatas

teljesitésének

megr

J

ideje

Pénziigyi
teljesités

ideje

Bizonylat 6sszege

Elszamolando kéltség (HUF)

Netto

AFA

Brutt6

Elszamolandé

koltség (HUF)

Koltségvetési
Sajat forras
tdmogatas

Egyéb forras

1. Személyi juttatdsok 6sszesen

1.

2.

3.

2. Munkaadoékat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé

4.

6.

3. Dologi kiaddsok dsszesen

4. Felhalmozasi kiadasok

10.

11.

12.

OSSZESEN:
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A kapott ... Ft 6sszegl koltségvetési tamogatas terhére elszamolt kiadasok pénziigyi teljesitése a csatolt pénzigyi bizonylatokon feltlintetett idépontokban megtortént. A felmerilt
kiadasok szamviteli nyilvantartasainkban valé elkilonitésérél gondoskodtunk. A pénziigyi bizonylatok mas Tamogatd, illetve mas program felé torténé elszamolasa nem fordul(t) elé.

Kelt:
P.H.

cégszer( alairas

Megjegyzés:
* A Kedvezményezett a szamladsszesit alairasaval nyilatkozik arrél, hogy a benyujtott szamlak, illetve szamviteli bizonylatok megfelelnek a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény és az altalanos forgalmi adérol szél6
2007. évi CXXVII. torvény elirdsainak, kiilondsen a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 166. §-a és 167. § (1) bekezdés a), b), d), g) és j) pontjaban, valamint (2)-(7) bekezdésében foglaltaknak.
A brutté 200 000 Ft értékhatart meghalado érték( drubeszerzés vagy szolgéltatas megrendelés kizarolag irasban tortént szerzédés, elkiildott és visszaigazolt megrendelés alapjan veheté igénybe.
** |deértve a szerzGdéseket és egyéb szamviteli, illetve pénziligyi bizonylatokat is.
A Kedvezményezett kizardlag a témogatott tevékenység id6tartama alatt felmertilt és a tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolddé koltségeit szamolhatja el.

A tamogato altal biztositott 6sszeg felhasznaldsardl — a szdmladsszesitdn tul — a pénziigyi elszamolashoz csatolni kell a gazdasagi esemény elszamolasat aldtémaszto, az eredetivel mindenben megegyez6 szamviteli bizonylatok (szamla,
szerz6dés, megdllapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb minésitheté irat, pénziigyi teljesitést igazolé bankkivonat, pénztari kiadasi bizonylat) minden oldalon hitelesitett masolatait.

T8¢
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12. fliggelék
A PENZUGYI ELSZAMOLAS KIEMELTEN KEZELT KOVETELMENYEI

5.s5z. melléklet a KKM/.../20.../Adm. szdmuU tdmogatasi szerz8déshez

Kedvezményezett a tdmogatds pénziigyi elszdmolasakor az aldbbi szempontokat koteles figyelembe venni:

a)

b)

A szdmladsszesitét a teljes koltségterv tekintetében kell elkésziteni a szerzédés 3. sz. mellékletét képezd
koltségtervben szerepld koltségekre vetitve.

Az elszamoldskor kovetelmény, hogy a benyujtott szamldk, illetve szamviteli bizonylatok megfeleljenek
a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény és az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVII. térvény
el8irdsainak, kiilondsen a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 166. §-a és 167. § (1) bekezdés a), b), d), g) és
j) pontjéban, valamint (2)-(7) bekezdésében foglaltaknak. Ennek a kdvetelménynek valé megfelel6ségrél
a Kedvezményezett a szamladsszesit6 alairdsaval nyilatkozik.

A koltségvetési tdmogatas terhére elszamolhaté koltségeket és a koltségvetési tdmogatas 6sszegét forintban
kell megallapitani, tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy
a koltségvetési tamogatas folydsitasat a kedvezményezett vagy a szallité mely pénznemben kéri. A forinttdl
eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra tekintettel
elszdmolhatd koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban érvényes,
a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank
altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurépai Kézponti Bank altal
kozzétett kdzéparfolyamon kell eurdra atvaltani. Az arfolyamnyereséget a Kedvezményezettnek vissza kell
fizetnie Tamogatd részére.

Eszkdzbeszerzés esetén, amennyiben az nem szolgalja kdzvetlenil a projekt céljat, a koltségvetési tdmogatds
terhére torténd elszamolasra nincs lehetdség.

A tdmogatdasbdl vasarolt eszkozoket a Kedvezményezett a pénzligyi elszamolds és zaré szakmai beszémold
Tamogato altali elfogaddsatol szamitott 5 éven belll kizérdlag a Tamogatd elézetes engedélyével
idegenitheti el, adhatja bérbe, vagy terhelheti meg. Az eszkdzok aktivalasat a Targyi eszkdzok nyilvantartod
kartonja hitelesitett masolatanak becsatolasaval kell a Kedvezményezettnek igazolnia.

A koltségvetési tdmogatds Osszege csak abban az esetben haszndlhaté fel az egyes koltségek utén
megfizetend6 éfa kifizetésére, ha a Kedvezményezett nem jogosult afa levondsara a tdmogatéssal fedezett
projekttel kapcsolatban. Amennyiben a szerzé6dés megkdtését kovetéen a Kedvezményezett addlevonasi
jogosultsagaban valtozas kovetkezik be, a valtozds bejelentéséig igénybe vett afadsszeget koteles
visszafizetni.

A koltségvetési tdmogatds nem hasznalhato fel adék mddjara behajtandd koztartozas torlesztésére, mas
kozterhek, illetékek, tovabbi egyéb adénemek, addjellegii kotelezettségek, jovedéki add, vam megfizetésére.
Kedvezményezett tudomdsul veszi, hogy az elszdmolési kotelezettség akkor is terheli, ha a tdmogatédsbdl
az 6t terheld kodztartozasok 6sszege visszatartasra kerdl.

A szamladsszesitd koltségtételek szerinti bontasban tartalmazza:

. a szdmla sorszamat,

. a szamla kidllitasdnak keltét,

. a szamla kibocsatojanak nevét,

. a szamla tartalmat (kifizetés jogcimét),

. a termék/szolgaltatds teljesitésének idejét,

. a pénzligyi teljesités (kifizetés) idépontjat,

. az afaalapot (netto 6sszeg),

. az afatartalmat (afa 6sszege),

. a brutté 6sszeget,

. a bizonylat 6sszegébdl az elszamolni kivant 6sszeget,
. annak megjelolését, hogy a kiadas elszdmoldsa mely forras terhére tortént (koltségvetési tamogatas /

sajat forrds / egyéb forras).
A szamlaosszesitét ugy kell elkésziteni, hogy tételes ellenérzés esetén a kifizetések — a koltségtervvel
Osszevethetéd médon - egyértelmlen azonosithatéak legyenek. A szamladsszesitét cégszeri aldirdssal kell
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ellatni, és Tamogatd részére elszdmolaskor dtadni. Abban az esetben, ha a cégszer( aldirds a tdmogatasi

szerz8désben alkalmazottdl eltérd, akkor az elszdmoldshoz az eredeti aldirasi cimpéldényt is csatolni kell.

A Tadmogato altal biztositott koltségvetési tamogatdsi 6sszeg felhasznaldsardl — a szdmladsszesitén tul —

a pénzigyi elszamolashoz csatolni kell a gazdasdgi esemény elszamolasat aldtdmasztd, az eredetivel

mindenben megegyezé szamviteli bizonylatok [szémla, szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti

bizonylat, jogszabalyi rendelkezés, megrendel6 (200 000 Ft felett), egyéb ilyennek minésithetd irat, pénziigyi
teljesitést igazolé bankkivonat, kiadasi pénztarbizonylat] minden oldalon hitelesitett masolatait,

a szémladsszesitében szereplé sorszdmozasnak megfeleléen 0Gsszerendezve. A pénziigyi elszdmolds

részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat, vagy szamlaval egy

tekintet ald es6 okirat fogadhato el.

A gazdasagi események kiadasait igazold eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi zaradékkal kell ellatni,

és az ezekrdl készlilt hitelesitett masolatokat kell benyujtani a pénziigyi elszamolas részeként. A zaradékolas

és a hitelesités a kovetkezé modon torténik:

. az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formdban fel kell tlintetni az adott pdlydzat pélyazati
azonositéjat, valamint az elszamolni kivant dsszeget az,,... Ft elszdmolva a KKM/.../20.../Adm. szamu
tdmogatasi szerz6dés terhére” szdveg ravezetésével, értelemszerlen kitoltve;

. az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni,
majd a mdsolatra rd kell vezetni a kovetkezé szoveget: ,A mdsolat az eredetivel mindenben
megegyezik”, ezutdn a masolatot a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek vagy
meghatalmazottnak cégszer alairdsaval, bélyegzével és datummal kell ellatnia.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Kedvezményezett nem kivanja elszamolni

a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor az elszdmolasi zaradéknak az elszamolasba bedllitott 6sszeget

kell tartalmaznia.

Az elszamoladshoz csatolni kell tovabba:

. a sajat és egyéb forras k) pont szerinti bizonylatainak és dokumentumainak hitelesitett masolatat
(megallapodas, hatarozat);

. a sajat és egyéb forras felhasznaldsarol szol6 kimutatast;

. személyi juttatdst érinté kifizetések esetében a szamfejtési, valamint az adé- és jarulékbefizetési
bizonylatok hitelesitett masolatat;

. bérkoltség elszdmolasa esetén az elszamolandé 6sszeg meghatdrozasat, valamint a szamitas alapjaul
szolgdalé mddszer leirasat (sziikség esetén segédtablazattal);

o atutaldssal tortént teljesités esetén a bankszdmla terhelésérdl szold hitelesitett bankszamlakivonat-

masolatot (megjeldlve a vonatkozo tételt). Amennyiben a bankszamla terhelésérdl sz6l6
bankszamlakivonat valamely tétele az elszamoland6 6sszegen kiviil egyéb kifizetést is tartalmaz
(azaz a tétel és az elszdmolandd Osszeg nem egyezik meg, jellemzéen bér- és jarulékkifizetések
esetén), az azonosithatdsag és medfeleltethetéség végett az érintett tételt is zaradékolni kell.
Készpénzfizetéssel tortént teljesités esetén a készpénzfelvételt igazold kiadasi bizonylat hitelesitett
masolatat.
Kulfoldi bizonylat akkor tekinthetd szabalyszerlinek, ha azt mind alakilag, mind tartalmilag a vonatkozd
(adott esetben kilféldi) jogszabédlyoknak megfeleléen éllitottak ki. Az idegen nyelven kidllitott pénziigyi
bizonylat, szerz6dés Kedvezményezett képviseldje (vagy annak meghatalmazottja) altal elkészitett és
hitelesitett magyar forditasat is csatolni kell.
A Kedvezményezett - amennyiben a tdmogatési cél megvaldsitasdt nem veszélyezteti — a kdltségtervben
meghatarozott, a Tamogatd altal nyujtott tdmogatdsi 6sszeg egyes koltségtételeinek dsszesitd sorai kozott a
tdmogatds teljes 6sszegének 10%-dig atcsoportositdst hajthat végre, amelyrél a Tdmogatét tajékoztatni
koteles. A 10%-ot meghaladé mértéki atcsoportositdshoz a Tamogato elézetes irasbeli engedélye sziikséges.

Az elszamolaskor figyelemmel kell lenni valamennyi add- és egyéb jogszabalyi el6irasbol kbvetkezé nyilvantartasi és
bizonylatolasi kotelezettségre is, mely szerves részét kell, hogy képezze az elszdmoldsnak. A nyilvantartdsoknak
alkalmasnak kell lennitik a torvényi feltételek fenndlldsdnak bizonyitasara.
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Kiemelt gondot kell forditani az elszamoldsok sordn a kévetkezékre:

1. A szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 166. §-a alapjan kidllitott és befogadott idegen nyelv(i szamldkon,
legaldbb azokat az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valésagnak
megfelel6 adatrogzitéshez, kdnyveléshez sziikségesek — a kdnyvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést
megel6zéen - belsd szabalyzatban meghatarozott médon magyarul is fel kell tiintetni.

2. Tekintettel kell lenni valamennyi jogszabalyi el8irdsbdl szarmazé nyilvantartasi kotelezettségre is.
3. Nem fogadhat6 el az aldtdmaszté dokumentumok nélkil az olyan adattartalmu szamla, amelynek ,Termék
(szolgéltatas) megnevezése és besorolasi szama” oszlopdban a kdvetkez6 adattartalom taldlhato:
a) szerzOdés szerint
b) marketing tevékenység
<) Uzletviteli tanacsadas
d) rekldmtevékenység
e) stb.

llyen esetekben minden alkalommal sziikséges a szédmla mellé csatolni az elkiildott és visszaigazolt
megrendel6t, szerz6dést, teljesitésigazoldst, amibdl egyértelmlen kitlinik, hogy ezen ,gyujtéfogalmakba”
tartoz6 teljesitések konkrétan mit takarnak. Kiilonds tekintettel a rekldmszolgaltatasok, hirdetések
esetében sziikséges, hogy csatolasra keriljon pl. ujsagbdl kivagott hirdetés, tv-rekldm esetében a tv-térsasag

mUsoridé-igazoldsa vagy maga a reklam stb.

4. Szintén nem fogadhatok el aldtdmasztd dokumentumok nélkil az étkezési, élelmezési, széllodai és éttermi
szamlak, amelyeken nincs feltiintetve, hogy ki, mikor és miért fogyasztott, lakott.
5. Az elszamolt bizonylatoknak 0Osszhangban kell lennie a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi

CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) 69. §-anak el6irasaibdl kovetkez6é nyilvantartasi, bizonylatolasi
kotelezettséggel.

6. Tobbnapos rendezvények esetében a rendezvény elszamoldsahoz az idépontokat feltlinteté programot is be
kell csatolni, a résztvevok teljes listajaval (jelenléti iv).

7. Kikiildetési, utazasi és szallodai szamlakhoz csatolni a pontosan kitoltott kikiildetési rendelvényeket is,
az Szja. tv. 3. § 83. pontja el6irdsainak megfelelSen.

8. A sajat gépjarmd hivatali célt haszndlatanak elszamolasat, csak belfoldi kikiildetési rendelvényen lehetséges
elszdmolni, a Nemzeti Adé- és Vadmhivatal irdnymutatdsa alapjan, az Szja. tv. 3. § 83. pontja el8irdsainak
megfeleléen.

9. A telefonkéltség esetében csak a tamogatott nevére szélé szdmla fogadhatd be, 80%-os értékben,

vélelmezve a 20%-0s magancélu hasznalatot.

A fentiekben megfogalmazott kdvetelmények elmulasztasa az elszamolas elutasitasat vonja maga utan.
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13. fliggelék

BANKI FELHATALMAZOLEVEL (6. sz. melléklet)

(szamlavezetd neve és cime)

Megbizom/megbizzuk Ondket az alabb megjelélt bankszamlank terhére az aldbb megnevezett Jogosult altal
AZ) e szamu tdmogatasi szerz6déshez kapcsoldéddan benyujtandé beszedési megbizas(ok)
teljesitésére a kovetkezékben foglalt feltételekkel:

Szamlatulajdonos megnevezése:

Szamlatulajdonos székhelye:

Felhatalmazassal érintett bankszamla szama:

Jogosult neve: Kilgazdasagi és Kiligyminisztérium
Jogosult székhelye/cime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.
Jogosult bankszamlaszdma: 10032000-01220108-50000005
Jogosult szdmlavezet6jének megnevezése: Magyar Allamkincstar

A felhatalmazas érvényessége: visszavonasig.

A fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési megbizas sorba allitasanak id6tartama 35 nap az allamhéaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 84. § (2) bekezdés a) pontja alapjan.

A felhatalmazas csak a Jogosult irdsbeli hozzajarulasaval vonhaté vissza.

Szamlatulajdonos

Zaradék:

..................................................................... Hitelintézet mint a Szdmlatulajdonos szdmlavezetd bankja
tudomasul vesszik, hogy a Kiilgazdasagi és Killigyminisztériumnak a Szamlatulajdonossal szemben fennallo
kovetelését a Szamlatulajdonos szamlaja terhére beszedési megbizas Utjan érvényesitheti.

Fentieket mint a Szamlatulajdonos szamlavezetd Hitelintézete nyilvantartasba vettuk.

Hitelintézet
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14. fliggelék
[RASBELI LEHIVAS (7. sz. melléklet)

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett cime:

Kedvezményezett addszéma:

Tamogatasi szerz6dés szama: KKM/............ /201../Adm.

Atutalandé 6sszeg: ..l Ft, QZAZ ool forint
Kedvezményezett bankjanak neve:

Kedvezményezett bankszamlaszama:

Kulfoldi bankszamlaszam esetén IBAN:

Kilfoldi bankszédmlaszam esetén a bank SWIFT kodja:

tamogatdsi 6sszeget sziveskedjenek szervezetlink részére atutalni.

Kelt: oo ,20..8v .......... hénap ....... .napjan

Kdszonettel,

P.H.

Kedvezményezett
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15. fliggelék
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT
a nemzeti vagyonroél sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdése alapjan

1.) Anyilatkozattételre kotelezett szervezet adatai a cégkivonat és az aldirdsi cimpéldany alapjan:

Szervezet neve:

Székhelye:

Addilletésége (ha az nem Magyarorszag):

Cégjegyzékszama:

Addészama:

Statisztikai szamjele:

Cégjegyzésre jogosult képvisel6(k) neve:
Cégjegyzés mddja: ONALLO EGYUTTES

2.) Alulirott (alulirottak) az 1.) pontban meghatadrozott szervezet cégjegyzésre jogosult képviselSje (képvisel6i)
nyilatkozom (nyilatkozzuk), hogy az é&ltalam (altalunk) jegyzett gazdalkodd szervezet megfelel a kovetkezé
feltételeknek, ennek alapjan a nemzeti vagyonrdél szélé 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja
szerinti atlathatd szervezetnek mindsiil:

a) a szervezet tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozésarél sz6l6 torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd;

b) a szervezet nem mindsul a tarsasdgi adordl és az osztalékadordl szolé térvény szerint meghatdrozott
ellenérzott kalfoldi tarsasagnak;

<) a szervezetben kozvetlenil vagy kézvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal
bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodd szervezet tekintetében az a)-b) pont
szerinti feltételek fennallnak, tovabba ezen gazdalkodd szervezet az Eurdpai Unid tagallamaban, az Eurdpai
Gazdasagi Térségrél szol6 megdllapodasban részes édllamban, a Gazdasagi Egyuttmikddési és Fejlesztési
Szervezet tagéllaméban vagy olyan dllamban rendelkezik adoilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettés
adoztatas elkerilésérdl sz6l6 egyezménye van.

3) Kijelentem (kijelentjlk), és aldird&sommal (aldirdsunkkal) igazolom (igazoljuk), hogy a jelen nyilatkozatban foglaltak
a valésagnak mindenben megfelelnek. Tudomdasul veszem (vessziik), hogy a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi
CXCVI. torvény 3. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a valétlan tartalmud nyilatkozat alapjan kotott szerzédés
semmis.

Kelt:

alairas
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1.

16. fliggelék

NYILATKOZAT
az Eurépai Unié mikodésérdl szolé szerzédés 107. és 108. cikkének a csekély 6sszegl tdmogatasokra
valé alkalmazasarol sz6l6, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet
(HLL352.,2013.12. 24, 1. 0.) szerinti csekély 6sszegli (de minimis) tdmogatas esetén’

Palyazé adatai

Név:

Adészam:

Elérhetéség:

Aldirasra jogosult képvisel6:

E-mail-cim:

(jelolje X-szel)

... Egyesiilés a folyamatban 1év6 és az azt megel6z6 két addév soran
... Szétvalas a folyamatban 1évé és az azt megel6z6 két addév sordn

Egyesiilés, szétvalas ideje: s e
(év) (hénap) (nap)

Ezuton nyilatkozom, hogy a folyd pénziigyi évben és az azt megel6z6 két pénziigyi év soran a palyazd, tovabba
az olyan vallalkozasok, amelyekkel a pélydzé az Eurdpai Unié miikodésérdl sz6lé szerzé6dés 107. és 108. cikkének
a csekély 6sszegli témogatdsokra valé alkalmazasarol sz616, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet
(1407/2013/EU bizottsagi rendelet) 2. cikk (2) bekezdése alapjan egy és ugyanazon vallalkozasnak mindsil,
a kovetkez6 csekély 0sszegli tdmogatas(ok)ban részesultek.

Nyilatkozatom arra is kiterjed, hogy a palydzé, tovabbd az olyan viéllalkozdsok, amelyekkel a palydzd egy és
ugyanazon vallalkozédsnak mindésul, milyen csekély 0sszegli tdmogatds(ok)ra nyujtottak be tdmogatési kérelmet
(az elutasitott kérelmekrél nem kell nyilatkozni, csak azokrdl, amelyek elbiraldsa folyamatban van).

Nyilatkozatom az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk (8)-(9) bekezdéseiben irtak betartdsdhoz sziikséges
adatokat is tartalmazzak.?

' A nyilatkozatot konzorcium esetén valamennyi konzorciumi tag ki kell, hogy téltse.

2Az egyestilés altal érintett véllalkozdsoknak nyujtott valamennyi kordbbi csekély 6sszegli tdmogatéast bele kell szamitani az egyestilés révén
létrejové, vagy jogutdd palydzé csekély Osszegli tdmogatasi keretébe. Az egyesilést megel6zéen jogszerlien odaitélt csekély sszegli tdmogatas
késébb is jogszerli marad. Ha egy vallalkozas két vagy tobb véllalkozasra vélik szét, a szétvalast megel6zéen nyujtott csekély dsszegli tdmogatdast
az eredetileg a tamogatésban részesulé azon véllalkozasnak kell betudni, amely a csekély 6sszegili tdmogatassal tdmogatott tevékenységet atvallalta.
Ha ennek meghatérozasara nincs lehetdség, a csekély dsszegli tamogatast a sajat tokének a szétvalas tényleges idépontjaban érvényes kdnyv szerinti
értéke alapjan ardnyosan el kell osztani a szétvalas altal érintett véllalkozasok kozott.
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2/a. Csekély 6sszegli tamogatasok®

A tdmogatast
Tamogatés Tamogatés ellenszolgaltatas fejében |
. ) . R ) . - Kérelem o
Sor- jogalapja Tamogatést nyujté kedvezmé- végzett kozuti o Odaitélés
i . . . . benyujtasanak i
szam (bizottsagi szervezet nyezettje kereskedelmi dit . datuma
atuma
rendelet szama) és célja arufuvarozashoz vette
igénybe?
2/b. Csekély 6sszegli tdmogatasok®
Tamogatés 0sszege Tamogatas brutté tamogatastartalma®
Sorszém
Forint Eurd Forint Eurd’

3. Adatok az egy és ugyanazon vallalkozasokrol

Nyilatkozom, hogy az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 2. cikk (2) bekezdése értelmében a palydazé az aldbbi
vallalkozasokkal mindsiil egy és ugyanazon vallalkozasnak.

Vallalkozés neve Addszama

Az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerint csekély 0sszegli tdmogatds nem halmozhatd azonos elszamolhaté
koltségek vonatkozasdban nyujtott allami tdamogatassal, vagy olyan kockazatfinanszirozasi célu intézkedéssel,
amelyhez az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti csekély 6sszegl tdmogatdst nyujtjak, ha az igy halmozott
0sszeg meghaladnd a csoportmentességi rendeletekben vagy az Eurdpai Bizottsdg hatdrozatdban meghatarozott
maximdalis tdmogatasi intenzitdst vagy Osszeget. Ennek megfeleléen a pélyazé vonatkozdsdban az aldbbiakrol
nyilatkozom.®

Nyilatkozatom arra is kiterjed, hogy a palydzé milyen, a jelen palyazattal érintett csekély 0sszegl tamogatds
elszamolhaté koltségeivel azonos elszdmolhato koltséget tartalmazo, vagy milyen olyan kockazatfinanszirozési célu
intézkedésre nyujtott be tdmogatasi kérelmet, amelyhez a jelen palydzattal érintett csekély 6sszegl tdmogatast is
kéri (az elutasitott kérelmekrél nem kell nyilatkozni, csak azokrél, amelyek elbiraldsa folyamatban van).

3 Az egyesiilésre és szétvalasra vonatkozd szabalyok, valamint az egy és ugyanazon vallalkozés fogalma altal érintett véllalkozasok tekintetében is
ki kell tolteni.

*Ha a tdmogatasrél még nem sziiletett dontés.

® A 2/a. tdbldzatban szerepl6 tdmogatasokra vonatkozdan kell kitdlteni a megfeleld sorszamok feltiintetésével.

¢ Az eurépai unids versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regiondlis tdmogatasi térképrél sz6lé 37/2011.
(Ill. 22.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjan.

7 A 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet 35. §-a alapjan kell kiszdmitani: Ha létezé tdmogatéasi program masként nem rendelkezik, az uniés &llami
tamogatési szabalyokban euréban meghatarozott 6sszegek forintra térténé atszamitasanal a tdmogatdsi dontés napjat megel6z6 honap utolséd
napjan érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, két tizedes jegy pontossaggal meghatérozott devizaarfolyam alkalmazando.

8 Itt kizarolag a palyazo tekintetében kell nyilatkozni, az egyestilésre és szétvalasra vonatkozo szabalyok, valamint az egy és ugyanazon vallalkozés
fogalma altal érintett vallalkozasok tekintetében nem.
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4/a. Adatok az azonos elszdmolhaté koltségekre vonatkozd vagy a csekély Osszegl tdmogatdssal azonos
kockdzatfinanszirozasi célt intézkedés vonatkozaséban nyujtott allami tdmogatdsokra

Tamogatds jogalapja i | . Témogatdsi kategdria ) L
Sor- o . Tamogatast nyujto oo . Kérelem benyujtasanak o
i (unids allami (pl. regionalis beruhazasi ) Odaitélés datuma
szam i B ) szervezet ) ) datuma’®
tdmogatasi szabaly) tamogatas)

4/b. Adatok az azonos elszdmolhaté koltségekre vonatkozé vagy a csekély Osszegl tamogatdssal azonos
kockazatfinanszirozasi célu intézkedés vonatkozasaban nyujtott allami tdmogatasokra

) o . Azonos elszamolhaté koltségekre nyujtott
Azonos elszamolhato koltségek teljes ) i o i
B . o tdmogatas brutté tamogatéstartalma /
0Osszege jelentértéken / azonos , L
Sor- . I o azonos kockazatfinanszirozasi céld Maximélis timogatési intezitas (%) vagy
kockazatfinanszirozasi célu intézkedés teljes | =~ ) . o i )

szam . . L intézkedés vonatkozasaban nyujtott allami maximalis timogatési 6sszeg
Osszege jelentértéken i | o )

tdmogatas brutté tdmogatéstartalma'

Forint Euro Forint Euré™

Nyilatkozom, hogy a palyazé aldirasra jogosult képviseldje vagyok, és a fent megadott adatok helyesek.

Hozzéjarulok ahhoz, hogy a fenti adatokat a targyban illetékes szerveknek az adatkezelé atadja.

Kelt:

Palyazo (alairds, pecsét)

9 Ha a tdmogatdasrél még nem szlletett dontés.

19 A 4/a. tablazatban szereplé tdmogatasokra vonatkozéan kell kitdlteni a megfeleld sorszamok feltiintetésével.

"' Az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tamogatasi térképrél sz6lé 37/2011.
(1. 22.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjan.

2.A 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet 35. §-a alapjan kell kiszdmitani: Ha létez6 tdmogatasi program masként nem rendelkezik, az uni6s allami
tamogatasi szabalyokban eurédban meghatarozott 6sszegek forintra torténé atszamitasanal a tamogatasi dontés napjat megel6z6 honap utolsé
napjan érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, két tizedes jegy pontossaggal meghatérozott devizaarfolyam alkalmazando.
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17. fliiggelék

NYILATKOZAT TAMOGATOI OKIRATHOZ

Alulirott ... MINEA(Z) evevieeeieie (székhelye: .......c.cooeiiiinin. ,
addészadma: ......oociiiiiiinnnn. , nyilvantartdsi szama: ...............ocoeels ) mint kedvezményezett (a tovabbiakban:
Kedvezményezett) képviseletében eljarva, a(z) ......cccoveviiiiiiiiiiiiin... elnevezés(i projekt vonatkozasaban

a Kilgazdasagi és Kulugyminisztérium részérél tdmogatdi okiraton alapuld koltségvetési tdmogatassal
Osszefliggésben, jogszabalyi elbirdasokra tekintettel, teljes korl felelésségem vdllaldasa mellett az aldbbi
nyilatkozatokat teszem:

1. Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy a tdamogatdsi igényben, kérelemben foglalt adatok, informaciék
és dokumentumok teljeskortek, valdsak és hitelesek, tovabba az adott targyban tdmogatési igényt nem nyujtottam
be / tdmogatasiigényt .................. -an/-én L, -nal/-nél nyujtottam be.

2. Kedvezményezett képviseletében nyilatkozom, hogy vele szemben az allamhdztartasrél sz6lé 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. §-aban foglalt 6sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

3. Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy nem all végelszamolas alatt, ellene cséd-, felszamolasi eljaras
vagy egyéb, a megsziintetésére irdnyuld eljaras nincs folyamatban, nem all adossagrendezési eljaras alatt, tovabba
lejart esedékességli, meg nem fizetett kdztartozasa, illetve az EU tradiciondlis sajat forrasai cimen tartozésa nincs.

4. A Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok Aht. 50. §
(1) bekezdésében megfogalmazott kdvetelményének, tovabba az Aht. 50. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt
kozzétételi kotelezettségének eleget tett.

5. A Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy Kedvezményezett a nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi
CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjaban foglaltak alapjan atlathato szervezetnek mindsdl.

6. Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy Kedvezményezettnek nem &ll fenn harmadik személy irdnyaban
olyan kotelezettsége, illetve nem &ll fenn jogszabalybdl vagy szerzédéses kotelezettségbdl eredd olyan akadaly,
amely a koltségvetési tdmogatas céljanak megvaldsuldsat meghiusithatja.

7. Kedvezményezett képviseletében nyilatkozom, hogy Kedvezményezett a koltségvetési tdmogatds tekintetében
addlevondsi joggal nem rendelkezik/rendelkezik, nem kivan éIni az adélevondsi jogéval / adélevonasi jogaval élni
kivdn a tdmogatas tekintetében, ezért a koltségvetési tdmogatds nem hasznalhato fel az elszamoldsban benyujtani
kivant szamlak afatartalmanak megfizetésére.

8. A Kedvezményezett képviseletében nyilatkozom, hogy a projekthez kapcsolédéd tamogatds céljainak
megvalodsitasdhoz hatdsdgi engedély nem sziikséges / a szlikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel rendelkezik.

9. Kedvezményezett a projekttel kapcsolatban el6irt biztositékot legkésébb a tdmogatdi okirat kibocsatasaval
egyidejlleg a Tamogato rendelkezésére bocsatja.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a Kedvezményezettnek Uj fizetési szamldja keletkezik, ugy arra
vonatkozdéan haladéktalanul elkészittetjuk a felhatalmazdnyilatkozatot, és azt haladéktalanul a Tamogatd
rendelkezésére bocsatjuk. Amennyiben Kedvezményezett ezen kotelezettségét megsérti, igy a Tamogatd indokolas
nélkil jogosult a tdmogatdi okirat visszavonasara.
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10.

11.

12.

A Kedvezményezett képviseletében kijelentem, hogy Kedvezményezett hozzajarul a tamogatasi igény
szabdlyszeriségének és a tdmogatds rendeltetésszer( felhasznalasanak a Tamogat6, az Allami Szamvevészék,
a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, az allami adohatoésag, a csekély 6sszegli tdmogatdsok nyilvantartasdban érintett
szervek, tovabba jogszabalyban erre feljogositott egyéb szervek, illetve az altaluk meghatalmazott szervezet vagy
személyek altal torténd ellenérzéséhez.

A Kedvezményezett képviseletében kijelentem tovdbbd, hogy Kedvezményezett hozzéjarul, hogy a Kincstar altal
mukodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetésbél nyujtott tdmogatés utalvanyozdja,
folyositdja, az Allami Szadmvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditald
Féigazgatésdg, az allami addéhatdsdg, a csekély Osszegli tdmogatdsok nyilvantartdsaban érintett szervek,
az Aht. 109. § (5) bekezdése alapjan kiadott miniszteri rendeletekben, valamint az Avr.-ben meghatarozott
mas jogosultak hozzéférjenek.

Kedvezményezett képviseletében kijelentem, és szavatossdgot vallalok arra, hogy a vonatkozd hazai, nemzetkozi,
tovabbd eurdpai unids jogszabdlyok, elsésorban az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény, illetve a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szolo
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet elSirdsainak megfeleléen a tdmogatasi program, projekt
megvalodsitasdban részt vevé személyek, valamint a beszdmolds, a tdmogatasi programmal kapcsolatos valamennyi
tevékenység, eljards sordn dtadott dokumentumokban feltlintetett személyek kifejezetten hozzajarultak személyes
adataiknak a Tdmogaté altal a tdmogatds nyujtdsaval, felhasznaldsdnak ellendrzésével, illetve a tamogatdssal
kapcsolatos tajékoztatassal 0sszefliggésben torténé kezeléséhez, illetve ezen adatok vonatkozadsaban a TAmogatd
jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségének teljesitéséhez.

(képvisel6 neve)
(képvisel6 beosztasa)
(kedvezményezett neve)
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 17/2019. (VII. 18.) KKM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkéromben eljarva az alabbi utasitast
adom ki:

1.8 A kormanyzati igazgatasrdl sz6lé 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.) 22. § (1) és 221. § (2) bekezdése
alapjan Takdcs Szabolcs Ferencet 2019. julius 15. napjatdl a kinevezés visszavonasdig — de legfeljebb egy évre -
az Egyesiilt Kirdlysag Eurépai Uniébdl valé kilépésének (Brexit) Magyarorszagot érintd kilpolitikai és kiilgazdasagi
hatasai kezelésének 6sszehangolasaért felelés miniszteri biztossa nevezem ki:

2.8 A miniszteri biztos 1. §-ban meghatdrozott feladatkdrében a kdvetkezd tevékenységeket latja el:

a) gondoskodik az Egyesiilt Kirdlysaggal a kilépést kovetéen kialakitand6 szerzédéses kapcsolatrendszerre
vonatkozé magyar alldspont érintett kormanyzati szervekkel egylttmkodésben torténd kidolgozasarol,

b) kapcsolatot tart a feladatkoriikben érintett brit és eurdpai uniés szervezetekkel annak érdekében, hogy
a kilépés Magyarorszagot érinté varhaté kovetkezményei Osszehangoltan, a magyar érdekeknek
megfeleléen, indokolt esetben a viszonossag elvének tiszteletben tartasaval kozosen legyen kezelve,

c) gondoskodik az Egyesiilt Kirdlysdggal kialakitandé jovébeni kapcsolatrendszerre vonatkozdan kialakitott
magyar allaspont az eurdpai uniés és mas nemzetkdzi férumokon torténd képviseletérol,

d) elémozditja, hogy az Egyesiilt Kirdlysagban él6 magyar allampolgéarok, valamint a hazdnkban éI6 brit
allampolgarok szerzett jogai ne sériiljenek a kilépés kdvetkezményeként,

e) feladatkorét érintéen egyiittm(ikodik a hazai korményzati szervekkel.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a Kit. 22. § (2) bekezdésére figyelemmel a killgazdasagi és killigyminiszter
iranyitja.
4.8 A miniszteri biztost a fenti tevékenysége ellatasaért a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai

és az allamtitkarok jogallasardl szold 2010. évi XLII. torvény 38. § (9) bekezdése alapjan havi bruttdé 700 000 forint
0sszegU dijazas illeti meg.

5.8 A miniszteri biztos feladatkorének ellatdsdhoz sziikséges feltételeket a Kilgazdasagi és Kulligyminisztérium
biztositja.
6.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Szijjdrto Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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A Magyar Banyaszati és Foldtani Szolgalat elnokének 2/2019. (VII. 18.) MBFSZ utasitasa
a16/2017. (V1. 28.) MBFH utasitas és a 7/2011. (XIl. 30.) MHFH utasitas hatalyon kiviil helyezésérél

A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan — a Magyar Banyaszati
és Foldtani Szolgalatrol szold 161/2017. (VI. 28.) Korm. rendelet 14. § (2) bekezdése szerinti jogutddlasra is figyelemmel -
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.

2.

3.

Hatdlyat veszti a banyafelligyeleti hatdrozatok kozzétételérél sz616 16/2017. (V1. 28.) MBFH utasitas.

Hatdlyat veszti a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgdltatas altaldnos szabdlyairdl sz6l6 2004. évi CXL. torvény
80/A. §-a szerinti banyafelligyeleti hatdrozatok kozzétételérdl sz616 7/2011. (XII. 30.) MBFH utasitas.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Fancsik Tamds s. k.,
elnok

A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 féigazgatéjanak 1/2019. (VII. 18.) NEAK utasitasa
a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 K6zszolgalati Szabalyzatarol

A jogalkotésrol szoélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a kormdnyzati igazgatdsrol szélé 2018. évi
CXXV. torvény 91. § (5) bekezdése alapjan, figyelemmel a kormanyzati igazgatdsrél szold 2018. évi CXXV. torvény 280. §
20. pontjaban foglaltakra, tovabba a kormanyzati igazgatasi Iétszamgazdalkodasrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szerveket
és azok foglalkoztatottjait érinté egyes személyligyi kérdésekrdl sz6lé6 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 19. §-dra tekintettel,
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 (a tovdbbiakban: NEAK) Kozszolgalati Szabalyzatat (a tovabbiakban: KSz.)
az 1. melléklet tartalmazza.

A KSz. hatalya a NEAK valamennyi szervezeti egységénél foglalkoztatott kormanytisztviselé kormanyzati szolgalati
jogviszonyara, valamint a munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.) hatélya ald
tartozé munkavallalo (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott) munkaviszonyara, a KSz. 7-10. §-a vonatkozasaban
a NEAK-kal kormanyzati szolgalati jogviszonyt létesiteni kivdné személyre (ideértve a palyazati eljarasban részt vevd
személyeket is), a KSz. 91. §-a vonatkozasdban a NEAK-nal kotelezd szakmai gyakorlatot teljesité fels6oktatasban
tanulé hallgatdra, tovédbba a KSz. 98. §-a vonatkozasaban az elhunyt foglalkoztatott kozeli hozzatartozéjara terjed ki.

A 2. §-ban foglaltaktdl eltéréen a KSz. 17. § (5) és (6) bekezdése, valamint a 35. § az Mt. hatalya ala tartozé
munkavallalé munkaviszonydra nem terjed ki.

A KSz. rendelkezéseitél a féigazgatdé mérlegelési jogkdrében eltérhet, amennyiben ez &ltal a foglalkoztatott
kedvezdbb elbirdlasban részesiil.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
A korményzati igazgatdsi |étszamgazdélkoddsrol, valamint a kormdényzati igazgatdsi szerveket és azok

foglalkoztatottjait érinté egyes személyligyi kérdésekrdl sz6l6 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) hatalybalépését megel6z6en, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé Kozszolgalati Szabalyzatarol
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sz6l6 1/2017. (XIl. 20.) NEAK utasitds [a tovabbiakban: 1/2017. (XIl. 20.) NEAK utasitds] alapjan nyujthaté
visszatéritendd, illetve vissza nem téritend6 juttatasok irdnt benyujtott kérelmeket az 1/2017. (XIl. 20.) NEAK
utasitasnak a kérelem benyujtasa id6pontjdban hatalyos szabalyai szerint kell elbiralni.

A gyermeknevelési tdmogatasra jogosulttd valt foglalkoztatott részére - ideértve a Korm. rendelet hatdlybalépését
kovetben kilépett foglalkoztatottakat is — 2019. évre a Korm. rendelet 65. § (4) és (5) bekezdése szerinti 0sszegnek
a Korm. rendelet hatédlybalépésétél vagy — ha a foglalkoztatott gyermeke ezt koévetéen sziletett vagy kerlilt
a nevelésébe - a gyermek sziiletésétd|, illetve az 6rokbefogadott gyermek nevelésbe vételétél 2019. december 31.
napjaig szamitott idéardnyos mértékét kell nyujtani, figyelemmel a Korm. rendelet 65. § (7) bekezdésére.
A foglalkoztatott 2019. évre vonatkozd kérelmét a humanpolitikdért felelés féosztaly altal kiilon korlevélben
meghatarozott hataridén belul nyujthatja be a KSz. 80. § (1) és (2) bekezdése szerint. A megallapitott tdmogatds
a benyujtast kéveté masodik honap utolsé napjaig kerdl folyodsitasra.

A magasabb 6sszegli cafetéria-juttatasra jogosult foglalkoztatott részére 2019. évre a KSz. 48. § (2) bekezdése
szerinti 6sszegnek a Korm. rendelet hatélybalépésétél vagy — ha a foglalkoztatott gyermeke ezt kdvetden sziiletett
vagy keriilt a nevelésébe - a gyermek sziletésétdl, illetve az orokbefogadott gyermek nevelésbe vételétdl
2019. december 31. napjaig szamitott id6aranyos mértékét kell nyujtani, figyelemmel a KSz. 43. § (2) bekezdésére.
A foglalkoztatott 2019. évre vonatkozoé nyilatkozatat a KSz. hatdlybalépését kovetéen a humanpolitikaért felelés
féosztély altal kiilon korlevélben meghatarozott hataridn belll nyudjthatja be.

Jelen utasitds hatdlybalépése nem érinti a mar meghozott munkaltatéi intézkedéseket, és a rendelkezéseit
a hatalybalépésekor folyamatban 1évé Gigyekben is alkalmazni kell, ha az kedvezébb elbiraldst eredményez.

Hatalyat veszti a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé Kozszolgalati Szabalyzatardl szolé 1/2017. (XIl. 20.)
NEAK utasitas.

A KSz.-t a hatalybalépését kovetéen a helyben szokdsos moédon is kozzé kell tenni.

Kiss Zsolt s. k.,
féigazgatd

1. melléklet az 1/2019. (VII. 18.) NEAK utasitdshoz

1.§

®3)

A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé Kozszolgélati Szabalyzata

|. FEJEZET
Altaldnos rendelkezések

A KSz.-ben foglaltak teljesitése érdekében a humanpolitikdért felel6s f&osztaly Iratmintatdrat mikodtet,
és gondoskodik annak a NEAK intranetes felliletén torténé hozzéférhetévé tételérdl, valamint sziikség szerinti
aktualizaldsarol. Az Iratmintatar tartalmazza a KSz.-ben foglalt eljdrasokhoz haszndlatos nyomtatvanyokat,
nyilatkozatokat - egyéb olyan dokumentumokat -, amelyeknek hasznalata a humanpolitikai tgyintézés soran
kotelezé.

A KSz. évenkénti felllvizsgalatdnak koordindlasat és a moddositadsok el6készitését a humanpolitikdért felelds
féosztaly végzi.

A KSz.-ben nem szabdlyozott kérdésekben a kormanyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. toérvényben
(a tovabbiakban: Kit.) rendelkezéseit és a kapcsolédd egyéb jogszabalyokat, tovabba a NEAK normativ utasitasaiban,
egyéb szabalyozd eszkozeiben foglaltakat kell alkalmazni.

A NEAK foglalkoztatottjai a KSz. megismerését a NEAK intranetes feliiletén kozzétett nyilatkozat alairasaval igazoljak.
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3.8

4.8

6.8

(6)

A KSz. alkalmazasaban a 4. §-ban meghatarozottak kivételével a Kit.-ben alkalmazott fogalmi meghatarozasok
az iranyadok.

Ertelmezé rendelkezések:

a) e-HR rendszer: elektronikus humanpolitikai folyamattdmogaté rendszer;

b) jogviszony: a foglalkoztatottnak a munkaltatéval fennallé, munkavégzésre irdnyulé kormanyzati szolgélati
jogviszonya, valamint munkaviszonya;

<) képzési és vizsgaportdl: a kdzigazgatasi vizsgakra torténé jelentkezés, valamint a kdtelezé tovabbképzések
teljesitéséhez kdzpontilag biztositott informatikai rendszer (a tovdbbiakban: Probono);

d) kinevezési okirat médositdsa: a Kit. 86. §-a alapjan kiallitasra kertilé beosztasi okirat médositasa;

e) kinevezési okmdny: a Kit. 86. §-a alapjan magaban foglalja a jogviszony létesitésérél széld okiratot és
a beosztasi okiratot;

f) kézeli hozzdtartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek,
az 6rokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6szil6 és a testvér;

g) lakdsbévités: valamely lakds 6nallé lakdssal, lakrésszel torténé bdvitése, tovabba 6ndlld lakas létrejottét
eredményezd tetStér-beépités, emelet-raépités, illetve az ingatlan hasznos alapteriiletének novelését célzo
épitési engedély koteles épitési munka;

h) lakds-korszerdsités: a lakas komfortfokozatanak novelése céljabdl viz-, csatorna-, elektromos-, gazkozmd
bevezetése, illetve belsé haldzatanak kiépitése; flirdészoba létesitése olyan lakasban, ahol még ilyen helyiség
nincs; kdzpontositott flités kialakitasa, beleértve a megujithaté energiaforrasok (pl. napenergia) alkalmazasat
is; az épllet szigetelése, beleértve a h6-, hang-, illetve vizszigetelési munkalatokat; a kiilsé nyildszarok
energiatakarékos cseréje; tovabba teté cseréje, feltjitasa és szigetelése;

i) pdlyakezd6: a Kit. 280. § (2) bekezdés 2. pontjaban meghatarozott feltételeknek megfelelé kormanytisztviseld,
valamint az a 22. életévét be nem t6lt6tt munkavallalo, aki elsé foglalkoztatasi jogviszonyként a NEAK-kal
|étesit jogviszonyt.

A foglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos érdekek elémozditdsa és megvédése érdekében a NEAK és
a Tarsadalombiztositdsi Dolgozdk Szakszervezete kapcsolatrendszerében a Kit. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az (1) bekezdésben foglalt kapcsolatrendszer keretében a NEAK biztositja a szervezkedés szabadsagat,
a foglalkoztatottak részvételét a munkafeltételek alakitasaban.

Il. FEJEZET
A jogviszonyra vonatkozo rendelkezések

1. A jogviszony létesitésének rendje

Alldshely betoltése érdekében létszamfelvételre (res &llashely betdltése vagy tartésan tavollévs személy
helyettesitése céljabdl kertilhet sor.

A kormanyzati szolgdlati jogviszony létrehozdsahoz sziikséges allashely besoroldsi kategoéridjanak moédositasat
a szervezeti egység vezetdje kezdeményezi — a szervezeti egység felligyeletét ellaté féigazgatd-helyettes elézetes
jovahagyasat kovetéen - az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany humanpolitikaért felelés féosztaly részére
tortén6 megkildésével.

A féigazgato kiilon rendelkezésben el6zetes engedélyhez kotheti az Ures allashelyek betoltését, amelyrél minden
esetben értesiti a szervezeti egységeket. Ebben az esetben sziikséges az erre a célra rendszeresitett kérelmet
kitolteni, és a vezet6 d&ltali mindsitett elektronikus alairast kdévetéen elektronikus formdban megkuldeni
a humaénpolitikaért felelds féosztaly részére.

Amennyiben az elektronikus Uton torténd aldirds technikai vagy egyéb okok miatt nem lehetséges, kivételes
esetben lehet6ség van az erre a célra rendszeresitett papiralapu javaslatok hasznalatéra is.

A huménpolitikai Ggyintézé az ellendrzést kdvetden a kérelmet feltdlti az e-HR rendszerbe. A 1étszamgazdalkodo,
a humaénpolitikdért felel6s féosztély vezetbje, a NEAK gazddlkoddsdért felelés féosztaly illetékes munkatarsa
jovahagyasa esetén a féigazgato a kérelmet elbirdlja.

A kérelem f6igazgato altali engedélyezését kovetden indithato el a felvételi javaslat a 8. § rendelkezései szerint.
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S

A jogviszony létesitése meghivassal vagy palyazati eljaras utjan térténhet.

Palydzati eljaras lefolytatdsaval torténd kivalasztas esetén a szervezeti egység vezetéje pélyazati felhivas inditdsat
kezdeményezi a NEAK elektronikus toborzasi rendszerében.

A pélyazati felhivds kozzétételét, a beérkezett palydzatok el6szlirését, valamint palyazati feltételeknek torténd
megfelelésiik vizsgalatat a humanpolitikaért felelés féosztaly végzi.

A beérkezett palyazatokat a humanpolitikaért felelés féosztaly az elektronikus toborzasi rendszerben rogziti.

Az érvényes palyazatot benyujtok értékelését kovetden, a nyertes, felvételre javasolt palyazé személyérdl
a szervezeti egység vezetdje dont.

A szervezeti egység vezetdje tajékoztatja a humanpolitikaért felelds féosztalyt a palydzat eredményérol.

A palyézati eljaras lezarasardl és annak eredményérél a humanpolitikéért felel6s féosztaly értesiti a palyazot.

A palyazati eljaras soran keletkezett személyes adatok kezelésének rendjét a NEAK kiilon szabdlyzatban rogziti.

A szervezeti egység vezetbje a felvételt a felvételi javaslat kitoltésével kezdeményezi, amelyet a javasolt személy
Onéletrajzaval legkésébb 15 munkanappal a felvétel tervezett napja el6tt elektronikus uUton tovabbit
a humanpolitikdért felelds féosztaly részére. A belépésre kizérdlag minden hénap 1. és 15. napjan keriilhet sor,
fuggetlendl attol, hogy ez pihené- vagy munkasziineti napra esik. Ettél eltérni csak indokolt esetben, el6zetes
féigazgatdi engedély alapjan lehet.

A humaénpolitikai Ugyintézé az ellendrzést kovetden a felvételi javaslatot feltdlti az e-HR rendszerbe. A felvételi
javaslat e-HR rendszerben torténé engedélyeztetésének folyamata a 6. § (5) bekezdésében leirt folyamat szerint
torténik.

A féigazgatd engedélyét kovetben az allashely betdltheté.

A vezetdi allashely betoltése, illetve az egyes nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé jogviszonyok létesitése esetén
a jogviszony az illetékes szervek engedélyét kbvetden johet létre, emiatt a felvételi javaslaton a kinevezés megadott
idépontja tervezettnek mindsil.

A felvételi javaslat féigazgatd altal torténé engedélyezését kdvetéen a humdnpolitikai Ugyintézé soron kivil
elektronikusan megkaildi az alabbi dokumentumokat az Gj belépének:

a) felvételi adatlap,
b) Onéletrajz minta,
<) tajékoztatd, amely tartalmazza a jogviszony létesitéséhez szlikséges iratok listajat.

Az Uj belépb a kitoltott nyomtatvanyokat, valamint a tdjékoztatédban szerepld iratok mésolatét elektronikusan vagy
postai Uton megkildi ugy, hogy az legkésdbb a belépés napjat megel6z6 3. munkanapig megérkezzen
a humanpolitikai Ggyintéz6hoz, aki ezek alapjan el6késziti a kinevezési okmanyt vagy a munkaszerzédést, illetve
kitolti a TAJ bejelenté nyomtatvanyt, és azt legkésébb a belépést megel6z6 munkanapig megkildi a NEAK
gazdalkodasaért felelés féosztély részére.

Az egyes nemzetbiztonsagi ellendrzés ald esé jogviszonyok létesitése esetén a humanpolitikdért felelds féosztaly
a felvételi javaslat f6éigazgatdi engedélyezését kovetéen kitdltés céljabol megkildi a nemzetbiztonségi
ellenérzéshez sziikséges kérddivet az érintett dllashely betdltésére javasolt személynek.

A humanpolitikdért felelés féosztaly soron kivil intézkedik az érintett allashely betdltésére javasolt személy altal
kitoltott kérddiv illetékes szerv részére torténé megkiildésérdl.

Vezet6i allashely betoltése esetén a humanpolitikaért felelés féosztaly a felvételi javaslat féigazgatdi engedélyezését
kovetéen soron kivil intézkedik a kdzigazgatasi minéségpolitikaért és személyzetpolitikaért felelés miniszter altal
vezetett minisztérium kdzigazgatasi allamtitkara jovdhagyasdnak megkérésérdl.

A munkéba 4llas napjan a foglalkoztatott személyi igazolvanyat, lakcim igazolvényat, addigazolvanyat, valamint
tarsadalombiztositasi igazolvanyat a humanpolitikaért felels féosztaly részére dtadja, amelyekrél a humanpolitikai
Ugyintézd - minden esetben — masolatot készit a személyi anyagba torténd elhelyezés céljabol. A személyi
anyaghoz sziikséges 1 db szines személyi igazolvany fénykép, melyet a foglalkoztatott az elsé személyes talalkozas
alkalmédval szintén &tad.

A 10. § (1) bekezdésében felsorolt, elektronikus uton megkiildott dokumentumok eredeti példanyat
a foglalkoztatott a belépés napjan koteles dtadni a humanpolitikai igyintézd részére.

A foglalkoztatott 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyanak eredeti példanyat legkésébb
a munkaba allas napjan a humanpolitikaért felels féosztaly részére atadja.
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Az illetmény-szamfejtéshez szilkséges aldbbi okiratokat a foglalkoztatott a belépés napjan koteles bemutatni
a humanpolitikai tigyintéz6 részére:

a) Igazolvany a biztositasi jogviszonyrol és az egészségbiztositasi ellatasokrol (,TB kiskdnyv”),

b) Adatlap a munkaltatotdl szarmazd jovedelemrél, az add és adoeléleg levonasardl a munkaviszony
megsztinésekor,

) a belépést megel6z6 utolsd munkaltato altal kidllitott jogviszony-igazolds,

d) Igazolas a munkaltato altal levont és medgfizetett jarulékokrol,

e) Adatlap a biréségi végzés alapjan meghatdrozott tartasi kotelezettségekrél,

f) magannyugdij-pénztari tagsadg esetén zéradékolt belépési nyilatkozat,

g) onkéntes kiegészité nyugdijpénztari tagsag esetén zaradékolt belépési nyilatkozat,

h) egészségpénztari és Onsegélyezd pénztari tagsag esetén zaradékolt belépési nyilatkozat.

Az a)-e) pontokban felsorolt dokumentumokat a foglalkoztatott eredetben atadja a humanpolitikai ligyintézé
részére, az f)-h) pontokban felsorolt dokumentumokat pedig masolat készitését kovetéen visszaadja
a humanpolitikai tigyintéz6 a foglalkoztatottnak.

A humanpolitikai tgyintézé a jogviszony létesitéséhez sziikséges alabbi dokumentumokat a munkéba &llas napjan
atadja a foglalkoztatott részére, aki a belépéstdl szamitott legkésébb 2 munkanapon beliil kitéltve megkdldi azokat
a humanpolitikaért felelds féosztaly részére:

a) Lakossagi folydszamla nyilatkozat az illetmény atutalasahoz,

b) Nyilatkozat az dnkéntes kiegészité nyugdijpénztéri tagsagrol,

c) Nyilatkozat az egészségpénztari és dnsegélyezd pénztéri tagsagrol,
d) Nyilatkozat a magannyugdij pénztari tagsagrol,

e) Nyilatkozat a megvaltozott munkaképességrél,

f) Adéeldleg-nyilatkozat a csaladi kedvezmény érvényesitésérdl,

9) Nyilatkozat az 0sszeférhetetlenség ellen6rzéséhez,
h) Nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél,

i) Szamitégép felhaszndloi nyilatkozat,

j) Nyilatkozat a NEAK adatvédelmi szabalyzatdnak megismerésérdl,

k) Nyilatkozat a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Hivatasetikai Kédexének elfogadasardl,
) Nyilatkozat a Fogadddosszié atvételérdl,

m) Nyilatkozat a KSz. megismerésérdl,

n) Nyilatkozat az elektronikus azonositési és kézbesitési szolgéltatasra alkalmas térhely azonositéval
(Ugyfélkapu) torténd rendelkezésrél, valamint a természetes azonosité adatok kezelésérdl,

o) Kompenzacios nyilatkozat.

Amennyiben a betoltendd allashely vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel jar, arrél a humanpolitikai tigyintézé

a kinevezéssel egy idében tdjékoztatja a foglalkoztatottat, aki az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany kitoltését

kovetden a kinevezés napjatol szamitott 30 napon belil megkdldi azt a humanpolitikaért felelés féosztaly részére.

A humanpolitikaért felelés féosztaly illetékes munkatarsa a Beutalds alkalmassagi orvosi vizsgalatra, valamint

a Beutalé szemészeti vizsgdlatra nyomtatvanyok - belépést kovetd - &dtadasaval foglalkozas-egészségligyi

vizsgélatra kildi a foglalkoztatottat, aki a vizsgalaton koteles megjelenni.

A foglalkoztatott a belépéshez sziikséges oktatasokat az aldbbi - humanpolitikai gyintézé altal biztositott —

nyomtatvanyok igazoltatdsaval koteles bizonyitani, amelyeket az oktatasokat kovetéen soron kiviil

a humanpolitikaért felelés féosztaly részére megkiild:

a) Munkavédelmi oktatasi igazolas,

b) Tlzvédelmi oktatdsi igazolas,

<) Biztonsagtechnikai oktatasi lap,

d) Informatikai biztonsagi oktatasi lap.

A humanpolitikai igyintézé — amennyiben a foglalkoztatott a jogviszony létesitéshez szlikséges valamennyi jelen
szabdlyzatban el6irt dokumentumot a rendelkezésére bocsatotta — koteles gondoskodni arrél, hogy a kinevezési
okmany/munkaszerz6dés a munkaba 4llas napjara elkésziiljon és a foglalkoztatott részére dtadasra keriljon.

A humdnpolitikai lgyintézé az elkészitett és a humanpolitikdért felelés féosztaly revizora altal ellenérzott kinevezési
okményt/munkaszerzédést feltolti az e-HR rendszerbe. Az okirat a humdénpolitikaért felelés féosztaly revizora,
a létszdamgazdéalkodd, a humanpolitikdért felelés féosztily vezetbje, valamint a NEAK gazdéalkodasaért felelés
féosztély elektronikus jévahagyasa utan keril - a féigazgatd mindsitett elektronikus aldirasaval - kiadmanyozasra.
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A kinevezési okmany vagy a munkaszerz6dés a humanpolitikaért felelés féosztaly vezetdje altal zaradékolt hiteles
papiralapu kiadményként keril kdzlésre, melyet a foglalkoztatott papiralapu nyilatkozat aldirdsaval fogad el.

A humdénpolitikai Ggyintézé a kinevezési okmany vagy a munkaszerz6dés elfogadasat kdvetéen a 11. § (4) bekezdés
a)-h), a 11. & (6) bekezdés a)-f) pontjaban felsorolt dokumentumokat tovabbitja a NEAK gazdalkodasaért felelés
féosztély részére, valamint intézkedik a 11. § (6) bekezdés o) pontjadban megnevezett kompenzacids nyilatkozat
Magyar Allamkincstar részére térténé tovabbitasarol.

A humanpolitikai Gigyintéz6 az aldirt kinevezési okmany vagy a munkaszerzédés illetmény-szamfejtési feladatokhoz
kapcsolodd példanyat a NEAK gazdélkodésaért felelés féosztaly részére tovabbitja.

Munkaviszony létesitése esetén a munkavallalé a munkaszerzédés megkotésekor titoktartasi nyilatkozat kitoltésére
kotelezett.

A kormanytisztvisel6 kormdnyzati szolgalati jogviszonydnak létrejottével a Magyar Kormdnytisztvisel6i Kar
(@ tovabbiakban: MKK) tagjava valik. A kormanytisztvisel6 az MKK altal elfogadott MKK Hivatasetikai Kddex
tartalmanak megismerését és az abban foglaltak elfogadasat nyilatkozataval igazolja.

A foglalkoztatott a NEAK adatvédelmi szabdlyzata tartalmanak megismerését, valamint az abban foglaltak
betartasara valo torekvését az erre a célra rendszeresitett nyilatkozaton alairasaval igazolja.

Kormanytisztvisel6i kinevezés esetén az értékeld vezetd a belépés napjatdl szamitott 30 napon bellil meghatarozza
a kormanytisztvisel6 részére az ellatandé feladatok alapjan az egyéni teljesitménykovetelményeket, amelyek
kitlzésének esedékességérél a humdénpolitikai tgyintéz6 — minden esetben - a belépés napjatél szamitott
15 napon belll elektronikus Uton értesitést killd az érintett vezetd részére. Az értékelé vezet6é az elkészitett
dokumentum 1 példényat a kormanytisztvisel6 részére, 1 példanyat a humanpolitikdért felelés féosztaly részére
koteles atadni.

A humanpolitikai Ggyintézé értesiti a szervezeti egység vezetdjét a probaidd lejarta el6tt 20 nappal a foglalkoztatott
prébaidejének végérdl. Az értesitéssel egylitt megkulldott nyilatkozaton a vezetd legaldbb a probaidé letelte el6tt
10 nappal nyilatkozik a tovabbfoglalkoztatasrdl.

2. A jogviszony médositdsdnak rendje

A NEAK szervezeti egységei kozott, illetve a szervezeti egységen belil torténé belsd adthelyezés esetén az atvevd
szervezeti egység vezetdje az elektronikusan kitoltott belsd athelyezési javaslatot elektronikusan tovabbitja az dtadd
szervezeti egység vezet6jéhez jévahagyds céljabol. A jovahagydst kovetéen a javaslat elektronikus uton
megkdildésre keril a humanpolitikdért felelés féosztdly részére, az dathelyezés idépontja el6tt legaldbb
15 munkanappal.

A humanpolitikai Gigyintézé a belsd athelyezési javaslatot feltolti az e-HR rendszerbe, ahol a javaslat féigazgatd altali
engedélyeztetése a 6. § (5) bekezdésében leirt folyamat szerint torténik.

A féigazgatd engedélyét kovetéen a humdnpolitikai lgyintéz6 a belsé athelyezési javaslat alapjan elkésziti
a beosztasi okirat vagy a munkaszerz6dés médositasardl sz616 okiratot.

A beosztasi okirat vagy a munkaszerz6dés modositdsdnak jovahagyasa és kiadmanyozasa az e-HR rendszerben,
a 12. § (2) bekezdésében leirt folyamat szerint torténik.

A féigazgatd altal elektronikusan kiadmanyozott belsé athelyezésrél sz616 beosztasi okirat vagy a munkaszerzédés
modositasanak kozlése a foglalkoztatott értesitési tarhelyére torténé megkiildéssel torténik.

A hatarozott idejl jogviszony meghosszabbitasat vagy hatdrozatlan idejlre torténé mddositasat az elektronikusan
jovahagyott javaslat humanpolitikdért felelés féosztaly részére torténd tovabbitasaval kezdeményezi a vezetd
a hatarozott idé lejartat megel6zéen legaldbb 15 munkanappal.

A hatdrozatlan idejli jogviszony hatarozott idére torténé moédositasat az elektronikusan jévahagyott javaslat
humanpolitikdért felel8s féosztaly részére torténé megkildésével kezdeményezi a vezetd.

Az ellatandd feladatok moédositasat a szervezeti egység vezetGje az erre a célra szolgald programban jelzi.
Az elldtandé feladatok médositasarél a humanpolitikaért felelds féosztaly beosztasi okirat médositast/munkakori
leirast készit.
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A jogviszony moddositasara vonatkozd 15. § (1) és (2) bekezdésében megjeldlt javaslatok féigazgato altali
engedélyeztetésének folyamata a 6. § (5) bekezdésében leirtak szerint torténik.

A féigazgatd altal engedélyezett javaslatok alapjan a humanpolitikai ligyintézé elkésziti a kinevezési okmany vagy
a munkaszerzédés modositasardl sz616 okiratokat.

A 15. § szerint elkészitett kinevezési okmany vagy a munkaszerzédés médositasardl szolé okiratok jévahagyasa és
kiadmdanyozésa az e-HR rendszerben, a 12. § (2) bekezdésében leirt folyamat szerint torténik.

A féigazgato altal elektronikusan kiadmanyozott kinevezési okmany vagy a munkaszerz6dés maédositasardl szolé
okiratok kozlése a foglalkoztatott értesitési tarhelyére torténé megkiildésével torténik.

3. Ajogviszony megsziintetésének rendje

A foglalkoztatott jogviszonya megszlintetésének kérelmezését minden esetben irasban koteles megtenni.

A foglalkoztatott a kérelmét a vezetdéjének adja &t, aki annak aldirdsat kdvetéen tovdbbitja a humanpolitikéért

felelds féosztaly részére, majd ezt kdvetéen a humanpolitikdért felel6s féosztaly felterjeszti a kérelmeket féigazgatoi

jovahagyasra.

A huménpolitikai Ggyintéz6 a jogviszony megsz(inésérd|, illetve megsziintetésérél minden esetben okiratot készit,

amelynek jovahagyasa, kiadmdanyozasa az e-HR rendszerben, a 12. § (2) bekezdésében leirt folyamat szerint torténik.

A féigazgatd altal elektronikusan kiadmanyozott megsziinteté okirat kozlése a foglalkoztatott értesitési tarhelyére

torténd megkuldésével torténik.

A jogviszony év kozbeni megszlinése és megsziintetése esetén a kormanytisztviseld teljesitményértékelését el kell

végezni, amelyré6l a humadénpolitikai Ugyintéz6 a jogviszony megszlinésérél és megsziintetésérdl valo

tudomasszerzést kévetéen haladéktalanul elektronikus Uton értesitést kild az érintett vezetd részére.

A kilépés napjaig az értékeld vezetd elvégzi a kilépd kormanytisztviseld teljesitményének értékelését, amelynek

egy példanyat a kilépd kormanytisztviseld, illetve egy példanyat a humanpolitikaért felelés féosztaly részére atadja.

A foglalkoztatott az utolsé munkaban toltott napjan a kilépéssel kapcsolatosan felmeriilé elszamolasok,

az esetlegesen fennallo tartozasok kiegyenlitése, valamint a személyi leltarban szereplé eszkdzok rendezése

érdekében az Elszamolé lap kitdltetésére kotelezett, amely a jogviszony megszlinéséhez sziikséges.

A foglalkoztatott koteles az Elszamold lapon felsorolt tételek illetékes szervezeti egységek altal torténd

igazoltatasara.

A foglalkoztatott az Elszamold laphoz az alabbi dokumentumokat mellékeli azok kitoltését és alairasat kovetden:

a) informatikai kilépési nyilatkozat, amely a NEAK informatikai biztonsagi szabdlyzatdnak Kilépési nyilatkozat
cim( melléklete;

b) Feladat atadas-atvételi jegyzékonyv;

<) vezetdi feladatok ellatasa esetén Nyilatkozat a vezetdi feladatok ataddas-atvételérol.

A foglalkoztatott a kitoltott és alairt Elszamold lapot, valamint a (9) bekezdésben felsorolt mellékleteket az utolsé

munkaban toltott napjan a munkaidd végéig a humanpolitikaért felelés féosztaly részére eljuttatja.

A humanpolitikai tgyintézé megkdldi az Elszdmold lapot, valamint a Cafetéria-rendszerbdl kinyomtatott elszamolo

lapot a NEAK gazdélkodasaért felelds féosztaly részére, amely — amennyiben még nem zarult le a foglalkoztatott

részére jaré utolséd jaranddsdg szamfejtése — gondoskodik a jogviszony megszlinésével és megsziintetésével

kapcsolatos illetmény-szamfejtési feladatok elvégzésérdl. Ellenkezd esetben az esetleges tartozas medfizettetése

érdekében a NEAK gazdalkodasaért felels féosztaly értesiti a NEAK jogi feladatok ellatasaért felelds féosztalyat.

Amennyiben az ellatott feladatok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget alapoztak meg, a kormanytisztviselé

a kilépéskor zar6 vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett. A zaré vagyonnyilatkozat megtétele a KSz. 24. §-adban leirt

folyamat szerint torténik.

Amennyiben a foglalkoztatottnak cafetéria tartozasa van, a KSz. 45. § (3)-(6) bekezdése szerint kell eljarni.

Az elszamolést kdvetéen a humanpolitikai Ggyintézé gondoskodik a jogviszony-igazolas killitasardl. A jogviszony-

igazolas jovahagydsa és kiadmanyozdsa az e-HR rendszerben torténik.

Az elektronikusan kiadmanyozott jogviszony-igazolds kozlése a foglalkoztatott értesitési tarhelyére torténé

megkiildésével torténik.

A NEAK gazdalkodasaért felel6s féosztaly illetékes munkatarsa a Magyar Allamkincstar altal kiadott igazolasokat

legkésébb a jogviszony megsziinését kdvetd 15 napon bellil igazolt médon atadja vagy megkadildi a foglalkoztatott

részére.
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Munkahelyvaltas esetén a kormdnytisztviseld a jogszabaly szerinti nyilatkozatdt a szervezeti egység vezetdjén
keresztil eljuttatia a humdanpolitikdért felel6s féosztaly részére. A jogviszony megsziintetése a tovabbiakban
a 17. §-ban leirtak szerint torténik.

A fogadd kormanyzati igazgatdsi szerv dltal az Uj beosztdsi okirat kidllitdsat koveté 15. napig a NEAK
gazdalkodasaért felelés féosztaly a jarandosagok kifizetése utan kiadja a kormanytisztviselének a jogszabalyban
eldirt igazolasokat.

A terlileti szervezeti egységeknél foglalkoztatott jogviszonydnak megsziintetésére irdnyulé kérelmét — a vezetbjének
alairasaval elldtva — a funkcionadlis feladatokat koordinadlé személy elektronikusan, majd az eredetit postai uUton is
megkdldi a humanpolitikaért felelés féosztaly részére.

A huménpolitikai Ggyintéz6 a jogviszony megsz(inésérd|, illetve megsziintetésérél minden esetben okiratot készit,
amelynek jovahagyasa, kiadmanyozasa az e-HR rendszerben, a 12. § (2) bekezdésében leirt folyamat szerint torténik.
A féigazgatd altal elektronikusan kiadmanyozott megsziinteté okirat kozlése a foglalkoztatott értesitési tarhelyére
torténdé megkuldésével torténik.

Az értékeld vezetd az elvégzett teljesitményértékelés egy példanyat a kilépd kormanytisztviseld, egy példanyat
pedig a humanpolitikdért felelés féosztalyra torténé tovabbitas céljabol a funkciondlis feladatokat koordinald
személy részére adja at.

A foglalkoztatott az alairt Elszamold lapot mellékleteivel egyitt a funkcionalis feladatokat koordinalé személynek
adja at, aki tovabbitja az Elszamolo lapot a humanpolitikaért felelds féosztaly részére tovabbi tigyintézésre.
Amennyiben az elldtand6 feladatok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget alapoztak meg, a kormanytisztviseld
a kitoltott vagyonnyilatkozat-tételi nyomtatvanyt a funkcionalis feladatokat koordindlé személy részére kiildi meg,
aki gondoskodik annak humanpolitikaért felel6s féosztalyhoz torténd tovabbitasarol.

4. Avagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségekkel kapcsolatos eljdrdsi rend
A vagyonnyilatkozat-tételt az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 torvény szabalyozza.
A vagyonnyilatkozat meg6rzésérél, a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvantartas vezetésérdl

a humanpolitikdért felel6s féosztaly kormanytisztviseléje gondoskodik.

A NEAK-ndl vagyonnyilatkozat-tételre koteles az a kormanytisztviseld, aki — 6nalléan vagy testilet tagjaként —
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult

a) kozigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési ligyben,
b) kozbeszerzési eljaras soran,
<) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett,

d) allami tamogatasok felhasznaldsanak vizsgalata vagy a felhasznalassal val6 elszamoltatés soran.
Ha a kormdnytisztvisel6 tobb jogcimen is vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett, igy vagyonnyilatkozatot ismételten
a rovidebb idétartam elteltével koteles tenni.

A kormanytisztviselének a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony megsziinése,
megsziintetése vagy feladatvaltozas esetén zard vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszlinésekor a huménpolitikai tgyintéz6 a kotelezettség megsziinését
tartalmazé okirattal egy idében tajékoztatja errél a kormanytisztvisel6t, aki az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvany kitoltését és aldirdsat kdvetden legkésébb a kotelezettség megsziinésétdl szamitott 15 napon beliil
megkdldi a humanpolitikdért felelés féosztaly részére.

A zaré vagyonnyilatkozatot a kotelezettség megsziinésétdl szamitott 3 évig a humanpolitikéért felelés féosztaly
6rzi. Ezt kovetben a nyilatkozatot meg kell semmisiteni, amelyrél jegyzékdnyv felvételére kerdil sor.

Az ismételt vagyonnyilatkozatot az esedékesség évében junius 30-ig kell teljesiteni. Err6l a humanpolitikai
Ugyintézé legkésébb az esedékesség évének majus 31. napjaig irdsban tajékoztatja a kotelezettet.

Ha a kotelezett Gj vagyonnyilatkozatot tett, a humanpolitikdért felelés foosztaly illetékes munkatérsa
a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat 8 napon beliil a kotelezettnek visszaadja. Abban az esetben, ha erre
nincs lehet6ség a kormanytisztviselé akadalyoztatdsa miatt, részére postai kildeményként tértivevénnyel kell
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megkuldeni. Amennyiben a nyilatkozat sem személyesen, sem postai Uton nem volt kézbesithetd, a kézbesités
utolsé megkisérlésétdl szamitott 30 nap utdn az iratokat meg kell semmisiteni, amelyrél jegyzékdnyvet kell felvenni.

A vagyonnyilatkozatot két példéanyban kell kitolteni, és valamennyi oldalan aldirva példanyonként kilon-kulon zart
A4-es boritékba kell elhelyezni. A vagyonnyilatkozatot a humanpolitikéért felelés féosztaly részére kell eljuttatni.

A nyilatkozo és a humanpolitikai Gigyintézé a boriték lezarasara szolgald fellileten elhelyezett aldirasaval egyidejlileg
igazolja, hogy a nyilatkozat dtadaséra zéart boritékban kerdilt sor.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvdntartasba vétel utdn a kotelezettnél marad, a masik példanyt
a humanpolitikdért felelés féosztaly az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli.

5. Osszeférhetetlenség

Az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos jogszabalyban eldirt bejelentési kotelezettség féigazgatd felé torténd
teljesitése a humanpolitikdért felels féosztaly utjan torténik.

A foglalkoztatott koteles haladéktalanul bejelenteni az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany humanpolitikéért
felelds féosztaly részére torténé megkiildésével, ha vele szemben a Kit.-ben meghatéarozott 6sszeférhetetlenségi ok
merdl fel, illetve ha kormdnyzati szolgalati jogviszonyanak fenndlldsa alatt 6sszeférhetetlen helyzetbe kerdil.

A foglalkoztatottal szembeni Osszeférhetetlenségi ok fennallasa esetén a munkaltatdi jogkor gyakorldja koteles
haladéktalanul irdsban felszélitani a foglalkoztatottat az 8sszeférhetetlenség megsziintetésére.

Amennyiben a foglalkoztatott az &sszeférhetetlenséget a felszélitds kézbesitésétdl szamitott harminc napon belil
nem sziinteti meg, jogviszonya megszlinik. A jogviszony megszlinését tartalmazé okiratot a humanpolitikdért
felel6s féosztaly illetékes kormanytisztvisel6je késziti el.

6. Tovdbbi jogviszony létesitése

Amennyiben a foglalkoztatott olyan tovabbi jogviszonyt létesit vagy tervez |étesiteni, amely bejelentéshez vagy
el6zetes engedélyhez kotott, az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyt kell kitéltenie, és a szervezeti egységének
vezetlje, illetve szervezeti egység vezetbje esetében a kozvetlen vezetdje aldirdsdval is ellatott példanyat
a humanpolitikaért felelds féosztaly részére megkildenie.

A humanpolitikéért felelés féosztaly illetékes korménytisztviselje a kitdltott nyomtatvény ellendrzését kdvetden
gondoskodik annak féigazgaté altal torténd alairatasarol.

Amennyiben a tovabbi jogviszony létesitése el6zetes engedélyhez kotott, a humanpolitikdért felelés féosztaly
illetékes kormanytisztvisel6je tdjékoztatja a foglalkoztatottat a fbigazgatd tovabbi jogviszony létesitéssel
kapcsolatos dontésérdl.

7. Munkavégzés és pihendid6

A munkaiddvel és tavollétekkel kapcsolatos adatok kezelésének, nyilvantartadsanak részletszabdlyait, a jelenléti iv,
a munkdbdl torténd tévollétek vezetésével kapcsolatos eljarasi szabdlyokat, az egyedi munkarend
kezdeményezésének és elbirdlasanak szabdlyait, a munkavégzés rendjét és a részmunkaidében foglalkoztatas
kezdeményezésének és elbirdlasdnak szabalyait kiilon NEAK szabdlyzat tartalmazza.

A targyévre jard szabadsag mértékét a humanpolitikdért felel6s féosztaly allapitja meg. A foglalkoztatottak altal
targyévben igénybe vett szabadsagot a humanpolitikdért felelés féosztaly munkatarsai az elszamolasi idészak
lezérasdt kovetéen megkilildott jelenléti ivek alapjan rogzitik a munkalgyi nyilvantarté rendszerben.
A humanpolitikaért felelés féosztaly a foglalkoztatottakat minden év januar 31. napjaig tajékoztatja a targyévre jaréd
szabadsag mértékérdl.

A foglalkoztatottak szabadsaganak kiadasa a szabadsdgengedély kitoltésével és a NEAK szervezeti és muikodési
szabdlyzatdban meghatérozottak szerinti vezet6 jovahagyasaval torténik.

A jelenléti iven szabadsagként feltlintetett tavollét, amely mellé nincs csatolva a munkahelyi vezet6 altal aldirt
(engedélyezett) szabadsagengedély, nem fizetett tavollétnek minésil (nem engedélyezett igazolatlan tavollét).
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A szabadsagengedélyek meglétéért és a jelenléti ivvel valé egyez&ségéért, a szervezeti egységnél a jelenléti iv
kezelésével megbizott személy felelds.

A humanpolitikdért felelés féosztaly targyévben az oktdberi elszamolasi idészak végéig igénybe nem vett alap- és
potszabadsag mértékérél, valamint az igénybevétel lehetéségének hataridejérél legkésébb november 15. napjaig
tajékoztatja a foglalkoztatottakat.

A humanpolitikaért felel6s féosztaly minden év julius 31. napjaig tajékoztatja a foglalkoztatottakat az elézé évrél
megmaradt és a jogszabdly szerint meghatérozott hataridé utan mar ki nem vehetd szabadsdgnapok szamarél.

A foglalkoztatott a sajat haztartdsban nevelt gyermek utdn jaré podtszabadsdg igénybevételét az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon kezdeményezheti a humanpolitikdért felels féosztaly felé torténd megkildésével.
A foglalkoztatott unokaja szliletése esetén jaré poétszabadsdg igénybevételét az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon kezdeményezheti a humanpolitikéért felelés féosztaly felé torténd megkildésével.

A foglalkoztatott elsé hazassaga megkotése esetén jard pdtszabadsag igénybevételét az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon kezdeményezheti a humanpolitikaért felelés féosztaly felé torténd megkildésével.

Keres6képtelenség miatti tdvollét esetén, annak tényérél a foglalkoztatott koteles kozvetlen felettesét
haladéktalanul tajékoztatni, a kereséképtelenségrél szol6 igazolast pedig a kdzpontositott illetmény-szamfejtésrol
sz6l6 NEAK szabalyzatban foglaltak szerint leadni az illetmény-szamfejtésért felelés féosztaly részére. A tajékoztatasi
kotelezettséget indokolt esetben a foglalkoztatott kdzeli hozzatartozdja utjan is teljesitheti.

A foglalkoztatott fizetés nélkiili szabadsdgot az erre a célra rendszeresitett nyomtatvédnyon kérelmezhet.
A munkaltatoi jogkor gyakorldjanak engedélye alapjan a fizetés nélkiili szabadsag igénybevételérél sz616 okiratot
a humanpolitikaért felelés f6osztaly késziti el.

A rendkivili munkaidé elrendelését a szervezeti egység vezetSje az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany
kitoltésével kezdeményezheti. A rendkivili munkaidé elrendelésérél sz6lé javaslat jovahagydsit kovetéen
a humanpolitikéért felelés féosztaly az elrendelésrél okiratot készit.

Ha a rendkiviili munkavégzésért a kormdénytisztvisel6 részére ellenértékként megallapitott szabadidé kiaddsara
30 napon beliil nem kertilt sor, a szabadidét meg kell véltani.

A vezet6i allashelyet betoltd kormanytisztviselt is megilleti a rendkivili munkavégzés ellenértékeként
jogszabalyban megallapitott szabadidé, illetve szabadid6-atalany.

A NEAK-nal - a folyamatos feladatellatas biztositasa érdekében — lgyelet és készenlét elrendelésére elsGsorban
az informatikai szakteriileten van lehetéség. Az informatikai szakteriileten elrendelt tgyelet és készenlét rendjérél
kilon NEAK szabalyzat rendelkezik.

A munkaltatdi jogkor gyakorldja a Kit. 93. § (2) bekezdés k) pontja alapjan kérelmére mentesitheti a foglalkoztatottat
a munkavégzés aldl a gyermekvallalassal 6sszefliggd vizsgalatok id6tartamara, amelybe beleszamit a vizsgalatra
utazas és a munkahelyre torténd visszautazas id6tartama is. A foglalkoztatottat a kies6 munkaidére illetmény,
munkabér nem illeti meg.

A foglalkoztatott a hozzatartozéja haldlakor két munkanapra mentesil a munkavégzési kotelezettség aldl.
A foglalkoztatott a munkavégzési kotelezettség aldli mentesitést a szabadsdgengedély kitoltésével és a halotti
anyakonyvi kivonat mésolatdnak leadasaval kérelmezheti, melyet a NEAK szervezeti és m(ikodési szabalyzataban
meghatdarozottak szerinti vezeté engedélyez.

A foglalkoztatott a munkavégzési kotelezettség aloli mentesitését kérelmezheti a Kit. 93. § (2) bekezdés j) vagy
I) pontja, illetve munkavallalé esetén az Mt. 55. § (1) bekezdés j) vagy k) pontja alapjan. A kérelemben meg kell
jelolnie annak pontos indokat és id6tartamat. A foglalkoztatott a kérelmét a vezetéjének adja &t, aki alairast
kovetden tovabbitja a humanpolitikdért felelds féosztaly részére, majd ezt kdvetéen a humanpolitikdért felel6s
féosztaly felterjeszti a kérelmet féigazgatoi jovahagyasra.

A kérelem jévahagyasa utan a humanpolitikaért felelés féosztaly gondoskodik az okirat elkészitésérol.
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8. A tdvmunkavégzés

A munkaltatoi jogkor gyakorldja a Kit. 125. §-dban, tovdbba a Korm. rendeletben meghatérozott feltételek
fennallasa esetén — a kormanytisztviselével kdtott megéllapodas keretében - tdvmunkavégzést rendelhet el.

A tdvmunkavégzésre vonatkozé megdllapodasban meg kell hatdrozni a kormdnytisztvisel6 munkavégzésének
helyét, a tavmunkavégzés keretében ellatand6 feladatokat, a tavmunkavégzés ideje alatti elérhetéségét
(elektronikus levélcimét, telefonszamat), a kapcsolattartds feltételeit és maddjat, valamint a tdvmunkavégzéssel
Osszefliggésben a tdvmunkat végzé kormdanytisztviselénél sziikségesen és indokoltan felmeriilt koltség
elszdmolasanak maédjat. A feladatok elldtdsahoz a kormanytisztviseld részére elektronikus elérést kell biztositani.
A folyamatos kapcsolattartas érdekében a kormanytisztvisel6 részére mobiltelefon biztosithato.

A tdvmunkavégzés ideje alatt az elldtandd feladatok elektronikusan keriilnek kiosztasra, melynek tudomasul vételét
a kormanytisztviseld vélasz-e-mailben kdteles megerdsiteni.

A kormdnytisztviselé az elldtand6 feladatokhoz kapcsolédo, a megdllapodasban rogzitett hatéridéket fokozott
figyelemmel koteles betartani. A szervezeti egység vezetbje jogosult a feladatok elldtdsanak folyamatos
ellenérzésére, azok el6rehaladasardl tajékoztatast kérhet, mely tajékoztatasnak a kormanytisztviselé soron kivil
koteles eleget tenni.

A kormanytisztvisel§ irdnyadd munkarendje a szervezeti egységre irdnyadé munkarend szerint alakul, mely
idétartam alatt kapcsolattartas céljabol a megdéllapodasban rogzitett elérhetéségeken koteles rendelkezésre allni.

A kormanytisztvisel6 koteles a munkaidé-nyilvantarté rendszerben a megfelel jogcimet rogziteni arra az idészakra,
amikor foglalkoztatdsa ennek keretében valésul meg. A kormanytisztvisel6re is vonatkozik a munkaidd
teljesitésének és a tavollétek nyilvantartasanak eljardsrendjérdl sz616 mindenkor hatélyos NEAK szabdlyzat, melynek
megfelelden koteles az elszdmoldsi idészakra vonatkozd adatokat az elszdmoldsi idészakot kdvetd munkanapon
12 6raig ellendrizni, majd véglegesiteni.

Amennyiben a kormanytisztvisel6 a munkaltaté altal biztositott, a tdvmunkavégzéshez sziikséges szamitastechnikai
eszkozt haszndl, feladatainak elldtdsa soran koteles lgyelni arra, hogy az eszkdzhdz, valamint a rajta tarolt
adatokhoz harmadik személy ne férhessen hozza. A szamitastechnikai eszkoz kizarélag munkavégzés céljabdl valo
hasznalatarél a megallapodasban kell rendelkezni.

Munkavégzés felfliggesztésekor a kormanytisztvisel6 koteles a felhasznaldi profiljat zarolni, vagy az informatikai
eszkozt kikapcsolni, ezzel is megakaddlyozva az illetéktelen hozzéférést.

A kormanytisztvisel6 varhatd koltségeirdl elézetesen, a tdvmunkavégzésre vonatkozé megéllapodésban kell
rendelkezni.

9. Otthoni munkavégzés

A kormanytisztvisel6 a Kit. 126. §-a szerint, a Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén az erre
a célra rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével kezdeményezheti az otthoni munkavégzésre irdnyuld
megallapodéds megkotését.

Az otthoni munkavégzésre vonatkozo6 kérelemben foglaltakat a szervezeti egység vezet6jének tdmogatasa esetén
a féigazgato engedélyezheti a kormdnytisztvisel6 altal kért idészakra, de legfeljebb targyév december 31. napjaig.
A kérelem engedélyezése soran elényben kell részesiteni a tizéves vagy anndl fiatalabb gyermeket neveld
kormanytisztvisel6t.

Az otthoni munkavégzésre irdnyulé megéllapoddsban meg kell hatdrozni a kormanytisztvisel6 munkavégzésének
helyét, az otthoni munkavégzés idejét, az egyedileg elvégzendé feladatokat, az otthoni munkavégzés ideje alatti
elérhet6ségét (elektronikus levélcimét, telefonszamat), tovabba a kapcsolattartas és az elvégzett munka leadasanak
modjat és idépontjat. A feladatok elldtasdhoz a kormdanytisztviselé részére elektronikus elérést kell biztositani.
A folyamatos kapcsolattartas érdekében a korménytisztvisel6 részére mobiltelefon biztosithato.

Az otthoni munkavégzés ideje alatt az ellatandé feladatok elektronikusan kerlilnek kiosztasra, melynek tudomasul
vételét a kormanytisztviseld valasz-e-mailben koteles megerdsiteni.

A kormdnytisztviselé az elldtand6 feladatokhoz kapcsolédo, a megdllapodasban rogzitett hatéridéket fokozott
figyelemmel koteles betartani. A szervezeti egység vezetbje jogosult a feladatok elldtdsanak folyamatos
ellendrzésére, azok elérehaladasardl téjékoztatast kérhet, mely tdjékoztatdsnak a kormdnytisztviselé soron kiviil
koteles eleget tenni.
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A kormdnytisztvisel§ irdanyadd munkarendje a szervezeti egységre irdnyadd munkarend szerint alakul, mely
id6tartam alatt kapcsolattartas céljabol a megéllapodasban rogzitett elérhetéségeken koteles rendelkezésre alini.

A kormanytisztvisel6 koteles a munkaidé-nyilvantarté rendszerben a megfelel jogcimet rogziteni arra az idészakra,
amikor foglalkoztatdsa ennek keretében valésul meg. A kormanytisztvisel6re is vonatkozik a munkaidd
teljesitésének és a tavollétek nyilvantartasanak eljarasrendjérél sz6l6 NEAK szabdlyzat, melynek megfeleléen koteles
az elszamoldsi idészakra vonatkoz6 adatokat az elszamolési idészakot kdveté munkanapon 12 6érdig ellendrizni,
majd véglegesiteni.

Amennyiben a kormdnytisztvisel6 a munkaltaté 4altal biztositott, az otthoni munkavégzéshez sziikséges
szamitastechnikai eszkodzt haszndl, feladatainak ellatdsa soran koteles tgyelni arra, hogy az eszkézhoz, valamint
a rajta tarolt adatokhoz harmadik személy ne férhessen hozza. A szamitastechnikai eszkoz kizarélag munkavégzés
céljabdl valé hasznélatarél a megallapodasban kell rendelkezni.

Munkavégzés felfliggesztésekor a kormanytisztvisel6 koteles a felhasznaldi profiljat zarolni, vagy az informatikai
eszkozt kikapcsolni, ezzel is megakadalyozva az illetéktelen hozzéférést.

10. A teljesitményértékelés rendje

A kormanytisztvisel6k egyéni teljesitményértékelését a kormdnyzati igazgatasi szerveknél foglalkoztatott

kormdnytisztvisel6k teljesitményértékelésérdl sz616 kormanyrendelet szabdlyozza.

A kormanytisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése elektronikus forméaban torténik.

A NEAK-nal kizarolag a teljesitményértékelés kotelez6 elemeit kell alkalmazni.

A kormanytisztviseld teljesitményértékelésének kotelezd eleme

a) a Kit. 86. § (2) bekezdés i) pontja szerint meghatarozott allashelyen elldtandé feladat végrehajtasanak
értékelése, valamint

b) az a) pont szerinti feladatok végrehajtasahoz kapcsolddé alap- és szakmai kompetencidk értékelése.

a) a stratégiai célokban vald kdzrem(ikddés,
b) az év kdzbeni tobbletfeladatok ellatasa,
<) a hataridé el6tti feladatteljesités, valamint

d) az innovativ feladatmegoldas, Uj szakmai médszerekre valo torekvés.

Az értékeld vezetdnek az el6z6 évi teljesitményt évente egyszer, minden év januar 1-je és februar 28-a kozott kell
mérnie, illetve értékelnie, illetve kitlizni a targyév kdvetelményeit.

A teljesitményértékeléssel kapcsolatos értékel6 vezet6i jogkoroket és a hozzajuk rendelt kormanytisztvisel6k korét
a NEAK szervezeti és mlikodési szabdlyzata tartalmazza.

A teljesitményértékelés elemeit a TER informatikai rendszerben, a megfeleld értékelélapokon elektronikusan kell
meghatdrozni, mérni és értékelni. Az értékelblapokat két példanyban kell kinyomtatni. Az értékelélapok egy
példanya az értékel6 vezetéé, a masik példanyt a humanpolitikaért felels féosztalyra kell eljuttatni a személyi
anyagban torténd elhelyezés céljabdl.

A korménytisztvisel6 a térgyévben egyszer kezdeményezheti teljesitményértékelését a szervezeti egység
vezetbjénél a humanpolitikaért felelds féosztaly egyidejli tdjékoztatasa mellett.

. FEJEZET
Juttatdsok és tamogatasok

11. Erdemek elismerése
11.1. Irdsbeli dicséret

A foglalkoztatott a Kit. 141. § (1) bekezdés a) pontja értelmében kiemelkedé munkéjanak elismeréseként irdsbeli
dicséretben részesithetd.

Az irasbeli dicséretre irdnyuld felterjesztést a szervezeti egység vezet6je kezdeményezheti a szervezeti egység
fellgyeletét ellatd féigazgatd-helyettes jovahagydsaval. A javaslatot a humanpolitikdért felelés féosztalyra kell
benyujtani.
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A szervezeti egység vezet6jének javaslata alapjan a felterjesztett irdsbeli dicséretrél a féigazgatd dont. A féigazgatd
dontésérdl a humanpolitikért felelés féosztaly tdjékoztatja a kezdeményezét.

Nem részesithetd irdsbeli dicséretben,

a) aki az elismerés adoményozasanak idépontjaban prébaidejét tolti,

b) aki az elismerés adomanyozasanak idépontjaban fegyelmi eljaras vagy fegyelmi bilintetés hatélya alatt all.

Az irdsbeli dicséret adomanyozasara évente két alkalommal keriilhet sor a féigazgaté altal meghatéarozott rendben.

11.2. Teljesitményelismerés

A Kit. 142. §-3dban, valamint a Korm. rendelet 29. §-dban foglaltaknak megfeleléen a teljesitményértékelés

eredményének figyelembevételével a foglalkoztatott részére teljesitményelismerés adomanyozhaté a targyévben

rendelkezésre allé koltségvetési forrasok figyelembevételével, az alabbi indokok alapjan:

a) magas szintl szakmai felkészlltséggel és a NEAK irdnti nagyfoku elkotelezettséggel végzi munkajat;

b) segitOkészségével és jo alkalmazkoddkészségével elbsegiti munkatdrsai és ez altal szakterilete
feladatellatasat;

<) szakmai tudasaval és példamutaté magatartasaval hozzajarul a NEAK szakmai és tarsadalmi elismertségének
fenntartasahoz és tovabbi néveléséhez.

Az elismerésben részesilé foglalkoztatott személyére, valamint az elismerés mértékére a szervezeti egység vezetdje

tesz javaslatot a szervezeti egység felligyeletét elldté féigazgatd-helyettes jovahagydséval. A javaslatot

a humanpolitikdért felelés féosztalyra kell benyujtani.

Nem terjeszthet6 fel elismerésre,

a) aki az elismerés adomanyozasanak idépontjaban prébaidejét tolti,

b) aki az elismerés adomanyozasanak idépontjaban fegyelmi eljaras vagy fegyelmi biintetés hatalya alatt all,

c) az a kormanytisztvisel, akinek az egyéni teljesitményértékelése eredménye legalabb a,jé teljesitményszint”
fokozatot nem éri el.

Az elismerésre érkezett javaslatokat a humanpolitikdért felelés féosztély késziti elé6 jévahagyasra a féigazgatd

részére.

Az elismerések ataddasara évente két alkalommal keriilhet sor a féigazgato altal meghatarozott rendben.

Az elismerések adomanyozasaval kapcsolatos el6készitési és koordindcids feladatok elvégzésérél, valamennyi

elismerésben részesuld értesitésérdl, az dtadas megszervezésérdl és az elismerésben részesiltek nyilvantartasardl

a humanpolitikéért felelés féosztaly gondoskodik.

11.3. Motivdcids elismerés

A Kit. 143. §-a értelmében, valamint a Korm. rendelet 30. §-dban foglalt feltételeknek megfeleléen a foglalkoztatott
motivacids elismerésben részesithet6é a targyévben rendelkezésre all6 koltségvetési forrdsok figyelembevételével.
Az elismerés célja a foglalkoztatottak magas szintli munkavégzésének, illetve a feladatok kivald teljesitése
érdekében tett eréfeszitéseinek kifejezése.

Az elismerésben részesiilé foglalkoztatott személyére, valamint az elismerés modjara a szervezeti egység vezetdje
tesz javaslatot a szervezeti egység felligyeletét ellaté fbigazgato-helyettes jovahagyasaval. A javaslatot
a humanpolitikaért felelds féosztalyra kell benyujtani.

Az elismerésre érkezett javaslatokat a humanpolitikdért felel6s féosztély késziti el6 jévahagyasra a féigazgatd
részére.

Az elismerések adomdanyozésaval kapcsolatos el6készitési és koordinacios feladatok elvégzésérdl, az elismerésben
részesulék értesitésérdl, valamint az elismerésben részesiltek nyilvantartasarél a humanpolitikaért felel6s féosztaly
gondoskodik.
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11.4. Alldshelyi és szolgdilati elismerés

A humanpolitikdért felelés féosztaly nyilvantartja a Kit. 144. és 145. §-a szerinti allashelyi elismerésre, illetve
szolgalati elismerésre jogosultakat, és elkésziti az annak megallapitasara vonatkozé okiratot.

12. Céljuttatds

A szervezeti egység vezetbje az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon rendkivili, célhoz kothet6 feladat
kitlizésére tehet javaslatot, melyet a féigazgato hagy jova.

A célhoz kothet6 feladat eredményes ellatasaért a kormanytisztvisel6t céljuttatas illeti meg.

A célhoz kothetd feladat kitlizésérdl és a céljuttatas megallapitasardl szolo okiratot a humanpolitikéért felelés
féosztaly késziti el.

13. Cafetéria-juttatdsok
13.1. A cafetéria-rendszerre vonatkozé dltaldnos szabdlyok

A cafetéria-juttatasok igénybevételére a foglalkoztatottak jogosultak.
A Kit. 147. § (3) bekezdésében meghatarozott esetben a foglalkoztatott nem jogosult cafetéria-juttatas
igénybevételére.

A cafetéria-juttatasokra igénybe vehet6 éves keretdsszeget (a tovabbiakban: éves keretdsszeg) és a vélaszthatd
cafetéria-juttatasi elemeket a Kit. 147. § (1) bekezdése hatérozza meg.

A foglalkoztatott targyévben - a (2) bekezdésben foglaltak kivételével — a NEAK-ndl fennallé jogviszonya teljes

id6tartamdra jogosult a cafetéria-rendszerbe tartozo, éltala valasztott cafetéria-juttatasok igénybevételére, az adott

évre engedélyezett éves brutt6 0sszege erejéig.

Az éves keretdsszeg a NEAK-nal jogviszonyban toltott idével ardnyosan, ezer forintra kerekitve keriil megallapitasra:

a) a hatdrozott id6tartamu jogviszonyban foglalkoztatottak, illetve

b) azon foglalkoztatottak esetén, akiknek a NEAK-ndl fenndlld jogviszonya, illetve jogosultsdga év kdzben
keletkezik vagy sz(inik meg.

A cafetéria-rendszer elemei utan fizetendé kozteherfizetési kotelezettségek a foglalkoztatott éves keretdsszegét

csOkkentik.

13.2. A cafetéria-juttatdsi elemek kivdlasztdsa

A cafetéria-juttatasok éves keretdsszegén beliil a valaszthatd elemek korérdl, azok minimalis-maximalis 6sszegérdl,
a személyi jovedelemadorol sz6lé 1995. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) tadrgyévre vonatkozé adokoteles
cafetéria-juttatdsok kozterheinek mértékér6l a humanpolitikdért felelés féosztdly évente tajékoztatja
a foglalkoztatottakat.

A foglalkoztatott a huméanpolitikaért felelés féosztaly éltal biztositott informatikai rendszeren keresztiil a cafetéria-
juttatas éves keretének és elemeinek meghatdrozasat koveté 10 munkanapon beliil elektronikus formaban koteles
nyilatkozni a targyévre vonatkozdan a részére megdllapitott keretdsszeg teljes felhasznélasarol, az éltala vélasztott
cafetéria-juttatasi elemekrdl és azok mértékérol.

Az igénylés soran a foglalkoztatott figyelembe veszi a mas munkaltatotol a targyévben biztositott cafetéria-juttatas
0sszegét is, és errdl nyilatkozatot tesz.

A foglalkoztatott a targyévben igénybe nem vett 0sszeg felhaszndlasérdl, a cafetéria-juttatasok elszamolasardl
legkésébb targyév november hé 10. napjaig irdsban nyilatkozik. Ennek érdekében a humanpolitikdért felel6s
féosztaly legkésébb oktober 31-ig el6zetesen tajékoztatja a foglalkoztatottakat a cafetéria-keretiik felhasznalasanak
egyenlegérdl (az esetleges id6ardnyos kerettullépésrdl is), majd legkésébb november 15-ig adatot szolgaltat
a levonandé cafetéria-tartozasokrdl a NEAK gazdalkodasaért felelés féosztaly részére.
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45.8§

46.8§

47.8§

(©)

Ha a foglalkoztatott a cafetéria-juttatas felhasznaldsardl szolo nyilatkozat hataridében torténd megtételét
Onhibajabodl elmulasztja — ide nem értve a rendes szabadsag, betegéllomany, illetve egyéb rajta kivil all6 ok miatti
mulasztast —, akkor a foglalkoztatott Széchenyi Pihend Kartya (vendégléatas alszamla) formdjaban nyujtott cafetéria-
juttatasra lesz jogosult. Amennyiben a foglalkoztatott kimeritette a jogszabdlyokban meghatérozott kereteket,
abban az esetben mas cafetéria-juttatasra nem lesz jogosult, és fel nem hasznalt keretét pénzben megvaltani sem
lehet.

Amennyiben a foglalkoztatott nyilatkozattételi kotelezettségének hataridében objektiv okok miatt nem tud eleget
tenni, az akadalyoztatds megszlinésétdl szamitott 10 munkanapon beliil tehet nyilatkozatot, feltéve, ha mulasztasat
irdsban, a munkaltatoi jogkor gyakorldja altal is igazoltan kimenti.

Az év kozben a NEAK-ndl jogviszonyt létesitd, valamint az a foglalkoztatott, akinek a jogosultsaga év kozben
keletkezik a Korm. rendelet 37. § (3) bekezdésében meghatdrozottak szerint koteles nyilatkozni a részére
megallapitott keretdsszeg teljes felhasznalasardl, az altala valasztott cafetéria-juttatasi elemekrél és azok mértékérol
a humanpolitikaért felelds féosztaly altal biztositott informatikai rendszeren keresztiil.

A cafetéria-rendszerbe tartozé cafetéria-juttatdsokra vonatkozé valasztas hatalya a naptari évre, illetve a jogviszony
vagy jogosultsag évkozi keletkezését6l annak megszlinéséig szol.

A cafetéria-nyilatkozat év kdzben nem modosithaté.

13.3. Eljdrds a cafetéria-juttatdsra vald jogosultsdg, valamint a jogviszony megsziinése esetén,
a cafetéria-juttatdsok elszamoldsa

Ha a foglalkoztatott jogviszonya vagy a cafetéria-juttatasra valé jogosultsdga év kozben megszUnik,
a foglalkoztatott koteles ennek tényét tudomasara jutdsatol szamitott 10 munkanapon belil a humanpolitikéért
felel6s féosztalynal irasban bejelenteni, valamint a részére nyujtott cafetéria-0sszeggel az utolsé munkéaban toltott
napon elszamolni.

A cafetéria-juttatdsra valé jogosultsdg, valamint a jogviszony megsz(inése esetén az id&ardnyos keretet
a humanpolitikdért felel6s féosztaly allapitia meg, és az elszamolast a NEAK gazdalkodasaért felelds féosztallyal
kozosen végzi a Korm. rendelet 37. § (2) bekezdésének figyelembevételével.

Amennyiben a foglalkoztatott a targyévben a cafetéria-juttatasi keret felhasznalhaté mértékénél az (1) bekezdés
szerinti okbdl tobbet vett igénybe, Ugy a kilonbozet a foglalkoztatott — el6zetes irasbeli nyilatkozata alapjan -
az illetményébdl, illetve munkabérébdl keriil levonasra.

Amennyiben az illetménybdl, munkabérbdl a cafetéria-tartozds nem vonhatd le, akkor ennek tényérdl
3 munkanapon beliil a NEAK gazdalkodasaért felelés féosztaly értesiti a humanpolitikdért felelés féosztalyt, amely
intézkedik a tartozds behajtisdnak meginditasardl, figyelemmel a kovetelés érvényesitése targydban kiadott
mindenkor hatalyos szamviteli politikdrdl sz6l6 szabalyzatban foglalt rendelkezésekre.

A kovetelés nyilvantartdsat a NEAK gazdéalkodasaért felelés féosztaly végzi, ezért a humdénpolitikaért felel6s
féosztaly a foglalkoztatottnak szolo értesités, illetve fizetési felszdlitds egy példanyat soron kivil dtadja a NEAK
gazdalkodasaért felelds féosztaly részére, ideértve a részletfizetésre vonatkozé engedélyt is.

A foglalkoztatott irdsbeli kérelmére, a foglalkoztatott rendkiviili élethelyzete esetén, a féigazgatdé maximum
haromhavi részletfizetést engedélyezhet a cafetéria-tartozas visszafizetésére.

Amennyiben a foglalkoztatott a targyévben a cafetéria-juttatasi keret — jogviszonya id6étartamaval idéaranyosan
megallapitott — felhaszndlhaté mértékénél kevesebbet vett igénybe, Ugy részére a kiilonbozet Széchenyi Pihend
Kértya (vendéglatas alszdmla) formajdban nyujtott cafetéria-juttatasként kerul kifizetésre.

A cafetéria-rendszeren bellil a cafetéria-juttatdsban részesiild foglalkoztatott altal valasztott cafetéria-juttatdsra valo
jogosultsag elbiralasa, a sziikséges és el6irt dokumentumok meglétének ellenérzése a humanpolitikdért felelés
féosztély feladata.

A cafetéria-juttatasban részesulé foglalkoztatott nyilatkozatainak és a cafetéria-juttatdsok igénybevételéhez
sziikséges dokumentumoknak a nyilvantartésa, illetve megérzése a humanpolitikaért felelds féosztaly feladata.

A humanpolitikdért felelés féosztaly a cafetéria-juttatasok atutaldsa, tovabba a cafetéria-juttatdsok utdn torténd
adokotelezettség megfizetése érdekében adatot szolgaltat a NEAK gazdalkodasaért felelés féosztaly részére.
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48.§

49. 8§

50.8§

52.§

53.§

13.4. A gyermeket nevel6 foglalkoztatott magasabb 6sszegli cafetéria-juttatdsdra vonatkozé
kiilénés szabdlyok

A magasabb 6sszegl cafetéria-juttatasokra jelen KSz.-ben meghatérozott szabdlyokat kell alkalmazni az e §-ban
foglalt eltérésekkel.

A gyermeket nevel6 foglalkoztatottak éves keretosszege a Korm. rendelet 57. §-aban foglaltak alapjan
gyermekenként — a gyermek tizéves kordig — brutté 50 000 forinttal emelkedik.

A magasabb 6sszegU cafetéria-juttatasra jogosult foglalkoztatott a humanpolitikaért felel6s féosztaly altal megadott
hataridében nyilatkozik a jogosultsagarol.

A foglalkoztatott az év kozben sziiletett vagy nevelésébe keriilt gyermek utan, a huménpolitikaért felels féosztalyra
benyujtott nyilatkozata alapjan teljes 6sszegben jogosult magasabb 0Gsszegl cafetéria-juttatasra, amennyiben
a cafetéria-juttatasra valo jogosultsaga teljes targyévre fenndll. A nyilatkozat a jogosultsag keletkezésétdl szamitott
3 hénapon belil nyujthaté be.

Amennyiben a foglalkoztatott éves keretdsszege a 43. § (2) bekezdése szerint id6ardnyosan keriil megdllapitasra,
akkor a magasabb 0sszeg cafetéria-juttatas is idéaranyosan illeti meg a foglalkoztatottat.

14. Az egyéb juttatdsokra, tdmogatdsokra vonatkozé kézds szabdlyok

A foglalkoztatottak részére a Kit., valamint a Korm. rendelet alapjén az illetményen, munkabéren feliil az aldbbi
egyéb juttatdsok és tdmogatasok nyujthatok:

a) lakhatasi jelleg(i tamogatasok,

b) egyéb szocialis jellegli tamogatdsok,

n

) gyermeket neveld és csalddot alapité kormanytisztvisel6knek nyudjthaté tdmogatasok,
d) tanulmanyi jelleg(i tdmogatésok,

e) egészségugyi szlirévizsgalatok tdmogatasa.

Amennyiben a foglalkoztatottak a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek megfelelnek, az aldbbi
juttatasokra jogosultak:

a) utazashoz nyujtott tdmogatdsok,

b) képerny6 elétti munkavégzéshez éleslatést biztositd szemiiveg kdltségeihez valé hozzajarulds.
A kegyelet mélto kifejezéseként az elhunyt foglalkoztatottat kegyeleti elldtasban lehet részesiteni.

A NEAK a jovahagyott éves mUikodési koltségvetésben az egyéb juttatdsok és tdmogatdsok, valamint a kegyeleti
ellatas feladatainak pénziigyi fedezetére kiilon kereteket képez.

A keretek éves felosztasat a NEAK gazdalkodasaért felelés féosztaly javaslata alapjan a féigazgatd hagyja jova,
melynek kiadasat elsédlegesen negyedéves bontasban kell Gitemezni.

Az egyéb tamogatdasokkal és juttatdsokkal kapcsolatos feladatokat — sziikség esetén a NEAK gazdélkodasaért felelés
féosztaly kdzremiikodésével — a huménpolitikaért felelds féosztaly latja el.

15. Tamogatdsi Bizottsdg

A NEAK-nal Témogatasi Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsag) mikodik, amely elldtja a Korm. rendelet 74. §
(1) bekezdésében meghatarozott Szocialis Bizottsag feladatait is, és az aldbbi tamogatasok elbiralasardl dont:

a) lakhatasi jellegi tamogatasok,

b) visszatéritend6 csaladalapitdsi tamogatds és krizistdmogatas,

<) egyéb tanulmanyi jelleg(i tdmogatésok.

A Bizottsag tagjai:

a) a humanpolitikdért felel6s féosztaly vezetbje vagy az altala kijeldlt vezeté munkatars,
b) az igazgatasért felelds féosztaly vezetdje vagy az éltala kijeldlt munkatars,

c) a jogi feladatok ellatasaért felelés féosztaly vezetbje vagy az altala kijelolt munkatars,

d) eseti jelleggel a féigazgato az lilésekre egy tovabbi szakmai vezet6t delegalhat.
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54.§

55.8

56.§

57.8§

A Bizottsag elndke a humanpolitikaért felelés féosztaly vezetéje.

A Bizottsag évente legalabb 4 alkalommal ilésezik. Uléseit az elndk hivja dssze.

A Bizottsag hatarozatképes, ha az ilésen tagjainak tdbb mint fele jelen van.

A Bizottsdg az igényeket a pénzligyi lehetéségek fliggvényében tartott Uléseken megvizsgdlja, és az 6sszes
korilmény mérlegelésével dont a tamogatasrél. A Bizottsag a kérelmek benyujtasira megadott id6épontig,
a humanpolitikaért felelés féosztalyra beérkezett, illetve hianypoétlas esetén az elirt moédon benyujtott kérelmeket
targyalja, az elkésett, illetve nem megfelel6en pétolt kérelmeket a Bizottsag elutasitja.

A Bizottsag javaslatait nyilt szavazéssal, egyszerl szét6bbséggel hozza, amely sordn minden tag egy szavazattal
rendelkezik. A bizottsagi tag nem vehet részt az iranyitasa, fellgyelete alatt all6 foglalkoztatott kérelmének
elbiralasaban.

SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont. Amennyiben a szavazategyenléség az elnok irdnyitasa,
felgyelete alatt all6 foglalkoztatott kérelmét érintéen alakul ki, gy a (6) bekezdésben meghatarozottak szerinti
felterjesztésben ennek tényét jelezni kell.

A Bizottség az Ulés keretén belll kiilon hatdroz a tdmogatds megdllapitdsarol, és amennyiben a tdmogatés jellege
indokolja, annak 6sszegérdl, valamint javasolt visszafizetési idejérdl.

A Bizottsag Uléseirdl jegyzékonyvet készit, amely tartalmazza a résztvevék nevét és aldirdsat, a dontést megalapozo
tényezoket és a Bizottsag dontését. A jegyzékdnyvet a humanpolitikaért felelds féosztaly munkatarsa késziti el és
kildi meg a Bizottsag tagjai részére.

A Bizottsag dontését a humanpolitikaért felelds féosztaly vezetbje terjeszti fel a féigazgatd részére. A féigazgatd

kiterjed a Korm. rendelet 40. § (2), 56. § (2), 58. § (3) és 68. § (2), 70. § (4) bekezdésében foglaltakra is.

Az igényld a kérelem benyujtasa utan koteles bejelenteni a koriilményeiben bekdvetkezett minden olyan valtozast,
amely a tdmogatdsra valé jogosultsagat érintheti.

16. Lakhatdsi jellegli tdmogatdsok
16.1. Kamatmentes kélcsén

A foglalkoztatott részére a Kit. 149. §-a, valamint a Korm. rendeletben meghatérozott feltételek alapjan a NEAK
a foglalkoztatottak lakdshoz jutasanak, lakaskoriilményeinek javitdsa érdekében a Lakasalap terhére kamatmentes
munkaltatéi kdlcsont (a tovabbiakban: kdlcson) nyujthat.

A kolcson igénybevételével, folydsitasanak el6készitésével, koordinalasaval, illetve a szerz6déskotéssel 6sszefliggd
feladatokat a humanpolitikdért felelés féosztaly latja el, valamint e tevékenysége keretében adatokat szolgéltat
a kolcsonszerzédésekrél a NEAK gazdalkodasaért felelds féosztalya részére.

A kolcsdn maximalis mértékét a Korm. rendelet 52. §-a hatdrozza meg.

A kolcsdnszerzédésben a kolcson visszafizetésének ideje legfeljebb 15 év idétartamban irhaté elé.

A foglalkoztatott a kolcson irdnti igényét a humanpolitikaért felelés féosztalyra nyujtja be a kilon korlevélben

meghatarozott idépontig, az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon.

A foglalkoztatott a benyujtott kérelemhez csatolja:

a) a Korm. rendeletben meghatarozott, valamint az elbirdlaskor kotelezéen figyelembe veendd koriilmények
aldtdmasztasat szolgalé dokumentumokat és nyilatkozatokat,

b) az igénylé foglalkoztatott, a tulajdonostars vagy tulajdonostdrsak, valamint a kezes vagy kezesek
a munkaltatdi lakdskolcsonhoz kapcsolddo személyes adatok kezelésérdl szol6 nyilatkozatait,

c) amennyiben a kérelemmel érintett ingatlan nem rendelkezik 6ndllé helyrajzi szdmmal, akkor az igénylé
foglalkoztatott nyilatkozatdt egy masik, lehetéség szerint tehermentes ingatlan felajanlasardl a NEAK
jelzdlogjoganak bejegyzése céljabol.

Amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a kérelemmel érintett ingatlan tulzott megterhelése vélelmezhetd,
akkor a humdanpolitikdért felel6s féosztaly a kérelmezét hatdridé megjelolésével az ingatlan vagyoni értékét
tanusité vagyonértékelés benyujtasara kotelezi, melynek koltsége a kérelmezé foglalkoztatottat terheli.
E hidnypotlasi felhivés teljesitésének elmaradasa a kérelem elutasitasat eredményezi.
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58.8§

60. 8§

61.§

62.§

63.§

64.8§

A munkaltatoi kdlcsonszerzédés minden esetben a NEAK mint munkaltato és a kolcsonben részesiilé foglalkoztatott
kozott jon létre.

A kolcson visszafizetésére a kolcsonben részesiilével egyetemlegesen kotelezett a kdlcsdnnel érintett ingatlan
valamennyi tulajdonosa.
A kolcsonben részesiilé6 foglalkoztatott Kit. szerinti hozzatartozéja a kolcson visszafizetésére egyetemleges
kotelezettséget vallalhat.

A szerz6désnek tartalmaznia kell:
a) a szerz6do felek azonositd adatait,
b

=

a kolcson nyujtasanak céljat,

) a kolcson 6sszegét,

d) a kolcson nyujtasanak feltételeit,

e) az egyetemleges kotelezettséget vallalé személy vagy személyek, tovabba a kezes vagy kezesek azonositod
adatait,

f) a visszafizetést szolgalé valamennyi biztositékot,

g) a korszerUsitéshez nyujtott kolcsonrél szold szerzédésben az utdlagos tételes elszdmolas hataridejét és
feltételeit,

h) a NEAK-ndl - munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban - eltoltendd idétartamot Ugy, hogy az megegyezzen
a folydsitott kdlcson visszafizetésének idétartamaval,

i) a szerz6désszegés eseteit és jogkdvetkezményeit.

A szerz6dést készfizetd kezes vagy kezesek megjelolésével szilkséges biztositani, az alabbiak szerint:

a) amennyiben az igényelt 6sszeg nem haladja meg az 1 000 000 Ft-ot, és van egyetemleges kotelezett, akkor
egy f6, ellenkezé esetben pedig kett6 6 kezes szlikséges;

b) amennyiben az igényelt 6sszeg meghaladja az 1 000 000 Ft-ot, kettd fé kezes szlikséges, abban az esetben,
ha van egyetemleges kotelezett, és abban az esetben is, ha egyetemleges kotelezett megjelolésére nem
kerdlt sor.

Ha a szerz6désben meghatarozott kezes meghal, Gigy a foglalkoztatott koteles azt a halotti anyakdnyvi bizonyitvany

kidllitasat kovetben, legkésébb 30 napon beliil, a halotti anyakdnyvi bizonyitvany masolatanak benyujtasaval

egyidejlleg a humanpolitikaért felelés féosztalynal irdsban bejelenteni.

A (2) bekezdésben foglalt bejelentés teljesitésével egyidejlileg a foglalkoztatott koteles Uj kezest megnevezni és

a szerz6dés erre vonatkozé modositasat kezdeményezni.

A (2) és (3) bekezdésekben foglaltak elmulasztdsa a szerz6dés felmondasat eredményezheti.

A Korm. rendelet 49. § (2) bekezdés c) pontja alapjan a kélcsén nyujtasanak feltétele a kovetelés jelzalogjoggal,
illetve elidegenitési és terhelési tilalommal torténé biztositasa.

A NEAK jelzadlogjogat lehetdség szerint elsé ranghelyre kell bejegyezni, kivéve, ha a kdlcsont folydsitéd pénzintézet
kikoti jelzalogjogénak elsé ranghelyre torténé bejegyzését, vagy a lakdingatlanon mar elsé ranghelyen kordbban
bejegyzett jelzdlogjog van.

Amennyiben a kérelemmel érintett ingatlan még nem rendelkezik 6nallé helyrajzi szammal, akkor az igénylé
foglalkoztatott koteles a kdlcson visszafizetésének biztositasat szolgald jelzdlogjog bejegyzésére alkalmas masik,
tehermentes lakéingatlant felajanlani.

A kolcson nyujtasdval kapcsolatban felmertilé koltségek kozil a foglalkoztatottat terheli a kolcsont folydsitod
pénzintézet altal felszamitott kezelési koltség, ideértve a pénzintézet altal a kdlcson folydsitasaval kapcsolatban
megallapitott dijakat is, valamint a kolcson biztositékaul szolgald jelzalogjog, illetve az elidegenitési és terhelési
tilalom bejegyzéséhez, dtjegyzéséhez és torléséhez kapcsolddd igazgatdsi szolgaltatasi dijat.

A kolcsonfolydsitast lebonyolitd pénzintézetet megilletd kezelési koltséget és az arra vonatkozé koltségmegosztast
a pénzintézettel kotott megallapodas tartalmazza.

A foglalkoztatott a munkaltatoval kotott megallapodas alapjan szerzédik a kolcsont folydsitd pénzintézettel.
A foglalkoztatott a kdlcsont a pénzintézettel kotott szerzédésben meghatarozott részletekben koteles visszafizetni.
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Késedelmes visszafizetés esetén a NEAK-ot a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezésekben meghatédrozott
mértékd kamat illeti meg.

A munkaltatoi kolcsonben részesiilé foglalkoztatott szerz6désszegést kovet el, ha

a) a NEAK-ndl fenndllé jogviszonyat sajat kezdeményezésre a kolcsdnszerz6désben vallalt idépont eldtt
megsziinteti, kivéve a Kit. 107. § (2) bekezdés e) pontja szerinti megsziintetést,

b) a NEAK-nal fennallé jogviszonya a Kit. 104. § (1) bekezdés f), g) pontja, 105. & d) pontja, 107. § (1) bekezdés
g) pontja, (2) bekezdés a), b), c) vagy f) pontja alapjan sztinik meg,

<) torlesztési kotelezettségének maga vagy egyetemleges kotelezettségvallaldja, illetve kezesei Gtjdn nem tesz
eleget,

d) lakdsvasarlas vagy lakdsépités esetén a Korm. rendelet 39. § (4) bekezdése szerinti kotelezettségének nem
tesz eleget,

e) korszer(sitési kolcsonok esetén a kdlcson felvételét koveté 6 hdnapon beliil elszamolasi kotelezettségének
nem tesz eleget,

f) a munkaltatoi szerz6désben meghatarozott egyéb esetben.

Szerz6désszegés esetén a foglalkoztatott a kolcson hatralevé részét az (1) bekezdés a)-b) pontjaiban foglalt
esetekben a jogviszony megszlinését kdveté 30 napon belil, a c)-f) pontjaiban foglalt esetekben a fizetési
felszdlitas kézhezvételét kovetd 30 napon belll egy 6sszegben koteles visszafizetni.

Nem szamit szerz6désszegésnek, ha a foglalkoztatott alapos ok miatt atmenetileg nem teljesiti kotelezettségét, és
ezt az aktualis részlet befizetési hataridejétdl szamitott 30 napon beliil, az ok megjeldlésével jelzi a humanpolitikaért
felel6s féosztalynak. A hataridében tortént bejelentés alapjan a méltanyossagbdl engedélyezhetd fizetési halasztas,
konnyités a féigazgatd hataskorébe tartozik.

Ha a foglalkoztatott az egydsszegU visszafizetési kotelezettségének kiilonds méltanylast érdemlé okbdl nem tud
eleget tenni, a féigazgatoétdl kérheti a fenndlld kdlcsontartozas részletekben torténd tovabbi megfizetését.

Amennyiben a foglalkoztatott NEAK-ndl fennallé jogviszonya szerz6désszegést nem eredményezd okbdl megsziinik,
a szerz6dés megsziintetése nélkiil, valtozatlan feltételek mellett torlesztheti tovabb kdlcsdnét, ha irasbeli kérelmére
a kolcson visszafizetésére a NEAK-kal megéllapodast kot.

A kérelmet legkésébb a jogviszony megsz(inésének napjan kell benyujtani a humanpolitikdért felelés féosztalyra.

A megallapodas megkotésének elmaradasa esetén a foglalkoztatott a kdlcson hatralevo részét a fizetési felszdlitas
kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil egy 6sszegben koteles visszafizetni.

Ha a foglalkoztatott a kdlcson 6sszegét visszafizette, akkor a jelzélogjog, illetve elidegenitési és terhelési tilalom
torlésének kérelméhez a személyi igazolvany, lakcimkartya és addkartya masolatat, valamint a pénzintézet altal
kibocsatott, a visszafizetés tényét igazolo iratot is koteles csatolni.

Lakasvasarlas esetén a kolcson folydsitasara a foglalkoztatott tulajdonjog bejegyzés iranti kérelmét — legalabb annak
széljegyen torténé feltlintetésével - igazold, 30 napndl nem régebbi tulajdoni lap benyujtasat kovetéen van
lehetdség.

Engedélyhez kotott munkalatokra (épités, Ujjaépités, tetStér-beépités, bdvités) igényelt kolcson esetén
az elszdmolds rendjét a munkaltatodi szerz6dés tartalmazza a szakhatdsagi engedélyben foglaltakra figyelemmel.

A korszer(sités céljabdl, illetve a nem engedélyhez kotétt munkalatokra igényelt kdlcsontdmogatasban részesitett
foglalkoztatott a kolcsdndsszeg 75%-adnak erejéig a humanpolitikdért felelés féosztilyra benyujtott, a tételes
koltségvetési kiirdssal azonos tartalmu anyag-, illetve munkadijat tartalmazd, sajat névre és az ingatlan cimére,
allapotrol készitett fényképekkel koteles elszamolni.

Az elszdmolashoz az erre a célra rendszeresitett elszamolényomtatvanyt kell kitdlteni, amelyhez csatolni sziikséges
az (1) bekezdés szerint kiallitott szamlakat, valamint az ingatlan korszerUsitett allapotardl készitett fényképeket.

Az elszdmolasi hataridd a kolcson folydsitdsatol szamitott 6 honap. Az elszamolasi hataridét a féigazgatd indokolt
esetben legfeljebb 6 hdnappal meghosszabbithatja.

Ha a NEAK javara bejegyzett elidegenitési és terhelési tilalommal érintett ingatlant a kolcsonben részesiilt
foglalkoztatott értékesiteni, illetve megterhelni kivanja, az ehhez sziikséges hozzajarulé nyilatkozat kiadasara
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a humanpolitikaért felel6s féosztaly vezetdje mint a Bizottsag elndke jogosult. Az indokolassal kiegészitett kérelmet
a humanpolitikdért felelés féosztaly részére kell megkildeni.

A foglalkoztatott kérelmére a humanpolitikdért felelés féosztaly féosztélyvezetdje engedélyezheti, hogy
a munkaltatéi kolcsont biztositd jelzdlogjog ranghelye megvaltozzon, illetve tovabbi jelzdlogjog keriljon
bejegyzésre.

Ha a humanpolitikdért felelés féosztaly vezetéje a (2) bekezdésben vagy a Korm. rendelet 53. § (2) bekezdés
b) pontja szerinti esetben a felajanlott lakdingatlan tulzott megterhelését vélelmezi, akkor az 57. §-ban
meghatdarozottak szerint jar el.

16.2. Szolgdlati lakds igénybevétele

A foglalkoztatott a szolgalati lakasra vonatkozd palyazatat a humanpolitikdért felels féosztalyra nyujtja be a kilon
korlevélben meghatérozott idépontig, az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon.

A foglalkoztatott a palyazatdhoz csatolja a Korm. rendelet 46. §-aban meghatérozott kdriilmények aldtamasztasara
szolgdlé iratokat és nyilatkozatokat.

A palyazatokat a Bizottsdg elbirdlja, és ennek figyelembevételével a féigazgatd dont.

A féigazgato dontését kovetéen a huménpolitikaért felelés féosztaly kiértesiti a kérelmezdket, és elékésziti aldirasra
a szerzédést.

A szolgdlati lakds igénybevételével kapcsolatos jogok és kotelezettségek tekintetében a szerzédésben
meghatarozottak szerint kell eljarni.

17. Egyéb szocidlis jellegli tdmogatdsok
17.1. Krizistdmogatds

A krizistdmogatds a Korm. rendelet 67-75. §-dban meghatarozott, kamatmentes visszatéritendé egyéb szocidlis
tdmogatds, melyet a Korm. rendelet 67. § (1) bekezdésében meghatarozott személy kérelmére, a Bizottsag
javaslatanak figyelembevételével a f6igazgato allapit meg.

A krizistdmogatds a Korm. rendelet 68. § (1) bekezdésében szereplé esetekben nydjthato.

A krizistdmogatdst az erre a célra rendszeresitett kitoltott kérelemmel, az igénylés indokanak pontos
meghatarozasaval, az indokdat aldtdmaszté dokumentumokkal és igazoldsokkal a humanpolitikdért felel6s
féosztalyra torténé benyujtasaval lehet igényelni.

A krizistdmogatas maximalis mértékét a Korm. rendelet 70. § (1) bekezdése hatérozza meg.

A krizistdmogatas visszafizetésének hatarideje a tdmogatas 6sszegétdl fligg, de maximum 2 év. A futamidét
a kérelmezd jovedelmi viszonyait figyelembe véve Ugy kell meghatarozni, hogy a havi torleszté részletek
medfizetése ne jelentsen aranytalan terhet a kérelmez6 szamdra.

A féigazgatd dontését kovetéen a humanpolitikért felelds f6osztély kiértesiti a kérelmezdket és el6késziti aldirasra
a szerz6déseket.

A krizistdmogatas visszafizetésével kapcsolatban a szerz6désben meghatarozottak az iranyadék.

Krizistamogatas szamfejtésével egyidejlileg, a NEAK gazdalkodasért felelés féosztaly a kifizetett Gsszegekrol
nyilvantartast vezet.

A foglalkoztatott NEAK-kal fennadllé jogviszonydnak megszlinése, megsziintetése esetén a visszatéritendd
krizistdmogatas fennmaradd részét a jogviszony megszlinését, megsziintetését kovetd 30 napon belil egy
Osszegben koteles visszafizetni.

17.2. llletmény- és munkabérelbleg

A Korm. rendelet 76. § (1) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelelé foglalkoztatott illetményeléleg vagy
munkabérelbleg (a tovabbiakban egydtt: illetményeldleg) folydsitasat igényelheti.

Nem igényelhet illetményelbleget a foglalkoztatott a Korm. rendelet 77. §-dban meghatdrozott esetekben, tovabba,
ha a levonas feltételei nem biztositottak, igy killonosen a foglalkoztatott tartds tavollétének idejére.
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llletményelblegben elsésorban az részesiilhet, akinek életkdriilményei rajta kivil allé okbdl oly mértékben valtoztak,
hogy d&tmenetileg kedvezétlen anyagi helyzetbe kertilt.

Az illetményeldleg 6sszege legfeljebb a Korm. rendelet 78. §-dban meghatéarozott 6sszeg.

Az illetményelbleget az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon a NEAK gazdalkodasaért felel6s féosztalynal kell
kérelmezni.

Az illetményelblegre iranyuld kérelem teljesitésérdl — az évente meghatarozott keret erejéig — a szervezeti egység
vezetdjének tudomasulvételét kovetéen a NEAK gazdalkodasaért felelés féosztaly vezetbje dont.

Az illetményelbleg visszafizetésére a Korm. rendelet 79. §-a irdnyadé azzal, hogy azt a foglalkoztatott az adott
koltségvetési évben, de legkésébb a november havi illetményébdl, munkabérébdl targyév december 5. napjaig
koteles visszafizetni.

Az illetményeléleg 6sszegét a NEAK gazddlkodasaért felelds féosztaly havi egyenlé részletekben, kamatmentesen
vonja le a munkatars illetményébdl, munkabérébdl.

Az illetményelbleg szamfejtésével egyidejlileg, a NEAK gazdélkodasaért felelés féosztaly a kifizetett 6sszegekrol
nyilvantartast vezet.

Amennyiben az illetményelbleg visszafizetése a Korm. rendelet 79. § (3) bekezdése alapjan egy 6sszegben valik
esedékessé, a féigazgato a foglalkoztatott kérelmére méltanyossagbol részletfizetést engedélyezhet.

18. Gyermeket neveld és csalddot alapité kormdnytisztvisel6knek nyujthatd tdmogatdsok

18.1. Visszatéritend6 csalddalapitdsi tdmogatds

A Vvisszatéritendd csalddalapitasi tamogatds a Korm. rendelet 58-62. §-dban meghatarozott, kamatmentes
visszatéritendd szocialis tamogatas, melyet a foglalkoztatott kérelmére, a Bizottsag javaslatanak figyelembevételével
a féigazgatd allapit meg.

A visszatéritendé csaladalapitdsi tdmogatdst a jogviszony fennallasa alatt egy alkalommal, a kilon korlevélben
meghatarozott idépontig, az erre a célra rendszeresitett kitoltott igényldlappal, az igénylés indokanak pontos
meghatarozasaval, az indokat alatdmaszté dokumentumokkal és nyilatkozatokkal a humanpolitikdért felel6s

féosztélyra torténd benyujtasaval lehet igényelni.

Nem részesithetd visszatéritendd csalddalapitasi tamogatasban az a foglalkoztatott, aki

a) a korményzati igazgatdsi szervnél prébaidejét tolti,
b) a kormanyzati igazgatasi szervnél felmentési vagy lemondasi idejét tolti,
<) a kormanyzati igazgatasi szerv altal kevesebb mint 6 honapja foglalkoztatott,

d) ellen fegyelmi vagy biintetéeljaras van folyamatban, illetve aki fegyelmi biintetés hatalya alatt all.

A visszatéritendd csalddalapitasi tdmogatds maximalis mértékét a Kit. 161. § (1) bekezdése hatdrozza meg.

A visszatéritend6 csalddalapitasi tdmogatds visszafizetési hataridejének megallapitasara, valamint a visszafizetés
kezdé idépontjara a Korm. rendelet 62. §-dnak rendelkezései iranyadok.

A féigazgatd dontését kovetéen a humanpolitikdért felelds f6osztaly kiértesiti a kérelmezdket és el6késziti aldirasra
a szerzédéseket.

A csalddalapitasi tamogatas visszafizetésével kapcsolatban a szerz6désben meghatéarozottak az iranyadok.

A foglalkoztatott NEAK-kal fenndllé6 jogviszonydnak megsz(inése, megszilintetése esetén a visszatéritendd
csaladalapitasi tdamogatas fennmaradd részét a jogviszony megszlinését, megsziintetését koveté 30 napon belil
egy 6sszegben koteles visszafizetni.

18.2. Csalddalapitdsi tdmogatds gyermek sziiletése esetén
A csalddalapitasi tdmogatas 6sszege gyermekenként Korm. rendelet 63. § (1) bekezdése szerint meghatdrozott

0sszeg.
A Szja. tv. vonatkozo rendelkezése alapjan a csalddalapitasi tamogatds jovedelemado koteles.
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A csalddalapitasi tdamogatas iranti kérelmet a sziiletési anyakonyvi kivonat, illetve 6rokbefogadas esetén a gyermek
orokbefogadasat engedélyezé hatarozatanak masolataval egyilitt a humadnpolitikdért felelés féosztalyra kell
benydujtani.

A foglalkoztatottak &ltal benyujtott kérelem alapjan jaré csaladalapitdsi tdmogatasra valé jogosultsdgot
a humanpolitikaért felelds féosztaly ellendrzi.

18.3. Iskolakezdési tdmogatds

A Korm. rendelet 64. §-dban foglalt feltételeknek megfelel6 foglalkoztatott évente egy alkalommal gyermekenként
iskolakezdési tamogatasra jogosult.

Az iskolakezdési tdmogatds iranti igényt a humanpolitikaért felelés féosztalyra kell benyujtani az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével.

A kérelemhez a tanuldi jogviszony fenndlldsat igazolé iratot a Korm. rendelet 64. § (2) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott esetben, valamint a humanpolitikdért felelés féosztaly felhivdsara minden olyan esetben csatolni
kell, amikor a tankotelezettség fennallasa egyértelmiien nem dllapithaté meg.

18.4. Gyermeknevelési tdmogatds

A gyermeknevelési tdmogatas iranti igényt évente egy alkalommal, targyév marcius 1. és marcius 31. napja kozott
a humanpolitikdért felelés féosztalyra kell benyujtani az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany kitéltésével.

A Korm. rendelet 65. § (3) bekezdés b) pontjaban meghatarozott gyermekre tekintettel benyujtott kérelemhez
csatolni kell a tanuléi jogviszony fenndllasat igazolo iratot.

A tdmogatds folyositasanak hatarideje targyév majus 31. napja, sziilési szabadsdgot vagy gyermek gondozasa
céljabdl fizetés nélkili szabadsagot igénybe vevd foglalkoztatott esetén junius 30. napja.

A Korm. rendelet 65. § (9) bekezdése szerinti potigény irdnti kérelemre az (1) és (2) bekezdés rendelkezéseit kell
alkalmazni azzal, hogy a potigényt az Ujabb gyermek sziiletésétdl, illetve az orokbefogadott gyermek nevelésbe
vételétdl szamitott két honapon belll kell benyujtani.

Ha a jogviszony év kozben keletkezik, a gyermeknevelési tdmogatds irdnti kérelemre az (1) és (2) bekezdés
rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a kérelmet a jogviszony létrejottétdl szamitott két honapon beldl kell
benydujtani.

Jogviszony év kozben torténé megszlinése, megsziintetése esetén a foglalkoztatott koteles a részére folydsitott,
de a jogviszonnyal mar nem érintett idészakra vonatkozé gyermeknevelési tdamogatast a Korm. rendelet 65. §
(7) bekezdésére figyelemmel egy 6sszegben visszafizetni.

19. Tanulmdnyi jellegli tdmogatdsokra vonatkozé dltaldnos szabdlyok

A foglalkoztatott részére nyujtott tanulmanyi jelleglii tdamogatas éves Osszege, figyelemmel az oktatdsi keret
Osszegére, nem haladhatja meg a Korm. hatarozat 56. § (1) bekezdésében meghatarozott 0sszeget.
A NEAK dltal tdmogatott iskolarendszerl képzés esetén tanulmanyi szerz6dés kotése kotelezd.

19.1. A foglalkoztatott dltal vdllalt képzés

A foglalkoztatott a Kit. 151. § (14) bekezdésében elbirt kotelezettsége keretében bejelenti, ha

a) oktatasi intézménybe felvételt nyert,

b) tanulmanyokat folytat,

) tanulmanyait félbeszakitotta vagy megsziintette,

d) tanulmanyait eredményesen befejezte.

A foglalkoztatott az (1) bekezdés szerinti bejelentési kotelezettségének az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany

n

humanpolitikdért felelés f6osztalyra torténé benyujtasaval tesz eleget.
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A Kit. 151. § (14) bekezdésében biztositott tanulmanyi munkaidé kedvezményt a foglalkoztatott a kedvezmény
igénybevételét kdvetd negyedév végéig koteles ledolgozni.

A foglalkoztatott iskolarendszeren kivili képzésben, oktatdsban val6é részvételéhez a féigazgatdé munkaidé-
kedvezményt biztosithat.

A féigazgatd Kit. 151. § (18) bekezdése szerinti esetben és mddon alkotdi szabadsagot biztosithat.

19.2. Tanulmdnyi szerz6dés

Tanulmanyi szerz6dés megkotésére kizérdlag a foglalkoztatott allashelyen elldtand6 feladataihoz szorosan
kapcsolodd és a feladatok szakszerlibb ellatasat biztosité képzés esetén keriilhet sor, melyet a foglalkoztatott
szervezeti egységének vezetdje igazol.

A tanulmanyi szerz6dés megkotését a foglalkoztatott az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany humanpolitikaért
felel6s féosztalyra torténd benyujtassal kezdeményezi. A kérelemrdl a Bizottsag javaslatdnak figyelembevételével
a féigazgaté dont.

Azonos id6északra ugyanazon foglalkoztatottal csak egy tanulmanyi szerzédés kdtheté.

Tanulmanyi szerz6dés megkotésére elsésorban a NEAK-nal eltoltott 2 éves jogviszony utan, illetve Ujabb tanulmanyi
szerz6dés létesitésére kizarolag a korabban megkotott szerz6désben szerepld, kotelezé jogviszony fenntartdsi
id6tartam eltelte utdn van lehetdéség.

Tanulmanyi szerz6dés fegyelmi biintetés hatdlya alatt all6 foglalkoztatottal nem kotheté.

A tanulmanyi szerz6dés alapjan a NEAK - a foglalkoztatott NEAK-ndl fennallé jogviszonya idejére, a tanulmanyi
szerz6dés szerinti tanulmanyai folytatdsa alatt eltér6 megéllapodds hianydban, a jogszabdlyi elSirdsok
figyelembevételével — az alabbi tamogatasokat nyujthatja:

a) tandij (regisztracios dij, koltségtérités, oktatasszervezési dij),

b) vizsgadij,

<) tankdnyvek és oktatdsi segédanyagok koltségei,

d) szallaskoltség maximdélisan 10 000 Ft/nap Osszeghatdrig (amennyiben a képzés helye és a foglalkoztatott
lakéhelye nem egy kozigazgatasi tertileten van),

e) kotelezé foglalkozasok idejére fizetett tavollét,

f) vizsgdk napjara fizetett tavollét,

) vizsganként 3 munkanap fizetett szabadidd,
h) diplomamunka elkészitéséhez 10 munkanap fizetett szabadidé.
A tanulmanyi szerz6désben a NEAK dltal nyujtott tdmogatas, illetve a képzés id6tartamanak aranydban meg kell

Q

hatarozni a NEAK-nal kételezéen jogviszonyban toltendd id6 tartamat.

A tanulmanyi koltségek kifizetése - a koltségmegosztasnak megfeleléen kidllitott — a NEAK nevére és cimére sz616
szamla ellenében torténik.

A tanulmanyi szerzédés keretében — a munkaltaté és a foglalkoztatott k6zott — szézalékos kdltségmegosztasban kell
megallapodni, és a kormanyzati szolgalati jogviszony kotelezé fenntartdsanak ideje a szadzalékos
koltségmegosztassal ardnyosan, hénapokban kerlil meghatdrozadsra. Amennyiben a tanulmanyi szerzédésben
kizardlag tanulmanyi szabadid6é biztositasaban allapodnak meg a felek, és ennek koltségét teljes egészében
a munkaltatd viseli, abban az esetben a kormanyzati szolgalati jogviszony, munkaviszony kotelezé fenntartdsa
a tamogatott képzési idétartamnak a fele, de legalabb 1 honap idétartamu.

Felséoktatdsi intézményben folytatandd tanulményok végzésére vonatkozd tanulmanyi szerz6dés megkdtésére
abban az esetben keriilhet sor, amennyiben a kérelem benyujtdsanak idépontjdban a kérelmezé igazoltan
rendelkezik a diploma megszerzéséhez eléirt foku és szamu nyelvvizsgaval.

A féigazgaté a megkotott tanulmanyi szerz6dés moédositasat — a foglalkoztatott kérésére - legfeljebb két
alkalommal engedélyezheti. A mddositast a végzettség megszerzésére villalt hatdridd lejartat megel6zden
legkésébb 15 munkanappal, az erre a célra rendszeresitett, indokoldssal ellatott nyomtatvany humanpolitikaért
felelés féosztélyra torténd benyujtasaval kell kezdeményezni. Amennyiben a moédositds irdnti kérelem nem
hataridében keril benyujtasra, ugy a médositas engedélyezésére nincs lehetdség.

Halasztds utan a mar kifizetett tandij a munkaltatétol ujra nem kérhetd, csak a képesités megszerzésének hatarideje,
az oklevél bemutatasanak idépontja halaszthato.
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A tdmogatasban részesild foglalkoztatott koteles a NEAK részére az altala igénybe vett tdmogatast, valamint
az oktatdsi napokon és a vizsganapokon valé részvétel idejére kifizetett illetményt egy 6sszegben az errél sz6lo
fizetési felszolitds kozlésétdl szamitott kdvetd 30 napon belll visszafizetni, ha a Kit. 151. §-4ban meghatarozottak
szerint szerz6désszegést kovet el.

A foglalkoztatott visszafizetési kotelezettségének teljesitésére a féigazgato részletfizetési lehetéséget biztosithat.
Az erre iranyulo kérelmet — az okok, indokok részletes megjelolésével - a féigazgatonak cimezve a humanpolitikaért
felel6s féosztalyra kell benyujtani.

A foglalkoztatott a képesités megszerzését, a tanulmanyi szerz6dés teljesitését a tanulményi szerz6désben régzitett
maddon igazolja.

A NEAK-ndl jogviszonyt létesité foglalkoztatott kérésére az el6z6 munkaltaténal kotott tanulmanyi szerzédésbél
ered6 fizetési kotelezettségeket tanulmdnyi szerzédés alapjan lehet atvéllalni, amelyrél a NEAK-kal torténd
jogviszony létesitést megel6zéen kell megallapodni. Az atvallalas kérdésében a humanpolitikaért felelés féosztaly
vezetbjének javaslata alapjan a féigazgatd dont.

19.3. El6addsokon és konferencidkon torténd részvétel

A NEAK valamennyi szervezeti egysége vonatkozasaban a konferencidkon, el6adasokon valo részvételt a szervezeti
egység vezetdje, szervezeti egység vezetbje esetén a szervezeti egység feliigyeletét ellatd féigazgato-helyettes
kezdeményezi Ugy, hogy a jelentkezési hataridé el6tt legkésébb 10 munkanappal irdsbeli indokoldst tartalmazé
javaslatot kiild a humanpolitikaért felelés féosztaly részére. A kezdeményezést a féigazgatd hagyja jova.

A humanpolitikaért felelds féosztaly az éves oktatasi keret terhére megkéri az elézetes pénziigyi fedezet biztositasat
a NEAK gazdalkodaséért felel6s féosztalyatol. Fedezetbiztositas nélkil a jelentkezés nem térténhet meg.

A pénzigyileg ellenjegyzett igény alapjan a humanpolitikaért felelds féosztély illetékes kormanytisztviselje intézi
az eléadasokra és konferenciakra valo jelentkezést. Ennek elmaraddsa esetén a beérkezé szamla nem igazolhato.

A NEAK 6ndllé szervezeti egységei a foglalkoztatottak részvételével egy- vagy tobbnapos szakmai tovabbképzést
szervezhetnek.

19.4. Kotelezé képzés, tovdbbképzés, alapvizsga, szakvizsga

A NEAK a kormanytisztvisel6k kdzigazgatasi alap- és szakvizsgdjanak teljesitését az errdl szélod jogszabdlyban
foglaltak szerint tdmogatja.

A humanpolitikdért felels féosztaly illetékes kormanytisztviseldje a targyévet megel6zé év oktdberében elkésziti
a targyévre vonatkozé vizsgalitemezést a kormanytisztvisel6kkel tortént egyeztetést kovetéen. Az elkészitett
Utemterv alapjan a humanpolitikdért felelés féosztaly illetékes kormanytisztvisel6je figyelemmel kiséri
a kormanytisztvisel6k vizsgakotelezettségeit, és annak teljesitésére a kormanytisztviselé figyelmét megfeleld
hataridében felhivja.

A kozigazgatdsi alap- és szakvizsgdkra torténd jelentkezés a Probono rendszeren keresztil torténik
a kormanytisztviseld regisztraciojat kovetden.

A kozigazgatasi alapvizsgara torténd jelentkezést a humanpolitikaért felel8s féosztély illetékes kormanytisztvisel6je
engedélyezi a Probono rendszerben. Ezt kovetéen a kormanytisztviseldnek egyénileg kell a felkészité konzultaciora,
valamint vizsgéra jelentkeznie.

A kozigazgatasi szakvizsgdra torténd jelentkezés a humanpolitikdért felelds f6osztaly illetékes kormanytisztvisel6je
kdzremikodésével torténik a Probono rendszerben a kormanytisztvisel6vel egyeztetett idépont és vélaszthatd
vizsgatargy meghatdrozéasat kdvetben.

A NEAK a korménytisztvisel6k részére biztositja a felkészité konzultacion, valamint a vizsgan torténd részvételt. Ezen
id6 alatt a kormanytisztvisel6 mentesiil a munkavégzési kotelezettsége aldl, amelynek idétartamara illetményre
jogosult.

A kozigazgatasi alap-, illetve szakvizsga finanszirozasa az éves koltségvetésben elkiilonitett oktatasi keret terhére
torténik. A NEAK gazdalkodasédért felel6s féosztaly igazolja a fedezet rendelkezésre dllasat és a humanpolitikdért
felelés féosztaly engedélyezi a képzésen, valamint a vizsgén vald részvételt.
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Az ismétl6-, illetve javitdvizsga dijat vagy a vizsga elhalasztasa esetén a halasztas dijat a NEAK atharitja a vizsgazéra,
amennyiben az ismétlé-, illetve javitovizsgara vagy halasztdsra a vizsgdzé dnhibéjabdl kerdl sor. Az ismétls-, illetve
javitévizsga vagy a halasztas dijanak megfizetési kotelezettsége aldl a féigazgaté mentesitést adhat. Az erre irdnyuld
kérelmet — az okok, indokok részletes megjeldlésével — a féigazgatonak cimezve, a humdnpolitikdért felel6s
féosztalyra kell benyujtani. Abban az esetben, ha az ismétlévizsga, illetve a halasztas dijanak medfizetési
kotelezettsége atharitasra kerll a vizsgazora, a humanpolitikaért felelés féosztaly felterjesztése utan a NEAK
gazdalkodasaért felelés féosztaly tovabbszamlazza azt a vizsgazora.

A kormanytisztvisel6 tovabbképzési kotelezettsége a kozigazgatdsi alapvizsga letételének napjaval, illetve
alapvizsga letétele aloli mentesiilés esetén a probaidd leteltét koveté napon kezdédik. Amennyiben a NEAK-nal
torténd jogviszony létesitését megel6zéen a kormdnytisztviselé korabbi kozszolgalati vagy korményzati szolgalati
jogviszonyéra tekintettel mar érintett volt a kotelezé tovdbbképzésben, Ugy a belépés napjaval folytatddik
a tovabbképzési kotelezettsége.

A kotelezé tovabbképzés teljesitése a Probono rendszeren keresztil torténik.

19.5. Kételez szakmai gyakorlat

A nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény alapjan felsGoktatasban tanuld hallgaté szakmai gyakorlat
keretében torténé fogadasidt a szervezeti egység vezetbje az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany
humanpolitikdért felelés f6osztalyra torténé benyujtasaval kezdeményezi.

A hallgato fogadasat a féigazgatéd engedélyezi.

A szakmai gyakorlat idejére a hallgaté részére dijazas nem jar.

A hallgaté a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt titoktartasi nyilatkozatot koteles tenni.

A szakmai gyakorlat engedélyeztetésével kapcsolatos koordindciés feladatokat a humanpolitikaért felel8s féosztaly
latja el.

20. Egészségligyi sztirévizsgdlatok tdmogatdsa

A f6igazgaté dontése alapjan - a targyévben rendelkezésre &ll6 koltségvetési forrasok figyelembevétel —
a foglalkoztatottak részére a Korm. rendelet 83. §-a szerint, elsésorban természetben, egészségligyi szlirévizsgalatok
elvégzéséhez tdmogatas nyujthato.

21. Utazdshoz nydjtott tdmogatdsok

a koltségtérités kifizetése érdekében.

A koltségtéritési igény mellé csatolni kell a lakcimkartya masolatat és egyidejiileg nyilatkozni kell arrél, hogy a napi
munkaba jaras a foglalkoztatott lakohelyérél, vagy a tartozkodasi helyérél torténik-e.

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél széld 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendeletben [a tovdbbiakban:
39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet] meghatérozott bérletet vagy menetjegyeket a felhasznélast koveté honap
6. napjaig, az utikoltség elszdmoldsara rendszeresitett nyomtatvanyhoz mellékelve az (1) bekezdésben megjelolt
szervezeti egység részére kell leadni.

Amennyiben az igénylé a bérletet vagy jegyet a felhasznalast koveté hoénap 6. napjat kovetéen adja le, ugy
a koltségtérités kifizetésére a kdvetkezd havi bérletszelvények, jegyek elszamolasaval egyiitt kerilhet sor.

Ha az igényl6 a targyhavi bérlet, jegy leaddsat a megjeldlt hatdridében elmulasztja és azt az elmulasztott hataridét
kdvetd honap 6. napjdig sem poétolja, gy az 6nhibdbdl le nem adott bérlet, jegy elszdmoldséra kizérélag féigazgatoi
engedély esetén kertlhet sor.

A humanpolitikaért felelds féosztaly kormanytisztviseléje az utazasi koltségtéritést a felhasznalast koveté hénapban
rogziti a humanpolitikai nyilvantarté programban. Az utalas kdzpontilag, a NEAK gazdalkodaséaért felel6s féosztaly
kozrem(ikodésével valdsul meg.
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Amennyiben a foglalkoztatott jogviszonya barmilyen okbdl megszlinik, az utazasi koltségek megtéritése
a munkaban toltott napok alapjan, részardnyosan torténik.

Sajat gépjarmivel torténd munkaba jaras koltségtéritésének igénybevételét — a foglalkoztatott jogosultsagi
nyilatkozata szerint és a szervezeti egység vezet6jének javaslatara, a 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendeletben foglalt
feltételek fennallasa esetén — a NEAK valamennyi szervezeti egységének vonatkozasaban a humanpolitikaért felel6s
féosztalyra benyujtott kérelem alapjan a féigazgato engedélyezi.

Az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany formdjaban benyujtott kérelemhez csatolni kell a lakcimkértya,
az érvényes vezet6i engedély, valamint a munkaba jardshoz hasznalt, a kérelmezd vagy hazastarsa tulajdonaban
vagy Uzembentartoi jogaban all6 személygépkocsi érvényes forgalmi engedélyének masolatat.

Sajat gépjarmivel torténd munkaba jaras esetén koltségtérités csak a munkaban t6ltétt napokra jar. A ledolgozott
munkanapokat az igénylé kozvetlen munkahelyi vezetdje koteles az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon
igazolni. Az igazolast legkés6bb a targyhdnapot kdveté hénap 6. napjaig kell a humanpolitikaért felel6s féosztalyra
leadni.

A (3) bekezdésben meghatérozott hataridén tul leadott igazoldsok elszdmolasa a 94. § (4) és (5) bekezdése szerint
torténik.

A jogszabdly alapjan a vasuttal, elévarosi vasuttal, helykdzi autébusszal, komp- és révkozlekedéssel torténd
utazashoz jaré6 menetdijkedvezményre jogositdé utazasi utalvanyt a humanpolitikdért felelés f&osztaly
kormdnytisztvisel&je allitja ki.

A féigazgaté — a targyévben rendelkezésre allo koltségvetési forrasok figyelembevétel — a foglalkoztatottak részére
helyi utazasra szolgald bérlethez tdmogatast nyujthat.

22. A képernyé elbtti munkavégzéshez élesldtdst biztosité szemliveg kéltségeihez valé hozzdjdrulds

A képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsdgi kdvetelményeirdl szolé 50/1999. (XI. 3.)
EGM rendelet szerinti latasvizsgalatra a humanpolitikdért felelés féosztaly kormanytisztvisel6je beutalét ad
a humanpolitikaért felelés f6osztaly vezetdje altal kiallitott nyomtatvanyon.

A foglalkoztatott koteles a vizsgalaton részt venni. Amennyiben kotelezettségének onhibajabdl nem tesz eleget, ugy
sajat koltségén koteles poétolni az elmulasztott vizsgalatot, az attdl szamitott 1 hénapon belil. A szlrévizsgalat
eredményérél 5 munkanapon belll koteles tajékoztatni a humanpolitikdért felelés féosztalyt.

Akinél a latasvizsgalat indokolja — dioptria véltozas esetén, a foglalkozas-egészségiigyi orvos javaslatira — és
a jelenleg is hasznalt szemiiveg, vagy kontaktlencse a képernyé el6tti munkavégzéshez nem megfeleld, annak
a NEAK a képernyd el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiiveghez koltségtéritést nydjt a mindenkori
jogszabalyok figyelembevételével. A koltségtérités maximalis 0sszegérél a mindenkori pénzligyi lehetéségek
figyelembevételével, minden év elején a féigazgatd dont.

A prébaidés foglalkoztatott képernyd el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemilveghez nyujtott
koltségtéritésben nem részestilhet.

A koltségtérités elszamolasa a NEAK nevére és cimére kidllitott szamlaval torténik. A szdmlan a ,Képerny6 elétti
éleslatast biztositd szemiiveg” széveget sziikséges feltlintetni.

A szemiveg koltségtérités igénybevételéhez sziikséges kérelmet a latasvizsgalatot kdvetd 3 hénapon beliil, az erre
a célra rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével, és az ahhoz csatolt szamlaval, illetve a foglalkozas-egészséglgyi
orvos javaslatdval a humanpolitikdért felelds féosztaly részére kell benyujtani.

Amennyiben a foglalkoztatott altal leadott igény a meghatérozott feltételeknek megfelel, a humanpolitikaért felelés
féosztaly az igényt tovabbitja a NEAK gazdalkodasaért felelds féosztalya részére.

23. Kegyeleti elldtds

A féigazgatd az elhunyt foglalkoztatottat, illetve nyugalmazott foglalkoztatottat a kozszolgalat halottjava
nyilvanithatja.

A kozszolgalat halottjava nyilvanitott személy temetési koltségeit a NEAK a féigazgatd dontése szerint részben vagy
egészben atvdllalja.
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(3) Temetési koltségként elszamolhato kiadasok:

a) sirhely (urnasirhely, urnaftilke),
b) szolgaltatasok (kiilondsen: halottszallitas, halotth(ités, ravatalozés, bucsubeszéd),
Q) kellékek (kuilonosen: koporsé, szemfedél, fejfa, a temetéskor elhelyezett koszoruk)

ténylegesen felmerdlt koltségei.

(4) Az igénylést az elhunyt kozeli hozzatartozdja az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon a humanpolitikaért
felel6s féosztalyon terjeszti el6.

(5) Az elszamolashoz a halotti anyakdnyvi kivonat mésolatét, valamint a NEAK nevére és cimére sz6l6 eredeti temetési
koltségeket igazold eredeti szamlat kell leadni.

(6) A humdanpolitikdért felelés féosztaly a benyujtott szamldk alapjan ellendrzi a temetési koltségként elszamolhatd
kiadasokat és az igényt felterjeszti a f6igazgato részére.

(7) A temetési koltségtérités osszegének megallapitasakor a féigazgatod figyelembe veszi az elhunyt NEAK-nal eltoltott
jogviszonyanak id6tartamat, érdemeit és példamutatdsat, valamint elvégzett munkdjanak megitélését.

99.8 (1) Kordbbi NEAK foglalkoztatott — ideértve a nyugalmazott foglalkoztatottat is — elhaldlozasa esetén, a kdzszolgalat
halottjava nyilvanitastol fiiggetlenil, a NEAK szervezeti egységei altal kegyeleti elladtds vehetd igénybe, melyet
az erre a célra rendszeresitett igényl6lapon a NEAK gazdalkodasért felelés féosztalyéra kell begyujtani.

(2) Szervezeti egység részérél elszamolhaté koltségek:
a) legfeljebb 1 db koszoru,
b) a gyaszkodzlemény koltsége, amely a sajtdban torténd kdzzétételének szamla szerinti 0sszege,
<) a tiszteletadas, megemlékezés koltségei, valamint a NEAK foglalkoztatottjainak temetéssel 6sszefliggé utazasi
kiadasai.

A Nemzeti Valasztasi Iroda elnokének 4/2019. (VII. 18.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarél sz6l6 3/2015. (V1. 25.) NVI utasitas
modositasarol

A valasztasi eljarasrol szol6 2013. évi XXXVI. torvény 58. § (4) bekezdésében meghatdrozott hatdskéromben eljarva - figyelemmel
a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjéra - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Valasztasi Iroda Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz616 3/2015. (V1. 25.) NVI utasitas (a tovabbiakban:
SZMSZ) 2. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
,2. § Onéllé szervezeti egységek:
a) elnok,
b) elndkhelyettesek,
c) EInoki Titkérsag,
d) Gazdasagi EIndkhelyettesi Titkarsag,
e) belsé ellendr,
f) adatvédelmi tisztviseld,
g) Kommunikacioés és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya,
) Nemzeti Vélasztasi Bizottsag Titkarsaga,
i) Jogi és Informatikai Féosztaly,
j) Regisztréciés és Ugyviteli Féosztaly,
k) Szervezési F6osztaly,
I) Gazdalkodasi Féosztaly,
m) Humanpolitikai Féosztaly,
n) Uzemeltetés”
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2.§

3.8

4.8

5.8

Az SZMSZ 3. § a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:
(Az 6ndll6 szervezeti egységek belsé tagozéddsa:)

,a) Jogi és Informatikai F6osztaly:

aa) Jogi Osztaly,

ab) Informatikai Osztaly,”

Az SZMSZ 6. § (1) bekezdés d) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés l1ép:

(Az elndk mint az Iroda vezetéje a jogszabdlyoknak és a szakmai kvetelményeknek megfelel6en)

,d) kozvetlendl iranyitja az EInoki Titkarsag, a belsé ellenér, az adatvédelmi tisztvisel, a Kommunikacios és
Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya, valamint a Jogi és Informatikai Féosztély vezet6jének tevékenységét,”

Az SZMSZ 7. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

»(1) Az altaldnos elndkhelyettes

a) kozvetleniil irdnyitja a Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsaga, a Regisztracios és Ugyviteli F6osztély, valamint
a Szervezési Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

b) helyettesiti az eln6kot a 6. § (2) bekezdése szerinti esetekben,

c) az altala kijelolt szervezeti egység utjan kezdeményezi, el6késziti és koordinalja, illetve véleményezi az Iroda
feladat- és hataskorét érint6 jogszabalyalkotasra vonatkozé javaslatokat,

d) az altala kijel0lt szervezeti egység utjan, ezen utasitdsban meghatarozottak szerint elkésziti, illetve véleményezi
a normativ utasitasok tervezetét,

e) a Jogi és Informatikai Féosztaly utjan vagy eseti dontése szerint kozvetlendl ellenjegyzi az Iroda éltal kotott
szerzGdéseket,

f) elldtja az Iroda iratkezelésének felligyeletét,

g) elkészitteti az irdnyitasa ala tartozé 6nallé szervezeti egységek ligyrendjeit, munkatarsainak munkak®éri leirasait,
és jévahagyasra el6terjeszti azokat az eIndk részére,

h) gyakorolja - az ezen utasitasban foglaltak szerint — a kiadméanyozasi jogot,

i) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasdhoz sziikséges intézkedések megtételét,

j) intézkedést kezdeményez az elnoknél az iranyitdsa ala tartozé szervezeti egységek feladat- és hataskorét, illetve
mukodését érinté kérdésekben, javaslatot tesz a szervezeti egységek munkatérsait érinté munkaltatoi
intézkedésekre,

k) ellatja a normativ utasitdsban meghatarozott, illetve az elndk altal rabizott egyéb feladatokat.”

Az SZMSZ 13. alcime helyébe a kovetkez6 alcim lép:

»13. Jogi és Informatikai Féosztaly

21.8(1) AlJogiés Informatikai Féosztaly

a) alJogi Osztdly utjan

aa) el6késziti az elndk orszaggy(ilési beszamoldit,

ab) elkésziti, koordindlja, illetve véleményezi a normativ utasitasok tervezeteit,

ac) gondoskodik a normativ utasitdsok Magyar Kézlényben valé megjelentetésérél,

ad) gondoskodik a normativ utasitdsok papiralapt, aldirt példédnyainak kezelésérdl, valamint elektronikus
nyilvantartasanak vezetésérol,

ae) kozremikodik az Iroda altal kiadasra keruld kiadvanyok, téjékoztaté és szakmai anyagok, tananyagok
elkészitésében,

af) ellatja az Iroda szerzédéstervezeteinek jogi véleményezését,

ag) véleményezi az Iroda altal inditott kozbeszerzések ajanlattételi dokumentédcidjanak részét képezd
szerzGdéstervezeteket,

ah) figyelemmel kiséri az Iroda feladat- és hataskorét érinté tartalmd, tdrsadalmi egyeztetésre bocsétott
jogszabalytervezeteket, az Orszaggytléshez benyujtott, illetve targyalds alatt allé torvényjavaslatokat, az azokhoz
benyujtott médositd javaslatokat, és szlikség szerint intézkedést kezdeményez,

ai) jogszabalyfigyelést vezet,

aj) megkeresésre jogi szakmai tdmogatast nyujt az Iroda tovébbi szervezeti egységei részére,

ak) ellatja az Iroda jogi képviseletét,

al) szakmailag tamogatja a teriileti, az orszaggy(lési egyéni valasztokerileti és helyi valasztasi irodak jogi
tevékenységét; szakmailag egylittmUkodik a valasztasban kozrem(ikodé szervekkel,
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6.8

am) jogi szempontbdl felligyeli a valasztasok hivatalos honlapjanak (a tovabbiakban: honlap) tartalmat,

b) az Informatikai Osztaly utjén

ba) meghatdrozza a honlapfejlesztés irdnyat,

bb) befogadja az Iroda mds szervezeti egységeit6l érkezé honlapfejlesztésre iranyuld funkciondlis igényeket,
megfogalmazza és dontésre el6késziti a fejlesztési feladatokat, koordinalja és ellenérzi a feladatok teljesiilését,

bc) kozzéteszi a honlapon Nemzeti Valasztasi Bizottsag (a tovabbiakban: NVB) hatdrozatait, kozleményeit,
tdjékoztatdit és iranymutatasait, a Kdridnak és az Alkotmanybirésdgnak az NVB hatdrozatait érinté dontéseit,
valamint az NVB-re vonatkozé kézérdek( adatokat,

bd) kdzzéteszi a honlapon az Iroda miikddésével, valamint a valasztasi eseményekkel kapcsolatos jogszabalyban
eldirt adatokat és egyéb informacidkat, ideértve a kozérdekl adatoknak a honlapon torténd kdzzétételét,

be) kapcsolatot tart a honlap fejlesztéjével és lizemeltetdjével,

bf) kozremiikodik az Iroda informatikai tevékenységének 6sszehangolasaban,

bg) elndkiiranyitas mellett 6sszehangolja az informatikai tanacsadok munkajat,

bh) gondoskodik a valasztds lebonyolitdsdéhoz sziikséges informatikai targyl kozbeszerzések és beszerzések
mUszaki tartalmanak meghatarozasarol, és kdzrem(ikddik az informatikai célu termékek és szolgéltatasok beszerzési
eljarasaban,

bi) meghatdarozza a valasztasi informatikai prébak tartalmat, és gondoskodik azok lebonyolitasardl,

bj) koordindlja és 0sszehangolja a valasztasi informatikai rendszerek Gizemeltetését végz6, az Irodaval szerzédéses
kapcsolatban &llé partnerekkel egylttm(kodve a valasztasban kdzrem(ikodé onkormdnyzati és terileti allami
szervek informatikai feladatainak zavartalan elldtdsdhoz szlikséges mddszertani Utmutatdk, segédanyagok,
tdjékoztatok elkészitését,

bk) gondoskodik a vélasztasok lebonyolitdsdhoz szlikséges infrastruktura biztositasarol, és nyilvantartja a valasztasi
célu informatikai eszkdzoket,

bl) szakmai segitséget nyujt a szamitogépes rendszerek felhasznaldinak,

bm) kézrem(kodik a valasztasi informatikai rendszerek fejlesztésére iranyuld tevékenységben, ennek keretében
megszervezi és figyelemmel kiséri a fejlesztések statuszait, és hiba, illetve késedelem esetén jelzéssel él a feladattal
érintett 6nall6 szervezeti egységek felé,

bn) engedélyezi és nyilvantartja a rendszerbeavatkozasi kérelmeket,

bo) gondoskodik az Iroda informatikai és védelmi tervének kidolgozasardl, és kozremikddik annak
megvalositasaban,

bp) felligyeli az Iroda informaciobiztonsagéara vonatkozo tevékenységét,

bq) kdzrem(kodik a valasztasi informatikai fejlesztések minéségbiztositdsaban, tdmogatja a mindségbiztositd
tevékenységét,

br) nyilvantartja az Iroda kezelésében Iévé - informatikai targyu - licenc jogokat,

bs) felligyeli az Iroda Hivatali Kapujanak mikddését, kezeli és nyilvantartja a felhasznaléi jogosultsagokat,

bt) kozrem(kodik a Valasztasi Kapu felhasznaloi jogosultsagainak kezelésében és nyilvantartasaban,

bu) elldtja az Iroda elektronikus Ugyintézéssel kapcsolatos feladatait, valamint kezeli és nyilvantartja az ezzel
kapcsolatos jogosultsdgokat,

c) ellatja az Iroda altal kotott szerz6dések jogi ellenjegyzését a 7. § (1) bekezdés e) pontjara figyelemmel,

d) mkodteti a valasztasi informacids szolgalatot,

e) vezeti az Iroda szervezeti egységei részére rendelkezésre bocsatott bélyegzok (kdrbélyegzok, fejléces bélyegzdk)
nyilvéantartasat,

f) ellatja a normativ utasitdsban meghatarozott, illetve az elndk és az altalanos elndkhelyettes altal rabizott egyéb
feladatokat,

g) részt vesz az Iroda eszkdznyilvédntartasanak vezetésében.

(2) A Jogi és Informatikai Féosztdly munkatarsai sziikség szerint elldtjdk az adott valasztashoz kapcsoléddan
az elndk altal esetenként meghatarozott referensi feladatokat.

(3) A Jogi és Informatikai Féosztaly vezetdje féosztalyvezetd jogallasu koztisztvisel 5!

Az SZMSZ a kovetkez 13/A. alcimmel egésziil ki:

»13/A. Regisztraciés és Ugyviteli Féosztaly

21/A. § (1) A Regisztracios és Ugyviteli Féosztaly

a) vezeti a kdzponti névjegyzéket, és kozli az ezzel kapcsolatos dontéseket,

b) ellatja a helyi valasztasi irodak kozponti névjegyzék vezetésével kapcsolatos feladatainak szakmai felligyeletét,
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7.8

8.§

9.§

10.§

c) elbiralja a magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezd valasztépolgdrok névjegyzékkel kapcsolatos kérelmét,

d) elbirdldsra az elndk elé terjeszti a magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezé vélasztépolgarok névjegyzékbe
vételével kapcsolatos fellebbezéseket,

e) vezeti a vdlasztdjoggal nem rendelkezé polgarok nyilvantartasat, és teljesiti az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasokat,

f) el6késziti a valasztdjog fennallasarol szolo igazolast,

g) elvégzi az ajanlas- és aldirds-ellendrzéshez, a levélben szavazds szavazasi iratainak ellenérzéséhez, a szavazatok
megszamlalasdhoz kapcsolédé feladatokat,

h) az Iroda iratkezelési szabdlyzatdban meghatdrozottak szerint elldtja az Iroda iktatasaval és Ugyiratkezelésével
kapcsolatos feladatokat, amelynek kdrében

ha) bontja és érkezteti az iratokat,

hb) kézbesiti és postdzza az iratokat,

hc) elvégzi az irattarozast,

hd) ellatja az Iroda levéltari anyagainak kezelésével kapcsolatos feladatokat,

i) kdzrem(ikodik az Iroda iratkezelésének felligyeletével 6sszefliggd feladatok ellataséban,

j) kdzremUikodik az elnok orszaggydlési beszamolodinak el6készitésében,

k) elldtja a normativ utasitdsban meghatarozott, illetve az elndk és az altalanos elndkhelyettes altal rabizott egyéb
feladatokat,

I) részt vesz az Iroda eszkdznyilvantartasanak vezetésében.

(2) A Regisztraciés és Ugyviteli Féosztaly vezetbje kdzrem(koddik az Iroda biztonsagi vezet6je feladatainak
ellataséban.

(3) ARegisztracios és Ugyviteli Féosztaly vezetsje féosztalyvezetd jogallasu kéztisztvisel !

Az SZMSZ 22. § (1) bekezdés g) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Szervezési F6osztdly)

,9) kezeli és nyilvantartja a Valasztasi Kapu felhasznaldi jogosultsdgait, tovabba szakmailag iranyitja a Vélasztasi
Kommunikacios és Informéciés Rendszer mikoddését, a Valasztasi Kommunikacids és Informaciés Rendszer online
mukodtetésével folyamatos kapcsolatot tart a helyi és terlleti valasztasi szervekkel, sziikség esetén adatokat gy(ijt,
és azokbol elemzéseket készit, adatot szolgaltat,”

Az SZMSZ 22. § (1) bekezdése a kdvetkezd y) ponttal egészil ki:

(A Szervezési F6osztdly)

,y) meghatdrozza a véalasztési igazgatdsi prébak tartalmat, és gondoskodik azok lebonyolitésarol.”

Az SZMSZ
a) 39. §-4ban a ,Regisztraciés és Elbiralasi Osztaly” szovegrész helyébe a ,Regisztraciés és Ugyviteli Féosztaly”
szoveg,

b) 43. § (4) bekezdés b) pontjaban a ,Jogi és Ugyviteli Féosztaly” szévegrész helyébe a ,Jogi és Informatikai
Féosztaly” szbveg

Az SZMSZ 1. melléklete helyébe a Melléklet 1ép.

Hatalyat veszti az SZMSZ 6. § (1) bekezdés p) pontja.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pdlffy llona s. k.,

elnok
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Az orszagos renddrfékapitany 30/2019. (VII. 18.) ORFK utasitasa
a gytilolet-blincselekmények kezelésével 6sszefiiggé rendorségi feladatok végrehajtasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rendd6rségrél szolé 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, a gydlolet-blincselekményekkel 6sszefliggé rendéri
tevékenység egységes végrehajtasa érdekében kiadom az aldbbi utasitést:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatalya kiterjed:

a)
b)
)
)
)
)

NN NNg)

az altaldnos rendérségi feladatok ellataséra létrehozott szerv kdzponti szervére (a tovabbiakban: ORFK);
a Készenléti Rendérségre;

a Repil6téri Rendér Igazgatdsagra;

a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagokra;

a rendérkapitanysagokra;

a hatdrrendészeti kirendeltségekre.

2. Az utasitas alkalmazasaban:

a)

b)

eléitélet-indikdtorok: olyan tények vagy objektiv korilmények, amelyekbdl arra lehet kovetkeztetni, hogy egy
blincselekményt részben vagy teljes mértékben elbitéletes inditékbdl kovettek el;

eléitélet-indikdtorok listdja: az el6itéletes inditékkal elkdvetett gydldlet-blincselekmények felismerésében és
bizonyitasaban nyujt segitséget, barmely elem megléte 6nmagaban az elditéletes inditékot nem bizonyitja,
azonban mar egy eléitélet-indikator észlelése is indokolja a nyomozas el6itéletes inditék vizsgalatara torténd
kiterjesztését;

gytldlet-blincselekmény: a lelkiismereti és valldsszabadsag megsértése, a kozdsség tagja elleni erdszak,
a kozosség elleni uszitds, a nemzetiszocialista vagy kommunista rendszerek blineinek nyilvdnos tagadasa,
nemzeti jelkép megsértése, dnkényuralmi jelkép hasznalata, tovdbba minden olyan személy vagy vagyon
elleni blncselekmény, ahol a bilincselekmény dldozatanak, helyszinének vagy targyanak kivalasztdsa mogott
az dldozat, a helyszin vagy a tadrgy meghatéarozott csoporthoz vald vélt vagy valds tartozasa, e csoporthoz
fliz6d6 kapcsolata vagy e csoport szamara nyujtott tdmogatdsa all, amely a csoport barmely olyan
tulajdonségan alapul, amelyben a csoport tagjai osztoznak, igy a tagok vélt vagy valds faji hovatartozasa,
nemzeti vagy etnikai szarmazasa, nyelve, bdrszine, valldsa, neme, nemi identitasa, kora, értelmi vagy testi
fogyatékossaga, szexualis irdnyultsaga vagy mas hasonlé tulajdonséaga;

gyliléletcsoport: olyan szervezett, formdalis vagy informélis csoport, amely a gydldletre alapozva valamely
ideoldgia nevében szoébeli, szimbolikus vagy fizikai agressziot valésit meg, vagy erre hiv fel, emberek
meghatarozott csoporthoz valé vélt vagy valoés tartozédsa, e csoporthoz fliz6dé kapcsolata vagy e csoport
szamara nyujtott tdmogatdsa miatt, amely a csoport barmely olyan tulajdonsagén alapul, amelyben a csoport
tagjai osztoznak, igy a tagok Vvélt vagy valos faji hovatartozasa, nemzeti vagy etnikai szarmazasa, nyelve,
bdrszine, vallasa, neme, nemi identitdsa, kora, értelmi vagy testi fogyatékossaga, szexualis iranyultsaga vagy
mas hasonlé tulajdonsaga;

gyllélet motivdlta incidens: olyan el6itélet-motivalt cselekmény, amellyel az elkdveté nem valésit meg
blintet6 torvénykonyvi tényallast.

Il. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

3. A renddr eljardsa soran valamennyi blincselekmény esetén koteles mérlegelni az el6itéletes inditék esetleges
jelenlétét. Ha a blncselekménnyel 6sszefliggésben elSitélet gyanuja meril fel, Ggy a nyomozé hatdsagnak
a tényallas felderitése soran figyelmet kell forditani az elGitéletes inditék megallapithatésaganak tisztazasara.
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4. Ha az elsédleges adatok alapjan gyuldlet-blincselekmény gyanuja éllapithatd meg, a biintet6eljaras lefolytatasa
soran kiemelt figyelmet kell forditani az dldozat, valamint — az eljaras alapjaul szolgalé cselekmény nyilvdnossagra
keriilése esetén — az aldozattal azonos, a gyanusitott el6itéletének targyat képezé tulajdonsagokkal rendelkezé
csoportok irdnydban olyan tartalmu Uzenet kozvetitésére, amely szerint a gy(ildlet-blincselekmények minden
esetben kivizsgalasra kertilnek.

5. A gyllolet motivalta incidens gyanuja esetén a potencidlisan veszélyt jelentd helyzet k6zombdositése, illetve
az el6itéleten alapulé blncselekmények elkdvetésének megel6zése érdekében a rendér koteles soron kivil
megtenni a feladatkorébe tartozd intézkedéseket, a feladatkorén esetlegesen tulmutatéd intézkedéseket pedig
koteles a dontésre jogosultnal kezdeményezni.

6. A gylldlet motivélta incidensek vagy gyulolet-blincselekmények érintettjei el6tt a rendér nem tehet - akar tagadd,
akdr megerdsit6 - nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy gydldlet-blincselekmény tortént-e.

7. Az intézkedd renddr az aldozattal nyugodt, objektiv és a szakszer(iség keretein belll az 4ldozatot tdmogatd
kommunikaciét koteles folytatni. A rend6r az aldozat viselkedésével, kulturdjaval, szarmazasaval, kozosségével
kapcsolatban nem jelenithet meg személyes értékitéletet, koteles tartdzkodni a sztereotip, elditéletet hordozo vagy
az aldozat hibaztatasara utald szavak és kifejezések hasznalatatol.

8. Gylldlet motivélta incidens felmerilése esetén a helyszini intézkedésrél készilt rendéri jelentésben rogziteni,
valamint a bintet6eljards sordn vizsgdlni kell a gydldlet-blincselekmények felismerését segité aldbbi
elditélet-indikatorokat:

a) a sértett vagy mas tanu észlelése, véleménye, kiilonos tekintettel az esetleges szégyenérzetbdl fakadd sértetti
elfedésre;

b) a gyanusitott jellemzGi, megjelenése, megnyilvanulasa a cselekménnyel 6sszefiiggésben, kiilondsen az altala
hasznalt tobbletelemet hordozé gesztusok, dltala viselt ruhazat, alkalmazott verbalis megnyilvanulasok;

<) a gyanusitott és a sértett kozotti vélt vagy valos csoportkilonbség, amely kiterjedhet a sértett érdekében
fellépd vagy hozza tartozé személyekre is;

d) a sértett megjelenése, viselkedése, igy jellemz&en az éltala preferalt/megvélasztott helyszin, az altala hasznalt
idegen nyelv vagy akcentus, faji, vallasi hovatartozast szimbolizalé ruhazat;

e) a gyanusitott elditéletes bedllitottsdga, amelyre utalhatnak altala ladtogatott programok/rendezvények,
preferalt zenekarok, olvasmanyok, kozosségimédia-feliiletek;

f) szervezett gy(loletcsoportok részvétele, amelyre utalhat a gyanusitotti csoport szimbolikdjat hordozd
megjelenése, gesztusai, illetve a csoport maga (elkdvetésben vald szerepvallalassal);

g) a cselekmény helyszine, amely utalhat a sértett kozosségi hovatartozasara, vagy koéthet6 kordbban elkovetett
gy(lolet-blincselekményhez;

h) a cselekmény idépontja, amely kapcsolédhat a sértetti kdzdsség tinnepeihez, rendezvényeihez vagy
a gyanusitott altal preferdlt torténelmi eseményekhez;

i) az erészak mértéke, mddja, eszkdze, elsésorban annak eltilzott vagy kiléndsen megaldzé, oncéld vagy
szimbolikus eszkozokkel kivitelezett modja;

j) a nyilvanossag, amely elsésorban az elkdvetdi lizenetet hivatott kdzvetiteni;

k) mas inditék hidnya, igy kiilondsen ismeretlen sértett el6zmény nélkili bantalmazédsa, megaldzasa.

9. A helyszinen intézkedd renddr altalanos intézkedési kotelezettségén tul

a) biztositja az dldozatok, a szemtanuk, valamint a gyanusitottak biztonsagat;

b) az el6élet-indikatorok alapjan azonositja, és jelentésében kell§ részletességgel rogziti az 6sszes olyan
bizonyitékot, amely az el6itélet-motivacié jelenlétére utalhat;

c) megallapitja és rogziti az dldozat, a tanuk és a gyanusitottak személyazonossadgat, lehetéség szerint védve
a tanuk és az dldozat anonimitasat;

d) jelentésében rogziti a korabbi hasonlé cselekmények el6forduldsat a blncselekmény elkdvetésének
kornyezetében, valamint az dldozat vagy a vele azonos, az elkdvetett cselekmény el6itéletének targyat
képezd tulajdonsdgokkal rendelkezé csoportok ellen esetlegesen kordbban elkovetett cselekményt,
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10.

11.

12.

13.

f)

a helyszinen lév6k megjelenését, példalézé jelleggel a viselkedésiiket, szdszerinti kijelentéseiket, nonverbdlis
megnyilvénulésaikat;

az aldozat specidlis sziikségleteinek szem el6tt tartaséval kell6 mértékd tajékoztatast ad az aldozatnak
a renddri intézkedés menetérél, a Renddérséggel torténd kapcsolattartas lehetdségeirdl;

a gytldlet-blincselekmény gyanujat jelenti a tevékenységiranyitasi kozpontnak.

A szolgélatparancsnok

a)

b)

szolgalata megkezdésekor tdjékozdédik azon relevans informécidkrél, amelyek az érintett renddri szerv
illetékesséqi tertiletén gytildlet-blincselekmény elkdvetésére utalhatnak;

a blincselekmény helyszinén intézkedé alarendelt rendéri dllomény irdnyitasa soran kiemelt figyelmet fordit
az elGitélet-indikatorok feltaraséra;

feltételezett gydldlet-blincselekmény esetén a mar rendelkezésre 4ll6 elsédleges adatok alapjan tajékoztatja
a helyszini intézkedést lefolytatd renddri dllomanyt a feltarando elGitélet-indikatorokrdl, utasitast ad azok
feltarasara és jelentésben torténd részletes rogzitésére, amelynek megtorténtét a parancsnoki revizié sordn
ellenérzi;

blincselekmény helyszinén észlelt elditélet-indikatorok esetén intézkedik azok lehetéség szerint fényképpel
vagy hang- és képfelvétellel torténd rogzitésére;

beszamoltatds soran koteles a helyszinen foganatositott intézkedésnek a jelen utasitds szerinti
szakszer(iségérél is meggy6z6dni.

A biintet&eljaras sordn a rendor

feltarja és részletesen dokumentalja az elditélet-indikatorokat, a cselekmény motivacidjara utald jeleket és
bizonyitékokat;

kiemelt hangsullyal vizsgalja az aldozat kiilonleges banasmddra valé igényét;

az aldozat specidlis sziikségleteinek szem el6tt tartdsaval tajékoztatja az adldozatot a nyomozas menetérdl,
a nyomozé hatésdggal torténd kapcsolattartési lehetéségekrol;

a tanukihallgatasok sordn vizsgdlja és rogziti az dldozat és a tanuk észlelését a gyanusitott esetleges
inditékara vonatkozodan;

a tanuk felkutatasa céljabdl a k6zosség bevonasaval szilkség esetén felhivast tesz kozzé;

egylttmikodik mas blniildézé szervekkel a gydldlet-blincselekmény jellemzdinek és a gydldletcsoportok
esetleges érintettségének feltarasa érdekében;

feltdrja az 4ldozat és a gyanusitott kozotti kilonbségeket, ideértve a gyanusitott altal vélt vagy valds
kilonbséget, az adott kornyéken elkdvetett hasonld eseményeket, az esemény egybeesését a tamadott
tulajdonsaghoz kapcsolédé valamely tinneppel vagy kildnleges jelentéségii ddtummal;

szlikség szerint nyilt forrasu adatgyjtést végez az Interneten a gyanusitott elSitéletére vonatkozoan;

a gyanusitott tartézkodasi helyén, ismeretségi korében adatgydjtést végez a gyanusitottnak az altala
tamadott kozosséghez f(iz6d6 viszonyaval kapcsolatban;

intézkedik minden olyan, a gyanusitott birtokdban Iévé bizonyiték dokumentdldsara, sziikség szerint
lefoglalaséra, amely a gyanusitott esetleges el6itéletét aldtdmaszthatja;

az aldozatnak tajékoztatast ad a rendelkezésre all6, az dllam és a civil szervezetek altal nyujtott, az aldozat
védelmét és tdmogatdasat biztositd lehetéségekrdl;

értesiti a gydlolet-blncselekmények teriileti szakvonaltartéjat a blintet6eljaras meginditasarol.

Az eljards soran a kiilonleges személyes adatra vonatkozé kérdés az eljardsban érintetteknek feltehetd, és az arra
adott valasz jegyz6kdnyvezheté, ha az a konkrét ligy megitélése szempontjabdl relevans tény bizonyitasa céljabdl
sziikséges, valamint a tény kideritéséhez elengedhetetlen, és arra alkalmas. A rendér intézkedése, eljarasa soran
az aldozat méltésagat, sziikségleteit és érzékenységét szem el6tt tartva kizdrdlagosan az esemény feltardsa és

bizonyitdsa céljdbol és csak a szikséges és elengedhetetlen mértékben rogziti a tdmadott vélt vagy valos
tulajdonsagot.

Minden rendérkapitanysdgon mentort kell kijeldlni a gydtldlet-blincselekmények felismerésének elésegitése
céljabdl, akinek személyérol és elérhetéségérél a rendérkapitanysag dllomanyat tajékoztatni kell.
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14. Az ORFK Blnlgyi Féigazgatésag BUinligyi Féosztaly Blinlgyi Osztalyon egy fé orszagos szakvonalvezetét kell

15.

16.

17.

18.

19.

kijelolni. A megyei (févarosi) renddr-fékapitdnysdgokon legaldbb egy f6 terlileti gydldlet-blincselekmény

szakvonaltartét kell kijeloIni, akiknek személyérél és elérhetéségérdl az illetékességi teriiletén taldlhaté helyi rendéri
szerveket, valamint az orszagos szakvonalvezet6t tajékoztatni kell.

A gytuldlet-blincselekmények teriileti szakvonaltartdja megismeri és figyelemmel kiséri az Alkotmanybirdsag,

valamint a birésdgok gydldlet-blincselekménnyel kapcsolatos dontéseit, valamint az érintett terileti szerv
illetékességi tertiletén

a)

figyelemmel kiséri az elkdvetett blincselekményeket, és amennyiben fel nem ismert gydlolet-
blincselekményt észlel, haladéktalanul intézkedik a bilincselekmény helyes biintetéjogi mindsitésének
kezdeményezésére;

figyelemmel kiséri a gydldlet-blincselekményekre vagy gy(lolet motivélta incidensekre vonatkozd
médiamegjelenéseket;

figyelemmel kiséri a szervezett gy(ldletcsoportok és tagjaik tevékenységét, és jogsértés gyanujénak észlelése
esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

az elkovetett gytlolet-blincselekményeket rovid uUton jelenti a gyfldlet-blincselekmények orszagos
szakvonalvezetdjének;

szakiranyitja és ellendrzi a gyuldlet-blncselekmények elkdvetése miatt indult blintetéeljarasokat;

a terileti intranetes oldalakon gondoskodik a gyduldlet-blncselekményekkel kapcsolatos tajékoztatok,
segédletek elérhetdségérdl;

szolgdlatot teljesité rendéri dllomany részére a gydldlet-blincselekmények targyaban szervezett képzéseken
kozremUkodik, kiemelt figyelmet forditva az allomany megfelel6 szakmai ismeretének kialakitdsara és
fenntartasara.

A gydldlet-blincselekmények orszagos szakvonalvezetdje

a) figyelemmel kiséri az elkdvetett blincselekményeket, és amennyiben fel nem ismert gydlolet-
blncselekményt észlel, haladéktalanul intézkedik a blincselekmény helyes biintetéjogi mindsitésének
kezdeményezésére;

b) figyelemmel kiséri a gytldlet-blincselekményekre vagy gyulélet motivélta incidensekre vonatkozd
médiamegjelenéseket;

<) figyelemmel kiséri a szervezett gyuloletcsoportok és tagjaik tevékenységét, és jogsértés gyanuja esetén
megteszi a sziikséges intézkedéseket;

d) szakiranyitja és ellendrzi a gyUldlet-blncselekmények elkdvetése miatt indult blintetéeljarasokat;

e) gondoskodik a Rendérség intranetes oldaldan a gydldlet-blincselekményekkel kapcsolatos tajékoztatok,
segédletek elérhet6ségérdl;

f) a rendészeti szolgalati &g bevondsaval évi rendszerességgel szakmai tovdbbképzést szervez a gylldlet-
blncselekmények teriileti szakvonaltartéinak.

Il. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan Iép hatalyba.

A renddri szervek vezet6i az utasitdsban foglaltakra tekintettel kotelesek fellilvizsgélni a szervezeti és muikodési

szabdlyzatukat és az érintett szervezeti elemek ligyrendjeit, és az esetlegesen sziikséges modositasokat legkésébb

az utasitds hatalybalépését kdvetd 60 napon belll végre kell hajtani.

A rendéri szervek vezetdi intézkednek az utasitds hatalybalépését koveté egy honapon belll a kézrendvédelmi
és blinugyi dllomanynak az utasitasban foglaltak dokumentalt médon térténé oktataséra.
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20. A rend6ri szervek vezetéi dokumentdlt moédon intézkednek a kozrendvédelmi és blnlgyi allomany
vonatkozésadban az elditélet-indikatorok listdja hasznalatdnak, valamint a gyulolet-blincselekmények jellemz&inek
2019. december 31. napjaig, majd azt kdvetéen évente legaldbb egy alkalommal torténd oktatasara.

21. A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok az utasitas hatalybalépését kdvetd 60 napon beliil dokumentalt médon
intézkednek a szolgalatparancsnoki, valamint az allandé vagy ideiglenes jelleggel szolgalatparancsnoki feladatokat
ellatoé allomény vonatkozésaban az elitélet-indikatorok listdja hasznalatanak, valamint a gyuldlet-blncselekmények
jellemzéinek oktatasara.

22. A gylilolet-blincselekmények orszdgos szakvonalvezetdje az utasitas hatdlybalépését kdvetd 8. napig intézkedik
a gytlolet-blincselekmények felismerését segité — magyarazattal és példakkal elldtott - elditélet-indikatorok
listajanak hozzaférhet6vé tételére a Renddérség intranetes oldalén.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany

Az orszagos renddrfékapitany 31/2019. (VII. 18.) ORFK utasitasa
a megkiilonbozteto és figyelmezteto jelzést ado késziilékek felszerelése és hasznalata engedélyezésével,
illetve ellenérzésével 6sszefliggd rendori feladatokroél sz616 1/2017. (1. 8.) ORFK utasitas modositasarol

A jogalkotdsrél sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rendérségrél szolé6 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan a megkiilénboztet6 és figyelmeztetd jelzést add készilékek
felszerelése és hasznalata engedélyezésével, illetve ellenbrzésével Gsszefliggd rendéri feladatokrdl szélé 1/2017. (I. 8)
ORFK utasitds médositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. A megkilonboztetd és figyelmeztetd jelzést add készilékek felszerelése és hasznalata engedélyezésével, illetve
ellenérzésével 6sszefliggd rendéri feladatokrdl sz6l6 1/2017. (1. 8.) ORFK utasités (a tovdbbiakban: Utasitas) 8. pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,8. Az engedélyez6 hatdésdg a megkilonbozteté és figyelmeztetd jelzést add késziilék felszerelésének
engedélyezése sordan a Rendelet 1. § a)-b) pontjanak, tovabbad a 4. § (3) bekezdésének figyelembevételével
meghatdrozza a késziilék tipusat és lizemmadjat.”

2. Az Utasitas 3. alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»3. A jogosultsag bejegyzésének szabalyai
17. A Rendelet 3. § (1) bekezdés c) és k)-I) pontja alapjan megkilonbozteté jelzéssel felszerelt rendérségi
gépjarmuivek vonatkozasaban a Rendelet 12. §-aban el6irt jogosultsdg bejegyeztetési kotelezettség teljesitésére
iranyuld kérelemnek tartalmaznia kell a Rendérség gépjarm szabalyzatardl sz6l6 ORFK utasitdsban meghatérozott
Nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett szerv vezetbjének nyilatkozatat (a tovabbiakban: nyilatkozat) arra
vonatkozdan, hogy az adott gépjarmUvel mely — a Rendeletben meghatérozott — kozérdek( feladatot latjak el.
17/A. A jarmUnyilvantartasba a 17. pontban foglaltak szerinti bejegyeztetést a nyilatkozat és a gépjarmud muszaki
vizsgdztatasat igazold adatlap bemutatdsaval a kézlekedési igazgatasi hatésagnal a gépjarmu lizembentartdjanak
kell végrehajtani. A gépjarm( lzemeltetési céljdnak megvaltozdsa esetén az lizembentarténak a jogosultsag
megsz(inésének bejegyeztetésérdl is gondoskodnia kell”
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3. Hatdlyat veszti az Utasitas 5. pontja.
4. Ezaz utasitds a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon Iép hatélyba.

5. Ezaz utasitads a hatdlybalépését kbvetd napon hatélyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos renddrfékapitany
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 37/2019. (VII. 18.) KKM kézleménye

a Magyarorszag Kormanya és a Nemzetkozi Tavkozlési Egyesiilet kozott, a Nemzetkozi Tavkozlési Egyesiilet
ITU Telecom World 2019 rendezvényének lebonyolitasarél, szervezésérol és finanszirozasarol sz616,

a fogado orszaggal kotott Megallapodas kihirdetésérél szol6 2019. évi XLIL. torvény 2. §-anak, 3. §-anak

és 5. §-anak hatalybalépésérél

A 2019. évi XLII. torvénnyel a Magyar KézIony 2019. junius 24-i 105. szdamaban kihirdetett, a Magyarorszdg Kormanya
és a Nemzetkdzi Tavkozlési Egyesulet kozott, a Nemzetkdzi Tavkozlési Egyesilet ITU Telecom World 2019
rendezvényének lebonyolitasardl, szervezésérél és finanszirozasardl sz6ld, a fogadd orszaggal kotott Megallapodas
(a tovabbiakban: Megéllapodas) 17. cikk 17.1. bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrél:

,A jelen Megallapodas a harmincadik (30.) napon Iép hatélyba attol az idéponttdl szamitva, amikor Magyarorszag
Kormanya értesiti az ITU-t, hogy a Megallapodas hatalybalépéséhez sziikséges belsé eljaras megfeleléen lezarult”

A Megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2019. julius 4.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2019. augusztus 3.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag Kormanya és a Nemzetkozi Tavkozlési Egyesilet kozott,
a Nemzetkozi Tavkozlési Egyesilet ITU Telecom World 2019 rendezvényének lebonyolitdsardl, szervezésérdl és
finanszirozasardl szolo, a fogadod orszaggal kotott Megallapodas kihirdetésérdl szold 2019. évi XLIL. torvény 4. §
(3) bekezdésével megéllapitom, hogy a Magyarorszag Kormdnya és a Nemzetkozi Tavkozlési Egyesiilet kozott,
a Nemzetkozi Tavkozlési Egyesilet ITU Telecom World 2019 rendezvényének lebonyolitdsardl, szervezésérdl és
finanszirozasarol szold, a fogadd orszaggal kotétt Megdéllapodas kihirdetésérdl szold 2019. évi XLIL. torvény 2. §-a,
3.§-a és 5. 8-a2019. augusztus 3-an, azaz kettéezertizenkilenc augusztus harmadikén 1ép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasardl szold 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az alabbi elveszett, megsemmistilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

166598)J 412383M 858132P 188398R 408321F

364244E 412572M 867693P 192473N 408386H
003646H 430355K 875880J 196666G 428269G
011688N 439290K 882592L 214516) 436393P
062221) 451404N 884639M 220392H 443113N
064712P 458353S 890821G 226050H 443119S
086296M 4647998 921030P 228417E 444318K
087736l 465387N 926676G 238635B 467007)

110280R 469031P 942265H 239750M 469512M
117140H 474678H 002001K 248725C 474884L
124237P 475196A 002845R 249204M 475753R
130739N 492718P 012361R 252379N 486771M
147387M 496719L 023514R 256607M 492051N
149726E 501078R 023801S 264470K 495459L
157899) 517318l 0240298 266889G 501446L
171329G 519311F 039359E 268093R 509318N
172905D 546057F 040420P 2851265 512757F

175550K 562365P 054761L 285409N 517572K
201254S 574603P 059144L 301799) 520586R
2176635 592819R 065373H 302523P 521609P
217889M 615186M 070876E 305789H 533743R
247866I 633562N 0801525 312167R 535788M
251273L 637281G 0902601 315354K 536951N
257750K 661955P 091417N 315965E 540713B
266803K 662855N 091559R 323051C 542473M
2862065 675292R 098358N 329395M 548705F

2949275 6757511 1027925 333040N 558125N
299615P 681943N 110217P 337814N 566189C
351204N 701833l 111136M 339013H 5805935
355885l 704788P 120476l 345486H 584160P
365994R 7112921 124927M 370678L 584636l

370441L 731727A 1363691 375099H 587922M
380708A 751379M 143248 379928B 594937L
390548l 766045I 155419M 382254R 610503E
398148K 789221M 167875S 392511L 613056G
398446N 790857P 168708P 393833P 615306H
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404195R 828186l 174645P 404321K 6256265

404268M 851949 180159C 407025B 642175l
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989857R 219490H 419374H 653974L 865800J

004493E 2728671 450051N 673645P 866253R
052930P 292203R 481251L 684685P 868287N
126110H 302539D 508852B 750126H 938581M
139878N 342056F 571699R 7668171 949077P
146373P 3460928 603758G 781421F 953819R
178914S 380382R 618173G 797946N 995238L
204062N 396607P 637842) 826624)

Budapest, 2019. julius 10.

Bataszék Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa
Bataszék Varos kozigazgatasi teriiletén helyi, menetrend szerinti, autébusszal végzett
személyszallitasi tevékenység kozszolgaltatasi szerzodés keretében torténé ellatasara

Bataszék Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a személyszallitasi szolgéltatasokrél sz6l6 2012. évi XLI. térvény 23. §
(2)-(5) bekezdése alapjan pélyazatot ir ki Bataszék varos kozigazgatasi teriiletén végzendé helyi, menetrend szerinti, autébusszal

torténd személyszallitasi tevékenység ellatasara.

. A pélyazat kiir6janak neve, cime, telefon- és faxszama:

Bataszék Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
7140 Bétaszék, Szabadsag u. 4.
Telefon: +36/74-591-500; fax: +36/74-591-505

. Azeljarés targya:

Bataszék varos kozigazgatasi terliletén helyi, menetrend szerinti autdbuszos személyszallitasi tevékenység végzése

feladatok végrehajtasa.

. A szerz6dés tipusanak és idejének meghatarozasa:

Kozszolgaltatasi szerz6dés, melynek idétartama 5 év.

. Ateljesités helye: Bataszék varos kozigazgatasi terilete.

. Részvételi feltételek:

A pélyazat nyilt, egyfordulds, nyelve magyar.

a) A pélydzaton pélydzoként részt vehetnek azon belfoldi vagy kulfoldi székhelyl jogi személyek, melyek
megfelelnek a palydzati dokumentéaciéban foglalt pénziigyi, gazdasagi, muszaki alkalmassagi feltételeknek.
Kulfoldi székhelyl szolgaltatd a palydzaton abban az esetben vehet részt, ha orszdgdban is biztositott
a menetrend szerinti autébusz-kozlekedésben a nemzeti elbénas a kiilfldiek szdmara.

b) A palyazo altal a szolgéltatds nyujtasa soran mukodtetett eszkdzoknek meg kell felelnie a kornyezetkiméld
és energiahatékony kozuti jarmuvek beszerzésének elémozditasardl sz6l6 48/2011. (Ill. 30.) Korm. rendelet
3. § (2) bekezdés a), b) és c) pontjaiban szereplé szempontok hatélyos jogszabdlyok szerinti minimum
elvarasainak.
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6. A palyazati kiirds (dokumentacio) beszerzési feltételei:

10.

11.

12.

13.

14.

A palyazati dokumentacié beszerzésének hatarideje: a felhivas Hivatalos Ertesitében toérténé megjelentetését
kovetden az ajanlattételi hatariddig.

Ara: 70 000 Ft + 4fa.

Pénznem: HUF.

A fizetés feltételei és modja: a palydzati dokumentacid ellenértékét Bataszék Véaros Onkormanyzatanak
az OTP Nyrt.-nél vezetett 11746005-15414076 szémldjara kell dtutalni a dokumentécié atvételét megelézden,
vagy befizetni a Bataszéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal pénztaraba.

A pélyadzati dokumentédcié rendelkezésre bocsatasnak modja: a befizetés igazoldsat kovetden, a hivatali
munkanapokon 8-14 6radig, az ajanlattétel napjan 8-11 6rdig, a felhivas 9. pontjdban meghatéarozott elérhetéségen
vehet6 at.

A palyazati dokumentacié megvétele az eljarasban valo részvétel feltétele. A megvasarolt palyazati dokumentacio
masra nem ruhdzhato at.

A palyézati kiirds (dokumentécid) beszerzésének hatérideje:
A Magyar Kézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében valé kdzzétételtsl szamitott 60 nap.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje:
A Hivatalos Ertesitében térténé megjelenést kévet6 60. nap, vagy az azt kévet6 elsé munkanapon 11 6raig.

Az ajanlat benyujtasanak cime:
Bataszéki Koz6s Onkormanyzati Hivatal,
7140 Bétaszék, Szabadsag u. 4. emelet 5. sz. iroda.

Az ajanlat felbontasanak helye, ideje:

Bataszéki Kozds Onkormanyzati Hivatal,

7140 Bétaszék, Szabadsag u. 4. jegyzdi iroda emelet 7. sz. ajté.
Ideje: az ajanlattételi hatarid6t kdvetd elsé munkanap 14 6ra.

Az eredményhirdetés legkésébbi idépontja:
Az ajénlatok benyujtasat kovet6 60. nap.

A szerz6déskotés legkésébbi idépontja:
2019. december 20.

Elbirdlas modja:
A kiir6 az ajanlattételi felhivasban meghatarozott alkalmassagi kdvetelmények és biralati szempontok alapjan dont,
és az Osszességében legelénydsebb ajanlatot benyujté ajanlattevével kot szerzédést.

A szolgéltatas megkezdésének napja:
2020. januar 1.




3880 HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi41.szam

Komlé Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete palyazati felhivasa

a személyszallitasi szolgaltatasokrol sz616 2012. évi XLI. torvény alapjan Komlé varos kdzigazgatasi teriiletén
végzendé autébusszal végzett menetrend szerinti, helyi személyszallitas kozszolgaltatasi szerz6dés
keretében torténd ellatasara

A kiiré felhivja az ajanlattevék figyelmét, hogy a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL torvény 14. § (3) bekezdés
b) pontja szerint a szolgaltatdsi koncesszi6 a személyszallitasi szolgaltatasrol sz616 torvény hatalya ald tartozik, ezért
az ajanlatkérének ez utébbi térvény szerint kell eljarnia, azzal, hogy errél a Kézbeszerzések Tanacsat haladéktalanul
irdsban tajékoztatni kell.

Koml6 Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a személyszallitasi szolgaltatdsokrol sz6l6 2012. évi XLI. térvény
alapjan Komlé véros kozigazgatdsi terlletén a helyi autébusszal végzett, menetrend szerinti személyszallitas
kodzszolgéltatasi szerzédés keretében torténd ellatasara nyilvanos pélyazatot ir ki.

I. Altaldnos informdcidk:

1. AKiird neve, cime, elérhetéségei:
Komlé Varos Onkormanyzata
(7300 Komlo, Varoshaz tér 3.)

Kapcsolattarto:

Komloi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Varostizemeltetési és -fejlesztési iroda

7300 Komlé, Varoshaz tér 3. 1. emelet 205. szoba
Horvath Laszl6 irodavezetd

Tel.: 72/584-020, fax: 72/584-036

E-mail: varosuzemeltetes.ph@komlo.hu

2. Azeljards targya, illetve mennyisége:
Komlé véros kdzigazgatasi terliletén helyi, autdbusszal végzett, menetrend szerinti személyszallitasi szolgéltatas
elldtasa kozszolgaltatasi szerzé6dés keretében, ezen kivil a sziikséges menetrend, jegyek és bérletek, valamint
tajékoztatds biztositasa. A részletes kovetelményrendszert, az alkalmassagi feltételrendszert, a pélyazaton valo
részvétel feltételeit, valamint a palyazat benyujtasahoz sziikséges informaciokat a palyazati kiiras tartalmazza.

3. Szerz6dés id6tartama:
Kiiré a szerz6dést 2020. januar 01. — 2024. december 31. kozotti idészakra koti.

4. A palyazok kore:
A palyazat nyilt, a palyazaton palyazoként részt vehetnek azon belfoldi, vagy kilfoldi székhelyl szolgaltatdk,
(gazdalkodo szervezetek, egyéni véllalkozdk, vagy ezek konzorciumai) melyek megfelelnek a palyazati kiirdsban
foglalt feltételeknek. Az Eurdpai Gazdasagi Térségen kivili székhely(i szolgaltaté a palyazaton csak abban az esetben
vehet részt, ha orszdgdban is biztositott a menetrend szerinti autébusz-kozlekedésben a nemzeti elbands
a kilfoldiek szamara. Kozszolgaltatasi szerz6dés csak a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. térvény szerint
atlathato szervezetnek mindsiilé kdzlekedési szolgéltatoval kothetd.

5. A pdlydzat benyujtasanak helye és hatarideje:
Koml6i Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
Véroslizemeltetési és -fejlesztési iroda
(7300 Komlé, Véroshaz tér 3. 1l. emelet 205. szoba)
2019. szeptember 30. 11.00 éra
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6. Az eredményhirdetés tervezett legkésébbi idépontja:
2019. oktober 31.

7. Szerz6déskotés tervezett legkésdbbi idépontja:
2019. november 30.

8. Elbiralds modja és szempontjai:
A pélyazati kiirdsban meghatarozott alkalmassagi kovetelmények figyelembevételével kiird6 az Osszességében
legkedvezdbb ajanlatot benyujté palydzéval kot szerz6dést.

9. A palyézati kiirds beszerzésének feltételei:
A pélyazati kiirds beszerezhetd a felhivasnak Hivatalos Ertesitében valé megjelenését kdvetden a jelen felhivas
1. pontjdban megadott helyen (7300 Komlé, Varoshaz tér 3. Il. emelet 205. szoba) munkanapokon 9-16.00 éra
(pénteken 9-11.00 6ra) kozott.
A palydzati kiirds beszerzésének a hatarideje a benyujtasi hataridé napja.
A palyézati kiiras ara: 200 000 Ft + 4fa.
A palyazati kiirds megvétele el6feltétele az eljarasban vald részvételnek. A palydzati kiirds ellenértékét a palyazo
atutalassal teljesitheti Komlé Véaros Onkormanyzat OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11731063-15331524 szamu
koltségvetési bankszamlajara. A kiiras atvételének feltétele az atutalasi megbizas masolatanak bemutatasa, illetve
ezzel kérheté a kiirds postai uton valo kézbesitése. A palyazati kiirds masra 4t nem ruhdzhato.

10. Egyéb informaciok:
A szolgaltatas egy részére palyazni nem lehet, egy palyazé csak egy ajanlatot tehet. A palyazatok beadasa el6tt
konzultécios és helyszini bejarasi lehetéséget biztositunk.
Idépont: 2019. augusztus 15. 10.00 éra.
Helye: Komloi Kézés Onkormanyzati Hivatal, I. emeleti kistanacskozo6 terem

A palyazati felhivast a Magyar Kézlény Hivatalos Ertesit6jében, a Magyar Nemzet, a Magyar Hirlap és Komlé Varos
Onkormanyzat honlapjan, valamint a helyi internetes médiaban (www.komloiujsag.hu) és az 5nkormanyzati hivatal
hirdetétablajan tesszlik kozzé.

A Magyar Birésagi Végrehajtoi Kar kozleménye bélyegz6 érvénytelenitésérol

A Magyar Birdsagi Végrehajtéi Kar (székhely: 1146 Budapest, Chazdr Andrds u. 13.) ezdton kozzéteszi, hogy
dr. Sére Zoltan 6nallé birésagi végrehajtd 7. sorszamu bélyegzdje elveszett.

A bélyegzé alakja: kor

A bélyegz6 felirata: kozépen az allami cimer
cimer alatt: 0389

7
felsé korirat: Onallo Birésagi Végrehajtd

Dr. S6re Zoltan
also korirat: Battonya

A fenti bélyegzé hasznélata 2019. &prilis 11. napjatdl érvénytelen.
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V. Hirdetmények

A Veszprém Megyei Kormanyhivatal Ajkai Jarasi Hivatalanak hirdetménye bélyegz6 érvénytelenitésérol

A Veszprém Megyei Kormanyhivatal Ajkai Jarasi Hivatala kozzéteszi, hogy a,Veszprém Megyei Kormanyhivatal Ajkai
Jarasi Hivatala” felirati, Magyarorszag cimerével elldtott, 50. sorszamu korbélyegzéje elveszett.
A bélyegz6 hasznalata 2019. junius 11. napjatol érvénytelen.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érhets el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felel6s kiadd: Papp Tibor tigyvezeté.
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