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R Utasitasok

Az Orszagos Atomenergia Hivatal elnokének 2/2022. (XIl. 16.) OAH utasitasa
az Orszagos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban és az atomenergiardl sz616 1996. évi CXVI. térvény
6/J. § (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a kdziratokrdl, a kdzlevéltarakrédl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi
LXVI. torvény 10. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés miniszter

és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével a kovetkezd utasitdst adom ki:

1.8 Az Orszagos Atomenergia Hivatal (a tovabbiakban: OAH) egyedi iratkezelési szabdlyzatat (a tovdbbiakban:
Szabdlyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas 2023. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Kdddr Andrea Beatrix s. k.,
elnok

1. melléklet a 2/2022. (XIl. 16.) OAH utasitdshoz
Az Orszagos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabalyzata
I. FEJEZET
1. Szabalyzat hatalya
1. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az OAH-nal keletkez6, oda érkezé és onnan kimend valamennyi nem mindsitett iratra

és az OAH valamennyi munkatarsara.
2. A Szabdlyzattal nem érintett kérdésekben a kovetkezé jogszabélyokban foglaltakat kell alkalmazni:

a) a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl szolo6 torvény (a tovabbiakban: Ltv.),
b) az altaldnos kdzigazgatasi rendtartasrol szolo torvény,

<) az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabalyairdl sz616 torvény,

d) az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolo torvény,

e) az elektronikus tigyintézés részletes szabalyairdl sz616 Korm. rendelet,

f) egyes, az elektronikus tigyintézéshez kapcsolddo szervezetek kijel6lésérdl sz616 Korm. rendelet,

9) a kozfeladatot ellatéd szervek iratkezelésének altaldanos kovetelményeirél sz616 Korm. rendelet,

h) az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és muszaki kovetelményeirdl
sz6l6 EMMI rendelet,
i) a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kovetelményekrél sz616 BM rendelet, valamint
j) az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhat6 elektronikus alairdshoz és bélyegz6hoz
kapcsolodd kdvetelményekrél sz616 Korm. rendelet.
3. A Szabdlyzat rendelkezéseit a minésitett adatokra és azok kezelési rendjére kiilon jogszabalyokban, valamint belsé
normdakban meghatarozott eldirdsok figyelembevételével kell alkalmazni.
4. A Szabalyzatot a Polgari Torvénykonyvrdl szold torvény egyes személyiségi jogokra vonatkozé rendelkezéseit
figyelembe véve kell alkalmazni.
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2. Ertelmez6 rendelkezések

5. A Szabdlyzat alkalmazasa sorédn
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alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartozo iratoknak a fészam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, zart,
emelkedd szdmsorrendben torténé kiadasa és nyilvantartasa,

dtadds: irat, Ugyirat vagy irategylttes kezelési jogosultsdganak dokumentalt dtruhdzasa,

dtadds-dtvételi jegyz6kdnyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgald
dokumentum,

dtadds-dtvételi iratjegyzék: az iratok atadds-atvételkori tételes rogzitésére szolgalé dokumentum,
az dtadds-atvételi jegyz6konyv elvélaszthatatlan része,

cégkapu: a kézbesitési szolgdltatashoz kotédd, biztonsdgos kézbesitési szolgaltatdsi cimnek mindsild,
a kijelolt szolgaltato altal a gazdalkodd szervezetek szamdra biztositott elektronikus tarhely,

dokumentum: egyedi egységként kezelhetd rogzitett informacio,

egységes kormdnyzati ligyiratkezelé rendszer: az iratkezelés egyes fazisainak elvégzésére iranyuld
szolgadltatasok, informatikai, technoldgiai és személyi feltételek Gsszessége, amelyben a Kormany altal arra
kijelolt makodtetd szerv és szolgaltatd biztositja az elektronikus kapcsolattartdst, valamint a Kbzszolgaltatasi
e-cimregisztert,

elektronikus aldirds: olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz csatolnak, illetve logikailag
hozzérendelnek, és amelyet az alaird természetes személy aldirasra hasznal,

elektronikus archivdlds: az elektronikus érkeztet6- és iktatokonyvek, valamint adatalloméanyaik és
az elektronikus dokumentumok hosszi tavu biztonsdgos, és olvashatésagat biztositdé megbrzése
elektronikus adathordozén,

elektronikus dtvételi csomag: olyan tdméritetlen dllomany, amely egy vagy tébb elektronikus dokumentum és
kapcsolodd metaadataik meghatarozott formatumu és strukturdju, a levéltari atvétel céljabdl 6sszekapcsolt
egyluttese,

elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz csatolnak, illetve
logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét és sértetlenségét. Jogi személyek
szamadra biztositott elektronikus aldirasi forma, a szervezet nevében torténd hitelesités elektronikus iratokon.
elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjan értelmezhet6é adategyittes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is,

elektronikus iratkezelési rendszer: az OAH-ban hasznalt, tanusitott iratkezelé szoftverrel vezérelt ligyintézési
adatbazis (a tovabbiakban: EIR),

elektronikus kézbesitési igazolds: olyan — jogi eljarasban bizonyité erejli — elektronikus okirat, amely alapjan
a hivatalos iratot feladé hivatalos szerv hitelt érdemlé médon megbizonyosodhat arrdl, hogy az atvételre
jogosult személy a postai Uton kézbesitett kiildeményt mely idépontban vette &t,

elektronikus Ugyintézési feliilet: az OAH hatdsagi eljarasait tdmogatd elektronikus dokumentéciés rendszer,
hozzérendelt jelszavas azonositason alapulé elérhetéség-ellenérzéssel (ATDR),

elektronikus visszaigazolds: olyan - kiadmanynak nem minésilé - elektronikus dokumentum, amely
az elektronikus uUton érkezett irat atvételérdl, az érkeztetés azonositdjarol, valamint a kiilén jogszabdlyban
meghatarozott egyéb adatokrol értesiti annak kiildgjét,

el6addi iv: az liggyel, a szigndldssal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos
informacidkat hordozé, az lgyirat elvalaszthatatlan részét képezd, illetve azzal koz0s adatbazisban kezelt
iratkezelési segédeszkdz, amelyet az EIR general a felhasznalé altal régzitett adatok alapjan,

el6zményezés: az a mivelet, amely sordn megallapitasra keril, hogy az Uj iratot egy méar meglévé tgyirathoz
kell-e rendelni vagy kezd@iratként Uj fészamra kell-e iktatni,

elsédleges besoroldsi séma: az OAH irattari terve,

érkeztetés: az érkezett kiildemény érkeztetési azonositéval, valamint beérkezési datummal torténd ellatasa és
adatainak nyilvantartasba vétele,

expedidlds: az irat kézbesitésének el6készitése, lgyintézéi vagy vezetdi utasitds alapjan a kildemény
cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozodjanak, fajtdjanak, a kézbesités modjanak és idépontjanak
meghatarozasa, a kiildemény kézbesitési mod szerinti 6sszedllitasa,

feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az Ugyintézési
munkafolyamat soran,
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fokozott biztonsdgu elektronikus aldirds: olyan elektronikus aldiras, mely kizarélag az aldirohoz kothetd,
alkalmas az aldiré azonositdséra, olyan, elektronikus alairas létrehozdsahoz hasznélt adatok felhasznaldséval
hozzék |étre, amelyeket az aldiré nagy megbizhatésaggal kizérélag sajat maga haszndlhat, és olyan médon
kapcsolodik azokhoz az adatokhoz, amelyeket aldirtak vele, hogy az adatok minden késébbi véltozasa
nyomon kévethet6,

hivatali kapu: az elektronikus Ugyintézést biztositd szervek, valamint a Kormany éltal kijel6lt, kozfeladatot
elldté szervek szdmdra nyujtott hivatalos elektronikus kapcsolattartdsra szolgdlé tarhely, biztonsagos
kézbesitési szolgdltatasi cim, amelyen keresztiil a hatésdgok hiteles és biztonsdgos kommunikaciot tudnak
folytatni az lgyfelekkel és mds olyan szervezetekkel, akik szintén rendelkeznek Hivatali kapuval,

hivatali kapu igénybevételével eljdrni jogosult személy: az OAH kijel6lt dolgozdja, aki tigyfélkapuval és az OAH
hivatali kapujahoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik,

hivatkozdsi szam: a beérkezett irat azonositdja, amelyen a kildd a kiildeményt nyilvantartja,

hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznal6 a hierarchiaban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkcidkkal, szerepkorokkel,

id6bélyegz6: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzérendelt vagy azzal logikailag
Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzé elhelyezésének
idépontjdban létezett,

iktatds: az irat iktatészammal torténd nyilvantartasba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kdvetben,
iktatékényv: olyan - papiralapu vagy elektronikus — nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkoz,
amelyben az iratok iktatdsa torténik,

iktatészdm: olyan egyedi azonosito, amellyel az OAH elltja az iktatand¢ iratot,

irat: az OAH mikodése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozzd érkezett, barmely
jelrendszerrel és adathordozoén rogzitett, egy egységként kezelendé rogzitett informacid, adategyittes,

ifm: iratfolydméter, az a mennyiség(i papiralapu iratanyag, amely lapjdval egymasra helyezve egy méter
magassagu, vagy élével egymas mellé helyezve egy méter hosszlsagu,

iratkezelés: az iratokkal kapcsolatos barmely muveletet vagy azok 6sszességét egyiittesen magéaba foglalod
tevékenység, kiilondsen az azok készitését, hitelesitését, nyilvantartasat, tovabbitdsat, rendszerezését és
a selejtezhetdség szempontjabdl torténé valogatasat, segédletekkel valo ellatasat, hiteles masolat készitését,
szakszer( és biztonsdgos mego6rzését, hasznélatra bocsatasat, selejtezését, illetve levéltarba adasat érinté
feladatok,

iratkezelés feligyeletét elldto vezetd: a Kozponti Iratkezelési Osztaly vezetdje,

iratkezelési szabdlyzat: az OAH irasbeli Ugyintézésére vonatkoz6 szabdlyok ©sszessége, amely az OAH
Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzatanak figyelembevételével késziil, s amelynek fliggelékeit a szerv tovabbi,
iratkezeléssel kapcsolatos iratmintainak gyUjteménye, valamint az irattari terv képezi,

iratkezelési szoftver: az iratkezelés folyamatat tdamogato, jogszabadlyban meghatarozott mdédon tanusitott
informatikai alkalmazés, amely alapfunkciéjat tekintve az iratkezelési muiveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat tdmogatja, és emellett egyéb funkciokat is ellathat,

iratkélcs6nzés: a papiralapu irat visszahozatali kotelezettség melletti kiaddsa a kozponti irattarbdl,
elektronikus irattar alkalmazdsa esetén az elektronikusan tarolt irathoz tortén6 hozzaférés biztositasa,

irattd nyilvdnitds: az az eljards, amely soran egyedi dontés vagy elére meghatarozott szabdlyok alapjan
automatikusan a papiralapi vagy elektronikus dokumentumot az OAH mikodése szempontjabdl
Iényegesnek mindsitenek, és ezért érkeztetésre, iktatasra kerdl,

irattdr: az OAH irattdri anyagdnak szakszer( és biztonsagos &rzése, valamint kezelésének biztositasa céljabol
|étrehozott és mlkodtetett fizikai, illetve elektronikus taroldhely,

irattdrba helyezés: az irattéri tételszammal elldtott Ugyirat kdzponti irattdrban torténé dokumentalt
elhelyezése - elektronikus irattar esetén archivaldsa -, illetve kezelési jogainak atadasa az irattarnak
az Ugyintézés befejezését kovet6 idére,

irattdri terv: az iratok rendszerezésének és a selejtezhetéség szempontjabdl torténd valogatasanak alapjaul
szolgald jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre tagolva, az OAH feladat- és hataskoréhez, valamint
szervezetéhez igazodd rendszerezésében sorolja fel, és meghatdrozza a selejtezheté — irattari tételekbe
tartoz6 - iratok Ugyviteli céli meg6rzésének idétartamat, tovdbbd a nem selejtezheté iratok levéltarba
adasénak hataridejét,

irattdri tétel: az iratképzé szerv vagy személy ligykdrének és szervezetének megfeleléen kialakitott legkisebb
- egyéni irattari 6rzési idével rendelkezd - irattari egység, amelybe tébb egyedi tigy iratai tartozhatnak,
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irattdri tételszam: az iratnak az irattari tervben meghatarozott, cimmel ellatott targyi csoportba és iratfajtaba
sorolasat, selejtezhet6ség szerinti csoportositdsat meghatdrozd, az irattari tervben elfoglalt helyének
megfelel6 azonosito,

irattdri tételbe t6rténd besorolds: az iratnak, ligyiratnak az irattari terv mint elsédleges besorolasi séma alapjan
torténd besoroldsa,

irattdrazds: az iratkezelés részeként az a tevékenység, amelynek sordn az OAH a m(ikddése soran keletkezé és
hozz4 kerilg, rendeltetésszerlien hozzd tartozé és néla maradé iratok irattari rendezését, kezelését és &rzését
végzi,

kézbesités: a kuldeménynek a kézbesité szervezet, személy, adatatviteli eszkéz utjan torténé eljuttatdsa
a cimzetthez,

kezdéirat: az igyben keletkezett elsé irat, az Gigy inditéirata,

kezelési feljegyzések: az Uigyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos vezetdi vagy tigyintézdi utasitasok,
kiadmdny: a kiadmanyozasra jogosult részérdl sajat kez( alairdssal és a szerv hivatalos bélyegzélenyomataval,
vagy — elektronikus irat esetében — elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével, az eléirt esetekben
idébélyeggel ellatott irat,

kiadmdnyozds: a mar fellilvizsgalt végleges kiadmanytervezet jévdhagyasat, hiteles alairasat, kézbesitésének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl,

kozirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétdl fluggetleniil minden olyan irat, amely az OAH irattari
anyagaba tartozik vagy tartozott,

kézponti irattdr: az OAH irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas el6tti, valamint a maradando
értékd, nem selejtezhetd és levéltdrba nem adott iratok, tovabba a nem selejtezhetd és levéltarba atadasra
nem keriilé iratok 6rzésére szolgald irattér, ideértve az erre vonatkozoé elektronikus dokumentumtérolasi
szolgdltatas utjan biztositott irattarat is,

Kézponti Rendszer: a Hivatali Kapuval rendelkezd kozigazgatasi szerveket magaba foglalé rendszer,
biztonsagos kézbesitési szolgaltatds, amelynek tagjai kotelesek annak haszndlatdra (a tovabbiakban: KR).
A KR-ben Hivatali Kapuval rendelkezdk listdja naponta frissul a tarhely.gov.hu oldalon, mely listat az EIR is
hasznal a kézigazgatasi szervek szamara kiilldendé,Kimend KER kiildemény” partnervalasztasa sorén,
Kézszolgdltatdsi e-cimregiszter: biztositja a hivatali kapun keresztil torténé kiildés sordn a szervezeti egység
szintl cimezhetéséget,

kiildemény: az irat vagy targy — kivéve a rekldmanyag, sajtétermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités
céljabol burkolatdn vagy a hozzd tartozé listdn vagy egyéb, egyértelmden az irathoz vagy targyhoz rendelt,
felismerheté médon cimzéssel lattak el,

kiildemény bontdsa: az érkezett kiildemény biztonsagi ellenérzése, felnyitdsa, olvashatéva tétele,

kiildé: a kildemény tartalmdbdl, vagy a kildeményhez kapcsolédd azonosité adatokbdl a kiildemény
benyujtéjaként azonosithatd személy vagy szervezet,

kiildé iktatészdma: a beérkezett irat azonositdja, amelyen a kiildé a kiildeményt nyilvantartja,

levéltdr: a maradando értéki iratok tartdés megérzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszer(
hasznalatanak biztositdsa céljabdl létesitett intézmény,

levéltdrba adds: a lejart irattari 6rzési idejli, maradandé értéki iratok teljes és lezart évfolyamainak atadésa
azilletékes kozlevéltarnak,

magdnirat: a kdziratnak nem mindsulé irat,

maradando értékd irat: a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudoményos,
muvelédési, mulszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a toérténelmi mult kutatdsdhoz, megismeréséhez,
megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos elldtdsdhoz és az dllampolgdri jogok érvényesitéséhez
nélkulézhetetlen, mas forrdsbdl nem, vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazo irat,

mdsolat: az eredeti iratrél szévegazonos és alakh(i formdban, utdlag késziilt egyszerl (nem hitelesitett) vagy
hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat,

megsemmisités: a selejtezési vagy hitelesmdsolat-készitési eljarast kovetéen megsemmisithetd irat vagy
iratpéldany végleges megsemmisitése, a benne foglalt informacié helyredllitasanak lehet&ségét kizaro
maodon torténé hozzaférhetetlenné tétele, torlése, amely kdvetkeztében az irat tartalma nem rekonstrualhato,
melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészitd része, amely elvalaszthatatlan attdl,

metaadat: az iratkezelési folyamat soran kezelt és nyilvantartott adatot leiré adat,
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mintavétel: a levéltar dltal kezdeményezett eljards olyan selejtezendd iratok levéltari atvétele érdekében,
amelyeknél az irattéri tétel egészének levéltirba addsa nem indokolt, de egyes ligyiratok maradand¢ értéki
iratként torténd kiemelése és levéltarba adasa a levéltari érdek érvényesitése céljabdl sziikséges,

napldzds: az iratkezelési szoftverben és az altala kezelt adatdllomanyokban bekdvetkezett események
meghatarozott kdrének regisztralasa,

Orzési id6: az irattéri tervben meghatérozott, az adott iraton elrendelt megérzési hatéridé,

raktdri egység: az irattari anyagnak a rendezése, rendszerezése, tagolasa soran kialakitott legkisebb fizikai
egysége (doboz, kotet),

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazo, papirbdl készitett taroldeszkoz,
selejtezés: a lejart 6rzési idejli iratok vagy az OAH lIratkezelési szabdlyzata alapjan selejtezési eljaras ala
vonhato iratok selejtezési eljaras keretében torténd kiemelése az irattari anyagbdl, megsemmisitésre torténd
el6készitése és ennek dokumentalasa,

selejtezési jegyz6konyv: a selejtezési eljards rogzitésére szolgalé dokumentum,

selejtezési iratjegyzék: a selejtezési eljards ald vont iratok tételes rogzitésére szolgélé dokumentum,

szerelés: ligyiratok végleges jellegli 6sszekapcsolasa, amelynek kovetkeztében az dsszekapcsolt lgyiratok
a tovabbiakban kizarélag egylitt kezelheték,

szervezeti és miikodési szabdlyzat: az OAH tevékenységének alapdokumentuma, amely rogziti az OAH,
azon beliil az egyes szervezeti egységek feladatait és a feladatokhoz rendelt hataskoroket,

szigndlds: az Ugyben eljarni illetékes szervezeti egység, illetve Ugyintézé személy kijeldlése, az elintézési
hatdrid6 és a feladat meghatarozasa,

tovdbbitds: az (igyintézés sordn az irat eljuttatdsa az egyik Ugyintézési ponttédl a masikhoz, amely
elektronikusan tarolt irat esetén megvaldsulhat az irathoz val6 hozzéférés lehetéségének biztositasaval is,
tigydokumentum: az EIR-ben az el6adoi iv elektronikus formdja,

tigyintézés: valamely szerv vagy személy mukodésével és tevékenységével kapcsolatban keletkezd ligyek
végrehajtasa, az ekdzben felmerilé tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szdbeli és/vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 9sszessége,

ligyintéz6: az Ugy intézésére kijeldlt személy, az tigy el6addja, aki az ligyet dontésre el6késziti,

tigyirat: egy Ggyben keletkezett valamennyi irat,

lgyiratdarab: az lgyiratnak az a része, amely az Ugy intézésének egy-egy fazisaban keletkezett iratokat
tartalmazza,

tgyvitel: a szerv folyamatos mukodésének alapja, az Ugyintézés egymas utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve Osszessége, amely az Ugyintézés formai és technikai feltételeit,
a szolgaltatasok teljesitését foglalja magéaban,

tgyviteli érték(i irat: természetes vagy jogi személyek részére a feladataik folyamatos ellatdsdhoz,
jogszabalybdl adddd kotelezettség teljesitéséhez, az allampolgari jogok érvényesitéséhez, jogok
biztositdsdhoz, létfontossagu személyes érdek vagy jogos érdek érvényesitéséhez sziikséges adatot
tartalmazo irat,

vegyes iratkezelési rendszer: a szervezeti felépitésnek megfeleléen az érkeztetés, a szigndlds, az expedidlds és
az irattarazas kozpontilag torténik, és minden szervezeti egység a sajat iratai vonatkozdsaban maga végzi
az iktatast, ligyintézést,

vegyes ligyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazo lgyirat.

3. Az iratkezelés szervezete, felliigyelete

. Az OAH kozokirat-kezelésének szakmai irdnyitasat — a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés miniszter

ldtja el az Ltv. 8/A. §-a alapjan, a kozokirat védelmének és iratkezelésének rendjét a Magyar Nemzeti Levéltar
ellenérzi az Ltv. 11. §-dban foglaltak figyelembevételével.

. Az OAH elndke az OAH Szervezeti és Mlkddési Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) a szervezeti sajatossagok

figyelembevételével meghatdrozza az iratkezelés szervezetét, az iratkezelésre, valamint az azzal Gsszefliggd
tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskoroket, kijeloli az iratkezelés és az informatikai szakterilet felligyeletét
ellato vezetot.

. Az OAH - a szervezeti tagozédasnak, valamint iratforgalomnak megfelel6en — vegyes iratkezelési szervezettel latja el

az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységeket.
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Az OAH az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatasok &ltalanos szabalyairdl sz6l6 torvényben, valamint
az elektronikus lgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 korményrendeletben jelzett elektronikus dokumentumtarolds
szolgaltatast nem vesz igénybe.

Az OAH Baleset-elharitdsi Szervezet miikddése alatt, a gyakorlatok és veszélyhelyzetek soran keletkezett

elektronikus iratok a kiilon erre a célra hasznalt STIP iktatorendszerbe keriilnek, kezelésiik ott torténik.

Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd e feladatkorében felels:

a) a Szabalyzat elkészitéséért, végrehajtdsanak rendszeres ellendrzéséért, évente torténd felllvizsgalataért,
a Szabalyzat sziikség szerinti médositésaért,

b) a szabalytalansdgok megsziintetéséért,

<) az iratkezelést végzo vagy azért felelés személyek szakmai képzéséért, tovabbképzéséért,

d) az irattari tervben meghatdrozott id6 utan az iratanyag évenkénti szabalyos selejtezéséért, maradandé értékd
iratanyagok esetén azok levéltarba adasaért,

e) a selejtezett iratanyag biztonségi el6irdsok szerinti megsemmisitéséért,

f) az egyéb jogszabalyokban meghatérozott iratkezelést érinté feladatok elldtasaért.

Az OAH elndke felel6s a biztonsdgos iratkezelés személyi, targyi, technikai feltételeinek, valamint az elektronikus

iratkezelési jogosultsdgok biztositasaért.

Az informatikai szakterileti vezeté felel6s:

a) az éltalanos és személyligyi EIR, a teljeskér(en tanusitott Office GOV Ugykévetési Rendszer (jelen Szabalyzat
kiaddsdnak idépontjdban v.9.2.01 verzié, tanusitvany szama: I-UNI22T_TAN, érvényesség: 2025. 07. 27.)
mukodtetésének, izemeltetésének fellgyeletéért,

b) a vonatkoz6 jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelé elektronikus iktatasi, iratkezelési rendszer alkalmazasaért és
mikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb informatikai targyi, technikai feltételek felligyeletéért,

<) az elektronikus iratkezelési szoftver hozzaférési jogosultsdgainak — a vezet6i engedélyezést kovetd -
bedllitadsaért, illetve modositasdért, a jogosultsdgok, az egyedi azonositdk, a kiilsd és a belsé név- és cimtarak
naprakészen tartasdért, az lizemeltetési és adatbiztonsagi kdvetelményekért és azok betartasaért, a hivatalos
és személyes elektronikus postafiokok szabalyozott m(ikodéséért.

Az OAH Ugyintézdje az iratkezeléssel 6sszefliggé feladatait — az elektronikus ligyintézésre vonatkozd szabalyokra is

kiterjed6en - a helyi sajatossagok figyelembevétele mellett jelen Szabalyzatban meghatéarozottak szerint latja el.

4. Az irattari terv szerkezete és rendszere

Az irattdri terv altaldnos és kilonos részbdl all. Az altalanos részbe az OAH miikodtetésével kapcsolatos, tobb
szervezeti egységet érintd irattari tételeket, a kiilénos részbe pedig az alapfeladatokhoz kapcsolodo irattéri tételeket
kell besorolni, valamint azonositoval (irattari tételszammal) ellatni.

Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

5. Aziratok rendszerezése és nyilvantartasa

Az OAH-ba érkezé, ott keletkezé és az onnan kimend iratok nyilvantartasa a jelen szabalyzatban meghatarozottak
szerint torténik.

Az OAH-ba érkez6, ott keletkezd, és az onnan kimend valamennyi iratot — ha jogszabaly masként nem rendelkezik —
az irat azonositasdhoz szlikséges és az ligy intézésére vonatkozé legfontosabb adatainak feltlintetésével az e célra
rendszeresitett, tanusitott iratkezelési szoftverrel vezérelt adatbézisban (EIR) kell nyilvantartani.

Az iratkezelés olyan médon végzendd, hogy az ligyintézés folyamata és az iratok OAH-on beliili Utja pontosan
kovethetd és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megdllapithatd legyen. Az iratforgalom keretében
az iratok atadas-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmien bizonyithat6 legyen az atadé és
az atvevd személye, az dtadds idépontja és modja.

Az iratkezelési folyamat szerepldit megsziinés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben 1évé iratokkal
el kell szamoltatni.

Az Ugyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az Ulgyben keletkezett (igyiratdarabokbol Osszealld
Ugyiratnak csak egyetlen tételszama lehet. Amennyiben az tigyirat targya szerint tobb tételbe is besorolhatd, mindig
a (leg)hosszabb 6rzési id6t biztositd irattari tételszdmot kell adni.
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Az OAH a feladat- és hataskorébe tartozd ligyek intézésének attekinthet6sége érdekében az azonos ugyre
- egy adott targyra — vonatkozé iratokat egy irategységként, lgyiratként kezeli. A papiralapu Ulgyiratok fizikai
egyuttkezelése az iratjegyzékkel ellatott el6addi ivben torténik. Az eléadoi ivben a kezddirat a legalsé, a legnagyobb
alszamu irat vagy kiadmany a legfelsé.

Az OAH irattari anyagdba tartozé Ugyviteli értékli és ennek megszlinésével selejtezhetd iratokat, valamint
a maradandd értéki és ezért nem selejtezhetd iratokat az irattari terv alapjan az ligyintézdk iktataskor irattari
tételekbe soroljak, az irattari tételszamot az EIR-ben rogzitik és a papiralapu tigyiraton is feltlintetik. Az irattarazasi
utasitassal elldtott, lezart ligyiratokat a kozponti irattdrban kell elhelyezni. A papiralapu Ugyiratokat kdzponti
irattarba helyezésig az adott ligy Ugyintézéje 6rzi.

6. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az iratkezelési szoftverben

Az informatikai szakterlleti vezeté adatbazist Uzemeltet a jogosultsagok nyilvantartasara. Az elektronikus alairasok

és elektronikus bélyegzék hasznalatdnak és nyilvantartdsdnak rendjét belsé szabalyzat régziti.

Az iratkezelési szoftver hasznélatdhoz az alabbi jogosultsadgi rendszer kapcsolodik:

a) hozzéférési jogosultsag: meghatarozza, hogy egy felhasznalé a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye szerint
hol élhet a részére megadott funkciokkal, a meghatarozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek)
tekintetében gyakorolhatja;

b) funkcionalis jogosultsag: a felhasznalok csak a szamukra engedélyezett funkcidkhoz férhetnek hozza,
egy felhaszndlo tetszéleges szamu szerepkdrrel (érkeztet, iktat, irattéraz, lekérdez, stb.) rendelkezhet;

<) kezelési jogosultsag: dokumentumszintd, az adott ligyirathoz rendelheté olvasasi, szerkesztési hozzaférés
az érintetteknek.

dokumentalni. A jogosultsagok kiosztasa soran figyelemmel kell lenni a helyettesités rendjére.

A jogosultsag regisztraldsat, modositasat és megvondsat a szervezeti egységek vezetdi a HelpDesk adatbazison

keresztlil kezdeményezik. A bedllitdst végzé szervezet (az informatikai szakterileti vezetd iranyitdsaval)

a jogosultsdg életbelépését, bedllitasdnak megtorténtét, a jogosultsdg visszavonasat az elektronikus

nyilvantartasban rogziti.

Az iratkezelési szoftverrel kapcsolatban az informatikai szakterileti vezetd feladatai:

a) elektronikus érkeztetékonyyv, iktatokonyvek nyitasa, lezarasa, iktatohelyhez rendelése,
b) irattari tételszamok karbantartasa,
c) az elektronikus iratkezelési szoftverhez kapcsolédd hozzéférési jogosultsdgok, egyedi azonositok

naprakészen tartdsa,
d) az lzemeltetési és adatbiztonsagi kovetelmények betartasa,
e) az iratkezelési szoftverben tarolt adatok archivalasa.
A helyettesitési jogok naprakészen tartasa a munkatarsak egyéni feleléssége.

7.Hozzaférés az iratokhoz

Iratot barmilyen adathordozén a munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kiviil tanulmanyozni, feldolgozni,
tarolni a vonatkozé jogszabalyok maradéktalan betartasaval, a kozvetlen felettes vezetd irdsos engedélyével lehet,
Ugyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg.

Az iratokba valé betekintést és a madsolatkészitést — a vonatkozé jogszabdlyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével — ugy kell biztositani az iratkezelés teljes folyamata sordn (az irat beérkezésétél annak
selejtezéséig), hogy azzal masok személyiségi jogai ne sériiljenek. Az iratokat elvérhaté gondossdggal kell védeni
az illetéktelen hozziféréstél. A papiralapud dokumentumok fénymadsoldsa, nyomdai sokszorositisa esetén
a masolatkészitének a legnagyobb koriltekintéssel kell eljarnia, gondoskodva az adatok megdvasardl
a munkaanyagok kezelése kozben is, illetve meg kell tenni azokat a gyakorlati intézkedéseket, amelyek
az adatvédelmi szabdlyok érvényre juttatdsahoz szlikségesek.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgaltatdsi célu mdésolatok készitését utdlag is ellendrizheté mddon,
papir alapon és az EIR-ben egyarant dokumentdlni kell. A dontés megalapozasat szolgdlé adatokhoz vald
hozzéférésre vonatkozd rendelkezéseket a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjérél, valamint egyes adatok elektronikus kdzzétételérél sz616 belsé szabdlyzat tartalmazza.

Az ligyintézok fegyelmi felel6sséggel tartoznak a rajuk bizott iratokért.
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Az OAH Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rogziti a hozzaférési jogosultsagok kezelését, az informatikai rendszer
biztonsagaval 6sszefliggd kotelezettségeket (illetéktelen hozzédférés akadalyozésa, virusvédelem, rosszindulatu
programok elleni védelem stb.), tovdbba az adatok megdrzése és visszadllithatésdga érdekében az Informatikai
Biztonsagi Szabdlyzat 2. melléklete rendelkezik az adatmentés rendszerérdl.

8. Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az ligyviteli munka kialakitasa

Az Ugykezelés feladatait (érkeztetést, iktatdst, irattdrazast stb.) a Kozponti Iratkezelési Osztaly (a tovdbbiakban:
Kozponti Iratkezelés), valamint az 6nall6 szervezeti egységek ligyintézdi végzik.

A Kbzponti Iratkezelés az iratok kezelését kiilon helyiségben, az egyéb tevékenységektdl elkiilonitetten végzi.

A Kdzponti Iratkezelés feladata:

a) a beérkezett kiildemények munkaidd alatt torténd atvétele,
b) a beérkezett kiildemények bontés utani vagy bontdas nélkuli érkeztetése,
<) a papiralapu beérkezett kildemények hiteles elektronikus masolattd torténd atalakitasa, selejtezése és

megsemmisitése,

d) az érkeztetett kiildemények szignélasra torténd tovabbitasa az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd részére,
e) az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd altal kiszignalt papiralapu kiilldemények elosztésa illetékesség szerint,
f) a kiadmanyozott elektronikus kiildemények expedialasa, kézbesitése,

a) a kiadmanyozott, papiralapu kildemények expediélasa, postazésa, kézbesitése,
h) az Ugyintézoktdl a lezért ligyiratok atvétele, kdzponti irattdrban torténé elhelyezése, nyilvantartdsa, 6rzése

és kezelése,
i) az Ugyintézdk részére iratkdlcsdnzés biztositasa, ezek nyilvantartasa,
j) az érkeztetett, de iktatast nem igényld iratok megsemmisitése (selejtezési eljaras mellézésével),
k) a kozponti irattdrban elhelyezett, lejart 6rzési ideji selejtezhetd iratok selejtezése és megsemmisitése,

valamint a lejart 6rzési idejl, maradando értékd iratok levéltar részére torténd atadas-atvételi eljardsainak
lebonyolitasa,

)} a Szabalyzatban foglalt rendelkezésektdl eltérd, szabdlytalan iratkezelési és ligyviteli gyakorlatra az adott
szervezeti egység dolgozdinak figyelmét felhivni, a szabalytalansdgok megsziintetésére a sziikséges
intézkedéseket megtenni.

Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezeté gondoskodik:

a) a beérkezett kiildemények illetékesség szerint (elndknek, elndk-helyettesnek, igazgaténak, 6nallé szervezeti
egység vezetdjének) torténd szignalasarol,

b) a Szabdlyzatban foglalt rendelkezésektél eltérd, ismételt szabalytalan iratkezelés esetén annak
megsziintetésérdl: az EIR-ben rogzitett feljegyzésben, hataridé megjeldlésével felhivja az 6nallo szervezeti
egység vezetdjét a szlikséges intézkedések végrehajtasara, aki arrél koteles irdsban visszajelzést kildeni,

c) az ismétlédé, sulyos szabdlytalansdgok esetén az érintett 6ndlld szervezeti egység irdnyitasat ellaté vezetd
soron kivili tdjékoztatasarol.

Az elnok, az elndk-helyettes, az igazgatd, az 6néllé szervezeti egység vezetbjének feladata:

a) a részére szignalt beérkezd kildemények — tigyintézés céljabol torténé - tovabbszignalasa, és a papiralapu
kildemények elosztasanak biztositasa illetékesség szerint,

b) a kiadményozéasra el6készitett iratok kiadmdanyozdsa az SZMSZ-ben meghatérozott jogosultsdgoknak

megfeleléen.
Az 6nall6 szervezeti egységek adminisztrativ Ggyintézéinek feladata:
a) a Kozponti Iratkezeléstdl felbontds nélkil megkapott kildemények cimzett szédmdra vald atadésa,

az érkeztetési folyamat befejezése a hidnyzo érkeztetési adatok (pl. irat targya) kitoltésével,

b) a szervezeti egység vezet6jének szignalt beérkezd kiildemények el6zményezése, iktatasa, irattari tételbe valo
besoroldsa és az irattari tételszam rogzitése,

c) a sajat hataskorben elintézésre keril6 iratok (kimend irat, feljegyzés) létrehozasa, iktatasa, irattari tételbe valo
besoroldsa és az irattari tételszdm rogzitése, ligyintézés utdn az elkésziilt iratok kiadmdanyozésra torténd
el6terjesztése,

d) a szervezeti egység vezetdje altal kiadmdnyozott papiralapu iratok nyomtatésa, a kiadményozéval torténd
aldiratasa, a kiadmanyozé szamozott korbélyegzéjének lenyomataval torténd elldtdsa, majd az aldirt és
lebélyegzett irat Kozponti Iratkezelés részére torténd tovabbitasa expedidlas céljabdl,

e) a felel6sségi korébe tartozo papiralapu iratok lezarasig torténd atmeneti 6rzése,
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f) a tovabbi érdemi ligyintézést nem igényld lgyiratok lezarasa,

9) az irattdri tételszdmmal ellatott, lezart Ugyiratok ataddsa (dtadas-atvételi jegyzokdnyvvel) a Kozponti
Iratkezelés részére, irattarazas céljabol.

Az ligyintéz6 feladata:

a) a részére szignalt beérkezd kildemények el6zményezése, iktatasa, irattari tételbe vald besorolasa és az irattari
tételszdm rogzitése,

b) a sajat hataskorében elintézésre keril6 iratok (kimend irat, feljegyzés) létrehozasa, iktatdsa, irattéri tételbe
valé besorolasa és az irattari tételszdm rogzitése, ligyintézés utan az elkésziilt iratok kiadmanyozasra torténé
eléterjesztése,

<) a felel6sségi korébe tartozo papiralapu iratok lezérasig torténd atmeneti 6rzése,

d) a tovabbi érdemi ligyintézést nem igénylé ligyiratok lezarasa,

e) az irattari tételszammal ellatott, lezart lgyiratok atadadsa (dtadas-atvételi jegyz6kdnyvvel) a Kozponti
Iratkezelés részére irattarazas céljabol.

. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

9. A kiildemények atvétele

A kiildemény postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, informatikai-telekommunikéciés eszkéz, KER, hivatali

kapu, elektronikus tgyintézési feliilet, valamint természetes személy személyes benyujtasa utjan keril az OAH-ba.

Az OAH-ba érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos jogosultsagok, a kiildemény érkezésének maodja szerint:

a) A Magyar Posta Zrt. utjan vagy kézbesit6i uton érkezé kiildeményeket a Kozponti Iratkezelés munkatarsai
veszik at.

b) Az Ugyfélfogadasi idében személyesen benyujtott, illetve a futdrszolgalat uUtjan érkezé kildeményeket
a Kozponti Iratkezelés munkatarsai veszik at, akik az atvételt olvashaté aldirdssal és az atvétel datumanak
feltiintetésével dokumentaljak.

<) A munkaiddn tul érkezett papiralapu kildeményeket az erre kijelolt személy veszi at. Az atvételt aldirassal
dokumentélja. Az atvevd koteles a kildeményt az atvételt kovetd els6 munkanapon a Kozponti
Iratkezelésnek dtaddkonyvben dokumentaltan dtadni.

d) Az elektronikus Uton érkezett kiildemények atvétele a Kozponti Iratkezelés altal kezelt kbzponti postafiokon
keresztiil automatikusan vagy a személyes postafiok kezel6je altal a Kozponti Iratkezeléshez vald tovébbitas
utjan torténik.

e) A hivatali kapun, a KR-en, valamint az elektronikus lgyintézési fellileten keresztiil érkezett elektronikus
kildeményeket az EIR automatikusan érkezteti.

Amennyiben olyan személy veszi at a kiildeményt, aki annak érkeztetésére nem jogosult, a kiildeményen alairasaval

és az atvétel datumanak, valamint nevének olvashatd feltiintetésével dokumentalja az atvételt, és koteles

a kildeményt haladéktalanul, de legkésébb az érkezést kovetd elsé munkanapon a Kozponti Iratkezelésnek

érkeztetésre atadni.

A kilfoldrél beérkezé tértivevényes kildemények esetén a Kozponti Iratkezelés gondoskodik a tértivevény

visszajuttatdsardl a feladohoz.

Ha az tigyfél az iratot személyesen vagy képviseld utjan nyuijtja be, kérésére az atvételt atvételi elismervénnyel vagy

az atvétel tényének az irat masodpéldanyan valé alairasaval és az OAH korbélyegzéjének lenyomatéval kell igazolni.

Az atvevo személy a papiralapu kiildemények dtvételekor az aldbbiakat ellenérzi:

a) a cimzés alapjan a kiildemény atvételére valé jogosultsagat,

b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1évé azonositasi jel megegyez6ségét,

<) az iratot tartalmazo zért boriték vagy zart csomagolas sértetlenségét,

d) aziraton feltlintetett mellékletek meglétét, ha a kiildemény nem zart boritékban érkezett.

Sériilt papiralapu kildemény atvétele esetén a sériilés tényét az atvételi okményon jeldlni kell, és a kildemény

tartalmat kilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megdllapithatéan hidnyzé iratokrél vagy mellékletekrdl a feladdt

az illetékes Gigyintézd értesiti.

Az atvevé a papiralapu iratok esetében a kézbesitéokmanyon aldirdsaval és az atvétel datumanak, valamint nevének

olvashato feltlintetésével az atvételt elismeri.
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Helytelen kézbesités (nem az OAH szdmara kildott kildemény) esetén a Kozponti Iratkezelés a kildeményt
haladéktalanul tovabbitja a cimzetthez, vagy ha ez nem lehetséges, visszakiildi a kiildeményt a feladénak.

Az ,azonnal” és ,slirg6és” jelzési kildemények, illetve a kozbeszerzési palydzatok atvételi idejét ora, perc
pontossaggal kell megjeldlni, amit a kézbesitéokmanyon kivil az atvett kiildeményen is rogziteni kell. Az ,azonnal’,
illetve a,stirgés” jelzési kiildeményeket az atvevd koteles soron kiviil dtadni érkeztetésre a Kozponti Iratkezelésnek,
ahonnan azt soron kivil a szignalasra jogosultnak, illetve a cimzettnek tovabbitjak.

Az elektronikus kiildeményt adathordozén (CD ROM stb.) dtvenni vagy elkildeni csak papiralapu kisérélappal lehet.
Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositok valdsagtartalmat.

Az adathordozoét és a 4. fliggelék szerinti kisérélapot mint iratot és annak mellékletét kell kezelni.

Amennyiben a beérkezé elektronikus kildemény nem tartalmazza a kisér6lapot, akkor a beérkezé kildemény
atvételére is a 4. fliggelék szerinti kisérélapot kell kitolteni.

A kitoltott kisérélapot az EIR-ben a vonatkozé elektronikus irathoz kell rgziteni.

Az elektronikusan vagy elektronikus adathordozén érkezett iratot megnyithatésag (olvashatésag) szempontjabdl
az atvevé ellenérzi. Amennyiben az elektronikusan vagy elektronikus adathordozén érkezett irat vagy annak egyes
elemei sériltek, illetve a rendelkezésre all6 eszkozokkel nem nyithaték meg, ugy a kildét haladéktalanul,
de legkésdbb a kdvetkezé munkanapon az Gigyintézé értesiti a kiilldemény értelmezhetetlenségérdl és az OAH altal
hasznalt elektronikus Uton torténd fogadas szabalyairdl, illetve a hidnypdtlas sziikségességérél és lehetéségeirdl.
Ezekben az esetekben az érkezés id6pontjanak az OAH altal is értelmezhet6 kiildemény megérkezését kell tekinteni.
Az elektronikus iratot alairé azonositdsa az elektronikus alairas ellenérzésének keretében, a hitelesitésszolgaltatd
utjan torténik az EIR-en beldil.

Amennyiben az elektronikus aldirds nem érvényes, abban az esetben az elektronikus iratot nem lehet az alairéként
megnevezett személyhez rendeltnek tekinteni, az iktatast ennek megfeleléen médositani kell.

A kiildemények atvételénél az OAH-ban érvényben 1évé biztonsagi eldirdsokat is érvényesiteni kell (pl. elektronikus
kildemény érkezése esetén virusellen6rzés).

10. A kiildemények felbontasa
Az OAH-ba érkezett kiildemények atvétele, felbontdsa a Kozponti Iratkezelés, valamint a 2. fliggelékben

meghatarozott érkeztetéhelyek feladata.
Felbontas nélkil a cimzettnek kell tovabbitani azokat a kiildeményeket:

a) amelyek,,s. k! felbontasra széInak,

b) amelyeknél ezt az OAH elndke elrendelte,

<) amelyek névre sz616k és megallapithatéan magénjellegtek,

d) amelyek a Budapest Févaros Kormanyhivatala Nyugdijbiztositasi Féosztalytdl,

e) a Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Féosztalytol,

f) a Belligyminisztérium Blnugyi Nyilvantarté Hatdsagatdl (erkolcsi bizonyitvany), valamint

9) az Alkotmanyvédelmi Hivataltdl érkeztek.

A felbontas nélkil atvett kiildemények cimzettje az éltala felbontott hivatalos kiildeményt érkeztetés céljabol soron
kivul koteles visszajuttatni a Kozponti Iratkezeléshez.

A kildemény felbontasakor ellenérizni kell a feltiintetett tartalom (pl. melléklet) meglétét és olvashatdsagat.
Az esetlegesen felmertil6 irathidnyt a kiildé szervvel - soron kiviil - tisztazni kell, és ennek tényét az iraton régziteni
kell. A mellékletek hianya nem akadalyozhatja az ligyintézést. A hianypétlast az lgyintézének kell kezdeményezni.

A kildemények téves felbontasakor a felbontd az atvétel és a felbontds tényét a datum megjeldlésével,
dokumentaltan koteles rogziteni (postakdnyvben, illetve EIR-ben). A boritékot Ujra le kell zarni, rd kell vezetni
a felbonto nevét, elérhetéségét, majd a kiildeményt siirgésen el kell juttatni a cimzetthez.

A felbont6 a tévesen felbontott elektronikus kiildemény tovébbitdsakor az atvétel és a felbontas tényét — az atvétel
datumanak megjeldlésével — koteles rogziteni az EIR-ben.

Amennyiben a nem mindsitett kildeményre utalé boritékban mindsitett adatot tartalmazé kildemény taldlhato,
a Biztonséagi Szabélyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.

Ha a felbontds alkalmaval kideril, hogy a kiildemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbonté az 6sszeget,
illetve a kildemény értékét koteles a kiildeményen vagy a kiildeményhez mellékelt iraton feltlintetni, és a pénzt
vagy egyéb értéket - elismervény ellenében - a pénzkezeléssel megbizott dolgozénak atadni. Az elismervényt
azirathoz kell csatolni.
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A kiildemény boritékjat véglegesen az tigyirathoz kell csatolni, ha
a) azirat benyujtasanak idépontjdhoz jogkdvetkezmény flizédik,
b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrol lehet megallapitani,

<) a kildemény hianyosan vagy sériilten érkezett meg,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel,

e) »ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postajelzettel ellatott a boriték,
f) ,strg6s”vagy,s. k” jelzéssel elldtott a boriték.

11. A kiildemények érkeztetése

Valamennyi, az OAH-hoz postai uton érkezett vagy kozvetlenil benyujtott, papiralapt vagy elektronikus
kildeményt - fliiggetlenil az irat adathordozojatol — a beérkezés idépontjadban vagy legkésdbb az érkezést kovetd
elsé munkanapon az EIR-ben érkeztetni kell. Minden iratot egyszer kell érkeztetni az EIR-ben. A késébbi idépontban,
vagy eltér6 adathordozén beérkezé, az érkeztetett irattal azonos targyu és azonos tartalommal rendelkezd
kildeményeket nem kell Gjra érkeztetni.
Az érkeztetést a 2. fliggelékben meghatéarozott érkeztetéhelyek végzik. Az érkeztetési sorszam az EIR altal generalt,
minden év elsé napjan, 1-t6l indulé és egyesével ndvekvé sorszam.
Az érkeztetési nyilvantartas minimalisan az aldbbi adatokat tartalmazza:
a) érkeztetési szam,
b) érkeztetd neve,

) a beérkezés idépontja, mddja,

8]

d) cimzett megnevezése,
e) konyvelt postai killdeménynél a killdemény postai azonositéja (kiilondsen kéd, ragszam),
f) kiildé megnevezése, azonosité adatai,

a) kildés kelte, kiild6 iktatdszama (hivatkozasi szam),

h) azirat targya, mellékleteinek szama, tipusa (papiralapu, elektronikus),

i) Ugyintézési hataridé.

Papiralapu kildemények esetén az érkeztetést az érkeztet6bélyegzé lenyomatdnak az iraton vagy a boritékon
torténd elhelyezésével, rovatainak (datum, érkeztetési azonositd) kitdltésével is el kell végezni. Elektronikus
adathordozén érkezé killdemény esetén az érkeztetés datumat és az érkeztetési azonositét az elektronikus
adathordozé kisérélapjan, annak elvélaszthatatlan részeként fel kell tiintetni.

Amennyiben az irat benyujtdsanak idépontjdhoz jogkdvetkezmény fizédik vagy fliz6dhet, gondoskodni kell arrdl,
hogy annak idépontja harmadik fél altal megallapithato legyen. Papiralapu irat esetében a benyujtas idépontjanak
megallapithatésdgat a boriték irathoz torténdé hozzarendelésével kell biztositani. Az elektronikus Uton érkezett irat
esetében az elektronikus rendszerben automatikusan naplézott érkezési idépont, nem automatikus atvétel esetén
a letoltési igazolas felado részére torténé elklldésének idépontja, az elektronikus adathordozon érkezett irat
esetében az adathordozé dtaddas-atvételi kisérdlapjan rogzitett érkezési idépont a meghatarozé.

A felbontds nélkil tovabbitandd kiildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltlintetni. Az iktatast
végzd - ha a boritékot nem kell véglegesen az Ugyirathoz csatolni — az érkeztetés adatait az iratra felvezeti,
és az érkeztetési folyamatot befejezi az EIR-ben a hidnyzo érkeztetési adatok (pl. irat targya) kitdltésével.

Ha a kiildemény feladdja olvashatatlan vagy névtelen kiildeményrél van szé, az EIR-ben a bekildé neve
adatmezdben a,Feladd ismeretlen” szévegrészt kell feltiintetni.

Ha barmilyen oknal fogva az atvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazold alairas napjatdl eltéré idépontban
keril sor, akkor az érkezteté-nyilvéntartasban rogziteni kell az atvétel tényleges idépontjat.

A személyes elektronikus postafiokokra érkezé hivatalos kiildeményeket azonnal az érkeztetést végzé munkatars
felé kell tovabbitani.

Az OAH-hoz beérkezett vagy kozvetleniil benyujtott, barmely papiralapu irat hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasarol — az érkeztetést kovetéen - az érkeztetést végzé munkatars gondoskodik a hiteles elektronikus
masolatok készitésérdl szol6 belsd szabdlyzat eléirdsai szerint.

Az iratkezelés felugyeletét elldtd vezetd gondoskodik a hitelesmasolat-készitési eljaras rendszeres ellendrzésérél.

Az informatikai szakterlileti vezetd felel6s a madsolatkészitéshez sziikséges alkalmazasok és targyi eszkdzok
rendelkezésre allasaért és folyamatos, lizembiztos, rendeltetésszerli miikodéséért.
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12. Az iligyintézo kijelolése (szignalas)

A beérkezett kildeményeket a Kozponti Iratkezelés szignalasra el6késziti, és az iratkezelés felligyeletét ellato

vezetének tovdbbitja, aki a kiildeményeket illetékesség szerint az elndknek, az elndk-helyettesnek, az igazgaténak,

illetve az 6ndllé szervezeti egység vezetdjének szigndlja, és indokolt esetben a kildeményt az érintett felettes

vezetd figyelmébe ajanlja.

Az irat tovabbszignaldsara jogosult vezet6 az EIR-ben

a) kijeloli, hogy mely szervezeti egység vezetdje vagy mely tigyintézé illetékes az ligyben,

b) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (EIR-ben ,Feladat” dokumentum létrehozasaval,
illetve a,szignalé utasitasa” vagy ,kezelési utasitdsok” rovat kitoltésével).

Tovabbszignélas esetén gondosan Ulgyelni kell arra, hogy az egyes szignaldsok kozott a lehetd legrévidebb id6

teljen el.

Az Ugyintézésre vonatkozd rendelkezéseket az irat tovdbbszignaldsdra jogosult vezetd ravezeti az iratra.

A papiralapu iratokat szignalast kovet6en az ligy elintézésben illetékes ligyintézok taroljak az Uigy lezérasaig.

Amennyiben az iratot nem az illetékességgel rendelkezd szervezeti egység vagy ugyintézé részére szignaljak,

az iratot tovabbitani kell az illetékes részére, és errdl tajékoztatni kell a tévesen szignald személyt.

13. Az iratok szerelése (el6zményezés)

Az irat (bejovo kildemény, helyben keletkezett, belsé iranyd vagy kimend irat) iktatasa el6tt a kijelolt Gigyintézének
meg kell dllapitania, hogy van-e az iratnak el6zménye.

Amennyiben az iratnak a tadrgyévben van el6zménye, akkor azt az el6zményligyirat kdvetkezé alszdmara kell iktatni.
Amennyiben az iratnak a kordbbi évben (években) van elézménye, akkor az elézményt a targyévi tgyirathoz kell
szerelni elektronikusan. A szereléssel az EIR automatikusan rogziti az elGirat iktatdszamat, az el6zménynél pedig
az utdirat iktatészamat. A szerelést az utdbb érkezett papiralapu iraton is jeldlni kell (az érkeztet6bélyegzd
lenyomata alatt,Szerelve a(z) ............ ikt. sz. irat” szOveggel).

14. Az iktatasi rendszer

Az iratok iktatdsa az EIR-rel tdmogatott fészdmos-alszdmos rendszerl szamitégépes iktatasi rendszerben torténik,
ahol a sorszam minden esetben az ligydokumentum iktatészama.

15. Az iktatas

Az iratok iktatdsa az EIR szdmitdgépes alkalmazéssal az 6nallo szervezeti egységeknél torténik. Az iktatdsi adatok
rogzitésére szolgald adattabla megfelelé rovatait az iktatasra jogosult személy tolti ki.

Iktatni kell minden olyan, az OAH részére érkezett vagy az OAH Aaltal keletkeztetett iratot, amely Ugyintézés
kezdeményezésére iranyul vagy ligyintézés soran tett intézkedést, tényt, dontést, allaspontot vagy véleményt rogzit.
Az OAH-hoz érkezett, illetve ott keletkez6 iratokat fészamos-alszamos iktatassal kell nyilvantartani. Az Gigyintézé
megallapitja, hogy az irat mar folyamatban levé ligyh6z rendelheté-e. Ha igen, az illeté tgyirathoz kapcsolva iktatja
az iratot (a 81-82. pontban leirtak szerint), ha nem, Uj iigydokumentumot nyit (lgy ald szervezés), azt elldtja irattari
tételszammal, és az iratot alarendeli, ezzel automatikusan iktatja. Ezt kovetéen a tovabbi érintettek figyelmébe
ajanlja az iratot (a,szerkesztheti” és a ,lassak még” rovatok kitdltésével).

Az EIR adatait ugy kell vezetni, hogy abbdl megallapithaté legyen

a) az irat beérkezésének pontos ideje,

b) az Ugyintézésre kijelolt szervezeti egység,
c) az intézkedésre jogosult Uigyintézé neve,
d) azirat targya,

e) az Ugyintézés modja és hatarideje,

f) a kezelési feljegyzések, valamint

a) azirat holléte.

Az iktatasra jogosult személy az iktatandé iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt kdveté munkanapon
beiktatja. Soron kivil kell szigndlni és iktatni a hatdridds iratokat, elsébbségi kildeményeket, a hivatalbdl tett
intézkedéseket tartalmazd ,slirgés” jelzésu iratokat.
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Ha a rendszerben téves iktatds torténik, a tévesen iktatott dokumentumot az Ulgyintézének sztorndznia kell,
azonban fizikailag nem torélhet6 ki az adatallomanybdl. Az igy sztornirozott, tévesen iktatott és generalt fészamot
a szoftver Ujra nem adja ki, azaz ez az iktatdszam mar foglalt marad.

Az OAH humanpolitikdért felel6s szakterllete altal kezelt személyzeti iratok nyilvantartasat, csoportositasat,
kezelését a kiilonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasardl szold 2019. évi CVII. térvény
elirasainak megfeleléen kell végezni.

Az érkeztetett iratok kodziil nem kell iktatni (de szlikség esetén iktathatok):

a) konyveket, tananyagokat,
b) rekldamanyagokat, tajékoztatokat,
Q) meghivokat, tidvozlélapokat,

d) nem szigori szamaddasu bizonylatokat, nyugtdkat, pénzligyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat,
szamlakat,

e) bemutatdsra vagy jovahagyds céljabdl visszavardlag érkezett iratokat,

f) munkatgyi nyilvantartasokat,

g) anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

h) kozlonyodket, sajtétermékeket,

i) visszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazolasokat,
j) az egészséguigyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvény 3. § p) pontja szerinti egészségligyi dokumentaciokat,
k) a Szabalyzat 52. pontjdban meghatérozott, sériilt elektronikus kiildeményeket.

A postai kézbesitésnél hasznalt, visszaérkezett elektronikus kézbesitési igazoldsokat a Kozponti Iratkezelés
visszajuttatja az Uigyintéz6hoz, aki azt a vonatkozé lgyirathoz csatolja. Az elektronikus visszaigazoldsokat (letoltési
igazolas, KR-nyugta) az EIR automatikusan kezeli.

Egyes, az iktatdsra nem keriil6 iratok kezelésére kiilon szabdlyozdsok vonatkoznak. Amennyiben az iktatdsra nem
keril6 iratra vonatkozdan nincs kilon szabdlyozas, a szignaldssal megbizott vezetd dont a kezeléstikrdl.

Az OAH Szakkonyvtar dllomanyat és az OAH MMT (mdszaki megalapozé tevékenység) keretében elkészilt,
teljesitésként el6irt miszaki dokumentaciét a vonatkozé eljarasrendek szerint kell kezelni.

16. Az iktatoszam

Az iratokat az Ugyiratra, az Uigyirathoz tartozé iratokra, illetve az ligy intézésére vonatkozd legfontosabb adatok
rogzitésével, egyedi azonositdszamon, iktatészamon kell iktatni.

Az iktatas minden évben az elsé iktataskor 1-es sorszammal kezdédik, és a naptari év végéig emelkedd szdmmal
folytatédik. A sorszdmokat az EIR generalja.

Egy iratnak csak egy iktatészama lehet. Téves iktatds esetén az iktatdszdm nem hasznalhaté fel ujra.

Az ugyanazon Ugyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat Ugyiratként, egy fészamon kell nyilvantartani,
és az ugyanazon Ugyben keletkezett egyes iratokat a fészam alszamaira kell iktatni.

Az iktatészam az EIR-ben az iratot egyedileg azonosité szam. Az iktatészam

a) az intézmény azonositéjabol: OAH (valamennyi iktatohely az OAH-jelzést alkalmazza),

b) az Ugy keletkezésének évszamabal,

<) az Gigyet azonosito iktatdsi fészambol: minden év elejétél 1-gyel induld folyamatos sorszam,
d) az iratot azonosito iktatdsi alszambdl: igyenként 1-gyel indulé folyamatos sorszam, valamint
e) az iktatoszam kiadasanak évébdl all.

Iktatdszdm pl: OAH-2021-00646-0003/2022
I_—f.lctatés éve
alszam
fészam

iigy keletkezésének éve

Ntézmeényvazonositd
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17. Iktatokonyv

Az OAH iktatas céljara az EIR-en keresztll elektronikus iktatékonyvet (adatbazist) hasznal, melynek év végi lezarasa
és az év eleji hiteles megnyitasa az elektronikus sorszdmgenerator beallitadsaval torténik.
Az iktatokonyvnek kotelezéen tartalmaznia kell az aldbbi adatokat:

a) iktatoszam,

b) iktatas idépontja,

<) kildemény érkezésének idépontja, mddja, érkeztetési azonositdja,

d) kildemény elkildésének idépontja, mddja,

e) kildemény adathordozéjanak tipusa (papiralapu, elektronikus), adathordozé fajtdja,
f) kildé megnevezése, azonosité adatai,

cimzett megnevezése, azonositd adatai,
) kuldé iktatoszama (hivatkozasi szam),
mellékletek szama, tipusa (papiralapu, elektronikus),

za

j Ugyintézd szervezeti egység és az ligyintézé megnevezése,
k) irat targya,
)} el6é- és utoiratok iktatészama,

m)  kezelési feljegyzések,
n) Ugyintézés hatdrideje, mddja és végrehajtasanak idépontja,

0) irattari tételszam,

p) irattarba helyezés idépontja.

Az ligyintéz6 az aldbbi adatokat rogziti az EIR-ben:

a) iktatdszam,

b) iktatas idépontja,

c) lgyintézd szervezeti egység és az ligyintéz6 megnevezése,
d) elé- és utoiratok iktatészama,

e) kezelési feljegyzések,

f) Ugyintézés hatarideje és végrehajtasanak idépontja,
g) az ligyintézd azonosité adatai,

h) az elintézés madja,

i) az irattari tételszam,

j) az irat mellékleteinek szama.

A Kdzponti Iratkezelés rogziti

a) azirattarba helyezés id6pontjat,

b) azirattarbol torténd kivételt és visszavételt.

Az iktatasnal az iktatasi nyilvantartas és az iratjegyzék azonos adattartalmu, mivel egy allomanybdl kerl
megjelenitésre, igyenként automatikusan nyomtathaté kell, hogy legyen.

Az iktatasi adatbazist — a vonatkozé adatvédelmi szabalyok betartasaval - a jogosultak szdmara hozzaférhet6vé kell
tenni mindaddig, mig az ligyintézéshez sziikséges.

Az iktatott papiralapu iratokon szerepelni kell mindazon kezelési feljegyzésnek, amely a hagyomanyos, kizardlag
papiralapu iratkezelésben sziikséges volt. A szamitégépes nyilvantartds nem helyettesiti azokat az dtadokdnyveket
(postakonyvek, kézbesit6kdnyvek), amelyekben az dtadas-atvétel tényét sajat kezu alairas bizonyitja.

A szamitdgépes rendszerben rogzitett érkeztetési és iktatdsi adatok utdlagos médositasanak tényét a jogosultsaggal
rendelkezé Uigyintéz6 azonositojaval és a javitas idejének megjelolésével az EIR automatikusan napldzza, ugyanitt
rogzitésre kerlil a médositas elétti adattartalom is.

Az iktatokonyvet az év utolsé6 munkanapjan, az utolsé irat iktatdsa utan le kell zarni. Biztositani kell, hogy zéras utan
a rendszerben az adott évre, az adott iktatdkdnyvben ne lehessen tébb iratot iktatni. Az iktatokonyv zérasanak
részeként az informatikai szakteriileti vezetd elkésziti az iktatokdnyv idébélyegzdvel ellatott, hiteles elektronikus
véltozatat.
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18. Az el6adoi iv

Az iktatott iratokhoz az adott ligyirat iktatdszamaval ellatott el6addi ivet és iratjegyzéket kell hasznalni. Az el6adéi
ivet gydjtédokumentumként kell alkalmazni, ha terjedelmes, Osszetett, tobb el6zményt (irdsos egyeztetést),
iratvéltast, szerz6déskotést tartalmazo lgyrdl van sz6. Papiralapu iratpéldanyokat tartalmazé Ugyiratok esetén
az el6addi ivet és az iratjegyzéket ki kell nyomtatni.

Papiralapu és elektronikus iratpéldanyokat is tartalmazé ugyiratok esetében az el6adéi iv iratjegyzékén
automatikusan jelolédnek azok az iktatészamok, amelyeken elektronikus Ugyiratdarabok keriltek iktatasra,
biztositva az Ugyirat egységes kezelését (iktatokonyvben jeldlve az egyes iratfajtakat és tipust).

19. Név- és targymutato

Az EIR biztositja az iktatott iratok név, targy és kiild6 iktatdszama szerinti keresését. A keresést a fentieken felil,
esetenként kombindlt feltételek és tartalom szerint is el lehet végezni.

20. Kiadmanyozasra el6készitett iratok, feljegyzések, korlevelek

Az elektronikus Ugyintézési fellileten (ATDR) keresztlil beérkezett kiildeményeket az elektronikus lgyintézési
feltleten keresztiil kell megvalaszolni, ehhez az EIR-ben a,Kimend levél” iratmintat kell hasznalni.

Az EIR-ben a kézigazgatasi szervek részére kimend elektronikus iratként a,Kimené KER kiildemény”, a,Hivatali Kapu”
regisztracidval rendelkezd szervezetek részére a,Kimend Hivatali Kapu kiildemény”, egyéb gazdalkodé szervezetek
részére a,Kimend Cégkapu kildemény” iratmintat kell hasznalni.

A papiralapu kimené iratokat,Kimend levél” kiildeményként kell kiadméanyozasra elékésziteni.

Az iratot feljegyzésként kell elkésziteni, ha annak cimzettje az elndk, az elndk-helyettes, valamely 6nallé szervezeti
egység vezetdje vagy az OAH munkatarsa.

Az egyes irattipusok kezelésére vonatkozé el6irdsokat az MS-0-0-3 Dokumentumok kezelése c. muszaki segédlet
tartalmazza.

Az ugyanazon tartalommal tébb cimre kézbesitésre keriil6 iratokat (korlevelek) az EIR-ben egy iktatédszamon kell
iktatni, a cimzetteket pedig a Partner mez6ben kell felsorolni. Amennyiben a cimzettek szdma meghaladja a huszat,
javasolt elosztéivet késziteni, amit a dokumentumhoz csatolva kell az EIR-ben rogziteni.

Az intézkedésre vagy felhivasra tobb szervtdl, szervezeti egységtél ugyanazon ligyben érkezett vélaszokat fészamon
beliili alszamos iktatassal kell nyilvantartani.

21. Kiadmanyozas, hitelesités, alairas

Kulsé szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak az SZMSZ-ben és a kiadmdnyozasra vonatkozd belsé

szabdlyzatban meghatérozott, kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy hitelesitésével lehet tovabbitani, elkiildeni.

A kiadmanyozasra jogosultak akadalyoztatasa esetén kiadmanyozast is magaba foglalé helyettesitésiik az SZMSZ

szerinti helyettesitési rendnek megfeleléen térténik.

Az ligyintézé gondoskodik a kimend iratok kiadmanyozasra torténd el6készitésérél. Ellendrzi, hogy a kimend iraton

megfelelé-e a cimzés, az iktatdszdm, megvannak-e a szlikséges mellékletek, tartalmazza-e az ligyintézé nevét,

telefonszamat, véalaszlevél esetén a hivatkozasi szamot (kiild6 iktatészama). Az esetleges hidnyokat potolni kell.

A kiadmanyozasra el6készitett iratokat az Uigyintéz6 terjeszti fel kiadmanyozasra — a szolgdlati Ut megtartasaval —

az arra jogosult vezetd részére. A kiadmanyozasra elGterjesztett irat a tovabbi szerkesztés aldl zarolddik.

Amennyiben a szolgdlati Ut szerint alairast végzé vezet6(k) nem ért(enek) egyet a kiadmanyozésra elSterjesztett irat

tartalmaval, az észrevételt bejegyezi(k) az iratba (az EIR ezt automatikusan korrekturaval jel6li), majd ,elutasitott”

dllapotba helyezi(k) az iratot. Az elutasitds ténye az ,Események” rovatban automatikusan rogzil. Az irat

az elutasitassal visszakeril az Gigyintéz6hoz, aki moédositast kovetéen ismételten kiadmanyozasra terjeszti azt.

Az,azonnal”vagy ,stirg6s” jelzéssel ellatott iratokat soron kivil sziikséges kiadmanyozni.

Az irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt az illetékes kiadmanyozo sajat kezlileg aldirja, vagy a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt alairasaval
igazolja, és a kiadmanyozé vagy a felhatalmazott személy alairdsa mellett az OAH hivatalos
bélyegzélenyomata szerepel;
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b) az illetékes kiadmanyozd az elektronikus iratot tartalmazé allomanyt fokozott biztonsagu elektronikus
alairassal latja el;

<) az illetékes kiadményozo az elektronikus iratot tartalmazo allomanyt az OAH elektronikus bélyegzéjével és
idébélyeggel latja el.

Az EIR-ben kiadmanyozott és papir alapon kézbesitésre keriilé iratokat az 6nallo szervezeti egységek adminisztrativ

Ugyintézdi kinyomtatjak, majd azt a kiadmdanyozé sajat kezl alairasdval és az OAH hivatalos bélyegzélenyomatéval

latja el.

A kiadmdényozott papiralapu iratot az 6nall6 szervezeti egységek adminisztrativ Ggyintézéi juttatjdk el a Kozponti

Iratkezeléshez expedidlas céljabol.

A kiadmanyozott papiralapu irat egyik — kiilsé szervnek tovdbbitott irat esetén hiteles vagy hitelesitett —

példanyanak minden esetben az tigyiratban kell maradnia.

Az iratokhoz a kiadmanyozé dontése alapjan az aldbbi kezelési utasitasok alkalmazhatok:

a) »Sajat kezli felbontasra!’,

b) ,Mas szervnek nem adhato at!",

<) ,Nem masolhatd!’,

d) ,Kivonat nem készithet6!”,

e) ,Elolvasas utan visszakiildendd!”,

f) »Zart boritékban tarolandd!” (a kezelésére vonatkozé utasitasok megjeldlésével), valamint

4

a) mas, az adathordozd sajatossagatdl fuggd, illetve egyéb (pl. ,ajanlott’ ,tértivevényes’, ,els6bbségi”
kildemény) sziikséges utasitas.

Az OAH-nal keletkezett iratokrdl az iratot 6rzd szervezeti egység vezetdje vagy ligyintézéje jogosult

a) hiteles papiralapu vagy

b) hiteles elektronikus masolatot is kiadni.

A Kozponti Iratkezelés elkésziti a hiteles masolatot, majd az EIR-ben dokumentalja, hogy azt kinek, mikor adtak ki.

Amennyiben papiralapu hiteles kiadmanyrdél kell papiralapu hiteles masolatot késziteni, az eredeti iratrdl készitett

fénymasolaton az alabbi hitelesitési zaradékot kell elhelyezni:

a) ,Az eredetivel mindenben megegyezd masolat.” széveget,

b) a hitelesités keltét,

<) nyomtatott betlivel a hitelesitést végz6 személy nevét és beosztasat,
d a hitelesit6é személy sajat kezi aldirdsat, valamint

)
e) a kiadmanyok hitelesitésére haszndlt hivatalos kdrbélyegzé lenyomatat.

Amennyiben az irat tébb oldalbdl all, a masolat minden oldaldnak fejlécén a hitelesitést végzé személy szignojat és
a,Hiteles masolat!” széveget kell feltlintetni.

Amennyiben elektronikus hiteles kiadmanyrdél kell papiralapu hiteles masolatot késziteni, a papiralapi masolaton

az alabbi hitelesitési zaradékot kell elhelyezni:

a) +Jelen papiralapu kiadmany az alapul szolgalé elektronikusan hitelesitett irattal megegyezik.” sz6veget,
b) az elektronikus irat kiadmanyozasénak idépontjat,

c) az elektronikus irat kiadmdényozéjédnak nevét és beosztasat,

d) a hitelesités keltét,

e) nyomtatott betlivel a hitelesitést végz6 személy nevét és beosztasat,

f) a hitelesit6é személy sajat kezu alairasat, valamint

a) a kiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos korbélyegzé lenyomatat.

Amennyiben az irat tobb oldalbdl all, a masolat minden oldalanak fejlécén a hitelesitést végzé személy szignojat és

a,Hiteles masolat!” szoveget kell feltlintetni.

Ha jogszabaly a kiadmanyozo aldirdsat, illetve bélyegzélenyomatat kdveteli meg, ugy az elektronikus iratrol készitett

hiteles papiralapu iraton ez ugy teljesithetd, hogy az irat utolsé lapjan, vagy kilon lapon - a 127. pont szerinti

zaradékon felll - zdradékként szerepelnie kell:

a) a kiadmanyozd elektronikus aldirdsanak és az aldiras idépontja képi lenyomaténak, vagy

b) a kiadmanyozdé neve melletti ,s. k” jelzésnek, valamint az OAH elektronikus bélyegzdjének és az aldiras
idépontja képi lenyomatanak.

A hiteles masolatok készitésére hasznalt bélyegzdket a hivatali idé utén, valamint a hivatali helyiségbdl valo

tavozaskor el kell zarni.
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22, Hitelesitési eszk6z6k nyilvantartasa

Papiralapu kiadmanyozashoz allami cimerrel és sorszdmmal elldtott korbélyegzét kell hasznélni. A szervezeti
egységek korbélyegzdjén feliil az,Orszagos Atomenergia Hivatal” megnevezés, alul a sorszam szerepel.

Korbélyegzé a kiadmanyozési rend szerinti hitelesitéshez hasznalhatd, hasznalatara jogosult minden kiadmanyozési
joggal felruhdzott vezetd.

A korbélyegzét a kiadmanyozasi joggal felruhdzott vezetd altal kijelolt Ugyintézé &rzi, és felelés annak
rendeltetésszer(i hasznélatdért. A korbélyegz6t a hivatali idé utan, valamint a hivatali helyiségbél val6 tavozaskor

|"

el kell zérni. A korbélyegzé ligyeleti rendben torténd hasznalatardl kilon eljardsrend rendelkezik. Korbélyegzét

az épuiletbdl csak abban az esetben lehet kivinni, ha ez az épuleten kiviili munkavégzéshez feltétlentl sziikséges.

A korbélyegzok, fejbélyegzdk, illetve egyéb bélyegzék (a tovabbiakban egyitt: bélyegz6k) igény szerinti

megrendelésérél, kdzponti nyilvantartasarol, kiadasardl és selejtezésérdl az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd

gondoskodik. A bélyegzék kozponti nyilvantartasara a 11. fliggelék szerinti nyomtatvanyt kell hasznalni.

A bélyegzdkrél vezetett nyilvantartds nem selejtezheté.

A szervezeti egység vezetdje gondoskodik

a) a bélyegzé hasznaléjanak személyében bekdvetkezd valtozasnak a bélyegzékrél vezetett nyilvantartason
torténd atvezettetésérol,

b) szervezeti valtozés esetén, tovabba ha a bélyegz6 elhasznalédott vagy megrongélédott, annak igénylésérél,
leaddsarol, cseréjérol.

A Dbélyegz6 igénylését az OAH Gazdalkodasi szabdlyzatanak 6. melléklete szerinti Igénybejelenté bizonylat

kitoltésével az iratkezelés felugyeletét ellatd vezeténél kell kezdeményezni, és az igényt minden esetben indokolni

sziikséges. A bélyegzd feliratozasat a szervezeti egység vezetdje az igényléskor egyezteti az iratkezelés feliigyeletét

ellato vezet6 altal kijeldlt munkatérssal.

A bélyegzdselejtezést az iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6 altal kijelolt 3 tagu bizottsag ellen6rzése mellett kell

elvégezni. A selejtezésrdl a 12. fliggelék szerinti, a selejtezési bizottsag tagjai altal aldirt és az OAH korbélyegzéjének

lenyomataval ellatott, iktatott selejtezési jegyzokdnyvet kell késziteni. A jegyzékonyvben a selejtezésre keriilé

bélyegzdkrdl lenyomatot kell késziteni, majd a selejtezéssel egyidejlileg a bélyegzéket meg kell semmisiteni.

A leselejtezett bélyegzdket a bélyegzé anyagatdl fliggé moddszer alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy

azokat a tovédbbiakban hasznélni ne lehessen.

A megsemmisités tényét a selejtezési jegyzékonyvben kell dokumentalni.

Amennyiben a hasznalé észleli, hogy korbélyegzéje elveszett vagy azt eltulajdonitottak, haladéktalanul intézkednie

kell arrdl, hogy a korbélyegzével vald visszaélés megakadalyozhato legyen. Ennek érdekében

a) haladéktalanul irasban értesiti az iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6t, aki kezdeményezi a korbélyegzé
letiltasarol sz6l6 hirdetmény kiadasat a Hivatalos Ertesitében, valamint

b) feltlinteti a korbélyegz6 elvesztését vagy eltulajdonitdsat a bélyegzé-nyilvantartasban.

Az elveszett vagy eltulajdonitott kdrbélyegzd Uj sorszamu kérbélyegzével pédtolhatd, a letiltast kdvetden elékerdilt

korbélyegzot selejtezni kell, az a tovabbiakban nem hasznalhaté.

Minden kiadmanyozasi joggal felruhadzott vezeté jogosult fokozott biztonsdgu személyi aldiras és az OAH

elektronikus bélyegzéjének haszndlatara az elektronikus alairdsok és elektronikus bélyegzék haszndlatdnak és

nyilvantartasanak rendjérdl sz616 szabalyzatban foglaltak szerint.

23. Expedialas és az iratok kézbesitése

A kiadmanyozott iratok expedialasarél és elektronikus vagy papiralapu kézbesitésérél a Kozponti Iratkezelés
gondoskodik. Expedidlas soran ellenériznie kell a kiadményozott irat 122. pontban foglaltaknak megfelelé
hitelességét, valamint azt, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiadoéi utasitast, és a mellékleteket
csatoltdk-e.

A papiralapu iratot boritékban, sziikség esetén csomagban kell tovabbitani. A Kézponti Iratkezelés az expedialt
kildeményeket boritékolja, vagy szilkség esetén becsomagolja, cimzéssel latja el, majd végul a kildeményt

|n

" ,soron kivi

Iu

- a ,surgés”, ,azonna jeloléstieket haladéktalanul - postazza vagy utasitds szerint személyesen
kézbesiti.

A boriték cimoldalan fel kell tiintetni

a) az OAH nevét és cimét,

b) azirat iktatoszamat,
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<) a cimzett megnevezését és cimét,

d) a tovabbitésra vonatkozo egyéb jelzéseket (pl.,s. k. felbontésra’, ,stirgés”, ,ajanlva”).

Ha a kézbesitésre atadott kiildemények valamilyen okbdl - kiléndsen téves cimzés miatt — visszaérkeznek, nem

lehet az Ugyet befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kildeményt az irattal egyitt vissza kell adni

az Ugyintézdének, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérdl.

A papir alapon kézbesitett iratok eredeti, papiralapu irattéri példanyat az ligyintézd elhelyezi az lgyirat el6adéi

ivében.

A sajat kézbesitével tovdbbitott kildeményeket a kiadmdanyozé dontése szerint kézbesitékonyvvel vagy

atadas-atvételi elismervénnyel kell kézbesiteni. Az dtadds-atvételi elismervényt a hozza tartozé irathoz kell csatolni,

ezért a Kozponti Iratkezelés visszakiildi azt az illetékes szervezeti egységnek. Az &atadas-atvételi elismervény

Ugyiratba helyezése az ligyintéz6 feladata.

A hivatalos elérhet6ségre kézbesitett kiildemény kézbesitettnek mindésiil, ha

a) a hivatalos elérhetdséget biztositd szolgéltatd a kildemény tgyfél altal torténé atvételét igazolja vissza,
azigazolasban feltlintetett idépontban, vagy

b) a hivatalos elérhetdséget biztositd szolgaltatd azt igazolja vissza, hogy a kiildemény atvételét a cimzett
megtagadta, a megtagadasra vonatkozo igazolasban feltlintetett idépontban, vagy

<) a hivatalos elérhetéséget biztositd szolgdltaté azt igazolja vissza, hogy a kildeményt a cimzett kétszeri
értesitése ellenére nem vette at, a masodik értesités igazolasban feltlintetett idépontjat kovetd otodik
munkanapon.

A kiildeményeket a KR-en keresztil torténd kézbesités esetén automatikus visszaigazolds biztositasaval kezeli az EIR.

Amennyiben az elektronikus levél kézbesitése meghiusul, az elektronikus irat papiralapu hiteles mdasolatat

a szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatast végzé kijeldlt szolgaltatén (Magyar Posta Zrt.) keresztil kell

megkdldeni a cimzettnek.

IV. FEJEZET
IRATTARAZAS, SELEJTEZES, LEVELTARBA ADAS

24, Irattari terv

Az OAH az irattari tételek csoportositasara az 1. fliggelékben meghatérozott irattari tervet alkalmazza.

Az OAH irattéri terve meghatarozza az iratok irattari fécsoportjat, ezen bellil az irattari tételszamokat és az iratok
6rzési idejét. Az egyes irattari tételekhez kapcsoléddan meghatérozza, hogy melyek azok az irattari tételek, amelyek
iratai nem selejtezhet6k, és melyek azok, amelyek iratait meghatdrozott id6 eltelte utan ki lehet selejtezni. A nem
selejtezhet6 irattari tételek esetében megjeldli azokat, amelyeket meghatérozott id6 eltelte utan levéltarba kell adni,
és azok, amelyek megdrzésérél az OAH - hataridé megjelolése nélkil - helyben koteles gondoskodni. A nem
selejtezhet6 és levéltarba adandé irattari tételek, tovabba a selejtezhetd irattari tételek esetében megjeldli az irattari
6rzés id6tartamat. Az irat kotelezd 6rzési idejét az irattari terv,Orzési idé (év)” oszlopaban megjelend szam mutatja.
Az 6rzési kotelezettség az irat keletkezésétdl all fenn.

Uj irattari tételt Iétrehozni csak az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd hozzéjarulasaval lehet. Az irattari terv
moédositasahoz — az irattari tételek kialakitdsa, illetve a selejtezési idejik meghatarozésa szempontjabdél - a Magyar
Nemzeti Levéltar és a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter egyetértése sziikséges.

25. Aziratok irattarba helyezésének altalanos szabalyai

A tovébbi érdemi lgyintézést nem igényld iratokat le kell zarni. Irattarba helyezni kizardlag hiteles (eredeti alairt
papiralapu Ugyiratot vagy annak hiteles masolatét, illetve hiteles elektronikus tgyiratot), lezart, teljes ligyiratot
- az lgyben keletkezett 6sszes alszdmot - lehet.

Az irattarba helyezésig az ligyirat és annak 6sszes irata egylittes kezelését az ligyintézé végzi. Ugyirat az ligyiratot
kezel6 szervezeti egység vezetdjének engedélyével keriilhet irattarba.

Irattdrba helyezés elétt az lgyintézének az Ugyirathoz — ha addig nem tortént meg — hozza kell rendelnie
(papiralapu irat esetén ravezetnie) az irattari tételszamot. Hatarozathoz tartozo iratok esetén a hatdrozatszamot,
eseménykivizsgalas esetén az eseménykivizsgalds szamat is hozza kell rendelni.
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Az Ugyiratok zarasat, irattdrazdsra torténd atadasat a targyévet kovetd év januar 31. napjaig el kell végezni.
A kovetkezd évre dthuzddé ligy esetén az ligyirat zardsaval egyidejlileg Uj Ugyet kell Iétrehozni (mésolat [étrehozésa
EIR-ben utasitas elfogadasaval), amit az EIR automatikusan az el6z6 évi lezart tigyhoz szerel.

Jelen Szabdlyzatban meghatdrozott tigykérdkben a kiilonb6zé években, de ugyanazon tigyben keletkezett iratokat
egy iktatdszamon lehet nyilvantartani az alabbiak szerint:

a) nuklearis biztonsagi engedélyezési ligyek esetén 2 éy,

b) kiemelt nukledris biztonsagi engedélyezési tigyek (pl. [étesitési, izemeltetési engedély) esetén 3 év.
Elektronikus adathordozdékon tarolt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat kdzos rendszerben kell
kezelni. Az elektronikusan térolt és archivalt adatallomanyok, elektronikus dokumentumok utélagos olvashatésagat,
visszakereshetdségét, haszndlatdt az Orzési idé lejartdig biztositani kell. A nem tartés megdrzést biztositd
adathordozén érkezett iratokrdl az tigyintézés soran elektronikus masolatot kell késziteni.

A nem megfeleld tarolasbdl bekovetkezé esetleges adatvesztés megakadélyozasa érdekében gondoskodni kell
az adathordozén taldlhatd informacidk hiteles masolasarél. Az archivalt, két évet meghaladd &rzési ideji
elektronikus dokumentumokrél a mésodik év végén elektronikus adathordozéra — a kdzponti irattar rendszerének
megfelel6 csoportositasban — hitelesitett masolatot kell késziteni.

V. FEJEZET
IRATTARAZAS

26. Elhelyezés a kozponti irattarban

Irattdrba helyezés elétt az Ugyintézének meg kell vizsgalnia, hogy az eldirt kezelési és kiadasi utasitasok

teljesuiltek-e, tovabba gondoskodnia kell arrél, hogy a tébb példanyban megtalalhaté iratokbdl csak az eredeti

példany keriiljon irattarba atadasra. Az lgyintézének a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat

az Ugyiratbdl ki kell emelni, és a selejtezési eljaras mell6zésével — a vonatkozé el8irdsok betartasaval - meg kell

semmisiteni.

Az ligyintézé a tovabbi érdemi ligyintézést nem igényl6 iratokat lezérja. Az ligyirat kizarélag akkor zarhaté le, ha van

irattari tételszdma és az Osszes irata lezart dllapotban van. A lezart tigyiratokat a 8. fliggelék szerinti dtadas-atvételi

jegyzéken - a 109. pontban foglaltak szerint az igy el6adoi ivével, iratjegyzékével egyiitt — az ligyintézd eljuttatja

a Kdzponti Iratkezelés munkatdrsanak.

Az Ugyintézének az el6adoi ivben a papiralapu iratokat alszdm szerint emelkedd sorrendben, hidnytalanul kell

elhelyeznie. Az elektronikusan érkezett és az elektronikusan kézbesitett iratokat nem kell kinyomtatni.

A Kozponti Iratkezelés az ligyiratok atvételekor ellenérzi, hogy az iratkezelés szabdlyainak eleget tettek-e, és

valamennyi, az tigyben keletkezett iratot egyittesen kezelték-e. Amennyiben a Kézponti Iratkezelés hidnyossagot

észlel, az Ugyiratot visszajuttatja az Ugyintézének, aki gondoskodik a hidnyok pétlasarél. Hidnyos vagy irattéri

tételszam nélkuli Ggyiratot a Kdzponti Iratkezelés irattdrazasra nem vehet at.

Az &tadds-atvételi jegyzékonyveket a Kozponti Iratkezelés visszakereshet6 moddon, az dtadd neve szerinti

ABC-sorrendben leflizve térolja, és az irattari tervben meghatdarozott ideig 6rzi.

Az irattérba helyezés médjat az adathordozé hatdrozza meg a kdvetkezdk szerint:

a) A papiralapu iratokat eredeti alakjukban, hajtogatas nélkil, az egy Ugyirathoz tartozékat az eléadéi ivben
egyltt helyezi el a Kézponti Iratkezelés az irattarban.

b) Az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattarba helyezés szabalyainak megfeleléen.

<) A vegyes ligyiratok esetében az iratokat az adathordozénak megfelel6 mddszerrel kell irattarazni.

Irattdrba helyezéskor a Kozponti Iratkezelés az EIR-ben rdgziti az irattdrba helyezés tényét és idépontjat, majd

az lgyiratot a kdzponti irattarba helyezi. Az irattdrba helyezett iratok listdja az EIR-ben automatikusan elééllithato.

A kozponti irattdrba leadott, selejtezhets, hataridé nélkil 6rzendd, valamint a Magyar Nemzeti Levéltarnak

az Ltv. alapjan atadasra keriil6 maradando értékd iratanyag 6rzése, valamint atadasig torténé kezelése a Kozponti

Iratkezelés feladata.

Az iratokat az irattdrban a keletkezés éve szerinti bontdsban, azon belll az irattari tételszdmok novekvd

sorrendjében kell elhelyezni, kivéve a nukleéris biztonsdgi hatdrozatokat és az eseménykivizsgélasokat, melyeket

az iratokhoz rendelt hatdrozatszam és eseménykivizsgalds szdma szerint, ndvekvé sorrendben kell irattarba helyezni

és tarolni. Az iratokat az irattari tételszamokon beliil az igydokumentumok f6szamanak, azon belil pedig az iratok

alszaméanak emelkedé sorrendjében kell elhelyezni.
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Az OAH a megOrzési kotelezettséget a papiralapu iratok esetében — a 91. pontban foglalt iratok kivételével —
a papiralapu iratrél torténd hiteles elektronikus masolat készitése és megd6rzése Utjan teljesiti.

27. Iratok kiadasa a kozponti irattarbol

Az OAH munkatdrsai az irattarbdl — ideértve a ,Hatarozatok tarat” is — hivatalos haszndlatra kikérhetnek papiralapu
iratokat. Az irat kiadasat és visszaérkezését a Kdzponti Iratkezelés az EIR-ben rogziti a kezelési feljegyzések rovatban.
Az irattarban a kiadott iratok helyén az 5. fliggelék szerinti ligyiratp6tlé lapot kell elhelyezni, amely tartalmazza
a kikolcsonzott irat azonosité adatait.

Az elektronikus iratokat a jogosult felhasznalok az EIR-ben tekinthetik meg. A megtekintés tényérél az EIR
automatikusan naplébejegyzést készit. Amennyiben a felhasznald a sajat gépérdl nem éri el a megtekintendd iratot,
akkor a Kozponti Iratkezelés gondoskodik arrél, hogy a jogosult felhasznalé elektronikus Uton megkapja a kért irat
masolatat.

VI. FEJEZET
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

28. Selejtezés

A kdzponti irattarban 6rzott lejart 6rzési idejl, selejtezhetd Ugyiratokat az irattari tételszamok figyelembevételével
minden év 4prilis 30-ig selejtezési eljaras ald kell vonni. A selejtezést a Kbzponti Iratkezelés végzi.

A selejtezési eljarasnak a papiralapu tgyiratokra, azok hiteles elektronikus masolataira, valamint az elektronikus
Ugyiratokra is ki kell terjednie.

Az lgyiratok selejtezését az adott lUgyben legkésdbb keletkezett irat keletkezésének évében hatdlyos irattari
tervben rogzitett 6rzési id6 szerint kell végrehajtani. Az 6rzési id6 lejaratat az Ugyirat lezarasat kovetd naptol kell
szamitani.

Az iratselejtezésrél — a legalabb évente egyszer, legfeljebb évente négyszer - készitett, 6. fliggelék szerinti selejtezési
jegyzOkonyvet az iratkezelés feligyeletét ellatoé vezeté jovahagydasat kdvetéen a Magyar Nemzeti Levéltarnak kell
megkdldeni a selejtezés engedélyeztetése céljabdl. A selejtezési jegyz6kdnyv melléklete a selejtezési iratjegyzék,
amely a selejtezés ala vont iratok tételszintU felsorolésa.

A selejtezett iratokat addig kell tarolni (6rizni), amig a Magyar Nemzeti Levéltdr megsemmisitésiiket nem
engedélyezi. A levéltar az iratok megsemmisitését a sziikséges ellendérzés utan a selejtezési jegyzékdnyv 30 napon
belil visszakiildott példanyéan zaradékkal engedélyezi.

Az iratok selejtezésének tényét és idépontjat a Kozponti Iratkezelés az EIR megfeleld rovataban rogziti. A selejtezett

szakter(leti vezetd is alair.

Ha az iratkezelés soran rendkivili esemény kovetkeztében az iratok karosodast szenvedtek, arrél a Kozponti
Iratkezelés haladéktalanul jegyzékonyvet vesz fel, amely tartalmazza a karosodott iratok meghatarozasat,
a kdresemény helyét, idépontjat és korilményeit. A jegyzékonyvet haladéktalanul meg kell kildeni a Magyar
Nemzeti Levéltar részére. A levéltar véleményének kikérésével az OAH megvizsgdlja a megrongalédott iratok
helyreallitdsanak lehetségét.

29. Megsemmisités

A Kozponti Iratkezelés az Ggyviteli értéki irat eredeti, papiralapu példanyat a hiteles masolatkészitési eljarast és
a hiteles elektronikus példanyok megdrzésérél torténé gondoskodast kdvetéen megsemmisitheti, a 10. fiiggelék
szerinti jegyz6konyv felvétele mellett.

A Kozponti Iratkezelés a 3. fliggelék szerinti maradandé értékd, papiralapu iratok jegyzékét — az iratok hiteles
masolatdnak megd&rzésérdl valé gondoskodds kezdé idépontjat kdvetden, a papiralapu példanyok megsemmisitése
elétt — negyedéves id6északonként megkdldi a Magyar Nemzeti Levéltarnak, egyetérté nyilatkozat kikérése céljabol.
Az egyetérté nyilatkozatban foglaltak alapjan, annak birtokdban indithaté meg a megsemmisitési eljaras, amelyet
a Kdzponti Iratkezelés végez a 10. fliggelék szerinti jegyz6konyv felvétele mellett.
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Az iratokat zUzéassal vagy az irat anyagatol fiiggé egyéb mddszer alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy
tartalmukat ne lehessen megallapitani.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az EIR-ben lévd iratok iktatdsi adatainak (metaadatainak) selejtezését
fizikai torlés nélkil, a selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel kell végezni. A selejtezést kdvetéen az elektronikus
dokumentumokat meg kell semmisiteni, azaz visszaallithatatlanul t6r6lni kell az adatallomanybdl. A selejtezést és
a fizikai torlést kovetéen az EIR-bdl a selejtezésre vonatkozd metaadatokkal boviilt iktatokonyveket és a tovabbi
6rzést igényl6 elektronikus iratokat a rendszergazda elektronikus adathordozéra archivélja, és megkildi a Kdzponti
Iratkezelés részére. Ezzel egyidejlleg a Kozponti Iratkezelés roncsoldssal megsemmisiti a selejtezési és
megsemmisitési eljaras altal érintett iktatokonyvek és elektronikus iratok korabbi (legutolsd) archivélt elektronikus
adathordozéit, amirdl jegyzékonyvet vesz fel.

30. Levéltarba adas

Az OAH a levéltar altal papir alapon is megdérzenddnek itélt maradandé értékd, hiteles elektronikus masolattal
rendelkezé iratokat a levéltarba adasig papiralapu iratként megérzi.

A maradandd értéka irattari tételekbe tartozoé, valamint a selejtezési eljards, illetve mintavétel soran a levéltar altal
maradandd értéklinek mindsitett iratokat a kapcsolédd nyilvantartasokkal és segédletekkel egyiitt, olvashatd
formaban, évek szerint, tételszamonként, az OAH koltségére kell atadni.

A levéltari atadasra keril6 iratokrél a 7. fliggelék szerinti dtadas-atvételi jegyzékonyvet kell késziteni, majd a Magyar
Nemzeti Levéltar részére megkiildeni.

A papiralapi maradandé értékd iratok levéltari dtadasa — a levéltari 6rzésre alkalmas — savmentes doboz(ok)ban,
az elektronikus formdban meg6rzott maradando értékd iratok levéltari dtadasa kilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6en torténik.

Az iratok levéltari dtaddsanak tényét és idejét az EIR-ben kell rdgziteni.

Az ligyvitelhez még szlikséges iratokat az &rzési id6 lejartat kovetéen tovabbi tiz évre kilon engedély nélkil vissza
lehet tartani. A visszatartott lgyiratokrdl kilon részletes jegyzéket kell késziteni, amelynek egy aldirt példanyat
a levéltarnak kell dtadni.

A levéltari dtadas-atvételi hataridd tiz éven tuli meghosszabbitasat egy alkalommal, legfeljebb tovabbi tizenot év
id6tartamra a kulturdért felel6s miniszter engedélyezheti.

VII. FEJEZET
INTEZKEDESEK SZERVEZETI VAGY SZEMELYI VALTOZASOK ESETEN

Az OAH-t6l tavozo dolgozd a néla 1évé lezaratlan iratokat, bélyegzdket koteles a vezetdje altal kijeldlt tigyintézének
alairas ellenében atadni, legkésébb a jogviszony megszlinését vagy a munkavégzés aldli felmentést megel6z6
utolsé munkanapon. Az atadas-atvételt a 8. fliggelék szerinti jegyzékonyvben kell dokumentalni. A jegyzékényv
alapjan az iratok atadasanak tényét az EIR-ben is rogziteni kell, amelyet az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd
végez.

Az OAH-t6l tdvozé dolgozo - legkésébb a jogviszony megszlinését vagy a munkavégzés aléli felmentést megel6z6
utolsé munkanapon - a lezéart Ugyiratait a 8. fliggelék szerinti dtadas-atvételi jegyz6konyv kiséretében atadja
a Kozponti Iratkezelésnek.

Szervezeti egység megsziintetése vagy feladatkorének megvaltoztatasa esetén az illetékes szervezeti egység
vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy az el nem intézett és folyamatban lévé Ugyek iratait atadas-atvételi
jegyzéken adjdk at a feladatkort atvevé szervezeti egység(ek) (a tovabbiakban: atvevd szervezeti egyséqg)
vezetbjének. Az dtadds-atvételi iratjegyzék az dtadas-atvételrél sz616 jegyzékonyv mellékletét képezi.

Szervezeti egység megszlinése esetén a kezelésébe tartozd valamennyi kildeményt és a kezelésében 1évé ligyek
iratait atadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében at kell adni az atvevd szervezeti egység(ek)nek. Az iktatokonyvben
az atvevo szervezeti egységet mint feleldst, rogziteni kell.

Ha a megsziing szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az lgyintézoknél [évo
nyitott tigyek iratait a feladathoz kapcsoléddan kell megosztani (atadéds-atvételi jegyz6kdnyv kiséretében).

Ha a megszlint szervezeti egység feladatkdrét nem veszi 4t mas szervezeti egység, iratanyagat (az iratok igyeinek
lezarasa utan) az irattarban kell elhelyezni. Az irattarba helyezett egyes Uigyiratokra vonatkozé igényt betekintéssel
vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni.

A 187-189. pont rendelkezéseit a szervezeti egységet érint6 feladatkor atadasa esetén is alkalmazni kell.
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191.

192.

193.

194.

195.

196.

197.

198.

199.

200.

201.

202.

203.

204.

205.

206.

Az OAH megsziintetése vagy feladatkorének megvaltoztatdsa esetén a rendelkezé szerv koteles intézkedni
az OAH irattéri anyaganak tovabbi elhelyezésérdl, biztonsdgos megdrzésérdl, kezelésérdl és hasznélhatésagarol.

Ha az OAH mds szervbe olvad be, iratait a feladatait atvevé szerv irattardban kell elhelyezni. Iktatott atadds-atvételi
jegyzokonyvben fel kell tlintetni az utolsé iktatdszamot, és tételesen fel kell sorolni az dtadott és atvett ligyiratokat.
Ha az OAH feladatkore tobb szerv kozott oszlik meg, vagy egyes feladatait egy masik szerv veszi at, az irattari
anyagot csak irattari tételenként szabad megosztani. Az egyes Ugyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével
vagy kolcsdnzéssel kell teljesiteni. Az irattari anyag irattéri tételenkénti megosztasat a levéltar egyetértésével kell
elvégezni.

Ha az OAH jogutéd nélkdl szlinik meg, irattari anyagédnak maradandé értéki részét a levéltarban kell elhelyezni.
Az irattari anyag tobbi részének meghatdrozott ideig torténé tovdbbi Orzéséhez, kezeléséhez és selejtezéséhez
sziikséges koltségek biztositasarol a megsziintetésrél intézkedé szerv gondoskodik.

VIIl. FEJEZET
UGYIRATOK IRATKEZELESI SZABALYAI AZ ELEKTRONIKUS IRATKEZELESI RENDSZER UZEMZAVARA ESETEN

A Kozponti Iratkezelés munkatarsainal papiralapu érkezteté- és iktatokonyvet kell tartani arra az esetre, ha barmely
okndl fogva az EIR-hez valé hozzéférés 60 percnél hosszabb ideig nem biztositott. Az érkezteté- és iktatokonyvek
beszerzésérél, valamint kdzponti nyilvantartasba vételérdl, hitelesitésérdl az iratkezelés feligyeletét ellatod vezetd
gondoskodik.

Az EIR 60 percet maghaladé lizemzavara esetén az informatikai szakterileti vezet6 értesiti a Kdzponti Iratkezelés
munkatdrsait az iratkezelési rendszer leallasardl. Az iratkezelési rendszer ledllasat kdvetben a jelen Szabalyzatban
az EIR Gizemzavara esetére meghatarozott eldirdsoknak megfeleléen kell eljarni.

Uzemzavar esetén a ,siirgés’, ,azonnal’, ,soron kiviil” jeldléssel ellatott — mind a bejévé, mind a kimené és belsé
iratforgalom esetében - iratokat haladéktalanul, az adott évben 1-t6l kezd6d6 sorszammal, a hitelesités szabélyai
szerint erre a célra megnyitott, ,OAH-ERK” azonositasi jellel ellatott papiralapt érkeztet6kdnyvben kell
nyilvédntartasba venni, illetve az ,OAH-IK" egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapu iktatokdnyvben kell iktatni,
tovdbbd a megkilonboztetett jelolés nélkili iratokat is, ha az érkeztetés és iktatds akadalyoztatdsa meghaladja
a 24 6rat.

A papiralapi érkeztet6konyv szerint érkeztetett kildeményeken az érkeztetési azonosité feltlintetésénél
az érkeztetékdnyv azonositdjat (az ,OAH-ERK” egyedi azonositasi jeldlést) kell alkalmazni. Az érkeztetési szamot
ugyanugy kell képezni, mint az EIR-ben.

A papiralapu iktatékonyvben nyilvédntartasba vett iratokon az iktatészam feltlintetésénél az iktatokonyv azonositojat
(az,OAH-IK" egyedi azonositasi jeldlést) kell alkalmazni. Az iktatdszamot ugyanugy kell képezni, mint az EIR-ben.
Amennyiben az EIR-ben haszndlt iktatészam ismert, akkor azt minden esetben fel kell tlintetni a papiralapu
iktatokonyv,Megjegyzés” rovataban.

Az Uzemzavar megsz(inését kovetéen minden, az lizemzavar ideje alatt keletkezett nyilvdntartdsi szamot
az EIR-be &t kell vezetni. Az &tvezetés tényét mindkét nyilvantartdsban - kolcsdndsen hivatkozott
iktatoszamokkal - jelezni kell.

Az lzemzavar esetén hasznalt papiralapu érkeztetd- és iktatokonyvekben a zarast az év végén az érkeztetésre, és
iktatasra felhasznalt utolsé szamot kovetd aldhuzassal kell elvégezni, majd azt a keltezést kdvetéen az iratkezelés
felligyeletét ellatd vezeté és a Kozponti Iratkezelés munkatdrsanak aldirdsaval és a hivatal bélyegzéjének
lenyomataval kell hitelesiteni.

Papiralapu iktato- és érkeztetékdnyvbe ceruzaval irni, abban sorszamot Uresen hagyni, a felhaszndlt lapokat
Osszeragasztani, a bejegyzett adatokat kiradirozni vagy bdrmely mas moédon olvashatatlanna tenni nem lehet.
Ha helyesbités sziikséges, a téves adatot vagy szamot dthuzassal kell érvényteleniteni (a,Téves iktatas” rdvezetésével,
keltezéssel és alairassal) oly médon, hogy az érvénytelenités ténye - az eredeti bejegyzés olvashatésdga mellett —
kétségtelen legyen.

Az Uzemzavar megszlintetését kovetdéen az informatikai szakterileti vezetd értesiti a Kozponti Iratkezelés
munkatdrsait az Uzemzavar megszlinésérél és az iratkezel6 rendszerben torténé nyilvantartds szabalyszerl
megkezdésérél.

A helyredllt iratkezelési rendszerben haladéktalanul ellendrizni kell az utoljara nyilvantartasba vett tételeket,
adatvesztés esetén a hidnyzé adatokat pétolni kell.

Az lizemzavar esetén hasznalt érkeztetd- és iktatokdnyvet az aktualis év iratai mellett kell tartani.
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207.

208.

209.

IX. FEJEZET
AZ OAH MUNKALTATOI INTEZKEDESEIVEL KAPCSOLATOS UGYIRATOK KEZELESERE VONATKOZO
ELOIRASOK

Az OAH azon munkaltatoéi jogkorrel 6sszefiiggé intézkedései, amelyeknél a kilonleges jogallasu szervekrél és

az éltaluk foglalkoztatottak jogallasardl szold 2019. évi CVII. térvény a munkaltatdi jogkor gyakorldja részérdl

elektronikusan legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal torténé kiadméanyozast ir eld, a kiilon erre a célra

kialakitott személyligyi Elektronikus Iratkezelési Rendszerbe (a tovabbiakban: személytigyi EIR) kertilnek, kezelésiik

ott torténik.

Ezek a munkaltatoi jogkorrel 6sszefliggd intézkedések a kovetkezék:

a) kinevezési okmany, a kinevezés elfogaddsa, a kinevezés moddositasa, a jogviszony megsziintetésével
kapcsolatos jognyilatkozat,

b) a fegyelmi tigyben hozott hatérozat,

c) a kartéritési igyben hozott hatarozat,

d) a sérelemdij megfizetése ligyében hozott hatarozat,

e) az dsszeférhetetlenség megsziintetésére irdnyuld felszolitas,
f) a fizetési felszolitas.

A személyligyi EIR-ben kezelt és tarolt Ugyiratokhoz valé hozzéférés, az iratokba valé betekintés kizarélag az arra

jogosultsaggal rendelkezd felhasznaldk szamdra biztositott.

Az OAH munkdltatoi jogkorrel 6sszefliggd intézkedéseivel kapcsolatos iratok kezelésére vonatkozd egyedi

iratkezelési el6irdsok a kdvetkezdk:

a) A munkadltatéi jogkorrel 0Osszefiiggé intézkedéseivel kapcsolatos iratok el6zményezése, iktatasa
a humanpolitikaért felelds szakterilet tigyintézéjének feladata.

b) A személyligyi EIR-ben kezelt és tarolt iratok iktatdszama a kovetkez6:

DJ'!-.H-SZ-EDZE-DDEﬂ--DDleEDiE

iktatas éve
alszam
foiszam

Ugy keletkezésének éve

személylgy azonositdja

intézmenyazonosito

<) A huménpolitikaért felelds szakteriilet Uigyintéz6je gondoskodik a kimend lgyiratok kiadmanyozasra torténd
el6készitésérol.

d) A 207. pontban meghatdrozott iratokat az OAH elndke elektronikusan legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal latja el és kiadmanyozza.

e) A kiadmanyozott munkaltatdi intézkedés kézbesitése elektronikusan, az Ugyfélkapus tarhelyre torténd
kézbesitéssel valdésul meg. A kiadmdanyozott iratok expedialasardl a humanpolitikaért felelds szakteriilet
Ugyintézéje gondoskodik. A kiadmanyozott irat akkor minésul kézoltnek, ha az elektronikus dokumentum
a cimzett részérdl elérhetévé vélik, azaz amikor a cimzettnek lehetésége nyilik arra, hogy a munkaltatéi
intézkedés tartalmat megismerje.

f) A 207. pont szerinti, elektronikusan kiadmanyozott jognyilatkozatokrdl, hatdrozatokrol, valamint
felszélitasokrol zaradékoldssal hiteles papiralapt kiadmany elkészitésére a humanpolitikdért felel6s
szervezeti egység vezetdje gondoskodik. A zaradékot a Szabadlyzat 127. pontjdban foglaltak szerinti
tartalommal kell elkésziteni.

210. A 209. pontban nem szabdlyozott egyéb kérdésekben a Szabalyzat el6irdsai az irdnyadok.



HIVATALOS ERTESITO -

2022.évi71.szam

Az irattari terv altalanos és kulonos részbdl all. Mind az altalanos, mind a kilonos rész tételei esetében az irattari

IRATTARI TERV

tételszdm hatdrozza meg az irat rendszerbeli elhelyezkedését.

Az 6rzésiid6 lehet

- széam és,S" jel, amely meghatdrozza a kiselejtezendd irattari tételekbe tartozé iratok megérzésének idétartamat

években, vagy

- ,N”jel, amely meghatarozza a nem selejtezhet6, maradandé értéku irattari tételeket, melyek a Magyar Nemzeti

Levéltar részére atadasra keriilnek, vagy

- ,HN" jel, amely meghatdrozza a hataridé megjel6lése nélkil 6rzendé maradandé értékd irattari tételek korét
(ez utdbbiak tgyviteli értékének megszlinése utdn az OAH és a Magyar Nemzeti Levéltar kozosen dont az atadas

idépontjarol).

Levéltarba adas nevili oszlopban jelolt szdm meghatdrozza a nem selejtezhetd, maradandé értéku irattari tételek

levéltari atadasanak hataridejét években.

Az ,MV”" (Mintavétel) jellel ellatott irattari tételbe sorolt Ugyiratok esetében a Magyar Nemzeti Levéltar él

a mintavétel lehet&ségével.

1. fliggelék

ALTALANOS RESZ
Orzésiid6 Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés ) )
(év) (év)
01 Altalanos tigyek
02 Személyzeti, munka- és bértigyek
03 Gazdalkodasi tigyek
Orzésiidd Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés
(év) (év)
01. Altalanos tigyek
OAH mkodésével kapcsolatos iratok
01-02 (Orszaggydiléssel val6 kapcsolattartds, éves N 15
jelentések)
01-03 Tudomdnyos Tandcs Uléseinek anyagai N 15
EInoki rendeletek (el6készités és Magyar Kézlonyben
01-04 i N 15
torténd kihirdetés)
01-05 EInoki utasitasok N 15
Jogszabdlyok szakmai tervezetének és
01-06 ) e gt N 15
Kormany-el6terjesztéseknek el6készitése
Jogszabdlyok szakmai tervezetének és
01-07 ) T . ) 15(S) -
Kormany-el6terjesztéseknek véleményezése
01-08 MUszaki megalapozé tevékenység (MMT) iratai 10 (S) -
EIn6k és EInoki Kabinet levelezései (kdzigazgatasi
01-09 szervekkel, engedélyesekkel, nem hatdsagi 5(S) -
tgyekben)
01-11 Mindségiranyitas, SZMSZ, szabalyzatok N 15
(kiv.: iratkezelési szabalyzat, eljarasrendek)
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T Megnevezés Orzé’si idé Levélté’rba adas
(év) (év)

Téjékoztatasi igyek
(személy- ill. adatvaltozasok bejelentése, média

01-12 , B e 10(S) -
tajékoztatasa, konferencian valé részvételre
vonatkozé felhivas, kozmeghallgatas)

01-13 Minésitett adatkezeléssel kapcsolatos iratok 15 (S) -
Igazgatasi és jogi Uigyek

01-14 (tv. javaslatokkal kapcsolatos jogi vélemények, 10 (S) -
tv. médositési javaslatok, lakossagi megkeresések)

01-16 OAH vezetdi értekezletek anyagai N 15
Nemzeti jelentések el6készitése

01-20 (Convention on Nuclear Safety, 10(S) -
Joint Convention)

01-21 ATDR-regisztraciok (engedélyesek regisztracios lapjai) 10 (S) -

01-22 OKSER SZB (Orszagos Kdrnyezeti és Sugarzas N 15
Ellen6rzé Rendszer Szakbizottsag) anyagok

01-24 Belsé ellendrzés anyagai 10(S) -

01-25 Informatikai tigyek 3(S) -
Iratkezelési Ugyek (iratkezelési szabalyzathoz

01-26 kapcsolodo iratok, selejtezési, megsemmisitési HN -
és irat dtadas-atvételi jegyzékonyvek)

01-27 Kulsé Kapcsolatok Féosztély levelezései 10(S) -

01-28 Tajékoztatok, Meghivok 1(S) -

01-29 KozérdekU és személyes adatokkal kapcsolatos tigyek 5(S) -

01-30 E.rvenyes!tes[ug’yek o yaes ) 10 (S, MV) -
(jogszabalysértés, hatosagi eldirds megszegése)

01-31 KNPA .(Kézpf)n.til\l’uklea’ris Pén.ngyi Alap) N 15
Szakbizottsagi ilések anyagai
Az OAH Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései,

01-32 statisztikai, 0sszesitdé kimutatasai, el6terjesztések és N 15
terve
Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok
(dontés-el6készité anyagok, adatszolgaltatasok,

01-33 . T . e 10(S) -
tdjékoztatasok, dontés-el6készité megismerési céllal
tovabbitott dokumentumok)
Més minisztérium, szerv Covid—19 jarvannyal

01-34 kapcsolatos dontései, statisztikai, 6sszesité 5(S) -
kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek

02. Személyzeti, munka- és bérligyek
Aktualis
02-01 OAH dolgozoéinak személyi anyagai nyugdijkorhatar + -
10 (S)

Tavollétek, szabadsagok, munkaidd nyilvéntartasa,

02-03 , B 3(5) -
elszdamolas

02-05 Fizetési jegyzékek 3(S) -

02-06 Allomany képzése 10 (S) -
Bevallasok, adatszolgaltatas Szja, nyugdijbizt. jarulék,

02-07 egészségbiztositasi jarulék, munkavallaloi jarulék, 10 (S) -

egyéb munkaltatot terhel6 jarulék
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T Megnevezés Orzé’si idé Levélté’rba adas
(év) (év)
02-08 OAH dolgozéinak biztonsagi szakvéleményei 5(S) -
Szocidlis tigyek
02-10 (szocidlis juttatasok, szocidlis bizottsagi tlések 5(S) -
anyagai)
02-11 Vagyonnyilatkozatok’ 3 -
02-12 Illetményrendszerrel kapcsolatos levelezés 10 (S) -
02-13 Palyazatok (a palyazé hozzajaruldsaval) 1(S) -
Kozszolgalati adatszolgaltatas
(Minisztériumok, Allami Szamvevészék, vagy egyéb
02-14 s o 10(S) -
szerv szamara készitett statisztikai adatok,
ellenérzéshez kapcsolddo adatok)
02-15 Személyi doziméterek 3(9) -
02-16 Tlz- és munkavédelmi tgyek 5(S) -
BRFK hatésagi engedélyezésekkel kapcsolatos
02-17 i 10 (S) -
levelezés
02-18 Személy[]gyj adatszolgaltatasok kiils6 szervnek 5(9) _
(pl. KEHI, MAK részére készitett anyagok)
Egyéb személyligyi targyu levelezések
(allashelyekkel, személyligyi teriiletet érinté
02-19 szabalyzatokkal, felmérésekkel kapcsolatos 5(S) -
levelezések, belsé hivatali feljegyzések, levelezés
tartosan tavollévokkel)
Aktualis
02-20 Letiltasok, levonasok nyugdijkorhatar + -
10 (S)
02-21 Megbizési szerz6dések 8 -
Aktualis
02-22 MAK - tarsadalombiztositasi ellatasok nyugdijkorhatar + -
10(S)
MAK illetményszamfejtésért felelSs szervezeti
02-23 ., , , 5(5) -
egységével valo levelezések
MAK-levelezések egyéb témaban
02-24 L 5(S) -
(pl. adatmoédositasok)
02-25 NAV-levelezések 8(S) -
02-26 Jogviszonymegszilinés — elszdmolasok 50(S) -
Aktudlis
02-27 Nyugdijugyek nyugdijkorhatar + -
10 (S)
02-28 Kiilsé szervek OAH-ra vonatkozdé ellen6rzései 10 (S) -
02-29 Munkaltatéi igazolasok 5(S) -
02-30 Szamfejtési megbizdsok 8(S) -
03. Gazdalkodasi tigyek
03-01 Eves koltségvetés, mérlegbeszamolé és mellékletei N 15
Eves koltségvetési beszamoldhoz kapcsolodo leltar
03-02 | ST T 85 -
és analitikus nyilvantartasok
03-03 Leltérozas, selejtezés 8(S) -

' A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsziinését vagy a kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét kovetden vissza kell adni a kételezettnek.
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5 5 5 Orzésiidd Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés ) )
(év) (év)
03-04 Evkozi koltségvetési beszamold 8 (S) -
03-05 Vagyongazdélkodds anyagai 8(S) -
Biintetés-végrehajtasi szervezet hatdskorébe tartozo
03-06 ] . 10 (S) -
beszerzések anyagai
Pénzigyi, konyvviteli elszamolast kozvetlenil és
03-07 . L L 8(S) -
kozvetetten aldtamasztoé bizonylatok
Birsagok pénzugyi lebonyolitasaval 6sszefiiggd
03-08 gok penzugyriebony 99 8(5) -
anyagok
Kozbeszerzéshez, kozponti kozbeszerzéshez
03-10 L 8(S) -
kapcsolodo anyagok
03-12 Kiilsé ellendrzések 8(S) -
03-14 Belsé kontrollrendszer 8(S) -
Pénzligyi és statisztikai jellegl adatszolgdltatasok
0315 | Jetes d 5(5) -
kilsé szerveknek
03-16 Uzemeltetéssel kapcsolatos dokumentumok 8(S) -
KULONOS RESZ
Orzésiido Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés
(év) (év)
04 Kormanyzati biztonsagi tigyek - TOROLVE
05 Kézponti Nukledris Pénziigyi Alap tigyei - TOROLVE
06 Nukledris és Radioaktiv anyagok tigyei
07 EU-kapcsolattartas
08 Nemzetkdzi egyuttmkddési tigyek
09 Muszaki szabdlyozas és tarshatésagi kapcsolattartas
10 Nukledrisbaleset-elharitas és elemzés
11 Nuklearis biztonsagi engedélyezés
12 Nuklearis biztonsagi ellenérzés
13 Nukledris biztonsagi értékelés
14 Nukledris biztonsagi altaldnos tigyek
Orzési id6 Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés
(év) (év)
04. Kormanyzati biztonsagi tigyek - TOROLVE
05. Kézponti Nukledris Pénziigyi Alap tigyei - TOROLVE
06. Nuklearis és Radioaktiv anyagok ligyei
06-00 Tarshatésagok hatarozatai 1(S) -
06-01 Nukledris biztositéki tigyek 20 (S) -
06-02 Nukledris export, import tigyek 10 (S, MV) -
06-03 Radioaktiv anyagok nyilvantartasa 20(S) -
06-05 Radioaktiv anyagok szallitasa, csomagolasa 20(S) -
Radioaktiv- és nuklearis anyagok biztonsagaval és
06-06 20 (S, MV) -

sugarvédelemmel kapcsolatos tigyek

2022.évi71.szdm
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5 5 5 Orzésiidé Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés ) )
(év) (ev)
06-08 Non-proliferacids tigyek (CTBTO, KKM BPNF levelezés) 10(S) -
06-09 Fizikai védelem — alkalmazas, tarolds 10(S) -
06-10 Fizikai védelem — szallitas 10(S) -
lonizalé sugarzast létrehozd, de radioaktiv anyagot
06-11 nem tartalmazo berendezések engedélyezésével és 20 (S) -
nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek
06-12 Dozimetriai nyilvantartassal kapcsolatos tigyek S 50
06-13 Képzések, szakértdi kérelmek 10(S) -
06-14 Integralt sugarvédelmi ellenérzések dokumentumai 20 (S) -
Hidnyzo, talalt, valamint lefoglalt nuklearis és mas
06-15 radioaktiv anyagokkal, ionizal6 sugarzast kibocsatd 20 (S) -
berendezésekkel kapcsolatos ligyek
Egyéb, sugarvédelmi témaval kapcsolatos levelezések
06-16 2 10(S) -
(nem hatdsagi tigyben)
07. EU-kapcsolattartas
07-05 EU-koordinacios ligyek 10 (S) -
EU-palydzatok ligyei (BOOSTER, Eurépai Bizottsag,
07-06 palyazatox Ugy ( oo TER, EUropal iz 9 10 (S) -
Nemzetkdzi Atomenergia Ugynokség [NAU])
08. Nemzetkoézi Egyiittm(ikddési Ugyek
08-01 Nemzetkdzi egyezmények és jegyzékonyvek N 15
NAU tigyei (Kézgy(lés, Kormanyzotanacs, egyéb
08-02 A gyei ( : gy Y gy 10(5) _
Ulések anyagai)
08-03 NAU nemzeti és regionalis miiszaki egytttmikddés 10(S) -
OECD-NEA (Gazdasagi EgyuttmU(kodési és Fejlesztési
08-04 Szervezet Nuklearis Energia Ugynokség) ligyek 10(S) -
(taldlkozdk, tagdij, jelentések)
Kétoldalu tigyek
08-05 (targyalasok, taldlkozok, szakértbk latogatasa, 10 (S, MV) -
hatésagok kozotti egylittmuiikodés)
NAU-6sztdndijasok és CRP (Koordinalt Kutatasok
08-06 o 10(S) -
Programja) Gigyek
Kulfoldi kiktldetések iratai (engedély, uti jelentés,
08-07 . o All4 10(5) -
targyalasi dllaspont, stb.)
Nemzetkdzi rendezvények Magyarorszagon,
08-08 nemzetkdzi szervezetek rendezvényei 10(S) -
Magyarorszagon
08-09 Nemzetkdzi férumjellegl szervezetek Gigyei 10 (S) -
09. MUszaki szabalyozas és tarshatdsagi kapcsolattartas
09-02 Utmutatok HN -
09-05 Kiils6-, belsé kapcsolattartas 3(S) -
09-11 MUszaki szabélyozas és kapcsolattartasi igyek 3 (S, MV) -
Nukledris Biztonsagi Szabélyzatokkal kapcsolatos
09-12 , 10(5) -
levelezés
Szakmagyakorlasra valé alkalmassag igazolasa és
09-13 o ) ) HN -
nyilvéantartasba vétel
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5 5 5 Orzésiidé Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés ) )
(év) (ev)
10. Nukledrisbaleset-elharitas és elemzés

10-01 Balesetelharitasi készultség fenntartasa 3(S) -
Balesetelhdritasi késziiltség felugyelete

10-02 T o 10 (S, MV) -
(engedélyezés, ellenbrzés)

10-03 Nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatok 10 (S, MV) -

10-04 Orszagos balesetelhdritasi tigyek HN -
Nemzetkdzi egyuttmikddés a nukledrisbaleset-

10-05 e 3(9 -
elharités terlletén

11. Nuklearis biztonsagi engedélyezés

Az OAH nukleéris biztonsagi engedélyezéssel

11-01 kapcsolatos HN -
hat6sagi dontései: Hatarozatok — Végzések

11-04 Rendezési tervekkel kapcsolatos allasfoglalasok 5(S) -

11-08 PAE 1-4 blokkal kapcsolatos levelezés 3(S) -
PAE 1-4 blokk hosszu tavu feladataihoz kapcsolédé

11-09 ) 10 (S) -
levelezés

11-10 Uj nukleéris létesitménnyel kapcsolatos levelezés HN -

12. Nukledris biztonsagi ellen6rzés

12-02 Ellenérzési jegyz6konyvek / dokumentumok HN -

12-07 Az engedélyesek vallalkozéinak minésitése HN -

12-09 Hatdségi jogositd vizsgak dokumentumai HN -
Kilfoldi tajékoztaté dokumentumok (hatésagok

12-14 jelentései, kiadvanyai, OECD, NAU és EU kiadvanyok, HN -
ajanlasok)

13. Nuklearis biztonsagi értékelés

13-01 Engedélyesek rendszeres jelentései HN -

13-02 Engedélyesek eseti jelentései HN -

13-03 Ertékel6 dokumentumok 10 (S) -

14. Nuklearis biztonségi altaldnos tigyek

14-01 Levelezés az engedélyesekkel 3(S) -
Kislétesitmények és hulladéktarolok hosszu tavu

14-02 ) ) 15(5) -
feladataival kapcsolatos ligyek
Kislétesitmények hosszu tavu feladataihoz

14-03 . ; 10(5) -
kapcsolodo levelezések
Bodai Agyagkd Formacié kutatassal kapcsolatos

14-04 ; 15 (S) -
levelezések

14-05 Az OAH altal kiadott szakhatodsagi allasfoglalasok 15(S) -

14-06 Levelezés tarshatdsagokkal 3(S5) -

14-07 Engedélyesek karfeleldsségi és biztositasi Uigyei 10(S) -
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2. fiiggelék
Erkeztet6helyek az OAH-nal
Munkaidében:
- aKozponti Iratkezelés munkatarsai érkeztetnek.
Munkaidén kivil:

— az Ugyeletesi tevékenységhez kapcsol6odd dokumentumokat az ligyeletesi tevékenységet ellaté munkatdrsak
érkeztetik, szlikség esetén a Kdzponti Iratkezelés munkatérsainak bevonasaval.
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Irattdri tételszam és

megnevezése

Irat iktatészama

Irat targya

3. fliiggelék
IRATJEGYZEK
a maradando értéka, hiteles elektronikus masolattal rendelkezo,
papiralapu példanyok megsemmisitésre torténo elokészitéséhez
Levéltar

papiralapon is
megdrzendbének
mindsiti

(x jelzés)
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4. fiiggelék

Kisérélap
elektronikus adathordozon lévo irat(ok) atadas-atvételéhez

Atadas/atvétel ideje

Cimzés adatai:

Felado

Cimzett

Specialis jelzések
(s. k., sirg6s stb.)

Elektronikus irat adatai:

Iktatészam’

Targy

Adathordozoé paraméterei
[tipusa (pl. CD, USB-stick), valamint
tarhelyének mérete]

Fjl neve

Fajl tipusa

Elektronikus alairassal rendelkezik?? igen —nem

Megjegyzés

' Kimend elektronikus irat esetén.
2 Megfelel6 valasz alahuzando.

k.m.f.

<<Atadd>> <<Atvevé>>
<<szervezet, beosztas>> <<szervezet, beosztas>>

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: ... (1 pld.)
OAH Irattar (1 pld.)
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5. fiiggelék

Iratpotlo lap iratkdlcsonzéshez
(A kolcsonzés tényét az EIR-ben is rdgziteni kell!)

KOICSONZOLL irat IKEAtOSZAMA: ittt et ettt ettt et et e e s e e e a e et e e eaaaaaas
KOlcsONzOtt irat irattari tEtelSZAMA: oo e,
EQYb Mg gy z8s: e

KOOI SONZO NMEVE: s
KOICSONZES dAtUMIA: e
KOICSONZESI NataAridG: i e e et eae e aaaaaas

k.m.f.

<<Koblcsonz6>> <<lIrattaros>>

Készilt: 2 példényban
Kapjak: oo (1 pld.)
OAH Irattar (1 pld.)
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6. fliiggelék

SELEJTEZESI JEGYZOKONYV
Iktatoszam:
KESZUIL: v helyiségében, ........ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiinee napjan

A selejtezést végzi:

<<név>> <<beosztds>>

Selejtezés kezdete: <<datum>>

Selejtezés vége: <<datum>>

Selejtezés ala vont iratok terjedelme: ... ifm
Selejtezés ala vont iratok évkoére: ...l évkor

Alapul vett jogszabalyok:

[] 1995. évi LXVI. tdrvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl;

[] 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének &ltalanos kdvetelményeirdl
64. §-a;

[] aselejtezés ala vont iratok évkérében hatalyos Iratkezelési szabélyzatok.

Az iratkezelés felligyeletét ellato vezeté megallapitja, hogy a selejtezés a vonatkozd jogszabélyoknak és az Orszagos
Atomenergia Hivatal hatdlyos Iratkezelési szabdlyzatanak megfelel6en folyt le, ezért a selejtezési jegyzékonyvet,
annak mellékletével egyitt jovahagyas végett a Magyar Nemzeti Levéltarnak felterjeszti. A selejtezésre kijelolt
iratanyag a levéltari jovahagyast kdvetéen megsemmisitésre kerdil.

k.m.f.

<<selejtezést végzd neve>> <<iratkezelés felugyeletét elldtd vezetd neve>>
<<beoszts>> <<beosztas>>

<<iratkezelésért felel6s 6nalld szervezeti egység vezetéjének neve>>
<<beosztds>>

Melléklet: Selejtezési iratjegyzék
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6/A. fliggelék

Irattari tételszdm és megnevezése

Iktatdszam

Evkor

Orzési id6
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7. fliggelék
Atadas-atvételi jegyzékonyv
a maradando értékii iratok levéltari atadasahoz
Iktatoszam:
KEszUlt: ovvveniiniii éplletében, ......cooviviiiiiiiiiiii napjan
Jelen vannak:
4tado az Orszagos Atomenergia Hivatal részérél: <<név>> <<beosztds>>

AtVEVO ..o részérdl: <<név>> <<beosztas>>

Targy: <<targy>>

Az atadas ala vont iratok megnevezése: Orszdgos Atomenergia Hivatal iratai
Az dtadandé iratok évkére: évkor
Az dtadand¢ iratok terjedelme: ifm, o doboz

A mai napon a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél sz6ld 1995. évi LXVI. térvény
12. §-aban foglaltak alapjan az Orszdgos Atomenergia Hivatal dtadja a(z) ........cocveviiiiiiiiiiiiiiieeeeee
részére a fenti, maradandoé értékd iratokat.

Az iratok részletes jegyzékét az Atadas-atvételi jegyzék cimi melléklet tartalmazza.

Az iratanyag dtadas-atvételére raktari egység szinten (doboz) kerdil sor.

Atado6 egyuttal nyilatkozik, hogy az 4tadasra keriil6 iratanyag minésitett iratokat nem tartalmaz.

k.m.f.

atado atvevé

Melléklet: Atadas-atvételi jegyzék
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Levéltari jegyzék

Szerv megnevezése: Orszagos Atomenergia Hivatal

7/A. fliggelék

Dobozszam

Irattari
tételszam

Irattari tétel megnevezése

Elsé ikt.sz.

Utolsé ikt.sz.

Evkor
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7/B. fiiggelék

Irattéri tételszam
és megnevezése

Iktatdszam

Targy
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ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV
ligyiratok atadas-atvételéhez

Iktatoszam:
Késziilt: <<datum>> <<helyszin>>

Targy: <<targy>>

8. fiiggelék

Atado: <<név>> <<beosztas>>
Atvevé: <<név>> <<beosztis>>
Irattari tételszam és megnevezése Evkor

Atvevé az ligyiratokat a mellékelt tételes iratjegyzék szerint az atvételt megel6zéen ellenérizte.
Az ligyiratok dtadas-atvételét az atvevo az EIR-ben rogzitette.

k.m.f.

<<Felel6s vezetd v. szervezeti egység vezetdjének neve>>
<<beosztésa>>

Melléklet: Tételes iratjegyzék (...... db)

Készilt: ... példanyban
Kapjak:
OAH Irattar (1 pld.)
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8/A. fliggelék

Irattéri tételszam
és megnevezése

Iktatdszam

Evkor

Targy

Papiralapu?
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Beérkezett kiildemények kezelése

6 .
Beerkezlett P Bontas, érkeztetés —p ER
kiildemény 01

Kozponti Iratkezelés
Szignalas 5
EIR
02
Iratkezelés felugyeletét
ellato vezets
v 5
Tovabbszignalas —>» ER
03
EInok, elndk-h., igazgato,
fGov. illetékesség szerint
'
El6zményezés, ligy ——
ald rendezés, iktatds | 04 EIR
Ugyintézé
Vilasz
szlikséges?
nem
igen |«
Kimeng irat
el6készitése 05
Ugyintéz6
Kiadmanyozasra S
elGterjesztés 06 EIR
Ugyintézé
Kiadmanyoz-
haté?
nem
Kiadmdanyozas
07 EIR
Kiadmanyozd
Expedidlas
peciatas, —> ER
kézbesités 08
» Kimend
Kozponti Iratkezelés killdemény

9. fliggelék
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Zaradékolt

2
'

selejtezési
jk.

\ 4

Levirs X
ezaras
09 EIR
Ugyintéz6
Atadds irattarazasra ) At,adé.s.—
10 —»| atvételi jk.
Ugyintéz6
attéras 5
rattdrazas : EIR
11
K6zponti Iratkezelés
l -
L, EIR
Selejtezés,
levéltarba adés 12 P Selejtezési
jk.
K6zponti Iratkezelés —  Atadds-
atvételi jk.
v
Iratmegsemmisités 13

K6zponti Iratkezelés

'
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Zaradékolt
selejtezési
jk.

Kimeno kiildemények kezelése

START

\ 4

dl
|
Kimend irat
el6készitése 13
Ugyintézé
Kiadmdnyozasra 5
el6terjesztés 14 EIR
Ugyintézé
Kiadmdnyoz-
hat6?
nem
Kiadmdnyozas
15 EIR
Kiadmanyozd
Expedialas ——
(pediatas, —> ER
kézbesités 16
- - - » Kimend
Kdzponti Iratkezelés kiildemény
D
Lezéras
17 EIR
Ugyintézé
Atadas irattarazasra 'At?da.s.—
18 atvételi jk.
Ugyintézé
s Y
Irattarazas ; EIR
19
Kozponti Iratkezelés
l ——
o EIR
Selejtezés,
levéltarba adds 20 P Selejtezési
jk.
Koézponti Iratkezelés —  Atadas-
l atvételi jk.
Iratmegsemmisités 21
Kozponti Iratkezelés
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10. fliggelék
MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
Iktatoszam:

KESZUIL: e épiletében, ......cooeviiiiiiii napjan

A jelen jegyz6konyvet alirok felelésségiik tudataban kijelentik, hogy:*

a) a mellékelt Tételes iratjegyzéken felsorolt iratok papiralapu példanyait, hiteles elektronikus masolat
elkészitését és annak megdrzését kdvetéen, a mai napon megsemmisitették a hatélyos Iratkezelési szabélyzat
eléirdsainak megfelel6en.

b) a mellékelt Tételes iratjegyzéken felsorolt, hiteles elektronikus masolattd alakitott, maradando6 értéket
képvisel6 iratok papiralapu példanyait a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértd nyilatkozatanak birtokaban
a mai napon megsemmisitették a hatalyos Iratkezelési szabélyzat elSirdsainak megfeleléen.

c) a mellékelt Tételes iratjegyzéken felsorolt iratokat az EIR-ben megsemmisitették (a Magyar Nemzeti Levéltar
zaradékdval ellatott selejtezési jegyz6kdnyv alapjan) a hatdlyos Iratkezelési szabalyzat elSirdsainak
megfelel6en.

k. m.f.
Az iratmegsemmisitést elrendelé:
<<név>>
<<beosztas>>
Az iratmegsemmisitést végzé: Informatikai vezet6 [csak a c) pont esetén!]
<<név>> <<név>>
<<beosztds>> <<beosztds>>

Melléklet: Iratjegyzék

* A megfelel rész betijele bekarikazando.
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10/A. fiiggelék

Irattéri tételszam
és megnevezése

Iktatészam

Targy
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Orszagos Atomenergia Hivatal Nyilvantartasi szam:

11. fliggelék

BELYEGZO-NYILVANTARTO LAP

Bélyegzé tipusa:
Bélyegz6éhaz tipusa:
Korbélyegzé esetén bélyegzd sorszama:

Bélyegzé lenyomata:

A bélyegzét o e
o L A bélyegz6t 3 . L . A bélyegz6t kiadd
hasznalé Kiadas o . A bélyegzét hasznalé/atvevé i
X | ) hasznalé/atvevd . olvashaté neve,
szervezeti egység datuma ) aldirasa L
i olvashaté neve alairasa
megnevezése

A bélyegz6t
visszavevo
olvashaté neve,
alairasa,

visszavétel datuma

Bélyegzé selejtezésének idépontja, a jegyz6konyv szama:
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12. fliggelék
BELYEGZOK SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE
Iktatészam:
KESZUIL: e helyiségében, ........ccccoviiiiiiiiiiiiiii napjan

A selejtezést végzi:
<<név>> <<beosztas>>

Selejtezési bizottsag tagjai:

<<név>> <<beosztas>>
<<név>> <<beosztas>>
<<név>> <<beosztas>>

Selejtezés ala vont bélyegzék*:

Bélyegzd ) ;
i - Bélyegz6 lenyomata
nyilvantartasi szama

* A tablazat a selejtezendd bélyegzék szamatodl fliggben tetszéleges szamu sorral bévithetd.

A bizottsag megallapitja, hogy a selejtezés az Orszagos Atomenergia Hivatal hatdlyos Iratkezelési szabdlyzatanak
megfelelen folyt le, a selejtezett bélyegz6k megsemmisitését engedélyezi.

A selejtezett bélyegzdket jelen selejtezési jegyz6kdnyv aldirdséval egyidejlleg a selejtezést végzd ligyintézd
megsemmisiti.

k.m.f.
<<név>> <<név>>
<<beosztas>> <<beosztas>>
<<név>>
<<beosztas>>

Késziilt: 1 példanyban




HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi71.szdm 5577

A beliigyminiszter 21/2022. (XIl. 16.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium Beszerzési Szabalyzatarol

Az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjadban
foglaltaknak megfeleléen, tekintettel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, valamint
a kozbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdésében foglaltakra, kiadom a kovetkezé utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatalya, a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok koordinalasa

1.8 (1) A Belligyminisztérium Beszerzési Szabalyzata (a tovdbbiakban: szabdlyzat) a Belligyminisztérium (a tovabbiakban:
BM) - a Belligyminisztérium Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szold 12/2022. (VI. 28.) BM utasitas szerinti —
hivatali egységeire terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatélya
a) a BMigazgatasa,

b) a BM fejezeti kezelés(i elSiranyzatai, valamint
<) az eurodpai uniods forras
terhére megvaldsuld kdzbeszerzési és beszerzési eljarasokra terjed ki, amelyek esetében az ajanlatkér6 a BM.

(3) Amennyiben a koézbeszerzési, illetve beszerzési eljaras lefolytatasat kozponti beszerzd szerv vagy az igények
megvaldsitasara kijelolt egyéb szerv magadhoz vonja, Ugy a szabdlyzat rendelkezései koziil nem alkalmazhatdak
azok, amelyek az eljarast lebonyolité szerv eljdrdsara vonatkozé rendelkezésekkel, igy kilondsen jogszabdly,
a lebonyolité szerv altal alkalmazott altalanos szerzédési feltételek vagy a beszerzési szabalyzat rendelkezéseivel
nem allnak 6sszhangban.

2.§ (1) A BM-ben a kdzbeszerzési és beszerzési eljaras koordinalasat

a) a Portfolidfelligyeleti és Beszerzési Féosztaly Beszerzési Osztalya (a tovabbiakban: PBF BEO) latja el, ha annak
fedezete kizarélag a BM igazgatasa, illetve a BM fejezeti kezelés( eliranyzata;

b) az Eurdpai Unids és Nemzetkozi Projektek Féosztalya (a tovabbiakban: EUNPFO) latja el, ha annak fedezete
kizarélag eurépai uniés forras;

c) a PBF BEO és az EUNPFO kozos dontésével kijelolt szervezeti egység latja el, ha annak fedezete az a) és
b) pontban megjeldlt forrasokbdl egylittesen szarmazik.

(2) A Belligyi Tamogatasok Féosztdlya jogosult arra, hogy a sajat kezelésében 4ll6 forrds technikai segitségnyujtéas
koltségkeretének terhére kozbeszerzési, illetve beszerzési eljarast folytasson le egylittmiikodve az EUNPFO-val.

2. Ertelmez6 rendelkezések

3.8 A szabdlyzat alkalmazasaban
ajdnlatkéré: a BM;
eurdpai unios forrds: az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 1. § 7. pontja szerinti forras;

3.  dbntéshozé: a BM dllami vezetdi, valamint a BM 6nall6 hivatali egységét vezeté személy, aki az eljaras
el6készitésének kezdeményezését, az eljards meginditasat és eredményét hagyja jova;

4.  EKR: a kozbeszerzésekrdl széld 2015. évi CXLIIl. torvény (a tovdbbiakban: Kbt) 3. § 5a. pontjdban
meghatarozott elektronikus kdzbeszerzési rendszer;

5. egyéb beszerzé: olyan természetes személy vagy gazdalkodd szervezet, akivel, illetve amellyel a BM
a kozbeszerzési, illetve beszerzési eljaras lefolytatasara megbizasi szerz6dést kot;

6. felelés akkreditdlt kézbeszerzési szaktandcsado: a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrél széld 257/2018. (XIl. 18.) Korm. rendelet 1. § 2. pontjdban meghatarozott természetes
személy;

7.  kezdeményezé: az a BM hivatali egység, amelynél a beszerzési igény felmeril. Vita esetén a hivatali
egységeket iranyitd helyettes allamtitkdrnak, kiilonbozé helyettes allamtitkarsdgok vagy éllamtitkarsagok
iranyitasa ala tartozo hivatali egységek esetén a BM kozigazgatdsi allamtitkdranak dontése szerinti hivatali

egység;
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8.  kotelezettségvdllalé: a BM hivatali szervezetei kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és ellenjegyzési, valamint
érvényesitési rendjérdl sz6l6 BM utasitasban, a fejezeti kezelésl el6iranyzatok terhére kdtendd szerzédés
esetén a fejezeti és kozponti kezelés(i el6iranyzatok felhasznaldsanak rendjérél szélé BM utasitdsban
kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy;

9.  megfigyelé: a dontéshozo altal eseti jelleggel kijellt, az el6készité bizottsdg és/vagy a birdlobizottsag
tevékenységét figyelemmel kiséré, szavazati joggal nem rendelkezd személy;

10.  potencidlis gazdasdgi szereplé: az olyan gazdasagi szerepld, amelytdl az ajanlatkéré megalapozottan varhatja
a beszerzési igény megfelel6 szaktuddassal és a piaci viszonyokat tiikr6z6 aron valé teljesitését;

11.  fedezetigazolds: az 5. melléklet szerinti mintanak megfelel6 tartalommal a kotelezettségvallalo altal megtett
és a Pénzugyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: PEF) féosztilyvezetdjének pénziigyi
ellenjegyzésével ellatott nyilatkozat az eljaras lefolytatasahoz sziikséges fedezet rendelkezésre allasarol;

12.  feltételes fedezetigazolds: a 6. melléklet szerinti mintanak megfelelé tartalommal a kotelezettségvallalé éltal
megtett nyilatkozat az eljaras lefolytatasahoz sziikséges fedezet feltételes rendelkezésre allasardl, amelynek
feltételes eljarasként valé meginditdséhoz a PEF féosztdlyvezetdje a nyilatkozatra vezetett zdradékban
hozzéjarult.

Il. FEJEZET
A KOZBESZERZESEK ES BESZERZESEK TERVEZESE, ADATSZOLGALTATAS, ELOZETES ENGEDELYEK,
DOKUMENTALAS

3. A kozbeszerzési és beszerzési terv elkészitése és modositasa

A BM a koltségvetési év elején, de legkésébb marcius 31. napjaig az adott évre tervezett

a) kozbeszerzéseirdl a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kdzbeszerzési terv);

b) beszerzéseir6l beszerzési tervet

készit.

A PBF BEO felhivasara a kezdeményezé

a) a 2.8 (1) bekezdés a) pontjaban meghatéarozott esetben kozvetleniil;

b) a 2.8 (1) bekezdés b)-c) pontjdban meghatarozott esetekben az EUNPFO-n keresztil

adatot szolgaltat a PBF BEO részére a kdzbeszerzési és beszerzési terv elkészitéséhez.

Az adatszolgdltatasok alapjan a PBF BEO legkésdbb a targyév marcius 20. napjdig késziti elé a kozbeszerzési tervet

az 1. melléklet, a beszerzési tervet a 2. melléklet szerinti formanyomtatvany alkalmazéasaval.

A kozbeszerzési tervet a PBF BEO felterjesztése alapjan, a gazdasagi helyettes allamtitkdr egyetértésével

a kozigazgatasi éllamtitkdr az 1. melléklet szerinti formanyomtatvanyon hagyja jova legkésébb a targyév

marcius 30-ig.

A beszerzési tervet a PBF BEO felterjesztése alapjan a Portfolidfelligyeleti és Beszerzési Féosztaly (a tovabbiakban:

PBF) féosztalyvezetéje a 2. melléklet szerinti formanyomtatvdnyon hagyja jové legkésébb a targyév mércius 30-ig.

A PBF BEO gondoskodik

a) a kozbeszerzési terv 6t évig torténé megbrzésérdl;

b) a kozbeszerzési terv, illetve annak médositdsdnak EKR-ben torténd kozzétételérdl és a kormanyzati honlapon
(www.kormany.hu) valé elérhetéségérdl;

<) a kozbeszerzési terv és a beszerzési terv — elfogadasat és modositasat kovetéen — BM belsé honlapjan
(Intranet) torténd kozzétételének kezdeményezésérdl.

A kezdeményezd a (2) bekezdés szerint koteles adatot szolgaltatni és irdsban kezdeményezni a kdzbeszerzési, illetve

beszerzési terv modositasat, amennyiben a tervben nem szerepld Uj igény merdl fel, vagy a tervben szereplé igény

modositasa valik sziikségessé. llyen esetben a kezdeményezé koteles a modositast indokolni.

4. Eljaras lefolytatasa a kozbeszerzési és beszerzési terv alapjan

A kozbeszerzési, illetve a beszerzési terv nem vonja maga utdn az abban meghatdrozott kozbeszerzésekre és
beszerzésekre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kezdeményezd a kdzbeszerzési terv, illetve a beszerzési terv elkészitése el6tt is kezdeményezheti a kdzbeszerzési,
illetve beszerzési eljaras meginditasat, és az ilyen eljards a kdzbeszerzési tery, illetve a beszerzési terv elkészitése
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elétt is megindithatd, azzal, hogy a kdzbeszerzési és a beszerzési terv Osszedllitdsa sordn ezen eljdrasokat is
szerepeltetni kell.

A kezdeményezd a kdzbeszerzési tervben, illetve a beszerzési tervben szerepl6 kdzbeszerzési és beszerzési eljaras
meginditdsat a jelen szabalyzat szerint, kilon koteles kezdeményezni az eljarashoz sziikséges idStartam
figyelembevételével.

Ha a kozbeszerzési, illetve beszerzési tervhez képest Uj vagy modositott igény mertil fel, Ggy az eljaras meginditasa
el6tt a kezdeményezd koteles eleget tenni a 4. § (7) bekezdésében foglaltaknak.

5. Eves kommunikacios terv és éves szervezetfejlesztési terv

A kommunikaciés és szervezetfejlesztési igények esetén a Nemzeti Kommunikécids Hivatalrél és a kormanyzati
kommunikacids beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél sz6l6 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
(a tovdbbiakban: NKoH rendelet) hatdlya ald tartozdé kozbeszerzés és beszerzés (a tovabbiakban egyiitt:
NKoH rendelet szerinti beszerzés) tekintetében a PBF BEO elkésziti az NKoH rendelet 8. § (1) bekezdés a) pontja
szerint az éves kommunikacios tervet és az éves szervezetfejlesztési tervet az NKoH rendeletben meghatérozott
formaban és hatériddig.

A PBF BEO gondoskodik — a gazdasagi helyettes allamtitkdr egyetértését kdvetden felterjesztett és a kdzigazgatasi
allamtitkdr altal jévahagyott — éves kommunikdacids terv és éves szervezetfejlesztési terv rogzitésérél a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) &ltal mdkodtetett kdzpontositott kozbeszerzési portalon
(a tovabbiakban: NKoH portal).

Az éves kommunikdcios terv és az éves szervezetfejlesztési terv elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatasokra
a 4. § (2) bekezdését megfeleléen alkalmazni kell.

6. Eves informatikai beszerzési és éves informatikai fejlesztési terv

Az informatikai és kapcsolédo igények esetén a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint a Digitélis
Kormanyzati Ugynokség Zartkdrien Mkéds Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések
kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérél sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU rendelet)
hatélya ala tartozé kdzbeszerzés és beszerzés (a tovabbiakban egyiitt: DKU rendelet szerinti beszerzés) tekintetében
a PBF BEO elkésziti a DKU rendelet 7. § a) pontja szerinti éves informatikai beszerzési tervet és éves informatikai
fejlesztési tervet a DKU rendeletben meghatarozott formaban és hataridéig.

A PBF BEO gondoskodik — a gazdasagi helyettes adllamtitkdr egyetértését kdvetden felterjesztett és a kdzigazgatasi
allamtitkar altal jovahagyott — éves informatikai beszerzési és éves informatikai fejlesztési terv rogzitésérdl
a kézpontositott kdzbeszerzési portalon (a tovabbiakban: DKU portal).

Az éves informatikai beszerzési és éves informatikai fejlesztési terv elkészitéséhez szlikséges adatszolgaltatasokra
a 4. § (2) bekezdését megfeleléen alkalmazni kell.

7. Eves védelmi beszerzési terv, éves dsszesitett kozbeszerzési terv

A kozponti beszerzd szerv kijelolésérdl, a védelmi és biztonsagi feladatokkal 6sszefliggé beszerzések korének
meghatarozasarol és a védelmi és biztonsagi feladatokkal 6sszefliggd beszerzések kbzpontositott rendszerérdl sz61é
329/2019. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: VBU rendelet) hatalya ald tartozé kdzbeszerzés és beszerzés
(a tovabbiakban egyiitt: VBU rendelet szerinti beszerzés) tekintetében a PBF BEO elkésziti a VBU rendelet 6. §
(1) bekezdés a) pontja szerinti éves védelmi beszerzési tervét a VBU rendeletben meghatarozott forméban és
hatariddig.

A PBF BEO gondoskodik — a gazdasagi helyettes dllamtitkdr egyetértését kdvetden felterjesztett és a kdzigazgatasi
allamtitkar altal jovahagyott — védelmi beszerzési terv rogzitésérél a kdzpontositott kdzbeszerzési portalon
(a tovabbiakban: VBU portal).

A védelmi beszerzési terv elkészitéséhez sziikséges adatszolgéltatasokra a 4. § (2) bekezdését megfeleléen
alkalmazni kell.

A PBF BEO gondoskodik az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozé allami normativakrol sz6l6 6/2022. (VIII. 31.)
PM utasitas altal, valamint a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF rendelet) 17. §
(2)-(3) bekezdésében eléirtaknak megfeleléen az éves dsszesitett kozbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési és Ellatasi
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10.§

Féigazgatdsag dltal mikodtetett kdzpontositott kozbeszerzési portidlon (a tovabbiakban: KEF portal) torténd
rogzitésérdl.

8. Elozetes engedélyek és igénybejelentések

Az egyes beszerzésekre vonatkozdan az alabbi el6zetes engedélyek beszerzése, bejelentések megtétele sziikséges:

a) a Kormany irdnyitdsa ald tartozd fejezetek koltségvetési szerveinek eszkozbeszerzéseirdl sz6lé
1982/2013. (XIl. 29.) Korm. hatarozat szerinti beszerzési tilalom ald esé beszerzések esetén
a Miniszterelndkséget vezeté miniszter engedélye, melyet a kezdeményezé a BM Rendvédelmi Agazati
Koltségvetési és Kontrolling Osztalyan keresztiil szerez be;

b) az EUNPFO szerzi be az eurdpai unids forrasbol megvalosuld beszerzésekhez sziikséges tanusitvanyokat,
nyilatkozatokat, illetve irdsos véleményeket;

c) a KEF rendeletben szabdlyozott, sajat hatdskorben torténd beszerzés esetén a beszerzési igénynek
a kozpontositott kdzbeszerzési portalon keresztiil elektronikus Uton torténd elézetes bejelentése, melyet
a 2.§ (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordinaldsat végzd szervezeti egység
szerez be;

d) az NKoH rendeletben, a DKU rendeletben, a VBU rendeletben meghatarozott igénybejelentés megtétele,
illetve az eldirt engedélyek megszerzése, amely a 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve
a beszerzési eljaras koordindlasat végz6 szervezeti egység feladata;

e) a mindsitett beszerzések Orszaggydlés altali mentesitésének kezdeményezésére vonatkozé feltételekrdl és
eljarasrél, valamint az ilyen beszerzések megvaldsitasakor az ajanlatkéré dltal érvényesitendd
kovetelményekrdl sz6lé 492/2015. (XIl. 30.) Korm. rendelet, illetve az alapvet6 biztonsagi érdeket érintd
beszerzések Orszaggyulés altali mentesitésének kezdeményezésére vonatkozé feltételekrdl és eljarasrol,
valamint az ilyen beszerzések megvaldsitdsakor az ajanlatkérd altal érvényesitendd kovetelményekrél sz616d
225/2016. (VII. 29.) Korm. rendelet &ltal meghatarozott eljdrdsrend szerint a kezdeményezé - a 2. §
(1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljards koordindlasat végzé szervezeti egység
egylttmiikodésével - szerzi be az Orszaggydllés illetékes bizottsdgdnak dontését. llyen esetben
a kezdeményez6 az engedély megszerzése érdekében készitett kérelmet — annak megkuildését megel6zéen —
legaldbb 3 napos véleményezési hataridével szakmai egyeztetés céljabol megkildi a gazdasagi helyettes
allamtitkar és a jogi és koordinacids helyettes allamtitkar szamara;

f) egyéb, jogszabaly vagy kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkoz altal eldirt elézetes jovahagyds vagy engedély
beszerzése a 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordindlasat végzé
szervezeti egység feladata.

9. Dokumentalas, szerz6désszegés bejelentése

A kozbeszerzési és beszerzési eljardsok cselekményeit dokumentdlini kell, azok el6készitésétél az eljards alapjan
kotott szerz6dés teljesitéséig, ideértve azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését is, amelyek az eljarasban
az értékelés soran figyelembevételre keriiltek, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol eltéré teljesitést, annak
okait és adott esetben a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését is.

A dokumentumok kezelése, az abbdl torténé adatszolgéltatas a BM Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozottak
szerint a 2. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordindlasat végzé szervezeti egység
feladata.

A kozbeszerzési és beszerzési eljdrasok el6készitésével és lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot
a kozbeszerzési, illetve beszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerzédés teljesitésével kapcsolatban keletkezett 6sszes
iratot pedig a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig, eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld projektek esetében
a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig kell megérizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban a Kbt. VI. része szerinti jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezésétdl szamitott 6t évig akkor is meg kell 6rizni, ha a (3) bekezdésben foglalt hataridé letelt.

A nyertes ajanlattevéként szerzé6d6 fél szerz6désszegésérél a kezdeményezd a 2. § (1) bekezdése alapjan
a kozbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordindlasat végzé szervezeti egységnek kiild értesitést.

Kozbeszerzési szerz6dés esetén az értesités alapjan a kdzbeszerzési eljaras koordinaldsat végzoé szervezeti egység
teljesiti a Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a Kozbeszerzési Hatosag felé.
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12.8

13.8§

14.8

M

Ill. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ES BESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE

10. Az eljaras el6készitésének kezdeményezése

Az éves beszerzési vagy kozbeszerzési tervben szerepld vagy mds konkrét beszerzésre vonatkozé eljaras

meginditdsa érdekében a kezdeményezd koteles a szabdlyzat 7. melléklete (Adatlap) szerinti irdsos és részletesen

indokolt adatszolgéltatast teljesiteni — a 2. § (1) bekezdése alapjdn — a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras

koordindalasat végzé szervezeti egység részére.

Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatas kotelez6 tartalmi elemei:

a) a (kdz)beszerzés targya, mennyisége;

b) a (kdz)beszerzés sziikségességének részletes indokolasa;
)

C a szerzOdés tervezett teljesitési hatarideje;

d) a (kdz)beszerzés becsiilt sszegének kezdeményezd altal torténd megjeldlése;

e) a (kdz)beszerzési igény részletes muszaki leirasa, szakmai feltételeinek meghatdrozasa;
f) az alkalmassagi feltételek és értékelési szempontok meghatarozasa;

a) a (kdz)beszerzési eljards meginditadsanak tervezett idépontja;

h) az arajanlatra/ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepl6k felsorolasa;
a kezdeményez6 részérdl kijelolt szakmai kapcsolattarté megnevezése;

= =

j a (koz)beszerzési eljaras lefolytatdsa esetén a kezdeményezd részérél jeldlt birdlébizottsagi tagok
megnevezése;
k) kodzbeszerzési eljaras lefolytatdsa esetén — amennyiben a Kbt. nem teszi kotelezévé - felels akkreditalt

kozbeszerzési szaktanacsadé igénybevételének lehetbsége.
11. A becsiilt érték meghatarozasa, fedezet igazolasa

A kezdeményezd - a 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordinaldsat végzé
szervezeti egységgel egylttmikodve — koteles a (kbz)beszerzési eljarasok meginditasa el6tt az 6nmagdaban vett
becsllt érték meghatarozasa és alatamasztasa céljabol kilon vizsgalatot végezni figyelemmel a Kbt. 28. §
(2) bekezdésében foglaltakra.

Az (1) bekezdés szerinti vizsgalatot a kezdeményez6 végzi el, azzal, hogy

a) a vizsgélat elvégzését megelézéen a kezdeményezé a vizsgélat alapjat képez6 dokumentumokat koteles
ellendrzés céljabol elektronikus uton megkiildeni a 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve
a beszerzési eljaras koordindlasat végzé szervezeti egységnek;

b) a 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordinalasat végzo szervezeti egység
megvizsgalja, hogy a megkuldétt dokumentumok alkalmasak-e a becsult érték aldtdmasztdsahoz sziikséges
eljaras megkezdéséhez, valamint javasolhatja azok kiegészitését, illetve pétlasat;

c) a 2.§ (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordinaldsat végzd szervezeti egység
hozzéjarulasa nélkil a kezdeményez6 indikativ ajanlatot nem kérhet be;

d) a teljes folyamatot irasban dokumentalni kell.

Epitési beruhazas esetén a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras meginditasat megelé6zéen harom hénapnal

régebben készitett tervezdi koltségvetést a kezdeményezb a tervezdvel egyezteti az aktudlis piaci-kereskedelmi

arviszonyoknak valé megfelelés és a beruhdzas pénziigyi fedezetének biztositasa érdekében.

A PBF és az EUNPFO féosztalyvezetéje az altala koordindlt kozbeszerzési, illetve beszerzési eljards vonatkozasaban

donthet akként, hogy az (1)-(3) bekezdés szerinti vizsgalatot — a kezdeményezé helyett — a 2. § (1) bekezdése

alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordinaldsat végzé szervezeti egység végzi el.

Az 6nmagaban vett becsilt érték meghatdrozasat kdvetéen a kezdeményezd minden kdzbeszerzési és beszerzési
igény vonatkozasaban - annak értékétdl fliggetlenil - kdteles megvizsgélni, hogy a BM vagy konzorciumi partnere
rendelkezik-e olyan, megvaldsitott vagy megvalositani tervezett beszerzési igénnyel, amelynek értékét a becsult
érték meghatdrozasa soran figyelembe kell venni az adott beszerzési igény vonatkozasaban iranyadd, a részekre
bontas tilalméra vonatkozé jogszabdalyi rendelkezések alapjan.
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15.§

16.§

18.§

)

A részekre bontés tilalméra vonatkozé jogszabalyi rendelkezésnek kell tekinteni a Kbt. 16-19. §-dban, valamint
a védelmi és biztonsdgi célu beszerzésekrdl sz6l6 2016. évi XXX. torvény (a tovabbiakban: Vbt.). 17-21. §-adban
foglalt rendelkezéseit.

A részekre bontds tilalmara (a tovabbiakban: egybeszdmitasra) vonatkozd szabalyok értelmezéséhez a 2. §
(1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési, illetve a beszerzési eljards koordindlasat végzd szervezeti egység nyujt
tdmogatast megkeresés alapjan.

A kezdeményezd - a 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljards koordinédlasat végzé
szervezeti egységgel egyuttmUkddve - végzi el az egybeszamitési vizsgalatot.

Az egybeszamitasi vizsgalat soran figyelembe kell venni a BM relevans kozbeszerzési és beszerzési terveit, valamint
a PEF-t6l megkért kotelezettségvallalasi nyilvantartasi adatokat.

A kezdeményezd a becsllt érték és az egybeszamitési vizsgalat eredményérdl a 4. melléklet szerint nyilatkozatot
tesz, amelyet megkuld a 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordinalasat végzé
szervezeti egységnek.

A kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras fedezetigazolds vagy feltételes fedezetigazolas alapjan indithaté meg.
12. Alkalmazandé eljarasi szabalyok

A 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljards koordinalasat végzé szervezeti egység
az 5. vagy a 6. melléklet szerinti nyilatkozat alapjan meghatdrozza az alkalmazandé eljardsrendet és az eljarasi
szabalyokat.

Az ajanlatkér6

a) a Kbt. hatélya ala tartozo beszerzési igények megvalésitasara kozbeszerzési eljarast,

b) a Vbt. hatalya ala tartozo beszerzési igények megvaldsitasara a Vbt. szerinti beszerzési eljarast vagy

c) az a) és b) pontban felsorolt eseteken kiviil egyéb beszerzési eljarast

folytat le.

IV. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ES BESZERZESI ELJARASOK RESZTVEVOI

13. A kézbeszerzési és beszerzési eljarasban részt vevo személyekre vonatkozé kdzos rendelkezések

A kdzbeszerzési és beszerzési eljarasban részt vevé személyek:

a) a dontéshozo;
b) az ajanlatkérd nevében eljaré személy;
<) az el6készit6- és a birdlobizottsag tagjai;

d) egyszemélyi birdld, amennyiben el6készit6- és birdldbizottsdg megalakitdsdra e szabalyzat rendelkezései
alapjén nem kerdl sor.

Ha a beszerzési eljarast egyéb beszerzé folytatja le, Ugy az egyéb beszerzd felel6sségét és feladatait a vele

megkotott szerzédésében rogziteni kell.

A kozbeszerzési és a beszerzési eljarasban részt vevé személyek kotelesek az 6sszeférhetetlenség fenn nem allasara,

valamint a titoktartasra vonatkozéan nyilatkozatot tenni. A nyilatkozat a felel6sségi rendbe foglaltan is megteheté.

Ha a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljdrasban részt vevé személyt kilon jogszabdly alapjan vagyonnyilatkozat

tételi kotelezettség terheli, Ugy ennek koteles eleget tenni.

Aki az eljards tekintetében barmilyen, az eljards tisztasagat veszélyezteté cselekményt észlel, koteles azt

haladéktalanul az el6készit6- és biralébizottsag elndkének, valamint kozvetlen vezetdjének irdsban jelenteni.

Az el6készit6- és birdlobizottsag tagja, valamint az egyszemélyi biraldé e minéségében nem utasithaté. E személyek

az eljaras el6készitése és lefolytatasa soran alldspontjukat legjobb szakmai tudasuk szerint és 6nalléan alakitjak ki,

kizarélag a (kdz)beszerzési dokumentumokban meghatarozottak, a sajat szakterilletlikre vonatkozd jogszabalyok,

kodzjogi szervezetszabalyozd eszkozok és belsé normdk, valamint az altaldnosan elfogadott szakmai szokéasok

figyelembevételével.
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19.§

20.§

22.§

14. A dontéshozo, az el6készit6- és biralobizottsag, valamint felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado és szakérto igénybevétele

A déntéshozo

a) irdnyitja az adott kdzbeszerzési, illetve beszerzési eljarast, felligyeli annak folyamatat;

b) jovahagyja a birdlobizottsag (és adott esetben az el6készitd bizottsag) elndkének és tagjainak kijelolésérdl
sz6l6 elbterjesztést;

<) dont, a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott kotelezé igénybevétel eseteit kivéve, a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasarol;

d) jovahagyja a kozbeszerzési, illetve beszerzési eljarasra vonatkozo felelésségi rendet;

e) jovéhagyja a kdzbeszerzési, illetve beszerzési dokumentumok tartalmat és az eljards meginditasat;

f) dont a felhivas, illetve az egyéb (kdz)beszerzési dokumentumok mdédositasardl, visszavondsarol;

g) dont a birdlobizottsag altal eléterjesztett kdzbensé dontési javaslatokrol;

h) a kozbeszerzési, illetve beszerzési eljards lezérasaként meghozza az ajanlat(ok) érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérdl, az eljaras eredményességérdl, illetve eredménytelenségérdl szol6 dontést;

i) meghozza a nyertes ajanlatrol sz6l6 dontést;

j) a 23. § f) pontjanak megfeleléen, amennyiben relevans, dont a nyertest koveté masodik legkedvezébb

érvényes ajanlattevo kihirdetésérdl.
A dontéshoz6 nem lehet a birdlobizottsadg tagja vagy — egyéb beszerzési eljaras esetén — a birdlatot végz6 személy.

A dontéshozo a felelésségi rendben kijeldlheti a 2. & (1) bekezdése alapjan a beszerzési eljaras koordinaciojaért
felelés szervezeti egység vezet6jét, annak helyettesét, illetve az eljardsban részt vevd felel6s akkreditélt
kdzbeszerzési szaktandcsaddt, hogy a kozbeszerzési, illetve beszerzési eljéras lefolytatdsa sordn az ajanlatkéré
nevében eljarjon.

Az ajanlatkéré nevében eljaré személy jogosultsaga a felel6sségi rend alapjan kiterjedhet az eljards soran
az ajanlatkéré nyilatkozatok aldirdsara és az egyes eljarasi cselekmények jovahagyasara, ideértve kilondsen
a kiegészitd tajékoztatast, a hidnypdtlasra, felvildgositas kérésre, indokolas kérésre és kiegészité indokolds kérésre,
az igazolasok benyujtasara, valamint az ajanlati kotottség meghosszabbitasara vonatkozo felhivasokat.

Ha a kozbeszerzést, illetve a beszerzést a BM sajat hatdskorben valdsitia meg, Ugy az eljaras elékészitésére és
lefolytatasara el6készit6- és birdlobizottsagot kell alakitani.

El6készité- és biraldbizottsdg megalakitasa olyan egyéb beszerzés esetén, amelynek 6nmagaban vett becsiilt értéke
a 15 000 000 Ft-ot nem éri el, csak akkor kotelezé, ha a 2. § (1) bekezdése alapjan a beszerzési eljards
koordinaciojaért felelés szervezeti egység igy rendelkezik. llyen rendelkezés hidnyaban birdlébizottsag helyett
egyszemélyi biralé jar el.

Az el6készit6- és biraldbizottsag tagja, valamint az egyszemélyi birdld kizardlag természetes személy lehet.
Az el6készitd bizottsdg tagja egyben a biraldbizottsag tagja is lehet.

Az el6készité- és birdlobizottsdg létrehozasat és munkdjat, illetve az egyszemélyi birald kijelolését a 2. §
(1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési, illetve beszerzési eljaras koordinacidjaért felelds szervezeti egység
koordindlja.

El6készits- és birdldbizottsag alakitdsa esetén a dontéshozo felel6sségi rendben jeldli ki annak tagjait, valamint
hatdrozza meg a tagok feladatait. K6zbeszerzési eljaras esetén a felel6sségi rendet a 3. mellékletben foglalt minta
szerint kell kiadni. Egyszemélyi biralé kijelolése esetén a dontéshozo irdsban jeldli ki a birdlatot végzd személyt.

A birdlobizottsagi tag és az egyszemélyi birdld megbizésa a kijelolés elfogadasaval jon létre, és kozbeszerzés,
valamint a Vbt. szerinti beszerzési eljards esetén az eljards eredményérdl szol6 tdjékoztaté kozzétételéig, egyéb
beszerzés esetén az ajanlattevék eredményérdl szo6l6 téjékoztatdsaig tart.

Az el6készit6- és birdlobizottsag tagjai

a) az elnok és az egyéb tagok szavazati joggal;

b) az elnok és az egyéb tagok helyettesei, akik a bizottsagi tagok helyett, a tag akadalyoztatasanak tartama alatt,
igy kiiléndsen betegség vagy szabadsdg idején szavazati joggal jarnak el;

<) a megfigyel6k tanacskozasi jogkorrel, amennyiben kijelolésre kertilnek.
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23.§

24.§

)

A kozbeszerzési és beszerzési eljarasok el6készitésére és lefolytatasara legalabb 5 fés el6készité- és birdldbizottsagot
kell Iétrehozni az aldbbi 0sszetételben:

a) legaldabb 2 f6, a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy, akik kozll 1 f6 a bizottsag
elndke és tovabbi legaldbb 1 f6 a bizottsag tagja, akiket a kezdeményezé jeldl;

b) legaldbb 1 f6, a kozbeszerzési, illetve beszerzési szakértelemmel rendelkezd személy, akit a 2. § (1) bekezdése
szerint a kdzbeszerzési, illetve beszerzési eljaras koordinacidjaért felelds szervezeti egység jeldl;

<) legalabb 1 f6, jogi szakértelemmel rendelkez6 személy, akit
ca) a Jogtandcsosi és Adatvédelmi Féosztaly (a tovdbbiakban: JAFO) jeldl, ha a megkdtendd szerz6dés

jogi ellenjegyzése a JAFO hatédskorébe tartozik;

cb) a PEF jeldl, ha a megkotendé szerz6dés jogi vizsgalata a PEF hataskorébe tartozik;

d) legalabb 1 f6, gazdasagi (pénzligyi) szakértelemmel rendelkezé személy, akit a PEF jeldl;

e) az a)-d) pontban meghatarozott tagok helyettesei;

f) szilkség esetén tovabbi tagok szavazati joggal vagy megfigyel6ként, igy kulondsen a (kdz)beszerzés

targyaban érintett, egyéb BM hivatali egység munkatérsa, felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd
vagy szakérté.
Amennyiben egy személy tébb terliletet érinté szakértelemmel is rendelkezik, ugy jogosult ezen szakteriletek
egyuttes képviseletére, azzal, hogy a szabalyzatnak a birdlobizottsag minimalis Iétszamara vonatkozé rendelkezéseit
ilyen esetben is alkalmazni kell.
Az el6készité- és birdlobizottsdg minimalis 1étszamara vonatkozé rendelkezések alkalmazésa sordn a helyettes tagok
szamat figyelmen kivil kell hagyni.

Az el6készit6- és birdlobizottsag feladata

a) a (kdz)beszerzési dokumentumok 6sszeallitdsa, ennek sordn az értékelési szempontrendszer, sziikség szerint
az alkalmassagi feltételek, az egyéb érvényességi kritériumok, valamint a mi(szaki leirdsra és
a szerz6déstervezetre vonatkozé szakmai feltételek meghatéarozasa;

b) a kiegészité tdjékoztataskérések megvdlaszoldsa és az ajanlattételi hataridd lejaratdig relevans eljarasi
cselekmények elvégzése;

Q) az eljarasi hataridék betartasa;

d) a beérkezett részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok birdlata, valamint az ehhez sziikséges biralati
cselekmények elvégzése;

e) a beérkezett ajanlatok értékelése;

f) irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozd részére a részvételre jelentkezd, illetve
az ajanlattevé kizarasara, a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné
nyilvanitasara, az eljards eredményessé vagy eredménytelenné nyilvanitasara, valamint a nyertes ajanlattevé
- és amennyiben relevans, a nyertest kdveté masodik legkedvezébb érvényes ajanlattevé - kihirdetésére,
szlikség esetén koztes dontés meghozataldra;

a) az eljdrassal kapcsolatos jogorvoslati eljaras esetén a BM-et képviseld személy szakmai tdmogatdsa;

h) a felel6sségi rendben meghatdrozott egyéb feladatkorok ellatésa.

Az el6készit6- és birdldbizottsdg feladatainak elldtdsa sordn a hatédrozatait szavazassal hozza meg, amelyre
a bizottsagi Glésen vagy irasbeli uton kerdl sor.

A szavazas sordn a bizottsdg valamennyi szavazati joggal rendelkezé tagja 1-1 szavazattal rendelkezik, azzal,
hogy a szavazati joggal rendelkezd tag akaddlyoztatdsanak tartama alatt annak kijeldlt helyettese gyakorolja
a szavazati jogot.

A bizottsdg a hatdrozatait egyszerl szavazattobbséggel hozza meg, azzal, hogy szavazategyenléség esetén
a bizottsag elndke dont. Ha a szavazds nem egyhangu, a bizottsag a kilonvélemény(ek)rél a jegyzékdnyvben vagy
annak mellékletében koteles tajékoztatni a dontéshozot.

Az irdsbeli Uton megtartott szavazds sordn a bizottsdg tagjai részére e-mailben megkildott hatarozati javaslatrol
a bizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai az e-mailre adott valasziizenetben szavaznak.

A bizottsagi (ilés megtarthaté olyan mdédon is, hogy azon valamennyi tag vagy a tagok egy része elektronikus
hirkozl6 halézat vagy mas, elektronikus kép, illetve hang tovabbitasara alkalmas eszkoz Utjan vesz részt.

A bizottsagi Ulés hatarozatképes, ha azon a tagok tobb mint fele részt vesz, és valamennyi olyan szakértelem
képviselve van, amelyet a 22. § (2), illetve (3) bekezdése az adott eljaras vonatkozasaban el6ir. Hatarozatképtelenség
esetén Ujabb bizottsagi UGlést kell 6sszehivni, vagy irdsbeli szavazast kell tartani.
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25.§

26.8

27.8§

@)

Az irasbeli szavazas érvényes, ha annak soran hataridében leadta a szavazatat a tagok tobb mint fele és — a 22. §
(2), illetve (3) bekezdésében az adott eljards vonatkozésaban el6irt — valamennyi szakértelem. irasbeli szavazas
érvénytelensége esetén Ujabb irdsbeli szavazast kell tartani, vagy bizottsagi Glést kell 6sszehivni.

A bizottsag Uléseirdl jegyzékonyvet vagy emlékeztetét kell késziteni, azzal, hogy a dontési javaslatot minden
esetben jegyzékonyvbe kell foglalni.

A jegyz6kdnyvet, illetve az emlékeztetét olyan részletezettséggel kell elkésziteni, hogy abbdl a bizottsdg munkaja
teljeskortien rekonstruédlhato és annak jogszer(isége megallapithaté legyen.

A dontési javaslatot tartalmazéd jegyzokdnyvnek részletes indokolast kell tartalmaznia a dontési javaslat
megalapozottsagat illetéen. A birdlébizottsag elndkének vagy barmely tagjanak kifejezett kérése esetén a dontési
javaslatot tartalmazé jegyzékonyvhéz mellékletként kell csatolni a tagok indokoldssal ellatott biralati lapjait.

A jegyz6konyy, illetve az emlékeztetd elfogaddsardl a bizottsag hatérozatot hoz.

Az elfogadott jegyz&konyy, illetve emlékeztetd tartalmat a bizottsag elndke vagy a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadd tanusitja az arra vezetett aldirdséval, azzal, hogy a dontési javaslatot tartalmazé jegyz6kdnyv
tartalmat valamennyi bizottsdgi tag koteles tanusitani a jegyzékdnyvre vezetett aldirdsdval vagy az errél szolo,
alairt nyilatkozatéanak benyujtasaval.

Az (5) bekezdés alkalmazasaban alairasnak minésil a legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirds vagy
a polgari perrendtartasrél szolo 2016. évi CXXX. torvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltak szerinti
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités is.

ajanlatokrol, az eljards eredményességérél vagy annak eredménytelenségérél, az eljaras nyertesérél a dontést
a dontéshozd hozza meg.

Ha az eljaras el6készitésére és lefolytatasara egyszemélyi biralét jeldinek ki, Ugy az el6készité- és biraldbizottsag
feladatait e személy latja el az el6készit6- és biraldbizottsagra vonatkozo rendelkezések megfeleld alkalmazasaval.

Az el6készité- és birdldbizottsdg munkdjaba felel6s akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsadot a Kbt. 27. §

(3) bekezdésében meghatarozott esetekben kotelezéen, egyéb esetekben a dontéshozoé rendelkezése szerint kell

bevonni.

A dontéshozé dontése alapjan a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasara olyan médon kerdil sor,

hogy az el6készit6- és biralébizottsagban

a) szavazati joggal rendelkezé tagként képviseli a kozbeszerzési, illetve beszerzési szakértelmet, vagy

b) megfigyel6ként, tandcskozasi jogkdrrel jar el feltéve, hogy az el6készité- és birdldbizottsdg rendelkezik
a kozbeszerzési, illetve beszerzési szakértelmet képviseld, szavazati joggal rendelkez6 taggal.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi tevékenység ellatasara megbizas alapjan keriilhet sor, azzal, hogy

a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi tevékenységet a BM dllomanydba tartozé természetes személy is

elldthatja. Felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi tevékenység ellatdsdra megbizas akkor adhaté, ha ennek

forrasa biztositott.

Amennyiben a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységet nem a BM dllomanyédba tartozo

természetes személy latja el, gy a 2. § (1) bekezdése alapjan a beszerzési eljaras koordinaciojaért felelés szervezeti

egység megvizsgdlja, hogy a BM rendelkezik-e olyan keretszerz6déssel, amely alapjan a felel6s akkreditalt

kozbeszerzési szaktandcsadoi szolgaltatdas megvaldsithatd, majd a vizsgélat eredménye alapjan intézkedik egyedi

megrendelés kiaddsa vagy felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi tevékenység ellatasédra vonatkozo

megbizési szerz6dés megkotése irant.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi tevékenység elldtasdra vonatkozé megbizési szerz6désben és

keretszerz6désben ki kell kétni, hogy

a) a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadonak rendelkeznie kell a kiilén jogszabalyban meghatarozott
felelGsségbiztositassal;

b) a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd rendelkezésére allo biztositasi Gsszeghatar a biztositasi
id6szakban esetleg mér kordbban bekdvetkezett biztositasi események kdvetkeztében nem csdkkenhet;

<) jogorvoslat esetén megbizasi szerz6dés alapjan a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd is
képviselheti a BM-et a K6zbeszerzési Dontbbizottsag el6tt, valamint

d) ha a jogorvoslati eljards birdsagi szakaszba kerdil, a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd koteles
egyuttmuikodni a JAFO-val.
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(6)

A felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenység ellatdsara a BM allomanyaba nem tartozé
természetes személy, jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes szervezet is bevonhaté. Ebben az esetben
a jogi személy vagy a személyes joga szerint jogképes szervezet koteles kijeldlni azt a természetes személyt,
aki az el6készits- és birdldbizottsag tagjaként felelés akkreditélt kdzbeszerzési szaktanacsaddként jar el.

Ha a kozbeszerzés, illetve a beszerzés megvalositasahoz — a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
szakértelmén kivil - valamely specidlis szakértelem is sziikséges, Ugy a kezdeményezd javaslata alapjan és
a dontéshozo jovahagydsaval a BM dllomanydba nem tartozé természetes személy, jogi személy vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet is bevonhat6 az eljaras el6készitésébe és lefolytatdsdba. Ebben az esetben a jogi
személy vagy a személyes joga szerint jogképes szervezet koteles kijelolni azt a természetes személyt,
aki az el6készité- és birdldbizottsag tagjaként képviseli a specialis szakértelmet (a tovabbiakban: szakértd).

A szakértd — a dontéshozé dontése szerint — az el6készit6- és biraldbizottsagban

a) szavazati joggal rendelkezé tagként vagy

b) megfigyeléként, tandcskozési jogkorrel

képviseli a specidlis szakértelmet.

V. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ES BESZERZESI ELJARASOK MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

15. Az eljaras meginditasa, visszavonasa, a (koz)beszerzési dokumentumok médositasa,
a (koz)beszerzés eredményének kihirdetése

A kezdeményez6 a 23. § a) pontjaban meghatarozott feladatok ellatast kovetéen — a 2. § (1) bekezdése alapjan
a kozbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordinaldsat végzd szervezeti egység kozremiikodésével — felterjeszti
a dontéshozoénak az eljaras meginditaséra vonatkozé engedély irdnti kérelmét.

A kérelemnek tartalmaznia kell az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplékre vonatkozé adatokat,
amennyiben ez az adott eljards meginditdsahoz sziikséges. A kérelemhez mellékelni kell az 6sszedllitott
(k6z)beszerzési dokumentumokat.

A (kdz)beszerzési eljaras a dontéshozé engedélye alapjan indithaté meg.

A kezdeményezd a 29. § megfelelé alkalmazasaval jar el a (kbz)beszerzési dokumentumok mddositasanak vagy
az eljaras visszavonasanak engedélyezése iranti kérelem elbterjesztésére.

A (kdz)beszerzési dokumentumok modositdsdhoz, valamint az eljérads visszavonasahoz a dontéshozé engedélye
sziikséges.

A kezdeményez6 a 29. § megfeleld alkalmazésaval jar el a (koz)beszerzési eljarast lezard dontésre, illetve a koztes
dontésre vonatkozé dontéshozdi jdvahagyas iranti kérelem elbterjesztésére.

A (kdz)beszerzés eredményének kihirdetéséhez, valamint a koztes dontésrél széld téjékoztatds megadasahoz
a dontéshozo jovahagydsa sziikséges.

16. Az EKR és a kozpontositott kozbeszerzési informatikai rendszerek hasznalata

Az EKR rendszer hasznalatara a PBF BEO és Eurdpai Unids Fejlesztések Koordinaciojaért Felels Helyettes Allamtitkari
Titkdrsdg munkatérsai, valamint a BM éltal megbizott egyéb beszerzék jogosultak.

Az EKR rendszer haszndlatdhoz sziikséges jogosultsdg(ok) biztositasarol a PBF, illetve az Eurdpai Unids Fejlesztések
Koordinaciéjaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezet6je gondoskodik.

Uj szervezeti csatlakozas jovahagyasa esetén, tovabba a superuser személyében bekdvetkezett valtozasrél
a Rendvédelmi Informatikai és Elektronikus Rendszerek MUkodtetéséért és Fejlesztéséért Felel6s Foosztalyt
(a tovabbiakban: RERIFO) tajékoztatni szlikséges.

A BM felhasznaldi jogosultsdggal rendelkezd munkatérsa, megbizasi szerzédés alapjan a felel6s akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsadd jogosult az eljaras lebonyolitdsdra, amennyiben azt kdzpontositott kozbeszerzési
informatikai rendszerben kell megvaldsitani.
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17. Az ajanlatok bontasa és tovabbitasa

Ha az ajanlatok bontdsa nem elektronikusan torténik, az ajanlatok felbontasat a biralébizottsag kijelolt tagja végzi.
Ha az ajanlatok bontasa nem elektronikusan torténik és a bontas nyilvanos, az ajanlatok felbontasanak technikai
feltételeirdl, igy kilondsen a beléptetésrél, a helyszin biztositasérdl, a jelenléti iv és a jegyzékonyvek elkészitésérdl,
azok megkuldésérél a birdlébizottsag kijeldlt tagja gondoskodik.

Az ajanlatok elektronikus bontasét, illetve beérkezését kovetben a birdldbizottsag kijelolt tagja gondoskodik
a beérkezett ajanlatok valamennyi biralébizottsagi tag részére vald tovabbitasarol.

18. Kozzétételi kotelezettség és a nyilvanossag biztositasa

A 2. § (2) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljards koordinalasat végzé szervezeti egység
koteles eleget tenni az eljards meginditdsahoz, lefolytatdsdhoz, lezardsdhoz, a szerz6dés megkotéséhez,
modositasahoz  és  teljesitéséhez  kapcsolodd  kozzétételi és nyilvanossagra vonatkozd — jogszabalyi
kotelezettségeknek.

VI. FEJEZET
A SZERZODESEKKEL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK ES A SZERZODESKOTES

Az épitési beruhazas tervezésére vonatkozé szerzédésben rogziteni kell, hogy a tervezé a szerz6dés teljesitésének
idépontjat koveté 24 hdnapban a BM igénye esetén egy alkalommal téritésmentesen felllvizsgalja és - szikség
szerint véltoztatassal — ismételten megallapitja a beruhazadsnak a tervezési szerz6dés teljesitésekor a BM részére mar
atadott drazott tervez6i koltségvetését.

Az eredményes kozbeszerzési, illetve beszerzési eljarast kdvetéen a szerz6dés nyertes ajanlattevével - vagy
visszalépése esetén a nyertest kéveté masodik legkedvezébb érvényes ajanlattevével - vald alairasanak elékészitése
és lebonyolitdsa a kezdeményezé vagy a 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras
koordinalasat végzé szervezeti egység feladata.

VIl. FEJEZET
A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS EGYES FELADATOK ELLATASA

19. A KEF portalhoz kapcsolodé feladatok

A RERIFO - a kdzponti beszerzési rendszerhez torténd kapcsolddas érdekében — a KEF rendelet 16. § (1) bekezdése

szerint bejelentkezik a KEF portalon, valamint ha sziikséges, a KEF portalon az intézményi és felhasznaloi adatokban

bekdvetkezett valtozdsokat 6t munkanapon beliil atvezeti, tovabba gondoskodik a KEF rendelet 16. § (3) bekezdése

szerinti éves fellilvizsgélat elvégzésérdl.

A 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljards koordindldsat végzd szervezeti egység

feladata

a) a KEF rendelet 17. § (1) bekezdésében foglalt igények KEF portélra torténd bejelentése, el6zetes rogzitése,
ideértve a KEF rendelet 7. § (1) bekezdés b) és d) pontjdban szabalyozott, sajat hataskdrben torténd
beszerzési igényeket is, valamint

b) a KEF rendelet 8. § (1) bekezdése szerinti esetben a tdjékoztatd megkiildése a KEF szamara.

A KEF portalra valé bejelentkezési jogosultsdg biztositasarol a PBF vezetéjének igénylésére a RERIFO gondoskodik.

20. Az NKoH portalhoz kapcsol6do feladatok

Az NKoH portalon a szervezet adataiban torténé valtozds atvezetése - az NKoH rendeletben meghatdrozott
hatarid6n belll - a PBF BEO feladata.
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A 2. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési, illetve a beszerzési eljards koordinaldsat végzd szervezeti egység

feladata

a) az NKoH rendelet 8. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzési igények, a 8. § (1) bekezdés c) pontja szerinti
rendkivili beszerzési igények, valamint a 15. § (1) bekezdése szerinti szponzoracids igények 6sszeallitasa,
valamint annak az NKoH portélon torténd rogzitése és a Hivatal részére térténé megkildése,

b) az NKoH rendelet 16. § (1) és (2) bekezdése szerinti valamennyi adatszolgéltatds 6sszedllitasa és az NKoH
portédlon torténd rogzitése, illetve a Hivatal részére torténé megkdiildése.

21. A DKU portalhoz kapcsolédé feladatok

A DKU rendelet szerinti beszerzés tekintetében a 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési
eljaras koordinalasat végzé szervezeti egység feladata a DKU rendelet 7. § b)-d) pontja szerinti igények 6sszeallitasa,
azok DKU portalon térténé rogzitése, tovabba a DKU rendelet 13. § (8)-(9) bekezdésében meghatarozott
adatszolgdltatasok teljesitése.

A Digitélis Kormanyzati Ugyndkség Zartkdrien M(ikodé Részvénytarsasag altal mikddtetett Digitalis Kozbeszerzési
Rendszerben a beszerzéseket a 2. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordinaldsat
végzd szervezeti egység bonyolitja le.

A PBF BEO - a RERIFO 4ltal szolgéltatott adatok alapjan — minden év januar 30. napjaig gondoskodik a DKU rendelet
5. § (10) bekezdése szerinti aktudlis informatikai kornyezetrdl és az el6z6 év informatikai fejlesztéseinek és
beszerzéseinek tapasztalatairdl készitett beszamold DKU portalon térténé benyujtasardl.

22. A VBU portalhoz kapcsolédé feladatok

A VBU rendelet szerinti beszerzés tekintetében - a kezdeményezé altal megkiildétt adatok alapjan - a 2. §
(1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras koordinaldsat végz6 szervezeti egység feladata
a VBU rendelet 6. § (1) bekezdés b)-c) pontja szerinti igények &sszeéllitasa, valamint azok VBU portélon térténé
rogzitése.

A PBF BEO a VBU rendelet 4. § (2) bekezdése alapjan minden év januar 30. napjaig tajékoztatja a Védelmi Beszerzési
Ugynokség Zartkérien Miikédé Részvénytarsasagot — a VBU portdlon meghatarozott struktira és adattartalom
szerint részletezve — az el6z6 év védelmi és biztonsagi feladatokkal 0sszefliggé beszerzéseinek tapasztalatairol.

VIIl. FEJEZET
AZ EGYEB BESZERZESEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

23. Az egyéb beszerzéssel kapcsolatos feladatok ellatasa

Az egyéb beszerzés el6készitését, az ajanlatkérést, az ahhoz kapcsolédoé eljarast és a gazdasagi szereplékkel valod
kapcsolattartast a kezdeményezé végzi a 2. § (1) bekezdése alapjan a beszerzési eljards koordindlasit végzé
szervezeti egység iranyitasaval.

A kezdeményez6

a) az egyéb beszerzési eljaras meginditasa el6tt meghatarozza a beszerzési eljaras becsllt értékét;

b) kijeloli az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplét vagy szerepldket;

<) tobb gazdasagi szerepld kijelolése esetén a kijelolt gazdasadgi szereplék vonatkozasdban elvégzi és
dokumentalja az 6sszefonddas-vizsgalatot;

d) bizottsag kijelolésének kezdeményezése esetén bizottsagi tagot jeldl;

e) kijelolt szakmai kapcsolattartot jeldl;

f) az ajanlatkérést megel6zéen az ajanlatkérést, illetve adott esetben az annak részét képezé egyéb kapcsolddo
dokumentumokat elektronikus uton megkiildi a 2. § (1) bekezdése alapjan a beszerzési eljaras koordinélasat
végzd szervezeti egység részére.

A kezdeményezd 6sszefonddés-vizsgdlat keretében gy6zédik meg arrdl, hogy az ajanlattételre felhivni tervezett

gazdasagi szereplék a 43. § (1), illetve (2) bekezdése alapjan eldirt szamban szerepelnek az egymastol fliggetlen

gazdasagi szerepl6k. Ennek sordn a kezdeményezé az interneten ingyenesen elérheté cégjegyzéki és

a rendelkezésére all6 egyéb adatok alapjan vizsgalja meg az egyes gazdasdgi szerepldk fliggetlenségét kizaro

korilmények fenn nem allasat.
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A 2.8 (1) bekezdése alapjan a beszerzési eljaras koordinaldsat végzé szervezeti egység

a) a pénzigyi ellenjegyzést, illetve a becsilt érték alapjan a jogi vizsgalatot vagy jogi ellenjegyzést végzd
hivatali egységgel tortént egyeztetést kovetéen megvizsgdlja, hogy a megkildétt dokumentumok
alkalmasak-e az eljaras megkezdéséhez, valamint javasolhatja azok kiegészitését, illetve pétlasat;

b) hozzéjarulasa nélkil az egyéb beszerzési eljaras nem indithaté meg.

A PBF és az EUNPFO féosztalyvezetdje az altala koordinalt beszerzési eljaras vonatkozasaban donthet akként, hogy

az (1)-(2) bekezdés szerinti feladatokat — a kezdeményezé kozremikodésével — a 2. § (1) bekezdése alapjan

a beszerzési eljaras koordindlasat végz6 szervezeti egység végzi el.

24, Az ajanlatkérések minimalis szama

Ha az egyéb beszerzés egybeszamitott becsllt értéke eléri vagy meghaladja a netté 1 000 000 Ft-ot, illetve
természetes személlyel megkdtendd megbizasi szerzé6dések esetében a brutté 1 000 000 Ft-ot, ugy legaldbb
hdrom potencidlis gazdasagi szerepl6tél kell egy idében, irdsban ajanlatot kérni a teljesitésre. llyen esetben
biztositani kell, hogy az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék egymastol fiiggetlenek legyenek.

Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, ha az egyéb beszerzés fedezete részben vagy
egészben eurdpai unios forrasbol szarmazik. llyen esetben a beszerzést az érintett eurdpai unios forrasra vonatkozo
szabalyban foglaltak szerint kell megvaldsitani.

Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen nem kell legalabb harom potencialis gazdasagi szerepl6tdl ajanlatot
bekérni, ha

a) a beszerzés targya Kbt. kivételi korbe tartozik;
b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkdili targyalasos eljarasban lenne beszerezhetd;
<) a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig élinak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci drakhoz

képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére
vonatkozé e szabdlyzat szerinti szabélyok alkalmazasa esetén meghiusulna;
d) a beszerzés targya igazsagligyi szakérté megbizasa;

e) a beszerzés targya kozbeszerzési eljarasokhoz vagy pélyazatokhoz kapcsolédod szakmai birdlébizottsagi tag
megbizasa;
f) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggyéz6dott arrdl, hogy az adott piacon

haromnal kevesebb potencidlis gazdasagi szerepl6 lelhetd fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott
beszerzési targy tekintetében;

9) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az dru egyediségét a gyartd igazolja;

h) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre vagy konferencidra torténd
jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerzédést kulfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

j) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgéltatas teljesitése;

k) a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

)} a szerz6dés targya olyan, e szabalyzat hatdlya ald tartozé kordbbi szerzédéshez kapcsolédd kiegészitd

arubeszerzés, szolgaltatdismegrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti
szerz6dés értékének 6tven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6dé partnertdl torténé beszerzés szakmai
vagy gazdasadgossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy a beszerzés egybeszamitott becsilt értéke
nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatart;
m)  abeszerzés 6sszes koriilményeire tekintettel a dontéshozé indokolt dontésében igy hatéroz.
Nem kell irdsbeli ajdnlatot bekérni, ha az drubeszerzésre vagy szolgaltatds-megrendelésre irdnyul6 beszerzés értéke
az dllamhaztartasrol sz6l6  torvény végrehajtdsarol szélé  kormanyrendeletben az el6zetes irdsbeli
kotelezettségvallaldsra meghatarozott értékhatart nem éri el.
Ha az egyéb beszerzés fedezete részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl szarmazik, ugy a (3) és
(4) bekezdésben foglalt kivételek kizarélag akkor alkalmazhaték, ha az érintett tamogatasra vonatkozd szabdly
szigorubb el6irast nem allapit meg.
E § rendelkezései nem zarjdk ki, hogy az ajanlatkéré - sajat dontése vagy az eurdpai uniés forrdsra vonatkozé
szabdly alapjan — az egyéb beszerzési eljaras helyett kdzbeszerzési eljarast folytasson le, vagy az egyéb beszerzési
eljaras megvalésitasa soran az elSirtnal nagyobb szdmu potencialis gazdasagi szerepl6tdl kérjen be ajanlatot.
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44.§

45.8§

25. Alapelvek az egyéb beszerzésekben

Az esélyegyenldség és egyenl6 banasmod elve alapjan az ajanlatkérd

a) az ajanlatkérés tartalmdt — ideértve az eljardsi szabdlyokat, az alkalmassagi és értékelési szempontokat,
valamint a szerz6dés targyat és feltételeit — nem hatarozhatja meg olyan médon, hogy azzal egyes gazdasagi
szerepldket, drukat vagy szolgdltatasokat a beszerzési eljarasbol indokolatlanul kizarjon vagy egyébként
indokolatlanul - hatranyosan vagy elénydsen — megkiilonboztessen;

b) az ajanlatkérd koteles a beszerzési eljardsban megkilonboztetéstél mentesen eljarni az azonos vagy hasonlé
helyzetben [év6 gazdasagi szereplékkel szemben.

A verseny tisztasdganak elve alapjan az ajanlatkérének biztositania kell, hogy a beszerzési eljards és a dontéshozatal

illetéktelen befolydstél mentes, partatlan és tédrgyilagos legyen. Az ajanlatkéré a beszerzési eljards soradn

a Kbt. 25. §-a megfelel6 alkalmazéaséaval koteles elkeriilni az 6sszeférhetetlenség kialakulasat.

Az ajanlatkéré koteles biztositani, hogy az altala kezelt kézpénzek koltséghatékony és felelés modon kerdljenek

felhasznalasra.

Az ajanlatkérd a beszerzési eljarasban a johiszemliség és a tisztesség kdvetelményeinek megfeleléen koteles eljarni.

A joggal valé visszaélés tilos.

Az alapelveket érvényesiteni kell a beszerzési eljards el6készitése, lefolytatdsa, a dontéshozatal, a szerzédés

megkotése, teljesitésének ellenérzése, valamint a szerz6dés esetleges médositasa soran is.

26. Az ajanlatkérés tartalmi kovetelményei, az értékelési szempontok és alkalmassagi feltételek
meghatarozasa

Az ajénlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefonszamat, e-mail-cimét;

b) a beszerzés pontos targyat és mennyiségét — amennyiben kiilon miszaki leiras is késziilt, akkor mellékletként
azt is — olyan részletességgel, hogy arra egyértelm(i és 6sszehasonlithaté ajanlatok érkezzenek;

) részajanlattétel biztositasa esetén a részek pontos meghatdrozasat;
d) a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket;
e) az ajanlat benyujtasdnak helyét, moédjat (irdsban vagy elektronikus uton), hatéridejét (6ra, perc

pontossaggal), példanyszamat és a szikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy
az ajanlatoknak a benyujtasra nyitva allé hataridében be kell érkezniik a BM-hez, azaz nem elegendd
az ajanlatok postdra adasa;

f) az eredményhirdetés idépontjat az arra val6 hivatkozéssal, hogy a Polgéri Torvénykonyvrdl sz6l16 2013. évi
V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:75. § (2) bekezdése szerint az ajdnlattevd az eredményhirdetés idépontjat
kodvetd harminc napig marad kétve ajanlatadhoz;

g) az alkalmazott értékelési szempontrendszert;

h) alkalmassagi feltétel el6irdsa esetén az eldirt alkalmassagi feltételeket;

i) egyéb érvényességi feltétel eldirasa esetén az el6irt egyéb érvényességi feltételt;

j) a Ptk. 6:74. § (2) bekezdésében foglalt tajékoztatast, mely szerint az ajanlatkérd kikoti azt a jogot, hogy
a szerz6déskotést megtagadhatja, ideértve az eljards indokolas nélkili eredménytelenné nyilvanitasat is;

k) a Ptk. 6:74. § (3) bekezdésében foglalt tajékoztatast, mely szerint az ajanlatkérd kikoti azt a jogot, hogy
az ajanlattételi hatarid6 lejarataig az ajanlatkérést visszavonhatja;

)} a targyalas tartasanak lehet6ségérdl szolé tajékoztatast és annak feltételrendszerét, amennyiben az egyéb
beszerzés targya vagy egyéb indok megkéveteli;

m)  a szerzddés, illetve keretmegdllapodas tervezetét vagy irdsos megrendelés esetén a megrendelésben
rogzitendo feltételeket.

Az ajénlatkérés szovege alapjan egyértelmlien megallapithatonak kell lennie, hogy kizérélag az igény egészére

tehet6 ajanlat, vagy részajanlattétel is lehetséges. Részajanlattétel biztositdsa esetén az ajanlatkérésben az egyes

részek tartalmat egymastdl elkiilonitheté modon kell meghatarozni.

Az ajanlat benyujtasanak hataridejét ugy kell megallapitani, hogy a gazdasagi szereplék egyenlé eséllyel megfeleld

ajanlatot tehessenek.

Az ajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatéarozni, hogy annak alapjan a gazdasagi szerepl6k megfelelé ajanlatot

tehessenek, és a szabdlyszer(en, hataridében benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek.
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46.8

47.8

48.§

49.§

(©)

Az ajénlatkéré az eredményhirdetés idépontjat vélasztasa szerint

a) datum szerinti el&irdssal vagy

b) a dontéshozatal id6pontjdhoz képest

hatdrozza meg az ajanlatkérésben.

Ha az ajanlatkéré az eredményhirdetés idépontjat a dontéshozatal idépontjahoz képest hatdarozza meg, ugy

az ajanlatkérésben koteles elbirni azt a hatarid6t, amelyen beliil a dontéshozatalra sor kerdil.

Muszaki minimumkovetelményként csak olyan objektiv kritérium irhaté elé, amely a beszerzéssel megvalésitani

kivént cél érdekében indokolt.

Ha a beszerzés targyanak egyértelmd és kdzértheté meghatarozésa sziikségessé teszi a meghatéarozott gyartmanyu,

eredet( vagy tipusu termékre, eljardsra, tevékenységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre val6 hivatkozast,

ugy az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell

a) az arra valé utalast, hogy a megnevezés kizardlag a targy jellegének egyértelm( meghatarozasa érdekében
tortént, és

b) a,vagy azzal egyenérték(” kifejezést a beszerzés targyanak megnevezése mellett, tovabba

<) azt a tulajdonsagot vagy jellemzét, melynek tekintetében az ajanlatkér6 az egyenértékiiséget vizsgalja.

Az ajanlatkéré jogosult az ajanlatkérésben az ajanlat érvényessé nyilvanitdsdhoz egy vagy tobb alkalmassagi

feltételt, illetve egyéb érvényességi feltételt elSirni.

Az ajanlatkérd koteles az ajénlatkérésben meghatdrozni, hogy az érvényes ajanlatok kozil milyen értékelési
szempont(ok) alapjan vélasztja ki a nyertes ajanlatot.

Ertékelési szempontrendszerként a legalacsonyabb ar, a legalacsonyabb kéltség vagy a legjobb &ar-érték arany
alkalmazhat6. Amennyiben a legjobb ar-érték arany értékelési szempontrendszer keril el6irdsra, Ugy az ar szempont
mellett tovabbi legalabb egy, minéségi szempontot kell meghatarozni.

Ertékelési szempontként kizardlag a szerzédés teljesitésével és a teljesités mindségével kapcsolatos, objektiv
kritérium hatarozhaté meg.

Ha az ajanlatkéré alkalmassagi feltételeket ir el6, azok meghatdrozasat - az esélyegyenl6ségre, az egyenlé
elbdnasmodra és a verseny tisztasagara vonatkozé alapelvek figyelembevétele mellett — a beszerzés targyara kell
korlatoznia, és azokat — a beszerzés becslilt értékére is tekintettel - legfeljebb a szerz6dés teljesitéséhez ténylegesen
szlikséges feltételek mértékéig irhatja eld.

Alkalmassagi feltételként kizardlag a szerzédés teljesitésével és a teljesités mindségével kapcsolatos, objektiv
kritérium hatérozhat6 meg.

Alkalmassagi feltétel lehet kilondsen a beszerzési igényhez kapcsolédd és azzal ardnyos mértékl referencia
megléte, valamint a szerz6dés teljesitésébe bevont szakember minimdlisan elvart végzettsége, szakirdnyu
képzettsége vagy szakmai tapasztalata.

27. Az ajanlatkérés médositasa és visszavonasa, az ajanlat benytujtasa

Az ajanlattételi hatarid6 lejaratdig az ajanlatkérésben meghatarozott feltételek mddosithatdk, és az ajanlatkérés
visszavonhatd.

Az ajanlatkérés modositasa esetén a moédositott feltételekrél valamennyi gazdasagi szereplének egyidejlileg
értesitést kell kildeni. Amennyiben ez a megfelel6 ajanlattételhez sziikséges, az ajanlatkérés modositasaban
az ajanlattételi hatarid6t meg kell hosszabbitani.

Az ajanlatot az ajanlatkérésben elbirtak szerint,

a) személyesen vagy postai uton, az arajanlatkérésben meghatarozott példanyban, irdsban, zart boritékba
csomagolva kell benyujtani az arajanlatkérésben megjel6lt cimre, vagy

b) elektronikus uton lehet benyujtani az ajanlatkérésben meghatarozottak szerint.

Az arajanlatkérésben eld kell irni, hogy a boritékon fel kell tiintetni az ajanlattevé nevét és székhelyét, valamint

az ajanlat targyat és azt, hogy ,az ajanlat az ajanlattételi hataridé lejaratdig nem bonthato fel”.

Az ajanlattevd részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyUjtja be — az ajanlat atvételérdl elismervényt kell adni.

Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel helyét, id6pontjat, az 4tado és az dtvevd nevét és kézjegyét.

Elektronikus Uton benyujtott arajanlat esetén elektronikus visszaigazolast kell kiildeni az ajanlat megérkezésérél.
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50.8§

52.8§

53.§

54.§

28. Biralat és értékelés

A beérkezett ajanlatok birdlatdt a kijelolt birdlobizottsdg vagy egyszemélyi birdlé végzi el az ajanlatkérésben
meghatarozott feltételek szerint, azzal, hogy egyszemélyi biralat esetén a kezdeményezével egyeztetni kell
a beérkezett ajanlatok, ideértve a muiszaki tartalom megfeleléségét.

Ha a benyujtott szakmai ajanlat az egyenértékiliség vizsgdlatat teszi sziikségessé, Ugy a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé bizottsagi tag dont az ajanlat egyenértékiliségérél, azzal, hogy egyszemélyi birdlat
esetén ebben a kérdésben a kezdeményez6 készit allasfoglalast.

Ha az ajanlat érvényességének megdllapitdsdhoz vagy érvényessé tételéhez sziikséges, az ajanlatkérd birdlati
cselekményeket végez. Az ajanlatkérd — az ajanlatkérésben elGirtak szerint — a kdvetkezé birdlati cselekményeket

végezheti:

a) szamitasi hiba javitasa,
b) hidnypotlas,

C) felvilagositaskérés és

d) (ar)indokolaskérés.

A birdlatot az ajanlati kotottség fennallasa alatt kell elvégezni. Ha a birdlat elhizddaséara tekintettel az ajanlati
kotottség lejdrna, az ajanlatkéré az ajanlattevéket felhivja ajanlati kotottségiik meghatarozott idépontig vald
meghosszabbitadsara. Ha az ajanlattevd ajanlati kotottségét nem tartja fenn, Ugy ajanlatat a biralat és értékelés soran
a tovabbiakban figyelmen kivil kell hagyni.

A birdlat eredményeként dontést kell hozni arrdl, hogy a beérkezett ajanlatok kozil melyik érvényes, és melyik
érvénytelen.

A kijelolt birdlobizottsdg vagy egyszemélyi birdlo a birdlatot kdvetéen koteles feldllitani az érvényes ajanlatok
kozotti értékelési sorrendet.
Az értékelést az ajanlatkérésben elére rogzitett értékelési szempontok alkalmazasaval kell elvégezni.

29. Az ajanlat érvénytelensége és az eljaras eredménytelenségének kotelezé esetei

Az ajénlat érvénytelen, ha

a) az elkésetten érkezett be az ajanlatkéréhoz;
b) azt az ajanlati kotottség alatt modositottak;
<) konkrét megajanlast nem tartalmaz;

d) a beszerzési dokumentumokban meghatarozottaktdl eltéré tartalomra vonatkozik, vagy egyébként nem felel
meg az ajénlatkérésben vagy jogszabalyban el6irtaknak;
e) az abban meghatarozott ellenszolgdltatas mértéke eléri a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart.

Eredménytelen az egyéb beszerzés, ha

a) annak soran érvényes ajanlat nem érkezett be;

b) amennyiben az ajanlatkérének a legkedvezdbb ajanlat elfogadasahoz - az esetleges fedezetkiegészitést
kovetéen — nem all rendelkezésére a sziikséges fedezet.

30. Dontéshozatal és eredményhirdetés

A kijelolt birdlobizottsag vagy egyszemélyi biral6 a birdlat és értékelés eredménye alapjan irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit a dontéshozo részére a 23. § f) pontja szerinti tartalommal.

A dontéshozé az irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat alapjan hozza meg az eljarassal kapcsolatos dontéseit
a 19.§ (1) bekezdés g)-i) pontjdban meghatarozott kérdésekben.

Az ajanlatkér6é dontésében megjeldlheti az értékelési sorrend alapjan a legkedvezébb ajanlatot kdvetd ajanlatot is
(masodik helyezett), amennyiben a masodik helyezett gazdasagi szereplé ajanlatdnak elfogadasahoz sziikséges
fedezet - az esetleges fedezetkiegészitést kovetden — rendelkezésre all.

A dontést kovetéen 8 napon belll az ajanlatkérés eredményérdl tajékoztatni kell az ajanlattevéket, tovabba
tdjékoztatni kell a nyertes ajanlattevét a szerzédéskotés tervezett idejérél.
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IX. FEJEZET
A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

55.§ A BM kozbeszerzéseinek belsé ellenérzését az éves ellendrzési terv vagy a miniszter kiilon utasitdsa alapjan
az Ellenérzési Fosztély végzi.

X. FEJEZET
JOGORVOSLAT

56.8 (1) Haazeljarasba felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
a) bevonasra kerilt, akkor a jogorvoslatra a 27. § (5) bekezdés c) pontjaban foglaltakat kell alkalmazni;
b) nem keril bevondasra, akkor a BM-et a jogorvoslat minden szakaszaban a JAFO képviseli.
(2) Jogorvoslat esetén a Kezdeményezé haladéktalanul intézkedik az eljards dokumentumainak JAFO-ra torténd
megkuldésérél.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

57.8 (1) Ezazutasitds a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Jelen utasitas rendelkezéseit az utasitas hatalybalépését kovetéen meginditott eljardsokban kell alkalmazni.

58.§ Hatdlyat veszti a Belligyminisztérium Beszerzési Szabalyzatarol sz616 12/2017. (V. 17.) BM utasitas.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,

beltigyminiszter
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1. melléklet a 21/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

Iktatészam:
Egyetértek:

gazdasagi helyettes
allamtitkar

A Beliigyminisztérium 20... évi kozbeszerzési terve

BELUGYMINISZTERIUM

Jévahagyom:

kozigazgatasi allamtitkar

Sor- . s
. Kozbeszerzés targya
szam

Tervezett eljaras
fajtaja

Az eljaras
meginditasanak
tervezett idépontja

Kozbeszerzés
tervezett
mennyisége

Kozbeszerzésre
irdnyado
eljarasi rend

Szerzédés
teljesitésének
varhato
idépontja

. Arubeszerzés

Il. Epitési beruhazas

Ill. Szolgéltatasmegrendelés

IV. Epitési koncesszid

V. Szolgaltatasi koncesszio

VI. Kézpontositott
kozbeszerzés

Kelt: Budapest, 202........cccevvvvininennnnn.

PBF féosztalyvezetd




2. melléklet a 21/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

Iktatoszam:
A Belligyminisztérium 20... évi, kdzbeszerzési értékhatar alatti, valamint a Kbt. szerinti kivételi kdrbe tartozé beszerzések terve
Idébeli litemezés
Az eljaras Szerzédés
. . meginditasanak teljesitésének varhato ) . AKbt.9.§-avagy 111.§-a o
Beszerzés becsiilt L . o Kezdeményezd o o Kapcsolddd
Sor- L . tervezett id6épontja vagy Ellenszolgaltatas X szerinti kivételi kor Megvalésitani kivant L
| A beszerzés targya értéke L ) L szervezeti L i elézmény
szam , idépontja a szerz6dés fedezete ) meghatérozésa cél L
(nettd) Ft-ban i o egység X 3 (szerz6dés)
(negyedéves teljesitésének (amennyiben relevans)
bontéasban) idétartama
I. Arubeszerzés
Il. Szolgaltatés-
megrendelés
Budapest, 202.......coveiiiiiiiiiiii

PBF féosztalyvezetd

Wezs L/ IA9°Ze0C » QL)S3ILYT SOTVLVAIH

S6SS
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3. melléklet a 21/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

(MINTA)
AJANLATKERO NEVE, Belligyminisztérium
CIME (1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.)
ELJARAS ROVID
MEGNEVEZESE

FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELADAT ES FELELOSSEGI KOR

El6készitd
bizottsag

- Osszedllitja a kozbeszerzési dokumentumokat.

Birdlébizottsag

- Végrehajtja az ajanlatok biralatat, értékelését.

- Végrehajtja a Kbt. 71-72. §-a szerinti biralati cselekményeket. irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit a Dontéshozd részére az ajanlattevé kizérasara, az ajanlatok
érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasdra, a nyertes ajanlattevé — vagy amennyiben
relevans a nyertes kovetdé masodik legkedvezébb érvényes ajanlattevd — kihirdetésére.

FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK NEVE

FELADAT ES FELELOSSEGI KOR

Pénzligyi
szakértelem

Az eljaras el6készitése soradn:

- Javaslatot tesz a gazdaségi és pénziigyi alkalmasségi
kovetelményekre.

- Meghatdrozza a fizetési feltételeket.

- Palyazati elszdmolas esetén meghatdrozza az elszdmolast lehetévé
tevé feltételeke.

- Koézrem(ikddés a szerz8déstervezet pénziigyi tartalmat érint6é
rendelkezéseinek megfogalmazasaban.

— Ellendrzi a kdzbeszerzési dokumentumok gazdasagi, pénziigyi
elirasainak (pl. artablazat), valamint gazdasagi, pénzigyi
jogszabalyi el6irasoknak valé megfelel6ségét.

- A kiegészits tajékoztatds esetén megvalaszolja a pénziigyi
kérdéseket.

Stb.

Az ajanlatok (jelentkezések) birdlata soran:

- Ellendrzi az ajanlatoknak az el6irt gazdasagi, pénzigyi alkalmassagi
feltételeknek valé megfelelését.

- Ellendrzi az ajanlatokban lévé szamitdsi miveleteket, végrehajtja
a szamitasi hiba javitasat, valamint végrehajtja az aranytalanul
alacsony arra vonatkozo vizsgalatot, kdzrem(kddik a Kbt. 72. §-a
szerinti eljarasi cselekmények végrehajtasaban.

— A dontési javaslat elGterjesztése el6tt jelzi a fedezet hidnyat.

- Gazdaségi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit

az ajanlatokrol (pl. fizetési, elszamolasi, pénzigyi Gitemezési
feltételeknek valé megfelel6séqg).

Stb.
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Kozbeszerzés targya
szerinti (szakmai)
szakértelem

Az eljaras el6készitése soran:

— Az adott kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa
figyelemmel a Kbt. 19. § (3) bekezdésére és 28. § (2) bekezdésére.
- Osszeallitja a miszaki leirast.

- Javaslatot tesz a mUszaki és szakmai, valamint a szakmai
tevékenység végzésére vonatkozo alkalmassagi feltételekre.

- Javaslatot tesz az értékelési szempontrendszerre.

— Koézrem(ikddés a szerzédéstervezet muszaki tartalmat érinté
rendelkezéseinek megfogalmazasaban.

— Ellenérzi a kbzbeszerzési dokumentumok muiszaki, szakmai
eléirdsainak megfelel6ségét.

- A kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a mdszaki, szakmai
kérdéseket.

Stb.

Az ajanlatok (jelentkezések) birdlata soran:

- Ellendrzi az ajanlatoknak az el6irt m{iszaki, szakmai alkalmassagi
feltételeknek valo megfelelését.

- Ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok
meglétét, valamint azok tartalmat, irdsbeli javaslatot készit

az ajanlatok mdszaki elbiralasaval (pl. érvényességével,
hidnypotlasaval, nem egyértelm tartalmanak tisztazasaval,
felvildgositas kéréssel, indokolaskérés szlikségességével)
kapcsolatosan a Déntéshozdénak.

- Mdszaki szakmai szempontbdl végrehajtja az aranytalanul alacsony
arra és egyéb irredlis vallaldsra vonatkozé vizsgalatot, kdzrem(ikddik
a Kbt. 72. §-a szerinti eljarasi cselekmények végrehajtasaban.

— MUszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot készit

az ajanlatokrdl (pl. miszaki jelleg biralati részszempont).

Stb.

Kozbeszerzési
szakértelem

Az eljards el6készitése soran:

- Meghatdrozza az adott kozbeszerzésre vonatkozo eljarasrendet

a kozbeszerzés becsiilt értékének figyelembevételével.

- Tanacsadas és javaslattétel a bizottsag részére az alkalmazasra
keriil6 eljarasfajta kivalasztasa kapcsan.

- Osszeallitja a kdzbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzési-szakmai
részét.

- A kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a kozbeszerzési
kérdéseket.

- Folyamatos kdzbeszerzési tandcsadas biztositasa az eljaras alatt,
kilondsen a kizard okok, az alkalmassagi feltételek és az értékelési
szempontrendszer, valamint a biralati folyamat kialakitasa kapcsan.
- Felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddként eleget tesz

a 257/2018. (XIl. 18.) Korm. rendeletben foglaltaknak.

— A Megbizasi Keretszerzédés szerinti feladatok ellatasa.

Stb.
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Az ajanlatok (jelentkezések) birdlata soran:

— A birdlobizottsdag munkajat és a biralati cselekményeket irdsban
dokumentalja.

- Folyamatos kdzbeszerzési tandcsadas biztositasa az eljaras alatt.
- Ellenérzi az ajanlatoknak az el&irt kdzbeszerzési kovetelményeknek
valé megfelelését.

- Kdzbeszerzési szempontbol dontési javaslatot készit

az ajanlatokrol.

— A Megbizasi Keretszerzédés szerinti feladatok ellatasa.

— Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddként eleget tesz
a257/2018. (XIl. 18.) Korm. rendeletben foglaltaknak.

Stb.

Jogi szakértelem Az eljaras el6készitése soran:

— Részt vesz a kezdeményez6 altal el6készitett szerz6déstervezet
vagy a szerzédéses feltételek kialakitasaban.

- Az eljarasban alkalmazni kivant szerzédés szovegének és

a kozbeszerzési dokumentumokkal valé 6sszhangjanak jogi

szempontu ellendrzése.

- Folyamatos jogi tandcsadas biztositdsa az el6készités soran.

- A kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a jogi kérdéseket.
Stb.

Az ajanlatok (jelentkezések) birdlata soran:

- Folyamatos jogi tandcsadas, jogi kontroll biztositasa az eljars alatt.

- Jogi szempontbdl dontési javaslatot készit az ajanlatokrol.

Stb.
Dontéshozo — A részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban dontést hoz.
ANUTIrOtt, e mint Dontéshozd kijel6lom a fent megnevezett személyeket, hogy

az El6készit6- és Birdldbizottsdg tagjaiként az altaluk képviselt szakértelemmel - illetve megfigyel6ként tanacskozasi
joguk altal - az e Felel6sségi Rendben meghatarozott feladataikat a legjobb tuddsuk szerint és jogviszonyukbdl
eredd kotelezettségiik maradéktalan betartdsaval ellassak.

A Kbt. 27. § (1) bekezdése alapjan kijeldlom ..........c.cocoiiiiiiiiiiiiins a kozbeszerzési eljaras koordinacidjaért
felelds szervezeti egység vezetdjét — vagy tavolléte esetén szervezetszer(i helyettesét — hogy a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasa soran az ajanlatkéré nevében eljarjon.

A felel6sségi rend kiadasaval egyidejlileg az alabbi 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot teszem:

Kijelentem, hogy a targyi kozbeszerzési eljdrdsban velem szemben a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi
CXLIII. tdrvényben foglalt 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Kotelezem magam arra, hogy amennyiben eljaras el6készitésében vagy lefolytatasaban valé kdzrem(ikodésem
az eljarasban a verseny tisztasdaganak sérelmét eredményezheti, illetve funkcidimnak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilonésen gazdasdgi vagy mas érdek vagy az eljdrdsban részt vevé gazdasdgi
szereplével fenndlld mas kodzds érdek miatt tobbé nem vagyok képes, ugy ezen korilmény bekovetkeztérdl
haladéktalanul és egyidejtileg irdsban értesitem a Belligyminisztérium kozigazgatasi allamtitkarat.
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Tudomasul veszem, hogy az eljaras el6készitése és lefolytatdsa soran az eljarassal 6sszefiiggésben birtokomba
keriilg barmely informacid, illetve nyilvdnosan hozza nem férhet6 adat titoknak mindsiil, és kdtelezem magam arra,
hogy ezeket az informdcidkat, adatokat az eljards lezardsdt megelézéen (eljaras eredményérdl szold tajékoztatd
kozzététele) eljaras elkészitésében vagy lefolytatdsban az ajanlatkéré nevében eljar6 (kbzrem(ikddod) személyeken
(szervezeteken) tuli mas személyek (szervezet) tudomdsara nem hozom.

Kelt: Budapest, .....covveveniinininnnnnns

Dontéshozo

Eljarasba bevont személyek nyilatkozata

A kijelolést elfogadom, illetve mint a(z) , «...covevvvivinininininninns " targyu kozbeszerzési eljdrasba bevont személy
kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl sz6éld torvényben foglalt kizaréd korllmények,
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Kotelezem magam arra, hogy amennyiben eljaras el6készitésében vagy lefolytatasaban valé kozrem(ikodésem
az eljardsban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti, illetve gazdasigi érdek vagy az eljarasban részt
vevé gazdasagi szereplével fenndlld mas k6zos érdek miatt az eljarasban betoltétt funkcidom paértatlan és targyilagos
gyakorlasa tobbé nem lehetséges, Ugy ezen korilmény bekdvetkeztérél haladéktalanul és egyidejlleg irdsban
értesitem a Dontéshozét.

Tudomasul veszem, hogy az eljaras el6készitése és lefolytatdsa soran az eljarassal 6sszefiiggésben birtokomba
keriilé barmely informacid, illetve nyilvdnosan hozza nem férhet6 adat titoknak mindsiil, és kdtelezem magam arra,
hogy ezeket az informaciokat, adatokat az eljarast lezadrasat megelézéen (eljaras eredményérél sz6l6 tajékoztatd
kozzététele) eljaras elkészitésében vagy lefolytatasban az ajanlatkéré nevében eljar6 (kbzrem(ikddod) személyeken
(szervezeteken) tuli mas személyek (szervezet) tudomdsara nem hozom:

Név Déatum Aldiras
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4. melléklet a 21/2022. (XII. 16.) BM utasitdshoz

»MINTA”
Nyilatkozat becsiilt értékrol, egybeszamitasrol

AlUlirott, ..o.oeeniii kezdeményezé (név, beosztas) ..........ccevevevivininininene. Ajanlatkéré
nevében felel6sségem tudatdban nyilatkozom, hogy a(z) ,....coeeniiiiiiiiiiiiii.ll " targyu kozbeszerzés becsiilt
értékének meghatdrozésa soran figyelembe vettem a 2015. évi CXLIIl. térvény (Kbt.) 19. §-dban foglalt részekre
bontas tilalmara és az egybeszamitési szabalyra vonatkozé rendelkezéseket.

A becslilt érték megdllapitdsa .........coeveveneen Ttortént.

A jelen kozbeszerzési eljarassal egybeszamitandé eljards targydnak, becsiilt értékének adatai a kdvetkezdk:

. . , Targyi eljaras becsdlt értéke
Sorszam Eljaras megnevezése |
(netto Ft)
1.
2.

Egybeszamitott becsiilt érték (nettd Ft)

Az egybeszamitdsi kotelezettség ald esd beszerzés(ek) értékét figyelembe véve, jelen kdzbeszerzési eljaras
egybeszamitott becsiilt értéke minddsszesen nettd ..................... Ft, amelybdl jelen kdzbeszerzés becsiilt értéke
Nettd ..ooovvvviiiiiiiiiians Ft. A jelen kozbeszerzési eljaras a(z) ......... évi kdzbeszerzési/beszerzési tervének
......... soraban szerepld beszerzéssel/kdzbeszerzéssel keriilt egybeszamitasra.

Budapest, 202. ............... hoénap ...... nap

kezdeményezd neve, beosztésa

' AKbt. 28. § (2) bekezdésében meghatérozott vizsgalatok.
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5. melléklet a 21/2022. (XII. 16.) BM utasitdshoz

Fedezetigazolas
(Minta)

BELUGYMINISZTERIUM

Fedezetigazolas
Alulirott, ...ooovvviiiiii, (név, beosztas) mint a Belligyminisztérium kotelezettségvallaldsra jogosult vezetdje
nyilatkozom, hogy,........ccoooviiiild "targyu eljaras pénziigyi fedezete 6sszesen nettd ..................... Ft + &fa
Osszegben
a XIV. Beltigyminisztérium fejezet 1. .......c.coveveiinininnn.. cim (AHT: ............ ) koltségvetésében rendelkezésre 4ll,
az aldbbiak szerint:
Koltségvetési év Rendelkezésre &ll6 6sszeg (Ft-ban)

202... netté ............ Ft + afa

202... netté ............ Ft + afa

202... netté ............ Ft + afa

Osszesen: netté ............ Ft + &fa
/a@) ......... azonosito jell, .....oovvvviiviiiiiniinin, elnevezés(, eurépai unioés tdmogatassal megvaldsuld projekt

koltségvetésében rendelkezésre all.2

Budapest, 202........cccoeiiiiiiiiniininnn..

név, beosztas

pénzigyi ellenjegyzés

2 A megfelel6 széveg aldhtizandé.
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6. melléklet a 21/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz
NYILATKOZAT
a feltétel bekovetkezése esetén biztositando fedezet rendelkezésre allasarol

Alulirott, ....ooovvviiiiiiiiin, (név, beosztas) nyilatkozom, hogy a Beliigyminisztérium a(z) ............ azonosito
jell, v elnevezés(i projekt kapcsan tamogatasra irdnyuld igényt nyujtott be/fog benyujtani.

A Belliigyminisztérium mint ajanlatkérd (kdz)beszerzési eljarast kivan lefolytatni ..........ccooveeeveininen. beszerzése
targyaban, melynek pénziigyi fedezetét - tervezetten netto ...... forintot - az elnyert tdmogatés terhére /

a tdmogatas modositott ...... koltségvetési sora terhére® kivanja biztositani a tdmogatési szerz6dés megkotése,
tdmogatdi okirat kiadasa vagy ezek moédositasa esetén.

Budapest, 202. .......ccoiiiiininnn..

beosztas

Zaradék:

A (kdz)beszerzési eljaras feltételesen indithaté meg tekintettel arra, hogy a meginditas idépontjaban a pénzigyi
fedezet nem all rendelkezésre.

Budapest, 202, .......coveviiiiininnns

Pénzligyi Eréforras-gazdéalkodasi Féosztaly

3 A megfeleld széveg aldhtzandé.
4 Az eurdpai unios projektben kotelezettségvallalasra jogosult vezetd személy.
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7. melléklet a 21/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

10.

11.

12.

13.

14.

BELUGYMINISZTERIUM

ADATLAP

A BELUGYMINISZTERIUM BESZERZESI SZABALYZATANAK 13. § (1) BEKEZDESE SZERINTI

ADATSZOLGALTATASHOZ

. A beszerzés térgya:

A tervezett beszerzés szerepel-e a minisztérium éves beszerzési vagy kdzbeszerzési tervében?
(Megfeleld valasz alahuzando) Igen/Nem

A tervezett beszerzés targyat képezd aru, szolgaltatds vagy épitési beruhdzas mennyiségének meghatarozasa:

Az eljaras eredményeként megkotendé szerz6dés teljesitési hatarideje:

A beszerzési eljards meginditasanak tervezett idépontja:

A beszerzés becsult értékének meghatdrozasa (nettd érték):

A becsiilt érték meghatadrozédsanak maédja:

A szerz6dés teljesitéséhez szlikséges pénziligyi fedezet (forras) rendelkezésre all-e?
(A pénziigyi fedezet/forrds rendelkezésre dlldsdrdl sz616 igazoldst csatolni sziikséges!)
(Megfelel6 valasz alahtuzando) lgen/Nem

A beszerzési eljaras tipusa és ennek indoka:

A beszerzési igény részletes mUszaki leirdsa, szakmai feltételeinek meghatérozasa:
(Adott esetben adatlaphoz csatolt kiilon dokumentumban.)

Az ajénlatra/ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplék felsoroldsa:

A kezdeményezd altal meghatdarozni kivant alkalmassagi feltételek és értékelési szempontok:

Alkalmassagi feltételek:

Ertékelési szempontok:

A kezdeményezd altal kijelolt szakmai kapcsolattartd neve, elérhetésége:

Kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa esetén - amennyiben a Kbt. nem teszi kotelezévé - felelés akkreditalt

kozbeszerzési szaktandcsadd igénybevételének igénye:
(Megfeleld véalasz alahtuzando) Igen/Nem
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15. A beszerzési szabdlyzat 25. § (1) bekezdése szerint, a beszerzési kiirds dokumentumainak Osszedllitasaban, és
az eljaras lebonyolitdsaban, az ajanlatok elbirdlasara és a dontés el6készitésére létrehozandd, legaldbb 6ttagu birdlod
bizottsdg tagjainak személyi 6sszetételére vonatkozé javaslat:

(név, szervezeti egység, beosztds, illetve kiilsés esetén a képviselt szervezet/cég megjeldlésével, valamint az eljdrds

16.

lefolytatdsdval 6sszefliggd szakértelmiik meghatdrozdsdval)

A beszerzést kezdeményezé tolti ki:

............................ (név, beosztas) — birdlobizottsagi elnok
............................ (név, beosztas) — kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem

Egyéb, az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység altal lényegesnek tartott informacio:

Budapest, ....oooviiiiiiiiiii

szervezeti egység

A beliigyminiszter 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitasa
a beliigyi szervek jarmii szabalyzatarol

Az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, valamint a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra
figyelemmel a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatdlya

Az utasitas hatdlya kiterjed

a)
b)

a Belligyminisztérium szervezeti egységeire (a tovabbiakban: minisztérium),

a BelUgyminisztérium Szervezeti és Mukodési Szabalyzatarol szélé 12/2022. (VI. 28.) BM utasitds
(a tovabbiakban: SzMSz) 1. melléklet 4. fliggelék A) pontjaban foglalt tdblazat 1. sordban felsorolt
minisztériumi szervekre és a B) pontjaban foglalt tablazat 1-9. sordban felsorolt 6nallé belligyi szervekre
(a tovébbiakban egyltt: belligyi szerv),

a minisztérium és a belligyi szerv kormdnytisztvisel6i, koztisztvisel6i, kozalkalmazotti jogviszonyban,
hivatdsos, rendvédelmi igazgatasi, igazsagligyi alkalmazotti szolgdlati jogviszonyban, szerzédéses
hatdrvadasz jogviszonyban vagy munkaviszonyban all6 munkavallaléira (a tovabbiakban egyiitt:
munkavallald), a belligyi szervnél foglalkoztatott kbzfoglalkoztatottra, tovabba a belligyi szerv nyugdijasara.

Az utasitas targyi hatalya kiterjed

a)

b)

a minisztérium és a belligyi szerv dltal - a 3. §-ban foglaltak kivételével — haszndlt jarmire (a tovabbiakban:
szolgalati jarm),

a minisztérium és a belligyi szerv munkavdllaléinak sajat tulajdonu jarmuvére a hivatali, szolgélati célu
igénybevétel vonatkozasaban.
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3.8

4.8

A minisztérium és a belligyi szerv haszndlatdban 1évé vizi-, valamint Iégi jarmUvek vonatkozdsidban kizérélag
a nyilvéntartdsi szabdlyokra és a jdrm(alloméannyal kapcsolatos adatszolgdltatasi kdtelezettségre terjed ki az utasitas
hatalya.

2. Ertelmezo rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban

1.

adatbdzis: a szolgélati jarmlvek egyedi és naprakész nyilvantartasat és adatlekérdezhetéségét biztositd
elektronikus nyilvantartas;

féfoglalkozdst gépjdrmiivezets: a gépjarmuivezetéi munkakor betdltésére kinevezett és alkalmazott
munkavallalo;

gépjdrm-forgalmazads: a szolgalati jorm(vek inditasa, érkeztetése, atadasa, atvétele;

gépjdrmi-forgalmazo szakterlilet: a szolgalati jarmdvek inditasat, érkeztetését, atadasat, atvételét végzé
szervezeti egység, szervezeti elem;

jdrmU-szakteriilet: a belligyi szerv gazdasagi szervezetének szakmai tertlete;

jdrmU-szakteriilet minisztériumi irdnyito szervezeti egysége: a minisztérium MdUszaki és Vagyongazdalkodasi
Féosztalya;

jdrmlifenntarté szerv: az a belligyi szerv, amely a rendelkezésére alld koltségvetésébdl szolgalati, hivatali
feladatok ellatasahoz szolgalati jarmivet izemeltet, fliggetlenil a szolgélati jarmUvek darabszamatdl, fajta-
és tipusosszetételétdl, tulajdonjogatdl és a nyilvantartasi jegyzékvezetési kotelezettségtol;

jdrmlikezeldi igazolvdny: a belligyi szerv éltal hasznalt szolgélati gépjarmuvet és szolgélati hajot vezet6 és
a gépjarmlvezetést oktatd személy képzési kovetelményeinek megallapitasardl szolé 18/2016. (VII. 16.)
BM utasitas (a tovabbiakban: Képzési utasitas) targyi hatdlya ald nem tartozé szolgalati jarm( vezetésére
- egyéb feltételek megléte mellett - jogosité dokumentum;

karbantartds: a szolgalati jarm(i mosasa, tisztantartdsa, a folyadékszintek ellenérzése és utantoltése,
kendanyaggal torténé elldtdsa és mindazok a munkdlatok, melyek célja az Uzemeltetés folyaman
bekovetkezd kopasok, meghibdsodasok megel6zése, csdkkentése, az izembiztonsag fenntartasa és a kozuti
forgalomban val6 részvétel feltételeinek megteremtése;

kiemelt vezetdi beosztdst bet6lté munkavdllalo:

a) a rendvédelmi feladatokat elldtd szervek hivatasos allomanyédnak szolgalati jogviszonyardl szold
2015. évi XLII. torvény (a tovabbiakban: Hszt.) 114. § (2) bekezdés a) pontja szerinti kiemelt vezet6i
beosztast,

b) a kozalkalmazottak jogéllasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.) 23. §-a szerinti

magasabb vezetéi megbizast betolték kozul a vizligyi igazgatdsi szerveknél foglalkoztatottak
kozalkalmazotti jogviszonyanak kilonds szabalyairdl szold 391/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: 391/2017. (XIl. 13.) Korm. rendelet] 2. melléklet A) pont 2. sordban és a B) pont
2. sordban meghatérozott munkakért,

d) a kozszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) hatdlya ald
tartozo kdzponti hivatal vezet6jének helyettese munkakorét,
d) az igazsaglgyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardél sz6lé 1997. évi LXVII. torvény

(a tovébbiakban: lasz.) 31. § (2) bekezdése szerinti, magasabb vezetéi allasnak mindsiilé munkakért,
e) a kormanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.) 3. § (8) bekezdés
a) és b) pontjaban meghatarozott munkakort
bet6lté munkavallalo;
kézépvezetbi beosztdst bet6lté munkavdllalo:

a) a Hszt. 114. § (2) bekezdés b) pontja szerinti kozépvezetbi beosztast,

b) a Kjt. 23. §-a szerinti magasabb vezet6i megbizast betolték kozul a 391/2017. (XI. 13.)
Korm. rendelet 2. melléklet A) pont 5. sordban és B) pont 3., 4. sordban meghatarozott munkakort,

d) a Kttv. hatalya ala tartozo vezet6i munkakort betolté kormanytisztvisel6k kozil a féosztalyvezetdi
munkakort,

d) az lasz. 31. § (2) bekezdése szerinti, magasabb vezetdi dllasnak nem mindsulé féosztalyvezetdi,

hivatalvezet6i munkakort,
e) a Kit. 3. § (2) bekezdés c) pontjaban, és a 3. § (8) bekezdés c) pontjaban meghatarozott munkakéort
betolté munkavallalo;
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15.
16.

nyilvdntartdsi jegyzék: a feladatelldtashoz sziikséges szolgalati jarmdallomanyrél — a jarmuvek rendelkezésre
allasatél fuggetlendl — készitett kimutatas;

rendszerteljesitmény: hibrid GzemuU jarmU esetén a beépitett belsé égésii motor és az elektromos motor,
gyarto altal megadott teljesitmény (kW) adatainak 6sszege;

szolgdlati jarmdi fedett célt haszndlata: a szolgélati jarmU olyan feladatra torténd igénybevétele, amely soran
a szolgalati jarminek vagy a gépjarmivezetének az okmanya fedé adatot tartalmaz;

tdroldhely: a szolgalati jarmu elhelyezésére szolgalé teriilet;

tdrs belligyi szerv: az SzMSz 1. melléklet 4. fliggelék A) alcim alatti tabldzat 2. sordban, tovabba a B) alcim alatti
tablazat 10-18. soraban felsorolt minisztériumi és 6nallé belligyi szerv;

telephely: az allam tulajdonaban, a belligyi szerv vagyonkezelésében, vagy hasznalataban lévé, egyebek
mellett a szolgalati jarm(vek, tovabba a jarm-szakanyagok sajatos és biztonsagos taroldséra, technikai
kiszolgalasara, karbantartasara, a miszaki szinvonal fenntartasara szolgalé objektum;

ligyintéz6i gépjdrmivezetd: a szolgdlati jarm{ vezetésére jogositd, a Képzési utasitdsban meghatarozottak
szerint elvégzett képzés, tovabbképzés alapjan kiallitott igazolvannyal vagy képzési igazoldssal rendelkezd,
nem féfoglalkozasi gépjarmivezeté munkavallald, aki a minisztériumndl, valamint bellgyi szervnél
érvényben 1évé igénybevételi rend szerint, esetileg meghatarozott idépontban és ttvonalon, vagy adott
szolgalati jarmdre sz6lé hasznalati engedéllyel hasznalja a részére kijelolt és atvett szolgalati jarmvet, és
végzi az annak kezelésével jaro, elGirt feladatokat;

ligyintézdi igazolvdny: a minisztérium és a belligyi szerv altal hasznalt, a Képzési utasitds 2. § 6. pontjaban
meghatarozott dokumentum.

Il. RESZLETES RENDELKEZESEK

3. A jarmi-szakteriilet rendeltetése, szervezeti egységei és azok feladata

A jarmu-szakterilet

a)

f)

biztositja a bellgyi szerv személy- és anyagszallitasi igényeinek kielégitéséhez, valamint egyéb kildnleges
szakmai feladatok ellatdsdhoz sziikséges szolgalati jarmuveket, elldtja a szolgdlati jarmdallomany
fenntartasaval, izemeltetésével kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat,

biztositja a nyilvantartasi jegyzékben jévahagyott szolgalati jarmUallomany rendeltetésének megfeleld
rendelkezésre 4llasat,

kezeli a 4. § 1. pontja szerinti adatbazist (a tovabbiakban: adatbazis),

szervezi a szolgdlati jarmlvek forgalmazdsat, bonyolitjia a feladatkdrébe tartozé személy- és
anyagszallitasokat,

biztositja a szolgélati jarm(ivek lizemképességének, miszaki szinvonaldnak fenntartasat, az tizemeltetéshez
szlikséges anyagokat, eszkozoket, szolgaltatasokat,

ellendrzi a szolgalati jarmU-igénybevételek jogossdgat, a szolgalati jarmdvek rendeltetésszerl hasznalatat.

A minisztérium Gazdasagi Helyettes Allamtitkarsaga

kidolgozza a minisztérium és a belligyi szerv jarmUGallomanyanak lzemeltetésével kapcsolatos szakmai
szabalyokat,

véleményezi a belligyi szerv jarmU-szakteriiletére vonatkozé szakmai szabalyozéjat,

véleményezi a belligyi szerv gépjarmi-utanpdtlasi és -fejlesztési tervét,

jovéhagyja a bellgyi szerv objektumaban kialakitdsra keriilé gépjarmdjavito-mdhelyek lGzemeltetését és
hat6sagi engedélyhez kotott fejlesztését,

a miniszter megbizdsa alapjan kézremUikodik a jarmu-szakterilet ellenérzésében,

kezeli a minisztérium hivatali szervei részére szolgalati céli haszndlatra, a minisztérium munkavallaléja
részére tartés magancélu igénybevételre, valamint a személyes haszndlatra biztositott szolgdlati jarmUvek
adatbazisat.

A nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi szerv

a)

irdnyitja és felUgyeli az aldrendeltségébe tartozd jarmufenntartd szerv szolgalati jarmu-forgalmazasi és
jarmdjavitasi tevékenységét, meghatdrozza a beosztottak munkakori feladatait, indokolt esetben
kezdeményezi a jarmu-szakteriilet szervezeti atalakitasat,
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vezeti a belligyi szerv nyilvantartasi jegyzékét, az adatbazist, indokolt esetben javaslatot tesz a mennyiségi és
mindségi Osszetétel valtoztatdsdra és a szolgélati jdrmUvek ideiglenes dtcsoportositasara,

intézkedéseket tesz a szolgalati jarmU gazdasagos lizemeltetésének biztositasara,

kialakitja és jovahagyasra elGterjeszti a szolgalati jarm( teljesitmény, lizemeltetési, fenntartdsi és
koltségnormakat, kezdeményezi azok moédositasat,

szabalyozza a belligyi szerv gépjarmdjavito-mdhelyének tevékenységét,

szervezi és végrehajtja — a bellgyi szerven beliili sajatossdigoknak megfeleléen - a jarmU-szakterileten
dolgozok tovabbképzését,

kezdeményezi a jarmU-szakterilet valamennyi tevékenységére kiterjedd ellenbrzést, és intézkedéseket tesz
az észlelt rendellenességek megsziintetésére,

a szolgalati jarmuGallomany korszer(isitésének szem el6tt tartdsaval tervezi, szervezi és iranyitja
a jarmUbeszerzést,

a gazdasagi helyettes allamtitkar felé teljesiti elszamolasi és jelentéstételi kdtelezettségét.

A jarm(fenntarto szerv

1.

11.
12.

13.
14.

felméri és biztositja a szolgalati feladatok zavartalan elldtdsahoz sziikséges szolgalati jarm(-, lizemanyag-,
alkatrész- és anyagsziikségletét, valamint a jarmdallomény lizemeltetéséhez, lizemben tartdsahoz szikséges
szolgdltatdsokat,

elldtja a nyilvantartasi jegyzékben és a jovahagyott koltségvetésben biztositott keretek kozétt a végrehajtd
szerv vonatkozasaban az ellatési, gazdalkodasi feladatokat,

a felettes szervek irdnymutatdsai alapjan kidolgozza a jarm(fenntartds helyi irdnyelveit, biztositja
a jarmujavitds és karbantartds el6irt szinvonaldt és a szolgalati jarmUvek lizemeltetésére és javitasara
a jarmUgyartok altal megadott technoldgiai elirasok betartasat,

szabdlyozza a helyi gépjarmUjavito-mhely tevékenységét a mikddést biztosité engedélyek alapjan,
figyelemmel kiséri a szolgalati jarmGallomany kihasznaltsagat, szilkség szerint javaslatot tesz szerven beldli
atcsoportositasra,

hatékonyan gazdalkodik a rendelkezésére allo koltségvetési részelSirdnyzatokkal, indokolt esetben javasolja
a keretek atcsoportositasat, intézkedéseket tesz a fenntartési koltségek csokkentésére,

megszervezi a szolgalati jarmd igénybevételének, forgalmazédsdnak tervszerl rendjét, lebonyolitja
a hataskorébe tartozo szallitasi feladatokat,

biztositja a szolgalati jarmivek lizem- és kozlekedésbiztonsaganak fenntartasat a rendszeres karbantartas,
javitds megszervezése és végrehajtdsa utjan,

ellétja a gazdalkodassal jard altaldnos tarolasi, nyilvantartasi, elszamolasi, selejtezési, értékesitési, ellenbrzési
szakfeladatokat,

koveti a szolgalati jarmuallomany - nyilvantartasi jegyzék szerinti — alakuldsat, valtozasat, sziilkség szerint
kezdeményezi a nyilvantartdsi jegyzék modositasat,

kezeli a jdrmU-szakterileti nyilvantartast és a torzsadatbazist,

megszervezi, és az informatikai eszk6zok, mddszerek felhasznaldsdval végzi a menet- és
muhelynyilvédntartdsok vezetését, a kilométer-teljesitmény, a raforditdsi és koltség-felhaszndlasi adatok
gyljtését, eleget tesz a jelentési és elszamolasi kdtelezettségének,

intézkedik a szolgalati jarm(ivek esetében el6irt miszaki feliilvizsgalatok elvégzésérél,

kezdeményezi a szolgalati célra alkalmatlannd valt szolgalati jArmU hasznalatbdl valé kivondsat, selejtezését
vagy hasznositasat,

ellenérzi a szolgélati jarmU( igénybevételének jogossagat, rendeltetésszer(i hasznélatdt, mdszaki allapotat,
karbantartottsagat.

4, Személyhez kapcsolodo kotelezettségek, feladatok

A jarmU-szakteriilet vonatkozasaban a belligyi szerv vezetdje

a)

jovdhagyja az altala vezetett belligyi szerv nyilvantartasi jegyzékét, gondoskodik az abban rogzitett szolgalati
jarmdvek rendelkezésre allasardl, intézkedik azok optimalis elosztasarol — szlikség esetén — szerven belili
atcsoportositasarol,

szabalyozza a jarmu-szakterllet feladat-ellatdsdnak, a szolgalati jarmuallomany igénybevételének,
forgalmazasanak és vezetésének részletes rendjét,
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biztositja a szolgalati jarmdvek

ca) szabdlyszer( igénybevételének, rendeltetésszerl hasznélatdnak feltételeit,
cb) megfelel6 mdszaki szinvonalon tartasat,

cc) gazdasagos lizemeltetésének, fenntartasanak feltételeit,

cd) biztonsagos tarolasat,

rendelkezik a munkavallalék részére biztositott magadncélu kilométerkerettel, a 8. és 9. alcim alapjan
kidolgozza a szolgdlati jarm{ magéncélu igénybevétele engedélyezésének szerven beliili rendszerét és annak
alkalmazasat,

meghatarozza a feladatokat a jarmd-szakteriilet részére a személy- és anyagszallitdsok - szolgalati
feladatokhoz igazodé - tervszer( végrehajtasahoz, gondoskodik a szolgalati jarmUvek és az Gizemeltetéssel
kapcsolatos anyagok tarolasahoz, muiszaki kiszolgalasahoz sziikséges elhelyezési teriiletek biztositasardl,
rendszeresen beszamoltatja a jarmU-szakteriilet vezet6jét a szakteriilet miikodésérdl, elldtottsagardl, sziikség
esetén intézkedik a nehézségek megsziintetésérdl,

megszervezi a jarmU-szakterilet tevékenységének ellendrzését,

ellenérzi a szolgalati jarmu-igénybevétel indokoltsagat, a szolgdlati jarm( rendeltetésszer(i hasznalatat,
Uzem- és kozlekedésbiztonsagi éllapotdnak fenntartdsat, az adatbdzis kezelését és a jarmu-szakteriletre
vonatkozé szabalyozdk betartasat,

meghatarozza a jarm(-szakterilet tevékenységével 0Osszefliggd adatszolgéltatasi, adatbazis-kezelési
kotelezettség kdvetelményeit,

meghatarozza a szolgalati jarmU dtadas-atvételéhez kapcsolddd dokumentécios feladatokat,

egyedi dontése alapjan a jarmi-szakterilet hataskorébe utalhatja a vizi és 1égi jarmUvek Gzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat,

szabdlyozza a telephelyen beliili kozlekedés rendjét a kozuti kdzlekedés szabdlyairdl szold 1/1975. (Il. 5.)
KPM-BM egyittes rendelet (a tovabbiakban: KRESZ) elSirdsainak figyelembevételével,

dont a killonb6z6 forgalmi lizemeltetési formak bevezetésének szlikségességérdl,

felelés a szolgalati jarm( folyamatos hadrafoghatdsagaért, ennek érdekében megszervezi a szolgélati
jarmdvek tervszerU és gazdasdgos javitasat, karbantartasat és lizemeltetését.

A bellgyi szerv jarmU-szakteriletének iranyitasaért felels szervezeti egység vezetdje (a tovabbiakban: gazdasagi

vezetd)

1.

a 8. §-ban foglaltak figyelembevételével megszervezi és iranyitja a jarm(-szakterllet munkajat, gondoskodik
a feladat-végrehajtas feltételeinek megteremtésérdl,

megszervezi és iranyitja a kozéptavy, valamint a hosszu tavu gépjarmui-fejlesztési tervjavaslatok kidolgozasat,
elbirdlja a nyilvantartasi jegyzéktél és a normaeldirdsoktél mennyiségben és litemezésben eltéré belligyi
szerven beliili szolgalati jarmu- és anyagigényeket,

javaslatot tesz a nyilvantartdsi jegyzék és a normael6irdsok moédositdsara, ehhez kapcsoléddan
a koltségvetési keretek indokolt dtcsoportositasara és biztositasara,

biztositja a gépjarmujavité-mihely mukodéséhez szilkséges berendezéseket, eszkozoket és muszereket,
a jarmUjavitasban dolgozodk részére a munkdjukhoz elengedhetetlenil sziilkséges tipusismeret megszerzését,
figyelemmel kiséri a szolgdlati jarm(iallomany és alkatrészkészletek alakulasat, intézkedik az elfekvd készletek
felhasznalasardl, és ellendrzi az értékesitések szabalyszeri lebonyolitasat,

koordinalja és felligyeli a szolgalati jarmU-igénybevételi és jarm(iforgalmazési rend belligyi szerven beliili
kialakitasat és mikodtetését,

elbirdlja a szolgalati jarmU hasznélatara vonatkozo, hatdskorébe tartozd igényléseket,

segiti a jarmu-szakteriilet vezet6jét a jogosulatlan igénybevételek megel6zésében, a kozlekedési
balesetekhez vezeté okok feltdrdsdban, a jogosulatlan igénybevételek észlelése esetén kezdeményezi
a fegyelmi és kartéritési eljaras lefolytatasat,

elbirdlja a munkavallalék tulajdonaban vagy lGzemeltetésében |évé jarmivek szolgalati célu igénybevételére
benyujtott kérelmet,

biztositja a jarmuU-szakterileten dolgozék szakmai képzésen vald részvételét, szervezeti szinten megszervezi
a szakmai tovabbképzéseket, és ellenérzi azok megtartasat,

rendszeresen tdjékoztatja a belligyi szerv vezetdjét a szolgdlati jarmd-ellatottsagrél, a szolgdlati jarmivek
allapotardl, hasznalatérol, a szallitasi szilkségletek alakulasarol,
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figyelemmel kiséri a jarm(i-szakterllet miikodését, a részére elbirt ellendrzések keretében figyelemmel kiséri
a személy- és anyagszéllitdsok szervezését, az igénybevételek jogossagat, a szolgdlati jadrmdallomany kivént
mszaki szinvonalon tartasat,

a szolgalati jarmUben keletkezett valamennyi kdr kivizsgalasa vonatkozasaban lefolytatja a hataskorébe utalt
eljarasokat,

kijeloli a kilonbozé forgalmi Gizemeltetésekre a szolgalati jarmdveket és az azok igénybevételére jogosult
szerveket,

a jarmu-szakterilet vezetéjének a jdrmu-szakteriilet szabdlyozasa tekintetében tett javaslatat jovahagyasra
felterjeszti a belligyi szerv vezetéjének a nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi szerv esetében.

A belligyi szerv jormUszakterilet-vezetdje

1.

11.
12.

munkateriiletenként megszervezi a jarmu-szakteriilet dolgozdinak tevékenységét, iranyitja és ellendrzi
a munkajukat,

Osszedllitja a belligyi szerv gépjarmU-szakanyag sziikségleti tervjavaslatait az érvényes gépjarminormak,
a rendelkezésre all6 gépjarmi-igénybevételi, -lizemeltetési, raforditasi adatok, tényszamok és irdnyelvek
alapjan,

irdnyitja az alkatrészek, anyagok beszerzését, szervezi a megrendelések idében torténd, valaszték szerinti
feladasat, a teljeslilések kovetését, gondoskodik a beszerzett gépjarmi-szakanyagok beszallitasarol,
nyilvantartasba vételérdl,

szervezi a szolgalati jarmu-, alkatrész-, izem- és kenéanyag-ellatast,

kidolgozza a szolgdlati jarmU-igénybevétel, az Ugyintézdi, jarmulkezel6i és a taxirendszerl forgalmi
Gzemeltetés szerven bellili rendszerét, bonyolitja a személy- és anyagszallitadsokat,

koordinalja a jarmU-igénybevételek megvaldsulasat, biztositia a szolgalati jarmlvek gazdasdgos
kihaszndldsat, a jarmu-szakterilethez tartozé inditészolgélat esetén az inditdészolgdlat miikodését,
intézkedéseket tesz a jogosulatlan szolgalati jarmU-igénybevételek megakadalyozésara, a jogosulatlan
igénybevételek esetében intézkedik a fegyelmi és kértéritési eljards meginditasara,

javaslatot készit a munkavallalék részére eseti magdéncélra biztositott kilométerkeretek szerven beliili
elosztasara, nyilvantartja a felhaszndlt kilométereket, gondoskodik a téritési 6sszegek kiszabdasarol és
elszamolasardl,

gondoskodik a szolgalati jarmlivek miszaki és kozlekedésbiztonsagi megfeleléségének fenntartasarol,
a karbantartasok, javitadsok rendszeres elvégeztetésérdl,

szakszer(ien és gazdasdgosan szervezi a gépjarmUjavito-mUhely tevékenységét, az elbirt gépjarmd- és
technikai szemléket, idészakos muszaki vizsgakat, a javitdsok tapasztalatainak figyelembevételével felméri
a javitasi szikségletet, a javitasi igényeket 6sszehangolja a rendelkezésre allé6 mihelykapacitassal, Gtemtervet
készit az id6szakos karbantartasi, javitasi munkakra,

javaslatot tesz a korszer( karbantartasi, javitasi technolégiak alkalmazasara,

irdnyitja, elvégezteti, valamint a részére eldirt esetekben és mértékben végzi a jarmlgazdalkodassal jard
tarolasi, nyilvantartasi, dokumentaldsi, elszamolasi, selejtezési, hasznositasi feladatokat,

meghatarozza a szolgalati jarmlvek rendszeres és napi térolasanak feltételeit, véleményezi a szolgalati
jarmdlvek munkaidén tuli, telephelyen kivili napi tarolasanak engedélyezésére irdnyuld kérelmeket,

végzi és elvégezteti a szolgdlati jarmivek nyilvantartasat az adatbazisban, a kilométer-teljesitmények,
az alkatrész-anyagfelhasznalasok dokumentélasat, kialakitia az adatgyUjtések szerven bellli rendjét,
Osszedllitja az elszamolasi, adatszolgaltatasi jelentéseket,

figyelemmel kiséri az Uzemben tartdsi, fenntartdsi koltségek alakuldsat, intézkedik az esetleges
koltségatcsoportositasra és a raforditdsok csokkentésére,

el6késziti, illetve kilon kijelolés alapjan kozremikodik a szolgalati célra alkalmatlannd valt szolgalati
jarmdvek és a feleslegessé valt alkatrészek, anyagok, mihelytechnikai berendezések hasznalatbdl valo
kivonasaban, hasznositasaban,

kidolgozza a jarm(fenntartas helyi irdnyelveit, biztositja a szolgalati jarmi javitdsahoz és karbantartasahoz
szlikséges technoldgiai el6irdsokat, gondoskodik a korszer(i gépjarmu-vizsgélati médszerek bevezetésérdl,
szabalyozza a gépjarmjavitd-mUhely tevékenységét, ellenérzi a technoldgiai utasitdsok betartdsat,

ellenérzi a gépjarmi-igénybevételek jogossdgat, a jarm(forgalmazas hatékony muikodését, a javitadshoz
kapcsolodo alkatrész-felhasznaldsok sziikségszerliségét, tovabba raktarozasuk rendjét,
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12.8

13.§

14.8

20.

21.

22.

23.

24,

figyelemmel kiséri a gépjarmujavito-mihelyekben keletkezett veszélyes hulladékok kezelését,
a kornyezetvédelmi elSirdsok figyelembevételével intézkedéseket tesz a veszélyes hulladékok szakszer(
OsszegyUjtésére, tarolasara és arra feljogositott szerv részére torténd ataddsara,

nyilvantartja a gépjarmjavité-muhely rendszeres fellilvizsgalatat, kalibralast és hitelesitést igényl6 eszkozeit,
szervezi ezek id6szakos karbantartasat és felllvizsgalatat,

kialakitja a gépjarmujavito-muhely megfelel6 munkabiztonsagi és kornyezetvédelmi szabdlyait, biztositja
azok folyamatos érvényre juttatasat,

a garanciavesztés elkerllése érdekében kidolgozza, érvényre juttatja a szervizcsomaggal vagy
flottacsomaggal rendelkez6 szolgalati jarmU esetében a kotelezd szervizellenérzések, karbantartasok el&irt
idépontban, vagy futott km-hez kotott végrehajtasanak rendjét, megeldzi a tulfutasokat,

a 22. pont szerinti tulfutasbdl eredd garanciavesztés esetén a gazdasagi vezetdn keresztll fegyelmi eljaras
lefolytatasat kezdeményezi,

gondoskodik a szolgélati jarm@allomany Jarmikoveté Rendszerbe torténd illesztésérdl és a Jarmikovetd
Rendszer mlkodtetésérdl sz6l6 14/2021. (VIII. 31.) BM utasitds szerinti Gizemeltetésérol.

A belligyi szerv gépjarmu-forgalmazo szakteriiletének vezetdje

a)

b)
4]

h)

munkateriletén megszervezi a beosztottak munkdjat, a szolgalati jarm(ivek szakszer( tarolasat, biztositja
a szolgalati jarmuvek Uizemeltetéséhez sziikséges okmanyokat,

nyilvantartja a belligyi szerv jarmUallomanyat érint6 kozlekedési baleseteket,

figyelemmel kiséri

ca) a szolgdlati jarmU mUszaki allapotat, a napi karbantartas elvégzését, a kotelezd technikai szemlék
idében torténd végrehajtasat,

cb) a szolgalati jarmU id6szakos mUszaki vizsgajanak esedékességét és annak végrehajtasat,

Q) a szolgalati jarmi Gzemanyag-fogyasztasanak alakulasat,

intézkedik a meghibdsodott és a megengedheténél magasabb (izemanyag-fogyasztassal kozlekedd
szolgalati jarm javitasra torténd atadasardl,

rendszeresen ellenérzi a taroldhelyrdl kirendelt szolgdlati jarm( mdszaki és kdzlekedésbiztonsagi allapotat,
a KRESZ éltal el6irt felszereltségét, a biztonsagi és jelzéberendezések miikddését, intézkedik a felmerdilt
hianyossagok megszilintetésérél,

igény esetén kdzrem(ikodik a gépjarmdlvezeték szakmai tovabbképzésében,

rendszeresen ellenérzi a szolgélati jorm({ menetokmanyainak el&irds szerinti vezetését, a szolgélati jarmu
tarolasat és szakszer( karbantartdsat, a biztonsagi és munkavédelmi el6irdsok betartdsat, sziikség esetén
intézkedik a rendellenességek megsziintetésére,

Osszesiti a szolgélati jarmU hajtod- és kenéanyag-felhasznaldsat.

A belligyi szerv kijel6lt raktarosa

a)

b)

a szakanyagi el6irasok figyelembevételével tarolja és kezeli a bellgyi szerv szolgélati jarmuvének
Uzemeltetéséhez és javitdsdhoz sziikséges alkatrészeket, anyagokat,

a szamviteli el6irdsok betartasaval végzi a jarmuUalkatrészek, anyagok bevételezését és kiadasat, valamint
azok bizonylatolasat,

atveszi a bevont és csereként leadott alkatrészeket, anyagokat, és gondoskodik a selejtezésre kotelezettek
visszavételezésérdl,

figyelemmel kiséri a raktari készletek alakuldsat, szikség esetén kezdeményezi az anyag- és
alkatrészkészletek feltoltését, beszerzését,

végzi az anyagok és alkatrészek bevételezés el6tti mindségi és mennyiségi ellenérzését, ellendrzi a szlikséges
megfelel6ségi tanusitvanyok, biztonsagi adatlapok meglétét.

A belligyi szerv gépjarmu-javitomuhely vezetdje, technikusa

a)

naprakész ismeretekkel rendelkezik a belligyi szervnél lizemeltetett és a gépjarmujavité-muhelyben javitott
szolgdlati jarmd karbantartdsi, javitdsi, mUszaki vizsgdztatasi rendszerérél, az egyes tipusokra vonatkozo
Uzemeltetési, karbantartasi elirdsokrol,

irdnyitja a napi karbantartasi, javitdsi munkat, abban személyesen kdzremiikodik, és munkatapasztalatait
atadja munkatarsainak,
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15.§

16.§

17.§

<)

d)

kialakitia a munkaidé és a mdlhelyfelszerelések hatékony kihasznaldsat biztositd munkamoddszert,
feladatmegosztast,

intézkedik a javitdsra beérkezé szolgdlati jarml dokumentalt atvételérél, meghatdrozza a javitasi
részfeladatokat, jovdhagyja az alkatrész- és anyagigényt, ellenérzi a javitdsok szakszer(iségét, gondoskodik
a javitott szolgalati jarm( muszaki és kozlekedésbiztonsagi ellenbrzésérdl,

javaslatot tesz a bellgyi szerv gépjarmijavito-muihelyében nem, vagy csak gazdasagtalanul javithato
szolgdlati jarma kiilsé javitasba adasara,

elbirdlja a szolgalati jarmU javitasa soran kiszerelt alkatrészek tovabbi hasznalhatdsagat és javithatdsagat,
gondoskodik a gépjarmdjavito-mdhelyre vonatkozé speciélis, valamint a munkaidd és az anyagfelhasznélasi
nyilvantartas, elszdmoldas vezetésérdl,

elvégzi a szakmai tovdbbképzés keretében részére elbirt feladatokat,

rendszeresen tdjékoztatja a jarmi-szakteriilet vezetéjét a gépjarmijavité-mihely munkajarol,
a karbantartasok, javitdsok végrehajtasardl, adatokat szolgaltat a belligyi szerv gépjarmdi-javitasi
szlikségleteinek felméréséhez,

kialakitja a gépjarmdjavito-mdhely munkabiztonsagi és kornyezetvédelmi rendszabdlyait, a veszélyes
hulladékok tarolasi és nyilvantartasi rendjét.

A gépjarmdszerel6

a)

megismeri és folyamatosan aktualizélja a belligyi szervnél Gizemel6 szolgalati jarmivek tipusairdl, szerkezeti
sajatossdgairol, javitdsdnak modjardl, az egyes tipusokra vonatkozé lizemeltetési és karbantartdsi, javitasi
eléirdsokrol szol6 ismeretanyagait,

szakszer(ien végzi a szolgalati jarmi technikai ellenérzé vizsgélatat és javitasat,

elszdamol a vételezett karbantartd, javitd anyagokkal, tovabba a javitds soran kiszerelt cserekoteles
anyagokkal, alkatrészekkel,

rendeltetésének megfeleléen hasznalja, kezeli és karbantartja a gépjarmujavité-m(ihely berendezéseit,
felszereléseit és a szerszamokat.

Az ligyintéz6i gépjarmi-szakfelel6s és a jarmikezel6i szakfelel6s

a)

b)

koteles naprakész ismeretekkel rendelkezni a felelésségi korébe rendelt szolgdlati jarm( lzemeltetési,
karbantartasi el&irdsairol,

szabalyozott rendszerben végrehajtja a szolgalati jarmd Uzemeltetésével, karbantartadsaval, javitdsaval
kapcsolatosan részére eldirt feladatokat,

figyelemmel kiséri a felligyelete ald tartozé szolgdlati jarmd m(szaki allapotat, gondoskodik az allandé
lzemképességének és lizembiztonsaganak fenntartdsarol,

indulds el6tt megvizsgalja a szolgalati jarm( KRESZ-ben el6irt mUiszaki, kozlekedésbiztonsagi felszereltségét,
a biztonséagi fény- és jelz6berendezések mlikodését,

koordindlja és végzi a hatdskdrébe utalt szolgdlati jarmU technikai kiszolgalasra, javitasra torténd
atadds-atvételét,

figyelemmel kiséri a napi karbantartds végrehajtasat és a javitasi Gtemtervben meghatérozott idépontban
elvégzi vagy elvégezteti a muszaki, technikai ellenérzé vizsgalatokat,

megszervezi a szolgélati jarmu Ggyintézék kozotti atadas-atvételének végrehajtasat,

gondoskodik a felel6sségi korébe rendelt szolgélati jarm( napi forgalmazast kdvetd tarolasarol és tisztitasardl,
rendszeresen ellendrzi a szolgdlati jarmd kézzel kitoltott, vagy elektronikus menetlevelét (a tovébbiakban
egyltt: menetlevél) és a hibabejelentéseket, dsszesiti az izemanyag-felhasznaldst, végzi az elszdmolassal jaro
adminisztrativ feladatokat,

felhivja a jarm(ivezetdé figyelmét a szabdlyok betartdséra, az észlelt rendellenességek esetén sziikséges
teenddkre.

A gépjarmdindito vagy ezzel a feladattal megbizott beosztott

a)

b)

ismeri a szolgélati jarmU igénybevételére, forgalmazéséra és igénybevételének dokumentélasara vonatkozd
eléirdsokat,

végzi a szolgalati jarmu inditasat, érkeztetését, a menetlevél kezelését, valamint — munkakdri feladat esetén —
elvégzi a kiadott lizemanyag elszamolasaval jaré feladatokat,
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18.§

19.§

nyilvantartja a szolgalati jarmu( igénybevételére vonatkozd kirendeléseket, és ennek megfeleléen biztositja
a szolgalati jarmu forgalmazasat,

a szolgalati jarm( inditasa el6tt meggy6z6dik a féfoglalkozasu, valamint az Ggyintézéi gépjarmiivezetének
az adott szolgalati jarmi vezetésére val6é jogosultsagardl, az elSirt menetokmanyok meglétérdl, eliras
szerinti vezetésérdl,

meggy6zédik a telephelyre torténé be- és kilépés jogosultsagarol,

ha észleli, hogy az atvevé személy szeszes italtdl befolyasolt allapotban vagy a vezetési képességre
hatrdnyosan haté szer befolydsa alatt all, vagy egyéb, a gépjarmivezetésre valé alkalmatlansdg esetében
megtagadja és megakaddlyozza a szolgdlati jarmU inditasat, és ezt azonnal jelenti a felettes vezetdjének,

ha észleli, hogy a szolgdlati jarmi miszaki vizsgdja lejart, vagy annak mszaki allapota a kozlekedés
biztonsagara veszélyt jelent, megtagadja a szolgalati jarm( inditasat.

A féfoglalkozasu gépjarmiivezetd

a)

ha az dltala vezetett szolgdlati jarm( kapcsan kézzel kitoltott menetlevél (a tovébbiakban: manudlis
menetlevél) vezetésére kotelezett, akkor vezeti a menetlevelet,

elszamolja a teljesitett kilométert, a szolgdlati jarm( lizemeltetése kdzben felhasznalt izemanyagot,

felel6s a napi forgalmazas idejének, Utvonalanak, az igénybevétel jellegének dokumentalasaért, valamint
a megkiilonbozteté jelzések hasznalatdnak, a belligyi szerv vezetdje dltal kijeldlt taroldhelyen kiviili
gépjarm(tarolas engedélyezésének bejegyzéséért,

ismeretekkel rendelkezik a felelésségére bizott szolgalati jarm( szerkezetérdl, elvégzi az el6irt napi
karbantartast és a kisebb javitasokat, a javitasi itemtervben meghatérozott idében gondoskodik a technikai
ellenérzé vizsgélatok elvégzésérdl, nagyobb meghibasodas esetében kezdeményezi a szolgalati jarmu
javittatasat,

ismeri a belligyi szerv Gizemeltetésében 1évé szolgalati jarmU forgalmazasara, igénybevételére, vezetésére
vonatkozé el6irasokat, gondoskodik a szolgalati jarmi megfeleld 6rzésérdl és biztonsagos elhelyezésérdl,

a szolgdlati jarmU atadds-atvétele alkalméval szakszerlien elvégzi a szolgdlati jarml muszaki,
kozlekedésbiztonsagi atvizsgaldsat, a szolgélati jarm(hoz tartozé felszerelések, tartozékok dtadas-atvételét,
rendszeresen figyelemmel kiséri az altala vezetett szolgdlati jorm( UGzemanyag- vagy dramfogyasztasat, és
az észlelt tulfogyasztast vagy - a toltheté hibrid és a tisztan elektromos lizemi szolgdélati jarmd esetében -
a csOkkent futasteljesitményt azonnal jelenti a felettes vezet6jének,

a jogtalannak vélt igénybevételre felhivja az igénybevevé vagy vezetbje figyelmét, és jelenti felettes
vezet6jének,

rendszeresen béviti szakmai ismereteit, részt vesz a tovabbképzéseken,

a szolgadlati jarmuvel valé elindulds el6tt ellenérzi a jarmu kozlekedésben vald részvételi feltételeinek
meglétét, meggy6zédik a hajtoé- és kendanyag mennyiségérdl, a jarmui épségérdl, a tartozékok meglétérol.

Az lgyintézéi gépjarmlvezetd és a jarmikezel6

a)

ismeretekkel rendelkezik az altala vezetett szolgdlati jdrmutipusra vonatkozoé alapveté kezelési és muszaki
eldirdsokrol,

az arra meghatdrozott helyen és médon atveszi, és az igénybevétel utdn atadja a szolgalati jarmuvet,
ha a jarm(fenntarto szerv foglalkoztat ilyen személyt,

az észlelt hibakat jelzi a gépjarmindité vagy ezzel a feladattal megbizott beosztottnak,

a szolgalati szallitasi feladatokat a legrovidebb idén belil, biztonsdgosan, a kozlekedési szabalyok
betartasaval végrehaijtja,

a szolgdlati jarmG m(kodési rendellenességének észlelése esetén koteles a kozlekedési szabalyok
betartasaval a lehet6 leghamarabb megdlini, és ha lehetséges, a hiba okat megallapitani,

a jarml tovabbi rendeltetésszerli haszndlatat befolydsold kisebb hibat - észlelését kovetéen -
az igénybevétel folytatasa érdekében a helyszinen javitja vagy megjavittatja,

az igénybevétel utan a szolgalati jarmUivet a telephelyen szolgalatot teljesité gépjarmu-szakfelelésnek vagy
az Ugyeletes beosztottnak atadja, ha a jarmUfenntarté szerv foglalkoztat ilyen személyt,

ha az altala vezetett szolgdlati jarm( esetében manudlis menetlevél vezetése az el6irt, akkor vezeti
a manualis menetlevelet,

a felhasznalt tizemanyagrol - el6irt id6kézonként — elszamol az Ugyintézéi gépjarmu-szakfelelésnek vagy
az ezzel a feladattal megbizott munkavallalénak,
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20.§

22.§

23.§

24.§

j) felel6s a napi forgalmazas idejének, Utvonaldnak, az igénybevétel jellegének dokumentéalasaért és
a megkuldnboztet6 jelzések haszndlatdnak — és ha arra jogosult — a bellgyi szerv vezet6je dltal kijelolt
taroléhelyen kivili gépjarm(téarolas engedélyezésének bejegyzéséért.

5. A szolgalati jarmiivek iizemeltetése

A szolgalati jarm tzemeltetési formai

a) személyes hasznalatu lizemeltetés,
b) taxirendszer( lizemeltetés,

Q) Ugyintézéi izemeltetés,

d készenléti Gzemeltetés,

)
)

)

jarmukezel6i Gzemeltetés.

A személyes hasznalatu lizemeltetés sordn az arra feljogositott munkavéllalé a szolgalati jarmuvet szolgélati és
magancélbdl tartdésan veheti igénybe féfoglalkozasu gépjarmdvezetével vagy nélkdle.

Taxirendszer( Gizemeltetés a féfoglalkozasu gépjarmuivezetd altal vezetett szolgdlati jarm(, mas munkavallalé altal
torténd igénybevétele.

Ugyintézéi lizemeltetés a nem féfoglalkozasu gépjarmiivezeté altal igénybe vett, a Képzési utasitas hatalya ala
tartozé szolgalati jarmU haszndélata.

A készenléti lizemeltetés a fé6foglalkozasu gépjarmlvezetd és ligyintézdi gépjarmiivezetd dltal vezetett kozvetlen
helyszini beavatkozéasra rendszerben tartott szolgalati jarmu igénybevétele.

JarmUkezel6i Gizemeltetés a Képzési utasitas hatdlya ald nem tartozoé szolgalati jarm( jarm(kezel6i igazolvannyal
rendelkezé munkavallal6 vezetésével torténd igénybevétele.

6. A szolgalati jarmi rendeltetése, igénybevétele

A szolgalati jarmu rendeltetése elsédlegesen a hivatali és szolgélati feladatok ellatdsdhoz kapcsolédéd személy- és
teherszallitas, valamint a szolgélati érdekbdl torténé utaztatas biztositasa.

A minisztérium és a belligyi szerv szolgalati jarmuigényének biztositasa érdekében - ha a szolgalati jarmuigény
szerven beliill nem biztosithatd — mas belligyi szervhez fordulhat. Ebben az esetben a szolgalati jarm(vek hasznalata
soran a jarmuvet biztosit6 belligyi szerv szolgdélati jarmUvekre vonatkozé eljardsrendjét és el6irasait kell alkalmazni.
A szolgdlati jarmuvel csak az 1. § a) és b) pontja szerinti munkavallalé, a minisztériumnal vagy belligyi szervnél
foglalkoztatott kdzfoglalkoztatott, tovabbd a minisztérium, vagy belligyi szerv nyugdijasa széllithatd, kivéve

a) a munkakori tevékenységgel 0sszefliggésben és a szolgélati feladat végrehajtasa érdekében szlikségszer(ien,
b) engedélyezett személyes hasznalaty, vagy magancélu igénybevétel soran,

c) a KRESZ altal el6irt segitségnyujtaskor

szallitott egyéb személyeket.

A szolgdlati jarm igénybevétele lehet

a) hivatali, szolgélati célu (a tovabbiakban egyitt: szolgalati célu),
b) eseti magancély,
c) tartés magancélq,

d) személyes hasznalatu.

A szolgalati jarmivet vezetd személy

a) koteles a jarmuvet rendeltetésszerlien vezetni,

b) koteles a napi munkavégzésre munkaképes allapotban jelentkezni,

c) ha vezetés kozben vezetési képességét hatranyosan befolyasold allapotot érez, a lehetéségekhez mérten
koteles minél hamarabb jelezni szolgdlati eldljaréjanak, kozvetlen vezetbjének, vagy utasanak, sziikség
esetén megalini és pihendt tartani, sulyosabb esetben a leheté legrovidebb uton segitséget kérni,

d) kozlekedési baleset bekdvetkeztekor a KRESZ vonatkozd szabdlyai mellett a 22. alcimben foglaltak szerint
koteles eljarni.
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25.8

26.8§

27.§

28.§

29.§

30.§

32.8§

33.8

A jogszabaly altal meghatarozott arculattal rendelkezd, vagy rogzitett Uzemmodu megkilonbozteté fény- és
hangjelzést adé berendezéssel felszerelt szolgélati jarmu, valamint a kildnleges rendeltetési rendvédelmi jarmu
(igy kulondsen a hiradd rendszergépjarmi, mobil hékamera rendszer) magéncélu igénybevétele nem
engedélyezhetd.

A hasznalati dij megfizetése ellenében hasznalhatoé autopalyakrdl, autéutakrdl, féutakrol és azok dijarol szolo
45/2020. (XI. 28.) ITM rendelet alapjan a dijfizetés alél mentesitettek kizardlag azokkal a szolgalati jarmuvekkel
hasznalhatjdk téritésmentesen a dijkoteles Utszakaszt, amelyek meghatdrozott adatai a kozuti kozlekedési
nyilvantartasrol sz616 1999. évi LXXXIV. torvény 7. § g) pontja szerinti nyilvantartasba bejegyzésre kerdiltek.

Szolgélati jarmd tarsadalmi céld, tovabba fénykép vagy filmfelvétel készitése céljabol torténé rendelkezésre
bocsatasat — az utasitas hatdlya alda nem tartozdé személy vagy szervezet részére — a nyilvantartasi jegyzékkel
rendelkezé belligyi szerv vezetdje, tovabba az altala kijeldlt vezetd engedélyezheti.

A kotelezé felel6sségbiztositassal, érvényes forgalmi engedéllyel rendelkezé szolgélati jarm(vel a telephelyet
elhagyni csak a KRESZ altal el6irt feltételek megléte esetén, menetlevéllel lehet.

Ha a minisztérium vagy a belligyi szerv gépjarmu-inditészolgalattal nem rendelkezik, az e szolgalat feladatkorébe
tartozé feladatok ellatdsdt - a helyi korilményekre figyelemmel - a szolgdlati jarm({ hasznalatanak
engedélyezésével rendelkezd vezetdnek kell megszerveznie.

A szolgélati jarm( magancélu igénybevétele a szolgalati feladatok ellatasat nem akadalyozhatja, nem hatréltathatja.
Bérelt szolgalati jormU magéncélu igénybevételre nem biztosithatd, kivéve, ha a bérleti szerz6dés ezt megengedi.

A szolgdlati jarmU magéncélt haszndlatdnak jogosultsagat igazolé engedély masolati példanyét az igénybevétel
id6tartama alatt a szolgalati jarmUben kell térolni, vagy elektronikus formaban be kell tudni mutatni, kivéve, ha
a minisztérium, vagy a belligyi szerv vezet6je ez aldl a szolgalati feladat végrehajtasa érdekében felmentést ad.

A szolgalati jarm(vet jogosulatlanul magéncélra igénybe vevé személyt a fegyelmi felel6sség vizsgalata mellett
az okozott kar megtéritésére is kotelezni kell. A kartérités 0sszege nem lehet kevesebb, mint a 43. § a) pont
ab) alpontja szerinti teljes téritési dij.

A (2) bekezdés szerinti esetben a szolgalati jarm( hasznalatat engedélyezd vezetd fegyelmi felelésségét is vizsgalni
kell.

7. A szolgalati jarmii vezetésének feltételei, az ligyintézoi és a jarmiikezel6i igazolvannyal kapcsolatos
szabalyok

A szolgalati jarm{ vezetésének feltétele

a) az adott jarmu-kategéridra vonatkozo, a kozuti kozlekedési igazgatdsi feladatokrdl, a kozuti kozlekedési
okmanyok kiaddsardl és visszavondsardl szélé 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendeletben meghatarozottak
szerinti érvényes vezet6i engedély,

=3

az adott jarmu kezeléséhez szlikséges érvényes gépkezeldi jogositvany megléte,

n
—

az Ugyintézdi igazolvany megléte,
) a jarmukezel6i igazolvany megléte,
) a belligyi szerv vezet6jének vagy az altala kijel6lt vezetének az engedélye, valamint

D QO

f) a megbizélevél megléte
figyelembe véve a 33. §-ban meghatarozott részletszabélyokat.

A Képzési utasitds targyi hatdlya ald tartozd szolgalati jarmUvet a jarmUvezetésre valé jogosultsdgdban nem
korldtozott,

a) a minisztériumhoz vezényelt, vagy a minisztérium dllomanyéba tartozé munkavéllalé a 32. § a) és c),

b) a belligyi szervhez vezényelt, vagy a belligyi szerv dllomanyéba tartozé munkavallalé a 32.§ a), ) és e),

<) a minisztériumnal, vagy a belligyi szervnél foglalkoztatott kdzfoglalkoztatott a 32. § a) és e),

d) a buintetés-végrehajtasi szerveknél fogvatartott (a tovabbiakban: fogvatartott) a 32. § a) és f)

pontjaban meghatérozottak egyttes rendelkezésre dlldsa esetén jogosult vezetni.
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34.8§

35.8

36.8§

37.8

)

A Képzési utasitas targyi hatdlya ald nem tartozé szolgalati jarmdvet a jarmdvezetésre valé jogosultsagdban nem
korlatozott,

a) a minisztériumhoz vezényelt, vagy a minisztérium dllomanyéba tartozé munkavallal6 a 32. § b) és d),

b) a belligyi szervhez vezényelt, vagy a bellgyi szerv dllomanyéba tartozé munkavallal6 a 32.§ b), d) és e),

<) a minisztériumnal, vagy a belligyi szervnél foglalkoztatott kdzfoglalkoztatott a 32. § b) és e),

d) a fogvatartott a 32. § b) és f)

pontjdban meghatéarozottak egylttes rendelkezésre allasa esetén jogosult vezetni.

Az lgyintézéi igazolvany megszerzéséhez sziikséges képzésen, tovdbbképzésen torténd részvételt a minisztérium
munkavallaléja esetében a Belligyminisztérium Mdszaki és Vagyongazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban:
BM MVFO) vezetdje, a belligyi szerv munkavallaléja esetében a bellgyi szerv vezetdje vagy az éltala kijel6lt vezet6
engedélyezi.

Az ligyintézéi igazolvany visszavondsdra a Képzési utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jarmUkezel6i igazolvany visszavonasara intézkedni kell, ha a jarm{ivezetd

a) érvényes gépkezel6i jogositvanyat bevontdk, vagy annak érvényessége lejart,

b) a szolgalati jarm(vet nem rendeltetésszer(ien hasznalta, killonésen ha az adott szolgalati feladat ellatasa
sordn nem az adott helyzetben altaldban elvérhaté gondossdggal vezette a szolgalati jarmuvet, és ezdltal kart
okozott,

<) felel6sségét a Bilinteté Torvénykonyvrdl széld 2012. évi C. torvény XXII. fejezetében nevesitett kozlekedési
blincselekmény elkdvetésével kapcsolatosan jogerésen megéllapitottak a szolgalattal 6sszefliggésben,

d) sajat hibajabol bekovetkezett személyi sériiléssel jaré munka vagy kozuti balesetet okozott a szolgalattal

Osszefliggésben,
e) 1. § ¢) pontja szerinti jogviszonya megsztint,
f) orvosi szakvélemény alapjan egészségligyi okbdl alkalmatlannd valt a tovébbi jarmdvezetésre, tovabba ha

g) a jarmUvezet6t szolgalati beosztasabol felfliggesztették.
8. Szolgalati jarmi szolgalati céli igénybevétele

Szolgalati célt igénybevételnek mindsul

a) a szolgalati jarmu szolgalati feladat végrehajtasara torténé igénybevétele,

b) a minisztérium, vagy belligyi szerv kegyeleti tevékenységével 6sszefliggésben a belligyi szerv dltal biztositott
szolgalati jarmU igénybevétele,

<) a szolgalati kutya belligyi szervi elhelyezési korleten kivili tartdsa, elhelyezése esetén a szolgélati kutya
széllitdsa céljabol torténd szolgdlati jarmi igénybevétel, a szolgdlati kutya foglalkoztatasi helye szerinti
belligyi szervi objektum és a tartasi, elhelyezési helyszin koz6tti legrévidebb utvonalon.

A belligyi szerv vezetdje vagy az éltala kijelolt vezetd egyedi elbirdlasa alapjan szolgalati utnak mindsitheti

a) a készenléti szolgdlat idejére a lakas és a szolgalati hely kozotti jarmiihasznalatot,

b) a szolgalati hely (munkahely) valtozésa esetén - ha arra szolgalati érdekbdl keril sor - legfeljebb 6 hénap
id6tartamra a lakas és a szolgalati hely (munkahely) koz6tti jarmUhasznalatot,

c) a csoportos személyszallitast, ha a lakds és a szolgélati hely (munkahely) vagy az oktatasi intézmény tavolsaga
indokoltta teszi,

d) a hivatali, szolgalati érdekbdl torténé koltoztetést,

e) belfoldi kikiildetés esetén — ha gazdasdgossagi szempontok alapjan az igénybe vevd vezetéje altal javasolt -
a kiklldetést megel6z6 hazautazast és telephelyen kivili parkolast, illetve a kikiildetést kovet6 hazautazést és
a munkahelyre torténé beutazast,

f) a rendkivili esemény bekovetkezésekor, vagy fontos szolgélati érdekbdl a lakéhelyrdl (tartdzkodasi helyrél)
a szolgdlati helyre, illetve a rendkivili esemény helyszinére torténd utazashoz, a tartés magancélu
haszndlatra engedélyezett szolgalati jarmU igényjogosult altali jarmUhasznélatét,

g) a szolgalati hely és az esetileg engedélyezett taroldsi hely kdzotti legrévidebb vagy leggyorsabb Utvonalon
torténd jarmiihasznalatot, a szolgélati feladat késdi idépontban torténd befejezése, az utazasi célhoz vald
korai indulas, vagy onnan torténd késéi érkezés esetében,
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39.8§

40. 8§

42. 8§

)

h) a csoportos személyszéllitdst a belligyi szerv dolgozdja kozvetlen hozzatartozéjanak halala esetén,
a munkatérsak kegyeleti célu utazasédnak biztositdsa érdekében.

Kozosséqgi, vagy egyéb célzott tamogatasi forrdsbol beszerzett, fenntartasi kotelezettséggel terhelt vagy

adomanyozott szolgalati jarml kizdrdlag a tdmogatasi célnak megfelelé szolgélati feladat végrehajtasara

hasznalhat6 a szolgalati jarm(i atadds-atvételére, beszerzésére vonatkozé megallapodésban régzitett hatariddig.

A tars belligyi szerv és a nem belligyminiszter altal irdnyitott szerv részére a jarmUfenntarto belligyi szerv vezetdje
vagy az altala kijelolt vezetd engedélyével biztosithato a szolgdlati jarm( szolgdlati igénybevétel céljabdl.

Az igénybevételi szandékot az igénylé szerv vezetbje, minisztériumi igénybevétel esetén az igénylé minisztériumi
szervezeti egység vezetbje koteles legkésébb az igénybevételt megel6z6 5 munkanappal kordbban irdsban jelezni
a szolgalati jarmdvet biztositd belligyi szerv vezetdjének.

9. Szolgalati jarmi eseti magancélu igénybevétele

Eseti jelleggel szolgalati jarm belfoldi és kiilfoldi magancélu igénybevétele engedélyezhetd

a) koltozéshez, sajat tulajdont haz, lakds épitéséhez, gyogy- és tdllShelyre csalddtagokkal egyitt torténd
eljutdshoz, onnan lakéhelyre torténd visszaszéllitdshoz, kozeli hozzatartozd temetése esetén, kdzosségi,
kulturalis, sport célu utazdshoz, teherszallitasi célra, kiilonds tekintettel az igényl6 szocidlis helyzetére,

b) egyéb magancélra.

Szolgalati jarm eseti magancélu igénybevételét

a) a minisztérium, vagy barmely belligyi szerv munkavallaléja, tovabba a szolgdlati jarmlvet tGzembentartd
belligyi szerv nyugdijasa, a munkavallal6ibdl, nyugdijasaibdl alld6 munkahelyi kozosség vagy az altaluk
|étrehozott civil szervezetek a 41. § a), b) és c) pontja szerint,

b) a tars belugyi szerv munkavallaldja a 41. § b) és c) pontja szerint és kizarélag gépjarmuvezetével,

<) a nem belligyminiszter altal irdnyitott szerv dolgozdja a 41. § ¢) pontja szerint és kizarélag gépjarmuvezetdvel

kérelmezheti.

A szolgdlati jarmu 39. §-ban meghatdrozott eseti magancélu igénybevétele a szolgalati jarmivet biztosito bellgyi
szerv vezet6jéhez felterjesztett engedélykérelem és a belligyi szerv vezet6jének vagy az altala kijelolt vezetének
az 1. melléklet szerinti eseti engedélye alapjan
a) téritésmentesen, fé6foglalkozasu gépjarmiivezetdvel vagy a jarmd-kategdridra érvényes vezet6i engedély és
Ugyintézéi igazolvany birtokdban az igénybe vevé jarmulvezetése mellett,
aa) a szolgalati jarmuvet biztositd belligyi szerv koltségvetésének terhére, a szerv vezetéje éltal az eseti
magancélu igénybevételre a koltségvetési évre vonatkozdéan meghatarozott kilométerkereten bellil,
ab) a szolgdlati jarmdvet biztositd belligyi szerven kiviili, més belligyi szerv, vagy a minisztérium
munkavallaléjatdl érkezett igény esetén az igénylé munkaltatdja koltségvetésének terhére,
b) kedvezményes téritési dijjal, fé6foglalkozasu gépjarmiivezetdvel, vagy a jarmi-kategodridra érvényes vezetdi
engedély és ligyintézéi igazolvany birtokdban az igénybe vevé jarmlivezetése mellett,
<) teljes téritési dij ellenében, féfoglalkozasu gépjarmuivezetbvel, vagy a jarmi-kategdriara érvényes vezetdi
engedély és tigyintézdi igazolvany birtokaban az igénybe vevé jarmivezetése mellett
biztosithato.

Ha az eseti magéncélu igénybevételt a szolgalati jarmUvet biztosité belligyi szervtél mas belligyi szerv vagy
a minisztérium munkavéllaléja kérelmezi, akkor a téritésmentes és kedvezményes igénybevétel soran
- a jarmufenntarté bellgyi szerv részérél — felmeriilé koltségek az igénylé munkaltatéjat terhelik. A szolgalati
jarmvet biztositd belligyi szerv vezetéje atvallalhatja a felmerild kéltségeket.

Ha a szolgalati jarmivet biztositd belligyi szerv vezet6je a felmerilé koltségeket nem vallalja at, akkor az igényl6
munkaltatdja nyilatkozni koteles a koltségek viselésérél a szolgalati jarmuvet biztositd belligyi szerv felé.
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43.8

44. 8§

45.8§

46.8§

47.8

48.§

m

A szolgalati jarmu eseti magancélu igénybevételéért fizetendd téritési dij
a) féfoglalkozasu gépjarmivezetd nélkiil torténd igénybevétel esetén
aa) kedvezményes téritési dijként tartalmazza a jarmutipus szerinti és a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
(a tovabbiakban: NAV) altal kozzétett Gizemanyagdar alapjan szamitott hajté- és kenbéanyagkoltség
egy kilométerre vetitett 6sszegével kalkuldlt, indulastdl érkezésig megtett kilométer teljesitése
alapjan szamolt dijat,

ab) teljes téritési dijként tartalmazza a jarm(fajtara vonatkozd, a targyévet megel6z6 évi 6nkoltség egy
kilométerre vetitett 0sszegével, valamint az igénybevétel idépontjdban érvényes, a NAV dltal
kozzétett Uzemanyagdr alapjan szamitott hajto- és kenbanyagkoltség egy kilométerre vetitett
osszegével kalkulalt, induldstol érkezésig megtett kilométer teljesitése alapjan szamolt dijat,

b) féfoglalkozasu gépjarmiivezetdvel torténd igénybevétel esetén az a) pontban meghatéarozott téritési dijon
felil egyéb koltségekkel egészil ki (gépjarmivezetével kapcsolatosan felmerllé személyi és
jarulékkiaddsokat tartalmazé dij, ideértve a tulmunkat, tulszolgdlatot, a szallas-, étkezési- és kikildetési
koltséget, a targyévet megel6z6 évi adatok alapjan érara vagy kilométerre vonatkoztatva meghatérozott
rendkivili munkavégzés dijat, a parkolasi dij, tovabba a maganhasznalat érdekében felmerilt Gthasznalati
dij), melyek az igénybe vevét terhelik.

Ha az eseti magancélra igényelt szolgalati jarmi vonatkozasaban nincs megallapitott alapnorma-atalany, akkor azt

a magdancélu igénybevétel elszdamolasahoz a piaci ar figyelembevételével kell megallapitani.

Ha a belligyi szerv rendelkezik sajat onkdltség-szamitdsi szabalyzattal, az (1) bekezdés a) pont aa) és ab) alpontja

esetében az 6nkoltség-szamitdsi szabalyzatban meghatérozottak szerint kell a téritési dijat kiszamolni.

A szolgalati jarm( eseti magancélu igénybevétele sordn - a 26. §-ban foglaltak teljesiilése esetén - a dijkoteles utak

és az autopdlya hasznélataért kiilon dijat nem kell fizetni.

A szolgalati jarmU orszaghatédron tuli eseti magancélu igénybevétele soran az igénybevevd sajat koltségén tortént

Uzemanyag-vételezés koltségét az engedélyezd belligyi szerv koteles megtériteni.

A szolgdlati jarmU eseti magancélu igénybevételét igazolé engedély nyilvantartdsa a nyilvantartasi jegyzékkel
rendelkezé belligyi szerv vezetdje altal kijelolt szervezeti egység feladata.

A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag (a tovabbiakban: Szolgéltatd) altal biztositott szolgalati jarmi eseti
magancélu igénybevétele soran a Szolgaltato eljarasrendje az iranyadé.

A nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi szerv vezetdje jelen alcimben foglaltaktél szigorubb
rendelkezést is megallapithat a sajat szabalyzataban.

10. Szolgalati jarmi tartés magancélu igénybevétele

Tartés magancélu igénybevételre - figyelemmel az 50-51. §-ban foglaltakra -

a) a belugyi szerv sajat személyi dllomanydba tartozd, tovabba a belligyi szervhez vezényelt munkavéllalo
2/a. melléklet szerinti kérelmére, tovabba

b) a minisztériumba vezényelt, tovabba a minisztérium allomanydaba tartozé munkavallalé 2/b. melléklet szerinti
kérelmére

a jarmdfenntarté belligyi szerv a kdzuti jarmUvek miszaki megvizsgalasardl sz6lé 5/1990. (IV. 12.) KSHEM rendelet

(a tovabbiakban: ER.) szerinti M1 és N1 jarmUkategdridba tartozé szolgalati jarm(vet biztosithat.

A munkavallalé részére tartés magdéncélu igénybevételre szolgélati jarmivet — a 47. § b) pontja kivételével —

a munkaltaté belligyi szerv biztosithat.

A tartés magancélu igénybevételre biztositott szolgalati jarmi igénybevételét biztositani kell a napi szolgalati,
hivatali feladatok ellataséra ligyintéz6i izemeltetési formaban.

Az (1) bekezdés szerinti szolgélati céli igénybevétel esetében a szolgdlati jarmi atadasat és atvételét le kell
bonyolitani.
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49. 8§

50.§

52.§

53.8

54.§

55.§

A tartés magancélu igénybevételre a 3. mellékletben meghatdrozott szolgdlati jarmu-kategoriak

figyelembevételével biztosithaté szolgalati jarmu

a) a kiemelt vezet6i beosztast betdlté munkavallalo részére, amennyiben személyes gépkocsihasznalatra nem
jogosult,

b) a kozépvezetdi beosztast betdlté munkavallalo részére,

) olyan munkavallalé részére, aki nem tartozik az a) és b) pont hatalya ald, de szamara a szolgalati feladatai
elldtdsdhoz - kilonods tekintettel a hivatali munkaidén kivil végzett feladatok gyakorisagara — szolgalati
jarmu allandé hasznalata indokolt.

A szolgalati jarmu tartés magancéli igénybevételét a 47. § (1) bekezdés a) pontja szerinti igény esetén
a jarmufenntartd belligyi szerv vezet6je — ha a nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi szerv vezetdje
a 124. § szerinti szabdlyzatban sajat hatdskdrébe nem vonja - vagy az éltala kijel6lt vezetd, a 47. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti igény esetén az SzZMSz-ben meghatarozott vezetd engedélyezheti.

Az 6ndlld belligyi szerv vezetbje részére a szolgdlati jarmu tartés magancélu igénybevételét — kérelme alapjan —
a minisztérium szervezeti és mlikodési szabdlyzatdban meghatarozott vezetd engedélyezheti.

Az engedélyezé szakmai vagy gazdasagi okok alapjan dont az (1)-(2) bekezdés szerinti igény engedélyezésérél,
a kiadott engedélyek visszavonasardl, korldtozasarol.

A 3. mellékletben meghatérozott teljesitmény-korlattél magasabb teljesitményi szolgdlati jarmd a minisztériumi
munkavallalé részére az SzMSz-ben meghatérozott vezetd engedélyével, a belligyi szerv munkavallaléja részére
a 121.§ 7. pontjdban meghatdrozottak szerint biztosithatd.

A szolgdlati jarma tartds magancélu igénybevételére vonatkozd engedéllyel rendelkezék — az 6nallé belligyi szerv
vezetbjének kivételével - a szolgdlati jarmlvet a 61. §-ban meghatirozott téritési dij ellenében havi
2000 kilométerkeret erejéig hasznalhatjdk magéancélra bel- és kilfoldon egyuttvéve — az orszaghatér atlépésére
vonatkozé szabalyok betartasaval.

Az 6nallo belligyi szerv vezetdje részére tartés magancélu igénybevételre rendelkezésre bocsatott szolgalati jarmd
havi futasteljesitményét — az igényjogosult kérelme alapjan — a minisztérium szervezeti és m(ikodési szabalyzatdban
meghatarozott vezeté hagyja jéva.

A havi kilométerkeret 6sszevonhato, és gongydlitetten éves kilométerkeretként felhasznélhato.

A 2000 km-nél nagyobb havi kilométerkeret-igényre vonatkozé kérelmet a 47. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
esetben a 10. melléklet |. pontjdban felsorolt belligyi szerv vezetdje hagyja jovd, az igényjogosult felterjesztett
kérelme utjan.

A 2000 km-nél nagyobb havi kilométerkeret-igényre vonatkozé kérelmet a 47. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
esetben a minisztérium kdzigazgatasi allamtitkara hagyja jova, az igényjogosult gazdasagi helyettes allamtitkarhoz
felterjesztett kérelme utjan.

Az 52. § (1) bekezdése szerint meghatarozott havi kilométerkerettél nagyobb futasteljesitmény engedélyezése
esetében - a 61. §-ban meghatdrozott téritési dijon fellil - a 2000 km-t meghaladé kilométerkeretre a 61. §-ban
meghatarozott téritési dijbol — a 4. melléklet szerint — ardnyosan szamolt téritési dijat kell felszdmolni.

Az éves kilométerkeret személyre szdl, az adott naptari évre vonatkozik, az esetleges kilométer-megtakaritds
a kovetkezd évre nem vihet6 at, tullépése esetén - a keretet meghaladé kilométer vonatkozdsdban - a 43. §
(1) bekezdés a) pont ab) alpontja szerinti teljes téritési dijat kell fizetni.

A tartés magancélu igénybevételre vonatkozd engedély visszavondsarol vagy sziineteltetésérél az igényjogosultnak
a 6. melléklet szerinti formanyomtatvany kitoltésével a visszavonas, vagy sziineteltetés idépontjatdl szamitott
5 munkanapon belll kell tdjékoztatnia a 47. § a) pontja szerinti esetben a szolgalati jarmdvet biztosité belligyi szerv
vezetdje dltal kijelolt vezetdt, a 47. § b) pontja szerinti esetben a BM MVFO vezetdjét.

Az 52. § (1) bekezdésében meghatarozott kilométerkerettél vald eltérés engedélyezésérél, valamint a tartos
magancélu igénybevétel megsziintetésérdl, sziineteltetésérdl, visszavonasardl a 47. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
esetben a szolgdlati jarmuvet biztositd belligyi szerv vezetéje, vagy az éltala kijelolt vezetd, a 47. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti esetben a BM MVFO vezetdje — az engedélyezéstél, valamint a nyilatkozat kézhezvételétdl
szamitott 5 munkanapon belil koteles értesiteni az igényjogosult illetményszamfejtd szervezeti egységét.
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A belligyi szerv vagyonkezelésében 1évd és a 47. § (1) bekezdése szerinti tartés magancélu igénybevételre
biztositott szolgdlati jarmu esetében az igényjogosult haszndlati megallapodast kot a szolgélati jarmdvet biztositd
belligyi szerv vezetOjével, vagy az d&ltala kijelolt vezetével az 5. melléklet szerint. A szolgdlati jarmu
atadas-atvételérél az atado szerv atadas-atvételi jegyzokonyvet készit.

A BM MVFO a 47. § (1) bekezdés b) pontja szerinti igényjogosult részére kiallitott engedély, valamint az alairt
hasznélati megallapodas egy példanyat elektronikus uton megkdldi a jarmdfenntartd belligyi szerv részére.

A jarmufenntartd szerv a 47. § (1) bekezdés b) pontja szerinti szolgalati jarm( atadas-atvételét igazold jegyzékonyv
masolatat a kiadast és a visszavételt kdveté 10 munkanapon belil megkildi a BM MVFO-nak.

A tartés magancélu igénybevételre vonatkozé engedély visszavonasig érvényes.

Az engedélyt vissza kell vonni:

a) pénzligyi fedezet hidnya esetén,

b) ha az igényjogosult az utasitasban foglalt feltételeknek mar nem felel meg,
)

0

) ha az igényjogosult azt kéri,

d ha az igényjogosult a tartés magancélu igénybevételre vonatkozo szabdalyokat megszegi,

e) ha az igényjogosultnak az engedélyezé belligyi szervvel fennallé foglalkoztatasi jogviszonya megsz(inik.

Az engedély visszavonhato, ha a jarmdfenntarto szerv vezetéje azt indokolassal ellatott kérelemben kezdeményezi.
A tartdés magancélu igénybevételre kiadott engedély csak az abban meghatarozott forgalmi rendszamg,
gyartmanyu és tipusu szolgalati jarm(ire vonatkozik. Az engedélyben feltlintetett szolgalati jarmU végleges cseréje
esetén a tartés magancélu igénybevételre vonatkozé kérelmet — az 59. §-ban foglaltakra figyelemmel — az Gjonnan
kiadasra keriil6 szolgélati jarmu tekintetében ismét be kell nyudjtani, a kordbbi engedély — masolatban torténé —
egyidejd megktildésével.

A szolgalati jarmd tartds magancélu igénybevételére vonatkozé engedélyek és nyilatkozatok 7. melléklet szerinti
nyilvantartasa a jarm(fenntartd belligyi szerv vezetdje altal kijelolt szervezeti egység feladata.

A belligyi szervek altal Uzemeltetett és tartés magdncélu igénybevételre engedélyezett szolgdlati jarmd
45 munkanapot meghalad6 forgalombdl valé kiesése esetén — csere szolgdlati jarmid tartés magancélu
igénybevétele irant - Uj kérelmet kell benyujtani, 10-45 munkanap id6tartamu kiesés esetén a csere szolgalati
jarmlre vonatkozéan ideiglenes tartés magancélu igénybevételi engedélyt kell kiadni, a belligyi szervi
szabalyzéban meghatarozottak szerint. A cserejarm(i igénybevétele sordn megtett km-futast a tartés magancélu
igénybevételre engedélyezett km-keretbe be kell szamitani.

A szolgalati jarmd tartés magdncélra torténd igénybevételének engedélyezése személyre sz6l6. A tartdés magancélu
igénybevétel sordn az engedéllyel érintett szolgalati jarm(i vezetésére csak az engedéllyel rendelkezd személy
jogosult.

Ha a tartés magancélu igénybevétel sordn az igényjogosult egészségligyi okbdl képtelenné valik a szolgdlati jarmu
vezetésére, a szolgalati jarmUvet — szolgalati célu igénybevételi forma keretében — féfoglalkozasu vagy lgyintézéi
gépjarmUivezet6 segitségével a telephelyre kell vezetni.

A szolgdlati jarm tartés magéancélu igénybevétele soran féfoglalkozasu gépjarmiivezeté nem vehetd igénybe.

A jogosult részére a szolgalati jarmU tartés magancélu igénybevétele soran megtett kilométerek alatt keletkezé
lzemanyag-megtakaritas 0sszege nem fizethet6 ki.

A szolgalati jarmu tartés magéncélu igénybevételéért az igényjogosultnak havonta téritési dijat kell fizetnie
a jarmdfenntarté belligyi szerv részére — az 53. § (3) bekezdésében és az 54. §-ban foglaltakra figyelemmel -
a 3. mellékletben meghatarozott kategoéridknak megfelelen, a kdvetkezok szerint:

a) A1 kategoria 40 000 Ft,

b) A2 kategoria 45 000 Ft,
<) A3 kategdria 50 000 Ft,
d) A4 kategoria 55 000 Ft,

o

) B1 kategodria 50 000 Ft,
) B2 kategoria 55 000 Ft,
B3 kategoria 60 000 Ft,
h) B4 kategoria 65 000 Ft,

Q
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i) C1 kategéria 50 000 Ft,
j) C2 kategéria 55 000 Ft,
k) C3 kategdria 60 000 Ft,
) D kategdria 60 000 Ft.

A nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi szerv a 61. §-ban meghatérozott téritési dijtél magasabb dijat
is megdllapithat.

A fizetési kotelezettség

a) az igényjogosult részérdl a tartés magancélu igénybevételre atvett szolgdlati jarmu atvételi napjatol all fenn
- a 2/a. vagy 2/b. melléklet szerinti engedély jovahagydsa esetén -, mely az igényjogosult felhatalmazasa
alapjan a munkdltaté altal az igényjogosult illetményébdl torténd levonassal kerl teljesitésre,

b) az engedély visszavondsa, az igényjogosult részérél az engedélyrél valé lemondds, tovdbba a hasznalat
szlineteltetése esetén — az addig fenndllé fizetési kotelezettség teljesitésével egyidejlleg — a 6. mellékletben
megjeldlt visszavonds, lemondas napjan, tovabba a szlineteltetés idejére szlinik meg,

<) az engedélyben meghatérozott szolgalati jarm( ideiglenes — negyvendt munkanapot meg nem haladé -
hasznalhatatlansagabél adodoé cserejarm biztositasanak ideje alatt nem névekedhet.

A szolgalati jarmu tartdés magancéli hasznalatara jogositd engedéllyel rendelkez6 munkavaéllalé a felmentési
id6észak alatt csak a munkavégzés idejére és céljabol jogosult a szolgdlati jarmi magdncélu igénybevételére.

11. Sajat tulajdont jarmii szolgalati céli igénybevétele

A szolgalati feladatok ellatasahoz a munkaltatoéi jogkort gyakorld, vagy az altala felhatalmazott vezeté az altala
meghatarozott koltségvetési keret erejéig, a munkaltatd koltségtéritése ellenében engedélyezheti a munkavallalé
sajat tulajdond, vagy a vele kdzos haztartdsban él6 kozeli hozzdtartozoja tulajdondban allo, de a kérelmezé altal
hasznalt, tovdbbd a mas tulajdonaban 1évé, de lizembentartéként a forgalmi engedélyben a munkavallalé nevére
bejegyzett jarmU hasznalatat a 8. melléklet szerint. A sajat tulajdonu jarmi szolgélati célu igénybevételéért
fizetend6 téritési dij a jogszabdlyokban meghatdrozott (izemanyag-alapnorma és a NAV dltal kozzétett
Uzemanyagdr alapjan megallapitott Gzemanyagkdltség és a személyi jovedelemaddrdl sz616 1995. évi CXVII. torvény
3. szamu melléklet IV. pont 3. alpontja szerinti altaldnos személygépkocsi-normakoltség 6sszege.

12. Személyes gépkocsihasznalat

Személyes gépkocsihasznadlat az allami vezetdi juttatasokrol szélé 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet, tovédbba
a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szolé 2015. évi
XLII. térvény végrehajtasardl szolé 154/2015. (VI. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Hszt. végrehajtasi rendelet)
szerinti személyhez kétéd6éen engedélyezett szolgélati jarmU igénybevétele.

Az allami vezeték részére a személyes gépkocsihaszndlatot a Szolgaltatd kilon jogszabaly alapjan biztositja.
A Szolgaltaté Aaltal biztositott szolgdlati jarmivek hasznalata, Uzemeltetése sordn a Szolgaltatd elGirasai
azirdnyaddak.

Az orszagos parancsnok és helyettese, valamint a féigazgatd és helyettese személyes gépkocsihaszndlata
tekintetében a Hszt. végrehajtasi rendelet szabalyait kell alkalmazni.

13. Szolgalati jarmi orszaghataron kiviili igénybevétele

A Szolgdltatd altal biztositott szolgalati jarmU tekintetében az orszdghatdron kivili igénybevételre vonatkozd
tdjékoztatasi kotelezettségnek a Szolgéltatd sajéat eldirdsai alapjan kell eleget tenni.

A minisztérium és a belligyi szerv altal biztositott szolgdlati jarm(vel, szolgdlati feladat végrehajtdsa céljabdl
az Eurépai Unio, tovabba a nem unids szomszédos orszagok teriiletére torténé orszaghatéar-atlépés elézetes
bejelentéshez kotott.
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A minisztérium és a bellgyi szerv altal biztositott szolgalati jarmuvel, szolgdlati feladat végrehajtasa céljabol

az Eurdépai Unio, tovabba a nem uniés szomszédos orszagok teriiletének elhagydsa - a (6) bekezdésben

meghatarozott eset kivételével - engedélyhez kotott.

Az engedélyt a minisztérium vagyonkezelésébe tartozo szolgalati jarm( esetében a gazdasagi helyettes allamtitkar,

a belligyi szerv vagyonkezelésébe tartozd szolgdlati jarm( esetében a nyilvantartasi jegyzék vezetésére koteles

belligyi szerv vezet&je vagy az dltala kijel6lt vezetd adhatja ki kérelemre.

A (4) bekezdés szerint kiadott engedélynek tartalmaznia kell

a) a belligyi szerv megnevezését,

b) az igénylé személy nevét, rendfokozatat, szolgdlati vagy munkahelyét, beosztasat, utlevél- vagy
személyazonosito igazolvany okmaényazonositéjat,

<) a szolgalati jarmu gyartmanyat, tipusat, forgalmi rendszamat,

d) a kiutazas id6tartamat, utvonalat az orszagok megjeldlésével,

e) a nemzetkozi biztositasi kartya kivaltasara vonatkozd informaciot.

A miniszter irdnyitasa ald tartoz6 6nadllé bellgyi szerv vezetdje részére a bellgyi szerv dltal biztositott szolgalati

jarm Eurdpai Unio, tovabba a nem unids szomszédos orszagok hataran tuli igénybevétele nem kotott engedélyhez

és elézetes bejelentéshez.

A szolgdlati jarmlG magéancélu igénybevétele esetében az orszaghatdr elhagyasa engedélyhez kotott.

Az engedélyezésre a (4) bekezdésben foglaltak az irdnyaddak.

14. Szolgalati jarmiiflotta célfeladatra torténo biztositasa beliigyi szervek k6z6tti megallapodas
alapjan

A minisztérium és a belligyi szerv tekintetében felmer(lé Uj célfeladat végrehajtasa érdekében szolgalati jarmdiflotta
igénybevétele biztosithaté. Ha a célfeladattal érintett minisztérium vagy belligyi szerv nem rendelkezik szolgalati
jarmuallomannyal, vagy a jarmifenntartd belligyi szerv szolgalati jarmGallomanya a célfeladat végrehajtasahoz nem
elegendd, egyedi megéllapodas alapjan szolgdlati jarmdflotta biztosithaté mas belligyi szerv részérél.

A megallapodasban rogziteni kell az érintett minisztérium, vagy belligyi szervek megnevezését, a célfeladatot,
a szolgalati jarmuflottdra vonatkozé paramétereket, az (izemanyag-felhasznalds és elszdmolas rendjét,
a karbantartas, javitas, a szolgalati jarmu atadas-atvételi eljarasi rendjét, a célfeladat végrehajtasanak konkrét vagy
vérhato id6tartamat.

Ha a megéllapodas belligyi szervek kozott jon 1étre, akkor az érintett belligyi szervek vezetdi irjak ald, és a gazdasagi
helyettes allamtitkar hagyja jova.

Ha a megallapodas a minisztérium és a belligyi szerv kdzott jon létre, akkor a gazdasagi helyettes allamtitkar és
az érintett belligyi szerv vezetdje irjak ala.

A szolgdlati jarm( igénybevevd részére torténd atadas-atvétele a 9. melléklet szerinti engedély alapjan
- a jovahagyott megallapodas és a JarmUkoveté Rendszerben keletkezé adatok hozzaférésének felek kozott torténd
megosztasa mellett — biztosithato.

A 9. melléklet szerinti szolgélati jarm( szolgalati célu igénybevételére vonatkozé engedélyt

a) a minisztérium és mas belligyi szerv k6z6tti megadllapodas esetén a gazdasdgi helyettes allamtitkar,

b) a minisztérium kivételével a belligyi szervek kdzotti megallapodas esetén a szolgdlati jdrmvet igénybe vevd
belligyi szerv vezetéje

hagyja jova.

A szolgalati jarmu cseréje esetén a 9. melléklet szerinti engedélyt nem kell megujitani. A szolgalati jarmuvet érinté

valtozasrol — cseréjérdl, végleges visszavételérdl — a valtozast kovetd tiz munkanapon belil a jarmifenntartd koteles

irdsban tajékoztatni az igénybevevd belligyi szervet.

A 9. melléklet 5. pontja szerinti havi kilométerkeret 6sszevonhaté és gongyolitetten éves kilométerkeretként

felhaszndlhatd. Az éves gongydlitett kilométerkeret elszamolasakor a kilométer-megtakaritas a kdvetkezé évre nem

vihet6 at, indokolatlan tullépése esetén — a keretet meghaladé kilométer vonatkozasdban — a 43. § (1) bekezdés

a) pont ab) alpontja szerinti teljes téritési dijat kell fizetni.
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A kilométerkeret tullépésével kapcsolatos indokoldst — ha szolgélati érdekbdl tortént — az igényjogosult kdzépszintd
vezetdi beosztast betdltd vezetdje kiildi meg a jarmUfenntarto belligyi szerv részére.

15. A szolgalati jarmi és jarmii-szakanyag tarolasa

A szolgalati jarmU és jarmd-szakanyag telephelyen beliili taroldsi koriilményeinek kialakitasdért a belligyi szerv
vezetdje vagy az altala kijelolt vezetd felel6s.

A szolgalati jarmu telephelyen kiviili taroldsat indokolt esetben a belligyi szerv vezetdje vagy az altala kijelolt vezetd
engedélyezheti.

A jarmvek taroldsa soran

a) a Szolgaltatd altal biztositott szolgalati jarmdvet a Szolgéltaté altal meghatdrozott telephelyen kell térolni,

b) a jarmdfenntarté belligyi szerv altal biztositott szolgalati jarmuvet a jarmufenntartd belligyi szerv vezetéje
altal meghatarozott telephelyen kell tarolni,

<) a szolgadlati jarmd magéncélu haszndlatdra vonatkozé engedéllyel rendelkezé személy koteles a jarm
elhelyezésérél gondoskodni.

A magancélu igénybevétellel nem érintett szolgdlati jarmUvet a szolgdlati céld igénybevételt kdvetben
a minisztérium, vagy belligyi szerv telephelyén kell elhelyezni, kivéve, ha munkaidén kiviili munkavégzés esetén
a kijelolt vezetd ettdl eltéré taroldsra engedélyt adott, vagy az a szolgdlati jarm( vezet6i utasitds alapjan nem
belligyi szerv részére szolgalati célbol dtadasra kerilt.

A szolgdlati jarm( nem belligyi szerv részére torténd atadasa esetén az dtadas-atvételkor rogziteni kell a tarolasra
vonatkozo feltételeket.

A magancélu igénybevétellel érintett szolgdlati jarm( taroldsdra vonatkozé adatot a magdncélu igénybevételre
vonatkozé engedélyben kell régziteni.

A bellgyi szerv altal meghatdrozott arculattal vagy rogzitett lzemmodu megkilonboztetd jelzést ado
berendezéssel felszerelt szolgélati jarmivet — a jarmu javitdsaval Osszefliggé tarolas kivételével — csak a belligyi
szerv objektumaban lehet tarolni kivéve, ha ettdl eltéré engedély keriilt kiadasra a belligyi szerv 124. § szerinti
szabalyzéja alapjan.

16. A szolgalati jarmii karbantartasa, javitasa

A szolgdlati jarm( karbantartasa keretében el kell végezni
a) az indulas el6tti,

b) szlikség esetén a menet kdzbeni,

c) a telephelyre, tarol6 helyre visszaérkezés utani
ellenérzését, karbantartasat.

A szolgalati jarm(vet érint6 telephelyen észlelt, a kozlekedés biztonsagat veszélyezteté muiszaki meghibasodas
esetén a gépjarmuivezetd a telephelyrél nem indulhat el, a jarmiforgalomban valé részvétel soran észlelt mdszaki
meghibdsodas esetén koteles megallni és a 124. § szerinti belligyi szervi szabélyok szerint eljarni.

Kilsérelmi nyom vagy sériilés észlelése esetén a gépjarmiivezet6 a hibardl felettes vezetdjét és a jarmu-szakterilet
vezetGjét irasban értesiti.

A jarmUgyartok altal meghatérozott kilométer-teljesitmény elérését, vagy a hasznalati id6 elteltét megelézéen
- a muszaki és kozlekedésbiztonsag fenntartasa érdekében - az adott jarmdtipusra kiadott mdszaki, karbantartasi
program szerint végre kell hajtani a szolgalati jdrmU muszaki, technikai ellenérzé vizsgélatat, és intézkedni kell
a hibék javitasarol.

A jarmutipusokra a mUszaki, technikai ellenérzé vizsgalatok végrehajtdsa érdekében a gyartok éltal az optimalis
kilométer-teljesitmény, haszndlati id6 tekintetében egyedileg meghatdrozott idépontoktdl csak rendkiviili,
halaszthatatlan szolgalati feladat elldtdsa érdekében lehet eltérni a kijelolt idéponttdl szamitott tiz nappal,
de legfeljebb az eléz6 és az esedékes technikai ellenérzd vizsgalat kozott meghatdrozott kilométer-teljesitmény
1%-4val.
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A jarmU-szakteriletnek érvényesiteni kell a szolgélati jarm(vekre és javitdsi szolgaltatdsokra vonatkozé szavatossagi
jogbdl eredd igényeket, és gondoskodnia kell a szavatossagi feltételekre meghatdrozott koévetelmények
betartasarol.

Az Uj szolgalati jarm(ihéz kiadott Gzemeltetési és karbantartdsi Utmutatéban megjeldlt futasteljesitményig be kell
tartani az elGirt sebesség- és terheléskorlatozast, melyért a szolgélati jarmU hasznalataért felel6s személy felel.

A minisztérium vagy belligyi szerv Gzemeltetésében 1évé szolgélati jarmuU javitasa a gyarté altal eléirt garancidlis
kotelezettség, a szakszer(iség, gazdasdgossdg, a szolgdlati érdek, valamint a hatdlyos jogszabalyok
figyelembevételével

a) a belugyi szervnél lizemeld gépjarmdjavité mihelyben vagy

b) kllsé szak- és markaszervizben, javitbmihelyben

torténhet.

A bérelt jarmUvek karbantartdsa, javitasa, id6szakos felllvizsgalata tekintetében a bérleti szerz6désben foglaltak
az iranyadok.

17. A szolgalati jarmii selejtezése

Ha a szolgdlati jarmd Uzemeltetése gazdasagtalan, vagy rendkivili meghibdsodas, kéresemény miatt
gazdasagtalanul javithatd, szolgélati célra alkalmatlannd vagy feleslegessé valt, intézkedni kell a hasznositasara vagy
selejtezésére.

A szolgalati jarm( hasznalatbol valé kivonasat az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél szolé jogszabalyok és
a Beliigyminisztérium kezelésében 1évé feleslegessé valt vagyontargyakkal kapcsolatos selejtezési és hasznositasi
feladatok szabdlyozasardl sz616 21/2010. (XII. 16.) BM utasitas alapjan kell végrehajtani.

A hasznalatbol valo kivonas elétt a rendvédelmi jelleggel kapcsolatos biztonsagi és technikai felszereléseket,
a jarmUkovetd rendszer telematikai berendezését — a kdbelkoteg kivételével — el kell tavolitani, a szolgalati jarmUvek
okmanyait az eléirdsok szerint le kell zarni, majd értékesitésiik utdn az okmanyokat az iratkezelés szabalyai szerint
meg kell 6rizni.

A hasznélatbdl kivont, értékesitett szolgalati jarmlvet az adatbazisbdl — a nyilvantartott torzs- és Gzemeltetési
adatok visszakereshet&ségének biztositasa mellett — ki kell vezetni.

18. A szolgalati jarmii igénybevételének teljesitmény-feltételei

A szolgalati feladat elldtasara, valamint tartdés magancélu igénybevételre a 3. mellékletben meghatarozott
feltételeknek megfeleld szolgalati jarma biztosithato.

A 3. mellékletben nem szereplé szolgalati feladat ellatasidra szolgalati jarmi a kategoria korldtozasa nélkul
biztosithato.

A 86. §-ban foglaltaktol eltéréen tervezett igénybevétel elbirdlasarol — a szolgdlati jarmdvel elldtandé feladat
részletes bemutatdsa alapjan — az 6nallé belligyi szerv vezetdje, illetve minisztériumi munkavallalé esetében
az SzMSz-ben meghatarozott vezeté dont, az lUzemeltetni kivant szolgdlati jarmU beszerzési eljardsat, vagy
a szolgalati jdrmU adott igénybevételre torténd biztositasat megelézden.

19. A szolgalati jarmiiallomany meghatarozasa, nyilvantartasa, tervezése

A nyilvantartasi jegyzéknek a belligyi szerv és az altala iranyitott szervek, szervezeti egységek feladatellatadsahoz
sziikséges szolgalati jarmdallomany mennyiségét kell tartalmaznia, jarmU-kategoria szerinti bontasban.

A nyilvantartdsi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi szervek felsoroldsat a 10. melléklet I. pontja tartalmazza.

A nyilvantartando jarmU-kategoridk felsorolasat az ER. szerinti meghatéarozassal a 10. melléklet Il. pontja tartalmazza.

A belligyi szerv feladatellatdsdhoz sziikséges jarmUallomany mennyiségét és Osszetételét a nyilvantartési jegyzék
vezetésére kotelezett belligyi szerv vezetéje hatdrozza meg a 8. § 1. pontja alapjan.
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A 10. melléklet I. pontja szerinti belligyi szerv &ltal vezetett nyilvantartasi jegyzéknek az ER. szerinti
jarmU-kategoéridnként kell tartalmaznia a feladatok elldtdsahoz sziikséges szolgalati jarmimennyiségeket.

A 10. melléklet I. pontja szerinti belligyi szerv az iranyitasa ala tartozé szerv részére nyilvantartasi jegyzék-kivonatot
ad ki, mely alapjan a részére a 90. § szerinti adattartalommal meghatarozasra keril a feladatellatdshoz sziikséges
szolgalati jarmallomany.

A jarmlfenntartd bellgyi szerv vezet6je gondoskodik a belligyi szerv altal Uzemeltetett szolgélati jarmdGveknek
a belligyi szerv szamviteli targyieszkoz-nyilvantartdsaban torténd rogzitésérdl és a targyieszkdz-nyilvantartas
kezelésérdl, valamint a jarm(-szakanyagok belligyi szerv szamviteli analitikai nyilvantartasi rendszerében torténé
naprakész nyilvantartasarol.

A szolgalati jarmUvek egyedi és naprakész nyilvantartasara szolgalé adatbazisban a szolgalati jarmdvek folyamatos
nyilvédntartasardl a jormdfenntarté belligyi szerv vezetéje gondoskodik.
A jarmufenntartd belligyi szervnél hasznalatba vett, forgalomba allitott valamennyi szolgalati jarm(vet, tovabba
a szolgalati jarmu izemeltetésével kapcsolatos minden olyan eseményt, valtozast, amely a jarmd allagara, értékére,
hasznalhatésagara, Uzemeltetési koltségeire kihat, az adatbazisban kell nyilvantartani. Az adatbazis kezelését csak
a gépjarmu szakterllet iranyitasaért felelés vezeto altal kijelolt személy végezheti.
A belligyi szerv az adatbazist informatikai alkalmazas igénybevételével vezeti.
A jarmufenntartd bellgyi szerv szolgalati jadrmGallomanyardl a (3) bekezdés szerint elektronikus formaban vezetett
adatbazisnak - a (2) bekezdésben meghatérozottakon tul — legaldbb az alabbi informacidkat, adatokat kell
tartalmaznia:

1. hatosagijelzés,
gyartmany, tipus,
alvazszam,
motorszam,
hengertrtartalom,
meghajtdsra utal6 izemmaod,
forgalomba helyezés idépontja,

© No AW

mdszaki vizsga érvényessége,
9.  kilométer-szamlalo allasa,

10.  elektronikus jarmUikovetéssel elldtott jarmd,

11.  elektronikus menetlevél vezetésére alkalmas jarmd,

12.  sajat, bérelt jelleg,

13.  jarmUfenntart6 vagy hasznalé szerv megnevezése,

14.  felszerelt rogzitett, vagy mobil megkiilonboztetd, vagy figyelmeztetd jelzést add berendezésre vonatkozd
engedély megléte,

15.  atechnikai szemlék sorén tett megallapitasok,

16.  azER. szerinti kategodria,

17.  kotelezé gépjarmu felel6sségbiztositasi kategodria [a kotelezé gépjarm- felelésségbiztositasnal alkalmazott
gépjarmu-kategoridakrél szold 20/2009. (X. 9.) PM rendelet 1. szamu mellékletében meghatarozott
gépjarmu-kategdria],

18.  akotelez6 szerviz esedékessége futasteljesitmény/idépont alapjan,

19.  egyéb megjegyzések.

Az adatbazisban elkilonithetéen jeldlni kell azokat a szolgdlati jarmveket, melyek tekintetében nem

engedélyezhet6 a magancélu igénybevétel.

A Szolgéltatd vagyonkezelésében [évé és a minisztérium munkavallaléjanak személyes hasznalatra biztositott,
a minisztérium szervezeti egységeihez kirendelt szolgalati jarmuvet a Szolgéltaté adatbézisan kivil a BM MVFO altal
vezetett adatbézisban is rogziteni kell.

A BM MVFO-nél vezetett adatbazisban szerepeltetni kell a belligyi szerv altal a minisztérium részére szolgalati célu
igénybevételre biztositott szolgalati jarmuvet.
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103.§

A szolgalati jarmU szakanyagi és szolgaltatasi sziikségletei felméréséhez, tervezéséhez

a) a kozéptavu gépjarmd-fejlesztési terv elbiranyzatai,

b) a nyilvantartasi jegyzékben jévahagyott szolgalati jarmimennyiségek,

Q) a szolgalati jarmu Gzemeltetési normak eldirasai, adatszamai,

d a jovahagyott, elrendelt vagy terezett szervezeti atalakitas, feladatnovekedés, -csokkenés,

)

)
) a megel6z6 idészakok kilométer-teljesitmény, koltségraforditasi és anyagfelhasznaldsi tényszamai, tovabba
a tervidészakban vérhato szallitasi sziikségletek szolgalati jarmu-, szolgalati jarmu szakanyagi és szolgéltatasi

igényei szolgélnak alapul.

Szolgalati jarm( lizemeltetési normak:

a) fenntartasi, raforditasi normak (alkatrész, gumikdpeny, izemanyag),

b) teljesitménynormak (szolgalati jarm( 6sszlefutdsi kilométernorma, amortizacids norma, havi igénybevételi
kilométernorma),

c) koltségnormék (mennyiségi anyagfelhasznélasi normék koltségvetiletei, egy kilométerre esé dsszraforditasi

koltségnorma).
A szolgalati jarm( Gzemeltetési normdinak meghatarozasaért a nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi
szerv vezetdje vagy az altala kijelolt vezetd felelds.

A nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi szerv, a beszerzési igény felmeriilésekor fejlesztési és

utanpotldsi célu szolgdlati jarmi-sziikségleti tervet (a tovdbbiakban: szlikségleti terv) koteles késziteni.

A sziikségleti tervnek tartalmaznia kell

a) a szervezeti vagy hatdskori valtozasbol eredé és a nyilvantartasi jegyzékben a nyilvantartasi jegyzék
vezetésére kotelezett belligyi szerv vezetdje éltal jovahagyott szolgélati jarm(i fejlesztési igényt,

b) a szolgalati jarmuallomany amortizacidjabdl eredd, utanpétlascélu szolgélati jarmd beszerzési igényt,

<) a rendkivili kdreseménybdl eredd szolgélati jarm beszerzési igényt,

d) egyéb szolgalati jarmu beszerzési igényt

koltségének a megjeldlésével.
20. Uzemeltetési koltségek elszamolasa

A kozuti szolgdlati jarmUvek forgalmi, zemeltetési adatait rogziteni kell a Szolgdltatd, illetve a nyilvéntartasi jegyzék
vezetésére kotelezett belligyi szerv vezetdje altal meghatarozott médon. Ehhez a menetlevél vagy jogszabélyban
meghatarozott mas szigoru szamadasu okmany, illetve olyan elektronikus rendszer haszndlhat6, amely alkalmas
a jarmuforgalmazasi adatok megbizhato rogzitésére, tarolasara.

Ha a szolgalati jarmd az elektronikus jarmUkdveté rendszerbe integraldsra kerilt, a manualis menetlevél vezetése
mellézhet6, és azt csak az elektronikus jarmukoveté rendszer meghibdsodasa, vagy erre vonatkozd vezetéi utasitas
esetén kell alkalmazni.

A szolgalati feladatok elldtdsa, a mindsitett adatok védelme érdekében a bellgyi szerv a 124. § szerinti
szabalyzataban rogzitett specialis esetekben eltérhet a 98. §-ban foglaltak alkalmazasatol. Ezekben az esetekben
a manudlis menetlevél vezetése sordn elegenddé a datum, megalldsi pontként a telepiilés nevének,
a gépjarmuvezeté nevének, valamint a napi indulé és zaré kilométeradatoknak a rogzitése.

Manudlis menetlevél vezetése esetén a tartds és eseti magancélu igénybevételt a menetlevél ,Indulas-Erkezés”
rovatdba, a ,magancélu ut” megnevezéssel és az indulé-érkezé kilométerszamlalé-allas beirdsaval, egyértelmien
elkilonitheté modon, utélagos ellendrzésre is alkalmasan kell vezetni.

Az Ugyintézdi szolgadlati jarmUlvek esetében az adott jarm(ihoz tartozé lUzemanyagkdrtydnak, valamint a jarmd
alapfelszerelésének kiadasat és visszavételét az ligyintéz6 gépjarmivezetdk kdzott dokumentalni kell.

A kozuti szolgadlati jarmivek tGzemanyagkoltségei elszamoldsara a kdzuti gépjarmivek, az egyes mezégazdasagi,
erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkil elszdmolhaté mértékérol
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sz6l6 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendeletben (a tovébbiakban: 60/1992. Korm. rendelet) meghatarozott normakat kell
alkalmazni. Alkalmazandd norma hidnyaban a kozlekedési hatésagi feladatokat ellétd szerv altal a kozuti jarmdavek
lizemanyag-elszamoldséra meghatdrozott normat kell irdnyaddnak tekinteni.

A szolgalati jarmUvek igénybevétele esetén az (izemanyag-felhasznaldst az alapnorma és az egyes kozuti szolgalati
jarmuvekre képzett korrekcids szorzék alapjan, illetve a 60/1992. Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan
alapnorma-atalanyként lehet elszdmolni. Az elszdmolds moddjat a nyilvantartdsi jegyzék vezetésére kotelezett
belligyi szerv vezetéje hatdrozza meg.

A korrekciés szorzok maximalis értékének meghatdrozdsa soran a 60/1992. Korm. rendelet 2. szamu melléklete
azirdnyado.

A 60/1992. Korm. rendeletben nem szereplé szolgalati jarmUvek alapnormajaként a tipusbizonyitvanyban szerepld
vegyes tlizel6éanyag-fogyasztas, ennek hidnydban a gyarté altal megadott vegyes tlizeléanyag-fogyasztas adatot
vagy az lizemanyag-fogyasztds mérése alapjan muszaki szakértd altal megéllapitott értéket kell figyelembe venni.

A szolgélati jarm( eseti magancélu igénybevételéért fizetendd téritési dij amortizacios koltségdsszetevojének
meghatdrozdsahoz - a jarm{ beszerzési értékéhez viszonyitva — az aldbbi elméleti kilométer-teljesitményt kell
figyelembe venni:

a) kozuti és terepjard személygépkocsi (szallithaté személyek szama max. 7 f6) M1, M1G 250 000 km
b) mikrobusz (szallithat6é személyek szdma 5 f6 felett) M1, M1G 300 000 km
c) tehergépkocsi 3,5t-ig N1, N1G 300 000 km
d) tehergépkocsi 3,5 t felett N2, N3, N2G, N3G 400 000 km
e) autébusz M2, M3 500 000 km
f) motorkerékpar L3e, L4e, L5e, L7e 60 000 km
g) segédmotoros kerékpar L1e, L2e, L6e 30000 km
h) egyéb jarmuvek 100 000 km

A szolgélati jarmU( eseti magéancélu igénybevételéért fizetend6 téritési dij amortizacios koltségdsszetevéjének
meghatarozdsdhoz bérelt szolgdlati jarmlvek esetében a bérleti szerz6désben meghatdrozott kilométer-
teljesitményt kell figyelembe venni.

A fajlagos fenntartasi koltségeket a ténylegesen felmerilé javitasi, karbantartési koltségek, a kotelez6 gépjarmi
felel6sség és casco biztositasi dij, a gépjarmiiadé Osszesitésével és elemzésével a belligyi szerv éllapitja meg.

21. Szolgalati jarmii miiszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotanak ellendrzése

A gépjarmlvezetd a telephely elhagyasa el6tt koteles a jarmu kozlekedésben valé részvételének KRESZ szerint el6irt
feltételeit, tovabba a belligyi szerv dltal meghatarozott specidlis feltételeket ellendrizni.

A belligyi szerv altal Gzemeltetett kozuti szolgélati jarmi muszaki, kdzlekedésbiztonsagi adllapotédnak ellendrzését
a jogszabalyokban el6irt rendszerességgel és médon kell elvégezni, valamint évente legalabb két alkalommal
technikai szemlét (a tovabbiakban: gépjarmu technikai szemle) kell tartani.

A végrehajtott

a) altaldnos, teljes kor( nyari felkészilést szolgalo tavaszi gépjarmi technikai szemlérél és az

b) altalanos, teljes kor téli felkésziilést szolgald 6szi gépjarmu technikai szemlérdl

osszefoglald jelentést kell késziteni, melyet a nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi szerv vezetdje
adatszolgaltatas céljabol felterjeszt a gazdasdgi helyettes allamtitkar részére a 122. § (1) bekezdés c) pontjaban
meghatarozott hataridéig.

22. A kozlekedési baleset, karesemény bekovetkezése esetén kovetendé eljarasrend

A minisztérium, a belligyi szerv objektumdban, tovédbbd a kozuti forgalomban bekdvetkezett, személyi sériiléssel
vagy anyagi karral jaré baleset esetén a gépjarmiivezetd - ha egészségi dllapota lehetévé teszi — azonnal vagy
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a legrovidebb idén belll, a szolgdlati Ut betartasdval koteles jelenteni a baleset bekdvetkezésének tényét,
kovetkezményeit és a kdr becsult mértékét minisztériumi foglalkoztatott esetén a kdzvetlen vezetéje, belligyi szervi
foglalkoztatott esetén az ligyeleti szolgalat és kdzvetlen vezetéje felé.

Szolgalati jarmuvet érint6 telephelyen kivili kozlekedési baleset bekdvetkezésekor — a KRESZ-ben meghatérozott
eseteken tul - rendér intézkedését kell kérni akkor is, ha

a) megosztott, vitatott a felel&sség kérdése,

b) a balesetet, kart ismeretlen tettes okozta,

<) egy résztvevls pélyaelhagyasos kozlekedési baleset tortént,
d kozuti mutargyban kar keletkezett,

m

)

) a vad védelmérél, a vadgazdalkodasrdl, valamint a vadaszatrol szolé 1996. évi LV. torvény végrehajtasanak

szabalyairol sz616 79/2004. (V. 4.) FVM rendelet 1. § (1) bekezdésében meghatarozott vadaszhato allat okozott

kozlekedési balesetet,

f) kalfoldi forgalmi rendszamu gépjarmvel tortént a kdzlekedési baleset, fliggetlenil a kdrokozé személyétdl,

g) a baleset részese diplomaciai testiiletre utalé hatésagi jelzéssel ellatott gépjarmdi, fliggetlenil a karokozo
személyétol.

Az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul rendéri intézkedést kell kérni a szolgalati jarma eltulajdonitasa, feltorése

esetén is.

A belligyi szerv telephelyén bekdvetkezett kozlekedési baleset esetén — ha személyi sériilés nem tortént — a belligyi

szerv vezetdje vagy az altala kijelolt vezetd dont a részére nyujtott tajékoztatas alapjan a baleseti helyszinel6 rendéri

intézkedés sziikségességérdl.

A nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi szerv vezet6je az (1) bekezdésben foglaltaktdl szigorubb

rendelkezést is megallapithat a sajat szabalyzataban.

A 111. § (1)-(2) bekezdését a szolgalati jarm( fedett célt hasznalata esetén nem kell alkalmazni, e szolgaélati jarmu
kozlekedési balesete esetén kizardélag a KRESZ szabalyai szerint kell eljarni.

A szolgalati jarmd tartés magancélu- és eseti magancélu igénybevétele soran bekovetkezett baleset, vagy egyéb
karesemény esetén a szolgalati jarm(ivet biztosité belligyi szervre vonatkozd kartéritési eljarasi szabélyokat kell
alkalmazni, amelynek sordn a kdvetendd eljaras és koltségviselés megegyezik a szolgélati célu igénybevételre
vonatkozé eléirdsokkal.

A szolgalati jarmdvet érint6 rendkivili eseménnyel kapcsolatos eljardsrendet a Belligyminisztérium fejezet
koltségvetési gazdalkodasanak rendjérdl szold 4/2015. (IV. 10.) BM utasitas szabalyozza.

A casco biztositdssal nem rendelkezd szolgdlati jarmdvet érinté barmely kozlekedési baleset, tovdbba a casco
biztositassal rendelkez6 szolgalati jarmdvet érint6é idegen hibds kozlekedési baleset esetén a kotelezé gépjarma-
felel6sségbiztositasi szolgaltato és a belligyi szerv kozott megkotott szerz6désben foglaltak szerint kell eljarni.

A casco biztositassal rendelkez6 jarmvet érintd sajat hibas kozlekedési baleset esetén a casco biztositasi szolgaltatd
és a belligyi szerv kdzott megkotott szerzé6désben foglaltak szerint kell eljarni.

A baleset kivizsgalasa soran tisztazni kell
a) a baleset koriilményeit és okat, kiilbndsen azt, hogy
aa) a gépjarmulvezetd betartotta-e a szolgdlati feladattal kapcsolatos el6irdsokat, megsértette-e és
milyen mértékben a kozlekedési szabdlyokat, fogyasztott-e szeszes italt vagy a vezetési képességre
hatranyosan hato szert és milyen mértékben,
ab) a szolgalati jarmU igénybe vevéjének vagy utasainak magatartdsa, a sziikséges intézkedések
elmulasztésa kozrejatszott-e a baleset el6idézésében, ha igen, milyen mértékben,
b) a keletkezett 6sszes kart.
A belligyi szerv gazdasagi vezet6jének vagy a belligyi szerv vezetGje altal kijelolt vezetének a baleset kivizsgaldsa
utan a fegyelmi felel6sségre vonastél vagy blintetéeljarastol fliggetlenil a kartéritési eljarast minden esetben le kell
folytatnia, vagy annak lefolytatasat kezdeményeznie kell.
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23. A jarmiui-szakteriilet tevékenységének és a szolgalati jarmii kozuti forgalmanak ellenérzése

117.8§ A jarmU-szakterilet tevékenységét iranyitd vezetd, beosztott ellendrzi

a) a jarmd-szakterilet munkavégzését;

b) a koltségvetési és sziikségleti tervek realitasat, teljesitését az elirdnyzatok hatékony felhasznalasat;

<) a nyilvantartadsi jegyzékben rogzitett adatokhoz képest a szolgdlati jarmUallomany mennyiségét,
jarma-kategdriajat és meglétét, az adatbazis naprakészségét;

d) a szolgalati jarmdvek forgalmazasat, vezetését, a személy- és teherszallitdsok megszervezését, a szolgalati
jadrmU igénybevételének jogossagat, a magancélu igénybevétel esetében a téritési 0sszegek megallapitasat,
a befizetés megtorténtét;

e) a gépjarmu-javitdmihely munkajadnak megszervezését, a szakemberek foglalkoztatasat;

f) a szolgalati jarm( karbantartasat, mdszaki allapotadt, a javitdsok min6ségét, a gyartok altal el6irt karbantartasi
programok betartasat, anyagok, alkatrészek felhasznalasat, beépitését, a mdliszaki vizsgalatok elvégzését;

g) a telephelyek, raktarak, Gizemanyag-tarolok vagyon- és tlizbiztonsagat, a szolgalati jarmivek, anyagok,
alkatrészek szakszerU tarolasat és kezelését;

h) az el6irt készlet-, mlhely- és a belligyi szervek belsé szabdlyozoéi dltal meghatarozott egyéb nyilvantartasok
vezetését, naprakészségét, az okmanyok meglétét és az adatok helyességét;

i) az alkatrészek, anyagok, izemanyagok nyilvantartas szerinti mennyiségét, minéségét és meglétét;

j) a szolgalati jarmu-Gzemeltetési, raforditasi koltségeket, a fajlagos hajto- és kenbanyag-, valamint
Gizemanyag-fogyasztast;

k) a jarmu-szakterllet beosztottjainak szakmai felkésziiltségét, tovabbképzését, a munkavédelmi el&irasok
betartasat;

)} a kotelezéen el6irt ellenérzések megfelel6 idében és szinvonalon torténd végrehajtasat.

118.§ A szolgdlati jarm{ivet a kdzuti forgalomban
a) arra feljogositott vezetd és beosztott, valamint
b) az ellenérzésre felhatalmazassal rendelkez6 személy

ellendrizheti.

119. 8 A szolgalati jarm kdzuti forgalomban valé részvételének ellenérzésénél meg kell gy6zédni arrél, hogy
a) a gépjarmuvet igénybevevé személy jogosult-e az igénybevételre,
b) a szolgalati jarmd és — ha elé van irva — a manualis menetlevél adatai megfelelnek a valésagnak,
) a gépjarmuvezetd
ca) rendelkezik-e a jarmU-kategdriara el6irt és érvényes vezetdi engedéllyel, valamint lGgyintézéi vagy
gépkezeléiigazolvannyal,
cb) betartja-e a szolgalati jarm( forgalmazéasara vonatkozd szabalyokat, a KRESZ elGirdsai szerint
kozlekedik-e,
cc) szeszes italtél befolyasolt allapotban van-e, vagy a vezetési képességre hatranyosan hato szer
befolyésa alatt éll-e,
d) a szolgalati jarm

da) muszaki allapota, a kdzlekedésbiztonsdgi és jelzéberendezések lizembiztonsdga megfelel a KRESZ
elSirasainak,

db) rendelkezik érvényes miszaki vizsgaval, felel6sségbiztositasrol sz6l6 igazolassal,

dc) nincs tulterhelve,

dd) rendészeti jellegnek valé megfelelése és felszereltsége elbirasszerd.

120.8 (1) A gépjarmuvezet6 és a szolgdlati jarmuvet igénybe vevé személy koteles a kozuti ellendrzést végzé személy részére

az igénybevétellel kapcsolatos kérdésekre a mindsitett adatok védelmére, megérzésére vonatkozd szabalyok
megsértése nélkil a sziikséges felvildagositast megadni.
(2) A jogszabdly alapjan kozlekedési hatdsagi feladatokat ellatd szerv ellendrzést végzé munkatarsanak a szolgalati

jarmu szolgalati igénybevételére vonatkozé adatot szolgaltatni nem lehet.
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121.§

122. §

M

Ill. EGYEB RENDELKEZESEK

A belligyi szerv vezetdje a 124. § szerinti szabdlyzatban meghatérozza

1.

10.
11.

14.
15.

16.
17.

a munkavallalok felelésségi és feladat-végrehajtasi rendjét, ha a szervezeti struktura, a felelésségi rend
kialakitas a 4. alcimtdl eltéré kialakitast indokol,

a jarmUkezelG6i igazolvany formai, tartalmi kialakitasanak és kiadasanak eljarasrendjét,

a készenléti jarmd-Uzemeltetéssel kapcsolatos igénybevételi, forgalmazédsi rendet, ha ilyen
jarmd-lzemeltetési format alkalmaz,

a belligyi szerv altal Uzemeltetett szolgalati jarmU igénybevételének rendjét, valamint a fogvatartottak altal
torténd jarmi-igénybevételt,

a szolgalati jarmU 48. § szerinti igénybevétele esetében lebonyolitandé dtadas-atvétel rendjét,

a koltségvetési lehetéségek figyelembevételével a kiilfoldre vezényelt Osszekotd tisztek szolgélati és
magancéld jarmhasznalatdnak rendjét,

a telephelyen és jarm(forgalmazas kdzben észlelt meghibasodés esetén alkalmazando eljarasrendet,

a 3. mellékletben meghatdrozott teljesitmény-korlattél magasabb teljesitményl szolgdlati jarmu
engedélyezésének rendjét,

a szolgalati jarm(, tovdbbda a hozza tartozdé dokumentacio és felszerelés atadas-atvételére, ellendrzésére
vonatkozé szabalyokat,

a 9-11. alcimben foglaltakra vonatkozéan az engedélyezés eljarasi rendjére vonatkozo részletszabalyokat,

a szolgalati jarmu tartés magancélu igénybevételének eljarasi, engedélyezési rendjét, a 2000 km-nél nagyobb
havi kilométerkeret-igényre vonatkozd kérelmek eljarasi, engedélyezési rendjét, az alarendeltségébe tartozd
szerv tekintetében is,

az Eurdpai Unid és a szomszédos orszagok teriletére irdnyuld orszadghatar-atlépés elézetes bejelentésének
eljarasi rendjét,

a fedett célra haszndlt szolgdlati jarm( orszdghatdron kivili igénybevételére vonatkozdéan a 69. §
(3) bekezdésében foglaltaktdl eltéré szabalyokat,

a szolgalati jarmuvek telep- és taroldhelyre vonatkozé indulasi és érkezési adatainak rogzitési szabalyait,

az alabbiakra valé tekintettel a gépjarmi technikai szemlék végrehajtasanak rendjét,

a) a szolgalati jarmU muszaki-, kozlekedésbiztonsagi allapotanak,

b) az évszaknak megfelel6 gumiabroncs meglétének,

c) a szolgalati jdrmu kiils6-belsd (utas-, csomag-, motortér) tisztasaganak,
d) a szolgalati jarmd tartozékainak,

e) az el6irt okmanyok vezetésének, érvényességének,

f) a hasznalat jogszerliségének

vizsgalati, ellenérzési eljardsrendjét, annak médszertanat,

a szolgalati jarmuben Uthibabol eredéen bekdvetkezett kar esetén kdvetendd eljardsrendet,

a belugyi szerv Uzemeltetésében |év6 szolgdlati jarm(i hasznalatdval Osszefliggbé birsdg megfizetésére
vonatkozé szabalyokat.

A nyilvantartdsi jegyzék vezetésére kotelezett szerv vezetdje a gazdasagi helyettes dllamtitkar részére felterjeszti

a)

b)

<)

a tartés magancélu igénybevétellel kapcsolatos adatszolgaltatasat negyedévente, a targynegyedévet kdvetd
hoénap 15. napjdig a 7. melléklet szerinti adattartalommal;

a meglévé szolgdlati jarmimennyiségrél szol6 - a december 31-i forduldénapnak megfeleld -
adatszolgaltatast a 11. melléklet szerinti adattartalommal a targyévet kdvetd év januér 31-ig;

a végrehajtott gépjarml technikai szemlérdl készitett Osszefoglald jelentést a szemle végrehajtasi
hatdridejétdl szamitott 15 napon bell.

Az a belligyi szerv, amely az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti adatszolgaltatds sajat adatbazisdbol torténd

elektronikus lekérdezhetéségét a BM MVFO részére biztositja, nem koteles az adatszolgaltatast felterjeszteni.
A minisztérium hivatali szervezeti egységének vezetbje targyév janudr 31-éig tdjékoztatni koteles a BM MVFO
vezetbjét a szervezeti egység altal haszndlt szolgélati jarmUvekrdl, a hatdsagi jelzés, gydrtmany, tipus, vagyonkezeld

szerv megnevezésével.

A nyilvantartdsi jegyzék vezetésére kotelezett belligyi szerv vezetdje a 97. § szerinti sziikségleti tervet a targyévet

megel6zé év december 31-ig, soron kiviili beszerzés sziikségessége esetén a beszerzés belligyi szervi

engedélyezését megelézbéen jovahagyas céljabdl megkildi a gazdasdgi helyettes allamtitkar részére.
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123.§

124. 8§

125.§ (1)

126.§8 (1)

127.§

128.§8 (1)

129.§

130.§

A Szolgaltato altal biztositott szolgélati jarmU esetében a jarmi hasznalataval 6sszefliggd birsag megfizetésére
az a személy kotelezett, aki a szabdlyszegés idépontjaban a szolgélati jadrmUvet beazonosithatéan vezette.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A belligyi szerv vezetdje - az iranyitasa ala tartozo teriileteket érintéen - az utasitds hatalybalépésétdl szamitott
harminc napon belil elkésziti a belligyi szerv jarm( szabalyzatat, illetve feliilvizsgalja és sziikség esetén mddositja
azt, majd kozzétételét kdvetden tajékoztatasul megkuldi azt a gazdasagi helyettes allamtitkarnak.

Ha a belligyi szerv haszndlatdban van vizi vagy légi jarm(, akkor az Gzemeltetéslkre, hasznalatukra vonatkozd
szabdalyokat koteles meghatarozni, és azokat kiadasukat kovetéen a gazdasadgi helyettes allamtitkarnak
tajékoztatasul megkildeni.

Az (1) bekezdés szerinti szabdlyok a belligyi szerv jarmu szabdlyzatdban is meghatdrozasra keriilhetnek.

A szolgdlati jarmu tartés magancélu igénybevételére vonatkozdan az utasitds hatalybalépését megel6zéen kiadott
engedélyek 2023. januér 31-én hatalyukat vesztik.

A bellgyi szerv vezet6je 2022. december 31-éig koteles intézkedni az (1) bekezdés szerinti engedélyek
felllvizsgélatara és a jogosultsag fenntartasa esetén Uj engedély kiallitasanak kezdeményezésére.

Amennyiben a (2) bekezdés szerinti engedélyek felllvizsgalata 2022. december 31-én még folyamatban van,
az utasitas hatédlybelépésének napjén szolgdlati jarmu tartés magancélu igénybevételére érvényes engedéllyel
rendelkez6ék 2023. janudr 1-tél kizarélag a 61. §-ban meghatarozott dijtételek szerint vehetik igénybe a szolgalati
jarmuvet, azzal, hogy a belligyi szerv vezet6je gondoskodik arrdl, hogy az Uj engedélyek 2023. januar 31-ig
kidllitasra keriljenek.

Az utasitdsban meghatdrozottaktdl a miniszter engedélyével lehet eltérni.

Ez az utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kdzzétételét koveté harmadik napon lép hatélyba.
A 61.§2023.januar 1-jén lép hatdlyba.

A Jarm(ikévetd Rendszer mikodtetésérdl szolo 14/2021. (VIIl. 31.) BM utasitas 2. § 16. pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés lép:

,16. Mindsitett haszndlat: a szolgalati jarmu olyan feladatra torténd igénybevétele, amely sordn a szolgélati jarm(inek
vagy a gépjarmuvezetének az okmanya fed6 adatot tartalmaz, tovabba a védett személy személyszallitasi feladatat
és kisérését ellatd normal vagy kilonleges védéberendezéssel ellatott (pancélozott) szolgalati jarmu igénybevétele”

Hatdlyat veszti a belligyi szervek gépjarm szabdlyzatarol sz616 20/2015. (VII. 31.) BM utasités.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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1. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

.............................. (belligyi szerv megnevezése)

Engedélyezem téritésmentesen/kedvezményes téritési dijjal/teljes téritési dijjal*:

Kelt, 20... év ...ccevvennnnnen. hénap ... nap

(szolgalati jarmuvet biztositd belligyi szerv vezetéje

ENGEDELY

vagy kijelolt vezet)

szolgalati jarmi eseti magancéli igénybevételére

Kérem, hogy részemre téritésmentesen/kedvezményes téritési dijjal/teljes téritési dijjal*
- személygépkocsi (vontatmdnnyal) gépkocsivezetével/gépkocsivezetd nélkiil,*
— tehergépkocsi (vontatmannyal) gépkocsivezetével/gépkocsivezetd nélkiil,*

- autébusz, mikrobusz gépkocsivezetével/gépkocsivezetd nélkil*
eseti magancélu igénybevételét engedélyezni sziveskedjék.

Ilgénybevétel idétartama: | ...... &V.iiiiinnnn. hoénap ... naptol

...... év............ hénap ... napig

Uti cél/igénybevétel célja:

Szamlazasi cim:

Szolgalati jarm frsz.-a:** gyartmanya:

tipusa:

Szolgdlati jarmU gépkocsivezetd nélkil torténd igénybevétele esetén a jarmU biztonsdgos helyen torténé
taroldsarol gondoskodom, a kategoéridra érvényes vezetéi engedéllyel, szolgdlati jarm( vezetésére jogositod

igazolvannyal és kell6 vezetési gyakorlattal rendelkezem.

Az igénybevétel sordn bekdvetkezett baleset, vagy egyéb kdresemény esetén a jarmuvet biztositoé bellgyi szervre
vonatkozo kareljarasi szabalyokat kell alkalmazni. A kdvetendd eljaras és koltségviselés megegyezik a szolgalati célu

igénybevételre vonatkozé el6irasokkal.

Hozzajarulok, hogy a kozuti forgalomban vald részvételem soran a szolgalati jarm(ivet a BM utasitasban feljogositott

személyek ellendrizhetik.

Hozzdjarulok, hogy a téritési dijat az esedékes havi illetményembdl a belligyi szerv levonja, vagy a téritési dijat
a részemre eljuttatott készpénzfizetési bizonylat alapjan az atvételtél szamitott 10 munkanapon beldl a kiallitd

belligyi szerv részére megfizetem.

Kelt: ......... V.t hoénap ... nap

* A megfelel6t alahuzassal jelolni kell!
** A szolgalati jarmuvet biztositd belligyi szerv szakteriileti szervezeti egysége tolti ki.

Késziilt: 1 példanyban
Kapja elektronikus uton:

(kérelmezd)

Adodazonositd jel: .....oooeiiiiiiiiiii,

(beosztas)

Szolgalati jarmuvet biztosité belligyi szerv kdzgazdasagi szervezeti egysége
Szolgalati jarmUvet biztosité belligyi szerv jarmU-szakterileti szervezeti egysége
Igényjogosult
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2/a. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

.............................. (belligyi szerv megnevezése)
Engedélyezem:

Kelt, 20...év.ccoviininnnnn, honap ...nap
(szolgdlati jdrmUvet biztositd belligyi szerv vezetéje
vagy kijelolt vezeté)

ENGEDELY
szolgalati jarmii tartés magancélu igénybevételére
jarmiifenntarto szerv allomanyaba tartozo vagy a beliigyi szervhez vezényelt munkavallal6 részére*

.......................................... (Név) a(2) +.veveveveieeiiiiiiiiiiiinnns..... (szolgalati/munkahely, beosztas) részére
DIZtOSIEOM  @(Z) +venieii e (jarmufenntartd szerv) lizemeltetésében 1évé
.................. forgalmi rendszamu ........................... gyartmanyu és tipusu, a belligyi szervek gépjarmi
szabalyzatardl sz616 22/2022. (XII. 16.) BM utasitas 3. melléklete szerinti ............ kategoridjd, ..........ccooennee. Ft/h6
téritési diju szolgalati jarm( (a tovdbbiakban: jarmd) tartés magancélu igénybevételét ......................eeee. km/hé

magancélu futasteljesitménnyel az alabbi feltételek mellett.

1. A jarm{ haszndlata sordn az igényjogosult koteles betartani a kozuti kozlekedés szabdlyait. Ennek
megszegésébdl eredé mindennemt karért felel a biztositasi szerz6désben foglaltakkal 6sszhangban.

2. Amennyiben a jarmhoz kapcsoléddéan manudlis menetlevél vezetése kotelezd, a menetlevél ,hely
megnevezés” rovatat ,magancélu ut” kifejezés beirdsdval kell vezetni, az indulé és zaré km-o6ra allas
feltiintetésével. A magancéli utak alkalmaval a menetlevél rovatait a hivatali, szolgdlati utak
dokumentaldsahoz hasznalttdl eltéré szin( tintaval kell vezetni.

3. Ha a jarmG JKR-be integralt, akkor a jarm(be szerelt JKR igénybevételi mod kapcsoldt magancélu
igénybevétel esetén maganhasznalati alldsba, majd azt kdvetden szolgélati hasznalati allasba kell kapcsolni.

4. Az engedély személyre sz4lo. A tartés magancélu igénybevétel soran a fenti szolgalati jarmu vezetésére csak
az engedéllyel rendelkezé személy jogosult. A jarmi csak az adott kategéridra érvényes vezetdi engedély és
Ugyintézéi gépjarmUvezetdi igazolvany birtokdban vezethetd.

5. Ha atartés magancélu igénybevétel sordn az igényjogosult egészségligyi okbdl képtelenné valik a szolgalati
jarma vezetésére, a szolgalati jarmUivet — szolgalati célu igénybevételi forma keretében - fé6foglalkozasu, vagy
Ugyintézdi gépjarmivezetd segitségével a telephelyre kell vezetni.

6. A szolgalati jarmU igénybevételét biztositani kell a szolgalati feladatok ellatasara is tigyintézGi Gizemeltetési
forméban, mely esetben 4tadas-atvételt kell lebonyolitani.

7. Az igénybevétel sordn bekdvetkezett baleset, vagy egyéb karesemény esetén a jarm(vet biztositoé belligyi
szervre vonatkozé kareljarasi szabalyokat kell alkalmazni. A kdvetendd eljaras és koltségviselés megegyezik
a szolgalati célu igénybevételre vonatkozd eldirdsokkal.

8.  Ajarmu telephelyen kiviili tarolasat engedélyezem azzal, hogy az igényjogosult kételes gondoskodni a jarmu
biztonsagos tarolasardl. Zart vagy 6rzott parkoldban is elhelyezheti, a felmeriilé koltségek az igényjogosultat
terhelik.

9. Az igényjogosult koteles betartani a belligyi szervek gépjarm( szabalyzatarél szolo 22/2022. (XII. 16.)
BM utasitasban és a(z) ............ (4] 87 I (szervi szabalyzat) foglaltakat.

* A megfelel6t aldhuzassal jeloini kell!
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10.  Vallalja az igényjogosult a téritési dij megfizetésére, az engedélyezett kilométerkeretre vonatkozo feltételeket
a jarm{ tartés magancélu igénybevétele sordn és hozzdjarul ahhoz, hogy a téritési dijat illetményébdl
a munkaltatdja, illetve az illetményszamfejté helye levonja.

Az engedély mésolati példanyat a jarmdben kell tarolni az igénybevétel idétartama alatt.

igényjogosult

Késziilt: 1 példanyban

Kapja elektronikus uton:
Jarmdfenntarté belligyi szerv
llletményszamfejt6 hely
Igényjogosult



5634 HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi71.szdm

2/b. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

Lattam, jévéhagyom!
Kelt, 20...év . ..coceennnnnnn. hONaP ... NAPD
kodzigazgatasi allamtitkar

(belligyi szerv megnevezése)

A szolgdlai jarmuvet biztositom:

Kelt: oo, ,20... 6V . hénap...nap
(szolgalati jarmuvet biztositd belligyi szerv vezetéje
vagy kijelolt vezetd)
ENGEDELY

szolgalati jarmi tartés magancélu igénybevételére minisztériumba vezényelt
vagy a minisztérium allomanyaba tartozé munkavallal6 részére*

.......................................... (Név) a(2) ...ovvvvvveviniiniiininennn... .. (szolgdlati/munkahely, beosztas) részére
biztositom a(z) .......coveviiiiiiiii (jarmUfenntartd szerv) Gzemeltetésében 1év6 .................. forgalmi
rendszdmu .................. gyartmanyu és tipusu, a belligyi szervek gépjarm( szabalyzatarol szolé 22/2022. (XII. 16.)
BM utasitas 3. melléklete szerinti .................. kategoridju, .................. Ft/hé téritési diju szolgalati jarm
(a tovébbiakban: jarmd) tartés magancélu igénybevételét ............... km/hé magancélu futasteljesitménnyel
az alabbi feltételek mellett.

1. A jarm{ haszndlata sordn az igényjogosult koteles betartani a kozuti kozlekedés szabdlyait. Ennek
megszegésébdl eredé mindennemd karért felel a biztositasi szerzé6désben foglaltakkal 6sszhangban.

2. Amennyiben a jarm(hoz kapcsoléddéan manudlis menetlevél vezetése kotelezd, a menetlevél ,hely
megnevezés” rovatdt ,magdancéli ut” kifejezés beirasaval kell vezetni, az indulé és zar6 km-6ra allas
feltiintetésével. A magancéld utak alkalmdval a menetlevél rovatait a hivatali, szolgdlati utak
dokumentalasahoz hasznalttdl eltérd szin( tintaval kell vezetni.

3. Ha a jarm( JKR-be integrdlt, akkor a jarmlbe szerelt JKR igénybevételi mdéd kapcsolét magancélu
igénybevétel esetén maganhasznalati alldsba, majd azt kdvetéen szolgalati hasznalati allasba kell kapcsolni.

4. Az engedély személyre sz6l6. A tartds magancélu igénybevétel sordn a fenti szolgdlati jarmu vezetésére csak
az engedéllyel rendelkez6 személy jogosult. A jarmU csak az adott kategdriara érvényes vezetdi engedély és
Ugyintézdi gépjarmdvezetdi igazolvany birtokdban vezethetd.

5. Ha atartés magéncélu igénybevétel sordn az igényjogosult egészségligyi okbol képtelenné valik a szolgélati
jarmU vezetésére, a szolgdlati jarmUvet — szolgalati célu igénybevételi forma keretében — fé6foglalkozasu, vagy
Ugyintézdi gépjarmivezetd segitségével a telephelyre kell vezetni.

6. A szolgalati jarmu igénybevételét biztositani kell a szolgalati feladatok ellatasara is tigyintézGi lizemeltetési
formaban, mely esetben atadas-atvételt kell lebonyolitani.

7. Az igénybevétel sordn bekdvetkezett baleset, vagy egyéb karesemény esetén a jarm(vet biztositoé belligyi
szervre vonatkozé kéreljarasi szabalyokat kell alkalmazni. A kdvetendd eljards és koltségviselés megegyezik
a szolgalati célu igénybevételre vonatkozé eldirdsokkal.

* A megfelel6t aldhuzassal jeloini kell!
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A jarm( telephelyen kivili tarolasat engedélyezem azzal, hogy az igényjogosult kételes gondoskodni a jarm
biztonsagos taroldsarél. Zart vagy 6rzott parkoldban is elhelyezheti, a felmeriil6 koltségek az igényjogosultat
terhelik.

Az igényjogosult koteles betartani a belligyi szervek gépjarml szabdlyzatardl szélé 22/2022. (XIl. 16.)
BM utasitasban ésa(z) ............ (SZEIV) teteee et (szervi szabalyzat) foglaltakat.
Viéllalja az igényjogosult a téritési dij megfizetésére, az engedélyezett kilométerkeretre vonatkozd feltételeket
a jarm{ tartés magancélu igénybevétele soran és hozzdjarul ahhoz, hogy a téritési dijat illetményébdl
a munkaltatdja, illetve az illetményszamfejté helye levonja.

Az engedély masolati példanyat a jarmdben kell tarolni az igénybevétel id6tartama alatt.

igényjogosult

Késziilt: 1 példanyban
Kapja elektronikus uton:
Jarmdfenntarté belligyi szerv
BM Mdszaki és vagyongazdalkodasi Féosztaly
llletményszamfejt6 hely
Igényjogosult



3. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

SZOLGALATI JARMUVEK KATEGORIAI, JOGOSULTAK

Szolgalati jarmu kategdria-tablazat

Beosztas/feladat

Személygépjarmi
- ER. szerinti M1 kategoriaju
- belsé égésii motorral szerelt
— hibrid Gizemd
- tisztan elektromos Gizemd,
legfeljebb 5 f6 szallithato személy kapacitassal

rendelkezé jarmi motorteljesitménye, vagy

Személygépjarmi
- ER. szerinti M1 kategoriaju
- belsé égésli motorral szerelt
- hibrid tizemu
— tisztan elektromos Gizemdi,
5 f6 feletti szallithatd személy kapacitassal

rendelkezé jarm(i motorteljesitménye,

Személygépjarmu
- ER. szerinti N1 kategoriaju
- belsé égésii motorral szerelt
- hibrid tzem(i
— tisztan elektromos tzem(,
legfeljebb 5 f6 szallithatd személy kapacitéassal
rendelkezé jarmi motorteljesitménye,

Személygépjarmi
- ER. szerinti M1G, vagy N1G
kategoriaju
- belsé égésti motorral szerelt
- hibrid tzemd

- tisztan elektromos tizemu

rendszerteljesitménye vagy rendszerteljesitménye . terepjard jarma
vagy rendszerteljesitménye (kW)
(kW) (kw)
Al A2 A3 A4 B1 B2 B3 B4 C1 @) a D
-90 91-125 126-165 166- -90 91-125 126-165 166- -125 126-165 166-
o Kiemelt vezeti beosztast
-
g betslté munkavallalé
2 - a személyes X X X X X X X X X X X X
i)
3 gépkocsihasznalatra
% , | Jogosult vezetd kivételével
T E| Kozépvezetsi beosztast
(TR o L X X X X X X X X X
2z betdlté munkavallalo
c
j‘é‘» 5 Aki nem tartozik a 90. §
% ﬁ (2) bekezdés a), b) pont
e hatdlya ald, de részére
MO
i a szolgalati feladatai X X X X X X X
E elldtdsdhoz szolgalati
Ne) . ) .
£ jarmu allando hasznalata
= indokolt
Altalanos ligyintézéi feladatok
elldtasara biztosithato szolgalati X X X X X X
jarmu

9€99

Wezs 1/ IA9°Ze0C »+ QL]S3I1Y¥T SOTVLIVAIH
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4. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

Szolgalati jarmii tartés magancéli igénybevétele esetén a 2 000 km-t meghaladé futasteljesitmény
téritési dijanak szamitasi médja

(A 61. § szerinti téritési dij / 2 000 km) * a 2 000 km-en fellil engedélyezett tobblet futasteljesitménnyel.
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5. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

HASZNALATI MEGALLAPODAS

A Ptk. 6:331. § (1) bekezdése, a belligyi szervek gépjarmUl szabalyzatérél szolé 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitds
(@ tovadbbiakban: BM utasitds) 60. § (1) bekezdése, valamint 2/b. melléklete szerinti engedély alapjan
.............................................................................. (belligyi szerv vezetdje vagy az éltala kijeldlt vezetd)

A(Z) e belligyi szerv (izemeltetésében 1év6 ........................ forgalmi
rendszamu, ........oooeeieiiiiiininn. gyartmanyu és tipust személygépkocsit ........ouivieiiiiiiiiiiie
(munkavallalé neve) a(z) ......coevneiiiiiiiiiiiiin, (szervezeti egység megnevezése) munkavallaloja részére

tartés maganhasznalatra biztositom.

A tartés magéanhaszndlat feltételei megegyeznek a BM utasitas alapjan kiadott, a(z) .......ocvevveeniiniininiiinennnne.
(belligyi szerv)-re érvényes szabdlyozdsban a(z) ..........ccooeviiiiiiinnnininenene. (belligyi szerv) alloményaba
tartozo6 személyekre vonatkozo6 feltételekkel.

A haszndl6 személy koteles a BM utasitdsban, valamint a(z) ..........coveviiiiiiiiiiiiiiiininiin., (beltgyi szerv)
.../20... szdmu szabalyozdsaban meghatarozott sajatos szabalyokat betartani.

Jelen megéllapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. dltaldnos rendelkezései az irdnyaddk.

(beltigyi szerv vezetéje (igényjogosult)
vagy az éltala kijelolt vezetd)

Készilt: 1 eredeti példanyban

Az eredeti példanyt kapja:
Jarm(fenntartd belugyi szerv
A masolati példanyt kapja elektronikus Gton: llletményszamfejté hely
lgényjogosult
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6. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

NYILATKOZAT
szolgalati jarmii tartés magancélu igénybevételének megsziinésérol,
visszavonasarol vagy sziineteltetésérol

Alulirott, «.ooeniniii (NV) e (beosztasi helye) a belligyi
szervek gépjarmi szabdlyzatarol sz616 20/2015. (VII. 31.) BM utasitas 54. § (3) bekezdése alapjan nyilatkozom, hogy:

20......... -tol 20......... SigalZ) v frsz.-U szolgdlati jarm( tartés magancélu igénybevételi
jogosultsdgomat sziineteltetni kivanom.*

20......... A0l A(Z) e frsz.-u szolgdlati jarmU tartés magancélu igénybevételi
jogosultsagomat meg kivdnom sziintetni.*

20......... A1 A(Z) e frsz.-U szolgalati jarmU tartés magancélu igénybevételi
jogosultsagom visszavonasra ker(lt.*

Tudomdsul veszem, hogy szlineteltetés, megsziinés vagy visszavonds esetén az igénybevétellel érintett és
pénzigyileg nem teljesitett honap(ok) tekintetében a fizetési kotelezettségem fennall, fizetési kotelezettségemnek

eleget teszek.

Kelt, 20... &V .ooviiiiiiiiicinn, ho ... nap

igényjogosult

Addazonositojel:.......ovuiiiiiiiii

* A megfelel6t aldhuzassal jeloini kell!

Késziilt: 1 példanyban
Kapja elektronikus uton:

Jarmdfenntarté belligyi szerv
Illetményszamfejt6 hely
Igényjogosult



7. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

2......EVl... NEGYEDEVES JELENTES
A(Z) cererrernracerninierereneneneneaesss.. (belligyi szerv megnevezése) tartés maganhasznalati engedéllyel rendelkez6 személyekrél és szolgalati jarmivekrol

Igénybe vevé neve

Beosztasa

Szolgalati
hely vagy
munkahely

Jogosultsag indoka 49. §

a)

b)

o]

pontja alapjan*

Jarmu
forgalmi
rendszama

Jarma

kategoriaja

A negyedév alatti megsz(inés, visszavonas
idépontja, szlineteltetés idétartama

Futott km 20... év ... negyedév

* X-szel jelolni.

0t9S

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH
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8. melléklet a 22/2022. (XII. 16.) BM utasitdshoz

................................. (belligyi szerv megnevezése)
Engedélyezem! e
Datum idébélyegz6 szerint (belligyi szerv vezetéjének vagy a kijeldlt vezetének
a neve és beosztasa)
Egyetértek, tdmogatom:
Datum id6bélyegzl szerint e
(szolgalati feladattal érintett szervezeti egység
vezet6jének neve és beosztasa)
ENGEDELY

sajat gépkocsi hivatali, szolgalati célt hasznalatara

Kérem, az aldbbi személygépkocsi hivatali célt igénybevételét engedélyezni sziveskedjék hatérozott id6re/

visszavonasig* 20... év ......... hoénap ... naptdl 20... év ......... hénap ... napig. A belligyi szerv a fentiek szerint
szolgdlati jarmivet nem tud biztositani. A gépjarmd igénybevételével kapcsolatos valamennyi anyagi kockézatot
viselem.

A személygépkocsira

casco biztositds megkotésre keriilt* nincs casco biztositas*
Kotvény szdma: ......coeveeiiininn.e.
A jarm( forgalmi engedély szerinti tulajdonosdnak adatai
NEV (SZUIBEEST MV ). ettt e et e e e e e e e e e
SZULEtES  ely: ..o e
SZUIBTEST IUO: ..ttt ettt ettt e e e e e e e

A jarm( adatai
FOrgalmi r@NASZAM: . ..ottt e e e e e e e
GY AN AN, DUS: ottt ettt ettt ettt et e e e e e e e e e

(kérelmezd)
Adodazonositd jel: .....ooeiiiiiiiiii
Tl i
(beosztas)

* A megfelel6t aldhuzassal jeloini kell!

Készilt: 1 példanyban
Melléklet: Nyilatkozat (zartvégu lizingbe vett jarmu kivételével) a JarmU torzskdnyv bemutatasardl (1 lap)
Kapjak:

Engedélyezé belligyi szerv kdzgazdasagi szervezeti egysége

Engedélyezé belligyi szerv jarmu-szakteriileti szervezeti egysége

Igényjogosult
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9. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

Lattam, jovdhagyom! sz. példany
Datum idébélyegzé szerint
gazdasagi helyettes dllamtitkar/
igénybe vevé belligyi szerv vezet6je*
........................ (belligyi szerv megnevezése)
A szolgalati gépjarmvet biztositom:
Datum id6bélyegzd szerint e

(szolgdlati feladattal érintett szervezeti egység
vezetdjének neve és beosztasa)

Engedély
szolgalati jarmii szolgalati céli igénybevételére

AZ) et (belligyi szerv, szervezeti egyséqg)
kirendeléssel/vezényléssel, ..............c.oooenenin. (beosztas) szolgalati feladatot ellatd ............ccovvvvveviiiiininn.
(név, rendfokozat) (a tovabbiakban: igényjogosult) részére biztositom a belligyi szerv (a tovabbiakban: izemben
tartd) Uzemeltetésében 16V ..........ceevvnnnnene. forgalmi rendszamu ..........cocoveviiiiiininnn.n. gyartmanyud és
tipusu szolgalati jarm(i (a tovabbiakban: gépjarmi) szolgalati céli hasznalatat, az alabbi feltételek mellett.

1. Az lizemben tart6 altal biztositott gépjarmi csak szolgdlati jarm( vezetésére jogositd Ugyintézéi igazolvany és
elektronikus jarm(ikévet6 rendszerbe nem integralt gépjarmu esetében érvényes menetlevél birtokaban vezethetd.
Az igényjogosult koteles figyelemmel kisérni a gépjarml vezetéi engedélye (jogositvanya) kategoria
érvényességének (orvosi érvényességének) datumat és annak lejdratdt megeléz8en a meghosszabbitdsardl
gondoskodni.

2. A gépjarmU dtadas-atvétel:

2.1. A gépjarmi mindenkori dtadasa és atvétele a jelen engedély mellékletét képezé atadas-atvételi jegyz6kdnyv
kiséretében torténik.

2.2. Az igényjogosult az atvételkor — és azt kovetéen folyamatosan - koteles meggy6z6dni arrél, hogy a gépjarmu
menetokmanyai (forgalmi engedély, biztositasigazolds, manudlis menetlevél) megvannak-e és érvényesek-e.

2.3. Az igényjogosult koteles betartani a belligyi szervek gépjarmi szabdlyzatarol szolé 22/2022. (XIl. 16.)
BM utasitasban és szolgalati jarmdveinek hasznalatarol szOlo ..........coovvviiiiiiinnni.. utasitdsban foglaltakat.

3. Menetlevél
3.1. Amennyiben a jarm(ihdz kapcsoléddéan manudlis menetlevél vezetése kotelezd, a gépjarmi menetlevelét
tételesen kell vezetni [telephely - célallomas(ok) - telephely]. A menetlevél ,hely megnevezés” rovatat ,a célallomas
megnevezésével” kell kitdlteni, az indulé és zaré kilométerdra-allds, valamint az indulds és az érkezés idépontjanak
feltlintetésével.

3.2. A menetlevélbe rogziteni kell tovabba: a tankolési bizonylatok sorszamat (SLIP) és egyéb eseményeket (baleset,
sérllés stb.) a megjegyzés rovatban.

3.3. A manudlis menetlevél leadasat a negyedéves elszamolaskor el6re egyeztetett idépontban a teriiletileg illetékes
gépjarmuszolgalatnal kell végrehajtani.

4. Gépjarmlvezet6k
Az engedély személyre szél. Igénybevétel esetén az engedéllyel rendelkezé igényjogosult a gépjarmu vezetését mas
személynek nem adhatja ét.

5. A gépjarml igénybevétele kizarélag szolgélati feladatok elldtasara [..................... (célfeladat megnevezése)]
torténik. A rendelkezésre allé havi kilométerkeret ............... km.
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6. Uzemanyag-felhasznalas, -elszamolas
6.1. Tankolds a MOL toltéallomasokon, kizérélag a gépjarm( Gzemanyagtartalydba torténhet az erre a célra 4tadott,
az lizemben tart6 nevére és az adott gépjarmu rendszamara szo6l6 lizemanyagkartyaval.
6.2. Fizetéskor minden tankolds soran az lizemanyagkartya atadasat kovetéen be kell diktalni a kilométer-szamlalo
allasat a benzinkut pénztarosa részére, a szamlan val6 rogzités érdekében. A pénztartdl vald tavozas el6tt meg kell
gy6z8dni arrél, hogy a kilométer-szamlalo alldsa a bizonylaton helyesen kertilt-e kinyomtatasra.
6.3. Amennyiben a benzinkut leolvasé rendszere a kartyat nem ismeri fel barmilyen ok miatt (kartya megsérilt,
leolvasé hibds stb.), ez esetben is az igényjogosultnak kérni kell a benzinkdt munkatérsai altal kézzel kidllitott
bizonylaton a kartya szamanak regisztralasat.
6.4. Az Gizemanyagkartya elvesztését a mihamarabbi letiltas érdekében azonnal jelenteni kell azon izemben tarté
részére, amelynek a nevére az lizemanyagkartya kiallitasra kerGlt [..................... (belligyi szerv, szervezeti egység
megnevezése) Telefon: +36-.../...... S 1.
6.5. A gépjarmi atadasat (leadds, atvétel, csere stb.) minden esetben tele tankkal kell végrehajtani.
6.6. Az lizemanyag-fogyasztds elszdmoldsa a gépjarm( elszdmoldsi normdja alapjan, negyedéves ciklusokban
torténik. Az Gzemanyag-tulfogyasztast — amennyiben azt nem miuszaki hiba okozta - az igényjogosult koteles
megtériteni az lzemben tartd irdsbeli felszdlitdsara, az abban megjeldlt hataridére az lizemben tartd részére.
Az Uzemanyag-fogyasztast befolydsold muszaki problémat haladéktalanul jelezni kell, és fel kell jegyezni
a menetlevél megjegyzés rovataban.

7. Parkolds, tarolas
7.1. A feladat végrehajtasa sordn parkolds céljdbdl a(z) .......coevvvriiiiviiiiiiiiiiieeen kell igénybe venni.
7.2. A gépjarm( taroldsa kizarolag a belligyi szerv telephelyén torténhet (cim: ............ooiiine bellgyi
szerv és telephely megnevezése).

8. Biztositasi karesemények ligyintézése
8.1. A gépjarmU haszndlata sordn az igényjogosult koteles betartani a kozuti kozlekedés szabalyait. Ennek
megszegésébdl eredé mindennemdi karért felel a biztositasi szerzédésben foglaltakkal 6sszhangban.
8.2. Minden kadreseményrél, amikor a karosult és karokozé azonosithato, baleseti bejelentét (kék-sdrga nyomtatvany)
kell a helyszinen kitolteni a hatoldaldn leirt Utmutaté szerint.
8.3. Az igénybevétel sordn bekovetkezett sajat hibas baleset vagy egyéb karesemény esetén az igényjogosultat
kartéritési kotelezettség terheli.
8.4. Az igényjogosultnak rend6rségi intézkedést kell kérni, ha:

a) személyi sérilés tortént;
b) a masik fél kilféldi vagy a diploméciai testilet tagja;
<) nincs rendben a masik fél biztositdsa (lejart vagy nincs), vagy nem rendelkezik a kitoltéshez sziikséges

okmanyokkal (nem lehet ellenérizni az adatok valédisagat);

d) nem tudnak megegyezni a felel6sség tekintetében.
8.5. Az lizemben tartd részére minden rendkiviili esemény bekdvetkezéses soran (pl. baleset, a gépjarmuvet
feltorték, megrongaltak, a rendszam eltlint, vagy ha a gépjarmuvet elloptdk) az igényjogosultnak soron kiviil,
irdsban bejelentést kell tenni [..........ccooeiiiiiinne. (belugyi szerv, szervezeti egység megnevezése) Telefon:
+36-.../...... e 1.

9. Karbantartas, javitas
9.1. Az igényjogosultnak minden gépjarm( javitasi igényt az lzemben tarté gépjarml szolgalatanal kell

kezdeményezni.

9.2. Rendkivili esetekben (pl. vidéki utak alatt bekovetkezett meghibdsodds esetén) az igényjogosultnak
haladéktalanul értesiteni kell a(z) .........coovviiiiiiiiiiin, (beltgyi szerv, szervezeti egység megnevezése)
+36-.../...... S telefonszamon, ahol a gépjarmd mentésérdl intézkednek.

9.3. A kotelezd (id6szakos) atvizsgélas figyelemmel kisérése és betartdsa az igényjogosult feladata. Ennek
elmulasztasdbdl eredé jogkdvetkezményekért (garancia megvonasa stb.), illetve a szervezetet ért, mulasztasbdl
szarmazo karért felelésség az igényjogosultat terheli.

9.4. Gépjarmiimosds és -dpolds az lUzemben tarté telephelyén munkaidében, indokolt esetben munkasziineti
napokon, tigyeleti jelleggel vehetd igénybe.
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10. Gépjarmuhasznalattal kapcsolatos kozlekedésrendészeti és szabalysértési tigyvitel; objektiv feleldsség:
10.1. A kozlekedési szabdlysértésekbdl eredd Osszes koltség, tovabba a parkolasi dijfizetés elmulasztasabol
keletkezd poétdijak és jarulékos koltségek az igényjogosultat terhelik.
10.2. A hatdsagi intézkedésekrdl, valamint az igényjogosult tavollétében kihelyezett helyszini birsdgokrdél, parkolasi
potdijfizetési felszdlitdsokrol az Gzemben tartdt a tovabbi szilkséges intézkedés megtétele érdekében irdsban
értesiteni kell.

11. Az engedély visszavonasig érvényes. Az engedélyt vissza kell vonni, ha az igényjogosult a jelen engedélyben
rogzitett feltételeket megszegi.

NYILATKOZAT

Jelen engedély aldirasaval kijelentem, hogy a szolgalati jarmU haszndlatra vonatkozd szabalyokat megismertem.
Az engedélyben foglaltakat tudomasul veszem.

Budapest, 20...... cooovviiiiiiiiiiii

igényjogosult

* A megfelelét kell alkalmazni!

Készilt: 1 példanyban
Kapja elektronikus uton:
Szolgalati jarmUvet biztosité belugyi szerv
Engedélyezé
Igénybe vevé belligyi szerv
Igényjogosult

Melléklet: Jegyz6kdnyv szolgalati jarmu dtadas-atvételére 1 lap
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10. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

I. A Belligyminisztérium jarmU-nyilvantartési jegyzék vezetésére kotelezett szervei:

© Vv X®NO UK WN =

—_

Belligyminisztérium Orszdgos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag,
Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga,

Nemzeti Szakért6i és Kutatd Kozpont,

Nemzeti Védelmi Szolgalat,

Orszagos ldegenrendészeti Féigazgatdsag,

Orszdgos Renddr-fékapitanysag,

Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag,

Rendvédelmi Technikum,

Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsag,

Terrorelharitasi Kozpont.

II. A jarmU-nyilvantartasi jegyzékben, a 3. melléklet szerinti kategéridk megjellésével feltiintetendd
jarmukategoriak:

1. Koézuti jarmuvek:

1.1.
1.2.
1.3.
14.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.
1.10.
1.11.
1.12.
1.13.

Személygépkocsi (M1)

Terepjard jarmi (M1G, N1G, N2G)
Mikrobusz (6-9 fér6hely M1 és M1G)
Autoébusz (M2)

Autébusz (M3)

Tehergépkocsi (N1, N2, N3)

Motorkerékpar (L3e, L4e, L5¢, L7¢e)
Segédmotoros kerékpar (L1e, L2e, L6€)
Fogvatartott-, kényszerszallité jarmG (M1, M2, M3, N1, N2, N3)
Kulonleges rendeltetésl rendvédelmi jarmi
Kulonleges gépjarmu (SPV; ORV-SPV)
Kerekes traktorok, munkagépek

Pétkocsi (01, 02, 03, O4)

2. Vizijarmuvek:

2.1.  Belvizi nagyhajo
2.2.  Kishajo
3. Uszémi

4. Légijarmuvek:

4.1.
4.2.

Helikopterek
Piléta nélkuli Iégi jarmUvek és rendszerek



11. melléklet a 22/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

a(z)

2...... EVIJELENTES
(beliigyi szerv megnevezése) szolgalati jarmiiallomanyarél

Jarmd, vagy szerelvény mennyisége (db)

Hasznélatba vétel

Uzemmod**

Sorszam Jarm(, vagy szerelvény megnevezése /§||ami tulajdon/ Allami tulajdon/ Bérelt jérml Egyéb tulajdon/ Hasznélatra més (db)*
sajat vagyonkezelés | hasznélatra dtvett hasznalatra atvett szervnek dtadott

1. Személygépkocsi M1 a 3. és 11. pont kivételével

2. Személygépkocsi M1G a 3. pont kivételével

N Személyszallitd mikrobusz (6-9 féréhely)
M1 és M1G

4 Autébusz M2 (legfeljebb 5 t megengedett

' legnagyobb 6ssztémeg) a 12. pont kivételével

5. Autébusz M3 (t6bb, mint 5 t megengedett
legnagyobb 6ssztémeg) a 13. pont kivételével
Tehergépkocsi N1 és N1G (legfeljebb 3,5 t

6. megengedett legnagyobb dssztdmegu
tehergépkocsik és vontatok) a 14. pont
kivételével
Tehergépkocsi N2 (t6bb, mint 3,5 t,

;. de legfeljebb 12 t megengedett legnagyobb
0ssztomegU tehergépkocsik és vontatok)
a 15. pont kivételével
Tehergépkocsi N3 (t6bb, mint 12 t megengedett

8. legnagyobb 6ssztémeg(i tehergépkocsik és
vontatok) a 16. pont kivételével

9. Motorkerékpar L3e, L4e, L5e, L7e

10. Segéd-motorkerékpar L1e, L2e, L6e

11. Fogvatartott-, kényszerszallitéd gépjarmi M1

12. Fogvatartott-, kényszerszallitd gépjarmi M2

13. Fogvatartott-, kényszerszallitd gépjarmi M3

999
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14. Fogvatartott-, kényszerszallité gépjarmi N1

15. Fogvatartott-, kényszerszallitéd gépjarm( N2

16. Fogvatartott-, kényszerszallitéd gépjarm( N3

17. Kulénleges rendeltetési rendvédelmi jarma

18. Kulénleges gépjarm (SPV; ORV-SPV)

19. Kerekes traktor, munkagép

2. Pétkocsi O1 (legfeljebb 0,75 t megengedett
legnagyobb 6ssztémeg)

2. Potkocsi 02 (tébb, mint 0,75 t, de legfeljebb
3,5 t megengedett legnagyobb 6ssztémegu)

2. Potkocsi O3 (tobb, mint 3,5 t, de legfeljebb
10 t megengedett legnagyobb 0ssztdmeg)

23 Potkocsi O4 (tdbb, mint 10 t megengedett

legnagyobb 6ssztémeg)

24, Egyéb vontatvany

25. Belvizi nagyhajé

26. Kishajo

27. Uszém(

28. Helikopter

Pilota nélkili Iégi jarmUvek és rendszerek
29. (Unmanned Aerial Vehicle - UAV;
Unmanned Aerial System — UAS)

* A targyévben a belligyi szerv éltal hasznélatba vett szolgdlati jarm(, vagy szerelvény mennyisége.
** Az lzemmod oszlopban az adott sorban feltlintetett jarm(ivek esetében meg kell jel6Ini az izemmddot a meghajtasra utald bettjelzés alkalmazasaval, valamint a hozza tartozé jarmiimennyiséget. [Benzin (B), diesel (D), gaziizem(i (G),
Hidrogén tizemd (H) tisztan elektromos (E), hybrid (HY), plug-in hybrid (PHY).
Példaul: G:1 (gdztizemd, 1 db) + E:2 (elektromos Gizemd, 2 db) + HY:3 (hybrid Gzemd, 3 db)

L¥9S
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A beliigyminiszter 23/2022. (XIl. 16.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adat megismerésére vonatkozoé
szabalyzatanak kiadasarol sz616 25/2018. (XII. 28.) BM utasitas médositasarol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjdban meghatarozott hatdskéromben eljarva - tekintettel
az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. torvény 30. § (6) bekezdésében
meghatarozottakra és a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad d&ramldsérdl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivil helyezésérél szélé Eurdpai Parlament és Tandcs
2016/679 szamu rendelet 24. cikk (2) bekezdésében vonatkozd szabalyokra —, a Belligyminisztérium altal kezelt személyes adatok
védelme érdekében a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Belligyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekd adat megismerésére vonatkozé szabdlyzatanak
kiadasarol sz6l6 25/2018. (XIl. 28.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint
maodosul.

2.§ Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 23/2022. (XIl. 16.) BM utasitdshoz

1. ABM utasitds 1. melléklet 76. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,76. Az adatfelel6s a kozzétételre el6készitett adatokat — a 76/A. pontban foglaltak kivételével —, vagy a kilon
internetes honlapon torténd kotelezé kozzététel esetén a kozzétételre szolgald kiilon internetes honlap linkjét
tovabbitja a JAFO részére. A JAFO az adatokat és a linket az adatvédelem érdekében a kdzzététel szempontjabdl
megvizsgalja, majd a minisztérium kommunikaciéval foglalkozo szervezeti egységének (a tovabbiakban: adatfeltolts)
az elektronikus Uton torténé kozzététel érdekében atadja. Az adatfeltoltd az adatokat a www.kormany.hu internetes
oldal megfelel$ kdzzétételi egységébe, kereshetd forméban feltolti. Az adatfeltoltd tolti fel a kdozérdekd adatokat is
az egységes kozadatkeresé rendszerbe. Az adatfeltolté az adatok kozzétételérdl tdjékoztatja az adatfeleldst és
a JAFO-t. A fenti rendelkezések nem terjednek ki a jogszabélytervezeteknek a www.kormany.hu internetes oldalon
torténd, tarsadalmi egyeztetés céljdbdl torténd kozzétételére, amennyiben azt a Miniszterelndki Kormdanyiroda
jovahagyta!”

2. ABM utasitas 1. melléklete a kdvetkezé 76/A. és 76/B. ponttal egészil ki:

,76/A. Az adatfelel6s az Infotv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti adatokat a Kézponti Informacids Kézadat-nyilvantartas
(a tovabbiakban: Nyilvantartas) elektronikus feltletén kozzétett Adatlap szerint, kéthavi rendszerességgel el6késziti
kozzétételre, és tovabbitja azokat a JAFO részére. A JAFO az adatokat az adatvédelem érdekében a kozzététel
szempontjabol megvizsgalja, majd az adatfeltoltének dtadja. Az adatfeltdlté az adatokat a vonatkozé jogszabalyok
szerint, hivatali kapun keresztil bekildi a Nyilvantartas Gzemeltetje részére, és annak megtorténtérél a JAFO-t és
az adatfelel&st téjékoztatja.

76/B. Az adatfelel6s a kozzétételre szolgalo felllet létrehozasat kovetéen folyamatosan, de elsé alkalommal
legkésébb 2023. februar 28-ig gondoskodik a 76/A. pontban foglalt adatok kozzétételérdl”
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Az épitési és kozlekedési miniszter 1/2022. (XII. 16.) EKM utasitasa
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatarél

A kdzbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLINL térvény 27. § (1) bekezdése, az dllamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 10. §
(5) bekezdése, valamint az allamhdztartasrol sz6lod torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés b) pontja alapjan, figyelemmel a jogalkotésrél sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, az Epitési
és Beruhazasi Minisztérium szervezeti és miikddési rendjének ideiglenes meghatarozasardl szolé 1/2022. (VI. 28.) EBM utasitas
1. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a Miniszterelnkség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szold 14/2018. (VII. 3.) MvM utasitas
181. § (1) bekezdés e) pontjdban meghatdarozott feladatkéromben eljarva a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
3.8 Ezen utasitads rendelkezéseit az utasitas hatalybalépése utdn megkezdett beszerzésekre és kozbeszerzésekre kell
alkalmazni.

Ldzdr Jdnos s. k.,

1. melléklet az 1/2022. (XIl. 16.) EKM utasitdshoz
Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Koézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Alapelvek, a Szabalyzat célja és hatalya

1.8 (1) Az Epitési és Kodzlekedési Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) a kdzbeszerzésekrél sz6ld 2015. évi
CXLIII. térvény (a tovébbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan ajanlatkérének mindsiil.

(2) A Minisztérium ajanlatkéréként, a Kbt. szabalyainak és alapelveinek betartdsaval biztositja beszerzéseinek a Kbt. és
végrehajtasi rendeletei szerinti mindsitését, alapesetben lebonyolitjia a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasokat,
eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattevovel az elfogadott ajanlat alapjan szerzédést kot.

(3) A Minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata (a tovébbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatérozza
a Minisztérium kozbeszerzési és beszerzési eljarasai elékészitésének, lebonyolitasainak, belsé ellenérzésének
rendjét, a Minisztérium képviseletében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felel6sségi korét és a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentalasanak és adatszolgaltatasdnak modjat.

(4) A Szabalyzat targyi hatdlya a Minisztérium — mint ajanlatkéré —

a) kozbeszerzéseire (ideértve a kdzpontositott kdzbeszerzéseket is),
b) kdzbeszerzésnek nem minésiilé beszerzési eljardsaira
terjed ki.

(5) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Minisztérium kormdanytisztvisel6jére, valamint mindazon személyekre,
szervezetekre, akik, illetve amelyek a Minisztériummal a jelen szabdlyzat targyi hatalya szerinti beszerzési vagy
kozbeszerzési eljarasok el6készitésére, lebonyolitdsara vagy ellendrzésére munkavégzésre iranyuld szerzédéses
jogviszonyban allnak.

(6) A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Minisztérium Gazdalkodasi, Kotelezettségvallalasi,
Teljesitésigazolasi, Ervényesitési és Utalvanyozasi Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat)
rendelkezéseit kell alkalmazni.
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2.§

3.8

2. Ertelmez6 rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasaban

1. ajdnlatkéré: Minisztérium;
2. beszerzési terv: a Minisztérium valamennyi jévahagyott targyévi beszerzési igényét tartalmazé terv;
3. birdlébizottsdg: az ajanlatoknak a kdzbeszerzésekrél szo6ld 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)

szerinti elbirdldsara és értékelésére, valamint a Szabalyzatban eldirt feladatok ellatasara létrehozott, a Kbt.
27. § (3) bekezdésének megfeleléen egyenként a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénzigyi szakértelemmel rendelkezé személyekbdl eseti kinevezéssel létrehozott, legaldbb haromtagu
- lehetdség szerint paratlan [étszamu - bizottsag;

déntéshozd: a Minisztériumot vezetd miniszter vagy az altala irdsban felhatalmazott személy;

5. EKR: elektronikus kdzbeszerzési rendszer, a Miniszterelnokség altal Gzemeltetett kdzponti kdzbeszerzési
nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitdsat tamogaté informatikai rendszer;

6. felelés akkreditdlt kbzbeszerzési szaktandcsadd (a tovdbbiakban: FAKSZ): az ajanlatkéré éltal megbizott
- az ajanlatkéré nevében eljaré — olyan személy, aki a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi
tevékenységrol szolé 257/2018. (XIl. 18.) Korm. rendelet alapjan a névjegyzékbe torténd felvétellel felelés
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadonak mindsiil, vagy olyan szervezet, amelynek a feladatot ellaté tagja
vagy munkavallaléja az el6bbiekben meghatarozott moédon felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadénak minésul;

7. kezdeményezé irat: a kbzbeszerzés vagy a versenyeztetési eljaras sziikségességét bemutatd, a Minisztérium
intranethdlézatan kozzétett és a szakterilet vezetdje és a felettes dllamtitkdr vagy a helyettes allamtitkar altal
alairt, kitoltott drlap szerinti irat;

8. szakteriilet: a beszerzés vagy kdzbeszerzés targya szerinti, a Minisztérium szervezeti és m(ikddési szabdlyzata
alapjan hataskorrel rendelkezé azon minisztériumi szervezeti egység, amelynél a beszerzési igény felmerdil.

Il. FEJEZET
A BESZERZESEK TERVEZESE, ADATSZOLGALTATASI ES KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

A Minisztérium a koltségvetési év elején, de legkésébb marcius 31. napjdig a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 térvényben

meghatarozott éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles késziteni az adott

évre tervezett kdzbeszerzéseir6l.

A Minisztérium valamennyi olyan szervezeti egysége, amely fejezeti kezelésu el6iranyzat vagy igazgatasi cim, illetve

minisztériumi projekt tekintetében kotelezettségvallaldsra jogosult javaslatot tenni, az éves visszterhes beszerzéseit

tervezni koteles.

A beszerzési igények tervezésének elinditdsdra a Kozbeszerzési Féosztdly (a tovabbiakban: KF) elektronikus

korlevélben hivja fel a szervezeti egységek vezetdit.

A térgyévre tervezett beszerzéseirdl az 1. fliggelék szerinti, a Minisztérium intranet halézatan kozzétett Urlapon

az allamtitkdr - az altala iranyitott szakteriiletektél begyjtott igények alapjan — a targyév februar 25. napjaig adatot

szolgdltat a KF részére a beszerzési terv és a kdzbeszerzési terv elkészitéséhez.

A beszerzés becsiilt értékének megallapitdsahoz sziikséges vizsgalat (indikativ ajanlatok bekérése, piackutatds,

koltségfelmérés, kordbbi hasonld targyu szerzédések elemzése stb.) elvégzése és dokumentdldsa a szakterilet

feladata.

A beszerzési tervet és a kozbeszerzési tervet — a kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért

felel6s helyettes allamtitkaron keresztll — a gazdasagi Gigyekért felelés helyettes allamtitkar el6zetes, a sziikséges

pénziigyi fedezet rendelkezésre allasara vonatkozo nyilatkozata mellett — a KF terjeszti fel a Minisztériumot vezetd

miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) részére jovahagydasra.

AKF

a) gondoskodik a targyév marcius 31. napjaig a kdzbeszerzési terv EKR-ben torténo kozzétételérdl,

b) a szakterilet indokolt irdsbeli kezdeményezése alapjan intézkedik az éves Osszesitett beszerzési terv és
a kozbeszerzési terv év kbzben szilkséges modositasa irdnt,

) gondoskodik a Kbt. altal meghatérozott dokumentumok EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatdsdg altal
mukodtetett nyilvanos elektronikus szerz6déstarban torténé kozzétételérdl.
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8)

(10)

A Kbt., a kbzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl
sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet], a Nemzeti Hirkdzlési és
Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkdrien Mikddd Részvénytarsasag és

a kormdnyzati informatikai beszerzések kodzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szolé 301/2018. (XIl. 27.)

Korm. rendelet [a tovabbiakban: 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet], tovdbba a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal

jogallasarol és a kormdnyzati kommunikéciés beszerzésekrél szolé 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet

[a tovébbiakban: 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet] szerinti, illetve minden egyéb kdzbeszerzési szabalyozas alapjan

el6allo tovabbi kozzétételi és adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitése — szlikség szerint a Minisztérium mds

szervezeti egységeinek bevondséval, illetve adatszolgaltatasa alapjan — a KF feladata.

A KF feladata

a) a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazé tamogatasok
felhasznédlasanak rendjérél szolé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet], tovabba a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazd
tdmogatasok felhasznaldsdnak rendjérél szélé6 256/2021. (V. 18) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet] szerinti kdzbeszerzési ellenérzés meginditdsa, az adatszolgaltatds és
az ellenérzésre jogosult szervezettel torténé kapcsolattartas,

b) a 2014-2020 programozasi id6szakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alap és az Elécsatlakozasi Tamogatasi
Eszk6z egyes, hataron atnyuléd egyittmikddési programjainak végrehajtasardl szolé 126/2016. (VI. 7.)
Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 126/2016. (VI. 7.) Korm. rendelet] szerinti kdzbeszerzési ellen6rzés
meginditasa,

<) az EGT Finanszirozési Mechanizmus és a Norvég Finanszirozési Mechanizmus 2009-2014-es idészakanak
végrehajtasi rendjérél szold 326/2012. (XI. 16.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 326/2012. (XI. 16.)
Korm. rendelet], valamint az EGT Finanszirozasi Mechanizmus és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmus
2014-2021-es id6szakanak végrehajtasi rendjérél szélé 121/2021. (lll. 10.) Korm. rendelet szerinti
kozbeszerzési ellenbrzés meginditasa.

A blintetés-végrehajtdsi szervezet részér6l a kdzponti allamigazgatasi szervek és rendvédelmi szervek iranyaban

fenndllé egyes ellatési kotelezettségekrél, a termékek és szolgdltatdsok datadas-atvételének és azok

ellentételezésének rendjérél szolé 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP rendelet) altal el6irt
ajanlatkérési feladatok év eleji, illetve év kozbeni ellatasaért, valamint a BVOP rendelet végrehajtdsdhoz
kapcsoloddan kiadott, a fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatasa keretében el&allitott termékekrél és
szolgaltatasokrol szol6 9/2011. (lll. 23.) BM rendeletben felsorolt termékek vonatkozasaban a beszerzési igények
felméréséért, tovabbd az e rendeletek hatalya ala tartozé beszerzések nyomon kovetéséért, a Blintetés-végrehajtas

Orszagos Parancsnoksaga (a tovabbiakban: BVOP) Kozponti Ellato Szerve (a tovabbiakban: BVOP KESZ) altal kijelolt

gazdasagi tarsasaggal torténd elldtasi szerz6dés megkotéséért a Biztonsagi és Iratkezelési Fdosztély

(@ tovabbiakban: BIF) és a KF felelés. Az ellatasi szerz6dés alapjan a tovabbi megrendelések lehivésa és

a megrendelések nyomon kovetése és nyilvantartasa — KF tajékoztatasa mellett — a BIF feladata.

Ill. FEJEZET
A KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASA

3. Altalanos szabalyok

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat és az ahhoz kapcsolodd kozbeszerzés-szakmai, tdjékoztatasi feladatokat
fészabaly szerint a KF Iatja el.

Kulsé felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadéi mindsitéssel rendelkezé kozbeszerzési szakérté
(a tovabbiakban: Lebonyolitd) bevonasa esetén, a szakérté feladatarol és felel6sségérdl a Lebonyolitéval kotott
megbizasi szerz6dés rendelkezik.

Az (1) és (2) bekezdésekben foglaltakon tul, a jelen Szabdlyzatban vagy jogszabalyban meghatarozott esetekben,
tovabba felsGvezet6i dontés alapjan a Minisztérium kozbeszerzési eljarasait kilsé szervezet is lebonyolithatja.
A feladatok és felelésségi korok megosztasat és az egylittmiikodés részletszabalyait a Minisztérium és a Lebonyolito
kozott [étrejové megdllapodasban kell régziteni.
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4. A Minisztérium nevében eljaré, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore,
valamint az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje

A Minisztérium mint ajanlatkéré nevében eljarva az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult a KF féosztalyvezetdje

és a KF dltala kijelolt munkatérsai (a tovdbbiakban egyltt: szervezeti szuper user).

A szervezeti szintl szerepkoron belil

a) a szervezeti szuper userek moédosithatjdk a szervezet adatait, elbirdljak a szervezethez csatlakozni kivano
felhaszndlok csatlakozési kérelmeit, karbantartjdk a csatlakozott felhasznaldk szervezeten beliili
jogosultsagait, és eljarasonként mas-mas szerepkort allithatnak be a felhasznaléhoz,

b) a szervezet tagja részére a szervezeti szuper user tud tovabbi jogosultsdgokat biztositani,

c) a kozbeszerzési terv karbantartd jogosultsdggal rendelkezd, szerkeszteni és publikdlni tudja az éves
kozbeszerzési tervet, mely jogosultsaggal a szervezeti szuper userek és a KF munkatdrsai rendelkezhetnek,

d) az eljaras jogosultsag karbantartoi jogosultsaggal a szervezeti szuper userek rendelkeznek,

e) a kozbeszerzési eljarast l1étrehozd jogosult a Minisztérium nevében Uj kozbeszerzési eljaras inditasara, mely
jogosultsaggal a szervezeti szuper userek, a KF munkatdrsai, valamint a Minisztérium FAKSZ feladatok
ellatasdval megbizott kiilsés tandcsaddja rendelkezhet.

Az eljardsszintl szerepkoron beldl

a) a kozbeszerzési eljarast betekinté olvasasi joggal rendelkez6 tekintheti meg a kdzbeszerzési eljaras adatait,
mely jogosultsédgot eseti jelleggel a szervezeti szuper userek és a KF munkatérsai adhatnak,

b) a kozbeszerzési eljarast szerkeszt6 indithat a kdzbeszerzési eljarasban eljarasi cselekményeket - az eljaras
szakaszat kdzvetlentl modosito eljarasi cselekmények, FAKSZ ellenjegyzés, mas felhasznaldknak az eljarasra
jogosultsag kiosztasa kivételével —, mely jogosultsdggal a KF munkatarsai és a Minisztérium FAKSZ feladatok
elldtasaval megbizott kiilsés tanacsaddja rendelkezhet,

<) a kozbeszerzési eljarast irdnyitdé indithat a kdzbeszerzési eljardsban eljarasi cselekményeket, beleértve
az eljards szakaszat kozvetlenlil modositd eljarasi cselekményeket is, tovabba mas felhasznaldknak
az eljarasra jogosultsagot tud kiosztani — a FAKSZ ellenjegyzés kivételével -, mely jogosultsaggal a szervezeti
szuper userek rendelkeznek.

5. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

A kdzbeszerzési eljaras a 2. fliggelék szerinti kezdeményez6 iratnak a KF részére papir alapon térténé megkiildésével

kezdeményezhetd.

A kezdeményezd iratban a szakteriilet meghatérozza kiiléndsen

a) a beszerzés sziilkségességét és indokoltsdgat megalapozé adatokat, koriilményeket;

b) a beszerzés targyat — lehetdség szerint — a K6zos Kdzbeszerzési Szojegyzékre (CPV) torténd hivatkozéssal is,
valamint annak mennyiségét;

<) a Kbt. vonatkozo rendelkezéseiben foglaltakra tekintettel megallapitott becsult értéket;

d) - amennyiben a kdzbeszerzési eljards a Minisztérium éves 6sszesitett kozbeszerzési tervében nem szerepel —
a kozbeszerzési terv mddositasanak indokat a Kbt. vonatkozo rendelkezésében foglaltakra figyelemmel;

e) - amennyiben az adott beszerzés a Kbt. szerint tobbféle eljaras keretében is megvaldsithato - javaslattételt
a kozbeszerzési eljaras tipusara;

f) a birdlébizottsag tagjaira vonatkozoé javaslatot, megjeldlve a tagok altal biztositott — a Kbt. vonatkozo

rendelkezése szerinti — szakértelmet;

9) hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos eljaras, illetve a nemzeti eljarasrend szerint kézvetlen meghivéssal
torténd eljarasok esetében - figyelemmel a Kbt.-ben foglaltakra — az ajanlattételre felkérni kivant megfelelé
szamU gazdasagi szereplé megnevezését és az ajanlattételi felhivas megklldéséhez sziikséges
kapcsolattartdsi adataikat;

h) targyaldsos és gyorsitott eljards, versenypdrbeszéd, valamint hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos
eljaras esetén annak indokoldsat (csatolva az indokolast aldtdmaszté dokumentumokat);

i) részajanlat tételének kizérasa esetén ennek indokait;

A kezdeményez6 irathoz a szakteriilet koteles csatolni

a) a kezdeményezé iratban megjeldlt, a szakteriilet részérél az eljdrdsba bevont személyek &ltal megtett,
8. fliggelék szerinti titoktartasi és 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat;
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7.8

(1

)

b) a becsllt érték meghatdrozdsa céljabdl végzett vizsgdlat eredményére vonatkozé, a Kbt. vonatkozo
rendelkezése szerinti dokumentaciot, kiléndsen a nyilatkozatot a becsilt értékrél, a meghatarozas
modszerének ismertetését, aldtamaszté dokumentumokat, indikativ drajanlatokat, kordbbi szerzédéseket,
becsult érték kiszamitasanak részletes levezetését;

<) a muszaki leirast - amennyiben relevans a 4. fliggelék szerinti teljességi nyilatkozat csatolasaval -, amelyben
megjeldlésre kerlilnek a teljesités sordn irdnyadd jogszabalyok, szakhatdsdgiengedély-koteles tevékenység
esetén a sziikséges engedélyek;

d) amennyiben a beszerzéshez jogszabdly vagy a Kormény dontése valamely szerv, hatésdg, testiilet
nyilatkozatdnak beszerzését irja el6, ennek a nyilatkozatnak a masolatat.

A muszaki leirdsban a teljesités mennyiségi, mindségi, tartalmi és formai feltételeit ugy kell meghatarozni, hogy

az a szerz6désszeru teljesités minimumfeltételeit tartalmazza, és a teljesités ellendrizhetd legyen.

Amennyiben a szakteriilet a Kbt. vonatkozé rendelkezései alkalmazasaval feltételes kozbeszerzést kivan

kezdeményezni, a kezdeményezésben meg kell hatdroznia azt az ajanlatkéré ellenérzési korén kivil esd, bizonytalan

jov6beli eseményt, amely, ha az ajanlattételi vagy — adott esetben — a részvételi hatarid6t kdvetéen bekdvetkezik,
az ajanlatkérd eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

Tamogatasbol megvalositandd kdzbeszerzés esetében tdmogatési szerz6dés hidnyaban akkor kezdeményezhet6

kdzbeszerzési eljaras, ha azt szakmai szempontok indokoljak, és a szakteriilet a kezdeményez6 irathoz csatolja

a tdmogatasi dontésrél vagy a benyujtott palyazat befogaddsérél szolé dokumentumok masolatét, vagy

amennyiben a tamogatas paélyazati felhivasanak megjelenésére még nem kerllt sor, a nyilatkozatat arra

vonatkozdan, hogy tdmogatasra irdnyuld igényt fog benyujtani. Timogatési szerz6dés hidnyaban a szakterilletnek
be kell mutatnia, hogy a tdmogatas esetleges meghiusuldsa esetén a beszerzés fedezete milyen forrasbdl kerdil
biztositasra.

A szakteriilet koteles a tamogatas igénybevételére iranyuld palyazat elbiralasara vonatkozoé okiratot a KF részére

haladéktalanul megkuldeni.

Valamennyi visszterhes beszerzés esetén, a pénziigyi kotelezettségvallaldst megel6zéen, a beszerzéssel érintett

szervezeti egység vezetdje koteles a kotelezettségvallalds iratanyagait — elézetes kozbeszerzési szakmai vizsgélat

céljgbdl - a KF részére megkiildeni. A kotelezettségvallalads iratanyagaihoz kotelezéen csatolni sziikséges

a 6. fliggelék szerinti kozbeszerzési nyilatkozatot két példanyban. A KF a kotelezettségvallalas iratainak vizsgélata

soran allast foglal, hogy az adott beszerzés - a Minisztérium egyéb visszterhes beszerzéseivel Osszevetve —

kozbeszerzési szempontbdl értékhatar alatti, vagy a Kbt. hatédlya ald nem tartozé, vagy a Kbt., tovdbba mas specidlis
beszerzési eljarasi szabalyok hatélya ald tartozé beszerzésnek mindésiil-e.

Utdlagosan, a teljesitést kovetéen a beszerzések kdzbeszerzési szempontd mindsitése nem végezhetd el,

ennek tényét a KF a kozbeszerzési nyilatkozaton rogziti. Amennyiben a visszterhes beszerzés (Ugyirata

a kotelezettségvallalast kovetéen keriil megkiildésre a KF részére, a Kbt. megkeriilése révén bekovetkezett jogsértés

esetén a beszerzéssel érintett szervezeti egység vezetdjét felelésség terheli.

A szakterilettel és a pénzligyi fedezetet igazoldé gazdasagi szervezeti egységgel tortént egyeztetés alapjan

véglegesitett kezdeményezd iratot és mellékleteit a dontéshozo részére a KF killdi meg jévahagyasra. A dontéshozé

egyetértése esetén a kdzbeszerzési eljards el6készitését a kezdeményezé irat aldirdséval jévahagyja, valamint
dontéshozdéként megteszi a 8. fliggelék szerinti titoktartdsi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot, és valamennyi
iratot tovabbitja a KF részére.

Amennyiben a 2. fliggelék szerinti kezdeményezd irat adataiban valtozds kovetkezik be, a szakterilet

a kezdeményezé iratot haladéktalanul koteles médositani a 3. fliggelékben foglalt minta alkalmazasaval, és azt

a kezdeményezé irattal egyezé moédon jévahagyatni, azzal az eltéréssel, hogy a kezdeményezd irat moédositdsa

esetén a,becsllt értékrél dontésre jogosult”-nak csak abban az esetben kell a médositést alairnia, ha a becsilt érték

is valtozik.

6. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe és lefolytatasdba bevont kilsé személy, szervezet — igy kiilondsen a FAKSZ —
feladatait, felel6sségét és helytdllasi kotelezettségét a vele kotott szerzédésben rogziteni kell. Amennyiben
a Minisztérium a kozbeszerzési eljarasba kilsé FAKSZ-ot nem von be, az eljardsban a KF biztositja a FAKSZ
kdzremUikodését.

A Kbt.-ben elGirt esetekben a FAKSZ-szal torténd szerz6déskotés kezdeményezésérdl a KF gondoskodik.
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8.8

9.8

10.§

7. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A szakterllet altal kijelolt, a biralébizottsdg kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagja

a kezdeményezé irat dontéshozo altali alairdsarol torténd értesitéstdl szamitott 5 munkanapon beliil az alkalmasségi

kovetelményekkel kapcsolatos elvérasait, a befejezési hataridét (rész hatdrid6t) vagy a szerz6dés id6tartamat,

az értékelési szempontokra tett javaslatat (a legalacsonyabb koltség, illetve a legjobb ar-érték arany értékelési

szempontrendszer esetében), a szerz6dés teljesitéssel kapcsolatos kiilonleges kdvetelményeit/feltételeit koteles

a biralobizottsag kozbeszerzési, valamint jogi szakértelemmel rendelkez6 tagjal(i) részére megkiildeni.

Amennyiben minden szlikséges adat és dokumentum rendelkezésre all, tovabba minden, az eljaras el6készitéséhez

sziikséges korulmény tisztazésra keriilt, a KF a kezdeményezé iratban kijelolt kapcsolattartd kozremdkodésével

elkésziti az eljards meginditasdhoz sziikséges iratokat (a tovabbiakban: indité iratok), és gondoskodik

a) a dontéshozé 8. fliggelék szerinti 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozata,

b) - a becsult értékre figyelemmel, a feltételes kozbeszerzési eljaras kivételével — a pénzigyi fedezet
rendelkezésre allasarol szol6 nyilatkozat és

c) a Kbt. vonatkozé rendelkezéseiben foglaltakra tekintettel megallapitott, egybeszamitott becsiilt értékre
vonatkozé nyilatkozat el6készitésérdl.

Az indité iratok kiilondsen az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas és az egyéb kdzbeszerzési dokumentumok.

Az indité iratokat a KF megkdldi a birdlobizottsdg tagjai részére egyeztetés céljabol. A birdlobizottsdg tagjai

esetleges észrevételeikrodl, egyetértésiikrdl haladéktalanul, de legkésébb hdrom munkanapon beliil tajékoztatjak

a KF-et. A KF az indit6 iratot a biraldbizottsag tagjaival tortént egyeztetés alapjan véglegesiti.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards meginditasdhoz jogszabaly mas szerv vagy személy egyetértését, nyilatkozatat

vagy tanusitvany meglétét irja el6 — ha az eljards kezdeményezésekor ezen irat(ok) nem &all(nak) a szakterilet

rendelkezésére —, annak beszerzése irant a KF intézkedik. Ennek keretében a 3. § (8) bekezdésében meghatarozott

kormanyrendeletek szerinti éves és negyedéves terv jévahagyasardl és a sziikséges igénybejelentések megtételérdl

az erre a célra létrehozott portalfeliileten a KF gondoskodik.

Az indito iratok véglegesitését, valamint a (4) bekezdés szerinti irat rendelkezésre allasat kovetéen a KF az inditd

iratokat jovahagyasra a dontéshozdnak felterjeszti. A dontéshozé jovahagydsa hidnydban a kozbeszerzési eljaras

nem indithaté meg.

FAKSZ részvétele esetén az ellenjegyzésrél az eljardsban részt vevé FAKSZ az EKR rendszerben gondoskodik.

Amennyiben a kodzbeszerzési eljarasba az arra jogosult szervezet medfigyel6t delegal, a delegdlt személlyel

a kapcsolatot a KF tartja, részére a sziikséges iratokat a KF kildi meg.

A KF a jévahagyott indito iratok kézhezvételét kbvetéen haladéktalanul intézkedik a felhivas kozzétételre torténé
tovabbitasardl, illetve - amennyiben hirdetmény kozzétételére nem kerll sor — a felhivds EKR-en keresztuli
megkuldésérél.

Amennyiben a részvételi hatdridé vagy az ajanlattételi/ajanlati hataridé lejarta elétt a felhivas, kdzbeszerzési
dokumentum, illetve a hirdetmény mddositasa szlikséges, a modositasrol, illetve annak tartalmarél a déntéshozo
dont.

A felhivas, illetve a hirdetmény visszavonasardl a dontéshozo jogosult donteni.

8. Az ajanlatok bontasa, elbiralasa

A beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések bontdsa, az ajanlatok kozbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott kdvetelmények szerinti vizsgalata, valamint a kizaré okok, ardnytalanul alacsony ar, irredlis vallalasok
vizsgalata, szdmitasi hiba vizsgalata és az ajanlatok értékelése (a tovdbbiakban egyitt: birdlat) a birdlébizottsag
feladata, amelyrdl a KF jegyz&konyvet készit.

A jegyz6konyv javaslatot tartalmaz a vizsgédlat eredménye alapjan szlikségessé valé eljardsi cselekményekrdl
(hidnypotlas, érvénytelenné nyilvanitas, kizaras, felvildgositas kérése, indokolas kérése, szamitasi hiba javitas kérése).
A birdlébizottsdg dont a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa sordn az egyes eljarasi cselekmények elrendelésérél.

Az ajanlattevok, részvételre jelentkezOk pénziigyi-gazdasagi és miszaki-szakmai alkalmassaganak érdemi vizsgélata
kizardlagosan a biralobizottsag feladatat képezi.
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A birdlébizottsag a dontési javaslatait tobbségi szavazdssal hozza meg, szavazategyenl&ség esetén a biralébizottsag
elndke dont. A birdlobizottsdg hatrozatképes, ha az UGlésén legaldbb a tagok kétharmada, de legaldbb hdrom tag
jelen van, és a Kbt. vonatkozé rendelkezései szerinti valamennyi szakértelem biztositott.

A birdlobizottsag irdsbeli szakvéleményét és dontési javaslatdt a birdlobizottsag Ulésének jegyzékdnyvébe kell
foglalni.

Amennyiben a birdlat soran koztes dontés sziikséges, a KF az eljarasi cselekményeket 6sszefoglalo feljegyzéssel
megkuldi a déntéshozé részére a birdldbizottsag UGléseirdl készitett jegyzékdnyveket és a kdztes dontési javaslatot.

A dontéshoz6 a birdlébizottsag kdztes dontési javaslata alapjan, annak jévédhagyasaval hozza meg koztes dontését.
Amennyiben az eljarést lezaré dontés meghozatala el6tt mas szerv vagy személy egyetértése, nyilatkozata,
tanusitvany beszerzése szlikséges, arrél a KF gondoskodik.

A KF az eljarasi cselekményeket 6sszefoglalo feljegyzéssel megkiildi a dontéshozo részére a birdlobizottsag tléseirdl
készitett jegyz6konyveket és az eljaras eredményérdl készitett irdsbeli 6sszegezés tervezetét.

A dontéshozé a dontési javaslat alapjan, az arra jogosult szervezeteknek az eljarast lezaré dontés meghozataldhoz
szlikséges nyilatkozattételét kdvetden, annak figyelembevételével — az 6sszegezés tervezetének jovdhagyasaval -
hozza meg dontését.

9. Az eredményrdl sz6l6 irasbeli 6sszegezés megkiildése

A részvételi szakasz, illetve a kozbeszerzési eljards eredményérdl széld irdsbeli O0sszegezés megkiildésérdl
a KF gondoskodik.

Indokolt esetben a birdldbizottsdg az ajanlati kotottség lejartanak idépontjdt megelézéen kezdeményezheti
a KF vezet6jénél, hogy a KF kérje fel az ajanlattevéket ajanlataik meghatarozott idépontig torténd tovabbi
fenntartasara, illetve sziikség szerint az ajanlati biztositék fenntartasara.

Az ajanlati kotottség kiterjesztése nem haladhatja meg az ajénlati kotottség lejartdnak eredeti idépontjatol
szamitott, a Kbt. vonatkozo rendelkezései szerinti idétartamot.

Amennyiben az ajanlattevé az ajanlatkéré altal megadott hatdridében nem nyilatkozik, gy kell tekinteni, hogy
ajanlatat az ajanlatkéré altal megjeldlt idépontig fenntartja.

Amennyiben valamelyik ajanlattevé ajanlatat nem tartja fenn, az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idépontjat
kovetben az eljaras tovabbi részében ajanlatat figyelmen kivil kell hagyni.

Ha az ajanlatkéré az ajanlatok birdlatdt az ajanlati kotottség (3) bekezdés szerinti id6tartama alatt sem tudja
elvégezni, felkérheti az ajanlattevéket ajanlataik meghatarozott idépontig torténd tovabbi fenntartasara.
Ha az ajanlattevék eljardst lezaré dontésrdl valo értesitését megel6z6en a meghosszabbitott ajanlati kotottség is
lejarna, az ajanlatkéré az eljarast lezaré dontést a Kbt. vonatkozé rendelkezéseire figyelemmel hozhatja meg.
Amennyiben a birdlébizottsagnak az ajanlati kotottség fenntartdsara vonatkozd, irdsban foglalt kezdeményezése
az ajanlati kotottség lejartat megel6z6 munkanapon délelétt tiz 6rdig a KF részére nem érkezik meg, a KF vezetéje
jogosult az ajanlattevék ajanlataik meghatarozott idépontig torténé tovabbi fenntartdsa irant a biraldbizottsag
kezdeményezése hianydban is intézkedni.

10. A szerz6dés megkotése

A kdzbeszerzési eljaras eredményeként kotendd szerz6dést a KF késziti el az eljarast indito felhivas, a kdzbeszerzési
dokumentumok, azok részeként kiadott szerzédéstervezet vagy szerzédéses feltételek, sziikség esetén a targyalasi
jegyzékonyy, valamint az ajanlat tartalmanak megfeleléen.

A KF az igy megszerkesztett szerzé6dés minden példanydt a Minisztérium Gazdélkoddsi szabdlyzataban
meghatarozott médon - az irasbeli 6sszegezés megkuildését kovetd tiz munkanapon beliil, a Kbt. szerinti irdsos
konzultacié esetén, illetve amennyiben csak egy ajanlattevd tett ajanlatot, két munkanapon belll - tovabbitja a jogi
megfeleléség tanusitdsara, majd azt kovetéen pénziigyi ellenjegyzésre.

Amennyiben a szerzédésben kikotott felelésségbiztositast, tanusitvanyt, hatésagi igazolast a nyertes ajanlattevé
csak az irdsbeli 0sszegezés megkuildését kovetden koteles rendelkezésre bocsatani, gy csak ezt kdvetden keriilhet
sor a szerz6dés jogi szempontbdl torténé ellendrzésére vagy jogi megfeleléség tanusitdsara és pénzigyi
ellenjegyzésére.

Amennyiben annak feltételei fennalinak, a pénziigyi ellenjegyz6 a szerz6dést két munkanapon belill ellenjegyzéssel
latja el, majd szakmai egyetértés, attekintés céljabol haladéktalanul tovabbitja azt az illetékes szakmai szaktertilet
részére.
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A szakmai jévdhagyd a szerzddést két munkanapon belil attekinti, majd — egyetértése esetén - az iratokat
a kotelezettségvallalo részére haladéktalanul felterjeszti.

A kotelezettségvallald az aldirdsat kovetéen az iratokat a KF-nek visszakuldi.

A szerz6désnek a szerz6dd féllel torténd alairatasarol, illetve az aldirt szerzédések egyes példanyainak
a szerz6désben megjeldlt személyeknek, illetve szervezeti egységeknek torténé megkiildésérél a KF gondoskodik.

A KF a szerz6dés aldirt példényainak kézhezvételét kdvetéen gondoskodik a Kbt. szerinti hirdetmény elkészitésérol
és hataridében torténo feladasarol.

IV. FEJEZET
A SZERZODESEK TELJESITESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK, A SZERZODES MODOSITASA
ES MEGSZUNTETESE

A szakterilet vezetéje koteles figyelemmel kisérni és ellendrizni a kbzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz8dés teljesitését, ennek keretében koteles gondoskodni a Minisztériumot terheld, szerzédésben foglalt
kotelezettségek teljesitésérdl, valamint koteles a szerz6dé féltél szerz6désszer teljesitést kdvetelni.

A Kbt. vonatkozé rendelkezéseiben meghatarozott, a szerz6dés szakmai és pénziigyi teljesitésérdl sz616 informaciok
kozzététele irant — a szakterdlet, illetve az illetékes pénziigyi-gazdasagi szervezeti egység vezetbjének tajékoztatasa
alapjan - az EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatdsdg altal mukodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban
a KF intézkedik.

A Gazdadlkodasi Féosztély (a tovabbiakban: GFO) a szakterilet vezetdje altal a szerz6dés teljesitésére vonatkozdan
kidllitott teljesitésigazoldsa alapjan - keretszerzédés esetén az utolsé egyedi megrendelés teljesitését kovetéen
a teljes keretszerz6dés vonatkozasaban -, kiilon felszolitas nélkil az ellenszolgaltatas kifizetésének teljesitését
kovetdé 5 munkanapon belil elektronikusan megkiildi a KF részére a kdvetkezd adatokat:

a) a szerz6do6 felek megnevezését,

b) a teljesités szerz8désszer( volt-e (amennyiben nem, a nem szerzédésszer( teljesités indoka),
<) teljesitésének ajanlatkéro altal elismert idépontjat (éééé/hh/nn),

d az ellenszolgdltatés teljesitésének idépontjat (éééé/hh/nn) és

)

e) a kifizetett ellenszolgaltatas nettd és brutto értékét.

Amennyiben a szerzédésben teljesitési biztositék kerilt kikdtésre, a teljesitési biztositék visszafizetési feltételeinek

vizsgalata - a teljesitésigazolasok alapjan — a GFO feladata.

A (2) bekezdésben meghatdrozott kotelezettség teljesitésének elmulasztdsa esetén

a) a teljesitésigazolast kiallitd szakteriilet a teljesitésigazolas kiallitdsaért és a GFO részére torténd
megkdildéséért,

b) a GFO a (3) bekezdésben foglalt adatok KF részére hataridében torténé megkildéséért,

<) a KF a megkiildott adatok EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerz6déstarban torténd rogzitéséért és kdzzétételéért

felel.

Amennyiben a teljesitésigazolasok alapjan nem allapithaté meg kétséget kizdréan a teljesitési biztositék

visszafizethet6sége, a GFO megkeresése alapjan a KF beszerzi a teljesitésigazoldsra jogosult személytdl az arra

vonatkozé tajékoztatast, hogy a szerz6dé féllel szemben a szerz&dés teljesitésébdl eredden sziikséges-e kdvetelést

érvényesiteni a teljesitési biztositék terhére.

A GFO a tajékoztatas figyelembevételével intézkedik a teljesitési biztositék visszafizetése irant.

A kodzbeszerzési eljardsok keretében megkotott szerz6dések modositasara a 7. fliggelék kitoltésével kizérdlag a Kbt.
141. §-aban meghatarozott feltételek figyelembevételével van lehetéség.

A szerz6dés modositdsdnak kezdeményezésére a 6. § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell, azzal, hogy
a feljegyzésben részletesen be kell mutatni a szerz6désmodositds indokait, és csatolni kell az indokok
alatdmasztasdt szolgaldé dokumentumokat, valamint a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat igazolo
dokumentumot.

A szerz6désmodositas elkészitésére egyebekben a 13. §-ban foglaltakat megfelelen alkalmazni kell.

Ha a szerz6désmoddositas miatti koltségndvekmény meghaladja a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
mértéket, a koltségnovekmény aldtdmasztasat igazold szakvélemény elkészitésére vonatkozo szerz6dés megkotését
a szakmai kezdeményez6 koteles kezdeményezni.
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Az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

50. § (3) bekezdése szerinti szerz6dés médositasa esetén a szakmai kezdeményezé feladata

a) az Avr. 50. § (3) bekezdés ¢) pontja szerinti aranyossag vizsgalata,

b) az Avr. 50. § (3) bekezdés d) pont da) alpontja szerinti esetben a piaci arnak térténé alatdmasztas
megfelel6ségének vizsgalata vagy

) az Avr. 50. § (3) bekezdés d) pont db) alpontja szerinti esetben az igazsagligyi szakértével torténd
kapcsolattartas.

Amennyiben a szerzé6désmddositdshoz mas szerv vagy személy egyetértése, nyilatkozata, tanusitvany beszerzése

szlikséges, arrél a KF gondoskodik.

A KF a szerz6désmddositas alairt példanyainak kézhezvételét kdvetéen gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés

j) pontjdban meghatérozott hirdetmény elkészitésérdl és hataridében torténd feladasarol.

A szerz6dés megsziintetésére a (2)—(5) bekezdésben foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell.

V. FEJEZET
A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESI ELJARASOK MASODIK RESZERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

A 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet, valamint a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
szerinti keretmegdllapodasos eljards masodik részének (a tovabbiakban: kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras
masodik része) lebonyolitasa sordn a lll. Fejezetben foglaltakat a Kbt., valamint a vonatkozé keretmegallapodas
figyelembevételével, a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A beszerzési igény és a beszerzés targydnak (a tovabbiakban: termék vagy szolgaltatds) meghatarozasa, a termék
vagy szolgaltatas kivalasztasa, tovabbd annak megitélése, hogy melyik termék vagy szolgéltatas felel meg
a Minisztérium mint ajanlatkéré igényének, a szakteriilet feladata.

A szakterlilet - sziikség esetén a KF bevonasaval - attekinti a kdzpontositott kdzbeszerzési portal adatbazisabdl,
hogy a termék vagy szolgdltatds a hatdlyos kozpontositott kozbeszerzési eljaras keretében kotott
keretmegallapodds terhére beszerezhet6-e.

Amennyiben a beszerzési igény kielégitése a kozpontositott kozbeszerzési eljards alapjan megkotott
keretmegallapodas terhére nem torténhet meg, a Minisztérium a beszerzést sajat hataskorben valdsitja meg.
Amennyiben a beszerzésnek kdzbeszerzési szempontbdl nincsen akaddlya, a KF gondoskodik az igénybejelentésrol
a kdzpontositott kdzbeszerzési portalon. A kdzpontositott kdzbeszerzési eljards masodik része a kdzponti beszerzd
szervezet dltali jovédhagyasat és visszaigazoldsat kovetéen indithaté meg sajat hataskorben, vagy azt
a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet alapjan a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal vagy a 301/2018. (XIl. 27.)
Korm. rendelet alapjan a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt. bonyolitja le.

A nemzetkdzi utazasszervezések korébe tartozd szolgaltatdsok megrendelését a szakteriilet az SZMSZ szerinti
utazasszervezési feladatokat ellaté szervezeti egység részére kozvetlenil megkildendd feljegyzéssel és
a kapcsolédo, jovahagyott és ellenjegyzett utindité dokumentumokkal kezdeményezi. A verseny Ujrainditasat és
a megrendelést az SZMSZ szerinti utazésszervezési feladatokat ellatd szervezeti egység a szolgéltatok vonatkozd
ajanlatait tartalmazé online utazasi foglalasi rendszer Utjan valésitja meg.

VI. FEJEZET
KOZBESZERZESNEK NEM MINOSULO BESZERZESI ELJARASOK

11. Mingésitett beszerzések

Ha a beszerzés a Kbt. targyi kivételi korének hatédlya ald tartozik, a mindsitett beszerzések Orszaggydlés altali
mentesitésének kezdeményezésére vonatkozo feltételekrél és eljarasrdl, valamint az ilyen beszerzések
megvaldsitasakor az ajanlatkérd altal érvényesitendé kdvetelményekrél sz616 492/2015. (XII. 30.) Korm. rendelet éltal
meghatdarozott eljdrasrend szerint a szakterlilet szerzi be az Orszdggydlés illetékes bizottsdganak engedélyét.

A szakterllet kérésére a KF az engedély megszerzése érdekében segitséget nyujt, illetve — a szakteriilettdl kapott
megalapozé dokumentumok birtokdban - intézkedik az engedély megszerzése irant.

A mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinté vagy a kilonleges biztonségi
intézkedést igénylé beszerzések sajatos szabdlyairdl szold 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet hatélyon kivil
helyezésérdl, valamint az ezzel 0sszefiiggé dtmeneti rendelkezésrdl szold 276/2014. (XI. 6.) Korm. rendelet 4. §
b) pontja alapjan a mindsitett adatot, az orszag alapveté biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinté vagy
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a kilonleges biztonsagi intézkedést igénylé beszerzések sajatos szabalyairél szolé 218/2011. (X. 19.)
Korm. rendeletet [a tovabbiakban: 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet] alkalmazni kell azon beszerzésekre, amelyekre
vonatkozéan a 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdése szerint az Orszaggydlés illetékes bizottsaga
a 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet hatalybalépéséig a Kbt. alkalmazasat kizard elézetes dontést hozott.
Ezen beszerzések vonatkozasaban a lll. és IV. Fejezetben foglaltakat megfelel6en alkalmazni kell.

A védelmi és biztonsagi célt beszerzésekrél sz616 2016. évi XXX. térvényben meghatarozott védelmi és biztonsagi
targyu beszerzésekre a lll. és IV. Fejezetben foglaltakat megfelel6en alkalmazni kell.

12. Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljaras

A szerz6d6 fél kivalasztasahoz a Polgari Torvénykonyvrél széld 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:74. §-a és

6:75. §-a szerinti versenyeztetési eljarast kell lefolytatni, ha

a) a beszerzés 6. § (3) bekezdés b) pontja alapjan meghatdrozott becsiilt értéke eléri vagy meghaladja a nettd
ketté millié forintot, vagy

b) a beszerzés unids forrasbdl valosul meg, és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet, a 126/2016. (VI. 7.
Korm. rendelet, a 396/2015. (XII. 12.) Korm. rendelet, a 237/2008. (XI. 26.) Korm. rendelet és a 326/2012. (XI. 16.)
Korm. rendelet, illetve a vonatkozé pélyazati felhivas alapjan sziikséges.

Az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen nem kell a Ptk. 6:74. §-a és 6:75. §-a szerinti versenyeztetési eljarast

lefolytatni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatérozott kivételek korébe tartozik, azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés
a) és b) pontja esetében az Orszaggy(ilés illetékes bizottsdga éltal torténé mentesités nem sziikséges,

b) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz
képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba a kedvezé feltételek igénybevétele a versenyeztetési eljaras
lefolytatasa esetén meghitsulna,

<) a beszerzés targya igazsagligyi szakért6i megbizds vagy kozbeszerzési eljarasokhoz, pélyazatokhoz
kapcsolodd szakmai birdlébizottsdgi tag megbizésa,

d) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggyéz6dott arrdl, hogy az adott piacon
haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhet6 fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési
targy tekintetében,

e) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd igazolja,

f) a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra torténé jelentkezéssel
kapcsolatos,

g) a szerz6dést kilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni,

h) a beszerzés kézfoglalkoztatdsi program keretében torténik,

i) a szerzédés targya allami vezeték hivatali tevékenységéhez kapcsolddo, bizalmi jellegl szolgéltatasok
beszerzése (kiilonosen beszédird, személyi tolmécsolas),

j) a szerz8dés targya olyan kordbbi szerzédéshez kapcsolodd kiegészitd drubeszerzés, szolgaltatas
megrendelése vagy épitési beruhazds, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének
Otven szdzalékdt, és az alapszerzédésben szerz6d6 partnertél torténd beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy a beszerzés teljes értéke nem éri el az eredeti szerzédés
megkotésekor iranyadd nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat,

k) a szerz6do fél a szolgaltatast kizardlagos jog alapjan nyujtja.

A beszerzés sordn nem lehet ajanlatot kérni, illetve nem lehet ajanlattevé az a gazdasagi szerepld
a) akinek ad6széma felfliggesztésre vagy torlésre kerdiilt,

b) aki jogerds végzés alapjan végelszamolasi, felszdmolasi vagy csédeljaras hatdlya alatt &ll,
<) aki jogerds kamarai hatarozattal elrendelt kamarai fegyelmi eljarasa hatalya alatt all.

Versenyeztetési eljards a 2. fliggelék szerinti versenyeztetési eljarast kezdeményezd formanyomtatvanyon

kezdeményezhet6, amelyhez - a formanyomtatvanyban eléirtakon tul - a szakteriilet csatolni koteles

a) a részletes feladatleirast,

b) a gazdasagi és pénzugyi alkalmassag, tovabba a muszaki, szakmai alkalmassag megitéléséhez sziikséges
adatokra vonatkoz6 javaslatokat,

Q) a becsult érték meghatarozasara vonatkozd, a 6. § (3) bekezdés b) pontja szerinti dokumentumokat,

d) az ajanlattételre felhivni kivant, legalabb harom gazdasagi szerepl6 listajat név, székhely/lakcim, elektronikus
levelezési cim és levelezési cim megjeldlésével,
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(10)

e) a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol sz616, a fedezet igazolasara jogosult altal kidllitott nyilatkozatot,

f) a versenyeztetési eljards soran is irdnyado a 6. § (8)-(9) bekezdése, ezért a (8) bekezdés szerinti nyilatkozatot.

A pénzigyi fedezetet kezelé gazdasagi szervezeti egységgel koteles ellenérizni a beszerzési igényt pénziigyi,

elszamolasi, Gizleti tervbe valo beilleszkedési szempontbol.

A 2. fliggelék szerinti versenyeztetési eljarast kezdeményez6 formanyomtatvanyon a KF kételes nyilatkozni az eljaras

versenyeztetési eljards szerinti megindithatésagardl, ennek soran kiilondsen arrél, hogy:

a) az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepl6k tekintetében kizaré okok (NAV ado6zoi adatbazis és
e-cégjegyzék) fennallnak-e,

b) a beszerzési igény a beszerzési tervben szerepel-e,

<) az adott koltségvetési évben (mikddési koltség esetén) vagy az adott projektben az egybeszamitds szabalyai
szerint volt-e a beszerzési igénnyel egybeszamitandd beszerzés (ha volt, a beszerzés megjeldlése, az igény
felmeriilésének vagy a szerz6déskotésnek az idépontja és értékének megadasa) a beszerzés jogalapjanak
vizsgalatardl és arrdl, hogy kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil megvaldsithato-e (ha nem, ennek indoka).

A Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalya (a tovabbiakban: PASZUF) kételes kijeldIni

a versenyeztetési eljdrasban kozrem(kodd és a szerzédéstervezet el6készitéséért felelés kamarai jogtanacsos

(a tovébbiakban: jogtanacsos) személyét.

A KF a jovahagyott 2. fliiggelék szerinti versenyeztetési eljarast kezdeményezé formanyomtatvany érkeztetését

kovetéen 2 munkanapon beliil - a formanyomtatvany elektronikus Uton torténé megklldésével - értesiti

a szakterliletet a beszerzés meginditdsdnak engedélyezésérdl a részletes, végleges miszaki-tartalmi kovetelmények

megadasa céljabdl, valamint a PASZUF kijeldlt jogtanacsosat a szerzédéstervezet elkészitése céljabol.

A szakterllet az értesitéstél szamitott 3 munkanapon belll koételes e-mailen megkiildeni a beszerzés targyat,

a végleges részletes feladatleirast, a mennyiséget, az alkalmassagi kovetelményekkel kapcsolatos elvarasait,

a teljesitési hataridét vagy a szerzédés id6tartamat, a birdlati szempontokra tett javaslatait (adott esetben)

a szakterlleti egység vezetdje altal szigndlva, szkennelt formaban, valamint szerkesztheté formatumban,

az arazatlan koltségvetési kiirast (adott esetben) a KF és a PASZUF kijel6lt jogtanacsosa részére.

A PASZUF jogtanacsosa a szakteriilet altal 4tadott adatok (a szakteriilet szervezeti egység vezet6je altal alairt

szkennelt formdaban, valamint szerkeszthet6 formatumban) megkildését koveté 5 munkanapon belll kdteles jogi

szempontbdl véleményezni a szerz6déstervezet szovegét, és azt szerkesztheté formatumban tovabbkildeni

véleményezés céljabol a GFO, valamint masolati cimzettként a KF részére. A szerzédés targydnak Osszetettsége és

bonyolultsdaga esetén vagy amennyiben a szakterllet altal dtadott adatok nem teljesek vagy vildgosak

a szerzddéstervezet elkészitéséhez, az eljaré jogtandcsos tovabbi adatszolgaltatdst kérhet, illetve egyeztetést

kezdeményezhet a szaktertlettel, de err6l a KF-t haladéktalanul értesiteni koteles.

A versenyeztetési eljaras lefolytatasa a KF feladata a szakteriilet kozremUikodésével.

Az ajanlatkérésre irasban - elsésorban e-mail Utjan vagy levél, fax utjdn - keriilhet sor a Ptk. vonatkozo

rendelkezései - igy kiilondsen a Ptk. 6:63-6:70. §-3, 6:74. §-a, 6:75. §-a — betartasaval.

A versenyeztetési eljaras soran az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6knek megkuldétt ,ajanlatkérés”

dokumentumnak tartalmaznia kell

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat, elektronikus levelezési cimét,

b) azt az informéciét, hogy az ajanlatkérési dokumentumok milyen elérhetéségen érhetéek el (ha egyes
dokumentumokhoz valé kozvetlen elektronikus hozzéférés nem biztositott, annak megjelolését, hogy
az érintett dokumentumokat az ajanlatkéré milyen médon bocséatja rendelkezésre),

c) a beszerzés targyat és mennyiségét,

d) a szerz6dés meghatarozasat, amelynek megkotése érdekében a versenyeztetési eljarast lefolytatjak,

e) a szerzédés id6tartamat és a teljesités hataridejét,

f) a teljesités helyét,

g) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozé jogszabalyokra torténd hivatkozast,

h) annak meghatarozasat, hogy az ajanlattevd tehet-e tobbvaltozatu (alternativ) ajanlatot,

i) a részajanlattétel lehetéségét vagy annak kizarasat (ha részajanlat tételére lehetdség van, tajékoztatast arrdl,
hogy egy vagy tobb vagy valamennyi részre lehet-e ajanlatot tenni, valamint arrél, hogy korldtozva van-e
az egy ajanlattevének odaitélhetd szerzédésrészek szama),

j) az ajanlatok értékelési szempontjait (ha a gazdasdgilag legel6nydsebb ajanlatot nem kizarélag az ar vagy

kizardlag koltség alapjan vélasztjdk ki, a gazdasagilag legelénydsebb ajanlatra vonatkozé értékelési
szempontok sulyozasat is fel kell tlintetni),
k) a kizard okokat és utalast a megkdvetelt igazoldsi médokra,
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) az alkalmassagi kdvetelményeket és utaldst a megkovetelt igazolasi médokra,

m)  azajanlattételi hataridét,

n) az ajanlat benyujtasdnak cimét és a benyujtas maodjat,

o) az ajanlattétel nyelvét (nyelveit), annak feltiintetését, hogy magyar nyelven kivil mas nyelven is
benyujthaté-e az ajanlat,

p) az ajanlat(ok) felbontasanak idejét és helyét, az ajanlatok felbontasan jelenlétre jogosultakat,

q) az ajanlati kotottség minimalis id6tartamat,

r) az ajanlati biztositék el6irdsara vonatkozé informaciot,
s) ha a szerz6dés teljesitésére kilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket,
t) az Eurdépai Unidbodl szdrmazoé forrasbol tdmogatott beszerzés esetén az érintett projektre (programra)

vonatkozé adatokat,

u) arra vonatkozé el6irast, hogy a benyujtott ajanlatban szerepld netté ajanlati &r nem érheti el az ajanlattételi
felhivas kikuldésekor iranyaddé nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat, ellenkezé esetben az ajanlat
érvénytelen,

V) a gazdasagi szerepldk részére valé megktildésének napjat.
Az eljarast megindité felhivasnak és a tobbi dokumentumnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjan
a gazdasagi szerepl6k egyenlé eséllyel megfelel6 ajanlatot tehessenek.
Az ajanlatkérd eltekinthet attdl, hogy a szerz8dést a harom ajanlatot benyujté gazdasagi szerepl6 valamelyikével
kdsse meg, ha a benyujtott &rajanlatok magasabbak az interneten elérheté és Osszehasonlithaté moédon
kivélaszthaté alacsonyabb vételdrd, az ajanlatkérés targyaval megegyezd &rundl vagy szolgaltatdsndl. Ebben
az esetben az ajanlatkéré az interneten tortént dsszehasonlitd vizsgélat eredményét dokumentiélja, a szerz6dést
pedig az interneten tortént 6sszehasonlité vizsgalat eredményeként alacsonyabb érat ajanlé gazdasagi szereplével
koti meg.

A versenyeztetési eljarast kdvetéen a nyertes ajanlattevével torténé szerz8déskotéstdl vald eldlldsi szandékot

a szakterilet vezet6je a KF-nél kezdeményezheti az eljdras eredményérél sz6l6 téjékoztatads ajanlattevé(k) részére

torténd megkiildését koveté 3 munkanapon belll. Amennyiben ezen idétartam alatt ezt nem kezdeményezi,

a KF a szerz6déskotésrél automatikusan intézkedik.

VIl. FEJEZET
FELELOSSEG

13. Altaldnos rendelkezések

A kozbeszerzési eljaras el6készitésében vagy lefolytatasdban az ajanlatkérd részérél nem vehet részt olyan személy,

akinek a részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarassal vagy

annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes - ideértve

a Kbt. 3. § 24a. pontja szerinti kozbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is — kozvetve vagy

kozvetlenll olyan pénzligyi, gazdasdgi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely Ugy tekinthetd,

hogy befolydsolja funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

Vélelmezni kell, hogy fennall az 6sszeférhetetlenség, ha az (1) bekezdés szerinti személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozéként részt vesz vagy
az alkalmasséag igazoldsaban részt vesz;

b) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvéllalkozéként vagy az alkalmassag
igazoldsaban részt vevd szervezetként részt vevd gazdasdgi szereplé vagy annak tagja, vezetd
tisztségviseldje, felligyelébizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy

<) az a) vagy a b) pontban meghatdarozott személyek hozzatartozéja.

Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem 6sszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele

az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelyt6l a Minisztérium az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, illetve
a kozbeszerzés becsult értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idépontjanak
megjeldlése nélkil, kizarélag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kdzdlve kért tajékoztatast, vagy

b) aki, illetve amely a Minisztérium &ltal folytatott el6zetes piaci konzultacidban vett részt,
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c) akitdl, illetve amelytél a Minisztérium tamogatasra iranyuld igény (pdlyazat) benyujtasdhoz sziikséges
arajanlatot kapott,
feltéve, hogy az a), b) vagy c) pont alkalmazasa kapcsan a Minisztérium nem kozolt vele a kdzbeszerzési eljaras soran
az 6sszes ajanlattevé (részvételre jelentkezé) részére rendelkezésre bocsatott adatok kdrét meghaladé informaciét,
valamint az ajanlattételi hataridé meghatérozasa biztositja az egyenlé banasmad elvének érvényesiilését.
A szakterllet vezet6je és/vagy a KF vezetGje koteles felhivni az eljards el6készitésébe bevont személy figyelmét arra,
ha e bekezdés alapjan - kilonosen az altala megszerzett tobbletinformaciokra tekintettel - a kozbeszerzési
eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.
Az ajanlatkéré nevében eljar6 és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy a 8. fliggelék szerinti tartalommal irdsban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele
szemben fennall-e barmely olyan kérlilmény, amely a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha
e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsoldédo tobb folyamatban (eljaras elGkészitése, ajanlatok és részvételi
jelentkezések birdlata, a kdzbeszerzési eljards eredményérél sz6l6 dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett
személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie.
Ha a fentiekben foglalt cselekmények vagy barmely mas forrdsbdl szérmazé informacié alapjan felmerdl
az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgalni az 6sszeférhetetlenség fennallasat.
Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az ajanlatkérd kdteles megvizsgalni, hogy az &sszeférhetetlenség az adott
kozbeszerzési eljards tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasdga és az egyenlé bandsmod elveinek
érvényesiilését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek sziikségesek az Osszeférhetetlenség
megsziintetéséhez és az eljards jogszerliségének helyredllitdsahoz. A Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja szerinti kizaré
ok akkor alkalmazhatd, ha az egyenl6 bdnasmaod és a verseny tisztasdganak sérelme mas médon nem orvosolhatd.
Ha egy részvételre jelentkezd, ajanlattevd, alvéllalkozoé vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevé szervezet vagy
egy ezekkel - kozvetve vagy kozvetlendl — a Kbt. 3. § 28. pontjdban meghatarozott meghatarozé befolyast
gyakorolni képes szervezettel kapcsolatban allé6 gazdasagi szerepld — ideértve a (2) bekezdés b) pontja szerinti
személyeket is — részt vett a kdzbeszerzési eljaras el6készitésében, az ajanlatkéré koteles megfeleld intézkedéseket
tenni — kiilénos tekintettel az eljarashoz kapcsolédd valamennyi relevans informacié tébbi gazdasagi szereplbvel
valo kozlésére, valamint megfelel6 ajanlattételi hatarid6 biztositdsdra — annak érdekében, hogy az érintett gazdasagi
szerepld kdzbeszerzési eljarasban vald részvétele ne vezessen a verseny torzitdsahoz. Az érintett gazdasagi szerepld
a Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja szerinti kizaré ok alapjan csak akkor zarhaté ki az eljarasbol, ha az egyenld
banasmdd elvének tiszteletben tartdsa mas moédon nem biztosithaté. A kizdrdst megeléz6en az ajanlatkérd
- hidnypdtlas vagy felvilagositaskérés utjan — koteles biztositani annak lehetségét, hogy az érintett gazdasagi
szerepld bizonyitsa, hogy a kdzbeszerzési eljaras el6készitésében vald részvétele az egyenlé banasmod elvét és
a verseny tisztasagat nem sérti, vagy az érintett gazdasagi szerepl6 az Osszeférhetetlenségi helyzetet més médon
elharitsa. Az Osszeférhetetlenségi helyzet elharitdsa érdekében a gazdasagi szerepl6 dltal tett intézkedéseket
az ajanlatkérd koteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdlasarol sz616 6sszegezésben ismertetni.
Az eljarasban részt vevéknek a Kbt. 25. §-dban rogzitett Osszeférhetetlenségi okrdl vagy annak kockazatardl
a KF vezet(jét és sajat szervezeti egységik vezetdjét haladéktalanul tajékoztatniuk kell. A kdzbeszerzési eljarasban
részt vevd személyek az eljaras folyaman egyébként a Kbt. 44. §-anak figyelembevételével titoktartasra kotelesek.
A Minisztérium valamennyi kormanytisztvisel6je, munkavallal6ja és az adott kdzbeszerzési eljaras elékészitésébe,
illetve lebonyolitdsdba barmilyen moédon bevont személy haladéktalanul koteles irdsban részletesen tajékoztatni
a minisztert vagy az illetékes allamtitkart, ha egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérél barmilyen,
az egyenld banasmadd elvét és az eljaras tisztasagat veszélyeztetd cselekményt észlel.
A kozbeszerzési eljarasban részt vevé munkatarsak, kiilsé megbizott személy az eljaras folyaman titoktartasra
kotelesek, a részvételi, ajanlati, ajanlattételi felhivas, illetve a dokumentacié feltételeivel kapcsolatban
az ajanlattevékkel kiilon megbeszélést nem folytathatnak.

14. Speciadlis rendelkezések

A kozbeszerzési eljaras el6készitésében és lebonyolitdsaban részt vevé személyek killondsen az e fejezetben

meghatarozott felelésségi szabalyok szerint kotelesek eljarni.

A dontéshozo felel

a) a kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozd kezdeményezés jévahagyasara vagy elutasitasara vonatkozo
dontés meghozataldért,

b) az Osszeférhetetlenségre és titoktartasra vonatkozo szabdlyok betartasaért,
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<) a szakterilet javaslata alapjan a biralébizottsag tagjainak kijeloléséért,

d) az eljarast meginditd felhivas és kdzbeszerzési dokumentum jovahagydséra vagy elutasitdsédra vonatkozo
dontés meghozataldért, tovabba annak moddositasa jovdhagydséra vagy elutasitdsara vonatkozd dontés
meghozataldért, amennyiben az a becsiilt értéket érinti, illetve a kdzbeszerzés targyanak nagymértékd
véltozasat okozza,

e) a hirdetmény, illetve az eljarast megindité felhivas visszavonasara vonatkozé dontés meghozatalaért,

f) a részvételi szakaszt, illetve a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés és adott esetben a koztes dontés
meghozataldért,

g) a kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerz6dés moddositdsara vonatkozé kezdeményezés
jovahagyasara vonatkozé dontés meghozatalaért.

A birdldbizottsag tagjai felelnek

a) az Osszeférhetetlenségre és titoktartasra vonatkozo szabdlyok betartasaért,

b) a folyamatos egyuttmukodésért, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tartalmanak kialakitasaban
torténd kdzremkodésért,

<) a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorldtozas tilalmardl szélé 1996. évi LVII. térvény 11. §-dban
vagy az Eurépai Unié M(ikdésérél sz6lo Szerzédés 101. cikkében foglaltak fennallasanak (kartellezési tilalom
megszegése) alapos gyanuja esetén az erre vonatkozd bejelentés megtételéért a biraldbizottsag elndke
részére, a Kbt. alapjan fennallé bejelentési kotelezettség teljesitése érdekében,

d) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivas és kbzbeszerzési dokumentum tartalmanak 6sszeallitasaért,

e) a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum modositéséra (ideértve az eljérasi hatdridé meghosszabbitasat is)
vonatkozé dontés meghozataldért, amennyiben az nem tartozik a déntéshozé hataskorébe,
f) a kiegészitd tajékoztatas-kérésekre adando valasz 6sszedllitasaért,

g) a részvételi jelentkezések, ajanlatok értékeléséért,
h) a hidnypotlési felhivasra, felvildagositaskérésre, indokolaskérésre vonatkozé dontés meghozatalaért,
a benyujtott dokumentumok megfelel6ségérdl sz6ld dontés meghozatalaért,

i) a KF vezet6jénél az ajanlati kotottség meghosszabbitasdnak kezdeményezéséért,
j) az eljarast, a részvételi szakaszt lezaro, valamint a koztes dontési javaslat megtételéért,
k) az el6ézetes vitarendezési eljaras soran az ajanlatkérd irdsbeli valasza tartalmanak 6sszedllitasaért.

A birdlébizottsag kozbeszerzés térgya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé tagja - a (3) bekezdésben

foglaltakon tul - felel

a) azon adatoknak az el6készitéséért, illetve rendelkezésre bocsatdsdért, amelyek sziikségesek ahhoz, hogy
az eljardsban a gazdasagi szerepl6k képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és
gazdasadgi szempontbdl redlis ajanlatot adni, tovdbbd a magas mindségl teljesités feltételeinek
biztositasaért, a kdrnyezet — beszerzés targyara tekintettel biztosithatdé — védelme és a fenntarthatdsagi
szempontok figyelembevételéért,

b) a felhivas és kozbeszerzési dokumentum miuszaki-szakmai tartalmaért, a kozbeszerzési eljaras muszaki leiras
véglegesitéséért, az elbirasra kerllé alkalmassagi feltételek és az értékelési szempontok muszaki-szakmailag
helytall6 meghatarozasaért,

<) az ajanlati biztositék, illetve teljesitési, jolteljesitési biztositék alkalmazasanak szlikségességéért,
d) a mUszaki-szakmai jellegUi kérdésekre adando kiegészit6 tdjékoztatds tartalmaért,
e) az el6irt muszaki-szakmai alkalmasségi feltételeknek valé megfelelés vizsgélataért és a szakmai ajanlat

vizsgalatdért, tovabba a birdlobizottsag tobbi tagja részére a szlikséges tdjékoztatds megaddasaért,

f) az el6zetes vitarendezési eljards sordn az ajanlatkérd irdsbeli vdlaszdnak tartalmdaért, amennyiben
az a felelésségi korébe tartozd kérdést érint.

A birdlobizottsdg jogi és kdzbeszerzés szakértelemmel rendelkezé tagja(i) (@ KF vezet6je altal delegalt tag)

- a (3) bekezdésben foglaltakon tul - felel

a) a kozbeszerzési eljaras eredményeként kbtendé szerz6dés tervezetének el6készitéséért,

b) a KF kompetencidjaba tartozo jogi kérdésekben torténé allasfoglalasokért,

<) a kozbeszerzési kérdésekben torténd allasfoglalasokért.

A birdlébizottsag pénziligyi szakértelemmel rendelkezd tagja (pénziigyi fedezetet kezeld szervezeti egység vezetdje

altal delegalt tag) - a (3) bekezdésben foglaltakon tul - felel

a) a felhivas és a dokumentdcio tartalmanak a gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyoknak, valamint a pénziigyi
forrasra vonatkozé elszamolasi szabalyoknak valé megfelel6ségéért,
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b) annak vizsgélatdért, hogy a pénziigyi ajanlat 6sszhangban van-e az allamhdztartdsrél sz6lé6 2011. évi
CXCV. térvény és az Avr. vonatkozé rendelkezéseivel, illetve a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezettel,

<) az ajanlatok pénziigyi szdmadatai helyességének matematikai médszerrel torténd vizsgalataért.

A birdlobizottsdg jogi és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjanak vagy tagjainak a szakterilet altal,

valamint a birdlobizottsagnak kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6é tagja altal

meghatdrozott mdlszaki tartalom, biralati szempontrendszer, dltaldnos joggyakorlat sordn alkalmazott szerz8déses

feltételek vonatkozasaban a Kbt. és a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo egyéb jogszabalyok betartasa érdekében

irdsbeli figyelmeztetési kotelezettsége &ll fenn a birdldbizottsdg irdnydba, amennyiben ezen feltételek

jogellenessége megaéllapithatd, és arrél tudomast szerez. A biralébizottsag jogi és kdzbeszerzés szakértelemmel

rendelkezé tagja a szakmai kompetencidhoz képest specidlis — kilondsen miiszaki, gazdasagi, jogi, piaci —

szakértelmet, szaktudast igénylé kérdések tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartozik, annak

megitélése a biraldbizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6 tagjanak a feladata.

A szakterilet vezetdje felel

a) a kdzbeszerzési eljards meginditdsanak kezdeményezéséért, a birdlobizottsdg tagjaira és az eljarasba bevonni
kivant kozrem(ikodé személyekre, szervezetekre vonatkozé javaslattételért,

b) a becsult érték meghatéarozasaért, ennek érdekében el6zetes helyzet-, illetve piacfelmérés végzéséért a Kbt.
vonatkozé rendelkezéseire tekintettel, valamint - a GFO-val egyeztetve - az igényelt anyagi fedezet
forrasanak és mértékének meghatarozasaért,

<) a kdzbeszerzési eljaras mlszaki, szakmai leirasdnak elkészitéséért,

d) a 6. § szerinti iratok rendelkezésre allaséért és tartalmaért,

e) a kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzédés teljesitésének figyelemmel kiséréséért és
ellenérzéséért, a teljesitésigazolasnak az arra jogosult altal torténd kiallitasaért,

f) a kozbeszerzési szerzé6dés modositasanak kezdeményezéséért és a szerz6désmodositds indokainak
meghatarozasaért.

A KF felel

a) a birdlébizottsag jogi és kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjdnak delegalasaért,

b) a kozbeszerzési eljaras iratainak a dontéshozo részére torténd felterjesztéséért,

<) a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol sz6lé nyilatkozat a pénzigyi fedezetet kezel szervezeti egység

féosztalytol torténé megkéréséért,

d) dontéshozo 8. fliggelék szerinti Osszeférhetetlenségi nyilatkozatanak elkészitéséért,

e) a biralébizottsagi tagok kdzbeszerzési eljarasba torténdé felkéro levelének elkészitéséért,

f) a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével meghatérozott, egybeszdmitott becsult érték vizsgalataért és
vonatkozé nyilatkozat elkészitéséért,

g) a GFO kozrem(ikddésével a kozbeszerzési hirdetmények megjelentetéséért,

h) a kozbeszerzési eljaras soran szilkséges jegyzékonyvek elkészitéséért, azok jogszabalyban eldirtak szerinti
megkuldéséért,

i) a kdzbeszerzési eljaras sordn keletkezett dokumentumokba torténé iratbetekintés biztositasaért,

j) a beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok értékelésének Osszeallitasaért és osszefoglaldsaért,

k) az ajanlati kotottség meghosszabbitdsara vonatkozo felkérés kikiildéséért,

) a kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerz6dés el6készitéséért, jogi ellendrzéséért vagy jogtanacsosi

ellenjegyzéséért,

m)  asziikséges dokumentumoknak a Kbt.-ben meghatarozottak szerint torténé kozzétételéért.

A KF vezet6je — a kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar

egyetértésével — a (9) bekezdésben foglaltakat kiilsé FAKSZ utjan vagy annak kdzrem(ikddésével is biztosithatja.

Az ajénlatkéré személyi dllomanyédba nem tartozd, kiilsé kozremUikodo felel

a) az Osszeférhetetlenségre és titoktartasra vonatkozo szabdlyok betartasaért,

b) megbizasanak, illetve felkérésének megfeleléen, az abban foglalt felel6sségi rendelkezések szerint
a kozbeszerzési eljaras el6készitésében és lefolytatadsaban torténd részvételért.
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VIIl. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESI RENDJE

21.§ A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos belsé ellenérzési feladatok végzése soran a hatdlyos jogszabalyokban
meghatdrozott, a kdzbeszerzési eljarasok ellendrzésére vonatkozé eldirdsok, valamint a Minisztérium vonatkozé
belsé normaiban foglaltak szerint kell eljarni.
IX. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

22,8 (1) A kozbeszerzési eljardsokat azok meginditdsatdl a jogorvoslati eljards jogerds lezardsdig, illetve a kdzbeszerzési

eljaras eredményeként megkotott szerz6dés teljesitéséig terjedben irdsban vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatdsa esetén kiilon jogszabaly szerint elektronikusan dokumentalni kell.

A kdzbeszerzési eljarassal 6sszefliggd valamennyi iratot és dokumentumot — a Kbt. el6irdsai alapjan — a Minisztérium
iratkezelési szabdlyzata szerint kell kezelni és érizni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésének iratanyagdt a kozbeszerzési eljards kezdeményezésével bezéardlag
a szaktertlet koteles megdrizni.

A kdzbeszerzési eljaras el6készitésének és lebonyolitasanak iratanyagat — a kdzbeszerzési eljaras kezdeményezésétdl
az eljards eredményérdl szélé tadjékoztatdé megjelenéséig, illetve a jogorvoslati eljards jogerds lezarasdig —
a KF koteles megdrizni.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédés szakmai teljesitésével Osszefliggé iratanyagot
a szakterilet, a pénzligyi teljesitéssel 0sszefliggd iratanyagot a GFO, illetve a pénzligyi megvaldsitasért felelds
terllet koteles megdrizni.



Szervezeti egység neve:

A beszerzésért felel8s szervezeti egység vezetdje:

Kijelolt Ggyintézo: Telefonszam:

1. fliggelék

AMENNYIBEN VAN ELOZMENYSZERZODES,

TERVEZETT VISSZTERHES A . .
SZERZGDES / A SZERZODESES ADATOK MEGJELOLESE ATERVEZETT BESZERZES
MEGRENDELES (A SZERZODES TARGYA, ALAIRASANAK ROVID ISMERTETESE, MENNYISEGE
- NAPJA, IDOBELI HATALYA, ELLENERTEKE, (ELSOSORBAN A FELADAT LEIRASA)
(BESZERZES) TARGYA

SZERZODESES PARTNER MEGNEVEZESE)

A SZERZODES MEGKOTESENEK /
MEGRENDELES TERVEZETT
ALAIRASANAK IDOPONTJA,

ES/VAGY IDOTARTAMA,
TELJESITES VARHATO IDOPONTJA
(EV/NEGYEDEV)

A BESZERZES
HAZAIVAGY
UNIOS
FORRASBOL
VALOSUL-E MEG'

A BESZERZES NETTO
BECSULT ERTEKE
(A SZERZODES ERTEKENEK
A SZERZODES TELJES
IDOTARTAMARA
KELL VONATKOZNIA!)

NKOH
ENGEDELY-
KOTELES
BESZERZES
(IGEN/NEM)

Kitoltés dadtuma: (év, hénap, nap)

' Eurépai unids forras esetén az operativ program megnevezése kotelezé!

a beszerzésért felel6s szervezeti egység vezetdjének aldirasa

Wezs L/ IA9°Ze0C » QL)S3ILYT SOTVLVAIH
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10.

2. fiiggelék
Iktatészam: ............

KOZBESZERZESI ADATLAP
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium minisztere vagy az altala az altala irasban
felhatalmazott személy részére el6terjesztendé,
kozbeszerzési eljaras jovahagyasa iranti kérelemhez

. A beszerzést kezdeményez6 szakteriilet neve:

Kozbeszerzés targya:

Beszerzés tipusa: aru ......... %, szolgdltatés ......... %, épitési beruhazas ......... %
Kozbeszerzés indoka, el6zményei:

Beszerzés mennyisége:

Opcio lehivasa: [] Igen [] Nem
Igen vélasz esetén az opcié mértéke, lehivdsanak szabalyai:

Kozos Kozbeszerzési Szojegyzékre (CPV) torténd hivatkozas:
Részek megnevezése — ennek hianydban annak részletes indokoldsa, hogy részajanlattétel miért nem engedett:'’

A beszerzés becsilt netté értéke (a Kbt. 16-19. §-a szerint) részenként kilon-kilon és Osszesen is megadva
[amely épitési beruhdzas esetén az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazédsokhoz kapcsolodé tervezdi
és mérnoki szolgaltatdsok kdzbeszerzésének részletes szabdlyairdl szold 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. §
(3) bekezdése alapjan a tartalékkeret Osszegét is tartalmazza, hatarozatlan idejli szerzédés esetén
az ellenszolgéltatds 48 havi becsilt 6sszegével kell szamolni].?

afa nélkal (netto) Ft

A becsiilt érték meghatarozésanak modja:?

Finanszirozés

[A pénzugyi fedezet/forras rendelkezésre éllasardl sz6l6 igazolast/dokumentumot (szerzédés, tamogatasi dontés)
csatolni sziikséges!]

a) Pénzligyi finanszirozas tipusa® ............c.coceiiienns

b) pénzugyi finanszirozas forrasanak (eurdpai unids vagy hazai finanszirozas)
Megjelolése: ... ...oiriiiee e

' Olyan részletezettséggel, hogy megallapithaté legyen, miért nem teljesitheti a targyi igényt két kiilonb6zé gazdaségi szereplé.

2 Atartalékkeret %-os mértékét és 6sszegét is fel kell tlintetni épitési beruhazasok esetén.

3 Kbt. hivatkozas megjelolésével, amennyiben relevans, a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott alatamaszté dokumentumok csatolandok.
4 Unios finanszirozas esetén toltendd ki, megadva, hogy széllitéi vagy kedvezményezetti a finanszirozas.

® Itt fel kell tiintetni szévegesen, hogy a forras hazai, vagy ha részben/egészben unids, akkor mi a pontos forras tipusa (IKOP, CEF stb.).
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11.

12.

<) kozbeszerzési szerz6dés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi fedezet (forras) rendelkezésre all:
] lgen [ ] Nem

TSZ azonositd / ..
Projektkod/tigyletkod® o X Osszeg
eléiranyzat megnevezése’

d) feltételes kozbeszerzési eljards esetén az ajanlatkéré ellenérzési korén kivil esd, bizonytalan jovébeli
esemény, amely, ha az ajanlattételi vagy - adott esetben - a részvételi hataridét kdvetéen bekovetkezik,
az ajanlatkérd az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja:®

e) feltételes kozbeszerzési eljaras inditasa esetén a Tamogatasi Szerz6dés megkotésének varhatd idépontja:

Budapest, ......... év......... ho ...... nap

a fedezet rendelkezésre allasat igazolni jogosult
vezetd neve és aldirasa

Hivatkozds a hatélyos kdzbeszerzési tervre (amennyiben nem szerepel, ennek indokolasa), részletes indokat kell adni
annak is, ha a becsult érték/forras/atfutasi idé eltér a kdzbeszerzési tervtdl (megadva a tervben szerepld adatokat és
az azokhoz képest az adatlapon megadott eltéré adatokat is):?

Az adatlapon megadott adatok (becsiilt érték &sszege, részek meghatdrozasa, forras, atfutasi id6) a hatdlyos
kozbeszerzési tervben megadott adatokkal egyezik:

] 1gen ] Nem

Nem valasz esetén a kdzbeszerzési tervtol valod eltérés oka és indoka:

[] Becsiilt érték dsszege (eltérés indoka, megadva a tervben szerepl6 eredeti dsszeget is)

Kezdeményezé szakterlletnél el6fordult, egy koltségvetési éven bellli azonos vagy hasonlé targyu eljarasok,
korabbi szerz6déskotések értéke és idépontja:'®

5 Amennyiben relevans, a megfelelé aldhtzandé és kitoltendd.

7 Amennyiben relevans, a megfelelé aldhtzandé és kitdltendd. Amennyiben tdmogatasbdl keriil megvaldsitasra a projekt, akkor a szakterilet kételes
a Tdmogatoi Okiratot, adott esetben annak mdédositasait, vagy a tdmogatas igénybevételére iranyuld palyazat elbirdlasdra vonatkozé okiratot
a KF részére haladéktalanul megkuldeni.

8 A Kbt. vonatkozé rendelkezései alkalmazaséval.

° Ev, hénap pontossaggal kell megadni, hogy hol szerepel a tervben az eljaras.

1 A kdzbeszerzésen kivili beszerzések és a kozbeszerzések egyarant vizsgalanddk, és ha voltak, feltintetendék.
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13.

14.

15.

16.

17.

Ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplé(k)

a) Hirdetmény nélkuli targyaldsos eljadrasban vagy a Kbt. 115. §-a szerinti kdzbeszerzési eljdrasban
az ajanlattételre felhivni kivant tarsasdgok neve, cime, faxszdma (a Kbt. 115. §-a szerinti eljards esetén
5 gazdasagi szereplét kell megadni):

b) Hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos eljaras esetén az azt megalapozé jogcim és annak indokolasa'’,
amennyiben relevans, el6zményi eljarasra torténd hivatkozassal:

Targyalasos és gyorsitott eljaras, valamint versenypérbeszéd eljaras esetén annak indokoldsa:'

Az eljaras meginditasanak jogszabdlyi feltételei rendelkezésre allnak-e:

a) Epitési beruhazas esetén a jogerds épitési engedély meglétére vonatkozé adatok:
b) Joger6s épitési engedély szama, érvényességi ideje:
<) Epitési beruhazas esetén a teriiletszerzés és régészet allapota:

d) Epitmény tervezése és kivitelezése esetén a kivételesen indokolt esetet alatdmasztd korilmények:'

Keretszerzédésre vonatkozo adatok:™
a) Keretgazda megjeldlése (szervezeti egység, beosztas):
b) Keretszerz8désbdl lehivasra jogosult szervezeti egységek megjeldlése:

Egyéb, az eljarast kezdeményezd szakteriilet éltal Iényegesnek tartott informdcié vagy javaslat a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban:

BUdapest, ...o.vviniiiiiiee e

Kérem a fenti kozbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezését:

a szakteriilet vezetdje és a felettes allamtitkar vagy a helyettes allamtitkar alairasa’

Kozbeszerzési szempontbol ellenérizve:

A fenti adatok alapjén a kdzbeszerzési eljards meginditasat jovahagyom:

Datum:

dontéshozé alairdsa (miniszter vagy az altala felhatalmazott személy aldirdsa)

' Az indokolast alatdmaszté dokumentumok csatolasa szikséges.

2 Az indokolast alatamasztéd dokumentumok csatoldsa sziikséges.
3 A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 14. § (2) bekezdése alapjan tervezésre (eng. terv és/vagy Kkiviteli terv) és kivitelezésre egyutt kozbeszerzési
eljarast csak kivételesen indokolt esetben lehet inditani.

4 Kizarolag keretszerz6dés megkotésére irdnyuld kdzbeszerzési eljaras esetén toltendé kil
5

Becsult értékrél dontésre jogosult szakterlilet vezetjének aldirasa.
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Il. A kdzbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezése
A kozbeszerzési eljaras tipusa:

A Kbt. Masodik része szerinti nyilt

A Kbt. Masodik része szerinti hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras (jogcim: 98.8 ........c.coviiiiiiiiinininn.n. )
A Kbt. Harmadik része szerinti hirdetménnyel induld eljaras a Kbt. 114/A. §-a alapjan

A Kbt. Harmadik része szerinti szabadon kialakitott eljaras a Kbt. 117. §-a alapjan

Kbt. 115. §-a szerint hirdetmény nélkul indulé, targyaldsos vagy targyalas nélkdli eljaras

NKOH déntése szerint az NKOH é&ltal az Epitési és Kézlekedési Minisztérium javara lefolytatandé kézbeszerzési
eljdras, melynek tipusa:’® .........c.ooiiii

O Ooooood

DKU déntése szerint a DKU &ltal az Epitési és Kézlekedési Minisztérium javara lefolytatandé kézbeszerzési
eljaras, melynek tipusa:' .........oviiii

[0V o XTI 1= 41 o LU 3 PP

A kdzbeszerzési eljards meginditasanak eljarasjogi akadalya nincs.

Megjegyzés:

Datum:

Megjegyzés:

Datum:

kozbeszerzésekért és tarsasagfelligyeletért felels helyettes allamtitkar alairasa

A kdzbeszerzési eljards meginditasat engedélyezem.

Datum:

miniszter vagy az altala felhatalmazott személy aldirasa

16 Ld. a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a kormanyzati kommunikacids beszerzésekrél szol6 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 5. §
(1) bekezdés f) pontjat, eljarasi tipusként az NKOH dontésben megjelolt eljaras kertl rogzitésre. Ezt a pontot akkor kell megjeldini, ha az eredetileg
a Minisztérium altal beszerzésként tervezett eljarast a Kbt. hatdlya ala helyezi az NKOH, és dontése szerint kozbeszerzést folytat le.

7 Ld. a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynékség Zartkorien M(ikddé Részvénytarsasag és
a kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kozbeszerzési rendszerérél sz6ld 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdését,
eljarasi tipusként a DKU déntésben megjeldlt eljaras keriil régzitésre. Ezt a pontot akkor kell megjeldini, ha az eredetileg a Minisztérium &ltal
beszerzésként tervezett eljarast a Kbt. hatalya ala helyezi a DKU, és déntése szerint kézbeszerzést folytat le.
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JAVASLAT A FELELOSSEGI RENDRE

A kozbeszerzési eljaras targya:

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé (FAKSZ):'®

FAKSZ szerz6désének nyilvantartasi

szama:'
A birdlébizottsag tagjai®® kozbeszerzés targya szerinti
(delegdld szervezet): szakértelemmel rendelkezd tag?'

pénziigyi tag

kdzbeszerzési jogi tag?

Egyéb, az eljarasba bevont személyek
(szakértdk, megfigyelk)*

A dontéshozd neve, beosztasa:**

Datum:

beszerzést igényl6 szakteriilet vezetje és a felettes dllamtitkdr vagy a helyettes allamtitkar alairdsa
Jévahagyom:
Budapest, .....ccovvviiiiiininnnn.

miniszter vagy az altala felhatalmazott személy alairasa

3

Adott esetben kitoltendd, a KF tolti ki.
Adott esetben kitoltendd, ha kiilsé Lebonyolité igénybevételére keriil sor, a KF tolti ki. Amennyiben nem relevéns, térlendd!
Legaldbb 3, ennél magasabb szam esetén mindig csak paratlan lehet a bizottsagi tagok szama.

S

N
3

N

Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyu
fels6foku végzettség fogadhato el. A szakmai felel8s egyben a biralobizottsag tagja is kell legyen.

A KF tolti ki.

Kotelez6 megadni a kdzbeszerzési nyilvantartasi munkatars személyét, tovabba finanszirozastdl fiiggetlenil minden eljarasban, amennyiben

N
N

&

arszakértd bevonasra kerlilt a becsiilt érték meghatarozasaba, az arszakérté személyét is meg kell adni.

N
®

A Minisztériumot vezet6 miniszter vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.
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Iktatészam: ..................

BESZERZESI ADATLAP
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igényl6
versenyeztetési eljaras jovahagyasa iranti kérelemhez
nett6 2 000 000 Ft feletti beszerzésekhez

BESZERZEST IGENYLO TOLTI Kl:

Beszerzési igény:

Beszerzést igényl6 személy megnevezése:

Keretgazda:*®

Beszerzést igényl6 szakterlilet megnevezése:

Beruhdzés becsiilt 6sszkoltsége:*

Beszerzés becsiilt értéke:

Projekt kddja, megnevezése / ligylet kodja:?”

Beszerzés finanszirozasi forrasa (adott esetben
Tamogatasi Szerzédés azonositd szama):

Beszerzési igény részletei (feladatleiras, beszerzési igény
indokoldsa):

A Beszerzési Tervben szerepel a beszerzési igény: [JIGEN [INEM

A Beszerzési Tervben nem szerepld beszerzési igény
esetén az el6re nem lathato igény vagy valtozas oka
és annak indokolasa:

A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egységnél

az egybeszamitds szabalyai szerint az adott Uzleti évben
(mUakodési koltség esetén) vagy az adott projektben
,g g,y, ,p ) ) [1IGEN [INEM
a beszerzési igénnyel egybeszédmitandé beszerzés

volt-e:?®

Ha igen, milyen netto értékben:

A beszerzés targyara (pénzigyi, biztositoi, szoftver-,
szolgaltatoi beszerzések) tekintettel a szerz6déskotés
specialis eljarasat sziikséges alkalmazni [JIGEN [ INEM
(az ajanlattevoktél kell szerz6déstervezetet bekérni,
mivel sajat ASZF-fel rendelkeznek):?

2 Keretszerz6dések esetében az igényld szakteriilet vezetdje.

% Nem kotelezé kitolteni.

2 Adott esetben kitoltendd, amennyiben a beszerzés projekthez vagy tigyletkodhoz kapcsolédik.

2 A szakterlletnél az egybeszamitas szabalyai szerint az adott tizleti évben (mUikodési koltség esetén) vagy az adott projektben a beszerzési igénnyel
egybeszamitandd beszerzés volt-e, ha igen adja meg az azonositashoz sziikséges adatokat.

2 Nyilatkozni kell arrdl, ha beszerzés targyara (pénziigyi, biztositoi, szoftver, szolgaltatoi beszerzések) tekintettel a szerz6déskotés specialis eljarasat
sziikséges alkalmazni, mivel az ajanlattevéktél kell szerzédéstervezetet bekérni (sajat ASZF-fel rendelkeznek).
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Ajanlattételre felkérni javasolt gazdasagi szereplék Egy gazdasagi szerepl ajanlattételre valo felhivasa

(név, székhely, cégjegyzékszam/addszam):*° esetén:™!

1. Név:
Székhely:
Cégjegyzékszam / Kamarai azonosit6 szam: Név:
Addszam: Székhely:
Telefon/fax:
E-mail:

2. Név: Aldtdmaszté indokok:
Székhely:
Cégjegyzékszam / Kamarai azonosit6 szam:
Adoszam:
Telefon/fax:
E-mail:
3. Név:
Székhely:
Cégjegyzékszam / Kamarai azonosit6 szam:

Addszam:
Telefon/fax:
E-mail:

Datum:
Beszerzést igénylé szakteriilet vezet&jének alairdsax

A beszerzésforrdsaa(z) ........coovvveviiinininns eldiranyzat, azon belll ............... tgyletkddon nyilvantartott keret:

[]IGEN [ INEM

A beszerzési igény fedezetét projektekhez kapcsolédd tdmogatasi szerz6dés(ek) altal biztositott eurdpai unios
és/vagy nemzeti tarsfinanszirozasi forrasok biztositjak:

[]IGEN [ INEM

Amennyiben igen, a tdmogatasi szerzédésre vonatkozé adatok:
TSZ azonosito:
TSZ EKM szerzédés azonositdja:

A beszerzésre rendelkezésre all6 forras 6sszege: nettd ............c..oeeeee. Ft

3% A formanyomtatvanyon a szakterilet javaslatot tesz az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplSkre, aki a kivalasztaskor diszkriminacio-
mentesen, az egyenld banasmod elvének megfelelGen jar el. Az ajanlattételre felhivandé gazdaséagi szerepléket lehet8ség szerint az ajanlatkéré
székhelye (telephelye) vagy a szerz6dés targyat képezé szolgaltatds, arubeszerzés vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis-
vagy kozépvallalkozasok kozul valasztja ki. Az ajanlatkéré az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k
személyét lehetGség szerint valtoztatja. A gazdasagi szereplék megjeldlése soran a kovetkezd adatokat kell megadni: név, székhely,
cégjegyzékszam / kamarai azonosité szam, ad6szam, telefonszam, faxszam, e-mail-cim.

w

Amennyiben kizérélag egy gazdasagi szerepl6tél kérhetd ajanlat, Ugy a szakteriilet kdteles megadni ennek indokat, valamint az ajanlattételre
felkérheté gazdasagi szerepld megnevezését, székhelyét, cégjegyzékszamat / kamarai azonosité szamat, adoszamat, telefon-/faxszamat és
e-mail-cimét.

32 Beszerzést igényl6 szakterllet vezetdje és a felettes dllamtitkar vagy a helyettes allamtitkar alairasa.
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A beszerzési igény fedezetét biztositja:

[ 1IGAZGATAS ligyletkédu el8iranyzat [ ]Projekt TSZ [] forrashianyos

[ ]hazai tamogatasi eliranyzat

[A pénzugyi fedezet/forras rendelkezésre éllasardl sz616 igazolast/dokumentumot (szerzédés, tdamogatasi dontés)
csatolni sziikséges!]

Datum: ...,

a fedezet rendelkezésre allasat igazolni jogosult vezetd
neve és aldirasa

Az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepldk tekintetében kizard okok fennallnak:33

[]IGEN [INEM
Ajénlatok elbirdlasanak szempontja:
Legalacsonyabb ellenszolgaéltatast tartalmazo ajanlat: ]
Osszességében legelénydsebb ajanlat: ]
A beszerzés megvaldsitasahoz kiils6 szerv (pl. NKOH, DKU) engedélye sziikséges: [ ]IGEN [INEM
A beszerzési igény a Beszerzési Tervben szerepel: [JIGEN [CINEM
Az adott koltségvetési évben (mukodési koltség esetén) vagy az adott projektben az egybeszamitds szabalyai
szerint volt-e a beszerzési igénnyel egybeszamitando beszerzés: [JIGEN [ INEM
Igen vélasz esetén az igény megnevezése, felmeriilés/szerz6déskotés idépontja és értéke:
A beszerzés kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil megvaldsithato: [] IGEN [ INEM

Indoka:

[] Kbt. értékhatér alatti.

[] Kbt. kivételi korbe tartozik a beszerzési igény a Kbt. ... alapjan.

[] Kbt. egybeszamitasi szabalyai alapjan nem indithato kdzbeszerzésen kiviil, melynek indoka a kévetkezé:

Datum:20.......ccevviiinnnne.

kdzbeszerzésekért és tarsasagfeliigyeletért felel6s helyettes allamtitkar

A beszerzési igényt jovahagyom.
A beszerzési eljards meginditasat engedélyezem.

Datum:20.........coeviinnnnnn.

Dontéshozd

3 Nyilatkozni kell arrdl, hogy az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplék tekintetében kizaré okok (NAV addzoi adatbazis és e-cégjegyzék)
fennallnak-e.
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3. fliiggelék
Iktatészam: ..................
KOZBESZERZESI ADATLAP MODOSITASA
Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium minisztere vagy az altala
irasban felhatalmazott személy részére el6terjesztendd,
kozbeszerzési eljaras jovahagyott kérelemének modositasa iranti eldterjesztés
Modositand6 Kozbeszerzési Adatlap iktatdészama:

Médositas targya: (kételez6 megadni a médositdssal érintett eredeti adatokat is!) ..................... !

Modositas indoka: ............cceeeel

. A beszerzést kezdeményez6 szakteriilet neve:

Kozbeszerzés targya:

Beszerzés tipusa: aru ......... %, szolgdltatés ......... %, épitési beruhazas ......... %

Kozbeszerzés indoka, el6zményei:

Beszerzés mennyisége:

. Opci6 lehivasa: [ ]IGEN [ INEM

Igen vélasz esetén az opcié mértéke, lehivédsanak szabalyai:
Kozos Kozbeszerzési Szojegyzékre (CPV) torténd hivatkozas:

Részek megnevezése — ennek hianydban annak részletes indokolasa, hogy részajanlattétel miért nem engedett.?

. A beszerzés becslilt nettd értéke (a Kbt. 16-19. §-a szerint) részenként kilon-kiilon és Gsszesen is megadva

[amely épitési beruhdzas esetén az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazédsokhoz kapcsolodé tervezdi
és mérnoki szolgdltatdsok kdzbeszerzésének részletes szabdlyairdl szold 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. §
(3) bekezdése alapjan a tartalékkeret Osszegét is tartalmazza, hatarozatlan idejli szerzédés esetén
az ellenszolgéltatds 48 havi becsiilt 6sszegével kell szamolni].?

afa nélkil (nettd) Ft.

A becsiilt érték meghatarozédsanak modja*:

' Pontosan meg kell adni, hogy melyek voltak az eredeti adatok, amelyeket a targyi adatlap mddositas érint, igy pl. becsult érték valtozasnal
az eredeti becsult érték 6sszegét is meg kell adni stb.

2 Olyan részletezettséggel, hogy megallapithatd legyen, miért nem teljesitheti a targyi igényt két kiilonb6z6 gazdasagi szereplé.

3 Atartalékkeret %-os mértékét és 6sszegét is fel kell tlintetni épitési beruhazasok esetén.

4 Kbt. hivatkozas megjeldlésével, amennyiben a relevans a kdzbeszerzési szabélyzatban meghatarozott alatdmaszté dokumentumok csatolandok.
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10. Finanszirozas

11.

[A pénzugyi fedezet/forras rendelkezésre 4llasardl sz616 igazoldst/dokumentumot (szerzédés, tamogatdsi dontés)
csatolni szlikséges!]

a) Pénziigyi finanszirozas tipusa:® ............c.cocvevenenens

b) pénzligyi finanszirozas forrdsdnak (eurdpai unids vagy hazai finanszirozas)
MeEGJelBlEser .. .o

c) kdzbeszerzési szerz&dés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi fedezet (forras) rendelkezésre all:
[]IGEN []NEM

Projekt kod/tigylet kod” TSZ azonosité/eléirdnyzat megnevezése® Osszeg

d) feltételes kozbeszerzési eljards esetén az ajanlatkér6 ellendrzési korén kivil esd, bizonytalan jovébeli
esemény, amely, ha az ajanlattételi vagy - adott esetben - a részvételi hataridét kovetéen bekodvetkezik,
az ajanlatkérd az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja:®

e) feltételes kozbeszerzési eljaras inditdsa esetén a Tamogatasi Szerz6dés megkotésének varhatod idépontja:

Budapest, ......... V.t ho ...... nap

A fedezet rendelkezésre allasat igazolni jogosult
vezetd neve és aldirdsa

Hivatkozas a hatalyos kozbeszerzési tervre (amennyiben nem szerepel, ennek indokolasa), részletes indokat kell adni
annak is, ha a becsult érték/forras/atfutdsi id6 eltér a kdzbeszerzési tervtél (megadva a tervben szereplé adatokat
és az azokhoz képest az adatlapon megadott eltér6 adatokat is):'°

Az adatlapon megadott adatok (becsilt érték osszege, részek meghatdrozasa, forras, atfutasi id6) a hatélyos
kdzbeszerzési tervben megadott adatokkal egyezik:

[JIGEN  [JNEM

Nem valasz esetén a kozbeszerzési tervtdl vald eltérés oka és indoka:

[] Becsiilt érték dsszege (eltérés indoka, megadva a tervben szereplé eredeti dsszeget is)

® Unios finanszirozas esetén toltendd ki, megadva, hogy széllitéi vagy kedvezményezetti a finanszirozas.

¢ Itt fel kell tiintetni szévegesen, hogy a forras hazai vagy ha részben/egészben uniés akkor mi a pontos forras tipusa (IKOP, CEF stb.).

7 Amennyiben relevans, a megfelelé aldhtzandé és kitoltendd.

8 Amennyiben relevans, a megfelelé aldhtzandé és kitdltendd. Amennyiben tdmogatasbdl keriil megvaldsitasra a projekt, akkor a szakterilet kételes
a Tamogatdi Okiratot, adott esetben annak médositasait vagy a tdmogatas igénybevételére irdnyuld pélydzat elbirdldsara vonatkozé okiratot
a KF részére haladéktalanul megkuldeni.

2 A Kbt. vonatkozé rendelkezései alkalmazasaval.

19 Ev, hénap pontossaggal kell megadni, hogy hol szerepel a tervben az eljaras.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

[] Forras (eltérés indoka, megadva a tervben szerepl6 eredeti adatokat)

Kezdeményezé szakterililetnél el6fordult, egy koltségvetési éven bellli azonos vagy hasonlé targyu eljarasok,
korabbi szerz6déskotések értéke és idépontja:'

Ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplé(k)

a) Hirdetmény nélkdili targyalasos eljarasban vagy Kbt. 115. §-a szerinti kdzbeszerzési eljarasban az ajanlattételre
felhivni kivant tarsasadgok neve, cime, faxszama (Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetén 5 gazdasagi szereplét kell
megadni):

b) Hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos eljaras esetén az azt megalapozé jogcim és annak indokolasa'?,
amennyiben relevans elézményi eljarasra torténd hivatkozassal:

Targyalasos és gyorsitott eljaras, valamint versenypérbeszéd eljaras esetén annak indokoldsa:'

Az eljaras meginditasanak jogszabdlyi feltételei rendelkezésre allnak-e:

a) Epitési beruhazas esetén a jogerds épitési engedély meglétére vonatkozé adatok:
b) Jogerds épitési engedély szama, érvényességi ideje:
<) Epitési beruhazas esetén a teriiletszerzés és régészet allapota:

d) Epitmény tervezése és kivitelezése esetén a kivételesen indokolt esetet alatdmasztéd kériilmények:™

Keretszerzédésre vonatkozo adatok:'
a) Keretgazda megjeldlése (szervezeti egység, beosztas):
b) Keretszerz6désbdl lehivasra jogosult szervezeti egységek megjeldlése:

Egyéb, az eljarast kezdeményezd szakteriilet éltal Iényegesnek tartott informdcié vagy javaslat a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban:

Budapest, .....ovvviiiiiinn,

Datum:

a szakteriilet vezetdje és a felettes allamtitkar vagy a helyettes allamtitkar aldirasa’®

Datum:
A fedezet rendelkezésre allasat igazolni jogosult
vezetd neve és aldirdsa'”

A kodzbeszerzésen kivili beszerzések és a kdzbeszerzések egyarant vizsgalandok, és ha voltak, feltintetendék.
2 Az indokolast alatdmaszté dokumentumok csatolasa szikséges.

Az indokolast alatamasztd dokumentumok csatoldsa sziikséges.
A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 14. § (2) bekezdése alapjan tervezésre (eng. terv és/vagy kiviteli terv) és kivitelezésre egyiitt kozbeszerzési
eljarast csak kivételesen indokolt esetben lehet inditani.

=

Kizérélag keretszerz6dés megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljaras esetén toltendd ki. Csak abban az esetben kell aldirni ezen a helyen
a Kozbeszerzési Adatlap médositast, ha a becsiilt érték 6sszege valtozik.

Becsult értékrél dontésre jogosult szakterilet vezetéjének alairdsa, amely szakterilet inditotta a Kozbeszerzési adatlapot. Csak abban az esetben
kell aldirni ezen a helyen a Kézbeszerzési Adatlap mddositast, ha a becsiilt érték 6sszege valtozik.

a

7 Csak abban az esetben kell alairni ezen a helyen a Kézbeszerzési Adatlap mddositast, ha a becsiilt érték 6sszege véltozik.
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Il. A kdzbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezése

A kozbeszerzési eljaras tipusa:

O Ooooood

0

A Kbt. Masodik része szerinti nyilt

A Kbt. Masodik része szerinti hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras (jogcim:98.8 ........c.coveiiiiiiiiiiiinnnn. )
A Kbt. Harmadik része szerinti hirdetménnyel induld eljaras a Kbt. 114/A. §-a alapjan

A Kbt. Harmadik része szerinti szabadon kialakitott eljaras a Kbt. 117. §-a alapjan

A Kbt. 115. §-a szerint hirdetmény nélkil indulé, targyaldsos vagy targyalas nélkdli eljaras

NKOH déntése szerint az NKOH é&ltal az Epitési és Kézlekedési Minisztérium javara lefolytatandé kézbeszerzési
eljaras, melynek tipusa:'™® ....................c...

DKU déntése szerint a DKU &ltal az Epitési és Kézlekedési Minisztérium javara lefolytatandé kézbeszerzési
eljaras, melynek tipusa:' ..................ele.

EQYED @l AraStipUS: ... e

A kdzbeszerzési eljards meginditasanak eljarasjogi akadalya nincs.

Megjegyzés:

Datum:

Megjegyzés:

Datum:

kozbeszerzésekért és tarsasagfelligyeletért felelds helyettes dllamtitkar alairdsa

A kozbeszerzési eljaras meginditdsat engedélyezem.

Datum:

dontéshozo alairasa

'® Ld. a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrél sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 5. §
(1) bekezdés f) pontjat, eljarasi tipusként az NKOH dontésben megjelolt eljaras kertl rogzitésre. Ezt a pontot akkor kell megjel6ini, ha az eredetileg
a Minisztérium altal beszerzésként tervezett eljarast a Kbt. hatélya ala helyezi az NKOH, és dontése szerint kozbeszerzést folytat le.

9 Ld. a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkérien Mikddd Részvénytarsasag és
a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérdl sz6l6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdését,
eljarasi tipusként a DKU déntésben megjeldlt eljaras keriil régzitésre. Ezt a pontot akkor kell megjeldlini, ha az eredetileg a Minisztérium &ltal
beszerzésként tervezett eljarast a Kbt. hatalya ala helyezi a DKU, és déntése szerint kdzbeszerzést folytat le.
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JAVASLAT A FELELOSSEGI RENDRE

A kozbeszerzési eljaras targya:

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé (FAKSZ):2°

FAKSZ szerz6désének nyilvantartasi

szama:?'
A birdlébizottsag tagjai* kozbeszerzés targya szerinti
(delegdld szervezet): szakértelemmel rendelkez6 tag?®

pénziigyi tag

kdzbeszerzési jogi tag*

Egyéb, az eljarasba bevont személyek
(szakértdk, megfigyel6k):

A dontéshozd neve, beosztasa:®

Datum:

beszerzést igénylé szakteriilet vezetdje és a felettes dllamtitkar vagy a helyettes allamtitkar alairdsa
Jévahagyom:
Budapest, ....ooovviiiiiiiiiiin

dontéshozo alairasa

N
S

Adott esetben kitoltendd, a KF tolti ki.
Adott esetben kitoltendd, ha kiilsé Lebonyolité igénybevételére keriil sor, a KF tolti ki. Amennyiben nem relevéns, térlendd!

~

N
N

Legaldbb 3, ennél magasabb szam esetén mindig csak paratlan lehet a bizottsagi tagok szama.

Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyu
fels6foku végzettség fogadhato el. A szakmai felel8s egyben a biralobizottsag tagja is kell legyen.

A KF tolti ki.

Kotelez6 megadni az kdzbeszerzési nyilvantartdsi munkatars személyét, tovabbé finanszirozastol fiiggetlentl minden eljardsban, amennyiben
arszakértd bevonasra kerlilt a becsiilt érték meghatarozasaba, az arszakérté személyét is meg kell adni.

&

N
®

g

N
kS

A Minisztériumot vezet6 miniszter vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.
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lktatészam: .........coeeneen.

BESZERZESI ADATLAP MODOSITASA
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igénylo
versenyeztetési eljaras jovahagyott kérelemének médositasa iranti eloterjesztés

Médositando Beszerzési Adatlap iktatészédma: ..................... [oiiiiiiiiiins
Médositas indoka:
Médositas targya:
I. A beszerzés adatai:
1. Abeszerzést kezdeményez6 személy és igényld szakteriilet megnevezése:
2. Aszerzddés targya:
3. Projekt kédja, megnevezése (amennyiben a beszerzés projekthez kapcsolodik)/tgylet kddja:

4. A beszerzési targy (drubeszerzés / szolgaltatas megrendelés / épitési beruhazas):

5. Beszerzés értéke:

afa nélkil (nettd) ......ooovveiiiiiiiiiini, Ft.
6. Pénzligyifinanszirozas forrasanak (eurdépai unioés / hazai / lgazgatasi tigyletkddu el6irdnyzat) megjeldlése:
(adott esetben) TSZ azonosito:

TSZ EKM szerzédés azonositdja:

7. A szerz6dés id6tartama:

a) hatdrozott ideju: ......... év...... ho...... ol ......... év...... ho...... -ig
b) hatdrozatlan idej(
<) teljesités hatarideje:

8. Hivatkozés az éves beszerzési tervre (amennyiben nem szerepel, ennek indokolasa):
Datum:

Beszerzést igényl6 szakteriilet vezetdjének aldirdsa:?’

(adott esetben) TSZ azonosito:

(adott esetben) TSZ EKM szerzédés azonositdja:

27 Beszerzést igényl6 szakteriilet vezetdje és a felettes allamtitkar vagy a helyettes allamtitkar aldirasa.
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A beszerzésre rendelkezésre all6 forras 6sszege:

Datum: ...l

A fedezet rendelkezésre allasat igazolni jogosult vezetd neve és alairasa

A beszerzés meginditdsanak engedélyezését — a modositott adatokkal - javaslom.

[JIGEN  [JNEM

Datum: ...

kozbeszerzésekért és tarsasagfelligyeletért
felelés helyettes allamtitkar

A beszerzés meginditdsat — a médositott adatokkal — engedélyezem.

[JIGEN [ JNEM

Datum: ...

dontéshozo alairasa
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4. fiiggelék

Miiszaki leirasra vonatkozo teljességi nyilatkozat
(melléklete a szakmai-mUszaki leiras)

Alulirott, oo (Név) Mint a(z) ....oovvvviiiiiniiiiiiien, (szervezeti egység neve)
szervezeti egység vezetbje, szakmai felel6sségem tudatdban nyilatkozom, hogy a kozbeszerzési eljarast
kezdeményezé iratok részét képezé 4. fliggelékhez csatolt kdzbeszerzési miszaki leiras teljes kord, szakmailag
helytallo, alkalmas a megalapozott ajanlattételhez. Felelésségem tudataban kijelentem, hogy a szakmai specifikacid
a versenyt nem szUkiti, és nem tartalmaz a versenyt kizard vagy korlatozo feltételeket.

DAtum: ..

szervezeti egység vezet6jének neve és aldirdsa

Informatikai tartalmu kozbeszerzések esetén kitoltendé:

A beszerzések miuszaki leirdsdnak elkészitése soran az informatikai, informacidbiztonsagi kérdésekkel
Osszefliggésben a Szervezetbiztonsagi és Iratkezelési Féosztallyal az elézetes egyeztetés megtortént.

DAtum: .

szervezeti egység vezetdjének neve és aldirasa



SZErVEZETi @QYSEG NMEVE: L.ttt e

Adatlap a BVOP ellatasi igény bejelentéséhez

Kapcsolattartd neve és telefonszama a szervezeti egység keretében: ..........ooiiii i

Ellatasi igények részletes ismertetése:

5. fiiggelék

A beszerzés targyanak meghatarozasa i i i
. - Al Igényelt termék vagy e Paraméterek
Beszerzési igény (igy kilonosen: nyomas, konyvkotési, o Minimalis mdszaki tartalom . L . o o L
i . o L i szolgaltatas (kivitelezés mUszaki-min&ségi Teljesités helye Teljesités hatarideje
megnevezése konyvkiadasi szolgaltatas, kiadvanyszerkesztés, o (adott esetben) .
o ) mennyisége elvarasai)
nyomdai el6készit6 tevékenység)
1.
2.
3.
4.
5.
Budapest, 20.......cceviiiiiiiiiieienn
szervezeti egység vezetdje
(név, alairas)
Megjegyzés:

A BVOP KESZ és a DUNA-MIX Kft. felé kapcsolattartasra jogosult szervezeti egység elérhetdségei:
Epitési és Kdzlekedési Minisztérium, Kdzbeszerzési Féosztaly

kozbeszerzes@ekm.gov.hu

Valamennyi levelezés a fenti e-mail-cim becsatolasaval lehetséges!

89S
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6. fliggelék
Az Ugyirat iktatdszdma: .............cceeneeen.
KOZBESZERZESI NYILATKOZAT'

A(Z) oo (a szerz6dést koté masik fél neve/cégneve) elnevezésii maganszeméllyel / gazdalkodd szervezettel megkdtésre keriild
...................................................... targyd netto ..................... forint 6sszértékd (a teljes szerz6déses nettd értéke / az ellenszolgaltatas teljes 6sszege)? szerz6dés/megrendelés
el6zetes kozbeszerzési jogi szempontu vizsgalata soran megallapitom, hogy a kotelezettségvallalas a

] 0 0 0 ]

Kozbeszerzésekrol szolo torvény (Kbt.) Hivatkozas a Kbt. érintett Az Epitési és Kézlekedési Minisztérium A beszerzés az Epitési és Kdzlekedési Nem visszterhes
hatalya ald tartozo szerz6dés vagy kivételi rendelkezésére Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatardl sz616 Minisztérium Kézbeszerzési és Beszerzési beszerzés/megrendelés/
szerz6désmodositds | s 1/2022. (XII. 16.) EKM utasitas 18. §-anak Szabalyzatardl sz6lo szerz&dés
(keretszerzédésbél torténd lehivas esetén hatalya ald tartozé beszerzésnek minésil 1/2022. (XII. 16.) EKM utasitas
a keretszerz6dés iktatészama: Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék 18. § (2) bekezdése hatdlya szerinti kivételi
........................................... ) neve (minimum harom, korbe tartozik*
de szlikség szerint bévitheto): Hivatkozas az utasitas kivételi rendelkezésére:

A fenti, Kbt. szerinti besorolason kivill, a visszterhes kotelezettségvallaldsra az aldbbi specidlis beszerzési eljarasi szabalyok az irdnyadok:

0 [ U U [
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet hatélya ala tartozé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 309/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet BVOP ellatasi korébe tartozd
(a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jovahagyasat hatélya alé tartozo beszerzésnek 3. §-a hatalya ald tartozo visszterhes hatélya alé tartozo beszerzésnek beszerzésnek minésul®
igényld) beszerzésnek minésul® minésul® beszerzésnek mindsul’ mindsul®
NKOH azonosité: ............... DKU azonosité: ...............
Kt oo

kozbeszerzési referens

' A nyilatkozatot a rendszeres személyi juttatasok, béren kivili juttatasok és a hozza kapcsolodé jarulékok, valamint a Kozponti Utaztatasi Portalon torténd szallas, repuiljegy és kapcsolodd szolgaltatasok megrendelésén kiviil, értékhatartol
fuggetlentl valamennyi kotelezettségvallalas (visszterhes beszerzés) esetén mellékelni kell a kotelezettségvallalés okmanyahoz annak inditasakor.

2 A beszerzést kezdeményezé szervezeti egység tolti ki.

3 A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység tolti ki.

+ Nettd 2 000 000 Ft alatti és/vagy az Epitési és Kézlekedési Minisztérium Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatardl szol6 1/2022. (XII. 16.) EKM utasitas 18. § (2) bekezdése hatalya szerinti kivételi kdrébe tartozé beszerzések.

® A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogéllasarol és a kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrél sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet alapjén.

5 A koézpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kbzponti beszerz szervezet feladat- és hataskorérél szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet alapjan.

7 A kdézpontositott informatikai és elektronikus hirkézlési szolgaltatasokrdl szol6 309/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan, abban az esetben ha NISZ Zrt. a szolgéltatast ellenszolgaltatas fejében, ellatasi koron kivil nydjtja.

& A Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Korméanyzati Ugynokség Zartkorlen M(ikddé Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szold
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet alapjan.

° A bintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyaban fenndllo egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének

rendjérél sz616 44/2011. (1ll. 23.) Korm. rendelet alapjan.

Wezs L/ IA9°Ze0C » QL)S3ILYT SOTVLVAIH
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Adatlap szerz6désmodositas kezdeményezéséhez

7. fliggelék

Megnevezés

Adatok

A szerz6dés forrasa (uniés/hazai, az érintett eléiranyzat,
Ugyletkdéd és/vagy Operativ Program megjeldlésével)

A moédositassal érintett szerzédés targya

A moddositas (sor)szama

A szerz6dés alapjat képezd kozbeszerzés vagy mas
beszerzési eljaras megnevezése, amennyiben a szerzdés
kdzbeszerzési eljards eredményeként keriilt megkotésre

Az alapszerz6dés megkotésének idépontja

alapmennyiség:

A szerz6dés targyat képezd beszerzés mennyisége opcié (amennyiben az szerz6désben

meghatérozésra kerlt):

megjelélését

A szerz6désmodositas eredményeképpen emelkedik-e

a szerz6déses ellenérték? (igen/nem)

Igen vdlasz esetén kérjlik a névekmény %-osan, illetve Ft-ban
térténé meghatdrozdsdt és a né6vekményt biztosito fedezet

Szerzédést koté masik fél (vallalkozd, megbizott,
szolgaltato, eladd, bérbeadd stb.) megnevezése

(igen/nem)

idébeli hatdly megjeldlése

A szerz8dés id6beli hatalya vagy a szerzédésben foglalt
teljesitési hataridé, véltozik-e a mdédositas révén?

Igen vdlasz esetén a médosuld teljesitési hatdridd vagy

irdnyul-e? (igen/nem)

A moédositas a szerzédésben rogzitett fizetési item
(ideértve az esetleges el6legfizetést is) valtozasara

Igen vdlasz esetén annak részletezése

Forrdsatcsoportositasi igény ismertetése

Szerz8dés biztositékot érint-e a modositas? (igen/nem)

Szerz6désmaddositas el6zményei, indokoltsaga

Datum: ...

a szerz6dés modositasat kezdeményez6 szakterlilet vezet6jének aldirdsa
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8. fiiggelék

a) melléklet

|

i 4]

-_—

EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM
Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott, ..ooooeiiiiii mint az ajanlatkéré nevében eljaré vagy az eljdrasba bevont személy
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium (székhely: 1054 Budapest, Alkotmény utca 5. ajanlatkéré altal
AZ) v targyu Kbt. .......... rész szerinti .......cococvviiiiiiiiiinnnn.. tipusu kozbeszerzési

eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLII. térvény
(a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizard korlilmények, osszeférhetetlenségi okok az eljaras elékészitésekor,
az ajanlatok és/vagy részvételi jelentkezések birdlatakor!, az kozbeszerzési eljards eredményérdl szolé dontés
meghozatalakor nem éallnak fenn. Rendelkezem tovabbd a Kbt. 27. §-a altal megkovetelt megfelel6 — pénziigyi,
kdzbeszerzés targya szerinti, jogi, kozbeszerzési* — szakértelemmel.

Nyilatkozom, hogy az épitési beruhazds targyaban az adott szakterlleten szerzett szakiranyu felséfoku
végzettségem megfelels.**

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium hatélyos Kézbeszerzési Szabalyzatat megismertem és elfogadom.

Az eljaras sordn tudomasomra jutott informacidkat, adatokat és tényeket a Kbt. 25. §-aval és egyéb vonatkozé
jogszabalyokkal Osszhangban sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kovetden jogosulatlan, az eljarasba
be nem vont személy tudomdsdra nem hozom, az informacidkkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevéket
(alvéllalkozokat) nem befolydsolom. Koételezem magam arra, hogy ha a kizéré ok az eljarés alatt kovetkezik be, errdl
haladéktalanul értesitem a Kdzbeszerzési Féosztaly vezetdjét és kdzvetlen felettesemet, illetve megbizémat.

Kotelezettséget véllalok tovabba arra, hogy a birdlobizottsdg munkajat és a dontéshozé dontésének elékészitését
lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfelel6en segitem.

Alulirott kijelentem, hogy velem szemben nem all fenn az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz61é
2007. évi CLIl. torvény 9. § (1) bekezdésében foglalt?, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd
munkakor, feladatkor, tevékenység vagy beosztés ellatdsat megakadalyozé korilmény.

Kelt: e

alairas

! Kozbeszerzési eljaras fajtajatol figgben alkalmazando.

2 2007. évi CLII torvény 9. § (1) bekezdése: Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozé megbizatasat vagy jogviszonyat — az arra vonatkozo, kiilén jogszabalyban meghatérozott megsziintetési okoktdl
fuggetlentl - meg kell sziintetni, és a jogviszony megsziinésétél szamitott harom évig kozszolgélati, kormanyzati szolgalati, allami szolgalati,
ado- és vamhatosagi szolgélati jogviszonyt nem létesithet, valamint az e torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd
munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

* Megfeleld szakértelem aldhtzandé!
** Err6l épitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagnak kell nyilatkoznia!
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b) melléklet
i
L
EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM
Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi nyilatkozat
AIUIIIOtt, oo MINTA(Z) vveviieiie e 3, az Epitési és Kozlekedési

Minisztérium (1054 Budapest, Alkotmany utca 5.) ajanlatkérd altal inditott a(z) .........coeoeveiiiiiiiiiiiiiiins
targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXLIIl. térvény 25. §-dban foglalt kizard korilmények, Osszeférhetetlenségi okok az eljaras elSkészitésekor,
az ajanlatok és/vagy részvételi jelentkezések biralatakor’, a kdzbeszerzési eljaras eredményérél sz6l6 dontés
meghozatalakor nem allnak fenn.

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium hatélyos Kézbeszerzési Szabalyzatat megismertem és elfogadom.

Az eljards soran tudomdasomra jutott informdcidkat, adatokat és tényeket a Kbt. 25. §-aval és egyéb vonatkozo
jogszabalyokkal 6sszhangban sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kdvetéen jogosulatlan, az eljarasba be nem
vont személy tudoméasdra nem hozom, az informacidkkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevéket (alvallalkozdkat)
nem befolyasolom. Kételezem magam arra, hogy ha a kizaré ok az eljaras alatt kovetkezik be, errél haladéktalanul
értesitem a Kdzbeszerzésekért és Tarsasagfelligyeletért Felelés Helyettes Allamtitkart.

Budapest, 20......ccvvviiiiiiiiiiiiinns

3 Kérjuk feltlintetni a szervezeti egységet és a beosztast.
4 Kozbeszerzési eljaras fajtajatdl figgéen alkalmazando.
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c) melléklet
i)
—
EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM
Becsiilt érték meghatarozasa
Kapja:
Targy:
Készitette:
Szervezeti egység:
Készlilt:
Iktatészam:
AIUTIOtt, oo mint az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium (1054 Budapest,
Alkotmany UtCa 5.) eueuiiiniiiiiiiii e ® nyilatkozom, hogy a(z) ......cocveveveieiiiinininnt. targyu
kdzbeszerzési eljardsban a becsiilt érték meghatdrozasara a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. torvény 28. §
(2) bekezdés ...... Spontjaalapjdn .......cocoviiiiiiii, keriilt meghatérozasra.
Targyi eljaras becsilt értéke: nettd ..........coeovvnnnn.. Ft
Budapest, 20......ccceeiiiiiiiiiie

Melléklet: Becsult érték meghatarozds moédszertananak bemutatasa

5 Szervezeti egység és beosztas megjelolése.
¢ Kérjuk a kozbeszerzési eljaras targyahoz kapcsolddé Kbt. 28. § (2) bekezdés megfelel6 pontjanak és meghatarozasanak feltiintetését.
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d) melléklet

h
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EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM

Nyilatkozat
fedezetigazolas targyaban

Kapja:

Targy:

Készitette:
Szervezeti egység:
Készlilt:

Iktatészam:

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium (1054 Budapest, Alkotmany utca 5.) @(z) .......ccvveervnneiiineriineninnnnss targyu,
aKbt.......... 7szerinti ............ 8 kdzbeszerzési eljarast kivanja meginditani.

A kdzbeszerzési eljaras becsiilt értéke: ...l netto Ft

A targyi kdzbeszerzési eljaras a(z) ......ooeveviviiiiiiiiiiiiiiiin, projekt/el6iranyzat* terhére keril finanszirozasra,
melynek fedezete rendelkezésre all / még nem all rendelkezésre.®*

Budapest, 20.......ccoviviiiiiiiiie

(név, beosztas, szervezeti egység)

7 Kérjuk feltiintetni a kbzbeszerzési eljarasra vonatkozo Kbt. rész szamat.

8 Kérjuk feltiintetni a kbzbeszerzési eljaras fajtajat.

° Kérjuk feltlintetni, hogy az adott kozbeszerzési eljaras pénziigyi forrasa rendelkezésre all, vagy nem. Amennyiben a sziikséges pénzligyi fedezet
nem all rendelkezésre kérjlik, hogy hivatkozzanak a Kbt. 53. § (5) és/vagy (6) bekezdése szerinti feltételes kbzbeszerzési eljrasra. Kérjuk feltlintetni,
hogy az adott kdzbeszerzési eljaras hazai vagy eurdpai uniés forrasbol kerlil megvaldsitasra.

* A megfelel6t kérjik alahtzni.
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e) melléklet
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EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM

Nyilatkozat a Kbt. 19. §-a szerinti egybeszamitasi szabalyokrol

Kapja:

Térgy:

Készitette:
Szervezeti egység:
Készlilt:

Iktatészam:

Alulirottak nyilatkozunk, hogy az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium (székhely: 1054 Budapest, Alkotmany utca 5.)
AZ) e targyaban a kozbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt) ......coeveeninnnn. 10
szerinti .......oocveieienne. " kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré maradéktalanul figyelemmel volt az eljarasrend,
és azon beliil a kdzbeszerzési eljaras fajtajanak meghatarozasakor a Kbt. 19. §-aban el&irt egybeszamitasi (részekre
bontas tilalma) szabdlyokra, és erre figyelemmel készitette el6 kozbeszerzési eljarast.

A Kozbeszerzési Hatésag a Kbt. 187. § (2) bekezdés i) pontja szerinti felhatalmazds alapjan 2017. 06. 09-i

(Kdzbeszerzési Ertesitdé 2017. évi 95. szamaban kiadott) jogértelmezést el6segité Egybeszamitasi Utmutatdjaban

rogzitette az aldbbi elveket:

- azon szolgéltatasokat, melyek kozvetlen célja azonos, azokat egybe kell szamitani

- a szolgaltatdsok tartalmanak vizsgdlata tekintetében lényeges szempont, hogy annak mi a kdzvetlen célja.
A kdzvetlen cél meghatérozasa sordn nem az elnevezése a meghatarozé

- azegyes szolgaltatasok szakmai tartalmat kell vizsgalni

- a szolgdltatdsok szakmai tartalmanak (targydnak) kiilonbozésége és/vagy a szolgaltatasok felhasznéalasanak
nem kozvetleniil 6sszefiigg6 volta alapozhatja meg a részekre bontas jogszer(iségét

- akulonboz6 épitési beruhazdsokhoz kapcsolddd szolgaltatasok jogszerlvé tehetik a részekre bontast

- amennyiben a szolgaltatds szakmai tartalmanak hasonlésdga fenndll, de a tevékenység felhasznéldsa nem fligg
0ssze kdzvetlenill, a részekre bontas megalapozott.

Ezen szempontok vizsgalata alapjan a targyi kozbeszerzést mas beszerzési igénnyel nem kellett egybeszamitani.'

A kozbeszerzési eljarasi rezsimet a beszerzési targy dnmagdban vett becsiilt értéke alapjan hataroztuk meg.

Budapest, 20......ccvviiiiiiiiiiiii

Tisztelettel:

(név, beosztds, szervezeti egység) (név, beosztas, szervezeti egység)

10 Kérjik feltlintetni a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo a Kbt. rész szamat.

" Kérjuk feltlintetni a kdzbeszerzési eljaras fajtajat.

2. Amennyiben az adott kozbeszerzési eljarast mas beszerzési igénnyel/igényekkel egybeszamitando, kérjiik feltiintetni a beszerzési igény/igények
targyat, értékét, szerz6déskotés esetén annak idépontjat.
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f) melléklet
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EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM

Iktatdszam: .....covvviiiiiiiiiieans

ERTEKELO LAP™
(Késziilt két eredeti példdnyban)

Beszerzés targya: .......ccceviiiininin.
Beszerzési adatlap szdma: ...............
Becsult érték (nettd): ........cccvnenenee.
Forras:

1. AJANLAT: (coovevnnnee )
Ajanlattevd neve:
Ajanlattevd székhelye:
Ajanlati ar (netté HUF):

2. AJANLAT: (oo, )
Ajanlattevé neve:
Ajanlattevd székhelye:
Ajanlati ar (netté HUF):

3. AJANLAT: (..o, )
Ajanlattevé neve:
Ajanlattevék székhelye:
Ajanlati ar (netté HUF):

A beérkezett ajanlatok az ajanlatkérésben szereplé miszaki — szakmai - tartalmi kdvetelményeknek megfelelnek.

1. [JIGEN [CINEM
Amennyiben nem, ugy ennek indoka:

2. [JIGEN  [JNEM
Amennyiben nem, ugy ennek indoka:

3. [JIGEN  [JNEM
Amennyiben nem, ugy ennek indoka:

[] A Ptk. 6:74. § (2) bekezdésében foglaltakra hivatkozassal kérjiik a beszerzési eljards eredménytelenné
nyilvanitasat.'
Ennek indoka':

13 Kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igényl6 versenyeztetési eljarasokhoz (netté 2 000 000 Ft feletti beszerzésekhez).

' Ez akkor vélaszthatd, ha a beérkezett ajanlatok muiszaki, szakmai szempontbol megfelel6ek, de a beszerzést igénylé mégsem szeretne szerz6dést
kotni.

> Pl. a beérkezett ajanlatok értéke jelentésen meghaladja a becsult értéket.
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A legkedvezébb ajanlatban kért ellenszolgaltatas biztositasara a forras rendelkezésre all. (Amennyiben
a legkedvezdbb ajanlat ellenszolgdltatdsa meghaladja a becsiilt értéket kivéve, ha keretdsszegre vonatkozott
az ajanlatkérés)

[] IGEN

[] NEM

[] A szerzdés keretjellegére tekintettel az ellenszolgaltatas biztositasara a forrast az érintett projekt terhére
szlikséges biztositani.

Budapest, 20.......ccoviiiiiiiiiiiinns

beszerzést igényl6 vezetd

A beérkezett ajanlatok érvényesek.

1. [JIGEN [ JNEM
Amennyiben nem, ugy ennek indoka: nem relevans

2. [JIGEN [ INEM
Amennyiben nem, ugy ennek indoka: nem relevans

3. [JIGEN [ JNEM
Amennyiben nem, ugy ennek indoka: nem relevans

Javaslom a beszerzési eljards eredményességét megallapitani. [ ]IGEN [CINEM

Javaslom a beszerzési eljaras eredményeként a szerz6dést az aldbbi ajanlattevével megkdtni:

Budapest, 20.......ccoiiiiiiiiiiiinns

kozbeszerzésekért és tarsasagfelligyeletért
felel6s helyettes allamtitkar

A beszerzési eljaras eredményét jévahagyom.
[JIGEN  [JNEM

Az ajénlattevével a szerz6dés megkotését engedélyezem.
[JIGEN [ INEM

Budapest, 20......coeveiiiiiiiiiiinn.

dontéshozd
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Az igazsagiigyi miniszter 12/2022. (XIl. 16.) IM utasitasa
az Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag ligyrendjérél szol6 8/2015. (IV. 10.) MvM utasitas hatalyon kiviil
helyezésérol

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra figyelemmel a kovetkezé utasitast
adom ki:

1.8 Hatdlyat veszti az Europai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag ligyrendjérél sz616 8/2015. (IV. 10.) MvM utasitas.
2.§ Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 25/2022. (XII. 16.) BVOP utasitasa
a fogvatartottak 2023. évi munkadijarél, 6sztondijarél, a munkaterapias foglalkoztatas pénzbeli téritési
dijarol, a tartasi koltséghez val6 hozzajarulasrél és az élelmezési pénznormakrél

A jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras végrehajtasardl sz6lé 2013. évi CCXL. térvény 133. § (3) bekezdésére,
181. §-4ra, 258. §-ara és 270. § (3) bekezdésére, a szabadsagvesztés, az elzards, az el6zetes letartéztatas és a rendbirsag helyébe
Iépd elzdrds végrehajtasanak részletes szabdlyairdl szolé6 16/2014. (XII. 19.) IM rendelet 118. §-dra, tovabbd a blntetés-
végrehajtasi intézetben fogvatartott elitéltek és egyéb jogcimen fogvatartottak élelmezési ellatasanak élelmezési szakmai és
taplélkozas-egészségligyi kovetelményeirdl sz6l6 13/2022. (IV. 29.) BM rendelet 11. § (2) bekezdésére — a kovetkezé utasitast
adom ki:

1. A munkaltatasban részt vevé, teljes munkaidében foglalkoztatott fogvatartottak alapmunkadija 2023. januar 1-jétél
havidij alkalmazasa esetén 66 660 forintnal, napidij alkalmazasa esetén 3066 forintnal, 6radij alkalmazasa esetén
383 forintnal nem lehet kevesebb.

3. A szakmunkas, kiemelt szakmunkds munkadij kategoridk felsé hatarainak megallapitésa munkaltatoi
(intézetparancsnoki, Ugyvezetdi) hataskorbe tartozik.

4. A képzésben, oktatasban részt vevé fogvatartottakat a képzés ideje alatt pénzbeli térités (6sztondij) illeti meg,

melynek 6sszege 548 forint/f6/nap.

A tartasi koltséghez valé hozzajérulas napi 6sszege 784 forint/fé/nap.

Az élelmezési normak és az azokhoz tartozé pétélelmek élelmezési pénznormait a Melléklet tartalmazza.

Ez az utasitas 2023. janudr 1-jén 1ép hatélyba.

© N o

Hatalyat veszti a fogvatartottak 2022. évi munkadijarol, 6sztondijardl, a munkaterapias foglalkoztatds pénzbeli
téritési dijarol és a tartasi koltséghez vald hozzajarulasrél sz616 42/2021. (XIl. 16.) BVOP utasitas.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok
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Melléklet a 25/2022. (XII. 16.) BVOP utasitdshoz

Elelmezési alapnorma Forint/f6/nap
alapnorma 956
hidegcsomag 970
Potélelmezési norma Forint/f6/nap
nem dolgozo6 fiatalkoru 162
kdnnyd testi munkat végzok 161
konny testi munkat végzé fiatalkortuak 216
nehéz testi munkat végzok 190
nehéz testi munkat végz6 fiatalkortiak 245
kérhazban 4polt és gydgyélelmezettek 161
valldsi okbol igényelt eltéré élelmezés 161
vérandés nék 245
szoptatd anyak 1 csecsemé 423
szoptatd anyak minden tovabbi csecsemd 635
mezd&gazdasagi potélelmezés 295
védéital 80
Csecsemd norma Forint/f6/nap
csecsemé norma 0-4 ho A* 241
csecsem6 norma 0-4 hé B** 666
csecsem6 norma 0-4 ho C*** 1093
csecsem6 norma 4-6 h6 B 666
csecsem6 norma 4-6 hé C 1368
csecsem6 norma 6-12h6 B 1183
csecsem6 norma 6-12hé C 1660

*100%-o0s tejtaplalas
** tejtaplalas mellett kiegészité étkeztetést igényel
*** csak tapszer és kiegészit6 élelmezésben részesdl
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A legfébb iigyész 12/2022. (XII. 16.) LU utasitasa
az ligyészségi alkalmazottak egyes koltségtéritéseirdl és juttatasairél sz6lé 17/2016. (XIl. 23.) LU utasitas
moédositasarél

Az ligyészségrél sz6l6 2011, évi CLXIII. térvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan - az Ugyészségi Alkalmazottak
Orszdgos Tanacsénak és az ligyészségi alkalmazottak érdekképviseleti szerveinek egyetértésével — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az Ugyészségi alkalmazottak egyes koltségtéritéseirdl és juttatasairdl szolé 17/2016. (XI. 23.) LU utasitas
(a tovébbiakban: Kéltut.) a kovetkez6 15/A. alcimmel egészil ki:
»15/A. MAV-START Klub Bénusz kartya juttatas
33/A. § (1) Az ligyészség azon Ugyészségi alkalmazott részére, aki a 3. § (1) bekezdése alapjan a napi munkaba jarasa
soran kozosségi kozlekedési jarmvel torténé utazas koltségének megtéritésére jogosult, az ligyészségi alkalmazott
10. melléklet szerinti kérelmére éves MAV-START Klub Bénusz kartyat biztosithat.
(2) Az Gigyészségi alkalmazottat a juttatds a 3. § (1) bekezdése szerinti koltségtéritésre vald jogosultsag fennadllasaig,
a koltségtérités helyett illeti meg. A juttatdsnak a jogosultsag megsz(inését koveté idészak naptari napjaira
szamitott id6ardnyos részét az ligyészségi alkalmazott kdteles megtériteni. A szolgdlati viszony megsz(inése esetén
az elszamolas legkésébb az utols6 munkdban téltétt napon esedékes.
(3) Amennyiben az Ugyészségi alkalmazott a juttatds ellenére mégis igénybe veszi a 3. § (1) bekezdése szerinti
koltségtéritést, ugy a juttatdsnak az igénybe vett koltségtéritéssel érintett idészak naptéri napjaira szamitott
idéaranyos részét koteles megtériteni.
(4) A juttatas iranti kérelmet a gazdasagi féigazgato birdlja el.
(5) A MAV-START Klub Bénusz kartyat a Gazdasagi Féigazgatésag szerzi be, és pénziigyileg teljesiti a beérkezé
szamlat.
(6) A Gazdasagi Féigazgatésag a MAV-START Klub Bénusz kértyat a szolgalati hely szerint illetékes gazdasagi
feladatokat ellaté szervezeti egység részére megkuldi, ahol azt atadds-atvételi jegyzékonyv alapjan kell
az ligyészségi alkalmazott részére atadni.”

2.8 A Koltut. a Melléklet szerinti 10. melléklettel egésziil ki.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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Melléklet a 12/2022. (XII. 16.) LU utasitdshoz
,10. melléklet a 17/2016. (XII. 23.) LU utasitashoz

KERELEM
MAV-START Klub Bénusz kartya munkaba jaras céljabél torténé igénybevételéhez

az ligyészségi alkalmazott neve, beosztasa:

az ligyészségi alkalmazott szolgalati helye:

a napi munkaba jaras utviszonylata:

az utviszonylat tavolsaga vasuton:

Tudomasul veszem, hogy a MAV-START Klub Bénusz kértya

1.

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolé kormanyrendelet szerinti koltségtérités helyett
kerul biztositdsra, amennyiben az Ugyészségi alkalmazott a juttatds ellenére mégis igénybe veszi
a koltségtéritést, ugy a juttatdsnak az igénybe vett koltségtéritéssel érintett idészak naptari napjaira szamitott
id6éaranyos részét koteles megtériteni,

kizardlag csak teljes évre igényelhet6 (nem kizarélag naptari év),

személyre szél, igy nem térithet6 vissza, nem atruhazhato,

az Ugyészségi alkalmazottat a szolgalati viszony megsziinésének napjaig illeti meg, ezt koveté idészakra
megvaltandd,

a napi munkdba jarassal kapcsolatos koltségtéritésre vald jogosultsdag megsziinésével (kiilonosen szolgalati
hely szerinti telepulésre koltozés) a jogosultsag megszlinését kovetd idbszakra az ligyészségi alkalmazottat
nem illeti meg, azt kdteles megvaltani,

a maganszemély bevétele és 6sszevont jovedelemként adozik.

Hozzéjarulok, hogy

1.

a 20...... évben részemre Osszevont jovedelemként juttatott MAV-START Klub Boénusz kartya atvételét
kovetéen a juttatds utdn fizetendd add- és jaruléktartozdsom illetményembdél/munkabérembdl
(a tovabbiakban: illetmény) ... havi részletben levondasra keriiljon (legfeljebb 4 havi torlesztési id6 jelolhetd
meg),

a szolgalati viszony megszlinésekor a juttatdsnak a jogosultsdg megsziinését koveté idészakra esé része
az illetményembdl egy 6sszegben levondsra keriiljon,

a napi munkdba jarassal kapcsolatos koltségtéritésre valé jogosultsag megsziinését kovetden (kilondsen
szolgdlati hely szerinti telepilésre koltozés), a juttatdsnak a jogosultsag megszlinését kdvetd idészakra esd
része az illetményembdl valasztdsom szerint egy Osszegben vagy a havi brutté illetményem legfeljebb
10%-0s mértéku részleteiben levonasra keriiljon,

amennyiben a juttatas ellenére mégis igénybe veszem az utazasi koltségtéritést, Ugy a juttatasnak az igénybe
vett koltségtéritéssel érintett idészakra esé része az illetményembdl vélasztdsom szerint egy 6sszegben vagy
a havi brutté illetményem legfeljebb 10%-0s mértéku részleteiben levonasra keruljon.

A fentiek elfogadasaval a 20...... BV s ho ...... napjatél kérem a MAV-START Klub Bénusz kartya
biztositasat.

Tudomasul veszem, hogy a kérelem elbiralasanak feltétele a 17/2016. (XIl. 23.) LU utasitas 1. melléklete szerinti
utazasi koltségtéritésre vald jogosultsdg megallapitasa.

alairas”
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A Nemzeti Valasztasi Iroda elnokének 9/2022. (XII. 16.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda K6zszolgalati Szabalyzatarél sz616 6/2020. (V1. 26.) NVI utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan, a kiilénleges jogallasu szervekrdl
sz616 2019. évi CVIL. térvény 46. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatkoromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Valasztasi Iroda Kdzszolgalati Szabalyzatarol sz6l6 6/2020. (VI. 26.) NVI utasitas (a tovabbiakban: KSz)
34. § (5) bekezdése a kdvetkezd c) ponttal egésziil ki:
(Gyermeknevelési és csalddalapitdsi tdmogatdsok:)
,C) elsé hazassagkotés tdmogatasa”

2.§ A KSz 36. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
#(3) A lakdscélu munkaltatoi kolcson és a vissza nem téritendé szocidlis tdmogatds irant az a munkatars terjeszthet
el6 kérelmet, akinek haztartasdban az egy fére esé jovedelem brutté 6sszege nem haladja meg a mindenkori havi
minimalbér négyszeresét, a lakdsbérleti tamogatds iranti kérelem esetén pedig az egy fére esé bruttd jovedelem
nem haladhatja meg a mindenkori havi minimalbér hdromszorosat.”

3.8 A KSz 37. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»(3) Az egyes juttatdsi formakhoz tartozd 6sszegek nagysagat a KSz 3. melléklete, illetve az elndk altal jévahagyott
éves elemi koltségvetés jogcimek szerinti aldbontasat tartalmazé fliggeléke hatdrozza meg.”

4.8 A KSz 38. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
#(2) Az irdsbeli dicsérethez pénzjutalom jar, amelynek brutté 6sszege a mindenkori havi minimalbér 150%-a.”

5.8 A KSz41.§ (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
,(1) A Humanpolitikai Féosztaly nyilvantartja a szolgélati elismerésre jogosultakat, az elismerés megallapitasara
vonatkozd okiratot a kifizetés esedékessége el6tt 30 nappal elkésziti”

6.8 A KSz 46. § (13) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
#(13) A visszafizetés modja elsésorban a cafetéria-juttatasra jogosult munkatarsat megilleté jarandésagokbodl
torténd levonds. Ha a levonasra nincs mod, a visszafizetés a cafetéria-juttatasra jogosultta valt munkatars részérol
atutaldssal vagy készpénz-atutaldsi megbizassal torténd befizetéssel torténik.”

7.8 (1) AKSz47.8 (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

4(2) Az Iroda a Széchenyi Pihend Kartya alszamldjara nyujtott juttatdst a kdrtyakibocsatéd intézménytél a munkatars
altal megrendelt elektronikus kértyan (a tovabbiakban: kartya) biztositja a munkatars részére”

(2) AKSz47.5 (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
.(4) Az Iroda az egyes alszamldkat a munkatdrs altal igényelt 6sszegben — a (4a) bekezdésben foglaltak kivételével —
évente egy alkalommal torténé utalassal tolti fel”

(3) AKSz47.8-aakovetkez6 (4a) bekezdéssel egészil ki:
»(4a) A prébaidd kikotésével alkalmazott munkatars esetében a probaidé tartama alatt az Iroda az egyes alszamlakat
a munkatars rendelkezése szerint, a targyhdnapra aranyositott 6sszeggel havonta tolti fel a targyhdnapot koveté
10. napig, az év utolsé hénapjara esé 0sszeget december 25-ig. A fennmaradé cafetéria-juttatast az Iroda a prébaidé
leteltét kdvetben egy 6sszegben torténd utaldssal tolti fel”

8.8 A KSz 62.§ (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
4(1) Az a munkatars, akinek gyermeke sziiletik, a gyermek féléves koranak betoltéséig, gyermek 6rokbefogadasa
esetén az Orokbefogadast engedélyezé hatdrozat kézhezvételétdl szamitott hat hdnapon belil a gyermek
szlletésekor, illetve az Orokbefogadast engedélyez6 hatarozat hatdlybalépésekor érvényes havi minimélbér
50%-anak megfeleld bruttd 6sszeg(, vissza nem téritendé tdmogatdst igényelhet.”
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9.8

10.§

12.§

13.§

A KSz a kdvetkezd 50/A. alcimmel egészdil ki:

»50/A. Els6 hazassagkotés tamogatasa

63/A. § (1) Az a munkatars, aki els6 hazassagot kot, a hazassagkotés idépontjaban érvényes havi minimélbér
100%-anak megfelel6 bruttd 6sszegd, vissza nem téritend6 tdmogatdst igényelhet.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasaban elsé hazassagot kotének mindsiil az munkatars, aki a kérelem benyujtasat
megel6zéen elsé alkalommal, legfeljebb két hénapja kotott hazassagot feltéve, hogy a hazastarsaval a kérelem
benyujtdsdnak idépontjdban is egylitt él.

(3) Ha mindkét hazastérs az Iroda foglalkoztatottja, a tdmogatds mindkét munkatérsat kiilon-kilon megilleti.

(4) Az elsé hazassagkotés tdmogatdsa iranti kérelmet a Kbz6s mappaban kozzétett, ,Kérelem elsé hazassagkotés
tdmogatdsa irdnt” cim( nyomtatvanyon kell benyujtani. A kérelemhez csatolni kell a hdzasségi anyakonyvi kivonat
masolatat”

A KSz 64. § (5) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az adott tdrgyévben a mdr vissza nem téritendé tdmogatdsban részesiilt munkatdrs évente egy alkalommal ujabb
kérelmet nyujthat be, ha a munkatdrs)

,a) csaladjaban rendkivili méltanylast érdemlé korlilmény kdvetkezik be, és az egy fére jutod jovedelem nem haladja
meg a havi minimalbér kétszeresét a csaladjaban, vagy”

A KSz 64. § (6) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A kérelmek elbirdldsdndl elényben részesiilnek)

,b) azon munkatérsak, akiknek a hdztartdsaban az egy fére esé jovedelem nem éri el a havi minimalbér kétszeresét.”

A KSz 66. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,(1) A munkatdrs hozzatartozéjanak halala esetén - a pénziligyi fedezet rendelkezésre allasa fliggvényében —
temetési segélyben részesithet, ha a temetés koltségeit részben vagy egészben 6 fedezte!”

A KSz 68. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,(2) Ha

a) a munkatérs lakohelye vagy tartdzkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott nincsen kozosségi
kozlekedés, vagy azt a munkatars munkarendje miatt nem, vagy csak hosszu varakozassal tudja igénybe venni,

b) a munkatarsnak bolcsédei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti, kdznevelési intézményben tanulé gyermeke
van, vagy

c) a munkatdrs mozgaskorlatozottsaga, illetve a sulyos fogyatékossdg mindsitésének és felllvizsgalatanak, valamint
a fogyatékossagi tdmogatds folydsitasanak szabdlyairdl sz616 kormanyrendelet szerinti sulyos fogyatékossaga miatt
nem képes kozosségi kozlekedési jarmivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallalé6 munkaba
jarasat az Mt. 294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt hozzatartozdja biztositja,

a munkatars az (1) bekezdés szerinti térités helyett a sajat gépjarmivel torténd munkaba jardshoz koltségtéritést
igényelhet. A koltségtérités mértéke az Szja tv. 25. § (2) bekezdésében munkdba jarads koltségtéritése cimén
meghatarozott 15 Ft/kilométer 6sszegnek a 60 szazaléka.”

A KSz 68. §-a a kovetkez6 (2a) bekezdéssel egésziil ki:

»(2a) A 15 Ft/kilométer 6sszegU koltségtérités engedélyezésérdl az elndk mérlegelési jogkdrében dont.”

A KSz 68. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

JA (2) és (2a) bekezdés szerinti koltségtérités a munkaban toltott napokra a munkahely és a lakéhely kozott
kozforgalmi tton mért legrovidebb tavolsag figyelembevételével 15 Ft/kilométer mértékben fizethets”

A KSz 68. §-a a kdvetkez6 (3a) bekezdéssel egésziil ki:

«(3a) A 70/A. § (2a) bekezdés alapjan helyi utazasi bérletet igénybe vevé munkatars a lakéhelye és a tartézkodasi
helye, valamint a helyi utazasi bérlet érvényességi hatara kdzotti, a munkavégzés helyére vald jutas szempontjabol
legrévidebb szakasz tekintetében jogosult koltségtéritésre.”

A KSz 69. §-a a kdvetkezd (2a) bekezdéssel egésziil ki:
»(2a) A sajat gépjarmuvel torténd napi munkaba jardshoz kapcsoldédé koltségtéritést a Kozos mappaban kdzzétett
,Utazasi koltségtérités — gépjarmu” ciml nyomtatvanyon lehet igényelni”



5698

HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi71.szdm

14.8§

15.8§

16.§

17.§

A KSz 69. §-a a kdvetkezd (3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) A sajat gépjarmuvel torténé napi munkdaba jardshoz kapcsolddd koltségtérités kifizetésére havonta utédlag
kertl sor az,Utazasi koltségtérités elszamoldsa — gépjarm” cimd formanyomtatvanynak a Gazdalkodasi Féosztalyon
legkésébb a targyhoét kdvetd hdnap 15. napjaig torténd leadasaval.”

A KSz 69. §-a a kdvetkezd (6) bekezdéssel egésziil ki:

4(6) A sajat gépjarmuvel torténd napi munkdba jardshoz kapcsolédd koltségtérités jogosultsagat a munkaltatod
évente felllvizsgalja”

A KSz 70/A. § (2) bekezdés d) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(Nem jogosult a Budapest-bérlet igénybevételére)

,d) a munkatars kérelme, jogszabaly rendelkezése vagy munkaltatdi intézkedés alapjan 30 napot meghaladdan
a munkavégzési kotelezettség aléli mentesités id6étartamara — ide nem értve a rendes szabadsag idétartamat,
valamint a jogviszony megsziintetése esetén a felmentési (felmondasi) id6 munkavégzési kotelezettséggel
nem érintett id6tartamat — a tavollét elsé napjatol kezdédéen,’

A KSz 70/A. §-a a kdvetkezd (2a) bekezdéssel egésziil ki:

»(2a) A (2) bekezdés a) pontjatdl eltéréen helyi utazasi bérletre jogosult az a munkatars is, aki a 68. § (2) bekezdés
b) és c) pontja, valamint a 68. § (3a) bekezdése alapjan jogosult sajat tulajdonu gépjarmiihasznalathoz
kapcsoléddan koltségtéritésre.”

A KSz 70/A. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(6) A foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony év kdzben torténdé megsziinése, megsziintetése esetében, valamint
a (2) bekezdés szerinti esetben a munkatérs koteles a jogosultsdggal mar nem érintett hénapokra vonatkozo
bérletszelvényeket az utolsé munkdban toltott napon, kereséképtelenség esetén a 30. napot kdvetden, illetve
egyéb esetben soron kiviil a Gazdalkodasi Féosztalyon leadni. A jogviszony utolsé hdnapjara vonatkozé Budapest-
bérletet a munkatdrs megtarthatja. A Budapest-bérlet hatéridében torténd visszaszolgaltatdsdnak elmulasztasa
esetén a Budapest-bérlet drdnak ardnyos 0sszege a munkatars jarandésdgdbdl — a Budapest-bérlet atvételét igazold
dokumentum aldirdsdval megadott hozzajaruldsa alapjan — keril levonésra.”

A KSz 59. alcime helyébe a kdvetkezé alcim 1ép:

»59. Sportlétesitmények igénybevétele

73.§ (1) Az Iroda a munkatarsak egészségének megdrzése, a munkahelyi stressz, valamint az Gilémunka altal okozott
betegségek elkeriilése érdekében a szabadidejikben sportolni vagyd munkatdrsak részére sportlétesitmények
igénybevételének lehetéségét vagy egyéb sportolasi lehetéséget biztosithat az ehhez sziikséges pénziigyi fedezet
rendelkezésre 4llasa fliggvényében.

(2) A sportlehetéségeket az egyes létesitmények hasznalati, illetve hazirendjének szigori betartdasa mellett
a munkatars sajat felel6sségére veheti igénybe. A rekreacios, illetve sportolasi tevékenység kdzben vagy azzal
Osszefliggésben keletkezett balesetekért, karokért az Iroda nem felel”

A KSz 60. alcime helyébe a kdvetkezé alcim 1ép:

»60. Unnepélyes megemlékezések

74.8 (1) Az innepélyes megemlékezések kdrében az Iroda a targyévi koltségvetési helyzetétdl fliggéen
a) nénap alkalmébdl koszonti a néi munkatarsakat,

b) gyermeknap alkalmabol a munkatdrsak 14 éven aluli gyermekei részére juttatast biztosit,

c) Mikulds alkalmabdl a munkatérsak 14 éven aluli gyermekei részére ajandékcsomagot szerez be,

d) nyugdijba vonulds alkalmabol kdszoénti a nyugdijba vonulé munkatarsakat.

(2) Az események megszervezésében a Humanpolitikai Féosztaly miikodik kozre, igy kiilondsen

a) felméri az eseményeken érintett kort, valamint

b) gondoskodik a nénap, a Mikulds, a gyermeknap, illetve a nyugdijba vonulas alkalmabdl biztositott ajandékok,
juttatasok, utalvanyok atadasarol”

AKSz

a) 61.§ (1) bekezdés b) pontjaban a,négy” szévegrész helyébe az,6t” szoveg,
b) 63. § (2) bekezdésében a,45%-a!" szbvegrész helyébe az,55%-a!" sz6veg
lép.
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18.§ A KSz 3. melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.
19.8 Hatalyat veszti a KSz 34. § (2) bekezdés d) pontja.
20.§

(1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kozzétételét koveté napon Iép hatalyba.

(2) Ezen utasitds 1-2. §-a,4-11. §-a, 15. §-a, 17-18. §-a, valamint 1. melléklete 2023. januar 1-jén |ép hatdlyba.

1. melléklet a 9/2022. (XII. 16.) NVI utasitdshoz
»3. melléklet a 6/2020. (VI. 26.) NVI utasitashoz

Dr. Nagy Attila s. k.,

elndk

Az egyes juttatasi formakhoz tartozé 6sszegek nagysaga

1. JUTTATAS MEGNEVEZESE

JUTTATAS OSSZEGENEK NAGYSAGA

2. | lakasbérleti tamogatas

maximalisan a mindenkori havi minimalbér 70%-a (brutto),
de legfeljebb a bérleti dij 80%-a

3. kamatmentes lakascéli munkaltatoi
kolcson

legfeljebb (netto)

a) 3 000 000 Ft épités és vasarlas,
b) 1 500 000 Ft bévités,

¢) 1000 000 Ft korszerdsités
esetén

4. | vissza nem téritendd szocialis tdmogatds

legfeljebb a mindenkori havi minimalbér 100%-a (brutto)

5. | illetményeléleg

legfeljebb az Szja tv. alapjan adémentesen kifizethetd 6sszeg

6. | temetési segély

legfeljebb (nettd) 200 000 Ft, de nem tébb, mint a kérelmezé
nevére kidllitott szamlan feltlintetett 6sszeg

7. | képernyd elétti munkavégzést biztositd
éleslatast biztosité szemiiveg

legfeljebb (nettd) 60 000 Ft, de nem tébb, mint az igénylé
nevére kiallitott szamlan feltlintetett 0sszeg

8. | cafetéria-juttatds éves keretdsszege
a2023. évben

nett6 400 000 Ft
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Az orszagos renddrfokapitany 38/2022. (XIl. 16.) ORFK utasitasa
a gazdalkodasi szabalyzatrol sz616 7/2018. (1l. 28.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a gazdalkodasi szabalyzatrél szélo 7/2018. (1. 28.)
ORFK utasitds médositasara kiadom az aldabbi utasitast:

1. A gazdalkoddsi szabdlyzatrdl sz6l6 7/2018. (II. 28.) ORFK utasitas (a tovébbiakban: Szabdlyzat) 152. és 153. pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezések 1épnek:
,152. Térités nélkili étkezés (a tovabbiakban: I/a. norma) igénybevételére jogosult
a) a hatardrizeti feladatok ellatdsa céljabol mas szolgalati helyrél atrendelt, a munkdltaté altal biztositott
objektumban elszallasolt dllomany tagja, amennyiben az elhelyezés és szolgalatellatds koriilményei az dnellatast
nem teszik lehetévé;
b) az alapvet6 élelmezési ellatds biztositdsa érdekében a szolgalat elldtdsat irdnyitd parancsnok javaslatara
a munkaltatéi jogkor gyakorldja vagy helyettese ltal hozott dontés alapjan a személyi dllomany azon tagja, akiknek
a szolgalatteljesitési ideje az eredetileg tervezett szolgalatteljesitési id6t az 50%-aval meghaladja, és
a szolgalatteljesités id6tartama alatt az ellatott szolgalati feladat jellege, valamint a szolgalatteljesités kortilményei
az Onellatast nem teszik lehet6vé.
153. Az I/a. norma szerinti elldtas szolgalati jegyen, a feladat (esemény) és [étszdm meghatarozasaval igényelhetd.
A teljes napi normaérték részétkezésekre oszlik, a kovetkezdk szerint:
a) reggeli nett6 1000 Ft;
b) ebéd nettd 1600 Ft;
) vacsora netté 1400 Ft”

2. A Szabdlyzat 159. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:
,159. Kiegészité éjszakai potélelmezési elldtds (a tovdbbiakban: Ill/a. norma) igénybevételére a 152. pontban
megjeldlt feladatot elldtd allomany tagja akkor jogosult, ha a szolgélatteljesitési ideje idétartamdanak legaldbb
50%-a 22 6ra és 6 oOra kozotti id6szakra esik. A lll/a. norma szerinti ellatas a feladat és a 1étszam meghatarozasaval,
szolgalati jegyen igényelhetd, amelynek mértéke nett6 1200 Ft”

3. ASzabdlyzat 162. és 163. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezések lIépnek:
»162. Véddital-ellatast a munkahelyek munkavédelmi kdvetelményeinek minimalis szintjérél szolé 3/2002. (Il. 8.)
SZCSM-EUM rendelet szerint, az ott meghatdrozott mértékd héség esetén ivovizzel szlikséges biztositani.
Amennyiben a hdség esetén sziikséges hideg védéitalként ivoviz nem all rendelkezésre, palackos védditalt
(a tovabbiakban: Ill/c. norma) kell biztositani.
163. A lll/c. norma mértéke nett6 200 Ft/fé6/nap.”

4. A Szabalyzat
a) 137. pontjdban az ,a kozérdekd és a kdzérdekbdl nyilvdnos adatok elektronikus kozzétételének szabalyairol

sz6l6 14/2014. (V. 23.) ORFK utasitds 5. melléklet Il. pontja” szdvegrész helyébe az ,az adatvédelmi
szabdlyzatrdl sz6l6 39/2019. (XI. 19.) ORFK utasitds” szoveg,

b) 156. pont a) alpontjdban a, 230" szovegrész helyébe a,450" szbveg,
c) 156. pont b) alpontjéban a,450" szévegrész helyébe a, 750" széveg,
d) 156. pont ¢) alpontjdban a, 250" szovegrész helyébe a, 450" szbveg,
e) 157. pont a) alpontjdban a, 240" szovegrész helyébe a,450" szbveg,
f) 157. pont b) alpontjéban az,500" szovegrész helyébe a, 750" szbveg,
g) 157. pont ¢) alpontjdban a, 250" szbvegrész helyébe az,500" szbveg,
h) 161. pontjaban a,300" szovegrész helyébe a, 600" széveg,

170. pontjaban a,lll/a-e!" sz6vegrész helyébe a,lll/a-c!” szdveg,
178. pontjaban az,évente” szovegrész helyébe a ,félévente” szbveg

—
= =

1ép.
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5. Hatdlyat veszti a Szabdlyzat

a) 164-167. pontja,

b) 3. mellékletében az,A tablazatot a gazdalkodasiadatok@orfk.police.hu cimre kell eljuttatni” szovegrész.
6. Ezaz utasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.
7. Ezazutasitds a hatdlybalépését kbvetd napon a hatalyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

0861545 102830BT 008802AT 010565BT 010787CT 011603N
012707CT 026435l 033698L 037629CT 0454955 050570M
053078CT 053734CT 0565055 059457T 064456) 067598AT
084604G 088318N 105012D 107364N 108407AT 132673P
151482S 157572S 164291BT 175333CT 176870P 1773617
180924F 185647AT 192009CT 193349AT 210500CT 2127077
219070CT 2243127 240052R 248299R 258909C 264656BT
2777975 278338AT 291314S 3474425 352810CT 356801M
378897G 380345BT 381784S 386778G 406204K 410205K
423001K 427908N 429872P 439126BT 443266T 448592AT
451005BT 451681AT 456549AT 464222G 472511AT 487603CT
4942057 494668CT 497664CT 498137E 509554T 517179T
535623M 546259N 548387M 557435BT 569904F 579913CT
581891D 585944K 601448N 608072L 609971CT 610085G
613731C 613885M 623136CT 641732BT 648705D 656529D
6577455 660475) 661095CT 663106G 669227M 671863R
674415L 676751CT 6979325 700678R 704097R 709735L
710868AT 717694BT 725093R 728365AT 729435CT 730873F
733234CT 733358BT 749029BT 750701TM 753601BT 756400G
766006G 775567) 778307R 785309L 799520F 806383
808405l 813287M 816530D 835652R 838977P 846880
855325N 860810C 861061BT 869421P 875950R 880924R
884060N 8999995 910025T 911038BT 911621N 922366BT
928185R 932488AT 952077R 955065T 958309AT 970071A
981288N 992594R 994425P 9950255 002348CT 008243L
012403D 013622BT 015254T 021061BT 022555M 023645AT
025846T 040222) 044196) 047801R 048576BT 063435H
072473K 074729H 087477CT 087503E 100534D 1025295
102812AT 103062D 103496L 104868H 107839T 109700S
112548A 119050AT 120584L 1238205 125843BT 127679D
129600)J 132365G 134571R 147334CT 148954) 155013T
1552177 159239CT 166091T 166549CT 166927T 1713707
175743F 178877CT 183433L 183835G 196889G 197199F
205394L 205572K 206855P 2102131 210219P 213014BT
218648C 218897E 222416l 228885T 230589P 246993N
253898R 255178G 262894T 263658R 264164CT 2714307
271553CT 278491L 286697E 291138CT 292194G 292329E
298651J 300551S 301407BT 302941CT 3055511 305559F
307236C 308623AT 313664J 315904H 319349CT 322949BT

323001T 3273267 334999R 337010R 340351™M 342334L
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346018BT
361365T
379048N
413827T
438574CT
461169P
540008AT
565706BT
593650N
606168CT

629923L
652475CT
6890345
711437BT
726587CT
745838R
780343N
809789C
850859BT
860748BT

894238R
906690AT
950893R
9781065
010640G
049009P
068496H
093242D
134667F
200366P

238885AT
290757F
3231865
377060R
420817BT
456096CT
481050H
528813AT
554209J
582732T

611735)
654790K
675854K
702327BT
724706M
749883BT
798176R
821138D
854881T
889935AT

3472598
364100N
381451N
421032N
442239P
479682AT
540752R
580481H
595482N
612133L

633212BT
655953P
690747R
714335T
726912BT
753303J
783916H
810523BT
8541885
862832)

900262M
911298P
961071N
986488AT
011358T
050304BT
070371D
105540S
136892S
207238D

241301CT
307012
331963R
379965CT
428416M
467425G
494365L
535086R
557087BT
583136D

612365AT
659366T
686315AT
702812
726981K
758337CT
803363L
828508N
864557T
890183BT

3497965
368963BT
3983601
426224)
442300BT
490759K
540804P
584713K
5960171
613589AT

634806N
6621005
703758M
714633P
727671CT
757428E
795301CT
811559
854393E
864105T

902845M
918446P
964979BT
986579B
018952N
053484T
071734L
110547AT
153242CT
2245071

264447)
307515BT
343376AT
382167CT
432031H
4726427
500619AT
538340BT
561888C
591141R

614453P
6613571
6892101
705719K
740526P
7597925
811155BT
832009F
8734307
890801S

356512H
3713285
399377P
428986l
444947F
494404AT
541137K
589234C
602835BT
613918AT

643351S
663097AT
707765T
717609CT
736790AT
770543T
797299G
811955BT
854794)
875886L

903692N
920735AT
965405T
002277P
026474CT
054654N
072099P
111238C
1708521
226342I

2676625
308444)
352014M
392275R
433416K
472834H
5105475
546444CT
565644T
594167AT

629165F
661572AT
689643P
709735F
740753T
778906BT
811256BT
832373K
877288M
894124S

357099AT
377346BT
406117S
429808G
448188L
517606CT
552890J
589356BT
604285BT
622260R

646670M
675988CT
710755G
719780S
745007T
771319CT
804470CT
813754BT
855266M
886745R

903794R
945068S
966923|
008447CT
038552A
063855J
081247)
114676
190191S
233394CT

275854CT
312362AT
363835T
409849
450965R
473415G
518359D
546544CT
572489AT
598175S

632074P
666109M
696683BT
717797L
746834CT
781499P
811348BT
836838R
885318L
908987F

3604525
377565T
411870M
433928F
456257)
527409L
565564N
590800K
604906G
629239AT

651356P
6785971
711304J)
724170P
745363F
778088CT
806203BT
831984BT
856736
889448)

905545K
947892P
975334

009640F
048334F
0646155
081371K
126199

198522F
238184S

277046AT
316573M
366034AT
417974AT
452247A
476944P
521443CT
5486945
572874L
607614BT

640119H
673994CT
696730AT
719615
749711B
788069AT
811837BT
851117L
885811AT
909395N
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918021R 923161AT 924341) 947054L 947258P 948652BT
955338T 9554175 956060R 967522P 994123K 091789S
668055BT 430028N 905669BT 000354E 009014AT 017180J
017543AT 020831E 024028L 027389R 031491AT 039749CT
040720S 044515BT 048675AT 049510S 051944CT 053773K
055214AT 059665N 062543C 062871CT 063470AT 064034M
066190M 067921l 078791P 079122R 0816155 082911CT
083719R 093000E 103075A 104036T 104075P 104141R
110270T 111129P 115715CT 122949N 123809CT 1247437
125294N 127137) 128345M 133210CT 134266R 141803M
142333S 146240CT 147989G 151861CT 154161N 168222K
168519R 172197S 172845BT 175938P 176231CT 179828T
180231T 184154BT 194277AT 195502M 196664H 200576BT
206076CT 206713H 208368N 212029BT 218157CT 225312R
226795L 231754L 236403BT 243113AT 247407N 248371CT
251364N 256730BT 260152N 266362T 268439CT 2742765
279094H 280439H 283561M 284836S 287048AT 289619CT
2910001 291376R 2966045 3027285 303815P 310372F
311334CT 318510CT 323247M 325138E 325944) 327967R
328468T 331045CT 333492BT 335674AT 3369625 340273AT
342107D 348327N 349172K 349501P 349647CT 352534AT
363748H 364741C 366802T 368352K 371504N 373729R
373981F 377859R 380343J 383255BT 386009L 3867805
387033AT 3894395 396267H 3977685 398478CT 400454H
401805AT 405416CT 410264CT 413613CT 420898N 422904L
425624P 426173F 4302165 432979CT 434420K 440188G
440557N 441201E 448528T 4501727 451322G 454269G
456676S 460272CT 461023K 468207S 469386R 472738
474422R 476557K 478990T 479573K 483614P 485025
496634L 4977417 500643CT 510551T 512542BT 513768P
514073F 515488S 516914N 518240F 518282L 524058AT
524714AT 528675K 529237B 530353N 532729R 532878BT
534484B 536397F 537667H 543051CT 545486R 548048G
548259AT 549448CT 550449F 553125l 5542241 558694CT
560245CT 568432CT 569839BT 570167AT 575544L 579655G
591541) 591735CT 593446G 593496N 593821C 605769E
606152L 608102P 613381N 614881CT 616672N 621791l
621864AT 624531BT 628830CT 629575CT 632076H 644346N
646589BT 650136CT 650396T 653030M 657013BT 661503F
661634N 662829P 6643221 664791S 664997CT 665735M
666020L 666847M 667853T 670738C 671342CT 671412D
672013BT 672671R 673046CT 678887T 680355BT 680673L
681806F 686106M 6896725 693674BT 701946L 703401S
703489CT 704381AT 707768R 710887L 7197541 723058S
727174) 7275091 731714F 735778BT 742840T 743836K
744064G 744889K 745995E 747890P 748451T 759377T
7602991 760389BT 760393R 762252BT 7628135 765508CT
766172BT 766614M 766694P 768413CT 769553P 787482CT
787672BT 787831P 790220K 790851N 792352BT 794983J

796025A 797157BT 803394T 803539E 804478) 804916P
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810506)J

825899T
8382217
857373R
8790717
906988T
932006N
957578M
979090F
015607L

031713R
044327)
089643P
112148AT
143206BT
169035CT
196512K
218644M
247157K
301053N

330249CT
349181BT
368438CT
417577BT
4522615
477850P
503255N
541203R
561725L
579143G

618859L
644482E
671810R
702890L
759911N
785642P
822074AT
848417C
892007G
917164N

931925R
952454P
972763AT
004825CT
049292L
145899R
290904AT
418196T
496505M
528701L

817762T
830076J
839819F
857381AT
888217G
907088N
932617N
957984AT
980798P
016043T

034503BT
048939AT
090199R
124510BT
148047)
169310H
199221L
224471L
248095AT
306689T

332882AT
349783
377015F
419839CT
452996G
485991BT
517479CT
541787AT
569615BT
581658CT

619727M
660411M
672705AT
703524N
764756AT
787046K
8240925
8635105
898075J
918162P

936681L
956676M
978614C
0205665
083131P
145925T
312884l
427492)
501256CT
532905CT

8189665
831416K
844743
862460N
890019L
908531P
934119P
959644T
982112
021312L

035097P
057271B
091657AT
1260165
152330P
172264M
199626K
237981H
267942BT
318250N

333161BT
353486l
390579R
423726M
459957CT
487386K
523505BT
546602CT
569840L
595288J

630181CT
661169P
673604BT
720738CT
774198T
790720H
8250945
864119BT
899993T
922464G

936944AT
959662BT
982888K
033446CT
088683E
154121K
334185G
437003C
505545P
561794CT

820609N
832920BT
847359AT
863242N
897655)
917736)
948369M
959666T
982450BT
026968L

036692M
065101J
097222D
131021M
157820N
174928BT
202602CT
238311BT
2777027
320692M

342908R
355724M
395332K
440789BT
460700AT
490369BT
526725CT
550635J
576280K
605614D

636657BT
663745E
674501P
723103AT
774371P
800085BT
830513J
869845J
902407N
924840R

939695AT
963900T
989339J
033623D
089652T
169146G
397204H
438614L
509362D
574107AT

822868)
8342727
853029BT
873432P
902703AT
917831C
951001TM
962462AT
995042)
029201H

037350H
074038D
098232R
132877CT
161027K
179712C
203570BT
242169P
291309N
320712)

347081P
359343M
413847BT
443148CT
464504R
497831CT
527799R
552910A
578244N
607758K

637591AT
667866K
683083M
729075P
7744447
813403N
831136AT
881408P
916091N
928796AT

942256L
964182R
995981N
036233J
094852BT
2109675
3973967
449469M
512270CT
598327AT

8246695
836654T
856572N
878815)
903154K
920549H
951097N
974166P
0121471
031598AT

039391CT
089314CT
103910CT
141835BT
164031CT
187150M
206554T
242844P
294962D
326770BT

347247M
364934AT
413888CT
447188M
472886D
502568D
532181T
560568M
578469)
612699R

643134AT
671223M
696231AT
752583CT
781896P
819632CT
847212)
881652)
916947M
929676T

949717P
970792D
004650CT
036870D
135677N
272986N
412906M
456964M
5175947
623899P
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634149K 6663525 713879M 775079K 789504E 817651R
819718T 821637C 862250N 865823K 869192AT 887865P
890626BT 936644l 943155P 966514G

Budapest, 2022. december 7.

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kérdések hitelesitésének megtagadasarol

A Nemzeti Vélasztasi Bizottsdg a népszavazads kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint
a népszavazasi eljarasrol szold 2013. évi CCXXXVIIL. torvény 13. § (2) bekezdése alapjén az aldbbi kdzleményt teszi
kozzé.

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg 2022. december 14-én tartott Gilésén a 430-436/2022. szamu hatdrozataival orszagos
népszavazasra feltenni kivant kérdések hitelesitését megtagadta.

A hatarozatok megtekintheték a valasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.
Budapest, 2022. december 14.

Dr. Sasvdri Robert s. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elndke

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga kozleménye
a felszamolok névjegyzékére vonatkozé valtozasokrol

A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosaga a felszamoldk névjegyzékérél szolé 14/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet 4. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan, a felszamolok névjegyzékére vonatkozo kévetkezé valtozasokat teszi kozzé:

1. AKTIV MEDIATOR Pénziigyi Tanacsad6 Korlatolt Felel6sségi Tarsasag
(székhely: 1103 Budapest, Gyomréi u. 86.; cégjegyzékszam: 01-09-736639; addszam: 13465942-2-42)

A csédeljarasrol és a felszdmolasi eljarasrol szoldo 1991. évi XLIX. torvény (a tovdbbiakban: Cstv.) 27/A. §
(6a) bekezdése alapjan vezetett hatésagi nyilvantartasbél (a tovabbiakban: hatdsagi nyilvantartas) az AKTIV

MEDIATOR Pénziigyi Tanacsadé Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag alabbi adata térlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: kunzsuzsanna@aktivmediator.hu

A hatdsagi nyilvantartasba bejegyzésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: igazszabolcs@aktivmediator.hu

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. oktober 25.
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2. Auric Vélsagkezel6 Korlatolt Felelésségli Tarsasag
(székhely: 1095 Budapest, Tinddi utca 1-3. 4. em. 106.; cégjegyzékszam: 01-09-370028; addszam: 27977044-2-43)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamoldk névjegyzékébdl (a tovébbiakban: felszamoldk
névjegyzéke) az Auric Valsagkezeld Korlatolt Felel6sségui Tarsasag alabbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: auricvalsag2@gmail.com

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: szabo.zsolt@auric.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 4.
3. Auric Valsagkezel6 Korlatolt Felelésségi Tarsasag
(székhely: 1095 Budapest, Tinddi utca 1-3. 4. em. 106.; cégjegyzékszam: 01-09-370028; addszam: 27977044-2-43)
A felszamoldk névjegyzékébdl az Auric Valsdgkezeld Korlatolt Felel6sségti Tarsasag alabbi adata torlésre kerdilt:
A felszamold elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szama: 12012156-01733157-00100000
Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortien Mikdd6 Részvénytérsasag
Pénzforgalmi szolgaltaté székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.
A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:
A felszamolé elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szdma: 12012156-01733157-00500008
Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortien Mikod6 Részvénytérsasag
Pénzforgalmi szolgaltaté székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.
A véltozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 4.
4. Authenticitas Korlatolt FelelésségU Tarsasag
(székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.; cégjegyzékszam: 01-09-382697; addszam: 27975080-2-42)

A felszamoldk névjegyzékébdl az Authenticitas Korlatolt FelelésségU Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: pusztaicsaba@authenticitas.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cime: szaboarpad@authenticitas.hu

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. oktober 28.
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5. BANKROT Korlatolt Felelésségti Tarsasag

(székhely: 1034 Budapest, Pacsirtamezé utca 28.; cégjegyzékszam: 01-09-359622; addszam: 27970937-2-41)
A felszamoldk névjegyzékébél a BANKROT Korlatolt Felel6sségU Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

A felszamold elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szama: 12001008-01760022-00100005

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortien Mikdd6 Részvénytérsasag

Pénzforgalmi szolgaltaté székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

A felszamol6 elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szdmla szdma: 12001008-01760022-00500003

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortien Mikdd6 Részvénytérsasag

Pénzforgalmi szolgaltaté székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.

A véltozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 6.

. Bonum Sanatio Korlatolt Felelésségl Tarsasag

(székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.; cégjegyzékszam: 01-09-190471; addszam: 24377713-2-42)

A felszamoldk névjegyzékébe a Bonum Sanatio Korlatolt Felelésségli Tarsasdg szerkezetatalakitasi szakértéként
bejegyzésre kerdlt:

Felszamolo szervezet neve: Bonum Sanatio Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
Székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.

Cégjegyzékszdm: 01-09-190471

Addszam: 24377713-2-42

Hatoésagi nyilvantartési szam: 02.

Elektronikus levelezési cim: iroda@bonumsanatio.eu

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. oktéber 7.

. Borex Consulting Szolgaltaté Zartkorten Mikod6 Részvénytéarsasag

(székhely: 1116 Budapest, Temesvar utca 20.; cégjegyzékszam: 01-10-049592; addszam: 26188117-2-43)

A felszamoldk névjegyzékébdl a Borex Consulting Szolgaltatd Zartkorlen Miikodé Részvénytarsasdg aldbbi adata
torlésre kertlt:

A felszamol6 elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szama: 12001008-01372573-00100007

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortiien M(ik6d6 Részvénytarsasag

Pénzforgalmi szolgaltatd székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.
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A felszamolok névjegyzékébe bejegyzésre kerilt:

A felszamol6 elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szdmla szdma: 12001008-01372573-00500005

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortiien M(ik6d6 Részvénytarsasag

Pénzforgalmi szolgaltatd székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 6.

Capital Control Partner Korlatolt Felel&sségti Tarsasag
(székhely: 1097 Budapest, Tablas utca 36-38.; cégjegyzékszam: 01-09-283518; addszam: 25582800-2-43)

A felszamoldk névjegyzékébdl a Capital Control Partner Korlatolt Felelésségl Tarsasag aldbbi adata torlésre kert

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: capitalcontrolkft3@gmail.com

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 24.

Denamay Consulting Korlatolt Felel6sségi Tarsasag
(székhely: 2045 Torokbalint, Duldcska utca 2.; cégjegyzékszdm: 13-09-206472; addszam: 27979118-2-13)

A felszamoldk névjegyzékébél a Denamay Consulting Korlatolt Felelésségl Tarsasag aldbbi adata torlésre kertilt:

A felszamol6 elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szama: 12001008-01733517-00100004

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortien Miikodo Részvénytarsasag

Pénzforgalmi szolgaltaté székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyezve:

A felszamold elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szama: 12001008-01733517-00500002

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortien Mikod6 Részvénytérsasag

Pénzforgalmi szolgaltaté székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.

A valtozasbejegyzés id6pontja:

2022. oktober 6.

Felszdmol6-REORG Zértkorden Mikodé Részvénytarsasag
(székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.; cégjegyzékszam: 01-10-046665; addszam: 22717876-2-42)

It:

A felszdmolok névjegyzékébdl a Felszamold-REORG Zartkorlien Mikddd Részvénytarsasag aldbbi adata torlésre

kerlt:

A felszamol6 elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szama: 12001008-01189590-00100006

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortiien M(ik6d6 Részvénytarsasag

Pénzforgalmi szolgaltatd székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.
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A felszamolok névjegyzékébe bejegyzésre kerilt:

A felszamol6 elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szama: 12001008-01189590-00600001

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortiien M(ik6d6 Részvénytarsasag

Pénzforgalmi szolgaltatd székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 4.

11. Limendon Tanacsadd Korlatolt Felel&sségli Tarsasag
(székhely: 1123 Budapest, Alkotds Ut 17-19.; cégjegyzékszam: 01-09-370285; addszam: 27982141-2-43)

A felszamoldk névjegyzékébdl a Limendon Tanacsado Korlatolt Felelsségl Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdlt:

A felszamol¢ elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szama: 12001008-01733503-00100001

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortien Miikodoé Részvénytarsasag

Pénzforgalmi szolgaltaté székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

A felszamol6 elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szdma: 12001008-01733503-00500009

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortien Mikdd6 Részvénytérsasag

Pénzforgalmi szolgaltato székhelye: 1133 Budapest, Vaci ut 116-118.

A véltozasbejegyzés idépontja:
2022. oktdber 4.

12. LUBIN INVEST Zartkoren M(ikod6 Részvénytéarsasag
(székhely: 1043 Budapest, Aradi utca 16.; cégjegyzékszam: 01-10-140482; addszam: 27057933-2-41)

A felszamoldk névjegyzékébdél a LUBIN INVEST Zértkorden Mikodé Részvénytarsasag alabbi adata torlésre kerdilt:

A felszamol6 elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szama: 12001008-01439058-00100001

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortien Miikodé Részvénytarsasag

Pénzforgalmi szolgaltato székhelye: 1133 Budapest, Vaci ut 116-118.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

A felszamolé elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamla szama: 12001008-01439058-00500009

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zartkortien Mikod6 Részvénytarsasag

Pénzforgalmi szolgaltaté székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 4.



HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi71.szdm 5711

13.

14.

15.

16.

NYH Tanacsaddéiroda Korlatolt Felel6sségi Tarsasag
(székhely: 4551 Nyiregyhaza, Viragfiirt utca 7.; cégjegyzékszam: 15-09-074107; addszam: 14706888-2-15)

A hatoésagi nyilvantartasbdl az NYH Tandcsadoiroda Korlatolt Felel6sségi Tarsasag alabbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: pesti.tibor.eer.nyh@gmail.com

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 5.
Pénziigyi Stabilitasi és Felszamolé Nonprofit Kft.

(székhely: 1055 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 78. 1. em.; cégjegyzékszam: 01-09-920128; adészam: 18084874-2-41)

A Cstv. § 66. § (6) bekezdése alapjan vezetett hatdsagi nyilvantartasbol a Pénzligyi Stabilitési és Felszamold
Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag alabbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: jakli.balazs@psfn.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 12.
REAL-HOLDING FELSZAMOLO, VAGYONKEZELQ, IPARI ES SZOLGALTATO KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG

(székhely: 1055 Budapest, Balassi Balint utca 25. 2. em. 6.; cégjegyzékszam: 01-09-738760; addszam: 10658862-2-41)

A hat6ségi nyilvantartasbol a REAL-HOLDING FELSZAMOLO, VAGYONKEZELG, IPARI ES SZOLGALTATO KORLATOLT
FELELOSSEGU TARSASAG alébbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfellgyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: szasz.gabor@realholding.org

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. oktober 28.
VALSAGMENEDZSER Pénziigyi Tanacsadé és Vagyonkezel6 Korlatolt Felelésség(i Tarsasag

(székhely: 1039 Budapest, Pet6fi u. 3.; cégjegyzékszam: 01-09-164088; addszam: 10723379-2-41)

A hatésagi nyilvantartasbdl a VALSAGMENEDZSER Pénziigyi Tanicsadé és Vagyonkezelé Korlatolt Felel6sségii
Tarsasag alabbi adatai torlésre keriltek:

A felszamol6 neve:
VALSAGMENEDZSER Felszamol6 és Vagyonkezel Korlatolt Felel8sség(i Tarsasag

A felszamol6 elektronikus levelezési cime:
info@valsagmenedzser.eu
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18.

A hatdsagi nyilvéntartasba bejegyzésre kerdilt:

A felszdmol6 neve:
VALSAGMENEDZSER Pénziigyi Tanacsadé és Vagyonkezel& Korlatolt Felel&sségu Tarsasag

A felszamold elektronikus levelezési cime:
zoltan.ujvary@valsagmenedzser.eu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 19.

Via Bonissima Korlatolt Felel6sségU Tarsasag
(székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.; cégjegyzékszam: 01-09-382533; addszam: 27969889-2-42)

A felszamoldk névjegyzékébe a Via Bonissima Korldtolt Felel6sségli Tarsasag szerkezetatalakitasi szakértéként
bejegyzésre kerdilt:

Felszdmolo szervezet neve: Via Bonissima Korlatolt Felelésségli Tarsasag
Székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.

Cégjegyzékszam: 01-09-382533

Adoszam: 27969889-2-42

Hatoésagi nyilvantartasi szam: 03.

Elektronikus levelezési cim: iroda@viabonissima.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 28.
VIR CONSULT Gazdasagi Szolgaltatd Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

(székhely: 1061 Budapest, Andrassy Ut 20. 2. em. 5.; cégjegyzékszam: 01-09-992481; addszam: 24143691-2-42)

A hatosagi nyilvantartasbdl a VIR CONSULT Gazdasagi Szolgéltaté Korldtolt Felelésségl Tarsasdg aldbbi adata
torlésre kerdlt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: robert.ladanyi@virconsult.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 28.




HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi71.szdm 5713

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga kozleménye
a felszamolok névjegyzékére vonatkozé valtozasokrol

A Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésaga a felszamolok névjegyzékérdl sz6lé 14/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet 4. §
(3) bekezdésében foglaltak alapjan, a felszamolok névjegyzékére vonatkozo kévetkezé valtozasokat teszi kozzé:

1. A+P Mddszer Korlatolt Felelésségui Tarsasag
(székhely: 1119 Budapest, Fehérvari ut 85. C. ép. IV. em.; cégjegyzékszdm: 01-09-394955; addszam: 11180924-2-43)

A csédeljarasrél és a felszamoldsi eljarasrél szolo 1991. évi XLIX. torvény (a tovabbiakban: Cstv.) 27/C. §
(4) bekezdése alapjan vezetett felszamoldk névjegyzékébdl (a tovabbiakban: felszamoldk névjegyzéke)
az A+P Modszer Korlatolt Felel6sségUi Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: sulyok krisztian2@cracorg.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdlt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cime: pesti.tibor.eerapm@gmail.com

A véltozasbejegyzés idépontja:
2022. november 8.

2. ABACUS-AUDIT Konyvvizsgald, Felszamolé és Gazdasagi Tanacsadé Korlatolt Felel6sségti Tarsaség
(székhely: 1071 Budapest, Dézsa Gyorgy ut 66. 3. em. 19.; cégjegyzékszam: 01-09-696975; addszam: 11571883-2-42)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatésdgi nyilvantartasbdl (a tovdbbiakban: hatésagi nyilvantartas)
az ABACUS-AUDIT Konyvvizsgalo, Felszamolé és Gazdasagi Tanacsadd Korlatolt Felel6sségli Tarsasdg aldbbi adata
torlésre kertlt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: nikolett.szentesi@abacusaudit.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 23.
3. Absolut Reorg Zértkoriien M(ik6dé Részvénytarsasag

(székhely: 1112 Budapest, Cseresznye utca 37.; cégjegyzékszam: 01-10-047615; addszam: 24191199-2-43)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatdsdgi nyilvantartasbdl az Absolut Reorg Zartkortien Miikodd
Részvénytarsasdg aldbbi adata torlésre kertilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: kun.jozsef@gmail.com

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 9.
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4, "ADO-OTLET”Kényvelé és Kdnyvvizsgalé Korlatolt Felel6sségui Tarsasag
(székhely: 4625 Zahony, Ady E. ut 15.; cégjegyzékszdm: 15-09-063957; addszam: 11492287-2-15)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamolok névjegyzékébél az "ADO-OTLET” Kényvel6 és
Konyvvizsgald Korlatolt Felel6sségui Tarsasag alabbi adata torlésre kerilt:

6722 Szeged, Josika utca 1. 1.em. 9.

1074 Budapest, Csengery utca 24. Fsz. 2. ajtd
4028 Debrecen, Hadhazi ut 9. Fsz. 2. ajtéd
1111 Budapest, Bicskei utca 6. Fsz. 2. ajté
7621 Pécs, Rakoczi Ut 71/A. Fsz. 6. ajtd

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

A felszamol¢ fidktelepe:
6725 Szeged, Horgosi ut 8.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 9.

5. "ADO-OTLET” Kényvel6 és Konyvvizsgalé Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
(székhely: 4625 Zahony, Ady E. Ut 15.; cégjegyzékszam: 15-09-063957; ad6szam: 11492287-2-15)

A felszamoldk névjegyzékébe az "ADO-OTLET” Koényvel6 és Konyvvizsgald Korlatolt Felelésségli Tarsasag
szerkezetatalakitasi szakért6ként bejegyzésre keriilt:

Felszamol6 szervezet neve: "ADO-OTLET” Kényvelé és Kényvvizsgald Korlatolt Felel6sségui Tarsasag
Székhely: 4625 Zahony, Ady E. ut 15.

Cégjegyzékszam: 15-09-063957

Addészam: 11492287-2-15

Hatoésagi nyilvantartéasi szam: 10.

Elektronikus levelezési cim: adootlet@gmail.com

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 29.
6. "ADO-OTLET” Kényvel6 és Kdnyvvizsgalé Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

(székhely: 4625 Zahony, Ady E. ut 15.; cégjegyzékszam: 15-09-063957; addszam: 11492287-2-15)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamolok névjegyzékébdl az "ADO-OTLET” Kényvel és
Konyvvizsgald Korlatolt Felelésségui Tarsasag alabbi adata torlésre kertilt:

A felszamolé elektronikus levelezési cime: alexandra88@t-online.hu
A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdlt:
A felszamolé elektronikus levelezési cime: adootlet@gmail.com

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: drkispalb@gmail.com

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. november 28.
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7. Apafi-Consulting Felszamol6 és Gazdasagi Tanacsado Zartkorlien M(ikodd Részvénytarsasag
(székhely: 4028 Debrecen, Apafi utca 42-44. fszt. 4.; cégjegyzékszdm: 09-10-000606; addszam: 27972166-2-09)

A felszamoldk névjegyzékébe az Apafi-Consulting Felszamolé és Gazdasdgi Tanacsadd ZartkérGien Mikodd
Részvénytarsasag szerkezetatalakitasi szakértéként bejegyzésre kerdilt:

Felszamol6 szervezet neve: Apafi-Consulting Felszamolé és Gazdasagi Tanacsadd ZartkorlGen Mkodo
Részvénytarsasag

Székhely: 4028 Debrecen, Apafi utca 42-44. fszt. 4.

Cégjegyzékszam: 09-10-000606

Addszém: 27972166-2-09

Hatoésagi nyilvantartéasi szam: 06.

Elektronikus levelezési cim: apaficonsulting@gmail.com

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 21.

8. ARBOLUS Szolgaltaté Korlatolt Felelésségu Tarsasag
(székhely: 1119 Budapest, Fehérvari ut 85. C. ép. 4. em.; cégjegyzékszdm: 01-09-358889; ad6szdm: 27955910-2-43)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamoldk névjegyzékébdl az ARBOLUS Szolgaltaté Korlétolt
Felel6sségli Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: szilvagyi.arbolus@gmail.com

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 14.

9. Autcom Szolgaltaté Zartkorlien Mlikodd Részvénytarsasag
(székhely: 1118 Budapest, Ménesi Ut 22.; cégjegyzékszam: 01-10-049168; addszam: 25851267-2-43)

A felszdmoldk névjegyzékébe az Autcom Szolgadltatd Zartkorlen MUkodé Részvénytdrsasag szerkezetdtalakitasi
szakértéként bejegyzésre kerult:

Felszdmolo szervezet neve: Autcom Szolgaltaté Zartkortien Mikddé Részvénytdrsasag
Székhely: 1118 Budapest, Ménesi ut 22.

Cégjegyzékszam: 01-10-049168

Ad6szém: 25851267-2-43

Hatoésagi nyilvantartasi szam: 12.

Elektronikus levelezési cim: info@autcom.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 28.
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10.

11.

12.

Authenticitas Korlatolt Felel¢sségi Tarsasag
(székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.; cégjegyzékszam: 01-09-382697; addszam: 27975080-2-42)

A felszamoldk névjegyzékébe az Authenticitas Korlatolt Felel6sségli Tarsasag szerkezetatalakitasi szakértéként
bejegyzésre kerdilt:

Felszamolo szervezet neve: Authenticitas Korlatolt Felel6sségU Tarsasag
Székhely: 1118 Budapest, Ménesi ut 22.

Cégjegyzékszam: 01-09-382697

Adodszam: 27975080-2-42

Hatoésagi nyilvantartasi szam: 04.

Elektronikus levelezési cim: iroda@authenticitas.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 8.

AZSIO Kényvszakérts, Gazdasagi tanacsadd, Szolgéltaté és Kereskedelmi Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag
(székhely: 1126 Budapest, Boszorményi Ut 34. B. ép. 1. em. 2.; cégjegyzékszam: 01-10-141369;
addszam: 27069941-2-43)

A felszamolok névjegyzékébe az AZSIO Koényvszakértd, Gazdasagi tanacsadd, Szolgéltaté és Kereskedelmi
Zartkortden M(ikodoé Részvénytarsasag szerkezetatalakitasi szakértéként bejegyzésre kerdilt:

Felszamol6 szervezet neve: AZSIO Kényvszakérts, Gazdasagi tanacsadd, Szolgaltatd és Kereskedelmi Zartkérien
MUkodd Részvénytarsasdg

Székhely: 1126 Budapest, Boszorményi ut 34.B. ép. 1. em. 2.

Cégjegyzékszam: 01-10-141369

Ad6szam: 27069941-2-43

Hatoésagi nyilvantartasi szam: 11.

Elektronikus levelezési cim: titkarsag@azsiokft.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:

2022. november 29.

AZSIO Kényvszakérts, Gazdasagi tanacsado, Szolgaltatéd és Kereskedelmi Zartkdriien Mikédé Részvénytarsasag
(székhely: 1126 Budapest, Boszorményi Ut 34. B. ép. 1. em. 2.; cégjegyzékszam: 01-10-141369;
addszam: 27069941-2-43)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamoldk névjegyzékébél az AZSIO Kényvszakértd, Gazdaségi
tandcsadd, Szolgaltatd és Kereskedelmi Zartkorden Mkodd Részvénytarsasag aldbbi adata torlésre kerdlt:

A felszamolé elektronikus levelezési cime: pekk@azsiokft.hu
A felszamoldi névjegyzékbe bejegyzésre kerilt:
A felszamol6 elektronikus levelezési cime: titkarsag@azsiokft.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 28.
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13.

14.

15.

Bonum Sanatio Korlatolt Felelésségti Tarsasag
(székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.; cégjegyzékszam: 01-09-190471; addszam: 24377713-2-42)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszdmolok névjegyzékébdl a Bonum Sanatio Korlatolt Felel6sségu
Tarsasag alabbi adata torlésre kerdlt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: pusztaicsaba@bonumsanatio.eu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: czumbelzoltan@bonumsanatio.eu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 28.

CEG-REVESZ Vagyonkezel6 Reorganizaciés Szakértd Korlatolt Felel6sségui Tarsasag
(székhely: 1137 Budapest, Pozsonyi Ut 32. fszt. 1.; cégjegyzékszam: 01-09-900461; addszam: 14360118-2-41)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatdsigi nyilvantartasbol a CEG-REVESZ Vagyonkezeld
Reorganizaciés Szakérté Korlatolt Felel6sségui Tarsasag alabbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: titlanett@cegrevesz.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 7.

CREDIT-AUDIT Uzletviteli Szolgaltaté Korlatolt Felel&sségl Tarsasag
(székhely: 1146 Budapest, Thokoly ut 59/A. I. em. 3.; cégjegyzékszam: 01-09-674540; addszam: 11554819-2-42)

A felszdmoldk névjegyzékébe a CREDIT-AUDIT Uzletviteli Szolgéltatd Korlatolt Felelésségli  Térsasag
szerkezetdtalakitdsi szakértéként bejegyzésre kertilt:

Felszamol6 szervezet neve: CREDIT-AUDIT Uzletviteli Szolgaltaté Korlatolt Felelsségii Tarsasag
Székhely: 1146 Budapest, Thokoly ut 59/A. 1. em. 3.

Cégjegyzékszam: 01-09-674540

Addszam: 11554819-2-42

Hatoésagi nyilvantartdsi szama: 09.

Elektronikus levelezési cim: creditaudit@creditaudit.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 22.
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16. Csabaholding Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségi Tarsasag
(székhely: 1146 Budapest, Thokoly u 59/A. 1. em. 3.; cégjegyzékszdm: 01-09-683720; ad6szédm: 10669721-2-42)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatdsagi nyilvantartasbol a Csabaholding Szolgéltaté Korlatolt
Felelésségli Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

A felszamol6 kozvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
Név: Csia Laszlé
Lakcim: 2000 Szentendre, Fiird6 utca 4.

A hatdsagi nyilvantartasba bejegyzésre kerdilt:

A felszamol6 kozvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
Név: Csia Laszlé
Lakcim: 1146 Budapest, Thokoly u 59/A. 1. em. 3.

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. november 28.

17. EC-CONT Gazdaséag-ellendrzé és Vagyonértékeld Korlatolt Felelsségl Tarsasag
(székhely: 1115 Budapest, Kevehaza utca 3.; cégjegyzékszam: 01-09-359324; ad6szdm: 12962879-2-43)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatésdgi nyilvantartdsbol az EC-CONT Gazdasag-ellenérzé és
Vagyonértékeld Korlatolt Felel6sségli Tarsaség alabbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: varga.jeno@ec-cont.hu

A véltozasbejegyzés idépontja:
2022. november 14.

18. Egono Uzletviteli Tanacsadé Korlatolt Felel6sségui Tarsasag
(székhely: 1026 Budapest, Pasaréti ut 84/B A. ép. 1. em. 3.; cégjegyzékszam: 01-09-380089; addszam: 27958566-2-41)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamol6k névjegyzékébdl az Egono Uzletviteli Tanacsadé Korlatolt
Felel6sség(i Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

A felszamolé fidktelepei:
7400 Kaposvar, F6 utca 7.
4400 Nyiregyhaza, Cimbalom utca 27.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 17.
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19.

20.

Felszdmol6-REORG Zértkdrden Mikédé Részvénytarsasidg
(székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.; cégjegyzékszam: 01-10-046665; addszam: 22717876-2-42)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamolok névjegyzékébdl a Felszamold-REORG Zartkorien Mlikodé
Részvénytarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

A felszamol¢ fidktelepei:
7400 Kaposvar, Kossuth L. utca 9.
2800 Tatabanya, Buzavirdg utca 8/c.

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. november 23.

GRANAXIS CONSULT Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
(székhely: 1025 Budapest, Csévi utca 11.; cégjegyzékszam: 01-09-370006; ad6dszdm: 27976407-2-41)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamoldk névjegyzékébdl a GRANAXIS CONSULT Korlatolt
FelelésségUi Tarsasag alabbi adata torlésre kerdilt:

A felszamol6 székhelye:
1134 Budapest, Dézsa Gyorgy ut 150.

A felszamol¢ fidktelepe:
4400 Nyiregyhdaza, Dézsa Gyorgy utca 5. 3. em. 3.

A felszamolé postai levelezési cime:
1134 Budapest, Dézsa Gyorgy ut 150.

Vezetd tisztségviseld:
Név: dr. Domoszlai Béla

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

A felszamol6 székhelye:
1025 Budapest, Csévi utca 11.

A felszamolé fidktelepei:

6721 Szeged, Csongrad sugarut 12.

4024 Debrecen, Iparkamara utca 6. fszt. 2.

7100 Szekszard, Bezerédj Istvan utca 28. 1.em. 3.

A felszamol6 postai levelezési cime:
1025 Budapest, Csévi utca 11.

Vezet6 tisztségviseld:
Név: Torok Csaba

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 3.
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21.

22.

23.

Innovit Uzleti Tanacsad6 Zartkdriien MGikédd Részvénytarsasag
(székhely: 1074 Budapest, Dohany utca 12.; cégjegyzékszdm: 01-10-046010; ad6szadm: 14314210-2-42)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamolok névjegyzékébél az Innovit Uzleti Tanacsad6 Zartkorien
MUikodd Részvénytarsasag alabbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: felszamolas@innovit.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: jarmer.richard@innovit.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 14.
KDE & Partners Felszamol6 Korlétolt Felelésségi Tarsasag

(székhely: 1095 Budapest, Ipar utca 5.; cégjegyzékszam: 01-09-359555; addszam: 27969638-2-43)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamolok névjegyzékébdl a KDE & Partners Felszamol6 Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

A felszamolé levelezési cime:
1453 Budapest, Pf. 19.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 25.
KELET-HOLDING Gazdaségi Tanacsadd Zéartkorlen Mikodé Részvénytérsasag

(székhely: 2000 Szentendre, Paldnta utca 5. fszt. 2.; cégjegyzékszam: 13-10-041891; adészam: 11156806-2-13)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatdsagi nyilvantartasbdl a KELET-HOLDING Gazdasagi Tanacsado
ZértkorlGen MUikods Részvénytarsasag alabbi adata torlésre kerdlt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: drkovary.peter@keletholding.hu

A hatdsagi nyilvantartasba bejegyzi:

Felszamolasi és vagyonfellgyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: keletholdingzrt@gmail.com

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 16.
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24,

25.

26.

KURATOR-FELSZAMOLO Szolgaltaté Korlatolt Felelésségii Tarsasag
(székhely: 1037 Budapest, Gobé utca 23. fszt. 1.; cégjegyzékszam: 01-09-726061; addszam: 10595693-2-41)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatdsagi nyilvantartasbol a KURATOR-FELSZAMOLO Szolgaltatd
Korlatolt Felelésségli Tarsasag aldbbi adata torlésre kerilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: glied.zoltan@kuratorfelszamolo.hu

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: deak.rokus@kuratorfelszamolo.hu

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: veres.lajos@kuratorfelszamolo.hu

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. oktober 26.

LEASCENTER Befektetési és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségti Tarsaség
(székhely: 1136 Budapest, Panndnia utca 36. 1. em. 3,; cégjegyzékszam: 01-09-671068; addszam: 11064662-2-41)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatdsagi nyilvantartasbol a LEASCENTER Befektetési és Kereskedelmi
Korlatolt Felel6sségUi Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

A felszamolé fidktelepei:

5000 Szolnok, Szapary ut31.1.em. 5.

6724 Szeged, Othalom utca 28. B. ép.

8900 Zalaegerszeg, Békeligeti utca 1. 2. em. 253.
9023 Gyo6r, Liszt Ferenc utca 37. fszt. 2.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 26.
LQD Pénziigyi és Gazdasagi Szakértd Korlatolt Felel¢sségi Tarsasag

(székhely: 1103 Budapest, Gyomréi Ut 76.; cégjegyzékszdm: 01-09-566001; addszdm: 11270434-2-42)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamoldk névjegyzékébe a LQD Pénzligyi és Gazdasagi Szakérté
Korlatolt Felelésségl Tarsasag aldbbi adata bejegyzésre keriilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: igazszabolcs@lqd.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 9.
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27. LUBIN INVEST ZartkortGen Mkodod Részvénytarsasag
(székhely: 1043 Budapest, Aradi utca 16.; cégjegyzékszam: 01-10-140482; ad6szadm: 27057933-2-41)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamolok névjegyzékébdl a LUBIN INVEST ZértkorGien Mlikodd
Részvénytarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

A felszamol¢ fidktelepei:

6726 Szeged, Also kikoté sor 11.

2040 Budadrs, Gyar utca 2.

2800 Tatabanya, Buzavirag utca 8/c.

4026 Debrecen, Péterfia utca 18.

3530 Miskolc, Gérgey Artur utca 5.

6000 Kecskemét, Matkdi utca 101.

7130 Tolna, Deédk Ferenc utca 75/5. 1. em. 8.
9400 Sopron, Lackner Kristéf utca 35.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

A felszamol¢ fidktelepe:
6724 Szeged, Kossuth Lajos sugdrut 119.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. szeptember 13.
28. MODIX Ugyvitelszervezé és Szolgaltaté Korlatolt Felel8sség( Tarsasag

(székhely: 1027 Budapest, Kapds utca 19-29. 5. em. 2. ajtd; cégjegyzékszam: 01-09-064045; ad6szém: 10277225-2-41)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamolok névjegyzékébsl a MODIX Ugyvitelszervezé és Szolgéltatd
Korlatolt Felel6sségU Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

A felszamol6 székhelye:
1027 Budapest, Vitéz utca 9. 1.em. 3.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

A felszamolo székhelye:
1027 Budapest, Kapds utca 19-29. 5. em. 2. ajtd

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. oktober 17.
29. Pre-Holding Felszdmolé Gazdasagi és Tanacsadd Korlatolt Felelésségl Tarsasdg

(székhely: 1094 Budapest, Pava utca 8.; cégjegyzékszam: 01-09-993384; addszam: 24161604-2-43)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszamoldk névjegyzékébél a Pre-Holding Felszamold Gazdasagi és
Tandcsado Korlatolt Felel6sségU Tarsasag alabbi adata torlésre kerdlt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: szbolla.krisztina@preholding.hu

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. november 21.



HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi71.szdm 5723

30.

31.

32.

PRUDENS PROFIT CONTROLL Vagyonkezel6 Korlatolt Felel6sségti Tarsaség
(székhely: 2000 Szentendre, Varganya utca 2.; cégjegyzékszam: 13-09-213473; addszam: 13728603-2-13)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatdsagi nyilvantartdsbol a PRUDENS PROFIT CONTROLL
Vagyonkezel6 Korlatolt Felel6sségti Tarsasag aldbbi adata torlésre kerilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: konnyu.alexandra.prudens@gmail.com

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. november 9.

Rose Consulting Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
(székhely: 1091 Budapest, Ull8i Gt 55. 2. em. 3.; cégjegyzékszam: 01-09-171226; addszam: 24308780-2-43)

A felszamolok névjegyzékébe a Rose Consulting Korldtolt Felel6sségli Tarsasag szerkezetéatalakitasi szakértéként
bejegyzésre keriilt:

Felszdmol6 szervezet neve: Rose Consulting Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Székhely: 1091 Budapest, Ull6i Gt 55. 2. em. 3.

Cégjegyzékszam: 01-09-171226

Ad6széam: 24308780-2-43

Hatoésagi nyilvantartési szama: 07.

Elektronikus levelezési cim: iroda@roseconsulting.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 21.

SEDINA Uzleti Tanacsadé Korlatolt Felelésség(i Tarsasag
(székhely: 1013 Budapest, Attila Ut 4. 3. em. 17.; cégjegyzékszam: 01-09-285715; addszam: 14048423-2-41)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatésagi nyilvantartasbol a SEDINA Uzleti Tandcsad6 Korlatolt
Felelésségli Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdilt:

A felszamol6 kozvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
Név: Piti Zoltan
Lakcim: 7623 Pécs, Rakoczi ut 10. 1.em. 1.

A hatdsagi nyilvantartasba bejegyzésre kerdilt:
A felszamol6 kozvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
Név: Piti Zoltan

Lakcim: 1013 Budapest, Attila at 4. 3.em. 17.

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. november 22.
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33. STANDARD Felszamol6 és Vagyonkezel6 Korldtolt Felel6sség( Tarsasag

(székhely: 1137 Budapest, Pozsonyi Ut 32. fszt. 1.; cégjegyzékszam: 01-09-724084; addszam: 11574312-2-41)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatosagi nyilvantartasbol a STANDARD Felszémolo és Vagyonkezel6
Korlatolt Felelésségli Tarsasag aldbbi adata torlésre kerilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: rozsazoltan@standardfelszamolo.hu

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. november 8.

34. VALSAGMENEDZSER Pénziigyi Tanacsad6 és Vagyonkezel Korlatolt Felel8sség(i Tarsasag

(székhely: 1039 Budapest, Pet6fi u. 3.; cégjegyzékszam: 01-09-164088; addszam: 10723379-2-41)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatésagi nyilvantartasbél a VALSAGMENEDZSER Pénziigyi Tanacsadd
és Vagyonkezel6 Korlatolt Felelsségli Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdlt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: marianna.ujvary@valsagmenedzser.eu

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: eszter.ujvary@valsagmenedzser.eu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 21.

35. Vamhaz-Audit Felszdmolé és Gazdasagi Tanacsado Zartkdrden Miikodd Részvénytarsasag

(székhely: 1053 Budapest, Vdmhaz korut 8. I. em. 5.; cégjegyzékszam: 01-10-140877; ad6szadm: 27971828-2-41)

A felszdmoldk névjegyzékébe a Vamhaz-Audit Felszamol6é és Gazdasdgi Tandcsadd ZartkorlGen Mikodd
Részvénytarsasdg szerkezetatalakitasi szakértéként bejegyzésre kerdilt:

Felszdmol6é szervezet neve: Vamhaz-Audit Felszdmolé és Gazdasdgi Tandcsadd ZartkorGen Mkodo
Részvénytarsasag

Székhely: 1053 Budapest, Vdmhaz korat 8. 1. em. 5.

Cégjegyzékszam: 01-10-140877

Addszam: 27971828-2-41

Hatoésagi nyilvantartasi szama: 08.

Elektronikus levelezési cim: vamhaz.audit@gmail.com

A valtozasbejegyzés idépontja:
2022. november 21.
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36. Villagran Consult Korlatolt Felel6sségU Tarsasag
(székhely: 1062 Budapest, Andrassy Ut 53. 3. em. 9. ajtd; cégjegyzékszam: 01-09-381916; addszam: 27941168-2-42)

A Cstv. 27/C. § (4) bekezdése alapjan vezetett felszdmolok névjegyzékébe a Villagran Consult Korlatolt Felel6sségu
Tarsasag alabbi adata bejegyzésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: robert.radvanyi@villagran.hu

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2022. november 15.

A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal k6zleménye
a 2023. januar 1-je és januar 31-e k6zo6tt alkalmazhaté lizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadérdl sz6l6 — tébbszor médositott — 1995. évi CXVII. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Ad6- és Vambhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a tdrgyhdnapban a fogyasztdsi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Az unids szankcidk életbelépése okan az Uzemanyagérral kapcsolatos egyes rendelkezésekrél szolo
494/2022. (XIl. 6.) Korm. rendelet értelmében 2022. december 6. 23 6ratél a hatdsagi arszabas megszint.
A kozlemény — jogszabdlyi kotelezettségbdl eredéen - januar hdnapra vonatkozéan még tartalmazza az 6lmozatlan
motorbenzin és a gézolaj hatdsagi éarat, tekintettel arra, hogy a kézlemény tartalma a 2022. december 1-jei
adatszolgdéltatason alapszik. A koltségelszdmolds sordn az ad6zok a piaci arszabast alkalmazhatjdk.

Olmozatlan motorbenzin:

ESZ 95 6Imozatlan motorbenzin (hatdsagi drszabas) 481 Ft/I
ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin (piaci arszabas) 655 Ft/l
Gazolaj (hatdségi rszabas) 481 Ft/l
Gazolaj (piaci arszabas) 713 Ft/l
Keverék 530 Ft/I
LPG autégaz 407 Ft/I
CNG 1991 Ft/kg

Ha a személyi jovedelemado térvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gzemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vdmhivatal




5726 HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi71.szam

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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