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R Utasitasok

A honvédelmi miniszter 4/2017. (ll. 3.) HM utasitasa
a nemzetbiztonsagi ellenérzés ala es6 személyek ellendrzésével kapcsolatos egyes szabalyokrol sz616
57/2013. (IX. 20.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint
a kulonleges jogrendben bevezethet intézkedésekrél sz616 2011. évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz616
290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A nemzetbiztonsagi ellendrzés ald esé személyek ellendrzésével kapcsolatos egyes szabalyokrol szélé 57/2013.
(IX. 20.) HM utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 13. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
4(2) Az ellendrzés végrehajtasanak eredményét gy kell ismertetni, hogy az biztositsa az ellenérzott Nbtv. szerinti
jogorvoslati joganak érvényesitését. Az ismertetés megtorténtét az ellenérzott a 3. melléklet szerinti szakvélemény
alairasaval tanusitja. A szakvéleményben foglaltakkal kapcsolatos panaszat az ellenérzott a 4. melléklet szerinti
nyilatkozat kitoltésével teheti meg.”

2.8 Az Utasitas 17. §-dban az 1. szamu példanyat az ellenérzott altal alairt, 4. melléklet szerinti nyilatkozattal egyiitt,”
szOvegrész helyébe az,az ellen6rzott altal aldirt 1. szamu példanyat az” széveg lép.

3.8 Az Utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
4.8 Az Utasitas 3. melléklete helyébe a 2. melléklet Iép.

5.8 Az Utasitas 4. melléklete helyébe a 3. melléklet ép.

6.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 4/2017. (ll. 3.) HM utasitdshoz
»1.melléklet az 57/2013. (IX. 20.) HM utasitdshoz
(KEZDEMENYEZO SZERVEZET MEGNEVEZESE) .szamu példéany
Nyt. szam:
(Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat féigazgatoja)

(Nemzetbiztonségi Iroda irodavezet6 neve, rendfokozata)
(a Nemzetbiztonségi Iroda irodavezetdje utjan)

Budapest
Targy: nemzetbiztonsagi ellenérzés kezdeményezése
Tisztelt Féigazgaté Ur/Altdbornagy Ur, Jelentem!
A (foglalkoztaté szervezet megnevezése) allomanydaba
tartozo (feladat megnevezése) az aldbbi személy nemzetbiztonsagi ellenérzése

valt sziikségessé:

Név (sziiletési név), dllomanykategoria, rendfokozat, SZTSZ:

Sziiletési hely, id6, anyja neve:
Bejelentett lakohely:
Jelenlegi beosztds megnevezése:
MAK:

A nemzetbiztonsagi szolgdlatokrél sz6l6 1995. évi CXXV. torvény 74. § i) pont ... alpontja, valamint a honvédelmi
miniszter feladat- és hataskorét érintéen a nemzetbiztonsagi ellendérzés ald esé személyek meghatarozasardl sz6ldé
2/2015.(IV.10.) HM rendelet ....... melléklet ... pontja alapjan nevezett nemzetbiztonsagi ellenérzését kezdeményezem,
egyben kérem nemzetbiztonsagi ellenérzésének elrendelését.

Csatolva: 1 db zart boriték (biztonsagi kérdéiv)
1 db nyilatkozat

(Székhely),

parancsnok neve, rendfokozata

A nemzetbiztonsagi ellenérzést elrendelem.

Budapest,

elrendeld

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: ..... lap
Ugyintézd (tel.):
Kapjak: 1. sz. pld.: KNBSZ
2. sz. pld.: Kezdeményezd”
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2. melléklet a 4/2017. (Il. 3.) HM utasitdshoz
3. melléklet az 57/2013. (IX. 20.) HM utasitdshoz
Nyt. szam:
Hiv. szam:

(Kezdeményezé neve, rendfokozata,
szervezetének megnevezése,
beosztasa)

Hely6rség
Targy: biztonsagi szakvélemény

Tisztelt ( )N

Tajékoztatom, hogy a fenti hivatkozasi szamon a nemzetbiztonséagi ellendrzés ald esé jogviszonyba jeldlt néy,
allomanykategoria, rendfokozat (sziiletési hely, idé, anyja neve) vonatkozasaban a év hé
............ napjan elrendelt nemzetbiztonsagi ellenérzést a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat végrehajtotta.

Nevezettel dsszefliggésben, nemzetbiztonsagi szempontu biztonsagi kockézati tényezé nem merilt fel/kockazati

tényez6 merilt fel'. A kezdeményezé okmanynak megfeleléen nevezett ... mindsitési szintd okmanyok
megismerésére jogosult.

Az érintett a jelen biztonsdgi szakvéleményben foglaltak ellen a nemzetbiztonsagi szolgélatokrdl sz6l6 1995. évi
CXXV. térvény 72/D. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan panasszal élhet.

Budapest,

féigazgato

Ellenjegyzem:

Budapest,

honvédelmi miniszter

A biztonsagi szakvéleményben foglaltakat megismertem. A szakvéleményben foglaltakkal szemben panasszal nem
élek/panasszal élek!?

nemzetbiztonsagi ellenérzés ala vont személy

Készlt: 2 példanyban

Egy példéany: 1 lap

Ugyintézé:

Kapjak: 1. sz. pld.: Kezdeményezd
2.sz. pld.: KNBSZ

' A megfelel6 rész alahuzando! Kockazati tényezé megallapitasa esetén — a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szél6 1995. évi CXXV. térvény 71/C. §
(1) bekezdés c) pontja szerint - fel kell sorolni a kockazati tényezé megallapitasanak indokait.

2 A megfelelé rész aldhtizandd! Panasz esetén a nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé személyek ellendrzésével kapcsolatos egyes szabélyokrol szélé
57/2013. (IX. 20.) HM utasitas 4. mellékletét toltse ki
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3. melléklet a 4/2017. (ll. 3.) HM utasitdshoz

4. melléklet az 57/2013. (IX. 20.) HM utasitdshoz

.5zamu példany

NYILATKOZAT

Alulirott ( ) név ( ) rendfokozat (szililetési hely, id6, anyja neve) kijelentem,
hogy a nemzetbiztonsagi ellenérzésem eredményét tartalmazéd biztonsagi szakvéleményt el6ttem ismertették.
Az azzal kapcsolatos jogorvoslati jogomrol tajékoztattak.

A biztonsagi szakvéleményben foglaltakkal szemben panasszal élek.!

Budapest, év ho nap

ellendrzott

Készilt: 1 példanyban

Egy példany 1 lap

Ugyintézé:

Kapjak: 1. sz. pld.: Kezdeményezé/nemzetbiztonsagi 0sszekdt6/NBI?

' Az érintettnek rogzitenie kell a kifogasolt megallapitasokat és kifogasanak okait!
2 A nemzetbiztonségi szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV. torvény 72/D. § (1) bekezdés c) pontjaban, valamint a nemzetbiztonsagi ellenérzés alé es6é
személyek ellenérzésével kapcsolatos egyes szabalyokrdl sz6l6 57/2013. (IX. 20.) HM utasitas 15. §-dban foglaltakra figyelemmel”
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 5/2017. (ll. 3.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A koézponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 60. §
(2) bekezdésében meghatéarozott hatdskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotdsrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjéra — a miniszterelndk és a korményzati tevékenység 0sszehangoldsaért felelés miniszter jovahagyaséaval —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Kiilgazdasédgi és Kilugyminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdt (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
3.8 Hatdlyat veszti a Kiilgazdasagi és Kiliigyminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabélyzatardl sz6l6 19/2016. (VIII. 31.)

KKM utasitds.

Szijjarto Péter s. k.,
kiilgazdasagi és kiltigyminiszter
Jévahagyom:
Ldzdr Janos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet az 5/2017. (ll. 3.) KKM utasitdshoz
A Kilgazdasagi és Kiltigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

|. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. AKlilgazdasdgi és Kiiliigyminisztérium jogdlldsa és alapveté adatai

1.8 (1) AKilgazdasagi és Kultigyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) alapadatai a kovetkezdk:
a) megnevezése: Klilgazdasagi és Kiliigyminisztérium,
b) roviditése: KKM,
<) angol megnevezése: Ministry of Foreign Affairs and Trade,
d) német megnevezése: Ministerium fiir Auswartiges und AuBenhandel,
e) francia megnevezése: Ministere des Affaires étrangeres et du Commerce extérieur,
f) orosz megnevezése: MVHNCTEPCTBO BHELIHNX SKOHOMUYECKNX CBA3EM Y MHOCTPaHHbIX fef,
a) székhelye: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
h) postacime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,

=

postafiék cime: 1251 Budapest, Pf. 20,
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t)

a minisztérium és a fejezet feliigyeletét ellatd szerv vezetdje: killgazdasagi és kuligyminiszter,

alapitéja: Orszaggy(ilés,

megalakuldsanak idépontja jogfolytonossag alapjan: 1918. december 13,

létrehozé jogszabaly: az 6nallé magyar killigyi igazgatasrol szolo 1918. évi V. néptorvény,

jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet alkoto, kdzponti
koltségvetési szerv,

gazdalkodas megszervezésének modja: Onalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv,

eldirdnyzat feletti rendelkezési jogosultséga: teljes jogkorrel rendelkezd,

szadmlavezet6je: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK),

elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamla szama:

ra) KKM Koézponti lgazgatas: 10032000-01410608-00000000,

rb) KKM Kiilképviseletek Igazgatdsa: 10023002-01397291-00000000,

rc) KKM Fejezeti Kezelési ElSirdnyzat, Célel6iranyzat Felhasznélasi Keretszdmla: 10032000-01220108-
50000005,

adoigazgatasi azonositd szama:

sa) KKM Kozponti Igazgatas: 15311344-1-41,

sb) KKM Kilképviseletek Igazgatésa: 15311351-1-41,

sc) KKM Fejezeti Kezelés( El6iranyzatok: 15313401-1-41,

torzskdnyvi azonositd szama (PIR):

ta) KKM Koézponti Igazgatas: 311344,

tb) KKM Kulképviseletek Igazgatédsa: 311355,

tc) KKM Fejezeti Kezelés( El6iranyzatok: 313403,

szakagazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,
alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

va) 011120 Korményzati igazgatasi tevékenység,

vb) 011310 Kultigyek igazgatasa,

ve) 011320 Nemzetkozi szervezetekben vald részvétel,

vd) 012110 Gazdasagi segitség nyujtasa fejl6d6 és dtmeneti gazdasagu orszagoknak,

ve) 012210 Gazdasagi segitség nyujtasa nemzetkozi szervezeteken keresztiil,

vf) 016010 Orszaggy(ilési, dnkormanyzati képvisel6k és az Eurépai Parlament tagjainak valasztdsdhoz

kapcsolodod tevékenységek,
vg) 016030 Allampolgarsagi tigyek,

vh) 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatdsa és tdmogatasa,

vi) 041110 Altaldnos gazdaségi és kereskedelmi ligyek igazgatasa,

vj) 047460 Kis- és kozépvallalkozasok miikodési és fejlesztési tdmogatasai,
vk) 047470 MUkod6téke-beruhdzasok komplex tdmogatasai,

vl) 084031 Civil szervezetek m(ikodési tamogatasa,

vm) 084032 Civil szervezetek programtamogatasa,

) 086010 Hataron tuli magyarok egyéb tdmogatasai,

) 086030 Nemzetkozi kulturdlis egyittmkodés,

vp) 093010 Felséfoku végzettségi szintet nem biztositd képzések,
)

vq 094210 Fels6foku oktatas,

vr) 094250 Tankonyv- és jegyzettdmogatas,

vs) 094260 Hallgatoi és oktatéi 6sztdondijak, egyéb juttatasok,

vt) 094280 Hallgatok lakhatasanak biztositasa,

vu) 095010 Hataron tuli magyarok oktatasi tdmogatasai,

vv) 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés,

vw) 098040 Nemzetkodzi oktatasi egytttmiikodés,

VX) 109070 Nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtés,

vy) 900010 Kozponti koltségvetés funkcidéra nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kivilrél.

(2) A minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem végez.
(3) Az alapfeladatok ellatdsanak forrasa: Magyarorszag kdzponti koltségvetése 1. melléklet XVIII. Kilgazdasagi és

Kiligyminisztérium fejezete.
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2.§

3.8

4.8

(4

E Szabalyzat alkalmazasaban

a) Kézpont: a minisztérium belféldon mikddé szervezeti egységei,

b) kiilképviselet: Magyarorszagnak a Kormany dontése alapjan létrehozott, kilfoldon miikddé diplomaciai
képviselete, konzuli képviselete, az elébbiek ala rendelt, a fogadd allamban, illetve - nemzetkozi szerzé6dés
vagy megdllapodas alapjan — harmadik allamban mikddoé kereskedelmi képviselete, hivatala és irodaja,
a nemzetkozi szervezet mellett m(ikodé allando képviselete, kullfoldi magyar intézet.

2. A minisztérium szervezete

A minisztérium 6nall6 szervezeti egységei: az dltalanos nemzetkozi kapcsolatok fenntartasaval foglalkozo féosztaly
(a tovabbiakban: terlleti féosztaly), a nemzetkozi kapcsolatok valamely szakmai résztertiletével foglalkozo féosztaly
(@ tovabbiakban: szakmai féosztaly), a minisztérium mukodési feltételeinek biztositasaval, szervezésével és
osszehangolasaval foglalkozo féosztaly (a tovabbiakban: funkciondlis f6osztély), valamint a kilképviselet.

A Miniszteri Kabinet és az allami vezeték titkarsaga féosztalyként miikddé onalld szervezeti egység.

Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly, valamint a kiilképviselet részeként a kulturélis és tudomanyos szempontbdl
kiemelt dllomashelyeken mikodé kiilfoldi magyar kulturélis intézet, tovabba a tobbi allomashelyen mdkodé kulturalis
szolgalat (a tovabbiakban egyitt: kilfoldi magyar intézet).

A kulturélis és tudoményos szempontbdl kiemelt dllomashelyeket a kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felelds
allamtitkar egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkar hatdrozza meg.

A kilfoldi magyar intézet tevékenységét diplomdciai vagy hivatdsos konzuli ranggal rendelkez6 kulturélis tanacsos
vezeti (a tovabbiakban: intézetvezetd).

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeit a 3. fliggelék tartalmazza.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6lo 2007. évi CLIIL torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 4. §-a
alapjan a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét a Vnytv. 3. §-a szerinti munkakorok vonatkozasaban allapitom
meg.

A kozszolgdlati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 126. § (1) bekezdése alapjan
adomanyozhato kdzigazgatasi tanacsaddi és kozigazgatasi fétanacsadoi cimek, tovabba a Kttv. 127. § (1) bekezdése
alapjan adomdényozhaté szakmai tandcsaddi és szakmai fétandcsaddi cimek szamdat, valamint a Kttv. 125. §
(1) bekezdése alapjan megallapithaté miniszteri fétandcsaddi, miniszteri tandcsadéi munkakorok szamat
a kozigazgatasi dllamtitkar a torvényes kereteken beliil meghatarozhatja.

II. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE

3. Aminiszter

A miniszter a Kormany altalanos politikdjanak keretei kdzott vezeti a minisztériumot, igy kiilondsen:

a) meghatdrozza a minisztérium szervezeti felépitését és mukodésének fébb szabdlyait, valamint kiadja
a minisztérium mUikodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza és jévahagyja a minisztérium munkatervét és az agazati célkit(izéseket,

<) jévahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) jogszabalyban meghatéarozott kérben el6terjesztést tesz a kdztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi az elnoki

hatdrozatot,
e) dont a Kormanyhoz, valamint a kdztarsasagi eln6khéz cimzett elSterjesztések tervezeteirdl,
f) kinevezi, illetve felmenti a fékonzulokat,

g) kinevezi a tiszteletbeli konzuli képviselet vezet6jét, és dont a kinevezés visszavonasardl, tovabba kinevezi és
felmenti a diplomdciai és konzuli személyzetet,

h) dont a kitlintetési javaslatok jovahagyasarol és az altala alapitott kitlintetések adomanyozésarol,

i) dont a Kormany altal a minisztérium rendelkezésére bocsatott humanitarius segélyezési keret felhasznalasardl,
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5.8

6.8

7.8

8.§

— o~
N
—

—

—
-

j) dont a diplomata-utlevelek és a kiiliigyi szolgaélati utlevelek kiaddsarol,

k) a magyar-kinai kétoldalu kapcsolatok 0Osszehangoldsaért felelés, valamint a magyar-orosz kétoldalu
kapcsolatok 6sszehangoldsaért felel6s kormanybiztosi minéségében koordindlja és feliigyeli a kinai és az orosz
kulligyi és kulgazdasagi kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatokat is ellato teriileti féosztalyok - igy kilondsen
a Kina F6osztaly és az Oroszorszag Féosztaly — munkajat; e feladatkdrében eljarva kdzvetlen utasitast adhat
a Kina Féosztaly és az Oroszorszag Féosztaly vezetdjének,

) kinevezi és felmenti a minisztérium biztonsagi vezetgjét,

m)  kinevezi és felmenti a minisztérium belsé adatvédelmi felel8sét,

n) kinevezi és felmenti a minisztérium elektronikus informéciés rendszerének biztonsdgéért felel6s vezetéjét.

A miniszter mint a fejezet felligyeletét ellato szerv vezetéje gyakorolja és ellatja a jogszabélyban részére meghatarozott

hataskoroket és feladatokat.

A miniszter a tulajdonosi jogainak gyakorlasa korében eljarva kinevezi és felmenti a Magyar Export-Import Bank

Zartkorten Mikodé Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: Magyar Export-Import Bank Zrt.) és a Magyar Exporthitel

Biztositd Zartkortien Mikddoé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Magyar Exporthitel Biztosité Zrt.) igazgatésagainak

elnokét és tagjait, vezérigazgatoit.

A miniszter gyakorolja a Demokracia Kézpont Kozalapitvany (a tovabbiakban: Kézalapitvany) feletti alapitéi jogokat.

A miniszter irdnyitja

a) a kdzigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

<) a gazdasagdiplomacidért felelds dllamtitkar,

d) a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylttmiikodésért felelds allamtitkar,
e) a kulturalis és tudomanydiplomaciaért felel6s allamtitkar,

f) a kabinetfénok, valamint

a) a miniszteri biztos

tevékenységét.

A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet miikodik.

A minisztert akaddlyoztatdsa esetén - a kozponti allamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és
az allamtitkérok jogallasardl sz6l6 2010. évi XLIII. tdrvény (a tovdbbiakban: Ksztv.) 37. §-4ban meghatarozottaknak
medgfeleléen — e Szabdlyzat eltér6 rendelkezése hidnydban, a miniszter utasitdsai szerint eljdrva miniszterhelyettesként
a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkar akadalyoztatdsa esetén — a Ksztv. 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataskorok kivételével — a gazdasagdiplomaciaért felelés allamtitkar, illetve a gazdasagdiplomacidért
felel6s allamtitkar akadalyoztatasa esetén a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylittmiikodésért felelds allamtitkar,
illetve a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyuttmiikodésért felelés allamtitkar akadalyoztatasa esetén a kulturdlis
és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkar latja el.

A miniszter az Orszaggy(ilés munkajaval 0sszefliggd miniszteri hataskorok gyakorlasa tekintetében —az (1) bekezdésben
foglaltaktol eltéréen — egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.

A miniszter nyit6, valamint zard allomashelyek tekintetében kotelezettségvallalds, utalvanyozas, valamint teljesitési
igazolas kapcsan egyedi meghatalmazassal aldiréi jogosultsagot delegal.

4. A kézigazgatdsi dllamtitkdr
A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-4ban meghatarozott iranyitasi jogokat.
A kozigazgatasi allamtitkar

a) vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak 6sszehangolt mikodését,
b) a miniszter altal dtruhazott hataskorben iranyitja és feliigyeli a minisztérium muikodésének belsé ellenérzését,
<) a kormdnyzati dontés-el6készitéssel Gsszefliiggd feladatkorben részt vesz a kozigazgatési allamtitkari

értekezleten,
d) figyelemmel kiséri a Kormany torvényalkotdsi programjat,
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koordinalja a minisztérium szervezeti egységeinek a korményiiléssel, a kabinetiiléssel, valamint a kdzigazgatasi
allamtitkéri értekezlettel kapcsolatos feladatait, kijeloli a felkészité anyagok el6készitéséért felelds szervezeti
egységet, és gondoskodik a miniszter felkészitésérol,

koordindlja a minisztériumon belll a tobb helyettes allamtitkar teriiletét érintd, projekt jellegl feladatok
végrehajtasat,

fellgyeli a valasztasi eljarasrdl sz6l6 2013. évi XXXVI. térvényben meghatarozott, a kiilfoldon leadott
szavazatokkal 6sszefliggé, szamara elGirt feladatok végrehajtasat,

kialakitja és m(kodteti a minisztérium stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszerét,

javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, és annak miniszter altal torténé elfogadasat kovetden
gondoskodik az abban foglaltak teljestilésének nyomon kdvetésérdl,

ellenérzi a jogszabdlyokban, kbzjogi szervezetszabdlyozé eszkézokben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatokat és azok végrehajtasat,

ellenérzi a Kormany hatarozataiban és munkatervében el8irt hatdridés muveletek végrehajtasat, valamint
a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

a feladatelldtashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrél rendszeresen tdjékoztatja
a helyettes allamtitkarokat és az 6ndllé szervezeti egységek vezetéit,

koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

koordinalja az eurdpai unids forrasokbdl megvalésuld projekteket, beruhazasokat, valamint megalkotja és
fellgyeli a jogszabalyban meghatarozott, mds szervezeti egységhez nem kothetd stratégidkat és
jegyz6konyveket.

A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolédo igazgatasi feladatkorében

a)

b)

meghatarozza a mlikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, ligyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodas szabdlyainak megtartasat,

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti ligyei és a szervezet miikddése 6sszhangban
van-e a belsé szabalyzatokkal, a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjével, szervezetiranyité feladataival
0sszefliggésben szabdlyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

koordindlja a személyzeti Ugyek intézését, felelés a minisztérium humaneréforrds-gazdalkodasaért és
tarsadalmi kapcsolatainak apolasaért,

a vonatkozo jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, Iétszam-, bér-
és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhelé egyéb kifizetéseknek a meghatérozésara,

elldtja a koltségvetési gazddalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdélkodasi dokumentacios
tevékenységeket,

koordindlja a kiilsé forrdsok megszerzésével kapcsolatos miveleteket és feladatokat, valamint a megitélt
tdmogatdasok felhasznaldsanak folyamatat,

figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgaltaté rendszereinek hiteles, megbizhaté
és biztonsagos lizemeltetését,

felligyeli a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

kialakitja, mkodteti és fejleszti a minisztérium minden szintjén érvényesiilé belsé kontrollrendszert, és ezen
belll mukodteti a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzés (a tovébbiakban: FEUVE)
rendszerét,

kialakitja, m(ikodteti és iranyitja a belsé ellenbrzést, jovahagyja a minisztérium éves ellendrzési tervét és éves
ellenérzési jelentését, valamint a fejezet 6sszefoglalo éves ellendrzési tervét és éves Osszefoglald jelentését,
kialakitja, mikodteti és fejleszti a minisztérium integritasiranyitasi rendszerét, kijeloli az integritas tanacsaddt,
és kozvetlenl irdnyitja tevékenységét,

gondoskodik a minisztérium szervezeti és m(ikddési szabdlyzatanak, alapité okiratanak, illetve moédositasainak
a miniszter részére torténd felterjesztésérdl,

felligyeli a minisztérium ligyeleti rendjét, ennek keretében gondoskodik a minisztérium helyettes allamtitkari
besorolasu allami vezetbinek ligyeleti beosztdsarol,

jovahagyja a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét, és dont az abban nem szerepl6 kiutazdsok
indokoltsagardl,

a miniszter altal dtruhazott hataskdrben beszamoltatja az irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek vezetdit
az dllamhaztartasi belsé kontrollrendszerek mikodtetésérdl,

a miniszter altal dtruhazott hataskorben jévdhagyja a minisztérium irdnyitasa ala tartozé szervek és fejezeti
kezelésu el6irdnyzatok elemi koltségvetését, koltségvetési beszamoldjat,
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)

a miniszter altal dtruhdzott hataskorben a minisztérium kdzponti igazgatdsa és kiilképviseletek igazgatasanak
koltségvetése, valamint a fejezeti kezelés( elSirdnyzatok, kozponti kezelés( elirdnyzatok és az eurdpai unids
projektek koltségvetése, valamint az elszdmolasi kotelezettséggel atvett pénzeszkdzok tekintetében irdsban
felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvallaldsra, utalvdnyozdsra jogosult személyeket
a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogosultsag terjedelmének, kiiléndsen annak értékhatarhoz, feladathoz
kotottségének meghatdrozasaval, azzal, hogy a kozigazgatasi allamtitkar altal felhatalmazott személy
e felhatalmazé rendelkezés alapjan a minisztérium kozponti igazgatasa és kulképviseletek igazgatasanak
koltségvetése, valamint a fejezeti kezelés( elSirdnyzatok, kozponti kezelés( elirdnyzatok és az eurdpai unids
projektek koltségvetése tekintetében értékhatér nélkil, eltéré rendelkezés hidnydban a teljesitésigazolasra is
kiterjed6 hataéllyal kotelezettséget vallalhat.

(5) Akozigazgatasi dllamtitkar

a)

biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informacidk 6sszeallitasat, valamint a miniszteri dontésekbdl
eredd feladatok megvalosulasat,

figyelemmel kiséri a tertleti és szakmai f6osztalyok mikodését,

tajékoztatast kérhet a teriileti és szakmai f6osztalyok tevékenysége kapcsan,

gondoskodik az informaciéaramlas zavartalansagarol a minisztérium terileti és szakmai féosztélyai kozott,
valamint ezen f6osztalyok és mds minisztériumok nemzetkozi teriletei kozott,

figyelemmel kiséri a minisztériumok nemzetkozi kapcsolatainak koordinacidjat,

felligyeli a szakdiplomatak utasitasat,

felligyeli a miniszter irdnyitasa ala tartozé hattérintézmény mikodését.

A kozigazgatasi allamtitkar jogi, konzuli, egyes biztonsagi, dokumentacids, protokoll tigyekért, nemzetkozi kdzjogi
Ugyekért, valamint vagyongazdalkodasért valo feleléssége keretében

a)

b)

kdzremiikddik a minisztérium feladatkorébe tartozd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdalyozd eszkozok,
belsd szabdlyzatok el6készitésében,

kozremiUkodik a kormanyzati és a minisztériumi dontés-el6készités és a végrehajtds egységességének
biztositasdban, ennek sordn gondoskodik a Kormdny dltaldnos politikdjaban és dontéseiben meghatérozott
kovetelmények érvényesitésérdl,

el6késziti a Kormany munkaszervezési dontéseire vonatkozé javaslatokat,

elldtja a kdzigazgatasi egyeztetés koordinaldsaval kapcsolatos muveleteket,

kozrem(kodik a kozigazgatdsi allamtitkari értekezletek és a kormanyilések, a kabinetiilések anyagainak
el6készitésében,

koordindlja a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zokben, a jogalkotdsi munkatervben és
a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat, azokrdl nyilvéntartast vezet,

figyelemmel kiséri a Kormény hatarozataiban és a miniszterelnok hatarozataiban a miniszterre haruld hataridés
feladatok teljesitését,

koordinalja a minisztérium jogalkotasi munkatervének el6készitését,

érvényesiti és ellendrzi a szakmai irdnyitasi jogkorben hozott dontések végrehajtasat, valamint a minisztériumi
szervezeti egységek 6sszehangolt mikodése, az érintett minisztériumokkal torténd egyeztetés kdrében
koordindlja a jogszabalyok egységes szempontok alapjan torténé elékészitését a feladatkore szerint illetékes
helyettes allamtitkarral egylttmkodve,

a feladatelldtashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrél rendszeresen tajékoztatja
azirdnyitdsa ala tartozé szervezeti egységek vezetdit,

ellatja a minisztérium 4ltal kezelt kozérdek( adatok kozzétételével kapcsolatos muveleteket,

0sszehangolja, valamint ellatja a minisztérium kdzérdekU adatszolgéltatasaval 6sszefliggé feladatokat,
gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé informatikai, biztonsagi és tavkozlési feladatok ellatasardl,
gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozd konzuli tevékenységek ellatasarol,

felligyeli a minisztérium dokumentdcids tevékenységét,

a minisztérium kotelezettségvallaldsra jogosult vezet6jének kezdeményezése alapjan gondoskodik
a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasardl, meghozza a kbzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval
kapcsolatos dontéseket, tovdbbd gondoskodik a minisztérium polgari jogi szerz6déseinek elkészitésérdl és
ellenjegyzésérdl, valamint

gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé protokoll feladatok ellatasardl,



556

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi7.szém

r

vagyongazdalkodasi stratégiajanak kereteit, valamint felel vagyonpolitikai kérdésekben a szilikséges
kormdnyzati dontések és allasfoglalasok kialakitasanak koordinacidjaért,

felel a nemzetkozi kozjogi ligyekért, amely feladatkdrében felelés a kilpolitikai dontéshozatal nemzetkézi jogi
megalapozottsaganak biztositasaért, illetve a nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrél szo16 2005. évi
L. torvény szerint a miniszter feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasaért.

A kozigazgatasi allamtitkar személyugyi és humanpolitikai feleléssége keretében

a)
b)
<)

0)

kialakitja a minisztérium személyuigyi politikdjat, és gondoskodik annak megvalésitasarol,

elldtja a létszdmgazdalkodasi feladatokat,

irdnyitja a minisztérium mukodésével 6sszefliggd személyligyi, oktatési, képzési, tovabbképzési és szocidlis
muveletek ellatasat,

kozrem(kodik a miniszter irdnyitdsa alatt mU(kod6 intézmények alkalmazottainak jogviszonyat érintd
jogszabalyok elékészitésében és koordinacidjaban,

véleményt nyilvanit a kiilképviseletek személyi dllomanyaval, |étesitésével és bezarasaval kapcsolatban,
véleményezi a minisztérium allomdanyaban foglalkoztatottak jogviszonyat érinté jogszabdlyokat, kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket,

el6késziti a minisztérium allomanyaba tartozok foglalkoztatasat érintd, a miniszter feladatkorébe utalt egyes
jogszabdlyokat, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoket,

el6késziti a miniszter altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos jogszabdlyokat, elldtja az elismerések
adomdnyozéséaval 0sszefligg6 feladatokat,

elldtja a minisztérium személytigyi politikajanak és humanpolitikai programjdnak a megvalositasat,

el6késziti a miniszter feladatkorébe tartozé személyzeti dontéseket, biztositja az emberi eréforrasokkal
kapcsolatos kozszolgalati és munkajogi feladatok jogszer( ellatasat,

intézi a minisztérium altal foglalkoztatottak jogviszonyaval 6sszefliggd kérdéseket,

gondoskodik a minisztérium kozszolgadlati tisztvisel6inek, munkavallaldinak és vezetdinek képzésérdl,
tovabbképzésérdl és a kiilszolgalati felkészitésrél,

felligyeli a diplomata- és egyéb szakmai képzéseket,

irdnyitja a minisztérium személyi dllomanya kivalasztasaval, jogviszonyanak létrehozasaval, médositasaval és
megsziintetésével 6sszefliggd, valamint a miniszter altal iranyitott, feligyelt intézményekkel kapcsolatos
személyugyi és humanpolitikai feladatok ellatasat, képzési és tovabbképzési rendszeriik fejlesztését, illetve
ezen intézmények személyligyi és huménpolitikai tevékenységének 6sszehangoldsat,

a miniszter altal dtruhazott hatdskorben a Kttv. 84. § (2) bekezdése alapjan dont a Kttv. 84. § (1) bekezdése
szerinti egyuttalkalmazasi tilalom aléli felmentés megadasardl.

A kozigazgatasi allamtitkar dont kiilonésen

a) - tandcsosi rang kivételével — a diplomdciai vagy konzuli rang adomanyozasara és a rangemelésre vonatkozé
javaslatokrol,

b) akilszolgélatra torténd kihelyezésre, illetve kiilszolgalatrol torténé hazarendelésre, a kihelyezés visszavonasara
vonatkozé javaslatokrdl,

<) a minisztériumon beldli atiranyitdsra, illetve a kilszolgalaton lévék egyes dllomashelyek kozotti dthelyezéseire
vonatkozé javaslatokrol,

d) a futdrok kivalasztasardl az illetékes helyettes dllamtitkér javaslata alapjan.

A kdzigazgatasi allamtitkar iranyitja

a) a jogi és koordinacios lgyekért felelds helyettes allamtitkar, valamint

b) a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkar kdzvetlendl irdnyitja

a) a Tervez6-elemzé Fosztaly,

b) az Ellendrzési Féosztaly,

<) a Személyligyi és Képzési Féosztaly, valamint

d) a Protokoll Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.
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9.§

10.§

12.8

(1

A kozigazgatasi allamtitkdr egyetértési jogot gyakorol

a) a miniszter irdnyitdsa és fellgyelete ald tartozé koltségvetési szerv gazdasdgi vezet6jének kinevezése és
felmentése tekintetében, valamint

b) azon gazdasagi tarsasagok konyvvizsgaldinak megbizésdval 0sszefliggésben, amely gazdasagi tarsasagok
tekintetében a miniszter a vonatkozo jogszabalyok alapjan tulajdonosi jogokat gyakorol.

A kozigazgatési allamtitkar jar el a KKM Oktatasi és Rekreacios Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (a tovabbiakban:

KKM Oktatasi és Rekreacids Kft.) felett a tulajdonosi jogokat gyakorld minisztérium képviseletében.

A kozigazgatasi allamtitkar

a) elldtja a KKM Oktatasi és Rekreacios Kft. vonatkozasaban az igazgatasi felligyelet gyakorolasaval kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsolédé dontések el6készitésérél, a meghozott
dontések végrehajtasardl, koordinaldsarol,

b) gondoskodik a felligyelete ald tartozé gazdasagi tarsasdggal valé kapcsolattartasrdl, az azoktdl érkezd
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabdlyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba
figyelemmel kiséri a felligyelete ald tartozé gazdasagi tarsasadgok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatdsi,
kontrolling, adatszolgaltatasi mUveleteit,

<) gyakorolja a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szélo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 2. § n) pont na) alpontja alapjan a Bkr.-ben a kéltségvetési szerv vezetdje
részére meghatarozott jogkoroket,

d) a gazdasagdiplomaciadért felelds allamtitkarral és a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkarral
egyetemben koordindlja a minisztérium felligyelete ald tartozd szervezetek és szakmai programok
megvaldsitasat.

A kozigazgatasi allamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.
A kozigazgatasi dllamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkdrt akaddlyoztatasa esetén a gazdasdgi ligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.
A kozigazgatasi allamtitkar és a gazdasagi tgyekért felel6s helyettes dllamtitkdr egyidejl akadalyoztatdsa esetén
a kozigazgatasi dllamtitkart a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

5. Az dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,
b) gazdasagdiplomaciaért felel6s allamtitkar,
c) biztonsagpolitikai és nemzetkozi egytittmiikodésért felelés allamtitkar, valamint

d) kulturalis és tudomanydiplomaciaért felelds allamtitkar
mukodik.

Az allamtitkar

a) az e Szabdlyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében iranyitasi feladatkérében eljarva
gyakorolja a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket,
b) intézi a miniszter altal szamara meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciét és megoldasi

javaslatokat dolgoz ki, kialakitja és képviseli a minisztériumi allaspontot,

<) a miniszter utasitdsainak megfeleléen ellatja a minisztérium sajtoképviseletét, e feladatkdrében szorosan
egyuttmikodik a Sajto Féosztéllyal, mely keretében haladéktalanuljelzia Sajté Féosztaly felé az dllamtitkarsagra
érkez6 sajtdomegkeresést, illetve ha kiemelt Gigy kapcsan sajtéreagalds sziikséges,

d) kozrem(ikodik a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasdban és azok végrehajtdsaban,

e) koordindlja a miniszternek a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo 152/2014. (VI. 6.)
Korm.rendeletben szerepl6 feladataival, 6sszkormanyzati, valamint dgazati felel6sségi kdrbe tartozé teenddivel
kapcsolatos irdnykijel6l6, stratégiai feladatok ellatasat, agazati és részdgazati stratégiak kialakitasat,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel 6t megbizza,

g) kozvetlenl irdnyitja az e Szabalyzat alapjan 6nall6 szervezeti egységek vezetbinek tevékenységét.
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13.8§

14.8

15.§

16.§

M

6. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti allamtitkar

a)

m)

kdzremiikddik a Kormany éltaldnos politikaja megvaldsitasanak stratégiai irdnyitasaban, kiilonds tekintettel
a kiltigyi, kiilgazdasagi érdekek megfelel6 érvényre juttatasara,
résztveszakormanyzatiszervekésazorszaggy(lésiképviselécsoportok kozottiegyeztetésekmegszervezésében
és lefolytatdsaban,

részt vesz a partokkal val6 egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, melynek sordn koordinalja az Orszaggydlés
mikodésével kapcsolatos kormanyzati miveleteket,

kozremUikodik a Kormany és a miniszterek Orszaggy(iléssel 6sszefliggd feladatainak ellatasaban,

javaslatot tesz a Kormany kiilgazdasagi és kulligyi politikajara és stratégidjara,

végrehajtasat, kilonods tekintettel a keleti nyitds, valamint a déli nyitas stratégiai célok végrehajtasara és
a kozép-eurdpai egylttmuiikodésre,

koordinalja az amerikai foldrésszel, az Eurépai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) tagéallamaival, a Svdjci
Allamszovetséggel, a Monacéi Hercegséggel, a San Marinéi Kéztarsasaggal, az Andorrai Hercegséggel,
az Oroszorszagi Foderacidval, a Kinai Népkdztarsasaggal, a kelet-eurdpai, kaukazusi és kozép-azsiai orszagokkal,
a Nyugat-Balkan orszagaival, a Kdzel-Kelet orszagaival, Afrika orszagaival, valamint Azsia és a csendes-6ceani
térség orszagaival folytatott kétoldalu kapcsolatokbdl eredé feladatok végrehajtasat,

javaslatot tesz a h) pontban felsorolt orszagok, illetve orszagcsoportok és az Eurépai Unié kozotti intézményes
egylttmdkodés keretében képviselendé kormanyzati dllaspont kialakitasara és képviseletére,

a miniszter altal atruhazott hataskorben - a 4. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével — gyakorolja a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositd Zrt. feletti tulajdonosi jogokat, ellatja a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. vonatkozdsaban az igazgatési felligyelet
gyakorolaséaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorldsdhoz kapcsolédd dontések
el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasardl,

Koordinécios Szakértéi Munkacsoportot,

gondoskodik a felligyelete ald tartozdé gazdasagi tarsasdgokkal valé kapcsolattartasrél, az azoktdl érkezé
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabdlyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba
figyelemmel kiséri a felligyelete ala tartozé gazdasagi tarsasdgok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
kontrolling, adatszolgaltatasi mUveleteit,

szervezi és iranyitja a kisebbségpolitikai célokhoz és a civil szervezetekhez kapcsolddo feladatokat.

A parlamenti allamtitkar irdnyitja

a) a keleti nyitasért felelds helyettes dllamtitkar,

b) az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar, valamint
<) a déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkéar kozvetlendl irdnyitja

a) a Parlamenti Féosztaly,

b) a Sajté Féosztaly,

c) a Kiilkapcsolati Koordinacids Féosztaly, valamint

d) a Kiemelt Kiilgazdasagi és Partnerségi Ugyekért Felel6s Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A parlamenti allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.
A parlamenti dllamtitkar irdnyitja a titkdrsagvezet6jének tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkdart - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - akaddlyoztatdsa esetén
a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylttmikodésért felels allamtitkar helyettesiti.
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17.8§

7. A gazdasdgdiplomdcidért felelds dllamtitkdr

A gazdasagdiplomaciaért felelés allamtitkar a gazdasagi vegyes bizottsagokért valé felel6ssége korében

a)

b)

<)

figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsdgok munkajat, és szikség esetén 6sszehangolja az azok
Uléseinek el6készitéséhez, lebonyolitasdhoz, utbgondozadsahoz szlikséges tarcakozi tevékenységet,

irdnyitja a minisztérium feladatkorébe tartoz6 gazdasagi vegyes bizottsagi tilések, illetve azazokhoz kapcsolédo
tarselnoki taldlkozok elékészitését,

koordindlja a gazdasdgi vegyes bizottsagok jegyzékonyveiben rogzitett intézkedések megvaldsuldsanak
nyomon kovetését.

A gazdasagdiplomdacidért felelds allamtitkar a hatar menti gazdasagfejlesztésért valo feleléssége korében

a)
b)

felel a tertleti egylttmuikodések eld6mozditasaért a szomszédos orszagokkal,

elldtja a kozigazgatasi szervek nemzetkdzi egyuttmikddésének koordindlasat, részt vesz a kozigazgatasi
szervek nemzetkozi képviseletében, eldsegiti azok fejlesztését,

részt vesz az eurdpai tertleti egylttmiikodési programok tervezésében és megvaldsitaséban,

felelamagyar allaspont kialakitasaért a hataron atnyuld infrastrukturalis és egyéb fejlesztésekkel kapcsolatosan,
és gondoskodik az alldspontnak az eurdpai terileti egytttmikddési programok és egyéb eurdpai unids
programok tervezésének és megvaldsitasanak képviseletérdl,

irdnyitja a szomszédos orszagokkal valé gazdasagi egylittm(ikodés elmélyitése és kibdvitése érdekében
szlikséges fejlesztések és intézkedések megvaldsitasat,

felel a Duna Régié Stratégia megvaldsitasaért, annak keretei kozott segiti Magyarorszag eurdpai unios és
nemzetkozi vizpolitikai tevékenységét és a vizgazdalkodds teriiletén tevékenykedé magyar vallalkozasok
szerepvallalasat,

iranyitast gyakorol a hatar menti egytttmuikodést szolgald hazai intézményrendszer felett,

elékésziti a kulligyi, kiilgazdasagi vonatkozasu, regiondlis és terileti egytttmlkddésre irdnyuld nemzetkozi
targyaldsokat és egyezményeket, koordinalja és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

felel a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtasaért.

A gazdasagdiplomaciaért felelés allamtitkar a kiilgazdasagért valé felel6ssége korében

a)
b)

javaslatot tesz a Kormany kiilgazdasagi politikéjara,

meghatarozzaakulfoldimiikodétéke-befektetések 6sztonzésére, azaruk és szolgaltatasokkiilkereskedelmének,
valamint a hazai véllalkozasok m(kédétéke-exportjdnak eldsegitésére irdnyuld stratégia szakmapolitikai
irdnyvonalat,

irdnyitja a kililgazdasagi attaséhdlézat személyi allomanyanak kivélasztasédval és értékelésével, valamint
az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

meghatdrozza az Uj két- és tobboldalu egylittm(ikddési lehetéségek, partnerkapcsolatok jovébeni irdnyait,
valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,

a miniszter altal dtruhazott hatdskdrben gyakorolja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked&haz Zartkoren
MUikodd Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: MNKH Magyar Nemzeti Keresked6hdaz Zrt.) feletti tulajdonosi
jogokat, valamint

a miniszter altal atruhazott hataskérben iranyitja a Nemzeti Befektetési Ugynokséget,

elldtja az MNKH Magyar Nemzeti Kereskedéhaz Zrt., az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promocids
Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promocids Kft.),
valamint az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(a tovabbiakban: MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Kft.) vonatkozasdban az igazgatasi
felligyelet gyakorolasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsolédé
dontések el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasardl, koordinalasarol,

gondoskodik a felligyelete ald tartozdé gazdasdgi tarsasdgokkal valé kapcsolattartasrél, az azoktdl érkezé
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabalyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba
figyelemmel kiséri a feligyelete ald tartozd gazdasagi tarsasdgok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
kontrolling, adatszolgéltatasi muveleteit,

aminiszteraltal atruhdzott hataskorben alairjaa Kormany egyedidontésével (EKD) megitélheté tamogatasokhoz
kapcsolodd szerzédéseket és azok mddositasait, valamint a szerz6désekhez kapcsolodd pénziigyi
biztositékokra vonatkozé megallapodasokat,

a minisztériumi tulajdonosi joggyakorlé altal az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 45. §-3ban
foglaltak alapjan nyujthaté hitelek és kdlcsonok tekintetében elldtja a szakmai el6készité feladatokat,
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18.§

19. 8§

20.§

k) a kilgazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkarral egyetemben koordinélja a beruhdzasosztonzési és
a nemzetkozi befektetési, illetve a kiilgazdasagi fejlesztési feladatokat,

)} a kozigazgatasi dllamtitkarral és a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben koordinélja
a minisztérium fellgyelete ala tartozo szervezetek és szakmai programok megval6sitasat,

m)  a hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkarral egyetemben szervezi és irdnyitja az eurdpai
terdleti tarsuldsokhoz (a tovabbiakban: ETT) kapcsolodé feladatokat.

A gazdasagdiplomdaciaért felelds allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a kullgazdasagi tigyekért felel6s helyettes dllamtitkar, valamint

b) a hatdr menti gazdasagfejlesztésért felels helyettes allamtitkar tevékenységét.
A gazdasagdiplomacidért felelés allamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelds Féosztaly,

b) az Eurépai Unids Féosztaly, valamint

<) a Vizdiplomaciaért és Vizipari Exportért Felelés Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A gazdasagdiplomdacidért felelds allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mdkodik.
A gazdasagdiplomaciaért felelés allamtitkar irdnyitja a titkarsagvezet6jének tevékenységét.

A gazdasagdiplomacidért felelés allamtitkdrt — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatdsa
esetén a klilgazdasdgi ligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

8. A biztonsdgpolitikai és nemzetkézi egylittmiikodésért felelGs dllamtitkdr

A biztonsagpolitikai és nemzetkdzi egytttmikodésért felelés allamtitkar

a) felel6s az altalanos kiil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen belil kiemelten az eurépai unids kozos kdl- és
biztonsagpolitikai tigyekért, valamint a hagyoméanyos és nem hagyomanyos biztonsagpolitikdért, a globalis
nemzetkozi szervezetekért, az emberi jogi kérdésekért,

b) felel Magyarorszagnak az Egyestilt Nemzetek Szervezetében (a tovabbiakban: ENSZ) képviselt allaspontjanak
kialakitasaért, annak kormanyzati egyeztetéséért és képviseletéért,

c) gondoskodik a Gazdasdgi Egylttm(kodési és Fejlesztési Szervezettel (a tovabbiakban: OECD) valo
kapcsolattartasbdl adddé feladatok végrehajtasardl,

d) iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete melletti
képviseleteket, tovabbad Magyarorszdg OECD és az ENSZ Oktatdsi, Tudomdanyos és Kulturdlis Szervezete
(a tovabbiakban: UNESCO) melletti Alland6 Képviseletét,

e) felel a Duna Bizottsagban képviselt magyar allaspont kialakitasaért és képviseletéért,

f) felel a nemzetkozi fejlesztési egyuttmUikddésért (a tovabbiakban: NEFE) és humanitérius segitségnyujtasért,

g) elldtja a fenntarthaté fejlédéssel, az energiabiztonsédggal, a klimavaltozassal és egyéb globalis kihivasokkal
kapcsolatos kilpolitikai feladatokat és azok korményzati koordinécidjat,

h) kozremUikodik a kereskedelempolitikai egytttmikédésben megvaldsitandd érdekeink megfelelé érvényre
juttatasaban,

i) a kereskedelemfejlesztést szolgdld hazai intézményrendszerrel 6sszefliggésben iranyitast gyakorol
a Kereskedelmi Vilagszervezet (a tovabbiakban: WTO) mellett m(ikédé Allandé Képviselet felett, valamint
egyiittm(ikddik az Eurépai Unié mellett miikddé briisszeli Allandé Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja
szakmai tevékenységének irdnyitasaért felelés Miniszterelndkséggel,

j) gondoskodik a nemzetkdzi nem-kormdnyzati szervezetekkel vald kapcsolattartasbdl adédo feladatok
végrehajtasarol,

k) figyelemmel kiséri a vallasi kozosségekkel kapcsolatos kiilugyi feladatok ellatasat,

) részt vesz a holokauszt-emlékezettel és az antiszemitizmus elleni kiizdelemmel kapcsolatos vallasdiplomaciai

feladatok ellatdséban,

m)  elldtja a tarselndkletével mikodd kormanykozi és gazdasagi egyuttmiikddési vegyes bizottsdgok magyar
tarselnoki feladatait,

n) elldtja a minisztérium Civil Koordinacios Bizottsdganak elndki feladatait,
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23.§

24.8§

0)

p)
)

a nemzetkozi egyittmiikodésért felels helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids
Féosztdly vezetbjével, a Nemzetkdzi Jogi Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztélydnak
vezet6jével, az Azsiai és Csendes-6cedni FSosztaly vezetbjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és
Humanitarius Féosztaly vezetdjével egyetemben koordinadlja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi
tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését,

iranyitja a Magyarorszag OECD DAC tagsagabol szarmazo feladatok végrehajtasat,

felel az ENSZ szakositott szervezeteinek magyarorszagi székhelylétesitésével és tevékenységével kapcsolatos
koordinacidért.

A biztonsagpolitikai és nemzetkdzi egyuttmikodésért felelés allamtitkar irdnyitja

a) a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar (politikai igazgatd), valamint
b) a nemzetkozi egylittmiikodésért felelds helyettes allamtitkar
tevékenységét.

A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylttmikodésért felelés allamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatdsa
érdekében titkarsag mukodik.

A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylttmikodésért felelés allamtitkar irdnyitja a titkarsagvezet6jének
tevékenységét.

A biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyuttmikodésért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité
jogkorében jér el — akadélyoztatasa esetén a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

9. A kulturdlis és tudomdnydiplomdcidért felel6s dllamtitkdr

A kulturalis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkar

a)

akulturdlis éstudomanydiplomécia vonatkozasaban szakmaiiranyitast gyakorol akilképviseletek tekintetében,
valamint ellatja a kulturalis és tudomanydiplomacidval kapcsolatos feladatokat,

kidolgozza a kulturdlis diplomaciai stratégiat, és iranyitja annak megvaldsitasat,

aktivan részt vesz a Magyarorszag-kép stratégia kialakitasaban, valamint ezzel dsszefliggésben 6sztonzi és
koordindlja az orszdgmdarkat alakitéd intézmények tevékenységét,

képviseli és érvényesiti a killgazdasagi és kilpolitikai stratégiai szempontokat a Magyarorszag-képpel,
a kulturdlis és tudomanydiplomdaciaval kapcsolatosan,

az érintett minisztériumokkal és mas intézményekkel egyuttmlkodve részt vesz a Magyarorszag-kép
alakitasaban kilfoldon,

a miniszter altal dtruhazott hataskorben felligyeli a kiilfoldi magyar intézeteket,

a miniszter altal atruhdzott hataskorben ellatjia a Kozalapitvany, valamint a Kozalapitvany 6nallé jogi
személyiséggel rendelkezd szervezeti egységeinek felligyeletét,

felligyeli a kiilfoldi magyar intézetek szakmai koncepcidjanak kidolgozését és annak megvalositasat,

az illetékes intézményekkel egytttmikodésben koordindlja a mutargy-restitucioval kapcsolatos diplomaciai
tevékenységet,

kozremUikodik az eurdpai unios és egyéb nemzetkozi kulturdlis és tudomanydiplomacidval 6sszefliggd
feladatok ellatasaban, beleértve az interkulturalis parbeszéddel kapcsolatos feladatokat is,

irdnyitja a kiilfoldi kulturalis és tudomanyos évadok szakmai el6készitését, és felligyeli azok lebonyolitasat,
kozremUkodik az oktatdsi-kulturdlis, valamint a tudomdnyos és technoldgiai (a tovabbiakban: TéT)
szakdiplomaték kivalasztasaban, szakmai felkészitésében és tevékenységiik irdnyitaséban,

részt vesz - a kutatas-fejlesztésért felel6s kormanyszervekkel egytttmikodve - a két- és tobboldalu
kormanykozi tudomanyos és technoldgiai egylttmiikodési megallapodasok el6készitésében,

részt vesz a tudomanyos és technoldgiai terlletet érinté hazai egylttmUikodési és koordinacids feladatokban,
kozrem(ikodik a minisztériumhoz kapcsolddoé 0sztondijrendszer mikodtetésében,

felel a felligyelete ald tartozé intézmények alapité és megsziintetd okiratainak, valamint ezek médositasainak
szakmai el6készitéséért, koordinaciojaért és jovahagydsra torténd felterjesztéséért,

gondoskodik a kulturdlis diplomaciai Miniszteri Konzultativ Testliletbe delegalhato tagok felkérésérdl,
felligyeli a Banffy Miklds Szakkonyvtar Osztaly tevékenységét.
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25.8§

26.8§

27.§

28.§

29.§

)

@)

A kulturalis és tudomanydiplomaciaért felel8s allamtitkar kozvetlenil iranyitja a kilfoldi magyar intézetekért és
nemzetkdzi oktatasi kapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkdr tevékenységét.

A kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelds allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) a Kulturalis Diplomdaciai Féosztaly, valamint

b) a Tudomanydiplomaciai Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mukodik.

A kulturdlis és tudomanydiplomacidért felel6s allamtitkdr irdnyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

A kulturadlis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -
akadalyoztatdsa esetén a kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar helyettesiti.

A kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelds allamtitkér és a kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkdzi oktatasi
kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar egyideji akadalyoztatdsa esetén a kulturalis és tudomanydiplomacidért
felelds allamtitkart titkarsagvezetdje helyettesiti.

10. A miniszter kabinetfénéke

A miniszter kabinetfénoke

a) ellatja a miniszter altal meghatarozott feladatokat,

b) el6segiti a miniszter orszaggy(lési munkdjat, kapcsolatot tart az orszaggydlési képvisel6csoportokkal és
a fuggetlen képviseldkkel,

c) gondoskodik a miniszter személye korili teend6k ellétasardl,

d) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérél,

e) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek elékészitésében,

f) szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott ligyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,

9) gondoskodik a miniszter felkészitésérél a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkozi
programokra,

h) figyelemmel kiséri a minisztériumi tigyintézést,

i) kapcsolatot tart a minisztérium 6ndllé szervezeti egységeivel, feladatai hatékony végrehajtasa érdekében

— az illetékes allami vezeté utjdn - intézkedéseket kérhet a minisztérium ©6nallé szervezeti egységeinek
vezetSitol.
A miniszter kabinetfénoke iranyitja a Miniszteri Titkarsag vezetéjének tevékenységét.

A miniszter kabinetfénokét akaddlyoztatasa esetén a kabinetfénok-helyettes helyettesiti.

11. A helyettes dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) jogi és koordindcids tigyekért felelds helyettes dllamtitkar,

b) gazdasdagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

) keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar,

eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar,

o N

e) déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar,

f) kilgazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar,

9) hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar,

h) biztonsagpolitikéért felel6s helyettes allamtitkar (politikai igazgato),

i) nemzetkozi egyiittmikddésért felelés helyettes allamtitkar, valamint

j) kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért felel8s helyettes dllamtitkar

mukodik.
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A helyettes allamtitkar az altala iranyitott 6nallé szervezeti egységek feladatkorébe tartozd, valamint a miniszter altal

meghatarozott egyéb ligyekben — az érintett helyettes dllamtitkarokkal, valamint az dllamtitkérokkal egytittm(ikddve —

gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitjia a szakterlletén mukodd ©nallé szervezeti egységek vezetbinek

tevékenységét, ellendrzi a szakteriiletén a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete ala tartozo szervek, illetve intézmények

feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetéit, és meghatarozza a tevékenységtik iranyat.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében

a) képviseli a minisztériumot,

b) szakterilletén — a minisztérium dgazati célkit(izései és munkaterve alapjan id6szer( feladataival 6sszhangban -
gondoskodik a feladatok meghatarozasarol, szamontartasardl, végrehajtasarol, programok, koncepcidk
kidolgozasarol, megvaldsitasardl, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket,

) feladatkorével 6sszefliggésben utasitasi és iranyitasi jogot gyakorol,

d) véleményt nyilvanit a feladatkorét érinté elSterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

e) meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggy(ilés bizottsdgainak (ilésén, a tarsadalmi és
allami szervek el6tt, a tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

f) az irdnyitasa ald tartozo terileteken irdnyitja és ellendrzi a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozo

eszkozok, valamint a miniszter és az dllamtitkar dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi
a szlikséges intézkedéseket,

a) gondoskodik a feladatkorébe tartozé miniszteri rendeletek kihirdetésre valé megkildésérdl,

h) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allandé vagy eseti jelleggel
megbizza,

i) felligyeli az altala iranyitott teriilethez kapcsolédd, eurdpai unids vagy mas forrasbol finanszirozott programok,
projektek és tamogatasok lebonyolitdsaval és megvalositasaval sszefliggé feladatokat, a megvaldsitashoz
kapcsolodo operativ koordinacidt, megvaldsuldsuk nyomon kovetését, valamint a beszamoldk és elszamolasok
ellenérzését,

j) kidolgozza a felligyelete ald tartozé gazdasdgi tarsasagokkal megkdtendd kodzszolgdltatasi szerz6déseket és
a tdmogatas feltételrendszerét.

A helyettes allamtitkar feladatainak elldtdsa sordn egyittm(ikddik a minisztérium tobbi vezetdjével, valamint

a miniszteri biztosokkal.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, ellatja szakmai

iranyitasukat, és felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért.

12. A jogi és koordindcids ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr

A jogi és koordinacids tigyekért felel6s helyettes allamtitkar

a) kozremUkodik a minisztériumi dontés-elékészités és a végrehajtas egységességének biztositasaban, ennek
sordn gondoskodik a jogszabalyokban, a Kormany altaldnos politikdjaban és dontéseiben, illetve a vezetéi
dontésekben meghatarozott jogi kovetelmények érvényesitésérél,

b) gondoskodik a minisztérium altal képviselt egységes jogi dllaspont kialakitasardl, a birésdgok és mas hatésagok
elétt a jogi képviseleti feladatok ellatasardl, a szerz6dések jogi szempontu véleményezésérdl,

c) vizsgélja, hogy a benyujtasra keriil6 elSterjesztések megfelelnek-e a jogszabalyokban és a Kormany
Ugyrendjében meghatérozott tartalmi és formai kovetelményeknek, gondoskodik ezek érvényesitésérdl,

d) koordindlja a tadrsminisztériumoktdl beérkezett kormany-eléterjesztések minisztérium altali véleményezését,
0sszegzi az érintett szervezeti egységek véleményét, és megfogalmazza a minisztérium alldspontjat,
gondoskodik annak jovahagyatasardl és tovabbitasarol,

e) gondoskodik a kormanyiilések, a kabinetiilések és a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek napirendjének
a minisztériumi allami vezetdk részére torténd megklldésérdl, el6késziti a kozigazgatdsi allamtitkari
értekezletek és a kormanyiilések, a kabinetllések napirendi pontjait képezé kormdny-el6terjesztések és
jelentések tartalmi 6sszefoglaléjat tartalmazé felkészitét, valamint gondoskodik a minisztérium mds szervezeti
egységeinek kozremiikodésével a kdzigazgatasi dllamtitkar és mas allami vezetd felkészitésérdl,

f) gondoskodik a minisztériumot érinté kormany-el6terjesztéseknek és jelentéseknek a kzigazgatasi dllamtitkari
értekezletre, valamint a kormanyiilésre, a kabinetiilésre torténé benyujtasdnak el6készitésérdl és
a Miniszterelnokség Kormanyirodat iranyité helyettes dllamtitkdranak valé megkildésérél,
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gondoskodik az elSterjesztések, a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok alairasra torténd
felterjesztésérdl,

elvégzi a minisztérium tobb szervezeti egységét, illetve a hattérintézményeket érinté egységes allaspont
kialakitasat célzé megkeresésekre adandé vélaszok koordinalasat,

a minisztérium mas szervezeti egységeivel egyittm(ikddve 6sszeallitja a minisztérium jogalkotasi programjara
vonatkozé javaslatokat, el6késziti a Kormany munkatervének és torvényalkotdsi programjanak javaslatat, és
kozrem(ikodik a végrehajtas ellendrzésében,

figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban el6irt hataridés feladatok teljesitését,

ellétja a jogszabalyoknak és mas jogi aktusoknak a Magyar Kézlonyben és a mellékletét képezd — annak kiilon
sorozataként megjelend - Hivatalos Ertesitében torténd kihirdetésével, kbzzétételével, illetve az érdekeltekhez
valo eljuttatasaval 0sszefliggé feladatokat,

irdnyitja a kormanyzati iratok, valamint a minisztérium belsé iratainak kezelésével 6sszefliggd tevékenységet,
javaslatot tesz a minisztérium titkos irattaraban &6rzott, mindsitett adatnak minésild iratok mindsitésének
fellilvizsgélatéra,

a kozigazgatasi allamtitkar akadélyoztatasa esetén részt vesz a kdzigazgatasi allamtitkari értekezleten,
Osszefogja a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabdalyoz6 eszk6zokben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

gondoskodik a minisztérium szervezeti és mukodési szabalyzatdnak, alapité okiratdnak, valamint
a Szabalyzatban foglaltak alapjan kiadasra ker(il6 tovabbi szabalyzatok el6készitésérdl és fellilvizsgalatarol,
gondoskodik a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kdzponti dllamigazgatési szervektdl beérkezd
eléterjesztések, jelentések, beszamolok, tdjékoztatok, jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok
tervezetei észrevételezésérol és véleményezésérdl, ellendrzi a véleményezési hatarid6k megtartasat,
koordinalja a minisztérium szervezeti és mlikodési szabalyzatanak, alapitd okiratanak, illetve médositasainak
a miniszter részére torténd felterjesztését,

kozremUikodik a minisztérium kozérdekU adatszolgaltatasaval 6sszefliggd feladatok ellatasaban,
gondoskodik a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok elldtasardl,

koordindlja a Magyar Export-lmport Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. vonatkozdsaban
a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsoléddé déntések minisztériumon beliili el6készitését, figyelemmel kdveti
a meghozott dontések végrehajtasat,

kdzremUikodik a vélasztési eljarasrol szold 2013. évi XXXVI. torvényben meghatarozott, a kulfoldon leadott
szavazatokkal 6sszefliggé feladatok végrehajtasaban,

gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozd konzuli tevékenységek ellatasarol,

irdnyitja a minisztérium dokumentacids tevékenységét,

kozremUikodik a kilpolitikai dontéshozatal nemzetkdzi jogi megalapozottsdganak biztositasaban, illetve
a nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrol szolé 2005. évi L. torvény szerint a miniszter feladat- és
hataskorébe utalt feladatok elldtasaban,

a kozigazgatasi allamtitkar egyedi utasitdsa alapjan elldtja a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé
gazdasdgitérsasagokigazgatasifelligyeletének gyakoroldsdval kapcsolatos feladatokat, e korben kdzremikddik
a meghozott dontések végrehajtasaban, koordinalasaban.

A jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
Q
d)

a Jogi Féosztaly,

a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly,

a Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly, valamint
a Nemzetkozi Jogi Féosztaly

vezetbjének a tevékenységét.

A jogi és koordinacids tgyekért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

(4) A jogi és koordindacids Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

(5) A jogi és koordinacids tigyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.
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32.§

33.§

34.8

13. A gazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr

A gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar gazdasagi tigyekért valo felel6ssége keretében

a)
b)

)

elldtja a gazdasagi vezetdi feladatokat,

felel6s a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tdmogatds, valamint a betervezett és realizalt
intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis felhasznalasaval a minisztérium
mUkddtetéséért, a zavartalan mikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges likviditas biztositasaért,

kozvetlendl irdnyitja és fellgyeli a gazdasagi szervezetet, gazdélkoddsi ligyekben (gyviteli és egyéb
szabalyzatot adhat ki,

irdnyitja a minisztériumnak az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. térvény, illetve a nemzeti vagyonrol sz6l6
2011. évi CXCVI. torvénybdl adddo feladatainak ellatasat,

a miniszter altal atruhazott hataskorében megallapitja, illetve jévahagyja a fejezet iranyitasa ala tartozéd
koltségvetési szervek és fejezeti kezelés( elSirdnyzatok eléirdnyzat-maradvanyat,

jovéhagyja a minisztérium intézményi koltségvetését érintd, elSirdnyzat és pénzeszkdz atadas-atvételre
vonatkozé megallapodasokat,

joévahagyja a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv és a kijelolt 6nalléan miikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv kozotti, a munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjét rogzité megallapodast,
jovahagyja a minisztérium és a fejezeti kezelés( elirdnyzatok szamviteli politikajat és szamlarendjét,
irdnymutatast ad a szervezeti egységek esetleges gazdalkodasi munkéjahoz, valamint a folyamatba épitett
elézetes, utdlagos és vezetéi ellendrzés (FEUVE) keretében ellen6rzi is azt,

koordindlja a minisztériumon belll tébb helyettes allamtitkar altal feligyelt terlletet érinté gazdalkodasi,
valamint kormanyzati vélsdgkezelést érint6 feladatok végrehajtasat,

fellgyeli az illetményszamfejtési és bérszamfejtési, valamint a kapcsolddé technikai feladatok ellatasat,

ellatja a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF), valamint a Nemzeti Infokommunikécids
Szolgaltaté Zartkorden Miikodd Részvénytérsasag (a tovabbiakban: Nemzeti Infokommunikéciés Szolgéltato
Zrt.) altal el nem latott, lizemeltetési, miikodtetési, ellatasi, beruhazasi, valamint fenntartdssal kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok elinditasdhoz sziikséges forrasok biztositasarol,

felel6s — az érintett szervezeti egységekkel egyittm(kddve — az dllamhdéztartasrél szélé jogszabalyokban
meghatarozott, a minisztérium mikodéséhez kapcsolddo belsé szabdlyzatok el6készitéséért,

el6késziti a minisztérium és a fejezeti kezelés( eliranyzatok elemi koltségvetését és beszamolojat,

a kozigazgatasi allamtitkarral és a gazdasagdiplomacidért felel6s allamtitkarral egyetemben koordindlja
a minisztérium fellgyelete ald tartozo szervezetek és szakmai programok megval6sitasat,

az eurdpai unids vagy mas forrasbol finanszirozott azon projektek, programok, palyazatok és tamogatasok
esetében, amelyekben a minisztérium a kedvezményezett, a témogatd részére a minisztérium mint
kedvezményezett altal benyujtandé elszamolast annak tdmogaté részére torténd benyujtasa elétt jovahagyja,
irdnyitja a gazdasagi régiok igazgatasaért felelés diplomatakat a gazdalkodasi és igazgatasi feladatellatassal
kapcsolatos munkakori feladataiknak ellatasa soran.

A gazdaségi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
Q
d)
e)

a Koltségvetési Féosztaly,

a Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly,

a Létesitménygazdalkodasi Féosztaly,

az Ingatlangazdalkodasi Féosztély, valamint

a Biztonsagi, Informatikai és TAvkozlési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A gazdasagi Uigyekért felel6s helyettes allamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mdkodik.
A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A gazdasdgi Ugyekért felelés helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a Koltségvetési FSosztély vezetdje
helyettesiti.

Nyitd, valamint zar6 allomashelyek tekintetében a nyitassal és zarassal kapcsolatos atmeneti idészakra a gazdasagi
Ugyekért felel6s helyettes dllamtitkdr pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités tekintetében egyedi meghatalmazéssal
alairéi jogosultsdgot ad.
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35.8§

36.8

37.§

38.8§

39.§

M

M

)

14. A keleti nyitdsért felel6s helyettes dllamtitkdr

A keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar

a) felel6s az Oroszorszagi Foderacioval, a Kinai Népkoztarsasaggal, a kelet-eurdpai és kdzép-azsiai orszagokkal,
Mongdliaval, valamint a Nyugat-Balkan orszagaival folytatott kapcsolatokért,

b) felel6s az a) pontban felsorolt teriileteket érintd kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért,

<) kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt terlletekre vonatkozdan kialakitandé magyar alladspontra,
illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordindcios tevékenységet, kozvetlenil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetdit, illetve munkatarsait,

d) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt kiilképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, és
felel a kuilképviseletek tajékoztatasaért,

e) kozrem(ikodik az eurdpai unios dontéshozatali féorumok felel6sségi korébe tartozo, az a) pontban felsorolt
terulletek orszagait érinté kiilkapcsolati napirend pontjainak tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos
cselekvési javaslatok kidolgozaséban, a feladatok végrehajtaséban,

f) el6késziti a keleti nyitassal 0sszefligg6é kormany-el6terjesztéseket.

A keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Oroszorszag Féosztaly,

b) a Kina Féosztaly,

<) a Kelet-Eurépa és Kézép-Azsia Féosztaly, valamint

d) a Nyugat-Balkan Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A keleti nyitasért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.
A keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsdga vezet&jének tevékenységét.

A keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.

15. Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkdr

Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar

a) felel az amerikai foldrésszel (ide nem értve a latin-amerikai orszdgokat), az EGT tagéllamaival, a Svajci
Allamszévetséggel, a Monacé6i Hercegséggel, a San Marindi Kéztarsasaggal és az Andorrai Hercegséggel
fenntartott kétoldalu kapcsolatokért,

b) felel a Kormany regionalis egyuttmiikodési politikajanak kidolgozasaért és gyakorlati megvaldsitasaért,

<) kezdeményezi és ellatja a felelésségi korébe tartozé teriileteken kialakitandé magyar alldspontra, illetve
cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordindciot, kozvetlenil bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas
kormdnyzati szervek érintett féosztalyainak vezetdit, illetve munkatarsait,

d) koordindlja az a) pontban meghatarozott orszagok, illetve orszagcsoportok és az Eurdpai Unid kozotti
intézményes egyuttmuikodés keretében képviselendé magyar allaspont kidolgozasat, valamint
az egylttmukodésekben valé magyar részvételt,

e) szakmai irdnyitast gyakorol az a) pontban meghatérozott orszagokba akkreditélt kiilképviseletek tekintetében,

Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a) az |. Europai Bilateralis Féosztaly,

b) a Kézép-Eurdpa Féosztaly,

c) az Eszak-Amerika Féosztaly, valamint

d) a ll. Eurépai Bilateralis Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

Az eurodpai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak elldtdsa érdekében
titkdrsag muakodik.
Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.
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40.§

42.8§

43.8§

44.§

Az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén politikai dontést igénylé
Ugyekben a kijelolt helyettes allamtitkar, operativ tgyekben a titkdrsagvezetdje helyettesiti.

16. A déli nyitdsért felelds helyettes dllamtitkdr

A déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar

a) felel a Kdzel-Kelet orszagaival, Afrika orszagaival, Latin-Amerika orszagaival, valamint Azsia és a csendes-6ceéni
térség orszagaival folytatott kapcsolatokért,

b) felel az a) pontban felsorolt teriileteket érint6 kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért,

<) javaslatot tesz Magyarorszadg kozel-keleti, afrikai, latin-amerikai, azsiai és csendes-6ceani kiilgazdasagi és
diplomaciai tevékenységeinek stratégiai irdnyaira, koncepcidjara,

d) kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt teriiletekre vonatkozdan kialakitandé magyar allaspontra,
illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordindcios tevékenységet, kozvetleniil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetéit, illetve munkatarsait,

e) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszdgaiba akkreditélt kulképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,
tovabba felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért,

f) kozremUikodik az eurdpai unids dontéshozatali férumok felelésségi korébe tartozd, az a) pontban felsorolt
teruletek orszagait érintd kiilkapcsolati napirend pontjainak tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos
cselekvési javaslatok kidolgozaséban, a feladatok végrehajtaséban,

g) el6késziti a déli nyitassal és azsiai kapcsolatokkal 6sszefliggd kormany-eléterjesztéseket.

A déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly,
b) az Afrika Féosztaly,
c) az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly, valamint

d) a Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.

A déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mikodik.
A déli nyitasért felelSs helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

A déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsagvezetéje helyettesiti.

17. A kiilgazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr

A kiilgazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar

a) irdnyitja a kilfoldi mikodétéke-befektetések 6sztonzésére, az aruk és szolgaltatasok kiilkereskedelmének,
valamint a hazai vallalkozasok miikodét6ke-exportjanak elésegitésére kidolgozott stratégia végrehajtasat,

b) felligyeli a kiilgazdasagi attaséhalézat személyi allomanyanak kivalasztasaval és értékelésével, valamint
az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

<) el6segiti az Uj két- és tobboldalu egytittmiikddési lehetdségek feltarasat, a szakmai és civil partnerkapcsolatok
|étrejottét, valamint figyelemmel kiséri alakuldsukat,

d) szakmai felligyeletet gyakorol a Nemzeti Befektetési Ugyntkség befektetés-6sztonzési, az MNKH Magyar
Nemzeti Keresked6hdz Zrt., valamint az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promocids Kft.
kereskedelemfejlesztési tevékenysége felett,

e) felel a felligyelete ala tartozo intézmények alapité és megsziintetd okiratainak és ezek mddositasainak szakmai
el6készitéséért, koordinaciojaért és jovahagyasra torténd felterjesztéséért,

f) a miniszter altal atruhdzott hatdskorben — a gazdasdgdiplomécidért felelés allamtitkar akadalyoztatdsa
esetén - aldirja a Kormany egyedi dontésével (EKD) megitélheté tdmogatdsokhoz kapcsolodd szerzédéseket
és azok modositasait, valamint a szerzédésekhez kapcsolddd pénziigyi biztositékokra vonatkozo
megallapodasokat,
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47.8§

48.§

50.8§

a) agazdasagdiplomaciaért felelds allamtitkarral egyetemben koordinadlja a beruhazasosztonzési és a nemzetkozi
befektetési, illetve a kiilgazdasagi fejlesztési feladatokat.

A kiilgazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Befektetési Féosztaly, valamint

b) a Kulkereskedelmi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A kulgazdasdgi tgyekért felelés helyettes allamtitkar munkajdnak és feladatainak elldtasa érdekében titkdrsag
mkodik.

A kiilgazdasagi ligyekért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A kllgazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkart akadélyoztatasa esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.

18. A hatdr menti gazdasdgfejlesztésért felelés helyettes dllamtitkdr

A hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar

a) irdnyitja a tertileti és hatar menti egytittmdkodések elémozditasat a szomszédos orszagokkal,

b) részt vesz a kozigazgatdsi szervek nemzetkdzi egyiittmikodésének koordindlasaban, és elbsegiti azok
fejlesztését,

<) kozremUikodik az eurdpai terileti egytittmikodési programok tervezésében és megvaldsitasdban,

d) koordinalja a magyar allaspont kialakitdsat a hatdron atnyulé infrastrukturdlis és egyéb fejlesztésekkel
kapcsolatosan, és képviseli ezt az eurdpai terileti egylttmikodési programok és egyéb eurdpai unids
programok tervezésében és megvaldsitasaban,

e) felel az ETT-kkel kapcsolatos kormanyzati feladatok végrehajtasaért,

f) felel a szomszédos orszagokkal valé gazdasagi egylittmiikodés elmélyitése és kibdvitése érdekében szlikséges
fejlesztések és intézkedések megvaldsitasaért,

g) koordinalja a hatar menti gazdasagfejlesztési programok megvalésitasat,

h) elldtja az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat Kft. tevékenységének szakmai felligyeletét,

i) elldtja az Eurdpai Unid ikerintézményi programjanak (Twinning) nemzeti szintl koordinécidjaval 6sszefliggé
feladatokat,
j) feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben elékésziti a gazdasagfejlesztési vonatkozasuy, regionalis és teriileti

egyluttmUkodésre irdnyuléd nemzetkdzi targyaldsokat, megéllapodasokat és egyezményeket, koordinélja és
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,
k) irdnyitja éskoordinaljaazETT-ktevékenységével és ahatar mentigazdasagfejlesztésiprogramokvégrehajtasaval
0sszefligg6 koltségvetési elGiranyzatok felhasznélasara irdnyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
) kdzremukodik az eurdpai unids dontéshozatali és egyéb forumokon képviselendé magyar allaspontnak
a felelésségi korébe tartozd - kilondsen a c) és i) pontban felsorolt teriileteket érinté — kérdések tartalmi
el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban.

A hatdr menti gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Hatér Menti Fejlesztések és Egylttmikddések Féosztaly, valamint
b) a Hatar Menti Gazdasagfejlesztési Programok Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.

A hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mukodik.
A hatdr menti gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsdga vezetdjének tevékenységét.

A hatdr menti gazdasdgfejlesztésért felelés helyettes allamtitkdrt akaddlyoztatdsa esetén a titkdrsagvezetdje
helyettesiti.
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19. A biztonsdgpolitikdért felel6s helyettes dllamtitkdr (politikai igazgato)

A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar

a)

k)

felel a felel6sségi korébe tartozd eurdpai unids kozos kiil- és biztonsagpolitikaért felelés dontés-eldkészitd
forumok napirendi pontjainak tartalmi el6készitéséért, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaért, a feladatok végrehajtasaért,

javaslatot tesz az eurdpai uniés dontéshozatali férumok felel6sségi korébe tartozo kilkapcsolati napirendi
pontjaival kapcsolatos targyalasi allaspontra,

elkésziti a kozos kil- és biztonsagpolitikaval 6sszefliggd kormany-eléterjesztéseket,

felel6s az altalanos kil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen bellil kiemelten az eurépai uniés kdzos kil- és
biztonsagpolitikai ligyekért, valamint a hagyomanyos és nem hagyoményos biztonsagpolitikaért,

felel az altalanos biztonsagpolitikéért felelés kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért,
kezdeményezi és kidolgozza a magyar biztonsagpolitika szdméra fontos kérdésekben kialakitandé magyar
allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordindcidt, kozvetlenil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mdas kormanyzati szervek érintett féosztélyainak illetékes vezetdit/munkatarsait,

a biztonséagpolitikai és nemzetkozi egytittmiikodésért felelés allamtitkar felligyelete mellett szakmai irdnyitast
gyakorol az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete (a tovabbiakban: NATO) mellett miik6dé Allandé Képviselet
tekintetében,

felel az Eurépai Unid kiilkapcsolatai, kiilondsen a kozos kil- és biztonsagpolitika kérdéseiben az egységes
kormdnyzati allaspont kialakitasaért,

kezdeményezi az Eurdépai Unid kiilkapcsolatai, kiilondsen a kdzos kiil- és biztonsagpolitikajaval, valamint
annak alakitasaval kapcsolatos kérdésekben kialakitandd magyar allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat
megfogalmazé koordinéciét,

a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyiittmiikodésért felelés allamtitkar felligyelete mellett szakmai irdnyitast
gyakorol az Eurépai Unié mellett mikddé briisszeli Allandé Képviselet Kézos Kiil- és Biztonsagpolitikaért
felelés Hivatalanal (PSC) kiilszolgalatot teljesité szakdiplomatdk tekintetében a Miniszterelndkség egyidejl
tajékoztatasa mellett, tovabba a feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben felligyeli a kiilképviseletek utasitasi
és jelentési rendjét,

a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egytittmiikodésért felelds allamtitkar felligyelete mellett szakmai irdnyitast
gyakorol az Eurépa Tanécs (a tovabbiakban: ET) melletti Allandé Képviselet tekintetében.

A biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
<)

a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly,
a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly, valamint
az Eréforras-diplomacia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A biztonsagpolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsdg mdkodik.
A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a titkarsdgvezetdje helyettesiti.

20. A nemzetkézi egylittmUikodésért felel6s helyettes dllamtitkdr

A nemzetkozi egyittmiikddésért felelés helyettes allamtitkar felels

a)
b)

a minisztérium nemzetkozi feladatainak ellatasaért,

az irdnyitdsa ald tartozo féosztalyokndl nevesitett globalis és regiondlis nemzetkdzi szervezeteket érinté
magyar kdlpolitikai irdnyelvek kidolgozasaért, az ENSZ és mas nemzetkdzi szervezetek napirendjén szerepld
kérdésekkel kapcsolatos magyar dlldspontok kialakitdsdért, valamint a magyar érdekek megfeleld
képviseletének biztositasaért,

az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon belili és tarcakozi koordindcidjanak irdnyitasdért és az ENSZ
emberi jogi férumain zajlé6 magyar tevékenység és Magyarorszdg bilaterdlis érdekei Osszhangjanak
biztositasaért, ezen kérdések tekintetében elldtja a killképviseletek szakmai irdnyitasat,
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a NEFE- és humanitarius segitségnyujtdsi politika kidolgozasaért, kormanyzati koordindcidjaért, valamint
végrehajtasaért, és ezen kérdések tekintetében elldtja a kiilképviseletek szakmai irdnyitasat,

a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly
vezetbjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetdjével,
az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly vezet6jével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly
vezetbjével egyetemben az illetékességi korébe tartozd nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési
kotelezettségek teljesitésének koordinalasaért.

A nemzetkozi egylittmkodésért felelés helyettes allamtitkar a kereskedelempolitikéért valé feleléssége korében

a)

felel az Europai Unidé kozos kereskedelempolitikdjaval kapcsolatos korményzati allaspont kialakitasaért és
annak képviseletéért az Eurdpai Unid illetékes szervei, valamint a WTO és mdas nemzetkdzi gazdasagi
szervezetek forumain,

gondoskodik a multilaterdlis és kétoldali kilgazdasagi kapcsolatok fejlesztését érinté nemzetkozi
kereskedelempolitikai kdtelezettségek és hazai jogi szabalyozas 6sszhangjarol,

irdnyitia a beruhdzasok kolcsonds védelmérdl és osztonzésérdl szélé eurdpai uniés megallapodasok
|étrehozasaval és mlkodtetésével kapcsolatos tevékenységet,

iranyitja és ellenérzi a WTO mellett m(ikédé Allandé Képviselet tevékenységét,

irdnyitja, értékeli és ellendrzi a kereskedelemfejlesztést szolgald hazai intézményrendszert,

egylttmikodik a briisszeli Allandé Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének
irdnyitasaért felelés Miniszterelndkséggel.

A nemzetkozi egylittmkodésért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
d]

a Nemzetkozi Szervezetek Féosztélya,
a Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly, valamint
a Kereskedelempolitikai Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A nemzetkozi egylittmikodésért felelés helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mkodik.

A nemzetkozi egyiittmiikodésért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetéjének tevékenységét.

A nemzetkozi egylttmikodésért felel6s helyettes allamtitkart akadélyoztatasa esetén a Nemzetkozi Szervezetek
Féosztalyanak vezetdje helyettesiti.

21. A kiilféldi magyar intézetekért és nemzetkézi oktatdsi kapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkdr

A kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatési kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar

a)

irdnyitja a kilpolitikai érdekek mentén a hatéron inneni és tuli magyarsag kulturdlis és oktatasi értékeinek és
kapcsolatainak dpolasat, fejlesztését,

meghatarozza a magyar nyelv nemzetek kdzdsségéhez valé eljuttatasat, kozos értékeink hazai és nemzetkozi
megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

kozremikodik a KKM Oktatasi és Rekredcids Kft. nemzetkozi oktatasi feladatainak szakmai iranyitasaban,
irdnyitja a kulfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos szakmai feladatokat, intézeti szakmai munkatarsak
palyaztatasat, felkészitését,

irdnyitja a magyar kultura célzott megjelenése érdekében a kulturdlis magyar évadok szervezését és
lebonyolitasat kilfoldon,

gondoskodik a kiilféldi magyar intézetek megfelelé szinvonalt szakmai programjainak kiajanlasardl,

irdnyitja a nemzetkozi konyvvasarokon és irodalmi fesztivalokon tértén6é magyar irodalmi megjelenéseket és
részvételeket, felligyeli a kdnyvvasari szakmai grémium munkajat,

ellatja a kulképviseletek és a kiilfoldi magyar intézetek altal jol hasznosithato, a kedvezé Magyarorszag-kép
apoldsat, alakitasat segitd, kulturdlis, tudomanyos és més értékeink bemutatasat szolgalé, magyar és idegen
nyelv( kiadvanyokkal, informéaciéhordoz6 eszkdzokkel kapcsolatos feladatokat, valamint az ezekhez
kapcsolodd rendezvények megvaldsitasat,
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i) koordindlja a Miniszteri Konzultativ Testllet munkajat,
j) irdnyitja a Balassi Balint-6sztondijprogram mkddését,
k) képviseli Magyarorszdgot az Eurépai Uniés Nemzetek Kulturalis Intézete (EUNIC) kdzpontjaban.

A kulféldi magyar intézetekért és nemzetkdzi oktatdsi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kozvetlendil irdnyitja
a) a Nemzetkdzi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel&s Féosztaly,

b) a Kulturalis Rendezvényi Féosztaly, valamint

c) a Kilfoldi Magyar Intézetek Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A kulfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar munkéjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag makodik.

A kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga
vezetbjének tevékenységét.

A kiilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatasi kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa
esetén az iranyitasa ala tartozd szakmai féosztalyok kijelolt vezet6je vagy a titkarsagvezetéje helyettesiti.

22. A miniszteri biztos

A minisztériumban m(ikédé miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri utasitasnak
megfeleléen — a miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos — megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozo jogszabalytervezetek és vezet6i
dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 6sszehangolja az abban kdzrem(ikddé szervezeti egységek
munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

A minisztériumban mUikodé miniszteri biztosok tevékenységének az elldtdsa érdekében — ha a kinevezésiikre
vonatkozé miniszteri utasitas masként nem rendelkezik - titkarsag makodik.

A miniszteri biztos kozvetlendil irdnyitja a titkdrsdgvezetbjének tevékenységét.

23. Az dllami vezeté titkdrsdga vezetéje

Az allami vezet6 hataskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordinacios el6készitését, valamint az e Szabalyzat
szerint az allami vezetd hataskorébe tartozé feladatok folyamatos ellatasat — ha e Szabalyzat igy rendelkezik — az allami
vezetd titkarsdga (e § alkalmazésaban a tovabbiakban: Titkdrsag) biztositja.

A Titkarsdg vezet6jének (e § alkalmazdsdban a tovabbiakban: titkdrsdgvezetd) a tevékenységét — ha e Szabdlyzat
eltéréen nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti allami vezeté irdnyitja.

Atitkarsagvezeté meghatarozza a Titkarsdg munkatervét, elkésziti az tigyrendjét és annak mellékleteként a munkakori
leirdsokat, szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat. A Titkdrsag Ugyrendjét és a munkakéri leirdsokat
a (2) bekezdésben meghatérozott, irdnyitasi jogot gyakorlé allami vezet6 hagyja jova.

A titkarsagvezet6t a feladat- és hataskorébe utalt Gigyekben — akadélyoztatasa esetén — a titkarsagvezeto altal eseti
jelleggel vagy a Titkarsédg tigyrendjében dllando jelleggel kijeldlt kormanytisztvisel6 helyettesiti.
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Ill. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

24. Az 6ndllo szervezeti egység

Az 6ndllé szervezeti egység elldtja az e Szabalyzatban, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetdjének tevékenységét
iranyité allami vezetd altal meghatdarozott feladatokat.

Az 6ndllo szervezeti egység létszamat — az e Szabélyzatban meghatdrozott |étszamkereten belll — az 6nallé szervezeti
egység vezetdjének tevékenységét irdnyitd vezetd hatdrozza meg.

Az 6nallo6 szervezeti egységen belll miikddo osztalyok Iétszamat és feladatkdrét az 6nalld szervezeti egység vezetdje
a tevékenységét iranyito vezetd altal jovahagyott ligyrendben hatdrozza meg.

25. A szervezeti egységek vezetSi

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen — a minisztertdl,
az allamtitkartdl, illetve az irdnyitast gyakorld helyettes dllamtitkartdl kapott utasitas és irdnymutatds alapjan — vezeti
az 6nalld szervezeti egység munkajat, és felelés az 6nallo szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6nallo6 szervezeti egység vezetdje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben — el6késziti az 6nallo
szervezeti egység lgyrendjét és annak mellékleteként a munkakéri leirdsokat, szervezi és ellenérzi az 6nalld szervezeti
egységhez tartozo feladatok végrehajtasat.

Az 6ndll6 szervezeti egység vezetdje dont az 6nallé szervezeti egység feladat- és hatdskorébe utalt Ggyekben, ha
jogszabaly, e Szabdlyzat vagy az irdnyitdst gyakorld allami vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje késedelem nélkul értesiti az Ellenbrzési Fosztalyt az 6néllé szervezeti egységet
érint6 kiilsé ellenérzésrél, az ellendrzési jelentésben szerepld javaslatrél, az elfogadott intézkedési tervrél és az annak
alapjan végrehajtott intézkedésrdl, valamint az esetlegesen végre nem hajtott intézkedés okarol.

Az 06ndllé szervezeti egység vezetbje felel6s az Ondlld szervezeti egység feladatkorébe tartozé javaslatok,
eléterjesztések kidolgozasaért.

Az 6ndlld szervezeti egység vezetdje javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitése céljabdl a szabadsag
kiaddsdnak idépontjara vonatkozdan, a kormanytisztvisel6k és korményzati ligykezel6k igényeinek megismerését
kovetden.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a felligyeletet gyakorld helyettes dllamtitkar jovahagydsaval — sziikség esetén
az érintett szervezeti egységek bevonasaval - értékeli a kiilképviselet munkdjat, ahhoz irdnyelveket adhat ki, tovabba
el6késziti az irdnyitasa ala tartozo kilképviseletek vezetdinek alaputasitdsait, szlikség esetén azok mddositdsat, és
jovahagyasra el6terjeszti a felligyeletet gyakorlo helyettes allamtitkarnak.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje tajékoztatja az Ellendrzési Féosztalyt az altala tervezett szakmai ellendérzésekrd|
és azok eredményérol.

Az 0ndlld szervezeti egység vezetdjének altaldnos helyettesitésére féosztalyvezetd-helyettesi besorolasu

vezetShelyettes nevezhetd ki.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének helyettese

a) az 6nallé szervezeti egység tigyrendjében meghatdrozottak, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetbjének
utasitdsa szerint helyettesiti az 6néllé szervezeti egység vezetdjét,

b) az altala vezetett osztaly tekintetében elldtja az osztalyvezetdi feladatokat.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének helyettesét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén

a) az osztalyvezetd,

b) ha a szervezeti egységen belll tobb osztalyvezeté miikodik, akkor az éltala kijeldlt osztalyvezetd,

c) ha a szervezeti egységen belll nem m(ikddik osztalyvezetd, akkor az altala kijelolt kormanytisztviseld

helyettesiti.

Az osztélyvezetd az 6ndllé szervezeti egység lgyrendje, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetbje utasitdsa
szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt all6 osztaly munkajat. Az osztalyvezeté felel6s az osztdly feladatainak
teljesitéséért.
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Az osztalyvezetét akaddlyoztatdsa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatédrozottak szerint
az 6nallé szervezeti egység masik osztdlydnak vezetbje vagy az osztdly munkatarsai kozil az altala kijelolt
kormdnytisztviseld helyettesiti.

IV. Fejezet

A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI
26. Miniszteri Ertekezlet

A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készits szerve.

A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.
A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,
b) intézkedés elfogadasara,
c) egyeztetés meginditdsara,

d) szlikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendé tarcaallaspontra.

A Miniszteri Ertekezlet vizsgalja az intézkedések megvaldsulasat.

A Miniszteri Ertekezlet el6készitése és a napirendjének dsszeéllitasa a kozigazgatasi dllamtitkér feladata.

A Miniszteri Ertekezlet allandé résztvevéi a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkér, az allamtitkarok és a helyettes
allamtitkarok. A Miniszteri Ertekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.

A Miniszteri Ertekezletre benyujtott, déntést igénylé eléterjesztésnek hatarozati javaslatot kell tartalmaznia, a felelés
és a javasolt hataridé megjelolésével. Az értekezlet résztvevdinek tajékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter
dontéseket hoz és irdnymutatasokat ad.

A Miniszteri Ertekezleten meghatarozott feladatokrdl, iranymutatasokrél a Miniszteri Kabinet emlékeztet6t készit,
amelyet az értekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett felelésok rendelkezésére bocsat.
Az emlékeztetében rogzitett dlldsfoglalas vagy feladatmeghatarozas miniszteri dontésnek minésil. Az emlékeztetd
tartalmazza a végrehajtasért felel6s valamennyi szervezeti egységet és a végrehajtas hataridejét.

27. Az dllamtitkdri vezetdi értekezlet

Az dllamtitkari vezet6i értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kdzigazgatasi allamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkér
irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével dttekinti az dllamtitkar és az dllamtitkar irdnyitdsa ala tartozo helyettes allamtitkarok
feladat- és hataskorébe tartozé

feladatok ellatasat.

Az dllamtitkari vezet6i értekezletet a kozigazgatdsi allamtitkdr vagy az allamtitkar ltal kijelolt szervezeti egység

késziti eld.

Az allamtitkari vezetSi értekezleten a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkdr a Miniszteri Ertekezleten

elhangzottakrol tajékoztatot tart.

Az dllamtitkari vezet6i értekezlet résztvevdi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatési dllamtitkdr iranyitasa ald tartozé helyettes allamtitkar,

b) az dllamtitkar és az dllamtitkdr iranyitasa ald tartozé helyettes dllamtitkarok.

Az allamtitkari vezetGi értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a résztvevék tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

iranymutatasokat ad.

A kozigazgatdsi allamtitkdr vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrél, hogy

az allamtitkari vezetdi értekezleten meghatérozott feladatokroél, irdnymutatésokrél emlékezteté késziiljon, amelyet

az értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat, valamint

tajékoztatasul megkiild a kdzigazgatasi allamtitkarnak.
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28. Szakmai vezetdi értekezlet

A szakmai vezet6i értekezlet a kozigazgatdsi allamtitkdr vezetésével attekinti a minisztérium mikodtetésével
Osszefliggé feladatok ellatasat.

A szakmai vezetGi értekezletet a kdzigazgatasi allamtitkar titkarsaga késziti elé.

A szakmai vezetdi értekezlet résztvevéi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkdra, valamint a kdzigazgatasi
allamtitkar dltal meghivott személyek.

A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok téjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy irdnymutatésokat ad.

A kozigazgatasi allamtitkar titkdrsdga gondoskodik arrdl, hogy a szakmai vezetdi értekezleten meghatdrozott
feladatokrdl, irdnymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok tajékoztatast kapjanak.

29. A helyettes dllamtitkdri vezetdi értekezlet

A helyettes allamtitkar — sziikség szerint — helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet keretében attekinti a feladat- és
hatéskorébe tartozo feladatok ellatasat.

A helyettes dllamtitkéri vezetdi értekezlet résztvevdi a helyettes dllamtitkdr altal irdnyitott 6ndll6 szervezeti egységek
vezetdi, illetve a helyettes allamtitkdrt irdnyité allamtitkar titkarsdgédnak egy kijeldlt munkatarsa. A helyettes
allamtitkari értekezletre mas személyeket a helyettes allamtitkar hiv meg.

A helyettes allamtitkari vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga késziti eld.

30. A vezetdi felkészits és tdjékoztato értekezlet

A kormanyiilést, a kabinetilést, valamint a kdzigazgatasi allamtitkari értekezletet kdzvetlenil megelézéen keriilhet
sor vezet6i felkészitd és tdjékoztatd értekezletre a kormanyzati dontéshozatali forum adott Glésén részt vevd allami
vezetd vezetésével.

A vezetdi felkészité és tdjékoztatd értekezleten a résztvevék felkészitik az adott allami vezetét a kormanydilés,
a kabinetulés, illetve a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet napirendjén szereplé munkaanyagok és el6terjesztések
tartalmi elemeirdél és varhaté hatasairdl, szakmai kockéazatairél.

A felkészit6 értekezlet résztvevdit a miniszter, illetve a kdzigazgatasi dllamtitkar hatarozza meg.

31. Kiilképviselet-vezetéi Ertekezlet

A miniszter idészakonként plendris, regionalis, valamint tematikus értekezletre hivja 8ssze a kiilképviseletek vezetdit.
A plenaris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri Kabinet, a Parlamenti Allamtitkari Titkarsag,
valamint a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag hangolja dssze, a regionalis értekezlet szervezési feladatait az érintett
terulet feligyeletét ellatd helyettes allamtitkar latja el.

32. Amunkacsoport

A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6nall6 szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat
elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl sz6lé utasitdsban meg kell hatarozni
a munkacsoport feladatét, vezetdjét és tagjait.

A munkacsoport célja a meghatérozott feladat komplex megkézelitési, a szakteriletek kiemelt egyittmUikddésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.
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V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

33. Kiadmdnyozds

A kiadmdanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) - ha e Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hatdskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozéd dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd alairasara vagy

c) a feladat ellatasara jogosult és koteles személy e kdrben torténé dontésének meghozataldra

ad felhatalmazast.
A miniszter kiadmanyozza

a) a Kormany részére benyujtasra kerlil6 kormany-el6terjesztést és jelentést,
b) a miniszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabélyozé eszkozt,
c) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggydllés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirésag

elnokének és tagjainak, a Kuria elndkének, az Orszdgos Birdsagi Hivatal elnokének, a legfébb lgyésznek,
az Allami Szamvevdszék elndkének, az alapvetd jogok biztosanak cimzett ligyiratot,
d) az orszaggyulési képviseld irasbeli megkeresésére adott valaszt,
e) a jogszabaly altal a miniszter hatdskdrébe utalt és &t nem ruhazott tigyben hozott dontést.
A miniszter akadalyoztatdsa esetén az intézkedést igénylé lgyekben - az (1) bekezdés c) pontja szerinti Ggyek,
valamint a koztarsasagi elndknek cimzett tgyirat kivételével — a feladatkorrel rendelkezé allamtitkér, a miniszter és
az allamtitkarok egyidejli akadalyoztatdsa esetén a kdzigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadményoz.
A (2) bekezdésben meghatdrozott iratokat a kdzigazgatasi allamtitkar terjeszti el kiadmanyozasra.

A kdzigazgatasi allamtitkdr kiadmanyozza a kormanyzati dontés-el6készités sordn készilt tarcavéleményt.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje - a felette iranyitdsi jogot gyakorld allami vezetd utasitasa vagy e Szabdlyzat

eltéré rendelkezése hianydban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezetéinek kiadmanyozasi jogkorébe

nem tartozé iratot.

A kozigazgatasi allamtitkdr a miniszter altal dtruhazott hataskdrben kiadmanyozza

a) a nemzetkozi szervezetek és intézmények szdmara, valamint a kulképviseletek vezetdinek cimzett tgyiratot,
valamint

b) a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet részére benyujtasra kertilé kormany-elSterjesztést és jelentést.

Az ETT-k tagi jévahagyasi és nyilvantartasba-vételi kérelmek elbiralasa sordn a kérelmet a kozigazgatasi hatésagi

eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyairdl szol6 2004. évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Ket.) 30. §-a szerinti,

a kérelmet érdemi vizsgélat nélkil elutasitd végzés, valamint a Ket. 37. § (3) bekezdése alapjan a hidnypoétlasra

felszdlito végzés, illetve a hianypotlasi hataridé meghosszabbitasat jovahagyo végzés kiadmanyozasi joga a hatar

menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkart illeti meg.

A parlamenti allamtitkdr a miniszter altal atruhdzott hataskorben a térvényjavaslat parlamenti térgyaldsa soran
az egyes hazszabdlyi rendelkezésekrél sz6l6 10/2014. (Il. 24.) OGY hatdrozat (a tovabbiakban: Hazszabaly) szerint
kezdeményezheti az aldbbiakat:

a) térvényjavaslat benyujtasa,
b) a Hazszabdly 46. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatok megtétele,
c) a Hazszabdly 46. § (10) bekezdése szerinti egységes javaslattervezet benyujtasa,

o

(
) a Hazszabdly 48. § (3) bekezdése szerinti dtdolgozott egységes javaslat benyujtasa,
) a Hazszabdly 48. § (7) bekezdése szerinti masodik egységes javaslat benyujtésa,
) a Hazszabdly 49. § (4) bekezdése szerinti dtdolgozott masodik egységes javaslat benyujtasa,
9) a Hézszabdly 52. § (1) bekezdése szerinti zarészavazast el6készité modositd javaslat kezdeményezése,
h) a Hazszabdly 57. §-a szerint az elfogadott torvény szovegének hazelnok részére valé megkuldése.

- m

A miniszter, — ha a kiadmanyozdasra a miniszter nevében més személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint
a feladatkor elldtasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellendrzése utdn a kapott informaciok
alapjan feladat- és hataskorében eljarva hataridében hozza meg.
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34. Amunkavégzés dltaldnos szabdlyai

Aminiszter és a kdzigazgatasi allamtitkar kivételével vezetd azirdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatarsa
részére utasitadst nem adhat. Az dllamtitkar, a kabinetfénok, a helyettes allamtitkar és az allamtitkari titkarsag vezetéje
afeladatkorének elldtasaval kapcsolatban adhat kdzvetlendl utasitast a kdzvetlen irdnyitasa ald nem tartozé szervezeti
egység munkatarsanak. Errél az utasitast végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése
mellett — a szervezeti egységet irdnyitd vezetét haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kozvetlenll kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati it megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgés tGgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtdrténtét, vagy ha erre sincs lehetéség, ezt
a korulményt az tigyiraton fel kell tiintetni, és az tigyiratot haladéktalanul a kdvetkezé felettes vezet6hoz kell eljuttatni.
A kozvetlenll kapott utasitas végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik —
a szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni.

Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatdskori vitdban érintett szervezeti egységeket
iranyité helyettes allamtitkar jeloli ki, ennek hidnydban a kézigazgatasi allamtitkar dont.

35. A hivatali egyeztetés rendje

A kormanyzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok, 6nallé szabdlyozd szervek elSterjesztés-, illetve jogszabalytervezeteinek véleményezése soran
az egységes hivatali allaspont érvényesilése érdekében a beérkezé tervezeteket a Jogi Féosztaly vezetdje
elektronikusan megkaildi a feladatkorében érintett szervezeti egység vezetdjének.

A véleményezé az észrevételeit a szamdara megadott hataridén beliil megkildi a Jogi Féosztaly vezetbjének.

A Jogi F6osztadly vezetdje a véleményezd szervezeti egységek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti
a minisztérium egységes véleményét dsszefoglald tarcavélemény tervezetét.

Ha az észrevételek kozott tobbszori egyeztetés soran sem feloldhato véleménykiilonbség marad fenn, a kozigazgatasi
allamtitkar egyeztetést tart. A kdzigazgatasi allamtitkdr dontése alapjan sziikség esetén a Miniszteri Ertekezlet
javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes allaspontjara.

Ha az elGterjesztést, jogszabalytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium, illetve 6nallé
szabdlyoz6 szerv a beérkezett észrevételek tdrgydban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot a kdzigazgatasi
allamtitkar vagy az altala kijelolt kormanytisztvisel$ képviseli. Az egyeztetés eredményérdl az egyeztetésen részt vevd
szervezeti egység vezetdjét széban, valamint a véleményezésben részt vevd helyettes allamtitkarokat és
a kozigazgatasi allamtitkért irdsban tajékoztatja.

Az elbterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (a tovabbiakban egyiitt: tervezet) a minisztérium
munkatervében a feladat elvégzéséért elsé helyi felel6sként megjeldlt, ennek hidnydban az egyébként a targykorért
felel6s 6nallo szervezeti egység (a tovdbbiakban egyutt: el6készitésért felelds féosztaly) koteles — a feladatkorrel
rendelkezé 0ndlld szervezeti egységek bevondasaval - elékésziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti egység
a feladatkorének megfelel6 részanyagok, részmunkak kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet el6készitésében.
A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal val6 rendszertani 6sszhangért és
a jogalkotds szakmai kovetelményeinek valé megfelelésért az el6készitésért felelés szervezeti egység viseli
a felelésséget.

A tervezet belsé egyeztetését az elSkészitésért felel6s féosztdly — az elSkészitésért felelés féosztély vezetdje
tevékenységét iranyitd allami vezet6 Utjan - végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a kdzigazgatasi allamtitkart és
a minisztériumnak e Szabdlyzat szerint feladat- és hatdskorrel rendelkezd helyettes allamtitkarait kell bevonni.
A beérkezett véleményeket az el6készitésért felel6s szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitas
kérdéseket az 6nallé szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek
sikertelensége esetén a helyettes dllamtitkarok, a helyettes dllamtitkarok kozotti vita esetén a kdzigazgatdsi allamtitkar
utjan rendezik, ennek eredményét az tigyiraton fel kell tlintetni.

A minisztériumban készilé tervezet belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hataridét kell biztositani, ettél
eltérni csak kivételes esetben, kiilon indokolas mellett lehet.

A tervezet kOzigazgatdsi egyeztetését és a kormdny-el6terjesztések benyujtasdnak elékészitését a kdzigazgatasi
allamtitkar az el6készitésért felelds féosztéllyal egyeztetve végzi. A tervezeteknek a Kormany lgyrendje szerinti
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el6zetes egyeztetésre bocsatasarol, valamint kdzigazgatasi egyeztetésre bocsatasardl a kozigazgatdsi allamtitkér
gondoskodik. A beérkezé véleményeket a kdzigazgatasi dllamtitkdr — a feladatkorrel rendelkezé allami vezetd
egyideju tajékoztatasa mellett — haladéktalanul tovabbitja az el6készitésért felelés f6osztalynak.

A minisztérium mUikodését szabalyozo belsé normak el6készitése és minisztériumon beliili egyeztetése a szabalyozas
targya szerinti feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység feladata. Az egyeztetés soran az el6készitésért felel6s
szervezeti egység a tervezetrdl a kozigazgatasi allamtitkar, valamint a feladatkoriik szerint érintett helyettes
allamtitkarok véleményét kikéri.

A kormdnyzati dontés-el6készités keretében a kiilonb6zé férumokra, értekezletekre a szakteriiletek anyagokat,
elSterjesztéseket csak a kozigazgatasi dllamtitkar utjan kildhetnek.

A miniszter tdjékoztatasat szolgdlo, allasfoglalasat vagy jévahagyasat kéré feljegyzéseket és mas iratokat
a kozigazgatasi dllamtitkar utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint
az orszaggyllési képviseld megkeresésére adott valasz tervezetét — a vdlaszadasra nyitva all6 hataridé lejartat
megel6z6, a vezeté megalapozott dontését lehetévé tevé ésszerli hataridén belll - a kdzigazgatasi allamtitkar utjan
kell felterjeszteni.

A kozigazgatasi allamtitkar utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készité ligyintézd,
az el6készit6é onalld szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjeszté helyettes allamtitkar.

36. Ugyintézési hatdridé

Az ligyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, a Kormany tigyrendje és a felettes
vezetd éltal elSirt hataridében torténik.

Az ligyintézési hataridd a Ket. hatdlya ald tartozé tigyekre vonatkozdan az irdnyadd anyagi és eljérasi szabalyokban
meghatdarozott hataridé.

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyadod.

A hatarid6ket naptari napban (kivételesen 6raban) kell meghatarozni. A hataridé szamitasanak kezdé napja
a minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hianyaban az elsé iktatas napja, befejez6 napja pedig a regisztralt
tovabbitas napja.

A feladatok itemezése sordn ugy kell eljarni, hogy a vezetdi jévdhagyas a hatdridd lejarta el6tt, ésszerli idében
beszerezhet6 legyen.

Ha a beadvéany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az Ugyintéz6 a késedelem okardl és
az Ugyintézés varhaté idépontjarol felettesét tajékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkar vagy
a kozigazgatasi allamtitkdr a tovadbbiakra nézve dontést hoz, utmutatdst ad, amelyrél az Ggyben érintetteket
(igyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

37. Egyiittm(ik6dési kbtelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyivezet6je és munkatarsa koteles a minisztériumifeladatok végrehajtasaban egytttmikodni.
Az 6nallo szervezeti egységek kozotti egylittmikodés kialakitasaért az 6nalld szervezeti egységek vezetéi a felel6sek.
Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsaban a tobbi érintett szervezeti egység alldspontja 6sszehangoltan
érvényesiljon, az a minisztériumi egység felelés, amelynek az ligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre
a miniszter kijel6lt.

A miniszter az Osszetett megkozelitést és tObb szakteriilet szoros egylttmiikodését igényl6 feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és targykor szerint illetékes tigyintézék hatékony egylttmikodésével
megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetéket és targykor szerint illetékes tgyintézéket
a komplex feladat megfelel6é hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttmiikodési kotelezettség és
felelésség terheli.



578

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi7.szém

85.§

86.§

87.8§

)

38. A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak
aminiszter helyettesitésénekrendjére vonatkozd rendelkezéseiazirdnyadok; azallamtitkarok egyidejli akadalyoztatdsa
esetén a minisztériumot a miniszter kabinetféndke képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakozi forumokon, a tarshatdsagokkal, az onkormanyzatokkal és a tarsadalmi
szervezetekkel val6é kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, az allamtitkar, a helyettes allamtitkdr, valamint
—aszakteriletét érinté kérdésekben, illetve a miniszter, az dllamtitkar vagy a helyettes allamtitkar megbizasa alapjan -
az erre irdsban felhatalmazott vezeté képviseli. A felhatalmazas egy eredeti példanyat nyilvantartas céljabol meg kell
kuldeni a Jogi Féosztalynak.

A minisztériumnak a birdsagok és a hatdésagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelés szervezeti egység
e feladattal megbizott kormanytisztviselGi latjak el. Az ligy sajatossagara tekintettel a miniszter vagy a kézigazgatasi
allamtitkar a minisztérium perbeli képviseletére ligyvédi irodanak is adhat megbizast.

Az Eurdpai Unid dltal tarsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a minisztérium képviseletét a miniszter irdsos
meghatalmazasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek megvaldsitdsa sordn a miniszter a projektalapitd
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

Az Orszaggylilés bizottsdga el6étt a minisztériumot a feladatkorében érintett allamtitkar vagy helyettes allamtitkar,
akaddlyoztatasa esetén az éltala kijelolt vezetd képviseli.

Az Orszaggy(lés bizottsagai el6tti képviselet modjardl, a képviseletet ellatd vezetdk listdjaval a Parlamenti Féosztaly
vezetbjét legkésébb az Ulés napjan reggel 8 6rdig, reggel 8 és 9 6ra kdzott kezd6dé tilés esetén az el6z6 munkanapon
legkésébb 16 6raig kell tajékoztatni.

39. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajtd tdjékoztatdsat az érdekelt minisztériumi egységek bevondsdval a sajtéfénok végzi. E Szabalyzat eltérd
rendelkezése hidnyaban a sajté részére tdjékoztatast a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok,
a miniszter kabinetfénoke adhat. Indokolt esetben mas, elsésorban helyettes allamtitkéri vezetd is kijeldlhetd.

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd tigyekben interjut — a miniszter vagy a parlamenti allamtitkar eltéré
dontése hidnyaban — csak a Sajto Féosztaly szervezésében lehet adni. Kivételt képeznek ezek aldl a szakmai folyoiratok
szamdra készitett szakmai, jellemzdéen a hatdlyos eléirdsokat ismertetd vagy egyébkéntismeretterjesztési, tudomanyos
célbol késziilt irdsos anyagok.

A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és birdlatokra a sajtonyilvdnos vélaszt a feladatkdre szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitdsa vagy feliigyelete alatt allé szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti
el6 a torvényes hatdridében. A valaszoknak a sajtdhoz torténd eljuttatdsardl a Sajté Féosztaly gondoskodik.

VI. Fejezet
A KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

E Szabalyzat rendelkezéseit a kllképviseleteken az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kilképviseletek jogallasat, feladat- és hataskorét altalanos jelleggel a nemzetkozi jog és a belsé jog normai,
nemzetkdzi szerz6dések, jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok hatdrozzak meg.

A kilképviseletek a minisztérium 6nallo szervezeti egységei. A kiilképviseletek tevékenységét a képviselet-vezetd
iranyitja. A képviselet-vezeté a feladatait osztalyvezetéi munkakorben latja el.

Az egyes kilképviseletek kilonos feladat- és hatdskorét, szervezeti felépitését — a kiilképviseletet irdnyitd terileti
féosztaly vezetdjének irdsbeli javaslatara - a felligyeletet gyakorlo helyettes allamtitkar hatarozza meg.

A kilképviseletek iranyitasat a teriletet felligyelé helyettes allamtitkar a kilképviselet altalanos irdnyitasat és
feligyeletét gyakorlé terileti féosztaly vezet6je utjan latja el.

A kilképviseletek hivatalos, magyar, illetve idegen nyelvli megnevezésében orszdg elnevezésként Magyarorszag
szerepel.

A terileti féosztaly gondoskodik a felligyelete ala tartozé allomashelyekre kiutazé diplomaték felkészitésérdl, elvégzi
a nagykovetek és az elsé beosztott diplomatdk beszamoltatasat, kozremikodik a magyar kilképviseleteken mikodd
kilgazdaséagi attasék relaciés tevékenységének koordinaldsaban.
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felkésziilésérdl.

40. A kiilképviselet tagjai

A kulképviselet tagjai:

a)
b)
)

>0 a0

a kulképviselet vezetdje,

a diplomdciai, illetve hivatasos konzuli személyzet tagjai,

a szakdiplomaéciai személyzet tagjai,

az igazgatasi-m(iszaki személyzet tagjai, a konzuli alkalmazottak,

a kisegit6 személyzet tagjai [az a)-e) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: kirendeltek], valamint
a kulképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok.

41. A kiilképviselet vezetéje

A kilképviselet vezetdje:

a)
b)
<)
d)
e)

a rendkivili és meghatalmazott nagykovet,

a rendkivili kdvet és meghatalmazott miniszter,

a fékonzul,

a kereskedelmi képviselet-vezet6, a hivatalvezeté, az irodavezet6,
az allandé tgyvivé.

A kulképviselet vezetdje a kiilképviselet vezetésére sz616 megbizas, tovabba a minisztériumtol kapott utasitasok
alapjan vezeti a kiilképviseletet.
A kilképviselet vezetdje:

a)

b)

gondoskodik az egységes kiilképviseleti rendszer mlikodését szabdlyozd, a minisztérium és az egyes szaktarcak
kozott [étrehozott egylttes utasitasok végrehajtasarol,

gondoskodik arrdl, hogy a kilképviselet személyzete megtartsa a nemzetkdzi jog normait, a fogado orszag
torvényeit, a hazai jogszabdlyokat és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket, valamint az egyéb
rendelkezéseket, és azok megsértése esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket,

a jogszabalyok és a miniszteri utasitdsok keretein belll és azokkal 6sszhangban irdsban meghatdrozza
a kullképviselet munkarendjét és a munkavégzés szabalyait,

a minisztérium altal meghatdarozott korben dont a kiilképviselet valamennyi Gigyében,

kozvetlenil irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi a kiilképviselet eszkozeivel valé gazdalkodast,

feladat- és hataskorében jogosult az adat minésitésérél donteni a mindsitett adat védelmérdl szol6 torvény
alapjan,

a kiilképviselet tevékenységérdl és miikodésérdl folyamatosan beszamol a feladat- és hataskorrel rendelkezd
helyettes allamtitkarnak,

kozvetlen munkaltatoi utasitast ad az irdnyitasa és felligyelete ala tartozé kiilképviselet kormanytisztvisel6inek
és munkavallaloinak,

munkakori leirast készit az irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kulképviselet kormanytisztvisel6i és
munkavallaléi szdmdra, javaslatot tesz az esetleges munkakorvaltozasokra, munkakorvaltozds esetén
modositja a munkakori leirast,

a teljesitménykdvetelmények alapjan évente értékeli az irdnyitasa és felligyelete ala tartozd kulképviselet
kormanytisztviseldinek és munkavallaléinak munkateljesitményét, mindsiti az iranyitasa és felligyelete ala
tartozé kiilképviselet kormanytisztvisel6it és munkavallaléit,

afelligyelete ald tartozé kiilképviselet kormanytisztvisel 6i és munkavallaléi szabadsaga kiadasanak idépontjara
vonatkozdan, a korménytisztvisel6k, illetve munkavéllalokigényeinek megismerése utan az éves szabadsagolasi
tervet elkésziti és jovdhagyja, a jovahagyott szabadsagolasi tervet felterjeszti a Személyligyi és Képzési
Féosztalynak,

engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem haladé szabadséagot.
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A kilképviselet vezetdje felel6s a kilképviselet gazdadlkodasanak jogszabalyban, illetve belsé szabélyzatokban
foglaltaknak megfelel6 megszervezéséért, irdnyitdsdért, felligyeletéért, folyamatba épitett, illetve idészakonkénti
ellenérzéséért, valamint a koltségvetési eléiranyzatokkal, a kiilképviselet eszkozeivel valé szabalyszerl gazdalkodasért.
A kilképviselet vezet6jének feladata az altala kezelt eléirdnyzatok vonatkozdsaban a takarékossagi intézkedések
megtétele, azok kdvetkezetes végrehajtasa, az irdnyitasa és felligyelete ald tartozo kiilképviselet kormanytisztvisel i
és munkavallaléi tevékenységének folyamatos ellenérzése. A kilképviselet vezetdje az ellendrzés soran tapasztalt
szabdlytalansdgok esetén intézkedik azok haladéktalan megsziintetése irant, és err6l a Koltségvetési Féosztaly
vezetbjét irdsban értesiti; egyéb szabdlytalansdagok esetén a minisztérium egyideji tdjékoztatdsa mellett azok
jellegének és sulydnak megfeleléen eljarast kezdeményez.

A kulképviseletek gazdalkodasara vonatkozo jogszabalyok, utasitasok és egyéb belsé szabélyzatok megismerését
a kilképviselet vezet6je kiutazasa el6tt a Koltségvetési FSosztdlyon gyakorlati képzés keretében sajatitja el,
a felkészitést kovetden a Koltségvetési Féosztaly munkatarsai el6tt tett szébeli vizsgaval igazolja.

A kulképviselet vezetéje feladatai ellatasa érdekében a minisztérium barmely vezetdjétdl tajékoztatast kérhet.
Akulképviselet vezet6jét — ha feladata ellatdsaban akaddlyoztatva van, vagy nem tartézkodik a fogadé éllam teriiletén,
illetve ha allasa &tmenetileg nincs betdltve — azideiglenes ligyvivé helyettesiti. Az ideiglenes tigyvivére a kiilképviselet
vezetbjére vonatkozo szabélyok irdnyadok.

42. Az elsébeosztott

A kulképviselet elsé6beosztottja a kiilképviselet vezetdjét rangban elséként kdvetd diplomata vagy konzuli rangu
kirendelt. Tobb azonos rangu kirendelt koziil az elsébeosztottat — a kiilképviselet vezet&jével egyeztetve — a miniszter
jeloli ki.

A kulképviselet vezetbje a dontési jogkorébe tartozé ligyekre nézve az elsébeosztottat dontési jogkdrrel ruhdzhatja
fel.

A (2) bekezdés alkalmazasanak nincs helye, ha nemzetkozi szerz6dés, nemzetkozi szokdsjogi szabaly, jogszabdly,
kodzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, protokolldris norma vagy a fogadd allam joga a kilképviselet vezetéjének
személyes eljarasat irja elé.

43. Amunkavégzés

A kihelyezettek munkakdrét a kihelyezd okirat és a kilképviselet-vezeté altal készitett munkakori leirds hatarozza
meg. A munkakor csak a kihelyezett egyetértésével és az illetékes terileti f6osztaly, valamint az adott munkakor
szakmai iranyitasat ellatd funkciondlis féosztaly vezetéjének egyetértésével, a munkaltatdi jogkort gyakorld helyettes
allamtitkdr jovahagydsdaval valtoztathaté meg.

A kulképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok munkakorét a munkaszerzédésben kell rogziteni. Az ilyen
szerz8dések megkotésére kulon miniszteri rendelet, valamint miniszteri utasitas iranyadé.

44, A diplomataértekezlet

A diplomataértekezlet a kiilképviselet vezetéjének tanacsado testiilete. Allandé tagjai a kiilképviseleten diploméciai
képvisel6ként vagy konzuli tisztvisel6ként szolgalatot teljesité kirendeltek. Az értekezletre a tevékenységi koriiket
érinté kérdések megtargyaldsakor meghivhaték a fogadd orszdgban m(ikédé magyar képviseletek vezetdi és
munkatarsai is.

45. A diplomdciai és konzuli képviseletek vezetSinek egytittmUikddése

A diploméciai képviselet vezetdje dsszehangolja a fogadd éllamban m(ikédé konzuli képviseleteknek a fogado
allammal fennallé politikai kapcsolatokra kihaté tevékenységét.
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94. 8§

95.8§

)

Az (1) bekezdésben emlitett hataskor megfelel$ gyakorlasa érdekében, ha a konzuli képviseletnél olyan tigy mertdil fel,
mely a fogadé dllammal fennallé politikai kapcsolatokat Iényegesen érinti, a konzuli képviselet vezetéje a diploméciai
képviselet vezetbjével egyeztet.

Az (1) és (2) bekezdésben foglaltak sérelme nélkdl, a konzuli képviselet vezetéje a konzuli keriileten belil 6nalléan jar
el a kereskedelmi, gazdasagi, kulturdlis, tudomanyos és barati kapcsolatok fejlesztésével Gsszefliggd, valamint
a minisztérium altal kdzvetleniil ra bizott egyéb feladatok teljesitése és az ezekkel kapcsolatos jelentémunka soran.
A diplomaciai és konzuli képviselet kdzotti hataskori 6sszelitkdzés esetén — ha az egyeztetés nem vezet eredményre —
az eljaré kulképviseletet a minisztérium 24 6ran beldl kijel6li.

46. A kiilképviseletek irdnyitdsa

A miniszter jogszabalyban, valamint az egységes kilképviseleti rendszer m(ikodését szabalyozd, a minisztérium és
azegyes szaktarcak kozott Iétrehozott egylittes utasitdsokban meghatarozottirdnyitasi és feliigyeleti jogat kozvetlendl
vagy a minisztérium vezetdi, valamint a Kézpont szervezeti egységei utjan gyakorolja.

A kilképviseletek altalanos iranyitasat és felligyeletét a szervezeti egységek hataskori megosztas szerint végzik.

Az illetékes szervezeti egységek feladat- és hataskoriikben végzik a kiilképviseletek egyes tevékenységeinek szakmai
irdnyitasat és felligyeletét. A kulképviseletek az ilyen szakmai feladatok ellatasarol a szakmai irdnyitast és feliigyeletet
gyakorlo szervezeti egységnek jelentenek, egyidejlileg tajékoztatva az altalanos iranyitast és felligyeletet gyakorld
szervezeti egységet.

Feladat- és hataskorében a minisztérium barmely szervezeti egysége - a kilképviselet altaldnos irdnyitasat és
fellgyeletét ellato szervezeti egység vezetdjének egyidejli tdjékoztatdsaval, valamint a koordinaciot igényl6 kiemelt
Ugyekben a teriiletet felligyeld helyettes allamtitkar jovahagyasaval - utasitast adhat a kiilképviseleteknek.

A kulképviseletek munkavégzését az altalanos iranyitast és feliigyeletet gyakorlo szervezeti egység rendszeresen,
de legalabb évente egy alkalommal (a Kilképviselet-vezetsi Ertekezlethez kapcsoléddan) irasban értékeli,
és a tovabbiakra nézve a szakmai irdnyitdst és felligyeletet gyakorld szervezeti egységekkel egyeztetett
iranymutatast ad.

Az Eurépai Unié mellett miikoédé briisszeli Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatalanal kiilszolgélatot
teljesité szakdiplomata szakmai iranyitasat a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar az e Szabdélyzatban
meghatarozott feladat- és hataskorok figyelembevételével latja el.

A képviselet-vezet6 személyes eljdrasara — a jogszabdlyban meghatarozott eseteken tul — a miniszter, az llamtitkar és
a helyettes allamtitkarok adhatnak utasitast.

47. A kiilfoldi magyar intézetek

A kulfoldi magyar intézet szakmai tevékenységének iranyitasat a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelds
allamtitkar a kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkaron
keresztil, annak feliigyeletével, a kiilfoldi magyar intézet vezetje utjan gyakorolja.

Az intézetvezetd és az intézet kihelyezett kormanytisztvisel6i a kilképviselet diplomaciai vagy hivatasos konzuli
személyzetének tagjai.

Az intézetvezet6 szakmai tevékenysége keretein belll 6nalldan jar el, és 6nélldéan gazdélkodik a szakmai feladatai
ellatdsahoz sziikséges mértékben, a kiilképviselet koltségvetésén belll biztositott keret terhére.

Az intézetvezeté felelés a rendelkezésére bocsatott szakmai programkeret felhaszndlasdért, a keret terhére
megvalositott szakmai programokért, valamint a szakmai kerettel torténd atlathato és felel6sségteljes gazdélkodasért,
az elkilonitett nyilvantartasok vezetéséért az adott allomashelyen.

Az intézetekre vonatkozé tovabbi rendelkezéseket a kulturdlis és tudomdanydiplomacidért felelés allamtitkar
egyetértésével a kdzigazgatasi dllamtitkdr kiilon szabalyozza.
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96.§

VII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A kozigazgatasi dllamtitkar gondoskodik a minisztérium miikddését érinté belsé normak, szabalyzatok, igy kiiléndsen
a minisztérium

a) hazirendjének,

b) kodzszolgélati szabalyzaténak,

c) iratkezelési szabalyzatanak,

d) gazdélkodasi keretszabalyzatanak,

e) belsé ellendrzési kézikdnyvének,

f) biztonsagi szabalyzatanak,

9) informatikai biztonsagi szabalyzatanak,

h) rejtjelszabélyzatanak, valamint

i) adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak
kiadasarol.

Az 0nallo szervezeti egység vezetdje e Szabalyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az 6nallé szervezeti egységen beldli
tovabbi szervezeti egységek - elsdsorban osztalyok - feladatkorének lehataroldséra tigyrendet készit.
Az Ugyrendet az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének javaslatdra az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének

tevékenységét iranyitd allami vezet6k irjdk ald, majd az lUgyrendet jovahagydsra a kozigazgatasi allamtitkar elé

terjesztik, aki jévahagydasa esetén alairja azt.
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2. fiiggelék
A Kilgazdasagi és Kulligyminisztérium szervezeti egységeinek feladatai
1.0.1. A MINISZTER KABINETFONOKENEK IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.0.1.1. Miniszteri Kabinet

A Miniszteri Kabinet

a) el6késziti a miniszter jogkdrébdl addédo dontéseket,

b) javaslatot tesz a miniszter nemzetkdzi programjaira,

c) el6késziti a miniszter kilfoldi latogatasait, valamint a miniszterhez érkezé kilfoldi partnerek magyarorszagi
latogatasait, gondoskodik azok tartalmi és szakmai el6készitésérol,

d) javaslatot tesz a miniszter nemzetkdzi targyalasain képviselendd allaspontokra,

e) el6késziti, figyelemmel kiséri és koordinalja a miniszterelndk és a miniszter killigyi és kiilgazdasagi targyaldsain
megkotott megallapodasokat és azok végrehajtasat,

f) gondoskodik a miniszter felkészitésérél a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkozi
programokra,

a) jévdhagyja a miniszterhez benyujtott interpellaciokra, kérdésekre és azonnali kérdésekre adandé vélaszokat,
h) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérél,
i) gondoskodik a miniszter egyes programjaihoz kapcsolodé hattéranyagok elkészitésérél.

1.1. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.1.0.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg

A Koézigazgatasi Allamtitkari Titkérsag az 1. melléklet 63. §-aban meghatérozott feladatain tul koordinacios feladatai

koérében

a) altalanos szervezeti, vezetési tevékenységet lat el,

b) Osszedllitja a miniszteri értekezlet napirendjét,

c) gondoskodik a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasdgok vagyongazdélkodéasahoz,

a vagyon kezeléséhez és a tulajdonosi jogok gyakorldsdhoz kapcsolédo dontések el6készitésérdl, a meghozott
dontések végrehajtasardl, koordinaldsarol,

d) elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasagok gazdalkoddsat, szlikséges esetben részt vesz a gazdasdgi tarsasagok
tevékenységével 0sszefliggd elGterjesztések elGkészitésében,

e) mukodteti és folyamatosan fejleszti a KKM Oktatdsi és Rekreacids Kft., a minisztérium tovabbképzési, oktatasi,
szabadid6- és sport-, illetve rekreédcids szolgaltatast biztositd rendszerét.

1.1.0.2. Tervezb-elemzd Féosztdly
1. ATervez6-elemzd Fosztély a kozigazgatdsi allamtitkar iranyitasa alatt miikodé szakmai f6osztaly. A Tervezé-elemzd
Féosztaly elldtja a kilpolitikai és kormanyzati stratégiai iranyok, tervek megalapozasaval, kialakitdsaval és

végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

2. ATervez6-elemzé Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) kozremUkodik a stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszer kialakitdsaban és mikddtetésében,
b) kdzremkodik a kilpolitikai stratégiai irdnyok és tervek megalapozasaban,
c) figyelemmel kiséri a kormanyzati stratégidk végrehajtasat,

d) stratégiai hattértanulmanyokat készit killonb6zé szakpolitikai tertileteken a hatékonyabb dontéshozatal
megalapozésa érdekében,

e) informacidkat, dokumentumokat gyujt, rendszerez és készit elé a kiilpolitikai stratégidk kialakitasahoz és
tamogatasahoz,



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi7.szdm 585

f) részt vesz a stratégiai tervdokumentumok el6készitésében,

a) Uj innovativ és kreativ szakmai, illetve politikai javaslatokat fogalmaz meg a kiilpolitikai filozéfia és a dontések
dinamizalasa érdekében,

h) a kormanyzati politika iranyvonaldval és a minisztériumi tervekkel 6sszhangban tematikus stratégiai
hattéranyagokat készit,

i) figyelemmel kiséri a korméanyzat stratégiai jellegui tevékenységét,
j) folyamatosan kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb szervezetek stratégiai feladatait ellatd szervezeti
egységeivel.

1.1.0.3. Ellenérzési Féosztdly

1. Az Ellendrzési Féosztaly a kozigazgatasi allamtitkar irdnyitasa alatt mikodé szakmai féosztaly. Az Ellenérzési
Féosztaly elldtja a Kllgazdasagi és Kulligyminisztérium Kozponti lgazgatds, valamint a Kilképviseletek Igazgatasa
koltségvetési cim, a fejezeti kezelésu el6iranyzatok belsé ellendrzését, illetve ellenérzést végez a Kiilgazdasagi és
Kultigyminisztérium fejezethez tartozd és a minisztérium iranyitdsa vagy felligyelete alatt miikodd koltségvetési
szerveknél, tovabba a minisztérium, illetve a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete ala tartozd koltségvetési szerv
vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal (ideértve a gazdalkodo szervezeteket is) valé gazdalkodds tekintetében.

2. Az Ellen6rzési FSosztély kodifikacios feladatai kdrében

a) elkésziti a belsd ellendrzési kézikonyvet és mas ellendrzési vonatkozasu belsé szabalyozét, rendszeresen
gondoskodik annak fellilvizsgalatardl,

b) véleményezi a részére megkiildott jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, mas belsd szabalyozok,
valamint kormany-elSterjesztések tervezeteit.

3. Az Ellen6rzési Féosztély koordinacios feladatai korében képviseli a minisztériumot az ellenérzési terilettel
foglalkoz6 tarcakozi szervezetekben, munkacsoportokban, hazai és nemzetkozi forumokon, egyeztetéseken.

4. Az Ellenérzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében
a) a belsé ellen6rzési tevékenység soran szabdlyszer(iségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellendrzéseket,
illetve informatikai rendszerellenérzéseket végez, melynek soran kiilénosen a kovetkezé feladatokat teljesiti:
aa) vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszer (ezen beliil a FEUVE rendszer) jogszabalyoknak és belsé
szabdlyzatoknak valé megfelelését,
ab) vizsgdlja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi és ellen6rzési rendszerek mikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét,
ac) vizsgélja a minisztérium rendelkezésére allé eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat,
valamint az elszdmoldsok, beszamolék megbizhatdsidgét, a kdzpénzek rendeltetésszerd, hatékony,
eredményes és gazdasagos felhasznalasat, a jogszabalyok és belsé utasitdsok betartasat,
ad) elkésziti a kockadzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és éves ellenérzési tervet, valamint a fejezet
osszefoglald éves ellendrzési tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrél elkésziti a minisztérium
ellendrzési jelentését és a fejezet éves Gsszefoglalo jelentését, tovabba eleget tesz a jogszabalyokban
és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben meghatérozott tdjékoztatdsi kotelezettségének, igy
kilonésen a Bkr.-ben foglaltaknak,

ae) nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvalésitasat,
af) gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasarol, az ellenérzési dokumentumok megdrzésérél,
ag) elemzi, vizsgalja és értékeli a szervezeti egység/kilképviselet feladatainak elldtdsahoz sziikséges

személyi és targyi feltételek meglétét, a szervezeti egység/kilképviselet gazdalkodasat, a pénzigyi
fegyelem betartasat, a létszam- és bérgazdalkodasat, a munkajogi el6irasok betartasat,
az ligyiratkezelési el6irasok, biztonsagi és mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, azinformatikai
rendszerek mlikodését, a kilképviseletek szakmai, diplomdciai, klilgazdasagi, kulturalis diplomaciai
tevékenységét és kapcsolatait, valamint a szervezeti egység/kilképviselet mukddésének,
tevékenységének szabalyozottsdgat, a vonatkozd jogszabalyok, utasitasok betartasat,
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ah) ellenérzi a Konzuli Szolgédlat mukodését, a konzuli tevékenységre vonatkozé jogszabalyok,
utasitdsok végrehajtdsaval kapcsolatos intézkedések megvaldsuldsat, dtfogd elemzéseket készit,
és az er6forrdsok hatékony felhasznélasa érdekében javaslatokat tesz, ellenérzi a konzuli szakmai
oktatassal és képzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

vezeti a Bkr. 14. § (1) bekezdésében eldirt, a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek

végrehajtasat tartalmazo nyilvantartast,

tanacsadd tevékenysége sordn a belsé ellenérzési kézikonyvben régzitettek szerint elemzéseket, értékeléseket

készit a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanldsokat, javaslatokat tesz a kockdzati tényezék,

hidnyossdgok megszilintetésére.

1.1.0.4. Személyligyi és Képzési F6osztdly

1. A Személyligyi és Képzési Féosztaly a kozigazgatdsi dllamtitkdr irdnyitasa alatt miikodo funkcionalis féosztaly.

2. A Személyligyi és Képzési Féosztaly kodifikécids feladatai korében

elkésziti az igykorébe tartozd jogszabalyok, miniszteri utasitasok tervezetét,

véleményezi a részére megkuildott jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok tervezetét,

elkésziti a minisztérium kozszolgalati szabélyzatat, a vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkozé szabalyzatat,
valamint kozremUkodik a kozszolgalati adatvédelmi szabdlyzat és a minisztérium esélyegyenléségi tervének
el6készitésében és karbantartasaban.

3. A Személyligyi és Képzési Féosztaly koordinacids feladatai kdrében a fegyelmi és kartéritési eljarasok intézésében

koordindlé szerepet tolt be.

4. A Személyligyi és Képzési Féosztély funkcionalis feladatai korében

ellétja a minisztérium belféldi és kulfoldi létszamanak nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatokat, gondoskodik
a minisztérium teljes dllomanytablajanak vezetésérdl,

nyilvantartja a személyi dllomany személyi anyagat és személyi iratait,

koordinalja a minisztérium személylgyi politikdjanak és humaeréforras-gazdalkodasi —stratégidja
megvaldsitasdnak végrehajtasat, szakmai tdmogatdst nydjt a munkaltatoi jogkor gyakorléjadnak a munkaltatdi
dontések meghozataldhoz,

gondoskodik a minisztériumi vezeték személyzeti dontéseinek el6készitésérdl, felelés a Miniszterelndkség
kinevezésekkel kapcsolatos kifogéasolasi joganak megkérésével 6sszefliggd tevékenység ellatasaért,

intézi a munkaviszonnyal, kormanyzati szolgélati jogviszonnyal 6sszefiiggé kérdéseket, igy kilonosen
a kinevezést, annak médositasat (fizetési fokozat, nyelvvizsga, szakmai cimek), jogviszony-megsziintetéseket,
eljar a kiilsé és a belsé athelyezések tigyében (beleértve a szakdiplomatak athelyezését is),

elldtja a fizetés nélkili szabadsag és egyéb tavollét engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

jogszabaly alapjan kozrem(kodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel és a mindsitéssel kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

intézi a belfoldi dllomannyal és a kiilszolgélattal kapcsolatos feladatokat, ennek keretében eljar a kihelyezés,
a berendelés, diplomaciai és konzuli rang adoményozasa és soros rangemelés, csaladtagnak a fogado
orszagban tortén6é munkavallaldsa tigyében,

elldtja a tartds kilszolgélatra kihelyezettek gyermekei iskoldztatdsdhoz kapcsol6dé feladatokat,

értékeli a kiilképviseletek személyligyi jelentését, a kiilképviseletekrdl hazatéré kollégak belfoldi elhelyezésérdl
tervet készit,

elldtja és koordinalja a minisztérium személyi allomanyat, illetve hattérintézményei vezetdit érintéen
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével, védett allomanyba sorolasaval, illetve
az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtételével kapcsolatos feladatokat,

el6késziti és kezeli a minisztérium munkatédrsainak tanulmanyi szerzédéseit, valamint elékésziti és kezeli
a minisztérium képzéssel és tovabbképzéssel 6sszefliggé polgari jogi szerz6déseit és megallapodasait,
kozremUkodik a miniszter adoméanyozasi jogkorébe tartozd elismerésekkel, tovabba a miniszter altal
felterjesztett, illetve atadando allami kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatosan a Protokoll Féosztély éltal
ellatott feladatok végrehajtasaban, valamint eljar a jutalmazéasok Ggyében.
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5. A Személyligyi és Képzési Féosztaly képzési és oktatasi feladatai korében

a)
b)

gondoskodik a kihelyezésre kerlil6k kiilszolgalati felkészitésérdl, szakmai képzésérdl és vizsgaztatdsarol,

a Nemzeti Kozszolgélati Egyetemmel egyittm(kddésben végzi a minisztérium kormanytisztvisel6i és
kormdanyzati ligykezel6i szamara kotelezéen elbirt kozigazgatdsi és UgykezelSi alapvizsga, valamint
a kdzigazgatasi szakvizsga adminisztracidjat,

a minisztériumi személyi dllomdny utdnpoétlasa céljabol kozremiikddik a felsGoktatasban részt vevék szakmai
gyakorlatanak lebonyolitasdban, felvételiket szervez, gondoskodik a felvételt nyertek képzésérdl,
vizsgdztatasardl (beleértve a nyelvi képzést és vizsgaztatast),

akkreditalt nyelvvizsgakézpontként mukodik, és szervezi, koordindlja a szakmai és nyelvi képzésekben valo
részvételt,

elldtjia a minisztériumon belili célfeladat-kitizésekkel kapcsolatos koordinacids, nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat,

ellatja a minisztérium kotelezé tovabbképzéseivel, valamint képzési és oktatdsi rendszerének miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat, elkésziti a minisztérium kozéptavy, illetve éves képzési tervét,

aszakmaiféosztélyok kdzrem(ikodésével véleményezia felsdoktatdsiintézményektdl, illetve civil szervezetektdl
beérkez6é, a minisztériummal val6é kutatasi, illetve tudomdanyos megallapodds megkétésére iranyuld
megkereséseket, valamint gondoskodik a kiilgazdasagi és kiiliigyi tudomanyos kutatdsok szervezésével és
koordinaldsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

6. A Személyligyi és Képzési Féosztdly huménerdforras- és képzés fejlesztési feladatai kdrében

a)

b)

felligyeli a minisztérium ald tartozd hattérintézmények és gazdasagi térsasagok oktatdsi, képzési és
tovabbképzési tevékenységét,

kdzremiikddik a minisztérium, valamint az ala tartozé hattérintézmények és gazdasagi tarsasdgok oktatasi,
képzési, kompetenciafejlesztési, szervezet- és folyamatfejlesztési projektjei és programjai megvaldsitasaban,
valamint folyamatosan tajékozodik azok el6rehaladasarol,

kozrem(ikodik a diplomataképzés és a tartds kilszolgdlathoz kapcsolodd munkakori képzések rendszerének
szakmai tervezésében, fejlesztésében, korszer(sitésében és a minéségbiztositas kialakitasdban,

a diplomataképzés szakmai koordinacidja keretében a minisztérium képviseletében kdzremiikodik kiilonb6zé
nemzetkdzi férumok munkajaban,

részt vesz a minisztérium kompetenciafejlesztéssel, szervezetfejlesztéssel, human- és képzési, tovabbképzési
rendszerének fejlesztésével kapcsolatos feladatai megvalositasaban, ehhez kapcsoloddan szakmai javaslatokat
fogalmaz meg és szervezeti tdmogatdst nyujt,

kozremUkodik a minisztérium belsé informéacids, tudasmegosztasi és tuddsmenedzsment rendszerének
korszer(sitésében és fejlesztésében, segiti a szakmai tudas és jo gyakorlatok intézményi szintli megosztasat,
segiti a killgyi és kiilgazdasagi feladatellatas tudomanyos szintl vizsgalatat és kutatdsat, a minisztérium
foglalkoztatottainak tudomanyos, elemzési és publikacios munkassaganak 6sztonzését,

kozremUkodik a tartos kilszolgélat keretében teljesitendd kozszolgalat specidlis személyzetpolitikai és
szabalyozési iranyainak, valamint elveinek kidolgozdsaban, moédszertani tdmogatdsaban.

7. A Személyiigyi és Képzési Féosztaly egyéb feladatai kdrében

a)

ellendrzi a munkatligyi programok és nyilvantartdsok, tovdbba a személyligyi és munkaligyi adatbazisok
eléirdsoknak megfelelé szabalyszerl vezetését, munkaligyi és egyéb humanpolitikai, képzési statisztikai
jelentéseket készit, ellatja a humanpolitikai és személyligyi adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,
feldolgozza a minisztérium dallomanyanak &sszetételére, alkalmassdgéra, képzésére, tovabbképzésére,
fluktuaciojéra, fegyelmi helyzetére vonatkozd adatokat, statisztikai értékeléseket, el6rejelzéseket készit és
szolgdltat,

elldtja a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadat Tar (SZEAT) személyligyi adatgazda szerepét az éltala vezetett és
rendelkezésre all6 nyilvantartasokban szerepl6 adatkdrok vonatkozasaban,

kozremUkodik a minisztérium kormanytisztvisel8inek, kormdnyzati lgykezel6inek és munkavallaléinak,
valamint nyugdijasainak szocialis, joléti, kegyeleti és egészségligyi elldtdsaban, tovdbbd a résziikre nyujtott
intézményi Udiltetési és egyéb rekredcids szolgaltatdsok koordindcidjaban, felligyeli a személyi allomany
egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagaval, foglalkozas-egészségiigyi helyzetével kapcsolatos
tevékenységet, javaslatot tesz ezek fejlesztésére,
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gondoskodik az allami vezeték és a miniszteri biztosok kinevezésével és megbizasuk megsziintetésével
0sszefliggb okiratok el6készitésérél, az ezzel kapcsolatos koordindacios, nyilvéntartasi, tajékoztatasi feladatok
ellatasardl,

kapcsolatot tart az Eurépai Kiiliigyi Szolgalattal (a tovabbiakban: EKSZ), valamint az Eurépai Unié Személyiigyi
Hivatalaval (EPSO), gondoskodik a minisztériumi alldaspont meghatarozasarol és annak képviseletérél,
nyomon koveti az Eurépai Unid és egyéb nemzetkozi szervezetek, intézmények allaslehetdségeit és gyakornoki
lehetdségeit, és ezzel kapcsolatosan tajékoztatast ad a minisztériumban foglalkoztatottak részére,

koordinalja az EKSZ pélydzatokat, 6sztondijak és diplomaciai csereprogramok lebonyolitdsat,

koordindlja az Eurépai Unid és mdas nemzetkdzi szervezetek nemzeti szakértéi palydzatainak a kiirdsat és
kozzétételét, és a szakmai fbosztalyokkal egylttmiikodve gondoskodik a minisztériumi jelolések
lebonyolitasardl,

kozrem(kodik a képzési 0sztondijak, csereprogramok lebonyolitasdban, igy kilondsen részt vesz a Magyar
Koézigazgatasi Osztondij Program kivalasztasi eljarasaban, a belféldi és kiilféldi programszakasz szervezésében,
valamint tagot delegal a Program Irdnyité Bizottsagba, tovdbbd részt vesz a fogyatékos felséoktatasi hallgatdk
kodzigazgatasi 6sztondijprogramjanak Operativ Testiletében, egyéb kézponti programokat miikddtet,
egylttmikodik a szakmai féosztélyokkal a minisztériumba jelentkezOk szamara szervezett felvételi és
palyaalkalmassagi vizsgak tartalmdnak Osszeallitdsaban, értékelésében, az Ujonnan felvettek szakmai
alapképzésében és vizsgaztatdsaban, valamint a minisztérium kormanytisztviselSinek, lgykezelSinek és fizikai
alkalmazottainak szakmai képzésében, toviabbképzésében és vizsgdztatdsdban, kozremikodik a szakmai
tevékenységgel 6sszefligg6 oktatasi, felkészitési segédanyagok, jegyzetek elkészitésében és a vizsgakérdések
kidolgozasaban,

vezeti a minisztériumba jelentkez6k 6néletrajz- és toborzési adatbazisat, koordinalja a kivalasztds és palyaztatas
rendjét,

véleményezi az érintett szakmai féosztalyokkal és tarstarcakkal egyuttmikoédve az Eurdpai Unid személyzeti
szabalyzata alakuldsét, kozremUkodik a magyar alldspont meghatérozasaban,

kialakitja a nemzetkozi diplomaciai képzésekkel foglalkozé intézményekkel valé egylttmkodést,
kozremUkodik a minisztérium hattérintézménye és a gazdasagi tarsasagok személyligyért felelds vezetéi
szamdra altalanos és specidlis intézményi mddszertani Utmutatasok biztositasaban,

gondoskodik az Eurépai Unié és mas nemzetkozi szervezetek altal meghirdetett palyazatokhoz a palyazé éltal
benyujtandé munkaltatéi igazolas kiallitasardl és a palyazat elnyerése esetén a foglalkoztatassal kapcsolatos
egyéb ugyintézések ellatasarol,

elldtja a minisztérium irdnyitdsa ald tartozd hattérintézmények vezetSinek és vezetShelyetteseinek
kinevezésével, kinevezésének modositasaval és felmentésével, valamint — jogszabaly alapjén — jogviszonyanak
egyéb kérdéseivel kapcsolatos személyligyi miveleteket,

el6késziti a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasdgok vezet6i munkaviszonyanak
|étesitésével, moédositdsdval és megszlinésével kapcsolatos szerz6déseket,

humanpolitikai, oktatasi és képzési kérdésekben szakmai tdmogatast nyudjt a minisztérium ald tartozd
hattérintézmények és gazdasdgi tarsasagok vezetdi részére feladataik megfeleld ellatasdhoz.

1.1.0.5. Protokoll Féosztdly

1. A Protokoll Féosztaly a kdzigazgatasi allamtitkar irdnyitasa alatt mikodé szakmai féosztaly. A Protokoll Féosztaly

féosztalyvezetdje a minisztérium protokollféndke. A Protokoll Féosztaly tevékenységének teriiletei:

a)

b)
<)

kaltgyi protokoll (miniszter, minisztérium dllami vezet6i programjainak szervezése, gazdasagi vegyes bizottsag
protokollja, allami protokoll, Magyarorszdgon megvalésitandd, kiilgazdasagi és kiiligyi vonatkozasu
nemzetkozi konferencidk szervezése),

gazdasdgi vegyes bizottsagok protokollja,

diplomaciai protokoll (és a teriilethez kapcsoléddan Protokoll Iroda).

2. A Protokoll Féosztély protokollaris funkcionalis feladatai korében

a)

elldtja a minisztérium vezetéi 4ltal Magyarorszagra meghivott kulféldi személyek és kildottségek
tartozkodasaval, utazdsaval kapcsolatos, ra vonatkozé protokollaris és szervezési feladatokat,
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b)

<)

intézi a Magyarorszagon rendezendd kiilligyminiszteri szint( tobboldald tanacskozasokat, illetve a nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi tléseinek protokolldris és szervezési teenddit,

elldtja a miniszter belfoldi és kulféldi latogatdsainak, az allamtitkdrok és helyettes allamtitkarok belfoldi
rendezvényeinek, vendéglatasi feladatainak, valamint partnereik magyarorszagi latogatasainak protokollaris
és szervezési teenddit,

a miniszter, az allamtitkarok és a helyettes allamtitkdrok kulfoldi utazasai esetében eljar a kormanyvaro
lefoglalasa tigyében,

Uzemelteti az ajadndékraktért, valamint elldtja a Koztdrsasdgi EInoki Hivatalt, a minisztériumot, illetve
a Miniszterelnoki Kabinetirodat érinté események kapcsan az ajandékraktart érinté feladatokat, gondoskodik
a szlikséges ajandékok beszerzésérdl, valamint gondoskodik a minisztérium és a kilképviseletek specidlis
irodaszerrel, valamint reprezentacids célu ajandékkal és itallal valo ellatasardl,

gondoskodik a minisztériumi és — hatalyos megdéllapodas alapjan —a miniszterelnoki protokollkeret el6irdsszer
felhasznalasardl, végzi az ezzel kapcsolatos elszamolasokat,

kapcsolatot tart a Kdztérsasagi EInoki Hivatallal, valamint a Miniszterelnoki Kabinetirodaval a koztarsasagi
elndk és a miniszterelndk kilfoldi utjainak elékészitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos informaciok
fogadasa és tovabbitdsa céljabdl, az utazassal kapcsolatosan felmeriilé feladatokat az érintett szervezeti
egységek és a kiilképviseletek szdamara tovabbitja, valamint kdzrem(ikédik a Magyarorszagra érkezé allam- és
kormanyfék latogatasaval kapcsolatos protokolléris teenddk el6készitésében és lebonyolitasaban,

elldtja a miniszter hazastarsanak hivatalos programjaival kapcsolatos szervezési teenddket,

a Kormany kijelolése alapjan kdzremikodik az dllami protokoll feladatok elldtasaban,

részt vesz a kiemelt nemzetkdzi rendezvényekre vonatkozé -elSterjesztések el6készitésében, ellatja
a kiilgazdasagi és killgyi vonatkozasu, kiemelt fontossagu, Magyarorszagon megvalésitandé nemzetkozi
konferenciak, forumok, taldlkozok szervezési és logisztikai feladatait (helyszinkivalasztads, berendezés,
protokollszolgaltatasok, kormanyvaro, catering, delegacidk szallitasa, biztonsaggal 6sszefliggd feladatok,
kiegészit6 programok), amelynek sordn folyamatosan egyeztet az érintett tarsminisztériumokkal,
féhatésédgokkal, a minisztérium szervezeti egységeivel és a kulképviseletekkel, valamint a rendezvény
megvaldsitasdban részt vevé mas intézmények, szolgéltatok képviselSivel.

3. A Protokoll Féosztaly diplomaciai protokollal kapcsolatos feladatai kérében

a)

kozrem(kodik a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszdgon m(ikodé diplomaciai és mds
képviseletek kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a képviseletek zavartalan mikddésének biztositasdhoz,
jegyzékben, illetve korjegyzékben tajékoztatja ket mindarrél, amit a minisztérium, illetve a Kormany ezen
az uton kivéan tudomasukra hozni, részt vesz a Diplomdaciai Testlilet (a tovabbiakban: DT) tagjainak részvételével
zajlé minisztériumi és egyéb magas szint(i rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban,

intézi a Magyarorszagra kijelolt nagykodvetek agrément kérését, a fékonzulok és a katonai attasék mikodési
engedélyét, valamint a kijel6lt magyar nagykdvetek agrément kérését, megbizd- és visszahivo levelének
elkészitését, a magyar fékonzulok és katonai attasék mikodési engedély kérését, a fékonzuli és tiszteletbeli
konzuli patensek elkészitését,

a Magyarorszagra akkreditélt nagykovetek elsé alkalommal Budapestre érkezésekor megszervezi a repiil6téri
fogadtatast, majd a megbizdlevél dtadasat a koztarsasagi elndknek, szervezi a DT tagjainak a kdzjogi
méltdsagoknal és a minisztérium felsé vezetdinél teendé ldtogatasait, a protokoll szabalyai, illetve korményzati
dontés alapjdn a meghivasukat a hivatalos programokra, valamint a végleg tdvozé nagykovetek
bucsulatogatasat a kiiliigyi, egyes esetekben a kozjogi méltésagoknal,

nyilvantartast vezet a Magyarorszagon akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletek, valamint a nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi székhelyének vagy helyi iroddjanak mentességet élvez6 munkatérsairdl, azok
magdanalkalmazottairdl, tovabba a csalddtagjaikként elismert személyekrél, kézremikodik igazolvannyal
torténd ellatasukban, ellendrzi és aktualizélja a DT-listat,

eljar a repulétéri hatésdgokndl a képviseletek egyes tagjai részére biztositandd repul6téri belépd és
a kormanyvar6é meghatarozott feltételek szerinti lefoglalasa Gigyében,

igazolja a Magyarorszagon muiikodé kilképviseletek akkreditaldsat, azok, tovabba személyzetiik — beleértve
a csalddtagjaikként elismert személyeket — jogosultsagat ado-, illeték- és vammentes behozatali és kiviteli
eljarasra, altaldnos forgalmi és jovedéki ado visszatéritésére, add- és illetékmentes eljaras igénybevételére,
kilonleges rendszam igénylésére,
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a) a Nemzetkozi Jogi Féosztéllyal kialakitott munkarend szerint, azzal egyetértésben tanusitja az eljaro
hatésagoknak a d) pontban meghatdrozott személyek jogallasat,
h) elldtja az allami kitlintetésekkel kapcsolatos, szamara el6irt feladatokat.

4. A Protokoll Féosztaly — a gazdasagi vegyes bizottsdgok protokollja korében a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért
Felel6s Fbosztallyal egylttmiikodve és egyeztetve — ellatja a gazdasagi vegyes bizottsagok belfoldi és kilfoldi
Uléseinek protokollaris és szervezési feladatait.

1.1.1. A JOGI ES KOORDINACIOS UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.2. Jogi F6osztdly

1. A Jogi Féosztély a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt mikddé szakmai
féosztaly. A Jogi Féosztaly felelés a kozjogi és kodifikacids, az altalanos jogi, valamint a kdzbeszerzési feladatok
ellatasaért. A Jogi Féosztaly felelés tovabba a minisztérium jogvitas Gigyeinek viteléért, a jogi képviselet biztositasaért,
el6késziti és sziikség esetén jogi szempontbdl ellenjegyzéssel latja el a minisztérium altal kotott szerz8déseket,
elvégzi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat az eljarast kezdeményezd szervezeti egységgel egytittmuiikodve.

2. A Jogi Féosztaly kozjogi és kodifikacios feladatai kdrében

a) jogi szempontbdl véleményezi a minisztérium feladatkorébe tartozé és a minisztérium szervezeti egységei
altal el6készitett jogszabalyok, kormany-elGterjesztések, jelentések, kdzjogi szervezetszabdlyozo eszk6zok
tervezeteit,

b) elékésziti a minisztérium Alapité Okiratat, tovabba Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat, illetve modositésait,

c) az érintett szervezeti egységekkel egyuttmUlkoddve kdzrem(kodik a minisztérium feladat- és hatdskorébe
tartozo kézjogi szervezetszabalyozd eszkozok, belsé szabalyzatok fellilvizsgalataban és aktualizélasaban,

d) koordinalja ésakoordinaciot kovetéen intézkedika minisztérium muikodését érint6 kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, belsé szabalyzatok hatalyba [éptetésérdl, valamint intézkedik az elfogadott miniszteri rendeletek
kihirdetése és a miniszteri utasitasok kozzététele tigyében,

e) tdjékoztatast ad a minisztérium munkatligyi pereinek alldsarol, illetve a Kormanytisztvisel6i Dontébizottsag
eljarasarol és dontésérél.

3. A Jogi Féosztaly altalanos jogi feladatai kdrében

a) jogi véleményt ad a minisztérium szervezeti egységeinek ilyen irdnyi megkeresései esetén, kivéve ha az adott
szervezeti egység a megkereséssel érintett feladatkorben jogasz végzettségl munkatarsat foglalkoztat,

b) kizarélagos kapcsolatot tart az igazsédgligyi szolgaltatési szervekkel és a nyomozé hatésagokkal, ide nem értve
a diplomdciai vagy egyéb mentesség esetében sziikséges eljards soran tett intézkedéseket,

<) a vonatkozé jogszabdlyokban, kézjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdkben, valamint belsé szabalyzatokban
meghatarozottak, tovabba a szakterilet altal korilhatérolt igények szerint, veliik egyittmikodve el6késziti
a minisztérium polgari jogi szerz6déseit, és biztositja azok jogi ellenjegyzését,

d) a szakterlletekkel egyuttmikddve elOkésziti a peres ugyek, illetve a kdzigazgatasi, szabdlysértési és
blintetdeljarasok meginditasahoz sziikséges okiratokat, ellatja, illetve biztositja a minisztérium jogi képviseletét
a minisztérium &ltal vagy ellen inditott peres és peren kiviili eljdrdsokban, nyilvéntartja a minisztérium jogvitas
Ugyeit,

e) kidolgozza a feladat- és hataskore szerint érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve a kozérdeki
panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi allaspontot,

f) elldtja és Osszehangolja a minisztérium kozérdek( adatszolgaltatasaval Osszefliggé feladatokat, valamint
a minisztérium altal kezelt kozérdek( adatok kozzétételével kapcsolatos muveleteket,

a) kezeli a minisztérium szerzédés-nyilvantartd rendszerét, melynek naprakészen tartdsa érdekében jogosult
valamennyi szervezeti egység felé adatszolgaltatds iranti megkereséssel élni,

h) a kilképviseletek éltal felterjesztett, a magyar jog alapjan készitett szerz6dés tervezetét a magyar jog alapjan
véleményezi,
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i) koordinalja a gazdasagi tarsasagok felligyeletét ellatd szervezeti egységekkel a hattérintézmények kozérdek(i
adatainak megjelenitésével kapcsolatos jogszabalyokban és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdkben
meghatarozott kotelezettségek végrehajtasat,

j) azeurodpaiunidésvagy masforrasbol finanszirozott projektekkel, programokkal, palyazatokkal és tdmogatasokkal
kapcsolatban a szakmai megvaldsitasért felelés féosztalyokkal egyuttmUkodve részt vesz a megkstendd
szerz6dések véleményezésében,

k) el6késziti a minisztérium munkaltatéi kdlcson- és egyéb szocidlis szerz6déseit.

4. A Jogi Féosztaly kdzbeszerzési feladatai korében

a) a szakteriletek &ltal egyértelm(ien meghatérozott igények alapjan, velik egyuttm(kédve gondoskodik
a minisztérium kdzbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol,

b) az dltala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal 6sszefiiggésben elldtja a minisztérium képviseletét
a Miniszterelnokség, a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM), a K6zbeszerzési Dontbbizottsag, valamint
a kozremU(kodo szervezetek el6tt, ennek keretében biztositja a jogi szakértelmet a kdzbeszerzési és beszerzési
eljarasokban,

<) végzi a kdzbeszerzésekkel 6sszefliggd rendszeres és eseti kozzétételi, tajékoztatd muiveleteket, és biztositja
a jogszabalyban meghatarozott dokumentalasi kotelezettségek teljesitését,

d) a lefolytatott eljardsok eredményeképpen megkdtendé szerzédéseket el6késziti, és gondoskodik azok jogi
ellenjegyzésérol.

1.1.1.3. Konzuli és Allampolgdrsdgi Féosztdly

1. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt
mUkodo szakmai féosztaly.

2. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly a konzuli szolgélat részeként gondoskodik Magyarorszag allampolgarai,
valamint az eurdpai unidés polgéarok konzuli védelmérdl, végrehajtja és végrehajtatja a konzuli tevékenységre és
a konzuli kapcsolatokra vonatkozé hazai és nemzetkozi szabalyokat, irdnyitja és felligyeli a kuilképviseletek konzuli
tevékenységét, javaslatot tesz a kiilképviseletek konzuli ellenérzésére, kozremikodik az Ellendrzési Féosztély konzuli
szolgdlatot érint6 ellendrzési tevékenységében.

3. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly kodifikéacios feladatai kérében

a) a konzuli kapcsolatokat és tevékenységet, valamint a nemzetkodzi konzuli egytttmUikodést szabalyozo belsé és
nemzetkozi jogi szabalyok alkalmazasi gyakorlatanak egysége érdekében a konzuli szolgélatra kotelezd
altaldnos és egyedi utasitasokat, allasfoglaldsokat, tematikus téjékoztatokat készit,

b) el6késziti a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabalyozé hazai jogszabdlyok és nemzetkozi
szerz8dések tervezetét, tovdbbd a hatdskorébe tartozé kormany-el6terjesztéseket, és javaslatot tesz
az e targykorbe tartozé normak megalkotdsara és médositasara, valamint részt vesz az eurdpai unids és
a schengeni joganyag alakitasaban.

4. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly koordinacids feladatai kérében

a) koordinalja a konzuli fejlesztéssel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

b) vezeti az Eurépai Koordindcids Tarcakozi Bizottsag (a tovdbbiakban: EKTB) 1. szdmu munkacsoportjan beldl
a Vizum Szakértdi Alcsoportot,

<) akulképviseleteket érinté allampolgarsagi kérdések és eljarasok vonatkozasaban koordinaljaazallampolgarsagi
tgyekben illetékes tarsszervekkel valé kapcsolattartast,

d) szakmai és koltséghatékonysagi mutaték mentén koordindlja a kiilképviseletek altal tartott kihelyezett konzuli
fogadonapok tervezését és szervezését,

e) koordindlja a minisztérium kilképviseleti szavazasokkal kapcsolatos feladatainak elvégzését,

f) koordindlja a kilképviseletek hadigondozotti igényjogosultsdggal kapcsolatos kézigazgatdsi kdzrem(ikodoi
tevékenységét.
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5. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly szakmai és funkcionalis feladatai kérében

a)

b)

értékeli a kiilképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a konzuli szolgélat feladatelldtasanak
egyszerUsitésére, Ugyfélbarat jellegének erésitésére, és kozremlkodik azok végrehajtasaban,

elldtja a konzuli oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai feladatokat, és részt vesz
a tanfolyamok szervezésében, gondoskodik tovabba a kilképviseletekre kihelyezésre kertlék szakmai
felkészitésérdl,

a miniszter altal delegalt hataskorben iranyitja, feliigyeli a konzuli szolgalatot, tovabba végzi a miniszter
hatdskorébe tartozo felilhitelesitési tevékenységet, mlkodteti az e célbdl [étrehozott tigyfélszolgalatot,
adiplomata- és kiilligyi szolgalati utlevelek tekintetében elldtja a minisztérium hatdskorébe tartozo feladatokat,
miniszteri dontésre el6készitia diplomata- és kiilligyi szolgalati utlevelekkel kapcsolatos ligyeket, kozremUikodik
a diplomata- és kiiliigyi szolgalati utlevelekbe torténé hivatalos célt vizumok beszerzésében,

mUkodteti a konzuli tgyfélszolgalatot, a Konzuli Tajékoztatasi Irodat és a féosztaly, illetve a kiilképviseletek
kozotti iratforgalom lebonyolitadsdban kozrem(ikodé Konzuli Irodat, tovabba kdzremiikddik a minisztérium
honlapja konzuli fejezetének kidolgozasdban és a konzuli tajékoztatast szolgdlé egyéb kiadvanyok
szerkesztésében,

naprakész nyilvantartast vezet a magyar konzuli tisztvisel6krdl és jogkoreikrél, a felhasznalashoz sziikséges
mértékben igazolast allit ki a nyilvantartds torvényben meghatarozott adatairdl, tovabba kozremiikodik
a konzuli tisztvisel6k jegyzékének kozzétételében, valamint gondoskodik a konzuli tisztvisel6k pecsét- és
alairasmintdjanak 6rzésérol,

javaslatot tesz a konzuli képviseletek létesitésére, illetve megsziintetésére és a kulképviseletek konzuli
kerileteinek modositasara, tovabba ellatja a tiszteletbeli konzuli tisztvisel6k kildésével és fogadasaval
kapcsolatos dontés-el6készitési feladatokat,

javaslatot tesz a konzuli tisztvisel6k és a konzuli feladatokat elldtd igazgatdsi személyzet |étszaméanak
kialakitasara, részt vesz az e személyek kinevezésére irdnyulé eljarasban,

egylttmikodik a diplomaciai és konzuli képviseletekkel, tovabba mas 3allamoknak és nemzetkozi
szervezeteknek Magyarorszagon hivatalosan tart6zkodé képviselGivel,

javaslatot tesz a magyar allampolgarok hazatérésének elésegitésére vagy evakualdsara, ha az a magyar
allampolgarok életét, testi épségét kilfoldon kozvetlenll fenyegetd természeti katasztrofa, haborus
cselekmények vagy fegyveres 0sszelitk6zések miatt szlikséges,

kozrem(ikodik a diplomaciai és konzuli képviseletek személyzete tartézkodasi engedélyének kiadasaban,
kozremikodik a konzuli tisztvisel6knek egyes kozjegyzdi feladatok végzésére szolo felhatalmazasadas
el6készitésében,

kozremUkodik a minisztérium és a kulképviseletek vizumkiadési tevékenységének iranyitdsdban és
felligyeletében,

szakmai tdmogatdast nyujt a magyar diaszpdratdl és a hataron tuli magyar szervezetektdl szarmazd igények
kezeléséhez,

szakmai tdmogatast nyujt a Kérosi Csoma Sandor Program keretében foglalkoztatott gyakornokok, tovabba
a nemzetpolitikai szempontbdl kiemelked6 jelentéségu kilképviseletek nemzetpolitikai szempontu szakmai
felkészitéséhez,

elldtja a Nemzeti Regiszter és az Egyszer(sitett Honositdsi Eljards kormanyzati internetes portaljaival
kapcsolatos megkeresésekre vonatkozé koordindacids feladatokat,

a szakmai f6osztalyokkal egylttmikodve végzi a vizumkérelmek atvételének kiszervezésével Osszefliggd
palyaztatasi és szerz6déskotési feladatokat, gondoskodik a kiilsé szolgaltatdkkal torténé egyiittmikodés jogi
hatterének kialakitasardl, illetve a kiilsé szolgéltatok szakmai feliigyeletérdl.

6. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

a)

dont a minisztérium hataskorébe tartozd vizumok kiadasarol, tovdbba a miniszter dltal delegalt hataskorben
a Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly vezetéje dont a konzuli tisztvisel vizumiigyben hozott déntésével
szemben benyujtott fellebbezésekrdl,

a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha kdzigazgatési hatésagi tigyben elsé fokon a konzuli tisztviseld jart el,
tovabbd elbirdlja az egyedi konzuli védelmi lGgyekben érkezé panaszokat, tovabba — ha a képviseleten erre
kijelolt mas konzuli tisztvisel6 nincs - elbirdlja az adott Ugyben eljart konzuli tisztvisel6k eljarasaval
kapcsolatosan beérkezett panaszokat,
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c) dont a miniszter hataskorébe utalt, hazatérési kdlcsonnel kapcsolatos ligyekben, valamint a személyes
szabadsagukban kulféldon korldtozott magyar allampolgaroknak nyujthaté vissza nem téritendd
tdmogatasokrol.

7. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai kérében

a) kozrem(ikodik a vizumpolitikdra vonatkozé magyar alldspont kialakitasaban és képviseletében az Eurépai Unid
illetékes férumain,
b) kozremUkodik az Eurdpai Unié vizumrendészeti és konzuli tdrgyu jogalkotdsdban, ennek érdekében

—feladatkorében-eljarazEKTBszakértéimunkacsoportjaiban,azEurépaiUnid Tandcsanakmunkacsoportjaiban,
a komitolégiai bizottsdgokban és az Eurdpai Bizottsdg munkacsoportjaiban, részt vesz mas eurdpai uniés
férumok munkdjaban, a Vizum Munkacsoportban elldtja a Kormany képviseletét,

) konzuli valsaghelyzet bekdvetkezése esetén részt vesz az EU COCON, EKSZ/SITCEN keretekben aktivizalt
vélsagkezel6i mechanizmussal és az érintett magyar hatésagokkal torténé egyuttmikddésben,

d) tervezi és elvégzi a nemzetkozi konzuli és a vizumképviseleti egytittmikddés megvaldsitdsadhoz sziikséges jogi
és gyakorlati feladatokat,

e) kozvetlendl irdnyitja a Mobil Konzuli Csoportot, amely - elézetes vezetdi kijelolés alapjan — a Konzuli és
Allampolgérsagi Féosztaly nagy gyakorlati tapasztalattal rendelkez6, kordbban konzuli tisztvisel6ként eljaro
munkatarsaibol all, és feladata a kiemelt jelentéségu konzuli Gigyek kezelése a Kozpontban, illetve sziikség
szerinta helyszinen, aminek keretében egyuttm(ikddik a minisztérium Vélsagkezel6 K6zpontjaval, azEU COCON
vélsag esetén aktivizélt mechanizmuséval, illetve az érintett magyar hatésdgokkal.

1.1.1.4. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztdly

1. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FGosztaly a jogi és koordinacios Ugyekért felelds helyettes allamtitkar
iranyitdsa alatt miikodé funkcionalis féosztaly.

2. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FSosztdly a vonatkozd jogszabalyok alapjan iranyitja és ellendrzi
a minisztérium kozponti szervezeti egységei és a kilképviseletek nyilt és mindsitett adatkezelési, nyilvantartasi
tevékenységét, beleértve az 6ndllé iktatdsi joggal rendelkezd szervezeti egységeket is.

3. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztaly kodifikdcids feladatai korében el6késziti, fellilvizsgdlja és
aktualizalja a feladatkdréhez kapcsolddé jogszabalyokat, miniszteri utasitasokat, szabalyzatokat, eljarasrendet.

4. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly koordinacids és egyéb feladatai korében

a) részt vesz a mindsitett adatvédelem feltételeinek megteremtésével és fenntartasaval 6sszefliggé feladatok
elldtdsdban a Kozpontban és a kiilképviseleteken, feliigyeleti, ellendrzési és vizsgalati jogkort gyakorol
a minisztérium és a kilképviseletek felett a mindsitett adatokra vonatkozé biztonsdgi elSirdsok betartdsa
tekintetében,

b) a Nemzeti Nyilvantarto feladatkorében ellatja a nemzeti minésitett iratok kezelésével kapcsolatos kdzponti,
valamint a mindsitett iratok felllvizsgalataval kapcsolatos adminisztrativ és koordinécids feladatokat,

c) Magyarorszdg EU Kdzponti Nyilvantartojaként — a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel egylttmikodésben -
szakmai felligyeletet gyakorol a kormanyzati szervek EU Nyilvantartdi felett, valamint m(ikodteti a mindsitett
EU Kozponti Irattdrat, részt vesz az EU mindsitett adatokat kezel§ szervezetek hatésagi felligyeleti
ellenérzésében,

d) aminisztérium EU helyi és NATO, Nyugat-eurdpai Unio (a tovabbiakban: NYEU) helyi Nyilvantarté feladatkorében
kezeli az EU/NATO/NYEU iratokat, mikodteti a magasan mindsitett EU/NATO/NYEU adathordozé eszkdzok
védelmét, kezelését és elosztasat biztosito irattarat,

e) gondoskodik a mindsitett adat védelmére vonatkozé személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi rendelkezések
betartasardl, melyet az éves Iratkezelési jelentés alapjan ellenériz, valamint a kilszolgalaton lévé nyilt és
mindsitett iratkezelésért felel6s munkatédrsak titkos lgykezeléssel kapcsolatos adatkozlését feldolgozza,
nyilvéntartja,

f) az e) pontban foglaltak alapjan évente szdéban beszamoltatja a kiilszolgalaton 1évé nyilt és mindsitett
iratkezelésért felel6s munkatarsakat,
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ellatja a rejtjeltaviratok elosztasaval kapcsolatos feladatokat,

tarolja, nyilvantartja a minisztérium iratképzé szervei altal leadott nemzeti mindsitett iratokat, igény esetén
gondoskodik azok kiaddsarol és visszavételérdl,

tarolja, nyilvantartja, irattari tételszammal ellatja a minisztérium iratképz6 szervei altal leadott nyilt iratokat,
igény esetén gondoskodik azok kiadasarol és visszavételérdl,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogelédjénél keletkezett maradandd értéki iratok levéltari
atadasat, illetve a szlikséges selejtezést,

elldtja a minisztériumi iratok kutatdsanak engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

iratkezelési szakmai szempontbdl felligyeli a nyilt és minésitett adatokat kezelé elektronikus és papiralapu
dokumentumkezelé és iktatd programokat [Védett Killigyi Halézat (a tovabbiakban: VKH), Scriptament,
EU KT], valamint részt vesz azok tovabbfejlesztésében,

tovabbitja a cimzett (elégtelen cimzés esetén a hataskorrel rendelkezd) szervezeti egység részére a Kdzponti
Erkeztetd Rendszerbdl a minisztériumba érkezd elektronikus dokumentumokat,

hivatalbol bontja, és a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységnek tovabbitja az elégtelen cimzéssel érkezett
papiralapu kiildeményeket,

avonatkozo utasitas alapjan nyilvantartjaa Kézpont és akilképviseletek altal hasznalt hitelesit6 korbélyegzoket,
gondoskodik a szervezeti egységek kozott kozlekedd és a minisztériumba érkezé papiralapu kiildemények
atvételérdl, valamint a cimzett szervezeti egységekhez torténd tovabbitasardl, illetve ellatja a kiils6 kézbesitési
feladatokat,

részt vesz a minisztériumba belép&k képzésében, a munkatérsak belsé vizsgakra torténé felkészitésében,
avizsgaztatasban, afelkészitéshez és avizsgakhozbiztositja az oktatasi és vizsgaanyagot, ellatjaa kilképviseletre
kihelyezett munkatarsak irat- és adatkezelési felkészitésével és szakoktatdsdval kapcsolatos feladatokat
a kovetkezdk szerint:

ga) a minisztérium szakmai alaptanfolyaman, illetve a kilképviseleti felkészitések soran oktatja
az iratkezelési ismereteket, részt vesz a vizsgaztatasban,

gb) szervezi és végrehajtja a Scriptament iratkezelési rendszer, valamint a VKH hasznélatdnak oktatasat,

qc) szervezi az orszagosan akkreditalt titkos UigykezelGi vizsgakra valo felkészité oktatdst, és vizsgaztatja

a titkos ligykezel6ket,
qd) a kotelezd tovabbképzés keretében eléadast tart a titkos Ugyiratkezelés, a Scriptament, valamint
a VKH felhasznaléi ismeretek témakorben.

1.1.1.5. Nemzetkdzi Jogi F6osztdly

1. A Nemzetkozi Jogi Féosztély a jogi és koordinacios ligyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodé
szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly nemzetkozi jogi és funkciondlis feladatai kdrében

a)

kidolgozza az egyes kiilpolitikai dontések nemzetkozi jogi érvanyagat, allast foglal és kozremikddik a hosszabb
tavra sz6l6 koncepciok, kétoldalu, regionadlis vagy ennél tdgabb dimenziéju kiilkapcsolati elképzelések
kidolgozasaban,

felel6s az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsdgdban és a Bizottsag altal létrehozott szervekben a magyar allaspont
kidolgozasaért, és képviseli a Kormanyt a Bizottsdg munkdjaban, valamint részt vesz az ETCAHDI (Comité Ad
Hoc du Droit International) tevékenységében, valamint képviseli a Kormanyt az EU COJUR és COJUR-ICC
munkacsoportokban,

figyelemmel kiséri a globalis és regiondlis nemzetkdzi szervezetek (kiilonésen: ENSZ és szakositott szervezetei,
NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsag) nemzetkdzi jogi vonatkozasu tevékenységét, véleményt alkot a napirendjiikon
szerepld nemzetkdzi jogi kérdésekrol,

figyelemmel kiséri a nemzetkozi biréi szervek itélkezési gyakorlatat, intézi, illetve koordindlja a Nemzetkozi
Birdsédg, az ICC, az ICTY m(kddésével kapcsolatosan a Magyarorszagot érinté Ugyeket, koordindlja
a szervezetekben képviselend6 magyar allaspont kialakitasat, valamint sziikség szerint részt vesz az tiléseken,
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e)

figyelemmel kiséri a nemzetkozi humanitarius jog fejlédését és érvényesilését, képviseli a minisztériumot
a nemzetkdzi humanitdrius jog terjesztésével és érvényre juttatdsival foglalkozé6 Nemzeti Tarcakodzi Bizottsag
munkajaban,

véleményezi a diplomaciai kapcsolat felvételével (megszakitasaval, felfliggesztésével) osszefliggd kérdéseket,
eléterjesztéseket, részt vesz az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,

vizsgélja a Magyarorszagon m(ikodé kilfoldi képviseletek és nemzetkozi szervezetek, valamint személyzetiik
nemzetkdzi jogon alapulé kivaltsdgait és mentességeit, azokrdl az eljaré szerv vagy szervezeti egység szamara
allasfoglalast nyujt,

véleményezi a kilfoldon miikoddé magyar kilképviseletek, illetve személyek nemzetkdzi jogon alapuld
kivaltsdgait és mentességeit érinté dontéseket,

vizsgdlja a diplomata- és kiilligyi szolgalati utlevelekre vald jogosultsag nemzetkozi jogi alapjat,

a miniszter hataskorébe tartozé Gigyekben tajékozddik a viszonossag fennallasardl, és arrdl tajékoztatast ad.

3. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a)

elldtja a nemzetkozi szerzé6désekkel kapcsolatos eljarasrol széld 2005. évi L. térvény alapjan a miniszter

hataskorébe tartozo feladatokat, ezen belul kiilonosen

aa) koordindlja a nemzetkozi szerz6dések el6készitése kapcsan a minisztériumoktdl érkezett
megkeresésekkel kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasat, és az igy kialakitott alldspontrol
tdjékoztatja a szerzédés targya szerint hataskorrel rendelkez6 szervet,

ab) véleményezi a mas féosztilyok feladat- és hatdskorébe tartozd két- és tobboldali nemzetkozi
szerz8dések tervezeteit, szlikség esetén részt vesz azoknak a megtdrgyaldsdban, és szakmai
szempontbdl véleményezi az azokhoz kapcsolodé elSterjesztéseket és levéltervezeteket,

ac) véleményezi a mas tarcak feladat- és hataskorébe tartozo két- és tobboldali nemzetkdzi szerz6dések
tervezeteit, szlikség esetén részt vesz azoknak a megtargyaldsdban, és szakmai szempontbdl
véleményezi az azokhoz kapcsolédo elbterjesztéseket és levéltervezeteket,

ad) meghatalmazasi okiratokat készit a nemzetkozi szerzédések targyaldsdhoz, parafdldsahoz és
szdvegének végleges megallapitdsahoz, illetve a magyar kildottségek nemzetkozi konferenciakon
valo részvételéhez,

ae) elkészitia nemzetkdzi szerz6dések kotelezé hatélydnak elismerésérél szo16 okiratokat, és gondoskodik
a tovabbi diplomdaciai teenddk elvégzésérdl (letétbe helyezés, okiratcsere stb.),

af) az allamok egyesiilése, szétvaldsa esetén a tarstarcak bevondsaval felllvizsgélja a kétoldalu
szerz8déses kapcsolatokat, lefolytatja a szerzédésekben vald allamutodldsrédl a nemzetkozi
targyaldsokat, allast foglal a nemzetkozi szervezetekben, tobboldali nemzetkdzi szerz6désekben
valé dllamutodlas kérdésében,

ag) a nemzetkozi szerz6désnek nem mindsild, minisztériumok vagy orszagos hataskord szervek éltal
kotott szerz8dések vonatkozasaban koordinalja a szerz&dés létrehozasaval, illetve annak szévegével
kapcsolatosan a minisztérium allaspontjanak a kialakitasat, az igy kialakitott alldspontrdl tdjékoztatja
a magyar részrél szerz6d6 felet,

mikodteti Magyarorszag szerz6déstarat, kezeli és megdrzi a hatdlyos két- és tobboldali szerzédéseket,

gondoskodik a hatalyukat vesztett (megsz(int) nemzetkdzi szerzédések levéltarazasarol,

a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egylttmdikodésért felelés helyettes

allamtitkérral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztdly vezetSjével, a Nemzetkdzi Szervezetek

Féosztalyanak vezetéjével, az Azsiai és Csendes-6ceéani Féosztaly vezet6jével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési

és Humanitérius Féosztaly vezetbjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi

tagdijak és az eurdpai uniods befizetési kotelezettségek teljesitését.
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1.1.2. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.2.2. K6ltségvetési Féosztdly

1. A Koltségvetési Féosztaly a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes dllamtitkdr irdnyitasa alatt mikodd funkciondlis
féosztaly. A Koltségvetési FSosztily felelés a miniszter fellgyelete ald tartozd fejezeti kezelésl el6iranyzatok
lebonyolitasaért, valamint ellatja a fejezetet irdnyitd szervi koltségvetési feladatokat a miniszter felligyelete ala tartozé
cimek esetében. A Koltségvetési Féosztaly felelés tovabba a Kilképviseletek lgazgatdsa cim gazdalkodasanak
irdnyitasaért, lebonyolitasaért.

2. A Koltségvetési Féosztaly kodifikacios feladatai korében

el6késziti az egyes fejezeti kezelésu eldirdnyzatok felhasznaldséra vonatkozé miniszteri rendeletet, utasitast és
a fejezeti kezelés( el6iranyzatokra vonatkoz6 gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat,

el6késziti a Kilképviseletek lgazgatasa cim gazdalkodasi szabalyzatait és szamviteli politikajat,

részt vesz a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasat érinté kormany-elSterjesztések el6készitésében
és szakmai egyeztetésével kapcsolatos mdveletekben,

véleményez egyes fejezeti kezelési eléiranyzatok felhasznélasat érintd jogszabalyokat és belsé normakat.

3. A Koltségvetési Féosztaly koordindcios feladatai korében

koordindlja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,
koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszdmolodjanak elkészitésével kapcsolatos
muveleteket,

meghatarozza a koltségvetési szervek részére a szamviteli beszamolok, mérlegjelentések, valamint az egyéb
adatszolgaltatasok tartalmat és bekildésének hatéridejét,

koordindlja a fejezet irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek korében az dllamhaztartas mikodési rendjének
véltozasa kapcsan az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellenérzi,
koordinalja a kiilképviseletek gazdalkodasat, a kiilképviseletek gazdalkodasa tekintetében atfogd és helyszini
ellenérzéseket végez,

koordinalja a fejezet gazdalkodasanak ellendrzésére irdnyuld pénziigyi vonatkozasu vizsgalatok végrehajtasat,
kapcsolatot tart a vizsgalatot végzé szervvel,

a Pénziigyi és Szamviteli Fosztallyal egylittmukodve ellatja az dllamivagyon hasznalatat érint6 ellendrzésekkel
[Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zartkdrien Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: MNV Zrt), Allami
Szamvevészék, Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, belsé ellenérzés] kapcsolatos feladatokat,

koordindlja és elkésziti a Kulképviseletek lIgazgatdsa cim esetében az allami vagyonnal kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatési és elszamolasi kotelezettségeket.

4. A Koltségvetési Fosztély szervezetiranyitasi feladatai kdrében

szerveziaminiszter iranyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozé adatszolgéltatasokat,
szervezi az 4llamhdéztartas szabélyozdinak valtozésabol eredé fejezeti feladatok végrehajtasat,

felligyeli a miniszter irdnyitasa és felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek koltségvetési gazdalkodasat,
szlikség esetén részt vesz a fejezet koltségvetését érintd elbterjesztések elékészitésében,

felligyeli a kiilképviseletek koltségvetési gazdalkodasat,

felligyeli a kiilképviseletek gazdasagi feladatokat ellaté munkatérsainak pélyaztatasat, kivalasztasat, javaslatot
tesz a gazdasdgi ligyekért felelés helyettes allamtitkar részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrél.

5. A Koltségvetési Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

a)

a fejezet koltségvetési szervei altal készitett éves koltségvetési javaslatok figyelembevételével Gsszeallitja
a fejezet éves koltségvetési javaslatdt, gondoskodik annak jovahagydséarol, valamint tovébbitdsérdl
a nemzetgazdasagi miniszter felé,

jovéhagyja a fejezet felligyelete ala tartozé cimek elemi koltségvetéseit, éves koltségvetési beszamoloit,
id6kozi mérlegjelentéseit és zarszamadasait,

végrehajtja az Orszaggytlés és a Kormany, valamint a fejezet hatadskorébe tartozd évkozi elSirdnyzat-
maédositasokat, vezeti a kapcsolddo nyilvantartast,
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d)

el6késziti a fejezethez tartozd cimek esetében a maradvany jévahagyasat kezdeményezé dokumentaciot,
a Nemzetgazdasdgi Minisztérium (a tovabbiakban: NGM) dltal tortént jovdhagyast kdvetéen gondoskodik
az érintettek értesitésérol,

teljeskorlien nyilvantartja a miniszter felligyelete ald tartozd fejezeti kezelést elSirdnyzatokat, és ellatja
a kapcsolédo pénziigyi, konyvviteli feladatokat,

elkésziti a fejezeti kezelésl el6iranyzatok éves koltségvetési beszamoldjat, valamint az id6kozi
mérlegjelentéseket, tovabba rendszeres jelentést tesz a fejezeti kezelés(i eléiranyzatok alakulasardl,

végzi a kotott segélyhitelezés folyamatba épitett ellenérzési feladatait,

részt vesz a beruhazasdsztonzési céleldiranyzat mandatumiilésein és a Nemzeti Befektetési Ugynokség altal
el6készitett tdamogatasi szerzédések véleményezésében,

részt vesz a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégiai programok projektegyeztetéseiben,

nyomon koveti a Magyar Export-Import Bank Zrt. kamatkiegyenlitése elnevezési kozpontilag kezelt
el6iranyzatbdl torténé finanszirozast,

a MAK illetményszamfejt6 kdréhez tartozé 6nallé kifizetéhely mint 6nallé Kézponti llletményszamfejté Hely
- a Kilképviseletek Igazgatasa esetében - elldtja a kdzpontositott illetményszamfejtési korbe tartozéd
bérszamfejtéssel, addzassal 6sszefliggd feladatokat,

gondoskodik a kulféldon 1évé tartds kikuldottek gyogyellatasaval és egészségbiztositasaval kapcsolatos
feladatok ellatasardl, intézkedik az Eurépai Egészségbiztositasi Kartyak kiallitasat illetéen,

lzemelteti a Kilképviseletek lgazgatdsa cim hazipénztarat, valamint az igényeknek megfeleléen litemezi
az dlloméshelyek pénzellatasat,

a Kiilképviseletek Igazgatasa esetében gondoskodik az érvényben [évé integrélt gazdasagi rendszer pénziigyi
és fokonyvi moduljanak intézményi miikodtetésérél, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és
fékonyv egyezéségét.

6. A Koltségvetési Féosztaly tovabbi funkcionalis feladatai korében

a)

kialakitja a Kiilképviseletek Igazgatasa és a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok szamviteli politikajat, szdmlarendjét,
figyelemmel kiséria koltségvetés végrehajtasat, id6kozi adatszolgaltatast teljesit, és elkésziti az éves maradvéany
elszamolasat, 6sszedllitja az éves koltségvetési beszamolot,

irdnyitja és felugyeli a kulképviseletek gazdalkodasat, az egyes kilképviseletek gazdalkoddsdnak
szabdlyszerlségét,

irdnyitja és fellgyeli a kiilképviseletek gazdalkodasat, annak szabalyszer(iségét,

meghatarozza a kilképviseletek pénziigyi feladataival kapcsolatos szabélyozasi tevékenység kereteit,
gondoskodik a pénziligyi feladatot érinté munkakorbe kihelyezésre kerlil6 munkatarsak oktatasardl,
felkészitésérdl, vizsgdztatasardl (misszidvezeték, pénztarellenérok, gazdasadgi feladatot ellatd egyéb
munkatarsak),

koordinalja az allomashelyek elhelyezési, berendezési igényeit és feltételeit, a kiilfoldi ingatlanvagyonnal
kapcsolatos kérdéseket,

bérelt rezidencia és hivatali éplilet valtozasainak vonatkozdsaban a szakteriletek véleményeit 6sszefoglalja,
és jovahagyasra felterjeszti a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar részére,

Ujonnan nyilé kilképviseletek vonatkozdsaban koordindlja a szolgalati lakdsokban torténé elhelyezési,
berendezési igényeket és feltételeket,

az illetékes tarsféosztalyok bevonasaval koordinalja a kiilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalok
foglalkoztatasaval 6sszefligg6 engedélyeztetési folyamatot,

gondoskodik a Kiilképviseletek lgazgatdsa éves koltségvetési beszamoldjanak aldtdmasztasaul szolgélo
immateridlis javak és targyi eszkozok analitikus nyilvantartasardl, biztositja a fékényvi adatokkal torténd
egyez6séget,

felligyeli a miniszter irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasat, valamint koltségvetésének
végrehajtasat,

fejezeti kezelést el6iranyzatok, valamint a kilképviseletek igazgatasa cim vonatkozasaban ellatja a Forras SQL
Integralt Ugyviteli Rendszer (a tovabbiakban: Forras SQL Rendszer) miikddésével, hasznélataval kapcsolatos
oktatadst, gondoskodik a Forrds SQL Rendszer fejleszt6jén keresztlil annak folyamatos fejlesztésérdl;
e tevékenység érdekében folyamatos kapcsolatot tart a Forrdas SQL Rendszer fejleszt6jével, koordindlja
a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,
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m) részt vesz a kilképviseleti miikodést érinté (ideértve a kiilképviseletek kozremikddésével megvaldsitott)
eurdépai uniés vagy mas forrasbol, tovabba a fejezeti kezelésli el6iranyzatokbdl finanszirozott projektek,
programok, pélyazatok, tdmogatasok el6készitésében, és a megkdtendd szerzédések véleményezésében
pénzugyi szempontbdl egyittmUikddik a szakmai megvalésitasért felelés féosztalyokkal,

n) pénzligyi szempontbol egylttmikodik a projektek elékészitésében, kialakitdsdban és a megkdtendd
szerz6dések véleményezésében a szakmai megvaldsitasért felels féosztalyokkal azon eurdpai unids vagy mas
forrasbdl finanszirozott azon szakmai projektek, programok, palyazatok és tdamogatasok esetében, amelyekben
a minisztérium a kedvezményezett.

1.1.2.3. Pénziigyi és Szdmviteli F6osztdly

1. A Pénzligyi és Szamviteli Fosztaly a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt m(ikodo
funkcionalis féosztaly.

2.APénzligyi és Szamviteli Fosztaly felel6s a minisztérium szamara dllamifeladatként meghatarozott alaptevékenység
elldtdsdhoz biztositott kozpénzekkel valéd hatékony, céliranyos, a mindenkor hatalyos jogszabdlyoknak, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkoznek és egyéb elbirdsoknak megfelel6 gazdéalkodasért, ennek keretében kialakitja
a gazdélkodésra vonatkozé szabdlyokat, gondoskodik azok végrehajtasarél és a FEUVE keretében torténd
ellenérzésérdl.

3. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a) részt vesz a feladatkorébe tartozd gazdalkodasi szabalyzatok, utasitdsok megalkotdséban, valamint pénziigyi
témdju megdllapodasok el6készitésében,

b) el6késziti a minisztérium cafetéria-szabalyzatat,

<) elkésziti és naprakészen tartja a Kozponti Igazgatas ellenérzési nyomvonalat, valamint kockazatkezelési
rendszerét,

d) kialakitja, el6késziti és jovahagyasra felterjeszti a Kdzponti Igazgatas szamviteli politikajat és a kapcsolodd
szabalyzatokat.

4. A Pénzigyi és Szamviteli Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) a MAK illetményszamfejté kdréhez tartozéd 6nallé kifizetéhely mint Kézponti llletményszamfejté Hely ellatja
a kozpontositott illetményszamfejtési korbe tartozéd — Kozponti Igazgatdsra vonatkozé — bérszamfejtéssel,
adozéssal, tarsadalombiztositasi kérdésekkel 0sszefliggé feladatokat,

b) elvégzi a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat, igények elbirdlasat, a szlikséges hatarozatok
meghozatalat (betegszabadsag, tappénz, baleseti tappénz, gyermekapolasi tappénz), a foglalkoztatdt terheld
tarsadalombiztositasi feladatkorében elkésziti a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos bevallasokat, teljesiti
a jogszabalyban el6irt befizetéseket és adatszolgaltatast,

<) elkésziti a Kozponti Igazgatas elemi koltségvetését, végzi az elSirdnyzat-modositdsokkal és elbiranyzat-
atcsoportositasokkal kapcsolatos miveleteket,

d) a koltségvetési szerv vezet6jének felhatalmazasa alapjan gyakorolja az éallamhaztartasrél szolo toérvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 43. § (2) bekezdésében meghatarozott elirdnyzat-
atcsoportositasi jogkoroket,

e) vezeti a Kdzponti Igazgatés koltségvetését terheld kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat, figyelemmel kiséri
a koltségvetés végrehajtasat,

f) elkésziti a Kozponti Igazgatas éves beszamoldjat, az id6kdzi mérlegjelentést, a kdltségvetési jelentést,

g) Uzemelteti a K6zponti lgazgatas pénztarat (forint és valuta), készpénzel6legeket ad ki, elszamoltat, valamint
végzi a beérkezett szamlak nyilvantartasat, a szallitéi szamlak pénziigyi rendezését, tovabba a MAK részére
a pénzlgyi teljesitésekhez kapcsolédé adatszolgéltatasokat,

h) megszervezi és lebonyolitja az ideiglenes kikildottek kiutazasat, szamfejti a valutaeldleget, és elvégzi az uti
elszamolasok pénziigyi zarasat,

i) végzi a minisztérium intézményi koltségvetését érinté egyes megallapoddasokkal kapcsolatos pénziigyi
elszamolast,
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r

kezeli a Kozponti Igazgatas beszamoldinak aldtdmasztasaul szolgalé immateridlis javak és targyi eszkdzok
analitikus nyilvantartasat, biztositja a fékdnyvi adatokkal torténé egyezéséget,

ellétja a vagyongazdélkodds pénziigyi-szamviteli feladatait,

nyilvantartja a dolgozoék szabadsagos napjainak allomanyat, kezeli a szabadsag-nyilvantarté programot,
gondoskodik az érvényben lévé pénziigyi nyilvantartd program (Kézponti Igazgatasra vonatkozo) fékdnyvi
moduljanak intézményi mukodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és fékonyv
egyez6ségét, ellenérzi a kdnyvelési bizonylatokat, a MAK felé jelenti az Egységes Rovatrend Azonosité (ERA)
kédokat,

kiadja a szamfejtésbdl adddoé kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszolitdsokat és a jovedelemigazolasokat,
adatot szolgdltat a feladatkorével 6sszefiiggésben altala kezelt kbzérdekl adatok, valamint a politikai vezeték
javadalmazasara vonatkozo adatok kozzétételéhez,

teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé pénzligyi ellendérzést végzé szervek,
szervezeti egységek részére adatszolgéltatasokat készit,

pénzigyi szempontbdl véleményezi a tdmogatdsi szerz6dés és mddositasai mellékletét képezé részletes
koltségvetést,

ellatja a minisztérium hataskorébe tartozo, a kilképviseleti miikodést nem érinté operativ, valamint kozvetlen
eurdpai uniés programok keretében megvaldsuld projektek pénziigyi adminisztrativ és szamviteli feladatait
a projektek megvalositasi és ellenérzési szakaszaban, egytttm(ikddve az illetékes szakmai megvaldsitasért
felel6s szervezeti egységgel.

1.1.2.4. Létesitménygazddlkoddsi F6osztdly

1. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly a gazdasagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mdikodo

funkcionalis féosztaly. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly felelés a minisztérium szamara éllami feladatként

meghatarozott alaptevékenység elldtdsahoz biztositott eszkozédllomany karbantartdsdért és lizemeltetéséért,
valamint a jogszabdlyban el&irt tliz- és munkavédelmi feladatok koordinaciéjaért.

2. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében felllvizsgalja és aktualizélja a hataskorébe

sorolt feladatokhoz kapcsolddo belsé utasitasokat, szabélyzatokat.

3. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly lzemeltetési feladatai kdrében

a)

b)

egyuttmUkodik a KEF szakmai szervezeteivel, a Pénzligyi és Szamviteli Fosztallyal, a Kdltségvetési Féosztallyal,
valamint a Jogi Féosztéllyal,

elldtja a minisztérium és a KEF kozotti szolgéltatdsi megallapodasban rogzitett véleményezési, ellenjegyzési,
kotelezettségvallalasi és egyéb feladatokat, tovabba felelés a szolgaltatasokkal kapcsolatosan felmertdilt
problémak KEF felé torténd jelzéséért, a szolgaltatasi megallapodas moédositasanak kezdeményezéséért,
koordinalja a minisztérium szamara nyujtott ellatasi és egyéb, feladatkdrébe tartozé szolgaltatasokat (eszkozok,
anyagok, rendezvények tdmogatdsa, technikai kiszolgélasa stb.), a szolgaltatasok beszerzésére szerz6déskotést,
szerz6désmodositast vagy kdzbeszerzési eljards meginditasara vonatkozo kérelmet terjeszt el6,

kapcsolatot tart az lizemeltetési szolgaltatasokat biztosito vallalkozokkal, valamint a bufét és az éttermet/
konyhat Gizemelteté vallalkozdkkal, figyelemmel kiséri a vallalkozdk altal nyujtott szolgéltatdsok minéségét, és
javaslatokat tesz a sziikséges intézkedésekre,

gondoskodik a minisztérium vagyonkezelésében lévd, egyéb szervezetek — Budapesti Eurépai Ifjusagi Kdézpont,
Lengyel Intézet, Roman Kulturalis Intézet — altal hasznélt ingatlanok ellatasérol, izemeltetésérél és felujitasarol,
kozremUikddik a minisztérium belfoldi szervezeti egységei elhelyezésének biztositdsdban és koordinalasaban,
koordinalja a minisztérium belfoldi ingatlangazdalkodasi feladataibdl adédd, a belféldi ingatlanok
vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezel6i jogdnak megsziintetéséhez, illetve az e joglgyletekhez
kapcsol6dd vagyonkezelési szerzédések megkotéséhez, moddositasdhoz sziikséges engedélyeztetéssel
kapcsolatos feladatokat,

Uzemelteti a minisztérium vagyonkezelésében 1évé belfdldi szolgdlati lakdsokat, gondoskodik azok
karbantartasardl, felujitasardl, valamint a szolgalatilakas-igények tovabbitasardl,

gondoskodik a monori raktér- és logisztikai kozpont lizemeltetésérdl, karbantartasardl (illetve az ott elhelyezett
logisztikai raktarbazisrol), szerz6déskotést kezdeményez (kdzbeszerzési eljaras keretében) az ingatlan éléerds
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m)

Orzésérdl, valamint az ingatlantdvkozlési szolgdltatok részére torténd bérbeaddsardl, a meglévd bérleti
szerz6dések aktualizaldsarol,

elldtja a belfoldi allami tulajdontd, de a minisztérium vagyonkezelésében |évé ingatlanvagyonnal valo
gazdalkodassal kapcsolatos szakmai feladatokat,

kozremUikodik a minisztérium vagyonkezelésében 1évé belféldi ingd és ingatlan vagyonelemek
allomanyfelmérésében,

a kulképviseleti leltarozasok, selejtezések tdmogatasa, koordinacidja, valamint az eszkdzok besorolasaval
és tovabbhasznositasédval kapcsolatos dontéshozatal elékészitésére javaslatokat tesz, és egyittmikodik
a Koltségvetési Féosztaly illetékes szervezeti egységével,

a minisztériumi nyomdan keresztil ellatja az iratokkal kapcsolatos sokszorositési feladatokat, a kisebb nyomdai
munkakat.

4. A Létesitménygazdalkodasi FSosztaly szallitmanyozasi és miikodéstamogatasi feladatai korében

a)

szervezi és lebonyolitja a diploméciai futarszolgdlathoz nem kapcsolédd széllitmanyozasi és teherszallitasi
feladatokat, az uti cél és a feladat figyelembevételével dont a szallitds eszkdzérdl, modjarol, el6késziti az ehhez
kapcsolodo kikiildetési rendelvényeket, szallitasi dokumentaciot,

koordinalja a protokoll feladatok ellatasara lizemeltetett gépjarmivek és gépkocsivezetdk napifeladatvégzését,
kezeli az eseti szallitasi igényeket (népszavazasokkal, valasztasokkal kapcsolatos feladatok, delegaciok, egyéb
programok tdmogatasa),

elkészitésében,

tliz- és munkavédelmi oktatast tart a kiilszolgalatra késziilg, valamint az Uj belépé munkatarsak részére,
el6késziti, illetve kdzrem(ikddik a tliz- és munkavédelmi szabalyzatok elkészitésében, és részt vesz a vizsgalatok
lebonyolitasaban,

elvégzi a minisztérium altal fenntartott parkoldhelyek kiosztasat, hasznalatuk koordindcidjat.

5. A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly gépjarmi-felligyeleti feladatai kdrében

a)

b)

szakmailag véleményezi a kilképviseletek hivatali gépjarml beszerzési igényét, cseréjét, ellendrzi azok
lzemeltetését, selejtezését és hasznositasat,

vezeti a kapcsoldédd nyilvantartasokat, kidllitja és érvényesiti a minisztérium kezelésében 1évé gépjarmivek
vezetésére és parkoldséra jogosité igazolvanyokat, el6késziti a hataratlépési engedélyeket,

Uzemelteti és felligyeli az ideiglenesen belfoldon lGzemeltetett kilképviseleti gépjarmveket, gondoskodik
a szlikség szerinti karbantartasrdl, szakszervizben torténé javittatasrol,

biztositja a gépjarmuvek lizemképes allapotanak fenntartasat és beszerzését, kdzrem(ikddik a protokoll
feladatok lebonyolitasaban,

lizemelteti a minisztérium gépjarmdallomanyat,

koordindlja a kulcsos gépjarmuvek kiadasat, visszavételét,

gondoskodik az azonnali hibaelharitdsokrdl, helyi javitdsokat végez,

gondoskodik a nagyjavitasok, mUszaki vizsgaztatasok és gumicserék szakszerU ellatasarol,

el6késziti a gépjarmivek Gzemeltetésével kapcsolatos beszerzéseket (kdzbeszerzési eljarasok, illetve polgari
jogi szerzédések kezdeményezése),

lizemelteti a gépjarmimosod-rendszert,

vezeti és ellenérzi a gépjarmdvekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

1.1.2.5. Ingatlangazddlkoddsi F6osztdly

1. Az Ingatlangazdalkodasi FSosztaly a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt m(ikodé
funkcionalis f6osztaly. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly felelés a minisztérium szamara allami feladatként
meghatarozott alaptevékenység ellatdsdhoz biztositott ingatlanvagyonért.

2. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében feliilvizsgélja és aktualizélja a hataskorébe sorolt
feladatokhoz kapcsolédo belsé utasitasokat, szabalyzatokat.
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3. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) egyuttmUkodik az MNV Zrt. szakmai szervezeteivel,

b) kilonos tekintettel az Uj képviseletnyitasokra és a kiilképviseletek rekonstrukcidjara, a Biztonségi, Informatikai
ésTavkozlési Féosztéllyal egyeztetve igény szerint részt vesz a biztonsagtechnikai és informatikai alapkiépitések
tervezési feladataiban, valamint szlikség szerint a kivitelezési feladatokban,

) el6késziti a kiilképviseleti ingatlanvagyon gyarapitasara iranyuld dontéseket, kormany-el&terjesztéseket,
valamint kozremukodik a kulképviseleti ingatlanvagyon gyarapitasara iranyulé kormanyzati dontések
végrehajtasaban,

d) koordindlja a kiilképviseletek elhelyezésének biztositasa érdekében sziikséges operativ feladatokat a magyar
allami tulajdonu és bérelt hivatali célt ingatlanok, valamint rezidenciak vonatkozaséban,

e) koordinalja a kilképviseletek elhelyezési, ingatlangazdalkodasi feladataibdl adodd, az ingatlanok
vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezel6i jogdnak megsziintetéséhez, illetve az e joglgyletekhez
kapcsol6dd vagyonkezelési szerzédések megkotéséhez, mddositasdhoz sziikséges engedélyeztetéssel
kapcsolatos feladatokat.

4. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében elvégezteti, felligyeli, koordinalja a minisztérium
altal kezelt kiilfoldi ingatlanvagyont érint6 tervezési, dllagmegovasi, karbantartdsi, részleges és teljes felujitasi,
kivitelezési, miszaki ellenéri munkalatokat, feladatokat, valamint a Pénziigyi és Szamviteli Féosztallyal, a Kéltségvetési
Féosztéllyal, a Jogi FSosztallyal és a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztéllyal egylittm(ikodve a minisztérium
vagy kulképviseletei &ltal megrendelt épitési beruhazésok, kapcsolédd drubeszerzések és szolgéltatasok
megvalositasat, tovabba szlikség esetén elldtja annak muszaki felligyeletét, valamint kezdeményezi az ehhez
kapcsolodd kdzbeszerzési, beszerzési feladatokat.

5. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly egyéb feladatai korében

a) ellatja a vagyongazdalkodasi stratégidhoz készilt intézkedési tervben foglalt feladatokat,

b) el6késziti a minisztérium éltal kezelt kiilfoldi ingatlanvagyont érint6 felsévezetdi stratégiai dontéseket,

<) elldtjaakulfoldontaldlhato dllamiingatlanvagyonnal kapcsolatos,jogszabalybanel6irt,azingatlanértékesitéssel
és ingatlan-adasvétellel kapcsolatos feladatokat, valamint k6zrem(ikddik az ingatlanvagyont érinté kdzterhek
és a hasznalatukbodl ered6 egyéb esetleges fizetési kotelezettségek megfeleld teljesitése érdekében,

d) a Koltségvetési Fbosztallyal egylittmkodve elldtja a minisztérium és az MNV Zrt. kozotti Vagyonkezel6i
Szerz6désben rogzitett véleményezési, ellenjegyzési, adatszolgaltatasi, aktivalasi és egyéb feladatokat,

e) szakmailag felligyeli a minisztérium kezelésében |évé kilfoldi ingatlan-portfélié fenntartdsdhoz kapcsolédo,
a kulképviseletek lizemeltetési feladatkorébe tartozd mdszaki, karbantartasi feladatokat,

f) elkésziti a hosszu, kdzép- és rovid tavu beruhdzasi, karbantartasi és felljitasi terveket.

1.1.2.6. Biztonsdgi, Informatikai és Tavkézlési Féosztdly

1. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly a gazdasagi ligyekért felelés helyettes dllamtitkar iranyitasa alatt
mUkodd funkciondlis féosztaly. A biztonsagi vezetdi, illetve a biztonsagi felligyeleti hataskorbe tartozd tevékenységek
vonatkozasdban az irdnyitast és a felligyeletet a kozigazgatasi allamtitkar gyakorolja. A féosztaly vezetdje
a minisztérium biztonsdagi vezetdje.

2. A Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly ellatja a diplomaciai zart célu elektronikus informaciés rendszerek

biztonsaganak jogszabdlyban meghatarozott hatdsagi és biztonsagi felligyeleti feladatait, igy kiilondsen

a) a diplomaciai zart célu elektronikus informéaciés rendszerekre vonatkozéan elvégzi az osztalyba sorolds és
a biztonsdgi szint megallapitasanak ellenérzését, és az ellendrzés eredménye alapjan dontést hoz,

b) elvégzi a diplomdciai zart célu elektronikus informacidés rendszerek osztdlyba soroldsdra és — ehhez
kapcsoloddan - a zart célu elektronikus informacios rendszert mukodteté szervek biztonsagi szintjeire
vonatkozd, jogszabalyban meghatérozott kdvetelmények teljestilésének ellendrzését,

<) az ellenérzés sordn a feltart vagy tudomadsara jutott biztonsdgi hidnyossagok elhdritasat elrendeli, és
eredményességét ellendrzi,

d) a rendelkezésre all6 informacidk alapjan kockazatelemzést végez,
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a hozzd érkezé biztonsagi eseményekkel kapcsolatos bejelentések kivizsgélasara irdnyuld hatdsagi eljarast
meginditja,

aminisztériumszervezetiegységeinél éshattérintézményeiben elémozditjaéstamogatjaabiztonsdgtudatossag
fejlesztését, elésegitve ezzel az informéacids tarsadalom biztonsagtudatossaganak erésitését,

ahazai és nemzetkdziinformacidbiztonséagi, kibervédelmi, létfontossdgu informacids infrastruktura védelmével
kapcsolatos gyakorlatokon részt vesz,

kapcsolatot tart és egylttmUikodik az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl
sz6l6 2013. évi L. torvény szerinti hatésdggal, valamint az eseménykezel$ kdzpontokkal,

a diplomaciai zart célu elektronikus informéciés rendszerekben kezelt adatok biztonsaga érdekében jogosult
megtenni, elrendelni, ellendrizni minden olyan, a zart célu elektronikus informaciés rendszer védelmére
vonatkozé intézkedést, amellyel a zart célu elektronikus informacios rendszert veszélyeztetd fenyegetések
kezelhet6k.

3. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztély biztonsagi feladatai korében

a)

irdnyitja és ellenérzi a Kdzpont és a kiilképviseletek biztonsaggal, mindsitett adatkezeléssel, tavkozlési és
rejtjelezési feladatokkal, tovabba a mindsitett informatikai rendszerekhez kapcsolodé feladatokkal 6sszefliggd
munkajat,

elldtja a biztonsagi feliigyeleti funkcidkat, iranyitja és felligyeli a klilképviseleti biztonsagi felel6soket, valamint
véleményezi és jévahagyja a kilképviseletek biztonsagi szabdlyzatat, veszélyhelyzeti és készliltséqi terveit,

a féosztaly szervezeti keretén belil, a biztonsagi vezetd irdnyitdsa mellett mikodteti a Rejtjelfelligyeletet,
valamint a Kézponti Rejtjelszolgalatot, amely elldtja az EU Nemzeti Rejtjeleloszté Hatésdg (EU National
Distribution Agency) feladatkorét,

koordinalja a minisztérium agazati honvédelmi feladatainak végrehajtasat és teljesitését, 6sszehangolja
a miniszter irdnyitasa ala tartozo szervek agazati honvédelmi feladatait,

a Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi Igazgatésag Objektumvédelmi Féosztaly I. Orségi
Osztaly Kiltigyminisztériumi Orségi Alosztallyal kézdsen elkésziti a minisztériumba toérténé belépéssel,
benntartézkodassal kapcsolatos szabalyzatokat, az adatkezelésre vonatkozé jogszabdlyoknak megfeleléen
kezeli a minésitett teriletre belépék adatait,

elkésziti a minisztériummal szerz6d6 maganjogi partnerek nemzetbiztonsdgi ellen6rzésére vonatkozéd
allasfoglalasat,

elvégzi, felligyeli és koordindlja a biztonsagi terllettel rendelkezé kilképviseleteken a biztonsagi és
biztonsagtechnikai rendszerek tervezését, telepitését, kivitelezését, tovabba miikodését,

0sszehangolja és koordinalja azilletékes hivatallal, valaminta Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel a kiilképviseletek
biztonsagi rendszereinek tervezését, telepitését.

4. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly kodifikacids feladatai korében elékésziti, fellilvizsgalja és
aktualizdlja a feladatkoréhez kapcsolédd jogszabdlyokat, miniszteri utasitdsokat, szabalyzatokat, eljarasrendet,
figyelemmel kiséri a nemzetkozi szervezetek biztonsagi el6irasainak véltozasait.

5. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly koordinacios és egyéb feladatai kdrében

a)

részt vesz a minisztériumba belépék képzésében, a munkatarsak belsé vizsgakra torténé felkészitésében,
avizsgaztatasban,afelkészitéshezésavizsgakhozbiztositja az oktatdsiés vizsgaanyagot, ellatjaa killképviseletre
kihelyezett munkatarsak biztonsagi felkészitésével és szakoktatasaval kapcsolatos feladatokat,

elvégzi a kilképviseleten biztonsagi, rejtjelfeladatokat elldtdé munkatarsak felkészitését és rendszeres
beszamoltatasat,

biztonsagi kockazati szempontbdl véleményezi a kilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalok
foglalkoztatasara vonatkozo javaslatokat,

koordinalja a VKH akkreditdciés folyamatdban részt vevé szervezeti egységek tevékenységét, végzi
az akkreditaciéval kapcsolatos eljarasi feladatokat,

az Informécié Biztonsagi Osztély dltal elldtja az informatikai biztonsag tertletét érinté feladatokat, irdnyitja
a Kdzponti Rejtjelszolgdlatot, amely elldtja az EU Rejtjeleloszté Hatésag (EU National Distribution Agency)
feladatkorét,

szervezi és irdnyitja a diplomaciai és konzuli futarszolgalatot, el6késziti és szervezi a repiilégépes futarutakat,
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9)

m)

irdnyitja, fellgyeli a kdzponti Ugyelet tevékenységét, Osszehivasa esetén részt vesz a Valsagkezelé Kozpont
tevékenységének koordindlaséban, biztositja a Vélsagkezel6 Kozpont miikédéséhez sziikséges informatikai,
technikai, kommunikacids és egyéb eszkdzoket,

elldtja a diploméciai uton benyujtott repilési engedély megadasdhoz kotott kérelmekkel kapcsolatos
teenddbket, ezzel 6sszefliggésben koordindlja a minisztérium hozzajérulasi, illetve egyetértési jogkodrének
gyakorldsat, elldtja a magyar légtér hasznalatdra vonatkozé egyéb be-, ki- és atrepuléssel kapcsolatos
teendbket, nemzetkdzi megallapodas alapjén szervezi a magyar felségjellel elldtott Nehéz Légi Szallité Ezred
(Heavy Airlift Wing) C-17 tipusu Iégi jarm(vei repiiléseivel kapcsolatos diplomaciai engedélyek beszerzését,
elldtja és koordindlja a minisztérium és kilképviseletei informatikai infrastruktura-fejlesztésével, az ahhoz
kapcsolodd beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat, valamint részt vesz a minisztérium alap- és kiegészitd
tevékenységeihez kapcsolddéinformatikairendszerek tervezésére és megvalositasara vonatkozé projektekben,
melyekben érvényesiti a 1étrejové rendszerek késébbi folyamatos miikddtetésének feltételeit,
infokommunikacids szakmai kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes hatdsagok és szakmai
szervezetek felé,

intézkedik a nemzeti minésitett adatok kezelésére vonatkozé személyi biztonsagi tanusitvanyok kiallitasarol,
tarolasarol és visszavonasardl, végzi a kiilfoldi mindsitett adatokra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyok,
igazolasok beszerzésével, kezelésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a féosztidlyhoz eljuttatott
felhasznaloi engedélyek és titoktartasi nyilatkozatok kezelésérdl, nyilvantartasarol, valamint tarolasarol,
képviseli a minisztériumot a tarcakozi szervezetekben, igy kiilondsen a Katasztrofavédelmi Koordinacios
Tércakozi Bizottsdgban és annak munkacsoportjdban, a légligyi védelmi, a nukledrisbaleset-elharitasi,
a terrorelharitasi bizottsdgokban, az Orszagos Atomenergia Hivatal Felsészint(i Munkacsoportjdban, valamint
az Alaptorvényben meghatarozott kiilonleges jogrendre vonatkozé védelmi koordindciés feladatokban,
képviseli a minisztériumot a biztonsagi teriileteket érinté hazai és nemzetkozi forumokon, nemzetkozi
egyeztetésen és szakbizottsdgokban,

szervezi és fellgyeli a Kozpont mindsitett biztonsagi teriileteinek védelmét, ennek érdekében egyiittm(ikodik
a minisztérium kozponti éplileteit 6rz6 Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi Igazgatésag
Objektumvédelmi Féosztaly . Orségi Osztaly Kiilligyminisztériumi Orségi Alosztaly Parancsnokaval, biztositja
aminisztérium objektumaiban a beléptetérendszerek és biztonsagi berendezések miikodtetését, gondoskodik
a belépésre jogositd okmanyok kiadasardl, nyilvantartasardl és visszavonasarol.

6. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a)

elemzi és értékeli a kiilképviseletek és a fogadd allamok biztonsagi helyzetét, biztonsagi szempontbdl
véleményezi és jovahagyja a kilképviselet (hivatali és rezidencia) céljat szolgdld épliletek kivalasztasat/
épitését, biztonsagirelevanciaval biré belsé kialakitasat, felujitasat; a biztonsagi szempontboél nem tamogathato
kulképviseletek (bérlése, épitése, felujitasa soran torténd kialakitasa) vonatkozasaban biztonsagi allasfoglalast
készit a kdzigazgatasi dllamtitkar részére, kiilonos tekintettel az épiilet biztonsagi kdrnyezetére és biztonsagi
rendszerek kiépitésére,

a biztonsagi szempontbdl tdmogathatd kiilképviseletek vonatkozdsdban javaslatokat tesz a biztonsdgi
kornyezet kialakitasara, a kivitelezés mddjéra, véleményezi és jovahagyja a helyi kivitelezés(i vagyonvédelmi
terveket, véleményezi, folyamatosan karbantartja a biztonsagi munkalatok mszaki dokumentacidjat,
kdzremiikddik vagy képviseli a minisztériumot a tarcakozi koordindcids feladataihoz kapcsolédé korményzati
informatikai és tavkozlési szakmai egyeztetéseken,

gondoskodik a minisztérium kdzponti telephelyein 1évé nem mindsitett informatikai elemeinek (szerverek,
halézati eszkozok) és tavkozlési infrastrukturdjanak (VPN halozati eszkdzok, miiholdas kommunikacids
eszk6zok), valamint a kiilképviseletek nem minésitett ,hardware” és ,software” elemeinek telepitésérél és
mukodtetésérdl,

gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein [évs, mindsitett informatikai elemeinek és tavkozlési
infrastrukturajanak, valamint a kiilképviseletek minésitett ,hardware” és ,software” elemeinek telepitésérdl és
mukodtetésérdl, biztositja a korményzati szervek részére mindsitett hal6zati végpontok (VKH munkaéllomasok)
telepitését és felligyeletét,

gondoskodik a mindsitett és nem mindsitett informacié tavkozlési csatornan vald tovabbitasahoz sziikséges
védelmérél, miikodteti a nyilt és mindsitett informatikai és tavkozlési infrastrukturakat, felligyeli a mindsitett
adatvédelem feltételeinek kialakitdsat és fenntartasat a Kézpontban és a kiilképviseleteken,
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r

X)

szakmai javaslatokat tesz a kiilképviseleteken az infokommunikacios kornyezet kialakitaséra, a kivitelezés
madjara, véleményezi, jévédhagyja és folyamatosan karbantartja az infokommunikaciés munkélatok mdszaki
dokumentdciojat,

kidolgozza és dontésre el6terjeszti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfelel$ elérésére, illetve
fenntartasara vonatkozd irdnyelveket, terveket és szabdlyokat, informatikai biztonsdgi szempontbdl
véleményezi a minisztérium egyedi infokommunikaciés rendszereit érintd szerzédéseit,

gondoskodik a minisztérium informatikai biztonsagi iranyitasi rendszere kialakitasarol és miikodtetésérdl,
szervezi és koordindlja, biztositja a kiilképviseletek és egyes kormanyszervek rejtjelez6 eszkozokkel vald
folyamatos ellatasat, telepitését és cseréjét,

a Rejtjelszabdlyzatban foglaltak alapjan vezeti az ehhez kapcsolédd nyilvantartdst, a rendszeresitett
eszkdzokhoz hatdsagi engedély alapjan rejtjelkulcsot készit, ellatja a rejtjelkulcsokkal kapcsolatos teenddket,
fellgyeli a rejtjeltevékenységre vonatkozd elGirdsok betartdsat, nyilvantartja a rejtjeleszkozoket, tipus-,
hasznalati és telepitési engedélyeket, gondoskodik a rejtjelez6i munkakdrt betdlté munkatdrsak képzésérdl,
vizsgdztatasardl és nyilvantartdsarol,

elldtja a kiilképviseleti regionalis rendszergazdak, helyi rendszergazdak, informatikai felel6sok, tovabba a mas
szervezeti egységeknél miikodé alkalmazas-rendszergazddk szakmai felligyeletét, irdnyitasat, valamint
koordinaciostevékenységetvégezaminisztériumszervezetiegységeinek,aminisztériumhéttérintézményeinek,
informatikai szervezeteinek és rendszereinek a minisztériumi infrastruktdraval valé biztonsagos
egylttmikodése biztositdsa érdekében; a regiondlis rendszergazddk tekintetében kizérélagos utasitasi
jogkorrel rendelkezik a képviselet-vezet6é egyideji tajékoztatdsa mellett, tovabba elldtja a rendszergazdai
feladatokat azokon a kiilképviseleteken, ahol nincs kihelyezett informatikai feladatokat elldté munkatars,
valamint szervezi a Kézponthoz kozeli kiilképviseletek operativ informatikai ellatasat,

nyilvantartast vezet a minisztérium mindsitett kommunikéacids rendszereinek elemeirél mind a minisztérium
kozponti telephelyein, mind a kiilképviseletek vonatkozaséban, valamint a kiilképviseletek biztonsagtechnikai
rendszereinek elemeird|,

azInformatikaiBiztonsagi Szabdlyzatban foglaltak alapjén részt vesz az elektronikus biztonsagi ellenérzésekben
és azok el6készitésében, a felhasznaldk nevérdl és jogosultsagarol naprakész nyilvantartast vezet, kidolgozza
és folyamatosan ellendrzi a virusvédelmi eljarasokat,

felhasznaloi tAmogatast és segitséget nyujt az Operativ Kézpontban a kiilképviseleti felhasznalok részére mind
a nyilt, mind a minésitett informatikai és tavkozlési teriileten, valamint 0-24 éraban ligyeleti szolgalatot lat el,
tovabba egylttm(ikodik a minisztérium kézponti telephelyein felhasznaldi informatikai tdmogatast nyujté
szervezeti egységgel, folyamatos Operativ Kdzponti Rejtjelligyeletet lat el (7/24),

kezdeményezi a minisztérium személyi allomanya, a kozrem(kddok és szerzédéses alkalmazottak
nemzetbiztonsagi ellen6rzését, valamint koordindlja a nemzetbiztonsagi szempontbdl érzékeny minisztériumi
beszerzések kapcsan a palyazattal 6sszefliggé cégellenbrzéseket,

fellgyeli és koordindlja a mindsitett adatvédelem tavkozlési feltételeinek kialakitdsat és fenntartdsat
a Kézpontban és a kiilképviseleteken,

kdzremkodik a minisztérium tércakozi koordindcios feladataihoz kapcsolédéd korményzati informatikai és
tavkozlési rendszer kiépitésében és miikodtetésében,

felligyeli és irdnyitja a minisztériummal szerz6déses kapcsolatban all6 kulsé szolgdltatok altal végzett
informatikai és tavkozlési munkakat,

végzi az informatikai raktarhoz és a kozponti leltarozashoz kapcsoldédo tevékenységet, nyilvantartast vezet
a rendszerek elemeirdl, szoftverekrdl,

tandcsaddst végez, és segitséget nyujt (helpdesk) a kdzponti és kiilképviseleti dllomanyban 1évé minisztériumi
felhasznéloknak,

irdnyitja és felligyeli a minisztérium kozponti szervezeti egységeinél és a kiilképviseleteken rendszeresitett
infokommunikacids infrastruktira miikodését, valamint tdmogatja az erre épulé elektronikus informacios
rendszerek mikodtetését,

a nem mindsitett informatikai szolgaltatasok ellatasdban és Uzemeltetésében a kozponti szolgaltatasi
megallapodésban foglaltak alapjan egyittm(kddik és kapcsolatot tart a Nemzeti Infokommunikéciés
Szolgaltato Zrt.-vel,

kozremUikodik a Nemzeti Infokommunikacios Szolgéltaté Zrt.-vel kdtendd szerzédések szakmai tartalmanak
elkészitésében.
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1.2. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag miikodését titkarsagvezetd iranyitja, aki

h)

ellatja a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

elésegiti a parlamenti allamtitkdr orszaggy(lési munkajat, kapcsolatot tart az orszaggydlési
képvisel6csoportokkal és a fliggetlen képviselSkkel,

gondoskodik a parlamenti dllamtitkarhoz felterjesztett iratok véleményezésérél,

részt vesz a Kormany politikai dontéseinek el6készitésében,

gondoskodik a Magyarorszag éltal inditott kotott segélyhitelprogramok koordinacidjardl,

szervezi a parlamenti allamtitkdr személyi hataskorében tartott Uigyek el6készitését, véleményezi
az intézkedéseket,

gondoskodik a parlamenti allamtitkar felkészitésérél a kdzszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és
nemzetkdzi programokra,

kapcsolat tart a minisztérium 6nallé szervezeti egységeivel.

2. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag koordinacios feladatai kérében

el6késziti, szervezi és utdkoveti a parlamenti allamtitkar kiilligyi vonatkozasu programjait,

a minisztérium féosztdlyaitdl, valamint az egyes szakminisztériumoktdél begy(jti a miniszterelndknek,
a miniszternek és a parlamenti allamtitkarnak szant felkészité anyagokat, és egységesiti azokat,

folyamatosan tartja a kapcsolatot és szorosan egytittmiikddik a miniszterelndk kulugyi stabjaval,

teljeskorien kezeli a parlamenti allamtitkarsagot érint6 kiltigyeket, ellatja a tarcakozi egyeztetési feladatokat,
végrehajtja a miniszterelnok, a miniszter és a parlamenti allamtitkar altal kiadott, killgyi vonatkozasu
feladatokat,

kozremUkodik a miniszterelndkot, a minisztert és a parlamenti allamtitkért érinté nemzetkdzi események
megszervezésében,

elldtja a parlamenti allamtitkar kiiltigyi vonatkozasu levelezését,

elldtja a volt miniszterek titkarsagi feladatait,

felel6s a magyar szblészeti és bordszati termékek, gylimolcspérlatok és egyéb hazai alkoholos italok
kiilképviseleti promocidjaval kapcsolatos feladatok ellatasaért, tovabba részt vesz az ezzel kapcsolatos
rendezvények lebonyolitdsaban, koordinalaséban,

résztveszazi) pontban meghatarozott promacioérairanyulé intézkedésekkel kapcsolatos dontés-el6készitésben
és a vezet6i dontések végrehajtasaban.

1.2.0.2. Parlamenti F6osztdly

1. A Parlamenti Féosztély a parlamenti dllamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikodé szakmai féosztaly.

2. A Parlamenti Féosztaly koordinacios feladatai korében

a)

biztositja és Osszefogja egyfelél a minisztérium vezetdi és szervezeti egységei, masfelél az Orszaggyulés
dllando bizottsagai és Hivatala, az orszdggydilési képvisel6csoportok, az Interparlamentdris Unié Magyar
Nemzeti Csoportja és az orszaggy(lési képvisel6k kozotti egylttmiikodést, a Miniszterelnokség érintett
szervezeti egységével és az egyes minisztériumok parlamenti titkarsagaival valé kapcsolattartast,

a minisztérium altal kezdeményezett orszaggy(lési elSterjesztések végleges szovegét — melyeknek szakmai és
formai egyeztetését az illetékes szervezeti egység a Miniszterelndkség érintett szervezeti egységével és
az egyes minisztériumok parlamenti titkdrsagaival mar elvégezte — megfelelé szamban és formdban benyuijtja
az Orszaggydlésnek.

3. A Parlamenti Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a)

segiti a miniszternek, az allamtitkaroknak és a minisztérium mas vezetdinek az Orszaggydléssel kapcsolatos
munkajat,
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gondoskodik a miniszternek a plenaris Uléseken elhangzé felszolalasai, valamint a minisztérium éltal
megvalaszolandd napirenden kiviili felszélaldsokra, azonnali kérdésekre, interpellacidkra és szébeli, valamint
irdsbeli valaszt igénylé kérdésekre adandé valaszok elkészitésérdl,

figyelemmel kiséri az Orszaggyllés plendris és bizottsdgi Uléseinek eseményeit, kiilonds tekintettel
a minisztériumot érint6 napirendi pontokra, és tajékoztatja az illetékes szervezeti egységeket,

részt vesz az Orszdggyllés Kulligyi bizottsdga, az Eurdpai Ugyek bizottsdga és a Nemzeti Osszetartozds
bizottsdga Ulésein, tovdbbd alkalmanként az egyéb bizottsagok olyan Ulésein, amelyeken a minisztériumot
érint6 kérdések keriilnek megtargyaldsra,

gondoskodik a minisztérium altal készitett tdjékoztato és hattéranyagok eljuttatdsarol az Orszaggydilés Kullgyi
lgazgatosaga, az orszaggytilési bizottsdgok, valamint az orszaggydlési képviselécsoportok részére,

egyéb feladatai kdrében szervezi az illetékes minisztériumi szervezeti egységek bevondsaval a kihelyezésre
kerlil6 magyar nagykdvetek orszaggydlési bizottsdgi meghallgatasait.

1.2.0.3. Sajté Féosztdly

1. A Sajté Féosztaly a parlamenti allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt mikodd szakmai féosztaly.

2. A Sajtd Féosztalyt a sajtofénok irdnyitja, aki ellatja a minisztérium média- és sajtokapcsolati tevékenységét, és
felel6s a miniszter és a Sajté Féosztaly kdzotti kapcsolattartasért.

3. A Sajté Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

koordinalja és ellendrzi a média- és sajto-0sszefoglaldk készitését, sajtéfigyelést végez,

szervezi a miniszter sajtdnyilvanos eseményeit, gondoskodik azok lebonyolitasardl, és fogadja
a sajtomegkereséseket,

gondoskodik a minisztérium sajtényilvanos eseményeinek, megjelenéseinek elékészitésérdl, rogzitésérdl és
utankovetésérdl mind bel-, mind kiilfoldon,

kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, kiilképviseleteivel, kdveti azok sajtényilvanos
eseményeit,

felligyeli a minisztérium, a hattérintézmények és a kiilképviseletek online fellleteit,

kapcsolatot tart a nemzetkozi és hazai sajtd képviselSivel, koordindlja az egyes allamtitkérok irdnyitasa ala
tartozo sajtdmunkatérsak munkajat, kezeli a minisztériumhoz beérkez6 allampolgéri megkereséseket, tovabba
jovahagyja az allampolgari megkeresésekre adott, a miniszter altali kiadméanyozasra elékészitett vélaszokat,
el6késziti a miniszter személyéhez két6dé kommunikacios stratégiat,

elldtja a miniszter személyéhez k6t6d6 kommunikacios feladatokat,

szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatasat, a sajté munkatérsainak
tdjékoztatdsat a magyar és a nemzetkdzi sajtdban, sajtdkonferencidkat, hattérbeszélgetéseket tart,
kozremkodik lebonyolitdsukban, megszervezia miniszter és a minisztérium nevében torténé nyilatkozattételt,
interjuk addsat, ujsagirdi kérdésekre széban vagy irasban valaszol,

kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati [rodahoz, valamint bel- és kilféldi szerkesztéségekhez eljuttatja,
felméri a sajtd érdeklédésére szamot tarto kérdéseket, és a szakmai féosztalyok bevonasaval javaslatot tesz
a témaval kapcsolatos kommunikaciora,

fellgyeli és iranyitja a magyar kilképviseletek sajtotevékenységét,

kapcsolatot tart a klilszolgalatot t61t6 sajtdattasékkal,

koordinalja a minisztérium egységes arculataval kapcsolatos feladatokat,

felel6s a minisztériumot érint6 grafikai és online megjelenésekért, ezek aktualizalasaért,

kezeli a minisztériumot érint6 kiadvanyokat,

irdnyitja a Honlap Szerkesztéség munkdjat, szerkeszti és a szervezeti egységek javaslatara tartalommal tolti fel
a kormany.hu minisztériumi oldalat és az intranet oldalt,

az illetékes szakmai féosztallyal egylttmUkodve kdzremUkodik a kiilképviseleti honlapok szerkesztésében és
rendszeres frissitésében, segiti és 6sszehangolja a térsszerkeszték tevékenységét, megszervezi szakmai
oktatasukat és tovabbképzésiiket,
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kommunikacids kérdésekben szlikség szerint egyuttmikodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda a Kormanyzati
Téjékoztatasi Kozpontjaval, a Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont kérésének megfeleléen informacidkat ad,
anyagokat, hattéranyagokat készit,

tovabbi sajtoval kapcsolatos funkciondlis feladatai kdrében

sa) eljuttatja a Kormany kommunikacios lizeneteit a kiilligyi munka sajatossagainak figyelembevételével
a kilképviseleteknek,

sb) javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tdrsadalom egyes csoportjainak érdekl6désére szamot
tarto kilpolitikai kérdések nyilvanossag el6tti kezelésének kiilonb6z6 formaira,

sc) a kulfoldi és a magyar sajto figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat It el, tematikus
osszefoglaldkat készit, sziikség esetén harmadik személyek bevonasaval,

sd) felelés a Magyarorszagot indokolatlanul kedvezétlen szinben feltlintets, targyi tévedéseket
tartalmazo kilfoldi megjelenésekre torténd valaszadas vonatkozaséban,

se) intézi a Budapesten dolgozd kilfoldi tudositok akkreditalasat, hivatalos tgyeikben (tartézkodasi

engedély, vamiigyek stb.) szlikség esetén segitséget nyujt, el6késziti a kilféldre kikiildott magyar
allando tudésitok akkreditalasat,

sf) részt vesz a kommunikacios kozbeszerzések kiirasaban,

sg) elldtja a minisztérium kozkapcsolati és ,public diplomacy” feladatait, megtervezi a minisztérium
kozkapcsolati és civil stratégidjat, és gondoskodik annak végrehajtasardl, kdzremdkoddik a magyar
civil szervezetek nemzetkozi kapcsolatainak erésitésében, a koltségvetési lehetdségek fliggvényében
palyazati felhivasokat tesz k6zzé,

sh) hattér-tdjékoztatdkat és forumokat szervez a tarsadalmi parbeszéd, a kilpolitikai kdzgondolkodas
elésegitése érdekében, gondozza a minisztérium civil adatbazisat, elektronikus hirlevél atjan
tajékoztatja a civil szervezeteket, az dnkormdanyzatokat, a kilpolitikai mihelyeket a minisztérium
tevékenységének fé iranyairdl és idészer( feladatairdl, valamint a kozkapcsolati tevékenységérdl.

1.2.0.4. Kiilkapcsolati Koordindcids Féosztdly

1. A Kullkapcsolati Koordinacios Fosztély a parlamenti allamtitkar iranyitasa alatt mikédé szakmai f6osztaly.

2. A Kullkapcsolati Koordinacids Féosztaly koordinacids feladatai korében

Osszedllitja a bilaterdlis kiilképviseletek éves munkatervét,

részt vesz a diplomaciai munka tervezésében, figyelemmel kiséri és 6sszehangolja a szakteriiletek diplomaciai
tervezéssel kapcsolatos tevékenységét,

figyelemmel kiséri a minisztérium szakmai és terileti féosztalyain folyd elemzé és tervezd tevékenységet,
szervezi a minisztérium és a kiilképviseletek diplomaciai informacids tevékenységét, jelentémunkajat,
koordinalja és feliigyeli a szakterUletek és a szakdiplomatak kozotti informacidaramlast és utasitasokat,
figyelemmel kiséri a szaktércdk és a szakteriiletek nemzetkozi tevékenységét,

a magyar-kilfoldi kapcsolatok er@sitését szolgédlé olyan projekteket kezdeményez, illetve koordinal, amelyek
tobb szervezeti egységet, esetenként tobb tarcat érintenek, és amelyek programjat atfogodan a Kiilkapcsolati
Koordindcids Féosztaly, egyes szakmai elemeit pedig a szakf6osztalyok felligyelik,

a Miniszterelnokséggel, valamint az érintett szakféosztalyokkal egyuttm(ikodve el6segiti a magyar tisztvisel6k
szdmdanak novelését az eurdpai unids intézményekben és szervezetekben, kiilondsen az EKSZ-ben,

a Miniszterelndkséggel, valamint a magyarorszégi felséoktatasi intézményekkel egylittmikodve téjékoztatja
a szakirdnyu tanulmanyokat folytaté fels6oktatasi hallgatdkat az Eurépai Unid intézményei és az EKSZ 4ltal
kinadlt munkalehetdségekrél,

kapcsolatot tart az Europai Bizottsag Magyarorszagi Képviseletével, egylittmiikodik a Képviselet minisztériumot
érint6 projektjeiben, nyomon koveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrdl tdjékoztatja a tdrca munkatarsait,
koordindlja a Magyarorszdg és a partnerorszadgok diplomatai kozotti kapcsolatépitést és tapasztalatcserét
szolgdlé programok szervezését,

koordindlja a minisztérium tébb szakmai féosztaly egylttmiikodését igénylé projektjeit, gondoskodik
a projektek el6készitésérdl és megvaldsitasarol,
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m) koordinadlja a kiilképviseletek részvételét Magyarorszdg 2024-es olimpiai palydzatanak nemzetkdzi promécids
és kommunikdaciés kampanyaban, biztositja a minisztérium és a Budapest 2024 Zrt. kdzotti informéaciddramlast,
gondoskodik a Budapest 2024 Zrt. olimpiai palydzati kommunikéciés és promdcidés anyagainak
a kulképviseletekre és a szakmai féosztalyokra vald kdzvetitésérdl,

n) a digitalis diplomacidért felel6s szervezeti egységként szakmailag felligyeli a Digitalis Diploméacia képzést,
elkésziti és idészakonként felllvizsgalja a K6zosségi Média Szabdlyzatot és a kozosségi média hasznalattal
0sszefliggb egyéb belsé szabalyzatokat, figyelemmel kiséri és tdamogatja a killképviseletek kozosségimédia-
megjelenését, nemzetkdzi szakértéi konzultaciok keretében tdjékozodik mas orszdgok kormdnyzati
kozdsségimédia-hasznélatarol.

3. A Kiilkapcsolati Koordinacids Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a) Osszegy(ijti, rendszerezi és feldolgozza a diplomaciai szolgalatban keletkezé értestiléseket, nyilt és mindsitett
diplomdciai informacidkat, a kilpolitikai, diplomaciai targyu publikalt informaciokat,

b) az informécidk és elemzések alapjén rendszeresen tdjékoztatja az allami és kormdnyzati dontéshozdkat,
a minisztérium szervezeti egységeit, a kiilképviseleteket és a szaktarcdkat.

4. A Kulkapcsolati Koordinaciés Féosztaly egyéb feladatai krében

a) nyilt forrasbol szarmazé informaciok alapjan a minisztériumi dontéshozatal megalapozasat célzé, Magyarorszag
szempontjabdl relevans kilpolitikai, kiilgazdasagi eseményekrdl és folyamatokrol eseti tajékoztatokat, gyors
elemzéseket készit (OSINT-tevékenyséqg),

b) részt vesz a kiilképviselet-vezetdi értekezletek tematikai 6sszeallitasaban, el6készitésében és lebonyolitasdban.

1.2.0.5. Kiemelt Kiilgazdasdgi és Partnerségi Ugyekért Felelés Féosztdly

1. A Kiemelt Kiilgazdaségi és Partnerségi Ugyekért Felels Féosztaly a parlamenti allamtitkar iranyitasa alatt mikodé
szakmai féosztaly.

2. A Kiemelt Kiilgazdasagi és Partnerségi Ugyekért Felels Féosztaly funkcionalis feladatai kérében
a) a szakteriletekkel egyuttmikddve el6késziti és kidolgozza az egységes orszdgmdrka megteremtése és
mikodtetése érdekében sziikséges allasfoglalasokat, akcidterveket,

b) kdzremUkodik a nemzetek kdzotti kozonségkapcsolatok (public diplomacy) stratégia kialakitdsaban,

<) kozremUikodik az orszagkép kialakitasaval kapcsolatos minisztériumi intézkedések el6készitésében,

d) el6késziti a Magyarorszag egységes kulfdldi megjelenését célzé feladatokat,

e) javaslatot tesz az orszagmarkaval és egyéb nemzetkozi, nem politikai tartalmi témakkal kapcsolatos

kommunikaciés alldspontokra,

f) kozremUikodik az orszagképformalassal kapcsolatos kormanyzati dontések elékészitésében,

9) nyomon koveti és elemzi a hazai és kilfoldi sajtéban megjelené — az orszagmérkaval vagy az orszagképpel
kapcsolatos — elemzéseket, tanulmanyokat, szakmai targyu irdsokat, illetve szakmai folydiratokat,

h) feladatdhoz kapcsoldddan projektorientalt munkacsoportot koordinal és mikodtet.

3. A Kiemelt Kiilgazdasagi és Partnerségi Ugyekért Felels Féosztaly koordinécids feladatai kérében

a) kidolgozza a funkcionalis feladata ellatasahoz sziikséges eljarasrendet,

b) koordindlja a minisztérium egységes orszagkép-kialakitasi feladatat,

<) gondoskodik a funkcionalis feladatdhoz kapcsolddé szervek tajékoztatdsarol,

d) egylttmikodik a minisztérium érintett szervezeti egységeivel az egységes orszagkép kialakitasa érdekében,

m

) funkciondlis feladatai ellatasa soran egylittmiikodik a tarsminisztériumokkal és hattérintézményekkel,

-+

) részt vesz a funkcionalis feladataihoz kapcsolédo, nem kormanyzati szintl egytttmUikodésekben.
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1.2.1. A KELETI NYITASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.1.2. Oroszorszdg F6osztdly

1. Az Oroszorszag Féosztély a keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt miikodé terileti
féosztaly.

2. Az Oroszorszag FOosztaly tevékenységét az 1. melléklet 4. § (1) bekezdés k) pontjdban megfogalmazottak szerint
a miniszter — mint a magyar-orosz kapcsolatok 6sszehangolasaért felel6s korménybiztos - felligyeli.

3. Az Oroszorszag Fosztaly kodifikacios feladatai korében az Oroszorszagi Foderacio tekintetében ellatja a gazdasagi
egyuttmUlkodési megallapodasok (a tovabbiakban: GEM), valamint a tarcakdzi megéllapodésok megalkotasaval,
kiadmanyozasaval, jovahagydsaval és kihirdetésével 6sszefligg6 feladatokat.

4. Az Oroszorszég Féosztaly funkciondlis feladatai korében

e)

irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovet és a fékonzulok éves
feladatait, és értékeli azok végrehajtasat, a kiilgazdasagi attasék éves beszamoltatasat,

koordindlja és felligyeli a kétoldald kapcsolatok alakuldsét, egyuttm(kddésben a térstarcakkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, elldtja a relevans koordinatori feladatokat,

nyomon koveti az orosz kilpolitikai torekvéseket, ideértve Oroszorszdg szerepvallalasat is a nemzetkozi
szervezetekben,

iranyitja a Magyar-Orosz Gazdasagi Egyuttmikddési Bizottsdg uléseit, illetve gondoskodik az azokhoz
kapcsolodd tarselnoki taldlkozok el6készitésérdl, és koordinalja a jegyzékonyvbe foglalt intézkedések
monitorozasat,

elldtja a magyar-orosz kétoldalu kapcsolatok 6sszehangolasaért felel6s kormanybiztos titkarsaganak feladatait.

5. Az Oroszorszag Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kdrében

a)

a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylittm(kodve kezeli az Eurdpai Unié és az Oroszorszagi
Foderacio kozotti egylttmikodés keretében |étrejové magas szintl talalkozokkal 6sszefliggd feladatokat,
az egyes témakhoz kapcsolédodan az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve, feladat- és hatdskdrében
kialakitja a részben az irdnyitasa ala tartozé munkacsoportban (COEST), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsagéban, az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozéd szerveiben
képviselend6 magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COEST févarosi
szervezésl) munkajaban,

az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly — az esemény napjadn vagy az azt kdvetd napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6zos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és
a keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy
jova.

1.2.1.3. Kina Féosztdly

1. A Kina FGosztély a keleti nyitasért felels helyettes dllamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikddé terileti féosztély.

2. A Kina FGosztély tevékenységét az 1. melléklet 4. § (1) bekezdés k) pontjaban megfogalmazottak szerint a miniszter
- mint a magyar-kinai kapcsolatok 6sszehangolasaért felelés kormanybiztos - feltigyeli.

3. AKina Féosztaly kodifikacids feladatai korében a Kinai Népkoztarsasag tekintetében elldtja a kétoldali nemzetkozi
gazdasagi (kivéve a beruhazasvédelmi és kettésadoztatas-elkeriilési) egyezményekkel és megdéllapodasokkal,
valamint a tarcakozi megdéllapodésokkal dsszefiiggé feladatokat.
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4. A Kina Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a feladatkorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek éves feladatait,

b) a Kinai Népkoztarsasdg vonatkozasaban a kétoldalu kapcsolatok egészét felligyeli, és részterileteit koordindlja,
egylttmikodésben a tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kilképviseletekkel, valamint ellatja a relevans
koordinatori feladatokat,

) hozzajarul a kétoldalu gazdasagi kapcsolatok alakitdsdahoz, egytittmikodésben a tarstarcdkkal, a Nemzeti
Befektetési Ugyndkséggel, az MNKH Magyar Nemzeti Keresked8haz Zrt.-vel és a kiilképviseletekkel,
d) irdnyitja a Magyar-Kinai Gazdasagi Vegyes Bizottsdg Uléseinek el6készitését és az Ulésbél fakadd feladatok

végrehajtasat, valamint a tarselnoki taldlkozok el6készitését és a jegyzOkdnyvbe vett intézkedések
megvaldsuldsanak monitorozasat,
e) ellatja a magyar-kinai kétoldalu kapcsolatok 6sszehangolasaért felelés kormanybiztos titkarsaganak feladatait.

5. A Kina Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmkddve kezeli az Eurépai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmikddés keretében létrejové magas
szintl taldlkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyiittm(ikodve, feladat- és hataskdrében kialakitja az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COASI), az Eurépai Unié Politikai és Biztonséagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurdépai Unié mas dontéshozé szerveiben képviselendé magyar alldaspontot, valamint részt vesz a relevans
eurdpai tanacsi munkacsoportok (COASI févarosi szervezésl) munkajaban,

b) az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl — mint
teruletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdveté napon angol nyelv(i COREU-tervezetet
készit, amelyet elkiildés el6tt a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti nyitasért felelés
helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova.

1.2.1.4. Kelet-Eurépa és K6zép-Azsia Féosztdly

1. A Kelet-Europa és Kozép-Azsia Fosztaly a keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt
miikods teriileti féosztaly. A Kelet-Eurdpa és Kozép-Azsia Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kdvetkezék:
Azerbajdzsan, Belorusz, Georgia, Kazahsztan, Kirgizisztan, Moldova, Mongélia, Orményorszag, Tadzsikisztan,

Tuirkmenisztan, Ukrajna és Uzbegisztan.

2. A Kelet-Eurépa és Kdzép-Azsia Fbéosztaly funkcionalis feladatai kdrében, a hataskérébe tartozé orszagok

vonatkozéaséban

a) irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek éves feladatait,

b) koordinalja és felligyeli a kétoldali kapcsolatok alakulasat, egylttmikodésben a tarstarcakkal és
a kulképviseletekkel,

<) kezeli és koordindlja a magas szintUi latogatdsokkal kapcsolatos feladatokat,

d) hozzéjarul a kétoldalu kiilgazdasagi kapcsolatok alakitasahoz, egylittmiikodésben a tarstarcakkal, a Nemzeti
Befektetési Ugyndkséggel, az MNKH Magyar Nemzeti Kereskedéhaz Zrt.-vel és a kiilképviseletekkel,

e) figyelemmel kiséri a kil- és belpolitikai, valamint a killgazdasdgi eseményeket, és ezekrdl elemzéseket,
hattér-tajékoztatokat készit,

f) elemzi az aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra,

g) Ukrajna tekintetében egyiittm(kédik a Miniszterelndkség Nemzetpolitikédért Felelds Allamtitkarsagéaval és
a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel a magyar nemzetpolitikai célok elérésének diplomaciai
eszkozokkel torténd tdmogatasa terén.

3. A Kelet-Eurépa és Kdzép-Azsia Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmkddve kezeli az Eurépai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmikddés keretében létrejové magas
szintl taldlkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddéan az érintett szervezeti
egységekkel egyiittm(ikoddve, feladat- és hataskdrében kialakitja az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COEST), az Eurépai Unié Politikai és Biztonséagi Bizottségaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
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az Eurdpai Unié més dontéshozé szerveiben képviselendé magyar alldspontot, részt vesz a relevéns eurépai
tanacsi munkacsoportok (févarosi formatumu COEST) munkdjaban,

b) az eurodpai kulpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly - az esemény napjan vagy az azt kévetéd napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6zos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez,
és a keleti nyitasért felels helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar
hagy jova.

1.2.1.5. Nyugat-Balkdn Féosztdly
1. A Nyugat-Balkan Féosztély a keleti nyitasért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt m(ikodé terileti
féosztaly. A Nyugat-Balkédn Féosztély illetékességébe tartozé orszagok a kdvetkezok: Albania, Bosznia-Hercegovina,

Koszové, Maceddnia, Montenegro, Szerbia, Torékorszag.

2. A Nyugat-Balkan Féosztély funkcionalis feladatai korében, a hataskorébe tartozé orszdgok vonatkozasaban
a) irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, és értékeli a szamukra kijelolt feladatok végrehajtasat,

(o)

) megtervezi a nagykovetek éves feladatait,

) koordinalja és feltigyeli a kétoldalu kapcsolatok alakulasat,

kezeli és 6sszehangolja a magas szintl latogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai, valamint a kiilgazdasédgi eseményeket, ezekrél elemzéseket,
hattér-tajékoztatdkat készit, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra.

(o g)

)
)

o

3. A Nyugat-Balkan Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdozi feladatai kdrében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmkddve kezeli az Eurépai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmikodés keretében létrejové magas
szintU taldlkozokkal 6sszefliggd feladatokat,

b) az egyes témakhoz kapcsolédodan az érintett szervezeti egységekkel egylttmUikddve, feladat- és hataskodrében
kialakitja az iranyitdsa ald tartozé munkacsoportban (COWEB), az Eurdépai Unidé Politikai és Biztonsagi
Bizottsdgéban, az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozd szerveiben
képviselenddé magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COWEB févarosi
szervezésl) munkajaban,

<) az eurodpai kulpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly — az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6zos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és
a keleti nyitasért felel&s helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy
jova,

d) koordindlja a Regionalis Egyuttm(kddési Tandccsal (RCC), valamint a Délkelet-Eurépai Egylttmuikodési
Folyamattal (SEECP) kapcsolatos teendéket.

1.2.2. AZ EUROPAI ES AMERIKAI KAPCSOLATOKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.2.2.2.l. Eurdpai Bilaterdlis F6osztdly

1. Az |. Eurdpai Bilateralis Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen
irdnyitasa alatt mikodé terileti féosztaly.

2. Az |. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok a kovetkezék: Ausztria, Liechtenstein,
Németorszag, Svajc, Andorra, Bulgaria, Ciprus, Franciaorszag, Gorogorszag, Malta, Monaco, Olaszorszéag, Portugalia,
San Marino, Spanyolorszag, Szuverén Maltai Lovagrend, Vatikan (Szentszék).
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3. Az |. Europai Bilaterdlis FOosztaly iranyitja, koordindlja és értékeli a feladatkorébe tartozd kilképviseletek
tevékenységét, dpolja a relevans orszagokkal val6 diplomaciai kapcsolatokat, koordindlja a reldciékban zajlé kétoldalu
egyuttmUlkodést és kapcsolatépitést, az érintett féosztalyokkal és kiilképviseletekkel egyiittm(ikddve 6sszefogja
a relaciokban megvalésulé események (latogatasok, konferencidk, férumok) tartalmi és gyakorlati elékészitését és
utdkezelését.

4. Az |. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly az illetékességébe tartozd orszagok irdnyaban folytatott kétoldall diplomaciai
tevékenység tekintetében - ilyen igény esetén — egyuittmkddik a minisztérium vezetdivel (és azok titkarsagaival)
a latogatasok koordindlasa és a targyalasi dossziék készitésében vald kdzrem(ikddés tekintetében. Az I. Eurdpai
Bilaterdlis FOosztaly javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkozi
eseményeken valé részvételre.

5. Az |. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly naprakészen koveti a referalt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kilpolitikai
folyamatait, eurépai unios alldspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére téjékoztatod hattéranyagokat készit,
szlikség esetén javaslatokat tesz, targyalasi és hattéranyagokkal latja el az dllami és kormanyzati szerveket.

6. Az |. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, allaspontokkal egybecsengd
nyilatkozatokra, illetve a problémat jelent6 ligyekre, azok megoldasa érdekében kapcsolatba [ép azilletékes szervezeti
egységekkel mind a minisztériumon beliil, mind kormanyzati szinten.

7.Az . Eurdpai Bilaterdlis Féosztély a foldrajzilag hozza tartozé reldciokkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag felel&s
féosztalyokkal kozosen, szorosan egylittmiikodve latja el.

8. Az . Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly kétoldalu kiilgazdasagi vonatkozasu ligyekben egylittmikddik a kiilgazdasagért
felel6s szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel.

1.2.2.3. K6zép-Eurdpa Féosztdly

1. A K6zép-Eurdpa Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkar kozvetlen irdnyitasa
alatt m(ikodo terileti féosztaly.

2. AKbzép-Eurdpa Féosztaly illetékességébe tartozé orszdgok a kdvetkezdk: Csehorszag, Horvatorszag, Lengyelorszag,
Romania, Szlovékia, Szlovénia.

3. AKOzép-Eurdpa Fdosztaly koordindlja a Visegradi Egylttmikddéssel, a Kozép-Eurdpai Kezdeményezéssel, valamint
a SELEC egyuttmUkodéssel kapcsolatos feladatokat, ezen regionalis egylttmuikodésekben érintett mas szervezeti
egységekkel és minisztériumokkal egylittmukodve.

4. A Kozép-Eurdpa Féosztaly tovabbi koordinacios feladatai kdrében

a) kozremiikodik a kormanyzat regionalis egytttmikodési politikdjanak kidolgozasaban és gyakorlati
megvaldsitasdban,

b) azilletékességébe tartozd orszagok tekintetében egylittmikodik a gazdasagdiplomaciaért felel6s dllamtitkarral
a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szinti megjelenitésében, tovabbi egylttmuikodési
lehet6ségek beazonositasaban,

<) az illetékességébe tartozd orszdgok tekintetében egylittmikodik a kulturdlis és tudomanydiplomacidért
felel6s allamtitkar altal irdnyitott féosztalyokkal és felligyelt hattérintézményekkel a koordinalt és hatékony
orszagképformalas és kapcsolatépités érdekében,

d) azilletékességébe tartozo egyes orszagok tekintetében egytittmdkodik a Miniszterelnokség Nemzetpolitikéért
Felel8s Allamtitkarsagéval és a minisztérium mas teriileti és szakmai féosztélyaival a magyar nemzetpolitikai
célok elérésének diplomaciai eszkozokkel torténé tdmogatdsa terén,

e) irdnyitja és koordinalja a feladatkorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, apolja a relevans orszagokkal
valé diplomaciai kapcsolatokat.
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1.2.2.4. Eszak-Amerika F6osztdly

1. Az Eszak-Amerika Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kézvetlen iranyitasa
alatt m(ikodé teruleti féosztaly.

2. Az Eszak-Amerika FSosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kévetkezék: az Amerikai Egyesiilt Allamok és
Kanada.

3. Az Eszak-Amerika Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids feladatai kérében

a) irdnyitja, koordinalja és ellenérzi az illetékességi teriiletén miikédé magyar kiilképviseletek tevékenységét,
apolja a térség orszagaival fenntartott diplomaciai kapcsolatokat,

b) a relaciok gondozasaban érintett fdosztalyokkal, kilképviseletekkel, allamigazgatasi szervekkel és
hattérintézményekkel egyuttmikddve Osszefogja a megvaldsulé események (latogatdsok, konferencidk,
férumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését, valamint végzi azok utokezelését,

c) naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasdgi, kulpolitikai folyamatait, eurépai unios
allaspontjait,

d) koordinalja a felligyelete ala tartozo allomashelyekre kiutazé diplomatak felkészitését, elvégzi a nagykovetek
és elsé beosztott diplomatdk beszdmoltatdsat; kozremdlkodik a magyar kilképviseleteken miikodd
kllgazdasagi attasék tevékenységének irdnyitasdban és feladataik koordinédlasaban,

e) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmikddve kezeli az Eurépai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttm(ikddés keretében létrejové magas
szint( taldlkozokkal Osszefliggé feladatokat; az egyes témdkhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyittm(ikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COTRA), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurdpai Unidé mas dontéshozé szerveiben képviselendé magyar alldspontot; részt vesz a relevéns eurdpai
tanacsi munkacsoportok (COTRA févarosi szervezés(i) munkajaban,

f) az eurodpai kulpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly - az esemény napjan vagy az azt kdveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés elétt a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és
az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felel6s
helyettes dllamtitkar hagy jéva,

g) afeladatkorébe tartozd orszagok tekintetében egylittmUikodik a minisztérium vezetésével és az dllamigazgatas
egyéb szerepldivel a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szint(i megjelenitésében, a vildggazdasagi
diverzifikacio erésitésében, tovabbi egylittmikodési lehetéségek beazonositasaban.

1.2.2.5.ll. Eurdpai Bilaterdlis F6osztdly

1. A ll. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatokért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlen
irdnyitasa alatt mdkodé teriileti féosztaly.

2. A ll. Eurdpai Bilateralis Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regionalis szervezetek a kbvetkezék:
Belgium, Benelux Unié, Hollandia, Luxemburg, Dénia (Ferder-szigetek, Gronland), Egyesiilt Kiralysag, Esztorszag,
Finnorszag, irorszag, Izland, Lettorszag, Litvania, Norvégia, Svédorszag, tovabba mas érintett szakmai és teriileti
féosztalyokkal egylittmiikodve az északi és balti regionalis egylttm(ikddés szervezetei.

3. A Il. Eurdpai Bilaterdlis Féosztdly iranyitja, koordindlja és értékeli a feladatkorébe tartozd kiilképviseletek
tevékenységét, dpolja a relevans orszadgokkal val6 diplomaciai kapcsolatokat, koordindlja a reldciékban zajlé kétoldalu
egyuttmlkodést és kapcsolatépitést, az érintett féosztélyokkal és kiilképviseletekkel egyiittmikddve 6sszefogja
a relaciokban megval6sulé események (latogatasok, konferencidk, féorumok) tartalmi és gyakorlati elékészitését és
utokezelését.

4. A Il. Eurdpai Bilateralis Féosztaly az illetékességébe tartozé orszagok irdnyaban folytatott kétoldalu diplomaciai
tevékenység tekintetében - ilyen igény esetén — egyuttmUkddik a minisztérium vezetdivel (és azok titkarsagaival)
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a ladtogatasok koordindldsa és a targyaldsi dossziék készitésében valé kézremiikodés tekintetében. A Il. Eurdpai
Bilaterdlis Féosztaly javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkozi
eseményeken valé részvételre.

5. A Il. Eurdpai Bilaterdlis Féosztaly naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kilpolitikai
folyamatait, eurdpai unids allaspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére tajékoztatd hattéranyagokat készit,
szlikség esetén javaslatokat tesz, targyalasi és hattéranyagokkal latja el az dllami és kormanyzati szerveket.

6. A ll. Eurdpai Bilateralis FOosztaly felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, alldspontokkal egybecsengd
nyilatkozatokra, illetve a problémat jelentd Gigyekre, azok megoldasa érdekében kapcsolatba lép azilletékes szervezeti
egységekkel mind a minisztériumon belil, mind kormanyzati szinten.

7. All. Europai Bilateralis Féosztaly a foldrajzilag hozza tartozé relacidkkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag felel8s
féosztalyokkal kozdsen, szorosan egylittmukodve latja el.

8. A Il. Eurdpai Bilateralis Féosztaly kétoldalu kiilgazdasagi vonatkozasu ligyekben egyuttm(kodik a kiilgazdasagért
felelSs szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel.

1.2.3. A DELI NYITASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.2.3.2. Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztdly

1. AKozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly a déli nyitasért felels helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt m(ikddé
teriileti féosztaly. A Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztély illetékességébe tartozo orszagok, illetve fontosabb regionalis
és egyéb szervezetek a kovetkezék: Mauritania, Marokko, Algéria, Tunézia, Libia, Egyiptom, Szudan, Libanon, Sziria,
Jordania, Izrael, Palesztina, Szaud-Arabia, Jemen, Oman, Egyesiilt Arab Emirségek, Katar, Bahrein, Kuvait, Irak, Obél
Menti Arab Allamok EgyiittmUikédési Tanacsa, Arab Liga, Mediterran Unio, Arab Maghreb Unig, Iszlam Egyiittm(ikodés
Szervezete.

2. AKodzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly funkcionalis feladatai kérében, a hataskorébe tartozé orszagok, regionalis és

egyéb szervezetek vonatkozasaban

a) irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykdvetek éves feladatait, és azok végrehajtasat értékeli,

b) koordinalja és felligyeli a kétoldali kapcsolatok alakuldsat, egyittmi(ikodésben a tarstarcakkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

<) fellgyeli, koordindlja és utdkoveti a kétoldalu killgazdasagi Ugyeket, egylttmikodésben a tarstarcakkal,
a Nemzeti Befektetési Ugyndkséggel, az MNKH Magyar Nemzeti Kereskedéhaz Zrt.-vel és a kiilképviseletekkel,

d) figyelemmel kiséri a kil- és belpolitikai, valamint a kiilgazdasagi eseményeket, és ezekrél, valamint a kétoldalu
kapcsolatok aktudlis helyzetérdl sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatokat készit, valamint szlikség
esetén javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az Uj kiilgazdasagi egyittm(ikddési lehetéségekre,

e) elemzi az Eurdépai Unid kozos kil- és biztonsagpolitikaja feladatkorébe tartozé aktudlis valsaghelyzeteket,
javaslatokat dolgoz ki az Eurdpai Unié férumain képviselendé magyar allaspontra.

3. A Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly eurépai unids és nemzetkézi feladatai kérében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmikddve kezeli az Eurdpai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmiikddés keretében létrejové magas
szintl talalkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egylttmukodve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitasa ala tartozé6 munkacsoportokban
(COMAG, COMEP, COMEM, MaMa, MOG), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé
KépviselSk Bizottsdgaban, illetve az Eurépai Unié més dontéshozo szerveiben képviselendd magyar allaspontot,
részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportoknak (COMAG, COMEP, COMEM) a hataskorébe tartozd
orszagokkal, szervezetekkel foglalkozo févarosi szervezési tlésein,
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b) a magyar kulpolitikanak az eurdpai kilkapcsolatok szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél — mint teriiletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdvet6
napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly
véleményez, és a déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes
allamtitkar hagy jéva.

1.2.3.3. Afrika F6osztdly

1. Az Afrika Féosztély a déli nyitasért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikodé terileti féosztaly.
Az Afrika Féosztdly illetékességébe tartozd orszagok a kdvetkezék: Angola, Benin, Bissau Guinea, Botswana, Burkina
Faso, Burundi, Comore-szigetek, Csad, Dél-afrikai Koztarsasdg, Dél-Szudan, Dzsibuti, Egyenlitéi Guinea,
Elefantcsontpart, Eritrea, Etiopia, Gabon, Gambia, Ghana, Guinea, Kamerun, Kenya, Kongoi Demokratikus Kéztarsasag,
Kongoi Koztarsasdg, Kdzép-afrikai Koztarsasdg, Lesotho, Libéria, Madagaszkar, Malawi, Mali, Mauritania, Mauritius,
Mozambik, Namibia, Niger, Nigéria, Ruanda, Sao Tomé és Principe, Seychelles-szigetek, Sierra Leone, Szenegal,
Szomalia, Szvazifold, Tanzania, Togo, Uganda, Zambia, Zimbabwe, Z&ld-foki Koztarsasag, illetékességébe tartozik
tovabba Magyarorszag Afrikai Uniéval fenntartott kapcsolatainak kezelése, szorosan a Kézel-Kelet és Eszak-Afrika
Féosztallyal egytttmuikodve.

2. Az Afrika Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, kijeldli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli,

b) koordinalja és felligyeli a kétoldali kapcsolatok alakuldsat, egyittm(ikodésben a tarstarcakkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

<) elemzi és kezeli az Eurdpai Unio kozos kul- és biztonsagpolitikdja feladatkorébe tartozé aktualis
vélsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain képviselendé magyar allaspontra,

d) felligyeli, koordindlja és utékoveti a kétoldalu killgazdasdgi ligyeket, egylttmikodésben a tarstarcakkal,
hattérintézményekkel és a kilképviseletekkel, szilkség esetén javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet Uj
kllgazdasagi egylttmukodési lehetéségekre,

e) figyelemmel kiséri a kil- és belpolitikai, valamint a kiilgazdasagi eseményeket, és ezekrél, valamint a kétoldalu
kapcsolatok aktudlis helyzetérdl szlikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatokat készit.

3. Az Afrika Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmikddve kezeli az Eurdpai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmiikddés keretében létrejové magas
szintl talalkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egylttmikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COAFR), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurdpai Unidé mas dontéshozé szerveiben képviselendé magyar alldspontot, részt vesz a relevéns eurdpai
tanacsi munkacsoportok (févarosi formatumu COAFR) munkajaban,

b) az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly - az esemény napjan vagy az azt kévetéd napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés elétt a K6zos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és
a déli nyitasért felelés helyettes dllamtitkar, valamint a biztonsagpolitikéért felelés helyettes allamtitkar hagy
jova,

<) tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és az érintett nagykdvetségekkel egylttmikodve koordinalja
a Portugal Nyelvl Orszagok Kézosségében (CPLP) betoltoétt magyar megfigyeli tagsagbol eredd feladatok
végrehajtasat, a vonatkoz6 kezdeményezéseket.



616

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi7.szém

1.2.3.4. Azsiai és Csendes-6cedni Féosztdly

1. Az Azsiai és Csendes-6ceéni Féosztaly a déli nyitasért felels helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt mikédé
tertleti féosztaly.

2. Az Azsiai és Csendes-6ceédni Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek
a kovetkezok: Afganisztan, Ausztralia, Banglades, Bhutan, Brunei, Cook-szigetek, Fidzsi-szigetek, Flllop-szigetek, India,
Indonézia, Irdn, Japén, Kambodzsa, Kelet-Timor, Kiribati, Marshall-szigetek, Mikronézia, Koreai Koztarsasag, Koreai
Népi Demokratikus Koztarsasag, Laosz, Malajzia, Maldiv-szigetek, Mianmar, Nauru, Niue, Nepdl, Pakisztén, Palau,
Papua Uj-Guinea, Salamon-szigetek, Sri Lanka, Szamoa, Szingapur, Thaiféld, Tonga, Tuvalu, Uj-Zéland, Vanuatu,
Vietnam, valamint a térség regionalis szervezetei.

3. Az Azsiai és Csendes-6ceéni Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, kijeldli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli, felugyeli a kétoldalu kapcsolatokat,

b) elemzi az Eurdpai Uniod azsiai térséggel kapcsolatos politikajat, és javaslatokat dolgoz ki az Eurdpai Unid
férumain képviselendé magyar allaspontra.

4. Az Azsiai és Csendes-6cedni Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében

a) a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmikddve kezeli az Eurépai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttm(ikddés keretében létrejové magas
szint( taldlkozokkal Osszefliggé feladatokat, az egyes témdakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egyittm(ikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban
(COASI), az Eurépai Uni6 Politikai és Biztonséagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve
az Eurépai Unié mas dontéshozo szerveiben képviselendé magyar élldspontot, részt vesz a relevans tandcsi
munkacsoportok (COASI févarosi szervezésili) munkajaban,

b) a féosztaly vezetdje elldtja az Asia-Europe Meeting (a tovabbiakban: ASEM) vezetd tisztvisel6i (SOM), illetékes
referense az ASEM nemzeti koordinatori feladatait,

c) az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly - az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt a K6zos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és
a déli nyitasért felelés helyettes dllamtitkar, valamint a biztonsagpolitikéért felelés helyettes allamtitkar hagy
jova.

5. Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly kiillgazdasagi és koordinéciés feladatai kérében a hatéskérébe tartozéd
relacidk vonatkozasaban

a) kidolgozza a kétoldalu kiilgazdasagi allasfoglaldsokat,

b) nyomon koveti az egyes relaciok makrodkonomiai valtozasait,

<) szervezi és szakmailag el6késziti az allami vezet6k két- és tobboldalu nemzetkozi targyalasait,
d javaslatot tesz az 4llam- és kormanykdzi, tartomanyi és regiondlis szintl kapcsolatfelvételre,

—_ =

m

javaslatot tesz az dllam- és kormdnykozi, tartomdanyi és regiondlis szintl kiilgazdasagi és kilpolitikai

konzultaciok, munkacsoportok, valamint albizottsdgok (kivéve gazdasdgi vegyes bizottsdgok) szervezésére,

azok mUkodtetésére, ellatja a titkarsagi feladatokat,

f) feldolgozza a kiilgazdasagi attasék szakmai jelentéseit, a rendelkezésre all6 szakmai informacidkat, valamint
kilkereskedelmi statisztikdkat, szlikség esetén javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az Uj kiilgazdasagi
egylttmiikodési lehetéségekre,

a) javaslatot tesz a minisztériumi dllami vezet6k utazasi és nemzetkdzi targyaldsi programtervéhez, kdzremdkodik
annak lebonyolitasdban és a kapcsolddo feladatok végrehajtasaban,

h) Osszedllitja a szakmai hattéranyagokat, javaslatokat a minisztériumi vezeték szamara a kilgazdasagi és

kllpolitikai vonatkozésu nemzetkozi targyaldsok el6készitéséhez,

i) kozremUikodik a kiilsé megkeresésekre adandé valaszok 6sszedllitadsaban, illetve a tarcadllaspont kialakitasdban,
j) kozremikodik a két- és tobboldalti nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,
k) figyelemmel kiséri a kiilgazdasagi és kilpolitikai szempontokat, azoknak a kétoldalu kapcsolatokra gyakorolt

hatasat értékeli, a relevans informaciokat tovabbitja,
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a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egylttmikodésért felelés helyettes
allamtitkérral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Jogi Féosztly
vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetdjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési és
Humanitarius Féosztaly vezetdjével egyetemben koordinadlja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi
tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.

1.2.3.5. Latin-Amerika és Karib-térség F6osztdly

1. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly a déli nyitasért felelés helyettes dllamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt
mukodo terlleti féosztaly.

2. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regionalis szervezetek
a kovetkezdk: az amerikai kontinens orszagai (az Amerikai Egyesiilt Allamok és Kanada kivételével), tovabba
a latin-amerikai regionalis egytittmUkddés kilonbozé szervezetei.

3. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unios feladatai korében

a)

b)

irdnyitja, koordinalja és ellenérzi az illetékességi tertiletén miikodd magyar kilképviseletek tevékenységét,
apolja a térség orszagaival fenntartott diplomaciai kapcsolatokat,

a relaciok gondozasdban érintett fdosztalyokkal, kiilképviseletekkel, allamigazgatasi szervekkel és
hattérintézményekkel egyittmikddve Osszefogja a megvaldsuléd események (latogatdsok, konferencidk,
férumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését, valamint végzi azok utokezelését,

naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kulpolitikai folyamatait, eurépai unios
allaspontjait,

koordinalja a felligyelete ala tartozd allomashelyekre kiutazo diplomatak felkészitését, elvégzi a nagykovetek
és elsé beosztott diplomatak beszdmoltatdsat, kozremlkodik a magyar kilképviseleteken miikodd
kllgazdaséagi attasék tevékenységének irdnyitasaban és feladataik koordinélasaban,

a Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylttmikddve kezeli az Eurdpai Unié és az illetékességi korébe
tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egyuttmiikddés keretében létrejové magas
szintU talalkozokkal 6sszefligg6 feladatokat, kialakitja az egyes témakhoz kapcsoloddan az érintett szervezeti
egységekkel egylttmUikodve, feladat- és hataskorében az iranyitasa ala tartozd6 munkacsoportban (COLAQ),
az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Alland6 Képvisel&k Bizottsagaban, illetve az Eurdpai
Unié mas dontéshozoé szerveiben képviselendé magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tandcsi
munkacsoportok (COLAC févérosi szervezés(i) munkajaban,

az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly - az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés elétt a K6zos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly véleményez, és
a déli nyitasért felelés helyettes dllamtitkar, valamint a biztonsagpolitikéért felelés helyettes allamtitkar hagy
jova,

afeladatkorébe tartozd orszagok tekintetében egylittmUikodik a minisztérium vezetésével és az dllamigazgatas
egyéb szereplbivel a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szint(i megjelenitésében, a déli nyitas,
a vildggazdasagi diverzifikacio erésitésében, tovébbi egylittm(ikodési lehetéségek beazonositasaban,

a tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és a Csendes-6cedni Szovetség munkdjaban érintett
nagykovetségeinkkel egylttm(kodve, valamint a hazdnkba akkreditdlt latin-amerikai kilképviseletekkel
konzultdlva javaslatot tesz a Csendes-6cedni Szovetségben elnyert magyar megfigyel6i statusszal kapcsolatos
egylttmUikodés kereteire, az azokbol adédo feladatokat el6késziti, lebonyolitja és utégondozza.
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1.3. A GAZDASAGDIPLOMACIAERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.0.1. Gazdasdgdiplomdcidért Felelés Allamtitkdri Titkdrsdg
1. A Gazdasagdiplomaciaért Felel6s Allamtitkari Titkarsag miikodését titkarsagvezeté iranyitja, aki

a) felel a gazdasdgdiplomacidért felel6s allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé terilet funkciondlis mikodéséhez
szlikséges igazgatdsi, koordindcids, Ugyviteli és jogi feladatok ellatasaért,

b) kozremUikodik a gazdasagdiplomacidért felelds allamtitkar személyét érinté feladatok ellatasaban,

c) gondoskodik a gazdasagdiplomacidért felelds allamtitkar hazai és nemzetkdzi programokra valo felkészitésérdl,
d) gondoskodik a gazdasagdiplomaciaért felelés allamtitkarhoz felterjesztett iratok el6zetes véleményezésérdl,
e) kozremiikodik a kijelolt szakpolitikai feladatok ellatasaban és végrehajtasaban,

f) gondoskodik a minisztérium 6ndllé szervezeti egységeivel, valamint a kormanyzati és nem-kormanyzati

szervezetekkel valé kapcsolattartasrol,
g) ellétja a gazdasagdiplomacidért felelés allamtitkar altal meghatérozott feladatokat.

1.3.0.2. Gazdasdgi Vegyes Bizottsdgokért Felelés F6osztdly

1. A Gazdasdgi Vegyes Bizottsdgokért Felel6s Féosztdly a gazdasdgdiplomacidért felelés allamtitkar kozvetlen
iranyitdsa alatt m(ikodé szakmai f6osztaly.

2. A Gazdasagi Vegyes Bizottsdgokért Felelés Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) el6késziti és megszervezi a minisztériumhoz tartozé gazdasagi vegyes bizottsagi liléseket és az azokhoz
kapcsolodo tarselnoki taldlkozokat,

b) elldtja a gazdasagi vegyes bizottsagok titkarsagi feladatait,

<) el6késziti a gazdasagi vegyes bizottsdgok Ulései soran aldirasra keriild jegyzékonyvet és a gazdasagi vegyes
bizottsagi Ulés Ggyrendjét,

d) kapcsolatot tart a gazdasagi vegyes bizottsagok relacidjaban érintett hazai és kilfoldi tarsminisztériumokkal,
a magyar kilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt diplomaciai testiletekkel, a hazai és kilfoldi szakmai
szervezetekkel és véllalatokkal,

e) el6késziti a gazdasdgi vegyes bizottsagban érintett tarcaktdl beérkezd hattéranyagok alapjan a szakmai
hattéranyagokat,
f) koordinalja a gazdasagi vegyes bizottsdgok mellett megrendezésre keriil6 tzleti forumokat,

a) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok jegyzékonyveibe foglalt intézkedések végrehajtasat,
h) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok miikodésének alapot ado jogi hatteret,
i) véleményezi a GEM-ek |étrehozédséra és mddositasara vonatkozé tervezeteket.

1.3.0.3. Eurdpai Uniés Féosztdly

1. Az Eurépai Unids Féosztaly a gazdasagdiplomacidért felelds allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt miikodé szakmai
féosztaly.

2. Az Eurépai Unids Féosztély kodifikacios feladatai korében tajékoztatast és allasfoglalast ad a minisztérium vezetése
részére a hazai és eurdpai unios joganyaggal kapcsolatban.

3. Az Eurdpai Unios Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) részt vesz a feladatkorébe tartozé tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett
tagallami részvétellel m(ikodé bizottsagok tlésein,

b) figyelemmel kiséri a nagy politikai jelent6ségli eurépai unios ligyeket, melyek napirendre kertilnek az eurépai
unids kiltgyminiszterek bilateralis taldlkozoin,

c) az Europai Tanacs, az Eurdpai Bizottsag és az Europai Parlament fontosabb kezdeményezéseirdl tajékoztatokat
készit a minisztérium, valamint feladat- és hataskorében a kilképviseletek részére,
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d)

e)

r

afeladatkorébe tartozo kérdésekben részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsaban képviselend magyar éllaspont
kialakitasdban, egyuttmUkodik az illetékes szervezeti egységekkel,

figyelemmel kiséri azokat az eurdpai unids jogintézményeket, a hozzajuk kapcsolddé eljarasokat (beleértve
a birésagi eljarasokat is) és egyéb lehetéségeket, amelyek alkalmasak a hataron tul él6 magyarség jogainak
védelmére,

részt vesz az EKTB Ulésein, szakért6i csoportjainak munkdjaban, melyhez kapcsoléoddan feladatkorében
elSterjesztéseket készit,

a teruleti féosztalyokkal egyittmkddve elemzi a tagédllamokban zajlé eurdpai unids politikdkat érinté vitdkat
és az azokhoz kapcsol6dé folyamatokat,

feladatkorében javaslatot tesz a kilképviseletek utasitasara,

elldtja az Eurdpai Unié bévitésével kapcsolatosan az eurdpai uniés intézményekben képviselendé magyar
targyalasokat folytaté orszagok munkacsoportjanak (COELA) és az ehhez kapcsolédé ad hoc
munkacsoportoknak a munkajaban,

az Eurdpai Uniod bovitésének kérdéskodrében eldkésziti az EKTB vonatkozo napirendi pontjainak megvitatasat,
és vezeti az EKTB BOvités szakért6i csoportjat,

a BM-mel egyiitt ellatja Magyarorszag képviseletét a migracids egylttmiikodésekben (Mobilitasi Partnerségek)
és nemzetkozi folyamatokban (Budapest Folyamat, Pragai Folyamat), illetve részt vesz a migracios
kulkapcsolatokkal kapcsolatos egyéb feladatok ellatasaban,

aNemzetkozi Szervezetek Féosztalydval ésaBiztonségpolitikai és Non-proliferacios Féosztéllyal egylttmikddve
részt vesz az eurdpai unids vonatkozasu emberi jogi alldspontok kidolgozasaban,

részt vesz az alapvetd és az eurdpai unios polgarsagi jogokkal, valamint a személyek szabad mozgasaval
foglalkozo6 (FREMP) munkacsoportban képviselendé magyar allaspont kialakitasaban,

a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztallyal egyiittmiikddve kialakitja az eurépai uniés vizumpolitikaval
kapcsolatos magyar allaspontot,

a hatdr menti gazdasdgfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkdrsaggal egyuttmikddve javaslatot tesz
az El6csatlakozasi Tamogatdsi Eszkdzzel (IPA) kapcsolatos magyar alldspontra, annak eurdpai unios
intézményekben torténé képviseletére, részt vesz a kapcsolddd hataron atnyulé egylittmiikodési (CBC)
programok testtileteinek munkajaban, biztositja a technikai segitségnyujtasi és informaciécsere-programban
(TAIEX) részt vevok kozotti informacidéaramlast,

részt vesz a bel- és igazsaguigyi egylittm(ikodés jovéjére vonatkozé magyar allaspont kialakitdséban, stratégiai
tervezésében, tovabba a Bel- és Igazsagligyi Tanacs Uléseire és a tandcsi munkacsoportokra vonatkozé magyar
allaspont kialakitasaban, kilonos tekintettel a minisztérium elsédleges felelésségi kdrébe tartozé témakra,
illetve a bel- és igazsagligyi egytttm(ikddés kilkapcsolati vetiiletéhez kapcsolodd kérdésekre,

elldtja az Eurdpai Unié bovitési folyamataval Osszefliggé kérdések nyomon kovetését, igy kiilondsen
a tagéllamok bévitési politikdjanak elemzésével, a bovitési folyamat kilonbozé szintjén allé orszagok
integracios felkészilésének figyelemmel kisérésével, javaslatok megfogalmazasaval kapcsolatos feladatokat,
tajékoztatdkat készit a minisztérium részére az Eurépai Unié intézményrendszerével és annak miikodésével
kapcsolatosan.

4. Az Eurdpai Unids Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a)

figyelemmel kdveti a minisztérium hatéskorébe tartozo jogharmonizacios feladatokat, az illetékes szervezeti
egységgel egyiuttmikodve koordindlja a minisztérium hataskorébe tartozéd jogharmonizécids javaslatok
elkészitését,

elldtja az Eurdpai Unid jogdnak valé megfelelés érdekében sziikséges jogszabaly-elékészitési feladatok
teljesitésérdl szolé 302/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet 9. § (1) és (2) bekezdésébdl eredd, a minisztérium
hataskorébe tartozé notifikacios feladatokat,

figyelemmel kiséri a minisztérium hataskorébe tartozé EKTB elSterjesztéseket, allaspontokat, és sziikség
szerint egyeztet a Miniszterelnokség EKTB titkarsdgaval, az el&terjesztével és a minisztérium illetékes
féosztalyaival,

koordinalja a bévitési orszagok eurdpai unids integraciés folyamatahoz nyujtott magyar segitséget.
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1.3.0.4. Vizdiplomdcidért és Vizipari Exportért Felel6s F6osztdly

1. A Vizdiplomacidért és Vizipari Exportért Felelés FSosztély a gazdasagdiplomacidért felelds allamtitkar kozvetlen
irdnyitasa alatt miikodé szakmai féosztaly.

2. A Vizdiplomacidért és Vizipari Exportért Felels Féosztaly koordinacios feladatai korében

segiti a vizgazdalkodassal foglalkozé magyar véllalatok, valamint vizligyi/vizipari innovéciok kilfoldi piacra
jutdsat, azok kiilfoldon torténé bemutatasat,

és kdzrem(ikodik annak végrehajtasaban,

aBM, azNGM, illetve a témaban illetékes tovabbi szereplék bevonasaval elkésziti Magyarorszag vizipari export
programjat, és gondoskodik annak végrehajtasarol,

0sszehangolja és elémozditja a vizipari export fejlesztésében érintett szervezetek — tébbek kozott a Magyar
Export-Import Bank Zrt., illetve az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6hdz Zrt. - ez irdnyu tevékenységét,

a BM-mel és az érintett szervezeti egységekkel egyittmikodve kialakitja Magyarorszdg vizdiplomaciai
allaspontjat, és gondoskodik annak képviseletérdl a két- és tobboldalu targyaldsokon, nemzetkdzi forumokon
és testliletekben,

feladatkorében képviseli a minisztériumot a relevans hazai egyeztetési forumokon, valamint kapcsolatot tart
az illetékes minisztériumokkal, egyéb hazai és nemzetkozi szervezetekkel,

a BM-mel egylttmUikodve kidolgozza a gazdaségi vegyes bizottsdgok tlésein képviselendd, vizgazdalkodassal
kapcsolatos allaspontot, illetve kdzrem(ikddik a megsziiletett dontések végrehajtasaban, utégondozasaban,
segiti a Viztigyi EInoki Testllet magyar tagjanak szakmai munkajat,

a BM-mel egyuttmukodve segiti a vizligyi oktatassal, képzéssel és szakképzéssel foglalkozé hazai felsé- és
kozépfoku oktatési intézmények nemzetkozi tevékenységét, kozrem(ikodik kilfoldi hallgatok fogadasanak
elémozditdséban,

|étrehozza és gondozza a hazai exportképes vizipari szerepl6k adatbazisat,

gondoskodik a kulképviseletektdl, illetve a kiilgazdasagi intézményrendszer intézményeitdl beérkezé vizipari
projekt és tender lehetéségek hazai terjesztésérdl,

kozrem(ikodik a magyar vizipart bemutaté promdcios kiadvanyok, prezentacidk kidolgozasaban,
kozremukodik viztigyi targyu mintaprojektek kiilfoldi megvalositasdban,

feladatkorében kapcsolatrendszert épit ki a relevans nemzetkdzi fejlesztési és finanszirozasi intézményekkel,
rendszeres parbeszédet folytat a hazai vizligyi szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,

gondoskodik az OECD vizpolitikai kormanyzasaval kapcsolatos kezdeményezés iilésein képviselendé magyar
allaspont koordinalasardl,

segiti az UNESCO Nemzetkdzi Hidroldgiai Programjaban foglalt elemek hazai végrehajtasat,

segiti a Viz és Béke kapcsolataval foglalkozo Globdlis Magas Szintli Panel magyar tagjanak munkajat,

elldtja a Budapesti Viz Vildgtaldlkozé 2016 utégondozasat, és ehhez kapcsoléddan kdzrem(ikddik a vizligyi
fenntarthato fejlédési cél és a tobbi, vizhez kapcsolodd cél és alcél eredményes hazai végrehajtaséban,
tarcakozi egyeztetési férumot hoz létre a vizdiplomaciai feladatok koordindlt végrehajtasa érdekében.

3. A Vizdiplomacidért és Vizipari Exportért Felelés Féosztaly a Duna Régié Stratégidval kapcsolatos koordinacids

feladatai korében

a)
b)
<)

ellatja a Duna Régio Stratégidért Felel6s Miniszteri Biztos Titkarsaganak feladatait,

elldtja a Duna Régio Stratégia nemzeti kapcsolattartoéi feladatait,

a BM-mel és a Miniszterelnokséggel egyuttmUkodve elldtja a Magyarorszag Duna Régié Stratégiaban valo
részvételével kapcsolatos képviseleti, szakmai koordinacios és szervezési feladatokat,

ellatja a Duna Régio Stratégia tarcakozi koordinacids bizottsag titkarsagi feladatait,

részt vesz a Duna Transznaciondlis Program monitoring bizottsagi Ulésein, valamint szlikség esetén egyéb
2014-2020-as eurdpai unids programok monitoring bizottsagi tilésein,

a BM-mel és a Miniszterelndkséggel egyiittm(kddve 6sszehangolja a Duna Régié Stratégia megvaldsitasat
a Duna Transznacionalis Programmal, a Hataron Atnyulé Egyiittmikédési Programokkal, valamint egyéb hazai
és nemzetkdzi eurdpai unids programokkal.
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1.3.1. A KULGAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.1.2. Befektetési F6osztdly

1. A Befektetési FGosztaly a kilgazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt mikodd
szakmai féosztaly.

2. A Befektetési Féosztaly kodifikécids feladatai korében

a)
b)

<)

kdzremUikodik a killgazdaségot és annak intézményrendszerét érinté jogszabalyok el6készitésében,

kialakitja a Korméany egyedi dontéseivel (EKD) megvaldsuld beruhdzasok tdamogatdsara vonatkozo jogszabalyi
hatteret, illetve eljardsrendet készit,

részt vesz a nagybefektetéi beruhazésokra, az eurdpai unios forrdsu befektetéi tdmogatdsokra vonatkozd
jogszabalyi hattér kialakitasaban.

3. A Befektetési Fosztaly koordinacios feladatai kdrében

a)

kozremUikodik a klilgazdasdgi stratégia végrehajtasaban, azabban foglalt célok megvalésitasaban, figyelemmel
kiséri a kiilgazdasagi stratégia prioritdsainak megvalosuldsat, szakmailag segiti az abbdl kovetkezd
részstratégiak kidolgozasat,

ellatia a Nemzeti Befektetési Ugyndkség és a minisztérium egyiittmikddésébél fakadd feladatok
0sszehangoldsat.

4. A Befektetési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a befektetd cégek és szervezeteik visszacsatolasai alapjan részt vesz a magyarorszagi befektetési kornyezet
javitdsat célzd feladatok végrehajtdsdban, javaslatokat tesz a Magyarorszadg versenyképességét fokozo
intézkedésekre,

részt vesz a befektetésdsztonzés rovid, kdzép- és hosszu tavu stratégidjanak kialakitasaban,

kilon eljarasrend alapjan el6terjeszti a Kormany egyedi dontése (EKD) szerinti tdmogatésokkal kapcsolatos
hatdrozatok meghozataldra irdnyulé kormany-el6terjesztéseket,

a Nemzeti Befektetési Ugyndkséggel kdzdsen targyalasokat folytat a befektetékkel,

befektetési témakban kdzrem(ikddik a gazdasagi vegyes bizottsdgok munkéjaban,

a beruhdzas 06sztonzési céleldiranyzat felhasznalasarél szolé 210/2014. (VIII. 27.) Korm. rendelet 15. §
(4) bekezdése alapjan kiadmanyozza a beruhazas rendeletnek valé megfeleléségét visszaigazolo és a szerzédést
lezaré leveleket,

kezeli a nagybefekteték beruhazasi projektjeivel kapcsolatban felmertilé szakhatdsagi ligyeket,

kapcsolatot tart a kiilképviseletekkel befektetési kérdésekben,

fogadja, kezeli és utbgondozza a magyarorszagi befekteték minisztériumba érkezé megkereséseit,
eléterjeszti a nagybefektetékkel kdtendd stratégiai egylittmiikodési megallapodasokat, mikodteti az azok
alapjan létrehozandd munkacsoportokat,

kozremUikodik a szakmai kiadvanyok elkészitésében,

részt vesz a befektetésdsztonzést tamogatd informacios adatbazisok kialakitasaban,

befektetésosztonzési elemzéseket készit,

nyomon koveti a befektetési szempontbdl versenytars orszdgok makrodkondmiai valtozésait.

1.3.1.3. Kiilkereskedelmi Féosztdly

1. AKulkereskedelmi FSosztaly a kiilgazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt m(ikodé
szakmai féosztaly.

2. A Kilkereskedelmi Féosztaly kodifikécids feladatai korében kozrem(kodik a kiilgazdasdgot és annak
intézményrendszerét érintd jogszabalyok el6készitésében.
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3. A Kullkereskedelmi Féosztaly koordinacids feladatai korében

a)

kozremUkodik a klilgazdaségi stratégia végrehajtasaban, azabban foglalt célok megvalésitasaban, figyelemmel
kiséri a killgazdasagi stratégia prioritdsainak megvalosulasat, szakmailag segiti az abbdl kovetkezd
részstratégiak kidolgozasat,

atfogo elemzéseket készit a kiilgazdasagot érinté fontosabb kérdéskdrdkben, javaslatokat, ajanlasokat dolgoz
ki az egyedi kérdések megoldasara,

koordinalja a kiilgazdasagi attaséhdlozat altal végzett atfogd, tematikus adatgy(jtéseket, esettanulmanyok,
gyakorlatok feltérképezését,

elldtja az MNKH Magyar Nemzeti Keresked6hdz Zrt., az MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promocios
Kft., valamint a minisztérium egyuttm(ikddésébdl fakadé feladatok 6sszehangolasat,

rendszeresen tajékoztatja a kiilgazdasagi attasékat a magyar gazdasag legfontosabb kérdéseirél.

4. A Kulkereskedelmi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

kidolgozza a kiilgazdasagi attasé allas betoltéséhez kiirdsra keriilé palyazat kiilgazdasagi vonatkozasu részeit,
és részt vesz a beérkezé palyadzatok értékelésében,

lefolytatja a kiilgazdasagi attasék kivalasztasi eljarasait, az érintett féosztalyok bevonasaval meghatarozza
a szakmai vizsgakovetelményeket, szakmai felkészitésiiket, megszervezi tovabbképzésiket,

részt vesz a kiilgazdasagi témaju képzések szakmai kdvetelményeinek meghatarozésaban,

az érintett féosztalyok bevonasaval elvégzi a kiilgazdasagi attasék jelentési rendszerének korszer(sitését,
feldolgozza a kiilgazdasagi attasék éves és egyéb szakmai jelentéseit, a rendelkezésre all6 szakmai
informacidkat, valamint a kiilkereskedelmi statisztikakat,

megszervezi a kiilgazdasagi attasék részére az éves értekezletet,

el6késziti a Kiilképviselet-vezetdi Ertekezlet killgazdasagi témajavaslatait,

megrendezi a kiilgazdasagi attasék részére az éves regionalis értekezleteket,

kozremUkodik a killgazdasdgi attasék teljesitménykdvetelményének meghatérozasaban, részt vesz
a tevékenységlik technikai és szabdlyozasi feltételeirdl sz616 egyeztetéseken,

kozremUikodik a kiilgazdasagi attasékkal kapcsolatos személyiigyi teend6k elldtasaban,

az érintett féosztalyok bevonasaval részt vesz a kiilgazdasagi stratégia kidolgozasaban, 6sszehangolja az ezt
megalapoz6 kiilgazdasagi elemz6 anyagok, prognoézisok, 6sszehasonlité elemzések készitését,

kidolgozza a tobb viszonylatot érintd kiilgazdasdagi allasfoglalasokat,

részt vesz a kormanyzati eszkozokkel tamogatott kereskedelemfejlesztés eszkdzeinek és mddszereinek
meghatarozasaban, koordindlja azok tovébbfejlesztését,

nyomon kdveti a fontos exportpiacot jelentd orszdgok makrodkondmiai valtozasait,

kozremUikodik a szakmai kiadvanyok elkészitésében.

1.3.2. A HATAR MENTI GAZDASAGFEJLESZTESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA

TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.2.2. Hatdr Menti Fejlesztések és Egylittm(ikodések F6osztdly

1. A Hatar Menti Fejlesztések és EgylttmUikodések Féosztaly a hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes
allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt miikodo szakmai féosztaly.

2. A Hatar Menti Fejlesztések és Egytittm(ikddések Féosztély koordinacios feladatai kdrében

gondoskodik a hatdron atnyulé egylttmUikodéssel foglalkozoé férum, vegyes bizottsag, munkacsoport Ulései
szakmai, titkarsagi feladatainak ellatasarol,

el6késziti a hatarokon atnyuld fejlesztésekre és egyiittmiikddésekre irdnyuld nemzetkozi targyalasokat és
egyezményeket, azok végrehajtasat koordinalja és figyelemmel kiséri,

véleményezi, illetve dontésre elbkésziti a féosztaly hatdskorébe tartozd, kilondsen a hatdron atnyuld
fejlesztéseket és egyuttmlkodéseket érinté, a Fejlesztéspolitikai Koordindcidés Bizottsag elé keriil6
eléterjesztéseket,

mUkodteti a Budapest Duna Kontakt Pont iroda, az Eurépai Beruhazasi Bank és Magyarorszag kozt létrejott
nemzetkozi megallapodas (2011. junius 20.) alapjan létrehozott fliggetlen szakértéi szervezetet.
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3. A Hatar Menti Fejlesztések és EgyuttmUlkddések Féosztély az eurdpai terileti egylttmiikodések koordinécids

feladatai korében

a)

f)

részt vesz a Hatéron Atnyulé Egyiittm(kédési Programok monitoring bizottsagi (lésein, szakmapolitikai
szempontok alapjan egyeztet az érintett szakteriletekkel, koordinalja a hataron atnyulé fejlesztéseket és
beruhédzasokat,

azeuropai teriileti egyiittm(ikddési programok tervezése kdrében részt vesz a Hataron Atnylé Egyiittm(ikddési
Programok tervezési munkacsoport (ilésein,

a hatdron atnyulo egylttmikodési programok vonatkozésdban koordinélja a magyar oldali, a hatdron atnyulo
infrastrukturalis és egyéb fejlesztésekkel kapcsolatos allaspont kialakitasat, és ezt képviseli a Hataron Atnyuld
Egyuttmikodési Program k6zos monitoring bizottsagi tilésein,

Osszehangolja a hazai és az eurdpai unids programok végrehajtasat, valamint e programok végrehajtasat
a hazai operativ programokéval,

el6késziti az eurdpai unids dontéshozatali és egyéb forumokon képviselendd magyar édllaspontot a hatar menti
gazdasagfejlesztésért felelés helyettes dllamtitkdr felel6sségi korébe tartozéd hatér menti fejlesztési és
egylttmikodési kérdések tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

szervezi az ETT-khez kapcsolédo feladatokat az eurdpai unios fejlesztési programokkal 6sszefliggésben.

4. A Hatar Menti Fejlesztések és Egytittmiikodések Féosztaly az ETT-kkel kapcsolatos koordinacios feladatai kérében

a)

b)

gondoskodik az ETT intézményével kapcsolatos szabalyozés el6készitésérdl, a nemzetkodzi, korméanyzati és
kozigazgatasi tapasztalatok gyjtésérdl, elemzésérdl,

miniszteri dontésre el6késziti az ETT-ben valoé részvételrél sz6l6 tagi jovahagyasi, nyilvantartasba-vételi és
véltozasbejegyzési kérelmeket,

gondoskodik az ETT-k nyilvantartasanak vezetésérdl, és kérelemre hiteles igazoldst ad ki a nyilvéantartasba vétel
tényérol,

gondoskodik az ETT-k m(koddésének felligyeletérdl és ellenbrzésérdl,

gondoskodik az ETT-k koltségvetési tdamogatasaval 6sszefliggé feladatok ellatasarol,

kapcsolatot tart fenn a megalakult ETT-kkel, az ETT-kezdeményezésekkel és az eurdérégiokkal, ennek érdekében
ETT Férumot mikdodtet,

szlikség esetén felkésziti a Régidk Bizottsagaban részt vevé magyar nemzeti kiildottséget,

felkérésre kbzrem(ikodik a Régidk Bizottsaga tagjeldlési eljarasaban,

gondoskodik az ETT honlap és online konzultaciés forum naprakészen tartasarol,

részt vesz a Duna Régio Stratégia 10. prioritds terliletének munkdjaban,

el6késziti a Palfi Istvan-dijhoz kotédé emléknapot és szakmai konferenciat.

5. A Hatar Menti Fejlesztések és EgytttmUikodések Féosztaly a minisztérium feladat- és hataskorével 6sszefliggd
kozlekedéspolitikai kérdésekkel kapcsolatos koordinacios feladatai kérében

elldtja a Magyarorszdg szamdra kiemelt fontossagu hatar menti kozlekedési fejlesztések megvalésitasanak
koordinaciojat,

kapcsolatot tart a fejlesztések megvaldsitasaban érintett szervezetekkel,

elldtja a minisztérium feladat- és hataskorével 6sszefliggé vasuti arufuvarozasi és logisztikai kérdésekkel
kapcsolatos koordinécids feladatokat,

ellatja a Zahony térségi komplex fejlesztési program megvalositasanak koordinaciojat,

kozvetlen kapcsolatot tart a Zahony térségi komplex fejlesztési program keretében elSirdnyzott fejlesztések
megvaldsitasaban érintett szervezetekkel,

koordindlja a Zahony logisztikai térség versenyképességének novelésére iranyuld szabélyozasi kérdéseket,
kapcsolatot tart a Zdhony logisztikai térségben miikodé, magyar-ukran viszonylatu, aruszallitdsban érintett
véllalatokkal.
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1.3.2.3. Hatdr Menti Gazdasdgfejlesztési Programok F6osztdly

1. A Hatdr Menti Gazdasdgfejlesztési Programok Féosztaly a hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes
allamtitkdr kdzvetlen irdnyitasa alatt miikddo szakmai féosztaly.

2. A Hatar Menti Gazdaséagfejlesztési Programok Féosztdly a hatar menti gazdasagfejlesztési koordinacids feladatai

korében

2.1. a hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiakkal és programokkal, valamint az ezekhez kapcsol6dé tdmogatasok

felhasznélasaval 6sszefligg6 feladatok végrehajtasanak koordinacioja korében

a) elldtja a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtasanak felligyeletére Iétrehozott
tarcakozi testlletek titkarsagi feladatait,

b) kapcsolatot tart a hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok végrehajtasara létrejott
szervezetekkel,

c) irdnyitja, miikodteti és koordindlja a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok tdmogatasanak
koltségvetési elSirdnyzatai felhasznaldsara iranyul6 dontéshozatalt,

d) a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok keretében torténé projektvégrehajtas tekintetében,
az érintett minisztériumi funkcionalis szervezeti egységekkel valé egytttmiikodésben és bevonasukkal

da) feltgyeli a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi feladatait,

db) kapcsolatot tart a végrehajto szervezettel, valamint a kiilsé ellenérzd szervekkel,

do) felligyeli a palydzati eljaras lebonyolitasat,

dd) elldtja a tdmogatdsokat érintd elszamoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos feladatokat,

teljeskorlen ellendrzi és vizsgélja a tdmogatasok felhasznélasat, gondoskodik a beszamolokhoz és
elszamoldsokhoz benyujtott adatok ellendrzésérdl,

de) az érintett tarsféosztalyokkal egylttm(ikodve el6késziti a feladatkorébe tartozd tamogatasi
szerz8dések és azok modositdsainak tervezetét,

2.2. a Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Halozat felligyelete kdrében

a) egyluttmikodik az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Kft. kozponti irodéjaval,

b) jovahagyja az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Kft. éves szakmai tervét, 6sszehangolja
azt a kormdanyzatnak a régiora tervezett kiilgazdasagi célkitlizéseivel,

) ellenérzi az MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Kft. szakmai tevékenységét, beleértve
a szakmai konferencidkat, képzéseket, kis- és kozépvdllalkozasi egylttmikodéseket, Uzleti taldlkozdkat,
szakmai kidllitasi megjelenéseket,

d) szakmai tevékenysége soran egylttmukodik a régidban mikdd6é magyar kilképviseletekkel, kiilgazdasagi
szakdiplomata halézattal.

1.4. A BIZTONSAGPOLITIKAI ES NEMZETKOZI EGYUTTMUKODESERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALATARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.0.1. Biztonsdgpolitikai és Nemzetkézi Egyiittmiikédésért Felel6s Allamtitkdri Titkdrsdg

1. ABiztonsagpolitikai és Nemzetk&zi Egyiittmiikddésért Felel6s Allamtitkari Titkarsag tevékenységét a titkarsagvezetd

iranyitja, aki

a) elldtja a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egytittmiikodésért felel6s dllamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

b) gondoskodik a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egylittmikodésért felelds allamtitkarhoz felterjesztett iratok
véleményezésérdl,

c) gondoskodik a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyiittmiikodésért felelés allamtitkar felkészitésérdl
a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkdzi programokra,

d) kapcsolatot tart a minisztérium 6nallé szervezeti egységeivel,

e) koordindlja a Nemzetkdzi Tavkozlési Egyesilet (International Telecommunication Union) magyarorszagi
irodanyitasaval kapcsolatos tevékenységet,
f) kdzremUikodik a biztonsagpolitikai és nemzetkdzi egylittmiikodésért felel6s éallamtitkar tarselndkségével

mUkddd gazdasagi egylittmikodési vegyes bizottsagok koordinacidjaban,
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a) koordindlja az ENSZ szakositott szervezeteinek magyarorszagi székhelylétesitésével és tevékenyégével
kapcsolatos feladatokat.

2. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkézi Egyiittm(ikddésért Felelés Allamtitkari Titkarsag koordinacios feladatai kérében
el6késziti, szervezi és utdkoveti a biztonsagpolitikai és nemzetkdzi egytittmikodésért felelds allamtitkar programjait.

3. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egyiittmiikddésért Felel6s Allamtitkari Titkarsag nemzetkézi nem-kormanyzati

szervezetekkel kapcsolatos feladatai korében

a) gondoskodik a nem-kormanyzati szervezetekkel fennall6 kormdnyzati kapcsolatok 6sszehangolasardl,
valamint a vellik val6 kapcsolattartasrol,

b) kdzremUikodik a nem-kormanyzati szervezetekkel kapcsolatos kormanyzati stratégia kialakitasaban,

) ellatja a minisztérium Civil Koordinacios Bizottsaganak koordinacidjat és titkarsagi feladatait.

4. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkézi Egylittmikddésért Felelés Allamtitkari Titkdrsag OECD-vel és UNESCO-val

kapcsolatos feladatai korében

a) kozremUikodik az OECD-t illetéen a magyar kormanyzati alldspont egyeztetésében, az OECD-n beliili magyar
tevékenység 6sszehangolasaban és sziikség szerint az ott sziiletett dontések végrehajtasat szolgald intézkedési
javaslatok megtételében,

b) részt vesz Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Alland6 Képviseletén dolgozé szakdiplomaték szakmai
irdnyitdsaban, felkészitésében, tevékenységik ellenérzésében,

<) kapcsolatot tart Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Allandé Képviseletével, kézremiikédik az UNESCO
tevékenységével kapcsolatos magyar érdekek érvényesitésében, magyar allaspontok kialakitasaban,

d) koordinalja Magyarorszag OECD DAC tagsagabdl szarmazo feladatok végrehajtasat.

5. A Biztonsagpolitikai és Nemzetkozi Egy(ittm(ikddésért Felel6s Allamtitkari Titkarsag vallasdiplomaciaval kapcsolatos

feladatai korében

a) gondoskodik a klpolitikai szempontbdl relevéns vallasi folyamatok és tényezék nyomon kovetésérdl,
elemzésérol és az dllami vezetdk tajékoztatasardl,

b) figyelemmel kiséri a vallasi szervezetek kilkapcsolati tevékenységét, és gondoskodik a vellik vald
kapcsolattartasrol,

<) részt vesz a holokauszt-emlékezettel és az antiszemitizmus elleni kiizdelemmel kapcsolatos kulpolitikai
feladatok elldtasaban.

1.4.1. A BIZTONSAGPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.1.2. K6z0s Kiil- és Biztonsdgpolitikai F6osztdly

1. A Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkér irdnyitasa alatt
mUikodd szakmai féosztaly, melynek tevékenységét féosztalyvezeté (eurdpai levelezd) vezeti.

2. A Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly felelés az Eurdpai Unid kilkapcsolatai, killonosen a koézos kil- és
biztonsagpolitika kérdéseiben az egységes kormanyzati alldspont kialakitasaért, sziikség esetén a Miniszterelnokség
Eurépai Uniés Ugyekért FelelSs Allamtitkarsagaval valé koordinécidban.

3. A Koz0s Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a) elldtja az Eurdpai Unid kilkapcsolatai, kilondsen kodzds kil- és biztonsagpolitikdjanak alakitasdval és
végrehajtasaval kapcsolatos koordinacids feladatokat, kozremiikodik az egyes kil- és biztonsagpolitikai
kérdésekben a magyar alldspont kialakitdsaban, részt vesz az ehhez kapcsol6dd dontések el6készitésében,
illetve végrehajtasaban,

b) az Eurdpai Unid kiilkapcsolatai korébe tartozé tgyek koordinacidja elsé helyi feleléseként gondoskodik
az allaspontok és tevékenységek minisztériumon beliili, illetve tarcakdzi 6sszehangolasarol,
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egylttmUkodik az egyes kil- és biztonsagpolitikaért vald felelésségi témakhoz kapcsoléddan az érintett
teruleti, illetve szakmai féosztalyokkal, egységekkel az utébbiak feladat- és hataskdrébe tartozé eurdpai unids
tanacsi munkacsoportokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban és a térgyalasi dllaspontok kialakitasaban,
abiztonsagpolitikaértfelelds helyettes dllamtitkar iranyitdsa mellett koordinalja az eurépai uniés dontéshozatali
férumok, tandcskozasok (PSC, COREPER, Kiilligyek Tandcsa, Gymnich, Eurépai Tanacs) kiilkapcsolati napirendi
pontjainak tartalmi el6készitését,

koordinalja az Eurdpai Unio kiil- és biztonsagpolitikdjanak horizontalis tgyeivel foglalkozé kilkapcsolati
tanacsosok (RELEX), illetve a kilkapcsolati tandcsosok szankciés (RELEX/Sanctions) tanacsi munkacsoporttal
kapcsolatos feladatokat, ezen beliil az Eurépai Unié mellett mikddé briisszeli Allandé Képviselet Kiil- és
Biztonsagpolitikaért felelds Hivatalaval (PSC) egytttmikodve javaslatot tesz az tiléseken képviselendé magyar
allaspontra, és sziikség esetén részt vesz az Uléseken,

elemzi az Eurdépai Unid kdzos kiil- és biztonsagpolitikdjanak napirendjén szerepld aktualis valsaghelyzeteket,
javaslatokat dolgoz ki az Eurdpai Unio forumain képviselendé magyar allaspontra, illetve koordinalja azok
kialakitasat,

koordindlja a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar kétoldalu és multilateralis, ezen beliil a Visegradi
Csoport (V4) biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkari szintl targyalasainak elékészitését, valamint
részt vesz a megbeszéléseken,

az érintett szervezeti egységekkel egylttmdikddve koordindlja és elékésziti a miniszter részvételét az Eurdpai
Unié formalis (Kiilligyek Tanacsa) és informalis (Gymnich) kiilpolitikaért felel6s miniszteri talalkozdin.

4. A Koz0s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai korében

a)

a feladatkorébe tartozd kérdésekben részt vesz a magyar allaspont képviseletében az Eurépai Unid
testileteiben, valamint a minisztérium mas érintett szakmai f6osztalyaival, tovabba az illetékes kormanyzati
szervekkel szorosan egyilittm(kodik az Eurépai Unid kiilkapcsolatai kdrébe tartozo kérdésekben a magyar
alldaspont egységes megjelenitése érdekében az Eurdpai Unidban és mas nemzetkdzi szervezetekben, valamint
Magyarorszég kétoldalu kapcsolatrendszerében,

figyelemmel kiséri az Eurépai Unio kiil- és biztonsagpolitikaja pénzligyi és koltségvetési kérdéseinek alakuldsét,
a kiilkapcsolati eszkozoket, illetve egylittmikodik az illetékes féosztalyokkal, az ezekkel kapcsolatos magyar
allaspont kidolgozasaban, beleértve a kapcsolddoé komitoldgia bizottsdgok napirendjein szerepld kérdéseket,
szlikség szerint részt vesz ezek Uilésein,

a kulkapcsolati eszkdzok kozil elsé helyi felelésként ellatja a Stabilitasi Eszkozzel kapcsolatos feladatokat, és
szlikség szerint részt vesz a komitoldgia bizottség ulésein,

az Eurdpai Unid éltal elfogadott szankciokkal kapcsolatban valamennyi érintett szervezeti egység, valamint
a kormanyzati szervek bevonasaval javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos targyaldsi éllaspontra, illetve
a magyarorszagi végrehajtas biztositasara,

vezeti az EKTB kiil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjanak RELEX alcsoportjat, tovabba képviseli
az Eurdpai Uniod kozos kiil- és biztonsagpolitikajanak terileteit az EKTB-ben,

azeurdpailevelezd utasitdsainak megfelel6en kapcsolatot tart az eurépai unioés tagéllamok eurépailevelezdivel,
tajékoztatast ad a magyar allaspontokrdl, illetve az illetékes szervezeti egységeknek tovabbitja a partnerek
allaspontjait.

5. A Koz0s Kl- és Biztonsagpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)
b)

részt vesz a minisztérium Valsagkezel6 Kézpontjanak munkajaban,

kidolgozza a biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyuttmUikddésért felels allamtitkar, a biztonsagpolitikaért
felel6s helyettes allamtitkdr és a minisztérium mas vezet6i szdmdra az Eurdpai Unid kiilkapcsolataival,
kilondsen a kozos kil- és biztonsagpolitika altalanos kérdéseivel, fontos kezdeményezéseivel, lehetséges
fejlédési iranyaival, politikai, intézményi és pénziigyi vetileteivel, tagallami végrehajtasaval kapcsolatos
magyar konzultacids és targyalasi dlldspontokat, valamint az érintett szervezeti egységekkel egytittmikodve
javaslatokat dolgoz ki a magyar hozzajaruldsra az eurdpai uniés kilpolitika és szomszédsagpolitika
megvaldsitasahoz,

folyamatosan attekinti a COREU-rendszeren beérkezé kdzos kiil-, biztonsag- és védelempolitikai vonatkozasu
informacidkat, dokumentumokat, valamint a f6képviseldi nyilatkozatokat; intézkedést igénylé Uzenetek
esetében értesitést kiild az érintett szervezeti egységeknek, figyelemmel kdveti a hataridk betartasat, tovabba
gondoskodik a magyar kilképviseletek folyamatos tajékoztatasardl,
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d) kikldi a teruletileg és szakmailag illetékes féosztalyok altal elkészitett COREU-lizeneteket az eurdpai levelezd
véleményezését, valamint a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkdr jévahagyasat kdvetden.

6. A Koz06s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly egyéb feladatai korében

a) aminisztériumilletékes szervezeti egységeivel egylittmiikodve részt vesza COREU-rendszert érinté informatikai
fejlesztések, biztonsagi és iratkezelési el6irdsok el6készitésében, fellilvizsgalataban,

b) ha valamely magyar kiilképviseletnek az Eurépai Unid képviseletével kapcsolatos feladata van (helyi elnokség),
gondoskodik az Eurépai Unié helyi képviseletének ellatdsdval kapcsolatos informdaciéaramlés biztositasarol
az Eurépai Unié intézményei, illetve a soros elndkség, a minisztérium, valamint az adott kilképviselet kozott.

1.4.1.3. Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcids F6osztdly

1. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacidés Féosztély a biztonsagpolitikéért felelés helyettes dllamtitkér irdnyitasa
alatt mkodo szakmai féosztaly, amely a biztonsagpolitikat érinté, azzal 6sszefligg6 feladatok ellatasaért felels.

2. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar szakmai
felligyelete mellett elldtja Magyarorszag Allandé NATO Képviseletének, valamint az ET melletti Allandé Képviseletének
szakmai iranyitasat, tovabba koézrem(ikédik az EU Alland6 Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikaért felelés Hivatala
(PSC), a New York-i és a genfi Allandé ENSZ-képviselet, tovabba az Eurdpai Biztonsagi és Egyiittm(ikddési Szervezet
(a tovabbiakban: EBESZ), az ENSZ és mds bécsi nemzetkdzi szervezetek melletti dllandé képviselet, illetve a hagai
Nagykovetség szakmai irdnyitasaban.

3. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) 0sszehangolja és kidolgozza a globalis, a regiondlis, az euro-atlanti és mds nemzetkdzi intézményekben,
rezsimekben, valamint a biztonsagpolitikdért felel6s targyalasi folyamatokban és férumokon képviselendd
egységes biztonsag- és védelempolitikaiiranyelveket, tovdbbd a hagyomanyos és a tomegpusztité fegyverekkel
foglalkozo leszerelési, non-proliferacios, fegyverzetkorlatozasi és exportellenérzési kérdésekben képviselend6
magyar allaspontot, részt vesz az ezekhez kapcsolddo dontések el6készitésében, tarcan belili és tarcakozi
koordindldsaban és végrehajtdsaban,

b) koordinalja a NATO és az Eurdpai Unié mlveleteivel, vélsagkezelési gyakorlataival, valamint a NATO polgari
veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a minisztériumra hérulé feladatokat, részt vesz a nemzetkozi
vélsagkezeléssel 6sszefliggd egyéb feladatok ellatasaban,

<) az érintett szervezeti egységekkel egyittmiikodve koordindlja és el6késziti a miniszter részvételét a NATO
kaltigyminiszteri taldlkozdin, valamint a NATO csucstaldlkozoin torténé allam- és/vagy kormanyfdi szintd
részvételt,

d) 0sszehangolja az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatot tarté magyar kormdnyzati szervek tevékenységét,
valamint kidolgozza az altaldnos magyar élldspontot, és gondoskodik annak képviseletérdl,

e) az érintett szervezeti egységekkel egyiittmuikodve koordinalja és elékésziti a miniszter részvételét az EBESZ és
az ET kaltgyminiszteri talalkozéin,
f) ellatja az EBESZ és az Eurdpai Unid vélasztasi megfigyelési misszidiban valé magyar részvétel koordinaldsaval

kapcsolatos feladatokat,

a) a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkozi egylttmikodésért felelés helyettes
allamtitkérral, a Nemzetkozi Jogi FSosztély vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztélydnak vezetbjével,
az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly vezetéjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly
vezetbjével egyetemben koordinalja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids
befizetési kotelezettségek teljesitését.

4. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) figyelemmel kiséri és értékeli a globdlis és regiondlis, hagyoményos biztonsagi kihivasokat, kidolgozza és
képviseli az ezekre vonatkozé magyar allaspontot, feladatkdrében biztositja a felsé szint( és egyéb latogatasok
tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tajékoztatd anyagokat készit, véleményezi a kapcsolatos anyagokat,
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kapcsolatot tart az allamigazgatas biztonsag- és védelempolitikai, leszerelési, non-proliferacios és
exportellenérzési kérdésekkel foglalkozé szerveivel, a civil szervezetekkel, valamint hazai és kilfoldi
kutatéintézetekkel,

részt vesz a katonai és polgari valsagkezel6 képességek fejlesztésével kapcsolatos allaspont kidolgozasaban,
figyelemmel kiséri az ENSZ, az EBESZ és az Eurdpai Unié haditechnikai eszkdzokre, kettds felhasznélasu
termékekre és szolgdltatasokra vonatkozd embargds rendelkezéseit, kialakitja és képviseli a minisztérium
allaspontjat a haditechnikai és a kett6s felhasznélasu termékek exportjanak tarcakozi egyeztetése soran,
felligyeli Magyarorszdg EBESZ-, valamint ET-tagsagboél eredé nemzetkozi kdtelezettségvallaldsainak teljesitését,
kozremkodik a kapcsolédd magyar élldspont kialakitasaban,

a teruleti fOosztalyokkal, valamint a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalyaval egyittmiikddve irdnyitja
az EBESZ-ben és az ET-ben folyd, magyar szempontbdl relevans tevékenységet,

az Orszaggytlés Kulligyi Igazgatésagaval egylttmikddve koézremikodik az EBESZ és az ET Parlamenti
Kozgydlésében részt vevé magyar orszaggydlési képvisel6k szakmai felkészitésében,

vezeti az EKTB ko6zos kil-, biztonsag- és védelempolitikai szakértéi csoportjdnak kozos biztonsag- és
védelempolitikai alcsoportjat,

koordinalja az Eurépai Unié Miholdkdzpontjaval és az Eurdpai Unié Biztonsagi Tanulmanyok Intézetével
kapcsolatos tagéllami feladatokat az érintett szakmai szervezetek kdzott, valamint biztositja Magyarorszag
részvételét a Mlholdkdzpont igazgatdtandcsi testiletében.

1.4.1.4. Eréforrds-diplomdcia és Uj Tipusu Biztonsdgi Kihivdsok Féosztdly

1. Az Eréforras-diplomacia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztaly figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és

regionalis nem-hagyomanyos (energia, kiber, terrorizmus, fenntarthatésag stb.) biztonsagi kihivasokat, kidolgozza és
képviseli az ezekre vonatkozé magyar allaspontot, feladatkdrében biztositja a fels6 szintl és egyéb latogatasok
tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tdjékoztatd anyagokat készit, véleményezi a kapcsolatos anyagokat.

2. Az Eréforras-diplomaécia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztalyon miikddé Energiabiztonsagi Osztaly

a)

d)

aktivan alakitja, valamint képviseli Magyarorszag energiabiztonsagi stratégidjat, és részt vesz annak operativ
végrehajtasaban, szoros egylttm(ikodésben a mindenkori energiapolitikaért felelés minisztériummal és mas
illetékes szervekkel,

képviseli a magyar energiabiztonsagi dllaspontot hazai és nemzetkozi férumokon, bilateradlis és multilaterdlis
bizottsdgokban és relevans nemzetkdzi szervezetekben (Energia Karta, Energiak6zosség, Nemzetkozi Energia
Ugynokség),

a terlileti és az illetékes szakmai féosztalyokkal egyiitt részt vesz a kétoldalu és multilaterdlis kapcsolatok
energetikai vonatkozasu kérdéseinek feldolgozasaban és az azokhoz kapcsolddo feladatok elvégzésében,
segiti a magyar energetikai cégek kiilfoldi tevékenységét.

3. Az Eréforras-diplomaécia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztalyon miikédé Kibertér Koordinator

a)

koordinalja a kibertérrel kapcsolatos feladatok minisztériumon belili végrehajtasat, feladatkérében képviseli
a minisztériumot a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinaciés Tanacsban és mas hazai egyeztetési forumokon,
valamint kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb szervezetekkel és a kibertérrel foglalkozd
nemzetkdzi szervezetekkel,

koordindlja, illetve részt vesz a magyar alldspont kidolgozésdban, és gondoskodik annak &sszehangolt
képviseletérél a bilateralis és multilaterdlis kapcsolatokban, targyaldsi folyamatokban és forumokon,

vezeti az EKTB koz0s kiil-, biztonsag- és védelempolitikai szakértdi csoportjanak kibertér alcsoportjat,

segiti a kiberbiztonsaggal foglalkozé magyar cégek kiilféldi tevékenységét.

4. Az Eréforras-diplomécia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztalyon miikddé Fenntarthatésaggal foglalkozé
Koordinator koordindlja a fenntarthaté fejlédéssel kapcsolatos, eréforras-diplomaciahoz és eréforras-biztonsaghoz
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kapcsol6dd, nem ENSZ-keretbe tartozéd feladatok végrehajtasat. Az Eréforras-diplomécia és Uj Tipust Biztonsagi

Kihivédsok Féosztaly ezen belil

a) koordindlja a feladatok minisztériumon belili végrehajtasat, feladatkorében képviseli a minisztériumot
a relevans hazai egyeztetési forumokon, valamint kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb hazai
és nemzetkozi szervezetekkel,

b) figyelemmel kiséri a fenntarthatésag eréforras-diplomacidval és eréforras-biztonsaggal kapcsolatos
nemzetkozi folyamatait,

c) koordindlja, illetve részt vesz a fenntarthatésag eréforras-diplomdaciai és eréforras-biztonsagi vonatkozasai
tekintetében a magyar alldspont kidolgozasédban, és gondoskodik annak 6sszehangolt képviseletérdl
a bilateralis és multilateralis kapcsolatokban, targyaldsi folyamatokban és forumokon,

d) segiti a fenntarthato6 fejlédés elémozditasdban szerepet vallalé magyar cégek kilféldi tevékenységét

azzal, hogy a Fenntarthatésaggal foglalkozé Koordindtor feladatait a Nemzetkozi Szervezetek F&osztalyaval,

azilletékes szaktarcaval és a Miniszterelndkség Europai Unios Ugyekért Felelés Allamtitkarsagaval egyiittmiikédésben

latja el.

5. Az Eréforras-diplomaécia és Uj Tipusu Biztonsagi Kihivasok Féosztalyon miikddé Terrorizmus-ellenes Koordinétor

a) koordinalja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatok minisztériumon belili végrehajtasat,
elémozditja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos nemzetkdzi kotelezettségek hazai végrehajtasanak
kormanyzati koordinaciojat,

b) feladatkorében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési forumokon, kapcsolatot tart a terrorizmus elleni
fellépésben érintett mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, koordindlja a magyar allaspont
kidolgozasat, illetve részt vesz azok kidolgozasaban, gondoskodik a magyar allaspont 6sszehangolt
képviseletérél a bilaterdlis és multilaterdlis kapcsolatokban, a nemzetkozi szervezetekben és férumokon,
kapcsolattartoként miikodik a minisztérium és a nemzetkozi szervezetek terrorizmusellenes részlegei kdzott.

1.4.2. ANEMZETKOZI EGYUTTMUKODESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.2.2. Nemzetkézi Szervezetek F6osztdlya

1. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya a nemzetkdzi egyiittmikddésért felelds helyettes dllamtitkdr irdnyitasa alatt
mUkodd szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya az éltala felligyelt képviseletekkel egytitt felel6s az ENSZ-t, valamint egyes
globalis és regiondlis szervezeteket érinté magyar kuilpolitikai irdnyelvek kidolgozasaért. A Nemzetkdzi Szervezetek
F&osztalya a tarstarcakkal egytittmdkodve koordindlja a kiilpolitikai és szakmai szempontok koherens megvalésitasat,
tovabbd a terileti és szakmai féosztalyokkal egyuttmUkddve biztositja a multilaterdlis és kétoldalu kapcsolatépités
Osszhangjat.

3. A Nemzetkozi Szervezetek FOosztdlya a nemzetkdzi egytittmiikodésért felel6s helyettes allamtitkar szakmai
felligyelete mellett iranyitja a New York-i Alland6 ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi hivatala mellett
miikédd Allandé Képviseletet a 4. pontban meghatéarozott feladatok tekintetében. A Nemzetkdzi Szervezetek
Féosztdlya egyéb szakpolitikai kérdésekben kapcsolatot tart a Rémai Nagykovetséggel (FAO) és a Nairobi
Nagykovetséggel (UNEP).

4. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya koordinacids feladatai korében

a) kulpolitikailag 6sszehangolja az ENSZ politikai szervei, szervezetei, bizottsagai, szakositott intézményei és
programjai, valamint a Voroskereszt Mozgalom szervezetei, a Demokraciak Kozossége, a Frankofdnia
Nemzetkdzi Szervezete és mas nemzetkozi szervezetek tevékenységében valé magyar részvételt,

b) megvaldsitja az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon belili koordindciéjat, a teriileti és szakmai
féosztalyokkal egyittmikddve biztositja az ENSZ emberi jogi forumain zajlé magyar tevékenység és bilateralis
érdekek 0sszhangjat,
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koordinalja a felel6s tarstarcak egytttmiikodését az ENSZ emberi jogi egyezményeinek hazai végrehajtasardl
beszamold kormanyjelentések benyujtasa, valamint az adott bizottsag elétti megtargyaldsdnak megszervezése
érdekében,

a tarstarcakkal egylittmiikodve koordinalja az ENSZ Emberi Jogi Tandcs altaldnos emberi jogi fellilvizsgalati
eljarasa (UPR) keretében benyujtandé kormanyjelentés 6sszedllitasat, valamint a magyar delegécié részvételét
a jelentés megvitatasan,

figyelemmel kiséri az ENSZ Biztonsagi Tanacsa szankcidinak rendszerét, és kbzremiikddik az ENSZ Biztonsagi
Tandcsa szankcids hatdrozatainak hazai végrehajtéasaval kapcsolatos feladatok tekintetében,

koordindlja, és sziikség szerint kidolgozza az ENSZ és a hatdskorébe tartozd mas nemzetkodzi szervezetek
napirendjén szerepl6é kérdésekkel kapcsolatos magyar allaspontot, elésegiti a magyar érdekek megfeleld
képviseletét, kiilonds tekintettel a kovetkezokre: nemzetkdzi béke és biztonsag, békefenntartas, emberi jogok,
a fenntarthaté fejlédés intézményi keretei, tovabba a demokratikus atmenet, menekdiltligy, kabitdszerligy és
blnuldézés egyes aspektusai,

elldtja az ENSZ-tagsag altal 2015. szeptember 25-én elfogadott fenntarthaté fejlédési keretrendszer nemzeti
végrehajtasabol ered6 feladatok koordinaciojat,

a multilateralis egytttmUikodést érintéen koordinalja a keretrendszerrel kapcsolatos feladatok teljesitését,

a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkarral, a nemzetkdzi egylttmdikodésért felelés helyettes
allamtitkérral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferdcios Féosztdly vezetdjével, a Nemzetkozi Jogi FSosztaly
vezetéjével, az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly vezetSjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési és
Humanitarius Féosztély vezetdjével egyetemben koordinadlja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi
tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.

5. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya funkciondlis feladatai kérében

a)
b)

elldtja a minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeinek magyar nemzeti bizottsagaiban,
figyelemmel kiséri az ENSZ tagallamainak ENSZ-en és a Nemzetkozi Szervezetek FGosztdlya hataskorébe
tartozé ENSZ szakositott szerveken belili jelléseit, a prioritdsoknak megfeleléen a terileti f6osztalyokkal
konzultdlva és a hataskorrel rendelkezd szaktarcakkal egylttmikodve koordindlja Magyarorszdg ENSZ és
annak szakositott szerveibe benyujtott testiileti és szakértdijeldléseit, tovabba szakmai és politikai egyeztetések
alapjan kolcsonos és kereszttamogatasi megallapodasokat kot, valamint kezeli a féosztaly hataskorébe tartozo
ENSZ szakositott szervekhez, testiiletekhez benyujtott pdlyazatok vonatkozasdban a Jel6lés Nyilvantartd
Rendszert,

figyelemmel kiséri az Eurépai Unié ENSZ-beli szerepvéllalasaval és ENSZ-beli megjelenésével kapcsolatos
fejleményeket,

az Eurdpai Unidval kapcsolatos tevékenység koérében kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot az Eurépai
Unié ENSZ-szel (CONUN), illetve emberi jogi kérdésekkel (COHOM) foglalkozé munkacsoportjaiban,

felelés az ENSZ Kozgyilés Ulésszakainak el6készitéséért, koordindlja az egyéb Uléseken valo részvételt, és
szlikség szerint kozremUkodik a részvétel biztositasaban,

a hatalyos jogszabdlyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfeleléen a jovdhagyott eldirdnyzatokbdl az ENSZ-tél
és a hataskorébe tartozé szervezetektdl beérkezd tagdijfizetési felszolitasok alapjan ezen szervezetek, valamint
az ENSZ békefenntartdsi befizetések vonatkozdsdban a minisztérium illetékes szervezeti egységénél
kezdeményezi a hatariddére torténd teljesitést, valamint kezdeményezi a hataskorébe tartozd ENSZ-szervezetek
és mas nemzetkozi szervezetek nem koézpontilag kivetett (Onkéntes, tagdij jellegl) hozzajaruldsainak
befizetését.

6. A Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalya egyéb feladatai kdrében

a)

a miniszter altal kijelolt képviseldn keresztiil ellatja a Duna Bizottsdgban valé allandé képviselettel kapcsolatos
feladatokat, képviseli a magyar Kormanyt a Duna Bizottsdg kozgy(lésein, kozrem(ikodik a Duna Bizottsag
dontéseinek kialakitdsaban,

a minisztérium illetékes helyettes dllamtitkdranak iranyitdsaval és a Fekete-tengeri Gazdasagi Egyuttm(ikodés
(a tovabbiakban: BSEC) tagorszagait felligyeld szakmai féosztalyok tdmogatéséaval ellatja a BSEC koordinatori
feladatait.
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1.4.2.3. Nemzetkézi Fejlesztési és Humanitdrius F6osztdly

1. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly a nemzetkdzi egylittmiikodésért felelés helyettes allamtitkér
kozvetlen irdnyitasa alatt mikodd szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly kodifikacios feladatai korében el6késziti a NEFE-re és
a nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtasra vonatkozo jogszabalyok tervezetét, a feladatkdrébe tartozé kormany-
el6terjesztéseket, valamint javaslatot tesz az e targykorbe tartozo jogszabalyok megalkotasara és médositasara.

3. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitdrius Féosztaly koordinacios feladatai korében

a)

b)

el6késziti és koordinalja a NEFE-vel és nemzetkdzi humanitérius segélynyujtassal kapcsolatos minisztériumi,
valamint kormanyzati feladatok végrehajtasat,

koordindlja Magyarorszdg 2014-2020 kozotti idészakra vonatkozd nemzetkdzi fejlesztési szakpolitikai
stratégiainak és nemzetkdzi humanitarius segélynyujtasi szakpolitikai koncepcidjanak végrehajtasat,
koordindlja, irdnyitja és mukodteti a NEFE és nemzetkdzi humanitdrius segélyezési dontéshozatalt szolgald
tarcakozi testiiletek tevékenységét, tovabba koordindlja a tarsadalmi konzultacidk rendszerét,

irdnyitja és koordindlja a NEFE és a nemzetkdzi humanitérius céld, valamint a féosztély Keleti Partnerség
Programmal 6sszefiiggd koltségvetési elGirdnyzatainak felhasznalasara iranyulé dontéshozatalt és a dontések
végrehajtasat.

4. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitdrius Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a)

b)

kapcsolatot tart a NEFE-vel és humanitarius segitségnyujtassal foglalkozé nemzetkdzi (kiilénésen ENSZ,
Eurépai Unioé, OECD), valamint hazai partnerek képviselGivel,

kozremUkodik az ENSZ NEFE- és nemzetkdzi humanitdrius jellegli kezdeményezéseivel, programjaival
kapcsolatos magyar allaspont kialakitaséban,

koordindlja és irdnyitja a vonatkoz6 tematikus évek és NEFE-tudatossdgot novels, szemléletformald
kommunikaciés kampanyok nemzeti programjanak végrehajtasat,

kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot a fejlesztéspolitikdval és nemzetkdzi humanitérius
segitségnyujtassal foglalkozé tanacsi munkacsoportokban, igy kilénésen az ACP, CODEV, COHAFA
munkacsoportokban,

az érintett szervezeti egységek és tarstarcadk bevonasdval képviseli a magyar allaspontot a fejlesztési és
nemzetkdzi humanitarius céld komitoldgiai bizottsédgi Uléseken, igy kilondsen a DCl, EDF, ENI, HAC
bizottsdgokban,

részt vesz a fejlesztésfinanszirozassal, a fejléd6é orszagok addssdgelengedésével, valamint a NEFE- és
humanitarius teriletinnovativ finanszirozasi mechanizmusaival kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasaban,
az illetékes tarcakkal egyuttmikodésben részt vesz a fejlédd orszagok klimavédelmi és klimaadaptacids
fejlesztését tdmogaté mechanizmusok dontéshozé testiileteiben meglévé magyar tagsaggal Osszefliggd
feladatok ellatasaban,

azérintett szervezeti egységek és tarstarcak bevondsdaval kialakitja és képviseli a magyar dllaspontot a migracios
és menekiltvalsag fejlesztéspolitikai és nemzetkdzi humanitérius vonatkozasu kérdéseiben, valamint
kdzremiikddik a migracids és menekiltvalsaghoz kapcsolddo eurdpai unids és nemzetkozi fejlesztési pénziigyi
alapokkal kapcsolatos kormanyzati munkaban,

a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a nemzetkdzi egytttmlkodésért felelés helyettes
allamtitkérral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly vezet6jével, a Nemzetkdzi Szervezetek
FSosztalyanak vezetéjével, az Azsiai és Csendes-6cedni Féosztaly vezetéjével, valamint a Nemzetkdzi Jogi
Féosztaly vezet6jével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozd nemzetkdzi tagdijak és
az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését.

5. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitdrius Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a)

b)

felel a minisztérium &ltal megvalositott NEFE- és nemzetkdzi humanitdrius tevékenységre vonatkozé
tudatossagndvelésre és szemléletformaldsra iranyulo feladatok ellatasaért,

hozzajarul a NEFE- és nemzetkdzi humanitarius tevékenységgel foglalkozé szervezetek, gazdaségi szerepl6k és
mas végrehajtok kapacitaserdsitéséhez,

kozremUikodik a nemzetkozi fejlesztési célu alapokkal kapcsolatos tevékenységben,
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m)

a szakteriletet érint6 Ugyekben ellatja a kiilképviseletek szakmai irdnyitdsat, valamint szakmailag irdnyitja
a kilképviseletek NEFE- és nemzetkdzi humanitdrius feladatokkal megbizott diplomatainak munkajat,
beleértve a helyi donorkoordinacidban valé részvételt is,

az érintett minisztériumi szervezeti egységek, allam- és kdzigazgatasi szervezetek és intézmények bevonasaval
—azegyes szakpolitikdk koherenciajanak figyelembevételével - megtervezia NEFE- és nemzetkdzi humanitarius
célu kiilugyi tevékenységet, és kdzremUkddik annak végrehajtdsaban,

elkésziti a NEFE- és a nemzetkdzi humanitarius céld minisztériumi tevékenység kozéptavu indikativ és éves
koltségvetési tervezetét, valamint szakmai irdnymutatassal segiti a tarsminisztériumok és egyéb kozigazgatasi
szervek NEFE-jellegli és nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtasi tevékenységét,

az illetékességi korébe tartozo kérdések vonatkozasdban képviseli a minisztériumot mas tarcak, kormanyzati
intézmények altal mikodtetett szakértdi testiiletekben,

évente beszamoldt készit a Kormany szdmdra Magyarorszag hivatalos fejlesztési tamogatasanak
(a tovabbiakban: ODA) helyzetérdl, valamint a NEFE- és a nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtas terén
elvégzett tevékenységrél és az elbirdnyzatok felhasznaldsarol, amelyben elemzi és értékeli a megvaldsitott
tevékenység szakmai eredményességét,

a tarsféosztalyokkal, a szaktarcakkal és mas érintett partnerekkel egyittm(ikddve elékésziti és meghatarozott
idészakonként fellilvizsgélja a NEFE tevékenységére vonatkozé altaldnos és az egyes partnerorszagokra
vonatkozo fejlesztési stratégiakat,

kozremUikodik a NEFE-tudatos és globalis felel6sségvallalasra nevelé oktatasi szemlélet kialakitadsaban és
megvaldsitaséban,

éves jelentést készit az OECD DAC részére az ODA-rdl, és irdnyitja az ezzel kapcsolatos adatgyUjtést, tovabba
gondoskodik a nemzetkdzi humanitarius tevékenységgel 6sszefliggd nemzetkdzi statisztikai adatbazisok
(EDRIS, FTS) naprakész allapotarol,

gondoskodik a NEFE- és nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtasi tevékenység intézményi hatterének
fejlesztésérdl, és a nemzetkozi normak alapjan sziikség szerint mddszertani ajanlasokat fogalmaz meg,

a NEFE- és nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtdssal kapcsolatos projektvégrehajtds tekintetében

ma) ellatja a projektek lebonyolitdsaval 6sszefliggd projektmenedzsment-feladatokat,

mb) ellatja és koordindlja a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi feladatait,

mc) kapcsolatot tart a tdmogatdval, a végrehajto és kozremiikodé szervezettel, valamint a kiilsé ellenérzé
szervekkel,

md) gondoskodik a palyazati eljaras lebonyolitasarol, a tdmogatdsokat érintd, szakmai adatszolgaltatasi és

kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol,

me) elldtja a tdmogatasokat érinté elszamoltatassal, beszdmoltatdssal kapcsolatos feladatokat, pénziigyi
szempontok szerintellenérzi és vizsgaljaatdmogatasokfelhasznalasat, gondoskodik a beszamoldkhoz
és elszamoldsokhoz benyujtott adatok ellenérzésérdl,

mf) koordindlja, felligyeli és nyomon koveti a palyazatban megjelolt programok megvaldsitasat,
a tamogatas felhasznalasat, és elvégzi a programok szakmai értékelését,

mg) elldtja a NEFE munkacsoport titkarsagi feladatait,

mh) el6késziti a feladatkorébe tartozd NEFE- és nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtasi tdmogatasi
szerz6dések és azok modositasainak tervezetét.

6. A Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly egyéb feladatai korében szilkség szerint részt vesz a minisztérium
Vilsdgkezel6 Kozpontjanak munkajaban.

1.4.2.4. Kereskedelempolitikai Féosztdly

1. A Kereskedelempolitikai Féosztaly a nemzetkozi egylttmiikodésért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa
alatt m(ikodo szakmai féosztaly.

2. A Kereskedelempolitikai Féosztaly koordinacids feladatai korében

a)

elldtja az EKTB Kozos Kereskedelempolitika szakért6i munkacsoport vezetését és titkarsagi teenddit,
a hataskorébe tartozo ligyekben részt vesz egyéb EKTB munkacsoportok tevékenységében,
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figyelemmel kiséri az Eurdpai Parlament Nemzetkozi Kereskedelmi Bizottsdaga (INTA) keretében folyd
tevékenységet, errdl tdjékoztatokat, jelentéseket készit,

a kereskedelmi védelmi eszk6zok alkalmazdsara vonatkozé eljardsoknal szervezi és lefolytatja az egyeztetéseket
az érdekelt tarstarcakkal, intézményekkel, szakmai érdekképviseletekkel és gazdalkodé szervezetekkel,
szervezi a vamsemlegesitésekre irdanyuld gazdalkodoéi kérelmek értékelését és benyujtasat, ellatja a Vamtarifa
Bizottsag vezetését és titkarsagi teenddit,

ellatja az Eurépai Uni6 és az Amerikai Egyesiilt Allamok kozotti szabadkereskedelmi targyalasokkal foglalkozoé
kormdnyzati koordindacios testiilet (TKTB) titkarsagi feladatait.

3. A Kereskedelempolitikai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a)

az Eurdpai Unio kozos kereskedelempolitikdjat érintd lGgyekben kialakitja és egyezteti a magyar szakmai
alldspontokat, beleértve az Eurdpai Unié multilateralis, regiondlis és kétoldalu kereskedelmi és beruhdzasi
megallapodésainak — kiildndsen a szabadkereskedelmi egyezményeknek — a targyaldsat és alkalmazasat,
elldtja a magyar képviseletet a nemzetkdzi kereskedelmi Ugyekkel foglalkozé eurdpai unids tandcsi
munkaszervekben [Kereskedelempolitikai Bizottsag vezetdi, helyettesi és szakértdi (TPC SI, TPC STIS, TPC MRA)
formécidi, EFTA, GSP, WPTQ, PROBA munkacsoportok] és komitolégiai bizottsdgokban, valamint az Eurépai
Bizottsaggal folytatott szakért6i egyeztetéseken,

az érintett féosztalyokkal egylttm(ikddve szervezi a felkészilést a Kiliigyek Tanacsa kereskedelempolitikai
irdnyitja a WTO és az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencia (UNCTAD) tevékenységében valé magyar
részvételt, gondoskodik a magyar élldspontok kidolgozasardl, egyeztetésérél és képviseletérol,

elldtja a magyar allaspont kidolgozasaval és képviseletével kapcsolatos feladatokat az OECD Kereskedelmi
Bizottsdgban és Beruhdzasi Bizottsagban.

4. A Kereskedelempolitikai Féosztély funkcionalis feladatai korében

ellatja a Magyarorszag WTO mellett mikddé Allandé Képviselete szakmai tevékenységének irdnyitasat,
egyittm(ikddik a Magyarorszag Eurdpai Unié mellett miikédé Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai
Csoportja szakmai tevékenységének iranyitasaért felelés Miniszterelnokséggel,

javaslatot tesz a Magyarorszag WTO mellett m(ikédé Allandé Képviselete és a Magyarorszag Eurépai Unié
mellett m(ikddé Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai Csoportjanak személyi dllomanyara,

kidolgozza a magyar kereskedelempolitikai alldspontot az aruk, szolgaltatasok, beruhazdsok, kozbeszerzések
és szellemi tulajdonjogok nemzetkozi kereskedelmét érintd kérdésekben, értékeli a WTO és mds nemzetkozi
gazdasdgi szervezetek keretében ezekre vonatkozéan folytatott szabdlyalkotasi tevékenységet,

informacidt gyUjt az aru- és szolgaltatasexportot akadalyozé kiilpiaci gyakorlatokrol, ezeket folyamatosan
értékeli, és sziikség szerint intézkedési javaslatokat dolgoz ki,

figyelemmel kiséri és értékeli az Eurdpai Unidn kivili orszagok, regiondlis egytttmikodések
kereskedelempolitikdjanak, az Eurdépai Unié szerzédéses kapcsolatainak alakuldsat, e targykorben
kdzremUkodik az Eurépai Unid reldcids kiilkapcsolati, fejlesztési egylittmiikodési, versenyképességi, szellemi
tulajdonjogi és mez&gazdasagi munkacsoportjaiban képviselendé magyar szakmai allaspont kidolgozasaban,
véleményezi a gazdasagi jogszabdlyok, stratégidk tervezeteit, a kormdnyzati dontés-el6készités soran
gondoskodik a nemzetkozi, illetve az eurdpai uniés tagsagbdl fakadd kereskedelempolitikai kovetelmények
érvényre juttatasarol,

gondoskodik arrél, hogy a beruhdzasok kdlcsénds védelmérdl és 6sztonzésérdl szold kétoldali nemzetkozi
megallapodésok létrehozdsa és muikodtetése Magyarorszdg nemzetkozi  kereskedelempolitikai
kotelezettségeivel sszhangban torténjen, benydjtja a szlikséges eurdpai unids notifikaciokat, egytttmdkodik
az Eurdpai Bizottsaggal, és részt vesz az eurdpai unids tagallamok kdzotti beruhazasvédelmi megallapodésokkal
kapcsolatos eurdpai unids férumok munkajaban,

véleményezi a GEM-ek tervezeteit, gondoskodik arrél, hogy ezek létrehozdsa és miikodtetése Magyarorszag
nemzetkozi kereskedelempolitikai kotelezettségeivel 6sszhangban torténjen,

értékel, elemzé anyagokat készit az Eurépai Unid és harmadik orszagok kozotti kereskedelmi kapcsolatok
alakulasardl, kereskedelempolitikai fejleményeirdl, a vildgkereskedelmi kapcsolatok alakuldsét befolyasold
nemzetkdzi gazdasagi fejleményekrol, figyelemmel kiséri és feldolgozza a nemzetkdzi kereskedelmi, gazdasagi
szervezetek kililgazdasagi folyamatokat elemzé kiadvényait.
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1.5. A KULTURALIS ES TUDOMANYDIPLOMACIAERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

1.5.0.1. Kulturdlis és Tudomdnydiplomdcidért Felel6s Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Kulturélis és Tudomanydiplomaciaért Felel6s Allamtitkari Titkarsag mikodését titkarsagvezets irdnyitja, aki

felel a kulturalis és tudoménydiplomacidért felels allamtitkdr irdnyitasa ald tartozd szakteriletek funkciondlis
mikodéséhez szlikséges igazgatasi, koordinacios, tigyviteli és jogi feladatok ellatasaért,

kozremUikodik a kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felel6s allamtitkar tevékenységével 6sszefliggé személyi
teenddk ellatasaban,

gondoskodik a kulturélis és tudomanydiplomaciaért felelds allamtitkar hazai és nemzetkozi programokra valo
felkészitésérdl,

gondoskodik a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkdr minisztériumi (belsd), valamint
allamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb (kiils6) értekezletekre vald felkészitésérdl,

ellatja a kulturalis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkar altal delegalt szakpolitikai feladatokat, illetve
kozremUkodik a kulturdlis és tudomanydiplomaciaért felelés allamtitkdr szakpolitikai feladatainak
végrehajtasaban,

kozremUikodik a kiemelt kulturdlis és tudomanydiplomaciai programok, események szakmai koncepcidjanak
kidolgozasaban,

szlikség szerint gondoskodik a kulturalis és tudomanydiplomacidért felelés allamtitkarhoz felterjesztett iratok
elézetes szakmai véleményezésérél,

gondoskodik a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és
nem-kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasrol,

koordindlja a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felel6s allamtitkarsdg szakmai felligyelete alatt miikodé
szervezeti egységek és a minisztérium hattérintézményei kdzotti kommunikaciét,

feltgyeliakulturalis és tudomanydiplomacidhoz kapcsolédd kommunikacios feladatok ellatasat, a minisztérium
sajtoért és kommunikacidért felelds szervezeti egységeivel egytttmiikodésben,

ellatja a kulturalis és tudomanydiplomaciaért felel6s allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2. A Kulturdlis és Tudoménydiploméaciaért Felelés Allamtitkari Titkarsag irdnyitasa alatt m(ikddé Banffy Miklos
Szakkonyvtar Osztaly feladatai:

a)

konyvtari szolgéltatasokat és gyljteményszervezési feladatokat végez, egyittm(ikdodik mds hazai
szakkonyvtarakkal és egyéb szakmai szervezetekkel, ennek keretében a minisztériumban korlatozottan
nyilvdnos, munkahelyi szakkonyvtidrat mikodtet, gyarapitja a kilképviseletek alapkonyvtérait, illetve
modszertani segitséget nyujt a mikodtetésikhoz,

integralt bibliografiai adatbazist épit, és ezt a honlapjan hozzaférhetévé teszi a szervezeti egységek és
a kiilképviseletek szamara, adatbazisabol, valamint egyéb hazai és nemzetkozi politikai, tdrsadalomtudomanyi
adatbazisokbol, tovabba a szamitogépes vilaghalordl — az igényeknek megfeleléen - informaciokat szolgaltat,
beszerzi a minisztérium szervezeti egységei szdmdra a munkavégzéshez szlikséges, konyvtari alloményba nem
kerll6 szakkdnyveket,

szerkeszti a Magyar Kiilpolitikai Evkényvet, és iranyitja az évkényv kiadasi munkalatait,

a konyvtar beszerzései, szolgaltatasai tekintetében sziikség szerint egyeztet és egyittm{ikddik a Kulturdlis
Diploméciai Féosztallyal,

megrendeli, beszerzi a hazai és idegen nyelv( Ujsdgokat, folyoiratokat a szervezeti egységek részére.

1.5.0.2. Kulturdlis Diplomdciai F6osztdly

1. A Kulturdlis Diplomaciai Féosztaly a kulturdlis és tudomanydiplomacidért felelds allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa
alatt m(ikodo szakmai féosztaly.

2. A Kulturalis Diploméciai Féosztély funkcionalis feladatai kdrében

a)

a kulturdlis és tudomanydiplomécidért felel6s allamtitkar altal meghatdrozott irdnymutatdsok mentén
kidolgozza a kulturdlis diplomaciai stratégiat, és nyomon koveti a stratégia kilpolitikai és kilgazdasagi
prioritdsokkal 6sszhangban allé6 megvaldsitasat,
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b)

<)

az érintett kormanyzati, gazdasagi és tarsadalmi szervezetekkel valé egyittmikodés utjan folyamatosan
elésegiti a Magyarorszag-kép stratégiai szempontok szerinti erésitését,

kozremkodik a kiemelt nemzeti évforduldk, illetve a Magyarorszag-képet szamottevéen meghatarozé egyéb
eseményekkel kapcsolatos szakmai koncepciok kidolgozéasaban,

figyelemmel kiséri a nemzetkozi kulturdlis diplomdaciai tevékenységet, illetve az egyes orszagok stratégiait, és
ennek felhasznalasaval értékeld, elemzd anyagokat készit,

kozremiikodik a kalfoldi magyar kulturélis 6rokség meg6rzésében,

kozrem(ikodik a kulturdlis diplomacidhoz kapcsolédé kommunikacids feladatok ellatasaban,

kozremUkodik az Eurdpai Unid tagallamai kozotti interkulturdlis parbeszéddel 6sszefliggd feladatok
ellatasaban,

elldtja a Civilizaciok Szovetségének nemzeti stratégidjat érinté feladatok hazai és nemzetkozi koordinaciojat,
tovabba biztositja Magyarorszag képviseletét a témahoz kapcsolédd nemzetkdzi eseményeken,

részt vesz a kulturalis diplomaciai tevékenységgel 6sszefliggé kilfoldi és hazai rendezvények el6készitésében.

3. A Kulturalis Diplomdaciai Féosztaly koordinécids feladatai korében

a)

képviseli a minisztériumot a kormanykozi kulturalis megallapodéasok el6készitését végzé tarcakozi és vegyes
bizottsdgokban, valamint a kilfoldi partnerekkel folytatott szakmai targyaldsok magyar delegacidiban,
tovabba nyomon koveti e megallapodéasok végrehajtésat,

felligyeli és koordinalja a kiilképviseletek kulturélis diplomaciai tevékenységét,

biztositja a kiilképviseletek ellatasat a kulturdlis diplomécidhoz kothetd anyagokkal, és kozremUkodik a kilfoldi
felhasznélasra szant dokumentumok véleményezésében,

kozremUikodik a kiilfoldon megrendezésre keriilé kulturalis programok és magyar évadok elékészitésében és
megvaldsitasaban.

4. A Kulturalis Diplomdciai Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a)

b)

kozremUkodik a kulturdlis és tudomanydiplomécidért felelds allamtitkér feladat- és hatdskorébe tartozd
eléterjesztések el6készitésében,

véleményezi az allam-, kormany- és tarcakozi kulturdlis témaju szerzédéstervezeteket, kormany-
eléterjesztéseket.

1.5.0.3. Tudomdnydiplomdciai F6osztdly

1. ATudomanydiplomaciai Féosztaly a kulturdlis és tudomanydiploméciaért felel6s allamtitkdr irdnyitasa alatt miikodoé
szakmai féosztaly.

2. ATudomanydiplomaciai Féosztaly funkcionalis feladatai krében

a)

a minisztérium kilgazdasagi célkitlizéseivel dsszhangban és a Kormany kutatési-fejlesztési és innovacios
stratégiaja és programjai mentén megfogalmazza a minisztérium aktualis tudomanydiplomaciai koncepciojat,
prioritasait, meghatérozza az ezekbdl adédé konkrét feladatokat, és a kiilképviseletekkel egyiittm(ikddve
koordinalja ezek végrehajtasat,

biztositja a kilképviseletek és a minisztérium kozotti, a tudomanydiplomaciai kérdésekkel kapcsolatos
kolcsonos informacidaramlast,

kdzremkodik a tudomanydiplomacidhoz kapcsolédé kommunikécids feladatok ellataséban,

szakmailag el6késziti és részt vesz a tudomanydiplomaciai tevékenységbdl kdvetkezé hazai és nemzetkozi
rendezvények lebonyolitasédban,

figyelemmel kiséri és tanulmanyozza a partnerorszagok tarsadalmi, gazdasagi, tudomanyos és technolégiai
fejlesztését és stratégiait, ezek felhasznalasaval értékeld, elemzé anyagokat készit,

tdmogatja a tudomdénydiplomacia eszkdzeivel a magyar startup vallalkozasok nemzetkodzi szintéren vald
megjelenését,

az aktudlis tudomanydiplomaciai koncepcié és prioritdsok alapjan kilképviseleti bemutatokra alkalmas
kidllitasi koncepciokat dolgoz ki, felel a kidllitasi anyag tartalmdért, szervezi és lebonyolitja a kiallitdsok
megvaldsitasat, elballitja a kidllitdshoz kapcsolodd promociés kiadvanyokat, tajékoztatdkat, koordindlja
az anyagok eljuttatasat a kilképviseletekre.
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3. ATudomanydiploméciai Féosztaly koordinacios feladatai korében

a)

figyelemmel kiséri a kormanykoézi tudomdanyos és technoldgiai megdllapodasok végrehajtasat, képviseli
a minisztériumot az érintett tarcakdzi bizottsagokban és a kulféldi partnerekkel folytatott szakmai targyalasok
véleményezi az allam-, kormany- és tarcakozi tudomanyos és technoldgiai témaju szerzédéstervezeteket,
kormany-el6terjesztéseket, kdzrem(kodik a magyar tudomanypolitika irdnyelveinek és prioritdsainak
érvényesitésében,

részt vesz — a kutatds-fejlesztésért és technoldgiai innovacidért felelés kormdnyzati intézménnyel
egylttmikodve - a két- és tobboldali kormdanykdzi tudomanyos és technoldgiai egylttmiikodési
megallapodésok el6készitésében, a nemzetkdzi egyeztetd targyaldsok lebonyolitdsaban,

gondoskodik a nemzetkdzi tudomanyos és technoldgiai egylittmiikodéssel 6sszefiiggd kormanyrendeletekbdl
és a tarcakozi megallapodasokbdl a minisztériumra harulé feladatok végrehajtasarol,

felligyeli és koordinalja a magyar kiilképviseletek tudomanyos és technoldgiai egyuttmiikodési munkajat,
részt vesz az e terlileteket érint6 hazai egytttmUkoddési és koordinacios feladatokban,

részt vesz a tudomdnyos és technoldgiai szakdiplomatdk kivalasztdsaban, szakmai felkészitésében és
a kihelyezésiik alatt végzi kiilligyi és szakmai irdnyitasukat, a kutatasért, fejlesztésért és innovacidért felelés
kormanyzati intézménnyel egylttmdkddve el6késziti és lebonyolitja a TET szakdiplomatak évenkénti nyilvdnos
és belsd szakmai beszamoltatasat,

tudomanydiplomaciai kérdésekben egylttmilkodik az egészségligyért, energetikdért, informatikaért,
kornyezetvédelemért, kulturdért, oktatasért, gazdasagpolitikdért, valamint a kormanykozi tudomanyos és
technolégiai kapcsolatokért felelés kormanyszervekkel, kapcsolatot tart a hazai kutatds-fejlesztés iranyité
szerveivel, intézményeivel, szakmai szervezeteivel és nonprofit szervezeteivel,

a fels6oktatdsért felel6s tércaval, a Rektori Konferencidval és a hazai egyetemekkel egyittmikddve
kozremUikodik a felsGoktatas nemzetkozi kutatasi és oktatasi kapcsolatainak erésitésében (doktori képzés,
idegen nyelv( képzés, kutatdsi egyuttmikodések),

szlikség szerint egylittmUkodik a minisztérium illetékes f6osztélydval az eurépai unidés dontéshozatalhoz és
Magyarorszag eurdpai unids tagsagahoz kapcsolodd K+F+I feladatok ellatasa érdekében,

kozremUkodik a minisztérium illetékességébe tartozé Osztondijprogramokkal kapcsolatos feladatok
elldtasédban, képviseli a minisztériumot a Tempus Kozalapitvany kuratériumaban.

4. ATudomanydiplomaciai Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a)

b)

kozremUkodik a kulturdlis és tudomanydiplomécidért felelds allamtitkér feladat- és hatdskorébe tartozd
eléterjesztések el6készitésében,

véleményezi az allam-, kormany- és tarcakdzi tudomanyos, kutatdsi, fejlesztési és innovacids témaju
szerzédéstervezeteket, kormany-elGterjesztéseket.

1.5.1. AKULFOLDI MAGYAR INTEZETEKERT ES NEMZETKOZI OKTATASI KAPCSOLATOKERT FELELOS

HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.5.1.2. Nemzetkézi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatdsért Felel6s Féosztdly

1. A Nemzetkoézi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelés FOosztaly a kulfoldi magyar intézetekért és
nemzetkdzi oktatasi kapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkdr iranyitasa alatt all6 szakmai f6osztaly.

2. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel6s Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

biztositja a magyar nyelv nemzetek kozosségéhez vald eljuttatasat, kozos értékeink hazai és nemzetkozi
megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

apolja és fejleszti a kiilpolitikai érdekek mentén a hataron inneni és tuli magyarsag kulturalis és oktatasi értékeit
és kapcsolatait,

a Kulturdlis és Tudomanydiplomacidért Felels Allamtitkar Titkarsagaval egyittmikédésben iranyitja és
szervezi az oktatassal kapcsolatos feladatokat,

a Tudomanydiplomdciai Féosztéllyal egylttmiikodésben biztositja a kllképviseletek ellatasat a tudomanyos
diplomécidhoz kéthetd oktatasi anyagokkal,
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e)

n)

a magyar mint idegen nyelv és magyar mint szarmazasnyelv oktatasan keresztul hozzdjarul a kedvezd
Magyarorszég-kép alakitasdhoz,

a korményzati, valamint a szakigazgatasi szervekkel egytttm(ikddik az oktatasszervezésben,

nem magyar anyanyelviieknek tananyagokat fejleszt,

nyelvoktatasi koncepcioét dolgoz ki,

szakmai tovabbképzéseket és konferencidkat szervez a magyar mint idegen nyelv és a hungaroldgia teriiletén,
tdmogatja a kilfoldi hungarolégiai mihelyek munkajat,

kidolgozza a kulfoldi vendégoktatéi hdlozat mikddésének és mikodtetésének irdnyelveit, és részt vesz azok
megvaldsitaséban,

az oktatasért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal és a hazai fels6oktatdsi intézményekkel
egylttmdkodve irdnyitja és részt vesz a magyar és nem magyar anyanyelvi kalféldi hallgatok magyar nyelvi
egyetemi el6készit képzésének lebonyolitdsaban,

egylttmukodik a feladatkorikben érintett tarsféosztalyokkal, vendégoktatoi haldzatan keresztll kulturélis és
tudomanyos programokat szervez és bonyolit le,

biztositja a képzéseiben részt vevd didkok szdmdra a didkigazolvanyt.

3. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel6s Féosztaly koordinécids feladatai korében

kdzremukodikakilfoldimagyarintézetekmagyarnyelviképzéseinek szakmaifelliigyeletében, koordinacidjaban,
mukodteti a Marton Aron dszténdijat,

lebonyolitja és koordindlja sajat szervezésl hungarolégiai és magyar mint idegen nyelvi oktatasi forumok és
konferencidk végrehajtasat,

figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozo kilfoldi dllomashelyeken fenntartott oktatasi kapcsolatok
alakulasat, és kezdeményezi egyéb intézkedések meghozataldt a magyar érdekek védelme és érvényesitése
céljabdl,

ellatja a képzéseken részt vevék oktatasszervezési, osztondijazasi és dijfizetési nyilvantartasaval kapcsolatos
muveleteket,

biztositja a képzéseken részt vevok kollégiumi elhelyezését,

elldtja a szil6foldon tanuld kilhoni magyar egyetemi hallgaték tudomanyos, kutatoi és tehetséggondozo
programjaival kapcsolatos feladatokat,

kapcsolatot tart fenn a hataron tuli magyar oktatasi és kulturalis intézményekkel, illetve szervezetekkel.

1.5.1.3. Kulturdlis Rendezvényi Féosztdly

1. A Kulturdlis Rendezvényi Féosztaly a kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért felelés

helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt allé szakmai féosztaly.

2. A Kulturalis Rendezvényi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a feladatkoriikben érintett tarsféosztalyokkal egyiittmikddésben szerkeszti és kiadja a Nemzeti évforduléink
cim( kiadvanyt, és a nemzeti évfordulékhoz kapcsoléddan rendezvényeket szervez,

megtervezi az éves és kozéptavu Publishing Hungary programot a szakmai kuratérium jévahagyasaval,
elésegiti a nemzetkodzi kdnyvvasarokon és irodalmi fesztivdlokon torténdé magyar szép- és tényirodalmi
megjelenéseket,

megszervezi a c) pont szerinti eseményeken torténd részvételt és a kapcsolédd programokat,
diszvendégségeket,

biztositja az intézetek és a kilképviseletek ellatasat a munkdjukhoz sziikséges informaciés anyagokkal
a magyar kulturélis és tudomanyos élet legfontosabb eseményeirdl,

elldtja a Magyarorszag-kép apoldsat, alakitasat seqgitd, kulturalis, tudomanyos és mas értékeink bemutatasat
szolgald, magyar és idegen nyelvi kiadvanyok, informacidhordozd eszkdzok szerkesztését, kivitelezését,
stratégiai egyuttmlkodéseket alakit ki a hazai kulturdlis intézményekkel az érintett tarsféosztalyokkal
egylttmukodve,

elldtja a kalféldi magyar intézetek egységes arculatdhoz kothet6 feladatokat, valamint a hazai és kulfoldi
tarsadalmi kapcsolatok kiépitését, koordinalasat.
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3. A Kulturdlis Rendezvényi Féosztaly koordinacids feladatai korében kdzremdikodik a nemzeti évforduldk és azok
programjainak meghatarozésaban és lebonyolitdsdban.

1.5.1.4. Kiilféldi Magyar Intézetek Féosztdly

1. A Kulfoldi Magyar Intézetek Féosztaly a kilfoldi magyar intézetekért és nemzetkozi oktatdsi kapcsolatokért felelds
helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt all6 szakmai féosztaly.

2. A Kiilfoldi Magyar Intézetek Féosztaly funkcionadlis feladatai kdrében

a)

b)

m)

elldtja a kilfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos szakmai feladatokat, részt vesz az intézeti szakmai
munkatarsak palydztatasaban, felkészitésében, kivalasztasaban,

részt vesz a kulképviseletek részeként m(ikodé kilfoldi magyar intézetekbe tartos kiilszolgalatra kihelyezésre
kerlil6 munkatarsak szakmai felkészitésében, tajékoztatasukban és beszamoltatasukban,

rendszeres id6szakonként adatszolgaltatasokat kér be az intézet szakmai programkereteinek felhasznalasarol,
melynek részletes felhasznalasi rendjét, a szakmai programkeretek kezelését kilon tgyviteli rendelkezés
hatdrozza meg,

részt vesz az Uj kiilfoldi magyar intézetek nyitasaval kapcsolatos el6készité munkaban,

részt vesz az adott dllomashelyen torténé programok magas szintli megvaloésitasahoz legmegfelelébb miivészi
produkciodk felkutatdsaban, valamint az azok megvalésitéival torténd kapcsolatfelvételben,

a magyar kultira célzott megjelenése érdekében a kormdnyzati célok meghatdrozésa utan elékésziti,
megszervezi és lebonyolitja a magyar kulturdlis évadokat, megjelenéseket kilféldon,

felel egyes muivészeti aganként (zene, képzdémlivészet, eldaddmuivészet stb.) a kiilfoldi magyar intézet szdmara
a megfelelé szakmai szinvonalu programok kiajanlasaért,

ellatja a Miniszteri Konzultativ Testllethez kapcsolodé titkarsagi és koordinacios feladatokat,

Klebelsberg Kuné-0sztondijat tart fent,

elldtja a hataskorébe tartozd muivészeti és kulturdlis palydzatokkal kapcsolatos feladatokat,

ellétja az Eurépai Unids Nemzetek Kulturalis Intézete (EUNIC) briisszeli kdzpontjaban és budapesti klaszterében
Magyarorszég képviseletét,

koordinalja a kilfoldi magyar intézetek, illetve nagykovetségek részvételét a vilagszerte miikodé EUNIC
klaszterekben,

szakmailag felligyeli és segiti az intézeti konyvtdrak makodését, és kozremdlkodik kdnyvtari beszerzéseik
lebonyolitasaban.

3. A Kilfoldi Magyar Intézetek FOosztdly koordindcids feladatai korében elldtja a kilféldi magyar intézetekkel

kapcsolatos szakmai koordinaciés és adminisztrativ feladatokat.
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A minisztérium szervezeti egységei

3. fliggelék

Iranyité allami vezeté

Szervezeti egység

1. Miniszter

1.0.1.1. Miniszteri Kabinet
1.0.1.1.1. Miniszteri Titkdrsag

1.1. Kozigazgatasi dllamtitkar

1.1.0.1. Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

1.1.0.1.1. Program Koordindciés Osztaly

1.1.0.2. Tervezé-elemzd Féosztaly

1.1.0.3. Ellendrzési Féosztaly

1.1.0.3.1. Rendszer- és Teljesitményellenérzési Osztaly

1.1.0.3.2. Szabdlyszer(ségi Ellenérzési Osztaly

1.1.0.4. Személyligyi és Képzési Féosztaly

1.1.0.4.1. Személyugyi Osztaly

1.1.0.4.2. Kiilképviseleti Személytigyi Osztaly

1.1.0.4.3. Képzési és Tovabbképzési Osztaly

1.1.0.4.4. Kulképviseleti és Belfoldi Felkészilési Osztaly
1.1.0.4.5. Humaner6forras- és Képzésfejlesztési Osztaly
1.1.0.5. Protokoll Féosztaly

1.1.0.5.1. Kuiltigyi Protokoll Osztaly

1.1.0.5.2. Diplom4ciai Protokoll Osztély

1.1.0.5.3. GVB Protokoll Osztaly

1.1.1. Jogi és koordindcids
Ugyekért felelds helyettes
allamtitkar

1.1.1.1. Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.1.2. Jogi Féosztaly

1.1.1.2.1. K6zbeszerzési Osztaly

1.1.1.3. Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly

1.1.1.3.1. Konzuli Egyiittm{kédési és Hivatalos Utlevelek Osztaly
1.1.1.3.2. Konzuli Védelmi és Felligyeleti Osztély

1.1.1.3.3. Vizumfeliigyeleti és Schengeni Ugyek Osztalya
1.1.1.3.4. Allampolgérsagi Osztaly

1.1.1.3.5. Konzuli Jogi Osztély

1.1.1.4. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly

1.1.1.4.1. K6zponti Irattari Osztaly

1.1.1.4.2. Iratkezelési Osztaly

1.1.1.5. Nemzetkozi Jogi Féosztaly

1.1.1.5.1. Nemzetkozi Kbzjogi Osztaly

1.1.1.5.2. Nemzetkozi Szerz6dések Osztaly
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Irdnyité allami vezetd

Szervezeti egység

1.1.2. Gazdasagi Ugyekért
felelés helyettes allamtitkar

1.1.2.1. Gazdaségi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.2.2. Koltségvetési Féosztaly

1.1.2.2.1. Fejezeti Koordindaciés Osztaly

1.1.2.2.2. Fejezeti Koltségvetési Osztaly

1.1.2.2.3. Fejezeti Pénziigyi és Utaztatasi Osztaly

1.1.2.2.4. Fejezeti Szamviteli és Vagyon-nyilvéntartasi Osztaly
1.1.2.2.5. Gazdasagi Felkészulési és Oktatési Osztaly

1.1.2.2.6. Klilképviseleti Feligyeleti Osztaly

1.1.2.2.7. Kuilképviseleti Bérgazdalkodasi Osztaly

1.1.2.3. Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly

1.1.2.3.1. Gazdalkodasi és Utaztatési Osztaly

1.1.2.3.2. Pénzligyi és Szamviteli Osztaly

1.1.2.3.3. llletmény-szamfejtési Osztaly

1.1.2.4. Létesitménygazdalkoddsi Féosztaly

1.1.2.4.1. Szallitmdanyozési és Miikodéstamogatasi Osztaly
1.1.2.4.2. Uzemeltetési Osztaly

1.1.2.5. Ingatlangazdalkodasi Féosztaly

1.1.2.5.1. Beruhdzasi Osztaly

1.1.2.5.2. Kulképviseleti Ingatlanfeliigyeleti Osztaly

1.1.2.6. Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly
1.1.2.6.1. Biztonsagi, Ugyeleti és Futar Osztaly

1.12.6.2. Mindsitett Informatikai és Rejtjelezé Szolgalati Osztaly
1.1.2.6.3. Informatikai és TAvkozlési Osztaly

1.1.2.6.4. Informacio Biztonsagi Osztaly

1.2. Parlamenti allamtitkar

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

1.2.0.1.1. Volt Miniszter Titkarsaga

1.2.0.1.2. Koordinaciés Osztaly

1.2.0.2. Parlamenti Fosztély

1.2.0.3. Sajto Féosztaly

1.2.0.3.1. Bels6 Kommunikacids Osztaly

1.2.0.3.2. Klils6 Kommunikéciés Osztaly

1.2.0.4. Kullkapcsolati Koordindciés Féosztaly

1.2.0.5. Kiemelt Kiilgazdasagi és Partnerségi Ugyekért Felel8s Féosztaly

1.2.1. Keleti nyitasért felels
helyettes allamtitkar

1.2.1.1. Keleti Nyitasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.2.1.2. Oroszorszadg Féosztaly

1.2.1.2.1. Diplomacia Osztaly

1.2.1.2.2. Kiilgazdasagi Osztaly

1.2.1.3. Kina Féosztély

1.2.1.3.1. Diplomacia Osztaly

1.2.1.3.2. Klilgazdasagi Osztaly

1.2.1.4. Kelet-Eurépa és K6zép-Azsia Fosztaly

1.2.1.4.1. Kelet-Eur6pa Osztély

1.2.1.4.2. Dél-Kaukézus és K6zép-Azsia Osztaly

1.2.1.5. Nyugat-Balkén Féosztaly

1.2.1.5.1. Szerbia, Montenegrd, Bosznia-Hercegovina Osztély
1.2.1.5.2. Albania, Maceddnia, Koszovd, Torokorszag Osztaly
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Irdnyité allami vezetd

Szervezeti egység

1.2.2. Eurdépai és amerikai
kapcsolatokért felelds
helyettes allamtitkar

1.2.2.1. Eurépai és Amerikai Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.2.2.2. 1. Eurdpai Bilateralis Féosztaly

1.2.2.3. Kbzép-Eurépa Féosztaly

1.2.2.3.1. K6zép-Eurdpa |. Bilaterdlis Osztaly

1.2.2.3.2. K6zép-Eurdpa Il. Bilateralis Osztaly

1.2.2.3.3. Regionalis Egyuttmikddési Osztaly

1.2.2.4. Eszak-Amerika Féosztaly

1.2.2.5.1l. Eurépai Bilaterdlis Féosztaly

1.2.3. Déli nyitasért felel&s
helyettes allamtitkar

1.2.3.1. Déli Nyitasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.2.3.2. Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly
1.2.3.2.1. Obél Osztély

1.2.3.2.2. Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika Osztaly
1.2.3.3. Afrika FSosztaly

1.2.3.3.1. Dél-Afrika Osztaly

1.2.3.3.2. Nyugat- és Kelet-Afrika Osztély

1.2.3.4. Azsiai és Csendes-6ceéni Féosztaly
1.2.3.4.1. Kelet-Azsiai és Csendes-6ceéni Osztély
1.2.3.4.2. Dél- és Délkelet-Azsiai Osztaly

1.2.3.5. Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly
1.2.3.5.1. Dél-Amerika Osztdly

1.2.3.5.2. K6zép-Amerika és Multilateralis Osztaly

1.3. Gazdasagdiplomaciaért
felel6s allamtitkar

1.3.0.1. Gazdasagdiplomaciaért Felelds Allamtitkari Titkarsag
1.3.0.2. Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felels Féosztaly
1.3.0.2.1. Eurépa Osztaly

1.3.0.2.2. Eurdzsia Osztély

1.3.0.2.3. Afrika és Kozel-Kelet Osztaly

1.3.0.2.4. Latin-Amerika és Tavol-Kelet Osztély

1.3.0.3. Eurépai Unids Féosztaly

1.3.0.3.1. EU Bévitési és Migracios Kilkapcsolati Osztaly
1.3.0.3.2. EU Intézményi és Jogi Osztaly

1.3.0.4. Vizdiplomacidért és Vizipari Exportért Felels Féosztaly
1.3.0.4.1. Vizdiplomaciai Osztaly

1.3.0.4.2. Vizipari Exportért Felel6s Osztaly

1.3.0.4.3. Duna Régi6 Stratégia Osztaly

1.3.1. Kulgazdasagi tigyekért
felel6s helyettes allamtitkar

1.3.1.1. Kiilgazdaséagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.3.1.2. Befektetési F6osztaly

1.3.1.2.1. Véllalati Kapcsolatok Osztaly

1.3.1.2.2. Befektetés-tdmogatdsi Osztaly

1.3.1.2.3. Kiemelt projektek Osztalya

1.3.1.3. Kullkereskedelmi Féosztaly

1.3.1.3.1. Kiilgazdasagi Koordinaciés Osztaly

1.3.1.3.2. Klilkereskedelmi Stratégiai Osztaly

1.3.2. Hatar menti
gazdasagfejlesztésért felelés
helyettes allamtitkar

1.3.2.1. Hatar Menti Gazdasagfejlesztésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.3.2.2. Hatdr Menti Fejlesztések és EgylttmUkodések Féosztaly

1.3.2.2.1. Eurdpai Teriileti EgylittmUikodési Osztaly

1.3.2.2.2. Eurdpai Teruleti Tarsulasokért Felel6s Osztaly

1.3.2.2.3. Hatar Menti Kézlekedési Osztaly

1.3.2.3. Hatar Menti Gazdasagfejlesztési Programok Féosztaly

1.3.2.3.1. 1. Téamogatasi Osztaly

1.3.2.3.2.1l. Toamogatdsi Osztaly

1.3.2.3.3. K6zép-eurdpai Kereskedelemfejlesztés Osztéaly
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Irdnyité allami vezetd

Szervezeti egység

1.4. Biztonsagpolitikai

és nemzetkozi
egyuttmuikodésért felelés
allamtitkar

1.4.0.1. Biztonsagpolitikai és Nemzetkdzi EgyiittmU(ikodésért Felel6s Allamtitkari
Titkarsag

1.4.0.1.1. Nemzetkozi Nem-kormanyzati Szervezetek Osztaly

1.4.0.1.2. OECD-UNESCO Osztaly

1.4.0.1.3. Vallasdiplomdciai Osztaly

1.4.1. Biztonsagpolitikaért
felel6s helyettes allamtitkar

1.4.1.1. Biztonsagpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.4.1.2. K6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly

1.4.1.2.1. Eurépai Levelez6 Osztély

1.4.1.3. Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly

1.4.1.3.1. NATO-CSDP Osztaly

1.4.1.3.2. EBESZ-ET-Non-proliferacids Osztaly

1.4.1.4. Eréforras-diplomacia és Uj Tipusu Biztonségi Kihivasok Féosztaly
1.4.1.4.1. Energiabiztonsagi Osztaly

1.4.2. Nemzetkozi
egyuttmuikodésért felelés
helyettes allamtitkar

1.4.2.1. Nemzetkozi Egyiittm(ikddésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.4.2.2. Nemzetkodzi Szervezetek Féosztalya

1.4.2.2.1. ENSZ Osztaly

1.4.2.2.2. Emberi Jogi Osztély

1.4.2.2.3. Fenntarthat6 Fejlédési Osztaly

1.4.2.3. Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitdarius Féosztaly

1.4.2.3.1. Stratégiai és Bilateralis Egytttm(kodési Osztaly

1.4.2.3.2. Multilaterdlis Egyuttm(ikddési és Humanitarius Segitségnyujtasi Osztaly
1.4.2.3.3. NEFE Palyazati és Projekt-koordinacios Osztaly

1.4.2.4. Kereskedelempolitikai Féosztaly

1.4.2.4.1.WTO és Szabadkereskedelmi Targyalasok Osztaly

1.4.2.4.2. EU Kereskedelmi Szabalyozédsok és Védintézkedések Osztaly

1.5. Kulturélis
és tudomanydiplomacidért
felel6s allamtitkar

1.5.0.1. Kulturalis és Tudoménydiplomaciaért Felelés Allamtitkari Titkarsag
1.5.0.1.1. Banffy Miklés Szakkonyvtar Osztaly

1.5.0.2. Kulturdlis Diplomaciai Féosztaly

1.5.0.2.1. Kulturalis Tervezési és Stratégiai Osztaly

1.5.0.2.2. Kulturdlis Kapcsolatokért Felels Osztaly

1.5.0.3. Tudoménydiplomaciai Féosztaly

1.5.0.3.1. TéT Koordinécids Osztaly

1.5.0.3.2. Stratégiai Osztaly

1.5.1. Kulfoldi magyar
intézetekért és nemzetkozi
oktatdsi kapcsolatokért
felelés helyettes allamtitkar

1.5.1.1. Kulfoldi Magyar Intézetekért és Nemzetkdzi Oktatasi Kapcsolatokért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.5.1.2. Nemzetkdzi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelés Féosztaly
1.5.1.2.1. Nemzetkozi Oktatasi Kapcsolatok Osztélya

1.5.1.2.2. Magyar Nyelvi Képzésért Felel6s és Hungaroldgiai Osztaly

1.5.1.3. Kulturdlis Rendezvényi Féosztaly

1.5.1.3.1. Publishing Hungary Projekt-koordinacios Osztaly

1.5.1.4. Kulféldi Magyar Intézetek Féosztaly

1.5.1.4.1. Nemzetkozi Kulturélis Evadokért és Programokért Felel6s Osztaly
1.5.1.4.2. Intézetekkel val6 Kapcsolattatasért, Palyazati Koordindciéért Felel6s
Osztaly
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A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2016. oktober havi személyiigyi hirei

Személyligyi kozlemények

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2016. oktéber havi munkaltatéi intézkedései
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VEZETOI MUNKAKORBE HELYEZES

A kozigazgatasi allamtitkar
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osztélyvezetd

dr. Peth6 Annamdriat
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Cseszndk Ildiké Agnest
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IV. Egyéb kozlemények

A Beliigyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag kézleménye
elveszett torzskonyvekrol

A Belligyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag a kozuti kézlekedési igazgatasi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasardl szold 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az alabbi elveszett, megsemmistilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

956364) 572810H 224867) 527895M 917450K
613608D 583668K 226827M 527941N 924126N
747886B 626564K 234864L 533808l 926801A
0564611 626663K 260826N 544362M 947242K
223616l 662060M 266253N 560108K 947813l
3611564F 730211N 272316F 568285K 009781L
773391H 737876K 272665N 579282N 020956A
014035N 790493E 284277E 599400E 0265771
023363M 797324N 288876M 618696F 037816J
048140N 868898F 294036M 622750) 038839L
087651L 898744N 296838N 636868C 042727M
089335M 915069 297389G 637088N 050017H
128492K 918694K 311675G 641006M 054519K
1315571 9215771 3176311 649109K 086339l
155023)J 928614L 320450N 693822K 094122]
159045L 970354L 334830J 705911M 095202H
164627) 986817M 344371C 712708) 107345N
167618D 002283K 344450C 719057L 108082F
179809N 002962N 357616N 722673l 112030D
209563J 015669M 359142K 746474N 112315D
218463L 020524F 371223L 755402F 116783M
221591M 047513N 379445) 777635L 118276G
287669K 047829L 409068) 778130F 122068)J
294747K 049522N 409559G 788565M 130741L
302733C 069985K 412753) 814212M 1403751
308047L 079508P 419047L 822724L 156294M
323485M 099855F 428370L 826338N 165656H
341204) 109160N 430241L 826423N 172804H
355795F 112896C 435904F 838159L 191453N
4119321 122635L 437334N 846983M 196748N
415211K 137641L 457055M 848432D 197117H
446528M 164213H 459647H 850724A 215971M
467368L 167054L 462897N 860394l 246343L
479947M 18968 1H 466036K 861751N 246525K
481855M 190259N 489159L 862656M 248056K
518265K 191058N 490786N 869990l 250835K
522358K 193464I 498451N 874766G 256554F
532807N 205776K 509060M 891167K 260949C

563840E 209189M 509856N 893819G 273680N
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283159J
299810G
317455)
319362K
329973K
331464)
332436l
353474K
363083J
366545L
370715M
373791L
378075H
399863H
410964M
419918K
438245)
438626K
471536N
472570L
484788L
489371H
4966498
501143H
525545N
530397E
540290L
547973M
554850J
555145l
557345)
558368l
566925L
577413J
578193D
583692L
583971L
592656J
598164H
598873L
604879l
613404E
613807N
620304H
621360M
623928K
628024F
631636M
633253
642678K
649107)
657405K
670055M
693890N

707206K
709275M
741694L
743497N
747340N
749536L
760324B
764794K
773193L
777109K
783438L
788575M
790491M
798009H
805522)
822910N
827283N
838084M
860426M
885056L
889522M
893444L
902685K
912738M
912940L
926585F
945031F
948668M
955411N
976356M
984311F
990296L
995450
998905I
037459H
042906l
044932)
054895M
058572M
082437M
091156N
104944P
132821N
141801E
143382G
179915H
190877M
199649M
201539A
208825G
223548M
257891M
269828L
281172E

284965E
288378M
294138C
314528G
316846K
327699M
330105M
335843H
339461M
351197L
3779201
395995F
409596K
417219L
423597)
430443G
440855)
442317N
450118L
486489G
491692L
542553M
557338G
563278A
572079M
581210N
585142)
587283N
608074M
6247101
670549L
670766L
687051M
687733F
6884968
691731E
698966M
714470G
720733K
750452H
772554l
788103L
796101B
804130D
805594l
8369501
846504)
863549)
865621G
898294)
916720J
933428M
978464F
982324M

986367M
998906G
003678M
015382J
016445G
028129M
034500L
036922N
043873N
045574)
050238F
051886K
058762L
058930G
0669971
072863E
079964N
084826L
088119G
114019H
119375H
121171H
122680M
126120N
126128)
131105N
160198D
163044G
172886M
179017E
181837G
2152290L
248755)
252049F
252159F
257819G
258527N
285177F
288771M
290310M
297318N
298310
306262M
308585K
315505)
322966E
328474F
336213L
337173G
365536N
371344M
394224G
405789G
436239K

436316N
438937F
443012L
452861D
472617D
473320M
477776M
483261M
499079N
506809K
512365L
516618L
522728N
524568
529074N
540992M
543750G
559346B
568813L
570704N
582978K
583947M
597884L
607636L
608616M
611995M
613113K
614952N
615021L
622400M
623527N
647379
666016L
666396F
673191J
683100L
689177D
690154M
693754N
695315N
706687L
717931L
726400K
738462A
740582N
747867
755095K
756684M
764792N
782277L
7844211
787893M
788436H
798702M
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805527M 871933F 976715G 309892H 731518N
813509N 883863J 982565L 333115H 792728K
817848G 890429F 993058N 406919F 846720H
835244K 891277K 025713N 413233M 847076J
8367251 904882E 037122M 522656N 850674G
837313M 914528L 092743G 528386N 879641M
840722M 926757M 095177M 539120K 883026G
841474L 947004L 110246P 615370M 970818K
853202E 963601N 187295M 642615G 976146B
854687M 967456M 199462M 651362C
855993D 976576l 309463D 683764M

Budapest, 2017. janudr 31.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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