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R Utasitasok

A kultaraért és innovacioért felel6s miniszter 3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitasa
a Kulturalis és Innovacidés Minisztérium Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatasrél szolé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva
- a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra figyelemmel - a kovetkezé utasitast
adom ki:

1.8 A Kulturdlis és Innovéaciés Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) Szervezeti és MU(kodési Szabalyzatat
(a tovébbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
3.8 (1) Hatalyat veszti az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Szervezeti és MUikodési Szabalyzatarol szolo 16/2018. (VII. 26.)
EMMI utasitas.
(2) Hatdlydt wveszti a Kulturdlis és Innovéciés Minisztérium szervezeti és m(kodési rendjének ideiglenes

meghatdrozasardl sz6l6 1/2022. (VI. 21.) KIM utasités.

Csdk Jdnos s. k.,
kultaraért és innovacidért felels miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelndk

1. melléklet a 3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitdshoz
A Kulturalis és Innovaciés Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kulturalis és Innovaciés Minisztérium jogallasa és alapadatai

1.8 (1) A minisztérium 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd, a Kormdny irdnyitasa alatt allé kiilénds hatdskord kdzponti
kormdnyzati igazgatdsi szerv, amely - gazdalkodasat tekintve - gazdasdgi szervezettel rendelkezd kozponti
koltségvetési szerv.

(2) A minisztérium alapadatai a kbvetkezék:

a) megnevezése: Kulturalis és Innovaciés Minisztérium,

b) roviditése: KIM,

c) angol megnevezése: Ministry of Culture and Innovation,

d) német megnevezése: Ministerium fiir Kultur und Innovation,

D

) francia megnevezése: Ministere de la Culture et de I'lnnovation,

-+
=

székhelye: 1054 Budapest, Szemere utca 6.,
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a) telephelyei:
ga) 1055 Budapest, Honvéd utca 13-15.,
gb) 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.,
go) 1051 Budapest, Széchenyi Istvan tér 7-8.,

h) postacime: 1054 Budapest, Szemere utca 6.,

i) postafiok cime: 1884 Budapest, Pf. 1,

j) kodzponti Ugyfélszolgalatanak cime: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.,

k) vezetbje (fejezet fellgyeletét elldtd szerv vezetdje): kulturdlis és innovéaciés miniszter (a tovabbiakban:
miniszter),

) alapitéja: Orszaggy(ilés,

m)  alapitas datuma: a jogfolytonossag alapjan 1848. aprilis 11.,

n) alapité okirat kelte, szama: 2022. junius 27., KIHAT/421/2/2022.,

o) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet alkoto, kdzponti
koltségvetési szerv,

p) szadmlavezet6je: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar),

q) eléirdnyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01425190-00000000,

r) adoigazgatasi azonositd szama: 15309271-2-41,

s) PIR torzsszama: 309271,

t) szakagazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,

u) kormdnyzati funkcidja: 011120 kormdanyzati igazgatasi tevékenység.

Az allami feladatként ellatott alaptevékenységek korét a minisztérium alapité okirata hatdrozza meg. A minisztérium

véllalkozasi tevékenységet nem végez.

Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kézponti koltségvetésének XX. fejezete.

2. A minisztérium szervezete

A minisztérium 6nall6 szervezeti egységei: a kabinet, a titkarsag és a féosztaly.
Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek felsoroldsat a 3. fliggelék tartalmazza.

A 4. fuggelék tartalmazza

a) a miniszter altal irdnyitott, felligyelt koltségvetési szerveket, valamint ezek tekintetében a miniszter éltal
atruhazott hataskorben eljaré felsévezetd, tovabba a hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kozremiikodd
vezetd, illetve szervezeti egység megnevezését,

b) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allg, illetve a miniszter szakmai feligyeleti, kdzrem(ikodoi
jogositvanya hatdlya ald tartozé gazdasagi tarsasdgokat, tovabbda a minisztérium alapitéi joggyakorldsa alatt
lévé alapitvanyokat, kdzalapitvanyokat, valamint — a gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok
gyakorlasanak rendjérél szol6 utasitds szerint — a miniszter altal atruhazott hataskorben eljaro felsévezetd,
illetve a hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kézrem(ikddo vezeté megnevezését.

Az egyes agazatok tekintetében a kodzigazgatasi hatésagi dontések, valamint az egyéb intézkedések kiadmanyozasi

rendjét az 5. fliggelék tartalmazza.

A 6. fliggelék tartalmazza

a) a minisztérium hivatali szervezete tekintetében a miniszteri munkaltatoi jogkor gyakorldséra, tovabba

b) - a kozépiranyitd szerv kozrem(ikddésével irdnyitott intézmények kivételével — a miniszter irdnyitdsa,
felligyelete ald tartozé intézmények vezetdi tekintetében a miniszter altal atruhazott hataskorben eljarod
felsGvezetd vagy vezetéi allashelyet betolté kormanytisztvisel altal gyakorolt munkaltatéi jogkorokre

vonatkozé részletes szabalyokat.

A minisztérium hivatali szervezetét érintd munkaltatéi jogok felsoroldsanak, atruhdzadsanak és gyakorlasanak

részletes szabalyait — a miniszter altal gyakorolt 6. fliggelék szerinti munkaltatéi jogok kivételével — a minisztérium

kodzszolgélati szabalyzata tartalmazza.

A minisztériumban alkalmazandd iratmintak a minisztérium belsé honlapjan kertilnek kbzzétételre.
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Il. FEJEZET
A MINISZTERIUM VEZETESE

3. A miniszter

(1) A miniszter a Kormany altaldnos politikdjdnak keretei kozott vezeti a minisztériumot.
(2) A miniszter a minisztérium vezetéjeként kiilondsen

10.
11.

20.

21.
22.

meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és mikodésének f6bb szabalyait,

meghatarozza a miniszteri programot, meghatérozza és jovahagyja a minisztérium jogalkotasi, illetve

intézményi munkatervét és az dgazati célkitlizéseket,

jovahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszdmadasi javaslatat,

jogszabalyban meghatérozott korben elbterjesztést tesz a koztarsasdgi elndknek, és ellenjegyzi

a koztarsasagi elnoki hatarozatot,

meghatarozza a személyzeti és munkaligyi tevékenység alapelveit, a jogszabalyok, a kozjogi

szervezetszabdlyozo eszk6zok minisztériumi el6készitésének, egyeztetésének rendjét, a gazdalkodas,

az ellendrzés, a munkavégzés, az Uigyintézés, az iratkezelés és a titokvédelem eldirdsait,

megallapitja az iranyitas és a feliigyelet rendjét,

gyakorolja a jogszabdlyban meghatdrozott alapitéi jogokat, ennek keretében a pénziigyminiszterrel

egyetértésben hataroz az irdnyitasa alatt mikodo intézmény alapitasarol, atszervezésérdl, megsziintetésérdl,

jovdhagyja az irdnyitdsa, feligyelete alatt allé6 kozponti hivatalok, kéltségvetési intézmények szervezeti és

mikodési szabdlyzatat a kozépiranyitd szerv kozremiikodésével irdnyitott szervek kivételével,

gyakorolja a felligyeleti, tulajdonosi jogokat,

kitlintetéseket, cimeket és dijakat adomanyoz, illetve von meg,

a jogszabalyban meghatérozottak szerint

a) gyakorolja a Nemzeti Kulturdlis Alaphoz kapcsol6dé jogkdroket,

b) egyuttmlkodik a Magyar Tudomanyos Akadémiaval (a tovabbiakban: MTA), valamint a Magyar
Mivészeti Akadémiaval (a tovabbiakban: MMA),

irdnyitja a jogszabdlyban irdnyitdsa ald rendelt kozponti hivatalokat és a minisztérium ald tartozo

koltségvetési szerveket,

a nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) szerinti fenntartéi iranyitasi

jogkorében kiadja, illetve médositja az allami felséoktatasi intézmények alapité (megsziintetd) okiratait,

gyakorolja az Nftv. szerint 6t megilletd, az allami felséoktatasi intézmény rektora és kancelldrja megbizésa,

felmentése kezdeményezésével és gazdasagi vezetdivel kapcsolatos fenntartéi jogkdroket,

az Nftv.-ben foglaltak alapjan az éllami hatdskorok elldtdsdban kdzrem(kodé testiiletek vonatkozasaban

eléterjesztdi, delegalasi jogot gyakorol, a miniszterelndk intézkedését kezdeményezi a Magyar Felséoktatasi

Akkreditacids Bizottsag, a Felséoktatasi Tervezési Testliilet tagjainak megbizasa, a féiskolai tanarok kinevezése

vonatkozéasaban, tovabba a kdztdrsasagi elndk intézkedését kezdeményezi az egyetemi tanarok kinevezése

vonatkozésaban,

gyakorolja az iranyitdsa ald tartozd kozponti hivatalok és azok terileti szervei vezetdi felett, valamint

a jogszabalyban meghatérozott informaciébiztonsagi felligyel6 tekintetében a kinevezés (kirendelés) és

felmentés tekintetében a munkaltatdi jogokat,

elldtjia a szakképzésrél szold torvényben a Kormany agazatért felelés tagja szamdara meghatérozott

feladatokat,

dont a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrum és a részeként miikodoé szakképzé

intézmények alapitasarol, megsziintetésérél,

megbizza a szakképzésért felel6s miniszter altal alapitott szakképzési centrum féigazgatdjat és kancellarjat,

illetve dont megbizésuk visszavonasardl,

dijat, kitiintetést alapithat az orszdgos vagy nemzetkozi jelent6ségli eseményeken kiemelked6 teljesitményt

nyujtod, szakképz6 intézményi tanuldk jutalmazasa, elismerése céljabol,

felkéri a Szakképzési és Innovécids Tandcs elnokét és tagjait,

a kulturdlis diplomdciadért és a kiilfoldi magyar kulturalis intézetekért valo felel6ssége keretében a Kormany

feladatkorében érintett tagjaval egytttmikddve irdnyitja a kulturdlis diplomaciai tevékenységet, valamint

a Kormany altal létrehozott tanacsadd testiilet bevonasaval iranyitja a kilféldi magyar kulturélis intézeteket,
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23.  jogszabaly szerint felel az UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsdg mlikodtetéséért,

24.  jévahagyja a Szakmai Vezetéi Ertekezlet dontéseit.

A miniszter gyakorolja a tulajdonosi, alapitoi, felligyeleti, kozrem(ikodéi jogokat a jogszabaly vagy megallapodas
alapjan a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé gazdasagi tarsasagok, valamint a minisztérium alapitéi
joggyakorlasa ala tartozé alapitvanyok, kézalapitvanyok felett.

A miniszter a fejezet fellgyeletét ellatd szerv vezetéjeként gyakorolja és elldtja a jogszabalyban részére
meghatarozott hataskoroket és feladatokat.

A miniszter — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — az e Szabalyzatban foglalt minisztériumi irdnyitasi rendtél,
valamint a hattérintézményi irdnyitési, fellgyeleti, tovabba tulajdonosi, alapitéi joggyakorlasi rendtdl irasbeli
utasitasaval eltérhet, illetve az irdnyitasi jogkoroket és az ezek gyakorlasa kdrében torténd kiadmanyozast magahoz
vonhatja.

A miniszter irdnyitja

a) a kodzigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti dllamtitkar,

<) azinnovaciéért és felséoktatasért felelds allamtitkar,
d) a csaladokért felelds allamtitkar,

e) a kulturdért felel6s allamtitkar,

f) a Miniszteri Kabinet vezet6jének (a tovabbiakban: miniszter kabinetfénoke),
9) a Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly vezetdjének,

h) a Sajtdé- és Kommunikacios Féosztaly vezetdjének,

i) a Protokoll Féosztaly vezet6jének,

j) a miniszteri biztosok

tevékenységét.

A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag mukodik.

A minisztert akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén — a kormdnyzati igazgatasrdl szold 2018. évi CXXV. térvény

(a tovabbiakban: Kit.) 21. §-aban meghatarozott rendelkezéseknek megfeleléen - jogszabaly, korméanyhatarozat

vagy e Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnydban, a miniszter utasitdsai szerint eljdrva a miniszter &ltaldnos

helyettesitését ellatd, valamint az Orszdggytilés munkajdval Osszefliggé miniszteri hatdskorok tekintetében

a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

A miniszter a parlamenti allamtitkart miniszterhelyettesnek jeldli ki.

A miniszter és a parlamenti allamtitkar egyidej(i akadélyoztatdsa vagy tavolléte esetén, a miniszter irdnymutatésa

szerint eljdrva a minisztert

a) a kultaraval, a kulturdlis diplomaciaval és a kulféldi magyar kulturdlis intézetekkel kapcsolatos 6sszefliggd
miniszteri hataskorok tekintetében a kulturaért felelés allamtitkar,

b) a kormanyzati tudomanypolitikaval, a tudomanypolitika koordinacidjaval, a szakképzéssel, a felsGoktatassal
és a vallalkozasfejlesztéssel 6sszefiiggd miniszteri hataskorok tekintetében az innovacidért és felsGoktatasért
felel6s allamtitkar,

c) a csalddpolitikdval, a gyermek- és ifjusagpolitikdval Osszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében
a csalddokért felel&s allamtitkar,

d) a nemzetkozi és eurdpai unids lgyekkel 6sszefliggd miniszteri hataskorok tekintetében a teriiletért felelés
politikai vagy szakmai felsévezetd az adott esemény/ligy szintjének megfelelSen,

e) a miniszter 6. figgelék szerinti munkaltatoi jogainak gyakorlasa soran - a (4) bekezdés c) pontjaban foglalt
Ugyek kivételével - a kdzigazgatasi dllamtitkar
helyettesiti.

A miniszter nem helyettesithetd
a) a miniszteri rendelet, a miniszter altal kiadott normativ utasitas, illetve a mds miniszternek a miniszterrel
egyetértésben kiadando rendeletéhez adott egyetértési nyilatkozat aldirasaban,
b) a miniszter irdnyitasa, fenntartéi joggyakorlasa alatt m(ikddé intézmény
ba) alapitasaval, atalakitasaval, megsziintetésével,
bb) szervezeti és mukodési szabalyzatdnak kiadasaval, modositdsaval - a kozépirdnyitd szerv
kdzremkodésével irdnyitott szervek kivételével —
kapcsolatos dontések meghozatalaban,
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<) a miniszter 6. fliggelék I. alcimében foglalt tablazat 1., 2. pontja, valamint Il. alcimében foglalt tablazat
1., 2., 4. pontja szerinti munkaltatéi jogainak gyakorlasa sorén,

d) a Magyarorszag allami kitlintetéseinek adomanyozasara a miniszterelnoknek adott javaslat megtétele
tekintetében,

e) a miniszterelndknek és a koztarsasagi elndknek cimzett Ugyiratok aldirasaban,

f) a miniszter dltal adomanyozhato elismerés oklevelének alairasaban.

A minisztert akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Kormdny Ulésén a parlamenti &llamtitkar, egyidejd

akaddlyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a miniszter altal egyedileg kijel6lt &llamtitkar helyettesiti.

A miniszter az Orszaggy(lilés munkajdval 06sszefliggd miniszteri hatdskorok gyakorldsa tekintetében

—az (1) bekezdés a) pontjatdl eltéréen - egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelélheti.

4, A kozigazgatasi allamtitkar

A kozigazgatdsi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Kit. 25. §
(1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozé kormdnytisztvisel6k, politikai szolgalati jogviszonyban
all6 személyek és felsGvezetdk feletti igazgatasi iranyitas gyakorlasaval 6sszefliggd — hatdskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkérében gyakorolja a Kit. 4. §-aban meghatarozott irdnyitasi jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a) gyakorolja a munkdltatoi jogokat a minisztérium dllomanydba tartozé foglalkoztatottak felett a minisztérium
kozszolgélati szabalyzataban foglaltak szerint,

b) a miniszternek aldirds céljabdl torténd felterjesztés el6tt jovdhagyja a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezetét,

c) dontések, jogszabalyok, szabdlyzatok, valamint intézkedések kiaddsat kezdeményezheti az arra jogosult
vezeténél,

d) gondoskodik az alarendeltségébe tartozd helyettes allamtitkarok, illetve szervezeti egységek tekintetében
a miniszter, llamtitkar irdnyitasi jogkorében hozott dontéseinek végrehajtasardl, valamint a szakmaterilettdl
fuggetlen kozigazgatdsi koordinacids kérdésekben a helyettes allamtitkarokat kozvetlenil irdnyitja és
ellenérzi,

e) az illetékes allamtitkar utjan kezdeményezi az dllamtitkdrok, a nem kodzvetlen aldrendeltségébe tartozé
helyettes allamtitkarok szakmai iranyitasi jogkorébe tartozd dontések meghozatalat, azok végrehajtasanak
ellendrzését.

A kozigazgatasi allamtitkar iranyitja a minisztérium egységes szempontok alapjan torténd jogszabaly-el6készitési

tevékenységét és a kdzigazgatasi feladatok ellatasat.

A kozigazgatasi allamtitkdr a minisztériumi szervezeti egységek Osszehangolt mukddésével kapcsolatos

feladatkorében

a) el6késziti a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatat,

b) javaslatot tesz a minisztérium jogalkotdsi, illetve intézményi munkatervére, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri a jogalkotasi, illetve intézményi munkatervi feladatok teljesitését, tovabba dsszehangolja
a miniszter Kormany munkatervéhez tett javaslatainak az el6készitését,

c) ellenérzi a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zokben, a jogalkotasi, illetve intézményi
munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatérozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvdntartja a Kormany hatdrozataiban és munkatervében el6irt hataridés feladatokat, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

e) nyomon koveti a minisztérium beszerzési és kdzbeszerzési terve Gsszedllitasat, folyamatosan figyelemmel
kiséri azok teljesitését,

f) felel6s a minisztérium utazasi és fogadasi tervének 6sszedllitasaért és annak érdemi nyomonkovetéséért,

a) segiti a kormanybiztos, sziikség szerint miniszteri biztos munkdjat, ahhoz jogi, igazgatasi, szervezési
tamogatast nyujt,

h) a feladatelldtashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrél rendszeresen tdjékoztatja
a helyettes allamtitkarokat és az 6ndllé szervezeti egységek vezetéit,
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felel a kormanyzati dontés-el6készités keretében a mas szervektdl beérkezd elbterjesztések, jelentések,
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok tervezetei észrevételezésének és véleményezésének
0sszehangoldsaért, ellendrzi az észrevételezési és véleményezési hataridék megtartasat,

felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyiiléssel, kabinetek Uléseivel, valamint a kdzigazgatasi
allamtitkari értekezlettel kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért,

koordindlja azoknak a munkacsoportoknak a mukodését, amelynek vezetésével a miniszter normativ
utasitdsban megbizta,

felel6s a minisztérium és a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdésdg (a tovabbiakban: KEF) kozotti
kapcsolattartasért és ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért,

koordinalja az dllamtitkarok - 15. § a) pont ad) alpontjdban meghatérozott - feladatainak végrehajtasat,
koordindlja a Digitdlis Jolét Programban a minisztérium szakpolitikai felelésségébe tartozé feladatok
elékészitését, megvaldsitasat és nyomon kovetését.

A kozigazgatdsi allamtitkdr a minisztériumi szervezeti egységek tevékenységéhez kapcsolddd igazgatasi

feladatkorében

a)

m)

meghatarozza a mikodés pénziigyi feltételeit, biztositia a minisztériumi munkarend, Ugyintézés és
iratkezelés, valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartésat,

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti ligyei és a szervezet mikddése
0sszhangban van-e a belsé szabalyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjével,

koordinalja a személyzeti ligyek intézését, felelés a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért,

a vonatkoz6 jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatdsainak, Iétszam-, bér-
és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatdrozasara,

elldtja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentdacios
tevékenységeket,

koordinalja a kulsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tamogatasok
felhasznalasanak folyamatat,

figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgéltaté rendszereinek hiteles, megbizhaté
és biztonsagos lizemeltetését,

irdnyitja a minisztérium iratkezelési tevékenységét, a minésitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok
ellatasat,

gondoskodik a minisztérium iratkezelési szabalyzatanak elkészitésérdl és karbantartasardl,

gondoskodik a minisztérium belsé informatikai feladatainak ellatasardl, el6segiti a minisztérium &gazati
informatikai feladatainak ellatasat,

gondoskodik a minisztérium feladatkorét érintéen az informatikai szakterliletet érint6 szabalyzatok
elkészitésérél,

gondoskodik a minisztérium feladatkorét érintéen a biztonsagi Ugyeletre, az agazati honvédelmi és
katasztrofavédelmi feladatokra vonatkozd szabalyok, az dgazati létfontossagu rendszerek és létesitmények
kijelolésére vonatkozo jogszabalyok szakmai javaslatanak elkészitésérdl és a kapcsolddo feladatok ellatasardl,
irdnyitja a minisztérium honvédelmi és katasztréfavédelmi feladatainak elldtasat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a)

b)

4]

a kormdnyzati dontés-el6készitéssel Gsszefliiggd feladatkorben részt vesz a kozigazgatési allamtitkari
értekezleten,

biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informacidk, hattéranyagok észszer(i idGben torténd
Osszeallitasat, valamint a miniszteri dontésekbdl eredé feladatok megvaldsulasat,

megkéri a jogszabalyban el6irt esetekben a vezet6i allashelyre torténé kinevezések kapcsédn a kormanyzati
személyligyi igazgatdsra kijelolt szerv elézetes egyetértési nyilatkozatat.

A kozigazgatasi allamtitkdr gondoskodik a minisztérium minden szintjén érvényesilé belsé kontrollrendszer
kialakitasarél, mukodtetésérdl, fejlesztésérdl, ennek keretében a belsé ellenérzés megfelel6 mikodtetésérdl,
tovabba a kiilsé ellenérzések koordinaciojardl.

A kozigazgatasi allamtitkar gyakorolja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
sz6l6 kormdanyrendeletben

a)
b)
d]

a miniszterhez,
a miniszterhez mint a fejezetet iranyité szerv vezet6jéhez,
a miniszterhez mint a koltségvetési szerv vezetéjéhez

telepitett jogkoroket.
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12. 8

13.8

14.8

15.§

(6)

A kozigazgatasi dllamtitkar mint a minisztérium hivatali szervezetének vezet6je gondoskodik

a) a minisztériumi szervezet a r4 vonatkozd szabalyoknak, a miniszter és a Kormany altal meghatdrozott
célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé mikodtetésérdl (integritas),

b) a szervezet integritdsanak biztositasara iranyuld, a belsé kontrollrendszerbe illeszkedé vezetési és irdnyitasi
rendszer kialakitasardl és miikddtetésérdl (integritasiranyitasi rendszer),

) az integritas tandcsado kijelolésérdl és tevékenysége iranyitasarol,

d) a szervezet miikodésével Osszefliiggd visszaélésekre, szabalytalansagokra és korrupcios kockazatokra
vonatkozé bejelentések fogaddasat és kivizsgélasat mikodtetéd mechanizmusrol.

A kozigazgatasi allamtitkar iranyitja

a) a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelds helyettes allamtitkar,
<) a Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacios Féosztaly vezetbjének,
d) a Belsd Ellenérzési Féosztaly vezetdjének,

e) a Kozbeszerzési Féosztaly vezetbjének

tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muikodik.

A kdzigazgatasi allamtitkar irdnyitja titkdrsdga vezet&jének tevékenységét.

A Kézigazgatasi Allamtitkar Titkarsag vezet6je kdzvetleniil irdnyitja az UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag Titkarsaga
vezetbjének tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatasa vagy tavolléte
esetén a jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti.

5. Az allamtitkarok
5.1. Altaldnos rendelkezések

A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,

b) innovacidért és felséoktatasért felelds allamtitkar,
<) csaladokért felelés allamtitkar,

d) kultaraért felelds allamtitkar

mukaodik.

Az éllamtitkarok
1. a Szabdlyzatban meghatdrozott helyettes allamtitkarok, valamint f6osztélyok tekintetében szakmai, politikai
irdnyitasi feladatkoriikben eljarva gyakoroljak a Kit. 4. §-a szerinti hatdskoroket, amely hataskorikben

a) részt vesznek az d4gazat szakmai, politikai és fejlesztéspolitikai elveinek és stratégidinak
meghatarozasaban,

b) eljarnak az dgazat szakpolitikai tigyeiben, meghozzak a miniszteri dontést nem igénylé szakpolitikai
dontéseket, sziikség esetén kozvetlenll intézkednek vagy a miniszternél intézkedést
kezdeményeznek,

d) a miniszternek alairds céljabdl torténd felterjesztés el6tt jovahagyjak a jogszabdlyok és a kdzjogi

szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezetét,

d) meghatarozzak az dgazati koltségvetési javaslat kidolgozasanak alapelveit, és iranyitjak az dgazati
koltségvetés tervezésének, a koltségvetés végrehajtdsanak és a koltségvetési beszamold
elkészitésének feladatait, tovabba gondoskodnak a koltségvetési tervjavaslatok szakmai
tartalménak meghatérozasardl, az egyes szakmai programok szdmszaki megalapozésarol,

e) részt vesznek az dgazattal kapcsolatos eurépai unios és nemzetkozi feladatok elldtasaban,

f) részt vesznek az dgazati jogszabalyok szakmai el6készitésében, illetve a kdzvetlen irdnyitasuk ala
tartozo szervezeti egységek tekintetében gondoskodnak a feladat ellatasarol,
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16.§

17.§

10.
11.
12.
13.

g) kialakitjak az dgazati gazdasagi és gazdalkodasi stratégiat,

h) gondoskodnak szakpolitikdjuk kidolgozdsa és végrehajtdsa soran a tarsadalmi felzarkdzasi
szempontok érvényesitésérol,

intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciét és megoldasi

javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi alldspontot,

agazatukat érintéen javaslatot tesznek az eurdpai unids tarsfinanszirozasu programok éves fejlesztési

kereteinek, felhivasainak és sziikség esetén operativ programjainak a tartalmara, médositaséra, és azokat

megkiildik a Parlamenti Allamtitkari Titkarsag szamara,

a miniszter utasitasainak megfelelen ellatjdk a minisztérium sajtoképviseletét,

javaslatot tesznek a minisztérium jogalkotasi, illetve intézményi munkatervének f6 célkitizéseire és

tartalmara,

kozrem(ikodnek a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasdban és azok végrehajtdsaban,

a miniszter utasitdsainak megfeleléen részt vesznek az érdekegyeztetésben és a miniszter altal

meghatarozott minisztériumkozi bizottsdgok munkajaban,

javaslatot tesznek a miniszter szdmdra stratégiai partnerségi megallapodasok megkéotésére,

javaslatot tesznek a minisztériumi szervezet kialakitasara és modositasara,

javaslatot tesznek a miniszter szamara dijak, kitlintetések adomanyozasara,

a parlamenti dllamtitkar megkeresésére soron kivil tajékoztatast adnak parlamenti tigyekben,

ellatjak mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel 6ket megbizza,

egymassal el6zetesen egyeztetnek, ha a févarosi és megyei kormdnyhivatalok (a tovdbbiakban:

kormanyhivatalok) szakmai iranyitasa vagy a Magyar Allamkincstarrol sz616 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet

[a tovabbiakban: 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet] 14. § (1) bekezdése szerinti hataskorok gyakorldsa

(a tovdbbiakban: a Kincstar szakmai iranyitdsa) keretében kiadott utasitasok, korlevelek és egyéb

intézkedések mas dllamtitkar hataskorét is érintik,

minden szerddn irdsban tajékoztatjdk a minisztert — napi bontdsban - a kovetkez6é heti allamtitkari

programjaikrol,

koordindljak az agazatot érinté ellenérzési vizsgalatokat [Allami Szédmvevészék (a tovabbiakban: ASZ),

Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: KEHI), belsé ellenérzés], ezek vonatkozasdban nyilvantartast

vezetnek, valamint nyomon kovetik az ellendrzési jelentésekben szereplé javaslatok és az intézkedési tervi

feladatok végrehajtasat.

5.2. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti allamtitkar

a)
b)

miniszterhelyettesként ellatja a miniszter altalanos helyettesitését,

eljar a feladatkorébe tartozo tigyekben, valamint — jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabélyozo eszkoz eltérd
rendelkezése hidnydban - a minisztert helyettesité feladatkorével 6sszefliggd, illetve a miniszter altal
rd dtruhazott tigyekben,

gondoskodik a minisztérium orszaggylési munkajanak szervezésérdl és 6sszehangolasardl, az Orszaggy(ilés,
a partok képvisel6csoportjai, a partokhoz nem tartozé képviselék és a minisztérium kozotti informacios
0sszekottetésrol,

kozremUikodik a minisztériumhoz tartozé agazatok f6 szakmai, politikai elveinek és stratégiainak
meghatarozasaban,

a miniszter altal kijelolt lgyekben elldtja a minisztériumhoz tartozd &dgazatok kozotti koordindcios
feladatokat,

koordinalja a minisztérium OrszaggyUléssel kapcsolatos feladatainak ellatasat,

intézkedést kezdeményezhet az dllamtitkarokndl, illetve akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a helyettes
allamtitkéroknal.

A parlamenti dllamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a)
b)

a Partnerségi és Elemzési F6osztaly,
a Parlamenti Féosztaly

vezetbje tevékenységét.
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18.§

19.§

20.§

A parlamenti allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag mukodik.

A parlamenti dllamtitkar irdnyitja a kabinetje vezet&jének (a tovdbbiakban: kabinetféndk) a tevékenységét.

A kabinetfénok irdnyitja a titkdrsag és a Parlamenti és Online Kommunikaciéért Felel6s Osztdly vezet6inek
a tevékenységét.

A parlamenti allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el — akadalyoztatdsa vagy tévolléte
esetén a minisztérium Orszaggytiléssel kapcsolatos feladatainak elldtasaval kapcsolatban a kulturaért felel8s
allamtitkar, altaldnos tigyekben a kabinetfénok vagy az altala kijelolt személy helyettesiti.

A parlamenti dllamtitkar helyettesitését — a minisztert helyettesit6é jogkore kivételével - a tisztség betoltetlensége
esetén a miniszter altal kijelolt felsévezet6 latja el.

5.3. Az innovdciéért és felsGoktatdsért felel6s dllamtitkdr

Az innovécidért és felsboktatasért felelds allamtitkar

1. felel az dgazatot érintd jogszabdlyok szakmai el6készitéséért, modositasuk kezdeményezéséért, illetve azok
végrehajtasaért, kozrem(ikddik a nemzetkozi targyaldsokra elterjesztendd anyagok el6készitésében,

2. felelés a teriilet tarcakozi szakmai kapcsolatainak miikddtetéséért és a tarsadalmi szervezetekkel vald
kapcsolattartasért,

3. kozrem(kodik az illetékességébe tartozé Ugyekben az dgazatokkal kapcsolatos hazai palydzati tervezési
feladatokban,

4.  részt vesz a 2020 utdni eurdpai unids programozasi idészak fejlesztési programjainak tervezésében, valamint
a legmagasabb szinti nemzeti tervezési dokumentum (Partnerségi Megallapodas) kidolgozasaban, kiilonos
tekintettel a kutatas, fejlesztés és innovacid, valamint vallalkozasfejlesztés vonatkozasu programrészekre és
azok szakpolitikai célokkal valé 6sszhangjanak biztositasara,

5. gondoskodik az dgazati-szakmai stratégiak el6készitésérdl,
felterjeszti a miniszter részére a tdmogatasra javasolt projekteket,

7. irdnyitja az &gazatot érint6 végrehajtasi feladatok ellatdsat, koordindlja és felligyeli a tdmogatési
szerz6désekben foglalt atfogd és konkrét célok megvaldsulasat,

8.  részt vesz a kutatds-fejlesztési és innovacids tevékenységet 6sztonzé kozvetett, addérendszeren belili
tamogatdsi konstrukciok kialakitdsdban, ellatja ezek hazai és nemzetkdzi Gsszehasonlité értékelésével
kapcsolatos feladatokat,

9.  kezdeményezi és irdnyitja a kutatds-fejlesztési és innovacids Osztonzést célzé eszkdzrendszer kialakitasat
elésegité programok kidolgozasat, és részt vesz az ehhez kapcsolddo szabélyozasi feladatok ellatasaban,

10.  kozremikodik a gazdasagfejlesztést 6sztonzé K+F+l tevékenységek Osztonzésében, és biztositja azok
0sszehangoldsat az dltaldnos K+F+l tevékenységekkel,

11.  részt vesz a Kormany iparfejlesztési koncepcidjanak és programjanak kidolgozasaban, kilonos tekintettel
a kutatas-fejlesztés és innovacio elésegitésére,

12.  részt vesz a tuddsalapu ipardgak és dgazati értékldncok fejlesztését szolgdld stratégiai programok
kidolgozasaban,

13.  elldtja a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé tamogatasok
felhasznédlasanak rendjérél szold 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 272/2014. (XI. 5.)
Korm. rendelet], tovabbd a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazd
tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérél szolé6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet] szerinti szakpolitikai felel6s hatdskorébe utalt feladatokat,

14.  atudasgazdasdg fejlesztésének hatékony 6sztonzése érdekében a kutatas-fejlesztést és innovaciot tdmogatd
programok tekintetében kezdeményezési joggal rendelkezik, kilonds tekintettel az eurdpai unids
tamogatasbal, illetve a hazai kdltségvetési forrasbdl szarmazo kutatasi és innovacios forrasok felhasznalasara,
illetve az azok érdekében késziild stratégidk és elemzések elkészitésére,

15.  képviseli a minisztériumot az innovacidval és tudomanypolitikdval kapcsolatos belsé és kilsé
egyeztetéseken,

16.  az érintett szakterlletekkel egylttmikodve meghatarozza, végrehajtja és nyomon kdéveti Magyarorszag
2019-2030 kozotti KKV stratégidjat,

17.  az érintett szakterlletekkel egyilttmiikédve meghatarozza, végrehajtja és nyomon kdéveti Magyarorszag



HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi45.szdm 3597

22.§

18.

20.

21.

22,

a hataskorrel rendelkez6 minisztériummal egylttm(ikodve részt vesz a Kormany felsGoktatasi és
tudomanypolitikai koncepcidinak, stratégidinak és programjainak kialakitasaban,
szakmai, politikai irdnyitast gyakorol

a) a tarsadalmi esélyegyenléség felsGoktatasban valo érvényesitése,

b) a fels6oktatasi dgazat miikodése, hazai és eurdpai unios forrasokbol torténé fejlesztése,

Q) a fels6oktatasi, valamint az dgazati koltségvetési, gazdasagi stratégia tervezése,

d) a felsGoktatasi dgazat terliletén a nemzetkozi két- és tobboldali kapcsolatok és az eurdpai unids
tagsaggal, valamint az UNESCO-ban betoltott tagsdggal 6sszefliiggd szakmai feladatok,

e) a kulfoldi oklevelek és szakképzettségek elismerése,

f) a nemzeti felséoktatas,

g) a minisztérium irdnyitasa ald tartozé allami felséoktatasi intézmények fenntartoi irdnyitasabol eredd
feladatok koordinalasa,

h) a fels6oktatasi torvényességi felligyeleti, torvényességi ellenérzési és a felséoktatasi agazatot érintd
személyligyi javaslatokkal kapcsolatos dontések el6készitése,

i) a felséoktatasban a kdzalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefliggd igazgatasi feladatok,

j) a kiilhoni magyarok felséoktatdsa

tekintetében,

felel az allam 4altal létrehozott kozfeladatot ellatd kdzérdekl vagyonkezel6 alapitvanyok és a fenntartasukban
mUikodo felséoktatasi intézményekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

felel a 20. pont szerinti vagyonkezel6i alapitvany alapitéi jogainak gyakorldsa korébe tartozé Ugyekért,
kilondsen az alapitvanyi alapitdi okirat, az alapitvany felligyel6bizottsdga Ugyrendjének, befektetési
szabdlyzatanak, valamint az alapitéi jogok gyakorléjanak jévahagyasat igénylé egyéb alapitvanyi
dokumentumok jévédhagyasra elékészitéséért,

dont — a Kormany adott agazatért felelés tagjanak egyetértésével — a felsGoktatdsi intézménnyel kzosen
kidolgozott technikumi szakmai programok alapjan szervezett évfolyamok engedélyezésérél.

Az innovaciéért és felséoktatasért felel6s allamtitkar ellatja a kovetkezd - a felséoktatas-politikai dontések
meghozatala szempontjabdl illetékességgel rendelkezé - testliletekkel kapcsolatos, jogszabalyban vagy kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdz utjdn meghatarozott miniszteri feladatokat:

a)
b)
4]

Kulhoni Magyar Oktatasi Tandcs,
Fels6oktatasi Kerekasztal,
Fels6oktatasi Erdekegyeztet6 Tanacs.

Az innovécidért és felsGoktatasért felel6s allamtitkar jogszabdly felhatalmazasa alapjan kdzrem(kodik az iranyitéi,
feligyeleti jogok gyakorlasaban, illetve kapcsolatot tart

a)
b)
)

@ z>e g0

a felséoktatdsi intézmények rektoraival, kancellarjaival,
a Magyar Rektori Konferenciaval,

a Magyar Felséoktatési Akkreditacids Bizottsaggal,

a Felséoktatési Tervezési Testllettel,

az MTA-val,

az Oktatasi Hivatallal,

a Dualis Képzési Tanaccsal,

a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinacidés Tanaccsal.

Az innovécidért és felsGoktatasért felelds allamtitkar irdnyitja

a) a fels6oktatasért felelds helyettes allamtitkar,

b) a szakképzésért felelds helyettes allamtitkar,

<) az innovaciéért felels helyettes allamtitkar,

d) a véllalkozasfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar
tevékenységét.

Az innovécidért és felsGoktatasért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak elldtdsa érdekében kabinet és
titkarsag mukodik.
Az innovacidért és felsGoktatasért felelés allamtitkar irdnyitja a kabinetfénok tevékenységét. A kabinetfénok

iranyitja a titkarsag vezetdjének tevékenységét.
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24.8§

25.8§

(1) Az innovacidért és felsGoktatasért felels allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -
akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén

a) fels6oktatasért valo felel6ssége kdrében a felsGoktatasért felelés helyettes allamtitkar,

b) szakképzésért valo felel6ssége kdrében a szakképzésért felelds helyettes allamtitkar,

<) innovacioért valo felel6ssége korében az innovacidért felelés helyettes allamtitkar,

d) véllalkozasfejlesztésért valo felel6ssége korében a vallalkozasfejlesztésért felels helyettes allamtitkar,
e) altalanos, illetve egyéb allamtitkari hataskorok tekintetében a kabinetfénok

helyettesiti.

(2) Az innovacidért és felsGoktatasért felelds allamtitkar hatdskorét a tisztség betdltetlensége esetén a miniszter altal
kijelolt felsévezet6 gyakorolja.

5.4. A csalddokért felel6s dllamtitkdr

(1) A csaladokért felel6s allamtitkar

1.

No v, wN

10.
11.

13.
14.

18.
19.
20.
21.
22.

23.
24,

25.
26.

kozremUkodik az &ltala irdnyitott szervezeti egységek f6 szakmai, politikai elveinek és stratégidinak
meghatarozasaban,

felel az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek zavartalan miikodéséért,

szakmai, politikai irdnyitast gyakorol az ifjusdgpolitikai feladatok elldtasaban,

szakmai, politikai iranyitast gyakorol a gyermek- és csaladpolitikai feladatok ellatasaban,

elldtja az 6rokbefogadas rendszerével kapcsolatos korményzati feladatokat,

felel az ifjusagpolitika kialakitasaért,

el6késziti a csalddok tdmogatasdval, a csaldd- és népesedéspolitikai eszkdzok kialakitasaval és
mukodtetésével, a gyermeket viéllal6 és nevel§ sziil6k tamogatasaval, a munka és a csalad
Osszeegyeztetésének és Osszekapcsoldsanak biztositasaval, valamint a nemzedékek kozotti egyuttmikddés
erbsitésével 6sszefliggd és a kapcsolati erészakkal érintett csoportokat célz6 jogszabalyokat,

kidolgozza a csaladtdmogatédsok rendszerét,

ellétja a nemzedékek kozotti egylittmiikodés erdsitésével osszefliggé feladatokat,

elldtja a csalddbarat kozgondolkodas tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat,

egylttmikodik az egészségiigyért felelés miniszter munkaszervezetével a Kormany medd&ségkezelési
programja ligyében,

felel - az egészséguigyért felelés miniszter munkaszervezetével egyittmikodve — a csalddbarat sziilészetek
kialakitasaért,

koordindlja az id6sek érdekeit szolgald nemzetkozi egyezmények végrehajtasat,

koordindlja a nék és férfiak tarsadalmi egyenléségének elémozditasdval kapcsolatos feladatokat, és
figyelemmel kiséri a n6i jogok érvényesiilését,

az egészségbiztositasért felelés miniszter munkaszervezetével egyittmUkodve ellatja a szocialis biztonsagi
targyu unios és nemzetkozi feladatokat,

el6késziti a csecsemégondozési dijjal és a gyermekgondozasi dijjal kapcsolatos jogszabalyokat,
intézkedéseket és programokat,

kozremUkodik — az egészségligyért felelés miniszter munkaszervezetével egyuttmikodve — a tappénzzel
kapcsolatos jogszabalyok, intézkedések és programok el6készitésében,

kozrem(ikodik az emberkereskedelem elleni kiizdelemrdl sz616 stratégia végrehajtasaban,

koordinalja a hataron tuli fiatalokkal valé egytittm(ikodés rendszerét,

figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesuilését,

kozremikodik a kora gyermekkori intervencié koordinéacidjaval kapcsolatos feladatok elldtasaban,

felel — az egészséguigyért felel6s miniszter munkaszervezetével egylittmiikodve - az 1-es tipusu diabétesszel
él6 gyermekek ellatasanak alakitasaért,

ellatja az 6nkéntességgel kapcsolatos feladatokat,

ellatja az Uj Nemzedék Jovéjéért ifjisagpolitikai keretprogrambdl fakadé feladatait, amelynek ellatasahoz és
az ifjusagi szolgéltatasok szervezetrendszerének mikddtetéséhez az Erzsébet Ifjusagi Alap Nonprofit
Kozhasznu Korlatolt Felelésségli Tarsasag és a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt all6 Nemzeti
Tehetség Kozpont Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségUi Tarsasag szolgéltatasait veszi igénybe,

irdnyitja a tehetségliggyel kapcsolatos feladatokat,

elladtja a Nemzeti Tehetség Programmal 6sszefliggd feladatokat,
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26.§

27.§

28.§

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.
37.

38.

39.

ellatja a Nemzeti Tehetségligyi Koordinacids Forum elnoki feladatait,

felel a gyermekek napkdzbeni elldtasdnak rendszeréért,

a gyermekek és az ifjisdg védelméért felelés miniszter munkaszervezetével egyiittm(ikddve el6késziti
a gyermekek napkdzbeni ellatasaval kapcsolatos jogszabalyokat,

kidolgozza a csaladtéamogatasok rendszerét - ideértve a csecsemdégondozasi dijat és a gyermekgondozasi
dijatis -,

a kormanyzati dontés-el6készitéssel 6sszefliggd feladatkorében részt vesz a Stratégiai és Csaladligyi Kabinet
Glésein,

kozremikodik a csalddbarat kozgondolkodas tdmogatasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,
kezdeményezi a szakmai iranyitasa ala tartoz6 gazdasagi tarsasagok — a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos
tulajdonosi jogok gyakorlasanak rendjérél szolo utasitas szerint —, intézmények és egyéb szervezetek vezetd
tisztségviselSinek kinevezését,

a lakaspolitikaért felelés miniszter munkaszervezetével, valamint a pénz-, téke- és biztositasi piac
szabdlyozdsdért felelés miniszter munkaszervezetével egyiuttmikddve koézrem(kddik a Kormany
otthonteremtési programjanak alakitasaban,

gyakorolja a Kincstar felett a felel6sségi korébe tartozd, csaldadokat megilleté tdmogatasokkal kapcsolatos
feladatkoreivel Osszefliggésben a 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés c) pontjaban
meghatdrozott hataskoroket és feladatokat,

felel a Kormany gyermektaboroztatasi programjanak alakitasaért,

koordindlja a csaladiigyi teriilet nemzetkodzi kapcsolatait, mind a kétoldald egyuttm(kddések, mind
a kormanykozi, nemzetkdzi szervezetekkel torténd egylittmiikodések tekintetében, és gondoskodik
a kormanyzati képviselet biztositasanak megszervezésérdl,

kapcsolatot tart és egylittm(kodik mas minisztériumok felsévezetSivel — kilondsen a Killgazdasagi és
Kiligyminisztériummal és az lgazsagligyi Minisztériummal -, nemzetkozi szervezetekkel, a magyarorszagi
kulképviseletekkel, a kiilfoldi magyar kilképviseletekkel,

az eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai korében kozremikodik a csalddligyi dgazatot érinté feladatok
elldtadsaban, valamint az eurdpai uniés és egyéb nemzetkodzi szervezeti tagsagbodl kovetkezd feladatok
megvaldsitasaban.

A csalddokért felelés allamtitkar ellatja

a) az Emberi Jogi Munkacsoportrél sz6l6 1039/2012. (Il. 22.) Korm. hatdrozat alapjan létrejott Emberi Jogi
Munkacsoport
aa) Id6sek Jogaiért Felel6s Tematikus Munkacsoportjanak,
ab) N6k Jogaiért Felel6s Tematikus Munkacsoportjanak,
ac) Gyermekek Jogaiért Felelés Tematikus Munkacsoportjanak
elnoki,
b) a Nemzeti Onkéntes Tanacs elnoki,
<) a Nemzeti Tehetségligyi Koordinaciés Forum elnoki,
d) az ld6ések Tanacsénak alelnoki
feladatait.

A csalddokért felel6s allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a csaladugyekért felel6s helyettes allamtitkar,
b) a fiatalokért felel6s helyettes allamtitkar
tevékenységét.

A csalddokért felel6s allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag mikodik.
A csaladokért felel6s allamtitkar kozvetlendl iranyitja a kabinetfénok tevékenységét. A kabinetfénok iranyitja

a titkdrsag vezetdjének tevékenységét.

A csalddokért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén a szakteriletiikhoz tartozé feladatok tekintetében az altala irdnyitott helyettes allamtitkarok, egyéb
tgyekben a kabinetféndk helyettesiti.

A csaladokért felelés allamtitkar hataskorét a tisztség betdltetlensége esetén a miniszter altal kijeldlt felsévezetd
gyakorolja.
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29.§

30.8§

32.8§

33.8§

5.5. A kulturdért felels dllamtitkdr

A kultaraért felelés allamtitkar szakmai, politikai irdnyitast gyakorol

a) a muzedlis intézményekrél, a konyvtarakrél, a kdzmUvelédésrdl és a levéltarakrol és maradando értéki
iratokrol, kép- és hangarchivumokrdl, a miivészettamogatasrdl, a kultura finanszirozasarol sz616 jogszabalyok
elékészitése,

b) az Uj kulturdlis értékek, kezdeményezések létrehozasaval, a muzedlis intézményekben, konyvtarakban,
levéltarakban, valamint a kép- és hangarchivumokban 6rzétt nemzeti és egyetemes targyi és szellemi
kulturdlis 6rokség és érték (a tovabbiakban egyitt: kulturdlis 6rokség) megoévasaval, tudomanyos feltarasaval
és kozkinccsé tételével, valamint a mUvészeti alkotdmunka és el6ado-tevékenység allami tdmogatdasaval
kapcsolatos kérdésekkel 6sszefliggd allami feladatok ellatasa,

) az el6éado-mlvészeti és az alkotdmliivészeti — ide nem értve a nemzeti filmipar fejlesztésének feladatait —
terlilet irdnyitdsa, az ezzel kapcsolatos feladatok elldtdsa és a miniszter irdnyitdi jogkorében ellatott
feladatokban valé kdzremikodés,

d) a magyar kultdra kilfoldi terjesztésére irdnyuld tevékenység fejlesztésének iranyelvei és programjai
meghatarozasa, ezek végrehajtdsanak megszervezése, 6sszehangoldsa, mas népek, nemzetek kulturdja
magyarorszagi megismerésének elésegitése, a hatarokon tul él6 magyarok kulturdjanak tdmogatasa,

e) a kulturdlis dgazat teriiletén a nemzetkodzi két- és tobboldall kapcsolatok és az eurdpai uniés tagsaggal,
valamint az UNESCO-tagsaggal 6sszefliggd szakmai feladatok,
f) a kulturdlis 4gazatot érint6 eurdpai unios és hazai fejlesztések elé6készitése, megvalodsitadsa és monitoringja,

g) a kulturdlis stratégiai Uigyekbdl, kapcsolatokbol eredd feladatok és a kulturét érinté nemzetkozi tigyek,

h) a kulturalis diplomaciaval és a kulféldi magyar intézetek irdnyitasaval kapcsolatos ligyek

tekintetében.

A kulturdért felel6s allamtitkar a miniszter és az MMA elndke jogszabalybdl fakadd egylittmiikodési
kotelezettségének érvényesitése érdekében kapcsolatot tart az MMA fétitkaraval, valamint az MTA f6titkaraval.

A kultaraért felelés allamtitkar irdnyitja

a) a kozgyUjteményekért és kulturalis fejlesztésekért felelés helyettes allamtitkar,
b) a mUvészetért és kdzosségi milvelddésért felelés helyettes allamtitkar,

c) a kulturalis diplomaciaért felelds helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A kultaraért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag muakodik.
A kultardért felelés allamtitkar iranyitja a kabinetfénok tevékenységét. A kabinetfénok irdnyitja a titkarsag
vezetbjének tevékenységét.

A kulturaért felel6s allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesit6 jogkdrében jar el — akadalyoztatasa vagy tavolléte

esetén

a) szakmai lgyekben a feladatkérében a kozgyljteményekért és kulturdlis fejlesztésekért felel6s helyettes
allamtitkdr, a muvészetért és kozosségi mlvelddésért felelés helyettes allamtitkar, illetve a kulturdlis
diplomacidért felelés helyettes allamtitkar,

b) az a) pontban nem emlitett ligyekben a kabinetfénok helyettesiti.

A kozgyUjteményekért és kulturdlis fejlesztésekért felel6s helyettes allamtitkar, a miivészetért és kozmuvel6désért

felelés helyettes allamtitkar, illetve a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar akadalyoztatdsa vagy

tavolléte esetén a kulturaért felelds allamtitkart a kulturaért felelés allamtitkar kabinetfénoke helyettesiti.

A kultaraért felelés allamtitkar hataskorét a tisztség betoltetlensége esetén a miniszter altal kijelolt felsGvezetd

gyakorolja.

6. A miniszter kabinetfonoke
A Miniszteri Kabinetet a miniszter kabinetfénoke vezeti, akinek a tevékenységét a miniszter irdnyitja.

A miniszter kabinetfénoke
a) kdzvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezeté munkatérsaival és a miniszter tandcsadé testiileteivel,
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34.§

b) részt vesz a minisztérium feladatkiadasi, utdkovetési, szamonkérési és hatarid6-figyelési rendszerének
kialakitasdban, mikodtetésében, irdnyitasaban, figyelemmel kiséri a minisztériumi Ggyintézést,

<) informaciot kérhet a felsévezetdktdl és a szervezeti egységek vezetéitdl,

d) intézkedést kezdeményezhet az dllamtitkarokndl, illetve akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a helyettes
allamtitkaroknal,

e) véleményt nyilvanithat a fejezeti és igazgatdsi el6iranyzatok felhaszndlasakor a tervezett
kotelezettségvallalasok megalapozottsagardl, és javaslatot tehet a teljesités elfogadasa tekintetében.

A miniszter kabinetfénoke

a) meghatarozza a Miniszteri Kabinet munkarendjét, kozvetlenll vezeti a Miniszteri Kabinetet, irdnyitja
a Miniszteri Kabinet osztalyvezet&inek, tagjainak, kiilondsen az dgazati tandcsaddknak a munkajat,
b) irdnyitja a Miniszteri Titkarsag tevékenységét.

A miniszter kabinetfénoke

a) a Miniszteri Kabinet kozremUikodésével ellatja a miniszter altal meghatarozott feladatokat,

b) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek az el6készitésében, kozremiikodik a Kormany &ltaldnos politikaja
megvaldsitasanak stratégiai irdnyitaséban,

<) részt vesz a miniszteri dontések el6készitésében, el6zetes politikai egyeztetésében, el6zetesen allast foglal
a dontéstervezetek tarsadalompolitikai megalapozottsagardl,

d) a miniszter utasitasa alapjan eseti jelleggel ellatja a minisztérium képviseletét meghatarozott tigyekben,

e) 0sszehangolja a miniszter programjainak szervezését, kozszereplésekre, szakmai, hazai és nemzetkozi
programokra valé felkészitését,
f) szignaldsra, alairasra el6késziti a miniszterhez érkezd iratokat, beadvanyokat,

g) a miniszterhez érkezett irasbeli megkeresések esetében el6zetesen éllast foglal a véalaszadas modjardl,
a miniszteri szint( valaszadas sziikségességérdl, attekinti és értékeli a miniszteri vélaszok tervezetét,
h) szakmailag el6késziti a miniszteri szint( értekezleteket, és jévahagyja azok napirendjét,

i) szervezi a miniszter hatdskorébe tartozé Ulgyek el6készitését, véleményezi a tervezett és végrehajtott
intézkedéseket,

j) gondoskodik a miniszteri keretre beérkezé kérelmek miniszteri dontésre torténé el6készitésérol,

k) felel a minisztérium stratégiai kommunikaciés tevékenységéért.

A miniszter kabinetfénokét akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Miniszteri Kabinet &ltala irdsban kijelolt
munkatdrsa helyettesiti.

7. A helyettes allamtitkarok
7.1. Altaldnos rendelkezések
A minisztériumban

a) jogi és koordinacids tgyekért felelés helyettes allamtitkar,
b) koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelds helyettes allamtitkar,

<) fels6oktatasért felelés helyettes allamtitkar,

d) szakképzésért felelés helyettes allamtitkar,

e) innovaciéért felelés helyettes allamtitkar,

f) véllalkozasfejlesztésért felels helyettes allamtitkar,

a) csaladlgyekért felelds helyettes allamtitkar,
h) fiatalokért felel&s helyettes allamtitkar,

i) kozgyljteményekért és kulturdlis fejlesztésekért felelés helyettes allamtitkar,
j) muvészetért és kozosségi muvelddésért felelés helyettes allamtitkar,

k) kulturalis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar

mukodik.

A helyettes allamtitkdr az altala irdnyitott 6nall6 szervezeti egységek feladatkdrébe tartozé, valamint a miniszter altal
meghatarozott egyéb ligyekben gondoskodik a minisztérium szakmai alldspontjénak kialakitasarol, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkar kozvetlenll irdnyitja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozé 6ndlld szervezeti egységek
vezetdinek tevékenységét, ellendrzi a szakterlletén a miniszter irdnyitdsa vagy feliigyelete ala tartozé szervek, illetve
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36.8

intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezet6it, és meghatarozza
a tevékenységuk irdnyat.
(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei elsésorban a kovetkezdk:

14.

feladatkorében, illetve megbizés alapjan képviseli a minisztériumot,

szakterliletén - a minisztérium 4gazati célkit(izései és jogalkotasi, illetve intézményi munkaterve alapjan,
idGszerli feladataival Osszhangban - gondoskodik a feladatok meghatarozasarél, szamontartasarol,
végrehajtasarol, programok, koncepciodk kidolgozasardl, megvalésitasardl, meghatarozza az ehhez sziikséges
feltételeket,

gondoskodik a felel6sségi kdrébe tartozo jogszabalyok, dontések szakmai el6készitésérdl,

az irdnyitasa ald tartozo terilleteken irdnyitja és ellendrzi a jogszabdlyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok, valamint a miniszter és az allamtitkar dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

elldtjia mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allandé vagy eseti jelleggel
megbizza,

feladatkorében részt vesz a szakmai, politikai és fejlesztéspolitikai elvek és stratégidk meghatarozésaban és
az agazati informatikai rendszerek kialakitasaval, mikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

irdnyitja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek tevékenységét, az altala kozvetlendl
felligyelt szakteriiletet, javaslatot tesz az ott felmerilt problémak megoldasara, meghatarozza az aktualis
feladatokat, és ellendrzi a feladatok végrehajtasat, a tevékenységét iranyitd allamtitkar Utjan kezdeményezi
mas allamtitkdrok, a kdzigazgatasi dllamtitkar, a helyettes allamtitkarok irdnyitasi jogkorébe tartozé dontések
meghozatalat, feladatok el6készitését, azok végrehajtasanak ellendrzését,

a 7. pontban foglaltaktol eltéréen, dontést nem igénylé kérdésekben éllasfoglalas kialakitasa céljabol mas
helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységet megkereshet, az irdnyitasi jogkort gyakorld
helyettes dllamtitkar egyidej(i tdjékoztatdsa mellett,

elldtja a fejezet koltségvetésének tervezésével, a fejezet koltségvetési beszamoldjanak készitésével és
végrehajtasaval, valamint az igazgatasi koltségvetés készitésével és beszamoldjanak végrehajtésaval
kapcsolatos, jogszabdlyban és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzben meghatdrozott - feladatkorébe
tartozé - feladatokat, részt vesz a koltségvetési tervjavaslatok szakmai tartalmdnak meghatérozasaban,
az egyes szakmai programok szamszaki megalapozasaban,

a hataskorébe tartozo feladatok elékészitése kapcsan gondoskodik a civil tarsadalmi, szakmai kapcsolatok
mukodtetésérdl,

szakterllete tekintetében elldtja a miniszter &ltal irdnyitott, felligyelt intézményekkel kapcsolatosan
a miniszteri munkaltatoi jogkorok gyakorlasaval 6sszefliggd tajékoztatasi, kiértesitési feladatokat,
egyluttmikodik a kozigazgatasi allamtitkarral a minisztérium belsé kontrollrendszerének kialakitdsaban és
mukodtetésében, valamint a belsé kontrollrendszer alrendszerét képzdé integritdsiranyitasi rendszer
kialakitdsdban és muUkodtetésében, tovabba a szakterllete tekintetében gyakorolja az allamigazgatasi
szervek integritasiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl sz6lé 50/2013. (1. 25.)
Korm. rendelet szerinti, az integritds tandcsadd kijeloléséhez és a kijelolés visszavonasdhoz kapcsoldddan
a miniszterhez mint a felettes szerv vezet&jéhez telepitett el6zetes, irdsbeli egyetértési jogkort,

a szakteriilete tekintetében elldtja a vdmmentes vameljards végrehajtasanak részletes szabalyairél szolo
12/2016. (IV. 29.) NGM rendelet szerinti a vdmmentes vamkezelésre jogosité engedély kiadasdhoz
kapcsoloddan a miniszterhez telepitett tajékoztatasi feladatokat,

szakterlletén biztositja a statisztikai adatgyUjtéssel, adatszolgdltatdssal, a statisztikai rendszer
mukddtetésével kapcsolatos feladatok ellatasat.

A helyettes allamtitkar hataskorét a tisztség betdltetlensége esetén a felette irdnyitasi jogkort gyakorld allamtitkér
altal kijelolt felsévezeté vagy szervezeti egység vezet6je gyakorolja.

7.2. A jogi és koordindcids ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

A jogi és koordindcids tigyekért felelds helyettes dllamtitkér

a)

a kozigazgatasi allamtitkar részére felterjeszti
aa) a minisztérium altal el6készitett el6terjesztéseket, jelentéseket,
ab) a miniszter altal kiadandé rendeletek tervezeteit,
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37.8

38.8§

39.8

ac) a miniszterrel egyetértésben kiadandé mds miniszteri rendelethez adott egyetértési nyilatkozatok
tervezeteit,
ad) a miniszter vagy a kozigazgatési allamtitkar altal kiadandé kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok

tervezeteit,
b) az a) pontban meghatéarozott dokumentumok esetében - azok felterjesztését megelézéen - vizsgalja és
érvényesiti az irdnyado tartalmi és formai kbvetelményeknek valé megfelelést,

c) koordinalja a minisztérium szervezeti és miikodési szabdlyzatanak el6készitését,
d) koordindlja a minisztériumi jogalkotasi munkaterv el6készitését,
e) érvényesiti a szakmai irdnyitasi jogkdrben hozott dontések végrehajtasat, valamint a minisztériumi szervezeti

egységek oOsszehangolt miikddése, az érintett minisztériumokkal torténé egyeztetés korében ellatja
a jogszabalyok egységes szempontok alapjan torténd elékészitését,

f) segiti a kormanybiztos munkajat, ahhoz jogi tdmogatast nyujt,

a) elésegiti a kozigazgatasi allamtitkar 9. § (2) bekezdésében meghatérozott feladatainak ellatasat, e korben
gondoskodik a szakmai vezetSi értekezlet szakmai el6készitésérél és lebonyolitdsarol, valamint a mas
tarcaktdl érkezé elbterjesztések tarcan bellli egyeztetésérdl, egységes minisztériumi vélemény kialakitasarol,
kiadmanyozasardl és tovabbitasarol,

h) nyilvantartja a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozokben, a Kormany (lésein és
munkatervében, a jogalkotdsi munkatervben és a miniszteri, kdzigazgatasi allamtitkari dontésekben eldirt
hatarid6s feladatok végrehajtasat, erre irdnyuld egyedi dontés esetén ellatja azokat, miniszteri dontés
hidnydban véleményeltérés esetén — a kozigazgatdsi allamtitkar dontése alapjan - kijeloli a feladatokat
végrehajto szervezeti egységeket és hataridoket, valamint figyelemmel kiséri a feladatok végrehajtasat,

i) elldtja a kozérdekd adatigénylések teljesitésével kapcsolatos koordinéciés feladatokat,

j) kdzremiikddik a minisztérium lgyfélkapcsolati, illetve lakossdgi tajékoztatasi feladatainak ellatasaban.

A jogi és koordinécids tigyekért felelés helyettes dllamtitkar iranyitja a jogi képviseleti feladatok ellatasat.

A jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes dllamtitkar iranyitja

a) a Kodifikacios Féosztély vezetbjének,
b) a Koordinacids Féosztaly vezet6jének,
<) a Perképviseleti Féosztaly vezetbjének,

d) az Ugyfélszolgalati és Ugyviteli Féosztaly vezet&jének
tevékenységét.

A jogi és koordindacids tgyekért felelés helyettes dllamtitkdr munkéjanak és feladatainak tdmogatasa érdekében
az Ugyfélszolgalati és Ugyviteli Féosztaly kézponti titkarsagi feladatokat lat el.

A jogi és koordinacios ugyekért felelés helyettes allamtitkdrt — ha nem a koézigazgatési allamtitkart helyettesité
jogkorében jar el — akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd, szakteriilet szerint
illetékes féosztélyvezetd helyettesiti.

7.3. A kéltségvetési, gazddlkoddsi és személyligyekeért felelGs helyettes dllamtitkdr

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyiigyekért felelés helyettes allamtitkar az Aht. 10. § (4) bekezdése szerinti
gazdasagi vezetSje a minisztériumnak, az altala irdnyitott szervezeti egységek a minisztérium gazdaségi
szervezetének tekintendék.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels helyettes allamtitkar

a) felel6s a koltségvetési gazdalkodas szabalyszerliségéért,

b) irdnyitja a szervezeti egységek fejezeti és a minisztérium irdnyitasa, illetve fenntartdi irdnyitdsa ald tartozo
intézeti koltségvetés-tervezéssel kapcsolatos tevékenységét,

<) gondoskodik a fejezeti kdltségvetési gazdalkodassal 6sszefligg6 felligyeleti feladatok ellatasardl,

d) elldtja a minisztérium iranyitasa ald tartozé koltségvetési szervek gazdalkodasi felligyeletét,

e) irdnyitia a makroelemzési feladatok ellatasat (jogszabalyokat megalapozé és egyéb intézkedéseket

aldtdmasztdé makroszamitasok), koordindlja a minisztérium stratégiai, elemzési tevékenységét,
mddszertanilag tdmogatja a szakmapolitikai dontések kozgazdasagi elékészitését,
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43.8

44.8§

f) tamogatja a minisztérium fejlesztéspolitikai, tertiletfejlesztési és ezekkel 0sszefliggé tervezési feladatainak
elltasat,

g) koordindlja a minisztérium éves nemzetkdzi utazasi és fogaddsi tervének 0Osszedllitdsat, és ellatja
a minisztérium ideiglenes kilfoldi kikiildetéseinek szervezésével 6sszefliggd feladatokat,

h) a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak rendjérél sz6l6 utasitasban foglaltak
szerint elldtja a 4. fliggelék II. pontja szerinti gazdaséagi tarsasagok tekintetében a minisztérium hataskorébe
tartozo tulajdonosi jogositvanyok gyakorlasat,

i) a minisztérium felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek esetében felligyeli a vagyongazdalkodassal
0sszefligg6 dgazati feladatokat,

j) felel6s a minisztérium allamivagyon-kezeléséhez kapcsolodé feladatok szabdlyszer( és hatékony ellatasaért,
irdnyitja a minisztérium vagyongazdalkodasi tevékenységét,

k) iranyitja a minisztérium személytgyi politikdjanak megvalésitasat,

N irdnyitja a miniszter feladatkorébe tartozo agazati és egyéb személyzeti dontések el6készitését,

m)  irdnyitja a minisztérium személyi dllomanya kivalasztdsaval, jogviszonydnak Iétrehozasaval, médositasaval és
megsziintetésével 6sszefliggd, valamint a miniszter altal iranyitott, felligyelt intézményekkel kapcsolatos
személytgyi feladatok ellatasat, illetve ezen intézmények személyligyi tevékenységének dsszehangolasat.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a minisztérium igazgatasi,

gazdalkodasi koltségvetés-tervezéssel kapcsolatos tevékenységét.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelés helyettes allamtitkdr gondoskodik a minisztérium

allamivagyon-kezeléséhez kapcsolédéd analitikus és fékonyvi nyilvantartdsi feladatok szabalyszerl és hatékony

ellatasarol.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyiligyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Gazdalkodasi Féosztaly,

b) a Koltségvetési Féosztaly,

c) a Portfélidkezel6 Féosztaly,

d) a Személyligyi Féosztaly,

e) a Vagyongazdalkodasi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag makodik.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének
tevékenységét.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte
esetén a kozvetlen irdnyitasa ala tartozo, szakterilet szerint illetékes féosztalyvezeté helyettesiti.

7.4. A felséoktatdsért felel6s helyettes dllamtitkdr

A fels6oktatasért felel6s helyettes allamtitkar
1. el6késziti

a) a felséoktatasra,
b) a kulfoldi bizonyitvanyok, oklevelek és szakképzettségek elismerésére,
d) az dllamilag elismert nyelvvizsgaztatasra és a kilfoldon kidllitott nyelvvizsga-bizonyitvanyok

elismerésére,

d) a kiilhoni magyarok felséoktatasara

vonatkozo jogszabalyok és médositasok tervezetét, valamint feliigyeli azok végrehajtasat,

2. gondoskodik a felsGoktatas iranyitasardl, e tekintetben kilonosen

a) elldtja a fels6oktatdsi agazat tdrvényben vagy mas jogszabalyban meghatdrozott agazatirdnyitoi
feladatait, dgazatiranyitoi monitoring rendszert, vezetdi informacids rendszert mikodtet,

b) kidolgozza a felsGoktatdsi 4dgazat fejlesztési irdnyait, koordinalja azok megvaldsitasat, ellatja
a felsGoktatasi agazattal kapcsolatos hazai palyazati tervezési feladatokat, részt vesz az eurdpai
unids forrasok felhasznalasaval megvaldsulo fejlesztések programterveinek kialakitasaban,
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Q) gondoskodik a felsGoktatasi agazati-szakmai stratégiak el6készitésérdl,

d) felel6s a felsGoktatdsi stratégiai és a felsGoktatasi koltségvetési intézkedések kozotti dsszhang
kialakitasaért, tovdbbd azok végrehajtasaért, kialakitia a fels6oktatds finanszirozasanak,
gazdalkodasanak kereteit, kidolgozza és végrehajtja az allammal kétheté keretmegallapodasokat,
kozfeladat-finanszirozasi szerzé6déseket, felligyeli azok teljesitését,

e) részt vesz a felséoktatasi intézmények egytttmiikddésével megvaldsuld tudomanyos innovécids
parkokkal, nemzeti laborokkal, kivalésagi kozpontokkal kapcsolatos feladatok koordinacidjaban,

f) koordindlja a felséoktatast érint6 értékteremts, kozosségfejleszté, harmadik misszids
kezdeményezéseket,

9) gondoskodik a kilhoni felséoktatasi stratégia kidolgozasrdl, koordinalja annak megvalésitasat,

és ellatja a kilhoni felséoktatassal 0sszefliggé egyéb feladatokat,

h) elemzi és értékeli a felsGoktatasra vonatkozd piaci igényeket, gondoskodik a munkaerépiaci,
kutatas-fejlesztési és egyéb szolgaltatasi igényekhez illeszkedd kapacitaselosztasrol, illetve
fejlesztési koordinaciordl,

i) koordindlja a fels6oktatdsi dgazat tehetséggondozasi feladatait,

felel a fels6oktatdsi intézmények fenntartdival, valamint a felséoktatdsi intézményekkel vald

kapcsolattartasért, segiti a fenntartok és felsGoktatasi intézmények mds agazatokat érinté kormanyzati

koordinaciojat, az aldbbiak vonatkozasaban:

a) kozfeladatot ellato kozérdeki vagyonkezeld alapitvanyok és fenntartott felsdoktatasi intézményeik,
b) a miniszter hatdskorébe tartozé allami felséoktatési intézmények,

d) egyhazi fenntartok és egyhazi felsGoktatési intézmények,

d) magan fels6oktatdsi intézmény fenntartoi és magan felséoktatdsi intézmények,

felel a felséoktatdsi intézményt fenntartd, az allam altal létrehozott, kozfeladatot elldtd kdzérdeki
vagyonkezeld alapitvanyok és a fenntartott felsGoktatasi intézményeikkel kapcsolatos feladatok elldtasaért,
meghatarozza a magyar allami 6szténdijrendszer igénybevételének kereteit, ellatja az ,Oszténdijprogram
Keresztény Fiataloknak” elnevezésl 6sztondijprogrammal kapcsolatos, jogszabdlyban meghatérozott
feladatokat,

felligyeli a hallgatdi és képzési hitelrendszer miikodtetését,

egylttmiikodik mas tarcakkal és szakteriiletekkel az oktatds mas dgazatait — igy kilondsen a kdznevelést,
a szakképzést és a felnGttképzést — érinté feladatokban, felelés mas tarsadalmi szervezetekkel valo
kapcsolattartasért,

kozremkodik a feladatkdrébe tartozd nemzetkozi szerz6dések és a nemzetkdzi szerz6désnek nem minésilé
tarcamegallapodasok el6készitésében,

kozremUkodik a felséoktatas képviseletében az Eurdpai Unid intézményeinél, a kilkapcsolatokban és
a nemzetkozi szervezetekben, kiilondsen:

a) iranyitja a felsGoktatast érinté nemzetkozi szervezetekben vald tagsagbdl eredd kotelezettségekkel,
a nemzetkozi felséoktatasi szakmai egyuttmuikodéssel 0sszefliggé dgazati feladatok ellatasat,

b) kozrem(kodik a nemzetkozi targyaldsokra eléterjesztendé anyagok el6készitésében, részt vesz
a Magyarorszag eurdpai unios tagsdgdaval kapcsolatos feladatok ellatdsaban,

c) kozremikddik az Eurdpai Unid aktudlis tervezési idészakdra vonatkozdan a felséoktatdsi agazatot

érinté feladatok, a felséoktatasi 4gazattal kapcsolatos eurdpai unids pélydzati tevékenység
ellataséban,
kdzremikodik a miniszter hataskorébe tartozd dllami felsGoktatdsi intézmények feletti fenntartdi
irdnyitasban, valamint a 4. fliggelék szerint gyakorolja a fenntartéi jogokat,
ellatja a Felsdoktatasi Erdekegyezteté Tanacs Titkarsaganak mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,
mukodteti a Nemzeti Bologna Bizottsagot,
kozremUikodik a felsGoktatdsi informdciés rendszerrel 6sszefliggd szakmai feladatok elldtasaban, felelés
a fels6oktatasi kompetenciaméréssel kapcsolatos kormanyzati feladatok ellatasaért,
elldtja a Modern Varosok Program keretében az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek kozremiikodésével
a szakteriiletéhez kapcsolédd, valamint a felelésségi korébe utalt konkrét projektekhez és tdmogatasi
programokhoz kapcsolédd tervezési, elSkészitési, koordindciés, ellendérzési, beszédmoltatdsi és
adatszolgaltatasi feladatokat,
egylttmikodik a Magyar FelsGoktatasi Akkreditacids Bizottsdggal, az Orszagos Doktori Tanaccsal, a Dudlis
Képzési Tanaccsal, a Felsoktatasi Tervezési Testiilettel, Hallgatéi Onkormanyzatok Orszagos Konferenciajaval,
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45.8§

46.8§

47.8

48.§

20.
21.

Doktoranduszok Orszagos Szovetségével, valamint az Oktatasi Hivatallal, illetve kapcsolatot tart a Magyar
Rektori Konferenciaval,

egyluttmikodik az innovacidért felelds helyettes dllamtitkarral, ennek keretében egyetértési jogkort gyakorol
az innovacids szakterilet felsGoktatasi szakteriiletet érinté ligyeiben, valamint a Kooperativ Doktori Program
mukodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

részt vesz az innovacidért felelés helyettes allamtitkarral és a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids
Hivatallal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap tervezésével és felhasznalasaval kapcsolatos
véleményezi a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovéacidés Alap éves programstratégidjaban nevesitett,
a fels6oktatasi intézményi kivalésagot tdmogatod, valamint a nemzeti felséoktatasi kivaldsag Osztondijat
biztositd, a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacioés Hivatal altal az Innovacioért Felel6s Helyettes
Allamtitkéri Titkarsaggal egylttm(kodésben el6készitett, felséoktatast is érinté palyazatokat, valamint
az azok keretében tdmogatasra javasolt projekteket és 6sztondijakat,

tdmogatja az orvos- és egészségtudomdnyi képzést folytatd felséoktatdsi intézmények érdekeinek
képviseletét, és ellatja az Orvosképzd Egyetemek Tandcsdnak uléseivel kapcsolatos szakmai feladatokat,
agazatiranyitdi jogkorében alapitoéi jogokat gyakorol a Tempus Kozalapitvany, a Magyar-Amerikai Fulbright
Alapitvany Oktatési-kulturalis csereprogramok megvalésitasara, Kozalapitvany a Budapesti Német Nyelvi
Egyetemért, Osztrdk-Magyar Tudomanyos és Oktatasi Kooperacios Akcid Alapitvany kapcsan,

a felséoktatasi feladatok vonatkozasaban szakmailag irdnyitja az Oktatasi Hivatal munkajat,

gondoskodik a felséoktatasi intézmények tudomanyos teljesitményének nyomon kdvetésérdl, értékelésérdl.

A fels6oktatasért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
<)

a Fels6oktatasi Képzési F6osztaly,
a Fels6oktatasi Stratégiai és Intézményfejlesztési Fosztaly,
a Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

(1) Afels6oktatasért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.
(2) Afels6oktatasért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

A fels6oktatasért felelés helyettes allamtitkart — ha nem az innovacidért és felsGoktatasért felelés allamtitkart
helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a titkarsdga vezet6je, annak akadélyoztatasa
vagy tavolléte esetén a Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztaly vezetéje helyettesiti.

7.5. A szakképzésért felelGs helyettes dllamtitkdr

(1) A szakképzésért felelés helyettes allamtitkar

kozremkodik a Kormany beruhazasoszténzé programjaival kapcsolatos feladatok ellatdsaban,

elldtja a foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos elkilonitett allami pénzalap GFA képzési alaprész
mukodtetésének elvi irdnyitasat, felhaszndlasanak szakmai irdnyitasaval, elemzési, tervezési tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

részt vesz a foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos elkiilonitett allami pénzalap képzési alaprészébdl és
az eurdpai unids forrasokbdl nyujthatd szakképzési tamogatasokkal kapcsolatos stratégiai elvek, valamint
a tdmogatdasok nyujtasaval kapcsolatos feltételrendszer kialakitasaban,

gyakorolja a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal irdnyitasaval, illetve felligyeletével kapcsolatos
hataskort, jovahagyja a Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal intézményi munkatervét és
a végrehajtasarol sz616 szakmai beszamoldjét,

irdnyitja a szakképzéssel 0sszefliggo feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységek munkajat,

kijeloli a szakképzésr6l sz6lé torvény hatdlya ald tartozd oktatassal, képzéssel, valamint a szakképzd
intézmények fenntartdsaval kapcsolatos jogalkotas koncepcionadlis irdnyait,

irdnyitja a szakképzésrél sz6l6 térvény hatdlya ald tartozé oktatdshoz, képzéshez, a képzési tdmogatdsokhoz
kapcsolodod torvények végrehajtasi jogszabdlyainak el6készitését,

képviseli a minisztériumot a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel torténd
egyeztetéseken (minisztériumok, gazdasagi kamardk, korméanyhivatal stb.),
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14.
15.
16.

18.
19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

irdnyitja gazdasagi kamarak szakképzési feladatainak ellenérzését,

kidolgozza a minisztériumnak a szakképzésrél sz6l6 torvény hatdlya ald tartozd oktatds, képzés fejlesztésével
kapcsolatos feladatainak, tovdbbd a 2021-2027 eurdpai unids programozasi idészak fejlesztéseinek irdnyat,
kezdeményezi a szakképzésért felel6s miniszter altal alapitott szakképzési centrum és a részeként miikodé
szakképz6 intézmények alapitasat, megsziintetését, illetve dont az atalakitasukrol,

dont a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrumok és a szakképzési centrumok
részeként m(ikodo szakképzd intézmények feletti fenntartdi jogkorbe tartozé — a Nemzeti Szakképzési és
Feln6ttképzési Hivatal irdnyitdi szervi hataskoreit nem érinté — tigyekben,

irdnyitja az irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek palyaorientdcidval és palyakovetéssel kapcsolatos
munkajat,

kozremUikodik a miniszter kormanyzati politikdval kapcsolatos feladatainak ellatasaban,

meghatarozza az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek munkatervét,

kozremUkodik a hatrdnyos helyzetliek integracidjat elésegité szakképzési programok, pélyazatok
kidolgozasaban,

javaslatot tesz a képzési szakteriilet vonatkozdsdban a gazdasagfejlesztési, energetikai és regiondlis
programok keretein beliil végrehajtott programokra,

ellatja a Szakképzési Innovécids Tanacs elndki feladatait,

elldtja a Modern Varosok Program keretében az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kdzremikoddésével
a szaktertiletéhez kapcsoldédd, valamint a felelésségi korébe utalt konkrét projektekhez és tamogatasi
programokhoz  kapcsolédd  tervezési, el6készitési, koordindcids, ellendrzési, beszamoltatasi és
adatszolgaltatasi feladatokat,

a szakképzési rendszer fejlesztése céljabol engedélyezi a szakképzés kisérleti jelleggel a szakképzésrdl szolo
torvénytdl eltéré feltételekkel torténé megszervezését,

egyuttmuikodési megallapoddst kot a szakképzésrdl sz6ld 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.)
109. § (3) bekezdése és 119. § (5) bekezdése szerinti fenntartokkal, személyekkel,

elldtja az eurdpai unios tarsfinanszirozasu szakképzési programok egyes szakpolitikai felel6si feladatait,
elldtja, illetve koordindlja a Nemzeti Szakképzési és FelnOttképzési Hivatal, valamint az IKK Innovativ
Képzéstamogatd Kozpont Zartkorlen Mkodd Részvénytarsasag szakképzési feladataival kapcsolatban
a szakmai irdnyitassal, szakpolitikai felligyelettel kapcsolatos feladatokat,

kapcsolatot tart az Oktatasi Hivatallal és a Klebelsberg Kézponttal,

elldtja az oklevél- és bizonyitvanynyomtatvanyokkal, valamint az ezek alapjéul szolgalé nyomtatvannyal
kapcsolatos feladatokat,

gyakorolja a miniszter véleményezési jogkorét a szakképzé intézmények alapfeladatainak megvaltoztatasa,
illetve nevének megallapitasa tekintetében, valamint egyetértési jogkorét az igazgatdik megbizasahoz,

dont a szakmai vizsga lefolytatasaval kapcsolatos hatdsagi eljarasokban 2025. december 31-éig,

gondoskodik a szakmai vizsga kdzponti és interaktiv vizsgatevékenysége tartalmanak és dokumentumainak
meghatarozasarél az dgazatért felelds miniszterek bevondséval, meghatdrozza az interaktiv
vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait — az dgazatért felel6s minisztériumok egyetértésével —,
és kdzzéteszi a szakképzési tdjékoztatasi és informacios kozpont keretében mikodtetett honlapon,
gyakorolja a nem éllami, nem egyhazi fenntartok esetén a szakképzés megszervezésére vald alkalmassagrol
sz6l6 véleményezési jogkort,

gyakorolja a hozzajarulasi jogot az allami felsGoktatasi intézmény szakképzé intézmény fenntartdi irdnyitasi
hatdskorei gyakorlasahoz,

dont a magyar szakképzé intézmény kilfoldon torténé alapitdsanak, Magyarorszagon mikodé magyar
szakképz6é intézmény intézményegysége szadmdra a szakképzés kilfoldon torténd folytatdasanak
engedélyezésérdl,

dont a kulfoldi vizsgazd szakmai vizsgajanak a vizsgaiddszaktdl eltéré idében torténd letételének
engedélyezése targyaban,

gondoskodik az orszagos szakmai tanulmanyi verseny versenyfelhivasanak a Hivatalos Ertesitében térténd
kozzétételérdl,

dont a benyujtott programkdvetelmény javaslatok nyilvantartasba vételérél, azok médositasardl és torlésérdl,
a programkdvetelményeket és a programkovetelmények nyilvdntartdsat a szakképzési tajékoztatdsi és
informacids kozpont keretében miikodtetett honlapon kozzéteszi,
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36. felulvizsgalja a programkovetelmények nyilvantartasat,

37.  kiadmanyozza és kozzéteszi a képzési és kimeneti kovetelményeket és a programtantervi ajanlasokat,
valamint médositasukat, torléstiket,

38. jovahagyja és kozzéteszi a nemzeti szabvany alapjan képzési teriiletenként kidolgozott tanusitdsi
rendszerkdvetelményeket,

39. elbirdlja a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal szakképzést érinté fegyelmi ligyekben hozott
elséfoku hatarozata ellen benyujtott fellebbezést,

40. szikség esetén hatosagi ellenbrzést kezdeményez a szakképzd intézmények tekintetében a févarosi és
megyei kormdnyhivatalndl, illetve a dualis képzbhelyek szakképzésialapfeladat-elldtdsanak tekintetében
a teruletileg illetékes gazdasagi kamaranal,

41.  jovahagyja a kamarai gyakorlati oktatdi képzési és vizsgakdvetelményeket,

42.  kozzéteszi a kiilsd értékelési kézikdnyvet,

43, dont a szakma megszerzéséhez sziikséges kompetencidk tekintetében torténd orientacids fejlesztésre
irdnyuld, el6készité évfolyamra vonatkozé szakmai program elfogaddsarol,

44,  dont a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrum dgazati képzékdzpontban és
tuddskdzpontban valé részesedésszerzésének engedélyezésérdl,

45.  jévahagyja az dgazati készségtanacsok ligyrendjét,

46.  joévéhagyja a Szakképzési Innovacids Tanacs tigyrendjét,

47.  kozzéteszi az oktatdk haromévente torténd értékelésének médszertanara vonatkozo javaslatot,

48.  kozzéteszi az oktatdk tovabbképzéséhez elérhetd képzések listdjat a szakképzési tdjékoztatasi és informacids
kozpont keretében mikddtetett honlapon,

49. felkéri az 4gazati készségtanacsok tagjait.

A szakképzésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Szakképzési Szabdlyozasi és Intézményirdnyitasi Féosztaly,

b) a Szakképzési Fejlesztési és Tamogatdsi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A szakképzésért felelés helyettes allamtitkar munkajat és feladatainak ellatasat titkarsag segiti.
A szakképzésért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A szakképzésért felelés helyettes dllamtitkart — ha nem az innovaciéért és felséoktatasért allamtitkart helyettesité
jogkorében jar el — akadélyoztatdsa esetén, vagy ha a helyettes allamtitkari tisztség nincs betdltve, a Szakképzési
Szabdlyozési és Intézményiradnyitasi Féosztaly vezetdje, egylittes akadalyoztatdsuk esetén a Szakképzési Fejlesztési
és Tamogatasi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

7.6. Az innovdcidért felelGs helyettes dllamtitkdr

Az innovéciéért felelds helyettes dllamtitkér

1. felel az dgazatot érintd jogszabdlyok szakmai el6készitéséért, modositasuk kezdeményezéséért, illetve azok
végrehajtasaért,

2. kozrem(ikddik az illetékességébe tartozd (ligyekben az agazattal kapcsolatos hazai palyazati tervezési
feladatokban, valamint a szakteriiletet érinté nemzetkozi targyalasokra el6terjesztendd anyagok
el6készitésében,

3.  kezdeményezi, koordinalja és az érintett szakteriiletekkel egytittmdkddve kidolgozza a K+F+l tevékenységeket
0sztonzd kozvetett, addrendszeren belili tdmogatdsi konstrukcidkat, tovabba ellatjia ezek hazai és
nemzetkozi 6sszehasonlitd értékelésével kapcsolatos feladatokat,

4. kidolgozza az innovdacidpolitika stratégiai iranyait, koordindlja az ezek érdekében tett kormanyzati
tevékenységeket,

5.  gondoskodik az &gazati-szakmai stratégidk el6készitésérdl, végrehajtasérél, nyomon kovetésérdl és

6. részt vesz a Kormany fels6oktatasi és tudomanypolitikai koncepcidinak, stratégidinak és programjainak
kialakitasaban és végrehajtasaban,
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12.
13.

14.
15.

20.
21.

22.

23.

24,
25.

26.
27.
28.

29.

kdzremukodik a Kormany iparfejlesztési koncepcidjanak, valamint a tudasalapu iparagak, agazati értéklancok
fejlesztését szolgdlod, gazdasigfejlesztést 0sztdnzd stratégiai programoknak a kidolgozasaban, biztositja azok
0sszehangoldsat az innovacios szakterilet stratégidival és programjaival,

a tuddsgazdasdg fejlesztésének hatékony 6sztonzése érdekében kezdeményezi és irdnyitja a K+F+I-t tdmogato
programok kialakitasat, kiilonos tekintettel az eurdpai unidos tdamogatasbdl, illetve a hazai koltségvetési
forrasbol szarmazo kutatési és innovacios forrasok felhasznalasara, az Eurdpai Unié Kohézids és Strukturalis
alapjaibdl finanszirozott innovacios programok bevezetésére és mikodtetésére, illetve az azok érdekében
készlil6 stratégidk és elemzések elkészitésére,

az innovaciés okoszisztéma szerepldinek innovacids és szellemi tulajdonvédelmi tudatossadgat erdsitd
programokat dolgoz ki, és koordinalja azok megvaldsitasat,

a kutatas-fejlesztési és innovacids szakteriilet tekintetében ellatja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet és
a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szerinti szakpolitikai felelés hataskorébe utalt feladatokat, részt vesz
a programok értékelési és monitoring tevékenységében,

részt vesz a 2020 utani eurdpai unids programozasi idészak fejlesztési programjainak tervezésében, valamint
a legmagasabb szintli nemzeti tervezési dokumentum (Partnerségi Megdllapodas) kidolgozasaban,
kidolgozza a K+F+| vonatkozasu programrészeket, és biztositja azok szakpolitikai célokkal valé 6sszhangjat,
elkésziti 2021-2027 kozotti eurdpai unids tervezési idészak innovaciot és kutatds-fejlesztést tamogatd
konstrukcidinak szakmai koncepcidjat, részt vesz a programok értékelési és monitoring tevékenységében,
gondoskodik az dgazati-szakmai stratégiak el6készitésérdl,

a miniszter irdnymutatdsa alapjdn rendelkezik a Nemzet Kutatdsi, Fejlesztési és Innovaciés Alap
(a tovabbiakban: NKFI Alap) felett, felel6s az NKFI Alappal kapcsolatos szakpolitikai és stratégiai tervezésért,
- a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacios Hivatalrdl, valamint a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacios Alap kezelé szervének kijel6lésérél szold 344/2019. (XIl. 23.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti
beszamold kivételével - beszamoldséaért, a finanszirozas feltételeinek szakmai biztositasaért,

kozremiikodik a hataskorébe tartozd tigyekben az agazattal kapcsolatos tervezési feladatokban,

koordindlja és felligyeli a szakteriiletet érinté végrehajtdsi feladatok elldtdsat, koordindlja és felligyeli
a tdmogatasi szerzé6désekben foglalt atfogo és konkrét célok megvalosulasat,

részt vesz a K+F+| tevékenységet Osztonzé kozvetett, adérendszeren beliili tdmogatési konstrukciok
kialakitasaban, ellatja ezek hazai és nemzetkdzi 6sszehasonlitd értékelésével kapcsolatos feladatokat,
kezdeményezi és iranyitja a K+F+| Osztonzését célz6 eszkdzrendszer kialakitasat, és részt vesz az ehhez
kapcsolodd szabélyozasi feladatok ellatasaban,

felel6s a teriilet tarcakodzi szakmai kapcsolatainak mikodtetéséért és a tarsadalmi szervezetekkel vald
kapcsolattartasért,

képviseli a minisztériumot az innovaciéval és tudomanypolitikdval kapcsolatos belsé és kilsé
egyeztetéseken,

gondoskodik a gazdasagfejlesztést 6sztonzé K+F+l tevékenységek 6sztonzésérdl,

részt vesz a Kormany iparfejlesztési koncepcidjanak és programjanak kidolgozasaban, kiilonos tekintettel
a kutatas-fejlesztés és innovacié elésegitésére,

részt vesz a tudasalapu ipardgak és dagazati értékldncok fejlesztését szolgalé stratégiai programok
kidolgozasaban,

koordinalja a Nemzeti Kutatési, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (a tovabbiakban: NKFIH) feletti irdnyitassal és
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala feletti szakpolitikai felligyelettel kapcsolatos feladatokat,

irdnyitja a dudlis felsGoktatas-fejlesztéssel, -tervezéssel és modszertannal kapcsolatos feladatok ellatasat,
koordindlja a Nemzeti Tudoménypolitikai Tandcs mikddésével és munkdjaval kapcsolatban a minisztérium
feladatait,

részt vesz a Nemzeti Laboratériumok iranyitasaban,

kezdeményezi a nemzeti K+F+l teriileteken a szemléletvalto stratégiai projektek elinditasat,

gondoskodik a Tudomanyos és Innovécios Parkok (Science Park) tervezésérdl és elékészitésérdl, majd azok
tevékenységének koordinélasardl,

elldtja a Modern Varosok Program keretében az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek kdzremiikodésével
a szaktertletéhez kapcsoldédd, valamint a felel6sségi korébe utalt konkrét projektekhez és tdmogatasi
programokhoz kapcsolodd tervezési, el6készitési, koordindcids, ellendrzési, beszdmoltatasi és
adatszolgaltatasi feladatokat,
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30. egyuttmikodik a felsGoktatasért felelds helyettes allamtitkarral az NFKI Alap éves programstratégiajaban
nevesitett, a felséoktatasi intézményi kivalésdgot tdmogatod, valamint a nemzeti felséoktatasi kivélésag
Osztondijat biztositd, az NKFIH altal el6készitett, felsGoktatdst is érinté palyazatokkal, valamint az azok
keretében tdmogatdsra javasolt projektekkel és 6sztondijakkal kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.

Az innovacidért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Tudomanypolitikaért és Kutatasi Infrastrukturakért Felel6s Féosztaly,

b) az Innovacidért és Startupokért Felels Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

Az innovacidért felelds helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.

Az innovacidért felels helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

Az innovacidért felelés helyettes édllamtitkdrt — ha nem az innovacidért és felséoktatasért felelés allamtitkart
helyettesité jogkdrében jar el — akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az Innovaciért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag vezetdje helyettesiti. Az Innovéciéért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje akadalyoztatasa
esetén, vagy ha a tisztség nincs betdltve, a helyettes dllamtitkért az irdnyitdsa ald tartozé 6nallé szervezeti egységek
vezetbi kozil az dltala kijelolt f6osztalyvezetd helyettesiti.

7.7. A vdllalkozdsfejlesztésért felelGs helyettes dllamtitkdr

(1) A véllalkozasfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkér a véllalkozasfejlesztésért valo felel6ssége kdrében

1. el6késziti a mikro-, kis- és kozépvallalkozasokra, fejlédésiik tdmogatasdra, és a beruhazasok 6sztonzésére
vonatkozé jogszabalyokat,
2. javaslatokat tesz a vdllalkozasfejlesztés iranyitasanak cél-, eszkdz- és intézményrendszerére, fejlesztési
koncepcidjéra, és felel annak megvalodsitasaért és érvényesitéséért,
3. javaslatot tesz, és el6késziti a mikro-, kis- és kbzépvallalkozasokra, fejlédésiik tamogatasara, és a beruhazasok
0sztonzésére vonatkozé programokra, kezdeményezésekre, felel azok megvaldsitaséért és érvényesitéséért,
4.  egylttmukodik a gazdasagstratégia cél-, eszkoz- és intézményrendszerének a kidolgozasaban, valamint
a nemzetkozi pénzigyi kapcsolatokért felelés miniszterrel egylttmUikodve a kilfoldi mikodétéke-bevonasi
és kilfoldre irdnyuld tékebefektetési politikanak a fejlesztéspolitikdval 6sszhangban torténé kialakitasaban,
5.  egyuttmUkodik a befektetés-6sztonzést segitd szervezetekkel, regiondlis fejlesztésekben érdekelt kockazati
téketdrsasagokkal és pénzligyi intézményekkel,
6.  részt vesz az eurdpai unids forrdsok operativ programjainak végrehajtasa sordn a vdéllalkozasfejlesztési és
véllalkozaspolitikai célok meghatarozésaban és megvaldsitdsdban,
7. irdnyitja a vallalkozasfejlesztéshez, vallalkozaspolitikdhoz kapcsolodd értékelési, szakpolitika-értékelési
elemzéseket,
8. kidolgozza a vallalkozéaspolitika stratégiai irdnyait, koordindlja az ezek érdekében tett kormdnyzati
tevékenységeket,
9. szakmailag tdmogatja az eurdpai unids és a nemzetkdzi egylttmuikodéseket a vallalkozésfejlesztés és
a véllalkozaspolitika terdletén,
10.  a vdllalkozasfejlesztés és a vallalkozaspolitika teriiletén szervezi a véllalkozésokkal, a gazdasagszervezd
és gazdasagfejlesztéi intézményekkel, a gazdasagi érdekképviseletekkel valé egyittmikodést,
11.  felel a hataskorébe utalt hazai és eurdpai unios fejlesztéspolitikai eszk6zok tekintetében a fejlesztéspolitikaval
0sszefligg6 jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok el6készitéséért,
12. gondoskodik a szakmai illetékességébe tartozd fejlesztési célel6iranyzatok felhasznélasardl, kezelésérdl,
ellen6rzésérdl,
13.  kozremikodik a fejlesztési programok népszerUsitésében,
14.  a feladatkorébe utalt Ggyekben kozrem(ikodik 2014-2020 és 2021-2027 kozotti eurdpai unids forrasok
felhasznalasanak tervezésében és végrehajtasaban,
15.  szakmailag figyelemmel kiséri az allami szerepvallalassal megvalésuld hitel- és tékepiaci programok
kidolgozasat,
16.  ellatja a minisztérium joggyakorlasa alatt allo IFKA Iparfejlesztési Kozhasznui Nonprofit Korlatolt Felel6sségt
Tarsasag (a tovabbiakban: IFKA Nkft.), vallalkozasfejlesztési ligyndkség szakmai irdnyitasaval és felligyeletével
Osszefligg6 feladatokat.
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55.§

)

A villalkozasfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)

a Véllalkozasfejlesztési Fosztaly,
a Véllalkozasfejlesztési Tervezési és Igazgatasi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A véllalkozasfejlesztésért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtdsa érdekében titkdrsag
mukodik.

A vallalkozasfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A vallalkozasfejlesztésért felelés helyettes allamtitkart — ha nem az innovacidért és felsGoktatasért felelds
allamtitkart helyettesité jogkdrében jar el — akadalyoztatasa esetén, vagy ha a helyettes allamtitkari tisztség nincs
betoltve, a Véllalkozasfejlesztési Féosztaly vezetdje helyettesiti. A Vallalkozasfejlesztési Féosztaly vezetbjének

akadalyoztatasa esetén, vagy ha a féosztalyvezetéi tisztség nincs betdltve, a helyettes allamtitkart az irdnyitasa ala
tartozé onallo szervezeti egységek vezetdi kozill az éltala kijelolt féosztalyvezet6 helyettesiti.

7.8. A csalddligyekért felelSs helyettes dllamtitkdr

A csaladugyekért felelés helyettes allamtitkar

11.
12.
13.

14.
15.
16.

eljar a miniszter altal ra atruhdzott tgyekben,

a feladatkorébe tartozé kérdésekben képviseli a minisztert a hazai és kilfoldi korményzati, valamint egyéb
intézmények, testlletek, érdekvédelmi és érdekegyezteté férumok munkdjéban, tajékoztatast ad az Sket
érinté kormanyzati tervekrél, dontésekrdl, alldsfoglalasokrdl,

felel6s az altala irdnyitott teriiletre vonatkozd jogszabdlyok, stratégiai dokumentumok, programok és
palydzatok szakmai el6készitéséért, kidolgozasaért, moddositasuk kezdeményezéséért és azok
végrehajtasaért, e feladata soran egyilttmikodik a jogi és koordinacids Ugyekért felelés helyettes
allamtitkarral, valamint a gazdalkodasi, koltségvetési és személyligyekért felelés helyettes allamtitkarral,
tovabbd a Miniszterelnoki Kormanyirodaval,

felel6s a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szol6 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Statatum) 128. § 5. és 6. pontjdban rogzitett feladatok vonatkozasaban a minisztériumkozi kapcsolatok
mukodtetéséért és a mas szervezeti egységekkel valé kapcsolattartdsért, a stratégiai és a koltségvetési
intézkedések kidolgozasaban torténé kozremiikodésért, tovabba azok végrehajtasaért,

kidolgozza a csaladpolitikaval, idéspolitikaval, valamint a népolitikaval kapcsolatos szakkérdéseket, fejlesztési
koncepcidkat, irdnyitja, 6sszehangolja és fejleszti a csalddpolitikai eszkdzok rendszerét,

gondoskodik a gyermekek és az ifjusdg védelméért felel6s miniszterrel egylttmikodve a gyermekek
napkdzbeni ellatdsadval kapcsolatos jogszabalyok szakmai el6készitésérdl, médositasuk kezdeményezésérdl,
illetve azok végrehajtasardl,

figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését,

kozremUkodik a Kormany medddségkezelési programjanak kidolgozésaban,

egyluttmikodik az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermekek ellatdsdnak alakitaséban,

gondoskodik az 6rokbefogadas rendszerével kapcsolatos jogszabélyok szakmai elékészitésérdl, médositasuk
kezdeményezésérd|, illetve azok végrehajtasarol,

kozrem(ikodik a népesedéspolitikaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban,

kozrem(ikodik a csaladbarat szilészeti rendszer megvalésitasdban,

feladatkorében gondoskodik a fejezeti koltségvetési gazdalkodassal Osszefiiggé feliligyeleti feladatok
ellatasardl,

a csaladdokért felel@s allamtitkar kijelolése alapjan elldtja az Id6sek Tanacsa titkari feladatait,

koordinalja a demencidval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasat,

a csaladokért felelds allamtitkar akadélyoztatasa vagy tavolléte esetén ellatja a 25. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti elnoki feladatokat,

gondoskodik a kapcsolati erészak aldozatait fogadd intézményekkel kapcsolatos jogszabalyok és kézjogi
szervezetszabdlyoz6 eszk6zok szakmai javaslatainak elékészitésérdl, médositasuk kezdeményezésérdl, illetve
azok végrehajtasardl,

el6késziti a csecsemégondozasi dijjal és a gyermekgondozasi dijjal kapcsolatos jogszabalyokat,
intézkedéseket és programokat,
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56.8§

58.8§

59.8§

20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

az egészségligyért felelés miniszterrel egytttmikodve kozrem(ikodik a tappénzzel kapcsolatos jogszabalyok,

intézkedések és programok el6készitésében,

a miniszter szakmai irdnyité hataskodrében eljar az aldbbi intézmények tekintetében:

a) Kincstar,

b) Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsdg és az altala fenntartott Orszagos Gyermekvédelmi
Szakszolgalat,

kozremUkodik a Kopp Maria Intézet a Népesedésért és a Csalddokért, valamint a Csalddbarat Magyarorszag

Koézpont Nonprofit Kdzhasznu Korlatolt Felelésségui Tarsasdg szakmai irdnyitasi feladatainak ellatdsadban,

kapcsolatot tart a feladatkorét érint6 intézmények, szakmai szervezetek vezetdivel,

gondoskodik a feladatkorét érinté eurdpai unids fejlesztéspolitikai stratégiai tervezés megvaldsulasardl,

az eurdpai uniods finanszirozasu projektek, programok és palyazatok szakmai megvalésitdsdanak nyomon

kovetésérdl,

felligyeli az otthonteremtés és a lakhatas tamogatasaval kapcsolatos kormanyzati dontések elékészitését,

gondoskodik az Erzsébet-tdborokkal kapcsolatos jogszabalyok szakmai el6készitésérél, moddositasuk

kezdeményezésérdl, illetve azok végrehajtasardl, valamint a tdborok miikodéséhez és fejlesztéséhez

szlikséges koltségvetési forrasok biztositasarol,

az adopolitikaért felelés miniszter dltal vezetett minisztérium hataskorrel rendelkezé szervezeti egységeivel

egyuttmikodve kozremlkddik a csalddokat megilleté ado- és jarulékkedvezményekkel kapcsolatos

jogszabalyok, intézkedések kidolgozaséban és végrehajtdsaban,

elékésziti a Csalddvédelmi Akcidterv és az Otthonteremtési Akcioterv keretében elérhetd tdmogatasokkal

0sszefligg6 jogszabalyokat, intézkedéseket és programokat,

irdnyitja és koordindlja a csalddokért felel6s allamtitkar felligyelete ald tartozd szervezeti egységekhez

kapcsolodd intézményi és igazgatasi szakmai keretébe tartozo fejezeti kezelésu koltségvetési elSirdnyzatok

felhasznalasara irdnyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az el&iranyzatok

felhasznédlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl

a fiatalokért felel&s helyettes allamtitkarral egytttmkodve,

kapcsolatot tart és egyittm(kodik mas minisztériumok felsévezetdivel — kulondsen a Kilgazdasagi és

Kuligyminisztériummal és az lgazsagligyi Minisztériummal —, nemzetkdzi szervezetekkel, a magyarorszagi

kulképviseletekkel, a kiilfoldi magyar kilképviseletekkel,

gondoskodik a csaladiigyi teriilet tevékenységéhez koéthetéen a mds orszagokban torténé valtozasok,

fejlemények nemzetkdzi monitorozasarol.

A csalddiigyekért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a)
b)
Q
d)
e)

a Gyermekiigyi és Id6stigyi Féosztaly,

a Csaladiigyi Tamogatasi Féosztaly,

az Orékbefogadasi és Népolitikai Féosztaly,
a Csalddugyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly,

a Csaladugyi Stratégiai és Elemzési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A csalddiigyekért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

A csaladugyekért felelés helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja titkdrsagvezetdjének tevékenységét.

A csalddigyekért felelés helyettes allamtitkart — ha nem a csalddokért felelds allamtitkdrt helyettesit6é jogkorében
jar el — akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén szakmai lgyekben a kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd, a szakterilet
szerint illetékes féosztalyvezet, egyéb esetekben a titkarsadgvezetdje helyettesiti.

7.9. A fiatalokért felelSs helyettes dllamtitkdr

A fiatalokért felelds helyettes dllamtitkér

a)

a feladatkorébe tartozé kérdésekben képviseli a minisztériumot a hazai és kilfoldi kormanyzati, valamint
egyéb intézmények, testlletek, érdekvédelmi és érdekegyezteté férumok munkajaban, tajékoztatast ad
az 6ket érinté kormanyzati tervekrdl, dontésekrdl, allasfoglaldsokrol,
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60. 8§

62.§

63.§

b) felel6s az dltala iranyitott terlletre vonatkozd jogszabdlyok szakmai el6készitéséért, modositasuk
kezdeményezéséért és azok végrehajtdsdért, a terllet minisztériumkozi kapcsolatainak mlkodtetéséért és
a mas szervezeti egységekkel valé kapcsolattartasért, a stratégiai és a koltségvetési intézkedések
kidolgozasaban torténd kdzremuikodésért, tovabba azok végrehajtasaért,

<) kapcsolatot tart a feladatkorét érint6 intézményekkel, szakmai szervezetekkel,

d) a jogszabalyi keretek kozott mikodteti a Gyermek- és Ifjusagi Alapprogram Tanécsat,

e) egylttmdkodik a Magyar Ifjusagi Konferencidval a hazai és kilhoni ifjusagi szervezetek kozotti parbeszéd és
a hatdron atnyulé programok elésegitése érdekében,

f) egylttmikodik a Nemzeti Ifjusagi Tanaccsal a hazai ifjusdgi szervezetek és a Kormany kozotti szakmai

parbeszéd el6segitése, valamint a magyar fiatalok eurépai és vilagszintl képviselete érdekében,
g) ellatja a Nemzeti Onkéntes Tanacs alelndki feladatait,
h) kdzremUikodik a fiatalok digitalis védelmét elldté korményzati programok tervezésében és megvalositasdban,

i) kozremUkodik a fiatalok fizikai és mentélis egészségének védelmét célzd programok és szolgaltatasok
tervezésében és megvalositasaban,

j) kozvetit a didk- és ifjusdgi érdekképviseleti szervek és a kormanyzati szervek kozott a fiatalok sajatos
érdekeinek hatékonyabb érvényesitése érdekében,

k) a koznevelésért felelés miniszter irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységekkel egytittmiikodésben részt vesz
az Orszagos Didkparlamenttel, valamint az Orszagos Didktanaccsal Osszefliiggé kormanyzati feladatok
végrehajtasaban,

)} a kilpolitikdért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal egylttm(kddésben koordindlja az ENSZ

Ifjusaqgi Kiildott programmal kapcsolatos feladatokat,

m)  kozrem(kodik a Nemzeti Tehetség Programmal &sszefiiggé kormanyzati programok végrehajtasaban,
valamint azok népszer(Usitésében,

n) az Erzsébet-tdborok kivételével kdzrem(ikddik a Kormény vagy a Kormany hattérintézménye altal szervezett
ifjusagi taborok szakmai koncepcidjanak kialakitasaban,

o) szakmai észrevételeket tehet a tarsadalmi és civil kapcsolatok fejlesztéséért felelés miniszternek a Nemzeti
EgytittmUGkédési Alap Uj nemzedékek jovéjéért kollégium altal kiirt ifjusagi palyazatok szakmai tartalmaval
kapcsolatban,

p) koordinalja a Nemzeti Tehetség Programmal 0sszefliggé feladatok megvaldsulasat,

q) feladatkorében egylttmdkodik a Nemzeti Tehetség Kozpont Kdzhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségu
Tarsasaggal.

A fiatalokért felelds helyettes dllamtitkar kozvetlendl iranyitja
a) a Fiatalokért Felel6s Féosztaly,

b) a Tehetségekért Felel6s Fosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A fiatalokért felelds helyettes dllamtitkdr munkdjanak segitése és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag mikodik.
A fiatalokért felelds helyettes dllamtitkar kozvetlendl irdnyitja titkdrsagvezet6jének tevékenységét.

A fiatalokért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén - ha nem a csaladokért felelés
allamtitkart helyettesité jogkorében jar el - szakmai ligyekben érintettségtdl fliggben a Fiatalokért Felelés Féosztaly
vagy a Tehetségekért Felelés Féosztaly vezetdje, egyéb esetekben a titkdrsagvezetdje helyettesiti.

7.10. A k6zgytijteményekért és kulturdlis fejlesztésekért felel6s helyettes dllamtitkdr

A kozgyUjteményekért és kulturdlis fejlesztésekért felels helyettes dllamtitkér a feladatkorébe tartozé szakterileten

a) koordinalja a miniszter kulturaért valo felelésségi korébe tartozé feladatainak ellatasahoz szilkséges szakmai
munkat,

b) 0sszehangolja a kulturdlis dgazatot érint6 civil, tarsadalmi, szakmai kapcsolatokat,

<) koordindlja az 4gazat szakpolitikai felelésségébe tartozo, hazai és eurdpai unids forrdsbol megvaldsuld

fejlesztéseket,
d) a kulturdért felelds allamtitkar iranyitasa ald tartozé teriileteken elldtja a 35. §-ban meghatérozott feladatokat.
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64.§ A kozgy(jteményekért és kulturdlis fejlesztésekért felelds helyettes allamtitkar felelds
a) az dltala iranyitott terlletre vonatkozé jogszabalyok szakmai el6készitéséért, mddositasuk

kezdeményezéséért és azok végrehajtasdért, a terllet minisztériumkozi kapcsolatainak mikodtetéséért és
a mas szervezeti egységekkel valé kapcsolattartasért, a stratégiai és a koltségvetési intézkedések
kidolgozasaban torténd kozremuikodésért, tovabba azok végrehajtasaért,

b) a kozgyljteményi terlletek orszagos illetéségl szakmai, érdekvédelmi szervezeteivel és a helyi
onkormdnyzatok szdvetségeivel valé kapcsolattartasért,

<) a szakemberek képzése és tovabbképzése targykdrében a szakteriiletet érinté képzési formak
korszerUsitésének, Uj képzési formak megteremtésének dsszehangolasaért.

d) a hazai koltségvetési forrasbdl megvaldsuld kulturdlis beruhdzasok el6készitésének, tervezésének,
megvaldsitasanak figyelemmel kiséréséért, koordinaciojaért, az érintett projektgazdakkal, intézményekkel és
a tarsminisztériumokkal val6 egylttmikodésért,

e) a Modern Varosok Program keretében szakteriilete vonatkozasaban a szakpolitikai feladatok ellatasaért
a felelésségi korébe utalt konkrét projektek tekintetében, ennek keretében irdnyitja a kapcsolédo tervezési,
el6készitési, koordindcids, ellendrzési, beszdmoltatasi és adatszolgaltatasi feladatok ellatasat,

f) az eurdpai unids forrasbdél megvaldsulé, a kulturdlis dgazat szakpolitikai felel6sségébe tartozé konstrukciok
szakmai koncepcidjanak és a felhivasok tartalmanak kidolgozéaséért, a konstrukciok nyomon kovetéséért,

a) az Eurépa Tanacs Kulturdlis Utvonalakkal kapcsolatos feladatok iranyitasaért és felligyeletéért, a kulturalis
turizmus szakmai szerepldinek tevékenységét, valamint folyamatos kapcsolatot tart a turizmus szakmai
szervezeteivel és intézményeivel,

h) a kulturdért felelés allamtitkar felhatalmazasa alapjan képviseli az dgazatot a feladatkdréhez kapcsolédo
bizottsdgokban és egyéb testiiletekben, munkacsoportokban, kézrem(ikddik az ellenérzéshez kapcsolodd
férumokon valé dgazati részvétel megszervezésében,

i) 0sztonzi a kulturalis terlletre vonatkozé tudomanyos kutatasokat, figyelemmel kiséri a kulturalis intézmény-
és szervezetrendszer tarsadalompolitikai céljainak teljesiilését, helyzetének alakuldsat,

j) feladatkorében - szakmai javaslattétel, véleményezés utjdn - részt vesz az éves koltségvetéssel és
a minisztérium éves munkatervének 6sszeallitasaval kapcsolatos teendék ellatasaban.

65.8§ A kozgy(jteményekért és kulturdlis fejlesztésekért felel6s helyettes dllamtitkdr irdnyitja
a) a Muzeumi F6osztaly,

b) a Konyvtari és Levéltari Féosztaly,

c) a Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

66.8 (1) A kozgyujteményekért és kulturdlis fejlesztésekért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag muikodik.

(2) A kozgyljteményekért és kulturdlis fejlesztésekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetéjének
tevékenységét.

67.8 A kozgyljteményekért és kulturadlis fejlesztésekért felelés helyettes allamtitkart — ha nem a kulturdért felelés
allamtitkart helyettesitd jogkorében jar el — akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kdzvetlen iranyitasa ala tartozo,
dltala a helyettesitésre esetileg irasban kijelolt vagy eseti kijel6lés hidnydban a szakterilet szerint illetékes
féosztalyvezet6 helyettesiti.

7.11. Amlivészetért és kozésségi miivel6désért felel6s helyettes dllamtitkdr

68.8§ A mivészetért és kozosségi mivelddésért felelds helyettes allamtitkér a feladatkorébe tartozd szakmai teriileteken
a) 0sszehangolja a kulturalis 4gazatot érintd civil, tarsadalmi, szakmai kapcsolatokat,

b) a kulturaért felel6s allamtitkar iranyitasa ala tartozo terlleteken elldtja a 35. §-ban meghatérozott feladatokat.

69. 8§ A mivészetért és kozosségi muvelddésért felel6s helyettes édllamtitkar felelés a feladatkorébe tartozé szakmai

tertleteken
a) az dltala iranyitott terliletre vonatkozéd jogszabalyok szakmai elGkészitéséért, moddositasuk
kezdeményezéséért és azok végrehajtasaért, a terilet tarcakdzi kapcsolatainak muikodtetéséért és a mas
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70.8§

7.8 (1)
)

72.8

73.8 (1)

szervezeti egységekkel valé kapcsolattartdsért, a stratégiai és a koltségvetési intézkedések kidolgozasaért,
tovabba azok végrehajtasaért,

b) az el6add-muivészeti és kozmiivel6dési teriiletek orszagos illetéségl szakmai, érdekvédelmi szervezeteivel és
a helyi 6nkormanyzatok szévetségeivel valé kapcsolattartasért,

<) MMA-val, MTA-val és a fels6oktatasi intézményekkel valé kapcsolattartasért,

d) a kortdrs mlvek nemzetkdzi megismertetésének elbsegitéséért, illetve a nemzetkdzi kortdrs mivészet
magyarorszagi bemutatdsanak koordinélasaért, a kilféldon mdkodé magyar kulturélis intézetek szakmai
tamogatasaért,

e) a kultuaraért felelds allamtitkar felhatalmazasa alapjan a feladatkdréhez kapcsolédé bizottsdgokban és egyéb

testiletekben, munkacsoportokban az dgazat képviseletéért, illetve az ellenérzéshez kapcsolddo forumokon
valé dgazati részvétel megszervezéséért,

f) a kulturdlis teruletre vonatkozé tudomdnyos kutatdsok Osztonzéséért, a kulturdlis intézmény- és
szervezetrendszer tarsadalompolitikai céljainak teljestilésének, helyzete alakuldsanak figyelemmel
kiséréséért,

g) feladatkorében - szakmai javaslattétel, véleményezés utjan — az éves koltségvetéssel és a minisztérium éves
munkatervének 6sszeallitdsaval kapcsolatos teenddk ellatasaért,

h) az dgazat koltségvetésének osszedllitasaért,

i) az agazat felligyelete ala tartozd fejezeti kezelés(i elGiranyzatokkal kapcsolatos pénziigyi intézkedések
elékészitéséért, azok végrehajtasaért.

A mlvészetért és kozmUvel6désért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Mdvészeti Féosztaly,

b) a Kozosségi Muvel6dési Féosztaly,

c) a Kulturafinanszirozasi és Szervezési Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A muvészetért és kodzdsségi mivelédésért felel6s helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatdsa
érdekében titkarsag mukodik.

A mlvészetért és kozosségi mivelédésért felelés helyettes allamtitkar irdnyitjia a titkarsdga vezet6jének
tevékenységét.

A mvészetért és kozosségi mivelddésért felelds helyettes dllamtitkédrt — ha nem a kulturaért felelés allamtitkart
helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az altala egyedileg irdsban kijelolt, kdzvetlen
iranyitdsa ald tartozoé féosztalyvezeté vagy a titkdrsagvezetdje helyettesiti.

7.12. A kulturdlis diplomdcidért felelSs helyettes dllamtitkdr

A kulturalis diplomécidért felelés helyettes allamtitkar a feladatkdrébe tartozé szakmai teriileteken
fenntartja és fejleszti a minisztérium nemzetkozi kulturélis kapcsolatrendszerét,

2. kozremUkodik a minisztérium két- és tobboldali nemzetkézi kulturdlis kapcsolatainak a minisztérium
érdekeinek megfeleld alakitasaban,

3. irdnyitja a kulturdlis diplomaciai stratégia kidolgozasat és végrehajtasat,
irdnyitja a kulfoldi magyar intézetek, a kulturdlis feladatokért felelés diplomatak tevékenységét, ennek
keretében jovédhagyja az intézetek szakmai munkatdrsainak munkakori leirdsat, és részt vesz
az intézetvezet6k munkateljesitményének értékelésében,

5. a Kilgazdasagi és Kuligyminisztériummal egylttmikodve rendszeres kapcsolatot tart magyar
kilképviseletekkel, illetve a Magyarorszagon miikodé Diplomaciai Testllettel, valamint a hataron tuli
magyarok szakmai szervezeteivel,

6.  kozrem(kddik a kormdany- és tarcakozi kulturdlis egyezmények, munkatervek és megallapodasok, valamint
mas két- és tobboldalu egytttmikodési dokumentumok létrehozasaban,

7. irdnyitja a kllpolitikai érdekek mentén az 6sszmagyar kulturalis értékek és kapcsolatok dpoldsat, fejlesztését,
meghatarozza a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,
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74. 8§

75.8§

76.§

77.8

9. a miniszter és a kulturdért felel6s allamtitkar altal atruhazott hataskorben dont a kilfoldi magyar
intézetekben kilszolgalatot teljesité kulturdlis tandcsosok és kulturdlis attasék kinevezésérdl, illetve
kozrem(ikodik a kulturalis feladatokat ellaté diplomatak kinevezésében,

10.  irdnyitja a kilfoldi magyar intézetekkel, valamint a kulturdlis feladatokat ellaté diplomatakkal kapcsolatos
szakmai feladatokat, az intézeti szakmai munkatarsak palyaztatasat, felkészitését,

11.  irdnyitja a magyar kultdra célzott megjelenése érdekében a kulturdlis évadok és koncentrdlt kulturalis
megjelenések koncepcidjanak kidolgozasat, szervezését és lebonyolitasat kiilfoldon,

12.  gondoskodik a kiilféldi magyar intézetek megfelel6 szinvonalu szakmai programjainak kiajanlasarol,

13.  képviseli Magyarorszagot az Eurdpai Unids Nemzeti Kulturdlis Intézetek (EUNIC) kdzpontjéban,

14.  fellgyeli a kulturdlis intézetek szakmai kommunikaciojat, és gondoskodik a minisztérium kulturalis
diplomécia termékenységének hazai bemutatdsardl, ezen célok érdekében irdnyitja a culture.hu honlap
m(ikodését,

15.  irdnyitja és koordinalja a felligyelete ald tartozd szervezeti egységekhez kapcsoldédod intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSirdnyzatok felhaszndldséra iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovdbbd gondoskodik az el6iranyzatok felhasznaldsdnak  szakmai ellenjegyzési,  valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilondsen a kovetkez6 feladatok tekintetében:

a) kalfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos feladatok,
b) kulturalis diplomaciai feladatok,
Q) EUNIC-tagdijjal kapcsolatos feladatok,

16.  kapcsolatot tart a hazai kulturalis intézményekkel, ennek keretében tdjékozdédik a nemzetkozi relevancidval is
biré tgyeikrol,

17.  véleményezi a Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly miniszteri dontésre felterjesztett javaslatait.

A kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Kulturalis Diplomdciai Stratégiai Féosztaly,

b) a Kulturalis Diplomaciai Koordinacids Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag
mukodik.

A kulturalis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

A Kulturalis Diplomaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezet6je iranyitja a Kulturalis Diploméaciaért
Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsagon miikddé Kiemelt Diplomaciai Ugyek Osztalya vezet6jének tevékenységét.

A kulturdlis diplomacidért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az irdnyitasa ald
tartozo6 szakmai féosztalyok kijeldlt vezetéje vagy a Kulturélis Diploméaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetdje helyettesiti.

8. A miniszteri biztos

A minisztériumban m(kédé miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri utasitasnak
megfeleléen — a miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos — megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozo jogszabélytervezetek és vezet6i
dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 6sszehangolja az abban kdzrem(ikodé szervezeti egységek
munkajat, ellenérzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

A miniszteri biztos tevékenységének ellatasa soran egyeztet a feladatkore szerint illetékes felsévezet6kkel.

9. A felsovezeto titkarsaganak vezetdje

A fels6vezeté hataskorébe tartozd feladatok adminisztrativ és koordinacios elékészitését, valamint e Szabalyzat
szerint a felsévezeté hatdskorébe tartozé feladatok folyamatos elldtdsat — ha e Szabdlyzat igy rendelkezik -
a felsévezetd titkarsdga (e § vonatkozasaban a tovébbiakban: Titkarsag) biztositja.

ATitkarsagot vezetd (e § alkalmazasaban a tovédbbiakban: Titkdrsdgvezetd) tevékenységét — ha e Szabélyzat eltéréen
nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti felsévezet6 iranyitja.
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78.§

(3) A Titkdrsagvezeté meghatarozza a Titkdrsag munkatervét, elkésziti az lgyrendjét, szervezi és ellenérzi a feladatok

4

—_—

végrehajtasat. A Titkarsag lgyrendjét — a (6) bekezdésben foglalt kivétellel - a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagyja.

ATitkarsagvezet6

a) gondoskodik a beérkezé iratok feldolgozasardl, a felsGvezeté dontése esetén annak intézésérdl,
tovabbitasarol, a titkarsagi Ggyviteli munka megszervezésérdl, a vezeté hivatalos programjanak szervezésérdl
és nyilvantartasardl, figyelemmel kiséri a vezetd altal kiadott feladatok hataridében torténd végrehajtasat,

b) részt vesz a szakmai anyagok el6készitésében, egyeztetésében, szakteriletén koordindlja azok el6készitését,
tovabbd érdemi Ggyintézéi feladatokat lat el,

<) szervezi, koordindlja a felsévezet6 altal tartott értekezleteket, és gondoskodik az értekezletek technikai
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokrdl,

d) elldtja mindazon ligyeket, amelyeket a felsévezetd dllandé vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal,

e) ellatja a Titkarsag feladatkoréhez kapcsolddo, az a)-d) pontban nem emlitett egyéb tigyeket.

A Titkarsagvezet6t a feladat- és hataskorébe utalt Ggyekben - akadélyoztatasa vagy tavolléte esetén - a Titkarsag

eseti jelleggel vagy a Titkdrsag lgyrendjében allandé jelleggel kijeldlt kormanytisztviseléje vagy — allamtitkér

Titkarsdga esetén — politikai tanacsaddja, politikai fétanacsaddja helyettesiti.

A kozigazgatasi allamtitkar titkdrsdgvezetdje feladatkdrében a 33. § (2) bekezdésében foglalt feladatokat is elltja.

Ha e Szabalyzat alapjan a minisztériumban miikodé felsévezeté munkajat kabinet is segiti, akkor a felsévezet6

titkarsaga ellatja az (1)-(4) bekezdésben meghatarozott feladatokat, valamint el6segiti a felsévezeté kabinetfénoke

meghatarozott feladatainak ellatasat.

10. Az allamtitkar kabinetjének vezetdje

Ha e Szabadlyzat alapjan a minisztériumban m(ikédé allamtitkdr munkdjat kabinet segiti, akkor az allamtitkar

kabinetjének vezetdje (kabinetfénok)

a) kozrem(kodik az allamtitkdri dontések elékészitésében, kormanyzati megalapozasuk elésegitésében,
valamint végrehajtasuk ellenérzésében,

b) kozvetlenil vezeti az allamtitkar kabinetjét,

<) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezeté
munkatarsaival és a miniszter tandcsado testileteivel,

d) segiti az allamtitkart a kozvetlen irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységekkel kapcsolatos feladatai
elldtasaban,

e) kdzremUkodik az allamtitkar programjainak szervezésében,

f) részt vesz az allamtitkari dontések el6készitésében, el6zetes politikai egyeztetésében, el6zetesen allast foglal
a dontéstervezetek tarsadalompolitikai megalapozottsagardl,

9) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Kit. 218. § (3) bekezdése alapjan az allamtitkari kabinet dllomanyédba
tartozo kormanytisztvisel6k, valamint az allamtitkar titkarsagat vezetd osztalyvezet6 felett,

h) gondoskodik az allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd helyettes dllamtitkérok és szervezeti egységek, valamint
hattérintézményei egységes, egyeztetett véleményének 6sszedllitdsarol és megkiildésérdl a minisztériumban
el6készitett és a mas szervek éltal el6készitett tervezetek minisztériumon belil torténd egyeztetése soran,

i) gondoskodik az allamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egysége altal el6készitett el6terjesztések belséd
egyeztetésérd|, illetve az elSterjesztés dontéshozd férumra torténd benyujtasa kezdeményezésérdl,

j) elldtja mindazon ligyeket, amelyeket az allamtitkar dllandé vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

A munkaltatéi jogokat a kabinetfénok felett az dllamtitkar gyakorolja a Kit. 217. § (2) bekezdése alapjan.

Az Aallamtitkar kabinetfénokét akaddlyoztatdsa vagy tdvolléte esetén - ha nem az allamtitkart helyettesité

jogkorében jar el — a felsévezet6 titkarsdganak vezetéje helyettesiti.
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79.8

80.§

82.§

83.§

M
)

Ill. FEJEZET
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

11. Az 6nall6 szervezeti egység

Az 6nalld szervezeti egység ellatja a 2. fliiggelékben, valamint a szervezeti egység vezetéjének tevékenységét
iranyité vezetd éaltal meghatérozott feladatokat.

Az 6ndllé szervezeti egység a feladatkdrébe tartozd ligyekben aldirdsra elékésziti az alapvetd jogok biztosatdl
érkezett megkeresésre adandé vélaszlevél tervezetét.

Az 6ndllé szervezeti egység létszamat és a szervezeti egységen belil mikodd osztalyok létszamét a szervezeti
egység vezetbjének tevékenységét iranyitd vezetd hatdrozza meg.

12. A szervezeti egységek vezetdi

Az 06nadll6 szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen
- az e Szabdlyzat szerint az irdnyitdst gyakorld fels6vezet6tél és mas felsévezetétdl, illetve a miniszteri
kabinetfénokt6l kapott utasitas és irdnymutatds alapjan — vezeti az 6nallé szervezeti egység munkajat, és felel6s
az 6nallé szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6ndll6 szervezeti egység vezetbje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben — elkésziti az 6nallo
szervezeti egység lUgyrendjét, szervezi és ellendrzi az 6néllé szervezeti egységhez tartozé feladatok végrehajtasat.
Az ligyrend tartalmazza az 6nall6 szervezeti egység allashelyein elldtandé feladatok meghatéarozasat is.

Az 6ndllé szervezeti egység vezetdje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hatdskorébe utalt Ggyekben,
ha jogszabaly, e Szabalyzat vagy az irdnyitast gyakorlo fels6vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének helyettese

a) az 6nallo szervezeti egység lgyrendjében meghatarozottak, valamint a féosztalyvezet6é utasitasa szerint
helyettesiti a f6osztalyvezet6t,

b) az 4ltala vezetett osztaly tekintetében elldtja az osztalyvezetdi feladatokat.

Az 6ndll6é szervezeti egység vezetbjének helyettese az 6nallé szervezeti egység Ulgyrendjében meghatarozott

munkamegosztas szerint részt vesz a szervezeti egység feladatai elvégzésének iranyitasaban és ellenérzésében.

Az osztdlyvezetd az 6ndlld szervezeti egység lgyrendje, valamint az 6ndllé szervezeti egység vezetbje utasitdsa

szerint irdnyitja és ellenérzi a vezetése alatt allé osztdly munkdjat. Az osztélyvezetd felelés az osztély feladatainak

teljesitéséért.

Az osztélyvezetdt akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén az 6nallé szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak

szerint az 6nallé szervezeti egység masik osztalydnak vezet6je vagy az osztdly munkatarsai kozul az altala kijeldlt

kormdnytisztvisel6 vagy — a Miniszteri Kabinet és éllamtitkari titkdrsdg esetén - politikai tandcsado, politikai

fétanacsadé helyettesiti.

Az osztélyvezet6

a) ellendrzi az osztdlyon készitett tervezeteket, koordindlja az irdnyitdsa ald tartozok munkajat, és ellendrzi
a folyamatban [évé Ugyek intézését,

b) eljar mindazon tigyben, amellyel a f6osztalyvezeté megbizza,

c) vezetdi rendelkezés, illetve az ligyrend alapjan helyettesitheti a f6osztélyvezet6t,

d) javaslatot tesz a féosztalyvezetének az osztalyan dolgozok illetményemelésére, jutalmazésara, kitlintetésére,
valamint mas, a féosztalyvezet6 hataskorébe tartozé munkaltatoi jogkorok gyakorlasara.

IV. FEJEZET
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

13. Miniszteri értekezlet

A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készitd szerve.
A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.
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84.§

85.§

®3)

A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,
b) intézkedés elfogadasara,
c) egyeztetés meginditdsara,

d) szlikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendé minisztériumi allaspontra.

A miniszteri értekezlet vizsgélja az intézkedések megvalosulasat.

A miniszteri értekezlet sordn a miniszter tajékoztatast ad a kormanytlésen elhangzottakrdl és az azokkal kapcsolatos
feladatokrol.

A miniszteri értekezletre a miniszter eltérd rendelkezése hidnydban a korményiilést kdvetden keril sor. A miniszteri
értekezlet pontos id6pontjarol az érintettek irdsban tajékoztatast kapnak.

A miniszteri értekezletet a miniszter vezeti.

A miniszteri értekezlet el6készitése és a napirendjének Osszedllitasa a Miniszteri Kabinet feladata.

A miniszteri értekezlet alland6 résztvevéi a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a miniszter
kabinetfénoke, a miniszter kabinetféndke helyettesitését ellaté kabinetmunkatérs és a Sajtd- és Kommunikacios
Féosztaly vezetdje (a tovabbiakban: sajtofénok). A miniszteri értekezletre mds személyeket a miniszter hiv meg.

A miniszteri értekezlet résztvevinek tdjékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és
irinymutatasokat ad.

A miniszteri értekezleten meghatdrozott feladatokrdl, irdnymutatdsokrdl a Miniszteri Kabinet emlékeztet6t készit,
amelyet az értekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat.

14. Az allamtitkari vezetoéi értekezlet

Az dllamtitkdri vezetGi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kdzigazgatasi dllamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkar
irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkdr vezetésével attekinti az allamtitkdr és az &llamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé helyettes
allamtitkérok feladat- és hataskorébe tartozé

feladatok ellatasat.

Az allamtitkari vezetéi értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység

késziti eld.

Az 3dllamtitkéri vezetSi értekezleten a kozigazgatdsi allamtitkar vagy az allamtitkar a miniszteri értekezleten

elhangzottakrol tajékoztatot tart.

Az allamtitkari vezet6i értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd helyettes allamtitkéarok,
valamint a Miniszteri Kabinet munkatarsa,

b) az allamtitkar és az allamtitkdr iranyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok, valamint a Miniszteri Kabinet
szakterllet szerint érintett munkatarsa,

<) a kozigazgatasi allamtitkar titkarsdgvezetdje.

Az allamtitkari vezetGi értekezletre mas személyeket a kdzigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkér vagy az allamtitkar a résztvevék téjékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

irinymutatasokat ad.

A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrél, hogy

az allamtitkari vezeté6i értekezleten meghatarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrdl emlékeztetd késziljon, amelyet

az értekezlet résztvevéi és a feladatok végrehajtasdra kotelezett felel6sok rendelkezésére bocséat, valamint

tdjékoztatasul megkiildi a k6zigazgatési dllamtitkdrnak és a miniszter kabinetféndkének.

15. Szakmai vezetoi értekezlet

A szakmai vezet6i értekezlet a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti az egyes dgazati szakmai feladatok
elldtasat, valamint megtargyalja a kormany- és egyéb elGterjesztések, jelentések és a miniszteri rendeletek
tervezeteit.

A szakmai vezet6i értekezletre hetente, a kbzigazgatasi dllamtitkar altal meghatéarozott idépontban kerl sor.

A szakmai vezetGi értekezletet a kozigazgatasi allamtitkdr vezeti, aki a résztvevék tajékoztatdsa, javaslata alapjan
dontéseket hoz vagy irdnymutatasokat ad.
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86.§

87.§

88.§

A szakmai vezetdi értekezlet résztvevdi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara, a kozigazgatasi allamtitkar
titkarsdgvezetSje, a Parlamenti Allamtitkari Titkarsdg képviselSje, a Miniszteri Kabinet képvisel&je, valamint
a kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott személyek. A résztvevdket és a meghivottakat szervezetszer( helyettesiik
helyettesitheti.

A szakmai vezetdi értekezletet a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar késziti elé. A jogi és
koordinacios tigyekért felels helyettes allamtitkar gondoskodik tovabba emlékeztetd készitésérdl, valamint arrdl,
hogy a szakmai vezet6i értekezleten meghatarozott feladatokrol, irdnymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara
kotelezett felelsok tajékoztatast kapjanak.

A szakmai vezet6i értekezlet dltal hozott dontéseket a jogi és koordindcids ligyekért felel6s helyettes allamtitkér
a miniszter részére megkdldi jovahagyas céljabol.

16. A vezetdi felkészito és tajékoztato értekezlet

A kormanyulést, a kabinetek Uléseit és a kdzigazgatasi dllamtitkari értekezletet megel6z6 felkészitésre a kormanyzati
dontéshozatali forum adott Gilésén részt vevd felsbvezetd altal meghatérozott rendben keril sor. A miniszter és
a parlamenti allamtitkar szobeli felkészitése esetén legalabb helyettes allamtitkar, tavolléte esetén féosztalyvezetd,
tovabbd indokolt esetben szakérté részvétele sziikséges.

A kormanyiilés, a kabinetiilés, valamint a kdzigazgatési allamtitkari értekezlet napirendje a beérkezését kdvetben
tovabbitasra keril a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, tovabba valamennyi felsévezetd részére. A napirendek
megkuldésérdl a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes dllamtitkar gondoskodik.

A miniszter, a parlamenti allamtitkar és a koézigazgatasi allamtitkdr szdmdra a felkészité elkészitésérél a jogi és
koordinacios ligyekért felel6s helyettes allamtitkdr gondoskodik. Ennek elkészitéséhez a jogi és koordinacios
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar kijel6li a szakmai véleményt add helyettes allamtitkart. A szakmai véleményt
tartalmazo feljegyzést a jogi és koordinacids Ugyekért felelés helyettes dllamtitkéar részére a kijel6lésben megadott
hatériddig kell eljuttatni.

A (3) bekezdéstél eltéréen a minisztérium valamely szakterilete altal el6készitett, (2) bekezdés szerinti napirenden
szerepld elSterjesztés vagy jelentés esetén a felkészité elkészitésérdl — az (5) bekezdés szerinti hataridében -
a kérdéses el6terjesztést vagy jelentést el6készit6 szakterlilet gondoskodik.

A jogi és koordinacids lgyekért felelés helyettes allamtitkar dontése alapjan — kiilénos szakértelmet igényld
el6terjesztések, jelentések esetén — az altala meghatarozott hataridére a felkészitét az érintett szakmai szervezeti
egység késziti el. A felkészitét ebben az esetben is a jogi és koordinacids Ugyekért felels helyettes allamtitkar
részére kell megkuldeni, aki gondoskodik a miniszter, a parlamenti allamtitkar, valamint a kdzigazgatasi allamtitkar
részére torténd eljuttatasarol.

A jogi és koordindcios ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr szlikség esetén gondoskodik a kormanyzati déntéshozo
férumok elétti szobeli felkészité megszervezésérdl, az altala meghatarozott idében. Az érintett szakmai szervezeti
egység dontésre jogosult vezetéje koteles részt venni a felkészitén, akadalyoztatdsa esetén gondoskodni
a helyettesitésérol.

17. A projektkoordinalé munkabizottsag

A miniszter a tobb allamtitkar feladatkorét érintd, politikai vezetéi dontést igénylé eseti feladat elvégzésére

projektkoordinalé munkabizottsagot hozhat létre.

A miniszter hatarozza meg a projektkoordinalé munkabizottsag feladatat, valamint kijel6li

a) a projektkoordindlé munkabizottsag vezetéjét,

b) a feladat ellatasaért felelés allamtitkarokat és

<) a Miniszteri Kabinet részérél a projektkoordinalé munkabizottsdg munkdjaban részt vevé személyt vagy
személyeket.

A projektkoordinalé munkabizottsdg tagjat a helyettesitésére egyébként jogosult személy helyettesitheti.

18. A munkacsoport

A miniszter a Kit. 30. §-dban foglaltak szerint hozhat létre munkacsoportot.
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89.§

90.§

V. FEJEZET
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

19. Kiadmanyozas

A kiadmdanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha e Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hatdskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozd dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd alairasara vagy

c) a feladatkor elldtasara jogosult és koteles személy e kdrben torténé dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadméanyozza

a) a kormény-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

b) a torvényjavaslat, orszadggyllési hatarozati javaslat orszaggytlési targyaldsa soran a benyujtandd
dokumentumokat a 91. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt kivétellel, tovdbba az Orszaggylilés elé
beterjesztend6 torvényjavaslattal, hatarozati javaslattal kapcsolatos benyujto levelet,

c) a miniszteri rendeletet, a miniszterrel egyetértésben kiadand6é miniszteri rendelethez adott egyetértési
nyilatkozatot, a k6zjogi szervezetszabdlyozé eszkozt,

d) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggytilés tisztségviselSinek, tovdbbd a mas orszagok politikai vezetdinek
cimzett lgyiratot,

e) a nemzetkozi szervezetek és intézmények szamdra, valamint a kilképviseletek vezetSinek cimzett
ligyiratokat,

f) - e Szabalyzat eltér6 rendelkezése hianyaban - a Kormany tagjainak szél6 tgyiratot,

a) a miniszter irdnyitdsa alatt muUkodd intézmény alapitasdval, &talakitdsdval, megsziintetésével
- a kozépiranyité szerv kozremiikodésével iranyitott szervek kivételével -, szervezeti és mukodési
szabalyzatdnak kiadasaval, médositasaval kapcsolatos dontéseket,

h) a 6. flggelék szerint a miniszter jogkdrébe tartoz6 munkaltatdi jogok gyakorldsa sordn keletkezett
ligyiratokat,

i) az e Szabalyzatban meghatérozott kivételekkel a kamarak feletti torvényességi felligyeleti jogkorben tett
intézkedést,
j) a jogszabaly altal a miniszter hatdskorébe utalt és &t nem ruhazott igyben hozott dontést.

Az (1) bekezdés a)-c) pontjaban meghatérozott iratokat a kbzigazgatasi allamtitkar terjeszti el kiadmanyozasra.

A miniszter akadalyoztatdsa vagy tdvolléte esetén a kiadmanyozasi jogkorébe tartozd, intézkedést igényld
tgyekben - a 7. § (4) és (5) bekezdése szerinti ligyiratok kivételével, valamint a (6) bekezdésben foglalt eltéréssel —
helyettesités keretében a parlamenti allamtitkdr, a miniszter és a parlamenti allamtitkar egyidej(i akadélyoztatasa
vagy tavolléte esetén helyettesités keretében a kdzigazgatési allamtitkér intézkedik és kiadmanyoz.

A miniszter akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a miniszter 6. fliggelék szerinti munkaltatdi jogainak gyakorldsa
korébe tartozo, intézkedést igénylé ligyekben - a 7. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltak kivételével - helyettesités
keretében a kdzigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

A miniszter — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — az e Szabdlyzatban foglalt kiadmanyozési rendtdl irasbeli
utasitasaval eltérhet.

A kozigazgatasi allamtitkér kiadmanyozza

a) a munkaltatéi jogkdreinek gyakorlasa soran keletkezett személyligyi targyu ligyiratokat,

b) a torvényjavaslat orszaggydlési targyaldsa soran benyujtandé tdamogatott médosito javaslatok listéjat,

c) az alapvet6 jogok biztosanak - tobb agazati allamtitkar feladatkorét érinté — irasbeli megkeresésére adott
vélaszleveleket,

d) a miniszteri rendelet kihirdetéséhez szlikséges, miniszteri egyetérté nyilatkozatot kéré levelet,

e) a feladatkorébe tartozo egyéb ligyiratokat,

f) az ASZ és a KEHI elndkének cimzett tigyiratokat, ha a megkeresés tébb agazati allamtitkar feladatkérét érinti,
9) a minisztériumhoz benyujtott panaszok és kdzérdekl bejelentések vizsgalatdnak befejezését kdvetéen

a megtett intézkedésrdl vagy annak mell6zésérdl szold értesitést, ha a megkeresés kiilonb6z6 dgazatok
szakterileteit érinti.
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93.§

94.§

95.§

)

A kozigazgatési dllamtitkar akadéalyoztatasa vagy tévolléte esetén a kiadmanyozasi jogkorébe tartozd, intézkedést
igényld Ggyekben - helyettesités keretében — az e Szabdlyzat szerint a helyettesitését ellaté helyettes allamtitkar
vagy a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje intézkedik és kiadmdanyoz.

A kozigazgatasi allamtitkar kiadmanyozasi jogat helyettes allamtitkari jogallasu személyre vagy titkarsagvezetéjére
ruhazhatja at.

A szakterilet szerint illetékes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozési jogot

a) a feladatkorébe tartozd tgyekben a miniszter, illetve a kdzigazgatasi allamtitkar kiadmanyozasi jogkorébe
tartozo ligyek kivételével,

b) feladatkorében az Alkotmanybirdsag elndkének és tagjainak, a Karia elndkének, az Orszagos Birdsagi Hivatal
elndkének, a legfébb ligyésznek, - ha a megkeresés mas agazati allamtitkar feladatkorét nem érinti —
az ASZ és a KEHI elndkének, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban: NAIH)
elndkének cimzett Ugyiratok, valamint - a parlamenti allamtitkar egyideji tajékoztatdsa mellett -
az orszaggyUilési képviseld irasbeli megkeresésére adott valaszlevelek tekintetében,

<) az alapveté jogok biztosanak irdsbeli megkeresésére adott valaszlevelek tekintetében, ha a megkeresés mas
agazati dllamtitkar feladatkorét nem érinti,

d) az 5. fliggelékben részére meghatarozott tigyekben,

e) - a jogi és koordinacids Ugyekért felelés helyettes allamtitkar véleményének kikérésével -
az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé kormanyrendelet szerinti fenntartdi nyilatkozatok
tekintetében.

Az allamtitkar akadalyoztatdsa vagy tdvolléte esetén a kiadmdnyozasi jogkorébe tartozo, intézkedést igényld

Ugyekben - helyettesités keretében - az e Szabdlyzat szerint a helyettesitését ellatd helyettes allamtitkar,

az allamtitkar kabinetfénoke, titkarsagvezetdje vagy féosztalyvezetd intézkedik és kiadmanyoz.

A parlamenti allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozasi jogot — a szakteriletért felelds allamtitkarok javaslata alapjan —
a médiaszolgaltatdsokrol és a tomegkommunikaciérdl szol6 2010. évi CLXXXV. térvény szerinti, a minisztérium vagy
annak jogelddje altal alapitott sajtotermékek nyilvédntartasaval kapcsolatos eljarasokban.

A helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

a) a feladatkorébe tartozoé ligyekben a miniszter, a parlamenti allamtitkar, a kbzigazgatasi llamtitkar, valamint
a szakterllet szerint illetékes dllamtitkérok kiadmanyozasi jogkorébe tartozé ligyek kivételével,

b) az 5. fliggelékben részére meghatérozott tigyekben,

<) a szakteriletét érintéen, a minisztériumhoz benyujtott panaszok és kozérdekl bejelentések vizsgalatanak
befejezését kdvetéen a megtett intézkedésrdl vagy annak mell6zésérdl szolo értesités tekintetében.

A helyettes allamtitkar akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogkorébe tartozd, intézkedést

igényld Ggyekben - helyettesités keretében - az e Szabdlyzat szerint a helyettesitését ellaté vezetd intézkedik és

kiadmanyoz.

A helyettes allamtitkdr a kiadméanyozasi jogat f6osztélyvezetdre ruhadzhatja at.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelés helyettes allamtitkdr gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
a minisztérium tulajdondban, vagyonkezelésében, haszndlatdban, valamint az egyéb - jogszabalyon vagy
joglgyleten alapulé - dologi jogédnak hatdlya alatt all6 ingatlanok és ingdsagok Ugyében, igy kiilénosen
az ingatlanokkal és ingosagokkal 6sszefliggd egy- vagy tobboldalu jognyilatkozatok megtételében.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelés helyettes dllamtitkdr gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szold 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 8. § (3) bekezdése, valamint 25. §
(3) bekezdése szerinti egyetértések, tovabba 52. § (1) bekezdése szerinti elhelyezési tervek jovahagydsa soran.

A koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelés helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
a miniszter feladat- és hataskorébe tartozo, hazai forrasokbdl, tovabba eurdpai unidés programokbdl finanszirozott
tdmogatdsi szerz6désekhez, tdamogatdi okiratokhoz kapcsolddé biztositéki szerzédések (igy kiilondsen az ingatlan
jelzdlogszerzdédések, kezességvallaldst tartalmazd szerzédések) kapcsén, tovabba kiadmdanyozza a biztositéki
szerz8désekhez kapcsol6dd egyoldalu jognyilatkozatokat.

A jogi és koordinaciés Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadmdanyozési jogot — a szakterilet
el6készitése alapjan — az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
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96. 8§

97.8

98.§

99. §

100.§

101.§

(1

)

-

102/D. § (6) bekezdésében megjeldlt, a palyazatokkal 6sszefliggésben felmeriild kifogasok elbiralasaval kapcsolatos
jogkorok tekintetében.

A jogi és koordinacios tgyekért felel6s helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadméanyozasi jogot a Magyarorszag
cimerének és zaszlajanak hasznalatardl, valamint allami kitlintetéseirdl szolé 2011. évi CCIl. térvény 10. §
(1) bekezdésében meghatérozott, a cimert, zaszlot tartalmazoé védjegy, vagy ilyen formatervezési minta oltalmanak
megadasahoz sziikséges engedélyezéssel kapcsolatos véleményezési jogkdr tekintetében.

A kozigazgatési allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a miniszter feladat- és hataskorét érintéen
a nemzetbiztonsadgi ellen6rzés ald esé személyek meghatérozasarél szélé rendelet hatdlya ald tartozo
foglalkoztatottak, valamint a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt all6 gazdasdgi térsasdgok vezet6
tisztségviseldi, feliigyelé bizottsdganak tagjai jogviszonydnak létrehozdsat megel6z6 nemzetbiztonsagi ellenérzés
kezdeményezése, valamint a jogviszony megsziinése esetén a nemzetbiztonsagi szolgélat féigazgatdjanak szold
értesités kiadasa tekintetében.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje gyakorolja a kiadmdényozasi jogot

a) a hatdskorébe tartozé olyan Ugyekben, amelyekben az nincs a miniszter, a parlamenti &llamtitkar,
a kozigazgatasi allamtitkar, allamtitkar vagy helyettes allamtitkar részére fenntartva,

b) az 5. fliggelékben részére meghatarozott tigyekben.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogkorébe tartozo,

intézkedést igényl6 tgyben - helyettesités keretében — az 6nall6 szervezeti egység ligyrendjében meghatérozott

osztdlyvezetd, illetve kormdénytisztviselé vagy — a Miniszteri Kabinet és allamtitkéri titkdrsag esetén - politikai

tanacsadd, politikai fétanacsadé intézkedik és kiadményoz.

Az 0nallo szervezeti egység vezetbje a szervezeti egységén belili egyéb kiadmanyozasi jog gyakorlasat

az ligyrendben vagy irasbeli meghatalmazasban szabalyozza.

A kozigazgatasi hatdsagi dontések kiadméanyozasat

a) az egyes dgazatok tekintetében az 5. fliggelékben meghatarozott vezetd,

b) az 5. fuggelék rendelkezése hidnydban a miniszter nevében eljarva a szakteriilet szerint illetékes helyettes
allamtitkar

latja el.

A 4. fuggelék I. pontja szerinti, a miniszter altal iranyitott, felligyelt koltségvetési szervek iranyitasaval, felligyeletével
kapcsolatos jogkorok gyakorlasa korében torténd kiadmanyozast

a) a miniszter kiadmanyozasi jogkorébe tartozo lgyek,

b) a hatdsagi jogkorok és az 5. fliggelék szerinti egyéb jogkorok,

<) a 6. figgelék Il. alcime szerinti munkaltatdi jogkordk, tovabba

d) az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szol6 kormanyrendelet szerinti fenntartdi nyilatkozatok
tekintetében torténd kiadmanyozas kivételével a 4. fliggelék |. pontjdban meghatérozott felsévezetd latja el.

A 4. fliggelék Il. pontja szerinti gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos jogositvanyok tekintetében a kiadmanyozas
a 4. fuggelék Il. pontjdban és a gazdasdagi tarsasdgokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak rendjérél szolo
utasitasban foglaltak szerint torténik.

A miniszter, illetve — ha a kiadméanyozasra més személy jogosult — a kiadmdnyozasra jogosult személy, valamint
a feladatkor ellataséra jogosult és kdteles személy a dontését az el6készités ellendrzése utdn, a kapott informaciok
alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hatdridében hozza meg.

A kiadmanyozaési jog gyakorlasanak részletes szabdlyait a szervezeti egység vezetdje az tigyrendben hatdrozza meg
oly médon, hogy a jogszer(iségi és a szakszerlségi kovetelmények érvényesiilése mellett biztositva legyen a gyors
Ugyintézés.

Gazdélkodasi jellegli vagy ilyen kihatasu tigyekben a kiadmdanyozaési, illetve a kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitéi jog a megfeleld szabélyzatokban foglaltak megtartasaval gyakorolhato.
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Az Ugyiratot atmeneti vagy kdzponti irattarba — a szervezeti egység vezet&jével tortént engedélyeztetést kovetden —
az Ugyintézé helyezheti. Az irattdrba helyezés tényét a szervezeti egység ezzel megbizott munkatérsa rogziti
az iktaté rendszerben.

A nemzetkozi és eurdpai unids lgyek kivételével a minisztériumkozi bizottsagokban, vegyes bizottsagokban
a minisztérium képviseletére kijeldlt munkatérs a bizottsagi tagsagbodl eredd ligyekben aldirasi joggal rendelkezik,
a munkahelyi vezeté folyamatos tajékoztatasa mellett.

20. Az utasitasi jog gyakorlasanak szabalyai

A minisztériumon belill a vezetéi utasitasok irasbeliek és szobeliek lehetnek.

Az irott formaban megjelené normativ jelleg(i utasitasok el6készitése a (3) bekezdésben foglaltak szerint torténik.

A miniszteri utasitasok kiadasat a targykor szerint illetékes szervezeti egység vezetdje késziti el6.

A (3) bekezdés szerint el6készitett utasits tervezetét miniszteri alairasra torténé felterjesztés érdekében meg kell
kildeni a jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar részére.

21. A jogalkotasi, illetve az intézményi munkaterv készitése

A minisztérium f6 jogszabaly-el6készitési és kormanyzati dontés-elékészitési feladatait — a Kormany munkatervéhez
igazodva — a félévenként 6sszedllitott minisztériumi jogalkotasi munkaterv foglalja 6ssze.

A jogalkotasi munkaterv tervezetét féléves idészakra a jogi és koordinacios tgyekért felel6s helyettes allamtitkér
késziti el6. A terv tartalmazza a Kormany munkatervében, valamint a jogszabdlyokban szereplé minisztériumi
kotelezettségeket, az Orszaggy(ilés, az Alkotménybirdsag és a Kormdany hatarozataibdl, a tagéllami statuszbdl
szarmazd, tovabba nemzetkozi kotelezettségvallalassal Osszefliiggé egyéb, valamint a minisztériumi belsé
kezdeményezésii feladatokat. A végleges javaslatot a jogi és koordinacids tligyekért felel6s helyettes allamtitkar
a kozigazgatési allamtitkdr utjan terjeszti fel jovahagydasra a miniszternek. A jogalkotasi munkatervet a miniszter
hagyja jova.

Ha a jogalkotdsi munkatervben szerepl6 feladat teljesitése az elSirt hatariddben nem lehetséges, a szakmai
el6készitésért feladatkorénél fogva elsédlegesen felelés szervezeti egység vezetbje a felligyeletet ellatd helyettes
allamtitkart, a jogi és koordinacios Ugyekért felelés helyettes allamtitkart és a kozigazgatasi allamtitkart
— a megjeldlt hataridé lejarta el6tt — koteles tajékoztatni. A jogalkotasi munkatervben foglalt hataridék egyszeri
alkalommal torténd halasztdsat — a halasztds szakmai indokét megjel6ld, erre irdnyuld irasbeli kérés alapjan —
a kozigazgatasi dllamtitkar engedélyezheti.

Az intézményi munkaterv a minisztériumi szervezeti célokat, programokat és intézkedéseket, azok teljesitési
hatariddit, a teljesitésiikhoz sziikséges feltételeket, valamint a teljesitéstkért felel6soket tartalmazza.

Az intézményi munkaterv tervezetének egyéves idészakra torténd el6készitésérdl a kdzigazgatasi allamtitkar és
a parlamenti allamtitkar gondoskodik. Az intézményi munkatervet a miniszter hagyja jova.

A jogalkotasi, illetve az intézményi munkaterv el6készitése sordn figyelemmel kell lenni a két munkaterv kozotti
0sszhang megteremtésére, valamint arra, hogy a jogalkotasi munkaterv is az intézményi célok megvaldsitasat
szolgdlja.

A szervezeti egységek a minisztériumi jogalkotasi, illetve intézményi munkaterv alapjan elkészitik sajat
munkaterviiket, amelyet a szervezeti egységet iranyité felsévezeté hagyja jova.

22. A hivatali egyeztetés rendje
22.1. A mds szervek dltal el6készitett tervezetek minisztériumon bellil térténé egyeztetési rendje

A kormdnyzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A mas szervek elGterjesztés-, illetve jogszabalytervezeteinek (a tovédbbiakban egyiitt: tervezet) véleményezése soran

az egységes hivatali alldspont érvényesiilése érdekében a beérkezd tervezetet a jogi és koordindcids lgyekért

felel6s helyettes allamtitkér — véleményezési hataridé megjeldlésével — elektronikus uton eljuttatja — a parlamenti

allamtitkar altal kijelolt szervezeti egységen tul - a feladatkorében érintett

a) szervezeti egység, intézmény vezet6jének tevékenységét kozvetlenil irdnyitd helyettes allamtitkar
titkarsaganak,
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b) funkcionalis szervezeti egységeknek,

c) — allamtitkar altal kozvetlenil irdnyitott — szakmai szervezeti egységeknek

annak feltlintetésével, hogy a tervezetet egyidejlileg mely tovabbi szervezeti egységek részére kildte meg.
Ha a véleményez6 szervezeti egység allaspontja szerint a tervezet tovabbi szervezeti egység feladatkorét is érinti,
a jogi és koordinacios tgyekért felelds helyettes allamtitkarnal haladéktalanul kezdeményezi a véleményezésre valo
megkuldést.

A (2) bekezdés szerinti tervezetek — tdjékoztatdsul — elektronikus Uton minden esetben megkildésre keriilnek
a miniszter, az dllamtitkarok és a miniszteri kabinetfénok és az dltaluk kijelolt személy részére.

A (2) bekezdésben véleményezé szervezeti egységek és az intézmények észrevételeit dsszefoglalva és egyeztetve
a jogi és koordinacids tgyekért felelés helyettes dllamtitkar részére juttatjdk el a szamukra megadott hataridén
belil.

Ha egy allamtitkdr tobb helyettes allamtitkar tevékenységét vagy tobb szervezeti egységet iranyit, az allamtitkar
iranyitdsa ald tartozd helyettes allamtitkdrok és szervezeti egységek egységes és egyeztetett véleményét
az allamtitkér kabinetfénoke kildi meg a jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar részére.

A jogi és koordinacios lUgyekért felel6s helyettes allamtitkar a helyettes allamtitkarok, az 6nélléan véleményezd
szervezeti egységek, intézmények észrevételeinek figyelembevételével gondoskodik a minisztérium véleményét
Osszefoglald vélaszlevél tervezetének elkészitésérdl.

Véleménykilonbség esetén a jogi és koordinacids tigyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik egyeztetés
kezdeményezésérdl. Ha a véleményeltérés ezt kovetden is fenndll, a minisztérium véleményét Osszefoglalo
vélaszlevél tartalmardl a jogi és koordinacios tigyekért felelés helyettes dllamtitkar javaslata alapjan a kdzigazgatasi
allamtitkar dont. A dontési javaslatban ismertetni kell a helyettes dllamtitkarok, onalléan véleményezé szervezeti
egységek allaspontjat.

Ha a valaszaddasi hatarid6é barmely okbdl nem tarthato, akkor errél és a vélaszlevél varhato elkésziilési id6pontjéardl
rovid uton tajékoztatni kell a véleményt kéré szervet. Az esetlegesen késedelmesen elkészilt valaszlevelet
munkapéldanyként kell megkiildeni a véleményt kérd szerv részére.

Ha az érintettek a jogi és koordinacids Ugyekért felelds helyettes allamtitkar altal jelzett hataridében nem adnak
véleményt, Ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem tesznek.

Az észrevételek alapjan, illetve a szlikséges egyeztetés utan elkészitett vélaszlevél tervezetét a jogi és koordinacios
Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irja ald. A minisztériumi véleménynek a cimzett részére torténé megkildésérol
a jogi és koordinacios tigyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik.

Ha az el6terjesztést kildd szerv a beérkezett észrevételek targydban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot
az észrevételt megfogalmazoé helyettes allamtitkdr vagy az éltala irdnyitott szervezeti egység képviseli. A képviselet
tekintetében fenndllé véleménykiildnbség esetén a jogi és koordinacids lgyekért felelés helyettes allamtitkér
jeloli ki a képviseld szervezeti egységet.

22.2. A minisztériumban el6készitett tervezetek minisztériumon bellil térténd egyeztetési rendje

A jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz (e fejezet alkalmazdsdban a tovdbbiakban egydtt: tervezet)
el6készitésére - a kozigazgatasi allamtitkdr tdjékoztatdsa mellett - allamtitkdr kezdeményezését kovetden,
a miniszter koncepcionalis irdnymutatast tartalmazé utasitasa alapjan kerilhet sor.

A jelentést, valamint az el6terjesztést az el6készitésért felelés szervezeti egység (a tovabbiakban: elékészitd)
- a feladatkorrel rendelkez6 szervezeti egységek bevonasaval - késziti el.

A tervezet a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) elGirdsainak valdé megfeleléséért,
valamint a hatasvizsgdlati lap elkészitéséért az el6készitd felel.

Az elbterjesztés — a minisztérium felsGvezetdivel, a miniszter kabinetfénokével, az érintett szervezeti egységek
vezetbivel, valamint a feladatkoriket tekintve érintett hattérintézmények vezetdivel torténd — belsé egyeztetését
az el6készité koordindlja. Ha az elbterjesztésnek pénzligyi-gazdasagi hatasa van, a koltségvetési, gazdalkodasi és
személyligyekért felelés helyettes allamtitkarral, eurdpai unids és nemzetkozi kapcsolddas esetén a Nemzetkozi
Kapcsolatokért Felelés Fosztéllyal az egyeztetés kotelezd. Az egyeztetés elektronikus Uton torténik. Az ennek sordn
érkezett észrevételeket az el6készitd értékeli, az elfogadott észrevételeket dtvezeti.

Ha a belsé egyeztetésre kildott el6terjesztés tartalmat illetéen az el6készité és az érintett szervezeti egységek
kozott érdemi véleményeltérés van, azt két- vagy tobboldali megbeszélés utjan kell egyeztetni az el6készitésért
felels felsGvezetd tajékoztatasa mellett.
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Az el6terjesztés kommunikdacios zaradékat az el6készitd, valamint a Sajtd- és Kommunikacids Féosztaly munkatarsa

kozdsen késziti el. Az elbterjesztést az elékészitdé megkildi a Sajtd- és Kommunikaciés Féosztaly vezetdje altal

kijelolt személy részére, aki a kommunikdcids zaradék attekintését és sziikség szerinti kiegészitését, modositasat

kovetden visszakiildi azt a bels6 egyeztetést végzé szervezeti egység részére.

A fentiek szerint el6készitett el6terjesztést vagy jelentést a jogi és koordinacids tigyekért felelés helyettes allamtitkar

részére kodifikacids ellenérzés céljabol meg kell kiildeni, aki gondoskodik az elSterjesztés vagy jelentés Jat.-nak,

valamint jelen Szabalyzatnak torténé megfelelésége érdekében - szikség esetén - az el6készitével torténd

egyeztetés lefolytatdsarol.

Az el6készité a (7) bekezdésben foglalt egyeztetést kdvetéen haladéktalanul intézkedik — a jogi és koordinacios

Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar Gtjdn — az egyeztetett el6terjesztésnek vagy jelentésnek a szakmai vezetdi

értekezletre torténd benyujtasa irant.

A kozigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott el6terjesztést vagy jelentést az el6készité megkildi a sajtofénok

részére a kommunikacios terv véglegezése és jévahagyasa érdekében.

A miniszteri értekezlet dont az el6terjesztésben foglaltakrdl, ha

a) az el6terjesztés vagy jelentés politikai dontést igényel, vagy

b) az el6terjesztést vagy jelentést a kdzigazgatdsi allamtitkdr miniszteri értekezleten térténé targyalds céljabol
felterjeszti.

Az el6terjesztés vagy jelentés jovahagyasat kdvetden a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar

gondoskodik az elSterjesztés el6zetes véleményezés céljabol torténd megkildésérdl.

A jogi és koordinacids lUgyekért felels helyettes dllamtitkdr gondoskodik az el6készité — el6zetes véleményezés

eredményérdl torténd — tajékoztatasarol.

Ha az elézetes véleményezés eredménye alapjan az el6terjesztés, miniszteri rendelet tervezete kozigazgatasi
egyeztetésre bocsdtasa engedélyezésre keriil, vagy elrendelték a jelentéstervezet kozigazgatdsi egyeztetését,
a kozigazgatasi egyeztetésre bocsatasrol a jogi és koordinacios tigyekért felelds helyettes allamtitkar gondoskodik.
A kozigazgatasi egyeztetéssel egyidejlileg a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr gondoskodik
az el6terjesztés érintett civil, szakmai szervezetek részére tarsadalmi egyeztetés céljabol torténé megkiildésérol.

A beérkezett vélemények értékelésérdl az el6készitd, valamint a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes
allamtitkar gondoskodik. Az elfogadott észrevételek atvezetésérdl a jogi és koordinacios ligyekért felelds helyettes
allamtitkadr gondoskodik.

Véleményeltérés esetén az el6készitd a jogi és koordinacids tigyekért felelés helyettes allamtitkar kozrem(ikodésével
a szakmai-civil szervezetekkel kozvetlenlil megkisérli a vitds kérdések tisztdzdsat. A minisztériumok kozotti
véleményeltérés egyeztetését el6szor ligyintézdi, majd féosztalyvezetdi szinten kell megkisérelni. Ebben az esetben
az egyeztetésben torténé részvételrdl az el6készitd, valamint a jogi és koordindcios Ugyekért felelés helyettes
allamtitkar gondoskodik. Ha az egyeztetés eredménytelen volt, azt helyettes allamtitkari, allamtitkari, kdzigazgatasi
allamtitkari, végll miniszteri szinten kell folytatni. Ennek kezdeményezésérdl, sziikség esetén a szébeli egyeztetés
megszervezésérdl a jogi és koordinacios Ugyekért felelds helyettes allamtitkar, valamint az elékészité6 gondoskodik.

Az igazsaglgyért felelés miniszter — miniszteri rendelet kihirdetéséhez sziikséges — egyetértd nyilatkozatanak
beszerzésérél a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik.

A miniszteri rendelet aldirattatasardl a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagan keresztiil a jogi és koordinaciés ligyekért
felel6s helyettes allamtitkar gondoskodik.

Ha a miniszteri rendelet kihirdetéséhez jogszabaly alapjan mds miniszter egyetértése szikséges, annak
beszerzésérél a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik.

Az alairt miniszteri rendelet kihirdetése irant a jogi és koordinacids Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar intézkedik.

A kormany-el6terjesztésnek és a jelentésnek a kormanyzati dontéshozatalt el6készité forumok, illetve a Kormany
altali megtargyalasa céljabdl a Miniszterelnoki Kormanyiroda részére torténé benyujtasardl a jogi és koordinacios
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar gondoskodik.

A kormdnyzati dontéshozatalt el6készité testliletek értekezleteire, illetve a kormanyilésre torténd felkészités
megszervezésérél a jogi és koordinaciods ligyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik.

A kormany-elGterjesztéssel és a jelentéstervezettel kapcsolatos sajtokdzleményre vonatkozd javaslatnak
a kormanyszévivé részére torténd eljuttatasarol — miniszteri jovahagyassal — a Sajtdosztaly vezetdje gondoskodik.
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A tOrvénytervezetet és az orszaggyllési hatdrozattervezetet tartalmazé kormany-el6terjesztés alapjan
a torvényjavaslat, orszaggylési hatarozati javaslat — ideértve a beszamolot és a tajékoztatodt is — (a tovdbbiakban
egyutt: javaslat) kormanyulést kdvetd véglegezésérdl, az esetleg sziikséges javitdsok, médositasok atvezetésérdl
a jogi és koordinacios tigyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik.

Az Orszaggylléshez torténd benyujtassal kapcsolatos feladatok ellatasarél — a Parlamenti Féosztaly tdjékoztatdsa
mellett — a jogi és koordinacids tigyekért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik.

A miniszteri nyitébeszéd és a zarszo elkészitéséért az el6készit6 felelds. A szlikséges koordinacio elvégzésérdl
a parlamenti allamtitkar gondoskodik.

A parlamenti allamtitkar az egységes minisztériumi allaspont kialakitdsa érdekében gondoskodik a javaslathoz
benyujtott képviseli, bizottsdgi moddositd javaslatokkal 6sszefliggésben a terliletért felel6s allamtitkar,
a kozigazgatasi allamtitkar, az el6készitésért felel6s mas felsévezetd, az el6készitd, valamint a jogi és koordindcids
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkdr tdjékoztatasardl. A jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar
- a minisztériumi allaspont kialakitasat kovetéen - gondoskodik a Korméany dontését megalapozé kormany-
el6terjesztés elkészitésérol.

Az Orszaggyllés bizottsagainak Ulésein a minisztérium képviseletét a miniszter, illetve a minisztert helyettesité
jogkorében az allamtitkar latja el. Az allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén - kijelolés alapjan -
a helyettes allamtitkar vagy a minisztérium alloméanyaba tartozo, allasfoglalasra jogosult, vezet6i megbizatassal
rendelkezé szakmai vezetd helyettesiti.

Az egyes héazszabalyi rendelkezésekrd| szol6 10/2014. (II. 24.) OGY hatarozat 46. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatas
Osszedllitasarél a jogi és koordindcids Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr gondoskodik, a tdjékoztatds
Miniszterelnoki Kormanyirodara torténd eljuttatdsardl — a kozigazgatdsi allamtitkar jovahagyasat kovetéen -
a parlamenti allamtitkar gondoskodik.

Az egységes javaslattervezet elkészitésérél a jogi és koordinacios Ugyekért felelés helyettes allamtitkar
gondoskodik, a javaslattervezetet a miniszter ellenjegyzi. Az egységes javaslattervezet benyujtasdnak
koordindlasardl a parlamenti allamtitkdr gondoskodik.

A zar6szavazas el6tti modositd javaslat elkészitésérdl a jogi és koordinacios tgyekért felelés helyettes dllamtitkér
gondoskodik az el6készité bevondasaval, a javaslatok cimzettekhez torténé eljuttatdsarol a parlamenti allamtitkér
gondoskodik.

A nem kormany-el8terjesztésben el6készitett kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok tekintetében a 108-109. §-ban
foglalt rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

A minisztérium belsé szabalyzatainak elkészitését, belsé egyeztetését, valamint szakmai vezetdi értekezletre vald
el6készitését az el6készitd végzi. A szabalyzatok belsé egyeztetését, szakmai vezetdi értekezletre torténd
benyujtasat az illetékes helyettes dllamtitkar, kdzvetleniil a miniszter ald rendelt szervezeti egység esetében pedig
a szervezeti egység vezetbje engedélyezi.

A belsé szabalyzatoknak a minisztérium belsé honlapjan térténé megjelentetése kotelezé. A Hivatalos Ertesitében
kozzétett belsé szabdlyzatok minisztérium belsé honlapjan tortén6é megjelentetését a jogi és koordindcios ligyekért
felelds helyettes dllamtitkdr kezdeményezi a Sajtdosztdly vezetdjénél. A miniszter vagy a kdzigazgatési allamtitkar
altal jévahagyott, de a Hivatalos Ertesitében kdzzé nem tett bels6 szabalyzatok belsé honlapon térténé kozzétételét
az el6készité kezdeményezi a Sajtéosztaly vezetéjénél.

A minisztérium belsé szabalyzatait szlikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgalni.

23. Az egyeztetés rendje stratégiai ligyekben

Az allamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkdr, a miniszteri biztos, a miniszter altal irdnyitott kormanybiztos

a kormanyzati politikéat, a minisztérium feladat- és hataskorét érinté kiemelt stratégiai igyben torténd egyeztetésrol

a) az egyeztetést megel6z6en legaldbb harom nappal irdsban bejelentést tesz a miniszternek, és

b) az egyeztetést koveté harom napon belil irdsban 6sszefoglalot készit a miniszternek az egyeztetésen
torténtekrdl és annak eredményérél.
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24. Ugyintézési hatarido

Az ligyek intézése a vonatkoz6 jogszabalyok, a Kormény lgyrendje és a felettes vezeté altal el6irt hataridében
torténik.

Az Ugyintézési hatarid6 az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrél szélé 2016. évi CL. torvény hatdlya ala tartozo
Ugyekre vonatkozéan az irdnyadd anyagi és eljarasi szabalyokban meghatérozott hataridé.

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyado.

A hatdridéket naptdri napban (kivételesen éraban) kell meghatdrozni. A hatdridé szamitasdnak kezd6é napja
a minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hianydban az elsé iktatds napja, befejez6 napja pedig a regisztralt
tovéabbitas napja.

Az Ugyintézé feladatainak Gtemezése sordn Ugy jar el, hogy a vezetéi jévahagyas a hataridé lejarta el6tt, észszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a beadvany az eldirt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az Uigyintéz6 a késedelem okardl és
az Ugyintézés varhat6 idépontjardl felettesét tajékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes éllamtitkar vagy
a kozigazgatasi allamtitkdr a tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatdst ad, amelyrél az Ggyben érintetteket
(gyfeleket) haladéktalanul tjékoztatni kell.

25. Az ligyintézés altalanos szabalyai

A szervezeti egység dolgozdja koteles a tudomdsédra jutott hivatalos informaciot ahhoz az érintett szervezeti
egységhez eljuttatni, amelynek arra feladata elvégzéséhez sziiksége van, illetve amely sziikség esetén az informacid
alapjan hivatalbdl koteles eljarast kezdeményezni.

A miniszter, az allamtitkarok, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkarok, a miniszteri kabinetfénok,

a titkarsdgvezetdk és a féosztalyvezetdk, ha jogszabaly masként nem rendelkezik,

a) a feladat- és hataskorik gyakorlasat az aldrendeltségilikbe tartozd vezetére irdsban eseti jelleggel vagy
visszavonasig atruhazhatjak,

b) az aldrendeltséglikbe tartozé személyektdl barmely tigyet magukhoz vonhatnak,

c) az Ugyek intézésére — a jogszabalyok keretei k6zott — szlikség szerint érdemi és eljérasi utasitast adhatnak,

d) a jogszabalyok keretei kozott megsemmisithetik vagy megvaltoztathatjdk az aldrendeltségiikbe tartozo
szervezeti egység barmely vezet6je, Uigyintézéje altal hozott dontést, illetve a dontés megsemmisitését,
megvaltoztatasat az illetékes vezeténél kezdeményezhetik.

Az ligyintézésért felel6s az eljaras soran a kovetkezdket latja el:

a) attanulmanyozza az ugyre vonatkozé iratokat és mas informaciét tartalmazé anyagokat, sziikség szerint
intézkedik az ligyben el6z6leg keletkezett iratok potldlagos 6sszegyUjtésérdl, csatolasardl,

b) ha az ligyben més szervezeti egység allaspontjanak bekérése sziikséges, errdl indokolt esetben felettesét
kllon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel szdban, sziikség szerint irdsban elvégzi,

<) az Ugyben folytatott jelentésebb targyaldsrol, értekezletrél, megbeszélésrél, szobeli megallapodasrdl,
egyeztetésrél feljegyzést készit és azt az Ugyiratban elhelyezi, fontosabb tigyeknél a lényeges vezetdi
utasitasokat — indokolt esetben - az ligyiratra, illetve az tgyet kiséré lapon kilon feljegyzi,

d) az orszaggyllési bizottsagi Uléseken torténtekrdl rovid oOsszefoglaldt készit, melynek felsévezetdk
rendelkezésére bocsatasardl a parlamenti allamtitkar gondoskodik,

e) megallapitdsait, javaslatat az ligyiratban roviden 6sszegzi és elkésziti a kiadmany tervezetét,

f) az Ugyiratot kiadmanyozza vagy tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz,

a) az eléadai ivre feljegyzi a kezeldi és kiaddi utasitasokat.

A kiadmdanyozésra el6készitett Uigyiratokat — ha a kdzvetlen vezeté mésként nem rendelkezett - szolgalati Uton kell

felterjeszteni a kiadmdanyozésra jogosulthoz. A miniszter altal kiadményozasra keriilé ligyiratokat, a miniszternek

cimzett elSterjesztéseket, jelentéseket, feljegyzéseket ellenkezé miniszteri rendelkezés hianydban a szervezeti
egység kozvetlen iranyitasat ellatd helyettes allamtitkdr, a kdzigazgatasi allamtitkar, a szakterlletért felelés dgazati
allamtitkar, illetve az allamtitkar titkarsagvezetdje utjan kell felterjeszteni.
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A miniszterhez cimzett

a) hivatalos megkereséseket a miniszter, a miniszteri kabinetféndk vagy a miniszter altal megbizott munkatars
szignalja ki az illetékes allamtitkarnak, illetve a kozigazgatasi allamtitkarnak,

b) egyedi Ugyekben érkezett beadvanyokra az a) pontban foglaltak az irdnyaddak azzal, hogy a szignalas
az illetékes allamtitkarnak, kbzigazgatasi dllamtitkarnak, helyettes allamtitkarnak szol.

Az allamtitkdrok, a kdzigazgatdsi allamtitkdr és a helyettes dllamtitkdrok nevére érkezd ligyiratokat a cimzettek

hataskorikben szignaljak ki az altaluk iranyitott felsévezetéknek, illetve az illetékes szervezeti egységek

vezetbjének, vagy keresik meg a vélaszadasra feladatkore szerint illetékes dllamtitkart. A kdzvetlenil a szervezeti

egységhez cimzett ligyiratokkal kapcsolatos teendéket — ha az ligyiratot kiszignalé felsévezeté annak helyben valo

iktatasat nem rendelte el, iktatds utan — a féosztalyvezetdk sajat hataskoriikben végzik.

26. Egyiittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyi vezetdje, szervezeti egysége és munkatdrsa koteles a minisztériumi feladatok
végrehajtdsaban egyittmkodni. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett
szervezeti egység alldspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon, az a minisztériumi szervezeti egység felelés, amelynek
az ligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijelolt.

A miniszter az Osszetett megkozelitést és tObb szakteriilet szoros egylttmikodését igényl6 feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és targykor szerint illetékes tigyintézék hatékony egylttmikodésével
megvaldsulé csoportos munkavégzést rendelhet el.

27. Az alapveto jogok biztosaval és a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elnokével
valé kapcsolattartas

Az alapveté jogok biztosa, illetve a NAIH elndke altal végzett vizsgalatot a minisztérium ©nadllé szervezeti
egységeinek el6 kell segitenilik.

A jogi és koordinacios Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar altal az érintett minisztériumi szervezeti egységek
bevondsaval el6készitett, a NAIH elnokének megkeresésére, jelentésére és ajanldsara adott valasz tervezetét
a vélaszadasra nyitva all6 hatarid6 lejartat legalabb hdrom munkanappal megel6zéen kell alairasra felterjeszteni.

Az érintett minisztériumi szervezeti egységek altal el6készitett, az alapveté jogok biztosdnak megkeresésére,
jelentésére és ajanlasara adott valasz tervezetét a vélaszaddsra nyitva all6 hataridé lejartét legaldbb harom
munkanappal megel6zéen kell aldirasra felterjeszteni.

28. Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztvisel§ ellatja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésérél szélo,
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (GDPR) 39. cikkében rogzitett feladatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld miikodésének és feladatelldtadsanak rendjét kiilon utasitas tartalmazza.

29. A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadélyoztatdsa vagy tavolléte esetén a képviselet rendjére

e Szabdlyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére iranyadd rendelkezései az irdnyaddk, az allamtitkarok

egyidejl akadalyoztatasa esetén a minisztériumot a miniszter kabinetféndke képviseli.

A képviseleti kapcsolatok iranyatol fliggéen a munkamegosztasi rend a kdvetkezé:

a) a kormany-, illetve minisztériumkozi bizottsdgokban az adott bizottsdg szintjének és feladatkorének
megfeleléen a miniszter kijelolése alapjan a parlamenti éllamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar vagy
a miniszteri kabinetféndk, illetve a szakterllet szerint érintetten az allamtitkar vagy az altaluk kijelolt
helyettes allamtitkar, illetve személy képviseli a minisztériumot,

b) a minisztériumokkal, a kdzponti kormdnyzati igazgatasi, valamint az érdekképviseleti szervekkel valo
kapcsolattartasban az adott témakor fontossdganak és jellegének megfeleléen a miniszter, a miniszteri
kabinetfénok, a kozigazgatdsi allamtitkar, a szakterllet szerint érintett allamtitkar, a feladatkorével
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Osszefliggésben érintett helyettes allamtitkar, illetve az érintett féosztalyvezet6 a kapcsolattartas rendje
szerint képviseli a minisztériumot,

<) a minisztériumokndl, a kdzponti kormdanyzati igazgatési és egyéb szerveknél megtartott értekezleteken és
targyalasokon a minisztérium képviseletére a miniszter vagy a miniszteri kabinetfénok, illetve a szakteriilet
szerint érintett allamtitkar, tovabba annak titkarsagvezetdje altal kijelolt személy, ennek hidnydban a téma
szerint érintett helyettes llamtitkdr, a szervezeti egység vezetdje vagy az éltala kijeldlt személy jogosult, aki
az értekezlet targya szerint — e Szabalyzat el6irdsai alapjan - érintett,

d) az Onkormdnyzati szervekkel valé kapcsolattartdsban a miniszteri kabinetféndk, az allamtitkarok
titkarsdgvezetdi, a szakterilet szerint érintett helyettes allamtitkdrok és szervezeti egység vezetdi, illetve
az altaluk megbizott kormanytisztvisel6k vagy — a Miniszteri Kabinet és allamtitkari titkarsdg esetén —
politikai tandcsaddk, politikai fétandcsaddk képviselik a minisztériumot.

A minisztériumnak a polgdri peres és birdsagi polgari nemperes, valamint a kdzigazgatasi peres, nemperes és egyéb

kozigazgatasi birdsagi, valamint egyéb hatdsagi eljardsokban torténd jogi képviseletét a jogszabdlyi keretek kozott

a jogi és koordinacids tgyekért felelds helyettes dllamtitkér dltal meghatalmazott, a Perképviseleti Féosztaly kamarai

jogtandacsosai, vagy a Perképviseleti Féosztaly képviseleti joggal biré mas jogaszai latjak el.

A hatoésagi dontések elleni birdsagi felllvizsgalati tigyekben a dontéshozatalban részt vevé féosztaly vezetéje altal

kijelolt személy a Perképviseleti Féosztaly megkeresésére kozrem(ikddik a képviselet ellatdsahoz sziikséges

felkészilésben.

A minisztérium jogi képviseletére kiiléndsen indokolt esetben tigyvéddel, vagy ligyvédi irodaval — a Perképviseleti

Féosztaly el6zetes szakmai véleményének kikérésével — a kdzigazgatdsi dllamtitkar elézetes jovahagyasat kovetéen

kothet6 szerzédés. A jelen bekezdés alapjan kotott szerz6dés esetében a jogi képviseld részére a meghatalmazast

jogi és koordinacids ligyekért felelds helyettes dllamtitkar kiadmanyozza.

Az Orszaggy!ilés bizottsaga el6tti képviseletre a 111. § (5) bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

Az Orszaggyllés bizottsdgai el6tti képviselet modjardl a képviseletet ellatdé vezeték listdjaval a parlamenti

allamtitkart legkésébb az (ilés napjan reggel 8 6rdig tajékoztatni kell.

A nemzetkozi programokon és a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a 119. § (1) bekezdésében
meghatarozott rendelkezések az irdnyadék.

Ha a nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken vald részvételre a minisztérium tébb felsévezetéje
jogosult, akkor — a Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly javaslata alapjan - a miniszter hatarozza meg
a minisztérium képviseletének rendjét ezeken az eseményeken, és jeldli ki a részt vevé személyt.

A minisztériumnak a kilsé gazdalkodd vagy civil szervezetek altal szervezett képzéseken el6adodi minéségben
torténd képviseletét, illetve az ilyen képzéseken torténd, a minisztérium Aaltal fizetett hallgatdi részvételt
a kozigazgatasi allamtitkér engedélyezi.

30. A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

A sajtd tdjékoztatasarol a sajtéféndk gondoskodik. E Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban a sajté részére
tajékoztatast a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a helyettes allamtitkarok és a miniszter altal
erre kijelolt munkatdrsak adhatnak. A sajtoféndk koordindlja a minisztérium dgazati fels6vezetSinek
sajtdszerepléseit.

Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen a sajtéfénok a miniszter jovahagyasaval gondoskodhat egyedi esetekben
nyilatkozattételre kilon jogosult személy kijel6lésérdl is a sajtod téjékoztatasa céljabol.

Nyilatkozatot - felsévezeté eltéré dontése hidnyaban - csak a miniszter jovahagydsaval és a sajtéfénok tudomasaval
(sajtonyilvanos esemény) vagy elézetes engedélyével (szervezett sajtomegjelenés) lehet adni.

Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamara készitett, szakmai vagy egyébként
ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl készilt irdsos anyagok tekintetében.

A sajtd utjan nyilvanossagra hozandé kézlemény kiadasardl a miniszter jovahagyasaval a sajtofénok gondoskodik
a feladatkor szerint illetékes allamtitkar vagy helyettes allamtitkar el6terjesztését kovetéen.

A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és birdlatokra a sajtonyilvdnos vélaszt a feladatkdre szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete alatt allé szervek tekintetében pedig a szerv vezetéje
haladéktalanul késziti el6. A vélaszoknak a sajtéhoz torténd eljuttatasardl a miniszter jovahagyasaval a sajtéféonok
gondoskodik az (5) bekezdés szerinti eljarasrendben. A sajtéfonok feladatai ellatasa korében a minisztérium érintett
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szervezeti egységeitdl, valamint a 4. fiiggelékben foglalt, a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete alatt allé
hattérintézményektdl a sajté tdjékoztatdsanak céljara — rovid hataridével — kdzvetlenil informaciot kérhet.

A sajtofénokkel — a szakteriilet szerint illetékes allamtitkéri titkdrsdgra kihelyezett sajto- és kommunikacios
feladatokat ellatdé munkatarsakon keresztiil — kapcsolatba kell [épni, illetve tajékoztatni kell, ha barmely szervezeti
egységtdl, felsGvezet6tdl, szakért6tdl Ujsagird vagy barmely sajtoorgdnum szerkesztésége hattér-informaciot,
nyilatkozatot, konkrét ligyben reagalast kér, vagy ha a minisztérium tervezett intézkedése a lakossag valamely
csoportjanak életviszonydra kihatdssal van. Kozvetlen megkeresés esetén téjékoztatni kell az Ujsagirét, hogy kérését
el6ézetesen sziikséges egyeztetni a sajtofénokkel. Az egyeztetésre a nyilatkozattétel el6tt keriil sor.

Megkeresés esetében a miniszter jovahagyasaval a sajtéféndk gondoskodik arrél, hogy a minisztérium vezetdi soron
kivul tajékoztatast kaphassanak, valamint arrél, hogy a vezet6i dontésrél a megkeresett szervezeti egység soron
kivil értesuljon. Rendkivili nyilatkozattétel esetén — a szakterilet szerint illetékes dllamtitkari titkdrsagra kihelyezett
sajto- és kommunikacios feladatokat ellatd munkatarsakon keresztil — soron kivil tajékoztatni kell a minisztert
a nyilatkozattétel tartalmanak lehet6 legalaposabb ismertetése mellett.

Ha a hirkdzl6 szerveken keresztiil a sajtéfénok, az dllamtitkari titkarsdg vagy a sajtofénok jut olyan informacidhoz,
amelynek ismeretében azonnal intézkednie kell, akkor a miniszteri kabinetfénok, a sajtéféndk értesiti a minisztert,
a parlamenti allamtitkart vagy tavollétiikben a minisztériumban tartézkodé legmagasabb szint felsévezet6t.

A nyilatkozénak hosszabb, elemzé nyilatkozattétel, irdsbeli interju esetén joga van kérni a publikalni kivant anyag
megtekintését. A szoveg visszakildés el6tti ellendrzésérél a miniszter jovahagydsa mellett a sajtéfénok
gondoskodik. A sajté szamara csak az ellendrzétt anyag keriilhet visszakildésre.

A miniszter és a sajtofénok a kdzvéleményt érinté minisztériumi dontésekrdl, illetve ezek el6készileteirdl
tdjékoztatast kap.

A minisztérium kozleményeit kizdrdlag a miniszter jovdhagyasaval és a sajtéfondkkel tortént elézetes egyeztetés
alapjan, a minisztérium fejlécével ellatott hivatalos papiron lehet kiadni.

A sajtétajékoztatok zokkenémentes lebonyolitdsa, szakmai el6készitése érdekében a sajtotdjékoztatod tartalmardl
két héttel, a résztvevék pontos korérél harom nappal az esemény el6tt értesiteni kell a minisztert és a sajtéfénokot.
A sajtéanyagot 48 6raval az eseményt megelézden kell megkildeni a miniszter és a sajté6fénok részére.

A sajtéféndk kozvetlen kapcsolatot tart és feladatai elldtdsa korében egylttmikodik az uUjsagirdkkal,
a médiatartalom-szolgaltatokkal és a kormanyzati kommunikaciés szervezetekkel, igy kiilondsen a Miniszterelnoki
Kabinetiroda munkatarsaival.

A sajtéfénok kozremikodik a 4. flggelékben foglalt, a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete alatt allo
hattérintézmények egyedi liggyel, tigycsoporttal kapcsolatban végzett kommunikacids tevékenységében.

31. A kilfoldi kikiildetések engedélyezésének rendje

A kulfoldi kiktldetéseket az ideiglenes kilfoldi kikildetésre vonatkozé belsé szabdlyzatban kijeldlt felsévezetd
engedélyezi és rendeli el.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A minisztériumban alkalmazandé szabdlyzatokat a Jat. vonatkozo rendelkezéseinek figyelembevételével a miniszter
vagy a kozigazgatasi allamtitkar altal kiadott normativ utasitdsban kell szabalyozni, amennyiben a szabalyozas
targya alapjan ez indokolt, vagy a normativ utasitas kiadasanak kotelezettségét jogszabdly eldirja.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott eseteken kivil a szabdlyzatokat belsé miniszteri utasitds vagy belsé
kozigazgatasi allamtitkari utasitas mellékleteként kell kiadni és a minisztérium belsé honlapjan kdzzétenni. A belsé
miniszteri utasitds és a belsé kozigazgatdsi allamtitkéri utasitds nyilvantartdsba vételérél és szamanak kiadasarol
a kozigazgatasi allamtitkar titkarsdga gondoskodik.

A kozigazgatasi allamtitkar az (1) és (2) bekezdések szerint alkalmazandé szabalyzatok listajat a minisztérium belsé
honlapjan kozzéteszi a szabélyzat cime, az el6készitéséért felelés szervezeti egység, tovabba annak megjeldlésével,
hogy az adott szabdlyzatot milyen utasitéssal kell kiadni.
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125.8 (1) Az 6nalld szervezeti egységek vezetGi e Szabalyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az egyes osztalyok feladatkorének
meghatarozéasara tigyrendet készitenek.

(2) Az lgyrendet az 6nallé szervezeti egység vezetdje irja ald, és jovahagyasra kdzigazgatasi allamtitkar elé terjeszti.

126.§ Ahol e Szabdlyzat atruhazott hataskorben torténd feladatellatast emlit, a hataskor gyakorlasara e Szabalyzat alapjan
kerdl sor.
127.8§ E Szabdlyzat alkalmazdsdban fels6vezeté a miniszter, az allamtitkdr, a kdzigazgatdsi allamtitkdr és a helyettes

allamtitkar.
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2. fiiggelék

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatai

1. AMINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1. Miniszteri Kabinet

1.1.1. A Miniszteri Kabinet altalanos feladatai korében

1

részt vesz a miniszteri dontések el6készitésében, elbzetes politikai egyeztetésében, kozremdkodik
a minisztériumhoz tartozé 4gazatok politikai arculatdnak kialakitdsaban, formdlasdban, a miniszter és
az allamtitkarok politikai dontéseinek, tovabba a Kormdany altaldnos politikdjanak megvalésitasahoz
kapcsolodd miniszteri feladatok el6készitésében, végrehajtasaban és azok ellenbrzésében,

eljar a miniszter dltal meghatéarozott tigyekben,

folyamatosan figyelemmel kiséri a miniszteri programokat, javaslatot tesz a meghivasok tekintetében,
az dgazatoktol kért és kapott szakmai anyagok alapjan,

folyamatosan figyelemmel kiséri a heti miniszteri programokat, sziikség esetén az egyes egyeztetésekhez,
megbeszéléshez, taldlkozokhoz megfelel6 anyagokat készit,

felterjeszti a miniszter részére az el6készitett allami és szakmai kitlintetésben, dijban és elismerésben
részesiilé személyekre vonatkozd javaslatokat,

munkakapcsolatot tart az allamtitkari kabinetfénokokkel és titkarsagokkal, a helyettes allamtitkarok
titkdrsagdval és a kozigazgatdsi allamtitkar titkarsagvezetdjével, sziikség esetén munkakapcsolatba lép
a minisztérium szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel és a Kormany mas szerveivel,

tajékoztatast kérhet a jogalkotasi, illetve az intézményi munkaterv megvalositasarol, az aktualis hazai és
eurdpai unios finanszirozasu programokrol,

a miniszter dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében,
el6készitésében, végrehajtasaban és ellenbrzésében,

felsGvezeté meghivéasara részt vesz a minisztérium vezetdi értekezletein, a miniszter altal meghatarozott
maodon figyelemmel kiséri a minisztérium gazdélkodésat,

az e Szabdlyzatban meghatdrozott esetek kivételével a szakteriiletért felelés allamtitkari titkarsdgok utjan
megkeresett szervezeti egységek kézremiikodésével irdnyitja a miniszteri valaszadast igénylé megkeresések
vélasztervezeteinek elkészitését,

egyezteti és jovahagyatja a miniszterrel a miniszteri programokat, a jévdhagyast kovetéen elinditja
a szervezést az illetékes szervezeti egységgel.

1.1.2. A Miniszteri Kabinet ezen felll segiti a minisztert feladatai elldtdsaban, ennek soran elsésorban tdmogatja

a koordindciods, elékészitd, ellendrzd és adminisztrativ feladatok ellatasa utjan.

1.1.3. A Miniszteri Kabinet funkcionalis feladatainak ellatasa korében

O U1 AW N =

)
)
)
)
)
)
7)

8)

ellatja a miniszter titkarsagi feladatait az 1.2. pont szerint,

a miniszteri kiadmdanyozasra el6készitett dokumentumokat véleményezi,

a miniszter megbizdsabdl tervezett és végrehajtott intézkedéseket véleményezi,

ellatja a minisztérium feladatkorébe tartozé elismerések adomanyozasaval kapcsolatos el6készité munkat,
javaslatot tesz a miniszter altal adomanyozhato elismerésekrél szol6 miniszteri rendelet mdédositasara,

a miniszterhez érkezett irasbeli megkeresések esetében attekinti és értékeli a miniszteri valaszok tervezetét,
elkésziti a miniszter utasitdsa alapjan az egyedi Ggyekre adandé miniszteri vdlaszokat, iranyelveket, melyek
elkészitését a miniszter nem 4gazati el6készitésre szignal ki,

elldtja a miniszter altal rabizott feladatokat.

1.1.4. A Miniszteri Kabinet koordinaciés feladatainak ellatasa korében

1)
2)
3)

részt vesz a miniszter dltal meghatarozott egyes feladatokat érint6 projektek és programok koordinalasaban,
a miniszter megbizasdbdl nyomon koveti az altala kiadott feladatok végrehajtasat,

a miniszter megbizdsabol egyeztet a miniszterrel kapcsolatfelvételt kezdeményezé természetes és jogi
személyekkel, szervezetek képviselSivel, és ellatja az ezen ligyekhez kapcsolddé feladatokat,
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4)

egységesiti és formailag ellendrzi a szakmai allamtitkarok irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek altal
Osszedllitott allami és szakmai kitlintetésekben, dijban és elismerésben részesiilé személyekre vonatkozd
javaslatokat.

1.2. A Miniszteri Titkarsag

1)

6)

tovabbitja a miniszter altal meghatéarozott feladatokkal kapcsolatos iratokat, nyilvantartja a hataridéket,
szdmonkéri a feladatok végrehajtasat,

kezeli a miniszteri naptarat, szervezi a miniszter programjat, k6zremtikodik az ahhoz kapcsol6dd anyagok
el6készitésében,

tdjékoztatja az dllamtitkarokat a miniszter programjairol,

segiti a minisztert iranyitasi feladatainak ellatasaban,

kapcsolatot tart a minisztérium, a hattérintézményei és a tobbi korményzati szervezet allamtitkaraival,
helyettes dllamtitkdraival, egyéb szervezeteivel, apparatusaval, a miniszter rendelkezése szerint a Budapestre
akkreditalt diplomacia testlletekkel és Magyarorszag kiilképviseleteivel,

ellatja a miniszter altal rabizott egyéb feladatokat.

1.3. A Protokoll Féosztaly

el6késziti és megszervezi a miniszter protokollaris programjait, rendezvényeit,

el6késziti és az dgazati dllamtitkarok altal iranyitott szervezeti egységek bevondsaval szervezi a miniszter éltal
adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos rendezvényeket, nnepségeket, amennyiben a miniszter
részt vesz a rendezvényen, eseményen,

egyuttmukodik a Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztallyal a Magyarorszdgon megrendezésre keriilé
miniszteri szint( tobboldali tanacskozasok, konferenciak, illetve a nemzetkozi szervezetek magyarorszagi
Gléseinek minisztert érinté protokollaris teend6i kapcsan,

a nemzetkozi féosztallyal kozosen elldtja a miniszter kilfoldi latogatdsainak, rendezvényeinek protokollaris
teendait,

a 3) és 4) pontokhoz kapcsoloddan kezeli a protokoll ajandékraktarat, és a miniszter szamara biztositja
a szuikséges protokoll ajdndékokat,

elldtja a miniszter napi munkajahoz szlikséges és a miniszteri sajtoprogramokhoz kapcsolédéd protokolldris
teenddket.

1.4. A Sajto- és Kommunikacios Féosztaly

1.4.1. A Sajto- és Kommunikacids Féosztaly altalanos feladatai kérében

1)

el6késziti és szervezi a minisztérium sajtdémegjelenéseit, sajtokdzleményeit, sajtotdjékoztatoit, irdsbeli interju
esetén ellendrzi a publikalni kivant anyagot,

el6késziti és szervezi a miniszter sajtonyilvdnos eseményeinek sajtéfeladatait,

a minisztérium teljes sajtokommunikacidjara vonatkozéan intézi a miniszteri jovahagyasokat,

jovahagyja a kormany-el6terjesztések kommunikacids zaradékat, elésegiti a minisztériumhoz tartozo
barmely dgazatot érint6 Uj jogszabélyok megismerését és tarsadalmi elfogadtatasat,

megtervezi, szervezi, illetve jovahagyja a minisztérium &ltal alkalmazott marketing eszkdzoket, online és
nyomtatott kiadvanyokat, részt vesz tervezett kampdanyokban és a minisztérium dontéseinek tarsadalmi
elfogadtatdsaban, a minisztérium arculatanak kialakitaséban,

vezeti és szakmailag irdnyitja az agazati allamtitkari titkarsdgokra kihelyezett sajtofeladatokat ellatd
munkatarsak tevékenységét, begydljti az allamtitkdrok sajtémegkereséseinek, sajtomegjelenéseinek,
sajtonyilvdnos eseményeinek, sajtétajékoztatdinak, sajtokdzleményeinek, sajtévalaszainak tervezeteit,
el6késziti és szlikség szerint aktualizélja a szervezeten belili informacid és kommunikacié rendjérdl és
a miniszter irdnyitasa ala tartozo intézmények nyilatkozati rendjérél sz616 szabélyzatot,

elkésziti a minisztérium heti, havi és éves kommunikdaciés tervét az éllamtitkari titkarsdgokon dolgozo
sajtéfeladatokat ellaté munkatarsak bevonasaval,

koordinalja a miniszter irdnyitasa és felligyelete ald tartozé intézmények sajté- és kommunikacios munkajat,
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10)

12)
13)
14)
15)

19)

20)

21)

22)

el6késziti és szervezi a minisztérium vezetdinek sajtdszereplését, gondoskodik a minisztérium
sajtokozleményeinek kiadasarol,

vélaszol a sajt6 megkereséseire a szakterlletért felelés dllamtitkdr utjdn megkeresett szervezeti egységek
kozremikodésével,

az allamtitkarok kérésére vagy sajat hataskorben kezdeményezi a sajtéval kapcsolatos helyreigazitasokat,
biztositja a minisztérium vezetdinek a napi sajtészemlét,

sajto és kommunikacios tigyekben felel a Miniszterelnoki Kabinetirodaval valé kapcsolattartasért,
kommunikacids szakmai szempontbdl jovahagyja a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal részére megkuldésre
kertls, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormdnyzati kommunikacids beszerzésekrdl széld
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés a) és b) pontja altal el6irt adatszolgaltatasok tartalmat,
el6késziti — a szakteriiletért felelés allamtitkdrok javaslata alapjan — a médiaszolgaltatasokrdl és
a tomegkommunikaciorol sz616 2010. évi CLXXXV. térvény szerinti, a minisztérium vagy annak jogel&dje altal
alapitott sajtétermékek nyilvéntartasaval kapcsolatos eljdrasokban az adatszolgaltatds teljesitését,

a sajtéfénok vagy az altala megbizott munkatars részt vesz a vezet6i (dllamtitkari, helyettes allamtitkari)
értekezleteken,

képviseli a médiumok kilonbozé feliiletein a tarcavéleményt, elékésziti az ezekkel kapcsolatos
sajtokozleményeket, eseti tajékoztaté anyagokat készit a sajtd részére, sajtokozleményeket készit a tarca
parlamenti szerepléseinek bemutatdsardl,

folyamatos kapcsolatot tart a médiaszereplékkel, valamint a miniszter iranyitasa ala tartozd intézmények
sajtéfeladatokat ellatd szervezeti egységeivel,

elldtja a minisztériumi portdl szerkesztésével, mikodtetésével és fenntartdsdval kapcsolatos feladatokat, és
ellatja a minisztériumi kdzosségi oldalak szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,

biztositja egyes minisztériumi események audiovizualis rogzitését és megjelentetését, és gondoskodik egyes
kiemelt minisztériumi események online kdzvetitésérdl,

koordinalja a kozérdek( adatok kormanyzati portalon valé kdzzétételét.

1.4.2. A Sajté- és Kommunikdacios Féosztaly koordindciés feladatai kdrében koordindlja és ellenérzi az dgazati
allamtitkarok irdnyitasa ala tartozo vezet6k és munkatarsak sajtészerepléseit.

1.5. Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Fosztaly

1.5.1. A Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1)

elldtja a két- és tobboldali nemzetkdzi szerz6désekkel, ezen belil a nemzetkdzi egyezmények,
tarcamegallapodasok létrehozédséaval, modositasaval, felbontasaval kapcsolatos feladatokat,

kozremUikodik a Magyarorszag eurdpai unids tagsagabdl adédo jogszabaly-elékészitési feladatok ellatasaban,
részt vesz az elfogadott eurdpai unids jogszabalyokbodl és az eurdpai unids egylttmiikodés egyéb jogi
eszkozeibdl fakadd hazai feladatok meghatérozasanak (intézményfejlesztési, jogalkotasi) vezetéi dontésre
valo elékészitésében,

az agazatok illetékes szervezeti egységeinek bevonasdval koordindlja a multilaterdlis nemzetkozi
szerz6désekhez vald csatlakozds szakmai és jogi el6készitését, figyelemmel kiséri a szerzédések
végrehajtasat.

1.5.2. A Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)

részt vesz a nemzetkozi két- és tdbboldalu targyaldsokon és a nemzetkdzi kormanykozi szervezetekben,
valamint a kormanykozi vegyes bizottsdgokban, valamint 6sszehangolja és koordindlja az érdekek
érvényesitését,

elldtja a minisztérium nemzetkozi regiondlis egyittmiikddésekben végzett munkdjanak és az ott vallalt,
minisztériumot érintd feladatok végrehajtasanak koordinacidjat,

a Kulgazdasagi és Kulligyminisztériummal egytttmikodve részt vesz a nemzetkozi fejlesztéspolitikahoz
kapcsolodd  minisztériumi  koordindcidban, képviseli az érintett dgazatokat a minisztériumkozi
bizottsdgokban [NEFE (nemzetkdzi fejlesztési egylttmiikodés)],

Osszefogja és koordindlja a tarca szervezeti egységeinek eurdpai unids tevékenységét,

elldtja az EKTB muikddésével 6sszefliggd, valamint az EKTB-ben torténé tarcaképviselethez kapcsolodd
feladatokat,
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koordindlja, egyezteti és képviseli az eurépai unids dontéshozatalban valé részvételhez a magyar élldspontot,
teljesiti az EU intézményei felé teljesitendd jelentéstételi és adatszolgéltatasi kdtelezettséget,

el6késziti a minisztérium allami vezetdi szintl eurdpai unids targyaldsait, koordindlja a szakmai
hattéranyagok, javaslatok 6sszeallitasat,

koordinalja és Osszedllitia mas kormdnyzati szervek eurdpai uniods targyaldsaihoz a minisztériumot érinté
javaslatokat,

elldtja a minisztériumhoz tartozé unids &dgazati politikdk terliletén egyéb tanacsi dontés-elékészitd
bizottsdgok, valamint egyéb bizottsdgi munkacsoportokban szakérték delegaldsdval kapcsolatos
koordinacios feladatokat, folyamatosan nyomon koveti e bizottsdgokba delegalt szakérték tevékenységét,
kapcsolatot tart Magyarorszdg EU mellett m(ikédé Allandé Képviseletére a tarca &ltal delegalt
szakdiplomatékkal,

kezeli az unids intézményektdl érkezett hivatalos megkereséseket, az érdekeltek bevondsaval eldkésziti,
egyezteti a valaszleveleket, gondoskodik azok hivatalos Gton torténé megkuldésérdl,

koordindlja a nemzetkdzi szervezetekben és egyes regiondlis egylttmikodésekben betoltott tagsdggal
[Gazdasagi Egyuttm(kodési és Fejlesztési Szervezet (OECD), Egyesiilt Nemzetek Szervezete (ENSZ) és
szakositott szervei, Nemzetkdzi Munkaligyi Szervezet (ILO), Eurépa Tandcs, Kozép-eurdpai Oktatasi
Egyittmikodés (CECE) stb.] 0sszefliggé — mas féosztaly feladatkorébe nem tartozd - feladatok ellatasat,
koordindlja a szakterliletek képviseletét az (iléseken, bizottsdgokban, sziikség esetén képviseli
a minisztériumot.

1.5.3. A Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1)

el6késziti a minisztérium vezetéi szintl két- és tébboldali nemzetkozi targyaldsait, javaslatokat allit 6ssze
mas kormanyzati szervek nemzetkoézi targyalasaihoz, elkésziti a targyalasokbol adédo intézkedési terveket;
kijeloli az érintett féosztalyokkal folytatott egyeztetés alapjan az ezekbdl eredé feladatok minisztériumon
belili felel6seit, valamint ellenérzi ezen feladatok végrehajtasat, és arrol beszamolét készit a minisztérium
vezetése részére,

felhatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot a nemzetkozi két- és tobboldalud, valamint eurdpai unids
targyalasokon, a nemzetkozi kormanykdzi szervezetekben és vegyes bizottsagokban,

kozremikodik a nemzetkozi szervezetek minisztériumi felelésségi korbe tartozo témainak el6készitésében,
a targyaldsi mandatumok kialakitdsdban, egyeztetésében,

kapcsolatot tart a tarcat érint6 atfogé nemzetkozi Ugyekben a Kiilgazdasagi és Killgyminisztériummal,
a kulfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kilképviseletekkel, a hazénkba akkreditélt kiilképviseletekkel és
diplomaciai testlletekkel, illetve a kiilféldi szakmai korok szervezeteivel,

kozremUikodik a minisztérium nemzetkdzi kapcsolatainak dpolasaval és fejlesztésével dsszefliggd, valamint
a hataron tuli magyar kdzosségekkel és a szomszédos orszagokkal fenntartott kapcsolatok fejlesztésében,
elldtja a miniszter altal Magyarorszagra meghivott kilféldi személyek és diplomdciai kildottségek, valamint
a miniszter altal egyéb okbdl magas szint(inek mindsitett kulfoldi delegaciok érkezésével és tavozasaval
kapcsolatos protokollaris feladatokat,

részt vesz a szakféosztalyok nemzetkozi feladatainak ellataséban,

felel a tarca feladat- és hataskorébe tartozé nemzetkozi szerz6dések nyilvantartasaért,

kozrem(ikodik a minisztérium éves koltségvetésében szereplé nemzetkdzi tagdijakra vonatkozé elGiranyzat
tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

2. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK

2.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

2.1.1. A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 77. §-4ban meghatarozott feladatain tul koordinacids
feladatai korében

1)
2)

folyamatosan figyelemmel kiséri a jogalkotasi, illetve az intézményi munkatervi feladatok teljesitését,
figyelemmel kiséri a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzdkben, a jogalkotasi, illetve
az intézményi munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatérozott feladatok végrehajtasat, tovabba
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a Kormany hatdrozataiban és munkatervében el6irt hataridés feladatok végrehajtasat, valamint
a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

3) a kozigazgatasi allamtitkér kijelolése esetén koordinalja a komplex megkozelitést igényld, tobb szervezeti
egység feladatkorét érinté egyedi Uigyek intézését,

4)  kozremUkodik a kozigazgatasi dllamtitkar feladat- és hataskorét érinté kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok,
illetve jogszabalytervezetek szakmai el6készitésében,

5) javaslatot tesz a kdzigazgatasi dllamtitkdrnak a Kormany részére késziilt eléterjesztések, tovabba a miniszteri
rendeletek tervezeteit érint6 alldspont kialakitasara,

6)  koordindlja a kozigazgatasi allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok és szervezeti
egységek munkajat,

7)  kapcsolatot tart a minisztérium szakmai vezetGivel, szlikség szerint jelentést, beszamolot kér munkajukrol.

2.1.2. A Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag funkcionalis feladatkdrében

1) kozremUkodik a kozigazgatasi allamtitkdr részére készitett hattéranyagok, felkésziték, kdszonték
elkészitésében, az érintett dgazatok bevonasaval,

2) figyelemmel kiséri a minisztérium belsé miikodése szempontjabdl relevans jogszabalyi valtozasokat, sziikség
szerint szabdlyozasi javaslattal él a moddositast igénylé belsé szabalyzat el6készitésért felelés szervezeti
egység felé,

3) kozremU(kodik azoknak az Ggyeknek az ellatdsban, amelyeket a kozigazgatasi allamtitkar kiemelt Ggynek
nyilvénit,

4)  elldtia mindazon Ugyeket, amelyeket a kozigazgatasi allamtitkdar vagy a kozigazgatasi allamtitkér
titkarsdgvezetdje dllando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

2.1.3. A Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkdrsag vezetéje iranyitja
1) aTitkarsagi, Ugyirat-kezelési és Szervezési Osztaly és
2)  az UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag Titkarsag

tevékenységét.

2.1.3.1. Titkarsagi, Ugyirat-kezelési és Szervezési Osztaly

1) kezeli a kozigazgatasi allamtitkarhoz beérkezé dokumentumokat, ligyiratokat, nyilvantartja a kdzigazgatasi
allamtitkér altal el6irt hataridéket, ellenérzi a feladatok végrehajtasat, amelyrél tdjékoztatja a kdzigazgatasi
allamtitkar titkarsagvezetojét,

2) elvégzi a kdzigazgatasi dllamtitkar részére kiadmanyozasra, jovahagyasra el6készitett dokumentumok formai,
nyelvtani és nyelvhelyességi ellenérzését,

3)  kezeli a kdzigazgatasi allamtitkari naptarat, szervezi a kdzigazgatdsi allamtitkar programjat, kdzremdkodik
az ahhoz kapcsol6dd anyagok el6készitésében,

4)  kapcsolatot tart a minisztérium, a hattérintézményei és a tobbi kormdanyzati szervezet allamtitkaraival,
helyettes allamtitkaraival, egyéb szervezeteivel, apparatusaval,

5) ellatja a kdzigazgatasi dllamtitkar hivatali kozéleti tevékenységének szervezését és kozremiikodik a szakmai,
adminisztrativ munkajanak segitésében,

6) nyilvantartja, el6késziti, Osszehivja és megszervezi a kozigazgatdsi allamtitkar feladatkorébe tartozd
egyeztetéseket, felsdvezetbi értekezleteket,

7) tovéabbitja a kozigazgatdsi allamtitkdr egyedi utasitasait, az altala kiadott feladatokkal kapcsolatos iratokat
az érintetteknek,

8) ellatja a titkarsagi, iktatasi és postazasi feladatokat,

9) ellatja a kdzigazgatasi allamtitkar éltal rdbizott egyéb feladatokat.

2.1.3.2. UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag Titkarsaga

Az UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag Titkarsaga ellatja az UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsdg egyes titkarsagi
feladatait, melynek keretében:
1) kapcsolatot tart az UNESCO szerveivel, mas tagorszagok UNESCO nemzeti bizottsagaival, a hazai és
nemzetkdzi, az UNESCO kompetencia teriiletén mikodé kormdanyzati és nem kormdnyzati szervezetekkel,
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kozrem(ikodik az UNESCO programjainak kidolgozasaban és végrehajtasaban,

részt vesz az UNESCO tagsagbdl kovetkezd hazai és nemzetkdzi szakmai programok és konferencidk
szervezésében, azokon képviseli a tarcat,

aktiv egytttmdkodést folytat az UNESCO tagsagbol eredd kotelezettséggel érintett tarstarcak képviselSivel,
feladatkorében egylttmikodik a minisztérium érintett szervezeti egységeivel.

2.2, Belsé Ellendrzési Féosztaly

2.2.1. A Belsé Ellen6rzési Féosztaly kodifikicids feladatai korében elékésziti a belsé ellendrzéssel kapcsolatos
szabdlyzatokat.

2.2.2. A Belsé Ellendrzési Féosztaly funkciondlis feladatai kérében a belsd ellenérzési kézikonyv alapjan ellendrzési
tevékenységet végez, amely kiterjed

1)

4)

a minisztérium minden tevékenységére, kilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,
felhaszndlasanak és elszdmoldsdnak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak
a vizsgalatéra, valamint a minisztérium felel6sségi korébe tartozd eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval
kapcsolatos feladatok ellatdsanak vizsgalatara,

a miniszter altal irdnyitott és fellgyelt koltségvetési szervek tevékenységére, kilondsen a koltségvetési
bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznaldsanak és elszamoldsanak, valamint az eszkdzokkel és
forrasokkal valé gazdéalkodasnak a vizsgalatara,

a  minisztérium  &ltal  nyujtott  koltségvetési  tamogatdsok  felhaszndldsdnak  vizsgdlatdra
a kedvezményezetteknél és a lebonyolit6 szerveknél,

a 4. fuggelék Il. pont 1. alpontjaban szereplé gazdasagi tarsasagok tevékenységének vizsgalatara.

2.2.3. A Belsé Ellen6rzési Féosztaly bizonyossagot adé tevékenysége korében szabalyszerliségi, pénzligyi, rendszer-,
teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket végez, amelyek sordn

1)

4)

elemzi, vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és
szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint mUlkodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét,

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat és gyarapitasat,
valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamolok valddisagat,

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockazati tényezdk, hidnyossagok megszilintetése, kikliszobdlése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok
megel6zése, illetve feltardsa érdekében, valamint a miikodés eredményességének ndvelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan tett intézkedéseket.

2.2.4. A Bels6 Ellen6rzési Féosztély tandcsadd tevékenysége keretében a kozigazgatési allamtitkér felkérésére
elemzéseket és értékeléseket végez, javaslatokat fogalmaz meg, konzultacidkat folytat a belsé kontrollrendszer
mukodésének javitasa érdekében,

2.2.5. A Belsé Ellen6rzési Féosztaly egyéb tevékenysége keretében

1)

elldtja a miniszter altal irdnyitott gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek belsd
ellenérzését, valamint a miniszter altal irdnyitott koltségvetési szervek belsé ellenérzési tevékenységének
szakmai felligyeletét,

koordindlja a miniszter &ltal iranyitott koltségvetési szervek bels6é ellenérzési tevékenységét, elkésziti
az 6sszefoglalo éves ellendrzési tervet és az 0sszefoglald éves ellenérzési jelentést,

elldtja a minisztériumot érintd kiilsé ellenérzések — igy az ASZ és a KEHI &ltal torténd ellenérzések —
koordinaciojat, figyelemmel kiséri a felsorolt ellenérzé szervek ellenérzései soran javasolt intézkedések
realizaldsat, és éves bontasban nyilvantartast vezet a kiilsé ellen6rzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasarol,

a kozigazgatasi allamtitkar kezdeményezésére soron kiviili ellenérzést végez.
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2.3. Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentaciés Féosztaly

2.3.1. A Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacids Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1

elkésziti és folyamatosan karbantartja a minisztérium feladatkorét érintéen az informatikai biztonsagi
szabdlyzatot,

elkésziti és folyamatosan karbantartja a minisztérium egyedi iratkezelési szabalyzatat, annak mellékleteit és
az irattari tervet,

elkésziti a minisztérium mindsitett adatok védelmérdl szolé biztonsagi szabalyzatat,

kidolgozza a minisztérium feladatkorét érintéen a biztonsagi Ugyeletre, az agazati honvédelmi és
katasztrofavédelmi feladatokra vonatkozo szabalyok, valamint az agazati létfontossagu rendszerek és
|étesitmények kijel6lésére vonatkozé jogszabalyok szakmai javaslatat,

vizsgdlja a 4) pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatasat és figyelemmel kiséri
hatalyosulasukat.

2.3.2. A Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentaciés Féosztaly koordinacios és funkciondlis feladatai

korében

1) elldtja a minisztérium kezelésében lévé informatikai rendszerek lGzemeltetésével kapcsolatos muveleteket,
részt vesz azok fejlesztésében,

2) ellatja az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciébiztonsagardl sz6lé 2013. évi L. torvény
szerinti elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személy feladatait,

3) elvégzi a minisztérium biztonsagi szintbe és a minisztérium tulajdondban Iévé elektronikus informacids
rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasat és annak rendszeres felllvizsgalatat,

4)  kapcsolatot tart a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinacios Tanaccsal, a Nemzeti Kiberbiztonsagi Intézettel,

5) kidolgozza és dontésre elGterjeszti az elektronikus informdciobiztonsdg kialakitasara, annak megfelel
elérésére, illetve fenntartdsdra vonatkozd terveket és szabdlyokat, informatikai biztonsdgi szempontbol
véleményezi a minisztérium altal hasznalt informatikai rendszereket érint6 szerzédéseket,

6) elldtja a minisztérium altal Gzemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozd informatikai rendszerek
informatikai biztonsagaval Osszefliggd felligyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai biztonsagi
eldirdsok betartdsat,

7)  kozrem(kodik az dgazati létfontossdgu rendszerek és létesitmények azonositasara, kijelolésére és védelmére
vonatkozé feladatok ellatasaban,

8)  kozrem(ikddik a minisztérium altal felhasznalt informatikai rendszerek és szolgaltatasok miikodéséhez és
tovabbfejlesztéséhez szlikséges tervszer( eszkbzgazdalkodasban,

9) elldtja, koordindlja és ellenérzi a minisztérium nyilt iratkezelési és titkos Ugyiratkezelési feladatait,
megszervezi és szakmailag ellendrzi a hivatali iratadllomany selejtezését,

10) ellatja a minisztérium képviseletét a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatdsokrol
sz6lo 309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet 5. §-a szerinti, az Informatikai Felhasznaléi Munkacsoport
létrehozasarol szold 1469/2011. (XNl 23.) Korm. hatérozattal |étrehozott Informatikai Felhasznaldi
Munkacsoportban,

11)  kapcsolatot tart a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrdl szl 309/2011. (XII. 23.)
Korm. rendelet szerinti kdzponti szolgaltatéval,

12)  a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérél széld torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a minisztériumban keletkezett maradandé értékd iratok levéltari atadasat, illetve
a szlikséges selejtezést,

13)  koordinalja a dokumentacid kezelésével kapcsolatos postai és egyéb szerzédésekkel 6sszefliggé feladatokat,

14)  nyilvantartast vezet a minisztériumban hasznalatban 1évé bélyegzékrdl,

15)  mikédteti a minisztériumban a TUK irodakat,

16)  aminisztériumban és egyes telephelyein mikddteti az irattarakat,

17)  rendszeresen ellenérzi a nyilt iratok kezelését és irattarozasat a minisztériumban,

18)  rendszeresen ellenérzi a titkos Ugyiratkezelést a minisztériumban és a miniszter kdzvetlen irdnyitdsa ald
tartozo szerveknél,

19)  ellatja a minisztérium hasznalataban lévé elektronikus iratkezelé rendszer(ek) szakmai feliigyeletét,

20) megszervezi és biztositja a minisztérium éplletei kozotti Ugyirat-, illetve irattovabbitast, valamint

gondoskodik az iratok postai Uton torténé tovabbitasarol,
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21)

22)

23)

24)
25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)
33)

elldtja a mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos teendéket, ennek keretében gondoskodik a minisztérium
mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai, elektronikus feladatok elldtasardl, kidolgozza az ezek
végrehajtasahoz sziikséges kovetelményrendszereket, elkésziti és aktualizdlja a minisztérium biztonsagi
szabalyzatat, tovabba felligyeli a minisztérium ezzel kapcsolatos tevékenységét,

biztositja a hataskorébe tartozod, a minisztérium épiileteibe belépésre jogosito igazolvanyok kezelését, ellatja
a kapcsolédo nyilvantartasi rendszerek alkalmazasgazdai miveleteit,

az 4gazatok bevonasaval ellatja a minisztérium mindsitett idészaki honvédelmi és katasztrofavédelmi
tervezési mveleteit,

mikodteti a minisztérium biztonsagi Ggyeletét,

kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Készenléti Rendérséggel és a Kdzbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatdsag (KEF) biztonsagi szakteriiletével,

koordindlja a Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kdzponttal, illetve egyéb védekezési munkabizottsagokkal
kapcsolatos feladatok ellatasat,

biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érinté el6terjesztéseket,
szabalyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordindlja azok végrehajtasét, részt vesz az ilyen targyu fejlesztési
programok megvalositasanak ellenérzésében,

ellatja a minisztérium hivatali kapu és tigyfélkapu hozzaférésével kapcsolatos feladatokat,

kozremUkodik az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi
CCXXII. torvény szerinti feladatellatasban,

biztositja a NISZ &ltal biztositott kormanyzati hitelesités szolgaltatads keretében az elektronikus aldirdshoz
szlikséges tanusitvanyokkal és az ezekhez kapcsolodd mindsitett idébélyegzés szolgéltatassal 6sszefliggd
lgyintézést,

elldtja és koordinélja a minisztérium honvédelmi és katasztréfavédelmi feladatait,

elkésziti és karbantartja a Riasztasi-berendelési Tervet,

végzi a nemzetbiztonsagi ellenérzésekhez kapcsolddé feladatokat és a titkos adatkezelést.

2.3.3. A Szervezetbiztonsdgi, Informatikai és Dokumentéciés Féosztaly vezetdje

1)
2)

a minisztérium informacidtechnologiaért felelds vezetéje,

a minisztériumnak a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény alapjan kinevezett biztonsagi
vezetéjeként a miniszter nevében és megbizasabol eljarva utasitasi joggal gyakorolja a miniszternek
a mindsitett adat védelmére vonatkozé jogositvanyait.

2.4. A Kozbeszerzési Foosztaly

el6késziti a minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabélyzatat,

felméri és Osszesiti az Onallé szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési igényeit, és Osszedllitja
a minisztérium éves kdzbeszerzési tervét, valamint annak médositasat,

kdzbeszerzési szempontbdl vizsgélja és véleményezi a részére megkiildott szerzédéseket és szabdlyzatokat,
a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kdzbeszerzési jogi és szakmai allasfoglaldsokat
készit,

ellatja a kdzbeszerzési torvényben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott ajanlatkéréi feladatokat,
nyilvantartja a minisztérium kdzbeszerzési eljarasait, valamint a kozbeszerzési torvény végrehajtasi rendeletei
altal szabdlyozott beszerzéseket,

kdzbeszerzési szempontbdl vizsgalja a minisztérium kdzbeszerzési kotelezettséggel nem érintett visszterhes
beszerzéseit,

bonyolitja és koordindlja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait,

a kozigazgatési allamtitkdr erre irdnyulé dontése esetén elldtja a minisztérium felligyelete ald tartozé
koltségvetési szervek nagy értékl kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos elézetes vagy utélagos ellendrzési
feladatokat,

ellatja a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat,

a kulon jogszabalyban meghatarozott el6irasok szerint kezdeményezi a kozbeszerzések elézetes
engedélyezési és ellendrzési eljarasat, valamint ennek keretében kapcsolatot tart a Miniszterelndkséggel
vagy az ellendrzést végz6 mas szervezettel,
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11)

15)
16)
17)

gondoskodik a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacids beszerzésekrdl sz6lo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol,

gondoskodik a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi
szervek irdnydban fenndlld ellatasi kotelezettségekrdl széld kormdanyrendelet altal elirt ajanlatkérési
feladatok év eleji, illetve év kozbeni ellatasarol, valamint az e kormdanyrendelet végrehajtasahoz
kapcsoléddan kiadott miniszteri rendeletben felsorolt termékek vonatkozdsdban a beszerzési igények
felmérésérdl, az e rendeletek hatélya ald tartozd beszerzések nyomon kovetésérdl, a biintetés-végrehajtas
kdzponti ellato szerve altal kijelolt gazdasagi tarsasdggal torténd elldtasi szerz6dés megkotésérdl,

koordindlja és ellen6rzi a minisztérium hattérintézményei részére torténd kiemelt jelentdségu
kozbeszerzéseket,

gondoskodik a kormdnyzat kozbeszerzési politikdjanak a minisztérium kdzbeszerzési teriletére torténé
lebontasarol, ennek megfelel6 egységes elvek érvényre juttatasardl a kozbeszerzésekben,

folytatja a kozbeszerzést végzok képzését, utmutatok készitését,

elldtja a Kdzbeszerzési Dontébizottsag eldtti eljdrdsban a minisztérium képviseletét,

tdmogatja a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasdgok és irdnyitasa alad tartozé
hattérintézmények beruhdzasainak sikeres megvaldsitdsdhoz sziikséges folyamatok koordindlaséban,
stratégiai 6sszehangolasaban, a kidolgozott beruhazasi programok megvaldsulasanak nyomon koévetésében
és a kapcsolodo kdzbeszerzési eljarasok felligyeletében.

3. AJOGI ES KOORDINACIOS UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT
SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1. Ugyfélszolgalati és Ugyviteli Féosztaly

3.1.1. Az Ugyfélszolgalati és Ugyviteli F6osztaly tigyfélszolgalati és tigyviteli feladatai kérében

1)

N O L bW
- = = =

10)
11)
12)
13)

14)

elldtja a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar, a Kodifikacids Féosztaly és a Perképviseleti
Féosztaly titkdrsaganak feladatait. Ennek keretében elldtja az 1. melléklet 77. §-dban meghatérozott
feladatokat,

elektronikus levelezés atjan tdjékoztatdst nyujt a minisztérium hataskorébe tartozé ellatasokrdl,
szolgaltatdsokrdl, intézkedésekrdl, az igénybe vehetd lehetéségekrdl, azok eljardsi rendjérél,

atveszi a személyesen leadott dllampolgédri megkereséseket, leveleket, sziikség esetén peticidkat,

koordindlja a panaszokat és kdzérdeki bejelentéseket,

szlikség esetén kozvetlen segitséget nyujt az dllampolgarok tigyeinek intézéséhez, illetve

ismerteti jogaik érvényre juttatasanak lehet6ségeit,

félévente, illetve szlikség szerint elemzd jelentést készit a miniszter és a felsé vezeték szadmara
az ugyfélforgalom alakulasardl, illetve a beérkezé irasbeli megkeresések szamarol,

elemzi a beérkez6 megkereséseket, a minisztérium jogalkotdsi tevékenysége szempontjabdl relevans
tényekrol, adatokrol kdzvetlenil tajékoztatja a Kodifikécids Féosztalyt,

koordindlja a szakmai szervezeti egységek sajat lgyfélszolgdlati tevékenységét, e feladatkdrében eljarva
adatszolgaltatast, illetve egyedi ligyekben tajékoztatast kérhet,

a lakossagtol érkezd jogalkotasi javaslatokat — a Kodifikaciés Féosztaly szakmai véleményével kiegészitve
eljuttatja a feladatkorrel rendelkez6 szervezeti egységhez,

az dllampolgarok téjékoztatdsa érdekében tajékoztaté kiadvényokat készit,

a lakossagot érinté kérdésekben kdzrem(ikddik a minisztérium honlapjanak szerkesztésében,

kozvetlen kapcsolatot tart fenn a tarsminisztériumok Ugyfélkapcsolati, illetve lakossagi tdjékoztatasi
feladatokat ellato szervezeti egységével,

megvalaszolja a mas szakmai szervezeti egység hataskorébe nem esd irasbeli megkereséseket.

3.2. Kodifikacios Foosztaly

3.2.1. A Kodifikacios Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

1)

részt vesz a minisztérium jogszabaly-el6készitési feladatkorébe tartozé jogszabalyok tervezetének
el6készitésében az erre vonatkozd munkamegosztds szerint,
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2)

EN R

10)
1)

véleményt nyilvédnit a szakmai szervezeti egységek altal elkészitett tervezetekrdl, elSterjesztésekrdl,
jelentésekrdl, érvényesiti a jogszabalyalkotdsra vonatkozd formai és alkotményossagi kovetelmények
teljestilését,

kozigazgatasi egyeztetésre el6késziti a jogszabdlytervezeteket, kormdanyel6Sterjesztés-tervezeteket,

az érintett szakmailag felelGs szervezeti egységekkel egyiitt értékeli a beérkezett véleményeket, Gigyintézéi,
osztalyvezetdi, illetve f6éosztalyvezetdi szinten egyeztet, illetve javaslatot tesz a felsGvezetdi szint(
egyeztetésre,

szlikség esetén megszervezi a jogszabalytervezet, kormény-elSterjesztés szbbeli egyeztetését,

az érintett szakmai szervezeti egységekkel egylitt részt vesz a jogszabdlytervezetek egyeztetésén,

alairasra el6késziti a jogszabalytervezeteket, kormany-elSterjesztéseket,

kijelolés alapjan - az érintett szakmai szervezeti egység kormdnytisztvisel6je mellett - részt vesz
az Orszaggydlés elé benyujtott torvényjavaslatok bizottsagi vitdjaban, tovabba az érintett szakmai szervezeti
egységekkel egyiitt ellatja a torvényjavaslatokhoz benyujtésra keriil6 médositoé javaslatokkal kapcsolatos jogi
feladatokat,

intézkedik az elfogadott miniszteri rendelet kihirdetése irdnt, ellenérzi a kihirdetett jogszabalyok helyességét,
el6késziti a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatat, kezdeményezi és el6késziti annak modositasat,
véleményezi a minisztérium egyéb belsd szabalyzatainak, illetve azok médositasanak tervezetét,

véleményezi az Eurdpai Birdsagnak a minisztériumhoz tartozd szakteriletekkel 6sszefliggd itéleteit,
jogeseteit, az érintett szakmai szervezeti egységekkel egylitt meghatarozza, ellatja az ebbdl fakado
jogalkotasi feladatokat.

3.2.2. A Kodifikacios Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1)
2)

kotelez6 jogi kontrollt gyakorol a szaktertiletet érinté miniszteri hatarozatok tervezetei esetén,

felkérésre véleményezi a szakmai szervezeti egységek feladatkoérébe tartozo, jogi szakértelmet is igényl6,
az 1) pont ald nem tartozd dontések tervezetét,

a szakmai féosztalyok bevondsaval elkésziti a valasztervezeteket az Alkotmanybirésagtél és az ligyészségtdl
érkezett megkeresésekre,

a szakmai féosztélyok felkérésére jogi szempontbdl véleményezi az alapveté jogok biztosanak irt
vélasztervezeteket.

3.2.3. A Kodifikécids Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1)

2)

megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium irdnyitdsa, illetve feligyelete ald tartozé koltségvetési
szervek, valamint gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok és kdzalapitvanyok szdmadra,

véleményezi a miniszter altal irdnyitott, felligyelt intézmények alapitdsaval, atalakitasaval, megsziintetésével
kapcsolatos okiratokat, tovabba - a kozépiranyitd szerv kdzrem(ikddésével iranyitott szervek kivételével -
azok szervezeti és mlikodési szabalyzatanak tervezeteit.

3.2.4. A Kodifikacios Féosztély egyéb feladatai korében

1)
2)

3)

ellétja a minisztériumi kdzlonyok szerkesztési feladatait,

kilon szabdlyzatban foglalt munkamegosztas szerint figyelemmel kiséri a minisztérium honlapjan és belsé
honlapjan kotelez6en megjelenitendé jogi jelleg( tartalmakat, és javaslatot tesz e tartalmak frissitésére,
el6késziti az unids jogszabalyok tekintetében a jogharmonizacids javaslatokat, azok elfogadasat kévetéen
folyamatosan nyomon koveti az atlltetést igényld eurdpai unids jogszabalyokkal kapcsolatos
jogharmonizacios kotelezettségek teljesitését, ideértve

a) a belsé szabalyozasi lépések hataridében torténd teljesitésének folyamatos monitorozasat,
b) a jogharmonizéciés javaslatok sziikség szerinti felllvizsgalatat,
) kapcsolattartdst az Igazsaglgyi Minisztérium és a Miniszterelndkség jogharmonizacids

monitoringot megvaldsitd szervezeti egységeivel,
a szakmai féosztalyok kozremUikodésével el6késziti a minisztériumi jogalkotasi munkaterv tervezetét.
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3.3. Perképviseleti Foosztaly

3.3.1. A Perképviseleti Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1

2)

megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium irdnyitasa, illetve felligyelete ald tartozd koltségvetési
szervek, valamint gazdasagi tarsasagok, alapitvanyok és kdzalapitvanyok szamdra,

a szakmai szervezeti egységek megkeresésére jogi véleményt ad az dltaluk el6készitett a minisztérium
szerz6désmintaitdl eltéré szerz6dések, egyéb megallapodasok tervezetére,

elvégzi minden olyan munkaltatdi intézkedés elézetes véleményezését, amellyel szemben a jogszabaly
jogorvoslati jogot biztosit,

elldtja — az érintett szakmai szervezeti egységek bevondsaval — a minisztériumnak a polgéri peres és birdsagi
polgari nemperes, valamint a kdzigazgatési peres, nemperes és egyéb kdzigazgatasi birdsagi, valamint egyéb
hat6sagi eljarasokban térténé jogi képviseletét,

elkésziti a minisztérium altal hasznalt szerz6désmintakat, sziikség esetén aktualizlasukat,

jogi szempontbdl felllvizsgalja és jogi megfelel6ségét tanusitja, a fejezeti koltségvetési keret terhére vagy
javara kotendé szerzédéstervezeteket, igy kilondsen a tamogatdsi szerz6déseket, tdmogatdi okiratokat,
lebonyolitoi, kezeldi és az elirdnyzatok dtcsoportositasara irdnyulé megallapodasokat,

jogi szempontbol feliilvizsgalja és jogi megfelel6ségét tanusitja a Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium
Igazgatasa terhére vagy javara kdtendd szerzé6dések tervezeteit,

jogi szempontbdl feliilvizsgélja és jogi megfelel6ségét tanusitja azon fejezetek kdzotti megallapodasoknak,
amelyek nem fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javara torténnek.

3.4. Koordinacios Féosztaly

3.4.1. A Koordinacids Féosztaly koordinacids feladatkdrében

1)

10)

nyilvantartja a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben, a Kormany Ulésein és
munkatervében, a minisztérium jogalkotdsi munkatervében és a miniszteri, kézigazgatasi allamtitkari
dontésekben eléirt hataridés feladatok végrehajtasat, miniszteri dontés hidanyadban - véleményeltérés esetén
a kozigazgatasi allamtitkar részére - javaslatot tesz a feladatokat végrehajtd szervezeti egységekre és
hataridékre, valamint figyelemmel kiséri a feladatok végrehajtasat,

szervezi a szakmai vezet6i értekezletet, melynek keretében javaslatot tesz a napirendre, az értekezlet
jévahagyott napirendjét a kapcsolodo llésanyagokkal egyiitt megkiildi a résztvevok részére,

a szakmai vezet6i értekezletre benyujtasra kerilé kormany-el6terjesztések, jelentések tervezetei, miniszteri
rendeletek tervezetei, valamint egyéb dontés-el6készité anyagok kapcsan irdsos szakmai éalldspontot alakit ki,
ennek soran vizsgélja az irdnyadé tartalmi és formai kovetelményeknek valé megfelelést, javaslatokat tesz
azok egységes érvényesitése érdekében,

a szakmai vezetdi értekezletrdl emlékeztet6t készit, intézkedik annak jévahagydsa irdnt, nyomon koveti
az értekezleten kiadott feladatok végrehajtasat,

koordinalja a mas tarcaktol érkezé tervezetek tarcan belili egyeztetését, amelynek keretében elkésziti
az egységes minisztériumi véleményt, intézkedik annak aldirasa irdnt és kikildi azt, az esetleges
egyeztetéseken képviseli a minisztériumi véleményt vagy gondoskodik a minisztériumi vélemény
képviseletének megszervezésérdl,

nyomon koveti a minisztérium altal el6készitett jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok
tervezeteit az el6készitéstdl a megjelentetésig,

kijelolés esetén részt vesz az Orszaggytilés elé benyujtott torvényjavaslatok bizottsagi vitajaban,
gondoskodik a kormanyiilés, kabinetllések és a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet napirendjén szerepl6
el6terjesztések, jelentések kapcsan felkészité feljegyzések elkészitésérdl, illetve beszerzésérdl, valamint
az elkészilt felkészitdk felsdvezetbk részére torténd eljuttatasarol,

figyelemmel kiséri a mas minisztériumtol érkezd egyiittes el6terjesztések miniszteri aldirdsra torténé
el6készitését,

az agazatkozi referatura rendszeren keresztill segiti az agazatok feladatvégzésének 0sszehangolasat, ennek

keretében
a) a kozigazgatasi allamtitkar megbizasabdl tajékoztatast, informaciot kérhet az agazatoktol,
b) rendszeresen beszamol a kdzigazgatési allamtitkdrnak az dgazatokban folyé feladatokrol, illetve

azok elérehaladasardl,
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11)

koordinalja a f6évarosi és megyei kormanyhivatalok - koézigazgatds-szervezésért felel6s miniszter altal
folytatott — ellen6rzése sordn a szakmai irdnyité miniszter kdzrem(kodése keretében elldtandd, tobb
agazatot érint6 feladatok végrehajtasat,

gondoskodik a Kbzponti Statisztikai Hivatal altal a kdzigazgatasi allamtitkari értekezleten atadott 6sszefoglalod
megkiildésérél a minisztérium vezetéi részére,

a kiilon szabdlyzatokban foglaltak szerint allast foglal a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek
teljesithetésége tekintetében, valamint el6késziti a kozérdek(i adatigénylésekre megkiildendé vélaszokat,
a nyilvdnossédgra hozatal szempontjabdl ellendrzi a minisztérium honlapjan kotelezéen kozzéteendd
kozérdekd adatkoroket,

el6késziti a kozérdek(i adatok kozzétételi szabalyzatat, valamint a személyes adatok védelmérél és
a kozérdekl adatok megismerésének rendjérél széldé szabalyzatot, kezdeményezi és el6késziti azok
modositasat.

4. A KOLTSEGVETESI, GAZDALKODASI ES SZEMELYUGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR ALTAL
IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1. A Koéltségvetési, Gazdalkodasi és Személyiigyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

4.1.1. A Koltségvetési, Gazdalkodasi és Személyligyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja
az 1. melléklet 77. §-dban meghatdrozott feladatokat.

4.2. Gazdalkodasi Féosztaly

4.2.1. A Gazdalkodasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében el6késziti és aktualizalja a gazdalkodassal kapcsolatos
szabdlyzatokat.

4.2.2. A Gazdalkodasi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1)

adatot és informacidt szolgaltat az ellenérzést végzé szervezetek — kiilonds tekintettel az ASZ-ra — részére,
illetve biztositja a gazdalkodasi dokumentumokba valé betekintés lehetdségét,

kdzremukodik a Perképviseleti FGosztallyal a feladatkorében sziikségessé valo szerzédések, megaéllapodéasok
el6készitésében,

kozremUkodik a folyamatba épitett vezetdi ellendrzési rendszer 6sszehangoldsdban, a szabdlytalansagok
kezelésének rendje és a kockazatkezelési rend kialakitasaban.

4.2.3. A Gazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1)

2)

0 N
—_ T = =

O

elldtja a Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium lgazgatdsa cim éves intézményi koltségvetés tervezését,
a hataskorébe tartozé eldirdnyzatok mddositasat,

pénzugyileg bonyolitja a Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium lgazgatdsa és az atcsoportositott fejezeti
kezelésu el6iranyzatok és egyéb (igy kiilondsen az Eurdpai Unid, UNESCO, egyéb nemzetkdzi projektek)
forrdsbdl szarmazo pénzeszkozok felhasznalasat,

elldtja a kotelezettségvillaldsok pénziigyi ellenjegyzését, nyilvantartdsat és a pénzigyi teljesitések
utalvanyozésat, ellenjegyzését, érvényesitését,

nyilvéntartja a kotelezettségvallaldsokat, szerz6déseket,

elldtja a pénzkezelési feladatokat (készpénzkezelés, valutakezelés, deviza-, forint- és kartyafedezeti kincstari
bankszamldk, cafetéria elemek kezelése és nyilvantartdsa),

biztositja az adatszolgéltatast a jogszabalyokban el6irt beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez,

teljesiti a jogszabalyi el6irdsok alapjan a likviditasi, pénzellatasi és egyéb adatszolgdltatasokat,

Uzemelteti a hazipénztarakat (forint és valuta),

elkésziti az addbevalldsokat (4ltalanos forgalmi add, rehabilitdciés hozzajérulds, cégautd ado, személyi
jovedelemado),

elldtja az értékesitéssel, szolgdltatassal kapcsolatos szamlazasi feladatokat, illetve kezdeményezi
a kovetelések behajtasat,

igényli és nyilvantartja a VIP-kartyakat és intézményi kartyakat,
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12)
13)
14)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

vezeti a széllit6i és vevdi analitikus nyilvantartasokat,

kapcsolatot tart a szakmai szervezeti egységekkel,

adatot és informdciot szolgaltat az ellendrzésre jogosult — kiilonds tekintettel a minisztérium belsé
ellenérzését ellatd szervezeti egységre és az ASZ-ra - szervezeteknek, illetve biztositjia az Igazgatas
gazdalkodéséra vonatkozd dokumentumokba valé betekintést,

vezeti és egyezteti a f6kdnyvi és analitikus nyilvantartasokat,

teljesiti a jogszabalyokban eldirt beszamolési kotelezettséget (éves beszamold),

teljesiti az id6kozi koltségvetési jelentéseket,

nyilvéntartja és leltarozza a minisztérium vagyonkezelésében lévé eszkdzoket,

vezeti a raktarral kapcsolatos analitikus nyilvantartasokat,

gondoskodik az éves beszamol¢ leltarral vald alatamasztasarol,

elldtja a lakéskolcson-allomany név szerinti analitikus és fékdnyvi nyilvantartasat,

teljesiti a vagyongazdalkodassal 6sszefliggd adatszolgaltatasi, statisztikai kotelezettségeket,

lebonyolitja a kezelésében 1évd eszkdzok hasznositasat, selejtezését,

elldtja a havi, negyedéves és éves zarlati teenddket,

teljesiti a rendszeres személyi juttatdsokhoz kapcsoldédd, jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi
kotelezettségeket,

szamfejti a nem rendszeres és kiilsé személyi juttatasokat, teljesiti azok GIRO-ban torténé atutalasat,
nyilvantartja a tavolléteket, teljesiti a rendszeres kifizetések atutalasat,

elvégzi a bérgazdalkodasi feladatokat, adatot szolgadltat az intézményi koltségvetés és beszdmold személyi
juttatdsok és létszamadatainak 6sszeéllitdsahoz,

végzi a kiilonb6z6 jogviszonyban foglalkoztatottakat (igy kilondsen az 6sztondijasokat) megilletd juttatasok
elszamolasat, teljesiti az ezzel 6sszefliggé adatszolgaltatasokat,

kozremUikodve a Kincstarral végzi a tarsadalombiztositasi, nyugdij- és egészségpénztari, adoval 6sszefliggd
bevallasok, adatszolgaltatasok teljesitését,

koordindlja a foglalkoztatottakat megillet6 cafetéria juttatasok valasztasat, gondoskodik a foglalkoztatottakat
megilletd cafetéria juttatasok havi feladasérél az illetményszamfejtd hely részére és annak kifizetésérdl,
gondoskodik a kifizetendd jutalmak szamfejtésérél, nyilvantartasardl,

folyamatosan kapcsolatot tart és egyeztet a Kincstar llletményszamfejtési Irodajaval,

kapcsolatot tart a KEF és a NISZ Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltaté Zrt. (NISZ) munkatdrsaival
a minisztérium és a KEF/NISZ kozotti szolgéltatasi megallapodas feltételeinek és folyamatainak betartasa
és betartatdsa érdekében,

biztositja az igénybe veheté szolgéltatasok nyujtdsahoz sziikséges informaciokat, engedélyezi az elltottak
igényeit és a KEF/NISZ felé tovébbitja azokat,

a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozd gazdasagi tarsasdgok vonatkozasaban ellatja a kozponti
kezelési elSiranyzat kezelésével, elbiranyzat-mddositdsaval, gazdalkodadsaval, valamint az adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasdgi tarsasdgok vonatkozdsdban végzi a kdzponti
kezelést elGirdnyzat, valamint a minisztérium mint tulajdonosi joggyakorld szervezet beszamolasi és
konyvvezetési feladatait,

nyilvantartja a minisztérium éltal megkotott megbizési szerz6déseket,

a szakterilettdl kapott adatok alapjan minisztériumi szinten Osszefogja a kilfoldi hivatalos utazasokra
vonatkozé adatbazis elkészitését és aktualizalasat,

az utazédsi terv alapjan elldtja a kulfoldi kikuldetésekkel kapcsolatos pénzigyi feladatokat, végzi
az elszamolasokat,

elldtja a minisztérium mint kedvezményezett Eurdpai unids és egyéb nemzetkozi projektjeivel kapcsolatos
pénzigyi megvalositasi, elkiilonitett szamviteli nyilvantartasi és elszamolasi, illetve a projektekkel
kapcsolatos adatszolgaltatési feladatokat,

részt vesz a minisztérium mint projektgazda projektjei koltségvetésének tervezésében, kilonds tekintettel
az 6nerd és a sziikséges hazai forrds vonatkozasaban, nyilvadntartja a kotelezettségvallalasokat, kifizetéseket,
megnyitja és kezeli az elkllonitett szdmlakat,

koordinalja a minisztérium éves nemzetkdzi utazasi tervének osszeallitasaval és fellilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat,
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43)

44)

kozremUkodik a miniszter, az allamtitkdrok, a helyettes allamtitkdrok és az irdnyitasuk ald tartozé szervezeti
egységek munkatérsai hivatalos utazdsainak szervezésében, valamint a felsészintl vezeték fogadasaval,
nemzetkdzi rendezvények hazai kivitelezésével kapcsolatos feladatok elldtasaval Osszefliggésben végzi
a pénzligyi elszamolasokat,

félévenként kimutatast készit a minisztérium fels6szintl vezetdinek kiutazasarol.

4.2.4. A Gazdalkodasi Féosztaly vezetbje a minisztérium tekintetében elldtja a killon jogszabdlyban meghatarozott
gazdasagi vezetdi feladatokat.

4.3. Koltségvetési Foosztaly

4.3.1. A Koltségvetési FSosztaly koordinacios feladatai korében véleményezi a koltségvetést érinté jogszabalyok
tervezeteit, kozremUkodik a fejezet altal kezdeményezett - feladatkorébe tartozo — jogszabalyok el6készitésében.

4.3.2. A Koltségvetési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1)
2)

13)
14)

16)
17)

20)

elldtja a fejezet éves koltségvetési tervjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

a koltségvetési torvényjavaslat el6készitése soran elkésziti az elemzé szamitasokat, elésegiti a mindenkori
koltségvetési és pénziigy-politikai irdnyelvek érvényesitését,

ellatja a fejezet éves zarszamadasi torvényjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

jogszabalyi el6irdsok alapjan, illetve hivatali kezdeményezéssel 6sszedllitja a fejezeti kezelésl elSirdnyzatok
felhaszndlasaval kapcsolatos szabdlyokat, elldtja a féosztaly tevékenységi korébe tartozé koltségvetési
vonatkozasu szabalyozasi feladatokat,

elldtja a kockazatkezelésrél, a szabalytalansdgok kezelésérdl és a gazdalkodasi tevékenységek ellendrzési
nyomvonalarol sz6l6 szabalyzatban a féosztaly tevékenységét érinté feladatokat,

részt vesz a fejezet gazdalkodasat érinté minisztériumkozi egyeztetéseken,

figyelemmel kiséri az intézmények tartozasalloményanak alakulasat,

gazdasagi-pénziigyi szempontbdl véleményezi a szakmai féosztélyok altal elkészitett, valamint a kilsé
szervek altal egyeztetésre megkuldott elSterjesztéseket és jogszabdlytervezeteket,

elldtja a fejezet gazdalkodasat érinté adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
elldtja a fejezeti kezelésl el6irdnyzatokkal torténé gazdélkodas keretében a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzési feladatait,

a belsé szabalyzatok altal meghatarozott — 6sszeférhetetlenséget kizaré — hatdskorok szerint utalvédnyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitéi jogkort gyakorol, a Kincstar altal a Kulturdlis és Innovacids Minisztérium fejezet
részére megnyitott szamlak esetében a Kincstarhoz bejelentett médon aldirasi jogosultsdggal rendelkezik,
feladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart kiilsé szervezetekkel, minisztériumi szervezeti egységekkel,
irdnyitott intézményekkel,

kidolgozza a fejezet szamviteli politikdjat, szamlarendjét, vizsgalja és figyelemmel kiséri a szabalyozas hatasat,
végzi a fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok éves koltségvetési maradvany elszamolasat, végzi a fejezeti szintl
Osszesitést és a jovahagydssal 6sszefliggd feladatokat,

mikodteti a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok pénziigyi informaciés rendszerét, a fejezeti nyilvantartd
programokat,

Osszeallitja a fejezeti kezelés( elGiranyzatokra vonatkozd, jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasokat,

végzi a fejezeti kezelésl elGiranyzatok terhére villalt kotelezettségek teljesitési (pénzigyi, elSiranyzat-
atadasi) feladatait,

elldtja a fejezeti kezelés(i el6iranyzatokkal kapcsolatos évkozi szamviteli pénzellatasi feladatokat, illetve
az erre vonatkozé pénziigyi-szakmai iranyitasi teendéket, kezeli és ellenérzi a szamviteli-gazdalkodasi
adatszolgaltatasokat, ennek keretében elkésziti és nyomon koveti a fejezeti kezelési elSirdnyzatok, bevételek
és kiadasok varhaté alakuldsa havi és negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettségeit és egyéb eseti
adatszolgaltatasi kotelezettségekkel 6sszefliggd feladatokat, végzi a fejezeti szintl Gsszesitést,

elldtja a fejezeti kezelési eldirdnyzatokkal kapcsolatos fékonyvi és analitikus konyvelést,

elkésziti a fejezeti kezelésli elGirdnyzatok elemi koltségvetését, az id6kdzi mérleg- és koltségvetési
jelentéseket, valamint az éves koltségvetési beszamolét,
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21)

22)

23)
24)
25)

26)
27)

28)
29)

30)

31)

32)

33)

34)

naprakész nyilvantartast vezet (a fejezeti nyilvantartd rendszer mukodtetésével) az érvényes
kotelezettségvallaldsokrdl és azok teljesitésérdl, meghatarozott idénként, illetve sziikség esetén egyeztetést
végez az eldirdnyzatot kezeld szakmai szervezeti egységekkel,

végzi a fejezeti kezelésli elSirdnyzatok keretnyitdsi-finanszirozasi feladatait, koordinalja a szakmai szervezeti
egységek el6iranyzat-finanszirozasi tervi adatszolgaltatasat, Osszedllitia az id6szaki adatszolgéltatasi
kotelezettségeket és tovabbitja a Kincstar felé,

kezeli a fejezeti kezelés(i el6iranyzat-felhasznalasi keretszamlakat és a fejezet egyéb kincstari szamlait,
feldolgozza a fejezeti szdmlakhoz kapcsoléddé banki bizonylatokat és végrehajtja a fékdnyvi kdnyvelést,

kezeli és karbantartja a torzsadattdri nyilvantartast, koordindlja a fejezeti cimrend vdéltozasaval,
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

nyilvantartja a fejezeti kezelésu eléiranyzatok éven tuli kotelezettségvallalasait,

a szakmai szervezeti egységek és az agazati koltségvetési osztalyok bevondsaval iranyitja a fejezethez tartozo
intézmények tervezé munkdjat,

nyilvéntartja a fejezethez tartozé intézmények elSirdnyzatait, el6iranyzat-médositasait,

értesiti az intézményeket a jovahagyott koltségvetési elSirdnyzataikrol a részletes, elemi koltségvetés
Osszeallitasa érdekében,

elldtja a kdzpontilag eldirt koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos felméréseket, ellenérzi az intézmények
adatszolgaltatasait, 0sszesiti azokat az el6irdsok szerint,

koordinaciés munkakapcsolatot tart az intézmények gazdasagi vezetbivel az eldirdnyzat-nyilvantartas,
a keretnyitds, a pénzelldtds végrehajtdsa, egyeztetése érdekében, sziikség esetén pénzigyi-szakmai
konzultaciokat szervez,

végzi a nem intézményi és kozépiranyitéi hataskorbe tartozo el6irdnyzat-mddositasi feladatok végrehajtasat
az intézményi szektorra vonatkozoan,

felligyeli az intézmények jovahagyott koltségvetésének szabalyszer(i végrehajtasat és végzi a minisztérium
fellgyeleti jogkorébdl adédo elbiranyzat-gazdalkodasi (elSirdnyzat-nyitasi, -modositasi, -atcsoportositasi)
feladatokat,

koordindlja az intézmények éves koltségvetési maradvany elszdmoltatdsat, valamint a maradvany
felhasznélashoz kapcsolddo eseti adatszolgaltatast.

4.4. Portfoliokezel6 Féosztaly

4.4.1. A Portfolidkezel Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1)
2)

el6késziti a gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak rendjérdl sz6l6 utasitést,
véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt |évé gazdasdgi térsasagok tekintetében
a Kormany részére késziilt el6terjesztéseket, tovabbd a miniszteri rendeletek tervezeteit.

4.4.2. A Portfdliokezel6 Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)
2)

3)

koordinalja a minisztérium portfélidkezelési politikdja megvalodsitasanak végrehajtasat,

koordindlja a gazdasadgi térsasagokkal torténé kapcsolattartast, szikség esetén pénzigyi-szakmai
konzultacidkat szervez,

megtervezi és kialakitja a minisztérium és a miniszter irdnyitési, feligyeleti hattérintézményi, valamint
az alapitoi, tulajdonosi joggyakorlas kérébe tartozé szervezetek kozotti kapcsolattartas és informécidaramlas
rendjét.

4.4.3. A Portfolidkezelé Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1)

a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt |évé gazdasdgi tarsasdgok tekintetében - a gazdasagi
tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak rendjérél szold utasitas szerint — el6késziti
a miniszter, illetve a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes dllamtitkdr dontéseit, illetve
javaslatait,

el6késziti a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi térsasdgokkal kapcsolatban
a minisztérium és a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zartkortien m(ikodé Részvénytarsasag kozott megkotott
szerz6désekkel kapcsolatos dontéseket, javaslatokat,

megkeresésre szakmai véleményt ad a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt lévé gazdasagi
tarsasagok szdmara,
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4)  elldtja a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasdgi tarsasagokat érinté adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

5) el6késziti a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd6 gazdasdgi tarsasdgok vezetdi
munkajogviszonyanak létesitésével, médositasaval és megszlinésével kapcsolatos szerzédéseket,

6) a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasdgi tdrsasdgok vonatkozasdban elemzéseket,
hatdsvizsgdlatokat készit a vezetdi dontések megalapozasa érdekében, sziikség esetén az érintett szervezeti
egységek bevonasaval,

7) elldtja a gazdasagi tarsasdgok tekintetében, a tulajdonosi joggyakorldsbdl fakadd ellenérzési feladatok
el6készitését, illetve lebonyolitasat,

8) ellatja a gazdasagi tarsasdgok altal ellatott feladatok tdmogatdsa elnevezésii fejezeti kezelésl elGiranyzat
tekintetében a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok részére miikodési célu és
egyéb szakmai tdmogatdi okiratok kidllitasaval, azok mddositasaval 6sszefliggd feladatokat, tovabba azok
felhasznélasanak ellendrzésébél fakado feladatokat,

9) koordindlja az egységes kontrolling adatszolgéltatasi rendszer mikodtetésével Osszefliggé feladatokat
a térca vonatkozédsaban, beleértve a koltségvetési szervek tulajdonosi joggyakorlasa alad tartozé gazdaségi
tarsasagokat is,

10)  a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban segiti a Gazdalkodasi
Féosztalyt a kozponti kezelésl el6irdnyzat kezelésével, el6irdnyzat-mddositaséval, gazdalkoddasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban, valamint e feladatok ellatasahoz biztositja a sziikséges adatszolgaltatast,

11)  a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé gazdasagi tarsasdgok vonatkozasaban segiti a Gazdalkodasi
Féosztalyt a kdzponti kezelésti elSirdnyzat, valamint a minisztérium mint tulajdonosi joggyakorlé szervezet
beszamolasi és konyvvezetési feladatai ellatasaban,

12) elldtja az alapité okiratok elkészitésével, moddositasaval kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabba
el6késziti az alapité okiratokat miniszteri jévahagydsra
a) a miniszter altal irdnyitott, felligyelt hattérintézmények tekintetében a feladatkor szerint illetékes

szakmai szervezeti egység altal — a hattérintézmény bevondasaval — 6sszedllitott tervezet alapjan,
b) a kozépiranyitd szerv kdzremiikodésével irdnyitott hattérintézmények esetében a kdzépiranyitd
szerv altal az illetékes szakmai szervezeti egység kdzremUikodésével Osszeallitott tervezet alapjan,

13)  miniszteri jévahagyast kovetéen kezdeményezi az alapitd okiratok, illetve moddositasaik torzskonyvi
nyilvantartasba vételét,

14) elldtja a miniszter altal iranyitott, feligyelt intézmények - ide nem értve a kozépiranyitd szerv
kozremkodésével iranyitott szerveket — szervezeti és miikddési szabalyzatdnak jovahagyasra el6készitésével,
egyeztetésével kapcsolatos feladatokat,

15)  a minisztérium alapitdi joggyakorlasa alatt 1évé alapitvanyok, kdzalapitvanyok tekintetében ellatja az alapito
okiratok elkészitésével, mddositasaval kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabba eldkésziti az alapito
okiratokat miniszteri jovédhagyasra a feladatkdr szerint illetékes szakmai szervezeti egység altal
- az alapitvany, kdzalapitvédny bevonasaval — 0sszeallitott tervezet alapjan.

4.5. Személyiigyi Foosztaly

4.5.1. A Személylgyi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében elékésziti a vonatkozo, hatalyos munkajogi el6irasok
és a humaneréforrasok fejlesztésével kapcsolatos jogszabalyi el6irasok minisztériumban torténdé végrehajtasa
érdekében sziikséges belsé szabalyzatokat.

4.5.2. A Személyligyi Féosztaly koordinacids feladatai korében
1) koordindlja a minisztérium személyligyi, humaner6forras-fejlesztési, valamint képzési politikdja
megvaldsitasanak végrehajtasat,
2)  gondoskodik a minisztériumi vezet&k személyzeti dontéseinek el6készitésérdl.

4.5.3. A Személyligyi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében
1) a minisztérium iranyitdsa, feligyelete ald tartozd koltségvetési szervek emberieréforras-gazdalkodasi
feladatainak elldtasahoz szakmai, médszertani segitséget nyuijt,
2) elldtja a fegyelmi Ugyekkel kapcsolatos feladatokat, tovabbitja a periratok el6készitéséhez sziikséges
dokumentumokat,
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1)
12)
13)
14)

15)
16)
17)
18)
19)

32)

33)
34)
35)
36)

elldtjia a munkajogi targyu egyedi megkeresésekkel kapcsolatos koordinacios és lgyintézési feladatokat,
megvdlaszolja a jogszabalyok alkalmazasaval kapcsolatos leveleket,

elldtja a minisztérium teljes dllomanyat érinté munkaligyi feladatokat,

elldtja a miniszter kinevezési jogkorébe tartozd kormdnytisztvisel6k, politikai tanacsaddk, politikai
fétanacsadok, koltségvetési szervek vezetdi, gazdasagi vezetdi, valamint ahol jogszabaly eldirja, a vezet6é
helyettesei, valamint az allamtitkarok és a helyettes allamtitkérok kinevezési és egyéb munkaltatdi jogkdrébe
tartozéd minisztériumi kormanytisztviselék, politikai tanacsadok, politikai fétanacsaddk alkalmazésaval,
foglalkoztatasaval kapcsolatos munkaligyi feladatokat,

gondoskodik a minisztérium miniszteri biztosainak, kormdnybiztosainak kinevezésével és megbizasuk
megsziintetésével 6sszefliggd koordindcios feladatok ellatdsarol, gondoskodik a miniszteri biztosi utasitasok
Hivatalos Ertesitében térténé megjelentetésérdl,

kidllitjia a munkaltatdi igazolasokat, el6késziti engedélyezésre a fizetés nélkili szabadsagokat,

végzi a munkalgyi tevékenység korébe tartozd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat, biztositja
a jogszer( adatkezelést,

kezeli a személyi anyagokat,

elkésziti az ASZ, a KEHI és az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsag (EUTAF) ellenérzésekhez
kapcsolodé adatszolgaltatasokat,

mUkddteti a Szolgéltatési és Ellatasi Alapadat Tar (SZEAT) rendszert,

kapcsolatot tart a Gazdalkoddasi Féosztéllyal, valamint a Kincstarral,

heti Iétszamtablakat készit, vezeti az lires allashelyekrdl sz6l6 kimutatasokat,

elldtia az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLIL toérvényben
a vagyonnyilatkozatok 6rzésével 6sszefliggésben meghatarozott muveleteket,

részt vesz a cafetéridval 0sszefliggé egyes elékészitd feladatokban,

felhatalmazas alapjan képviseli a munkaltatét az érdekegyeztetések soran,

részt vesz a szakszervezetekkel torténd egyeztetéseken,

koordindlja a felsévezetdk nyelvi képzésekben valé részvételét,

elldtja a foglalkoztatottakat érint6 szocialis Ugyeket, kegyeleti feladatokat, mikodteti a lakastdmogatasi és
szocidlis bizottsagot,

elldtja a lakaskolcsonok nyujtasaval kapcsolatos koordinacios feladatokat,

koordinalja a foglalkoztatottakkal kapcsolatos szocidlis és joléti feladatokat,

kozremUkodik a minisztérium esélyegyenldségi tervének el6készitésében és karbantartaséban,

elldtja az elektronikus személytigyi dokumentumok tigyintézésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja a foglalkoztatottak tekintetében a munkavédelemhez kapcsolodé feladatokat,

mikodteti a vezetdi és nem vezetéi allashelyekre vonatkozéan a minisztériumban a toborzas, kivalasztas
rendszerét, valamint lefolytatja a kilép6 (exit) interjukat a humaneréforras tekintetében fejlesztendd teriletek
feltarasa és fejlesztése érdekében, szilkség esetén kiilsé szakérté igénybevételével,

figyelemmel kiséri az Gres allashelyek alakulasat, felveszi a kapcsolatot az érintett szervezeti egységek
vezetbivel a meglresedé és lires allashelyek mielébbi betdltése érdekében,

végzi a teljesitményértékeléssel kapcsolatos humanpolitikai feladatokat,

tervezi és szervezi a kormanytisztvisel6k kdzigazgatasi és szakmai tovabbképzését, a vezetbképzést,

elkésziti a minisztérium kozéptavy, illetve éves képzési tervét,

szervezi, koordindlja a szakmai és — a felsévezet6k nyelvi képzése kivételével — a nyelvi képzésekben valo
részvételt,

koordindlja a tanulmdanyok folytatdsdval kapcsolatos feladatokat, el6késziti és nyilvantartja a tanulmanyi
szerz6déseket,

végzi a kozigazgatasi vizsgakkal 6sszefliggd tervezési és szervezési feladatokat, felhatalmazas alapjan ellatja
a minisztérium képviseletét a képzési feladatokkal 6sszefliggésben,

részt vesz az 6sztondijas programok minisztériumon belili koordinaciéjaban,

koordindlja a minisztériumba jelentkezé szakmai gyakorlatos hallgatékkal kapcsolatos teendéket,
Osszeférhetetlenség vizsgélata a foglalkoztatottak vonatkozésaban,

intézkedik a kormdényzati személyligyi igazgatdsra kijelolt szerv vezet6jének elézetes engedélye
beszerzésével kapcsolatban, amely a kbzponti hivatalok vezetéi dllashelyeinek betoltésére javasolt személyek
kinevezéséhez szlikséges,
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37)  koordindlja a miniszter kinevezési jogkorébe tartozd, a kozalkalmazottak jogdllasardl szold 1992. évi
XXXIII. torvény és a munka torvénykdnyvérdl szold 2012. évi |. torvény hatdlya ald tartozé koltségvetési
szervek vezetdinek és gazdasdgi vezetSinek palydztatasi eljarasdit — egylttmikodve az érintett
szakteriletekkel,

38) ellatja a koltségvetési szervek integritas tandcsadadi kijelolésével kapcsolatos feladatokat.

454. A Személylgyi F6osztdly egyéb feladatai korében felhatalmazas alapjan képviseli a tarcat,
munkabizottsdgokban vesz részt.

4.6.Vagyongazdalkodasi F6osztaly

4.6.1. A Vagyongazdalkodasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében elékésziti a feladatkdrébe utalt tevékenységek
végzésére vonatkozo szabalyzatokat, tovabba ellenérzi az abban szerepl6 eldirdsok betartasat.

4.6.2. A Vagyongazdélkodasi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1) a minisztérium vagyonkezelésében all6 ingatlanokkal kapcsolatosan ellatja a vagyonkezel6t jogszabdly vagy
szerz6dés alapjan terhel6 feladatokat,

2) kialakitja és feldolgozza a fejezeti vagyonkataszter adatbazisat,

3) a Kozponti Allami Beruhdzas Ellenérzési Rendszerrel kapcsolatban elldtia a minisztérium
hattérintézményeivel mint adatszolgaltatisra kotelezettekkel kapcsolatos koordinaciods, kapcsolattartési és
ellenérzési feladatokat,

4)  a minisztérium vagyonkezelésében all6 ingatlanvagyonnal kapcsolatos feladatai elldtdsa sordn keletkezd
valamennyi dokumentumot - kildndsen a helyszini szemlérdl készilt jegyzékonyvet, birtokbavételi
adatlapot, aldirt lezart szerz6déseket — 8 munkanapon beliil atadja a Gazdalkoddsi Féosztaly részére,

5) ellatja a miniszter altal iranyitott, fellgyelt koltségvetési szervek miikodésének vagyongazdalkodasi,
vagyonjogi szempontok alapjan torténé ellen6rzését,

6) kiadmanyozasra el6késziti a koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyi helyettes allamtitkdr részére
a miniszter altal irdnyitott, felligyelt koltségvetési szervek vonatkozasdban az éallami vagyonra vonatkozé
jogszabalyok altal el&irt egyetértéseket és dontéseket,

7)  megkeresésre szakmai véleményt ad a minisztérium irdnyitasa alatt 1évé kozponti koltségvetési szervek
szamara.

5. APARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
5.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet
5.1.1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet az 1. melléklet 78. §-aban meghatarozott feladatokon tdl

1) kozremUkodik az Orszaggy(lés képvisel6csoportjaival (a képviseldcsoportok kabinetjeivel) torténd
kapcsolattartas megszervezésében,

2)  el6segiti a parlamenti allamtitkar parlamenti, érdekegyeztetési, dontés-el6készité tevékenységét,
3)  kezeli a parlamenti dllamtitkdrhoz érkezett megkereséseket,

4)  el6seqiti a parlamenti allamtitkar sajto- és kommunikacids feladatainak az ellatasat,

5)  kozrem(kodik a parlamenti dllamtitkar eseti jellegl feladatainak az ellataséban.

5.1.2. A Parlamenti Allamtitkari Kabineten miik6dé Parlamenti és Online Kommunikacioért Felelés Osztély ellatja
a parlamenti allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek mukodésével 6sszefiiggé kommunikacios
feladatokat. E feladatkorében eljarva
1) részt vesz az dllamtitkar kommunikacios felkészitéséhez kapcsolddod szakmai hattéranyagok el6készitésében,
2)  koveti a kormanyzati és az orszaggyulési dontéshozatalt, és koordindlja az abbdl adédé kommunikéciés
feladatokat,
3)  kozremUkodik a napirenden kivili felszolaldsokra adott allamtitkari valaszok, interpellaciok és azonnali
kérdések elkészitésében,
4)  kapcsolatot tart a Parlamenti Sajtéirodaval,
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1)
12)
13)

kapcsolatot tart a minisztérium szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, eredménykommunikéciés
adatokat, hattéranyagokat kérhet t6lik,

kommunikacids kérdésekben sziikség szerint egylttmilkodik a kormdanyzati kommunikacios feladatokat
ellato szervezeti egységgel,

elldtja az dllamtitkdr honlapjanak, kozdsségi oldalainak szerkesztésével, mikodtetésével és fenntartasaval
kapcsolatos feladatokat,

biztositja az dllamtitkari események audiovizudlis rogzitését és megjelentetését, az egyes kiemelt allamtitkari
események online kozvetitését,

elldtja az online tajékoztatd és interaktiv fellletek kozzétételébdl fakadé feladatokat,

gondoskodik az allamtitkadri kozszereplések és rendezvények megszervezésérél, az allamtitkér
sajtotdjékoztatdinak, sajtomegjelenéseinek a megszervezésérol,

kapcsolatot tart a sajté munkatérsaival,

folyamatosan egyeztet az egyes sajtdémegjelenésekkel kapcsolatban a Sajtéosztallyal,

biztositja az allamtitkdr munkdjahoz kapcsolédd adminisztrativ és koordinacids feladatok el6készitését és
folyamatos ellatasat,

kozremUkodik a kommunikacioval kapcsolatos, a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott egyéb
feladatokban.

5.1.3. A Parlamenti Allamtitkari Kabineten m(ikodé Parlamenti Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 77. §-aban
meghatarozott feladatokat.

5.2. Parlamenti Foosztaly

5.2.1. A Parlamenti Féosztaly feladatai korében

1)

2)

tdmogatja a miniszter és az allamtitkarok orszaggy(lési munkajat, felel az orszaggy(lési munka
el6készitéséért,

elldtia a minisztérium feladatkorébe tartozé torvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok, beszamolok,
tajékoztatok benyujtasaval, targyaldsaval kapcsolatos szervezési és operativ feladatokat,

az Orszaggylléshez benyujtott el6terjesztésekkel kapcsolatban

a) a szakterulettel egyuttmukodve el6késziti a parlamenti expozé szovegét,
b) koordinalja a szakf6osztalyoktol érkezé modositd javaslat igényeket,
d) koordindlja a Kormany nevében a toérvényjavaslat egységes javaslattervezetének, elSterjesztdi

tdjékoztatdjanak, zardszavazast el6készité modositd javaslatanak, az elfogadott torvény kihirdetésre
kertls, egységes szerkezetli szovegjavaslaténak az egyes hazszabadlyi rendelkezésekrél szo6ld
10/2014. (Il. 24.) OGY hatarozatban foglalt hataridére torténé elkészitését, cimzettekhez torténd
eljuttatdsat, valamint a megszavazott torvényszoveg Magyar Kozlonynek valé megkiildését,
gondoskodik a plendris UGlések minisztériumot érinté napirendi anyagainak elkészittetésérdl, a szakérték
részvételének biztositasardl,
tajékoztatja a minisztert, az dllamtitkarokat, valamint az érintett vezetdket az Orszaggy(lés plendris Gilésének
napirendjérél, az ott elhangzottakrél, a minisztérium feladatkorét érinté képvisel6i hozzaszolasokrél és
inditvanyokrdl, a miniszteri vagy allamtitkéri intézkedést igénylé felszélalasokrdl,
felel az Orszaggy(ilés és a minisztérium kozotti informacios 6sszekottetésért, az Orszaggydlés dllandd, eseti és
vizsgélobizottségaival, albizottsdgaival, az orszaggydlési képviselécsoportokkal és a képvisel6kkel torténd
kapcsolattartdsért, a bizottsagi Uléseken valo6 szakértdi képviselet szervezéséért,
felel az Orszaggydtilés hivatali szerveivel, a kormanyzati koordinaciot ellaté szerveivel, valamint az egyes
minisztériumok parlamenti szervezeti egységeivel valé kapcsolattartasért,
gondoskodik a napirenden kivli felszélalasok, az interpellaciok, kérdések, azonnali kérdések, irasbeli valaszt
igénylé kérdések valaszainak elkészittetésérél, a valaszadashoz sziikséges informacidk beszerzésérdl,
a szakmai és kozéleti szempontoknak megfelelé valasztervezetek elkészitésérdl, valamint ezekhez
kapcsoléddan a miniszter, illetve az dllamtitkarok felkészitésérdl,
gondoskodik a miniszter, illetve az dllamtitkérok részvételérdl az Orszaggy(ilés plenaris és bizottsagi tilésein,
gondoskodik az Orszaggytilés plendris Ulésein, illetve a bizottsdgi Uléseken rendszeresen részt vevd
minisztériumi munkatdrsak allando és eseti orszaggytilési belépojérdl,
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11)

14)

15)
16)

intézkedik az Orszaggyduilés allandd, al- és ideiglenes bizottsdgai Ulésein a minisztérium képviseletét elldtd
személyek részvétele érdekében,

tajékoztatast ad az Orszaggy(ilés plendris lilésein, az dllandé, al- és ideiglenes bizottsagok iilésein elhangzott,
minisztériumot érint6 témakrol,

igény szerint tajékoztatdst ad a Hazszabalyrol és az Ugyrendi javaslatokrol, valamint az Orszaggydlés
mUkddésével kapcsolatos egyéb kérdésekrol,

az orszaggyd(lési Ulésszakok ideje alatt hetente tajékoztatdst készit a miniszter, a parlamenti allamtitkar és
a kozigazgatdsi allamtitkdr részére az Orszaggylléshez benyujtdsra varo, az Orszaggylléshez ujonnan
benydujtott, valamint az orszaggydlési targyalas alatt allé6 — a minisztériumot érint6é — torvényjavaslatokrol,
orszaggyulési hatdrozati javaslatokrél és azok targyaldsi menetrendjérdl,

az egyes Ulésszakokat kovet6en tajékoztatast ad az Gilésszak alatt kifejtett minisztériumi tevékenységrol,
gondoskodik a bizottsagok tagjai, tovabba a képviselécsoportok tarca feladatkorét érinté tajékoztatasanak
megszervezésérol,

az allamtitkari titkarsdgoktdl parlamenti tigyekben sziikség szerint tajékoztatast kérhet,

vezetéje vagy az éltala megbizott munkatars részt vehet a vezetdi (miniszteri, allamtitkari, helyettes
allamtitkari) értekezleteken,

kezeli az orszaggy(ilési képvisel6i megkereséseket.

5.3. Partnerségi és Elemzési F6osztaly

5.3.1. A Partnerségi és Elemzési FSosztély feladatai kdrében

1)

2)

tdmogatja az allamtitkart f6 szakmai, politikai elveinek és stratégiainak meghatarozasaban, illetve sziikség

szerint részt vesz a dontési alternativak kidolgozasaban,

felelés az allamtitkar, illetve felkérés esetén a miniszter részére kiilonbozé szakpolitikai terlleteken

hattértanulmanyok és elemzések elkészitéséért, tovabba a tarsadalmi innovaciéra irdnyuld

kezdeményezéseket tehet,

kapcsolatot tart az allamtitkar feladatkorét érinté szakmai, tudomanyos, Snkormanyzati, gazdasagi,

civil szervezetekkel, kidolgozza az egyiittm(ikddés, kapcsolattartas keretrendszerét,

figyelemmel kiséri a kormanyzati és nem kormanyzati kutatdintézetekkel egylittmiikodésben folytatott

stratégiai és tarsadalompolitikai kutatési tevékenységet,

a Parlamenti Féosztaly kimutatasa alapjan figyelemmel kiséri a minisztérium feladatkorét érint6é képvisel6i

inditvanyokat, gondoskodik az azokkal kapcsolatos szakérti vélemények, kotelezé nyilatkozatok

elkészittetésérdl,

kozremUkodik a képvisel6k megkereséseire adandd vélaszok tervezeteinek elkészitésével kapcsolatos

feladatokban,

kozrem(ikodik az Orszaggydlés allandd, al- és ideiglenes bizottsagai szakmai munkajanak tdamogatasaval

0sszefligg6 tarcaszintti feladatokban,

beszédelemekkel, hattéranyagokkal, felkészitékkel, statisztikai, nemzetkdzi és egyéb adatokkal segiti

a parlamenti dllamtitkdr kommunikéciés munkajat,

elézetesen véleményezi a kozigazgatdsi egyeztetésre és kormdnyzati dontéshozatali férumokra kerild

kilonb6zé kormanyzati anyagokat (el6terjesztések, jelentések),

funkciondlis feladatai korében javaslatot tesz a parlamenti allamtitkar fejezeti kezelés(i el6iranyzatainak

felhasznalasi irdnyaira, gondoskodik a féosztaly feladatkorébe tartozd eliranyzatok szerz6désekkel torténd

lekotésérdl, és ellendrzi azok szakmai felhaszndlasat,

feladatkore ellatdsdhoz kapcsoléddan tajékoztatast és informaciot kérhet az érintett szervezeti egységektdl,

tarsminisztériumoktdl, hattérintézményektdl,

vezetbje vagy képvisel6je utjan — allandé meghivottként — részt vesz a kdzigazgatasi allamtitkari vezetdi

értekezleten, illetve a kormanyzati dontéshozatali férumokhoz kapcsolddé egyeztetéseken,

biztositja az Eurdpai Unidnak a minisztérium felel6sségi teriiletéhez tartozd programjaiban a magyar

részvételt, valamint koordindlja a hazai megvaldsitast szolgaloé feladatok ellatasat, ezen feladat keretében

a) elldtja az Erasmus+ program kovetkezé programciklusdnak (2021-2027) hazai végrehajtasa
tekintetében a nemzeti hatésdgi feladatokat ellaté tarcaval, valamint a program hazai
megvaldsitasaért felel6s Tempus Kdzalapitvannyal (Nemzeti Iroda), ellatja a minisztérium feladat- és
hataskorébe tartozd szakmai feladatokat, és részt vesz a programbizottsagban,
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b) elldtia a Kreativ Eurépa program (2021-2027) programciklus Kultdra alprogramja hazai
végrehajtdsanak szakmai felligyeletét és koordindlja a programmal kapcsolatos minisztériumi
feladatokat, valamint képviseli Magyarorszagot a kapcsolédd programbizottsagban, és szorosan
egyuttmlkodik a program hazai megvaldsitasdért felelés Kreativ Eurépa Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasdggal (Kreativ Eurdpa Iroda) és a Nemzeti Filmintézet Kézhaszni Nonprofit
ZartkorlGen MUikod6 Részvénytarsasaggal,

Q) ellatja az Eurdpai Szolidaritasi Testililet (2021-2027), valamint az Eurdpai Szocidlis Alap Plusz (ESZA+)
foglalkoztatasi és tarsadalmi innovaciés aga (EaSl) tekintetében a tdrcaszintl koordinacids és
szakmai feladatokat, képviseli Magyarorszagot a programbizottsagban és a programhoz kapcsolédé
egyéb hivatalos eseményeken, tovdbbd szakmailag irdnyitja az EaSl nemzeti kontaktpont és
a kompetenciakdzpont munkajat,

d) figyelemmel kiséri a Horizon Europe (2021-2027) program el6rehaladasat, szorosan egytttmiikodik
a program hazai megvalositasaért felel6s NKFIH-val,

14)  elldtja a minisztérium Orszadgos Statisztikai Adatfelvételi Program (a tovabbiakban: OSAP) adatgyUjtéseinek és
adatatvételeinek koordinacids feladatait, egylttmikddve a Koordinacios Féosztéllyal,

15)  elvégzi a minisztérium OSAP adatgyUjtéseinek és adatatvételeinek éves fellilvizsgalata soran jelentkezd
koordinacios feladatokat, valamint kézrem(ikddik a minisztérium — kotelezé — OSAP adatszolgéltatasainak
teljesitésében.

6. AZ INNOVACIOERT ES FELSOOKTATASERT FELELOS ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT
SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1. Innovaciéért, Fels6oktatasért, Szakképzésért és Vallalkozasfejlesztésért Felel6s
Allamtitkari Kabinet

6.1.1. Az Innovéaciéért, Felséoktatasért, Szakképzésért és Vallalkozasfejlesztésért Felelds Allamtitkari Kabinet segiti
az innovacidért és felsGoktatasért felelds allamtitkdr jogszabalyban és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkodzben
meghatarozott tevékenységének az ellatasat, tovabba ellatja az 1. melléklet 78. §-dban meghatérozott feladatokat.

6.1.2. Az Innovécidért, Felséoktatasért, Szakképzésért és Vallalkozasfejlesztésért Felelés Allamtitkari Kabineten
miikédd Innovacioért, Felséoktatasért, Szakképzésért és Vallalkozasfejlesztésért Felelds Allamtitkari Titkarsag segiti
az innovacidért és felsGoktatasért felelés allamtitkdr jogszabalyban és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkodzben
meghatarozott tevékenységének az ellatasat, tovabba elldtja az 1. melléklet 77. §-dban meghatarozott feladatokat.

6.2. A Felsboktatasért Felelés Helyettes Allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
6.2.1. Felsboktatasért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

6.2.1.1. A Felséoktatasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 77. §-aban meghatarozott altalanos
feladatain tul, egyéb feladatai korében

1)  ellatja a Fels6oktatéasi Erdekegyeztetd Tanacs titkarsaganak miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

2)  mukodteti a Nemzeti Bologna Bizottsagot, koordinalja a bolognai folyamatban valé magyar részvétellel
kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

3) kapcsolatot tart a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsdggal, az Orszadgos Doktori Tanaccsal, a Dualis
Képzési Tanaccsal, a Fels6oktatasi Tervezési Testiilettel, Hallgatéi Onkormanyzatok Orszagos Konferenciajaval,
Doktoranduszok Orszagos Szévetségével, valamint az Oktatasi Hivatallal,

4)  ellatja a Magyar Képesitési Keretrendszerrel kapcsolatos, felsdoktatast érinté feladatokat,

5)  el6késziti a minisztérium intézményi munkatervére vonatkozd, a felséoktatasi agazatot érintd javaslatokat,
valamint — az elébbiek alapjén - a fels6oktatdsi dgazat egyeztetett féléves munkatervét, figyelemmel kiséri
a munkatervben foglalt, a jogszabdlyok szerinti, a minisztérium vezetdi értekezletein meghatérozott,
valamint az innovacidért és felséoktatasért felel6s allamtitkar altal egyedileg meghatarozott feladatok
végrehajtasat,
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6)

10)
11)

koordindlja a felsGoktatasi szakterlletre érkez6 elGterjesztések, jogszabdlytervezetek véleményezését, és
az érintett szervezeti egységektdl hatdridében beérkezett vélemények alapjan elkésziti és tovabbitja
az egységes felséoktatdsi dgazati allaspontot tartalmazé valasztervezetet,

elldtia a Kormany lgyrendjében nevesitett, a kormdnyzati dontéshozatalt el6készité testiiletek
értekezleteinek, valamint a kormanyilések napirendjeivel kapcsolatos vezet6i felkészitésb6l adddo
feladatokat a felsGoktatdsért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek
kompetenciajaba tartozé tigyekben,

kozremUkodik a fels6oktatdsért felelds helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek altal
el6készitett jogszabdlytervezetek, kormany-eléterjesztések koncepcidjanak, tervezetének egyeztetésében,

a Digitdlis Jolét Programban és a Magyarorszdg Digitdlis Oktatasi Stratégidjdban meghatéarozott,
a fels6oktatasi szakteriletet érinté részfeladatok megvaldsitasaban, kozremikodik a felsGoktatasi feladatok
elldtasanak koordinacidjaban,

részt vesz a felsGoktatast népszer(sit6 tevékenységek szervezésében,

figyelemmel kiséri és koordindlja a kormanyhatarozatban kiadott feladatok végrehajtasat.

6.2.2. Felsooktatasi Képzési Foosztaly

6.2.2.1. A FelsGoktatasi Képzési Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)

ellatja a felvételi eljarassal kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen

a) felelés a fels6oktatdsi intézmények felvételi eljardsdval kapcsolatos minisztériumi, feladatok
elldtasdért, az allami 6sztondijas képzésekre felvehet6é hallgatdi létszam gazdasagi, tarsadalmi
igényeknek megfelel6 meghatarozasaért,

b) el6késziti a kiilhoni székhelyen kiviili képzési helyek felséoktatasi felvételi meghirdetéseit,

Q) elokésziti a felsGoktatasi felvételi eljarassal kapcsolatos miniszteri dontéseket,

d) el6késziti a felsGoktatas és a szakképzés kozotti felsGoktatasi felvételi eljarassal kapcsolatos
egyuttmdkodést,

e) a kozfeladat-finanszirozasi szerz6désekben vallalt kotelezettségek teljesitése és a felvételi eljaras

dsszhangjanak megteremtése érdekében egyiittmiikddik a FelsGoktatasi Agazatiranyitasi és
Finanszirozasi Féosztéllyal,
ellatja a képzéssel, dudlis képzéssel, doktori képzéssel kapcsolatos feladatokat, igy kiilénosen

a) felel a képzésfejlesztési stratégia kialakitasaért, folyamatos felulvizsgalataért,

b) el6késziti a képzések létesitési eljarasdval kapcsolatos miniszteri dontéseket, kozremikodik
a szaklétesitési és szakinditasi eljaras folyamatos fellilvizsgélatdban, rugalmasabba tételében,

c) részt vesz a Magyar Képesitési Keretrendszerrel kapcsolatos felséoktatasi feladatok el6készitésében,
végrehajtasaban,

d) iranyitja a dudlis és kooperativ felséoktatas-fejlesztéssel, -tervezéssel és modszertannal kapcsolatos
tevékenységeket,

e) kapcsolatot tart a dudlis képzésben részt vevé felekkel, részt vesz a fels6foku dudlis képzést

népszer(sitd szakmai feladatokban, kozremukodik a dualis képzéssel kapcsolatos dontések
meghozataldban,

f) modszertani fejlesztéseket, mintaprojekteket kezdeményez és felliigyel a dudlis szakképzés
fejlesztése érdekében, figyelemmel kiséri és segiti a projektek elérehaladasat, muikodési
tapasztalatokrél elemzést készit,

9) gondoskodik — az Innovacidért Felelés Helyettes Allamtitkéri Titkarsaggal egyiittmikédésben -
a Dudlis Képzési Tandcs titkarsagi feladatainak végrehajtasarol, és ellatja a Tandcs mlkodésével,
Uléseivel 6sszefliggd szakmai feladatokat,

h) végzi a felséoktatasi tudomanyos képzéssel (doktori képzés) kapcsolatos dontések elkészitését,

i) egyuttmlkodik a Magyar Fels6oktatdsi Akkreditacids Bizottsdggal, az Orszagos Doktori Tanaccsal,
a Fels6oktatasi Tervezési Testllettel, Doktoranduszok Orszégos Szovetségével, valamint az Oktatasi
Hivatallal,

j) kdzrem(ikddik a Felséoktatasi Agazatirdnyitasi és Finanszirozasi FSosztéllyal egyiittm(kddésben

a miniszter altal az éves allami 6sztondijas doktori keretszdm intézmények kozotti megoszlasanak
megallapitasédban,
k) ellatja az Orszagos Doktori Tanacs Gigyrendjének jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat,
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7)

) kozremUikodik a Kooperativ Doktori Program mUkodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,
kapcsolatot tart az innovacidért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti
egységekkel,

m) kozremikodik a felsGoktatdsi intézmények tudomanyos teljesitményének nyomon koévetésében,
értékelésében és koordinalja a féosztalyok ezzel kapcsolatos feladatait,

n) kidolgozza a nemzetiségi képzés erdsitésére vonatkozo javaslatokat,

ellatja a kilhoni képzéssel kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen

a) kozrem(kodik a  kilhoni  fels6oktatdsi  stratégia  kidolgozasdban,  megvalésitasanak
koordinacidjaban, valamint ellatja a kiilhoni fels6oktatassal 6sszefliggd egyéb feladatokat,

b) javaslatot tesz a kiilhoni fels6oktatasi feladatokkal 6sszefliggd jogszabalyok médositasara, valamint

a Felséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztallyal egyiittm(kddve javaslatot tesz
a magyarorszagi felséoktatasi intézmények kilhoni felsGoktatasi tevékenységének tamogatasara,

4 kapcsolatot tart a kulhoni felsGoktatasi intézményekkel, kozrem(ikodik a kilhoni felsGoktatasi
intézmények partneri kapcsolatainak kialakitadsaban a kiilhoni és magyar gazdasagi szereplékkel,
d) kapcsolatot tart a kilhoni fels6oktatds-fejlesztésre tekintettel folytatott székhelyen kiviili

képzésekkel rendelkezé magyarorszagi felsGoktatasi intézményekkel, és Osztonzi a kilhoni és
a magyarorszagi felséoktatasi intézmények a kiilhoni felséoktatas-fejlesztése érdekében torténd
egylttmikodését,
részt vesz a felsGoktatasi 4gazat fejlesztési iranyainak kidolgozasaban,
részt vesz a felsGoktatasért felel6s helyettes allamtitkér iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek altal
el6készitett jogszabalytervezetek, kormany-el6terjesztések koncepcidjanak, tervezetének az allamtitkér
irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek kozotti egyeztetésében, feladatkorébe tartozoé tigyekben kormany-
el6terjesztés tervezetet készit,
kdzremiikodik az intézményfejlesztési tervek féosztalyt érinté tematikus tartalmanak vizsgalatdban, kilénos
tekintettel az intézményfejlesztési tervekben foglalt képzési tervekre,
kapcsolatot tart a fels6oktatasi intézményekkel és fenntartoikkal a féosztaly feladatkorébe tartozd tigyekben.

6.2.2.2. A FelsGoktatasi Képzési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1)

végzi a képzéssel, a felsGoktatdsi intézmények fenntartdsdban mikodd koznevelési és szakképzd
intézményekkel, a kulhoni képzéssel és hallgatdi Ugyekkel kapcsolatos funkciondlis feladatokat,
igy kiilénosen

a) el6késziti a képzések étesitési eljarasaval kapcsolatos miniszteri dontéseket,

b) részt veszt a kilhoni felsoktatasi palydzatok el6készitésében, egyuttmlkodik a Tempus
Kozalapitvannyal a kiilhoni felséoktatasi stratégia és palyazatok kapcsan,

d) a Felséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztallyal egyiittm(kddve javaslatot tesz
a magyarorszagi felséoktatasi intézmények kilhoni felsGoktatasi tevékenységének tamogatasara,

d) ellenérzi a kiilhoni fels6oktatasi tamogatasok szakmai felhasznalasat,

e) részt vesz a Klebelsberg Képzési Oszténdijjal kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban,

f) ellatja a fels6oktatdsban, az oklevelek, végzettségek és szakképzettségek elismerésével kapcsolatos
igazgatasi feladatokat,

g) szakmai véleményt ad a hallgatéi jogok és kotelezettségek teljesitésével Osszefliggd

megkeresésekkel kapcsolatban,
részt vesz a felsGoktatasért felel6s helyettes &llamtitkarhoz tartozd fejezeti kezelésl elGirdanyzatok
felhaszndlasi irdnyainak meghatarozaséban,
kozremUkodik a feladatait érint6 felsdoktatasi stratégiai és fejlesztési programok kialakitasdban,
megvaldsitasaban és nyomon kdvetésében, valamint részt vesz a felséoktatas digitalizaciéjahoz kapcsolodd
szakmai feladatok elldtasaban.

6.2.3. Fels6oktatasi Stratégiai és Intézményfejlesztési Féosztaly

6.2.3.1. A Fels6oktatdsi Stratégiai és Intézményfejlesztési F6osztaly koordinacios feladatai kdrében

1)

kozremUikodik az Elektronikus Informéciészolgaltatas (EISZ) Nemzeti Program megvaldsitasaval, valamint
a digitdlis fels6oktatdsi tananyagok és egyéb tudomanyos tartalmak elérhetévé tételével kapcsolatos
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minisztériumi szakmai feladatok ellatasaban, a képzések digitalis transzformacidjanak elésegitésében,
a képzési tartalom tekintetében a FelsGoktatasi Képzési Féosztallyal egyuttmUikddve,
elldtja az 6sztondijrendszerrel kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen

a) kidolgozza és 6sszehangolja a fels6oktatasban résztvevé hallgatok szamara biztosithaté juttatasok
rendszerét, kozremUkodik azok rendszeres fellilvizsgélataban,

b) elldtja a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijrendszerrel kapcsolatos szakteriileti
feladatokat,

c) részt vesz az ,Oszténdijprogram Keresztény Fiataloknak” elnevezés(i 6szténdijprogrammal
kapcsolatos, jogszabédlyban meghatarozott feladatok ellatasaban,

d) el6késziti a Tordcsik Mari-0sztondijjal, a Vasary Tamas-6sztondijjal, a Dézsa Imre-6sztondijjal

kapcsolatos pélyazati dontéseket,

e) egylttmdkodik a Stipendium Hungaricum és a Stipendium Peregrinum &6sztondijprogramok
kapcséan az illetékes szakteriletekkel,

elldtja a hallgatoéi hitelrendszerrel kapcsolatos feladatokat, igy kiiléndsen

a) kozremkodik a hallgatéi és képzési hitelrendszer mikodtetésében,

b) felligyeli a hallgatoi és képzési hitelrendszer miikodtetését,

elldtja a tehetséggondozassal kapcsolatos feladatokat, igy kiiléndsen

a) ellatja a felsGoktatasi agazat tehetséggondozasi feladatainak koordinacidjat,

b) javaslatot tesz a felsGoktatdsi intézmény keretében mikods szakkollégiumokra vonatkozd

jogszabalyok médositéséra, a szakkollégiumi rendszer fejlesztésére,

d) részt vesz a nemzeti fels6oktatasi kivalosag és tehetséggondozés rendszerével kapcsolatos dgazati
feladatok elvégzésében, koordindlja a kapcsolédd Osztondijprogramokat, javaslatot tesz azok
szabalyozasara,

d) javaslatot tesz a fels6oktatasi intézmények és a gimnaziumok, valamint szakképzd intézmények
egyuttmikodési lehetéségeire, valamint partner- és mentorprogramok kialakitasara,
e) figyelemmel kiséri a fels6oktatdsi intézményekben folyd felnéttképzési tevékenységet,

egyuttmlkodési programokat kezdeményez az intézmények és a felnéttképzésben résztvevék
kozott,
koordinalja a felsGoktatasi intézmények harmadik misszios tevékenységével kapcsolatos feladatokat,
igy kiiléndsen

a) részt vesz a felsGoktatast érinté6 értékteremts, kozosségfejlesztd, harmadik misszids
kezdeményezések koordinécidjaban,

b) javaslatot dolgoz ki a felséoktatas és a kulturdlis élet kozotti kapcsolatok erdsitésére, a felséoktatasi
sportélet fejlesztésére,

d) tdmogatja és koordinalja a hallgatéi 6nkéntességgel megvaldsuld programokat,

d) részt vesz a hatrdnyos helyzetl hallgatok felsGoktatasba torténé bekeriilését segité programok,

valamint specidlis mentorprogramok kidolgozasaban,
végzi a,hallgatéi Ugyekkel” kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen

a) elldtja a fels6oktatdsi szakteriletet érinté esélyegyenléséggel, fogyatékossaggal él6 hallgatokkal
kapcsolatos feladatokat,

b) javaslatot fogalmaz meg a hallgatéi szolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatban, tamogatja a ,zold
egyetem” programot,

c) kapcsolatot tart a Hallgatéi Onkormanyzatok Orszagos Konferenciajaval, kézrem(kédik a hallgatoi
kommunikacids platformok kialakitasaban, hallgatéi rendezvények szervezésében,

d) kozremkodik a hallgatoi lemorzsolddas csokkenését tdmogaté mentorprogramok kialakitasaban,

széles kor( elérhetéségében,
az innovacidért felels helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozé illetékes féosztalyokkal egyiittmiikodésben
elldtja a felséoktatasi innovacioval és kutatas-fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat, igy kiilénosen

a) részt vesz a felséoktatasi intézmények egytttmikodésével megvaldsuld tudomanyos innovacids
parkokkal, nemzeti laborokkal, kivalésagi kozpontokkal kapcsolatos kormanyzati koordinacios
feladatokban,

b) részt vesz az innovacioért felelés helyettes allamtitkarral és az NKFIH-val az NKFI Alap tervezésével

és felhaszndlasaval kapcsolatos feladatok elldtasdban és éves programstratégidjanak
kidolgozasaban,
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10)

1)
12)

15)

Q) véleményezi az NKFI Alap éves programstratégidjaban nevesitett, a felsGoktatasi intézményi
kivélésagot tdmogatd, valamint a nemzeti felséoktatasi kivalésdg 6sztondijat biztositd, az NKFIH
altal az Innovécidért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsaggal egyiittmiikddésben el6készitett,
felsGoktatast is érinté palyazatokat, valamint az azok keretében tdmogatasra javasolt projekteket és
osztondijakat,

d) el6késziti az innovacids szakteriilet felsGoktatasi szakterliletet érinté Ugyeivel kapcsolatos
dontéseket,

végzi a fels6oktatdsi intézmények nemzetkoziesitésével, a nemzetkodzi és eurdpai unids ligyekkel kapcsolatos

feladatokat, igy kuléndsen

a) kozremkodik a nemzetkozi targyaldsokra el6terjesztendé anyagok el6készitésében, részt vesz
Magyarorszag eurdpai unids tagsagaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

b) az eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében kézrem(ikodik a felséoktatasi agazatot érintd
feladatok elldtasdban, valamint az eurdpai unidés és egyéb nemzetkdzi szervezeti tagsagbdl
kovetkezé feladatok megvaldsitasaban,

d) ellatja az oktatasi-képzési koordindciés munkacsoport titkarsagi feladatait,

d) kdzremkodik a felsGoktatast érinté hazai, eurdpai unidés és nemzetkozi stratégiai és fejlesztési
programok szakmai feladatainak ellatasaban,

e) ellatja a hazai és nemzetkozi felsGoktatasi mobilitassal, valamint a fels6oktatas nemzetkoziesitésével
kapcsolatos dgazati feladatokat,

f) részt vesz a fels6oktatast érint6 eurdpai unios fejlesztéspolitikdval kapcsolatos egyeztetéseken,

9) javaslatot dolgoz ki a nemzetkdzi hallgatodi 1étszam novelésére, kézremikodik a Stipendium
Hungaricum Osztdndijprogram miikddtetésével kapcsolatos feladatokban,

h) tdmogatja a nemzetkozi képzési egyiuttmiikddések kialakitasat, javaslatot tesz az 6szténzd
szabalyozasi keretrendszer kialakitasara és folyamatos fellilvizsgalatara,

i) javaslatot tesz kilfoldi felséoktatasi campusok létrehozésara,

j) kidolgozza a magyar felséoktatds nemzetkdzi marketingstratégijat,

részt vesz a felsoktatasért felel6s helyettes allamtitkar iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek altal
el6készitett jogszabalytervezetek, kormany-el6terjesztések koncepcidjanak, tervezetének az allamtitkér
irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek kozotti egyeztetésében, feladatkorébe tartozo tigyekben kormany-
eléterjesztés tervezetet készit,

elldtja a felséoktatasi fejlesztéssekkel és minéségpolitikaval kapcsolatos feladatokat, igy kiilonosen

a) ellatja a fels6oktatdsi intézmények fejlesztéseinek, beruhdzasainak dgazati koordinacidjat,

b) az illetékességébe tartozd lgyekben elldtja a fels6oktatasi dgazattal kapcsolatos hazai pélyazati
tervezési feladatokat,

Q) kdzremiikddik az intézményfejlesztési tervek féosztalyt érint6é tematikus tartalméanak vizsgalataban,
kilonos tekintettel a stratégiai szinergiara és fejlesztési elemekre,

d) biztositja az Eurdpai Unid éltal tarsfinanszirozott forrasokkal, valamint az egyéb forrasbol tdmogatott
programokkal val6 6sszhangot,

e) részt vesz az eurdpai unids forrasok felhasznaldsdval megvaldsuld fejlesztések programterveinek

kialakitasaban,

f) elldtja a Modern Vérosok Program keretében a szakteriiletéhez kapcsolédé tervezési, el6készitési,
koordinacios, ellenérzési, beszamoltatasi és adatszolgaltatasi feladatokat,

g) végrehajtja az Orszagos Beruhdzds Monitoring Rendszerbe torténd adatszolgaltatast, ennek
keretében a felséoktatasi beruhdzasokkal kapcsolatosan meghatdrozza a fels6oktatési intézmények
adatszolgaltatasi rendjét, és koordinalja annak végrehajtasat,

h) elldtja az Orszdgos Kollégiumfejlesztési Stratégia végrehajtasédval és a kollégium fejlesztések
koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,

koordinalja a felsGoktatdsi agazat fejlesztési iranyainak kidolgozasat,

koordinalja a felsGoktatasi stratégia és fejlesztési programok kialakitasat, megvaldsitasat és nyomon

kovetését,

kézrem(ikddik a Magyar Tudomany Unnepe felséoktatasi programjainak koordinalasaban,

részt vesz a felséoktatasi és a felsGoktatast érinté programok el6készitésével, nyomon kovetésével és

értékelésével kapcsolatos szakmai feladatok ellataséban,

koordinalja és végzi a felsGoktatas digitalizacidjaval kapcsolatos agazati feladatokat,
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16)
17)

18)

19)

kozremUkodik a felsGoktatasi intézmények tudomanyos teljesitményének nyomon kovetésében,

részt vesz a felsGoktatdsért felelds helyettes allamtitkdrhoz tartozd fejezeti kezelésl elSirdnyzatainak
tervezésében és felhasznalasi iranyainak meghatarozasaban,

egyluttmikodik a stratégiai dontések el6készitését segitd, hatdsait vizsgald, a stratégiai tervezést tdmogatd
felmérések, adatgyujtések, elemzések készitésében,

kapcsolatot tart a felséoktatasi intézményekkel és fenntartoikkal a féosztély feladatkdrébe tartozo ligyekben.

6.2.4. Felséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztaly

6.2.4.1. A Felséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1)

el6késziti a felsGoktatasi agazati jogszabalyok és mddositasaik tervezetét, koordindlja a jogszabalyok és
modositasaik tervezetének egyeztetését, feladatkorébe tartozo ligyekben kormany-elGterjesztés tervezetet
készit,

részt vesz a fels6oktatasi agazat fejlesztési irdnyainak kidolgozésaban,

elldtja a felséoktatasi dgazati irdnyitassal kapcsolatos feladatokat, igy kiildndsen

a) kapcsolatot tart a felséoktatasi intézményekkel és a felséoktatasi intézmények fenntartoival,

b) ellatja a nem allami fels6oktatasi intézmények feletti térvényességi ellenérzést,

Q) koordinalja a fels6oktatasi intézmények fenntartdi, valamint a felsGoktatdsi intézmények
egyuttmdkodéseit,

d) részt vesz a modellvéltdshoz kapcsolodd jogyakorlatok disszemindacidjaban,

e) el6késziti a felsGoktatdsi dgazat miikodését javité javaslatokat,

f) allasfoglalast, irdanymutatast készit el a felsGoktatdsi intézmények és a fenntartéik miikddésével
kapcsolatban,

9) végzi a felséoktatasi szereplk bevondsaval tartott szakmai férumok el6készitését,

h) kozrem(ikodik a felsGoktatdsi mindségpolitikaval kapcsolatos agazati feladatokban, segiti
a felséoktatdsi intézmények belsé minéségbiztositasanak fejlesztését,

i) az orvosképzés szinvonala emelésének, és e korben a gyakorlatorientdlt egészségligyi képzés

megteremtésének szem elétt tartdsdval tamogatja az orvos- és egészségtudomanyi képzést folytatd
felsGoktatési intézmények érdekeinek képviseletét, és ellatja az Orvosképz6 Egyetemek Tandcsanak
Uléseivel kapcsolatos szakmai feladatokat,

j) elldtjia a felséoktatasi intézményfejlesztési tervekkel kapcsolatos véleményezési, igazgatasi és
koordindcios feladatokat,
k) vizsgdlja az d4gazati irdnyitds és a felsGoktatdsi intézmények fenntartéi egylttmiikodésének

lehetéségét, figyelemmel a keretmegdllapodasok, kozfeladat-finanszirozasi — szerzédések
megvaldsulasanak nyomon kovetésére, a keretmegallapodasok, kdzfeladat-finanszirozasi szerz6dések
maodositasara, Uj keretmegallapodasok, kozfeladat-finanszirozasi szerz6dések megkotésére,

) egyuttmakodik mds tdrcdkkal és szakteriiletekkel az oktatds mds adgazatait - igy kulondsen
a kdznevelést, a szakképzést és a felnGttképzést — érinté feladatokban,

kozremUkodik a felséoktatasi agazat teljesitmény- és mindségelvl fejlesztésében, az ezzel kapcsolatos

feladatok kozil ellatja kiiléndsen

a) teljesitmény és mindségelvl felsGoktatds értékelését és az ehhez kapcsolédd feladatok
koordindciojat,

b) adatgyujtések, adatszolgdltatasok koordindciojat, értékelését,

c) értékelési, elemzési, kontrolling, monitoring és riporting feladatokat a felsGoktatasi 4gazat
vonatkozéasaban,

d) felsGoktatdsi dgazatiranyitdi vezetdi informacios rendszer kialakitasat, mikodtetését,

e) végzi a keretmegallapodasban, kozfeladat-finanszirozasi szerzédésben rogzitett indikatorok
nyomonkovetését, a kiemelt dgazati célokhoz kapcsolédé indikatorok irdnyainak kijel6lését,

f) a keretmegallapodasokkal és a kozfeladat-finanszirozasi szerzédésekkel kapcsolatos szerzédés-
menedzsment feladatokat,

9) a kozfeladat-finanszirozasi szerzédésekkel kapcsolatos elszamoldsi feladatok koordinécidjat,
végrehajtasat,

h) mindség és teljesitmény indikator-értékek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

i) szakmai és mddszertani tamogatoi feladatokat,
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9)

elldtja a felsGoktatasi agazat finanszirozasahoz kapcsolodd feladatokat, koordindlja a féosztalyok ezzel
kapcsolatos feladatait,

kozremUkodik a feladatait érint6 felséoktatasi stratégiai és fejlesztési programok kialakitasédban,
megvaldsitasaban és nyomon kdvetésében, valamint részt vesz a felséoktatas digitalizaciéjahoz kapcsolodd
szakmai feladatok elldtaséban,

elldtja az allami felséoktatasi intézmények fenntartdi iranyitasabdl eredd, térvényben meghatarozott
feladatokat, kapcsolatot tart az allami felsGoktatasi intézmények mukodtetésével kapcsolatos tigyekben,
elldtja a fels6oktatds terliletén adoményozhatd koztarsasdgi elndki, valamint miniszteri kitlintetésekkel és
egyéb oktatasi elismerésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokat,

kapcsolatot tart a fels6oktatasi intézményekkel és fenntartoikkal a féosztaly feladatkorébe tartozd tigyekben.

6.2.4.2. A Felséoktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1)

a felséoktatasi agazat iranyitasaval kapcsolatos feladatok korében

a) elldtja az dllam altal létrehozott kozfeladatot elldtd kodzérdekl vagyonkezeld alapitvanyok altal
fenntartott felsGoktatdsi intézményekkel kapcsolatos, valamint az el6iranyzatok tervezésével,
felhaszndlasaval és beszamoltatasaval kapcsolatos, a féosztély feladatkdrébe tartozé feladatokat,

b) koordindlja a fels6oktatdsi intézményt fenntarté allam altal alapitott kozfeladatot ellatéd kozérdeki
vagyonkezel6 alapitvany alapitoi jogai gyakorlasanak korébe esé ligyeket,

Q) részt vesz a felsGoktatasi intézményt fenntartd, a miniszter alapitdi jogkorébe tartozé kozfeladatot
ellato kozérdekl vagyonkezeld alapitvany alapitd okiratanak elékészitésében,

d) véleményezi az allam altal létrehozott, a miniszter alapitéi jogkorébe tartozd kozfeladatot ellatd

kozérdekl vagyonkezelé alapitvany felligyel6bizottsaganak tgyrendjét, befektetési szabalyzatat,
valamint az alapitéi jogok gyakorléjanak jovahagyasat igényl6 egyéb alapitvanyi dokumentumokat,

e) el6késziti az allami felsGoktatdsi intézmények altal fenntartott koznevelési és szakképzd
intézményekkel kapcsolatos fenntartéi dontéseket,

f) el6késziti a felséoktatdsi intézmények fenntartdsdban mikddsé koznevelési és szakképzd
intézményekkel kapcsolatos felséoktatasi dgazatirdnyitoi dontéseket,

9) el6késziti a felsGoktatds szervezetét érint6, a kdztarsasagi elndk és a miniszterelndk hataskorébe
tartozo kinevezéseket, és felmentéseket, a magasabb vezet6i megbizasokat és felmentéseket,

h) kapcsolatot tart a felsGoktatasi intézmények fenntartdival, és részt vesz a fenntarték mas agazatokat
érinté korményzati koordinaciéjaban,

i) a minisztérium vagyongazdalkoddsi szakteriiletének bevondsaval el6késziti a felséoktatasi

vagyongazdalkodasi dontéseket,

elldtja az allami fels6oktatdsi intézmények fenntartdi irdnyitasdbdl fakadé feladatokat, fenntartdi jogokat

gyakorolja, igy kilondsen

a) jovahagyasra elOkésziti a miniszter hataskorébe tartozd allami felsGoktatasi intézmények
rektorainak, kancellarjainak vezetdi illetményére és munkak®éri leirdsdra vonatkozdé javaslatot, ellatja
a munkaltatéi jogok gyakorlasédbdl fakadé adminisztracios feladatokat,

b) el6késziti az dllami fels6oktatdsi intézmény belsé ellenérzési vezetdje megbizésdnak és a megbizas
visszavonasanak a fenntarto elézetes egyetértésével 6sszefliggé feladatait,

Q) koordinalja és feligyeli a kdtelezéen kdzzéteendo kdzérdekd adatok kdzzétételét,

d) el6késziti az allami felséoktatasi intézmények alapité (megsziintetd) okiratait és az alapito okiratok
moédositasat, ellenérzi a szervezeti és mlkodési szabalyzataikat,

e) elkésziti az 4llami fels6oktatasi intézmények, hattérintézmények esetleges atszervezésére vonatkozd
részletes atszervezési feladat- és Gtemtervet az érintett szakteriletek bevonasaval,

f) szakmailag el6késziti és koordinalja a vagyongazdalkodassal 0sszefliggé feladatokat,

g) ellatja a konzisztériumokkal kapcsolatos agazati feladatokat,

h) el6késziti az iskolaszOvetkezetben tagként részt vevd allami felsGoktatasi intézmény esetén

az iskolaszovetkezet alapszabdlyanak jovahagyasat, valamint tagsaghoz valé fenntartdi
hozzajarulast,
végzi a felsoktatasi dgazat finanszirozasaval és képzési koltségekkel kapcsolatos feladatokat, igy kiiléndsen
a) az egyhazi, a kozfeladatot ellaté kozérdekl vagyonkezel$ alapitvany altal fenntartott és magéan
fels6oktatasi intézmények tekintetében ellatja a koltségvetési torvényben meghatéarozott allami



HIVATALOS ERTESITO -

2022. évi 45. szam 3661

h)

oktatdsi célu tamogatasok tervezésével, folyositasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

részt vesz a fels6oktatas finanszirozdsanak, gazdalkodasédnak keretei kidolgozésaban, részt vesz
az dllammal kéthet6 keretmegallapodasok és kozfeladat-finanszirozasi szerzé6dések megkotésében,
végrehajtasaban és azok teljesitésének felligyeletében,

koordinalja a felsGoktatdsi intézmények tamogatdsaval kapcsolatos keretmegaéllapodésok,
kozfeladat-finanszirozasi szerz6dések megkotését,

elldtja a felséoktatasi intézmények koltségvetésének tervezésével és beszamoltatdsaval, a nem
allami felséoktatasi intézmények finanszirozasaval, a fels6oktatasi intézmények finanszirozasanak
szabdlyozasaval kapcsolatos feladatokat,

elldtia a fels6oktatasi fejezeti kezelési el6iranyzatok tervezésével, felhaszndldsaval és
beszamoltatasaval kapcsolatos pénzligyi feladatokat, és az el&iranyzatok kezelésébdl eredé egyéb
feladatokat,

szakmapolitikai prioritdsok meghatdrozésa utjan koordindlja a fels6oktatdsi dgazat koltségvetési
tervezését,

elldtja a felsGoktatasért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt all6 szervezeti egységek
feladatkorébe tartozo koltségvetés-tervezési feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelés( elSiranyzatok
felhasznélasaval kapcsolatos pénzigyi intézkedéseket, kozremiikddik azok végrehajtasaban,
kozremUikodik a felsGoktatasi intézményben folytatott képzés koltségének jévahagyasaban,

4) a fels6oktatdsi agazat teljesitmény- és minéségelvi fejlesztése érdekében elldtja az &dgazatiranyitdi

monitoring rendszer, a vezetdi informacids rendszer miikddtetését, amelynek keretében a felséoktatasi

statisztikai adatgyUjtéssel, elemzéssel kapcsolatos feladatokat, igy kilonésen

a)

b)

d)

9)

)

kozremikodik az allami felséoktatasi intézmény mikodése, gazdalkodasa ellendrzése céljabol
az intézmény tanulmanyi, gazdalkodasi, illetve egyéb nyilvantartdsi adatainak ellenérzésében,
kozrem(ikodik a felsGoktatasra vonatkozé piaci igények elemzésében és értékelésében, részt vesz
a munkaeré piaci, illetve a kutatds-fejlesztési és egyéb szolgdltatasi igényekhez illeszkedd
kapacitaselosztasban, illetve fejlesztési koordinacioban,

osszefogja és koordindlja a fels6oktatdsi teriilet dgazati és fenntartdi irdnyitast érinté statisztikai,
adatgyujtési és informacids rendszereinek mikodtetését,

megszervezi és végrehajtja az OSAP-nak megfelel§ d&gazati és fenntartdi irdnyitast érinté
felsGoktatasi adatgyujtéseket, adatellenérzést, adatfeldolgozast és adatszolgéltatast, egyeztetve
az oktatdsi dgazat mas féosztélyaival, Osszeallitja, megszerkeszti az adatgyUjtésekrdl széld
statisztikai tdjékoztatokat, felligyeli az oktatdsi dgazat statisztikai nyilvantartasait,

a fels6oktatasi szakterlletek részére biztositja az eseti és rendszeres elemzésekhez sziikséges
pénziigyi, gazdalkodasi jellegl adatokat, elsédleges elemzéseket, prognézisokat készit,

a felsGoktatdsi agazati statisztika fejlesztése korében karbantartja az d4gazati és fenntartdi iranyitast
érinté statisztikai kérdGiveket, a statisztikai fogalomrendszereket, részt vesz a statisztikdk
harmonizaciojat és nemzetkozileg 06sszehasonlithaté indikatorok fejlesztését célz6 hazai
programokban,

kialakitja az allami fels6oktatasi intézmények vezetdinek rendszeres adatszolgéltatasi rendszerét,
az érkezé adatszolgdéltatasokat feldolgozza és elemzi,

koordindlja a felsGoktatasi szakteriilet pénziigyi-gazdalkodasi jellegUi statisztikai, adatgyuUjtési és
informacids rendszereinek miikodését,

kozrem(kodik a stratégiai dontések el6készitését szolgald, hatasait vizsgald, a stratégiai tervezést
tdmogatd felmérések, adatgydjtések, elemzések elkészitésében,

az Oktatasi Hivatallal kapcsolatot tart és egytttmlkodik a statisztikdk, adatszolgaltatdsok
kezelésében, elemzésében,

5)  el6késziti a felsGoktatasi dgazat mikodtetésében szerepet véllald, miniszteri alapitdi joggyakorlas ald tartozo
alapitvanyok és kdzalapitvanyok alapité okiratainak médositasat.

6.2.5. A Fels6oktatasi Képzési Féosztaly, a Fels6oktatdsi Stratégiai és Intézményfejlesztési Féosztaly és a Felséoktatasi

Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

1)  el6késziti az 5. fuggelék ,A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben” pontjaban feladataként

megjeldlt hatosagi dontéseket, és
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2)

el6késziti az 5. fuggelék ,B) A kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa hatdsagi tigyekben” pontjaban feladataként
megjelolt dontéseket.

6.3. A szakképzésért felel6s helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek

6.3.1. Szakképzésért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

6.3.1.1. A Szakképzésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a szakképzésért felelSs helyettes allamtitkar
tevékenységének az ellatasat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet 77. §-dban rogzitett titkdrsagi feladatokat.

6.3.1.2. A Szakképzésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag funkcionalis feladatai kérében

1)

2)

szervezi a helyettes allamtitkar hataskorében tartott lgyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,
ellatja az tgyviteli feladatokat,

figyelemmel kiséri és koordindlja a helyettes allamtitkér felligyelete ald tartozd szervezeti egységek
tevékenységét, Uigyintézését.

6.3.2. Szakképzési Szabalyozasi és Intézményiranyitasi Féosztaly

6.3.2.1. A Szakképzési Szabalyozasi és Intézményiranyitasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1)

2)

el6késziti a szakképzéshez kapcsolédé torvényt, valamint annak végrehajtdsi jogszabdlyait
(kormanyrendeletek, miniszteri rendeletek),

kozremUkodik a szakképzést érintd jogszabalyok (a koznevelési torvény, felsGoktatdsi torvény,
feln6ttképzésrdl sz6lé torvény, szocidlis hozzajarulasi addrdl szold torvény, Magyarorszag koltségvetésérdl
sz6l6 torvény és a végrehajtasi rendeleteik) médositasaban,

gondoskodik a szakmak tekintetében a képzési és a kimeneti kdvetelmények és a programtantervi ajanlasok
el6készitésérol és kiadasardl,

gondoskodik a szakképesitések tekintetében a programkdévetelmények jovahagyasarol és kiadasardl:
lefolytatja a benyujtott programkévetelmény javaslatok nyilvantartasba vételi eljarasat, illetve ezek
modositasara vagy torlésére iranyuld eljarast, ennek soran végzést hoz, valamint el6késziti dontésre az ezzel
kapcsolatos hatdrozatokat, vezeti a programkovetelmények elektronikus nyilvantartasat, el6késziti
a programkovetelmények és azok nyilvantartasanak a szakképzési tdjékoztatasi és informacios kozpont
keretében mukodtetett honlapon torténd kozzétételét,

fellilvizsgélja a programkovetelmények nyilvantartasat, javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre, lefolytatja
a szlikségessé valt eljarast, és el6késziti dontésre,

gondoskodik a kilsé értékelési kézikonyv, valamint az oktatok haromévente torténé értékelési
modszertandnak elkészitésérdl, és el6késziti azt jovahagyasra.

6.3.2.2. A Szakképzési Szabdlyozasi és Intézményiranyitasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)

2)

képviseli a minisztériumot a szakképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel térténd
egyeztetéseken (minisztériumok, gazdasagi kamara, korményhivatal stb.),

koordinalja a kormanyrendeletben kiadott szakmajegyzékben szereplé szakmak, illetve a nyilvantartasban
szerepl6 szakképesitések, valamint ezek szakmai tartalmanak folyamatos fejlesztését és korszer(isitését,

a nemzeti szabvdny alapjan a képzési és kimeneti kovetelmények, illetve a programkovetelmények
figyelembevételével képzési teriiletenként kidolgozza és kdzzéteszi a tanusitasi rendszerkdvetelményeket,
kidolgozza a szakképzésben alkalmazott oklevél- és bizonyitvanynyomtatvanyt, valamint az azok
kidllitdsdnak alapjaul szolgalé nyomtatvanyt, tovdbbd gondoskodik a szakmajegyzékben meghatérozott
szakmdkhoz, valamint a szakképzésrél szoéld toérvény szerinti részszakmdkhoz, szakképesitésekhez
alkalmazandé bizonyitvanyok és nyomtatvanyok eléallitasahoz és forgalmazasahoz szlikséges minisztériumi
engedélyek és az elkészitésiikre jogosult nyomda minisztériumi kijel6lésének el6készitésérdl,

gondoskodik a kitoltetlen, elveszett oklevél- és bizonyitvdnynyomtatvany, valamint ezek kiéllitdsdnak alapjaul
szolgalé nyomtatvany érvénytelenitésérél, és az érvénytelenitett okmany személyes adatot nem tartalmazo
azonosité adatainak kdzzétételérdl,

elldtja a szakképzésben az egységes mindségiranyitdsi rendszer el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
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7)

8)
9)
10)

kapcsolatot tart a szakképzésrél szl torvényben a Kormany agazatért felelés tagja szamara meghatérozott
feladatokat elldaté minisztériumi szervezeti egységekkel, a szakképzést folytaté intézmények fenntartdival,
a gazdasagi kamarakkal, egytttmdkodik a kdznevelési, a felsGoktatasi és a feln6ttképzési szakterilettel,
az Oktatasi Hivatallal, a Kincstarral, valamint a megyei korményhivatal oktatasi féosztélyaival,

el6késziti és vizsgalja a minisztérium altal a gazdasagi kamaraknak atadott szakképzési feladatok ellatasat,
kozremUikodik a szakképzési stratégia nyomon kovetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a szakképzési hataskorok tekintetében ellatja a szakképzési dllamigazgatési szerv szakmai iranyitasaval, illetve
felligyeletével kapcsolatos jogszabédlyban meghatarozott hataskoroket,

elldtja a szakképzésért felel6s miniszter altal alapitott és fenntartott szakképzési centrumok, és azok részeként
miikodo szakképzd intézmények feladatelldtasanak irdnyitasaval, feliigyeletével kapcsolatos azon fenntartéi
feladatokat, amelyeket jogszabaly nem rendel a szakképzési intézményfenntartd kbzponthoz,

elldtja a szakképzési intézményfenntarté kozpont feladatellatasanak iranyitasaval, felligyeletével kapcsolatos
feladatokat,

megszervezi a szakmai vizsga kdzponti és interaktiv vizsgatevékenysége tartalmanak és dokumentumainak
meghatarozasat, az dgazatért felel6s miniszterek bevonasaval, és jovahagyja azokat,

a Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal bevondsédval elkésziti az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait tartalmazd naptarat, beszerzi a Kormany agazatért felelés tagjainak
egyetértését, és jovahagyast kovetéen gondoskodik a szakképzési tadjékoztatasi és informacios kdzpont
keretében mukodtetett honlapon valé kozzétételrdl,

szlikség esetén el6késziti a hatosagi ellendrzés kezdeményezését a szakképzd intézmények tekintetében
a févérosi és megyei kormanyhivatalndl, illetve a dudlis képzéhelyek szakképzési alapfeladat-elldtasanak
tekintetében a tertletileg illetékes gazdasagi kamaranal.

6.3.2.3. A Szakképzési Szabalyozasi és Intézményiranyitasi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1)

el6késziti a miniszter nevében, az Szkt. 109. § (3) bekezdése alapjan megkdtendd egylittmuikodési
megallapodésokat, elldtja azok formai és tartalmi fejlesztését, tovabba nyilvéntartast vezet a megkdtott
egyluttmUikodési megallapodasokrol,

kozrem(ikodik a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrumok és azok részeként
mUkodod szakképzd intézmények alapitasaval és megsziintetésével, valamint &talakitdsaval kapcsolatos
dontések el6készitésében,

el6késziti és nyilvantartja a szakképzésért felel6s miniszter altal alapitott szakképzési centrumok féigazgatoi
és kancellarjai megbizasaval és megbizasuk visszavonasaval kapcsolatos dontéseket,

el6késziti a dontést a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrumok és a szakképzési
centrumok részeként miikodd szakképzé intézmények feletti fenntartdi jogkdrbe tartozd — a Nemzeti
Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal iranyitdi szervi hataskoreit nem érint6 — tigyekben,

el6késziti a szakképzé intézmények alapfeladatainak megvaltoztatasa, illetve nevének megallapitasa
tekintetében a miniszter véleményezési jogkdrében, valamint az igazgatéik megbizdsahoz a miniszter
egyetértési jogkorében hozott dontését,

el6késziti a gazdasagi kamara javaslata alapjan az orszagos szakmai tanulmanyi versenyek versenyfelhivasat
a Hivatalos Ertesitében térténé kdzzététel céljabol,

kapcsolatos dontéseket,

a szakképzési allamigazgatédsi szerven keresztlil mdkodteti a szakmai vizsgdk, képesité vizsgak
lebonyolitasanak és az adatszolgaltatdsnak az informatikai tdmogatasat és a szakmai vizsgén, valamint
a képesitd vizsgan kiadott bizonyitvanyok kdzponti elektronikus nyilvantartasat,

kozremUkodik a Digitdlis Jolét Programban és a Digitdlis Oktatdsi Stratégidban meghatarozott feladatok
megvaldsitasaban,

részt vesz a szakképzésért felelés miniszter altal alapitott szakképzési centrumok és az azok részeként
mUkodo szakképzo intézmények finanszirozdsanak tervezésében,

elemzi a szakképzési intézményrendszer igénybevételének és feltételrendszere alakuldsanak helyzetét,
lefolytatja a hatdsagi eljarast, el6késziti a dontést a kifutd rendszerld szakmai vizsgaval kapcsolatban
az Szkt. 125. § (9) bekezdése szerint,

el6késziti a nem allami, nem egyhazi fenntartdk esetén a szakképzé intézmény nyilvantartasba vételéhez
szlikséges szakvéleményt,
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14)

21)

22)

23)

24)

25)

el6késziti az allami felsGoktatasi intézmény szakképz6é intézmény fenntartéi iranyitasi hataskorei
gyakorldsahoz torténé hozzajarulast, illetve a hozzajarulds megtagadasat,

a magyar szakképzé intézmény kilfoldon torténé alapitasanak, Magyarorszagon miikodé magyar szakképzé
intézmény intézményegysége szadmdra a szakképzés kulfoldon torténd folytatdsdnak engedélyezése
targyaban a dontést el6késziti,

a kulfoldi vizsgdzé szakmai vizsgédjanak a vizsgaidészaktol eltéré idében torténd letételének engedélyezése
targyaban a dontést el6késziti,

lefolytatja a masodfoku eljarast a Nemzeti Szakképzési és Felnéttképzési Hivatal fegyelmi Gigyekben hozott
elséfoku hatdrozata ellen benyujtott fellebbezés tigyében,

el6késziti a kamarai gyakorlati oktatdi képzési és vizsgakdvetelmények jovahagyasat,

elldtjia a szakképzés nemzetkdzi kapcsolataibol fakadd feladatokat, el6késziti a szakképzés teriiletén
a nemzetkozi vonatkozasu szakmai anyagokat,

az OECD-vel 6sszefliggésben:

a) elldtja az OECD-tagsdggal 0sszefliggd, a szakképzésért felelés helyettes allamtitkar felel6sségébe
tartozo feladatokat (felmérésekben valo részvétel, jelentések készitése),
b) képviseli a szakteriiletet az OECD {ilésein, illetve szakmai bizottsagaiban: PIAAC Irdnyitotestiilet

(PIAAC BPC), Szakképzési Szakértéi Munkacsoport (GNEGNE VET) és a minisztérium feladat- és
hataskorébe tartozé aldrendelt munkacsoportok,
az Europai Unidval 6sszefliggésben

a) elldtja a szakképzési képviseletet az Oktatas és Képzés, Foglalkoztatasi, Versenyképességi, Eurdpa
2020 EKTB szakértéi munkacsoportokban,
b) kozremikodik a Foglalkoztatdsi, Szocialis, Egészségligyi és Fogyasztévédelmi Tanacs (EPSCO),

valamint az Oktatasi, [fjisagi és Sport Tanacs (EYSC) Uléseinek, a kormanydelegacié mandatumanak
egyeztetésében a szakképzés vonatkozasaban, kozrem(ikodik az Eurdpai Tanacs (EiT) — felelGsségi

korébe tartozd - témainak el6készitésében, a targyaldsi mandatumok kialakitasaban,
egyeztetésében,

d) elldtja az OIKST munkajat el6készit6é tandcsi formacidkban vald minisztériumi képviseletet, kiilonos
tekintettel az Oktatdsi Tanacsi Munkacsoportban (Education Committee) folyé targyalasokra,

d) kdzremikddik az Eurdpai Bizottsdg ESZA Bizottsaganak (ESF Committee) munkajaban,

e) kozrem(ikodik az Eurdpai Bizottsdg Foglalkoztatasi Bizottsdganak (Employment Committee)

munkajaban, a Foglalkoztatasi Bizottsag altal targyalt anyagok feldolgozasaban, véleményezésében,
a magyar allaspont kialakitdsdban a szakképzés vonatkozasaban,

f) részt vesz az Eurdpai Szakképzés-fejlesztési Kozpont (CEDEFOP) Igazgatotestiiletének munkéjaban,

9) részt vesz az Eurépai Képzési Alapitvany (ETF) Igazgatotestiletének munkdjaban,

h) elldtia az Eurdpai Bizottsdg Szakképzési Féigazgatdk (DGVT) informadlis vezetdi testiiletében
a magyar féigazgatéi szerepkorbél adédo feladatokat,

i) részt vesz az Eurdpai Bizottsdg Oktatds és Képzés 2020 munkaprogramjanak szakértdi
munkacsoportjainak munkajaban,

j) ellatja a Refernet Nemzeti Képvisel6 feladataival jaré kotelezettségeket,

k) elldtja az EURES és az ESCO (European Classification) magyarorszagi rendszere mukodtetésének
a szakképesitéseket érint6 feladatait,

) koordindlja az Eurépai Tanacs szakképzést érintd ajanlasainak végrehajtasat,

m) kozremUikodik az Eurdpai Unio atfogo, vonatkozoé stratégiainak (Eurdpai Zold Megallapodas,

Emberkdzponty gazdasdg) hazai végrehajtdsaval, az Eurdpai Bizottsdg, az ILO, az UNESCO
iranymutatasaival és ajanlasaival kapcsolatos szakképzési stratégidk és jelentések, intézkedési tervek
kidolgozasaban, és részt vesz az ezzel 6sszefliggé tarcakdzi munkaban,
kozremUikodik a Gazdasagi Vegyes Bizottsdagok munkajat el6készité feladatokban, és ellatja a szakképzés
bilateralis kapcsolatainak fejlesztését,
elldtja a minisztérium és a Német-Magyar Ipari és Kereskedelmi Kamara kozotti egylittmiikodésbdl szarmazo
feladatokat,
egyuttmiikodik az Amerikai Kereskedelmi Kamaréaval és mas bilaterdlis szervezetekkel a szakképzést érinté
feladatokban,
elldtja az Eurépa Tandcs Idegennyelvi Kézpontjanak (ECML) Iranyitétestileti feladatait.
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6.3.2.4. A Szakképzési Szabalyozasi és Intézményiranyitasi Féosztaly egyéb feladatai korében

1)

2)

elkésziti az Orszaggytilésbdl érkezd, a féosztaly feladat- és hatdskodrébe tartozd teriiletet érint6é szdbeli és
irasbeli kérdésekre, valamint interpellacidkra vonatkozo valaszokat,
vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett szakképzési szabalyozasi targyu beadvanyokra.

6.3.3. Szakképzési Fejlesztési és Tamogatasi Foosztaly

6.3.3.1. A Szakképzési Fejlesztési és Tamogatdsi Féosztaly kodifikdciés feladatai korében kdzrem(ikodik
a szakképzést, a szakképzési tamogatasi rendszert érinté jogszabalyok szakmai el6készitésében, véleményezésében.

6.3.3.2. A Szakképzési Fejlesztési és Tamogatasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)

képviseli a minisztériumot a szakképzés-stratégiai, szakképzés-fejlesztési, digitilis modszertani és
a kapcsolédéd nemzetkozi feladatok tekintetében kiilsé szervezetekkel torténé egyeztetéseken
(minisztériumok, kamarak, nemzetkdzi gazdasagi kamardk, kormanyhivatal, 4gazati készségtanacsok, dgazati
képzd kozpontok, vallalatok stb.),

kapcsolatot tart a minisztériumokkal, a szakképzést folytatd intézményekkel, gazdasagi kamarakkal,
a koznevelési és a felséoktatasi szakterilettel a szakképzéssel 0sszefliggé szakmai fejlesztések és feladatok
tekintetében,

javaslatot tesz a statisztikai rendszer folyamatos korszer(isitésére, a programok nyomon kovetéséhez
szlikséges indikatorrendszer igényeinek figyelembevételével,

el6késziti és vizsgalja a minisztérium 4ltal a gazdasagi és szakmai kamaraknak dtadott szakképzési feladatok
ellatasat,

feladatkorét érintéen részt vesz az allami szakképzési édllamigazgatasi szerv szakmai iranyitasaval, illetve
felligyeletével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

elldtja a Szakképzési Innovacids Tanacs titkarsagi feladatait, el6késziti a Szakképzési Innovacidés Tanacs
Ugyrendjével kapcsolatos jévahagyast, el6késziti a tagi felkéréseket,

elldtja az dgazati készségtanacsok miikodésével kapcsolatos minisztériumi feladatokat el6késziti az dgazati
készségtanacsok ligyrendjével kapcsolatos jovahagyast, el6késziti a tagi és elnoki felkéréseket,

gondoskodik az oktatok tovabbképzéséhez elérheté képzések listajanak a szakképzési tdjékoztatasi és
informacids kozpont keretében miikodtetett honlapon torténé kozzétételrdl,

elldtja az eurdpai unids forrasokbol tamogatott szakképzési programok — és a 2014-2020 programozasi
id6szak tekintetében a felnéttképzési programok - tervezésével és szakmai iranyitdsaval, a projektek
elérehaladdsanak nyomon kovetésével, valamint a fenntartassal kapcsolatos feladatokat,

részt vesz az operativ programok szakképzésfejlesztést — és a 2014-2020 programozasi idészakban
megvaldsulé egyes felnSttképzés fejlesztését — szolgald prioritasai megvaldsitdsanak nyomon kovetésében,
egylttmUkodik az iranyitd hatdsagokkal az éves fejlesztési keretek, szakmai koncepciok, felhivasok szakmai
tartalmanak kialakitasa soran, figyelembe véve az 6sszefliggé fejlesztéseket és az agazati stratégiai célokat,
részt vesz a projektek tervezésével, megvalositdsaval Osszefliggé egyeztetéseken, tajékoztatdst nyujt
a projekt el6rehaladasaval, a felmerilt problémdk jellegével és a kezelésiikre javasolt intézkedésekkel
kapcsolatban,

a 2014-2020 programozasi idészak GINOP-6. és VEKOP 8. prioritds kiemelt projektjeiben éltala végzett
szakmai mindségbiztositasi feladatok megvaldsitdsahoz igénybe vett tdmogatds rendeltetésszer(
felhaszndlasat bizonyité dokumentumokat hianytalanul meg6rzi papir alapon és elektronikusan,
a tdmogatasi szerz6désekben meghatarozott idépontig megfeleléen térolja,

az eurdpai unids forrasbol tdmogatott fejlesztési programokkal kapcsolatos feladatai elldtdsa korében
rendszeresen egyeztet a Szakképzési Szabalyozasi és Intézményiranyitasi Féosztéllyal,

véleményezi a projektekkel, az eurépai unids forrasok tervezésével, programozassal és a programok
végrehajtasaval kapcsolatos jogszabalytervezeteket, el6terjesztéseket.

6.3.3.3. A Szakképzési Fejlesztési és Tamogatdsi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1)

modszertani fejlesztéseket és mintaprojekteket kezdeményez és felligyel a dudlis szakképzés és az dgazati
képz6 kozpontok fejlesztése érdekében, figyelemmel kiséri és segiti a projektek elérehaladasat, miikddésik
tapasztalatairél elemzéseket készit,

elldtja a Modern Varosok Program keretében a szakpolitikai felelés hataskorébe utalt feladatokat,
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3) ellatja a szakképzési centrumok tartalmi és infrastrukturalis fejlesztéseihez kapcsolddo tervezési, elékészitési,
koordinacios, beszamolasi feladatokat,

4)  részt vesz a szakképzés teriletén létrejové K+F+l programok megalkotdsaban és a megvaldsitasukkal
kapcsolatos feladatokban,

5) ellatja a minisztérium szakképzés-fejlesztéssel kapcsolatos feladatait, részt vesz a kutatas-fejlesztést szolgald
tarcaprogramok, stratégiak kidolgozasaban, részt vesz a fejlesztésekhez sziikséges forrasok tervezésében,
a szakképzés-fejlesztési stratégiak készitésében,

6) a szakképzés terlletén kozremiikodik a leghatékonyabb 6sztdnzési, tdmogatdsi, stratégiai mddszerek
kidolgozasaban,

7)  irdnyelveket dolgoz ki, javaslatokat tesz a foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos elkildnitett allami
pénzalap a képzési alaprészének felhasznalasi, rendszerére és annak fejlesztésére,

8) javaslatot tesz a képzési alaprész, a fejezeti kezelési elGiranyzatok terhére megvalésitandd szakképzési
programokra,

9) ellatja a képzési alaprész kezelésének szakmai feladatait, kapcsolatot tart az alapkezel6 szervvel,

10) el6késziti a képzési alaprész terhére nyujtott tamogatasrél sz6lé dontést, intézkedik a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé vagy sajat hataskorben eljar a kotelezettségvallalds érdekében, sziikség szerint
részt vesz a kotelezettségvallaldasi dokumentumok el6készitésében, intézkedik a tamogatasi Osszeg
folydsitasa érdekében, kezeli a tdmogatdasokat, kiallitja vagy el6késziti a teljesitésigazolasokat,

11)  segiti és felugyeli a szakképzési allamigazgatasi szervnek a képzési alaprésszel kapcsolatos feladatellatasat,

12)  terveziés ellendrzi a képzési alaprész éves felhasznélasat,

13)  elemzéseket készit a képzési alaprész felhasznalasardl,

14)  elldtja a szakmai kezelésébe tartozd fejezeti kezelésil el6iranyzatokkal kapcsolatos koltségvetés-tervezési,
tamogatasok biztositasara, kezelésére vonatkozd szakmai feladatokat,

15)  el6késziti a szakma megszerzéséhez sziikséges kompetencidk tekintetében torténd orientacios fejlesztésre
irdnyul6 el6készité évfolyamra vonatkozo szakmai program elfogadasara iranyuld dontéseket,

16)  el6késziti a szakképzési centrum dgazati képzdkdzpontban és tudaskdzpontban vald részesedésszerzésével
kapcsolatos engedélyeket,

17)  el6késziti a fels6oktatdsi intézménnyel kozosen kidolgozott technikumi szakmai programok alapjan
szervezett évfolyamok engedélyezésével kapcsolatos jovahagyasokat,

18)  azeurdpai unids tarsfinanszirozasu fejlesztési projektekkel kapcsolatos feladatkorében
a) kozremUikodik az Eurépai Unid altal biztositott forrasokkal — pl. az Eurdpai Szocialis Alappal,

az Eurdpai Szocidlis Alap Plusszal, az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alappal, a Helyredllitasi és
Ellenalloképességi Eszkdzzel és az Eurdpai Stratégiai Befektetési Alappal — 6sszefliggd tércakozi,
szakpolitikai tervezési munkakban,

b) részt vesz a fejlesztési programok végrehajtasdnak és a célkitlizések elérésének nyomon
kovetésében,
Q) a szakmai felligyelete ald tartozd kiemelt projektek tekintetében figyelemmel kiséri a kiemelt

jelentéségli  szakmai eredménytermékek, a projektszinten rogzitett szakmai elvardsok,
szamszerUsithetd célok, mérfoldkovek teljesiilését, sziikség esetén beavatkozast kezdeményez.

6.3.3.4. A Szakképzési Fejlesztési és Tamogatasi Féosztaly egyéb feladatai korében
1) elkésziti az Orszaggytilésbdl érkezd, a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd teriiletet érinté szdbeli és
irasbeli kérdésekre, valamint interpellacidkra vonatkozo valaszokat,
2) vélaszt ad a minisztériumhoz érkezett, a féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozé terlletet érintd
beadvanyokra.

6.4. Az innovacioért felelds helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek
6.4.1. Innovaciéért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

6.4.1.1. Az Innovéaciéért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti az innovécidért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységének az ellatasat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet 77. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat.
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6.4.1.2. Az Innovéacioért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1)

2)

szervezi a helyettes allamtitkdr hataskorébe tartozé Ugyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,
elldtja az tgyviteli feladatokat,

figyelemmel kiséri és koordindlja a helyettes allamtitkdr felligyelete ala tartozd szervezeti egységek
tevékenységét.

6.4.2. Tudomanypolitikaért és Kutatasi Infrastruktirakért Felel6s Féosztaly

6.4.2.1. ATudomanypolitikdért és Kutatasi Infrastrukturakért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1)

10)

11)
12)
13)

14)

16)

21)

kidolgozza a tudomdnypolitikat érinté stratégidkat, szakmai anyagokat, és elemzéseket készit, elemzi
a tudomanypolitika terileten miikodé szervezetek mikodését, teljesitményét, az intézkedésekre
javaslatot tesz,

kozremikodik a kutatds-fejlesztési és innovacios szakpolitikat altalanosan érinté kormanyzati koncepciok,
és stratégiak kidolgozasaban,

részt vesz a Magyar Tudomanyos Akadémidval valé egyiittm(ikodés megvaldsitasabdl fakadd operativ és
stratégiai feladatok ellatasaban,

részt vesz az ELI-ALPS lézeres kutatokdzponttal kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasaban és
koordindcidjaban,

kapcsolatot tart és a tudomanypolitika igazgatasat érint6 feladatkorében egylttmdkodik az EStvos Lorand
Kutatdsi Halézattal,

kozremikodik a nem kdzvetlen gazdasagi haszon elérésére iranyul6é tudomanyos kutatasok — igy kiilondsen
az alapkutatasok — koltségvetési és eurdpai unids forrasai felhasznaldsanak szakmai koordinalasaban,
végrehajtja a Kormany tudomdny-, technoldgia- és innovacidpolitikai stratégidjanak megvaldsitasaval
kapcsolatosan a felséoktatasra harulé feladatokat,

gondoskodik a kutatas-fejlesztési és innovacids szakpolitikdhoz kapcsolédd szabélyozasi rendszer
fellilvizsgdlatardl és sziikség szerint kezdeményezi moédositdsat,

a tudomanypolitikaért felelés szervezetekkel egylttmiikodve kézremU(kodik a tudomanypolitikat, és annak
elért eredményeit érinté elemzések készitésében, a stratégidk és szakmai anyagok kidolgozasaban,
véleményezésében,

kozremiUkodik a tudomdnypolitika terlileten mdkéds szervezetek mikodésének, teljesitményének
értékelésében, javaslatot tesz azok innovativ tevékenységét 6sztonzé rugalmas és hatékony intézkedések
kialakitasara,

részt vesz a Nemzeti Laboratériumok igazgatési iranyitasaban,

kapcsolatot tart az Orszagos Tudomanyos Didkkori Tanaccsal (a tovabbiakban: OTDT),

kapcsolatot tart a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium Utjan a magyar kilképviseletekkel, kiilénos tekintettel
a tudomanyos és technoldgiai szakdiplomata héaldzatra,

a kormanyzati kutatas-fejlesztési és innovacids szakpolitika megvaldsitasanak érdekében - az NKFIH-val
egylttmukodve - elldtja a tudomanyos és technolégiai szakdiplomata halézat kialakitasaval, mikodtetésével
és szakmai irdnyitasaval kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

az Innovacidért és Startupokért Felel6s Foéosztallyal egyittm(ikddve sziikség szerint  képviseli
a minisztériumot a gazdasagi vegyes bizottsagok Ulésein, és véleményezi a tudomanypolitikai szakterilet
szempontjabdl kiemelt tudoményos szereplékkel torténé egylttmikddési megadllapodasok alairasat,

fejezeti kezelésu el6iranyzatok esetén elldtja a szerz6déstervezetek, tdmogatdi szerz6dések és tamogatdi
okiratok el6készitésével 0sszefliggé feladatokat; ellatja a féosztély altal kezelt el6iranyzatokkal kapcsolatos
szakmai feladatokat.

gondoskodik a Tudomanyos és Innovéciés Parkok (Science Parkok) igazgatasi tervezésérél és el6készitésérdl,
majd azok igazgatasi tevékenységének koordinalasardl,

kozrem(ikodik az NKFI Alap el8irdnyzatainak tervezésében, valamint az NKFI Alap programstratégidjaval
kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasaban,

elldtja a Nemzeti Tudomanypolitikai Tanacs igazgatdsszervezésével kapcsolatos feladatokat,

részt vesz a 2021-2027 kozotti eurdpai unids tervezési idészak innovaciot és kutatas-fejlesztést tamogatd
konstrukcidinak szakmai koncepcidjanak el6készitésében, a tarcadlldspont kialakitdsaban, valamint
a programok értékelési és monitoring tevékenységében,

elemzi a tudomanypolitika tertiletén miikodd szervezetek miikodését, teljesitményét,
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22)  el6késziti a hataskorébe tartozéd szakmai dijak alapitasat, valamint tAmogatasat,

23)  nemzetkdzi és hazai tudomanyos konferencidkat, szakmai mihelybeszélgetéseket, workshopokat szervez,

24)  feladatkorébe tartozd ligyekben kapcsolatot tart a Kiilgazdasagi és Kullgyminisztérium Utjan a magyar
kulképviseletekkel, és a tudomanyos és technoldgiai szakdiplomatakkal,

25)  elemzi a Nemzeti Tudomanypolitikai Tanacs elé terjesztendd javaslatokat,

26) ellatja a Kooperativ Doktori Program mikodtetésének szakmai felligyeletét, kozremiikodik a program-
megvaldsitassal kapcsolatos szakpolitikai feladatok végrehajtasaban.

27)  a kormdényzati kutatas-fejlesztési és innovécids szakpolitika megvalésitasanak érdekében - az NKFIH-val
egyluttmikodve - elldtja a tudomanyos és technolégiai szakdiplomata haldzat kialakitasaval, miikodtetésével
és szakmai irdnyitasaval kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

28)  kozrem(ikodik és szakpolitikai irdanymutatdst ad az EKTB 31. Tudomany és kutatds szakértéi csoport
munkajaban.

6.4.2.2. ATudomanypolitikdért és Kutatasi Infrastrukturakért Felel6s Féosztaly koordinéciés feladatai korében

1) elkésziti a tudomanyos, kutatasi témaju kormany-el&terjesztéseket,

2) véleményezi az dllam-, kormany- és tarcakdzi tudomdnyos, kutatdsi és innovacidés témaju
szerz6déstervezeteket,

3)  segiti az innovacidért felelés helyettes allamtitkar kapcsolattartasat a szakterilet intézményeivel, koordinalja,
elemzi a partner szervezetek dltal jelzett javaslatokat, el6késziti a vezet6i dontéseket,

4)  folyamatos kapcsolatot tart a minisztérium tarsféosztalyaival, és figyelemmel kiséri a szakteriletet érinté
stratégiak, programok, projektek kidolgozasat, azokra javaslatokat, észrevételeket tesz, figyelemmel kiséri
a jogszabalytervezetek tudomanypolitikdra gyakorolt hatasat.

6.4.3. Innovaciéért és Startupokért Felel6s Foosztaly

6.4.3.1. Az Innovacidért és Startupokért Felels Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1)  kidolgozza a kutatds-fejlesztési és innovacios szakpolitikat érinté javaslatokat, stratégiakat, és kiemelt
szakpolitikai partnereivel egylittmikodve részt vesz az innovaciopolitikdt érinté tanulmanyok, elemzések,
szakmai anyagok kidolgozasaban, véleményezésében,

2) elemzi a hazai véllalatok innovaciés teljesitményeit, javaslatot tesz azok innovativ tevékenységét 0sztonzé
rugalmas és hatékony intézkedések kialakitasara, valamint kdzrem(kodik a gazdasdg digitdlis atalakitasat
célzé programok tervezésében és végrehajtasdban,

3)  0Osszegylijti és elemzi a koltségvetési kutatohelyek és felsGoktatdsi intézmények altal a tudomanyos
kutatdsrol, fejlesztésrél és innovaciérél szold 2014. évi LXXVI. torvény rendelkezései alapjan készitett,
a kutatohelyen létrehozott szellemi alkotdsokra vonatkoz6 hasznositasi célok megvaldsitasarol sz6l6 éves
beszamolokat,

4)  javaslatokat tesz az Ujonnan megjelend Uzleti modellek adaptacidjara, az ipari startup 0koszisztémat, az ipari
innovacios- és infokommunikacids infrastrukturat fejleszté programok inditasara, a mar mikddd innovacids
gazdasagfejlesztési programok tovabbfejlesztésére; folyamatosan nyomon koveti a stratégia szerinti
feladatok végrehajtasat,

5) ellatjia az NKFIH szakpolitikai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat, elldtja az NKFI Alap elSirdnyzatainak
tervezését, és koordinalja az NKFI Alap programstratégidjaval kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

6)  szakmai javaslatot tesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos szabalyozas fejlesztésére, a hazai szellemi
alkotdsok tekintetében tett az iparjogvédelmi aktivitds novelésére irdnyuld intézkedések, valamint
a technoldgia-transzfert 0szténzé kornyezet kialakitdsara. E korben egyeztet a szabalyozéassal érintett
tarcakkal, valamint a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatalaval (a tovabbiakban: SZTNH),

7) elldtja az SZTNH feletti szakpolitikai felligyelettel kapcsolatos operativ feladatokat, beszamoldra,
jelentéstételre kotelez, emellett szakmailag tamogatja a tevékenység torvényességi, szakszer(ségi,
hatékonysagi ellen6rzését. Szakmai egylittmikodést végez a nemzetkdzi, regiondlis és eurdpai unids
tgyekben,

8) a hazai innovativ vallalkozdsok versenyképességének javitdsa érdekében elemzéseket készit és fejlesztési
javaslatokat fogalmaz meg, tovabba javaslatot tesz,

9)  kozrem(ikddik a hazai és nemzetkozi versenyképességi trendek, folyamatok elemzésérdl, el6rejelzésérdl
kész(il6 dokumentumok kidolgozasdban és véleményezésében,
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10)
11)

19)

20)

21)

22)

23)
24)
25)
26)

27)

28)

ellatja a minisztérium képviseletét az Eurdpai Bizottsdg innovativ dgazatokat érinté tanacsadé testiileteiben,
kozremUkodik az Eurdpai Unié Versenyképességi Tanacs innovaciés és ipari vonatkozasu Uléseinek
az el6készitésében, hozzdjarul a nemzeti targyalasi dllaspontok és mandatumok 6sszedllitésdhoz,

a féosztaly feladatkdrének megfelel6 témakban részt vesz a Magyar OECD Nemzeti Bizottsag munkajaban,

a minisztérium képviseldjeként részt vesz az OECD egyes, a fbosztaly feladatkdréhez kapcsolédo
testlileteinek munkajaban, kilonds tekintettel az OECD Kutatasi és Technoldgiai Szakpolitikdért Felel6s
Bizottsag (Committee for Scientific and Technological Policy, CSTP) és munkacsoportjaira (az Glés témajatdl
fuggben és megbizés alapjan ellatja a nemzeti képviseletet),

részt vesz a kétoldalu tarcakdzi megallapodasok, a kétoldald nemzetkdzi megallapodasok tervezetének
kidolgozasaban, véleményezésében, egyeztetésében, véleményezi Magyarorszdg képviselete kapcsan
az illetékes nemzetkozi forumokhoz beterjesztésre keriilé beadvanyokat, ellatja a feladat- és hataskorébe
tartozé nemzetkozi témak véleményezését a szakmai féosztalyokkal egyittmiikodve,

részt vesz a szakteriletet érint6 bilateralis nemzetkozi targyalasokban, feladat- és hataskorében javaslatot
tesz az dllam- és korménykdozi, tartomanyi és regionalis szint( kapcsolatfelvételre,

el6késziti a hataskorébe tartozé szakmai dijak alapitasat, valamint tdmogatasat,

az innovativ vallalkozasok versenyképességének javitdsa, megjelenési és kapcsolatépitési lehetdségiik
elésegitése, a széles kord nemzetkozi lathatésdg érdekében szakmai javaslatot tesz hazai, nemzetkozi
rendezvények megvaldsitasdra és nemzetkozi kidllitasokon, rendezvényeken torténd részvételre, azokon
torténé megjelenésre, valamint az illetékes tarsféosztalyok bevonasaval gondoskodik a sziikséges forras
biztositasarél és végrehajtja azokat,

a minisztérium képviseléjeként elldtja az Ipar 4.0 Nemzeti Technoldgiai Platform Szbvetség, a Magyar
Formatervezési Tandcs, a Mesterséges Intelligencia Koalicio, az 5G Koalici6 és a Nemzeti
Hidrogéntechnoldgiai Platform munkajaval 6sszefliggé feladatokat,

a minisztérium képvisel6jeként részt vesz az NKFIH altal elinditott Egyetemi Innovéciés Okoszisztéma
program szakmai tdmogaté tevékenységében,

a minisztérium képvisel6jeként, helyettesité pottagként részt vesz az Eurdpai Kutatasi Térség és Innovacio
Bizottsdga (ERAC) stratégiai tandcsadé testlilet munkdjaban,

nemzetkdzi és hazai kutatds-fejlesztési és innovacids konferencidkat, szakmai muhelybeszélgetéseket,
workshopokat szervez,

koveti annak eredményességét, javaslatot tesz a szabalyozasanak fejlesztésére és e korben egyeztet
a szabalyozassal érintett SZTNH-val,

innovaciopolitikai szempontok szerepeltetése érdekében javaslatokat fogalmaz meg a dudlis fels6oktatas
fejlesztése érdekében, a Dualis Képzési Tandcs munkaprogramjanak kialakitasaban,

részt vesz a gazdasagi vegyes bizottsagok (Uléseinek el6készitésében, sziikség esetén képviseli
a minisztériumot,

véleményezi és kezeli a szakpolitikai relevancidju, allamigazgatason kivilrél érkezé megkereséseket,
kdzremUkodik a Nemzeti Laboratériumok irdnyitaséban,

nemzetkdzi és eurdpai unids ligyekben tarcadlldspontot fogalmaz meg az elézetes dontéshozatali kérelmek
kapcsan az iparjogvédelmi és szerzdi jogi szakteriileten,

szakértoként ellatja az Iparjogvédelmi Szakértdi Testlilet munkdjaval 6sszefliggé feladatokat.

6.4.3.2. Az Innovacioért és Startupokért Felelés Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)

segiti a helyettes allamtitkdr kapcsolattartasat az innovaciét megvalositéd véllalkozésokkal, szervezetekkel,
koordindlja, elemzi a nagy partneri szervezetek, kamarak, szakmai szévetségek (pl. Magyar Kereskedelmi és
Iparkamara, Magyar Innovaciés Szovetség), véllalkozasok altal jelzett javaslatokat, el6késziti a vezetéi
dontéseket,

koordindlja, elemzi az NKFIH és a kapcsolédd testiiletek, civil szervezetek dltal jelzett javaslatokat,
észrevételeket, stratégiai partnerségi megallapodast kezdeményez a jogszabdlyok el6készitésében vald
tarsadalmi részvételrdl sz6l6 2010. évi CXXXI. torvényben foglaltaknak megfeleléen, az NKFIH irdnyitdsaval
kapcsolatos szakmai vezetdi dontésekhez javaslatokat tesz, a vezetdi dontéseket el6késziti,

koordindlja, elemzi az SZTNH és a kapcsolodé civil szervezetek altal jelzett javaslatokat, észrevételeket,
stratégiai partnerségi megallapodast kezdeményez a tarsadalmi részvételrdl sz6l6 torvényben foglaltaknak
megfelel6en, az SZTNH felligyeletével kapcsolatos szakmai vezet6i dontésekhez javaslatokat tesz,
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az innovaciét és a digitalizaciét érinté feladatkorében folyamatos kapcsolatot tart a minisztérium
tarsféosztalyaival, és figyelemmel kiséri a vallalkozédsokat érinté stratégidk, programok, projektek
kidolgozasat, azokra javaslatokat, észrevételeket tesz, figyelemmel kiséri a jogszabdlytervezetek
innovaciopolitikara gyakorolt hatasat,

értékeli és elemzi az innovacios gazdasagfejlesztési programok gyakorlatat és hatékonysagat, illetve elemzi
a piaci igényeket az allami eszkozok irant, javaslatokat tesz a vdllalkozasok digitalizacios fejlesztéseit,
innovaciés egyuttmikddését, és novekedésiiket segitd, 6sztonzd Uj programok kialakitasara, a meglévé
programok hatékonysdgéanak javitasara,

kapcsolatot tart és funkciondlis feladatkoreihez kapcsoléddan egylttmUikodik a digitalis 6koszisztémat alkotd
szerepldkel, intézményekkel.

feladatkorébe tatozé Ugyekben kapcsolatot tart a Killgazdasagi és Killigyminisztérium Utjdn a magyar
kiilképviseletekkel, és a tudomanyos és technoldgiai szakdiplomatakkal,

a minisztérium képviseléjeként részt vesz az Eurdpai Bizottsdg innovativ dgazatokat érinté tanacsadd
testlileteiben, kiemelve - az adott szakpolitikai terliletek szakmai tdmogatasaval és kdzremlkodésével -
a kozos eurdpai érdeket szolgélod fontos projektek (IPCEI) dltalanos koordindciojat.

6.5. A vallalkozasfejlesztésért felelos helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek

6.5.1. Vallalkozasfejlesztésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

6.5.1.1. A Vallalkozasfejlesztésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a vallalkozasfejlesztésért felelés
helyettes allamtitkdr tevékenységének az ellatdsat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet 77. §-dban rogzitett
titkarsagi feladatokat.

6.5.2. Vallalkozasfejlesztési Foosztaly

6.5.2.1. A Véllalkozasfejlesztési Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1)
2)
3)

el6késziti a kis- és kdozépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatasardl sz616 jogszabalyt,

véleményezi a kis- és kozépvallalkozasokkal kapcsolatos jogi szabalyozast,

el6késziti a magyar mikro-, kis- és kozépvallalkozasok megerdsitésének stratégidja 2019-2030
végrehajtasaval 6sszefligg6 jogszabalyokat.

6.5.2.2. A Villalkozasfejlesztési Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1)
2)

9)
10)

részt vesz a vallalkozasfejlesztéssel kapcsolatos dllami feladatok 6sszehangolasat célzé feladatok ellataséban,
koordinalja és Osszehangolja a vallalkozasfejlesztést célzd, altaldanos és agazati stratégidkhoz kapcsolodd
KKV-fejlesztési feladatokat,

koordinalja és értékeli a vallalkozasfejlesztéssel 6sszefliggd kormanyzati stratégia végrehajtasat,

koordindlja az EU kohézidés politikdjahoz kapcsolddd vallalkozasfejlesztési stratégidk és programok
elkészitését,

0sszehangolja az eurdpai unids és a hazai forrdsokra vonatkozoé pénziigyi tdmogatasok (vissza nem téritendd,
feltételesen vissza nem téritendd, visszatéritend6 és kockézati téke forras) rendszerének kialakitasat,
egylttmikodik a kis- és kozépvallalkozdi szektor fejlédését eldsegitd intézményekkel, érdekképviseleti
szervezetekkel,

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi hitelprogramokat,

mikodteti a Vallalkozasfejlesztési Tanacsot, valamint az altala létrehozott SBA (eurdpai kisvallalkozéi
intézkedéscsomag) koordinaciés munkabizottsagot,

kapcsolatot tart a vallalkozasfejlesztési programok vonatkozasaban a tarsadalmi partnerekkel,

kozrem(ikodik a véllalkozdsokat érintd programok tervezésében, megvaldsitasaban.

6.5.2.3. A Véllalkozasfejlesztési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1)

elldtja a magyar képviseletet a kis- és kozépvallalkozas-fejlesztéssel 6sszefliggd kérdésekben az Eurépai Unid
és mas nemzetkozi szervezetek bizottsdgaiban, munkacsoportjaiban, kiilondsen az Egységes Piac Program
COSME Bizottsagaban, az Eurdpai Bizottsdg Enterprise Policy Group (lésein és az OECD kis- és
kozépvallalkozoi, valamint a WES — Eurdpai Haldzat a N&i Vallalkozok Téamogatdsdra munkacsoportjaban,
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elldtja az EKTB 12. szamu (iparpolitika, kis- és kozépvallalkozasok) szakértdi csoport vezetését,

kialakitja a targyalasi dlldspontot az eurdpai uniés dontéshozatalhoz kapcsoléddan a féosztaly feladatkorébe
tartozo kérdésekben,

figyelemmel kiséri, elemzi az EU tagdllamainak, az OECD-tagorszagok kis- és kozépvallalkozas-fejlesztési
politikajat, stratégiajat,

kozrem(ikodik az EU kohézids politikdjanak kidolgozasdban, megvalésitasaban,

adaptalja az EU gazdasagfejlesztési stratégidit (KKV Stratégia) a hazai vallalkozasfejlesztési programokba,
elldtja a kozosségi szintl kis- és kozépvallalkozas-fejlesztési programok (Small Business Act, Eurépai
Vallalkozasi Dij, Europai KKV Hét) hazai koordindcidjat,

részt vesz a kormanykézi és gazdasagi vegyes bizottsagok munkajaban, és koordindlja a KKV-fejlesztést érinté
feladatokat, valamint lebonyolitja a KKV-munkacsoportok iléseit.

6.5.2.4. A Vaéllalkozasfejlesztési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1)
2)

el6késziti a kis- és kozépvallalkozas-fejlesztést érinté kormdanyzati dontéseket,

nyomon kéveti az abban foglalt célok megvaldsulasat, elkésziti és végrehajtja a stratégiai intézkedési terveit,
elemzéseket készit és javaslatokat fogalmaz meg a hazai vallalkozasok versenyképességének, muikddési,
szabalyozési kdrnyezetének és hatékonysaganak javitdsa érdekében, 6sztdnzi az erre irdnyuld programok
végrehajtasat,

kialakitja és m(kodteti a véllalkozasok igényeinek feltérképezésére irdnyuld mddszertant az érdekképviseleti
szervezetekkel egylittmukodve,

figyelemmel kiséri a jogszabalytervezetek kis- és kozépvallalkozasokra gyakorolt hatdsat,

a Gazdasagfejlesztési és Innovacids Operativ Program (GINOP) és Gazdasagfejlesztési és Innovacids Operativ
Program Plusz (GINOP Plusz) kis- és kozépvallalkozas-fejlesztést szolgald prioritdsdnak szakpolitikai
felel6seként részt vesz az Operativ Program kialakitasaban, éves fejlesztési kereteinek kidolgozasaban,
elkésziti a palydzati felhivasok szakmai koncepciojat, részt vesz a programok értékelési és monitoring
tevékenységében,

részt vesz a vallalkozasfejlesztéssel 6sszefliggd, mas szervezeti egységek felelésségébe tartozd fejlesztési
politikak, operativ programok, regionalis és kiemelt térségfejlesztési koncepcidk kialakitasaban,

részt vesz a vallalkozéi portal kialakitasaval és mikodtetésével 6sszefliggd feladatok ellatasaban,

javaslatot tesz a kis- és kozépvallalkozdsok novekedését segitd, Magyarorszag kozponti koltségvetési
forrasaibdl és az Eurdpai Strukturdlis és Beruhazasi Alapokbdl étrejové finanszirozasi programok
kialakitasara, és részt vesz azok megvalositdsaban, tovabba javaslatot tesz az Eurdpai Strukturadlis és
Beruhazasi Alapokbol visszaforgé forrasokbdl finanszirozott hitel- és tékeprogramok bevezetésére, és
részt vesz azok miikddtetésében,

értékeli és elemzi a kis- és kozépvallalkozas-finanszirozasi programok és finanszirozott szolgéltatdsok
gyakorlatat és hatékonysagat, illetve elemzi a piaci igényeket az dllami eszk6zok irant,

a GINOP 1. és GINOP Plusz 1. prioritdsdnak szakmai felel6seként ellatja a kiemelt projektek szakmai
felligyeletét,

a véllalkozéi kultura és tizleti ismeretek szintjének emelését célzé programokat dolgoz ki, és koordinalja azok
megvaldsitasat, megteremti a pénzligyi és vdllalkozéi ismeretek magasabb szintl oktatdsat biztositod
feltételeket a kdznevelés, szakképzés, a felsGoktatas és a felndttképzés keretei kozott, mikodteti a Pénz7
Vallalkozéi Témahét programot,

a véllalati életszakaszokhoz és méretekhez illeszkedd fejlesztési programokat dolgoz ki, és koordindlja azok
megvaldsitasat, kiilonos tekintettel a véallalkozasok generaciovaltasat elésegité programokra,

kidolgozza és koordindlja a specidlis vallalkozoi csoportok, igy kiiléndsen a fiatalok, nék vallalkozéi
tevékenységét 0sztonzé programokat,

kezdeményezi a KKV-k termelékenységét, hatékonysagat javito intézkedések kialakitasat, kiilonos tekintettel
a vallalati és termelési folyamatok kett6és atmenetére (digitalizacio, zold atmenet), illetve részt vesz azok
megvaldsitaséban,

részt vesz a vallalkozdsok nemzetkoziesedését elésegité programok kidolgozasaban,

a véllalatok kozotti egylittmiikodést 6sztonzé programokat alakit ki, kiildndsen tekintettel a hdlézatosodasra,
klaszteresedésre,
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18)

20)

21)
22)

tamogatott beszallitoi-integratori programokat, a kis- és kozépvallalkozdsok beszallitova valasat és
a beszallit6 vallalkozasok piaci pozicidinak javitasat célzé programokat dolgoz ki és hajt végre,

az innovativ gazdasagfejlesztés hatékony Osztonzése érdekében kis- és kozépvallalkozas-fejlesztési céllal
kezdeményezi és véleményezi a kutatdst, fejlesztést és innovaciét tdmogatd programok kialakitasat és
megvaldsitasat,

egylttmdkodik a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok kornyezettudatos mikodését elbsegitd fejlesztési
programok kidolgozasaban,

figyelemmel kiséri a SEED Kisvallalkozas-fejlesztési Alapitvany szakmai munkajat,

elldtja az IFKA Nkft. tekintetében a szakmai felligyelet kapcsan felmeriil6 feladatokat.

6.5.3. Vallalkozasfejlesztési Tervezési és Igazgatasi Foosztaly

6.5.3.1. A Vallalkozasfejlesztési Tervezési és Ilgazgatasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)

oI e R e

0 N

0sszehangolja az innovacidért és felséoktatasért felelés allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
hazai gazdasagfejlesztési célu koltségvetési elbiranyzataiban és tovabbi esetleges jovébeni fejlesztési
programokban megfogalmazott tervezési és végrehajtasi kovetelményeket,

koordinalja az EU 2021-2027-re vonatkozo6 kohézids politikéjahoz kapcsolodé GINOP Plusz operativ program
elkészitését,

kapcsolatot tart a minisztérium tarsféosztalyaival, és figyelemmel kiséri, illetve részt vesz a vallalkozasokat
érintd stratégiak, programok, projektek kidolgozasaban, azokra javaslatokat, észrevételeket tesz,

részt vesz a szabad vallalkozési zondkra vonatkozo jogi szabélyozasok elékészitésében,

figyelemmel kiséri a szabad vallalkozasi zondk tevékenységét,

részt vesz a Végrehajtasi Operativ Program Plusz Monitoring Bizottsdgdnak munkajaban,

kialakitja és mlkddteti a vallalkozasok terileti adatbazisat, a stratégiai tervezés tdmogatasa érdekében,

a GINOP Plusz operativ program tervezése tekintetében egyeztetéseket folytat le az illetékes EU-s szervezetek
képviselGivel,

a minisztériumon belll elldtja a Fejlesztéspolitikai Koordinacids Bizottsdggal kapcsolatos koordinacios
feladatokat a minisztérium szakterileteinek vonatkozasaban.

6.5.3.2. A Villalkozasfejlesztési Tervezési és Igazgatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1)

2)

részt vesz a jelentésebb KKV-fejlesztési, vallalati adminisztracids terhek csokkentésére iranyuld és agazati
stratégidkhoz kapcsolédé minisztériumi kezdeményezések kialakitasaban,

stratégiai tervezési feladatkdrében részt vesz a 2014-2020-as programozasi iddszakra vonatkozoéan
a Gazdasagfejlesztési és Innovaciés Operativ Program kis- és kozépvallalkozas-fejlesztést szolgalo
prioritasahoz kapcsolédd konstrukciok és palyazati kiirdsok véleményezésében, az Operativ Program
koordinacios feladatainak ellatasaban,

stratégiai tervezési feladatkorében részt vesz a 2021-2027-es unids programozasi idészakra vonatkozoéan
a gazdasagfejlesztést, kis- és kozépvillalkozas-fejlesztést szolgalé operativ program(ok) és egyéb kapcsolédo
tervdokumentumok szakmai tervezésében és a dokumentumok kialakitdsaban, az innovacidért és
fels6oktatasért felelés dllamtitkar szakpolitikai felel6sségébe tartozé programok és prioritdsok tdmogatasi
konstrukcidinak elkészitésében, az értékelési és monitoring tevékenységben, az Operativ Program
koordinacios feladatainak ellatasaban,

részt vesz a GINOP és GINOP Plusz kiemelt projektek stratégiai illeszkedésének vizsgalatdban, illetve
a koncepciok kialakitasaban,

részt vesz a GINOP és GINOP Plusz értékelési tervének elkészitésében, és figyelemmel kiséri az abban szereplé
értékelési feladatok elvégzését,

folyamatosan nyomon koveti a hazai és az unids értékelési tevékenységeket és az értékelési modszertanok
alakulasat,

ellatja a minisztérium képviseletét az OECD LEED programjaban,

koordindlja a Norvég Alap és Svéjci Alap Uzleti infrastrukttra és vallalkozasfejlesztés témakorének szakmai
feladatait,

kozremUikodik az EU kohézids politikajanak kidolgozasaban, megvalésitasaban,

kdzremiikddik az EU-s nemzetkdzi, hatdron dtnyuld programokban (Interreg, Duna Program),
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11)

13)

14)
15)
16)

részt vesz a vallalkozasfejlesztéssel 6sszefliggd, mas szervezeti egységek felelésségébe tartozd fejlesztési
politikdk, operativ programok, regiondlis és kiemelt térségfejlesztési koncepcidk kialakitdsdban,
nyomonkovetésében,

kozremUkodik a szakmai kezelésbe utalt koltségvetési eldirdnyzatok tekintetében az éves beszamold és
annak aldtdmasztasaul szolgalo leltarak elkészitésében,

elldtja és szervezi a szakmai kezelésébe utalt koltségvetési forrasok terhére az egyes tdmogatasokkal
Osszefliggésben a dontés-el6készitéssel, a tamogatasi szerz6dés megkotésével vagy tdmogatdi okirat
kiaddsdaval, valamint ezek tamogatoi oldalon torténd végrehajtdsaval osszefligg6 feladatokat,

elldtja a szakmai kezelésébe utalt koltségvetési eldirdnyzatokhoz kapcsolddo szakmai feladatokat,
figyelemmel kiséri a Magyar Vallalkozasfejlesztési Alapitvany szakmai munkajat,

elldtja a vallalkozasfejlesztésért felelés szakteriilet 4ltal megvaldsitott egyes kiemelt feladatok
végrehajtasanak nyomonkdvetését, koordinalasat.

7.A CSALADOKERT FELELOS ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1. Csaladokért Felel6s Allamtitkari Kabinet

7.1.1. A Csaladokért Felel6s Allamtitkari Kabinet az 1. melléklet 78. §-4ban meghatarozott feladatokon tul

13)

részt vesz a csalddokért felelds allamtitkdri dontések elékészitésében, elézetes egyeztetésében,
kozremUkodik az csaladokért felelés dllamtitkari feladatok el6készitésében, végrehajtadsaban és
ellenérzésében,

a csaladokért felelds allamtitkar felkérése alapjan tanacsadasi, egyeztetési és koordinacios feladatokat lat el,
csaladokért felelés allamtitkari dontés alapjan tajékoztatast kérhet a csalddokért felelés allamtitkar altal
irdnyitott szervezeti egységek feladatairol,

munkakapcsolatot tart a minisztérium allamtitkari kabinetjeivel, illetve allamtitkari és helyettes allamtitkari
titkarsagaival,

tdmogatja a csaladokért felelés allamtitkar szervezeti kommunikacidjat,

kozrem(ikodik a Miniszteri Kabinettel a csaladokért felelds allamtitkar feladat- és hataskoréhez kapcsolodd
sajto- és kommunikacios feladatok ellatasaban,

a Miniszteri Kabinettel kdzrem(ikodve koordinalja a csaladokért felelés allamtitkar feladat- és hataskoréhez
kapcsolodd miniszteri elismeréseket, valamint dllami kitlintetéseket,

eljar a csalddokért felelds allamtitkar dltal meghatarozott tigyekben,

kozremUikodik az eseti jellegui feladatok az elldtasaban,

figyelemmel kiséri az Orszaggylléshez benyujtott jogszabalytervezeteket, hatarozati javaslatokat,
jelentéseket, beszamoldkat, tdjékoztatokat, a kormanyzat intézkedését igényld bizottsagi és képviseldi
javaslatokat,

elésegiti a csaladokért felelés allamtitkar parlamenti, érdekegyeztetési, dontés-el6készitd tevékenységét,
kozremikodik a csalddokért felelds dllamtitkar eseti jelleg( feladatainak ellatasaban.

7.1.2. A Csaladokért Felelés Allamtitkari Kabineten miikddé Csaladokért Felelés Allamtitkari Titkarsag ellatja
az 1. melléklet 77. §-adban rogzitett titkarsagi feladatokat.

7.1.3. Csaladokért Felel6s Allamtitkari Titkarsag biztositja a csaladokért felelés allamtitkar munkajahoz kapcsol6do
adminisztrativ és koordinaciés feladatok el6készitését és folyamatos ellatdsat, tovdbbad mindazon tgyek vitelét,

melyet a csalddokért felelds dllamtitkar szamdara meghatéroz, igy kilonésen

1)
2)
3)

segiti a csalddokért felelds allamtitkér igazgatasi feladatait,

segiti a csalddokért felelds allamtitkérhoz érkezé iratok feldolgozasat, az tigyviteli munka ellatasat,
gondoskodik az allampolgari megkeresések megvalaszoldsarél, ennek keretében egyittmikodik
a Csalddbarat Magyarorszag Kézpont Nonprofit Kézhasznu Korldtolt Felel6sségli Tarsaség (a tovdbbiakban:
Csaladbarat Magyarorszdg Kozpont) dltal mdkodtetett tigyfélponttal,

kozremUkodik a csaladokért felelés allamtitkar altal meghatéarozott feladatok ellenérzésében, illetve azok
végrehajtasaban, e jogkdrében eljarva a kijelolt felel6soktél tajékoztatast kérhet, valamint a feladatvégzésre
biztositott hataridét nyilvantartja.
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7.1.4. A Csaladokért Felel6s Allamtitkari Titkarsag funkcionalis feladatai tekintetében

el6késziti és koordindlja a csaladokért felelés allamtitkar belfoldi és kilfoldi programjait és atjait
egyiittm(ikddésben a Csaladiigyi Kormanykoézi Ugyek Osztallyal, valamint gondoskodik a csaladdokért felel6s
allamtitkdr programjainak megvaldsitasaban részt vevék megfelelé tajékoztatasardl,

koordinalja a programokhoz kapcsolédoé hattéranyagok elkészitését,

koordinalja, nyilvantartja és dontésre el6késziti a csalddokért felel6s allamtitkarnak cimzett felkéréseket,
programjavaslatokat,

koordindlja, nyilvdntartja és dontésre elb6késziti a csalddokért felelés dllamtitkar altal kezdeményezett
taldlkozo-kezdeményezéseket és mas kapcsolatfelvételeket,

elkésziti a StatGtum 128. § 5-6. pontjdban rogzitett feladatok ellatasaért felelés szervezeti egységekhez
kapcsolodod protokoll- és egyéb rendezvények programtervét,

el6késziti és megszervezi a Statitum 128. § 5-6. pontjaban rogzitett feladatok ellatasaért felel6s szervezeti
egységek hazai és nemzetkozi protokollaris programjait, egyéb rendezvényeit,

el6késziti és szervezi a Statutum 128. § 5-6. pontjdban rogzitett feladatok ellatasdért felelés szervezeti
egységek altal adomdanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos  rendezvényeket, (innepségeket
egylttmikodésben az illetékes szakterilettel,

az utazasi és protokollterv alapjan koordindlja és ellenérzi a Statutum 128. § 5-6. pontjaban rogzitett
feladatok ellatasaért felelGs szervezeti egységek hazai protokollszerepléseit,

intézi a Magyarorszagon megrendezett, a Statitum 128. § 5-6. pontjaban rogzitett feladatok ellatasaért
felelds szervezeti egységeket érintd tobboldalu tandcskozasok, konferencidk, illetve a nemzetkozi szervezetek
magyarorszagi iléseinek protokollaris és szervezési teenddit,

elldtja a Statutum 128. § 5-6. pontjdban rogzitett feladatok ellatdséért felelés allami vezetSk kilfoldi
latogatésainak, rendezvényeinek protokollaris és szervezési teenddit a Csaladiigyi Kormanykézi Ugyek
Osztallyal egytittmikodve.

7.2. A csaladiigyekért felelos helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek

7.2.1. Csaladiigyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.2.1.1. A Csaladligyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 77. §-d4ban meghatarozott
feladatokat.

7.2.2. Gyermekiigyi és Idosiigyi Foosztaly

7.2.2.1. A Gyermekugyi és Id6éstigyi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1)

el6késziti a gyermekek napkodzbeni elldtdsara, a kora gyermekkori intervencié koordinacidjéra vonatkozo
jogszabalyokat és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket,

el6késziti a bolcsédei ellatast nyujtéd intézményekben a pedagdégus munkakérben foglalkoztatottak
tekintetében a pedagdgusok elémeneteli és illetményrendszerének szabdlyozasat,

el6késziti a kapcsolati erészak aldozatait fogadd intézményekkel kapcsolatos jogszabalyokat és kodzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket,

el6késziti az idésligyre vonatkozd jogszabdlyokat és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket,

vizsgalja az 1)-4) alpont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatasat, és figyelemmel kiséri
hatalyosuldsukat.

7.2.2.2. A Gyermekuigyi és Id6stigyi Féosztaly koordindacios feladatai korében

1)

2)

koordinalja a feladat- és hataskorébe tartozé szakfeladatokhoz kapcsolédd, tobb tarcat, agazatot,
szakterlletet érinté programok és koncepcidk kialakitasat és végrehajtasat,
kozremUiikodik a kora gyermekkori intervencioval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

7.2.2.3. A Gyermekuigyi és Id6stigyi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében

1)

gyakorolja a szakmai irdnyitdi és a felligyeleti szerv jogait a gyermekek napkdzbeni ellatasaval kapcsolatos
tgyekben,
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2)

el6késziti a szakhatdsagi allasfoglalasokat a szocialis és a gyermekjoléti szolgaltatasok kozil a gyermekek

napkdzbeni elldtasa terileti lefedettségét figyelembe vevé finanszirozasi rendszerbe torténd befogadas

szakkérdésében,

az érintett szervezeti egységekkel egyittesen, a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok tekintetében

a) el6késziti a kormanyhivatalok szamara az éves ellenérzési terv kiemelt teriileteinek meghatarozasat,
valamint a kormanyhivatalok altal készitett éves beszamolojelentések értékelését,

b) részt vesz a kormanyhivataloknal lefolytatott torvényességi, szakszerliségi és hatékonysagi
ellenérzésekben, illetve kezdeményezheti ezek lefolytatasat.

7.2.2.4. A Gyermekugyi és Idéstigyi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1)

2)

kdzremiikddik a gyermekek napkdzbeni elldtasaval, tovabba a kora gyermekkori intervencié koordinacidjaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

elldtja a kapcsolati erészak aldozatait fogadd intézményekkel kapcsolatban, az eurdpai unids tagsagbdl és
egyéb nemzetkozi kotelezettségekbdl adddé feladatokat,

kozremUkodik az idéspolitikaval kapcsolatos feladatok ellatasédban, sziikség esetén elldtja a szakterilet
képviseletét a bizottsagi tiléseken,

részt vesz az EKTB 1. szamu Belligyi EgylttmUikodés szakértéi munkacsoport Legélis migracio alcsoportjanak
munkajaban,

kozremUkodik az idéspolitikdval kapcsolatos eurdpai unids és egyéb nemzetkdzi szervektdl érkezd és
a kétoldalu kapcsolatokbdl adédé megkeresésekhez fiz6d6 szakmai feladatokban.

7.2.2.5. A Gyermekiigyi és Id6éstigyi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében a koltségvetés elékészitése soran részt
vesz a gyermekek napkdzbeni ellatasaval, a kora gyermekkori intervencié koordinacidjaval, a kapcsolati erészak

aldozatait fogado, az emberkereskedelem aldozatait befogadd intézményekkel, valamint idéstiggyel kapcsolatos
fejezeti és agazati elGirdnyzatokra és a finanszirozasukra vonatkozd koltségvetési javaslatok Osszedllitasaban,
kidolgozza azok szakmai tartalmat, és figyelemmel kiséri azok felhasznaldsat.

7.2.2.6. A Gyermekuligyi és Id6stigyi Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1)

cselekvési és szakmai programokat, modellkisérleti programokat mukodtet a Csalddbarat Magyarorszag
Kozponttal egytttmiikodésben, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és szlikség esetén részt vesz
az ellenérzésben,

programokat dolgoz ki a munkahelyi és csalddi kotelezettségek 6sszehangolasanak elésegitése érdekében,
elldtja a gyermekek napkdzbeni ellatasat érintd palyaztatasi, értékelési feladatokat,

elldtja a miniszternek a gyermekek napkdzbeni ellatasaval, a kora gyermekkori intervencié koordinacidjaval
kapcsolatos, mas kdzigazgatasi szerv, illetve a miniszter iranyitasa ala tartozd mas szervezeti egység feladat-
és hataskorébe nem tartozoé feladatait,

elldtja a miniszternek a gyermekek napkdzbeni elldtdsa esetén a modszertani szervezet kijelolésével és
egyedi tdmogatds nyujtasaval kapcsolatos feladatait,

részt vesz a gyermekek napkozbeni elldtdsdhoz kapcsolédo érdekképviseletet ellatd szervezetekkel vald
kapcsolattartasban,

eljar a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast nyujtd személy és a napkdzbeni gyermekfelligyelet
szolgdltatdst nyujtd személyek képzéséhez sziikséges Egységes Képzési Program jovahagydsanak
elékészitése tekintetében,

eljdr a bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatdst nyujté személy és a napkdzbeni gyermekfelligyelet
szolgdltatast nyljté személyek részére szervezett tanfolyamok palydztatasaval, szervezésével, elinditadsanak
bejelentésével, vizsgaztatasaval, ellendrzésével kapcsolatos feladatok el6készitése tekintetében,

eljar a bolcsédei nevelés, gondozas orszagos alapprogramja jévahagyasa el6készitésének tekintetében,

a minisztert megilleté hataskdrben a gyermekek napkozbeni ellatasa tekintetében a befogadasi eljarassal
kapcsolatosan el6késziti a naptari évre vonatkozé kapacitdst a kdzleményben valé kdzzétételhez,

el6késziti a minisztert megilleté hatdskorben a gyermekek napkézbeni elldtdsa tekintetében adatlapok,
formanyomtatvényok rendszeresitését a szolgéltatok engedélyezése és finanszirozasa ligyében,

eljar a minisztert megilleté hataskorben a gyermekek napkdzbeni elldtasa tekintetében a szakmai irdnyito és
a felligyeleti jogkort ellaté hataskorokben a miikddést engedélyezd szervként eljaré kormanyhivatalok
tekintetében,
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12)

17)
18)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

el6késziti a minisztert megilletéd hataskorben a gyermekek napkdzbeni elldtdsa tekintetében indokolt
esetben a szolgdltats, intézmény, ellatotti létszam, fér6helyszam befogaddsanak sziikségességérdl valo
dontést az dllamhéztartasért felel6s miniszterrel egyetértésben,

elldtja a minisztert megilleté hatdskorben a gyermekek napkdzbeni elldtdsa tekintetében a Kincstér
nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatainak szakmai irdnyitasat,

elldtja a minisztert megilleté hataskérben a Csaladd, Esélyteremtd és Onkéntes Hazak mUkodtetésével
kapcsolatos feladatokat,

a gyermekek napkdzbeni ellatdséval, a kora gyermekkori intervencié koordinéacidjaval kapcsolatban

a) kozremkodik a vonatkozé szakmapolitikai fejlesztési koncepciok kidolgozasaban,

b) kozrem(kodik az eurdpai uniés és hazai palydzatokkal 6sszefliggd szakmai tartalmak
kidolgozasaban,

Q) részt vesz a kormdanyzati dontések el6készitésében, elemzi e dontések hatasait,

d) elldtja a Kincstarnak a gyermekek napkozbeni elldtdsanak nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatellatasa szakmai irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat,

e) elldtja a szakmapolitikai irdnyok, fejlesztési koncepcidk, cselekvési és szakmai programok
kialakitasat, valamint azok monitorozasat,

f) el6késziti a gyermekek napkozbeni ellatasaval, a kora gyermekkori intervencié koordinacidjaval
kapcsolatos dontéseket,

g) kozrem(kodik a gyermekek napkodzbeni elldtdsaval kapcsolatos, azok tdmogatdsat, dtalakitdsat,
fejlesztését célzé szakmai tartalmak kialakitasdban, mikodési feltételeinek megteremtésében,

h) modszertani feladatai korében a gyermekek napkdzbeni elldtdsa terliletén a modszertani

feladatellatasra kijelolt szervezet és szlikség szerint az érintett szakmai féosztalyok bevonasaval
modszertani anyagokat dolgoz ki,

i) részt vesz a mindségfejlesztési stratégia, a standardok, a szolgaltatasi protokollok, valamint
a szakmai ellenérzés médszertananak és eljarasrendjének kidolgozasaban,

j) kdzremkodik az intézményi ellenérzések és nyilvantartdsok eredményeinek szakmai elemzésében
és feldolgozasaban,

k) Uj szolgaltatasi formak és szakmai modszerek bevezetése érdekében modellkisérleteket szorgalmaz,

) figyelemmel kiséri az ellatérendszert érinté tudomanyos kutatdbmunka eredményeit, elésegiti azok

elterjesztését és gyakorlati alkalmazasat,
m) kozremUkodik az eurdpai unids és hazai pélyadzatokkal 6sszefliggd koordinécids, palyaztatasi,
értékelési feladatokban,
feladatkorében egylttmikodik a kdvetkezé szervezetekkel: Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag
(a tovabbiakban: SZGYF), Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézet, Csalddbarat Magyarorszag Kézpont,
Kincstar, valamint Kopp Maria Intézet a Népesedésért és a Csaladokért,
kdzremUikodik a feladat- és hataskorét érintd statisztikai rendszer mikodtetésében,
meghatarozza a gyermekek napkodzbeni elldtdsa korébe tartozd tevékenységek gyakorldsahoz sziikséges
képesitési rendszert és kovetelményeket,
a gyermekek napkdzbeni elldtdsa teriiletén a mddszertani feladatelldtasra kijelolt szervezet bevondséval
a szolgaltatdst nyujté személyek és a bdlcsédei dajka képesitési elSirdsait meghatarozé miniszteri
rendeletben el6irt tanfolyam tekintetében képzéstervezési, képzésszervezési, képzésfejlesztési (Egységes
Képzési Program elkészitése, modositasa és tananyagfejlesztése), képzésellendrzési, valamint nyilvantartasi
feladatokat lat el,
elldtja a gyermekek napkdzbeni elldtasa feladatelldtasanak szakmai iranyitdsaval kapcsolatos feladatokat,
mukodteti és szakmailag irdnyitja a kapcsolati er6szak aldozatai szédmara létrehozott intézményeket,
és szakmailag segiti az Orszagos Kriziskezel6 és Informacios Telefonszolgalat miikodését,
kozremUikodik az emberkereskedelem megelézésével és visszaszoritasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,
melynek keretében szakmailag koordinélja az emberkereskedelem dldozatait befogado védett szallast,
részt vesz a szakterlletéhez illeszkedd szakmapolitikai fejlesztési koncepciokkal kapcsolatos feladatok
elldtasaban,
véleményezi az eldzetes és kozigazgatdsi egyeztetésre megkiildott, valamint a korményzati dontéshozé
testliletek, a Kormany és az Orszaggydlés Uléseire benyujtott elSterjesztéseket, és figyelemmel kiséri
az azokkal kapcsolatos dontéseket,
koordinalja az Id6sligyi Nemzeti Stratégia végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatok végrehajtasat,
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26)
27)

28)

34)

35)

ellatja az Id6sbarat Onkormanyzat Dijjal kapcsolatos palyaztatasi, értékelési és szervezési feladatokat,

elldtja az Id6sek Tandcsa mulkodtetésével és az Idések Vildgnapja kdzponti rendezvényével kapcsolatos
feladatokat,

elldtja a miniszternek az idések helyzetével kapcsolatos, mas kodzigazgatasi szery, illetve a miniszter ala
tartoz6 mas szervezeti egység feladat- és hataskorébe nem tartozoé feladatait,

részt vesz az id6éskoruak tarsadalmi integracidjat, az aktiv és méltd idéskor gyakorlatdnak megvalésitasat
segitd idésbarat programok kidolgozadsaban, megvaldsitasaban,

elésegiti az idéskor és az id6sodés pozitiv tadrsadalmi szemléletli megkozelitését,

elésegiti az idések csalddon belili és tarsadalmon belili szerepvallaldsanak elismerését,

er6siti a csaladok és helyi kozosségek id6sek iranti szolidaritdsat, megbecsilését, felelésségvallalasat,
feladatkorében egyittm(ikodik a fiatalokért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitasa ala tartozd szervezeti
egységekkel a generaciok kozotti egyuttmiikodés, tapasztalatatadas fejlesztéséhez kapcsolédd javaslatok
kidolgozéasaban,

részt vesz az idések életkoriilményeit befolydsold kormdnyzati dontések elékészitésében, az idésbarat
tarsadalom kialakitasaban,

az érintett minisztériumokkal és szervekkel egylittmikodve, a hatdskorébe tartozd idésugyi feladatok
tekintetében

a) kozrem(ikodik az idésekre vonatkozd népegészségligyi targyu stratégidk, programok, cselekvési
tervek kidolgozéasaban, tovabba részt vesz a tarsadalom mozgdsitasaban,

b) kdzremkodik az Emberi Jogi Munkacsoport Idések Jogaiért Felel6s Tematikus Munkacsoportjanak
tevékenységében.

7.2.3. Csaladiigyi Tamogatasi Foosztaly

7.2.3.1. A Csaladligyi Tamogatasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1)

2)

3)

4)

el6késziti a csalddtdmogatdsokhoz — ideértve a csecsemdégondozasi dijat és a gyermekgondozési dijat is —
és egyéb, csalddpolitikdhoz kapcsolddo jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzoket,

el6késziti a csaladpolitikai eszkozok kialakitdsat érinté jogszabdlyokat és kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkozoket,

vizsgélja az 1) és 2) pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatasat, és figyelemmel kiséri
hatdlyosulasukat, sziikség esetén javaslatot tesz azok moédositasara,

kdzremkodik a tappénzzel kapcsolatos jogszabalyok, intézkedések és programok elékészitésében.

7.2.3.2. A Csaladiigyi Tamogatasi Féosztaly pénziigyi feladatai korében

1)

elldtja és koordinalja a csaladokért felelds allamtitkar felligyelete ala tartozo intézményi és igazgatasi szakmai
keretek és fejezeti kezelésii - kivéve a Nemzeti Tehetség Programot - koltségvetési elGirdnyzatok
felhasznalasara irdnyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eléiranyzatok
felhaszndlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazoldsi feladatairdl
a fiatalokért felel&s helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységekkel egyiittm(ikddve,

elldtja az 4gazati kommunikaciés kampdanyhoz kapcsolédé szakmai feladatokat és azok szakmai pénziigyi
lebonyolitasat, tovabba a rendezvény és médialigynokségi kapcsolattartast,

ellitja az Id6ésbarat Onkormanyzat Dijjal kapcsolatos palyaztatasi, értékelési és szervezési pénziigyi
feladatokat, valamint az Idések Tanacsa mukodtetésével és az Idések Vilagnapja kdzponti rendezvény
szervezésével kapcsolatos pénzligyi feladatokat,

a koltségvetés eldkészitése soran koordindlja a fejezeti és dgazati elSirdnyzatokra és a finanszirozasukra
vonatkozé koltségvetési javaslatok Osszeallitasat az érintett szervezeti egységek javaslatai alapjan,

elldtja az Erzsébet-tdborokkal kapcsolatos koordinacids, pénziigyi targyu, kodifikacids és funkciondlis
feladatokat,

kozrem(kodik a tdmogatas biztositasahoz sziikséges kotelezettségviéllaldsi dokumentumok elkészitésében,
tdmogatasi szerzédések, tamogatodi okiratok, megéllapoddsok megkotésében, valamint azok médositasaban,
a tdmogatds pénziigyi teljesitésében, valamint a tdmogatas felhasznéalasardl sz6l6 szakmai és pénziigyi
beszamold ellenérzésében, helyszini ellenérzés lebonyolitasaban,
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7)  a szakmai javaslatoknak megfelel6en koordindlja az agazati fejezeti kezelés(i el6irdnyzatokhoz és igazgatasi
szakmai keretekhez kapcsoléodd tdmogatdsi, vallalkozéasi és megbizéasi szerzédéseket, valamint azok
modositasat,

8) kozrem(ikddik a csalddokért felelés dllamtitkdr feladatkoréhez kapcsolédd gazdasagi tarsasdgok,
koltségvetési  szervek, hattérintézmények és egyéb szervezetek mukodtetésével kapcsolatos
feladatellatasban, utasitasok el6készitésében, illetve tervezési, gazdalkodasi, elszdmoltatasi, adatszolgaltatasi
muveleteivel 6sszefliggé feladatok végrehajtasaban,

9)  kdzrem(kddik a koltségvetés és a zarszamadas elkészitésében,

10)  koordinalja az dgazati — kivéve a Nemzeti Tehetség Program és a Gyermek- és Ifjusagi Alapprogram keretében
kiirasra keriil6 — palyazatok kiirasat és pénziigyi lebonyolitasat,

11)  gondoskodik a csaladiigyi dgazat szakmai felligyelete ala tartozo fejezeti kezelés( elSirdnyzatok felhasznaldsa
tekintetében adattabla vezetésérdl, az aktuadlis szabad keret naprakész nyilvantartasardl,

12)  lefolytatja a feladatkorébe tartozd fejezeti kezelés(i elGiranyzatokon rendelkezésre all6 forrasok szakszerd
felhasznélasa érdekében sziikségessé valéd szakmai és célszerliségi ellenérzéseket.

7.2.3.3. A Csaladiigyi Tamogatasi Féosztaly koordinacios feladatkorében
1) koordindlja a 7.2.3.1. pontban felsorolt szakfeladatokhoz kapcsol6dd, tobb dgazatot, szakteriiletet érinté
programok és koncepcidk kialakitasat és végrehajtasat,
2) szikség esetén egyedi Ugyekben ellendrzést folytat, illetve tdjékoztatast kér az iranyitott, felligyelt
intézmények, szervezetek szakmai tevékenységével, a fenntartéi dontések végrehajtdsaval osszefliggd
feladatok teljesitésével, valamint a fejlesztések végrehajtasaval kapcsolatosan.

7.2.3.4. A Csaladiigyi Tamogatasi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében
1)  gyakorolja a feliigyeleti szerv jogait a csaladtamogatasi ellatasokkal kapcsolatos tigyekben,
2)  azérintett szervezeti egységekkel egyittesen, a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok tekintetében

a) el6késziti a kormanyhivatalok szdmara az éves ellenérzési terv kiemelt terlileteinek meghatarozasat,
valamint a kormdanyhivatalok éltal készitett éves beszamolojelentések értékelését,
b) részt vesz a kormanyhivatalokndl lefolytatott torvényességi, szakszer(iségi és hatékonysagi

ellendrzésekben, valamint a Kincstarnal lefolytatott torvényességi és szakszerliségi ellendrzésekben,
illetve kezdeményezheti ezek lefolytatasat,

Q) a  kormanyhivatalok  szakmai = munkdjdnak  el6segitése  érdekében  kdzremdkodik
a csalddtamogatasokkal kapcsolatos jogszabdlyok szakmai szabdlyainak egységes érvényesiilésével
osszefliggésben kiadott jogi aktusok kidolgozéasaban.

7.23.5. A Csalddigyi Tamogatasi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében kozremikodik
az eurdpai unids tagsagbol, valamint az egyéb nemzetkozi kotelezettségekbdl adoddo, csalddpolitikdval és
csaladtamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

7.23.6. A Csalddigyi Tamogatasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében kozremikodik a koltségvetés
el6készitésében, ennek keretében részt vesz a csaladpolitikdval kapcsolatos koltségvetési elSirdnyzatok
tervezésében, és kidolgozza azok szakmai tartalmat.

7.2.3.7. A Csaladligyi Tamogatasi Féosztaly egyéb feladatai korében

1) el6késziti a Kincstar szakmai irdnyitasa keretében a minisztert megilleté hataskoroket a csalddtdmogatasok
tekintetében [310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 14. § (1) bekezdése],

2)  cselekvési és szakmai programokat, modellkisérleti programokat mukddtet a Csalddbarat Magyarorszadg
Kozponttal egytttmikodésben, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és szlikség esetén részt vesz
az ellenérzésben,

3) programokat dolgoz ki a munkahelyi és csaldadi kdtelezettségek 6sszehangoldsdnak el6segitése érdekében,
elldtja a Csalddbarat Munkahely cimmel jard, valamint az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermekek és csaladjaik
életkdrilményeinek javitasardl szélé 1634/2019. (XI. 14.) Korm. hatdrozatban foglalt, a gyermekdiabétesz-
centrumok fejlesztésére szolgald, illetve civil szervezeteknek az 1-es tipusu diabétesszel kapcsolatos
tajékoztatasi feladatokban valo részvételét szolgalod palyazati programmal kapcsolatos palyaztatasi, értékelési
és szervezési feladatokat a Bethlen Gabor Alapkezel6 Kozhaszni Nonprofit ZartkorGien Mikodd
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20)

21)

22)

23)

Részvénytarsasaggal, illetve az egészségligyért felel6s miniszter altal vezetett minisztériummal
egyluttmUikodésben,

részt vesz a csalddok életkoriilményeit befolyasolé kormanyzati dontések elékészitésében,

elemzi a kormanyzati dontések csalddpolitikai hatasait,

elldtja a miniszternek a csalddtamogatasokkal kapcsolatos, mas kozigazgatasi szerv, illetve a miniszter ala
tartozo mas szervezeti egység feladat- és hataskérébe nem tartozoé feladatait,

részt vesz a csaladok érdekképviseletét ellato szervezetekkel valé kapcsolattartasban,

a csaladiigyi kérdésekhez kapcsolodd koordinativ, tervezési és stratégiai feladatai korében

a) kidolgozza a csaladpolitika alapjaul szolgalé stratégiai dokumentumokat,

b) cselekvési és szakmai programokat dolgoz ki, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

Q) kozremuikddik a vonatkozd szakmapolitikai fejlesztési koncepciok kidolgozasaban,

d) koordindlja a csalddpolitikdhoz kapcsolédd, tobb &gazatot, szakteriiletet érinté programok és

koncepciodk kialakitasat és végrehajtasat,
elemzési, kutatas-koordinacids és informacios fejlesztési feladatkorében
a) koordindlja a csaladpolitikai terllet informacids fejlesztéseit, azok nyomon kdvetését,
b) osszefogja és koordindlja a csalddpolitikai teriilet statisztikai, adatgyUjtési és informacids
rendszereinek mikodtetését,
<) kdzremkodik az eurépai unids dsszehasonlitasokat, illetve szakmapolitikai értékeléseket lehetévé
tevé indikatorok kidolgozéasaban,
kozremkodik a csalddpolitikéval kapcsolatos, eurépai unids és hazai pélyazatokkal 6sszefliggé, koordinécids,
palyaztatasi, értékelési, szervezési feladatokban,
kézremiikddik az Orékbefogadasi és Népolitikai Féosztallyal egyiittm(ikddve a csaladbarat sziilészet szakmai
koncepcié kidolgozasaban, a program megvaldsuldsanak nyomon kdvetésében,
kommunikaciés feladatai korében kampanyokat tervez és folytat a csalddbarat kézgondolkodas
népszer(sitése érdekében a Gyermekiigyi és Id8siigyi Féosztaly, az Ordkbefogadasi és Népolitikai Féosztaly,
valamint a Csalddbarat Magyarorszag Kdzpont kdzremuikodésével,
kialakitja a csaladpolitikai célok érvényesilését elésegité nemzetkdzi forrdsok felhasznaldsanak szakmai
tartalmat, részt vesz a nemzetkozi finanszirozasu programok szakmai monitorozaséaban,
feladatkorében egyittmikodik a kovetkez6 szervezetekkel: Csaldadbarat Magyarorszég Kozpont, Kopp Méria
Intézet a Népesedésért és Csalddokért,
elldtja a csalddtdmogatasokkal kapcsolatos szakmapolitikai irdnyok, fejlesztési koncepciok, cselekvési és
szakmai programok kialakitasat, valamint azok monitorozasat,
kozremUikodik a feladat- és hataskorét érint6 statisztikai rendszer miikodtetésében,
a nemzetstratégiai célokhoz kapcsolddva — a miniszterelnok altalanos helyettesének irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egységekkel egyuttmikodve — kapcsolatot tart a csalddok védelmével foglalkozé hataron tuli
szervezetekkel, és elésegiti a magyar csaladok és az érdekeiket véd6 szervezetek kozotti egytittm(ikddést,
a szakmai fellgyelettel kapcsolatos feladatai korében segiti a szakfGosztalyok tevékenységét, szakmai
javaslatainak megtételét, szakmai el6készitd tevékenységét e szervezeti egységekkel k6zdsen végzi,
részt vesz a csalddiigyekért felelés helyettes allamtitkar altal atruhdzott hataskorben ellatott szakmai
felligyeleti, iranyitasi és tulajdonosi joggyakorlasi feladatkorokkel érintett hattérintézményekkel és gazdasagi
tarsasagokkal kapcsolatos vagyongazdalkodasi feladatok ellatasaban,
elldtja a minisztert megilleté hataskoroket a csaladtdmogatasokkal kapcsolatos feladatkoriikben eljaro
kormanyhivatalok tekintetében [223/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 1/C. § (2) bekezdése],
elldtja a koltségvetési fejezetben szereplé és a csalddugyekért felelés helyettes allamtitkdr szakmai
felligyelete ald tartozé fejezeti kezelés( el6irdnyzatok tekintetében a fejezeti kezelésl elGirdnyzatokkal és
a kozponti kezelés(i el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrdl és hataskorokrdl szold szabalyozdsban
meghatarozott feladatokat,
Osszedllitja a csalddiigyekért felelds helyettes allamtitkar altal irdnyitott szakterilethez kapcsolédo fejezeti
el6iranyzatra és a finanszirozasara vonatkozo koltségvetési javaslatokat a Gyermekiigyi és I[d6stigyi Féosztaly,
a Csaladiigyi Stratégiai és Elemzési F8osztaly valamint az Ordkbefogadasi és Nopolitikai F6osztaly
bevondsaval, figyelemmel kiséri azok felhasznélasat,
részt vesz a Csalddbarat Magyarorszag orszadgos programsorozat és kommunikaciés kampany szakmai
koncepcidjanak kidolgozasdban, lefolytatja a kapcsolodd kozbeszerzési eljarast, és a komplex
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24)

25)

26)

27)

28)

29)

kommunikaciés rendezvényszervezési feladatok elldtasa érdekében egyedi megrendeléseket készit eld,
kdzremUkodik a teljesitésigazolasok szakmai el6készitésében,

nyilvantartast vezet a 3) pontban foglaltakhoz kapcsol6dé megrendelésekrél és a vonatkozd keretdsszegek
alakuldsardl,

egylttmdkodik a Nemzeti Kommunikaciés Hivatallal a 3) pontban foglalt eljarassal kapcsolatos szakmai
kérdésekben,

gondoskodik a Statutum 128. § 5-6. pontjaban rogzitett feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységek
vonatkozdsdban a kormanyzat kozbeszerzési politikdjdnak és az 4gazat egységes elveinek érvényre
juttatdsardl a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekben, valamint kdzbeszerzésekben,

felligyeli az 4gazathoz tartozé hattérintézmények el6iranyzat-gazdalkodasat,

elldtja a csaladigyekért felelés helyettes allamtitkar szakmai felligyelete ald tartozo fejezeti kezelés(
el6iranyzatok felhasznélasaval kapcsolatosan a miniszter altal meghatarozott kontrolling feladatokat,
véleményezi az elbzetes és kozigazgatdsi egyeztetésre megkiildott, valamint a korményzati dontéshozé
testliletek, a Korméany és az Orszaggydllés Uléseire benyujtott elbterjesztéseket, és figyelemmel kiséri
az azokkal kapcsolatos dontéseket.

7.2.4. Orokbefogadasi és Népolitikai Féosztaly

7.2.4.1. Az Orékbefogadasi és Népolitikai Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1)

2)

elékésziti az orokbefogadds rendszeréhez és a ndpolitikdhoz kapcsolddd jogszabdlyokat és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket,

vizsgdlja az 1) pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatasat, és figyelemmel kiséri
hatdlyosulasukat.

7.2.4.2. Az Ordkbefogadasi és NSpolitikai Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1)

koordindlja a feladat- és hatdskorébe tartozé szakfeladatokhoz kapcsolédd, tobb tarcat, dgazatot,
szakterlletet érintd programok és koncepcidk kialakitasat és végrehajtasat, valamint az 6rokbefogadas
hatékony mukodése és fejlesztése érdekében szakmai kapcsolatot tart az Orszdgos Gyermekvédelmi
Szakszolgalattal és a terileti gyermekvédelmi szakszolgalatok 6rokbefogadasi csoportjaival,

kozremUikodik a nok és a csaladok mentalis egészségfejlesztése, egészségnevelése, egészségvédelme
stratégiai irdnyainak meghatdrozasdban, az ezekkel kapcsolatos prevenciés programok, cselekvési tervek és
stratégiadk kidolgozasaban, valamint részt vesz a tarsadalom mozgésitdsdban,

kozremkodik a gyermekvallaldssal és -gondozassal kapcsolatos lakossagi szlirévizsgalatok koordinédlasaban,
kozremUikodik a gyermekvallalassal és -gondozéssal kapcsolatos népegészségligyi problémak tudomanyos
kutatdsanak tervezésében, egylttm(ikddik az egészségproblémdk hatterének feltarasaban,

kozrem(ikodik a csaladbarat szilészeti rendszer megvalésitasdban,

kozremUikodik a népesedéspolitikaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban,

kozremkodik a gyermeki jogokat érinté koncepciok kidolgozésaban.

7.2.4.3. Az Ordkbefogadasi és Népolitikai Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

1)
2)

gyakorolja a szakmai irdnyitoi és a felligyeleti szerv jogait az 6rokbefogadassal kapcsolatos tigyekben,

el6késziti az orokbefogadast eléseqité és az drokbefogadas utankdvetését végzé kdzhasznu szervezetek

tevékenységének miikodési engedélyezésére vonatkozé hatdsdgi dontéseket,

el6késziti az egyedil 6rokbefogadd személyek orokbefogadasra vald alkalmassdgédnak megallapitdsahoz

torténd hozzajaruldsrol sz6l6 nyilatkozatot [Gyvt. 101. § (6) bekezdése],

az érintett szervezeti egységekkel egyittesen, a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok tekintetében

a) el6késziti a kormanyhivatalok szamara az éves ellenérzési terv kiemelt terlileteinek meghatarozasat,
valamint a kormanyhivatalok altal készitett éves beszamolojelentések értékelését,

b) részt vesz a kormanyhivataloknal lefolytatott torvényességi, szakszerliségi és hatékonysagi
ellenérzésekben, illetve kezdeményezheti ezek lefolytatasat, valamint témaellenérzést végez.
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7.2.4.4. Az Orékbefogadasi és N6politikai Féosztaly eurépai unids és nemzetkdzi feladatai kérében

1)

2)

kozremkodik az ENSZ Gyermekek Jogairdl Szélé6 Egyezményben foglaltak megvalosuldsardl szolo jelentések
elkészitésében,

kozremUkodik az eurdpai unids tagsagbol, valamint az egyéb nemzetkdzi kotelezettségekbdl adodo,
népolitikaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

rendszeres id6kozonként kdzremiikodik az ENSZ CEDAW Egyezményében és annak ajanlasaiban foglaltak
teljesitésérol, valamint az ENSZ N6k IV. Vilagkonferenciaja célkitlizéseinek megvaldsulasarol szolo jelentések
elkészitésében,

kozrem(kodik az ENSZ CEDAW Egyezményben foglaltakkal Osszefliggésben a magyar allamot érinté
panaszos Uigyek megoldasaban,

elldtja a gyermekeknek a nemzetkozi 6rokbefogadasok terén valé védelmérdl és az ilyen Gigyekben torténd
egylttmikodésrdl sz6l6, Hagdban, 1993. majus 29. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérél sz6l6 2005. évi
LXXX. torvény végrehajtasaval kapcsolatos kozponti hatosagi feladatokat,

az eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai korében kozremikodik a csalddligyi dgazatot érinté feladatok
- ezen belll kiemelten a nék és férfiak tarsadalmi egyenléségének elémozditasat tartalmazé nyelvezetek
véleményezése - ellatasaban, valamint az eurdpai unids és egyéb nemzetkozi szervezeti tagsagbol kovetkezé
feladatok megvaldsitasaban, ezen belll kézremUikodik a Magyarorszag eurdpai uniés tagsagabol adédd
jogszabaly-el6készitési feladatok ellatdsaban, valamint részt vesz az elfogadott eurdpai unids
jogszabalyokbdl és az eurdpai unids egylttm(ikodés egyéb jogi eszkozeibdl fakadd hazai feladatok
meghatarozadsanak vezetdi dontésre valo elékészitésében,

részt vesz a kétoldalu tarcakdzi megallapodasok, a kétoldald nemzetkdzi megdllapodasok tervezetének
kidolgozasaban, véleményezésében, egyeztetésében,

elldtja a csalddokért felelés allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozé nemzetkézi dokumentumok
véleményezését a szakmai féosztalyokkal egyiittmikodve,

részt vesz a szakteriletet érinté nemzetkozi targyaldsokban, feladat- és hataskorében javaslatot tesz az allami
és kormanykozi, tartomanyi és regionalis szintl kapcsolatfelvételre, koordindlja a csalddiigyi dgazat feladat-
és hatdskorébe tartozé nemzetkozi szervezetekben valé tagsagbol eredé kotelezettségek és feladatok
elldtasat, ideértve a minisztériumi, illetve kormanyzati allaspont kialakitasat, képviseletét, valamint
a nemzetkozi szerz6dések végrehajtasabol eredé tagallami kotelezettségek monitorozasaval 6sszefliggésben
a nemzetkdzi szervezetekben hazdnkat érintd megallapitasok, elmarasztaldsok, a hazdnkkal szemben
megfogalmazott ajanlasok, elvarasok megfeleld kezeléséhez szlikséges lépések elbkészitését,

javaslatot tesz a szakteriileti vezetdk utazési és nemzetkozi targyaldsi programtervéhez, és kdzremkodik
a feladatok végrehajtasaban,

elldtja a csaladiigyi teriilethez kéthetéen a mas orszagokban torténé valtozasok, fejlemények nemzetkozi
monitorozasat,

a csalddigyi dgazatot érinté feladatok vonatkozasaban kapcsolatot tart és egylttm(kodik mas
minisztériumokkal - kilondésen a Kilgazdasagi és Kullgyminisztériummal és az Igazsagugyi
Minisztériummal -, nemzetkdzi szervezetekkel, a magyarorszédgi kilképviseletekkel, a kulféldi magyar
kilképviseletekkel.

7.2.4.5. Az Ordkbefogadasi és Népolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai kérében a kéltségvetés elékészitése soran

részt vesz a ndpolitikaval és az orokbefogadas rendszerével kapcsolatos fejezeti és dgazati el6iranyzatokra és
a finanszirozasukra vonatkozd koltségvetési javaslatok Osszeallitasaban, kidolgozza azok szakmai tartalmat, és
figyelemmel kiséri azok felhasznalasat.

7.2.4.6. Az Orokbefogadasi és Népolitikai Féosztaly egyéb feladatai kérében

1)

LN

w

cselekvési és szakmai programokat, modellkisérleti programokat mikodtet a Csalddbarat Magyarorszag
Kozponttal egytttmikodésben, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és szlikség esetén részt vesz
az ellenérzésben,

részt vesz a csalddok és a nék életkdriilményeit befolydsold kormanyzati dontések el6készitésében,

elemzi a kormanyzati dontések csalddpolitikai és népolitikai hatésait,

részt vesz a népolitika tertiletén érdekképviseletet ellatd szervezetekkel valé kapcsolattartasban,

figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, valamint eljar a gyermeki jogok hazai érvényesiilése
érdekében,
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14)
15)
16)

20)

21)
22)
23)

24)

25)
26)

a gyermeki jogok hatékonyabb érvényesiilése céljdbdl kapcsolatot tart és egyuttm(kodik az ENSZ
Gyermekalapja (UNICEF) Magyar Bizottsagaval,

a gyermeki jogok hatékonyabb érvényesitése, a gyermekbarat igazsdgszolgaltatds fejlesztése, a rossz
banasmad elleni védelem hatékonyabba tétele, valamint a csalddban valé nevelkedés elé6mozditasa céljabdl
egylttmUkodik az SZGYF-fel és az egyéb érintett szakmai szervezetekkel, intézményekkel,

kozrem(ikodik az Emberi Jogi Munkacsoport Gyermekek Jogaiért Felelés Tematikus Munkacsoportjanak

tevékenységében,

a népolitikai kérdésekhez kapcsolddé koordinativ, tervezési és stratégiai feladatai korében

a) kidolgozza a népolitika alapjaul szolgalé stratégiai dokumentumokat,

b) cselekvési és szakmai programokat dolgoz ki, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

Q) kozremuikddik a vonatkozd szakmapolitikai fejlesztési koncepciok kidolgozasaban,

d) koordindlja a népolitikdhoz kapcsoldédd, tobb dgazatot, szakteriiletet érintd programok és
koncepciodk kialakitasat és végrehajtasat,

e) kdzremkodik az Emberi Jogi Munkacsoport N6ék Jogaiért Felel6s Tematikus Munkacsoportjanak
tevékenységében,

elemzési, kutatas-koordindacids és informacios fejlesztési feladatkorében

a) koordinalja a népolitikai teriilet informacids fejlesztéseit, azok nyomon kovetését,

b) osszefogja és koordinalja a népolitikai terllet statisztikai, adatgyjtési és informaciés rendszereinek
mukodtetését,

c) kozrem(ikodik az eurdpai unids 6sszehasonlitdsokat, illetve szakmapolitikai értékeléseket lehetévé

tevd indikatorok kidolgozasaban,
kozremUikodik a népolitikdval kapcsolatos, eurdpai unids és hazai palydzatokkal 6sszefliggd, koordinacids,
palyaztatasi, értékelési, szervezési feladatokban,
kialakitia a nd&politikai célok érvényesilését elésegité nemzetkozi forrasok felhasznaldsdnak szakmai
tartalmat, részt vesz a nemzetkozi finanszirozasu programok szakmai monitorozasaban,
kozremkodik a Csaladligyi TAmogatési Féosztallyal egylittmiikodve a medddségkezelési szakmai koncepcid
kidolgozasaban, a program megvalésulasanak nyomon kdvetésében,
kozremUkodik a csaladbarat szulészeti rendszer kialakitasaban,
kozremUikodik az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermekek ellatasanak alakitasaban,
kozremUikodik az 6rokbefogadassal kapcsolatos szakmapolitikai irdnyok, fejlesztési koncepciok, cselekvési és
szakmai programok kidolgozasaban, valamint azok monitorozasaban,
elldtja az orokbefogaddssal kapcsolatos, eurépai unids és hazai palydzatokkal 6sszefliggd koordindcios,
palyaztatasi, értékelési és szervezési feladatokat,
részt vesz az 6rokbefogadas rendszerének kialakitdsaban, miikodési feltételeinek megteremtésében,
elldtja az orszagos orokbefogadas eldsegitésérdl valdé gondoskodas keretében az orszagos 6rokbefogadast
elésegitd szerv feladatait a Gyermekeink védelmében elnevezésii informatikai rendszer orokbefogadasi
alrendszerének alkalmazasaval,
elldtja a kormanyhivatalok, valamint a Kincstar Gyermekeink védelmében elnevezés(i informatikai rendszer
orokbefogadasi alrendszerével kapcsolatos feladatelldtdsanak szakmai iranyitdsat és az azzal 6sszefliggd
feladatokat,
elldtja az 6rokbefogadassal kapcsolatos képzésfejlesztési (Egységes Képzési Program elkészitése, modositasa
és tananyagfejlesztése), képzésellendrzési és nyilvantartasi feladatokat,
elldtja a minisztériumnak az 6rokbefogadassal kapcsolatos, mas kozigazgatasi szerv, illetve a minisztérium
mas szervezeti egységének feladat- és hatdskorébe nem tartozé feladatait,
részt vesz az 6rokbefogadashoz kapcsolddo érdekképviseletet ellatéd szervezetekkel vald kapcsolattartasban,
feladatkorében egyiittmkodik a kdvetkezd szervezetekkel: Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag,
Slachta Margit Nemzeti Szocidlpolitikai Intézet, Csalddbardt Magyarorszag Kozpont, Kincstar, valamint
Kopp Maria Intézet a Népesedésért és a Csaladokért,
kdzremUikodik a feladat- és hataskorét érintd statisztikai rendszer mikodtetésében,
véleményezi az el6zetes és kozigazgatdsi egyeztetésre megkiildott, valamint a korményzati dontéshozé
testliletek, a Kormany és az Orszaggydllés Uléseire benyujtott elSterjesztéseket, és figyelemmel kiséri
az azokkal kapcsolatos dontéseket.
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7.2.4.7. Az Orékbefogadasi és Népolitikai Féosztaly vezetéje kiadmanyozza az orszagos drokbefogadast elésegitd
szerv feladatainak ellatdsédval, a Gyermekeink védelmében elnevezésii informatikai rendszer 6rokbefogadasi
alrendszerének alkalmazasaval és a nemzetkozi 6rokbefogadasok terén a kozponti hatosagi feladatok ellatasaval
kapcsolatos iratokat.

7.2.5. Csaladiigyi Fejlesztéspolitikai Foosztaly

7.2.5.1. A Csalddiigyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly az eurépai unios fejlesztési programok tekintetében 6sszehangolja
és koordinalja az dgazat szakmai teriileteinek az eurdpai unids stratégiai tervezéssel, az éves fejlesztési keretek és
felhivasok el6készitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatellatasat.

7.25.2. A Csalddugyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly az Eurdpai Unid aktudlis fejlesztéspolitikai programozasi

id6szakaval kapcsolatos feladatai korében

1) azeurdpai unios fejlesztési programok tekintetében 6sszehangolja az dgazat szakmai teriileteinek az eurépai
unios stratégiai tervezéssel, az éves fejlesztési keretek és felhivasok el6készitésével, a nyomon kdvetéssel és
értékeléssel kapcsolatos feladatellatasat,

2)  részt vesz az az eurdpai uniods forrasok felhaszndlasaért felel6s miniszter irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek altal kezdeményezett egyeztetéseken és megbeszéléseken, illetve el6zetesen tdjékoztatja
az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelés miniszter iranyitasa ala tartozo illetékes szervezeti egységet
a feladatkorével kapcsolatos megbeszélésekrél,

3)  el6késziti, szakmai véleményezésre kiildi és vezetdi jévahagydsra tovabbitja a stratégiai tervdokumentumait
és tervezeteit,

4)  aktivan részt vesz az Eurdpai Unid aktudlis programozasi id6szakara vonatkozd el6késziiletekben,
a kapcsolodd dokumentum- és jogszabalytervezetek csaldd- és ifjusagligyi agazati allaspontjainak
kialakitaséban,

5) elvégzi a szakpolitikai teriiletek stratégiai tervezési feladatait, kiilonds tekintettel a Kormany altaldnos
politikdjaval valé 6sszhangra,

6)  kdzrem(ikddik az Eurdpai Bizottsaggal folytatandé stratégidk elékészitésében és megvaldsitasaban, valamint
az Eurdpai Unid adott programozési idészakdban megvalésitandé stratégiai tervdokumentumok elfogadasat
célzé magas szint( targyaldsok el6készitésében, a vonatkozé mandatum kialakitasaban,

7)  kozrem(ikodik a stratégiai kérdésekben dontések el6készitését segitd, hatdsait vizsgalo, a stratégiai tervezést
tdmogatd felmérések, adatgydjtések, elemzések készitésében,

8)  el6késziti az Eurdpai Unid adott tervezési idészakara vonatkozé dgazati javaslatokat, és véleményezésre,
mas szakpolitikdkkal valé 6sszehangolas céljabdl koordinalja azokat,

9)  kozrem(ikddik az értékelések lefolytatdsdban, illetve kezdeményezi értékelések lefolytatasat, valamint
bevonja az illetékes szakmai fOosztalyt, a sajat hataskorben végzett, az eurdpai unids finanszirozasu
programokra, palyazatokra, felhivasokra és kiemelt projektre vonatkozo értékelések elékészitésébe és
véleményezésébe,

10)  kozremikodik az éves fejlesztési keretek, palyazati felhivasok, illetve felhivasokkal kapcsolatos mandatumok
el6készitésében,

11)  el6késziti az Eurdpai Unid adott programozasi idészakara vonatkozoé dgazati javaslatokat, és véleményezésre,
mas szakpolitikdkkal valé 6sszehangolas céljabol megkildi az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelds
miniszter illetékes szervezeti egysége részére, tovdbba kozrem(kodik az operativ programok
elékészitésében, megvaldsitdsaban.

7.2.5.3. A Csaladigyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly az éves fejlesztési keretek és felhivasok, valamint az azokkal
kapcsolatos mandatumok elékészitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatai kbrében
1)  javaslataival és véleményével kozremiikddik az integralt szakmai monitoring rendszer és értékelési rendszer
kialakitasaban,
2)  javaslataival és véleményével kdzrem(ikddik a szakmai koncepciodk és felhivasok kialakitdsaban,
3) folyamatosan kapcsolatot tart az Iranyité Hatdsdgokkal, valamint a Nemzeti Hat6saggal az el6készités és
megvaldsitas alatt allo felhivasok és projektek elérehaladédséaval kapcsolatosan,
4)  kozvetit az Irdnyitd Hatosdgok, valamint a Nemzeti Hatdsag és a szakmai féosztalyok kozott a felhivasok
megfeleld szintl szakmai megvaldsuldsanak érdekében,
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részt vesz a feladat- és hataskorébe tartozd, eurdpai unids finanszirozasu projektek, programok és palyazatok
szakmai megvalésitdsdnak nyomon kovetésében, és elére meghatérozott adattartalommal, rendszeres
id6kozonként tajékoztatast kiild az az eurdpai unids forrdsok felhasznalasaért felelés miniszter irdnyitasa ala
tartozo, illetékes szervezeti egységek szamara,

kdzremiikddik az eurdpai unids forrasok felhaszndldsaért felelés miniszter iranyitasa ald tartozo, illetékes
szervezeti egységek altal kezdeményezett értékelések lefolytatasaban, illetve kezdeményezi, az illetékes
szervezeti egységnél értékelések lefolytatasat, valamint bevonja az illetékes szervezeti egységet a sajat
hatdskorben végzett, az eurdpai unids finanszirozdsu programokra, palydzatokra, felhivasokra és kiemelt
projektre vonatkozo értékelések el6készitésébe és véleményezésébe,

tajékoztatja az az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelés miniszter irdnyitasa ald tartozé illetékes
szervezeti egységeket a feladat- és hataskorébe tartozo, eurdpai unids finanszirozasu programok, projektek
és felhivasok vonatkozasaban az Eurdpai Bizottsaggal folyd egyeztetésekrdl, el6zetesen egyeztetést folytat
a napirendrél és a mandatumrdl,

a Statutum 128. § 5-6. pontjdban rogzitett feladatok tekintetében részt vesz a szakpolitikai felel6s ltal
elldtandé feladatok végrehajtasaban,

részt vesz a Helyreallitasi és Ellenalléképességi Eszkoz (a tovabbiakban: RRF terv) kidolgozasaban,

koordinalja az RRF terv nemzeti forrasainak felhasznéalasahoz kapcsoléd6 ,A Demografia és koznevelés
komponens” megvaldsitdsdhoz szlikséges tervezési és végrehajtasi feladatokat, egyuttmiikodve
a koznevelésért felelés miniszter irdnyitasa ald tartozo, illetékes szervezeti egységekkel és a Nemzeti
Hatésaggal.

7.2.6. Csaladiigyi Stratégiai és Elemzési F6osztaly

7.2.6.1. A Csaladiigyi Stratégiai és Elemzési Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1)

el6késziti a csaldadok tdmogatdsaihoz, a népesedéspolitikéhoz kapcsolédd jogszabdlyok és kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkozok szakmai javaslatat, kidolgozza és el6késziti a szakmai feladatkdrébe tartozo
eléterjesztéseket és jelentéseket, melynek sordn egylittmikodik a jogi és koordindcios lgyekért felel6s
helyettes allamtitkar illetékes szervezeti egységével,

vizsgélja az 1) pont szerinti jogszabdlyok szakmai megalapozottsagat, hatdsat, valamint figyelemmel kiséri
hatdlyosulasukat,

el6késziti az otthonteremtés és a lakhatds tdmogatasaval kapcsolatos korményzati dontéseket,

az adopolitikdért felelés miniszter altal vezetett minisztérium hataskorrel rendelkezd szervezeti egységeivel
egylttmikodve kozrem(ikddik a csalddokat megilletd add- és jarulékkedvezményekkel kapcsolatos
jogszabalyok, intézkedések kidolgozaséban és végrehajtasaban,

el6késziti a Csaladvédelmi Akcidterv és az Otthonteremtési Akcioterv keretében elérheté tdmogatasokkal
0sszefligg6 jogszabalyokat, intézkedéseket és programokat.

7.2.6.2. A Csalddligyi Stratégiai és Elemzési Féosztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében kézremdikodik
az eurdpai unids tagsagbol, valamint az egyéb nemzetkdzi kotelezettségekbdl addédo, népesedéspolitikaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

7.26.3. A Csalddlgyi Stratégiai és Elemzési F&osztaly elemzési feladatai kérében - a Kopp Maria Intézet
a Népesedésért és a Csaladokért szlikség szerinti bevondasaval -

1)

gondoskodik a nemzetkdzi, valamint a magyar csaldd- és ifjusdgpolitikai, illetve népesedéspolitikai
rendszerek teriiletén végzett kutatdsok, j6 gyakorlatok elemzésérdl, dontést el6készité tanulmanyok
készitésérdl,

nemzetkozi 6sszehasonlité adatokat, informaciokat gydijt, célzottan feldolgoz egy-egy vizsgalandd helyzetet
az ellatastipus, szolgaltatas, orszag, kdzpolitikai struktira nemzetkdzi kontextusanak ismertetése, értékelése
és a magyar viszonyok nemzetkozi értelmezése céljabol,

figyelemmel kiséri és idészakosan Osszefoglalja a népesedéspolitikat, valamint a csaldd- és ifjusagpolitikat
érinté nemzetkozi és hazai tudomdényos szakirodalmat, cikkeket,

koordindlja az dgazatot érinté szakmapolitikai koncepciok, programok kdzvetlendl, illetve a Kopp Maria
Intézet a Népesedésért és a Csaladokért keretében megvalosulo kutatdsi megalapozasat,

elemzi a kormdnyzati dontések csalad- és népesedéspolitikai hatdsait,
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6)

a népesedési kérdésekhez kapcsolédd elemzési, kutatas-koordinaciés és informacids fejlesztési

feladatkorében

a) koordindlja a népesedéspolitikai teriilet informacios fejlesztéseit, azok nyomon kovetését,

b) osszefogja és koordindlja a népesedéspolitikai terlilet statisztikai, adatgyujtési és informéacids
rendszereinek miikodtetését,

<) kdzremkodik az eurépai unids dsszehasonlitasokat, illetve szakmapolitikai értékeléseket lehetévé
tevé indikatorok kidolgozéasaban,

az dgazatot érinté dontések el6készitését segitd, a dontések hatdsait vizsgald, a stratégiai tervezést tdmogatd

kutatdsokat, felméréseket, adatgy(jtéseket, elemzéseket kezdeményez és koordinal,

koordindlja a csalad- és népesedéspolitikdhoz kapcsolddd, tobb dgazatot, szakteriiletet érinté programok és

koncepcidk kialakitasat és végrehajtasat.

7.2.6.4. A Csaladligyi Stratégiai és Elemzési Féosztaly stratégiai feladatai korében

1)

s

elldtja az 4gazat szakmai stratégiaalkotdsi, tervezési, fejlesztési feladatait a szakmai szervezeti egységek
bevonasaval,

meghatarozza az dgazat stratégiai céljait,

javaslatokat dolgoz ki az agazat stratégiai célkitizéseinek megvaldsitasara,

monitorozza az dgazat stratégiai célkitlizéseinek megvaldsulasat,

kozremikodik az 4gazat szakmapolitikai irdnyainak, fejlesztési koncepcidinak, cselekvési és szakmai
programjainak kialakitasaban, valamint azok monitorozasaban,

szakmai hattéranyagok elkészitésével segiti a csalddokért felelés allamtitkar és a csalddiigyekért felelés
helyettes allamtitkdr munkajat az értekezletek és programok vonatkozasaban,

a népesedési kérdésekhez kapcsolodd koordinativ, tervezési és stratégiai feladatai korében

a) kidolgozza a népesedéspolitika alapjdul szolgalo stratégiai dokumentumokat,
b) részt vesz a vonatkozo szakmapolitikai fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban,
c) koordindlja a népesedéspolitikdhoz kapcsolédo, tobb dgazatot, szakterliletet érinté programok és

koncepcidk kialakitasat és végrehajtasat,
bekapcsolddik az otthonteremtés és a lakhatas tdmogatdsat célzo stratégiai dokumentumok, programok,
koncepcidk és el6terjesztések kidolgozasaba,
a 8) pontban foglalt feladatkore kapcsan részt vesz a Lakas- és Ingatlanpiaci Tanacsado Testlilet munkajaban,
és kozrem(ikodik az Gilések megszervezésében.

7.2.6.5. A Csaladugyi Stratégiai és Elemzési Féosztaly koordinacids feladatai korében az dgazat szakmai érintettsége
szempontjabol véleményezi az elézetes és kozigazgatdsi egyeztetésre megkiildott, valamint a korményzati
dontéshozé testiiletek, a Kormany és az Orszaggytilés léseire benyujtott el6terjesztéseket, és figyelemmel kiséri

az azokkal kapcsolatos dontéseket.

7.2.6.6. A Csaladlgyi Stratégiai és Elemzési Féosztaly egyéb feladatai korében gondoskodik a csalddokért felelés
allamtitkdrhoz, a csalddiigyekért felelés helyettes allamtitkarhoz vagy kozvetlenul a féosztalyhoz érkezett,
a feladatkorébe tartozé allampolgéri levelek és kozérdekd, illetve mds szakmai megkeresések tekintetében
a vélaszlevelek elkészitésérdl, illetve el6készitésérdl.

7.3. A fiatalokért felel6s helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek

7.3.1. Fiatalokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.3.1.1. A Fiatalokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet 77. §-4ban meghatarozott
feladatokat.



3686

HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi45.szam

7.3.2. Fiatalokért Felel6s F6osztaly

7.3.2.1. A Fiatalokért Felel6s Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1
2)

3)

el6késziti a fiatalokat érintd jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok szakmai javaslatat,
vizsgédlja a fiatalokat érinté jogszabalyok szakmai megalapozottsdgat, hatdsat, és figyelemmel kiséri
hatalyosulasukat,

el6késziti a kozérdekl dnkéntes tevékenységgel kapcsolatos jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok szakmai javaslatat.

7.3.2.2. A Fiatalokért FelelGs Féosztaly koordinacios feladatai korében koordinélja

1)
2)

3)

a tobb dgazatot érint6 ifjusagpolitikai programok kialakitasat és végrehajtasat,

a Karpat-medencében és a Diaszpdéraban él6 magyar fiatalokkal és az ifjusagi szervezetekkel valo
egylttmUikodés rendszerét, és kidolgozza fejlesztésének szakmai irdnyait,

az Uj Nemzedék Jovéjéért ifiisagpolitikai keretprogrambol fakadé feladatokat az Erzsébet Ifjisagi Alap
Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felel&sségii Tarsasag kdzremikodésével.

7.3.2.3. A Fiatalokért Felel6s Féosztaly nemzetkdzi feladatai korében

1

kozremUkodik

a) Magyarorszag eurépai unids tagsdgabdl, valamint a visegradi orszagok egylittmiikodésébdl és
egyéb nemzetkozi tagsagokbdl eredé ifjusagligyi feladatok ellatasaban és koordinacidjaban,

b) az egységes hazai allaspont kialakitdsaban, képviseletében, illetve 6sszehangoldsaban,

Q) a nemzetkdzi szervek tajékoztatasat szolgalo jelentések elékészitésében és

d) az adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatok elldtasaban,

kozremUikodik az Eurdpa Tandcs Ifjusagi Irdnyitd Testileteiben (CDEJ, CMJ) valé részvételben és a képviselet
elldtasaban, valamint egylttmUikodik az Eurépai Unid és az Eurépa Tanacs megéllapodasaként létrejott
Ifjiségi Partnerség kezdeményezéssel,

kozremUkodik a két- és tobboldalu dllamkozi szerz8désekbdl, vegyes bizottsdgi megéllapodasokbdl eredd
iffjusaglgyi feladatok ellatasaban,

részt vesz az Eurdpai Unié Oktatds, Ifjusdg, Kultira és Sport Tandcsa Uléseinek el6készitésében, valamint
kozremUikodik az ifjusagi tertiletre vonatkozé tagallami mandatum kidolgozasaban és egyeztetésében,

elldtja az onkéntességgel kapcsolatos, eurdpai unids tagsdgbdl és egyéb nemzetkozi kotelezettségekbdl
adodo feladatokat,

biztositja a nemzetkozi kapcsolatok tertiletén az 6nkéntességgel foglalkozé ENSZ, Eurdpa Tanacs és eurdpai
unids bizottsagokban a képviseletet,

szakmai tdmogatast nyujt a Partnerségi és Elemzési Féosztalynak az Erasmus+ és az Eurdpai Szolidaritasi
Testllet végrehajtasaval kapcsolatban.

7.3.2.4. A Fiatalokért Felel6s Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1)

a koltségvetés elGkészitése soran részt vesz az ifjusagpolitikai és a kozérdekl onkéntes tevékenységgel
kapcsolatos koltségvetési elSiranyzatok tervezésében, kidolgozza azok szakmai tartalmat, és figyelemmel
kiséri felhasznalasukat,

kozremUkodik a koltségvetési fejezetben szereplé és a fiatalokért felel6s helyettes allamtitkar szakmai
felligyelete ald tartozod fejezeti kezelés(i el6iranyzatok tekintetében a fejezeti kezelésl elGirdnyzatokkal és
a kozponti kezelés(i el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrdl szolod szabalyozasban
meghatarozott feladatokban.

7.3.2.5. A Fiatalokért Felel6s Féosztély egyéb feladatai korében

1

érvényesiti a Nemzeti Ifjusagi Stratégidban megallapitott és elfogadott elveket, cselekvési célkitlizéseket és
az azokhoz rendelt megvalésitasi koncepcidkat, valamint - rendszeres id6kozénként - javaslatot tesz
a Nemzeti Ifjusagi Stratégia meger0sitésére vagy felllvizsgalatara,

elldtjia a Nemzeti Onkéntes Stratégia kialakitasaval és végrehajtasaval kapcsolatos szakmai és koordinacios
feladatokat,

programokat dolgoz ki az onkéntes tevékenység tdmogatdsédra, tovabba elldtja a csalddokért felelés
allamtitkar feladatkorébe tartozé, onkéntességgel kapcsolatos egyéb feladatokat,
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meghatdrozza az ifjusagpolitikdhoz tartozd teriiletek szakmai felligyeleti rendszerét és az e terlletekhez
tartozo tevékenységek gyakorlasahoz sziikséges képesitési rendszert és kdvetelményeket,

elldtja az ifjusagot seqité telefonos lelkisegély-szolgalatok miikodésével kapcsolatos kotelezettségeket,

a helyi 6nkormanyzatokért felel6s miniszter altal vezetett minisztériummal egylittmikodve tdmogatja
az 6nkormanyzati ifjusagi referensi halozat tevékenységét,

kdzremiikodik az ifjusagi célu palyazatok szakmai tartalmanak kialakitasaban és elbiralasaban,

részt vesz a Gyermek és Ifjusagi Alapprogram Tanacsaval kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasaban,
el6késziti a mddszertani fejlesztéseket és tevékenységeket, kiilondsen a helyi ifjusdgi munka fejlesztése,
az ifjusdgi szervezetek és szolgaltaték kapacitdsanak bévitése, valamint a fiatalok tarsadalmi aktivitdsanak
fejlesztése érdekében,

kozremUkodik a fiatalok élethelyzetére, koriilményeinek alakuldsara, az ifjusagpolitikai intézkedések
hatdsainak kimutatasara szolgéalé kvantitativ és kvalitativ kutatdsok meghatarozasaban és koordinacidjaban,
részt vesz a szakterlletéhez illeszkedd szakmapolitikai fejlesztési koncepciokkal kapcsolatos feladatok
elldtasaban,

a jové nemzedékek érdekében kapcsolatot tart a kdrnyezetvédelemért felel6s miniszter iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységekkel,

a szlil6foldon vald boldogulas elésegitése érdekében kapcsolatot tart az illetékes mas szaktertiletekkel.

7.3.2.6. A Fiatalokért Felel6s F&osztaly egyedi koézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében elldtja
a kozérdekl onkéntes tevékenységrél szolé toérvényben foglalt hatdsagi feladatokat, és vezeti az abban
meghatarozott hatésdgi nyilvantartast.

7.3.3. Tehetségekért Felel6s Foosztaly

7.3.3.1. ATehetségekért Felels Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1)

2)

el6késziti a Nemzeti Tehetség Programmal kapcsolatos feladatokat érinté jogszabdlyok és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok szakmai javaslatét,

vizsgdlja a hataskorébe tartozd jogszabalyok szakmai megalapozottsdgat, hatdséat, és figyelemmel kiséri
hatdlyosulasukat.

7.3.3.2. ATehetségekért Felels Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1)
2)

elldtja a Nemzeti Tehetség Program megvaldsitasaval 6sszefliggé minisztériumi feladatokat,

koordindlja és el6késziti a Tehetségligyi Koordinacids Férum munkajat, a Forum titkari pozicidjat
a Tehetségekért Felel6s Féosztaly vezetdje tolti be,

nyomon kdveti a Nemzeti Tehetség Program szakmai megvaldsuldsat, valamint végzi az egyedi tamogatasok
szakmai és pénzligyi beszamoltatasat,

feladatkorében részt vesz a Nemzeti Tehetség Program palyazati programjainak szakmai elbiralasaban,
valamint a dontés el6készitésében,

feladatkorében egylttmikodik a Nemzeti Tehetség Kdzpont Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségt
Tarsasaggal, valamint az Emberi Eréforrds Tamogataskezel6vel, nyomon koveti szakmai feladataik
megvaldsitasat, részt vesz a kapcsolattartasban,

egyeztet a tehetségligyi kérdésekben a tarcak kozott,

részt vesz a tehetséggondozashoz kapcsolddd hazai és eurdpai programok tematikus egységbe foglalasaban,
valamint a tércdk, tovabba a civil szereplék kozotti egylittmikddési folyamatokban,

koordindlja a Nemzeti Tehetség Program feladataihoz kapcsolédé kommunikaciés kampannyal 6sszefliggd
feladatokat,

el6késziti a Nemzeti Tehetség Program 2 éves cselekvési programjainak végrehajtasardl készilt beszamolo
dokumentacidjat,

kozremUkodik a hatranyos helyzetl és halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermekek, tanuldk kdznevelési
intézményekben torténé nevelésének-oktatdsdnak sikerességét szolgadlé Arany Janos Programok
végrehajtasaban,

biztositja a Nemzeti Tehetség Program keretében az esélyegyenléség megvalosulasanak kereteit,

részt vesz a szakterlletéhez illeszkedd szakmapolitikai fejlesztési koncepciokkal kapcsolatos feladatok
elldtasaban.
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8. AKULTURAERT FELELOS ALLAMTITKAR ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1. Kulturaért Felel6s Allamtitkari Kabinet

8.1.1. A Kultaraért Felels Allamtitkari Kabinet ellatja az 1. melléklet 77. §-aban meghatarozott feladatokat.

8.1.2. A Kulturaért Felel&és Allamtitkari Kabinet kodifikacios feladatai korében

1)

részt vesz a kulturdért felel6s allamtitkdr szakmai, politikai irdnyitasi jogkorébe tartozé szakteriletek
feladatkorébe tartozé jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok szakmai javaslatdnak
el6készitésében, valamint az egyéb jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok tervezetének
véleményezésében,

az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyutt részt vesz a kulturalis 4gazatot érinté jogszabalytervezetek
egyeztetésén.

8.1.3. A Kulturaért Felel&és Allamtitkari Kabinet koordinacios feladatai kdrében

1)
2)

kdzremiikddik a Nemzeti Kulturdlis Alap miniszteri keretével kapcsolatos dontések elékészitésében,
részt vesz az 4gazati allamtitkdri vezet6i értekezlet tartalmi el6készitésében és az allamtitkar
titkdrsagvezetdje kozremiikddésével ellatja a lebonyolitassal kapcsolatos feladatokat.

8.1.4. A Kultaraért Felel6s Allamtitkari Kabinet egyéb feladatai kérében

1)

kozremUikodik a kulturdlis dgazat politikai arculatdnak kialakitasdban, az allamtitkér politikai dontéseinek,
a Kormany altaldnos politikdjanak megvaldsitasahoz kapcsolédd éllamtitkari program végrehajtasanak
el6készitésében,

a miniszter és az MMA elnoke jogszabalybdl fakadd egyittmiikodési kotelezettségének érvényesitése
érdekében kozremUikodik az MMA fétitkaraval valé folyamatos kapcsolattartasban,

kozremUkodik az MTA fétitkaraval valo folyamatos kapcsolattartasban,

ellatja a Kulturalis Agazati Erdekegyeztet6 Tanacs és a Kulturélis Agazati Szakmapolitikai Tanacs titkarsaganak
mikodtetésével kapcsolatos feladatokat, szervezi az tléseket,

egyuttmukodik a Sajté- és Kommunikacios Féosztallyal a sajtd tdjékoztatasaval kapcsolatos eljaras soran,
valamint a Parlamenti Féosztéllyal,

végrehajtja a kulturdért felelés allamtitkar altal meghatdrozott, stratégiai fontossagu és kilonbozé
szakpolitikai szempontok 6sszehangoldsat is igénylé feladatokat a kozgyljteményekért és kulturdlis
fejlesztésekért felelés helyettes dllamtitkdr, a mivészetért és kozmiivel6désért felelés helyettes allamtitkar és
a kulturdlis diplomacidért felels helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt m(ikodé szervezeti egységek és sziikség
esetén a funkcionalis tertiletek bevonasa, az érintett szervezeti egységek kozotti kdzvetités utjan,

részt vesz a tarcakozi, az dgazat és hattérintézményei és egyéb szervezetek kozoétti szakmai kapcsolatok
apoléséra irdnyulé feladatok ellatdsdban.

8.1.5. A Kulturaért Felelés Allamtitkari Kabinet funkciondlis feladatai kdrében

1)

a kulturdért felelés allamtitkar felhatalmazésa alapjan képviseli az dgazatot a feladatkoréhez kapcsolodd
bizottsdagokban és egyéb testiiletekben, munkacsoportokban, kézrem(kddik az ellenérzéshez kapcsolodd
forumokon valé dgazati részvétel megszervezésében,

szakmai javaslattétel, véleményezés Utjdn részt vesz az éves koltségvetéssel és a minisztérium éves
munkatervének 6sszeallitdsdval kapcsolatos teenddk ellatasaban.

8.1.6. A Kulturdért Felelés Allamtitkari Kabineten miikédé Kulturdért Felelés Allamtitkari Titkarsag ellatja
az 1. melléklet 77. §-aban meghatarozott feladatokat.

8.1.7. A Kultaraért Felel6s Allamtitkari Titkarsag koordinacids feladatai kdrében

el6késziti az dgazati dllamtitkari vezetdi értekezletet és elldtja a lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,
segiti az dllamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek igazgatasi, jogi, gazdalkodasi és humanpolitikai
feladatainak ellatasat,

gondoskodik az allamtitkar hataskorébe tartozd feladatok adminisztrativ és koordinacios el6készitésérdl,
tovabba érdemi ligyintézdi feladatokat lat el ezek kapcsan,
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4)  kezeli az allamtitkdr naptarat, szervezi az allamtitkdr programjat, kozremikodik az ahhoz kapcsolédd
anyagok el6készitésében,
5)  tdjékoztatja a helyettes dllamtitkdrokat az allamtitkar programjairol.

8.2. A kozgyiijteményekért és kulturalis fejlesztésekért felelos helyettes allamtitkar altal iranyitott
szervezeti egységek

8.2.1. Kbzgyiijteményekért és Kulturalis Fejlesztésekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

8.2.1.1. A Koézgyljteményekért és Kulturalis Fejlesztésekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja
az 1. melléklet 77. §-aban meghatérozott feladatokat.

8.2.1.2. A Koézgy(jteményekért és Kulturdlis Fejlesztésekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag koordinacios
feladatai korében

1) elldtja a Kulturadlis Alapellatas és Kozosségfejlesztés Kerekasztala titkarsagi feladatait,

2)  kapcsolatot tart a turizmus Szakmai szervezeteivel és intézményeivel.

8.2.1.3. A Kdzgy(ijteményekért és Kulturalis Fejlesztésekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag egyéb feladatai
korében el6késziti a 4. fliggelék |. pontjaban felsorolt kozgyUjteményi koltségvetési szervek vezetbinek részvételével
szervezett értekezleteket.

8.2.2. Mtizeumi Foosztaly

8.2.2.1. A Muzeumi F6osztaly kodifikacios feladatai korében
1) el6késziti a muzealis intézményekkel, valamint az ezen intézményekben 6rzott kulturdlis javakkal, tovabba
a szellemi kulturalis 6rokséggel kapcsolatos jogszabalyok és kodzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok szakmai
javaslatait,
2) a jogszabalytervezetek véleményezése soran javaslatokat tesz a szakterlleten folyd tevékenységek
szakpolitikailag megalapozott szabalyozasara,

4)  kozremUkodik a muzeumok régészeti tevékenységével kapcsolatos jogszabdlyok és  kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok el6készitésében.

8.2.2.2. A Muzeumi F6osztaly koordinacids feladatai korében
1)  6sszehangolja a muzedlis intézmények szakmai tevékenységét,
2)  részt vesz a muzedlis intézményekben 6rzott kulturdlis javak digitalizalasanak, hosszd tavi megdérzésének
koordinaldsdban, ennek keretében

a) a muzedlis intézmények vonatkozdsdban kozremU(kodik a Kézgyujteményi Digitalizalasi Stratégia
megvaldsitasanak koordinalasaban,
b) a muzedlis intézmények vonatkozasdban el6késziti és koordindlja a kulturdlis értékek

digitalizalasdval kapcsolatos stratégiai és fejlesztési tervek elkészitését a kulturdlis alapellatas
kiterjesztése érdekében,
3) koordindlja a muzedlis intézmények régészeti tevékenységéhez kapcsolédd stratégiai dokumentumok
elkészitését,
4)  gondoskodik a muzedlis intézmények tevékenységével kapcsolatos feladatok tdrcaszintl és tarcakozi
koordinaciojardl,
5) kapcsolatot tart muzedlis intézmények tevékenységével Osszefliggésben az érintett felsGoktatasi
intézményekkel, az MTA-val, valamint az MMA-val,
6) a szakterllet szempontjait képviselve kapcsolatot tart fenn a fels6fokd, valamint tudomanyos
szakemberképzést és tovabbképzést ellatd intézményekkel, valamint az érintett hazai és nemzetkdzi szakmai-
tarsadalmi szervezetekkel és testiiletekkel.
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8.2.2.3. A Muzeumi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1)

s

12)
13)
14)

15)

19)
20)
21)
22)
23)

24)

25)
26)

kialakitja a muzedlis intézményi szakteriilet fejlesztési terveinek koncepcionalis alapjait, kormanyzati szintd

stratégiai terveket, ajanlasokat dolgoz ki,

rész vesz a szakteriletet érinté kormanyzati és agazati szint( stratégiai tervek, ajanlasok értékelésében,

kozremUikodik a Digitalis Nemzeti Fejlesztési Program megvalositasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

elldtja a muzedlis intézményekkel kapcsolatos dgazati iranyitasi feladatokat, kiilonosen

a) a muzedlis intézményekben 6rzott kulturalis javakkal 6sszefliggésben,

b) a muzealis intézmények mukodtetésére vonatkozd szakpolitikai alapelvek, minéségi kritériumok
meghatarozasaval és azok érvényesitésével 6sszefliggésben,

elldtja a 4. figgelék I. pont 14-17., 19-20. és 22-24. alpontjdban meghatarozott trca fenntartasu muzedlis

intézmények szakpolitikai iranyitasaval és felligyeletével 6sszefliggd feladatokat,

a muzedlis intézmény fenntartéjanak feladatkorében végzi a reviziés jegyz6kdnyvek jovéhagyasat,

véleményezését,

részt vesz a Magyar Nemzeti Mizeum Orszagos Muzeoldgiai Mddszertani és Informacios Kozpontja, és

a Szabadtéri Néprajzi Muzeum Muzeumi Oktatasi és Modszertani Kozpontja szakpolitikai irdnyitdsi

feladatainak ellatasaban,

részt vesz a muzedlis intézmények tevékenységével Osszefliggé szakmai és képesitési kovetelmények

kialakitasaban,

a szakemberek képzése és tovabbképzése tirgykorében elldtja a szakteriileti feladatokat, kezdeményezi

a képzések modositasat,

a koznevelési szakterlilet, illetve szakmai szervezetek megkeresése alapjan javaslatot tesz a szakteriiletet

érinté képzési formak korszer(sitésére, Ujak megteremtésére, véleményezi az Orszagos Képzési Jegyzékben

meghatarozott, szaktertiiletével 6sszefliggd szakképesitések tartalmi fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos

megkereséseket,

részt vesz a muzedlis intézményeket érinté dgazati statisztikai adatszolgaltatas el6készitésében,

a szakterlleten segiti a hataron tuli tevékenységek ellatasat,

részt vesz az allamhaztartasrél szold torvény szerinti kidllitasi garancidval megvaldsuld  kidllitasok

el6készitésében,

felligyeli a muzedlis intézményekben Orzott kulturdlis javakra irdnyulé komplex allomanyvédelmi

tevékenységet (Muzeumi Allomanyvédelmi Program),

dontésre el6késziti az dllami tulajdonban |évd, jogszabdly alapjan védett vagy hatosagi eljaras soran védetté

nyilvanitott kulturalis javak vagyonkezel6jének kijel6lésére vonatkozé tigyeket,

el6késziti a nem sajat fenntartasban 1évé orszdgos muzeum vezetéjének megbizasahoz és visszavonasahoz

sziikséges el6zetes miniszteri egyetértést,

elldtja a megyei hatdkor( varosi muzeumok felligyeletét, ennek részeként

a) el6késziti a megyei hatékorl varosi muzeum vezetdjének megbizdsdhoz és visszavondsdhoz
szlikséges el6zetes miniszteri egyetértést,
b) el6késziti a megyei hatokord véarosi muzeum stratégiai tervére, valamint munkatervére és

beszamoldjara vonatkozé el6zetes miniszteri véleményt,
el6késziti a terlileti muzeum vezetbjének megbizdsahoz szilkséges elézetes miniszteri véleményt,
elékésziti a tematikus muzeum vezetéjének megbizasdhoz sziikséges el6zetes miniszteri véleményt,
kdzremUkodik a fenntartdsdban mikodé muzeum vezetdjének megbizdsahoz sziikséges pélyazati eljaras
lefolytatasaban,
a Személyligyi Féosztdllyal egylttmikodve el6késziti a fenntartdsdban muikédé muzeum gazdasagi
vezetdjének megbizasahoz sziikséges miniszteri dontést,
el6késziti a fenntartdsdban m(koédé muzeum vezetdje helyettesének, valamint gazdasagi vezetdje
helyettesének megbizasdhoz szlikséges miniszteri egyetértést,
javaslatot tesz a miniszter altal adomanyozhaté muizeumi szakmai elismerés alapitdsara, médositasara,
kdzremkodik a miniszter altal alapitott szakmai elismerés adoméanyozasa folyamataban,
részt vesz a muzealis intézményeket érinté beruhazasok muzeumszakmai el6készitésében,
el6késziti a muzeadlis intézmény leltdrdban szerepld, korldtozottan forgalomképes kulturdlis javak
elidegenitéséhez sziikséges miniszteri engedélyt,
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27)

28)

29)

30)

31)

32)
33)

kiadja a muzedlis intézmény nyilvantartasédban szerepld kulturalis javak nem muzealis intézmény részére vagy
kalfoldre torténd kdlcsonadasahoz sziikséges miniszteri hozzéjarulast,

el6késziti a muzedlis intézmény nyilvantartasdban szerepldé kulturdlis javak leltarbdl valo selejtezésre
vonatkozé miniszteri engedélyt,

el6késziti a muzedlis intézmény nyilvantartasdban szereplé kulturdlis javak leltarbdl val6 torlésére vonatkozd
miniszteri engedélyt,

mukodteti a muzealis intézményrendszer szabdlyszerli szakmai tevékenységét vizsgald szakfelligyeletet,
atruhdzott jogkorben eljarva jovahagyja annak ellenérzési tervét és beszamoldjat,

felligyeli a muzeumok régészeti orokséggel, régészeti leletanyaggal kapcsolatos tevékenységét,

ellenérzi a feltart régészeti leletanyag feldolgozasanak helyzetét,

figyelemmel kiséri a muizeumok leletbefogadasi tevékenységének folyamatat, kdzrem(ikddik a felmeriilé
problémak kezelésében,

véleményezi a muzeumok feltarasi munkatervét és beszamoldit,

részt vesz a minisztérium éves munkatervének elkészitésében,

figyelemmel kiséri és értékeli a muzeumi szakterlleten miikodd szakmai szervezetek munkajat,
kozremUkodik a kulturdlis szakért6i tevékenység engedélyezési folyamataban, szakmailag véleményezi
azilletékességi korébe tartozd muzeumi kérelmeket.

8.2.2.4. A Mlzeumi FGosztaly adminisztracios és pénzigyi feladatai korében

1)

elldtja a feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok
felhasznélasaval kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket, kozremuikodik azok végrehajtaséban,

elldtja a muzealis intézmények allami tdmogatasaval 6sszefligg6 feladatokat,

feladatkorében részt vesz az ASZ és a KEHI altal végzett vizsgalatokkal &sszefliggé adatszolgéltatasi
tevékenységben,

vezeti a muzeadlis intézmények m(ikddési engedélyeinek nyilvantartasat.

8.2.2.5. A Muzeumi Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében lefolytatja és dontésre
el6késziti a muzedlis intézményi teriiletet érintd kdvetkezé hatdsagi eljarasokat:

1)
2)
3)

muzealis intézmény mikodési engedélyének kiadasa, médositasa, nemzetiségi bazisintézménnyé mindsités,
muzedlis intézmény mikddési engedélyének visszavonasa,

muzeoldgiai szakmai tovadbbképzési programok nyilvdntartdsba vétele, muzeoldgiai szakbizottsag
mUkodtetése,

a muzedlis intézmény alapleltaraban szerepld, dllami tulajdonban |évé kulturdlis javak 6rzési vagy bemutatasi
helyének hatarozott idére torténé kijelolése,

allami tulajdond kulturdlis javak muzedlis intézmények kozotti kdlcsonzése esetén mentesités a kolcsénzési
dij és a pénziigyi biztositék megfizetése alodl,

kozremUikodés igazsagligyi szakért6i névjegyzékbe vald felvételre iranyuld kérelmek Ugyintézésében:
szakmai gyakorlati id6 igazoldsa hatdsagi bizonyitvany kiaddsa utjdn a szakmai gyakorlati idét nem
szakértdjeloltként megszerzé kérelmezé esetében a kulturdlis teriilethez tartozé igazsagligyi szakértéi
szakterileteken.

8.2.2.6. A Muzeumi F6osztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

1)
2)

részt vesz az Uj fejlesztési programok (operativ programok, éves fejlesztési keretek) elékészitésében,

részt vesz a fbosztdly feladatkorét érinté digitalizédldssal kapcsolatos eurépai kezdeményezések
véleményezésében, és kozremUikodik azok magyarorszégi alkalmazaséban,

részt vesz az eurdpai unios forrasok felhasznélasaval megvaldsuld, a féosztaly feladatkorét érintd fejlesztések
esetén a palyazati felhivasok és dokumentacio el6készitésében, a megvaldsulé fejlesztések eredményeinek
értékelésében,

részt vesz az EKTB 30. Kulturalis szakért6i csoportjaban,

kdozremUkodik a muzedlis intézményekben &rzott kulturdlis 6rokség digitalizalasat, valamint a kép- és
hangarchivumokat érinté kétoldali nemzetkozi szerzédések elékészitésében,

részt vesz az eurdpai unios forrasok felhasznéalasaval megvaldsuld, a féosztaly feladatkorét érintd fejlesztések
eredményeinek értékelésében,
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képviseli a kulturdlis adgazatot az UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsdga Szellemi Kulturalis Ordkség
Szakbizottsagaban, évente véleményezi az UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsdga Szellemi Kulturalis Orékség
Szakbizottsdga munkatervének végrehajtasat, ebbdl a célbdl kapcsolatot tart az UNESCO Magyar Nemzeti
Bizottsdg Szellemi Kulturdlis Ordkség Szakbizottsaga titkarsagi feladatait ellaté Szabadtéri Néprajzi
Muzeummal.

8.2.3. Konyvtari és Levéltari Féosztaly

8.2.3.1. AKonyvtari és Levéltari Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

1)

3)

el6késziti a konyvtarakkal, levéltarakkal, kép- és hangarchivumokkal, a konyvtari, levéltari, kép- és
hangarchivumi tevékenységgel, valamint a maradandd értéki koziratokkal (az alcim vonatkozésédban
a tovabbiakban: feladatkor), kapcsolatos jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok szakmai
javaslatat,

feladatkorében a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok véleményezése sordn javaslatot
tesz azok szakpolitikailag megalapozott szabalyozasara,

8.2.3.2. A Konyvtari és Levéltari Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)

kapcsolatot tart fenn a szakteriileten mukodé intézményekkel, szakmai-tarsadalmi szervezetekkel és
testlletekkel, kdzos jogkezel6 szervezetekkel,

0sszehangolja a feladatkdrébe tartozo teriileten miikddo intézmények szakmai munkajat,

részt vesz a feladatkorébe tartozd szakteriletek intézményeiben 6rzott kulturdlis javak digitalizalasanak,
hosszu tava megdrzésének koordinédlasaban,

a feladatkorébe tartozd szakteriiletek szempontjait képviselve kapcsolatot tart fenn a felséfokd, valamint
tudomanyos szakemberképzést és tovabbképzést ellaté intézményekkel.

8.2.3.3. A Kdnyvtari és Levéltari Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1)

kialakitja a feladatkorébe tartozé szakteriiletek fejlesztési terveinek koncepciondlis alapjait, kormdanyzati
szintU stratégiai terveket, ajanlasokat dolgoz ki,

rész vesz a feladatkorébe tartozd szakterileteket érintd kormdanyzati és agazati szint(i stratégiai tervek,
ajanlasok értékelésében,

javaslatot tesz a nyilvanos konyvtari feladatellatas fejlesztésére,

javaslatot tesz a kozlevéltari feladatellatds fejlesztésére,

kozremUikodik az Orszagos Széchényi Konyvtar és a Magyar Nemzeti Levéltar irdnyitasédval kapcsolatos
feladatok ellataséban,

agazati irdnyitasi feladatokat lat el a feladatkorébe tartozo szakterlleteken, kiilénosen

a) a feladatkorébe tartozd szakterilet intézményeiben 6rzott kulturdlis javakkal, kiléndsen azok
megdrzésével, nyilvantartasaval, kezelésével, kutathatésédgaval, kozzétételével 6sszefliggésben,

b) a feladatkorébe tartozé szakterilet intézményeinek mkddtetésére vonatkozé szakmai alapelvek,
mindségi kritériumok meghatarozasaval és azok érvényesitésével osszefliggésben,

Q) részt vesz a feladatkorébe tartozd szakterlileteken a szakmai és képesitési kdvetelmények
kialakitasaban,

d) a szakemberek képzése és tovabbképzése targykorében ellatja a feladatkorébe tartozo szakterileti

feladatokat, kezdeményezi a képzés mddositasat,

e) javaslatot tesz a szakteriletet érinté képzési formdk korszer(sitésére, Ujak megteremtésére, elldtja
a szakképzésrdl szoélo térvényben a Kormany agazatért felel6s tagja szamara meghatarozott,
szakteriletével 6sszefliggé feladatokat,

f) részt vesz a feladatkorébe tartozé dgazati statisztikai adatszolgaltatas el6készitésében,

g) részt vesz az informacids tarsadalom és a kulturdlis tartalomfejlesztés és meg6rzés agazati
alakitasaban,

h) segiti a feladatkorébe tartozé hataron tuli tevékenységek ellatasat,

i) részt vesz az Orszagos Széchényi Konyvtar Konyvtari Intézetének szakmai iranyitasi feladatainak

ellatasaban,
j) részt vesz az Orszagos Konyvtari Kuratérium mikodtetésében,
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0)
p)

iranyitja Levéltari Kollégium munkajat,

elldtja a megyei hatokord varosi konyvtéarak allami feladatainak feltigyeletét,

részt vesz a Regionalis Konyvtari Kollégium mikddtetésében,

mukodteti a feladatkdrébe tartozé intézményrendszer szabalyszer( szakmai tevékenységét vizsgald
szakfelligyeletet, atruhazott jogkorben eljarva jovahagyja annak ellenérzési tervét és beszamolojat,
mukodteti a Konyvtari és a Levéltari Akkreditacios Szakbizottsagokat,

el6késziti a Konyvtari és a Levéltéri Akkreditacids Szakbizottsagok tagjaira vonatkozé javaslatokat,

részt vesz a kulturdlis javak digitalizaldsdt és kozzétételét szolgalé allami szerepvdllalds rendszerének
kialakitasaban és gondozéasaban, ennek keretében kiléndsen

a)

b)

Q
d)

el6késziti és koordindlja a kulturdlis értékek digitalizacidjaval kapcsolatos stratégiai és fejlesztési
tervek elkészitését,

elémozditja a digitdlis kultdra szakmai kiadvanyai, oktatdsi, képzési, kutatdsi, tudomanyos
tevékenysége, mdlhelyei, rendezvényei, hazai és nemzetkdzi konferencidi, archivalasa,
a konyvtérakban és levéltarakban &6rzott kulturalis 6rokség digitalizalasa, valamint a hatdron tuli
magyar kulturdlis javak digitalizaldsanak tdmogatasat,

részt a Digitalis J6lét Program megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a Muzeumi Féosztaly kozremikodésével koordinalja a Koézgyljteményi Digitalizélasi Stratégia
megvalositasat,

részt vesz a feladatkorébe tartozo szaktertlet allami elismeréseinek odaitélésében, kilonésen

a)

b)

Q)

d)

javaslatot tesz a miniszter altal adomanyozhaté szakmai elismerés alapitdsdra, modositasara,
kdzremkodik a miniszter altal alapitott szakmai elismerés adoményozasa folyamataban,

részt vesz a ,Mindsitett Kdnyvtar” cim, valamint a ,Kényvtari Minéségi Dij” odaitélésére irdnyuld
eljarasban,

kozremikodik a Pauler Gyula-dij és a Szinnyei Jozsef-dij adomanyozéasara vonatkozé dontés
el6készitésében, koordinalja a javaslattevé bizottsag feladatait,

véleményezi a feladatkorébe tartozéd szakteriiletek vonatkozésdban az egyes allami elismerésekre
vonatkozé felterjesztéseket,

részt vesz a konyvtari szakterilet iranyitasaval, feligyeletével, valamint m(ikddtetésével kapcsolatos allami
feladatok elldtasédban, kiiléondsen

a)

)

feltgyeli és iranyitja a kisteleplilések kdnyvtari ellatasat javitd konyvtarellatasi szolgaltatd rendszert
(a tovébbiakban: KSZR), ellenérzi a megyei konyvtar KSZR miikodésére készitett éves tervét és annak
megvalosulasat,

javaslatot tesz a telepuilési konyvtar mikoddési formajanak kialakitasara,

mukodteti az Orszdgos Dokumentum-elldtasi Rendszert (a tovabbiakban: ODR), javaslatot tesz
az ODR miukddtetésére rendelkezésre allo éves forrasok felhasznalaséra, a szolgéltatasi rendszer
fejlesztésére,

el6késziti az ODR-ben szolgaltaté konyvtarak vezetdivel, alapitd okirataval, szervezeti és mikodési
szabdlyzataval kapcsolatos miniszteri véleményt,

el6késziti a nemzeti konyvtar, az orszagos szakkdnyvtar és az adllami egyetemi kdnyvtar gyUjtékori
szabdlyzatdra vonatkozé elézetes miniszteri véleményt,

el6késziti a teleplilési konyvtar atszervezése vagy megsziintetése esetén kért miniszteri véleményt,
el6késziti a megyei kdnyvtérak és a Budapest Févaros Onkormanyzata &ltal fenntartott kdnyvtar,
stratégiai tervére, munkatervére és beszamoldjira, minéségpolitikai nyilatkozatdra vonatkozé
el6zetes miniszteri véleményt,

ellenérzi a nyilvanos kdnyvtari alapkovetelmények és alapfeladatok teljesitését,

el6késziti a megyei kényvtarak és a Budapest Févaros Onkormanyzata &ltal fenntartott kényvtar
alapité okiratara, szervezeti és miikodési szabdlyzatara vonatkozé miniszteri véleményt,

el6késziti a megyei kényvtar igazgatdjanak és a Budapest Févaros Onkormanyzata 3ltal fenntartott
konyvtar féigazgatdjanak megbizasahoz és megbizésa visszavonasahoz szikséges elézetes
miniszteri egyetértést,

javaslatot tesz a nemzeti kdnyvtar, az orszdgos szakkonyvtér és az allami egyetemi kdnyvtar kiemelt
feladatainak teljesitésérdl szolo beszamold elfogadasara,
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10)

11)
12)
13)

14)
15)

részt vesz a levéltari szakterllet iranyitasaval, feligyeletével, valamint mikodtetésével kapcsolatos allami
feladatok elldtdsdban, kiilonosen

a) el6késziti a kozlevéltarak vezetdinek foglalkoztatasahoz kapcsolédé miniszteri véleményt,

b) el6késziti a Budapest Févaros Onkormanyzata altal fenntartott levéltar alapitd okiratanak, szervezeti
és mukodési szabalyzatdnak elfogadasdhoz és moddositasahoz sziikséges miniszteri el6zetes
egyetértést,

4 el6késziti Budapest Févaros Onkormanyzata 4ltal fenntartott levéltar munkatervének és
beszdmoldjanak elfogadasa soran sziikséges miniszteri véleményt,

d) részt vesz a levéltari allomanyvédelemmel 6sszefliggd dgazati feladatok végrehajtasaban,

e) kdzremikddik a hatdron tuli magyarsagot érint6 levéltari lgyek intézésében,

f) ellatja a bécsi, moszkvai, isztambuli és vatikani Magyar Levéltari Kirendeltség szakmai felligyeletével

0sszefliggd feladatokat,
figyelemmel kiséri és értékeli a feladatkorébe tartozo szakterileten miikodé szakmai szervezetek munkajat,
képviseli a szakteriilet szempontjait a szerzéi jogi feladatok ellatasaban,
a szakpolitikai szempontokat képviselve részt vesz koznevelési, felsGoktatdsi és egyhazi fenntartasu
konyvtarak és levéltarak irdnyitasaban,
részt vesz a feladatkorét érinté beruhazasok szakpolitikai el6készitésében,
szakmai javaslattétel, véleményezés Utjan részt vesz a minisztérium éves munkatervének elkészitésében.

8.2.3.4. A Konyvtari és Levéltari Féosztaly adminisztracios és pénziigyi feladatai korében

1)

elldtja a feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok
felhasznélasaval kapcsolatos pénziligyi intézkedéseket, kozremiikodik azok végrehajtaséban,

elldtja a feladatkorébe tartozo szakteriletek allami tamogatasaval 6sszefliggd szakmai feladatokat,
feladatkdrében részt vesz az ASZ és a KEHI altal végzett vizsgalatokkal 6sszefliggé adatszolgaltatasi
tevékenységben,

a Muzeumi Féosztdly kozremikodésével eldkésziti a kulturdlis 6rokség digitalizdlasdra vonatkozo
kdzpontositott el6irdnyzatok felhasznaldsanak szabélyozasat,

koordindlja a konyvtari terliletre vonatkozd kdzpontositott el6iranyzatok (érdekeltségndvelé tdmogatas)
elosztasat.

8.2.3.5. A Konyvtari és Levéltari Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1)

lefolytatja és dontésre el6késziti

a) a konyvtdrak nyilvantartdsdban szerepl6, korlatozottan forgalomképes kulturdlis javak
elidegenitéséhez sziikséges miniszteri engedély kiadasara,
b) és a levéltari anyag kozlevéltarak, vagy nyilvanos levéltarak kozotti atadas-atvételével kapcsolatos

vitas esetekre
vonatkozé egyedi k6zhatalmi aktusokat,
atruhdzott jogkorben lefolytatja

a) a nyilvanos konyvtarak jegyzékébe valo felvétellel, torléssel kapcsolatos dontés meghozatala,
a nyilvanos konyvtarak jegyzékének modositasara,

b) a kozlevéltarak létesitésére, illetve megsziintetésre, valamint a maganlevéltarak nyilvanos
maganlevéltarként torténd bejegyzésére, illetve a bejegyzés torlésére,

c) a nem selejtezhetd koziratok kozlevéltarba adési hataridejének meghosszabbitasara,

d) a blnjelként az dllam tulajdondba kerdilt védett kulturdlis javak elhelyezése érdekében a megfeleld
kezel6 szerv kijeloléséhez adott egyetértésre,

e) levéltari anyagot érint6 iratcserérol sz616 szerz6dés engedélyezésére,

f) egységes iratkezelési szabdlyzatok kiadasakor egyetértési jog gyakorlasara,

9) kozlevéltarban foglalkoztatottak esetében a magyar dllampolgarsagi kovetelmény aldli
mentesitésre,

h) megsziind kozlevéltar levéltari anyagdnak mas kozlevéltarban torténd elhelyezésére,

i) a konyvtari, levéltari szakmai tovabbképzési programok akkreditalasara,

j) az igazsagligyi szakért6i tevékenység folytatasdhoz sziikséges szakmai gyakorlat szakiranyi

jellegérél hatdsagi bizonyitvany kiallitasara
vonatkozé egyedi kozhatalmi aktusokat.
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8.2.3.6. A Konyvtari és Levéltari Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1)
2)

7)

részt vesz az Uj fejlesztési programok (operativ programok, éves fejlesztési keretek) elé6készitésében,

részt vesz a digitalizalassal kapcsolatos eurdpai kezdeményezések véleményezésében, és kdzrem(ikddik azok
magyarorszagi alkalmazéasaban,

részt vesz az eurdpai unios forrasok felhaszndlasaval megvaldsuld, a féosztaly feladatkorét érintd fejlesztések
esetén a palyazati felhivasok és dokumentacio el6készitésében, a megvaldsulé fejlesztések eredményeinek
értékelésében,

részt vesz az EKTB feladat- és hataskor szerint érintett szakértéi csoportjaban,

kozremUkodik a konyvtarakban, levéltarakban 6rzott kulturdlis orokség digitalizalasat érinté kétoldalu
nemzetkozi szerzédések el6készitésében,

részt vesz az eurdpai unios forrasok felhasznélasaval megvaldsuld, a féosztaly feladatkorét érintd fejlesztések
eredményeinek értékelésében,

kozremUkodik a Magyar-Orosz Levéltari Vegyesbizottsag tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

8.2.4. Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly

8.2.4.1. A Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1)

2)

részt vesz a kulturdlis dgazat szakmai irdnyitasa ald tartozé hattérintézmények projektjei kapcsan felmerdilt
problémak megolddsaban,

részt vesz a hazai és nemzetkdzi forrdsokbdl megvaldsulé kulturdlis beruhdzdsok és programok
el6készitésében, nyomon kdveti megvaldsuldsukat,

kozremUkodik a kozép- és hosszi tavi kormanyzati és minisztériumi programok kidolgozasaban, és
érvényesiti a kidolgozas soran a kulturélis dgazati érdekeket,

a kulturdlis dgazat érintettsége esetén tarcakdzi egylittm(ikodés keretében részt vesz a mas tarcakhoz tartozé
projektek tervezésében, megvaldsitdsdban vagy a nyomon kdvetésében,

kdozremUkodik az Eurépa Tandcs Kulturdlis utvonalak cim( programjanak hazai irdnyitasédban,
koordinacidjaban, nyomon kdvetésében.

8.2.4.2. A Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)

2)

koordinalja a kulturdlis 4gazat fejlesztésével, illetve a kulturdlis, kozosségi alapu tarsadalom- és
gazdasagfejlesztésekkel kapcsolatos dgazati feladatokat, ennek érdekében egylttmiikodik a tarstarcakkal,
az érintett szervezeti egységekkel, intézményekkel és gazdasagi tarsasdgokkal,

koordinalja és végzi a kulturalis 4gazati programokkal kapcsolatos értékelési tevékenységet.

8.2.4.3. A Kulturdlis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly adminisztracios és pénziigyi feladatai korében

1)

2)

részt vesz a feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési feladatok, a fejezeti kezelésl el6iranyzatok
felhasznélasaval kapcsolatos pénziigyi intézkedések elékészitésében, kozrem(ikodik azok végrehajtasaban,
kozremUkodik a felligyelete ald tartozd kulturdlis beruhdzasok vonatkozdsdban a fejezeti kezelés(
eléirdnyzatokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokban,

végzi a felligyelete ald tartozé ald kulturdlis beruhdzasok vonatkozasaban a fejezeti kezelésti el6iranyzatok
terhére folyésitott tamogatasok elszamolasaval kapcsolatos pénziigyi feladatokat, kivéve, ha a megallapodas
masként rendelkezik,

a fentiek tekintetében kozremikodik a kulturélis agazati adatszolgaltatasban,

feladatkdrében részt vesz az ASZ és a KEHI altal végzett vizsgalatokkal 6sszefliggd adatszolgaltatasi
tevékenységben.

8.2.4.4. A Kulturdlis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly kodifikacios és egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos

feladatai korében

1)

2)

javaslatokat fogalmaz meg a kulturdlis agazat fejlesztési céljait el6segitd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok tartalmdra, a hatalyos jogi szabalyozas médositasara,

a fejlesztéspolitikai intézményrendszerrel egylttmuikodve részt vesz a fejlesztéspolitikai jogszabalyok
szakmai javaslatanak kidolgozasaban,

feladatkorében véleményezi a jogszabdlyokat és kozjogi szervezetszabalyozé eszkozoket, sziikség szerint
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4)

javaslatokat fogalmaz meg a kulturélis 4gazat stratégiai és fejlesztési céljait el6segitd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tartalmdra, a hatalyos jogi szabalyozas médositasara.

8.2.4.5. A Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1)
2)

részt vesz az EKTB 30. Kultura és egyéb érintett szakértdi csoportjainak munkajaban,

kozremUkodik a kulturdlis dgazat érdekeinek érvényesitésében az egyes operativ programok terén,

koordinalja az ezzel 6sszefligg6 agazati feladatokat,

koordindlja és végzi az Eurdpai Unid 2014-2020 kozotti tervezési idbészakdra vonatkozd operativ

programokkal kapcsolatos feladatokat, egyeztetve az érintett szervezeti egységekkel,

koordindlja és végzi az Eurdpai Unié 2021-2027 kozotti tervezési idGszakdra vonatkozd operativ

programokkal kapcsolatos feladatokat, egyeztetve az érintett szervezeti egységekkel, az eurdpai unids

fejlesztési programok tekintetében

a) felel6s a human operativ programok kulturdlis palyazataiért (el6készités, informaciok, nyomon
kdvetés, monitoring, értékelés),

b) osszehangolja az 4gazat szakmai terlileteinek az eurdpai unids tervezéssel, az éves fejlesztési
kerettel és a palyazatok el6készitésével, a kommunikaciéval, a nyomon kovetéssel és értékeléssel
kapcsolatos feladatellatasat, tarcan belll kapcsolatot tart az illetékes allamtitkar irdnyitasa ala
tartozé szervezeti egységekkel és a tarstarcakkal,

Q) véleményezi a Fejlesztéspolitikai Koordinacids Bizottsag elbterjesztéseit,

az Operativ Programok tekintetében el6késziti a vonatkoz6 kulturdlis 4gazati javaslatokat és véleményezésre,

mas szakpolitikdkkal valé 6sszehangolds céljabol megkdldi a parlamenti allamtitkar részére, kozremdkodik

az operativ programok el6készitésében, az éves fejlesztési keretek és palydzatok el6készitésével, a nyomon
kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatai korében

a) javaslataival és véleményével kdzrem(ikédik az integralt szakmai monitoring rendszer és értékelési
rendszer kialakitasaban,
b) részt vesz az Emberi Er6forras Fejlesztési Operativ. Program és a kulturalis vonatkozasok

tekintetében egyéb operativ programok, projektek, programok és palydzatok szakmai
megvaldsitasanak nyomon koévetésében, és elére meghatdrozott adattartalommal, rendszeres
id6kozonként vagy eseti alkalommal tajékoztatast kér a kulturaért felelds allamtitkar szamdra,

<) tarcan belll koézrem(kddik az illetékes allamtitkdr altal kezdeményezett értékelések, agazati
egyeztetések lefolytatasaban,

d) tdjékoztatja az érintett szervezeti egységeket a feladat- és hatdskorébe tartozo, eurdpai unids
finanszirozasu programok, projektek és pélydzatok vonatkozdsdban az Eurépai Bizottsdggal folyd
egyeztetésekrol, el6zetesen egyeztetést folytat a napirendrél és a mandatumrol,

koordinadlja és végzi az egyes operativ programok szerinti kulturdlis dgazati fejlesztések, human agazati

fejlesztések tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, a hatalyos eljarasrend szerint.

8.2.4.6. A Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1)

koordindlja a kulturdlis beruhdzasok dgazati irdnyitassal 6sszefliggé feladatainak tervezését, megvalositasat,
monitoringjat és hasznosithatésagat, ennek keretében

a) értékelést készit a beruhadzdsok menetérél, helyzetjelentéseket készit a végrehajtas aktudlis
allapotarol,

b) javaslatot tesz beruhazéasok kiemeltté nyilvanitasara,

d) részt vesz az elkésziilt beruhdzasok tizemeltetésének ellenérzésében,

d) kozremkodik a kulturdlis beruhazasokkal kapcsolatos eurdpai unios fejlesztések el6készitésében,

kdzbeszerzési eljarasokban,
e) egyuttmikodik a kulturdlis dgazati, minisztériumi és mas minisztériumok érintett szervezeti
egységeivel.
véleményezi a beruhazési koncepcidkat, és részt vesz azok véglegesitésében,
részt vesz a fejlesztésekhez és beruhazésokhoz kapcsolddé dontés-elékészitd folyamatokban és a kapcsolodd
egyeztetésekben,
jogosult informacidkat és felvilagositast kérni a hattérintézményektdl a fejlesztésekrdl és beruhazasokrol,
kozremUikodik a fejlesztésekkel és beruhazasokkal kapcsolatos palyazati tevékenység ellatasaban,
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6) elldtia a Modern Varosok Program keretében a szakteriiletéhez kapcsolédd szakpolitikai, tervezési,
elékészitési, koordindcids, ellendrzési, beszdmoltatdsi és adatszolgaltatasi feladatokat,

7) elldtja a kiemelt térsadalmi igények korébe tartozé beruhdzasok esetében a szakpolitikai, tervezési,
el6készitési, koordinacids, ellendrzési, beszdmoltatdsi és adatszolgaltatasi feladatokat,

8) a Liget Budapest projekt, valamint a Liget Budapest projekt részét képezé beruhdzasokkal 6sszefliggd
szakmai tartalomfejlesztések (a tovabbiakban egyutt: Liget Budapest Program) felligyeletével kapcsolatos
feladatok ellatasara kinevezett miniszteri biztossal és a Varosliget Ingatlanfejleszté Zartkorien Mikodé
Részvénytarsasadggal egytttmikodve ellatja a Liget Budapest projekttel kapcsolatos szakpolitikai, tervezési,
el6készitési, koordindcids, ellendrzési, beszdmoltatdsi és adatszolgaltatasi feladatokat,

9) felkérésre egylittmiikodik a Magyar Falu Program kulturdlis dgazatot érinté pélyazatainak, programjainak
tervezésében,

10)  kozrem(kodik Makovecz Imre életmlvéhez tartozd beruhdzési programok megvaldsitdsaban,
ellendrzésében, részt vesz a kapcsolddo tamogatasi, pénziigyi feladatok ellatasaban.

8.3. A miivészetért és kozosségi miivelodésért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységek

8.3.1. Miivészetért és Kozosségi Miivelodésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

8.3.1.1. A Mivészetért és Kdzdsségi Mlvelédésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja az 1. melléklet
77.8-dban meghatdrozott feladatokat.

8.3.1.2. A M(ivészetért és Kozosségi Miivel6désért Felelés Helyettes Allamtitkéri Titkarsag koordinaciés feladatai

koérében

a) koordindlja az &gazati jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok szakmai javaslatdnak
el6készitését,

b) elldtja a Kulturdlis Alapellatas és Ko6zosségfejlesztés Kerekasztala titkarsagi feladatait.

8.3.2. Miivészeti Foosztaly

8.3.2.1. A Mlivészeti Féosztaly kodifikacids feladatai korében
1) el6késziti a muvészeti tevékenységre, a mlvészet tdmogatasdra, a mlvészeti szakmai elismerésekre
vonatkozé jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok szakmai javaslatat,
2) feladatkdrében a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszk6zok véleményezése soran javaslatot
tesz azok szakpolitikailag megalapozott szabalyozasara,
3) feladatkorében javaslatot tesz a jogszabalyok és a kézjogi szervezetszabalyozé eszk6zok deregulaciojara.

8.3.2.2. A M(vészeti Féosztaly koordindcios feladatai kdrében
1)  folyamatosan kapcsolatot tart a mdvészeti teriiletek orszadgos illetéségl szakmai, érdekvédelmi
szervezeteivel, a helyi 6nkormdanyzatok szévetségeivel, tovabba a hataron tuli magyarsag muivészeti szakmai
és érdekvédelmi szervezeteivel, valamint részt vesz a mivészeti kérdések dgazati érdekegyeztetésében,
2) kapcsolatot tart a muvészeti tevékenységgel Osszefliggésben az érintett felsGoktatasi intézményekkel,
az MTA-val, valamint az MMA-val,
3)  képviseli a mulvészeti tevékenység megjelenitését mas szakteriletek stratégidjaban.

8.3.2.3. A M(ivészeti Féosztaly funkcionalis feladatai krében

1) kialakitja a feladatkorébe tartozd szakteriiletek terveinek koncepcionalis alapjait, kormanyzati szint(
stratégiai terveket, ajanldsokat dolgoz ki, elemzi a szakterilet allapotét, és sziikség esetén javaslatot tesz
kormanyzati intézkedések megtételére,

2) figyelemmel kiséri a professzionalis, kortars magyar szinhazi, zenei, tdincmuvészeti és egyéb alkotomdlvészeti
terillet valtozasi tendenciait, a hazai tendencidkrél elemzéseket készit, és tdmogatja szervezeteit, alkotoit,

3)  kozrem(ikddik az o©nkormanyzati miivészeti intézmények dagazati irdnyitdsaban, szakmailag segiti
az 6nkormanyzatok intézményfenntarto tevékenységét,

4)  ellatja az onkormanyzatokkal kdzos miikodtetésben 1évo intézményekkel kapcsolatos feladatokat,
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10)

13)

részt vesz a szakterilet tevékenységével Osszefliggdé szakmai és képesitési kovetelmények kialakitasaban,
a szakemberek képzése kapcsan ellatja a minisztériumi szakterileti feladatokat,

figyelemmel kiséri a hazai és hatdron tuli professziondlis, kortars magyar mdvészeti, képzémuvészeti,
iparmuvészeti, design, fotdm(ivészeti, irodalmi terlilet valtozasi tendencidit, és a hazai tendenciakrdl
elemzéseket készit,

elldtja a szakképzésrél szold torvényben a Kormany agazatért felelés tagja szamdara meghatéarozott,
a feladatkorével 6sszefliggd feladatokat,

feladatkorében - szakmai javaslattétel, véleményezés utjdn - részt vesz az éves koltségvetéssel és
a minisztérium éves munkatervének 6sszeallitasaval kapcsolatos teendék ellatasaban,

elldtja a Madach Imre Nemzetkozi Szinhazi Taldlkozé mikodtetésével, valamint a ,Bartdk-tavasz” Fesztival és
a ,Liszt Unnep” Fesztival létrehozasaval és mikodtetésével kapcsolatos forrasok biztositasdhoz kapcsol6do
feladatokat,

javaslatot tesz a Kormany éltal adoményozhaté muvészeti dij, a miniszter dltal adomanyozhaté m(vészeti
szakmai elismerés alapitdsdra, moédositdsara, kozremikodik a Kormdny altal alapitott muvészeti dij,
a miniszter altal alapitott muvészeti szakmai elismerés adomanyozasanak folyamatéaban,

el6késziti az el6ado-mlvészeti bizottsagok mint a miniszter javaslattevd, véleményezd és dontés-elékészitd
feladatot ellato testlleteinek UGléseit és azon részt vesz, valamint részt vesz a Nemzeti El6ado-muivészeti
Erdekegyeztet6 Tanacs (lésein, e feladatkérben egyittm(koédik az el6adé-mivészeti szervezetek
tdmogatasarol és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl szold 2008. évi XCIX. torvény 6. § (1) bekezdése szerint
kijelolt, az el6add-muvészeti szervezetek miikddésével 6sszefliggd kozigazgatasi hatdésagi és szolgéltatasi
feladatokat ellatd szervvel,

kozremUikodik a muvészeti feladatokat ellatd, a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé6 gazdasagi
tarsasagok, a miniszter altal iranyitott koltségvetési szervek szakmai irdnyitasaban,

részt vesz a feladatkorét érinté beruhazasok szakmai elékészitésében.

8.3.2.4. A M(vészeti Féosztaly adminisztracids és pénzligyi feladatai kdrében

1)

elldtja a feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok
felhasznélasaval kapcsolatos pénziligyi intézkedéseket, kozremiikodik azok végrehajtasaban,

részt vesz a miivészeti intézmények és gazdasdgi tarsasdgok koltségvetési tamogatasat érinté dontések
el6készitésében,

elvégzi a mUvészeti tevékenység allami tdmogatasaval 6sszefliggd feladatokat,

feladatkdrében részt vesz az ASZ és a KEHI altal végzett vizsgalatokkal 6sszefliggé szakmai adatszolgaltatasi
tevékenységben.

8.3.2.5. A M(ivészeti Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1)
2)

részt vesz az unids forrasok felhasznalasaval megvalosulo, feladatkorét érint6 fejlesztések el6készitésében,
elésegqiti a kortars mdlvészeti produkcidk, mivek nemzetkdzi megismertetését, illetve a nemzetkdzi kortars
mivészet magyarorszdgi bemutatasdt, szakmailag tdmogatja a kulféldon mdkédé magyar kulturdlis
intézeteket,

részt vesz az EKTB 30. Kultura szakért6i csoportjaban,

részt vesz a bilaterdlis kulturdlis egyittm(kodések véleményezésében, kozremiikodik az azokban
meghatarozott egyuttmuikodések megvaldsitasaban.

8.3.3. Kozosségi Miivel6dési Foosztaly

8.3.3.1. A K6z0sségi MUivel6dési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1)

2)

el6késziti a kodzosségi muvelédésre vonatkozd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok
szakpolitikai javaslatat,

feladatkorében a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok véleményezése soran javaslatot
tesz azok szakmailag megalapozott szabalyozaséra,
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8.3.3.2. A Kozbsségi Mlivel6dési Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1)
2)
3)

4)

0sszehangolja, elémozditja az oktatds, képzés, kutatas, tudomanyos tevékenység tamogatdasat,

folyamatos kapcsolatot tart a szakemberképzést és tovabbképzést ellatd kozép- és felsGoktatasi, szakképzé
intézményekkel és a targyban kutatasokat végz6 tudomanyos intézményekkel,

kozosségi muvelddési feladatkorében kapcsolatot tart és egytttmiikodik az MMA-val.

8.3.3.3. A K6z0sségi Mivel6dési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1)

13)
14)

16)

kialakitja a feladatkorébe tartozé szakteriiletek terveinek koncepcionalis alapjait, kormanyzati szintd
stratégiai terveket, ajanldsokat dolgoz ki, és szlikség esetén javaslatot tesz kormanyzati intézkedések
megtételére,

figyelemmel kiséri a hazai és hatdron tuli amatérm(ivészet, népmuivészet teriilet véltozasi tendencidit, és
a hazai tendenciakrdl elemzéseket készit,

elemzi a szakterilet dllapotdt, Osztonzi a kozOsségi muvelddési teriiletekre vonatkozé tudomdényos
kutatdsokat, folyamatosan figyelemmel kiséri a mivészet és a kozosségi mivel6dés tarsadalmi felzarkdzast,
esélyegyenléséget novel6 funkcidjanak teljesitilését, helyzetének alakuldsat, sziikség esetén javaslatot tesz
kormanyzati intézkedések megtételére,

részt vesz a kozmiivel6dési szakteriilet agazati irdnyitasi feladatainak ellatasaban, teljesiti e téren meglévd
dontés-el6készitd és tajékoztatasi kotelezettségeit,

kozremUkodik az dnkormdényzati és kozmUvel&dési intézmények 4gazati irdnyitasdban, szakmailag segiti
az 6nkormaényzatok intézményfenntarto tevékenységét,

szakpolitikai alapelvek kimunkalasaval, a szakpolitikai érdekek érvényesitésével elldtja a kozOsségi
muvel6dési tevékenységekkel és a kozmivel6dési intézmény-, szolgaltatds- és szervezetrendszer
mUkodésével 6sszefliggd allamigazgatasi feladatokat,

a kozmdlvel6dési szakmai szolgaltaté szerv kozremikodésével a kdzmdlvelédési intézményrendszer
mindségfejlesztésével 0Osszefliggésben szakmai alapelveket, standardokat dolgoz ki, kozremdkodik
a kozmUvelédési szakértékkel kapcsolatos allamigazgatési feladatok elldtasaban,

végzi az anyanyelvapoldssal kapcsolatos kdzmuvel6dés-igazgatési feladatokat, a hatdron tuli magyarsag
korében 6sztonzi az anyanyelvi kultira és 6nazonossag-tudat megdbrzését, dpolasat és fejlesztését szolgald
kozosségi mlvelédési programok megvaldsuldsat,

elladtja az amatdr- és népmuvészettel, a helytorténet-honismerettel, a népféiskolakkal, az ismeretterjesztéssel
kapcsolatos — mas személynek vagy szervezeti egységnek &t nem adott — feladatokat,

kozremUkodik az allatkertekkel kapcsolatos, jogszabalyban meghatdrozott, a kultaraért felelés miniszter
hataskorébe rendelt feladatok ellatasaban,

elldtja a kozosségfejlesztés feltételrendszerének fejlesztésével, az allampolgari részvétel fejlesztésével,
a virtudlis kozosségekkel, virtudlis kdzosségi terekkel, az idések kdzdsségi mivelédésével és a hobbikkal,
a szabadidds tevékenységekkel kapcsolatos — mas személynek vagy szervezeti egységnek &t nem adott —
feladatokat,

javaslatot tesz a Kormany d&ltal adomanyozhaté kozosségi muvelddési dij alapitdsdra, médositasara,
kozremUikodik a Kormany daltal alapitott kozdsségi mivelddési, a miniszter altal alapitott kozosségi
muvelddési szakmai elismerés adomanyozasa folyamataban, ellatja a ,Miné&sitett Kozm(iveldési Intézmény
Cim” és a,Kozm(ivel6dési Mindség Dij” adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat,

kozremUikodik a kozosségi mUivelddési szakfelligyelet miikodtetésébdl adodo feladatok ellatasaban,
kozremkodik a feladatkorébe tartozd teriileteken miikodd kozos jogkezeld szervezetek felligyeletében és
a dijszabasok jévéahagyasaban,

megkeresés alapjan javaslatot tesz a szakterlletet érint6 képzési formak korszer(sitésére, Ujak
megteremtésére, elldtjia a szakképzésrdl szolo torvényben a Kormany dgazatért felelds tagja szaméra
meghatarozott, szakterliletével 6sszefliggé feladatokat,

folyamatosan kapcsolatot tart a kozOsségi mlvel6dés orszagos illetéségl szakmai, érdekvédelmi
szervezeteivel, a helyi dnkormdnyzatok szévetségeivel, tovdbbd a hatdron tuli magyarsdg kozosségi
muvelédési szakmai és érdekvédelmi szervezeteivel, valamint részt vesz a mlvészeti kérdések &dgazati
érdekegyeztetésében,

kozremUikodik a kozosségi muvelédési feladatokat ellato, a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé
gazdasagi tarsasagok, a miniszter altal irdnyitott kdltségvetési szervek szakmai irdnyitasaban,
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18)  részt vesz a kulturdlis alapellatas tekintetében az agazat allami tamogatasanak tervezésében, feladatkoérében
részt vesz a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok felhasznaldsara vonatkozé szakmai javaslatok megtételében,
19)  részt vesz a feladatkorét érinté beruhazasok szakmai el6készitésében.

8.3.3.4. A K6zbsségi Mlivel6dési Féosztaly adminisztracios és pénziigyi feladatai korében
1)  elldtja a feladatkdrébe tartozé koltségvetés-tervezési feladatokat, elékésziti a fejezeti kezelésu eliranyzatok
felhasznalasaval kapcsolatos pénzigyi intézkedéseket, kozremiikddik azok végrehajtasaban,
2)  gondoskodik a K6zmUvel6dési Akkreditacios Szakbizottsdg miikodtetésérdl,
3) elvégzi a kozdsségi mivelédési tevékenységek és a kozmuvel6dési intézmény-, szolgdltatds- és
szervezetrendszer dllami tdmogatdsaval 6sszefliggé feladatokat.

8.3.3.5. A KOz0sségi MUivel6dési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1) részt vesz az unids forrasok felhasznalasaval megvaldsulo, feladatkorét érinto fejlesztések elékészitésében,

2)  el6segiti a kortdrs mlvek nemzetkdzi megismertetését, illetve a nemzetkdzi kortdrs milvészet magyarorszagi
bemutatdsat,

3)  részt vesz az EKTB 30. Kultura szakértéi csoportjaban, valamint az Eurépai Unié Tanacsa kulturalis munkaterve
keretében mUikodd, a mlivészek és mas kulturdlis szakemberek mobilitasanak elémozditasara irdanyuld nyitott
koordinaciés munkacsoportban,

4)  elbsegiti a kortars muvészeti produkcidok, mlvek nemzetkdzi megismertetését, a nemzetkdzi kortars
mivészet magyarorszdgi bemutatasdt, szakmailag tdmogatja a kulféldon mdkédé magyar kulturdlis
intézeteket,

5) részt vesz a bilaterdlis kulturdlis egyuttm(kddések véleményezésében, kdzremikodik az azokban
meghatarozott egytttmikodések megvaldsitasaban.

8.3.4. Kulturafinanszirozasi és Szervezési F6osztaly

8.3.4.1. A Kulturafinanszirozasi és Szervezési Féosztaly koordinacios feladati kérében

1) koordindlja a kulturdért felelés allamtitkar feladatkdrében a koltségvetés-tervezéssel, a zarszamadassal,
a vonatkozé adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

2)  az érintett szervezeti egységek bevonasaval ellatja a kulturaért felelds allamtitkar részére a pénzigyi jellegu
dontésekkel kapcsolatos el6készitési feladatokat,

3) koordindlja az d4gazati jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszk6zok szakmai javaslatdnak
kidolgozasat, tovabba feladatkorében javaslatot tesz a jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok
deregulaciojara,

4)  koordindlja a kulturdlis dgazathoz beérkez6 és a kulturdlis dgazat éltal el6készitett érkezé elSterjesztések,
jogszabdlytervezetek véleményeztetését, és az érintett szervezeti egységektdl hatéridében beérkezett
vélemények alapjan elkésziti és tovabbitja az egységes kulturdlis agazati alldspontot tartalmazé
vélasztervezetet,

5)  koordindlja a tobb szervezeti egységet érinté és killdnb6z6 szakmai szempontok 6sszehangolasat is igénylé
feladatok végrehajtasat, seqiti az dllamtitkart és a helyettes allamtitkart e feladatok végrehajtasanak nyomon
kdvetésében és ellenérzésében, folyamatosan téjékoztatja az dllamtitkart a végrehajtas helyzetérdl,

6) koordindlja a kormanyzati dontéshozatal férumainak dgazatot érinté napirendi pontjaival, a felsévezeték
felkészitésével kapcsolatos feladatokat,

7)  koordindlja az dgazat altal el6készitett elSterjesztések, jelentések és egyéb dontés-el6készité anyagoknak
a minisztériumi dontés-el6készités férumaira torténé benyujtasat,

8)  kozrem(ikddik a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatdnak el6készitésében, moddositasdban,
véleményezi az egyéb, a minisztérium muikddésére vonatkozo szabalyzatokat,

9)  Osszedllitja a kulturdért felel6s allamtitkdrnak a minisztérium jogalkotési, illetve intézményi munkatervére
vonatkozé dgazati javaslatait, illetve — az el6bbiek alapjan - az dgazat féléves munkatervét, figyelemmel kiséri
a munkatervben foglalt, tovabba a jogszabélyokban, illetve a dontés-el6készité vagy dontéshozé forumokon
meghatarozott, 4gazatot terhel6 vagy érinté feladatok végrehajtasat,

10)  elldtja a szerzéi jogi ligyekhez kapcsolédo kulturalis szakmapolitikai allaspont kialakitasanak koordindciéjat.
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8.3.4.2. A Kulturafinanszirozasi és Szervezési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1)

kozrem(kodik a kulturdért felelés allamtitkar &ltal a minisztérium nevében vdllalt kotelezettség
dokumentumdénak (megallapodas, jognyilatkozat) el6készitésében, az elszamoldssal kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa vagy szakmai feltigyelete alatt all6 kulturdlis gazdasagi tarsasagok
és alapitvanyok tekintetében kozremUkodik a miniszter, illetve a koltségvetési, gazdalkodasi és
személyugyekért felelés helyettes allamtitkar dontéseinek és javaslatainak elékészitésében,

koltségvetési elemzéseket, hatdsvizsgalatokat készit az &gazati irdnyitds tdmogatdsa érdekében
a koltségvetési tervezés soran az dgazati javaslatok és egyéb dgazati felsévezetdi dontések megalapozésdhoz,
az érintett szervezeti egységek bevonasaval,

szakmailag tdmogatja a kulturdlis agazat szervezeti egységeit feladataik és pénziigyi-koltségvetési
vonatkozasaiban.

8.3.4.3. A Kulturafinanszirozasi és Szervezési Féosztaly egyéb feladatai korében

1)

2)

el6késziti a kulturalis dgazat felligyelete ald tartozo fejezeti kezelés( elSirdnyzatokkal kapcsolatos pénziigyi
intézkedéseket, gondoskodik azok végrehajtasardl,

végzi a kulturdlis 4gazat feligyelete ald tartozd fejezeti kezelést elGiranyzatok terhére folydsitott
tamogatasok esetében a tamogatoi okiratok, szerz6dések el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

végzi a kulturdlis 4gazat feligyelete ald tartozd fejezeti kezelést elGiranyzatok terhére folydsitott
tdmogatdsok elszamoldséval kapcsolatos pénziigyi feladatokat, kivéve, ha a megdllapodds mdasként
rendelkezik,

biztositja a folyamatos adatszolgaltatast pénziigyi kérdésekben a kulturdért felelés allamtitkar, a mlvészetért
és kozmUvelédésért felels helyettes allamtitkar, valamint a kbzgyUjteményekért és kulturdlis fejlesztésekért
felel8s helyettes dllamtitkdr, tovabba az iranyitasuk alatt miikodo szervezeti egységek részére,

figyelemmel kiséri a kulturdlis célu tarsasagi adokedvezmény felhasznalasat, javaslatot tesz jogszabalyi
véltoztatdsokra,

megszervezi és végrehajtja az OSAP-nak megfelelé kulturdlis dgazati adatgyUjtéseket, adatellendrzést,
adatfeldolgozést és adatszolgaltatast, egyeztetve a kulturdlis dgazat tobbi szervezeti egységével, 6sszedllitja
és kozzéteszi az adatgyUjtésekrél szold statisztikai OsszesitOket, miikddteti a kulturdlis dgazat OSAP-nak
megfeleld statisztikai nyilvantartasait,

a kulturalis 4gazati statisztika fejlesztése korében karbantartja a statisztikai kérddiveket, valamint a statisztikai
fogalomrendszereket, Osszefogja a statisztikék harmonizdciéjat és nemzetkodzileg Gsszehasonlithatéd
indikatorok fejlesztését célzé hazai programokat,

koordinalja és végzi a kulturalis dgazat hazai és nemzetkozi, rendszeres és eseti statisztikai adatszolgaltatasait,
a szerzGi jogrol sz6lé 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjt.) 101. §-a, valamint a Szerzéi Jogi Szakértd
Testlilet szervezetérdl és miikodésérdl sz6lé 156/1999. (XI. 3.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan
el6késziti a Szerzdi Jogi Szakért6 Testiilet tagjainak kinevezéséhez szlikséges miniszteri jovdhagyast,

az Szjt. 104. §-a szerinti egyeztetd testileti eljarassal kapcsolatban beszerzi a kulturalis terilet dlldspontjanak
kialakitasahoz sziikséges informaciokat,

el6késziti az egyeztetd testiilet eljarasi szabalyzatanak jovahagydsdhoz az Szjt. 105. § (2) bekezdése szerint
sziikséges miniszteri véleményt,

a Hamisitas Elleni Nemzeti Testliletben a kulturalis dgazatot érintd ligyekben koordinalja az 4gazati vélemény
kialakitasat,

felelés az Agazati Ertéktar Bizottsag (a tovabbiakban: AEB) miikddtetéséért, valamint az AEB titkaranak
kijeloléséért.

8.3.4.4. Kulturafinanszirozasi és Szervezési FOosztdly egyedi koézhatalmi aktusokkal kapcsolatos, valamint

kodifikacios feladatai korében

1)

a kulturdlis szakértdi tevékenységgel kapcsolatos tigyekben a feladatkorében érintett szervezeti egységek
allasfoglalasat kovetben elbiralja a nyilvantartasba vétel iranti kérelmeket és vezeti a kulturdlis szakértéi
névjegyzéket,
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2)  ellatja a Mlvészeti Alap egykori tagjainak nyugdijsegély megallapitasaval kapcsolatos tgyeit,

3) gondoskodik a k6zds jogkezel6 szervezetek dijszabdsaival kapcsolatos kulturdlis dgazati belsé egyeztetés
lefolytatasarol, a szerzéi jogok és a szerzéi joghoz kapcsolédd jogok kozds kezelésérdl széld 2016. évi
XCIII. térvény 150. §-a alapjan el6késziti a miniszteri véleményt.

8.4. A kulturalis diplomaciaért felelos helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek
8.4.1. Kulturalis Diplomaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

8.4.1.1. A Kulturalis Diplomaciaért Helyettes Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 77. §-4ban meghatarozott
feladatokon tul
1) rendszeres kapcsolatot tart a Nemzetkozi Kapcsolatokért Felel6s Féosztallyal,
2)  egylttmkodik mas minisztériumokkal — kiiléndsen a Kiilgazdaségi és Kulligyminisztériummal —, nemzetkozi
szervezetekkel, a magyarorszagi kullképviseletekkel, a kiilfoldi magyar kiilképviseletekkel.

8.4.1.2. A Kulturalis Diplomaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje iranyitja a Kiemelt Diplomiciai
Ugyek Osztélya tevékenységét.

8.4.1.3. A Kiemelt Diplomaciai Ugyek Osztélya
1) véleményezi az elsésorban miniszteri dontésre felterjesztett javaslatokat,
2)  kozrem(kddik a  kulturdlis  diploméciai  szakmai javaslatok, dokumentumok koordinacidjiban,
el6készitésében, kidolgozasaban,
3)  a kulturdlis diplomacidért felel6s helyettes allamtitkar altal meghatéarozott egyedi ligyekben elemzéseket,
stratégiai anyagokat, beszédeket készit.

8.4.2. Kulturalis Diplomaciai Stratégiai Foosztaly

8.4.2.1. A Kulturalis Diplomaciai Stratégiai Féosztaly illetékességébe tartoznak a Bécs, Belgrad, Berlin, Briisszel,
Bukarest, Delhi, Helsinki, Isztambul, Kairé, Ljubljana, London, Moszkva, New York, Parizs, Peking, Pozsony, Praga,
Réma, Stuttgart, Széfia, Szoul, Tallinn, Tokio, Zagrab és Varsé kilképviseleteken, valamint Sepsiszentgydrgyon
mukodo kalfoldi magyar kulturélis intézetek.

8.4.2.2. A Kulturalis Diplomdciai Stratégiai F6osztaly funkcionalis feladatai korében

1) a helyettes allamtitkar altal meghatarozott irdnymutatdsok mentén kidolgozza a kulturdlis diplomaciai
stratégiat, és nyomon koveti a stratégia kiilpolitikai és kiilgazdasagi prioritasokkal Gsszhangban allo
megvaldsitasat,

2)  az érintett kormanyzati, gazdasagi és civil szervezetekkel valé egyiittmiikodés utjan folyamatosan el8segiti
a Magyarorszag-kép stratégiai szempontok szerinti erésitését,

3) kozrem(kodik a kiemelt nemzeti évfordulok, illetve a Magyarorszag-képet szamottevéen meghatarozé
egyéb eseményekkel kapcsolatos szakpolitikai koncepciok kidolgozasaban,

4)  ellatja a kulfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos szakpolitikai feladatokat, részt vesz az intézeti szakmai
munkatarsak palyaztatdsaban, kivalasztasaban,

5)  részt vesz a kulképviseletek részeként m(ikodé kilfoldi magyar intézetekbe tartos kiilszolgalatra kihelyezésre
kerlil6 munkatarsak szakpolitikai felkészitésében, tdjékoztatasdban és beszamoltatasaban,

6)  részt vesz az Uj kulfoldi magyar intézetek nyitasaval kapcsolatos el6készité munkaban,

7)  részt vesz az adott allomashelyen térténé programok magas szintl megvaldsitasdhoz legmegfelelébb
mUvészi produkcidk felkutatasaban, valamint az azok megvalésitéival torténd kapcsolatfelvételben,

8) a magyar kultura célzott megjelenése érdekében a kormanyzati célok meghatdrozasa utdn elékésziti,
megszervezi és lebonyolitja a magyar kulturalis évadokat, koncentralt kulturalis megjelenéseket kalféldon,

9) felel egyes miivészeti dganként (zene, képzdmUivészet, el6ado-mlvészet stb.) a kilféldi magyar intézetek és
az 6sszes magyar kiilképviselet szamara a megfelel6 szakmai szinvonald programok kiajanlasaért,

10)  figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozd orszégok kulturalis diplomaciai tevékenységét, stratégidit,

vonatkozo értékeld, elemzé anyagokat készit,
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11)

12)

13)

elldtja az Eurdpai Unidés Nemzetek Kulturdlis Intézete (EUNIC) brisszeli kdzpontjdban és budapesti
klaszterében Magyarorszag képviseletét,

koordindlja a kulfoldi magyar intézetek, illetve nagykovetségek részvételét a vildgszerte miikodd
EUNIC klaszterekben,

kdzremikddik a kulturalis diplomécidhoz kapcsolédd kommunikaciés feladatok elldtasaban.

8.4.2.3. A Kulturdlis Diplomdciai Stratégiai Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)
2)

3)

felligyeli és koordindlja kiilfoldi magyar intézetek kulturalis diplomdciai tevékenységét,

véleményezi a kormanykozi kulturdlis megéllapodasok és munkatervek elSterjesztett szovegtervezetét,
nyomon kéveti e megallapodéasok és munkatervek megkotésének és végrehajtasanak folyamatat,

elldtja a kulfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos szakmai koordinacios és adminisztrativ feladatokat.

8.4.2.4. A Kulturdlis Diplomaciai Stratégiai Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1)

2)

kozremUkodik a kulturdlis diplomécidért felelés helyettes allamtitkér feladat- és hataskorébe tartozd
eléterjesztések el6készitésében,

véleményezi az allam-, kormany- és tarcakozi kulturdlis témaju szerzédéstervezeteket, kormany-
eléterjesztéseket.

8.4.3. Kulturalis Diplomaciai Koordinacioés Féosztaly

8.4.3.1. A Kulturdlis Diploméciai Koordinacids Féosztaly illetékességébe tartoznak a Bécs, Belgrad, Berlin, Brisszel,
Bukarest, Delhi, Helsinki, Isztambul, Kairé, Ljubljana, London, Moszkva, New York, Parizs, Peking, Pozsony, Praga,
Réma, Stuttgart, Széfia, Szoul, Tallinn, Tokio, Zagrab és Varsé kilképviseleteken, valamint Sepsiszentgydrgyon

mUkodo kalfoldi magyar kulturdlis intézetek.

8.4.3.2. A Kulturdlis Diploméciai Koordinacids Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1)

2)

3)

koordindlja a kulféldi magyar kulturdlis intézetek finanszirozasi adminisztraciojat, egyuttmikddve
a Kiilgazdasagi és Kultiigyminisztérium illetékes szervezeti egységeivel,

kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatok el6készitése, dontést kovetden végrehajtasa, kiilondsen
a kovetkez6 feladatok tekintetében:

a) kulfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos feladatok,

b) kulturdlis diplomaciai feladatok,

d) EUNIC tagdijjal kapcsolatos feladatok,

d) kalfoldi magyar kulturdlis évadok, a kiilféldi magyar kulturdlis intézetek logisztikai, adminisztracios,

Uzemeltetési feladatok, a magyar kulturalis diplomacia lathatdsaganak fejlesztése, brandépités,
kozosségi média és honlap szakmai tartalmanak gondozasa, lizemeltetése, fejlesztése, szerkesztése.

8.4.3.3. A Kulturalis Diploméciai Koordinacids Féosztaly koordinacids feladatai korében

1)

2)

véleményezi a kormanykozi kulturdlis megéllapodasok és munkatervek szévegtervezetét, nyomon koveti
e megallapodasok és munkatervek megkotésének és végrehajtasanak folyamatat,

rendszeres id6szakonként adatszolgaltatasokat kér be az intézet szakmai programkereteinek felhasznalasarol,
melynek részletes felhasznalasi rendjét, a szakmai programkeretek kezelését kulon tigyviteli rendelkezés
hatdrozza meg.

8.4.3.4. A Kulturdlis Diploméaciai Koordinacids Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

1)
2)

kozremUikodik a helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo eléterjesztések el6készitésében,
véleményezi az dllam-, kormdny- és tarcakozi  kulturdlis témdju  szerzédéstervezeteket,
kormany-el&terjesztéseket.



A minisztérium szervezeti egységei

3. fiiggelék

Irdnyit6 vezetd - 1. szint

Iranyit6 vezetd - 2. szint

Iranyit6 vezetd - 3. szint

Féosztaly neve

Osztaly neve

Kulturdért és innovacioért
felelés miniszter

Miniszteri Kabinet

Miniszteri Titkarsag

Protokoll Féosztaly

Szervezési és Elismerési Osztaly

Sajto- és Kommunikacids Féosztaly

Sajté- és Médiakapcsolati Osztaly

Online és Eseménykommunikéciés
Osztély

Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelds
Féosztaly

Kbzigazgatasi allamtitkar

Kézigazgatési Allamtitkari Titkarsag

Titkarsagi, Ugyiratkezelési és Szervezési
Osztély

UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag
Titkdrsaga

Belsé Ellen6rzési Féosztaly

Pénzligyi Szabdlyszer(iségi Ellenérzési
Osztély

Rendszer- és Teljesitményellendrzési
Osztaly

Kozbeszerzési Féosztaly

Operativ Kdzbeszerzési Osztaly

Kozbeszerzési Kontrolling Osztaly
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint

Iranyito vezetd - 2. szint

Iranyité vezetd - 3. szint

Féosztaly neve

Osztaly neve

Szervezetbiztonsagi, Informatikai és
Dokumentéciés Féosztaly

Szervezetbiztonsagi Osztaly

Informatikai Osztéaly

Dokumentécioés Osztaly

Jogi és koordindacios
Ugyekért felelds helyettes
allamtitkar

Kodifikéacids Féosztaly

Jogalkotas Feluigyeleti Osztaly

Belsé Szabalyozasi Osztaly

Perképviseleti Féosztaly

Perképviseleti Osztaly

Maganjogi Osztaly

Koordinéciés Féosztaly

Agazatkozi és Szervezeti Koordinacios
Osztély

Kormanyzati Koordinéciés Osztaly

Adatvédelmi Osztaly

Ugyfélszolgalati és Ugyviteli F6osztaly

Ugyviteli Osztaly

Ugyfélszolgalati Osztaly

Kéltségvetési, gazdalkodasi
és személyligyekért felelds
helyettes allamtitkar

Koltségvetési, Gazdalkodasi és
Személyligyekért Felel&s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

Gazdalkodasi Féosztaly

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

llletménygazdalkodasi Osztaly

Projekttamogaté és Elemz6 Osztaly

Nemzetkdzi Utazésszervezési Osztaly
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Iranyité vezetd - 1. szint

Iranyito vezetd - 2. szint

Iranyité vezetd - 3. szint

Féosztaly neve

Osztaly neve

Koltségvetési Féosztaly

Fejezeti Gazdalkodasi Osztaly

Intézményi és Fejezeti Koltségvetési
Osztély

Portféliokezel6 Féosztaly

Portféliokezel6 Operativ Osztaly

Portféliofinanszirozasi Osztaly

Tarsasag- és Intézményfellgyeleti
Osztély

Személyligyi Féosztaly

Munkatigyi Osztaly

Személyligyi Koordinacids és Szocidlis
Ugyekért Felelés Osztaly

Humaneré&forras-fejlesztési Osztaly

Vagyongazdalkodasi Féosztaly

Vagyongazdalkodasi Koordinacids és
Operativ Osztély

Vagyongazdélkodasi Ellen6rzési
Osztély

Parlamenti allamtitkar

Parlamenti Allamtitkéri Kabinet

Parlamenti és Online Kommunikacidért
Felel6s Osztély

Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

Partnerségi és Elemzési Féosztaly

Elemzési Osztaly

Partnerségi Osztaly

Szakmai Koordinacids Osztaly

Parlamenti Féosztély

Parlamenti Kapcsolatok Osztélya

Parlamenti EgylttmUikodési Osztaly
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Irdnyito vezetd - 1. szint

Iranyito vezetd - 2. szint

Iranyité vezetd - 3. szint

Féosztaly neve

Osztaly neve

Innovacioért és
felsGoktatasért felelés
allamtitkar

Innovacidért, FelsGoktatasért,
Szakképzésért és
Vallalkozasfejlesztésért Felel6s
Allamtitkari Kabinet

Innovacidért, FelsGoktatasért,
Szakképzésért és
Vallalkozasfejlesztésért Felel6s
Allamtitkari Titkarsag

Fels6oktatasért felel6s
helyettes allamtitkar

Felséoktatasért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

Fels6oktatasi Képzési F6osztaly

Felséoktatasi Képzési Osztaly

Fels6oktatasi Felvételi Osztaly

Felséoktatasi Stratégiai és
Intézményfejlesztési Féosztaly

Felséoktatasi Stratégiai Osztaly

FelsGoktatasi Intézményfejlesztési
Osztély

Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
Finanszirozési Féosztaly

Fels6oktatasi Agazatiranyitasi Osztaly

Fels6oktatasi Finanszirozasi és
Monitoring Osztaly

Szakképzésért felel6s
helyettes allamtitkar

Szakképzésért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
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Iranyité vezetd - 1. szint

Iranyito vezetd - 2. szint

Iranyité vezetd - 3. szint

Féosztaly neve

Osztaly neve

Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitdsi Féosztaly

Szakképzési Szabalyozasi Osztaly

Szakképzési Intézményirdnyitasi
Osztély

Szakképzési Fejlesztési és Tamogatasi
Féosztaly

Szakképzési Fejlesztési Osztaly

Szakképzési Projektek Osztalya

Innovacioért felel6s
helyettes allamtitkar

Innovécidért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

Tudomanypolitikdért és Kutatasi
Infrastrukturakért Felelés Féosztaly

Tudomanypolitikai Osztély

Kutatdsi Infrastruktura Osztaly

Innovécidért és Startupokért Felel6s
Féosztaly

Innovacio-politikai Osztaly

Startup Osztaly

Vallalkozasfejlesztésért
felel6s helyettes allamtitkar

Vallalkozasfejlesztésért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

Vallalkozasfejlesztési Féosztaly

Véllalkozasfejlesztési Osztaly

KKV Programok Osztalya

Vallalkozasfejlesztési Tervezési és
Igazgatasi Féosztaly

Vallalkozasfejlesztési Tervezési Osztaly

Véllalkozasfejlesztési-lgazgatasi Osztaly

80/¢€
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Irdnyito vezetd - 1. szint

Iranyito vezetd - 2. szint

Iranyité vezetd - 3. szint

Féosztaly neve

Osztaly neve

Csaladokért felelds
allamtitkar

Csaladokért Felelds Allamtitkari
Kabinet

Csaladokért Felelds Allamtitkari
Titkdrsag

Csaladiigyekért felels
helyettes allamtitkar

Csaladiigyekért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

Gyermekigyi és Id6stigyi Féosztaly

Bolcsédékért Felel6s Osztaly

Esélyteremtési Osztaly

Id6stigyi Osztaly

Csaladligyi Tamogatasi Féosztaly

Csaladligyi Tamogatasi és Elszamolasi
Osztdly

Csaladtdmogatasi Osztaly

Csaladlgyi Programszervezési Osztaly

Csaladtdamogatasi Koordinacios Osztély

Orokbefogadasi és Népolitikai
Féosztaly

Orokbefogadasi Ugyek Osztélya

N&politikai Osztaly

Csaladiigyi Kormanykézi Ugyek
Osztélya

Csaladigyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly

Csaladugyi Programtervezési Osztaly

Csaladligyi Programtamogatasi Osztaly
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Iranyité vezetd - 1. szint

Iranyito vezetd - 2. szint

Iranyité vezetd - 3. szint

Féosztaly neve

Osztaly neve

Csaladligyi Stratégiai és Elemzési
Féosztaly

Csaladigyi Elemzési Osztély

Csaladlgyi Jogszabaly-el6készitési és
Stratégiai Osztaly

Fiatalokért felel6s helyettes
allamtitkar

Fiatalokért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

Fiatalokért Felel6s Féosztaly

Ifjusagligyi Programok Osztalya

Onkéntesiigyi Osztaly

Tehetségekért Felel6s Féosztaly

Tehetségligyi Programok Osztalya

Tehetségligyi Tamogatasok Osztalya

Kulturaért felelés
allamtitkar

Kultiréért Felelés Allamtitkari Kabinet

Kultaraért Felel6s Allamtitkari Titkarsag

Kozgyujteményekért és
kulturdlis fejlesztésekért
felel6s helyettes allamtitkar

Kozgyujteményekért és Kulturalis
Fejlesztésekért Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

Muzeumi Féosztaly

Agazati Iranyitasi Osztaly

Térca Fenntartasu Intézmények Osztaly

Konyvtéri és Levéltari Féosztaly

Konyvtéri Osztaly

Levéltari Osztaly

(VA
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Irdnyito vezetd - 1. szint

Iranyito vezetd - 2. szint

Iranyité vezetd - 3. szint

Féosztaly neve

Osztaly neve

Kulturdlis Fejlesztési és Monitoring
Féosztaly

Kulturdlis Fejlesztési Osztaly

Kulturélis Monitoring Osztély

MUvészetért és kozosségi
muvel6désért felel6s
helyettes allamtitkar

Mdvészetért és Kozosségi
Muvel6désért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

Muvészeti Féosztaly

Zenei Osztély

Szinhazi Osztaly

AlkotémUvészeti Osztaly

Kozosségi Mivelddési Féosztaly

Koz0sségi Mivelédési Osztaly

Kulturafinanszirozasi és Szervezési
Féosztaly

Kulturdlis Szervezési Osztaly

Kulturafinanszirozasi Osztaly

Kulturdlis diploméacidért
felel6s helyettes allamtitkar

Kulturalis Diplomacidért Felelés
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

Kiemelt Diplomaciai Ugyek Osztélya

Kulturdlis Diplomaciai Stratégiai
Féosztaly

Kulfoldi Magyar Kulturélis
Kapcsolatokért Felelds Osztaly

Diplomaciai Stratégiaért Felelés Osztaly
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Irdnyit6 vezetd - 1. szint Irdnyité vezetd - 2. szint Iranyité vezetd - 3. szint Féosztaly neve Osztély neve

Kulturdlis Diplomaciai Koordinaciés
Féosztaly

Kulféldi Magyar Kulturalis Intézetek
MUkodésért Felel6s Osztaly

Kulturdlis Diplomacidért Felel6s
Kommunikaciés Osztaly

4. fiiggelék
A miniszter altal iranyitott, feliigyelt hattérintézmények
I. KOLTSEGVETESI SZERVEK
A B C D
Hattérintézmény Miniszter hatiskére A miniszter éIAt’aIla'truPIézott Pjata’skérben A miniszteri hataskor gyakorlé-séval é")sszef[]g?ésben kozrem(ikod6
eljaro felsévezetd szervezeti egység/vezetd
1. | VERITAS Torténetkutatd Intézet és iranyitas Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
Levéltar
2. | Magyarsagkutaté Intézet iranyitas Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
3. | SzellemiTulajdon Nemzeti felligyelet innovacidért és felséoktatasért | innovacidért felelds helyettes dllamtitkar,
Hivatala felel6s allamtitkar Innovacidért és Startupokért Felel6s Féosztaly
4. | Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és iranyitas innovacitért felelés helyettes Innovacidért és Startupokért Felel6s Fosztaly,
Innovacios Hivatal allamtitkar a kozvetlen iranyitasu eurdpai uniés forrasokkal
Osszefligg6 feladatok tekintetében:
Partnerségi és Elemzési Féosztaly
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* Q0l]S31Y¥YT SOTVLIVAIH

wezs 'y IN9 "720T



5. | Nemzeti Szakképzési iranyitas a feln6ttképzéssel kapcsolatos

és Felndttképzési Hivatal hataskorok tekintetében
a gazdasagstratégidért és
szabalyozasért felel6s
allamtitkar, a szakképzéssel
kapcsolatos hataskorok
tekintetében a szakképzésért
felelés helyettes allamtitkar

6. | Szakképzési Centrumok iranyitas (a Nemzeti szakképzésért felelés helyettes
Szakképzési és allamtitkar
Feln&ttképzési Hivatalra
atruhazott hataskorok
kivételével)

7. | Oktatasi Hivatal fels6oktatéssal, kulfoldi fels6oktatasért felelés helyettes | Felséoktatasi Stratégiai és Intézményfejlesztési Féosztaly,
oklevelek elismerésével, allamtitkar Felséoktatasi Képzési Féosztély, Felséoktatasi
nyelvvizsgdztatassal és Agazatiranyitasi és Finanszirozasi Féosztaly
nyelvvizsga-akkreditacioval
0sszefliggd feladatokkal
kapcsolatos irdnyitas
[az Oktatasi Hivatalrél sz6lo
121/2013.(IV. 26.)

Korm. rendelet 2. § (1) és
(2) bekezdésének
kivételével]

8. | AnemzetifelsGoktatasrol sz6lé fenntartoi irdnyitas az Nftv. | felsGoktatasért felelés helyettes | Felséoktatasi Stratégiai és Intézményfejlesztési Féosztaly,
2011. évi CCIV. torvény 1. mellékletében | XIX. Fejezete alapjan allamtitkar Felséoktatasi Képzési Féosztély, Felséoktatasi
meghatarozott allami felséoktatasi Agazatiranyitsi és Finanszirozasi Féosztaly
intézmények, a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetemet ide nem értve

9. | Kopp Méria Intézet a Népesedésért és szakmai irdnyitas csaladokért felelds allamtitkar | csaladlgyekért felelés helyettes allamtitkar
a Csaladokeért

10. | Hagyomanyok Haza iranyitas mvészetért és kdozosségi Kozosségi Mlvel6dési Féosztély, a Magyar Népi

mvelddésért felelds helyettes
allamtitkar

Iparmuvészeti Mizeummal kapcsolatos mizeumszakmai
feladatok tekintetében: Mizeumi Féosztély, beruhazasok
tekintetében a Kulturalis Fejlesztési és Monitoring
Féosztaly
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11. | Budapesti Operettszinhdz iranyitas kulturaért felelés allamtitkar Muvészeti Féosztaly,
beruhdzasok tekintetében a Kulturalis Fejlesztési
és Monitoring Féosztély
12. | Magyar Allami Operahéz iranyitas kultaraért felelés allamtitkar Muvészeti Féosztaly, beruhdzasok tekintetében
a Kulturdlis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly
13. | Pesti Magyar Szinhaz - Ifjuségi- és iranyitas kulturaért felelds allamtitkar Muvészeti Féosztaly, beruhdzasok tekintetében
Csaladi Szinhaz a Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly
14. | Iparmdvészeti Mizeum iranyitas kozgyljteményekért és Muzeumi Féosztély,
kulturalis fejlesztésekért felelés | beruhazasok tekintetében a Kulturdlis Fejlesztési
helyettes allamtitkar és Monitoring Féosztély
15. | Ludwig Muzeum - Kortdrs M(vészeti irdnyitas kozgy(ijteményekért és Muzeumi Féosztély,
Muazeum kulturalis fejlesztésekért felelés | beruhazasok tekintetében a Kulturalis Fejlesztési
helyettes allamtitkar és Monitoring Féosztély
16. | Magyar Kereskedelmi és iranyitas kozgyljteményekért és Muzeumi Féosztély,
Vendéglatoipari Mizeum kulturdlis fejlesztésekért felelés | beruhazasok tekintetében a Kulturadlis Fejlesztési
helyettes allamtitkar és Monitoring Féosztély
17. | Magyar Nemzeti Mdzeum iranyitas kozgyujteményekért és Muzeumi Féosztély, beruhazasok tekintetében
kulturalis fejlesztésekért felelds | a Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly
helyettes allamtitkar
18. | Magyar Nemzeti Levéltar iranyitas kozgyljteményekért és Konyvtéri és Levéltari Féosztaly, beruhdzasok
kulturdlis fejlesztésekért felel6s | tekintetében a Kulturdlis Fejlesztési és Monitoring
helyettes allamtitkar Féosztaly
19. | Magyar Természettudomanyi Mizeum | iranyitas kozgyljteményekért és Muzeumi Féosztaly, beruhdzasok tekintetében
kulturalis fejlesztésekért felelds | a Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly
helyettes allamtitkar
20. | Néprajzi Mizeum iranyitas kozgyljteményekért és Muzeumi Féosztaly, beruhdzasok tekintetében
kulturdlis fejlesztésekért felelés | a Kulturadlis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly
helyettes allamtitkar
21. | Orszagos Széchényi Konyvtér iranyitas kozgyljteményekért és Konyvtari és Levéltari Féosztaly, beruhdzasok
kulturalis fejlesztésekért felelds | tekintetében a Kulturélis Fejlesztési és Monitoring
helyettes allamtitkar Féosztaly
22. | PetéfiIrodalmi Muzeum iranyitas kozgyljteményekért és Muzeumi FSosztély, beruhdzasok tekintetében

kulturdlis fejlesztésekért felel6s
helyettes allamtitkar

a Kulturdlis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly

14WAS
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Tamogataskezelé (EMET)

23. | Szabadtéri Néprajzi Mlzeum iranyitas kozgyljteményekért és Muzeumi Féosztaly, a Szellemi Kulturalis Ordkség
kulturdlis fejlesztésekért feleldés | Igazgatdsag tekintetében: KozmUvel6dési és
helyettes allamtitkar AlkotémUvészeti Féosztaly, beruhazasok tekintetében
a Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly
24. | Szépmlivészeti Mizeum iranyitas kozgy(jteményekért és Muzeumi Féosztaly, beruhdzasok tekintetében
kulturalis fejlesztésekért felel6és | a Kulturalis Fejlesztési és Monitoring Féosztaly
helyettes allamtitkar
25. | Emberi Er6forrés iranyitas kozigazgatasi allamtitkar a kulturdlis Ggyekkel 6sszefliggé feladatok tekintetében:

muvészetért és kozosségi mivelddésért felelds helyettes
allamtitkar

a kozvetlen iranyitasu eurdpai uniés forrasokkal
Osszefligg6 feladatok tekintetében:

Partnerségi és Elemzési Féosztaly

a tehetséggondozassal 6sszefliggd feladatok
tekintetében: fiatalokért felel6s helyettes allamtitkar

1. AMINISZTERIUM TULAJDONOSI JOGGYAKORLASA ALATT ALLO, ILLETVE A MINISZTER SZAKMAI FELUGYELETI, KOZREMUKODOI JOGOSITVANYA HATALYA
ALA TARTOZO GAZDASAGI TARSASAGOK, TOVABBA A MINISZTERIUM ALAPITOI JOGGYAKORLASA ALATT LEVO ALAPITVANYOK, KOZALAPITVANYOK

1. A minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6, illetve a miniszter szakmai feliigyeleti, kozremiikodéi jogositvanya hatalya ala tartozé
gazdasagi tarsasagok

B

C

Szervezet neve

A miniszter altal atruhazott hataskorben eljard,
illetve az 4t nem ruhazott hataskorok tekintetében
a miniszter dontéseit el6készitd felsévezetd

Miniszteri hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben
koézrem(ikodé vezetd

Concerto Akadémia Nonprofit Korlatolt Felel6sségui
Tarsasag

koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels
helyettes allamtitkar

kultaraért felelds allamtitkar

Tarsasag

helyettes allamtitkar

2. Duna M(ivészegyiittes Kézhasznu Nonprofit Korlatolt koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels kultdraért felelés allamtitkar
Felel6sségli Tarsasag helyettes allamtitkar

3. Filharmodnia Magyarorszdg Koncert és Fesztivalszervezd koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels kultaraért felel6s allamtitkar
Nonprofit Korlatolt Felel¢sségti Tarsasdg helyettes allamtitkar

4. | Forum Hungaricum Nonprofit Korlatolt Felelsségu koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels kultaraért felelés allamtitkar
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5. Honvéd Egyiittes M(ivészeti Nonprofit Korlatolt Felel6sségul | koltségvetési, gazdalkodasi és személyugyekért felelés kultdraért felelés allamtitkar
Térsasag helyettes allamtitkar
6. | IFKA Iparfejlesztési Kozhasznu Nonprofit Korlatolt koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels véllalkozasfejlesztésért felelds helyettes
Felel6sségUi Tarsasag helyettes allamtitkar allamtitkar,
a kozvetlen irdnyitasu eurdpai unios
forrasokkal 6sszefliggd feladatok
tekintetében:
Partnerségi és Elemzési Féosztaly
7. | Kérpat-medencei Tehetséggondozé Nonprofit Korlatolt koltségvetési, gazdalkodasi és személylgyekért felels kultaraért felelés allamtitkar
Felel6sségUi Tarsasag helyettes allamtitkar
8. | Magyar Hazak K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségl koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels kultaraért felelés allamtitkar
Térsasag helyettes allamtitkar
9. MNF Magyar Nemzeti Filharmonikus Zenekar, Enekkar és koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felel6s kultdraért felelés allamtitkar
Kottatar Nonprofit Korldtolt Felel6sség(i Tarsasag helyettes allamtitkar
10. | Monostori Eréd Hadkultdra K6zpont Mlemlékhelyredllitd, | koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels kultaraért felelés allamtitkar
Ingatlanfenntarté és -hasznosité Nonprofit Kozhasznu helyettes allamtitkar
Korlatolt Felel6sségU Tarsasag
11. | Mipa Budapest — M(vészetek Palotaja Nonprofit Korlatolt | koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelés kultdraért felelés allamtitkar
Felel6sségi Tarsasag helyettes allamtitkar
12. | Nemzeti Artista- El6ad6- és Cirkuszm(vészeti Kdzpont koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels kultdraért felelés allamtitkar
Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag helyettes allamtitkar
13. | Nemzeti Filharmdnia Ingatlanfejlesztési Korlatolt koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels kultdraért felelés allamtitkar
Felelésségli Tarsasag helyettes allamtitkar
14. | Nemzeti Szinhaz K6zhasznu Nonprofit Zartkortien Mikodod | koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felelés kultdraért felelés allamtitkar
Részvénytarsasag helyettes allamtitkar
15. | Nemzeti TAncszinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i koltségvetési, gazdalkodasi és személytigyekért felels kultaraért felelés allamtitkar
Tarsasag helyettes allamtitkar
16. | Nemzeti Tehetség Kozpont Kdzhasznu Nonprofit Korlatolt koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels csaladokért felelds allamtitkar
Felelésségli Tarsasag helyettes allamtitkar
17. | NKOV Nemzeti Kulturélis Orékség Védelmi Nonprofit koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels kultaraért felel6s allamtitkar
Korlatolt Felel6sségU Tarsasag helyettes allamtitkar
18. | ONTE Opusztaszeri Nemzeti Térténeti Emlékpark Kdzhasznu | kdltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felel6s kultaraért felelés allamtitkar
Nonprofit Korlatolt Felel6sségu Tarsasag helyettes allamtitkar
19. | Robert Capa Kortars Fotografiai Kozpont Nonprofit Korlatolt | koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels kultdaraért felelés allamtitkar

Felelésségi Tarsasag

helyettes allamtitkar
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20. | Szabolcsi Alma Centrum Nonprofit Korlatolt Felelésségu koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felel6s innovacioért és felséoktatasért felel6s
Térsasag helyettes allamtitkar allamtitkar
21. | Varosliget Ingatlanfejleszt6é Zartkortien Mikodo koltségvetési, gazdalkodasi és személyligyekért felels kultdraért felelds allamtitkar

Részvénytarsasag

helyettes allamtitkar

2. A minisztérium alapitéi joggyakorlasa alatt all6 alapitvanyok, kozalapitvanyok

A

B

C

Szervezet neve

A miniszter altal atruhazott hataskorben eljaro, illetve az &t nem
ruhazott hataskorok tekintetében a miniszter dontéseit el6készité

felsévezetd

Miniszteri hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kézrem(ikodd

vezetd

SEED Kisvallalkozas-fejlesztési Alapitvany

vallalkozasfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar

Véllalkozasfejlesztési Fosztaly

Magyar Vallalkozasfejlesztési Alapitvany

vallalkozasfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar

Vallalkozasfejlesztési Tervezési és lgazgatasi
Féosztaly

Kozalapitvany a Budapesti Német Nyelvi
Egyetemért

fels6oktatasért felelés helyettes allamtitkar

Felséoktatasi Stratégiai és Intézményfejlesztési
Féosztaly, Felséoktatasi Képzési Féosztaly,
Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi
Féosztaly

Osztrak—-Magyar Tudoményos és Oktatasi
Kooperaciods Akcié Alapitvany

felsGoktatasért felelés helyettes allamtitkar

FelsGoktatasi Stratégiai és Intézményfejlesztési
Féosztaly, Felséoktatasi Képzési Féosztaly,
Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi
Féosztaly

Magyar-Amerikai Fulbright Alapitvany

felsGoktatasért felelés helyettes allamtitkar

FelsGoktatasi Stratégiai és Intézményfejlesztési
F&osztély, Felséoktatasi Képzési Féosztaly,
Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi
Féosztaly

Tempus Kozalapitvany

felsGoktatasért felelés helyettes allamtitkar

a kozvetlen iranyitasu eurdpai uniés forrasokkal
0sszefligg6 feladatok tekintetében:

Partnerségi és Elemzési Féosztaly

felsGoktatasi feladatok tekintetében:
Felséoktatasi Stratégiai és Intézményfejlesztési
Féosztaly, Felséoktatasi Képzési Féosztaly,
Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és Finanszirozasi
Féosztaly
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7. Férum Film Alapitvany kulturéért felelés dllamtitkar mUivészetért és kozosségi mlivelddésért felelds
helyettes allamtitkar

8. Muvészeti és Szabadm{vel&dési Alapitvany kulturaért felelés allamtitkar mUvészetért és k6zosségi mivelddésért felelds
helyettes allamtitkar

9. Magyar Torténelmi Film Kozalapitvany kozigazgatasi allamtitkar muvészetért és kozosségi mivelddésért felelés
helyettes allamtitkar

10. Wactaw Felczak Alapitvany csaladokért felelés allamtitkar fiatalokért felelds helyettes allamtitkar

5. fiiggelék
A kozigazgatasi hatosagi dontések, valamint az egyéb intézkedések atruhazott jogkorben torténé kiadmanyozasi rendje
I. INNOVACIOS, FELSOOKTATASI, SZAKKEPZESI ES VALLALKOZASFEJLESZTESI AGAZAT
A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben
A B C D
L | Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi Atruhézott jogkdrben eljaré személy ElGkészitésért felelés (Féosztaly

1. Ugytipus megnevezése ; , . . .

szervezetszabalyozé eszk6z) megnevezése megnevezése)

2. Szakma megszerzéséhez sziikséges A szakképzésrél sz616 2019. évi szakképzésért felel6s Szakképzési Fejlesztési és
kompetencidk tekintetében torténd orientacios | LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.) 19. § helyettes allamtitkar Tamogatasi Féosztaly
fejlesztésre irdnyuld el6készitd évfolyamra (4) bekezdése, a szakképzésrdl sz616 torvény
vonatkozé szakmai program elfogadasa. végrehajtasardl sz616 12/2020. (1. 7.)

Korm. rendelet (a tovabbiakban: Szkr.) 51. §
(1) bekezdése

3. Oklevél- és bizonyitvanynyomtatvéany, valamint | Szkr. 36. § (1) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Szabélyozasi és
ezek kidllitdsanak alapjéul szolgélé nyomtatvany helyettes allamtitkar Intézményiranyitdsi Féosztaly
formatumanak kidolgozasa.

8l/E
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Oklevél- és bizonyitvdanynyomtatvany, valamint
ezek kidllitdsanak alapjaul szolgalé nyomtatvany
elééllitdsanak és forgalmazasanak
engedélyezése, nyomda kijelolése

a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat
egyetértésével.

Szkr. 36. § (1) bekezdése

szakképzésért felel6s
helyettes allamtitkar

Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitdsi Féosztaly

Kitoltetlen, elveszett oklevél- és
bizonyitvanynyomtatvany, valamint ezek
kidllitdsanak alapjaul szolgalé nyomtatvany
érvénytelenitése és az érvénytelenitett okmany
személyes adatot nem tartalmazo azonositd
adatainak kozzététele.

Szkr. 36. § (6) bekezdése

szakképzésért felel6s
helyettes allamtitkar

Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitdsi Féosztaly

A szakképz6 intézmény alapfeladatanak
megvdltoztatasara, illetve nevének
megallapitdsara vonatkozé alapitéi dontés
meghozataldhoz kapcsolodd véleményezési
jogkor.

Szkr. 72. § (2) bekezdése

szakképzésért felelés
helyettes allamtitkar

Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitdsi Féosztaly

A szakképz6 intézmény igazgatdjanak
megbizdsahoz sziikséges egyetértési jogkor
gyakorlasa.

Szkt. 46. § (4) bekezdése

szakképzésért felel6s
helyettes allamtitkar

Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitdsi Féosztaly

A szakképzésért felelés miniszter altal alapitott
szakképzési centrumok és a szakképzési
centrumok részeként miikodo szakképzd
intézmények feletti fenntartoi jogkdrben hozott,
a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal
iranyitéi szervi hatdskoreit nem érint6é dontések
kiadmanyozasa.

Szkt. 96. § (1) bekezdés a) pontja

szakképzésért felelds
helyettes allamtitkar

Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitasi Féosztaly

A szakképzésért felelés miniszter altal alapitott
szakképzési centrumok és a szakképzési
centrumok részeként mikodo szakképz6
intézmények dtalakitasarol sz6l6 dontések
kiadmanyozasa.

Szkt. 96. § (1) bekezdés a) pontja,

az dllamhdztartasrél sz6l6 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. §
a) pontja

szakképzésért felelés
helyettes allamtitkar

Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitasi Féosztaly

10.

Dontés kiadmdanyozésa a szakmai vizsga
lefolytatasaval kapcsolatos hatdsagi
eljarasokban (2025. december 31-éig).

Szkt. 125. § (9) bekezdése

szakképzésért felelds
helyettes allamtitkar

Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitasi Féosztaly
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11.

A szakképzési tankdnyvvé nyilvanitassal,
modositasaval, meghosszabbitasaval és
megszlintetésével kapcsolatos dontési jogkor
a Kormény adott agazatért felelés tagjanak

Szkt. 96. § (2) bekezdése

szakképzésért felel6s
helyettes allamtitkar

Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitdsi Féosztaly

egyetértésével.

12. | Aszakmai vizsga kdzponti vizsgatevékenysége | Szkt. 93. § (3) bekezdése Szakképzési Szabalyozasi és | Szakképzési Szabalyozasi és
tartalmanak meghatérozasa a Kormany adott Intézményiranyitasi Intézményiranyitasi Féosztaly
4gazatért felel6s tagjanak egyetértésével. Féosztaly vezetdje

13. | Aszakmai vizsga kdzponti vizsgatevékenysége | Szkr. 298. § (2) bekezdése Szakképzési Szabdlyozési és | Szakképzési Szabalyozasi és
és interaktiv vizsgatevékenysége tartalmanak Intézményiranyitasi Intézményiranyitasi Féosztaly
meghatarozasara, és azok értékelési itmutatdi Féosztaly vezetdje
és egyéb dokumentumai kidolgozasara
vonatkozdan a Kormany adott 4gazatért felel6s
tagjénak felkérése.

14. | Azinteraktiv vizsgatevékenység orszagos Szkr. 262. § (2) bekezdése szakképzésért felelés Szakképzési Szabalyozasi és
kdzponti vizsganapjainak a Kormany adott helyettes allamtitkar Intézményiranyitasi Féosztaly
4gazatért felel6s tagjanak egyetértésével
torténd meghatarozasa a szakképzési
tajékoztatasi és informacids kbzpont keretében
mukodtetett honlapon kdzzétett kozleményben.

15. | A gazdasagi tarsasag, alapitvany vagy egyesiilet | Szkt. 22. § (4) bekezdése, Szkr. 64. §-a szakképzésért felelds Szakképzési Szabalyozasi és
altal alapitott vagy fenntartott szakképz6 helyettes allamtitkar Intézményiranyitasi Féosztaly
intézmények nyilvantartasba vételét
megel6zbéen a szakképzés megszervezésére vald
alkalmassagra vonatkozo véleményezési jogkor
gyakorlasa.

16. | Kilsé értékelési kézikonyv kdzzététele. Szkr. 332. § (2) bekezdése szakképzésért felelds Szakképzési Szabalyozasi és

helyettes allamtitkar Intézményiranyitasi Féosztaly

17. | A szakképzési centrum dgazati Szkt. 21/B § (1) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Fejlesztési és
képzékozpontban és tudaskdzpontban vald helyettes allamtitkar Tamogatasi Féosztély
részesedésszerzésének engedélyezése.

18. | Allami felséoktatasi intézmény szakképzé Szkt. 27. § (3) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Szabalyozasi és

intézmény fenntartdi irdnyitasi hataskorei
gyakorlasahoz tortén6 hozzajérulasi jog
gyakorlasa.

helyettes allamtitkar

Intézményiranyitdsi Féosztaly
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19. | Magyar szakképzé intézmény kiilfoldon torténd | Szkt. 120. § (1)-(2) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Szabalyozasi és
alapitdsanak, Magyarorszagon miikédé magyar helyettes allamtitkar Intézményiranyitdsi Féosztaly
szakképz6 intézmény intézményegysége
szamara a szakképzés kiilfoldon torténé
folytatdsanak engedélyezése.

20. | Agazati készségtanacsok igyrendjének Szkr. 316. § (1) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Fejlesztési és
jévéhagyasa. helyettes allamtitkar Témogatasi Féosztaly

21. | A Szakképzési Innovéciés Tandcs Ugyrendjének | Szkr. 310. § (1) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Fejlesztési és
jévahagyasa. helyettes allamtitkar Témogatasi Féosztaly

22. | Az oktatok haromévente torténé értékelésének | Szkt. 50. § (2) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Szabalyozasi és
modszertanara vonatkozd javaslat kozzététele. helyettes allamtitkar Intézményiranyitdsi Féosztaly

23. | Az oktatok tovabbképzéséhez elérheté képzések | Szkr. 142. § (4) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Fejlesztési és
listdjanak a szakképzési tajékoztatasi és helyettes allamtitkar Témogatasi Féosztaly
informacids kozpont keretében miikddtetett
honlapon térténd kozzététele.

24. | Kulfoldi vizsgazo szakmai vizsgajanak Szkr. 262. § (3) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Szabalyozasi és
a vizsgaiddszaktol eltérd idében torténd helyettes allamtitkar Intézményiranyitdsi Féosztaly
letételére vonatkozé engedélyezési jogkdr
gyakorlasa.

25. | Orszagos szakmai tanulmanyi verseny Szkr.321. § (3) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Szabalyozasi
versenyfelhivasanak a Hivatalos Ertesitében helyettes allamtitkar Intézményiranyitasi Féosztaly;
torténd kozzététele. Kodifikaciés/Koordinéacids

Féosztaly

26. | Képzési és kimeneti kovetelmények és azok Szkt. 11. § (2)-(4) bekezdése, Szkt. 96. § szakképzésért felel6s Szakképzési Szabalyozasi
modositasanak, torlésének alairasa, kozzététele | (1) c) pontja helyettes allamtitkar Intézményiranyitasi Féosztaly

27. | Programtantervi ajanlasok és médositasuk, Szkt. 96. § (1) c) pontja, Szkr. 13. §-a, szakképzésért felelds Szakképzési Szabalyozasi
torlésik alairasa, kozzététele Szkt. 11. § (2)-(4) bekezdése helyettes allamtitkar Intézményiranyitasi Féosztaly

28. | A nemzeti szabvany alapjan képzési Szkr. 22. § (1) bekezdés b) pontja szakképzésért felelés Szakképzési Szabalyozasi

tertletenként kidolgozott tanusitasi
rendszerkovetelmények jovahagydsa és
kozzététele

helyettes allamtitkar

Intézményiranyitasi Féosztaly
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29. | Anemzeti szabvény alapjan képzési MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szakképzésért felel6s Szakképzési Szabalyozasi
tertletenként kidolgozott tanusitasi Megfelel6ségértékelés. Személyek helyettes allamtitkar Intézményiranyitdsi Féosztaly
rendszerkdvetelmények hasznélatdnak tanusitasat végzo testiiletek dltaldnos
engedélyezése miniszteri tdmogato nyilatkozat | kdvetelményei szabvany 8. pont
formajaban

30. | A szakképzésért felelés miniszternek Szkt. 110. § (2) bekezdés a) pontja szerinti szakképzésért felelés Szakképzési Fejlesztési és
a foglalkoztatasi programokkal kapcsolatos miniszteri dontési jogkdr gyakorldsa helyettes allamtitkar Témogatasi Féosztaly
elkiilonitett allami pénzalap képzési
alaprészébdl nyujtandoé tdmogatasokkal
0sszefliggd miniszteri dontési jogkdrének
gyakorlasa.

31. | ANemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal | Szkr. 212. § (2) bekezdése szakképzésért felelés Szakképzési Szabalyozasi
szakképzést érint6 fegyelmi igyekben hozott helyettes allamtitkar Intézményiranyitdsi Féosztaly
elséfoku hatdrozata ellen benyujtott fellebbezés
elbiralasa

32. | Agazati készségtanacsok tagjainak felkérése Szkr.312. § (1)-(2) bekezdése szakképzésért felelds Szakképzési Fejlesztési és

helyettes allamtitkar Tamogatasi Féosztély

33. | Hatosagi ellenérzés kezdeményezése Szkr. 328. §-3, 305. § (2) bekezdés c) pontja | szakképzésért felelés Szakképzési Szabalyozasi
a szakképzd intézmények tekintetében helyettes allamtitkar Intézményiranyitdsi Féosztaly
a févarosi és megyei kormanyhivatalnal, illetve
a dudlis képzbhelyek szakképzési alapfeladat-
elldtasanak tekintetében a teriletileg illetékes
gazdasagi kamaranal

34. | Fels6oktatasi intézménnyel kzdsen kidolgozott | Szkt. 20. § (1a) bekezdése innovacioért és Szakképzési Fejlesztési és
technikumi szakmai programok alapjan felsGoktatasért felelés Tamogatasi Féosztaly
szervezett évfolyamok engedélyezése allamtitkar
a Kormény adott dgazatért felelés tagjanak
egyetértésével.

35. | A kamarai gyakorlati oktatdi képzési és Szkt. 100. § (1) bekezdés e) pontja szakképzésért felel6s Szakképzési Szabalyozasi
vizsgakovetelmények jévahagyasa helyettes allamtitkar Intézményiranyitasi Féosztaly

36. | Nem éllami szakképz6 intézmények Szkt. 109. § (3) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Szabalyozasi

fenntartoival az allam nevében egyuttmUkodési
megallapodasok megkdotése, modositas aldirdsa

helyettes allamtitkar

Intézményiranyitdsi Féosztaly
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37. | Kulfoldi szakképzd intézmény és nemzetkozi Szkt. 119. § (5) bekezdése szakképzésért felel6s Szakképzési Szabalyozasi
iskola fenntartéjaval egyuttmakddési helyettes allamtitkar Intézményiranyitdsi Féosztaly
megallapodas kotése

38. | Kifutd rendszer( szakképzések esetén azirasbeli | Szkt. 125. § (5) bekezdése Szakképzési Szabalyozasi és | Szakképzési Szabalyozasi
vizsgatevékenység lebonyolitdsara elkészitett Intézményiranyitasi Intézményiranyitasi Féosztaly
kdzponti irdsbeli vizsgatételek kiadasa Féosztaly vezetdje
a Kormany agazatért felelds tagjanak
egyetértésével

39. | Azagazatért felel6s miniszterhez jogszabalyban | Szkt. 11.§(2), 20. § (1a), 93. § (3) bekezdése, | az adott dgazathoz tartozé | illetékes féosztaly
telepitett szakképzési egyetértési és 96. § (1) bekezdés c), e) pontja, 96. & szakteruletért felel6s
véleményezési jogok gyakorlasa (2) bekezdése, 100. § (1) bekezdés féosztély vezetbje

ga) pontja

Szkr. 17. § (4) bekezdése, 19. §-a,45. §

(3) bekezdése, 262. § (2) bekezdése, 298. §
(2) bekezdése, 312. § (1) bekezdése

40. | A nemzeti felsGoktatési kivaldsag 6sztondijjal a nemzeti felsGoktatasi kivaldsagrol sz616 felséoktatasért felels Fels6oktatasi Stratégiai és
kapcsolatos korményzati feladatok ellatasa. 24/2013.(Il. 5.) Korm. rendelet helyettes allamtitkar Intézményfejlesztési Féosztaly

41. | Az oktatasért felel6s minisztert az allami Nftv. 13/A. § (4) bekezdése és 73-75. §-a fels6oktatasért felels Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
felsGoktatési intézményekkel kapcsolatos helyettes allamtitkar Finanszirozési Féosztaly
fenntartdi iranyitasi jogkorében megilletd
—az 1. melléklet 4. § (2) és (5), valamint 7. §

(4) és (7) bekezdésében nem szabdlyozott —
kiadmanyozasi jogkorei gyakorlasa.

42. | Az oktatasért felel6s minisztert az allami Nftv. 75. § (2) bekezdése innovacioért és Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
fels6oktatasi intézményekkel kapcsolatos felsGoktatasért felelés Finanszirozasi Féosztaly
fenntartoi irdnyitasi jogkorében megilletd allamtitkar
—az 1. melléklet 4. § (2) és (5) bekezdésében,
valamint 7. § (4) és (7) bekezdésében nem
szabalyozott — kiadmanyozasi jogkorei
gyakorlasa.

43. | Atobbletpontok megdllapitasa érdekében A fels6oktatasi felvételi eljarasrol szolo felsGoktatasért felel6s Felséoktatasi Képzési Féosztaly

képzési teriiletenként a szakiranynak megfeleld,
2012 utén szerzett kozépfoku szakképzettségek
és szakképesitések korérél szolé miniszterhez
telepitett dontéshozatali jogkdr, valamint

a dontésrol szolo hivatalos kozzétételi jogkor.

423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet

[a tovabbiakban: 423/2012. (XII. 29.)
Korm. rendelet] 15/A. § (6) bekezdése és
21.8§ (1) bekezdés j) pontja

helyettes allamtitkar
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44, | Az Nftv.-vel a miniszterhez telepitett az adott évi | Nftv. 40. § (3) bekezdés a) pontja, valamint | felsGoktatasért felelés Felséoktatasi Képzési Féosztaly
fels6oktatasi felvételi eljarasokat két évvel a423/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet 6. § helyettes allamtitkar
megel6z6 a felvételi kdvetelményiil szabott (2) bekezdés a)-c) pontja
érettségi vizsgatargyakrol és tobbletpontokrol
sz616 hivatalos kiadvany kozzététele.
45. | Az Nftv. 46. (5) bekezdés b) pontja, valamint Az évenkénti allami 6sztdndijas doktori felsGoktatasért felels Fels6oktatasi Képzési Féosztaly
a423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet 38. § keretszdm intézmények kozotti helyettes allamtitkar
(4) bekezdése alapjan a miniszter altal az éves megosztasanak hatarozatban torténé
allami 6sztdndijas doktori keretszam megéllapitdsa
intézmények kozotti megoszlasanak
megallapitésa.
46. | Az Nftv. 46. § (4)-(5) bekezdése szerinti Nftv. 46. § (4)-(5) bekezdése felséoktatasért felel6s Felséoktatasi Képzési Féosztaly
miniszteri hatarozattal kapcsolatos kormanyzati helyettes allamtitkar
feladatok ellatasa.
47. | Az Nftv.-vel a miniszterhez telepitett, Nftv. 39. § (5)-(6) bekezdése, 46. § felséoktatasért felels Felséoktatasi Képzési Féosztaly
a) az Nftv. 39. § (5)-(6) bekezdése szerinti (7) bekezdése helyettes allamtitkar
megallapodassal,
b) az Nftv. 46. § (7) bekezdése szerinti felvételi
tajékoztatassal
kapcsolatos korményzati feladatok ellatasa.
48. | AKlebelsberg Képzési Osztondijrol sz6l6 a Klebelsberg Képzési Osztondijrél sz616 felséoktatasért felels Felséoktatasi Képzési Féosztaly

kormanyrendelettel a miniszterhez telepitett,
a) 6sztondijprogram mukodtetése keretében
aa) a palyazati felhivas jévahagyasaval,

ab) az 6sztondijprogram miikodési
szabdlyzatdnak jovdhagyasaval,

ac) a palyazat meghirdetésével,

ad) az éves beszamol6 elfogadasaval,

b) a Klebelsberg Képzési Oszténdij Bizottsag
tagjai megbizédsaval, a Bizottsag mlkodésével,
¢) a nem a tankertleti kézpontok altal
fenntartott kdznevelési intézményekkel, illetve
ezek fenntartéival kothetd egylttmikodési
megallapodassal

kapcsolatos kormdnyzati feladatok ellatasa.

52/2013.(ll. 25.) Korm. rendelet

helyettes allamtitkar
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49. | Afels6oktatasi intézmények altal fenntartott Nftv. 14. § (3a) bekezdése, Nkt. 84. § felsGoktatasért felelds FelsGoktatasi Képzési Féosztaly
kéznevelési és szakképzd intézményekkel (7) bekezdése, Szt. 23. §-a helyettes allamtitkar
kapcsolatos jogkorok gyakorlasa.
50. | A Dudlis Képzési Tandcs Gigyrendjének a felsGoktatasi minéségértékelés és felsGoktatasért felelés Felséoktatasi Képzési Féosztaly
jévahagyasa, a Dudlis Képzési Tanacs tagjainak -fejlesztés egyes kérdéseirdl sz6l6 helyettes allamtitkar
felkérésével kapcsolatos feladatok ellatasa. 19/2012. (Il. 22.) Korm. rendelet 18/B. §
(2) bekezdése, 18/D. § (1) bekezdés
b) pontja
51. | A Magyar Felséoktatdsi Akkreditacios Bizottsdag | 19/2012. (Il. 22.) Korm. rendelet 4. § fels6oktatasért felelds FelsGoktatasi Képzési Féosztaly
szervezeti és m(ikddési szabalyzatanak (4) bekezdése helyettes allamtitkar
jovahagyasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
52. | Akozosségi felsdoktatasi képzési kozpont a nemzeti felséoktatdsrol sz616 2011. évi fels6oktatasért felelds FelsGoktatasi Képzési Féosztaly
|étesitéséhez szlikséges el6zetes miniszteri CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek helyettes allamtitkar
egyetértési jogkor gyakorlasa. végrehajtasarél szo616 87/2015. (IV. 9.)
Korm. rendelet 4/A. § (2) bekezdés d) pontja
53. | AKdzponti Nuklearis Pénzligyi Alap a Kézponti Nukleéris Pénzligyi Alap felsGoktatasért felels Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
Szakbizottsdgdba képvisel6 delegaldséval Szakbizottsdgrél sz6l6 213/2013. (VI. 21.) helyettes allamtitkar Finanszirozési Féosztaly
kapcsolatos miniszteri jogkor gyakorlasa. Korm. rendelet 1. § (3) bekezdés h) pontja
54. | Az allami 6sztondijas mesterképzésre felvehetd | 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet 33. § felsGoktatasért felelds Felséoktatasi Képzési Féosztaly
hallgatoi Iétszam intézmények kozotti (1) bekezdése helyettes allamtitkar
elosztadsanak meghatarozasa.
55. | Az Orszagos Doktori Tanacs ligyrendjének Nftv. 72. § (7) bekezdése fels6oktatasért felelds Felséoktatasi Képzési Féosztaly
jévahagyasaval kapcsolatos feladatok ellatasa. helyettes allamtitkar
56. | ATor6csik Mari-0sztondijjal kapcsolatos a felséoktatasban részt vevé hallgatok és innovacioért és Felséoktatasi Stratégiai és
palyazati dontés a 2020-2021 tanévtdl kezdve. | az dltaluk fizetendd egyes téritésekrél sz616 | felsGoktatasért felelés Intézményfejlesztési Féosztaly
51/2007. (1ll. 26.) Korm. rendelet allamtitkar
[a tovabbiakban: 51/2007. (Ill. 26.)
Korm. rendelet] 2. §-a, 24/F-J. §-a
57. | Aszékhelyen kivili képzés inditdsdhoz Nftv. 4. § (4) bekezdése felsGoktatasért felels Felséoktatasi Képzési Féosztaly
szlikséges el6zetes miniszteri egyetértési jogkor helyettes allamtitkar
gyakorlasa.
58. | A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids az dllamhaztartasrél sz616 torvény innovacioért és

Alapbdl pélyazati uton biztositott
kodzfinanszirozasu tdmogatasok vonatkozasaban
a palyazat- és szerz6déskezelési eljarassal
kapcsolatban benyujtott kifogas.

végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 102/D. § (6) bekezdése

fels6oktatasért felel6s
allamtitkar
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59. | A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids 344/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet 1. §-a innovacioért felelés Innovacidért és Startupokért
Hivatal (a tovabbiakban: NKFIH) vonatkozasaban helyettes allamtitkar Felel6s Féosztaly
az Aht. 9. § e)-j) pontjaban meghatarozott Tudomanypolitikdért és Kutatasi
irdnyitoi hataskorok gyakorldsa keretében Infrastrukturakért Felel6s
hozott déntések kiadményozasa. Féosztaly

60. | Az NKFI Alappal kapcsolatos szakpolitikai és 344/2019. (XIl. 23.) Korm. rendelet 5. §-a innovacioért felelés Innovacidért és Startupokért
stratégiai tervezéssel, valamint a beszamolassal helyettes allamtitkar Felel6s Féosztaly
és a finanszirozas feltételeinek szakmai Tudomanypolitikaért és Kutatasi
biztositasaval 0sszefliggé feladatok ellatasa Infrastrukturakért Felel6s
keretében hozott dontések kiadmanyozasa. Féosztaly

61. | AzNKFI Alap terhére nyujtott visszatéritendd és | a tudomanyos kutatdsrol, fejlesztésrol és innovacioért felelés Innovécidért és Startupokért
vissza nem téritend6 kozfinanszirozasu innovaciorol sz6l6 2014. évi LXXVI. torvény | helyettes dllamtitkar Felel6s Féosztaly
tdmogatdasokkal kapcsolatos palyazatok (a tovabbiakban: KFI tv.) 13. §-a Tudomanypolitikdért és Kutatasi
kiirdsarol szol6 dontések és a tamogatasi Infrastrukturakért Felel6s
dontések kiadmanyozasa. Féosztaly

62. | Az NKFI Alap Nemzeti Laboratériumok Alaprésze | KFl tv. 29/B. §-a innovacioért felelés Innovacidért és Startupokért
terhére finanszirozott palyazatok helyettes allamtitkar Felel6s Féosztaly
programiranyitasi rendszerének miikodtetésével Tudomanypolitikaért és Kutatasi
kapcsolatos feladatok keretében hozott Infrastrukturakért Felel6s
dontések kiadmanyozasa. F&osztaly

63. | AVésary Tamés-o6sztondijjal kapcsolatos 51/2007. (lll. 26.) Korm. rendelet 2. §-a, innovacioért és Felséoktatasi Stratégiai és
palyazati dontés a 2020-2021 tanévtél kezdve. | 24/A-24/E. §-a fels6oktatasért felelds Intézményfejlesztési Féosztaly

allamtitkar

64. | A Ddzsa Imre-6sztondijjal kapcsolatos palydzati | 51/2007. (Ill. 26.) Korm. rendelet 2. §-a, innovacioért és Fels6oktatasi Stratégiai és

dontés a 2021-2022 tanévtdl kezdve. 24/K-24/0. §-a fels6oktatasért felelds Intézményfejlesztési Féosztaly
allamtitkar

65. | Iskolaszovetkezetben tagként részt vevd dllami | a szovetkezetekrol sz616 2006. évi X. torvény | felsGoktatdsért felel6s Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és
fels6oktatasi intézmény esetén 8.§ (2) bekezdése és 9. § (2) bekezdése helyettes allamtitkar Finanszirozasi Féosztaly
az iskolaszovetkezet alapszabélyanak
jovahagyasa, valamint tagsaghoz valé fenntartoi
hozzajarulds megadasa.

66. | Afels6oktatdsi dgazatot érintéen a cimert vagy | Magyarorszag cimerének és zaszlajanak fels6oktatasért felels Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és

zaszlo6t tartalmazo védjegy, vagy ilyen
formatervezési minta oltalmanak megadasahoz
szlikséges engedély iranti kérelemhez szakmai
vélemény kiadasa.

haszndlatarél, valamint allami
kitlintetéseirdl sz6l6 2011. évi CCII. torvény
10. 8§ (1) bekezdése

helyettes allamtitkar

Finanszirozési Féosztaly
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67. | Az,Oszténdijprogram Keresztény Fiataloknak” 51/2007. (lll. 26.) Korm. rendelet 2. §-a, innovacioért és Felséoktatasi Stratégiai és

Osztondijprogrammal kapcsolatos dontések. 27/A. §-a felséoktatasért felelds Intézményfejlesztési Féosztaly
allamtitkar

68. | Atanarképes mesterszakok jegyzékérdl sz616 283/2012. (X.4.) Korm. rendelet 4. § fels6oktatasért felelds Felséoktatasi Képzési Féosztaly
kozlemény (2) bekezdése helyettes allamtitkar

69. | Allami felséoktatdsi intézménynek Nftv. 12. § (3) bekezdés gb) pontja, 86. & fels6oktatasért felelds Felséoktatasi Agazatiranyitasi és
vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatok (4) bekezdése, 89. § (2) bekezdése helyettes allamtitkar Finanszirozasi Féosztaly
ellatasa.

70. | Az Oktatési Hivatal fels6oktatasért felel6s az Oktatasi Hivatalrol sz616 121/2013. (IV. 26.) | innovacidért és Felséoktatasi Agazatiranyitasi és
elndkhelyettesének kinevezése és felmentése Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése fels6oktatasért felelds Finanszirozési Féosztaly
(a koznevelésért felel6s miniszter el6zetes allamtitkar
véleményezését kbvetden)

71. | Az Oktatasi Hivatal felsGoktatasért felel&s az Oktatasi Hivatalrdl szolo 121/2013. (IV. 26.) | felsGoktatasért felelés Fels6oktatasi Agazatiranyitasi és

elndkhelyettese feletti munkaltatéi jogok
gyakorldsa

Korm. rendelet 2. § (4) bekezdése

helyettes allamtitkar

Finanszirozési Féosztaly

B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatdésagi ligyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozd

Atruhazott jogkdrben eljaré személy

El6készitésért felelés (Féosztaly

dontési eljarasok soran

Intézményiranyitasi
Féosztaly vezetdje

eszkdz megnevezése megnevezése)

2. | Aszakinditési kérelemrél meghozandé Nftv. 67. §-a és az Oktatasi Hivatalrdl sz6lo felsGoktatasért felelds Felséoktatasi Képzési Féosztaly
masodfoku dontési jogkor. 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet 16. §-a helyettes allamtitkar

3. | Képesitések elismerésérdl hozott felsGoktatasi 2001. évi C. torvény 11. §-a,33/2008. (II. 21.) | felsGoktatasért felelés Felséoktatasi Képzési Féosztaly
dontésekrél meghozandd masodfoku Korm. rendelet 1. §-a helyettes allamtitkar
hatarozatok hozatala.

4. | Dontés a programkdvetelmények Szkt. 13. § (3a) bekezdése, Szkr. 17-18. §-a, szakképzésért felelés Szakképzési Szabalyozasi
nyilvantartasba vételérdl, a nyilvantartasba vétel | az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol helyettes allamtitkar Intézményiranyitasi Féosztaly
madositasardl, valamint a nyilvantartasbol 52616 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
torténd torlésrél. Akr)

5. | Végzés a programkdvetelményekkel kapcsolatos | Akr. 80. §-a Szakképzési Szabalyozési és | Szakképzési Szabalyozasi és

Intézményiranyitdsi Féosztaly
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A programkdvetelményekrdl elektronikus
nyilvéntartas vezetése, a programkovetelmények
és a programkdvetelmények nyilvéntartasanak a
szakképzési tajékoztatasi és informécids kdzpont
keretében miikodtetett honlapon valé
kozzététele.

Szkt. 13. § (3) bekezdése, Szkt. 11. §
(2) bekezdése, Akr.

szakképzésért felel6s
helyettes allamtitkar

Szakképzési Szabalyozasi
Intézményiranyitdsi Féosztaly

A programkdvetelmények nyilvantartasanak
felllvizsgalata, szlikség esetén a az ezzel
kapcsolatos eljards (programkévetelmények
torlése, dontés nyilvanossaganak biztositasa)
lefolytatdsa.

Szkr. 19. §-a

szakképzésért felel6s
helyettes allamtitkar

Szakképzési Szabalyozasi és
Intézményiranyitdsi Féosztaly

IIl. CSALADPOLITIKAI AGAZAT

A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozd
eszkoz)

Atruhazott jogkérben eljaré személy

megnevezése

El6készitésért felelés (Fosztaly
megnevezése)

Gyermekek napkozbeni elldtasa esetén
a modszertani szervezet kijelolése és egyedi
tamogatds nyujtasa

A gyermekek védelmérél és a gyamuigyi
igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény
(a tovabbiakban: Gyvt.) 96. § (7) bekezdése

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekiigyi és |désligyi
Féosztaly

A bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast
nyujté személy és a napkozbeni
gyermekfelligyelet szolgdltatast nyujtéd
személyek képzéséhez szlikséges Egységes
Képzési Program jovahagyasa

A bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast
nyujté személy és a napkozbeni
gyermekfelligyelet szolgaltatast nyujtd
személy képzésének szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl sz616

20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet

[a tovabbiakban: 20/2017. (1X. 18.)

EMMI rendelet] 3. § (1) bekezdés a) pontja

csaladligyekért felels
helyettes allamtitkar

Gyermekiigyi és |désligyi
Féosztaly
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A bolcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast
nyujté személy és a napkdzbeni
gyermekfelligyelet szolgdltatast nyujtéd
személyek részére szervezett tanfolyamok
palyaztatasaval, szervezésével, elinditasanak
bejelentésével, vizsgaztatasaval, ellenérzésével
kapcsolatos feladatok

20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet

csaladigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekuigyi és Idésligyi
Féosztaly

A bolcsédei nevelés, gondozas orszagos
alapprogramjanak jévdhagyasa

A személyes gondoskoddst nyujté
gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és mikodésik feltételeirél sz6l6
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 41. §

(1) bekezdése

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekiigyi és |d6sligyi
Féosztaly

A gyermekek napkdzbeni ellatdsa tekintetében

a befogadasi eljarassal kapcsolatosan kozlemény
kozzététele a naptari évre vonatkozo kapacitas
targyaban

A szocidlis, gyermekjoéléti és
gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények
és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és
ellenérzésérdl szol6 369/2013. (X. 24.)
Korm. rendelet [a tovdbbiakban:

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet] 19/A. §
(1) bekezdése

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekdiigyi és |d6slgyi
Féosztaly

A gyermekek napkdzbeni elldtasa tekintetében
adatlapok, formanyomtatvanyok rendszeresitése
a szolgaltatok engedélyezése és finanszirozasa
tgyében

A 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 15. §

(1) bekezdése, az egyhazi és éllami
fenntartasu szocialis, gyermekjéléti és
gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények
és haldzatok allami tdmogatdsarodl sz6lo
489/2013. (XIl. 18.) Korm. rendelet

[a tovabbiakban: 489/2013. (XII. 18.)

Korm. rendelet] 3. § (1) bekezdése

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekdiigyi és |d6sligyi
Féosztaly

A gyermekek napkozbeni ellatasa tekintetében
a szakmai iranyito és a felligyeleti jogkort ellato
hatdskorok gyakorldsa a miikodést engedélyezd
szervként eljaré kormanyhivatalok
vonatkozasaban

A 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 5. §
(1) bekezdése

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekiigyi és Idésligyi
Féosztaly
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A gyermekek napkdzbeni elldtasa tekintetében
indokolt esetben a szolgaltatd, intézmény,
elldtotti Iétszam, féréhelyszam befogadasanak
szlikségességérdl vald dontés az
allamhaztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben

Gyvt. 145. § (2f) bekezdése

csaladigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekuigyi és Idésligyi
Féosztaly

10.

Kiadmanyozas a gyermekek napkdzbeni
ellatasaval kapcsolatos feladatkoérében eljaré
Magyar Allamkincstar vonatkozasaban

A 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 14. §

(1) bekezdése

csaladigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekuigyi és |désligyi
Féosztaly

11.

A Csalad, Esélyteremtd és Onkéntes Hazak
mukodtetésével kapcsolatos dontéshozatal

Az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznu jogallasrdl,
valamint a civil szervezetek m(ikodésérél és
tamogatdasardl sz616 2011. évi

CLXXV. torvény 52/B. § (1) bekezdése

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekiigyi és |d6siigyi
Féosztaly

12.

A kriziskdzpontok és a titkos menedékhazak
finanszirozasaval kapcsolatos feladatkorok
ellatasa

A tdmogato szolgaltatas és a kozosségi
ellatasok finanszirozasanak rendjérél sz616
191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet 4. §

(1) bekezdése, 6. § (3) bekezdés a) pontja,
7.8 (1) bekezdése, 8. § (5) bekezdése, 9/A. §
(2) bekezdése, 15. § (1) és (2) bekezdése

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekiigyi és |d6sligyi
Féosztaly

13.

Egyedil 6rokbefogadni szandékozoé személyek
orokbefogadasra valo alkalmassaganak
megallapitdsahoz torténé hozzajarulas

Gyvt. 101. § (6) bekezdése

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Orékbefogadasi és Népolitikai
Féosztaly

14.

Az 6rokbefogadas el6tti tanacsadas, valamint
az 6rokbefogaddi tanfolyamokhoz sziikséges
Egységes Képzési Program jovahagyésaval,
palydztatasaval, elinditdsdnak bejelentésével,
szervezésével, ellendrzésével kapcsolatos
feladatellatas

A helyettes sziil6k, a nevel8sziilék, a csaladi
napkozit makodtetdk képzésének szakmai
és vizsgakdvetelményeirdl, valamint

az 6rokbefogadds el6tti tandcsadasrél és
felkészité tanfolyamrol sz616

29/2003. (V. 20.) ESzCsM rendelet 2. §

(2) bekezdés b) pontja, 14. § (4) bekezdése

és 14/A-14/D. §-a

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Orokbefogadasi és Népolitikai
Féosztaly
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15. | Az 6rokbefogadast eléseqité és az Gyvt. 69/C. § (2) bekezdése, 69/H. § csaladigyekért felel6s Orékbefogadasi és Népolitikai
orokbefogadas utdnkovetését végzé kozhasznu | (2) bekezdése, az 6rokbefogadast elésegité | helyettes allamtitkar Féosztaly
szervezetek mikddésének engedélyezése és és az drokbefogadas utankovetését végzé
ellenérzése kdzhasznu szervezetek tevékenységérél és
mUkodésik engedélyezésérdl sz616
72/2014. (Ill. 13.) Korm. rendelet 1. §
(1) bekezdése
16. | Ordkbefogadassal kapcsolatos gydmhatésagi A gyermekvédelmi és gyamugyi csaladiigyekért felel6s Orokbefogadasi és Népolitikai
Ugyekben feliigyeleti jogkdrben hozott dontések | feladatkorikben eljaré kormanyhivatalok helyettes allamtitkar Féosztaly
tekintetében [a gyermekvédelmi és
gyamligyi feladat- és hataskorok ellatasardl,
valamint a gydmhatdsag szervezetérdl és
illetékességérdl sz616 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet 2. § (4) bekezdése]
17. | AKincstar irdnyitasa keretében a minisztert A Magyar Allamkincstarrol sz6l6 csaladiigyekért felel6s Csaladiigyi Stratégiai és Elemzési
megilleté hataskorok a gyermeket neveld 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 14. § helyettes allamtitkar Féosztaly
csaladok otthonfelujitasi tdmogatdsa (1) bekezdés c) pontja
tekintetében
18. | AKincstar irdnyitdsa keretében a minisztert A Magyar Allamkincstarrol sz616 csaladligyekért felels Csaldduigyi Stratégiai és Elemzési
megilleté hatdskorok a babavard tdmogatas 310/2017.(X. 31.) Korm. rendelet 14. § helyettes allamtitkar Féosztaly
tekintetében (1) bekezdés c) pontja
19. | A szakmai irdnyité minisztert megilletd A csalddok tdmogatésarol sz6l6 1998. évi csaladiigyekért felel6s Csaladiigyi Tamogatasi Féosztaly
hataskorok a csaladtamogatasokkal kapcsolatos | LXXXIV. térvény végrehajtasarol szolo helyettes allamtitkar
feladatkorikben eljaré kormanyhivatalok 223/1998. (XIl. 30.) Korm. rendelet
tekintetében 1/C. § (2) bekezdése
20. | AKincstar szakmai irdnyitasa keretében A Magyar Allamkincstarrol sz6l6 csaladiigyekért felel6s Csaladiigyi Tamogatési Féosztaly
a minisztert megilleté hataskorok 310/2017.(X. 31.) Korm. rendelet 14. § helyettes allamtitkar
a csaladtdamogatasok tekintetében (1) bekezdése
21. | Dontés a Gyermek- és Ifjisagi Alapprogrambol A Gyermek és Ifjusagi Alaprdl, a Nemzeti csaladokért felel6s Fiatalokért Felel6s Féosztaly

kiirt palyazatok elbiralasardl, a tdamogatas

javaslata alapjan

Gyermek és Ifjusagi Kozalapitvanyrdl,
valamint az ifjusédggal 6sszefliggd egyes
allami feladatok ellatdsdnak szervezeti

rendjérél sz616 1995. évi LXIV. torvény 3. §-a

és a Gyermek- és Ifjusagi Alapprogram és
a Regionalis Ifjusagi Irodak miikodésérdl
sz616 2/1999. (IX. 24.) ISM rendelet 2. §-a

allamtitkar
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22. | A Gyermek és Ifjusagi Alapprogram Tanacs A Gyermek és Ifjusagi Alapprogram fiatalokért felelSs helyettes Fiatalokért Felel6s Féosztaly
tagjainak — a szervezet képviseletét ellato Tandcsardl sz616 1292/2012. (VIII. 13.) allamtitkar
testlilet (személy) jelolésére — felkérése, Korm. hatérozat 6. pontja
visszahivasa
23. | A Gyermek és Ifjusagi Alapprogram Tanacs A Gyermek és Ifjusagi Alapprogram fiatalokért felelds helyettes | Fiatalokért Felelés Féosztaly
tgyrendjének meghatarozasa Tandcsardl sz6l6é 1292/2012. (VI 13.) allamtitkar
Korm. hatérozat 11. pontja
24, | A Nemzeti Onkéntes Tanacs tagjainak A Nemzeti Onkéntes Tanacsrdl sz6l6 csaladokért felelds Fiatalokért Felelés Féosztaly
— a szervezet képviseletét ellatd testiilet 1503/2016. (IX. 21.) Korm. hatarozat allamtitkar
(személy) jelolésére torténé — felkérése, 5. pontja
visszahivasa
25. | A Nemzeti Onkéntes Tanacs igyrendjének A Nemzeti Onkéntes Tanacsrol sz6l6 csalddokért felel6s Fiatalokért Felel&s Féosztaly
meghatarozasa 1503/2016. (IX. 21.) Korm. hatarozat allamtitkar
13. pontja
26. | A Nemzeti Tehetség Program forrasainak A Nemzeti Tehetség Program csaladdokért felel6s Tehetségekért Felel6s Féosztaly
felhasznélasara irdnyulé palyazati terv finanszirozasarol szold 104/2015. (IV. 23.) allamtitkar
Osszedllitdsa az Emberi Eréforras Korm. rendelet 3. §-a
TamogataskezelSvel kotdtt megallapodas
keretei k6zott, a Nemzeti Tehetségligyi
Koordindciés Férum javaslatainak
figyelembevételével
27. | Dontés a Nemzeti Tehetség Programbdl kiirt A Nemzeti Tehetség Program csaladokért felel6s Tehetségekért Felel6s Féosztaly

palyazatok elbirdlasarol az erre a célra
|étrehozott testlilet javaslata alapjan

finanszirozasarol szolé 104/2015. (V. 23.)
Korm. rendelet 3. §-a

allamtitkar

ceLe
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B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatosagi ligyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkdz)

Atruhézott jogkdrben eljaré személy

megnevezése

El6készitésért felel8s (F6osztaly megnevezése)

A gyermekek napkozbeni elldtasa korében,
a finanszirozési rendszerbe torténé befogadas
szakkérdése tekintetében

Az egyes kdzérdeken alapuld
kényszerité indok alapjan eljaré
szakhatdsagok kijelolésérdl szolo
531/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet
1. melléklet 15. pontjaban foglalt
tablazat 9. és 10. sora

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekugyi és Idéstigyi Féosztaly

A gyermekek napkozbeni elldtasa tekintetében
a korményhivatalok m(koddést engedélyezé
eljarasaiban felligyeleti szervként valé eljaras

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 5. §
(2) bekezdése

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Gyermekugyi és Idéstigyi Féosztaly

A Kincstér felligyeleti szervi feladatok keretében
a minisztert megilleté hataskorok a
nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési
tdmogatdsa tekintetében

A Magyar Allamkincstarrél sz6lé
310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet
14. § (1) bekezdés c) pontja

csaladiigyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Csaladugyi Stratégiai és Elemzési
Féosztaly

A kézérdekil dnkéntes tevékenység
bejelentésével, nyilvantartasba vételével,

a nyilvantartasban szerepl6 adatok
kozzétételével, az adatok dtadasaval,

a kotelezettség teljesitésére vald felhivassal és
az onkéntes foglalkoztatas megtiltasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa

A kdzérdeki onkéntes
tevékenységrél sz616 2005. évi
LXXXVIIL. torvény 11. § (1) bekezdése,
12.6s13.8-a

Fiatalokért Felel6s Féosztaly
vezetdje

Fiatalokért Felelés Féosztaly
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Ill. KULTURALIS AGAZAT

A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott jogkérben eljaré személy

megnevezése

El6készitésért felelés (FGosztaly

megnevezése

A Szerzé6i Jogi Szakérté Testllet tagjainak,
elndkségének és elnokének kinevezéséhez
szlikséges egyetértés

A szerzdi jogrél sz616 1999. évi LXXVI. torvény
(a tovabbiakban: Szjt.) 101. & (1) bekezdése,

a Szerz6i Jogi Szakérté Testilet szervezetérdl
és mikodésérdl szolo 156/1999. (XI. 3.)

Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése

kulturaért felel6s allamtitkar

kulturaért felel6s allamtitkari
kabinet

A koz6s jogkezeld szervezetek dijszabasanak
véleményezése

A szerz6i jogok és a szerz6i joghoz
kapcsolodo jogok kdzos kezelésérél szold
2016. évi XClII. torvény 150. §-a

kultaraért felelds allamtitkar

kulturaért felelds allamtitkari
kabinet

Szerzdi jogi egyeztetd testiilet eljardsaban
torténd részvétellel kapcsolatos tigyek, és
a szerzGi jogi egyeztetd testilet eljarasi
szabalyzatdnak véleményezése

Az Szjt. 104. § (1) bekezdése és 105. §
(2) bekezdése

kulturaért felelds allamtitkar

kulturaért felelds allamtitkari
kabinet

A Hamisitas Elleni Nemzeti Testlletben
a kulturdért felel6s miniszter képviseletében
torténd allasfoglalés

A Hamisitas Elleni Nemzeti Testletrél sz6lo
287/2010. (XII. 16.) Korm. rendelet 3. §
(4) bekezdése

kulturaért felel6s allamtitkar

kulturaért felel6s allamtitkari
kabinet

Az,art"mozihaldézat digitélis fejlesztésének
tamogatdsa eljarasi szabalyait meghatarozé
palyazati kiiras szerint a kultaraért felelés
miniszter hatdskorébe utalt jogok gyakorlasa,
kotelezettségek teljesitése

A koltségvetési torvény felhatalmazasa
alapjan (melléklet a helyi 6nkormanyzatok
altal felhasznalhaté kézpontositott
eléirdnyzatokrol) a kulturaért felelés miniszter
altal a fejlesztéspolitikaért felelés miniszter,
valamint az dllamhaztartasért felel6s miniszter
véleményének kikérésével kiadott miniszteri
rendelet szerint

kultaraért felelds allamtitkar

kulturaért felelds allamtitkari
kabinet
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7. Palyazat kiirasa az el6adé-muvészeti szervezetek | Az Emtv. 19. § (1)-(3) bekezdése, valamint kulturaért felel6s allamtitkar | Mlvészeti Féosztaly
tamogatdasardl és sajatos foglalkoztatasi az el6ad6é-muivészeti szervezetek
szabdlyairol sz616 2008. évi XCIX. térvény tdmogatasanak részletes szabdlyairdl szolo
(a tovabbiakban: Emtv.) és az el6add-muvészeti | 428/2016. (XII. 15.) Korm. rendelet 21. és
szervezetek tdmogatésanak részletes 22.8a
szabalyairol sz6l6 428/2016. (XII. 15.)
Korm. rendelet alapjan, a palyazatokat értékel6
szakmai kuratdériumok tagjainak meghatdarozasa,
dontés a bizottsag(ok) javaslata alapjan
8. El6ad6-mivészeti palyazatok értékelésében Az el6ado-mlvészeti szervezetek kultaraért felelés allamtitkar | Mlvészeti Féosztaly
részt vevd szakmai kuratérium tagjainak tdmogatasanak részletes szabdlyairdl sz6l6
felkérése 428/2016. (XII. 15.) Korm. rendelet 22. §
(2) bekezdése
9. El6ad6-mUvészeti szervezetben a kinevezési Az el6ad6-mlvészeti szervezet vezetdjének kulturaért felels allamtitkar | Mdvészeti Féosztaly
jogkor gyakorléjénak javaslatara vélasztaséra irdnyuld palyazati eljarasrol és
a meghatdrozott szakirdnyu felséfoku a munkakor betoltésének szabalyairdl sz6lé
végzettség, szakképesités megszerzésének 155/2017. (V1. 15.) Korm. rendelet 8. §
kovetelménye aldli felmentés (6) bekezdése
10. | Kulturdlis intézményben intézményvezet6 és A kulturalis intézményben foglalkoztatottak kulturaért felel6s allamtitkar | Mdzeumi Féosztaly
helyettese, valamint magasabb vezet6 munkakoreirdl és foglalkoztatasi Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
megbizasahoz — ha nem a fenntart6 kovetelményeirdl, az intézményvezetdi Kozosségi Mlvel6dési Féosztaly
a munkaltatéi jogkor gyakorléja — sziikséges palyazat lefolytatasanak rendjérél, valamint Muvészeti Féosztaly
fenntartoi egyetértés egyes kulturdlis targyu rendeletek
modositasardl szol6 39/2020. (X. 30.)
EMMI rendelet 7. § (2) bekezdése, valamint
a kulturdlis tevékenységet végzd
kozalkalmazottakrdl sz616 475/2020. (X. 30.)
Korm. rendelet 14. §-a
11. | Amuzeoldgiai, kdnyvtari, levéltari szakbizottsdg | A kulturdlis szakemberek szakmai kozgylijteményekért és Muzeumi Féosztaly
tagjainak megbizésa, elnokének kinevezése tovabbképzésének nyilvantartasba vételi kulturalis fejlesztésekért Konyvtari és Levéltari Féosztaly
szabdlyairol sz616 378/2017. (XII. 11.) felel6s helyettes allamtitkar | K6zosségi Mivel6dési Féosztaly
Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése
12. | Akdzmlvel6dési szakbizottsag tagjainak A kulturélis szakemberek szakmai mivészetért és kozosségi Kozosségi Mlvel6dési Féosztaly

megbizasa, elndkének kinevezése

tovabbképzésének nyilvantartasba vételi
szabdlyairdl sz616 378/2017. (XII. 11.)
Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése

mUvelddésért felelds
helyettes allamtitkar
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13. | Allami tulajdonban lévé, jogszabaly alapjan A muzeadlis intézményekrdl, a nyilvanos kozgydjteményekért és Muzeumi Féosztaly
védett vagy hatosagi eljaras sordn védetté konyvtari ellatasrol és a kozmUvel&désrdl kulturdlis fejlesztésekért Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
nyilvénitott kulturdlis javak vagyonkezel6jének | sz616 1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: | felel8s helyettes dllamtitkar | K6zosségi Mivel6dési Féosztaly
kijeldlése Kultv.) 38/C. §-a Muvészeti Féosztaly
14. | Az orszagos muzeum vezet6jének A Kultv. 43. § (4) bekezdése kulturaért felelés allamtitkar | Mizeumi Féosztaly
megbizasahoz és annak visszavonasihoz
szlikséges miniszteri egyetértés
15. | Az orszdgos szakmuzeum, a teriileti mizeum, A Kultv. 44. § (3) bekezdése, 46. § kulturadért felel6s allamtitkar | Muzeumi Féosztaly
valamint a tematikus muzeum vezet6jének (3) bekezdése és 47. § (2) bekezdése
megbizasahoz és annak visszavonasahoz
sziikséges miniszteri vélemény
16. | A megyei hatékord vérosi mizeum vezet6jének | A Kultv. 45. § (4) bekezdése kulturaért felel6s allamtitkar | Mizeumi Féosztaly
megbizdsahoz és megbizésa visszavondsahoz
szlikséges miniszteri egyetértés
17. | Amegyei levéltar igazgaté megbizasahoz A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és kultaraért felelés allamtitkar | Konyvtari és Levéltari Féosztaly
sziikséges miniszteri egyetértés a maganlevéltari anyag védelmérél sz6lo
1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.)
17.8 (1) bekezdés c) pontja
18. | Egyetértési jog gyakorlasa a Budapest Févéros Az Ltv. 15. § (3) bekezdés b) pontja kulturaért felel6s allamtitkar | Konyvtari és Levéltari Féosztaly
Onkormanyzata 4ltal fenntartott levéltar
vezetbjének kinevezésekor és felmentésekor
19. | Egyetértési jog gyakorlasa a megyei hatékord A Kultv. 68. § (2) bekezdése kulturaért felel6s allamtitkar | Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
varosi konyvtar igazgatdjanak és a Budapest
Févaros Onkormanyzata altal fenntartott
konyvtdar féigazgatojanak vezetéi megbizdsahoz
és annak visszavondsahoz, az igazgato
munkajanak értékeléséhez
20. | Dontés a Konyvtari Minéségi Dij odaitélésérél, A Minésitett Konyvtar cim és a Konyvtari kulturaért felelés allamtitkar | Konyvtari és Levéltari Féosztaly
a diszoklevél atadésa Mind&ségi Dij adomanyozasarol sz616
33/2017.(XII. 12.) EMMI rendelet 2. § (4), (6) és
(8) bekezdése
21. | Dontés a Mindsitett Konyvtar cim odaitélésérél, | A Mindsitett Konyvtar cim és a Kdnyvtari kultaraért felelés allamtitkar | Konyvtari és Levéltari Féosztaly

a diszoklevél atadasa

Min&ségi Dij adomanyozasarol sz616
33/2017. (XIl. 12.) EMMI rendelet 2. § (4) és
(5) bekezdése
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22. | Az ODR tdmogatasra javaslattevé szakmai Az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl | kozgyUjteményekért és Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
kuratérium felkérése sz6l6 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet 6. § kulturdlis fejlesztésekért
(3) bekezdése felelés helyettes allamtitkar
23. | DOntés az egyes kdnyvtarak ODR Az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl | kulturdért felelSs allamtitkar | Konyvtari és Levéltari Féosztaly
tdmogatasanak 6sszegérdl sz6l6 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet 6. §
(1) bekezdése
24. | ,Minésitett KozmUvel&dési Intézmény Cim” és A, Minésitett Kozmiivel6dési Intézmény Cim” | kulturaért felelds allamtitkar | K6zosségi Mvel6dési Fosztaly
,KdzmUivel6dési Minéség Dij” adomanyozasa, és a,KozmUvel&dési Minéség Dij”
szlikség esetén a Cim visszavondsa adomanyozasardl sz6l6 10/2010. (1. 11.)
OKM rendelet 5. § (1) bekezdése, 6. §
(1) bekezdése, 10. § (1) bekezdése
25. | A,Minésitett Kozm(ivel6dési Intézmény Cim”és | A,Mindsitett Kozm(velddési Intézmény Cim” | kulturaért felelds allamtitkar | K6zosségi Mvel6dési Fosztaly
a,Kézmdlvel6dési Min&ség Dij” adoményozasét | és a,Kdzmuvelddési Minéség Dij”
segité szakmai mindsitd testiilet elndkének és adomanyozasardl szol6 10/2010. (11I. 11.)
tagjainak megbizasa, ligyrendjuk jovahagyasa OKM rendelet 11. § (1)-(2) bekezdése
26. | Nyilvanos magénlevéltarak koltségvetési Az Ltv. 34/C. § (3) bekezdése kulturaért felel6s allamtitkdr | Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
tdmogatasanak elosztasa
27. | Nem selejtezhetd koziratok kozlevéltarba adasi | Az Ltv. 12. § (3) bekezdése Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
hatéridejének meghosszabbitasa Féosztély vezetdje
28. | Nemzeti El6ad6-miivészeti Erdekegyeztetd Az Emtv. 5. § (6) és (9) bekezdése muivészetért és kozosségi MUvészeti Féosztaly
Tanacs (NEET) Gigyrendjének jévahagyasa, mvelédésért felelés
Uléseinek Osszehivasa helyettes allamtitkar
29. | El6add-mivészeti bizottsagok tigyrendjének Az Emtv. 5/A. § (4) bekezdése mUvészetért és kozosségi Mdvészeti Fosztaly
jovéhagyasa mvel6désért felelés
helyettes allamtitkar
30. | El6ado-miivészeti szervezetben a vezet6 Az Emtv. 41. § (4) bekezdése muivészetért és kozosségi MUvészeti Féosztaly
munkakorébe nem tartozé mdvészi, m(ivészeti muvel6désért felel6s
feladatok ellatasaval kapcsolatos, helyettes allamtitkar
munkaszerz6désben nem meghatarozott
feladatok elézetes, irdsbeli engedélyezése
31. | Szakmai vélemény a kiemelt el6add-m(ivészeti | Az Emtv. 4. § f) pontja muvészetért és kozosségi MUvészeti Féosztaly

szervezet alaptevékenységét érinté jelentds
szakmai valtozassal, atalakitasaval, mas
szervezettel torténé 6sszevonasaval, jogutod
nélkili megsziintetésével kapcsolatban

mUvelddésért felelds
helyettes allamtitkar
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32. | Akdézmlivelédési szakfelligyelet A kdozmUivel6dési feladatellatas orszagos mUvészetért és kozosségi K6zosségi Mlvel6dési Féosztaly
szempontrendszerének, miikodési rendjének és | szakfelligyeletérdl sz6l6 5/2015. (1. 22.) mvel6désért felels
éves munkaprogramjanak jévahagyasa EMMI rendelet 4. § a) pontja helyettes allamtitkar

33. | AzEl6add-muvészeti lroda szamara Az Emtv.,, tovabba az el6adé-mivészeti mivészetért és kozosségi MUvészeti Féosztaly
a minisztérium tulajdonosi, illetve alapitdi szervezetek tdmogatdsanak részletes muvelédésért felel6s
joggyakorlasa alatt 1évé el6éadb-mUivészeti szabdlyairdl sz616 428/2016. (XII. 15.) helyettes allamtitkar
gazdasdgi tarsasdgok és koltségvetési Korm. rendelet
intézmények adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésével 6sszefliggd fenntartoi
nyilatkozatok kiadmanyozasa (igy kiilonésen
nyilvantartasba vétel, mindsitési kérelem)

34. | Azéllamhaztartasrél sz6l6 torvény szerinti A muzeadlis intézmények |atogatdit megilleté | kdzgyUjteményekért és Muzeumi Féosztaly
kiallitasi garancidval megvaldsulo, legfeljebb kedvezményekrdl sz6l6 194/2000. (XI. 24.) kulturdlis fejlesztésekért
egy évig tarto6 id6szaki kiallitdsok esetében Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése felelés helyettes allamtitkar
a kedvezmények, illetve kedvezményezettek
szlikebb kdrben torténé megallapitasa

35. | Amuzedlis intézmények alapleltdraban szerepl6é | A Kultv. 38. § (3) bekezdése Muzeumi Féosztély vezetje | Muzeumi Féosztaly
kulturdlis javak selejtezéséhez szlikséges
miniszteri engedély kiadasa

36. | A muzedlis intézmény fenntartéjanak A muzeadlis intézmények nyilvantartdsaban Muzeumi Féosztdly vezetdje | Muzeumi Féosztaly
feladatkorében a kulturdlis javak gyGjteményi szerepld kulturdlis javak revizidjardl és
revizijahoz kapcsolddo revizids jegyzékdnyvek | selejtezésérél sz6ld 51/2015. (X1.13.)
jovahagyasa, véleményezése EMMI rendelet 5. & (2) bekezdése

37. | Amuzedlis intézmények leltardban szereplé és | A Kultv. 38.§ (1) bekezdése és 54. § kozgydjteményekért és Muzeumi Féosztaly
a kdnyvtarakban 6rzott kulturdlis javak (8) bekezdése, a Polgari Torvénykonyvrdl szo16 | kulturdlis fejlesztésekért Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
elidegenitéséhez sziikséges miniszteri engedély | 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) felelés helyettes allamtitkar
kiadasa 6:118. §-a

38. | A muzedlis intézmények nyilvantartasaiban A muzedlis intézmények nyilvantartasi kozgyljteményekért és Muzeumi Féosztaly
szerepld kulturalis javak nyilvantartasbol valo szabalyzatardl sz616 20/2002. (X. 4.) kulturdlis fejlesztésekért
torléséhez sziikséges engedély kiadasa NKOM rendelet 21. § (1) bekezdése felel8s helyettes allamtitkar

39. | Akidllitasi garancidra vonatkozé elézetes Az éllam éltal vallalt kezesség el6készitésének | Muzeumi Féosztaly vezetéje | Muzeumi Fosztély

bejelentés nyilvantartasba vétel céljabol torténd
tovabbitasa az allamhaztartasért felel6s
miniszternek

és a kezesség bevaltasanak eljarasi rendjérdl
sz6l6 110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet 15. §
(3) bekezdése
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40. | A megyei hatokor( varosi mizeum szakmai A Kultv. 45. § (5) bekezdése Muzeumi Féosztaly vezetje | Muzeumi Féosztaly
munkatervének, szakmai beszdmolojanak és
stratégiai tervének véleményezése
41. | Amuzedlis intézmények papiralapu A muzeadlis intézmények nyilvantartasi Muzeumi Féosztaly vezetdje | Muzeumi Féosztaly
nyilvantartasa elhagydsanak és a szamitogépes | szabalyzatarol sz6l6 20/2002. (X. 4.)
nyilvantartas teljes korl bevezetésének NKOM rendelet 24. § (3) bekezdése
engedélyezése
42. | M(kodési engedéllyel rendelkezé muzedlis A muzeadlis intézményekben foglalkoztatottak | kozgyUjteményekért és Muzeumi Féosztély
intézményekben kialakithaté szakmai szakmai munkakdreinek betoltéséhez kulturalis fejlesztésekért
munkakorok betdltéséhez sziikséges képesitési | sziikséges képesitési feltételekrél sz6lo felel6s helyettes allamtitkar
feltételek aldl egyedi mérlegelés alapjan, 11/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet 3. §
hatdrozott idére a munkavallalék szamara (1) bekezdése
felmentés adasa
43. | A Levéltari Kollégium tagjainak megbizasa, A Levéltari Kollégiumrol és a levéltari kozgydjteményekért és Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
a megbizés visszavondsa szakfelligyeletrdl sz6l6 7/2002. (Il. 27.) kulturdlis fejlesztésekért
NKOM rendelet 3. § (2) bekezdése és 14. § felel6s helyettes allamtitkar
(2) bekezdése
44. | Akozlevéltarak vezetSinek kinevezésekor, illetve | Az Ltv. 15. § (3) bekezdés c) pontja kozgydjteményekért és Konyvtari és Levéltari Féosztaly
felmentésekor véleményezés a palyazé szakmai kulturalis fejlesztésekért
alkalmassagérol a fenntarto részére felelés helyettes allamtitkar
45. | Alevéltari vezet6 szakfelligyel6 és A Levéltari Kollégiumrol és a levéltari kozgyljteményekért és Konyvtari és Levéltari Féosztaly
a szakfelligyel6k megbizdsa és visszahivasa szakfelligyeletrdl sz6l6 7/2002. (Il. 27.) kulturdlis fejlesztésekért
NKOM rendelet 8. § (2) bekezdés a) és felel6s helyettes allamtitkar
b) pontja
46. | A Budapest Févaros Onkormanyzata 4ltal Az Ltv. 15. § (4) bekezdése Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
fenntartott levéltar alapitd okiratanak, szervezeti Féosztély vezetdje
és mlikodési szabalyzatanak elfogaddsdhoz és
modositasahoz sziikséges miniszteri el6zetes
egyetértés
47. | A Budapest Févaros Onkormanyzata 4ltal Az Ltv. 15. § (5) bekezdés b) pontja Konyvtéri és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly

fenntartott levéltar munkatervének és
beszamoldjanak elfogadasa soran sziikséges
miniszteri vélemény kialakitasa

Féosztély vezetbje
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48. | Az orszagos mUzeum, az orszagos szakmuzeum, | Az orszagos muizeum, az orszagos feladatkorében: Muzeumi Muzeumi Féosztaly
a nemzeti kdnyvtar, az orszdgos szakkdnyvtér és | szakmuzeum, a nemzeti kdnyvtdr, az orszadgos | Féosztaly vezetdje, Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
az adllami egyetem konyvtara kiemelt feladatai szakkonyvtar és az dllami egyetem Konyvtari és Levéltari
elldtasénak ellenérzése konyvtaranak kiemelt feladatairol sz6l6 Féosztély vezetdje
30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet 1. §
(4) bekezdése
49. | Anemzeti kdnyvtér, az orszagos szakkdnyvtar és | Az orszdgos muzeum, az orszagos Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
az adllami egyetem konyvtdra beszdmoldjanak szakmuUzeum, a nemzeti kdnyvtdr, az orszadgos | Féosztaly vezetéje
a kiemelt feladatok teljesitése szempontjabol szakkonyvtar és az dllami egyetem
torténd elfogadasa konyvtaranak kiemelt feladatairol sz6l6
30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet 1. §
(3) bekezdése
50. | Az ODR-ben szolgéltaté kdnyvtarak Az Orszagos Dokumentumelldtasi Rendszerrdl | Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
kotelezettségeinek a konyvtari szakfelligyelet sz616 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet 5. § Féosztaly vezetbje
keretében torténd ellenérzése (1) bekezdése
51. | Pélyazat kiirdsa a Min&sitett Konyvtar cim, A Minésitett Konyvtar cim és a Konyvtari kozgyljteményekért és Konyvtari és Levéltari Féosztaly
valamint a Konyvtari Minéségi Dij elnyerésére Minéségi Dij adomanyozasardl sz6lo kulturdlis fejlesztésekért
33/2017.(XII. 11.) EMMI rendelet 2. § felelés helyettes allamtitkar
(1) bekezdése
52. | Aminiszter véleményezési joganak gyakorldsa Az orszégos muzeum, az orszagos Konyvtéri és Levéltéri Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
a nemzeti kdnyvtar, az orszagos szakkdnyvtar és | szakmuzeum, a nemzeti kdnyvtar, az orszagos | Féosztaly vezetdje
az allami egyetemi kdnyvtar gyjtékori szakkdnyvtar és az allami egyetem
szabalyzatarol konyvtaranak kiemelt feladatairol sz6lé
30/2014. (V. 10.) EMMI rendelet 10. §
(3) bekezdése
53. | A nemzeti kdnyvtar, az orszagos szakkdnyvtar és | Az orszagos muzeum, az orszagos Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
az allami egyetem konyvtaranak kiemelt szakmuzeum, a nemzeti kdnyvtdr, az orszadgos | Féosztaly vezetéje
feladatai ellatasanak konyvtari szakfeliigyelet szakkonyvtar és az allami egyetem
utjan torténd ellendrzése konyvtaranak kiemelt feladatairol szé16
30/2014.(IV. 10.) EMMI rendelet 1. §
(4) bekezdése
54. | A megyei hatékorl varosi kdnyvtar szakmai A Kultv. 68. § (3) bekezdése Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly

munkatervének, szakmai beszamoldjanak,
stratégiai tervének, valamint minéségpolitikai
nyilatkozatdnak véleményezése

Féosztély vezetdje
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55. | AKonyvtarellatasi Szolgéltaté Rendszer A Konyvtérellatasi Szolgaltaté Rendszer Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
(a tovabbiakban: KSZR) keretében a megyei muikodésérdl sz616 39/2013. (V. 31.) Féosztaly vezetbje
hatokord varosi kdnyvtarakkal kisteleplési EMMI rendelet 10. §-a
megallapodast kotott dnkorményzatok
listdjanak kdzzététele a honlapon
56. | AKSZR éves megyei konyvtari terve, A Konyvtérellatasi Szolgéltatéd Rendszerrdl Konyvtéri és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
beszamoldja alapjén, valamint a konyvtari 52616 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet 7. § Féosztély vezetdje
szakfelligyelet keretében a KSZR miikodésének | (6) bekezdése
ellenérzése
57. | A minisztérium altal fenntartott konyvtar A Kultv. 68. § (1) bekezdése kozgyljteményekért és Konyvtari és Levéltari Féosztaly
konyvtarhasznalati szabdlyzatanak kulturdlis fejlesztésekért
meghatarozasa, a konyvtar fejlesztési terveinek felel6s helyettes allamtitkar
jovéhagyasa, a konyvtar szakmai
tevékenységének értékelése
58. | Akonyvtari vezetd szakfelligyelGi és A konyvtari szakfelligyeletrél sz616 Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
szakfelligyel6i megbizas kiadasa és visszavonasa | 14/2001. (VII. 5.) NKOM rendelet 5. § Féosztaly vezetbje
(1) bekezdése
59. | Akonyvtari tevékenységre vonatkozé A Kultv. 69. § e) pontja Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
jogszabalyok, szakmai kdvetelmények és Féosztély vezetdje
normativak betartasanak, valamint a kozponti
tdmogatdasok felhasznalasanak ellenérzése
60. | Az Orszagos Konyvtari Kuratérium tagjainak Az Orszagos Konyvtari Kuratériumrol sz6lé kozgyljteményekért és Konyvtari és Levéltari Féosztaly
jelolési felhivasa 165/1999. (X1. 19.) Korm. rendelet 3. §-a kulturalis fejlesztésekért
felel6s helyettes allamtitkar
61. | A,Mindsitett Kbzmdvel6dési Intézmény Cim”és | A,Mindsitett KozmUvel6dési Intézmény Cim” | K6zosségi Mivel6dési Kozosségi Mlvel6dési Féosztaly
a,Kézmdvel6dési Minéség Dij” palyéazati és a,Kozm(vel&dési Minéség Dij” Féosztély vezetdje
kiirasdnak jovahagyasa adomanyozasardl szold 10/2010. ([1I. 11.)
OKM rendelet 2. § (1) bekezdése
62. | Véleményezési jog gyakorlasa a kozmuvel6dési | A Kultv. 88. § e) pontja K6z0sségi Mivel6dési K6zosségi Mivelddési Féosztaly
intézmény létesitésének, atszervezésének, Féosztély vezetdje
megsziintetésének, a tevékenység
szlineteltetésének targyaban
63. | El6add-miivészeti palyadzatok dontési listainak Az Emtv. 19. § (1) bekezdése Mvészeti F6osztaly Muvészeti Féosztaly

kozzététele

vezetdje

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs "y IN9 "720T

(743



64. | A muzeoldgiai, konyvtari, k6zmdvel6dési, A kulturdlis szakemberek szakmai feladatkorében: Muzeumi feladatkorében: Konyvtari és
levéltari szakbizottsagba két-két tag esetenkénti | tovabbképzésének nyilvantartasba vételi Féosztély vezetbje, Levéltari Féosztaly, Muzeumi
megbizasa a kulturdlis szakérték kozl szabdlyairol sz616 378/2017. (XI1. 11.) Konyvtari és Levéltari Féosztaly

Korm. rendelet 3. § (3) bekezdése Féosztély vezetdje,
Kozosségi Mivel 6dési
Féosztdly vezetdje

65. | A jogszabalyi feltételeknek megfelel6 kiallitasi Az éllam dltal vallalt kezesség el6készitésének | Muzeumi Féosztaly vezetje | Muzeumi Fosztaly
garancia kérelemnek - a garancia-, illetve és a kezesség beviéltasanak eljarasi rendjérol
viszontgarancia-vallalasra vonatkozé javaslattal | sz6l6 110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet 16/A. §
egyutt — az dllamhaztartasért felel6s miniszter (2) bekezdése
részére torténd tovabbitasa

66. | Akiallitasi garancidval megvaldsulé kiallitasrdl Az dllam dltal vallalt kezesség el6készitésének | Muzeumi Féosztaly vezetéje | Muzeumi Fosztaly
a kidllitotol kapott tajékoztatasnak és a kezesség beviéltasanak eljarasi rendjérol
az dllamhaztartasért felel6s miniszter részére sz6l6 110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet 19. §
torténd tovabbitasa (2) bekezdése

67. | Blnjelként az allam tulajdondba kerilt védett A lefoglalas és a blintetéeljaras soran lefoglalt | feladatkdrében: Mizeumi feladatkorében: Konyvtari és
kulturalis javak elhelyezése érdekében dolgok kezelésének, nyilvantartasanak, Féosztaly vezetdje, Levéltari Féosztaly, MUzeumi
a megfeleld kezel6 szerv kijeldléséhez adott elézetes értékesitésének és Konyvtari és Levéltari Féosztaly
egyetértés megsemmisitésének szabdlyairdl, valamint Féosztély vezetdje

az elkobzas végrehajtasarol sz616
11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet
94. § (1) bekezdése

68. | A muzedlis intézmény nyilvantartasaban A Kultv. 38/A. § (6) bekezdése, Muzeumi Féosztély vezetbje | Muzeumi Féosztaly
szerepld kulturalis javak nem muzealis aPtk.VI:118. §-a
intézmény szamara, tovabba kulféldre torténé
kolcsdnaddséhoz sziikséges hozzajarulds

69. | Muzeadlis intézményekben 6rzott kulturalis javak | A Kultv. 49/A. § (2) bekezdése Muzeumi Féosztaly vezetje | Muzeumi Féosztaly
letétbe adasanak engedélyezése, amennyiben
a letéteményes nem muzedlis intézmény, vagy
a letétbe helyezésre kiilfoldon keril sor

70. | Javaslattétel levéltari szakdiplomata élldshely A kilképviseletekrdl és a tartds kiilszolgélatrol | kozgyUjteményekért és Konyvtéri és Levéltari Féosztaly

betoltésére és visszahivasara

52616 2016. évi LXXIII. torvény 36. 5§ (2), (3), (5)
és (8) bekezdése

kulturalis fejlesztésekért
felel6s helyettes allamtitkar

[474%
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71. | Aminiszter véleményezési joganak gyakorldsa A Kultv. 69/A. §-a Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
a telepiilési konyvtar atszervezése vagy Féosztély vezetdje
megsziintetése, nyilvanos konyvtari ellatast
biztositd intézmények 6sszevonasa esetén
72. | A megyei hatokori varosi konyvtar altal A Konyvtérellatasi Szolgéltaté Rendszer Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
mUkddtetett KSZR éves terve és beszdmoldja mUkddésérdl sz6l6 39/2013. (V. 31.) Féosztaly vezetdje
alapjan a megyei hatékori vérosi konyvtar EMMI rendelet 7. § (6) bekezdése
tevékenységének ellendrzése
73. | Az ODR-ben szolgaltaté konyvtar Az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl | Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
megsziintetése, atszervezése, alapitd okiratanak | sz6l6 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet 5. § Féosztaly vezetdje
és szervezeti és mlikodési szabalyzatanak (3) bekezdése
az ODR szolgaltatésait érinté modositasanak
el6zetes egyeztetése
74. | Minésitett Konyvtér helyszini ellen6rzése A Minésitett Konyvtar cim és a Konyvtari Konyvtéri és Levéltéri Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
Min&ségi Dij adomanyozasarol sz616 Féosztély vezetdje
33/2017.(XIl. 12.) EMMI rendelet 2. §
(3) bekezdése
75. | A helyi 6nkormanyzatok konyvtari Magyarorszag mindenkori kdzponti Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
érdekeltségndvel6 tamogatdsa esetében koltségvetésérodl sz616 torvény Féosztély vezetdje
a tdmogatasi dontés kozzététele onkormdnyzatok tdmogatdsarol sz6l6
melléklete
76. | A helyi 6nkormanyzatok konyvtari Magyarorszag mindenkori kdzponti Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
érdekeltségndvel6 tamogatdsa esetében koltségvetésérdl sz616 torvény Féosztaly vezetdje
a kedvezményezett telepiilési dnkormanyzat onkormanyzatok tdmogatdsarol sz6l6
nevét, KSH azonositéjat és a jovahagyott melléklete
tdmogatdsi 0sszeget tartalmazoé Osszesitett
jegyzék megkuldése a helyi 6nkormanyzatokért
felelés minisztériumba, utalvanyozas céljabdl
77. | Iratcserérdl sz6l6 szerz6dés megkotésének Az Ltv. 5. § (3) bekezdése, Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
engedélyezése a kozlevéltérak és a nyilvénos Féosztély vezetdje
maganlevéltarak szakmai kovetelményeirdl
sz0616 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 17. §
(2) bekezdése
78. | Egységes iratkezelési szabalyzatok kiadasakor Az Ltv. 10. § (2) bekezdés c) pontja, Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly

egyetértési jog gyakorlasa

(4)-(5) bekezdése

Féosztaly vezetdje
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79. | Alevéltéri szakfelligyelet m(ikddési A Levéltari Kollégiumrdl és a levéltari Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
szabadlyzatanak miniszteri jovdhagydsa szakfelligyeletrél sz6l6 7/2002. (Il. 27.) Féosztaly vezetbje
NKOM rendelet 9. §-a
80. | ALevéltari Kollégium mUikddési szabdlyzatanak | A Levéltari Kollégiumrol és a levéltari Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
jovahagyasa szakfellgyeletrdl sz6l6 7/2002. (1l. 27.) Féosztaly vezetbje
NKOM rendelet 6. § (1) bekezdése
81. | Alevéltari szakfeligyelet éves munkatervének A Levéltari Kollégiumrol és a levéltari Konyvtari és Levéltéri Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
jovahagyasa szakfelligyeletrél sz6l6 7/2002. (Il. 27.) Féosztaly vezetbje
NKOM rendelet 10. § (1) bekezdése
82. | A muzeoldgiai szakfelligyel6k megbizasa és A muzealis intézmények szakfelligyeletérol Muzeumi Féosztaly vezetdje | Muzeumi Féosztaly
visszahivasa sz616 3/2009. (1I. 18.) OKM rendelet 3. § (2) és
(3) bekezdése
83. | A muzeoldgiai szakagi szakfeliigyelSk éves A muzedlis intézmények szakfeliigyeletérdl Muzeumi Féosztdly vezetdje | Muzeumi Féosztaly
munkatervének jovdhagyasa sz616 3/2009. (II. 18.) OKM rendelet 6. §
(1) bekezdése
84. | A megyei hatékori varosi muzeumok és megyei | A megyei konyvtarak és a megyei hatékori kozgyljteményekért és Muzeumi Féosztaly
hatokord varosi konyvtarak altal hasznalt, vérosi muzeumok feladaténak ellatasat kulturdlis fejlesztésekért Konyvtari és Levéltari Féosztaly
onkormanyzati tulajdonba kertilt ingatlanok szolgalé egyes allami tulajdonu felel6s helyettes allamtitkar
célhoz kotott hasznositasanak ellenérzése vagyontdrgyak ingyenes dnkormdnyzati
tulajdonba adasarol sz6l6 2015. évi
LXXV. torvény 2. § (1) bekezdése
85. | A megyei hatékord vérosi mizeumok és megyei | A megyei konyvtarak és a megyei hatokori kozgyljteményekért és Muzeumi Féosztaly
hatokord varosi konyvtarak altal hasznalt, vérosi muzeumok feladaténak ellatasat kulturdlis fejlesztésekért Konyvtari és Levéltari Féosztaly
onkormanyzati tulajdonba keriilt ingatlanok szolgalé egyes allami tulajdonu felel8s helyettes allamtitkar
fejlesztését, korszer(sitését, feltjitasat szolgdlé | vagyontérgyak ingyenes dnkormdnyzati
hitelfelvétel vagy éllami, valamint eurépai uniés | tulajdonba adasarol sz616 2015. évi
tdmogatds érdekében torténé megterheléséhez, | LXXV. torvény 3. § (4) bekezdése
tovabba e teherrel biztositott igény kielégitése
érdekében torténd elidegenitéséhez sziikséges
egyetértés
86. | Miniszteri engedély az éves tervben rogzitett A Levéltari Kollégiumrol és a levéltari Konyvtéri és Levéltéri Konyvtéri és Levéltari Féosztaly

ellenérzéseken kiviili szakfelligyeleti ellenérzés
elrendelésérd|

szakfelligyeletrdl sz6l6 7/2002. (Il. 27.)
NKOM rendelet 10. § (2) bekezdése

Féosztély vezetdje

14743
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87. | Levéltari szakfelligyelet éves tevékenységérdl A Levéltari Kollégiumrol és a levéltari Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly

sz616 jelentés jévahagyasa szakfelUgyeletrél sz6l6 7/2002. (1l. 27.) Féosztély vezetdje
NKOM rendelet 12. §-a

88. | Mddszertani ajanlasok és egyéb segédanyagok | Az Ltv. 17.§ (2) bekezdés a) pontja Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
kozzétételéhez szlikséges miniszteri egyetértés Féosztaly vezetdje

89. | Szaklevéltar létesitéséhez és megsziintetéséhez | Az Ltv. 19.§ (5) bekezdése Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
sziikséges miniszteri engedélyezés Féosztély vezetdje

90. | Telepuilési dnkormanyzati levéltar [étesitése és Az Ltv. 20. § (2) bekezdése Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
megszlintetéséhez szlikséges miniszteri Féosztély vezetdje
hozzdjarulas adasa vagy visszavonasa

91. | Nyilvanos maganlevéltar [étesitésének és Az Ltv. 30.§ (1) és (3) bekezdése Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
megsziintetésének miniszteri engedélyezése Féosztély vezetdje

92. | Levéltdri anyag illetékességbdl torténd A kozlevéltarak és a nyilvanos Konyvtéri és Levéltéri Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
atvételérdl szol6 megallapodds jéovahagyasa, maganlevéltarak szakmai kovetelményeirdl Féosztély vezetdje
vitas kérdésekben valé dontés sz616 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 13. §

(2) és (4) bekezdése

93. | Kaptalani vagy konventi hiteleshelyi levéltarak, | AzLtv.31.§ (2) bekezdése Konyvtéri és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
mas koziratok nyilvdnos maganlevéltarban Féosztély vezetdje
torténd elhelyezésének miniszteri
engedélyezése

94. | Az orszagos dokumentumellatasi rendszerrél A Kultv. 59. § (3) bekezdése kulturaért felel6s allamtitkar | Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
sz6l6 jogszabdalyban meghatarozott kdnyvtar
vezetbjének kinevezéséhez sziikséges miniszteri
vélemény

95. | Aszakfelligyeleti vizsgélat lefolytatdsara A kdzmvel6dési feladatellatds orszagos Kozosségi Mlvel6dési Kozosségi Mlvel6dési Féosztaly

a szakfelligyeld és a vezetd szakfelligyel6
szamdra megbizolevél kidllitasa

szakfelligyeletérél szol6 5/2015. (I. 22.)
EMMI rendelet 4. § (1) pont c)-e) alpontja,
7.8-a

Féosztély vezetdje
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96. | Véleményezési jog gyakorlasa a nemzetiségi A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi feladatkorében: Muzeumi Muzeumi Féosztaly
kulturdlis intézmény létesitése, tvétele, CLXXIX. torvény 39. § (1) bekezdése Féosztaly vezetdje, Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
atszervezése, megsziintetése vagy Konyvtari és Levéltari Kozosségi Mlvel6dési Féosztaly
tevékenységének hatvan napon tuli Féosztély vezetdje, MUvészeti Féosztaly
szlineteltetése esetén a testileti dontés Koz0sségi Mivel&dési
meghozatala el6tt Féosztaly vezetdje,
Muvészeti Féosztaly
vezetdje
97. | Tajékoztatds kérése el6add-miivészeti szervezet | Az eléadd-muivészeti szervezet vezetéjének kultaraért felelés allamtitkar | Mlvészeti Féosztaly
vezetbjének vélasztasara irdnyuld pélyazati vélasztasara iranyuld palyazati eljarasrol és
eljarasrol. A miniszter az el6ad6-muvészeti a munkakor betodltésének szabalyairdl sz6l6
szervezet vezet6jének valasztasara irdnyuld 155/2017. (V1. 15.) Korm. rendelet 9. §-a
palydzati eljarasrol tajékoztatast kérhet
az el6addé-mivészeti szervezet fenntartéjatol.
98. | Levéltarban foglalkoztatottakkal szemben A kulturdlis intézményben foglalkoztatottak Konyvtéri és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
tdmasztott magyar allampolgérsagi munkakoreirdl és foglalkoztatasi Féosztaly vezetdje
kovetelmény aldl torténé egyedi felmentés kovetelményeirdl, az intézményvezetdi
palyazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint
egyes kulturdlis targyu rendeletek
médositasardl sz6l6 39/2020. (X. 30.)
EMMI rendelet 9. § (3) bekezdése
99. | Felséoktatasi levéltar létesitéséhez és Az Ltv. 19/A. § (3) bekezdése Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
megsziintetéséhez sziikséges miniszteri Féosztaly vezetbje
engedélyezés
100. | Megsz(ing szaklevéltér iratanyaganak Az Ltv. 19. § (6) bekezdése Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
kozlevéltari elhelyezésére vonatkozé dontés Féosztély vezetdje
101. | A megsz(iné felséoktatdsi levéltar iratanyaganak | Az Ltv. 19/A. § (4) bekezdése Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
kozlevéltari elhelyezésére vonatkozé dontés Féosztaly vezetdje
102. | Koztestiilet, kozalapitvany és egyéb kozfeladatot | Az Ltv. 21. §-a Konyvtéri és Levéltari Konyvtaéri és Levéltari Féosztaly
ellaté szerv megsz(ing levéltéra iratanyaganak Féosztély vezetdje
kozlevéltari elhelyezésére vonatkozé dontés
103. | Az elektronikus kiadvany szolgaltatasanak A kiadvényok kotelespéldényainak kozgyljteményekért és Konyvtéri és Levéltari Féosztaly

technikai részleteirdl szolé atmutato
jovahagyasa

szolgaltatasarol, meg6rzésérdl és
hasznalatarél sz6lé 717/2020. (XII. 30.)
Korm. rendelet 14. § (4) bekezdése

kulturdlis fejlesztésekért
felel6s helyettes allamtitkar
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104. | Kozszolgaltatasi szerz6dés megkotése Emtv. 4. § d) pontja kultuaraért felelés allamtitkar | Mlvészeti Féosztaly
meghatdrozott mdlvészeti feladatokra
kivételesen magas szinvonali mdvészi
teljesitményt felmutatd, hazai és nemzetkozi
szinten kiemelten elismert, nyilvantartott
eléad6-mivészeti szervezetekkel
105. | A kotelespéldény-szolgaltatds technikai A kiadvényok kotelespéldényainak kozgydjteményekért és Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
részleteirdl sz616 utmutaté jovahagydsa szolgdltatasarol, megbrzésérdl és kulturdlis fejlesztésekért
hasznélatardl sz6l6 717/2020. (XII. 30.) felel6s helyettes dllamtitkar
Korm. rendelet 20. § (8) bekezdése
106. | Regiondlis Konyvtari Kollégium vezetésével A Kultv. 64. § (9) bekezdése Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
kapcsolatos feladatok Féosztély vezetdje
107. | A keletkezés naptéri évétél szamitott harminc Az Ltv.23.§-a Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
évnél nem régebbi levéltéri iratanyag Féosztély vezetdje
kutatdsdhoz atado szervként torténé
hozzdjarulas
108. | Alevéltari szakdiplomata alaputasitasanak A szakdiplomata-allashely létesitésére, KozgyUjteményekért és Konyvtari és Levéltari Féosztaly
jovahagyasa valamint a szakdiplomata felkészitésére és kulturalis fejlesztésekért
szakmai irdnyitasara vonatkozé részletes felel6s helyettes allamtitkar
szabdlyokrdl sz6l6 239/2017. (VIII. 18.)
Korm. rendelet 7. § (1) bekezdése
109. | Kotelespéldany allomany-nyilvantartasbol A kiadvéanyok k&telespéldanyainak Konyvtari és Levéltari Konyvtari és Levéltari Féosztaly
torténd torlésének engedélyezése a hasznalati szolgdltatasarol, megbrzésérdl és Féosztaly vezetdje
adatok csokkenésének kimutatasa esetén hasznalatarél sz616 717/2020. (XII. 30.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése
110. | Ellatja az 6nkorményzatokkal kézos Emtv. 16. §-a kulturadért felelds allamtitkar | Mvészeti Féosztaly

mukodtetésben |évé intézményekkel
kapcsolatos feladatokat
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B) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatosagi ligyekben

A

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott jogkérben eljaré személy

megnevezése)

El6készitésért felelés (Féosztaly

megnevezése)

A muzedlis intézmény alapleltaraban szerepld,
allami tulajdonban 1évé kulturalis javak &rzési
vagy bemutatasi helyének hatarozott idére
torténd kijelolése

A Kultv. 38/B. §-a, valamint a muzedlis
intézményekben 6rzott kulturalis javak
kolcsonzési dijardl, valamint a kijelolési
eljarasrél sz616 377/2017. (XII. 11.)

Korm. rendelet 4. §-a, 5. § (3)-(4) bekezdése,
7.8-3,8.8(1) - (2) bekezdése

kozgyljteményekért és
kulturalis fejlesztésekért
felel6s helyettes allamtitkar

Muzeumi Féosztaly

Allami tulajdond kulturalis javak muzealis
intézmények kozotti kdlcsonzése esetén
mentesités a kdlcsonzési dij és a pénzligyi
biztositék megfizetése aldl

A Kultv. 38/A.§ (4) bekezdése, valamint

a muzedlis intézményekben 6rzott kulturalis
javak kolcsonzési dijardl, valamint

a kijelolési eljarasrol szol6 377/2017. (XI1. 11.)
Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése

kozgyljteményekért és
kulturalis fejlesztésekért
felel6s helyettes allamtitkar

Muzeumi Féosztaly

Az igazsagiigyi szakértbi tevékenység
folytatasahoz sziikséges szakmai gyakorlat
szakiranyi jellegérél hatosagi bizonyitvany
kidllitasa

Az igazsagugyi szakértékrél szolo 2016. évi
XXIX. torvény, az igazsagligyi szakértdi
szakteruletekrél, valamint az azokhoz
kapcsolodé képesitési és egyéb szakmai
feltételekrdl sz6l6 9/2006. (1. 27.) IM rendelet
1-7.8-a,30-32. §-a, 8. szamu melléklete,

az igazsagulgyi szakértdi
névjegyzékbevételhez szlikséges szakmai
gyakorlati id6 szakiranyu jellegének
igazolasara szolgél6 hatdsagi bizonyitvany
kiaddsa iranti eljaras részletes szabalyairol
52616 418/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet 5. §-a,
1. melléklet 13. pontja

feladatkorében: Mdzeumi
Féosztaly vezetdje,
Konyvtari és Levéltari
Féosztaly vezetdje

Muzeumi Féosztaly
Konyvtari és Levéltari Féosztaly

8¥/€
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5. | Szakmai tovabbképzési program A Kultv. 94. § (4a) bekezdése, valamint feladatkorében: Mdzeumi Muzeumi Féosztély
nyilvantartasanak vezetése a kulturdlis szakemberek szakmai Féosztaly vezetdje, Konyvtéri és Levéltari Féosztaly
tovabbképzésének nyilvantartasba vételi Konyvtari és Levéltéri MUvészeti Féosztaly
szabdlyairol sz6l6 378/2017. (XII. 11.) Féosztély vezetdje, Kozosségi Mlvel6dési Féosztaly
Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése, Muvészeti Féosztaly
3.§(1)-(2) bekezdése, 4. § (2) bekezdése, vezetdje, KOzOsségi
5.8-a,6.8-a,9.§ (2) bekezdése Muvel8dési Féosztaly
vezetdje
6. | Akulturdlis szakértdi névjegyzékbe vétel, valamint | A kulturdlis szakért6i tevékenység muvészetért és kdzosségi Kulturafinanszirozasi és
a kulturdlis szakértéi nyilvantartas vezetése folytatasanak feltételeirdl és a kulturalis muvelédésért felelés Szervezési Féosztaly
szakért6i nyilvantartds vezetésérdl sz616 helyettes allamtitkar
416/2017. (XII. 18.) Korm. rendelet és
a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének
és folytatasanak altaldnos szabalyairdl sz616
2009. évi LXXVI. torvény 22-30. §-a
7. | Levéltari anyag illetékességbdl torténd atvétele A kozlevéltarak és a nyilvanos kdzgydjteményekért és Konyvtari és Levéltari Féosztaly
mas levéltartol: vitas kérdésben hozott miniszteri | maganlevéltarak szakmai kdvetelményeirdl kulturdlis fejlesztésekért
hatdrozat hozatala sz616 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 13. § felel6s helyettes allamtitkar
(4)-(5) bekezdése
8. | A MUvészeti Alap egykori tagjai A Magyar AlkotdmUvészeti Kdzalapitvéany Kulturafinanszirozasi és Kulturafinanszirozasi és
nyugdijsegélyének megallapitasa altal folyositott ellatasokrél sz6lo Szervezési Féosztaly Szervezési Féosztaly
52/2011.(lll. 31.) Korm. rendelet 4/A. §-a vezetdje
9. | Muzeadlis intézmények miikddési engedélyének A Kultv. 39-41. §-a, valamint a muzeélis Muzeumi Féosztaly vezetéje | Muzeumi Féosztély
kiaddsa, modositasa, visszavonasa intézmények mkddési engedélyérél sz616
376/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 10. §
(1) bekezdése, 12. § (2)-(3) bekezdése, 13. §
(2) bekezdése, 15.§-a, 19.§ (1) és
(3) bekezdése, 18. § (3)-(5) bekezdése,
20. §-a, 22. §-3, 23. § (1) bekezdése
10. | A nyilvanos konyvtarak jegyzékébe valé felvétellel, | A Kultv. 54. § (2) bekezdése, valamint a Konyvtari és Levéltari Konyvtéri és Levéltari Féosztaly

torléssel kapcsolatos dontés meghozatala,
a nyilvanos konyvtarak jegyzékének médositasa

nyilvdnos konyvtérak jegyzékének vezetésérdl
52616 379/2017. (XIl. 11.) Korm. rendelet 1. §-a,
3-6.§-a

Féosztaly vezetdje
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C) A kiadmanyozas formai kovetelménye

A kiadmanyozas soran a hatosagi dontést tartalmazé iraton fel kell tiintetni, hogy a kiadmanyozo (alaird) a hataskorrel feljogositott személy nevében, az 6 megbizasabdl jar el.

Minta:
A Kulturdlis és Innovéciés Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol sz616 3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitas alapjan a kultiraért és innovéciéért felel6s miniszter nevében

eljarva:

(helyettes) allamtitkar/
szervezeti egység vezetd

06/€
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6. fliggelék

Munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje

I. A minisztérium hivatali szervezete tekintetében gyakorolt miniszteri munkaltatéi jogkorok

Munkaltatoi jogkorok

Miniszter

1. Jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos és egyéb jogkdrok

Az e fliggelék egyéb pontjaiban meghatarozott esetek kivételével, illetve eltéré
rendelkezés hidnyaban:

a) kinevezés, kinevezés modositasa, felmentés,

b) dlldshelyvaltashoz hozzajérulas, a munkavégzési kotelezettség aldli mentesités
engedélyezése, 6sszeférhetetlenség megallapitasa,

) fegyelmi jogkor gyakorlasa,

d) kinevezés vezetéi allashelyre, vezeté felmentése,

e) egyéb, nem nevesitett munkaltatéi jogkorok gyakorlasa.

a)
allamtitkar, kdzigazgatasi allamtitkar tekintetében
a kinevezés, felmentés véleményezése és b)-e)

a)-b)

helyettes allamtitkar tekintetében

a kinevezésre, felmentésre, valamint az 6sszeférhetetlenség megallapitasara
javaslattétel

a)
a miniszteri biztos tekintetében

a)-e)

a miniszter kabinetfénodke tekintetében és

a Miniszteri Kabinetben politikai tanacsadoi, politikai fétanacsadéi allashelyet betolték
tekintetében

d)
a Miniszteri Kabinet dllomanyéba tartozé kormanytisztvisel6k, valamint a miniszter
titkarsdgat vezeto osztalyvezetd tekintetében

e)
az allamtitkar tekintetében

a)-c)
az allamtitkari kabinetfénok tekintetében

b)-c), e)

a koézigazgatasi dllamtitkar tekintetében
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2. llletmény megallapitdsa, médositésa

a helyettes allamtitkar tekintetében
a kinevezési jogkorébe tartozé kormanytisztvisel6k tekintetében

3. Arendes és rendkiviili szabadsdg engedélyezése

az dllamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar és a miniszteri kabinetfénok, a miniszter altal
kozvetlenll irdnyitott szervezeti egység vezetdje tekintetében

a Miniszteri Kabinetben politikai tanacsadoi, politikai fétanacsadéi allashelyet betolték
tekintetében

4. A teljesitményértékeléssel kapcsolatos jogkorok

a miniszter altal kdzvetlenil irdnyitott szervezeti egység vezetdje tekintetében

5. Jutalmazas, célprémium, céljuttatas megallapitasa:

a) jutalmazas,
b) célprémium megallapitasa,
¢) céljuttatds megdllapitasa

a)-b)
az adllamtitkar tekintetében javaslattétel

a)-b)
a kozigazgatasi dllamtitkar és a helyettes allamtitkar tekintetében

a)
a miniszteri kabinetfénok tekintetében

a) ésq)
a miniszter altal kdzvetlenil irdnyitott szervezeti egység vezetdje, tekintetében

6. Tovabbi munkavégzésre irdnyul6 jogviszony létesitésének engedélyezése,
a bejelentési kotelezettség cimzettje

az dllamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar és a miniszter kabinetféndke, a miniszter éltal
kozvetlenll irdnyitott szervezeti egység vezetdje, és a Miniszteri Kabinetben politikai
tanacsadodi, politikai fétanacsaddi llashelyet betdlték tekintetében

[47A%
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Il. A miniszter iranyitasa, feliigyelete ala tartozé intézmények vezet6i, gazdasagi vezetoi, ahol jogszabaly elrendeli a vezeto6 helyettesek tekintetében gyakorolt
miniszteri, és a miniszter altal atruhazott hataskorben eljaré kormanyzati igazgatasi tisztségviselok altal gyakorolt munkaltatéi jogkorok
(a kozépiranyito szerv kozremiikodésével iranyitott intézmények kivételével)

Munkaltatéi jogkorok

Miniszter

Kozigazgatasi allamtitkar

Allamtitkar

Helyettes allamtitkar

Féosztélyvezetd

1. Jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban
a jogviszony létesitésével, megsziintetésével
kapcsolatos és egyéb jogkorok

a) kinevezés, vagy megbizas addsa, kinevezés,
megbizds mddositasa, felmentés, megbizas
visszavonasa, munkaszerz6dés megkéotése,
maodositasa, felmondasa

b) athelyezéshez hozzajarulas,
a munkavégzési kotelezettség aldli
mentesités engedélyezése

az iranyitasa, feliigyelete ald tartozé
kdzponti hivatal vezet6je, gazdasagi
vezetdje - jogszabaly kilon rendelkezése
esetén vezetShelyettese — tekintetében

a minisztérium altal irdnyitott, felligyelt,
fenntartott koltségvetési szervek vezetdje,
gazdasagi vezetdje (a tovabbiakban:
intézményvezetdk) tekintetében,
jogszabaly kullon rendelkezése esetén
vezetbhelyettese — tekintetében

a minisztérium altal irdnyitott, gazdasdagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési
szervek gazdasagi vezetbinek kinevezése,
felmentése, megbizasa, megbizas
visszavonasa tekintetében

az intézményvezet6 javaslatara

2. Dijazés

a) illetmény, munkabér megdllapitasa

b) illetmény médositasa, munkabér
modositasa

az iranyitasa, felligyelete ald tartozé
kodzponti hivatalok vezetéi, gazdasagi
vezetdi, jogszabaly kilon rendelkezése
alapjan a kdzponti hivatal vezet6jének
helyettese tekintetében

a minisztérium altal irdnyitott, fenntartott
koltségvetési szervek vezetdje, jogszabaly
kildn rendelkezése alapjan gazdasagi
vezetdje tekintetében
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3. Arendes szabadsag engedélyezése

a miniszter irdnyitasa
ala tartozé kozponti
hivatal vezetéje
tekintetében

a 4. fuggelék szerint
az dltala atruhazott
hataskorben
iranyitott intézmény
intézményvezetdje
tekintetében,

a 4. fuggelék szerint
az altala atruhazott
hataskorben
iranyitott intézmény
intézményvezetdje
tekintetében

4. Fegyelmi jogkor

aziranyitdsa ala tartozo6 kézponti hivatal
vezetdje tekintetében

intézményvezet6k tekintetében

5. Egyéb munkaltatoi jogok (tanulmanyi
szerz6dés kotése, rendkiviili szabadsag,
tdmogatdasok, juttatasok, tanulményut
engedélyezése, Osszeférhetetlenség
megéllapitdsa stb.)

a miniszter iranyitasa
ala tartozé koézponti
hivatal vezetdje
tekintetében

a 4. fuggelék szerint
az éltala atruhazott
hataskorben
iranyitott intézmény
intézményvezetdje
tekintetében

a 4. figgelék szerint
az altala atruhézott
hatéskorben
iranyitott intézmény
intézményvezetdje
tekintetében

6. Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos
munkaltatéi jogkorok

valamennyi
vagyonnyilatkozat-
tételre koteles
intézményvezetd
tekintetében

a Személyigyi
Féosztaly vezetdje
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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