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Utasitasok

Az agrarminiszter 4/2022. (VII. 29.) AM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormanyzati igazgatdsrdl sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében biztositott jogkéromben eljarva a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A kormanyzati igazgatasrdl szolé 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 22. § (1) bekezdése és 221. §
(2) bekezdésében foglaltak alapjan Bagddn Bogldrkdt 2022. julius 1. napjatol a kinevezés visszavonasaig
— de legfeljebb két évre — a dudlis agrarszakképzés fejlesztéséért felel6s miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos feladatkorében eljarva ellatja kiilénosen a kdvetkezé tevékenységeket:
a) részt vesz a Dudlis Képzési Tandcs, valamint a Szakképzési Innovéciés Tandcs munkdjaban, képviseli
az agrarszakképzés érdekeit;
b) javaslatot tesz a dudlis agrarszakképzés fejlesztésére, felligyeli az agrarszakképzési centrumoknak a dualis
képzés fejlesztéseire iranyuld tevékenységét;
<) javaslatot tesz a dudlis agrarszakképzés fejlesztését célzo projektekre;
d) a feladatai ellatasa érdekében
da) kozremikodik az agrarszakképzés szakmai feladatainak 6sszehangoldsaban, és
db) az agrarszakképzést érinté kérdéskorokben kapcsolatot tart és egylttmikddik az érintett
tarsdgazatokkal és  -tarcdkkal, szakmai szervezetekkel, orszaggy(lési  képvisel6kkel,
onkormanyzatokkal és nkormanyzati szévetségekkel, tovabba egyéb szakmai partnerekkel;
e) koveti a kit(izott célok megvaldsitdsdanak menetét;
f) elldtja az a)-e) pont szerinti feladatkorok tekintetében a miniszter altal meghatdrozott eseti, egyedi
feladatokat, valamint
9) a miniszter altal meghatarozottak szerint részt vesz a feladatkorét érinté eseményeken, egyeztetéseken.
A miniszteri biztos tevékenységének ellatdsardl rendszeresen téjékoztatja az agrarminisztert, amelynek keretében
szlikség esetén irdsbeli beszamolét készit.

A miniszteri biztos tevékenységét az agrarminiszter irdnyitja.

A miniszteri biztos a tevékenysége ellatasaért — figyelemmel a kozponti allamigazgatasi szervekrol, valamint
a Kormany tagjai és az dllamtitkdrok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. § (9) bekezdésére — havonta bruttd
700 000 Ft dijazasra és az dllami vezet6i juttatdsokrol szélé 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendeletben meghatérozott
juttatasokra jogosult.

A miniszteri biztost tevékenységének ellatasaban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkarsag nem segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Nagy Istvdn s. k.,

agrarminiszter
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A beliigyminiszter 13/2022. (VII. 29.) BM utasitasa

a beliigyminiszter irdnyitasa alatt all6 rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak
és rendvédelmi igazgatasi alkalmazottainak 2022. évi valaszthaté béren kiviili juttatasairol

és bankszamla-hozzajarulasarol sz616 1/2022. (1. 21.) BM utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hataskorben eljarva - figyelemmel
a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatdsos alloményanak szolgalati jogviszonyérdl sz6l16 2015. évi XLII. torvény 163. §
(4) bekezdésére, 176. § (1) és (6) bekezdésére, valamint az dltaldnos renddrségi feladatok ellataséra létrehozott szerv dlloményaba
tartoz6 szerzédéses hatarvadaszokra vonatkozd szabdlyokrol szolé 244/2022. (VII. 8.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdésére —
a szerz6déses hatdrvaddszok vélaszhato juttatds és bankszamla-hozzédjarulds biztositasaval kapcsolatban az alabbi utasitést
adom ki:

1.8 A belligyminiszter iranyitasa alatt allé rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatasos allomanyanak és
rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottainak 2022. évi vélaszthaté béren kivili juttatdsairdl és bankszamla-
hozzdjarulasarol sz6éldé 1/2022. (I. 21.) BM utasitas [a tovabbiakban: 1/2022. (I. 21.) BM utasitas] 1. §-a helyébe
a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»1. & Ezen utasitds hatdlya a beligyminiszter irdnyitdsa alatt 4ll6 rendvédelmi feladatokat ellatd szervekre
(a tovabbiakban: rendvédelmi szerv) és az azokkal hivatasos szolgdlati jogviszonyban, rendvédelmi igazgatasi
szolgalati jogviszonyban, valamint szerz6déses hatarvadéasz jogviszonyban allokra terjed ki."

2.8 Az 1/2022.(l. 21.) BM utasitas 5. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések 1épnek:

»(1) A hivatdsos allomany tagja, a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott, valamint a szerz6déses hatarvadasz
az illetményének fizetési szdmldra torténd atutaldsa esetén évi brutté 4000 forint 6sszegl bankszamla-
hozzajarulasra jogosult, amelyet a munkaltatd legkésébb a 2022. november havi illetmény kifizetésével egyidejlleg
koteles megfizetni.

(2) A hivatasos szolgalati jogviszony, rendvédelmi igazgatasi szolgélati jogviszony vagy a szerz6déses hatarvadasz
jogviszony megszilinése esetén — az (1) bekezdéstdl eltéréen - a bankszamla-hozzajarulds idéardnyos Osszegét
legkésébb a jogviszony megszlinésekor koteles a rendvédelmi szerv teljesiteni.”

3.§ Ez az utasitas 2022. augusztus 1-jén Iép hatélyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

A honvédelmi miniszter 29/2022. (VII. 29.) HM utasitasa
avalsaghelyzet esetére megallapitott kiilon potlékrol sz616 17/2022. (IV. 21.) HM utasitas médositasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§ A valsaghelyzet esetére megdllapitott kilon potlékrdl szélé 17/2022. (IV. 21) HM utasitas 1. §-aban
a,2022. julius 31-ig” sz6vegrész helyébe a,2022. december 31-ig” széveg lép.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,
honvédelmi miniszter
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Az igazsagiligyi miniszter 9/2022. (VII. 29.) IM utasitasa
Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének gazdalkodasi szabalyzatarol

A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl sz6l6 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet alapjan, figyelemmel a kiilképviseletekrdl és
a tartds kulszolgalatrél sz616 2016. évi LXXIIL. torvény 38. § (2) bekezdésére, valamint a kiillképviseletek gazdalkodasanak részletes
szabalyairol sz616 223/2017. (VIIl. 11.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdésére, az dllamhdaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. §
(5) bekezdésére, az dllamhaztartdsrol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésére,
a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Alland6 Képviseletének mikédéséhez kapcsol6do, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabdlyozott kérdésekrol az alabbiak szerint rendelkezem:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya

1.§ Az utasitas szabélyozza a Magyarorszdg Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete (a tovabbiakban: EUAK)
Igazgatdsa cim tervezéssel, gazdalkoddssal — kulondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités igazolas,
érvényesités, utalvanyozds gyakorldsdanak mdodjaval, eljardsi és dokumentécids részletszabalyaival, valamint
az ezeket végzé személyek kijeldlésének rendjével —, az ellenérzési adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé el6irasokat, feltételeket, valamint a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos
eljarasrendet, a belfoldi kikildetések elrendelésével, lebonyolitaséval és elszdmoldsaval kapcsolatos eljarasrendet,
a reprezentdcids kiadasok felosztasanak és elszamoldsénak szabdlyait, a mobiltelefon szolgéltatas igénybevételének
eljarasrendjét, a gépjarmivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjét, valamint a kozérdek(l adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

2.8 Az utasitas személyi hatélya kiterjed minden
a) az EUAK-n foglalkoztatott, kihelyezett, vagy kihelyezés céljadbdl az Igazsagiigyi Minisztérium
(a tovabbiakban: IM) személyi dllomanyaban |évé vagy athelyezett

aa) - a kormanyzati igazgatasrél szolé 2018. évi CXXV. torvény alapjan (a tovdbbiakban: Kit.)
kormdnyzati szolgélati jogviszony keretében foglalkoztatott — kormanytisztvisel6re,
ab) — a kulképviseletekrél és a tartds kiilszolgalatrol sz6lé 2016. évi LXXIIl. térvény (a tovabbiakban:

Kiilszoltv.) 1. § (1) bekezdés c) és d) pontja szerint az EUAK &ltal foglalkoztatott - munkavallaléra;
b) az EUAK-t érinté gazdasagi lgyek vonatkozasiban az lgazsaglgyi Minisztérium Allandé Képviselet
Gazdasagfeliigyeleti Féosztalya (a tovabbiakban: AKGFO) minden

ba) - a Kit. alapjan foglalkoztatott — kormanytisztvisel6jére,
bb) —a munka torvénykonyvérél sz616 2012. évi l. tdrvény alapjan (a tovabbiakban: Mt.) foglalkoztatott -
munkavallaléjara [az a)-b) pontok a tovabbiakban egyutt: munkatérsak];
<) a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) személyi &llomanyaban 1évé, de az EUAK-n

specialis feladatokat elldté munkatarsakra.

3.8 Az utasités targyi hatalya a Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl szolo torvény lgazsagiigyi Minisztérium fejezet,
Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének Igazgatasa cimhez tartozd elSiranyzatokkal vald
gazdilkodas rendjére, valamint az EUAK képviseletében kezdeményezett vagy tett valamennyi
kotelezettségvallalasra kiterjed, amennyiben az ezen elSirdnyzatok terhére torténd fizetési kotelezettséggel jar.

4.8 (1) Az utasitas hatalya nem terjed ki a célfeladat megallapodasokra.

(2) Kozbeszerzési eljards esetén a gazdasagi féigazgatd javaslatara a gazdasagi vezetd — az eljaras el6készitését
megel6zéen - koteles meghatdrozni az adott kdzbeszerzési eljards el6készitésének, lefolytatdsdnak, belsé
ellenérzésének felel6sségi rendjét, az ajanlatkérdé nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyek, valamint
szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljards dokumentdldsi rendjét — 6sszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal -, tovabba az ajanlatkéré nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkéré nevében az elektronikus
kozbeszerzési rendszer alkalmazdsara vonatkozd jogosultsdgok gyakorldsanak rendjét. Ebben az esetben
az utasitasban foglaltakat a kdzbeszerzési eljaras eljarasrendjében nem szabalyozott esetekben kell alkalmazni.
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5.8

7.8

Az EUAK intézményi gazdalkodasaval kozvetleniil &sszefliiggdé tevékenységek részletes szabalyait - az EUAK
mUkodési sajatossagait is figyelembe véve —

a)
b)
)
)
)
f)

m Qo N

a szamviteli politika,

a szamlarend,

a pénzgazdalkodasi és pénzkezelési szabalyzat,

az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

a felesleges vagyontérgyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

tartalmazza.

Az utasitas végrehajtasahoz sziikséges formanyomtatvanyokat és tajékoztatokat az AKGFO féosztalyvezetéje
az IM intranet haldzatan teszi kozzé, valamint megkiildi a gazdasagi féigazgatd részére.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban

1.

14.
15.

ajdndék: az EUAK tevékenységével 6sszefiiggé hivatali, szakmai, diploméaciai kapcsolatok keretében
ellenérték nélkul adott termék, nyujtott szolgdltatas;

belfoldi kikiildetés: a kikiildottnek a szokdsos munkavégzési hely szerinti telepilésen kiviili munkavégzése,
ide nem értve a Kit. 101. § (1) bekezdése szerinti munkavégzést;

beszerzés: aru vagy szolgaltatds vasarlasa, beruhazas, feltjitas megrendelés vagy szerz6dés utjan;

érvényesités: kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az 6sszegszerliségnek, a fedezet meglétének
és annak ellendrzése, hogy a megel6zé ligymenetben az allamhaztartasrél sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény
(a tovabbiakban: Aht.), az 4llamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.) és ezen utasitas el6irasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e;

gazdasdgi f6igazgaté: az EUAK gazdasagi féigazgatoja;

gazdasdgi igazgatésdg: az EUAK gazdaségi szervezeti egysége, amelyhez a kéltségvetési és pénziigyi csoport,
Gzemeltetési csoport, informatikai csoport, dokumentaciés csoport tartozik;

gazdasdgi vezet6: az IM Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatdban meghatarozott személy;

intézményi koltségvetés: a Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl szolo torvény Igazsagligyi Minisztérium
fejezet, Magyarorszag Eurdpai Unié melletti Allandé Képviseletének Igazgatdsa cimen megtervezett
eléirdnyzatok;

kapcsolattarto: a beszerzés el6készitése soran eljard személy;

kezdeményezé irat: a kotelezettségvallalds sziikségességét bemutaté és a kotelezettségvallalo Altal
jovahagyott feljegyzés vagy nyomtatvany, irategylttes, valamint megrendelés esetén az e célra
rendszeresitett megrendel6lap;

kifizetést kezelé szervezeti egység: a valutdban, devizdban teljesitend6 tételek esetében a gazdasdgi
igazgat6sag, forintban teljesitendd tételek esetében az AKGFO;

kételezettségvdllalds: az EUAK miikddési és felhalmozasi elSirdnyzatai terhére fizetési kotelezettség
véllalasardl sz6l6 - igy kiilénosen a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére
iranyulé - szabalyszerlien megtett jognyilatkozat;

kotelezettségvdllalds pénziigyi ellenjegyzése: annak igazoldsa és ellen6rzése, hogy a szabad el&irdnyzat
rendelkezésre ll, a pénziigyi fedezet a tervezett kifizetési id6pontokban biztositott, a kotelezettségvallalds
nem sérti a gazdalkoddasra vonatkozé szabalyokat, tovabba a kotelezettségvallalasi jogkor fennall;
megrendelés: beszerzésre irdnyuld egyoldalu kotelezettségvallalas;

mobil telekommunikdciés késziilék: a mobil telekommunikdciés szolgéltatdshoz jaré, mobil
telekommunikaciés  hdlézaton  lzemel6  mobil  készulék, mobilinternet-modem, intelligens
telekommunikacids késziilék és adattovabbito;

mobil telekommunikdcids szolgdltatds: nemzetkozi, belfdldi, helyi telekommunikacids és mds, a kozcélu
szolgaltatok és kdzcéli mobil tavkozld szolgaltatdk rendszerén, vagy annak felhasznalasaval igénybe vehetd
szolgaltatasok 6sszessége — kivéve az emeltdijas szolgéltatast, illetve minden olyan szolgaltatast, amelynek
felhaszndldsa nem kapcsolddik a munkavégzéshez -, amelyhez hozzétartozik a kormanyzati mobil
telekommunikacids késziilék is;
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17.  reprezentdcié: az EUAK tevékenységével &sszefliggé hivatali, szakmai diplomaciai rendezvény keretében,
tovdbbd az allami és egyhazi Unnepek alkalméval ellenérték nélkil, természetben nyujtott vendéglatas
(kGlonosen étel, ital) és a rendezvényekhez, eseményekhez kapcsolédéd természetben nyujtott szolgaltatas
(kGlondsen utazas, szallas, szabadidéprogram);

18.  szolgdltato: a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény hatdlya ald tartozo, valamint egyéb
jogszabdlyok alapjan m(kddd azon jogi és nem jogi személyek, tovabbd azok a természetes személyek,
akik az altaluk teljesitett szolgaltatdsaikkal kapcsolatban szdmla addasara kotelezettek azzal, hogy
a szerz6déskotés szempontjabol az egyéni véllalkozéval azonosnak kell tekinteni azt a személyt is, aki mint
maganszemély az adéhatdsagnal a koltségelszamolasra bejelentkezett, és ezért adészammal rendelkezik;

19.  teljesités igazoldsa: ellenérizheté okmdényok alapjan annak ellendrzése és igazoldsa, hogy a kiadasok
teljesitése jogos, 6sszegszerd, illetve ellenszolgéltatast is magaban foglalé kotelezettségvéllalds esetében
- ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgadltatés teljesitését kdvetéen esedékes - az teljesitésre
kerult;

20. természetes személy: a személyi jovedelemadordl széld 1995. évi CXVII. torvény hatdlya ald tartozd
magdanszemély, a 18. pontban meghatarozottak kivételével;

21.  utalvdnyozds: az allamhdztartasrdl sz6lé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 59. §-4ban foglaltak elvégzése.

Il. FEJEZET
A GAZDALKODAS SZABALYAI

3. Az eldiranyzatok tervezése, elemi koltségvetés

A kéltségvetés tervezése az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatérozottak szerint térténik.

A fejezetet irdnyitd szerv az AKGFO bevonasaval - a fejezetre nézve megallapitott tervezett kiadasi fé66sszeg
megtartdséval, az allamhdztartasért felel6s miniszter altal kozzétett korirat alapjan — megtervezi és egyezteti
az dllamhaztartasért felel6s miniszterrel az ltala irdnyitott fejezetbe sorolt koltségvetési szerv tervezett bevételeit és
kiadasait, kiemelt el6irdnyzat szerinti bontasban.

A koltségvetési szerv a bevételi és kiadasi el6iranyzatai egységes rovatrend szerinti részletezésérél elemi
koltségvetést készit.

Az EUAK kéltségvetésével kapcsolatos feladatokat a tervezési kdrirat Gtmutatasa alapjan — az EUAK bevonasaval —
az AKGFO késziti el.

Az intézményi elemi koltségvetés tartalmazza az EUAK alapfeladatainak ellatadsahoz sziikséges miikddési és
felhalmozasi kiadasi el6iranyzatait, valamint a kiadasok fedezetét képzé tamogatasok és bevételek elSiranyzatait.

Az elemi koltségvetést az AKGFO vezetdje a Koltségvetési Féosztaly altal meghatarozott idépontig a Magyar
Allamkincstar honlapjan kozzétett (irlapok, illetve a rendelkezésre bocsétott elektronikus program segitségével
késziti el és nyujtja be feldolgozasra.

Az elemi koltségvetést a gazdasagi vezetd hagyja jova.

4. Az el6iranyzatok modositasa, atcsoportositasa
Az eléiranyzatok megvaltoztatasara az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben meghatérozottak alapjan keriilhet sor.

A bevételek rovatain eredeti elGirdnyzat nem tervezhet6, igy valamennyi bevétel tobbletbevétel. A sajat
hataskérben el&iranyzatosithatd tobbletbevétel rendezése az AKGFO feladata. A miikddési és felhalmozasi
tébbletbevétel felhasznalasanak engedélyeztetését az AKGFO kezdeményezi a Koltségvetési FSosztalynal és
a gazdasagi tgyekért felelés helyettes dllamtitkar hagyja jova.

A felhasznédlasra nem engedélyezett tobbletbevétel kdzponti koltségvetésbe torténd befizetésérdl a dontéstol
szamitott 6t napon beliil az AKGFO intézkedik.

A jovahagyott elSiranyzat-névelését az AKGFO hajtja végre és konyveli a Forras tigyviteli rendszerben és rogziti
az analitikus nyilvantartasban.
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16.§

17.8

18.§

19. 8§

20.§

A koltségvetés kiemelt elirdnyzatai és a kiemelt elSirdnyzaton belili rovatok kdzott dtcsoportositds hajthatd végre.
Az EUAK az el&iranyzatait az Avr. 36. §-a szerint névelheti.

Az EUAK elemi koéltségvetésében jovahagyott elSirdnyzatok Avr. 43. §-a szerinti intézményi hataskér( kiemelt
eléiranyzatok kozotti atcsoportositast és az Avr. 36. §-a szerinti intézményi hataskorl elSirdnyzat-ndvelését
az AKGFO féosztalyvezetéje hagyja jova.

Az intézményi hataskor(i eliranyzat-moédositasokat, valamint az el6iranyzat-atcsoportositasokat az AKGFO
a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) elektronikus nyilvantarté rendszerében (eAdat), a Forras ligyviteli
rendszerben és az analitikus nyilvéantartasban rogziti.

Az egységes rovatrend B1. MUkodési céld tamogatasok allamhaztartdson belilrél, B2. Felhalmozasi célu
tamogatdsok allamhaztartdson belilrél, B6. Mkddési célu atvett pénzeszkozok és B7. Felhalmozasi célu atvett
pénzeszkdzok rovatain az eléiranyzat médositasanak jogkérét az AKGFO féosztalyvezetéje gyakorolja.

5. A maradvany elszamolasa, felhasznalasa

A kéltségvetési maradvanyt az éves koltségvetési beszamolo készitése soran az AKGFO éllapitja meg az Aht. és Ahsz.
el6irasainak megfeleléen.

A térgyévi elbirdnyzat terhére — ha a jogszabdly masként nem rendelkezik — koltségvetési szerv esetén csak abban
az esetben véllalhato kotelezettség, ha annak pénziigyi teljesitése felhalmozasi kiadas esetén a targyévet kdvetd év

december 31-ig, m(ikddési kiadas esetén targyév december 31-ig megtorténik.

A beszéamolé elfogaddsét kovetéen a kotelezettségvéllaldssal nem terhelt (szabad) maradvany 6sszegének
a kdzponti kéltségvetés maradvany-elszamolasi szamlajara torténé befizetése irant az AKGFO intézkedik.

. FEJEZET
AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

6. A kotelezettségvallalas kezdeményezése

Kotelezettségvallaldst a gazdasagi  féigazgats, AKGFO feladatkdrében az AKGFO f6osztalyvezetsje
a kotelezettségvallalo altal jovahagyott kezdeményez6 irattal kezdeményezhet.

A kotelezettségvallalas kezdeményezéje felels

a) a kotelezettségvallalas sziikségességéért;
b) a kotelezettségvallalas hataridében torténd kezdeményezéséért;
c) a kezdeményezés szakmai tartalmaért;

d) a kotelezettségvallalas el6készitése sordn és az azt megel6z6 eljardsban az EUAK szakmai érdekeinek
érvényesitésért;

e) a szinlelt szerz6dés tilalmanak érvényesitéséért, valamint a kormanyzati szolgdlati jogviszony vagy
munkaviszony polgari jogi szerzédéssel torténd leplezésének tilalmara vonatkozé jogszabalyi rendelkezések
betartasaért;

f) az Avr. 50. § (2) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak megvaldsulasaért.

A kotelezettségvallalds dokumentumanak minésil kiilondsen:

a) beosztasi okirat, kihelyezési okirat, foglalkoztatassal kapcsolatos megallapodas, foglalkoztatasra iranyuld
egyéb jogviszony létesitése és ezen dokumentumok pénziigyi kihatdssal biré moédositasa;

b) egyéb személyi juttatds megdllapitdsa [kilondsen céljuttatds, motivacios elismerés, szolgalati elismerés
(jubileumi jutalom)];

<) szerz6dés;

d) megallapodas;

e) szerz6désmaodositas;
f) megrendelés;
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a) bevétel megszerzésére irdnyuld pénziigyi kihatasu intézkedés;

h) belfoldi és kilfoldi kikiildetési rendelvény és kdltségelszamolas;

i) az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott dsszeget el nem éré beszerzés, szolgéltatas vasarlasa
esetén az EUAK nevére, cimére sz6l6 szamla;

j) jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthato birdsagi, véglegessé valt hatdsagi
dontésen alapulé vagy mas — a fizetési kotelezettség Osszegét, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megdllapitd kotelezd el6irason alapuld - fizetési kotelezettség;

k) kdzbeszerzési eljdrdsban vagy mas beszerzési eljardsban kdzzétett ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas;

)} elézetesen jovahagyott reprezentacios engedélylap.

7. A kotelezettségvallalasok tipusaira vonatkozé egyes specialis szabalyok

Szerz6dést kell kotni a szerzé6dés értékére vagy rendszerességére tekintettel, az Aht-ban meghatarozott
értékhatarok figyelembevételével, valamint a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
szabdlyainak szem el6tt tartasaval.

Nem kotheté megbizasi, véllalkozasi, illetve munkaszerz6dés olyan feladat elvégzésére, amelyre csak
kormanytisztvisel6i kinevezés adhaté.

Az EUAK alapfeladatainak ellatasahoz feltétlendil sziikséges feladatra szerzédés kizarélag akkor kéthets, ha a feladat
elvégzésére megfelelé szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal vagy egyéb megfelel6 sajatos szakmai
adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személyt az EUAK nem alkalmaz, vagy a szerz6dés targyat képezé
szolgaltatas, egyedi idészakos, vagy idében rendszertelenil elldtandé feladat.

Amennyiben a szerz6dés teljesitéséhez a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. torvényben foglaltak
szerint ,Bizalmas!, vagy magasabb mindsitésli adat megismerése sziikséges, a teljesitésben résztvevé személy
nemzetbiztonsagi ellenérzését le kell folytatni, amelyet az (5) bekezdésben foglaltak szerint kell kezdeményezni.
Amennyiben a szerz6dés teljesitése soran a kdzrem(ikddé személy mindsitett adatokat ismer meg, vagy a szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges mindsitett adat megismerése szikséges, a kezdeményezd koteles kezdeményezni
- a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616 térvényben meghatarozott — a nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasat.

8. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A kotelezettségvallalds pénzugyi ellenjegyzését az arra jogosultnak a kotelezettségvallaldst megel6zéen irdsban kell

megtenni. A pénzligyi ellenjegyzés nélkul véllalt kotelezettség semmis és nem mindsul kotelezettségvallalasnak,

az ilyen dokumentum alapjan pénziigyi utalas nem teljesithetd.

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil - az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak, illetve a 25. § kivételével — az EUAK

koltségvetését terhel6 gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhato.

Az EUAK-nal kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult

a) a gazdasagi vezetd, valamint

b) a gazdasagi vezeté altal irdsban kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti feltételeknek megfelels,
az IM alkalmazéasaban kormanyzati szolgélati jogviszonyban allé személy.

A pénzigyi ellenjegyzé felel6s

a) a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi forras rendelkezésre-allasaért;

b) az adott szerzédésre vonatkozo kotelezettségvallalasi jogkor fennallasaért; és

c) a szerzédésnek a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokkal - kiilénésen az Aht.-val és az Avr-rel - valé
0sszhangjaért.

A pénzugyi ellenjegyzés a kotelezettségviéllalds dokumentumadnak aldiraséval torténik a pénziigyi ellenjegyzé
nevének, tovabba a pénziligyi ellenjegyzés tényének és datumanak feltiintetése mellett. A kotelezettségvallalas
dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyz6 alairasanak a 31. § szerinti nyilvantartasban szerepld aldirdsaval kell
megegyeznie.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a (4) bekezdésben foglaltaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl
irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, a gazdasdgi vezetdt és a minisztert. Ha a miniszter a tajékoztatas
ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni.
Ebben az esetben a pénziigyi ellenjegyz6 a kotelezettségvéllaldas dokumentumat ,a kotelezettségvallalas
ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal latja el.
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24.§

25.8§

26.8§

27.8

9. A kotelezettségvallalas

Az EUAK képviseletében az intézményi kdltségvetés terhére kdtelezettségvallalasra jogosult

a) a miniszter és a gazdasagi Uigyekért felelds helyettes allamtitkar a kilszolgalatot teljesité kormanytisztvisel6k
beosztasi és kihelyezési okiratait érinté esetekben kizérélagos jogkdrrel — értékhatar nélkdl,

b) a kulképviselet vezetdje értékhatar nélkdl,

<) az EUAK gazdasagi féigazgatéja, valamint az AKGFO vezetéje, ha a kotelezettségvallalas 6sszege a nettd
2 500 000 forintértéket nem haladja meg.

Valutaban vallalt kotelezettségek esetén, a pénzligyi ellenjegyzés idépontjaban érvényes Magyar Nemzeti Bank altal

kozzétett kozéparfolyamon kell megéllapitani a kotelezettségvallalas brutto 6sszegét.

Az AKGFO vezetéje el6zetes irasbeli egyetértése sziikséges az aldbbi kételezettségvallaldsokhoz:

a) lakdsbérleti jogviszony létesitése,

b) helyi alkalmazottak lIétszamanak bévitése.

Az AKGFO vezetéje el6zetes irasbeli tajékoztatasa sziikséges az alabbi kotelezettségvallalasokhoz:

a) helyi alkalmazott személyének valtozasa,

b) helyi alkalmazottak béremelése,

)

g

) lakdsbérleti jogviszony mddositasa, megsziintetése,

d netté 5 millio forintot meghaladé szerz6dés, megrendelés,

e) bankszamla nyitdsa, valamint bankkartya igénylése.

A kotelezettségvallalds dokumentumdan — nyomtatott bettivel - fel kell tiintetni a kotelezettségvaéllald személy
nevét. A kotelezettségvallaldas dokumentuman a kotelezettségvallalé alairdsanak a 31. § szerinti nyilvantartasban
szerepld aldirdséval kell megegyeznie.

Kotelezettségvallalas — a 25. § kivételével - irasban, a kifizetést megel6zéen, a pénziigyi ellenjegyzést kdvetden
tehetd.

Nem kell el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 53. § (1) bekezdésében meghatarozott esetben. El6zetes
irdsbeli kotelezettségvallalas hidnyaban a kifizetés rendjére jelen utasitds szabalyai megfeleléen irdnyaddk azzal,
hogy a 18. §, valamint a 24. § rendelkezéseit nem kell alkalmazni, a kifizetési eljaras a kifizetést kezel6 szervezeti
egységhez benyujtott szamla, kifizetést elrendeld, igazolé dokumentum alapjan indul meg azok 26. § szerinti
nyilvantartasba vételével.

10. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

A kotelezettségvallalast kovetéen a kifizetést kezelé személyek gondoskodnak annak az Avr. 56. §-a szerinti
nyilvantartasba vételér6l. Amennyiben a kotelezettségviéllalds dokumentuma idegen nyelv(, legaldbb
a kotelezettségvallalas keltét, kotelezettségvallalo nevét, a jogosult adatait, a kdtelezettségvallalds targyat, 0sszegét,
évek szerinti megoszlasat, a kifizetési hataridéket, a teljesitési adatokat, tovabbd a gazdasagi esemény
alatamasztasdhoz szlikséges egyéb adatokat le kell forditani magyar nyelvre és a dokumentumra rogziteni.
Az idegen nyelv(i dokumentumok forditasardl a gazdasagi tigyintézé vagy gazdasagi felelés gondoskodik.

A kotelezettségvallalas eredeti, aldirassal elldtott dokumentumat a kifizetést kezel6 szervezeti egység a pénziigyi
kifizetéshez kapcsolddod iratként kezeli.

A kotelezettségvallalasokrol év kdzben a kifizetést kezelé személyek a Forras Ugyviteli rendszer segitségével
analitikus nyilvantartast vezetnek.

11. Teljesitésigazolas, bevételekre el6irt teljesitésigazolas

Az EUAK teljesités igazolasara jogosult a kotelezettségvéllalé vagy a kotelezettségvallalé altal irasban kijeldlt
személy. A teljesitésigazoldsra jogosult személy a 30. §-ban foglalt 0Osszeférhetetlenségi szabdlyok
figyelembevételével jel6lhetd ki.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglalt esetek kivételével a teljesités igazolasa az arra jogosult altal a teljesitésigazolas
alairasaval, az utalvény érvényesitését megelézden torténik.
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Az Avr. 53.§ (1) bekezdés

a) b) pontja esetében az Avr. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat kell a pénziigyi bizonylatra ravezetni;

b) a) és c) pontjaban hivatkozott brutté 200 000 forintot el nem éré és mas fizetési kotelezettségek esetén nem
szlikséges kiilon teljesitésigazolds, ebben az esetben elegendé a kifizetést kezel$ szervezeti egység részére
megkildott szamla, kifizetést elrendeld, igazolé dokumentum (kiiléndsen jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkul végrehajthaté birésagi hatarozat).

A teljesitésigazolasnak irdsbeli dokumentumon kell alapulnia (kiiléndésen okmdényok, bizonylatok, beszamolo,

kimutatas, jelentés, dsszefoglald, atadéas-atvételi jegyzékonyv). Az okiratok alapjan meg kell gy6zédni arrél, hogy

a feladat elvégzése elGirdsszer(ien, a megrendelésben, a szerz6désben, a megallapodasban foglaltak szerint

megtortént-e, valamint az ellenérték kifizetése és annak 6sszegszer(isége megalapozott-e.

A teljesitésigazolasra jogosult felelés az Avr. 57. § (1) bekezdésében meghatarozottak fennéllasaért.

A teljesitésigazold felel6s személy koteles

a) a teljesitést ellendrizni, tovabbé ezt dokumentalni, vagy dokumentiltatni,

b) felel a teljesitésigazolasban foglalt megallapitasokért,

<) felel a teljesités hianyossdga, vagy hibdja esetén intézkedések megtételéért, sziikség esetén hidnypdtlas
kibocsatasaért.

Ha a teljesitéssel kapcsolatban kifogas nem mertil fel és a teljesités szerz6désszerlien megtortént, a jogosult személy

a teljesitésrdl teljesitésigazolast allit ki.

A teljesitést — 200 000 forint feletti szamlak esetében - a teljesitésigazolasra jogosult személynek, az igazolas

datumanak és a teljesités tényének megjeldlésével vagy az 1. melléklet szerinti formanyomtatvanyon vagy a Forras

Ugyviteli rendszerbdl kinyomtatott nyomtatvanyon kell alairdsaval igazolnia.

A teljesitésigazolds dokumentuman nyomtatott betlivel kell feltiintetni a teljesitésigazolé személy nevét.

A teljesitésigazolason a teljesitést igazold aldirdsanak a 31. § szerinti nyilvantartasban szerepl6 aldirasaval kell

megegyeznie.

Az EUAK bevételeihez nem kell teljesitésigazolast csatolni.

12. Ervényesités

Az EUAK-n érvényesitésre jogosult az IM gazdasagi vezet6je altal irasban kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bekezdésében

megjelolt feltételeknek megfeleld, az IM alkalmazasaban all6 személy.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az Avr. 58. § (3) bekezdése szerint az érvényesitésre utaldé megjeldlést,

a megallapitott 6sszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitének a 31. § szerinti nyilvdntartasban szereplé

alairasat.

Az érvényesit6 koteles megvizsgalni kiilonosen

a) azt, hogy a bizonylatot kiallitdé személy tekintetében a szallitdra, szolgéltatéra, vevére vonatkozd adatok
megegyeznek-e a szerz6désen, megrendelésen |évd adatokkal;

b) a kiallitott utalvanynak a koltségvetési helyre, kormanyzati funkciéra, szervezeti egységre, ugyletkddra
vonatkozé adatai helyességét;

<) a bizonylaton a szadmvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény, az altaldnos forgalmi adérdl szolé 2007. évi
CXXVII. térvény, valamint az Ahsz. altal meghatérozott adatok feltiintetését;

d) a bizonylat kidllitasanak megalapozottsagat, jogszer(iségét, a szerz6désnek, megrendelésnek vald
megfelelését;

e) a bizonylat adatainak szdmszaki helyességét;

f) a szlikséges mellékletek meglétét;

g) a teljesitésigazolas — beszerzés esetén az atvételi igazolds - arra feljogositott részérél torténd kiallitasat;

h) a pénzligyi fedezet rendelkezésre llasat.

Az érvényesit6 feladata annak igazoldsa, hogy a pénziigyi-szamviteli analitikus nyilvantartasaban rogzitett szamla,

bizonylat vagy egyéb elszamolas nyilvantartasba vétele helyesen tortént.

Amennyiben az érvényesité a vizsgélata soran az Aht., Avr, Ahsz, illetve az IM és az EUAK belsé szabalyzatainak

megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdénak. Az érvényesitd az érvényesitést nem tagadhatja meg,

ha ezt kdvetéen az utalvdnyozd erre irdsban utasitja. Ebben az esetben az érvényesité a kotelezettségvallalas

dokumentumat az érvényesités utasitasra tortént” zaradékkal latja el.
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13. Utalvanyozas

Az EUAK képviseletében értékhatar nélkiil utalvanyozasra jogosult a miniszter, valamint a miniszter &ltal irdsban
kijelolt személy.

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének elrendelését foglalja magaban. Utalvédnyozasra
csak a teljesitésigazolas és az érvényesités utan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosult személy az utalvanyozaskor kételes megvizsgalni:

a) a bizonylaton a sziikséges adatok meglétét, szamszaki helyességet;
b) a bizonylatot kiallité személyét, a kiallitas jogossagat;
) a sziikséges mellékletek meglétét;

az érvényesités megtorténtét;

az utalvanyon és a bizonylaton szereplé 6sszeg megegyez&ségét;

(o7 g)

)
)

i)

) a teljesitésigazolasnak az arra feljogositott részérél torténé kiallitasat;

g) a fedezetvizsgalat megtorténtét;

h) azt, hogy a bizonylatban szereplé kifizetést utasitas, jogszabdly nem tiltja, illetve nem Utkozik blintet6jogi
rendelkezésbe.

A hdre érzékeny papirra nyomtatott bizonylat fénymasolatat is csatolni kell.

Az utalvanyozas sordn meg kell gyézédni arrél, hogy a Forras tgyviteli rendszer szerinti utalvanylap az Avr. 59. §

(3) bekezdésében foglaltakat tartalmazza-e.

Készpénzes fizetési mod esetén utalvanyozni — az Avr. 59. § (2) bekezdésének megfeleléen — az érvényesitett

pénztarbizonylatra rdvezetett rendelkezéssel, egyéb esetben kilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

Atutalast inditani, illetve pénztari kifizetést végrehajtani kizarélag az érvényesitési és utalvanyozasi folyamat

teljes kord végrehajtasat kdvetden lehet.

14. Osszeférhetetlenségi szabalyok

Az alairasi  jogosultsédgok alkalmazasanal, ellenérzésénél az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglalt,
Osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

15. Nyilvantartas

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrél és alairas mintajukrél az AKGFO az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartast vezet a felhatalmazo,
kijelol6é dokumentumok alapjan.

Az elektronikus aldirds alkalmazédsa esetén a haszndlt tanusitvanyokrdl és az elektronikus aldirdshoz kapcsolédo
tanusitvany nyilvanos adatairdl a Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly (a tovabbiakban: BAF) vezet nyilvantartast.

16. A bels6 kontrollrendszer altalanos szabalyai, beszamoltatas

A belsé kontrollrendszer magaban foglalja az EUAK-n beliil a pénziigyi eléiranyzatok felhasznalasaval

Osszefliggésben

a) a pénzigyi dontések és dokumentumok elkészitését (ideértve a  koltségvetési tervezés,
a kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, megéllapodasok, a megrendelések, a kifizetések, a szabalytalansag
miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) az el6zetes és utdlagos pénziigyi ellenbrzést, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi és szabdlyozottsag
szempontbdl torténé jovahagyasat, valamint ellenjegyzését,

c) a gazdasagi események - a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és
beszamolas - elszamolasat

az a)-c) pontokban szerepld feladatkordk elkilonitése mellett.

A belsé kontrollrendszernek az eléiranyzatok felhasznalasaval 6sszefliggésben biztositania kell, hogy

a) az EUAK valamennyi, gazdalkodassal kapcsolatos tevékenysége és célia ©sszhangban legyen
a szabalyszer(ség, szabdlyozottsag, célszerliség és a megbizhaté gazdalkodas elveivel,

b) az eszkdzokkel és forrdsokkal valé gazdalkodas megfeleljen a célszer(iség, jogszer(iség és rendeltetésszer(
felhasznélas kovetelményének,
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<) megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv intézményi
eldirdnyzat-gazdalkodasaval kapcsolatosan,

d) a belsé kontrollrendszer harmonizacidjara és Osszehangoldsdra vonatkozé irdnyelvek végrehajtasra
keriljenek, és

e) a rendelkezésre allo eszkdzok és forrdsok a szabdlyszer(iség, szabalyozottsag és megbizhaté gazdalkodas
elveivel 6sszhangban keriiljenek felhasznaldsra.

IV. FEJEZET
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ALTALANOS RENDJE

17. Altalanos szabalyok

Beszerzés szerz6déskotés vagy megrendelés utjan valésulhat meg.

Megrendelés utjan valdsithaté meg a beszerzés, ha

a) az Ugylet egyszer(i megitélés( és a szerz6déskotést jogszabaly nem irja el6;

b) azt keretszerz6dés vagy keretmegdllapodas irja el6 (kilondsen utazési boriték).

Egyszer(i megitéléstinek mindsil az tgylet kiilondsen, ha a beszerzésre kerllé 4ru vagy szolgaltatds konkrét
hataridején és helyén kivil tovabbi feltételekben - az aru vagy szolgaltatas jellegébdl adéddan — nem sziikséges
a feleknek megéllapodniuk.

A beszerzések el6készitése soran vizsgalni kell a beszerzés targya szerinti eldirdsokat, igy kiilondsen

a) a kormanyzati célu halézatokrdl sz6l6 346/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet és a kdzpontositott informatikai és
elektronikus hirkozlési szolgaltatdsokrél sz6l6 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet,

b) a bintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
irdnydban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgéltatasok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérdl szol6 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet,

<) a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal jogallasarol és a kormanyzati kommunikéciés beszerzésekrdl szolo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet,

d) a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkérien
MUkod6 Részvénytdrsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési
rendszerérdl sz616 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet],

e) az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési Kdrnyezetrél és az Allami Alkalmazas-katalogusrél, valamint
az egyes kapcsolédd kormanyrendeletek médositasardl sz616 314/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet,
f) a kozszféraban alkalmazandé nyugdijpolitikai elvekrél sz6l6 1700/2012. (XI1. 29.) Korm. hatérozat, valamint

a) a Kormany irdnyitasa ala tartozd fejezetek koltségvetési szerveinek eszkozbeszerzéseir6l szold 1982/2013.
(XII. 29.) Korm. hatarozat [a tovdbbiakban: 1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatarozat]
érvényesuilését.

A beszerzést megelézéen a kezdeményezé megvizsgalja, hogy

a) a tervezett beszerzés - a Kbt. 16-19. §-dban meghatdrozottak szerint szamitott — becsilt értéke alapjan
kozbeszerzési eljarast le kell-e folytatni;

b) a beszerzés megkezdése el6tt sziikséges-e mas hatdsag, személy vagy szervezet hozzéjaruldsat, engedélyét
vagy egyetértését beszerezni;

<) a beszerzés targyat jogszabaly, az IM-re kiterjedé hatélyu keretszerzédés vagy keretmegallapodas alapjan
meghatarozott szerz6dé féltél vagy meghatarozott forméaban kell-e beszerezni.

18. A szerz6déskotéssel megvalosulo beszerzés kezdeményezése

Szerz8déskotéssel megvaldsuld beszerzés akkor kezdeményezhetd, ha a beszerzési igény — pénziigyi és beszerzési
jogi szempontbol torténé elézetes vizsgélat alapjan — a kivant cél megvalositdsara alkalmas (a tovabbiakban:
el6zetes vizsgalat).

Az el6zetes vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy a beszerzési igény

a) a tervezett beszerzési eljaras keretében megvalésithaté-e,
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b) megvaldsitasanak az egyes beszerzési eljarasokkal szemben tamasztott jogi akadélya fennall-e,

c) szlikséges pénzligyi fedezete biztosithatd-e,

d) teljesitése gazdélkodasi szabalyok sérelme nélkiil megvalosithato-e.

Az elézetes vizsgalatot a gazdasagi igazgatdsag, illetve az AKGFO koéziil az a szervezet folytatja le, amelynek
feladatkorében a beszerzési igény felmerdilt.

A szerz8déskotéssel megvaldsuld beszerzés kapcsan a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szerinti eljarast a gazdasagi
igazgatdsag folytatja le.

Az AKGFO mikodése korében felmeriilt beszerzési igény esetén az itt nem szabdlyozott kérdésekben
az IM Gazdélkodasi Keretszabalyzata az irdnyadé.

19. A szerzédések teljesitésének figyelemmel kisérése, igazolasa és kifizetése

A gazdaségi igazgatdsag és az AKGFO kételes folyamatosan figyelemmel kisérni a szerzédés teljesitését és — a felek
egyluttmlkodési kotelezettsége keretében — minden téle elvarhatét megtesz a megfelel6 mennyiségben és
mindségben torténé teljesités elésegitése érdekében. Ha feltételezhet, hogy a hatdridében vagy megfelel6
mennyiségben, mindségben torténd teljesités a szerz6do félnek felrohaté okbdl nem teljesiil, annak képvisel6jével
torténd soron kivili egyeztetést kell kezdeményezni. A kapcsolattarté koteles tajékoztatni a kotelezettségvallalasra
jogosultat a szerzddés teljesitésének koriilményeirdl.

Szerz8désszegés esetén a kotelezettségvallaldsra jogosult a szerz6désszegésbdl szarmazd igények érvényesitése
érdekében a szerz6désszegés tényérél a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkart tajékoztatja.

Kizarélag a szerz6désnek medfeleld teljesités igazolhatd. A teljesités ellenérzését a szolgaltatast nyujtd erre
vonatkozé bejelentése, irdsbeli megkeresése alapjan legkésébb harom munkanapon belll el kell kezdeni,
és a leheté legrovidebb idén belll, illetve a szerzédésben meghatarozott hataridén belll be kell fejezni.
Ha azt a szerz6dés tartalmazza, a teljesités elfogaddsara vagy el nem fogadasara vonatkozé nyilatkozatot
a szolgaltatast nyujto képvisel6jének dokumentéltan at kell adni.

Ha a teljesités nem megfelel6 és a kijavitasra nincs mod, a pdthataridé eredménytelentil telt el vagy az a szolgaltatas
jellege miatt kizart, a teljesitésigazoldsra jogosultnak a teljesitési jegyzékonyv eljuttatdsaval kell kezdeményeznie
a pénzligyi fedezetet kezel6 személynél a szerz6désben kikotott dij csokkentését, illetve az ellenérték meg nem
fizetését, megjeldlve azok okét és konkrét mértékét vagy a szerzédés teljes meghiusuldsanak korilményeit.

A szerz6désben rogzitett ellenérték kifizetése abban az esetben teljesithetd, ha a teljesitésigazolasra jogosult
a) a természetes személlyel kotott szerz6dés esetében
aa) a szerzédésben foglaltak hidnytalan és hibatlan teljesitését vagy részteljesitését igazolta, és
a kifizetéshez - adougyi, tarsadalombiztositasi szempontbol - szikséges okiratokat a jogosult
a pénziigyi kifizetést teljesité féosztalynak benyujtotta;
ab) a bérszamfejtéshez sziikséges, a szerz6dé fél altal aldirt nyilatkozatok, illetve igazoldsok eredeti
példanyat az AKGFO-nak megkaiildte;
b) az a) pontba nem tartozé szerzédések esetében a szabalyszerten kidllitott szamlat és a teljesitésigazolast
a pénzligyi kifizetést teljesité személynek megkildte;
<) felhasznalasi vagy felhasznalasi szerz6dés elemeivel vegyes mas tipusu szerz6dés esetén a szellemi termék,
illetve vagyoni értékl jog tekintetében az erre rendszeresitett térolasi nyilatkozatot a pénziigyi kifizetést
teljesit6 féosztalynak megkildte.

20. A megrendelés Gtjan torténo beszerzés szabalyai

A megrendeldlapon fel kell tlintetni

a) a megrendelt szolgéltatas, &ru mennyiségét, mindségi jellemzéit, egységarat és a megrendelés 6sszegét;
b) a teljesités hataridejét;

<) a teljesités igazolasanak és a kifizetésnek a részleteit.
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43.8 (1) A megrendelésben foglalt beszerzés a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet hatalya ala tartozik, akkor a 301/2018.

(XII. 27.) Korm. rendelet 4ltal meghatérozott eljaras lefolytatdsa a gazdasagi igazgatdsag feladata.

(2) A megrendelésben foglalt, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal felé fenndllé bejelentési kotelezettséget
- amennyiben sziikséges — az AKGFO teljesiti.

44. 8§ A pénziigyi fedezet rendelkezésre éllasat a kifizetést kezel6 szervezeti egység pénzigyi ellenjegyzésre jogosultja

a megrendel6lapon igazolja és tovabbitja a kotelezettségvallald részére.

45.8 (1) Amennyiben a megrendelés pénziigyi fedezete biztositott, a megrendelSlapokat a kdtelezettségvallalé alairja.

(2) Amennyiben a megrendelélapon szerepld ellenértéknél a szamla tényleges 6sszege 10%-kal magasabb, a szamla
kifizetést kezel6 szervezeti egység részére torténé megkiildésével egyidejlileg koteles potmegrendelést is csatolni.
21.Szerz6dések nyilvantartasa

46.8 (1) A gazdasdgiigazgatdsaga a sajat hataskorében kotott szerz6désekrdl nyilvantartast vezet, amelyet alairast kdvetden

a kévetkezé havi pénztarnapléval megkiild az AKGFO-nak.

(2) A szerz6dések adatainak az IM honlapjan torténé kozzétételére a kzérdeki adatok, a kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint a jogszabdlytervezetek és szabdlyozdsi koncepcidk IM honlapjan torténd kozzétételének, valamint
a kozérdekl adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjérél szo6lé utasitds rendelkezései
az iranyaddak.

22, Adatvédelem

47.8§ A beszerzések el6készitése soran kezelt személyes adatok megismerésére jogosult

a) a miniszter;

b) a kotelezettségvallalasra jogosult;

<) a beszerzés kezdeményezésére jogosult és annak felettes vezetdi;

d) a pénzligyi fedezetet kezel6 féosztaly vezetdje és eljaré munkatarsa;

e) a gazdasagi vezetd és a titkarsagan a szerzédések elékészitésével megbizott feladatot ellaté munkatars;

f) az IM Gazdalkodasi Keretszabalyzata alapjan folyé eljarasokban az ott meghatarozott személyek;

a) az Ellendérzési Féosztaly vezetdje és ellendrzésre kijeldlt munkatarsa.

V. FEJEZET

REPREZENTACIOS KIADASOK FELOSZTASANAK ES ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

23. Altalanos szabalyok

48. 8§ Nem mindsiilnek reprezentaciés kiadasoknak

a) azon juttatasok, elldtasok, szolgaltatdsok koltségei, amelyek a rendezvény lebonyolitdsdnak feltételeit
képezik (kiilondsen terembérleti dij, bemutatd eszkozeinek haszndlati dija, hangszerek, felszerelések bérleti
dija, dekoracié - virdg, zaszl6 -, ruhabérlés dija - frakk, szmoking -, tolmacsolas koltsége, installaciok
készitésének és elhelyezésének koltségei),

b) azon juttatasok, amelyekre vonatkozé dokumentumok és koriilmények (kiilondsen szervezés, reklam,
hirdetés, utvonal, uti cél, tartézkodasi hely és id6, a tényleges szakmai program és a szabadidéprogram
ardnya) valds tartalma alapjan a reprezentdcios cél sérelme akar kodzvetve is megdéllapithatd (kiilondsen
jutalomidulés).

24, Reprezentacio felhasznalasanak szabalyai

49.8 (1) Reprezentdcio jogcimen kell elszdmolni

a) az allandd képviselé (COREPER II. nagykovet), a COREPER I. nagykovet, a PSC nagykdvet, a hivatali, szakmai
targyalasokon, Uléseken, értekezleten, sajtétajékoztatdkon torténd vendéglatasanak koltségeit (borravald
max. 10%, kivéve kilképviselet vezet6 esetén max. 15%);
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b) az EUAK é&ltal szervezett rendezvények, kitiintetés atadasok, nemzeti nnepek, évfordulék alkalmaval
rendezett vendéglatasi kiaddsokat, ideértve az utazés, az elhelyezés koltségeit;

<) az egyes rendezvények alkalmdbdl szervezett kulturdlis, vagy méds - nem szakmai - programokon valo
részvételt, illetve az ezzel 6sszefliggd kiadasokat;

d) a hivatalos célu ajandékozast, ajandékozasi koltséget, az ajandék megrendelésével, beszerzésével és
csomagoldasaval kapcsolatos minden koltséget;

e) vendégek, delegéacidk fogadasaval kapcsolatos utazas, elhelyezés, programokon valé részvétel, valamint
a vendéglatés koltségét,

f) a mikulds Ginnepség, a gyermeknapi rendezvény és egyéb linnepélyes megemlékezések koltségét.

A rendezvények lebonyolitasdhoz és a vendégek fogadasdhoz a kovetkez6 termékek és szolgaltatasok vasarldsa

szamolhato el:

a) titkarsagokon, iroddkban felszolgalt idit6, kavé, tea, pogacsa, aprosiitemény,

b) ajandék céljara beszerzett targyak és diszcsomagolasuk,

c) virdg, koszoru,

d) rendezvényekre vasarolt élelmiszer, ital, alapanyag, amit az EUAK a lebonyolitashoz maga dolgoz fel,

e) catering szolgaltatas dija, pincérek, egyéb kisegitdk (klilondsen mosogaté, takaritd) dija,

f) a diplomdciai testlilet tevékenységével kapcsolatban felmeriil koltségek, belépdjegyek, nevezési dijak,

g) Ultetett vacsorahoz, fogadashoz kapcsolodé fellépdk dija,

h) belépdjegyek, nevezési dijak, VIP vardban torténd fogyasztas,

i) rendezvénnyel kapcsolatos nyomdai koltségek (kilondsen meghivok, irdnyitotablak, asztali névkartydk,
grafikai tervezés),

j) rendezvényhez vagy fogadashoz kapcsolédo fellépdk (kiilondsen zenész, tancos, eléadok) dija (beleértve

az esetleges utazasi és szallaskoltségeket is).
Az utazas és a szallas atvallalt koltségét az adott hivatali, reprezentaciés eseményhez kapcsoltan csak akkor kell
a reprezentdcios keret terhére elszdmolni, ha az eseményen részt vevé maganszemély vendégként van jelen.
A hivatali vendéglatasra jogosultak korét és az igénybe veheté keretdsszegeket a 2. melléklet tartalmazza.
A keretdsszeg felhasznaldsarél a gazdasagi felel6s elkulonitett nyilvantartast vezet.
A reprezentacié jogcimen torténé felhaszndlds kizérdlag kotelezettségvallalasi dokumentumnak mindsilé
reprezentacios kiadas engedélyezé dokumentum kitoltésével kezdeményezhetd.
A szakmai jovahagyé a kilképviselet vezetdje, a COREPER Il. nagykdvet és COREPER I. nagykdvet, PSC nagykovet,
gazdasagi féigazgato, akadalyoztatasuk esetén a mindenkori ideiglenes tigyvivé.
A reprezentacios koltségek fedezetére a nagykdvetek elszdmolasi el6leg felvételére jogosultak.
A reprezentaciés kiadasok az EUAK nevére és cimére kidllitott szamla és teljesitésigazolas ellenében szamolhatoak
el. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az EUAK tevékenységével 6sszefliggd hivatali, szakmai, diplomaciai
rendezvény, esemény megnevezését, leirdséat, valamint a vendéglatasban részesulék 1étszamat.
A reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos kifizetéseket atutalasi szamla esetében a gazdaséagi igazgatdsag a szdmla
kiadllitéja részére teljesiti. Amennyiben a szamla a munkatars altal mar kifizetésre kerdlt, ugy a szamla ellenértékét
az dltala megadott bankszamlara kell kifizetni.

A nem azonnali felhaszndlasra keriilé (éven belil felhaszndlandd) reprezentacié céljabol beszerzett termékeket
készletnyilvantartasba kell venni az ital és ajandékraktarba.

A reprezentacids készleteket kezelé személyeket a képviseletvezeté vagy a gazdasagi féigazgatd jeloli ki.
A reprezentacios készletek nyilvantartasait évente legaldbb egyszer ellendrizni kell. Az ellen6rzésrél a leltarozasi
szabdlyzatban foglaltak szerint jegyzékonyvet szlikséges felvenni.

A készletekbdl kiaddst a kilképviselet vezetdje, vagy az éltala kijelolt, 6t helyettesité személy engedélyezhet.
A készletbdl csak atvételi elismervény (igényl6 mint atvevd, raktdros mint kiadd) kiallitdsaval lehet kiadni,
a kiadaskor rogziteni kell a felhasznélas datumat és céljat.

A szponzori bevétel reprezentacids célra is felhaszndlhatd. A pénzeszkoz atadast tamogatasi szerz6désben kell
rogziteni, meghatdrozva a tamogatds (adomany) pontos Osszegét, a felhaszndlds céljat, idejét, tovabba
az elszamolas rendjét és modjat.
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VI. FEJEZET
A KULKEPVISELET ALTAL FOGLALKOZTATOTT MUNKAVALLALOVAL KOTOTT MUNKASZERZODES SZABALYAI

25. A munkaszerzodés kotés altalanos feltételei

A kulképviselet-vezet6é a Kiilszoltv. szerinti, kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallaléval (a tovabbiakban:
alkalmazott munkavallalé) az AKGFO vezetSjével torténd egyeztetés utdn a fogadd &llam joga szerinti
munkaszerzédést kothet.

A kiilképviselet altal alkalmazott munkavallalé és a hazastars munkavallalé alkalmazéasa sordn a munkaltatéi jogokat
a kiilképviselet-vezetd gyakorolja.

A kilképviselet-vezetd a fogadd allam joga alapjan késziilt munkaszerzédést alkalmaz.

26. Jogviszony létesitésének szabalyai az alkalmazott munkavallaléval

A meghallgatast kdvetdéen a kivalasztott jelentkezd foglalkoztatdsdnak szandékat a kiilképviselet-vezetd irdsban

megkildi az AKGFO vezetSje részére, amelyhez mellékeli a kiilképviselet erre feljogositott munkatarsa, vagy

a fogadd allamban hivatalos forditasra jogosult természetes személy vagy egyéb szervezet altal készitett magyar

nyelvi forditassal ellatva

a) a jelentkezd szakmai Onéletrajzat,

b) a jelentkezd személyazonossaganak igazolasara alkalmas, érvényes, fényképpel ellatott okmany kulképviselet
altal készitett masolatat,

c) a jelentkezé biintetlen el6életét igazold, a jelentkezd allampolgdrsaga szerinti allam erre feljogositott
hatésaga altal kidllitott okiratot.

Tobbes allampolgérsdgu jelentkezé esetén a biintetlen elééletet igazolé okiratokat valamennyi allampolgarsag

tekintetében mellékelni kell.

27. A munkaszerzédésre és foglalkoztatasra vonatkozo részletes szabalyok

A kilképviselet-vezetd az alkalmazott munkavallalé munkabérét a fogado allam - illetékes szerve - altal hivatalosan
a szerz8dés megkotésekor legutdbb kozzétett, az adott munkakdrre vonatkozé bruttd atlagkeresetének
alapulvételével dllapitja meg.

Az alkalmazott munkavéllal6 munkarendjét a kiilképviselet-vezet6 a fogadé éllam jogszabalyainak betartdsa mellett
hatdrozza meg. A kilképviselet az alkalmazott munkavallalé munkavégzését, illetve tavollétét a kilképviseleten
rendszeresitett jelenléti iven tartja nyilvan.

Alkalmazott munkavallalé esetében foglalkoztatasa soran a fogadd éllam altal elSirt kézterheket a kiilképviselet
fizeti meg az illetékes hatosagok felé.

Alkalmazott munkavallalé tavollétét a fogadd allam jogszabdlyainak betartdsdval a kulképviselet-vezets, vagy
a gazdasdgi féigazgaté engedélyezi. Az alkalmazott munkavallalé rendes évi szabadsagat a kilképviselet-vezetd,
vagy a gazdasagi féigazgatd hagyja jova. A tévollétrél a kilképviselet — a fogadd allam jogszabalyainak
megfeleléen - nyilvantartast vezet.

Biztonsagi szempontu kockazat felmeriilése esetén az érintett személy nem foglalkoztathatd a kilképviseleten.
A biztonsagi szempontu kockazat megjel6lése vonatkozasaban a dontési folyamatban részt vevéket indokolasi
kotelezettség nem terheli.

28. A jogviszony megsziinésével és a foglalkoztatassal kapcsolatos egyéb rendelkezések

Az alkalmazott munkavallalé foglalkoztatasanak nem kozos megegyezéssel torténd megsziintetése esetén jogi
szakértdé kozremikodése javasolt. A megsziintetés tényét, valamint annak okat és az ezzel kapcsolatos varhatd
koltségek mértékét a gazdasdgi igazgatdsag tajékoztatds céljabdl haladéktalanul irasban jelzi az AKGFO
vezetbjének.

A fogado orszag joga alapjan késziilt, a munkaviszony megsziintetésére — kiiléndsen annak koltségeire — vonatkozo
okirattervezethez a jogi szakérté éllasfoglalasat, valamint annak magyar nyelvi forditasat is mellékelni kell.

A megsziintetéssel kapcsolatos pénziigyi fedezetnek a kiilképviselet koltségvetésében rendelkezésre kell allnia.
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58.8§

59.§

VII. FEJEZET
A MOBIL TELEKOMMUNIKACIOS KESZULEKEK ES SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELENEK ELJARASRENDJE
A KULKEPVISELETEN

29. Altalanos rendelkezések

A kihelyezettnek a tartés kulszolgélata idétartama alatt folyamatos (a munkasziineti napot is ideértve) mobil
telekommunikacios elérhetéséggel kell rendelkeznie.

Az EUAK a kihelyezettek, a kiilképviseleten feladatot ellaté KKM kikiildottek, a kiilképviseletre idészakosan kikiildétt
gyakornokok, a kiilképviselet éltal foglalkoztatott munkavallalok (helyi alkalmazottak) részére biztosit a feladataik
ellatdsahoz mobil telekommunikaciés késziiléket és SIM kartyat.

Az EUAK altal biztositott mobil telekommunikaciés késziilék munkavégzés céljabdl biztositott, személyhez rendelt
targyi eszkdz, amely mas személy hasznélatdba nem adhaté. A mobil telekommunikéciés késziléket a targyi
eszkozok analitikus nyilvantartdsdban személyre kiadott eszkdzként kell kimutatni. A mobil telekommunikacios
késziilékek dtadasa a gazdasagi igazgatdsag feladata. Az dtadds-atvételt a 3. melléklet szerint kell dokumentalni.

A kihelyezett és a kilképviselet éltal foglalkoztatott munkavallalok a kilképviseleti mobil telekommunikécids
késziiléket kotelesek rendeltetésének megfeleléen hasznalni, allagmegérzésére kiemelt figyelmet forditani, annak
tartozékait hianytalanul megdrizni.

A kihelyezett kormanytisztvisel6k csalddtagjai részére a kuilképviselet koltségvetése terhére mobil
telekommunikaciés késziilék nem biztosithatd. Az érvényben 1évé mobil telekommunikacids szolgéltatasra
vonatkozo el6fizet6i szerz6dés alapjan a kihelyezett kérésére a kihelyezett csalddtagjai részére kedvezményes mobil
eléfizetés biztosithato kihelyezett téritése esetén.

A kilképviseleti mobil telekommunikéciés késziulék vagy SIM kartya meghibdsoddsat a kihelyezett koteles
haladéktalanul irdsban bejelenteni az EUAK informatikai csoportjanak, amely gondoskodik a késziilék kiilképviselet
elSirdnyzata terhére torténd javittatasardl, amennyiben az nem lehetséges, a kiilképviselet tulajdonat képezé egyéb
mobil telekommunikacios késziilékkel torténé pétlasarol.

A kilképviseleti mobil telekommunikaciés késziilék elvesztését vagy eltulajdonitasat a kihelyezett soron kiviil
kételes az EUAK informatikai csoportjanak irasban jelezni, amely gondoskodik a szolgaltatas letiltasarél. Jogtalan
eltulajdonitds esetén a helyi hatésdg illetékes szervénél is bejelentést kell tenni és a 4. mellékletben szerepld
jegyzokonyvet felvenni. A kiilképviselet a meghibasodott kilképviseleti mobil telekommunikacios késziilék helyett
a javitds id6tartamdra a tartalék mobil telekommunikacids készllékek erejéig csere mobil telekommunikacios
késziiléket biztosit. A bejelentés elmulasztasabol ered6 kar a kihelyezettet terheli.

Ha a kihelyezett vagy a kilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalé szaméra biztositott kiilképviseleti mobil
telekommunikacios késziilék meghibdsoddsa annak nem rendeltetésszer(i hasznalatabol ered, azt jogtalanul
eltulajdonitottdk, vagy az elveszett, a gazdasagi igazgatdsdg 4. melléklet szerinti kareseti jegyz6konyvet vesz fel.
A kareseti eljaras lefolytatasardl a kéreseti jegyzékonyvben foglaltak alapjan a gazdasagi féigazgatd hoz dontést.

A mobil telekommunikéciés késziilék haszndlata hivatali célu, ezért a maganjellegl beszélgetések koltsége
téritéskoteles.

A kilképviselet az alap mobil telekommunikacids szolgaltatas tekintetében a hivatalos feladatok elldtasanak
koltségét — a mindenkori mobil szolgaltatasi szerzé6désben elérhetd eléfizetési kategéridk szerinti gazdasdgossagi
szempontok teljes kord figyelembevétel - az alabbi kategériadk szerint tériti meg:

a) havi brutté 50 EUR diplomatak részére,

b) havi brutté 38 EUR a gazdasagi feladatokat ellatok, az adminisztrativ és technikai személyzet részére,

c) havi brutté 25 EUR a helyi alkalmazottak és gyakornokok részére.

A gazdasagi igazgatdsdg a beérkezett részletes hivaslistat tartalmazé szamla alapjan a kategéridanak megfeleld
téritési 6sszegen fellli felhasznalasrél a munkatérsat értesiti.

A gazdasdgi igazgatosag a munkatars kérésére részletes szamlamasolatot biztosit.

A munkatérs a (3) bekezdés szerinti tullépés 6sszegét az értesitést kdveté nyolc munkanapon bellil koteles atutalni
a kulképviselet bankszamldjara, vagy befizetni a pénztarba, illetve a szervezeti egység vezetbjével igazoltatni
a tullépést amennyiben annak hivatali felhasznalasa indokolhat6 és ellendrizheté.
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(6)

Amennyiben a kihelyezettek és a gyakornokok vonatkozasaban haromszori felszdlitas ellenére sem tortént meg
a (3) bekezdés szerinti tullépés rendezése, errél az AKGFO-t haladéktalanul értesiteni kell. A mobil telefonkésziilék
atvételekor alairt nyilatkozat alapjan, az AKGFO a magan célu keret tallépést a kihelyezett illetményébél levonja.
A helyi alkalmazott bérébdl torténd levonasrél a gazdasagi igazgatésag gondoskodik.

A kilszolgélat megszlinésekor a kihelyezett koteles elszamolni a gazdasagi felelds felé a mobil telekommunikécids
késziilékek hasznalatdval Osszefliggésben felmerilé valamennyi koltséggel. Amennyiben a kihelyezett fizetési
kotelezettsége a kihelyezés megsz(inését kdvetéen merdl fel, kdteles azt meghatalmazott Utjan vagy atutaldssal
kiegyenliteni a telekommunikacids szolgaltatast biztositd altal a kilképviselet szdmara megkiildott szdmla vagy
bizonylat kiilképviseletre torténé beérkezését koveté 6t munkanapon belil.

A kilképviselet éltal foglalkoztatott munkavéllalé munkaviszonya megsz(inésekor a munkaban toltétt utolsé
munkanapon koteles a kilképviselet felé elszamolni a kiilképviseleti mobil telekommunikacids késziilék
hasznalataval 6sszefliggésben felmeriilé valamennyi kdltséggel. Amennyiben a munkavallalé fizetési kotelezettsége
a kihelyezés megsz(inését kovetéen meril fel, koteles azt meghatalmazott utjan vagy atutalassal kiegyenliteni
a telekommunikdacios szolgaltatast biztositd altal a kilképviselet szdmdra megkiildott szamla vagy bizonylat
kulképviseletre torténd beérkezését kovetd 6t munkanapon beldl.

30. A KKM altal biztositott miiholdas késziilékekre vonatkozo rendelkezések

A muholdas telefon a kilképviselet rendkivili helyzetben torténd elérhetéségét és hivas kezdeményezését
biztositja.

A miholdas telefon folyamatos m(ikodéképességének fenntartasa az EUAK Informatikai csoportjanak feleléssége.

A hasznalat soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a mdiholdas telefon akkumulatora folyamatos
feltoltottséggel rendelkezzen.

A mdholdas telefon allandé toltottségének és mikodésképességének biztositdsa a biztonsdgtechnikai felelds
feladata, amelyért anyagi és kartéritési felel6sséggel tartozik.

A miholdas telefon miikodésképességét havi egy alkalommal ellendrizni kell.

31. A mobil telekommunikacids késziilékkel val6 elszamolas szabalyai

A kihelyezett, a kiilképviseleten dolgozé KKM kiklldott, vagy a kilképviselet éltal foglalkoztatott munkavallalo
kételes a kilképviselet tulajdonat képezé mobil telekommunikaciés késziiléket visszaszolgaltatni az EUAK
Informatikai csoportjanak, és a gazdasdgi igazgatdsdg intézkedik a mobil telekommunikaciés szolgaltatas
megsziintetésérdl vagy tovabbadasarél mas felhasznald részére,

a) ha a gazdaségi féigazgatd irasban felszdlitotta a mobil telekommunikacids késziilék visszaszolgaltatasara;
b) ha a mobil telekommunikacios készllék hasznalat indokaul szolgald koriilmény, feladat megsziint;

<) 90 napot meghaladé kereséképtelensége esetén;

d ha kilszolgalata megsztint vagy

)
) ha munkaviszonya, kdzszolgalati jogviszonya megsziintetésre kerdlt.

D

A kiilképviselet tulajdonat képezé mobil telekommunikécios késziilékek visszavételezését a gazdasagi igazgatdsag
a 3. melléklet szerinti formanyomtatvanyon igazolja. A kilképviselet tulajdonat képezé valamennyi vagyontargy
atadas-atvételét a gazdasagi igazgatdsag koteles nyilvantartani és nyilvantartasat naprakészen vezetni.

A visszavételezéskor a mobil telekommunikacids késziilék haszndlodja koteles az eszkdzokkel, tartozékokkal, tovabba
azok hasznalata kapcsan keletkez6 koltséggel, forgalmi és egyéb dijjal elszamolni.

Ha nem all rendelkezésre a (2) bekezdés szerinti elszamolashoz szlikséges szolgaltatéi szamla, a felhasznald
nyilatkozik arrél, hogy téritési kotelezettségeinek az 59-60. §-nak megfelel6en eleget tesz.
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VIIl. FEJEZET
A BELFOLDI KIKULDETESEK ELRENDELESE, ELSZAMOLASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASREND

Jelen fejezet hatélya a kikildéttnek azon belfdldi kikiildetéseire terjed ki, amelynek anyagi fedezetét az EUAK
koltségvetése biztositja.

32. Belfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségek és azok elszamolasa

Belfoldi kikiildetést elrendelni az 5. melléklet szerinti ,belféldi kikildetési rendelvény és koltségelszamolas” cimi
nyomtatvany teljes kord kitoltésével lehet, amennyiben az megfelel a vonatkozé szabdalyoknak és a pénziigyi
fedezet biztositott.

Belfoldi kikuldetés elrendelésére a kiilképviselet vezet6je jogosult. A kiilképviselet vezeté belfoldi kikiildetését
a gazdasagi féigazgaté rendeli el.

Belfldi szallaskoltség indokolt esetben az 5. mellékletben foglalt kikiildetési rendelvény és az EUAK nevére és
cimére szabdlyosan kidllitott szamla alapjan fizetheté ki, illetve téritheté meg.

A képviselet vezeté négycsillagos besorolasu szallodét, valamennyi tovébbi kikildott legfeljebb haromcsillagos
besoroldsu szallodat vehet igénybe.

A kiklldetés soran a célallomds elérése torténhet

a) hivatali személygépkocsi, illetve

b) a kikuldott, vagy kozeli hozzatartozoja tulajdondban 1évé vagy éltala zart végl lizingbe vett személygépkocsi
(tovabbiakban: sajat tulajdonu személygépkocsi)

igénybevételével.

A kikuldetés elrendelésekor a kikiildetést elrendelé az 5. melléklet szerinti nyomtatvanyon hatdrozza meg

az igénybe vehet6 kozlekedési eszkozt.

Sajat gépkocsi parkolasi dija indokolt esetben szamolhato el.

Sajat tulajdonu személygépkocsi belféldi kikiildetés céljara torténé igénybevétele csak akkor engedélyezhetd,
ha a személygépkocsi megfelel a kozuti forgalomban tartasra vonatkozo jogszabalyi kovetelményeknek, a gépkocsi
megfelel6 muszaki é4llapotl, a kérelmezé rendelkezik sajat nevére vagy kozeli hozzdtartozéja nevére kidllitott
érvényes forgalmi engedéllyel, érvényes muszaki vizsgdval, kotelezd felel6sség-biztositassal, érvényes
jogositvannyal, valamint CASCO biztositdssal. A sajat tulajdonu gépjarma tulajdonjogat a személyi jovedelemadérdl
520616 1995. évi CXVII. torvény 3. szdmu melléklet IV. fejezet 9. pontjdban foglaltak szerint kell igazolni.

Amennyiben a kikildott sajat tulajdonu személygépkocsijara kotott CASCO biztositassal nem rendelkezik, a sajat
tulajdonu személygépkocsi belfoldi  kiklldetés céljara torténé igénybevétele csak kivételesen és akkor
engedélyezhetd, ha a kikiildott irdsban nyilatkozik annak tudomadsulvételérél, hogy a hivatalos kikildetése soran
a sajat tulajdonu személygépkocsiban keletkezé barmilyen kérért az EUAK-t semmilyen felel6sség nem terheli.

A gazdasdgi igazgatésag a kozuti gépjarmlvek, az egyes mezégazdasdgi, erdészeti és haldszati er6gépek
lzemanyag- és kendanyag-fogyasztdsdnak igazolas nélkil elszdmolhaté mértékérdl szolé6 60/1992. (IV. 1.)
Korm. rendelet altal meghatdrozott alapnorma atalany mértéke, a Nemzeti Ado- és Vambhivatal altal kozzétett
- adott honapra érvényes — lizemanyagar és az altaldnos normakdltség figyelembevételével, a megtett kilométer
alapjan éllapitja meg a sajat tulajdont személygépkocsival torténd koltségtérités osszegét.

Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata esetén az autdpdlya haszndlati dija, a parkolds dija a parkoldjegy,
a kompatkelés dija az atkelésre jogositd jegy a gazdasagi igazgatdsag részére torténd leadasa ellenében fizethetd ki.
A kozlekedési szabalyok megszegése miatt kiszabott birsdagok és a kozlekedési szabdlysértésbdl eredd egyéb
koltségek nem szamolhaték el.

Belfoldi kiklldetés befejezését kovetéen a kikildottnek 6t munkanapon belll kell az 5. melléklet szerinti
nyomtatvanyt szabalyszerten kitoltve és teljesitésigazoldssal ellatva a gazdasagi igazgatdsag részére eljuttatnia.

A kiklldott részére a belfoldi kiklldetés soran felmeril sziikséges és igazolt tobbletkdltségek — az (1) bekezdés
szerint leadott teljesitésigazolas alapjan - utolag kerlilnek megtéritésre.

A belfoldi kiklldetés szlikséges és igazolt koltsége a szallaskoltség és az utazasi koltség.
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IX. FEJEZET
GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK RENDJE

Jelen fejezet a kiilképviselet hasznélataban 4ll6, a kiilképviselet altal izemeltetett, bérelt gépjarmuvekre terjed ki.
33. A hivatali gépjarmii lizemeltetésére, szervizelésére vonatkozoé rendelkezések

A hivatali gépjarmi Uzem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfelelé mdszaki
allapotdért, valamint a rendeltetésszerl hasznalat biztositasaért — ideértve az lizemanyag tankoldsanak biztositasat,
garancidlis szervizelést, id6szakos karbantartast, vagyon- és személybiztositds megkotését és érvényesitését —
a kilképviselet vezetdje felel.

A gazdasdgi igazgato felel a hivatali gépjarml gyartdja altal elSirt rendszeres, valamint — a hasznalat soran
idészakosan felmerllé hibdak miatt — az eseti szervizelések hataridében torténé elvégzéséért. A szervizelések
megtorténtét — amennyiben rendelkezésre 4ll - a hivatali gépjarm szervizkdnyvében naprakészen vezetni kell.

A hivatali gépjarm( vezetdje koteles a haszndlat megkezdése elétt meggy6zddni a hivatali gépjarmi megfeleld
muszaki allapotardl, a biztonsdgi berendezések miikddésének, valamint a hivatali gépjarmd rendeltetésszer(
Uzemelésének feltételeirdl, koteles tovabba ellenérizni a hivatali gépjarm( okmanyainak, valamint tartozékainak
meglétét.

A hivatali gépjarmi vezetéje felelés a hivatali gépjarm( rendeltetésszer(, biztonsdgos hasznalatért, tovabba
a hivatali gépjarmU hasznélatdval kapcsolatos meghibasodas, kozlekedési baleset gazdasagi vezetéhoz, felel6shoz
torténd azonnali bejelentéséért. A hiba bejelentésének elmulasztasdbdl vagy késedelmes bejelentésébél eredd
karért a gépjarmuivezetd kértéritési felel6sséggel tartozik.

A hivatali gépjarmUvekre az lUzembe helyezésiikkel egyidejlleg a hatésagi eléirasoknak megfelelé kotelezd
felelésség biztositast, valamint teljes kor(i CASCO vagy annak megfelelé egyéb biztositast kell kotni. A biztositasi
feltételek részleteinek tekintetében, sajat hataskorben, a felelés gazdalkodas elve alapjan a kilképviselet vezetdje
dont.

A hivatali gépjarm( Ulzemeltetésével, szervizelésével, fenntartasaval, hasznélatdval kapcsolatos koltségeket
a kilképviselet koltségvetésében kell tervezni és biztositani.

34. A hivatali gépjarmii hasznalataval kapcsolatos altalanos rendelkezések

A hivatali gépjarmuvet a kilképviselet tagja hivatalos feladata ellatasaval 6sszefliggésben, munkaidében és azon

kiviul téritésmentesen, a kiilképviselet vezetdjének elézetes engedélyével az alabbi feltételek mellett vezetheti:

a) amennyiben rendelkezik az adott &lloméshelyen, az adott gépjarmi-kategoridra érvényes vezetdi
engedéllyel, és

b) elézetesen ifrasban nyilatkozott az esetleges karokozas tekintetében a kartérités, valamint sajathibas baleset
kapcsan okozott kdrokozasnal az 6neré megtéritésérdl.

A kilképviselet vezetSje kilképviselet-vezet6i utasitdsban szabdlyozza a hivatali gépjarmdvek hasznalatanak

rendjét, amelynek kotelezd részei:

a) a megismerési zaradék és

b) az esetleges karokozas tekintetében a kartérités, valamint sajathibas baleset kapcsan okozott kdrokozasnal
az 6neré megtéritésének vallalasardl sz6l6 6. melléklet szerinti nyilatkozat.

A munkakori leirdsokban rogziteni kell a hivatali gépjarmUvekkel kapcsolatos felel¢sséget.

A kilképviselet tagjan kiviil a hivatali gépjarmuvet egyéb természetes személy nem vezetheti.

A hivatali gépjarmd kizadrolagos hivatali és magéncélu haszndlatara kizardlag a képviselet vezetdi kozil

a COREPER II., COREPER I. és PSC nagykovetek jogosultak. Egyéb esetben hivatali gépjarmvet a kilképviselet tagjai

szamara kizérélagos hasznalatra lizemeltetni nem lehet.

A kulképviselet vezet6i gépkocsi vezetésére jogosult a fogadd allamban az (1) bekezdésben meghatarozott

feltételek teljesitése mellett:

a) a kulképviselet vezetdje;

b) a kulképviselettel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allé, gépjarmiivezetd munkakorrel rendelkezd
munkatars;

c) a b) pontban meghatarozott gépjarmuiivezeté akaddlyoztatdsa esetén a kiilképviselet azon tagja, akit
a kiilképviselet vezetdje a kockazat megfelelé mérlegelésével eseti jelleggel kijelol.



3314

HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi42.szdm

74.§

75.8

35. Az utnyilvantartas vezetésére vonatkozo rendelkezések

A kiilképviselet vezet6i gépjarmi kivételével a hivatali gépjarmi haszndlatakor a 7. melléklet szerinti
utnyilvantartast kell naprakészen, havi bontasban, hivatali gépjarmivenként vezetni.

A hivatali gépjarmuvet vezetd az elinduldskor és megérkezéskor az erre a célra a gépjarmdben |évé Utnyilvantarto
naploban rogziti az utazas részleteit.

Az Gizemanyag elszamolhatésagahoz sziikséges bizonylatokat a gazdasagi felel6s szamara havonta kell tovabbitani.
A hénap végén, valamint hénap kozepén legaldbb egyszer szdréprébaszerlien a gazdasdgi igazgatd ellendrzi
az Utnyilvantartas vezetését. Amennyiben hidnyossagot vagy hibat tapasztal az Utnyilvantartasban régzitett tények
vagy adatok szamszaki 0sszefliggéseiben, a hiba javitasara felhivja az érintett munkatérsat, aki koteles soron kivil
javitani a nyilvantartast.

Az utnyilvantarté ivben foglalt hivatalos és magancéli hasznalatot a kilképviselet vezetdje vagy a gazdasagi
féigazgatd igazolja.

A nem engedélyezett hasznalat magancélu személygépjarm( haszndlatnak mindsil és felelésségre vonast
eredményez.

Az utnyilvéntartasok kilométer-adatait a kulképviselet gazdaségi felel6se a hivatali gépjarmi egyéb elszamolasi
adataival egyutt havonta rogziti és lezarja. Helyszini ellenérzés sordn az utnyilvantartasok vezetését is ellendrizni
sziikséges.

36. Felel6sséggel, kartéritéssel kapcsolatos rendelkezések

A hivatali gépjarml haszndlata sordn a gépjarmi vezet6jének felel6ssége a Kit.-ben, illetve az Mt.-ben
meghatarozottak szerint érvényesitheté.

A kulképviselet altal foglalkoztatott munkavéllalé hivatali gépjarmi hasznalataval Osszefiiggé felel6sségére
a munkaszerzédésében, valamint a fogadd orszdg jogszabdlyaiban meghatarozott felelésségi szabalyok
azirdnyaddak.

A hivatali gépjarmU hasznélata soran a hivatali gépjarmu vezetdje koteles helytallni a hasznalattal 6sszefiiggésben
Onhibajabol keletkezd karokért és birsdgokért. A hivatali gépjarml vezetéje koteles megtériteni kilondsen
az 6nhibajabdl a hivatali gépjarmiben keletkez6 kar 6nrészét — amelyet a hivatali gépjarmure kotott biztositas
alapjan a biztosité nem térit meg —, tovabba a kozlekedési, parkolasi birsdgok 6sszegét.

A hivatali gépjarmi haszndlata soran kozlekedési baleset bekovetkeztekor a hivatali gépjarmivet vezetd és
a gépjarmdben utazok a baleset bekovetkeztének helyszine szerinti orszag kozuti kozlekedési szabalyainak el8irasai
szerint kotelesek eljarni.

A kulképviselet a hivatali gépjarmdvel okozott kdzlekedési baleset vagy a hivatali gépjarmivet érinté barmilyen
kareset bekdvetkeztekor annak megtorténtét, kihatdsat, a kar nagysagat (6sszegét) fliggetlendil annak mértékétdl,
minden esetben azonnal - de legkésébb a baleset vagy kéreset bekovetkeztét koveté 6t munkanapon belil —
koteles irasban, hivatalos uton jelenteni.

Baleseti helyszinelé rend6r intézkedését kell kérni valamennyi kozlekedési balesetnél, fiiggetlenil attdl, hogy
személyi sériilés tortént-e.

Amennyiben — nem kozlekedési baleset kovetkezményeként — feltételezhetéen nettd kettészdzezer forintot meg
nem haladé anyagi kér keletkezett a hivatali gépjarmdben és személyi sériilés nem tortént, a renddri intézkedés
mellézhetb. Ez esetben a felelésséget - lehetbleg tanuk jelenlétében - a biztosito altal kiadott bejelentélapon
igazolni, illetve rogziteni kell. Amennyiben a felel6sség egyértelmlen a helyszinen nem allapithaté meg
- kilonoésen, ha, a kdrokozé a felel6sségét nem ismeri el —, a gépjarmu vezetdje renddri intézkedést koteles kérni.
Hivatali gépjarmuivel okozott sajathibds kozlekedési baleset esetén az a gépjarmlvezet6, akinek a baleset
bekovetkezése felrohato, a Kit., illetve Mt. rendelkezései szerint, a kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalé
gépjarmuivezeté a munkaszerz6désében meghatarozott kartéritési felel6sség szerint koteles megtériteni azt a kart,
amelyet a hivatali gépjarmure kotott biztositas alapjan a biztosité nem térit meg (a tovabbiakban: 6nrész).

Az Onrészt az 6sszegének ismertté valasat kovetdé 6t munkanapon belil kell megtériteni a kiilképviselet pénztaraba
torténd befizetés vagy a kiilképviselet bankszamlajara torténd atutalas utjan.

A befizetést igazolé dokumentumot, valamint annak masolati példanyéat a kilképviselet a havi pénztarnapld
felterjesztésekor az AKGFO szadmara kiildi meg.

A gépkocsikkal kapcsolatos koltségek elszamolasédban tGizemeltetési vezetéként a logisztikai koordinator vesz részt.
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37. Hivatali gépjarmii tarolasara vonatkozé rendelkezések

A felel6s vagyongazdalkodas érdekében a kiilképviselet felelés modon, rendeltetésszerlien gazdalkodik az altala
Uzemeltetett hivatali gépjarmuvel. A hivatali gépjarmd allaganak, értékének megdvasa, biztonsdgos lizemeltetése
érdekében a hasznélaton kivili hivatali jarmuvet a kilképviselet rendelkezésére all6 zart, fedett gardzsban vagy
6rzott parkoléban kell napkozben és éjszaka elhelyezni.

A biztonsdgi berendezések lzembe helyezésérdl, a hivatali gépjarmd lezérasardl parkolas alkalméval a hivatali
gépjarmu vezetéje koteles gondoskodni.

A kulképviselet rendelkezésére 4ll6 fedett, zart garazs elsédlegesen a hivatali gépjarmdi tarolasara szolgal.
Amennyiben a hivatali gépjarmi mellett a fedett, zart gardzs mérete lehetévé teszi tovabbi hivatali gépjarmi
parkoldsat, a kulképviselet vezetéjének engedélye alapjan a kilképviselet épuletében 1évé szolgalati lakasokat
életvitelszerlien hasznalé kihelyezettek magantulajdont gépjarmuvei parkolhatnak a garazsban.

A kihelyezett magantulajdont gépjarmivének hivatali épuletben vagy bérleményben torténd tarolasdért
a kihelyezett téritési dijat fizet.

A kilképviselet kihelyezett tagjan kivil egyéb személyek gépjarmivei a kiilképviselet fedett, zart garazsaban,
valamint a kiilképviselet keritéssel korulkeritett terliletén nem tarolhatok.

Amennyiben a gardzshaszndlatra vonatkozé igény meghaladja a rendelkezésre 4ll6 féréhelyek szémat,
a garazshasznalatra valé jogosultsagrol a hivatali célu hasznalat gyakorisaganak figyelembevételével — a hivatali
érdek szem el6tt tartasaval — a kiilképviselet vezet6je dont.

A kilképviselet teriiletéhez tartozo, keritéssel koriilzart udvaron kialakitott parkoldhelyeket — amennyiben a hivatali
gépjarmu szamdra fenntartott helyeken feliil rendelkezésre all még szabad hely - a kiilképviselet kihelyezett tagjai
hasznalhatjak.

A kulképviselet hivatali gépjarmuvel torténd elhagydsakor a hivatali gépjarm( parkoldsa sordn a biztonségi
szempontokra fokozottan kell tigyelni, igy kiilondsen éjszakara zart, fedett gardzsban vagy 6rzott parkoléban kell
elhelyezni a hivatali gépjarmdvet.

38. A hivatali gépjarmiivek beszerzése, bérlése

A kilképviselet &ltal UGzemeltetett hivatali gépjarmlvek az IM vagyonkezelésében, illetve tartés bérlet
konstrukcidban a kiilképviselet hasznalataban allnak.

A hivatali gépjarmu, vagy tartésbérleti szolgaltatds beszerzése folyaman kiemelt figyelemmel kell lenni a Kbt.,
valamint a Kormany iranyitasa ald tartozo fejezetek koltségvetési szerveinek eszkdzbeszerzéseirdl szol6 1982/2013.
(XII. 29.) Korm. hatarozat rendelkezéseire.

A hivatali gépjarmu, vagy tartésbérleti szolgdltatds, beszerzésére vonatkozé kérelmet indokoléssal kell ellatni és
a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkér részére kell felterjeszteni.

A gazdasdgi lUgyekért felel6s helyettes allamtitkdr tdmogaté dontése esetén meghatarozza a hivatali gépjarmda,
vagy tartosbérleti szolgaltatas beszerzésének helyét és modjat.

A tartds bérlet jogcimen torténd hivatali gépjarmi bérlés esetén gazdasagi szamitassal sziikséges alatdmasztani
a bérlet indokoltsagat, gazdasdgossédgat. A tartds bérletként haszndlatba veendd hivatali gépjarm( tipusara,
cseréjére vonatkozé javaslat tekintetében a gazdasdgossagi szamitasok alapjan, az AKGFO véleményének
figyelembevételével a gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar dont.

A tartoés bérlet jogcimen hasznalatba keriil6 hivatali gépjarmu lGzemeltetési, fenntartési koltségeit a kilképviselet
dologi kiadasai kozott kell tervezni, a kivalasztas soran figyelemmel kell lenni a hatdlyos kdzbeszerzési, beszerzési
szabalyokra és az utasitds rendelkezéseire. A tartos bérlet jogcimen hasznalt hivatali gépjarm(i tizemeltetésére,
fenntartasara az utasitas rendelkezéseit értelemszerden kell alkalmazni.

A hivatali gépjarmi bérlésével, beszerzésével, cseréjével, értékesitésével kapcsolatos el6készité feladatok
elvégzéséért a gazdasdgi féigazgatd felelds.

Az IM éltal engedélyezett hivatali gépjarmibeszerzés, vagy tartdsbérleti szolgéltatas esetén a beszerzési eljaras
szabdlyszerU lebonyolitdsaért a kiilképviselet vezetdje felel6sséggel tartozik.
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X. FEJEZET
BESZAMOLOK, ADATSZOLGALTATASOK KESZITESE

Az AKGFO vezetéje felel az EUAK intézményi koltségvetése tekintetében a 79-86. § szerinti szamviteli és
koltségvetési adatszolgdltatasok, beszamolok elkészitéséért.

Az AKGFO havonta a targyhé utolsé napi éllapotanak megfeleléen a tartozasallomanyara vonatkozé adatokrol
a targyhot kovetd hénap 5. napjéig adatot szolgaltat a Kincstarnak.

Az EUAK el6iranyzatai terhére devizaban térténd vérhat6 kifizetésekrdl &sszesitve, az 500 millié forint feletti
kifizetéseket egyedileg megjel6lve, havonta a targyhonap 23. napjaig adatot szolgaltat a Koltségvetési Féosztalynak.

Az id6kozi koltségvetési jelentést az AKGFO késziti el a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté
rendszer alkalmazaséval, az Avr.-ben és a KGR-K11-ben meghatarozott hataridé figyelembevételével.

A felhasznalasi tervet az AKGFO késziti el a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszer
alkalmazasaval, az Avr.-ben meghatarozott hatéaridé figyelembevételével.

Az eszkdzok és forrasok alakuldsara vonatkozé negyedéves id6kdzi mérlegjelentések elkészitését az AKGFO végzi
a Kincstar altal mikodtetett elektronikus program alkalmazasaval, az Avr. 170. §-édban és KGR-K11-ben
meghatarozott hataridé figyelembevételével.

Az AKGFO a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan és a Kéltségvetési Féosztaly altal meghatérozott hataridére, a Kincstar
altal kozreadott szamitastechnikai program alkalmazésdval éves koltségvetési beszamoldt készit, amelyet
jovahagyatds végett a Koltségvetési Féosztaly részére tovabbit.

A koltségvetési beszamoldt a gazdasagi vezetd hagyja jova.

Az EUAK zarszamadasi adatszolgéltatasat a Koltségvetési Féosztaly iranymutatasa alapjan az AKGFO késziti és
nyUjtja be a Koltségvetési Féosztaly részére.

A beszamolas soran az EUAK szdmot ad az éves koltségvetésben biztositott el8iranyzatok szakmai szempontu
felhaszndlasardl, a személyi és targyi feltételek alakuldsardl, az eréforrdsok kihasznaldsarol, a feladatok és
a meghatdrozott mennyiségi és minéségi kovetelmények teljesitésérél.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 10. napon lép hatdlyba.
Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban 1évé ligyekben is alkalmazni kell.

Dr. Varga Judit s. k.,

igazsaguigyi miniszter
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1. melléklet a 9/2022. (VII. 29.) IM utasitdshoz

TELJESITESIGAZOLAS

Igazolé szervezeti egység:

(Szerz6d6) Partner megnevezése:

Szamla sorszama:

Fizetés médja:

Kotelezettségvallalas szama
(megrendeld/szerz8dés szerint):

A teljesitett szolgaltatds/beszerzés indoka,
célja, tartalma, leirdsa:

Teljesitési id6szak:

Kotelezettségvallalas teljes 6sszege
(megrendeld/szerz8dés szerint):

Jelenleg elszdmolt, igazolt 6sszeg:

Tovébbi kifizetés vérhaté? igen/nem (és a nem teljesiilt kdtelezettségvallalds 6sszege
felszabadithato)

A kifizetés forrasa:

[ igazgatasi keret kodzponti igazgatas / kiilképviselet igazgatasa
megjeldléssel

A beszerzett készlet:

[0 azonnal felhasznalasra kertil (t)
I raktdrra vétel @ ...ooovneniniiiiiiiiic szervezeti €gYSEQg ..ovivriiiiiiiiiiiieineas helyiségében
megtortént.

Melléklet csatolva:

[ szamla, pénziigyi bizonylat [ tzembehelyezési okmény

L] szerz6dés/megrendelés L[] dtadas-atvételi jegyzékdnyv

[ szakmai beszéamold [ tarolasi nyilatkozat

[J kozbeszerzési eljarassal torténé beszerzés pénziigyi teljesitéséhez kdztartozas-mentességi nyilatkozat
LI egyéb: .coiiiiiiiiiiieeeean

A teljesitést, a feladat/szolgdltatas szakszer(i, szerz6dés/megrendelés szerinti és hatdridében tortént elvégzését
igazolom, a fent megjeldlt 6sszeg kifizetését kezdeményezem.

Ezuton nyilatkozom, hogy a szerz6désben/megrendelében megjeldlt szervezet képvisel6je a szervezetnek
a nemzeti vagyonrdl sz6lé 2011. évi CXCVI. torvény szerinti atlathaté mindsége tekintetében a szerz6dés/
megrendeld kotelezettségvallaldjdhoz bejelentést nem tett.

A kifizetést és elszamoldast aldtdmasztd egyéb dokumentumok a teljesitésigazoldsra jogosult szervezeti egységnél

megtalalhatdak.

Budapest/Brusszel,

a feladat elvégzését igazold aldirasa teljesitésigazolod neve, beosztasa
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2. melléklet a 9/2022. (VII. 29.) IM utasitdshoz

Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselet

A hivatali vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatasra fordithaté brutté 6sszegek
személyenkénti felso hatara

Diplomata, szakdiplomata,
Megnevezés Allandé képviseld Nagykovet gazdasagi féigazgato,
kabinetfénok

Irodai kinalas, targyalasi bekészités 80 EUR 80 EUR 60 EUR

Rendezvény, fogadas 100 EUR 90 EUR -

Ettermi meghivas 130 EUR 100 EUR 70 EUR
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3. melléklet a 9/2022. (VII. 29.) IM utasitdshoz

MAGYARORSZAG EUROPAI UNIO MELLETTI ALLANDO KEPVISELETE

Készilt: 2 példanyban
Kapja: gazdasagi igazgatdsag

Munkatars
Nyilatkozat a mobiltelefon atadas-atvételérol
Alulirott ..o a mai napon sériilésmentesen, hianytalanul és m(ikddéképes allapotban atvettem

a kulképviselet informatikai felel6sétél az alabbi mobiltelefont és felsorolt tartozékait. Tudomasul veszem, hogy
az atvett eszkdzoket a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének gazdalkodasi szabalyzatarol
sz616 IM utasitas el6irasainak betartasaval, az utasitdsban meghatarozott téritési feltételekkel hasznalhatom.
Tudomdsul veszem, hogy az atvett eszkdzok nem rendeltetésszerli haszndlatdbol eredd hibdk kijavitasaért
a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény 164. §-a alapjan kartéritési felel6séggel tartozom.

A mobiltelefon és kiegészitéinek adatai

A késziilék tipusa:

Gyari szam (serial number):

Hivészdma:

Nyilvantartasi szdma:

Atvett tartozékok és kiegésziték (leiras, tolté, tok, kijelzévéds):

Sériilés leirasa:

Brisszel, 202.......cccevvvennnnn.

atadé (informatikus) atvevé (haszndlatba vevé munkatars)
Visszavételezés
A202....napjan .......cooevennnns munkatars részére atadott telefont és tartozékait hidnytalanul atvettem.

atado (munkatars) atvevo (informatikus)
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4. melléklet a 9/2022. (VII. 29.) IM utasitdshoz

Készilt 3 példanyban:

1. példany: Felhasznalé

2. példany: EUAK

3. példany: Alland6 Képviselet Gazdalkodasfelligyeleti Féosztaly

Kareseti jegyz6konyv az Allandé Képviseleti mobiltelefon kareseményének
(kareset, eltulajdonitas, elvesztés) rogzitésérol

KESZUIt: .o (hely) ceeeee e (idépont)
Jelenvannak: - EUAK gazdasagi vezetéje/felel6se,

- felhasznal6/karokozé,

- EUAK biztonsagi felelése (eltulajdonités, elvesztés esetén),

- EUAK vezetd Jegyz6kdnyv vezetbje:

TArgy: cecececerercrcecrcenenecacacacecnceceees PUSU coveininrerrrereees SZAMU ceveeeneneneeese.... Vonalkédu
(mobil/tablet/USB/stb.) késziilék kareseménye

1. Akdr bekovetkezésének idépontja:

2. Akédr bekovetkezésének helye:

3. Akar bekovetkezésének oka:

4.  Akarel6idézésében vétkesnek mutatkozd személy(ek) neve:

5. Akdresemény rovid leirasa:

6. A kdr szakmailag becsiilt brutté értéke:

7. Az eszkdz kdnyvszerinti bruttd értéke:

8.  Azeszkozjavitdsa szakmailag gazdasagos: IGEN/NEM (megfeleld rész aldhtzandd)

9.  Azeszkdz selejtezése és kivezetése sziikséges: IGEN/NEM (megfeleld rész aldhizandé)
10.  Afelhasznald a kdrokozas tényét elismeri: IGEN/NEM (megfelelé rész aldhuzandd)
11. A kulképviselet altal foglalkoztatott munkavallalé objektiv feleléssége fennall (a dolgot visszaszolgaltatasi

vagy elszamolas kotelezettséggel vette at): IGEN/NEM (megfelelé rész alahuzandd)

12.  Egyébirat (pl. feljelentés) csatolva: IGEN/NEM (megfeleld rész alahuzando)
13.  Afelhasznaldé/kérokozo nyilatkozata:
Kelt: oo

EUAK gazdasagi vezetd biztonsagi felelés
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5. melléklet a 9/2022. (VII. 29.) IM utasitdshoz

Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete
Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas

I. KIKULDETESI UTASITAS

A kikuldott neve:

[o1<To L4 - 1Y- [PPSR

Ad0azZONOSIEG JElE: e
KIKUIetEs IdOPONT a: oot
KikUldetesenek helye: oo e
MGV fl e

egyutt utazik: NEV. Lot beosztas: ...............

A kikuldetés célja:

Igénybe vett kdzleked@si @SZKOZ: . ... ... e

Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata esetén az alabbi tablazatot és a nyilatkozatot ki kell télteni!

tulajdonos Neve: ........o.iiiiiii
Uzemanyag tipusa: .....eevieeeineieieie e
Uzemanyag fajtdja: ......oevveviiiiiiiinr e
GEPJArMU tIPUSA: . ouieitiie e
hengerGrtartalom: ..................... cm?

rendszam: ......oeieiiiii e

Nyilatkozom, hogy érvényes muszaki vizsgaval, érvényes kotelezd felel6sség-biztositassal, érvényes CASCO
biztositassal', valamint érvényes jogositvannyal rendelkezem.

Budapest, 20....... V.t ho...... -n
kikiildott alairasa
Budapest, 20.......cccvvviiinininnnn. Budapest, 20.......coveviiiiiiiiieen,
pénzigyi ellenjegyzés kotelezettségvéllalasra jogosult vezetd aldirdsa

! Amennyiben a kikiildétt érvényes CASCO biztositassal nem rendelkezik, az utasitas 69. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat csatolasara koteles.
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1. KOLTSEGELSZAMOLAS

A KIKULDOTT TOLTI KI:
Megtett
tavolsag .
. , , . Utazasi Széllas- "
INDULAS ERKEZES gépkocsival L o KIFIZETENDO
L koltség* koltség
tortént
utazasnal
hénap, ora, hénap, ora,
honnan hova (km) (Ft) (Ft) (Ft)
nap perc nap perc
OSSZESEN:
Kijelentem, hogy a kikildetésem idején ellatasban** * Sajat tulajdonu személygépkocsi
[ nem részeslltem hasznalata esetén allapitja meg.
[ részben részestiltem .........ccoovviiiiininnnnn, igénybevételével Sajét tulajdonu személygépkocsi
[ teljes ellatasban részesultem hasznalata esetén az autépélya matrica
koltségét az IM nevére kiallitott
** Kérjik a [1-ban jelolni! szamlaval, a parkolds koltségét
a parkolodjeggyel lehet elszamolni.

Nyilatkozat a szallas fizetésének maédjarol:

[ a szallas készpénzes szamla ellenében kerul kifizetésre [1 a szallas atutalassal kerl kifizetésre
[ a széllaskoltséget a meghivé fél fizeti

Nyilatkozom, hogy a széllés............. *-0s volt.

(A miniszter 5*-os, valamennyi tovébbi kiutazo legfeljebb 4*-os szallodara jogosult!)

Aldirdsommal igazolom, hogy egy hiteles masolat példanyt
atvettem. Megdrzend6 az ado eléviilés idejének végéig (5 év).

Mellékelt bizonylatok szdma: ......... db e
kikiildott alairasa

A kikuldetésben eltoltott idd sziikségességét, a feladat elvégzését, a feltlintetett koltségek jogossagat igazolom:

Budapest, 20...... ..ccveiiiiinininn, ho ...... nap

teljesitésigazoldsra jogosult

vezetd alairasa
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Megtett tAVOISAg 0SS ZESEN: ...ttt ettt ettt e e e e e

Norma szerint felhasznélhaté
[T a Y0} V= o TNy 0 T=T Y7 Y=Y = PN

NAV UZEMaNYAGAI: . ettt ettt et e ettt et e et e e e e e e e

ElSZAMOINatd KOG OSSZESEN: .\ttt ettt ettt e ettt ettt ettt ettt

055705 KOS BG: ...ttt
1o ] 1=t o TRV 174 1Y =]
KIFIZETENDOD: vttt ettt et e e e e e e e e e e

VISSZAFIZETENDO: ...ttt ettt ettt e et e e e e e e et e e et e et e e e e e e

gazdasagi ligyintéz6 aldirasa

A vastagon keretezett celldkat a gazdasagi féigazgato tolti ki.
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6. melléklet a 9/2022. (VII. 29.) IM utasitdshoz

Nyilatkozat

Alulirott az alabbiakban nyilatkozom arrél, hogy az ideiglenesen hasznalatomba adott hivatali gépjarm(ivet célhoz
kétotten, rendeltetésszerden, kizarélag a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének gazdalkodasi
szabalyzatarol sz6l6 IM utasitasban foglalt szabélyok szerint hasznalom.

Tudomdsul veszem, hogy a hivatali gépjarmd hasznalata sordn a kormanyzati igazgatdsrol szélé 2018. évi
CXXV. torvény, valamint a munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi I. torvény altal meghatérozott karfelelésséggel
tartozom, beleértve a CASCO rendszerl biztositds ©Onrészének kartéritési felel6sség mértékéig torténd
megtéritését.*

Tudomasul veszem, hogy az EUAK altal foglalkoztatott munkavallaléként a fogadé allam kértéritési szabalyai alapjan
karfelel6sséggel tartozom.*

Magdéntulajdonu gépjarm hivatalos feladat elldtdsahoz tortén6 engedélyezett hasznélata soran tudomasul veszem,
hogy koteles vagyok CASCO vagy azzal egyenértéki biztositassal és felelésségbiztositassal rendelkezni.
Amennyiben nem rendelkezem a hivatalos feladat elldtdsa sordn fent nevezett biztositassal, a keletkez6 esetleges
karok tekintetében a munkaltatdm nem tartozik kartéritési kdtelezettséggel.

Nyilatkozom, hogy a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletének gazdalkodasi szabélyzatarél sz6lé
IM utasitasban foglaltakat megismertem, és magamra nézve kotelez6 érvénytinek tartom.

Nyilatkoz6

* A megfelel6 rész alahuzando.
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7. melléklet a 9/2022. (VII. 29.) IM utasitdshoz

UTNYILVANTARTAS
a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselet altal iizemeltetett hivatali gépkocsikra

Az lizemanyagfogyasztas elszdmolasa a hivatali gépkocsik izemeltetése soran minden esetben
az lizemanyagszamlak alapjan torténik.

‘ Ev: Hoénap:

‘ Tipusa:

|
‘ A gépjarm( rendszama: ‘
|
|

‘ Fogyasztasi norma: (/100 km)

‘ Az utazas ‘

Megjegyzés,
Honnan hova . N
Sorszam kezdete vége kezdete vége megtett L ) Az utazas célja egyéb koltségek
tortént az utazas o
ALAIRAS
idépont kilométer
Osszesen: km

1gazZolta: ...

Kelte: oo
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A technoldgiai és ipari miniszter 2/2022. (VII. 29.) TIM utasitasa
a Technolégiai és Ipari Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasagokkal
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasanak rendjérél

A jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatérozott jogkéromben eljarva a kdvetkez6
utasitast adom ki:

1.8 Az utasitéds célja a Technoldgiai és Ipari Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) tulajdonosi joggyakorldsa alatt
all6 gazdasagi tarsasagokra vonatkozd tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos eljarasrend meghatarozasa, és
ezaltal a Minisztérium egyes szakterlleteinek segitése, az egylittmuikodés kereteinek kialakitasa.

2.8 Az utasitds hatdlya - az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. térvényben, illetve a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi
CXCVI. torvényben foglaltak szerint — kiterjed a torvény, miniszteri rendelet vagy megbizason alapul6
meghatalmazas alapjan a Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasdgi térsasagokkal kapcsolatos
jogok — 1. melléklet szerinti — gyakorlasara.

3.8 A tulajdonosi jogkor gyakorlojanak feladata, hogy a tulajdonosi joggyakorloi dontést meghozza, az intézkedést
elrendelje, illetve a tulajdonosi jogkor gyakorlasdban kézremi(ikodd vezetd kijelolésének hidnydban az 5. §-ban
foglalt feladatokat ellassa.

4.8 A tulajdonosi joggyakorldi dontés el6készitéséért — a tulajdonosi jogkdr gyakorléjanak és a tulajdonosi jogkdr
gyakorlasaban kdzremiikddé vezetd, tovabba a miniszter altal kijeldlt politikai fétandcsadé (a tovabbiakban egyutt:
Vezet6k) kozremikodésével — a kozigazgatasi allamtitkar felelés a Tarsasagi Jogi Féosztaly, a Kézmuszolgaltatasi
Féosztaly és a Tarsasagi Portfélio Féosztaly uUtjan, az 1. mellékletben foglaltak szerint. A tulajdonosi joggyakorléi
dontés elbkészitéséért felel6s feladata, hogy a tulajdonosi jogkdr gyakorléja részére — tulajdonosi jogkdr
gyakorlasaban kozremUikodo vezet6 altal megkuildétt intézkedés tartalmat meghatarozé szakmai javaslat alapjan és
kdzremikodésével - a tulajdonosi joggyakorléi dontés, intézkedés meghozatalara javaslatot tegyen.

5.8 A tulajdonosi jogkor gyakorlasaban kozremiikodé vezeté feladata, hogy a tulajdonosi joggyakorldi dontés,
intézkedés alapjat képezd dokumentum tervezetét véleményezze, intézkedés tartalmat meghatarozé szakmai
javaslatot elkészitse, szlikség szerint a dontés, intézkedés kidolgozasdban részt vegyen, vagy a dontés, intézkedés
el6készitését kezdeményezze.

6.8 A Minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi tarsasagok létesité okirataiban meghatarozott
keretek kozott tulajdonosi joggyakorléi dontésnek mindsil minden, ami polgari jogi, tarsasagi jogi, munkajogi
joghatdssal bir, illetve kdltségvetési hatdsa van, végrehajtasa a Minisztérium részérél kdzvetlenil vagy kdzvetetten
kotelezettségvallaldssal jar, a Minisztérium felé forrasigényt keletkeztethet a gazdasagi tarsaség iranyabdl, illetve
a gazdasdgi tarsasag gazdalkodasa tekintetében kdzvetlen vagy kodzvetett gazdasagi, pénzigyi hatassal bir, vagy

7.8 A Minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi tarsasdg, az 1. melléklet D oszlopdban
meghatarozott tulajdonosi jogkdr gyakorlasaban kézrem(ikodd vezetd, valamint a tulajdonosi jogkdr gyakorladsdban
kozrem(kodd vezetd kijelolésének hidnydban az 1. melléklet B oszlopdban meghatérozott tulajdonosi jogkor
gyakorld (a tovabbiakban egyiitt: tulajdonosi jogkort gyakorlé agazat), illetve a tulajdonosi jogkért gyakorld
4gazattdl eltér6 dgazat a kdzigazgatasi allamtitkar részére benyujtott javaslat utjan kezdeményezi a gazdasagi
tarsasag tekintetében tulajdonosi joggyakorléi dontés, intézkedés meghozataldt. A Minisztérium tulajdonosi
joggyakorlasa ala tartozé gazdasdgi tarsasag a tulajdonosi joggyakorléi dontés, intézkedés meghozatalara irdnyuld
javaslatot — a kézigazgatasi allamtitkar részére torténd benyujtassal egyidejlleg - a tulajdonosi jogkdr gyakorldja és
a tulajdonosi jogkor gyakorlasaban kdzremikodé vezetd részére is megkuldi tajékoztatds céljabol.

8.8 A kozigazgatasi allamtitkdr a Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasadgi tarsasagtol vagy
a tulajdonosi jogkort gyakorld dgazattdl eltéré dgazattdl érkezett, tulajdonosi joggyakorléi dontés, intézkedés
meghozatalat kezdeményezé javaslatot véleményezés céljdbol megkildi a tulajdonosi jogkort gyakorlé dgazat
részére.
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9.8

10.§

12.8

13.§

m

Amennyiben a tulajdonosi jogkdrt gyakorlé dgazat a javaslatot nem tamogatja, a kozigazgatdsi allamtitkdr
a javaslatot tevd &gazat, illetve az érintett gazdasdgi tarsasdg, tovdbbd tulajdonosi jogkdrt gyakorlé agazat
bevondsaval megvizsgalja a tulajdonosi joggyakorléi dontés, intézkedés elmaradasénak jogi és pénziigyi hatdsait.
Amennyiben a vizsgdlat eredménye alapjan a tulajdonosi joggyakorléi dontés, intézkedés elmaraddsa jogi és
pénziigyi negativ hatdssal jarhat, a kozigazgatasi allamtitkar a Vezet6kkel egyeztetést kezdeményez, az egyeztetés
esetleges sikertelenségét kovetéen — a Vezeték egyidejl értesitése mellett — miniszteri dontést kezdeményez.
Amennyiben a vizsgalat, illetve az egyeztetés eredménye alapjan a tulajdonosi joggyakorl6i dontés, intézkedés
elmaraddsa nem jar jogi és pénziigyi negativ hatdssal, a kdzigazgatési allamtitkar — a tobbi Vezeték egyidejl
értesitése mellett — tdjékoztatja a tulajdonosi joggyakorloi dontést, intézkedést kezdeményezdé gazdasdgi
tarsasagot, illetve dgazatot a tulajdonosi joggyakorléi dontésre, intézkedésre iranyuld javaslat elutasitasarol.
Amennyiben a tulajdonosi jogkdrt gyakorld 4dgazat a részére véleményezés céljabdl megkildott tulajdonosi
joggyakorloi dontésre, intézkedésre irdnyul6 javaslatot tdmogatja, a tulajdonosi joggyakorléi dontés, intézkedés
tartalmat meghatérozé szakmai javaslatot killd a kézigazgatdsi allamtitkar részére, amely alapjan a kozigazgatasi
allamtitkdr gondoskodik a tulajdonosi joggyakorléi dontés, intézkedés el6készitésérdl, és a tulajdonosi jogkor
gyakorldja részére — a tobbi Vezetdk egyidejli értesitése mellett - javaslatot tesz a dontés, intézkedés
meghozataldra. Ha a kozigazgatasi allamtitkar a szakmai javaslattal az agazatok kozotti, illetve tulajdonosi jogkort
gyakorlé adgazat és a gazdasagi tdrsasdg kozotti jogi, pénziigyi véleménykiilonbség okdn nem ért egyet,
a VezetOkkel egyeztetést kezdeményez, ennek sikertelensége esetén - a tobbi Vezetdk egyideju értesitése mellett -
miniszteri dontést kezdeményez.

Amennyiben a kdzigazgatési dllamtitkar észleli, hogy a Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi
tarsasdg, illetve a tulajdonosi jogkort gyakorlé dgazat részérdl javaslat utjan nem kezdeményezett tulajdonosi
joggyakorléi dontés, intézkedés meghozatala jogi, pénzligyi okbdl nem mell6zhetd és nem halaszthato,
az intézkedés tartalmat meghatdrozd szakmai javaslatot kér a tulajdonosi jogkort gyakorld dgazattdl, és ezt
kovetéen sajat hatdskorben intézkedik a tulajdonosi joggyakorl6i dontés, intézkedés elSkészitésérdl, és
a tulajdonosi jogkor gyakorléja részére — a tobbi Vezeték egyidejl értesitése mellett — javaslatot tesz a tulajdonosi
joggyakorléi dontés, intézkedés meghozataldra. A tulajdonosi jogkdr gyakorld dontése, illetve intézkedése
hidnyaban, illetve kivételes slirgésség esetén, a kdzigazgatasi allamtitkdr — a Vezetdk egyidejli értesitése mellett —
a miniszter dontését, intézkedését kezdeményezi.

A tulajdonosi jogkor gyakorldja részérél kiadmanyozasra kertlt tulajdonosi joggyakorléi dontésrél, illetve elrendelt
intézkedésrél a Minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd gazdasagi térsasdgot — a Vezetdk egyideju
értesitése mellett — a kdzigazgatasi dllamtitkar tajékoztatja.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Hatdlydt veszti az Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt allé6 gazdasagi
tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak rendjérél sz616 7/2020. (Il. 13.) ITM utasités.

Dr. Palkovics Ldszlé s. k.,
technoldgiai és ipari miniszter
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1. melléklet a 2/2022. (VII. 29.) TIM utasitdshoz

A miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok

A B C D
o : . ) N Tulajdonosi joggyakorldi ) L
A Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allé Tulajdonosi jogkor L o Tulajdonosi jogkor gyakorlasaban
1. o | g dontést el6készitd . i .
gazdasagi tarsasag gyakorléja . ) kozrem(ikddé vezetd
szervezeti egység
5 Autoipari Probapdélya Zala Korlatolt parlamenti Térsasagi Portfolié stratégiai Ugyekért felelés
’ Felel6sségi Tarsasag allamtitkar Féosztaly helyettes allamtitkar
3 Bay Zoltan Alkalmazott Kutatasi K6zhasznu parlamenti Tarsasagi Portfolié stratégiai igyekért felelés
' Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag allamtitkar Féosztaly helyettes allamtitkar
kornyezetligyért
4 Egy a Természettel Nonprofit Korlatolt és korforgasos Tarsasagi Portfolié
' Felel6sségli Tarsasag gazdasagért Féosztaly
felel6s allamtitkar
e s iparért és L
IKK Innovativ Képzéstamogato Kézpont o Térsasagi Portfolié
5. o R | munkaerdpiacért . i
Zartkorten Mkodo Részvénytarsasag L o Féosztaly
felel6s allamtitkar
kozlekedési hatdsagi
KTl Kézlekedéstudomanyi Intézet Nonprofit kozlekedésért Tarsasagi Portfolid . i . 9
6. . s . . o Y , Ugyekért felelds helyettes
Korlatolt Felel6sségU Tarsasag felel6s allamtitkar Féosztaly i o
allamtitkar
; Molekularis-Ujjlenyomat Kutaté Kézpont parlamenti Tarsasagi Portfolié stratégiai igyekért felelés
' Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag allamtitkar Féosztaly helyettes allamtitkar
, . . iparért és o s
Neumann Janos Nonprofit Kézhasznu L Térsasagi Portfolié
8. . e munkaerépiacért S
Korlatolt Felelésségl Tarsasag L o Féosztaly
felel6s allamtitkar
NFFKU — Nemzetkozi Fejlesztési és o . "
i o . L energetikaért Tarsasagi Portfolid
9. Forraskoordindciés Ugynokség Zartkoren L o . i
L i felel6s allamtitkar Féosztaly
MUikodd Részvénytarsasdg
10 Nyugat-Balkéani Z6ld Kézpont Nonprofit energetikaért Tarsasagi Portfolié
' Korlatolt Felelésségl Tarsasag felel6s allamtitkar Féosztaly
Védelmi Innovacios Kutatdintézet iparért és i . -
. i o o o Tarsasagi Portfolio
11. | Kdzhasznu Nonprofit Zartkorden Mikddd | munkaerbpiacért FSosztl
6oszta
Részvénytarsasadg felelés allamtitkar Y
1 BrainVisionCenter Nonprofit Korlatolt parlamenti Tarsasagi Portfolid stratégiai igyekért felelés
' Felel6sség(i Tarsasag allamtitkar Féosztaly helyettes allamtitkar
HUMDA Magyar Auté-Motorsport és Z6ld L, , . 1 e , «
o - L energetikaért Tarsasagi Portfolié stratégiai igyekért felels
13. | Mobilitas-fejlesztési Ugyndkség Zartkoriien L o . i g o
R i felelds allamtitkar Féosztaly helyettes allamtitkar
M(kodd Részvénytarsasag
, (s . iparért és o -
OFA Orszagos Foglalkoztatasi K6zhasznu L, Tarsasagi Portfolid
14. | o 3 munkaerdpiacért B ;
Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsaség L o Féosztaly
felel6s allamtitkar
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N7 Holding Nemzeti Védelmi Ipari

iparért és

Térsasagi Portfolié

felelds allamtitkar

15. Innovacioés Zartkortiien Mikodd munkaerdpiacért . ]
T . P _ Féosztaly
Részvénytarsasdg felelés allamtitkar
16 HUNGARORING Sport Zartkorden Mdkodé parlamenti Térsasagi Jogi stratégiai igyekért felelés
' Részvénytarsasag allamtitkar Féosztaly helyettes allamtitkar
17 MVM Energetika Zartkdriien Miikodd energetikaért Kézmuszolgaltatasi
' Részvénytarsasadg felelés allamtitkar Féosztaly
18 Gybr-Sopron-Ebenfurti Vasut Zartkortien kozlekedésért Tarsasagi Jogi
) MUikodd Részvénytarsasdg felel6s allamtitkar Féosztaly
. MAV Magyar Allamvasutak Zartkérien kozlekedésért Téarsaséagi Jogi
' MUik8d6 Részvénytarsasag felelSs allamtitkar FSosztaly
20 MAHART - PassNave Személyhaj6zasi kozlekedésért Tarsasagi Jogi
' Korlatolt Felel6sségU Tarsasag felel6s allamtitkar Féosztaly
”n VPE Vasuti Palyakapacitas-eloszté Korlatolt kozlekedésért Tarsasagi Jogi
' Felel6sségli Tarsasag felel6s allamtitkar Féosztaly
. i i . kornyezetligyért
NHKV Nemzeti Hulladékgazdalkodasi o X L .
o o és korforgasos KézmUszolgaltatasi
22. Koordindlo és Vagyonkezel6 Zartkortien ) B ;
T i gazdasagért Féosztaly
MUikodd Részvénytarsasag o L
felelés allamtitkar
kornyezetligyért
3 NHSZ Nemzeti Hulladékgazdalkodasi és korforgasos K6zmUszolgaltatasi
" | Szolgaltaté Korlatolt Felelésségui Tarsasag gazdasagért Féosztaly
felelés allamtitkar
kornyezetligyért
24 Nemzeti VizmUvek Zartkorlien Mlikodo és korforgasos Kézmuszolgaltatési
' Részvénytarsasadg gazdasagért Féosztaly
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A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal vezetdjének 3/2022. (VII. 29.) NAV utasitasa
az Egységes Iratkezelési Szabalyzatrol szolé 1/2022. (l. 14.) NAV utasitas médositasarol

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. § (3) bekezdésében,
valamint a jogalkotdasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, tovdbba a Nemzeti Ado6- és Vambhivatalrol
sz616 2010. évi CXXII. torvény 6. § (1) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva, a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirél szol6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembevételével, a koziratok
kezelésének szakmai irdnyitdsaért felelés miniszter és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével az Egységes Iratkezelési
Szabalyzatrél sz616 1/2022. (1. 14.) NAV utasitast az aldbbiak szerint médositom:

1.§ Az Egységes lIratkezelési Szabalyzatrél sz6lé 1/2022. (1. 14.) NAV utasitds (a tovabbiakban: Utasitds) Melléklet
13. alcim cime helyébe a kdvetkez6 cim lép:
»13. Masolat készitése”

2.8 Az Utasitas Melléklet 77. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
.77. Hiteles papiralapi vagy elektronikus masolat az Ugyintézés soran a NAV dltal kidllitott, hitelesitett
dokumentumokrél az iratkezeld rendszer alkalmazdsdval készitheté, az E-lUgyintézési tv.-ben és
az E-Ugyintézési tv. vhr-ben meghatarozott eldirdsoknak megfeleléen (egyedi masolatkészités). Elektronikus
dokumentum esetén egyszer( vagy hiteles masolat kiadadsara barmely NAV szerv és a GEI Nyomdai Szolgéltatasok
Féosztalya jogosult, a kivételeket kiilon irdnyitd eszkoz tartalmazza. Papiralapti dokumentumrél mésolatot az iratot
kidllité vagy az azt 6rz6 NAV szerv jogosult késziteni.”

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Vdgujhelyi Ferencs. k.,

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal vezetdje

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 4/2022. (VII. 29.) OBH utasitasa
a Birésagok koltségvetési fejezethez tartozo intézmények kdzbeszerzései, minésitett beszerzései
és a beszerzési eljarasai soran alkalmazandoé kozos szabalyokroél

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban és a birdsagok szervezetérél és igazgatdsardl sz616
2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, a birésagok szervezetérdl és igazgatasarol
sz6l6 2011. évi CLXI. torvény 76. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatkdromben eljarva a kozbeszerzésekrél, mindsitett
beszerzésekrél és a beszerzésekrol sz6l6 jogszabalyok rendelkezéseinek a ,Birdsagok” fejezet hatélya ald tartozo intézményeknél
torténd egységes alkalmazdsa, az eljdrdsok mdszaki tartalmédnak a birdsagi szervezetrendszer céljainak megfeleld
meghatarozasa, valamint az eljarasok lebonyolitasa érdekében a kdvetkez6é normativ utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatalya

1.8 (1) Az utasitds (a tovabbiakban: szabdlyzat) targyi hatalya
a) amennyiben a szabdlyzat kifejezetten Ugy rendelkezik, a Kuria miikddési, valamint felhalmozési kiadasaira
vonatkozé, a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti kdzbeszerzések
és a kozbeszerzési értékhatart el nem érd értékd, illetve a Kbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzési eljarasok
eredményeként megkotott szerzédéseire és az ltala lefolytatott kdzbeszerzési, mindsitett beszerzési és
beszerzési eljardsokra (a tovdbbiakban egyiitt: Beszerzési Eljaras),
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2.§

3.8

b) az itélétablak, a torvényszékek (a tovadbbiakban: Birdsag) és az Orszdgos Birdsagi Hivatal (a tovébbiakban:
OBH) mUkodési, valamint felhalmozasi kiadasaira vonatkozd, a Kbt. szerinti kozbeszerzések és a kdzbeszerzési
értékhatart el nem éré értéky, illetve a Kbt. hatdlya ald nem tartozé Beszerzési Eljarasok eredményeként
megkotott szerzédésekre,

<) a Birdsagok és az OBH altal lefolytatott Beszerzési Eljarasokra, valamint

d) az a)-c¢) pontban meghatarozott targykorokkel kapcsolatosan az OBH-ban felmeriilé feladatokra és
eljarasokra

terjed ki.

A szabdlyzat személyi hatdlya a birésagok szervezetér6l és igazgatdsardl széld 2011. évi CLXI. torvény
(a tovabbiakban: Bszi.) 16. & (1) bekezdésében meghatérozott birésdgon és az OBH-ban foglalkoztatott biréra és
igazsagugyi alkalmazottra terjed ki.

2. Alapelvek

A szabdlyzat alkalmazasa sordn a Kbt. és a kapcsolddo jogszabdlyok alapulvételével sziikséges eljarni, figyelemmel
az Eurépai Unid intézményeinek kdzbeszerzési targyu rendeleteire, irdnyelveire, kdzleményeire, a Kbzbeszerzési
Hatdsag utmutatdira, ajanlasaira és tajékoztatoira, a Kozbeszerzési Dontbbizottsag 6sszkollégiumi allasfoglalasaira,
valamint az eurdpai unios forrasbdl megvaldsuld beszerzések esetén a tamogatasra vonatkozé egyedi szabalyokra,
Utmutatéasokra, illetve kiilonleges jogrend idején az arra nézve irdnyadd atmeneti szabdlyokra. A kdzbeszerzési
értékhatérokrol és a kapcsolddo jogszabdlyok listéjardl a Kozbeszerzési Hatésag honlapjan kozzétettek az irdnyadok.
A Beszerzési Eljarasokkal, illetve az azok eredményeként megkotott szerzédések teljesitésével kapcsolatos
ellenérzési feladatok végzése sordn a hatalyos jogszabdlyokban meghatérozott, ellenérzésekre vonatkozé eléirasok
szerint kell eljarni.

A jelen szabalyzat, valamint a Kuria, az itél6tablak és a torvényszékek kdzbeszerzéseire és beszerzéseire vonatkozo
szabalyzatrdl sz6l6 OBH elnodki ajanlas rendelkezéseinek figyelembevételével, a Kuria, a Birdsag, valamint az OBH
onallé  kozbeszerzési szabdlyzatban kotelesek meghatdrozni a kozbeszerzési eljdrasok tervezésének,
el6készitésének, lefolytatdsdnak, belsé ellendrzésének felelésségi rendjét, a neviikben eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelésségi korét, az eljards sordn hozott dontésekért felelés személyek korét,
a kozbeszerzési eljaras dokumentadlasi rendjét, valamint a szerz6dések megkotésének és teljesitésének alapvetd
szabdlyait, illetve mas — a beszerzésekkel, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval és a sziikséges adatok
kozzétételével 6sszefliggd - eldirasokat.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban

1. beruhdzdsi terv: a Birdsdg és az OBH épitési beruhazasait, valamint a Birdsdg és az OBH mszaki targyu
beszerzéseit tartalmazo, naptari évre vonatkozo terv;

2. éves informatikai terv: a Birésdg és az OBH naptéri évre vonatkozo, tervezhetd, 0sszesitett, az érintett Bir6sag
napi mukodésének fenntartdsdhoz feltétlentl sziikséges és elengedhetetlen informatikai targyu
beszerzéseket (eszkozoket és szoftvereket, valamint az ezekhez kapcsolddd szolgéltatdsokat), valamint
az érintett szervezet napi mikddésének fenntartdsdhoz nem elengedhetetlen, de indokolt, a meglévd
informatikai eszkoz-, szoftver- és adatbazis-allomany korszerUsitését, bovitését, tovabbfejlesztését vagy
cseréjét eredményezd informatikai eszkozoket, szoftvereket, adatbazisokat és alkalmazasfejlesztéseket,
valamint az ezekhez kapcsolddé szolgéltatasokat részletesen felsorolé dokumentacié;

3. informatikai tdrgyu beszerzés: a Birdsdg és az OBH egységes informatikai rendszerének kialakitasa és
fenntartasa, a kdzpénzek észszer(i és hatékony felhasznaldsanak biztositasa, azok ellenérizhetéségének
megteremtése érdekében a Birdsag sajat eldiranyzata, ,Birésadgok” fejezet Fejezeti kezelési eliranyzatai vagy
az OBH el8irdnyzata terhére megvalésuld, az dllamhdztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.) 1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti informatikai eszkdzre vonatkozé arubeszerzés,
valamint az informatikai szolgéltatds megrendelése az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontja szerinti kisérték(
informatikai eszkozok beszerzésének, valamint a bruttd kettészazezer forintot nem meghaladé informatikai
szolgaltatasok megrendelésének kivételével;
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4, mdszaki tdrgyu beszerzés: a Birdésdg és az OBH muikodéséhez, kilondsen a vagyonkezelésben [évd
ingatlanvagyon allomany éllagdnak megérzése és javitasa érdekében szlikséges, a Birdsag sajat elSirdnyzata,
,Birdsdgok” fejezet Fejezeti kezelés( elirdnyzatai vagy az OBH el6irdnyzata terhére megvaldsuld épitési
beruhdzas, valamint a Birésag miikddéshez sziikséges valamennyi, netté 2 millié forintot eléré értékd
arubeszerzés és szolgdltatds megrendelése az informatikai és oktatdsi targyu beszerzések kivételével —
kilonésen az energia-, a lift- és a klimakarbantartasok, az 6rzésvédelmi szolgaltatasok, valamint a gépjarma
és az irodaszer beszerzése;

5. oktatdshoz kapcsolédé beszerzés: az igazsdgszolgaltatasi tevékenység szinvonaldnak és hatékonysaganak
novelése érdekében a Birdsag sajat elbirdnyzata, ,Birdsdgok” fejezet Fejezeti kezelés(i el6irdnyzatai vagy
az OBH el6iranyzata terhére megvalosulé oktatasi feladatok ellatdsdhoz, a képzések szervezéséhez és
megvaldsitasahoz sziikséges képzésinformatikai rendszerekkel, a képzések megvaldsitdsdhoz sziikséges
szakmai anyagokkal és a kulfoldi utazashoz, kikildetéshez sziikséges termékekkel és szolgaltatasokkal
kapcsolatos megrendelések, ideértve az OBH elndke altal nemzetkdzi képzésben vald részvételre kijelolt
vagy tartos kilszolgalattal megbizott birdk és igazsagligyi alkalmazottak kilfoldi utazdsahoz, szalldsahoz,
helyi kozlekedéséhez és utasbiztositdshoz kapcsolédd szolgaltatdsokat is, értékhatartdl fuggetlendl.
A szabdlyzat alkalmazdsa szempontjab6l nem tekintheté oktatdsi targyu beszerzésnek a birdsag
mikodéséhez szlikséges, harmadik fél altal szervezett képzés;

6. rendkiviili beszerzési igény: a targyév soran felmeriil6, az 1-2. pont szerinti tervekben és az oktatdshoz
kapcsolodd beszerzési javaslatokban nem vagy eltéréen szerepld, a 3-5. pont szerinti birésagi igény;

7. rendkiviili beszerzés: a 6. pontban meghatdrozott rendkiviili beszerzési igény alapjan torténé birdsagi
beszerzés.

Il. FEJEZET

AZ OBH FELADATAI

Az OBH elndke az informatikai, mdszaki targyu és az oktatdshoz kapcsol6dd beszerzések tekintetében ajanlatkérésre
feljogositott kozponti beszerzé szervként az OBH-t jeldli ki. Az OBH beszerzés targya szerint felelés féosztalya
féosztalyvezetdjének javaslata és az OBH elndkének dontése alapjan az OBH Ajanlatkéréként a Beszerzési
Eljarasokat a Birosag nevében és javara folytatja le, vagy a Birdsag részére sajat hataskérben torténd lebonyolitasra
a Beszerzési Eljarast visszaadja. Amennyiben a Birdésdg - a dontés alapjan - sajat hatdskorben bonyolitja le
a Beszerzési Eljarast, akkor 6nallé Ajanlatkérének minésiil.

Az OBH a Kuria informatikai, muszaki targyu és az oktatdshoz kapcsolédéd beszerzései tekintetében akkor jér el
kdzponti beszerzé szervként, és folytat le eljarast a Kuria nevében és javara, ha ebben kiilén megallapodnak.

Az OBH beszerzés targya szerint felelés f6osztalyanak féosztalyvezetéje

a) vizsgdlja, véleményezi és az OBH elnoke részére jovahagyasra el6késziti a Birdsagok
aa) Osszesitett informatikai beszerzési és fejlesztési tervét,
ab) Osszesitett oktatdshoz kapcsolddd beszerzési javaslatat,
ac) Osszesitett beruhazasi tervét,
ad) rendkivili beszerzésre vonatkozé igényét;

b) az OBH mint kozponti beszerzé szerv részér6l - a szabalyzatban meghatarozott keretek kozott -
Osszehangolja a Kuria és a Birésagok beszerzési igényeit;

c) az OBH mint kozponti beszerzd szerv részérél - a szabalyzatban meghatérozott keretek kozott —, a Birdsag
és a (2) bekezdés szerinti esetben a Kuria javara eljarva, lefolytatja azok beszerzéseit és szerzédést kot;

d) ellenérzi a szabalyzat el6irdsainak betartdsat.

A Birésag az OBH részére a (3) bekezdés c) pontjdban meghatérozott feladat elldtdsa érdekében dltaldnos

meghatalmazast ad az 1. melléklet szerinti tartalommal.

Amennyiben a Beszerzési Eljarast az OBH folytatja le, kdteles annak eredményérdl és a tovabbi sziikséges [épésekrél

észszer(i id6ben tajékoztatni az érintett Birdsagot.
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6.§

M

Ill. FEJEZET
TERVEZES

4, Oktatasi targyu beszerzések

A Birdsadg a targyév soran az igény felmerilése esetén oktatdshoz kapcsolddd beszerzési javaslatot készithet
az OBH elndke részére, melyet az OBH képzésekért felelés f6osztélya részére koteles megkildeni.

Az OBH elndke a Birosagtol beérkezett oktatashoz kapcsolédd beszerzési javaslat megvaldsithatdsdgéardl annak
beérkezését6l szamitott 30 napon belil dont az OBH képzésekért felelds féosztdlyanak eléterjesztése, valamint
az OBH gazdalkodasért és a beszerzésekért felelés féosztalyainak véleménye alapjan. Amennyiben az sziikséges,
a javaslatot tevd Birosagtol az OBH képzésekért felelés féosztalya jogosult tovabbi informaciok, adatok bekérésére
hataridd tlizése mellett, mely az ligyintézési hatdrid6t meghosszabbitja. Az OBH elndke dont a 4. § (1) bekezdése
alapjan a Beszerzési Eljaras lefolytatdsara jogosult meghatérozasan tul arrél is, hogy mely eljardsokban és annak
eredményeként megkdtott mely szerzédések teljesitésének ellendrzésében vesz részt az OBH illetékes féosztélya
szakértd kdzremiikodéként.

Az OBH elndke oktatashoz kapcsolodd birésagi beszerzési javaslat hidnyaban, de annak fogalmi korébe tartozo éru
és szolgdltatas beszerzések esetén is donthet Ggy, hogy a Beszerzési Eljarast kozpontilag az OBH bonyolitja le.

5. Informatikai targyu beszerzések

A Birdsag éves informatikai tervet koteles késziteni és megkuldeni az OBH informatikdért felel6s féosztélya részére
a targyévet megel6z6 év november 30. napjaig.

Az OBH elndke a Birdsagok éves informatikai terveit legkésébb a targyév januar 31. napjaig biralja el, amely hataridé
a (3) bekezdés szerinti dtdolgozas vagy hidnypotlas teljesitésének idejével meghosszabbodik.

Az OBH informatikaért felelés féosztélya az éves tervet a beérkezéstél szamitott 15 munkanapon beliil tdolgozasra
vagy hidnypétlasra visszakiildheti a Bir6sagnak, ha a benyujtott éves terv tartalmilag nem megfelelé vagy hianyos.
Az éves terv (3) bekezdés szerinti visszakiildésekor az OBH informatikaért felels féosztdlya megjeldli a hidnypotlas
vagy atdolgozas kérésének indokét, és meghatéarozza a hidnypdtlas vagy dtdolgozas teljesitésének hatéridejét.

Az OBH elnoke a terv megvaldsithatdésaga mellett a 4. § (1) bekezdése alapjan dont a Beszerzési Eljaras lefolytatasara
jogosult személyérdl, tovabbd arrdl is, hogy mely eljdrasokban és az annak eredményeként megkotott mely
szerz8dések teljesitésének ellenbrzésében vesz részt az OBH illetékes féosztalya szakértd kdzremiikodéként.

Ha a Birosag éves tervének egésze vagy annak valamely része nem megvaldsithatd, akkor a Birésag ez iranyu igénye
esetén az dtdolgozott éves terv biralatra ismételten megkildhetd.

A Kuria barmely forrasbol megvaldsuld informatikai eszkdzre vonatkozd arubeszerzés, valamint informatikai
szolgaltatds megrendelése targyu Beszerzési Eljarasa esetén az eljaras meginditdsat megel6z6en - az adllamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdés 4. pontja szerinti kisérték(i informatikai eszkdzok
beszerzése, valamint a brutté kettészazezer forintot nem meghaladé informatikai szolgaltatdsok megrendelése
kivételével — a beszerzés mUszaki-szakmai tartalmat tartalmazoé vezet6i Osszegzést elektronikus uton megkuldi
jovahagyasra az OBH informatikdért felel6s féosztdlydnak vezetdje részére. Az OBH informatikaért felel6s
féosztalydnak vezetdje a mUlszaki-szakmai tartalom jovahagydasarol a dontést 5 munkanapon belil elektronikus uton
megkildi a Kdria részére. Amennyiben 5 munkanapon bellil nem nyilatkozik, a beszerzés jovahagyottnak
tekintendd. A hataridé a vezet6i 0sszegzés elektronikus Uton valé megkiildésének napjat kdvetd munkanapon
kezdédik. A lefolytatott eljardsok eredményérél, a megkotott szerz6dések teljesitésérél az OBH informatikaért felel6s
féosztalydnak vezetdjét szintén tajékoztatni kell.

6. Miiszaki targyu beszerzések

A Birésag felméri a miszaki targyu igényeket, a meglevé éplletek éllapotat, a sziikséges beruhdzasok korét,
meghatarozza a vérhatoé kiadasokat, és a 3. § 4. pontja szerinti javasolt beszerzésekrél elGterjesztést készit
az OBH elndke részére minden targyévet megel6z6 év junius 30. napjaig.

Az OBH mdszaki beruhdzasokért felelés féosztalya az éves beruhazasi terv elkészitéséhez és megvaldsitdsdhoz
sziikséges tovabbi informaciok, adatok beszerzése érdekében a Birdsagtdl tovabbi tdjékoztatdst, hidnypotlast,
dokumentumokat kérhet.
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Az OBH mszaki beruhazasokért felelds féosztalya a Birdsag elbterjesztése és az OBH tervezett épitési beruhazasai
alapjan a targyévet megel6z6 év oktéber 15. napjdig fejezeti beruhazasi tervet készit, melyrél el6terjesztést készit
az OBH elndke részére.

Az OBH elndke — az OBH m{iszaki beruhazasokért felelds féosztalya altal el6készitett elSterjesztés, valamint az OBH
gazdalkodasért és a beszerzésekért felelés féosztalyainak véleménye alapjan - dont arrdl, hogy mely tervezett
muszaki targyu beszerzés megvaldsitasat engedélyezi.

Az OBH elndke az éves beruhdzasi tervet legkésébb a targyévet megelézé év november 15. napjaig birdlja el,
és err6l 3 munkanapon belll értesiti a birésagokat.

A fejezeti beruhdzasi terv — az OBH mlUszaki beruhazasokért felelés féosztélya el6terjesztése, valamint az OBH
gazdalkodasért és a beszerzésekért felelés féosztalyainak véleménye alapjan — az OBH elnékének dontése szerint

a) megvaldsithato,

b) feltétellel megvaldsithatd,

c) részben megvaldsithato, vagy
d) nem megvaldsithaté

lehet.

Az OBH elndke a beruhdzasi terv megvalodsithatésaga mellett a 4. § (1) bekezdése alapjan dont a Beszerzési Eljaras
lefolytatasara jogosult személyérdl, tovabba arrdl is, hogy mely eljardsokban és az annak eredményeként megkotott
mely szerz6dések teljesitésének ellenérzésében vesz részt az OBH illetékes féosztalya szakért6 kozremiikodként.

A Kdria altal lefolytatott épitési beruhazas targyu Beszerzési Eljardsokban az OBH és a Kdria megallapodasa alapjan
az OBH illetékes féosztalya szakérté kozremilikoddként részt vehet. Az eljards, valamint a beruhdzas megvaldsitdsa
soran az OBH illetékes belsé szervezeti egységét annak kozremiikoddként valé bevonasa nélkil is valamennyi
eljarasi cselekményrél, valamint a beruhazads megvaldsitasat érinté valamennyi érdemi intézkedésrél elézetesen
tajékoztatni kell.

Ha a Birésdg elbterjesztésének egésze vagy annak valamely része nem megvaldsithatd, a Birdsadg ez irdnyu igénye
esetén az dtdolgozott el6terjesztés birdlatra ismételten megkiildheté.

7. Rendkiviili beszerzési igények

A rendkivili beszerzési igényt a Birdsag annak felmerllésétdl szamitott 15 munkanapon beliil koteles megkildeni
az OBH illetékes szakterileti féosztalyanak, az OBH elnokének cimezve.

A Birésdg rendkivili beszerzési igényét az OBH illetékes szakterlileti féosztdlya a beérkezéstél szamitott
10 munkanapon beltl megvizsgélja, és szlikség esetén hianypétlast, felvildgositast vagy kiegészitést kér, hataridé
tlizése mellett.

Az OBH illetékes szakterileti féosztdlya — az OBH gazdalkodasért, valamint a beszerzésért felel6s féosztaly
véleményének kikérése mellett - a hidnytalan rendkivili beszerzési igény beérkezését kdveté 5 munkanapon beliil
elbterjesztést készit az OBH elndke részére, aki arrél az eléterjesztés benyujtasat kovetd 5 munkanapon belll dont

a) annak megvaldsithatésagardl és a megvalositas helyérdl,
b) arrol, hogy a Beszerzési Eljarast az OBH Ajanlatkéréként sajat maga folytatja-e le, és
<) arrol, hogy mely eljardsban és annak eredményeként megkotott szerzédés teljesitésének ellenbérzésében

vesz részt az OBH illetékes f6osztalya szakértd kdzrem(ikodbként.
Az OBH elndke a (3) bekezdés szerinti dontésekhez jogosult feltételt szabni.
Amennyiben a rendkiviili beszerzési igény azonnali karelharitast vagy karenyhitést igényldé helyzethez kapcsolédik,
ugy a Birdsdg a sziikséges intézkedéseket jogosult és koteles megtenni, azzal, hogy a helyzetrél és a megtett
intézkedésekrél — az OBH illetékes szakterdiileti féosztalyan keresztll — kdteles 3 munkanapon belil tajékoztatni
az OBH elnokét.

8. Kozbeszerzési tervezés

A Birésdg - az OBH elndke &ltal jovahagyott informatikai tervével, az oktatdsi targyu beszerzési javaslataval,
a beruhdzasi tervével 6sszhangban - és a Kiria a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti éves Osszesitett kdzbeszerzési
tervét a Kbt., valamint az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) vonatkozo rendelkezéseinek megfeleléen koteles kdzzétenni. A kdzbeszerzési
terv 0sszedllitdsdhoz az OBH kozbeszerzésekért felelés féosztélya sziikség esetén szakmai tamogatast nyujt.
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A Kduria és a Birdsag a kdzbeszerzési tervet a kozzétételt kovetd 3 munkanapon belll koteles az OBH elndkének
cimezve az OBH beszerzésekért felelés f6osztalya részére megkildeni.

Ha a Kuria és a Bir6sag az adott évben nem tervez kdzbeszerzési eljarast, akkor a targyév marcius 31. napjaig koteles
az errdl sz6l6 tajékoztatast megkildeni a (2) bekezdés szerinti rendben.

A Kuria és a Birdsdg éves kdzbeszerzési terveinek Osszesitésérél az OBH beszerzésekért felel6s féosztalyanak
féosztalyvezetbje gondoskodik, sziikség esetén azzal kapcsolatban hataridé tlizése mellett felvildgositast kér.

Az OBH elndke a Kuria és a Birosag kdzbeszerzési tervét — az OBH egyéb illetékes szervezeti egységei véleményének
figyelembevételével — az OBH beszerzésekért felelés f6osztélydnak elSterjesztése alapjan

a) tudomasul veszi,

b) feltétel szabasa mellett tudomasul veszi, vagy

<) kijavitasat és ismételt visszamutatasat kéri.

A 10. § (5) bekezdés c) pontja esetén, amennyiben az OBH elndke a kdzbeszerzési tervet a Kuria és a Birdsag részére
kijavitas végett visszakuldi, az ennek eredményeként moédositott kdzbeszerzési terv kdzzétételére csak azt kovetden
kertilhet sor, ha a médositott kdzbeszerzési tervet az OBH elndke tudomasul veszi.

A Birdsag és a Kuria szlikség esetén koteles az éves kdzbeszerzési tervet mddositani. A mddositassal kapcsolatos
eljarasrendre a 10. § az irdnyado.

IV. FEJEZET
AZ ELJARASOK ELOKESZITESE ES LEFOLYTATASA

Amennyiben a Kuria és a Birdsag altal sajat hataskorben lefolytatott eljardsba az OBH illetékes szervezeti egysége

(annak kijeldlt munkatarsa) kozremiikoddként bevonasra keril,

a) az ajanlatkérét és a kozrem(ikodot egyuttmukodési kotelezettség terheli. Az ajanlatkérd koteles
a kozremiikodének a kért informaciokat megadni, a feladataihoz sziikséges dokumentaciokat — ha
elektronikus formaban is rendelkezésre allnak, akkor ilyen formaban is — a kozrem(ikodd rendelkezésére
bocsétani, és az eljarasban valé részvételét, kozremiikodését elésegiteni;

b) a kdzremUikodé részt vesz a felhivas, a dokumentacid el6készitésében, a Beszerzési Eljaras lefolytatasaban és
az eredményeként megkotott szerzédések teljesitésének ellenérzésében;

c) a kozrem(ikodo folyamatosan ellenérzi a teljesités folyamatat és a beszerzés lebonyolitasat, részt vesz
az atadds-atvételi eljardsdban, valamint végzi mindazon eljarasi cselekményeket, melyek a szerzédés
szabalyszerU és hatérid6re torténé megvaldsitasdhoz sziikségesek;

d) a kozrem(ikodét mind a Beszerzési Eljaras soran, mind a szerz6dés teljesitése soran minden eljarasi
cselekményrdl, valamint a szerzédés teljesitését érinté valamennyi érdemi intézkedésrél elézetesen
tajékoztatni kell.

Az OBH elndke a Birdsag altal lefolytatott oktatdsi, informatikai és m(szaki targyu Beszerzési Eljaras barmely

szakaszaban donthet Ugy, hogy az OBH illetékes belsé szervezeti egysége az eljaras lefolytatasaban vagy a szerzédés

teljesitése sordn kozremUlkododként vegyen részt.

A Birdsag oktatasi, informatikai és mdszaki targyu Beszerzési Eljarasaiban az eljards, valamint a szerzédés teljesitése

soran az OBH illetékes féosztalyat erre irdnyuld kérése esetén — annak kdzremiikodéként vald bevondasa nélkil is -

a szerz6dés teljesitését érint6é valamennyi érdemi intézkedésrdl tajékoztatni kell.

A Birdsag az altala lefolytatott Beszerzési Eljarasban koteles az OBH elnokét soron kivil tajékoztatni az OBH

beszerzésekért felel6s féosztalydn keresztiil arrdl, ha

a) a kozbeszerzési eljarasaval kapcsolatban elézetes vitarendezési kérelmet nyujtanak be, vagy jogorvoslati
eljarast kezdeményeznek, a kérelemmel kapcsolatos allaspontja egyidejl ismertetésével;

b) a Beszerzési Eljarasban a rendelkezésére 4llé anyagi fedezet nem elegendd a szerz6dés megkotéséhez, és
a Birésag koltségvetésében a kiegészité fedezet nem all rendelkezésre. Ebben az esetben a tdjékoztatdssal
egyidejlleg a Birésag koteles javaslatot tenni a fedezet biztositdsanak mddjara.
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V. FEJEZET
NYILVANTARTASOK

Az OBH dltal, a Kuria és a Bir6sadg nevében és javéra lefolytatott Beszerzési Eljards eredményeképpen szallitott,
kifizetett eszkozoket és az eszk6zok bekeriilési értékének részét képezd szolgaltatas értékét

a) az OBH aktivalja és Uzemeltetésre vagy vagyonkezelésbe dtadja a Kuria és a Birdsag részére, vagy
b) az OBH befejezetlen beruhdzasként tartja nyilvan és aktivalas céljabdl véglegesen dtadja a Kuria és a Birésag
részére.

Az OBH az igénybe vett és kifizetett, az eszk6z bekeriilési értékében meg nem jelend szolgéltatasok értékét a sajat
konyvelésében, sajat kdltségvetésében szamolja el.

Az eszkdzok és az eszkdzok bekeriilési értékeként megjelend szolgdltatdsok a Kuria és a Birdsdg részére
Uzemeltetésbe vagy vagyonkezelésbe torténd atadasardl, értékhatartol figgetlenil, az OBH elndke részérdl minden
esetben egyedi dontés sziletik.

A Kuria vagy a Bir6sag vagyonkezelésében, valamint mds jogcimen a hasznélatdban |évé ingatlanon az OBH altal
lefolytatott Beszerzési Eljards eredményeképpen megvaldsitott és kifizetett épitési beruhdzast az OBH minden
esetben befejezetlen beruhazasként tartja nyilvan, és aktivélas céljabdl véglegesen atadja a Kuria vagy a Birésag
részére.

VI. FEJEZET
AZ ELLENORZES RENDJE

A Birésdg az adott targyévi, az OBH elndke altal elfogadott informatikai, beruhazasi, kdzbeszerzési terve és
- amennyiben késziilt - oktatdshoz kapcsol6ddd beszerzési javaslata megvalésitdsanak allasardl, valamint a Kuria
a kozbeszerzési tervének megvaldsuldsardl, annak teljesitésérél évente a targyév julius 15. napjaig féléves,
a targyévet kovet6 év februar 1. napjdig éves beszamolot koteles késziteni, és azt az OBH beszerzésekért felelés
féosztalyan keresztiil az OBH elndke részére tdjékoztatas céljabol megkiildeni.

Az OBH elndke a Kuria és a Birésdgok beszamoldéit az OBH beszerzésekért felel6s féosztalydnak el6terjesztése,
valamint az OBH egyéb illetékes szervezeti egységeinek véleménye alapjan

a) tudomasul veszi,

b) feltétel szabasa mellett tudomasul veszi, vagy

<) kijavitasat és ismételt visszamutatasat kéri.

Ha az ajanlatkéré az OBH, a Beszerzési Eljaras ellenérzését — annak minden szakaszaban - az OBH ellenérzési

nyomvonalaiban foglaltaknak megfeleléen, az abban kijelolt ellenérzésért felel6sdk, valamint az OBH Ellendrzési

Féosztalya végzi.

Ha az ajanlatkéré a Birdsag, az ellendrzést — az éves ellendrzési tervben foglaltak szerint — az OBH Ellenérzési

Féosztalya vagy a Birdsag belsé ellenérzése végzi.

Az OBH elndke jogosult a (2) bekezdésben foglaltakon kiviil az ajanlatkéréként eljaréd Birdsag barmely el6készités

alatt all6, folyamatban 1évé vagy lezért Beszerzési Eljarasat ellendrizni, és ennek sordn azok kozbensé vagy

utdellendrzését elrendelni. Ebben az esetben az ellenérzést végezheti az OBH elndke altal megbizott szakértd is.

Az ellen6rzést végzd a Beszerzési Eljaras lefolytatasanak és az annak eredményeként kotott szerzédés teljesitésének

dokumentumait elektronikus médon, vagy amennyiben az objektiv okbdél nem lehetséges, papir alapon, tételes

iratjegyzék kiséretében veszi 4t az OBH érintett féosztalyatdl, illetve féosztélyaitdl, valamint a Birésagtol.

Az ellendrzés kiilondsen az aldbbiakra terjed ki:

a) a Beszerzési Eljaras el6készitése és lefolytatasa megfelelt-e a Kbt.-nek és végrehajtasi rendeleteinek, jelen
szabdlyzatnak, valamint a vonatkozé jogszabaly rendelkezéseinek,

b) a kozbeszerzés hatdlya ald tartozé gazdasagi események sordn a jogszabdlyok el6irdsaiban és a belsé
szabalyzatokban foglaltak, valamint az OBH elnokének dontése maradéktalanul érvényesiiltek-e,

<) a pénzlgyi ellenjegyzés, kotelezettségvallalds, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvdnyozds rendben
megtortént-e, figyelemmel az dllamhaztartasrol sz6l6 jogszabalyok rendelkezéseire,

d) a rendelkezésre all6 forras felhasznaldsa a szerz6désben foglaltak szerint valésult-e meg.

Az OBH elndke jelen szabalyzat hatdlya ald tartozé barmely esetben, valamint a szabdlyzat betartdsa, hatékony

érvényestilése érdekében barmikor jogosult a Birésagtol adatszolgaltatast, felvilagositast kérni, észszerl hataridé

tlzése mellett.
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17.8§

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd harmincadik napon 1ép hatalyba.

A 7. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének a Birdsagnak elsé alkalommal - a 2023. évre vonatkozdan -
az utasitas hatdlybalépését koveté harminc napon belil kell eleget tennie. Ebben az esetben az OBH elndke
a beruhazaési tervrél az igények beérkezését koveté kilencven napon beliil dont.

A 2022. évre vonatkozd, az utasitas hatdlya ald esé igényeknél a 9. §-ban meghatdrozottak szerint sziikséges eljarni.
Az utasitds rendelkezéseit a hatdlybalépése utan inditott Beszerzési Eljarasokra, valamint az ezek alapjan megkotott
szerz6désekre kell alkalmazni, az utasitas és a Kbt. 197. §-dban foglalt &tmeneti rendelkezések betartdsa mellett.

A Kuria és a Birésdgok az utasitas hatalybalépéséig kotelesek gondoskodni az utasitas és a sajat kozbeszerzési, illetve
beszerzési eljarasrendjik 6sszhangjanak megteremtésérdl.

Hatalyat veszti a ,Birdsdgok fejezet” ald tartozé intézmények kdzbeszerzési, mindsitett beszerzési és beszerzési
eljarasairol szol6 szabalyzatrol sz616 5/2016. (V. 20.) OBH utasitas.

Dr. Senyei Gydrgy s. k.,

az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke
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1. melléklet a 4/2022. (VII. 29.) OBH utasitdshoz

Meghatalmazas
(minta)

Alulirott, [birésdg elnéke] a(z) [birosdg neve és székhelye] 6ndlléan gazdalkodd koltségvetési szerv képviseldje
ezuton meghatalmazom az Orszagos Birésagi Hivatalt (1055 Budapest, Szalay u. 16.), hogy az Orszagos Birésagi
Hivatal elndkének a Birdsagok koltségvetési fejezethez tartozd intézmények kozbeszerzései, mindsitett beszerzései
és beszerzési eljarasai sordn alkalmazandé kozds szabalyokrdl sz616 4/2022. (VII. 29.) OBH utasitdsa 4. § (3) bekezdés
c) pontja alapjan kdzponti beszerzé szervként — a szabdlyzatban meghatéarozott keretek kdzott — a [birdsdg neve]
javara eljarva lefolytassa a Beszerzési Eljarasokat, és az erre vonatkozd szerzédéseket megkdsse, valamint
kotelezettséget vallaljon, és pénzigyileg ellenjegyezzen, valamint a szerz6désmoédositassal sszefliggésben
keletkezett okiratokat alairja.

[Keltezés helye, ideje]

[birésdg képviselSjének neve]
[birésdg neve]
elnok

Az orszagos rendorfokapitany 24/2022. (VII. 29.) ORFK utasitasa
az arcképelemzési nyilvantartas és az arcképelemz6 rendszer igénybevételével kapcsolatos feladatokrol
sz6l6 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitas modositasarol

A jogalkotésrél szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Renddrségrél szélé6 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az arcképelemzési nyilvantartas és az arcképelemzé
rendszer igénybevételével kapcsolatos feladatokrol szél6 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitas mddositasara kiadom az alabbi utasitast:

1.

Az arcképelemzési nyilvantartas és az arcképelemzd rendszer igénybevételével kapcsolatos feladatokrol szolo
11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitds) 11. pont g) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:
(Az elektronikus uton benyujtott kérelemben az aldbbi adatokat kell régziteni)

,9) amennyiben tobb személy lathatd a bekiildétt felvételen, a fényképhez tartozo leirdsban az elemzés targyat
képezd arcképmas pontos megjeltlését (a bekiildott fényképfelvételen elhelyezett jel6lés nem alkalmazhato).”

Az Utasitas 18. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,18. A sikeres arcképelemzés elvégzése érdekében az azonositasra bekildott felvételnek az aldbbi feltételeknek
javasolt megfelelnie (a feltételektdl valo eltérés nem zérja ki a kérelem bekiildésének lehetéségét, azonban
jelentésen csokkentheti az azonositds eredményességét):

a) az azonositasra bekildott felvételen lehetéség szerint szembdl kell lathaténak lennie az azonositandé személy
arcanak, az aldbbiak szerint:

aa) a fej oldalirdnyu elforduldsa nem lehet tdbb, mint 30°,

ab) a fej fliggobleges billenése nem haladhatja meg a 10°-ot;

b) az arcnak szért fénnyel jol megvilagitottnak kell lennie;

c) az arc nem lehet - egyik irdnybdl sem — koncentréltan megvilagitott;

d) az azonositasra bekildott — ,.jpg” kiterjesztésti — felvételnek lehetéség szerint jo6 mindséglinek, minél nagyobb
felbontasunak kell lennie, az alabbiak szerint:

da) az azonositdsra bekildott felvételen az azonositandd személy két szeme kozotti tdvolsdgnak minimum
50 pixelnek kell lennie,

db) az arckép felbontasa nem lehet kisebb, mint 0,3 megapixel,
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4,
5.

dc) a felvételen a személy arcanak részleteiben jol lathatonak kell lennie (igy kilonésen nem lehet homalyos,

elmosddott);

e) a bekiildésre szant felvételt lehet&ség szerint olyan médon kell rogziteni, hogy az a leheté legjobb képmindséget

eredményezze:

ea) kulsé, képrogzitésre alkalmas eszkdzzel torténd képernyéfotdzas alkalmazasat mell6zni sziikséges, helyette

a képmentés vagy az un.,print screen” funkcié haszndlata indokolt,

eb) a képi anyag mentése soran torekedni kell az adatveszteség minimalizélasara (pl. fajlformatumok kozotti

konvertalas);

f) az azonositasra bekildott felvételen az azonositandd személy arcanak jelentés része nem lehet kitakarva

(pl. ruhadarab, kiegészité, egyéb targy altal)”

Az Utasitas

a) 3. pont a) alpontjaban, valamint 11. pont d) alpontjdban az ,azonnali” szovegrész helyébe a ,haladéktalan”
szoveg;

b) 8. pontjaban az ,az azonnali eljaras” szovegrész helyébe az ,a haladéktalan eljaras” széveg, valamint a ,soron
kivili, illetve azonnali eljaras” szovegrész helyébe az,a soron kiviili, illetve a haladéktalan eljaras” szoveg;

<) 9. pontjaban a,szam alapjan” szovegrész helyébe a,szam vagy szamok alapjan” széveg;

d) 11. pont e) alpontjdban, valamint 3. mellékletében az ,azonnali” szovegrészek helyébe a ,haladéktalan”
szoveg;

e) 15. pontjéban a,szdm segitségével” szévegrész helyébe a,szam vagy szdmok segitségével” szoveg

Iép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 30. napon lép hatalyba.
Ez az utasitas a hatalybalépését kdvetd napon a hatdlyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 7/2022. (VII. 29.) SZTNH utasitasa
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala beszerzései lebonyolitasarol, a beszerzések kapcsan keletkezett iratok
kezelésérdl és a megkotott szerzodések egyes adatainak egységes nyilvantartasarol

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala beszerzései szabalyszeri lebonyolitasa, a keletkezett iratok azonos moédon torténd kezelése

és a megkotott szerz6dések egyes adatainak egységes nyilvantartdsa érdekében az allamhaztartasrél széld torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja rendelkezéseire figyelemmel, a jogalkotdasrol
sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az utasitas hatalya

Az utasitads személyi hatdlya kiterjed a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovébbiakban: Hivatal) minden
kormdnytisztviseléjére és munkavéllaldjara (a tovabbiakban egyltt: munkatérs), aki a Hivatal valamelyik beszerzési
folyamataban, az el6készitésben, a szerz6déskotésben vagy a szerzédések teljesitésében, tovdbbd a szerzédések
adatainak nyilvantartasdban részt vesz, figgetlenil az allashelyétél vagy beosztasatdl, illetve attél, hogy melyik
hivatali szervezeti egységhez tartozik.

Az utasitas targyi hatdlya a Hivatal nevében lefolytatott arubeszerzésekre, szolgaltatdsok megrendelésére és épitési
beruhazasokra (a tovdbbiakban egyiitt: beszerzések) terjed ki.

Az utasitds targyi hatdlya kiterjed valamennyi, a Hivatal részér6l szerz6déses formdaban aldirt, az utasitas
hatalybalépését kovetéen megkotdtt szerz6désre, azok adataira, valamint a megkotott szerz6dések és azok egyes
adatainak egységes nyilvantartdsa (a tovabbiakban: Szerzédéstér) tekintetében a kordbban hatdlyos belsé
utasitasok el6irasai szerint a 2009. januar 1-jét kovetéen megkotott valamennyi, 6rzési idén beldili szerzédésre és
azok Szerzédéstarban rogzitett adataira.
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2.§

(4

Q)

M

Az utasitds szerz6désekre vonatkozé eldirdsait kell alkalmazni a szerz6dések médositasara, kdzés megegyezéssel

torténd megsziintetésére és felmondasara is.

Az utasitds hatdlya nem terjed ki az allashelyen torténd foglalkoztatassal 6sszefliggé humanpolitikai iratokra,

igy elsésorban a munkaszerzédésekre, valamint a kormanyzati szolgélati jogviszonyt Iétrehozé kinevezésekre és

azok elfogadasara, illetve a kinevezési okmanyokra (kinevezés, beosztasi okirat), valamint a tav-, illetve otthoni

munkavégzésre megkdtdtt megéllapodasokra stb., tovabba ezen iratok médositasaira.

Az utasitds hatdlya nem terjed ki tovabba az dllamhaztartdsrél szl torvény végrehajtasarol szolo

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 53. § (1) bekezdése szerinti azon beszerzésekre, amelyeknél

az elbzetes irdsbeli kotelezettségvallalds nem sziikséges, kivéve, ha a tényleges kotelezettségvallaldsra barmely

okbdl mégis irasbeli szerzé6déses formaban keril sor.

Nem kell alkalmazni jelen utasitds beszerzésekre vonatkozd elGirdsait (Il. rész) és a 6. § (1)-(2) bekezdését,

amennyiben

a) a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan,

b) a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl
sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF rendelet) szerinti,

<) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkérden
MUkod6 Részvénytdrsasdag és a korményzati informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszerérél sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU rendelet) szerinti, valamint

d) a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal jogallasarol és a kormdnyzati kommunikéciés beszerzésekrél szolo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: NKOH rendelet) szerinti

kdzbeszerzési vagy kdzpontositott kdzbeszerzési, illetve beszerzési eljaras lefolytatdsara keril sor, amelyek esetében

a hivatkozott jogszabalyokban és a kiilon elndki utasitasban foglalt szabélyok az irdnyaddk.

Nem kell alkalmazni jelen utasitas szerz6déskotésre, keretszerz6désre és Szerzédéstarra (IV. rész) vonatkozo

rendelkezéseit a hivatali megrendelések és az ajanlatok hivatali elfogadasa altal megvalésult beszerzések esetében.

A blintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kdzponti allamigazgatési szervek és a rendvédelmi szervek irdnyaban

fenndllé egyes ellatési kotelezettségekrél, a termékek és szolgdltatdsok 4atadas-adtvételének és azok

ellentételezésének rendjérél sz6l6 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet és a bilintetés-végrehajtasi szervezet részérél

a buntetés-végrehajtasért felel6s miniszter vezetése, irdnyitasa vagy felligyelete ald tartoz6 szervek irdnyaban

fenndlld ellatasi kotelezettségrdl, a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasa keretében el@allitott termékekrdl és

szolgdltatdsokrol, azok &atadds-atvételérél és az ellentételezés rendjérdl szoélé 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet

(a tovabbiakban egyltt: BVOP rendeletek) szerinti ellatasi kotelezettség ald tartozé termékek jogszabalyban

meghatarozott minimalis értékét eléré beszerzések esetében jelen utasitas rendelkezéseit az e jogszabalyokban

irtak figyelembevételével, sziikség esetén a Hivatal gazdasagi lgyekért felel6s elndkhelyettese altal kiadott

iranymutatasnak megfelel6en kell alkalmazni.

2. Fogalmak

Jelen utasitas alkalmazasaban

1. ajdnlat hivatali elfogaddsa: kiilsé személy részérdl irasban vagy mas modon tett szerz6déses ajanlatnak
a Hivatal arra felhatalmazott képviselje részérél, egyoldalu nyilatkozattal torténé elfogadasa;

2. drubeszerzés: visszterhes megszerzése forgalomképes és birtokba veheté ingd dolog tulajdonjogénak vagy
hasznalatdra, hasznositdsara vonatkozé jognak, amely — ha ez az adott beszerzés esetében egyaltalan
relevans — magaban foglalja a beallitast és az izembe helyezést is;

3. bérszdmfejtés sordn torténé kifizetés: minden olyan kifizetés, amely a megkdtott szerzédés alapjan
bérszamfejtésre vonatkozo szabalyok szerint torténik;

4.  épitési beruhdzds: épitési, kivitelezési munka megrendelésére és atvételére irdnyuld visszterhes szerzédés,

ilyenek:

a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka kivitelezése vagy
kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott tervezése egyiitt,

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott tervezése egyiitt,

d) a Hivatal altal meghatérozott kévetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen eszkdzzel vagy

maodon torténd kivitelezése;
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3.§

4.8

5.  irdsba foglalt szerzédés: a 10. pontban irt szerz6dések kozil a papiron vagy legalabb fokozott biztonsagu,
vagy mindsitett elektronikus formaban alairt (a tovabbiakban: elektronikus aldirds), illetve a szerz6dé felek
részérél részben papir alapon, részben elektronikus aldirassal ellatott irdsba foglalt szerz6dések, valamint
azokon kivil ilyennek mindsil az irasban leadott megrendelés és annak irdsban torténd visszaigazolasa is;

6.  kinevezési okmdnyok: a kormanyzati igazgatdsrdl szoldé 2018. évi CXXV. térvény vagy kordbban hatélyos
jogszabdlyok szerint létrejové kormdnyzati szolgdlati jogviszonyokat |étrehoz6 kinevezési okiratok és
beosztasi okiratok;

7. megrendelés: egyoldalu jognyilatkozat valamely aru beszerzésére vagy szolgéltatas igénybevételére;
munkaszerzédés: a Munka Torvénykonyvérél szold 2012. évi I. torvény rendelkezései alapjan, munkaviszony
|étrehozasa érdekében megkotott szerzédés;

9.  SAP rendszer: a Hivatal fékonyvi, pénzigyi, koltségvetési, kontrolling, beszerzési folyamataihoz, valamint
eszkoz- és készletnyilvantartasaihoz hasznalt integralt gazdalkodasi informatikai rendszer;

10.  szerzédés: a Hivatal nevében természetes vagy jogi személlyel, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasaggal
vagy mas szervezettel két- vagy tobboldalu kdlcsénds és egybehangzé jognyilatkozattal [étrejové jogligylet,
fuggetlenil annak formajatdl (irdsbeli vagy szébeli) és elnevezésétdl (pl. megallapodas, keretmegallapodas,
adasvételi, megbizasi, véllalkozasi, felhasznalasi, bérleti, szolgaltatasi, tanulmanyi vagy kolcsonszerzédés,
megrendelés, ajanlat elfogadasa), tovabba fliggetlenl attdl, hogy barmelyik felet tekintve szarmazik-e beldle
kozvetlenl fizetési kotelezettség vagy nem, illetve attdl is, hogy az belféldon vagy kilféldon, illetve belfoldi
vagy kilfoldi személlyel kerll megkotésre, ideértve a Hivatal altal nyujtott szolgaltatasokra megkotott
szerz8déseket is (a szerz6dések és mellékleteik a tovédbbiakban egyditt: szerz6dések);

11.  szolgdltatds tdrgya: kiilondsen valamely tevékenység ellatdsa, illetve drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak
nem mindsilé beszerzés, ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik.

A Hivatal gazdalkodasa a beszerzések targya szerint elkiiloniilé pénziigyi kdzpontokban torténik. A beszerzések

targydnak és a pénziigyi kdzpontoknak az egyértelmil Osszerendelésérél a Hivatal a mindenkori éves belsd

koltségvetésében rendelkezik.

Il. A BESZERZESEK
3. A beszerzésekre vonatkozo altalanos szabalyok

A hivatali beszerzések el6készitése érdekében a nemzeti kdzbeszerzési értékhatdrokat el nem éré esetekben
elsédlegesen tobb, legalabb 3 ajanlat beszerzése sziikséges.

Nem kell az (1) bekezdés szerinti tobb ajanlatot bekérni, ha a beszerzés szerz6déses értéke — az éltaldnos forgalmi
ado értékét nem szamitva — nem haladja meg az egymillié forintot.

Ugyancsak nem kell az (1) bekezdés szerinti tobb ajanlatot bekérni, ha a beszerzés a jelen utasitas 1. mellékletében
felsorolt beszerzésekre iranyul.

Ha jogszabdlyi el6iras ezt nem korlatozza, indokolt elGterjesztés esetén a Hivatal gazdasagi lgyekért felelds
elndkhelyettese irdsban esetileg el6zetesen engedélyezheti a (3) bekezdésen kivil is azt, hogy a szerz6déskotés
elétt ne keriiljon sor tobb ajanlat bekérésére a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzés esetében.
A beszerzésekkel kapcsolatos kotelezettségvallaldsok szabdlyozasi kdrnyezetének rovid attekintdé 6sszefoglalasat
a 2. melléklet tartalmazza.

A szerz8dés térgya szerinti beszerzést bonyolitdé hivatali szervezeti egység, illetve érintett munkatarsa
(a tovdébbiakban: szakmailag felelés szervezeti egység vagy szakmailag felel6s szervezeti egység munkatdrsa)
indokolassal ellatva elSterjeszti a szerz6dés targya szerint a kotelezettségvallaldsrol sz616 hivatali kiilon utasitasban
foglaltaknak megfeleléen kotelezettségvallaldsra jogosult személynek (a tovabbiakban: kotelezettségvallaldsra
jogosult) a felmeriilt beszerzési igényt. Az indokolds a megalapozott dontés érdekében kitérhet a beszerzéshez
sziikséges egyedi kortlményekre (pl. az ajanlatok bekérésének moddjara és az ajanlattételre felkérni tervezett
személyek vagy szervezetek megnevezésére, ha valamely okbd6l nem indokolt és jogszerlien mell6zhetd tobb
ajanlat bekérése, keretszerzédés-kotési igényre stb.).

Az egyes beszerzések el6készitésekor fokozott koriiltekintéssel kell ellenérizni, hogy az adott beszerzést vagy
annak valamely elemét jogszabaly vagy mas, a Hivatalra kotelezé elGirds ne korlatozza, vagy ne tiltsa
[pl. 17700/2012. (XII. 29.) Korm. hatarozat 1.8. pont].
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Ha az (1) bekezdés szerinti ajanlatkérés olyan beszerzésre iranyul, amelynél az ajanlattételre felkérni tervezett egyik
vagy egyetlen ajanlattevé a Hivatalban muiikodd ISO Integralt Irdnyitdsi Rendszer keretében kordbban mér
értékelésre keriilt, erre is utalni kell (ideértve azt az esetet is, ha a Hivatal altal elvart pontszam alatti értékelést
kapott, ami miatt nem lehetne vele potencidlisan ismételten szerzédést kotni, de valamely specidlis koriilmény
ezt mégis indokoltta teszi).

Ha az egyedi K+ F szakért6i tgyben a Hivatal munkatarsai megfelelé szakértelemmel nem rendelkeznek
a szakkérdés megvalaszolasahoz, ami miatt kilsé szakértét kell felkérni, az (1) bekezdés szerinti indokoldsnak kilon
ki kell térni annak indokdra is, ha a felkérés, illetve kirendelés nem egyetemen dolgozé szakért6é kirendelésére
vonatkozik.

A szakmailag felel6s szervezeti egység vezetdje vagy munkatdrsa mint kotelezettségvallalasra jogosult személy,
a ra vonatkozé értékhatdrig sajat hataskorben donthet a beszerzési eljaras lefolytatasarél az eldterjesztés indokoldsa
alapjan, valamint arrél, hogy — amennyiben azt jogszabaly vagy a jelen utasitds nem teszi kotelezévé - szlikséges-e
tobb ajanlat el6zetes beszerzése. Ha a szakmailag felelés szervezeti egység vezet6je vagy munkatarsa
egy személyben felelés az el6terjesztésért és a dontésért, a kotelezettségvéllaldsra jogosultsdgdnak felsé
Osszeghatardig - ha egyedi koriilmények azt kiilon nem indokoljdk — nem sziikséges kiilon feljegyzést késziteni.

A szakmailag felel6s szervezeti egység vezetéje vagy munkatérsa, a kilon belsé utasitdsban meghatarozottak
szerint ra iranyadé értékhatart meghaladd beszerzésekhez kapcsolédo eléterjesztést — amennyiben azt nem maga
készitette el - észrevételével, illetve javaslatdval latja el, majd dontéshozatal céljabol tovabbitja
a kotelezettségvallalasra jogosultnak.

A kotelezettségvdllalasra jogosult személynek a dontése meghozatala soran figyelemmel kell lennie beszerzésre
vonatkozé specialis jogszabélyok (pl. Kbt.,, KEF rendelet, DKU rendelet, NKOH rendelet, BVOP rendeletek szerinti
beszerzések) és a kulon elndki utasitds rendelkezéseire, és azok ismeretében kell a beszerzés moédjara vonatkozd
dontést meghoznia.

Ha jogszabdly vagy a jelen utasitds eltéré rendelkezést nem tartalmaz, a beszerzés vonatkozdsaban dontésre
jogosult személy dontésének megfeleld ajanlat megtételére torténd felkérés elkiildése, illetve az ajanlat fogadasa
postai Uton, illetve e-mailes formaban is torténhet.

Az ajanlat benyujtdsanak hatéridejét és modjat, valamint a benyujtandé ajanlat tartalmat ugy kell meghatarozni,
hogy az esélyegyenléség, az egyenld bandasmaod és a verseny tisztasaganak elvei szerint biztositsa mindegyik felkért
ajanlattevé lehetéségét megfelelé ajanlat megtételére, tovabba biztositsa, hogy az ajanlatok egymassal
osszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell:

a) a beszerzés targyat, mennyiségét, fébb adatait,
b) a teljesités helyét, idejét, feltételeit, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikdtéseket, feltételeket,
<) az ajanlat benyujtasdnak hatdridejét, helyét, médjat, esetleges példanyszamat és a sziikséges mellékleteket,

d) ha az ajanlatot elektronikus uton kell megtenni, szerepeltetni kell benne a hivatali elektronikus funkciondlis
levélcimet vagy mas elektronikus elérhetéségi cimet, ahova az ajanlatot kildeni kell, és fel kell hivni

az ajanlattevok figyelmét, hogy a levél targy rovatdban szerepeltessék az ,ajanlat a ....... beszerzési tigyben”
szOvegrészt,

e) a megrendeléshez kapcsolédo esetleges tovabbi kovetelményt vagy feltételt,

f) az értékelés szempontjait,

) az els6 alkalommal a partnernyilatkozat kitoltésére vonatkozé felhivést,

Q

h) valamint az 4tldthatosagi, illetve — amennyiben az értelmezhet6 - titoktartési nyilatkozat irdnti igényt.

Az ajanlatok értékelése soran az ellenérték (ar vagy dij) nagysagan kivil figyelembe vehetd tovabbi szempontok

lehetnek kiilondsen az aldbbiak:

a) a Hivatal szervezetének, illetve tevékenységének ismerete,

b) egyéb kuldnleges tudas (beleértve a Hivatal tevékenységére vonatkozo jogszabalyok ismeretét és valamely
nyelvbél fennallé magas szintl nyelvtudast is) megléte,

<) referencia megléte,

d) a vallalt jotallasi és szavatossagi id6 hossza,

e) a beszerzés targyatol figgéen relevans ISO mindésités megléte,

f) rugalmas terhelhetéség, rendelkezésre allas,

g) szallitasi vagy kivitelezési hataridé,

h) ha az ajanlatkérésben kiirasra ker(lt, akkor a meghatarozott gazdasagi feltételek megléte.
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(12)

(16)

(21

A beadott ajanlatokat a beadasi hataridé lejaratat kbvetden a Hivatal illetékes munkatarsa az e feladatra kijelolt mas

munkatdrsédval (munkatérsaival) egyitt értékeli. A levélben benyujtott zart boritékban beadott pélyazatokat

a hataridé lejarta utan egydtt, egyidejlileg bontjék fel. Az ajdnlatok felbontasardl, illetve értékelésérél jegyz6kdnyvet

kell felvenni, amelyben szerepeltetni kell a bontasndl jelen lévék nevét, az ajanlatok targyat, az ajanlattevék

megnevezését és cimét, az ajanlati arakat, tovabba az egyéb, értékelésbe vont tényezéket, az ajanlatok bontasarol

felvett jegyz6konyv ezen tilmenden tartalmazza a bontas idépontjat és helyszinét is.

Ha a beszerzéshez el6zetesen tobb ajanlat bekérésérél dontott a Hivatal, a benyujtott ajanlatok (ajanlat) akkor

értékelhetdk, ha dokumentalt, hogy legaldbb harom kiilénb6z6 ajanlattevétdl kérte be dket a Hivatal, beleértve

az interneten beszerzett ajanlatot is.

A benyujtott ajanlatok értékelését irdsban kell a dontésre jogosult elé terjeszteni. Amennyiben a dontés nem

a szakmailag felelés szervezeti egység vezet6jének vagy munkatdrsanak hataskorébe tartozik, és az értékelést

nem maga végezte, az elGterjesztést észrevételével és javaslatdval latja el, majd dontéshozatal céljabol

a kotelezettségvallalasra jogosult személynek tovabbitja.

A Hivatal eltekinthet attdl, hogy a szerz6dést a bekért ajanlatokat benyujté ajanlattevék valamelyikével kdsse meg, ha

a) a benyujtott drajanlati drak magasabbak az interneten az ajanlatok elbirdldsakor elérhet6 és
Osszehasonlithaté médon kivalaszthatd alacsonyabb vételarud, az ajanlatkérés targyaval megegyezd arundl
vagy szolgaltatasnal, és

b) ennek lehetdségét az ajanlatkérés irdsban kikototte.

Ebben az esetben a Hivatal az interneten tortént dsszehasonlitd vizsgélat eredményét dokumentdlja, a szerzédést

pedig az interneten tortént dsszehasonlité vizsgalat eredményeként alacsonyabb érat ajanlé gazdasagi szereplével

kotheti meg.

A dontésre jogosult dontése - figyelemmel a (15) bekezdésben foglaltakra is — kiterjedhet a javasolt ajanlattevd

elfogadasara, a beszerzési eljards megismétlésére vagy az értékelésnél az ajanlatkérés szerint figyelembe veendd

tovabbi szempontokra és Uj értékelés lefolytatasara.

A beszerzési eljards megismétlése vagy az értékelésnél figyelembe veendd tovabbi szempontok és Uj értékelés

lefolytatasa esetén a szakmailag felel&s szervezeti egység a dontésre jogosult dltal adott Utmutatasnak megfeleléen

jarel.

A dontés meghozataldt kdvetéen a kotelezettségvallalé vagy az altala megbizott személy haladéktalanul értesiti

az ajanlatokat bekiild6ket a dontés rajuk vonatkozé eredményérdl.

A beszerzések kotelez6 irasba foglalasara a 7. § (1) bekezdésében utalt értékhatar az iranyado.

Ha a beszerzéshez a Hivatal valamely szervezeti egysége olyan megrendelési igényt terjesztett elé, ami tartalmazza

a szerz8déskotésre javasolt masik fél (a tovabbiakban: mésik fél vagy partner) megnevezését is olyan médon, hogy

az eljaras el6készitése soran megallapithato, hogy az igényt belfdldon csak egy partner tudja teljesiteni, vagy a jelen

utasitds alapjan valamely okbdl nem sziikséges tobb ajanlatot bekérni, e tényt az elSterjesztésben

dokumentalni kell, és a feltételek részletes tisztazdsa utan (beszerzési részletek Hivatalon beliili egyeztetése,

kizarélagossdgra vonatkozé nyilatkozat dokumentélt megléte stb.) jovahagyd dontés esetén sor keriilhet a harom

ajanlat bekérése nélkiili beszerzésre.

A jelen §-ban foglalt szabalyokat kell értelemszerlien alkalmazni azon beszerzések el6készitésére is, amelyeknél

a kiilon belsé utasitas szerint a beszerzésre megrendelés elkiildésével és nem két- vagy tobboldalu aldirdssal ellatott

szerz6déses dokumentum alapjan kerdl sor.

4, A beszerzéssel dsszefiiggésben keletkezett iratok kezelése
A kotelezettségvallalé dltal jévahagyott elSterjesztéseket kiilon iktatdszdmon kell nyilvantartani, és ezekbdl

Ugyenként 6nallé aktat kell 6sszedllitani.
Az aktdkban az Uggyel kapcsolatosan kiilondsen az alabbi iratok egy-egy eredeti vagy masolati példanyat kell

elhelyezni:

a) a 4.8 (1) bekezdése szerinti el6terjesztés és az arra vonatkoz6 dontést tartalmazd irat,

b) az ajanlatbekérést tartalmazé irat,

<) az ajanlat, ideértve a 4. § (13), illetve (15) bekezdése szerinti, az internetrdl letoltott 6sszehasonlité adatokat is,
d) a szerz6dés vagy a megrendelés és visszaigazolas, tovabba azok mellékletei,

e) épitési jellegli munka esetén a munkaterilet atadas-atvételi jegyzékdnyve,

f) esetleges kozbensé jegyzékonyvek (pl. hibak, médositasok esetén),
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6.§

AA
DNow
= 2

a) azokndl az eseteknél, ahol ez szlkséges, a teljesitéskor vagy a részteljesitéskor készilt atadas-atvételi
jegyz6konyvek,

h) a teljesitésigazolas.

Masolati példany irattarba helyezése esetén hivatkozni kell az eredeti példany leflizési helyére.

A keretszerzédéseket az azok terhére tortént egyes megrendelésekkel egyiitt kell 6nallé aktdkban elhelyezni.

Az aktakat a szakmailag felel6s szervezeti egység (az érintett osztaly, illetve féosztaly) irattaraban vagy a kozponti

irattarban évenként elkilonitetten kell elhelyezni Ugy, hogy ahhoz a hozzaférés az erre jogosultak szamara

folyamatosan biztositott legyen.

Az egyes aktdkat a szerz6dés végteljesitésétdl — jotallds vagy szavatossdg esetén annak lejartatdl, barmilyen vita,

igényérvényesités esetén annak lezarasatdl — szamitott 6t évig kell érizni. Az 6téves hataridé utdn az egyes aktakat

a mindenkori iratkezelési szabdlyok szerint kell kezelni.

Ha a beszerzéssel kapcsolatosan egyes iratok (pl. piackutatas stb.) kizarélag elektronikus formaban allnak

rendelkezésre, azokat az (5) bekezdés szerinti szakmailag felelGs szervezeti egység altal erre elkilonitetten hasznalt

elektronikus konyvtarban kell elhelyezni és tarolni, a beszerzés papiralapu irataira vonatkozd egyéb szabalyoknak

megfelel6 hatériddig.

A beszerzésekre vonatkozé dokumentumok kezelésénél fokozottan kell figyelni az adatkezelésre vonatkozo

jogszabalyi és hivatali el6irasok, valamint az adott beszerzésre iranyadé egyéb jogszabdlyi el6irasok betartasara.

I1l. A SZERZODESEK
5. A szerzodések tartalmi elemei

A szerzédéseknek legaldbb az alabbi adatokat, hivatkozasokat kell tartalmazni:

a) a Hivatal beazonositasara alkalmas és ehhez sziikséges adatokat (ilyenek lehetnek a név mellett kiilondsen
a székhely, adészdm, éllamhaztartdsi egyedi azonosité szam, képviseléje neve, tovdbbd sziikség esetén
a bankszamlaszam) és képviseldjének alairasat (elektronikus aldirast),

b) a masik fél (a tovadbbiakban: szerz6dé partner) azonositaséra alkalmas adatokat (ilyenek lehetnek természetes
személyek esetén a neve mellett kiléndsen a sziletési neve, sziletési helye és ideje, anyja neve,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, addéazonositd jele, lakohelye és levelezési cime, bankszamlaszama;
jogi személyek vagy mas szervezetek esetében a neve mellett a székhelye, adészama, cégbirésagi vagy mas
nyilvantartasi vagy azonositdé szama, bankszamlaszama, képvisel6je neve) és a masik félnek vagy
képvisel6jének aldirasat,

<) a szerz6dés térgyat, annak mennyiségi és minbségi jellemz6it, a nem szerzédésszerl teljesités
jogkovetkezményeit,

d) a teljesités modjat és hatéridejét,

e) a teljesités ellenértékét vagy a szamlazas alapjaul szolgdloé egységarat, a pénzligyi teljesités devizanemét,
az ellenérték kifizetésének maodjat, feltételeit (beleértve a teljesitésigazolds kiallitasanak feltételeit is)
és hatdridejét, tobb évre sz616, nem bérszamfejtési korbe tartozd szerz6dés esetén legaldbb évenkénti
Utemezésben, illetve a bérszamfejtési rendszerben torténd kifizetés esetében a szamfejtéshez sziikséges
nyilatkozat addsanak kotelezettségét, e kotelezettség elmulasztasanak kovetkezményeit,

f) a teljesitésigazolas kidllitéjanak nevét vagy egyértelmi beazonositdsahoz sziikséges megnevezését,

a) a két fél jogait és kotelezettségeit, a kapcsolattartas adatait és korilményeit,

h) amennyiben a szerzédéshez szerzéi jogok kapcsolédnak, e jogok megszerzésének mértékét, esetleges
korlatait, valamint ellenértékét,

i) amennyiben ez a szerz6dés targyéra figyelemmel relevans, a jotéllasi és szavatossagi jogokat, illetve azok
érvényesitésének maédjat,
j) a titoktartasi és — amennyiben ez a b) pontban irt szerz6dé partner esetében jogszabalyi elSirds alapjan

kotelez6 - az atlathatosagi kotelezettséget, e kotelezettségek megszegésének kovetkezményeit, tovabba
az utaldst a titoktartési és atlathatésagi kiilon nyilatkozatra,

k) amennyiben ez a szerz6dés targyara figyelemmel relevéns, a szerzédés teljesitésével 6sszefliggdé személyes
adatok kezelésével kapcsolatos &ltaldanos adatvédelmi rendelet (GDPR) szerinti egyiittm(ikddés jellegét
és az erre vonatkozd kikotést, illetve szabalyt vagy szabalyokat, illetve mellékletet (pl. a felek kdzos
adatkezel6k vagy a szerz6d6 partner a Hivatal adatfeldolgozéja),

) az informacidbiztonsagi kovetelmények érvényestilését szolgald kilon kikotést,
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7.8

m)  azesetleges kulldnleges addalanyisagra (pl. KATA) vonatkozé rendelkezéseket,

n) a szerz6dés hatalyat,

o) a szerz6dés megszlinésének vagy megsziintetésének kérdéseit,

) a beszerzés SAP rendszer altal adott megrendelési szamat,

q) a pénzigyi ellenjegyzés tényét és az ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairasat, kivéve, ha ez a szerzédés

targyara és a pénzligyi kotelezettségvallalas hianyara figyelemmel nem sziikséges.
A szerz6déseknek az (1) bekezdésben irtakon tul tartalmazniuk kell a targyukra vonatkozé specidlis
rendelkezéseket is.
Amennyiben az (1) bekezdés b) pontjaban irt szerz6d6 partner kiilfoldi addalany, a Hivatalt terhelé adéfizetési
kételezettség miatt az ) pontban irt ellenértéket kizarélag AFA nélkiil, nettd sszegben lehet feltiintetni.
Az (1) bekezdés j) pontjdban irt titoktartasi kotelezettségként a Hivatal intranet oldala ,Titoktartasi és atlathatésagi
nyilatkozatok” rovatdnak ,Titoktartasi nyilatkozat” meniipontjaban szerepld vagy azzal Iényegében azonos tartalmu
szoveget kell a szerz6désekben szerepeltetni.
Az (1) bekezdés j) pontjéban irt atlathatésdgra vonatkozé kotelezettségként a Hivatal intranet oldala ,Titoktartasi és
atlathatésagi nyilatkozatok” rovatanak ,Atlathatésagi nyilatkozat” mentpontjdban, az adott partner szervezeti
tipusanak, jogallasanak megfelel6 vagy azzal lényegében azonos tartalmu szoveget kell a szerzédésekben
szerepeltetni.
Az (1) bekezdés I) pontjdban irt informacidbiztonsagra vonatkozé szabalyként a Hivatal intranet oldala
JInformacidbiztonsag” rovatdban kozzétett vagy azzal lényegében azonos tartalmu szoveget kell a szerz6désekben
szerepeltetni.
A Hivatal részérdl hivatali munkatérssal az allashelyén kiviili feladatra megkotendé kiilon szerz6désben szerepeltetni
kell azt a kikotést, hogy a dij kizédrdlag abban az esetben illeti meg a munkatarsat, ha a szerz6désben rogzitett
feladat igazolt teljesitése mellett az allashelyéhez tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

6. Szerzédések megkotésének altalanos szabalyai

Kotelezd irdsban, szerz6déses formaban szerzédést kotni, ha a szerz6dés értéke — az altaldnos forgalmi adé értékét
nem szamitva — eléri vagy meghaladja az egymillié forint értékhatart.

A Hivatal nevében torténé szerz6déskotések tartalmi el6készitése és a szerz6ddé partnerrel vald egyeztetése,
tovabba az egyeztetett szovegli szerz6désnek és mellékleteinek a kotelezettségvallalo részére torténé megfeleld
példanyszamban, papir alapon torténé felterjesztése a szakmailag felelés szervezeti egység feladata.

A szerz6dés aldirasa el6étt a szakmailag felelés szervezeti egység, illetve az adott pénziigyi keret keretkezel6je
gondoskodik a kotelezettségvallalds rogzitésérél az SAP rendszerben, és a kotelezettségvallalds szamanak
szerz6désen torténd feltiintetésérol.

A szerz6dések pénziigyi ellenjegyzése — 6sszhangban a jogszabdlyi eléirasokkal — minden, a 2. § 5. pontja szerinti
irdsba foglalt pénziigyi kotelezettségvallaldst eredményezé szerz6déshez kotelezd, annak — ha jogszabaly masként
nem rendelkezik — a kdtelezettségvallalast megelézden kell megtorténnie.

A szerz6dés aldirasdra minden esetben a mindenkori kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas rendjérdl szold belsé utasitas szerinti vagy a Hivatal elndke altal kulon irdsbeli
felhatalmazéasban kijel6lt hivatali munkatars jogosult a jogszabalyok és a hivatkozott elndki utasitas szabalyainak
betartasaval. A szakmailag felel6s szervezeti egység gondoskodik az alairt szerz6dés, illetve kiilon irdsbeli szerz6dés
nélkili esetben a megrendelést tartalmazé irat szkennelt példdnydnak a Hivatal gazdalkodasat tdmogatd
SAP rendszerben (a megrendelési mellékletek kdzott) torténd rogzitésérdl.

Ha a szerz6dés aldirdséra a szerz6dé felek, illetve képvisel6ik részérél nem egyidejlleg kerdl sor, a természetes
személlyel megkotendé szerz6dések esetében torekedni kell arra, hogy a partner irja ald elészor a szerz6dést.

A szerz6déseket minden esetben annyi okirati példanyban kell aldirni, hogy a szerz6dé partnernek atadasra kerdld,
alairt példanyokon kivil a Hivatal részére legaldbb két, eredeti alairasokkal ellatott példany alljon rendelkezésre.

A szerz6dések hivatali példanyaibdl az egyik a szakmailag felelés szervezeti egység példanya. Ez a szerzédési
példany szolgal alapul a késébbiekben a szerz6dés szakmai teljesitésének és a partner altali teljesités elfogadasanak.
A szerz6dés masik hivatali példanyat az atlathatdsagi és a titoktartasi nyilatkozatokkal egylitt a szakmailag felelés
szervezeti egység juttatja el a Gazdéalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: GF) titkdrsagara a szerz6dés hivatali alairasat,
illetve — abban az esetben, amennyiben a szerz6dést a Hivatal képvisel6je irja ald el6szor — a partner részérdl alairt
szerz6dés visszaérkezését kovetden haladéktalanul, de legfeljebb két munkanapon beliil.
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(10)

(1

Azon szerzédések tekintetében, amelyek kizarélag idegen nyelven kerlilnek megkotésre, a szakmailag felel6s
szervezeti egység adja meg a GF titkdrsdgnak a szerz6dés eredeti példanydnak megkildésével egyitt magyar
nyelven a 10. § (2) bekezdésében szerepl6 adatokat.

Amennyiben jogszabdly a szerzédéskotéssel Osszefiiggd kozzétételi kotelezettséget hatdroz meg, a kilon
utasitdsban meghatarozott hivatali munkatars a kbzzétételre vonatkozd hataridében megteszi az ehhez sziikséges
intézkedéseket.

7. Szerz6déskotés elektronikus, illetve vegyes (hibrid) médon

A szerzédések megkotésére a 7. § rendelkezéseinek értelemszer(i alkalmazésdval elektronikus uton vagy vegyes
(hibrid) modon is sor keriilhet.
Elektronikus Uton torténé szerzédés-alairds esetén mindkét (illetve valamennyi) aldird félnek rendelkeznie kell
a jogszabalyok szerint megfeleld szint(, érvényes elektronikus alairassal, amelyek a vonatkozo jogszabalyok szerint
garantdljadk a szerzédés szbvegét tartalmazoé elektronikus dokumentum (a tovabbiakban: digitalis szerz6dés)
sértetlenségét. A digitdlis szerzédésre valamennyi szerz6dd fél, tovabba a Hivatal pénzigyi ellenjegyzdjének
elektronikus alairasa is rakeril. A szerz6dé felek aldirasi sorrendje tetszéleges, de a hivatali pénziigyi ellenjegyzé
alairasanak — 6sszhangban a papir alapon megkétendé kotelezettségvallalast tartalmazd szerz6désekre vonatkozo
7.8 (4) bekezdésében irtakkal - feltétlentl meg kell el6znie a hivatali kotelezettségvallalé alairasat.
Amennyiben szamitastechnikai vagy barmely mds okbdl az elektronikus aldirdsok nem keriilhetnek egyazon
elektronikus dokumentumra, Ugy a digitalis szerzédés két kiilonallé, de azonos tartalmu elektronikus dokumentum
alairasaval is létrehozhatd, amelyek kilon-kiilon tartalmazzdk a szerz6dd felek aldirdsat. A Hivatal pénzigyi
ellenjegyzéjének és kotelezettségvallalojanak elektronikus aldirasai ebben az esetben is azonos példanyon kell
szerepeljenek; ha ez nem lehetséges, Ugy a szerz6dés tisztan elektronikus Gton nem kétheté meg. A kilon-kilon
elektronikus dokumentumon szereplé aldirdssal l1étrejové digitdlis szerz6dés (a tovabbiakban: kétpéldényos digitélis
szerz6dés) esetében a szakmailag felelds szervezeti egységnek mindkét kiilonallé eredeti, elektronikusan alairt
szerz8déses példany megdrzésérél gondoskodnia kell, az (5) bekezdés szerint.

Ha a szerz6d6 felek nem mindegyike rendelkezik megfelelé szint( elektronikus aldirdssal, a szerzé6dés az egyik fél

elektronikus és a masik fél papiralapu alairasaval is megkothet6 (a tovabbiakban: hibrid szerzédés). Hibrid szerzédés

esetén egy-egy azonos tartalomu, papiron aldirt és elektronikusan aldirt dokumentummal jon létre a szerzédés.

A papiralapu valtozat példanyszama tekintetében a 7. § (7) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni. A Hivatal

pénzigyi ellenjegyzdjének és kotelezettségvallaldjanak aldirdsai, azok akdr a papiralapu, akar az elektronikus

dokumentumra keriilnek, azonos médon és azonos példédnyon kell szerepeljenek. A hibrid szerz6dés esetében

a szakmailag felelés szervezeti egységnek mindkét kilonalld eredeti példany meg6rzésérdl gondoskodnia kell

az (5) bekezdés szerint.

A szakmailag felelés szervezeti egységnek gondoskodnia kell az eredeti digitalis vagy hibrid szerzédések

valamennyi eredeti aldirdst tartalmazé példdnydnak meg6rzésérél és visszakereshetéségérdl a hivatali

iktatérendszerében (ELO) val6 iktatassal és a szerz6déstari példany és mellékleteinek 7. § (9) bekezdése szerinti
megkiildésével, a kovetkezdk szerint:

a) a (2) bekezdés szerinti digitalis szerz6dést eredeti elektronikus formajdban kell archivélni az ELO-ban,
valamint tovabbitani a GF titkarsagra a szerz6déstari nyilvantartashoz;

b) a (3) bekezdés szerinti kétpéldanyos digitalis szerz6dés mindkét példanyat eredeti elektronikus formajaban
kell archivélni az ELO-ban, valamint mindkét példényt tovabbitani kell a GF titkdrsdgra a szerzddéstari
nyilvantartashoz;

c) a (4) bekezdés szerinti hibrid szerz6dés elektronikus eredeti példanyat archivalni kell az ELO-ban, ennek
iktatoszamat ra kell vezetni a papiralapu eredeti példanyokra az azonosithat6sag és az 6sszepérosithatésag
érdekében. A papiralapu véltozatot a szakmailag felelSs szervezeti egység a sajat iratmegérzési rendje szerint
kezeli a 7. § (8) bekezdésére is figyelemmel, azzal, hogy a hibrid szerz6dés papiralapu véltozatabdl is egy
eredeti példanyt (az elektronikus valtozaton kivil is) el kell juttatnia a GF titkdrsdgra a szerzddéstari
nyilvantartashoz.
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9.8

8. Keretszerzodés

Ha el6reldthatéan az adott dru, szolgdltatas vagy épitési beruhdzas beszerzésére egy adott naptari évben vagy
egymassal 0sszefliggb beszerzések tekintetében tobb, egymas utani naptari évben tobb alkalommal is sziikség lesz,
a szakmailag felel6s szervezeti egység keretszerz6dés megkotéséhez sziikséges beszerzési eljards meginditasat
kezdeményezheti a 3-4. §-ban foglaltak szerint, a jelen §-ban szabdlyozott eltérésekkel.

A keretszerz6dés megkdtéséhez szilkséges eljards meginditasardl a ra vonatkozo értékhatarig a szakmailag felelés
szervezeti egység vezetbje, azt meghalado keretszerzédéses ellenérték esetén a gazdasagi Ugyekért felel6s
elndkhelyettes, az informatikai targyu beszerzések esetén a ra irdnyadd értékhatarig a digitalizacios és fejlesztési
Ugyekért felelés féigazgatd dont a szakmailag felelds szervezeti egység 4. § (1) bekezdése szerinti elSterjesztése
alapjan. A javaslatnak minden esetben ki kell térnie a beszerzési igényen tul az ajanlattételre felkérni tervezett
személyek megnevezésére, a keretszerzé6dés varhatd dsszesitett dijara és javasolt idétartamara is.

Keretszerz6dés megkotéséhez minden esetben sziikséges harom ajanlat bekérése és a benyujtott érvényes
ajanlatok értékelése. Keretszerzédésre iranyulé eljarasban az internetrél beszerzett ajanlat nem fogadhaté el.

Az ajanlatok 4. § (12) bekezdése szerinti felbontasa utan a szakmailag felel6s szervezeti egység értékeli a benyujtott
ajanlatokat, és irdsban javaslatot tesz a dontéshozatalra jogosult személy részére a keretszerz6dés megkotésére és
a szerz6déses partner személyére.

A keretszerz6dés megkotése utan a szerzédés keretébe tartozd egyedi megrendelések elkiildése azok egyedi
értékét figyelembe véve a kotelezettségvallaléra vonatkozo értékhatarig a szakmailag felelés szervezeti egység
hataskorébe tartozik. Az ezen értékhatar feletti megrendelések a (2) bekezdés szerint dontésre jogosult személy
alairasaval vagy el6zetes irasbeli jovdhagyasa utan kildhetdk ki.

IV. A SZERZODESTAR
9. A Szerzédéstar vezetésére vonatkozo szabalyok

A GF titkarsag vezeti a 7. § (9) bekezdése szerint megkapott valamennyi irasba foglalt szerz6dés (2) bekezdés szerinti

alapvet6é adatait tartalmazd Szerz6déstarat az SAP rendszer erre kialakitott moduljdban, amelybe az adatokat

érkezési sorrendben, a kézhezvétel utan legfeljebb 6t munkanapon belil rogziti.

A Szerzédéstarban folyamatos sorszamozassal ellatott szerz6dések kdvetkezé adatait kell szerepeltetni:

a) a szerz6dés tipusa,

b) a Hivatal szerzédéses pozicidja: megrendeld, megbizo, vevé (pénziigyi értelemben ,vevd”), szolgaltato, eladd
(pénzigyi értelemben,szallitéd”) vagy egyéb,

<) a szerz6dd partner neve,

d) a szerz6dés targya (targyszavak megaddsa a kereséshez),
e) a szerzédéses 6sszeg (nettd, AFA és brutté 6sszeg),

f) a szerz6dés hatarozott vagy hatérozatlan id6re szél-e,

g) hatarozott idejl szerz6dés esetén annak lejarata,
h) a szerz8dés kelte,

i) a szerz6dést a Hivatal nevében aldiré személy megnevezése,

j) a szerz6dés el6készitését és a teljesités igazoldsat végzé szakmailag felelés szervezeti egység,

k) az SAP rendszer szerinti kotelezettségvallalasi szam vagy szlikség esetén az eszkdzfoglalds szama,
)} a pénzlgyi ellenjegyz6 neve.

A szerz6dések sorszamozasa utan gondoskodik a GF titkarsag az egyes szerz6dések (2) bekezdés szerinti adatainak
Szerzédéstarba torténd feltoltésérél és a papir alapon kapott szerzédés képének elektronikus rogzitésérol
(szkennelésérdl), és gondoskodik az irdsba foglalt szerz6dés képének SAP rendszerben a megrendeléshez torténd
kapcsoldsardl, ha a 7. § (5) bekezdése szerint az nem tortént meg (ideértve azokat a megrendeléseket is, amelyek
esetében kilon irdsba foglalt szerz6dés nem késziil).

A GF titkdrsag a papir alapon kapott irdsba foglalt szerzédéseket dbécérendben leflizve 6rzi az éltala kezelt
papiralapu szerzédés-nyilvantartasban. A bérszamfejtési rendszerben torténd kifizetési kotelezettséget tartalmazd
szerz6dések eredeti példanyat a GF titkarsag a Pénzlgyi és Szadmviteli Osztalynak tovadbbitja a bérszamfejtési
feladatok ellatasara és irattarozasra.
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12.§

13.8

14.§

(©)
(6)

A naptari év elején a GF titkdrsag az el6z6 évben lejart szerz6déseket kiilon irattarozza.

A GF titkarsdg a szerz6dések elektronikusan rogzitett példanyait a GF vezetdje altal meghatarozott elektronikus
konyvtarban rogziti és tarolja. A GF vezetdje hatdrozza meg az elektronikusan tarolt szerz6dések allomanyahoz
hozzéaférésre jogosult személyek korét. Az Infrastrukturalizemeltetési Osztaly, illetve vezetdje gondoskodik arrol,
hogy a szerz6déseket tartalmazd elektronikus konyvtarhoz csak a GF vezet6je altal felhatalmazott személyek
férjenek hozza.

10. A Szerz6déstarban szerepl6 adatok felhasznalasa

A Szerzédéstarbdl

a) a Hivatal elndke, elndkhelyettesei, a digitalizacids és fejlesztési Gigyekért felelés féigazgato, a GF vezetdje,
a Hivatal kamarai jogtanacsosa a szerzédéses allomany egésze tekintetében,

b) a belsé ellendr és az integritas tandcsado az altaluk lefolytatando eljarasokhoz szlikséges mértékben,

c) a szakmailag felel8s szervezeti egységek vezetdi kizardlag a sajat szerz6déseik tekintetében,

d) a Hivatal elnoke altal kiilon felhatalmazott személy a felhatalmazas keretein belil

kérhetnek adatokat a GF vezetéjétd, illetve a GF titkarsagtol.

A Hivatalon kiviilrél érkez6, a megkotott szerzédésekre vonatkozé megkeresés vagy rendkiviili adatszolgaltatas

a Szerzédéstar adatainak felhasznalasaval csak a gazdasagi Ulgyekért felelés elndkhelyettes, tavollétében

a helyettesitését ellato személy el6zetes jovahagyasat kovetden teljesithetd. Az adatszolgéltatas soran a felhasznalas

céljdnak feltlintetésével a szakmailag felel8s szervezeti egység sajat adatai kiegészitése, ellendrzése stb. érdekében,

az adatszolgdltatds teljesitésére kijelolt személy az adatszolgéltatds egésze vonatkozdsdban kérhet adatot

a GF vezet6jétdl.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIl. torvény 1. mellékletében

meghatdrozott, a Hivatal honlapjan kozzéteendd, a Hivatal gazdalkoddsaval kapcsolatos adatokat — lehetdség

szerint — a Szerzédéstarbol kell kinyerni, azok kozzétételt megel6z6 megtekintésére az e feladat ellatasaban

kdzrem(ikodd hivatali munkatarsak jogosultak.

V. TAMOGATASBOL MEGVALOSULO BESZERZESEKRE VONATKOZO KULON SZABALYOK

Ha a beszerzés anyagi fedezete részben vagy egészben kilfoldi vagy belfoldi tdmogatas, azt a beszerzés
el6készitésekor a 4. § (1) bekezdése szerinti indokolasban kiilon kell feltlintetni a dontésre jogosult szdmara.

A Hivatal gazdalkodasat tdmogatd SAP rendszerben a beszerzés tdamogatasbdl megvaldsuld részét kilon
rogziteni kell.

VI. ZARO RENDELKEZESEK
11. Egyéb rendelkezések

A Szerzédéstar operativ miikodésével (felépitésével, adattartalmaval stb.) Osszefliggésben felmerilé kérdés
megoldasaban a Hivatal kamarai jogtanacsosa sziikség szerint kérésre egyiittm(ikddik a GF vezet6jével és
a GF titkarsagaval.

A jelen utasitas — a 11. § (2) bekezdésében foglaltaktol eltekintve — nem érinti a Hivatal vagy valamely szervezeti
egysége jogszabalybdl vagy belsé utasitasbol fakadé adatszolgéltatasi vagy kdzzétételi kotelezettségét.

A GF vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a Hivatal kordbban hatdlyos belsé utasitdsai alapjan vezetett
Szerz6déstar adatai — a jogszabdlyok és a jelen utasitas keretei k6zott — tovabbra is rendelkezésre lljanak.

12. Hatalyba léptet6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala beszerzései lebonyolitasardl, a beszerzések kapcsan keletkezett
iratok kezelésérdl és a megkotott szerz6dések egyes adatainak egységes nyilvantartasarol szoéld 4/2018. (XIl. 21.)
SZTNH utasitas.
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15.§

13. Felhatalmazoé és atmeneti rendelkezések

Felhatalmazast kap a Hivatal gazdasagi tigyekért felelés elndkhelyettese, hogy — az Avr. 53. §-4ban foglaltakkal
0sszhangban - gazdasdgi vezet6i utasitdsban hatdrozza meg azon beszerzésekre vonatkozé kiilon szabalyokat,
amelyeknél elézetes irdsbeli kotelezettségvallalds nem sziikséges.

Felhatalmazast kap a Hivatal gazdasagi Ugyekért felel6s elndkhelyettese, hogy a jelen utasitds szerinti
beszerzésekhez az altala a beszerzések egységesitése érdekében szlikségesnek tartott iratmintdkat az utasitas
hatalybalépésétdl szamitott 90 napon belill kiadja és a Hivatal intranetjén kozzétegye, illetve indokolt esetben
dontson ezek modositdsardl, visszavonasardl.

A Hivatal gazdasagi tgyekért felels elnokhelyettese éltal a szerz6dések megkotéséhez, a pénziigyi teljesitéshez,
eljarasrendekhez stb. kiadott irdsbeli irdnymutatdsokat a Hivatal intranetjén kell kdzzétenni. A kozzétételrdl
a GF vezetd altal kijelolt munkatars gondoskodik az irdanymutatas kiadasat kdvetd 3 munkanapon beldil.

Elsé alkalommal a 2023. évre sz6l6, majd azt kdvetéen minden naptari évre elkészitett belsé koltségvetésben kell
a pénziigyi kdzpontok és a beszerzések targyanak 2. § (2) bekezdése szerinti 0sszerendelését meghatarozni.

Jelen utasitas tartalmi felllvizsgalatarol és aktualizalasardl a GF vezetdje koteles gondoskodni. A felllvizsgalatot
legaldbb 5 évente el kell végezni, amelynek eredményeként sziilkség esetén kezdeményezni kell az utasitas
modositasat vagy Uj utasitas kiadasat.

Pomdzi Gyulas. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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1. melléklet a 7/2022. (VII. 29.) SZTNH utasitdshoz

A nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré, de az éltalanos forgalmi add Osszegét nem szamitva
az egymillio forintot meghaladé értékl beszerzések esetén sem sziikséges legalabb harom ajanlat beszerzése az
alabbi esetekben akkor, ha

a)

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal, hogy
a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggy(ilés illetékes bizottsaga altal tértén6é mentesités
nem szilkséges;

a beszerzés targya szakért6i megbizas, vagy kdzbeszerzési eljardsokhoz vagy pélyazatokhoz kapcsolédo
szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig alinak fenn, és az ellenszolgéltatas a piaci drakhoz
képest [ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé feltételek igénybevétele a legaldbb 3 ajanlat bekérésére
és azok elbiraldséra vonatkozo hivatali eljaras alkalmazédsa esetén meghiusulna, ideértve azt az esetet is,
ha az arut kivételesen kedvezé feltételekkel felszamolasi eljaras, végelszamolas vagy birdsagi végrehajtas,
vagy az érintett szervezet személyes joga szerinti hasonlé eljaras sordn torténd értékesités keretében lehet
beszerezni;

a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd jelentkezéssel
kapcsolatos;

a hivatali piackutatas eredményeképpen a szakmailag felelés szervezeti egység igazolhaté mddon
meggy6z6dott arrdl, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhet6 fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd igazolja;

a szerz6dés egy meghatérozott ajanlattevével kdtheté meg, mivel annak célja egyedi mivészeti alkotds vagy
mvészi el6adas létrehozésa vagy a hivatal altali megszerzése;

a szerz6dés miuszaki-technikai sajatossagok vagy kizarélagos jogok védelme miatt kizérdlag
egy meghatarozott gazdasagi szereplével kotheté meg, feltéve, hogy a Hivatal szdmara nem létezik redlis
alternativa beszerzési igényének kielégitésére, és a verseny hidnya nem annak a kdvetkezménye, hogy
a beszerzés targya a versenyt indokolatlanul sz(ikité médon lett meghatarozva;

a beszerzés sziikséges, és a Hivatal altal el6re nem lathato okbol el8allt rendkiviili stirgésség miatt a legalabb
3 ajanlat bekérésére és azok elbiralaséra vonatkozo hivatali eljaras alkalmazasara nem lenne méd (feltétele,
hogy a rendkiviili stirgésséget indokol6 korilmények nem eredhetnek a Hivatal mulasztasabol vagy az altala
eléidézett okbdl);

arubeszerzés esetében, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bdvitése soran a kordbbi
szerz8déses partner masikkal torténd helyettesitése azzal a kdvetkezménnyel jarna, hogy muszaki-technikai
szempontbdl eltéré és nem illeszked6 dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan
muszaki-technikai nehézséget eredményezne a mikddtetésben és a fenntartasban; az ilyen - a kordbbi
szerzédéses partnerrel kotott — szerz6dés vagy szerz6dések egylttes id6étartama azonban nem haladhatja
meg a harom évet;

arubeszerzés esetében, ha az érintett dolgot kizarélag kutatasi, kisérleti, tanulmanyi vagy fejlesztési célbol
allitjak eld;

a megel6zd beszerzési eljarasban nem nyujtottak be érvényes ajanlatot, vagy a rendelkezésre all6 fedezetet
meghaladé 6sszeg ajanlat érkezett csak be, és a beszerzés feltételei nem valtoztak meg;

a szerz6édést kilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése;

a szerz6dés targya hivatali vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsol6do, bizalmi jellegli szolgéltatasok
beszerzése (pl. személyi tolmdacsolas);

a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

a szerz6dés targya kordbbi megkotott szerzédéshez kapcsolddd kiegészité arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhazds, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzé6dés értékének
Otven szdzalékat, és az alapszerzédésben szerz6d6 partnertél torténd beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy az Uj beszerzés és a kordbban megkotott szerz6dés
teljes (Osszesitett) értéke sem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.
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2. melléklet a 7/2022. (VII. 29.) SZTNH utasitdshoz

A beszerzésekkel kapcsolatos kotelezettségvallalasok szabalyozasi kornyezetének
osszefoglal6 sémaja

Beszerzés targyatol fliggben

. , I . | a kozpontositott kdzbeszerzést el6ird vagy egyéb beszerzési
Kézpontositott termékkdrbe tartozé i i L i - . .
engedélyezésre vonatkozé jogszabaly egyedi rendelkezései szerint

aru vagy szolgdltatas esetén: N
9y 9 (KEF rendelet, DKU rendelet, NKOH rendelet, BVOP rendelet)

Minden mas esetben: az aldbbiak figyelembevételével

Szallito vagy szolgaltato partner személyétdl fliggben

a nyugdijas kort betdltott személlyel megbizési vagy vallalkozasi
szerz6dés nem kothetd

az atlathatdsagrol szolo nyilatkozat nem értelmezhetd, ideértve az egyéni
Természetes személy esetében: véllalkozok esetét is

hivatali (sajat) allomanyba tartozé személlyel megbizasi vagy mas
szerz6dés nem kothetd olyan feladat ellatasara, ami a sajat feladata
korében (feladatkataszter szerint) szamara el6irhaté

A kotelezettségvallalas tipusa a beszerzés értékétdl fliggéen (fészabaly szerint)

nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas
0 és bruttd 200 ezer Ft kozott: (Ha mégis irdsbeliségre keril sor, Ugy a kdvetkezd kategdria rendelkezéseit
kell alkalmazni.)

Bruttd 200 ezer Ft és nettd 1 millié Ft | legaldbb irdsos megrendelés és annak visszaigazoldsa, tovabba (legaldbb
kozott: egyszerUsitett) atlathatdsagi nyilatkozat szlikséges

Nettd 1 millio Ft és nettd 15 millié Ft | 3 drajanlatos beszerzési eljaras lefolytatasa és atlathatosagi nyilatkozattal
(fészabalyként) kozott kiegészitett szerz6dés megkotése sziikséges

Nettd 15 millié Ft (f6szabalyként) kozbeszerzési eljéras lefolytatasa és atlathatdsagi nyilatkozattal
felett kiegészitett kdzbeszerzési szerz6dés megkotése sziikséges
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 22/2022. (VII. 29.) KKM kozleménye

a Magyarorszag Kormanya és Nagy-Britannia és Eszak-irorszag Egyesiilt Kiralysaganak Kormanya kézétt

a Magyar Népkéztarsasag Kormanya és Nagy-Britannia és Eszak-irorszag Egyesiilt Kiralysaganak Kormanya
kozott a beruhazasok 6sztonzésérol és kolcsonos védelmérol sz616 megallapodas,

valamint e megallapodasnak a Man-szigetre, a Guernsey-i és Jersey-i Bailiwick-ekre, Gibraltarra,

a Turks- és Caicos-szigetekre, valamint Bermudara torténd kiterjesztésérol sz616, Budapesten,

1991. oktéber 25-én és november 7-én a Magyar Koztarsasag Kormanya és a Nagy-Britannia és Eszak-
irorszag Egyesiilt Kiralysaganak Kormanya kozétt létrejott jegyzékvaltas megsziinésérdl sz616
Megallapodas kihirdetésérél sz616 2022. évi XI. torvény 2. §-a, 3. §-a, 6. §-a, 1. és 2. melléklete
hatalybalépésérol

A 2022. évi XI. torvénnyel a Magyar KézIony 2022. julius 1-jei, 107. szamdban kihirdetett, Magyarorszag Kormanya
és Nagy-Britannia és Eszak-lrorszag Egyesiilt Kirdlysaganak Kormanya kozétt a Magyar Népkoztarsasag Kormanya és
Nagy-Britannia és Eszak-lrorszag Egyesiilt Kiralysaganak Kormanya kézétt a beruhazasok 6sztonzésérs| és kdlcsdnds
védelmérdl sz6l6 megallapodds, valamint e megallapodésnak a Man-szigetre, a Guernsey-i és Jersey-i Bailiwick-ekre,
Gibraltarra, a Turks- és Caicos-szigetekre, valamint Bermuddra torténé kiterjesztésérdl szolé, Budapesten,
1991. oktéber 25-én és november 7-én a Magyar Kdztarsasag Kormanya és a Nagy-Britannia és Eszak-lrorszag
Egyesilt Kirdlysaganak Kormanya kozott létrejott jegyzékvaltds megsziinésérél szolé  Megallapodas
(a tovébbiakban: Megallapodds) az alabbiak szerint rendelkezik a Megallapodas hatdlybalépésérdl:

A megszlinésrél sz616 Megallapodas Magyarorszag valaszjegyzékének kézhezvételétdl szamitott harminc (30) nappal
Iép hatalyba”

A Megallapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2022. julius 12.
A Megéllapodds hatalybalépésének naptari napja: 2022. augusztus 11.

A fentiekre tekintettel, dsszhangban a Magyarorszdg Korménya és Nagy-Britannia és Eszak-lrorszag Egyesiilt
Kiralysdganak Kormanya kézétt a Magyar Népkdztarsasag Kormanya és Nagy-Britannia és Eszak-irorszag Egyesiilt
Kiralysdganak Kormdnya kézott a beruhdzasok 0szténzésérdl és kolcsonds védelmérdl sz6l6 megaéllapodas, valamint
e megallapodasnak a Man-szigetre, a Guernsey-i és Jersey-i Bailiwick-ekre, Gibraltarra, a Turks- és Caicos-szigetekre,
valamint Bermudara torténd kiterjesztésérdl sz6l6, Budapesten, 1991. oktéber 25-én és november 7-én a Magyar
Koztarsasag Kormanya és a Nagy-Britannia és Eszak-irorszag Egyesiilt Kirdlysdganak Kormanya kozott létrejott
jegyzékvaéltas megszlinésérél sz6lé6 Megdllapodas kihirdetésérél sz6l6 2022. évi Xl. torvény 4. § (3) bekezdésével
megallapitom, hogy a Magyarorszdg Korméanya és Nagy-Britannia és Eszak-lrorszdg Egyesiilt Kiralysaganak
Kormanya kézétt a Magyar Népkdztarsasag Kormanya és Nagy-Britannia és Eszak-irorszag Egyesiilt Kiralysaganak
Korménya kozbtt a beruhdzdsok Osztonzésérél és kolcsonds védelmérdl szélé6 megallapodds, valamint
e megallapodasnak a Man-szigetre, a Guernsey-i és Jersey-i Bailiwick-ekre, Gibraltarra, a Turks- és Caicos-szigetekre,
valamint Bermudara torténd kiterjesztésérél sz6lo, Budapesten, 1991. oktéber 25-én és november 7-én a Magyar
Koztarsasag Kormanya és a Nagy-Britannia és Eszak-irorszag Egyesiilt Kirdlysdganak Kormanya kozott létrejott
jegyzékvaltas megszlinésérdl szoldo Megdéllapodas kihirdetésérdl szold 2022. évi XI. torvény 2. §-a, 3. §-a, 6. §-3,
1. melléklete és 2. melléklete 2022. augusztus 11-én, azaz kettéezerhuszonketté augusztus tizenegyedikén
Iép hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 23/2022. (VII. 29.) KKM kozleménye
a Magyarorszag Kormanya és a Visegradi Szabadalmi Intézet k6zotti Székhely-megallapodas kihirdetésérol
sz016 2022. évi IX. torvény 2. §-a és 3. §-a, valamint 1. és 2. melléklete hatalybalépésérél

A 2022. évi IX. torvénnyel a Magyar K6zl6ny 2022. julius 1-jei, 107. szdmaban kihirdetett, Magyarorszag Korménya és
a Visegradi Szabadalmi Intézet kozotti Székhely-megdllapodads (a tovabbiakban: Megallapodés) 16. cikk
(1) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a Megallapodas hatélybalépésérdl:

+A jelen Megallapodas az azt kdveté harmincadik (30.) napon Iép hatélya, hogy a VSZI diplomaciai uton kézhez vette
a magyar fél irdsbeli értesitését arrdl, hogy a jelen Megdéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges belsé jogi eljarasokat
lefolytattak.”

A Megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2022. julius 9.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2022. augusztus 8.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag Kormanya és a Visegradi Szabadalmi Intézet kozotti Székhely-
megallapodés kihirdetésérdl sz616 2022. évi IX. torvény 4. § (3) bekezdésével megdéllapitom, hogy a Magyarorszag
Korménya és a Visegradi Szabadalmi Intézet kozotti Székhely-megallapodas kihirdetésérél sz616 2022. évi IX. térvény
2. §-a és 3. §-a, valamint 1. és 2. melléklete 2022. augusztus 8-an, azaz kettéezerhuszonketté augusztus nyolcadikén
Iép hatalyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kullgazdaségi és killigyminiszter
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Kozlemények

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga palyazati felhivasa
banyaszati jog megszerzésére

1. A Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatdésdga (a tovabbiakban: SZTFH) a banydaszatrél szélé 1993. évi

XLVIII. torvény (a tovabbiakban: Bt.) 26/A. § (6) és (7) bekezdése alapjan az aldbbiak szerint meghirdeti a 2. pontban
felsorolt béanyatelkekben fenndllé banyaszati jogokat.

A paélydzaton olyan természetes vagy jogi személy indulhat, aki vagy amely a pélyazattal kapcsolatos dijat,
banyészati jogonként 100 000 Ft-ot — azaz szazezer forintot — az SZTFH részére igazoltan megfizette.

A palyézati dijat az SZTFH Magyar Allamkincstar altal vezetett, 10032000-00362887-00000000 szamu szamlajara
[kilfoldrél torténd utalas esetén a HUO3 10032000-00362887-00000000 IBAN szémlaszamu és HUSTHUHB BIC
(SWIFT) kodu szamlara] kell befizetni. A befizetés mddja készpénzatutaldsi megbizas (csekk) vagy banki atutalas.
A befizetési bizonylat kdzlemény rovatéban fel kell tiintetni a banyatelek védnevét, megjegyezve, hogy palyazati dij
fizetésérdl van szé. A dij medfizetése feljogosit a banyatelekben megnyilvanulé béanyaszati jog - SZTFH éltal
A dokumentacio el6zetes egyeztetést kovetéen személyesen, a palyazé vagy meghatalmazassal igazolt megbizottja
altal tligyfélszolgalati idében - azaz kedd-szerda-csiitortoki napokon 9-12 éra kozott — vehetd at az SZTFH
Ugyfélszolgdlati irodajaban (1145 Budapest, Columbus utca 17-23.). A dokumentacié atvételének feltétele
a palyazati dij befizetésének igazolasa.

A dokumentécié pdlydzénak torténd &atadasa sordn az SZTFH iratbetekintést biztosit a rendelkezésére allo
papiralapu banyatelek iratokba.

A palyazattal, illetve a dokumentacié atvételével kapcsolatosan informacié kérheté a 06-1-301-2946
(06-30-799-3832) vagy a 06-1-301-2922 (06-20-662-5421) telefonszamon.

Az SZTFH a 2. pontban, illetve a dokumentéciéban leirtakon kivil keletkezett, a banyaszati joggal kapcsolatos
esetleges tovabbi kotelezettségek, korldtozasok, valamint igények vonatkozasaban felelésséget nem véllal.

A palyazatokat a palyazati hirdetménynek a Magyar Kézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében
torténd megjelenését kovetden lezart és sértetlen boritékban személyesen vagy postai uton lehet az SZTFH-hoz
benyujtani.

Benyujtasi hatérid6:
a Magyar Kézl6ny mellékleteként megjelen Hivatalos Ertesitében térténé megjelenést kvets 30. nap.

A palyazatot - postai Uton torténé benyujtasa esetén - legkésébb a hataridé utolsé napjan 24 6rdig postara kell
adni. (A Banyaszati és Koordinacios Osztaly levelezési cime: 1590 Budapest, Pf. 95)

A pélydzatot — személyes benyujtas esetén — az SZTFH-nal (1145 Budapest, Columbus utca 17-23.) a Banyaszati és
Koordinéciés Osztalyon munkanapokon az aldbbi idépontokban lehet beadni: hétf6—péntek: 9-15.

Személyes beadds esetén a palyazatot legkésébb a hataridé utolsé6 munkanapjan az atvételre biztositott idépontig
lehet szabalyszerlien benyujtani. Felhivjuk a figyelmet, hogy személyes beadas esetén a fenti idéponton tul
az atvétel nem biztositott.

A pélydzé a palydzatok elbirdldsara nyitva 4all6 hatérid6ig irasbeli nyilatkozattal visszavonhatja pélyazatat.
A visszavont palyazatot az SZTFH bontatlan csomagoldsban visszakiildi a palyazo részére. A palyazattal kapcsolatos
dij visszavonas esetén a palyazo részére nem kerdl visszafizetésre.
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A beérkezett palydzatokat az SZTFH a benyujtasra nyitva 4llé hataridd lejartanak napjat kovetdé naptdl szamitott
20 napon beliil egyidejlleg birdlja el az alabbi kovetelményrendszer alapjan.

A palyézat formai kévetelményei

a) A palyazatokat magyar nyelven kell elkésziteni.

b) A pélydzatot cégszerlen, illetve természetes személy altal aldirva, folyamatos lapszémozassal és
tartalomjegyzékkel elldtva 2 példanyban (1 eredeti és 1, az eredetivel mindenben azonos tartalmu masolati
példanyban) kell benyujtani.

<) A boritékon egyértelmten fel kell tlintetni a pédlydzé nevét, cimét, valamint a ,pdlydzat banydszati jog
megszerzésére” megjelolést.

A pélyazat tartalmi kovetelményei

A benyujtott péalyazati anyagban szerepelnie kell az aldbbiaknak:

a) A palyazni kivant banyatelekben megnyilvanulé banyaszati jog megnevezése.

b) A palydzd neve, székhelye, cégjegyzékszéma és addazonosité szama, telefonszdma, e-mail-cime, cégszerl
aldirassal. Természetes személy esetén lakdhely és addazonositd jel feltlintetésével.

<) A banyaszati jog ellenértékeként a felajanlott 6sszeg megjeldlése szammal és betlivel is kiirva.

d) Amennyiben a palyézati kiiras szerint a banyaszati jogot tajrendezési, kdrnyezet- és természetvédelemmel
kapcsolatos kotelezettség terheli, annak az atvallalasardl sz616, kotelezd érvényl nyilatkozat.

A palyédzaton valé részvételt kizaré okok

a) ha a banyafelligyelet a palydzot a palydzat benyujtasat megel6z6 harom évben legaldbb két alkalommal
szankcionalta,

b) ha a palyazé a jogosultsdgaban allé banyatelkek tekintetében a palydzat benyujtasat megel6z6 harom évben
legaldbb egy esetében a hatédlyos kitermelési m(iszaki tizemi tervben engedélyezett kitermelési mennyiség
legaldbb 50%-at targyévenként nem termelte ki, kivéve, ha a kitermelést elemi csapas vagy banyaveszély
akadélyozta.

A benyujtott palyazat érvénytelen, ha

a) az el6terjesztésre rendelkezésre all6 hatarid6t kdvetden keriil benyujtasra,
b) nem felel meg a palyazati hirdetményben meghatarozott formai és tartalmi kovetelményeknek,
c) a pélydzonak a palyazataval érintett banyatelkére vonatkozd banyaszati jogat a banyafelligyelet torolte, vagy

d) a palydzénak banyajaradék, felligyeleti dij, véglegessé valt hatarozattal megallapitott kiesett banyajaradék
potlasara megallapitott dij, téritési dij vagy birsag tartozasa van, vagy a banyajaradék bevalldsara vonatkozd
kotelezettségét nem teljesitette.

A palyézatok elbirdldsdnak szempontrendszere
a) Az érvényes palyazatokat banyatelkenként rangsorolja az SZTFH elnéke altal Iétrehozott Ertékelé Bizottsag.
b) Az értékelendd feltételek az alabbiak:

ba) a palyazé éltal a banyaszati jog megszerzéséért felajanlott dsszeg,
bb) a palyazé banyatelekkel fedett ingatlan(ok) tekintetében fennalld, bejegyzett ingatlantulajdonosi
joga.

A palydzat nyertese az a palydzd, aki az adott bédnyatelekben megnyilvanulé banydszati jog megszerzéséért
a legmagasabb ellenértékre tesz ajanlatot. A béanyatelekkel fedett ingatlan tulajdonosat, ha a legmagasabb
ajanlattal megegyez6 ajanlatot tett, az elbiralasnal elényben kell részesiteni.

Az SZTFH a pélydzatok elbirdldsa utdn a palydzokat levélben értesiti a palyazati eljaras eredményérél.

A nyertes palydzatot benyujté természetes vagy jogi személynek az eredményhirdetés kézhezvételét kdvetden
8 naptéri nap all rendelkezésre a banydaszati jog ellenértékeként felajanlott Osszeg fenti szamlara torténd
befizetésére. A befizetési bizonylat kozlemény rovatdban a befizetés jogcimét ,banyatelek védneve - banyaszati jog
ellenértéke” fel kell tiintetni. A fizetés megtorténtét a befizetési bizonylat SZTFH-hoz t6rténé megkuldésével kell
igazolni. Amennyiben a banydszati jog megszerzésétdl a nyertes palyazé eldll, vagy a banyaszati jog ellenértékeként



3356

HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi42.szdm

felajanlott 0sszeget a megadott hatarid6ig nem fizeti meg, a palyazata érvénytelen. Ez esetben a banyaszati jog
megszerzésére érvényes palyazatot benyujté péalyazok koziil az Ertékel6 Bizottsag altal felallitott rangsor szerinti
kovetkezé palyazét kell nyertesnek nyilvanitani.

A palyazat nyertesét mint a bdnyatelek Uj jogositottjat az SZTFH a hozzd beérkezett befizetés igazolasanak
idépontjat kdvetd 10 napon beliil hatdrozatban jeldli ki.

A banyészati jog megszerzését (a banydszati jog Uj jogositottjat kijel6l6 hatdrozat véglegessé valasat) kdvetden
a jogositott az dgazati jogszabdlyokban elSirtaknak megfeleléen végezheti tevékenységét. Az Uj jogositottnak
a banydaszati tevékenység megkezdése el6tt kitermelési muiszaki lzemi terv jovahagydsat kell kérnie
a Banyafelligyelettdl, mert a tényleges tevékenység megkezdése csak jovahagyott miszaki lizemi terv birtokaban
lehetséges. Az Uj jogositott koteles az lizemszerU kitermelést a Bt. 26/A. § (6b)—(6¢c) bekezdésében foglalt hataridén
belll megkezdeni.

. A PALYAZAT UTJAN MEGSZEREZHETO BANYASZATI JOGOK

2.1. Els6 izben meghirdetett banyaszati jogok

2.1.1. Mindszent Il. - homok, kevert asvanyi nyersanyag védnevi banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Csongrad-Csanad megye, Hoédmezbévésarhelyi jards, Mindszent véros
0245/3-9, 0382, 0383/3, 0383/23, 0383/25, 0383/28-30, 0398, 0408/3, 0408/5 és 0408/8-9 hrsz.-on
nyilvantartott tertletbél 0,248805 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartas szerinti

ba) megnevezése: 1. homok, 2. kevert asvanyi nyersanyag Il.,
bb) mindsége: 1. homok, 2. kevert asvanyi nyersanyag Il.,
bc) mennyisége: féldtani vagyon 1.: 508 119 m?, kitermelheté vagyon: 491 747 m3,
foldtani vagyon 2.: 284 197 m3, kitermelheté vagyon: 228 701 m3,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendo ellenérték minimuma: 4 000 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség nem terheli.

2.1.2. Mindszent lll. - homok, kevert dsvanyi nyersanyag védnev( banyatelek alapadatai
a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Csongrad-Csanad megye, Hoédmezbévésarhelyi jards, Mindszent véros
0369/18-21, 0369/41-42 és 0369/76-80 hrsz.-on nyilvantartott terlletbdl 0,168049 km?,
b) a banyatelekben 1év6 dsvanyi nyersanyag nyilvantartds szerinti
ba) megnevezése: 1. homok, 2. kevert asvanyi nyersanyag Il.,
bb) mindsége: 1. homok, 2. kevert dsvanyi nyersanyag Il.,
bc) mennyisége: féldtani vagyon 1.: 371 339 m?, kitermelheté vagyon: 297 565 m3,
foldtani vagyon 2.: 218 132 m?, kitermelheté vagyon: 201 107 m3,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 3 200 000 forint,
d) tajrendezési kotelezettség nem terheli.

2.2. Masodizben meghirdetett banyaszati jogok

2.2.1. Csesztreg |. — kavics védnev( banyatelek alapadatai

a) a banyatelek foldrajzi elhelyezkedése: Zala megye, Lenti jaras, Csesztreg kdzség 0143, 0144 és 0145 hrsz.-on
nyilvantartott tertletbél 0,086816 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvéntartas szerinti

ba) megnevezése: kavics,

bb) minésége: kavics,

bc) mennyisége: féldtani vagyon: 434 430 m?, kitermelheté vagyon: 330 980 m?,
<) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 2 400 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentacié szerint terheli.
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2.2.2. Pacin I. - homok védnev( banyatelek alapadatai

a) a bényatelek foldrajzi elhelyezkedése: Borsod-Abauj-Zemplén megye, Cigandi jards, Pacin kozség
0143/30 hrsz.-on nyilvantartott teriiletbél 0,0470 km?,

b) a banyatelekben [év6 dsvanyi nyersanyag nyilvantartas szerinti

ba) megnevezése: homok,

bb) mind&sége: homok

bc) mennyisége: foldtani vagyon: 249 129 m?, kitermelhet6 vagyon: 230 525 m?,
c) a banyaszati jog megszerzéséért fizetendé ellenérték minimuma: 2 000 000 forint,

d) tajrendezési kotelezettség a miszaki dokumentdcié szerint nem terheli.

A beliigyminiszter kozleménye
a kozfeladatot ellato szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverek megfelel6ségét tanusité szervezetek
kijelolésének részletes szabalyairél sz616 43/2013. (Il. 19.) Korm. rendelet 9. § (2) bekezdése alapjan

A kozfeladatot ellatdé szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverek megfeleléségét tanusitd szervezetek
kijelolésének részletes szabalyairdl sz616 43/2013. (Il. 19.) Korm. rendelet 9. § (2) bekezdése alapjan a kozfeladatot
ellato szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverek megfeleléségének tanusitasara

BM/6966-6/2022. szdmu hatdrozattal
2022. junius 2. napjatdl 2025. junius 2. napjaig terjed6 id6szakra
a MATRIX Vizsgalo, Ellen6rzé és Tanusitd Kft.-t
(2040 Budadrs, Szabadsag ut 290.)

kijeloltem.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

A Beliigyminisztérium Kozfoglalkoztatasi és Viziigyi Helyettes Allamtitkarsag palyazati felhivasa
a 2023. évi Lampl Hugé Emlékplakett elnyerésének kezdeményezésére

A beliigyminiszter altal alapitott és adomanyozott elismerésekrél szol6 37/2012. (VIII. 2) BM rendelet
(a tovabbiakban: Rendelet) 26/B. § (1) bekezdése alapjan Lampl Hugé Emlékplakett adomdnyozhaté a tervezési,
kivitelezési, technoldgiai, tajesztétikai és kornyezetvédelmi szempontbdl kimagasld, gazdasdgosan megvalésitott,
tovdbbd gazdasagosan lzemeltethetd vizilétesitmény (a tovabbiakban: |étesitmény) tervezéséért, kivitelezéséért
felelés természetes személynek a létesitmény megvaldsitasdban valé meghatarozé kdzremuiikodéséért, valamint
az eredményesség érdekében kifejtett munkaja elismerésére.

Az emlékplakettet évenként egy, a palydzat benyujtdsanak évében vagy az azt megel6z6 harom évben
Magyarorszadgon tzembe helyezett létesitmény tervezéséért, valamint egy, a létesitmény kivitelezéséért felel6s
természetes személy nyerheti el.

Az emlékplakett elnyerésére a létesitmény tervezéséért és a kivitelezéséért felelés természetes személy egyiittesen
nyujthat be palydzatot. A palydzat tobbszor is benyujthatd. Emlékplakett ugyanazon létesitmény tervezéséért,
kivitelezéséért egy alkalommal nyerhetd el.



3358

HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi42.szdm

A javaslatok véleményezésére létrehozott szakmai kuratérium a beérkezett palydzatokat az altaldnos tartalmi és
formai kovetelmények teljesiilését kdvetden, helyszini bejards és konzultacié alapjén értékeli, valamint a Rendelet
30. mellékletében taldlhatd biralati lap szempontjai alapjan mindsiti. A dontést az elismerés adomanyozasarol
a szakmai kuratérium felterjesztése alapjan a belligyminiszter hozza.

A pélyazat dltaldnos tartalmi és formai kdvetelményei:
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elérhetésége.

- Alétesitmény megnevezése, cime.

- Alétesitmény tervezéséért felel6s mérnok neve.

- Alétesitmény kivitelezéséért felel6s mérndk neve.

- Mdiszaki leiras. A kiviteli terv mUszaki leirdsanak roviditett valtozata legfeljebb 15 oldal terjedelemben.

- Atnézeti helyszinrajz, amely bemutatja a létesitmény féldrajzi helyét és a mas létesitményekhez valé kapcsolatat.

— Részletes helyszinrajz, a Iétesitmény jellemzé méreteinek feltlintetésével.

— Technoldgiai folyamatdbra (m(ikddési hossz-szelvény) — ha a mi bemutatasdhoz sziikséges -, amely tartalmazza
a létesitmény f6 méreteit és az egyes részek egymashoz valé csatlakozésat, tovabba a lényeges technoldgiai
adatokat.

- A palydzo éltal sziikségesnek itélt részlettervek az épitményekrdl és épitményrészletekrdl.

- Gazdasagi értékelés, amely tartalmazza a fajlagos anyag, energia és egyéb koltségmutatdkat, tovabba
0sszehasonlitdst mds hasonld céli mar mikodé berendezésekkel.

- Annak indokoldsa és bemutatdsa, hogy az adott tery, illetve a kivitelezés miben tekintheté az atlagtol eltérd
mUszaki megoldasnak.

- Kiegészit6 dokumentumok a palyazat értékelésének el6segitésére: fényképek, az lizem miikddésének
eredményeit igazol6 dokumentumok, szakvélemények stb. (pl. vizjogi létesitési engedély, lzemeltetési
engedély).

— A dokumentdacié mérete: A/4 vagy ennek tobbszordse, A/4 méretre hajtogatva.

- A pélyazat nyelve magyar, és a péalydzénak minden oldalt, illetve mindegyik dokumentumrészt aldirdsaval kell
ellatnia.

Evente legfeljebb egy Lampl Hugé Emlékplakett elnyerésére kertilhet sor, amely elismerés dtadaséra jelen palyazat
esetében a viz vildgnapjan — marcius 22-én - kerdl sor.

A nyertes pdlydzat elismerése sordn egy, a tervezésért és egy, a kivitelezésért felelés természetes személy
emlékplakettet és adomdnyozast igazold oklevelet kap. A Iétesitményen az emlékplakett adomanyozasat igazolo
emléktabla keriil elhelyezésre.

A pélyazat benyujtasanak, illetve postai feladasanak a hatarideje
2022. december 15.

A palyazatot a Belligyminisztérium Koézfoglalkoztatasi és Viziigyi Helyettes Allamtitkarsdg postacimére
(1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4., 1903 Budapest, Pf. 314) sziveskedjenek eljuttatni. A lezart boritékra
a,Lampl Hugo Emlékplakett palyazat” jelolést kérjik feltlintetni.

Tovébbi felvildgositast nyujt: Csehné Beszterczan Judit (tel.: 0670/489-7063; e-mail: judit.beszterczan@bm.gov.hu)

Réthy Pdls. k.,

kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar
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A Belliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskényvekrol

A Belligyminisztérium nyilvantartdsok vezetéséért felelés helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmtorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

770167F 505969M 942301H

003805BT 007301L 0142057 016634P 017908R 018684AT
022866L 027509AT 029174AT 029208M 030491S 047138S
054592) 058808S 064215l 065372P 070191P 071937BT
073633AT 073814AT 076051R 077676l 079258P 083545AT
083620M 085618BT 099398BT 100963AT 108467K 109148CT
121777AT 123139L 135699 138861R 140159BT 142677BT
158079AT 166319l 171894BT 177443R 1777021 178121M
179752L 186136B 187004N 187844AT 191229AT 193268T
202944BT 208000AT 211162N 220443M 221752P 222312BT
222424l 223360R 240616BT 243513R 246507F 247802D
249516R 251812L 254479F 2566245 257546AT 258147CT
263737P 269075N 269422BT 273173G 274745M 276236BT
2880955 296349R 300149L 301505BT 305645I 313500K
314942AT 316469BT 324332M 325856CT 337028I 3418355
344353BT 344730l 349449I 356286BT 367383AT 368639J
369054T 370413 389422R 390786M 405183L 413056K
4155565 422094C 425367H 4259477 433508AT 440201L
445153P 453018BT 468258T 478851R 487569T 491058T
4926671 495085N 495170M 497065R 504614L 513034R
520370T 521985BT 521999L 5431255 550216BT 555305BT
556784D 558707E 558769G 566316R 568818N 571737P
572282R 580569G 589364BT 591095P 596448R 596564D
601975M 609544N 611747K 617496P 630757A 634900G
637778H 646754T 646913N 649980BT 652651BT 656665M
660367C 670334) 6704895 676214M 680653M 682193)
682512L 7026475 704419R 711298P 712154AT 733375M
734676S 746439T 751241AT 751877R 772378BT 783215BT
788366L 789685T 790167K 791770BT 793054L 800602BT
801339)J 818157BT 825763BT 828407AT 828641C 8296045
833062BT 835022M 835308B 839107J 846595T 852516R
855562P 855863A 8575308 858505L 875008l 884728N
889615AT 895685R 902388J 902482L 906036E 914323M
919657AT 924824AT 9344435 942787T 943488) 945476BT
947430P 950464AT 955482K 957529N 981920AT 997692AT
998520G 000694BT 005623BT 006404BT 008643AT 012409AT
015187) 018725BT 019258M 019975N 021634K 025410BT
036192AT 041173CT 047414P 049937AT 052530L 0540735
054143) 055868BT 0568265 085264) 092019CT 096374CT
099655N 102519L 102586H 114057R 114355N 120795M
120851T 124405T 125517H 1310205 138687CT 141782N
142741R 148214R 152634AT 152939) 153625AT 153758K
154771CT 155362L 156626AT 158467BT 160107AT 160111AT
163376) 165565R 170154AT 178232R 178598E 181356K

187257D 192462CT 194136l 195170)J 197145I 197440BT
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201095R
212325AT
237394l
270981R
289782BT
323013G

336235P
368374P
401726K
4371787
4508025
479195AT
499577K
517591N
537157R
553861BT

564633R
572488AT
613014F
631152R
6632035
689996R
727319J)
751898M
773814A
800776N

832376AT
846743M
8640495
8706241
879237P
899233G
937467P
966867AT
987424P
013904)

036789L
077179P
093309T
116513AT
141847N
1971411
233156L
247421BT
298649T
327719BT

3566825
394696R
451590AT
486097P
529865N
592622BT

2015471
218005P
240299R
275590K
291560N
323092AT

342371L
381521BT
403827AT
437985R
452417F
484877AT
501534F
518740E
5382525
556596R

565888BT
585654K
620683BT
643511R
669997K
704818AT
728217G
767420T
773824C
8010835

8332727
846867AT
864264M
8725615
886118T
900180R
952554P
974305)
989324L
014224l

042116AT
081886AT
100703P
123868M
169043G
206669M
234640N
259944BT
298964CT
328865T

370184BT
413059S
460352L
486497R
542425F
593512C

202364P
226893AT
251061R
276346BT
301915J)
323367P

346170BT
3818965
4054511
440173AT
462853
487455T
502592)
525061R
539977N
557141J

565978R
593251T
622445M
646731P
6766685
706903T
728515R
768893N
7798625
804867)

8364255
848632A
864459)
874566T
886431R
902282AT
954346R
974993P
991292AT
016808R

043927K
086576L
101336N
1246071
174611CT
209826l
235286BT
273217S
306843N
328884H

370919BT
420615R
4679255
4907765
546845T
604546R

206355N
231360l
251859M
276440T
311009BT
323938BT

348033L
381972K
411031AT
441375R
468230)
490682N
511164l
527262C
541346K
5601695

569028B
596857G
623871P
650273J
679369D
710655R
731260L
769172M
784408|
822618

839877N
850378K
867871N
874956N
890975H
902698N
956434l
976307H
993290BT
017527H

044614BT
088505AT
102314G
128217N
184036BT
213383BT
239598CT
284913E
307008N
328936N

384364T
430746L
472251S
507331R
574978P
623291BT

208580BT
232103T
257406R
279515R
3124947
325096M

357576
393114E
412396BT
442230
477197BT
493519S
512577R
528096BT
553526F
560559G

5713468
609956T
626089L
655662
680862J
718382P
735235N
769619D
789063N
824034N

842305l
8604935
8686935
876475H
891664R
913693R
959027L
977941N
004879T
025338CT

045926E
091711L
109804R
128805G
184637G
215463R
240717AT
285136D
313414B
331649

387340P
434075AT
476044R
511800F
5843395
628641BT

210031AT
232937BT
268764BT
289456BT
317273N

325770BT

365813E
397572L
417718AT
443535H
478986R
4962945
516320AT
533522R
553766J
564629K

571559BT
612699P
629295BT
657973BT
689756)
719182BT
739153T
771554N
794934P
824934)

843102E
863798T
868848D
878988R
891815R
931862S
960559A
986654AT
007251S
032104C

058607AT
0922675
115253K
140601CT
1854645
233018CT
2429717
289608)
326925D
345922P

391597T
434090K
476434N
526629BT
590819AT
629009BT
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630332)
668655C
6977907
734546)

791870R
818323K
824558B
855539T
866587R
9022305
914136N
945896AT
963311A
912491P

013233BT
039934N
061775AT
074007M
091082C
114028K
130555B
153175L
157693BT
168081N

195032CT
204925K
221638AT
242656M
250445P
260805CT
280586M
313154S
322753BT
346083AT

368812AT
384518R
427230BT
450014R
469571M
487057M
513337G
5342525
5518755
569960R

586547AT
600414T
617078BT
626122P
652441L
666150P
691602BT
720843)

636759R
675785)

700776N
738724R

796110J
819835AT
834486T
855706M
875824N
903574L
914499BT
947778K
964649N
001672BT

018177AT
042081R
065555N
076371E
094230AT
115314CT
133098M
153255BT
160930S
168276)

197026P
205549)
227902N
2449317
251197
2659175
286964l
313315N
323380CT
349805H

374199P
387622CT
4327521
450917P
471124K
489434AT
515850R
535091BT
553052D
572541AT

590191AT
601234M
621634L
631169AT
654754K
667189N
692314P
7222747

651921BT
676647AT
702397AT
744852H

802375R
819974H
841126BT
862607E
878392P
905163R
918235T
952984C
992695L
001918C

021057CT
052329N
066813T
078545CT
095369R
120004P
139103T
153324
162969AT
169591T

197609CT
209591F
234093H
245091BT
251370BT
266706K
288692BT
313594BT
323569L
350802R

375391E
391276l
436610N
453273AT
472216N
498240N
520680BT
536508N
557801S
573905C

592097A
602529G
621870AT
6327291
656922P
668080R
692398AT
735164S

653652C
678525BT
702483R
758767L

805691E
821942L
846124P
863651BT
884746M
907443F
920178l
961528BT
995754BT
004291CT

021746L
055245T
068414T
083624AT
096286BT
123899CT
140036CT
153816R
163663R
183711CT

200863L
214677BT
238496CT
247092BT
251465M
272203G
294010T
314419L
338741N
3512811

380785L
393723L
440436N
454325S
476024T
500707E
5265307
537546F
558197AT
576383R

595947AT
606162E
624238S
647609N
660483N
670557)
709196G
746399F

659166M
679769)

716316R
784201H

806745)
822441B
846274R
863665J
897529H
911134K
922344R
9627727
338392BT
009216AT

022720P
056208AT
068563L
086069S
103471BT
125921K
141642BT
154384M
165195D
188486AT

200868
216033M
241119P
249496l
255144AT
273864D
302813T
317234R
342963G
360296l

381437P
397052D
442972K
456390K
478637G
506984AT
530469D
540618P
561104G
581059G

598659F
610918AT
624320T
649084P
661657R
678937B
714191S
750052R

667209L
692547R
725421L
788524G

807898P
823363AT
846810L
866319K
900835H
912676BT
930597AT
9631795
705790N
009463M

034067CT
058255CT
070612M
088296R
106556P
129422L
143157CT
157019S
165509G
192059H

202288K
217339N
2421407
249798BT
2582007
278733T
304569CT
320295AT
345087P
362099N

384273G
409871T
443685M
463491R
480899P
507800L
534168l

546002P
567672L
586524)

599387N
614233C
625846M
652159)
663539AT
6910497
715366BT
754417BT
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761800AT 767108K 768737BT 769642T 772084M 7742467
784268R 785684N 789611M 794389M 8024465 805636N
806392R 810714P 811880H 8145565 816117AT 821353R
825169L 827988AT 8296717 832134P 834950J 835028BT
8383271 838647C 841411BT 843195L 853624M 855040
855134M 864000R 865333M 865908P 868722BT 878217R
881014BT 890666P 890948M 892493T 892881T 894635AT
898091M 906438R 907507J 909226T 911058S 913941AT
917708L 925209N 928042J) 944910BT 954558T 9624965
966053L 968874M 971511L 975431B 976706M 979740K
982684AT 996943R 011627T 014759T 015310BT 020306P
032001AT 032811A 033102BT 035296AT 036762G 044382R
048221N 048649) 050114F 065290CT 069291J 078858T
081998E 082037BT 087952AT 091647T 105718S 106056K
107397AT 109700l 118561AT 118777) 1253017 128190BT
131063H 134728S 135962) 146339AT 153954K 156879l
159316T 159877N 161839CT 170465A 173610BT 174834CT
191394M 193877G 197778S 199167S 2078371 208037BT
208050T 209795) 226171BT 231001T 233966)J 235973H
237622R 241279N 243113P 249470E 252301BT 253851AT
263228BT 268529G 268756M 283489F 285669J 297696AT
3026975 304845) 3068475 307123R 310718K 315102G
316689G 319344D 3228211 323914L 325979H 328107BT
330599P 332470l 3339071 345097BT 348167K 356716N
359056F 369559AT 371298CT 377804N 379184l 389331BT
389340AT 389618B 3963135 402932S 417956K 419132)
434791P 437689BT 441419E 447111BT 451868M 452369N
453834) 460279N 462039F 478233BT 492991P 4999425
502845G 513838M 5164207 5305235 5311947 531816G
532386R 537768R 540869T 547732l 555525R 556465BT
557031E 557847G 561654BT 565475P 572306l 572562AT
578329L 583576L 594114BT 5942197 596393BT 596738H
615715BT 624707T 625438BT 631284S 632432C 633247BT
639085l 648745M 655070P 655574K 656159M 656814R
657277) 661970AT 662243T 666902BT 6763955 686670BT
687470BT 687704D 697093C 6973995 700700l 705871K
709443BT 713658AT 716317R 719117BT 726607H 732839BT
738935R 741999C 744334) 749788H 753294R 756507BT
757786N 759494AT 771020BT 775062M 779942R 783403R
788161BT 790376L 794333N 796127H 810902I 8112917
8135171 815820L 823191)J 836685N 847534F 855359H
857008)J 858729N 861582K 874854AT 879990L 883797P
891180F 894445BT 895023N 899723AT 901709AT 901975E
905815M 910663K 912428AT 912661P 913712AT 913731AT
915883R 922149D 927174S 928668M 933075T 937151N
9398625 945574AT 947301S 948851M 951258G 951581AT
952263P 953799L 962200T 962549T 963857BT 9644925
965006AT 975021M 986779BT 989883J 006994K 008911l
0139895 019589G 023216CT 029630T 032137CT 041781N
041929N 042762H 051351L 055180CT 058332N 060457)
061256K 066922BT 069604N 072124K 077104l 078454K

0797395 092412F 100873H 108098F 1111701 113582BT
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130458 1444777 156270BT 175276H 176048BT 182006N

184458AT 1875851 198573N 2282095 239073K 246147R

254913CT 255178CT 256553BT 304503BT 3085715 318265N

326884CT 328461AT 341779T 347798 349219N 353962AT
359800N 360883K 361353J 368751P 371862C 372846CT
392640M 395764BT 400396BT 400483R 401116K 430058L

439404N 441619AT 4451771 449913N 462930AT 462934E

470584K 474875) 486487) 494421AT 502035L 524860BT
525752H 572158C 575331T 5840995 584760C 592445C

594979BT 6041927 605049M 612470AT 623120J 639249E

650741C 651130AT 651408T 6543375 655493T 662057R

662491AT 666085D 669669AT 678721M 680807G 686712T

690268) 718569R 727367T 7477157 752007M 756579R

7724755 773686T 7842325 808965R 821373T 856847T

878779C 892065BT 913195G 916927K 920855R 928246L

937251M 9391117 963473AT 968769N 971731BT 974680R

995718R

Budapest, 2022. julius 20.

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter kozleménye

a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartézkodasarol sz616 2007. évi ll. torvény
végrehajtasarol sz6l6 114/2007. (V. 24.) Korm. rendelet 72/H. § (3a) bekezdés |) pontja szerinti
harmadik orszagok allampolgarainak meghatarozasarol

Osszhangban a harmadik orszagbeli &llampolgérok beutazasarol és tartézkodasarél széld 2007. évi Il. tdrvény
végrehajtasardl szolé 114/2007. (V. 24.) Korm. rendelet 72/H. & (3a) bekezdés ) pontjdban meghatarozott
rendelkezéssel, a kedvezményes foglalkoztatas lehetésége az aldbbi harmadik orszagbeli dllampolgédrok szamara
biztosithato:
1. Belarusz Koztarsasag,
Bosznia-Hercegovina,
Eszak-macedén Koztarsasag,
Fllop-szigetek,
Indonéz Koztérsasag,
Kazah Koztarsasag,
Mongdlia,
Montenegroi Kbztarsasag,
9.  Vietnami Szocialista Kdztarsasag,

© N O U~ WwWN

10.  Oroszorszagi Foderacio,

11.  Brazil Szovetségi Koztarsasag,
12. Georgia,

13.  Kirgiz Kdztarsasag,

14.  Venezuelai Bolivari Koztarsasag,
15.  Kolumbiai Koztarsasag.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter kozleménye

a harmadik orszagbeli allampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak nem 6sszevont kérelmezési eljaras
alapjan torténé engedélyezésérdl, az engedélyezési kotelezettség aldli mentességrol,

a fovarosi és megyei kormanyhivatal munkaiigyi kozpontjanak az 6sszevont kérelmezési eljarasban valé
szakhat6sagi kozremiikodésérol, valamint a Magyarorszagon engedélymentesen foglalkoztathaté
harmadik orszagbeli allampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak bejelentésérol, és a munkabér

,,,,,,

foglalkozasok meghatarozasarol

Osszhangban a harmadik orszagbeli &llampolgérok magyarorszagi foglalkoztatasanak nem 6sszevont kérelmezési
eljaras alapjan tortén6 engedélyezésérdl, az engedélyezési kotelezettség aldli mentességrdl, a févarosi és megyei
kormdnyhivatal munkatigyi kdzpontjdnak az 6sszevont kérelmezési eljdradsban vald szakhatdsagi kozremuiikodésérdl,
valamint a Magyarorszagon engedélymentesen foglalkoztathaté harmadik orszagbeli dllampolgdrok magyarorszéagi

(1) bekezdés 26. és 29. pontjdban meghatarozott rendelkezéssel, a meghatdrozott foglalkozasok a kdvetkezék:

Foglalkozas (FEOR)

21. MUszaki, informatikai, 2113 Elelmiszer-ipari mérndk

természettudomanyi foglalkozasok 2115 Epitészmérnok

2116 Epitémérndk

2117 Vegyészmérnok

2118 Gépészmérndk

2121 Villamosmérnok (energetikai mérndk)

2122 Villamosmérnok (elektronikai mérnok)

2123 Telekommunikaciés mérnok

2129 Egyéb mashova nem sorolhaté mérnok

2141 Rendszerelemzd (informatikai)
2142 Szoftverfejlesztdé

2143 Halozat- és multimédia-fejlesztd

2144 Alkalmazasprogramozé

2149 Egyéb szoftver- és alkalmazasfejlesztd, -elemzé

2151 Adatbazis-tervez6 és -lizemeltet6

2152 Rendszergazda

2153 Szamitégép-haldzati elemzé, lizemeltetd

2159 Egyéb adatbdzis- és halozati elemzd, lizemeltetd

29. Egyéb magasan képzett ligyintézék | 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézé
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Foglalkozas (FEOR)

31.Technikusok és hasonlé mdszaki
foglalkozasok

3112 Koho- és anyagtechnikus

3116 Gépésztechnikus

3117 Epit6- és épitésztechnikus

3121 Villamosipari technikus (energetikai technikus)

3122 Villamosipari technikus (elektronikai technikus)

3135 Min&ségbiztositasi technikus

3141 Informatikai és kommunikacids rendszereket kezeld technikus

3142 Informatikai és kommunikacids rendszerek felhasznalbit
tdmogatd technikus

3143 Szamitégéphdldzat- és rendszertechnikus

3144 Webrendszer- (haldzati) technikus

3146 Telekommunikacios technikus

3161 Munka- és termelésszervezd

3172 Légijarmu-vezetd, hajozémérnok

3190 Egyéb mszaki foglalkozésu

32. Szakmai iranyitok, felligyel6k

3212 Feldolgozdipari szakmai iranyito, feltigyeld

3221 Irodai szakmai iranyito, feligyelé

3222 Konyhafénok, séf

33. Egészségugyi foglalkozasok

3311 Apolé, szakapold

3332 Fizioterapids asszisztens, massz&r

35. Szocialis foglalkozésok

3511 Szocidlis segitd

3513 Szocidlis gondozd, szakgondozé

3520 Munkaeré-piaci szolgaltatasi tigyintézé

36. Uzleti jellegi szolgéltatasok

3623 Anyaggazdalkodo, felvasarld

3611 Pénziigyi Ugyintézd

41. Irodai, Ugyviteli foglalkozasok

4112 Altaldnos irodai adminisztrator

4114 Adatrogzitd, kodold

4131 Készlet- és anyagnyilvantarté

4132 Szallitasi, szallitmanyozasi nyilvantartd

4190 Egyéb, mashova nem sorolhat6 irodai, tgyviteli foglalkozésu

42. Ugyfélkapcsolati foglalkozasok

4211 Banki pénztaros

4225 Ugyfélszolgélati kézpont tajékoztatdja

4229 Egyéb ugyfélkapcsolati foglalkozasu

51. Kereskedelmi és vendéglaté-ipari
foglalkozasok

5113 Bolti eladd

5117 Bolti pénztaros, jegypénztaros

5132 Pincér

5133 Pultos

5134 Szakacs

52. Szolgaltatési foglalkozasok

5229 Egyéb személygondozasi foglalkozasu

5232 Utaskiséré (repuldn, hajon)

5254 Vagyondr, test6r

61. Mezégazdasagi foglalkozasok

6115 Disznovény-, virag- és faiskolai kertész, csemetenevel6

6119 Egyéb névénytermesztési foglalkozasu

6121 Szarvasmarha-, 16-, sertés-, juhtarto és -tenyészt6é

6122 Baromfitarté és -tenyésztd
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Foglalkozas (FEOR)

62. Erdégazdalkodasi, vadgazdalkodasi | 6211 Erdészeti foglalkozasu
és halaszati foglalkozasok 6212 Fakitermel6 (favago)

71. Elelmiszeripari foglalkozasok 7111 Husfeldolgozé

7112 Gyumdlcs- és zoldségfeldolgozd, -tartdsito

7113 Tejfeldolgozo, tejtermékgyartd

7114 Pék, édesiparitermék-gyartod

72. Kénnydipari foglalkozasok 7212 Szabé, varrd

7216 Bérdiszm(ves, bérondos, bértermékkészito, -javitd

7221 Famegmunkal6

7222 Faesztergalyos
7223 Butorasztalos

73. Fém- és villamosipari foglalkozasok | 7321 Lakatos

7322 Szerszamkészit6

7323 Forgécsold

7325 Hegeszt6, langvago

7331 Gépjarmu- és motorkarbantartd, -javitd

7333 Mezdgazdasagi és ipari gép (motor) karbantartdja, javitdja

7334 Mechanikaigép-karbantartd, -javitdé (mUszerész)

7341 Villamos gépek és késziilékek miszerésze, javitdja

75. Epit&ipari foglalkozésok 7511 Kémdves

7512 Gipszkartonozd, stukkézé
7513 Acs
7514 Epliletasztalos

7515 Epitményszerkezet-szerel6

7521 Vezeték- és cs6halozat-szereld (viz, gaz, flités)

7524 Epliletvillamossagi szereld, villanyszerelé

7529 Egyéb épitési, szerelési foglalkozasu
7532 Tet6fed6
7534 Burkolo

7535 Fest6 és mazold
7537 Kélyha- és kandalléépitéd

79. Egyéb ipari és épitSipari 7919 Egyéb, mashova nem sorolhaté ipari és épit&ipari foglalkozasu
foglalkozasok

81. Feldolgozoipari gépek kezelSi 8111 Elelmiszer-, italgyart6 gép kezel6je

8121 Textilipari gép kezelSje és gyartdsor mellett dolgozo

8122 Ruhdzati gép kezeldje és gyartdsor mellett dolgozd

8125 Fafeldolgozd gép kezeldje és gyartosor mellett dolgozd

8126 Papir- és celluléztermék-gyartd gép kezeldje és gyartdsor mellett
dolgozé

8133 Gydgyszergyarto gép kezeléje

8135 MUanyagtermék-gyartd gép kezeléje

8136 Gumitermékgyartd gép kezeldje

8151 Fémfeldolgozé gép kezeldje

8152 Fémmegmunkalé, felliletkezel6 gép kezel6je

8190 Egyéb, mashova nem sorolhaté feldolgozéipari gép kezelje




HIVATALOS ERTESITO - 2022.évi42.szdm

3367

Foglalkozas (FEOR)

82. Osszeszerel6k

8211 Mechanikaigép-0sszeszereld

8212 Villamosberendezés-osszeszereld

8219 Egyéb termék-6sszeszereld

83. Helyhez kotott gépek kezel6i

8325 Csomagolo-, palackozé- és cimkézdgép kezelbje

8329 Egyéb, mashova nem sorolhatd, helyhez kétott gép kezeléje

84. JarmUvezet6k és mobil gépek
vezet6i

8411 Mozdonyvezet6

8412 VasutijarmU-vezetéshez kapcsol6 foglalkozasu

8413 Villamosvezetd

8414 Metrovezetd

8415 Trolibuszvezetd

8416 Személygépkocsi-vezetd

8417 Tehergépkocsi-vezetd, kamionsofér

8418 Autbdbuszvezetd

8419 Egyéb jarm(ivezetd és kapcsolddé foglalkozasu

8421 Mez6gazdasagi, erdégazdasagi, novényvédd gép kezel6je

8422 Foldmunkagép és hasonlé kdnnyU- és nehézgép kezelbje

8423 Koztisztasagi, telepiiléstisztasagi gép kezeldje

8424 Daru, felvond és hasonlé anyagmozgaté gép kezel6je

8425 Targoncavezetd

91. Takaritok

9112 Intézményi takaritd és kisegité

92. Egyszer szolgaltatasi foglalkozasok

9211 Szemétgyijté, utcaseprd

9223 Rakodémunkas

9224 Pultfeltolts, arufeltoltéd

9225 Kézi csomagold

9231 Portas, telepdr, egyszer( 6r

9233 Hivatalsegéd, kézbesitd

9235 Gyorséttermi eladd

9236 Konyhai kisegitd

93. Egyszerd ipari, épitSipari,
mez6gazdasagi foglalkozasok

9310 Egyszer(i ipari foglalkozasu

9329 Egyéb egyszeru épitbipari foglalkozasu

9331 Egyszerli mezégazdasagi foglalkozasu

9332 Egyszer( erdészeti, vadaszati és halaszati foglalkozasu

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdasagi és kiltigyminiszter
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A Technolégiai és Ipari Minisztérium elismerési hirei
Prof. Dr. Palkovics Laszl6 technoldgiai és ipari miniszter 2022. julius 8-an, Vasutasnap alkalmabdl

Baross Gabor-dijat adomanyozott

Boda Jdnosnak, a GYSEV Cargo Zrt. vezérigazgatdjanak;
Gdl Antalnak, a Rail Cargo Hungaria Zrt. Gzemviteli logisztikai szakértéjének;
Toth Andrdsnak, a Technolégiai és Ipari Minisztérium Vasuti Infrastruktira Féosztaly osztalyvezetéjének.

A Kodzlekedésért Erdemérmet adomanyozott

Chikdn Gdbor Andrdsnak, a Technoldgiai és Ipari Minisztérium Kozlekedés-biztonsagi Szervezet balesetvizsgaldjanak;
Kovdcs Zoltdnnak, a GYSEV Zrt. segédvezényléjének;

Dr. Mdndoki Péternek, a Budapesti M(iszaki és Gazdasagtudomdényi Egyetem Kozlekedés-mérnoki és Jarmimérnoki
Kara dékanhelyettesének, a Vasuti Jarmivek és JarmUrendszeranalizis Tanszéke tanszékvezet6jének;

Pésalaki Ldszlonak, a VPE Vasuti Palyakapacitas-eloszto Kft. cégvezetdjének;

Ruszndk Andrdsnak, a MAV Zrt. Palyam(kodtetési Vezérigazgatd-helyettesi Szervezet Palyavasiti Terdileti
Igazgatosag Debrecen Terileti Forgalmi Osztélya terileti forgalmi osztalyvezetéjének;

Szabéné dr. Téth Annamdridnak, a Technolégiai és Ipari Minisztérium Gépjarmu-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi
Féosztalya gépjarmi-kozlekedési referensének;

Telekesi Tibornak, a KTl Kozlekedés-tudomanyi Intézet Nonprofit Kft. Fenntarthaté Kozlekedés Kutatdkodzpontja
kdzpontvezetbjének;

Végh Krisztindnak, a KTl Kozlekedés-tudomanyi Intézet Nonprofit Kft. tanusitasi igazgatdjanak;

V6rés Anitdnak, a Magyar Kézut Nonprofit Zrt. Uthalézatvédelmi Osztalya Utvonal-engedélyezési vezetéjének;

Dr. Weidinger Antalnak, a KTI Kézlekedés-tudomanyi Intézet Nonprofit Kft. irodavezetdjének;

Wildanger Gabriella Bedtdnak, a Magyar Kozut Nonprofit Zrt. Elldtadsi és Beszerzési lgazgatdsaga beszerzési
osztalyvezetdjének.

Miniszteri Elismer6 Oklevelet adomanyozott

Aczél Istvdnnak, a Technoldgiai és Ipari Minisztérium Vasuti Hatdsagi Féosztalya vasutszabalyozasi referensének;
Bogddn Andrdsnak, a MAV Rail Tours Kft. miszaki igazgatéjanak;

Csdky Attildnak, a VPE Vasuti Palyakapacitas-eloszto Kft. menetrendtervezéjének;

Csizmdr-Csomds Anndnak, a Nemzeti Infrastruktura Fejleszté Zrt. Vasutfejlesztési Igazgatosaga projektvezetéjének;
Elizek Dalmdnak, a Technoldgiai és Ipari Minisztérium Léginavigacios és Repuilétéri Hatésagi Féosztalya légiforgalmi
referensének;

Kameniczky Akos Péternek, a Volanbusz Zrt. forgalmi és kereskedelmi féigazgatojanak;

Kdtai Attildnak, a MAV VAGON Kft. m(ivezetéjének;

Kovdcs LdszIénak, a Technoldgiai és Ipari Minisztérium Vasuti Hatésagi Féosztalya vasuti jarmd referensének;

Moczé Jézsefnének, a Rail Cargo Hungaria Zrt. informatikai koordinatoranak;

Mosdczi Andrea Melinddnak, a GYSEV Zrt. nemzetkdzi kapcsolatok vezetéjének;

Munkdcsi Anikénak, a KTl Kozlekedés-tudomanyi Intézet Nonprofit Kft. Személyszallitdsi Kozszolgaltatasi
Igazgatdsaga vasuti kozlekedési szakértdjének;

Rabdcz Bencének, a Technoldgiai és Ipari Minisztérium Léginavigacios és Replil6téri Hatdsagi Féosztélya légiforgalmi
referensének;

Seregély Olivér Jozsefnek, a GYSEV Zrt. kertészeti mUivezetéjének;

Széndsi Gyérgynek, a Magyar K6zut Nonprofit Zrt. gépészeti vezeté mérnokének;

Toth Erikdnak, a MAV-START Zrt. lizletszabalyozasi és menetkedvezményi koordinatoranak.
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Varpalota Varos Onkormanyzata palyazati felhivasa
Varpalota Varos kézigazgatasi teriiletén helyi, autébusszal végzett, menetrend szerinti személyszallitas
kozszolgaltatéjanak kivalasztasara

1. Altalanos informaciok

. AKiiré neve, elérhetésége:

Vérpalota Varos Onkormanyzata

8100 Vérpalota, Gardonyi Géza u. 39.

Tel.: +36 88/592-677, fax: +36 88/592-676

Kapcsolattartd: Borbas Tamas kodzlekedésigazgatasi és energiatigyi Uigyintézé
Elérhetésége: +36 88/592-660

E-mail-cim: borbas.tamas@varpalota.hu

. Az eljaras targya:

Autdbusszal végzett, menetrend szerinti, helyi tomegkozlekedési szolgdltatds ellatdsa kozszolgaltatasi szerz6dés
keretében. A szolgaltatdst meghatdrozott menetrend szerint kell végezni. A részletes kdvetelményrendszert,
a palyazaton valé részvétel feltételeit, valamint a palydzat benyujtdsdhoz sziikséges informécidkat a pélyazati kiirds
tartalmazza.

. Ateljesités helye:

Vérpalota varos kdzigazgatasi teriilete

A szolgaltatds megkezdésének napja:
2023.januar 1.

. A szerz6dés id6tartama:

A Kiird a szerzédést hatérozott id6tartamra, 2 évre koti.
A szolgaltatas befejezésének idépontja: 2024. december 31.

. A pélyazat benyujtdsanak hatarideje

A palyézati felhivas Magyar Kézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében tortént kozzétételét kdvetd
60. nap 10.00 6ra. Amennyiben ez a nap munkasziineti vagy Ginnepnap, az ezt kdvet6 elsé munkanap 10:00 6ra.

A palyézat benyujtasanak helye: Varpalota Polgdrmesteri Hivatal

Varpalota, Gardonyi Géza u. 39.|. emelet 109. sz. iroda

Az ajénlat akkor tekintendd benyujtottnak, ha az ajanlattételi hatdrid6ig a benyujtas helyére megérkezik.

. Ajanlatok bontasénak helye és ideje:

Megegyezik az 1.6. pontban foglaltakkal.

. Az eredményhirdetés legkésébbi idépontja:

2022. november 15. 10.00 éra.

. Szerzédéskotés legkésdbbi idépontja:

2022. november 30.

. Elbirdlas modja és szempontja

A palyédzati kiirdsban meghatarozott alkalmassédgi kovetelmények, és birdlati szempontok alapjan a Kiiré
az 0sszességében legelénydsebb ajanlatot benyujtd palyazéval kot szerzédést.
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1.11.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

A pélyazati kiiras beszerzésének feltételei

A palyazati kiirds beszerzésének hatarideje a Magyar Koézlony mellékleteként megjelené Hivatalos Ertesitében
tortént kozzétételét kdvetd 53. nap 12.00 éra. Amennyiben ez a nap munkasziineti vagy Uinnepnap, az ezt megel6z6
utolsé munkanap 12:00 6ra.

A pélydzati kiirds postai Uton val6 kézbesitése is kérhetd, ez esetben a kérelem postéra addsdnak dadtuma az irdnyadd
a hataridé tekintetében.

A pélyazati kiiras ara: 100 000 Ft + afa

A paélydzati kiirds ellenértékét a palydzo 4tutaldssal teljesitheti a Kiiré Raiffeisen Bank Zrt.-nél vezetett
12081000-00115409-00100001 szamu bankszadmlajara. A dokumentdcié az atutaldsi megbizds mdsolataval
vehetd at munkanapokon 8-12 éra kozott a Varpalotai Polgarmesteri Hivatal 109. szdmu irodajaban.

A pélyazati kiirds kérésre — az erre vonatkozé igény kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon belil - postai Uton
kerll megkuldésre, amennyiben az ellenérték megtéritését a palydzé igazolja. A megvasarolt pdalydzati kiirds masra
4t nem ruhazhato.

2. Palyazok kore

A pélyazat nyilt. A palyazaton palyazoként részt vehetnek azon belféldi vagy kulfoldi székhelyl jogi személyek és
jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasagok vagy azok konzorciumai, melyek megfelelnek a palyazati kiirasban
foglalt feltételeknek. Az Eurépai Gazdasagi Térségen kivili székhely( szolgéltaté a palydzaton abban az esetben
vehet részt, ha orszdgdban is biztositott a menetrend szerinti autdbusz-kozlekedésben a nemzeti elbands
a kulfoldiek szamara.

A pélydzati kiirds megvétele feltétele az eljarasban valo részvételnek.

Kizaré okok

2.2.1. Az eljardsban nem lehet pélyazo, illetve az eljarasbdl kizarasra kerdl, aki
végelszamolas alatt all, vagy az ellene inditott csédeljaras vagy felszamolasi eljaras folyamatban van,
- tevékenységét 6 maga, vagy mas arra jogosult szerv felfliggesztette,

- gazdasagi, illetve szakmai tevékenysége soran elkovetett blncselekménnyel kapcsolatban hozott jogerds
birdsagi itélet hatélya alatt all, vagy az itélet folytan bekdvetkezett bilintetett el6élethez f(iz6d6é hatranyok aldl
nem mentesllt, illetve a jogi személlyel szemben alkalmazhaté biintetéjogi intézkedésekrdl szélé 2001. évi
CIV. térvény alapjan hozott jogerds birdsagi itélet hatdlya alatt all,

- nem mindsil a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. tdrvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathato
szervezetnek.

Igazolas médja: A palydzonak a palyadzatdban nyilatkoznia kell arrél, hogy nem tartozik a fenti pontokban

meghatarozott kizaré okok hatélya ala.

2.2.2. Az eljardsban nem lehet palydzo, illetve az eljdrasbol kizarasra kerdl, aki egy évnél régebben lejart ado-,
vamfizetési vagy tarsadalombiztositési jarulékfizetési kotelezettségének - a letelepedése szerinti orszag vagy a Kiird
székhelye szerinti orszag jogszabalyai alapjan — nem tett eleget, kivéve, ha a megfizetésére halasztast kapott.

Pénzligyi és gazdasagi alkalmassag
A palyazo a szerz6dés teljesitésére alkalmatlan, ha 2021. december 31-én a sajat tékéje nem érte el az 500 millid
forintot.

MUszaki és szakmai alkalmassag

2.4.1. A palyazé a szerzédés teljesitésére alkalmatlan, ha nem rendelkezik autdbuszos személyszallitasra iranyuld
engedéllyel.

2.4.2. A pélyazé a szerz6dés teljesitésére alkalmatlan, ha nem rendelkezik legalabb 10 000 fés lakossagu varosban
a teljes vonalhaldzat elldtasara irdnyuld személyszallitasi kdzszolgéltatasi szerzédéssel.

2.4.3. A palydzd a szerz6dés teljesitésére alkalmatlan, ha nem rendelkezik autébusszal végzett személyszallitasi
szolgdltatasokra vonatkozd minéségiranyitasi rendszerrel.
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2.4.4. A pélyazo a szerz6dés teljesitésére alkalmatlan, ha a szerz6dés teljes idétartama alatt nem rendelkezik teljes

koru utasbiztositassal.
2.4.5. A palydzd a szerzdés teljesitésére alkalmatlan, ha a kozszolgdltatasi tevékenység elldtdsdhoz hasznalt

autébuszai nem felelnek meg legaldbb az EURO 2-es kdrnyezetvédelmi norménak.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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