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R Utasitasok

A beliigyminiszter és a Miniszterelnokséget vezeté miniszter

17/2015. (VI. 30.) BM-MvM egyiittes utasitasa

a Magyar Rendvédelmi Kar polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok szerinti tagozatanak tagjaira vonatkozé
nyilvantartasardl és a nyilvantartott adatok kezelésének szabalyairél sz616

9/2013. (lll. 29.) BM-Miniszterelnokségi egyiittes utasitas modositasarol

A rendvédelmi feladatokat ellatod szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyardl szolé 2015. évi XLII. torvény 304. §
(5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkez6 utasitast adjuk ki:

1. A Magyar Rendvédelmi Kar polgédri nemzetbiztonsdgi szolgalatok szerinti tagozatdnak tagjaira vonatkozd
nyilvantartasarol és a nyilvantartott adatok kezelésének szabdlyairdl sz6l6 9/2013. (lll. 29.) BM-Miniszterelnokségi
egyuttes utasitas
a) 2. pont a) alpontjdban az ,a fegyveres szervek hivatdsos allomanyu tagjainak szolgélati viszonyérol szolo
1996. évi XLIIl. torvény (a tovabbiakban: Hszt.) 30/B. § (1) bekezdés a)-c) pontjdban” szovegrész helyébe
az,a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos alloméanyanak szolgalati jogviszonyarél sz616 2015. évi
XLII. térvény (a tovabbiakban: Hszt.) 304. § (1) bekezdés a)-c) pontjaban és (2) bekezdés a) pontjaban’,

b) 3. pontjaban és 15. pontjdban a,Hszt. 30/B. § (1) bekezdés a)-c) pontjaban” szovegrész helyébe a,Hszt. 304. §
(1) bekezdés a)-c) pontjaban és (2) bekezdés a) pontjaban”

szbveg lép.

2. Ezazutasitds 2015. julius 1-jén lép hatélyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k., Ldzdr Jdnos s. k.,
beltigyminiszter Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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A foldmiivelésiigyi miniszter 13/2015. (VI. 30.) FM utasitasa
a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kiadasarél

A kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. torvény
73. §-anak (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

M
)

A Mezégazdasdgi és Vidékfejlesztési Hivatal szervezetét és miikodésének rendjét meghatarozo Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatot jelen utasitas 1. mellékleteként adom ki.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 30. napon |ép hatalyba.
Hatalyat veszti a Mez&gazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzatanak kiadasardl sz6l6
11/2013. (V1. 12.) VM utasités.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldm(iveléstigyi miniszter

1. melléklet a 13/2015. (VI. 30.) FM utasitdshoz

A MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI HIVATAL SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatalrdl szolé 256/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben meghatdarozott feladatok
elldtasa érdekében — az dllamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. térvényben, az allamhaztartdsrol szolo térvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, tovabba a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal
alapité okiratdban foglaltakra figyelemmel — a Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal szervezeti és muikodési
rendjére vonatkozdan a kdvetkezé Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatot (a tovabbiakban: SzMSz) adom ki.

Elsé rész
1. A Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal jogallasa, adatai és feladatai

1.1. A Hivatal jogdlldsa

A Mezdbgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a féldmUveléstigyi miniszter (a tovabbiakban:
miniszter) irdnyitasa alatt all6, 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd, orszagos hataskord kézponti hivatal. A Hivatal
az elGiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezé kdzponti koltségvetési szerv.

A Hivatal a Foldmuveléstigyi Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) koltségvetési fejezetén belll 6nallo
cimként szerepel.

A Hivatal feladatairol, hataskorérol, szervezetérél és miikodésérdl a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatalrol szolo
256/2007. (X. 4.) Korm. rendelet [a tovédbbiakban: 256/2007. (X. 4.) Korm. rendelet] rendelkezik.

A Hivatal feladatait a jogszabalyok, valamint a minisztériummal mint a Haldszati Operativ Program (a tovabbiakban:
HOP) Igazol6 Hatésaggal, valamint a Miniszterelndkséggel mint HOP Iranyité Hatésaggal kétott megallapodas alapjan
latja el.

A Hivatal a 2014-2020-as programozasi idészakban a Miniszterelndkség Agrar-vidékfejlesztésért felelds
Allamtitkarsagaval kotdtt megallapodas alapjan, az egyes megéllapodasokban meghatérozott intézkedések
vonatkozésdban az Eurdpai Tengeriigyi és Haldszati Alap (a tovabbiakban: ETHA) tekintetében kdzremiikodé
szervezetként, mig az Eurépai Mezégazdasagi Vidékfejlesztési Alap (a tovabbiakban: EMVA) tekintetében kézbensé
szervezetként jarhat el. Ezekben az esetekben a Hivatal, illetve a Hivatal egyes szervezeti egységeinek feladatait és
az azokhoz kapcsolédo eljarast a megallapodésok tartalmazzak.
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2.§ (1)

3.§ (1)

1.2. A Hivatal adatai

A Hivatal székhelye: 1095 Budapest, Soroksari ut 22-24.

A Hivatal levelezési cime: 1476 Budapest, Pf. 407.

A Hivatal alapit6 okiratanak kelte és szdma: 2003. junius 25.,20289/1/2003.

A Hivatal alapité okirata moédositasainak kelte (és szama):

a) 2005. november 29.;

b) 2006. marcius 13.,3075/2/2006.;

c) 2008. majus 8., 10284/2/2008.;

d) 2009. junius 25.,31502/2009.;

e) 2010. november 25., XX/1130/14/2010.

A Hivatal szakmai irdnyitasaért a miniszter felel, az irdnyitasi feladat elladtasaért a minisztérium mindenkori hatalyos
SzMSz-e szerint kijelolt szervezeti egysége felel6s.

A Hivatal a mtikodését 2003. julius 1-jén kezdte meg, mlikoddése hatérozatlan idétartamu.

A Hivatal dllamhaztartési szakagazat szerinti besorolasa:

841311 Mezbgazdasag, erdészet, haldszat, vadaszat igazgatasa.

Alaptevékenységek kormdnyzati funkciok szerinti besorolésa:

013330 Palyazat- és tdmogataskezelés, ellendrzés.

A Hivatal rendszeres véllalkozasi tevékenységet nem végez.

A Hivatal adészama: 15329547-2-43.

A Hivatal - térzskonyvi nyilvantartasba vételét igazol6 — PIR azonosité szdma: 329541-0-00.

A Hivatal KSH jelz6szama: 15329547 8411 312 01.

A Hivatal bankszamlajanak vezetéje: Magyar Allamkincstar Févarosi Terlileti Igazgatésaga.

A Hivatal eléiranyzat-felhasznalasi keretszamlaja: Magyar Allamkincstar 10032000-00281629-00000000.

A Hivatal Gazdasagi F6éosztaly, valamint Pénziigyi Igazgatésdg altal kezelt bankszamldi részletesen a Hivatal
Pénzkezelési Szabdlyzataban keriilnek feltlintetésre.

A Hivatal 2015. februar 25. napjatol elldtia az MVH Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
megsziintetésérdl és allami feladatellatasanak kozponti koltségvetési szerv dltal torténd atvételérdl szold 15/2015.
(Il. 10.) Korm. rendelettel megsziintetett MVH Kft. feladatait.

1.3. A Hivatal feladatai

A Hivatal a 256/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 5. §-a alapjan mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasi szervként jar

el, amelynek keretében

a) az Eurépai Mez6égazdasagi Garancia Alapbdl (a tovabbiakban: EMGA), az EMVA-bdl - beleértve a Nemzeti
Vidékfejlesztési Terv (a tovabbiakban: NVT) alapjan meghirdetett athizédé intézkedéseket —, valamint egyes,
az Eurépai Unié éltalanos koltségvetésébdl finanszirozott tdmogatasok esetén a kifizetd ligynokségi;

b) az Eurépai Haldszati Alapbdl (a tovabbiakban: EHA) finanszirozott tdmogatasok esetében a kézremiikodd
szervezeti;

c) egyes, jogszabdlyban meghatérozott kdrben és médon az egyes nemzeti hataskdrbe tartozé mezégazdaségi,
agrar-vidékfejlesztési tdmogatasokkal 6sszefliggé végrehajtasi;

d) az a)-c) pontok szerinti feladatok végrehajtasaval 6sszefliggd nyilvantartasi;

e) monitoring-adatgydjtési, valamint

f) térvényben, illetve kormanyrendeletben meghatéarozott

egyéb kozigazgatasi feladatok ellatasaért felel.

A Hivatal az (1) bekezdés a) pontja szerinti kifizeté igynokségi feladatok ellatasa soran folyamatosan biztositja

a jogszabdlyokban meghatdrozott akkreditacios kritériumok teljestlését, kiilonos tekintettel az akkreditacids

folyamatok betartasara.

A Hivatal az (1) bekezdés b) pontja szerinti kozrem(ikodd szervezeti feladatokat az EHA lgazolé Hatdésdgaval

(a tovébbiakban: EHA IH) és az EHA IH-val kotott egytttmikodési megallapodas alapjan latja el.

A Hivatal a 256/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 6. §-a alapjan agrarkar-enyhitési szervként jér el.

A Hivatal a 256/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 6/A. §-a alapjan a kolcsénos megfeleltetéssel Osszefliggé hatdsagi

eljarasokban hatéskorrel rendelkezé hatésagként jar el.
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(6) A Hivatal az Eurépai Mezégazdasagi Orientacios és Garancia Alap Orientdcios Részlege tekintetében - az Agrar- és
Vidékfejlesztési Operativ Program végrehajtdsdban kozrem(ikoddé szervezetként eljaré6 Mezdgazdasagi és
Vidékfejlesztési Hivatal altal végzett feladatokrdl sz6l6 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet [a tovabbiakban: 110/2004.
(VI. 21.) FVM rendelet], illetve a minisztériummal mint AVOP |H-val kot6tt egylittmiikodési megéllapodas alapjan -

ellatja a vidékfejlesztési intézkedések lebonyolitasaval 6sszefliggé feladatokat.

(7) A Hivatal elldtja a Haldszati Orientacids Pénzligyi Eszkdzbdél (a tovabbiakban: HOPE) folydsitott tamogatasok
végrehajtasaval 6sszefliiggd feladatokat a 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet, illetve az Agrar- és Vidékfejlesztési Operativ
Program lgazolé Hatdésaga (a tovabbiakban: AVOP IH) megbizasa alapjan.

(8) A Hivatal feladatkorébe tartozik az Integralt lgazgatasi és Ellen6rzési Rendszer (a tovédbbiakban: IIER) mlkodtetése és
annak tovabbfejlesztése, ezen beliil a Hivatal miikodteti
a) az Egységes Mezégazdasagi Ugyfél-nyilvantartasi Rendszert (a tovabbiakban: tigyfél-nyilvantartasi rendszer),
b) a Mez6gazdasagi Parcella Azonosité Rendszert (a tovabbiakban: MePAR), amely az EMGA teriiletalapu

kifizetések kizarolagos hivatkozasi alapja, valamint
c) az intézkedések kezelésére szolgdlod nyilvantartasi és ellenérzési rendszereket.
(9) A Hivatal makodteti
a) a sz6l6lltetvények orszagos térinformatikai nyilvantartasat;
b) az intervencids raktarregisztert;
) a mez6gazdasagi, haldszati, valamint mez&gazdasagi célu dltaldnos csekély 6sszeg( (de minimis) tdmogatasok
nyilvantartasi rendszerét;
d) a mezdgazdasagi vagyoni értékl jogosultsagok nyilvantartasat;
e) a tejkvéta-nyilvantartasi rendszert;
f) a monitoring adat-nyilvantartdsi rendszert;
g) a mezdégazdasagi kockazatkezelési adatbazist, valamint
h) a Mezdgazdasagi és Kornyezet Informacids Rendszert.
Masodik rész
A Hivatal szervezete
4.8 (1) A Hivatalt az elnok vezeti. Az eInokot hatarozatlan id6tartamra a miniszter nevezi ki és menti fel. Az elnok felett
a munkaltatéi jogokat a miniszter gyakorolja.

(2) A Hivatalban az eln6k munkajat kett6é elndkhelyettes segiti, akik kozll a horizontdlis Ugyekért és teriilethez kotott
feladatokért felelés elndkhelyettes a Hivatal elndkének altaldnos helyettese. Az elndkhelyettesek hatdskorik
gyakorlasaért az elnknek tartoznak felelésséggel.

(3) A Hivatal gazdasagi vezetdjét és az elndkhelyetteseket hatarozatlan idétartamra a miniszter nevezi ki és menti fel.
Az elndkhelyettesek és a gazdasagi vezetd felett a munkaltatoi jogokat — a kinevezés és a felmentés kivételével —
az elnok gyakorolja. A belsé ellendrzési vezetét — a miniszter egyetértésével — a Hivatal elnoke nevezi ki, menti fel és
helyezi 4t.

(4) A Hivatal feladatait az ©6nall6 jogi személyiséggel nem rendelkezé féosztalyok, hatésagi feladatokat elldtd

igazgatdsagok, valamint az 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkezd teriileti szervei Utjan latja el. A Hivatal terileti
szervei a megyei kirendeltségek, valamint a Févérosi és Pest Megyei Kirendeltség (a tovabbiakban egyiitt:
kirendeltségek).

A féosztalyok élén féosztalyvezet6i munkakort betoltd vezetdk allnak. A féosztalyokon a féosztalyvezetd altalanos
helyettesitésére egy, szervezeti egységet nem vezet6 féosztélyvezet6-helyettes mikodhet. A féosztalyokon beliil
osztalyok mikddnek. Az osztalyokat féosztélyvezetd-helyettes vagy osztalyvezetd vezeti.

Az igazgatdsagok osztélyokbdl dlinak. Az igazgatdsagok élén féosztalyvezetsi munkakort betoltd vezeték (igazgatok)
alinak. Azigazgatésagokon azigazgatd altalanos helyettesitésére egy, szervezetiegységet nem vezeté féosztalyvezetd-
helyettes miikddhet. Az osztalyokat féosztalyvezetd-helyettes vagy osztalyvezetd vezeti.

A kirendeltségek osztalyokbdl allnak. A kirendeltségek élén fbéosztalyvezet6i munkakort betolté vezetdk
(kirendeltségvezeték) dlinak. Az osztalyokat f6osztalyvezetd-helyettes vagy osztalyvezetd vezeti.

A Hivatal feladat- és hataskorében eljaré vezetdk, lgyintézék és lgykezel6k kormanyzati szolgalati jogviszony
keretében végzik a munkajukat, jogdlldsukra a kozszolgalati tisztvisel6krél szélé 2011. évi CXCIX. térvény
(a tovabbiakban: Kttv.) rendelkezéseit kell alkalmazni. A munkavallalok munkaviszonydra a munka torvénykodnyvérdl
sz6l6 2012. évi |. térvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezései az irdnyaddak.
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5.8

M

. fejezet
1. A vezeték

1.1. A Hivatal elnoke

Az elnok a miniszter iranyitasa alatt, a jogszabalyoknak és az akkreditacios feltételeknek megfeleléen vezeti a Hivatalt.
Az elndk a jogszabalyban eléirt feladat- és hataskorében onalldan jar el, tevékenységéért a miniszternek felelds.
Az elnok allamtitkari juttatasra jogosult kormanytisztviseld.

A Hivatal elnoke szlikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal koteles beszdmolni a miniszternek a Hivatal
tevékenységének ellatasarol, illetve miikodésérdl.

Az elnok feladatai:

a)

m)

elkésziti, illetve elkészitteti és a miniszterhez jévahagyasra benyuijtja

aa) a Hivatal SzMSz-ét,
ab) a Hivatal éves koltségvetési tervét és az éves koltségvetési beszamolojét,
ac) a Hivatal munka- és ellenérzési tervét, melyet a féosztélyok és az igazgatésdagok munka- és ellenérzési

tervei alkotnak;
kialakitja, vezeti és ellendrzi a Hivatal szervezetét, biztositja a miikodés feltételeit, elemzi a feladatok
végrehajtasaval kapcsolatos szakmai, gazdasagi informaciokat;
kialakitja a Hivatal belsé munkarendjét és kiils6é kapcsolatrendszerét;
vezeti a Hivatal szervezeti egységeinek vezetdit, elsésorban a vezetékon keresztiil a Hivatal valamennyi
foglalkoztatottjat, barmely, altala nem kodzvetlenil irdnyitott szervezeti egység iranyitasat egyedi intézkedéssel
magahoz vonhatja;
biztositja az egylttmikodést a Hivatal tevékenységi kérében a minisztériummal, a Minisztereln6kség
Agrar-vidékfejlesztésért felelés Allamtitkarsagéaval és azok szervezeti egységeivel, a Magyar Allamkincstarral
(a tovabbiakban: MAK), a Nemzeti Alappal, a minisztériumokkal, az eurépai unios szervekkel és az ellenérzé
szervekkel, az dtruhazott feladatokat ellato és egytittmikodo szervekkel és mas szakigazgatdsi intézményekkel,
szervekkel;
gondoskodik a belsé ellendrzés rendjének kialakitasardl és muikodtetésérdl, az ehhez sziikséges forrasok
biztositasardl;
joévdhagyja a belsé ellendrzési vezetd altal készitett, kockazatelemzéssel aldtdmasztott, stratégiai és éves
ellendrzési terveket, valamint a belsé ellen6rzési éves képzési tervet, tovabba az akkreditacids kritériumok
kozott szereplé belsé ellenérzési kdltségvetési és személyzeti (humanerdforras) terveket;
jovahagyja a belsé ellenérzés miikodési kézikonyvét;
értékeli a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének mindségét;
mUkodteti és eredményességének érdekében folyamatosan fejleszti a Hivatal minéségiranyitasi rendszerét;
a Hivatal valamennyi foglalkoztatottja tekintetében — az elnokhelyettesek, valamint a gazdasagi vezet6
kinevezését és felmentését kivéve — gyakorolja a munkaltatdi jogkort, javaslatot tesz kitlintetésekre, jévdhagyja
a képzési tervet azzal, hogy a munkaltatéi jogkor gyakorldsanak jogat — kiilon elnoki utasitdsban — mas vezetd
beosztasu személyre atruhazhatja;
informaciét nyujt a Hivatal tevékenységérdl;
gondoskodik a kozvetlen felligyelete alatt all6 integritas tanacsadd, belsé adatvédelmi felelés és informatikai
biztonsagi felelés kinevezésérdl vagy megbizatasardl, tovabba a kozvetlen felligyelete alatt all6 szervezeti
egység keretében miikodd szabalytalansadgi felelds kijelolésérdl, valamint biztositja a jogszabdlyban
megdllapitott feladatainak végrehajtdsdhoz sziikséges feltételeket.

Az elnok felelbs:

a)

b)

a Hivatal nemzeti és kozOsségi jogszabalyokban meghatarozott feladatainak elldtdsa sordn a szakmaiség,
a torvényesség és a hatékonysdag, valamint az akkreditacios feltételeknek valé megfelelés biztositasaért;

a Hivatal gazdédlkoddsdban a torvényesség, a szakmai hatékonysdg és a gazdasdgossag kovetelményeinek
érvényesitéséért;

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitéséért, azok valddisagaért és
teljességéért;

a gazdasagi lehetéségek és kotelezettségek 6sszhangjaért;

a jogszabaly altal el6irt belsé szabalyzatok kiadasaért;
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f)

m)

az atruhazott feladatok, illetéleg az egylittm(ikodd szervek altal az egylttmUikodés keretében végzendé
feladatok elldtasa érdekében kdtendd megallapodasok megkotéséért, illetve végrehajtasuk vonatkozasaban
a jogszabalyi rendelkezések betartasaért;

a Hivatal tekintetében elGirt katasztréfa-, biztonsagi, tliz-, polgari és munkavédelmi elSirdsok betartasaért;

a Hivatal elektronikus informaciés rendszereinek az allami és Onkormdnyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvényben foglaltak szerinti védelméért;

az éves ellenérzési jelentés elkészittetéséért, jdvahagyasaért és megkuldéséért az iranyitd koltségvetési szerv
belsé ellendrzési vezetdje részére;

a belsé ellenérok funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fliggetlenségének biztositasaért, ezt a felel6sséget
masra nem ruhdzhatja at;

a belsd kontrollrendszer |étrehozasaért, miikddtetéséért és fejlesztéséért az dllamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett mddszertani Utmutatok figyelembevételével;

a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfelelé kontrollkdrnyezet,
kockézatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek, informacids és kommunikaciés rendszer és nyomon
kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért;

a kilsé ellendrzések koordinacidjaért és a kilsé ellendrzések javaslatai alapjan készilt intézkedési tervek
nyilvantartasaért, végrehajtasaért és afejezetetiranyitd koltségvetésiszervrészére torténd éves beszamolasaért.

Az elnok hataskorében:

a)
b)
)

[eXNg)

gyakorolja a jogszabalyok alapjén a Hivatalt megilleté jogkoroket;

gyakorolja a kiadményozasi jogkort;

jovéhagyja az igazgatdsagok, a féosztélyok és a kirendeltségek ligyrendjét;

intézkedik, hogy a Hivatalban a jogszabalyoknak, valamint az akkreditacios kritériumoknak valé folyamatos
megfelelés érdekében megfelelé gyakorlat keriljon kialakitdsra, és e kdvetelményeket érvényesiti
a mikodtetésben;

kiadja az igazgatosagok altal el6készitett végrehajtasi kézikonyveket;

kiadja a Hivatal tevékenységét szabdlyozo6 elndki utasitasokat és korleveleket (a tovabbiakban egyitt: belsé
szabalyzatok);

képviseli a Hivatalt, igy kiilondsen a minisztérium és a kilsé szervek el6tt, valamint a sajtékapcsolatokban
a miniszter mindenkor hatélyos médiaval vald kapcsolattartas szabalyairdl sz6l6 utasitasa alapjan;
rendelkezik az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.) rendelkezéseinek és
a kincstari rendnek megfelel6en - irdsbeli megbizasa alapjan megbizottja utjan is — a Hivatal bankszamlai és
a SAPARD lebonyolitasi szamla felett;

kotelezettségeket vdllalhat és hajthat végre a Hivatal mikodési és felhalmozasi elSirdnyzatai terhére
a jovahagyott koltségvetésen beldil;

a hatdlyos jogszabdlyi el6irasok, valamint a Hivatal jovahagyott koltségvetése alapjan megallapitja
a kormanytisztvisel6k, a kormanyzati ligykezel6k és a munkavallaldk jutalmazasanak mértékét, gyakorisagat;
meghatarozza a Hivatal - teljesitménykovetelmények alapjiul szolgalé - kiemelt céljait, valamint a kozvetlen
vezetése ald tartozo vezetdk és kormanytisztvisel6k tekintetében megallapitja a teljesitménykdvetelményeket,
és értékeli a teljesitményeket;

egységes kozszolgalati, valamint kdzszolgélati adatvédelmi szabalyzatot alkot a Kttv. altal a hivatali szervezet
vezetdjének altaldnos szabalyozasi hataskorébe utalt targykorokrdl;

aHivatal barmely kormanytisztvisel&jét egyedifeladatok elldtasaval bizhatja meg, amelyrél a korménytisztviselé
tajékoztatja felettesét;

elldt minden olyan tovébbi feladatot, amelyet jogszabdly vagy a miniszter a feladatkorébe utal;

irdnyitja az elnokhelyettesek, a féosztalyok és az igazgatésagok tevékenységét.

1.2. A Hivatal eIndkhelyettesei

Az elndkhelyettesek a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezetik, illetve felligyelik
azelnok feladat- és hataskorének a Hivatal SzMSz-ében meghatdrozott része tekintetében a szakmai munkat, valamint
dontenek a hataskorikbe utalt tigyekben.

Az elnokot akadélyoztatasa esetén a horizontalis Gigyekért és terllethez kotott feladatokért felelés elndkhelyettes

altalanos jogkarrel helyettesiti azon intézkedések kivételével, amelyeket az eIndk kizardlagos hataskorében tart fenn,
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illetéleg a Gazdasagi Féosztaly féosztalyvezetbje altal ellatott feladatok tekintetében. A horizontalis lgyekért és

tertlethez kotott feladatokért felelds elndkhelyettes akadalyoztatdsa esetén az elndkot az informatikai és tdmogatasi

Ugyekért felelés elndkhelyettes vagy mas, az elndk altal egyedileg vagy belsé szabdlyozdban kijeldlt, a Hivatal

allomanyaba tartozé, dllasfoglalasra jogosult, vezeti munkakdort betolté személy helyettesiti.

Az eln6kot az elnoki tisztség betdltetlensége esetén a horizontélis ligyekért és teriilethez kotott feladatokért felelés

elndkhelyettes éltaldnos jogkdorrel helyettesiti, kivéve a Gazdasagi Féosztaly féosztalyvezetdje altal ellatott feladatok

tekintetében.

A horizontdlis Ugyekért és terlilethez kotott feladatokért felelds elndkhelyettes akadalyoztatasa esetén az informatikai

és tamogatasi ligyekért felel6s elndkhelyettes vagy mas, az elndk altal egyedileg vagy belsé szabélyozéban kijeldlt,

a Hivatal dllomanyaba tartozd, dllasfoglalasra jogosult, vezetdi munkakdrt betolté személy helyettesiti.

Az informatikai és tamogatasi ligyekért felel6s elndkhelyettest akadalyoztatdsa esetén a horizontalis igyekért és

terlilethez kotott feladatokért felelés elndkhelyettes vagy mas, az elnok altal egyedileg vagy belsé szabélyozéban

kijelolt, a Hivatal allomanyaba tartozo, allasfoglalasra jogosult, vezetéi munkakort betolté személy helyettesiti.

Az (1) bekezdésben meghatdrozottakon tulmendéen az elndkhelyettesek ellatjdk azokat a feladatokat, amelyekkel

az elndk megbizza 6ket.

Az elndkhelyettesek az irdnyitasuk ala tartozo szervezeti egységek feladatainak teljesitésérdl és az elndk altal rajuk

bizott feladat teljesitésérél rendszeresen, az elndk helyettesitése korében alkalmazott eljarasrél az elnok

akadalyoztatdsdnak megsziinését kovetden haladéktalanul beszamolnak az elnéknek.

Az elndkhelyettesek meghatérozzék az irdnyitdsuk ald tartozé szervezeti egységek munkajat, ellenérzik, illetve

feligyelik — szlikség szerint kozvetlendl, személyesen — ennek teljesitését.

Az elndkhelyettesek felelések az irdnyitasuk ald tartozé szervezeti egységek feladatanak elvégzéséért.

Az elnokhelyettesek a jelen SzMSz-ben és az irdnyitasuk ald tartozé szervezeti egységekre vonatkozé Ggyrendben

foglaltak szerint gyakoroljak kiadmanyozasi jogkoriiket, amelynek gyakorlasat beosztottjaikra atruhazhatjak,

ez utdbbi azonban nem érinti az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységek munkdjaért valo felel6sségiiket.

Az elndkhelyettesek az elndk dltal dtruhdzott kiadmanyozasi jogkdrt nem delegélhatjak tovabb beosztottjaikra.

Az elndkhelyettesek a hatésdgi feladatok elldtasara vonatkozéan az elndk altal dtruhazott kiadmanyozasi jogkort nem

delegalhatjak tovabb beosztottjaikra.

Az elndkhelyettesek gyakoroljék az irdnyitasuk ala tartozoé szervezeti egységek vezetdi, illetve a kdzvetlen vezetésiik

ala tartozd kormdanytisztvisel6k vonatkozdsaban — az elndk altal atruhdzott kiadmanyozasi jogkorrel 6sszefliggd

feladatok kivételével — az utasitasi és ellenérzési jogot. Az elndkhelyettesek a kdzvetlen vezetésik ald tartozd

kormdnytisztvisel6k vonatkozdsdban gyakoroljdk a Hivatalndl a munkaltatéi jogok gyakorldsdnak rendjérél szolé,

mindenkor hatélyos elndki utasitas szerinti munkaltatoi jogokat.

Azelndkhelyettesek a kozvetleniranyitasukald tartozéd vezeték és a kdzvetlen vezetésiik ald tartozé kormanytisztvisel6k

tekintetében megallapitjdk a munkateljesitmény értékeléséhez sziikséges teljesitménykdvetelményeket, és értékelik

a teljesitményeket.

Az elndkhelyettesek jovahagyjak, illetve feltilbiraljak

a) a kozvetlen irdnyitasuk ald tartozé szervezeti egységek vezetdi és a szervezeti egységek vezetdi dltal vezetett
féosztalyvezets-helyettesek, osztélyvezeték munkakorére, munkakari leirdsdra tett javaslatokat;

b) a kozvetlen irdnyitdsuk ald tartozé szervezeti egységek feladatkoréhez kapcsolédd jogi szabalyozas
kezdeményezését.

Az elndkhelyettesek ellendrzik, hogy a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabélyozé eszkdzok és a belsé szabalyzatok

az altaluk irdnyitott szervezeti egységek munkajaban érvényesiiljenek.

Az elndkhelyettesek beszamoltatjdk a kozvetlen irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységek vezetdit, illetve

kormdnytisztvisel6it és munkavallaldit a szervezeti egységnél végzett munkékrél, gondoskodnak a hivatali fegyelem

megtartasarol.

Az elndkhelyettesek értekezleteket hivnak 0ssze az irdnyitasuk ala tartozo tevékenységi kdrben felmerilt fontosabb

feladatok megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve az iranyitott szervezeti

egységek munkajanak szervezése céljabol.

Az elnokhelyettesek sziikség szerint egyedi feladatok ellatasaval bizzak meg a kozvetlen irdnyitasuk ald tartozéd

szervezeti egység barmely kormanytisztvisel6jét, melyrél a kormanytisztviseld tajékoztatja kdzvetlen felettesét.

Az elndkhelyettesek — a kozvetlen irdnyitasuk ald tartozo szervezeti egység vezetdjének javaslatéra is figyelemmel -

javaslatot tesznek az elndknek a kormanytisztvisel6k, kormanyzati ligykezel6k és a munkavallalok kitlintetésére,

jutalmazasara, segitik a kozvetlen irdnyitdsuk ald tartozé szervezeti egységek kormanytisztviselSinek szakmai

fejlédését.
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7.8

(20)

21

(16)

Az elnokhelyettesek feladatkorébe tartozd tigyintézés keretében - kivéve ha az adott tigyben, illetve eljarasban
az elndk jar el -, valamint az elndk altal dtruhazott hatdskoriikben jogosultak a Hivatal képviseletére.
A Gazdasdgi Féosztaly féosztilyvezetdje az altala ellatott feladatok tekintetében az elndk helyettese.

1.3. A féosztdlyvezeté és az igazgato

A féosztélyvezetd és az igazgatd ondlléan vezeti a rdbizott féosztélyt (igazgatdsdgot), amely sordn felelés az dltala

vezetett szervezeti egység feladatainak elvégzéséért.

A féosztalyi és az igazgatosagi szervezetben szervezeti egység vezetése nélkiili féosztalyvezets-helyettes mikodhet,

aki tAmogatja a féosztalyvezetd vagy az igazgatd munkajat, és elvégzi a helyettesitésével jaro feladatokat is.

A féosztalyvezetd és az igazgato az elnok felhatalmazasa alapjan a féosztaly (igazgatdsag) ligyrendjének megfeleléen

dontésre el6késziti azokat az ligyeket, amelyek a vezetése, irdnyitasa ala tartozo osztalyok feladatkorébe tartoznak, és

amelyek esetében gyakorolja az elndk éltal dtruhazott kiadmanyozasi jogkort.

A féosztélyvezet6 és az igazgatd a jelen SzMSz-ben és a féosztély (igazgatdsag) Ugyrendjében foglaltak szerint

gyakorolja — munkakéréhez, nem hatésagi jogkérhoz kapcsolddod - kiadmanyozasi jogkorét, amelynek gyakorlasat

beosztottjaira dtruhazhatja, ez utdbbi azonban nem érinti a féosztaly (igazgatésag) munkajaért vald felel6sségét.

A féosztalyvezeté és az igazgatd az elndk dltal atruhazott kiadmdnyozasi jogkort nem delegélhatja tovébb

beosztottjaira. A Hivatal féosztalyvezetSi és igazgatdi a feladatkoriikbe tartozd hatdséagi feladatok tekintetében

a végrehajtasi kézikonyvekben, valamint az tigyrendekben foglaltak szerint felligyelik a kirendeltségek munkajat.

A féosztalyvezetd és az igazgatd az dltala vezetett szervezeti egység feladatait érinté kimutatasok és egyéb adatok

felhaszndlasaval, illetve elemzésével segiti és elékésziti az elnoki dontések meghozatalat, a dontéseket végrehajtja,

és azok végrehajtasarol tajékoztatast ad.

A féosztalyvezetd és az igazgatd felligyeli a vezetése ala tartozd szervezeti egységek altal kidolgozott eljarasi és

fejlesztési elképzelések, programok, koncepcidk megvalositasat.

A féosztalyvezetd és az igazgatd gyakorolja a vezetése ald tartozé osztalyok vezetdi, illetve a kdzvetlen vezetése ald

tartozé kormanytisztvisel6k vonatkozasdban az utasitdsi és ellendrzési jogot. E munkatarsak vonatkozdsaban

gyakorolja a Hivatalnal a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjérél sz616, mindenkor hatalyos elndki utasitas szerinti

munkaltatéi jogokat.

A féosztalyvezet6 és az igazgatd jovahagyja, illetve felllbiralja

a) a vezetése ald tartozé osztalyokon dolgozék munkakdrére, munkakori leirdsara tett javaslatokat;

b) avezetése ald tartozd osztalyok feladatkoréhez kapcsolédé jogi szabalyozds moédositdsdnak kezdeményezésére
vonatkozé javaslatot.

A féosztélyvezetd és az igazgatd ellendrzi, hogy a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok és a belsé

szabalyzatok az altala vezetett osztdlyok munkajiban érvényesiiljenek.

A féosztalyvezetd és az igazgato fellilvizsgalja a vezetése ala tartozo osztalyok altal készitett tervezeteket, valamint

egyetértése esetén jovahagydsra az elnok elé terjeszti.

A féosztalyvezeté és az igazgato figyelemmel kiséri és szervezi a vezetése ala tartozo szervezeti egység éves munka-

és ellenbrzési tervi és egyéb feladatainak végrehajtasat.

Afbosztalyvezetd és azigazgatd beszamoltatja a vezetése ala tartozé f6osztalyvezetd-helyettest, az osztalyok vezetdit,

kormanytisztvisel6it és munkavallaloit a szervezeti egységnél végzett munkakrol, gondoskodik a hivatali fegyelem

megtartasarol.

A féosztalyvezetd és az igazgatd értekezleteket hiv Ossze a vezetése ala tartozo tevékenységi korben felmerdlt

fontosabb feladatok megolddsdhoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése céljabol.

A féosztalyvezet6é és az igazgatd szlikség szerint egyedi feladatok elldtasaval bizza meg a vezetése ala tartozo

szervezeti egységek barmely kormanytisztvisel6jét, amelyrél a kormanytisztviseld tajékoztatja kdzvetlen felettesét.

A féosztalyvezet és az igazgato — a vezetése ald tartozé féosztalyvezetd-helyettes, valamint az osztalyok vezetinek

javaslataira is figyelemmel - javaslatot tesz az elndknek a féosztalyon (igazgatdsagon) dolgozé kormanytisztviselék,

kormdnyzati Ugykezel6k és egyéb munkavéllalok illetményeltéritésére, kitlintetésére, illetve jutalmazasara, segiti

munkatdrsainak szakmai fejl6dését. A kozvetlen vezetése ald tartozd kormanytisztvisel6k tekintetében

teljesitményértékelést végez.

A féosztalyvezetd és az igazgatdé mas szervezeti egység vezetdje feladatkorét érinté intézkedést csak az érintett

szervezeti egység vezetbjének egyetértésével tehet, illetve jogosult az elndk elé terjeszteni azokat az ligyeket,

amelyekben az érintett vezetdk véleményének egyeztetése nem vezetett eredményre.
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(17)

(18)

(20)

21

8.8 (1)
)

3)

4)

©)

(6)

@)

(8)

9)

(10)

9.§ m

A féosztalyvezetd és az igazgatd biztositja a féosztaly (igazgatdsag) egyuttmiikodését a Hivatal mas szervezeti
egységeivel.

A féosztalyvezetd és az igazgatdsag feladatkdrébe tartozd ligyintézés keretében, valamint az elndk altal atruhazott
feladatok tekintetében a féosztalyvezetd (igazgatd) jogosult a Hivatal képviseletére, és kotelezettsége all fenn
a Hivatal m(ikddésében érintett kiils6 szervekkel vald egytittmiikodés tekintetében.

A féosztalyvezetd és az igazgatd tevékenységérdl a felettes vezetdjét folyamatosan téjékoztatja.

Az igazgato részt vesz a vezetése ald tartozo szervezeti egység feladatkorébe tartozd intézkedések végrehajtasahoz
kapcsolodd informatikai és egyéb fejlesztési feladatok ellatdsaban.

Az igazgato kozremikodik a vezetése ald tartozd szervezeti egység feladatkorébe tartozé panasziigyek, illetve
kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatos tigyek kezelésében.

1.4. A kirendeltségvezetd

A kirendeltséget a kirendeltségvezetd vezeti.

A kirendeltségvezetére a 7. §-ban leirtakat kell alkalmazni — a (20) és a (21) bekezdés kivételével - a jelen &
(3)-(10) bekezdése szerinti eltérésekkel.

A kirendeltségvezet6 a kirendeltség szervezeti mikddése tekintetében a Terileti lgazgatdsdg igazgatdjanak vezetése
alatt, a kirendeltség szakmai mukodése tekintetében hatdsagi feladatok ellatasa soran a feladatkorében érintett
igazgatdsag igazgatdjanak szakmai irdnyitasa és a Terlleti Igazgat6sag igazgatdjédnak koordinacidja mellett 6nalldan
vezeti a kirendeltséget, a kirendeltség tigyrendjének és a munkakéri leirasoknak megfeleléen.

A kirendeltségvezetd a hatdsagi feladatok ellatasdhoz kapcsolddd szakmai irdnyitasi jogkdrt nem sértve, azzal
O0sszhangban gyakorolja a vezetése ala tartozd osztdlyok vezetdi, illetve a kozvetlen vezetése ald tartozo
korménytisztvisel6k vonatkozdsdban az utasitasi és ellenérzési jogot.

A kirendeltségvezeté javaslatot tesz — a vezetése ald tartozd osztalyok vezetSinek javaslataira is figyelemmel —
aTerlileti lgazgatésag igazgatdjanak a kormanytisztvisel6k, korményzati igykezel6k és a munkavallaldk kitlintetésére,
jutalmazasara, seqiti a felligyelt részlegek kormanytisztviseldinek szakmai fejlédését. A kozvetlen vezetése ala tartozd
kormanytisztvisel6k tekintetében teljesitményértékelést végez.

A kirendeltségvezet6 a kirendeltség szakmai és egyéb feladatai tekintetében a Teriileti Igazgatésagon keresztil
biztositja a kirendeltségek egylttmikddését a Hivatal mas szervezeti egységeivel.

A kirendeltségvezetd ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az elndk, illetve a Terileti Igazgatdsag igazgatdja
megbizza.

A kirendeltségvezet6 javaslatot tesz a Teriileti Igazgatésag igazgatdjanak a kirendeltségi osztélyok vezetdinek
személyére.

A kirendeltségvezetd javaslatot tesz — a Terlileti Igazgatosag igazgatdjaval tortént elézetes jovahagydsa utan —
a Gazdasagi Féosztaly vezetéjének a kirendeltség munkajat érint6 fejlesztésre, beruhazasra.

A kirendeltségvezetd akaddlyoztatasa esetén helyettesét — a kirendeltségvezetd javaslatdra és az elndk
jovadhagyasaval — a Tertleti Igazgatdsag igazgatdja jeldli ki.

1.5. Az osztdlyvezeté

Az osztalyvezetd, illetve az osztalyt vezeté fbosztalyvezetS-helyettes a féosztalyvezetd, az igazgatd, illetve

a kirendeltségvezetd vezetése alatt ondlldan és felelésen vezeti a rabizott osztalyt a feladatkdrének és a munkakori

leirdsdnak megfeleléen.

Az osztélyvezetd:

a) szervezi, vezeti és ellendrzi az osztdly munkdjat, gondoskodik arrél, hogy a jogszabdlyok, a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok, valamint a belsé szabalyzatok az osztaly munkajaban érvényesiiljenek;

b) felel6s az osztaly feladatainak elvégzéséért, és ennek keretében figyelemmel kiséri és szervezi az osztaly
feladatainak végrehajtasat;

<) javaslatot tesz a féosztalyvezetének, az igazgatonak, illetve kirendeltségvezetének az osztaly munkatarsainak
személyére, munkakdreire és a munkakori leirasokra vonatkozéan;

d) megallapitja az osztaly kormanytisztviselSinek, kormanyzati ligykezelSinek és munkavallaldinak feladatait,
ellendrzi ezek teljesitését, gondoskodik a munkatérsak aranyos foglalkoztatasardl, gyakorolja a Hivatalnal
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a munkaltatéi jogok gyakorldsdnak rendjérdl sz6l6, mindenkor hatdlyos elndki utasitas szerinti munkaltatdi
jogokat;

javaslatot tesz a féosztalyvezetének, az igazgatonak, illetve kirendeltségvezetének az osztaly munkajat érinté
korben a Hivatalra vonatkozé jogi szabalyozas kezdeményezésére, mddositasara, fejlesztésre, beruhazasra;

a hatdsagi eljaras tekintetében szakmai irdnymutatdst nyujt az ligyintéz6 szamara, valamint gondoskodik
a hatosagi eljaras lefolytatasanak és a hatarozat el6készitésének jogszertiségérdl;

jelen SzMSz-ben foglaltak szerint, valamint felhatalmazas alapjan képviseli a féosztalyt, az igazgatésagot vagy
a Hivatalt;

biztositja az osztaly egylittmUikodését a Hivatal mas szervezeti egységeivel;

az osztaly feladatkorében kozleményeket, elndki utasitas tervezeteket készit el6, modositast kezdeményez,
tajékoztatdkat, korleveleket készit elé;

beszamoltatja az osztaly kormanytisztviselSit és munkavallaléit a végzett munkajukrél, gondoskodik a hivatali
fegyelem megtartasarol;

az osztaly dllomanyaba tartozé kormanytisztvisel6k tekintetében teljesitményértékelést végez, javaslatot tesz
azilletményeltéritésre, kitlintetésre, jutalmazasra;

javaslatot tesz a képzésen valé részvételre, kikildetésre;

szlikség szerint szakmai egyeztetéseket és értekezleteket tart;

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel vezet6i megbiztak;

tevékenységérdl a vezetdjét folyamatosan tajékoztatja.

1.6. Az eInék dltal adomdnyozhaté cimek

Az elnok kozigazgatasi tanacsaddi, illetve kozigazgatasi fétanacsadoi cimet adomanyozhat a Kttv. 126. § (2) és
(3) bekezdésben foglalt feltételekkel rendelkezé kormanytisztviselének. A két adomanyozhatd cim egyiittesen nem
haladhatja meg a Hivatal felséfoku iskolai végzettségli kormanytisztviselSi létszdamanak 20%-4t.

Az elndk szakmai tandcsadoi, illetve szakmai fétanacsadoi cimet adoményozhat a Kttv. 127. § (2) bekezdésben foglalt
feltételekkel rendelkezé kormanytisztviselének. Az adomanyozhaté kétféle cim egyiittesen nem haladhatja meg
a Hivatal felséfoku iskolai végzettségli kormanytisztvisel6i létszamanak 20%-at. A fentiekre tekintettel az elndk altal
adomanyozhaté szakmai tanacsadoi, illetve szakmai fétanacsaddi cimek szama nem haladhatja meg a 150-et.

Az elnOk a tartdsan kiemelkedd munkat végzé felséfoku iskolai végzettségu, kbzigazgatasi szakvizsgaval rendelkezé

kormdnytisztvisel6nek cimzetes vezetd tanacsosi, cimzetes fétanacsosi, cimzetes vezeté fétandcsosi, a kdzépiskolai

végzettségl kormanytisztvisel6nek cimzetes fémunkatarsi cimet adomanyozhat.

Il. fejezet
A Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal féosztalyokbdl, hatosagi feladatokat ellaté igazgatésdgokbol, valamint kirendeltségekbdl &ll.

A Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagolodik:

a)

az elnok kozvetlen vezetése ald tartozé szervezeti egységek:

aa) Belsé Ellenérzési Féosztaly,

ab) Gazdasagi Féosztaly,

ac) Humanpolitikai Féosztaly,

ad) Jogi Féosztaly,

ae) Nemzetkdzi Kapcsolatok és Kiils6 Ellenérzéseket Koordinald Féosztaly;

az informatikai és tdmogatési igyekért felelés elndkhelyettes kdzvetlen vezetése, illetve irdnyitasa ala tartozéd
szervezeti egységek:
ba) az informatikai és tamogatasi Ugyekért felelés elndkhelyettes kozvetlen vezetése ald tartozd
féosztalyok:
1. Fejlesztési Féosztaly,
2. Informatikai Féosztaly,
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bb) azinformatikai és tdmogatasi Uigyekért felelds elnokhelyettes kozvetlen irdnyitasa ala tartozo, az elnok
altal delegalt kiadmanyozasi jogkdrhoz kapcsolddoé hatdsagi feladatkdrben eljaréd igazgatdsdgok:
1. Pénzligyi lgazgatdsag,
2. Piaci Tamogatasok és Kiilkereskedelmi Intézkedések Igazgatosaga,
3. Vidékfejlesztési Tamogatasok lgazgatdsaga;

) a horizontalis tgyekért és terllethez kotott feladatokért felelés elnokhelyettes kdzvetlen vezetése, illetve
irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek:
ca) a horizontalis Gigyekért és terlilethez kotott feladatokért felelds elndkhelyettes kdzvetlen vezetése ald

tartozo féosztalyok:
1. Informdcios és Perképviseleti Féosztaly,
2. Terileti Ellen6rzési Fosztaly,
cb) a horizontalis Ggyekért és terillethez kotott feladatokért felelds elndkhelyettes kozvetlen irdnyitasa
ala tartozo, az elndk altal delegalt kiadmanyozasi jogkérhoz kapcsolédd hatdsagi feladatkorben
eljaro igazgatosagok:
1. Horizontalis lgazgatdsag,
2. Kozvetlen Tamogatédsok lgazgatdsaga,
3. Teriileti lgazgatdsag.

1. fejezet
1. A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

1.1. Az enGk kbzvetlen vezetése ald tartozo szervezeti egységek
1.1.1. Belsé Ellenérzési F6osztdly

A Féosztaly a munkajat a Hivatal elnokének kdzvetleniil aldrendelve végzi, jelentéseit az elnknek koteles benyujtani.
A vonatkozé nemzeti és kdzOsségi jogszabalyoknak, elndki utasitdsoknak és a belsé ellenérzési kézikonyvnek,
valamint a nemzetkozi ellenérzési szabvanyoknak megfeleléen latja el feladatait. A belsé ellenérzés tevékenysége
kiterjed a Hivatal minden tevékenységére, kiilondsen a kdzosségi forrasokbdl finanszirozott és a tagallami hataskorben
nyujtott tadmogatasokra, valamint a koltségvetési és finanszirozasi bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznélasénak és elszamoldsanak, valamint az eszkdzdkkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgélatéra.

A Féosztaly ellatja a Hivatal eInoke altal jovahagyott éves ellen6rzési tervben szerepld, tovdbba a soron kivil elrendelt
ellenérzések lefolytatasaval és tandcsadassal kapcsolatos feladatokat.

A Féosztaly ellatja a belsd ellendrzési kézikdnyv kotelezé fellilvizsgalataval és folyamatos karbantartasaval, a belsé
ellenérzés szakmai szinvonaldnak névelése érdekében a hazai és nemzetkdzi belsé ellendrzési standardokon alapuld,
szakmai-modszertani anyagok 6sszedllitasaval kapcsolatos feladatokat.

A belsd ellenér bizonyossdgot add és tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabdlyoknak és a Hivatal belsé
szabdlyzatainak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat vizsgélva megallapitasokat és
javaslatokat fogalmaz meg az elndk részére. A belsé ellenér ezen kiviil mas tevékenység végzésébe nem vonhato be.
A belsé ellenérzést végzé személy a Hivatalndl mindsitett adatot, Uzleti titkot tartalmazé iratokba és mas
dokumentumokba is betekinthet, azokrdl masolatot, kivonatot kérhet, személyes adatokat kezelhet az adatvédelmi,
illetve a mindsitett adat védelmére vonatkozo elirdsok betartasaval.

A Hivatal belsé ellendrzésért felelds vezetdje a Belsé Ellendrzési Féosztaly féosztalyvezetbje. A Belsé Ellenbrzési
Féosztaly féosztalyvezetdjének helyettese a Belsd Ellendrzési Féosztaly féosztalyvezetd-helyettese.

A Féosztalyon kettd osztaly miikodik: a Gazdaséagi, Pénzligyi és Informatikai Belsé Ellendrzési Osztaly, valamint
a Mez6gazdasdgi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Belsé Ellendrzési Osztalya.

1.1.1.1. Gazdasdgi, Pénziigyi és Informatikai Belsé Ellenérzési Osztdly
Az Osztaly feladatai:

a) a koltségvetési tervezés és beszamolo, valamint az elirdnyzat-maradvanyok kimunkélasanak valoédisaganak,
szabalyszerliségének, a befizetési kotelezettségek teljesitésének ellenbrzése;
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b) a targyi eszkozok kihasznaltsaganak, fenntartasanak és fejlesztésének az egyéb eréforrasok felhasznalasa
tekintetében a vagyon védelmének és az ésszerl hasznositdsnak ellenérzése;

<) a létszam- és illetménygazdalkodas ellenérzése;

d) a bevételek alakuldsanak, a kdvetelések nyilvantartasa szabélyszer(iségének és beszedésének ellendrzése;

e) a kotelezettségvallalasok, kozbeszerzések vizsgalata;

f) a Hivatal mukodésére vonatkozd szabalyozottsag, a bizonylati rend és okmanyfegyelem helyzetének
ellenérzése;

a) a stratégiai és éves ellendrzési tervek, tovdbba az éves ellenbrzési jelentések elkészitése;

h) belsé ellenérzések monitoring és nyilvantartdsi rendszerének fejlesztése és mikodtetése;

i) belsékontrollrendszer-elemek (kontrollkdrnyezet, kockazatkezelés, kontrolltevékenységek, informaciés és
kommunikacids rendszerek, monitoring) vizsgalata;

j) jogszabdlyban el8irt képzési kotelezettségek teljesitésének ellendrzése;
k) informatikai belsé ellenérzések végzése;
)} a Hivatal hatdskorébe tartozé intézkedésekkel kapcsolatos horizontalis feladatok belsé ellen6rzési vizsgalata.

1.1.1.2. Mez6gazdasdgi és Vidékfejlesztési Tamogatdsok Belsé Ellenérzési Osztdlya

Az Osztaly feladatai:

a) az EMGA-bdI finanszirozott intézkedésekkel (piaci tdmogatasok, kdzvetlen tdmogatasok, kilkereskedelmi
intézkedések, intervenciés intézkedések) kapcsolatos belsé ellenérzési feladatok ellatdsa, beleértve
az atruhazott feladatokat ellato és egytittmkodo szervezetek ellenbrzését is;

b) az EMVA-bdl és EHA-bol finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellenérzési feladatok ellatasa;

c) az AVOP és a Nemzeti Diverzifikacids Program (a tovabbiakban: NDP) végrehajtasanak mukodtetési id6szaka
alatti belsé ellenbrzések ellatasa;

d) a nemzeti tdmogatdsi jogcimek végrehajtasanak ellenbrzése;

a belsé ellenérzési politika kialakitésa és folyamatos aktualizélasa;

a stratégiai és éves ellendrzési tervek, tovabba éves ellenérzési jelentések elkészitése;

g) a belsé ellenérzések monitoring és nyilvantartasi rendszerének fejlesztése és mikodtetése;

>0

h) a 908/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 3. cikke szerinti vezet6ségi nyilatkozatot aldtdmaszté belsé
ellendrzési jelentés elkészitése.

1.1.2. Gazdasdgi F6osztdly

A Gazdasagi Féosztaly végzi az intézményi tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, az eliranyzat-felhasznalassal,

a feladatkorébe utalt beszerzések lebonyolitasaval, az lizemeltetéssel, a fenntartassal, valamint a mékodtetéssel,

a beruhdzassal, a vagyon haszndlataval, hasznositdsaval, védelmével, a készpénzkezeléssel, a kdnyvvezetéssel és

a beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgdltatdssal kapcsolatos feladatokat. A Fdosztaly felelés a Hivatal

mérlegében kezelt vagyon valds, leltdrral alatdmasztott kimutatasaért. A FSosztaly feladata tovabba a Hivatal

bérszamfejtési, valamint bérgazdalkodasi feladatainak ellatasa.

A Fbosztélyhoz hat osztaly tartozik: a Bér- és Munkaligyi Osztaly, az Ellatasi Osztaly, a Koltségvetési és Kontrolling

Osztaly, a Pénziigyi Osztély, a Szamviteli Osztély, valamint az Uzemeltetési Osztaly.

A Hivatal gazdasagi vezetdje a Féosztdly féosztalyvezetbje — vagy a részére tortént igazgatdi cim adomanyozésa

esetén igazgatdja —, aki feladatait az elndk kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett latja el. A Féosztély

féosztalyvezetdje az ltala ellatott feladatok tekintetében az elndk helyettese. A Féosztaly féosztalyvezetéjének vagy

igazgatdjanak helyettese a Féosztaly féosztalyvezetd-helyettese.

A Féosztély féosztalyvezetdje:

a) felel6s a Féosztaly (1) bekezdésben meghatdrozott feladatainak ellatasaért;

b) a Hivatal mas szervezeti egységéhez beosztott kormanytisztvisel6knek vagy munkavallaléknak gazdalkodassal
kapcsolatos témakban iranymutatast ad, ellenériz és beszamoltat.
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1.1.2.1. Bér- és Munkadigyi Osztdly

Az Osztaly feladatai:
a) a Hivatal bérszamfejtési, valamint bérgazdalkodasi feladatainak elldtdsa a kihelyezett kdzpontositott
bérszamfejtés keretei kdzott;

b) a Hivatal tarsadalombiztositasi kifizet6hellyel kapcsolatos feladatainak ellatasa;
<) a cafetéria-juttatasok és a koltségtéritések nyilvantartdsa, szamfejtése;

d) a jogszabalyokon alapulé bevallasok és adatszolgéltatasok elkészitése;

e) a munkalgyi személyi anyagok kezelése,

f) a munkaltatoi igazolasok elkészitése;

a) feladatkorét érinté egyedi megkeresések esetén adatszolgaltatas;

h) kapcsolattartds a magédnnyugdij-, az 6nkéntes nyugdij- és egészségpénztarakkal, a Hivatal pénztari tagjainak
nyilvéntartasa.

1.1.2.2. Ellgtdsi Osztdly

Az Osztély feladata a Hivatal Kozpontja és a kirendeltségek mikodésével, fenntartasaval kapcsolatban a folyamatos

munkavégzéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa, melynek keretében biztositja — az informatikai infrastruktura

kivételével - a Hivatal eszkdzeinek miikodéképes allapotat, valamint hatékony hasznélatat és hasznositdsat. Ennek

keretében

a) elldtja az irodai berendezések, felszerelések, segédanyagok beszerzési igényeinek 6sszegyjtését;

b) elvégzi afeladatkorébe tartozé kotelezettségvallalasok el6készitését, a jovahagyott beszerzések lebonyolitasat,
bizonylatolasat;

c) részt vesz az eszkozleltar felvételében;

d) elldtja a Hivatal tevékenységének elldtasahoz sziikséges gépjarmlvek beszerzésével, Uzemeltetésével,
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat.

1.1.2.3. Kéltségvetési és Kontrolling Osztdly

Az Osztaly feladata a tervezés és az elirdnyzat-gazdalkodas feladatkérben:

a) a Hivatal éves, valamint rovid, illetve kozéptavu koltségvetési terveinek kidolgozasa a vonatkozé minisztériumi
irdnyelveknek megfelelen;

b) a Hivatal elemi koltségvetésének elkészitése, elGiranyzat-felhasznalasi terv Osszedllitasa és karbantartasa,
a kozbeszerzési terv elékészitése;

c) az eldirdnyzatok moédositdsdval kapcsolatos nyilvantartdsi feladatok ellatasa, a rendelkezésre &ll6 keretek
kimutatasa, vezet6i informécids adatszolgéltatas nyujtasa.

Az Osztaly feladata a kontrolling feladatok elldtasa korében:

a) a Hivatal belsé mikddési folyamatainak elemzése a gazdasdgossag, a kéltséghatékonysag szempontjabal,
javaslattétel vezet6i dontésekhez;

b) kdzremkodés a havi, a negyedéves és az éves beszamolok, jelentések elkészitésében;

<) az éves szbveges koltségvetési beszdmold 6sszedllitdsa az irdnyitd szerv szempontjai és az igazgatdsdgok
részanyagai alapjan;

d) forrasvizsgalat, kotelezettségvallalasok vizsgalata, egyben az eléirdnyzat-gazdalkodas kontrollja.

1.1.2.4. Pénziigyi Osztdly

Az Osztaly feladatai:

a) a Hivatal intézményi pénzforgalmaval kapcsolatos Gigyintézés, nyilvantartasok és bevalldsok alapjan az adok
pénzforgalmi rendezése, elkészitése;

b) a bevételek és kotelezettségvallaldasok dokumentélasa, bizonylatok ellendrzése, fizetési kotelezettségek
pénzugyi teljesitése;
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c) a kotelezettségvallalasok ellendrzése, nyilvantartasba vétele;

d) a hazi és valutapénztar-kezelés és -ellenérzés;

e) a banki és pénztari bizonylatok el6készitése kdnyveléshez;

f) a belfoldi és kulfoldi kiklldetések koltségelszamoldsainak ellenérzése, nyilvantartasa, elszamolasa;
9) részletezd (analitikus) nyilvéantartasok, elemzések készitése.

1.1.2.5. Szdmwviteli Osztdly

Az Osztaly feladata a konyvvezetés keretében:
a a gazdasagi események folyamatos és naprakész, torvényi eléirdasoknak megfelelé nyilvantartasa;

)
b) a banki és pénztarbizonylatok, gazdasagi események szamladsszefliggéseinek kijellése;
)

C a fékonyvi és részletezé (analitikus) nyilvantartasok egyezéségének ellenérzése;
d) a havi, negyedéves, éves zardssal kapcsolatos feladatok ellatasa;
e) az éves beszdmoldé megfeleld aldatdmasztasanak biztositasa, a leltdrozas konyvvezetési feladatainak ellatasa.

Az Osztaly feladata a beszamolas keretében:

a) a negyedéves id6kozi mérlegjelentések, valamint a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentés
elkészitése;

b) az id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése;

c) a Hivatal koltségvetésének végrehajtasarol, vagyoni, pénziigyi helyzetérdl éves intézményi koltségvetési
beszamold készitése;

d) adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése az irdnyitd szerv és egyéb kiilsé szervek felé.

Az Osztaly feladata a vagyongazdalkodasi feladatok korében:

a) a Hivatal vagyondnak nyilvantartdsa, a vagyonban bekovetkezett valtozdsok rogzitése az intézményi
gazdalkodast szolgalo targyi eszkdznyilvantartd rendszerben, egyeztetés az analitikus és fokonyvi
nyilvantartasok kozott;

b) a Hivatal vagyongazdalkodasaval kapcsolatos statisztikai feladatok ellatasa, jelentések készitése;

Q) részvétel a leltarozas megszervezésében, az éves leltarozasi utasitds és ttemterv el6készitésében.

Az Osztaly feladata a hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen az intézményi szamlatiikor, szamlarend, szamviteli

politika kialakitasa.

1.1.2.6. Uzemeltetési Osztdly

Az Osztaly feladata a Hivatal miikodésével kapcsolatos lizemeltetési, munkavédelmi, tlizvédelmi, biztonsagi szakmai

feladatok tervezése, iranyitasa, ellatasa, felligyelete, ellenérzése.

Az Osztaly feladatkorében:

a) ellatja a kdozponti éplletek lizemeltetésével, fenntartasaval és fejlesztésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

b) rendszeresen ellendrzi az épliletek, belsd terek, beépitett épliletgépészeti berendezések, felszerelések miszaki
dllapotét, intézkedik a rendellenes miikodtetés, a meghibdsoddsok megsziintetésérdl, gondoskodik
az épliletek, szabad terek tisztantartasarél, apolasarol, a keletkezett hulladék elszallitasardl;

c) kapcsolatot tart a kommundlis és energiaszolgaltatokkal;

d) részt vesz az éplletek fejlesztését, atalakitasat, az elektromos, a gépészeti, a tliz- és biztonsagtechnikai
rendszereket érinté eljardsokban;

e) elvégzi a feladatkorébe tartozé kotelezettségvallalasok el6készitését, a jovahagyott beszerzések lebonyolitasat,
bizonylatolasat;

f) ellatja a hivatali gépjarmiveket a sziikséges tlizvédelmi eszkdzokkel;

a) ellatja a Hivatal munkavédelmi feladatait és tlizvédelmi feladatait;

h) végzi a Hivatal objektumai éléerés Grzés-védelmével Gsszefliiggd szakmai felligyeleti, tervezési, szervezési,
koordinacios és ellenérzési feladatokat, valamint felligyeli, koordinalja, irdnyitja a Hivatal épuleteiben torténd
benntartézkodasokkal 6sszefliggé feladatokat, illetve 0Osszefogja a terlleti biztonsdgi megbizotti
tevékenységet;
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kialakitja — a vonatkozd nemzeti ajanlasok és uniés elvarasok alapjan — a Hivatal biztonsagi normarendszerét,
ennek medfelelen tervezi, szervezi, iranyitja a kilonbozé elektronikai és mechanikai biztonsagtechnikai
rendszerek, rendszerelemek telepitését, lizemeltetését, valamint sziikség szerinti fejlesztését;

elkésziti a Hivatal biztonsagaval kapcsolatos terveket, elvégzi az alkalmazottak biztonsagi felkészitését,
folyamatos, tervszerl tovabbképzését, illetve folyamatos kockazatelemzést végez az egyes szervezeti
egységeknél felmeriilé biztonsagi kockazatok kezelhetésége érdekében;

végzi a vagyonbiztositdssal biztositott, illetve mas ingatlanlizemeltetéssel kapcsolatos karesemény teljes kor
lgyintézését.

1.1.3. Humdnpolitikai F6osztdly

A Humanpolitikai Féosztély feladatkérében

a)

elldtja és szervezi a Hivatal mikodésével kapcsolatos emberi eréforras-gazdalkodasi feladatokat, ellatja és
koordindlja a Hivatal foglalkozas-egészségliggyel kapcsolatos feladatait;

el6késziti, koordinalja és nyilvantartja a munkaltatoi jogkor gyakorldja ltal elrendelt fegyelmi Gigyeket;
elkésziti a szakteriiletéhez tartozd belsé szabalyzatokat, eljarasrendeket;

elldtja a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal Gsszefliggé szocialis és joléti tamogatasokkal kapcsolatos
feladatokat;

eleget tesz az ellen6rz6 szervek altal kért jelentéstételi kotelezettségének.

A Huménpolitikai Féosztalyhoz két osztaly tartozik: a Humanpolitikai Osztély és a Képzési Osztély.

1.1.3.1. Humdnpolitikai Osztdly

A Huméanpolitikai Osztdly feladatai:

a)

ooz

a jogszabalyi el6irasok alapjan elldtja a kormanyzati szolgalati jogviszony, valamint a munkaviszony
|étesitésével, fenndllasaval és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat;

ellatja a Hivatal munkatarsainak vagyonnyilatkozataval 6sszefiigg6 feladatokat;

felel6s a létszamgazdalkodasért;

figyelemmel kiséri a Iétszamvaltozast, elemzi annak okait;

a munkatdrsak kivalasztdsa sordn érvényesiti az alkalmazdssal és kivalasztdssal, a munkaeré-felvétellel
kapcsolatos egységes szempontokat;

mikodteti a kormanytisztvisel6k teljesitményértékelésének rendszerét, kidolgozza az ligykezel6k,
a munkaszerz6dés alapjan foglalkoztatottak értékelésének elveit, és elldtja a kapcsolédd jutalmazasi
feladatokat;

elkésziti, kezeli és nyilvantartja a Hivatal munkatarsainak 6sszeférhetetlenségi és partatlansagi nyilatkozatat;
koordindlja a munkatarsak munkakari leirasdval kapcsolatos feladatokat.

1.1.3.2. Képzési Osztdly

A Képzési Osztaly feladatai:

a)
b)
<)

elkésziti — az igazgatdsdgok és féosztélyok javaslatai alapjan — a Hivatal éves képzési tervét;

megszervezi a Hivatal stratégiai céljai eléréséhez kapcsolédo gyakorlati oktatasokat és tovabbképzéseket;
megszervezi a Hivatal humaneréforras-fejlesztését, tovabbképzését, és el6késziti oktatdspolitikajanak
kialakitasat;

szervezi az igazgatosagok (féosztalyok) oktatasi, tovabbképzési feladatait;

szervezi az Ugykezeli alapvizsgat, a kormanytisztvisel6k kozigazgatdsi alap- és szakvizsgara torténd
beiskolazasat;

vezeti a munkatdrsak szakmai tovabbképzését tartalmazé nyilvantartast;

el6késziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerzédéseket, tovabba figyelemmel kiséri a tanulmanyi szerzédésekbdl
eredd jogok gyakorlasét, illetve kotelezettségek teljesitését.
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1.1.4. Jogi F6osztdly

A Féosztaly felel6s a Hivatal egységes joggyakorlatanak és belsé jogi szabélyozasanak kialakitasaért, tovabba ellatja
a Hivatal mikddésével és az egyes tamogatasi jogcimekkel, intézkedésekkel Osszefliggé jogszabalyvaltozasok
figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatot, amelyrdl tdjékoztatast ad a Hivatal vezetdje és a szervezeti egységei
részére.

A Féosztélyhoz négy osztaly tartozik: a Jogtanacsosi és Igazgatasi Osztély, a Pénzligyi Jogi és Kozvetlen Tamogatasok
Jogi Osztélya, a Piaci TAmogatédsok és Horizontalis Intézkedések Jogi Osztdlya, valamint a Vidékfejlesztési Tamogatasok
Jogi Osztalya.

1.1.4.1. Jogtandcsosi és Igazgatdsi Osztdly

Az Osztaly feladatai:

a) elésegiti a Hivatal miikodésének szabalyszertiségét, kozrem(ikodik a torvényesség érvényre juttatdsaban;

b) arra vonatkoz6 megkeresés esetén részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontbdl
torténd elékészitésében, a feladatkorébe tartozd jogi kérdésekben tanacsot és tdjékoztatast ad a Hivatal
vezet6jének és munkatdrsainak;

<) azérintett szervezeti egységekkel egytittmukodve el6késziti és nyilvantartja a Hivatal miikodésével kapcsolatos
szerz6déseket;

d) kozremUikodik az egyes beszerzési eljardsokhoz kapcsolédd jogi feladatok elldtdsaban, ennek keretében
elékésziti a Hivatal miikodésével 6sszefliggd szerz6déseket;

e) elkésziti, folyamatosan karbantartja a Hivatal SzMSz-ét;

f) elldtja a Hivatal szabdlyzatainak, elndki utasitdsainak, korleveleinek véglegesitésével, kihirdetésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

1.1.4.2. Pénziigyi Jogi és K6zvetlen Tdmogatdsok Jogi Osztdlya

Az Osztdly feladatai a Horizontélis Igazgatdsag feladatkorét érintéen a Féosztaly Ggyrendjében meghatarozottak
szerinti feladatokkal, valamint a Pénzligyi lgazgatésdg és a Kozvetlen TAmogatasok Igazgatésdga feladatkorébe
tartozo jogcimekkel 6sszefliggésben:

a) elldtja a Pénzigyi lgazgatosag feladatkorébe tartozd forrdskezelési, jelentési, kifizetési, szamviteli,
biztositékkezelési és koveteléskezelési feladatokkal kapcsolatos jogi teenddket, ennek keretében jogi
szaktanacsot ad, jogi véleményeket készit;

b) az egyes intézkedésekkel kapcsolatos jogszabalytervezetek és el6terjesztések véleményezése;

c) az egyes intézkedésekhez kapcsolédo palyézati kiirdsok, kozlemények véleményezése;

d) az egyes intézkedésekhez kapcsolodd végrehajtasi kézikonyvek, eljarasrendek, valamint dontés-, értesités- és
egyéb iratmintdk véglegesitése;

e) az egyes intézkedésekhez kapcsolodé jogi vélemény, jogi dllasfoglalds, tdjékoztatés, tandcs adasa;

f) a Hivatal altal elsé fokon elbirdlt Gigyekben eseti kozrem(ikodés;

9) egyes — az atruhdazott feladatot ellato, illetve egylttmiikodé szervezetekkel — kotendd megallapodasok
el6készitése, véglegesitése.

1.1.4.3. Piaci Tdmogatdsok és Horizontdlis Intézkedések Jogi Osztdlya

Az Osztdly feladatai a Horizontélis Igazgatdsag feladatkorét érintéen a FSosztaly Ggyrendjében meghatarozottak

szerinti feladatokkal, valamint a Piaci Tamogatasok és Kiilkereskedelmi Intézkedések Igazgatdsdga és a Terlleti

lgazgatosag feladatkorébe tartozoé jogcimekkel 6sszefliggésben:

a) az egyes intézkedésekkel kapcsolatos, illetve a Hivatal tevékenységét alapvetéen meghatdrozo
jogszabalytervezetek és el6terjesztések véleményezése;

b) az egyes jogcimekhez kapcsolodé kozlemények véleményezése;
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<) az egyes intézkedésekhez kapcsol6dd végrehajtasi kézikonyvek, eljardsrendek, valamint dontés-, értesités- és
egyéb iratmintdk véglegesitése;

d) az egyes intézkedésekhez kapcsolédo jogi vélemény, jogi dllasfoglalds, tajékoztatds, tandcs adasa;

e) a Hivatal altal elsé fokon elbirélt Ggyekben eseti kozrem(ikodés;

f) egyes - az atruhdzott feladatot ellato, illetve egylttm(ikodé szervezetekkel — kétendd megallapodasok
el6készitése, véglegesitése.

1.1.4.4. Vidékfejlesztési Tdmogatdsok Jogi Osztdlya

Az Osztély feladatai a Horizontalis Igazgatésag feladatkorét érintéen a Féosztaly ligyrendjében meghatarozottak

szerinti feladatokkal, valamint a Vidékfejlesztési Tamogatasok Igazgatosaga feladatkorébe tartozd EMVA, EHA

jogcimekkel és a Piaci Tamogatasok és Kiilkereskedelmi Intézkedések Igazgatdsaga feladatkorébe tartozé intervencids

jogcimekkel 6sszefliggésben:

a) az egyes intézkedésekkel kapcsolatos jogszabalytervezetek és el6terjesztések véleményezése;

b) az egyes intézkedésekhez kapcsolédo palydzati kiirdsok, kdzlemények, ajanlati felhivasok véleményezése;

<) az egyes intézkedésekhez kapcsolodd végrehajtasi kézikonyvek, eljarasrendek, valamint dontés-, értesités- és
egyéb iratmintak véglegesitése;

d) kozremUkodik azintervencidval kapcsolatos szerz8désmintdk kialakitdsdban, irdnymutatastad azintervenciéval
kapcsolatos szerz6dések és szerzé6désmaodositasok elkészitéséhez;

e) az egyes intézkedésekhez kapcsolédo jogi vélemény, jogi dllasfoglalds, tdjékoztatds, tandcs adasa;

f) a Hivatal altal elsé fokon elbirélt Ggyekben eseti kozremUikodés;

g) egyes - az atruhdzott feladatot ellato, illetve egylttm(ikodé szervezetekkel — kétendd megallapodasok
el6készitése, véglegesitése.

1.1.5. Nemzetkézi Kapcsolatok és Kiilsé Ellenérzéseket Koordindlo Féosztdly

A Féosztaly feladata a Hivatal akkreditaciéjaval, valamint a kiilsé szervek altal végzett, a Hivatal alaptevékenységét
érintd ellenérzésekkel kapcsolatos hivatali szintti feladatok 0sszefogasa, illetve ellatasa; valamint a Hivatal nemzetkozi
kapcsolatainak kialakitasa, hivatali szint(i 6sszefogasa és fenntartasa, a Hivatal részvételének biztositasa az eurdpai
unioés programokban.

A Féosztély mindségliggyel kapcsolatos hivatali szint( feladatai:

a) az 1SO 9001-es szabvany szerinti minéségiranyitasi rendszer miikddtetése és fejlesztése;

b) a kockazatkezeléshez tartozo feladatok hivatali szint(i 6sszefogasa;

c) a Kozos Ertékelési Keretrendszer (CAF) szerinti dnértékelés megszervezése, lebonyolitasa.

A hivataliszabalytalansag-felel6si feladatkorben:

a) a Hivatal igazgatdségai altal készitett Eurépai Csalds Elleni Hivatal (a tovdbbiakban: OLAF) szabalytalanségi

jelentések ellendrzése és rogzitése az OLAF elektronikus jelentési rendszerében;
b) az OLAF szabdlytalansagi jelentések alapjan elemzések készitése;
<) a Hivatal munkatarsai altal elkdvetett szabalytalansagokrdl nyilvantartas vezetése, elemzések készitése.
A Fbosztélyon bellil két osztdly muikodik: az Akkreditacios és Kiilsé Ellenérzéseket Koordindlé Osztaly, valamint
a Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztalya.

1.1.5.1. Akkreditdcios és Kiilsé Ellenérzéseket Koordindld Osztdly

Az Osztaly feladatai akkreditacios feladatkorében:

a) az akkreditacios kovetelmények teljesitéséhez kapcsolédd hivatali intézkedési tervek kidolgozasanak
koordindldsa, végrehajtatésa, a teljesités folyamatos figyelemmel kisérése, a hataridék betartatésa, a sziikséges
intézkedések megtétele;

b) az érintett szervekkel (Eurdpai Bizottsdg, tanusitd szervek, minisztériumok) torténd kapcsolattartas
az akkreditacios kdvetelmények teljesiilését érintéen.
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Az Osztaly feladatkorébe tartozik a Hivatalt érintd, kilsé szervek altal végzett ellenérzésekkel kapcsolatos hivatali

szintl feladatok 6sszefogasa és végrehajtdsa az Eurdpai Bizottsag, az Eurdpai Szdmvevdszék, a tanusitd szervek,

valamint a nemzeti jogszabalyok éltal meghatarozott ellenérzé szervek vizsgalatai vonatkozasaban.

Az Osztaly (2) bekezdés szerinti feladatkorében ellatja:

a) a kils6 szervek altal végzett ellenérzések végrehajtasa elGsegitésének feladatait (feltételek biztositasa,
felkészllést szolgald egyeztetések szervezése, emlékeztetdk készitése stb.);

b) a kilsé ellenérzések megkezdésérdl, az ellenérzések alapjaul szolgald ellendrzési programrdl, iranyelvekrdl
valé tajékoztatasi feladatokat;

<) a hivatali szint( adatszolgéltatast, egylittmukodve a vizsgélt szakmai szervezeti egységekkel;

d) a jelentéstervezetek, jelentések véleményezésének Osszefogasat, a hivatali szintli vélemény kialakitasat,
a hivatali vélaszok elkészitését;

e) az intézkedési terv 6sszedllitdsanak 6sszefogasat, a hivatali szintli intézkedési terv kidolgozasat;

f) az intézkedési terv végrehajtatasat, a teljesités folyamatos figyelemmel kisérését, a hataridék betartatasat,
a szlikséges intézkedések megtételét;

g) a kulsé ellenérzésekrdl szol6 nyilvantartas vezetését;

h) az éves kulsé ellenérzésekrdl szol6 hivatali beszamolo elkészitését.

Az Osztaly ellatja az akkreditdciéhoz és a Hivatalt érint6, killsé szervek altal végzett ellenérzésekhez kapcsolédo kiilsé

és hivatali szakmai anyagok véleményezésének 6sszefogasat, a hivatali vélemény kialakitasat.

Az Osztaly elldtja az atruhazott vagy szakért6i egylttmiikodéi feladatokat végzd szervezetek éves értékelésével

kapcsolatos hivatali szintli 6sszefogé feladatokat.

1.1.5.2. Nemzetkézi Kapcsolatok Osztdlya

Az Osztaly nemzetkozi kapcsolatok ellatasaval kapcsolatos feladatai:

a) a Hivatal nemzetkozi kapcsolatainak kialakitasa, ezek hivatali szintli 6sszefogasa és fenntartasa a tagéllami
kifizeté Ugynokségekkel, eurdpai unids intézményekkel, a leendé tagorszagok és egyéb orszagok
intézményeivel;

b) a Hivatal Learning Network Kifizeté6 Ugyndkségi Halézattal kapcsolatos feladatainak ellatasa, koordinalasa;

c) a Hivatal feladatkoréhez kapcsolédo nemzetkozi rendezvények, konferencidk megszervezése és a lebonyolitas
koordinaldsa;

d) az eurdpai unids és mas kilfoldi delegaciok fogadasaval 6sszefliggé minden operativ jellegti feladat (reptil6téri
szallitds, szallasbiztositas, tolmacsszervezés, étkeztetés, kiséret, egyéb technikai szolgaltatas) ellatasa.

Az Osztaly feladatkorében elldtja a KAP reformmal kapcsolatos hivatali szintl koordinéciés feladatokat.

Az Osztdly feladatkorében elldtja a Hivatal nemzetkozi projektjeinek el6készitését, a projekt megvalésitasahoz

kapcsolodd feladatok szervezését és koordindlasat (ezen belll a Twinning tevékenység 6sszefogasat) a szakmai

szervezeti egységekkel és az érintett kiils6 szervezetekkel egylittmukodve.

Az Osztély feladatkorében ellatja a Hivatal angol nyelvl honlapjdhoz kapcsolédé szakmai tartalom el6készitését,

valamint a kotelezéen kozzéteendd adatok az Eurépai Unid valamely munkanyelvére torténd leforditasat vagy

fordittatasat.

Az Osztély feladatkorében ellatja a kilfoldre torténd hivatali utaztatasok el6készitését és lebonyolitasat, a forditast/

fordittatdst, a tolmacsolas szervezését.

Az Osztaly feladatkorében ellatja a Hivatal &ltal az operativ programok keretében megvalésitott projektek

adminisztrativ koordinaciojat.

1.2. Az informatikai és tdmogatdsi ligyekért felel6s elnGkhelyettes kozvetlen vezetése ald tartozo f6osztdlyok
1.2.1. Fejlesztési F6osztdly

A Féosztély felel6s a Hivatal hatdskorébe tartozo, illetve belsd hivatali Ggyviteli folyamatok végrehajtasi rendjének
- az érintett szervezeti egységek bevondsaval torténd — kialakitdsaért, illetve tovabbfejlesztéséért a sziikséges

tevékenységek koordindlasaval, a fejleszté munka 6sszefogasaval, illetéleg a szlikséges dontések meghozatalanak
el6készitésével.
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A Féosztaly feladatai:

a) azintézkedésre, belsé hivatali folyamatra vonatkozo, illetve azzal 6sszefliggé jogszabdlyok, belsé szabélyzatok,
illetve meglévé folyamatok végrehajtasi szempontu elemzése és a végrehajtds problémdés kérdéseinek
felderitése, szlikség esetén alternativ javaslatok kidolgozasa;

b) a Hivatal alaptevékenységét tamogatd szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatos fejlesztési tevékenység
szervezése, koordindlasa, az intézkedések/belsé hivatali folyamatok végrehajtasahoz kapcsol6dé informatikai
tamogatas kifejlesztéséhez/tovabbfejlesztéséhez sziikséges kovetelményspecifikacid kidolgozasa;

c) az informatikai fejlesztés soradn a fejlesztés nyomon kovetése, a fejleszt6i specifikécids igények kielégitése,
az alkalmazasok hasznélatbavétele el6tti felhasznéloi tesztek meghatarozasa, a tesztelésben valo részvétel és
az alkalmazésba vétel funkciondlis szempontbdl valé jévahagyasa;

d) az intézkedések/belsé hivatali folyamatok végrehajtdsdhoz kapcsolédd szabalyzatok, kézikonyvek
kidolgozasaban valo részvétel; ennek keretében elemzi az eljarasrendek informatikai megvaldsithatdsagat, és
kezdeményezheti azok moédositasat;

e) a Hivatal elndke altal a Féosztaly feladatkorébe rendelt fejlesztési projektek adminisztrativ, illetve szakmai
iranyitasa;
f) a hivatali iratkezelés, illetve dokumentumkezelés fejlesztési feladatainak koordinacidja;

g) az Ugyfélnyilvantartassal kapcsolatos fejlesztési feladatok koordinacidja;
h) elektronikus tigyfélkapcsolati rendszerek fejlesztési feladatainak koordinacidja;

i) a Hivatal vezetéi/iizleti informacios rendszereinek fejlesztési feladataival kapcsolatos koordinacio;
j) a Hivatal hatékony miikodéséhez sziikséges kiilsé adatkapcsolatok fejlesztéseinek koordinécidja;
k) egyéb tdamogatdaskezelési informatikai rendszerekkel kapcsolatos hivatali feladatok koordinacidja;
) részvétel a Hivatal informatikai stratégidjanak kidolgozasaban és megvalositasaban;

m)  részvétel a felhaszndldi csoportok és szerepkdrok tipusainak kialakitasaban;

n) a fejlesztésekhez kapcsoloddéan moddszertanok, ajanldsok kezelése, kialakitdsa, bevezetése, elterjesztése,
valamint hasznélatuk ellenérzése.

A Féosztdlyhoz hdrom osztdly tartozik: a Horizontélis Fejlesztések Osztdlya, a Projekt- és Fejlesztéskoordinacios

Osztdly, valamint a TAmogatési Jogcimek Osztalya.

1.2.1.1. Horizontdlis Fejlesztések Osztdlya

Az Osztaly feladata a Féosztaly intézkedéseket, illetve belsé hivatali folyamatokat érinté feladatainak egymassal
Osszefliggé folyamatokat érinté sajdtossdgai tekintetében torténd elldtdsa, valamint a Hivatal vezetéi/lzleti
informacids rendszereinek fejlesztési feladataival kapcsolatos koordinacid.

1.2.1.2. Projekt- és Fejlesztéskoordindcids Osztdly

Az Osztaly feladata a Féosztaly feladatkdrébe rendelt intézkedések, illetve belsé hivatali folyamatok vonatkozasaban
hivatali szempontbdl kiemeltnek mindsitett alkalmazasok sajatossagai tekintetében torténé ellatdsa, valamint
a fejlesztési projektek adminisztrativ, illetve szakmai iranyitasa.

1.2.1.3. Tdmogatdsi Jogcimek Osztdlya

Az Osztdly feladata a Féosztaly feladatainak a tdmogatasok, illetve belsé hivatali folyamatok egyedi sajatossagai

tekintetében torténé elldtdsa, valamint a Hivatal hatékony miikodéséhez sziikséges kilsé adatkapcsolatok
fejlesztéseinek koordinacidja vonatkozasaban.
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1.2.1.4. Informatikai F6osztdly

A Féosztaly feladata a Hivatal informatikai mikodésének folyamatos és zavartalan biztositasa, az informatikai
Uzemeltetési tevékenység centralizalt irdnyitasi végrehajtasa, ideértve a kirendeltségeken folyd lizemeltetési
tevékenységet is.

A Féosztaly feladatai kérében:

a) kidolgozza a Hivatal informatikai stratégidjat, és részt vesz annak megvalésitasaban;
b) részt vesz a Hivatalt érinté informatikai fejlesztési projektekben;
c) biztositja, hogy valamennyi informatikai Gizemeltetési tevékenység kizardlag ellenérzétt, szabélyozott médon

és korszer(i minéségbiztositasi elvek alapjan menjen végbe, és felelés azért, hogy az adatvédelem és
informatikai biztonsag megfeleld szintet érjen el.
A F8osztalyhoz harom osztaly tartozik: az Alkalmazdsmenedzsment Osztély, a Felhasznalé Tamogaté Osztély, valamint
a Kézponti Informatikai Infrastruktira Uzemeltetési Osztaly.

1.2.1.5. Alkalmazdsmenedzsment Osztdly

Az Osztdly az IIER és a hozzd szorosan kapcsoldédd kdzponti alkalmazdsok tekintetében alkalmazdsmenedzseri
funkcidkat It el.

tervekbdl meghatérozza az adott tervid6szakra esé feladatokat.

Az Osztaly szervezi, koordindlja és végzi a Hivatal alaptevékenységét tdmogaté szémitstechnikai rendszerrel
kapcsolatos alkalmazaslizemeltetési tevékenységet, kozremikodik az egyéb informatikai valtozaskezelési
feladatokban.

Az Osztaly karbantartja az informatikai programokat, interfészeket, elvégzi a fejlesztések nyomdan el&allt
eredménytermékek informatikai architekturdlis és technolégiai ellenérzését.

Az Osztaly elemzi az eljarasrendek IT technoldgiai megvalésithatésagat, és kezdeményezheti azok moédositasat.

Az Osztély alkalmazdsmenedzsment feladatai keretében részt vesz a felhaszndléi csoportok kialakitadsaban,
a szerepkorok (jogosultsdg) meghatdrozasaban.

Az Osztaly elldtja a Hivatal munkatdrsainak jogviszonyhoz és munkakérh6z kapcsolédo felhasznaloi jogosultsagok
kezelésének 0sszefogdsat, koordindlasat.

Az Osztdly tevékenységi koréhez kapcsoldddan gondozza az informatikai, logikai kornyezetet. Kezeli, kialakitja,
bevezeti, elterjeszti az izemeltetési szabvanyokat, médszertanokat, ajanlasokat, valamint ellendrzi hasznélatukat.
Az Osztdly a mindségbiztositasi tevékenysége keretében biztositja az alkalmazésok stabilitdsat, az eszkdzok
homogenitasat és kompatibilitasat, a dokumentaltsagot.

Az Osztdly részt vesz az Uj rendszerek alkalmazasoldali tesztelésében, alkalmazdsmenedzsment szempontbdl
jovéhagyja az Uj rendszerek, rendszerfunkciok éles lizembe torténd atvételét.

Az Osztdly biztositja a Hivatal informatikai rendszerei mlkoddésével kapcsolatos hibakezelési ,segitészolgélat”
(helpdesk) masodik vonalat a kozponti alkalmazasok tekintetében.

1.2.1.6. Felhaszndld Tamogatd Osztdly

Az Osztaly Gzemelteti és fejleszti a Hivatal felhasznaléi informatikai infrastrukturajat.

Az Osztaly kdzrem(ikddik a Hivatal belsé irodai halozatat mikodtet6 haldzati eszkdzeinek az lizemeltetésében.

Az Osztaly elldtja a feladatkorének elldtdsdhoz kapcsolddo eszkozok nyilvantartasanak feladatait.

Az Osztaly megtervezi, izemelteti és karbantartja a fenti feladatai ellatasahoz kozvetleniil kapcsolddo szolgaltatasokat,
hardver- és szoftvereszkozoket.

Az Osztély nyilvantartja a Hivatal felhaszndloi szoftvereit, valamint tdmogatja a hozzédjuk kapcsolédé licenszek
tervezési és valtozaskezelési feladatait.

Az Osztdly a kirendeltségek informatikai munkatarsait felkésziti a feladataik elvégzésére, szakmai tdmogatdst nyujt
a részikre.

Az Osztaly biztositja a Hivatal informatikai rendszerei mUkodésével kapcsolatos hibakezelési ,segitészolgalat”
(helpdesk) elsé vonalat.
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1.2.1.7. Kézponti Informatikai Infrastruktira Uzemeltetési Osztdly

Az Osztdly Uzemelteti és fejleszti a Hivatal kozponti informatikai infrastrukturdjat, és végrehajtja a kdzponti
feldolgozasokat.

Az Osztaly biztositja a helyi (LAN) és orszagos (WAN) adatatviteli szolgaltatasokat, biztositja a kiilsé egyedi hozzaférések
(VPN, SSL stb.) technikai feltételeit.

Az Osztdly ellatja a Hivatal egységes IP alapu és mobiltelefon haldzatanak felligyeletével, mikodtetésével kapcsolatos
Ugyek kezelésének és a vezetékes és mobiltelefon késziilékek lizemeltetésének feladatait.

Az Osztaly Gizemelteti és fejleszti a Hivatal elektronikus alapti megjelenési feliileteit (internetes WEB portal, intranetes
WEB portal).

Az Osztaly megtervezi, izemelteti és karbantartja a fenti feladatai ellatdsahoz kozvetleniil kapcsol6d6 szolgéltatasokat,
hardver- és szoftvereszkdzoket.

Az Osztaly tdmogatja a kdzponti rendszerekhez kapcsolddo licenszek tervezési és valtozaskdvetési feladatait.

Az Osztdly fejleszti a feladatkdrébe esé szolgaltatdsok mindségét és biztonsagat, az ezeket tdmogaté eszkdzoket,
illetve sziikség szerint részt vesz a feladatkdréhez kapcsolddé egyéb valtozaskezelési feladatokban.

Az Osztdly elvégzi az informécidbiztonsdgi dokumentéciés rendszer kdzponti infrastrukturat érinté részének és
az lUzemeltetési kézikdnyveknek a karbantartdsat.

Az Osztaly meghatérozza az Uj informatikai rendszerek hasznélatbavétele el6tti Gzemeltetési teszteket, részt vesz
a tesztelésben, jovahagyja az éles lizembe vételt.

Az Osztaly biztositja a Hivatal informatikai rendszerei muikodésével kapcsolatos hibakezelési ,segitészolgalat”
(helpdesk) mésodik vonalat a kézponti rendszerek tekintetében.

1.3. Az informatikai és tdmogatdsi ligyekért felelés elndkhelyettes kbzvetlen irdnyitdsa ald tartozo
igazgatdésdgok

1.3.1. Pénztigyi lgazgatdsdg

Az lgazgatésag végzi a Hivatal feladatkorébe tartozd tdmogatdsok forraskezelési, jelentési, kifizetési, szamviteli,
biztositékkezelési és koveteléskezelési feladatait. Az Igazgatdsag felelds — a Hivatal mérlegének és beszamoldjénak
elkészitéséhez az eurdpai unids tdmogatasokkal Osszefliggésben sziikséges — adatok szolgaltatasaért, valamint
az lgazgatdsag éltal nyujtott adatok valodisdgaért.

Az |lgazgatdsag a feladatai ellatasahoz sziikséges belsé eljarasokat, tovabba az azokhoz kapcsoldédo atruhazott és
egylttmU(ikodés keretében elldtandd feladatok szakmai eljarasrendeket kidolgozza, valamint a végrehajtasi
tevékenységhez sziikséges nyilvantartasi rendszerek kialakitasahoz a szakmai kdvetelményrendszert meghatarozza.
Az lgazgatdsaghoz hat osztdly tartozik: a Biztositék- és Koveteléskezelési Osztaly, az EMGA Kifizetési Osztaly, az EMGA
Konyvelési Osztély, az EMVA Kifizetési Osztély, az EMVA Konyvelési Osztaly, valamint a Jelentési Osztély.

1.3.1.1. Biztositék- és Kbveteléskezelési Osztdly

Az Osztély feladatai az EMGA-bdl és az EMVA-boI, valamint a nemzeti koltségvetésbdl finanszirozott jogcimek

biztositékkezelési feladatainak tekintetében:

a) a biztositékok jogcimenkénti kdzponti nyilvantartasa, 6rzése, ellenbrzése, feloldasa és visszatartasa, illetve
az ehhez sziikséges értesitések elkészitése, megkiildése;

b) a MAK-t6l érkezé bankszamlakivonatok archivalasa;

<) a felszabaditott és visszaigényelt, valamint a visszatartott és behajtott készpénzbiztositékok szabalyszeri
el6készitése az atutalasa;

d) az analitikus nyilvantartas és a fékonyv egyeztetése.

Az Osztdly feladatai az EMGA-bdl, az EMVA-bdI és az EHA-bdI, valamint a nemzeti kéltségvetésbdl finanszirozott

intézkedések koveteléskezelési feladatainak tekintetében:

a) az addssag-nyilvantartds részletes vezetése, a kintlévéségek adatainak nyilvantartasa;
b) a kintlévéségek évenkénti mindsitése és értékelése, behajthatatlan kdvetelések leirdsa;
<) adosokkal szemben végrehajtasi eljardsok meginditdsa, azokba torténé bekapcsolédassal kapcsolatos

feladatok ellatasa;



HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi33.szdm 3949

44.8

45.8

d) a Hivatallal szemben fennallé koztartozasrol, illetve koztartozas-mentességrél sz61é hatdsagi bizonyitvanyok
kidllitasa;

e) az lgazgatdésdg hataskorébe tartozd kifizetés-visszatartdssal, koztartozas-levondssal, tdmogatasi Osszeg
visszafizetésével, késedelmi potlék kivetéssel kapcsolatos dontések el6készitése, ellenérzése, elleniik érkezett
fellebbezések kezelése;

f) a fizetési kedvezmények és méltanyossagi kérelmek elbiralasa;

a) a rendszeres adatszolgaltatasok, valamint a kapcsolddo jelentések elkészitése és tovabbitasa;

h) a jegyz6i, birésagi végrehajtotdl érkezett kdvetelésfoglaldssal kapcsolatos feladatok elldtasa.

Az Osztaly feladata a SAPARD és AVOP keretében finanszirozott intézkedések tekintetében:

a) a visszafizetési kotelezettséget megallapité hatdrozatok meghozatala AVOP esetén, az elleniik érkezett
fellebbezések kezelése;

b) kovetelések behajtasa érdekében intézkedések megtétele.

1.3.1.2. EMGA Kifizetési Osztdly

Az Osztaly feladatai az EMGA-bd|, valamint nemzeti kdltségvetésébdl finanszirozott intézkedések tekintetében:

a) a szakterlletek dltal odaitélt tdmogatdsok utalvanyozasa;

b) a kedvezményezettek Hivatallal szembeni tartozasédnak, a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV)
felé fennallé koztartozasanak, valamint jegyz6/birésagi végrehajto altali lefoglalasokkal érintett tartozasanak
rendezése;

<) az lIER-ben rogzitett hagyatéki/jogutddlas adatok alapjan 6rokos/jogutod részére torténd kifizetések
teljesitése;

&

a nemzeti agrarkar-enyhitési rendszerrel kapcsolatos kifizetési és befizetéskezelési feladatok ellatasa;

o

forrasok biztositasa, ellenérzése, nyilvantartasa;

=)
=2

éves, havi tervezési feladatok ellatasa;
elektronikus valaszallomanyok fogadésa és feldolgozasa;
bankkivonaton jelentkez6 befizetések kezelése;

Ze

koézrem(ikodés

=

ia) az analitikus nyilvantartas és a fékonyv egyeztetésében,
ib) a kilsé és belsé ellenérzésekhez kapcsolddo adatszolgaltatasban,
ic) a kovetelések behajtdsahoz kapcsolddo koltségek, biztositékok, valamint az Eurépai Unid altal nem
téritett kiaddsok és az unidés programok arfolyam-kilonbozetének utalvanyozési feladatainak
ellatasaban;
j) éven tuli kifizetések esetében a folyositasi jogosultsdgok megsziintetése, errél az tigyfelek végzésben torténd
értesitése.

1.3.1.3. EMVA Kifizetési Osztdly

Az Osztaly feladatai az EMVA-bdl és az EHA-b4I finanszirozott intézkedések tekintetében:

a) a szakterlletek altal odaitélt tdmogatdsok utalvdnyozdsa, a kedvezményezettek Hivatallal szembeni
tartozasanak, illetve EMVA esetében a NAV felé fennallé koztartozasanak, valamint jegyz6/birdsagi végrehajtd
altali lefoglalasokkal érintett tartozasanak rendezése;

b) a rendszerben rogzitett hagyatéki/jogutddlas adatok alapjan 6rokds/jogutodd részére torténd kifizetések
teljesitése;

<) forrasok biztositasa, ellenérzése, nyilvantartasa;

d) éves, havi tervezési feladatok ellatasa;

e) EMVA, EHA esetében a kiadasok és bevételek ERA rendezése a koltségvetés felé;
f) elektronikus valaszallomanyok fogadésa és feldolgozésa;

g) bankkivonaton jelentkez6 befizetések kezelése;

h) kozremkodés

ha) az analitikus nyilvantartas és a fékdnyv egyeztetésében,
hb) a kiilsé és belsd ellenérzésekhez kapcsolddéd adatszolgaltatasban,
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hc) a kovetelések behajtasdhoz kapcsolddd koltségek, valamint az Eurdpai Unid altal nem téritett
kiaddsok és azunios programok arfolyam-kilonbozetének utalvanyozasi, forrasbiztositasifeladatainak
ellataséban,

hd) a birsagok és perkoltségek rendezésében;

éven tuli kifizetések esetében a folyositasi jogosultsdgok megsziintetése, errél az ligyfelek végzésben torténd
értesitése.

Az Osztaly feladata a SAPARD, AVOP és NVT keretében finanszirozott intézkedések tekintetében:

a)
b)
)
d)

8

a kedvezményezettek behajtasainak kezelése és rendezése;
forrasok biztositasa, ellenérzése, nyilvantartasa;
NVT esetében az elektronikus vélaszdllomanyok fogadasa és feldolgozasa;

kozremikodés
da) az analitikus nyilvantartas és a fékonyv egyeztetésében,
db) a kilsé és belsé ellenérzésekhez kapcsolddd adatszolgaltatasban.

1.3.1.4. EMGA Kényvelési Osztdly

Az Osztaly feladatai az EMGA-bdl, valamint a nemzeti koltségvetésébdl finanszirozott intézkedésekkel, illetve
a nemzeti agrarkar-enyhitési rendszerrel kapcsolatos konyvelési feladatok tekintetében:

sez>eo

a szamviteli elvek felligyelete;
a teljes pénzligyi lebonyolitas kdnyvelési tételeinek paraméterezése és végrehajtasa;

kozremikodés
ca) a Jelentési Osztaly jelentési feladatainak ellatasaban,
cb) egyéb adatszolgdltatds 0sszedllitdsaban;

az intervencios készletek fokonyvi konyvelésének iranyitasa, ellenérzése;

az EMGA-bdl finanszirozott intézkedésekhez kapcsolddé konyvelési feladatok;

az fabevallasok elkészitése;

az NVT keretében finanszirozott intézkedésekkel 6sszefliggé konyvelési feladatok ellatasa;
a belsé szabalyozdinak kotelezd felllvizsgalata és folyamatos karbantartasa.

1.3.1.5. EMVA Kényvelési Osztdly

Az Osztaly feladatai a SAPARD és AVOP keretében és az EMVA-bdl és EHA-bdI finanszirozott intézkedésekkel
kapcsolatos konyvelési feladatok tekintetében:

a)
b)
4]

a szamviteli elvek felligyelete;

a teljes pénzligyi lebonyolitas konyvelési tételeinek paraméterezése és végrehajtasa;

kdzremkodés

ca) a Jelentési Osztaly jelentési feladatainak ellatasaban,

cb) egyéb adatszolgaltatas 6sszedllitasdban;

a SAPARD és az AVOP vonatkozasaban intézkedik a feltart szabalytalansagokhoz tartozoé kovetelések pontos
0sszegének megallapitasa irant, valamint a szabdlytalansag elkdvet&jének az adésok nyilvantartasaba torténd
felvételérdl, illetve a kovetelések tériiléséhez k6t6d6 banki nyilvantartasrol;

aHOP tekintetében a hdromoldalti megéllapodédsokban régzitett kovetelés- és koltségnyilatkozatok elkészitése,
azok fejlesztésében valé részvétel.

1.3.1.6. Jelentési Osztdly

Az Osztaly feladatai az EMGA-b6l, az EMVA-bdI, valamint a nemzeti koltségvetésbdl finanszirozott intézkedések
pénzigyi jelentéseinek tekintetében:

a)
b)

havi, negyedéves adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitése az Eurdpai Unid felé;
egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;
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<) havi és negyedéves kifizetések Eurdpai Unio altal torténé megtéritése soran keletkezett arfolyam-kiilonbozet
elszdmoldsa a finanszirozokkal;

d) kapcsolattartas és kommunikacié hazai és nemzetkozi szinten az adott jelentések elkészitéséhez sziikséges
kiilsé szervezetekkel (Eurépai Bizottsag, minisztériumok, NAV, MAK, Kézponti Statisztikai Hivatal stb.);

e) az éves beszamold 6sszedllitasa, ellenbrzése, jovahagyatdsa és tovabbitdsa, egyes jelentések elkészitése és
a szikséges egyeztetések elvégzése;

f) az Eurdpai Bizottsdg szerveivel vald éves elszdmoldsi eljarassal kapcsolatos egyeztetési, adatszolgéltatasi
feladatok elldtdsa, valamint auditok/ellenérzések folyamatdnak nyomon kovetése, az ellenérzésekkel és
jegyz6konyveivel kapcsolatos koordinacids feladatok ellatasa;

g) az Agréralapok Bizottsdga tekintetében
ga) a Bizottsag elé kerll6 anyagok véleményezése/véleményeztetése,
gb) tagallami érdekek képviselete,
go) a Bizottsagtdl érkezé visszaigazoland6 anyagok/kérdések megvalaszolasa.

1.3.2. Piaci Tdmogatdsok és Kiilkereskedelmi Intézkedések Igazgatdsdga

Az lgazgatdsdag feladatkorébe tartozik a K6zos Agrarpolitika (a tovabbiakban: KAP), illetve a nemzeti agrartdamogatasi
rendszer hatdlya ald tartozé egyes piactdmogatdasi és piacszabdlyozasi, tovabba az intervencios intézkedések
végrehajtdsa. Az Igazgatésag a feladatkorébe tartozd intézkedések végrehajtdsa sordn elvégzi a kérelmek és
igénylések adminisztrativ ellenérzését, a dontések, igazoldsok és hatdsagi bizonyitvanyok kibocsatasat,
a kirendeltségek kozrem(ikddését igénylé intézkedések esetében a birdlati munka koordindciéjat és szakmai
feligyeletét. A kiiloén jogszabalyokban el6irtakkal 6sszhangban az Igazgatdésag elldtia a mezégazdasagi
kockazatkezelési rendszer I. pillérének mikddtetésével kapcsolatos feladatokat.

Az lgazgatésadghoz Ot osztdly tartozik: az Agrérpiaci Intézkedések Osztdlya, a Belpiaci Intézkedések Osztalya,
a Karenyhitési és Nemzeti TAmogatdsok Osztélya, a Kiilpiaci és Tarsfinanszirozott Intézkedések Osztélya, valamint
a Nemzeti Agrarintézkedések Osztélya.

1.3.2.1. Agrdrpiaci Intézkedések Osztdlya

Az Osztaly feladata a KAP keretén beliil az egyes dgazatok piacszabalyozasa, illetve piactdmogatésa érdekében

mukodtetett intézkedések keretében benyujtott kérelmekhez kapcsolédd dontések elSkészitése és

a dontéshozatalhoz, kdzléshez sziikséges intézkedések megtétele.

Az Osztaly feladatvégzése soran ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtisdra vonatkozé eljarasrendek, illetve a tamogatds igénybevételéhez
szlikséges nyomtatvényok és tajékoztatd anyagok dsszedllitasat;

<) az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) a feladatkérébe utalt intézkedések tekintetében az Ugyrendben meghatarozott feladatokat;

e) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések végrehajtasdhoz kapcsoldédd jelentési kotelezettségek
teljesitését;

f) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat.

1.3.2.2. Belpiaci Intézkedések Osztdlya

Az Osztély feladata egyes kdzos piaci rendtartasok keretében alkalmazott tdmogatési és piacszabalyozasiintézkedések

keretében benyujtott kérelmekhez kapcsolddd dontések el6készitése és a dontéshozatalhoz, kozléshez szlikséges

intézkedések megtétele.

Az Osztaly feladatvégzése soran ellétja:

a) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfelel végrehajtasat és miikodtetését;
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b) az egyes intézkedések végrehajtisdra vonatkozd eljardsrendek, illetve a tamogatds igénybevételéhez
szlikséges nyomtatvényok és tajékoztatd anyagok 6sszedllitasat;

<) az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) a feladatkérébe utalt intézkedések tekintetében az Ugyrendben meghatarozott feladatokat;

e) az (1) bekezdésben meghatéarozott intézkedések végrehajtisdhoz kapcsoldédo jelentési kotelezettségek
teljesitését;

f) az informatikai tdmogatds tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat.

1.3.2.3. Kdrenyhitési és Nemzeti Tdmogatdsok Osztdlya

Az Osztaly feladata a mezégazdasagi kockazatkezelési rendszer I. pillére kapcsan az agrarkar-enyhitési szerv szamara

meghatarozott, valamint a tagallami agrartdmogatasi rendszer keretében a feladatkorébe utalt, nemzeti forras terhére

biztositott tdmogatdsi intézkedések, tovabba kifizetéssel nem jaréd egyéb tdmogatdsi intézkedések keretében

benyujtott kérelmekhez kapcsol6dd dontések elékészitése és a dontéshozatalhoz, kdzléshez sziikséges intézkedések

megtétele.

Az Osztaly feladatvégzése soran ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtisdra vonatkozé eljarasrendek, illetve a tamogatds igénybevételéhez
szlikséges nyomtatvényok és tajékoztatd anyagok 6sszedllitasat;

<) az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) a feladatkérébe utalt intézkedések tekintetében az Ugyrendben meghatarozott feladatokat;

e) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések végrehajtasdhoz kapcsoldédd jelentési kotelezettségek
teljesitését;
f) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

g) a mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer adatbaziséval 6sszefliggé mikddtetési és fejlesztési feladatokat.

1.3.2.4. Kiilpiaci és Tdrsfinanszirozott Intézkedések Osztdlya

Az Osztdly feladata az export-engedélyezési és export-visszatéritési, az agrarpromocios, az intervencios,

a magantarolasi, valamint a feladatkorébe utalt egyéb tarsfinanszirozott tamogatasi intézkedések keretében

benyujtott kérelmekhez kapcsolodd dontések elékészitése és a dontéshozatalhoz, kdzléshez sziikséges intézkedések

megtétele.

Az Osztaly feladatvégzése soran ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtdsi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtisdra vonatkozd eljarasrendek, illetve a tamogatds igénybevételéhez
szlikséges nyomtatvanyok és tajékoztatd anyagok 6sszedllitasat;

<) az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében az Ugyrendben meghatarozott feladatokat;

e) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések végrehajtasdhoz kapcsoldédd jelentési kotelezettségek
teljesitését;

f) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat.

1.3.2.5. Nemzeti Agrdrintézkedések Osztdlya

Az Osztaly feladata egyes tagdllami hatdskérben alkalmazott agrartdmogatési és egyéb, kifizetéssel nem jaro
intézkedések keretében benyujtott kérelmekhez kapcsolédé dontések el6készitése és a dontéshozatalhoz, kdzléshez
sziikséges intézkedések megtétele.
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Az Osztaly feladatvégzése soran ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtisdra vonatkozd eljarasrendek, illetve a tamogatads igénybevételéhez
szlikséges nyomtatvanyok és tajékoztatd anyagok 6sszedllitasat;

) az egyes intézkedéseket érintd nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozasat;

d) a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében az Ugyrendben meghatarozott feladatokat;

e) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések végrehajtdsdhoz kapcsolédo jelentési kotelezettségek
teljesitését;

f) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat.

1.3.3. Vidékfejlesztési Tdmogatdsok Igazgatdésdga

Az lgazgatdsag feladatkdrébe tartozik kiilonosen:

a) az EMVA-bdI tarsfinanszirozott beruhdzasi és szolgdltatasi és miikodési jellegl Vidékfejlesztési Program
(a tovabbiakban: VP) és Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program (a tovébbiakban: UMVP) intézkedések
keretében beérkezett kérelmek kdzponti kezelése, tovabba a tdmogatasi és kifizetési dontések el6készitése;

b) a NDP végrehajtasa kapcsan feladatkorébe utalt feladatok végrehajtasa;

c) a SAPARD és AVOP keretében jovéhagyott palydzatok tekintetében érkezé megkeresésekhez kapcsolédo
adatszolgaltatas;

d) aTS intézkedések (VP, UMVP, HOP) tekintetében a kifizetési kérelmekre vonatkozé kérelemkezelési és pénziigyi
engedélyezési feladatok ellatasa.

Az lgazgatdsaghoz hét osztaly tartozik: a Feldolgozdipari és Haldszati Beruhdzasok Osztélya, Helyi Partnerségek és

Kezdeményezések Osztélya, az Infrastrukturdlis Beruhdzasok Osztédlya, a Koordinacios Osztaly, a Mezégazdasagi

Beruhazéasok Osztdlya, a Pénziigyi Engedélyezési Osztdly, valamint a Vidékfejlesztési Beruhdzasok Osztdlya.

1.3.3.1. Feldolgozdipari és Haldszati Beruhdzdsok Osztdlya

Az Osztaly feladata az UMVP |. tengelye szerinti, valamint az NDP keretében meghirdetett, az Osztaly feladatkdrébe

rendelt, jellemz&en feldolgozdipari beruhazési jellegli intézkedések, valamint a VP intézkedései esetében

a feladatkorébe rendelt, jellemzéen feldolgozdipari beruhazasi jellegy, illetve az élelmezési szempontokat érinté

tovabbi intézkedések kapcsan benyujtott kérelmekhez kapcsolédd dontések elékészitése és végrehajtasa.

Az Osztaly feladatai korében ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtdsara vonatkozé belsé eljdrdsrendhez kapcsolédé dokumentumok,
a tdmogatéds igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztatd anyagok Osszeallitasat, illetve
véleményezését;

<) az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimek végrehajtasi kézikdnyvei alapjan
az Osztély feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonds tekintettel az engedélyezési feladatokra;

e) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések végrehajtdsdhoz kapcsolédo jelentési kotelezettségek
teljesitését;
f) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

g) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimekkel 6sszefliggé monitoring
feladatokhoz kapcsolédo szakmai egytittmiikodést.
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1.3.3.2. Helyi Partnerségek és Kezdeményezések Osztdlya

Az Osztaly feladata

a) az UMVP IV. tengelye szerinti, valamint a VP keretében meghirdetett, az Osztaly feladatkdrébe rendelt
egylttmUikodési és LEADER (CLLD) fejlesztési, beruhdazasi intézkedések keretében benyujtott kérelmekhez
kapcsolodo dontések el6készitése és végrehajtasa;

b) a SAPARD és AVOP keretében benyujtott nyertes palydzatok tekintetében érkezé6 megkeresés esetén
tajékoztatas és/vagy adatszolgaltatas elkészitése, illetve elkészitésében valé szakmai kozrem(ikodés.

Az Osztaly feladatai korében ellatja:

a) az (1) bekezdés a) pontjdban meghatdrozott intézkedések hatdlyos jogszabdlyokban és végrehajtdsi
kézikonyvekben rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és mikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtdsara vonatkozé belsé eljdrdsrendhez kapcsolédé dokumentumok,
a tdmogatéds igénybevételéhez sziikséges nyomtatvianyok és tajékoztatd anyagok Osszeallitasat, illetve
véleményezését;

c) az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott intézkedések korébe tartozo jogcimek végrehajtasi kézikdnyvei
alapjan az Osztaly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonos tekintettel az engedélyezési feladatokra;

e) az(1)bekezdésa) pontjaban meghatarozottintézkedések végrehajtdsahozkapcsoldddjelentésikotelezettségek
teljesitését;
f) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

g) az (1) bekezdés a) pontjadban meghatarozott intézkedések korébe tartozé jogcimekkel 6sszefliggé monitoring
feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyittmUikddést.

1.3.3.3. Infrastrukturdlis Beruhdzdsok Osztdlya

Az Osztély feladata az UMVP |. tengelye szerinti infrastrukturalis jellegli beruhézasi, valamint tudasatadast célzé

- képzés, tandcsadas - intézkedések, illetve a VP keretében meghirdetett infrastrukturdlis jellegl beruhézasi, valamint

tuddasatadast célzo intézkedéseknek a feladatkorébe rendelt jogcimei alapjan benyujtott kérelmekhez kapcsolddo

dontések el6készitése és végrehajtasa.

Az Osztaly feladatai korében ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtasara vonatkozo belsé eljarasrendhez kapcsolédd dokumentumok,
a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztatdé anyagok 0Osszedllitasat, illetve
véleményezését;

c) az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimek végrehajtasi kézikdnyvei alapjan
az Osztaly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonds tekintettel az engedélyezési feladatokra;

e) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések végrehajtdsahoz kapcsolddoé jelentési kotelezettségek
teljesitését;

f) az informatikai tdmogatds tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

a) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések korébe tartozé jogcimekkel 6sszefliggd monitoring
feladatokhoz kapcsolédo szakmai egytittmdikodést.

1.3.3.4. Koordindcids Osztdly

Az Osztaly feladata az Igazgatésag feladatkorébe rendelt intézkedésekhez kapcsolédd koordinécids, valamint

az lgazgatdsag mikddésével 6sszefliggd feladatok ellatasa.

Az Osztaly feladatai korében ellatja:

a) az osztalyok feladataihoz kapcsoléddan a kérelemkezelés operativ tdmogatasat, a jogi és szakmai vélemények,
allasfoglalasok elékészitését, igazgatdsagi szintli jogi kérdésekben egyeztetések lefolytatasat;

b) ajogszabalyokvéleményezésében, bels6é szabalyozokel6készitésében, véleményezésébenvald kozremiikodést;
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<) a kuilsé és belso ellenérzésekkel, auditokkal 6sszefliggd feladatok koordinalasat;

d) a kilsé szervektdl érkez6 adatkérések, illetve a Hivatal mas szervezeti egységétdl érkez6é adatkérések
koordindciojat, teljesitését;

e) a szabalytalanségi jelentésekkel kapcsolatos igazgatésagi szintl koordinaciot;

f) az lIER fejlesztéssel kapcsolatos igények 6sszefogasat és tovabbitasat.

1.3.3.5. Mez6gazdasdgi Beruhdzdsok Osztdlya

Az Osztaly feladata az UMVP és az NDP mezégazdasagi beruhazasi jellegi jogcimeinek, valamint a VP mezégazdaségi

Uzemek Osszteljesitményének és fenntarthatdésdgdnak javitdsat célzd beruhdzasi jellegli intézkedéseinek

a feladatkorébe rendelt jogcimei alapjan benyujtott kérelmekhez kapcsolddo dontések el6készitése és végrehajtasa.

Az Osztaly feladatai korében ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtdsara vonatkozé belsé eljarasrendhez kapcsoléddé dokumentumok,
a tamogatas igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztatoé anyagok 6sszeallitasat;

) az egyes intézkedéseket érintd nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozasat;

d) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimek végrehajtasi kézikdnyvei alapjan
az Osztdly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonods tekintettel az engedélyezési feladatokra;

e) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések végrehajtdsdhoz kapcsolédo jelentési kotelezettségek
teljesitését;
f) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

a) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimekkel Gsszefliggé monitoring
feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyiittmiikodést.

1.3.3.6. Pénziigyi Engedélyezési Osztdly

Az Osztaly feladata az UMVP, VP, HOP és az Uj halaszati program keretében a feladatkérébe rendelt, jellemzéen

mukodési koltségek elszamoldsara irdnyul6 kérelmekhez kapcsolddé dontések el6készitése és végrehajtasa.

Az Osztaly feladatai korében ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtasara vonatkozo belsé eljarasrendhez kapcsolédé dokumentumok,
a tdmogatas igénybevételéhez szlikséges nyomtatvényok és tajékoztatd anyagok dsszedllitdsat;

c) az egyes intézkedéseket érintd nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimek végrehajtasi kézikdnyvei alapjan
az Osztdly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonods tekintettel az engedélyezési feladatokra;

e) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések végrehajtdsdhoz kapcsolédo jelentési kotelezettségek
teljesitését;
f) az informatikai tdamogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

a) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimekkel 6Gsszefliiggé monitoring
feladatokhoz kapcsolédé szakmai egytittmdikodést.

1.3.3.7. Vidékfejlesztési Beruhdzdsok Osztdlya

Az Osztaly feladata az UMVP lIl. tengelye, illetve az NDP, valamint a VP szerinti vidékfejlesztési (nem mezégazdasagi)

beruhdzasok tdmogatasat célzo, feladatkdrébe rendelt intézkedései vonatkozaséban a benyujtott kérelmekhez

kapcsolodd dontések el6készitése és végrehajtasa.

Az Osztaly feladatai korében ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfelel végrehajtasat és miikodtetését;



3956

HIVATALOS ERTESITO - 2015. évi33.szam

63.§

64.8§

b) az egyes intézkedések végrehajtdsara vonatkozé belsé eljdrdsrendhez kapcsolédé dokumentumok,
a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és téjékoztaté anyagok 6sszeallitasat;

<) az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimek végrehajtasi kézikonyvei alapjan
az Osztaly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonos tekintettel az engedélyezési feladatokra;

e) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések végrehajtasdhoz kapcsoldédd jelentési kotelezettségek
teljesitését;
f) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

g) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimekkel 6sszefliggé monitoring
feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyittmUikddést.

1.4. A horizontdlis tigyekért és tertilethez kotott feladatokért felelGs elndkhelyettes kézvetlen vezetése ald
tartozo f6osztdlyok

1.4.1. Informdcids és Perképviseleti Féosztdly

A Féosztaly feladata a Hivatal altal el6allitott, miikodése soran keletkezett, illetve a Hivatal altal kezelt adatokkal
kapcsolatos — nem hatdsdgi — nyilvantartdsi, valamint az ezekhez kapcsol6do téjékoztatdsi, adatszolgdltatasi és
az ezzel 0sszefligg6 koordinacids feladatok ellatasa.

A Féosztély elldtja az intézményi folyamatokkal 6sszefliggd szervezési feladatokat.

A Féosztdly ellatja a belsé kontrollrendszerrel 6sszefliggd belsé szabdlyozok elkészitésével, illetve aktualizalasaval
kapcsolatos feladatokat.

A Fbosztaly elldtja a blintetbeljarasok — igazgatdésagok javaslata alapjan torténé — meginditésaval és nyilvéntartasaval
kapcsolatos feladatokat.

A Féosztaly a masodfoku hatdsagok részére felterjesztésre keriilé tigyekhez kapcsoléddan koordindcids és egyéb,
nem hatoésagi feladatokat |4t el, valamint kapcsolatot tart a masodfoku hatésagokkal.

A Féosztély elldtja a Hivatal jogi képviseletét a Hivatal hataskorében hozott kdzigazgatasi dontések felilvizsgélata
iranti kdzigazgatasi és a tdmogatasi szerzédésekbdl eredé polgari peres, valamint nemperes eljarasokban az egyéb
hatésagok, szervek elétt.

A F6osztaly részt vesz az irdnyitasat ellatd elndkhelyettes dltal kiemelt Gggyé mindsitett Ugyekben az érintett
szervezeti egységek munkdjanak 6sszehangoldsaban.

A F8osztalyhoz harom osztaly tartozik: az Informaciés Osztaly, a Perképviseleti és Kiemelt Ugyek Osztélya, valamint
a Szervezési és Koordinacids Osztaly.

1.4.1.1. Informdcids Osztdly

Az Osztaly feladatai a hivatali szint(i adat- és informaciészolgaltatassal kapcsolatban:

a) tajékoztatasi és jelentések sszedllitdsahoz kapcsolddo feladatok ellatasa keretében elvégzi a Hivatal szervezeti
egységei altal rendelkezésére bocsatott részjelentésekbdl, illetve az éltala kezelt adatokbdl az eseti és
rendszeres jelentések Osszeallitasat és az ehhez sziikséges koordinacids feladatokat, tovabba kozrem(ikodik
a Hivatal mikodését érint6 intézményi beszamolok koordinalt 6sszedllitasaban;

b) a jogszabalyban meghatdrozott szervektdl, illetve esetekre vonatkozd - nem kozérdekd, illetve nem
kozérdekbdl nyilvdnos adatokat érintd — adatkérés esetén az érintett szervezeti egység vagy egységek
bevondsaval el6késziti az adatszolgaltatast;

<) elldtja a kozérdekd, illetve a kdzérdekbdl nyilvanos adatok Hivatal honlapjan valé kozzétételével kapcsolatos
adminisztrativ és koordinacios feladatokat;

d) a Hivatalba beérkezd kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvdnos adatok iranti igénylések vonatkozasaban
kiadmanyozasra el6késziti az adatszolgaltatast, valamint nyilvéntartja a kdzérdeku adatigényléseket;

e) elldtja a NAV utélagos vallalatellen6rzéssel kapcsolatos koordinacids és adatszolgaltatési feladatokat;

f) ellatja az OLAF vizsgalatokkal kapcsolatos koordinéaciés és adatszolgaltatasi feladatokat.
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1.4.1.2. Perképviseleti és Kiemelt Ugyek Osztdlya

A masodfoku hatésagokkal valé egyuttmUikodés és a jogorvoslati, valamint peres eljaras sordn meghozott dontések

végrehajtasanak elésegitése korében:

a) a masodfoku eljarasok lefolytatasa soran felmerilt és a masodfoki hatésagok altal jelzett kérdésekben
- szikség esetén az érintett szervezeti egység bevondsaval - téjékoztatast nyujt a Hivatal adott kérdést érint6é
szakmai allaspontjardl;

b) a jogorvoslati eljarasra felterjesztett igyekben kapcsolatot tart az érintett igazgatdsag és a masodfoku hatésag
kozott;

c) az érintett igazgatdsag kérésére jogi kérdésben allasfoglaldst ad a dontésnek megfeleld eljaras lefolytatasanak
biztositasa érdekében.

Az Osztaly gondoskodik a jogi képviselet elldtasardl

a) a Hivatal kereseti, illetve felllvizsgalati kérelemmel tdmadhaté dontései kapcsan indult kdzigazgatasi peres,
illetve nemperes eljarasokban, valamint

b) a Hivatal altal kotott tdmogatasi szerz6désekbdl, illetve kdzigazgatasi dontésekbdl eredd polgari peres, illetve
nemperes és egyéb eljarasokban birdsagok, valamint egyéb hatdsagok el6tt.

Szlikség szerint — a cselekményt észlel§ szervezeti egység részletes inditvanyara — kezdeményezi a Hivatal hataskorébe

tartozé intézkedésekkel kapcsolatos jogsértd magatartdasok elleni bintetéeljards meginditasat, tovabba elldtja

valamennyi blintetélgy nyilvantartasat, melyekben a Hivatalt a sértett jogai illetik meg.

Az Osztély kdzrem(ikddik a kiilsé szervektdl, illetve hatésdgoktdl a Hivatalba érkezd jogorvoslati, illetve az altala kezelt

peres eljarassal érintett Uigyeket érinté megkeresésekre adando valaszok dsszeallitdsaban.

Az Osztaly feladata az AVOP vagy SAPARD keretében a kirendeltségek altal nem hatésagi eljarasban hozott dontések,

elallasi nyilatkozatok ellen benyujtott kifogasok elbiralasa.

A kiemelt Gigyekkel kapcsolatos feladatok keretében:

a) tajékoztatast kérhet az ligy allasarol az érintett szervezeti egységektdl;
b) azligy egységes kezelése érdekében egyeztetést kezdeményezhetaz érintett szervezetiegységek részvételével;
<) az irdnyitasat ellatd elndkhelyettes kérésére tdjékoztatd, Osszefoglald anyagokat készit, és a vonatkozo

jogszabalyi el6irasokra figyelemmel az ligy hatékony kezelése érdekében javaslatokat tesz;
d) aziranyitasat ellaté elndkhelyettes utasitasa alapjan elldtja a Hivatal képviseletét a kiemelt tiggyel kapcsolatos,
kils6 szervekkel folytatott egyeztetéseken.

1.4.1.3. Szervezési és Koordindcids Osztdly

Az Osztaly feladata a Hivatal intézményi folyamataival 6sszefliggd szervezési feladatok ellatasaval kapcsolatban:

a) a Hivatal - egyes, az Osztdly feladatkdrébe rendelt - értekezleteihez kapcsolodd adminisztrativ feladatok
elldtasa (napirend, meghivé, emlékeztet6 készitése és nyilvantartdsa), ehhez kapcsoléddan az értekezleteken
meghatarozott feladatok nyilvantartasa, teljestlésiik nyomon koévetése, az értekezletekrdl kivonat készitése;

b) a Hivatal ellenérzési nyomvonalainak, tigyrendjeinek, kézikdnyveinek nyilvantartasa, az éves felllvizsgalatuk
koordinacidja;

c) a kozponti bizonylat-nyilvantartas vezetése, a hozza kapcsolodé jogcimnyilvantartas folyamatos frissitése;

d) a Hivatal éves munka- és ellendrzési tervének elkészitéséhez és végrehajtdsahoz, ezen belll a terv teljesiilését
bemutatd beszamold elkészitéséhez kapcsolddd feladatok ellatdsa, az ezekkel kapcsolatos koordinacio
elvégzése;

e) a Hivatal kdzleményeivel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok ellatasa.

A jogorvoslati eljaradsokkal 6sszefliggésben koordinacios és egyéb, nem hatdsagi feladatok keretében:

a) nyilvantartast vezet a masodfoku hatdsagokhoz felterjesztésre keriil fellebbezésekrdl, valamint keresetekrol,
tovabba a masodfoku, a peres és a nemperes eljarasokat lezaré dontésekrol;

b) gondoskodik a részére eljuttatott felterjesztések megfelel6 masodfoku hatdsag részére vald eljuttatasardl,
valamint a masodfoku, a peres és a nemperes eljarasok lezaruldsat kdvetden visszaérkezé iratok megfelelé
igazgatosag részére vald eljuttatasarol.
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1.4.2. Tertileti Ellendrzési F6osztdly

AFo6osztaly feladatai a helyszini ellenérzésre torténd kivélasztads moédszerének meghatarozasa és a kdzponti kivalasztas
végrehajtasa, a helyszini ellendrzéseket végzd szervek/szervezeti egységek ltal elldtott helyszini ellendrzési feladatok
szakmai irdnyitdsa, szabalyozasa, felligyelete a KAP keretében az NVT-ben, az EMGA-bdI, az EMVA-bdI, az EHA-boI
és a nemzeti koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasok, intézkedések és programok (NDP, AVOP, UMVP)
vonatkozésdban.

A Féosztdlyhoz harom osztdly tartozik: a Kozvetlen Tdmogatasok Ellendrzési Osztélya, a Piaci és Modernizacios
Tamogatasok Ellenérzési Osztalya, a Vidékfejlesztési Tamogatéasok Ellendrzési Osztélya.

1.4.2.1. K6zvetlen Tdmogatdsok Ellendrzési Osztdlya

Az Osztaly feladata az EMGA és az EMVA tekintetében:

a) a terulletalapu és novényi termékek kdzvetlen tdmogatasi intézkedéseivel;
b) az allatlétszam alapy, illetve allati termékek kozvetlen tdmogatasi intézkedéseivel;
c) az NVT-ben meghatarozott vidékfejlesztési tamogatasokkal;

d) a feladatkorébe utalt, alapvetéen a teriilet- és allatlétszam alapu EMVA jogcimekkel

kapcsolatos és

e) a kolcsonos megfeleltetés altal meghatarozott

helyszini ellenérzési rendszer mddszertananak kidolgozasa és mukddtetése, valamint a kapcsolddd helyszini

ellenérzési feladatok elldtasa.

Az Osztaly feladata tovabba:

a) az (1) bekezdésben meghatéarozott intézkedések hatalyos jogszabalyok szerinti ellendrzési eljarasrendjének,
valamint az ahhoz kapcsolédé dokumentaciénak a kialakitasa;

b) a helyszini ellenérzéseket végzo szervek/szervezeti egységek vonatkozoé szakmai felligyelete;

<) az egyes tamogatasi intézkedések végrehajtasdhoz kapcsolddé ellenérzési nyomtatvanyok 6sszedllitasa;

d) az egyes jogcimek helyszini ellenérzését érint6é nyilvantartési rendszerekkel kapcsolatban a kovetelmények
kidolgozasa;

e) minden, az ellenérzési kézikdnyv alapjan az Osztaly feladatkorébe utalt feladat.

1.4.2.2. Piaci és Modernizdciés Tdmogatdsok Ellenérzési Osztdlya

Az Osztaly feladata az EMGA és az EMVA tekintetében:

a) az Eurépai Unid bel- és kilpiaci intézkedéseivel;

b) az intervencids és magantarolasi intézkedésekkel;

c) a kilon rendeletben a Hivatal hataskorébe utalt nemzeti tdmogatasi és piacszabalyozési intézkedésekkel,
valamint

d) a feladatkorébe utalt EMVA jogcimekkel

kapcsolatos helyszini ellenérzési rendszer médszertananak kidolgozasa és mukodtetése, valamint a kapcsolédé

helyszini ellenérzési feladatok ellatasa.

Az Osztaly feladata tovabba:

a) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések hatalyos jogszabalyok szerinti ellendérzési eljarasrendjének,
valamint az ahhoz kapcsolédé dokumentacionak a kialakitasa;

b) a helyszini ellenérzéseket végrehajté szervek/szervezeti egységek vonatkozé szakmai felligyelete;

c) az egyes tdmogatasi intézkedések végrehajtasdhoz kapcsolddé ellenérzési nyomtatvanyok 6sszedllitasa;

d) az egyes jogcimek helyszini ellenérzését érint6é nyilvantartédsi rendszerekkel kapcsolatban a kovetelmények
kidolgozasa;

e) minden, az ellenérzési kézikdnyv alapjan az Osztaly feladatkorébe utalt feladat.

1.4.2.3. Vidékfejlesztési Tdmogatdsok Ellenérzési Osztdlya

Az Osztély feladata az EMVA és az EHA tekintetében az AVOP-pal, valamint az AVOP, az NVT, az EMVA és az EHA
technikai segitségnyujtassal (a tovédbbiakban: TS), valamint a feladatkdrébe utalt EMVA jogcimekkel kapcsolatos
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helyszini ellenérzési rendszer mddszertananak kidolgozdsa és mukddtetése, valamint a kapcsolddd helyszini

ellenérzési feladatok elldtadsa az AVOP, az NVT, az EMVA és az EHATS, valamint az EHA jogcimekkel kapcsolatban.

Az Osztaly feladata tovabba:

a) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések hatalyos jogszabalyok szerinti ellenérzési eljarasrendjének,
valamint az ahhoz kapcsol6dé dokumentéciénak a kialakitasa;

b) a helyszini ellenérzéseket végrehajto szervek/szervezeti egységek vonatkozo szakmai felligyelete;

<) az egyes tdmogatasi intézkedések végrehajtasdhoz kapcsolddé ellenérzési nyomtatvanyok 6sszedllitdsa;

d) az egyes jogcimek helyszini ellenérzését érinté nyilvantartési rendszerekkel kapcsolatban a kovetelmények
kidolgozasa;

e) minden, az ellenérzési kézikdnyv és a miikddési kézikdnyvek alapjan az Osztély feladatkorébe utalt feladat.

1.5. A horizontdlis ligyekért és tertilethez k6tott feladatokért felelGs elnGkhelyettes kbzvetlen irdnyitdsa ald
tartozé igazgatdésdgok

1.5.1. Horizontdlis Igazgatdsdg

Az Igazgatosag feladata a Hivatal altal miikodtetett Gigyfél-nyilvantartasi rendszer vezetésével kapcsolatos, valamint
a monitoring adatszolgaltatassal 6sszefliiggd hatdsagi feladatok ellatasa.

Az lgazgatdsag feladata a Hivatal altal végrehajtott tdmogatasi programokhoz kapcsolédé monitoring tevékenység
elldtasa, az egyes tdmogatasi programok jelentési adatbazisanak kialakitasa, fejlesztése, miikodtetése és az ezekkel
0sszefliggé adatszolgéltatasi feladatok ellatasa.

Az lgazgatdsag ellatja a tagallami szinten az ISAMM (Information System for Agricultural Market Management and
Monitoring - Mez6gazdasagi Menedzsment és Monitoring Informacids Rendszer) (a tovabbiakban: ISAMM)
mukodtetéséhez szlikséges koordinatori és a Nemzeti Felhaszndld Nyilvantarto Testiilet feladatait.

Az lgazgatdsaghoz négy osztaly tartozik: a Horizontalis Ugyek Osztélya, a Monitoring Osztély, az Ugyfélkockazat-
elemzési Osztély, valamint az Ugyfél-nyilvantartasi Osztaly.

1.5.1.1. Horizontdlis Ugyek Osztdlya

Az Osztaly
a) kialakitja és m(kodteti Ggyfelek szerinti bontésban
aa) a kizarasok,
ab) a szabalytalansagok,
ac) a fiatal gazda statusz és
ad) az aktiv mezégazdasagi termeldi statusz

nyilvédntartasait, és ellatja a vezetésiikkel 6sszefligg6 feladatokat;

b) elldtja a vis maior kérelmekre vonatkozd érdemi vizsgalat nélkuli elutasitasi okok vizsgalatdhoz kapcsolédo
hatoésagi, illetve nyilvantartas-vezetési feladatokat;

<) elldtja az egy és ugyanazon vallalkozasok nyilvantartas-vezetésével 6sszefliggé hatésagi feladatokat;

d) elldtja a mezégazdasagi csekély 6sszeg, a haldszati csekély 6sszegui és a feladatkorébe utalt mezégazdasagi
célu dltaldnos csekély Osszegl nyilvéntartasi rendszer mikodtetését, a csekély 6sszegli tdmogatdsokra
vonatkozé adatok nyilvantartasba vételét, tovabba kiadja a jogszabalyban el6irt tdmogatdstartalom
igazolasokat és hatdsagi bizonyitvanyokat.

Az Osztaly feladatainak elldtasa soran ellatja

a) az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok hatdlyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfelel végrehajtasat és miikodtetését;

b) a feladat végrehajtasara vonatkozd belsé eljarasrendhez kapcsoldddé dokumentumok, a tamogatas
igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztaté anyagok dsszeallitasat;

<) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat.
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1.5.1.2. Monitoring Osztdly

Az Osztaly feladata a Hivatal altal EMVA, EHA forrasbdl finanszirozott tdmogatasi programok monitoring feladatainak

elldtasaval kapcsolatban:

a) a programok végrehajtasanak, elérehaladasanak, eredményességének és hatékonysaganak atfogd és
rendszeres vizsgélata;

b) a monitoring adatok kdrének meghatarozéasa az IH-val egylittmUikodve, a monitoring adatgydjtési feladatok
elldtasa, a monitoring adatszolgaltatasi felllet biztositasa, valamint az ligyfelek monitoring adatszolgéltatasi
kotelezettségével 6sszefliggd hatdsagi feladatok ellatasa és az ezzel kapcsolatos dontések el6készitése;

c) informacionyujtas az IH részére a tdmogatasi programok végrehajtasarél és szakmai elérehaladasarol, kiilénos
tekintettel az indikatorok és a szakpolitikai mutatok teljestlésérdl;

d) a programok végrehajtasardl szol6 éves jelentések, zaro jelentés elkészitésében valé kdzrem(ikddés, az ehhez
szlikséges adatszolgaltatasi feladatok koordindlasa, a kapott adatok Osszesitése és az IH részére torténd
tovabbitésa;

e) a monitoring rendszer keretein belll gy(jtott adatok felhasznaldsaval a programértékelések elvégzésében
valé kozrem(ikodés, az IH folyamatos értékelési tevékenységének ellatasahoz valo segitségnyujtas;
f) a tamogatasi programokra vonatkozé monitoring adattar és informacios rendszer kialakitasa és mikodtetése;

a) a tdmogatdsi programok monitoring tevékenységének végrehajtasdhoz sziikséges adatszolgdltatési és
jelentési kotelezettségek, valamint az azokhoz kapcsolédé kiilsé és belsé kapcsolattartas ellatasa.

Az Osztaly feladatainak ellatasa sordn elldtja az ISAMM m(ikddtetésével kapcsolatban az ISAMM Nemzeti Felhasznélo

Nyilvantarto Testllet feladatait.

Az Osztaly feladatainak elldtasa soran az (1) és (2) bekezdésben meghatérozott feladatokkal kapcsolatban

a) Osszeallitja a feladatainak végrehajtasara vonatkozd belsé eljarasrendhez kapcsolodd dokumentumokat,
a szlikséges nyomtatvanyokat és tdjékoztaté anyagokat;

b) megfogalmazza az informatikai tdmogatds tovabbfejlesztéséhez sziilkséges javaslatokat és kdvetelményeket.

1.5.1.3. Ugyfél-nyilvdntartdsi Osztdly
Az Osztély feladata az Ugyfél-nyilvantartasi rendszer mukodtetésével és az tgyfelek jogutodlasaval sszefliggd

hatésdagi feladatok ellatasa.
Az Osztaly az (1) bekezdésben meghatérozott feladat végrehajtasa soran

a) mikodteti és karbantartja a Hivatal és a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban: NEBIH)
kozos Ugyféltdrzsbe tartozd nyilvantartott Ugyfeleinek adatait, egylttmikédve és kapcsolatot tartva
a NEBIH-hel;

b) nyilvantartja a Hivatal el6tt foly6 eljarasban alkalmazott képviseleti formakat (az eseti meghatalmazas
kivételével), és adataikat karbantartja.

Az Osztaly feladatainak elldtasa soran ellatja

a) az (1) és (2) bekezdésben meghatdrozott feladatok hatélyos jogszabdlyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfelel végrehajtasat és mikodtetését;

b) a feladat végrehajtasira vonatkozd belsé eljarasrendhez kapcsolodd dokumentumok, a sziikséges
nyomtatvanyok és tajékoztaté anyagok 0sszedllitasat;

<) az (1) bekezdésben meghatdarozott feladat végrehajtasahoz kapcsolddd jelentési kotelezettségek teljesitését;

d) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat.

1.5.1.4. Ugyfélkockdzat-elemzési Osztdly

Az Osztaly feladata a specidlis kockdzati nyilvantartasok kialakitdsdval és mikodtetésével kapcsolatban

a) a mesterséges kortilmények nyilvantartas-vezetésével 6sszefliggd feladatok ellatasa és

b) a kapcsolt vallalkozasokkal 6sszefliggd feladatok ellatasa.

Az Osztaly feladata tovébba a tdmogatdsokkal 0sszefliggé esetleges visszaélések megelézése érdekében a Hivatal
altal kezelt adatok elemzése sordn a lehetséges kockadzatok azonositasa, csoportositasa és értékelése.
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Az Osztaly feladatainak ellatasa soran ellatja

a) az (1) és (2) bekezdésben meghatérozott feladatok hatélyos jogszabdlyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) a feladat végrehajtdsara vonatkozd belsé eljardsrendhez kapcsolédd dokumentumok, a tdmogatds
igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztatdé anyagok 0sszeallitasat;

) a feladatot érint6 nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kbvetelmények kidolgozasat;

d) az (1) bekezdésben meghatarozott feladat végrehajtasahoz kapcsolddo jelentési kotelezettségek teljesitését;

e) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat.

1.5.2. Kézvetlen Tdmogatdsok Igazgatdésdga

Az lgazgatdsag feladatkorébe tartozik

a) az EMGA-bdl és ahhoz kapcsoléddan a nemzeti koltségvetésbdl finanszirozott, a jogosult terilet, allatlétszam,
a termelt mennyiség, a torténelmi bazis jogosultsdg vagy egyéb mezégazdasagi vagyoni értékd jog alapjan
nyujthaté tdmogatasokkal, valamint a tejkvotarendszerrel kapcsolatos feladatok ellatasa;

b) az EMVA-bd|, a terlilethez, az allatlétszamhoz, illetve jovedelempétlashoz kotott és ahhoz kapcsoléddan
a nemzeti koltségvetés altal tarsfinanszirozott intézkedések keretében fizetett tamogatasok végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok, valamint az NVT alapjan meghirdetett athuzodé vidékfejlesztési intézkedésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasa;

<) a nemzeti koltségvetésbdl finanszirozott egyes de minimis és egyéb, tdamogatasokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Az lgazgatésaghoz nyolc osztély tartozik: az Allati Termékek Kézvetlen Tamogatdsi Osztalya, az Erdészeti Tamogatasok

Osztalya, a Jogosultsagkezeld Osztaly, a Kolcsonos Megfeleltetési Osztaly, a Kornyezetvédelmi Tamogatasok Osztalya,

aTeriletalapu Kozvetlen Tamogatasok Osztalya, a Térinformatikai Adatbazis-kezel$ Osztaly, valamint a Vidékfejlesztési

Témogatasok Osztélya.

1.5.2.1. Allati Termékek Kozvetlen Tdmogatdsi Osztdlya

Az Osztély feladata az EMGA-bdl és a hozza kapcsolddd, nemzeti koltségvetésbdl finanszirozott, a szarvasmarha-

és a juhdgazatban, allatlétszdm alapjan kozvetlendl a termelének fizetett tdmogatasok, valamint a hudsmarha-

és a juhdgazatokban nyujtott kér6dzd szerkezetatalakitdsi nemzeti program és a hozza kapcsolédé EMGA-bdI

finanszirozott kiilénleges tAmogatas, tovabba az UMVP keretében meghirdetett kérnyezetvédelmi és vidékfejlesztési,

valamint a mezdgazdasagi agazatok versenyképességét javitd intézkedések, illetve allati genetikai eréforrasok

megdrzése intézkedések keretében benyujtott kérelmekhez kapcsolodd dontések el6készitése, valamint az egységes

kérelemmel kapcsolatos egyes folyamatok kialakitasa és végrehajtasa.

Az Osztaly feladatainak elldtasa soran ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtasara vonatkozé belsé eljarasrendhez kapcsolédd dokumentumok,
a tdmogatas igénybevételéhez szlikséges nyomtatvényok és tajékoztatd anyagok dsszedllitasat;

c) az egyes intézkedéseket érintd nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimek végrehajtasi kézikdnyvei alapjan
az Osztdly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonods tekintettel az engedélyezési feladatokra;

e) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések végrehajtdsdhoz kapcsolédo jelentési kotelezettségek
teljesitését;
f) az informatikai tdamogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

a) a feladatkorébe rendelt EMVA-bol finanszirozott intézkedések korébe tartozéd jogcimekkel kapcsolatos
monitoring feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyiittmikddést.
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1.5.2.2. Erdészeti Tdmogatdsok Osztdlya

Az Osztaly feladata az NVT alapjan megvaldsulé mezégazdasagi teriiletek elsé erdésitése intézkedés, a 2007-2013-as

programozasi idészakhoz kapcsolddd, EMVA-bdI finanszirozott terliletalapu, az erdészeti foldteriletek fenntarthatd

hasznalatat célz6 intézkedések, illetve a mezégazdasagi lizemek korszer(sitése és az erd6k gazdasagi értékének

novelése intézkedéscsoporton beliil egyes intézkedések, valamint a 2014-2020-as programozasi id&szakhoz

kapcsoléddan a beruhazasok erdéteriiletek fejlesztésébe és erdémegujitasba, a Natura 2000 (erdd) és Viz Direktiva

kifizetések és az erd6-kornyezetvédelmi, éghajlat-szolgaltatdsok, erddévédelem intézkedéscsoportokon beliili

intézkedések alapjan benyujtott kérelmekhez kapcsolddé dontések el6készitése, valamint az egységes kérelemmel

kapcsolatos egyes folyamatok kialakitasa és feladatok végrehajtasa.

Az Osztaly feladatainak ellatasa soran ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfelel6 végrehajtasat és mikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtdsara vonatkozé belsé eljardsrendhez kapcsolédé dokumentumok,
a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztaté anyagok 6sszeallitasat;

c) az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kévetelmények kidolgozasat;

d) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimek végrehajtasi kézikdnyvei alapjan
az Osztaly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonos tekintettel az engedélyezési feladatokra;

e) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések végrehajtasdhoz kapcsoldédd jelentési kotelezettségek
teljesitését;
f) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

9) a feladatkorébe rendelt EMVA-bdl finanszirozott intézkedések korébe tartozd jogcimekkel kapcsolatos
monitoring feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyiittmikddést.

1.5.2.3. Jogosultsdgkezel6 Osztdly

Az Osztdly feladata az EMGA-bdI finanszirozott mezégazdasagi kistermelSi tamogatasi rendszer alapjan fizetett

kozvetlen tdmogatés, az EMGA-hoz kapcsoldddan a nemzeti koltségvetésbdl finanszirozott termeléstdl elvélasztott

atmeneti nemzeti tdmogatasok, a torténelmi bazisjogosultsagok, a tejkvota- és a szerkezetatalakitasi tdmogatasi

jogosultsagok mint vagyoni értékd jogok nyilvéntartdsa, valamint az EMGA-bdl finanszirozott tejszektorhoz

kapcsolodd kozvetlen tdmogatasokkal kapcsolatban benyujtott kérelmekhez kapcsolédé dontések eldkészitése,

valamint az egységes kérelemmel kapcsolatos egyes folyamatok kialakitdsa és feladatok végrehajtasa.

Az Osztaly feladatainak elldtasa soran ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések hatalyos jogszabdlyokban és végrehajtasi kézikényvekben
rogzitetteknek megfelel végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtdsara vonatkozé belsé eljdrdsrendhez kapcsolédé dokumentumok,
a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és téjékoztaté anyagok dsszeallitasat;

<) az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

d) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozé jogcimek végrehajtasi kézikonyvei alapjan
az Osztaly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonos tekintettel az engedélyezési feladatokra;

e) az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések végrehajtasdhoz kapcsoldédd jelentési kotelezettségek
teljesitését;

f) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat.

1.5.2.4. K6lcs6n6s Megfeleltetési Osztdly

Az Osztdly feladata a kélcsonds megfeleltetés jogszabalyban elirt kdvetelményeinek valé megfelelésre, valamint
a helyes mezégazdasagi és kornyezeti allapotra vonatkozé ellenérzések végrehajtasi rendszerének kialakitasa és
naprakész mukodtetése, illetve a mez6gazdasagi biztositdsi dijtdmogatds kapcsdn benyujtott kérelmekhez
kapcsolodd dontések el6készitése, valamint az egységes kérelemmel kapcsolatos egyes folyamatok kialakitasa és
feladatok végrehajtasa.
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(2) Az Osztély feladatainak ellatasa soran ellatja:

az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

az egyes intézkedések végrehajtdsara vonatkozé belsé eljarasrendhez kapcsoléddé dokumentumok,
a tamogatas igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztatoé anyagok 6sszeallitasat;

az egyes intézkedéseket érintd nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozasat;

a kolcsonos megfeleltetés, illetve a mezégazdasagi biztositasi dijtéamogatas végrehajtasi kézikonyvei alapjan
az Osztdly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonods tekintettel az engedélyezési feladatokra;

az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések végrehajtdsdhoz kapcsolédo jelentési kotelezettségek
teljesitését;

az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

a feladatkorébe rendelt EMVA-bdl finanszirozott intézkedések korébe tartozd jogcimekkel kapcsolatos
monitoring feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyittmuikodést;

a mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer adatbaziséval 6sszefliggé mikddtetési és fejlesztési feladatokat.

1.5.2.5. Kérnyezetvédelmi Tdmogatdsok Osztdlya

Az Osztaly feladata EMVA-bdl és EMGA-bAI finanszirozott intézkedések keretében benyujtott kornyezetvédelmi és
természetvédelmi célu intézkedések irant benyujtott kérelmekhez kapcsolddd dontések elékészitése, valamint

az egységes kérelemmel kapcsolatos egyes folyamatok kialakitasa és feladatok végrehajtasa.

Az Osztaly feladatainak ellatasa soran ellatja:

a)

az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfelel végrehajtasat és mikodtetését;

az egyes intézkedések végrehajtdsara vonatkozé belsé eljdrdsrendhez kapcsolédé dokumentumok,
a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és téjékoztaté anyagok 6sszeallitasat;

az egyes intézkedéseket érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kovetelmények kidolgozasat;

az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések korébe tartozd jogcimek végrehajtasi kézikonyvei alapjan
az Osztaly feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonos tekintettel az engedélyezési feladatokra;

az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések végrehajtasdhoz kapcsoldédd jelentési kotelezettségek
teljesitését;

az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

a feladatkorébe rendelt EMVA-bdI finanszirozott intézkedések korébe tartozéd jogcimekkel kapcsolatos
monitoring feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyiittmikddést.

1.5.2.6. Tertiletalapt Kézvetlen Tdmogatdsok Osztdlya

Az Osztaly feladata

a)

az egységes teriletalapu tdmogatas (SAPS), a termeléshez kotott kdzvetlen névénytermesztési tdmogatdsok,
valamint a szaritott takarmany de minimis tdmogatas keretében benyujtott kérelmekhez kapcsolédoé déntések
el6készitése, valamint az egységes kérelemmel kapcsolatos egyes folyamatok kialakitasa és feladatok
végrehajtasa;

a kérelembenyujtas szempontjabol mar lezérult, EMGA-bdI finanszirozott kdzvetlen, elkiilonitett és kiilonleges
névénytermesztési tdmogatasokkal, az EMGA-hoz kapcsoléddéan nemzeti koltségvetésbdl finanszirozott
névénytermesztési tamogatasokkal, valamint a z6ldség, gyimolcs, dohdny szerkezetatalakitasi nemzeti
programmal és a hozzé kapcsolédd EMGA-bAI finanszirozott kilénleges tdmogatassal kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Az Osztaly feladatainak ellatasa soran ellatja:

a)

b)

az (1) bekezdésben meghatdrozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

az egyes intézkedések végrehajtdsara vonatkozé belsé eljarasrendhez kapcsolédé dokumentumok,
a tamogatas igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztatoé anyagok 6sszeallitasat;
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<) az (1) bekezdésben meghatarozott intézkedések végrehajtasi kézikonyvei alapjan az Osztély feladatkorébe
utalt feladatokat, kiilonds tekintettel az engedélyezési feladatokra;

d) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések végrehajtdsdhoz kapcsolédo jelentési kotelezettségek
teljesitését, illetve a kapcsolodé ellenérzéseken vald részvételt;

e) az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;

f) a feladatkorébe rendelt EMVA-bol finanszirozott intézkedések korébe tartozd jogcimekkel kapcsolatos
monitoring feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyittmuikodést.

1.5.2.7. Térinformatikai Adatbdzis-kezelé Osztdly

Az Osztdly feladata a kozvetlen terllethez kotheté tamogatasok esetében a jogosultsagi feltételekrdl szolo

jogszabalyban foglalt kovetelményeknek valo megfelelésre, elGirasok betartasara vonatkozd ellenérzések végrehajtasi

rendszerének kialakitdsa és naprakész mikodtetése, valamint az egységes kérelemben szerepl6 teriiletalapu
tdmogatdasok alap térinformatikai adatait tartalmazé MePAR Uzemeltetése, fejlesztési koncepcidjanak kialakitasa,
valamint az egységes kérelemmel kapcsolatos egyes folyamatok kialakitasa és feladatok végrehajtasa.

Az Osztaly az (1) bekezdésben foglalt feladatkorében az alabbi feladatokat latja el:

a) egy adott teriletre vonatkozéan annak ellendrzése, hogy ki a jogosult a teriilethez kapcsol6dé tdmogatasok
igénylésére. Az Osztaly feladata rendszerszeri megoldas kidolgozadsa és miikodtetése, amelynek
eredményeként a jogosultsdg — mint térzsadat — az egyes jogcimek tigymenetébe integralasra kerdl;

b) az egységes terlletalapu tamogatds, valamint mas kozvetlen teriiletalapt tdmogatésok alapjat képezd
térinformatikai rendszerének kialakitdsa és naprakész mikodtetése, a MePAR-ral kapcsolatos fejlesztési
igények Osszefogdsa és azok kivitelezése, a MePAR lzemeltetésére vonatkozd keretszerzédések szakmai
tartalommal torténé feltoltése, a szerzédéskotés koordindlasa, a szerzédésben foglaltak teljestilésének
nyomon kdvetése;

c) az Ugyfél ltal inditott valtozasvezetési kérelmek, mind a hivatalbdl inditott valtozasvezetések kezelése;
d) a MePAR kialakitdsdanak minéségbiztositdsa, mindségbiztositasi rendszer kialakitasa és mikodtetése;
e) a KAP reformjénak keretén beliil a MePAR-t érinté fejlesztések meghatarozésa, el6készitése, eljaradsainak

megalkotésa;

f) egyéb, a Hivatal és az lgazgatdsag felé érkezo térinformatikai kérések, adatszolgaltatasok teljesitése;

a) azegyesintézkedések végrehajtasara vonatkozo belsé eljarasrendhez kapcsol6d6 dokumentumok, téjékoztatod
anyagok dsszedllitdsa;

h) végrehajtasi kézikdnyvei alapjan az Osztaly feladatkdrébe utalt feladatok ellatasa;

i) a MePAR-hoz kapcsolédo jelentési kotelezettségek teljesitése.

1.5.2.8. Vidékfejlesztési Tamogatdsok Osztdlya

Az Osztaly feladata az EMVA-bdI finanszirozott szerkezetétalakitdsi tdmogatasok, tovabba az EMGA-bol és a hozza
kapcsolodd nemzeti kéltségvetésbdl finanszirozott, fiatal mezégazdasagi termelék tdmogatasa intézkedések alapjan
benyujtott kérelmekhez kapcsolodd dontések elékészitése, valamint az egységes kérelemmel kapcsolatos egyes
folyamatok kialakitasa és végrehajtasa.

Az Osztaly feladatainak ellatasa soran ellatja:

a) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések hatélyos jogszabalyokban és végrehajtasi kézikonyvekben
rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat és miikodtetését;

b) az egyes intézkedések végrehajtdsara vonatkozé belsé eljarasrendhez kapcsolédé dokumentumok,
a tamogatas igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztatoé anyagok 6sszeallitasat;

c) az egyes intézkedéseket érintd nyilvantartasi rendszerekkel szembeni kdvetelmények kidolgozasat;

d) az EMVA-bdl finanszirozott szerkezetatalakitasi tdmogatasok, tovabba az EMGA-bdl és a hozza kapcsolddo
nemzeti koltségvetésbdl finanszirozott, fiatal mez&gazdasdgi termeldék tdmogatasival kapcsolatos
intézkedések korébe tartozé jogcimek végrehajtdsi kézikdnyvei alapjan az Osztdly feladatkérébe utalt
feladatokat, kiilonos tekintettel az engedélyezési feladatokra;

e) az (1) bekezdésben meghatérozott intézkedések végrehajtisdhoz kapcsolddo jelentési kotelezettségek
teljesitését;
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f) az informatikai tdmogatds tovabbfejlesztéséhez szlikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat;
a) a feladatkorébe rendelt EMVA jogcimekkel kapcsolatos monitoring feladatokhoz kapcsol6dd szakmai
egyuttmdikodést.

1.5.3. Terlileti Igazgatdsdg

Azlgazgatosag feladata a Hivatal iratkezelésének irdnyitasa és tigyiratforgalmanak bonyolitésa, az iratanyag megfelelé
taroldsa és kezelése.

Az lgazgatosag feladatkorébe tartozik a kirendeltségek szakmai, személyi és targyi miikodési feltételeinek
koordinalasa, a kétoldalu informacidaramlas biztositasa a kozponti szervezeti egységek és a kirendeltségek kozott,
valamint a kirendeltségvezet6k vezet6i munkajanak értékelése és tdmogatasa.

Az lgazgat6sag feladatkdrébe tartozik a Hivatal Ugyfélszolgalatanak mikodtetése és a kirendeltségek ligyfélszolgalati
tevékenységének koordinélasa.

Az lgazgatésaghoz harom osztaly tartozik: az Adminisztracios Osztaly, a Kirendeltségek Koordinacids Osztalya,
valamint az Ugyfélszolgalati Osztaly.

1.5.3.1. Adminisztrdcids Osztdly

Az Osztaly a Hivatal Ugyviteli, irattari és kézbesitési tevékenységével kapcsolatos feladatai korében:

a) kialakitja és m(ikddteti a Hivatal egységes iratkezelési rendszerét, melynek keretében ellatja, illetve feltigyeli,
koordindlja a Hivatal iratkezelési tevékenységét;

b) a Hivatal Iratkezelési Szabalyzataban foglaltaknak megfeleld iratkezelési gyakorlat érdekében meghatérozza
a jogosultsaghoz jutas feltételeit, ezzel kapcsolatban oktatast, képzést tart;

c) bonyolitja a Hivatal Ggyiratforgalmat (dtveszi, érkezteti a kiildeményeket);

d) gondoskodik az irattarazasi feladatok ellatasarol;

e) elldtja a Hivatal bélyegzdivel kapcsolatos feladatokat (megrendelés, nyilvantartds, atadds, visszavétel és
selejtezés);

f) elldtja a kiadmanyozéasra jogosult személyek és a kiadmdnyozds moédjanak (delegalt, elektronikus stb.)

nyilvéantartasat;

a) karbantartja a partnertorzs adatbazist a Hivatal elektronikus iratkezelési rendszerében;

h) ellétja az elektronikus iratkezelési rendszer mikodtetésével kapcsolatos feladatokat, tovabba gondoskodik
az iktatasi rendszerhez tartozo fejlesztési igények meghatarozasarol;

i) biztositja a Hivatal iratainak egységes arculati megjelenését.

1.5.3.2. Kirendeltségek Koordindcids Osztdlya

Az Osztaly feladatainak ellatasa soran:

a) Osszehangolja a kdzponti szervezeti egységek és a kirendeltségek kozotti kommunikaciot, ennek keretében
koordinalja és nyomon koveti a Hivatal igazgatosagai, féosztalyai és a kirendeltségek kozott megosztott
végrehajtasi feladatok ellatasat;

b) felméri a kirendeltségek humaneréforras sziikségleteit, szervezi a kirendeltségek kozotti munkaeré-, illetve
feladat atcsoportositasokat;

<) kozremUikodik a kirendeltségeknekafeladataik ellatdsdhoz sziikséges személyi és targyifeltételek felmérésében,
valamint a kirendeltségek elhelyezésével 6sszefliggd feladatok megoldasaban.
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1.5.3.3. Ugyfélszolgdlati Osztdly

Az Osztaly feladatkérében mikédteti a Hivatal Ugyfélszolgalatat, valamint iranyitja a kirendeltségek tigyfélszolgalati

tevékenységét, melynek soran:

a) tajékoztatja az ligyfeleket a Hivatal hataskorébe tartozo intézkedésekkel kapcsolatos altalanos szabalyokrol,
illetve a jogszabalyi kereteken beliil, a kiils6-bels6 szabalyoknak megfelel6en egyedi ligyekben is tajékoztatast
ad az lgyfelek részére;

b) kialakitja a Hivatal egységes tigyfél-tajékoztatasi stratégidjat és rendszerét;

c) koordindlja a kirendeltségek egyes szervezeti egységeihez telepitett tigyfélszolgalati tevékenységet;

d) felel6s ahivatali igyfélkapcsolatitigyvitelirendszer (CRM) és a telefonos ligyfélszolgalati kozpont (CALL CENTER)
mukodtetéséért, ezek tovabbfejlesztésére javaslatot tesz, tovabba ellatja az ligyfelek részérél a Hivatal
honlapjan keresztiil érkezé megkeresések megvalaszolasaval kapcsolatos feladatokat;

e) elldtja — az érintett szervezeti egységek bevondsaval — a Hivatal tevékenységével kapcsolatos panaszok és
kozérdekl bejelentések elintézésével kapcsolatos feladatokat.

2. A kirendeltség
2.1. A kirendeltség szervezete

A Hivatal kirendeltségei szakmai mlikodésik tekintetében a Terlleti lgazgatdsdg feladatkorébe tartozo intézkedések
vonatkozasdban a Terlleti lgazgatdsdg iranyitasa alatt, a Hivatal mas igazgatdsdganak feladatkdrébe tartozéd
intézkedések vonatkozasaban a Terilleti Igazgatosag koordinacidja mellett a feladatkorében érintett igazgatdsag
szakmai irdnyitdsa alatt latjdk el feladataikat. A kirendeltségek szervezeti mikodésiik tekintetében a Terileti
Igazgatdsag vezetése alatt hajtjak végre feladataikat.

A kirendeltségek - a (3) bekezdésben foglalt kivétellel — a megye illetékességi teriiletén latjdk el a végrehajtasi
kézikdonyvekben feladatkoriikbe utalt egyes feladatokat.

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kirendeltség, Csongrad Megyei Kirendeltség, Pest Megyei Kirendeltség, Somogy
Megyei Kirendeltség, Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kirendeltség, Veszprém Megyei Kirendeltség, Zala Megyei
Kirendeltség (a tovabbiakban egylitt: regionalis illetékességl kirendeltségek) a régié illetékességi teriiletén ellatjak
az AVOP és a LEADER jogcimekkel, illetve a feladatkoriikbe utalt EMVA, EMGA és EHA intézkedésekkel kapcsolatos
feladatokat.

A Hivatal tizenkilenc kirendeltséget makodtet.

Szakmai iranyitas: az igazgatésag az egyes intézkedésekhez kapcsolddo feladatait jogszabaly vagy a Hivatal belsé
iranyitasi eszkoze részben kirendeltségi szintre telepitheti. Ebben az esetben a Hivatal adott igazgatésaga belsé
iranyitasi eszk6zokkel meghatérozza az ellatandd szakmai feladatok korét és azok végrehajtasanak részletes leirasat.
A Hivatal igazgatdésdga a szakmai feladat belsé irdnyitds eszkozokben rogzitettek szerinti végrehajtasat — konkrét
Ugyre is kiterjedd utasitasi joga mellett —, adminisztrativ és informatikai eljarasok révén, tovabba kozvetlen helyszini
ellenérzések keretében feltigyeli.

2.2. A kirendeltség feladatai

A regionalis illetékességl kirendeltségeken 6t osztdly mikodik: az EMVA Beruhdzasok Kérelemkezelési Osztalya,
a Helyszini Ellenérzési Osztaly, a Normativ Tamogatdsok Kérelemkezelési Osztalya, a Torzskari és Jogi Osztaly, valamint
a Vidékfejlesztési Osztaly.

A nem regionalis illetékességu kirendeltségeken két osztaly miikodik: Kérelemkezelési Osztaly és Helyszini Ellenérzési
Osztaly.

A kirendeltségvezetd kozvetlen vezetése ald tartoznak: az informatikus, a gazdasagi ligyintézé, az ligyviteli referens
és az ligykezelé munkakort bet6lté munkatarsak.

A kirendeltségek ellatjak az tgyfélnyilvantartassal kapcsolatos helyi feladatokat.

A kirendeltségek rotacios rendszerben, kapcsolt munkakéri feladatként ellatjdk a kirendeltségi Ugyfélszolgalati
feladatokat.

A kirendeltségek ellatjdk mindazokat a feladatokat, amelyeket a végrehajtasi kézikonyvek szamukra eléirnak.
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2.3. A kirendeltségekhez tartozé szervezeti egységek
2.3.1. EMVA Beruhdzdsok Kérelemkezelési Osztdlya

Az Osztaly a regionalis illetékességu kirendeltségen mukodik.

Az Osztaly ellatja:

a) az EMVA finanszirozasi korbe tartozd alapvetéen mezégazdasagi és élelmiszer-ipari beruhazasi-fejlesztési
tipusu tdmogatasi jogcimek tdmogatasi kérelemkezelési feladatait;

b) az agrar-vidékfejlesztési infrastrukturdlis és erdészeti beruhazési-fejlesztési tipusi tdmogatasi jogcimek
tamogatasi kérelemkezelési feladatait;

c) az Osztaly altal kezelt jogcimekhez kapcsolédo kifizetési kérelemkezelési feladatait;

d) az Osztaly altal kezelt kérelmekhez kapcsolédd monitoring feladatokat;

e) az EMVA keretében megvalosuld projektekhez kapcsolddd kdzbeszerzési eljarasok ellenbrzését;

f) az egyes jogcimekhez kapcsolddé jogi vélemény, tajékoztatas, tandcsadasi feladatokat;

g) a belsé eljarasi szabdlyozasban eldirtakkal 6sszhangban a masodfoku dontések el6készitésével kapcsolatos
egyes feladatokat.

2.3.2. Helyszini Ellenérzési Osztdly

Az Osztaly ellatja:
a az EMVA jogcimekkel kapcsolatos helyszini ellenérzési feladatokat;

)
b) az Europai Unié egyes belpiaci intézkedéseihez kapcsolodé helyszini ellenérzési feladatokat;
)

n

az Eurépai Unié intervenciods intézkedéseivel kapcsolatos ellenérzéseket;

o

) a kdzvetlen tamogatasokkal kapcsolatos ellendrzéseket;
) a kiséré intézkedések ellenérzését;

i)

) az egyes nemzeti koltségvetésbdl biztositott tdmogatasokhoz kapcsolddé helyszini ellenérzési feladatokat;

a) a helyszini ellenérzés adatainak rogzitését az IlER-ben;

h) az AVOP monitoring tevékenységhez kapcsolédo helyszini ellenérzési feladatokat a vonatkozé végrehajtési
kézikdnyvben foglaltak szerint.

2.3.3. Normativ Tdmogatdsok Kérelemkezelési Osztdlya

Az Osztaly a regionalis illetékességu kirendeltségen mukodik.
Az Osztaly ellatja:
a az EMGA és az EMVA nem beruhazas jellegl jogcimeivel kapcsolatos kérelemkezelési feladatokat;

)
b) az Eurépai Unié egyes belpiaci intézkedéseihez kapcsolodé kérelemkezelési feladatokat;
)

C az Eurépai Unid intervencios intézkedéseihez kapcsolddo kérelemkezelési feladatokat;
d) a kozvetlen tdmogatdsok kérelemkezelését;
e) az egyes nemzeti koltségvetésbdl biztositott tdmogatasokhoz és a nemzeti agrarkar-enyhitési rendszerhez

kapcsolodd kérelemkezelési feladatokat;
f) a kiséré intézkedésekkel kapcsolatos feladatokat;
g) az osztdly éltal kezelt kérelmek szamszaki és adminisztrativ ellendrzési feladatait;
h) az osztaly altal kezelt kérelmekhez kapcsolédd EMVA monitoring feladatokat;
i) az ugyfélnyilvantartassal kapcsolatos helyi feladatokat.

2.3.4. Térzskari és Jogi Osztdly

Az Osztaly a regionalis illetékességu kirendeltségen muikodik.

Az Osztaly feladatai:

a) a belsé eljarasi szabdlyozdsban eldirtakkal 6sszhangban a tamogatdsi jogcimekkel és piacszabalyozasi
intézkedésekkel kapcsolatos egyes jogi feladatok végrehajtasa;
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b) az egyes jogcimekhez kapcsolédé jogi vélemény, tajékoztatas, tandcsadas;

<) az EMVA keretében megvaldsulé projektekhez kapcsolddé kozbeszerzési eljarasok ellenbrzése;

d) a belsé eljarasi szabdlyozasban eldirtakkal 6sszhangban a masodfoku dontések el6készitésével kapcsolatos
egyes feladatok végrehajtasa.

2.3.5. Vidékfejlesztési Osztdly

Az Osztaly a regionalis illetékességui kirendeltségen muikodik.

Az Osztaly ellatja:

a) az UMVP Il. és IV. tengelye szerinti, valamint a VP keretében meghirdetett, vidékfejlesztési beruhazasi és
mUkodési célu, tovabba egyiittm(ikddési és LEADER (CLLD) fejlesztési, beruhazasi intézkedések keretében
benyujtott kérelmekhez kapcsolodé kérelemkezelési feladatait;

b) az Osztdly altal kezelt kérelmekhez kapcsolédé monitoring feladatokat;

<) az AVOP program végrehajtasat célzé feladatokat, beleértve a palydzatok utdégondozasdt, a projektekkel
kapcsolatos adatok kezelését, valamint a monitoring tevékenységet;

d) a SAPARD dokumentumok irattdrazasat.

2.3.6. Kérelemkezelési Osztdly

Az Osztaly a nem regionalis illetékességu kirendeltségen muikodik.

Az Osztaly ellatja:

a) az EMGA és az EMVA nem beruhazas jellegti jogcimeivel kapcsolatos kérelemkezelési feladatokat;

b) a feladatkorébe rendelt, a végrehajtas tekintetében alapvetéen normativnak mindsilé EMVA tamogatasi
jogcimeivel kapcsolatos kérelemkezelési feladatokat;

<) az Eurépai Unié egyes belpiaci intézkedéseihez kapcsolodé kérelemkezelési feladatokat;

d) az Eurépai Unid intervencios intézkedéseihez kapcsolddo kérelemkezelési feladatokat;

e) a kozvetlen tdmogatasok kezelését;

f) az egyes nemzeti koltségvetésbdl biztositott tdmogatasokhoz és a nemzeti agrarkar-enyhitési rendszerhez
kapcsolodod kérelemkezelési feladatokat;

a) a kiséré intézkedésekkel kapcsolatos feladatokat;

h) az Osztaly altal kezelt kérelmek szamszaki és adminisztrativ ellenérzési feladatait;

az Osztaly altal kezelt kérelmekhez kapcsolédé EMVA monitoring feladatokat;

az ugyfélnyilvantartassal kapcsolatos helyi feladatokat.

Harmadik rész
1. A hivatal mikodése

1.1. EIn6ki Kabinet

Az EInoki Kabinet az elndk dontés-el6készitési, koordinacids, szervezési és adminisztrativ feladatokat ellatd
munkaszervezete, amely segiti vezetdi feladatainak ellatasat.

Az EIndki Kabinethez tartozik az elndk adminisztrativ feladatait tdamogaté titkarsdg, a sajtékapcsolatokért felelés
referens, a belsé adatvédelmi felelés, az elektronikus informécids rendszer biztonsagi felelése, az integritas tanacsadd
és a gépjarmuvezetd.

Az EInoki Kabinetet az elnok kdzvetlenil irdnyitja, vagy annak iranyitasara kabinetfénokot nevez ki. Kabinetfénok
kinevezése esetén is az integritas tanacsado és az adatvédelmi felelés munkavégzését kozvetlendl az elndk iranyitja.
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1.1.1. A kabinetfénok

A kabinetfénok az elndknek a Hivatal irdnyitasaval 0sszefliggé tevékenysége ellatasanak segitése érdekében, illetve
azon tgyekben, melyekben az elnok személyesen jér el, illetve dont — utasitdsban esetlegesen szamdra meghatérozott
feladatokon tul -, beszerzi és értékeli az elnok szamara a sziikséges informacidkat, anyagokat, szakmai hattéranyagokat
készit, teljesiti az eInok altal szdmara adott egyedi utasitdsokban foglaltakat, figyelemmel kiséri az elncki dontések
végrehajtasat, valamint irdnyitja az EInoki Kabinet miikodését.

A kabinetféndk munkavégzését az elndk irdnyitja.

1.1.2. A belsé adatvédelmi felels

A belsé adatvédelmi felel6s a Hivatalon beliil gondoskodik az adatvédelmi szabalyok megtartésarol, az adatkezelések
jogszerlségének biztositasardl, koordindlja a személyes adatok védelmével 6sszefliggé feladatokat, kivizsgélja
az adatkezelésekkel kapcsolatos panaszokat, valamint el6segiti az adatvédelemmel kapcsolatos visszés helyzetek
kikliszobolését.

A belsé adatvédelmi felel6s az elnok kozvetlen irdnyitasa alatt all.

A belsé adatvédelmi felelSs részletes feladatait az elnok elndki utasitdsban hatarozza meg.

1.1.3. Az elektronikus informdcids rendszer biztonsdgi felelGse

Az elektronikus informaciés rendszer biztonsagi felel6se felel a Hivatalnal eléforduld valamennyi, az elektronikus
informacids rendszerek védelméhez kapcsolodé feladat ellatasaért.

Az elektronikus informécids rendszer biztonségi felel6se az elndk kdzvetlen irdnyitasa alatt all.

A elektronikus informéciés rendszer biztonsagi felel6sének részletes feladatait a Hivatal informatikai biztonségi
szabdlyzata hatdrozza meg.

1.1.4. Az integritds tandcsado

Az integritds tandcsad6 a Hivatal m(ikddésével Osszefliggd visszaélésekre, szabdlytalansagokra, integritasi és
korrupcids kockdzatokra vonatkozé bejelentések vizsgalatara, a Hivatal mikodésével kapcsolatos integritédsi és
korrupcids kockéazatok felmérésére, az ezzel 6sszefliggd intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasardl sz6lo
integritas jelentés elkészitésére, tovabba a hatdlyos jogszabdlyok és hivatasetikai szabalyok alapjan hivatasetikai
kérdésekben tandcsaddsra jogosult, az elndk dltal kijeldlt kormanytisztviseld.

Az integritas tandcsado az elnok kdzvetlen irdnyitdsa alatt all.

Az integritds tandcsado részletes feladatait az elndk elndki utasitdsban hatdrozza meg.

1.2. EInoki Ertekezlet

Az EIndki Ertekezlet a Hivatal szervezetével és miikddésével kapcsolatos jelentésebb kérdések elddntésének,
informacidcserének, feladatmegosztasnak és az elndki dontést igénylé kérdések megvitatdsanak, valamint a feladatok
végrehajtasardl adott tajékoztatasnak, beszamolasnak szlikség szerinti rendszerességgel megtartott féruma.

Az EIndki Ertekezlet résztvevéi kdre: az elndk, az elndkhelyettesek, az igazgatésagok és a féosztalyok vezetdi, valamint
a szuikség szerint meghivottak. A résztvevék — akadalyoztatasuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.
Az EIndki Ertekezleten hozott déntések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét figyelemmel kell
kisérni.
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1.3. EInékhelyettesi Ertekezlet

AzEIndkhelyettesi Ertekezlet az elndkhelyettes irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek mikédésével és feladatainak
elldtdsaval, végrehajtasaval kapcsolatos Ugyekben az elndkhelyettes munkdjat el6segité sziikség szerinti
rendszerességgel tartott tdjékoztatasi, szakmai és beszamolasi forum.

Az EIndkhelyettesi Ertekezlet résztvevéi kére: az elndkhelyettes, az elndkhelyettes kdzvetlen iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységek vezetdi, valamint a sziikség szerint meghivottak. A résztvevék — akadélyoztatasuk esetén -
kotelesek helyettesitéstikrél gondoskodni.

Az EInékhelyettesi Ertekezleten hozott déntések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét figyelemmel
kell kisérni.

1.4. TERA Ertekezlet

A TERA Ertekezlet a Kézvetlen TAmogatasok Igazgatésaga altal kezelt intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos
Ugyekben heti rendszerességgel tartott tdjékoztatdsi, szakmai és beszamolasi forum.

A TERA Ertekezlet résztvevéi kore: az elndk, a horizontdlis tigyekért és teriillethez kotott feladatokért felels
elndkhelyettes, a Kdzvetlen Tdmogatasok Igazgatésaganak igazgatdja és osztélyvezetdi, a Terileti Igazgatdsag,
a Terlleti Ellen6rzési Féosztaly és a Fejlesztési Féosztaly vezet6i, a Jogi Fbosztly Pénziigyi Jogi és Kozvetlen
Tamogatasok Jogi Osztalydnak osztalyvezetéje, azinformatikai fejlesztésekért felel6s bevont kiilsé szakérté képviselsi,
a Foldmérési és Tavérzékelési Intézet képvisel6i, valamint a szikség szerint meghivottak. A résztvevok
- akadalyoztatasuk esetén - kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.

ATERA Ertekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét figyelemmel kell kisérni.

1.5. EMVA Koordindcios Testlilet

Az EMVA Koordinacios Testiilet a Hivatal mint EMVA Kifizeté6 Ugynokség feladatai ellatésa érdekében létrehozott,
dontéshozd, koordinald, felligyels, az EMVA-val kapcsolatos feladatok végrehajtasat szolgald - heti rendszerességgel
Osszehivott — operativ testiiletként mikodik.

Az EMVA Koordinacios Testlilet Gléseinek résztvevéi kore: az IH-k képviseldi, az elndk, az elndkhelyettesek, a Kozvetlen
Témogatasok Igazgatdsdga, a Vidékfejlesztési Tamogatdsok Igazgatésaga, a Horizontélis lgazgatdsag, a Terileti
Igazgatosag, az Informatikai Féosztaly, a Fejlesztési Féosztaly, a Terliileti Ellendrzési Féosztaly, a Jogi Féosztaly vezetéi,
tovabba az informatikai fejlesztésekért felelés bevont kilsé szakérté képvisel6i, valamint a szikség szerinti
meghivottak. A résztvevdk — akadélyoztatdsuk esetén - kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.

Az EMVA Koordinaciés Testlilet dont az egyes EMVA jogcimek bevezetésérél, a bevezetéshez és a végrehajtashoz
szlikséges intézkedésekrdl, a bevezetésre keriil§ intézkedésekkel kapcsolatos feladatok szervezeti egységekhez vald
rendelésérél. Az EMVA Koordindciés Testllet folyamatosan figyelemmel kiséri az EMVA jogcimekkel kapcsolatos
fejlesztés és végrehajtas helyzetét, és — amennyiben sziikséges - meghatarozza a fejlesztéssel, végrehajtassal
Osszefliggé operativ feladatokat.

Az EMVA Koordinacios Testlilet Ulésein hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét
figyelemmel kell kisérni.

1.6. Igazgatésdgi, Féosztdlyi, Kirendeltségi Ertekezlet

Az lgazgatdsagi, a Féosztalyi, illetve a Kirendeltségi Ertekezlet az igazgatésag, a féosztaly, illetve a kirendeltség
mukodésével és feladatainak elldtdsdval kapcsolatos Ugyekben az igazgats, a fbéosztilyvezeté, illetve
a kirendeltségvezeté munkajat elésegitdé sziikség szerinti rendszerességgel tartott tdjékoztatdsi, szakmai és
beszamolasi férum.

Az lgazgatésagi, a Féosztalyi, illetve a Kirendeltségi Ertekezlet résztvevéi: az igazgatd, féosztalyvezetd és
a kirendeltségvezetd, valamint a kdzvetlen vezetésiik, illetve felligyeletlk ala tartozé szervezeti egységek vezetdi,
a féosztalyvezetd-helyettes, valamint a sziikség szerint meghivottak. A résztvevék — akadalyoztatasuk esetén —
kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.
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Azlgazgat6sagi, a Féosztalyi, illetve a Kirendeltségi Ertekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak
eredményességét figyelemmel kell kisérni.

1.7. Kirendeltségek Vezet6i Ertekezlete

A Kirendeltségek Vezetéi Ertekezlete a kirendeltségek szervezetét, miikodését, feladatainak ellatasat érinté atfogd,
rovid tavu stratégiai igyekben azelndk, azelndkhelyettesek, aTeriletilgazgatésag igazgatdja és a kirendeltségvezetdk
munkajat el6segitd szlikség szerint, de legaldbb kéthavonta egy alkalommal megtartott tajékoztatd, dontés-el6készité
és beszamoltatasi forum.

A Kirendeltségek Vezet6i Ertekezletének &llandé résztvevéi: az elndk, az elndkhelyettesek, a Terlileti Igazgatésag
igazgatodja, a Kirendeltségek Koordinacids Osztdlyanak vezet6je, a Humdnpolitikai Féosztaly vezetdje, valamint
valamennyi kirendeltség vezet6je. A napirendnek megfeleléen meghivasra kerlilnek az érintett igazgatosagok,
féosztalyok vezetdi, illetve munkatdrsai. A résztvevék — akaddlyoztatasuk esetén - kotelesek helyettesitésukrdl
gondoskodni.

A Kirendeltségek Vezetdi Ertekezleten hozott déntések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét
figyelemmel kell kisérni.

1.8. Szakmai értekezletek

A Hivatal szervezeti egységei az operativ szakmai feladatok egyeztetése céljabol sziikség szerinti gyakorisaggal
a szervezeti egységek kozotti szakmai értekezleteket tartanak azzal, hogy az értekezleteket a hatékony munkaidé-
kihasznalas és a koltségkimél6 technikai megoldasok szempontjaira tekintettel kotelesek megszervezni.

A szakmai értekezleteken hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét figyelemmel kell
kisérni.

1.9. Amunkacsoport

Jelen SzMSz-ben meghatarozott feladatokon tulmutato, tobb szervezeti egységet érintd eseti feladat elvégzésére
az elndk - a kdzponti allamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok jogallasarél szolo
2010. évi XLIIl. torvény rendelkezéseinek megfelel6en - munkacsoportot hozhat Iétre. Azelndk jeldli kia munkacsoport
vezetbjét, tagjait és miikodésének idejét. Az elndk hatdrozza meg a munkacsoport éltal elvégzendd feladatokat,
a munkatarsak eredeti munkakoriikbe tartozd feladatok ellatdsa aloli részbeni vagy teljes felmentését
a munkacsoportban vald részvétel tartaméara. Amennyiben a munkacsoport befejezte mukodését, a Hivatal
munkatarsai eredeti munkakérikben valtozatlan feltételekkel folytatjak feladataik ellatasat.

A munkacsoportban valé kézrem(kodésre az elndk a Hivatal feladatdhoz kapcsolddd teriileteken elismert
szakembereket kérhet fel.

Az elnok dont a munkacsoport munkajaban részt vevék erkdlcsi és anyagi elismerésérdl.

2. A belsd iranyitas egyes irott eszkozei

A Hivatal belsé irdnyitasanak eszkdzei: az elndki utasitasok, elnoki korlevelek, az egyes szervezeti egységek tigyrendjei,

valamint a végrehajtasi kézikonyvek.

A belsé irdnyitas (1) bekezdésben foglalt eszkozeinek kozos szabalyai:

a) a belsé irdnyitasi eszkdz — amennyiben a hatélybalépésének napjara vonatkozéan kilén rendelkezést nem
tartalmaz - a kihirdetéssel Iép hatalyba;

b) a belsé iranyitasi eszkozoket a Hivatal belsé héldjan (intraneten) ki kell hirdetni, illetéleg kozzé kell tenni;

<) biztositani kell nyilvantartasukat;

d) az adott belsé iranyitasi eszkdzben foglaltak betartasaért és végrehajtasdért minden hatdlya ald tartozo
dolgozét fegyelmi felelésség terhel;
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e) a belsd irdnyitasi eszkdzt annak kibocsétodja — azonos szintl irdnyitési eszkdzzel - médosithatja, visszavonhatja,
hatélyon kivll helyezheti;
f) feleljenek meg a jogszer(ség, célszerliség, vildgossag, attekinthetéség és végrehajthatdsdg kovetelményének.

Az elnok - évente 1-t6l kezdédéen folyamatosan sorszamozott — elndki utasitasban rendelkezik a tevékenység,
a vezetés-iranyitas, a miikodés, a gazdalkodas fontosabb feladatairdl, valamint az azokra vonatkozd szabalyozasrol.
Az elnoki utasitads a Hivatal m(ikddésébdl adédoé és mindenki dltal betartandé irdnyelveket és keretszabalyokat
tartalmazza a Hivatal valamennyi szervezeti egységére — beleértve a Hivatal teriileti szerveit is — kotelez6 médon.

Az elndk - évente 1-t6l kezdédben folyamatosan sorszamozott — a Hivatal jogszabalyoknak és belsé szabalyoknak
megfelel6 mlikodésének elésegitése érdekében elndki korlevelet ad ki.

Az elnoki korlevél - az abban meghatérozott személyi hatdly szerint — a Hivatal valamennyi vagy egyes szervezeti
egységeire, teriileti szerveire vonatkozdan tartalmaz kotelezé elSirasokat.

A féosztalyok, igazgatdsdgok és a kirendeltségek az osztalyok feladatainak leirdsara, a feladataikhoz kapcsolédo
folyamatok meghatarozasarara tigyrendet adnak ki.

A végrehajtasi kézikdnyvek a Hivatal altal végrehajtandé tdmogatési és egyéb piacszabalyozési intézkedéseket, illetve
a Hivatal feladatainak végrehajtasat szolgalé miikodési folyamatokat, az érintett szervezeti egységek és intézmények
kapcsolatrendszerét, az egyes részfolyamatokat, tevékenységeket, felel6sségi kdroket és az igényléshez, a palyazatok
ésakérelmek tigyintézéséhez, valamintazeljardshozkapcsolodd dokumentacidt részletesen és egységes szerkezetben
meghatarozé eljarasi rendek.

3. A munkaltatéi jogok gyakorladsa

A Hivatal valamennyi kormanytisztvisel6je, kormanyzati ligykezel6je és munkavallaldja felett a munkaltatoi jogkort
- az elndkhelyettesek és a gazdasdgi vezeté kinevezését és felmentését kivéve — az elnok gyakorolja. A belsé
ellenérzési vezetd kinevezéséhez, felmentéséhez, athelyezéséhez miniszteri egyetértés sziikséges.

Munkaltatéi jogkor gyakorldsét csak vezet8i munkakorbe kinevezett vezetd részére lehet dtruhazni, és az tovabb nem
ruhazhaté. A Hivatal elndke a munkaltatdi jogkor gyakorlasédnak dtruhazésa esetén is gyakorolhatja — az dtruhazéssal
érintett — munkaltatéi jogkorét.

A munkdltatoi jogok gyakorlasanak rendjét kuilon elndki utasitas szabalyozza.

4, Az éves munka- és ellendrzési terv

AHivatalazelndkaltal elfogadott ésa miniszteréltal jovdhagyott éves munka-és ellenérzésitervalapjan tevékenykedik.
Az éves munka- és ellendrzési terv tartalmazza a jogszabélyokbdl és a miniszter utasitasaibol a Hivatalra vonatkozo
kotelezettségeket, a Hivatal vezetdi altal meghatérozott célokat és a Hivatal szervezeti egységei altal javasolt célokat
és feladatokat.

Az éves munka-ésellendrzésitervben meg kell jeldlniafeladat elvégzéséért felel6s szervezeti egységet, akozremiikodd
szervezeti egységet és a feladat elvégzésének hataridejét.

A Szervezési és Koordindciés Osztaly az éves munka- és ellendrzési terv végrehajtasardl éves beszamolot készit.
Az éves munka- és ellenérzési terv készitésérdl és a beszdmold 6sszedllitdsanak részletszabalyairdl kilon utasitas
rendelkezik.

5. Az Ugyintézés rendje
A Hivatal hataskorébe tartozé ligyeket az a szervezeti egység koteles intézni, amelynek a jelen SzMSz szerint az tigy

a feladatkorébe tartozik. A Hivatal szervezeti egységei a munkafeladatok hatéridére térténé, szakszerl elvégzése
érdekében kezdeményezben és kdlcsénosen egyittmiikddve kotelesek eljarni.
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Amennyiben a feladat megoldasaban tobb szervezeti egység érintett, Ugy a feladat elvégzéséért az elsé helyen
kijelolt szervezeti egység a felel6s, egyuttal kdteles gondoskodni arrél, hogy a megoldasban a tébbi érintett szervezeti
egység allaspontja dsszehangoltan érvényesiiljon.

A szervezeti egység feladatait sajat ligyintézdi altal koteles ellatni. Ez nem érinti a vezetének azt a jogat, hogy az elnok
engedélye alapjan a feladat célszerd, hatékony megoldasahoz kiilsé6 munkaerét alkalmazzon.

A Hivatalhoz beérkezé, a Hivatal alaptevékenysége korébe tartozd Ugyiratok elintézési hataridejét jogszabaly
hatdrozza meg. A, stirg6s” jelzés(i iratokat haladéktalanul el kell intézni. A slirgésséget a kiadményozast végz6 vezetd
tlnteti fel és kiséri figyelemmel.

A stratégiai el6készitést igényld, a kdzigazgatasi hatdsagi eljras és szolgaltatds altaldnos szabalyairdl sz6l6 2004. évi
CXL. térvény hatélya ala nem tartozé feladatok egyedi igyintézési hatdridejét az Ugy elintézéséért felel6s vezetd
allapitja meg. Jogszabalyban, illetve a felligyeletet ellatd szerv altal megallapitott hatarid6k az érintett szervezeti
egységekre is kotelez6ek.

Az Ugyiratkezelés rendjét kiilon elndki utasitds tartalmazza.

6. A kiadmanyozasi jog

A kiadmanyozas az arra jogosult vezetének az ligy érdemi elintézésére iranyulé eljarasi cselekménye.

A kiadmanyozési jog magaban foglalja a témavazlatok, a tervezetek felulvizsgalatahoz, jéovahagyasahoz, kozbensé

intézkedések megtételéhez, az érdemi dontéshez és az irasbeli intézkedéshez valé jogot, valamint az alairasi jog

gyakorlasat.

A 256/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 5-7. §-a alapjan meghatérozott hatdsagi feladatok elldtasa soran a kiadmanyozasi

jog kizardlag az elnokét illeti meg. A hataskor jogosultja — a belsé munkamegosztas alapjan - meghatérozott

Ugycsoportokban kiadmanyozasi jogat igazgatéra, kirendeltségvezetdre vagy osztalyvezetdére egyarant dtruhazhatja,

amely jog tovdbb nem delegélhaté. A kiadmanyozési jog dtruhdzdsa nem mindsil hataskor-atruhazasnak.

A kiadmdényozasra jogosult a dontést vagy intézkedést az el6készités ellenérzése utdn hatdskorében eljarva,

a megszabott hataridén belil hozza meg.

A vezet6 felel6s az Uigyek hataridén bellli el6készitéséért és az elSterjesztett javaslatért.

A kiadmaényozés gyakorldsa az aldbbiak szerint torténik:

a) az elndk kiadmanyozza a minisztérium és mas kdzigazgatasi szervek részére készitett elSterjesztést, jelentést,
irdsbeli tajékoztatast, feljegyzést, az elnoki utasitast és az elnoki korlevelet, az elndki utasitasban meghatéarozott
0sszeget meghaladé kotelezettségvallalasrél sz616 iratot, a jogszabaly altal az elndk hataskorébe utalt, &t nem
ruhazhatd vagy 4t nem ruhazott dontést és intézkedést, valamint a munkaltatéi és egyéb jogkordkben
maganak fenntartott dontéseket és intézkedéseket;

b) az elndkhelyettes kiadmanyozza a sajat feladatkorébe tartozd Ugyeket, valamint az elndk altal atruhazott
hatdskorbe tartozé ligyeket, valamint azon ligyeket, amelyek ellatdsaval az eln6k megbizta;

<) az igazgato kiadmanyozza a feladatkorébe tartozd mindazon Gigyeket, amelyek kiadmanyozasa nem az elnok
és az elndkhelyettes kiadmdanyozasi jogkorébe tartozik, valamint azon lgyeket, amelyek vonatkozasaban
az elnok a kiadmanyozasi jogot az igazgatdra atruhazta;

d) a féosztalyvezet6 kiadmanyozza a féosztély feladatkdrébe tartozdé mindazon ligyeket, amelyek kiadmanyozésa
nem az elnok, az elndkhelyettes és az igazgatd kiadmanyozasi jogkorébe tartozik, valamint azon ligyeket,
melyek vonatkozasaban az elndk a kiadmanyozési jogot a féosztalyvezetdre atruhazta;

e) az osztalyvezet6 kiadmanyozza a feladatkorébe tartozé Ugyeket, valamint azon Ugyeket, melyek
vonatkozasdban az elndk, az igazgatd, vagy féosztilyvezeté a kiadmdanyozési jogot az osztalyvezetdre
atruhdzta;

f) a kirendeltségvezetd kiadmdnyozza a sajat feladatkorébe tartozo ligyeket, valamint azon tigyeket, amelyek

vonatkozasaban az elndk a kiadmanyozasi jogot a kirendeltségvezetdre dtruhazta;
a) a vezetd tavollétében - delegdlt kiadmdnyozasi jog kivételével - a helyettesitésére jogosult vezetd
kiadmanyozza a vezet6 kiadmdanyozasi jogkorébe tartozé tigyeket;
h) az Ugyintézd kiadmanyozasra nem jogosult.
Az igazgatdsagok és féosztalyok ligyrendje szabalyozza a sajat feladatkoriikbe tartozé ligyek esetében a szervezeti
egységnél irdanyadé kiadmanyozasi jog gyakorlasat.
A hatdsagi jogkorokhoz kapcsolddd kiadmanyozasi jog dtruhazasarol az erre vonatkozé elndki utasitas jévahagyasaval
azelndk 6nalldan, sajat hataskorben rendelkezik. Az igazgatd, a kirendeltségvezetd és az osztalyvezetd dltaldnos, nem
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hatésagi jogkdrhoz kapcsolédd kiadmanyozasi rendjének részletes szabdlyait az adott szervezeti egység tigyrendje
szabdlyozza.

Az adott szervezeti egység kiadmanyozési rendjérol, a kiadmanyozo személyérdl és annak véltozasarél minden vezetd
koteles a kdzvetlen felettesét, az Adminisztracios Osztalyt, illetve a kiadmany hitelesitését végzd érintett szervezeti
egységet, ennek hianyaban a hitelesitésre feljogositott érintett ligyintézét, illetve ligykezel6t tdjékoztatni.

7. A Hivatal képviselete, a kotelezettségvdllalas rendje

A Hivatal képviseletét a felligyeletet ellatd szerv és a kiilsé szervek, szervezetek, illetve egyéb hatdsagok felé az elnok
latja el. A képviseletet az elndkhelyettesek, az igazgatdk, illetve a féosztalyvezetdk feladatkdrébe tartozd ligyintézés
keretében - kivéve ha az adott Ugyben, illetve eljarasban az elndk jar el -, valamint azon ligyekben, melyek
vonatkozasaban az elndk a kiadmanyozasi jogat delegalta, az elndkhelyettes, az igazgat, illetve a féosztalyvezetd
vagy az elndk altal kiilén irasban felhatalmazott kormanytisztviseld jogosult ellatni.

Az Gigyintézés korében felmeriild egyeztetési ligyekben az egyes féosztalyok, az osztalyok vezetdi, illetve az érintett
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személyek jarhatnak el.

A Hivatal nevében torténé kotelezettségvallalas rendjét elnoki utasitas szabalyozza.

8. Kapcsolattartds a sajtéval

A Hivatal feladatkorébe tartozé atfogo vagy még el nem dontott kérdésekben sajtonyilatkozatot kizarélag az elnok
tehet.

Azelnokhelyettes ésaHivatal mas vezet6je vagy tigyintézdje kizérélag azelndk felhatalmazasa alapjan nyilatkozhatnak.
A szolgalati titokra vonatkozo eléirdsokat, valamint a Hivatal érdekeit minden nyilatkozatot tevének be kell tartania.
A Hivatal belsé, vezetdi, testiileti anyagai, tervezetei megtargyaldsuk utan is csak kilon irasbeli, elndki engedéllyel
hozhatok nyilvénossagra.

A Hivatal vezetdje, munkatarsa a hivatalaval 6sszefliggésben tudomasara jutott bizalmas tényt, adatot nem hozhat
nyilvdnossagra, vezetd erre engedélyt nem adhat.

A sajtényilatkozat addsédnak korilményeiért és a nyilatkozat tartalmaért a nyilatkozo fegyelmi felelésséggel tartozik.

9. A munkavégzés rendje

AHivatalon beliili féosztalyok, igazgatdsagok és az azokat vezetd (irdnyito) féosztalyvezeték, igazgatok — az SzMSz-ben
foglaltak kivételével - azonos jogallasuak, tevékenységiiket mellérendeltségben végzik. Kotelezettségiik és joguk
mindazon feladatok ellatasa és jogositvanyok gyakorlasa, amelyek rajuk nézve a jelen SzMSz-bél kévetkeznek.

A munkaidd hétfétél csiitortokig reggel 8 6ratdl délutan 16 6ra 30 percig, pénteken reggel 8 6ratdl délutdn 14 6rdig
tart.

10. Vegyes rendelkezések

A Hivatal szervezeti felépitésének abrajat az ,A” figgelék, a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok
felsorolasat a,B” fliggelék tartalmazza.
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A Mezbégazdasdgi és Vidékfejlesztési Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak ,B” fiiggeléke

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok

A Mez6gazdasdgi és Vidékfejlesztési Hivatalban vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. torvény

1. 3.8 (1) bekezdésének
c) pontja alapjan kétévente: az elnok.

2. 3.58(1) bekezdésének
a) pontja alapjan 5 évenként: a vezet6 ellenbrzési szakreferens,
az ellendrzési szakreferens,
a vezetd helyszini ellendr,
a helyszini ellenér;
b) pontja alapjan évenként:  a kozbeszerzési vezetd szakreferens,
a kdzbeszerzési szakreferens.

3. 3.8 (2) bekezdésének
d) pontja alapjan 5 évenként: a Hivatal valamennyi vezetdje, kivéve az elnok;
e) pontja alapjan 5 évenként: az adatvédelmi felelés,
a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel kapcsolatban kijeldlt biztonsagi megbizott,
az integritas tanacsado,
a belsé ellenér.
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A honvédelmi miniszter 32/2015. (VI. 30.) HM utasitasa
a bekovetkezett repiilobalesetek vizsgalatarél

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrdl szolo 2011. évi
CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz616 290/2011. (XI1. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd
utasitast adom ki:

1.8 Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovadbbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter
(@ tovabbiakban: miniszter) kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetekre, a Katonai Nemzetbiztonsagi
Szolgdlatra, tovabba a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovdbbiakban egyiitt:
honvédelmi szervezetek) terjed ki.

2.8 A 2015. méjus—junius honapokban bekdvetkezett replilébalesetekkel 6sszefliggé okok és kdrlilmények vizsgélatara
bizottsdgot (a tovabbiakban: Vizsgalébizottsag) hozok létre.

3.§ A Vizsgdldbizottsag vezetdje Kun Szabé Istvan, a HM helyettes allamtitkara, tagjai dr. Kddar Pal dandértabornok,
a HM Tervezési és Koordinacios Féosztaly és Fodor Péter ezredes, a HM Kontrolling Féosztély vezetdje.

4.8 A Vizsgalodbizottsag vizsgalata kiterjed minden az MH-ban rendszeresitett replléeszkdz vonatkozasaban kiilondsen:
a) a repllés feltételeinek — kiemelten az eszk6zok, az lzemeltetés, a kiképzés, a human tényezdk, valamint
aziranyitas és vezetés - biztositottsagara, a Iégieré-feladatrendszer szabalyozottsdgara és az azzal kapcsolatos
felel6sségekre, illetve a szakmai beosztasokat betdlték alkalmassédgara, kiemelt figyelemmel a vezet6i
beosztast betdltékre, elsésorban a Honvéd Vezérkar, az MH Kiképzési és Doktrindlis Kézpont, az MH
Osszhaderénemi Parancsnoksag, valamint az MH 86. Szolnok Helikopter Bazis és az MH 59. Szentgydrgyi Dezsd
Replilébazis vonatkozasaban;

b) a replil6személyzet kiképzési terveinek meglétére 2010. janudr 1-jétdl;

c) a repulészemélyzet kiképzésére irdnyadd el6irasok teljességére, esetleges hianyossagaira;

d) a repulészemélyzet tényleges aktudlis kiképzettségére;

e) a kiképzési célu repuilésekkel kapcsolatban kialakult esetleges, irasban nem rogzitett gyakorlatra;

f) a kiképzési tervek betartdsara, illetve betartatasara elsédlegesen az a) pontban megjelolt honvédelmi

szervezetek tekintetében;

g) a replilésekkel érintett nemzeti vagy nemzetkozi katonai gyakorlatokon torténé részvétel szabalyainak
meglétére vagy hidnydra;

h) a meglévo aktiv pilotadllomany megfelelé gyakorlatdra, rutinjat biztosité repilt id6k rendelkezésre allaséra és
kihaszndltsagara személyenként;

i) a repuléeszkozok Uzemeltetése soran felmeriilt mUszaki rendellenességek, meghibdsodasok
dokumentaldsanak, valamint az ezekbdl levonhato tapasztalatok feldolgozasanak eljarasrendjére, esetleges
nem szabdlyozott gyakorlatéra;

j) a repllésbiztonsagot feltételezhetéen befolydsold szubjektiv tényezék érvényesiilését esetlegesen lehetévé
tevé eljardsi szabalyokra, egyedi vezetdi dontések lehetéségére vagy iratlan gyakorlatra;
k) arra, hogy a replilé muszaki személyzet a repliléeszk6zokon az el6irt karbantartasi és ellendrzési feladatokat
eléirasszerien és dokumentalt médon hajtotta-e végre és
)} minden, a vizsgélat soran felmeriil6 egyéb relevans kérdésre.
5.8 A Vizsgélobizottsag feladatkorében
a) minden honvédelmi szervezetnél eljarhat;

b) a honvédelmi szervezet vezetdje minden informaciot haladéktalanul koteles részére biztositani;
c) a honvédelmi szervezet személyi alloméanya kiilon eldljaréi engedély nélkil koteles teljes mértékben
a Vizsgaldbizottsdggal, illetve annak barmelyik tagjaval egytittmikddni, tevékenységét tdamogatni.

6.8 A Vizsgdldbizottsag feladatkdrében kizérélag a miniszternek tartozik jelentési, beszédmolasi kotelezettséggel.
A Vizsgaldbizottsag tevékenysége teljes mértékben fiiggetlen a repilébalesetekkel kapcsolatos nemzetkozi és
nemzeti replilésbiztonsagi vizsgalatoktol.
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7.8

8.§

A Vizsgaldbizottsag 2015. julius 31-ig terjeszti fel a jelentését a miniszter részére.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba, de rendelkezéseit 2015. junius 26-t6l kell alkalmazni.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 33/2015. (VI. 30.) HM utasitasa
a nemzetbiztonsagi ellendrzés ala es6 személyek ellenérzésével kapcsolatos egyes szabalyokrél szél6é
57/2013. (IX. 20.) HM utasitas médositasarol

A nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616 1995. évi CXXV. torvény 11.8§ (1) bekezdés c) pontja, tovabba a honvédelemrdl és a Magyar
Honvédségrél, valamintakilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrdl szol6 201 1. évi CXIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.§

A nemzetbiztonsdgi ellendrzés ald esé személyek ellenérzésével kapcsolatos egyes szabdlyokrdl szolé 57/2013.
(IX. 20.) HM utasitas (a tovabbiakban: Ut.) 4. §-a a kdvetkezd (4) bekezdéssel egésziil ki:

,(4) A biztonsagi szakvéleménnyel rendelkezé személyek esetén a (3) bekezdés e) pontja szerinti el6zetes egyeztetést
a kockazatmentes biztonsagi szakvélemény érvényességi idejének lejartat megel6z6 180. napig kell végrehajtani”

Az Ut. 9. § (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»(5) Ha a kezdeményezd értesitést kap a nemzetbiztonsagi ellendrzés hataridejének Nbtv. 71/B. § (1) bekezdése
szerinti meghosszabbitdsardl, arrél az ellendérzottet az Nbtv. 71/B. § (2) bekezdése alapjan haladéktalanul értesiti”

Az Ut. 11. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
4(1) A KNBSZ illetékes szervezeti eleme végrehajtja az ellendrzést, és az Nbtv. 71/C. § (1) bekezdése alapjan elkésziti
a 3. melléklet szerinti biztonsagi szakvéleményt”

Az Ut. 15. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,15. 8§ Az ellen6rzott az Nbtv. 72/D. § (1) bekezdése szerinti, miniszterhez cimzett panaszat az NBI Utjan juttatja el
a KNBSZ féigazgatojahoz, aki

a) egyetértése esetén az Nbtv. 72/D. § (3) bekezdése szerint jar el, vagy

b) egyet nem értése esetén az Nbtv. 72/D. § (4) bekezdése szerint jar el azzal, hogy az éllasfoglalas elékészitéséért
a KNBSZ illetékes szervezeti eleme felel”

Az Ut. 22. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,22. 8§ (1) A foglalkoztatd szervezeteknél - kivéve a KNBSZ-t — az ellendrzés ala esé jogviszonyokat 2015. szeptember
30-ig kell megallapitani és megjeldlni a munkakéri jegyzékekben és az dllomanytablakban. Az ellenérzés ala esé
jogviszonyok megallapitasa soran keriilni kell az 4ltalanositasokat, és alapvetéen a legaldbb ,Bizalmas!” mindsitési
adatok megismerésére és felhaszndldsara ténylegesen jogosult munkakdroket kell nevesiteni a Mavtv. szerinti
szlikséges ismeret elvének betartasaval.

(2) Az Nbtv. 69. § (2) bekezdés b) pontjara figyelemmel a kormanyzati irdnyitas alatt nem &ll6 foglalkoztaté szervezet
vezetbje az Nbtv. 69. § (2) bekezdés b) pontja szerinti munkaltatéi intézkedést 2015. szeptember 30-ig fellilvizsgalja,
és a KNBSZ féigazgatdja utjan jovahagyasra felterjeszti a miniszter részére.

(3) AHM KGIR muikodtetéséért felelés honvédelmi szervezet az NBI részére biztositja a 8. § d) pontjaban meghatarozott
feladatok végrehajtasdhoz szlikséges informatikai alkalmazasokat.”
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6.8

7.8

8.8

9.8

— o~ o~ —

£

D=

Az Ut.

1. 1. 8§ (2) bekezdésében a,69. § (4) bekezdés” szovegrész helyébe a ,69. § (2) bekezdés",

2. 1. § (2) bekezdésében az,a jelen” szdvegrész helyébe az,ezen’,

3. 2.§-dbanaz,,az 1. § (2) bekezdése szerinti jogviszonyban foglalkoztatott személy, valamint a honvéd tisztjeldlt
(a tovabbiakban egyiitt: ellenérzott)” szovegrész helyébe az ,az 1. § (2) bekezdése szerinti jogviszonyban
foglalkoztatott személy (a tovabbiakban: ellendérzott)”,

4. 3.§ (1) bekezdésében a,69. §” szOvegrész helyébe a,70. §",

5. 3.§(1) bekezdésében az,a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény vagy” szovegrész helyébe
az ,a kozszolgalati tisztvisel6krol szél6 2011. évi CXCIX. torvény, a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi
|. torvény vagy’,

6. 3.§(2) bekezdésében az,az egyes nemzetbiztonsagi ellenérzés ala esé jogviszonyokrél és a nemzetbiztonsagi
ellenérzéssel Gsszefiiggd lényeges adatokrol, valamint a lényeges adatok bejelentésének rendjérél szolo
303/2013. (VII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)” szovegrész helyébe az ,a honvédelmi
miniszter feladat- és hataskorét érintéen a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé személyek meghatérozasardl
sz6l6 2/2015. (IV. 10.) HM rendelet’,

7. 4.8 (1) bekezdésében a,jelen” szovegrész helyébe az,ezen’,

8. 4. § (3) bekezdés c) pontjaban a ,biztositja az” szovegrész helyébe a ,biztositja az 1. melléklet szerinti’,

9. 4.§ (3) bekezdés e) pontjaban az,egyeztet” szOvegrész helyébe az,elézetesen egyeztet’,

10. 4. § (3) bekezdés f) pontjaban a ,Korm. rendelet” sz6vegrész helyébe az ,a nemzetbiztonsagi ellen6rzéssel
0sszefligg6 Iényeges adatokrdl, valamint a Iényeges adatok bejelentésének rendjérél sz616 97/2015. (IV. 10.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)’,

11.  5.8(1) bekezdésében a,szervezeti egység” szovegrész helyébe a,szervezeti elem’,

12. 6.8 (1) bekezdés c) pontjaban a,70. § (5) bekezdése” szbvegrész helyébe a,71/A. § (1) bekezdése”,

13.  7.8(3) bekezdésében az,NBI" szovegrész helyébe az,NBI vagy a KNBSZ kijelolt szervezeti eleme”,

14.  8.§d) pontjdban a,szervezeti egységei” szovegrész helyébe a,szervezeti elemei’,

15.  9.§8(1) bekezdésében a,haladéktalanul” szovegrész helyébe az,az Nbtv. 71/B. § (1) bekezdése alapjén 8 napon
beltl’,

16.  9.8(2) bekezdésében az,elrendelést vagy annak megtagaddasét és az elrendelés vagy megtagaddasa idépontjat”
szovegrész helyébe az,elrendelést és annak id6pontjat’,

17.  10.§ (1) bekezdésében a,szervezeti egységének” szévegrész helyébe a,szervezeti elemének’,

18.  12.§(1) bekezdésében a,jutdsatdl szamitott 8 napon bellil” szévegrész helyébe a,jutdséval haladéktalanul’,

19.  12.§(2) bekezdésében a,biztonsagi” szévegrész helyébe a,muveleti’,

20. 16.5(1) bekezdésében a,72/B. 8" szovegrész helyébe a,72/A. 8" és

21.  18.§(1) bekezdésében a,szervezeti egységek” szovegrész helyébe a,szervezeti elemek”

szbveg lép.

Az Ut. 1. melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.
Az Ut. 2. melléklete helyébe a 2. melléklet Iép.
Az Ut. 3. melléklete helyébe a 3. melléklet |ép.
Az Ut. 5. melléklete helyébe a 4. melléklet Iép.

Hatdlyat veszti az Ut.

a)
b)
<)

d)

1. § (1) bekezdés b) pontjdban a,kdzvetlen” szévegrész,

5.8 (3) bekezdésében az,(a tovabbiakban: MH HKNYP)” szdvegrész,

9.8 (1) bekezdésében a,vagy azéltala a KNBSZ Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban kijelolt vezetd beosztasu
személy, a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban meghatarozott médon,” szovegrész és

14. §-a.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 33/2015. (VI. 30.) HM utasitdshoz

1. melléklet az 57/2013. (IX. 20.) HM utasitdshoz

(KEZDEMENYEZO SZERVEZET MEGNEVEZESE) .szamu példany
Nyt. szam:
(KNBSZ féigazgatoja)

(Nemzetbiztonségi Iroda irodavezet6 neve, rendfokozata)
(a Nemzetbiztonsagi Iroda
irodavezetéje utjan)

Hely6rség
Targy: nemzetbiztonsagi ellenérzés kezdeményezése
Tisztelt Féigazgat6 Ur/Altdbornagy Ur Jelentem!
A (foglalkoztaté szervezet megnevezése)
allomanyéba tartozd (feladat megnevezése) az alabbi személy nemzetbiztonsagi

ellenérzése valt szlikségessé:

(név, rendfokozat, személytigyi térzsszam),
(szuletési hely, id6, anyja neve),
(bejelentett lakdhely),
(jelenlegi beosztas megnevezése),

[tervezett beosztas/kiilszolgalat megnevezése, kiutazas varhato idépontja

(amennyiben van)].

A nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6l6 1995. évi CXXV. térvény 74. § i) pont ... alpontja, valamint a honvédelmi
miniszter feladat- és hataskorét érintéen a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald es6é személyek meghatéarozasardl szolo
2/2015.(IV.10.) HM rendelet ....... melléklet ... pontja alapjan nevezett nemzetbiztonsagi ellen6rzését kezdeményezem,
egyben kérem nemzetbiztonsagi ellenérzésének elrendelését.

Csatolva: 1 db zart boriték (biztonsagi kérdéiv)
1 db nyilatkozat

(Székhely), 2

parancsnok neve, rendfokozata

A nemzetbiztonsagi ellenérzést elrendelem.

Budapest,

elrendelé

Készilt: 2 példanyban
Egy példany: ...... lap
Ugyintézé (tel.):
Kapjak: 1.sz. pld.: KNBSZ
2. sz. pld.: Kezdeményez8”
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2. melléklet a 33/2015. (VI. 30.) HM utasitdshoz

2. melléklet az 57/2013. (IX. 20.) HM utasitdshoz

NYILATKOZAT
Alulirott

(név, rendfokozat),
(szuletési hely, id6, anyja neve),
(bejelentett lakdhely)
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl széld 1995. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Nbtv.) 74. § i) pont ... alpontja,

valamint a honvédelmi miniszter feladat- és hataskorét érintéen a nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé személyek
meghatdrozasardl sz6l6 2/2015. (IV. 10.) HM rendelet .............. melléklet ... pontja alapjan tudomdsul veszem, hogy
jelenlegi/tervezett' beosztdsom nemzetbiztonsdgi ellendrzést igényel.

Tajékoztatast kaptam a nemzetbiztonsagi ellenérzés menetérdl, a nemzetbiztonsdgi ellenérzéssel Osszefliggd
Iényeges adatokrol, valamint a lényeges adatok bejelentésének rendjérdl szolé 97/2015. (IV. 10.) Korm. rendelet
(atovabbiakban: Korm.rendelet) 1. mellékletében rogzitett Iényeges adatok korérdl, a lényeges adatok bejelentésének
rendjérdl, nyilatkozattételi kdtelezettségeimrdl és a nemzetbiztonsdgi ellenérzéshez kdtédé jogorvoslatrol.

Hozzajarulok/nem jarulok hozzd* ahhoz, hogy a nemzetbiztonsagi ellenérzés kezdeményezdje a személyligyi
nyilvantartast kezel6 szerv Utjan és az altala kezelt adatok kozil a biztonsagi kérddiv I-IV. pontjaban foglalt Iényeges
adatok, tények és korilmények valtozasarél annak tudomasara jutdsatdl szamitott 15 napon belll tajékoztassa
a Nemzetbiztonsagi Irodat.

Hozzajaruldasom megtagadasa esetén tudomasul veszem, hogy a Korm.rendelet 1. mellékletében felsorolt valamennyi,

a biztonsagi kérdéiv szempontjébdl [ényeges adat valtozasardl az Nbtv.-ben és a Korm. rendeletben foglaltak szerint
véltozasbejelentési kotelezettség terhel.

(Telepdiilés), 2

ellendrzésre kotelezett

' A megfeleld rész aldhtizandd!
2 A megfeleld rész aldhtizandd!”
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3. melléklet a 33/2015. (VI. 30.) HM utasitdshoz

3. melléklet az 57/2013. (IX. 20.) HM utasitdshoz

Nyt. szam:
Hiv. szam:

(Kezdeményez6 neve, rendfokozata,
szervezetének megnevezése,

beosztasa)
Hely6rség
Targy: biztonsagi szakvélemény
Tisztelt ( )!
Tajékoztatom, hogy a fenti hivatkozési szamon a nemzetbiztonsagi ellen6rzés ala esé jogviszonyba jeldlt
(név, rendfokozat, szliletési hely, id6, anyja neve) vonatkozéasaban a 2 év ho ... napjan elrendelt

nemzetbiztonsagi ellenérzést a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat végrehajtotta.

Nevezettel Osszefliggésben nemzetbiztonsagi szempontu biztonsagi kockazati tényezé nem merilt fel/kockazati
tényez6 meriilt fel'.

Az érintett a jelen biztonsagi szakvéleményben foglaltak ellen a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolé 1995. évi
CXXV. torvény 72/D. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan panasszal élhet.

Budapest, 2....ccueeererernererenens

féigazgato

Ellenjegyzem:

Budapest, 2....coveeerrrernererenens

honvédelmi miniszter

Készilt: 2 példanyban

Egy példany: 1 lap

Ugyintézé:

Kapjék: 1.sz. pld.: Kezdeményezé
2.sz. pld.: KNBSZ

' A megfelel6 rész alahuzando! Kockazati tényezé megallapitasa esetén — a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szél6 1995. évi CXXV. térvény 71/C. §
(1) bekezdés c) pontja szerint - fel kell sorolni a kockazati tényezé megallapitasanak indokait.”
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4. melléklet a 33/2015. (VI. 30.) HM utasitdshoz

5. melléklet az 57/2013. (IX. 20.) HM utasitdshoz

KATONAI NEMZETBIZTONSAGI SZOLGALAT .szdmu példany
Nyt. szam:
Hiv. szam:'

(Kezdeményezé neve, rendfokozata,
szervezetének megnevezése,
beosztasa)
(Nemzetbiztonsagi Iroda irodavezetd neve, rendfokozata)

a Nemzetbiztonsagi Iroda
irodavezetdje Utjan

Hely6rség
Targy: nemzetbiztonsagi ellenérzés megsziintetése
Tisztelt ( )!

A fenti hivatkozéasi szamu Ugyirata alapjdn a nemzetbiztonsdgi szolgalatokrdl szl 1995. évi CXXV. torvény
(a tovabbiakban: Nbtv.) 72/A. § (2) bekezdése szerint

(név, rendfokozat, sziiletési hely, id6, anyja neve) személyét érintéen a 20 év ho ... napjan,
......................... nyt. szamon elrendelt nemzetbiztonsagi ellenérzést megsziintetem.

Kérem, hogy az Nbtv. 72/A. § (3) bekezdése alapjan a megsziintetés tényérdl az érintett személyt haladéktalanul
tdjékoztatni sziveskedjék.

Budapest, 2

féigazgato

Késziilt: 1 példanyban
Egy példany 1 lap
Ugyintézé:

Kapjak: 1. sz. pld.: KNBSZ

' A nemzetbiztonsdgi ellenérzés megsziintetésére vonatkozé okmany szama.”
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A nemzeti fejlesztési miniszter 20/2015. (VI. 30.) NFM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény
38.§ (1) bekezdésében biztositott jogkoromben eljdrva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan az Os-Drava Program megvaldsitasaval kapcsolatos
feladatok irdnyitasdra és 6sszehangolasara 2015. junius 16. napjatol 2015. december 15. napjaig Tiffan Zsoltot
miniszteri biztossa nevezem Kki.

2.8 A miniszteri biztos feladatkorében
a) dsszehangolja az Os-Drava Program végrehajtasat,
b) ellatjia az Os-Drava Program hosszu és révid tavu terilet- és vidékfejlesztési stratégiai terv kidolgozaséaval
kapcsolatos feladatokat,
c) felligyeli és koordinalja az Eurdpai Unid 2014-2020 kozotti tervezési és programozasi idészakara vald sikeres
felkésziilés érdekében az Os-Drava Programot érintd tervezési feladatok elvégzését, biztositja az Os-Drava
Program korményzati céljainak a fejlesztési ligyekben torténé megjelenitését és érvényesitését,
d) elkésziti a fejlesztések statusza el6készitettségének elemzését, valamint Gtemezését,
e) elkésziti a megvalosithatdsag, illetve a megvaldsitas feltételeinek, kdvetkezményeinek vizsgalatat,
f) elldtja a pénzligyi tervezést (kdltségbecslés, pénziigyi Utemezés),
9) az érintett szervektdl, szervezetektdl adatokat, informacidkat kérhet, a kapcsoldodé dokumentumokba
- a vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6en - betekinthet, azokrél masolatot kérhet, az érintett
szervektdl, szervezetektdl, azok vezetditél jelentést, beszamoldt kérhet.
3.8 (1) A miniszteri biztos tevékenységét a nemzeti fejlesztési miniszter a fejlesztés- és klimapolitikaért, valamint a kiemelt

kozszolgaltatasokért felelds allamtitkar atjan irdnyitja.
(2) A miniszteri biztos a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti helyettes allamtitkari illetménynek megfelel6 6sszegli dijazasra
és juttatasokra jogosult.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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Az alapvet6 jogok biztosa 1/2015. (VI. 30.) AJB utasitasa
az Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6 1/2012. (I. 6.)
AJB utasitas modositasarol

Az alapvetd jogok biztosarél szolé 2011. évi CXI. térvény 41. § (3) bekezdésében meghatérozott hataskéromben eljarva,
a jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés f) pontjara figyelemmel a kdvetkezd utasitdst adom ki:

1.8 Az Alapvet6é Jogok Biztosanak Hivatala Szervezeti és MU(ikodési Szabalyzatarol szoldé 1/2012. (1. 6.) AJB utasitas
(a tovabbiakban: utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ Ez az utasitds 2015. julius 1-jén [ép hatalyba.

Székely LdszI6 s. k.,

alapvet6 jogok biztosa

1. melléklet az 1/2015. (VI. 30.) AJB utasitdshoz

1.8 Az utasitas 1. melléklet 4. § I) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(A Biztos)
1) elldtja a 2011. évi CXLIII. térvénnyel kihirdetett, a kinzas és mas kegyetlen, embertelen vagy megaldzé banasmod
vagy buntetés elleni egyezmény fakultativ jegyz6kdnyv (a tovébbiakban: jegyzékonyv) 3. cikke szerinti nemzeti
megel6zé mechanizmussal kapcsolatos feladatokat,”

2.8 Az utasitas 1. melléklet 7/A. § b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(Tevékenysége sordn az alapveté jogok biztosdnak)
,b) a Magyarorszagon él6 nemzetiségek jogainak védelmét ellatéd helyettese az ,,a nemzetiségi jogok védelmezéje”
(Ombudsman for the Rights of National Minorities)”
(cimet viselheti.)

3.§ Az utasitas 1. melléklet 16. §-a a kovetkezd o) ponttal egészil ki:
(A Fétitkdr a hivatali egységek 6sszehangolt miikodésével kapcsolatos feladatkérében)
,0) irdnyitja az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaval kapcsolatos feladatokat.”

4.8 Az utasitas 1. melléklet 17. §-a a kdvetkez6é m) ponttal egésziil ki:
(A Fétitkdr a hivatali egységek tevékenységéhez kapcsoldda igazgatdsi feladatkérében)
,m) elldtja az elektronikus informaciés rendszerek biztonsdgéval kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott vezetdi
feladatokat.”

5.8 Az utasitas 1. melléklet 18. §-a a kdvetkezé k) ponttal egészil ki:
(A Fétitkdr kbzvetlendil irdnyitja)
k) az informacidbiztonsagi felelésnek”
(a tevékenységét.)

6.8 Az utasitas 1. melléklet 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék lép.

7.8 Az utasitas 1. melléklet 2. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék Iép.

8.8 Az utasitas 1. melléklet 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.
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1. fliggelék az 1/2015. (VI. 30.) AJB utasitdshoz

1. fliggelék

épitése

Az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatala szervezeti fel
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2. fiiggelék az 1/2015. (VI. 30.) AJB utasitdshoz
#2. fliggelék

I. Az Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatala szervezeti egységei és a statuszainak megoszlasa
a szervezeti egységek kozott

Iranyito vezetd Szervezeti egység Beosztds megnevezése Fé . Létszé'm i
(f6/szervezeti egyséqg)
1. Alapvetd jogok Biztos 1 [1]
biztosa
1.0.1. Biztosi titkarsag Beosztott 3 [3]
1.1. Magyarorszagon Biztoshelyettes 1 [1]
€l6 nemzetiségek 1.1.1. Magyarorszagon élé Féosztalyvezetd 1 (7]
jogainak védelmét nemzetiségek jogainak
ellato Biztoshelyettes védelmét ellatd Beosztott 6
Biztoshelyettesi Titkarsag
1.2.J6v6 Biztoshelyettes 1 [1]
nemzedékek 1.2.1. J6v6 nemzedékek Féosztalyvezetd 1 [8]
érdekeinek védelmét |  érdekeinek védelmét ellato
ellato Biztoshelyettes Biztoshelyettesi Titkarsag Beosztott 7
1.3. Fétitkar Fétitkar 1 [1]
1.3.1. Fétitkari titkarsag Beosztott 5 [5]
1.3.2. Gazdalkodasi és Féosztalyvezetd 1 [9]
Humanpolitikai Féosztaly
Titkarsag Beosztott 4
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly Osztalyvezetd 1
Beosztott 3
1.3.3. Nemzetkozi és Féosztdlyvezetd 1 [14]
Tarsadalmi Kapcsolatok
Féosztaly
Nemzetkdzi kapcsolatok Féosztalyvezetd-helyettes 1
Osztaly
Beosztott 4
Térsadalmi kapcsolatok Osztaly Osztalyvezetd 1
Beosztott 6
Koényvtar Beosztott 1
1.3.4. Informatikai és Ugyviteli Féosztalyvezetd 1 [13]
Féosztaly
Informatikai Osztély Féosztalyvezetd-helyettes 1
Beosztott 4
Ugyviteli Osztaly Osztélyvezetd 1
Beosztott 6
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Irdnyit6 vezetd Szervezeti egység Beosztds megnevezése F& L Létsza"m ,
(f6/szervezeti egyséqg)
1.3.5. Altalanos Vizsgalati és Féosztdlyvezetd 1 [22]
Nemzetiségi Jogi Féosztaly Féosztélyvezetd-helyettes 2
Beosztott 19
1.3.6. Hatdsagi és Féosztalyvezetd 1 [16]
Kornyezetvédelmi Féosztdly | Fbosztalyvezeté-helyettes 1
Beosztott 14
1.3.7. Esélyegyenl&ségi és Féosztalyvezetd 1 [17]
Gyermekjogi Féosztéaly Féosztélyvezetd-helyettes 1
Beosztott 15
1.3.8. Kozjogi Féosztély Féosztalyvezetd 1 [13]
Jogszabdaly-véleményezési Osztélyvezetd 1
Osztaly
Beosztott 5
Inditvany-el6készitési Osztdly | FOosztalyvezeté-helyettes 1
Beosztott 5
1.3.9. OPCAT Nemzeti Féosztalyvezetd 1 [10]
Megel6z6 Mechanizmus
Féosztaly Féosztélyvezetd-helyettes 1
Beosztott 8
1.3.10. K6zérdek Bejelent6- Féosztalyvezetd 1 [11]
védelmi és Ugyfélkapcsolati
Féosztaly
Kozérdekl Féosztalyvezetd-helyettes 1
Bejelent6-védelmi Osztaly
Beosztott 3
Ugyfélkapcsolati Osztaly Osztalyvezetd 1
Beosztott 5
1.3.11. Belsé ellenér Belsé ellenér 0,5 [0,5]
1.3.12. Informacidbiztonsagi Informaciébiztonsagi 0,5 [0,5]

felelés

felelds
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3. fliggelék az 1/2015. (VI. 30.) AJB utasitdshoz
1.§ (1) Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3. g) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
(A Fétitkdr a belsé kontrollrendszert érintéen:)
,9) mlkodteti a Hivatal Vezetdi Informacios Rendszerét.”
(2) Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.1. pont (2) bekezdése a kdvetkez6 k)-I) ponttal egészil ki:
(A Fétitkdri titkdrsdg koordindcids, valamint a Fétitkdrt tdmogatd feladatkédrében:)
k) kozremikodik a Hivatal Vezet6i Informacids Rendszerének mikodtetésében;
I) fogadja a Hivatal kezelésében 1évé kozérdekd, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld
igényeket, és tovabbitja azokat az adatbirtokos szervezeti egységek vezetdinek.”
(3) Azutasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.1. pont (4) bekezdése a kdvetkezd h) ponttal egésziil ki:
(A Fétitkdri titkdrsdg személyligyi feladatai kérében:)
+h) elkésziti az éves tovabbképzési tervet, a Hivatal munkatarsai szamara képzéseket, tanfolyamokat szervez”
2.§ (1) Az utasitds 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.2. pont (1) bekezdés j) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(A Gazddlkoddsi és Humdnpolitikai F6osztdly szdmviteli és pénziigyi feladatai kérében:)
,j) ellatja a feladatkorével Gsszefiiggésben altala kezelt kozérdeki adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat,
valamint gondoskodik az egyedi adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatdsarol, koordindlja a Hivatal
honlapjan (www.ajbh.hu) a kdzérdeki adatok megjelenitését;”
(2) Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.2. pont (2) bekezdés m)-n) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A Gazddlkoddsi és Humdnpolitikai Féosztdly lizemeltetési feladatai kérében:)
»m) a Fétitkdr megbizasabdl ellatja a Hivatal eszkozleltaranak el6készitését és az eszkdzleltar vezetését;
n) elldtja a Hivatalndl leltarba vett gépek, berendezések, jarmivek és egyéb eszkdzok karbantartdsaval, anyag-,
készlet-, nyomtatvany- és irodaszer-beszerzésével, a rendezvényekhez torténé beszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat;”
(3) Azutasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.2. pont (2) bekezdése a kdvetkezd p)-q) ponttal egészil ki:
(A Gazddlkoddsi és Humdnpolitikai Féosztdly lizemeltetési feladatai kérében:)
,P) gondoskodik a Biztos, a Biztoshelyettesek és azok munkatérsai, a Fétitkar, valamint a Hivatal munkatarsai részére
névjegykartyak beszerzésérdl;
q) intézi és nyilvantartja a gépkocsiigényléseket és a gépkocsik lizemeltetésével kapcsolatos teenddbket, irdnyitja és
ellenérzi a hivatali gépkocsivezeté6k munkavégzését.”
(4) Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.2. pont (3) bekezdés c)-d) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:
(A Gazddlkoddsi és Humdnpolitikai Féosztdly humdnpolitikai feladatai kérében:)
,C) vezetiés kezelia Hivatal dolgozéiszemélyes adatainak nyilvantartasat (kdzszolgalati és munkavallaldi nyilvantartas),
a Hivatal dolgozéinak személyi anyagait, a Hivatal munkatdrsainak énéletrajzat tartalmazé adatbazist, a személyzeti
és belsd nyilvantartasokat, valamint gondoskodik a Hivatal teljes dllomanytabldjanak naprakész vezetésérol;
d) a hivatali dolgozok szolgélati jogviszonydanak megszlinése, megsziintetése utdn gondoskodik a kozszolgalati
tisztvisel6k személyi iratainak irattarazasarél.”
3.8 (1) Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.3. pont (2) bekezdés b) pontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés lép:

(A Nemzetkézi és Tdrsadalmi Kapcsolatok F6osztdly nemzetkézi kapcsolati, funkciondlis és egyéb feladatai kérében:)

,b) 0sszedllitja a Hivatal nemzetkozi tevékenységérdl sz616 éves jelentést;”

Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.3. pont (2) bekezdés d) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A Nemzetkézi és Tdrsadalmi Kapcsolatok Féosztdly nemzetkézi kapcsolati, funkciondlis és egyéb feladatai kérében:)

»d) szervezi, el6késziti és koordindlja a Hivatal nemzetkozi tevékenységét, kiilonds tekintettel az ENSZ nemzeti emberi
jogi intézmény ,A” statusszal Osszefiiggd feladatokra, és biztositia a Hivatal nemzetkozi tevékenységének
osszehangolasat;”

Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.3. pont (3) bekezdés g) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Nemzetkézi és Tdrsadalmi Kapcsolatok Féosztdly tdrsadalmi kapcsolatok, valamint koordindcids feladatai kérében:)
,9) a biztosi, a biztoshelyettesi, valamint a f6titkari titkarsagoktdl beérkezé informaciok alapjan 6sszedllitja a Hivatal
kovetkezé évre vonatkozd kiutazasi és fogadasi tervét;”
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Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.3. pont (3) bekezdése a kovetkezo n) és o) ponttal egésziil ki:

(A Nemzetkézi és Tdrsadalmi Kapcsolatok F6osztdly tdrsadalmi kapcsolatok, valamint koordindcids feladatai kérében:)
,N) elldtja a kdrnyezetvédelmi megbizotti feladatokat;

o) el6késziti a Hivatal Fenntarthatdsagi Tervét és annak évenkénti felllvizsgalatat;”

Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.3. pont (3) bekezdés m) pont n. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(A Nemzetkozi és Tdrsadalmi Kapcsolatok Fosztdly tdrsadalmi kapcsolatok, valamint koordindcids feladatai korében:)
,N. szervezi a Hivatal honlapja tartalmanak eléallitasat;”

Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.3. pont (4) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A Nemzetkézi és Tdrsadalmi Kapcsolatok Féosztdly egyéb koordindcids feladatai kérében:)

,a) gondoskodik a Biztos, a Biztoshelyettesek dltal igényelt, valamint a Hivatali rendezvények megtartasahoz sziikséges
meghivok, oklevelek el6készitésérdl;”

Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.4. pont (1) bekezdés f) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az Informatikai és Ugyviteli Féosztdly informatikai feladatai kérében:)

,f) elldtja az informatikai biztonsagi és miikodési szabalyzatban meghatéarozott feladatokat;”

Az utasitas 1. melléklet 3. figgelék 1.3.4. pont (1) bekezdés j) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

(Az Informatikai és Ugyviteli Fosztdly informatikai feladatai kérében:)

4J) az informacidbiztonsagi feleléssel egylttmiikodve gondoskodik az informatikai mukodési szabdlyzat és
a kapcsolodod szabalyzatok tervezetének és médositasainak el6készitésérol,”

Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.4. pont (3) bekezdés a) pont af)-ag) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
Iép:

(Az Informatikai és Ugyviteli Féosztdly iratkezelési feladatai kirében:)

(végzi a Hivatal iratainak és ligyiratainak kezelését, ezen bellil)

,af) Ugyiratok irattdrazdsa: gondoskodik az irattar(ak) miikodtetésérél és az irattarazasra atadott Ugyiratok
irattarazasarol;

ag)iratok és ligyiratok selejtezése és levéltarba adasa: gondoskodik az évenként szlikséges irat- és ligyirat-selejtezésrél,
valamint - a levéltari térvényben foglaltak betartdsaval és a Levéltarral egylttmikodve - a Hivatalban és jogel6d
szervezeteinél keletkezett maradandé értékd lgyiratok levéltari dtadasanak el6készitésérol és levéltarba atadasarol;”
Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.4. pont (3) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Az Informatikai és Ugyviteli Féosztdly iratkezelési feladatai kérében:)

,b) gondoskodik az érkeztetett iratok targyszdval ellatasarol;”

Az utasitas 1. melléklet 3. figgelék 1.3.9. pont (1) bekezdés helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(1) Az OPCAT Nemzeti Megel6z6 Mechanizmus Féosztaly (angolul: OPCAT NPM Department)

a) kozrem(ikodik a 2011. évi CXLIII. térvénnyel kihirdetett, a kinzas és mas kegyetlen, embertelen vagy megaldzé
banasmdd vagy bilintetés elleni egyezmény fakultativ jegyzékonyvének 3. cikke szerinti nemzeti megel6z6
mechanizmus feladatainak teljesitésében;

b) el6késziti a nemzeti megel6zé mechanizmus éves latogatdsi tervét és a latogatasokrol szolo jelentések tervezeteit;
) el6késziti a nemzeti megel6z6 mechanizmus feladatainak teljesitésérdl szol6 éves, atfogo jelentés tervezetét;

d) az érintett szervek tdjékoztatdsa alapjan 6sszedllitja és vezeti a fogva tartasi helyek a jegyzékonyv 20. cikk a) pontja
szerinti adatbazisat;

e) ellatja a Civil Konzultacios Testillet miikodésével 6sszefliggd feladatokat;

f) ellatja a jegyz6konyv hatalya ala tartozd hatosagok és intézmények, valamint a nemzeti megel6zé mechanizmus
kozotti konstruktiv parbeszéd megvaldsuldsat célzo feladatokat;

g) kapcsolatot tart a jegyzékonyv részes dllamaiban miikodé nemzeti megel6z6 mechanizmusokkal;

h) kapcsolatot tart a jegyz6konyv végrehajtasat, illetve a kinzds és mas kegyetlen, embertelen vagy megalazé
banasmadd vagy biintetés elleni fellépést célzo bel- és kilfoldi szervezetekkel;

i) kozrem(ikodik a jegyzdkdnyv 2. cikke szerinti Kinzas és Mas Kegyetlen, Embertelen vagy Megalazé Bandsmaod vagy
Blintetés Megel6ézési Albizottsdggal torténd kapcsolattartasban;

j) elldtja a jegyz6kdnyv végrehajtasdval, illetve fejlesztésével 0sszefliggésben szervezett bel- és kiilfoldi szakmai
rendezvényeken valé részvétel feladatait;

k) a nemzetkozi kapcsolattartassal 0sszefliggé feladatai elldtasa sordn egyiittmikddik a Nemzetkozi és Tarsadalmi
Kapcsolatok Féosztéllyal.”
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Az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék 1.3.10. pont (2)-(7) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,(2) A Kdzérdekil Bejelents-védelmi és Ugyfélkapcsolati Féosztaly a kodzérdekl bejelentéseket érintd vizsgélati
feladatai korében:

a) vizsgdlja a kdzérdekd bejelentéseknek az Ajbtv. 18. § (1) bekezdés a)-k) pontja szerinti hatdsagok altali kezelésének
gyakorlatat;

b) kérelemre egyedi vizsgalatot folytat, ha a bejelent6 véleménye szerint a bejelentését az eljaré szerv nem vizsgalta
ki teljes korlen, ha a vizsgalat eredményével nem ért egyet, valamint ha a bejelentését megalapozatlannak tartottak;
c) javaslatot tesz a vizsgédlat megallapitasaihoz képest sziikségesnek tartott intézkedésre, és elékésziti a Biztos
vizsgélaton alapuld érdemi intézkedéseit;

d) a vizsgalat sordn értesiti a bejelentét és mas érintetteket;

e) kddolja az altala befejezett ligyeket, majd tovabbitja azokat a Fétitkarnak;

f) értékeli és 6sszefoglalja a vizsgalatok eredményeit;

g) kdozremUkodik a Biztos beszamoléjanak el6készitésében;

h) kapcsolatot tart a tobbi szervezeti egységgel.

(3) A Kozérdeki Bejelents-védelmi és Ugyfélkapcsolati Féosztaly a nemzetbiztonsagi ellenérzés feliilvizsgalati
eljarasat érint6 vizsgalati feladatai kdrében:

a) a nemzetbiztonsagi fellilvizsgalat ald vont személy kérelmére vizsgalja az egyedi fellilvizsgalati eljaras elrendelését
és lefolytatasat az alapvet6 jogokkal 0sszefliggé visszassag megallapitasa érdekében;

b) hivatalbdl vizsgalhatja a nemzetbiztonsagi szolgalatok fellilvizsgélati eljarasra vonatkozé gyakorlatat az alapvetd
jogokkal 0Osszefliggd visszassdg megallapitdsa érdekében a fellilvizsgélati eljaras elrendelése és lefolytatdsa
tekintetében;

c) javaslatot tesz a vizsgdalat megallapitasaihoz képest sziikségesnek tartott intézkedésre, és elékésziti a Biztos
vizsgalaton alapulé érdemi intézkedéseit;

d) a vizsgdlat soran értesiti a bejelentét és mas érintetteket;

e) kddolja az altala befejezett ligyeket, majd tovabbitja azokat a Fétitkarnak;

f) értékeli és 6sszefoglalja a vizsgalatok eredményeit;

g) kozrem(kodik a Biztos beszamolodjanak el6készitésében.

(4) A Kbzérdek(i Bejelents-védelmi és Ugyfélkapcsolati Féosztaly a Panaszirodaval kapcsolatos feladatai kérében:

a) személyes tgyfélfogadast tart;

b) ellatja a Biztoshoz vagy a Biztoshelyettesekhez kérelemmel forduld ligyfelek el6re egyeztetett idépontban vagy
soron kivili médon torténé fogadasat;

c) az el6re bejelentett panaszmeghallgatasok esetében el6zetesen tajékozodik, és felkésziil a panasziigybdl;

d) a panaszfelvétel sordn bemutatja az alapvetd jogok biztosanak hataskorét, a panaszfelvétel menetét, tajékoztatast
nyujt az adatkezelés szabalyairdl, meghallgatja a panaszosokat, a panaszfelvételrél jegyzékonyvet készit, és atveszi
a beadvanyokat és az azok mellékletét képezé dokumentumokat;

e) a jegyz6kdnyvet és az atvett iratokat tovabbitja az Ugyviteli Osztaly illetékes részlege felé;

f) intézi és nyilvantartja a Hivatalba érkez6, mas szervezeti egység feladatkdrébe nem tartozé irasbeli panaszokat,
kozérdekl bejelentéseket, javaslatokat és egyéb beadvanyokat;

g) részt vesz a Biztosnak, a Biztoshelyetteseknek, valamint a Fétitkarnak cimzett lakossagi panaszok, kozérdekd
bejelentések, javaslatok és egyéb kérelmek elintézésében;

h) a kozérdek bejelentés felvétele soran bemutatja az alapvetd jogok biztosdnak a kozérdekd bejelentések intézésével
kapcsolatos hatdskorét, a bejelentés elektronikus rendszerben torténé rogzitésének menetét, tdjékoztatast nyujt
az adatkezelés szabalyairdl, meghallgatja a bejelentét, azonositja a bejelentét, rogziti az elektronikus rendszerben
a bejelentést, jegyzékonyvet készit, és dtveszi a beadvanyokat, illetve az azok mellékletét képezé dokumentumokat.

(5) A Kozérdeki Bejelenté-védelmi és Ugyfélkapcsolati Féosztaly az Informacios Szolgalattal kapcsolatos feladatai
korében:

a) telefonos informacios szolgalatot lat el;

b) személyesen fogadja a bejelentkezés nélkil érkezé tigyfeleket;

¢) idépontot ad az Ugyfelek szdmara a személyes panaszfelvételre, valamint a kozérdek(i bejelentés személyes
megtételére;

d) tdjékoztatast ad az alapvet6 jogok biztosanak hatdskorérdl, az iratok nyilvantartasba vételének idépontjardl,
az ligyszamarol, a panasziigy,Ad Acta” szerinti feldolgozasi allapotdrol, valamint a kdzérdek bejelentések intézésével
kapcsolatos hataskorérél, a bejelentés elektronikus rendszerben torténd rogzitésének menetérdl, az adatkezelés
szabalyairol;
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e) iratot/dokumentumot vesz 4t és ad vissza;

f) gondoskodik a Hivatal munkatarsai szdmara az ligyviteli tevékenységek elvégzéséhez és az iktatd és iratkezel6
informatikai rendszer hasznalatahoz szlikséges tdmogatdsi szolgaltatas biztositasarol.

(6) A Kbzérdek(i Bejelents-védelmi és Ugyfélkapcsolati Féosztaly szakmai tigyfélszolgalati feladatai kérében:

a) intézi és nyilvantartja a Hivatalba érkezd, mas szervezeti egység feladatkdrébe nem tartozé irasbeli panaszokat,
kozérdekl bejelentéseket, javaslatokat és egyéb beadvanyokat;

b) segiti a civil szféra és a Hivatal k6zotti kblcsénos informacidatadast;

c) részt vesz a Biztosnak, a Biztoshelyetteseknek, valamint a Fétitkdrnak cimzett lakossagi panaszok, kozérdeki
bejelentések, javaslatok és egyéb kérelmek elintézésében;

d) heti, negyedéves és éves statisztikat készit az Informacios Szolgélat és a Panasziroda tigyfélforgalmarol;

e) egylttmukodik az elemzé és vizsgalati feladatokat ellatdé munkatarsakkal, ennek keretében a folyamatban 1évé
Ugyek esetében téjékoztatja az Ugyintézét az ligyfél érkezésérdl, az Ugyintézé észrevételeit, kérdéseit kdzvetiti
az ugyfél felé, és ha az Uigyintéz6 személyesen is részt kivan venni a panaszmeghallgatason, ahhoz minden segitséget
megad;

f) a telefonos megkeresések vagy a személyes meghallgatasok alapjan tudomasara jutott informacidkrdl, az eljarasra
vonatkozo kérésekrél kozvetlendl is tdjékoztatja az ligyintézéket.

(7) A Kozérdek(i Bejelenté-védelmi és Ugyfélkapcsolati Féosztalyon a féosztalyvezeté munkajanak segitése és
helyettesitése érdekében a Kozérdekli Bejelenté-védelmi Osztaly élén altalanos féosztalyvezetd-helyettes,
az Ugyfélkapcsolati Osztaly élén osztalyvezet6 tevékenykedik”

Az utasitas 1. melléklet 3. fliggeléke a kdvetkez6 1.3.12. ponttal egészil ki:

,1.3.12. Az informaciobiztonsagi felel 6s

Az informacidbiztonsagi felelbs:

a) gondoskodik a szervezet elektronikus informaciés rendszereinek biztonsdgéval Osszefliggé tevékenységek
jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol;

b) elvégzi az a) pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését, koordindlasat és ellenérzését;

c) el6késziti a szervezet elektronikus informdcids rendszereinek biztonsdgi osztdlyba soroldsat és a szervezet
biztonsagi szintbe torténé besorolasat;

d) el6késziti az informatikai biztonsaggal kapcsolatos szabdlyzatokat, a szabdlyzat megsértése esetén a szabalyzat
rendelkezései alapjan jar el;

e) véleményezi az elektronikus informacids rendszerek biztonsaga szempontjabdl a szervezet e targykort érinté
szerz8déseit és a d) pont ald nem tartozé egyéb szabalyzatokat;

f) kapcsolatot tart az elektronikus informdcios rendszerek biztonsdganak felligyeletét ellaté hatésaggal és
a kormanyzati eseménykezel kozponttal.”

Hatdlyat veszti az utasitas 1. melléklet 3. fliggelék

a) 1.3.2. pont (3) bekezdés k) pontja,
b) 1.3.3. pont (3) bekezdés |) pontja,

<) 1.3.3. pont (3) bekezdés q) pontja,
d) 1.3.3. pont (4) bekezdés c) pontja,
e) 1.3.4. pont (1) bekezdés o) pontja és
f) 1.3.4. pont (3) bekezdés g) pontja.
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IV. Egyéb kozlemények

A Magyar Nemzeti Bank kozleménye

a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6 kiilfoldi pénznemek

eurdra atszamitott arfolyamairol

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVIL. térvény 82. § (1) bekezdése alapjan az
aldbbiakban teszi kbzzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6 kiilfoldi pénznemek

euréban megadott arfolyamat:

Orszag Pénznem 1SO 1 euro=
Afganisztan afgani AFN 65,7200
Albénia lek ALL 140,6300
Algéria algériai dinar DzD 111,4772
Andorra eurd EUR 1,0000
Angola kwanza AOA 134,5500
Antigua és Barbuda kelet-karibi dollar XCD 3,0400
Argentina argentin peso ARS 10,1857
Aruba arubai guilder AWG 2,0225
Azerbajdzsan azerbajdzsani manat AZN 1,1775
Bahama-szigetek bahamai dollar BSD 1,1238
Bahrein bahreini dinar BHD 0,4250
Banglades taka BDT 88,2330
Barbados barbadosi dollar BBD 2,2814
Belize belizei dollar BzD 2,2590
Benin CFA frank XOF 657,0000
Bermuda bermudai dollar BMD 1,1238
Bhutan ngultrum BTN 71,3980
Bissau-Guinea CFA frank XOF 657,0000
Bolivia boliviano BOB 7,7546
Bosznia-Hercegovina marka BAM 1,9558
Botswana pula BWP 11,0779
Brunei brunei dollar BND 1,5038
Burkina Faso CFA frank XOF 657,0000
Burundi burundi frank BIF 1752,4230
Chile chilei peso CLP 709,9350
Comore-szigetek comore-i frank KMF 492,0800
Costa Rica colén CRC 604,0700
Csad CFA frank XAF 655,9570
Dél-Szudan dél-szudéni font SSP 3,9336
Dominikai Kozosség kelet-karibi dollar XCD 3,0400
Dominikai Kéztarsasag dominikai peso DOP 50,4609
Dzsibuti dzsibuti frank DJF 198,8653
Ecuador USA dollar usb 1,1238
Egyenlitéi-Guinea CFA frank XAF 655,9570
Egyesiilt Arab Emirségek emiratusi dirham AED 4,1282
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Orszag Pénznem 1SO 1 euré=
Egyiptom egyiptomi font EGP 8,6057
Elefantcsontpart CFA frank XOF 657,0000
Eritrea nakfa ERN 17,1400
Etiopia etiép birr ETB 23,2975
Falkland-szigetek falklandi font FKP 0,7100
Fehéroroszorszag belorusz rubel BYR 17273,5850
Fidzsi fidzsi dollar FJD 2,3332
Gabon CFA frank XAF 655,9570
Gambia dalasi GMD 47,4300
Ghana cedi GHS 4,9514
Gibraltar gibraltari font GIP 0,7111
Grenada kelet-karibi dollar XCD 3,0400
Gruzia lari GEL 2,5180
Guatemala quetzal GTQ 8,5834
Guinea guineai frank GNF 8147,9600
Guyana guyanai dollar GYD 232,6250
Haiti gourde HTG 53,3267
Honduras lempira HNL 24,3088
Irak iraki dinar QD 1307,0400
Iran irdni rial IRR 32812,0000
Jamaica jamaicai dollar JMD 129,8048
Jemen jemeni ridl YER 241,5040
Jordania jordan dinar JOoD 0,7963
Kajman-szigetek kajman-szigeteki dollar KYD 0,9272
Kambodzsa riel KHR 4664,5000
Kamerun CFA frank XAF 655,9570
Katar katari rial QAR 4,0924
Kazahsztan tenge KzZT 209,1200
Kelet-Timor USA dollar usD 1,1238
Kenya kenyai shilling KES 111,0450
Kirgizisztan kirgiz szom KGS 68,2200
Kiribati ausztral dollar AUD 1,4552
Kolumbia kolumbiai peso CcopP 2862,0000
Kongoi Demokratikus Koztarsasag kongai frank CDF 1042,9350
Kongdi Koztarsasag CFA frank XAF 655,9570
Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag észak-koreai won KPW 146,0800
Koszové eurd EUR 1,0000
Kozép-afrikai Kdztérsasag CFA frank XAF 655,9570
Kuba kubai peso cup 1,1200
Kuvait kuvaiti dindr KWD 0,3395
Laosz kip LAK 9115,5500
Lesotho loti LSL 13,6461
Libanon libanoni font LBP 1693,0800
Libéria libériai dollar LRD 96,0850
Libia libiai dinar LYD 1,5350
Liechtenstein svajci frank CHF 1,0439
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Macedénia macedén dinér MKD 61,6700
Madagaszkar ariary MGA 3197,2900
Makad pataca MOP 8,9778
Malawi malawi kwacha MWK 488,8770
Maldiv-szigetek rufia MVR 17,1500
Mali CFA frank XOF 657,0000
Marokko marokkoi dirham MAD 10,8990
Marshall-szigetek USA dollar usb 1,1238
Mauritania ouguiya MRO 363,5650
Mauritius mauritiusi rdpia MUR 39,3450
Mianmar kyat MMK 1255,9026
Mikronézia USA dollar usb 1,1238
Moldova moldav lej MDL 21,1300
Monaco eurd EUR 1,0000
Mongélia tugrik MNT 2163,9750
Montenegré eurd EUR 1,0000
Montserrat kelet-karibi dollar XCD 3,0400
Mozambik metical MZN 42,2000
Namibia namibiai dollar NAD 13,6435
Nauru ausztral dollar AUD 1,4552
Nepal nepali rdpia NPR 114,3461
Nicaragua cordoba NIO 30,0450
Niger CFA frank XOF 657,0000
Nigéria naira NGN 223,6660
Oman omani rial OMR 0,4337
Orményorszag dram AMD 530,8000
Pakisztan pakisztani rdpia PKR 114,3235
Palau USA dollar usb 1,1238
Panama balboa PAB 1,1237
Papua Uj-Guinea kina PGK 3,1157
Paraguay guarani PYG 5793,4500
Peru uj sol PEN 3,5599
Ruanda ruandai frank RWF 826,0300
Saint Kitts és Nevis kelet-karibi dollar XCD 3,0400
Saint Lucia kelet-karibi dollar XCD 3,0400
Saint Vincent és Grenadine-szigetek kelet-karibi dollar XCD 3,0400
Salamon-szigetek salamon-szigeteki dollar SBD 8,8100
Salvador colén SvC 9,8247
San Marino euro EUR 1,0000
Sao Tomé és Principe dobra STD 24497,7500
Seychelle-szigetek seychelle-i rupia SCR 14,6602
Sierra Leone leone SLL 4493,1600
Sint Maarten holland antillaki gulden ANG 1,9780
Sri Lanka Sri Lanka-i rupia LKR 150,7080
Suriname suriname-i dollar SRD 3,6795
Szamoa tala WST 2,8000
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Szaud-Arabia szaudi ridl SAR 4,2748
Szenegal CFA frank XOF 657,0000
Szent llona Szent llona-i font SHP 0,7188
Sziria szir font SYP 244,9432
Szomdlia szomaliai shilling SOS 773,7700
Szudan szudani font SDG 6,7250
Szvazifold lilangeni SZL 13,6517
Tadzsikisztan tadzsik szomoni TJS 7,0350
Tajvan Uj tajvani dollar TWD 34,6651
Tanzénia tanzaniai shilling TZS 2568,0000
Togo CFA frank XOF 657,0000
Tonga pa'anga TOP 2,2900
Trinidad és Tobago trinidad és tobagoi dollar TTD 7,1926
Tunézia tunéziai dinar TND 2,1784
Tuvalu ausztral dollar AUD 1,4552
Turkmenisztan manat T™MT 3,9300
Uganda ugandai Uj shilling UGX 3736,5000
Uruguay uruguayi peso uyu 30,0350
Uzbegisztan lizbég szom uzs 2865,8200
Vanuatu vatu VUV 121,9750
Vatikan eurd EUR 1,0000
Venezuela bolivar VEF 7,0714
Vietndm dong VND 24519,0000
Zambia zambiai kwacha ZMW 8,3108
Zimbabwe zimbabwe-i dollar ZWL 426,5013
Z6ld-foki-szigetek z6ld-foki-szigeteki escudo CVE 110,7220

Dr. Matolcsy Gydrgy s. k.,
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