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lll. rész HATAROZATOK

A Koztarsasagi Elnok
hatarozatai

A Koztarsasagi Elnok
267/2007. (XII. 1.) KE
hatarozata
kitiintetés adomanyozasarol
Az Alkotmany 30/A. § (1) bekezdése j) pontja, valamint
a Magyar Koztarsasag kitiintetéseir6l szolo 1991. évi

XXXI. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan a miniszterelnok
elterjesztésére

a Magyar Koztarsasag és a Kazah Koztarsasag kozotti
kapcsolatok szélesitése és elmélyitése érdekében végzett
faradhatatlan tevékenysége elismeréseként

Oexcellenciaja Nurszultan Abisevics Nazarbajev Grnak,
a Kazah Koztarsasag elndkének a

MAGYAR KOZTARSASAGI ERDEMREND
NAGYKERESZTJE A LANCCAL
polgari tagozata

kitlintetést adomanyozom.
Budapest, 2007. november 21.

Solyom LaszIo s. k.,

koztarsasagi elnok
Ellenjegyzem:

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnk

KEH iigyszam: VII-2/4839/2007.

A Koztarsasagi Elnok
268/2007. (XII. 1.) KE
hatarozata

kitiintetés adomanyozasarol

Az Alkotmany 30/A. § (1) bekezdése j) pontja, valamint
a Magyar Koztarsasdg Kkitlintetéseirdl szolo 1991. évi

XXXI. torvény 2. § (1) bekezdése alapjan a miniszterelnok
elterjesztésére

Magyarorszagnak a NATO-hoz és az Eurdpai Unidhoz
vald csatlakozasa érdekében végzett tevékenysége elisme-
réseként

Alain Delcamp-nak, a Francia Szenatus fotitkaranak a

MAGYAR KOZTARSASAGI ERDEMREND
TISZTIKERESZTJE
polgari tagozata

kitlintetést adomanyozom.

Budapest, 2007. november 21.

Solyom LaszIo s. k.,

koztarsasagi elnok
Ellenjegyzem:

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnok

KEH iigyszam: VII-2/4840/2007.

A Koztarsasagi Elnok
269/2007. (XII. 1.) KE
hatarozata

rendér altabornagy szolgalati viszonyanak
megsziintetésérol

Az Alkotmany 30/A. § (1) bekezdés i) pontja, valamint
a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolga-
lati viszonyarol szolod 1996. évi XLIII. térvény (Hszt.)
56. § (2) bekezdése ¢) pontja alapjan, tekintettel a Hszt.
57.§ (1) bekezdésére, az igazsagiigyi és rendészeti minisz-
ter el6terjesztésére modositom a 110/2007. (V1. 6.) KE ha-
tarozatomat, és dr. Bene LaszIlo rendér altdbornagy szolga-
lati viszonyat 2007. november 15-ei hatallyal sziintetem
meg.

Budapest, 2007. november 12.

Solyom LaszIo s. k.,

koztarsasagi elnok
Ellenjegyzem:
Budapest, 2007. november 19.
Dr. Takdcs Albert s. k.,

igazsagligyi és rendészeti miniszter

KEH iigyszdm: V-5/2194-3/2007.
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A Koztarsasagi Elnok
270/2007. (XII. 1.) KE
hatarozata

rendor vezérérnagy szolgalati viszonyanak
megsziintetésérol

Az Alkotmany 30/A. § (1) bekezdés i) pontja, valamint
a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolga-
lati viszonyardl szold 1996. évi XLIII. torvény (Hszt.)
56. § (2) bekezdése ¢) pontja alapjan, tekintettel a Hszt.
57. § (1) bekezdésére, az igazsagiigyi €s rendészeti minisz-
ter el6terjesztésére modositom a 111/2007. (V1. 6.) KE ha-
tdrozatomat, és Gergényi Péter renddr vezérérnagy szol-
galati viszonyat 2007. november 15-ei hatallyal sziintetem
meg.

Budapest, 2007. november 12.

Solyom LaszIo s. k.,

koztarsasagi elnok
Ellenjegyzem:
Budapest, 2007. november 19.

Dr. Takacs Albert s. k.,

igazsagligyi és rendészeti miniszter

KEH iigyszdm: V-5/2193-3/2007.

A Koztarsasagi Elnok
271/2007. (XII. 1.) KE
hatarozata

rendér vezérérnagy szolgalati viszonyanak
megsziintetésérol és nyugallomanyba helyezésérol

Az igazsagiigyi és rendészeti miniszter eléterjesztésére,
az Alkotmany 30/A. §-a (1) bekezdésének i) pontjara te-
kintettel, a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjai-
nak szolgalati viszonyardl sz6lo 1996. évi XLIII. térvény
(a tovabbiakban: Hszt.) 56. § (2) bekezdés c) pontja alap-
jén Szabo Ferenc renddr vezérérnagy szolgalati viszonyat
2007. december 30-ai hatallyal megsziintetem, és a Hszt.

182. § (1) bekezdése alapjan 2007. december 31-ével szol-
galati nyugallomanyba helyezem.

Budapest, 2007. november 16.

Solyom LaszIo s. k.,

koztarsasagi elnok
Ellenjegyzem:
Budapest, 2007. november 20.
Dr. Takdcs Albert s. k.,

igazsagligyi és rendészeti miniszter

KEH iigyszdm: V-5/4768/2007.

KOZLEMENYEK,

Vi.rész | RDETMENYEK

A gazdasagi és kozlekedési miniszter
28/2007. (MK 165.) GKM
utasitasa
a Magyar Szabadalmi Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatarol

1.§

A kozponti allamigazgatési szervekrol, valamint a Kor-
many tagjai és az allamtitkarok jogallasarél sz6ld 2006.
évi LVIL. torvény 72. §-anak (1) bekezdésében foglaltak
alapjan — a miniszterelnok jovahagyasaval — jelen utasits
mellékleteként a Magyar Szabadalmi Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat kiadom.

2.§
Ez az utasitas 2007. december 1. napjan 1ép hatalyba.

Dr. Koka Janos s. k.,

gazdasagi és kozlekedési miniszter

Jovahagyom:

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnok
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Melléklet
a 28/2007. (MK 165.) GKM utasitashoz

A MAGYAR SZABADALMI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

L

JOGALLAS, FELADAT- ES HATASKOR,
SZERVEZETI FELEPITES

1. A Magyar Szabadalmi Hivatal jogalldsa

(1) A Magyar Szabadalmi Hivatal (a tovabbiakban: Hi-
vatal) a talalméanyok szabadalmi oltalmarol szo16 1995. évi
XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 115/D. §-anak
(1) bekezdése alapjan a szellemi tulajdon védelméért fele-
16s kormanyhivatal. A kormanyhivatalokat feliigyelé mi-
niszterek kijelolésérdl szold 8/2006. (XII. 23.) ME rende-
let 1. §-anak f) pontja alapjan a Hivatal feliigyeletét a gaz-
dasagi és kozlekedési miniszter latja el.

(2) A Hivatal fejezeti jogositvanyokkal felhatalmazott
koltségvetési szerv, amelynek koltségvetése a feliigyeletét
ellatd miniszter altal vezetett minisztérium koltségvetési
fejezetén beliil 6nalld cimet képez.

(3) A Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, 6nalléoan
miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv. A Hivatal mii-
kodését sajat bevételeibdl fedezi, amelyekkel onalldan
gazdalkodik. Bevételeibol legfeljebb az Szt.-ben meghata-
rozott mértéki tartalékot képezhet.

(4) A Hivatal engedélyezett 1étszamkerete 215 6.
(5) A Hivatal teriileti szervekkel nem rendelkezik.

(6) A kozponti allamigazgatasi szervekr6l, valamint a
Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szold
2006. évi LVIL torvény 4. §-anak (1) bekezdésében, vala-
mint 2. §-a (1) bekezdésének a) pontjaban foglaltakkal
Osszhangban a Hivatal Alapité Okiratat a modositasokkal
egységes szerkezetben a gazdasagi és kozlekedési minisz-
ter 2007. majus 31. napjan, GKM/12532/6/2007. szamon
hagyta jova.

2. A Hivatal altalanos adatai

(1) A Hivatal neve: Magyar Szabadalmi Hivatal.
(2) A Hivatal megnevezésére hasznalt betliszo: MSZH.

(3) A Hivatal idegen nyelvii megnevezése:
— angolul: Hungarian Patent Office,

— francidul: Office Hongrois des Brevets,
— németiil: Ungarisches Patentamt.

(4) A Hivatal székhelye: 1054 Budapest V. keriilet,
Garibaldi u. 2.

(5) A Hivatal azonosito szamjelei:

a) aHivatal statisztikai szamjele: 15311746 7513 312 01,

b) a Hivatal koltségvetési elszamolasi szamlaszama:
Magyar Allamkincstar 10032000-01731842-00000000,

¢) a Hivatal altalanosforgalmiadé-alany, adoszama:
15311746-2-41, ko6zosségi adoszama: HU 15311746,

d) a Hivatal alaptevékenysége a gazdasagi tevékenysé-
gek egységes agazati osztalyozasi rendszerében (TEAOR
’03) a kozigazgatasi szakagazatban 75.13 Uzleti élet sza-
balyozasa besorolasba tartozik, a Hivatal ellatja tovabba
az Alapito Okirataban részletesen felsorolt mas alap- és ki-
egészitd tevékenységeket.

3. A Hivatal feladat- és hataskore

(1) Az Szt. 115/G. §-a értelmében a Hivatal feladat- és
hataskdrébe tartozik:

a) az iparjogvédelmi hatosagi vizsgalatok és eljarasok
lefolytatasa;

b) a szerzdi és a szerzOi joghoz kapcsolodo jogokkal
Osszefliggd egyes feladatok ellatasa;

¢) az allami dokumentacids és informacios tevékeny-
ség a szellemi tulajdon teriiletén;

d) a szellemi tulajdon védelmét szabalyozd jogszaba-
lyok eldkészitésében valo részvétel;

e) aszellemi tulajdon védelmére iranyuld kormanyzati
stratégia kidolgozasa és érvényesitése, az ehhez sziikséges
allami intézkedések kezdeményezése, illetve végrehaj-
tasa;

f) aszellemi tulajdon teriiletén folyd nemzetkdzi, illet-
ve europai egylittmiikodés szakmai feladatainak ellatsa.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett feladatokat az Szt.
115/H-115/L. §-ai allapitjak meg részletesen.

(3) A Hivatal az (1) bekezdésben emlitetteken feliil el-
latja azokat az oktatasi és egyéb feladatokat is a szellemi
tulajdon védelme teriiletén, amelyeket jogszabaly allapit
meg, valamint az ezt igénylok szamara térités ellenében az
Alapité Okirataban megjelolt kiegészitd, kisegitd tevé-
kenységeket (a tovabbiakban egyiitt: kiegészito tevékeny-
ség) nyujt. A Hivatal tevékenységének ellatasara vonatko-
70, azt érintd fontosabb jogszabalyok jegyzékét az 1. mel-
léklet tartalmazza.

(4) A Hivatal alaptevékenységére jogszabaly feladat-
mutatot nem hataroz meg.

4. A Hivatal szervezete

(1) A Hivatal egyszemélyi felelés vezetdje az elnok.

(2) Az elnokét hivatali irdanyito és ellenérzd hataskoré-
nek gyakorlasaban az elndkhelyettesek és a gazdasagi ve-
zetd tamogatjak.
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(3) Az Szt. 115/F. §-anak (1) bekezdése alapjan az elno-
kot a 3. pont (1) bekezdésének d)—f) pontjaiban meghata-
rozott feladatok ellatasaban a Magyar Szellemitulaj-
don-védelmi Tandcs is segiti azzal, hogy az elnok felkéré-
sére véleményezi a szellemi tulajdon védelmére iranyuld
atfogd intézkedések (programok, stratégiai elképzelések,
hazai és koz0sségi jogszabalyok, nemzetkdzi szerzodések)
tervezetét.

(4) A Hivatal a kovetkezo féosztalyok és osztalyok, va-
lamint elnoki felligyelet ala tartozd szervezeti egységek,
illetve testiiletek keretében latja el feladatait:

1. Elnokségi Tanacsadd Kabinet

2. Szabadalmi Féosztaly
2.1. Epité- és Konnytipari Osztaly
2.2. Gépészeti Osztaly
2.3. Villamossagi és Fizikai Osztaly
2.4. Gyogyszeripari Osztaly
2.5. Mezbgazdasagi €s Fajtaoltalmi Osztaly
2.6. Vegyipari és Biotechnologiai Osztaly

3. Iparjogvédelmi Ugyviteli Fdosztaly
3.1. Ugyviteli Osztaly
3.2. Lajstromozasi Osztaly
3.3. Atvev Osztaly
3.4. Hatosagi Elektronikus Kiaddi Osztaly

4. Informatikai Féosztaly
4.1. Szémitastechnikai Osztaly
4.2. Ugyvitelfejlesztési Osztaly

5. Iparjogvédelmi Tajékoztatasi és Oktatasi Kozpont
5.1. Szabadalmi Tér és Iparjogvédelmi Szakkonyv-

tar

Ugyfélszolgalati Osztaly

Iparjogvédelmi Promocids Osztaly

Iparjogvédelmi Oktatasi Osztaly

Szerkesztéség és Kiaddi Osztaly

5.2.
5.3.
54.
5.5.

6. Gazdalkodasi és Igazgatasi FGosztaly
6.1. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
6.2. Humaner6forras-gazdalkodasi és Igazgatasi
Osztaly
6.3. Gazdasagi Osztaly

7. Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly
7.1. Nemzeti Védjegy Osztaly
7.2. Nemzetkozi Védjegy Osztaly
7.3. Mintaoltalmi Osztaly

8. Jogi és Nemzetkozi Féosztaly
8.1. Iparjogvédelmi Jogi Osztaly
8.2. Szerzdi Jogi Osztaly
8.3. Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya

9. Belsé ellen6r

10. Az egyes vezetok feladatkorébe illesztett funkciok,
illetve feliigyelt egységek:
10.1. Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tandacs és
Titkarsaga
Magyar Formatervezési Tanacs és Irodéja
Iparjogvédelmi Szakértdi Testiilet
Szerzdi Jogi Szakértd Testiilet
Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag

10.2.
10.3.
10.4.
10.5.

(5) A Hivatal szervezeti felépitésének diagramjat a
2. melléklet tartalmazza.

(6) A Hivatal szervezeti egységei tevékenységiiket — a
Hivatal Alapit6 Okirataban meghatarozott kivételekkel —a
2. pont (4) bekezdésében meghatarozott székhelyen fejtik
ki.

(7) A Hivatal és a Magyar Formatervezési Tanacs tevé-
kenységét segiti a 2340/2003. (XII. 23.) Korm. hatarozat
alapjéan létrehozott Design Terminal Formatervezési Tajé-
koztato és Szolgaltatd Kht.

II.

A VEZETOI FELADAT- ES HATASKOROK
MEGOSZTASA

5. A Hivatal elndke

(1) A Hivatal elndke személyes hataskorében jar el a
szellemi tulajdon egészét vagy a hivatali szervezetet érintd
elvi jelentdségli tigyekben, igy kiilondsen

a) képviseli a Hivatalt belfoldi és kiilfoldi jogi és ter-
mészetes személyek és egyéb szervezetek el6tt, kiillondsen
a kozponti allamigazgatasi szervek, a korméanyzati szer-
vek, valamint a miniszterek elott,

b) a szellemi tulajdon szabalyozasaval és a Hivatal te-
vékenységével kapcsolatban eldterjesztést, javaslatot és
jelentést tesz a Kormany, illetve a miniszterek részére,

c) felelds a feladatai ellatasahoz a Hivatal kezelésébe,
hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii miikodteté-
séért, az Alapitd Okiratban el6irt tevékenységek jogsza-
balyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ella-
tasaért, a koltségvetési szerv gazdalkodasaban a szakmai
hatékonysag és a gazdasagossag kovetelményeinek érvé-
nyesitéséért, a tervezési, beszamolasi, informacidszolgal-
tatdsi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hi-
telességéért, a gazdalkodasi lehet6ségek és kotelezettsé-
gek 0sszhangjaért, az intézményi szamviteli rendért, a bel-
sO ellendérzés megszervezéséért és mikkodéséért,

d) meghatarozza és jovahagyasra felterjeszti a Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,

e) kiadja a Hivatal feladat- és hataskorének ellatasara
¢és a jogszabalyok végrehajtasanak biztositasara iranyuld
elndki utasitasokat, valamint gondoskodik a hivatali mun-
katerv és a Hivatal éves tevékenységérdl szo16 beszamolo
elkészitésérol, és azokat a felligyeletet ellaté miniszternek
jovahagyasra felterjeszti,
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f) meghatarozza a hivatali alaptevékenységbe tartozo
munkakdoroket (3. mellékler), a munkakorok betdltésével
kapcsolatos szakmai kdvetelményeket, a vagyonnyilatko-
zat-tételi kotelezettséggel jardé munkakoroket (4. mellék-
let), valamint a képzettségi potlékra jogositd munkakoro-
ket (5. melléklet),

g) rendelkezik a mindenkori jogszabalyok keretein be-
lil a Hivatal koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok
(1étszadm, bér és jutalom, miikddési és felhalmozasi kiada-
sok) felett,

h) meghatarozza a humanpolitikai feladatokat, ellenérzi
azok végrehajtasat, az elndkhelyettesek kinevezése és fel-
mentése [Szt. 115/D. § (2)—(3) bekezdések], valamint a gaz-
dasagi vezetd megbizdsa €és a megbizds visszavonasa
[9. pont (2) bek.] kivételével, felettiik, tovabba a Hivatal
mindenkori kozszolgalati szabalyzataban foglaltak szerint a
foosztalyvezetok, foosztalyvezetd-helyettesek és az elnoki
tanacsadok tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat,
vezetdi megbizast ad és dont a vezetdi megbizds visszavo-
nasarol, tovabba vezetdi megbizassal rendelkez6 koztisztvi-
seld kozszolgalati jogviszonyanak megsziintetésérdl, ipar-
jogvédelmi tandcsadoi és fétanacsadoi, illetve szakmai ta-
nacsadoi, szakmai fétanacsadoi, cimzetes tanacsosi és fota-
nacsosi cimeket adomanyoz, megemelt vagy csokkentett
alapilletményt allapit meg, tovabba gyakorolja mindazokat
amunkaltatdi jogokat, amelyeket mas vezetére elndki utasi-
tasban vagy kiilon okiratban nem ruhazott at,

i) el6terjesztést tesz allami kitlintetésekre, és szakmai
dijakat adomanyoz,

j) dont az iparjogvédelmi szakértdi engedélyek meg-
adasa, megujitasa, megvonasa kérdésében,*

k) gondoskodik a Hivatal részvételérdl a Szellemi Tu-
lajdon Vilagszervezete (World Intellectual Property Orga-
nization, a tovabbiakban: WIPO), az Eurdpai Szabadalmi
Szervezet, a Belso Piaci Harmonizacios Hivatal (a tovab-
biakban: BPHH), a K6z0sségi Novényfajta-hivatal testii-
leteinek, a Kereskedelmi Vilagszervezet TRIPS Tanacsa-
nak, valamint — a targykor szerint felelds miniszter altala-
nos vagy eseti felhatalmazasa alapjan — mas nemzetkozi
szervezetek tevékenységében,

/) gondoskodik az Eurdpai Szabadalmi Szervezet tagal-
lamait megilletd jogok gyakorlasarol és az azokat terheld
kotelezettségek teljesitésérdl, és ellatja az eurdpai szaba-
dalmi rendszer miikddtetésébdl a nemzeti szabadalmi ha-
tosagra harulo feladatokat,

m) a szellemi tulajdon védelme terén ellatja az Eurdpai
Unid tagallamaként valé miikodésbdl eredd feladatokat,
kozremiikodik az Eurdpai Unié dontéshozatali eljarasai-
ban képviselendd kormdnyzati allaspont kialakitasaban,
valamint az Eurdpai Uni6 Tanacsanak és Bizottsdganak
szellemi tulajdonért felelés szakértdi testiileteiben torténd
képviseletében, ellatja az ezzel jar6é szakmai koordinacios
feladatokat, tovabba egyiittmiikddik az Europai Uni6 ipar-
jogvédelmi hatdsagaival,

* Uj engedély kiadasara vagy megujitasara 2004. szeptember 15-¢ utan
mar nem keriil sor, de a tevékenységre jogositd korabbi engedélyek az abban
foglalt iddpontokig érvényesek.

n) gondoskodik a szellemi tulajdon védelmére vonat-
koz6 nemzetkozi szerzédések eldkészitésérdl és végrehaj-
tasarol, javaslatot tesz e szerz6dések létrehozasara, illet-
ve — felhatalmazas alapjan — alairja azokat,

0) kapcsolatot tart mas orszagok és a nemzetkdzi szer-
vezetek szellemi tulajdonvédelmi hatdsagaival, a veliik
vald egyiittmiikddésrdl megallapodasokat kot,

p) felelos a Szabadalmi Ko6zlony és Védjegyértesito,
valamint az Iparjogvédelmi és Szerz6i Jogi Szemle kiada-
saért,

q) gondoskodik a kdzérdekil adatok €s a jogszabalyban
eldirt adatok honlapon valod kdzzétételérdl, tajékoztatja a
kozvéleményt a Hivatal tevékenységérdl, illetve egyes
szakkérdésekben kialakitott hivatalos allaspontjardl, en-
nek érdekében jovahagyja a hivatali honlap szerkesztésé-
nek eljarasi rendjét és 0sszehangolja az egyes szervezeti
egységek internetes tartalomszolgaltato tevékenységét, ki-
jeloli a Honlapszerkeszt6-bizottsag tagjait és feliigyeli an-
nak tevékenységét,

r) biztositja az iparjogvédelmi és szerzoi jogi tarsadal-
mi szervezetekkel valo hivatali egylittmiikodést és azok
szakmai tAmogatésat,

s) kiilon torvény alapjan ellatja a torvényességi fel-
ligyeletet a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara miiko-
dése felett,

t) aHivatal altal alapitott Design Terminal Formaterve-
z¢ési Tajékoztatd és Szolgaltato Kht. tekintetében gyako-
rolja a tulajdonosi jogokat, vagy azok gyakorlasara felha-
talmazast ad,

u) gondoskodik a szabalytalansagok kezelésének hiva-
tali szabalyozasarol, valamint az ellenérzési nyomvonal
Osszeallitasarol, valamint

v) dont, illetve intézkedik azokban az ligyekben, ame-
lyeket jogszabaly kifejezetten az elndk személyes hatasko-
rébe utal, vagy amelyeket egyébként a sajat hataskorébe
von.

(2) Az elndk

a) kozvetleniil iranyitja és ellen6rzi

aa) az elndkhelyetteseket,

ab) a gazdasagi vezetot,

ac) abelso ellendrt, illetve a jogszabalyban el6irt — kii-
16n elnoki utasitassal szabalyozott — bels6 ellendrzési te-
vékenységet,

ad) az Elnokségi Tanacsadd Kabinet munkdjat,

ae) aMagyar Formatervezési Tandcs Iroddjat, valamint

af) a Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs Titkar-
sagat,

b) a gazdasagi vezet0 javaslata alapjan dont a Gazdal-
kodasi és Igazgatasi Féosztaly, az Informatikai Féosztaly,
tovabba az Iparjogvédelmi Téjékoztatasi és Oktatasi Koz-
pont tevékenységének stratégiai vagy egyéb jelentds
igyeiben,

¢) kozvetleniil feliigyeli a Hivatal jogtanacsosanak te-
vékenységét,

d) kiilon jogszabaly alapjan ellatja a Magyar Formater-
vezési Tanacs elnoki tisztét,



2007/165. szam

MAGYAR KOZLONY

12445

e) kiilon jogszabaly alapjan ellatja az Iparjogvédelmi
Szakért6i Testiilet mitkodtetésével jaro feladatokat,

/) kiilon jogszabaly alapjan ellatja a Szerzdi Jogi Szak-
ért6 Testiilet mitkodtetésével jard feladatokat,

g) kiilon jogszabaly alapjan ellatja a Szabadalmi Ugy-
vivoi Vizsgabizottsag elnoki tisztét,

h) gondoskodik a kiilon jogszabéllyal vagy kiilon jog-
szabaly alapjan a Hivatal hataskorébe utalt feladatok ella-
tasarol.

(3) Az elnodk az (1) bekezdésben meghatarozott valamely
jogkor gyakorlasaval esetenként vagy allando jelleggel el-
nokhelyettest, gazdasagi vezetét vagy fOosztalyvezet6t is
megbizhat, kivéve, ha jogszabaly a dontést az allamigazgata-
si szerv vezetdjének személyes hataskorébe utalja.

(4) Az elnok meghatarozott feladatok ellatdsara szakér-
t6kbdl alld bizottsdgot vagy munkacsoportot hozhat létre
¢s muikddtethet.

(5) Az elnok meghatarozott ligy intézésére kijeldlheti
barmelyik koztisztvisel6t és szamara a jogszabalyok kere-
tei kozott az ligy intézésének modjara is utasitast adhat.

(6) Az elndk kiilon okiratban felhatalmazza a szervezeti
egységek vezetdit vagy azok helyetteseit kiadmanyozasi
joggal, illetve az altaluk vezetett hivatali szervezeti egység
irasbeli képviseletére, tovabba — a kinevezésiiknél fogva
szobeli és irasbeli képviselettel rendelkezd elndkhelyette-
sek és a gazdasagi vezeto kivételével —kiilon okiratban ha-
talmazhatja meg a Hivatal barmely vezetdjét vagy koz-
tisztviseldjét a Hivatal irasbeli képviseletére vagy vala-
mely ligyben torténd hivatali képviseletre.

(7) Az elnokot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az
altala meghatarozott rendben az elndkhelyettesek és a mii-
kodéssel osszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok te-
kintetében a gazdasagi vezetd helyettesitik.

6. A Hivatal elndkhelyettesei

(1) A Hivatal elnokhelyettesei tevékenységiiket az el-
nok iranyitasaval végzik. Feladataikat a vonatkozo jogsza-
balyok ¢és az elndk utasitasai alapjan latjak el.

(2) Az elndkhelyettesek altalanos feladat- és hatasko-
riikben

a) iranyitjak és ellendrzik a felligyeletiik alé tartozé f6-
osztalyok tevékenységét, beszamoltatjdk a féosztalyveze-
toket a vezetésiik ala tartozo szervezeti egységek munka-
jarol,

b) dontenek mindazokban az iranyitasi teriiletilkhoz
tartozo ligyekben, amelyekben a dontés jogat az elndk nem
tartotta fenn vagy nem vonta magahoz, és amelyekben a
dontési jogot maguknak fenntartottak,

¢) kovetik és szignaljak az elnoki ligyiratforgalom don-
tésre vagy alairasra keriil¢ valamennyi dokumentumat,

d) iranyitéasi teriiletikon barmely {ligy intézkedési és
dontési jogat magukhoz vonhatjak, illetve meghatarozott

gy intézésére barmelyik koztisztvisel6t kijelolhetik, és a
jogszabalyok keretei kozott az ligy intézésének modjara is
utasitast adhatnak,

e) a Hivatal feladatkorébe tartozd barmely kérdésben
elnoki dontés meghozatalat, intézkedés megtételét kezde-
ményezhetik,

/) gazdalkodnak a hataskoriikbe utalt pénziigyi kere-
tekkel, ezek terhére kotelezettséget vallalhatnak,

2) hataskoriikben eljarva képviselik a Hivatalt belfoldi
és kiilfoldi jogi és természetes személyek és egyéb szerve-
zetek el6tt,

h) eljarnak azokban az ligyekben, amelyek ellatasaval
az elnok esetenként vagy allando jelleggel megbizza dket.

(3) Az elndkhelyettesek

a) helyettesitik az elnokat,

b) egymads ligykorét érintd kérdésekben egyetértésben
intézkednek és dontenek, egyetértés hianyaban az ligyet az
elnok elé terjesztik,

c) tavollét vagy akadalyoztatas esetén egymast is he-
lyettesitik.

7. A miiszaki elnokhelyettes feladatai és hataskore

(1) A miiszaki elnokhelyettes felelds a Hivatal szabadal-
mi, ndvényfajta-oltalmi, topografiaoltalmi és kiegészitd
oltalmi hat6sagi feladatainak operativ miikddtetéséért, igy
kiilondsen

a) ajogielnokhelyettessel egyiittmiikodve elékésziti €s
feliigyeli az eurdpai szabadalmi integracio, illetve az euro-
pai egyiittmiikodés teriiletén eldiranyzott hazai intézkedé-
sek végrehajtasat,

b) koordinalja a szabadalmi, ndvényfajta-oltalmi, to-
pografiaoltalmi és kiegészitd oltalmi kodifikacio és jog-
gyakorlat megalapozasahoz sziikséges hivatali feladatok
végrehajtasat,

¢) iranyitja a nemzetkdzi és hazai szabadalmi folyama-
tok értékelését,

d) a szabadalmi teriileten iranyitja a Mindségiranyitasi
Tandacsot.

(2) A miiszaki elnokhelyettes feliigyeli és koordinalja az
iparjogvédelmi tigyviteli feladatok — beleértve a hatosagi
publikalas és a nemzeti és nemzetkozi adatszolgaltatds —
elvégzését, igy kiilondsen

a) gondoskodik az Europai Szabadalmi Egyezményhez
tortént csatlakozasbol adodo tgyviteli tevékenység mi-
kodtetésérol,

b) iranyitja a kiilonboz6 iparjogvédelmi tigyviteli fel-
adatok ellatasanak 0sszehangolasat és fejlesztését.

(3) A miiszaki elnokhelyettes tigykorében véglegesiti az
elndk altal kiadmanyozasra keriil§ iratokat.

(4) A muszaki elndkhelyettes a kdvetkezd foosztalyok
tevékenységét iranyitja és ellendrzi:

a) a Szabadalmi Foosztaly és

b) az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly.
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8. A jogi elndkhelyettes feladatai és hatdskore

(1) A jogi elndkhelyettes felel6s a szellemi tulajdon vé-
delmével kapcsolatos jogszabaly-el6készitd és az iparjog-
védelmi hatosagi jogalkalmazasi tevékenység iranyita-
saért, ennek korében ellatja

a) a hivatali kodifikacidos munka feliigyeletét,

b) a jogszabaly alkotasara iranyuld hivatali eldterjesz-
tések tarcakozi képviseletét,

¢) az iparjogvédelmi hatdsagi jogalkalmazas tor-
vényességének és egységességének feliigyeletét.

(2) A jogi elndkhelyettes gondoskodik a szellemi tulaj-
don teriiletén folyé nemzetkdzi, illetve eurdpai egyiittmii-
kodéssel jaro jogi feladatok teljesitésérdl, kiilondsen a
nemzetkdzi szerzddések elokészitésérdl, megkotésérdl és
végrehajtasarol, valamint az eurdpai integracids szerveze-
tekkel valo jogi egylittmiikodésrol.

(3) A jogi elnokhelyettes a miiszaki elndkhelyettessel
egylittmtikodve gondoskodik az Eurdpai Unidhoz torténd
csatlakozasbol adodo, a tagallamokra haruld kotelezettsé-
gek teljesitéséhez és az Eurdpai Unid iparjogvédelmi hato-
sagaival vald egyiittmiikodéshez sziikséges — a szellemi
tulajdon védelme terén eldiranyzott — hazai intézkedések
elokészitésérol és végrehajtasarol.

(4) A jogi elndkhelyettes ligykorében véglegesiti az el-
nok altal kiadméanyozasra keriil6 iratokat.

(5) A jogi elndkhelyettes figyelemmel kiséri a szellemi
tulajdonnal kapcsolatos joggyakorlat alakulasat, és ezzel
kapcsolatosan megteszi a sziikséges intézkedéseket.

(6) A jogi elndkhelyettes szakmailag tdmogatja az elnd-
kot a jogtanacsos feletti kdzvetlen feliigyelet ellatasaban.

(7) A jogi elndkhelyettes a kdvetkezd féosztalyok tevé-
kenységét iranyitja és ellendrzi:

a) alJogi és Nemzetkozi Fbosztaly, valamint

b) a Védjegy és Mintaoltalmi Fdosztaly.

9. A gazdasagi vezetd

(1) A Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje a gaz-
dasagi foigazgato.

(2) A féosztalyvezetdi besorolasu gazdasagi vezetot ha-
tarozatlan idére a miniszter bizza meg és menti fel, illetve
vonja vissza megbizasat a Hivatal elndkének javaslatara,
aki a tovabbi munkaltatoi jogokat gyakorolja.

(3) A gazdasagi vezetd a miikodéssel 0sszefliggd gazda-
sagi és pénziigyi feladatok tekintetében a Hivatal elnoké-
nek helyettese, feladatait a Hivatal elndkének kozvetlen
iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.

(4) A gazdasagi vezetd

a) kozvetlentll, illetve a Gazdalkodasi és Igazgatési F6-
osztaly vezetdjén keresztiil irdnyitja és ellendrzi a gazda-
sagi szervezetet,

b) a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkaja-
hoz iranymutatast ad és azt ellenérzi,

c) a felel6sségi korébe tartozo kérdésekben gazdasagi
vezetdi utasitasokat ad ki, amelyeket az elnok ellenjegyez,

d) a stratégiai és a Hivatal egészét érintd jelentds
igyekben gazdasagi intézkedéseket hoz,

e) feliigyeli az Informatikai Féosztaly €s az Iparjogvé-
delmi Tajékoztatasi és Oktatasi Kozpont tevékenységét,
beszamoltatja a féosztalyvezetdket a vezetésiik ala tartozo
szervezeti egységek munkajarol,

/) aGazdalkodasi és Igazgatasi Foosztaly, az Informati-
kai Foosztaly, tovabba az Iparjogvédelmi Tajékoztatasi és
Oktatasi Kozpont tevékenységének stratégiai vagy egyeb
jelentés tigyeiben meghozandd dontésekben javaslatot
tesz az elndknek, egyebekben dont ezen féosztalyokhoz
tartozo azon iigyekben, amelyekben a dontés jogat az el-
nok nem tartotta fenn vagy nem vonta magahoz, és ame-
lyekben a gazdasagi vezetd az elndk jovahagyasaval a
dontési jogot maganak fenntartotta,

g) szakmailag tamogatja az elnokot a belso ellendr fe-
letti kozvetlen iranyitasban és ellendrzésben,

h) hataskorében eljarva gazdasagi vezetdként, illetve
az elndk felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt bel-
foldi és kilfoldi jogi és természetes személyek és egyéb
szervezetek elott.

(5) A gazdasagi vezetd felel6ssége nem érinti a Hivatal
elnokének és az egyes tigyekért felelés dolgozoknak a fe-
leldsségét.

(6) A gazdasagi vezetd helyettese a Gazdalkodasi és
Igazgatasi Foosztaly vezetdje, akit féosztalyvezetoként a
Hivatal elndke nevez ki és gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat.

(7) A gazdasagi vezetd vagy az altala kijelolt személy
ellenjegyzése nélkiil a Hivatalt terhel6 gazdasagi kihatasa
kotelezettség nem vallalhatd, kdvetelés nem irhato el6 és
ilyen intézkedés nem tehetd.

10. A féosztalyvezetok és a foosztalyvezeto-helyettesek

(1) A féosztalyvezetd a jogszabalyok, az elndk ¢€s az
illetékes elndkhelyettes, gazdasagi vezetd rendelkezései
alapjan iranyitja a féosztaly munkajat. Felelds a vezetése
alatt allo szervezet mukodéséért, a hataskorébe utalt fel-
adatok teljesitéséért és a végrehajtas ellendrzéséért.

(2) A foosztalyvezetd feladatai kiillondsen a kovet-
kezok:

a) a foosztaly szervezeti egységei vezetdinek iranyi-
tasa, tajékoztatasa és rendszeres beszamoltatasa,

b) a foosztaly képviselete a Hivatal tobbi foosztalyai
elétt, a fosztaly és — kiilon felhatalmazas alapjan — a Hi-
vatal képviselete mas szerv azonos szintil szervezeti egy-
sége vonatkozasaban,

c) afbosztaly szervezeti egységei munkatervének jova-
hagyasa, azok végrehajtasanak iranyitasa és ellendrzése,
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d) a fdosztaly koztisztvisel6i és munkavallaloi tekinte-
tében a munkaltatoi jogok gyakorlasa,

e) a foosztaly létszam-, bér- és jutalmazasi keretével,
valamint a rendelkezésre bocsatott anyagi eszkdzokkel
valé gazdalkodas,

/) a hataskorébe tartozd vezeték humanpolitikai mun-
kajanak ellenérzése, értékelése, tdmogatasa, valamint a
munkavégzés ¢és fegyelem szinvonaldnak fejlesztésével
kapcsolatos tennivalok meghatarozasa,

g) a féosztaly munkateriiletét érintd jogszabalyok és
egyéb eldterjesztések, szabalyzatok, utasitdsok szakmai
tervezeteinek elkészitése, mas szervek tervezeteinek véle-
ményezése,

h) javaslattétel kitiintetésre, szakmai dijra, cimadoma-
nyozasra, eloresorolasra, illetve elnoki jutalmazasra,

i) dontés a féosztaly feladatkorébe tartozo, valamint az
elnok és az illetékes elndkhelyettes, gazdasagi vezetd altal
a hataskorébe utalt tigyekben,

Jj) javaslattétel a féosztalyvezetd-helyettesi, az osztaly-
vezetdi, valamint osztalyvezetd-helyettesi feladatkorre
vonatkozd megbizas adasara, visszavonasara, e vezetOk
ellen fegyelmi, illetve kartéritési eljaras meginditasara,

k) részvétel az Elnoki Ertekezlet munkajaban,

1) afdosztaly tevékenységérol az elnok, illetve az illeté-
kes elnokhelyettes, gazdasagi vezetd rendszeres tajékoz-
tatasa,

m) kiadmanyozasa mindazoknak a fOosztalyi iratok-
nak, amelyek kiadmanyozasanak jogat az elnok, illetve az
elndkhelyettesek, gazdasagi vezetd nem tartottak fenn ma-
guknak, és amelyek kiadmanyozasa nincs az osztalyveze-
tok hataskorébe utalva,

n) anemzetkozi szervezetek szakmai testiileteinek iilé-
seire a magyar allaspont kidolgozasa ¢s az elndknek vagy
az illetékes elnokhelyettesnek vald bemutatasa,

o) a munkafegyelem ellendrzése,

p) a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozé adatok,
informaciok tartalmanak karbantartasarol valo gondosko-
das a Hivatal internetes honlapjan, valamint a belsé tajé-
koztatast szolgalo intraneten,

q) afbosztaly és a hozza tartozo osztalyok funkcionalis
e-mail cimeinek kezelésérél, az azokra érkezett {izenetek
fogadasardl valo gondoskodas, ennek keretében a funkcio-
nalis e-mail cimet kezelo személy és helyettese kijelolése,
tovabba

r) mindazon feladatok ellatasa, amelyeket belsd utasi-
tas a f0osztalyvezetd, vagy a munkaltatdi jogkort gyakorld
féosztalyvezetd feladataként hatdroz meg.

(3) A féosztalyvezeto-helyettes eljar a fosztalyvezetd
altal meghatarozott korben és tigyekben, a féosztalyvezetd
tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén pedig gyakorolja
annak jogkorét.

(4) A Hivatal elndke a féosztalyvezetd szamara igaz-
gatdi cim viselését engedélyezheti.

11. Az osztalyvezetdk és az osztdlyvezeti-helyettesek

(1) Az osztalyvezetd felelds a vezetése alatt allo osz-
talynak a jogszabalyok ¢és elndki utasitdsok szerinti miiko-
déséért, valamint a féosztalyvezetd rendelkezései alapjan
iranyitja és ellendrzi az osztaly tevékenységét.

(2) Az osztalyvezeto feladatai kiillondsen a kovetkezok:

a) az osztaly dolgozoinak munkéval vald rendszeres és
aranyos ellatasa, beszamoltatasuk és munkajuk értékelése,
az osztaly dolgozoinak rendszeres tajékoztatasa,

b) az ligyintézés egységes gyakorlatdnak biztositdsa,
mindségének fejlesztése,

¢) az osztaly képviselete, esetenként kiilon felhatalma-
zas alapjan a f0osztaly és a Hivatal képviselete,

d) az osztaly munkatervének kidolgozasa, a végrehaj-
tas biztositasa €s ellendrzése, jelentéstétel a foosztalyveze-
tonek,

e) javaslattétel kinevezésre, felmentésre, fegyelmi,
illetve kartéritési felelésségre vonasra,

/) akoztisztviselok és munkavallalok altal készitett ter-
vezetek feliilvizsgélata és a hatdskorébe utalt tigyiratok ki-
admanyozasa, tovabba

g) mindazon feladatok ellatasa, amelyeket belsé utasi-
tas az osztalyvezet6 feladataként hataroz meg.

(3) Az osztalyvezetd-helyettes eljar a féosztalyvezeto és
az osztalyvezetd altal meghatarozott korben és ligyekben,
az osztalyvezetd tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén
gyakorolja annak jogkorét.

12. A koztisztviselok és a munkavallalok

A koztisztviseld és a munkavallalo felelds az tigykorébe
tartozo, valamint a hivatali felettesei altal igykorébe utalt
feladatok elvégzéséért. A feladatokat a jogszabalyok, az
ugyviteli szabalyok, a hivatali feletteseitdl kapott utasita-
sok megtartasaval, a tényallast figyelembe véve, 6nalldoan
és szakszertien koteles végrehajtani. Altalanos vagy eseti
felhatalmazas alapjan tigyiratokat kiadmanyoz.

13. A Hivatal dolgozoira vonatkozo dltalanos
kévetelmények

(1) A Hivatal valamennyi dolgozdja koteles feladatait
a Hivatal érdekében a feladatkorére és munkakorére vo-
natkozd jogszabalyoknak, tovabba a belsO utasitdsoknak
megfelelden szakszeriien, partatlanul ¢és igazsagosan,
a kulturalt tigyintézés szabalyai szerint szinvonalasan el-
latni.

(2) A Hivatal valamennyi dolgozoja koteles a munka-
fegyelem kovetelményeit megtartani, szakmai tudésat
rendszeresen gyarapitani és a hivatali tevékenység javita-
sara kezdeményez6 javaslatot tenni.
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111
A HIVATAL MUKODESE
A) A SZAKMAI DONTESHOZATAL
14. A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tandcs

(1) A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs
(Szt. 115/F. §) — legfeljebb tizenot tagl — iparjogvédelmi
és szerzoi jogi szakértelemmel rendelkezé személyekbdl
allo testlilet. A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs
elnokét és tagjait — a Hivatal elndkének javaslatara —a mi-
niszter nevezi ki 6téves id6tartamra. A kinevezés tovabbi
0t-0t évre meghosszabbithato.

(2) A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs a Hiva-
tal elnokének felkérésére véleményezi a szellemi tulajdon
védelmére iranyulo atfogo intézkedések (programok, stra-
tégiai elképzelések, hazai és kozosségi jogszabalyok,
nemzetkozi szerzodések) tervezetét.

(3) A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs munka-
javal Osszefliggd ligyintézési feladatokat a Tandcs titkarsa-
ga latja el. A Titkarsag f6osztalyvezetdi besorolasu veze-
tojét a Hivatallal kdzszolgalati jogviszonyban all6 szemé-
lyek koziil a Hivatal elndke nevezi ki és menti fel.

(4) A Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacs a Hiva-
tal elndke altal jovahagyott igyrend szerint miikodik.

15. Az Elnoki Ertekezlet

(1) Az Elnoki Ertekezletet az elnok vezeti, tagjai az el-
nokhelyettesek, a gazdasagi vezetd €s a féosztalyvezetok.
Az Elnoki Ertekezlet titkarsagi feladatait az Elnoki
Tanacsado Kabinet vezetdje vagy a feladat ellatasara kije-
161t koztisztviseld latja el, aki hivatalbol részt vesz az El-
noki Ertekezlet iilésein. Az EInoki Ertekezlet iilésein a na-
pirendtdl fliggden részt vesznek esetileg meghivott szemé-
lyek is.

(2) Az Elngki Ertekezlet a Hivatal feladatkorébe tartozo
legfontosabb ligyekben a véleménycserét, a dontések eld-
készitését, a kdlcsonds tajékoztatast és az egységes hiva-
tali allaspont kialakitasat szolgalja.

(3) Az Elnéki Ertekezlet napirendjét az elnok hatarozza
meg, arra negyedévenként elére az Elnoki Ertekezlet tag-
jai szakmai javaslatokat tehetnek.

(4) Az iilésrol emlékeztetd késziil, amelyet elektroniku-
san kézhez kapnak az értekezlet tagjai és az esetileg meg-
hivott személyek. Az tilések emlékeztetdi tajékoztatasul a
Hivatal intranetjén is kozzétételre keriilnek. Az Elnoki Er-
tekezleten hozott elndki dontések végrehajtasardl be kell
szdmolni.

16. Munkaértekezletek

(1) Az elndk évente hivatali munkaértekezleten értékeli
a Hivatal el6z0 évi tevékenységét és ismerteti a munkater-
vet.

(2) Foosztalyi munkaértekezletet félévenként, osz-
taly-munkaértekezletet negyedévenként, illetve sziikség
szerint kell tartani, a munka atfogé értékelése ¢és a felada-
tok meghatarozasa céljabol.

17. Munkacsoportok miikédése

(1) Az elnok, illetve — felhatalmazasa alapjan — az illeté-
kes elndkhelyettes, gazdasagi vezetd allandd vagy eseti
munkacsoportot hozhat létre a szakmai-stratégiai, jogi sza-
balyozasi, gazdalkodési vagy mas, 6sszhivatali vagy tobb
foosztalyt érintd meghatarozott feladatra, illetve a kozds
hivatali allaspont kialakitasara.

(2) A munkacsoport 1étrehozasat irasban kell elrendelni,
kijelolve a munkacsoport vezet6jét, tagjait (ideértve a tit-
karsagi feladatokat ellatod személyt vagy szervezeti egysé-
get), feladatkorét, céljait €s — ha sziikséges — a miikddésé-
hez sziikséges anyagi forrasokat, valamint megjeldlve a
beszamolasi és értékelési rendjét. A munkacsoport miko-
déséhez sziikséges kiilon anyagi forras rendelkezésre bo-
csatasahoz a gazdasagi féigazgato eldzetes irasbeli hozza-
jarulésa sziikséges.

(3) A munkacsoport irdnyitasaért, a munkacsoporton
beliili munkamegosztasért, a tevékenység felligyeletéért,
ellendrzéséért a vezetd felelds, €s 0 egyeztet sziikség ese-
tén a munkacsoport-tagok munkaltatéi jogokat gyakorlo
vezetdivel.

(4) A munkacsoport 1étrehozasanak megfelelden véle-
ményez0d, javaslattételi és dontés-eldkészité feladatokat
lat el, kiilon felhatalmazas alapjan dontési jogkorrel is ren-
delkezhet. A kiils6 szervekkel, illetve a nemzetkozi szer-
vezetekkel és a kiilfoldi szervekkel valo kapcsolattartasra,
a Hivatal képviseletére csak kiilon felhatalmazas alapjan, a
Jogi és Nemzetkozi Féosztaly vezetdjével egyiittmiikodve
jogosult.

(5) A munkacsoport miikodésének befejezéseként fel-
adatkorének megfelelden irasos javaslatot, allasfoglalast,
tanulmanyt vagy tevékenységérol dsszefoglalot készit.

18. Munkatervek

(1) A Hivatal és szervezeti egységei éves munkatervek
alapjan végzik tevékenységiiket. A szervezeti egységek
munkatervei a Hivatal munkatervének lebontdsaval és
egymassal 0sszhangban késziilnek.

(2) A munkatervek kialakitasanal a végrehajtasban részt
vevo vezetdk, illetve munkatarsak véleményét és javasla-
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tait ki kell kérni és a lehetdségekhez mérten figyelembe
kell venni.

19. Tevékenységi jelentések

(1) A foosztalyok a munkaterv végrehajtasarol féléven-
ként tevékenységi jelentésekben szdmolnak be.

(2) A Hivatal tevékenységérdl éves értékeld jelentés
késziil, amelyet a féosztalyi jelentések alapulvételével az
Elnokségi Tanacsado Kabinet allit dssze.

20. A foosztalyok egyiittmiikodése

(1) A foosztalyok, illetve az egymas mellé rendelt szer-
vezeti egységek tevékenységiiket egymassal szoros
egylittmtkodésben végzik.

(2) Az egyes foosztalyok a feladatkoriikbe tartozo, de
mas féosztalyok, osztalyok feladatkorét is érintd tigyekben
az érdekelt féosztalyok, osztalyok bevonasaval jarnak el.
Az ennek soran felmertilt vitas kérdésekben a kdzos allas-
pont kialakitasat egyeztetés utjan kell megkisérelni. Ha ez
nem vezet eredményre, a vitas iigyet dontés végett az ille-
tékes elndkhelyettes, gazdasagi vezetd, illetve az elndk elé
kell terjeszteni.

(3) Az érintett féosztalyok vezetdinek eldzetes egyezte-
tése utan az egyes foosztalyok dolgozoi masik féosztaly,
osztaly feladat- és hataskorébe tartozo feladatok elvégzé-
sében is kozremiikddhetnek.

(4) A flosztalyok tevékenységiik soran tudomdasukra
jutd olyan adatokrol, informaciokrol, amelyek mas f6osz-
taly vagy osztaly feladatkorét, tevékenységét érintik, hala-
déktalanul, szoban és irasban értesitik az érintett szerve-
zeti egységet.

21. Kapcsolat kiilsé szervekkel

(1) A Hivatal a feladatai ellatasa soran egyiittmiikddik
az érintett minisztériumokkal, kozponti és helyi allamigaz-
gatasi szervekkel, kdzponti hivatalokkal, tudomanyos in-
tézetekkel, koztestiiletekkel, tarsadalmi és egyéb szerve-
zetekkel.

(2) Az elnok és az elndkhelyettesek, valamint a gazda-
sagi vezetd az iranyitasi teriiletiikhoz tartozo tligyekben
rendszeres munkakapcsolatban allnak az (1) bekezdésben
felsorolt szervezetek illetékes vezetdivel, képviseldivel.

22. Kapcsolattartas nemzetkozi és kiilfoldi szervekkel

(1) A nemzetkozi szervezetekkel és a kiilfoldi hivata-
lokkal az elnok, az elndkhelyettesek, a Jogi és Nemzetkdzi

Foosztaly vezet6je, valamint az erre felhatalmazott koz-
tisztviselOk tartanak kapcsolatot.

(2) A féosztalyvezetdk a Jogi €s Nemzetkozi Féosztaly
vezetdjének bevondsaval tarthatnak szakmai kapcsolatot
nemzetkdzi szervezetekkel és kiilfoldi hivatalokkal.

23. Eloterjesztések elkészitése, kiilso eldterjesztések
véleményezése

(1) A Hivatal feladatkorébe tartozé tigyekben az eldter-
jesztés, illetve jogszabaly tervezetét —az elnok és az elnok-
helyettesek altal megadott szempontok szerint — a szak-
mailag illetékes f6osztaly dolgozza ki, egyiittmiikddve a
tobbi érdekelt szervezeti egységgel. A végleges tervezetet
a Jogi és Nemzetkozi Foosztaly késziti el a sziikséges
egyeztetést kovetden.

(2) Az eléterjesztés-tervezetet kiilsé szerveknek véle-
ményezésre az elndk engedélye alapjan a Jogi €s Nemzet-
kozi Féosztaly vezetdje kiildi meg. Az egyeztetésért a
szakmailag illetékes fosztaly és a Jogi és Nemzetkdzi F6-
osztaly vezetdje a felel6s.

(3) A mas szervektol érkezo elbterjesztés-tervezetek vé-
leményezésének munkajat a Jogi és Nemzetkozi Foosztaly
szervezi ¢és fogja dssze. Ennek soran gondoskodik arrol,
hogy a Hivatal igykor szerint érdekelt féosztalya a valaszt
hataridében készitse el és terjessze az elndk elé.

B) A MUNKAVEGZES SZABALYAI
24. Az iigyintézés fobb alapelvei

(1) Az tigyek intézésekor a hatdlyos jogszabalyokban és
belsd utasitasokban foglalt rendelkezések alapjan kell el-
jarni. A koztisztviseld és munkavallaldo — indokolt eset-
ben —javaslatot tehet a megfeleld jogszabalyi, illetve belsd
utasitasi rendezésre.

(2) A foosztalyvezetdk és az osztalyvezetok a munka
szinvonalanak folyamatos javitasa érdekében olyan mun-
kamodszert kotelesek kialakitani, hogy a jelentésebb
igyekben az ligyintéz6 az adott kérdésekben jaratos mas
dolgozok véleményének meghallgatasa utan alakithassa ki
allaspontjat.

(3) Az ligyintézést és az ligykezelést az iratkezelési sza-
balyzat és az egyéb elndki utasitasok rendelkezései szerint
kell ellatni.

(4) A koztisztviseld és a munkavallal6 koteles az tigyin-
téz¢s soran a tudomasara jutott allamtitkot és szolgalati tit-
kot megdrizni, allamtitkot és szolgalati titkot csak az ligy
elintézésére illetékes vagy az elintézésbe egyébként be-
vont dolgozoval kozolhet. Allamtitkot vagy szolgalati tit-
kot képezd tigyrdl illetéktelen személy jelenlétében tar-
gyalast folytatni nem szabad. Allamtitkot vagy szolgélati
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titkot tartalmazo iratot kivinni, illetéleg kiilfoldre vinni
vagy kiildeni csak az erre vonatkozé kiilon szabalyok sze-
rint lehet.

(5) A koztisztviseld és a munkavallalo koteles az tigyin-
tézés sordn a tudomadsara jutott iizleti titkot és személyes
adatokat megdrizni, azokat — a jogszabalyban meghataro-
zott eseteken kivill — csak az iigy elintézésére illetékes
vagy az elintézésbe egyébként bevont koztisztviseldvel,
illetve munkavallaloval kozdlheti.

25. A munkavégzés rendje

(1) Az tijonnan kinevezett koztisztvisel6 a munkaba 1¢é-
péséhez koteles a kinevezésre jogosult vezetd eldtt letenni
a jogszabalyban eldirt hivatali eskiit. Az ijonnan alkalma-
zott munkavaéllalé a munkdba 1épéshez koteles a jogsza-
balyban eldirt titoktartasi nyilatkozatot tenni. A koztisztvi-
sel6t, illetve munkavallalot a Hivatal a belépésre jogositd
arcképes magneskartyaval latja el.

(2) A hivatali munkaid6 reggel 8 6ratol délutan 16.30
oraig, pénteken 14.00 oraig tart. A munkavégzés rendjére
vonatkozo részletes szabalyokat, valamint az egyes szer-
vezeti egységekre és munkakorokre az eltéré munkarendet
kiilon elnoki utasitas szabalyozza.

(3) Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony kereté-
ben torténd foglalkoztatas vallalasat a koztisztviseldre, il-
letve munkavallalora vonatkoz6 eléirasok keretein beliil a
munkaltatoi jogkor gyakorloja engedélyezheti.

(4) A munkaba [ép06 koztisztviseld, illetve munkavallalo
munkakorét kinevezéskor a munkaltatoi jogkort gyakorld
vezetd hatarozza meg. A koztisztviseld, illetve munkaval-
lalo részére kinevezési okmanyaval, munkaszerzédésével,
munkakdri leirasaval egyidejlileg at kell adni a jogszabaly-
ban meghatarozott tajékoztatast, a Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat, a hivatali munkarendrél szolo
szabalyzatot, a hivatali vezetékes telefonok hasznalatara
vonatkozd szabalyzatot, az iratkezelési szabalyzatot, a tiiz-
¢s munkavédelmi szabalyzatokat, a betoltott munkakor
részletes leirasat (munkakori leirdsat), tovabba a koztiszt-
viseldvel, illetve munkavallaloval meg kell ismertetni a
gazdasagi szervezet ligyrendjének a munkakdrrel Ossze-
fiiggd egyéb szabalyzatait.

(5) A koztisztviseldi, illetve munkavallaléi jogviszony
megsziinése esetén a koztisztviseld, illetve munkavallalé a
munkakdrét a kiilon belsé utasitasban meghatarozottakkal
Osszhangban, a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd altal
kijelolt személy részére jegyzOkonyvvel adja at.

26. Az iigyfélfogadas altalanos rendje

A hatdsagi tigyfélfogadas ideje —az irdnyado elnoki uta-
sitasban meghatarozott kivételekkel — hétfon és szerdan
9.00 oratdl 13.00 oraig, pénteken 9.00 6ratol 11.00 oraig
tart.

27. Erdek-képviseleti jogok

A munkavallaloi érdek-képviseleti szervezetek a Hiva-
tal miikodésével kapcsolatban a hatalyos jogszabalyok
szerinti jogokat gyakoroljak.

C) GAZDALKODASI FELADATOK
28. A kéltsegvetési gazdalkoddas rendje

(1) A Hivatal az allamhaztartasrol szolo 1992. évi
XXXVIIL. torvény, a Magyar Koztarsasag éves koltségve-
tésérol szolo torvények, az allamhaztartas mikodési rend-
jérél szo16 217/1998. (X11. 30.) Korm. rendelet, valamint a
vonatkozo egyéb jogszabalyok elbirdsai szerint gazdal-
kodik.

(2) A Hivatal gazdasagi tligyrendje végrehajtasanak
részletes szabalyait a kovetkezd targykorok szerinti elnoki
¢és gazdasagi vezet6i utasitasok allapitjak meg:

a) vagyonkezelés és pénzgazdalkodas,

b) akoltségvetés végrehajtasa,

¢) azalaptevékenység ellatasahoz kapcsolodo gazdasa-
gi és intézménymiikodtetési tigyek,

d) dontési eljarasok,

e) ellendrzési tevékenység.

(3) A Hivatal az Szt.-ben és az Alapitd Okiratban, vala-
mint a 3. pontban meghatarozott feladatait, illetve tevé-
kenységét — mint onalldan gazdalkodd kodzponti allam-
igazgatasi szerv — sajat bevételeibdl latja el, illetve végzi.

29. Az elnoki és a gazdasagi vezetdi utasitasok
nyilvantartisa; a végrehajtas ellendrzése

(1) A Huméneréforras-gazdalkodasi €s Igazgatasi Osz-
taly vezetdje nyilvantartja és gondozza az elndki és a gaz-
dasagi vezetdi utasitdsokat, tovabba folyamatosan figye-
lemmel kiséri hatalyosuldsukat és javaslatot tesz korszerii-
sitéstikre.

(2) Az elndki és gazdasagi vezetdi utasitasok és donté-
sek végrehajtasaért az illetékes, illetve a kijeldlt szervezeti
egység vezetdje felel.

IV.
A HIVATAL SZERVEZETE
30. Az Elndkségi Tandcsado Kabinet
(1) Az Elnokségi Tanacsadd Kabinet (a tovabbiakban:

Kabinet) az elnok irdnyitasa és ellendrzése alatt miikodo
szervezeti egység, amely a kovetkezo feladatokat 1atja el:
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a) ellatja az Elnoki Ertekezlet titkarsagi feladatait,

b) részt vesz gazdasag-, vallalkozas- és innovaciopoli-
tikai allaspontok kialakitasdban, elemzések elkészité-
sében,

¢) ellatja a kommunikacids és sajtokapcsolati felada-
tokat,

d) Osszedllitja a Hivatal éves munkatervét,

e) Osszeallitja a Hivatal tevékenységérdl késziilé éves
értékeld jelentést,

f) gondoskodik a Hivatal internetes honlapjanak és int-
ranetjének frissitésérodl, karbantartasarol,

g) koordindlja a Hivatal és a Magyar Szellemitulaj-
don-védelmi Tanacs részérdl megjelend allando és idosza-
ki kiadvanyok osszeallitasat és megjelenésének elokészi-
tését.

(2) A Kabinet az (1) bekezdésben foglaltakon kiviil el-
latja a bels6 utasitasokban és az éves munkatervben, vala-
mint az elnok, az elndkhelyettesek és a gazdasagi vezetd
altal meghatarozott feladatokat.

(3) A Kabinet tagjai az elndk altal kijelolt koztisztvi-
seldk.

(4) A Kabinet tagjai tekintetében a munkaltatoi jogokat
a Hivatal elndke gyakorolja. A Kabinet tagja felett — ilyen
mindségében végzett munkaja tekintetében — az iranyitasi,
feliigyeleti és ellendrzési jogkort a Kabinet vezetdje gya-
korolja. A Kabinet vezetdje egyeztet a Kabinet munké;ja-
ban részt vev koztisztviselok felett munkaltatdi jogokat
gyakorlo vezet6kkel a munkafeladatok szervezésének és
ellatasanak kérdésében.

(5) A Kabinet tagjai ilyen mindségiikben a Hivatal mas
szervezeti egységeit nem iranyitjak, illetve nem gyakorol-
jék az elnok munkaltatdi jogait.

31. A Szabadalmi Féosztaly

(1) A Szabadalmi Fdosztaly a miiszaki elndkhelyettes
iranyitasa ¢és ellendrzése alatt a kovetkezo feladatokat latja
el:

a) részt vesz a Hivatal jogszabaly-elokészité munkaja-
ban, a jogalkalmazas elvi és szakteriileti kérdéseinek meg-
oldasaban,

b) végzi a szabadalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok
engedélyezését €s a tanacsi ligyek intézését,

¢) végzi andvényfajta-oltalmi bejelentések vizsgalatat,
a jogok engedélyezését és a tandcsi ligyek intézését,

d) végzi a kiegészitd oltalmi tantsitvany iranti bejelen-
tések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi
igyek intézését,

e) végzi a topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a
jogok engedélyezését és a tanacsi ligyek intézését,

f) részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promociot és
ismeretterjesztést szolgald eléadasok tartasaban, publika-
ciok megjelentetésében, valamint egyéb tajékoztatasi fel-
adatok ellatasaban,

g) ellatja az ligykoréhez tartoz6, meghatarozott nem-
zetkozi iparjogvédelmi feladatokat,

h) ellatja az elndk és a miiszaki elndkhelyettes altal
meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) A Szabadalmi Fdosztaly szabadalmi osztalyai

a) végzik a szabadalmi-, ndvényfajta-oltalmi, kiegészi-
td oltalmi és topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat,
dontenek az oltalom megadasa targyéaban,

b) Gjdonsagkutatast végeznek,

¢) tanacsban intézik a megsemmisitési, a nemleges
megallapitasi, kiegészitd oltalmi tanusitvannyal kapcsola-
tos ligyben a tanusitvany megsziinésének vagy érvényte-
lenségének megallapitasara, idétartama meghosszabbita-
sanak megvonasara, valamint a kényszerengedély meg-
adasara, feliilvizsgalatara, modositasara és a kényszeren-
gedélyes konyveibe és nyilvantartasaiba torténd betekin-
tésre, illetve — ndvényfajta-oltalmi ligyben — a megsziinte-
tésre és a fajtanév torlésére iranyuld kérelmeket,

d) kozremuikodnek a feladatkoriiket érintd jogszaba-
lyok, allasfoglalasok, belsd szabalyzatok kidolgozasaban,
a kiils6 szervek tervezeteinek véleményezésében,

e) részt vesznek a hatosagi joggyakorlat elemzésében
és értékelésében, tovabba a tapasztalatok alapjan a megfe-
leld javaslatok kidolgozasaban,

f) részt vesznek az tigykoriiket érintd nemzetkozi fel-
adatok megoldasaban,

g) kapcsolatot tartanak a szakmai tevékenységi teriile-
tiiknek megfelelé gazdasagi d4gazatokkal,

h) figyelemmel kisérik a szabadalmakkal Osszefiiggd
nemzetkdzi szerzOdéseket és eurdpai kozosségi jogsza-
balyokat, valamint a nemzetkdzi és az eurdpai jogalkal-
mazast,

i) Osszegyljtik és elemzik a hataskoriikbe tartozo
igyekben hozott hivatali dontéseket és birésagi hataroza-
tokat, értékelik a jogeseteket,

j) ellatjak a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

32. Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly

(1) Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly a miiszaki
elndkhelyettes irdnyitasa és ellendrzése alatt a kdvetkezd
feladatokat latja el:

a) ellatja a Hivatal iktatési, irattarozasi, postazasi €s
kézbesitési feladatait,

b) Osszehangolja a Hivatal iratkezelését, ligyvitelét és
irattarolasat,

c) ellatja a Hivatal titkos tigykezelését,

d) vezeti a bejelentési nyilvantartasokat és a nemzeti
lajstromokat,

e) konyveli és nyilvantartja a Hivatalhoz befolyt igaz-
gatasi szolgaltatasi dijakat,

f) végzi az iparjogvédelmi bejelentések vizsgalatra
val6 el6készitését,
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g) ellatja a Hivatal kozponti nyilvantartasi, statisztikai
¢és adatszolgaltatasi munkajat,

h) végzi, szervezi és koordindlja a Hivatal hazai és
nemzetkdzi iparjogvédelmi hatosagi tajékoztatasat,

i) kozremiikddik az iparjogvédelmi osztalyozasok uj
kiadasainak hazai bevezetésében és karbantartasaban,

) mas féosztalyokkal egyiittmiikddve elemzi és értéke-
li az iparjogvédelmi hatosagi gyakorlatot, sziikség esetén
modositasi javaslatot tesz,

k) ellatja a Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerzodés
alapjan a Hivatalra harul6 atvevd, illetve egyes megjelolt
és kivalasztott hivatali feladatokat,

/) ellatja az Eurépai Szabadalmi Egyezmény alapjan az
atvevo hivatali feladatokat,

m) ellatja a kozosségi védjegybejelentések, a kozosségi
formatervezési mintaoltalmi bejelentések, valamint a ko-
z0sségi novényfajta-oltalmi bejelentések atvevd hivatali
feladatait,

n) ellatja a nemzetkdzi ipari mintaoltalmi bejelentések
atvevo hivatali feladatait,

o) figyelemmel kiséri a WIPO, az Eurdpai Szabadalmi
Hivatal (a tovabbiakban: ESZH), a K6zdsségi Novényfaj-
ta-hivatal és a BPHH szabélyainak valtozésat, jogalkalma-
zasat, kozremlikodik ezek tervezeteinek véleményezésé-
ben, illetve kidolgozéasaban és ezekrdl tajékoztatast nyljt,

p) tajékoztatast ad az tigyfelek részére iparjogvédelmi
kérdésekben, részt vesz az iparjogvédelmi oktatasban és
ismeretterjesztésben,

q) mas foosztalyokkal egyiittmitkddve részt vesz a hi-
vatali tigyvitel, az iparjogvédelmi nyilvantartas és a hato-
sagi levelezés szamitastechnikai rendszerének fejlesztésé-
re irdnyuld programok kidolgozasaban és végrehajtasa-
ban, valamint kdveti a jogszabalyi és szervezési valtoza-
sokat,

r) ellatja az ligykorébe esé nemzetkozi iparjogvédelmi
feladatokat,

s) részt vesz a Hivatal hazai és nemzetkdzi iparjogvé-
delmi informacios tevékenységében, a WIPO, az ESZH és
a BPHH iparjogvédelmi informatikai munkaszervezete
keretében folyd egyiittmiikodésben, szervezi ezen szerve-
zetek szabvanyainak hivatali bevezetését, alkalmazasat,

t) szerkeszti és megjelenteti a Szabadalmi Kozlony és
Védjegyértesitot,

u) biztositja a magyar, valamint a nemzetkozi szerzd-
désben meghatarozott szabadalmi, mintaoltalmi és topog-
rafiaoltalmi leirdsok megjelentetését,

v) ellatja az elndk és a miszaki elnokhelyettes altal
meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly Ugyviteli
Osztalya

a) elvégzi a nemzeti és nemzetkdzi bejelentések adatai-
nak szamitogépes rogzitését, aktualizalasat, végrehajtja az
adatbazisban a sziikséges atszignalasokat,

b) oltalmi formanként értesiti a bejelentdt az tigy nyil-
vantartasba vételérol, elkésziti a figyelmeztetéseket és a

hianypoétlasra felhivo dontéseket, eljar a hataridé-hosszab-
bitasi kérelmek iigyében,

¢) szamitogépes adatbazisban rogziti az egyes oltalmi
formaknal el6forduld bejelentések abrait, valamint a véd-
jegybejelentések arujegyzékét,

d) kozremikodik a szabadalmi és a formatervezési
mintaoltalmi bejelentések kozzétételi értesitéseinek és a
szabadalmi, ndvényfajta-oltalmi, hasznalati mintaoltalmi,
formatervezési mintaoltalmi, topografiaoltalmi megadé
hatarozatoknak az elkészitésében,

e) elvégzi az altalanos adatrogzitési tevékenység tartal-
mi ellenérzését az dsszes oltalmi formara kiterjedden, va-
lamint a Szabadalmi Ko6zlony és Védjegyértesitében vald
megjelenés el6tt a digitalizalt abrak ellendrzését,

f) kiallitja és feliilbélyegzi a szabadalmi és hasznélati
mintaoltalmi okiratokat, els6bbségi tantisitvanyokat,

g) postazasra eldkésziti a formatervezési mintaoltalmi
¢és a novényfajta-oltalmi megadasokat,

h) intézi a hatosagi tajékoztatas engedélyezését véd-
jegy- és formatervezési mintaoltalmi megadasnal,

i) elokésziti a szabadalmi és a hasznalati mintaoltalmi
bejelentések adatkdzlését, valamint a szabadalmi bejelen-
tések kozzétételét,

Jj) elvégzia Szabadalmi Ko6zlony és Védjegyértesitdben
vald kozzétételhez sziikséges szabadalmi kivonatok elekt-
ronikus el6készitését,

k) elektronikus uton elkésziti a hasznalati mintaoltalom
megadasahoz sziikséges eldlapokat,

) végzi apénziigyi munkavégzést segitd work-flow fo-
lyamataban a beérkez6 szamlak digitalizalasat,

m) elkésziti a PCT els6bbségi iratok digitalizalasat,

n) digitalizalja a Jogi és Nemzetkozi Féosztalyrol érke-
70, szerzOi jogi targyl birdsagi hatarozatokat,

0) megszervezi a szabadalmi és a hasznalati mintaoltal-
mi bejelentések honvédelmi vizsgalatat,

p) kozremlkodik a hatosagi tajékoztatok oltalmi for-
mankénti elkészitésében,

q) kozremikodik a szamitastechnikai tamogatasa tigy-
viteli, levelezési és nyilvantartasi modulok tesztelésében
¢és alkalmazasaban,

r) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(3) Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly Lajstromo-
zasi Osztalya

a) kezeli a bejelentési nyilvantartasokat, vezeti a szaba-
dalmi, a novényfajta-oltalmi, a hasznalati és formatervezé-
si mintaoltalmi, topografiaoltalmi, foldrajziarujelzd-, va-
lamint védjegylajstromokat, tovabba a kiegészitd oltalmi
tanusitvanyok lajstromat, ezen lajstromokrol masolatot
szolgaltat,

b) értesiti a jogosultat a fenntartasi dij esedékességérol,
a formatervezési mintaoltalom és a védjegyoltalom meg-
Ujitasanak lehet6ségérol,

¢) nyilvantartja a befizetett igazgatasi szolgaltatasi di-
jakat és elvégzi ennek a gazdalkodasi iigyviteli rendszer
részére szilkséges adatszolgaltatasat,
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d) elkésziti a havi ¢és az Osszesitett statisztikat az ipar-
jogvédelmi eljarasok igazgatasi szolgaltatasi dijairdl és az
elére befizetett 6sszegek felhasznalasarol,

e) nyilvantartja a befizetett szabadalmi, atmeneti sza-
badalmi oltalmi, ndvényfajta-oltalmi, hasznalati mintaol-
talmi fenntartasi dijakat, valamint a kiegészit6 oltalmi ta-
nusitvany fenntartasi dijait,

f) megallapitja a szabadalmi oltalom, az atmeneti sza-
badalmi oltalom, a kiegészit6 oltalmi tantsitvany, a no-
vényfajta-oltalom, a hasznalati mintaoltalom megsziinését
a dijfizetés elmulasztasa miatt,

g) intézi a szabadalmi oltalom, az dtmeneti szabadalmi
oltalom, a kiegészitd oltalmi tanusitvany, a novényfajta-
oltalom és a hasznalati mintaoltalom ujra érvénybe helye-
zésével kapcsolatos tligyeket,

h) értesitést kiild a védjegy-, illetve a formatervezési
mintaoltalom oltalmi id6 lejarta miatti megsziinésérdl,

i) a szabadalmi, novényfajta-oltalmi, hasznalati minta-
oltalmi, védjegy- és foldrajziarujelzé-oltalmi, topografia-
oltalmi, formatervezési mintaoltalmi és a kiegészitd oltal-
mi tanusitvanyra vonatkozo eljarasokban végzi a lajstro-
mozas utdni valtozasokat tudomasul vevd kérelmekkel
Osszefiiggd, valamint a formatervezési mintaoltalom és a
nemzeti védjegyoltalom megujitasaval, illetve a lajstro-
mozott nemzeti védjegyoltalom megosztasaval kapcsola-
tos kérelmek érdemi intézését,

j) feljegyzi a lajstromba a védjegy szenioritdsanak
igénylését, illetve elvesztését a kozosségi védjeggyel kap-
csolatban,

k) tajékoztatast ad a nyilvantartott igazgatasi szolgalta-
tasi dijakrol,

/) informacidt ad a személyesen feltett vagy telefonon,
levélben, illetve e-mailban érkezd, a feladatkorébe tartozo
szakmai kérdésekre,

m) kérelem, illetve megkeresés alapjan t4jékoztatast
nyujt az iparjogvédelmi jogszabalyokrol és nemzetkozi
szerz6désekrdl, illetve tanacsot ad alkalmazasukkal kap-
csolatban,

n) intézi a mentességre ¢s a dijfizetés halasztasra ira-
nyuld kérelmekkel kapcsolatos feladatokat,

o) intézi a titkos ligykezelés feladatait,

p) ellatja a jogszabalyban eldirt, a Hivatalra haruld ko-
telezettségeket az ESZH vonatkozasaban (nyilvantartaso-
kat vezet, jelentéseket kiild, megteszi a sziikséges intézke-
déseket a fenntartasi dijak eléirt hanyadanak atutalasa ér-
dekében),

q) folyamatosan nyilvantartja és koveti a dijrendelet
valtozasait, kozremikodik annak modositasaban,

r) kozremiikodik az igazgatasi szolgaltatasi dijkezelést
elésegitd folyamatok karbantartasaban, fejlesztésében,

s) igazolasokat, nyilvantartasi adatokat, lajstromkivo-
natokat allit el6 és hitelesit,

t) kozremiikodik egyes hivatali utmutatok és belso sza-
balyzatok tervezeteinek kidolgozasaban,

u) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(4) Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Féosztaly Atvevd Osz-
talya

a) érkezteti és nyilvantartasba veszi a Hivatalba érkez6
bejelentéseket és egyéb ligyiratokat,

b) vezeti a bejelentések iratainak nyilvantartasait, azo-
nositja az iigyiratokat,

¢) elvégzi a postabontast, a killdemények Hivatalon be-
lili tovabbitasat, elkésziti és feladja a postai kiilldeménye-
ket, vezeti a postakonyveket, bérmentesiti a killdeménye-
ket, ellatja a belso és kiilsd irattovabbitasi és kézbesitési
feladatokat,

d) ellendrzi és igazolja a postazassal kapcsolatos szam-
lak kifizetését,

e) atveszi, nyilvantartasba veszi és tovabbitja a valasz-
tott tanacsoknak €s testiileteknek érkezd dsszes dokumen-
tumot,

f) szamitogépes adatbazisban rogziti a visszaérkezett
tértivevények adatait, biztositja a kézbesitést, sziikség ese-
tén gondoskodik a hirdetményi kézbesitésrol,

g) ellatja az iparjogvédelmi ligyiratok kdzponti iratta-
rozasat, gondoskodik azok tartos megdrzésérél, biztositja
az iratok selejtezését, levéltari atadasat,

h) hatarido-nyilvantartast vezet, jelentést készit a ha-
tarido lejartarol, tovabbitja az tigyiratokat az eljaro szerve-
zeti egységekhez,

i) ellatja a Szabadalmi Egyiittmtikddési Szerzodés ke-
retén beliil a Hivatalra harulo atvevo hivatali feladatokat,

j) ellatja a Szabadalmi Egyiittm{ikddési Szerzodés ke-
retén beliil a Hivatalra haruldé megjeldlt, illetve kivalasz-
tott hivatali feladatokat,

k) ellatja az Eurdpai Szabadalmi Egyezmény alapjan az
atvevo hivatali feladatokat,

[) ellatja a kozosségi védjegybejelentések, kozosségi
formatervezési mintaoltalmi bejelentések, valamint a ko-
z0sségi novényfajta-oltalmi bejelentések atvevd hivatali
feladatait,

m) ellatja a nemzetkozi ipari mintaoltalmi bejelentések
atvevo hivatali feladatait,

n) részt vesz a WIPO és a Hivatal kozotti nemzetkdzi
szabadalmi bejelentésekkel kapcsolatos egyiittmiikddés-
ben, szervezi a vonatkozd szabvanyok hivatali bevezeté-
sét, alkalmazasat,

0) mas osztalyokkal egyiittmiitkddve Osszehangolja a
Szabadalmi Egyiittmikddési Szerzodés és az Europai Sza-
badalmi Egyezmény keretében a Hivatalba beérkezo ira-
tok ligyvitelét, kapcsolatot tart a Hivatal hatosagi elbirdloi
munkakdrt ellatod szervezeti egységeivel,

p) figyelemmel kiséri és koveti a WIPO, az ESZH és a
BPHH szabalyait, jogalkalmazasat, kozremiikodik a terve-
zetek véleményezésében,

q) kozremikodik a feladatait érintd hivatali Gtmutatok
és belso szabalyzatok tervezeteinek kidolgozasaban,

r) tajékoztatast ad az ligyfelek részére nemzetkdzi és
europai szabadalmaztatassal, kozosségi védjegy- és for-
matervezési mintaoltalmi bejelentéssel, nemzetkdzi ipari-
minta-bejelentéssel €s kozosségi ndvényfajta-oltalmi beje-
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lentéssel kapcsolatos kérdésekben, részt vesz a nemzetko-
zi szabadalmaztatassal kapcsolatos oktatasban ¢s ismeret-
terjesztésben, kapcsolatot tart a bejelentékkel, képviselok-
kel,

s) ellatja a nemzeti és nemzetkdzi bejelentések esetén a
Hivatalba elektronikus hordozén benyujtott szekvencia
listak/tablazatok hivatali halozatra valo mentését, darabo-
lasat, formai vizsgalatat, sziikség esetén megfeleld alaki
felhivas kikiildését és az elektronikus hordozok tarolasat,

t) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(5) Az Iparjogvédelmi Ugyviteli Fosztaly Hatosagi
Elektronikus Kiaddi Osztalya

a) részt vesz a WIPO-val, az ESZH-val és a BPHH-val
foly6 egyiittmitkodésben, szervezi ezen szervezetek infor-
macidszolgaltatast biztositdé szabvanyainak hivatali beve-
zetését, alkalmazasat,

b) szerkeszti és megjelenteti a Szabadalmi Kozlony és
Védjegyértesitot,

¢) gondoskodik a Szabadalmi Kozlony és Védjegyérte-
sitd hatosagi elektronikus megjelentetésérdl, valamint
gondozza annak elektronikus archivumat,

d) biztositja anemzeti és nemzetkdzi hatdsagi adatszol-
galtatast,

e) gondoskodik a hatdsagi elektronikus adatvagyon
nyilvantartasarol és az archivumok biztonsagos kezelé-
Sérol,

/) biztositja magyar, valamint a nemzetkozi szerzé6désben
meghatarozott szabadalmi, mintaoltalmi és topografiaoltalmi
leirasok megjelentetését, gondozza elektronikus archivu-
mukat,

g) kozremiikodik a nemzetkozi szabadalmi osztalyo-
74s, a nizzai, a bécsi és locarndi osztalyozasi rendszerek
hazai kiadasainak aktualizalasaban,

h) részt vesz a hatosagi adatvagyonnal foglalkozd mun-
kacsoport tevékenységében,

i) elvégzi az osztaly feladatkdrébe tartozo szamlak ki-
allitasaval, illetve kifizetésével kapcsolatos teenddket,

j) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

33. Az Informatikai Féosztaly

(1) Az Informatikai Féosztaly a gazdasagi vezetd ira-
nyitasa és ellendrzése alatt a kovetkezo feladatokat latja el:

a) részt vesz a Hivatal informatikai stratégiajanak ki-
dolgozasaban és megvalositasaban,

b) a tarsféosztalyokkal egyiittmiikodve kidolgozza és
végrehajtja a hivatali ligyvitel, az iparjogvédelmi nyilvan-
tartas és hatdsagi levelezés, a hazai és nemzetkdzi infor-
macids kapcsolattartds szamitastechnikai rendszerének
fejlesztési programjait, koveti a jogszabalyi és szervezési
valtozasokat,

c) végzi, szervezi és koordinalja a hatésagi munkat ta-
mogatd szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatos fejlesz-
tési munkalatokat,

d) lzemelteti, karbantartja és fejleszti a Hivatal infor-
matikai infrastrukturajat,

e) végzi, szervezi ¢és koordinalja a Hivatal hazai és
nemzetkdzi iparjogvédelmi informacios egyiittmitkodési
tevékenységét,

f) részt vesz a WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvé-
delmi informatikai munkaszervezete keretében folyd
egylittmtikdodésben,

g) gondoskodik a hazai szamitogépes iparjogvédelmi
informacids rendszer mikodtetésérdl, az érdekeltek kor-
szerl iparjogvédelmi informacidkkal valo ellatasardl,

h) gondoskodik a kozzétételre szant anyagok intrane-
ten torténd kozzétételérdl, tovabba fejleszti az intranetes
belsd tajékoztatast,

i) ellatja az elnok és a gazdasagi vezetd altal meghata-
rozott egyéb feladatokat.

(2) Az Informatikai Féosztaly Szamitdstechnikai Osz-
talya
dolgozasaban és megvaldsitasaban,

b) lizemelteti a hivatali iratkezelés és ligyvitel, vala-
mint az iparjogvédelmi hatdsagi nyilvantartas és levelezés
szamitastechnikai rendszerét, és részt vesz a fejlesztés iize-
meltetést érintd szakaszaiban,

¢) lizemelteti a hivatali gazdalkodasi ligyviteli rendsze-
rét, és részt vesz a fejlesztés lizemeltetést érintd szakaszai-
ban,

d) az érintett mas szervezeti egységekkel egylittmii-
kodve kiépiti, gondozza és lizemelteti a kdzponti iparjog-
védelmi hatosagi tevékenység hazai és nemzetkdzi egysé-
ges szamitastechnikai informacios rendszerét,

e) figyelemmel kiséri a hivatali szamitastechnikai
sziikségletek alakulasat, megoldasi javaslatokat dolgoz ki,
elokésziti a fejlesztés végrehajtasat, véleményezi a hasz-
nalatba vett eszkozok alkalmassagat,

f) vizsgalja a meglevd szamitastechnikai eszkozok ki-
hasznaltsagat, és javaslatot tesz a felhasznaldi igények
Osszehangolasara,

g) biztositja és ellendrzi az adatvédelemre és az adat-
biztonsagra vonatkoz6 rendelkezések hivatali végrehaj-
tasat,

h) biztositja a hivatali szamitastechnikai eszkoz-egytit-
tes folyamatos miikodtetését,

i) sziikség szerint kozremikodik a szdmitastechnikai
fejlesztésekkel kapcsolatos munkalatok eldkészitésében,

J) szervezi és koordinalja a hivatali szamitastechnikai
ismeretszerzést és a kiilsé adatbazisok igénybevételét,

k) tizemelteti az internetes és intranetes adatszolgaltato
rendszereket,

/) ellatja a Hivatal szamitastechnikai anyag- és eszkoz-
gazdalkodasi feladatait, ennek keretében a beszerzési, el-
latasi, nyilvantartasi feladatokat, valamint a selejtezéssel,
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a felesleges készlet- és eszkozallomany-feltarasi munkala-
tokat, tovabba a mérleget alatamaszto leltarozassal kap-
csolatos teenddket,

m) gondoskodik a digitalis nyomdai eszk6zok lizemel-
tetésérol,

n) lizemelteti a telefonkdzpontot és a vezetékes telefon-
késziilékeket,

o) lzemelteti a hivatali telefax- és fénymasold-késziile-
keket,

p) lizemelteti a hivatali mobiltelefonokat,

q) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(3) Az Informatikai Fosztaly Ugyvitelfejlesztési Osz-
talya

a) részt vesz a Hivatal informatikai stratégiajanak ki-
dolgozasaban és megvaldsitasaban,

b) szervezi, koordinalja és végzi a hatosagi munkat el6-
segité szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatos fejleszté-
si tevékenységet, részt vesz az egyéb informatikai fejlesz-
tési feladatokban,

¢) aszakmai elvarasok alapjan és a sziikséges egyezte-
tések utan elkésziti, és folyamatosan az igényekhez igazit-
ja a gazdalkodasi ligyviteli rendszer, valamint a hatosagi
ugyviteli rendszer adatkapcsolatat, tovabba a sziikséges
mértékben részt vesz azok tizemeltetésében,

d) iranyitja a hivatali iratkezelés és ligyvitel, az iparjog-
védelmi hatosagi nyilvantartas és levelezés egységes adat-
bazison torténd mikoddtetését, valamint tovabbfejlesz-
tését,

e) gondoskodik az iparjogvédelmi tevékenység infor-
matikai tAmogatasat biztositd adatbazis karbantartasanak

f) részt vesz a Hivatal kiils6 és belsé adatszolgaltatasi
kotelezettségei teljesitésének, illetve feladatainak meg-
szervezésében, biztositja az ezek végrehajtasahoz sziiksé-
ges fejlesztéseket és feltételeket,

g) gondoskodik a Szabadalmi K6z16ny és Védjegyérte-
sitd hatosagi rovatainak feltoltésére szolgalod levalogatd
programrendszer karbantartasarol, fejlesztésérol,

h) a tarsfoosztalyokkal egyiittmiikodve kidolgozza és
végrehajtja a hivatali igyvitel, az iparjogvédelmi nyilvan-
tartds és a hatosagi levelezés rendszerének fejlesztési
programjat, kdveti a jogszabalyi és szervezési valtoza-
sokat,

i) gondoskodik a hatdsagi ligyviteli tevékenység ellata-
sahoz sziikséges kiilsé adatforrasbol szarmazo informa-
ciok rendelkezésre allasarol, elvégzi az ennek biztositasa-
hoz sziikséges fejlesztéseket,

j) a tarsfbosztalyokkal egylittmiikodve részt vesz a
WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvédelmi informatikai
munkaszervezete keretében folyo egyiittmiikodésben,

k) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

34. Az Iparjogvédelmi Tajékoztatasi
és Oktatasi Kozpont

(1) Az Iparjogvédelmi Tajékoztatasi és Oktatasi Koz-
pont (a tovabbiakban: ITOK) a gazdasagi vezeto iranyitasa
¢s ellendrzése alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) szervezi, illetve az érintett allami és tarsadalmi szer-
vezetekkel egyiittmiikodve koordinalja a szellemi alkoto-
¢és innovacids tevékenységet tamogato iparjogvédelmi és
szerzOi jogi programokkal dsszefliggd tevékenységet,

b) kozremiikddik a szellemi alkotasok €s az innovacios
eredmények tarsadalmi elismerését szolgald rendszer fej-
lesztésében, kezdeményezi a szellemi tulajdon védelmével
kapcsolatos palyazatok, kiallitasok, tovabba mds rendez-
vények megszervezését és koordinalja a hivatali kozremii-
kodést,

c) ugyfélszolgalatot mikdodtet,

d) ellatja a szerz6i miivek, illetve a szerzdi joghoz kap-
cs0lddo jogi teljesitmények onkéntes munyilvantartasba
vételével 0sszefliggd feladatokat,

e) kiegészitd tevékenységként emelt szintl téritéses
szolgaltatasokat nyujt az ezt igénylo tigyfelek szamara,

/) iparjogvédelmi és szerzdi jogi informécios szolgala-
tot miikddtet az orszag kiilonbdzo pontjain, gazdalkodo és
tarsadalmi szervezetekkel torténd egytittmiikodés alapjan,

g) felméréseket készit a gazdalkodo szervezetek szelle-
mi tulajdonvédelemmel kapcsolatos tudatossagarol és ak-
tivitasarol,

h) részt vesz a szellemi tulajdonvédelmi kultura ter-
jesztésével kapcsolatos hazai és nemzetk6zi palyazatok el-
készitésében, lebonyolitasaban,

i) végzi a hazai és kiilfoldi iparjogvédelmi dokumentu-
mok gyijtését, feldolgozasat és nyilvanos szakkonyvtari
keretek kozotti kozreadasat,

j) tamogatja a hatosagi vizsgalatok végzését, papir-,
mikroforma- és optikai lemezes hordozoju gytijtemények,
lokalis és online adatbazis-szolgéltatasok biztositasaval,

k) szerkeszti az Iparjogvédelmi és Szerz6i Jogi Szem-
1ét,

/) megjelenteti a hatésagi munkahoz sziikséges jogsza-
balyokat, atmutatokat, nemzetkdzi osztalyozasokat,

m) aszellemi alkot6 tevékenységgel és a szellemi tulaj-
don védelmével kapcsolatos tajékoztatdkat, itmutatokat
¢és segédleteket jelentet meg,

n) gondozza és kiadja a promdcios tevékenységet segi-
t6 kiadvanyokat,

o) feliigyeli a regionalis adatcsere-kiadvanyok elkészi-
tését, szervezi a marketingjét és az értékesitését,

p) oktatasi anyagokat jelentet meg,

q) elbsegiti a szellemi tulajdonvédelmi ismeretek szé-
les korti terjesztését a felsdoktatasi intézmények alapkép-
zéseiben és posztgradualis képzéseiben,

r) alap-, kozép- és felséfoku iparjogvédelmi tanfolya-
mokat szervez,

s) tajékoztatd eldadasokat szervez tarsadalmi szerveze-
tekkel, gazdalkodo szervezetekkel,
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t) ellatja az elnok ¢s a gazdasagi vezetd altal meghata-
rozott egyéb feladatokat.

(2) Az ITOK Szabadalmi Tar és Iparjogvédelmi Szak-
konyvtaranak Szabadalmi Téara

a) ellatja a hazai ¢és kiilfoldi iparjogvédelmi dokumen-
tumok gytjtésével, feldolgozasaval, tarolasaval és rend-
szerezésével kapcsolatos feladatokat, végzi tovabba a sza-
badalmi leirasok kdtelespéldany-szolgaltatasaval kapcso-
latos teendOket,

b) biztositja a Hivatal hatosagi munkajahoz sziikséges
vizsgalatok céljara, valamint nyilvanos olvasdszolgalat
keretében a gylijtokorébe tartozd nyomtatott és elektroni-
kus hordozoju iparjogvédelmi dokumentumok hozzafér-
hetéségét,

¢) intézi az iparjogvédelmi dokumentumok nemzetkdzi
cseréjét,

d) a gyljtékorébe tartozé dokumentumokrol masolatot
készit,

e) értékesiti a hivatali kiadvanyokat,

f) az  Ojdonsagkutatdas  céljara  elkiilonitetten,
NSZO-rendben gyarapitja a magyar papirdokumentum
gytijteményt,

g) biztositja a hivatal teljes szabadalmi optikai lemezes
gyljteményének ujdonsagkutatasi szolgaltatasat, illetve
ellatja gyarapitasi munkalatait,

h) online és internetes iparjogvédelmi dokumentacios
és tajékoztato tevékenységet végez kiilso iigyfelek szama-
ra onkoltséges alapon,

i) hatosagi munkahoz és kiilsé megrendelésre iparjog-
védelmi dokumentumokrol masolatot készit,

J) részt vesz az ligyfélszolgalat munkajaban,

k) ellatja az igazgat6 altal meghatarozott egy¢éb felada-
tokat.

(3) Az ITOK Szabadalmi Tar ¢és Iparjogvédelmi Szak-
konyvtaranak Iparjogvédelmi Szakkonyvtara

a) dokumentumallomanyat és kiilongytjteményeit fo-
lyamatosan gyarapitja, feldolgozza, tarolja és rendezett
formaban hozzaférhetévé teszi a kiilsd és belsd olvasoko-
zonségnek, nyilvanos kdnyvtari szolgaltatast biztositva,

b) ellatja az iparjogvédelmi és szerzdi jogi szakirodal-
mi hivatali és nyilvanos szakkonyvtari tdjékoztatasi fel-
adatokat,

¢) szamitdgépes integralt rendszere segitségével adat-
bazisait folyamatosan fejleszti,

d) hivatali célokra, illetve megrendelésre konyvtari do-
kumentumokrol masolatokat készit,

e) gondoskodik a filmanyag, video- és a multimédia-
gyljtemény kezelésérdl, feltarasarol, igény esetén masola-
tokat készittet,

f) kéro és kiildé konyvtarként vesz részt a konyvtarkozi
kolcsonzés hazai és nemzetkozi rendszerében,

g) részt vesz a hazai konyvtarak elektronikus adatcse-
réjében,

h) gylijteménye folyamatos gyarapitasa érdekében fel-
sOoktatasi és kulturalis intézményekkel, illetve szerveze-
tekkel kapcsolatot tart,

i) kiegészité tevékenységként emelt szintli téritéses
szolgaltatasokat nyujt az ezt igényl6 ligyfelek szamara,

j) ellatja az igazgatd altal meghatarozott egyéb felada-
tokat.

(4) Az ITOK Ugyfélszolgalati Osztalya

a) iparjogvédelmi szakmai tajékoztatast nyujt vala-
mennyi oltalmi formadra, illetve a Magyar Koztarsasagot
érintd nemzetkozi egyezményekre kiterjedden,

b) alapszintli szerzdi jogi tajékoztatast nyjt,

¢) ellatja a szerz6i miivek, illetve a szerzdi joghoz kap-
cs0lddo jogi teljesitmények onkéntes munyilvantartasba
vételével 0sszefliggd feladatokat,

d) kiegészité tevékenységként emelt szintli téritéses
szolgaltatasokat nyujt az ezt igénylo iigyfelek szamara,

e) ellatja a Hivatal mas részlegei altal végzett emelt
szintli téritéses szolgaltatasokkal kapcsolatos adminisztra-
tiv feladatokat,

f) részt vesz a szellemi tulajdonvédelmi képzést, pro-
moéciot és ismeretterjesztést szolgald feladatok ellata-
saban,

g) regisztralja az ligyfélforgalmat, az adatokbol statisz-
tikat és tartalmi elemzéseket készit,

h) kezeli az ligyfelek visszajelzéseit, észrevételeit, pa-
naszait,

i) javaslatot tesz a szolgaltatasok fejlesztésére, kiadva-
nyok készitésére,

j) kapcsolatot tart a regionalis iparjogvédelmi és szer-
z6i jogi informdcids szolgalatokkal azok szakmai munka-
jénak a tdmogatasara,

k) ellatja az igazgatd altal meghatarozott egyéb felada-
tokat.

(5) Az ITOK Iparjogvédelmi Promocids Osztalya

a) kapcsolatot tart a szellemi tulajdon védelmében sze-
repet vive tarsadalmi szervezetekkel, egyesiiletekkel, ren-
dezvényeiket informéacios eszkozokkel tdmogatja,

b) részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsola-
tos palyazatok szervezésében,

c) tajékoztatdé bemutatokat, eldadasokat szervez a jog-
intézmények népszeriisitése, az iparjogvédelmi tudatossag
fokozasa érdekében,

d) gondoskodik a szellemi tulajdon védelmével kap-
csolatos kiallitasok megszervezésérdl és koordinalja az
azokon torténd hivatali részvételt,

e) kezdeményezi és az érintett foosztalyokkal koordi-
nalja promocids, tdjékoztatd, ismeretterjesztd anyagok
kiadasat,

/) ellatja a regiondlis iparjogvédelmi informacios szol-
galatok szakmai feliigyeletét és tdmogatja tevékenysé-
giiket,

g) részt vesz az ligyfélszolgalat munkéjaban,

h) ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb felada-
tokat.
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(6) Az ITOK Iparjogvédelmi Oktatasi Osztalya

a) elésegiti a szellemi tulajdonvédelemmel kapcsolatos
ismeretek széles korii terjesztését,

b) egyiittmiikddést kezdeményez, illetve folytat felso-
oktatasi intézményekkel a szellemi tulajdonvédelmi isme-
retek alapképzésben, posztgradualis képzésben és a felso-
oktatasi intézményekben folyd tudomanyos kutatdsokban
torténd érvényre juttatasa érdekében,

¢) mikddteti a felséfoku iparjogvédelmi képzést, felso-
foku iparjogvédelmi szakvizsgékat szervez,

d) oktatasi intézmény, illetve szakmai szervezet kdzre-
miikddésével mikddteti az alap- és kozépfoku iparjogvé-
delmi képzést, ellatja annak szakmai feliigyeletét, kozép-
foku iparjogvédelmi szakvizsgékat szervez,

e) indokolt esetben iparjogvédelmi, illetve szerzoi jogi
céltanfolyamokat szervez kiilsd szervezetek, intézmények
felkérésére,

f) lizemelteti az orszagos iparjogvédelmi informacios
haldzat képzési és tovabbképzési rendszerét,

g) a Hivatal féosztalyaival és az illetékes munkacso-
porttal szoros egytittmiikodésben kidolgozza a kiilonbdzo
képzési tipusokhoz ¢és szintekhez kapcsolodd képzési
programokat, koordinalja az azokhoz tartoz6 tananyag, se-
gédletek elkészitését, gondoskodik azok folyamatos kor-
szerusitésérol,

h) elektronikus tananyagfejlesztéssel tamogatja a szel-
lemi tulajdonvédelem élethosszig tartd tanulasi folya-
matat,

i) kidolgozza és érvényesiti az oktatdi kovetelmény-
rendszert és gondoskodik az oktatoi kapacitas fejleszté-
sérél,

j) ellatja a Hivatal képzési tevékenységével dsszefliggd
regisztracios ¢és akkreditacios feladatokat,

k) kapcsolatot tart a felnottképzésben érintett hatdsa-
gokkal, magyar €s nemzetkozi szakmai szervezetekkel,

/) a Gazdalkodasi és Igazgatasi Féosztallyal egyiittmii-
kodve kezeli a képzéssel kapcsolatos tdmogatasi rend-
szert, ellendrzi a Hivatal altal nyujtott timogatasok rendel-
tetésszer felhasznalasat,

m) a feladat- és hataskorébe tartozo képzési tevékeny-
ségeket illetéen ellatja a nyilvantartasi és egyéb adminiszt-
racios feladatokat,

n) 6sztdnzi az iparjogvédelmi és innovacids ismeretek
egylittes alkalmazasat,

0) részt vesz hazai és nemzetkozi palyazatok elkészité-
sében, lebonyolitasaban,

p) ellatja az igazgatd altal meghatarozott egyéb felada-
tokat.

(7) Az ITOK Szerkesztéség és Kiadoi Osztalya

a) ellatja az Iparjogvédelmi és Szerz6i Jogi Szemle
szerkesztO1, tordeldi feladatait, eldallitja a belsé nyomta-
tashoz sziikséges eredeti dokumentaciot,

b) végleges formaba szerkeszti, illetve nyomtatashoz
elékésziti a hatdsdgi munkéhoz sziikséges jogszabalyok,
utmutatdk, nemzetkdzi osztalyozasok kéziratait, illetve to-
példanyait,

c) a kéziratok, statisztikak és illusztraciés anyagok
Osszegyujtése utan megszerkeszti és megtervezteti az éves
tevékenységi jelentéseket,

d) iparjogvédelmi €s szerzOi jogi témaju onalld kotete-
ket gondoz és jelentet meg,

e) résztvesz a promocios munkdhoz sziikséges tajékoz-
tato kiadvanyok eldallitasaban,

f) gondozza, illetve megjelentetésre elokésziti az ipar-
jogvédelmi oktatashoz sziikséges segédanyagokat,

g) elkésziti, illetve elkészitteti a Hivatal kiadasaban
megjelend kiadvanyok tipografiai tervét,

h) gondoskodik a hivatali kiadvanyok és a Hivatal mi-
kodéséhez sziikséges egyéb nyomtatvanyok eloallitasarol,
valamint igény szerint nyomtatott forméban megjelenteti a
Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitét, gondoskodik a
Hivatal altal kiadott CD és DVD kiadvanyok sokszorosita-
sarol, hivatali célokra vagy megrendelésre dokumentu-
mokrol masolatot készit,

i) az elkészitett kiadvanyokat elektronikusan is archi-
valja, illetve tovabbi feldolgozasra atadja,

j) szerzokkel, tervezdkkel, nyomdakkal kapcsolatos ar-
ajanlatokat, megbizasokat, szerzddéseket, atutaldsokat
kezdeményez, illetve bonyolit,

k) ellatja a hivatali honlappal kapcsolatos olvasoszer-
keszt6i feladatokat,

/) a hivatali arculatot érintd kérdésekben javaslatot
tesz, illetve véleményezi a mas szervezeti egységekben ké-
sziilt javaslatokat,

m) ellatja az igazgatd altal meghatarozott egyéb felada-
tokat.

35. A Gazdalkodasi és Igazgatasi Foosztaly

(1) A Gazdalkodasi és Igazgatasi Féosztaly — mint a Hi-
vatal gazdasagi szervezete — a gazdasagi vezetd iranyitasa
¢s ellendrzése alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) karbantartja és érvényesiti a Hivatalnak mint teljes
jogkorrel rendelkezd, 6nalloan gazdalkodo kdzponti kolt-
ségvetési szervnek a 28. pont (2) bekezdésében — targyko-
rok szerint — meghatarozott gazdasagi tigyrendjét,

b) elkésziti a Hivatal koltségvetési tervjavaslatat, elemi
és részletes, tételes belsd koltségvetését, iranymutatassal
tamogatja és ellendrzi a szakmai szervezeti egységek gaz-
dasagi munkajat,

¢) ellatja az eldiranyzat-felhasznalassal és -modositas-
sal Osszefliggd hivatali feladatokat,

d) kozremikodik a Hivatal humanpolitikai feladataival
kapcsolatos elvek kidolgozasaban, és végzi a jovahagyott
elvek végrehajtasahoz kapcsolodd egyes operativ felada-
tokat,

e) kozremiikodik a Hivatal egészét érintd bér-, jovede-
lem- és foglalkoztataspolitikai elgondolasok kidolgozasa-
ban, valamint az 0sztonzési rendszerek, egyes természet-
beni juttatasok €s szocialis ellatasok koltségvetési szaba-
lyainak kialakitasaban,
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f) a vonatkozo6 jogszabalyok el6irasainak betartasaval
ellatja a munkaerd-gazdalkodassal és személyi juttatassal
Osszefiiggd hivatali pénziigyi feladatokat, intézi a szamfej-
tési és a tarsadalombiztositasi feladatokat,

g) ellatja a Hivatal dolgozoinak kozszolgalati jogviszo-
nyéval, munkaviszonyaval, a hivatali munkaltat6i jogok-
kal és kotelezettségekkel kapcsolatos munkaiigyi ligyin-
tézést,

h) végzi a készpénzkezeléssel 0sszefliggd hivatali fel-
adatokat,

i) végzi a konyvvezetéssel 0sszefiiggd feladatokat, en-
nek keretében gondoskodik a bizonylati és pénziigyi fe-
gyelem, a szamviteli rend, valamint a kotelezettségvalla-
las, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
megvaldsulasaral,

j) ellatja az intézményi miikodtetéssel, fenntartassal és
iizemeltetéssel kapcsolatos feladatokat,

k) ellatja a beruhazasi, felujitasi, targyieszkoz-beszer-
z¢si, fenntartasi tevékenységgel kapcsolatos jogi, pénz-
ugyi és gazdasagi feladatokat,

/) ellatja a Hivatal anyag-, eszkoz- és készletgazdalko-
dasi feladatait, ennek keretében a beszerzési, ellatasi, nyil-
vantartasi feladatokat, valamint a selejtezéssel, a felesle-
ges készletértékesitéssel és a mérleget alatdmaszto leltaro-
zéssal kapcsolatos teenddket,

m) a vonatkozé jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
felel6s modon gazdalkodik a Hivatalra bizott kincstari va-
gyonnal, gondoskodik a vagyon védelmérdl, biztositja az
annak elidegenitésére, kezelésére, a hasznalati, hasznosi-
tasi jog atengedésére, illetve a vagyoni értéki jogrol valo
lemondas elfogadasara vonatkozd jogszabalyi eldirdsok
betartasat és betartatasat,

n) a koltségvetés végrehajtasa soran gondoskodik a
kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo szolgaltatasok és
arubeszerzések, valamint épitési beruhazasok eldirasok
szerinti bonyolitasarol,

o) eleget tesz a Hivatal jogszabalyok altal eldirt — a
koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos — beszamolasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

p) ellatja a humaner6forras-gazdalkodasi (foglalkozta-
taspolitikai, 1étszamgazdalkodasi, toborzas- és kivalaszta-
si, juttatasi elvek kialakitasaval kapcsolatos kdzremiiko-
doi stb.) feladatokat,

q) ellatja az oktatdssal, képzéssel, foglalkozéas-egész-
ségiigyi ellatasokkal kapcsolatos szervezd feladatokat,

r) ellatja a Hivatal mint intézmény mukddésével kap-
csolatos egyes jogi feladatokat,

s) részt vesz a belsd utasitasok kidolgozasaban, amely-
nek sordn érvényesiti a torvényességi és szerkesztési
szempontokat, részt vesz az utasitasok végrehajtasanak el-
lendrzésében, sziikség esetén kezdeményezi az utasitasok
modositasat, hatalyon kiviil helyezését, illetve uj utasita-
sok kiadasat, tovabba nyilvantartja az elnoki és a gazda-
sagi vezetdi utasitasokat,

t) elokésziti az igazgatasi, munkaiigyi, pénzligyi, mun-
ka- és tlizvédelmi targya dontéseket, intézkedéseket és
kozremiikodik végrehajtasukban,

u) ellatja a hivatali kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
jogi teenddket,

v) nyilvantartja a Hivatal altal alapitott Design Termi-
nal Kht.-val kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasaval
Osszefiiggd dokumentumokat,

z) ellatja az elndk és a gazdasagi vezetd altal meghata-
rozott egyéb feladatokat.

(2) A Gazdalkodasi és Igazgatasi Foosztaly Pénziigyi €s
Szamviteli Osztalya

a) a vonatkoz6 jogszabalyok, a Pénziigyminisztérium
és a koltségvetési fejezetgazda iranymutatasai alapjan
Osszeallitja és jovahagyasra el6késziti a Hivatal koltségve-
tési tervjavaslatat, valamint az elemi és tételes koltségve-
tését,

b) ajovahagyott koltségvetés végrehajtasa soran ellatja
a pénzgazdalkodasi feladatokat, az utalvanyozott bevéte-
leket és kiadasokat érvényesiti, a bevételezéseket és kifi-
zetéseket a pénztaron és a Magyar Allamkincstarnal veze-
tett forint- és devizaszdmlan keresztiil bonyolitja,

¢) a bevételek alakulasatol fliggden eldterjesztést ké-
szit az eldiranyzatok modositasara, valamint a kiemelt el6-
iranyzatokon beliili atcsoportositasokra,

d) az eldiranyzatok felhasznalasardl és a gazdalkodas-
ol a koltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségérol szolo kormanyrendelet eldirasai szerint
évkozi és éves beszamoldt és mérleget, valamint negyed-
évente mérlegjelentést készit, kozremikoddik a vagyonki-
mutatds alatamasztasat szolgalo leltarok elkészitésében,

e) biztositja a Magyar Allamkincstar elSirdnyzati és
pénziigyi teljesitési adatai és a hivatali nyilvantartasok
egyezOségét,

/) kapcsolatot tart a kdzponti illetményszamfejtést bo-
nyolité szervezettel, illetve ellatja az illetmény-, a bér- és
az egyéb juttatasok szamfejtésével kapcsolatos hivatali
teendOket,

g) ellatja a személyi jovedelemadorol és az adozas
rend;jérdl szolo6 torvények altal meghatarozott munkaltatoi
és kifizetdi, valamint az addzassal kapcsolatos hivatali fel-
adatokat,

h) végzi a tarsadalombiztositasi torvény altal eldirt
munkaltatoi, 6nalldé tarsadalombiztositasi és csaladtamo-
gatasi feladatokat,

i) kozremtlkodik a Hivatal egészét érintd bér-, jovede-
lem- és foglalkoztataspolitikai elgondolasok kidolgozasa-
ban, valamint az 6sztdnzési rendszerek és egyes természet-
beni juttatasok €s szocialis ellatasok koltségvetési szaba-
lyainak kialakitasaban,

j) esetenként adatszolgaltatast nyujt a Hivatal bérada-
taibol,

k) informacidt szolgaltat a gazdalkodassal kapcsolatos
belso igényeknek és kiils6 eldirasoknak megfelelden,

/) ellatja a magén- és dnkéntes nyugdijpénztari tagsag-
gal Osszefiiggd feladatokat,
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m) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(3) A Gazdalkodasi és Igazgatasi Féosztaly Humanerd-
forras-gazdalkodasi és Igazgatasi Osztalya

a) kialakitja a Hivatal humanpolitikai (bér-, jovede-
lem- és foglalkoztataspolitikai, 0sztonzési rendszerek,
egyes természetbeni juttatasok, szocialis ellatasok) felada-
taival kapcsolatos elveket és végzi a jovahagyott elvek
végrehajtasahoz kapcsolodd egyes operativ feladatokat,
valamint kdzremtkodik az 6sztonzési rendszerek és egyes
természetbeni juttatasok és szocialis ellatasok koltségveté-
si szabalyainak kialakitasaban,

b) kozremiikodik a Hivatal humaneréforras-gazdalko-
déasanak tervezésében és elvégzi az ehhez sziikséges kolt-
ségvetési egyeztetéseket,

¢) ellatja a létszamgazdalkodéssal dsszefliggd feladato-
kat, amelynek keretében egyebek mellett az eldzetesen
meghatarozott igények szerinti nyilvantartast vezet a fog-
lalkoztatottakrol, egyiittmikodik a munkaltatoi jogkort
gyakorlokkal uj koztisztvisel6i vagy munkajogi jogvi-
szony létesitésére vonatkozod dontésben, foglalkoztatéasi
jogviszony megsziintetésére vonatkozd dontésben, tovab-
ba ellatja az ezekkel Osszefiiggé munkatigyi feladatokat,
elkésziti a sziikséges munkatigyi iratokat,

d) kidolgozza a munkaerdtoborzas €s -kivalasztas esz-
koézrendszerét,

e) ellatja a karriertervezéssel kapcsolatos feladatokat,
elokésziti a vezetdi utanpotlast,

/) kezeli a személyi iratokat, vezeti a dolgozokrdl a jog-
szabalyokban meghatdrozott nyilvantartdsokat, ennek so-
ran egylittmiikodik a munkaltat6i jogkort gyakorld veze-
tokkel, adatszolgaltatast végez,

g) nyilvantartja az eltéré munkaidében foglalkoztatott
dolgozodkat,

h) a Pénziigyi és Szamviteli Osztallyal egylittmtikddve
intézkedik a kdzszolgalati jogviszonybdl vagy munkavi-
szonybol, vagy ezekkel dsszefiiggésben megkotott szerzo-
désbdl eredd, a koztisztviseldt, munkavallalot terheld tar-
tozasok (lakaskoleson, tanulmanyi szerzddés, eldleg
stb.) behajtasa irant,

i) ellatja a koztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi ko-
telezettségébdl adodd munkaltatoi feladatokat,

j) felméri, nyilvantartja és koveti a képzési és fejleszté-
si sziikségleteket, 0sszedllitja a Hivatal dolgozoinak éves
oktatasi tervét a karriertervezéssel dsszhangban, elkésziti
a tanulmanyi szerzédéseket, és nyilvantartja az ezekbdl
szarmazo6 kotelezettségeket,

k) a mindenkori jogszabalyi eldirasokra tekintettel ki-
dolgozza, és folyamatosan fejleszti a hivatali teljesitmény-
értékelés eszkozrendszerét, nyilvantartja a teljesitményér-
tékelési dokumentumokat, ellatja a koztisztviselok mind-
sitésével 0sszefliggd eldkészitd és egyéb feladatokat,

/) kezdeményezi, eldkésziti a joléti, szocidlis, idiilési
elvek kialakitasat és gondoskodik azok végrehajtasardl,
részt vesz a valaszthato juttatasokkal kapcsolatos rendszer
kidolgozasaban és gondoskodik annak mikddtetésérol, az

azzal 6sszefliiggd nyilvantartasok vezetésérol, javaslatokat
dolgoz ki a rendszer miikodésének fejlesztésére,

m) ellatja a hivatal koztisztviseldinek, munkavallaloi-
nak rendszeres foglalkozas-egészségligyi sziirésével kap-
csolatos feladatokat,

n) névjegyzéket vezet a kiadméanyozasi joggal felruha-
zott koztisztviselokrol, munkavallalokrél, kezeli a felha-
talmazast tartalmazé okiratokat,

o) ellatja a Hivatal mint intézmény miikodésével kap-
csolatos egyes jogi feladatokat, ezen beliil kiilonosen jogi
tajékoztatast ad vagy véleményt nyilvanit a felmeriil6 jogi
kérdésekben, jogi képviseletet lat el, szerzodéseket és
beadvanyokat, egyéb okiratokat készit, véleményez,

p) ellatja a hivatali kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
jogi teenddket,

q) nyilvantartja és gondozza az elndki és a gazdasagi
vezetdi utasitdsokat, tovabba folyamatosan figyelemmel
kiséri hatdlyosuldsukat és javaslatot tesz korszeriisité-
siikre,

r) gondoskodik a Szocialis Bizottsag, a Lakasbizottsag
és az Udiilési Bizottsag iiléseinek eldkészitésérdl, donté-
seinek végrehajtasarol,

s) ellatja a féosztalyvezet6 altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(4) A Gazdalkodasi és Igazgatasi Foosztaly Gazdasagi
Osztalya

a) ellatja az ingatlanvagyon kezel6jére harulo feladato-
kat, gondoskodik a Hivatal kezelésében, hasznalataban
1év6 ingatlanok lizemeltetésérdl, karbantartasardl, miiko-
dési feltételeinek biztositasardl, védelmérol, tisztantarta-
sarol,

b) kidolgozza és dontésre eldterjeszti az éves beruhaza-
si, felujitasi, targyieszkoz-beszerzési javaslatot,

c) elokésziti, iranyitja és ellenérzi a Hivatal miikodésé-
hez kapcsolodo beruhazasi, feltjitasi, tervezési és kivitele-
z¢€si tevékenységet,

d) végzi a Hivatal rendeltetésszerti miikodéséhez sziik-
séges eszk0zok beszerzését, biztositja szabalyszeri beiize-
melésiiket, mikddtetésiiket, gondoskodik megfeleld 6rzé-
siikrél és védelmiikrdl, eldirasszert karbantartasukrol, ja-
vitasukrol,

e) megszervezi a tervszerl, megel6z6 karbantartasi
munkdékat, elvégezteti a felujitasi, karbantartasi és javitasi
munkakat,

f) gondoskodik a megfeleld személy- és vagyonbizton-
sagrol,

g) ellatja az anyagmozgatassal, rendezvényekkel, érte-
kezletekkel 6sszefiiggd feladatokat,

h) ellatja a hivatali gépkocsik iizemeltetésével kapcso-
latos feladatokat,

i) biztositja a munkavédelmi, egészségiigyi, baleset-
elharitasi és tlizvédelmi kovetelmények teljesitéséhez
szlikséges targyi feltételeket,

J) beszerzi az tigyviteli munkéhoz sziikséges irodasze-
reket, gondoskodik a kdzhasznalati nyomtatvanyok be-
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szerzésérol, a kiilon szabalyzat rendelkezései szerint ellat-
ja a dolgozokat védéeszkozokkel,

k) a Hivatalra bizott kincstari vagyonrol nyilvantartast
vezet, vezeti az eszkdzok elhelyezés és mennyiség szerinti
nyilvantartasat, elokésziti a feleslegessé valt eszkozok
hasznositasat, selejtezését,

l) a leltarozasi iitemterv szerint végzi a leltarozast, el-
latja a leltarfeleldsi feladatokat,

m) ellatja a hivatali vamiigyintézéssel kapcsolatos fel-
adatokat,

n) elékésziti a munka- és tiizvédelmi targyu dontése-
ket, intézkedéseket és kdzremiikodik végrehajtasukban,

o) kezeli a szamitogépes beléptetd rendszert,

p) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

36. A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly

(1) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly a jogi elnok-
helyettes iranyitasa s ellendrzése alatt a kdvetkezo felada-
tokat latja el:

a) részt vesz a Hivatal jogszabaly-el6készitési munka-
jéban, a jogalkalmazas elvi kérdéseinek megoldasaban,

b) végzi a nemzeti és nemzetkozi védjegy-, valamint a
nemzeti formatervezési mintaoltalmi és a nemzetkdzi ipari
mintaoltalmi bejelentések, a hasznalati mintaoltalmi és a
foldrajziarujelzé-bejelentések vizsgalatat, a jogok engedé-
lyezését, ellatja a tanacsi tigyek intézését kiilon hataskori
megosztas szerint,

c) eljar a magyar védjegyek és eredetmegjelolések
nemzetkdzi oltalmaval kapcsolatban,

d) részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promdciot és
ismeretterjesztést szolgald eldadasok tartasaban, valamint
egyéb tajékoztatasi feladatok ellatasaban,

e) ellatja a Madridi Megallapodasbdl és Jegyzokonyv-
bdl, valamint a Hagai Megallapodasbol kovetkezd és
egyéb nemzetkozi, tovabba a kdzosségi jogszabalyokbdl
eredd egyes tagallami iparjogvédelmi feladatokat,

/) ellatja az egyes szellemi tulajdonjogokat sérté aruk
elleni vamhatdsagi intézkedésekbdl eredd hivatali felada-
tokat,

g) kapcsolatot tart a szakmai tevékenységi teriiletével
rokon szabalyozasi teriiletek allami, gazdasagi, tarsadalmi
szervezeteivel,

h) kozremiikddik az emelt szintli téritéses szolgaltata-
sok nytjtasaban,

i) ellatja az elndk és a jogi elndkhelyettes altal megha-
tarozott egyéb feladatokat.

(2) A Védjegy és Mintaoltalmi Fdosztaly Nemzeti Véd-
jegy Osztalya

a) végzi anemzeti védjegy- és a foldrajziarujelz6-beje-
lentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését,

b) intézi a kozosségi védjegybejelentések és a kozdsseé-
gi védjegyek atalakitasaval kapcsolatos eljarasokat, vala-
mint nemzeti kutatast végez a BPHH szdmara,

c) végzi a mezdgazdasagi termékek és az ¢lelmiszerek
foldrajzi arujelzdinek kozosségi oltalmaval kapcsolatos
bejelentések ligyében a Hivatalra harulo feladatokat,

d) tanacsban intézi a védjegytorlési és megsziinés-
megallapitasi tigyeket,

e) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében
és értékelésében, a tapasztalatok alapjan kdzremiikodik al-
lasfoglalasok eldkészitésében és belsd szabéalyzatok kidol-
gozasaban,

f) Osszegyljti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogese-
teket és az ligyek szdmszert alakuldsat, ezek alapjan intéz-
kedéseket kezdeményez,

g) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid és tagallamai,
valamint mas orszagok és regionalis szervezetek jogalko-
tasat és védjegyhatdsagi joggyakorlatat, a jogfejlodés
nemzetkdzi iranyzatait, gytjti és feldolgozza az elvi jelen-
tdségli hatarozatokat,

h) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(3) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Nemzetkozi
Védjegy Osztalya

a) végzi a nemzetkdzi védjegybejelentések és eredet-
megjelolések vizsgalatat, a jogok engedélyezését,

b) intézi a nemzetkdzi védjegybejelentések és a nem-
zetkozi védjegyek atalakitasaval kapcsolatos eljarasokat,
valamint nemzeti kutatast végez a BPHH szdmara,

¢) tanacsban intézi a védjegytorlési és megsziinés-
megallapitasi tigyeket,

d) eljar a magyar védjegyek és eredetmegjelolések
nemzetkozi oltalmaval kapcsolatos tigyekben,

e) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében
és értékelésében, a tapasztalatok alapjan kdzremiikodik al-
lasfoglalasok eldkészitésében és belsd szabalyzatok kidol-
gozasaban,

f) Osszegyljti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogese-
teket és az ligyek szdmszert alakuldsat, ezek alapjan intéz-
kedéseket kezdeményez,

g) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio és tagallamai,
valamint mas orszagok és regionalis szervezetek jogalko-
tasat és védjegyhatdsagi joggyakorlatat, a jogfejlodés
nemzetkdzi irdnyzatait, gylijti és feldolgozza az elvi jelen-
toségli hatarozatokat,

h) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(4) A Védjegy és Mintaoltalmi Foosztaly Mintaoltalmi
Osztalya

a) végzi a hasznalati és a formatervezési mintaoltalmi
bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését,

b) végzi a nemzetkdzi ipari mintaoltalmi bejelentések
vizsgalatat,

¢) tanacsban intézi a megsemmisitési €és a nemleges
megallapitasi ligyeket,

d) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében
és értékelésében, a tapasztalatok alapjan kdzremiikodik al-
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lasfoglalasok elokészitésében és belsd szabalyzatok kidol-
gozasaban,

e) Osszegyljti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogese-
teket és az ligyek szamszer(i alakuléasat, ezek alapjan intéz-
kedéseket kezdeményez,

f) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid és tagallamai,
valamint mas orszagok és regionalis szervezetek jogalko-
tasat és gyakorlatat, a jogfejlodés nemzetkozi irdnyzatait,
gyljti és feldolgozza az elvi jelentéségii hatarozatokat,

g) ellatja a fosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

37. A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly

(1) A Jogi és Nemzetkozi Fdosztaly a jogi elndkhelyet-
tes irdnyitdsa és ellendrzése alatt a kdvetkezd feladatokat
latja el:

a) vizsgalja és elemzi a szellemi tulajdon védelmére
vonatkozo jogszabalyok hatalyosulédsat, felméri és értékeli
e jogszabalyok alkalmazasanak hatésait, tapasztalatait,

b) ellatja a Hivatal jogszabaly-elokészitési, illetve
-kezdeményezési feladatait, és ezzel kapcsolatban egylitt-
miikodik a tobbi féosztallyal, valamint az érintett kdzponti
allamigazgatasi szervekkel, koztestiiletekkel és tarsadalmi
szervezetekkel,

¢) véleményezi — az €rintett féosztaly bevondsaval — a
szellemi tulajdon védelmét érintd jogszabaly tervezetét,

d) kozremikodik a szellemi tulajdon védelmére ira-
nyuld kormanyzati stratégia kidolgozasaval és érvényesi-
tésével Osszefiiggd feladatok ellatdsdban, ennek érdeké-
ben kiilondsen a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos
hazai, kiilfoldi és nemzetkdzi folyamatokat kiséri figye-
lemmel és elemzi, vizsgélja az alkotoi, innovacids €s ipar-
jogvédelmi tevékenységet, hozzajarul a szellemi tulajdon-
jogok hatékony érvényesitéséhez sziikséges feltételrend-
szer kialakitasahoz és fejlesztéséhez, valamint részt vesz a
szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos ismeretek ter-
jesztésében,

e) tajékoztatd és tanacsadd tevékenységet folytat a
szellemi tulajdonvédelmi jogszabalyok érvényesiilésének
elomozditasara,

f) 0sszehangolja a szellemi tulajdon teriiletén folyd
nemzetkdzi, illetve eurdpai egylittmiikodéssel jard hivatali
feladatok teljesitését, valamint meghatarozott témakban
ellatja e feladatokat,

g) részt vesz a szellemi tulajdon védelmére vonatkozo
nemzetkozi szerzddések elokészitésében, kozremukodik
az e szerz6dések létrehozaséara iranyuld javaslatok kidol-
gozasaban, valamint gondoskodik kdtelezd hatalyuk elis-
merésének elokészitésérol,

h) nyilvantartja a g) pontban emlitett nemzetkdzi szer-
zO0déseket, Osszehangolja a végrehajtasukat, ennek kap-
csan tajékoztatast ad, valamint egyiittmikodik a foéoszta-
lyokkal és az érintett kiilsé szervekkel, illetve szerveze-
tekkel,

i) Osszehangolja a mas orszagok és a nemzetkozi szer-
vezetek szellemi tulajdonvédelmi hatdsagaival valo
egylittm(ikodés feladatainak elvégzését,

j) ellatja a forditasi és tolmacsolasi teenddket, kozponti
nyilvantartast vezet a nemzetkozi tigyekben,

k) igény szerint kozremiikddik a Magyar Szellemitulaj-
don-védelmi Tanacs munkaprogramjanak el6készitésében
¢és végrehajtasaban,

/) ellatja a protokolliigyeket,

m) elvégzi az iparjogvédelmi szakértok nyilvantartasa-
val 0sszefiiggd teenddket,*

n) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Ka-
mara torvényességi felligyeletének ellatasabol adodo fel-
adatok végrehajtasarol,

o) kozremiikddik az iparjogvédelmi hatdsagi vizsgala-
tok ¢és eljarasok lefolytatdsaban,

p) eleget tesz az iparjogvédelmi ligyekben a birdsagtol
¢és —a vamhatdsagot kivéve — mas hatdsagtol érkezé meg-
kereséseknek,

q) peres ugyekben igény szerint tamogatja a Hivatal
jogtanacsosanak tevékenységét,

r) ellatja az elnok és a jogi elndokhelyettes altal megha-
tarozott egyéb feladatokat.

(2) A Jogi és Nemzetkozi Foosztaly Iparjogvédelmi
Jogi Osztalya

a) vizsgalja az iparjogvédelmi jogszabalyok hatalyosu-
lasat, gytjti és értékeli a jogalkalmazési tapasztalatokat,
ennek részeként figyelemmel kiséri kiilondsen az iparjog-
védelmi iigyekben hozott birdsagi dontéseket, gylijti,
rendszerezi €s értékeli az elvi jelentéségli hatarozatokat,
ennek alapjan kezdeményezi és eldkésziti a sziikséges in-
tézkedéseket, tovabba figyelemmel kiséri a hivatali jogal-
kalmazast, ellatja az elvi jelentdségii nyilatkozatok megté-
telével Osszefliggd feladatokat, tovabba intézkedéseket
kezdeményez az egységes joggyakorlat biztositasa cél-
jébol,

b) véleményezi az iparjogvédelmet érintd jogszaba-
lyok tervezeteit, kiilondsen a hivatali hataskor és célkitii-
zések érvényre juttatasa tekintetében és abbol a szempont-
bol, hogy e tervezetek Osszeegyeztethetk-e az Eurdpai
Unid jogi aktusaival, érvényesiti az eurdpai kdzosségi jogi
szempontokat a Hivatal jogszabaly-el6készitd tevékeny-
ségében, ennek érdekében figyelemmel kiséri, elemzi és
értékeli az Eurdpai Unid iparjogvédelmi jogalkotasat és
joggyakorlatat,

¢) elemzi az iparjogvédelemmel 6sszefliggd nemzetko-
zi és kiilfoldi, valamint a WIPO-ban, az Europai Szabadal-
mi Szervezetben, a BPHH-ban, a K6zosségi Novényfajta-
hivatalban végbemend folyamatokat, illetve a nemzetkozi,
a kiilfoldi és az eurdpai jogfejlodést, ennek alapjan kezde-
ményezi a sziikséges intézkedéseket,

* Uj engedély kiadasara vagy megujitasara 2004. szeptember 15-¢ utin
mar nem keriil sor, de a tevékenységre jogositd korabbi engedélyek az abban
foglalt iddpontokig érvényesek.
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d) ellatja a jogszabaly-el0készitési ¢s -véleményezési
feladatokat az iparjogvédelem teriiletén,

e) elokésziti az iparjogvédelmi nemzetkdzi szerzédé-
sekkel 6sszefliggd eljarasokat,

/) a Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalyaval egylittmii-
kodve nyilvantartja az iparjogvédelmi nemzetkdzi szerzo-
déseket és eldsegiti végrehajtasukat,

g) kozremiikodik az iparjogvédelem teriiletén folyo
nemzetkdzi, illetve eurdpai egyiittmiikodéssel jaro felada-
tok teljesitésében,

h) részt vesz a tanacsban elbiralasra keriild iparjogvé-
delmi tigyek intézésében,

i) vezeti a birdsagra felterjesztett és a birdsagrol a Hi-
vatalhoz visszaérkezett iligyek elektronikus nyilvantarta-
sat, tovabba részt vesz a lajstrombeli valtozasokat tudoma-
sul vevo egyes hivatali dontések, valamint a megvaltozta-
tasi kérelmekre tett elvi jelentOségi nyilatkozatok kiada-
saban,

j) vezeti az iparjogvédelmi szakérték nyilvantartasat,*

k) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast
nyujt az iparjogvédelmi jogszabalyokrol és nemzetkozi
szerz6désekrol, illetve tanacsot ad alkalmazasukkal kap-
csolatban,

) kozremiikodik egyes hivatali Gtmutatok és belsd sza-
balyzatok tervezetének kidolgozéasaban,

m) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Ka-
mara torvényességi felligyeletének ellatasabol adodo fel-
adatok végrehajtasarol,

n) eleget tesz az iparjogvédelmi iigyekben a birdsagtol
¢és —a vamhatdsagot kivéve — mas hatdsagtol érkezd meg-
kereséseknek,

0) kozremukddik az Iparjogvédelmi Szakértdi Testiilet
és a Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag mitkodteté-
sében,

p) meghatdrozott ligyekben jogi-nemzetkdzi tdmoga-
tast nyujt a Hivatal mas szervezeti egységei részére, kiilo-
ndsen a Hivatal altal gondozott, illetve részvételével mii-
kodé nemzetkozi projektek, az adatvagyon-gazdalkodas,
az elektronikus ligyintézés, egyes iparjogvédelmi oktatasi,
valamint innovaciopolitikai és szellemivagyon-hasznosi-
tasi kérdések tekintetében,

q) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(3) A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly Szerzoi Jogi Osz-
talya

a) vizsgalja a szerz0i jogi jogszabalyok hatalyosuldsat,
gyljti és értékeli a jogalkalmazasi tapasztalatokat, ennek
részeként figyelemmel kiséri kiilondsen a szerzdi jogi
tigyekben hozott birdsagi dontéseket, gyiijti, rendszerezi
és értékeli az elvi jelentdségili hatarozatokat, ennek alapjan
kezdeményezi és elokésziti a sziikséges intézkedéseket,
tovabba figyelemmel kiséri és feldolgozza a Szerz6i Jogi
Szakérté Testiilet joggyakorlatat,

* Uj engedély kiadasara vagy megujitasara 2004. szeptember 15-¢ utin
mar nem keriil sor, de a tevékenységre jogositd korabbi engedélyek az abban
foglalt iddpontokig érvényesek.

b) véleményezi a szerzoi jogot érintd jogszabalyok ter-
vezeteit, kiilonosen a hivatali hataskor és célkitiizések ér-
vényre juttatasa tekintetében és abbol a szempontbol, hogy
e tervezetek Osszeegyeztethetdk-e az Eurdpai Unid jogi
aktusaival, érvényesiti az europai kzosségi jogi szempon-
tokat a Hivatal jogszabaly-elékészité tevékenységében,
ennek érdekében figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli az
Europai Uni6 szerzéi jogi jogalkotasat és joggyakorlatat,

¢) elemzi a szerz6i joggal Osszefiiggd nemzetkozi, kiil-
foldi és europai folyamatokat, illetve a nemzetkozi, a kiil-
foldi és az eurdpai jogfejlédést, ennek alapjan kezdemé-
nyezi a sziikséges intézkedéseket,

d) ellatja a jogszabaly-elokészitési €s -véleményezési
feladatokat a szerzdi jog teriiletén,

e) elokésziti a szerzo6i jogi nemzetkozi szerzodésekkel
Osszefiiggd eljarasokat,

f) a Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalyaval egylittmii-
kodve nyilvantartja a szerzdi jogi nemzetkdzi szerz6dése-
ket és eldsegiti végrehajtasukat,

g) kozremiikodik a szerzdi jog teriiletén folyd nemzet-
kozi, illetve eurdpai egyiittmikddéssel jarod hivatali fel-
adatok teljesitésében,

h) kérelem, illetve megkeresés alapjan tdjékoztatast
nyujt a szerzoi €s a szerzdi joghoz kapcesolodo jogok vé-
delmére iranyuld nemzetko6zi szerzédésekrdl és a szellemi
tulajdon védelmére vonatkozo eurdpai kdzosségi jogsza-
balyokrol, valamint a hazai szerzdi jogi szabalyozasrol, ta-
nacsot ad mindezek alkalmazasat illetden,

i) ellatja a Szerzdi Jogi Szakértd Testiilet és az Egyez-
tetd Testiilet miikddtetésével jard hivatali feladatokat,

j) véleményezi a kozds jogkezel szervezetek altal
megallapitott jogdijkozleményeket azok miniszteri jova-
hagyasat megeldzben,

k) kozremiikodik egyes hivatali Gitmutatok és belso sza-
balyzatok tervezetének kidolgozasaban,

[) jogi tamogatast nyjt az dnkéntes miinyilvantartassal
Osszefiiggd feladatok ellatasaban,

m) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

(4) A Jogi és Nemzetkozi FOosztaly Nemzetkozi Kap-
csolatok Osztalya

a) elvégzi a Hivatal két- és tobboldalu nemzetkdzi kap-
csolataibol adodo szervezési, koordinalasi teendoket, kap-
csolatot tart a nemzetkdzi, az eurdpai €s a kiilfoldi szerve-
zetekkel,

b) kozremikodik a szellemi tulajdonvédelmi nemzet-
kozi szerzédésekkel 0Osszefliggd eljarasok eldkészité-
sében,

¢) tamogatja a nemzetkozi targyalasokra és talalkozok-
ra valo felkésziilést, ellatja az ezzel jaroé koordinacios és
technikai egylittmi{ikodési feladatokat,

d) kezeli, forditja és irattdrozza a nemzetkozi egylitt-
miikddés keretében keletkez6 iratokat,

e) igény szerint tolmacsolasi feladatokat lat el,

f) elékésziti a kiilfoldi kikiildetéseket, illetve a ven-
dégfogadasokat, intézi a protokoll- és utlevéligyeket, el-
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lendrzi az iranyado elnoki utasitasok és mas belsd szabaly-
zatok betartasat,

g) karbantartja a Hivatal kikiildetési tervét, elkésziti a
kikiildetésekkel ¢€s a kiilfoldi vonatkozasu rendezvények-
kel 0sszefliggd statisztikakat,

h) egyiittmikodik az érintett belfoldi és kiilfoldi szer-
vezetekkel a kikiildetésekkel 6sszefliggd visszatéritési és
egyéb elszamolasi ligyek intézése érdekében,

i) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

38. Belso ellendrzés

(1) A Hivatalban a bels6 ellenérzési tevékenységet a
Hivatal elnokének iranyitasa alatt 4116 belsd ellendr végzi.

(2) A belsé ellendrzési tevékenység a Hivatal és ezen
beliil az egyes szervezeti egységek miikodése terén fiigget-
len és targyilagos ellendrzési és tandcsadd tevékenység,
amely segiti a Hivatal céljainak eredményes elérését, javit-
ja a kockazatkezelési, ellendrzési és iranyitési eljarasok
hatékonysagat.

(3) A belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszer(i-
ségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellenérzéseket,
illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni a
mindenkori jogszabalyi eldirasokban, belsé utasitasokban
és az éves ellendrzési munkatervekben foglaltaknak meg-
felelGen.

(4) A belso ellendrzés feladata

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes
¢és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitésének,
mikddésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valo
megfelelését,

b) vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitasi és ellen-
Orzési rendszerek miikodésének gazdasagossagat, haté-
konysagat és eredményességét,

¢) vizsgalni a rendelkezésére allo eréforrasokkal vald
gazdalkodast, a vagyon megovasat és gyarapitasat, vala-
mint az elszamolasok, beszamolok megbizhatdsagat,

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapita-
sokat és ajanldsokat tenni, valamint elemzéseket, értékelé-
seket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a
koltségvetési szerv mitkddése eredményességének novelé-
se, valamint a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos ve-
zetdi ellendrzési, €s a belsd ellendrzési rendszerek javita-
sa, tovabbfejlesztése érdekében,

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kocka-
zati tényezOk, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolé-
se, valamint a szabalytalansagok megeldzése érdekében,

f) nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan
megtett intézkedéseket,

g) a belso ellenérzési kézikonyvet rendszeresen feliil-
vizsgalni, és javaslatot tenni az azt kozzétevo elndki utasi-
tas modositasara.

(5) A belso ellendrzési tevékenységre vonatkozo részle-
tes eldirasokat kiilon elnoki utasitas tartalmazza.

V.

A HIVATAL MELLETT MUKODO TESTULETEKRE
VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

39. A Magyar Formatervezési Tandcs

(1) A Magyar Formatervezési Tanacs kiilon jogszabaly
alapjén, a sajat maga altal megallapitott és a miniszter altal
jovahagyott ligyrend, harom évre sz6l6 program és éves
munkatervek szerint miikddik. A Testiilet miikodésével
jérd, a Hivatalra haruld szervezési és tigykezelési feladato-
kat a Hivatal szervezeti egységeként mitkkodo Iroda latja el,
sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti egységeinek
bevonasaval. Az Iroda és vezetdje kozvetleniil az EInck
iranyitasa ala tartozik. A Tanacs sajat nemzetkozi kapcso-
latokat apol az Irodan keresztiil.

(2) A Hivatal elndke nevében az Iroda vezet6je forma-
tervezési szakmai ligyekben koordinacios feladatokat lat
el a Design Terminal Kht.-val.

(3) A Magyar Formatervezési Tanacs Irod4ja kdzrem-
kodik a nemzeti formatervezési dijak €s 0sztondijak ado-
manyozasanak lebonyolitasaban.

(4) A Magyar Formatervezési Tandcs az elndke altal
meghatarozott keretek kozott gazdalkodik a rendelkezésé-
re bocsatott anyagi eszkdzokkel.

40. Az Iparjogvédelmi Szakértoi Testiilet

Az Iparjogvédelmi Szakértéi Testiilet kiilon jogszabaly
alapjan és a Hivatal elnoke altal jovahagyott ligyrend sze-
rint mikodik. Titkarat — a Testiilet elndkével egyetértés-
ben — a Hivatal elndke bizza meg és menti fel a Hivatal
koztisztvisel6i koziil. A Testiilet tigyvitelét a titkar iranyit-
ja, aki gondoskodik a Testiilet miikodésével jaro hivatali
feladatok ellatasarol, sziikség esetén a Hivatal érintett
szervezeti egységének bevonasaval.

41. A Szerzoi Jogi Szakértd Testiilet

A Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet kiilon jogszabaly alap-
jén és a Hivatal elndke altal jovahagyott ligyrend szerint
mikdodik. Titkarat —a Testiilet elnokével egyetértésben — a
Hivatal elnoke bizza meg és menti fel a Hivatal koztisztvi-
seléi koziil. A Testiilet tigyvitelét a titkar iranyitja, aki
gondoskodik a Testiilet mitkddésével jaro hivatali felada-
tok ellatasarol, sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti
egységének bevonasaval.

42. A Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag
A Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag kiilon jogsza-

baly alapjan és a Hivatal elndke altal megallapitott iigy-
rend szerint mitkodik. A Vizsgabizottsag titkarat a Hivatal
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elndke bizza meg és menti fel a Hivatal koztisztvisel6i ko-
zil. A Testiilet tigyvitelét a titkar iranyitja, aki gondosko-
dik a Testiilet miikddésével jaro hivatali feladatok ellatasa-
rol, sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti egységé-
nek bevonasaval.

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat mellékletei
1. melléklet: A tevékenység ellatdsara vonatkozo, azt
érint6 fontosabb jogszabalyok jegyzéke
2. melléklet: A Hivatal szervezeti felépitésének diag-
ramja
3. melléklet: A Hivatal alaptevékenységi korébe tarto-
z6 munkakorok jegyzéke

4. melléklet: A Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi kote-
lezettséggel jar6 munkakdrei

5. melléklet: A Hivatal képzettségi potlékra jogositd
munkakdrei

6. melléklet: A szabalytalansagok kezelésének eljaras-
rendje (kivonat a hatalyos elndki utasitasbol)

7. melléklet: Az ellenérzési nyomvonal (a targybeli ha-
talyos elnoki utasitas kiilon melléklete)

1. melléklet

A Magyar Szabadalmi Hivatal tevékenységét
szabalyoz6 legfontosabb jogszabalyok

1991. évi XXXVIIL. térvény a hasznalati minték oltal-
marol,

1991. évi XXXIX. torvény a mikroelektronikai félve-
zetd termékek topografidjanak oltalmarol,

1994. évi VII. torvény egyes iparjogvédelmi és szerzoi
jogi jogszabalyok modositasardl,

1995. évi XXXII. torvény a szabadalmi tigyvivokrol,

1995. évi XXXIII. térvény a talalmanyok szabadalmi
oltalmarol,

1997. évi XI. torvény a védjegyek és a foldrajzi arujel-
z0k oltalmarol,

1998. évi IX. torvény az Altaldnos Vam- és Kereskedel-
mi Egyezmény (GATT) keretében kialakitott, a Kereske-
delmi Vilagszervezetet [étrehozd Marrakesh-i Egyezmény
¢és mellékleteinek kihirdetésérol,

1999. évi LXXVI. torvény a szerzdi jogrol,

1999. évi LXXXII. torvény a Szellemi Tulajdon Vilag-
szervezetében 1étrejott Védjegyjogi Szerzddés kihirdeté-
sérol,

1999. évi LXXXIII. térvény a védjegyek nemzetkozi
lajstromozasarol szolé Madridi Megallapodéashoz kapcso-
16d6 1989. évi Jegyzokonyv kihirdetésérol,

1999. évi CVI. torvény a Magyar Koztarsasagnak a vé-
delmi célokat szolgalé talalmanyok és a szabadalmaztatas-
ra benyujtott védelmi célokat szolgalé talalmanyok titok-
tartalmanak kolcsonos védelmérdl szolo NATO Megalla-
podashoz torténd csatlakozasarol és a Megallapodas kihir-
detésérol,

2001. évi XLVIIIL. torvény a formatervezési mintak ol-
talmarol,

2002. évi L. torvény az eurdpai szabadalmak megadasa-
ol sz616 1973. oktober 5-1 Miincheni Egyezmény (Euro-
pai Szabadalmi Egyezmény) kihirdetésérol,

2002. évi LI térvény az 0j ndvényfajtak oltalmara léte-
sillt Nemzetkozi Egyezmény Genfben, 1991. marcius
19-¢én feliilvizsgalt szovegének kihirdetésérol,

2003. évi CII. torvény az egyes iparjogvédelmi és szer-
701 jogi torvények modositasarol,

2004. évi XC. torvény az ipari mintak nemzetkdzi letét-
be helyezésérdl sz616 1925. évi Hagai Megallapodas 1999.
julius 2-an, Genfben feliilvizsgalt szovegének kihirdeté-
sérol,

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras
és szolgaltatas altalanos szabalyairdl,

2005. évi LXXXIIL. torvény a kozigazgatdsi hatdsagi
eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairdl sz6lo 2004.
¢évi CXL. torvény hatalybalépésével dsszefliggd egyes tor-
vények modositasarol,

1970. évi 18. torvényerejli rendelet az ipari tulajdon ol-
talmara létesiilt unioés egyezmények 1967. julius 14-én
Stockholmban feliilvizsgalt, illetve létrehozott szovegé-
nek kihirdetésérél,

1973. évi 29. torvényerejii rendelet egyes iparjogvédel-
mi unids megallapodasok kihirdetésérdl,

1980. évi 14. torvényereji rendelet a Szabadalmi
Egytittmiikddési Szerzodés kihirdetésérdl,

1981. évi 1. torvényerejli rendelet a mikroorganizmusok
szabadalmi eljaras c€ljabol torténd letétbe helyezése nem-
zetkozi elismerésérdl szolo Budapesti Szerzodés kihirde-
tésérol,

1982. évi 1. torvényerejli rendelet az eredetmegjelolé-
sek oltalmara és nemzetkdzi lajstromozéasara vonatkozo
Lisszaboni Megallapodasnak, az 1967. évi julius ho 14.
napjan Stockholmban feliilvizsgalt szovege kihirdetésérol,

1983. évi 14. torvényerejl rendelet az 0j ndvényfajtak
oltalmara létesiilt Nemzetkdzi Egyezmény kihirdetésérdl,

1984. évi 29. térvényerejli rendelet az ipari mintdk nem-
zetkozi letétbe helyezésére 1étrejott Hagai Megallapodas
kihirdetésérol,

Megallapodéas a Magyar Koztarsasag Kormanya €s az
Amerikai Egyesiilt Allamok Kormanya kozott a szellemi
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tulajdonrol (1993/26. Nemzetkozi Szerzodés a Nemzetko-
zi Gazdasagi Kapcsolatok Minisztériuma kozigazgatasi
allamtitkaratol),

142/1996. (IX. 2.) Korm. rendelet a szabadalmi bejelen-
tés allamtitokkd mindsitéséhez sziikséges eljaras szaba-
lyozasarol,

156/1999. (XI. 3.) Korm. rendelet a Szerzdi Jogi Szak-
ért0 Testiilet szervezetérdl és miikodésérol,

266/2001. (XII. 21.) Korm. rendelet a Magyar Forma-
tervezési Tanacsrol,

270/2002. (XII. 20.) Korm. rendelet az Iparjogvédelmi
Szakértoi Testiilet szervezetérol és miikodésérol,

26/2004. (II. 26.) Korm. rendelet az egyes termékek ki-
egészitd oltalmara vonatkozd eurdpai kozosségi rendele-
tek végrehajtasdhoz sziikséges szabalyokrol,

124/2007. (V. 31.) Korm. rendelet a mezdgazdasagi ter-
mékek ¢és az élelmiszerek foldrajzi arujelzéinek oltalmara
¢és a termékek ellendrzésére vonatkozd részletes szaba-
lyokrol

371/2004. (XII. 26.) Korm. rendelet az egyes szellemi
tulajdonjogokat sérté aruk elleni vamhatosagi intézkedé-
sekrol,

61/2006. (I11. 23.) Korm. rendelet a bioldgiai anyagok
szabadalmi eljaras céljabol valo letétbe helyezésérdl és ke-
zelésérol,

147/2007. (V1. 26.) Korm. rendelet egyes iparjogvédel-
mi beadvanyok elektronikus uton vald benyujtasara vonat-
koz6 részletes szabalyokrol,

17/2005. (I11. 26.) GKM rendelet a Magyar Formaterve-
z¢si Dijrol,

45/2002. (XII. 28.) GKM rendelet az europai szabadal-
mak megadasardl szolé 1973. oktdber 5-i Miincheni

Egyezmény (Eurdpai Szabadalmi Egyezmény) Dijsza-
balyzatanak kihirdetésérdl,

9/2003. (II. 28.) GKM rendelet az egyes iparjogvédelmi
oltalmak megszerzésének és fenntartasanak a magyar ta-
lalmanyok kiilfoldi bejelentése céleldiranyzatbol torténd
tamogatasarol,

19/2005. (IV. 12.) GKM rendelet a Magyar Szabadalmi
Hivatal el6tti iparjogvédelmi eljarasok igazgatasi szolgal-
tatasi dijairol,

76/1995. (XII. 29.) IKM rendelet a szabadalmi iigyvivoi
vizsgarol,

78/1995. (XII. 29.) IKM rendelet az iparjogvédelmi
szakképesitésrol,

16/1996. (I11. 20.) IKM rendelet a Jedlik Anyos-dij ala-
pitasardl és adomanyozasarol,

19/1991. (XII. 28.) IM rendelet a mikroelektronikai fél-

vezetd termékek topografidjanak oltalmara iranyul6 beje-
lentés részletes alaki szabalyairol,

19/2001. (XI. 29.) IM rendelet a formatervezési minta-
oltalmi bejelentés részletes alaki szabalyairol,

20/2002. (XII. 12.) IM rendelet a szabadalmi bejelentés,
az eurdpai szabadalmi bejelentésekkel és az eurdpai szaba-
dalmakkal, illetve a nemzetkdzi szabadalmi bejelentések-
kel dsszefiiggd beadvanyok, valamint a ndvényfajta-oltal-
mi bejelentés részletes alaki szabalyair6l,

21/2002. (XII. 13.) IM rendelet a mikroorganizmusok
szabadalmi eljaras céljabol torténd letétbe helyezése nem-
zetkozi elismerésérdl szold Budapesti Szerzddés Végre-
hajtasi Szabalyzatanak kihirdetésérol,

22/2002. (XII. 13.) IM rendelet az eurdpai szabadalmak
megadasarol szolo 1973. oktober 5-i Miincheni Egyez-
mény (Eurdpai Szabadalmi Egyezmény) Végrehajtasi
Szabalyzatanak kihirdetésérdl,

34/2002. (XII. 25.) IM rendelet a Szabadalmi Egyiitt-
miikodési Szerzédéshez csatolt Végrehajtasi Szabalyzat
szovegének kihirdetésérol,

2/2004. (1. 28.) IM rendelet a Szabadalmi Egytittmiko-
dési Szerzddéshez csatolt Végrehajtasi Szabalyzat szove-
gének kihirdetésérdl szolo 34/2002. (XII. 25.) IM rendelet
modositasarol,

16/2004. (IV. 28.) IM rendelet a védjegybejelentés és a

foldrajzi arujelzére vonatkozd bejelentés részletes alaki
szabalyairdl,

18/2004. (IV. 28.) IM rendelet a hasznalati mintaoltalmi
bejelentés részletes alaki szabalyairol,

3/2005. (III. 11.) IM rendelet a Szellemi Tulajdon Vi-
lagszervezetében létrejott Védjegyjogi Szerzédéshez kap-
csolddo Végrehajtasi Szabalyzat kihirdetésérdl,

4/2005. (III. 11.) IM rendelet a védjegyek nemzetkozi
lajstromozasardl sz6lo Madridi Megallapodashoz és az
ahhoz kapcsolddd 1989. évi Jegyzokonyvhoz kapcsolodod
Ko6z0s Végrehajtasi Szabalyzat kihirdetésérol,

5/2005. (IIL. 11.) IM rendelet az eredetmegjelolések ol-
talmara ¢és nemzetkozi lajstromozasara vonatkozo6 Lissza-
boni Megéllapodashoz kapcsolodd Végrehajtasi Szabaly-
zat kihirdetésérol,

6/2005. (II1. 11.) IM rendelet az ipari mintak nemzetko-
zi letétbe helyezésérdl szolo 1925. évi Hagai Megallapo-
das 1960. november 28-an, Hagaban és 1999. julius 2-4n,
Gentben feliilvizsgélt szdvegeihez kapcsolodd Kozos
Végrehajtasi Szabalyzat kihirdetésérol,

16/2005. (IX. 1.) IM rendelet a Szabadalmi Egytiittm{i-
koddési Szerzddéshez csatolt Végrehajtasi Szabalyzat szo-
vegének kihirdetésérdl szol6 34/2002. (XII. 25.) IM rende-
let modositasarol,

18/2006. (IV. 12.) IM rendelet a Magyar Szabadalmi
Hivatal altal vezetett 6nkéntes miinyilvantartas részletes
szabalyairdl,

15/1986. (IX. 17.) MEM rendelet a mikroorganizmus
torzsek szabadalmi eljaras céljabol vald letétbe helyezésé-
16l és kezelésérol.
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3. melléklet

A Magyar Szabadalmi Hivatal
alaptevékenységébe tartozo munkakorok jegyzéke

A koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII.

torvény 7. §-anak (6) bekezdése alapjan:

szabadalmi elbiralo

mintaoltalmi elbiralo
védjegy-elbiralo

nemzetkozi védjegy-elbirald
védjegy-dokumentator

jogi ligyintéz6

nemzetkozi ligyintézo
iparjogvédelmi oktatasi ligyintézo
iparjogvédelmi szervezési iigyintézo
szabadalmi konyvtari iigyintézo
iparjogvédelmi informacids ligyintéz6
szerkeszto ligyintézo

lajstromozasi ligyintézd
iparjogvédelmi ellendrzo ligyintézo
iparjogvédelmi iratkezeld ligyintézo
iparjogvédelmi ligyviteli iigyintézo
igyvitelszervezo

nemzetkdzi szabadalmi elbiralo

4. melléklet

A Magyar Szabadalmi Hivatal
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré
munkakorei

A koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII.

torvény 22/A. §-a (8) bekezdésének e)—h) pontjai alapjan:

szabadalmi elbiralo

mintaoltalmi elbiralo
védjegy-elbirald

nemzetkozi védjegy-elbirald
védjegy-dokumentator

jogi ligyintézd

stratégiai programkoordinator
iparjogvédelmi tigyviteli tandcsado
iparjogvédelmi képzési tanacsado
iparjogvédelmi szakreferens
szamitastechnikai ligyintézo
szamviteli ligyintézo

pénziigyi iigyintézo

bér- és tarsadalombiztositasi ligyintézd
gazdasagi ligyintézo

iizemeltetési ligyintézd
lajstromozasi ligyintéz6
dijellendrzé tigyintézd
iparjogvédelmi ellendrzd ligyintézo
nemzetkozi szabadalmi elbiralo

iparjogvédelmi dokumentator
irattari koordinator
belsd ellendr

5. melléklet

A Magyar Szabadalmi Hivatal
képzettségi potlékra jogosit6 munkakorei

A koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII.
torvény 48/A. §-a alapjan, a II. besorolasi osztalyba tarto-
76 koztisztviselok tekintetében:

— rendszergazda munkakor:
fels6fokll szdmitastechnikai programozo és folya-
matszervezd képzettség

— titkdrné munkakdr:
fels6fokll szamitastechnikai programozo képzettség
felsofoku irodavezet6i szakképesités

— pénziigyi ligyintéz6 munkakor:
fels6fokt mérlegképes konyveld képzettség
fels6fokt adotanacsadd képzettség

— szamviteli ligyintéz6 munkakor:
fels6fokll adotanacsado képzettség

— bér- és tarsadalombiztositasi igyintéz6 munkakor:
tarsadalombiztositasi szakel6adoi képzettség

— lzemeltetési ligyintézé munkakor:
fels6fokll energetikus képzettség
informatikai statikus és gazdasagi tervezd

— beszerzési ligyintézo:
kozbeszerzési referens szakképesités

6. melléklet

A szabalytalansigok kezelésének
eljarasrendje

(Kivonat
a folyamatba épitett elozetes és utolagos vezetdi
ellendrzés rendszerérdl, az ellendrzési nyomvonalrol

és a kockazatkezelés szabalyozasarol szolo
5/2007. elnéki utasitasbol)

A szabadlytalansag fogalma, a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendje

4.

(1) Jelen utasitas alkalmazéasaban szabalytalansag: az
allamhdaztartds miikddési rendjére, a koltségvetési gazdal-
kodas barmely gazdasagi eseményére, a feladatellatas bar-
mely tevékenységére, az egyes miiveletekre vonatkozo ha-
talyos jogszabalyi eldirastdl vagy belso szabalytdl valo el-
térés, igy kiilondsen a korrigalhatd vagy nem korrigalhatd
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tevbleges magatartas, mulasztas vagy hianyossag, tovabba
fegyelmi, biintetd-, szabalysértési, illetve kartéritési elja-
ras meginditasara okot ado cselekmény.

(2) A szabalytalansag alapesetei a kovetkezok:

a) a szandékos magatartassal okozott szabalytalansag,

b) a nem szandékosan okozott szabalytalansag (gon-
datlansagbol, hanyag magatartasbol, figyelmetlenségbdl,
helyteleniil vezetett nyilvantartasbol stb. szarmazé sza-
balytalansag).

(3) A szabalytalansagok kezelésével kapcsolatos elja-
rasrend kialakitdsanak altalanos célja, hogy:

a) hozzajaruljon a jogszabalyokban és a szabalyzatok-
ban meghatarozott eldirasok megszegésének, szabalyta-
lansag kialakulasdnak megakadalyozasahoz (megeldzeés),

b) keretet biztositson, hogy a szabalyok megsértése
esetén a hibak, hianyossagok, tévedések korrigalasa, a fe-
lelésség megallapitasa, az intézkedések foganatositasa az
adott ligyben megtorténjen.

A szabalytalansdagok megelézése
5.

(1) A szabalytalansagok megelézése elsésorban a sza-
balyozottsdgon alapul. A szabalyozottsag biztositasa, a
szabalytalansagok megakadalyozasa elsédlegesen a Hiva-
tal elnokének feleldssége.

(2) A Hivatal elnoke felelds a feladatok ellatasahoz a
Hivatal vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon ren-
deltetésszerii igénybevételéért, az Alapitd Okiratban el6irt
tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kdvetelmé-
nyeknek megfeleld ellatasaért, a gazdalkodasban a szak-
mai hatékonysag és a gazdasagossag kovetelményeinek
érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi, informacio-
szolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljessé-
géért s hitelességéért, a gazdalkodasi lehetdségek és a ko-
telezettségek Osszhangjaért, az intézményi szamviteli ren-
dért, a FEUVE, valamint a belso ellendrzés megszervezé-
séért és hatékony mikodtetéséért.

(3) A szabalytalansdgok megeldzésével kapcsolatosan a
Hivatal elndke gondoskodik arrdl, hogy

a) a jogszabalyoknak megfeleld szabalyzatok alapjan
miikddjon a Hivatal,

b) a szabalyozottsagot, illetve a szabalyok betartasat
folyamatosan kisérjék figyelemmel a vezetok,

¢) szabalytalansag megallapitisa esetén hatékony, a
szabalytalansag mértékével aranyos, annak korrigalasara
alkalmas dontés meghozatalara keriiljon sor.

(4) A Hivatal elndkének feleldssége és feladata a szer-
vezeti egységek vezetdi hataskorének, feleldsségének €s a

beszamoltathatosag rendjének kialakitasa. A koztisztvise-
16k és munkavallalok (a tovabbiakban egyiitt: dolgozok)
feladatait, hataskorét, felel0sségét, beszamoltathatosagat a
foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozd jogszabalyok, a
munkakori leirasok, valamit a szervezeti egységek iigy-
rendjei szabalyozzak.

A szabalytalansdagok észlelése a FEUVE* rendszerben

6.

(1) Amennyiben a szabalytalansagot a szervezeti egy-
ség dolgozoja észleli, koteles értesiteni a szervezeti egység
kozvetlen vezetdjét.

(2) Ha a szervezeti egység vezetdje az adott ligyben
érintett, annak felettesét, a felettes érintettsége estén az
adott szervezeti egység felett a Hivatal Szervezeti és Mii-
kodési Szabalyzata szerint szakmai feliigyeletet gyakorlo
elndkhelyettest, illetdleg a gazdasagi foigazgatot kell érte-
sitenie.

(3) Ha az (1) bekezdés szerinti szervezeti egység veze-
tdje megalapozottnak taldlja a szabdlytalansagot, errdl
irasban értesiti kdzvetlen vezetdjét. Ha a (2) bekezdés sze-
rinti személy megalapozottnak talalja a szabalytalansagot,
errdl irasban értesiti a szakmai feliigyeletet gyakorlo el-
nokhelyettest, illetdleg a gazdasagi féigazgatot, aki gon-
doskodik a Hivatal elndkének értesitésérol.

(4) Az észlelt szabalytalansag korrigalasara, megsziin-
tetésére a feladat- és hataskorre, valamint a felelGsségi
rendre vonatkoz6 eléirasoknak megfeleléen kell intézke-
dést hozni.

(5) Ha a belsd ellendr az ellendrzési tevékenysége soran
szabalytalansagot tar fel, a Korm. rendelet** rendelkezé-
sei szerint jar el. Az ellenérzott szervezeti egységnek — a
belsé ellendrzés megallapitasai alapjan — intézkedési ter-
vet kell készitenie, és azt végre kell hajtania.

(6) A kiils6 ellenérzési szerv szabalytalansadgra vonat-
koz6 megallapitasait az ellenérzési jelentés tartalmazza. A
biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi elja-
ras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyanuja esetén az ellenérz6 szervezet a miiko-
dését szabalyozo jogszabaly alapjan jar el. A szabalytalan-
sagra vonatkozo megallapitasok alapjan a Hivatalnak in-
tézkedési tervet kell kidolgoznia és végrehajtania.

* FEUVE: folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés.
** Koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.)
Korm. rendelet.



2007/165. szam

MAGYAR KOZLONY

12469

A szabalytalansag észlelését kovetd sziikséges
intézkedések, az eljardsok meginditdsa

7.

(1) Az adott ligyben szakmai feliigyeletet ellatd elnok-
helyettes, illetdleg a gazdasagi féigazgatd — sziikség ese-
tén a Hivatal elndoke — gondoskodik a sziikséges dontések
meghozatalarol, eljarasok meginditasardl és az azoknak
megfeleld intézkedések végrehajtasarol.

(2) Biintetd- vagy szabalysértési igy gyantja esetén a
sziikséges intézkedések meghozatala érdekében a szakmai
feligyeletet ellato, (1) bekezdés szerinti vezet6t kell hala-
déktalanul értesiteni a 6. pontban foglaltak szerint annak
érdekében, hogy megalapozottsag esetén a megfeleld elja-
ras meginditasra kertiljon.

(3) Ha valosziniisithetd, hogy fegyelmi, vagy kartéritési
eljaras meginditasanak van helye, az ennek elrendelésére
jogosult személyt kell haladéktalanul irdsban értesiteni a
6. pontban foglaltak szerint.

(4) A Hivatal elnoke, elndkhelyettesei, illetdleg a gaz-
dasagi foigazgatd szabalytalansag feltarasara iranyuld

vizsgalatot rendelhet el a tényallas tisztazasara, és szakér-
to1 bizottsagot nevezhet ki. A szakértdi bizottsag tagjait a
vizsgalat meginditasakor kell kijeldlni. A bizottsag tagjai:
az érintett szervezeti egységet magaban foglalo f8osztaly
vezetdinek egyike, a Gazdalkodasi és Igazgatdsi Féosztaly
vezetdinek egyike, tovabba a belsd ellendr. A bizottsag
munkdjaba sziikség esetén mas személy vagy kiils6 szak-
értd is bevonhato.

(5) Ha az iigyben biintetd-, szabalysértési, fegyelmi
vagy kartéritési eljaras indult, a szabalytalansag feltarasara
iranyulo eljarast csak indokolt esetben kell meginditani.

(6) A (4) bekezdés szerinti szabalytalansagi vizsgalat
eredménye lehet tovabbi vizsgalat elrendelése is. Erre ak-
kor keril sor, ha a szabalytalansag megallapitasat kove-
téen a feleldsség eldontéséhez és a hasonld esetek megeld-
zéséhez sziikséges intézkedések meghatirozasahoz nem
elég a szabalytalansagi vizsgalattal feltart informacio.

(7) A szervezeti egységek vezet6i gondoskodnak a sza-
balytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok
elkiilonitett nyilvantartds naprakész és pontos vezeté-
sérél.”



7. melléklet

A Magyar Szabadalmi Hivatal pénziigyi-szamviteli ellen6rzési nyomvonala

Sorszam Tevékenység Feladat elvégzdje Fb%??ff?fjﬁi})yazlﬁ Fela(izzrtéasréalml dljfi?;l;zu(;m Ellerr)l(?rrlfem \E’:lgél}?gtf;a Felelés/Jovahagyo
1. TERVEZES, ELOIRANYZAT GAZDALKODAS
/1. Bevételek tervezése | Pénziigyi és Ant., dgazati Iparjogvédelmi Kimutatas a Tervszamok Gazdalkodasi és Felelds:
Szamviteli Osztaly [torvények, Amr., |igazgatasi kovetkezo évi ellendrzése Igazgatasi Gazdasagi
munkatarsa gazdalkodasi szolgaltatasi dijak, |bevételek varhato Foosztaly vezetdje |foigazgatod
szabalyzatok valamint egyéb alakulasarol Jovéhagyo:
bevételek tervezése Hivatal elndke
1/2. Keretgazdai Pénziigyi és Ant., Amr., PM Keretgazdai Osszesitett Igények adatainak |Pénziigyi és Felelds:
igények Szamviteli Osztaly |tervezési korirat, |igények alapjana |kimutatas a ellendrzése Szamviteli Osztaly | Gazdasagi
Osszeallitasa munkatarsa gazdalkodasi kiadasok keretgazdai vezetdje foigazgatod
(kiadasok szabalyzatok szambavétele igényekrol Jovahagyo:
tervezése) Hivatal elndke
1/3. Koltségvetési Humaénerdforrds- | Aht., Amr., PM Szervezeti Kimutatas az Létszamkeret Gazdalkodasi és Felelos:
létszamkeret gazdalkodasi és tervezési korirat, | egységek engedélyezett feliilvizsgalata Igazgatasi Gazdasagi
meghatarozasa Igazgatasi Osztaly |gazdalkodasi vezetdinek létszamrol Foosztaly vezetdje |foigazgatd
munkatarsa szabalyzatok bevonasaval Jovéahagyo:
létszamsziikséglet Hivatal elndke
Osszeallitasa
1/4. Tervjavaslat Pénziigyi és Ant., dgazati Tervszamok Tervjavaslat Tervszamok Pénziigyi és Felelos:
Osszeallitasa Szamviteli Osztaly |torvények, Amr., |kidolgozasa, ellendrzése Szamviteli Osztaly |Gazdasagi
munkatarsa PM tervezési tervjavaslat vezetdje féigazgato
korirat, benyujtasa Jovéahagyo:
gazdalkodasi Hivatal elnoke
szabalyzatok
I/s. Kincstari Pénziigyi és Aht., koltségvetési | A tervévre Kincstari A befogadott Pénziigyi és Felelds:
koltségvetés Szamviteli Osztaly |torvény, vonatkoz6 koltségvetés torvényi Szamviteli Osztaly |Gazdasagi
elkészitése munkatarsa gazdalkodasi keretszamok szamokhoz vald vezetdje foigazgatod
szabélyzatok alapjan kincstéri ellendrzés Jovahagyo:
koltségvetés Hivatal elndke
benyujtasa
1/6. Elemi koltségvetés | Pénziigyi és Ant., koltségvetési | A tervévre Elemi koltségvetés |Kiemelt Pénziigyi és Felel6s:
készitése Szamviteli Osztaly |torvény, Amr., vonatkozo eléiranyzatok Szamviteli Osztaly |Gazdasagi
munkatarsa 249/2000. keretszamok egyeztetése vezetdje foigazgatod
(XII. 24.) Korm. alapjan elemi Jovéahagyo:
rendelet, koltségvetés Hivatal elndke
gazdalkodasi benyujtasa
szabalyzatok
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/7. Koltségvetési Pénziigyi és Amr. Az elemi Koltségvetési Alapokmany Gazdalkodasi és Felel6s:
alapokmany Szamviteli Osztaly koltségvetés alapokmany egyeztetése az Igazgatasi Gazdasagi
elkészitése munkatarsa alapjan a Alapito Okirattal és | Féosztaly vezetdje |foigazgatod
dokumentum SZMSZ-szel Jovéahagyo:
elkészitése Hivatal elndke
/8. El6iranyzat- Pénziigyi és Ant., koltségvetési | Sziikség eseténa | Adatlap El6iranyzati Pénziigyi és Felel6s:
modositas Szémviteli Osztaly |torvény, Amr. keretek modositasa keretek Szémviteli Osztaly | Gazdalkodasi és
munkatarsa feliilvizsgalata vezetdje Igazgatasi
Fdosztaly vezetdje
Jovéahagyo:
Gazdasagi
foigazgato
II. BESZAMOLAS
/1. Leltarfelvétel Gazdasagi Osztaly, |szdmviteli torvény, |Leltar felvétele, ill. |Leltarlistak Leltarfelvételi ivek |Leltar ellendr Felelds:
Szamitastechnikai |249/2000. annak kiértékelése és a kiértékelések Leltar fofelel6s
Osztaly és a (XII. 24.) Korm. feliilvizsgalata Jovéahagyo:
Pénziigyi és rendelet, leltarozasi Gazdasagi
Szamviteli Osztaly |szabalyzat féigazgato
munkatarsai
11/2. Egyeztetések Gazdasagi Osztaly |Szamviteli politika, | Analitikak Egyeztetési lapok, |Szamszaki Igazgatasi Osztaly |FelelGs:
végrehajtasa és a Pénziigyi és ligyrend egyeztetése a korrigalt fékonyv | ellendrzés Gazdasag Osztaly
Szémviteli Osztaly fokonyvvel és Pénziigyi és
munkatarsai Szamviteli Osztaly
vezetdje
Jovéahagyo:
Gazdasagi
foigazgatod
11/3. Beszamold Pénziigyi és Ant., szamviteli Meérlegadatok és Koltségvetési Szamszaki Pénziigyi és Felel6s:
Osszeallitasa Szamviteli Osztaly |torvény, Amr., pénzforgalmi beszamolo, illetve |ellen6rzés Szamviteli Osztaly |Gazdasagi
munkatarsai 249/2000. jelentés annak szoveges vezetdje/ foigazgatod
(XII. 24.) Korm. analitikaval torténd |indoklasa osztalyvezetd- Jovahagyo:
rendelet, szamviteli | alatamasztasa, helyettese Hivatal elnoke
politika annak elemzése
11/4. Zarszamadas Pénziigyi és Ant., Amr. Beszamolo alapjan | Indokolés Szamszaki és Pénziigyi és Felel6s:
szovegjavaslatanak |Szamviteli Osztaly tervjavaslat tartalmi ellenérzés | Szamviteli Osztaly | Gazdasagi
elkészitése munkatarsa benyujtasa vezetdje féigazgato
Jovéahagyo:

Hivatal elnoke

ANQTZOXNM AVADVIA wezs "¢91/L00¢

[LYC



Sorszam Tevékenység Feladat elvégzdje 11?:525;2});2{ Fela(izzrtéasréalml dljfi?;l;zu(;m Ellerr)l(?rrlfem \E’:lgél}?gtf;a Felel6s/Jovahagyo
I1I. BEVETELEK NYILVANTARTASA
II/1.  |Iparjogvédelmi Lajstromozasi Aht., agazati Dijeldiras alapjan a | Fékonyvi feladas | Kincstari kivonattal | Pénziigyi €s Felelds:
igazgatasi Osztaly és a torvények, befolyt bevételek torténd egyeztetés | Szamviteli Osztaly | Pénziligyi s
szolgaltatasi dijak | Pénziigyi és szamviteli torvény, |konyvelése osztalyvezeto- Szamviteli Osztaly
kezelése Szamviteli Osztaly |249/2000. helyettese vezetdje
munkatarsai (XII. 24.) Korm. Jovéahagyo:
rendelet, szamviteli Gazdasagi
politika, gazdasagi féigazgato
szabalyzatok
11/2. | Kdlesonok Humaneréforras- | Aht., szamviteli Kolcsonszerzodé- | Lakasalap-szamla |OTP kivonattal Pénziigyi és Felelds:
nyilvantartasa gazdalkodasi és torvény, 249/2000. |sek alapjan a konyvelési torténd szamszaki | Szamviteli Osztaly | Pénziigyi és
Igazgatasi Osztaly |(XII. 24.) Korm. kolesonok bizonylata egyeztetés osztalyvezeto- Szamviteli Osztaly
és a Pénziigyi és  |rendelet, szamviteli | visszatériilésének helyettese vezetdje
Szamvitlei Osztaly |politika, iigyrend  |konyvelése Jovéahagyo:
munkatarsai Gazdasagi
féigazgato
1I1/3. | Egyéb bevételek Pénziigyi és Ant., szamviteli Egyéb bevételek Szamla, egyéb Tartalmi ellenérzés | Pénziigyi és Felelos:
konyvelése Szamviteli Osztaly |torvény, 249/2000. |nyilvantartasa bevételi bizonylat Szamviteli Osztaly |Pénziigyi és
munkatarsai (XII. 24.) Korm. osztalyvezeto- Szamviteli Osztaly
rendelet, szamviteli helyettese vezetdje
politika, igyrend Jovahagyo:
Gazdasagi
foigazgatd
1V. ELOIRANYZAT FELHASZNALAS
IV/1. |Rendszeres Huménerbforras- | Ktv., Mt., tigyrend | Jogszabaly alapjan | Csoportos atutalas | Atutalasi lista Humanerdforras- | FelelGs:
személyi juttatasok |gazdalkodasi és jar6 illetmény és ellendrzése gazdalkodasi és Gazdalkodasi és
kifizetése Igazgatasi Osztaly bér kifizetése Igazgatasi Osztaly |Igazgatési
és a Pénziigyi és és a Pénziigyi és Fdosztaly vezetdje
Szamviteli Osztaly Szamviteli Osztaly |Jovahagyo:
munkatarsai vezetdje Gazdasagi
féigazgato
IV/2. |Nem rendszeres Humaénerdforras- | Ktv., Mt., ligyrend, | Meghatarozott eseti | Kifizetési bizonylat | Szamszaki Humanerdforras- | Felelds:
személyi juttatasok |gazdalkodasi és gazdalkodasi juttatasok ellendrzés gazdalkodasi és Gazdalkodasi és
elszamolasa Igazgatasi Osztaly |szabalyzatok biztositasa Igazgatasi Osztaly |Igazgatasi
és a Pénziigyi és ¢és a Pénziigyi és Fdosztaly vezetdje
Szamviteli Osztaly Szamviteli Osztaly |Jovahagyo:
munkatarsai vezetdje Gazdasagi
féigazgatod
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IV/3. | Kiils6 személyi Szakteriiletek és a |Ptk., Ktv., Mt., Kiils6é személyi Megbizasi Szamszaki Pénziigyi és Felelos:
juttatasok Pénziigyi és tigyrend juttatasok szerzOdés, egyéb  |ellendrzés Szamviteli Osztaly |Pénziigyi és
biztositasa Szamviteli Osztaly kifizetése szamfejtési vezetdje Szamviteli Osztaly
munkatarsai dokumentum vezetdje
Jovéahagyo:
Gazdasagi
foigazgatod
IV/4. | Adofizetési Pénziigyi és Ado- és Adotorvényekbdl | Bevallasok, Tartalmi és Pénziigyi és Felelds:
kotelezettség Szamviteli Osztaly |tarsadalombiztosi- |és tarsadalombizto- |adatszolgaltatasok |szamszaki Szamviteli Osztaly |Pénziigyi és
munkatarsai tasi jogszabalyok, |sitasi kifizetd- ellendrzés vezetdje/osztaly- | Szamviteli Osztaly
iigyrend helybdl adodo vezetd-helyettese | vezetdje
feladatok ellatasa Jovéahagyo:
Gazdasagi
féigazgato
IV/5.  |Jarulékfizetési Pénziigyi és Ado- és Munkaadokat Bevallasok, Tartalmi és Pénziigyi és Felelds:
kotelezettség Szamviteli Osztaly |tarsadalombiztosi- |terheld jarulékok |adatszolgaltatdsok |szamszaki Szamviteli Osztaly |Pénziigyi és
munkatarsai tasi jogszabalyok, |megfizetése ellendrzés vezetdje/osztaly- | Szamviteli Osztaly
tigyrend vezet6-helyettese | vezetdje
Jovahagyo:
Gazdasagi
foigazgatd
IV/6. | Szerzédés, Keretgazdak ésa | Aht., Amr., Kotelezettségvalla- | Szerzodés, Tartalmi és Pénziigyi és Felel6s:
megrendelés Pénziigyi és kozbeszerzési las dologi kiadas | megrendelés, szamszaki Szamviteli Osztaly |Keretgazdak/
alapjan torténd Szamviteli Osztaly |torvény, teljesitésére szamla ellendrzés vezetdje/ osztaly- | Gazdalkodasi és
dologi kifizetés munkatarsai gazdalkodasi vezetO-helyettese | [gazgatasi
szabalyzatok Fdosztaly vezetdje
Jovahagyo:
Gazdasagi
foigazgatd
IV/7. | Egyéb dologi és Keretgazdak ésa | Aht., Amr., Munkaltatot terheld | Konyvelési Tartalmi és Pénziigyi és Felel6s:
foly6 kiaddsok Pénziigyi és gazdalkodasi adok, dijak, alapbizonylat, szamszaki Szémviteli Osztaly |Keretgazdak/
Szamviteli Osztaly |szabalyzatok hozzéjarulasok, ill. |szamla ellendrzés vezetdje/osztaly- | Gazdalkodasi és
munkatarsai egyéb kiadasok vezet-helyettese | I[gazgatasi
teljesitése Fdosztaly vezetdje
Jovahagyo:
Gazdasagi
foigazgatd
IV/8. |Pénzeszkoz-atadas |Keretgazdak ésa |Aht., dgazati Hatosagi Megallapodas, Tartalmi és Pénziigyi és Felel6s:
Pénziigyi és torvények, Amr. alapfeladat ellatasat | Kozhasznti szamszaki Szémviteli Osztaly |Keretgazdak/
Szamviteli Osztaly segitd szervezetek |szerz6dés ellendrzés vezetdje/osztaly- | Gazdalkodasi és
munkatarsai tamogatasa vezetO-helyettese | [gazgatasi
Fdosztaly vezetdje
Jovahagyo:
Gazdasagi
foigazgatd
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IV/9. |Beruhdzas, felujitas | Keretgazdak ésa | Aht., Amr., Kotelezettségvalla- | Szerzodés, Tartalmi és Pénziigyi és Felel6s:
Pénziigyi és kozbeszerzési las felhalmozasi megrendelés, szamszaki Szamviteli Osztaly |Keretgazdak/
Szamviteli Osztaly |torvény, kiadas teljesitésére |szamla, ellendrzés vezetdje/osztaly- | Gazdalkodasi és
munkatarsai gazdalkodasi allomanybavételi vezetO-helyettese | I[gazgatasi
szabélyzatok bizonylat Fdosztaly vezetdje
Jovahagyo:
Gazdasagi
foigazgatd
IV/10. |Koleson nyujtasa  |Humanerdforras- | gazdalkodasi Hivatal Kolesonszerzodés | Tartalmi és Pénziigyi és Felel6s:
gazdalkodasi és szabalyzatok dolgozdinak szamszaki Szamviteli Gazdasagi
Igazgatasi Osztaly munkaltatoi ellendrzés Osztaly/Humaner6- | féigazgatd
és a Pénziigyi és koleson nyujtasa forras-gazdalkodasi | Jovahagyo:
Szémviteli Osztaly és Igazgatasi Hivatal elndke
munkatarsai Osztaly vezet6i
Magyarazat:

Romai szamok jelolik az adott folyamat megnevezését, amelyet a tablazat szabalyoz tevékenységekre bontva (pl. I. Tervezés, eldiranyzat-gazdalkodas).
Sorszam: a folyamat és az azon beliili tevékenység sorszama.
Tevékenység: a folyamat egyik tevékenységének, 1épésének megnevezése.
Feladat elvégzdje: a feladatot ellato, a tevékenységet konkrétan kivitelezd személy, jellemzden szervezeti egységek (szakteriiletek) munkatarsai kertiltek megjelo-

lésre.

Fobb jogszabaly, belsd szabalyzat: a tevékenységet érintd fontosabb jogszabalyok, belsd szabalyzatok felsorolasa.
Feladat tartalmi leirasa: a tevékenység rovid 6sszegzése.
Keletkezd dokumentum: a tevékenység kimenetét képezo legfontosabb dokumentum megnevezése. A dokumentumok lehetnek papiralapuak is, de lehetnek elekt-
ronikus formatumuak is.
Ellendrzési pont: a tevékenységhez kapcsolodo, folyamatba épitett elézetes, utdlagos, vezetdi ellendrzés végrehajtasanak pontja.
Ellenérzést végrehajtoja: az ellenérzés végrehajtasaért felelds személy munkakorének megnevezése.

r s

Felelos/Jovahagyo: Felelds: A tevékenység folyamatanak lebonyolitasaért felelés személy munkakorének megnevezése. Jovahagyo: A tevékenység kimenetéért
felel6s személy munkakdrének megnevezése.
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2007/165. szam MAGYAR KOZLONY 12475
A pfenzﬁgymriniszter Sorszim Onkorményzat Tamogatas
kozleménye neve (ezer Ft)
az (l)lnhl.b.a.tjukon lflVlll hatranyos ’h(?lyze.t.ben !,evo 11, Kisdombegyhiz 178
elyi 6nkormanyzatok 2007. évi II. iitemii e
tmogatésirel 12. Kgrosu_],falu 1731
13. Kotegyan 1373
14.  Lokoshaza 16 933
A Magyar Koztarsasag 2007. évi koltségvetéseérdl szolo 15. Magyardombegyhaz 235
2006. évi CXXVII. torvény 6. szamu mellékletének 16.  Ujszalonta 683
1. pontja alapjan 2007. évben, a masodik iitemben az Békés megye osszesen: 47 020
1. szamu melléklet szerinti 6nhibajukon kiviil hatranyos
helyzetben levd telepiilési onkormanyzatok egyiittesen
1 139 563 ezer forint tamogatasban részesiilnek. Borsod-Abauj-Zemplén megye
A 2. szamu melléklet szerinti onkormanyzatok tdmoga-
tasi igényének elismerésére a torvény szerint nincs lehetd- 17. Borsodivanka 3368
ség. 18.  Borsodnadasd 4094
A tamogatasok atutalasa a kozzétételt kovetden, soron 19.  Egerlové 3 854
kiviil torténik. 20.  GOmdrszélos 701
21.  Hernadpetri 408
Dr. Veres Janos s. k., 22.  Hidasnémeti 6982
pénziigyminiszter 23.  Makkoshotyka 4720
24. Mezoékdvesd 74 250
25. Nyomar 1728
26. Rakaca 2121
1. szamu melléklet 27.  Ricse 8 868
28.  Szendrd 5020
. . Lt . 29.  Telkibanya 1 809
Tamogatasban részesiillé6 onkormanyzatok 30, Tokaj 14 365
Onkormanyzat Téamogatas 31. Tornyosnémeti 1792
Sorszam neve (ezer Ft) Borsod-Abaiij-Zemplén megye osszesen: 134 080
Baranya megye ,
Csongrad megye
1.  Dravakeresztir 549 C
Baranya megye osszesen: 549 32. Arpac/lhalom 8621
33.  Csanadpalota 4 604
34.  Csanytelek 2158
35.  Derekegyhaz 1301
Bacs-Kiskun megye 36. Maroslele 561
o 37.  Mindszent 14 962
2. Gatér 1068 | 38 Ottomos 3 884
3. Kalocsa 67246 | 39 Ppusztamérges 31973
Bacs-Kiskun megye dsszesen: 68314 | 40, Ruzsa 2042
41.  Szegvar 7356
Csongrad megye dsszesen: 77 462
Békés megye
4.  Békéssamson 1285 Fejér megye
5. Békésszentandras 3671
6. Bélmegyer 3678 | 42. Besnyd 6 823
7.  Csabaszabadi 2293 43.  Cslsz 5921
8.  Doboz 4558 44. Dég 4 470
9. Dombegyhaz 3498 | 45. Kislang 4077
10.  Kétsoprony 6 904 Fejér megye dsszesen: 21291




12476 MAGYAR KOZLONY 2007/165. szam
Sorszam Onkorméanyzat Tamogatas Sorszém Onkormanyzat Tamogatas
neve (ezer Ft) neve (ezer Ft)
Gydr-Moson-Sopron megye 78.  Patalom 1368
79.  Potony 1171
46. Rabaszentmihaly 4702 80. Pusztaszemes 138
47.  Répceszemere 5 649 81. Rinyakovacsi 1220
Gydr-Moson-Sopron megye osszesen: 10351 | 82. Santos 9 849
83.  Somogydorocske 4119
84.  Somogyfajsz 669
Hajdv-Bihar megye 85.  Somogysdmson 22611
86.  Somogyszil 11 694
48.  Bagamér 1493 87. Somogyvar 3234
49.  Egyek 3082 88.  Szentborbas 653
50. Esztar 1101 89.  Szilvasszentmarton 2135
51. Kismarja 5365 90. Totujfalu 1 699
52.  Magyarhomorog 2525 91. Zakéanyfalu 4275
53.  Mikepéres 8 507 92. Zimany 3034
54.  Pispokladany 5620 93.  Zselickisfalud 5297
55.  Sap 2 456 Somogy megye dsszesen: 149 898
56.  Sarrétudvari 8 861
57.  Szentpéterszeg 1593
Hajdi-Bihar megye dsszesen.: 41 503 Szabolcs-Szatmar-Bereg megye
94.  Anarcs 5749
Heves megye 95.  Balkany 8 556
96. Beszterec 1249
58.  Heves 18 002 97. By 2148
Heves megye 6sszesen: 18002 98.  Csenger 7 623
99.  Csengersima 1574
100. Demecser 1011
Nograd megye 101.  Erpatak 223
102.  Fehérgyarmat 16 228
59. Balassagyarmat 37122 | 103.  Gégény 3 434
60. Batonyterenye 25662 | 104. Hodasz 1992
61. Csécse 2536 | 105. Ibrany 4535
62.  Szécsény 19831 | 106.  Jankmayjtis 762
Nograd megye osszesen: 85151 | 107.  Kemecse 5540
108. Kisléta 1070
109. Kisvarda 45115
Somogy megye 110.  Kisvarsany 923
111. Komorod 1570
63.  Alsdbogat 5756 | 112.  Lonya 9203
64. Berzence 13938 | 113.  Mariapocs 5571
65.  Csokoly 6101 | 114. Matészalka 11286
66. Csurgd 8897 | 115. Nagyecsed 5052
67.  Csurgdnagymarton 600 | 116.  Nyirbator 2015
68.  Gyéekényes 243 | 117.  Nyirbogdany 36
69. Hedrehely 2987 | 118.  Nyircsaszari 3 400
70.  Kaposgyarmat 4633 | 119. Nyirgelse 2700
71.  Kereki 865 | 120.  Nyiribrony 2249
72.  Lakocsa 2142 | 121.  Nyirjako 22 054
73.  Magyaregres 530 | 122. Nyirmihalydi 969
74.  Mernye 8514 | 123. Nyirtét 5 466
75.  Mezbécsokonya 14 548 | 124.  Ofeherto 1231
76.  Miklosi 5000 | 125. Opalyi 3 889
77.  Oreglak 1978 | 126.  Okoritofiilpos 5306




2007/165. szam MAGYAR KOZLONY 12477
Sorszém Onkormanyzat Tamogatas Sorszém Onkormanyzat Tamogatas
neve (ezer Ft) neve (ezer Ft)
127.  Panyola 3016 Veszprém megye
128.  Paszab 2674
129.  Penészlek 17096 | 165.  Herend 15216
130.  Petnehiza 47023 | 166.  Kisberzseny 1148
131. Porcsalma 2 405 Veszprém megye dsszesen. 16 364
132.  Rakamaz 6715
133.  Szabolcsveresmart 279
134, Szamoskér 1771 Zala megye
135.  Tiszaeszlar 1736
136.  Tiszakanyar 1874 | 167.  Lenti 26 188
137.  Tiszaszentmarton 3465 | 168.  Lovaszi 1 466
138.  Tiszavasvari 36056 | 169.  Magyarszerdahely 137
139. Tomyospélca 219 170. Pusztamagyar(')d 1857
140. Uszka 204 | 171. Resznek 1498
141, Ujfehértd 7400 | 172.  Sarmellék 579
142.  Vaja 4095 | 173.  Szécsisziget 422
143, Vésérosnamény 26123 | 174.  Tormafolde 144
Szabolcs-Szatmar-Bereg megye 175. Tornyiszentmiklos 896
Osszesen: 3571880 | 176.  Zalalovo 13 383
177.  Zalaszanto 436
Jasz-Nagykun-Szolnok megye Zala megye Osszesen: 47 006
, ORSZAG OSSZESEN: 1139563
144.  Cibakhaza 2537
145.  Nagyivan 236
146.  Nagyrév 1074 2. szamu melléklet
147.  Orményes 366
148. T%szabo 462 Tamogatasban nem részesiilo
149. T¥szaderzs 2 608 snkormanyzatok
150. Tiszagyenda 5289
}g ;_ ?i:;:iﬁ?)ll‘(a i;g Sorszam Onkorményzat neve
153.  Tiszadrs 489
154. Tomajmonostora 467 Baranya megye
155.  Ujszasz 2757
Jasz-Nagykun-Szolnok megye dsszesen: 17 105 L. K.em’se
2. Pisko
3. Zalata
Tolna megye
156.  Dombovar 41 784 Bacs-Kiskun megye
157. Gyulaj 3933
Tolna megye ésszesen: 45717 4.  Géderlak
5. Kunpeszér
6. Mélykut
Vas megye
158, Acsid 2 Bekés megye
159.  FelsOcsatar 677 7 Kamut
160.  Kondorfa 405 8.  Korosnagyharsany
161. Nagysimonyi 332
162.  Oriszentpéter 5615 .. ,
163.  Sitke 638 Borsod-Abauj-Zemplén megye
164.  Szentpéterfa 161 . .
Vas megye osszesen: 7870 9. K’azmcbarmka
10.  Sérospatak
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Sorszam Onkormanyzat neve ‘ ‘ Sorszam Onkormanyzat neve
Csongrad megye Tolna megye
11.  Asotthalom 34.  Kisdorog
12.  Klarafalva
Vas megye
Fejér megye 35.  Csehi
13.  Beloiannisz ,
14, Nagylok Veszprém megye
36. Siimeg
Hajdu-Bihar megye
Zala megye
15.  Berettyoujfalu
16. Zsaka 37. Zalavég
Komdrom-Esztergom megye
17.  Komldd
A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok
Kozponti Hivatalanak kozleménye
Nograd megye . L. . . e
A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok
18.  Nogradsap Kozponti Hivatala a 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. §
19. Szarvasgede (1) bekezdése alapjan — az eddig kozzétetteken kiviil —
20.  Sziigy az alabbi elveszett, megsemmisiilt gépjarmi torzskdnyvek
sorszamat teszi kozzé:
276382C
Somogy megye 067132C
377472E
21.  Bardudvarnok 367367B
22.  Szenna 821323A
23.  Szentgaloskér 093660B
469911C
951238F
Szabolcs-Szatmadr-Bereg megye 419710F
295021F
24. Kallésemjén 641387C
25.  Nyirbogat 465370G
26. Nyirkata 333008H
27.  Szakoly 450103A
28.  Szamosbecs 613814E
29.  Tisztaberek 784327F
30.  Vamosoroszi 027839C
850723G
503108F
Jasz-Nagykun-Szolnok megye 621271F
142169H
31.  Kunhegyes 682035C
32.  Tiszafiired 934397F
33.  Tiszaroff

019722G
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019576G
149111G
826086B
659723B
422966H
631714D
982194C
495206E
359363A
166199D
990142E
423178D
817949G
670055E
017813H
426986A
722877B
115652C
906156A
875380A
710602C
962583G
870284E
888419B
200358A
472439G
932120G
933923C
809911G
692489F
535588F
536406H
440939E
093440F
687346B
409337B
968391C
366486F
855110B
899508D
094483F
697662A
221905E
074419D
596468G
946317F
265401F
097201A
958151D
465688E
417028E
478748A
125413D
311262D
011713F
278296E

886572F
552536A
920466E
940658B
649187C
217862B
679399G
149559B
263402A
021060B
453274F
404833B
944091C
300067C
873360F
341281D
095215E
083554H
146160E
766585B
788398G
489927F
422817A
731691D
709794F
422817A
877915F
722136E
759046E
864295D
061742E
712645F
261730B
472207D
472370D
859604D
216920D
171544E
904359D
819612B
603302C
280239C
489675C
251615C
250158C
835774F
620654E
709516E
161222A
314898A
675679C
681504G
442651E
017540C
416023B
975433G
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197472G
249353G
661953D
417918A
619792A
616803G
027601E
931546G
182308C
636003D
395264D
824517B
040244A
659641C
224089G
009381F
978480E
886540E
349026A
243274B
939733B
395264A
714863C
803845D
049140F
694240D
567570D
250081F
009731F
682026H
647698B
717093B
227912C
087235E
980834C
083373A
740929E
081064D
581765G
178258G
109718H
651659E
452736B
053073F
818742F
326207B
981826E
156365H
166909E
057660H
095137H
887334D
709874C
036816E
269579H
522889A

357830A
447046A
651209B
455317E
266030H
158280G
606376E
488614F
178112H
829524B
065409G
203016F
070753E
330144E
117493F
908179B
285861F
148007D
347075E
485621D
525380E
732343F
607929B
566440D
369809D
230009C
089624F
939601G
824623C
658366E
077698D
281268F
630264G
209142A
229305G
244372H
402683E
668198C
720392A
291940G
768595C
131593E
679755A
253766A
627375C
418024G
197456G
865820G
934207F
721175A
232416G
067133E
031695D
190256E
691352A
989117F
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300375G 358616H
988352G 632766A
723133F 124591A
389087D 343962F
957699D 8509958
051474C 7558958
728261A 344857B
899863B 184735E
429344C 592829H
T59472F 063730H
912974E 625310G
234381B 970573B
3086268 726155D
443540D 212836C
573297G 125732F
795185C 162141F
332654H 525559D
069865F 292237C
818672F 6587398
936753B 200034C
412161F

305758D
585014D

189066C
127258H

878877B
663749D

637440D
822756B

896795A
195426C

779137F
515471D

720381B
895823D

529495H
741412D Py
323150D
036737A 937266E
799588 F 218410B
429770F 200836B
830865A 126212C
115726G 141019C
905958F 206898H
465739G 373536H
198959C 177444C
882844B 637305A
685567F 452335B
330136G 690990B
822249G 992781C
960699A 117834D
180866H
258859H
826064G Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok
575282D Kozponti Hivatala
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ELOFIZETESI FELHIVAS

A jogalkotasrol szold 1987. évi XI. torvény rendelkezik — tobbek k6zétt — a Magyar Koztarsasag Kormanya hivatalos
lapjanak, a Hatarozatok Taranak megjelentetésérdl.

A Hatarozatok Tarat szerkeszti a Miniszterelndki Hivatal a Szerkesztébizottsag kdzremikddésével, évente mintegy
60 alkalommal jelenik meg.

A Hatérozatok Tara a Kormanynak azokat a hatarozatait (kétezres) kozli, amelyeknek kdzzétételét a Kormany
elrendelte, tovabba tartalmazza a miniszterelndk hatarozatait, a Miniszterelndki Hivatalt vezet6 miniszter hataroza-
tait, valamint a minisztériumok, az orszagos hataskor( szervek, az énkormanyzatok kdzleményeit, hirdetményeit,
kllonféle tajekoztatdit, tovabba azokat a kdzleményeket stb., amelyeket a Miniszterelndki Hivatalt vezetdé miniszter
engedélyez.

A Hatarozatok Tara megrendelhetd a Magyar Hivatalos Kézlénykiad6 cimén (Budapest VIII., Somogyi Béla u. 6.;
postacim: 1394 Budapest 62, Pf. 357) vagy a 318-6668 faxszaman.

Eves eléfizetési dija 2008. évre: 26 460 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti
Kozlony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu), illetve megrendelhetd
a kiadd ugyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt
internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendelem a

HATAROZATOK TARA

cim{ lapot ................. példanyban.
F N TTe =T gl [T o (o1 Te ) N 1= PRSP
Cime (VAros, IFANYIIOSZAM): ...ttt e a e bt e e b et e e bt e e abe e e be e e enee e
(0] o= TRl o F= V440 |
Az Ugyintéz8 neve, telefONSZAMA: .. ...oi i
A megrendeld (CEQ) bankSZAMIASZAMA:  .......ooiiiiiiiiie e
2008. évi elsfizetési dij egy évre: 26 460 Ft afaval. [ |

fél évre: 13 230 Ft &faval. [
Csekket kérek a befizetéshez []
Kérjiik, a négyzetbe térténd X bejeloléssel jelezze az elfizetés id6tartamat!
A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyiitt, a szallitast kdvetd szamla kézhezvétele utan,

8 napon belll a Magyar Hivatalos K6zlonykiadonak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6szamara atutaljuk.

KEREZES: ..

cégszerl alairas
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ELOFIZETESI FELHiVAS

A Miniszterelndki Hivatal, valamint az Onkormanyzati és Teriletfejlesztési Minisztérium kéz6s szer-
kesztésében havonta megjelend

ONKORMANYZATOK KOZLONYE

az onkormanyzatok szamara mikddésik soran hasznos és nélkilozhetetlen tajékozodasi forras.

A kiadvany els6 harom része az 6nkormanyzatokat érint6, Ujonnan kihirdetett jogszabalyokat (tor-
vények, rendeletek — ideértve az dnkormanyzati rendeleteket is —, alkotmanybirdsagi és egyéb
hatarozatok) kozli. Negyedik férésze kdzleményeket, palyazati felhivasokat és tajekoztatasokat (szak-
tarcak kdzleményei, az Allami Szamvevészék ajanlasai, az Snkormanyzatok altal elnyerheté tamoga-
tasok palyazati feltételei, az 6nkormanyzatok éves pénziigyi beszamoldi, alapitd okiratok stb.) tartal-
maz.

Az Onkormanyzatok Koézlonye eléfizetésben megrendelheté a Magyar Hivatalos Kézlénykiadd
(1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6.) cimén (postacim: 1394 Budapest 62., Pf. 357) vagy a 318-6668 fax-
szaman.

2008. évi éves elbfizetés dija: 6552 Ft afaval; féléves eldfizetés: 3276 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakdczi Ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan)
szam alatti Ké6zIény Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu), illetve
megrendelheté a kiadd Ugyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy
a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP
Megrendeljiik az Onkormanyzatok Kézlonye cimii lapot ................. példanyban.
F N g2 [=Te (= aTo [T o T (ot Te ) I g o= SO
Cime (VAros, IrANYITOSZAM):  ...uiiiiiiiiiiiiiieeee ettt e e e e e e eaeaaaaeeaeeaeaeasaaaaaannnns
(O] (o7= T aT= V4.2 | 1 o F A PTTT
Az Ugyintéz6 neve, telefONSZAMA: .......eviiiiiiiii e
A megrendeld (Cég) banksSZAmMIASZAMA: .......oeiiiiiiiiiiiiie e

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyutt, a szallitast koveté szamla kézhez-
vétele utan, 8 napon belll a Magyar Hivatalos Kézlonykiadonak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi
jelz6szamara atutaljuk.

Keltez€S: ...

cégszer( alairas
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ELOFIZETESI FELHIVAS
Az
EGESZSEGBIZTOSITASI KOZLONY

— az egeszsegbiztositasi agazat kdzponti igazgatasi szerve, az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar
hivatalos lapja — az el6fizet6i érdekeket szem elétt tartva, kedvezd aron kivanja az egészséglgyi
agazatban érdekeltek rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok szdvegét, valamint a munkahoz szik-
séges aktualis OEP-kdzlemeényeket, -felhivasokat, -tajékoztatdkat. Lapunk cimzettjei elsGsorban: az alap-
ellatasban részt vevé haziorvosok; fekvibeteg-ellatod és szakellatd intézmények; gydgyszert, gyogyaszati
segédeszkdzt gyartok, illetve forgalmazok; gyogyflurddk; oktatasi inttzmények; tarsadalombiztositasi kifi-
zetbhelyek, foglalkoztatok; konyvelbk; adotanacsadok stb.

Az Egészségbiztositasi Kozlony eléfizetésben megrendelhetd a Magyar Hivatalos Kozlonykiadd
(1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6.) cimén (postacim: 1394 Budapest 62., Pf. 357) vagy a 318-6668 fax-
szaman.

2008. évi éves eltfizetési dij: 25 452 Ft afaval, féléves elbfizetés: 12 726 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakéczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan)
szam alatti Kézlény Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu), illetve
megrendelhetd a kiadd Ugyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy
a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljik az Egészségbiztositasi Kozlony cimi lapot ................. példanyban.

F N 4 (=Te [T aTe 1= o T (e=Te ) N a1V OSSP
Cime (VAros, irANYITOSZAM): oiiiii i e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e eeeaaaeaeeeaseaaannns
(01 (o= T F= V4= | 0 ST
Az Ugyintéz8 neve, telefONSZAMA: .......oiiiiiii et
A megrendeld (cég) bankszamIaszama: ..........cooiiiiiiii e

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egydtt, a szallitast koveté szamla kézhez-
vétele utan, 8 napon belll a Magyar Hivatalos Kézldnykiadonak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi
jelz6szamara atutaljuk.

Keltez€s: ..o,

cégszer( alairas
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A Magyar Hivatalos Kozlonykiadé megjelentette
a

Modszertani utmutaté a helyi onkormanyzati rendeletek szerkesztéséhez
cimi kiadvanyt.
Az utmutato célja, hogy a helyi dnkormanyzati rendeletek alkotasa soran torténd helyes alkalmaza-
sahoz gyakorlati segitséget nyujtson. Az utmutaté sorra veszi a jogalkotasrél szolo 1987. évi XI. tor-
vény és a kapcsolodd végrehajtasi rendeletek azon rendelkezéseit, amelyeket a helyi 6nkormany-
zati jogalkotasnal alkalmazni kell. Ezen rendelkezésekhez fiiz gyakorlati utmutatast, kifejezetten
onkormanyzati rendeletekbdl meritett helyes és helytelen példakat.
Jelenleg igen nagy az eltérés az egyes megyeékben, illetve a megyéken belll az egyes telepilése-
ken hasznalt 6nkormanyzati rendeletek alkotasa soran alkalmazott médszerekben, szokasokban.
Erre tekintettel néhany kozigazgatasi hivatal mintarendeletekkel segiti az adott megyében mikodd
telepulések jegyzdinek munkajat. Egységes, a helyi dnkormanyzatok részére készlld jogsza-
baly-szerkesztési segédanyagot azonban még sem az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Minisz-
térium, sem az Igazsagugyi és Rendészeti Minisztérium nem adott ki. Ezt a hianyt probalja részben
potolni ez a kiadvany. Egyre nagyobb ugyanis az igény arra, hogy a helyi dnkormanyzati rendelete-
ket is egységes szerkesztési modszerrel, egységes szerkezetben, elektronizalva minden allam-
polgar elérhesse, megismerhesse és kovetkezetesen alkalmazhassa.
A fentiekre tekintettel ajanljuk a kiadvanyt az orszag valamennyi jegyzéjének, korjegyzdjének,
féjegyzbjének, a polgarmestereknek, megyei kdzgyillési elndkdknek, a képviselb-testliletek tagjai-
nak, valamint a helyi jogalkotas el6készitésében részt vevé hivatali munkatarsaknak.

A 104 oldalas kiadvany ara: 1155 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Kozlonykiadd Jogi Kényvesboltjaban (1085 Budapest, Somogyi Béla
u. 6. Tel./fax: 318-8411), valamint a Budapest VII., Rakoczi Ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan)
szam alatti K6zlony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu),
illetve megrendelhet6 a kiado tUgyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu)
vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljik a Médszertani utmutaté a helyi 5nkormanyzati rendeletek szerkesztéséhez
cimd kiadvanyt
(ara: 1155 Ft + postakoltség), .....ccccocevvrennne. példanyban, és kérem juttassak el az alabbi cimre:

F N 1 =To =T aTo =Y Lol (oT=Te ) N 4T PSR
Cime (VAros, irANYitOSZAM): ..o e ————————
(O} (7= T g = V472 | 1 o TR
Ugyintézd neve, telEfONSZAMA: .......c.ovieeeeeeeeeeeeeeeee et
A megrendeld (cég) bankszamIaszZaAma: ........oooiiiiiiiiiiii e

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egydtt, a szallitast koveté szamla kézhezvétele
utan, 8 napon belil a Magyar Hivatalos Koézlénykiadonak a szamlan feltintetett pénzforgalmi
jelz6észamara atutalom.

Keltez€s: ...

cégszer( alairas
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Tisztelt Elofizetok!

Tdjékoztatjiuk Ondket, hogy a kiadonk terjesztésében levé lapokra és elektronikus kiadvanyokra sz616 eldfizetésiiket folyamatosnak
tekintjiik. Csak akkor kell valtozdst bejelenteniiik a 2008. évre vonatkozo eldfizetésre, ha a példinyszdamot, esetleg a cimlistdt
modositjak, vagy uj lapra szeretnének eldfizetni (pontos szdllitasi, név- és utcacim-megjeloléssel). Az esetleges modositast szivesked-
jenek levélben vagy faxon megkiildeni. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a lapszallitasrol kizarolag az eldfizetési dij beérkezését
kovetden intézkediink. Fontos, hogy az eldfizetési dijakat a megadott 10300002-20377199-70213285 sz. szamlara utaljdk, illetve
a kiado altal kikiildott készpénz-datutaldsi megbizdson fizessék be.

Készpénzes befizetés kizarolag a Magyar Hivatalos Kozlonykiado iigyfélszolgalatan (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6.) lehetséges. (Levél-
cim: Magyar Hivatalos Kozlonykiado, 1394 Budapest, 62. Pf. 357. Fax: 318-6668).

A 2008. évi eldfizetési dijak
(Az arak az afat tartalmazzak.)
Magyar Kozlony 121 212 Ft/év | Kozlekedési Ertesitd 28 476 Ft/év
Hatarozatok Téra 26 460 Ft/év | Kulturalis Kozlony 21 672 Ft/év
Onkormanyzatok Kozlonye 6 552 Ft/év | Kiilgazdasagi Ertesité 23 940 Ft/év
Az Alkotmanybirésag Hatarozatai 22 428 Ft/év | Munkaiigyi Kozlony 17 640 Ft/év
Banyaszati Kozlony 5544 Ft/év | Nemzetkozi KozIony 7 400 Ft/év
Beliigyi Kozlony 29 232 Ft/év | Oktatasi Kozlony 25 200 Ft/év
Egészségbiztositasi Kozlony 25452 Ft/év | Pénziigyi Kozlony 35028 Ft/év
Egészségiigyi Kozlony 31 752 Ft/év | Sportértesitd 6 048 Ft/év
Ellenérzési Figyeld 4284 Ft/év | Statisztikai KozIony 15 120 Ft/év
Foldmiivelésiigyi és Vidékfejlesztési Ertesitd 21924 Ft/év | Szocialis Kozlony 17 892 Ft/év
Gazdasagi Kozlony 26964 Ft/év | Turisztikai Ertesitd 14 112 Ft/év
Hirkézlési Ertesitd 7560 Ft/év | Ugyészségi Kozlony 7 560 Ft/év
Honvédelmi Kozlony 21420 Ft/év | Nemzeti Kulturélis Alap Hirlevele 6 048 Ft/év
Igazsagiigyi Kozlony 18 900 Ft/év | Pénziigyi Szemle 22 680 Ft/év
Kornyezetvédelmi és Viziigyi Ertesito 17 388 Ft/év | L'udové noviny 5796 Ft/év
Kozigazgatasi Szemle 7400 Ft/év | Neue Zeitung 5 544 Ft/év
A HIVATALOS JOGSZABALYTAR (DVD)
hatalyos jogszabalyok hivatalos szamitogépes gyiijteményének 2008. évi éves elofizetési dijai:
(Araink a 20%-os afat tartalmazzak.)

Onallo véltozat 97200 Ft | 25 munkahelyes halozati valtozat 351 000 Ft
5 munkahelyes halozati valtozat 171 600 Ft | 50 munkahelyes halozati valtozat 459 000 Ft
10 munkahelyes halozati valtozat 216 000 Ft | 100 munkahelyes halozati valtozat 780 000 Ft
Az EU-JOGSZABALYTAR (DVD)

Az Eurépai Unio Jogszabalyai gyiijteményének 2008. évi éves elofizetési dija
(Araink a 20%-os afat tartalmazzak.)

Onall6 valtozat 86 400 Ft | 25 munkahelyes halozati valtozat 312 000 Ft
5 munkahelyes halozati véltozat 156 000 Ft | 50 munkahelyes halozati valtozat 408 000 Ft
10 munkahelyes halozati valtozat 192 000 Ft ' 100 munkahelyes halozati valtozat 708 000 Ft
Facsimile Magyar Kozlony. A hivatalos lap 2007-es évfolyama jelenik meg CD-n az eredeti kiilalak megGrzésével, de konnyen kezelhetéen. Ara: 18 480 Ft + afa.

A Magyar Kozlonyt szerkeszti a Miniszterelndki Hivatal, a Szerkesztobizottsag kozremiikodésével. A Szerkesztébizottsag
elnoke: Gilyan Gyorgy. A szerkesztésért felelds: dr. Tordai Csaba. Budapest V., Kossuth tér 1-3.

Kiadja a Magyar Hivatalos Kozlonykiado. Felel6s kiado: dr. Kodela Laszl6 elnok-vezérigazgato.

Budapest VIII., Somogyi Béla u. 6., www.mhk.hu. Telefon: 266-9290.

Eléfizetésben megrendelheté a Magyar Hivatalos K6zlonykiadonal

Budapest VIIIL., Somogyi Béla u. 6., 1394 Budapest 62. Pf. 357, vagy faxon 318-6668.

Eldfizetésben terjeszti a Magyar Hivatalos K6zlonykiado a FAMA Rt. kozremiikodésével. Telefon: 266-6567.

Informacio: tel.: 317-9999, 266-9290/245, 357 mellék.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakoczi Gt 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti K6zlony
Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu), illetve megrendelhet6 a kiado tigyfélszolgalatan

——— s (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.
. C 2007. évi éves eldfizetési dij: 99 792 Ft. Egy példany ara: 210 Ft 16 oldal terjedelemig, utana +8 oldalanként +189 Ft.
Eg A kiado az eldfizetési dij évkozbeni emelésének jogat fenntartja.
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07.4052 — Nyomja a Magyar Hivatalos K6zlonykiad6 Lajosmizsei Nyomdaja. Felel6s vezetd: Burjan Norbert igazgato.



