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Utasitasok

A honvédelmi miniszter 70/2016. (XIl. 23.) HM utasitasa
az egyes illetményen kiviili juttatasok mértékének és osszegének megallapitasarol

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol,

valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szolé 2011. évi CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

7.8

M

Az egyes koltségtéritésekrél szol6 19/2013. (IX. 6.) HM rendelet (a tovabbiakban: HM rendelet)

a) 17. §-a szerinti, a munkdba jardshoz vasarolt helyi kdzlekedési bérlet drdhoz valé hozzajarulds mértéke a helyi
bérlet drdnak 50%-a,

b) 33. §-a szerinti bankszamla-hozzajéarulas havi 6sszege 1000 forint.

Az (1) bekezdés a) pontja szerinti helyi bérlet ardhoz valé hozzajérulds a Magyarorszégon torténd, legaldbb havi 1 napi

szolgdlatteljesités vagy munkavégzés esetén és — a bérlet érvényességi idejére figyelemmel — legfeljebb évi

12 alkalommal biztosithaté.

A HM rendelet 17. §-at a kormanyzati szolgdlati jogviszonyban &llokra is alkalmazni kell azzal, hogy a negyedévesnél
hosszabb id&szakra érvényes bérlet aranak megtéritése esetén a HM rendelet 16. & (8) bekezdésben foglaltakra is
figyelemmel kell lenni.

A HM rendelet 33. §-3t a honvédségi szervezeteknél foglalkoztatott kormdanyzati szolgélati jogviszonyban alldkra,
munkavallaldkra és kdzfoglalkoztatottakra is alkalmazni kell.

Az egyes pénzbeli, természetbeni és szocidlis juttatdsokrdl sz6lé 12/2013. (VIIl. 15.) HM rendelet 9. § (1) bekezdése
szerinti tanévinditasi hozzajarulas 6sszege 37 000 forint.

A pénzdsszeg juttatas és a Széchenyi Pihend Kartya juttatas biztositasardl sz616 22/2016. (XIl. 21.) HM rendelet
a) 1. § b) pontja szerinti pénzdsszeg juttatas havi 6sszege 8000 forint,
b) 1. § d) pontja szerinti SZEP juttatas havi &sszege 4000 forint.

Az Onkéntes Kodlcsdnds Biztositd Pénztarakrél szold 1993. évi XCVI. tdrvény hatalya ala tartozé azon hivatasos és
szerz8déses katona, kormdnyzati szolgélati jogviszonyban all6, kézalkalmazott, valamint munkavallalo, aki dnkéntes
kolcsdnos nyugdijpénztar tagja, havonta 4300 forint 6sszegli dnkéntes nyugdijpénztari munkaltatéi hozzajaruldsra
jogosult.

Ez az utasitas 2017. januar 1-jén lép hatalyba.

Az illetményekkel és illetményen kiviili juttatasokkal kapcsolatos egyes eljarasi szabalyokrdl sz6l6 15/2015. (IV. 30.)
HM utasitds V. Fejezete helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

#V. Fejezet

A pénzosszeg juttatas és a Széchenyi Pihené Kartya juttatas biztositasarol sz6l6 rendelethez kapcsolodo
rendelkezések

29. § (1) A pénzésszeg juttatas és a Széchenyi Pihend Kértya juttatds (a tovabbiakban: SZEP-juttatas) atutalasdhoz
a honvédelmi szervezet vezetdje altal kijelolt személy jegyzéket készit, melyet a honvédelmi szervezet személyligyi
szerve ellendriz. A jegyzék tartalmazza a jogosult nevét, személyligyi torzsszdmat, jogviszonya jellegét, az édllomany
tagjanak rendfokozatét, az elektronikus utalvanykartya azonositdsara szolgalé adatokat, a pénzdsszeg juttatds és
a SZEP-juttatas értékét, valamint a jegyzéket készité nevét és a jogosultsagot igazold parancsnok jovahagyasat.
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(2) Az (1) bekezdés szerinti jegyzéket a honvédelmi szervezet személyligyi szerve a targyhét megel6z6 hénap
HM Koltségvetés Gazdalkoddsi és Informacids Rendszer (a tovabbiakban: HM KGIR) altal végrehajtott havi
szamfejtésének megkezdése el6tti 3. munkanapig atadja a pénziligyi és szamviteli szerv részére!”

8.§ Hatalyat veszti az egyes illetményen kiviili juttatdsok mértékének és 0sszegének megallapitasarol szolé 26/2014.
(Il. 31.) HM utasitas.

Dr. Simicskd Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 71/2016. (XIl. 23.) HM utasitasa
egyes honvédelmi miniszteri utasitasok foglalkoztatasi targyu, valamint szervezeti atalakitasokkal
osszefiiggé médositasarol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint
a kildnleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél sz616
290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1. A belfoldi reprezentdciordl szolo 83/2004. (HK 24.) HM utasitds médositdsa

1.8 A belfoldi reprezentaciérdl sz616 83/2004. (HK 24.) HM utasitas (a tovabbiakban: Ut.1.) 1.§-a a kovetkezd (3) bekezdéssel
egészil ki:
»(3) Az utasitasban foglaltakat nem kell alkalmazni a nemzetkozi és belfoldi (hazai) katonai egylttm(ikddéssel
0sszefliggd egyes protokollaris és vendéglatasi kérdésekrdl sz6l6 HM utasitas hatdlya ala tartozd rendezvényekre!”

2.§ Az Ut.1.
a) 3.8(1)-(3) bekezdésében, 1. melléklete cimében és 1. mellékletében foglalt tablazat B:1 mezéjében a, kerettel”
szbvegrész helyébe a,norméval” széveg,

b) 3.§ (1) bekezdésében, 4. § (1) bekezdésében a,keretek” szovegrész helyébe a,normék” széveg,

Q) 3.§(3) bekezdésében a  keretiik” szovegrész helyébe a,normadsszegiik” széveg,

d) 3. § (4) bekezdésében a koltségkeret” szovegrész helyébe az,elbiranyzat” szoveg,

e) 3. § (4) bekezdésében a ,reprezentacid” szovegrész helyébe a,reprezentacié normadsszege” szoveg,
f) 3.§(4) és (7) bekezdésében a  keret” szévegrész helyébe a,normadsszeg” széveg,

9) 3. § (6) bekezdésében a ,személyi reprezentacios keretét” szovegrész helyébe a ,részére jaré személyi
reprezentaciés normat” szoveg,
h) 3.§(6) bekezdésében a  keretre” szovegrész helyébe a,normara” széveg,

i) 4.8 (2) bekezdésében a  keretet” szovegrész helyébe a,normat” szoveg,
j) 4. 8§ (2) bekezdésében a , keret” szovegrész helyébe a,norma” szoveg és
k) 1. melléklet cimében és 2. melléklet cimében a,keretekrél” szovegrész helyébe a,normakrol” széveg

3.§ Hatalyat veszti az Ut.1. 3. § (5) bekezdése.



6002

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65. szam

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

2. A kézalkalmazotti illetménygazddlkoddsrél sz616 113/2005. (HK 1/2006.) HM utasitds médositdsa

Hatdlyat veszti a kdzalkalmazotti illetménygazdalkodésrél sz616 113/2005. (HK 1/2006.) HM utasitas 10. §-a és az azt
megelézé alcim cime, valamint a 11. § (6) bekezdése.

3. A honvédségi jarmlivek fenntartdsdval kapcsolatos feladatok végrehajtdsdrdl sz616 97/2009. (XII. 11.)
HM utasitds mddositdsa

A honvédségi jarm(ivek fenntartasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasardl szol6 97/2009. (XII. 11.) HM utasitas

a) 5. § (2) bekezdésében a ,katona, kézalkalmazott, kdztisztviseld, illetéleg honvédségi nyugdijas” szévegrész
helyébe a ,katona, kormanytisztvisel§, kdzalkalmazott, munkavallalé, nyugallomdnyd katona, nyugdijas
kormanytisztviseld és nyugdijas kdzalkalmazott” széveg,

b) 12. §-dban a ,honvédelmi szervezetek dllomanydba” szovegrész helyébe a ,honvédelmi szervezetek, illetve
a Magyarorszagon telepiil6 katonai szervezet alloméanyaba” szoveg és

c) 14. § (2) bekezdésében a,honvédelmi szervezetek dllomanyéba tartozo, az (1) bekezdésben foglaltaktél eltérd
beosztasu katona, koztisztviseld és kozalkalmazott” szovegrész helyébe a ,honvédelmi szervezetek, illetve
a Magyarorszagon telepllé katonai szervezet allomanyaba tartozd, az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéré
beosztasu katona, korménytisztvisels, kozalkalmazott és munkavéllal6” széveg

Iép.

4. A munkakér-gazddlkoddssal kapcsolatos feladatokrdl sz616 9/2014. (Il. 12.) HM utasitds médositdsa

A munkakér-gazdalkodéssal kapcsolatos feladatokrdél szél6 9/2014. (Il. 12.) HM utasitas 2. melléklete ezen utasitas
1. melléklete szerint médosul.

5. Az illetményekkel és illetményen kiviili juttatdsokkal kapcsolatos egyes eljdrdsi
szabdlyokrdl szol6 15/2015. (IV. 30.) HM utasitds mddositdsa

Az illetményekkel és illetményen kiviili juttatdsokkal kapcsolatos egyes eljarasi szabélyokrdél szél6 15/2015. (IV. 30.)
HM utasitds 37. § (1) bekezdésében a ,HM KAT és a HVKF egyiittes intézkedést” szdvegrész helyébe a
+HM Védelemgazdasagi Hivatal f6igazgatdja el6zetes egyetértésével a Honvéd Vezérkar Logisztikai Csoportféndkség
csoportfénoke szakutasitast” szoveg lép.

6. A szolgdlati viszonyon, a kézalkalmazotti jogviszonyon és a munkaviszonyon kiviili tevékenységek
dijazdsdrol sz616 34/2015. (VII. 21.) HM utasitds mdédositdsa

A szolgalati viszonyon, a kdzalkalmazotti jogviszonyon és a munkaviszonyon kiviili tevékenységek dijazasarol szolo
34/2015. (VII. 21.) HM utasitas (a tovabbiakban: Ut.2.) 2. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezések
Iépnek:

4(1) A Polgari Torvénykdnyvrél szoloé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti megbizasi szerz6désen és
véllalkozasi szerz6désen (a tovédbbiakban egyitt: megbizasi szerz&dés) alapuld jogviszony (a tovabbiakban: megbizasi
jogviszony) — jogszabaly vagy kézjogi szervezetszabdlyzé eszkoz eltérd rendelkezése hianydban — csak olyan feladat
elvégzésére létesithetd, amelyre nincs rendszeresitve szervezetszerli beosztds vagy munkakor. Ez alél a 4. §
(2) bekezdés szerinti Osszesitett eldterjesztés jovahagydsa alkalmaval a miniszter, ezt kovetéen pedig a honvédek
jogallasarol sz6l6 2012. évi CCV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616 9/2013. (VIII. 12.) HM rendelet
(a tovébbiakban: R.) 1. § 3. pontjdban meghatarozott el6ljaré parancsnok adhat felmentést akkor, ha a honvédelmi
szervezet alaprendeltetési feladatainak zavartalan mikodése mas modon nem biztosithato.

(2) A honvédelmi szervezetek allomanyaba nem tartozé személynek az R. 186. § (3) bekezdés b) pontja szerinti,
delegdcio hivatalos tagjaként torténd kiutazasara megbizasi jogviszony létesitésével keriilhet sor.”
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9.8

10.§

12.§

13.§

14.8

15.8§

16.§

Az Ut.2.

a) 3. alcim cimében a, dijkeret” szbvegrész helyébe a,szerz6déshez sziikséges koltségvetési elSirdnyzat” szoveg,

b) 4. § (1) bekezdésében a ,dijkeret” szovegrész helyébe a ,szerzé6désekhez sziikséges koltségvetési eliranyzat”
szoveg,

<) 4.8 (3) bekezdésében az,0sszegrdl” szovegrész helyébe az ,elbirdnyzatokrol” széveg,

d) 4. § (4) bekezdésében a ,meghatarozott igényét” szovegrész helyébe a ,meghatarozott eldirdnyzat-igényét”
szovegq,

e) 5.8 (5) bekezdésében az,0sszeg” szovegrészek helyébe az,elbirdnyzat” szdveg,

f) 5. § (6) bekezdésében az,0sszeg” szovegrész helyébe az,eldirdnyzat” szdveg és

g) 5. § (6) bekezdésében a ,keret kiegészitését” szovegrész helyébe a ,honvédelmi szervezetek el6iranyzat-
kiegészitését” szoveg

Hatalyat veszti az Ut.2. 1. § (1) bekezdésében az ,irdnyitasa ald tartozé kdzponti hivatalokra, a miniszter” szovegrész.

7. A honvédek illetményérdl és illetményjellegli juttatdsairdl szo16 7/2015. (VI. 22.) HM rendelet szerinti
egyes juttatdsokkal kapcsolatos eljdrdsi szabdlyokrdl sz6l6 45/2015. (VIIl. 31.) HM utasitds médositdsa

A honvédek illetményérél és illetményjellegl juttatdsairdl szolé 7/2015. (VI. 22.) HM rendelet szerinti egyes
juttatasokkal kapcsolatos eljarasi szabalyokrol sz6l6 45/2015. (VIII. 31.) HM utasitds (a tovabbiakban: Ut.3.) a 10. §-at
kovetéen a kdvetkez6 1/A. alcimmel egésziil ki:

»1/A. A kiegészito illetményhez kapcsolodé nyilvantartasi feladatok

10/A. § (1) Az dllomanyilletékes honvédségi szervezet naprakész nyilvantartast vezet

a) azR. 48.§ (1) bekezdése és az R. 48/B. § (1) bekezdése alapjan, valamint

b) az R. 48/D. § (1) bekezdése alapjan

kiegészit6 illetményre jogositd szolgalati beosztasokrol.

(2) A nyilvantartas tartalmazza a szolgalati beosztds megnevezését, a beosztas azonositdjat, a beosztas rendszeresitett
a beosztast betoltd személy nevét, viselt rendfokozatat, személyligyi torzsszamat, valamint a beazonositott
kozalkalmazotti besorolast.”

Az Ut.3. 4. §-dban a,merulési napld” szovegrész helyébe a ,nyilvantartas” széveg lép.

Hatalyat veszti az Ut.3. 10. § (2) bekezdése és 13. §-a.

8. A Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében lévé eszk6z0k selejtezésérél és a selejtezési jogkdrok
gyakorldsdrdl sz616 56/2015. (X. 21.) HM utasitds mddositdsa

A Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében |év6 eszkozok selejtezésérdl és a selejtezési jogkorok gyakorlasardl
sz6l6 56/2015. (X. 21.) HM utasitas (a tovabbiakban: Ut.4.) 4. § d) és e) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések
Iépnek, valamint 4. §-a a kovetkezd f) ponttal egésziil ki:

[Az MH Logisztikai Kézpont (a tovdbbiakban: MH LK) parancsnoka — az egészségligyi eszkbzok kivételével — engedélyezi]
,d) az 6sszetett, a lajstromban szerepl6 és — a 24. § a) pontja szerint kiaddsra keril6 szabalyozéban leadott hataskorok
kivételével — egyéb kozponti ellatasu eszkdzok,

e) a veszélyes anyagok, tovabba

f) az MH Anyagellaté Raktérbazis (a tovabbiakban: MH ARB) vagyonnyilvdntartasaban szereplé kutatas-fejlesztés
elSirdnyzatai terhére beszerzett eszk6zok”

(selejtezését.)

Az Ut.4.5. §-dban az,MH Anyagelldté Raktarbazis (a tovabbiakban: MH ARB)” szovegrész helyébe az,MH ARB" sz6veg
1ép.

Hatalyat veszti az Ut.4. 9. § b) pont ba) alpontja.
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9. Az egyes beosztdsokban megdllapithaté munkaeré-piaci pétlékrél sz6l6 34/2016. (VII. 15.) HM utasitds
mddositdsa

17.8§ Azegyes beosztdsokban megallapithatéd munkaerd-piaci potlékrol sz616 34/2016. (VII. 15.) HM utasitas (a tovabbiakban:
Ut.5.) 1. § (1) bekezdésében, 2. §-aban, 4. § (1) bekezdésében és 5. § (1) bekezdésében a ,2016. december 31-ig”

szbvegrész helyébe a,2017. janudr 1-t6l 2017. december 31-ig” szbveg lép.

18.§ Hatdlyat veszti az Ut.5. 5/A-5/C. §-a, 10. §-a és 11. §-a, valamint 3. és 4. melléklete.

10. Zdro rendelkezés

19.8 Ez az utasitds 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

1. melléklet a 71/2016. (XII. 23.) HM utasitdshoz

1. Amunkakor-gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrdl sz616 9/2014. (11.12.) HM utasitas 2. melléklet 6. Szolgalatteljesitési
id6 és munkaid6 azonositoja pontjaban foglalt tablazat B:3 mezéje helyébe a kdvetkezé mezd Iép:

(B)

(3.) +Azon egészségligyi munkakorcsaladba tartozd beosztasok, melyek az egészségiigyi tevékenység
végzésének egyes kérdéseirdl sz616 2003. évi LXXXIV. torvény 11/A. § (2) bekezdés b) pont hatalya ala
tartoznak, és a (4)-(6a) pont szerinti valamelyik munkakornek mingsilnek (OEP finanszirozottak).”

2. Amunkakor-gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrol szol69/2014.(11. 12.) HM utasitas 2. melléklet 6. Szolgalatteljesitési
id6 és munkaidd azonositéja pontjaban foglalt tablazat a kovetkezd 3a. sorral egésziil ki:

(A B
Jelolés Alkalmazds esetei)
»3a. N Azon egészségligyi munkakorcsaladba tartozé beosztasok, melyek az egészségligyi tevékenység

végzésének egyes kérdéseirdl sz6l6 2003. évi LXXXIV. torvény 11/A. § (2) bekezdés b) pont
hatdlya ald nem tartoznak, de a (4)-(6a) pont szerinti valamelyik munkakdérnek minésiilnek
(nem OEP finanszirozottak).”
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A honvédelmi miniszter 72/2016. (XIl. 23.) HM utasitasa

az onkéntes tartalékosok teriiletvédelmi feladatokra torténo felkészitését végzo szervezetek atalakitasaval
és a teriiletvédelem jarasi szintii feladatrendszerével 6sszefiigg6 szervezési feladatokrol,

valamint egyes honvédelmi miniszteri utasitasok modositasarol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl, valamint
a kildnleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél sz616
290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovadbbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) kdzvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség
(a tovabbiakban: MH) Hadrendje szerinti szervezetekre (a tovdbbiakban egyuitt: honvédségi szervezetek) terjed ki.

2. Az énkéntes tartalékosok teriiletvédelmi feladatokra torténd felkészitését végzs szervezetek dtalakitdsdval
kapcsolatos feladatok

Az oOnkéntes tartalékosok teriiletvédelmi feladatokra torténd egységes rendszerben torténé felkészitése
az MH Hadkiegészitd, Felkészit6é és Kiképzé Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH HFKP) feladatrendszerébe kerdl.
Az Onkéntes terlletvédelmi tartalékos allomany felkészitését végzé szervezeti elemek a (3)-(12) bekezdésben
nevesitett szervezetek székhelyén az MH HFKP telephelyeként mlkoédnek tovébb.

Az (1) bekezdés szerinti feladatbdvitéssel egyidejlleg a (3)-(12) bekezdésben nevesitett szervezetek
feladatrendszerébdl az 6nkéntes teriiletvédelmi tartalékos dllomany felkészitésének feladatai torlésre keriilnek.

Az MH 25. Klapka Gyorgy Lovészdandar létszama a (2) bekezdés szerinti feladatokat ellatd személyi allomanya azonos
szervezeti és feladatrendszerrel torténé athelyezésével modosul.

Az MH 5. Bocskai Istvan Lovészdandar létszama a (2) bekezdés szerinti feladatokat ellaté személyi dllomanya azonos
szervezeti és feladatrendszerrel torténé dthelyezésével moédosul.

Az MH 37. . Rdkdczi Ferenc MUszaki Ezred létszdma a (2) bekezdés szerinti feladatokat elldtd személyi dllomanya
azonos szervezeti és feladatrendszerrel torténd athelyezésével médosul.

Az MH 64. Boconadi Szabo Jézsef Logisztikai Ezred létszdma a (2) bekezdés szerinti feladatokat ellatd személyi
allomanya azonos szervezeti és feladatrendszerrel torténé athelyezésével moédosul.

Az MH 43. Nagysandor Jézsef Hiradd és Vezetéstdmogatd Ezred létszéma a (2) bekezdés szerinti feladatokat ellatd
személyi dlloménya azonos szervezeti és feladatrendszerrel torténé adthelyezésével médosul.

Az MH Bakony Harckiképz6 Kézpont |étszdma a (2) bekezdés szerinti feladatokat ellaté személyi alloménya azonos
szervezeti és feladatrendszerrel torténé athelyezésével modosul.

Az MH Béketamogaté Kiképzé Kdzpont Iétszéma a (2) bekezdés szerinti feladatokat elldtd személyi dllomanya azonos
szervezeti és feladatrendszerrel torténé athelyezésével modosul.

Az MH 59. Szentgyorgyi Dezs6 Repuilébazis Iétszama a (2) bekezdés szerinti feladatokat ellatd személyi dllomanya
azonos szervezeti és feladatrendszerrel torténd athelyezésével médosul.

Az MH 12. Arrabona Légvédelmi Rakétaezred létszdma a (2) bekezdés szerinti feladatokat ellaté személyi dllomanya
azonos szervezeti és feladatrendszerrel torténd athelyezésével médosul.

Az MH Altiszti Akadémia (a tovabbiakban: MH AA) létszdma a (2) bekezdés szerinti feladatokat ellatd személyi
allomanya azonos szervezeti és feladatrendszerrel torténé athelyezésével modosul.

Az (1)-(12) bekezdés szerinti atalakitassal érintett MH hadrendjébe tartozo szervezetek felépitését ugy kell
megtervezni és kialakitani, hogy az azok 3allomanytabldiban az atalakitds napjan meghatarozott egyittes
létszdmkeretek nem haladhatjak meg az atalakitast megel6z6 napon meghatarozott Iétszamkereteket.
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

3. A katonai sportoldk felkészitésével, hazai és nemzetkézi katonai versenyek szervezésével dsszefliggé
szervezési feladatok

Az MH HFKP feladatrendszerébe keriil a hazai és nemzetkozi katonai sport versenyek szervezésével, az MH nemzetkozi
katonai sportkapcsolatokbdl adodoé feladatok ellatasaval és a katonasportoldk felkészitésével Osszefliggd
feladatrendszer, valamint a 2023. évi Nemzetkozi Katonai Vilagjatékok hazai megrendezésével kapcsolatos tarcat
érinté feladatrendszer szakmai koordinéaciéja. Ehhez kapcsoléddan a katonasportolok tevékenységének az MH
népszer(sitését a katonai pélya iranti érdekl6dés novelését, a honvédelmi dgazat honvédelmi nevelési, palyara
iranyitasi és toborzé tevékenységének erésitését célzd feladatrendszer. Ezzel egyidejlileg Iétszdma mddosul, és
szervezetében egy Uj szervezeti elem kerdl kialakitasra.

4. Az 6nkéntes tartalékosok jdrdsi szinti teriiletvédelmi feladataival és a honvédelmi felkészitést érint6
szervezetdtalakitds Il. itemével 6sszefliggd szervezési feladatok

Az MH HFKP feladatrendszerébe kerdil a jaras terlletén elldtando terliletvédelemi és az arra felkészitett dnkéntes
tartalékosok altal elldtandd teriiletvédelmi feladatok egységes rendszerben torténd végrehajtasaval és kilonleges
jogrendben torténd iranyitasaval kapcsolatos feladatrendszer, ezzel egyidejlileg Iétszama médosul, és szervezetében
197 j jarési szervezeti egység kerdil kialakitasra.

A Honvéd Vezérkar fénokének (a tovabbiakban: HVKF) kdzvetlen szolgélati aldrendeltségébe tartoz6 MH AA és
az MH Ludovika Z&szléalj (a tovabbiakban: MH LZ) az MH HFKP parancsnok szolgalati aldarendeltségébe kerdil.

5. Az utasitdsban meghatdrozottakkal 6sszefliggs szervezési feladatok

A szervezési tevékenység, id6szak

a) kezdete: az utasitas hatalybalépését kdvetd nap,

b) befejezése: 2017. majus 31.

Az atalakitas kdvetkeztében az Uj szervezeti rend szerinti mikodés kezd6 napja

a) a 2. és 3. §-ban és a 4. § (1) bekezdésében meghatdrozottakat érintéen az utasitds hatdlybalépését kdvetd
hoénap elsé napja,

b) a 4. § (2) bekezdésében meghatarozottakat érintéen az utasitds hatalybalépését kdvetd hdnap tizendtddik
napja.

Az &talakitds kovetkeztében esetlegesen kivalok felmentése kezdetének vagy az atszervezéssel Osszefliggésben

a honvédek jogallasarol sz6l6 2012. évi CCV. torvény 46. § (1) bekezdés k), p) és r) pontja szerint az érintett dllomany

rendelkezési dllomdnyba helyezésének legkordbbiidépontja megegyezik az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott

nappal, legkésébbi idépontja a szervezési idészak utolsé napja.

6. Az utasitdsban meghatdrozott feladatok végrehajtdsdnak irdnyitdsa

Az atalakitas soran az MH Hadrendjébe tartozé katonai szervezetek feladatrendszerének modositasara a honvédelmi
szervezetek alapitasardl, tevékenységérdl és szabdlyzatairdl szol6 80/2011. (VII. 29.) HM utasitas [a tovabbiakban:
80/2011. (VII. 29.) HM utasitas] 11/A. §-at kell alkalmazni.

7. Miikodési alapokmdnyok el6készitése

Az MH HFKP, az MH AA és az MH LZ az alapité okirataik modositasanak el6készitését a 80/2011. (VII. 29.) HM utasitas
6/A. §-a alapjan végzik el, és azokat az utasitds hatdlybalépését kdveté masodik munkanapig megkiildik a HM
Tervezési és Koordinacids Féosztaly (a tovabbiakban: HM TKF) részére. Az okiratok véleményeztetését, pontositasat és
jovahagyasra torténd felterjesztését a HM TKF az utasitas hatalybalépését kdvetd 6tddik munkanapig végzi el.
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A 80/2011. (VII. 29.) HM utasitas rendelkezésein felil a 2-4. §-okban nevesitett MH hadrendjébe tartozd szervezetek
allomanytablajanak médositasat a HVKF feladatszabasa alapjén — a (4) bekezdésben meghatarozottak kivételével —
a munkakori jegyzékekrdl, az allomanytablakrél és a [étszamgazddlkodasrol szold 13/2014. (Il. 14.) HM utasités
[a tovabbiakban: 13/2014. (Il. 14.) HM utasitas] 12. § (2) bekezdése alapjan keril el6készitésre.

A 3. §-ban meghatéarozott feladatok végrehajtasahoz sziikséges Uj beosztasok rendszeresithetésége érdekében
a Honvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) Hader6tervezési Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK HTCSF)
csoportfénoke a HVK Személyzeti Csoportfonokséggel egylttmikodve az MH hadrendjébe tartozd szervezetek
tartésan Ures beosztdsai torlésére vonatkozo javaslatat az utasitds hatalybalépését koveté masodik munkanapig
terjeszti fel a HVKF részére.

A HVKF az utasitds hatdlybalépését kovetd tizedik munkanapig intézkedik a 3. §-ban meghatéarozott feladatok
végrehajtasahoz szlikséges, az MH hadrendjébe tartozo szervezetek tartésan irres beosztasainak torlésére.

A (3) bekezdés szerint érintett MH hadrendjébe tartozé szervezetek tartésan lres beosztasainak torlését, valamint
a 2-4. §-ban meghatérozott feladatok végrehajtasahoz sziikséges valtozasokat tartalmazo allomanytabla-helyesbité
iveka 13/2014. (Il. 14.) HM utasitéds 12. § (2) bekezdés b)-d) pontjaitdl eltéréen az 5. § (2) bekezdése szerinti Uj szervezeti
rendnek megfelelé mikddés kezdé napjat megel6z6 honap huszonotddik napjaig kerlilnek kiadasra.

A 2-4. § szerinti dllomanytabla-helyesbitd ivek hatdlybalépésének idépontja megegyezik az 5. § (2) bekezdése szerinti
Uj szervezeti rendnek megfelel6 mlikodés kezdd napjaval.

AHMTKF a 2-4. §-ban nevesitett és a (3) bekezdés szerinti lires beosztasok torlésével érintett MH hadrendjébe tartozd
szervezetek allomdanytabldinak mddositasardél alloménycsoportonkénti cim, alcim, szervezet szerinti bontdsban
a HVK HTCSF adatszolgadltatdsa alapjan az Gj allomanytabla, illetve a helyesbitéi ivek kiadasat kovetd tizedik
munkanapig 6sszesitett adatszolgaltatast teljesit a HM Védelemgazdasagi Hivatal (a tovdbbiakban: HM VGH) részére.

8. Az utasitdsban meghatdrozottakkal 6sszefliggs egyéb feladatok

A 2-4. § szerinti MH hadrendjébe tartozo szervezetek parancsnokai

a) Osszedllitjdk az utasitdsban meghatdrozott feladatokhoz kapcsolédé koltségvetési tervezési idészakonkénti
forrasigényeket, és azokat az utasitas hatélybalépését kdvetd hdnap tizendtddik napjaig megkildik a HM VGH
részére, és

b) a szervezetiik meglévé infrastrukturdlis és elhelyezési kapacitasainak felhasznalasaval tervezik az utasitasban
meghatarozott feladatrendszer valtozasokkal Gsszefliggésben jelentkezd infrastrukturdlis és elhelyezési
feladatokat.

A 2. § szerinti MH hadrendjébe tartozé szervezetek parancsnokai a szervezetek jovdahagyott elemi koltségvetését

felllvizsgéljak, és az utasitas hatdlybalépését kdvetd tizedik munkanapig kezdeményezik

a) a honvédelmi szervezetek sajat hataskorl el6iranyzat-atcsoportositasanak rendjérdl szolé 34/2014. (IV. 30.)
HM utasitds (a tovabbiakban: 34/2014. HM utasitds) szerint a szlikséges elbirdnyzatok dtcsoportositasat és

b) a 13/2014. (Il. 14.) HM utasitds 20. §-4ban meghatdrozottak szerint az engedélyezett koltségvetési létszam
modositasat.

A HM VGH féigazgatdja

a) a (2) bekezdés a) pontja szerinti cimek, alcimek és a b) pontban nem nevesitett kiemelt el6iranyzatok kozotti
eléirdnyzat-atcsoportositasi javaslatokat fellilvizsgalja, és - a b) pontban meghatarozottak kivételével —
zaradékaval ellatva, potelbiranyzat-igény nélkil, az dllamhaztartasrdl szélé 2011. évi CXCV. térvény 30. §
(3) bekezdése, 33. § (3) bekezdése és 35. §-a, tovabba az dllamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz616
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 35. § (1) bekezdése, 41. §-a és 43. §-a alapjan a HM fejezet 2016. évi
koltségvetési elirdnyzataiban szerepld cimek, alcimek és az a) pontban nem nevesitett kiemelt eléirdnyzatok
kozotti el6iranyzat-atcsoportositasi javaslatotokat a HM védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar
Utjén jovahagyasra felterjeszti a HM kézigazgatasi allamtitkara (a tovabbiakban: HM KAT) részére,

b) az a) pontban meghatdrozottak kivételével a 34/2014. HM utasitas 2. § d) pontja alapjan rendezi az utasitdsban
meghatarozott feladatokhoz sziikséges személyi juttatasok, munkaaddkat terhelé jarulékok, szocialis
hozzéjarulasi add, elldtottak pénzbeli juttatdsai kiemelt eldirdnyzatokat, valamint pénziigyi jellegl dologi
kiadasok elSiranyzatokat érint6 elSirdnyzat-atcsoportositasokat, és

<) a HM KAT altal térténé jéovahagyas utan az engedélyezett eldiranyzat-atcsoportositasokat bejelenti a Magyar
Allamkincstar részére, annak érdekében, hogy a 2-4. §-ban nevesitett, az MH hadrendjébe tartozé szervezetek
folyamatos miikodéképessége biztositott legyen.
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10.§

12. 8§

13.8

14.8§

15.8§

16.§

9. Zdrd rendelkezések
Ez az utasitas 2016. december 31-én 1ép hatalyba.

Az utasitdsban meghatérozott feladatok végrehajtasat HM KAT és a HVKF egyiittes intézkedésben szabalyozza,
amelynek tervezetét a HM Tervezési és Koordinacios Féosztaly féosztalyvezetdje az utasits hatdlybalépését kovetd
tizenotddik napig késziti el 6.

Az (1) bekezdés szerinti HM KAT-HVKF egyiittes intézkedés tartalmazza

a) ezen utasitds szerinti feladatatadasok kovetkeztében a munkdltatéi jogkorok jogutddlasaval, az atadas-
atvételkor folyamatban Iévé tigycsoportokkal és az azokhoz kapcsolddé jogutddldssal kapcsolatos szabalyokat,
b) ezen utasitas szerinti szervezési id6szakot érintd, a készenlét fenntartasanak és fokozasanak rendszerével

Osszefligg6 eljarasrendet,
<) az éves és havi munkatervek pontositasaval és a tervezett feladatok megvalésuldsdnak nyomon kovetésével
0sszefligg6 feladatokat és
d) ezen utasitas hatalya ald tartozé honvédségi szervezeteknek az utasitas rendelkezéseihez kapcsolédé tovabbi
szakfeladatait.
Azutasitas végrehajtasaval 0sszefliggé feladatok atadasa kovetkeztében sziikségessé vald kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok mddositasainak tervezeteit azazok kidolgozasaért felel6s honvédségiszervezetek az utasitas hatalybalépését
kdvetd honap elsé napjaig el6készitik és megkuldik a HM Jogi Féosztély részére.
A HVKF a 8. § (2)-(4) bekezdésben meghatérozott eljardsrendnek megfeleléen - az 5. § (2) bekezdése szerinti Uj
szervezeti rendnek megfelelé6 mikodés kezdé napjat koveté hdnap elsé napja és 2017. majus 26. kdzott — kilon
parancsban intézkedik a 4. § (1) bekezdésében meghatdrozott feladatok végrehajtdsa érdekében sziikséges
beosztasok mddositasara és az azzal 6sszefliggésben jelentkezd 1étszam biztositasara.
Az MH HFKP szervezetében kialakitasra tervezett kilenc Uj 6nkéntes tartalékos kiképz6 szazad tervezett |étszamaéra és
hely6rségére vonatkoz6 javaslatat a HVKF a HM KAT Gtjan 2017. marcius 31-ig terjeszti fel a miniszter részére,

A 80/2011. (VII. 29.) HM utasitas 12. § (6) bekezdés

a) a) pontjaban a ,honvédelmi szervezetek” szovegrész helyébe a ,honvédelmi szervezetek és a kdznevelési
feladatokat ellatd katonai szervezet” és

b) d) pontjdban az ,MH katonai szervezetek” szovegrész helyébe az ,MH katonai szervezetek a kdznevelési
feladatokat elldté katonai szervezet kivételével”

szbveg lép.

A munkakor-gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrol szolé 9/2014. (Il. 12.) HM utasitas (a tovabbiakban: 9/2014.
HM utasitas) 2. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.
A 9/2014. HM utasitas 3. melléklete a 2. melléklet szerint mdédosul.

A szolgadlati beosztasok rendszeresitésével kapcsolatos szabalyokrél szélé 28/2015. (VI. 22.) HM utasitas
(a tovabbiakban: 28/2015. HM utasitas) 3. §-dban a ,legfeljebb egy,” szévegrész helyébe a,legfeljebb egy, a tizenegy
vagy azt meghaladé rendszeresitett beosztassal rendelkezé szervezeti elemnél tovabbi egy,’ szdveg 1ép.

A 28/2015. HM utasitas 1. melléklete a 3. melléklet szerint médosul.

A 28/2015. HM utasitas 3. melléklete a 4. melléklet szerint médosul.

Hatalyat veszti a honvédelmi felkészitést érinté szervezetdtalakitdsrél, a Honvédelmi Minisztérium szervezeti
korszerUsitésével dsszefliggd feladatokrdl és egyes honvédelmi miniszteri utasitdsok médositasardl szol6 29/2016.
(V. 31.) HM utasitas.

Ez az utasitas 2017. junius 30-an hatalyat veszti.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 72/2016. (XIl. 23.) HM utasitdshoz

1. A 9/2014. HM utasitas 2. melléklet 5. pontjdhoz tartozé tdblazat a kovetkezd 13. sorral egészil ki:

(5. Jogviszony azonositdja)

(A B
1. Jelolés Jelentés)
.13, B onkéntes teriletvédelmi tartalékos katonaval is bet6lthetd

2. melléklet a 72/2016. (XII. 23.) HM utasitdshoz

1. A 9/2014. HM utasités 3. melléklet 82 Oktatds, képzés, kiképzés megnevezés(i tablazat 26. sora helyébe a kdvetkezé
rendelkezés lép:

(A B C D E
1. Fegyvernemi, szakdgi alcsoport Szakmai felel6s szervezet Munkakor tipus
2. Jelolés Megnevezés Jelolés Megnevezés)
+26. X sportszervezé HFKP X vezényl§ altiszt

3. melléklet a 72/2016. (XII. 23.) HM utasitdshoz

1. A 28/2015. HM utasitas 1. melléklet 1. A honvédségi szervezetek és szervezeti elemei roviditésének jegyzéke
megnevezésU tablazat 15. sora helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A B

1. Réviditett megnevezés Megnevezés)

415. MH 2. KRE MH 2. vitéz Bertalan Arpad Kiilénleges Rendeltetés(i Ezred
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4. melléklet a 72/2016. (XII. 23.) HM utasitdshoz

1. A 28/2015. HM utasitas 3. melléklet A) pont AA) alpontjdhoz tartozo I. tablazat B:8. mezd&je helyébe a kovetkezé mezé

Iép:

(B

Altaldnos elémeneteli rend)

(8)

,Kiképzé Szazad:
rajparancsnok;
szakasz altiszt

2. A28/2015.
lép:

HM utasitds 3. melléklet A) pont AA) alpontjdhoz tartozé I. tablazat B:9. mezdje helyébe a kdvetkezd mezd

(B

Altaldnos elémeneteli rend)

9)

.Kiképz6 Szazad:
vezényl6 zaszlos

3. A28/2015.
1ép:

HM utasitds 3. melléklet A) pont AA) alpontjahoz tartozo I. tablazat B:13. mezéje helyébe a kdvetkezé mez6

(B

1

Altaldnos elémeneteli rend)

(13.)

,Kiképz6 Szazad:
szakaszparancsnok (P);
szadzadparancsnok-helyettes

4. A28/2015.

HM utasitds 3. melléklet A) pont AA) alpontjdhoz tartozé I. tdblazat C:13. mezdje helyébe a kdvetkezé mez6

(

Specidlis elémeneteli rend)

JSport Szazad:
szakaszparancsnok (P);
szazadparancsnok-helyettes

5. A28/2015.

HM utasitds 3. melléklet A) pont AA) alpontjdhoz tartozo |. tdblazat B:14. mezéje helyébe a kovetkezé mez6

(B

Altaldnos elémeneteli rend)

.Kiképzd Szazad:
szazadparancsnok
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6. A28/2015.HM utasitas 3. melléklet A) pont AA) alpontjdhoz tartozé |. tabldzat C:14. mezdje helyébe a kovetkezdé mezd

(

Specidlis elémeneteli rend)

JSport Szazad:
szdzadparancsnok

7. A28/2015.
Iép:

HM utasitds 3. melléklet A) pont AA) alpontjahoz tartozé I. tdblazat C:15. mezdje helyébe a kdvetkezé mez6

(C

1

Specidlis elémeneteli rend)

(15.)

Lpénzlgyi referens f6tiszt (vez.h.);
vezetd pénzligyi referens fétiszt;
MH HFKP:

véltasparancsnok

8. A28/2015.
1ép:

HM utasitas 3. melléklet A) pont AA) alpontjdhoz tartozd I. tablazat C:16. mezdje helyébe a kdvetkezé mezé

(C

1

Specidlis elémeneteli rend)

(16.)

Jkiemelt vezet6 pénziigyi referens fotiszt;

MH HFKP:

kiemelt fétiszt — 1. régid teriiletvédelmi parancsnokhelyettes;
kiemelt fétiszt — 2. régi6 terliletvédelmi parancsnok;

kiemelt fétiszt — 3. régi6 terlletvédelmi parancsnok;

kiemelt fétiszt — 4. régi6 teriiletvédelmi parancsnok;

kiemelt fétiszt — 5. régié teriiletvédelmi parancsnok;

kiemelt fétiszt — 6. régio terlletvédelmi parancsnok;

kiemelt fétiszt — 7. régid terlletvédelmi parancsnok




6012

HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65. szam

9. A28/2015.HM utasitas 3. melléklet A) pont AA) alpontjdhoz tartozd |. tablazat B:17. mezdje helyébe a kovetkezd mezd
1ép:
(B
1. Altaldnos elémeneteli rend)
(17.) | ,MH OHP:
fénok;
MH KKH:

katonai képvisel6 EU helyettes;
katonai képvisel6 NATO helyettes;

MH LK:

parancsnokhelyettes;

igazgato;
MH HFKP:

osztalyvezetd (pkh.);

osztalyvezetd — 1. régi6 terliletvédelmi parancsnok;
régid parancsnok (K);

vezetd tanacsado fénok

10. A28/2015.
1ép:

HM utasitéds 3. melléklet A) pont AA) alpontjéhoz tartozo |. tdblazat B:18. mezéje helyébe a kdvetkezé mezé

(B

1

Altaldnos elémeneteli rend)

(18.)

,MH OHP:

torzsfébnok mdveleti helyettese (K);
torzsfénok tdmogatd helyettese (K);

MH LK:
parancsnok (K);
MH HFKP:

vezet6 tanacsadd fénok (K)

11. A28/2015.

HM utasitds 3. melléklet A) pont AA) alpontjdhoz tartozd Il. tdblazat B:8. mezdje helyébe a kdvetkezd mezd

Iép:
(B
1. Altaldnos elémeneteli rend)
(8.) .Kiképzd Szazad:
beosztott altiszt;
Sport Szazad:

beosztott altiszt
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12. A28/2015.HM utasitas 3. melléklet A) pont AA) alpontjahoz tartozé Il. tablazat C:8. mezd&je helyébe a kdvetkezé mezé

(

Specidlis elémeneteli rend)

.Kiképzd Szazad:
személylgyi altiszt

13. A 28/2015.

"

HM utasitds 3. melléklet A) pont AC) alpontjdhoz tartozé I. tablézat helyébe a kdvetkezé tablazat 1ép:

A

B

C

Rendszeresitett rendfokozat

Altalanos elémeneteli rend

Speciélis elé6meneteli rend

2. kozkatona

3. Srvezetd

4. tizedes

5. szakaszvezetd

6. Ormester
allomésparancsnok;
allomasparancsnok (P);
allomasparancsnok-helyettes;
allomasparancsnok-helyettes (P);
étkezdevezet6 altiszt;
fészakacs (rajpk.h.) (P);
gépparancsnok (P);
harckocsiparancsnok;
harckocsiparancsnok (P);

7. térzsérmester kdzpontparancsnok;

kdzpontparancsnok (P);
rajparancsnok-helyettes (P);
rajparancsnok;

részlegparancsnok (P);

MH 43. hir. és vt.e.:
alcsoportparancsnok-helyettes (P);
MH KKK:

Srparancsnok;
6rparancsnok-helyettes (P)




6014

HIVATALOS ERTESITO -

A

B

C

Rendszeresitett rendfokozat

Altalanos elémeneteli rend

Specialis elémeneteli rend

allomasparancsnok;
étkezdevezet6 altiszt;
harckocsiparancsnok;
rajparancsnok;
szakasz altiszt;

MH 43. hir. és vt.e.:
alcsoportparancsnok;

raktarvezetd altiszt;

MH 54. RE:

valtasparancsnok;

Tlzolté és MUszaki-menté Raj:
rajparancsnok;

MH BHK:

tlizolté rajparancsnok;

MH Lé. Ju.:
részlegvezetd-helyettes altiszt;
MH 1. HTHE:

MH 54. RE: Lo A
o o géplizemvezet§ altiszt;
8. fétorzs6rmester véltasparancsnok; L
Fenntarto Raj:
MH 64. log. e.: .
. X e rajparancsnok;
raktarvezeto altiszt; . L i
Specidlis Folyami Tlzszerész
MH KKK:
. Szakasz:
6rparancsnok; .
rajparancsnok;
MH ARB:
. MH KKK:
muhelyparancsnok; i . .
| . . raktarvezeté-helyettes altiszt;
raktarvezeté-helyettes altiszt;
i MH ARB:
részlegparancsnok i . .
raktarvezetd-helyettes altiszt;
Tuzolté Raj:
rajparancsnok
csoportparancsnok; KORK:
raktarvezetd zaszlos; parancsnok;
részlegvezetd zaszlbs; tlizszerész raj:
szazadok: rajparancsnok;
vezényl6 zaszlos; MH GEOSZ:
9. zaszlos muszaki ellenérzé dllomasok: raktarvezetd zaszlos;
parancsnok; MH ARB:
Technikai Ellenérzé Allomas: raktarvezeté zaszlds;
parancsnok; részlegvezetd z4szlds;
MH ARB: MH 2. KRE:
mUhelyparancsnok muveleti helyettes zaszlos
Ugyviteli Részleg:
részlegvezetd zaszIds;
zaszlbalj:
vezényl6 zaszlbs; sz6lamvezetd zaszl6s;
MH GAVIK: Ugyviteli Részleg:
10. torzszaszlds Labor Mentesit6 Részleg: részlegvezetd zaszl6s;
részlegvezetd zaszlds; MH ARB KORK:
MH ARB: étkezdevezetd zaszlds
csoportparancsnok zaszlos;
Biztonsagtechnikai Fellilvizsgélo Részleg:
részlegvezetd zaszIos
11. fétorzszaszlos
12. hadnagy

2016. évi 65. szam
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A

B

C

Rendszeresitett rendfokozat

Altalanos elémeneteli rend

Specialis elémeneteli rend

beosztott tiszt (csop.pk.h.);
beosztott tiszt (csop.pk.h.) (P);
csoportparancsnok;
csoportparancsnok (P);
csoportparancsnok-helyettes;
csoportparancsnok-helyettes (P);
kdzpontparancsnok (P);
részlegvezetd-helyettes;
részlegvezetd-helyettes (P);
szakaszparancsnok (P);
szakaszparancsnok (szdpk.h.);
szazadparancsnok-helyettes;
Utegparancsnok-helyettes;
MH 43. hir. és vt.e.:

MH 43. hir. és vt.e.:
lizemelteté mérndk (alkp.pk.h.);
MH 54. RE:

valtadsparancsnok;
hely6rségtamogatd parancsnoksagok:
parancsnokhelyettes;

Nemzeti Telepithetd Hirado és Informatikai

Szazad:
szdzadparancsnok-helyettes;

13. féhadna alkézpontparancsnok-helyettes;
&4 B pontp 4 lizemelteté mérndk (pkh.);
feligyeletparancsnok-helyettes; . i
] . Tlizszerész Szakasz:
részlegvezetd (P);
. o szakaszparancsnok
Uzemelteté mérnok (alkp.pk.h.);
MH LVIK:
beosztott tiszt (pkh.);
részlegparancsnok;
MH Lé. Ju.:
Uzemelteté mérndk (rlg.vez.h.);
MH 54. RE:
Uzemelteté mérndk (pkh.);
MH KKK:
csoportparancsnok (rlg.vez.h.);
MH ARB:
tzemelteté mérnok (rlg.vez.h.)
alkozpontparancsnok;
| ':)'I P K informaciovédelmi tiszt (fonokh.);
alosztalyparancsnok; . . Lo
i i P informatikai tiszt (fénokh.);
allomasparancsnok; L .
. jogasz tiszt (fénokh.);
beosztott tiszt (alov.h.);
. - karmester-helyettes;
beosztott tiszt (fénokh.); . , L -
. kornyezetvédelmi tiszt (fénokh.);
beosztott tiszt (rlg.vez.h.); , . e
munkavédelmi tiszt (fénokh.);
csoportparancsnok; T .
. pénzlgyi referens tiszt (vez.h.);
feltigyeletparancsnok; . -
B tlzvédelmi tiszt (alov.h.);
i kdzpontparancsnok; L . o
14. szazados i tlizvédelmi tiszt (fonokh.);
részlegparancsnok; . L
i jogi és igazgatasi fonokségek:
szazadparancsnok; s
. fénokhelyettes;
Utegparancsnok;

informatikai kdzpontok:
kdzpontparancsnok;
katonai igazgatasi terilet:
beosztott tiszt (fénokh.);
MH 37. mu.e.:

rejtjelz6 tiszt (fénokh.);
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A

B

C

Rendszeresitett rendfokozat

Altalanos elémeneteli rend

Specialis elémeneteli rend

MH 43. hir. és vt.e.:
feligyeletparancsnok;
rendszermérnok (pkh.);

MH 54. RE, Radarszéazad:
szdzadparancsnok-helyettes;
Gerinc Radar Mérépont:
parancsnokhelyettes;

MH BHK, Kiképz6 Bazis:
bazisparancsnok-helyettes;
MH GAVIK:

mérnok tiszt (alov.h.);

MH 1. HTHE:

Hadihajés Alosztaly:
alosztalyparancsnok;

MH ARB:
raktarparancsnok-helyettes;
objektumparancsnok-helyettes;
MH KIKNYP:

beosztott tiszt (ivh.);

MH 2. KRE Kllonleges MUveleti Szazad,

Kiképz6 Szazad:
szazadparancsnok-helyettes

MH 43. hir. és vt.e.:

mérnok tiszt (alov.h.);
mérndk tiszt (pkh.);

rendszer tervezé-szervezd tiszt
(pkh.);

MH 64. log. e.:

rejtjelzé tiszt (fénokh.);

MH BHK:

testnevel6 tiszt (fénokh.);
MH GAVIK:

mérnok tiszt (alov.h.);
mérnok tiszt (csop.pk.h.);
mérnok tiszt (lab.vez.h.);
radioldgus tiszt (lab.vez.h.);
MH LVIK:

részlegparancsnok;

MH 54. RE:

SEL m(ikodést irdnyité valtas:
valtasparancsnok;

MH Lé. Ju.:

technoldgus tiszt (alov.h.);
MH 1. HTHE:
hajoparancsnok;

MH 1. HTHE, Kutyakiképz6 Részleg:
beosztott tiszt (rlg.vez.h.);
MH KKK:

beosztott tiszt (rlg.vez.h.);
MH ARB:

belsé ellenér tiszt (alov.h.);
mérnok tiszt (alov.h.)

6érnagy

alosztalyvezeté (ovh.);
alosztalyvezeté (pkh.);
bazisparancsnok-helyettes;
fétiszt (fénokh.);

f6tiszt (ovh.);
kdzpontparancsnok-helyettes;
osztalyparancsnok-helyettes;
zaszléaljparancsnok-helyettes;
hely6rségi komendans hivatalok:
hely6érségkomendans;
hely6érségkomendans (pk.h.);
raktarparancsnok;
raktarparancsnok-helyettes;
hely6rségtamogatd parancsnoksagok:
parancsnokhelyettes;

csoportparancsnok;
fétechnolégus fétiszt (ovh.);
karmester;

meteoroldgiai csoportparancsnok;
meteorolégus fétiszt (kp.pk.h.);
meteorologus fétiszt (ovh.);
térképész fétiszt (ovh.);

vezetd pénzligyi referens f6tiszt;
vezetd tlizszerész f6tiszt;

jogi és igazgatasi fonokségek:
fonok;

MH GAVIK:

laboratériumvezet6 fotiszt;

MH ARB:

pénzugyi referens fétiszt (vez.h.);
Jogi és lgazgatési Osztaly:
jogasz fétiszt (ovh.);

MH 12. ALRE:

szolgélatvezeté mérndk
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A

B

C

1. Rendszeresitett rendfokozat

Altalanos elémeneteli rend

Specialis elémeneteli rend

MH 64. log. e.:

logisztikai fénok-helyettes;
részlegvezetd (pkh.);
Tamogato Csoport:
csoportparancsnok (kp.pk.h.);
csoportparancsnok;

MH 54. RE:
kdzpontparancsnok;
radarszédzadok:

mérépont parancsnok;
szazadparancsnok;

Nemzeti Telepithetd Hiradd és Informatikai
Szazad:

szazadparancsnok;

MH 2. KRE Kiilonleges M(veleti Szzad,
Kiképz6 Szazad:
szazadparancsnok;

MH BHK:

alosztalyvezeté;

fénok;

részlegvezetd (pkh.);

Kiképz6 Bazis:
bazisparancsnok;

Szimulacids Gyakorlékdzpont:
parancsnokhelyettes;

MH 43. hir. és vt.e.:
fékézpontparancsnok-helyettes;
kdzpontparancsnok;
kdzpontparancsnok (pkh.);
MH GAVIK:
csoportparancsnok;

elemzé fétiszt (ovh.);

értékelé f6tiszt (ovh.);

fénok;

laboratériumvezetd (ovh.);
radiolégus fétiszt (ovh.);
szolgalatfénok-helyettes;
valtasparancsnok;

MH LVIK:

csoportparancsnok;

fétiszt (kp.pk.h.);
kdzpontparancsnok-helyettes;
valtasparancsnok;

MH LVIK, Hadmiveleti K6zpont:
fétiszt (csop.pk.h.);
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A B C

1. Rendszeresitett rendfokozat Altalanos elémeneteli rend Specialis elémeneteli rend

MH 12. ALRE:
hely6érségkomendans (pkh.);
MH Lé. Ju.:
torzsfénokhelyettes;

MH 1. HTHE:
részlegvezetd (kp.pk.h.);
MH KKK:

fénok;

fétiszt (pkh.);
kdzpontparancsnok-helyettes;
MH ARB:

informatikai fétiszt (ovh.);
objektumparancsnok;
raktarparancsnok;

MH KIKNYP:
alosztalyvezeté;

fétiszt (pkh.);
irodavezetd;
kézpontparancsnok;

MH RKKK:

részlegvezetd

ezredparancsnok-helyettes;
fékozpontparancsnok;
kézpontparancsnok;
kdzpontparancsnok-helyettes;
osztélyparancsnok;
zaszloéaljparancsnok;
hely6rségtamogatd parancsnoksagok:
parancsnok;

MH 64. log. e.:

logisztikai fénok;

Nemzeti Tamogaté Kézpont:
kézpontparancsnok (pkh.); MH ARB:

16. alezredes MH 54. RE: kiemelt vezetd pénzugyi referens
Informatikai Kézpont: fotiszt

parancsnok;

MH 12. ALRE:

hadmodveleti kdzpontparancsnok;
MH LVIK:

osztalyvezetd;

vezetd valtasparancsnok;

MH LVIK, Hadmveleti K6zpont:
csoportparancsnok;

MH LVIK, Légi Iranyité Kézpont:
kiemelt fétiszt (kp.pk.h.);
parancsnokhelyettes;
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A

B

C

Rendszeresitett rendfokozat

Altalanos elémeneteli rend

Specialis elémeneteli rend

MH BHK:

Szimulacids Gyakorld és Kiképzd Kdzpont:
parancsnok;

MH GAVIK:

osztalyvezetd (pkh.);
szolgalatfénok;

MH Lé. Ju.:

fémérnok (pkh.);
osztalyvezetd;

MH KKK:

Teruleti Kozlekedési Parancsnokséag:
parancsnok;

MH NOK:

kiemelt hadmveleti fétiszt
(képviseletvezet6-helyettes);
MH ARB:

bazisparancsnok;
osztalyvezet6;

MH KIKNYP:

osztalyvezetd;

MH GEOSZ:

fémérnok (szolgf.h.);
osztalyvezetd;
szolgalatfénok-helyettes

ezredes

MH 37. mu.e.:
ezredparancsnok;
MH 43. hir. és vt.e.:
ezredparancsnok;
MH BHK:
kdzpontparancsnok;
MH 64. log. e.:
ezredparancsnok;
MH GAVIK:
kdzpontparancsnok;
MH LVIK:
kdzpontparancsnok;
torzsfénok;

MH LVIK, Légi Iranyité Kézpont:
kdzpontparancsnok;
MH LVIK, Hadmiveleti K6zpont:
kdzpontparancsnok;
MH 54. RE:
ezredparancsnok;
MH 12. ALRE:
ezredparancsnok;
MH Lé. Ji.:
parancsnok;
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A

B

C

Rendszeresitett rendfokozat

Altalanos elémeneteli rend

Specialis elémeneteli rend

MH 1. HTHE:
ezredparancsnok;
MH KKK:
kdzpontparancsnok;
MH NOK:
képviseletvezetd;
MH ARB:
parancsnok;

MH KIKNYP:
parancsnok;

MH GEOSZ:
szolgalatfénok;
MH RKKK:
parancsnok;

MH 2. KRE:
ezredparancsnok

18.

dandartabornok

19.

vezérérnagy

20.

altdbornagy

21.

vezérezredes

14. A 28/2015.

HM utasitds 3. melléklet C) pontjahoz tartozo Il. tablazat B:16. mezdje helyébe a kdvetkezd mezé 1ép:

(B

1

Specidlis elémeneteli rend)

(16.)

Jkiemelt f6tiszt (adjunktus);

kiemelt fétiszt (egyetemi docens);
kiemelt fétiszt (féiskolai docens);
kiemelt fétiszt (féiskolai tanar);

kiemelt f6tiszt (Havaria laborvezeté);
kiemelt fétiszt (tanarsegéd);

kiemelt fétiszt (tudoményos munkatars);
kiemelt fétiszt (gyakorlati oktato)

15. A 28/2015.

HM utasitds 3. melléklet a kdvetkez6 E) ponttal egésziil ki:

,E) ATerlletvédelmi szdzadoknal rendszeresithetd szolgalati beosztasok

. AV. BESOROLASI OSZTALY ALA TARTOZO BEOSZTASOK

B

C

D

Rendszeresitett rendfokozat

Altalanos elémeneteli rend

Specialis elémeneteli rend

kozkatona

6rvezet6

tizedes

szakaszvezetd

6rmester

N|o A W N

torzsérmester
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A B C D
1. Rendszeresitett rendfokozat Altalanos elémeneteli rend Specialis elémeneteli rend
8. fétorzsérmester
. Jasalos széza}d pa"rarllcsn’ok;
vezényl6 zaszlos
10. torzszaszlds szazadparancsnok
11. f6torzszaszlos szazadparancsnok
12. hadnagy
13. féhadnagy szazadparancsnok (P)
14. szazados szazadparancsnok
15. 6rnagy szazadparancsnok
16. alezredes
17. ezredes
18. dandartabornok
19. vezérérnagy
20. altdbornagy
21. vezérezredes
II. A ll. BESOROLASI OSZTALY ALA TARTOZO BEOSZTASOK
A B C D
1. Rendszeresitett rendfokozat Altalanos elémeneteli rend Specidlis elémeneteli rend
2. kozkatona
3. 6rvezetd
4. tizedes
5. szakaszvezetd
6. Sérmester
7. torzsérmester
8. fétorzsérmester beosztott altiszt
9. zaszlos
10. torzszészlos
11. fétorzszaszlos
12. hadnagy
13. féhadnagy
14. szazados
15. Ornagy
16. alezredes
17. ezredes
18. dandartabornok
19. vezérérnagy
20. altdbornagy
21. vezérezredes
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A honvédelmi miniszter 73/2016. (XIl. 23.) HM utasitasa
a Magyar Honvédség vezetését biztosité iigyeleti és készenléti szolgalatok miikodésérol szl
20/2007. (HK 4.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, tovabba a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél,

valamint a

kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szélé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek

végrehajtasarol sz616 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.§ (1)

2.§

3.8

4.8

A Magyar Honvédség vezetését biztositd Ugyeleti és készenléti szolgalatok miikodésérdl sz6l6 20/2007. (HK 4.)
HM utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) 4. § f) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

.f) Légikozlekedési Balesetvizsgald Készenléti Szolgalat (a tovabbiakban: LBKSZ),”

Az Utasitas 4. §-a a kdvetkez6 n) ponttal egészil ki:

,n) Katonai Léguigyi Hatosagi Készenléti Szolgalat (a tovabbiakban: KLHKSZ)”

Az Utasitas 7. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:

,(2) AzMH KU - az MH hadrendje szerinti szervezetek ligyeletes parancsnokai, a 4. § a)-d), f)-h), k)-) és n) pontjéban
felsorolt készenléti szolgalatok és az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag légieré (igyeletes parancsnoka
alarendeltségében 1évd készenléti szolgdlatok kivételével — szolgdlati eldljardja valamennyi kozos, illetve 6nallo
elhelyezésben m(ikod6 HM szervezetnél vezényelt objektum ligyeletes szolgdlatnak, a HM gépkocsivezet6i készenléti
szolgalatanak, valamint az MH valamennyi tigyeleti és készenléti szolgdlatanak.”

Az Utasitas a 13. §-at kdvetden a kovetkezd rendelkezésekkel egészil ki:

~Légikozlekedési Balesetvizsgalo Készenléti Szolgalat

14. § (1) Az éllami légijarmuivel bekovetkezett [égikozlekedési balesetekkel és repiiléeseményekkel kapcsolatos
bejelentések vétele érdekében, valamint a szakmai vizsgélatok lefolytatdsdnak meginditasara az allami
kozlekedésbiztonsagi szervnél LBKSZ mdikodik.

(2) Az LBKSZ-t egyidejiileg 3 f6 - ebbél 1 f6 gépjarmiivezetd - latja el. A szolgalatot a HM Allami Légikdzlekedési
Balesetvizsgald Osztaly hivatdsos és szerz6déses dllomanyu katondja heti valtasban latja el.

(3) A HM Allami Légikozlekedési Balesetvizsgald Osztaly kormanytisztviselSje részére az (1) bekezdésben foglalt
feladatok teljesitése érdekében a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 torvényben foglaltaknak megfeleléen készenlét
rendelhetd el.

(4) A szolgalat ellatasaval 6sszefiggé kovetelményeket - kiilondsen a szolgalat feladatait, szolgalatot add személyek
eligazitasanak, felkésziilésének rendjét, tartézkodasi helyét, szolgalati helyre torténé beérkezését — a HM KAT
hatarozza meg.

Katonai Légligyi Hatosagi Készenléti Szolgalat

14/A. § (1) Az allami [égijarmlvel bekdvetkezett l1égikdzlekedési balesetekkel és repiil6eseményekkel kapcsolatos
azonnali intézkedések megtétele érdekében, valamint a kézigazgatasi hatdsagi eljaras meginditdsdra a katonai
Iégligyi hatdségi feladatok elldtasara kijelolt szervnél KLHKSZ miikadik.

(2) A KLHKSZ-t egyidejlileg 3 f6 — ebbél 1 f6 gépjarmiivezets - latja el. A szolgalatot a HM Allami Légiigyi Féosztaly
hivatdsos és szerz6déses allomanyu katonaja heti valtasban latja el.

(3) A HM Allami Légligyi Féosztaly kormanytisztviseléje részére az (1) bekezdésben foglalt feladatok teljesitése
érdekében a kdzszolgdlati tisztvisel6krél sz616 torvényben foglaltaknak megfeleléen készenlét rendelhet6 el.

(4) A szolgalat ellatasaval 6sszefliggé kovetelményeket — kiilondsen a szolgélat feladatait, szolgalatot ad6 személyek
eligazitasanak, felkésziilésének rendjét, tartézkodasi helyét, szolgélati helyre torténé beérkezését — a HM jogi és
igazgatasi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: HM JIHAT) hatarozza meg”’

Az Utasitas 15. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(2) A BKSZ kézvetleniil a HM HF féosztalyvezetéjének van alarendelve. Stlyos honvédelmi baleset esetén az MH KU
és a BKSZ kolcsonosen tajékoztatja egymast. A vizsgalat megkezdésérdl és a helyszini szemle befejezésérél a BKSZ
tajékoztatast ad az MH KU-nek”
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5.8

6.8

7.8

Az Utasitas 16/D. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(2) ATKSZ kézvetleniil a HM HF f6osztélyvezetdjének van aldrendelve. Tlizeset bekdvetkeztekor az MH KU és a TKSZ
kolcsonosen tajékoztatja egymast. A vizsgalat megkezdésérdl és a helyszini szemle befejezésérél a TKSZ tajékoztatast
ad az MH KU-nek”

Az Utasitas 15. § (3) bekezdésében a ,HM jogi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban:
HM JIHAT)" sz6vegrész helyébe a,HM JIHAT” sz6veg Iép.

(1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel — a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.
(2) Az 1-3.§2017.janudr 1-jén Iép hatélyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 74/2016. (XIl. 23.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium fels6szintii vezet6i és munkaértekezleteinek rendjérol sz6l6
92/2010. (X. 22.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz6l6é 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél,

valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szélé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkez6 utasitast adom ki:

2.§

A Honvédelmi Minisztérium felsészint(i vezetdi és munkaértekezleteinek rendjérél sz616 92/2010. (X. 22.) HM utasitas
(a tovabbiakban: Ut.) 2. § (3) bekezdés e) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az értékelG és feladatszabd értekezlet résztvevii:)

»€) a HVKF helyettesei,”

Az Ut. 5. alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»5. A kozigazgatasi allamtitkar koordinacios értekezlete
7.5 (1) A kdzigazgatasi allamtitkar koordinacios értekezlete (a tovabbiakban: HM KAT koordinacios értekezlet) a HM
kozigazgatas szervezett miikodését biztositd, operativ irdnyitd, koordinald rendezvény, amelynek célja az aktudlis
feladatok végrehajtasara vonatkozo kdvetelmények meghatarozasa, az egylittmiikodés megszervezése, a kiemelten
fontos kérdések megbeszélése és a résztvevok iddszerl feladatokrol torténé tajékoztatasa.
(2) A HM KAT koordinacids értekezlet vezetdje a kdzigazgatasi allamtitkar.
(3) A HM KAT koordinacios értekezlet résztvevéi:
a) a kabinetfénok,
b) a HM féosztalyvezetdi,
) a sajtéfénok,
d) a HM dllamtitkari titkarsagok titkarsdgvezetdi,
e) a HM helyettes allamtitkari titkarsagok titkérsagvezetdi,
f) a Parlamenti Iroda irodavezetéje,
g) a HVK VKT vezérkari titkarsagvezetd,
) a HM Védelemgazdasagi Hivatal féigazgatdja,
i) a HM Hadtorténeti Intézet és Mizeum parancsnoka,
j) @ HM Miniszterelnokségre vezényelt 0sszekotd fétisztje és
k) az eseti meghivottak.
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3.8

4.8

5.§

6.8

(4) A HM KAT koordinacids értekezletének idépontjara a HM KAT kiilén intézkedik.

(5) A HM KAT koordinacids értekezlet el6készitését a HM TKF végzi.

(6) A HM KAT koordinacids értekezleten elhangzottakrél hangfelvétel késziil, amelyet a HM TKF a régzitéstél szamitott
egy évig tarol. A HM KAT koordinécids értekezleten meghatéarozott feladatokrdl, kévetelményekrél, déntésekrol
a HM TKF emlékeztetot készit, melyet megkdild az értekezleten részt vevék részére!”

Az Ut. 8. § (3) bekezdés e) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A HVKF vezetdi értekezlet résztvevai:)

az eseti meghivottak, igy kiiléndsen

a HM tervezési és koordinaciés féosztalyvezetd,

Sajtéfénok,

Ny

n€

=

ea
eb
ec
ed
ee

— &

az MH OHP alarendelt katonai szervezetek parancsnokai,
az NKE HHK dékénja, valamint
az MH Katonan@i Bizottsag elndke.”

—_ =

Az Ut. 8/A. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A HVKFH koordindcios értekezlete a HVKFH vezetésével attekinti a HVK elmult héten végrehajtott és a kovetkezd
hétre tervezett feladatait, valamint egységes allaspontot alakit ki a kozigazgatasi allamtitkar szakmai vezetdi
értekezletén felmerild, a HVK-t érint6 Ggyekrol.”

Az Ut. 8/A. § (2) bekezdés g) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép, és a 8/A. § (2) bekezdése a kdvetkezd
h) ponttal egészil ki:

(A HVKFH koordindcids értekezlet résztvevéi:)

,9) az MH Egészséguigyi Kdzpont parancsnoka és

h) az MH Hadkiegészit6, Felkészitd és Kiképzd Parancsnoksag parancsnoka.”

Az Ut. 8/A. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

+(3) A HVKFH koordindcios értekezlet minden héten szerdéan keril levezetésre!”

Hatalyat veszti az Ut. 2. § (3) bekezdés g) pontja.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatalyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 75/2016. (XIl. 23.) HM utasitasa
a kormanyzati szolgalati jogviszonyban allok cafetéria-juttatasarol szol6 10/2014. (Il. 14.) HM utasitas
moédositasarol

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6lé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz6l16 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan, a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi
CXCIX.torvény 151. §-a végrehajtasa érdekében, figyelemmel a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII. torvényre, valamint
a kozszolgdlati tisztvisel6k részére adhato juttatasokrol és egyes illetménypdtlékokrdl sz616 249/2012. (VIII. 31.) Korm. rendeletre
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A kormdnyzati szolgalati jogviszonyban 4&llék cafetéria-juttatasarol szolé 10/2014. (Il. 14) HM utasitas
(a tovébbiakban: Ut.) 2. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,2.§ Az utasitas alkalmazasaban
1. felhaszndlds: a kormanytisztviseld részére adott idépontig ténylegesen atutalt juttatas,
2. keretdsszeg: a kormanytisztvisel6t adott id6pontban ténylegesen megilletd éves cafetéria-juttatas 6sszege,
3. pénzdsszeg juttatds: a személyi jovedelemaddrdl sz616 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban: Szja. torvény) 71. §
(1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott juttatas,
4.pénziigyiés szamviteliszerv:aHM pénzligyifeladatokat ellaté kozpontiszervezete dllomanyabdl a kormanytisztvisel 6k
pénziigyi ellatasara kijelolt szervezeti elem,
5. szabad keret: a keretdsszeg, valamint a felhasznalds killonbdzete, ha az pozitiv eljeld,
6. személytigyi szerv: a HM személyligyi szakfeladatokat végz6 szervezeti egysége,
7. SZEP juttatds: az Szja. torvény 71. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatérozott, Széchenyi Pihené Kartyahoz
(a tovébbiakban: Kartya) kapcsolédé alszamlakra utalt tdmogatas,
8. tulkdltekezés: a keretdsszeg, valamint a felhasznalas kilonbozete, ha az negativ eldjel ("

2.§ Az Ut. 7. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
»(2) A nyilatkozatot a valtozas hatélybalépésének napjat kovetd 10. munkanapig kell médositani, ha az eredeti
nyilatkozattétel idépontjdban ismert, targyévre vonatkozé ado- és tdrsadalombiztositasi jogszabalyok cafetéria-
juttatasra vonatkozé rendelkezése viltozik, és mddositas nélkil a felhaszndlds és a lekotott keret egyiittesen
meghaladja a keretdsszeg 105%-4t. Egyéb esetekben a (4) bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni”

3.8 Az Ut. 8. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:
4(2) A kormdnytisztviseld részére az (1) bekezdés szerinti esetben, a 3. § (1) bekezdés szerinti keretdsszegig
— a kovetkez6 sorrendben - az aldbbi juttatdsokat kell biztositani:
a) pénzdsszeg juttatdst, az Szja. torvény 71.§ (6) bekezdés e) pontja szerinti éves keretdsszeg haviidéardnyos részében
és
b) az Szja. térvény 71. § (1) bekezdés b) pont bb) alpontjédban szereplé SZEP juttatas havi idéaranyos részét.
(3) A (2) bekezdés b) pontja szerinti SZEP juttatast csak a Kartyaval térténé ellatast kdvetden kell jovairni”

4.8 Az Ut. 9. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
»9. 8 (1) Pénzdsszeg juttatas valasztasa esetén a nyilatkozatnak tartalmaznia kell a valasztott éves értéket, mely nem
haladhatja meg az Szja. torvény 71. § (6) bekezdés e) pontja szerinti éves keretdsszeget.
(2) A nyilatkozat moédositasakor a pénzdsszeg juttatas értékét ugy kell meghatarozni, hogy a vélasztott értékbdl le kell
vonni az e jogcimen tortént felhasznaldst.
(3) A nyilatkozat targyév december hénapban torténé moédositasa esetén a pénzdsszeg juttatds valasztott értékébdl
le kell vonni az e jogcimen tortént felhaszndlast, és az igy kapott értéket kell biztositani targyév december 23-4ig.
(4) A pénzosszeg juttatdst a nyilatkozat megtétele vagy modositdsa esetén az azt kdvetd 15. munkanapig kell
a kormanytisztviselé bankszamlajara atutalni.”
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5.8 Az Ut. 10. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
.,(5) SZEP juttatés valasztasa esetén a kormanytisztvisel6nek az Szja. térvény 71. § (3) bekezdés alapjan nyilatkoznia
kell a mas juttatotél kapott SZEP juttatas értékérdl”
6.8 Az Ut. 1. melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.
7.8 Hatalyat veszti az Ut.
a) 11-13. §-a, valamint
b) 2. melléklete.
8.§ Ez az utasitas 2017. januar 1-jén lép hatdlyba.

1. melléklet a 75/2016. (XII. 23.) HM utasitdshoz

1. melléklet a 10/2014. (Il. 14.) HM utasitdshoz

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

NYILATKOZAT
A VALASZTHATO BEREN KiVULI JUTTATASOK FELHASZNALASAROL

AlUBIrOtt .o

addazonositd jel: ....oveviiiiiiiiiiiiil, , szliletési datum: .........coovviiiiiinin, , KGIR azonositd: ........cocvvveninennnn.

SZEIVEZET: Lottt e

kormanytisztvisel6je/kormanyzati ligykezeldje kijelentem, hogy a felsorolt vélaszthatd elemek koziil

az aldbbiakat kivdnom igénybe venni.

Eves keretésszeg: .................. Ft

Valasztott éves (nettd)

Felhasznalas

Juttatds elemei Szorzé 0sszeg (brutto) 6sszege
(Ft) (Ft)
Pénzosszeg juttatas 1,3422
SZEP széllashely alszamla 1,3422
SZEP vendéglatas alszamla 1,3422
SZEP szabadidé alszamla 1,3422
Osszesen:
.................................. ,20......év......ceeeeeen hO L naP

"

Ellenjegyezte: ......cocvviiiiiiiiiill!

nyilatkoz6 aldirdsa
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 33/2016. (XIl. 23.) KKM utasitasa
a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél

Az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontjaban foglalt
feladatkoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra
a kovetkez6 utasitast adom ki:

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya

1.1 Az utasitds személyi hatalya kiterjed a Kiilgazdasagi és Killigyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium)
allomanyéba tartozoé allami vezetbkre, miniszteri biztosokra, miniszteri kabinetet vezetd kabinetfénékokre, tovabba
a Minisztérium Kézponti lgazgatas allomanyaba tartozé kormanytisztvisel6kre és kormanyzati igykezel&kre, valamint
a munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokra (a tovabbiakban: munkatarsak).

1.2 A Minisztérium alapfeladatainak elldtasa érdekében — a haszndlat modjat tekintve — belféldon az alabbi tipusu
gépjarmivek mikddnek:

a) 4kulcsos” gépkocsi;

b) futdr és szallitmanyozasi feladatot ellatoé jarmd;

c) szervezeti egységhez rendelt  kulcsos” gépkocsi;

d) személyes hasznalatu gépkocsi;

e) protokoll vagy allami protokoll feladatokat ellaté gépkocsi;

[az a)-e) pont a tovabbiakban egyiitt: hivatali gépjarmi].

1.3 A Minisztériummal kormanyzati szolgalati jogviszonyban éllé vagy munkaviszonyban foglalkoztatott munkatarsak
magantulajdondban 1évé gépkocsi (a tovabbiakban: magantulajdonu gépkocsi) a IV. Fejezetben meghatérozott
feltételek mellett vehet6 igénybe hivatalos célra.

1.4 A miniszter gépkocsihasznalatara a védett személyek és a kijeldlt Iétesitmények védelmérdl sz6l6 160/1996. (XI. 5.)
Korm. rendelet 5. §-aban foglaltak az iranyadoak.

1.5 A kilfoldon m(kédé magyar kilképviselet vezet6jének és a kiilképviselet személyzete tagjainak
gépjarmuihasznalatardl kiilon utasitas rendelkezik.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1 Ezen utasités alkalmazésaban:

a) ,Kulcsos” gépkocsi: érvényes gépjarmuivezetSi engedéllyel, a Minisztérium altal kidllitott killigyes vezetéi
engedéllyel rendelkezé, a Minisztériummal kozszolgélati jogviszonyban vagy munkaviszonyban &llé
(a tovabbiakban: munkatars) természetes személy részére gépjarmiivezeté nélkil, hivatali feladatellatas
céljabol, annak idétartamara, utnyilvantartas-vezetési kotelezettség mellett biztositott hivatali gépkocsi.

b) Futdr és szdllitmdnyozdsi feladatot elldté jarmU: a diplomdciai és konzuli futdrszolgalat rendjérél sz616 14/2016.
(VIIl. 5.) KKM utasitdsban meghatarozott feladatokat elléto, tovdbbd egyéb szallitmanyozési tevékenységet
belféldon és kiilfoldon egyarant végzé hivatali gépkocsi.

c) Szervezetiegységhez rendelt ,kulcsos” gépkocsi: kizarélag hivatalos célu, rendszeres hasznélatra, Utnyilvantartas-
vezetési kotelezettség mellett, a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar javaslata alapjan
a kozigazgatasi allamtitkartitkar engedélyével a Minisztérium egyes 6nallé szervezeti egysége szdmdra
biztositott hivatali gépjarmi.

d) Személyes haszndlati gépkocsi: az allami vezetdi juttatdsokrdl szold 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet
6. alcimében meghatdrozott természetes személyek szamara feltételekkel biztositott gépkocsi, amely
navigécios eszkozokkel rendelkezik, képes delegacidkkal mozogni.

e) Protokoll vagy dllami protokoll feladatokat elldté gépkocsi: a Protokoll Fosztaly logisztikai irdanyitasa alatt
m(ikodé személygépkocsi és minibusz, amelynek célja miniszterelnoki, allamféi szintl kildottségek,
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a Minisztérium magas rangu meghivott vendégeinek, kilfoldi delegacidknak hivatalos, biztonsagos széllitasa.
A protokoll gépjarmivek specidlis technikai felszereltséggel (navigacios rendszer, megkiilonboztetd jelzés,
protokoll rendszdm stb.) rendelkeznek.

f) Helyi igénybevétel: Budapest kdzigazgatasi teriiletén belil térténd hivatalos célu utazas.

9) Belféldi igénybevétel: Budapest kdzigazgatési teriiletén kivil, de Magyarorszag hatarain belil, kikildetési
rendelvénnyel torténd hivatalos céld utazas.

h) Ktilfoldi igénybevétel: Magyarorszag hatarain kivil, kikiildetési rendelvénnyel meghatarozott célbol torténé
hivatalos célu utazas.

i) Kézlekedési baleset: a legalabb egy mozgd kozuti, vasuti, vizi vagy légi jarmu, tovabba — a kdzuti kozlekedés
korében - dllatot hajtd (vezetd) személy részvételével vagy ilyen jarm(i mozgdasabodl eredéen bekovetkezett,
altaldban a kozlekedési szabalyok szandékos vagy gondatlan megszegésével gondatlansagbal, illetéleg
vétlenil elSidézett olyan varatlan esemény, amellyel ok-okozati 6sszefliggésben egy vagy tobb személy
meghalt, megsériilt, vagy dologi kar keletkezett.

j) Gardzsmester: a Minisztérium Létesitménygazdélkodasi Féosztalydn a gépkocsik lizemeltetésével kapcsolatos
feladatokat koordinalé munkatars.

Il. Fejezet
A hivatali gépjarmd hasznalata

3. Uzemben tartds, lizemeltetés

3.1 A Minisztérium Kiilképviseletek igazgatasa cim vagyonkezelésében 1évé hivatali gépjarmivek Gzemeltetéséért,
az Uzem-, valamint kozlekedésbiztonsagi, kornyezetvédelmi feltételek biztositasaért és a gépjarmiivek megfelelé
muszaki dllapotaért a gépjarmuivek tizemeltetésének felligyeletét ellatd szervezeti egység — Létesitménygazdalkodasi
Féosztaly (a tovabbiakban: LFO) Garazsszerviz — a felel6s.

3.2 A gardzsmester feladata ellendrizni a hivatali gépjarm feladatellatasra val6 alkalmassagat.

3.3 A garazsmester a gépjarm{ivek muszaki ellenérzésén tul ellenérzi a gépjarmuivezeté6k munkara alkalmas allapotat.
3.4 A hivatali gépjarm( lGzem- és forgalombiztonsagi, valamint kdrnyezetvédelmi kovetelményeknek megfelel
muszaki dllapotat, okmanyait, tartozékait, felszereléseit a garazsbadl, parkolobdl valé elindulas elétt a gépjarmivezetd
minden esetben ellenérizni koteles.

3.5 MUszaki hibdra utald jelenség észlelése esetén a jarm( dllagdnak megovasa és a kdzlekedés biztonsaga érdekében
— amennyiben a hibat a gépjarmu vezetéje elharitani nem tudja — koteles azonnal értesiteni a gardzsmestert, aki
a sziikséges intézkedéseket megteszi, és lehetéségeihez mérten cseregépjarmdvet biztosit.

3.6 A hivatali gépjarmUivek mosatasat a Garazsszerviz végzi, kivéve a személyes hasznalatu, valamint a protokoll
gépjarmuvek rendkivili esetben torténd mosatdsat.

3.7 Valamennyi hivatali gépjarm(inek rendelkeznie kell teljes kor(i CASCO biztositassal. A CASCO biztositast az LFO
koteles a gépjarmuvekre megkotni.

3.8 Az lizemben tartds és lzemeltetés koltségeinek tervezését az LFO, a keretgazda részére éves koltségvetés
biztositasat a Kdltségvetési Féosztaly végzi.

3.9 Az LFO a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar jovahagyasaval kilképviseletrdl belfoldi munkavégzésre
gépjarmvet ideiglenesen és véglegesen is hazarendelhet.

4. A gépjdrmdiigénylés dltaldnos szabdlyai

4.1 A hivatali gépjarmu - kivéve a személyes gépkocsihasznalatra biztositott gépjarmuvet - hivatali feladat ellatasa
céljabol igényelhetd.

4.2 Az LFO a szdmara hivatalos Uton felterjesztett gépjarmdigényléseket nyilvantartja.

4.3 A hivatali gépjarmdvek helyi, tovédbba belfoldi és rovid tavu kilféldi hivatalos céld utakra veheték igénybe.
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4.4 A hivatali gépjarmuvet a Minisztérium munkatarsa a sziikséges engedély birtokaban az aldbbi feltételek mellett

vezetheti:

a) ha rendelkezik az adott gépjarmu kategoéridra érvényes vezetdi engedéllyel;

b) a gépkocsivezet6 tudomasul veszi az esetleges karokozas tekintetében a kartérités, valamint sajathibas baleset
kapcsan okozott kdrokozasnal az 6neré megtéritésének kotelezettségét.

4.5 A Minisztérium belféldi allomanyaban gépjarmivezetéi munkakorben foglalkoztatott munkavallalok tekintetében

a foglalkoztatassal 6sszefiiggd kdvetelményeket KKM KAT utasitas szabalyozza.

5., Kulcsos” gépkocsik igénylése, haszndlata

5.1 Eseti jellegl hivatalos Gigyintézés, belfoldi vagy rovid tavu kalfoldi kikiildetés esetén, amennyiben a feladatellatas
indokolja, kulcsos gépkocsi igényelhetd az utasitas 1. mellékletének kitdltésével.

5.2 A feladatot ellaté munkatdrs 6nallé szervezeti egységének vezetdje altal alairt gépkocsiigénylését intézkedésre
a gardzsmesterhez tovabbitja, aki igazolja, hogy a kérelmezett id6pontban a,kulcsos” gépkocsi a feladat ellatdsahoz
rendelkezésre all. A gépkocsiigénylé dokumentum mellé a kikiildetési rendelvényt csatolni sziikséges.

5.3 A garazsmester altal igazolt kérelemrél a gépjarmivek lizemeltetésének felligyeletét ellatd szervezeti egység
vezetdje dont.

5.4 Hasznélatbavételekor a gépkocsi vezet6jének a gardzsmester dtadja a gépkocsi érvényes iratait, uti okmanyait,
valamint szikséges tartozékait. Az lizemképes dllapotban torténd atvételt az igénybevevé az atadas-atvételi
jegyz6konyv aldirasaval igazolja. A gépkocsi visszaaddsakor az dtvett okményokat, tartozékokat hidnytalanul vissza
kell szolgaltatni. Az dtadds, valamint visszavételezés soran a 2. melléklet szerinti nyomtatvanyt sziikséges kitolteni.
5.5 A hasznalo a gépjarmuvet tele tankkal, tiszta allapotban veszi at, és a hasznalo tele tankkal, személyes targyaktol
mentesen, tiszta allapotban koteles azt visszaszolgaltatni.

5.6 A haszndlat sordn keletkezd szemetet a gépjarm hasznaldja koteles eltédvolitani a gépjarmdbdl.

5.7 Minden gépkocsihoz a gépkocsi rendszamdahoz kotott lizemanyagkartya tartozik, amelyet kizarélag a kiallitd
benzinkutnal, lzemanyag tankoldsara lehet hasznalni. Belfoldon a hajtdanyag beszerzése a hivatali gépjarmdvekbe
Uzemanyagkdartyarol torténik. Az izemanyagkartyakat az LFO tartja nyilvan.

5.8 Kiilfoldi kiklldetéskor a hajtdbanyag megtéritése a kikildetési eléleg terhére fizetendé. Elszamolaskor a tankolast
igazol6 bizonylat csatoldsa szlikséges.

5.9 A gépkocsi atvételének megfelel6 allapot szerinti vagy attol eltérd visszavételét a gardzsmester vagy helyettesitéje
a visszavételi jegyzékonyvben rogziti és aldirdséval igazolja.

5.10 A belfoldi hivatali gépkocsi barmilyen jellegti sériilésérdl, illetéleg a hasznélat soran tapasztalt esetleges hibarol
irdsban koteles a gépjarmu vezetéje az atadaskor téjékoztatni a gardzsmestert.

5.11 A kulcsos” gépkocsi vezetdje a gépkocsiban a hasznélat sordn altala okozott karért az altalanos karfelelsségi
szabalyok szerint felel.

5.12 A gépjarmlvek Uzemeltetésének felligyeletét ellatd szervezeti egység vezet6jének javaslatira a gazdasagi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar rendkivil indokolt esetben engedélyezheti, hogy a Minisztérium munkatérsa
betegség, haldleset alkalméval vagy kilonds méltanylast igényl6 maganligyben a hivatali gépkocsit magancélbol
— téritési kotelezettség mellett — igénybe vehesse.

5.13 Amennyiben nem all rendelkezésre szabad ,kulcsos” gépkocsi, Budapest kbzigazgatasi hataran beldl helyi
kozlekedési eszkdzzel vagy taxival kell a feladatot ellatni.

5.14 A Budapest kozigazgatasi hataran kivilre iranyuld hivatalos Ut esetén a feladat ellathaté magantulajdonu
gépkocsi hasznalataval a IV. Fejezetben meghatdrozott rendelkezések szerint.

6. Szervezeti egységhez rendelt ,kulcsos” gépkocsik igénylése, haszndlata
6.1 A Minisztérium 6nallo szervezeti egységének vezetdje kérelmére a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar

javaslataalapjanakozigazgatasiallamtitkarafeladatellatds, valamintgépjarmdallomany szamanakfigyelembevételével
engedélyezheti szervezeti egységhez rendelt  kulcsos” gépkocsi biztositasat.
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6.2 A kérelemnek tartalmaznia kell:

a) az elvégzendd hivatali feladat konkrét megnevezését, annak gyakorisagat, valamint

b) az 6nallé szervezeti egység feladatellatdsdhoz sziikséges heti vagy ennél slrlibb rendszerességl hivatali
gépjarmiihasznalat indokolasat.

6.3 A kérelmet a gazdasdagi Uigyekért felel6s helyettes allamtitkarhoz kell felterjeszteni. A gazdasagi ligyekért felelés

helyettes allamtitkar a kérelmet javaslatéval elldtva dontésre felterjeszti a kozigazgatési allamtitkarhoz.

6.4 A jévédhagyott kérelmet intézkedésre az LFO-hoz kell tovabbitani.

6.5 Amennyiben az 6ndllé szervezeti egység rendelkezik szervezeti egységhez rendelt ,kulcsos” gépkocsival,

a szervezeti egység munkatérsai elsésorban ezt a gépjarmuvet kotelesek igénybe venni alapfeladataik ellataséra.

6.6 A szervezeti egységekhez rendelt ,kulcsos” gépkocsik tekintetében a belfoldi és kilfoldi utra szolé konkrét

igénybevételt az érintett 6nall6 szervezeti egységet vezetd hagyja jova utnyilvantartas-vezetési kotelezettség mellett.

7. A futdr és szdllitmdnyozdsi feladatot elldté jarmdvek haszndlata

7.1 A diplomaciai és konzuli futdrszolgalati feladatok elldtasanak rendjérél sz616 14/2016. (VII. 5.) KKM utasitasban
meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly szdmara, tovabba
az LFO Uzemeltetési, széllitményozasi feladatainak elldtdsdhoz a Minisztérium szallitmanyozasra alkalmas
gépjarmuveket biztosit.

8. A személyes gépkocsihaszndlat

8.1 A miniszter, az dllamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar részére személyes gépkocsihasznalatra gépjarmuivezetdvel
biztositott gépkocsik helyi, belfoldi és kilfoldi forgalomban az dllami vezetéi juttatasokrdl szolé 275/2015. (IX. 21.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 6. alcimében foglaltaknak megfeleléen Gizemeltethetéek.

8.2 A helyettes allamtitkar, a kdzponti hivatal vezetdje, a miniszteri biztos, a miniszteri kabinetet vezeté kabinetfénok
részére személyes gépjarmdhasznalat a Korm. rendelet 8. §-dban meghatarozottak szerint engedélyezhetd.

8.3 Az dllami vezet6 részére biztositott gépjarmiivezetéket mas feladatra igénybe venni akkor lehet, ha az allami
vezetének nincs sziiksége a feladata ellatasahoz gépjarmiivezetd kozremiikodésére.

8.4 Amennyiben az &llami vezeté nem igényli a gépjarmlvezetd tevékenységét, a gépjarmlvezeté mas hivatali
feladatot is koteles ellatni. Az LFO ez esetben a gépjarmuvezet6t kiilon gépkocsi biztositasaval mas feladat végzésére
iranyithatja at.

8.5 Amennyiben az allami vezet6 kilfoldon tartézkodik, vagy szabadsagon van, a mellé beosztott gépjarm{ivezetd
koteles a gépjarmiivek lizemeltetésének feliigyeletét ellatod szervezeti egység garazsmesterénél munkara jelentkezni
és egyéb hivatali feladatokat is ellatni.

9. A protokoll vagy dllami protokoll feladatokat elldté gépkocsik haszndlatdra vonatkozd
kiilénds rendelkezések

9.1 A kiildottségek, magas szintli vendégek, delegaciok szallitasat a protokoll vagy allami protokoll feladatot ellatd
gépkocsik (a tovabbiakban: protokoll gépkocsi) biztositjak.

9.2 A protokoll gépkocsik kizérélag delegacios célokra hasznélhatok. A protokoll gépkocsik koordinélasat a Protokoll
Féosztaly végzi.

9.3 Protokoll gépkocsi kiilon megéllapodas alapjan mas térca ideiglenes rendelkezésére bocsathato.

9.4 A protokoll gépkocsikat az LFO allomanyaban 1évé, specidlis képzettséggel rendelkezd gépjarmivezetdk
vezethetik.

9.5 A gépjarmlvezeték egyes programokhoz torténé beosztdséra, valamint a protokoll gépkocsik kirendelésére
a Protokoll Féosztaly vezet6je — akaddlyoztatdsa esetén helyettese — jogosult. A gépjarmlvezeték alkalomhoz,
feladathoz ill6 61t6zékét a Protokoll Féosztaly vezetdje és a garazsmester folyamatosan ellenérzi.

9.6 A gardzsmestert a gépjarmu biztositasat igényld hivatalos allami delegdaciokkal kapcsolatos rendezvényekrol
e-mailen a Protokoll Féosztaly tajékoztatja.
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9.7 A protokoll gépjarmiveket a delegacios feladat ellatasat kovetéen a Minisztérium Nagy Imre téri 6rzott garazsaban
kell tarolni.

9.8 A protokoll gépjarmivek tankoldsardl, tisztan tartasarél a gépjarmu vezetdje koteles gondoskodni.

9.9 A protokoll gépjarmuivek lizemeltetéséért, szervizeléséért, javittatasaért az LFO felelés. Amennyiben a protokoll
gépjarm vezeté6je hibat, sériilést észlel a gépjarmiivon, koteles azt azonnal jelezni a Protokoll Féosztély vezet6jének
és a gardzsmesternek.

9.10 Amennyiben nem all rendelkezésre elegendd szamu protokoll gépkocsi, a feladat ellatasat bérelt gépjarmvekkel
szlikséges biztositani. A bérelt gépjarmuvek tekintetében az lizemeltetés, valamint a gépjarmivezetd biztositasa
szerz8dés alapjan torténik az utasitas 9.2. pontja alapjan.

10. A hivatali gépjdrmtivek tdroldsa

10.1 A napi hivatalos feladatok elldtdsa utan a belféldi hivatali gépjarmdvet — ide nem értve a személyes hasznalatu
gépkocsit — a Minisztérium kozponti, 6rzott gardzsdban (1027 Budapest, Nagy Imre tér 4. szam alatt) kell tarolni.
A kdzponti garazs 7 6ra és 19 dra kdzott fogadja a hivatali gépjarmdveket.

10.2 Napkozben, hivataliidé alatt, hivatalos célu parkolasra a kijelolt dllami vezet&k szamara a Ganz utcaban biztositott
parkold hely, kivételes esetben a Minisztérium kizérélagos hasznalataban lévé Bem rakpart 47. szam el6tti
parkoléhelyek vehet6k igénybe.

10.3 7 6ra el6tt, valamint 19 6ra utén a,kulcsos” gépkocsit, a szervezeti egységhez rendelt, kulcsos” gépkocsit, tovabba
a futdr és szallitmanyozési feladatot elldtdé gépjarmivet a Gyorskocsi utca 46. szdm alatti 6rzott parkoldban kell
elhelyezni. Ezen gépjarmuvek atszallitasarol a Minisztérium kdzponti, 8rzott gardzsaba a gardzsmester gondoskodik.
10.4 A személyes gépkocsihasznalatra jogosult allami vezeté, amennyiben az utasitdsban meghatarozott 6rzott
parkolasi lehetéséget nem veszi igénybe, a gépjarm( biztonsagos tarolasardl, 6rzésérdl sajat felelésségére koteles
gondoskodni.

10.5 Amennyiben tébb napon 4t torténik a hivatalos feladat ellatdsa, a hivatali gépjarmi éjszakara torténd parkolasat
lehetdség szerint fedett, 6rzott helyen kell biztositani.

10.6 Hivatalos feladatellatas soran igénybe vett parkolds koltségeit a Minisztérium megtériti.

Ill. Fejezet
Nyilvantartasok vezetése

11. Altaldnos rendelkezések

11.1 A hivatali gépjarmi haszndlata sordn (kivéve a személyes gépkocsihaszndlatot) a gépkocsit hasznald

(gépkocsivezetd) gépjarmdlvenként kilon utnyilvantartast koteles vezetni. Az Utnyilvantartasra alkalmazandd

formanyomtatvényt a 3. melléklet tartalmazza.

11.2 Az utnyilvantartds vezetését és adattartalmat a gardzsmester az alabbiak szerint ellenérzi:

a) ,kulcsos” gépkocsik hasznélatat kovetéen a gépjarm visszavételekor;

b) futdr és szallitmanyozasi feladatot ellatd gépjarmiiveknél, szervezeti egységhez rendelt, kulcsos” gépkocsiknal,
tovabba protokoll gépkocsiknal minden hénap 5-éig.

11.3 Amennyiben az Utnyilvantartasban feltlintetett adatokban a gardzsmester hibat észlel, a gépjarm{ vezetdjét

haladéktalanul értesiti, aki kdteles a szamszaki hibat vagy hidnyossagot azonnal javitani.

12. Személyes gépkocsihaszndlatra vonatkozo nyilvdntartdsi kételezettség

12.1 A személyes gépkocsihaszndlat keretében biztositott személygépkocsi tételes menetlevél vezetése nélkil vehet
részt a kozuti forgalomban.

12.2 A személyes gépkocsihaszndlatra jogosult a személygépkocsi kilométer-szamlaléjanak alldsat minden naptari
hénap utolsé napjan az utasitds 5. melléklete szerinti formanyomtatvanyon rogziti.

12.3 Az utasitas 8.2 pontja szerinti személyes gépkocsihasznalatra jogosult a Korm. rendelet 8. § (6) bekezdése alapjan
igazolhatja a szdmara engedélyezett havi futdsteljesitmény mértékének tullépése esetén annak hivatalos jellegét.
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13. Magdntulajdont gépkocsi hivatali célt haszndlatdval kapcsolatos nyilvdntartdsi kbtelezettség

13.1 A magantulajdonu gépkocsi hivatali céli engedélyezett hasznélata soran a gépjarmi vezetdje a 3. melléklet
szerinti formanyomtatvanyt kételes kitolteni.

14. Uzemeltetéssel, karbantartdssal kapcsolatos nyilvdntartdsi kételezettség

14.1 A hivatali gépjarm{vek utnyilvéntarté iveit, valamint a hivatali gépjarmuvek javitasi, karbantartasi munkalatait
Osszesité 6. melléklet szerinti munkalapokat, tovdbba az Gzemanyagkértydkat az LFO Gardzsszerviz szervezeti
egysége tartja nyilvan.

IV. Fejezet
A magantulajdonu gépkocsi hasznalata

15. A magdntulajdont gépkocsi hivatali haszndlatdnak feltételei

15.1 Amennyiben a Minisztérium hivatalos feladatainak elldtasa gépkocsi hasznalatat teszi sziikségessé, és hivatali

gépkocsi nem all rendelkezésre, illetve azt gazdasdgosségi vagy egyéb megfontolasok indokoljak, a munkatarsak

munkavégzésiik soran hivatalos célra magantulajdonu gépkocsit is igénybe vehetnek.

15.2 A magéntulajdonu gépkocsi hivatalos célra az alabbi feltételek egyiittes teljestilése esetén hasznalhato:

a) a magantulajdonu gépkocsi rendelkezik érvényes CASCO biztositdssal, vagy a tulajdonos gépjarmivezet6
nyilatkozik arrél, hogy kdresemény bekovetkezte esetén a kart viseli,

b) a gépjarmu érvényes muszaki vizsgéval rendelkezik,

c) a gépjarmu rendelkezik biztositasi zoldkartyaval, és

d) a gépjarmuivezeto rendelkezik a gépjarmui tipusa szerinti érvényes gépjarm(ivezetdi engedéllyel.

15.3 Magantulajdonu gépkocsi hivatalos célra torténd hasznalatat a 4. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével kell

kezdeményezni az LFO-nal. A kérelem mellé a kikildetési rendelvényt, valamint a 15.2 pontban meghatérozott

feltételeket tanusitd okmanyok masolatat csatolni sziikséges.

15.4 A kérelemrdl a gazdaségi lgyekért felelds helyettes allamtitkar dont.

15.5 Amunkatérs azigényléssel egyidejlileg a 4. mellékletben nyilatkozik arra vonatkozéan, hogy amagéntulajdonaban

allé gépkocsi hivatali célu hasznélataval 6sszefliiggésben a Minisztériumot CASCO biztositas hianydban nem terheli

kartéritési kotelezettség.

15.6 A 15.2 pontban foglaltak teljestilését az LFO ellenérzi.

V. Fejezet
Felel6sséggel, kartéritéssel kapcsolatos rendelkezések

16. A hivatali haszndlat sordn keletkezett kdrok kdrrendezésére vonatkozd szabdlyok

16.1 Kozlekedési baleset bekdvetkezésekor a hivatali gépjarmdvet vezetd személy és a gépjarmUiben utazok a kozuti
kozlekedés szabalyairdl sz616 1/1975. (1I. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (KRESZ) szabdlyai szerint kdtelesek eljarni.
16.2 Baleseti helyszinel6 rend6r intézkedését kell kérni aldbbi esetekben:

a) személyi sériiléssel jard kozlekedési baleset esetén;

b) kétszazezer forintot vélelmezhetéen meghaladd anyagi karral jard kozlekedési baleset alkalmaval;

) kulfoldi rendszamu gépkocsival torténé kozlekedési baleset esetén;

d) amennyiben egyértelmlien nem allapithaté meg a felelésség.

16.3 Amennyiben a kozlekedési baleset bekdvetkeztekor kettdszézezer forintot meg nem haladé anyagi kér
keletkezett, és személyi sériilés nem tortént, a rendéri intézkedés mell6zheté. Ez esetben a felelésséget lehetbleg
tanuk jelenlétében - a biztosité tarsasag altal kiadott bejelentélapon - igazolni, illetve régziteni kell. Amennyiben
afelelésség egyértelmiien nem allapithatd meg - vitara adhat okot —, a gépjarma vezetéje rendori intézkedést koteles
kérni.
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16.4 A hivatali gépjarmi hasznalata soran a gépjarmi vezetéjének feleléssége a kdzszolgalati tisztviselSkrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvényben (a tovabbiakban: Kttv.) meghatarozottak szerint, munkavallal6 tekintetében a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.) szerint érvényesitheté.

16.5 A gépjarmUvezet6 a hivatali gépjarmdvet érinté és annak hasznalataval kapcsolatos valamennyi rendkiviili
esemény (kilonosen: kozlekedési baleset, gépjarmi rongalasa, feltorése, jogosulatlan eltulajdonitdsa) megtorténtét,
kihatasat, a kar becsiilt 6sszegét minden esetben azonnal, illetve a lehet6 legrovidebb idén beliil kételes irdsban
bejelenteni a gardzsmesternek.

16.6 Karesemény esetén a biztositési Uigyintézéshez a hivatali gépjarmu vezetéje az aldbbi dokumentumokat koteles
az LFO rendelkezésére bocsatani:

a) a baleseti bejelenté dokumentumot;

b) a hivatali gépjarm vezetéje jogositvanyanak masolatat;

) amennyiben a baleset helyszinén nem allapithaté meg a felelésség, a jogerds renddrségi hatarozat masolati
példanyat;

d) a baleset helyszinérdl, kdriilményeirdl, a gépjarmuvek sériiléseird| készitett — lehetdség szerint — fénykép- vagy
videofelvételt.

16.7 A hivatali gépjarmi haszndlata sordn a gépjarmi vezet6je koteles megtériteni — foglalkoztatasanak tipusa

alapjan - a Kttv., valamint az Mt. altal meghatarozottak szerint a hasznélattal 6sszefliggésben onhibajabdl keletkezd

karokat és blintetéseket.

16.8 A hivatali gépjarmu vezetdje kdteles megtériteni az Snhibdjabol a gépjarmiben keletkezé vagyoni kar onrészét

torvényben meghatarozott mértékig — amelyet a gépjarmdre kotott biztositas alapjan a biztosité nem térit meg —,

tovdbbd a kozlekedési szabdlysértési, valamint parkoldsi birsdgok Osszegét ideértve a tilosban parkolé autd

elszallitdsanak koltségét is.

16.9 Az utasitds 16.8 pontjaban meghatarozott birsagok, biintetések koltségét a koltségvetés terhére elszamolni

nem lehet.

VI. Fejezet
Koltségelszamolas

17.,Kulcsos” gépkocsik hivatali haszndlata sordn keletkezd kbltségek elszamoldsa

17.1 A kulcsos” gépkocsik helyi vagy belfoldi hasznalatat kovetéen a gépkocsit tele tankkal sziikséges kiadni, és tele
tankkal sziikséges visszaszolgaltatni.

17.2 Atankolds soran belféldon a, kulcsos” gépkocsihoz rendelt izemanyagkartyat kell hasznalni. Az izemanyagkartya
hasznalatakor be kell diktalni a kilométeréra-szamlalé adatait a benzinkutasnak a szamlan torténé rogzités érdekében.
17.3 Az lizemanyagkartyat, valamint az Gizemanyag vasarldsakor kapott ellen6rzészelvényt és bizonylatot a gépkocsi
visszaszolgdltatasakor kell dtadni a gardazsmesternek.

17.4 Az LFO munkatarsa az 5. melléklet szerinti nyomtatvanyon havonta &sszesiti az egyes ,kulcsos” gépjarmuvek
tekintetében keletkezé lizemanyagdijakat és kilométerdra-adatokat.

17.5 Kulféldre torténd kikuldetésnél a koltségek elszamolasa a kikildetési elélegbdl torténik.

17.6 A kikuldetésrdl torténd visszaérkezést kovetd elszamolds soran a ,kulcsos” gépkocsi vezetdje a kikiildetés alatt
(beleértve annak hazai szakaszait is) a ,kulcsos” gépkocsi hasznalataval kapcsolatban felmerilt 6sszes koltség
(Uzemanyag-tankolds, utdijfizetés, esetleges javitasok koltsége stb.) kifizetését igazold eredeti bizonylatokat
a gardzsmester alairdsaval és bélyegzéjével igazolja. Az iratmdsolat dtaddsanak tényét — a kikildetési rendelvényen
a koltségtipusnak megfelelé rovatban — a garazsmester aldirdsaval igazolja, ennek hidnyaban a kikuldetés koltségeivel
torténd elszamolas nem megengedett.

18. A szervezeti egységekhez rendelt ,kulcsos” gépkocsik, a protokoll gépkocsik, valamint a futdr
és szdllitmdnyozdsi feladatot elldté jarmivek haszndlata sordn keletkez6 kéltségek elszdmoldsa

18.1 A szervezeti egységekhez rendelt  kulcsos” gépkocsik, a protokoll gépkocsik, tovabba a futar és szallitmanyozasi
feladatot ellaté jarmdvek helyi vagy belfoldi hivatali céli haszndlatara a 17.2 pontban foglalt rendelkezést kell
alkalmazni.
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18.2 A jarmUveket minden hénap utolsé munkanapjan tele kell tankolni.

18.3 A szervezeti egységhez rendelt ,kulcsos” gépkocsit, valamint a protokoll gépkocsit haszndld, az 5. melléklet
szerinti nyomtatvanyon havonta gépjarmuvenként dsszesiti a hasznédlatdban allé gépjarmdvek tekintetében keletkezé
Uzemanyagkoltséget és kilométerdra-adatot. Az 6sszesitét, valamint a bizonylatokat minden honap 5-éig az érintett
szervezeti egység koteles a garazsmesternek atadni.

18.4 Kilfoldon torténd hasznalat soran keletkezé kiadasok tekintetében a 16.5 és 16.6 pont az iranyadé.

19. A személyes gépkocsihaszndlattal kapcsolatos kéltségek elszamoldsa

19.1 A Korm. rendelet 8. §-a szerint kell eljarni a személyes gépkocsihasznalat soran keletkezé Gizemanyagkoltség
megtéritése kapcsan.

19.2 A gépkocsivezetdvel biztositott személyes gépkocsihasznélatra jogosult vezeték koltségelszdmoldsat havonta
a gépkocsivezetd késziti.

19.3 A gépkocsivezetével nem rendelkez6 személyes gépkocsihaszndlatra jogosult minden hénap 5. napjaig megkuldi
a garazsmesternek a gépkocsihaszndlat kapcsan keletkezett szamldkat és bizonylatokat. Az 5. melléklet szerinti
Osszesitot a garazsmester késziti el.

20. Amagdntulajdont gépkocsi hivatali haszndlata sordn keletkezé kéltségek elszdmoldsa

20.1 A magantulajdont gépkocsi hivatali célra torténé haszndlatdért a munkatarsat koltségtérités illeti meg.
A koltségtérités dsszege a kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tdvolsag alapjan torténik.

20.2 Az izemanyag-koltségtérités megallapitasa a kikiildetés soran megtett kilométer, a gépkocsi fogyasztasi normaja
szerint szamitott Uzemanyag-felhasznalas és a Nemzeti Ado- és Vambhivatal dltal kozzétett, a kikildetés idépontjaban
érvényes Uzemanyagar szerint torténik. Az elszdmolds alapjat képezd Ut hosszat tavolsdgi térkép alapjan kell
meghatarozni.

20.3 Sajat tulajdonu gépkocsi igénybevétele esetén az amortizaciéd koltsége a személyi jovedelemadorol széld
1995. évi CXVII. torvény alapjan keriil megtéritésre.

20.4 A Minisztérium a koltségtérités 6sszegét koteles legkésébb az utazast kovetd hdnapban a munkatérs részére
kifizetni.

20.5 A magéntulajdonu gépkocsi hivatali célra torténd haszndlata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg
gépjarmuvezetdi potlék.

21. Nem igazolt kdltségek megtéritése

21.1 A személyes gépkocsihasznalatra jogosult személy a Korm. rendeletben meghatérozott engedély szerinti mérték
tullépése esetén, amennyiben nem igazolja a tullépéssel érintett utak hivatalos jellegét tételes nyilvantartassal,
koteles az izemanyagkéltséget az lizembentartd szamara targyhdnapban megtériteni.

21.2 A hivatali gépjarmu rendkiviili esetben torténé magan célu, engedélyezett hasznélata téritési koltség fizetése
mellett torténik. A koltségek meghatdrozasa a 20.2 pont alapjan torténik.

22. Zdré rendelkezések
22.1 Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd hdnap elsé napjan Iép hatalyba.
22.2 Hatélyat veszti a hivatali gépkocsik igénybevételének és hasznélatdnak rendjérél sz616 17/2006. kiligyminiszteri

utasitas.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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1. melléklet a 33/2016. (XIl. 23.) KKM utasitdshoz

Hivatali gépjarmii igénylése
kiilfoldi/belfoldi/helyi*

IgénylO 6nalld szervezeti eZYSEZ NEVE: | toviiiniiiiiieieeiieteeeeeeeeeeeeaennss

GEpkocsivezetd NEVE: | e

Kiutazé személy/ek:

Hivatali utazas célja:

Tervezett utvonal:

Igénylés id6tartama: Indulés tervezett idépontja:

Erkezés tervezett idSpontja:

Egyéb megjegyzés:

Alulirott kérem, hogy szamomra hivatali utazdsomhoz ,.kulcsos” gépjarmiivet biztositani
sziveskedjenek.

Budapest, 20.. ..o e

Fentiek szerinti utazast jovahagyom: = ieeiiiiereiiessatcsstirscsasonnss

0nallo szervezeti egység vezetdje

A gépjarmil a kiutazas idopontjaban biztositott:

Garazsmester
A kérelmet engedélyezem / nem engedélyezem™ ...
(*megfelel6 alahuzando) gépjarmiivek lizemeltetésének

feliigyeletét ellatod szervezeti
egyseég vezetdje
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2. melléklet a 33/2016. (XIl. 23.) KKM utasitdshoz

Kulcsos gépkocsi atadasi-atvételi dokumentuma

TArgy @ .oveiviiiiiieiiiiieiiiininninninnes forgalmi rendszamu hivatali gépjarmii  atadasa
hivatalos hasznalatra.

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium vagyonkezelésében 1évé gépjarmii a
....................................................... zsiroszamu kérelem alapjan aldbbiak szerint
keriil atadas-atvételre:

megnevezeés atadaskor visszavételkor

kilométer szamlalo adata

forgalmi engedély, kéotelezo
felelosségbiztositast igazolo lap, 1 db
indit6 kulcs

utnyilvantarto6 iv

egészségligyi doboz

elakadasjelzd, lathatosagi mellény

egyéb tartozék:

lizemanyagkartya szama

(Az atadés-atvétel sordn a tabldzat rovatait értelemszerlien kell kitdlteni. Az atadott
tartozékok, felszerelések atadasat, visszavételét a felszerelés megnevezése mellé tett X
jelzéssel kell jeldlni.

A gépjarmii rendelkezik éves autopalya matricaval voveeveiieiieiieiieiiiiiiiiiiiiiiiaieneenes -ig
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A gépjarmii hibaja, sériilése atadaskor:

Atadé alairasa: Atvevé alairasa:

Q=] | RPN

A gépjarmii hibaja, sériilése visszavételkor:

@) ® B
. m\

Atadoé alairasa: Atvevéd alairasa:

Q=] | PR RRRPN
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3. melléklet a 33/2016. (XII. 23.) KKM utasitdshoz

Utnyilvantartas

Személygépkocsi menetlevél

Rendszdm: Gyartmany: Szallithat6 személyek
szama:
év hé nap sorozat

sorszam

Uzembentartd
Személygépkocsi kezd ora perc Szallitott Gépjarm(ivezet§ neve neve, cime:

személyek
szama

Honnan hova (Megallas
helye)

Km 6ra 4llasa

Osszes

km szallitott f6

Személygépkocsi
végez:

ora
perc

lizemidd
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4. melléklet a 33/2016. (XII. 23.) KKM utasitdshoz

Magantulajdonu gépkocsi hivatali céli igénybevételének engedélyezése
A) Détum:
B) Igényl6 neve:

C) Kiild6 szervezeti egység:

D) Kiutaz6 személy/ek:

E) Uti cél (Tervezett titvonal):

F) Indulas — érkezés tervezett idopontja:

G) Kérem, hogy a fenti kikiildetés sordn a tulajdonomban 1&v6 ...................... forgalmi
rendszamu gépjarmi hivatalos célu utazésra torténd hasznalatat engedélyezni sziveskedjenek.

Indokolés:
a) Hivatali gépkocsi a kikiildetés id6pontjaban nem all rendelkezésre.
b) Egyéb indok

H) Kijelentem, hogy a gépjarmii tekintetében az alabbi feltételek maradéktalanul teljesiilnek:
a) a gépjarmii rendelkezik érvényes CASCO biztositassal;

b) a gépjarmi iizemképes, megfeleld miszaki allapotban van, melyet érvényes miiszaki
vizsga tanusit;

¢) a gépjarmii rendelkezik biztositasi zold kartyaval;

d) a gépjarmiivezetd rendelkezik érvényes gépjarmiivezetoi engedéllyel.

I) Nyilatkozom, hogy CASCO biztositds hidnydban a gépkocsi hivatali célii hasznélataval
Osszefiiggd kartéritési igénnyel nem Iépek fel a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériummal
szemben.

Datum: ........ooooeiiiiiinn. Alairas
Magantulajdont gépkocsi fentiek szerinti hivatali célu igénybevételét engedélyezem/nem
engedélyezem*.

Kelt: oo,
Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkar

* A megfelel6 alahuzando
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5. melléklet a 33/2016. (XII. 23.) KKM utasitdshoz

KILOMETER ES UZEMANYAG ELSZAMOLAS

Gk. vezetd: Kulcsos

Frsz.:

EVZ

Gk. tipusa:

Hoénap:

Km-ora allas

Megtett km.

Tankolas

Datum|

indulas érkezés

km. 08sz:

(liter)

Tankolas
(Ft)

Tankolas
(Euro, stb.)

Szerviz és egyéb
események

el il el BSl Rl Pl el R o

_.
e
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—_

_
N ks

—_—
(98]

_
>

—_—
W

._.
o

._.
=

_.
>

_
D

)
e

[\
—_

N
Nk

N
[958

¥}
hal B

N
()]

)
Sl

)
~

[\
[ee)

[}
N E

30.

31.

Ossz:

0 Havi 6ssz]

0 0,00

0,00

0,00

A norma szerinti lizemanyag fogyasztas:

A tényleges lizemanyag fogyasztas:

Literben :

0,00

Megtett kilométer | /100 km.

liter

Forintban :

0,00 Ft

0 0,00

0,00

Euro, stb.

0,00

Megtakaritas :

0,00

Tulfogyasztas :

0,00

alairas
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6. melléklet a 33/2016. (XIl. 23.) KKM utasitdshoz

GEPJARMU JAVITASI MUNKALAP

Gépjarmil rendszama: Sorszam:
Gyartmany: Modell:
Gépjarmii tipusa: Km ora allas:

Az észlelt hibak leirasa:

A javitashoz hasznalt alkatrészek:

Megjegyzés:
A javitas kezdete: év: hoénap: nap: ora:  perc:
A javitas vége: év:  honap: nap: ora: perc:

A javitast elvégezte:

autOszerel0 alairasa garazsmester alairasa

garazsmester alairasa visszavételkor
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 34/2016. (XIl. 23.) KKM utasitasa
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés egyes kérdéseirél sz616 7/2015. (lll. 26.) KKM utasitas médositasarol

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjaban foglalt jogkoromben eljarva a kovetkez6 utasitast
adom ki:

1.8 Az ideiglenes kilfoldi kiklldetés egyes kérdéseirdl széld 7/2015. (Ill. 26.) KKM utasitas (a tovabbiakban: utasitds)
1. pont e) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(Az utasitds hatdlya kiterjed)
,€) kozfeladat teljesitésével 6sszefliggésben elsésorban a protokoll feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység,
a diplomdciai és konzuli futdrszolgalattal kapcsolatos feladatok ellatdsaért felelés szervezeti egység, a kulturaért és
tudomanydiplomaciaért felelds szervezeti egységek, valamint az eurépai unios projekteket, egyéb palyazatokat
kezel6 szervezeti egységek altal kezdeményezett, a Minisztérium alloményaba nem tartozé személyek (igy kiilondsen,
de nem kizérélagosan a felkért szakértdk, tolmacsok, eléaddk, mivészek), valamint mas koltségvetési szervnél
foglalkoztatott, de a Minisztériumba munkavégzés céljabdl kirendelt személyek
[a tovabbiakban az a)-e) pont egyutt: kikiildott] 3 honapot meg nem haladé kulfoldi kikildetésével 6sszefliggésben
felmerult koltségek megtéritésére.”

2.8 Az utasitas 2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»2. A Minisztériumban a napidij netté 6sszege, valamint a kikuldetéssel kapcsolatos egyéb koltségek fedezete
elélegként kertl kifizetésre készpénzben a kikiildetést megel6zéen, mely eléleggel az utazést kdvetden el kell
szamolni.”

3.8 Az utasitas 5. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,5.Minden év december 31. napjéig a szervezeti egységek — az 1. melléklet szerinti tablazatos formaban — &sszedllitjak
a kévetkezd naptari évre vonatkozd nemzetkozi kiutazasi terviiket, melyet a szervezeti egységet iranyito allami vezeté
jovahagyasat kdvetben pénziigyi ellenjegyzésre megkildenek a kbzigazgatasi dllamtitkar részére. A szakmai utazasi
tervek alapjan - a kovetkezd évi koltségvetés ismeretében — a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar
felterjesztésére a kdzigazgatasi llamtitkar a szervezeti egységek részére pénziigyi kereteket allapit meg. Az utazési
kereten fellli vagy rendkivili — a szervezeti egység utazasi keretébdl nem finanszirozhato - kikildetések inditasahoz
a kozigazgatasi allamtitkdr, akadalyoztatasa esetén a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar jovahagyasat
elézetesen meg kell kérni.”

4.8 Az utasitas 6. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,6. Kikiildetés kizarolag a 2. melléklet szerinti kikildetési rendelvény kitoltésével kezdeményezhetd. A kiklldott vagy
a kiklildetést elrendelé szervezeti egység titkdrsaga gondoskodik a kikiildetési rendelvény kitdltésérdl, valamint
a kikiildetést elrendeld allami vezetével torténd jovahagyasrol. A jévahagyott kikiildetési rendelvényhez csatolni kell
a kikuldetést elrendelé szervezeti egységet iranyitd allami vezet6 altal jovahagyott inditd feljegyzést is. A fenti
dokumentumokat tovabbi Ugyintézés céljabol lehetéség szerint a kikuldetés idépontjat 10 nappal megelézd
hatarnappal tovabbitani kell a gazdalkodasért felel8s szervezeti egység utaztatdsi feladatokat ellatd részlegére
(a tovébbiakban: Utaztatas). Amennyiben a kikildetés a jévahagyott utazési kereten feliili vagy rendkivdili kikildetés,
a kikuldetést elrendeld szervezeti egység titkarsdga a kikildetési rendelvényt koteles megkildeni pénzigyi
ellenjegyzés végett a gazdalkodasért felelés szervezeti egység részére. Amennyiben a kikilldetés a jovahagyott
utazasi kereten fellli vagy rendkivili kikuldetés, a kikildetést elrendeld szervezeti egység titkarsdga a kiklldetési
rendelvényt koteles megkildeni pénziigyi ellenjegyzés végett a gazdalkodasért felelés szervezeti egység, majd
jovahagyasra a kozigazgatasi dllamtitkar, akadélyoztatasa esetén a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar
részére”

5.8 Az utasitas 9. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,9. Az 1. pont e) alpontjaban felsorolt szervezeti egységek dltal kezdeményezett, a Minisztérium allomanyaba nem
tartozd személyek kikildetésekor — napidij igénylése esetén - a kikuldetési rendelvényhez mellékelni kell
az adolevonas végrehajtasahoz szlikséges, 3. melléklet szerinti személyi adatlapot, valamint megbizasi szerz6dést.
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Miniszterelnoki delegacios kikuldetés esetén, illetve informatikai, biztonsagi tevékenység ellatasaval 6sszefliggésben,
valamint Kormany dontése alapjan, amennyiben a Minisztériumnak a kikulldetés koltségtéritési dijanak finanszirozésa
szlikséges, (kivéve a mas koltségvetési szervnél foglalkoztatott, de a Minisztériumba munkavégzés céljabol kirendelt
személyeket), hivatalos feljegyzést kell a kikuildetési rendelvényhez csatolni.”

Az utasitas 13. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,13. A kiklldottet az Utaztatas Utiel6leggel, baleset-, betegség- és poggydszbiztositasi kartydval, tovabba repiilé-,
vonat- vagy hajojeggyel latja el. A kilképviseleten készpénzfelvételre vagy a felmerilé koltségek megtérittetésére
csak rendkivil indokolt esetben (igy kiilondsen, de nem kizarélagosan poggydsz, iratok, pénz elvesztése, ellopésa)
kertilhet sor. A készpénzfelvétel tekintetében a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar dont a kikuldetést
elrendel6 kezdeményezését, valamint a Pénzlgyi és Szamviteli Féosztdly, illetéleg a Koltségvetési FSosztaly
ellenjegyzését kdvetben.”

Az utasitas 18. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,18.Replil6géppel torténd utazds esetén a repuléjegyre vonatkozo igényt az Utaztatas felé a kikildetési rendelvényen
akikiildottnek kelljeleznie. Az Utaztatas gondoskodik a legelénydsebb dijtételeket és feltételeket nyujto 1égitarsasagok
(beleértve a ,fapados” légitarsasdgokat is) ajanlatainak Osszegydjtésérdl, az elézetes foglalas intézésérol, tovabba
adott napon belil torténd induldsi id6 kivalasztasardl, figyelembe véve a kéltséghatékonysagot. A szabalyzatban
eldirt 6sszes sziikséges aldirast tartalmazé eredeti rendelvény kézhezvételekor az Utaztatas gondoskodik a jegyek
megvasarlasarol”

Az utasitas 19. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»19. Replil6géppel torténd hivatalos utazés esetén

a) a miniszter és egy kisérdje részére,

b) az dllamtitkar és a helyettes allamtitkar részére négy éra repuilési idé6t meghaladdan,

c) diplomaciai futérszolgélatot teljesit6é kiklildottek esetében [a diploméciai és konzuli futarszolgalati feladatok
elldtasdnak rendjérdl sz616 14/2016. (VIII. 5.) KKM utasitas 12.53. pontjadban foglaltak esetén],

d) a kozigazgatasi allamtitkér, akadalyoztatdsa esetén a gazdasdgi Ggyekért felelés helyettes allamtitkar egyedi
elbiraldsa alapjan, ha a protokollaris el6irasok és az ellatandd diplomaciai feladatok azt kiilonoésen indokoljak vagy
egyéb indokolt esetben (pl. egészségligyi) az utasitas hatdlya ala tartozé személy részére

business osztalyu repuléjegy vésarolhato.”

Az utasitas 20. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,20. A 19. pontban nem emlitett esetekben csak turista osztalynak megfelel repil6jegy vasarolhato, de elsésorban
a fapados jaratoknal kiegészité szolgaltatasok (kiilondsen csomagfeladas, nagyobb labtér, Gléhelyfoglalas), tovabba
a 4 o6rat meghalado utazasoknal az emelt szolgaltatasu turista jegyek foglalasa engedélyezett.”

Az utasitas a kdvetkezé 23/A. ponttal egészil ki:

»23/A. A hivatalos program, a kiilpolitikai helyzet valtozésa vagy egyéb rendkiviili ok miatt az utazds meghiusulasa,
véltozasa esetén a kikiildetést elrendeld szervezeti egység koteles feljegyzésben tajékoztatni a kdtelezettségvallalét,
valamint az Utaztatast a repil6jegy és az el6zetes kotelezettségvallalds torlése érdekében. A miniszteri delegacios
utazasokndl az utazdsi adatok moédositasdt a Miniszteri Kabinet kijel6lt munkatdrsa elektronikus levélben
kezdeményezi az Utaztatason.”

Az utasitas 27. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,27. Hivatali gépkocsival torténé utazas esetén a kikuldéttnek gondoskodnia kell arrél, hogy a gépjarmuvekkel
kapcsolatos szolgéltatasokért felel6s szervezeti egység felé jelezze gépkocsiigényét a hivatali gépjarmuvek
igénybevételének és hasznalatanak rendjét szabdlyozd hatalyos KKM utasitas szerint.”

Az utasitas 28. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,28. Sajat gépkocsival torténd utazas a hivatali gépjarmuivek igénybevételének és hasznélatdnak rendjét szabalyozo
hatalyos KKM utasitas alapjan engedélyezheté, kiiléndsen ha az tobbletkoltséggel nem jar, tovabba ha a gépkocsi
kifogastalan muszaki allapotban van, és rendelkezik CASCO biztositassal. Amennyiben a kikuldétt magantulajdonu
személygépkocsijara kotott CASCO biztositassal nem rendelkezik, a magantulajdonu személygépkocsi kulfoldi
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kikildetés céljara torténd igénybevétele csak kivételesen és akkor engedélyezhetd, ha a kikuldott irdsban nyilatkozik
annak tudomdasulvételérdl, hogy a hivatalos kiklldetése sordn a magantulajdonu személygépkocsiban keletkezd
barmely karért a KKM-et semmilyen felel6sség nem terheli. A kikiildott a tervezett kikuldetés Gtvonalat, a forgalmi
engedély masolatat, valamint a gépjarmuvekkel kapcsolatos szolgéltatasokért felelds szervezeti egység altal igazolt
koltségkalkulaciét — amely az addhatdsag altal havonta kozzétett, a gépkocsi tipusédra eldirt aktudlis norma,
a teljesitendd kilométer és az értékcsokkenés figyelembevételével kerlil megallapitasra — koteles a kikildetési
rendelvényhez mellékelni és az Utaztatas részére megkildeni. Magéntulajdonu gépkocsival torténd utazas esetén
utazasi koltségre eléleg az Utaztatds altal jdvahagyott 6sszegig igényelhetd!”

Az utasitas a kovetkez6 29/A. ponttal egésziil ki:
,29/A. A Kiilfsldi Magyar Intézetekért és Nemzetkdzi Oktatasi Kapcsolatokért Felelds Helyettes Allamtitkarsag éltal
kezdeményezett, az 1. pont e) alpont hatalya ald tartozé személyek széllasfoglalasat az Utaztatas végzi”

Az utasitas 31. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,31. Amennyiben a kiilképviselet tdjékoztatdsa alapjan vendégszoba nem éll rendelkezésre, a szallaskoltség — az dllami
vezetd kivételével - legfeljebb 135 EUR/f6/éj lehet.

Brisszel, Luxembourg, London és Tokié esetében kiilon indokolas nélkiil 30 EUR/f6/éj 6sszeggel tullépheté a keret.
A szallashely kivalasztdsaban a célszer(iségi, takarékossagi szempontokat érvényesiteni kell. Amennyiben szallas csak
a fenti keretdsszegen feliil foglalhato, a kikildetési rendelvényhez jovahagyas céljabdl csatolni sziikséges a magasabb
0sszeg( szallas igénybevételének indoklasat.”

Az utasitas 35. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,35. A szallaskoltséget - kilképviselet igénybevételével foglalt szallas esetén is — a felvett Utiel6legbdl vagy a kincstari
VIP kartya kiadasarol és hasznalati rendjérdl sz6l6 hatélyos KKM utasitds alapjan VIP kartyaval kell a kikuldottnek
medfizetnie”

Az utasitas 39. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,39. A kiklldetés befejezését kovetéen a kikildott koteles az 5. melléklet szerinti ,Hivatalos kilfoldi kikuldetés
elszdmolasa” nyomtatvanyt kitolteni és beszerezni a szakmai teljesitést igazold vezetd aldirsat, valamint nyilatkozni
az alabbiakrol:

a) ha a kikuldetéssel 6sszefliggésben harmadik személytél téritésben, dijazasban, természetbeni vagy egyéb
juttatasban részesiilt,

b) ha a pénzvaltas esetén nem rendelkezik valtasi bizonylattal,

¢) ha a kikiildetés id6tartama valtozott, és ezért tébbletnapidijra jogosult,

d) amennyiben a napidijrdl teljesen vagy részlegesen lemond.’

Az utasitas 41. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

LA41. A kikiildott koteles az 5. melléklet szerinti ,Hivatalos kilfoldi kikildetés elszamoldsa” nyomtatvanyt és az abban
szerepld adatokat alatdmasztéd szamlakat, bizonylatokat 6sszeflizve, a 71. pontban meghatarozottak szerint, rendezett
formdaban, valamint a betegség-, baleset- és poggyaszbiztositasi kartydt az Utaztatdson leadni. Amennyiben
a kikiildott baleset-, betegség- és poggyaszbiztositasi kartyaja elveszett, megsemmisilt vagy elloptak, errél a tényrél
nyilatkoznia kell”

Az utasitas 42/A. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

A2/A. Amennyiben a kikiildottnek az elszamolasabdl nem keletkezik pénzforgalmilag visszafizetendd kotelezettsége
vagy koltségtérités cimén kovetelése, abban az esetben az Utaztatds az utalvanyozott bizonylatok alapjan technikai
zarassal, a pénztarbizonylatok utazo altali alairdasa nélkil a felvett elélegeket végleges kiadasként elszamolja
a hazipénztarban!”

Az utasitas 45. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
A5, Akiklldottek a tartds kiilszolgélatrdl és azideiglenes kuilfoldi kikiildetésrél szol6 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet
43. §-4ban meghatérozott 6sszegl napidijra jogosultak, az ott rogzitett feltételek szerint”
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Az utasitas 46. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,46. A napdij 6sszegét személyi jovedelemadod- és jarulékfizetési ktelezettség terheli, amely 0sszeget az Utaztatds
a kiklldott illetményébdl levon; amennyiben a levonasra nincs lehetéség, a kikiildottnek a személyi jovedelemadé- és
jarulékfizetési kotelezettséget készpénzatutaldsi megbizason keresztil kell a Minisztérium részére befizetni. A napidij
el6lege az adoval, jarulékkal csokkentett 0sszegben keril valutdban folyésitasra. A valutaban kifizetett nettd napidij
szamfejtés szerinti MNB arfolyamon atszamitott forint 0sszege, valamint az illetményszamfejtéskor szamitott nettd
forint napidijosszeg kozoétti 500 Ft-ot meghaladé kilonbozetet a kiklldott részére forintban meg kell tériteni.”

Az utasitas 47/A. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

LA7/A. A Minisztériumbdl a kilképviseletekre munkavégzés céljabol ideiglenesen kirendelt - az utasitas 1. pontjanak
a)-e) alpontja szerinti — természetes személyek potlékra jogosultak, amennyiben mdszaki (biztonsagtechnikai,
informatikai felmérés, munkavégzés), technikai (szallitasi, anyagmozgatési, kézbesitési feladatellatas), adminisztrativ
(leltdrozési, gazdasdgi, titkdrsagi, konzuli vagy konzuli adminisztratori helyettesitési, ellendrzési), biztonsagi vagy
protokolldris el6készit6 feladatokat latnak el

Az utasitas 47/B. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,47/B. A potlék napi brutté mértéke a napi négy 6rat meghalado, de nyolc 6rat el nem éré kiklldetés esetén 44 euro,
nyolc orat meghaladé kiklldetés esetén 88 eurd. A 47/A. pontban foglalt cél szerinti 1 napos kikiildetés esetén
napidijpotlék nem jar.”

Az utasitas 47/C. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

A7/C. A potlék forintra atszamitott havi 0sszege kormdénytisztvisel6k, ligykezel6k szdmdra nem haladhatja meg
a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 201 1. évi CXCIX. térvény szerinti illetményalap négyszeresét. A potlék havi 6sszege
munkavallalék és egyéb modon foglalkoztatott kikiildottek esetében azonos a korménytisztvisel6k, tigykezel6k
részére meghatdrozott keretosszeggel. A pétlék felsé hatarat eléré munkatarsak esetén a potlék folyodsitasat az adott
naptari hénapban meg kell sziintetni”

Az utasitas 47/D. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
JA7/D. A potlék a napidij 6sszegével egy idében, elére is kifizethetd nettd valutadsszegben”

Az utasitas 47/F. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
JA7/F. A jogosultak részére kifizetett potlék 6sszegét havonta, a napidijfeladassal egyitt az illetményszamfejtés
szamfejti, és ekkor kerll elszdmolasra az adé- és jarulékelbleg”

Az utasitas 49. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,49. Hivatali gépkocsival torténd utazas esetén az aldbbi, az utazas id6tartama alatt keletkez6 utazasi koltségeket
lehet elszdmolni:

a) utado (autopdlya, alagut, hidpénz stb.),

b) izemanyag- és kenéanyagkdltség,

¢) parkolasi kiadasok,

d) egyéb, a hivatali gépjarm biztonsagos miikddéséhez az utazas idétartama alatt elengedhetetlentiil fontos anyagok
beszerzése (ablaktorld lapat, szélvédémoso folyadék stb.).

Az utazashoz kapcsolddo belfoldi szamlak (pl. autdpalya-hasznalati dij) elszamolasara csak abban az esetben van
lehetdség, ha azok a Minisztérium nevére és cimére keriilnek kidllitdsra. A hivatali gépkocsival kapcsolatban felmertlt
koltségek esetében minden esetben kotelezd a gépkocsi forgalmi rendszédmat feltlintetni a koltséget igazold
bizonylaton, szamlan és a gépkocsi leadasakor a bizonylatok mésolatat leadni a gardzsmesternek. A gardzsmester
a menetlevélben meghatarozott, teljesitett kilométer és a gépkocsi lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasi normaja
szerint szamitott Gzemanyag (elszdmolhatd) mennyiségét megallapitja, és ez alapjan a kiklldetés elszamoldsahoz
csatolt Gzemanyagszamlak elszamolhatosagat (a felhasznalt izemanyag mennyiségét), tovabba a bizonylattal igazolt
egyéb kiadasok sziikségességét igazolja. A kikuldott a fentiek szerinti, igazolt szamldkat nyujthatja be elszamolasra
az Utaztatas részére!”
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Az utasitds 51. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,51. A kiilfoldi helyi kdzlekedés soran felmeriild koltségek a leadott menetjegyek, bizonylatok ellenértéke alapjan
kertilnek elszamolasra. Kiilfoldon tortént kifizetés esetén alapbizonylatként elfogadhat6 a blokk, a jegy, amennyiben
azon feltlintetésre keril a datum és az ar.

Replilégéppel torténé utazaskor Magyarorszagon a reptéri minibusz vagy indokolt esetben taxiszolgaltatas is igénybe
vehetd.

Kulfoldon taxi csak indokolt esetben (els6sorban biztonsagi, szervezettségi és kapacitasi indokok miatt),
a kotelezettségvallalo engedélyével vehetd igénybe. Amennyiben a taxi igénybevételére elére nem lathatd okbdl
kertlt sor, annak utélagos megtéritését — indokoltsdga esetén — a kotelezettségvillalo hagyja jova. A kiklldetés
szerinti orszagban igénybe vett taxiszolgaltatds esetén a 44. pont szerinti elszamolasban kell részletesen leirni
az igénybevétel indokat, vagy a szdmldhoz csatolni kell a kdtelezettségvallalé altal jovahagyott feljegyzést, melyben
rogzitésre keriil az igénybevétel oka.”

Az utasitas 53. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

»53.Amennyiben a szallas koltsége meghaladja azerre a célra jévahagyott el6leget vagy az utasitas dltal meghatarozott
maximum 0sszeget, a kiklildottnek a 44. pont szerinti elszamolasban kell részletesen megindokolnia a tébbletkodltség
okat, vagy kulon feljegyzést kell készitenie a keletkezett tobbletkoltségekrél, és gondoskodnia kell annak
a kotelezettségvallalé éltali jovahagyatasardl.”

Az utasitas 67. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,67. Az egyéb indokolt kdltségek (pl. vizumdij, egyéni elbirdlas alapjan vizumfoto koltsége, diplomdaciai ajandéktargy
széllitdsa esetén bérondcsomagoltatédsi koltség stb.) bizonylat ellenében, a kotelezettségvallalé jévahagyasaval
szamolhatoak el

Az utasitas 71. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,71. A szélloda- vagy az egyéb dologi koltséget tartalmazd szamldk benyujtdsa esetén — amennyiben azokat nem
angol, francia vagy német nyelven allitottak ki — a kikiildottnek irdsban nyilatkoznia kell a szamlak tartalmarol és azok
elszdmolhatosagarol. Idegen nyelvi elszamolandé bizonylatoknal projektfinanszirozas esetén a kedvezményezett
koteles csatolni az elszdmolandd bizonylat vagy szamla fébb megnevezéseinek magyar nyelvi forditasat, melyet
cégszer( alairdsaval lat el”

Az utasitas

a) 2. melléklete helyébe az 1. melléklet,
b) 4. melléklete helyébe a 2. melléklet,
<) 5. melléklete helyébe a 3. melléklet
Iép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65.szam 6047

1. melléklet a 34/2016. (XIl. 23.) KKM utasitdshoz

2. melléklet a 7/2015. (lll. 26.) KKM utasitdshoz

KULGAZDASAGI ES KULUGYMINISZTERIUM 2. meliéklet
KULFOLDI HIVATALOS KIKULDETESI RENDELVENY
IDEIGLENES UTAZAS ALKALMAVAL

A Kikiildott az adoeléviilési id6 végéig az elszamolas 1 példanyat koteles megorizni!

Kikiildott neve : Adobazonosito: o
Pénziigyi fedezet
Projekt azonosito:
Hivatali beosztas: Kikiildott szervezeti egysége: Enged. tigyirat sz.:
9 9
Célorszag_1: T#HIANYZIK Célor-szig_2: T #HIANYZIK C,el‘"; T #HIANYZIK
szag 3.
Célvaros: Célvaros: Célvéros:
Utazas ideje: -
Célkod: |Utazis célja: = #HIANYZIK
Az utazas céljanak pontos megnevezése:
. Gyjté szama:
Kle@h (Ugyletkéd, Protokoll Korm_érny{-all i HHIANYZIK
utazas: kod) funkcio kod:
Kotelezettségvallald szervezeti egység: (akinek a keretét terheli az utazds kéltsége)
r 7 e hl
Igeny rendkiviili keret *Rendkiviili (pl. miniszter altal delegalt, elrendelt) utazas, illetve a sajat utazasi keret kimeriilése
hasznalatara*: esetén igényelhetd. A kotelezettségvallalo minden esetben a kozigazgatasi allamtitkar.
. . , o r R
Utazasi tervben szerepel: ] Tervhivatkozas: egység sor

Koltségtérités: ] Koltségtérités kiterjed:

Koltségtéritd szerv:

Utazasi adatok (A kikiildott tolti ki!) A gépkocsival torténd utazaskor azindulas idépontja a hatarrol torténé indulas, az érkezés iddpontja a
hatarra érkezés id6pontja. A nem gépkocsival torténd utazdsoknal a repiilé-, vonat- illetve hajojegyen feltiintetett id6pontokkal megegyezéen
kell rogziteni az 6ra és perc adatokat.

Utazés médja: Business osztaly igénylése:
Egyedi engedély szama, vagy modja: 1
INDULAS ERKEZES
Orszag év hé nap ora perc | Orszag év hé nap ora perc
Az utazashoz sziikséges jegy megrendelése: Csomagfeladés:

Szallasmegrendelés modja:

Szallasfizetés modja:

Kormanyvaro igénylés: ) Egyedi engedély szama, vagy modja: ]

Napidijra jogosult napok szama:

Napidjj igény:
Napidijpotlékra jogosultsag/igény:
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Elozetes koltségkalkulicioé — igényelt devizanemben. Az utazési koltségkalkulacid az utaztatds informacioja alapjan igényelt
devizanemben. Az elézetesen varhato koltségek osszesen forintban.

Kozponti Igazgatas koltségei Megjegyzés
Vegyes finanszirozas (pl. projektbol finanszirozott
¢és EU Tanacsi koltségtérités) esetén kérjiik az adott
B koltségnél megjeleniteni a forrast.
Koltségnem Eko,leglf ! Os szeg Valuta Amennyiben VIP kértyaval torténd fizetést jeldl
ere meg és nem rendelkezik sajat VIP kartyaval, kérem a
megjegy z¢s cellaban feltiintetni a VIP karty aval
rendelkezd, "fizetd" személy nevét.
Brutto napidfj : || Igen 0 EUR
Napidijpotlék: | Nem EUR
Igen EUR
Szallaskolség : | o
Nem HUF
Egyéb dologi Igen EUR
koltségek : Nem HUF
Utazasi koltség EUR
w1 Nem
(repiild, vonat): HUF
Utazasi koltség | Igen EUR
(gépkocsi): Nem HUF
Kormanyvaro6 EUR
.. Nem
Osszege: HUF
Az elézetesen varhaté koltségek dsszege: HUF

Korabbi utazasom/utazasaimhoz igényelt eléleggel elszamoltam:

"Tudomasul veszem és hozzajarulok a kozszolgalati tisztviseldkrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 149. §-a alapjan, hogy amennyiben a napidij elszamolas
soran megallapitasra keriil, hogy a hazipénztarban nett6 napidij cimen felvett Gsszeg magasabb a Illetmény szamfejtési Osztaly on bérszamfejté program altal
szamfejtett napidijnal, ugy a kiilonbozet levonasra keriiljon a nettd illetményembdl."  (kiilsés személy nek nem sziikséges alairni)

Utijelentés
készitésére

A kikiildott alairasa

Kikiildetési rendelvényt kiallitotta: (név, telefonszam)

A kikiildetési rendelvény tovabbitasanak iigy te, aldirok sorrendje a "kikiildott aldirdsa (ddatummal)" cella megjegyzés részében
talalhaté.
Budapest, 201 .... év ........ ho ........ nap Budapest, 201 .... év ........ ho ........ nap
-
kikiildott kikiildetést elrendeld vezeté neve (nyomtatottan’) A
alairdsa (datummal) ¢és alafrasa (datummal)
Budapest, 201 .... év ........ ho ........ nap Budapest, 201 .... év ........ hod ... nap

Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly - KOZPONTI IGAZGATAS
pénziigyi ellenjegyz6 neve (nyomtatottan ) kotelezettségvallalo neve (nyomtatottan ) és alairasa (ddtummal )

¢s alairasa (datummal)

kozigazgatasi allamtitkar/gazdasagi tigyekért felelos helyettes
allamtitkar aldirdsa

(egedi engedélyezés esetén)
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2. melléklet a 34/2016. (XIl. 23.) KKM utasitdshoz

4. melléklet a 7/2015. (lll. 26.) KKM utasitdshoz

Allomashely Vendéglakas | Szobak Lakashoz Megjegyzés
befogado- szama tartozo
képessége konyha
(f6) (van/nincs)

Algir 1 1 van Franciaagyas szoba,
hazastars esetén 2 f6
részére is alkalmas;
Fiirdészobaval
rendelkezik;
Rezidencian, elkiilonitve
talalhato

Ankara 1. sz. lakas 3 3 van

Ankara 2. sz. lakas 1 1 nincs 1 db franciaagy >>
hazaspar esetén 2 f6
részére is alkalmas

Bécs 1. sz. lakas 3 2 van

Bécs 2. sz. lakas 3 2 van

Bécs 3. sz. lakas 3 1 van

Bécs 4. sz. lakas 2 1 van

Bécs 5. sz. lakas 2 1 van

Bécs Kult. Int. 5. em. 4 1 van

Bécs Kult. Int. 6. em. 4 1 van

Bécs Kult. Int. 8. em. 2 1 van minikonyha a szobaban

Bécs Kult. Int. 4. em. 2 1 van konyha és fiirdészoba a
folyosén, csak a
vendéglakas lakoja altal
hasznalt

Belgrad 1. sz. lakas 1 1 van konyha az el6térben

Belgrad 2. sz. lakas 1 1 van

Belgrad Kult. Int. 1. sz. | 2 2 van

lakas

Belgrad Kult. Int. 2. sz. | 2 2 van

lakas

Belgrad Kult. Int. 3. sz. |2 2 van

lakas

Belgrad Kult. Int. 4. sz. | 1 1 van

lakas

Belgrad Kult. Int. 5. sz. |1 1 van

lakas

Berlin 1. sz. lakas 2 1 van két kiilonallo agy all
rendelkezésre a szobaban

Berlin 2. sz. lakas 2 1 van két kiilonallo agy all

rendelkezésre a szobdban




6050 HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65. szam

Berlin 3. sz. lakas 2 1 van két kiilonallo agy all
rendelkezésre a szobaban

Berlin 4. sz. lakas 2 1 van két kiilonallo agy all
rendelkezésre a szobaban

Berlin 5. sz. lakas 2 1 van két kiilonallo agy all
rendelkezésre a szobaban

Berlin Kult. Int. 1. sz. 2 1 van furdovel rendelkezik,

lakas teljes befogadoképesség
2 6

Berlin Kult. Int. 2. sz. 2 1 van fird6vel rendelkezik,

lakas teljes befogadoképesség
2 6

Berlin Kult. Int. 3. sz. 2 1 van fiird6vel rendelkezik,

lakas teljes befogadoképesség
2 6

Berlin Kult. Int. 4. sz. 2 1 van fiird6vel rendelkezik,

lakas teljes befogadoképesség
2 6

Berlin Kult. Int. 5. sz. 2 1 van furdovel rendelkezik,

lakas teljes befogadoképesség
2 16

Braziliavaros 2 2 van

Briisszel NK 1. sz. lakas | 2 1 nincs

Briisszel NK 2. sz. lakas | 2 1 van

Briisszel NK 3. sz. lakas | 2 1 van amerikai konyhas
nappali

Briisszel Kult. Int. 6 2 van Maximalis
befogadoképesség 6 6
(2 szoba 2-2
egyszemélyes aggyal, 1
alkév (két egyszemélyes
aggyal, paravannal
elvélasztva a nappalitol),
k6z06s firdd, amerikai
konyhas nappali)

Bukarest Nagykovetség | 1-3 1 nincs Maximalis

1. sz. lakas befogadoképesség 3 10;
fiird6 van

Bukarest Nagykovetség | 1-2 1 nincs Maximalis

2. sz. lakas befogadoképesség 2 {6
fiird6 van

Bukarest Kult. Int. 1. 1-2 1 nincs Maximalis

em. 51. szoba befogadoképesség 2 16;
fiird§ van

Bukarest Kult. Int. I.em. | 1-4 2 van Konyha az egyik

32. apartman szobaban keriilt
kialakitasra; maximalis
befogadoképesség 4 10;
fiird6 van
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Bukarest Kult. Int. 1.
em. 40. szoba

1-2

nincs

Maximalis
befogadoképesség 2 10;
fiird§ nincs

Bukarest Kult. Int. I.
em. 43. szoba

1-5

nincs

Maximalis
befogadoképesség 5 10;
fiird6 nincs

Bukarest Kult. Int. I.
em. 45. szoba

1-2

nincs

Maximalis
befogadoképesség 2 £6;
flird6 nincs

Bukarest Kult. Int. I.
em. 47. szoba

van

Maximalis
befogadoképesség 4 £6;
Konyhéaban f6zési
lehetdség nincs; fiirdo
van

Canberra 1. sz. lakas

nincs

A vendégszoba egy f6 v.
egy par elhelyezésére
alkalmas, 6nallo
fiirdészabaval
rendelkezik.

Genf ENSZ-WTO

nincs

2-2 db vendégszoba (2
vendégszobahoz 1
vizesblokk tartozik)

Héga

nincs

Egy szoba két kiilon
aggyal, flird6szobaval,
kis konyhaval.
Jellemzd6en csak futarok
részére.

Helsinki 1. sz. lakas

van

Nagykovetség 1.
emeletén

Helsinki 2. sz. lakas

van

Nagykovetség I1.
emeletén

Jakarta

van

Nagykovetségen (A
lakéasban két haloészoba
van, az egyikben egy
kétszemélyes agy van, a
masikban egy
egyszemélyes agy. A
lakéshoz tartozik konyha
¢és 1-1 flirdészoba is.)

Kaird 1. sz. lakas

van

nagykovetségen

Kair6 2. sz. lakas

van

nagykovetség utcajaban,
kiilon épiiletben;
franciaagy all
rendelkezésre, sziikség
esetén a nappaliban
potagyak (3) allithatok
fel.

Koppenhaga

van
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Ljubljana 1-2 van 1-2 {6 részére alkalmas.
A lakas a nagykovetség
zart/védett épiiletében
talalhato, a biztonsagi
ellendrzést kovetden
érhetd el.

London 1 van

Mexikovaros 2 van A vendéglakasban k6zds
elotér, konyha és
fiirdészoba all
rendelkezésre, ezért
eltéré nemu futarok
részére nem alkalmas.

Moszkva 2 van nagykovetségen

Moszkva Kult. Int. 11- | 2+2 van Fiirdovel rendelkezik,

es apartman teljes befogadoképesség
2+2 16 (+1 f6 potagyon)

Moszkva Kult. Int. 21- | 2 van Fiirdével rendelkezik,

es apartman teljes befogadoképesség
2 16 (+1 {6 potagyon)

Moszkva Kult. Int. 22- | 2 nincs Fiirdével rendelkezik,

es szoba teljes befogadoképesség
2 6

Moszkva Kult Int. 23-as | 2 nincs K6z06s hasznalata

szoba zuhanyzos mosdo a

Moszkva Kult Int. 24-es | 1 nincs folyoson (23-as €s 24-es

szoba szobak)

Moszkva Kult. Int. 31- | 1 nincs K6z06s hasznalata

es szoba zuhanyzds mosdo a
folyoson (31-es és 32-es
szobak). +1 f6 pétagyon
elhelyezhetd

Moszkva Kult. Int. 32- | 1 nincs Ko6z0s hasznalath

es szoba zuhanyzo6s mosdo6 a
folyosén (31-es és 32-es
szobak).

Moszkva Kult. Int. 34- | 1 nincs Fiirdével rendelkezik.

es szoba Sztikosen 2 6 részére is
alkalmas.

Moszkva Kult. Int. 35- |1 nincs K6z06s hasznalata

0s szoba zuhanyzos mosdoé a
folyosén (36-0s szobaval
ko6z0s).

Moszkva Kult. Int. 36- | 1 nincs Ko6z06s hasznalati

os szoba

zuhanyzo6s mosdo6 a
folyoson (35-6s szobaval
koz06s). Potagyon +1
személy elfér.

2016. évi 65. szam
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Nairobi 2 1 nincs Nagykovetség
épiiletében; sajat
flirdészobéval
rendelkezik, de
konyhaval nem (a
kdvetség épiiletében
talalhat6 konyha
hasznalhato); két
egyszemélyes agy, igy a

tényleges
befogadoképesség 2 16

New York 3H. sz. lakas | 2 1 nincs

New York 3J. sz. lakas | 2 1 nincs

New York 4G. sz. lakas | 2 1 nincs

New York 4H. sz. lakas | 2 1 nincs

New York 6C. sz. lakas | 4-5 2 van

Oslo 1-2 1 van Nagykovetség
épiiletében: 1 szoba,
konyhasarokkal,
fiird6vel.

Oslo 2 2 van Nagykdvetségtol 2 km-

re, 1 halo, 1 nappali,
konyha, fiirdg.
Ottawa 3 2 van A konyha inkabb
teakonyha; 1 db k6zos
fiirdszoba tartozik a

vendéglakashoz.

Parizs NK - Konzulatus | 2 1 van 2 db egyszemélyes agy
(2 16 tényleges
befogadoképesség)

Périzs OECD 1. em. 4 2 van teakonyha; 2 db

lakas egyszemélyes agy, 1 db
kétszemélyes kanapé
(tényleges
befogadoképesség 4 10)

Parizs OECD 7. em. 2 1 van 1 db franciadgy

lakas (tényleges
befogadoképesség 2 £6)

Périzsi Magyar Intézet | 4 1 nincs 2 szimpla agy+ 1

001 kétszemélyes kanapé
(tényleges
befogadoképesség 4 £6);
4 szobara jut 1 konyha

Parizsi Magyar Intézet | 1 1 nincs nincs kiilon fiirdészoba

002 ¢és konyha (4 szobara jut

1-1)
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Parizsi Magyar Intézet | 4 nincs 2 szimpla agy+ 1

FoO1 kétszemélyes kanapé
(tényleges
befogadoképesség 4 16);
nincs kiilon fiirddszoba
¢és konyha

Périzsi Magyar Intézet | 2 nincs nincs kiilon flirdészoba

F02 és konyha (4 szobara jut
1-1); tényleges
befogadoképesség 2 16

Périzsi Magyar Intézet | 1 nincs nincs kiilon flirdészoba

F03 és konyha (4 szobara jut
1-1)

Parizsi Magyar Intézet | 4 van 2 szimpla agy+ 1

401 kétszemélyes kanapé
(tényleges
befogadoképesség 4 £6)

Périzsi Magyar Intézet | 2 nincs 3 szobara jut 1 konyha és

301 1 firdo;
tényleges
befogaddképesség 2 16

Parizsi Magyar Intézet | 2 nincs 4 szobara 1 konyha és 1

302 furdo;
tényleged
befogaddképesség 2 {6

Parizsi Magyar Intézet | 4 nincs 2 szimpla agy+ 1

303 kétszemélyes kanapé
(tényleges
befogadoképesség 4 10);
nincs kiilon flirddszoba
¢és konyha

Peking 1. sz. lakas 1 van

Peking 2. sz. lakas 1 nincs

Pozsony 1. sz. 2 nincs két £6 elhelyezésére

vendégszoba alkalmas kiilonallo
agyakon, kiilon fiirdével,
el6térben kozos hiitd és
mikro all rendelkezésre

Pozsony 2. sz. 2 nincs két {6 elhelyezésére

vendégszoba alkalmas kiilonallo
agyakon, kiilon fiirdével,
elétérben kozos hiitd és
mikro 4ll rendelkezésre

Praga 1. sz. lakas 2 nincs

Praga 2. sz. lakas 2 nincs

Praga 3. sz. lakas 4+2 van kozos konyha és
fiirdészoba

Pretéria 2 nincs csak futar részére

Roma 4 van a konyha teakonyha
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Réma, Via Giulia 2. 1 van egylégterti, galérias,
Palazzina, fsz. 1. foldszint-2 £6, galéria-2
f6. A konyha teakonyha.
Fiirdé van. Maximalis
befogadoképesség: 4 16
Roéma, Via Giulia 2. 1 van egylégterti, galérias,
Palazzina, fsz. 3. foldszint-2 f6, galéria-2
6. A konyha teakonyha.
Fiirdé van. Maximalis
befogadoképesség: 4 {6
Roéma, Via Giulia 2. 1 van A konyha teakonyha. 2
Palazzina, I.em. 4. db egyszemélyes agy.
Fiirdé van. Maximalis
befogadoképesség: 2 {6
Roéma, Via Giulia 2. 1 van A konyha teakonyha. 2
Palazzina, I.em. 5. db egyszemélyes agy.
Fiirdé van. Maximalis
befogadoképesség: 2 £6
Roéma, Via Giulia 2. 1 van A konyha teakonyha. 2
Palazzina, l.em. 7. db egyszemélyes agy.
Fiird6 van. Maximalis
befogadoképesség: 2 {6
Roma, Via Giulia 2. 1 van A konyha teakonyha. 2
Palazzina, [.em. 8. db egyszemélyes agy.
Fiirdé van. Maximalis
befogadoképesség: 2 16
Roma, Via Giulia 2. 1 van A konyha teakonyha. 2
Palazzina, I.em. 9. db egyszemélyes agy.
Fiird6 van. Maximalis
befogadoképesség: 2 16
Roéma, Via Giulia 2. 1 van A konyha teakonyha. 2
Palazzina, I.em. 10. db egyszemélyes agy.
Fiird6 van. Maximalis
befogadoképesség: 2 {6
Roéma, Via Giulia 2. 1 van A konyha teakonyha.
Palazzina, I.em. 11. Fiirdé van. Maximalis
befogadoképesség: 1 16
Roéma, Via Giulia 2. 1 van A konyha teakonyha. 2
Palazzina, l.em. 12. db egyszemélyes agy.
Fiirdé van. Maximalis
befogaddképesség: 2 16
Roéma, Via Giulia 2. 1 van A konyha teakonyha. 2
Palazzina, I.em. 13. db egyszemélyes agy.
Fiirdé van. Maximalis
befogadoképesség: 2 {6
Réma, Via Giulia 1. I+napp | van 1 db kétszemélyes agy,

Palazzo, foldszint 14.

ali

valamint egy kihtizhat6
kanapé. Fiird6 van.
Maximalis
befogadoképesség: 2+2
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Réma, Via Giulia 1. van 1 db kétszemélyes agy.

Palazzo, III. emelet 31. Fiird6 van. Maximalis
befogadoképesség: 2 £6

Réma, Via Giulia 1. van Tet6téri lakas, 2 db

Palazzo, IV. emelet egyszemélyes agy. Flirdd

44B. van. Maximalis
befogadoképesség: 2 16

Santiago de Chile van 2 db franciaagy all
rendelkezésre, igy 4 {6
elszallasolasara is
alkalmas hazasparok
esetén. Hatso udvari,
garazs melletti, sotét
lakas.

Stockholm van

Strasbourg nincs alagsori futarhelyiség

Stuttgart I. emeleti nincs II1. emeleten k6zos

egyagyas szoba fiirdészoba és 1.

Stuttgart I. emeleti nincs emeleten k6z0s konyha

kétagyas szoba

Stuttgart I1I. emeleti nincs I. emeleten k6zos

kétagyas szoba fiirdészoba és 1.

Stuttgart I1I. emeleti nincs emeleten k6z6s konyha

franciaagyas szoba

Stuttgart I1I. emeleti van

lakas

Szentpétervar van konyha az el6térben

Szofia 1. sz. lakas van alagsori garzon
franciadggyal

Szofia 2. sz. lakas van alagsori lakas két
furd6észobaval, az esld
szobaban franciaagy van,
a masodik szobaban 2
kiilon 4gy, a harmadik
szobaban 1 agy

Szoéul nincs

Tallinn nincs Vendégszoba a
Kulturalis Intézet
alagsoraban. Tényleges
befogadoképesség 2 6.

Tirana van 1 db franciadagy >>
hazaspar esetén 2 {6
részére is alkalmas

Tokio van teakonyha; mosogép és

szaritogép van

2016. évi 65. szam
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Ujdelhi 1. sz. lakds 2 1 van

Ujdelhi 2. sz. lakas 2 1 van

Ujdelhi 3. sz. lakas 2 1 nincs csak futdr részére; 2 6
részére alkalmas

Ujdelhi Kult. Int. 1. 2 1 nincs 2 6 részére alkalmas

lakas

Vars6 Kult. Int. 1. sz. 5 3 van fiird6vel rendelkezik,

lakas teljes befogadoképesség
5 16

Varso6 Kult. Int. 2. sz. 6 3 van furdovel rendelkezik,

lakas teljes befogadoképesség
6 6

Washington 1. sz. lakas | 1 1 nincs

Washington 2. sz. lakas | 1 1 van

Washington 3. sz. lakas | 2 2 van hazaspar esetén +1 {6
részére alkalmas

Washington 4. sz. lakas | 1 1 nincs hazaspar esetén +1 {6
részére alkalmas

Zagrab 1. sz. lakas 1 1 van 4 db 1 személyes agy
(akar 4 {6 részére is)

Zagrab 2. sz. lakas 1 1 van 4 db 1 személyes agy

(akar 4 {6 részére is)

(pl. 1 szobaban 2 db egyszemélyes agy).

Megjegyzés: A vendéglakasok befogadoképessége aszerint keriilt megallapitasra, hogy 1
szobaban 1 f6 elszallasolasa a mérvado, azonban a tényleges befogadoképesség ettdl eltérhet
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3. melléklet a 34/2016. (XII. 23.) KKM utasitdshoz
5. melléklet a 7/2015. (lll. 26.) KKM utasitdshoz

Hivatalos kiilfoldi kikiildetés elszamolasa
A kikiildott az adéeléviilési id6 végéig az elszamolas 1 példanyat koteles megorizni!

A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:

neve:

A kikiilditt

beosztisa:

Szervezeti egység:
Kikiildetés helye

Enged. iigyirat sz.:

Az utazas célja:

Utazas ideje:

NYILATKOZATOK

Nyilatkozni sziikséges:
a.) ha a kikiildetéssel 6sszefliggésben harmadik személytdl téritésben, dijazasban,
természetbeni vagy egyéb juttatisban részesiilt,

b.) ha a pénzvaltas esetén nemrendelkezik valtasi bizonylattal,

c.) ha a kikiildetés idGtartama véltozott és ezért tobbletnapidijra jogosult,

| Egyéb megjegyzések, nyilatkozatok:

[Utijelentés késziilt: | 1
Megvalésult utazas indulasi, érkezési adatai:
; Indulas Frkezés
Utazis ~ ~
[ mikor mikor
médja honnan " ~ hova ~ - ~
ho nap ra, per hé nap ora, perc
A hataratlépés idopontja nap ora, perc
Odanit
Visszatt
UTAZO KIADASAIL

Kikiildetési kiadis ok elszamolisa:

Afelmeriilés Az utazé bizonylatai szerint a valuta
jogcime neme dsszege sorin elfogadott
i felelésségem a kijelentem, hogy az elszamolt tételek a kikiildetés érdekében torténtek és a valosagnak megfelelnek.

lasban kozolt valétlan adatok fegyelmi, illetéleg biintetdjogi eljarast vonnak maguk utan.

Tudomisul veszem, hogy az el
Az elszamolas 1 példanyat atvettem, az adéeléviilési idé végéig megérzom.

kikiildott aldirasa

Kelt, 20.....................ho o.....onap .............db melléklet
A kikiildetésb 1toltott ido szitkségességét, a feladat elvégzését a feltii koltségek jogossagat igazolom:
20. ..... év .. ho. nap
kaotel égvallalalasra/teljesitési lisra jogosult vezeté aldirasa

PSZF tolti ki
Valutanem | Felvett el6leg dsszege Elszamolt dsszeg Kerekités

Elszamolas - utélagos kifizetés Elszamolas - visszafizetend6 eléleg

EUR

USD

Forint

Az eszamolast:

szamfejté ellenér
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A nemzetgazdasagi miniszter 23/2016. (XIl. 23.) NGM utasitasa
a nemzetgazdasagi miniszter iranyitasa ala tartozé kézponti kezelésii eléiranyzatok kezeléséral
és felhasznalasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.§

M

A Magyarorszag 2017. évi kdzponti koltségvetésérél szo6l16 2016. évi XC. torvény (a tovabbiakban: Kvtv.) 1. mellékletébe
sorolt, a nemzetgazdasagi miniszter irdnyitdsa ala tartozd kdzponti kezelés( eléiranyzatokhoz kapcsolédé pénziigyi
ellenjegyzésre, utalvdnyozasra és érvényesitésre jogosultak kdrét az 1. melléklet szerint allapitom meg.

Ezen utasitas hatdlya nem terjed ki a Kvtv. 1. melléklet XV. Nemzetgazdasagi Minisztérium fejezetbe sorolt,
a nemzetgazdasagi miniszter irdnyitasa ala tartozoé kdzponti kezelés( eldirdnyzatokra.

Az utalvényozas a 2. melléklet szerinti utalvanymintak alkalmazasaval, azok kitoltésével torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre, utalvdnyozdasra és érvényesitésre jogosultak aldirdsmintdjat a 3. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyhoz csatolni kell a kifizetés jogalapjat igazolé6 dokumentumokat, jogszabélyon alapuld kifizetés esetén
a jogszabdly megjelolésével.

Az utalvanyozast ugy kell végrehajtani, hogy a teljesitési hataridé el6tt 6t munkanappal a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
és a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) az utalvanyt teljesitésre megkapja. A hataridé elmulasztasabol
eredd késedelmi kamat, kotbér arra hérithato at, aki a mulasztasért felelés, ha megallapithatd, hogy az utalvanyozas
végrehajtdsahoz szikséges dontés és informacié idében, hidnytalanul az utalvanyozé rendelkezésére allt. Ennek
megallapithatésaga érdekében minden aldirdsra jogosultnak fel kell tlintetnie az intézkedés keltezését, tovabba
a késedelem okat.

A kifizetés teljesitését megel6zéen a kifizeté az utalvany szabdlyszerliségi vizsgalatan tulmenéen elSirdnyzati
fedezetvizsgalatot végez. A fedezetvizsgalat soran ellenérizni kell, hogy a kifizetés elrendeléséig tortént kifizetéseket
figyelembe véve rendelkezésre all-e az utalvdnynak megfelelé Osszegl elGirdnyzat. A fedezetlen vagy nem
szabalyszerl utalvany teljesitését meg kell tagadni és felllvizsgalatra az utalvanyozast végzének haladéktalanul
visszaadni.

A térgyévi koltségvetési torvény azon elbirdnyzatai esetében, amelyek el6irdnyzat-mddositasi kotelezettség nélkil
tulteljesithetéek, az utalvanyozd az elbirdnyzat tulteljesiilésérdl az utalvanyozasra és az érvényesitésre jogosult
személy tevékenységét iranyitd helyettes allamtitkart és allamtitkart haladéktalanul tdjékoztatja.

Az 1000 millié forintot meghaladé 6sszegu kifizetésekrdl — az Eurdpai Unid koltségvetéséhez vald hozzéjarulas,
valamint az Egyéb lakastdmogatdsok el6iranyzat kivételével — az dllamhaztartasért felel6s allamtitkart, a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatalt és a Kincstart az utalvanyozé irdsban a kifizetést megel6zéen legalabb 2 héttel, illetve
a tdjékoztatashoz szlikséges informaciok rendelkezésre allasat kdvetéen haladéktalanul tajékoztatja.

A Kvtv. 1. melléklet XLII. A koltségvetés kdzvetlen bevételei és kiadasai fejezet szerinti, a nemzetgazdasagi miniszter
iranyitasa alad tartozé koézponti kezelésii elSiranyzatoknal a pénziigyi ellenjegyz6 a Kéltségvetési Osszefoglald
FSosztaly (a tovabbiakban: KOF).

A kotelezettségvallaldshoz, utalvanyozashoz és érvényesitéshez a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal és a Kincstar havonta
az aktudlis elSirdnyzat, a felhaszndlas, tovabbd az eldirdnyzat terhére véllalt kotelezettségek adatait tartalmazo
jelentést kiild a KOF részére.

A Kvtv. 54. § (1) bekezdése alapjan teljesitett allami kezesség érvényesitési kiadasok esetén az utalvdnyozéd
a feladatkdrében érintett féosztaly, az érvényesité a KOF. Egyedi kezességbevaltas esetében a 2007. janudr 1-je elétt
vallalt kezességek bevaltasanak jogi akadalyardl az utalvanyozast és az érvényesitést megel6zéen a Jogi és Kodifikacids
Féosztaly (a tovabbiakban: JKF) vagy a jogi és koordinacids tgyekért felelds helyettes allamtitkar (a tovabbiakban:
JKHAT) nyilatkozik. A 2007. januar 1-je utan vallalt kezességek bevaltasa esetén a kifizetés a NAV Gtjan torténik.

A Kvtv. 54. § (2) bekezdése alapjan teljesitett kiaddsok esetén az utalvdnyozé a feladatkdrében érintett féosztaly,
az érvényesité a KOF.
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6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

A Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) és a kdzponti kéltségvetés kozti elszamolasokban a KOF szakmai
feladatkdre szerint felel8s osztélya utalvanyozza az MNB &ltal benyujtasra kertil szamlat, és a monetéris politikai
kérdésekben feladatkorében érintett add- és pénziligyekért felelds allamtitkar érvényesiti azt.

A Magyar Fejlesztési Bank Részvénytdrsasagrdl szold 2001. évi XX. torvény 5. § (2) bekezdése alapjan kotott
arfolyamfedezeti megéllapodasokbdl eredd, a Magyar Fejlesztési Bank Zrt. (a tovabbiakban: MFB) felé teljesitendé
fizetési kotelezettség teljesitése a Kincstar utjan a KOF szakmai igazoldsa alapjan torténik, amelyben rendelkezik
a Kincstdr Nemzetgazdasagi Elszdmoldsok Osztdlya felé az MFB dltal benyujtott hataridés beszedési megbizas
teljesitésérdl vagy elutasitasarol.

A jogszabalyban el6irt, nemzetkozi pénziligyi szervezetekben vald tagsaggal kapcsolatos kételezvényeket a Kincstér
allitja ki a 2. mellékletben szerepld 3. utalvanyminta alapjan.

Ez az utasitds 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.
Hatalyat veszti a nemzetgazdasagi miniszter irdnyitasa ald tartozé kozponti kezelés(i elGirdnyzatok kezelésérdl és

felhasznalasarol sz6lo 1/2016. (1. 7.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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. melléklet a 23/2016. (XIl. 23.) NGM utasitdshoz

Az egyes kozponti kezelésii eloiranyzatok koltségvetési kiaddasi eldiranyzatai tekintetében
érvényesitésre és utalvanyozdsra jogosultak

, , Jogcim- | Jogci , , Jogcim-
Cim- | Alcim- g g Cim | Alcim- g L, o , ,
, , csoport- m- , , csoport- Jogcim-név Ervényesito Utalvanyozo
szam szam , , néy néy ,
szam szam néy

XLIL. A KOLTSEGVETES KOZVETLEN BEVETELEI ES KIADASAI

29 Lakastamogatasok

1 Egyéb lakastamogatasok

A lakascéli allami tamogatasokrol szold 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet, a fiatalok, valamint
a tobbgyermekes csalddok lakascéli kolcsoneinek allami tdmogatasarol szolo 134/2009. (VI
23.) Korm. rendelet, a lakasépitési tamogatasrol szolo 256/2011. (XII. 6.) Korm. rendelet, az
otthonteremtési kamattamogatasrol sz6lo  341/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, a
devizakolcsondk torlesztési arfolyamanak rogzitését érinté megtéritésrél és a kozszféraban
dolgozok tamogatasarol szolo 57/2012. (1I1. 30.) Korm. rendelet, az adossagrendezésben részt
vevl természetes személyek lakhatasi feltételeinek megtartasa céljabol nyujtott torlesztési
tamogatasrol szold 274/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet, az 01j lakasok épités¢hez, vasarlasahoz
kapcsolodo lakascélu tdmogatasrol szolo 16/2016. (II. 10.) Korm. rendelet, a hasznalt lakas
vasarlasahoz, bovitéséhez igényelhetd csaladi otthonteremtési kedvezményrdl szolo 17/2016.
(1. 10.) Korm. rendelet szerint meghatarozott cél.

A Kincstar a Makrogazdasagi
Fdosztaly (a tovabbiakban:
MF) szakmai teljesités
igazolasat kovetden

A lakas-el6takarékossag allami timogatasarol szol6 215/1996. (XII. 23.) Korm. rendeletben

meghatarozott cél. Kinestdr
A nemzeti otthonteremtési kozosségekrol szolo torvény végrehajtasanak szabalyairdl szolo Kinestar
115/2016. (VL. 6.) Korm. rendeletben meghatarozott cél
32 Egyéb koltségvetési kiadasok
1 Vegyes kiadasok
4 Felszamolasokkal kapcsolatos kiadasok .
- KOF JKF
5 Szanalassal kapcsolatos kiadasok
6 Magan-¢s egyéb jogi személyek kartéritése
A Nyugdijfolyosito Igazgatosag altal fizetett jaradék megtéritése az Igazgatosag KOF Nyugdijbiztositasi Féosztaly
Nyugdijbiztositasi Féosztalyhoz benyujtott fizetési értesitése alapjan torténik.
Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar altal fizetett jaradék megtéritése az KOF Egészségiigyi és Szocialis
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Egészségiigyi és Szocialis Féosztalyhoz benyujtott fizetési értesités alapjan torténik.

Foosztaly

A nemzetgazdasagi minisztert, illetve a Polgari Torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. KOF A JKF vagy a JKHAT a
torvény 28. § (1) bekezdésében vagy a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. kovetelés targya szerinti
torvény 3:405. § (2) bekezdésében meghatarozott altalanos szabalytol eltérd illetékes szakféosztaly
jogszabalyi rendelkezés alapjan a nemzetgazdasagi miniszter altal képviselt, allamot egyetértésével
terheld fizetési kotelezettség teljesitése jogszabaly, Korm. hatdrozat alapjan
megkotott szerz6désben, jogerds birdsagi hatarozatban, vagy peren kiviili egyezséget
jovahagyo iratban meghatarozott 6sszegek megtéritése.
Az allam polgari jogviszonyban torténd képviseletének ligyvédi, birésagi, kiadasai, KOF JKF vagy a JKHAT
ha az allam képviseletében a nemzetgazdasagi miniszter jar el.
Az allami vezet6i mulasztasok, illetve az allam nevében elkovetett jogsértések KOF Real Koltségvetési Fejezetek
aldozatait megilletd kartéritésekrdl szo16 33/2010. (VI. 11.) OGY hatarozat Fdosztalya
végrehajtasa érdekében sziikséges intézkedésekrol sz616 1189/2010. (IX. 13.) Korm.
hatarozat alapjan a nemzetgazdasagi minisztert és a beliigyminisztert jeloli ki az
allami vezet6i mulasztasok, illetve az allam nevében elkdvetett jogsértések aldozatait
megillet6 kartéritésekrél szold 33/2010. (VI. 11.) OGY hatéarozat I11.1. pontja szerinti
igények forrasbiztositasara. A két tarca kozotti megegyezések alapjan ezeket a
kartéritéseket ezen eldiranyzatrol biztositjak.
11 Egyéb vegyes kiadasok
- a volt nyugati hadifoglyok hitelutalvanyainak rendezése, a kiilfoldiek Magyar Allamkincstar
foldmegvaltasi igyeinek rendezése, illetve az ismeretlen helyen tartozkodok forint . Jaradékokat és
koveteléseinek rendezése KOF Viszontgaranciakat Kezel
Fdosztaly (a tovabbiakban:
JVKF)
- a karpotlasi jegyek Kozponti Elszamolohaz és Ertéktar (Budapest) Zrt.-be torténd Pénziigyi Szabalyozasi
beszallitasahoz kapcsolodo feladatok ellatasa KOF Fdosztaly (a
tovabbiakban:PSZF)
- az Orszagos Betétbiztositasi Alappal kotott megbizasi szerzodésbol eredo, KOF PSZF
megbizas ellatasaval osszefiiggésben felmertilt koltségek megtéritése
- a szerencsejaték szervezésérdl szolo 1991. évi XXXIV. torvény alapjan a KOF JKF
koncesszios szerzodésekkel osszefiiggésben felmeriil6 kiadasok fedezete
36 Nemzetkozi pénziigyi intézmények felé vallalt kotelezettségek kiadasai
Nemzetkdzi tagdijak
2 IBRD alaptéke értékallosaganak biztositasa Nemzetkozi Pénziigyi
s KOF Féosztaly (a tovabbiakban:
EB t
3 C agdij NPF)
4 Bruegel tagdjj KOF MF

7909
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AIIB alaptéke hozzajarulas KOF NPFE

Nemzetkdzi multilateralis segélyezési tevékenység
IDA alapt6ke-hozzajarulas
Hozzajarulas az EBRD altal kezelt Nyugat-Balkani Alaphoz KOF NPF
EU Szomszédsagi Beruhazasi Eszkoz

Egyéb kiadasok KOF NPF

37 Hozzajarulas az EU koltségvetéséhez KOF EU Koltségvetési Kapcsolatok
Foosztalya
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2. melléklet a 23/2016. (XIl. 23.) NGM utasitdshoz

Utalvanymintak
1. Altalanosan hasznalhato utalvany, altalanos felhatalmazas utalvanya
2. Egyedi allami kezességbevaltasi iigyek utalvanya (beszedési megbizassal)
Fliggelék a 2. utalvanyhoz
3. Kotelezvény kiallitasa nemzetkozi pénziigyi intézmény részére
4. Felszdmolassal, vagyonrendezési eljarassal, illetve szanalassal kapcsolatos kiadasok

utalvanya
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1. utalvanyminta
érvényesito foosztaly/szervezeti egység utalvanyozo foosztaly/szervezeti egység
Cimzett szervezetek/szervezeti €gYSEZeK: ...........cc.cooviiiiiiiiiiiiiiiicee e
HIVAtKOZAST SZAM: ......ooooiiiiiiiiii ettt et ettt e st sbee e

TREATOSZAIN: ......ooiiiiiiiiiii ettt ettt e et e st e e bt e e bt e sabe e st e enbeeeneeas
A kotelezettségvallalas nyilvantartasi SZAma: .............c...ccoeiiiiiiiiciii e

UTALVANY

1. Felhatalmazom a Magyar Allamkincstart/Nemzeti Ado- és Vamhivatalt, hogy a
(torvény, kormanyrendelet) alapjan a ....... ¢v soran — a csatolt okmanyok alapjan — az
alabbi atutalast teljesitse.

2. Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstir/Nemzeti Ado- és Vamhivatal a csatolt
okmanyok alapjan az alabbi atutalast teljesitse:

Terhelendd bankszamla MEGNEVEZESE: ........ceecuieeiieiiieieeiie ettt

Terhelendd bankszamla SZAMA: .........coceiiiiiiiiiiii e

Kedvezmeényezett MEGNEVEZESE: ......ccc.uveeiieeieeiieeiieetee e ette et ee st et e et e s teeste e seeenseesnseesnseenneas

KedVeZMENYEZEt CIME: ....eocviieiieiiieeieeie ettt ettt et e et e et e et este e st e enseeenseesnseeeseeenneas

Kedvezményezett bankszZamlaszZamas: .........c.ceeceeriieiieeiieeiie et

Fizetések id6pontja:

havonta elére
negyedévente utolag a honap ....... napjaig

jogszabalyban megjeldlt
id6épont/ok/ban:...

LS V/51 1130 44 10 T 1 - USSR
FIZEENAO OSSZEE: ...nveeeeieeieeiie ettt ettt ettt et e e st e st e e see e st e enseeenteennaeenns forint,
QZAZ ettt h bttt et h e bttt e a e he e bt e bttt ea b eb e e bt et et e bt e bt enaeas forint
KCOIESEGVEIEST €V .neiieeiieiieeieeett ettt te et e et e et e et e ettt e sate e bt e enseesnse e steesseesnseesnseenseeanseesnseenseeanneas
EIOITANYZAL: ..ottt et e et e et e e saeeteesaseesnaeeseeenseesnseennes fejezet,
............................................................................................................................................... cim,
............................................................................................................................................ alcim,
.............................................................................................................................. jogcimesoport,
.......................................................................................................................................... jogcim,

eldiranyzat-csoport,
kiemelt el6iranyzat.

L T P
Atutaldsi ME@bIZAS KEILE: ....cviiieiiiiieeiieciiece ettt s b e et saa e enneas
TRl ESTEES MAPJA: .ueeevieeeiieiieetieeieeete ettt e tee et e st e e et e e teeeebeesaseessseessaeessaessseessseessseasseesnseessseesseensens
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érvényesitd utalvanyozo
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2. utalvanyminta

érvényesito foosztaly/szervezeti egység utalvanyozo foosztaly/szervezeti egység
Utalvany
Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalya
részére

Magyar AllamKincstar
Budapest

Tajékoztatom, hogy a csatolt beszedési megbizas, amelynek fobb adatai a kovetkezok:

A DETIYTJEO TIEVE: .euevieneiieiieeieeeitteiteeteesteestaeeteeeeteeesseesnteessaeassaesnsaessseasseesnseenssesnseeanseesnsesnsseenses
Fizetésre KOtelezett SZAMIA: ........oevuiieiieeiiecie ettt e eseesaeeaeeennees
OISSZEE: vttt forint
Kifogasolasi hatarid® UtOISO NAPJA: ......eeevierieeiieeiieeitecie ettt e ete et e e e e e et eeereessseenseeenneas
Ko6zlemény:

Kifizetheto! Kifogasolando!
KOIESEZVEIEST €V .uvviiiiiiiieiiieeitiestte et e et estte e bt e ebeeetbeessteesbeeesseessseesseeasseeseseesseesseeenseessseessseensens

EIOITANYZAL: ...ooeviiiiieiie ettt ettt et s b e et e e et e e sebeesbaeesteessseessseessaesnseesnseennns fejezet,

A kifogasolas indoka:

Budapest, ...... év ............ ho .....nap

érvényesitd utalvanyozo
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Fiiggelék a 2. utalvanymintdhoz
(Kitoltendd a 2007. januar 1-jét megeldzden vallalt
egvedi allami kezességek bevaltasa esetén)

foosztaly, szervezeti egység

Nyvilatkozat egyedi kezességbevaltas Kifizethetoségérol
(Beszedési megbizas mellékelve)

JOZOSUIL MEZNEVEZESE: ...ttt sttt ettt sttt et
L0235 o USSR
Kotelezett
LV ettt ettt ettt at st e e bt e bbbt e s e e bbbt h e st et e b bt e bt e a e e Rt e b bt bt eh e eh s st e b bt eheeb e ent et enbe b
CIIMIEE ettt ettt et a e bbbt et h e bbbt it e h e bt e bt ettt nhe e bt et e et eaees
AAOSZAMAL ...ttt ettt et et h e bttt sa bt b et eaees
A JOZOSUIt Altal 1GENYEIE GSSZEZ: . eeuveeeiieeiieeieeeieeteeee ettt et e ste et e et e ste et e e seeenseesnseenseeenneas
Fizetési hataridd utolSO NAPJa:......cceeeiieeiieeieeeeee ettt ettt e e e neeenneas

Jogi szempontbol a fizetés teljesitheto:
IGEN NEM

A kifogasolas indokat kérjiik feljegyzésben csatolni!

Melléklet: az allami kezességi szerzodés masolata
a bevaltasi igény dokumentumainak masolata

A kitoltott, alairt nyilatkozatot legkésobb .............. €V e ho e napig kell
visszajuttatni a Koltségvetési Osszefoglald Féosztalyra.
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3. utalvanyminta

Nemzetgazdasdagi Minisztérium Nemzetgazdasdagi Minisztérium
Koltségvetési Osszefoglalo Foosztaly Nemzetkozi Pénziigyi Foosztaly
érvényesitd felelos

Pénzforgalmi Halozatiranyitasi Foosztaly részére
Magyar Allamkincstar

UTASITAS

Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstdar a csatolt okmanyok alapjan az alabbi
kotelezvény-kidllitast teljesitse, nyilvantartasba vegye €s azt megdérzésre a Magyar Nemzeti
Bank Fépénztaraban letétbe helyezze:

Kedvezményezett

CIIMIE: ettt ettt et h e et ettt e b et b e e a e e b et e a e e b e eae e et e eate e bt e snteeneen
A kotelezvény Gsszege €s devizaneme

SZAIMINIAL: ..o e e e e e e aaaaaaaas
DELTVEL: e nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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4. utalvanyminta

Nemzetgazdasdagi Minisztérium
Jogi és Kodifikacios Foosztaly
Hiv.sz.:

Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalya

részére Utalvany
Magyar Allamkincstar

Budapest

Kérem, hogy a 10032000-01457058-00000000 szamu Egyéb pénziigyi elszdmolasok,
Kiadasi szamla terh€re .............ooooiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee forintot, azaz
....................................................................................................................... forintot a
.................................................................................... szamu szamla javara utaljon at.

Koltségvetési év: 2017.

Eléiranyzat : XLII. fejezet 32.1. 4.  Felszamolasokkal kapcsolatos

kiadasok/vagyonrendezési eljarassal kapcsolatos
kiadasok
5. Szandléssal kapcsolatos kiaddsok

Jogeim': felszamolas / szanélas
Teljesités napja: ....ccceevevveevveeenennee.
Kozlemény:
Budapest, 2017. év ............ ho ....nap Budapest, 2017. év .......... ho ....nap
érvényesitd utalvanyozo

" A nem megfelel§ torlendd!
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3. melléklet a 23/2016. (XII. 23.) NGM utasitdshoz

Alairasmintak
1. aldairasminta
(utalvanyozasra jogosultak)
Sor- . . . . . -
. Foosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
szam
1. Kozszolgaltatasi, Dr. Kérosmezei féosztalyvezetd
Kozlizemi Csaba
Koltségvetési
Foosztaly (KKKF)
2. KKKF Bécsi Jozsef fosztalyvezetd-
helyettes
3.  KKKF Csuka Maria fGosztalyvezets-
helyettes
2. alairasminta
(utalvanyozasra jogosultak)
So,r- Féosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
szam
1. EU Koltségvetési Foldiak Gergely féosztalyvezetd
Kapcsolatok
Foosztalya
(EU KKF)
IR foosztalyvezeto-
2. EU KKF Kutvolgyi Attila helyettes
3. EU KKF Gaalné Karai Ildiké  osztalyvezetd
4. EUKKF Dobo Agnes szakmai
tanacsado
3. alairasminta
(utalvanyozasra jogosultak)
Sor- - . . . . -
. Foosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
szam
1. Makrogazdasagi Molnar Istvan foosztalyvezetd

Féosztaly (MF)
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4. alairasminta
(utalvanyozasra jogosultak)

So’r- Féosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
szam
Jogi és Koordinacios
Ugyekért Felelds L helyettes
I Helyettes Allamtitkari dr. Jarmai Péter allamtitkar
Titkarsag
Jogi és Kodifikacios N A1 . . "
2. Féosztaly (JKF) dr. Sari Miklos foosztalyvezetd
3. JKF Dr. Koméromi Mérta foosztalyvezeto-
helyettes
4. JKF Dr. Sziics Istvin vezetd-tandcsos
5. alairasminta
(pénziigyi ellenjegyzésre, utalvianyozasra és érvényesitésre jogosultak)
Sor- Foosztaly, Név Beosztas Alairas
SZam osztaly
1. Koltségvetési Kocsis Enik6 foosztalyvezeto-
Osszefoglalo helyettes
Fdosztaly (KOF)
2. KOF Balint Agnes fosztalyvezeto-
helyettes
3. KOF Szabo Laszlo osztalyvezetd
4. KOF Deméndi Zsolt szakmai
tanacsado
6. alairasminta
(utalvanyozasra és érvényesitésre jogosultak)
Sor- Féosztaly, Név Beosztas Alairas
szam osztaly
1. Redl Koltségvetési Haag Tibor féosztalyvezetd
Fejezetek Foosztalya
(RKFF)
2. RKFF Juhész Maria féosztalyvezeto-

helyettes
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7. aldairasminta
(utalvanyozasra jogosultak)

So’r- Foosztaly Név Beosztas Alairas
szam
1. Nemzetkozi Pénziigyi Tarnoki-Zach Péter  fdosztalyvezetd
Fbosztaly (NPF)
2. NPF Torok Endre foosztalyvezeto-
helyettes
3. NPF Vitézné Deak Katalin referens
8. alairasminta
(utalvanyozasra jogosultak)
Sor- . . . . . oo
. Foosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
SZam
1. Nyugdijbiztositasi Lendvai Edit kozigazgatasi
Féosztaly (NYF) tanacsado
2. NYF Molnar Istvan Lajos  referens

9. aldirdsminta
(utalvanyozasra jogosultak)

So,r- Féosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
SZam
1. Egészségiigyi és Tobids Tamas foosztalyvezetd
Szocialis Fosztaly
(ESZF)
. fosztalyvezeto-
2. ESZF Borisza Gyula helyettes
10. aldirasminta
(utalvanyozasra jogosultak)
Sor- ,, . . . . -
. Foosztaly, osztaly Neév Beosztas Alairas
SZam
1. Pénziigyi Dr. Zsolnai Aliz foosztalyvezetd
Szabalyozasi
Fdosztaly (PSZF)
2. PSZF Dr. Kovacs Lajos k'(')21g'a1 zgatg&
fétanacsado
3. PSZF Kiss Kornélia Margit Kozigazgatdsi

fotanacsado
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11. alairasminta

(utalvanyozasra és érvényesitésre jogosultak)

Sor- Szervezeti Név Beosztas Alairas
szam egység
Magyar
Allamkincstar
Jaradékokat és Hegyiné Fabriczius . , p
L. Viszontgarancidkat Evf g fGosztalyvezetd
Kezel6 Féosztaly
(JVKF)
2. JVKF dr. Majdan Adrienn  osztalyvezetd
3. JVKF Guba Emese referens
4. JVKF Domonkos Marta referens
5. JVKF Janotkané Nagy referens
Doéra
12. aldirasminta
(utalvanyozasra és érvényesitésre jogosultak)
Sor- Szervezeti Név Beosztas Alairas
szam egység
1. Magyar Allamkincstar  Miszlai Jozsef elndkhelyettes

Halozatiranyitasért

felelos elndkhelyettes
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 7/2016. (XII. 23.) GVH utasitasa

a versenykultura és a tudatos fogyasztéi dontéshozatal kultirajanak fejlesztésére iranyulé tevékenységek
Gazdasagi Versenyhivatal altali tamogatasarol és az ezzel 6sszefiliggé palyazatokra, egyedi tamogatasi
kérelmekre vonatkozé eljarasrendrél

Ajogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott jogkéromben eljarva, a tisztességtelen
piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol sz616 1996. évi LVII. tdrvény 33. § (4) bekezdése alapjan, a GazdasagiVersenyhivatal
szervezeti és mikddési szabdlyzatardl szolo 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasitas 80. § 31. pontjaban foglalt
targykorben - figyelemmel az allamhaztartasrél sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény, a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok
atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. térvény, az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atldthatésdgarol szold 2007. évi CLXXXI. térvény végrehajtasardl szolé
67/2008. (lll. 29.) Korm. rendelet, az eurdpai unioés versenyjogi értelemben vett allami tdmogatésokkal kapcsolatos eljarasrol és

a regionalis tdmogatasi térképrél sz616 37/2011. (1ll. 22.) Korm. rendelet rendelkezéseire - a versenykultira és a tudatos fogyasztoi

dontéshozatal kulturdjanak fejlesztésére irdnyuld tevékenységek Gazdasagi Versenyhivatal altali tamogatadsanak szabdlyait és

az ezzel 0sszefligg6 palyazatokra, egyedi tdamogatasi kérelmekre vonatkozé eljardsrendet az aldbbiak szerint dllapitom meg:

2.§

1. Altaldnos rendelkezések

A Gazdasagi Versenyhivatalban (a tovadbbiakban: Hivatal) a versenykultura és a tudatos fogyasztéi dontéshozatal
kulturajanak fejlesztésére irdnyuld tevékenységek tdmogatasara vonatkozd, illetve az ezzel 6sszefliggé palyazatok
lebonyolitaséval kapcsolatos tevékenységek sordn ezen utasitas szerint kell eljarni.

Az egyedi tamogatasi kérelemre a palyazatra vonatkozé szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy palyézati
kiirdssal az adott évben lefedett tevékenységre vagy programra egyedi tdmogatasi kérelem alapjan tdmogatds nem
nyujthaté, és egyedi tdmogatasi kérelem csak marcius 1. és szeptember 30. kdzott fogadhaté be.

Az utasitas alkalmazasaban

a) dontési lista: az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (Xl 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr) 71. § (2) bekezdése szerinti, a ddntés-el6készités keretében a kedvezményezettekrd|
készitett lista,

b) egyedi tdmogatdsi kérelem: a tdmogatast kérelmezé éltal meghatdrozott — versenyjoggal, versenypolitikaval,
illetve piacelmélettel, valamint a tudatos fogyaszt6i dontéshozatallal és annak védelmével kapcsolatos -
program vagy tevékenység tdmogatasara vonatkozo, meghatarozott irdsbeli formaban benyujtott igény,

c) kedvezményezett: a tamogatott palyazati kérelem, illetve egyedi tdmogatasi kérelem benyujtéja,

d) megitélt tdmogatds: a palyazati kérelem, illetve egyedi tdmogatasi kérelem elbirdlasa alapjan a program vagy
tevékenység megvaldsitdsadhoz a Hivatal altal biztositandd, forintban meghatarozott pénzdsszeg,

e) pdlydzatiid6szak: a palydzati kiirdsban a palyazati kérelmek benyujtasara meghatarozott idészak,

f) pdlydzati kérelem: a palyazati kiirdsban meghatarozott feltételeknek megfelelé program vagy tevékenység
tdmogatasara vonatkozd, meghatarozott irdsbeli formaban benyujtott igény,

a) program vagy tevékenység: a palyazati kiirdasban meghatérozott témara, szakteriletre vonatkozé, vagy az egyedi
tdmogatasi kérelmet benyujté altal meghatarozott, versenyjoggal, versenypolitikdval, piacelmélettel, illetve
a tudatos fogyasztéi dontéshozatallal és annak védelmével kapcsolatos feladat vagy tevékenység, amelynek
megvaldsitasahoz a tdamogatast igénylik,

h) sajdt forrds: a tamogatast kérelmez6 rendelkezésére all6 sajat pénziigyi fedezet,

i) tdmogatdsi szerzédés: a kedvezményezett és a Hivatal kozott létrejovs, a program vagy tevékenység
megvaldsitasat és elszamolasat szabalyozo szerzédés,

j) tdmogatdst kérelmezé: a palyazati kérelem, illetve egyedi tdamogatasi kérelem benyujtéja.

Tamogatas pélyazat vagy egyedi tdmogatasi kérelem alapjan nyujthato.

Tamogathaté

a) a meghatdrozott versenyjogi, versenypolitikai, piacelméleti, illetve a tudatos fogyasztéi dontéshozatallal és
annak védelmével kapcsolatos témakorrel foglalkozd program vagy tevékenység megvalositasat célzo
palydzat vagy egyedi tdmogatasi kérelem,
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5.§

6.8

7.8

b) jogi, illetve kozgazdasagi képzést nyujtd felsGoktatdsi intézmény konyvtara szamara meghatdrozott
versenyjogi, versenypolitikai, piacelméleti, illetve a tudatos fogyasztéi dontéshozatallal és annak védelmével
kapcsolatos témakarrel foglalkozéd magyar vagy idegen nyelv(i szakkdnyv beszerzésének tdmogatasat célzd
palyazat, vagy

<) olyan egyéb, az a) és b) pont ala be nem sorolt tevékenységre vagy program tdamogatasara iranyulé palyazat
vagy egyedi tamogatasi kérelem, amely kozvetlenil kapcsolddik a versenykultura, a tudatos fogyasztoi
dontéshozatal kulturdjanak és esetleg a pénziigyi kultiranak a fejlesztéséhez.

AHivatal a 3.§ (2) bekezdésében foglaltakat az 1. melléklet szerinti itmutatéban (a tovabbiakban: utmutato), valamint
- palyazat keretében nyujtott tdmogatds esetén — az adott tdmogatasra vonatkozo pélyazati kiirdsban meghatarozott
szabalyok szerint tdmogatja.

Az Utmutatot a Hivatal honlapjan kézzé kell tenni.

A Versenykultura-fejlesztési és Kommunikacids Iroda (a tovabbiakban: VKKI) minden év januar 15-éig felllvizsgalja
az Utmutatot, és — a fétitkar jovahagydsa esetén — kezdeményezi annak médositasat.

Az 1.§ (1) bekezdése szerinti eljards soran az egyes eljarasi cselekményekhez kapcsol6dé iratok megszévegezésekor
az intraneten kozzétett iratmintakat kell alkalmazni.

2. A pdlydzatok tervezése

Az elfogadott VK-munkaterv alapjan a VKKI a Koltségvetési Iroda (a tovabbiakban: KVI) és a tdmogatds szakmai
tartalmaért felels szervezeti egység bevonasaval el6késziti és a fétitkar elé terjeszti az adott évi pélyazati kiirdsok
tervezetét a hozza tartozé fliggelékek és tamogatasi szerz6désminta tervezetével egydtt.

A palyazati kiirds tervezete, valamint a hozza tartozé fiiggelékek és tdmogatasi szerz6désminta tartalmardl és
kozzétételérdl - a fétitkarnak a VKKI altal el6készitett, a palyazati kiirds targya szerint érintett szervezeti egységekkel
egyeztetett javaslata alapjan - az elnok dont.

A palyézati kiirds elnok altal jovahagyott tervezetét a VKKI haladéktalanul megkildi a KVI részére a Magyar
Allamkincstarnak (a tovabbiakban: Kincstér) térténd tovabbitas céljabal.

A Kincstér hianypotlasi felhivasa esetén a (2) és (3) bekezdés szerint kell eljarni.

A Kincstar altal mdkodtetett monitoringrendszerben valé régzitésrél a KVI tajékoztatja a VKKI-t, amely gondoskodik
a pélyazati kiirasnak a Hivatal honlapjén torténé kozzétételérdl.

3. A pdlydzatok ellenérzésében, elbirdldsdban részt vevék

A palyéazatok formai ellenérzésében a VKKI, tartalmi elbiralasaban a fétitkar altal felkért szakmai biralo, a KVI és

a fétitkar vesz részt.

Szakmai biralé lehet:

a) az egyes szervezeti egységek altal a VK-munkaterv vagy a pélyazati kiirds el6készitése soran korabban szakmai
birdlonak jeldlt munkatars,

b) az egyedi tdmogatasi kérelemben megjeldlt témaban kell§ szakértelemmel rendelkezé munkatars,

<) szakmai egyuttmakoddési megallapodas alapjén a szakmai szervezet kijel6lt tagja,

d) atamogatasi kérelemben megjeldlt témaban kelld szakértelemmel és legaldbb harom év szakmai tapasztalattal
rendelkezé kiils6 szakértd, ha az a)—c) pontban megjeldlt személyek nem rendelkeznek az adott témaban kells
szakértelemmel.

A szakmai birdlo, valamint az eljaras el6készitésében és lefolytatasdban részt vevd egyéb személy koteles a felkérése

utdn, az eljarasban vald kozrem(kodésének megkezdése el6tt Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni.

Ha az 6sszeférhetetlenségi ok utébb merdl fel, azt a fétitkarnak haladéktalanul be kell jelenteni.

Osszeférhetetlenségi ok felmeriilését kdvetéen a szakmai birald, valamint az eljaras el6készitésében és lefolytataséban

részt vevd egyéb személy a tovabbiakban nem jarhat el, helyette a fétitkar Uj személyt kér fel az eljarasra.

Ha az 6sszeférhetetlenség az elndk, illetve a f6titkar tekintetében meril fel, az elndk helyett a fétitkar, a fotitkar helyett

pedig az elndk jar el.
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4. A pdlydzatok formai ellenérzése

8.8 (1) AVKKI a pélyazat beérkezését kbvetd hét napon belil
a) rogziti annak a 21. § (1) bekezdés a)—g) pontja alapjan nyilvantartandé adatait,

b) az utmutatéban foglalt formai ellenérzdlap kitoltésével elvégzi a palyazat formai ellendrzését,
) elvégzi az Avr. 70. § (2) bekezdésében foglalt szempontok szerinti vizsgalatot, tovabba
d) meghozza az Avr. 70. § (1) bekezdése szerinti dontést, és azt megkiildi a palyazénak.

(2) Haabenyujtott palydzat nem felel meg a palyazati kiirdésban meghatérozott formai kvetelményeknek, és a hidnyossag
hidnypétlds keretében potolhatd, a VKKI felhivja a pélyazoét a hidnyok tizenét napon bellli pétlaséra. A pélyazé
indokolt kérelmére a VKKI ezt a hataridé6t legfeljebb tizenot nappal meghosszabbithatja.

(3) A formai ellendrzés soran a VKKI-nak a palyazatok tartalmara tekintettel tett javaslatara a fétitkar felkéri a szakmai és
pénzigyi birdlot.

(4) A beérkezett pélyazatok pénziigyi birdlatat a KVI végzi.

9.8 A palyazatok hianytalan benyujtasat kovetéen a VKKI haladéktalanul, de legkésébb 6t munkanapon beliil gondoskodik
a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol széld 2007. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban: Knyt.) 5. &
(1) bekezdése szerint a Kormdany altal kijelolt szerv dltal lizemeltetett honlapon (www.kozpenzpalyazat.gov.hu)
kozzéteend6 adatoknak a honlapon el6irt médon, a honlaprél letdlthetd nyomtatvanyok kitoltése utjan vald
kozzétételérol.

5. A pdlydzatok elbirdldsa

10.8 (1) A palydzatok formai ellendrzését, illetve hidnytalan beérkezését kovetéen a VKKI haladéktalanul megkildi azokat
a szakmai birdlénak és a KVI-nek.

(2) A szakmai biralo a felkérésben meghatarozott - legalabb nyolc-, legfeljebb husznapos - hataridén beliil a birélati lap
kitoltése utjan elkésziti a biralatot. A KVI a szakmai biralé szamara biztositott hataridén bellil ellenérzi a palyazatok
koltségtervét.

(3) Aszakmaibirald és a KVl a palyazatok atvételét kdvetd 6t napon belil jelzi a VKKI-nak, ha a palyazét tovabbiinformacid,
felvilagositas, indokolds szolgaltatasara sziikséges felhivni.

(4) A (3) bekezdés szerinti informacié szolgaltatdsara, felvildgositas nyujtésra, koltségterv javitaséra a palydzonak tizenot
napot kell biztositani. Ha a palyazé a felhivasban foglaltaknak hatdridében nem tesz eleget, a palyazatot el kell
utasitani. Az elutasitasrél a VKKI irdsban tajékoztatja a palyazot.

11.8 (1) Ahidnytalan palydzatok beérkezését kdveté harminc napon beliil azok tAmogatdsardl, illetve a tdmogatds mértékérol
a szakmai birdlo és a KVI el6terjesztése alapjan a fétitkar dont. A fétitkar ezt a hataridét indokolt esetben tovabbi
harminc nappal meghosszabbithatja.

(2) Aszakmaiés pénzlgyibirdlat alapjan a VKKI 6sszedllitja és a fotitkar elé terjeszti a palydzathoz kapcsol6do, az utmutatd
14. fuggeléke szerinti dontési lista tervezetét. A dontési lista 6sszedllitdsdnal — ha tobb palyazat azonos értékelést
kapott, és a rendelkezésre all6 fedezet nem elegendd - a hidnytalan palydzatok beérkezésének idébeni sorrendje
dont.

(3) Ha a fétitkar csokkentett mértékli tamogatasrdl dont, a VKKI haladéktalanul felhivja az érintett palyazot, hogy
nyilatkozzon annak elfogaddsérol.

(4) Haapalyazoé elfogadja a csokkentett mértékl tdmogatast, és ezzel 6sszefliggésben mddositja a palyazat koltségtervét,
azt a KVI ellendrzi, és sziikség esetén jelzi a VKKI-nak, ha a palyazoét tovabbi informacio, felvilagositas, indokolas
szolgaltatasara szlikséges felhivni. E tekintetben a 10. § (4) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni.

(5) Ha a palyazé nem fogadja el a csokkentett mértékli tdamogatast, a VKKI megfeleléen modositja a dontési lista
tervezetét.

12.8 (1) A VKKI a 11. § szerinti eljaras alapjan véglegessé valé tdmogatési dontés meghozatalat kdvetéen haladéktalanul

tdjékoztatja a tdmogatasi dontésrél a KVI-t.

A végleges tdmogatasi dontésnek az allamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény alapjan kozérdekbdl nyilvanos
adatait a KVI a tdmogatési dontés meghozataldt kdveté hét napon belil tovabbitja a Kincstar részére, és sziikség
szerint gondoskodik a Kincstarnak az Avr. 102/F. § (2) és (3) bekezdésében el6irtak szerinti értesitésérél.
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13.§

14.8

15.§

@)

A végleges tdmogatasi dontés meghozatalat kovetéen a VKKI haladéktalanul, de legkésébb tizenét napon beliil

gondoskodik

a) a dontés, valamint a tdmogatasi szerz6dés megkotésével kapcsolatos informaciok palyazokkal vald kozlésérél,

b) a nyertes palyazatok dontési listdban vald 6sszesitésérdl, és a fétitkar jovahagydsa alapjan annak a Hivatal
honlapjan valé kozzétételérdl, valamint

) a Knyt. 5. § (2) bekezdése szerint a Kormdny dltal kijelolt szerv &ltal lUzemeltetett honlapon (www.
kozpenzpalyazat.gov.hu) kozzéteendd adatok megfelel6 kdzzétételérdl.

6. A tdmogatdsi szerz6dés

AVKKI a dontést kovetd tizenot napon bellil elkésziti a tamogatasi szerz6dést, amelyet — a f6titkari alairast kovetéen —
megkuld a kedvezményezettnek.

A szerzédést legalabb harom eredeti példanyban kell elkésziteni, ebbdl legalabb egy példanyt a kedvezményezett
6riz, a kedvezményezett altal is alairt, visszakuldott tdmogatasi szerz6désbél pedig egy példanyt a KVI, egy példanyt
pedig a VKKI 6riz.

Ha a kedvezményezett a tdmogatasi szerz6dés modositasat kezdeményezi, azt a VKKl — az Avr. 95. § (2) és
(3) bekezdésében foglalt feltételek megvizsgalasat kovetéen — a sajat és a KVI véleményével egyiitt a kezdeményezést
kovetd legkésébb tizendt napon bellil dontés céljdbdl tovabbitja a fétitkarnak.

Ha a fétitkar a kezdeményezést valtozatlan formaban tdmogatja, a VKKI el6késziti a tdmogatési szerz6dés modositdsat,
amelyet legkésébb a kezdeményezést kdveté harminc napon beliil elSterjeszt a f6titkarnak aldirasra.

Ha a fétitkar a kezdeményezéstdl eltéré6 modon vagy egyaltaldn nem tdmogatja a szerz6dés mddositasat, a VKKI
egyeztet a kedvezményezettel arrél, hogy a Hivatal javaslatdnak megfeleléen vagy az eredeti szerz6désnek
megfelelSen teljesiti-e a szerz6dést.

Ha a kedvezményezett elfogadja a szerz6désnek a Hivatal altal javasolt médon torténé mddositasat, a (2) bekezdés
szerint kell eljarni.

Ha a kedvezményezett szamara a Hivatal javaslata nem elfogadhatd, illetve az eredeti szerz6dés teljesitését nem
véllalja, a VKKI elGterjesztésére a fotitkar dont a tamogatasi szerz6dés felmondasarél, valamint az igy felszabadulo
0sszeg felhasznalasarol.

A médositott szerzédéssel kapcsolatban megfeleléen alkalmazni kell a 13. § rendelkezéseit.

7. Elszdmolds

A VKKI az elszdmoldsi dokumentacié beérkezésétdl szamitott 6t napon belil ellendrzi, hogy a dokumentacié az elirt

formai kovetelményeknek megfelel-e, ideértve azt, hogy az Utmutaté 10-12. fiiggeléke szerinti formanyomtatvanyon

nyujtottak-e be, és hogy az elszamolds benyujtaséra nyitva all6 hataridét betartottak-e.

A VKKI sziikség esetén felhivja a kedvezményezettet a hidnyok tizenot napon belili pétldséra. A palydzé indokolt

kérelmére a VKKI ezt a hataridé6t legfeljebb tizenot nappal meghosszabbithatja.

A VKKI el6terjesztésére a fétitkdr dont az elszamolas elutasitasarol, valamint a szerz6dés felmondasardl, illetve az attol

valo elallasrol, ha

a) a kedvezményezett az elszdmolds benyujtasara nyitva allé hataridét elmulasztotta,

b) a dokumentacié nem felel meg az el6irt kdvetelményeknek, és a hidnyossag hianypoétlds keretében nem
potolhatd, illetve

<) a VKKI hidnypotlasi felhivasanak a kedvezményezett hataridében nem tett eleget.

A hidnytalan elszamolasi dokumentdcié pénziigyi elszamolasra vonatkozé részét annak beérkezését kdvetden a VKKI

haladéktalanul megkiildi a KVI-nek, és folyamatosan tajékoztatja az (1)-(3) bekezdésben irtakkal 6sszefliggésben.

Az elszdmoldsi dokumentacié hidnytalan beérkezését kdvetéen a VKKI haladéktalanul megkuldi azt, illetve annak

relevans részét a szakmai biralonak.

Ha a pélyazatot elbiralé szakmai vagy pénziigyi birdlé id6kdzben akadalyozottd valik, a VKKI javaslatara a f6titkar

Uj birdlot kér fel az elszamolas ellenérzésére.
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16.§

17.8

18.§

19. 8§

20.§

m

)

A szakmai biralé és a KVI az elszamolas atvételét kovetd tiz napon beliil jelzi a VKKI-nak, ha tovabbi informacio,
felvildgositas, indokolds szolgéltatasara sziikséges felhivni a kedvezményezettet.

A szakmai birdl6 és a KVI a hidnytalan elszdmolasi dokumentécié beérkezését kdvetd tizendt napon beliil ellenérzi
az elszamolasi dokumentaciot az utmutaté 13. fliggeléke szerinti ellenérzélap kitoltése utjan.

A fétitkar a VKKI el6terjesztésére az ellenérzélap alapjan legkésébb a megvalositastdl szamitott harminc napon belil
dont az elszamolas elfogadasarodl, illetve elutasitasardl vagy a tdamogatas csokkentésérél, a tdmogatasi szerzédés
felmondasarol, illetve az attdl valé eldllasrol, valamint az igy felszabadulé 6sszeg felhasznalasarol. A fétitkar indokolt
esetben ezt a hatarid6t harminc nappal meghosszabbithatja.

Ha a kedvezményezett vitatja a tdmogatds csokkentésérdl hozott dontést, a fétitkar sziikség esetén a VKKI javaslatara
az adott szakterileten jartas, legalabb 6téves gyakorlattal rendelkezé pértatlan kiilsé szakért6t kér fel a vitatott
szakmai kérdés eldontésére. A VKKI a javaslattételt megel6z6éen kikéri a kedvezményezett véleményét a szakértd
személyére vonatkozoéan.

A szakértd a fétitkar altal a felkérésben megjeldlt hataridében, de legfeljebb harminc napon beliil jar el.

A VKKI kifizetési feljegyzést készit az elszamolds eredményérél, amelyet a fétitkar hagy jova.

A KVI a fétitkar dontését kovetd 6t napon beliil gondoskodik a tamogatasi 6sszeg kifizetésérol.

A kifizetést kovetéen a VKKI gondoskodik az elszamolassal, kifizetéssel kapcsolatos adatoknak a Hivatal honlapjan,
valamint az elfogadott elszamoldsnak a Knyt. 5. § (3) bekezdése szerint a Kormany altal kijel6lt szerv dltal izemeltetett

honlapon (www.kozpenzpalyazat.gov.hu) valé megfelel6 kozzétételérol.

A fétitkar erre vonatkozé dontése alapjan a helyszini ellenérzést a VKKI folytatja le.

8. Egyéb szabdlyok

A VKKI nyilvantartja a beérkezett péalyazatok alabbi adatait:

a) iktatoszam,

b) a kérelmezd szervezet neve, székhelye, levelezési cime, torvényes képvisel6jének neve,
<) a megjelolt kapcsolattartd neve, telefonszama, e-mail cime,

d) a pélyazati téma neve vagy szama, illetve a kérelem kérelmez6 dltali elnevezése,

o

a formai ellen6rzés ddtuma és eredménye,
a formai ellen6rzés alapjan sziikséges hianypoétlas beérkezésének datuma,
g) adolevonasi joggal valo rendelkezés jel6lése, az igényelt tdmogatas 6sszege,

-
=

h) szakmai biral6 véleménye, és annak kelte,

i) a KVl véleménye, és annak kelte,

j) a tdmogatasi dontés,

k) a megitélt tdmogatds 6sszege,

) a dontésrol sz6l6 hivatalos értesités atvételének datuma,

m)  amegitélt tdmogatasi 6sszeg elfogadasardl szo16 nyilatkozat eredménye, datuma.
A VKKI a tdmogatast nyert tdmogatasi kérelmekrdl a kovetkezd adatokat is nyilvantartja:

a) az esetlegesen modositott koltségterv datuma, elfogadasa,

b) a tdmogatasi szerz6dés kelte,

c) a szerz6dott tdmogatas 6sszege,

d) a megvalositas helye, hatarideje vagy - részmegvaldsitas esetén — az egyes hataridék,
e) a tamogatasi szerz6dés modositasanak kelte,

f) az elszamolds hatarideje,

a) az elszamolds beérkezésének datuma,

h) a szakmai és pénzligyi elszdmolds ellendrzésének ddtuma, eredménye,
i) a hidnypétlas bekérésének és beérkezésének datuma,

j) az esetleges Ujabb ellenérzések datumai, eredményei,

k) a kifizetési feljegyzés kelte, a kifizetés idépontja és a kifizetés dsszege.
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22.§

23.§

25.8§

26.§

A VKKI a palydzéval, illetve kedvezményezettel irasban — postai Gton vagy elektronikus levélben - tart kapcsolatot.
Az elektronikus levélhez nem szerkeszthetd (pl. pdf formatumu) irat csatolhato.

A palyazé, illetve kedvezményezett altal benyujtott kifogassal kapcsolatos dontést a Jogi Iroda késziti el6, figyelembe
véve a kifogassal érintett eljarasban kdzrem(ikodé szervezeti egységek allaspontjat.

A palyazati eljards dokumentdldsaért, valamint a tdmogatasi dontés meghozataldval, a tdmogatasi szerz6dés
megkotésével és az elszdmoldssal kapcsolatos iratok teljességéért a VKKI felel. Ennek érdekében az egyes eljarasi
cselekmények elvégzését a 2. melléklet szerinti ellendérzélap kitoltésével dokumentdlja.

A Hivatal részérél a jelen utasitas szerinti eljaras el6készitésében és lefolytatasdban részt vevd, illetve a szerz6dés
teljesitésével Gsszefliggésben eljard személyek egytittmikodnek a VKKI-val, és kotelesek az ezzel 6sszefliggésben
naluk keletkezd vagy hozzajuk érkezé iratokat — amint arra az adott feladat ellatasa érdekében mar nincs sziikségiik —
haladéktalanul eljuttatni a VKKI részére.

9. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas 2017. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Hatalyat veszti a versenykultira és a tudatos fogyasztéi dontéshozatal kulturdjanak fejlesztésére iranyuld
tevékenységek GazdasagiVersenyhivatal altali tdmogatasardl és az ezzel 6sszefliggd palydzatokra, egyedi tédmogatasi
kérelmekre vonatkozé eljarasrendrél sz616 17/2014. (X. 27.) GVH [16/2014. (X. 31.) GVH] utasitas.

Ezt az utasitast a hatalybalépését kovetden kiirt palyazatokra, valamint az azt kdvetéen benyujtott egyedi tdmogatasi
kérelmekre kell alkalmazni.

Az utasitds hatdlybalépését megelézden kiirt palydzatokra, valamint benyujtott egyedi tdmogatési kérelmekre
a versenykultura és a tudatos fogyasztéi dontéshozatal kulturajanak fejlesztésére irdnyulé tevékenységek Gazdaségi
Versenyhivatal dltali tdamogatasardl és az ezzel 0sszefliggé pélydzatokra, egyedi tdmogatési kérelmekre vonatkozé
eljarasrendrdl szolé 17/2014. (X. 27.) GVH utasitas [16/2014. (X. 31.) GVH] 2016. december 31. napjaig hatélyos
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Dr. Juhdsz MiklI¢s s. k.,

elnok
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1. melléklet a 7/2016. (XII. 23.) GVH utasitdshoz

UTMUTATO
A GAZDASAGI VERSENYHIVATAL ALTAL
A VERSENYKULTURA ES A TUDATOS FOGYASZTOI DONTESHOZATAL
KULTURAJANAK FEJLESZTESEVEL OSSZEFUGGESBEN NYUJTOTT TAMOGATASOKROL

Bevezetés

A Gazdasdgi Versenyhivatal (a tovabbiakban: GVH) kiemelten fontosnak tartja a
magyarorszagi versenykultira és a tudatos fogyasztéi dontéshozatal kulturdjanak
fejlesztését: ezen bellil a verseny tarsadalmi elfogadottsaganak névelését, a versenybarat,
illetve a tudatos fogyasztéi dontéshozatalt biztosité szabdlyozasi kdrnyezet kialakuldsanak
eléseqgitését, valamint a fogyasztéi tudatossdg novelését. Ennek érdekében
tevékenységének fontos része a versenypolitikdval, versenyjoggal, piacelmélettel, illetve a
fogyasztéi dontéshozatallal és annak védelmével kapcsolatos altalanos tajékozottsag
novelése, a verseny, valamint a fogyasztéi dontéshozatal kézgazdasagi és jogi kérdéseivel

foglalkozd szakmai kozélet fejlédéséhez vald hozzajarulas.

A GVH Adltal a versenykultura, illetve a tudatos fogyasztéi dontéshozatal kulturdjanak
fejlesztése céljabdl kialakitott tdmogatési rendszer célja a magyar és az eurdpai unids
versenyjog és versenypolitika, piacelmélet, illetve a tudatos fogyaszt6i dontéshozatal és
annak védelme kérdéseivel foglalkozé magyarorszdgi kozélet és tudomanyos élet
mikodésének és fejlédésének elésegitése azdltal, hogy tdmogat egyes e téren folytatott
programokat, illetve keresletet tamaszt azokkal szemben. A tdmogatasi rendszer célja az is,
hogy hozzijaruljon a versenyjoggal, versenypolitikdval, piacelmélettel, illetve a tudatos
fogyasztoi dontéshozatallal és annak védelmével kapcsolatos magyarorszagi és eurdpai
uniés elméleti és empirikus ismeretek gyarapodasahoz, javuldsahoz és finomodasahoz,
illetve az elért eredmények minél szélesebb korli megismertetéséhez.

Tamogatas elsédlegesen palyazat - altaldnos, konyvtar-tdmogatasi vagy egyéb palyazat —
keretében és egyedi tamogatasi kérelemmel igényelheté. A pdlyazati Gton nyujtott
tdmogatasok lehetévé teszik, hogy egyrészt olyan tudomdnyos, oktatasi és egyéb
programok, kutatdsi eredmények, valamint esetenként rendezvények sziilessenek,
masrészt hogy olyan, az altalanos versenypolitikai ismereteket és fogyasztdi tudatossagot
fejlesztd, erésitd programok mikodhessenek, amelyek a palyazati lehetéségek nélkiil nem

feltétlenll jonnének létre. A tdmogatdsok masik elénye, hogy a tdmogatast nyert



6082 HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65. szam

programok megvalésitasa olyan személyeket, szervezeteket vonhat be a versenykultura és
a tudatos fogyasztéi dontéshozatal kultdrdja - kozcéld - fejlesztésébe, akik e

tevékenységben egyébként nem vagy nem ilyen sullyal vallalndnak szerepet.

A jelen Utmutaté célja, hogy ismertesse a GVH éltal a fenti kdrben nyujtott tdmogatasok
megvaldsitasara szolgald rendszert és annak részletszabdlyait. A tdmogatasi utmutatéd
nem vonatkozik a GVH altal évente meghirdetésre keriil6 ,Versenyjog Magyarorszagon és

az EU-ban” elnevezés( tanulmanyi versenyre.

I. Altalanos rendelkezések

1. Az dtmutato alkalmazasaban

a) dltaldnos pdlydzat: meghatarozott versenyjogi, versenypolitikai, piacelméleti, illetve a
tudatos fogyasztoi dontéshozatallal és annak védelmével kapcsolatos témakorokkel
foglalkoz6 programok vagy tevékenységek tdmogatasat célzd palyazat,

b) dontési lista: az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 71. § (2) bekezdése szerinti, a dontés-el6készités keretében a

kedvezményezettekrol készitett lista,

c) egyedi tdmogatdsi kérelem: a benyujté Aaltal meghatdrozott - versenyjoggal,
versenypolitikaval, piacelmélettel, illetve a tudatos fogyasztéi dontéshozatallal és
annak védelmével kapcsolatos — program vagy tevékenység tamogatasara vonatkozo,
meghatarozott irdsbeli formaban benyujtott igény,

d) igényelt tdmogatds: a palyazati kérelem, illetve egyedi tdmogatasi kérelem utjan
meghatarozott program vagy tevékenység megvaldsitasara igényelt, forintban

meghatdarozott pénzdsszeg,

e) kedvezményezett: a tAmogatott pdlyazati kérelem, illetve egyedi tdmogatasi kérelem
benyujtéja,

f) kifizetett tdmogatds: a megvaldsitott program vagy tevékenység elszamoldsa utan
kifizetett, forintban meghatérozott pénzdsszeg,

g) kényvtdr-tdmogatdsi pdlydzat: jogi és kozgazdasdgi képzést nyujtd felséoktatdsi
intézmények konyvtarai szamdara meghatdrozott versenyjogi, versenypolitikai,
piacelméleti, illetve a tudatos fogyasztéi dontéshozatallal és annak védelmével
kapcsolatos témakorokkel foglalkozo, a palyazati kiirdsban meghatdrozott magyar,

illetve idegen nyelvl szakkonyvek beszerzésének tdmogatasat célzé palyazat,
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h) megitélt tdmogatds: a palyazati kérelem, illetve egyedi tamogatasi kérelem elbiralasa
alapjdn a program vagy tevékenység megvaldsitdsdhoz a GVH Aéltal biztositandd,
forintban meghatarozott pénzosszeg,

i) pdlydzati id6szak: a palydzati kiirdsban a palydzati kérelmek benyujtasara
meghatarozott idészak,

j) pdlydzati kérelem: a palyazati kiirasban meghatarozott feltételeknek megfelel6 program
vagy tevékenység tamogatdsara vonatkozé igény, amelynek meghatarozott irasbeli

kérelem formajat kell dltenie,

k) program vagy tevékenység: a palyazati kiirasban meghatarozott témara, szakteriletre
vonatkozd, vagy az egyedi tdmogatasi kérelmet benyujté altal meghatarozott,
versenyjoggal, versenypolitikdval, piacelmélettel, illetve a tudatos fogyasztoi
dontéshozatallal és annak védelmével kapcsolatos feladat vagy tevékenység, amelynek
megvaldsitasahoz a tamogatast igénylik,

[) sajdt forrds: a tdmogatast kérelmezd rendelkezésére 3ll6 és igazolt sajat pénzigyi
fedezet,

m) tdmogatdsi szerz6dés: a kedvezményezett és a GVH kozott 1étrejovs, a program vagy
tevékenység megvaldsitasat és elszamolasat szabalyozo6 szerz6dés,

n) tdmogatdst kérelmezé: a pdlyadzati kérelem, illetve egyedi téamogatasi kérelem
benyujtéja.

2. Az utmutaté az aldbbi jogszabalyok koltségvetési tdmogatdsokra vonatkozé

rendelkezéseinek figyelembevételével készilt; az uGtmutatd szerinti szabalyokat e

rendelkezésekkel egytitt kell alkalmazni:

a) 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (a tovabbiakban: Aht), Ertelmezé

rendelkezések, VI. fejezet,

b) 2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrdl (a tovabbiakban: Nvt.), 3. § (1) bekezdés 1.

pont,

c) 2007. évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatoésagardl (a

tovabbiakban: Knyt.),

d) 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél széld toérvény végrehajtasarol (a

tovabbiakban: Avr.), VI. fejezet,

e) 67/2008. (Ill. 29.) Korm. rendelet a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatésok atlathatésagardl szdlé

2007. évi CLXXXI. térvény végrehajtasardl.




6084 HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65. szam

Il. A tamogatasok k6zos szabalyai

3.

3.1. Palyazati kérelemmel, illetve egyedi tdmogatasi kérelemmel (a tovédbbiakban egyitt:
tdmogatasi kérelem) barmely jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
egyéb szervezet — ide nem értve az egyéni céget - élhet; természetes személy

tamogatast nem igényelhet.

3.2. A tdmogatas feltételeit a jelen Gtmutatd és — pdlyazat keretében nyujtott tdmogatas
esetén — a palyazati kiirds egylttesen, egymasra tekintettel hatarozza meg. A palyazati
kiirds a jelen Utmutatdban foglaltakhoz képest tovabbi, részletes feltételeket hatarozhat

meg, illetve - e tény kilon jelzése mellett - a jelen Utmutatéban foglaltaktol eltérhet.
3.3. A tdmogatasi kérelemhez csatolni kell
a) az1-6.fuggelékben foglalt nyilatkozatokat, adatlapokat megfeleléen kitoltve,

b) az Avr. 75. § (3) bekezdés a) és b) pontjaban meghatarozott

dokumentumokat,valamint

¢ az Avr. 82. § (4) és (5) bekezdésében meghatdrozott, a rendezett munkaiigyi
kapcsolatok feltételei teljesiilése megallapithatésaganak alapjaul szolgalé dokumentumok

valamelyikét.

3.4. A 3.3. pontban meghatarozott nyilatkozatok, illetve az azok aldtdmasztasara szolgald

dokumentumok, igazolasok 30 napnal nem lehetnek régebbiek.

3.5. A tdmogatasi kérelem a GVH-hoz torténd beérkezéskor iktatészamot kap, amely
iktatdszamroél a GVH a tdmogatast kérelmezét az elsé megkeresés sordn tajékoztatja. A
tdmogatasi kérelemre, tovabba - tamogatas esetén — a tdmogatasi szerzédésre ezt

kovetden az iktatészam alapjan kell hivatkozni.

3.6. A tdmogatasi kérelmen a GVH elvégzi a 7. fliggelék szerinti formai ellendrzést. A
formai kovetelményeknek meg nem feleld tdmogatasi kérelem esetében hidnypotlasra
legfeljebb egyszer van méd. Hidnypétlast benyujtani a hidanypotlasra torténé felhivastol
szamitott 15 napon beliil lehet; a kérelmezé indokolt kérelmére a GVH ezt a hataridét 15
nappal meghosszabbithatja. Hibas, hidnyosan vagy hataridén tul benyujtott hidnypétlas
esetén a tamogatasi kérelem az Avr. 70. § (3) bekezdésének megfelel6en érdemi vizsgalat

nélkal elutasithato.

3.7. A formai ellenérzést kdvetéen a GVH a 8. fliggelék szerinti biralati lap kitoltése utan

elbirdlja a tamogatasi kérelmet. Tartalmi hidnyossdg, pontatlansag esetén a GVH 15
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napos hataridével tovabbi informacid, felvildgositds, indokolds szolgdltatasara (a
tovabbiakban egyitt: informdcié szolgdltatdsara) hivhatja fel a tAmogatast kérelmezét; a

kérelmez6 indokolt kérelmére a GVH ezt a hatarid6t 15 nappal meghosszabbithatja.

3.8. A 3.6. és 3.7. pont szerinti hidnypétlasi, informdacidszolgaltatasi felhivastdl az adat,
informacio beérkezéséig, de legaldbb a biztositott hataridé leteltéig eltelt hataridé nem
szamit be a GVH biralati hataridejébe.

3.9. A tdmogatasi kérelemrdl a hidnytalan beérkezését koveté 30 napon belll a GVH
fétitkara dont. Az elbiralas hataridejét a fétitkar 30 nappal meghosszabbithatja.

3.10. Az elbiralds sordn a GVH - az altaldnos formai kdvetelményeken feliil - az alabbi

szempontokat veszi figyelembe:

a) a tdmogatési kérelemben foglalt program vagy tevékenység kapcsolédik-e a
versenypolitika, a versenyjog, a piacelmélet vagy a tudatos fogyasztéi dontéshozatal
témakoréhez, illetve megfelel-e a jelen Gtmutatéban meghatarozott célkitlizéseknek
(igen-nem),

b) a koltségterv megalapozott-e (a koltségek nagysaga, aranya, felosztasa elég részletes-e,
megfelel6en alatdmasztott-e, a sajat forras biztositott-e),

¢) amunkaterv megfelelé-e (Utemezés, megvalodsitasban résztvevok kore stb.),

d) kordbban tamogatdst nyert szervezet esetében a tdmogatott program vagy
tevékenység elszamolasaval kapcsolatos tapasztalatok pozitivak-e (megjegyzés

részen),

e) a szakmai birdlo altal a kérelmezétél bekérhetd, a szervezet tevékenységének

szakmaisagaval kapcsolatos referencia tartalma,

f) atamogatasi kérelemben foglalt program vagy tevékenység mennyiben alapoz a GVH

szaktuddasara, munkatarsainak munkajara.

3.11. Az elbiralas soran a GVH éves versenykultura-fejlesztési munkatervében az adott

évre vonatkozo prioritdsoknak megfeleld kérelmek elényt élveznek.

3.12. Avrészletes szakmai biralat soran a GVH az alabbi részletesebb szempontokat veszi

figyelembe:
a) atémafelvetés megfeleléen dtgondolt-e (0-4 pont),
b) a munkaterv kidolgozasa kell6en részletes-e, alapos-e (0-4 pont),

¢) amunkaterv Gitemezése, id6beli felosztasa redlis-e (0-4 pont),
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d) a munkaterv megvaldsitasaban résztvevd személyek (pl. referencia, onéletrajz stb.
alapjan) alkalmasak-e a program vagy tevékenység megvalésitasara (0-4 pont),

e) 0Osszességében ténylegesen hozzdjarulhat-e a program vagy tevékenység a
versenykultura, illetve a tudatos fogyasztéi dontéshozatal kulturdjanak fejlesztéséhez (pl.
aktualis vagy maradando értékd, kozcélu ,termék” létrehozasa révén, széles célkdzonség
elérése révén, sérilékeny célkdzonség elérése révén, szakmailag ,elhanyagolt” tertiletre
valé ravilagitas révén, Ujszerlség révén; 0-4 pont).

3.13. Nem részeslilhet tdmogatdsban az a tamogatasi kérelem, amely a részletes
szakmai biralat sordan a 3.12. pont a)-d) alpontja esetében a maximalisan adhaté 4
pontbdl nem kap legalabb 2 pontot, illetve az e) alpont esetében a maximalisan adhat6 4
pontbdl nem kap legaldbb 3 pontot, valamint 6sszességében az a)-e) alpontok alapjan

maximalisan adhaté 20 pontbdl nem kap legalabb 13 pontot.

3.14. A tdmogatasi kérelem elbiralasarol a GVH a dontés meghozatalatdl szamitott 15
napon belil irasban tdjékoztatja a tdmogatast kérelmezét. A dontés ellen jogorvoslati

lehetség nincs.

3.15. A kedvezményezettel a GVH a dontésrél szélo értesitéstdl szamitott 30 napon
bellil tAmogatasi szerzédést kot. A tdmogatasi szerz8dést a jelen Utmutaté és — palyazat
esetén - a pdlydzati kiirds rendelkezéseivel egyiitt kell értelmezni. A tdmogatasi
szerz8dés és a jelen Utmutato, — palyazat esetén — a pélydazati kiirds rendelkezései kozotti
ellentmondas esetén a tdmogatasi szerz6dés rendelkezései az irdnyadok.

3.16. A tamogatas tipusa vissza nem téritendd tdmogatas, melyet utéfinanszirozassal
fizet ki a GVH, lehetéséget biztositva a program vagy tevékenység részteljesitéséhez

igazodo részletekben torténé kifizetésre.

3.17. A megitélhetd tamogatds mértéke a program vagy tevékenység
megvaldsitasdhoz sziikséges — a megjeldlt és igazoltan rendelkezésre all6 sajat forrasboél
- elszdmolhaté koltségek legfeljebb 100%-a (teljes mértékl tdmogatas), azzal, hogy ha a
GVH megitélése szerint a program vagy tevékenység csokkentett mértékd tamogatas
esetén is megvalésithatd, az elnyerhetd tamogatds a megjeldlt és igazoltan

rendelkezésre all6 sajat forrasbol elszamolhato koltségek aranyosan csokkentett része.

3.18. A csokkentett mértéki(i tdmogatas - munkaterv-valtozast nem eredményezé -
elfogadasarél a tamogatast kérelmezé a 9. fliggelékben foglalt nyilatkozat
alkalmazasaval nyilatkozik. Ha a csokkentett mértékd tdmogatasra tekintettel a

tamogatast kérelmezé6 moddositia a koltségtervet, azonban az tovabbi hibat,



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65.szam 6087

hidnyossagot tartalmaz, a GVH legfeljebb egy alkalommal hidnypétlasra hivhatja fel a
tdmogatast kérelmez6. A hidnypdtlasi felhivds kibocsatasatél az adat, informacio
beérkezéséig, de legaldbb a biztositott hataridé leteltéig eltelt hataridé nem szamit be a
GVH hatéridejébe.

3.19. A GVH jogosult a pdlyazati kiirdasban megjelolt, a palydzatok tdmogatdsara
rendelkezésre all6 keretdsszeget a palyazati idészak alatt megemelni.

3.20. A tdmogatds 0sszegébe nem szamithato be a koéltségek altalanos forgalmi adé
(AFA) tartalma, ha a kedvezményezett adolevonasi joggal (AFA visszaigénylésére
vonatkozé lehet6ség) rendelkezik.

3.21. A tdmogatas kifizetésére a jelen Utmutato, — palyazat esetén — a palyazati kiiras, és
a tdmogatasi szerzddés szerint, az adott program vagy tevékenység megvaldsitasanak és

elszamoldsanak GVH altali elfogadasat kdvetben keril sor.

3.22. A tdmogatds felhasznaldsardl és elszamolasardl, az ellenbrzésérél és a GVH
ellendrzéssel kapcsolatos jogairdl részletesen a tamogatasi szerz8dés rendelkezik.
Koltségvetési tdmogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabdlysérté vagy nem
rendeltetésszer( felhasznalasa, tovabba a tamogatasi szerz6déstél torténé elallas, annak
felmondasa esetén az Aht. 53/A. § (1) és (2) bekezdése iranyado.

3.23. A tdmogatasi kérelemmel, a tamogatasi eljarassal, a tamogatasi dontéssel
dsszefliggésben a GVH éltal kezelt adatokra az Aht. 56/C. §-a, 56/D. §-a, valamint a Knyt.
3. §-airdnyadod.

3.24. Az Avr. 81. §-4ban meghatarozottakon tul nem nyujthaté tamogatas annak,

a) akinek esedékessé valt és még meg nem fizetett addtartozasa — ide nem értve az
onkormanyzati adéhatésag hataskorébe tartozé adodkat -, valamint jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban egyiitt: koztartozas) van,

b) aki a program vagy tevékenység megvaldsitasdhoz sziikséges jogerds hatdsagi
engedélyekkel nem rendelkezik, tovabba

c¢) aki a megel6z6 ot évben a GVH 4dltal azonos célra biztositott tamogatas
felhasznélasaval jogszabalyban vagy a tdmogatdsi szerz6désben foglalt kotelezettségét

megszegve még nem szamolt el.

3.25. Részben vagy egészben mar megvaldsitott program vagy tevékenység nem

tamogathato.
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3.26. A GVH visszavonja a tamogatasi dontést, illetve a tamogatdsi szerzédést
felmondja, illetve attél eléll, ha az Avr. 81. §-aban meghatérozott valamely kdriilmény a

tdmogatasi dontés meghozatalat kovetden kdvetkezik be, vagy jut a GVH tudomasara.

3.27. A tamogatast kérelmezd a tamogatasi eljarasra, a tdmogatasi dontés
meghozatalara, a tdamogatasi szerz6dés megkotésére, a tdmogatas folydsitasara vagy
visszakOvetelésére vonatkozé eljérasra vonatkozéan a GVH elndkéhez irdsbeli kifogdst
nyuUjthat be a tudomadsra jutastél szamitott 15 napon beliil, ha az eljaras véleménye
szerint jogszabalysérto.

3.28. Akifogasnak tartalmaznia kell:

a) akifogast tevé nevét, székhelyét, torvényes képviseldje nevét,

b) a kifogdssal érintett pdlydzat vagy tdmogatasi szerz6dés azonositasdhoz sziikséges

adatokat,
c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatéarozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogdsolt vagy elmaradt intézkedéssel

megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és
e) akifogast tevé alairasat.

3.29. A kifogas kivizsgaldsaban nem vesz részt az, aki a kifogassal érintett eljarasban

részt vett.

3.30. Az elkésett, a kifogds benyujtasara nem jogosult személytél szdrmazo, a
korabbival azonos tartalmu és az elbiralasra alkalmatlan kifogast a GVH elndke elutasitja,
és errdl az elutasitas indokainak megjel6lésével a kifogdast tevét a dontés meghozatalatol

szamitott 15 napon belil irdsban értesiti.

3.31. A GVH elndke egyebekben a kifogast annak kézhezvételétdl szamitott 30 napon
beliil érdemben elbirdlja. Ha a kifogds alapos, a GVH elndke elrendeli a kifogasban
sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja,
és dontésérdl - elutasitas esetén az elutasitds indokainak megjel6lésével - a kifogast

tevét a dontés meghozatalatél szamitott 15 napon beliil irdsban értesiti.

3.32. A tdmogatasi eljards nyelve a magyar, a program vagy tevékenység elsésorban
magyar nyelven valésithaté meg, més nyelv hasznalatat a tdmogatasi kérelemben kell
kérelmezni és sziikségességét indokolni. A tdmogatasi kérelem, tovabba a program vagy
tevékenység megvaldsitasanak elszamolasa és az ezzel Osszefliggésben benyujtandé
dokumentumok kizarélag magyar nyelven, idegen nyelv( okiratok esetén hiteles magyar

forditassal egyitt nyujthatdk be.
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3.33. A tamogatasi rendszer keretében a kapcsolattartds a versenykultura@gvh.hu
elektronikus levelezési cimen irasban, illetve a tdmogatasi szerz6désben megjeldlt

kapcsolattartd személy elérhetéségein keresztiil torténik.

334. A tamogatasi rendszer keretében  altaldnos  informaciokérésre a

versenykultura@gvh.hu elektronikus levelezési cimen keresztiil, irdsban van lehet&ség.

lll. A palyazatokra vonatkozé szabalyok

4.

4.1.  Palydzati kiirds kozzétételére a www.versenykultura.hu honlapon kertil sor.

4.2. Palyazati kérelmet a palyazati id6szakban irdsban, kizarélag postai uton lehet
benyujtani a GVH-hoz (1391 Budapest 62. Pf. 211). Ha a palyazati kiirds nem hatdroz meg
palyazati idészakot, akkor palyazatot a kdzzétételtdl szamitott harminc napon belil lehet
benyujtani.

4.3. Atdmogatast kérelmez egy palyazati kiirdshoz kapcsoléddan

a) altalanos palyazat esetén minden témaban, de témanként legfeljebb egy,

b) konyvtar-tamogatasi palyazat esetén legfeljebb egy,

Q) egyéb palyazat esetén legfeljebb egy

palyazati kérelmet nyudjthat be.

44. A konyvtar-tdmogatasi palydzatra a magyarorszagi jogi és kdzgazdasagi képzést
nyujté felséoktatdsi intézmények konyvtdrai nyujthatnak be palydzatot a GVH Altal
intézménytipusonként (kdzponti konyvtar, kari konyvtar, szakkollégiumi kdnyvtar stb.)

egységesen meghatarozott keretdsszeg erejéig.

4.5. A palyazatok nyerteseir6l a GVH dontési listat készit, amelyet a palyazati id6szak

lejartat kdvetd 90 napon belll honlapjan nyilvanossagra hoz.
4.6. A tdamogatasi szerz6dés mintdjat a palyazati kiirds tartalmazza. A palyazati kérelem
teljes dokumentacidja, — ideértve a palyazati kérelem elfogadott koltségtervét — és jelen

Uutmutaté a tdmogatasi szerz6dés mellékletét képezi.

IV. Egyedi tdamogatasi kérelem

5.

5.1. Az egyedi tdmogatasi kérelem benyujtasa lehetévé tételének célja, hogy az igényes,

kiemelkedé jelentdségl, a versenyjoggal, versenypolitikdval, piacelmélettel, illetve a
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tudatos fogyasztéi dontéshozatallal és annak védelmével kapcsolatos kérdésekkel
foglalkozé programok vagy tevékenységek tdmogatdsara aktudlis palyazati idészakokon
kivil, az aktudlis palyazat tematikajatol eltéré tartalommal is lehet&ség nyiljon.

5.2. Egyedi tdmogatasi kérelmet a kérelem benyujtdsanak évében palyazati kiiras altal
nem érintett témaban lehet benyudjtani marcius 1. és szeptember 30. kdz6tt. Ha az adott
évben megitélt tdmogatdsok kimeritik a GVH tdmogatdsra fordithaté koltségvetési keretét,

a GVH nem fogadhat be tobb egyedi tdmogatasi kérelmet.

V. A tamogatas felhasznalasara és elszamolasara vonatkozé szabalyok

6.

6.1. Tamogatas a tAmogatott program vagy tevékenység megvaldsitasahoz kozvetlendil
kapcsolddd, olyan indokolt, sziikséges és aranyos koltségek fedezésére hasznalhato fel,

amelyek megfelelnek a kdvetkezd konjunktiv feltételeknek:

a) a koltségek a tamogatasrol szold értesités kelte és a program vagy tevékenység
tamogatdasi szerzédésben megnevezett megvalésitasi hatarideje kozotti idészakban
meriiltek fel, és legkésébb a tdmogatasi szerzédésben megnevezett hatéaridéig

kiegyenlitésre kertltek,

b) a felmerilt koltségek jogalapjat és azok pénziigyi teljesitését hiteles
dokumentummal, szerz8déssel, 100.000 Ft egyedi értéket meghalad6 arubeszerzés vagy
szolgaltatds megrendelés esetén szerz6déssel és/vagy elkiildott és visszaigazolt
megrendeléssel, szdmlaval, egyéb hiteles szamviteli vagy mas belsé bizonylattal kell
igazolni,

c) szerepelnek a jévahagyott koltségtervben.

6.2. Atdmogatdsi 0sszeg az aldbbi célokra fordithaté:

a) a program vagy tevékenység megvaldsitasara kifizetett tobblet-bérkoltség (a
feladat ellatasara biztositott kereset-kiegészités, célfeladat teljesitéséért fizetett jutalom,
megbizasi jogviszony esetén megbizasi dij) és a kapcsolddd szocidlis hozzajarulasi ado,
valamint egyéb munkaltatét terhel adok vagy jarulékok 6sszegére,

b) a program vagy tevékenység érdekében kotott felhasznalasi szerzédés dija,
flggetlenl attdl, hogy bérkoltségként vagy szamlas kifizetésként keriil elszamolasra,

Q) tamogatasi program vagy tevékenység megvalositdsat célzéd készletbeszerzés,

szolgaltatas igénybevétele.
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6.3. A tamogatdsi szerz6dés moddositdsat a kedvezményezett kizarélag az alabbi
feltételekkel kezdeményezheti — a szerz6désben meghatérozott hataridében - abban az
esetben, ha a valtoztatdsok nem érintik a szerz8dés lényeges tartalmat, igy kiiléndsen a
tdmogatasi szerzédés célkitlizéseit:

a) a tdmogatasi szerzédésben foglalt azonositdé adatok megvaltoztak (pl.

kapcsolattarté személye, elérhetdsége),

b) a kedvezményezett neki fel nem réhatd okbol a programot vagy tevékenységet
csak a szerz6désben foglaltaktdl eltéréen vagy csak részben, valamely nevesitett

részeredmény tekintetében tudja megvalésitani,
c) a megvaldsitasi hataridé 3 hdnapon tuli meghosszabbitasa indokolt,
d) a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott egyéb ok alapjan.

6.4. A munkaterv a program vagy tevékenység megvalésitasa sordn csak a GVH
hozzdjarulasaval és a tadmogatadsi szerz6dés ennek megfeleldé modositasa esetén
valtoztathatd meg. A koltségtervben a tdmogatas teljes 6sszegét nem érintd belsé tételek
kozotti  koltségatcsoportositdashoz a GVH hozzdjaruldsa és a tamogatasi szerzddés
modositdsa nem sziikséges, azonban a pénziigyi elszamoldasban a médositast indokolni
kell. A koltségterv mddositasara (csokkentésére) egyebekben a munkaterv médositasara

vonatkozé szabaly irdnyadé.

6.5. Az elszdmolast a jelen Utmutatd, — palydzat esetén — a palyazati felhivas és a
tdmogatasi szerzédés figyelembevételével, a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott
hataridében, a jelen utmutaté 10-12. fliggelékében foglalt formanyomtatvéanyok

megfelel6 kitoltésével kell elkésziteni.

6.6. A tamogatas folydsitdsa a kedvezményezett altal benyujtott és a GVH altal
elfogadott, a program, tevékenység megvalositasardl szold elszamolas alapjan torténik. Ha
a felek részletekben torténd kifizetésben allapodtak meg, a kedvezményezett a kifizetést az
egyes részeredményekrél készitett elszamolds benyuljtasdval igényli, majd a program,
tevékenység befejeztével a teljes programra, tevékenységre vonatkozé elszdmolast készit.

6.7. Ha a kedvezményezett elmulasztja az elszdmolds benyujtasanak hataridejét, a GVH
irdsban, hataridé tlzésével felszélitja a kedvezményezettet a kotelezettségeinek
teljesitésére. Ha a kedvezményezett a felszélitasban foglalt hatdridében sem nyuijtja be az

elszamolast, a GVH a tamogatasi szerz6dést felmondija, illetve attdl elall.

6.8. A megfeleléen kitoltott és aldirt elszamolasi nyomtatvanyokat (ideértve az Excel

elszamoldlapot) és az igazolasukra szolgalé iratokat papir alapon egy példanyban, tovabba
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az Excel elszamolélapot elektronikusan, valamint az alairt nyomtatvanyokat szkennelve,
elektronikusan (CD/DVD lemezen, vagy elektronikus levél atjan) kell benyujtani. Az Excel
elszamoldlapnak és az elszamolds formanyomtatvanyainak elektronikus levél atjan torténé
megkiildése csak a GVH elektronikus levélben tortént visszaigazolasa esetén tekinthetd

benyujtottnak.

6.9. Ha a kedvezményezettnek a program vagy tevékenység megvalositasa sordn sajat
bevétele keletkezik (példaul konferencia esetében részvételi dij), azt az elszamolas
pénziigyi részében a sajat forrasok kozott pontosan fel kell tlintetni. A koltségtervben
feltiintetett, a tdmogatds 0sszege meghatdrozasakor figyelembe vett bevételeken feliili

sajat bevételek 6sszegével csokken a kifizetett tamogatas 6sszege.
6.10. Azelszamolast az aldbbiakra figyelemmel kell elkésziteni:

a) az elszamolandd eredeti szamlakat el kell latni a kovetkezé zaradékkal: ,A

finanszirozds a Gazdasagi Versenyhivatal altal biztositott tdmogatas terhére tortént. A

palyazat iktatészama: ................ Az elszamolas aranya: ........",
b) a zaradékolt eredeti szamlakrél masolatot kell késziteni, amelyen a
kedvezményezett torvényes képviselbje alairasdval - sziikség esetén a szervezet

bélyegzdjével - és keltezéssel igazolja, hogy azok az eredetivel mindenben megegyeznek,

) az elszdmolds pénziigyi részéhez hidnytalanul csatolni kell az elszdmolandé

szamlamasolatokat,

d) az elszamoldas pénziigyi részében szerepeltetett szdmlamasolatokhoz a programmal
vagy tevékenységgel kozvetlenlil 6sszekapcsol6 ~dokumentummasolatokat és
nyilatkozatokat csatolni kell (példaul személyi kifizetések esetében munka-, illetve
megbizési szerzé6dések, vezet6i utasitds; nyomdai szamlak; lizemeltetési és mukodési
koltségek kimutatasai stb.),

e) a szamldak kiegyenlitését igazolni kell; atutaldssal torténd szamlakiegyenlités esetén
banki terhelési Osszesitét, készpénzes szamlakiegyenlités esetén pénztarkiadasi

bizonylatot és a szamla kiallit6jatol atvételi elismervényt kell csatolni,

f) készpénzes kifizetés csak indokolt esetben, legfeljebb 200.000 Ft egyedi értéket
meg nem haladé mértékben fogadhaté el,

g) a szerz6désmasolatok, igazolasok, valamint a kifizetést igazolé pénztari, illetve
banki bizonylatok, kivonatok masolatain szovegkiemel&vel kell kiemelni a relevans részt

(banki kivonatok esetén a nem relevans részek olvashatatlanna tehet6k), valamint a
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kedvezményezett torvényes képviseldje aldirdsaval és - sziikség esetén — a szervezet

bélyegzdjével és keltezéssel igazolja, hogy azok az eredetivel mindenben megegyeznek,

h) a szamlamasolatokat és az azokhoz tartozé dokumentummadsolatokat, valamint a
kifizetést igazolé bizonylatokat az elektronikus Excel elszamolélap szerinti sorrendben,
sorszamozva kell 8sszeallitani ugy, hogy az egyes szamlamasolatokat a kapcsolédd

dokumentummasolatok és kifizetést igazold bizonylatok kovessék.

VI. A tamogatas felhasznalasanak ellenérzése

7.

7.1. A GVH a program vagy tevékenység megvaldsitdsanak — szakmai és pénziigyi -
elszamoldasat el6szor formai szempontbdl ellenérzi. A formai kdvetelményeknek meg nem
felel6 elszamolds esetében hidnypédtlasra legfeljebb egyszer van mdéd. Hidnypdtlast
benyujtani a hidnypétlasra torténd felhivastdl szamitott 15 napon belll lehet; a kérelmezé

indokolt kérelmére a GVH ezt a hatarid6t 15 nappal meghosszabbithatja.

7.2. A formai ellen6rzést kdvetden a GVH tartalmi szempontbdl a 13. fliggelék szerinti
formanyomtatvany alapjan ellenérzi az elszdmolast. Tartalmi hidnyossidg, pontatlansag
esetén a GVH 15 napos hatéaridével informacié szolgdltatasara hivhatja fel a tdmogatast
kérelmezét; a kérelmezé indokolt kérelmére a GVH ezt a hataridét 15 nappal

meghosszabbithatja.

73. A 7.1.és 7.2. pont szerinti hidnypétlasi, informacidszolgaltatasi felhivastél az adat,
informacid beérkezéséig, de legalabb a biztositott hataridé leteltéig eltelt hataridé nem

szamit be a GVH hataridejébe.

7.4. A GVH a program vagy tevékenység megvaldsitdsanak — szakmai és pénzigyi -
elszamolasat az annak hidnytalan beérkezését koveté legfeljebb 60 napon beliil ellenérzi.
Az ellenérzési hatarid6 a fétitkar dltal meghosszabbithaté, ha annak koltségvetési akadalya
nincsen, de az ellendrzést legkésébb a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig

be kell fejezni.

7.5. Ha a program vagy tevékenység megvaldsitasa a szakmai elszamolas alapjan nem
felel meg teljes mértékben a kedvezményezett altal a munkatervben vallaltaknak, és annak
javitasara vagy pétlasara a 7.3. pont alapjan nincs lehetdség, a kifizetett tamogatasi 6sszeg

csokkentésre kertl.

7.6. A csOkkentés mértékérdl a 13. fliggelék szerinti formanyomtatvany segitségével, az

alabbiak figyelembevételével a f6titkar dont.
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Szempont Mindsités (pontszam) Csokkentés mértéke
1-4. gyenge (1) 10% (szempontonként)
5. kozepes (2) 25%

5. gyenge (1) 50%

7.7. Ha a program vagy tevékenység megvalositasanak a pénzigyi elszamolasa nem
felel meg a jelen utmutatoban, — palyazat esetén — a palyazati kiirdsban vagy a tdmogatasi
szerz8désben elbirtaknak, és annak javitasara vagy pétlasira a 7.3. pont alapjan nincs
lehetbség, a kifizetett tdmogatasi 0sszeg a nem javithatd vagy pédtolhatéd koltségtételek

mértékével — az Avr. 97. § (4) bekezdésére figyelemmel — csékkentésre kerdil.

7.8. A tamogatdsnak a 7.5 szerinti csokkentése esetén a csdkkentés 7.6. pont szerinti
mértékét a pénziigyi elszamolas 7.7. pont alapjan meghatdrozott tdmogatasi 0sszegére

kell vetiteni, és ilyen mdédon kell meghatéarozni a kifizetend6 tdmogatas végodsszegét.

7.9. A GVH az elszamolas elfogadasardl, illetve a csokkentésrél és annak mértékérél a
csokkentési javaslat elfogadasat koveté 15 napon belll irasban - elfogadas esetén

elektronikus levél utjan - értesiti a kedvezményezettet.

7.10. Ha a kedvezményezett nem ért egyet a csokkentéssel, illetve annak mértékével, a
GVH - a kedvezményezett véleményének kikérését kovetéen — az adott szakterileten
jartas, legalabb 6téves gyakorlattal rendelkezd partatlan kiilsé szakért6t kér fel. A szakértéi
véleményt a GVH és a kedvezményezett magdara nézve kotelezének ismeri el. A szakérté

eljardsanak idétartama nem szamit be a GVH hatéridejébe.

7.11. A GVH a 7.9. pont szerinti értesitést kovetéen haladéktalanul intézkedik a kifizetési

folyamat elinditasarol.

7.12. A kedvezményezett koteles biztositani, hogy a program vagy tevékenység
megvalositasat és a tdmogatds felhasznalasat a GVH vagy az altala megbizott, a tdamogatasi
szerz6désben kijelolt személy, valamint a jogszabaly altal erre feljogositott szervek akar a
program vagy tevékenység megvaldsitdsa sordn, akdr annak befejezését kovetden
ellenérizzék. Ennek érdekében koteles a tdmogatasi szerz6dés teljesitésével kapcsolatos
dokumentumokat (a szakmai és a pénziigyi elszdmoldshoz kapcsolédodkat is ideértve)
elkilonitetten és naprakészen nyilvantartani, illetve a beszdmolé elfogadasat kovetd 10

évig megdrizni. Az iratmegdrzésre vonatkozo kotelezettségek mellett a kedvezményezett
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koteles az egyéb jogszabalyokban — kiilondsen az addzas rendjérél sz6ld 2003. évi XCII.
torvényben és a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. toérvényben a bizonylatok meg6rzésére

vonatkozéan — meghatarozott megérzési elbirdsok megtartasara is.

7.13. A program vagy tevékenység megvalésitasanak, a tdmogatasi szerz6dés
szerz6désszerl teljesitésének, valamint a rendeltetésszerli és a jelen utmutatonak -
palyazat esetén a palyazati kiirasnak, — tovabba a tdmogatasi szerz6désnek megfeleld
tdmogatdas-felhasznélas ellenbrzésének érdekében a kedvezményezettnek biztositania kell,
hogy az ellenérzést végzé személy helyszini ellenérzést végezhessen, minden vonatkozé
dokumentumot megvizsgaljon, azokrél masolatot, kivonatot készitsen és a teljesités soran
eljaré személyektdl irdsban vagy széban felvildgositast kérhessen, illetve az ilyen

felvildgositast koteles megadni.

7.14. A GVH a fentieknek megfelel6en a program vagy tevékenység megvalésitasa sordn
elszamolt koltségek jogszabalyoknak, a jelen Utmutaténak, — palyazat esetén — a palyazati
kifrasnak és a tdmogatési szerz6désnek valé megfelelése ellenérzésére sziréprébaszerlien
helyszini ellen6érzést végezhet. A GVH helyszini ellenérzést lefolytatd munkatarsanak
nevérdl a GVH el6ézetesen irasban tajékoztatja a kedvezményezettet, megjeldlve a helyszini

ellenérzés varhato idépontjat.

7.15. Ha a kedvezményezett nem tartotta be a jelen Utmutaté - palydzat esetén a
palyazati kiirds —, illetve a tdmogatasi szerz8dés elbirdsait, vagy a GVH az elszamolas
ellenérzése sordn nem észlelt, a tamogatas elszamolasanak korébe esé valamely
jogszabalysértést észlel, a kedvezményezett koteles a teljes igénybe vett tdmogatast
visszafizetni. A GVH a még igénybe nem vett tdmogatast nem folyésitja. A tdmogatasi
szerz6dés megszegése korébe tartozoé szabdalyszegés esetén a GVH a kedvezményezettet a
tovabbi tamogatds lehetéségéb6l harom évre kizarja. A tdmogatadsi szerzédés

megszegésének eseteirdl a tdmogatasi szerz6dés rendelkezik.

VII. Nyilvanossagra hozatal

8.

8.1. A GVH a Knyt. rendelkezéseinek megfeleléen a www.kozpenzpalyazat.gov.hu

honlapon kézzéteszi
a) a tdmogatasi kérelem iktatészamat,

b) a tdamogatast kérelmezd nevét, székhelyét,
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Q) a tamogatast kérelmezé nyilvantartasba vételi okiratanak szamat, a nyilvantartasba

vételt végz6 szerv nevét,
d) a kérelem targyat, annak a kérelmez6 éltali elnevezését,

e) a tdmogatasi kérelem statuszat (befogadott, nyert, vesztett, kizart, elszamolt,

elszamolds nem elfogadott),

f) a kizaras datumat,

g) a tdmogatas igénylésével kapcsolatos dontés idépontjat,

h) a Knyt. 8. §-a szerinti érintettség tényét,

i) az igényelt tamogatas 6sszegét, tovabba — tdmogatas elnyerése esetén — a megitélt
és a ténylegesen folydsitott tdmogatas 6sszegét,

j) a program vagy tevékenység megvaldsitasa lezarasanak tényleges idépontjat és

k) a program vagy tevékenység elszamolasat.

82. A GVH a kedvezményezett tekintetében a www.versenykultura.hu honlapon

kozzéteszi

a) a kedvezményezett nevét,

b) a program vagy tevékenység elnevezését,

c) a tdmogatasi szerz6dés megkotésének és esetleges modositasanak idépontjat,

d) a megvaldsitas eredményét 6sszefoglalé szakmai elszamolast,

e) a megitélt és a ténylegesen folydsitott tamogatds 6sszegét, valamint

f) a megvalésitas eredményét (példaul tanulmany, konferencia-el6adasanyagok stb.).

8.3. A GVH célja a nyilvanossagra hozatallal egyrészt a kdzpénzek atlathatd, ésszer(
felhaszndldsdnak biztositdsa, masrészt a programok vagy tevékenységek eredményeinek
barki szamara megismerhet6évé tétele annak érdekében, hogy ezéltal is hozzajaruljon a
versenykultira és a tudatos fogyasztdéi dontéshozatal kulturdja fejlesztéséhez és

terjesztéséhez.

84. A GVH a Magyar Allamkincstar altal mdkddtetett monitoringrendszer részére a
jogszabdlyban meghatérozott adatokat tovabbitja a kedvezményezettel, illetve a

tamogatassal kapcsolatban.
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1. fliggelék

ADATLAP

Szervezet neve:

Székhelye:

Levelezési cime (ha nem azonos a székhellyel):
Szervezet magyarorszagi ad6azonositd szama:
E-mail cime, honlapja:

Bankszamlaszadma:

A szamlat vezetd pénzintézet neve:

KSH szama / statisztikai szamjele:

Cégbirdsagi / torzskdnyvi nyilvantartasi szama:

Nyilvantartidsba vevo szerv megnevezEse (ha a cégbirdsagi/kincstari nyilvantartésban nem szerepel):

Nyilvantartasba vételi okirat szama:
Alapitasanak éve:
A szervezet torvényes képviseldjének
Neve:
Cime:
Telefonszama:
E-mail cime:
A program vagy tevékenység szakmai felelosének (kapcsolattarto)
Neve:
Cime:
Telefonszama:

E-mail cime:

Szervezet a tamogatashoz kapcsoléddan adolevonasi joggal rendelkezik:

IGEN / NEM

A program vagy tevékenység kérelmez0 altali megnevezése és rovid leirasa, kapcsolodasa a
GVH altal tamogatandé célokkal
Név (legfeljebb 150 karakter):
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A program vagy tevékenység megvalositasahoz a Gazdasagi Versenyhivataltol
Igényelt tAmogatas: .. ..ot Ft

Tamogatas intenzitasa: ................ %

Részesiilt-e timogatasban / igényelt-e tamogatast a szoban forgd programhoz vagy

tevékenységhez az allamhaztartas mas szervétol vagy egyéb szervezettdl?

IGEN / NEM
Ha igen, az igényelt tdmogatds 6sszege OSSZeSen: ........ceovevueennenne Ft.

Kéri-e a tAmogatas részletekben torténd kifizetését?

IGEN / NEM
Részteljesitésként csak onmagaban is értelmezheto és értékelheto feladat fogadhat6 el. Ha a
tamogatas részletekben torténd kifizetését kéri, hatarozza meg az egyes részfeladatok szakmai
tartalmat a munkatervhez igazoddan, megadva az elszamolas varhato idopontjat és az egyes
részteljesitések koltségét:

a szervezet képviseldjének

cégszerl alairasa
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2. fliggelék

MUNKATERYV AZ IGENYELT TAMOGATASHOZ!

Mutassa be részletesen a programot vagy tevékenységet, amelyhez a tamogatast kéri, ideértve a
program vagy tevékenység szakmai tartalmat (célcsoport, feladatleiras), a varhatdo eredményeket
¢és azok hasznosithatosagat is! Ismertesse a megvalositasban kdzremiikoddé személyeket (szakmai

hatteriik bemutatasat is)!

Mutassa be, hogy a program vagy tevékenység hogyan jarul hozza a versenykultira ¢s a tudatos

fogyaszt6i dontéshozatal kultiraja fejlesztéséhez!

Mutassa be a program megvalositasanak idébeni iitemezését.
Ha a tamogatds részletekben torténd kifizetését kéri, az iitemtervben részteljesitésenként

Osszesitve mutassa be a feladatokat/tevékenységeket a varhat6 koltségek feltiintetésével.

Tervezett litemterv

sor feladat/tevékenység rovid leird “ Cd koltség : -

szam yseg rovid leirasa kezdd befejezés sszteliosits kifizetési

idépont idépontja reszieljesites idépont*

esetén (Ft)*
1.
2.
3.
4.
(rész) KOLTSEG OSSZESEN:

* kitoltésiik csak részteljesités esetén kotelezo

! Legalabb 3 oldal terjedelemben!
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Roviden, de legalabb 5 mondatban mutassa be a szervezet eddigi szakmai tevékenységét, kiillonds
tekintettel a versenypolitika, a versenyjog ¢és a piacelmélet, vagy a tudatos fogyasztoi

dontéshozatal témakoreihez kotheto tevékenységekre!

a szervezet képviseldjének

cégszerll alairasa
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3. fiiggelék

KOLTSEGTERV AZ IGENYELT TAMOGATASHOZ

A program vagy tevékenység megvalositasanak varhato dsszes koltsége:

I1.

III.

1. | Tevékenység varhato 0sszes koltsége: Ft

2. | Levonhato afa 6sszege: Ft

3. | Tamogathato osszes koltség (1.--2.): Ft
Igényelt tAMOZatAs GSSZEZE: ccevrvrrinniiniieiiniiriininniennsnnnne forint

Egyéb forras az alabbi bontasban:

a) az allamhdaztartas kdzponti alrendszerébdl igényelt, kapott egyéb koltségvetési
tamogatasbol, valamint kiilfoldi forrasokbol szarmazo dsszeg: .................. forint

b) az allamhaztartason beliili szervezettdl, a kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezettol,
ezen szervezetek tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo gazdalkodo szervezettdl vagy

alapitéi joggyakorlasa ala tartozo alapitvanytol, kozalapitvanytol igényelt és kapott egyéb

tAmogatas 0SSZEEe: ...oovvvvvrenrnnnnn.. forint
Sajat forras 0SSzege: ...ccoevvrvnreennn Ft melybdl
- készpénz/bankszdmlapénz: ......................... Ft
- programbdl tervezett bevétel: ... Ft
- tamogatas allamhaztartason kiviili szervezettdl:.......................... Ft

- egyébforras: ... Ft

IV. Tamogatasi intenzitas:

. PR tamogatas
. tamogatasi osszeg | . "
sor forrasok . intenzitasa
(forint) o
(|}

I. | GVH-tol igényelt timogatas

I1. | Egyéb forrasbol igényelt tamogatas (1.+2.)

1. |a.) pont szerinti timogato(k)tol -

2.|b.) pont szerinti tamogatd(k)tol -

II1. | Sajat forras:

IV. | Forrasok osszesen: (I.+IL+IIL.)*

* Osszes forras = tamogathat6 Osszes koltség
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V. Részletes koltségterv: (a tablazat igény szerint bovithetd)

Az egyes koltségnemeket a szamviteli el6irasoknak megfelelden kell tervezni és elszamolni.

Egyéb és Forrasok

Elszamol- , by . "
Tervezett Levonhato | hate keltsé Igényelt sajat forras 0sszesen
w1 Osszes (bruttd) , n g tamogatas terhére (ezer
Koltségnemek 1o s afa 0sszesen . . .
koltség (3=1-2) Osszege* elszamolt forintban)
koltség (6=4+5)
1 2 3 4 5 6

I. Személyi kifizetések
osszesen®*:

- céljuttatds, projektprémium | | —emememee-

-megbizasidij | | mememeeeee-

-szerz6idij | | e

II. Bérjarulékok 6sszesen: | | ——mmememee

- egészségligyi hozzajarulas | | e

- szocialis hozzajarulasiadd | | smeememeee

I11. Dologi (anyagjellegii)
kiadasok Osszesen:

Anyagkoltségek:

Igénybe vett szolgaltatasok:

KOLTSEGEK OSSZESEN:
(L+IL+IIL):

* igényelt tamogatas 0sszege = V. pontban jel6lt timogatasi igény Osszege
** munkakori leirasban szerepld feladat ellatasaért jard juttatas, munkabér/illetmény nem szamolhat6 el

Ha a tdmogatés részletekben torténd kifizetését kéri, a koltségtervet a részteljesitésekhez igazodva

részteljesitésenként kell kitolteni.

a szervezet képviseldjének
cégszerl alairasa



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65.szam 6103

4. fliggelék

NYILATKOZAT

SZEIVEZEE MEVE: ittt e e e

AdOSZAMA: ... .ttt e e
KepVISelOJeNeK NEVE: .. et
Nyilvantartadsba vételi okirat SZAMA: ..........ouiiuiiieii i

Nyilvantartasba vev0 SZerv MeGNEVEZESE: ... ..uuviuriereertenteteare ettt eteireareareeneeinnnns

Alulirott ........ooviiiiii R torvényes képviseldje

jelen nyilatkozatommal az dltalam képviselt szervezet nevében):

— tanusitom, hogy az altalam képviselt szervezet megfelel a rendezett munkaiigyi
kapcsolatok kovetelményeinek;

— hozzajarulok az altalam képviselt szervezet rendezett munkaiigyi kapcsolataira vonatkozo
adatok sziikség szerinti rendelkezésre bocsatasahoz az illetékes szervezetek részére;

— tanusitom, hogy az altalam képviselt szervezet a kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikddésérdl szolo 2009. évi CXXII. térvényben meghatarozott kozzétételi
kotelezettségének eleget tett,

— tantsitom, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrél szolo 2011. évi
CXCVL. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja értelmében atlathatd szervezetnek mindsiil;

— kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezettel szemben nem allnak fenn az
allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény 48/B. § (1) bekezdésében meghatarozott
kizarasi okok;

— kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezetnek nincs esedékessé valt és meg nem
fizetett, az addzas rendjérél szolé 2003. évi XCII. torvény 178. § 20. pontjaban
meghatarozott koztartozdsa (a tovabbiakban: koztartozés), valamint az allamhéztartas
alrendszereib6l folyodsitott tamogatasbol eredd esedékessé valt és meg nem fizetett
tartozasa, tovabba tudomasul veszem, hogy kdztartozas esetén — annak megfizetéséig — az
altalam képviselt szervezetet tdmogatas nem illeti meg, és az esedékes tamogatas
folyositasa felfliggesztésre (visszatartasra) kertil;

— tanusitom, hogy az éaltalam képviselt szervezet a program vagy tevékenység
megvalositasahoz szlikséges jogerds hatosagi engedélyekkel rendelkezik;

— tanusitom, hogy a program vagy tevékenység megvalositasahoz sziikséges, megjelolt,

onként vallalt sajat forrds vagy mashonnan szarmazé koltségvetési tamogatas az altalam
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képviselt szervezet rendelkezésére all, és az ennek igazolasara szolgalé dokumentumot
(példaul bankszamlakivonat, szerzodés, hiteligérvény) csatolom;

— nyilatkozom arr6l, hogy az altalam képviselt szervezet a program vagy tevékenység
megvalositasahoz az allamhaztartas mas szervétdl timogatast
nem igényelt /
igényelt (mely szervtol: ............coooiiiiiiiiinnn, , MIKOT: L. );

— nyilatkozom arrol, hogy az altalam képviselt szervezet

adolevonasi joggal rendelkezik / nem rendelkezik;

— tanusitom, hogy a tamogatasi kérelemben foglalt adatok, informéciok és a csatolt
dokumentumok valédiak, hitelesek és teljes koriiek, tovabba tudomasul veszem, hogy azok
valotlansaga vagy eltitkoldsa a tdmogathatosagi korbol vald kizarast, a mar meghozott
tamogatasi dontés érvénytelenitését, illetve a mar megkotott timogatasi szerz6dés azonnali
hatalyt felmondasat, illetve az attol vald elallast vonja maga utan;

— kijelentem, hogy ha a tdmogatasi kérelemben foglalt adatokban valtozas kovetkezik be, azt
a tudomasomra jutastol szamitott 8 napon beliil irasban bejelentem,

— kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas
Osszegét és annak kamatait az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 53. § (2)
és (3) bekezdésében foglaltak szerint visszafizeti;

— kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet ellen nem folyik jogerds végzéssel
elrendelt felszamolasi, cs6d-, végelszamolasi vagy egyéb — a szervezet megsziintetésére
iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras; kotelezettséget vallalok tovabba arra,
hogy a tamogatasi kérelem elbirdlasaig, illetve a tamogatasi szerzodés megkdtéséig,
legkésdbb lejartaig bejelentem, ha az altalam képviselt szervezet ellen ilyen eljaras indul;

— kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet a tdimogatési kérelem benyujtasat megel6z6
0t ¢évben a Gazdasagi Versenyhivatal altal azonos célra biztositott tamogatas
felhasznaldsdval kapcsolatban jogszabalyban vagy a tdmogatasi szerzédésben foglalt
kotelezettséget nem szegett meg az elszamolas soran;

— hozzajarulok ahhoz, hogy a koztartozdsok figyelemmel kisérése céljabol az altalam
képviselt szervezet addazonositdo szamat a Magyar Allamkincstar és a Gazdasagi
Versenyhivatal felhasznalja a lejart koztartozasok teljesitése, illetéleg az addssag
bekovetkezése tényének és 0sszegének megismeréséhez;

— tudomasul veszem, hogy a Magyar Allamkincstér altal miikodtetett monitoringrendszerben
nyilvantartott adataimhoz a Gazdasagi Versenyhivatal, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Europai Tamogatasokat Auditalo Fdigazgatosag és az

allami adohatosag kozvetlentiil a timogatassal 6sszefiiggé informaciok érdekében hozzafér;
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— tudomasul veszem, hogy a koltségvetési tamogatassal kapcsolatos valamennyi
dokumentumot koteles vagyok a tamogatas zard pénziigyi beszamoldjanak jovahagyasat
koveto tiz évig meglrizni;

— kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet nem kovetett el a tamogatasi kérelem
benytjtasat megel6z6 6t évnél nem régebben meghozott jogerés versenyhatosagi vagy
birdsagi hatarozatban megallapitott versenyjogi jogszabalysértést, kotelezettséget vallalok
tovabba arra, hogy a tamogatasi kérelem elbiralasaig, illetve a tamogatasi szerzodés
megkotéséig, legkésdbb lejartaig bejelentem, ha az altalam képviselt szervezettel szemben
ilyen tartalmt hatarozat sziiletik;

— kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezetnek nem all fenn harmadik személy
iranyaban olyan kotelezettsége, amely a koltségvetési timogatas céljanak megvaldsitasat
meghiusithatja;

— tudomasul veszem, hogy a Gazdasagi Versenyhivatal a kozpénzekbdl nytjtott tamogatasok
atlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI. torvény rendelkezéseinek megfeleléen az
altalam képviselt szervezet adatait (név, székhely, nyilvantartasba vételi okirat szama,
nyilvantartasba vevd szerv neve), az igényelt timogatas Osszegét, tovabba — tdmogatas
elnyerése esetén — a megitélt és a ténylegesen folydsitott tamogatas Gsszegét, a program
vagy tevékenység megvalositdsa lezarasanak tényleges idopontjat és a program vagy
tevékenység elszamolasat a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon kozzéteszi;

— tudomasul veszem tovabba, hogy tamogatas elnyerése esetén a Gazdasagi Versenyhivatal
az altalam képviselt szervezet nevét, a program vagy tevékenység elnevezését, a
tamogatasi szerzodés és annak esetleges modositasa megkdtésének idépontjat, illetve a
megvalositas hataridejét, a megitélt és a ténylegesen folyositott tamogatas Osszegét,

valamint a megvalositas eredményét a www.versenykultura.hu honlapon kdzzéteszi.

a szervezet képvisel6jének

cégszerl alairasa
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5. fiiggelék

NYILATKOZAT
a kozpénzekbdl nyijtott taimogatasok atlathatésagardl szolo 2007. évi CLXXXI. torvény

szerinti 6sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasarél vagy hidnyardl

SZETVEZEL TIEVE: ..ottt ettt e e e e e
/5] 8 1S]
AOSZAIMA: .. .ttt e e e
KEPVISElOJENEK NEVE: ...ttt et e e et e
Nyilvantartasba vételi OKirat SZAMA: .......c.o.viriiiieetit ettt e e eeaaeeans
Nyilvantartasba vevO SZerv MEGNEVEZESE: . ..uvuveertnrentententententeteeeneaneanearennenannenns
Alulirott ..................... , (@ torvényes képviseldje jelen

nyilatkozatommal) kijelentem, hogy személyemmel, illetve a tamogatast kérelmezbéként
megjelolt szervezettel szemben a kdzpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatosagardl szolo
2007. évi CLXXX]I. torvény
* 6. § (1) bekezdése szerinti dsszeférhetetlenség
nem all fenn / fennall' a hivatkozott rendelkezés ...) pontja alapjan.
* 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség
nem all fenn / fennall® a hivatkozott rendelkezés ...) pontja alapjan.

Az 0sszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgalo koriilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét a 6. fliggelék szerinti kérelem csatolasaval

kezdeményeztem.

a szervezet képvisel6jének

cégszerll alairasa

' A megfelel rész aldhuzando.
2 A megfeleld rész alahiizandé.
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6. fliggelék
KOZZETETELI KERELEM
SZETVEZEE MEVE! ..ottt ettt e e e
SZEKNEIY . .. e e
AdOSZAMA: ... e e e
| ) RS] (4] 15 1 15) T
Nyilvantartasba vételi okirat SZAMA: ...........viuiiiiiiti it e e eaeneenaas
Nyilvantartasba Vevl SZerv MEeZNEVEZESE: ......ccuutrtrrtittettettate it eteeteaeaeeaaeaneaanenns
Alulirott ..................... , (@ torvényes képviseldje jelen

nyilatkozatommal) kijelentem, hogy a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdosagarol
szolo 2007. évi CLXXXI. torvény (Knyt) 8. § (1) bekezdés szerinti érintettség
személyemmel, illetve a tamogatast kérelmezoként megjeldlt szervezettel szemben fennall az

alabbiak szerint.

Személyre vonatkozéan:'

a) A palyazati eljarasban dontés-elokészitéként kozremiikodé vagy dontéshozd szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allok, de a térvény értelmében nem mindsiilok
dontés-elokészitonek vagy dontéshozonak. Munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
allok az aldbbi szervezettel: ...........oiii i

b) Nem kizart kozjogi tisztségviseldé vagyok. Az alabbiakban felsorolt tisztségek
valamelyikével rendelkezem:’
koztarsasagi elndk / Orszaggytilés altal valasztott tisztségviseld / koztarsasagi elndk
altal kinevezett tisztségviseld / orszaggylilési képviseld / eurdpai parlamenti képviseld /
nemzetiségi sz0sz0l6 / polgarmester / alpolgarmester / fopolgadrmester / fépolgarmester-
helyettes / helyi dnkormanyzati képviseldé / helyi onkormanyzat képviseld-testiilete
bizottsdganak tagja / kozponti allamigazgatasi szerv — Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont
ala nem tartozo6 — vezetdje vagy helyettese.

¢) Az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja vagyok.’

' A megfelel§ rész kitoltends.
2 A megfeleld rész alahuzando.
* A megfeleld rész alahuzando.
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— Kozeli hozzatartozom a tamogatasi eljardsban dontés-elokészitoként kdzremikodo
vagy dontéshozo szervnél munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all, de a térvény
értelmében nem mindsiil dontés-elokészitonek vagy dontéshozonak.

— Kozeli hozzatartozom nem kizart kozjogi tisztségviseld.

— A kézeli hozzétartozoi kapesolat megjelslése:*
hazastars / egyenesagbeli rokon / drokbefogadott / mostohagyermek / nevelt gyermek
/ orokbefogadd sziild / mostohasziild / neveldsziild / testvér.

Szervezetre vonatkozoan:’

d) A tamogatast kérelmezOoként megjelolt szervezet olyan gazdasagi tarsasag, amely az a)—
¢) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all.

— Az ‘rintett tulajdonos, és annak a szervezetnek a megnevezése, amellyel
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all:

— Az érintett tulajdonos kézeli hozzatartozoi kapesolatinak megjeldlése:”
hazastars / egyenesagbeli rokon / 6rokbefogadott / mostohagyermek / nevelt gyermek
/ 6rokbefogadd sziilé / mostohasziilé / neveldszild / testvér.
e) A tamogatast kérelmezoként megjelolt szervezet tekintetében az érintettség fennall,
mert
* vezetd tisztségviseldje,
* az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje,
* mas civil szervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja,
a tamogatasi eljarasban dontés-elokészitoként kdzremiikddo szervnél vagy dontést hozo
szervnél munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo személy, nem kizart kdzjogi
tisztségviseld, vagy e személyek kozeli hozzatartozoja.

— Az érintettséget megalapozo személy tarsasagban betdltott pozicidja:

— Kozjogi tisztség megjeldlése:”
koztarsasagi elndk / Orszaggyiilés altal valasztott tisztségviseld / koztarsasagi elnok

altal kinevezett tisztségviseld / orszaggytilési képviseld6 / eurdpai parlamenti

4 A megfelel§ rész aldhuzando.
5 A megfeleld rész kitoltends.

® A megfeleld rész aldhuzando.
" A megfeleld rész aldhuzando.



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65.szam 6109

képviseld / nemzetiségi sz0sz0l6 / polgarmester / alpolgarmester / fOpolgarmester /
fopolgarmester-helyettes / helyi onkormanyzati képviseld / helyi onkormanyzat
képviselo-testiilete bizottsaganak tagja / kdzponti allamigazgatasi szerv — Knyt. 2. §
(1) bekezdés d) pont ala nem tartozo6 — vezetdje vagy helyettese.

— A kézeli hozzatartozoi kapesolat megjelolése:®
hazastars / egyenesagbeli rokon / drokbefogadott / mostohagyermek / nevelt gyermek

/ orokbefogadd sziilé / mostohasziild / neveldsziild / testvér.
Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitoltésével eleget tettem a Knyt. rendelkezéseinek az

érintettségemet illetGen. A nyilatkozatban szerepld adatok a valdésagnak mindenben

megfelelnek.

Kelt: oo,

a szervezet képviseldjének

cégszerl aldirdsa

¥ A megfelels rész alahtizando.
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FORMAI ELLENORZOLAP

Iktatoszam:

Benyujté neve:

Formai ellendrzést végzo ligyintézo neve:
Palyazat/tamogatasi kérelem benyujtasanak napja:

Kizarasi okok ellenorzése:

7. fliggelék

Palyazattal kapcsolatos Kizarasi okok igen nem

a palyazat a benyujtasra meghatarozott hataridén belill keriilt
benyujtasra
az igényelt koltségvetési tamogatds Osszege meghaladja a
maximadlisan igényelhetd mértéket
a tamogatasi arany meghaladja a palyazati kiirasban meghatarozott
maximalis tAmogatasi intenzitast
a palyazo a palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges
tamogatast igényldi korbe tartozik

Egyedi timogatasi kérelemmel kapcsolatos kizarasi okok igen nem
palyazati idészakon kiviil érkezett
hasonl6 témaban palyazat kiirasra kertilt

Befogadé nyilatkozat / érdemi vizsgalat nélkiili elutasitas
kiadasanak legkésébbi idopontja (benytjtast kdvetd 7. nap): 20..... coooevveiiiins vuinis
Formai ellendrzés szempontjai
. datumozas, ,
papir alapon s 30 napnal . ,
alairas megjegyzes

benyyjtottdk-e megtortént-e

nem régebbi

1. adatlap

2. munkaterv

3. koltségterv

4. altalanos nyilatkozat

5. Osszeférhetetlenség,
érintettség nyilatkozat

6. kozzétételi kérelem
(ha a 6. pont alapjan
kozzétételnek van
helye)
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7. allamhaztartason
kiviili szervezet a
nevében alairasra
jogosult személy(ek)
pénziigyi intézmény
altal igazolt, ligyvéd
altal ellenjegyzett vagy
kozjegyz6 altal
hitelesitett alairas
mintajat vagy az
alairas minta
kozjegyz6 altal
hitesitett masolatat
csatolta

8. allamhaztartason
kiviili szervezet
létesitd okiratanak
vagy jogszabalyban
meghatarozott
nyilvantartasba vételét
igazold okiratanak
eredeti példanyat
csatolta

9. az utmutato6 3.3.
pont c¢) alpontjaban
hivatkozott, a
rendezett munkaiigyi
kapcsolatok feltételei
teljestilése
megallapithatésaganak
alapjaul szolgalo
dokumentumok
valamelyikét csatolta

Hidnypotlasra felhivas sziikséges: igen / nem

Kelt: oo,

iigyintéz6 alairasa
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Tamogatasi kérelem iKtatOSZAMA: ........ccocveiiiirieieireeeee e

BIRALATI LAP

L.

BENYUJEO NEVE: .. eieiieiiieiieiieieeie ettt et ettt s te e e enseessesenessaennas

KETElemM TATZYA: .. uviiiiieeiieiiieeee ettt sttt sbee et e e beeebeeenbaeeaeeenes

Formai ellen6rzés lezarasanak datuma: ...........ooooevveeeeeiiiiiiiieeeee e

8. fiiggelék

GVH Kaoltségvetési Iroda

A megfelelot X-szel,
illetve alahuzassal
kérjiik jelolni!

Javasolt timogatasi 6sszeg
(csak a II. esetében)

I. A koltségterv megfeleld.

I1. A koltségterv megfelel6, azonban az igényelt

tamogatasi 6sszeget nem tartom redalisnak.

Tul sok /

tal kevés

Javasolt 6sszeg:

I11. Koltségterv nem megfeleld.

Javithato /

nem javithato

Megjegyzés/indokolas:

Kelt: Budapest, .....cccoevviiiniiniinninne

alairas

Szakmai biralé neve:!

A megfelelot X-szel,
illetve alahuzassal

Javasolt timogatasi 6sszeg
(csak a II. esetében)

kérjiik jelolni!
I. TAmogatasra érdemesnek taldlom, a
munkaterv megfelel6.
II. TAmogatasra érdemesnek talilom, a Tl sok /

munkaterv megfelel6, azonban az igényelt
tamogatasi 6sszeget nem tartom realisnak.

tal kevés

Javasolt 6sszeg:

I11. Nem taldlom tamogatasra érdemesnek.

Megjegyzés/indokolas:

! A részletes szakmai biralati lappal egyiitt értelmezendd!
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Kelt: Budapest, ......ccceeeveeen.

alairas

Fétitkari dontés — tAmogatisban részesiil

Igen / Nem

Megitélt tamogatas dsszege:

Megjegyzés/indokolas:

Kelt: Budapest, .........cccuuuen.

fotitkar




6114 HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65. szam

BIRALATI LAP
1L

— Részletes szakmai biralat —

Szempont Adhaté maximalis | Adott pontszam |Indokolas, megjegyzés
pontszam
A témafelvetés megfeleléen 4

atgondolt-e

A munkaterv kidolgozasa kellden 4
részletes-e, alapos-e

A munkaterv litemezése, id6beli 4
felosztasa realis-e

A munkaterv megvalositasaban 4
résztvevo személyek (pl. referencia,
onéletrajz stb. alapjan) alkalmasnak
tlinnek-e a program vagy tevékenység

megvaldsitasara

A program vagy tevékenység 4
Osszességében hatékonyan
hozzajarulhat-e a versenykultira,
illetve a tudatos fogyasztoi
dontéshozatal kultarajanak
fejlesztéséhez (pl. aktualis vagy
maradando értékii, kozcélu ,,termék”
létrehozasa révén, széles célkozonség
elérése révén, sériilékeny célkdzonség
elérése révén, szakmailag
,elhanyagolt” teriiletre valo

ravilagitas révén, Ujszerliség révén)

Osszesen 20
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9. fiiggelék
NYILATKOZAT
a megitélt tamogatasi osszeg elfogadasarol

SZETVEZEL TIEVE: ..ttt ettt e

SZEKNCLY ... e
AdOSZAMA: .. .ot e
KePVISELOJENEK NEVE: ....uintit it et
Nyilvantartasba vételi oKirat SZAMA: .........ooiiiiriii e eeaees
Nyilvantartasba vevO SZETV MEGNEVEZESE: ... .cceeuuineententitt ittt ettt aeeaeeeeneeinenns

Alulirott ... , (@ torvényes képviseldje jelen

nyilatkozatommal az altalam képviselt szervezet nevében) kijelentem, hogy a megitélt

tAMOZAAST OSSZEZEL @ . .uetnirentt ettt ettt et et ettt et et et ettt e er e s e aea e et e ane e ae e enae s
elfogadja / nem fogadja el.'

Kijelentem, hogy a jelen nyilatkozatot feleldsségem teljes tudatdban, minden kényszer és
fenyegetés nélkiil, a(z) .... iktatészamu egyedi tamogatasi kérelemhez/palyazathoz

kapcsoloddan adtam.

Kelt: oo

a szervezet képviselojének

cégszerl alairasa

! A megfelel§ rész alihtzando.
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10. fliiggelék

AZ ELSZAMOLAS SZAKMAI RESZENEK FORMANYOMTATVANYA

Kedvezményezett neve és székhelye:

Tamogatési szerz6dés iktatoszama:

Program vagy tevékenység elnevezése:

A kapcsolattarto neve:

A program vagy tevékenység befejezésének hatarideje:

1. Ismertesse a program vagy tevékenység megvaldsitisanak menetét, irja le a végrehajtas
egyes lépéseit! Sorolja fel a megvaldsitasaban kdzremiikodoket! A program vagy tevékenység

végrehajtdsa mennyiben segitette a résztvevok tudomanyos eldmenetelét?

2. Részletesen ismertesse €és egyben értékelje a program vagy tevékenység eredményeit!
- szakmailag / tudomanyos szempontbdl,
- a celkitlizésekkel osszefliggésben,
- Ujszeriiség bemutatasa,
- a tovabbfejlesztés lehetdségei,

- az eredmények hasznositasanak lehetoségei.

3. Sorolja fel, és mellékelten csatolja a programmal vagy tevékenységgel (azok

eredményeivel) 0Osszefliggésben sziiletett tanulmanyokat, kiadvanyokat, publikaciokat,

elb6adasokat stb.!
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4. Mutassa be, hogy a program vagy tevékenység megvaldsitisa mennyiben felel meg az
eredeti munkatervnek (litemezés, eredmények, esetleges eltérések indokai, kiilonds tekintettel

a tAmogatasi szerzodés modositasa nélkiil végrehajtottakra)!

Kapcsolattarto alairdsa Kedvezményezett képviseldjének

cégszerl alairasa
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AZ ELSZAMOLAS PENZUGYI RESZENEK FORMANYOMTATVANYA

11. fliiggelék

A kapcsolattarto neve:

A tdmogatas Osszege:

Kedvezményezett neve és szé€khelye:

Tamogatasi szerz6dés iktatoszama:

Program vagy tevékenység elnevezése:

A program vagy tevékenység befejezésének hatarideje:

1. A program vagy tevékenység koltségei

Koltségnemek

Elszamol- | Elszamolni E.gyeb ot .
Tervezett . LTk ox sajat forras Forrasok
. Levonhato | hatoé koltség kivant . ..
bruttd 4fa Gsszesen tdmogatds terhére osszesen
koltség (3o1.2) 6sszeg o | clszamolt (6=4+5)
& koltség
1 2 3 4 5 6

I. Személyi kifizetések
0sszesen:

I1. Bérjarulékok osszesen:

I11. Dologi (anyagjellegii)
kiadasok Osszesen:

KOLTSEGEK OSSZESEN:
(LAIL+IIL):

Palyazatban jovahagyott tamogatasi intenzitds %-a: ...........ccoveiiiiiiiiiiiiiiii e,

Ténylegesen elszamolas alapjan szamolt tdmogatasi intenzitds %-a*: .................coeeeeee.

* nem lehet magasabb, mint a jovahagyott timogatasi intenzitas %-
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2. Mutassa be, a program vagy tevékenység megvaldsitisa mennyiben felel meg a
koltségtervnek (esetleges eltérések indokai, kiilonds tekintettel a tamogatasi szerzddés
modositasa nélkiil végrehajtottakra — példaul koltség-atcsoportositas)!

3. Mindsitse a tamogatassal vald gazdalkodasat (a megvaldsitas egyes 1épései, a pénziigyi
eszk6zok milyen modon sziikségesek a program vagy tevékenység céljainak eléréséhez)!

4. Elektronikusan tSltse ki az Excel elszamoldlapot!'
5. A szervezet torvényes képviselje cégszerli aldirasaval kijelenti, hogy a
Kedvezményezett

— az elszamolas benyujtasanak idopontjaban nem rendelkezik esedékessé valt és meg
nem fizetett, az ad6zas rendjérol szold 2003. évi XCII. térvény 178. § 20. pontjaban
meghatarozott kdztartozassal,

— megfelel a rendezett munkaiigyi kapcsolatok kovetelményeinek,

— a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI.
torvény szerint nem Osszeférhetetlen, illetve a torvény szerinti esetleges
érintettségének kozzétételét a palyazatanak elbiralasaig kérelmezte,

— az elszdmolas benyljtasanak idopontjaban nem all felszamolasi, csdd-,
végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatarozott — eljaras alatt, illetve tevékenységét nem sziinetelteti,

— a Program megvaldsitasaval kapcsolatban minden adatot és bizonylatot hianytalanul
a Tamogatd rendelkezésére bocsatott, az eredeti bizonylatok a Kedvezményezett
elszamolasi nyilvantartdsiban megtaladlhatoak, és azok a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelen keriiltek kiallitasra, elfogadasra és ellendrzésre.

— A Kedvezményezett az elszamolas soran szerepeltetett koltségek kifizetése elott azok

jogossagardl és Osszegszerliségérol meggy6zodott.

' A kitoltstt Excel elszamolélapot elektronikusan is sziikséges megkiildeni, valamint a kinyomtatott, alirt
példanyt irasban is be kell nytjtani a GVH részére.
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Kapcsolattarto alairasa Kedvezményezett képvisel6jének

cégszerl alairasa



MS EXCEL FORMATUMU ELSZAMOLOLAP!

12. fliggelék

Kedvezményezett neve és székhelye:

Tamogatasi szerz6dés iktatoszama:

Program vagy tevékenység elnevezése:

Kapcsolattartd személy neve:

A program vagy tevékenység befejezésének hatarideje:

A program vagy tevékenység megvaldsitasanak teljes osszege:

Sajat forras dsszege:

Egyéb forras osszege:

Megitélt tamogatas dsszege:

Kimutatas a ... iktatoszamu tamogat

asi szerz6dés keretében biztositott taimogatas felhasznalasarol

szamviteli azdasagi bizonylat bizonylat énziigyi tdmogatds
Sor- . . . kiallitas teljesités gazcasagl 2%y 2O penzugy netto brutt6 terhére
. bizonylat bizonylat tipusa . ; esemény rovid kiallitojanak | kiallitojanak | teljesités N . .
szam . datuma datuma iy fos 1 . Osszeg Osszeg elszamolt
szdma leirasa neve adoszama idépontja N
Osszeg
L.
2.
3.

' Az elszamolélapot Excel formatumu tablazatban kell kitdlteni és elektronikusan, valamint papir alapon kinyomtatva, alairva megkiildeni. Az Excel formatumu tablazat

letdltheté a www.versenykultura.hu oldalrdl, vagy irasban kérhetd a versenykultura@gvh.hu elektronikus levelezési cimen.

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs 'g9 IA9 '910C

Lclo
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A PROGRAM VAGY TEVEKENYSEG MEGVALOSITASAT
ELLENORZOLAP 1.

13. fiiggelék

Tamogatasi SZErZOAES IKLALOSZAMAL ........c.eueueuiriririeiiiiinirtctcici sttt ettt bttt bbbttt e

KeAVEZMENYEZELE NEVE! ...ttt ettt b ettt et s bt e st e bt e bt e b e s bt et e bt e besbeestenbeeneen

A megfelel6 részhez tegyen X-et, illetve
sziikség szerint a csokkentés mértékére
tegyen javaslatot!

A megvaldsitott programot vagy tevékenységet

teljes mértékben elfogadhatonak tartom, az megfelel a
munkatervben vallaltaknak

A megvalositott programot vagy tevékenységet

nem tartom elfogadhatonak, az nem felel meg teljes mértékben
a munkatervben vallaltaknak,

kijavitasra van lehetoség

A megvalositott programot vagy tevékenységet

nem tartom elfogadhatonak, az nem felel meg teljes mértékben

a munkatervben vallaltaknak,

kijavitasra nincs realis lehet6ség, ezért a folyositandd
tdmogatasi Osszeg csokkentését javaslom

A megvaldsitott programot vagy tevékenységet

egydaltalan nem tartom elfogadhatonak, az nem felel meg a
munkatervben vallaltaknak, ezért a folyositando tamogatdsi

dsszeg visszavondasat javaslom

sz 7 1
Szakmai vélemény :

Kelt: Budapest, ..................

alairas

! Kutatas, tanulméannyal vagy egyéb dsszefoglalé anyaggal zarulé program vagy tevékenység esetén a tovabbiak

is kitoltendok!
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GVH Koltségvetési Iroda:
A megfelel6 részhez tegyen X-et!

A megvaldsitott program vagy tevékenység pénziigyi
elszamolasa elfogadhato, a megitélt timogatasi 6sszeg teljes
egészében kifizethetd.

A megvaldsitott program vagy tevékenység pénziigyi
elszamolasa nem megfeleld, hianypotlasra van sziikség

A tamogatott program/tevékenység 0sszkoltsége csokkent ezért
a tamogatasi dsszeg csokkentése sziikséges a tAmogatasi
szerz6désben meghatarozott tdmogatasi aranyoknak
megfelelden.

A megvaldsitott program vagy tevékenység pénziigyi
elszamolasa nem elfogadhato, ezért a megitélt timogatasi
Osszeg visszavonasat javaslom

Szakmai vélemény:

Kelt: Budapest, .......c.ocoooeeee e

alairas

Fétitkari dontés — a program vagy tevékenység igen / nem

megvalositasa elfogadasra keriilt

A Kifizethet6 taimogatas 6sszege:

Kelt: Budapest, c.ccovvviiiiniininnennecasiiiiieeieesiesintststiatintens

fotitkar
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A PROGRAM VAGY TEVEKENYSEG MEGVALOSITASAT ELLENORZOLAP

II/A.

— Részletes szakmai értékelés —

Rendezvény, oktatdsi vagy mds egyéb program vagy tevékenység esetén

Az értékelés soran minden egyes szempont szerint 1-4 pont adhato. Az 1 pont gyenge, a 2

pont kdzepes, a 3 pont jo, a 4 pont kivaldo mingsitést jelent. A GVH legfeljebb csokkentett

tamogatasi 0sszeg mellett fogadja el a rendezvény, oktatdsi vagy mas egyéb program vagy

tevékenység megvalositasat, ha az értékelés alapjan az barmely szempont esetén nem kap

legalabb kozepes mindsitést (2 pont), illetve az 5) szempont (program vagy tevékenység

munkatervének teljesitése, a program vagy tevékenys€g szinvonala) esetében nem kap

legalabb jo mindsitést (3 pont). A GVH tovabba legfeljebb csokkentett tAmogatasi 0sszeg

mellett fogadja el a rendezvény, oktatasi vagy mas egyéb program vagy tevékenység

megvalositasat, ha az az értékelés alapjan nem kap Osszességében legalabb 13 pontot. Ha a

rendezvény, oktatdsi vagy mds egyéb program vagy tevékenység megvaldsitasara valamely

szempont nem alkalmazhaté (pl.

a mindségbiztositas

nem része a programnak,

tevékenységnek), a szoban forgd szempontra adhatd pontokat aranyositani kell.

Szempont Adhaté maximalis | Adott pontszam |Indokolas, megiegyzés2
pontszam

Formai szempontok

1) El6készités, szervezés 4

megfeleldsége

2) Felhasznalt anyagok, eszkdzok 4

megfeleldsége, igénybe vett

kozremiikdodok szakmai hozzaértése

Tartalmi szempontok

3) A program vagy tevékenység 4

tartalmi felépitése, megfeleldsége

4) A program vagy tevékenység 4

mindségbiztositasa (célkdzonség

altali értékelése)

? Az adott pontszam indokolasa kotelezd.
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5) A munkatervnek valé megfelelés / |4
az esetleges eltérés indokoltsaga,
illetve a program vagy tevékenység
megvalositasanak szinvonala
(szakmai igényesség)

Osszesen 20

Kelt: Budapest, .......cccoceevieniiiienienieieseeseeieeeene
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A PROGRAM VAGY TEVEKENYSEG MEGVALOSITASAT ELLENORZOLAP
11/B.

— Részletes szakmai értékelés —

Kutatas, tanulmannyal vagy egyeb osszefoglalo produktummal zarulo program vagy
tevékenyseg esetén
— Mas szerz0 miivébol vald szolgai atvétel jelenléte és aranyai a szovegben [ha indokolatlanul
nagy mennyiségben szerepelnek mas szerz6 miivébol szarmazod részek, illetve az atvétel
tényét a Kedvezményezett a szovegben nem jeloli megfeleléen (idézés formajaban,
hivatkozas megjelélése’:vel)]3
igen / nem
— A Kedvezményezett, illetve a Kedvezményezett részérdl eljardé személyek a tanulmanyt,
egyéb Osszefoglald anyagot / azok jelentOs részét korabban mar megjelentették-e (vagyis egy
korabban mar — Iényegében egészében — lefolytatott kutatast vagy programot a
Kedvezményezett Gjként allit be)*
igen / nem
— A tanulmany, egyéb Osszefoglaldé anyag tartalmaz-e a program vagy kutatds eredményére
kihato alapvetd szakmai tévedést®
igen / nem
% sk sk
Ha a fentiekre a valaszok nemlegesek, értékelje a program vagy kutatas lefolytatasat, illetve a
program vagy kutatas eredményeit Osszegzdé tanulmanyt, egyéb Osszefoglaldo anyagot a

megadott szempontok szerint!

3 Ebben az esetben a tanulmany, egyéb dsszefoglald anyag nem fogadhato el.
* Ebben az esetben a tanulmany, egyéb sszefoglalé anyag nem fogadhato el.
> Ebben az esetben a tanulmany, egyéb dsszefoglald anyag nem fogadhato el.
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Az értékelés soran minden egyes szempont szerint 1-4 pont adhatd. Az 1 pont gyenge, a 2
pont kézepes, a 3 pont jo, a 4 pont kivalé mindsitést jelent. A GVH legfeljebb csokkentett
tamogatasi Osszeg mellett fogadja el a tanulmanyt, egyéb Osszefoglaldo produktumot, ha az
értékelés alapjan az barmely szempont esetén nem kap legalabb kozepes mindsitést (2 pont),
illetve az 5) szempont (program vagy kutatds munkatervének teljesitése, a program vagy
kutatas szinvonala) esetében nem kap legalabb jo mindsitést (3 pont). A GVH tovabba
legfeljebb csokkentett tamogatasi 0sszeg mellett fogadja el a tanulmanyt, egyéb dsszefoglalo
anyagot, ha az az értékelés alapjan nem kap Osszességében legalabb 13 pontot. Ha a
tanulmanyra, egyéb 0Osszefoglald anyagra valamely szempont nem alkalmazhatd (pl.
szakirodalom-feldolgozas nem része a programnak, kutatdsnak), a szoban forgd szempontra

adhat6 pontokat aranyositani kell.
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Szempont Adhaté maximalis
pontszam

Adott pontszam | Indokolas, megjegyzés®

Formai szempontok

1) Attekinthet8ség, szerkesztés 4
(nyelvtani-helyesirasi megfeleldség,
tagolas)

2) Felhasznalt forrdsmunkak pontos |4
hivatkozasa (a forras visszakereshetd,
ellendrizhetd)

Tartalmi szempontok

3) Tartalmi felépités: a téma és az 4
Osszefliggések érthetd kifejtése, belsd
sulyozas, a Iényeg kiemelése,
kovetkeztetések levonasa

4) Szakirodalom felhasznalasa: 4
relevancia, aktualitas, a 1ényeg
kiemelése

5) A munkatervnek val6é megfelelés / |4
az esetleges eltérés indokoltsaga,

illetve a kutatas megvaldsitasanak
szinvonala (tudomanyos-szakmai
igényesség)

Osszesen 20

Kelt: Budapest, ......ccceoeveeieieieieienieneneeceeens

8 Az adott pontszam indokolasa kételezd.

alairas



DONTESI LISTA

............. iktatoszamu,

ceeettietiectitntiaciacienenneasnsenennenaesss tArgYU palyazati Kiirashoz

14. fliggelék

A hataridében benyujtott, érvényes palyazatok alapjan az alabbi palyazatok tdmogatasat jovahagyom, a listaban meghatarozott sorrendben és 0sszegben, a

palyazati kiirdsban meghatarozott

.................................... forint keretdsszeg erejéig:

Nyertes palyazok adatai

tamogatasi 0sszegre vonatkozé adatok forintban

sor- ., koltségvetési

szam . , . e wes igényelt , , , . .
Palyazo6 neve székhelye addszama képviseldjének neve thmovatds elnyert timogatds | évben kifizetni
& tervezett 0sszeg

1.

2.

Nyertes palyazatok osszesen:
Kelt: Budapest, ........ccoovviiiiiiniinnnn.
fotitkar

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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2. melléklet a 7/2016. (XII. 23.) GVH utasitdshoz

Ellendrzolap
Valasz
Sorszam Ellendrz6 kérdés Ellenérzés legkésobbi NEM
idépontja IGEN | NEM | ALKALMAZHATO/
MEGJEGYZES

1. Megkiildésre keriilt-¢ a Palyazati kiiras
palyazati kiirds/tamogatasi | meghirdetését
utmutaté a Magyar megelézden.
Allamkincstarnak?

2. Megfelel-e a tamogatasi A kérelem beérkezését
kérelem formailag a kovetd 10. nap
feltételeknek?

3. Rendelkezik-e a timogatasi | A kérelem beérkezését
kérelem a sziikséges kovetd 10. nap
mellékletekkel?

4. A beérkezett tdimogatasi A kérelem beérkezését
kérelem adatai —a 9. § kovetd 5. nap
szerint — feltdltésre
keriiltek-e a
kozpenz1palyazat.gov.hu
oldalra?

5. A szakmai és a pénziigyi A kérelem beérkezését
biralo felkérése megtortént- | kdvetd 8. nap
e?

6. A felkért szakmai és A kérelem beérkezését
pénziigyi birald, valamint a | kovetd 8. nap
fotitkar nyilatkozott-e az
Osszeférhetetlenségrél?

7. Megfelel-e a tamogatasi A hidnytalan kérelem
kérelem tartalmilag a beérkezését kdvetd 30.
feltételeknek? nap

8. Megfelel-e a timogatast A hidnytalan kérelem
kérelmezd szervezet az beérkezését kovetd 30.
eléirasoknak? nap

9. A jovahagyas kelléen A tamogatasrol sz616
dokumentalt-e? dontést kdvetden

haladéktalanul

10. A tamogatasi kérelem A kérelem elbiralasat
elbiralasanak adatai —a 12. | kovetd 15. nap
§ (3) bekezdés c) pontja
szerint — feltdltésre
keriiltek-e a
kozpenz;)alyazat.gov.hu
oldalra?

11. A dontési lista feltoltésre A dontési lista alairasat
keriilt-e a www.gvh.hu kovetd 90. nap
oldalra?

' Az adatszolgaltatds megtorténte a kozpenzpalyazat.gov.hu honlap altal generalt automatikus e-mail
visszaigazolassal, valamint annak mellékleteként a felt6ltott tablazattal igazolhato.
2 Az adatszolgaltatis megtorténte a kozpenzpalyazat.gov.hu honlap 4ltal generalt automatikus e-mail
visszaigazolassal, valamint annak mellékleteként a felt61tott tablazattal igazolhato.
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12. A belsé eljarasrendnek A tamogatasi szerz6dés
megfelelden keriilt-e megkotését kovetden
alairasra a tamogatasi haladéktalanul
szerz6dés?

13. A tamogatas elszamolasa Az elszamolasra nyitva
hataridében megtortént-e? | 4ll6 hatdrid6 lejartat

kdvetd nap

14. A tamogatas elszamolasa Az elszamolas
rendelkezik-e a sziikséges | beérkezését kdveto 5.
dokumentumokkal? nap

15. Zar6 elszamolas A zaro elszamolas
benyujtasra kertilt-e? benyujtasara nyitva allo

hatéridd utolsé napja

16. A GVH altali tamogatas A hianytalan
terhére elszamolt elszamolas beérkezését
bizonylatokon szerepel-e kovetd 30. nap
"A finanszirozas a GVH
altal biztositott tamogatas
terhére tortént" zaradék?

17. Szerepel-e a kifizetést Az elszamolas
igazolo, alatamaszto beérkezését kovetod 30.
bizonylat az nap
elszdmoldsban?

18. Az elszamolast ellendrizte-e | Az elszamolas
a GVH megfelel6 beérkezését kovetd 30.
szakembere? (szakmai nap
biralo, illetve a KVI)

19. Ha volt hianypdtlas az Az elszdmolas
elszamolashoz beérkezését kovetd 30.
kapcsoloddan, megfeleléen | nap
(hatariddben, teljes kortien)
teljesitette-¢ a
kedvezményezett?

20. A tamogatas kifizetésének | A kifizetés napja
engedélyezése kellden
dokumentalt-e?

21. A tamogatas kifizetésének | A kifizetés napja
Osszege meghaladja-e az
engedélyezett Osszeget?

22. A tamogatas kifizetésének | A kifizetés napja
Osszege meghaladja-e az
elszamolas soran igazolt
Osszeget?

23. A tamogatas kifizetése el6tt | A kifizetés napja
a kedvezményezett
koztartozas-mentessége
igazolasra keriilt-¢?

24, A tamogatas kifizetésével | A kifizetés napjat
kapcsolatos adatok kovetd 5. nap
feltoltésre keriiltek-e a
kozpenz;)alyazat. gov.hu
oldalra?

25. A program A tamogatas kifizetését
megvalositasaval kovetd 30 nap

* Az adatszolgiltatds megtorténte a kozpenzpalyazat.gov.hu honlap altal generalt automatikus e-mail
visszaigazolassal, valamint annak mellékleteként a felt6ltott tablazattal igazolhato.
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kapcsolatos adatok
feltoltésre kertiltek-e a
www.versenykultura.hu
honlapra?

26. Van-e egyéb észrevétel a folyamatosan
tamogatassal kapcsolatban?

A Gazdasagi Versenyhivatal elInokének 8/2016. (XIl. 23.) GVH utasitasa
a fejezeti kezelésii el6iranyzatok kezelésérol és felhasznalasarol szolo
31/2015. (XIl. 22.) GVH [31/2015. (XII. 30.) GVH] utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint az allamhaztartasrdl sz6l6 térvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet I. rész 20. pontjaban meghatéarozott jogkéromben eljarva,
azéllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 28. §-a alapjan, a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és miikodési szabalyzatardl
sz6l6 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasitas 80. § 17. pontjdban foglalt targykorben — az 4llamhaztartasrél sz616
torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 30. §-a és 3. melléklete rendelkezéseire figyelemmel, és a Kormany
tagjainak feladat- és hatdskorérél szold 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendelet 90. § 2. pontjdban megallapitott feladatkdrében eljaréd
nemzetgazdasdgi miniszterrel egyetértésben - a fejezeti kezelésl el6irdnyzatok kezelésének és felhasznaldsdnak rendjét
az alabbiak szerint dllapitom meg:

1.8 A fejezeti kezelés(i el6iranyzatok kezelésérdl és felhasznaldsardl sz6l6 31/2015. (XII. 22.) GVH [31/2015. (XII. 30.) GVH]
utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

2. 8§ Ez az utasitas 2017. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Dr. Juhdsz Miklés s. k.,

elnok



1. melléklet a 8/2016. (XIl. 23.) GVH utasitdshoz

1. melléklet a 31/2015. (XIl. 22.) GVH utasitdshoz

A XXX. Gazdaségi Versenyhivatal 2017. évi fejezeti kezelésu elGiranyzatainak feladatterve

A B C D E F G H J K L M N o]
Eurépai unids
forrasbol
Jog-
Jog- Témogatés Vissza- finanszirozott
Aht. Alcim- cim- Kifizetésben Tamogatasi Rendelkezésre bocsatas Lebonyolito
1 Cimnév cim- El6iranyzat célja biztositasanak fizetés Biztositék Kezeld szerv koltségvetési
azonositd név cso- részesulok kore eléleg maddja szerv
név modja hatérideje tamogatas
port
kozrem(ikodé
szervezete
2 Fejezeti kezelés(i el6iranyzatok
. - eliranyzat-
OECD és a GVH kozott GVH i 4 o
|étreistt ittmikedési . t4 atcsoportositas
étrejott egylttmikodési igazgatasa, .
J'|| g;' ban foglaltak tgl' g't' b a GVH eredeti
megallapodésban foglalta eljesitésben e L,
3 347962 OECD ROK ) 9 p .g o ,J B - - koltségvetésének - - - - -
végrehajtasa, a Regiondlis résztvevd L. , .
i s . jovahagyasat
Oktatdsi Kdzpont személy vagy o X
. s kovetéen teljes
feladatainak ellatasa szervezet ..
Osszegben
s B . . elGiranyzat-
évkozben elére nem lathato, . y _
L GVH atcsoportositas
nem tervezett kiadasok i ; - o
‘ 6k fedezet igazgatdsa idéaranyosan,
i i 5 edezete - o, - - - - -
4 264312 ejezeti tartalél teljesitésaranyosan
koltségvetési szervek koltségvetési tamogatasi | L
[ . s utdfinaszirozas
tdmogatasa szerv szerz6dés
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A Nemzeti Valasztasi Iroda elnokének 12/2016. (XIl. 23.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda iratkezelési szabalyzatarél sz616 1/2016. (I. 29.) NVI utasitas médositasarol

A koziratokrol, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. torvény 10.§ (1) bekezdés b) pontjdban
foglalt feladatkoromben eljarva a Magyar Nemzeti Levéltarral és a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolé 152/2014.
(V1. 6.) Korm. rendelet 21. § 14. pontjdban meghatérozott feladatkdrében eljaré beltigyminiszterrel egyetértésben — figyelemmel
a jogalkotdsrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 (1) A Nemzeti Valasztési Iroda iratkezelési szabdlyzatardl sz6l6 1/2016. (1. 29.) NVI utasitéds (a tovabbiakban: iratkezelési

szabdlyzat) 13. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(4) A személyesen kézbesitett kiildemények atvétele esetén az dtvételre jogosult a 11. melléklet szerinti vagy legaldbb
ugyanazon adatokat tartalmazé egyéb atvételi elismervény kiadasara jogosult”

(2) Aziratkezelési szabalyzat 15. § (9) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:
,(9) Ha az elektronikus iratot aldiré azonositasa kotelezd, az ellendrzés a hitelesités-szolgaltatd utjan torténik. Ha
az elektronikus aldirds nem érvényes, az elektronikus iratot nem lehet az aldiroként megnevezett személyhez
rendeltnek tekinteni, az iktatast ennek megfeleléen nem lehet végrehajtani. Elektronikus aldirdssal érkezett irat
megnyitdsa az erre kijelolt elektronikus informacids rendszeren miik6d6 programmal lehetséges.”

(3) Aziratkezelési szabdlyzat 20. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,(1) Az irat az iktatdst kdvetden iktatdszamot kap, amelyet a mellékletre is fel kell jegyezni, kivéve ha a mellékletek
szdma meghaladja a tiz darabot.”

2.8 Az iratkezelési szabalyzat a kdvetkezd 37/A. és 37/B. §-sal egészil ki:
,37/A. § (1) A személyi iratgy(jtét a Humanpolitikai Féosztaly az erre kijelolt irodahelyiségben [évé szekrényben
elzarva tartja. A szekrény kulcsat a Huménpolitikai Féosztaly vezetdje 6rzi.
(2) A személyi iratgyUjtében tarolt személyi iratot csak a kezeléshez sziikséges esetben és ideig lehet a tarolasra
szolgalé helyrdl elvinni. Munkaidé végén a személyi iratot el kell zarni a taroldsara szolgalé szekrényben.
37/B. § (1) A személyi iratot kezel6 munkatarsnak kiilon irodahelyiséget kell biztositani. Ha nem biztosithaté kilon
irodahelyiség, kozos iroddban csak a munkakoriik alapjan azonos tipusu személyi iratot kezel6 munkatarsak
munkadllomasat lehet elhelyezni.
(2) A személyiirat 6rzési helye szerintiirodaban csak a személyi iratot kezel6 munkatérs jelenlétében lehet tartézkodni.
(3) A kdzponti irattarbol személyi iratot csak a személyi iratot kezel6 munkatars kdlcsénozhet.”

3.8 Az iratkezelési szabalyzat
a) 1. melléklete helyébe az 1. melléklet,
b) 3. melléklete helyébe a 2. melléklet,
c) 9. melléklete helyébe a 3. melléklet,
d) 19. melléklete helyébe a 4. melléklet
Iép.

4.8 Az iratkezelési szabalyzat

a) 13. § (7) bekezdésében az ,A Valasztasi Ugyviteli Rendszerben (a tovabbiakban: VUR)” szévegrész helyébe
az,A Vélasztasi Kommunikacios és Informéciés Rendszerben (a tovabbiakban: VAKIR)” széveg,

b) 13.§(7) bekezdésében az,a VUR-ben postafiékokat” szévegrész helyébe az,a VAKIR-ban postafi6kokat” széveg,

c) 2. mellékletében foglalt tablazat masodik sordban, 4. mellékletében foglalt tabladzat masodik soraban,
5. mellékletében foglalt tablazat masodik sordban, 6. mellékletében foglalt tabladzat masodik soraban,
7. mellékletében foglalt tabldzat masodik soraban, 8. mellékletében foglalt tablazat masodik sordban
a,VUR" szévegrész helyébe a,VAKIR” sz6veg

1ép.

5.8 Ez az utasitds 2017. januar 2-an lép hatélyba.

Dr. Pdlffy llona s. k.,

elnok



1. melléklet a 12/2016. (XII. 23.) NVI utasitdshoz

1. melléklet az 1/2016. (1. 29.) NVl utasitdshoz

Elnoki Titkarsag

Iktatas - fGszamra

Helyben késziilt és kikiildésre nem keriil§ Ugyiratok

Iktatds- alszamra

Iratok atadasa lgyintézésre

Roviditések:

Ugyintézé: Ui

Osztalyadminisztrator: Oa

Ugykezel6: Uk

Informatikai rendszer: Ir

Erkezés/Tovabbitds médja Személyes benyujtas | Posta (papiralapt) |Email (kézponti postafiékok)| Email (személyes) Fax VAKIR Honlap (NVR)
Szignalas médja (altalanos/automatikus) altalanos [automatikus| altalanos |automatikus | altalanos [automatikus altaldnos |automatikus  |altaldnos |automatikus [altaldnos |automatikus |altalanos [automatikus
Feladatok: 7 //
Erkezé kiildemények kezelése 7]
Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Uk/0a |Uk/Oa Uk Uk Uk/0a |Uk/Oa Oa Oa Uk/0a |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Killdemények atvétele Uk/0Oa |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Uk/0Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények ellenérzése Uk/0a |Uk/Oa Uk Uk Uk/0a |Uk/Oa Oa Oa Uk/0a  |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Kildemények atvételének igazoldsa Uk/Oa  |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa  |Uk/Oa Oa Oa Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Kildemények ellendrzése (jogosultsag, cimzés) Uk/0a  |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa  |Uk/Oa Oa Oa Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Biztonsagi vizsgalat Uk/0Oa |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Uk/0Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények felbontasa Uk/Oa  |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa  |Uk/Oa Oa Oa Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Téves felbontas kezelése Uk/Oa  |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Erkez6 kiildemények tartalmanak ellenGrzése Uk/Oa  |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa  |Uk/Oa Oa Oa Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Téves killdemény kezelése Uk/0Oa |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Uk/0Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Ertékek kezelése Uk/0a  |Uk/Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk/Oa  |Uk/Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozé kezelése Uk/Oa  |Uk/Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zményezés Uk/0Oa |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Szerelés/Csatolas Uk/Oa  |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
ElGaddi iv készités Uk/Oa  |Uk/Oa Uk Uk Uk/Oa  |Uk/Oa Oa Oa Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas - f6szamra Uk/Oa  |Uk/Oa Uk/Oa |Uk/Oa Uk/Oa  |Uk/Oa Oa Oa Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatds- alszamra Uk/Oa |Uk/Oa Uk/Oa |Uk/Oa Uk/Oa |Uk/Oa Oa Oa Uk/0Oa |Uk/Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok dtaddsa ligyintézésre Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kimend Kiildemények kezelése

Kiildemény atadasanak visszaigazolasa Uk/Oa  |Uk/Oa Uk/Oa |Uk/Oa Uk/Oa  |Uk/Oa Uk/Oa  |Uk/Oa Uk/Oa |Uk/Oa Uk/Oa  |Uk/Oa Uk/Oa  |Uk/Oa
Iktatas - fészamra Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatds- alszamra Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Expedidlas Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Boritéknyomtatas Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Tértivevény-nyomtatas Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Postakényv készités Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Postara adds U U N N

E-mailkildés N N

Faxolds

Nem értelmezhet6: N
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2. melléklet a 12/2016. (XII. 23.) NVI utasitdshoz

3. melléklet az 1/2016. (1. 29.) NVl utasitdshoz

Szervezeti Egység Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsaga
Erkezés/Tovabbitas médja Személyes benyujtas Posta (papir alapt) |Email (k6zponti postafiokok)| Email (személyes) Fax VAKIR Honlap (NVR)
Szignalds modja (dltaldnos/automatikus)

////////////

Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) a [e) Oa a Oa Oa Oa Oa Oa a a
Kildemények atvétele 8] Ui U [} Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kildemények ellendrzése V] Ui U [} Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kildemények atvételének igazolasa 8] Ui ] 0. Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kuldemények ellenérzése (jogosultsag, cimzés) Ui Ui Uk Uk o) Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Biztonsagi vizsgalat Ui Ui Uk Uk [e} Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kildemények felbontasa Oa Oa Uk Uk 0. Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Téves felbontds kezelése Uk Uk Uk Uk [¢] Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Erkez6 kiildemények tartalmanak ellengrzése Ui Ui Uk Uk [e} Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Téves killdemény kezelése Uk Uk Uk Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Ertékek kezelése Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozd kezelése Ui Ui Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zmén yezés Uk Uk Uk Uk ) Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
S 1és/Csatol Uk Uk Uk Uk o} Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
ElGad készit Oa O O [¢] O Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktat: f m Oa () O [¢] O Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktat: Iszam Oa [¢] O O O Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok atad. gyintéz Oa [e] [¢] [¢] [¢] Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
e I
Kiildemény ak I Uk Uk Uk Uk 0 0a Ui Ui 0Oa 0Oa 0a 0Oa 0a 0Oa
Iktat: f m Oa Oa O Oa O Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
|Ikt t Iszam Oa Oa O Oa O Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Expedial Uk Uk Uk Uk U Ui Ui Ui Ui Ui Ui Ui Oa Oa
Boritéknyomtat Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Tért y-nyomtat Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Postakényv készités Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Postéra adas N N Uk Uk N N N N N N N N N N
E-mailkiildés N N N N Ui Ui Ui Ui N N Ui Ui Oa Oa
Faxolds N N N N N N N N Ui Ui N N N N

Roviditések: Ugyintézé: Ui Osztalyadminisztrator: Oa Ugykezels: Uk Informatikai rendszer: Ir Nem értelmezhetd: N
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3. melléklet a 12/2016. (XII. 23.) NVI utasitdshoz

9. melléklet az 1/2016. (1. 29.) NVl utasitdshoz

Irattari terv

, Tétel- i Selejtezés |Levéltarba atadas
Agazat } Megnevezes | i
szam (év) (év)
ALTALANOS RESZ
Altalanos iratok
A 001 |Az Iroda alapitasaval kapcsolatos iratok NS HN
Az Troda miikodésével kapcsolatos alapszabalyozas
A 002 NS 15
(SZMSZ)
Az Iroda miikédésével kapcsolatos egyéb
A 003 [szabalyzatok, utasitasok, intézkedések, korlevelek, 15 MV
a szervezeti egységek jovahagyott tigyrendje
A 004 [Hosszu tavd munkatervek, munkaprogramok NS 15
A 005 IdGszaki jelentések, beszamoldk (munkatervek, .
munkaprogramok végrehajtasarol)
A 006 |VezetGi értekezlet emlékeztetli NS 15
A 007 SzerzOdések, egylttm{kodési megallapodasok és .
azok elGiratai az érvényesség lejartat kovetéen
A 008 |KOzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos igyek NS HN
Jogszabalyalkotasra vonatkozd javaslattételi
A 009 ffelel6sségi korbe tartozd6 jogszabalytervezetek NS 15
elGiratai és koordinacids iratai
Véleményezésre, javaslattételre érkezett
A 010 ) 1 -
jogszabalyok iratai
Szakmai tajékoztatok, bels6 statisztikak,
A 011 [, | ) 10 -
vélemenyek, konferenciak iratai
A 012 [Nemzetkozi elvi igyek, megallapodasok NS 15
013 [Statisztikai jelentések, elemzések NS 15
A 014 |ASZ, MAK ellen6rzési dokumentacidja, jelentései NS HN
Egyéb kiilsé szervek ellendrzési dokumentacidija,
A 015 ) NS 15
jelentesei
A 016 [Belsd ellendrzési dokumentaciok, jelentések 15 -
A 017 |Monitoring vizsgalat 10 -
A 018 |Minbségiranyitas 10 -
A 019 |Adatvédelem 10 -
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Agazat Tétel- Megnevezés Selejtezés [Levéltarba atadas
szam (év) (év)
A 020 [Kozérdek(i bejelentések, javaslatok iratai 3 -
A 021 |[Kozérdek(i adat megismerésére iranyuld kérelem 3 -
A 022 [Személyes adat megismerésére iranyuld kérelem 3 -
A 023 [ErdeklSds, tajékoztatd levelek 1 -
A 024 [F6nyilvantarto kényv NS HN
A 025 Iktatokonyvek (papiralapu, tovabba az elektronikus NS s
iktatas soran az évente archivalt adatallomanyok)
A 026 Az irat atadasara, tovabbitasara vonatkozo lezart 3 )
nyilvantartas (atadokonyv, jegyzék stb.)
Kiadmanyozashoz hasznalt szigord szamadasu
A 027 |bélyegzok és hivatalos célra felhasznalhatd NS HN
elektronikus aldirasok nyilvantartasa
A 028 [Elektronikus alairassal 6sszefiiggs tgyek 15 -
A 029 Bels6 egyéb levelezés (igénylések, tajékoztatasok ) )
stb.)
A 030 Sajtotevékenység - média  kapcsolattartas, ) )
tajékoztatasok
A 031 |Vagyonkezeléssel kapcsolatos ligyek 10 -
A 032 |Riasztasi, berendelési tervek 3 -
A 033 Epiiletbe torténd beléptetési és benntartdzkodasi ) )
igények, engedélyek
034 ([Kisebb jelent6ségli szervezési iratok 5 -
A 035 |[Bélyegzényilvantartas NS HN
A 036 Futarjegyzék lezaras utan )
3év
Mindsitett iratok
Mindsitett iratok, és az azokkal osszefliggésben
A 037 |keletkezett iratok (futarjegyzék, fellvizsgalati NS HN
iratok, adatszolgaltatas, selejtezési iratok, stb.)
Humanpolitika és munkaiigy
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Agazat Tétel- Megnevezés Selejtezés [Levéltarba atadas
szam (év) (év)
Foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 0sszefiiggd
A 100 |iratok, személyzeti nyilvantartds (a jogviszony 50 -
keletkezésétdl szamitva)
Foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefliggé egyéb
A 101 jiratok  (pl. illetmény, munkakori leiras, 2 -
munkaviszony-igazolas stb.)
A 102 Foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére 10 )
vonatkozd kérelem, javaslat, kikér6
A 103 Putalmak, kitlintetések, elismerések 5 -
A 104 |Megbizasi szerz6dések 10 -
A 105 [Szocialis és joléti intézkedések 15 -
A 106 |Munkakor atadas-atvételi jegyz6konyvek 5 -
A 107 Létszam- és bérgazdalkodas tervei, statisztikai 3 )
jelentései
A 108 |Fegyelmi tgyek 5 -
A 109 [Szabadsag-nyilvantartas 5 -
A 110 |Munkaba jaras koltségeinek téritése 3 -
A 111 |Munkaltatdi lakaskolcson lgyek 15 -
Rendezvényekkel, (nnepségek elOkészitésével és
A 112 |lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (megrendelések, 5 -
meghivdk, teljesitési igazolasok)
A 113 |Udiilési tigyek 3 -
A 114 |Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok 5 -
A 115 [Tanulmanyi szerz6dések 5 -
A 116 [Kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 5 -
A 117 |Oszténdijas foglalkoztatassal kapcsolatos tligyek 1 -
A 118 |Kozszolgalati jogvita 5 -
A 119 [Egyenl6 banasmod, esélyegyenldség 5 -
Gazdalkodas
200 [Magyar Allamkincstarral kapcsolatos tigyek 15 -
201 [Koltségvetések és beszamolok NS 15
A 202 Pénziigyi-szamviteli  jelentések, addelszamolasi 10 ]
lgyek
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i Tétel- i Selejtezés |Levéltarba atadas
Agazat 3 Megnevezes J i
szam (év) (ev)

A 203 |Kincstari pénzforgalom bizonylatai 10 -
Pénziigyi-szamviteli jelentések, addelszamolas iratai

A 204 5 -
stb.

A 205 |Hazipénztari okmanyok és bizonylatok 10 -

206 [Konyvelési okmanyok és bizonylatok 10 -

Pénzkezeléssel kapcsolatos szigord szamadasu

A 207 ) o 10 -
nyomtatvanyok, topeldanyok

A 208 |Rovancsolasi jegyzokonyvek 10 -

A 209 |Pénziigyi-szamviteli szakteriilet altalanos levelezései 3 -
Targyieszkoz-nyilvantartasi, leltarozasi és selejtezési

A 210 10 -
Ugyek
Fejezeti kezelés(i elGiranyzatok, célelGiranyzatok

A 211 o o 10 -
felhasznalasa és elszamolasa

A 212 |Tarsadalombiztositasi és nyugdijpénztari Gigyek 50 -

213 [Eves bérstatisztikai adatszolgéltatas iratai NS 15

Kovetelésekkel, kotelezettségekkel kapcsolatos

A 214 | ) 5 -
pénzligyi levelezések

A 215 [Szamlarendek 10 -

A 216 |Koltségvetési tamogatasi ligyek 15 -
Fokonyvi kivonatok: naplok, szamlalapok, évkozi és

A 217 | 10 -
€v végi kivonatok
Hozzaférési jogosultsagok, Ugyintézéshez kot6do

A 218 o ) NS HN
adatszolgaltatas Kincstarnak

A 219 |GIRO utaldshoz koétédo levelezés 10 -

A 220 |Kincstari Gtmutatok és utasitasok 5 -
Az ado- és jarulékbevallasok, egyenlegkozIOk,

A 221 o 10 -
folyoszamla-kivonatok anyagai
Analitikus kivonatok: naplok, kartonok, évkozi és év

A 222 | ) 10 -
végi fokonyvvel egyezo kivonatok

A 223 |Egyéb gazdalkodasi ligyek 5 -

Uzemeltetés
A 300 [Beruhazasok, felljitasok iratai 25 -
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i Tétel- i Selejtezés |Levéltarba atadas
Agazat | Megnevezes j i
szam (év) (év)
Beruhdazasok, felljitasok miszaki- és tervrajzai,
A 301 ) NS HN
tulajdoni igazolasai
Egyéb, ingatlanokkal kapcsolatos (igyek, ingatlan
A 302 |hasznalatara vonatkozd megallapitasok, 15 -
dokumentaciok
A 303 |Nagy értékii egyéb targyi eszkdzok beszerzése 10 -
304 [Készletgazdalkodasi ligyek 15 -
Uzemeltetési, karbantartasi és biztositasi
A 305 [szerzOdések  (szerzOdés lejartat,  teljesitését 5 -
kovetben)
A 306 |Uzemeltetés altaldnos levelezései 1 -
Gépjarmi beszerzésével, Uzemeltetésével,
A 307 7 7 ’ . o’ 7 - 5 -
hasznalataval és javitasaval kapcsolatos iratok
Megrendelés, beszerzés, anyag- eszkozigénylésre
A 308 ] 5 -
vonatkozo iratok
A 309 |Raktarozas bizonylatai 10 -
310 |(Garancialis jogosultsagok levelezései, anyagai 10 -
Epilet, vagyon, elhelyezés  biztonsagaval
A 311 P i Y g 15 -
kapcsolatos igyek
Jog
A 400 |Munkajogi peres és nemperes eljarasok 15 -
A 401 Biinteto feljelentéssel kapcsolatos iratok 5 MV
SzerzGdések, jogi dokumentumok
véleményezésével, készitésével és az Iroda
A 402 r”r ’ ’ ’ ’ ’ 5 -
mukodeésevel kapcsolatos egyeéb jogi tevékenység
iratai
Panaszok és az ezekkel tsszefiiggésben keletkezett
A 403 | 5 -
iratok
Informatika
A 500 [Informatikai hosszl tavu tervek, tanulmanyok NS 15
Informatikai  szerzGdéskotések, megallapodasok,
A 501 ) 15
beszerzeések
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i Tétel- i Selejtezés |Levéltarba atadas
Agazat i Megnevezes , i
szam (év) (év)
Informatikai rendszerek Uzemeltetésével,
A 502 ) o 10 -
adatvédelmi kerdésekkel kapcsolatos ligyek
A 503 Szamitogépes programokhoz és dokumentacidkhoz .
kapcsolddo levelezések
Jogosultsagok nyilvantartasa, biztonsaggal
A 504 |0 g i Y % 10 -
kapcsolatos ligyek
Kommunikacié
Sajtoval és médiaval toérténé kommunikacioval
A 600 5 -
kapcsolatos Ggyek
Tomegkommunikaciéval, médidval  kapcsolatos
A 601 |iratok (MTI-nek, sajtdnak adott tajékoztatok, NS 15
kozlemények stb.)
A 602 |Adatszolgaltatas 5 -
PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos
A 603 [feladatok el6készitésével és lebonyolitasaval 5 -
kapcsolatos iratok
A 604 [Képviselet, részvétel bizottsagokban, testiiletekben 5 -
A €05 Sajtotajékoztatdk el6készitésével és lebonyolitasaval 5
kapcsolatos iratok
KULONOS RESZ
Az elnok valasztasokkal kapcsolatos dontései,
v 700 » ] ] NS 15
utasitasai, intézkedései
A valasztasi informatikai rendszer kialakitasaval és
v 701 |biztonsagos miikodtetésével kapcsolatos elvi tigyek NS 15
iratai
A valasztas lebonyolitasahoz szlikséges
Y 702 |kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos elvi (igyek NS 15
iratai
A valasztas  kozponti  logisztikai  feladatai
v 703 fteljesitésével kapcsolatban keletkezett elvi (gyek NS 15
iratai
A valasztas pénzligyi lebonyolitdsa kozponti
v 704 . P ,gy Y P NS 15
feladatai ellatasa soran keletkezett elvi ligyek iratai
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, Tétel- i Selejtezés |Levéltarba atadas
Agazat ; Megnevezes j )
szam (év) (év)

A valasztasok hivatalos honlapjanak miikddtetésével

\" 705 15 -
kapcsolatban keletkezett iratok
Az igazgatasi és informatikai probakkal kapcsolatos

v 706 | 5 -
iratok
A kozponti nyomtatvanyok eldallitdsaval és

v 707 | 5 -
szallitasaval kapcsolatos iratok
A Ve. szerinti szavazokori jegyzékonyvek és a

v 708 |valasztasok, orszagos népszavazasok eredmény- NS 90 nap
jegyz6konyvei

v 709 |Valasztasokkal kapcsolatos levelezések iratai 5 -
A valasztasi szervek valasztasokkal és helyi

v 710 |népszavazasokkal Osszefliggd  tajékoztatasai, 5 -
adatkozlései
Az id6kozi valasztashoz kapcsolddd —pénziigyi

v 711 o 5 -
elszamolasok iratai

v 712 |Valasztasszakmai képzések iratai 5 -

a kérelmez6

v 13 Kézponti névjegyzékkel kapcsolatos —kérelmek |elhalalozasat

elbiralasa koveto 1 év
utan

Valasztasokhoz kapcsolodd nemzetkozi feladatok

Vv 714 10 -
iratai

V 715 |Valasztasi informatikai rendszer adatbazisai NS HN

v 16 Valasztasi informacios tajékoztatds allampolgarok, 3
jelolGszervek, tarsadalmi szervezetek részére

v 717 |Vélasztasi informacids adatszolgaltatas 3 -
Az NVB feladat- és hataskorébe tartozd ligyek és

v 718 fahhoz kapcsolddo iratok (NVB (lésjegyz6konyvei és NS 15
a hozzajuk kapcsolddd ligyiratok)
Az NVB elntkének feladat- és hataskorébe tartozd

v 719 | i o NS 15
lgyek és az ahhoz kapcsolodd iratok
Az NVB nem szakmai feladatellatdsahoz kot6édo

v 720 |iratok (tagok koltségtéritése, tiszteletdij folyositas, 5 -
llésszervezéssel kapcsolatos beszerzések stb.)
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i Tétel- i Selejtezés |Levéltarba atadas
Agazat i Megnevezes , B
szam (év) (év)
Az NVB tagjainak megvalasztasaval és megbizasaval
Vv 721 NS 15
kapcsolatos iratok
A vélasztéjoggal nem rendelkezSk nyilvantartasa |a NESZA-bdl
(NESZA) és az ezzel osszefliggésben keletkezett| tortént
v 722 |iratok torlést kovetd -
6. honap
utan
\% 723 |Valasztasokkal kapcsolatos jogi Gigyek 5 MV

NS - nem selejtezhetd, HN - hatarid6 nélkiil G6rzendé, MV - mintavétellel levéltarba adando”
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4. melléklet a 12/2016. (XII. 23.) NVI utasitdshoz

., 19. melléklet az 1/2016. (1. 29.) NVI utasitdshoz

A Nemzeti Valasztasi Irodan keresztiil, a Nemzeti Valasztasi Bizottsaghoz benyujtott

beadvanyok atvételére vonatkozé eljarasrend

1. Az eljarasrend hatalya

1.1. Az eljarasrend személyi hatdlya az Iroda 1054 Budapest, Alkotmany u. 3. szam alatti székhazaba
érkez6 és belépd beadvanytevl vagy egyéb kézbesitd személyre terjed ki.

1.2. Az eljarasrend targyi hatalya az NVB-nek cimzett, annak feladat- és hataskorébe tartozd vagy az
NVB-hez benyuijtott beadvany, irat, kiildemény vagy egyéb dokumentum — kiiléndsen orszagos
népszavazasi kezdeményezés, jogorvoslati kérelem — (a tovabbiakban: irat) személyes benyujtasara,
illetve kézbesitésére terjed ki.

1.3. Az eljarasrend hatdlya nem terjed ki a postai szolgaltatdé vagy futdrszolgalat utjan torténd

kézbesitésre.

2. Altalanos rendelkezések

Az eljarasrend alkalmazasaban:

a) munkaid6: munkanapon hétf6ét6l-csiitortokig 8:00-16.30 o6ra, pénteken 8:00-14:00 ora.

b) Biztonsagi Szolgdlat: az Iroda mindsitett adatokra vonatkozd biztonsagi szabalyzatardl szdlo
3/2016. (IV. 25.) NVI utasitas 6.§ (1) bekezdése szerint foglalkoztatott jogi személy tagjai, illetve

alkalmazottai.

3. Az irat atvételének eljarasrendje

3.1. MunkaidGben az Iroda székhazaba érkez6 személyesen eljaré Beadvanyozo vagy iratot kézbesité
személy (a tovabbiakban egyiitt: Beadvanyozo) érkezésérdl a Biztonsagi Szolgalat tagja vagy a
recepcids munkatars a Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkdrsdganak munkatarsat telefonon értesiti.
Ertesités utdn az értesitett munkatérs jelzi, hogy a beadvanyt a munkaalloméasan, vagy az épiilet
recepciojan kivanja atvenni. Ha az értesitett munkatars a Beadvanyozdt a munkaallomasan fogadija, a
beléptetésére kizarélag a személyazonossag hitelt érdeml6 igazolasa (személyi igazolvany,
jogositvany, Utlevél stb.) és az azonositd adatok rogzitése utan, ideiglenes beléplkartyaval keriilhet
sor.

3.2. A munkaid6ben érkezett iratok atvétele az Iroda Iratkezelési Szabalyzatanak 13. §-a szerint
torténik.

3.3. Munkaid6n kiviil érkezett iratot a Biztonsagi Szolgdlat tagja veszi 4t megGrzés céljabol a

Beadvanyozotdl. Tobb Beadvanyozo esetén az érkezés sorrendjében torténik a beadvanyok atvétele.
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Az atvett iratrdl a Biztonsagi Szolgalat tagja egy masolati példanyt készit, amelyen feltiinteti az atvétel
tényét év, hdonap, nap, 6ra és perc megjelolésével, valamint aldirdsaval latja el. Ezt kdvetden a
masolati példanyt adtadja a Beadvanyozd részére. Munkaiddn kiviil érkezett irat benyujtdsa esetén a
masolaton kiviil a meglrzésre torténd atvétel tényét és annak kezdeti idejét igazold egyéb
dokumentum kiadasdra nincs méd.

3.4. A Biztonsagi Szolgalat tagja az atvett beadvany eredeti példanyat boritékba helyezi és a boritékra
ravezeti az atadd nevét a személyazonositasra alkalmas igazolvany alapjan, az atvétel idépontjat év,
hoénap, nap, déra és perc megjelolésével, majd alairasaval latja el a boritékot.

3.5. A Biztonsagi Szolgalat tagja az atvett iratot a kévetkez6 munkanapon munkaidében soron kivdil
atadja a Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsaga atvételre jogosult munkatarsanak (a tovabbiakban:
titkarsagi munkatars) érkeztetés céljabdl.

3.6. A titkarsagi munkatars tobb irat esetében az atvett iratokat idérendi sorrendben érkezteti.”
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A legfébb iigyész 17/2016. (XII. 23.) LU utasitasa
az ligyészségi alkalmazottak egyes koltségtéritéseirdl és juttatasairol

Az Ugyészségrél szold 2011. évi CLXIIL torvény 8. § (3) bekezdésében és a legfébb ligyész, az Uigyészek és mas ligyészségi

alkalmazottak jogalldsarol és az Ulgyészi életpalydrdl széld 2011. évi CLXIV. torvény 71. § (1) és (3) bekezdésében, 73. §
(3) bekezdésében és 157. §-dban kapott felhatalmazas alapjan az Ugyészségi Alkalmazottak Orszagos Tanacsanak és az ligyészségi
alkalmazottak érdekképviseleti szerveinek egyetértésével a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitas hatalya kiterjed az Uigyészségi alkalmazottak egyes koltségtéritéseire és juttatdsaira, illetve az ligyészségi
Udulék és vendégszobdk hasznositasara, valamint igénybevételére.

Az utasitas alkalmazéasaban kozeli hozzatartozo alatt a Polgari Torvénykdnyvben kozeli hozzatartozoként megjeldlt
személyt kell érteni.

2. Amunkdba jdrdssal kapcsolatos utazdsi kéltségtérités

Az ligyészség az ligyészségi alkalmazott részére a munkdba jaras koltségeit a munkéba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrdl sz616 kormanyrendeletben kotelezéen eldirt esetekben és mértékben megtériti.

A kotelez6en el nem irt esetekben az ligyészségi alkalmazott nem kozosségi kdzlekedési jarmu igénybevételével
- kozigazgatasi hatdron kivilrél — torténd napi munkdba jardsanak és hazautazdsanak a koltsége kérelemre
megtérithetd. Ez az 6sszeg nem haladhatja meg a személyi jovedelemadérél sz6l6 térvény szerinti, a munkéba jaras
koltségtéritése cimén a jovedelem kiszamitasakor figyelembe nem veendé mértéket.

A kozdsségi kozlekedési jarmi igénybevételére nem képes mozgaskorldtozott, illetve stlyosan fogyatékos ligyészségi
alkalmazott a kozigazgatasi hatdron belll torténd munkdba jards esetén is igényelheti a gépkocsihasznalat
(2) bekezdés szerinti koltségtéritését.

Az Ugyészségi alkalmazott hazautazaskor a kotelezé helybiztositasi dij (IC-potjegy, helyjegy) 86%-anak megtéritésére
tarthat igényt.

Az ligyészségialkalmazott a napi munkaba jaras koltségeinek megtéritésétaz 1. melléklet szerinti adatlap, a hazautazas
koltségeinek megtéritését a 2. melléklet szerinti adatlap kitoltésével és benyujtaséval igényelheti.

A 3. §-ban meghatérozott kdltségtéritésre valé jogosultsagot

a) legfébb ligyészségi alkalmazott, tovabba a fellebbviteli f6ligyész, a féligyész és az OKRI igazgatdja esetében
a Legfébb Ugyészség Személyligyi, Tovabbképzési és lgazgatasi Féosztalyanak vezetdje,

b) az a) pontban nem emlitett ligyészségi alkalmazott esetében a munkaltatéi jogkor gyakorloja

allapitja meg.

A 3.§-ban nem emlitett koltségtéritéstalegfébb ligyészengedélyezhet. A kérelmet a munkaltatdijogkor gyakorldjanak

kell benyujtani, aki azt véleményével a Személyligyi, Tovdbbképzési és Igazgatasi Féosztalyra tovabbitja.

Az utazasi koltségtérités a kotelezéen eldirt esetekben és mértékig, valamint a 3. § (2)—(3) bekezdésében foglalt

esetben hatarozatlan idére dllapithaté meg.

A (3) bekezdésben nem emlitett esetben az utazasi koltségtérités egy vagy tobb alkalomra, illetve egy évet meg nem

haladé idétartamra engedélyezheté.

A kozlekedési koltségtéritésben részesulé ligyészségi alkalmazott haladéktalanul koteles bejelenteni a munkaltatéi

jogkor gyakorléjanak, illetve az engedélyezének, ha a koltségtérités megallapitasakor figyelembe vett valamely

tényben vagy koriilményben valtozas 4llt be.
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5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

m

A napi munkaba jarashoz szlikséges utazasi koltségtéritést az ligyészségi alkalmazott részére a szolgalati helye szerint
illetékes gazdasdgi feladatokat ellato szervezeti egység megelélegezi, vagy rendelkezik annak megel6legezése irant.
A koltségtéritési el6leggel a kdvetkezd havi koltségtéritési eldleg felvétele el6tt, a bérlet, illetve menetjegy leadasaval
egyidejlleg kell elszamolni. A szolgélati viszony megsz(inése esetén az elszamolas legkésébb az utolsé munkaban
toltott napon esedékes.

A nem koz6sségi kozlekedési jarmivel torténd napi munkdba jards esetén az ligyészségi alkalmazottat az utazasi
koltségtérités a ténylegesen munkdban toltétt napokra illeti meg. A ténylegesen munkéban toltétt napok szamat
a munkaltatéi jogkor gyakorldja igazolja. A koltségtérités kifizetése utdlag torténik.

A hazautazasi koltségtéritést az (1) bekezdésben emlitett szervezeti egység utdlag a menetjegy leadésakor, illetve
nem kodzésségi kozlekedési jarmivel torténd hazautazas esetén az engedély alapjan folyésitja.

3. Amunkavégzési célu helyi kozlekedés kiltségeinek megtéritése

Ha az Ugyészségi alkalmazott feladatanak teljesitése soran helyi kozosségi kozlekedési jarmUvet vesz igénybe,
és ez neki tényleges kiadast jelent, részére a viteldijat — bizonylat alapjan — meg kell tériteni. A koltségtérités fizethetd
esetileg vagy atalanyként.

kotelességének korébe tartozé olyan tevékenységet, amelyhez a helyi kozosségi kozlekedési jarmi igénybevétele

nélkilézhetetlen.

a) a legfébb ligyészségi alkalmazottak esetében a munkaltatdi jogkort gyakorlé javaslata alapjan a gazdasagi
féigazgato,

b) az a) pontban nem emlitett ligyészségi alkalmazottak esetében a munkaltatéi jogkor gyakorldja

jeloli ki.

Amennyiben a koltségtérités indoka mar nem all fenn, haladéktalanul intézkedik a koltségtérités folydsitasanak
megszlintetése irant.

Ahelyikozlekedésikoltségtéritési dtalany folydsitasaraaz5.§ (1) bekezdésében, azeseti helyi kozlekedésikoltségtérités
kifizetésére az 5. § (2) bekezdésében foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni.

Ha az Ugyészségi alkalmazott munkakori feladatanak teljesitését helyi kozosségi kozlekedési jarmivel nem tudja
megoldani, kérelmére a gépkocsihasznalat kdltsége megtéritheté.

Az (1) bekezdés szerinti koltségtéritésre vald jogosultsdgot a munkaltatédi jogkor gyakorldja éllapitja meg.

A koltségtérités elszamolasara a belfoldi kiklldetésre vonatkozé szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

4. A sajdt gépjdrmd hivatali célu belféldi haszndlatdnak kéltségtéritése

A belfoldi kikiildetés elrendel&je [11. § (2) és (3) bekezdés] a 3. melléklet szerinti nyomtatvény felhasznaldsaval

engedélyezheti, hogy a vezet6i engedéllyel rendelkezé ligyészségi alkalmazott a belfoldi kikiildetés sordn sajat vagy

mas tulajdonaban l1évé személygépkocsit, motorkerékpart (a tovabbiakban egytt: sajat személygépkocsi) hasznaljon.

Sajat személygépkocsi hasznalatara engedély akkor adhatd, ha

a) hivatali személygépkocsi nem biztosithato, és a feladat elvégzését mas idépontra atiitemezni nem lehet, illetve
a kiklldetés kortilményei vagy a gazdasadgossag kdvetelményei ezt indokoljak, és

b) a sajat személygépkocsira érvényes kotelezé felelésségbiztositas, valamint a toréskarra is kiterjedé casco
biztositas van, illetve casco biztositas hidnyaban az ligyészségi alkalmazott el6zetesen irdsban nyilatkozik arrol,
hogy az esetleges toréskar esetén anyagi kdveteléssel nem Iép fel az ligyészséggel szemben.
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12.8

13.§

14.§

@)

Olyan gépjarmi hasznélatahoz, amely nem az ligyészségi alkalmazott tulajdondaban éll, az egyéb feltételek megléte
esetén is csak akkor adhaté engedély, ha az ligyészségi alkalmazott a gépjarmi haszndlati joganak a tulajdonostdl
torténdé megszerzését teljes bizonyitd erejli maganokirattal vagy kozokirattal igazolja.

A sajat személygépkocsi hivatali célra torténé hasznélatdért az ligyészségi alkalmazott a személyi jovedelemadéra
vonatkozd szabalyok szerint igazolas nélkil elszdamolhatd Gizemanyag-, kenéanyag- és fenntartasi koltségtéritésre,
illetve igazolas nélkil elszamolhat6 altaldnos személygépkocsi normakoltség téritésre jogosult. Az lgyészségi
alkalmazott jogosult a szamldval igazolt uthaszndlati dij, parkolasi dij és kompviteldij megtéritésére is.

A koltségtérités megallapitasdhoz az Ut hosszat internetes Utvonaltervezével kdzforgalmu uton oda-vissza mért
leggyorsabb utvonal alapjan kell meghatéarozni.

A (2), illetve (3) bekezdésben meghatarozott feltételek fenndlldsa esetén a magasabb vezet6 allasu ligyészségi
alkalmazottnak a sajat személygépkocsi eseti hasznélatara nem kell engedélyt kérnie, de a 3. melléklet szerinti
nyomtatvany |. részében foglaltak kitoltése kotelezé.

5. A belféldi kikiildetés sordn felmertil6 kéltségek megtéritése

A belfoldi kikuldetést irasban (kiklldetési utasitas, rendelvény, menetlevél) kell elrendelni.

Elrendelés hidnyaban is belfoldi kiklldetés a legfébb (igyésznek és a magasabb vezetd allasu ligyészségi
2616 2011. évi CLXIV. térvény (a tovébbiakban: Ujt.) 57. & (1) bekezdésének megfelel6 munkavégzése.

Belfoldi kiklildetés elrendelésére a munkaltatoi jogkort gyakorlo ligyészségi vezeté jogosult. A féligyész ezt a jogkorét
a jarasi és jarasi szint(i (a tovabbiakban egyditt: jarasi) vezetd ligyészre atruhazhatja.

A legfébb ligyész, tovabba - feladatkorében - a legfébbligyész-helyettes és a fétitkdr a munkaltatoi jogkorébe
tartozékon kivil barmely lGgyész és az ligyészségi nyomozas kozponti, illetve helyi feladatait teljesité alligyész,
lgyészségi fogalmazo, tisztvisel6 részére elrendelhet belfoldi kikildetést.

Ha a belfoldi kiklldetést nem az Gigyészségi alkalmazott felett munkaltatéi jogkort gyakorld vezeté rendeli el, errdl
a munkaltatéi jogkor gyakorléjat egyidejlleg tdjékoztatnia kell.

A kikiildetési rendelvényt a kiklldetést elrendeld, pénziigyi kotelezettségvallaldsra feljogositott ligyészségi
alkalmazott irja ald.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott ligyészségi alkalmazott akadalyoztatasa, valamint a magasabb vezetd allasu
ligyészségi alkalmazottaknak a 11. § (2) bekezdésében emlitett belfoldi kikiildetése esetén a kikuildetési rendelvényt
a helyettesitésre feljogositott ligyészségi alkalmazott irja ald.

A 11. 8§ (3) bekezdése alapjan dtruhdzott hataskdrben eljaré jarasi vezetd tigyész a kikuldetési rendelvényt csak akkor
irhatja ald, ha pénziigyi kotelezettségvallalasra jogosult.

A belfoldi kikiildetés kiindul6 pontjanak — az Uigyészségi alkalmazott valasztasatdl fliggéen — lakdhelyét, tartézkodasi
helyét vagy szolgalati helyét kell tekinteni. A belfoldi kikiildetés elrendelésekor indokolt esetben ettdl eltérd kiindulasi
pont is meghatarozhaté, azonban ezt a kikilldetési utasitasban fel kell tlintetni.

A belfoldi kikildetés helyének terlletén a kikildott helyi kdzdsségi kozlekedési jarmivet vehet igénybe. Ennek
koltségeit — bizonylat alapjan — az ligyészség megtériti.

A (2) bekezdésben foglaltak iranyaddk akkor is, ha az ligyészségi alkalmazott vonattal, helykozi autébusszal vagy
hajoval utazik, és a belfoldi kikildetés kiindulopontjatdl az indulasi allomasig, illetve az érkezési allomastdl a feladat
elvégzésének helyéig vesz igénybe kdzdsségi kdzlekedési jarmlvet, ha ez részére tényleges kiadast jelent. Az utazas
soran torekedni kell a leggazdasagosabb megoldasra.

Szallasra, illetve szallaskoltség megtéritésére az ligyészségi alkalmazott tébb napra elrendelt belfoldi kikiildetés
esetén, tovabba abban az esetben jogosult, ha a feladat teljesitésének napjan lakdhelyére vagy tartézkodasi helyére
visszatérni nem tud.
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15.§

16.§

17.§

18.§

Az Ugyészségi alkalmazott elsésorban a belfoldi kiklldetés helyén 1évé Ugyészségi vendégszobaban koteles
megszélini, ennek hidnydban mds szélldst is igénybe vehet. A szélldshely kivalasztdsa soran torekedni kell
a leggazdasagosabb megoldasra.

A szallaskoltséget szamlaval kell igazolni.

A sajat személygépkocsinak a belfoldi kikiildetés soran torténé hasznalataért az ligyészségi alkalmazott a 10. § szerint
jogosult koltségtéritésre.

Ha az ligyészségi alkalmazott a belfoldi kikiildetés sordn megbetegszik, és orvos igazolja, hogy feladatét teljesiteni,
illetve lakéhelyére, tartozkodasi helyére visszatérni nem képes, az ligyészség gondoskodik visszaszallitasarol, illetve
a visszaszallitas indokolt koltségeit részére megtériti.

6. A mds teleplilésre valé kéltézés koltségeihez vald hozzdjdrulds

A hivatali érdekbél vagy palydzat alapjan més telepiilésre dthelyezett ligyészségi alkalmazott kérelmére a legfébb
ligyész engedélyezheti az atkoltdzés koltségeinek a megtéritését.

Az 4tkoltozéskor az ligyészségi alkalmazott az ingdsdgoknak a kordbbi lakohelyrél az Gj lakdhelyre torténé szallitasa
soran felmertlt és szamlaval igazolt indokolt, tovabba a 3. §-ban irtak szerint a sajat, valamint a vele egyiitt atkolt6zé
hazastarsa és vele koz0s haztartdsban é16 kozeli hozzatartozoi utazasi koltségeinek megtéritését igényelheti.

7. A belféldi kikiildetés, illetve a mds teleplilésre k6ltézés sordn felmeriil6 kéltségek megtéritésének
k6zds szabdlyai

A belfoldi kikiildetés és a mas telepllésre koltozés koltségeinek fedezéséhez az elérelathatolag felmertil6 koltségeket
meg nem haladé 6sszeg el6leg adhat6.

Ha az lUgyészségi alkalmazott a belfoldi kikuldetést harom munkanapon vagy az atkéltozést harminc napon beliil
nem kezdi meg, a felvett el6leget haladéktalanul vissza kell fizetnie.

A feltlvizsgalat céljabol benyujtott szamlara eléleg nem folydsithato.

A belfoldi kikiildetés befejezését kdvetd harom munkanapon, illetve az atkoltézést koveté nyolc napon belil
a felszamithato koltségekrdl a megfelel6 bizonylatokkal egyitt szamlat (rendelvényt) kell benyujtani a kikiildetést
vagy athelyezést elrendelé, illetve a palydzat elfogaddasa esetén a kinevezé szolgalati helye szerint illetékes gazdasagi
feladatokat ellato szervezeti egységhez.

A fellilvizsgélt szamla (rendelvény) végosszegébdl a felvett utiel6leg, illetve koltdzkddési eldleg 6sszegét le kell vonni,
és a levonas utani jarandésagot az ligyészségi alkalmazott részére harom munkanapon beliil ki kell fizetni. Ha a felvett
utiel6leg, illetve koltozkddési eldleg a felllvizsgalt szamla (rendelvény) végosszegét meghaladja, a kilonbozetet
az ligyészségi alkalmazott hdrom munkanapon beliil kdteles visszafizetni.

8. Az utazdsi és szdlldskdltség megtéritésének tovdbbi esetei

Az ligyészségi alkalmazott kirendelése esetén felmeril6 koltségek megtéritésére a 13. § (1) bekezdését, a 14. §
(2)-(3) bekezdését, a 15. §-t, valamint a 17-18. §-t kell megfeleléen alkalmazni.

Az lgyészségi fogalmazoé a megye teriiletén belil, a szolgalati helyétdl eltéré helységben folytatott joggyakorlata
esetén az utazasi és — a 14. §-ban foglaltak megfelel6 alkalmazasaval — a szallaskoltség megtéritésére jogosult.

Ha az ligyészségi alkalmazott sajat kezdeményezésére, a munkaltatoi jogkor gyakorléjanak engedélyével szakmai
jellegl rendezvényen vesz részt (pl. Magyar Jogasz Egylet, Magyar Kriminoldgiai Tarsasdg rendezvényein torténd
részvétel, igyészség altal szervezett szakmai konferencian hallgatdként, illetve tovabbképzésen nem a munkaltatodi
jogkor gyakorldja altal elrendelt megjelenés), részére az utazasi és a szallaskoltség megtéritését a legfébb ligyész
engedélyezheti.
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9. Cafetéria-juttatds
20.§ (1) Aziigyészségialkalmazott az Ujt. 71. §-a alapjan cafetéria-juttatasra jogosult.
(2) A teljes munkaidé haromnegyedét el nem ér6 részmunkaidében foglalkoztatott Ugyészségi alkalmazott
a munkaidejének a teljes munkaid6hoz viszonyitott ardnyaban jogosult cafetéria-juttatasra.
(3) Az ugyészségi alkalmazott éltal valaszthatd cafetéria-juttatasok
a) a személyi jovedelemadodrdl sz6ld 1995. évi CXVIL. torvény 71. § (1) bekezdésében meghatdrozott juttatasok
a kedvezményesen ad6z6 részt meg nem haladé mértékben,

b) adoémentes sportrendezvényre sz6l6 belépdjegy, bérlet,

c) kulturalis szolgaltatas igénybevételére sz616 belépdjegy, bérlet az adomentes mértékig,

d) adémentes munkaltatoi lakdscélu tamogatas,

e) adémentes bolcsédei, 6vodai ellatds, szolgéltatas,

f) iskolakezdési tamogatas,

g) az ligyészség vagyonkezelésében lévé Gidulében az ligyészségi alkalmazott és kozeli hozzatartozdja, élettarsa
tdulésének koltsége,

h) onkéntes kolcsonds nyugdijpénztari hozzajarulas,

i) onkéntes kolcsonds egészségpénztari és dnsegélyzé pénztari hozzajarulas,

j) ajandékutalvany.

(4) Az lgyészségi alkalmazott akkor kezdeményezheti a cafetéria-juttatdsra vonatkozé valasztdsdnak modositasat,
ha a nyilatkozata szerinti juttatdst, illetve szolgéltatast neki fel nem réhato, nyomos okbdl nem tudja igénybe venni.
A moédositast kezdeményezd nyilatkozat az akadaly felmeriilését kovet6 naptdl szamitott tizendt napon belil tehetd
meg. A médositas jovahagyasara a munkaltatdi jogkor gyakorlodja jogosult.

(5) A cafetéria-juttatasra vonatkozo részletes rendelkezéseket tartalmazo cafetéria szabalyzatot, tovdbba az Gigyészségi
alkalmazottat megilleté cafetéria-juttatas éves Osszegét a Gazdasagi FOigazgatdsag, valamint a Személyugyi,
Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztaly eléterjesztése alapjan a legfébb tigyész az Ugyészségi Alkalmazottak Orszagos
Tanacsanak és az ligyészségi alkalmazottak érdekképviseleti szerveinek egyetértésével allapitja meg.

10. Albérleti hozzdjdrulds

21.§8 (1) Azalbérletben, méstulajdonaban allé lakdsban vagy kereskedelmi szallashelyen életvitelszerlen, ideiglenes jelleggel
laké lgyészségi alkalmazott a lakhatasi koltségeihez — a 4. melléklet szerinti formanyomtatvany felhasznalasaval
benyujtott kérelmére — hozzéjarulasban részesithet6 (a tovabbiakban: albérleti hozzajarulas). A kérelemhez csatolni
kell az érvényes bérleti, illetve albérleti szerzédést.

(2) Azegy jogosultnak egy hdnapra a kdzponti keretbdl adhato albérleti hozzajarulas 6sszegét és feltételeit a Gazdasagi
Féigazgatdsag elbterjesztésére a legfébb ligyész évente allapitja meg az Ugyészségi Alkalmazottak Orszagos
Tanacsanak és az ligyészségi alkalmazottak érdekképviseleti szerveinek egyetértésével, tovabba a Személylgyi,
Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztaly véleményének figyelembevételével.

22.8§8 (1) Azalbérleti hozzajarulas iranti kérelmet
a) a legfébb lGigyészségi alkalmazott, tovabba a fellebbviteli féligyész, a féligyész és az OKRI igazgatdja esetében
a Személyugyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztaly vezetdje,
b) az a) pontban nem emlitett ligyészségi alkalmazott esetében a munkaltatdi jogkor gyakorldja
biralja el.
(2) Akérelem elbiralasanal a hivatali érdekre és a kérelmezd szocidlis helyzetére is figyelemmel kell lenni.
(3) A 21. § (2) bekezdése szerinti mértéket meghalado, illetve a 21. § (1) bekezdése szerinti feltételektél eltérd

- de legfeljebb az igazolt albérleti, illetve bérleti dijnak megfelelé — 0sszegl albérleti hozzajarulast az ligyészségi
alkalmazott kérelmére a legfébb ligyész engedélyezhet. A kérelmet a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak véleményével
a Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztélyra kell megkuldeni.
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23.§

24.§

25.§

Albérleti hozzéjarulast legfeljebb egy évi id6tartamra lehet megallapitani; a hozzajarulas folydsitasanak idétartama
— az engedélyezés feltételeinek fennallasa esetén — meghosszabbithaté. A meghosszabbitas esetenként legfeljebb
egy évi idétartamra torténhet.

Az ligyészségi alkalmazott a munkavégzési és rendelkezésre allasi kotelezettség aldli mentesiilés idejére a kovetkezd
esetekben jogosult albérleti hozzajarulasra:

a) szlilési szabadsag,
b) keres6képtelenség vagy
c) anem egészségligyi oku alkalmatlansdg miatti felmentés és allasbdl valé felfliggesztés kivételével azilletmény,

atlagilletmény fizetésével jaré tavollét.
Az albérleti hozzajarulasban részesuld ligyészségi alkalmazott haladéktalanul koteles bejelenteni a munkaltatdi
jogkor gyakorldjanak, illetve az engedélyezének, ha az albérleti hozzajaruldas megallapitasakor figyelembe vett
valamely tényben vagy koriilményben valtozas all be.
Az albérleti hozzajarulas megallapitasardl sz616 okirat egy példanyat a Gazdasagi Féigazgatdsadgnak meg kell kiildeni.

11. Szocidlis segély

Az Ugyészségi alkalmazott - részletesen kifejtett indokok alapjan - szocialis segélyt kérhet az 5. melléklet szerinti
formanyomtatvany felhasznélasaval.

A kérelemrél

a) a legfébb lGigyészségi alkalmazott esetében a Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztaly vezetdje,

b) az a) pontban nem emlitett ligyészségi alkalmazott esetében a munkaltatdi jogkor gyakorlodja

az illetékes ligyészségi alkalmazotti tanacs egyetértésével dont.

A dontésre jogosult a dontésrdl szolo értesitésében kikotheti, hogy a szocidlis segély felhasznalasat - legalabb
30 napon belill - szamldval vagy mas bizonylattal kell igazolni. Amennyiben a szocialis segélyben részesiilt igyészségi
alkalmazott a dontésre jogosult altal megadott hatdridében nem tudja a szdmlat bemutatni, egy alkalommal
a hataridé tovabbi 15 nappal torténé meghosszabbitasat kérheti, mely kérelmet méltanyosan kell elbirélni.

A szocidlis segélyezésre a targyévben felhasznalhatéd Osszeget a legfébb Uigyész a Gazdasdgi Féigazgatdsag
el6terjesztése alapjan, a Személyiigyi, Tovabbképzési és lgazgatdsi Féosztaly véleményének figyelembevételével,
az Ugyészségi Alkalmazottak Orszagos Tanacsaval és az (igyészségi alkalmazottak érdekképviseleti szerveivel
egyetértésben allapitja meg.

A keret tallépését rendkiviil indokolt esetben egyedi elbiralas alapjan a legfébb ligyész az Ugyészségi Alkalmazottak
Orszagos Tanacséaval egyetértésben engedélyezheti.

Az (1)-(2) és (4)-(5) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen a legfébb ligyész eseti szocidlis juttatdsban részesitheti
az ligyészségi alkalmazottat, ha illetménye nem haladja meg jelentésen a minimalbér kétszeresét.

12. Temetési segély
Az ligyészségi alkalmazott — kérelmére — temetési segélyben részesithetd hazastarsa vagy egyenesagbeli rokona

haldla esetén.
Az unoka, dédunoka, illetve a nagysztil6, dédsziil6 halala esetén a temetési segély akkor folydsithatd, ha

a) az elhunyt és a segélyt igénylé kozos haztartasban élt,
b) kozottuk az egyenesagbeli rokon nem él, és
<) az elhunytat az ligyészségi alkalmazott temettette el.

A temetési segély igényl6jének igazolnia kell jogosultsdga fennallasat, igy kiiléndsen az elhunyt haldlat, hazastarsi
vagy rokoni kapcsolatat, tovéabba a (2) bekezdésben emlitett esetben az eltemettetést.

A temetési segély iranti kérelmet a munkaltatéi jogkdr gyakorldja birdlja el, és a feltételek igazolasa el6tt rendelkezhet
a megeldlegezésérdl.
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26.8§

27.§

28.§

29.§

30.§

(©)

Az egy kérelmezdnek adhato temetési segély 6sszegét a Gazdasagi Féigazgatdsag elSterjesztésére a legfébb tigyész
évente allapitia meg az Ugyészségi Alkalmazottak Orszdgos Tanacsanak és az (igyészségi alkalmazottak
érdekképviseleti szerveinek egyetértésével, tovdbbad a Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatdsi FSosztély
véleményének figyelembevételével.

13. llletményeléleg

Az ligyészségi alkalmazott indokainak megjel6lésével, évente egy vagy tobb alkalommal, de egyittesen legfeljebb
az egy Ugyészségi alkalmazott részére folyosithatd 6sszeg erejéig kamatmentesen visszafizetendd illetményeléleget
kérhet a 6. melléklet szerinti formanyomtatvany felhasznalasaval. Az illetményeléleget legfeljebb hat honap alatt kell
visszafizetni.

Az egy ligyészségi alkalmazott részére folyosithatd illetményelSleg legmagasabb 6sszegét és a visszafizetés feltételeit
a Gazdasagi Féigazgatdsag vezetdje az Ugyészségi Alkalmazottak Orszagos Tanéacsa és az ligyészségi alkalmazottak
érdekképviseleti szervei véleményének figyelembevételével évente hatdrozza meg.

Az illetményelbleg irdnti kérelmet szolgdlati Uton a Gazdasagi Féigazgatdésagnak kell megkiildeni. Tobb kérelem
felterjesztése esetén a munkaltatdi jogkor gyakorldja a teljesités sorrendjére javaslatot tehet.

Akérelmek elbiralasarol a Legfébb Ugyészségen miikddé bizottsag dont, melynek tagjai a Személyiigyi, Tovabbképzési
és lgazgatdsi FOosztaly képvisel6je, valamint az Ugyészségi alkalmazottak érdekképviseleti szerveinek
egy-egy képviselettel megbizott tagja. A bizottsdg miikodésének szabalyait maga éllapitja meg.

Az Ugyészségi fogalmazénak az alligyészi kinevezéshez sziikséges pdlyaalkalmassagi vizsgdlat koltségéhez
egy alkalommal, kamatmentesen visszafizetend6 illetményeléleg jar, ha nincs illetményeléleg-tartozasa, vagy azt
két honap alatt visszafizeti. Az el6leg a 7. melléklet szerinti formanyomtatvany felhasznalasaval kérhetd.

A munkaltatéi jogkor gyakorléja az illetményeléleg iranti kérelmet a Gazdasdgi Féigazgatdsdgnak tovabbitja.
Az illetményelbleg 0sszegét a kérelmezé részére a Gazdasagi Féigazgatdsag teljesitéséig a szolgdlati hely szerint
illetékes gazdasagi feladatokat ellato szervezeti egység megel6legezheti.

A kérelmet a Gazdasdagi Féigazgatdsag soron kivil teljesiti.

Az illetményeldleget a folydsitasat kovetd negyedik és 6todik hdnapban két egyenl6 részletben kell visszafizetni.

Az ligyészségialkalmazottnak azilletményel&leg kérelmében nyilatkoznia kell, hogy ligyészségi szolgalati viszonyanak
neki felréhaté okbodl vagy sajat kezdeményezésére torténé megsziinése vagy megsziintetése esetén illetményeléleg-
tartozasat egy 6sszegben, legkésébb a szolgélati viszonyanak megszlinése napjan visszafizeti, illetve ennek hidnyaban
hozzdjarul az esedékes illetményébdl torténé levonashoz.

Az illetményeldleg iranti kérelmekrdl, a folydsitott illetményelblegekrdl, illetve az Ugyészségi alkalmazottak
visszafizetéseirdl és tartozasairdl a Gazdasagi Féigazgatdsag nyilvantartast vezet.

14. A hivatali 61t6zék

Az Ugyészség az Ugyészségi alkalmazott hivatali oltozkodését koltségtéritéssel tamogathatja. A tdmogatasrol
a legfébb igyész dont.

15. Munka- és formaruha juttatds

A fizikai alkalmazottnak a munkaltatoi jogkor gyakorldja a mikodési keret terhére forma- és munkaruhat, valamint

tartozékait (a tovabbiakban egyitt: munkaruhdzat) a végzett tevékenység figyelembevételével meghatarozott
id6északra (a tovabbiakban: kihordasi id6) adhat.
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32.8§

33.§

34. 8§

35.§

A munkaruhazat juttatasra jogosité munkakoroket, az egyes ruhafajtakat, a kihordas idejét és a beszerzésre fordithatd
0sszeg maximumat a 8. és 9. melléklet tartalmazza.

Ha a fizikai alkalmazott Uigyészségi szolgalati viszonya hatarozott idére |étesilt, részére munkaruhazat csak abban
az esetben jar, ha a kihordasi id6 nem haladja meg a hatarozott idére |étesitett jogviszony id6tartamat.
Részmunkaidbben foglalkoztatott fizikai alkalmazott esetén a kihordasi id6 idéaranyosan meghosszabbodik.

A munkaruhdzatot az ligyészség természetben biztositja.

A 8. és 9. mellékletben felsorolt munkakordk alapjan a munkaruhdzat juttatasra jogosult személyek korét a Legfébb
Ugyészség gazdalkodasi szabélyaiban meghatarozott részel6iranyzatokkal rendelkezé szervezeti egység vezetéje
hatdrozza meg.

A munkaruhdzat beszerzése a részel6iranyzatokkal rendelkezd szervezeti egység gazdasagi feladatait ellato
egységének a feladata.

A munkaruhdzat viselése a munkakoéri feladat elldtasa kdzben kotelezd, ennek betartdsat a munkaltatoi jogkor
gyakorldja ellenérizheti.

A munkaruhazat a kihordasi id6 elteltéig az ligyészség vagyonkezelésébe tartozik, azt kovetéen téritésmentesen
a fizikai alkalmazott tulajdonaba kerdil.

Ha a munkaruhdzatra jogosult ligyészségi alkalmazott (igyészségi szolgalati viszonya a kihordasi id6 letelte el6tt
megszUnik (kivéve a nyugdijazéds vagy haldl miatt bekdvetkezé megsziinést), koteles a részére biztositott munkaruhazat
értékének a kihordasi idébél még hatralévé ardnyos részét visszatériteni. Ugyanigy kell eljarni, ha az ligyészségi
alkalmazott munka- és formaruhazatra valé jogosultsdga munkakorének valtozasa miatt megsztinik.

A fizikai alkalmazott a személyre szdldéan kiadott munkaruhdzat tisztitasarol, karbantartasarol, allagmegodvasardl
a sajat koltségén koteles gondoskodni.

Ha a munkaruhazat a rendeltetésszer(l haszndlat sordn megrongélodik, leselejtezhetd, potldsat a szervezeti egység
vezetbje engedélyezi.

Ha a munkaruhdzat a fizikai alkalmazottnak felrohatdéan rongalédik meg vagy valik hasznalhatatlanna, potlasarol
a fizikai alkalmazott a sajat koltségén koteles gondoskodni.

16. Az (idiil6k, vendégszobdk hasznositdsa és igénybevétele

Az Uigyészség az ligyészségi alkalmazottak pihenésének elésegitésére tdil6t tart fenn, és a Balatonlellei Oktatasi
Kozpontot Gidlés céljara is hasznositja (a tovabbiakban egyditt: Gdul).

Az ligyészség a szolgalati helyen kivili munkavégzés feltételeinek biztositdsa érdekében és Udilés céljara
vendégszobakat tart fenn.

Az Udul6ket és vendégszobakat elsésorban az ligyészségi alkalmazottak és az ligyészségtél nyugdijazottak, tovabba
kozeli hozzatartozdik és élettarsaik, valamint — viszonossagi alapon — a maés igazsagligyi szervvel munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban &llék vehetik igénybe.

Az idul6ék és a vendégszobdk fenntartasanak, Gizemeltetésének koltségeit részben az ligyészség koltségvetésébdl,
részben az igénybe vevok téritési dijaibdl kell fedezni. A gazdasdgosan nem lzemeltethetd Udiil6 az ligyészségi
alkalmazottak illetékes tanacsanak egyetértésével, az ligyészségi alkalmazottak érdekképviseleti szervei, tovabba
a Személyligyi, Tovdbbképzési és lgazgatési Féosztaly véleményének figyelembevételével részben vagy egészben
bérbe adhato.

Az Gdulék és a vendégszobdk igénybevételéért fizetendd téritési dijat, valamint a bérbeadas feltételeit a legfébb
igyész a Gazdasagi Féigazgatésdg vezet6jének elSterjesztése alapjan, az Ugyészségi Alkalmazottak Orszagos
Tandcsdnak és az (igyészségi alkalmazottak érdekképviseleti szerveinek egyetértésével, tovabba a Személyugyi,
Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztaly véleményének figyelembevételével dllapitja meg minden év aprilis 15. napjaig.
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@)

A téritési dijak megallapitasanal irdnyad6 szempont, hogy

a) differencidltak legyenek az Gdulék és vendégszobdk minésége (fekvés, felszereltség, kiilon szolgéltatasok
igénybevételének lehetbsége) szerint, tovabba az Gdilési féidényre figyelemmel,

b) az Gduléket és a vendégszobakat az ligyészségi alkalmazott és az ligyészségi nyugdijas, valamint az emlitettek
sajat haztartasaban él6 kozeli hozzatartozdja és élettarsa lehetdleg a teljes Onkoltségnél alacsonyabb téritési
dij ellenében vehesse igénybe,

<) abban az esetben, ha a beutalt az idilést meg sem kezdi, vagy az idll6be a beutalas kezdé napjanal késébb
érkezik, illetve az Gidulét a turnus vége el6tt elhagyja, részére a téritési dij teljes vagy részbeni visszafizetése
akkor lehet indokolt, ha 6t az tidiilés teljes vagy részbeni meghitsulasért felel6sség nem terheli.

Az (dil6k az tidllési féidényben elsésorban tidUltetésre hasznalhatok.
Az Udulék igénybevételének részletes feltételeit a 37. §-ban meghatarozott Udiltetési bizottsdg a Gazdasagi
Féigazgatdsdg vezetbjével egyetértésben évente llapitja meg, és errél az ligyészségi alkalmazottakat tdjékoztatja.

A Legfébb Ugyészség, illetve a féligyészség lizemeltetésében lévé tidiilébe - ideértve az ligyészség altal idiiltetési
célra bérelt helyiségeket is — az tdulési idényen belll kialakitott turnusokra torténé jelentkezést a Legfébb
Ugyészségen, illetve a féligyészségen létrehozott (idiiltetési bizottsag biralja el.

A bizottsdg elnokét, eIndkhelyettesét és egy tagjat a legfébb Uigyész, illetve a féligyész bizza meg hatarozott vagy
hatdrozatlan idére. A bizottsagba az Ugyészségi alkalmazottak érdekképviseleti szervei tovabbi egy-egy tagot
delegalhatnak.

A bizottsdg muikodésének szabdlyait maga allapitja meg.

A vendégszobak elsésorban a kikildetésben és kirendelésben 1évé Uigyészségi alkalmazottak elszallasolasat
szolgéljdk. Amennyiben ilyen célra nincsenek igénybe véve, gy téritési dij ellenében tdulési vagy mas célra is
hasznosithatok. A legfébb tigyész a mas céli hasznositas esetén — hivatali érdekbdl - a téritési dij fizetésétdl
eltekinthet.

A vendégszobdk igénybevételének szabalyait a vendégszoba fekvése szerint illetékes féligyész allapitja meg.

A vendégszobak hasznositasédval kapcsolatos teenddk ellatdsa a féligyész altal kijeldlt Ggyészségi alkalmazott
feladata.

17. Az ligyészség gépjdrmliveinek és technikai eszkbzeinek hivatali és magdncéli haszndlata

A legfébb Ugyész a féosztalyvezetd ligyész, a féosztalyvezetd, a legfébb lgyészségi 6nalld osztalyvezetd lgyész
és osztalyvezetd, a fellebbviteli féligyész, a féligyész és az OKRI igazgatdja részére az ligyészség vagyonkezelésében
allé személygépkocsi személyes haszndlatdt engedélyezheti hivatali és magancélra. Ennek soradn hivatali célu
hasznalatnak mindsitheti a palyazat utjan elnyert allas betoltéséhez sziikséges munkaba jarast.

Az lgyészségi alkalmazott az ligyészség vagyonkezelésében all6 gépjarmlvet és technikai eszkdzt magancélra
a Gazdasagi Féigazgatosag vezetdjének elbterjesztése alapjan a legfébb lgyész altal megallapitott, évente
feltlvizsgalt feltételekkel és térités ellenében hasznélhatja.

18. A személyes gépkocsihaszndlat keretében biztositott személygépkocsi kbltségeinek viselése

Az Ujt. 58. § (2) bekezdésében emlitett, a kuriai vezet6i juttatdsok jogosultsagi feltételeirdl sz616 jogszabaly alapjan
személyes gépkocsihaszndlatra jogosult (igyészségi alkalmazottak részére, ennek keretében biztositott
személygépkocsikkal kapcsolatos Osszes koltséget — ideértve a kilfoldi, magancélt hasznélat koltségeit is —
az Uigyészség viseli, illetve a jogosult részére bizonylat alapjan megtériti.

A személyes gépkocsihasznalat keretében biztositott személygépkocsikkal Osszefiiggé teendbket a Gazdasagi
Féigazgatdsag latja el.
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43.8

44.§

45.8§

46.8§

47.8§

M

19. Az ligyészség vagyonkezelésében dll6 jarmdvek kiilfoldre vitele

Az Gigyészségi alkalmazott az ligyészség vagyonkezelésében 4all6 jarmivel Magyarorszag teriletét csak hozzajarulds
birtokdban hagyhatja el. A hozzdjarulast - a legfébb lgyész és a legfébb ligyész helyettesei részére hivatalbdl,
mas esetben kérelem alapjan — a Gazdasagi Féigazgatdsag adja ki.

20. Rendezvények kéltségeihez térténd hozzdjdrulds

Az ligyészség a nem dltala szervezett, de feladatainak elldtdsdhoz kapcsolédd egyes rendezvények koltségeihez
a lehet&ségeihez mérten és a rendezvény jellege altal indokolt mértékben hozzajarulhat. A hozzdjaruldsrdl, illetve
annak Osszegérdl a legfébb ligyész a Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztaly, tovabba a Gazdasagi
Féigazgatdsag véleményét figyelembe véve dont.

21. Jogorvoslat

A kérelmezd, illetve a jogosult a legfébb ligyésztdl kérheti a személyi juttatas iranti kérelem Ggyében hozott dontés
fellilvizsgalatat, ha az Ujt. 106. § (2) bekezdése kizarja a jogvita kezdeményezését. Nem kezdeményezhet6 az (idiil6be
torténd beutalds, a vendégszoba igénybevétele és az illetményelbleg folyodsitdsa targydban hozott dontés
feltlvizsgélata.

A fellilvizsgalati kérelmet a Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatési Féosztalyhoz kell benyujtani.

22. Zdré rendelkezések

A féligyész az utasitasban biztositott dontési jogkorét az ligyrendben a féligyészhelyettesre atruhazhatja.
Felhatalmazastkap a GazdasagiFdigazgatdsag vezetdje, hogy az utasitdsban szabalyozott juttatdsok éskoltségtéritések
mértékét, illetve dijait évente az érintettek tudomasdra hozza, tovdbba az utasitds végrehajtdsdhoz sziikséges
nyilvéntartasi és elszdmolasi szabalyokat megallapitsa.

Ez az utasitas 2017. januar 1-jén lép hatélyba.

Hatalyat veszti az ligyészségi alkalmazottak egyes koltségtéritéseirél és juttatasairdl sz616 8/1996. (UK. 7.) LU utasitas.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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1. melléklet a 17/2016. (XII. 23.) LU utasitdshoz

ADATLAP
napi munkéba jaras koltségtéritésének igénylésére

A koltségtéritést igénylé Uigyészségi alkalmazott

neve, beosztasa:

szolgalati helyének megnevezése:

szolgalati helyének cime:

lakéhelye (amelyben él, illetve életvitelszerten lakik):

tartézkodasi helye (amelyben munkavégzéssel 6sszefliggésben ideiglenesen tartdzkodik):

Nyilatkozom, hogy
1. a napi munkaba jardsom lakéhelyemrél/tartdzkodési helyemrdl' torténik.
2. napi munkaba jarasomat kozosségi kozlekedéssel/nem kozosségi kozlekedési jarmiivel? oldom meg.

Az igénybe veend6 koz0sségi kozlekedési jarmi3:

1. belfdldi vagy hataron atmené orszdgos kdzforgalmu vasut (2. oszt.), jegy/bérlet,
2. elévarosi vasut (HEV), jegy/bérlet,

3. menetrend szerinti orszagos, regiondlis és elévarosi autdbuszjarat, jegy/bérlet,
4. menetrend szerint kdzleked6 hajé/komp/rév, jegy/bérlet.

A nem kodz0sségi kozlekedési jarmdvel torténd napi munkaba jarasra az alabbi ok miatt keril sor*:

1. a lakéhelyem és a munkavégzési helyem kozétt nincs kozosségi kozlekedés;

2.munkarendem miatt nem, vagy csak hosszu varakozassal(......... 6ra) tudom igénybe vennia kdzdsségi kozlekedést;
3. mozgaskorlatozottsagom, illetve sulyos fogyatékossagom miatt nem tudom igénybe venni a kozosségi kdzlekedést;
4. 6vodai vagy bolcsédei ellatast igénybe vevé gyermekem van;

5. egyéb ok.
A nem ko6zosségi kdzlekedési jarmuivel torténé napi munkaba jards esetén az Ut hossza: ...... km.
A koltségtérités folydsitasat 20...... BV i hénap ...... napjatol igénylem.

Buintetdjogi, fegyelmi és anyagi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a beirt adatok a valdsagnak megfelelnek.

alairas

" megfeleld részt ala kell hiizni vagy be kell karikazni.

2 A megfelel6 részt ala kell huzni vagy be kell karikézni.

3 A megfelel6 részt ala kell huzni vagy be kell karikézni.

4 A megfeleld részt ala kell huzni vagy be kell karikazni.

® Kitoltendd internetes Utvonaltervezével kdzforgalmu Gton oda-vissza mért leggyorsabb ttvonal alapjan.
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2. melléklet a 17/2016. (XIl. 23.) LU utasitdshoz

ADATLAP
hazautazas koltségtéritésének igénylésére

A koltségtéritést igénylé Uigyészségi alkalmazott

neve, beosztasa:

szolgalati helyének megnevezése:

szolgdlati helyének cime:

lakéhelye (ahol életvitelszerden tartdzkodik):

Nyilatkozom, hogy a hazautazasomat k6zosségi kdzlekedéssel/nem kézosségi kozlekedési jarmivel® oldom meg.

Az igénybe veend6 koz0sségi kozlekedési jarmi’:

1. belféldi vagy hataron atmené orszagos kdzforgalmu vasut (2. osztély),
2. elévarosi vasut (HEV),

3. menetrend szerinti orszagos, regiondlis és elévarosi autdbuszjérat,

4. menetrend szerint kozlekedé hajé/komp/rév,

5. 1égi kozlekedési jarma.

A nem kozosségi kdzlekedési jarmuivel torténé hazautazésra az aldbbi ok miatt kerdl sor®:

1. a lakéhelyem és a munkavégzési helyem kozoétt nincs kozosségi kdzlekedés;

2.munkarendem miatt nem, vagy csak hosszu vérakozassal(......... o6ra) tudom igénybe venni a kdzosségi kozlekedést;
3. mozgaskorlatozottsagom, illetve sulyos fogyatékossagom miatt nem tudom igénybe venni a kozosségi kozlekedést;
4. 6vodai vagy bolcsédei ellatast igénybe vevd gyermekem van;

5. egyéb ok.
A nem kozosségi kozlekedési jarmuvel torténé hazautazés esetén az Gt hossza: ............ km.?
A koltségtérités folydsitasat 20......... 8V e hoénap ........... napjatél igénylem.

Buintetdjogi, fegyelmi és anyagi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a beirt adatok a valésagnak megfelelnek.

alairas

& A megfelel6 részt ala kell huzni vagy be kell karikézni.
7 A megfelel6 részt ala kell hiizni vagy be kell karikazni.
8 A megfelel6 részt ala kell huzni vagy be kell karikézni.
? Kitoltendd internetes Utvonaltervezével kdzforgalmu Gton oda-vissza mért leggyorsabb utvonal alapjan.
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3. melléklet a 17/2016. (XII. 23.) LU utasitdshoz

ENGEDELY
sajat személygépkocsi hasznalatdhoz

LEGFOBB UGYESZSEG
................................................ FOUGYESZSEG™
ORSZAGOS KRIMINOLOGIAI INTEZET

Iktatdszam: ....oooovenenene.

Az elrendelt hivatalos utra gépkocsit nem tudunk biztositani.

Kelt ooviiiiiiiiiin, 20...... BV i ho ...... nap
gépkocsiel6add
A, frSZe e tipusu személygépkocsi tulajdonosa vagyok/annak teljes bizonyité

erejli  maganokirattal/okirattal igazolt hasznalati jogaval rendelkezem."" Ervényes casco és kotelezd
felelésségbiztositassal rendelkezem/casco biztositas hidnyaban nyilatkozom, hogy az esetleges toréskar esetén
anyagi koveteléssel nem lépek fel az ligyészséggel szemben. A tervezett km-mennyiség ...... km.

alairas

© A nem kivént torlendé.
" A megfelel részt ala kell hizni.
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I.
ENGEDELY

Azért, mert a kikildetés korilményei ezt indokoljak/a gépkocsi haszndlata gazdasdgosabb, mint a kdzforgalmu

jarmuvek igénybevétele,”? engedélyezem, hOgY .......cooninininiiiii e (név,
beosztds, szolgalatihely)a..................... 1endSZAMU, ..ovvnrininiiiie e tipusu gépkocsit hivatalos
célra koltségtérités ellenében haszndlja.

Ut CALE vt

(]| 20...... V.t ho ...... nap

engedélyezésre jogosult

A tervezett km-mennyiség felhaszndlasdhoz a pénziigyi fedezet rendelkezésre all.

pénzigyi elllenjegyzé

2 A megfeleld részt ala kell hazni.
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4. melléklet a 17/2016. (XII. 23.) LU utasitdshoz

KERELEM
albérleti hozzéjarulas folyositasa irdnt

Az albérleti hozzajarulast igényld Gigyészségi alkalmazott

neve, beosztasa:

szolgalati helye:

lakéhelye:

albérletének (bérlet) cime, a bérbeaddval kotott szerz6dés tartama:

kérelmének indoka:

Az albérleti hozzajarulas folydsitasat 20...... V. i, hénap ............... napjatol kérem.

Mellékelem az albérleti (bérleti) szerzédést.

pénzlgyi vezetd
(a Gazdasdagi Féigazgatdsag
megbizottja)
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5. melléklet a 17/2016. (XII. 23.) LU utasitdshoz

KERELEM

szocialis segély folydsitasa irant

A szocidlis segélyt igényld Gigyészségi alkalmazott

neve, beosztasa:

szolgalati helye:

kikkel él k6z6s haztartasban:

vagyoni helyzete:

egy csaladtagra jutd netté havi jovedelmik:

milyen 6sszeg( segélyt kér:

kérelmének indoka:

A kozvetlen szolgalati felettes' javaslata:

3 A Legfébb Ugyészségen a munkéltatéi jogkér gyakorléja.

alairas

alairas



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65.szam 6163

6. melléklet a 17/2016. (XII. 23.) LU utasitdshoz

KERELEM
illetményeldleg folyositasa irant

Az illetményeldleg folydsitasat igénylé Gigyészségi alkalmazott

neve, beosztasa:

szolgalati helye:

milyen 6sszeg eldleget kér:

hény havi részletben kivanja visszafizetni:

ezt megel6zéen mikor kért illetményeléleget:

kérelmének indoka:

Hozzajarulok, hogy a kérelmem alapjan kifizetésre keriilé illetményelbleget a Legfébb Ugyészség Gazdasagi
Féigazgatdsaga nyilvantartsa és havi egyenld részletekben illetményembél levonja. Ugyészségi szolgalati viszonyom
nekem felrohatdé okbdl vagy sajat kezdeményezésemre torténé megsziinése, illetve megsziintetése esetén
tartozdsomat a szolgalati viszony megsz(inésének napjan egy 6sszegben visszafizetem. Ennek hianyaban hozzajarulok
annak az esedékes illetménybdl torténd levonasahoz.

(]| 20...... BV i ho ...... nap
alairas
A bizottsadg dontése:
........................ Ft,azaz ....c.cccccoeeeiieninenna........ forint illetményel6leg kifizetését engedélyezziik.
Azilletményeldleget ......... hénap alatt kell visszafizetni.
(G| S 20...... BV i ho ...... nap

alairas
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7. melléklet a 17/2016. (XII. 23.) LU utasitdshoz

KERELEM
palyaalkalmassdagi vizsgalat dijanak megfizetéséhez biztositandé
illetményeldleg folyositasa irdnt

Az illetményeldleg folydsitasat igénylé Gigyészségi fogalmazo

neve, beosztasa:

szolgalati helye:

milyen 6sszeg( eléleget kér:

- PAV dijéval azonos 0sszeg vagy

— PAV dijatol alacsonyabb 6sszeg ........oeveieiiiiiiiiiinntn. Ft

PAV vérhat¢ idépontja:

Hozzajarulok, hogy a kérelmem alapjan kifizetésre keriilé illetményelSleget a Legfébb Ugyészség Gazdasagi
Féigazgatésdga nyilvantartsa és a folyodsitasat koveté negyedik és otodik honapban, két egyenlé részletben
illetményembdl levonja. Ugyészségi szolgalati viszonyom nekem felréhaté okbdl vagy sajat kezdeményezésemre
torténé megszlinése, illetve megsziintetése esetén tartozasomat a szolgdlati viszony megsz(inésének napjan egy
Osszegben visszafizetem. Ennek hidnydban hozzajarulok az esedékes illetménybdl torténé levonashoz.

alairas
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8. melléklet a 17/2016. (XII. 23.) LU utasitdshoz

Munkaruhazat juttatdsra jogosité munkakorok

A B C D
. . - keretdsszeg
1. munkakor megnevezése munkaruha megnevezése kihordasi idé . .
(forint maximum)
2. | Anyagmozgaté FEOR kétrészes munkaruha 24 ho 17 000
3. 192399223 bakancs 24 ho 12 000
4, F(it6 kétrészes munkaruha 24 hé 17 000
5. FEOR 8323 bakancs 24 hé 12000
6. | Garazsmester kétrészes munkaruha 24 ho 17 000
gépjarmszereld
7. | FEOR 7331 bakancs 24 hoé 12 000
Gondnok, karbantartd L 3
8. i kétrészes munkaruha 24 hé 17 000
szakmunkas
9 FEOR 7514, 7521,7919, 5243, bak 24 ho 12000
© | 7524,5299, 3639 arancs ©
Irattaros . .
10. kdpeny 24 ho 4000
FEOR 4136
Kézbesit6 vattakabat-esékabat i
11. 48 hé 21000
FEOR 9233,4135 egyben
12. | Konyhai dolgozé fehér nadrag 2 db 24ho 4000/db
13. | FEOR9236™ fehér polé 2 db 24 hé 2 000/db
14. | Tehergépjarmi-vezetd kétrészes munkaruha 24 ho 17 000
15. | FEOR 8417 bakancs 24 ho 12000
16. | Takarito fehér nadrag 2 db 24 hoé 4000/db
17. | FEOR9112,9119 fehér polé 2 db 24 ho 2 000/db

4 Csak Balatonlellei Tovabbképzési Kozpont, a kétfajta juttatas kozil ugyanazon fizikai alkalmazottnak csak az egyik adhaté.
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9. melléklet a 17/2016. (XII. 23.) LU utasitdshoz

Formaruhazat juttatasra jogosité munkakorok

A B C D
1. munkakér megnevezése formaruha megnevezése kihordési idé keretosszeg
(forint maximum)

2. fehéring vagy bluz 2+2 db 24 ho 3000/db
3. | Biztonsagi 6r portas, vagyondr | nyakkend6 24 ho 2000
4, | FEOR9231, 5254 szOvetnadrag vagy szoknya 24 ho 8 000
5. zako vagy blézer 24 ho 10 000
6. fehéring vagy bluz 2 db 24 hé 5000/db
7. | Felszolgalo kotény 24 ho 2000
8. | FEOR 9236™v nadrag vagy szoknya 24 ho 6000
9. mellény 24 ho 4000
10. fehéring vagy bluz 2+2 db 24 hé 3000/db
11. | Személygépjarmii-vezetd nyakkendé 24 ho 2000
12. | FEOR 8419, 8416 szOvetnadrag vagy szoknya 24ho 8 000
13. zako vagy blézer 24 ho 10 000

1> Csak Balatonlellei Tovabbképzési Kozpont, a kétfajta juttatas kozll ugyanazon fizikai alkalmazottnak csak az egyik adhaté.
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IV.

Egyéb kozlemények

A Miniszterelnokség palyazati felhivasa Magyar Kozigazgatasi Osztondijra

A Miniszterelndkség a Magyar Kézigazgatasi Oszténdijrél sz616 228/2011. (X. 28.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésének a) pontja
alapjan pélyazatot hirdet a 2017. évi Magyar Kézigazgatasi Oszténdijra a kdzigazgatasi életpélya irant elhivatott, idegen nyelveket
beszél6, felséfoku végzettséggel rendelkezé fiatalok részére.

A Magyar Kézigazgatasi Oszténdij a Kormany éltal alapitott 8szténdij, melynek célja a megfeleléen képzett, szakmailag
elhivatott, gyakorlati tapasztalattal rendelkez6, a nemzeti kdzigazgatds irdnt elkotelezett szakember-utanpoétlds
biztositasa. A Magyar Kézigazgatasi Oszténdijprogram (a tovabbiakban: MKO Program) keretében a felvételt nyert
osztondijasok szakmai gyakorlatdnak id6tartama tizhénap, melybdl hét hénapot Magyarorszagon, egy a kbzszolgalati
tisztvisel6krdl szolod 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) hatalya ala tartozé allamigazgatasi szervnél
(a févarosi és megyei kormanyhivatalok kivételével), harom hénapot pedig elsésorban valamely eurdpai unios orszag
kozigazgatasi szervénél toltenek.

A magyar és kilfoldi gyakorlati helyeket a Miniszterelndkség ajanlja fel az 6sztondijasoknak a kivalasztasi folyamat
eredményének és a befogadd intézmények igényeinek megfeleléen. A résztvevék szakmai fejlédését a teljes
id6tartam alatt mentorok segitik.

Az MKO Program eredményes teljesitése esetén az dsztdndijas szamara lehet6ség nyilik a kormanytisztviselSi karrier
megkezdésére.

Az MKO Program vérhaté idétartama: 2017. aprilis 17.-2018. februar 17.

Palyazati feltételek:

- a palydzat benyujtasakor be nem toltott 30. életév;

— magyar dllampolgérsag;

- felséfoku iskolai végzettség' (BA/BSc, MA/MSc, illetve hagyoményos 5 éves egyetemi vagy 3-4 éves fdiskolai
képzésben szerzett oklevél);

- targyaldképes angol VAGY német VAGY francia nyelvtudas (dllamilag elismert, legaldbb B2? szintli komplex
nyelvvizsga vagy olyan nyelvvizsga, amely a Nyelvvizsgaztatasi Akkreditaciés Kozpont honlapja szerint legaldbb
B2-es szintre honosithato);

— a palydzat benyujtasanak idépontjdban kormanyzati szolgalati, kdzszolgalati, allami szolgalati jogviszony nem all
fenn.

A pélyazat elbirdlasanal elényt jelent:

angol nyelvbél C1 vagy magasabb szintl komplex nyelvvizsga;

egyéb éI6 nyelvbdl B2 vagy magasabb szintl komplex nyelvvizsga.

A részvétellel kapcsolatos egyéb informacidk:

- Az0osztondijas az 6sztondijas szerz6dés id6tartama alatt munkaviszonyban, éllami vezet6i szolgélati jogviszonyban,
kormanyzati szolgdlati, kozszolgdlati, allami szolgalati, kozalkalmazotti jogviszonyban, birésagi szolgélati,
igazsagugyi alkalmazotti szolgalati, ligyészi szolgalati, valamint hivatdsos szolgalati jogviszonyban nem éllhat.

- Az dszténdijas jogviszonyt a Kttv. 47. §-a és a Magyar Kdzigazgatasi Osztondijrol sz6ld 228/2011. (X. 28.)
Korm. rendelet szabélyozza.

T Kulfoldon szerzett diploma esetén a palyazoé vallalja, hogy 2017. dprilis 16. napjaig honositja azt a Magyar Ekvivalencia és Informacios Kozpontnal.
2 A nyelvi szintek besorolasa.
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Tajékoztatjuk Tisztelt Palyazoinkat, hogy a tizhénapos szakmai gyakorlat sikeres befejezését kovetGen
kormdnytisztvisel6i kinevezésre a Kttv. 39-40. §-dban és 42. § (1)-(3) bekezdésében meghatérozott feltételek
fenndllasa esetén keriilhet sor. A feltételek fennallasat a kinevezést megelézéen a megfelelé dokumentumokkal
(pl. erkdlcsi bizonyitvény) igazolni kell.

Az 6sztondij 6sszege: hazai programszakaszra havi 130 000 Ft adémentes jovedelem

Az 6sztondij havi 0sszegérél szold kdzlemény — a szakmai gyakorlat hazai és kiilfoldi szakaszéra eltéré 6sszegben —
az 6sztdndijas szerz6dések megkotése elétt a Magyar Kézldny mellékleteként megjelen Hivatalos Ertesitében kerdil
kozzétételre.

A palyédzat benyujtasanak modja:

Palyazni csak elektronikus formaban, a www.osztondijprogram.kormany.hu oldalon, a ,Jelentkezés” meniipontban
ismertetett modon és az alabbi dokumentumok feltoltésével lehet:

- magyar nyelvi 6néletrajz (formatum: .doc, .docx, .pdf; az ajanlott minta az oldalrél letdlthetd);

- nyelvvizsga-bizonyitvany - a legmagasabb szintl, maximum 3 db (formatum: .doc, .docx, .pdf).

Fontos! Csak a megfeleléen feltoltott pdalyazati anyagot tudjuk elfogadni, hianypédtlasra a palyazat bekildését
és véglegesitését, illetve a jelentkezési hataridé lejartat kdvetéen nincs lehetdség!

Palyazati idészak: 2016. december 22.-2017. januar 22.
A PALYAZAT BENYUJTASANAK HATARIDEJE: 2017. januar 22. (vasarnap) 24 éra

A palyézat elbirdlasanak maédja, rendje:

A beérkezett palyazatuk alapjan formai szlirésen megfelelt palyazok egy komplex kivalasztasi eljarason vesznek részt.
Akivalasztési eljaras els6, irasbeli forduléja az MKO Programmal kapcsolatos tajékozottsagot méré feladatsor kitoltését
és irasbeli szovegalkotasi feladat megoldasat foglalja magaban, melynek idépontjai folyamatosan keriilnek
meghirdetésre a palyazatok formai sztirését kovetben.

Az irasbeli fordul6 varhatdéan 2017. januar 23-24. kozo6tt, Budapesten keriil lebonyolitasra.

Az irasbeli fordulo kiértékelését kbvetéen a legjobb eredményt elérdk, a jelentkez6k 20%-a, de maximum 100 f6 keril
behivésra a méasodik, szébeli forduldéra, amely strukturdlt interjubdl, motivéaciés beszélgetésbél all, valamint idegen
nyelv( elbeszélgetésbdl all, mely a jelentkezd altal valasztott angol vagy német vagy francia nyelven zajlik.

A szobeliforduldn torténé megfeleléshez a jelentkezd altal vélasztott idegen nyelven torténd elbeszélgetésen a Kozos
Eurdpai Nyelvi Referenciakeret B2 szintjének elérése sziikséges.

A Miniszterelnokség szlikség esetén harmadik fordulds meghallgatast tarthat.

Az eredmények Osszesitését kdvetden a Program Irdnyitd Bizottsdg javaslatot tesz a nyertes palydzok személyére,
melynek alapjan a kdzigazgatasi minéségpolitikaért és személyzetpolitikdért felel6s miniszter dont az 6sztdondijak

A program megvalositasanak fedezete a Miniszterelnokség 2017. évi koltségvetésében rendelkezésre all 108 106 000 Ft-ig.
A palyézat alapjan felvehetd 6sztondijasok szama: 40 f6

A palyézat elbirdlasanak végsé hatarideje: 2017. aprilis 1.

Kapcsolat és tovabbi informacio:

Miniszterelnokség Kormanyhivatali Képzési Osztdlya
Kapcsolattartas: az alabbi honlap ,Kapcsolat” mentipontja segitségével: www.osztondijprogram.kormany.hu




HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi65.szam 6169

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter kozleménye
a Magyar Kozigazgatasi Osztondij 6sszegérol

A Magyar Kézigazgatasi Oszténdijrél szold 228/2011. (X. 28.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdésében foglalt
jogkérémben eljarva a 2017. évi Magyar Kézigazgatasi Oszténdijprogramjanak havi ésszegét az aldbbiak szerint
allapitom meg:

A magyarorszagi programszakasz soran az 0Osztondij Osszege egységesen 130 000 Ft/hé, mely a személyi
jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. térvény 1. szamu mellékletének 4.23. pontja értelmében adomentesen kerdl
kifizetésre.

Ldzdr Jdnoss. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter

A Miniszterelnokség palyazati felhivasa Teriileti Kozigazgatasi Osztondijra

A Miniszterelndkség a Teriileti Kézigazgatési Oszténdijrél és egyes korményrendeletek médositasardl sz6l6 377/2014. (XIl. 31.)
Korm. rendelet 3. § a) pontja alapjan palyazatot hirdet a 2017. évi Terlileti Kdzigazgatasi Osztondijra a terlileti kézigazgatasi
életpdlya irant elhivatott, felséfoku végzettséggel rendelkez6 fiatalok részére.

ATerlileti K6zigazgatasi Oszténdij a Kormany altal alapitott 6szténdij, melynek célja a megfeleléen képzett, szakmailag
elhivatott, gyakorlati tapasztalattal rendelkezé, a teriileti kdzigazgatds irdnt elkdtelezett szakember-utanpoétlas
biztositasa. A Terlileti Kdzigazgatasi Oszténdijprogram (a tovabbiakban: TKO Program) keretében a felvételt nyert
Osztdondijasok 12 honapos szakmai gyakorlaton vesznek részt a Magyarorszdgon a févérosi vagy egy megyei
korményhivatalndl (a tovdbbiakban: kormdényhivatal) toltenek, teljes munkaidében. A gyakorlati helyeket
a Miniszterelnékség ajanlja fel az 6sztondijasoknak a kivalasztasi folyamat eredménye és a befogadd intézmények
igényeinek megfelel6en. A résztvevék szakmai fejlédését a program teljes id6tartaméban mentorok segitik.

A program eredményes teljesitése esetén az 6sztondijas szamara lehetéség nyilik a tisztvisel6i karrier megkezdésére.
ATKO Program varhaté idétartama: 2017. aprilis 17.-2018. aprilis 17.

Palyazati feltételek:

- a palyadzat benyujtasakor be nem toltott 35. életév;

- magyar allampolgarsag;

- felséfoku iskolai végzettség' (BA/BSc, MA/MSc, illetve hagyoményos 5 éves egyetemi vagy 3-4 éves fdiskolai
képzésben szerzett oklevél);

- a palydzat benyujtasanak idépontjaban kormanyzati szolgalati, kdzszolgalati, allami szolgalati jogviszony nem all
fenn;

— azosztondijprogramban torténd sikeres részvétel esetén vallalja a teriileti kdzigazgatasban torténé munkavégzést.

TKulfoldon szerzett diploma esetén a palyazoé vallalja, hogy 2017. aprilis 16-ig honositja azt a Magyar Ekvivalencia és Informaciés Kézpontnal.
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A palyézat elbirdlasanal elényt jelent:
— idegen nyelvbél meglévé B2 vagy magasabb szintl komplex nyelvvizsga.

A részvétellel kapcsolatos egyéb informacidk:

- Az Osztondijas az 6sztdndijas jogviszonyt létrehozd szerzédés idétartama alatt munkaviszonyban, dllami vezetéi
szolgalati, korményzati szolgalati, kdzszolgalati, allami szolgdlati, kozalkalmazotti, biréi szolgalati, igazsagtigyi
alkalmazotti szolgdlati, igyészi szolgalati, valamint hivatdsos szolgélati jogviszonyban nem &llhat.

- Az dsztdndijas jogviszonyt az allami tisztvisel&krél sz6l6 2016. évi LIl tdrvény (a tovabbiakban: Attv) 3. §
(1) bekezdése, a kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 47. §-a, a Terlleti Kozigazgatasi
Osztdndijrol és egyes kormanyrendeletek médositasardl szol6 377/2014. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban:
TKO Korm. rendelet) szabalyozza.

Tajékoztatjuk a Tisztelt Palyazokat, hogy a tizenkét honapos szakmai gyakorlat sikeres befejezését kovetéen, valamint
a TKO Korm. rendelet 15. §-4ban és 16. §-aban nevesitett feltételek fennallasa esetén allami tisztvisel&i kinevezésre
az Attv. 5. §-dban meghatarozott feltételek fennélldsa esetén keriilhet sor. A feltételek fennélldsat a kinevezést
megel6zéen a megfelel6 dokumentumokkal (pl. erkdlcsi bizonyitvany) igazolni kell.

Az 6sztondij 6sszege: havi 130 000 Ft adémentes jovedelem.

Az 6sztondij havi Osszegérdl szolé kozlemény az 6sztdndijas szerz6dések megkotése elétt a Magyar Kozlony
mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében keriil kozzétételre.

Az 6sztondijon fellil a Miniszterelnokség a munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritést nem tériti meg
az 6sztondijas részére.

A palyédzat benyujtdsdnak médja:

Palyazni elektronikus formédban, a www.osztondijprogram.kormany.hu oldalon meghatérozott médon, az aldbbi
dokumentumok feltoltésével lehet:

- magyar nyelv(i 6néletrajz (formatum: .doc, .docx, .pdf; az ajanlott minta az oldalrdl letdlthetd);

- végzettséget igazold okirat mésolata.

Fontos! Csak a megfeleléen feltoltott palyazati anyagot tudjuk elfogadni, hidnypétlasra a jelentkezési hataridé lejartat
kdvetden nincs lehetbség!

Palyazati id6szak: 2016. december 22.-2017. januar 22.
A PALYAZAT BENYUJTASANAK HATARIDEJE: 2017. janudr 22. (vasarnap) 24 éra

A palyézat elbirdlasanak maédja, rendje:

A beérkezett pélyazatok alapjan formai szlirésen megfelelt palydzok komplex kivalasztasi eljardson vesznek részt.
A kivalasztasi eljaras elsé forduldjanak részét képezi egy online kompetenciateszt, valamint egy online feladatsor,
mely a jelentkezék TKO Programmal kapcsolatos gyakorlati tajékozottsagat méri. Az elsé forduld, melyben minden
formailag helyes palyazatot benyujté palyazo részt vehet, varhatéan 2017. januar 23-24. kézott kerdl lebonyolitasra.
Azelséforduléban megfeleltjelentkezét azltala elsé helyen megjeldltkormanyhivatal meghallgatja. Akormanyhivatal
a felvételre javasolt 6sztondijasok személyét illetéen javaslatot tesz a Miniszterelnokség részére, mely szilkség esetén
harmadik korés meghallgatast is lefolytathat.

Az eredmények Gsszesitését kbvetden a Program Irdnyitd Bizottsdg javaslatot tesz a nyertes palyazok személyére,
amely alapjan a kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikaért felelés miniszter dént az 6sztondijak
odaitélésérdl.
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A program megvaldsitasanak fedezete a Miniszterelndkség 2017. évi koltségvetésében rendelkezésre all 111 126 600 Ft-ig.
A programba felveheté 6sztondijasok szama: 50 f6

A palyézat elbirdlasanak végsé hatarideje: 2017. aprilis 1.

Kapcsolat és tovabbi informacio:

Miniszterelnokség Kormanyhivatali Képzési Osztély

Kapcsolattartas: az aldbbi honlap ,Kapcsolat” mentipontja segitségével:
www.osztondijprogram.kormany.hu

A Minisztereln6kséget vezetdé miniszter kozleménye
a Teriileti Kézigazgatasi Osztondij 6sszegérol

A Terileti Kozigazgatasi Osztdndijrol és egyes kormanyrendeletek médositasardl szolé 377/2014. (XIl. 31.)
Korm.rendelet 3. § e) pontjaban foglalt jogkérémben eljarva a 2017. éviTeriileti Kézigazgatasi Oszténdijprogramjanak
havi 0sszegét az alabbiak szerint allapitom meg:

Az 6sztondij 6sszege egységesen 130 000 Ft/hd, mely a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII. térvény
1. szamu mellékletének 4.23. pontja értelmében adémentesen kerdl kifizetésre.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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A Nemzetgazdasagi Minisztérium versenyfelhivasa
a szakiskolai képzésben részt vevé tanulék részére meghirdetett
Szakma Kival6 Tanuléja Versenyre a 2016/2017. tanévben

A Nemzetgazdasagi Minisztérium a hataskorébe tartozé szakképesitések orszagos tanulmanyi versenyeit
a szakterlleten m(ik6d6é magyarorszégi, nappali rendszerU szakiskoldk azon enyhe értelmi fogyatékos tanul6i szdamara
hirdeti meg, akik rendelkeznek a Tanuldsi Képességet Vizsgdld Szakértéi és Rehabilitdciés Bizottsag érvényes
szakvéleményével.
Ajelentkezés feltétele, hogy a versenyzd szakmai vizsgdja a versenykiirds tanévének majus—juniusi vizsgaidészakaban
véljon esedékessé.

Meghirdetésre keriild versenyek

Szakma Kivalé Tanuléja Verseny (SZKTV)

Komplex tanulmanyi versenyek

A verseny idépontja és helye

Ssz. Szakmacsoport
elédontd donté

1. | 10. Kénnydipar szakmacsoport

2154202
Textiltermék-6sszeallitd

2. | 11. Faipar szakmacsoport
2154301 Id6épontja:

Asztalosipari szerel

2017.februar 1.,

3. | 16. Ugyvitel szakmacsoport )
13 6ra Idépontja:

3134602
Szamitégépes adatrogzitd

2017. &prilis 19-21.

4 17. Kereskedelem, marketing, tizleti adminisztracié Helye:

szakmacsoport

3134101
Elelmiszer-, vegyiaru és gyégyndvény eladé

a versenyzd iskoldja

5. | 18.Vendéglatas-turisztika szakmacsoport

2181101
Konyhai kisegité

A versenyeket a Nemzeti Szakképzési és Feln&ttképzési Hivatal szervezi és bonyolitja le.

A versenyekre nevezési dijat nem kell fizetni.

A versenyekre csak azt a tanuldt nevezheti az intézmény, aki a meghirdetett szakképesitésben, nappali rendszer(
iskolai oktatasban végzi tanulmanyait.

Aversenyek dontbjében részt vevé azon tanuld, akia meghirdetett részszakképesitések szakmaiés vizsgakdvetelménye
alapjan eldirt vizsgafeladatok barmelyikét legaldbb 71%-ban teljesitette — a 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet 7. §
(3) bekezdése értelmében -, szakmai vizsgdjan mentesil az adott szakmai vizsgafeladat letétele aldl, valamint
eredményét jelesnek (5) kell tekinteni.

A versenyzd eredményérél a Versenybizottsag lgazolast ad ki, amelynek figyelembevételével a tanulé iskolaja mellett
mUkddd szakmai vizsgabizottsdg allapitia meg a vizsgazd tanuld eredményét és adja ki szdmdra a szakmai
bizonyitvanyt.
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A szakiskoldk tanuldi részére meghirdetett Szakma Kivalé Tanuldja Versenyekre (SZKTV) a Nemzeti Szakképzési és

Feln6ttképzési Hivatal honlapjan keresztiil lehet nevezni.
A versenyekkel kapcsolatos tajékoztatast a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal a honlapjan teszi kozzé

(www.nive.hu).

A nevezési hataridd: 2017. januar 16.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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