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lll. Utasitasok, jogi iranymutatasok

A nemzeti er6forras miniszter 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitasa
a Nemzeti Er6forras Minisztérium Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogalldsérol sz6l6 2010. évi XLIII. tdrvény
60. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskdrémben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrél sz6l6 1987. évi XI. torvény 49. §
(1) bekezdésére — a korményzati tevékenység 6sszehangolasaért felel6s miniszter jovahagydsaval - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Er6forras Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) a mellékletben
foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 (1) A Szabalyzatot, valamint a minisztérium belsé szabalyzatait sziikség szerint, de legaldbb évente felil kell vizsgalni.
(2) Az (1) bekezdés szerinti felllvizsgalat megtorténtérdl a kozigazgatasi allamtitkdr, a fellilvizsgdlat eredményének
egyideju tovabbitasaval tajékoztatja a Kbzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium kdzigazgatasi allamtitkarat.

3.8 A 2.§ (1) bekezdésétdl eltéréen a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter
a) akozigazgatas fejlesztése okan szlikséges szervezeti és miikodési szabalyok, valamint
b) jogszabalyvéltozas miatt
barmikor kezdeményezheti a Szabélyzat 30 napon belll torténé modositasat. A modositds elmulasztasa esetén a
kormdnyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter gondoskodik a megfelel6 mddositas érvényesilésérdl
és az azzal kapcsolatos intézkedés hatalybalépésérol.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételével egyidejlileg Iép hatalyba.

5.8 Az utasitas hatlybalépésével az Onkormanyzati Minisztérium Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak kiadasarol szlo
5/2008. (HE 39.) OM utasitas azon rendelkezései, amelyek a Magyar Kéztarsasag minisztériumainak felsorolasarél szolé
2010. évi XLII. térvény 2. § i) pont ic) alpontja a Nemzeti Er6forras Minisztérium, illetve nemzeti eréforras miniszter
feladat- és hataskoréhez kapcsolodo szabalyokat allapitanak meg, nem alkalmazhatok.

6.8 Hatalyat veszti

a) azEgészségligyi Minisztérium Szervezeti és MUikddési Szabélyzatarol sz616 5/2008. (HE 44.) EGM utasitas,

b) az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatdnak kiadasardl szold 3/2009. (IX. 4.)
OKM utasitas,

c) aSzocialis és Munkaiigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatanak kiadasarol szél6 20/2008. (HE 48.)
SZMM utasités, valamint

d) a Nemzeti Eréforras Minisztérium szervezeti és mikodési rendjének ideiglenes meghatarozasarol szolé 2/2010.
(VII. 8.) NEFMI utasitas.

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti er6forras miniszter

Jévahagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter
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Melléklet a 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitdshoz

A Nemzeti Er6forras Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata
I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Nemzeti Er6forrds Minisztérium jogdlldsa és alapadatai

A Nemzeti Eréforras Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 6ndllé jogi személyiséggel rendelkezé kdzponti
allamigazgatasi szerv, amely — gazdalkodasat tekintve — 6nalléan miikodd és gazdalkodd, kozponti koltségvetési
szerv.
A minisztérium alapadatai a kovetkezok:
a) megnevezése: Nemzeti Eréforras Minisztérium,
b) roviditése: ,NEFMI”,
c) angol megnevezése: Ministry of National Resources,
d) német megnevezése: Ministerium fiir Nationale Ressourcen,
e) francia megnevezése: Ministére des Ressources Nationales,
f)  székhelye: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.,
g) telephelyei: 1051 Budapest, Arany Janos u. 6-8.,
1054 Budapest, Alkotmény u. 3.,
1054 Budapest, Hold u. 1.,
h) postacime: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.,
i)  postafiok cime: 1884 Budapest, Pf. 1,
j)  vezetdje (fejezet felligyeletét ellato szerv vezetbje): nemzeti eréforras miniszter,
k) alapitdja: Kormany,
I) alapitas dadtuma: 2010. majus 29.,
m) alapité okirat kelte, szama: 2010. majus 29., kbzzétéve a Hivatalos Ertesité 2010. évi 43. szdméban,
n) jogallasa: koltségvetési torvény éltal meghatarozott, a kozponti koltségvetésben fejezetet alkotod, kdzponti
koltségvetési szerv,
o) gazddlkodas megszervezésének modja: 6nalléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv,
p) szémlavezetdje: Magyar Allamkincstar,
q) elGirdnyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01425190-00000000,
r) addéigazgatasi azonositdé szama: 15309271-2-41,
s) PIR t0rzsszama: 309271,
t) szakdgazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,
u) szakfeladata: 841211 Egészségligy kdzponti igazgatasa és szabélyozasa
841212 Oktatas kdzponti igazgatdsa és szabalyozésa
841213 Kultura kdzponti igazgatdsa és szabalyozasa
841214 Sport, rekreacio kdzponti igazgatasa és szabélyozasa
841218 Szocidlis szolgaltatdsok kdzponti igazgatdsa és szabalyozasa
843011 Nyugdij-biztositési szolgaltatasok kozponti igazgatasa
843031 Egészségbiztositasi szolgaltatasok kdzponti igazgatasa
749034 Akkreditacids tevékenység
854249 Egyéb fels6oktatas-szervezési feladatok
Az 4llami feladatként ellatott alaptevékenységek korét a minisztérium alapitéd okirata hatdrozza meg. A minisztérium
kiegészitd, kisegité vagy vallalkozasi tevékenységet nem végez.
Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyar Koztarsasag koltségvetésének XX. Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium,
XXI. Egészségligyi Minisztérium, XXVI. Szocialis és Munkaligyi Minisztérium fejezete azzal, hogy a Magyar Koztarsasag
minisztériumainak felsorolasarél szold 2010. évi XLII. térvény 4. §-dnak (2) bekezdésébdl eredé egyes feladatok
végrehajtasarol szold 1136/2010. (VI. 29.) Korm. hatarozat alapjan a fejezetek elnevezése XX. Nemzeti Eréforras
Minisztérium fejezetre valtozik.
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2.§

3.8

4.8

— =

A minisztérium szervezete

A minisztérium 6nallo szervezeti egységei: a miniszteri kabinet, az &llamtitkéri kabinet, a titkdrsag és a féosztaly.
Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium létszdmkeretét — az egyes allami vezeték és a kabinetfénokok iranyitasa ald tartozd szervezeti
egységek egylttes létszam szerinti bontasban - a 3. fliggelék tartalmazza.

A miniszter altal iranyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd, valamint a hatdskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kdzrem(ikodé 6nalld
szervezeti egység megnevezését, tovabba a minisztérium vagyonkezelésében 1évd, illetve azon gazdasagi
tarsasdgokat, amelyek felett a miniszter &ltal atruhazott hatdskorben eljaré allami vezeté jogszabaly vagy
megallapodas alapjan tulajdonosi jogot gyakorol a 4. fiiggelék hatdrozza meg.

Az egyes munkafolyamatok szabalyait és a minisztériumban alkalmazhatd iratok mintdjat az 5. fliggelék tartalmazza.

A minisztériumban m(kédoé miniszteri biztosokat a 6. fliggelék tartalmazza.

Az oktatasi, kulturdlis és sportdgazat tekintetében a kdzigazgatasi hatésagi hatarozatok, valamint egyéb intézkedések
kiadmanyozasi rendjét a 7. fliggelék tartalmazza.

A munkaltatéi jogok gyakorldsara vonatkozo részletes szabdlyokat a 8. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE

6. A miniszter

A miniszter a Kormany altalanos politikdjanak keretei kozott vezeti a minisztériumot.

A miniszter mint a minisztérium vezetdje kiilonésen

a) meghatdrozza a minisztérium szervezeti felépitését és mukodésének fébb szabdlyait, valamint kiadja a
minisztérium mikodéséhez sziikséges szabélyzatokat,

b) gondoskodik a minisztérium bels6é ellenérzési tevékenységének megszervezésérél, miikodésérél, az éves
ellenérzési munkatervben meghatdrozott ellen6rzések elvégzésérdl, valamint elrendeli a rendkiviili
célvizsgalatot, tovabbd gondoskodik a minisztérium belsé kontrollrendszerének, és az annak részét képezo,
folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzés (a tovabbiakban: FEUVE), rendszerének kialakitasarol,
mUkodtetésérdl, fejlesztésérél,

c¢) meghatdrozza és jévahagyja a minisztérium munkatervét és az agazati célkitlizéseket,

d) joévahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

e) jogszabdlyban meghatdrozott kdrben elbterjesztést tesz a koztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi az elnoki
hatarozatot,

f)  meghatdrozza a személyzeti és munkaligyi tevékenység alapelveit, a jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi
eszkdzei minisztériumi el6készitésének, egyeztetésének rendjét, a gazdalkodas, az ellenérzés, a munkavégzés, az
ligyintézés, az iratkezelés és a titokvédelem elGirasait,

g) megallapitja az iranyitas és a felligyelet rendjét,

h) jovahagyja a miniszteri szint( értekezletek napirendjét,

i) gyakorolja a jogszabdlyban meghatarozott alapitéi jogokat, ennek keretében — a nemzetgazdasdgi miniszterrel
egyetértésben — &t nem ruhdzhaté jogkdrben hatdroz az irdnyitdsa alatt m(ikodd intézmény alapitasardl,
atszervezésérdl, megszilintetésérdl,

j)  gyakorolja az &t nem ruhazott felligyeleti, tulajdonosi jogokat,

k) kitintetéseket, cimeket és dijakat adomanyoz, illetve von meg,

I) egyetértési jogot gyakorol a szocialis és gyamhivatalok vezetdinek kinevezése és felmentése soran,

m) a kiilon jogszabdlyban meghatarozottak szerint a Kormany nevében
ma) az egészségugyért felelés allamtitkdr utjdn elldtja az Egészségbiztositasi Alap (a tovdbbiakban: E. Alap)
felugyeletét, illetve felligyeli gazdalkodasat,



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 90. szam 12537

5.8

6.§

7.8

p)
)

r

mb) ellatja a Nyugdijbiztositasi Alap (a tovabbiakban: Ny. Alap) feliigyeletét, illetve felligyeli gazdalkodasat,

mc) gyakorolja a Nemzeti Kulturalis Alaphoz kapcsolodd at nem ruhézott jogkoroket,

egyuttmuikddik a Magyar Tudomanyos Akadémidval (a tovabbiakban: MTA),

mukodteti a Magyar Tandcsadd Bizottsagot a kulturdlis javak nemzetkdzi védelmének biztositasara, tagjait a
kulturdért felelés allamtitkdr utjan a szakma kiemelkedd elméleti és gyakorlati tudassal rendelkezd képvisel6i
korébdl hivja meg,

kiilon jogszabaly szerint tagot delegdl a Regionalis Fejlesztési Tanacsokba,

irdnyitja a kilon jogszabédlyban meghatarozott kdzponti hivatalokat, és a minisztérium ala tartozé koltségvetési
intézményeket, ennek sordn gyakorolja a jogszabdly alapjan &t nem ruhdzhaté irdnyitasi jogkodroket és

elldtja azokat a feladatokat, gyakorolja azokat a hataskoroket, amelyeket jogszabaly szamara meghatéroz.

A miniszter gyakorolja a tulajdonosi jogokat az MNV Zrt.-vel megkétdtt szerz6dés alapjan a minisztérium
vagyonkezelésében 1évé vagy jogszabdly vagy megdllapodas alapjan tulajdonosi joggyakorléi korébe tartozo
gazdasagi tarsasagok felett.

A miniszter mint a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje gyakorolja és elldtja a jogszabdlyban részére
meghatarozott hataskoroket és feladatokat.

A miniszter irdnyitja

a)
b)
Q
d)

a kozigazgatasi allamtitkar tevékenységét,

a parlamenti allamtitkar tevékenységét,

az egészségligyért felels dllamtitkar tevékenységét,

a szocialis, csalad- és ifjusagligyért felelés allamtitkar tevékenységét,

az oktatasért felel6s allamtitkar tevékenységét,

a kulturdért felelds allamtitkar tevékenységét,

a sportért felelds dllamtitkar tevékenységét,

a miniszteri biztosok tevékenységét,

a Miniszteri Kabinet vezet6jének (a tovabbiakban: miniszter kabinetfénoke) tevékenységét,
a Belsd Ellenérzési Féosztaly vezetdjének tevékenységét,

a Sajté és Kommunikacios Titkdrsag (Féosztaly) vezetdjének tevékenységét,
a Fejlesztési és Stratégiai Koordindcids Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag muikodik.

A minisztert akadalyoztatdsa esetén - a kdzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Korméany tagjai és az
allamtitkdrok jogallasarol szolé 2010. évi XLl torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 37. §-dban meghatdrozott
rendelkezéseknek megfeleléen - jogszabaly, kormanyhatarozat vagy e Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban, a

miniszter utasitasai szerint eljarva

a) azOrszaggyllés munkajaval 6sszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében a parlamenti allamtitkar,

b) az egészségliggyel, az egészségbiztositassal, az egészségfejlesztési és betegségmegelézési feladatokkal
0sszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében az egészségligyért felelds allamtitkar,

¢) akulturaval 6sszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében a kulturaért felelés allamtitkar,

d) az oktatdssal, ennek keretében a kozoktatdssal, a felsGoktatassal, az iskolai nevelés-oktatds szakképesités
megszerzésére felkészitd szakaszaval és a tudomanypolitika koordinacidjaval 6sszefliggé miniszteri hataskorok
tekintetében az oktatasért felel6s allamtitkar,

e) asportpolitikdval 6sszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében a sportért felelés allamtitkar,

f) a csaladpolitikdval, a foglalkoztatédsi rehabilitacioval, a gyermek- és ifjusagpolitikdval, a gyermekek és az
ifjlisdg védelmével, a kabitdszer-megel6zéssel és kabitdszerligyi koordinacids feladatokkal, a szocial- és
nyugdijpolitikdval, az 6nkéntességgel, valamint a tdrsadalmi esélyegyenléség eldmozditdsa keretében kiilondsen
a fogyatékos és megvaltozott munkaképességli személyek esélyegyenléségének, valamint a nék és férfiak
esélyegyenléségének elémozditdsaval kapcsolatos miniszteri hataskorok tekintetében a szocialis, csalad- és
ifjusaglgyért felelds allamtitkar

helyettesiti.

A minisztert akadélyoztatasa esetén a Kormany (ilésén a parlamenti dllamtitkar, egyideju akadalyoztatdsuk esetén a
miniszter dltal egyedileg kijel6lt dllamtitkar helyettesiti.
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8.§

9.§

A miniszter az Orszaggy(ilés munkajaval 6sszefliggé miniszteri hataskorok gyakorlasa tekintetében — az (1) bekezdés
a) pontjatdl eltéréen — egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelélheti.

6.1. A kbézigazgatdsi dllamtitkdr

A kozigazgatasi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Ksztv. 61. §
(1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozo, a kormanytisztvisel6k jogallasardl szolé 2010. évi
LVIII. torvény hatalya ala tartozd kormanytisztvisel6k és allami vezetdk feletti igazgatasi iranyitas gyakorlasaval
0sszefliggd — hataskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkdrében gyakorolja a Ksztv. 3. §-dban meghatarozott irdnyitasi jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a minisztérium allomanyaba tartozé kormanytisztvisel6k felett,

b) a miniszternek alairds céljabdl torténd felterjesztés elbtt jovahagyja a jogszabalyok és az allami iranyitas egyéb
jogi eszkozei tervezetét,

c) dontések, jogszabdlyok kiadasat kezdeményezheti a miniszternél és az allamtitkarnal,

d) gondoskodik az aldrendeltségébe tartozd helyettes édllamtitkérok, illetve szervezeti egységek tekintetében a
miniszter, allamtitkdr irdnyitasi jogkdrében hozott dontéseinek végrehajtasardl, valamint a szakmaterdiilettdl
fliggetlen kozigazgatasi koordinacids kérdésekben a helyettes dllamtitkarokat kozvetlenil irdnyitja és ellendrzi,

e) azilletékes dllamtitkar utjan kezdeményezi az dllamtitkarok, a nem kdzvetlen aldrendeltségébe tartozd helyettes
allamtitkdrok szakmai irdnyitasi jogkdrébe tartozé dontések meghozataldt, azok végrehajtdsdnak ellenérzését.

A kozigazgatési dllamtitkar koordindlja a minisztérium nemzetkdzi két- és tobboldalu kapcsolataival és az eurdpai

unios tagsadggal kapcsolatos feladatainak ellatasat.

A kozigazgatasi allamtitkar iranyitja a minisztérium egységes szempontok alapjan térténd jogszabaly-el6készitési

tevékenységét és a kdzigazgatasi feladatok ellatasat.

A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek 6sszehangolt miikodésével kapcsolatos feladatkdrében

a) el6késziti a minisztérium szervezeti és mikodési szabalyzatét,

b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi feladatok
teljesitését, tovabba 0sszehangolja a miniszternek a Kormany munkatervéhez tett javaslatainak el6készitését,

c) ellenérzi a jogszabdlyokban, az allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeiben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartia a Kormany hatdrozataiban és munkatervében el6irt hataridés feladatokat, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

e) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetdi dontésekrdl rendszeresen tajékoztatja a
helyettes allamtitkarokat és az 6néllé szervezeti egységek vezetéit,

f) felel a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kdzponti dllamigazgatasi szervektdl beérkezé eléterjesztések,
jelentések, jogszabdlyok és dllami iranyitds egyéb jogi eszkdzei tervezetei észrevételezésének és
véleményezésének dsszehangolasaért, ellendrzi az észrevételezési és véleményezési hatarid6k megtartasat,

g) felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormdnyiléssel, a kozigazgatasi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos feladatai 6sszehangoldséaért,

h) koordindlja az éltala lIétrehozott munkacsoport m(ikodését,

i) felel6s a minisztérium és a Kdzponti Szolgaltatasi Féigazgatdsag kozotti kapcsolattartasért, és ennek keretében a
minisztérium érdekeinek képviseletéért.

A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodé igazgatasi feladatkorében

a) meghatdrozza a mlkodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, Gigyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti tigyei és a szervezet m(ikddése 6sszhangban
van-e a bels6é szabdlyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjével, szervezetiranyito feladataival
Osszefliggésben szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

c) koordindlja a személyzeti tigyek intézését, felelés a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért,
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12.§

13.§

14.§

15.§

d)

9)

h)

a vonatkozé kiilon jogszabdlyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, létszam-,
bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

elldtia a koltségvetési gazddalkodasi, pénzigyi, elemzési, tervezési, vagyongazddalkodasi dokumentdcios
tevékenységeket,

koordindlja a kiilsé forrdsok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tdmogatasok felhasznaldsanak
folyamatat,

figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgaltaté rendszereinek hiteles, megbizhaté és
biztonsagos lizemeltetését, és

irdnyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat.

A kozigazgatasi dllamtitkar

a)

b)

4]

a kormanyzati dontés-el6készitéssel Osszefliggé feladatkdrben részt vesz a kozigazgatasi allamtitkari
értekezleten,

biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informaciodk, hattéranyagok ésszert idében torténd Osszeallitasat,
valamint a miniszteri dontésekbdl eredd feladatok megvaldsuldsat,

kiadméanyozza a kormanyzati dontés-el6készités sordn adott tarcaészrevételt vagy tarcavéleményt.

A kozigazgatdsi allamtitkar irdnyitja

a)
b)

a jogi, személyligyi és nemzetkozi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét,
a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag makodik.
A kdzigazgatdsi allamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a jogi, személyligyi és nemzetkdzi ligyekért felels helyettes
allamtitkar helyettesiti.

Az dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,

b) egészségiigyért felelds allamtitkar,

c) szocidlis, csalad- és ifjusagligyért felels allamtitkar,
d) oktatasért felelés allamtitkar,

e) kulturdért felelés allamtitkar,

f)  sportért felelés allamtitkar

mukodik.

Az allamtitkarok

a)

a Szabdlyzatban meghatéarozott helyettes allamtitkarok, valamint féosztalyok tekintetében szakmai politikai
irdnyitasi feladatkoriikben eljarva gyakoroljdk a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket, amely hataskoriikben:

aa) részt vesznek az dgazat szakmai, politikai és fejlesztéspolitikai elveinek és stratégidinak meghatarozésaban,
ab) eljarnak az dgazat szakmapolitikai tigyeiben, meghozzdk a miniszteri déntést nem igénylé szakmapolitikai
dontéseket, sziikség esetén kodzvetlenil intézkednek vagy a miniszternél intézkedést kezdeményeznek,

ac) a miniszternek alairas céljabol torténd felterjesztés el6tt jovahagyjak a jogszabalyok és az allami iranyitas
egyéb jogi eszkdzeinek tervezetét,

ad) meghatadrozzak az dagazati koltségvetési javaslat kidolgozésdnak alapelveit és irdnyitjdk az d4gazati
koltségvetés tervezésének, a koltségvetés végrehajtasanak és a koltségvetési beszamold elkészitésének
feladatait, tovdbba gondoskodnak a koltségvetési tervjavaslatok szakmai tartalménak meghatdrozasaroél, az
egyes szakmai programok szamszaki megalapozasardl,

ae) részt vesznek az dgazattal kapcsolatos eurdpai uniods és nemzetkozi feladatok ellatasaban,
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16.§

17.§

18.§

19.§

20.§

21.§

af) részt vesznek az dgazati jogszabalyok szakmai el6készitésében, illetve a kdzvetlen iranyitasuk ala tartozo
szervezeti egységek tekintetében gondoskodnak a feladat ellatasarol,
ag) kialakitjak az 4gazati gazdasagi és gazdalkodasi stratégiat,

b) intézik a miniszter altal szdmukra meghatarozott egyedi feladatokat, ezen belil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi alldspontot,

c) aminiszter utasitasainak megfeleléen ellatjdk a minisztérium sajtéképviseletét,

d) kozremikodnek a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasiban és azok végrehajtasaban,

e) részt vesznek az érdekegyeztetésben és a miniszter altal meghatarozott tarcakozi bizottsagok munkajaban,

f) javaslatot tesznek a minisztériumi szervezet kialakitasara és médositasara,

g) javaslatot tesznek a miniszter szamdra dijak, kitlintetések adomanyozasara,

h) ellatjdk mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter 4lland6 vagy eseti jelleggel 6ket megbizza.

6.2. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti dllamtitkar

a) aminiszter altaldnos politikai helyettese,

b) eljar a feladatkorébe tartozé ligyekben, valamint a minisztert helyettesitd, illetve miniszter altal ra dtruhazott
ligyekben jogszabdly, dllami irdnyitas egyéb jogi eszkdze vagy e Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyédban,

c) kozremiUkddik a minisztériumhoz tartozé d4gazatok f6 szakmai, politikai elveinek és stratégidinak
meghatarozasaban,

d) koordindlja a minisztérium orszaggy(ilési megjelenésével kapcsolatos feladatok ellatasat.

A parlamenti dllamtitkdr irdnyitja a Parlamenti Féosztaly vezetéjének tevékenységét.

A parlamenti allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
A parlamenti dllamtitkar iranyitja titkdrsdga vezetdjének tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkart — ha nem a minisztert helyettesit6 jogkorében jér el — akadalyoztatdsa esetén az éltala kijelolt
allamtitkar, vagy titkdrsaganak vezetéje helyettesiti.

6.3. Az egészségligyért felel6s dllamtitkdr

Az egészségligyért felelds dllamtitkar szakmai, politikai irdnyitast gyakorol

a) azegészségligyi és egészségbiztositasi agazat mikodésével, hazai és unids fejlesztésével,

b) azegészségugyi dgazati, valamint az d4gazati gazdasdgi stratégiai tervezéssel,

c) azegészségligyi agazati informatika kialakitasaval,

d) ateriletfejlesztési és terlleti tervezési folyamatokban valé egészségligyi dgazati részvétellel,

e) agyogyszer- és gydgydszati segédeszkoz ellatdssal,

f)  akodzvetlen betegellatdi tevékenységgel,

g) anépegészséguggyel,

h) azapolassal,

i) azegészségligyi dgazati szakmai képzéssel, a humaneréforras-fejlesztéssel és

j)  azegészségligyi agazat teriiletén a nemzetkdzi két- és tébboldalu kapcsolatokkal és az eurdpai unids tagsaggal
kapcsolatos feladatok tekintetében.

Az egészségligyért felels allamtitkdr a jogszabdlyok keretei kozott irdnyitja az Orszdgos Egészségbiztositasi Pénztér
(a tovabbiakban: OEP) tevékenységét, ennek keretében a minisztertdl dtruhazott jogkdrben gyakorolja mindazon
hataskoroket, amelyek atruhdzasat jogszabaly nem zérja ki.

Az egészséguigyért felels allamtitkar irdnyitja
a) azegészségpolitikaért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét,
b) azegészségugyi koordinacidért és EU-ligyekért felelds helyettes dllamtitkdr tevékenységét.
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22.§

23.§

24.§

25.§

26.§

27.§

M
)
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)

Az egészségiigyért felelds dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet muikodik.
Az egészségligyért felelds dllamtitkdr irdnyitja kabinetfénoke tevékenységét.

Az egészségugyért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el — akadalyoztatasa esetén
szakmai ligyekben a feladatkore szerint illetékes helyettes dllamtitkér, egyéb esetekben az egészségligyért felelés
allamtitkér kabinetfénoke helyettesiti.

6.4. A szocidlis, csaldd- és ifjusdgligyért felelés dllamtitkar

A szocidlis, csalad- és ifjusagligyért felelds dllamtitkér szakmai, politikai iranyitast gyakorol
a) aszocial-, csaldd- és nyugdijpolitika,
b) agyermek- és ifjusagvédelem,
c) agyermek- ésifjusagpolitika,
d) akabitészer-megel6zés és a kabitdszerligyi koordinacio,
e) azesélyegyenlbség,
f) afogyatékossagiigy,
g) afoglalkozasi rehabilitacio,
h) az dnkéntességgel kapcsolatos kormanyzati politika és
i)  aszocidlis dgazati képzés, tovabbképzés és humaneréforras-fejlesztés
tekintetében.
A szocidlis, csalad- és ifjusagligyért felel6s allamtitkar
a) elldtja
aa) a Csaladpolitikai Tanacs,
ab) a Kébitdszertigyi Koordinacids Bizottsag,
ac) az Orszagos Fogyatékosligyi Tandcs,
ad)
ae)

a Karitativ Tanacs,

a Szocialis Foglalkoztatdk Tanacsa,
af) a N6k és Férfiak Tarsadalmi Egyenlésége Tanacs
elnoki feladatait,

b) ellatja az Id6sligyi Tanacs alelnoki feladatait,

c) kijeloli az orszagos és regiondlis modszertani intézeteket,

d) a jogszabalyok keretei kdzott irdnyitja az Orszdgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag tevékenységét, ennek
keretében a minisztertél atruhdzott jogkdrben gyakorolja mindazon hataskoroket, amelyek atruhdzasat
jogszabaly nem zarja ki.

A szocidlis, csalad- és ifjusagligyért felel6s allamtitkar irdnyitja a szocidlpolitikaért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét.

A szocidlis, csalad- és ifjusagligyért felel6s allamtitkar iranyitja

a) aFogyatékossagligyi Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

b) azEsélyegyenléségi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

c) aFoglalkozasi Rehabilitaciés Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

d) Szocidlis Eurdpai Unids és Nemzetkozi Féosztaly vezetjének a tevékenységét
e) aCsaladpolitikai Féosztaly vezet6jének a tevékenységét,

f) azlfjusagugyi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét.

A szocidlis, csaldd- és ifjusagligyért felelés allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtasa érdekében kabinet
mikodik.
A szocidlis, csalad- és ifjusagligyért felels allamtitkar irdnyitja kabinetfénoke tevékenységét.
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29.§

30.§

31.§

32.§

33.8§

34.8§

—
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—

A szocialis, csalad- és ifjusdgiigyért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el —
akadalyoztatasa esetén szakmai lgyekben a szocidlpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar, egyéb esetekben a
szocidlis, csalad- és ifjusagligyért felel&s allamtitkar kabinetfénoke helyettesiti.

6.5. Az oktatdsért felelGs dllamtitkdr

Az oktatasért felel6s allamtitkar szakmai, politikai irdnyitast gyakorol

a) akozoktatés,

b) atankonyvpiac rendje,

c) afels6oktatas,

d) aziskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésére felkészit6 szakasza,

e) aszakmai és nyelvi célu képzések kdrébe nem tartozo felnéttképzés,

f) akilféldi bizonyitvanyok, oklevelek és szakképzettségek elismerése,

g) akilhoni magyarok oktatasa,

h) atarsadalmi esélyegyenlség oktatasban vald érvényesitése,

i)  azoktatasi agazat mikodése, hazai és unids fejlesztése,

j)  azoktatds dgazati, valamint az d4gazati gazdasdgi stratégia tervezése,

k) az oktatds dgazat terlletén a nemzetkodzi két- és tdbboldali kapcsolatok és az eurdpai unids tagsaggal
0sszefliggé szakmai feladatok

tekintetében.

A helyettes allamtitkdrok utjan, illetve a Hataron Tuli Magyar Oktatési Tanacs, a Hatdron Tuli Magyar Felséoktatasi

Tanacs és a Hatdron Tuli Magyar Osztdondij Tanacs esetében kdzvetleniil elldtjia a miniszter jogszabalyban

meghatarozott, az oktataspolitikai dontések meghozatala szempontjabol hataskorrel rendelkezé testiletekkel

kapcsolatos feladatait.

Az oktatasért felel6s allamtitkar irdnyitja
a) akozoktatasért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét,
b) afelsGoktatasért és tudomanypolitikaért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

Az oktatasért felel6s allamtitkar irdnyitja

a) az Oktatasi Nemzetkdzi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

b) az Oktatasi Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztaly vezetbjének tevékenységét,
c) aminiszter nevében az Oktatdsi Jogok Biztosanak Titkarsagat.

Az oktatasért felelds allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében kabinet miikodik.
A oktatdsért felel6s allamtitkdr iranyitja kabinetféndke tevékenységét.

Az oktatasért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - akadalyoztatasa esetén

a) kozoktatassal 6sszefliggd hataskorok tekintetében a kozoktatasért felelés helyettes allamtitkar,

b) a felsGoktatassal és a tudomanypolitikdval 6sszefliggd hataskorok tekintetében a felsGoktatasért és
tudomanypolitikaért felelés helyettes dllamtitkar,

c) anemzetkozi ligyekkel 6sszefliggé hataskorok tekintetében az Oktatasi Nemzetkdzi Féosztaly vezetdje,

d) az a), b) és c¢) pontokban meghatarozott személyek akadélyoztatasa esetén a kabinetfénok, a kabinetfénok
akadalyoztatasa esetén az Oktatasi Fejlesztéspolitikai Statisztikai és Szervezési Féosztaly vezetdje

helyettesiti.

6.6. A kulturdért felelGs dllamtitkdr

A kultaraért felelés allamtitkar szakmai, politikai iranyitast gyakorol

a) a muzedlis intézményekrdl, a konyvtarakrol, a kézmlvel6désrél és a levéltarakrél, a miivészettamogatasrol,
a mozgodképszakmardl, a kulturdlis 6rokségvédelemrdl, az Uj média létrehozdsanak szabdlyozasardl, a kultdra
finanszirozasardl sz6l6 jogszabalyok el6készitése,
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42.§

b) az Uj kulturdlis értékek, kezdeményezések létrehozasaval, a nemzeti és egyetemes targyi és szellemi kulturalis
Orokség és érték (a tovabbiakban egyiitt: kulturalis 6rokség) megdvasaval, tudomanyos feltarasaval és kdzkinccsé
tételével, az Uj média létrehozasaval, valamint a miivészeti alkotomunka és eléado-tevékenység allami
tdmogatdsaval kapcsolatos és a mozgdképszakmai kérdésekkel, valamint a szerzdi és szomszédos jogokkal és
a sajtéigazgatdssal 6sszefliggd allami feladatok elldtasa,

c) a nemzetkodzi kulturdlis kapcsolatok, valamint a magyar kultdra kilfoldi terjesztésére iranyuld tevékenység
fejlesztésének irdnyelvei és programjai meghatérozasa, ezek végrehajtasdnak megszervezése, 6sszehangolasa,
mas népek, nemzetek kulturdja magyarorszagi megismerésének elésegitése, a hatarokon tul él6 magyarok
kulturajanak tdmogatasa

tekintetében.

A Szabalyzat 4. § (2) bekezdés mc) pontjdban meghatarozott miniszteri jogkdrok gyakorlasahoz eléterjesztést tesz

javaslatairdl a miniszter részére, és kdzremUikddik a miniszteri dontés el6készitésében.

A kulturaért felelés allamtitkar irdnyitja a kultdrpolitikaért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

A kulturaért felelés allamtitkar iranyitja
a) aNemzetkozi Kulturdlis Kapcsolatok Fosztélya vezetéjének tevékenységét,
b) aKulturdlis Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

A kulturaért felel6és allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikodik.
A kulturaért felelés allamtitkar iranyitja kabinetfénoke tevékenységét.

A kulturaért felel8s dllamtitkart — ha nem a minisztert helyettesitd jogkdrében jar el — akadalyoztatasa esetén szakmai
Ugyekben a kulturpolitikdért felel6s helyettes allamtitkdr, egyéb esetekben a kulturaért felelés allamtitkar
kabinetfénoke helyettesiti

6.7. A sportért felelés dllamtitkdr

A sportért felel&s allamtitkdr szakmai, politikai iranyitast gyakorol a sportpolitikai feladatok tekintetében.

A sportért felelds allamtitkar

a) kozremikddik a sport kormdnyzati irdnyitasi és intézményrendszerének kialakitdsdban és mukodtetésében, és
biztositja az ehhez sziikséges szabalyozasi és egyéb feltételeket,

b) javaslatot tesz a miniszter szdmara a Papp Laszl6 Budapest Sportaréna allami napjainak odaitélésére.

A sportért felels allamtitkdr iranyitja a sportpolitikdért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

A sportért felels allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet m{ikodik.
A sportért felel&s allamtitkar iranyitja kabinetfénoke tevékenységét.

A sportért felelSs allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesit6 jogkdrében jar el — akadalyoztatdsa esetén szakmai
Ugyekben a sportpolitikaért felelés helyettes allamtitkar, egyéb esetekben a sportért felelds allamtitkar kabinetfénoke
helyettesiti.

6.0.0.1. A miniszter kabinetfénéke

A Miniszteri Kabinetet féosztélyvezetéként a miniszteri kabinetféndk vezeti, akinek a tevékenységét a miniszter
iranyitja.

A miniszter kabinetfénoke feladatait az allami vezetdkkel és a szervezeti egységekkel szoros egylittmiikodésben latja
el, és kdzvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezetd munkatérsaival, illetve a miniszter tanacsadé testlileteivel.

A miniszter kabinetfénoke

a) elldtja a miniszter dltal meghatarozott feladatokat,
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meghatarozza a miniszteri kabinet munkarendjét, kdzvetlenil vezeti a miniszteri kabinetet,

iranyitja a miniszteri titkdrsag, valamint azirdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek vezetéjének a tevékenységét,
részt vesz a Kormany politikai dontéseinek az el6készitésében,

a miniszter utasitdsa alapjan eseti jelleggel elldtja a minisztérium képviseletét meghatarozott tigyekben,
elésegiti a miniszter orszaggy(lési munkajat, kapcsolatot tart a partok képvisel6-csoportjaival és a partokhoz nem
tartozé képviseldkkel,

kdzremikddik a miniszter programjainak szervezésében,

a miniszter nevében irdnyitja a miniszteri kommunikaciot,

részt vesz a miniszteri dontések elékészitésében, elézetes politikai egyeztetésében, elézetesen allast foglal a
dontéstervezetek tarsadalompolitikai megalapozottsagarol,

aminiszterhez érkezett irdsbeli megkeresések esetében el6zetesen allast foglal a valaszadas médjarol, a miniszteri
szintl valaszadas szlikségességérdl, attekinti és értékeli a miniszteri vélaszok tervezetét.

A miniszter kabinetfénokét a Miniszteri Kabinet altala kijelolt kormanytisztvisel6je helyettesiti.

Az dllamtitkdr kabinetfénéke

Ha e Szabalyzat alapjan a minisztériumban mukodd allamtitkdr munkdjat kabinet segiti, akkor az &allamtitkar
kabinetfénoke

a)

b)
<)

d)

kdzrem(ikodik az allamtitkari dontések el6készitésében, kormanyzati megalapozasuk elésegitésében, valamint
végrehajtasuk ellenérzésében,

kozvetlenil vezeti az dllamtitkar kabinetjét,

feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezetd
munkatdrsaival és a miniszter tanacsado testiileteivel,

segiti az dllamtitkart a kozvetlen irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységekkel kapcsolatos feladatai ellatasaban,
kozremUikodik az dllamtitkar programjainak szervezésében, segiti az allamtitkdr munkajat,

részt vesz az allamtitkari dontések el6készitésében, elézetes politikai egyeztetésében, el6zetesen allast foglal a
dontés-tervezetek tarsadalompolitikai megalapozottsagardl,

altaldnos szakmapolitikai szempontbdl értékeli az dllamtitkdr dgazatpolitikai iranyitasa kdrébe tartozé terileteket
érinté el6készités alatt all6 jogszabdlyok koncepcidtervezetét, és javaslatot tesz az azokban foglalt
rendelkezésekkel 6sszefliggd, a végrehajtast el6segitd, a szakmai, tarsadalmi elfogadast 6sztoénzé szakmai
intézkedésekre,

kdzrem(ikodik a parlamenti titkarsagi, tovabbda a sajto- és kommunikacids tevékenység ellatdsaban,

irdnyitja a lakossagi tajékoztatasi és tanacsadasi feladatok ellatasat, ennek keretében

a lakossagi tdjékoztatasi és tanacsadasi feladatok elldtdsa keretében az egészségligyi és szocidlis dgazat
tekintetében

ja) az dgazati szakteriiletek vonatkozasaban valaszol — a minisztérium altal el6készitett jogszabalyok, valamint
a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd kérdések tekintetében - a lakossdg, illetve az 6ket segitd
intézmények, szervezetek megkereséseire, panaszaira és kozérdekl bejelentéseire, tovabbd koordindlja a
lakossédgi megkeresésekre torténé vélaszaddst, e korben a megkereséssel érintett szervezeti egységektdl,
valamint kdzponti hivataloktél szakmai allasfoglalast kér.

jb) Osszegydjti a lakossagtdl érkezé jogalkotdsi javaslatokat, és ezeket eljuttatja a feladatkorrel rendelkezd
szervezeti egységhez,

jd) a lakossag kozvetlen, egyedi ligyekben torténd tajékoztatasa érdekében tigyfélszolgalati irodat mikodtet,
mely gondoskodik a hatalyos jogi eléirasoknak megfelel6 téjékoztatasrdl, illetéleg a kompetencidjaba tartozo
kérdéseket megvalaszoldsardl,

0sszehangolja az dgazati civil kapcsolatok mikodtetését,

munkakapcsolatot tart a minisztérium szervezeti egységeivel és a tarstarcakkal,

elldtja az allamtitkar feladatkorébe tartozd feladatok el6készitését, illetve az elkészités és a végrehajtas
koordinaciojat, ellendrzését.

Az dllamtitkar kabinetfénoke a feladatait az allami vezetdkkel, a miniszteri kabinetfénokkel és a szervezeti egységekkel
szoros egylttmUkodésben latja el.
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A munkdltatéi jogokat a kabinetféndk felett az allamtitkdr, az allamtitkari kabinet allomanyaba tartozo
kormdnytisztvisel6k felett a kabinetfénok gyakorolja.
Az allamtitkar kabinetfénokét az allamtitkar kabinetjének az altala kijelolt kormanytisztviseléje helyettesiti.

A helyettes dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) jogi, személyligyi és nemzetkozi ligyekért felels helyettes allamtitkar,
b) gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar,

c) egészségpolitikdért felelés helyettes allamtitkar,

d) egészségligyi koordindcidért és EU-Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar,
e) szocidlpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar,

f)  kozoktatasért felel6s helyettes dllamtitkar,

g) felsGoktatasért és tudomanypolitikaért felelés helyettes allamtitkar,

h) kulturpolitikaért felelds helyettes allamtitkar,

i) sportpolitikdért felelés helyettes allamtitkar,

mukodik.

A helyettes allamtitkar az dltala iranyitott 6nall6 szervezeti egységek feladatkorébe tartozd, valamint a miniszter altal
meghatdrozott egyéb Ugyekben - az érintett helyettes allamtitkdrokkal, valamint az allamtitkarokkal
egyuttmUlkddve — gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasardl, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkdr kozvetlendl irdnyitja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozé 6nalld szervezeti egységek

vezetSinek tevékenységét, ellenérzi a szakteriiletén a miniszter iranyitasa vagy felligyelete ala tartozo szervek, illetve

intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetéit és meghatarozza a tevékenységiik
iranyat.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei elsésorban a kdvetkezok:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén — a minisztérium dgazati célkitlizései és munkaterve alapjan id6szer( feladataival 6sszhangban —
gondoskodik a feladatok meghatdrozasardl, szamontartdsardl, végrehajtasardl, programok, koncepciok
kidolgozasarol, megvaldsitasarol, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket,

c) feladatkdrében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggy(ilés bizottsagainak tlésén,
képviseli a minisztériumot a tarsadalmi és allami szervek el 6tt, valamint tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai
és a nemzetkozi szervezetekben,

d) azirdnyitasa ala tartozo teriileteken irdnyitja és ellenérzi a jogszabalyok, az allami irdnyitds egyéb jogi eszkozei,
valamint a miniszter és az allamtitkér dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a szilkséges
intézkedéseket,

e) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar alland6 vagy eseti jelleggel
megbizza,

f) feladatkorében részt vesz a szakmai, politikai és fejlesztéspolitikai elvek és stratégidk meghatarozasaban, és az
4gazati informatikai rendszerek kialakitasaval, mikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

g) iranyitja a kdzvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységét, az dltala kdzvetlendl felligyelt
szakterlletet, javaslatot tesz az ott felmerilt problémak megoldasara, meghatérozza az aktudlis feladatokat, és
ellenérzi a feladatok végrehajtasat, az 6t iranyitd dllamtitkdr uUtjdn kezdeményezi mas allamtitkarok,
a kozigazgatési allamtitkdr, a helyettes allamtitkdrok iranyitdsi jogkorébe tartozéd dontések meghozataldt,
feladatok el6készitését, azok végrehajtasanak ellenérzését,

h) gondoskodik a felelésségi korébe tartozd jogszabdlyok, dontések szakmai el&készitésérdl, tovabba a
jogszabalyok, iranyitasi jogkdrben hozott dontések végrehajtasardl,

i) elldtia a fejezet koltségvetésének tervezésével, a fejezet koltségvetési beszamolodjanak készitésével és
végrehajtasaval, valamint az igazgatasi koltségvetés készitésével és beszamoldjanak végrehajtasaval kapcsolatos
jogszabalyban és belsé szabdlyzatokban meghatarozott - feladatkorébe tartozd - feladatokat, részt vesz a
koltségvetési tervjavaslatok szakmai tartalmanak meghatarozasaban, az egyes szakmai programok szdmszaki
megalapozasaban,
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a miniszter vagy az allamtitkdrok megbizasa alapjan — a feladatkorén tul is — ellatja a minisztérium képviseletét,
a hataskorébe tartozd feladatok el6készitése kapcsan gondoskodik a tarsadalmi, szakmai kapcsolatok
mukodtetésérdl,

a g) pontban foglaltaktdl eltéréen dontést nem igénylé kérdésekben allasfoglalas kialakitasa céljabdl mas
helyettes éllamtitkdr irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységet megkereshet, az iranyitasi jogkort gyakorld
helyettes allamtitkar egyidej( tajékoztatdsa mellett.

6.1.1. A jogi, személyligyi és nemzetkdzi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

A jogi, személyligyi és nemzetkozi ligyekért felels helyettes allamtitkar jogszabdly és dllami iranyitds egyéb jogi

eszkozei el6készitésével kapcsolatos feladatkdrében

a)

b)
<)
d)

e)

f)

érvényesiti és ellendrzi a szakmai iranyitdsi jogkdrben hozott dontések végrehajtasat, valamint a minisztériumi
szervezeti egységek Osszehangolt mikodése, az érintett minisztériumokkal torténé egyeztetés korében
koordinalja a jogszabdlyok egységes szempontok alapjan torténd elékészitését a feladatkore szerint illetékes
helyettes allamtitkarral egytttm(ikodve,

koordindlja a minisztérium szervezeti és mikodési szabalyzatdnak el6készitését,

koordindlja a minisztériumi munkaterv el6készitését,

ellenérzi a jogszabalyokban, az allami iranyitds egyéb jogi eszkdzeiben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

a feladatelldtdshoz sziikséges korményzati és minisztériumi vezetéi dontésekrdl rendszeresen téjékoztatja az
iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek vezetdit,

elésegiti a kdzigazgatasi allamtitkar 9. § (3) bekezdésben meghatérozott feladatainak ellatasat.

Ajogi, személyligyi és nemzetkdzi igyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a jogi képviseleti feladatok ellatasat.

A jogi, személyligyi és nemzetkozi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkdr a minisztériumi személytigyi feladatai

tekintetében iranyitja

a)
b)
<)
d)

minisztérium személyuigyi politikajanak megvalositasat,

a miniszter feladatkorébe tartozo6 agazati és egyéb személyzeti dontések el6készitését,

az emberi eréforrdsokkal kapcsolatos kdzszolgalati feladatok jogszerd ellatasat,

a minisztérium személyi allomanya kivéalasztasaval, jogviszonydnak l|étrehozdsdval, moddositasaval és
megsziintetésével 6sszefliggd, valamint a miniszter altal irdnyitott intézményekkel kapcsolatos személyiigyi
feladatok ellatasat, illetve ezen intézmények személyiigyi tevékenységének 6sszehangolasat.

A jogi, személyligyi és nemzetkozi lUgyekért felel6s helyettes allamtitkdr a nemzetkozi tigyekkel kapcsolatos

feladatkorében

a)

b)

e)

elldtja a tarca EKTB képviseletét, és ennek keretében irdnyitja az EU-tagsagbdl kdvetkezd, a minisztérium tobb
4gazatat érintd feladatok ellatdsat, a minisztérium egységes alldspontjanak kialakitasat, kiilonos tekintettel a
2011. elsé félévi magyar EU-elnokséggel 6sszefliggd, a minisztérium tobb agazatat érintd, feladatokra,
kozvetlenil irdnyitja a minisztérium tobb 4gazatat érinté, a minisztérium nemzetkozi szervezetekben vald
tagsagabdl eredd kotelezettségekkel, a nemzetkozi szakmai egyittmiikodésekkel 6sszefliggé feladatokat,
biztositja — a minisztérium altal feliigyelt EKTB szakért6i munkacsoportok és az allamtitkdrsdgok nemzetkozi
feladatokért felelds szervezeti egységeivel egylittmikodve —az Eurépai Unié Tandcsénak tlésein, valamint a tobb
4gazatot érintd targyalasokon részt vevd tarcaképviseld dllami vezeté felkésziiléséhez sziikséges informaciokat,
iranyitja a minisztérium munkatdrsai hivatalos kikiildetéseinek megszervezését, és az dllami vezeték fogadasainak
protokollaris feladatait,

kozremiikodik a kozigazgatasi allamtitkdr 9. § (2) bekezdés szerinti feladatanak ellatasaban.

A jogi, személyligyi és nemzetkozi ligyekért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitja

a)
b)
<)

a Jogi Féosztély vezetbjének tevékenységét,
a Személyligyi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,
a Nemzetkozi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

A jogi, személyugyi és nemzetkozi lUgyekért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkdrsag mukaodik.
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(2) A jogi, személyligyi és nemzetkdzi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezetéjének
tevékenységét.

A jogi, személyligyi és nemzetkozi Ugyekért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a 47. §
(1)-(2) bekezdésben foglalt feladatok esetén a Jogi Féosztaly féosztalyvezetdje, a 47. § (3) bekezdés szerinti esetben a
Személytigyi Féosztaly féosztdlyvezetdje, a 47. § (4) bekezdésben foglalt feladatok tekintetében a Nemzetkdzi
Féosztaly féosztalyvezetbje helyettesiti.

6.1.2. A gazdasdgi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

A gazdaségi ligyekért felelés helyettes allamtitkar

a)
b)

felel6s a koltségvetési gazdalkodas szabalyszerliségéért,

iranyitja a minisztérium igazgatasi koltségvetés tervezéssel kapcsolatos tevékenységét, tovabbd az dgazati
allamtitkarokkal egylttmukodve iranyitja a szervezeti egységek fejezeti és a minisztérium iranyitasa, illetve
fenntartoi iranyitasa ald tartozé intézeti koltségvetés tervezéssel kapcsolatos tevékenységét,

gondoskodik a fejezeti kdltségvetési gazdalkoddssal 6sszefliggd felligyeleti feladatok ellatasardl,

az agazati allamtitkarokkal egyittmdkodve iranyitja a makroelemzési feladatok ellatasat (jogszabalyokat
megalapozé és egyéb intézkedéseket aldtdmasztd makro szamitdsok), koordindlja a minisztérium stratégiai,
elemzési tevékenységét, modszertanilag tamogatja a szakmapolitikai dontések kdzgazdasagi elékészitését,
felel6s a minisztérium allamivagyon-kezeléséhez kapcsolédo feladatainak szabalyszer( és hatékony ellatasaért,
iranyitja a minisztérium vagyongazdalkodasi, beruhdzasi és felujitasi, valamint beszerzési tevékenységét,
tdmogatja a minisztérium fejlesztéspolitikai, teriletfejlesztési és ezekkel 6sszefliggd tervezési feladatainak
ellatasat,

gondoskodik a minisztérium belsé informatikai feladatainak ellatasardl, elésegiti a minisztérium d4gazati
informatikai feladatainak ellatasat,

felligyeleti hataskorén belil ellenérzi a minisztérium felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek beruhazasi és
felujitasi feladatait,

iranyitja, illetve a minisztérium feligyelete ald tartozd koltségvetési szervek esetében felligyeli a
vagyongazdalkodassal és a kdzbeszerzések lebonyolitdsaval 6sszefliggé feladatok dgazati feladatait,

az 4gazati allamtitkarokkal egyittm(ikddve elldtja a minisztérium irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek
gazdalkodasi felligyeletét,

elldtja a gazdasagi tarsasagok, kozalapitvanyok tekintetében a minisztérium hataskorébe tartozo felligyeleti
jogositvanyok gyakorldsat,

a minisztérium gazdasagi vezetdjeként ellatja az dllamhaztartas miikodési rendjérél sz6l6 292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat.

A gazdaségi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
Q)
d)

a Koltségvetési Fosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a Gazdalkodasi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

a Vagyongazdalkodasi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

az Informatikai és Dokumentacios Féosztaly vezetéjének a tevékenységét.

A gazdasagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkdrsag mikodik.

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja titkarsdga vezet6jének tevékenységét.

A gazdasdgi lUgyekért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a szakteriilet szerint illetékes, kozvetlen
iranyitasa ald tartozé féosztalyvezetd helyettesiti.
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6.3.1. Az egészségpolitikdért felelSs helyettes dllamtitkdr

Az egészségpolitikaért felelés helyettes allamtitkar

a)
b)

<)

d)

kapcsolatot tart a feladatkorét érinté intézményekkel, szakmai szervezetekkel és szakmai kamarakkal,
koordindlja a minisztérium irdnyitdsa ald tartozo, dllami feladatként meghatdrozott egészségligyi
kdzszolgéltatasok nyujtasara kotelezett intézmények szakmai irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat,

iranyitja az egészségligyi dgazat fejlesztéspolitikai, teriletfejlesztési és ezekkel 6sszefliggd tervezési feladatainak
ellatasat,

gondoskodik az egészségligyi 4gazat informatikai feladatainak ellatasarol,

koordindlja a Nemzeti Programok Programtanacsanak miikodését, irdnyitja és koordindlja a nemzeti programok
Osszeallitadsat és megvaldsitdsat,

koordindlja a hataron tuli magyarok magyarorszagi egészségligyi ellatdsdnak tdmogatasardl sz6l6 jogszabaly
szerinti értékel6bizottsag miikddtetését.

Az egészségpolitikaért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
<)
d)
e)

az Egészségpolitikai Féosztaly vezetéjének a tevékenységét,

az Egészségligyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a Népegészségligyi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

a Gydgyszerészeti és Orvostechnikai Féosztaly vezetéjének a tevékenységét,

az Egészségbiztositasi és Agazati Tervezési Féosztaly vezetéjének a tevékenységét.

Az egészségpolitikaért felelés helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
Az egészségpolitikaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja titkdrsdga vezet6jének tevékenységét.

Az egészségpolitikdért felelds helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a szakteriilet szerint illetékes, kdzvetlen

iranyitasa ald tartozé féosztalyvezetd helyettesiti.

6.3.2. Az egészségligyi koordindcidért és EU-ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr

Az egészségugyi koordinacidért és EU-ligyekért felelds helyettes allamtitkar az egészségligyi dgazat vonatkozasaban

az eurdpai unids és a nemzetkdzi kapcsolatokkal 6sszefligg6 feladatkorében

a)

b)

d)

felligyeli és irdnyitja az egészségugyért felel6s allamtitkar feladatkorét érint, az eurdpai unids dontéshozatalban
valé részvételhez kapcsolddo feladatok koordinacidjat, a magyar dllaspont kialakitasat, ennek keretében felligyeli
az egyes intézmények és szervek Ulésein Magyarorszagot képviselé személyek részvételének és allasfoglaldsra
valo jogosultsdgdnak el6készitését,

kdzremikoddik az Eurdpai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: EKTB) munkéjaban valé részvétellel
kapcsolatos agazati feladatok ellatasaban, sziikség szerint gondoskodik az EKTB munkacsoportjaiban vald
részvételrdl,

felligyeli és irdnyitja az Eurépai Unié Foglalkoztatasi, Szocialis, Egészséguigyi és Fogyasztévédelmi Tanacsa Glésén
torténé részvételhez kapcsolédo feladatok ellatdsat az egészségligyért felelés allamtitkar felel6sségébe tartozo
témak tekintetében,

felugyeli a Kormany, illetve annak tagja és az Orszdggytlés kozotti, a tagéllami miikddésbél fakadd
egylttmuikodési kotelezettségek teljesitését, az Orszaggyllés bizottsagaival, egyéb politikai szerveivel, a
képviselécsoportokkal valé kapcsolattartds soran a képviselni sziikséges korményzati allaspont kialakitésat, az
Eurépai Parlament magyar képvisel8ivel valé kapcsolattartést,

iranyitja a 2010-2011-es spanyol-belga—magyar EU-elndkségi trié programbdl adédé agazati feladatok elldtasat
és a 2011. els6 félévi magyar EU-elndkségre torténd felkészilést,

koordindlja az Egészségligyért Felelés Allamtitkdrsdg nemzetkdézi kapcsolatait, mind a kétoldald
egyuttmikodések, mind a kormanykozi, nemzetkozi szervezetekkel torténé egylittmiikodések tekintetében,
ennek keretében gondoskodik kiiléndsen az Eurépa Tanacs, az Egészségligyi Vildgszervezet és a Gazdasagi
Egyuttmkodési és Fejlesztési Szervezet (a tovédbbiakban: OECD) egészséguigyi agazatot érinté munkajaban a
kormdnyzati képviselet biztositdsdnak megszervezésérdl,
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61.§

63.§

64.8

65.§

g) irdnyitja a nemzetkozi szervezetekben valé tagsagbdl eredd kotelezettségekkel, a nemzetkdzi szakmai
egylttmukodéssel 6sszefliggd feladatokat,

h) koordindlja a kétoldalu szocialis biztonsagi egyezmények, az egészségligyért felel6s allamtitkar kompetenciajaba
tartozd egyes nemzetkozi szerz6désekhez vald csatlakozas szakmai és jogi el6készitését, figyelemmel kiséri a
szerz6dések végrehajtasat,

i) koordindlja az egészségligyért felelés allamtitkdr kompetencidjaba tartozé nemzetkozi térgyaldsokra
eléterjesztendd anyagok elékészitését.

Az egészségligyi koordinacioért és EU-ligyekért felelds helyettes allamtitkar koordinacids feladatkdrében

a) e Szabdlyzat és a jogszabalyok keretei kozott szakmailag irdnyitja az egészséguigyi, illetve egészségbiztositasi
agazatot érint6 jogi kodifikacios tevékenységet,

b) ellatja az egészségligyi dgazati humaén eréforrds fejlesztésével, valamint az egészségligyi dgazati oktatassal és
képzéssel kapcsolatos feladatokat.

Az egészségiigyi koordinacioért és EU-ligyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) aNemzetkdzi és Eurépai Ugyek Egészségiigyi Agazati Féosztalya vezet6jének a tevékenységét,
b) az Agazati Human Eréforras Féosztaly vezetéjének a tevékenységét,

c) azlIntézményfelligyeleti Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

Az egészségligyi koordinacidért és EU-ligyekért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa
érdekében titkdrsag mkodik.

A egészségligyi koordinacidért és EU-lUgyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja titkdrsdga vezet6jének
tevékenységét.

Az egészséguigyi koordinacidért és EU-tgyekért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a nemzetkozi
kapcsolatokkal 6sszefliggd feladatkérében az irdnyitasa ala tartozé Nemzetkodzi és Eurépai Ugyek Egészségiigyi
Agazati Fosztalyanak vezetéje, koordinacios feladatkdrében a Jogi Féosztaly egészségpolitikai feladatokat ell4té
nem 6nallé szervezeti egységének vezetdje, egyéb esetekben a szakteriilet szerint illetékes, kdzvetlen iranyitasa ala
tartozo féosztalyvezetd helyettesiti.

6.4.1. A szocidlpolitikdért felel6s helyettes dllamtitkdr

A szocidlpolitikdért felelés helyettes allamtitkar

a) afeladatkorébe tartozé kérdésekben képviseli a minisztériumot a hazai és kiilfoldi kormanyzati, valamint egyéb
intézmények, testiletek, érdekvédelmi és érdekegyeztetd forumok munkajaban, tdjékoztatast ad az 6ket érintd
kormdnyzati tervekrél, dontésekrdl, allasfoglaldsokrol,

b) felelés az éltala irdnyitott terliletre vonatkozé jogszabalyok szakmai el&készitéséért, modositasuk
kezdeményezéséért, és azok végrehajtasdért, a terllet tarcakdzi kapcsolatainak mikodtetéséért és a mas
szervezeti egységekkel valé kapcsolattartdsért, a stratégiai, a koltségvetési és az egyéb stratégiai intézkedések
kidolgozasaban torténd kozrem(ikodésért, tovabbd azok végrehajtasaért.

A szocidlpolitikdért felelds helyettes dllamtitkar ellatja

a) aSzocialis Agazati Erdekegyeztet6 Tanacs,

b) az Orszagos Szocialpolitikai Tanacs

elnoki feladatait,

c) részt vesz az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag iranyitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

A szocidlpolitikdért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitja

a) aGyermekvédelmiés Gyamigyi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

b) aSegélyek és Tamogatasok Féosztalya vezetbjének a tevékenységét,

c) aSzocialis Stratégiai, Tervezési és Fejlesztési FGosztaly vezetbjének a tevékenységét,
d) azldésugyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

e) aSzocialis és Gyermekjoléti Szolgdltatasok Féosztalya vezetdjének a tevékenységét.



12550 HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 90. szam

66.8 (1) Aszocidlpolitikdért felel6s helyettes allamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag makodik.
(2) A szocialpolitikaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja titkarsdga vezet6jének tevékenységét.

67.§ A szocidlpolitikédért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a szakterllet szerint illetékes, a kozvetlen
irdnyitasa ald tartozé féosztalyvezetd helyettesiti.

6.5.1. A kézoktatdsért felelGs helyettes dllamtitkdr

68.§ (1) Akozoktatasért felel6s helyettes allamtitkar
a) iranyitja a kdzoktatast érinté nemzetkdzi szervezetekben val6 tagsdgbdl eredé kotelezettségekkel, a nemzetkozi
szakmai egylttmUkodéssel 6sszefliggd dgazati feladatokat,
b) kozrem(ikddik a nemzetkdzi targyalasokra elSterjesztendd anyagok el6készitésében, részt vesz az orszag unios
tagsagaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,
c¢) kozremikodik a koézoktatasi informacids rendszerrel 6sszefliggd szakmai feladatok, valamint a kdzoktatasi
4gazattal kapcsolatos pélyazati tevékenység elldtasaban.

(2) Akozoktatasértfelelds helyettes allamtitkdr gondoskodik az éltala irdnyitott teriiletre vonatkozo jogszabalyok szakmai
el6készitésérdl, médositasuk kezdeményezésérd|, illetve azok végrehajtasardl, tovabba felelés a kozoktatasi teriilet
tarcakozi kapcsolatainak mikodtetéséért és a mas szervezeti egységekkel valé kapcsolattartasért, a stratégiai, a
koltségvetési és az egyéb stratégiai intézkedések kidolgozasaban torténé kodzremikodésért, tovabba azok
végrehajtasaért.

(3) A kozoktatasért felelés helyettes allamtitkar elldtja — az oktataspolitikai dontések meghozatala szempontjabol
hataskorrel rendelkezé — a kovetkez6 testliletekkel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott miniszteri feladatokat:
a) Orszédgos Kdznevelési Tanacs,

b) Kozoktataspolitikai Tanacs,

c) Sziil6i Erdekegyeztetd Férum,

d) Orszagos Didkjogi Tandcs,

e) Kézoktatas Ertékelési Tanacs,

f)  Kozoktatasi Erdekegyezteté Tanacs,
g) Tankdnyv Tandcs és

h) Orszadgos Kisebbségi Bizottsag.

69.8§ A kozoktatasért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) aKozoktatds Iranyitasi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,
b) aKozoktatds Fejlesztési Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

70.8 (1) Akodzoktatasért felel6s helyettes dllamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
(2) A kozoktatasért felelds helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

71.§ A kozoktatasért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a Kozoktatds Irdnyitasi FSosztaly vezetdje
helyettesiti, a féosztélyvezet6 akadalyoztatdsa esetén a Kdzoktatas Fejlesztési Féosztaly vezetdje helyettesiti.

6.5.2. A fels6oktatdsért és tudomdnypolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr

72.8 (1) AfelsGoktatasért és tudomanypolitikaért felelés helyettes allamtitkar
a) koordindlja a minisztérium irdnyitdsa ala tartozd, éllami feladatként meghatarozott az allami felséoktatasi
intézmények fenntartdi iranyitdsabol eredd feladatokat,
b) el6késziti felsGoktatasi torvényességi felligyeleti és a felséoktatdsi agazatot érinté személylgyi javaslatokkal
kapcsolatos dontéseket,
c) ellatja a fels6oktatdsban a kozalkalmazotti jogviszonnyal 0sszefliggd, valamint az oklevelek, bizonyitvanyok
elismerésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat,
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73.§

74.8

75.§

76.§

77.8

d) felelés a felséoktatasi felvételi, valamint képzési és képzésfejlesztési eljarasokkal kapcsolatos dontések
el6készitéséért,
e) el6késziti és végrehajtja a Kormany tudomanypolitikdjaval és a felséoktatas tudomanyos ligyeivel, valamint a
felsGoktatas fejlesztésével 0sszefliggé feladatokat,
f) el6késziti az MTA és az Orszdgos Tudomanyos Kutatdsi Alapprogramok képviseletével kapcsolatos
intézkedéseket,
g) ellatja - az Oktatasért Felel6s Allamtitkari Kabinet koordinalasaval — a Fels6oktatési Erdekegyeztetd Tanacs
Titkdrsaganak mukodtetésével kapcsolatos feladatokat, miikodteti a Nemzeti Bologna Bizottsdgot,
h) irdnyitja a nemzetkozi szakmai egytttmuikodéssel 6sszefliggo felsGoktatasi és tudomanyos feladatokat,
i)  kozremUkodik a nemzetkozi tdrgyaldsokra elSterjesztend6 anyagok el6készitésében,
j)  kozremukodik a felséoktatdsi informacios rendszerrel Osszefliggé szakmai feladatok és a felséoktatassal
kapcsolatos palyazati tevékenység ellatasaban,
k) kapcsolatot tart
ka) a fels6oktatdasi intézmények rektoraival,
kb) a Magyar Rektori Konferenciaval,
kc) a Magyar Felséoktatasi Akkreditacids Bizottsaggal,
kd) a Fels6oktatasi és Tudomanyos Tanaccsal,
ke) az MTA-val,
kf) az Oktatasi Hivatallal és
kg) az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramok Bizottsagaval,
kh) a Nemzeti Kutatasi és Technoldgiai Hivatallal.
A felséoktatasért és tudomanypolitikdért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik az altala iranyitott teriletre
vonatkozé jogszabalyok szakmai el6készitésérél, modositasuk kezdeményezésérdl, illetve azok végrehajtasardl,
tovabbd felelés a szakterllet tarcakodzi kapcsolatainak mulkodtetéséért és a mas szervezeti egységekkel valo
kapcsolattartasért, a stratégiai, a koltségvetési és az egyéb stratégiai intézkedések kidolgozasaban torténd
kdzremUikodésért, tovabba azok végrehajtasaért.

A fels6oktatasért és tudomanypolitikdért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja
a) aFelséoktatdsi Fejlesztési Féosztaly vezetéjének a tevékenységét,
b) aTudomanypolitikai Féosztaly vezetéjének a tevékenységét.

A fels6oktatasért és tudomanypolitikaért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsag mikodik.
A fels6oktatasért és tudomanypolitikdért felel8s helyettes allamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A felséoktatdsért és tudomanypolitikdért felel6s helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a titkarsagvezetd,
a titkarsdgvezetd akaddlyoztatdsa esetén a FelsGoktatds Fejlesztési Féosztaly vezetdje helyettesiti.

6.6.1. A kulturpolitikdért felel6s helyettes dllamtitkdr

A kulturpolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr a kulturdért felelés allamtitkar irdnyitasaval koordindlja a miniszter
kulturaért valé felel6ssége korébe tartozo feladatainak ellatdsdhoz sziikséges szakmai munkat, a kulturaért felel6s
allamtitkar iranyitasa ald tartozo tertleteken ellatja a 47. §-ban meghatarozott feladatokat.

A kulturpolitikaért felelés helyettes allamtitkar felelés az altala iranyitott teriletre vonatkozé jogszabalyok szakmai
el6készitéséért, modositasuk kezdeményezéséért, és azok végrehajtasdért, a terllet tdrcakdzi kapcsolatainak
mukodtetéséért és a mas szervezeti egységekkel valé kapcsolattartasért, a stratégiai, a koltségvetési és az egyéb
stratégiai intézkedések kidolgozasaban torténd kdzremikodésért, tovabbd azok végrehajtasaért.

A kultarpolitikdért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) aMdvészeti Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

b) a Digitalis Archivum Féosztély vezetbjének a tevékenységét,
c) aKozgyljteményi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,
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79.8

80.§

81.§

83.§

84.§

85.§

d) aMozgokép-muvészeti Fosztaly vezetdjének a tevékenységét,
e) aKozmlvel6dési Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,
f)  aKulturalis Ordkségvédelmi Féosztaly vezetéjének a tevékenységét.

A kultdrpolitikdért felelds helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag mukodik.
A kultdrpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A kultdrpolitikdért felels helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a szakteriilet illetékes, kdzvetlen iranyitasa ald
tartozo féosztalyvezetd helyettesiti.

6.7.1. A sportpolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr

A sportpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar

a) afeladatkorébe tartozo kérdésekben képviseli a minisztériumot a hazai és kiilféldi kormanyzati, valamint egyéb
intézmények, testuletek, érdekvédelmi és érdekegyeztetd forumok munkajaban, tajékoztatast ad az 6ket érintd
kormdnyzati tervekrél, dontésekrdl, alldsfoglaldsokrdl,

b) felelés az 4ltala irdnyitott terliletre vonatkozé jogszabalyok szakmai el&készitéséért, modositasuk
kezdeményezéséért, és azok végrehajtasdért, a terllet tarcakdzi kapcsolatainak mikodtetéséért és a mas
szervezeti egységekkel valé kapcsolattartasért, a stratégiai, a koltségvetési és az egyéb stratégiai intézkedések
kidolgozasaban torténd kozrem(ikodésért, tovabbd azok végrehajtasaért,

) kozremiikodik a sportinformacids rendszerrel 6sszefliggd szakmai feladatok ellatasaban,

d) kozremUkodik a sporttal kapcsolatos palydzati tevékenység elldtasaban,

e) koordinalja a sportért felelds allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek munkajat.

A sportpolitikaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja
a) aSportszakmai Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,
b) aSportigazgatdsi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

A sportpolitikaért felelés helyettes dllamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.
A sportpolitikaért felel6s helyettes dllamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A sportpolitikdért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a szakteriilet szerint illetékes, kozvetlen
iranyitasa ala tartozé féosztalyvezet6 helyettesiti.

A miniszteri biztos

A minisztériumban mkodd miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre vonatkozd miniszteri utasitdsnak
megfelel6en — a miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos — megbizatdsanak keretei kdzott — felel a feladatkdrébe tartozé jogszabdlytervezetek és vezet6i
dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 0sszehangolja az abban kézrem(ikddé szervezeti egységek
munkajat, ellenérzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

A minisztériumban mUkodé miniszteri biztosokat tevékenységik elldtasaban — ha a kinevezésiikre vonatkozo
miniszteri utasitas igy rendelkezik — a miniszteri kabinetben m(ikddé titkarsag segiti.

Az dllami vezeté titkdrsdga vezetéje
Az éllami vezet6 hataskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordinacios el6készitését, valamint e Szabalyzat

szerint allami vezet6 hataskorébe tartozo feladatok folyamatos ellatasat — ha e Szabalyzat igy rendelkezik - az allami
vezetd titkarsdga (e § vonatkozasaban a tovabbiakban: Titkarsag) biztositja.
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86.§

87.8

88.§

)

3)

A Titkarsagot vezetd (e § vonatkozasaban tovabbiakban: Titkarsagvezetd) tevékenységét — ha e Szabalyzat eltéréen

nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti allami vezeté irdnyitja.

A Titkdrsagvezetd meghatdrozza a Titkdrsag munkatervét, elkésziti az lgyrendjét és annak mellékleteként a

munkakori leirasokat, szervezi és ellendrzi a feladatok végrehajtasat. A Titkarsag tgyrend;jét és a munkakori leirasokat

az allami vezetd hagyja jova.

A Titkarsdgvezetd

a) gondoskodik a beérkezé iratok feldolgozasardl, az allami vezeté dontése esetén annak intézésérdl,
tovabbitasarol, a titkarsagi tigyviteli munka megszervezésérdl, a vezet6 hivatalos programjanak szervezésérol és
nyilvantartasarol, figyelemmel kiséri a vezetd éltal kiadott feladatok hataridében torténé végrehajtasat,

b) részt vesz a szakmai anyagok el6készitésében, egyeztetésében, szakteriiletén koordinalja azok elékészitését,
tovabbd érdemi ligyintézdi feladatokat Iat el,

c) szervezi, koordindlja az éllami vezetd altal tartott értekezleteket és gondoskodik az értekezletek technikai
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokrdl,

d) elldtjamindazon tGigyeket, amelyeket az allami vezet6 dllandé vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal,

e) ellatja a Titkarsag feladatkoréhez kapcsolédd, az a)-d) pontban nem emlitett egyéb tigyeket.

A Titkarsagvezetot a feladat- és hataskorébe utalt tigyekben - akadalyoztatasa esetén - a Titkarsagnak eseti jelleggel

vagy a Titkarség tgyrendjében éllandoé jelleggel kijeldlt kormanytisztvisel&je helyettesiti.

Ha e Szabalyzat alapjan a minisztériumban m(ikddé allamtitkdr munkajat kabinet segiti, akkor az allamtitkar titkdrsdga

elldtja a 85. § (1)-(4) bekezdésében meghatarozott feladatokat, valamint el6segiti az allamtitkari kabinetfénok

43. §-dban meghatarozott feladatainak ellatasat.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI
Az 6ndllé szervezeti egység

Az 6ndll6 szervezeti egység ellatja a 2. fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét irdnyitod
vezetd altal meghatérozott feladatokat.

Az 6nallo szervezeti egység létszamat és a szervezeti egységen belil mikodd osztalyok 1étszamat — e Szabélyzatban
meghatarozott [étszamkereten bellil - a szervezeti egység vezetéjének tevékenységét iranyitd vezet6 hatarozza meg.

A szervezeti egységek vezetsi

Az 6ndll6 szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen — az e Szabalyzat
szerint az irdnyitast gyakorlo helyettes allamtitkartol, miniszteri kabinetfénoktdl és az egyéb allami vezet6ktdl kapott
utasitas és iranymutatas alapjan — vezeti az 6nallé szervezeti egység munkajat, és felelés az 6nalld szervezeti egység
feladatainak ellatasaért.

Az 6ndllé szervezeti egység vezetbje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben — elkésziti az 6nallo
szervezeti egység ligyrendjét és annak mellékleteként a munkakdri leirasokat, szervezi és ellen6rzi az 6nalld szervezeti
egységhez tartozo feladatok végrehajtasat.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt Ggyekben,
amennyiben jogszabdly, e Szabdlyzat, vagy az irdnyitast gyakorlé allami vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének a helyettese

a) az ondllé szervezeti egység Ugyrendjében meghatarozottak, valamint a féosztilyvezeté utasitasa szerint
helyettesiti a f6osztalyvezet6t,

b) azaltala vezetett osztaly - amennyiben van ilyen - tekintetében elldtja az osztalyvezetéi feladatokat.

Az 6ndllé szervezeti egység vezetSjének helyettese az 6ndllé szervezeti egység Ugyrendjében meghatdrozott

munkamegosztas szerint részt vesz a szervezeti egység feladatai elvégzésének iranyitasaban és ellenérzésében.
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Féosztalyonként a féosztalyvezetd altaldanos helyettesitésére egy, osztalyt nem vezetd féosztilyvezetd-helyettes

nevezhetd ki (a tovabbiakban: dltalanos féosztalyvezetd-helyettes).

Az éltalanos féosztalyvezets-helyettes

a) afbosztalyvezet6t tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti, kijelolés alapjan teljes jogkorrel latja el a
helyettesitési feladatokat,

b) a féosztdlyvezetd &ltal meghatarozott munkamegosztas szerint részt vesz a féosztaly feladatellatasdnak
iranyitasaban és ellenérzésében.

A féosztaly igyrendjében meghatérozott esetben az altalanos féosztalyvezetd-helyettes feladatait elldthatja osztélyt

vezetd féosztalyvezets-helyettes is.

Az osztalyvezetd az 6néllé szervezeti egység tigyrendje, valamint az 6ndll6 szervezeti egység vezetdje utasitasa szerint

iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt all6 osztdly munkdjat. Az osztalyvezetd felelés az osztaly feladatainak

teljesitéséért.

Az osztalyvezet6t akadalyoztatasa esetén az ondllé szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak szerint az

0ndllé szervezeti egység masik osztalydnak vezetdje, vagy az osztdly munkatdrsai kozil az altala kijelolt

kormdnytisztviseld helyettesiti.

Az osztélyvezetd

a) ellenérzi az osztalyon készitett tervezeteket, koordindlja az irdnyitdsa ald tartozék munkajat és ellenérzi a
folyamatban 1évé ligyek intézését,

b) eljar mindazon tigyben, amellyel a féosztalyvezetd, illetve a féosztalyvezet6-helyettes megbizza,

c) vezetéi rendelkezés, illetve az (Ugyrend alapjan helyettesitheti a fOosztalyvezetét, illetve a
féosztalyvezeté-helyettest,

d) javaslatot tesz az osztalyan dolgozdk illetményemelésére, jutalmazasara, kitlintetésére, a féosztalyvezetének,
valamint mas, a féosztalyvezet6 hataskorébe tartozé munkaltatodi jogkorok gyakorldsara.

IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI
Miniszteri értekezlet

A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készité szerve.

A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.

A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

c) egyeztetés meginditasara,

d) szikség esetén a kdzigazgatasi egyeztetés soran képviselendd tarcadllaspontra.

A (3) bekezdésben foglaltakon tulmendéen, valamint annak keretei kozott a miniszteri értekezlet megtargyalja
kilonosen a szakmai vezetéi értekezlet altal elé utalt kormany-elSterjesztéseket, miniszterirendelet-tervezeteket,
jelentéstervezeteket, valamint egyéb dontés-el6készité anyagokat és azokrdl politikai vezetdi dontést hoz.

A miniszteri értekezlet vizsgalja az intézkedések megvaldsulasat.

A miniszteri értekezlet soran a miniszter tajékoztatast ad a kormanytilésen elhangzottakrol, és az azokkal kapcsolatos
feladatokrol.

A miniszteri értekezletre a miniszter eltérd rendelkezése hidnyaban a kormanyulést kdvetden keril sor. A miniszteri
értekezlet pontos idépontjarél az érintetteket irdsban tajékoztatjik.

A miniszteri értekezletet a miniszter vezeti.

A miniszteri értekezlet el6készitése és a napirendjének dsszeallitdsa a Miniszteri Kabinet feladata.

A miniszteri értekezlet allandé résztvevéi a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a miniszteri
biztosok, a miniszter kabinetfénoke és a sajtofénok. A miniszteri értekezlet allandd résztvevdje tovabba a
kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter képviseldje. A miniszteri értekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.
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Az miniszteri értekezlet résztvevéinek tdjékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és
irdnymutatasokat ad.

A miniszteri értekezleten meghatarozott feladatokrdl, iranymutatasokrél a Miniszteri Kabinet emlékeztet6t készit,
amelyet az értekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat.

Az dllamtitkdri vezetdi értekezlet

Az allamtitkari vezetdi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkdr vezetésével attekinti a kozigazgatdsi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar
iranyitdsa ald tartozo helyettes dllamtitkérok feladat- és hataskorébe tartozé,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkdr és az allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé helyettes allamtitkarok
feladat- és hataskorébe tartozé

feladatok ellatasat.

Az allamtitkari vezetdi értekezletet a kdzigazgatasi allamtitkar, vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység

késziti eld.

Az allamtitkari értekezleten a kdzigazgatési dllamtitkdr vagy az allamtitkdr a miniszteri értekezleten elhangzottakrdl

tdjékoztatot tart.

Az allamtitkari vezetdi értekezlet résztvevéi

a) akozigazgatasi allamtitkar és a kdzigazgatasi allamtitkar irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok,

b) azaéllamtitkdr és az dllamtitkar irdnyitasa ald tartozo helyettes dllamtitkarok.

Az 4llamtitkari vezetdi értekezletre mas személyeket a kdzigazgatasi allamtitkar vagy allamtitkar hiv meg.

A kozigazgatasi adllamtitkar vagy az allamtitkdr a résztvevék tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

iranymutatasokat ad.

A kozigazgatasi dllamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrél, hogy az

allamtitkari vezet6i értekezleten meghatéarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrél emlékeztetd késziiljon, amelyet az

értekezlet résztvevoi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel 6sok rendelkezésére bocsat, valamint tjékoztatasul

megkiildi a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

Szakmai vezetdi értekezlet

A szakmai vezetéi értekezlet a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti az egyes agazati szakmai feladatok
elldtasat. A szakmai vezet6i értekezlet a minisztérium 6sszehangolt miikodésének biztositdsa érdekében megtérgyalja
a kormany-el6terjesztéseket, a miniszterirendelet-tervezeteket, a jelentéstervezeteket, valamint — az allamtitkarok, a
helyettes allamtitkdrok javaslata, illetve a kozigazgatdsi allamtitkar dontése alapjan — az egyéb dontés-el6készité
anyagokat. Az értekezlet - politikai vezet6i dontést igényld kérdések kivételével — dont a szakterliletek kdzotti vitds
kérdésekben.

A szakmai vezeti értekezlet dont a kormdny-elSterjesztések, miniszterirendelet-tervezetek, jelentéstervezetek,
valamint egyéb dontés-elékészité anyagok miniszteri értekezletre torténd benyujtasa kérdésében, illetéleg javaslatot
tesz a kormdny-el6terjesztések, miniszterirendelet-tervezetek, jelentéstervezetek KIM-be elézetes véleményezés
céljabdl torténd megkuldésére.

A szakmai vezetdi értekezlet sordn a kdzigazgatasi allamtitkar tdjékoztatast ad a kdzigazgatasi allamtitkari értekezleten
elhangzottakrol, és az azokkal kapcsolatos, valamint az egyéb aktudlis feladatokrol.

A szakmai vezet6i értekezletre a kdzigazgatasi allamtitkar eltéré rendelkezése hianyaban heti rendszerességgel kertil
sor. Az értekezlet pontos idépontjarél az érintetteket irdsban tajékoztatjak.

A szakmai vezetGi értekezletet a kbzigazgatasi allamtitkar vezeti.

A szakmai vezeti értekezlet résztvevéi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkdra. Amennyiben az
értekezleten valamely allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa alatt all6 szervezeti egység altal el6készitett
kormdny-elGterjesztés, miniszterirendelet-tervezet vagy jelentéstervezet keriil megtéargyalasra, az értekezleten az
érintett dllamtitkdr is részt vesz. A kdzigazgatasi dllamtitkar az egyes napirendi pontok targyaldsahoz mas vezetd vagy
szakértd jelenlétét is elrendelheti, illetve helyettes allamtitkdr kezdeményezése alapjan engedélyezheti.

A szakmai vezet6i értekezletet a kbzigazgatasi allamtitkar titkdrsaga késziti elé.
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A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevék tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz, vagy irdnymutatasokat ad.
A szakmai vezet6i értekezletrdl a kdzigazgatasi dllamtitkdr titkarsdga emlékeztetdt készit és gondoskodik arrél, hogy a
szakmai vezetéi értekezleten meghatarozott feladatokrol, irdnymutatasokrol a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6sok tajékoztatast kapjanak.

A vezetdi felkészits és tdjékoztatd értekezlet

A kormanylilést, a kozigazgatasi allamtitkari értekezletet kozvetlenlil megel6zéen keriil sor a kormdényzati

dontéshozatali férum adott Gilésén részt vevd allami vezetd vezetésével az tilésre torténd felkészitésre.

A felkészitd értekezlet résztvevdi a kormdnytlésre torténé felkésziilés esetén a miniszter, tovdbbd valamennyi

felkészitdé esetén a kozigazgatasi dllamtitkdr, a Jogi Féosztaly képvisel6je, a miniszter kabinetféndke, valamint az

érintett allamtitkar, helyettes allamtitkar, féosztalyvezetd.

A kormanytlés, valamint a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet napirendje beérkezését kbvetéen tovabbitasra kertl

eredetiben a miniszter és a kdzigazgatasi allamtitkar, masolatban valamennyi allami vezetd részére. A napirendek

megkuildésérél a Koordinacios Osztély gondoskodik.

A Jogi Féosztély a kormdanyulés, valamint a kdzigazgatasi dllamtitkari értekezlet napirendjén szerepld elSterjesztéseket

— ide nem értve a minisztérium jogszabaly-el6készitési feladatkorébe tartozd elbterjesztéseket — megérkezésiiket

kovetéen el6zményekkel latja el, majd - amennyiben az elézmény észrevételt tartalmaz - hataridé tlizésével a

kozigazgatasi allamtitkdr megbizasabdl kijeloli a szakmai véleményt add helyettes allamtitkart.

A szakmai véleményt tartalmazo feljegyzést a Jogi Féosztély altal megadott hatarid6ig kell a Jogi Fosztalyra eljuttatni.

A felkészit6t - a (7) bekezdésben meghatarozott kivételtél eltekintve — a Jogi Féosztaly késziti el.

A kiilonos szakértelmet igényld elSterjesztések esetén a Jogi Féosztély kijeldlése alapjan, az édltala meghatérozott

hataridére a felkészitét az érintett szakmai szervezeti egység késziti el. A felkészitét ebben az esetben is a Jogi

Féosztaly részére kell megkildeni, amely gondoskodik a miniszter, valamint a kdzigazgatasi allamtitkar részére

torténd eljuttatasarol.

Amennyiben a felkészitéhoz beérkezd szakmai vélemények nincsenek 6sszhangban egymassal, a Jogi FSosztaly

egyeztetést kezdeményez. Az egyeztetés sikertelensége esetén a kdzigazgatdsi dllamtitkar dont.

A felkészit6 tartalmazza

a) az el6zmények leirdsét, ezen belll az &llamigazgatasi egyeztetés eredményére, illetve a minisztérium
allaspontjara vonatkozé informéacidkat, valamint - ha volt ilyen — a kordbbi kdzigazgatasi dllamtitkari értekezlet,
kormanytilés, kabinetilések dontését,

b) azelbterjesztés rovid tartalmi sszefoglalasat, kiemelve az eléterjesztésnek a minisztérium feladat- és hataskorét
érintd elemeit,

c) aképviselni javasolt allaspontot.

Az egységes formatum biztositdsa érdekében a Jogi Féosztaly altal (mintapéldany megaddasaval) meghatérozott

formaban kell a felkészit6t elkésziteni.

Sajét el6terjesztés esetén az el6készitésért szakmailag felel6s szervezeti egység a Jogi FSosztallyal sziikség szerint

egyeztetve késziti el a felkészitét. Ebben az esetben a (9) bekezdésben meghatérozottakon tul a felkészité utolso

pontjdban tajékoztatast kell adni az éallamigazgatasi egyeztetés alapjan varhatdan felmerilé kérdésekrél és a

lehetséges valaszokrol.

A kormdnyulés, valamint a kozigazgatdsi allamtitkdri értekezlet napirendjén szereplé elGterjesztéseket, az

allamigazgatasi egyeztetés soran elkiildott valaszlevél masolatat, tovabba a felkészitéket a Jogi Féosztaly a felkészitd

elkésziiltét kovetéen haladéktalanul atadja az (ilésen résztvevd dllami vezetdnek. Az elkésziilt felkészitok

tajékoztatasul visszamutatdasra kerllnek az allami vezetdk részére.

A munkacsoport
A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes dllamtitkar, vagy 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat

elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozdsarél sz6l6 utasitdsban meg kell hatérozni a
munkacsoport feladatat, vezetdjét és tagjait.
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A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittm(kodésén
alapuld hatékony megolddsa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.
A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK
Kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog

a) aminiszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) - ha e Szabadlyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozé dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténé aldirdsara, vagy

c) afeladatkor ellataséra jogosult és koteles személy e korben torténé dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadményozza

a) akormany-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

b) a torvényjavaslat parlamenti targyaldsa sordn a benyujtandé dokumentumokat (tdmogatott modositd
inditvanyok listdja, egységes javaslat, zardszavazas el6tti modositd inditvany, az elfogadott torvény kihirdetésre
keriil§, valamint egységes szerkezet(i szévegjavaslata),

c) aminiszteri rendeletet, az dllami iranyitas egyéb jogi eszkozét,

d) a koztdrsasadgi elndknek, az Orszaggydllés tisztségviselSinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybir6sag
elndkének és tagjainak, a Legfelsébb Birésag elndkének, az Orszagos lgazsdgszolgaltatasi Tanacs elndkének,
a legfébb igyésznek, az Allami Szamvevészék (a tovébbiakban: ASZ) elndkének, az orszaggydilési biztosoknak,
és mas orszagok politikai és dllami vezetbinek cimzett ligyiratot,

e) azorszaggyllési képviseld irasbeli megkeresésére adott vélaszt,

f) e Szabdlyzatban meghatérozott kivételekkel a kamardk feletti torvényességi felligyeleti jogkorben tett
intézkedést, és

g) ajogszabaly altal a miniszter hatdskorébe utalt és 4t nem ruhazott tigyben hozott dontést.

A miniszter akadalyoztatdsa esetén az intézkedést igénylé ligyekben - az (1) bekezdés c) pontja szerinti ligyek,

valamint a koztarsasagi elndknek és a miniszterelndknek cimzett Uigyirat kivételével - a feladatkorrel rendelkezé

allamtitkdr; a miniszter és az allamtitkarok egyidejl akadalyoztatdsa esetén a kozigazgatasi allamtitkar intézkedik és
kiadmanyoz.

Az (1) bekezdés a)-b) pontjaiban meghatdrozott iratokat a kdzigazgatési allamtitkar terjeszti el6 kiadmanyozasra.

A miniszter a kiadmdanyozasi jogat — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — az allami vezetékre ruhdzhatja at.

A kozigazgatasi dllamtitkér kiadmanyozza

a) akorményzati dontés-el6készités soran készilt tarcavéleményt,

b) munkaltatéi jogkdreinek gyakorlasa soran keletkezett személyligyi targyu ligyiratokat és

c) afeladatkdrébe tartozd egyéb ligyiratokat.

A kozigazgatasi dllamtitkar kiadmanyozasi jogkorét akaddlyoztatdsa vagy tévolléte esetén a jogi, személylgyi és

nemzetkdzi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar gyakorolja.

A kozigazgatasi dllamtitkar kiadmanyozasi jogat helyettes allamtitkari jogallasu személyre ruhdzhatja at.

A kozigazgatasi hatdsagi hatarozatok kiadmanyozasat

a) - hae Szabalyzat masként nem rendelkezik — a miniszter nevében eljarva a szakterilet szerint illetékes helyettes
allamtitkar, vagy az altala kijelolt vezetd,

b) az oktatasi, kulturdlis és a sport 4gazat tekintetében a 7. figgelékben meghatarozott vezetd latja el.

A sport agazatban

a) azegyes sportcélt ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezésérdl sz6l6 1996. évi LXV. térvény alapjan a sportcélu
ingatlanok elidegenitésével, megterhelésével Osszefliggé tulajdonosi méltanyossagi kérelmek elbiralasara
vonatkozé miniszteri hatérozatot,
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b) az allami vagyon korébe tartozd, az ingatlan-nyilvantartasban sporttelepként megjeldlt ingatlanok
onkormdnyzati tulajdonba adasahoz, valamint sport célu ingatlanok értékesitéséhez sziilkséges elézetes
sportszakmai egyetértés megadasara vagy elutasitasara vonatkozé dontést,

c) a sport terlletén jogszabdlyban elSirt képesités/szakképzettség megszerzése aldli miniszteri mentesitésre
vonatkozé igazoldst

— az a) és a b) pont esetében a jogi, személyligyi és nemzetkozi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar elézetes

egyetértésével — a 7. szamu fiiggelékben meghatdrozott vezet6 kiadmanyozza.

A szakterilet szerint illetékes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a feladatkorébe tartozd ligyekben a
miniszter vagy a kdzigazgatasi dllamtitkar kiadmanyozasi jogkdrébe tartozé tigyek kivételével.

Az dllamtitkar akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kiadmdanyozési jogkorét az e Szabalyzat szerint a helyettesitését
ellato helyettes dllamtitkar vagy allamtitkari kabinetfénok gyakorolja.

A helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozési jogot a feladatkérébe tartozé ligyekben a miniszter, a
kozigazgatasi dllamtitkar, valamint a szakteriilet szerint illetékes allamtitkarok kiadmanyozasi jogkorébe tartozo tigyek
kivételével.

A helyettes allamtitkar akadéalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogkorét, helyettesitését e Szabélyzat
szerint elldto6 féosztalyvezet6 gyakorolja.

A helyettes dllamtitkdr a kiadmanyozasi jogat féosztélyvezetdre ruhazhatja ét.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje a hataskorébe tartozd olyan ligyekben gyakorolja a kiadményozasi jogot,
amelyekben az nincs a miniszter, a kdzigazgatasi dllamtitkar, az allamtitkar(ok), vagy a helyettes allamtitkar(ok) részére
fenntartva.

A féosztalyvezetd kiadmanyozasi jogkorét akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén — e Szabdlyzat eltéré rendelkezése
hidnydban - az &ltaldnos fbéosztalyvezeté-helyettes, illetve a féosztaly Ugyrendjében meghatdrozott vezetd
munkakort bet6lté kormanytisztvisel gyakorolja.

A féosztalyvezet6 a szervezeti egységén beliili egyéb kiadmanyozasi jog gyakorlasat az tigyrendben, a munkakori
leirds(ok)ban, vagy irdsbeli meghatalmazasban szabdlyozza.

A kozigazgatdsi allamtitkar a miniszter &ltal atruhdzott hataskorben kiadmdanyozza a nemzetkdzi szervezetek és
intézmények szamara valamint a kiilképviseletek vezetdinek cimzett ligyiratot.

A miniszter — ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult személy,
valamint a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellendrzése utan, a kapott
informacidk alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

A kiadmdényozési jog gyakorlasanak részletes szabalyait a szervezeti egység vezetdje az ligyrendben hatarozza meg
oly médon, hogy a jogszer(iségi és a szakszerliségi kdvetelmények érvényesilése mellett biztositva legyen a gyors
Ugyintézés.

Gazdalkodasi jellegU, vagy ilyen kihatasu ligyekben a kiadmanyozasi, illetve a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitdi jog a megfelel szabdlyzatokban foglaltak megtartasaval gyakorolhaté.

Az Ugyiratot irattarba az ligyintézd helyezheti, ha az ligyre vonatkozdan a kiadmanyozasi jog gyakorléja ezt a jogot
maganak nem tartotta fenn.

A nemzetkozi és eurdpai unids tigyek kivételével a tarcakozi bizottsdgokban, vegyes bizottsdgokban a minisztérium
képviseletére kijeldlt munkatars a bizottsagi tagsagbol eredd tigyekben alairasi joggal rendelkezik, a munkahelyi
vezetd folyamatos tajékoztatasa mellett.

Az Eurdpai Unidval 6sszefliggd témakban az iratok kezelése az EUDOK elektronikus rendszer szabalyainak
megfeleléen torténik (jelszavas hozzéféréssel, zart korben).

Az utasitdsi jog gyakorldsdnak szabdlyai

A minisztériumon belil a vezetdi utasitasok irasbeliek és szobeliek lehetnek.
Az irott formdban megjelené normativ jellegl utasitasok el6készitése a (3) bekezdésben foglaltak szerint torténik.
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A miniszteri utasitasok kiadasat a targykor szerint illetékes szervezeti egység vezetéje késziti eld, nyilvantartasat a jogi,
személyligyi és nemzetkdzi ligyekért felelds helyettes allamtitkari titkarsag végzi.

A munkaterv készitése

A minisztérium f6 feladatait - a Kormdny munkatervéhez igazodva - a félévenként Osszeallitott minisztériumi
munkaterv foglalja 6ssze.

A munkaterv tervezetét féléves idészakra a Jogi Féosztaly késziti el6. A terv tartalmazza a Kormany munkatervében,
valamint a jogszabalyokban szereplé minisztériumi kotelezettségeket, az Orszaggy(ilés, az Alkotmanybirdsag és a
Kormény hatérozataibdl, a tagallami statuszbdl szarmazo, tovdbbd nemzetkozi kotelezettségvallaldssal 6sszefliggd
egyéb, valamint a minisztériumi belsé kezdeményezés(i feladatokat. A végleges javaslatot a Jogi Féosztaly a jogi,
személyligyi és nemzetkozi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar és a kdzigazgatasi allamtitkar utjan terjeszti fel
jovahagyasra a miniszternek. A munkatervet a miniszter hagyja jova.

Ha a munkatervben szereplé feladat teljesitése az el6irt hataridében nem lehetséges, a szakmai el6készitésért
feladatkorénél fogva elsédlegesen érintett szervezeti egység vezetdje a Jogi Féosztalyt, a felligyeletet ellatd helyettes
allamtitkart, a jogi, személyligyi és nemzetkozi ligyekért felelés helyettes allamtitkért és a kdzigazgatasi allamtitkart —a
megjeldlt hataridd lejarta elétt — koteles tajékoztatni.

A szervezeti egységek a minisztériumi munkaterv alapjan elkészitik sajat munkaterviiket, amelyet a szervezeti
egységet felligyel6 vezetd hagy jova.

A hivatali egyeztetés rendje

Az egyes minisztériumokban (kormdnyhivatalokban) el6készitett tervezetek minisztériumon beliil
térténé egyeztetési rendje

A kormanyzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok (korményhivatalok) el6terjesztés-, illetve jogszabalytervezeteinek (a tovdbbiakban: tervezet)
véleményezése sordn az egységes hivatali dlldspont érvényesiilése érdekében a beérkezé tervezeteket a Jogi
Féosztély elektronikus Uton eljuttatja a feladatkdrében érintett

a) szervezetiegység, intézmény vezetdjének tevékenységét kozvetlenil iranyitd helyettes dllamtitkar titkarsaganak,
b) funkciondlis szervezeti egységeknek,

c) - dallamtitkdr dltal kdzvetlenil irdnyitott — szakmai szervezeti egységeknek

annak feltlintetésével, hogy a tervezetet egyidejlileg mely tovabbi szervezeti egységek, intézmények részére kildte
meg. Amennyiben a véleményez6 szervezeti egység allaspontja szerint a tervezet tovabbi szervezeti egység
feladatkorét is érinti, a Jogi Féosztalynal haladéktalanul kezdeményezi a véleményezésre valé megkiildést.

A (2) bekezdésben szerepld elGterjesztések — tajékoztatasul — elektronikus Uton minden esetben megkildésre
kertilnek a miniszter, az allamtitkarok és a miniszteri kabinetfénok vagy az altaluk kijelolt személy részére.

Ha egy allamtitkar tobb helyettes allamtitkart irdnyit — dontésétdl fliggéen — a Jogi Féosztdly — a (2) bekezdéstdl
eltéréen - az allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo, az allamtitkar &ltal a kormanyzati dontés-elékészités soran
kapcsolattartasra kijelolt helyettes dllamtitkdrnak vagy ©nadllé szervezeti egységnek kildi meg a beérkezé
tervezeteket.

A (4) bekezdésben megjeldlt helyettes dllamtitkar vagy 6nallo szervezeti egység a beérkezé tervezetet — sziikség
szerint— megkuildi az dllamtitkdr irdnyitasa ald tartozd mas helyettes dllamtitkdrnak és 6ndllé szervezeti egységeknek.
A véleményezé helyettes allamtitkdrsdgok szervezeti egységei, az intézmények az észrevételeiket helyettes
allamtitkdrsdgonként 6sszefoglalva és egyeztetve a (7) bekezdésben foglaltakra is figyelemmel a Jogi Féosztély
részére juttatjak el a szamukra megadott hataridén belul.

Ha egy allamtitkar tobb helyettes allamtitkart, vagy szervezeti egységet iranyit, az dllamtitkdrsag egységes véleményét
a (4) bekezdésben megjelodlt helyettes allamtitkar, vagy 6nallé szervezeti egység kiildi meg a Jogi Féosztalynak.

A Jogi Féosztély a helyettes allamtitkarok, az 6nalléan véleményezé szervezeti egységek, intézmények észrevételeinek
figyelembevételével elkésziti a minisztérium véleményét 6sszefoglald, a kozigazgatasi allamtitkar altal kildendd
vélaszlevél tervezetét.
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Ha az egységes allasfoglalas kialakitasa soran kiderl, hogy a helyettes allamtitkarok, 6nalléan véleményez6 szervezeti
egységek kozott véleménykiilonbség all fenn, akkor a Jogi Féosztaly — el6bb tgyintézéi, majd vezetdi szinten —
egyeztetést kezdeményez. Amennyiben a véleményeltérés ezt kdvetden is fennall, a tobb valtozatban elkészitett
tarcalevél-tervezetek alapjan a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

Amennyiben a valaszadasi hataridé barmely okbdl nem tarthatd, a Jogi Féosztalynak errél és a varhaté elkészilési
idépontrdl rovid udton tdjékoztatnia kell a véleményt kéré minisztériumot (kormanyhivatalt). Az esetlegesen
késedelmesen elkésziilt valaszlevelet elsé 1épésként munkapéldanyként faxon kell megkildeni a véleményt kéré
minisztérium (kormanyhivatal) részére.

Az észrevételek alapjan, illetve a sziikséges egyeztetés utdn elkészitett valaszlevél tervezetét a Jogi Féosztdly a jogi,
személyligyi és nemzetkozi helyettes dllamtitkaron keresztiil eljuttatja a kzigazgatdsi allamtitkar részére.

A kozigazgatasi allamtitkdr altal aldirt valaszlevelet és az el6zményeket a kdzigazgatési dllamtitkar titkdrsaga a Jogi
Féosztalynak kiildi vissza, amely gondoskodik a minisztériumivéleménynek a cimzett részére torténd megkiildésérdl.
Amennyiben az el6terjesztést kildé minisztérium (kormanyhivatal) a beérkezett észrevételek targyaban szébeli
egyeztetést tart, a minisztériumot az észrevételt megfogalmazd helyettes allamtitkar, vagy az altala iranyitott
szervezeti egység, vagy 6nalléan véleményezd szervezeti egység szlikség szerint a Jogi Féosztallyal egylittesen, vagy
ha a képviselet mas mdédon nem biztosithatd, a Jogi Féosztaly koordinacids Ugyekért felelés nem 6nallo szervezeti
egysége képviseli, és az egyeztetés eredményérdl tajékoztatja az érintetteket.

A minisztériumban el6készitett tervezetek minisztériumon bellil térténé egyeztetési rendje

A jogszabaly, allami iranyitas egyéb jogi eszkdze (a tovabbiakban egyiitt e fejezet alkalmazasaban: jogszabaly)
el6készitésére a munkaterv alapjan, illetve dllami vezetd utasitésa alapjan keriilhet sor.

A minisztériumon belil a jogszabalyok el6készitésének az aldbbi f6 szakaszai vannak:

a) aszakmai koncepcié megalkotasa,

b) aszakmai koncepci6 véleményezése,

c) jogszabaly kodifikacioja a szakmai koncepcio alapjan,

d) azelbterjesztés tarcakozi egyeztetését kovetd eljards.

Ajogszabaly el6készitése érdekében elvi, tartalmi, szervezési kérdésekre is kitéré komplex, 4tfogd, a szakmai tartalmat

kifejezé szabdlyozasi koncepcidt kell késziteni (a tovabbiakban e fejezet alkalmazasaban: koncepcio), amelyhez

mellékelnikell az el6készités hataridds titemtervét (koncepcid véglegesitése, belsé egyeztetés, kdzigazgatasi és egyéb

egyeztetés, tdrsadalmi egyeztetés modja, kozigazgatdsi allamtitkari értekezlet, kormdanyilés, Orszaggylléshez

benyujtas idépontja).

A koncepci6 elkészitéséért, elézetes szakmai egyeztetésének lefolytatasaért, belsé egyeztetéséért, valamint

tartalmanak szakmai, gazdasagi helytall6sagaért és megvalosithatésagaért a feladatkorénél fogva elsédlegesen

érintett helyettes dllamtitkar, annak hidnyaban allamtitkar (a tovabbiakban egytt: el6készitésért felel6s allami vezetd)

és a feladatkorénél fogva elsédlegesen érintett szervezeti egység vezetdje (a tovabbiakban: el6készitd) a felel6s.

A koncepcié kidolgozasaban résztvevé mas szervezeti egységek feladatkoriiknek megfelel6 mértékben felelnek.

A koncepciénak kilondsen a kovetkezd elemeket kell tartalmaznia:

a) avonatkozé hatdlyos szabalyozds bemutatésat,

b) ahatdlyos szabdlyozas modositaséra, illetve Uj szabaly megalkotdsara okot adé koriilmények, tovabba a javasolt
megoldasok részletes ismertetését, az elSterjeszté altal tdmogatott megoldas megjeldlésével,

c) aszlkséges szabalyozas szintjét és a szabalyozas kdvetkezményeit,

d) aszabalyozassal érintettek korét, az intézkedések személyi és szervezési feltételeit,

e) adontés kapcsolodasat mas elékészités alatt all6 tervezetekhez, eléterjesztésekhez,

f)  dltaldnos koltségértékelést, ide értve a szabdlyozéasnak, illetve a szabalyozas elmaraddsanak pénziigyi, gazdaségi,
foglalkoztatasi és intézményfejlesztési kihatasait,

g) atarsadalomra gyakorolt hatdsokat és a jelentésebb tarsadalmi folyamatokat,

h) akoncepcié éltaldnos szakmapolitikai értékelését,

i) adontés értékelését etikai és emberjogi szempontbdl,

j)  adontés értékelését a verseny és annak szabadsdga szempontjabdl,

k) azeurdpaijoggal és a nemzetkdzi normakkal valé 6sszefliggés elemzését,
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I) a szabdlyozasi hatasvizsgalat elvégzésének modszertandrdl szoéldo 8001/2006. (I 30.) IM tdjékoztatd
figyelembevételével a javasolt megoldasok hatasvizsgalatat,

m) az el6zetes szakmai egyeztetés soran beérkezett vélemények bemutatasat, a figyelembe nem vett javaslatok
esetén az elutasitds indokdnak megjel6lésével,

n) javaslatot arra nézve, hogy a koncepcié egyeztetésébe mely tarsadalmi, érdekképviseleti, szakmai szervezeteket
indokolt bevonni, illetve mely szakmai érdekegyezteté féorumnak indokolt azt megtérgyalnia.

Kisebb jelentdségu, illetve technikai jellegii médositasokat tartalmazé jogszabaly esetén a koncepciénak nem kell

tartalmaznia a (3) bekezdés h)-j) és m) pontjaban szerepld elemeket.

A belsé egyeztetés keretében a koncepciot az egyeztetésre rendelkezésre ll6 hataridé megjeldlésével elektronikusan
kell megkuldeni a minisztérium allami vezetSinek, a miniszter kabinetfénokének, az érintett szervezeti egységek
vezetdinek, valamint a feladatkoriiket tekintve érintett hattérintézmények vezet6inek. A bels6 egyeztetést az
el6készitésért felelés allami vezeté engedélyezi. A véleményezési hataridét ugy kell meghatdrozni, hogy a
véleményezés érdemben gyakorolhaté legyen.

A Jogi Féosztéllyal az egyeztetés minden esetben kotelez6. Ha az elSterjesztésnek pénziigyi-gazdasagi hatdsa van, a
Koltségvetési Féosztéllyal, eurdpai unids kapcsolddas esetén pedig a szakteriilet szerinti eurépai unids és nemzetkozi
feladatokért felel8s féosztallyal az egyeztetés kotelezb.

Amennyiben a koncepcié tartalmi hidnyossagainal fogva a jogszabdly tervezetének elkészitésére (a tovabbiakban:
kodifikacié) nem alkalmas, a Jogi Féosztaly észrevételét a konkrét hidnyossagok megjeldlésével - a jogi, személyligyi
és nemzetkozi helyettes allamtitkar egyideju tajékoztatasa mellett — megkdildi az el6készitének.

Ha a koncepcié tartalmat illetéen az el6készitd és az érintett szervezeti egység(ek) kdozott érdemi véleményeltérés van,
azt két- vagy tobboldali megbeszélés utjan kell egyeztetni az el6készitésért felelés allami vezeté tdjékoztatasa
mellett.

A belsé egyeztetést kovetéen az el6készit6 a kodifikacio elrendelését kezdeményezve a koncepcidt a kdzigazgatasi
allamtitkéron és a jogi, személyiigyi és nemzetkozi helyettes allamtitkaron keresztiil megkuldi a Jogi Féosztalynak.

A tervezett jogszabdly tartalma szerint elsé helyen érintett szakteriletet irdnyité allamtitkar indokolt esetben, illetve a
szabalyozas siirgésségére tekintettel az (5) bekezdés szerinti eljarasrend figyelembevételével szakmai koncepcid
készitése nélkul is kezdeményezheti a kodifikdcio elrendelését a tervezett szabalyozas céljanak és a koncepcio
elékészitésének mell6zésére vonatkozd indokainak rovid, de dontésre alkalmas bemutatasaval.

A kodifikaciot a Jogi Féosztaly — a 106. § (6) bekezdésében meghatdrozott kivétellel - a koncepcié alapjan, az
el6készitével egylttmiikodve végzi. Ennek keretében a Jogi Fbosztaly felelés azért, hogy megteremtédjék az
osszhang az 4ltaldnos jogelvekkel, a hatalyos jogszabalyokkal, a kozdsségi és a nemzetkdzi joggal, az Eurdpai Birdsag
esetjogaval, tovabba, hogy a tervezet szerkesztési és szovegezési szempontbdl megfeleld legyen.

A Jogi Féosztaly érvényesiti a jogalkotasrdl sz6lé torvényben, az egyéb jogszabdlyokban, valamint a Kormany
tgyrendjében meghatdarozott, a jogalkotasi eljarasra vonatkozo szabélyokat.

A kodifikacioval egyidejlileg a kormany-el6terjesztés, a miniszterirendelet-tervezet és a jelentéstervezet (a
tovabbiakban egyitt e fejezet alkalmazasaban: el6terjesztés) vezetdi dsszefoglaldjat és a hatasvizsgalati lapot az
el6készit6 késziti el.

Az el6terjesztés — a minisztérium allami vezetdivel, a miniszter kabinetfénokével, az érintett szervezeti egységek
vezetdivel, valamint a feladatkoriiket tekintve érintett hattérintézmények vezetdivel torténd — belsé egyeztetését a
Jogi Féosztély, a 106. § (6) bekezdésében meghatarozott esetben az elékészité koordinélja. Az egyeztetés elektronikus
uton torténik. Az ennek sordn érkezett észrevételeket az el6készité a Jogi Féosztaly bevonasaval értékeli. Az elfogadott
észrevételeket a normaszoéveg tekintetében a Jogi Féosztaly, minden mas esetben az el6készité vezeti at.

A Jogi Féosztély az elSterjesztést megkiildi a Sajté és Kommunikacids Titkarsag részére az elSterjesztd éltal el6készitett
kommunikacios terv elkészitése érdekében.

A belsé egyeztetést kdvetéen az elSterjesztést a Jogi Féosztaly megkildi az elékészitdnek a szakmai vezetdi
értekezletre torténé napirendre vétele és benyujtasa érdekében.

A szakmai vezetdi értekezlet — a politikai vezetéi dontést igényl6 kérdések kivételével — dont az elSterjesztéssel
kapcsolatos esetleges vitas kérdésekrdl, illetve az el6terjesztés miniszteri értekezletre torténé benyujtasarol.

A szakmai vezetdi értekezletet kovetden az elbterjesztést az el6készité megkildi a Sajtéd és Kommunikacios Titkarsag
vezetdjének a kommunikacios terv véglegezése és jovahagyasa érdekében.
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Az elGterjesztés

a) jovahagyasara,

b) KIM-be el6zetes véleményezés céljabdl torténé megkiildésére

a szakmai vezetdi értekezlet tesz javaslatot.

Amennyiben

a) azelbterjesztés politikai dontést igényel, vagy

b) aszakmaivezetGi értekezlet az el6terjesztést felterjeszti

a (9) bekezdésben foglaltakra miniszteri értekezlet tesz javaslatot.

Az el6terjesztés jovahagyasat kovetden a Jogi Féosztaly gondoskodik az elSterjesztésnek a KIM-be el6zetes
véleményezés céljabol torténd megkuldésérdl.

Ha a KIM engedélyezte a kormany-el6terjesztés, miniszterirendelet-tervezet dllamigazgatdsi egyeztetésre bocsatasat,
vagy elrendelte a jelentéstervezet kozigazgatdsi egyeztetését, az elOterjesztés allamigazgatdsi egyeztetésre
bocsatasat az érintett tarsadalmi, szakmai szervezetek részére torténé egyidejd megkildésével a Jogi Féosztély végzi.
A beérkezett véleményeket az el6készité a Jogi Féosztallyal egyuttmikddve értékeli. Az elfogadott észrevételeket a
Jogi Féosztély vezeti at.

Véleményeltérés esetén az el6készité a Jogi Féosztaly kozremiikodésével, a szakmai-tdrsadalmi szervezetekkel
kozvetlenll megkisérli a vitds kérdések tisztazasat. A minisztériumok kozotti véleményeltérés egyeztetését elészor
Ugyintéz6i, majd féosztalyvezetdi szinten kell megkisérelni. Ebben az esetben az egyeztetésben az el6készité és a Jogi
Féosztaly egylittesen vesz részt. Ha azonban az egyeztetés eredménytelen volt, azt helyettes allamtitkari, allamtitkari,
végul miniszteri szinten kell folytatni. Ennek kezdeményezése, sziikség esetén a szobeli egyeztetés megszervezése a
Jogi Fosztaly és az el6készit6 feladata.

A lefolytatott kdzigazgatdsi egyeztetést kovetden az elkészitett eléterjesztést az el6készitésért felelds allami vezetd
— a tertletért felel6s allamtitkar és a jogi, személyligyi és nemzetkozi helyettes allamtitkdr Utjan — a miniszteri alairast
megel6zéen jovahagyas céljabdl bemutatja a kdzigazgatasi allamtitkarnak. Az el6terjesztés miniszteri alairasardl a
Jogi Féosztaly gondoskodik.

Az alairt miniszteri rendelet kihirdetése irdnt a Jogi Féosztaly intézkedik.

A kormdény-elSterjesztésnek és a jelentéstervezetnek — a kormdanyzati dontéshozatalt el6készito testiiletek, illetve a
Kormany altali megtargyaldsa céljabdl — a KIM-hez torténé benyujtasardl a Jogi Féosztaly gondoskodik.

A kormanyzati dontéshozatalt el6készitd testiiletek értekezleteire, illetve a Kormanyiilésre torténé felkészités
megszervezésérél a Jogi Féosztaly gondoskodik. A felkészitét az elékészitd a Jogi Féosztallyal egylttmiikodve
késziti el.

A kormany-el6terjesztéssel és a jelentéstervezettel kapcsolatos sajtokdzleményre vonatkozd javaslatnak a
kormdnyszovivo részére torténé eljuttatasardl a Sajté és Kommunikéciés Féosztély gondoskodik.

A torvénytervezetet és az orszaggyllési hatdrozat tervezetet tartalmazd kormany-el6terjesztés alapjan a
torvényjavaslat, orszaggyulési hatdrozati javaslat korméanyulést kdvetd véglegezését, az esetleg sziikséges javitasok,
médositasok atvezetését a Jogi Féosztaly, a KIM-hez torténé megkuldését a Parlamenti Féosztély végzi.

A miniszteri expozé és a zarsz6 elkészitéséért az el6készitd felelds. A sziikséges koordinaciot a Parlamenti Féosztély
végzi.

Az dltalanos és részletes vita alatt benyujtott képviseléi, bizottsagi modositd inditvanyokrol, kapcsolédé médositod
inditvanyokrol a Parlamenti Féosztaly tajékoztatja a terlletért felelds allamtitkart, a kozigazgatasi allamtitkart, az
el6készitésért felel6s allami vezetdt, az el6készitét és a Jogi Féosztalyt az egységes minisztériumi allaspont kialakitasa
érdekében. A Jogi Féosztaly — a minisztériumi alldspont kialakitasat kovetden — az elékészitével egylttmiikodve késziti
el a Kormany dontését megalapozé kormany-eléterjesztést.

Az Orszaggylilés bizottsagainak Glésein a minisztérium képviseletét a miniszter, illetve a minisztert helyettesité
jogkorében az adllamtitkar latja el. Az dllamtitkart akadalyoztatasa esetén — kijelolés alapjan — a helyettes allamtitkar,
vagy a minisztérium d4llomanydba tartozd, allasfoglalasra jogosult, vezetéi megbizatassal rendelkezd
kormdnytisztviseld helyettesiti.

A tdmogatott mddosité inditvanyok jegyzékét (tdmogatott sor) a Jogi Fbosztaly dllitja &ssze, és a — miniszteri
jovahagyast kdvetbéen — a Parlamenti Féosztaly juttatja el a KIM-be.
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Az egységes javaslatot a Jogi Féosztaly késziti el, amelyet a miniszter ellenjegyez. Az egységes javaslat benyujtasat a
Parlamenti Féosztaly koordindlja.

A zarbszavazas el6tti moédositéd inditvanyt a Jogi Féosztély késziti el az el6készité bevonaséval.

A zardszavazast kovetben az elfogadott, kihirdetendd torvény vagy orszaggytilési hatarozat végleges szovegét a Jogi
Féosztély a Parlamenti Féosztély kézremUikodésével késziti el.

Az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeinek, valamint a minisztérium egyéb belsé szabalyzatainak el6készitése sordn a
104-107. §-ban foglalt rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a szabalyzat normaszovegének
megalkotdséra a 106. § (6) bekezdésének alkalmazasa nélkiil is sor keriilhet el6zetes koncepcio alkotasa nélkuil.

Az (1) bekezdés szerinti azon belsé szabalyzatok barmely médon térténd kozzététele — ideértve a minisztérium belsé
honlapjan térténd megjelentetést is -, amelyek Hivatalos Ertesitében térténd megjelentetésére nem keriil sor,
a szabalyzat tdrgya szerint illetékes helyettes allamtitkdr javaslatdra allamtitkar, kozigazgatasi éallamtitkér vagy
miniszter engedélye alapjan lehetséges.

Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozé jogszabalyok, a Kormdany tgyrendje és a felettes vezetd dltal el6irt hataridében
torténik.

Az ligyintézési hatarid6 a kozigazgatasi hatdsdgi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 torvény hatalya ala
tartozo Ugyekre vonatkozdan az irdanyadd anyagi és eljardsi szabalyokban meghatarozott hataridé.

Jogszabalyban elGirt tigyintézési hataridé hianyaban az lUgyek intézésére a vezeté altal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyadé.

A hatdridéket naptari napban (kivételesen éraban) kell meghatdrozni. A hatéridé szémitasanak kezd6 napja a
minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hidnydban az elsé iktatds napja, befejezd napja pedig a regisztralt
tovabbitas napja.

Az lgyintézé feladatainak Gtemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a beadvany az eldirt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az lgyintézé a késedelem okérél és az
Ugyintézés véarhato idépontjarol felettesét tajékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkdr vagy a
kodzigazgatasi allamtitkdr a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatdst ad, amelyrél az ligyben érintetteket
(tigyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

Az ligyintézés dltaldnos szabdlyai

A szervezeti egység dolgozdja koteles a tudomdsdra jutott hivatalos informacidt ahhoz az érintett szervezeti
egységhez eljuttatni, amelynek arra feladata elvégzéséhez sziiksége van, illetve amely sziikség esetén az informacio
alapjan hivatalbdl koteles eljarast kezdeményezni.

A miniszter, allamtitkarok, a kozigazgatasi allamtitkdr, a helyettes &llamtitkarok, a kabinetfénokok és a

féosztalyvezetdk, ha jogszabaly masként nem rendelkezik

a) a feladat- és hatdskorik gyakorldsadt az aldrendeltségiikbe tartozé vezetére iradsban eseti jelleggel vagy
visszavonasig dtruhazhatjak,

b) azaldrendeltségiikbe tartozé személyektdl barmely Gigyet magukhoz vonhatnak,

c) azugyek intézésére - a jogszabalyok keretei kdzott — sziikség szerint érdemi és eljarasi utasitast adhatnak,

d) a jogszabalyok keretei kozott megsemmisithetik, vagy megvéltoztathatjdk az aldrendeltségiikbe tartozo
szervezeti egység barmely vezetdje, ligyintézéje altal hozott dontést, illetve a ddntés megsemmisitését,
megvaltoztatasat az illetékes vezeténél kezdeményezhetik.

Az Ugyintézésért felels az eljaras soran a kovetkezoket latja el:

a) attanulményozza az lgyre vonatkozo iratokat és mas informdcidt tartalmazé anyagokat, sziikség szerint
intézkedik az Uigyben el6zbleg keletkezett iratok pétldlagos 6sszegyljtésérdl, csatolasarol,

b) amennyiben az lGgyben mas szervezeti egység allaspontjdnak bekérése sziikséges, errél indokolt esetben
felettesét kilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel széban, sziikség szerint irdsban elvégzi,
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c) az ugyben folytatott jelentésebb targyaldsrol, értekezletrdl, megbeszélésrdl, szébeli megallapodasrdl,
egyeztetésrol feljegyzést készit és azt az ligyiratban elhelyezi, fontosabb ligyeknél a lényeges vezetdi utasitasokat
- indokolt esetben - az Uigyiratra, illetve az ligyet kisér6 lapon kiilon feljegyzi,

d) a parlamenti bizottsagi Gléseken torténtekrdl rovid osszefoglalot készit, és azt a Parlamenti Fosztaly utjan
bocsatja az allami vezetdk rendelkezésére,

e) megallapitdsait, javaslatat az Ggyiratban réviden 6sszegzi és elkésziti a kiadmany tervezetét,

f) azlgyiratot kiadmdanyozza, vagy tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz,

g) azelbaddiivre feljegyzi a kezelGi és kiaddi utasitasokat.

A kiadmanyozasra el6készitett Uigyiratokat — ha a kdzvetlen vezeté masként nem rendelkezett - szolgalati uton kell

felterjeszteni a kiadmanyozasra jogosulthoz. A miniszter altal kiadmanyozasra kerilé ligyiratokat, a miniszternek

cimzett el6terjesztéseket, jelentéseket, feljegyzéseket ellenkezé miniszteri rendelkezés hidnyaban a szervezeti egység

kozvetlen iranyitasat ellatd helyettes allamtitkar, a kozigazgatdsi allamtitkdr, a szakteriletért felel6s agazati

allamtitkar, illetve a kabinetfénok utjan kell felterjeszteni.

A miniszterhez cimzett

a) hivatalos megkereséseket a miniszter, a miniszteri kabinetfénok, vagy a miniszter altal megbizott munkatars
szignalja ki az illetékes allamtitkarnak, illetve a kdzigazgatési dllamtitkarnak;

b) egyediligyekben érkezett beadvanyokra az a) pontban foglaltak az irdnyaddak azzal, hogy a szignalas az illetékes
allamtitkdrnak, kdzigazgatasi allamtitkarnak, helyettes allamtitkarnak szél.

Az éllamtitkdrok, a kozigazgatasi allamtitkdr és a helyettes allamtitkdrok nevére érkez6 Ugyiratokat a cimzettek

kozponti iktatds utan, hataskorikben szigndljék ki az altaluk irdnyitott llami vezetéknek, illetve az illetékes szervezeti

egységek vezetdjének, vagy keresik meg a vélaszadasra feladatkore szerint illetékes allamtitkart. A kozvetlendl a

szervezeti egységhez cimzett ligyiratokkal kapcsolatos teenddket — a kdzponti iktatds utan — a féosztalyvezetdk sajat

hataskoriikben végzik.

Egytittm(ikédési kotelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok végrehajtasaban
egyuttmUkodni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylittmiikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelsek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység
alldspontja osszehangoltan érvényesiljon, az a minisztériumi egység felelés, amelynek az lgy intézése a
feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijeldlt.

A miniszter az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyittmiikodését igényl6 feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezetbk és targykor szerint illetékes ligyintézdk hatékony egylttmikodésével
megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés sordn a feladatkoriikben érintett vezetSket és targykor szerint illetékes Ggyintézéket a
komplex feladat megfelelé hatdridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egytttmiikddési kotelezettség és
felel6sség terheli.

Az orszdggydilési biztosokkal vald kapcsolattartds

Az orszaggy(lési biztos altal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek el kell segiteni.

A Jogi Féosztély altal az érintett minisztériumi szervezeti egységek bevondsaval el6készitett, az orszaggy(ilési biztos
megkeresésére, jelentésére és ajanlasdra adott valasz tervezetét — a valaszaddsra nyitva all6 hataridd lejartat legaldbb
harom munkanappal megel6zéen - a feladatkore szerint érintett allamtitkar és a kbzigazgatasi allamtitkar utjan kell
felterjeszteni.

A miniszter irdnyitadsa vagy felligyelete ald tartozé szerveknek az orszaggydlési biztos kezdeményezéseirdl, illetve
vizsgdlatdnak megdllapitdsairdl rendszeresen tdjékoztatniuk kell az irdnyitdsukban, illetve felligyeletiikben
kozremUikodo allamtitkart, helyettes allamtitkart, félévente tajékoztatdt kell készitenilik a kozigazgatasi allamtitkér
részére.
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A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak a
miniszter helyettesitésének rendjére irdnyado rendelkezései az iranyaddk; az allamtitkarok egyidejli akadalyoztatasa
esetén a minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

A képviseleti kapcsolatok irdnyatol fliggéen a munkamegosztasi rend a kdvetkezé:

a) a kormany-, illetve tarcakozi bizottsdgokban az adott bizottsdg szintjének és feladatkdrének megfeleléen a
miniszter kijelolése alapjan a parlamenti allamtitkar, a kzigazgatasi allamtitkar, vagy a miniszteri kabinetfénok,
illetve a szakterulet szerint érintetten az allamtitkar vagy az altaluk kijeldlt helyettes allamtitkar, illetve személy
képviseli a minisztériumot;

b) a minisztériumokkal, a kdzponti kdzigazgatdsi, valamint az érdek-képviseleti szervekkel val6 kapcsolattartasban
az adott témakor fontossdganak és jellegének megfelel6en a miniszter, a miniszteri kabinetféndk, a kozigazgatasi
allamtitkér, a szakterllet szerint érintett allamtitkdr, a feladatkorével Osszefliggésben érintett helyettes
allamtitkar, illetve az érintett féosztalyvezet6 a kapcsolattartas rendje szerint képviselik a minisztériumot;

c) aminisztériumoknal, a kdzponti kdzigazgatdsi és egyéb szerveknél megtartott értekezleteken és targyaldsokon a
minisztérium képviseletére a miniszter vagy a miniszteri kabinetfénok, illetve a szakterllet szerint érintett
allamtitkar, tovabba annak kabinetfénoke altal kijeldlt személy, ennek hidnyaban a téma szerint érintett helyettes
allamtitkar, a szervezeti egység vezetdje, vagy az éltala kijelolt személy jogosult, aki az értekezlet targya szerint
— jelen szabalyzat elGirasai alapjan - érdekelt;

d) az 6nkormanyzati szervekkel valé kapcsolattartasban a kabinetfdnokok, a szakterlilet szerint érintett helyettes
allamtitkdrok és szervezeti egység vezetdi, illetve az dltaluk megbizott kormanytisztvisel6k képviselik a
minisztériumot.

A minisztériumnak a birésdgok és a hatésagok el6tti jogi képviseletét a jogszabdlyi keretek kdzott a jogi, személyugyi

és nemzetkozi helyettes allamtitkar altal meghatalmazott, a Jogi Féosztalyon belll m(ikodé Képviseleti Osztéaly

képviseleti joggal biré jogasza latja el.

A hatoésagi hatarozatok elleni birésagi fellilvizsgalati igyekben a hatarozathozatalban részt vevé féosztaly vezetdje

altal kijelolt személy a Képviseleti Osztdly megkeresésére kdzremikodik a képviselet ellatdsahoz szikséges

felkészilésben.

Az Eurdpai Unid dltal tarsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a minisztérium képviseletét a miniszter irdsos

meghatalmazasa alapjan kijelolt vezeté latja el. E projektek megvaldsitdsa soran a miniszter a projektalapitd

dokumentumban is rendelkezik a képviseletrél.

Az Orszaggy(ilés bizottsdga el6tti képviseletre a 111. § (4) bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

Az Orszaggydlés bizottsagai el6tti képviselet modjarol, a képviseletet ellatd vezetdk listdjaval a Parlamenti Féosztélyt

legkésbbb az lilés napjan reggel 8 6raig tdjékoztatni kell.

Nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a 117. § (1) bekezdésében
meghatarozott rendelkezések az irdnyadok.

Ha a nemzetkozi programokon és a protokolleseményeken valé részvételre a minisztérium tébb allami vezetéje
jogosult, akkor — a Nemzetkozi Féosztdly javaslata alapjan - a jogi, személyligyi és nemzetkozi ligyekért felelés
helyettes allamtitkdr hatdrozza meg a minisztérium képviseletének rendjét ezeken az eseményeken, és jeldli ki a
résztvevd személyt.

A sajto tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajto téjékoztatasat az érdekelt minisztériumi szervezeti egységek bevondséval a Sajté és Kommunikacids Titkdrsag
végzi. E Szabalyzat eltér6 rendelkezése hidnyaban a sajté részére tajékoztatast a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar,
az dllamtitkarok, a helyettes allamtitkarok és a Sajté és Kommunikacios Titkarsag adhat.

Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen a Sajtéd és Kommunikacios Titkdrsag — a KIM kormanyzati kommunikacioért
felel6s allamtitkaraval tortént egyeztetést kdvetéen — egyedi esetekben nyilatkozattételre kiilon jogosult személyt is
kijelolhet a sajto tajékoztatasa céljabol.
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Nyilatkozatot - allami vezetd eltéré dontése hidnydban — csak a Sajté és Kommunikacios Titkarsag tudomasaval
(sajtonyilvanos esemény) vagy elézetes engedélyével (szervezett sajtomegjelenés) lehet adni, melyet a Sajto és
Kommunikacids Titkarsag a KIM kormanyzati kommunikacié 6sszehangolasaért felelés osztalyaval egyeztetni kételes.
Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamara készitett, szakmai, vagy egyébként
ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl készilt irdsos anyagok tekintetében.

A sajtéd utjan nyilvanossagra hozandd kozlemény kiaddsarol a Sajtéd és Kommunikacios Titkarsdg gondoskodik a
feladatkor szerint illetékes allamtitkdr, vagy helyettes allamtitkdr elGterjesztését és a KIM kormanyzati
kommunikaciéért felelds allamtitkdra jévahagyasat kdvetben.

A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos valaszt a feladatkore szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete alatt all6 szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti eld
a toérvényes hatdridében. A valaszoknak sajtohoz torténd eljuttatdsardl a Sajté és Kommunikéciés Titkarsag
gondoskodik az (5) bekezdés szerinti eljardsrendben.

A Sajté és Kommunikacios Titkarsaggal — a szakterlilet szerint illetékes éallamtitkéri kabinetbe kihelyezett sajté és
kommunikacios feladatokat ellatd munkatarsakon keresztiil - mindig kapcsolatba kell [épni, illetve tajékoztatni kell, ha
barmely szervezeti egységtél, felsévezet6tdl, szakért6tél Ujsagird vagy barmely sajtdborgdnum szerkesztésége
hattér-informaciot, nyilatkozatot, konkrét ligyben reagalast kér, vagy ha a minisztérium tervezett intézkedése a
lakossag valamely csoportjdnak életviszonydra kihatassal van. Kozvetlen megkeresés esetén tdjékoztatni kell az
Ujsagirot, hogy kérését elézetesen sziikséges egyeztetnie a Sajté és Kommunikdcios Titkdrsaggal. Az egyeztetésre a
nyilatkozattétel el6tt kerl sor.

Megkeresés esetében a Sajté és Kommunikacios Titkdrsag referal a minisztérium vezetdinek, és a dontésrél soron kiviil
értesiti a megkeresett szervezeti egységet. Rendkiviili nyilatkozattétel esetén - a szakterilet szerint illetékes
allamtitkari kabinetbe kihelyezett sajtd és kommunikacids feladatokat ellatdé munkatarsakon keresztiil - soron kiviil
tdjékoztatni kell a Sajté és Kommunikdcids Titkdrsdgot — a nyilatkozattétel tartalménak leheté legalaposabb
ismertetése mellett —annak érdekében, hogy egymasnak ellentmondé informaciok ne kertiljenek a nyilvanossag elé.
Ha a hirkdzlé szerveken keresztiil a Sajté és Kommunikacids Titkarsag, vagy az Allamtitkari Kabinet jut olyan
informdaciéhoz, amelynek ismeretében azonnal intézkednie kell, akkor a miniszteri kabinetfénok, vagy a sajtéfénok
értesiti a minisztériumban tartézkodoé legfelsébb vezetét.

A nyilatkozénak hosszabb, elemzé nyilatkozattétel, irdsbeli interju esetén joga van kérni a publikdlni kivant anyag
megtekintését. A szoveget visszakiildés el6tt ellendrzi a Sajté és Kommunikécids Titkarsag, illetve a KIM. A sajté
szdmdra csak az ellendrzétt anyag keriilhet visszakildésre.

A Sajto és Kommunikacids Titkdrsag a kdzvéleményt érinté minisztériumi dontésekrdl, illetve ezek el6késziileteird|
tajékoztatdst kap.

A minisztérium kdzleményeit kizdrélag a Sajté és Kommunikacids Titkdrsdggal tortént elézetes egyeztetés alapjan és a
Miniszteri Kabinet fejlécével ellatott hivatalos papiron lehet kiadni.

A sajtétdjékoztatok zokkendmentes lebonyolitasa és jé szakmai el6készitése érdekében a sajtotajékoztatd tartalmardl,
a résztvevék pontos korérél harom nappal az esemény el6tt értesiteni kell a Sajté és Kommunikécids Titkarsagot.
A sajtéanyagot 24 6raval az eseményt megel6zéen kell megkiildeni a Sajté és Kommunikdcios Titkarsag részére.

A kilféldi kikiildetések engedélyezésének rendje

A kikiildetések engedélyezésére és elrendelésére a miniszter, az dllamtitkar, a kdzigazgatasi dllamtitkar és a helyettes

allamtitkar a kovetkez6k szerint jogosult:

a) A miniszter engedélyezi és rendeli el az dllamtitkarok kilfoldi kiklldetését.

b) A kozigazgatasi allamtitkdr latja el (elrendeléként) kézjegyével a miniszter ,Kikiildetés engedélyezése”
formanyomtatvanyat. A kormany tajékoztatasardl, a miniszter kiutazasanak engedélyeztetésérdl a Miniszteri
Kabinet gondoskodik.

c) Az agazati allamtitkdr kezdeményezésére a kdzigazgatasi allamtitkdr engedélyezi és rendeli el a helyettes
allamtitkdrok kilfoldi kikildetéseit.

d) A helyettes allamtitkar kezdeményezésére a kozigazgatasi allamtitkdr és a szakteriletért felelés agazati
allamtitkdr engedélyezi és rendeli el a kilsés személyek, és az el6z6ekben felsoroltakon kivil, minden tovabbi
személy kulfoldi kikuldetését.
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Az Egészségbiztositdsi Alap kezelésével kapcsolatos déntések el6készitése

Az E. Alap kezelését végzd OEP kdzponti hivatali szervének irdnyitasi jogkorét a miniszter az aldbbiak szerint latja el:

a)

b)

az egészségligyért felelés allamtitkar iranyitasaval az Egészségbiztositasi as Agazati Tervezési Féosztaly
koordindlja és miniszteri dontésre el6késziti az E. Alap koltségvetési fejezet az egészségbiztositasi elldtasok
kiadasainak pénziigyi és jarulékbevételeinek tervezésével, végrehajtdsaval, ezen koltségvetési tételek idéaranyos
teljestilésével kapcsolatos feladatokat;

a Koltségvetési Féosztély a jogszabalyokban és a minisztériumi szabélyzatokban elSirtaknak megfelel6en ellatja
az E. Alap mikodési koltségvetése tervezésével kapcsolatos feladatokat, illetve koordinalja és miniszteri dontésre
elékésziti az E. Alaphoz kapcsol6dd vagyongazdalkodéssal és a kozbeszerzéssel kapcsolatos el6terjesztéseket;

a Koltségvetési Fbosztaly elldtia az E. Alap mikodési koltségvetése végrehajtdsaval kapcsolatos
eléirdnyzat-mddositasi feladatokat;

a Nemzetkozi és Eurdpai Ugyek Egészségiigyi Agazati Féosztalya koordinalja és miniszteri déntésre elékésziti az
egészségbiztositast érintéen mar megkotott nemzetkdzi egyezmények végrehajtasat és ellenérzését;

a miniszter irdnyitasaval a Belsé Ellen6rzési Féosztaly végzi — vezetbi dontés alapjan - az a)-c) pontokban
megjelolt, az OEP altal ellatott feladatok teljesitésének ellendrzését.

A Nyugdijbiztositdsi Alap kezelésével kapcsolatos dontések el6készitése

Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag irdnyitdsi jogkorét a miniszter az alabbiak szerint latja el:

a)

b)

az ld6sugyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly részt vesz az Ny. Alap koltségvetésének tervezésében, figyelemmel
kiséri a koltségvetés végrehajtasat és annak idéardnyos teljesiilését, valamint a jogszabdlyban meghatarozott
keretek kozott javaslatot tesz miniszteri intézkedésre,

a Koltségvetési Féosztaly az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdésdg tekintetében - az Iddslgyi és
Nyugdijbiztositasi Féosztaly véleményének kikérését kovetéen - ellenjegyzi és miniszteri jovahagyasra
felterjeszti a feliigyeleti hataskorbe tartozé elSirdnyzat-moédositasokat,

a miniszter irdnyitdsdval a Belsd Ellen6rzési Fbéosztaly végzi - vezetdi dontés alapjan - az Orszidgos
Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag altal ellatott feladatok teljesitésének ellendrzését.

A Munkaeré-piaci Alap rehabilitdcidés alaprészével kapcsolatos dontések el6készitése

A Munkaeré-piaci Alap rehabilitacids alaprészével kapcsolatos dontések el6készitését a Foglalkozasi Rehabilitacids
Féosztély végzi.

VI. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

A miniszter e Szabdlyzat hatdlybalépését kdvetd 60 napon bellil kiadja a kdvetkezé szabalyzatokat:
1. a kozszolgalati szabalyzat,
2. az iratkezelési szabalyzat,

3. a biztonsagi szabalyzat,

4. az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat,

5. a kozérdekl adatok kozzétételi szabalyzata,

6. a vélaszthatd, béren kivili juttatasokrdl sz616 szabalyzat,

7. a minisztérium beszerzési szabalyzata,

8.igazgatas szamviteli szabalyzatai

8.1. a szamviteli politika, amelynek részét képezi a szamlatiikor, a szdmlarend,
8.2. leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzat,
8.3. értékelési szabalyzat,
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8.4. 6nkoltség-szamitasi szabdlyzat,
8.5. pénzkezelési szabalyzat,
9.igazgatas gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzata,
10. a fejezeti kezelés(i eldiranyzatok felhasznalasi, eléiranyzat-mddositési, -atcsoportositasi rendjérél szol6 szabalyzat
és a fejezeti kezelés( el6iranyzatok szamviteli politikdja,
11. a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,
12. a kiilfoldi ideiglenes kikiildetések esetén kdvetendd eljaras rendjérdl szolo szabélyzat,
13. az ellenérzési kézikonyv,
14. az informatikai biztonsagi szabalyzat,
15. a belsé kontrollrendszer elemeirél és mikodésérdl sz6l6 szabalyzat,
16. a legfébb m(ikddési folyamatok ellenérzési nyomvonalainak jegyzéke,
17. kockazatkezelési szabdlyzat,
18. szabalytalansagok eljarasrendjérél sz616 szabalyzat,
19. esélyegyenldségi szabalyzat,
20. informatikai rendszerfejlesztési és projektlebonyolitasi iranyelvek,
21. telefonos veszélyjelz6 szolgalatrdl sz616 szabalyzat,
22.riasztasi terv,
23. bombariadé terv,
24. munkavédelmi szabdlyzat,
25. tlizvédelmi szabdlyzat,
26. szabalyzat a nemdohdnyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazésanak szabalyairdl,
27. az Orszaggy(ilés tevékenységéhez kapcsolodo egyes minisztériumi feladatok végrehajtasanak rendje,
28. eszkdzgazdélkodasi szabalyzat,
29. lakdscélu tdmogatdsokrdl sz616 szabalyzat,
30. az épliletekbe valo6 belépés és benntartézkodas rendjérél szolo6 intézkedés,
31. az alkalmazésra keriil6 kormanytisztvisel6k, gykezel6k és munkavallalok felvételi folyamatardl szold szabélyzat,
32. szabdlyzat a KSZF altal nyujtott egyes szolgdltatdsok igénybevételérdl.
Az (1) bekezdésben szerepl6 szabdlyzatokon tul a miniszter tovabbi szabdlyzatok kiadasardl is rendelkezhet.
A szabalyzatok hataridében torténé elkészitésérdl a szabdlyzat targya szerint illetékes helyettes allamtitkar az altala
kozvetlenll irdnyitott szervezeti egység uUtjan, a miniszter, dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egység
kodzvetlenlil gondoskodik. Az el6készitésért valo felel6sséggel kapcsolatos kétség esetén a kdzigazgatasi dllamtitkar
dontése iranyadé.

Az 0nallo szervezeti egység vezetdi e Szabélyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az egyes osztalyok feladatkorének
meghatarozasara a Szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 30 napon bellil Ggyrendet készitenek.

Az Ugyrendet az 6ndll6 szervezeti egység vezetdje irja ald, és jévahagyasra a tevékenységét irdnyité dllami vezetd elé
terjeszti; majd a jovahagyott tigyrendet masolatban megkadldi a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

Ahol e Szabdlyzat atruhazott hataskorben torténd feladatellatast emlit, a hataskor gyakorlasara e Szabalyzat alapjan
kertl sor.
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2. fliggelék

A Nemzeti Er6forras Minisztérium szervezeti egységeinek feladatai
6. A miniszter irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek

6.0.0.1. Miniszteri Kabinet

A Miniszteri Kabinet koordinécids feladatai kdrében

1. &ltaldnos tarsadalompolitikai szempontbdl értékeli az el6készités alatt 4ll6 jogszabalyok, koncepcidk tervezetét, és
javaslatot tesz a bennik foglalt rendelkezésekkel 6sszefliggd, a végrehajtast elésegité, a tarsadalmi elfogadast
0sztonz6 intézkedésekre, illetve parlamenti elfogadtatasanak elésegitésével kapcsolatos teendékre,

2. kozrem(ikoddik a minisztériumhoz tartozé dgazatok politikai arculatdnak kialakitasdban, formalasaban a miniszter
és az allamtitkarok politikai dontéseinek, tovdbbd a kormdnyprogramhoz kapcsolédd miniszteri feladatok
végrehajtasanak el6készitésében,

3. napi munkakapcsolatot tart az allamtitkari kabinetekkel, titkarsdgokkal és a helyettes allamtitkarok titkarsagaval,
4. ellatja a lobbistékkal és lobbiszervezetekkel kapcsolatos — a lobbistak fogadasanak rendjérdl sz616 kiilon utasitasban
meghatdarozott — adminisztracios és koordinéacids feladatokat,

5. el6késziti a Nemzeti Kulturalis Alap miniszteri keretével kapcsolatos dontéseket.

A Miniszteri Kabinet eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. ellatja Magyar UNESCO Bizottsag titkarsagi feladatait, melynek korében

1.1. kapcsolatot tart az UNESCO szerveivel, mas tagorszdgok UNESCO nemzeti bizottsagaival, a hazai és nemzetkozi
tudomanyos és oktatasi kormdanyzati és nem korményzati szervezetekkel,

1.2. ellatja szakmai programok, konferenciak és szeminariumok szervezését, szervezi és irdnyitja a tarca részvételét
UNESCO-ban, ellatja a Magyar UNESCO Bizottsdg miikodésével kapcsolatos szervezési, hivatali és reprezentdcios
teenddket,

2. ellatja az Eurdpai Unid Tanacsa elsé magyar elndkségi tagsagaval 0sszefliiggésben felmertilé, a Miniszteri Kabinet
feladatkorét érinté ligyeket.

A Miniszteri Kabinet funkciondlis feladatai korében

1. az e Szabdlyzatban meghatarozott esetek kivételével a szakteriletért felelés allamtitkar utjan megkeresett
szervezeti egységek kozrem(ikodésével intézi a miniszteri vélaszadast igényl6 megkeresések valasztervezeteinek
el6készitését, valamint gondoskodik a miniszter egyes szakmai vagy politikai programjahoz kapcsol6dé beszédek,
eléadasok el6készitd anyagainak 6sszedllitasarol,

2. a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé teriileteken gondoskodik a civil szektorral valé kapcsolattartas
4gazati politikdjanak kialakitasarol, a megvalositas 6sszehangolasarol és ellendrzésérdl,

3. szilkség szerint az allamtitkarsagokkal kozosen, elére egyeztetett esetekben és korben ellatja a minisztérium
képviseletét az orszagos érdekegyeztetés rendszerében, valamint a tarsadalmi és civil forumokon,

4. a minisztériumon belil koordinalja a kormanyzati civil stratégiaban foglalt feladatok megvaldsitasat,

5. sziikség szerint részt vesz a tarsadalmi és civil kapcsolatok fejlesztéséért felel6s miniszternek a Nemzeti Civil
Alapprogrammal (NCA) kapcsolatos munkajaban.

6.0.0.1.1. Miniszteri Titkdrsdg

A Miniszteri Titkdrsag funkciondlis feladatai korében

1. a miniszterhez érkezé iratokat, beadvanyokat atnézi, szignalasra, illetve alairasra el6késziti,

2. tovabbitja a miniszter altal meghatarozott feladatokkal kapcsolatos iratokat, nyilvantartja a hataridéket, szamon kéri
a feladatok végrehajtasat,

3. szervezi a miniszter programjat, kézrem(ikddik az ahhoz kapcsolédé anyagok el6készitésében.
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6.0.0.2. Belsé Ellenérzési Féosztdly

A Belsé Ellendrzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. a pénzlgyi-szabdlyszerliségi ellenérzés keretében a vonatkozd jogszabalyok szerint végzi, sziikség szerint
koordindlja a minisztérium igazgatasi szervezeténél, a fejezeti kezelésl elGirdnyzatoknal (beleértve a
kedvezményezetteket és a tdmogatasok lebonyolitdsdban részt vevé szervezeteket is) a fejezet fellgyelete ala tartozé
intézményrendszerben:

1.1. a szabdlyszerUségi ellendrzéseket: vizsgélja, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység miikddése, illetve
tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és érvényesiilnek-e a hatélyos jogszabalyok, bels6 szabélyzatok és vezetéi
rendelkezések eldirdsai;

1.2.a pénziigyi ellen6rzéseket: vizsgalja az adott szervezet, program pénziigyi elszamolasat, valamint az ezek alapjaul
szolgal6 szamviteli nyilvédntartasokat;

1.3. a megbizhatdsagi ellendrzéseket: vizsgalja a koltségvetési szerv altal mukodtetett belsé kontrollrendszer
megfelel6ségét, az éves elemi koltségvetési beszamolok szamviteli alapelveknek valé megfelelségét, illetve a
beszamolasi idészak koltségvetési gazdalkodasa szabalyszer(iségét mindsiti az Aht. 121/A. § (5) bekezdésében
foglaltak szerint;

2. a rendszer- és teljesitményellendrzés keretében a vonatkozé jogszabalyok alapjan elvégzi, sziikség szerint
koordindlja a minisztérium igazgatasi szervezeténél, a fejezeti kezelésli elGiranyzatoknal (beleértve a
kedvezményezetteket és a tdmogatasok lebonyolitasdban részt vevé szervezeteket is) a fejezet felligyelete ala tartozd
intézményrendszerben:

2.1. a rendszerellendrzéseket: atfogdan vizsgélja a rendszerek (irdnyitdsi, végrehajtasi, pénzigyi lebonyolitasi,
beszdmolési és ellendrzési) mikodését, melynek keretében a szabdlyszerliség, szabdlyozottsag, gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség kertl ellenérzésre,

2.2. a teljesitmény-ellendrzéseket: vizsgdlja az adott szervezet dltal végzett tevékenységek, programok egy jol
korllhatérolhatd teriletén a miikodés, illetve a forrasfelhasznalds gazdasdgossdgat, hatékonysagat,
eredményességét,

2.3. az informatikai rendszerellenérzéseket: vizsgalja a koltségvetési szervnél miikoédd informatikai rendszerek
megbizhatésagat, biztonsagat, valamint a rendszerben térolt adatok teljességét, megfelel6ségét, szabalyossdgat és
védelmét.

6.0.0.3. Sajto és Kommunikdcids Titkdrsdg (F6osztdly)

A Sajt6 és Kommunikécids Titkdrsag funkciondlis feladatai kdrében

1. ellatja a minisztérium sajtéval és kommunikéciéval kapcsolatos feladat- és hataskoreit,

2. szervezi és Osszefogja a minisztérium nyomtatott és elektronikus médian keresztul torténd tajékoztatasi,
kommunikacios és PR-tevékenységét,

3. elkésziti a minisztérium heti, havi és éves kommunikacios tervét,

4. koordinalja a miniszter irdnyitasa és felligyelete ala tartozo6 intézmények és a minisztérium szervezeti egységeinek
sajté- és kommunikaciés munkdjat, iranyitja az allamtitkari kabinetekbe kihelyezett sajto- és kommunikécids
feladatokat elldté munkatérsakat,

5. el6késziti és szervezi a miniszter, valamint a minisztérium vezetdinek sajtoszereplését, ellendrzi és koordinalja az
4gazati allamtitkarsagok vezet6inek és munkatarsainak sajtoszerepléseit,

6. gondoskodik a minisztérium sajtékdzleményeinek kiadasarol,

7. biztositja a minisztérium vezetdinek a napi sajtoszemlét,

8. a szervezeti egységek kozrem(kodésével gondoskodik a folyamatos és kiegyenlitett kommunikacio
megteremtésérdl,

9. a szakmai felel6sokkel egytittmiikodve elésegiti a minisztériumhoz tartozé barmely dgazatot érintd Uj jogszabalyok
megismerését és tarsadalmi elfogadtatasat,

10. megszervezi és lebonyolitja a minisztérium sajtérendezvényeit, a rendelkezésre all6 eszkdzokkel segiti az Gjsagirok
munkajat,

11. szlikség szerint kezdeményezi a sajtéval kapcsolatos helyreigazitdsokat,
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12. javaslatot tesz a sajté-, kommunikacios és PR-tevékenységre vonatkozé dontésekre,

13. ellatja a sajtéprogramokhoz kapcsolodé protokollfeladatokat,

14. megrendeli a minisztérium altal feladott hirdetéseket, és formai kérdésekben egyeztet a sajtoval,

15. elldtja a minisztériumnak a médiaval val6é kapcsolattartasat, nyilvantartja a feladatkdréhez kapcsolédoan
megkotott szerzédéseket, gondoskodik a minisztériumi igények érvényesilésérdl, figyelemmel kiséri a musorok
szerz8désszer(i el6készitését és megvaldsulasat,

16. elldtja a minisztérium kilsé és belsé honlapja arculatdnak és — a szervezeti egységek kozremiikodésével —
tartalmanak meghatarozasahoz kapcsolodé feladatokat, szerkeszti a minisztériumi honlapokat,

17. el6késziti a miniszter programjahoz sziikséges beszédek, eléadasok anyagat a targy szerint illetékes szervezeti
egységek kdzremuiikodésével.

6.0.0.4. Fejlesztési és Stratégiai Koordindcids Féosztdly

A Fejlesztési és Stratégiai Koordinacios Féosztaly koordinécids feladatai kérében

1. segiti az 4gazati stratégiak, a kormanyprogram, valamint a miniszter jogszabédlyban meghatérozott feladatainak
osszehangolasat, koordindlja az ezzel kapcsolatos feladatokat,

2. el6segiti az egylttmUkodést a minisztérium allamtitkarsdgainak stratégiai tervezésért, illetve fejlesztésért felelés
szervezeti egységei kozott, illetve a minisztériumi felsévezetdi szint(i dontéshozatalt, kozremiikodik a tobb szakmai
allamtitkdrsaghoz is tartozo stratégiai tervezéssel kapcsolatos feladatok megoldasaban,

3. figyelemmel kiséri az agazati tervek végrehajtasat, részt vesz az azokhoz kapcsolédd operativ programok,
akciotervek, palyazati kiirdsok kidolgozasaval 6sszefliggd agazati koordinacids feladatokban,

4. munkdja sordn egyuttm(kodik az allamtitkdrsdgok keretében miikodd, ezen a teriileten feladatokat elldtod
szervezeti egységekkel, felkérés esetén részt vesz a tdmogatési konstrukcidkhoz kapcsolédé munkacsoportok vagy
bizottsdgok (monitoring, birdlé) munkajaban; felkérés és kijel6lés esetén jogosult a kapcsolattartasra, illetve a
minisztériumi szint( allaspont képviseletére az érintett kormanyzati szervek, az NFU, illetve az érintett iranyit6
hatésdgok vezetdi irdnyaban, az dllamtitkdrsagokkal elére egyezetett médon és ligyekben,

5. felkérés esetén stratégiai, valamint fejlesztési kérdésekben a dontések elékészitését segitd, a dontések hatasait
vizsgdlod, a stratégiai tervezést tdmogatd kutatdsokat, felméréseket, adatgydjtéseket, elemzéseket - az
allamtitkérsagok igényeire figyelemmel — kezdeményez és koordindl a miniszter részére,

6. figyelemmel kiséri az dgazat irdnyitasa ala tartozoé fejlesztések megvaldsuldsat,

7. nyomon koveti a minisztérium fejezeti kezelésu elSiranyzataibdl inditott tdmogatési konstrukcidkat, valamint a
miniszter altal meghatarozott korben részt vesz az ehhez kapcsol6dd stratégiai irdnyok kialakitasban,
véleményezésében.

6.1. A kézigazgatdsi dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
6.1.0.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg

A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag a 85. §-ban meghatarozott feladatain tul koordinaciés feladatai kérében

1. folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi feladatok teljesitését;

2. figyelemmel kiséri a jogszabalyokban, az dllami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeiben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

3. figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban és munkatervében eléirt hatarids feladatok végrehajtasat, valamint a
végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetéket;

4. szervezi a szakmai vezet6i értekezleteket,

5.aszakmaivezet6i értekezletrél emlékeztetdt készit, nyomon koveti az értekezleten kiadott feladatok végrehajtasat.
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6.1.1. A jogi, személyligyi és nemzetkdzi ligyekért felelSs helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott
szervezeti egységek

6.1.1.1. Jogi, Személyiigyi és Nemzetkézi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Jogi, Személyligyi és Nemzetkozi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag a 85. §-ban meghatarozott
feladatain tul koordinacids feladatai korében

1. nyilvéntartja a munkatervi feladatok teljesitését, valamint a miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar altal kiadott
feladatok végrehajtasat;

2. nyilvantartja a jogszabdlyokban, az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeiben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

3. nyilvéntartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében elGirt hataridés feladatokat végrehajtasat.

6.1.1.2. Jogi F6osztdly

A Jogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1. el6késziti a jogszabalyok és a kormany-el6terjesztések tervezetét,

2. részt vesz a minisztérium jogszabdaly-el6készitési feladatkorébe tartozé jogszabalyok tervezetének elékészitésében
az erre vonatkozé munkamegosztas szerint,

3. véleményt nyilvanit a szakmai szervezeti egységek altal elkészitett szabalyozasi koncepcidkrdl,

4. kozigazgatdsi egyeztetésre el6késziti és megkuldi a jogszabdlytervezeteket, kormanyeldterjesztés-tervezeteket,

5. az érintett szakmailag felelGs szervezeti egységekkel egyltt értékeli a beérkezett véleményeket, lgyintézdi,
féosztélyvezetd-helyettesi, illetve féosztalyvezetdi szinten egyeztet, illetve javaslatot tesz a felsévezetéi szint(
egyeztetésre,

6. szlikség esetén megszervezi a jogszabdlytervezet, kormany-el6terjesztés szobeli egyeztetését,

7. az érintett szakmai szervezeti egységekkel egylitt részt vesz a jogszabalytervezetek egyeztetésén,

8. alairdsra el6késziti a jogszabalytervezeteket, kormany-el6terjesztéseket,

9.kijelolés alapjan — az érintett szakmai szervezeti egység kormanytisztvisel6je mellett - részt vesz az Orszaggytilés elé
benyujtott térvényjavaslatok bizottségi vitdjaban, tovabba az érintett szakmai szervezeti egységgel és a Parlamenti
Féosztéllyal egyuttmUkodve elldtja a torvényjavaslatokhoz benyujtasra kertilé modosité inditvanyokkal kapcsolatos
jogi feladatokat,

10. intézkedik az elfogadott miniszteri rendelet kihirdetése irant, ellenérzi a kihirdetett jogszabalyok helyességét,

11. el6késziti a minisztérium szervezeti és mikodési szabdlyzatat, kezdeményezi és el6késziti annak modositasat,

12. véleményezi, feladatkore szerint elékésziti a minisztérium egyéb belsd szabdlyzatai, illetve azok mddositasanak
tervezetét,

13 véleményezi az Eurdpai Birésdgnak a minisztériumhoz tartozé szakteriletekkel 6sszefliggé itéleteit, jogeseteit,
meghatarozza, illetve ellatja az ebbdl fakadé jogalkotasi feladatokat.

A Jogi Féosztély koordinacids feladatai korében

1. el6késziti a minisztériumi jogalkotasi munkaterv tervezetét, figyelemmel kiséri a munkaterv végrehajtasat,

2. koordinalja, szervezi és végzi a minisztériumok és kormanyhivatalok el6terjesztéseinek tarcavéleményezését,
koordindlja a minisztérium képviseletét ezen elSterjesztésekkel kapcsolatos tarcaegyeztetéseken,

3. gondoskodik a minisztériumi el6terjesztések tovabbitasardl a Kézigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztériumba,

4. gondoskodik az allami vezetéknek a kormanyiilésre és az egyéb allami vezet6i értekezletekre valéd felkészité
feljegyzés elkészitésérdl, illetve elkészittetésérdl, valamint az elkészilt felkésziték atadasardl, a szobeli felkészitd
megszervezésérol,

5. kdzremUikodik a minisztériumi munkaterv elékészitésében, figyelemmel kiséri a munkaterv végrehajtasat,

6. javaslatot készit a kormanyhatarozatokban és egyéb, jogszabdlyokban el6irt feladatok végrehajtasara kijelolt
szervezeti egységekre és hatarid6kre, valamint figyelemmel kiséri a feladatok végrehajtasat,

7. koordinalja a mas minisztériumtol érkezé egyiittes elterjesztések miniszteri aldirasra torténd elékészitését,

8. figyelemmel kiséri a tarca honlapjan kotelezéen megjelenitendé tartalmakat és javaslatot tesz e tartalmak
frissitésére.
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A Jogi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. a szakmai szervezeti egység felkérésére jogi szempontbdl véleményezi a kdzigazgatasi hatarozatok tervezeteit,
illetve kotelez6 jogi kontrollt gyakorol a szakterliletet érintd miniszteri hatarozatok tervezetei esetén, el6késziti az
Oktatasi Hivatal altal a kalfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szol6 2001. évi C. térvény alapjan hozott
dontések ellen benyuijtott fellebbezések targydban hozott masodfoku miniszteri hatdrozatokat,

2. felkérésre véleményezi a szakmai szervezeti egységek feladatkdrébe tartozo, jogi szakértelmet is igényld, az a) pont
ald nem tartozé dontések tervezetét,

3.aszakmai féosztalyok bevonasaval elkésziti a miniszter dltal aldirando valasztervezeteket az Alkotménybirdsagtol, az
Ugyészségtdl, valamint az orszaggyulési biztosoktdl érkezett megkeresésekre.

A Jogi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium iranyitdsa, illetve felligyelete alad tartozé koltségvetési szervek,
valamint gazdasagi tarsasagok, kdzhasznu tarsasagok, alapitvanyok és kézalapitvanyok szamara,

2. allast foglal a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesithetésége tekintetében, a feladatkéréhez
kapcsolddé kozérdekl adatigényléseket teljesiti a kiilon szabdlyzatban meghatérozottak szerint,

3. véleményezi a szakmai szervezeti egységek altal el6készitett szerz6déseket, egyéb megallapodasokat,

4. az érintett szervezeti egységek kdozremiikodésével elldtja a minisztérium felel6sségi kdrébe tartozé alapitvanyok és
koltségvetési szervek alapitd okiratainak elkészitésével, médositasaval kapcsolatos feladatokat,

5. ellatja — az érintett szakmai szervezeti egységek bevondasaval — a minisztérium jogi képviseletét,

6. véleményezi és sziikség esetén elkésziti a minisztérium éltal haszndlt szerz6désmintakat,

7. elkésziti és jogi ellenjegyzéssel latja el - a jogi szempontu megfeleléséget tanusitva - a NEFMI Igazgatas
koltségvetési keret terhére kotend6 szerz6dések tervezeteit, valamint jogi ellenjegyzéssel latja az el6zetesen
véleményezett, a fejezeti koltségvetési keret terhére kotendé szerz6dések tervezeteit.

A Jogi Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1. ellatja a tarcakodzlonyok szerkesztési feladatait,

2. killon szabalyzatban foglalt munkamegosztas szerint figyelemmel kiséri a tarca honlapjan kotelezéen
megjelenitendd jogi jellegli tartalmakat és javaslatot tesz e tartalmak frissitésére,

3. elldtja a minisztériumban az adatvédelemmel kapcsolatos jogi feladatokat, ellenérzi a miniszter kdzvetlen irdnyitasa
ala tartozd szerveknél az adatkezelés szabdlyszer(iségét.

6.1.1.3 Személyligyi F6osztadly

A Személyligyi Féosztaly kodifikdcids feladatai korében

1. el6késziti minisztérium d&gazataiban foglalkoztatottakat, a minisztérium kozvetlen felligyelete ald tartozo
intézmények, valamint kozponti hivatalok vezetdit, gazdasagi vezetdit érintd, illetve a kormanytisztviselék és a
kozalkalmazottak jogallasaval kapcsolatos munkajogi tartalmu jogszabalyok szakmai koncepcidjat,

2.avonatkozd, hatdlyos munkajogi elSirasok minisztériumban t6rténé végrehajtasa érdekében el6késziti a szlikséges
belsd szabalyzatokat, elkésziti a munkaltatoi jogkorok gyakorldsaval kapcsolatos szabdlyozas tervezetét,

3. el6késziti az dgazatokban foglalkoztatottak foglalkoztatasi feltételeit és munkajogi helyzetét érinté humanpolitikai
intézkedéseket, szabalyozési tervezeteket.

A Személyligyi Féosztaly koordindacios feladatai korében
1. koordinalja a minisztérium személyligyi politikdja megvalésitdsdnak végrehajtasat,
2. gondoskodik a minisztériumi vezeték személyzeti dontéseinek el6készitésérdl.

A Személyligyi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. a minisztérium irdnyitasa, feligyelete ald tartozd intézmények emberieréforras-gazdélkodasi feladatainak
elldtasahoz szakmai, modszertani segitséget nyuijt,

2. ellatja a minisztérium altal kdtendé megbizasi szerz6dések el6készitésének, megkdtésének, nyilvantartasanak,
maddositasanak és megszlintetésének feladatait,
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3. mukodteti a palyazati rendszert, gondoskodik a pélyazatok hivatalos lapokban térténé, illetve elektronikus
kozzétételérdl, az el6készitési és birdlati folyamatok hataridére vald végrehajtasarol,

4. ellatja a fegyelmi tigyekkel kapcsolatos feladatokat, el6késziti a periratokat,

5. elldtia a munkajogi targyu egyedi megkeresésekkel kapcsolatos koordinacios és Ugyintézési feladatokat,
megvdlaszolja a jogszabdlyok alkalmazasaval kapcsolatos leveleket,

6. jogi irdnymutatast ad a féosztaly valamennyi osztalydnak munkajahoz,

7. ellatja a minisztérium teljes allomanyat érinté munkatgyi feladatokat,

8. elldtja a miniszter kinevezési jogkorébe tartozd kormdnytisztvisel6k, intézményvezetdk, gazdasagi vezetdk,
valamint az allamtitkdrok és a helyettes allamtitkarok kinevezési és egyéb munkdltatéi jogkorébe tartozd
minisztériumi kormanytisztvisel6k, kozalkalmazottak alkalmazasaval, foglalkoztatasaval kapcsolatos munkalgyi
feladatokat,

9. kidllitja a munkaltatéi igazoldsokat, el6késziti engedélyezésre a fizetés nélkiili szabadsdgokat,

10. végzi a munkaligyi tevékenység korébe tartozoé nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatokat, biztositja a jogszer(i
adatkezelést,

11. kezeli a személyi anyagokat,

12. elkésziti az ASZ, KEHI ellenérzésekhez kapcsolédé adatszolgaltatasokat,

13. miikodteti a SZEAT- és a bevezetésre keriilé KSZSZR-rendszereket,

14. kapcsolatot tart a bérszamfejtés munkatarsaival,

15. nyomon koéveti a minisztérium engedélyezett létszdma valtozasait, havi létszamtablakat készit, vezeti az Ures
allashelyekrél sz616 kimutatasokat, egylttmukodik a létszamgazdélkodassal,

16. végzi a nemzetbiztonséagi ellendrzésekhez kapcsolodé feladatokat és a titkos adatkezelést,

17. elldtja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat és az ezzel kapcsolatos adatkezelést,

minisztérium éves teljesitmény-célkit(izéseit és végzi a teljesitményértékeléssel kapcsolatos humdanpolitikai
feladatokat,

19. részt vesz a cafetéridval 0sszefliggé egyes elékészitd feladatokban,

20. felhatalmazas alapjan képviseli a munkaltatot az érdekegyeztetések soran,

21.részt vesz a szakszervezetekkel torténd egyeztetéseken,

22. tervezi és szervezi a kormanytisztvisel6k kdzigazgatasi és szakmai tovabbképzését, a vezetéképzést,

23. elkésziti a minisztérium kozéptavy, illetve éves képzési tervét,

24. szervezi, koordinalja a szakmai és nyelvi képzésekben valo részvételt,

25.végzia kdzigazgatasi vizsgakkal 0sszefliggo tervezési és szervezési feladatokat, felhatalmazas alapjan ellatja a tarca
képviseletét képzési feladatokkal sszefliggésben,

26. el6késziti a tanulmanyi szerzédéseket,

27. javaslatot tesz a kitlintetések miniszter éltali adomanyozasanak, valamint a javaslattételi rend szabalyaira
vonatkozdan,

28. végzi a miniszter altal javasolhatd, illetve adoményozhaté allami, agazati, szakmai kitlintetésekkel, dijakkal
kapcsolatos el6készit6 tevékenységet,

29. el6késziti, szervezi a kapcsolddo rendezvényeket, innepségeket,

30. kdzponti programokat mkddtet, pl. 6sztondijas program,

31. elldtja a foglalkoztatottakat érinté szocidlis ligyeket, kegyeleti feladatokat; kezeli az albérleti tamogatasokat,
mukodeteti a szocidlis bizottségot,

32. elldtja a lakaskolcsonok nyujtasaval, a munkaltatdi kdlcsdnszerzédés eldkészitésével kapcsolatos feladatokat,
kapcsolatot tart a pénzintézettel — mely lebonyolitja a féldhivatali Gigyintézést — valamint m(kodteti a minisztérium
lakdskolcson bizottsdgat,

33. koordinalja a foglalkoztatottakkal kapcsolatos szocidlis és joléti feladatokat (Udltetés, foglalkozés-egészségugy).

A Személyligyi Féosztaly egyéb feladatai korében felhatalmazas alapjan képviseli a tarcat, munkabizottsagokban vesz
részt;
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6.1.1.4. Nemzetkézi F6osztdly

A Nemzetkozi Féosztéaly koordinacios feladatai korében

1. kapcsolatot tart — a minisztérium EKTB szakért6i munkacsoportjaival egylittmikodve - az Eurdpai Parlament
magyar képviselbivel,

2. koordindlja a minisztérium EKTB-vel 6sszefliggé munkdjat, beleértve a térca altal felugyelt EKTB szakért6i
munkacsoportjainak a munkajat,

3. koordinalja - a minisztérium EKTB szakértéi munkacsoportjaival egyiittmikédve — a minisztérium tébb agazatat
érint6 kérdésekben az EKTB Ulésein képviselend6 egységes alldspont kialakitasat,

4. koordindlja — a minisztérium EKTB szakértéi munkacsoportjaival, valamint az allamtitkdrsagok nemzetkozi
feladatokért felelds szervezeti egységeivel egylittmUkodve — a 2011-es EU-elndkséggel 6sszefliggd, a minisztérium
tobb dgazatat érintd felkésziilést, illetve a késébbiekben az EU-elndkséggel 6sszefliggd feladatok elvégzését,

5. koordindlja — a minisztérium EKTB szakértéi munkacsoportjaival, valamint az allamtitkdrsdgok nemzetkdzi
feladatokért felelds szervezeti egységeivel egyiittmikddve — az EU-elnokségi eseményeken (szakmai konferenciak,
szemindriumok, muhelyvitdk) vald tarcaképviseletet, amennyiben az a minisztérium t6bb dgazatat, illetve az allami
vezetdket érinti,

6. koordindlja — az allamtitkdrsdgok nemzetkdzi feladatokért felelés szervezeti egységeivel egylttmikodve —
a minisztérium nemzetkozi szervezetekben valé tagsagabdl eredd kotelezettségek elldtasat, amennyiben azok a
minisztérium tébb allamtitkarsagat érintik,

7. koordindlja - az allamtitkarsdgok nemzetkozi feladatokért felel6s szervezeti egységeivel egylttmiikédve -
a minisztérium nemzetkozi szakmai egylttmikodéseibdl eredd feladatokat, amennyiben azok a minisztérium tébb
allamtitkdrsagat érintik,

8. biztositja — a minisztérium altal feligyelt EKTB szakért6i munkacsoportjaival egylittmikodve — az Eurépai Unid
Tandcsanak Ulésein résztvevd tarcaképviseld allami vezet6 felkésziléséhez szlikséges informacidkat,

9. biztositja — az dllamtitkarsdgok nemzetkdzi feladatokért felel8s szervezeti egységeivel egyiittmiikodve —a b) 1. pont
szerinti tdrgyaldsokon résztvevo tarcaképviseld allami vezetd felkésziiléséhez sziikséges felkészité dokumentumokat,

10. koordindlja és biztositja a minisztérium szervezeti egységeinek forditasi, tolmacsolasi igényeit.

A Nemzetkozi Fosztély funkcionalis feladatai korében

1. gondoskodik az allamtitkdrsdgok nemzetkozi Ugyekért felelés szervezeti egységeivel egyilttmikodve a
minisztérium tobb adgazatat érinté, allami vezetdi szintli nemzetkdzi tdrgyaldsaival Osszefiiggd feladatok
végrehajtasanak koordinalasarol,

2. gondoskodik az allamtitkarsagok nemzetkozi Ugyekért felelés szervezeti egységeivel egylittmiikodve a
minisztérium tobb dgazatat érinté jelentések megfelel6 szervekhez térténd eljuttatasarol,

3.szervezia miniszter, a parlamenti dllamtitkar, a kdzigazgatasi dllamtitkar, a jogi, személyligyi és nemzetkozi igyekért
felel6s helyettes allamtitkar, a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr, a miniszteri kabinetféndk és az
iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek munkatarsainak hivatalos utazasait, ellatja az allami vezeték fogadasainak
protokollaris feladatait, valamint végzi az ezekkel 6sszefliggé pénziigyi elszamolasokat,

4.félévenként kimutatast készit a 3. pont szerinti vezeték és munkatdrsak kiutazasarol, fogadésairdl és a magyarorszagi
rendezvényekrdl.

6.1.2. A gazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
6.1.2.1. Gazdasdgi Ugyekért Felel&s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag a 85. §-ban meghatarozott feladatain tul funkcionalis
feladatai korében kdzbeszerzési tevékenységet végez:

1. el6késziti a Minisztérium Kdzbeszerzési Szabalyzatat;

2. kdzbeszerzési szempontbdl véleményezi a titkarsag részére megkilldott szerz6déseket;

3. ellatja a kozbeszerzési torvényben meghatarozottak szerinti ajanlatkéréi feladatokat,

4. nyilvantartja a minisztérium kdzbeszerzési eljardsait, valamint értékhatar alatti beszerzéseit és a kdzbeszerzési
torvényben kivételi kdrébe esé egyéb beszerzéseit,
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5. koordinalja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait,

6. el6terjesztést készit az éves beszerzési tervben nem szerepl6 kozbeszerzések engedélyeztetésére,

7. elldtja a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat,

8. ellatja a a Kozponti Kormanyzati Monitoring Munkacsoporttal valé kapcsolattartas korében felmer(ld feladatokat.

6.1.2.2. Kbltségvetési Féosztdly

A Koltségvetési Féosztaly koordinacids feladatai korében véleményezi a koltségvetést érintd jogszabalyok tervezeteit,
kozremiikodik a fejezet dltal kezdeményezett - feladatkorébe tartozé - jogszabalyok elékészitésében.

A Koltségvetési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1.afejezet iranyitasa ala tartozo6 kozponti koltségvetési szervek tekintetében elldtja az alapité okiratok kiadasaval, azok
modositasanak koordindlasaval, a szervezeti és m(ikodési szabdlyzatok véleményezésével kapcsolatos — a féosztaly
hataskorét érintd - feladatokat,

2. ellatja a fejezet éves koltségvetési tervjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

3. a koltségvetési torvényjavaslat el6készitése soran elkésziti az elemz6 szamitdsokat, el6ésegiti a mindenkori
koltségvetési és pénziigy-politikai iranyelvek érvényesitését,

4. elldtja a fejezet éves zarszamadasi torvényjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

5. jogszabalyi el6irdsok alapjan, illetve hivatali kezdeményezéssel az illetékes szervezeti egységekkel, osztalyokkal
egylttmUikodve Osszeallitja a fejezeti kezelésti elSiranyzatok felhasznélasaval kapcsolatos szabalyokat, ellatja a
féosztaly tevékenységi korébe tartozo koltségvetési vonatkozasu szabalyozasi feladatokat, egyittm(ikddve a szakmai
szervezeti egységekkel,

6. elldtja a FEUVE Szabdlyzatban a féosztaly tevékenységét érintd feladatokat,

7. részt vesz a fejezet gazdalkodasat érintd tarcakozi egyeztetéseken,

8. figyelemmel kiséri az intézmények tartozdsallomanyanak alakuldsat, a szakmai szervezeti egységekkel
egyUttmUkodve javaslatot tesz annak felszamolasara,

9.gazdasagi - pénzligyi szempontbdl véleményezi a szakmai féosztalyok altal elkészitett, valamint a kiilsé szervek altal
egyeztetésre megkuildott eldterjesztéseket és jogszabdlytervezeteket,

10. elldtja a fejezet gazdalkodasat érint6 adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

11. elldtja a fejezeti kezelés(i elGiranyzatokkal torténé gazdélkodds keretében a kotelezettségvallalas pénzigyi
ellenjegyzési feladatait,

12. a belsé szabdlyzatok altal meghatarozott — Osszeférhetetlenséget kizaré — hataskorok szerint utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitéi jogkdrt gyakorol, a Magyar Allamkincstarnal (a tovabbiakban: MAK) a NEFMI fejezet részére
megnyitott szamlak esetében a MAK-hoz bejelentett médon alairasi jogosultsaggal rendelkezik,

13. feladatainak ellatdsa sordn kapcsolatot tart kiilsé szervezetekkel, minisztériumi szervezeti egységekkel, irdnyitott
intézményekkel,

14. kidolgozza a fejezet szamviteli politikdjat, szamlarendjét, vizsgalja és figyelemmel kiséri a szabalyozas hatasat,

15. végzi a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok éves pénz/elbirdnyzat-maradvany elszamoldasat, végzi a fejezeti szint(
Osszesitést és a jovahagyassal 6sszefliggo feladatokat,

16.mUlkodteti a fejezeti kezelés( elSirdnyzatok pénziigyi informécids rendszerét, a fejezeti nyilvantarté programokat,
17. 6sszedllitja a fejezeti kezelésu el6iranyzatokra vonatkozo, jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasokat,

18. végzi a fejezeti kezelésu elGiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek teljesitési (pénziigyi, el6iranyzat atadasi)
feladatait,

19. ellatja a fejezeti kezelésu el6iranyzatokkal kapcsolatos évkozi szamviteli pénzellatasi feladatokat, illetve az erre
vonatkozé pénzigyi-szakmai irdnyitasi teenddket, kezeli és ellendrzi a szamviteli — gazdalkoddsi adatszolgaltatdsokat.
Ennek keretében elkésziti és nyomon koveti a fejezeti kezelésu eldirdnyzatok, bevételek és kiadasok varhaté alakuldsa
havi és negyedéves adatszolgaltatasi kdtelezettségeit és egyéb eseti adatszolgéltatasi kotelezettségekkel 6sszefliggd
feladatokat, végzi a fejezeti szint(i Osszesitést,

20. elldtja a fejezeti kezelésu elSiranyzatokkal kapcsolatos fékdnyvi és analitikus konyvelést;

21. elkésziti a fejezeti kezelésu elGirdnyzatok kincstari és elemi koltségvetését, a mérlegjelentéseket, az évkozi és éves
szdmszaki beszamolét,
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22. naprakész nyilvantartast vezet (a fejezeti nyilvantartdé rendszer mukodtetésével) az érvényes
kotelezettségvallalasokrdl és azok teljesitésérél meghatarozott idénként, illetve sziikség esetén egyeztetést végez az
eldirdnyzatot kezel6 szakmai szervezeti egységekkel,

23. végzi a fejezeti kezelésl el6iranyzatok keretnyitasi — finanszirozasi feladatait, koordinalja a szakmai szervezeti
egységek elirdnyzat-finanszirozasi tervi adatszolgéltatasat, Osszedllitia az id6szaki adatszolgéltatasi
kotelezettségeket és tovabbitja a MAK felé,

24. kezeli a fejezeti kezelés( el6iranyzat-felhasznalasi keretszamldkat és a fejezet egyéb kincstari szamlait,

25. feldolgozza a fejezeti szamlakhoz kapcsolédoé banki bizonylatokat és végrehajtja a fékonyvi konyvelést,

26. kezeli és karbantartja a torzsadattari nyilvantartast, koordinélja a fejezeti cimrend valtozasaval, nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat,

27. nyilvantartja a fejezeti kezelésl elirdnyzatok éven tuli kotelezettségvallaldsait, koordindlja az éven tuli
kotelezettségvallalds-bejelentés intézményi és fejezeti kezelésli el6iranyzatok adatszolgaltatdsi kotelezettségének
teljesitését, végrehajtja a MAK részére torténd tovabbitasat,

28. a szakmai szervezeti egységek és az dgazati koltségvetési osztalyok bevonasaval irdnyitja a fejezethez tartozd
intézmények tervezé munkajat,

29. nyilvantartja a fejezethez tartozo intézmények eléiranyzatait, eléiranyzat-mddositasait,

30. értesiti az intézményeket a jovahagyott koltségvetési eldirdnyzataikrol a részletes, elemi koltségvetés dsszedllitdsa
érdekében,

31. ellatja a kdzpontilag elSirt felméréseket, ellendrzi az intézmények adatszolgaltatdsait, 6sszesiti azokat az eldirdsok
szerint,

32. koordindciés munkakapcsolatot tart az intézmények gazdasdgi vezetSivel az el8irdnyzat-nyilvantartds, a
keretnyitds, a pénzelldtds végrehajtdsa, egyeztetése érdekében, sziikség esetén pénziigyi-szakmai konzultaciokat
szervez,

33. végzi a nem intézményi hatdskorbe tartozé el6irdnyzat-modositdsi feladatok végrehajtasat az intézményi
szektorra vonatkozoéan,

34.javaslatot tesz az intézmények lIétszamanak meghatarozasara, fejezeten belili atcsoportositasara, és egyéb modon
torténd valtoztatasara,

35. felligyeli az intézmények jovahagyott koltségvetésének szabalyszer(i végrehajtasat, és végzi a tarca felligyeleti
jogkorébél adodé elbiranyzat gazdalkodasi (el6iranyzat-nyitdsi, -mddositasi, -atcsoportositési) feladatokat,

36. koordindlja az intézmények éves pénz/elSirdnyzat-maradvany elszdmoltatasat, valamint a maradvany
felhasznélashoz kapcsolodoé eseti adatszolgaltatast.

6.1.2.3. Gazddlkoddsi Féosztdly

A Gazdalkodasi Féosztaly kodifikicids feladatai kdrében elékésziti és aktualizalja a gazdalkodassal kapcsolatos
szabdlyzatokat — nem szamitva a kilfoldi kiktldetéssel kapcsolatos szabalyozast.

A Gazdalkodasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. adatot és informaciét szolgaltat az ellendérzést végzd szervezetek — kiilonds tekintettel az Allami Szamvevészékre —
részére, illetve biztositja a gazdalkodasi dokumentumokba valé betekintés lehetéségét;

2. kozremUkodik a Jogi Féosztéllyal a feladatkdrében sziikségessé valo szerz6dések, megallapodasok el6készitésében;
3. kozremiikodik a folyamatba épitett vezetdi ellenérzési rendszer 6sszehangolasaban, szabalytalansagok kezelésének
rendje és kockazatkezelési rend kialakitdsdban.

A Gazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. elldtjia a NEFMI lgazgatds cim éves intézményi koltségvetés tervezését, a hatdskorébe tartozd eldirdnyzatok
modositasat,

2. pénzligyileg bonyolitja a NEFMI lgazgatds és az atcsoportositott fejezeti kezelésti eléiranyzatok és egyéb (pl. EU,
UNESCO) forrasbol szarmazd pénzeszkdzok felhasznalasat;

3. ellatja az EU-s projektek tarsfinanszirozasaval kapcsolatos feladatokat,

4. elldtja a kotelezettségvallaldasok pénzigyi ellenjegyzését, nyilvantartasat és a pénziigyi teljesitések utalvanyozasat,
ellenjegyzését, érvényesitését,
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5. nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, szerzédéseket,

6. elldtja a pénzkezelési feladatokat (készpénzkezelés, valutakezelés, deviza-, forint- és kartyafedezeti kincstari
bankszamldk, cafeteriaelemek kezelése és nyilvantartasa);

7. biztositja az adatszolgéltatast a jogszabalyokban el6irt beszamoldsi kotelezettség teljesitéséhez,

8. teljesiti a jogszabalyi el6irasok alapjan a likviditési, pénzellatasi és egyéb adatszolgéltatasokat,

9. izemelteti a hazipénztarakat (forint és valuta),

10. elkésziti az addbevalldsokat (altaldnos forgalmi ado, rehabilitdciés hozzajarulads, cégautd ado, személyi
jovedelemado),

11. ellatja az értékesitéssel, szolgaltatassal kapcsolatos szamlazasi feladatokat, illetve kezdeményezi a kovetelések
behajtasat,

12.igényli és nyilvantartja a VIP-kartyakat és intézményi kértydkat,

13. vezeti a szallitéi és vevdi analitikus nyilvantartasokat,

14. kapcsolatot tart a MAK-kal, a szakmai szervezeti egységekkel,

15. adatot és informaciot szolgaltat az ellenérzésre jogosult — kiilénods tekintettel a minisztérium belsé ellendrzését
ellatd szervezeti egységre és az Allami Szadmvevészékre - szervezeteknek, illetve biztositjia az Igazgatas
gazdalkodasara vonatkozé dokumentumokba valé betekintést,

16. gondoskodik a beruhazasi terv 6sszeallitasarol,

17. vezeti és egyezteti a f6konyvi és analitikus nyilvantartasokat,

18. teljesiti a jogszabalyokban eldirt beszamolasi kdtelezettséget (éves és féléves beszamolo);

19. teljesiti az id6kozi mérlegjelentéseket,

20. nyilvantartja és leltarozza a minisztérium vagyonkezelésében lévé eszkdzoket;

21. vezeti a raktérral kapcsolatos analitikus nyilvantartasokat,

22. gondoskodik az éves beszamol¢ leltérral valé alatdmasztasardl,

23. elldtja a lakaskolcson-allomany név szerinti analitikus és fékonyvi nyilvantartasat,

24. teljesiti a vagyongazdalkodassal 6sszefliggd adatszolgaltatasi, statisztikai kdtelezettségeket,

25. lebonyolitja a kezelésében 1évé eszkdzok hasznositasat, selejtezését,

26. ellatja a havi, negyedéves és éves zérlati teenddket,

27.teljesiti a rendszeres személyi juttatdsokhoz kapcsolddd, jogszabélyban eldirt adatszolgéltatasi kotelezettségeket,
28. szamfejti a nem rendszeres és kiilsé személyi juttatdsokat, teljesiti azok GIRO-ban torténé atutalasat,

29. elvégzi a bérgazdélkodasi feladatokat, adatot szolgdltat az intézményi koltségvetés és beszamold személyi
juttatasok és létszamadatainak 6sszedllitdsdhoz,

30. végzi a kiilonb6z6 jogviszonyban foglalkoztatottakat (pl. prémiumévek programban részt vevék, 6sztondijasok)
megilletd juttatasok elszamolasat, teljesiti az ezzel 6sszefliggé adatszolgaltatasokat,

31. kézremiikddve a MAK-kal végzi a tarsadalombiztositasi, nyugdij- és egészségpénztari, adéval &sszefliggd
bevallasok, adatszolgaltatasok teljesitését,

32. koordinalja a foglalkoztatottakat megilleté cafeteriajuttatasok valasztasat; gondoskodik a foglalkoztatottakat
megilletd cafeteriajuttatasok megrendelésérdl, havi feladasardl az illetményszamfejté hely részére,

33. elkésziti a jutalmazasi tervjavaslatot, gondoskodik a kifizetend jutalmak szamfejtésérdl, nyilvantartasarol,

34. folyamatosan kapcsolatot tart és egyeztet a MAK llletményszamfejtési Irodajaval,

35. kapcsolatot tart a KSZF munkatarsaival a minisztérium és a KSzF kozotti szolgaltatasi megallapodas feltételeinek és
folyamatainak betartasa és betartatasa érdekében,

36. biztositja az igénybe vehet6 szolgaltatdsok nyujtdsahoz sziikséges informacidkat, engedélyezi az elldtottak
igényeit és a KSZF felé tovabbitja azokat,

37. a minisztérium kezdeményezése esetén el6késziti a szolgaltatasi megéllapodas kiegészitését, részt vesz a KSZF
altal kezdeményezett megallapodaskiegészitések el6készitésében, egyedi megallapodéasokat készit eld,

38. kezeli a szolgaltatassal kapcsolatban felmerdilt problémakat.

6.1.2.4. Vagyongazddlkoddsi F6osztdly

A Vagyongazdalkodasi Féosztdly kodifikdcids feladatai korében el6késziti a beruhdzasok el6készitésére,
jovahagyasara és ellendrzésére vonatkozé szabdlyzatokat, ellenérzi az abban szerepl6 el8irdsok betartasat.
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b) A Vagyongazdalkodasi Féosztaly funkciondlis feladatai:

1. a mUszaki-tervezési programok elkészitésének iranyitasa, felligyelete;

2. az év kozben rendkivili stirgésséggel felmeriilé, a beruhdzasi tartalékkeret terhére elvégezhetd feladatok
jovahagyaséra vonatkozo vezetdi eléterjesztések elékészitése;

3. részvétel az egyes beruhdzasok helyszini ellenérzésében;

4. a minisztérium vagyongazdélkoddsi koncepcidjanak kialakitasa és végrehajtasanak irdnyitasa;

5. a fejezeti vagyonkataszter adatbazisanak kialakitasa, a feldolgozéasok tartalmi elemeinek megvalasztasa;

6. atfogd vagyonhasznositasi projektek kereteinek kijelolése, a szilkséges felsévezet6i jovahagydsok (vezet6i
elSterjesztések) el6készitése;

7. a kdzponti intézetek korében tervezett atalakitasi tervek vagyonjogi és altaldnos kézgazdasdgi megalapozasa;

8. a kialakult gyakorlatnak megfeleléen az dtalakulds vagyonjogi, illetve kozgazdasagi elemzéseinek értékelésében
valo részvétel;

9. a minisztérium szakmai felligyelete ald tartozé gazdalkoddszervezetek esetében a miniszter koordinéciés feladatait
és dontéseit el6készité munka ellatasa,

10. el6késziti a tarca koltségvetésén beliil a beruhazasi és felljitasi targyd dontéseket.

6.1.2.5. Informatikai és Dokumentdciés Féosztdly

Az Informatikai és Dokumentacids Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. gondoskodik a belsé informacids és kommunikéacids rendszer mlikodtetésérdl és fejlesztésérdl,

2. ellatja a minisztérium informatikai szolgaltatasainak (pl.: honlapok, informatikai alkalmazasok stb.), miikodtetésével
és lizemeltetésével kapcsolatos mUiveleteket,

3. rendszeres igényfelmérés alapjan gondoskodik a minisztérium altal felhasznalt informatikai rendszerek és
szolgaltatasok miikddéséhez és tovabbfejlesztéséhez sziikséges tervszerl eszkdzgazdalkodasrol,

4. kdzremUikodik a minisztérium kezelésében 1évé informatikai és telekommunikacios eszkdzok hasznélatbol torténd
kivonasa eljarasanak szakszer( el6készitésében, lefolytatasaban, valamint a felesleges eszk6zok hasznositasi
folyamatanak szabalyszerU lebonyolitasdban,

5. kdzrem(kodik a fejezet gazdélkoddsaval 6sszefliggé informatikai rendszerek fejlesztésében, a dontés-el6készit6 és
vezetdi informacids rendszerek kialakitasédban,

6. kidolgozza az informatikai, telekommunikacids és biztonsagtechnikai szakterilet tekintetében a hivatali egységek
egészét érintd szabvanyokat, normativakat, ajanlasokat, rendszertechnolégiai irdnyelveket,

7. szakértoként kozrem(ikodik az dgazatot érinté nemzetkdzi és kormanyzati szintl fejlesztésekben az informatikai,
telekommunikaciés és biztonsagtechnikai rendszerekre vonatkozéan, a hivatali egységek érdekeit, valamint
dontés-elékészitd tevékenységet lat el,

8. elldtja, koordinalja és ellenérzi a minisztérium Ugyiratkezelési és titkos Ugyiratkezelési feladatait;

9. elkésziti és folyamatosan karbantartja a minisztérium iratkezelési szabalyzatat, annak mellékleteit és az irattari
tervet,

10. ellatja az elektronikus dokumentumkezeld rendszer — szamitdgépes iktatoprogram(ok) szakmai felligyeletét,

11. ellendrzi az iratkezelési szabdlyzat és irattari terv szervezeti egységenkénti betartasat,

12. gondoskodik az tigyiratok hazon beliili és postai Uton torténé tovabbitasardl,

13. elldtja a mindsitett iratok kezelésével kapcsolatos teendéket, elkésziti és aktualizélja a minisztérium titokvédelmi
szabdlyzatat, fellgyeli a minisztérium és a miniszter kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeteknél az ezzel
kapcsolatos tevékenységet,

14. a minisztérium felligyelete ala tartozd intézmények alapitd okiratairdl hiteles masolatot allit ki,

15. ellendrzi az Iratkezelési Szabdlyzat és az Irattéri Terv betartdsdt a minisztériumban és a miniszter kdzvetlen
iranyitdsa ald tartozo szerveknél,

16. megszervezi a minisztériumi hivatali kapu és tigyfélkapu mikodtetésével kapcsolatos feladatait,

17. megszervezi és szakmailag ellenérzi az iratdllomany selejtezését és levéltarba adasat,

18. koordindlja a dokumentacio kezelésével kapcsolatos postai és egyéb szerzédésekkel 6sszefliggé feladatokat,

19. megszervezi és biztositja a minisztérium telephelyei kdzotti Ggyirat-tovabbitast,

20. a minisztérium biztonsagi vezet&jével egyuttmikodve részt vesz a titkos ligykezeléssel kapcsolatos feladatok
megszervezésében,
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21.a minisztérium egyes telephelyein
21.1. a ligyirat-kezelési feladatokat lat el,
21.2. felugyeli az iktaté programokat,
21.3. m{kodteti az irattarakat,

21.4. m(ikédteti a TUK irodat.

6.2. A parlamenti dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek
6.2.0.1. Parlamenti Allamtitkdri Titkdrsdg

A Parlamenti Allamtitkari Titkdrsdg a 83. §-ban meghatérozott feladatokon tul koordinacios feladatai kérében
kozrem(kodik az Orszaggy(lés frakcidival (a frakciok munkabizottsdgaival) torténé kapcsolattartas
megszervezésében, valamint elbsegiti a parlamenti allamtitkdr parlamenti, érdekegyeztetési, dontés-el6készité
tevékenységét.

6.2.0.2. Parlamenti Féosztdly

A Parlamenti Féosztaly koordindcids feladatai kérében

1. tdmogatja a miniszter és az dllamtitkarok parlamenti munkajat,

2. elladtja a minisztérium feladatkorébe tartozd torvényjavaslatok, hatarozati javaslatok, jelentések benyujtasaval,
targyaldsaval kapcsolatos szervezési és operativ feladatokat,

3. figyelemmel kiséri a minisztérium feladatkorét érinté képvisel6i inditvanyokat, gondoskodik az azokkal kapcsolatos
szakért6i vélemények, kotelezd nyilatkozatok elkészittetésérdl,

4. gondoskodik a plenaris Glések minisztériumot érinté napirendi anyagainak elkészittetésérdl,

5. elkésziti a miniszterhez intézett interpellaciora, kérdésre adandd valasz tervezetét, a targy szerint illetékes szervezeti
egység bevonasaval,

6. részt vesz a képviselSk és a minisztérium vezetéi megbeszéléseinek megszervezésében, kdzremikodik a szikséges
hattéranyagok el6készitésében,

7. ellatja a képvisel6k megkereséseire adando valaszok tervezeteinek elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

8. gondoskodik a miniszter, illetve az allamtitkar részvételérdl az Orszaggydlés plenaris tilésein,

9. gondoskodik az Orszaggy(ilés plendris Ulésein, illetve a bizottsagi tléseken rendszeresen részt vevd minisztériumi
vezet6k allando parlamenti belépjérdél, tovabba a kijelolt szakértdk eseti belépjérdl,

10. havonta elektronikus tdjékoztatot készit a minisztérium adott hénapban folytatott tevékenységérdl a
kormdnyparti képvisel6csoportok tagjai szamdra,

11. gondoskodik a bizottsagok tagjai, tovabba - szlikség szerint — a képviselécsoportok szakmai tajékoztatasanak
megszervezésérdl,

12. gondoskodik a minisztérium képviseletét ellatd szakértéi dallandd bizottsdgok, ideiglenes bizottsdgok,
albizottsdgok Ulésein valo részvételérdl, a kirendelt szakérték rendelkezésére bocsatja a napirenden szerepld
anyagokat,

13. kdzrem(ikoddik a bizottsagi, albizottsagi tGiléseken elhangzott — a minisztériumot érint6 — felvetések tisztazasaban,
megvdlaszolasaban,

14. tajékoztatast ad az Orszéggyulés plendris Ulésein elhangzott legfontosabb, valamint minisztériumot érinté
témakorokral,

15. rendelkezésre bocsatja az elSterjesztett inditvanyokat,

16. tdjékoztatast ad az dllandd, al- és ideiglenes bizottsagok Ulésein elhangzott, minisztériumot érint6é témakrol,

17. tdjékoztatdst ad a hazszabdlyrdl és az lgyrendi allasfoglalasokrol, valamint az Orszaggy(lés mikodésével
kapcsolatos egyéb kérdésekrdl,

18. az egyes Ulésszakokat kdvetéen tdjékoztatdt ad ki az tilésszak alatt kifejtett minisztériumi tevékenységrdl.
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6.3. Az egészségligyért felel6s dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egység
6.3.0.1. Egészségiigyért Felelés Allamtitkdri Kabinet

Az Egészségligyért Felelés Allamtitkari Kabinet a 43. §-ban meghatérozott feladatokon tul koordinacios feladatai
korében

1. kézremUikodik az egészségligyi agazat politikai arculatanak kialakitasaban, az allamtitkar politikai dontéseinek, a
kormdanyprogramhoz kapcsolddé allamtitkari program végrehajtasanak elékészitésében;

2. altaldnos szakmapolitikai szempontbdl értékeli az el6készités alatt all6 jogszabalyok koncepcidtervezetét és
javaslatot tesz a benne foglalt rendelkezések szakmai, illetve parlamenti elfogadtatasanak elésegitésével kapcsolatos
teenddkre, véleményezi a jogszabdlytervezeteket;

3. el6késziti, koordindlja, szlikség esetén megvaldsitja az egészségpolitikai szempontbdl stratégiailag fontos
programokat, illetve gondoskodik azok megvaldsitasardl, ennek érdekében egylttmikodik a helyettes
allamtitkdrokkal, a féosztalyvezetSkkel és a hattérintézmények vezetdivel;

4. el6késziti az allamtitkar programjahoz sziikséges beszédek, el6addsok anyagat a targy szerint illetékes szervezeti
egységek kdzremuikodésével;

5. napi munkakapcsolatot tart az allami vezetéi titkdrsdgokkal és a szervezeti egységek vezetdivel,

6. koordinalja a kapcsolattartast a Nemzeti Egészségligyi Tanacs és a minisztérium vezetése kozott.

Az Egészségligyért Felelés Allamtitkari Kabinet egyéb feladatai kérében ellatja az Egészségiigyi Tudomanyos Tanacs
(a tovabbiakban: ETT) Titkarsaga mikodtetésével kapcsolatos feladatokat, ennek keretében

1. elldtja az ETT szervei (eln6kség, tanacs, egészségligyi terlileten miikodé igazsagligyi szakértdi testiilet, tudoményos
és kutatésetikai bizottsag, klinikai farmakoldgiai etikai bizottsag, human reprodukcids bizottsdg, kutatasi és fejlesztési
bizottsdg) dontés-el6készitd, szervezd, koordinald és adminisztrativ feladatait;

2. biztositja az ETT szervei jogszabalyban el6irt feladatai ellatasanak feltételeit, el6késziti, szervezi az allasfoglalasaik és
hatarozataik végrehajtasat;

3. koordindlja az egészséguigyi agazat kutatdsszervezé tevékenységét az ETT kutatatasi és fejlesztési bizottsaganak
javaslatai alapjan, ennek keretében

3.1.javaslatokat dolgoz ki a hazai egészségligyi agazati kutatdsokra, ezen belil a prioritasokra,

3.2. a miniszter, illetve az allamtitkar dontése és az ETT illetékes szerveinek véleménye alapjan elldtja a palyazatok
kiirasaval kapcsolatos feladatokat,

3.3. gondoskodik a jévahagyott palyazatok tekintetében a tdamogatasok teljesitésérdl,

3.4. ellenérzi a tdmogatasi 0sszegek felhasznalasat és beszamoltatja a témavezetbket,

3.5. 6sszedllitja és szerkeszti a tarcakutatasokkal kapcsolatos kiadvanyokat, elemzi a kutatdsok eredményeit, értékeld
jelentést készit;

4. megbizas alapjan képviseli a minisztériumot a MTA Orvosi Tudoméanyok Osztélydban, az Orszdgos Tudomanyos
Kutatasi Alap bizottsagaiban, a Kutatasi és Technoldgiai Innovéciés Tanacs és a Nemzeti Kutatasi és Technolégiai
Hivatal illetékes szakmai bizottsagaiban, az MTA akadémiai kutatasi palyazati tanacsaiban és mas tudomanyiranyitasi
szervezetekben, az egészségligyi d&gazati tudomanypolitikai és tudomanyszervezési kérdések teriiletén
el6terjesztéseket készit a minisztérium vezetése részére;

5. az érintett szervezeti egységekkel egylttmuikodve el6késziti, szervezi az egészségligyi agazati kutatasokkal
kapcsolatos nemzetkozi egylttm(kodést, elldtja a kormanykozi tudomanyos és technoldgiai egylttmikodések
tertletén felmerilt szakmai feladatokat, az EU-s tudomanyos kutatdsi programok koordinaldsét, és kapcsolatot tart az
Eurépa Tanacs szakmai bizottsagaival;

6. koordindlja a bioetikai és az ehhez kapcsolédd jogi — kiilonds tekintettel a biotechnoldgia, géntechnolégia, az
emberi genetikai alloméanyra vonatkozé kutatasok, vizsgalatok, beavatkozédsok, sztirések, a személyek emberijogainak
és méltésaganak a bioldgiai és az orvostudomany alkalmazésakor torténé védelme — teriiletekre vonatkozd szakmai
anyagok el6készitését, a bioetika és a tudomany fejlédését figyelemmel kisérve ezekre javaslatot tesz;

7.abioetikai targyu - kiilonos tekintettel az Eurépa Tanacsnak az ember emberi jogainak és méltésaganak védelmérdl,
tekintettel a bioldgia és az orvostudomany alkalmazasara, az emberi jogokrdl és a biomedicinardl sz616, Ovieddban,
1997. aprilis 4-én kelt Egyezményéhez (a tovabbiakban: Egyezmény) kapcsolddo, illetve azzal 6sszefiiggd -
nemzetkdzi dokumentumok Magyarorszag altal tervezett jovahagyasat szakmailag elékésziti, figyelemmel kiséri az
Egyezményben foglaltak végrehajtasat és annak kormanyzati szint( végrehajtdsa médjéra javaslatot tesz;
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8. kozrem(ikodik a bioetika és a hozza kapcsolédo jogteriilet hazai kommunikéciéjaban (ideértve tudomanyos és
ismeretterjesztd anyagok el6készitését, elkészitését is), megismertetésében, népszerlsitésében;

9. elldtjia a kormanyzati koordinacids feladatokat az Egyezmény végrehajtasaval kapcsolatos feladatairdl szélé
2022/2002. (Il. 1.) Korm. hatarozatban foglaltak alapjan;

10. elldtja a szakmai kollégiumi elndkok testiiletének mikodésével 6sszefliggd koordindcios feladatokat.

Az ETT Titkdrsdga az ETT szerveinek miikodtetésével kapcsolatos adminisztracios és pénziigyi feladatokat az
Egészségligyi Stratégiai Kutatdintézet kozrem(ikddésével végzi.

6.3.1. Az egészségpolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
6.3.1.1. Egészségpolitikdért Felelés Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

Az Egészségpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a 85. §-ban meghatérozott feladatokat.

6.3.1.2. Egészségpolitikai Féosztdly

Az Egészségpolitikai Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében

1. el6késziti a kozegészséglgyi, jarvanylgyi és a fert6z6 betegségekkel kapcsolatos valamint az élelmezés- és
taplalkozas-egészségligyi, a kornyezet- és teleplilés-egészségiigyi, a gyermek- és ifjusdg-egészségigyi, a
foglalkozés-egészségligyi illetve a kémiai biztonsdggal, az alap- és suirgdsségi ellatdssal, jaro- és fekvébeteg
szakellatassal, d4polasi feladatokkal, mentésiranyitassal, az egészségligyi intézményhdalézat szabalyozasaval
0sszefliggd jogszabalyok és allami iranyitas egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepcidjat,

2. védelmi feladatai teriiletén el6késziti a valsaghelyzetek és katasztrofak egészségiigyi kezelését és a honvédelmi
feladatok ellatasat szabalyozo jogszabalyok és allami iranyitas egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepciojat.

Az Egészségpolitikai Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1. az egészségligyi ellatorendszer miikodéséhez és szakfelligyeletéhez kapcsolddé feladatai korében

1.1. koordindlja és felligyeli a szakmai kollégiumok munkajat,

1.2. a minéségfejlesztés keretében koordindlja a szakmai irdnyelvek, protokollok és standardok kidolgozasat és
aktualizaldsat, gondoskodik ezek egységes szerkezetben torténd nyilvdnossagra hozatalardl,

1.3. a tarsféosztalyok és az egészségiigyi szakmai hattérintézmények kdzremiikodésével meghatarozza, szervezi és
évenként fellilvizsgalja az egészségligyi dgazatot érint6 kotelezd adatgydjtéseket,

1.4. kapcsolatot tart a Magyar Vordskereszttel, végzi és koordindlja a Nemzetkdzi humanitérius jog terjesztésével és
érvényre jutdsaval foglalkozé Nemzeti Tandcsadd Bizottsdgi tagsdgbdl eredd, egészségligyet érinté feladatok
végrehajtasat,

2. a szenvedélybetegségek ellatasaval és megel6zésével, a kabitészer-fogyasztdkkal kapcsolatos tevékenysége
keretében

2.1. kozremuUkodik a térsadalmi blnmegelézéssel, a mentalis egészség fejlesztésével kapcsolatos prevencids
programok kidolgozdsaban, a hatrdnyos helyzetli személyek, valamint a fogyatékos személyek egészségligyi
elldtasanak szervezésében, stratégiak kidolgozasaban,

2.2.részt vesz — az alkoholizmus és a dohanyzas terén — a szenvedélybetegek ellatasaval és a betegség megel6zésével
kapcsolatos feladatokban, elldtja a drogbetegek egészségiigyi ellatasaval, valamint a kabitdszer-prevencioval
kapcsolatos egészségligyi agazati feladatokat, kapcsolatot tart a Nemzetkozi Kabitdszer Adatszolgéltatd Informacios
és Kapcsolattarté Kozponttal (Reitox Focal Point), tovabba a Kabitdszeriligyi Koordinacids Bizottsaggal és annak
szakbizottsagaval,

3. védelmi feladatai teriiletén

3.1. kidolgozza az egészségligyi elldtérendszer valsaghelyzetekben és mindsitett idészakokban torténé muikodtetési
és szervezési elveit és felkésziilési terveit, a szlikségkdrhazi rendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,
3.2.szervezi és irdnyitja a NATO befogad6 nemzeti tdamogatasi rendszerével kapcsolatos agazati feladatokat; tervezi és
koordindlja a Belligyminisztériummal, a Kézigazgatasi és Igazsadgiigyi Minisztérium és a Honvédelmi Minisztérium
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illetékes szerveivel a NATO-tagsaggal jard, a polgari egészségligyet érintd, valamint a polgari védelemmel és a
katasztréfaelharitassal kapcsolatos egészségligyi feladatokat; szervezi és irdnyitja a NATO valsagreagalasi rendszerrel
kapcsolatos agazati feladatokat,

3.3. irdnyitja az allami egészségugyi tartalék fenntartasaval és fejlesztésével kapcsolatos elvi kérdések kidolgozasat;
koordindlja az allami egészségligyi tartalék gydgyszer- és orvostechnikai felszerelési normai kidolgozasat és
folyamatos karbantartdsat, tervezi a mindsitett id6szaki felkésziiléssel kapcsolatos kovetd tervezés keretében az
orvostechnikai eszkdzok, berendezések és a gydgyszerfelhaszndlas mindsitett iddszaki igényeit, elldtjia a
segélyszallitmanyok 6sszeadllitasaval és a kapcsolédd dokumentaciok elkészitésével 6sszefliggd feladatokat,

3.4. tervezi, szervezi és irdnyitja a tisztiféorvosok katasztréfa-egészségligyi tovabbképzését,

3.5 iranyitja, szervezi és végrehajtja a nukledrisbaleset-elhdritds agazati feladatait, aktualizdlja az &gazati
nukledrisbaleset-elharitasi intézkedési tervet,

3.6. végzi és koordindlja a Kormanyzati Koordindcids Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) dgazatot érinté munkatervi
feladatainak végrehajtasat, részt vesz a KKB Operativ Térzsének munkajiban, elldtja a jarvanyligyi védekezési
munkabizottsdg, valamint a HOhulldm Elleni Védekezési Munkabizottsdg titkarsagi feladatait, tovabba
katasztréfa-egészségligyi, valsagkezelési gyakorlatokat szervez, irdnyit, illetve végrehajt,

3.7. koordindlja és felligyeli a jarvanyugyi és a fert6z6 betegségekkel kapcsolatos, a sugar-egészségligyi, valamint a
foglalkozés-egészségligyi feladatok elldtdsat, részt vesz nemzeti és nemzetkdzi szervezetekben, intézményekben,
bizottsdgokban, szakértéi munkacsoportokban a kormanyzati, illetve tarcaképviselet biztositasban, az EU-, WHO- és
OECD-tagsagbdl adoddan kozrem(ikodik a targyaldsi alldspontok, szakértéi anyagok, tagallami jelentések
elkészitésében,

3.8. koordinacids és egylittmiikodési feladatokat lat el a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek egészségligyi
szolgalataival, valamint a katasztréfavédelemmel és a védelmi igazgatas terleti szerveivel,

3.9. szervezi és koordindlja a terrorizmus elleni védekezés agazati feladatait,

4. egylttmUkodik a védénéi szakfelligyelettel,

5. kapcsolatot tart a Magyar Voroskereszttel, végzi és koordindlja a Nemzetkozi humanitarius jog terjesztésével és
érvényre jutasaval foglalkozé Nemzeti Tanacsadd Bizottsdgi tagsagbdl eredd, egészségligyet érinté feladatok
végrehajtasat,

6. egyuttmukodik az apolasi és gyogytorna szakfelligyelettel,

7. ellatja a Hataron Tuli Magyarok Egészségligyi Elldtasaval Kapcsolatos Bizottsag feladatait,

8. stratégiai koordindcios feladatai teriiletén

8.1 koordindlja az egészségligy fejlesztési koncepcidjanak kidolgozasat az egészségligyért felelés allamtitkar
irdnyitdsa ald tartoz6 intézmények, valamint szakérték bevondsaval, gondoskodik az elldtérendszerrel,
népegészségliggyel, az egészségbiztositassal, valamint a finanszirozassal kapcsolatos szempontok integralasardl,
8.2. irdnyitja és koordindlja az egészségligyi ellatdrendszer strukturdjanak kidolgozasara iranyuldé munkdt és az
elldtorendszer kapacitdsainak megtervezését, ennek keretében egylttmikodik a tervezési folyamat szempontjabdl
illetékes szervezeti egységekkel, intézményekkel,

8.3. az Egészségligyi Fejlesztéspolitikai Foosztallyal kozrem(ikddve részt vesz az orszdgos fejlesztéspolitikai
koncepciok kidolgozasaban, a prioritasok felallitdsaban, az orszagos fejlesztéspolitikai koncepciok egészségpolitikai
fejezeteinek, az egészségligy fejlesztési koncepcidjanak szakmai kidolgozasaban, a stratégiai tervek egészséguligyi
fejezeteinek elkészitésében,

8.4. részt vesz az egészségugyért felelds allamtitkar irdnyitdsi jogkorébe tartozé koltségvetési szervek alapitasaval,
atszervezésével és megsziintetésével 6sszefliggd feladatokban,

8.5. figyelemmel kiséri az egészségligyi ellatérendszer miikddésének hatékonysagat, javaslatokat készit annak
javitasara.

Az Egészségpolitikai Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids feladatai korében

1. a kozegészséglgyi, jarvanylgyi és a fert6zé betegségekkel kapcsolatos, valamint az élelmezés- és
taplalkozas-egészségligyi, a kornyezet- és teleplilés-egészségligyi, a gyermek- és ifjusag-egészségligyi, a
foglalkozés-egészségiigyi, illetve a kémiai biztonsaggal 6sszefliggé szakmai teriiletek vonatkozasaban

1.1. részt vesz nemzeti és nemzetkdzi szervezetekben, intézményekben, bizottsagokban, szakért6i
munkacsoportokban a kormdanyzati illetve tarcaképviselet biztositasaban,

1.2. az EU-, WHO-, és ECDC-tagsagbol adéddan kézrem(ikodik a targyaldsi alldspontok, szakértdi anyagok, tagallami
jelentések elkészitésében, a 2011 elsé félévi magyar EU-elndkségi id6szak szakmai el6készitésében,
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1.3. koordindlja a WHO &tdolgozott Nemzetkdzi Egészségligyi Rendszabalyainak implementacidjat,

2. védelmi feladatai terlletén

2.1. részt vesz az EU-tagsagbol adddo egészségiigyi valsagkezelési feladatok tervezésében, ellatdsaban és
koordinalaséban,

2.2. menedzseli az EU Korai Figyelmeztet6 és Gyorsreagédlé Rendszereinek miikddtetését.

Az Egészségpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1.a jard- és fekvébeteg-szakellatasi, orvosszakmai és apolasi feladatai tekintetében

1.1. elldtja az apolasigy hataskorébe tartozd fejezeti kezelésl forrasok palydzatok utjan torténé elosztasaval
Osszefliggé feladatokat és az ehhez kapcsolddo palyaztatast lebonyolitja,

gondoskodik az eldirdnyzatok szerz6désekkel torténd lekotésérél és ellendrzi azok felhasznalasat,

3. a fejezeti kezelés( el6iranyzatok tekintetében a féosztély szakmai felligyelete ala tartozé terileteken pélyazatok
kifrasarél gondoskodik

Az Egészségpolitikai Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. a Magyar Orvosi Kamara véleményének beszerzésével, az igazsaguigyi szakértdi névjegyzékbe torténd felvételi
kérelemmel kapcsolatban véleményt nyilvanit,

2. a jaro- és fekvébeteg-szakellatasi, orvosszakmai és dpolasi feladatai tekintetében

2.1. kdzremiikodik a nagy értéki beavatkozasokkal kapcsolatos dontések el6készitésében,

2.2. ellatja a nemzetkozi szervkeresés egyedi engedélyeztetésével kapcsolatos feladatokat.

Az Egészségpolitikai Fosztaly egyéb feladatai korében

1. kozegészségugyi, jarvanylgyi és egészségligyi irdnyitasi feladata terlletén irdnyitja, koordinalja és fellgyeli a
jarvanyulgyi és a fert6z6 betegségekkel kapcsolatos, valamint az élelmezés- és taplalkozas-egészségligyi, a kornyezet-
és telepllés-egészségligyi, a gyermek- és ifjusdg-egészségiigyi, a foglalkozas-egészségiigyi, illetve a kémiai
biztonsaggal 6sszefliggd feladatok ellatasat,

2. védelmi feladatai terlletén

2.1. el6késziti a minisztérium vezetdi allomdnya védett vezetési pontjdn végzendd munkajval kapcsolatos
feladatokat,

2.2. meghatérozza a polgari védelem egészségligyi dgazati feladatait, irdnyitja annak a végrehajtasat,

2.3. mikodteti a kiildn szabalyzatban meghatarozottak szerint a minisztérium lgyeletét, karbantartja az Ugyeleti
Szabdlyzatot, valamint a Bombariadé Tervet,

2.4. kozremUikodik a tarca dgazatainak specialis védelmi feladataiban, részt vesz a tarca agazatait érint6 valsagkezelési
és katasztrofaelharitdsi feladatok kezelésében és irdnyitdsdban,

3. ellatja a betegszallitokkal kapcsolatos Uigyeket, részt vesz a mentéssel kapcsolatosan felmerilé, a minisztériumot
érint6 lUgyek intézésében,

4. sziikség szerint részt vesz a betegszallitasi bizottsag munkéjaban,

5. a jaro- és fekvébeteg-szakellatasi, orvosszakmai és apolasi feladatai tekintetében

5.1. részt vesz az egészségugyi fejlesztési koncepciok kidolgozasaban a jard- és fekvébeteg, az aktiv, kronikus és
rehabilitacids ellatas terletén,

5.2. kézremUkodik az egészségiigyi elldtérendszer mikodésének felligyeletében,

5.3. el6késziti az apolasi és egészséguigyi szakdolgozdi tevékenységek szakmai fejlesztési koncepcioit,

6. a jaro- és fekvObeteg-szakellatasi, orvosszakmai és dpolasi feladatai tekintetében

6.1. javaslatot tesz az egészségligyi dolgozdk humaneréforras-fejlesztésére, a jardbeteg-, valamint
fekvébeteg-szakellatas teriiletén a szakdolgozdi és az apolasi szolgaltatasok fejlesztésére,

6.2. részt vesz a szakterllet strukturajanak kialakitasaban, fejlesztési koncepcidinak kidolgozdséban, a szakterilet
intézményhaldzata muikodési feltételek meghatérozaséban, a vonatkozé jogszabalyok és allami irdnyitds egyéb jogi
eszkozei szakmai koncepcidjanak el6készitésében,

6.3. el6késziti és folyamatosan aktualizdlja a nem konvenciondlis gydgyité eljardsokkal kapcsolatos orvosi
tevékenységekkel és eljarasokkal 6sszefiiggo feltételrendszer szabalyait,
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7. az alap- és slirg6sségi ellatas és mentésiranyitas terliletén

7.1. részt vesz a szakterilet strukturajanak kialakitasaban, fejlesztési koncepciodinak kidolgozasaban, a szaktertlet
intézményhaldzata mikodési feltételek meghatdrozasaban, a vonatkozd jogszabalyok szakmai koncepcidjanak
el6készitésében,

7.2. javaslatot tesz az alapellatds terlletén a szakdolgozoi tevékenységekre és az alapelldtisban az 4polasi
szolgéltatasok fejlesztésére,

7.3. el6késziti a védondi tevékenységek szakmai fejlesztési koncepcidit, javaslatot tesz a védénéi szolgéltatasok és
szolgalatok fejlesztésére,

8. részt vesz a mentéssel és betegszallitassal kapcsolatos stratégiai fejlesztési tervek feladatainak kidolgozasaban és
végrehajtasaban.

6.3.1.3. Egészségligyi Fejlesztéspolitikai F6osztdly

Az Egészségligyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. elldtja a teruletfejlesztésrol és a teriletrendezésrdl sz616 1996. évi XXI. torvény, illetve az Eurdpa Terv (2007-2013)
kidolgozésénak tartalmi és szervezeti kereteirdl sz6l6 1076/2004. (VII. 22.) Korm. hatdrozat alapjan az egészségligyért
felelds allamtitkar iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek kotelezettségei korébe tartozd hosszu és kozéptavu
tervezési és terlletfejlesztési feladatokat,

2. a Nemzeti Fejlesztési Tervekkel kapcsolatos tervezési feladatok kérében

2.1. az egészségugy érdekeinek megjelenitése érdekében részt vesz az orszagos fejlesztéspolitikai koncepciok
kidolgozaséaban, a hipotetikus célok és prioritasok felallitadsaban,

2.2. koordindlja az egészségligy fejlesztési koncepcidja kidolgozasat az egészségligyért felelds allamtitkdr irdnyitasa
ala tartozd intézmények, valamint szakérték bevondasaval,

2.3. koordinalja a stratégiai tervek egészségligyi fejezetei elkészitését (helyzetelemzés, stratégia, operativ program,
pénziigyi terv), ennek érdekében munkacsoportok kialakitasa, mikodtetése,

2.4. integralja az ellatorendszerrel, népegészségliggyel, az egészségbiztositassal, valamint a finanszirozassal
kapcsolatos szempontokat a tervezés soran,

2.5. figyelemmel kiséri, véleményezi a tervezést érinté hazai és k6z6sségi jogszabélyokat, politikakat,

2.6. egyezteti a tervek egészségligyi fejezeteit a szakmai és tarsadalmi partnerekkel, a Regionalis Egészségugyi
Tanacsokkal, a Nemzeti Fejlesztési Ugynokséggel, a Magyar Teriilet- és Regionalis Fejlesztési Hivatallal, tarstarcakkal,
az Eurdpai Bizottsag féigazgatdsagaival, nemzetkozi szakértékkel,

2.7. szakmai, regionalis férumokat, taldlkozdkat szervez a tervdokumentumok megvitatdsa céljabdl,

2.8. elldtja a tervezéssel kapcsolatos dgazati képviseletet a Tervezési Operativ Albizottsagban, tematikus és regionalis
munkacsoportokban,

2.9. 8sszehangolja a tervezéssel kapcsolatos egészségligyi dgazati dllaspontokat,

2.10. tervezi a tervezéshez sziikséges forrasok, illetve a tervek egészséguigyi intézkedéseinek hazai tarsfinanszirozasat
az éves koltségvetésben,

2.11. javaslatot dolgoz ki a projektek el6készitésének tamogatasara (forrasallokaciora);

2.12. nyomon koveti az I. NFT (2004-2006) és a Il. NFT (2007-2013) végrehajtésat, az ebbdl eredé tapasztalatokat
hasznositja a tervezés soran,

3. a fejlesztési feladatok teriiletén

3.1. ellatja a miniszternek az egészségligyi dgazat teriletfejlesztési politikdja alakitasaval 6sszefliggé feladatait,

3.2. koordindlja az Orszdgos Terlletfejlesztési Koncepcié fellilvizsgalatara és a terlletfejlesztési orszaggydilési
beszamoldk kidolgozasara vonatkozd, az egészségiigyi agazatot érinté feladatokat,

3.3. elldtja az Orszagos Terliletfejlesztési Tanacs miikodésébdl, az Orszagos Teriletpolitikai feladatokbdl az
egészségligyi dgazatot érinté kormanyzati koordinécids feladatokat,

3.4. gondoskodik a regiondlis és megyei kdzép- és hosszu tavu teriletfejlesztési koncepcidk, stratégiai, valamint
operativ programok, megyei és regionadlis decentralizalt forrdsok felhaszndldsa céljabdl benyujtott palyazatok
véleményezésérdl,

3.5. szakmailag felkésziti a miniszter altal delegalt résztvevéket a regionalis fejlesztési tanacsok lilésére és elvégzi a
regionalis egészségiigyi tanacsok miikodésével 6sszefliggd koordinacids feladatokat,

3.6. eseti megallapodésokat készit elé a régidk kezdeményezésére, egészséguigyi programjaik tdmogatdsa céljabdl,
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3.7. elemzi a regionalis adatokat, kiilonos tekintettel a terdleti kiilonbségekre,

3.8. éves értékelést készit a teriletfejlesztést kdzvetlenll, illetve kdzvetve szolgélo teriletfejlesztési tamogatasokrol,
4. elemzési feladatai teriiletén

4.1. figyelemmel kiséri az egészségugyi ellatorendszer miikodésének hatékonysagat, javaslatokat készit annak
javitasara,

4.2. sziikség szerint mddszertani segitséget nyujt az Koltségvetési Osztéllyal egytttmikoddve — az egészségligyet
érintd cimzett tamogatasok és beruhazasi tobbletforrasok odaitéléséhez,

4.3. részt vesz a kdzponti beruhazasok tdmogatdsara irdnyuld dontések elékészitésében,

4.4 az unids tamogatasokkal 6sszefliggésben kozrem(ikodik az ellatdrendszer kapacitasanak megtervezésében, az
egészségugyi ellatorendszer - ellatasi kotelezettséggel és terlileti finanszirozasi normativakkal 6sszefliggésben 1évo -
kapacitdsaira vonatkozé szabdlyozas el6készitésében, tovabba az unids tdmogatasokkal 6sszefliggésben az OEP és az
OTH szervezeti egységeivel, és az unios projektek végrehajtasara kijelolt szervezetekkel egytttmikoddve végzi a
kapacitasokkal kapcsolatos jogszabédlyokban meghatéarozott feladatokat.

Az Egészségligyi Fejlesztéspolitikai FGosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids feladatai korében részt vesz az EU kohézids
és pénzugyi politikdjanak alakitdsdban a szakértéi munkacsoportokon keresztiil, részt vesz tovabba az egészséguigyi
4gazat 6sszehangolt dlldspontjadnak kidolgozaséban, a miniszter megbizasa esetén a tércaérdekek képviseletében.

6.3.1.4. Népegészségligyi Féosztdly

A Népegészségugyi Féosztaly kodifikacids feladatai terlletén el6késziti a Nemzeti Népegészségligyi Program éves
cselekvési tervét és orszaggy(ilési beszamolojat.

A Népegészségligyi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. kozremUikodik a Nemzeti Népegészségiigyi Program éves prioritdsainak meghatarozasaban,

2. folyamatosan felligyeli a Nemzeti Népegészségligyi Program megvaldsulasat, koordinalja a Népegészségligyi
Program alapprogramjait; meghatédrozza és mikddteti a Népegészségiigyi Program strukturdjat,

3. részt vesz az egészségfejlesztés, egészségnevelés, egészségvédelem stratégiai irdnyainak meghatérozaséban,

4. felugyeli az egészségfejlesztéssel és népegészségligyi programokkal kapcsolatos kommunikdacios stratégiat és
egyuttmUkodik azok kidolgozasaban; részt vesz a tarsadalom mozgositasaban,

5. feligyeli a népegészségligyi programok kidolgozasat és megvaldsulasat,

6. koordinalja és figyelemmel kiséri a szervezett lakossagi sztirévizsgélatok alakulasat,

7. részt vesz a lakossag egészségi allapotanak folyamatos monitorozasaban,

8. képviselet biztositasaval részt vesz a megel6zéssel kapcsolatos tandcsadé forumok munkajaban,

9. kapcsolatot tart az OTH-val és az orszagos intézetekkel,

10. részt vesz az egészségfejlesztés intézményrendszerének és feladatainak meghatarozasaban,

11. részt vesz a késziilé nemzeti programok dsszeallitdsdban, melyben egyiittmiikddik a tarsféosztalyokkal,

12. képviselet biztositasaval részt vesz a nemzeti programok megvalésuldsdnak és koordinaldsanak érdekében
feldllitott programtanacsok munkajaban,

13. részt vesz a nemzeti programok végrehajtasaban (Nemzeti Rakellenes Program, A Sziv- és Errendszeri Betegségek
Megel6zésének és Gyogyitdsdanak Nemzeti Programja, ,K6z0s kincsiink a gyermek” Nemzeti Csecsemé- és
Gyermek-egészségligyi Program),

14. gondoskodik a roma lakossag esélyegyenléségét szolgald, egészségiigyi vonatkozasu kormanyzati feladatok
ellatasardl,

15. kozremUikodik a népegészségligy human eréforrasanak biztositasaban és a tovabbképzésben,

16. egylttmkodik az egészségproblémiék hatterének feltarasdban,

17. részt vesz a népegészségligyi problémak tudoményos kutatasanak tervezésében.

A Népegészségiigyi Fosztaly nemzetkozi és eurdpai unids feladatai korében az EU-, WHO-, és ECDC-tagsagbdl
addéddan kozremikodik a tdrgyalasi dlldspontok, szakértéi anyagok, tagallami jelentések elkészitésében, a 2011 elsd
félévi magyar EU-elnokségi id6szak szakmai elékészitésében;
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A Népegészségligyi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében kezeli az egészségfejlesztéssel 6sszefliggd forrdsokat,
célelGiranyzatokat.

6.3.1.5. Gydgyszerészeti és Orvostechnikai F6osztdly

A Gyogyszerészeti és Orvostechnikai Féosztély kodifikacids feladatai korében

1.a gydgyszerellatas teriiletén

1.1. el6késziti a forgalomba hozatalra engedélyezett és az E. Alapbdl tdmogatott gydgyszerek és a kiilonleges
tapldlkozasi igényt kielégitd tapszerek tdrsadalombiztositdsi tdmogatdsira, a gydgyszerek rendelésére és
kiszolgaltatdsara, a gydgyszerek forgalmazésanak szakmai kovetelményrendszerére, a gydgyszerek specialis és egyedi
beszerzési formaira, a gyogyszertarak létesitésére, mikodésére és elszdmoldsara, a gyodgyszertarban forgalmazhaté
termékek és a gyodgyszertdron kivil forgalmazhaté gyogyszerek korére, a gydgyszerek gyodgyszertaron kivili
forgalmazasara, a gydgyszerek rekldmozésara és ismertetésére vonatkozd jogszabalyok és allami iranyitas egyéb jogi
eszkdzei szakmai koncepcidjat,

1.2. el6késziti az Uj, még nem tamogatott hatastani gydgyszercsoportok tdmogatasi kategdridkba torténé felvételére
vonatkozé javaslatokat, a maximdlis tdmogatdsi mértékek meghatdrozasat az egészségbiztositasi szerv és a hazai
valamint nemzetkdzi orvos- és gyogyszerészszakmai vélemények ismeretében;

1.3. koordindlja és el6késziti a kiemelt és emelt indikacidhoz kotott tamogatasi csoportba tartozé betegségcsoportok
és indikacids terililetek meghatarozasat, valamint a tamogatassal torténd felirdsra jogosultak kérének szabalyozasat;
1.4. az EEKH-val szoros egylittmUikodésben kidolgozza és folyamatosan fellilvizsgalja a fokozottan ellen6rzott szernek
mindsulé gyodgyszerek forgalomba hozatalanak, orvosi rendelésének, gyogyszertari forgalmazasanak, egészségligyi
szolgdltatokndl torténé felhasznalasanak, valamint nyilvantartasanak és térolasanak szabdlyait;

1.5. részt vesz a gydgy- és fliszerndvények gyUjtésére, termesztésére, feldolgozasara, gydgynovénytermékek és
flszerndvények eldallitasara, forgalomba hozataldra, valamint ezen tevékenységek ellenérzésére vonatkozd részletes
szabalyozas kialakitasaban;

1.6. folyamatosan figyelemmel kiséri és alakitja a lakossagnal keletkezé hulladékgydgyszerrel kapcsolatos feladatok
szabdlyozasat;

2. el6késziti a gyogydszatisegédeszkOz-elldtast  érinté  szabalyozast, elkésziti és aktualizdlia a
gyogyaszatisegédeszkoz-ellatast érintéen a tarsadalombiztositasi tdmogatasba befogadassal, a forgalmazéssal, a
kdzbeszerzéssel és a promocidval kapcsolatos jogszabdlyok és allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei szakmai
koncepciojat,

3. az EEKH-val egyuttmikodésben javaslatokat dolgoz ki az orvostechnikai eszk6zok terlletének szabalyozaséra,
koordindlja az ezzel kapcsolatos szakmai koncepcidk el6készitését;

4. a gyogyfiirddellatassal kapcsolatos feladatai teriiletén

4.1. elokésziti a gyogyhelyekkel, a gyogyfirdé-intézményekkel, a gydgyvizekkel, valamint a természetes
gyogytényezdk hasznositasaval kapcsolatos jogszabalyok és dllami iranyitds egyéb jogi eszkdzei szakmai
koncepciojat,

4.2. kidolgozza a gyogyfiirdéellatasok tarsadalombiztositdsi tdmogatasara vonatkozd szakmai dontéseket.

A Gyodgyszerészeti és Orvostechnikai Féosztély koordinacios feladatai korében

1. a gydgyszerellatas tertletén

1.1. az egészségugyi stratégiai tervek alapjan koordindlja a gyodgyszerellatas terliletét érinté szakmai dontések
el6készitését, kilonds tekintettel az emberi felhasznalasra kerllé gyogyszerek elééllitdsanak, gyartasanak,
mindségének, mindség-ellendrzésének, forgalomba hozatalanak, forgalmazasanak, rendelésének, kiszolgéltatasanak,
kereskedelmi gyakorlatanak, ismertetésének, a vizsgdlati készitmények klinikai vizsgalatanak és alkalmazasanak, a
fejlett terdpids készitmények eseti gyartadsanak, valamint a helyes laboratériumi gyakorlatnak a szabdlyaira, tovabba a
tarsadalombiztositdsi tAmogatdsara és az ellatas folyamatossagara,

1.2. feladatkorét érintéen kapcsolatot tart a szakmai szervezetekkel, érdekképviseleti szervekkel,

1.3. részt vesz a Kabitdszertigyi Koordinacids Bizottsag Kabitdszer Listak Szakbizottsag munkdjaban,

1.4. képviselteti magat a Hamisitas Elleni Nemzeti Testlletben és részt vesz a Gydgyszer hamisitdsi munkacsoport
munkajaban.
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A Gyodgyszerészeti és Orvostechnikai Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unios feladatai kdrében

1. a gyogyszerellatas teriiletén

1.1. kézremUkodik az EU-szabdlyozas valtozasaira vonatkozo javaslatok véleményezésében, a hazai gyakorlatra
vonatkozé hatas bemutatasanak feltérképezésében és a belsd jogi szabalyozasban valé megjelentetés kialakitasaban,
1.2. figyelemmel kiséri az EU Parlament és Tandcs Gydgyszerészeti és Orvostechnikai Munkacsoportjdban folyo
jogalkotdsi munkat, kilonos tekintettel a Gyodgyszerkédex gyodgyszerhamisitasra, falmakovigilancidra és a
betegtajékoztatasra vonatkozé médositasi javaslatokra,

2. elldtja az orvostechnikai eszkdzokkel kapcsolatosan a nemzetkdzi megéllapodasokbdl adéddd minisztériumi szint(
feladatokat.

A Gyodgyszerészeti és Orvostechnikai Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében az
orvostechnikai feladatok teriiletén elldtja a miniszter szabalyozasi feladatkorébe tartozé forgalmazasi kdvetelmények
tekintetében eljaré megfeleléségértékel szervezetek kijeldlésével, valamint a kijel6lt szervezetek tevékenységének
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat.

A Gyogyszerészeti és Orvostechnikai Féosztaly egyéb feladatai korében

1.javaslatot tesz a szakgydgyszerész-, gydgyszertériasszisztens-, szakasszisztens-képzés, -tovabbképzés szervezésére,
2. intézi a féosztaly Uigykorét érinté, a tarcdhoz beérkezett panaszos ligyeket,

3. kivizsgalja és érdemben megvalaszolja a gydgyaszatisegédeszkdz-ellatassal kapcsolatos megkereséseket.

6.3.1.6. Egészségbiztositdsi és Agazati Tervezési Féosztdly

Az Egészségbiztositasi és Agazati Tervezési Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

1.az E. Alap tervezésével kapcsolatos feladatai tertiletén az OEP egyuttm(ikddésével

1.1. 0sszefogja az E. Alap koltségvetésének tervezését, elvégzi a szakmai és finanszirozési egyeztetéseket, részletesen
kidolgozza az egyes szakfeladatok forrasigényét, szakmailag képviseli a minisztériumot az Orszaggytilés
szakbizottsdgai el6tt,

1.2. rendszeresen figyelemmel kiséri — az Egészségpolitikai Koltségvetési Osztallyal egyuttmlkddve - az E. Alap
koltségvetésének végrehajtasat, ennek alapjan intézkedéseket kezdeményez az egyensuly megtartasa érdekében,
1.3. potkoltségvetés esetén részt vesz annak el6készitésében és kidolgozasaban,

1.4. véleményezi az E. Alap zarszdmaddsat és részt vesz annak megtargyalasaban,

2. az OEP egyiittmUikddésével - a finanszirozas szakmai szabélyozésa teriletén

2.1. koordinalja az egészségligyi finanszirozas korszerUsitésével kapcsolatos feladatokat a regiondlis ellatasi és a
progresszivitasi szinteket figyelembe véve,

2.2. javaslatot tesz az egészségligyi technoldgidk befogadasaval és fellilvizsgélatdval kapcsolatosan a sziikséges
finanszirozasi jogszabalyok kidolgozasara, modositasara,

2.3.részt vesz a finanszirozasi eljarasrendekkel kapcsolatos jogszabalyok szakmai koncepcidjanak elékészitésében,
3.az E. Alap allokéciéjdhoz kapcsoléddan

3.1. el6késziti az egészségligyi finanszirozas természetbeni és pénzbeli szolgéltatasainak (a gydgyszer és gydgyaszati
segédeszkoz szolgaltatasok kivételével) altalanos és részletes szabalyait,

3.2. részt vesz az ellatérendszer kapacitdsdnak megtervezésében, az egészségligyi elldtérendszer - ellatasi
kotelezettséggel és a terileti finanszirozasi normativakkal 6sszefliggésben 1évé - kapacitasaira vonatkozé szabalyozas
el6készitésében, a kapacitas tervezésével, kialakitasdval kapcsolatban felmeriil6 feladatokban.

Az Egészségbiztositasi és Agazati Tervezési Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids feladatai kérében végzi az
egészségbiztositas terliletét érintd, az EU-val és a nemzetkdzi kapcsolatokkal 6sszefligg6 feladatokat.

Az Egészségbiztositasi és Agazati Tervezési Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. az egészségligyi szolgaltatok gazdalkodasa terliletén az OEP egylittmUikodésével

1.1. rendszeresen figyelemmel kiséri az E. Alapbdl finanszirozott egészségiigyi szolgéltatok pénziigyi helyzetét,
1.2.elemzi és értékeli a finanszirozasi valtozasok hatasat az egészségligyi halozat miikodésére, az ellatas szinvonalara,
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2. elldtja az egészségugyi ellatérendszer atfogo tervezési feladatait a mindenkor érvényben 1évé agazati tervezési
modszertan alapjan, az érvényes tervezési idérend szerint. Az atfogo tervezési feladat magaban foglalja kiilénosen
2.1. az egészségligyi agazat szakmai és koltségvetési tervezési folyamatainak koordinacidjat, felligyeletét, iranyitasat,
mely feladat keretében a Féosztaly

2.1.1 az 4gazati stratégiai terv alapjan meghatdrozza a tervid6szakra vonatkozé egészségpolitikai célokat és a rendszer
teljesitményére vonatkozé indikativ tervszdmokat,

2.1.2. az 4gazati intézményekhez eljuttatja a tervezési idészakra vonatkozd egészségpolitikai célokat, az dgazati
indikativ tervszdmokat, a tervezéshez sziikséges keretfeltételeket, valamint kezdeményezi a decentralizalt tervezési
folyamat elinditéasat,

2.1.3. 0sszehangolja a decentralizalt terveket és biztositja a tervek 6sszhangjat az egészségpolitikai célokkal, illetve
tervszamokkal,

2.1.4. egyeztetéseket végez az érintett intézményekkel a tervezési folyamat megbeszélést igénylé kérdéseiben,
2.1.5. biztositja, hogy a tervezési folyamat az elére meghatarozott idérendben, az elére meghatarozott hataridék
betartasaval valésuljon meg,

2.1.6. controllingrendszert mikddtet a tervszamok teljesitésének nyomon kovetésére,

2.1.7.rendszeres és szlikség esetén ad hoc jelentéseket készit a teljesités alakuldsardl, a tény-terv eltérésekrdl, és ezek
okairdl,

2.1.8. kezdeményezi a teljesités soran a szlikséges vezet6i beavatkozasokat,

2.1.9. a tervezési peridédus lezarta utan atfogd jelentést készit az egész tervezési periddusrol, annak folyamatairol,
tapasztalatairél, és kezdeményezi a szilkséges vezet6i intézkedések meghozatalat,

3. javaslatot tesz a tervezési mddszertan és idérend atalakitasara.

Az Egészségbiztositasi és Agazati Tervezési Féosztaly egyéb feladatai kérében

1. a finanszirozas szakmai szabalyozasa teriiletén

1.1. irdnyitja a finanszirozasi kddokra javaslatot tevd bizottsdgok (Finanszirozasi Kédkarbantarté Bizottsag, ad hoc
bizottsdagok) munkdjat, részt vesz a Finanszirozasi Kodkarbantartd Bizottsag munkdjaban, biztositja mukodési
feltételeit, ellatja a titkarsagi teendéket,

1.2. elkésziti a finanszirozasi kodok alkalmazasi szabalyait elSiré Szabalykdnyvet, Besorolasi Kézikonyvet, gondoskodik
azok aktualizalasardl,

1.3. elvégzi az orszdgos dijak bevezetéséhez/mddositasahoz sziikséges szamitasokat, hatdselemzéseket, el6késziti
azok bevezetését,

1.4.végziaz alapellatassal kapcsolatos finanszirozasi feladatokat és a kiilon kasszak finanszirozasanak karbantartasat,
1.5. részt vesz az egészségugyi szakellatas finanszirozasi paramétereinek folyamatos monitorozasaban, a sziikséges
modositasok el6készitésében, egyeztetések lefolytatasaban, a kapcsolédo hatasszamitasok elkészitésében,
eljarasokban, feladatokban,

3. egészségbiztositassal Osszefliggben részt vesz a biztositasi jogviszonnyal 6sszefliggé adatszolgéltatassal, az
egészségugyi adatnyilvantartassal kapcsolatos feladatok el6készitésében és végrehajtasaban.

6.3.2. Az egészségligyi koordindcidért és EU-ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott
szervezeti egységek
6.3.2.1. Egészségiigyi Koordindcidért és EU-iigyekért FelelSs Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

Az Egészségiigyi Koordinacioért és EU-ligyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag elldtjia a 85. §-ban
meghatdrozott feladatokat.
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6.3.2.2. Nemzetkézi és Eurépai Ugyek Egészségiigyi Agazati Féosztdlya

A Nemzetkézi és Eurdpai Ugyek Egészségiigyi Agazati Féosztalya kodifikaciés feladatai kérében

1. kézrem(kddik az Eurdépai Unid tagsdgunkbdl adédo, az egészségligyi dgazatot érintd jogszabdly-el6készitési
feladatokban,

2.részt vesz az elfogadott unids jogszabalyok és az unids egylittmiikodés egyéb jogi eszkdzei tekintetében az azokbol
fakadé hazai feladatok meghatarozéasanak (intézményfejlesztési, jogalkotasi) vezetdi dontésre valod el6készitésében,
3. a Jogi Féosztallyal egyuttmiikddve koordindlja a kétoldalu szocidlis biztonsagi egyezmények, az egészségiigyért
felel6s allamtitkar kompetencidjaba tartozé egyes nemzetkozi szerzédésekhez vald csatlakozas szakmai és jogi
el6készitését az illetékes szakmai féosztalyok bevonasaval, figyelemmel kiséri a szerz6dések végrehajtasat. Részt vesz
mas minisztériumok, illetve mas, nemzetkozi tigyekkel foglalkozé szervezeti egységek altal el6készitett nemzetkozi
szerz8déstervezetek véleményezésében.

A Nemzetkézi és Eurdpai Ugyek Egészségiigyi Agazati Féosztalya koordinaciés feladatai kérében

1. az EU koordinacioés feladatok korében eljarva, a Kulligyminisztériummal, a KIM-mel, a MinisztereInékséggel,
valamint a minisztérium mas, EU-tUgyekkel foglalkozd szervezeti egységeivel egylttmiikodve, a 2010-2011-es
spanyol-belga-magyar EU-elndkségi trio, illetve ezen belll a 2011. elsé félévi magyar EU-elndkségre torténd
felkésziilés érdekében az egészségligyi agazat vonatkozéasadban

1.1. koordindlja az egészségligyi, népegészségligyi és szocidlis biztonsagi koordinaciés kérdések tekintetében az
elnokségi feladatok ellatdsdhoz sziikséges szakértéi kor meghatarozasaval, a szakérték kijelolésével, felkészitésével
(EU-s ismeretek, nyelvismeret) kapcsolatos feladatok ellatasat,

1.2. koordinalja az egészséguigyért felel6s allamtitkar feladatkorét érint6, az eurdpai unidés dontéshozatalban valo
részvételhez kapcsolédd feladatok elldtasat, ennek keretében gondoskodik — kiilondsen az uniés szabalyozé
feladatokat ellatdé - intézmények és szervek Ulésein Magyarorszagot képviselé személyek részvételének és
allasfoglalasra valé jogosultsaganak el6készitésérdl,

1.3. koordindlja a spanyol-belga-magyar EU-elndkségi trié tizennyolc hénapos programjanak végrehajtasabol ered6
feladatokat, tovabbd a magyar elndkségi idészak alatti prioritdsokhoz az egészséguigyi, népegészségligyi és szocidlis
biztonsagi koordindciot érint6 javaslatok kialakitasat, eléterjesztését, tovabbd a magyar elndkségi idészakra athuzédé
vagy az alatt napirendre keriil6 dossziék beazonositasat,

1.4. koordindlja a minisztérium hataskorébe tartozdan az elndkségi feladatok elldtdsahoz sziikséges feltételek
meghatarozasat, folyamatos attekintését és naprakészen tartdsat.

A Nemzetkézi és Eurdpai Ugyek Egészségligyi Agazati Féosztalya eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai kérében

1. a miniszter, az egészségugyért felelés dllamtitkar, és az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek és szlikség szerint
az egészségligyi dgazat nemzetkozi kapcsolatainak mikodtetése és fejlesztése korében eljarva

1.1. szervezi az egészségiigyért felelés allamtitkar, és az iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek nemzetkozi
kapcsolatait, mind a kétoldald egyilttmikodések, mind a kormanykdzi, nemzetkodzi szervezetekkel torténd
egylttmUikodések tekintetében, ennek keretében gondoskodik kiiléndsen az Eurépa Tanacs, a WHO, az OECD
egészségligyi dgazatot érinté munkdjaban a kormanyzati képviselet biztositasdnak megszervezésérél,

1.2. nemzetkdzi Ugyekben tajékoztatja az érintett szervezeti egységeket és segiti munkdjukat,

1.3. el6seqgiti az egészségligyért felelés allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd intézmények 06ndllé nemzetkozi
kapcsolattartasat,

1.4. a két- és tobboldalu kapcsolatok tekintetében ellatja a koordinacids tevékenységet,

1.5. az 1.4. pontban foglalt feladatanak ellatasa érdekében tartja a kapcsolatot, és egytttm(ikodik a nemzetkozi
szervezetekkel, a magyarorszagi kilképviseletekkel, a kilfoldi magyar nagykovetségekkel, a kilféldi és hazai
tarsminisztériumokkal, azok illetékes féosztélyaival. Ennek soran szorosan egytittm(ikodik az egészségligyért felel6s
allamtitkdr irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységekkel, a Jogi F6osztédllyal, az Egészségligyi Fejlesztéspolitikai
Féosztéllyal, tovabba a minisztérium mas, nemzetkozi, illetve EU-tigyekkel foglalkozo szervezeti egységeivel, valamint
az érdekelt szervezeti egységekkel.

2. az egészségligyi agazat vonatkozasaban az EU koordinacids feladatok korében eljarva

2.1. biztositja az unios egészségpolitikai dontések el6készitésében a magyar alldspont kialakitasat,

2.2. gondoskodik - kiilonésen az unids szabdlyozd feladatokat ellatd — intézmények és szervek ulésein
Magyarorszagot képvisel6 személyek részvételének és allasfoglalasra valé jogosultsdganak el6készitésérdl,
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2.3. gondoskodik az EKTB munkajaban val6 hatékony részvétel el6készitésérdl, szlikség szerint gondoskodik az EKTB
munkacsoportjaiban valé részvételrél,

2.4. az illetékes allamigazgatasi szervekkel egylttmiikodve megszervezi az allasfoglalasra jogosult kormanyzati
képvisel6nek az Eurépai Unié Foglalkoztatasi, Szocidlis, Egészségligyi és Fogyasztévédelmi Tandcsa Uilésén torténd
részvételét az egészségugyi dllamtitkdr felel6sségébe tartozé témdk tekintetében, gondoskodik a szlikséges
hattéranyagok, targyalasi allaspontok, hozzészoélasok tartalmi és technikai el6készitésérdl, igény szerint gondoskodik
az Ulésen részt vevo allami vezetd szakmai kiséretérdl,

2.5. mikddteti az EKTB feladatainak ellatasaban kdzrem(ikédé Személyek Szabad Aramlasa Munkacsoportot és a
Népegészségiigyi Munkacsoportot, illetve biztositia az Egészségiigyi Allamtitkarsadg részvételét az EKTB
munkacsoportjaiban, igy kiilénésen az EKTB Foglalkoztatas és Szocialpolitikai Munkacsoportjéaban, az Aruk Szabad
Aramlasa, Piacfelligyelet Munkacsoportjaban, tovabba az EKTB Kérnyezetvédelem Munkacsoportjéban,

2.6. az illetékes szervezeti egységekkel egytittmUikodve

2.6.1. el6késziti a Kormany, illetve annak tagja és az Orszaggyllés kozotti, a tagdllami mikodésbdl fakadd
egylttmUkodési kotelezettségek teljesitését a vonatkozo jogszabalyok alapjan,

2.6.2 koordindlja az Orszaggyulés bizottsdgaival, egyéb politikai szerveivel, a képviselécsoportokkal valéd
kapcsolattartas sordn a képviselni sziikséges kormanyallaspont kialakitasat, dllamigazgatési egyeztetését,

3. koordinalja a szocidlis biztonsagi koordinacié teriiletén megvalésulé unids és nemzetkdzi egytttmikddéssel
kapcsolatos feladatokat.

A Nemzetkézi és Europai Ugyek Egészségiigyi Agazati Féosztalya funkcionalis feladatai kérében

1. az egészségligyi dgazat vonatkozasaban a szervezési és protokollaris feladatok kérében eljarva

1.1. az egészségugyért felelés allamtitkar irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek altal el6terjesztett anyagokat a
nemzetkdzi targyaldsokra el6késziti,

1.2. szlikség szerint részt vesz a targyaldsokon,

1.3. gondoskodik a jelentések elkészitésérdl,

1.4. gondoskodik az egészségligyért felelds dllamtitkar és az irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek fordittatasi
igényeivel kapcsolatos feladatok koordinacidjarol,

1.5. kozremUkodik az egészséguigyért felelds allamtitkar és az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek munkatarsai
hivatalos utazasainak szervezésében, a felsészintli vezetk fogaddsaval kapcsolatos feladatok ellataséban,

2. ellatja a f6osztaly hataskorébe utalt fejezeti kezelésl eliranyzatok kezelésébdl eredé feladatokat,

3. szervezi az egészségugyért felelés adllamtitkar és az iranyitdsa ald tartozo szervezeti egységek munkatdrsainak
hivatalos utazasait, kozremUikodik az allami vezeték fogadasainak protokollaris feladatai ellatdsdban, valamint végzi az
ezekkel 6sszefliggd pénziigyi elszamolasokat,

4. félévenként kimutatast készit z az egészségligyért felelds allamtitkdr és az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek
felsészintl vezetdinek kiutazasarol, fogadasairdl és a magyarorszagi rendezvényekrél.

6.3.2.3. Egészségiigyi Agazati Humdn Eréforrds-stratégiai Féosztdly

Az Egészségiigyi Agazati Human Eréforras-stratégiai Féosztaly kodifikacios feladatkérében

1. az 4gazati humanpolitikai stratégiai tervezéssel 6sszefligg6 feladatok terlletén

1.1. el6késziti az egészségligyi dgazati képzést érintd jogszabalyok szakmai koncepcidjét,

1.2. kozrem(kodik az egészségiigyi agazati képzés szakmai feltételei egységes elveinek és programjainak
meghatarozasaban,

1.3. véleményezi az egészségligyi agazati képzés atalakitasanak, fejlesztésének, tdmogatasanak szakmai koncepciojat,
valamint az egészségligyi dgazati képzést érint6 jogszabalyok tervezetét;

2. az egészségligyi fels6oktatasi és orvosképzéssel kapcsolatos feladatok tekintetében

2.1. el6késziti az egészségligyi fels6foku szakirdnyu szakképzéssel, valamint tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai
koncepcidkat, gondoskodik azoknak a szakmai kollégiumokkal, szakmai kamarakkal, valamint a szervezeti
egységekkel val6 egyeztetésérdl,

2.2. kozremUikodik az egészségligyi tevékenység gyakorlasdhoz sziikséges képesitési rendszer meghatdrozasaban, a
kdzalkalmazotti jogviszony specialis kérdéseinek, koztliik a munkakordk betodltéséhez sziikséges iskolai végzettség
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(képesités) megszerzése, a képesités aldli végleges mentesités szabdlyainak meghatarozasa, valamint az egészségligyi
ellatas személyi feltételeinek meghatarozasa tekintetében,

3. a kozépfoku szakképzés tekintetében elékésziti meghatdrozza a szakképesitések rendeletben torténd
kozzétételéhez a szakmai és vizsgakdvetelményeket, a rendeletek szakmai tartalmat.

Az Egészségligyi Agazati Human Eréforras-stratégiai Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1. az egészségligyi felsdoktatds és orvosképzés tekintetében

1.1 elldtja az egészségligyi felséfoku szakirdnyu szakképzési rendszer miikodtetésével Gsszefliggd szervezési,
adminisztrativ feladatokat, egylittmUikodik a finanszirozasi feladatok ellatasaban az illetékes szervezeti egységekkel,
1.2. kézrem(kddik az Egészségligyi Szakképzési és Tovabbképzési Tandcs (a tovdbbiakban: ESZTT) bizottsagai
dontés-el6készitd munkajanak szakmai és adminisztrativ szervezésében,

1.3. mUikodteti az ESZTT Hivatalat,

1.4. kapcsolatot tart az egészséguigyi képzést folytatd egyetemekkel és féiskolakkal, figyelemmel kiséri azok
egészségigyi terlleten nyujtott szakmai és képzési programjait,

1.5. a kilfoldon szerzett szakképesitések elismerésével kapcsolatos koordinaciés feladatokban felkérésre
egyuttmUakddik az EEKH-val,

2. a kozépfoku szakképzés tekintetében a kiilfoldon szerzett szakképesitések elismerésével kapcsolatos koordinacids
feladatokban felkérésre egylttmUikodik az EEKH-val,

Az Egészségiigyi Agazati Human Eréforras-stratégiai Féosztaly egyéb feladatai kérében

1. az 4gazati humanpolitikai stratégiai tervezéssel 6sszefliggd feladatok tekintetében - a hazai és unios fejlesztések
esetén az Egészségligyi Fejlesztéspolitikai Fosztallyal egytttmukodve

1.1. az &gazatban foglalkoztatottak (kozalkalmazottak, munkavallalok, illetve egyéb jogviszonyban &ll6k)
foglalkoztatasi feltételeit és munkajogi helyzetét érinté humdanpolitikai intézkedések megtételéhez javaslatokat
készit, amelyek segitik az agazati szakmai célkitlizések, tervek és dontések meghozataldt és megvalositasat,

1.2. az 1. pontban foglaltak érdekében elemzi és értékeli az dgazati |étszamgazdalkodast, a munkaidd alakulasat,
valamint az dgazatban foglalkoztatottak bérhelyzetét,

1.3. 4llast foglal az egészséguigyi agazatban foglalkoztatottak [étszam- és bérfejlesztésének elveirdl, feltételeirdl,

1.4. ellenérzi a nem felsoktatdsi szintl egészségligyi képzések, szakképzések és tovabbképzések tdmogatdsaval
kapcsolatos palydzatok megvaldsulasat,

1.5. elemzi és értékeli az egészségligyi képzésben, szakképzésben, tovabbképzésben részt vevok szamanak alakulasat,
a varhatd egészségligy képesitéssel, szakképesitéssel rendelkez6k létszdmat és szakirany szerinti 6sszetételét, az
elemzés eredményei alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedések megtételét,

1.6. javaslatot tesz az egészségligyi dgazati képzés teriiletén a teljesitmények értékelésének rendszerére,

1.7. az egészségligyi dgazat humdanerdforrasa biztositasa érdekében az Egészségligyi Fejlesztéspolitikai Féosztallyal
egyuttmUlkodve részt vesz az egészségigy fejlesztési koncepcidjanak szakmai kidolgozasdban az illetékes
intézmények, illetve szakérték bevonasaval,

1.8. részt vesz az orszagos fejlesztéspolitikai koncepcidk egészségpolitikai, valamint a humaneréforrast érinté
fejezeteinek a kidolgozasaban,

1.9. részt vesz a nemzeti fejlesztési tervek, illetve regionalis fejlesztési tervek népegészségligyi részeinek az
egészségugyi dgazati humanerdéforras szempontu el6készitésében,

1.10. humanerdforras-fejlesztéssel kapcsolatos szempontbdl kézrem(kodik a stratégiai tervek (helyzetelemzés,
stratégia, operativ program, pénziigyi terv) egészségligyi fejezetei elkészitésében,

1.11.koézrem(ikddik a stratégiai tervek egészségligyi fejezetei elkészitése érdekében kialakitott munkacsoportokban,
1.12. gondoskodik az egészségligyi agazati humaneréforras-fejlesztéssel kapcsolatos szempontok integrélasarol a
tervezés soran,

1.13. felkérésre részt vesz a tervdokumentumok megvitatasa céljabdl szervezett szakmai férumokon, talalkozékon,
1.14. figyelemmel kiséri és véleményezi a tervezést érinté hazai és kozosségi jogszabalyokat, politikakat,

1.15. egyittm(ikoddik a palydzati kiirdsok elékészitése sordn az illetékes féosztéllyal, humaneréforras szempontbdl
részt vesz a palyazatok elbiralasdban, monitorozasaban,

2. az egészségligyi felséoktatds és orvosképzés tekintetében

2.1. ellatja a fels6oktatasrol szol6 torvénybdl adodd, valamint az egészségligyi torvényben meghatérozott, az
egészséguigyi felsdoktatdsra vonatkozo feladatokat, ennek keretében elkésziti a feladat- és hataskorébe utalt tigyek
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elldtasdhoz rendelt koltségvetési keretek felhasznaldsdra vonatkozé javaslatot, ellendrzi és értékeli a tdmogatds
felhasznalasat,

2.2. képviseli az egészségligyi agazati huméneréforras fejlesztési, valamint egyéb egészségpolitikai érdekeket a
Fels6oktatasi és Tudomanyos Tanacsban, illetve annak szakbizottsagaiban, valamint a felsGoktatassal kapcsolatos
bizottsagokban,

2.3. az egészségligyi ellatds szakemberigényének, szakember-utdnpdtldsi igényének figyelembevételével
kezdeményezi a gradualis és posztgradudlis programok meginditasat,

3. a kozépfoku szakképzés tekintetében az egészségligyrdl, a szakképzésrél, a felndttképzésrdl, a kdzoktatdsrol,
valamint a tankonyvpiac rendjérél sz6l6 torvények alapjan elldtja a miniszter hataskoérébe tartozé egészségligyi
3.1,

3.2. el6késziti, kdozleményben kozzéteszi a szakképzések kdzponti programjait, biztositja az utdnkovetést és a
feltlvizsgélatot,

3.3. ellatja a tankonyvvé nyilvanitassal és a tankonyvellatassal kapcsolatos egészségligyi dgazati feladatokat,

3.4. el6késziti a szakképzéssel kapcsolatos minisztériumi dontéseket (Orszagos Képzési Jegyzék fellilvizsgalata, Uj
szakképesitések bevezetése stb.) és a dontéseknek megfeleléen koordindlja, irdnyitja a fejlesztéssel kapcsolatos
feladatok végrehajtasat,

3.5. egylttmikodik az Oktatdsi Hivatallal az iskolarendszeren kivili szakmai képzést kdveté szakmai vizsga
megszervezésének engedélyezési eljardsaban,

3.6. ellatja a szakmai vizsgak eseti ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

3.7. a Magyar Egészségligyi Szakdolgozéi Kamaraval egylttmuikodve el6késziti a gyakorlati képzések szintmérd
vizsgdinak szakmai kdvetelményeit.

6.3.2.4. Intézményfeliigyeleti Féosztdly

Az Intézményfelligyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai krében

1. a fejezeti intézményi korbe a 6. fliggelékben meghatéarozott egészségiigyi dgazati intézmények tekintetében a
szakmai, koltségvetési és pénziligyi folyamatok kdvetésére alkalmas — modul rendszerl - fokozatosan bévithetd
kontrollingrendszert dolgoz ki, gondoskodik annak miikddtetésérdl és folyamatos fejlesztésérdl, valamint ajanlasokat
dolgoz ki a kontrollingrendszer dgazati szintU kiterjeszthet6ségére vonatkozéan;

2. kidolgozza a felligyeleti monitoring és az intézményeknél alkalmazott kontrollingrendszerek dsszekapcsolasanak
technikdjat, gondoskodik azok megvaldsitasarol;

3. kidolgozza, és vezetdi dontésre el6késziti a hosszi és rovid tavu szakmapolitikai, gazdasagi-koltségvetési
célkit(izésekhez igazodd beavatkozasi teriileteket;

4. kialakitja az elért eredmények mérésére alkalmas mutatdk korét (indikator rendszer);

5. kidolgozza a mutatok ellendrizhet6ségének eszkozeit, meghatdrozza az ezekhez sziikséges forrasokat;

6. folyamatosan vizsgalja az 1. pont szerinti intézmények gazdasagi mukodési feltételeit és monitorozza az
intézkedések hatésait;

7. rendszeresen — havonta - tajékoztatot allit 0ssze az 1. pont szerinti intézmények aktualis likviditasi helyzetérél és
javaslatot tesz a sziikséges beavatkozdsok mdédjara (pénziigyi, szervezetracionalizaldsi), mértékére és idépontjara
vonatkozéan;

8. az 1. pont szerinti intézményekre vonatkozéan rendszeres id6kdzonként progndzisokat, vezetéi dontéseket
megalapozo elemzéseket készit;

9. folyamatosan vizsgélja az 1. pont szerinti intézmények mukodési strukturdjat, a mikodés szervezeti formajat,
javaslatokat tesz a mlikodés hatékonysagat javitd intézkedésekre.

6.4. A szocidlis, csaldd- és ifjusdgligyért felelés dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
6.4.0.1. Szocidlis, Csaldd- és Ifjusdgiigyért Felelés Allamtitkdri Kabinet

A Szocidlis, Csalad- és Ifjusagiigyért Felelés Allamtitkari Kabinet ellatja a 43. §-ban meghatérozott feladatokat.



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 90. szam 12595

6.4.0.2. Fogyatékossdgligyi F6osztdly

A Fogyatékossagugyi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1. el6késziti a fogyatékos emberek jogait, esélyegyenldségiik biztositasat érinté — mas kozigazgatasi szerv, illetve a
minisztérium mas szervezeti egységének feladatkérébe nem tartozd — jogszabalyok és éllami irdnyitds egyéb jogi
eszkozei szakmai koncepcidjat.

A Fogyatékossaguigyi Féosztaly koordinacids feladatai korében

elldtasokra, szolgéltatasokra, kozosségi elldtdsokra vonatkozé jogszabdlyok szakmai koncepcidjanak kidolgozasaban,
2. egyluttmikodik a gyogydszati és életvitelt kdnnyité segédeszkoz-elldtast érinté szabdlyozas kialakitdsdban,
javaslatot tesz a segédeszkoz-ellatast érintéen a tdrsadalombiztositdsi tdmogatdsba valé befogaddéssal,
a forgalmazéssal kapcsolatos kérdésekben,

3. vizsgalja a hataskorébe tartozd jogszabalyok szakmai megalapozottsdgat, hatasat, és figyelemmel kiséri
hatalyosulasukat.

A Fogyatékossagligyi Féosztdly nemzetkozi feladatai korében biztositja a nemzetkdzi kapcsolatok teriiletén a
fogyatékossagligyi politikdval foglalkozé ENSZ-, ET- és EU-bizottsdgokban a képviseletet, valamint irdnyitja a
fogyatékossagligyi nemzetkdzi dokumentumokbdl szarmazoé feladatok végrehajtasat.

A Fogyatékossagligyi Féosztaly funkcionalis feladatai korében részt vesz a koltségvetés elkészitése soran az Orszagos
Fogyatékosligyi Program, az egyenlé esélyl hozzaférés és az orszagos érdek-képviseleti szervek tdmogatasanak
tervezésében, figyelemmel kiséri az el6irdnyzatok felhasznalasat;

A Fogyatékossagligyi Féosztaly egyéb feladatai korében

1. elldtja az Orszagos Fogyatékosiigyi Program és Intézkedési Terv el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
szakmai és koordinécids feladatokat,

2.programokat dolgoz ki az egyenlé esély(i hozzaférés és — a Foglalkozasi Rehabilitacids Féosztéllyal egyittmiikodve —
a komplex rehabilitacio elésegitésére,

3. mukodteti az Orszagos Fogyatékostigyi Tanacsot.

6.4.0.3. Esélyegyenléségi Féosztdly

Az Esélyegyenléségi Féosztély kodifikacios feladatai korében el6késziti a kozérdekl onkéntes tevékenységet, a nék és
férfiak kozotti egyenldséget, tovabba a minisztérium feladatkorébe tartozé tovabbi esélyegyenléségi feladatokat
érintd jogszabdlyok és dllami irdnyitas egyéb jogi eszkozei szakmai koncepcidjat.

Az Esélyegyenldségi Fosztaly koordinacios feladatai korében koordindlja a nék és férfiak tarsadalmi egyenldségét
célzo, tobb dgazatot, szakteriletet érinté programok és koncepcidk kialakitasat és végrehajtasat.

Az Esélyegyenléségi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. elldtja az EU-s tagsagbol, valamint az egyéb nemzetkozi kotelezettségekbdl adodéd gender tigyekkel kapcsolatos
feladatokat,

2. rendszeres id6kdzonként jelentést készit az ENSZ CEDAW Egyezményében és annak ajanlasaiban foglaltak
teljesitésérol, valamint az ENSZ N6k IV. Vilagkonferencidja célkitlizéseinek megvaldsuldsarol,

3. kozremUkodik az ENSZ CEDAW Egyezményben foglaltakkal 6sszefliggésben a magyar allamot érinté panaszos
tgyek megoldasaban.

Az Esélyegyenléségi Féosztaly egyéb feladatai korében

1. részt vesz a hatranyos helyzet( rétegek esélyegyenléségét biztosité kormanyzati intézkedések kidolgozasdban és
végrehajtasaban,

2. meghatarozza a tarsadalmi kirekeszté6dés mérsékléséhez és megel6zéséhez sziikséges intézkedéseket,
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3. meghatarozza a hatranyos helyzetli emberek tdamogatasanak, gondozasanak programjait;

4. meghatdrozza az egészségkdarosodott személyek tarsadalmi életben val6 részvételét el6seqité tdmogatdsokat,
szolgaltatasokat,

5. figyelemmel kiséri a lakhatassal kapcsolatos kormanyzati intézkedések kidolgozasat,

6. az esélyegyenldségi szempontok érvényesitése érdekében egyetértési jogot gyakorol a hatrdnyos helyzetd
tarsadalmi csoportok életviszonyait e minéségiikben érintd el6terjesztések esetében,

7. figyelemmel kiséri az informdcios tarsadalom esélyegyenléségi kérdéseit és az ezzel kapcsolatos kormanyzati
stratégiak, programok, intézkedések kidolgozasat,

8. mUikodteti az Orszagos Esélyegyenl6ségi Halozatot,

9. attekinti és atdolgozza a nék és férfiak tarsadalmi egyenldségét célzé politika alapjaul szolgaldo Nemzeti Cselekvési
Program stratégiai dokumentumot, a vonatkoz6 szakmapolitikai fejlesztési koncepcidkat, cselekvési és szakmai
programokat, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, a Csalddpolitikai Féosztéllyal egylittmiikodve,

10. kdzremikddik a nemek tarsadalmi egyenlségét elésegitd, valamint a minisztérium feladatkorébe tartozd egyéb
esélyegyenléségi targyu palyazatok lebonyolitasaban,

11. kialakitjia a nemek tarsadalmi egyenl6ségét elésegitd, valamint a minisztérium feladatkorébe tartozd egyéb
esélyegyenléségi nemzetkozi forrasok felhasznadlasanak szakmai tartalmat, részt vesz a nemzetkozi finanszirozasu
programok szakmai monitorozéasaban,

12. m(ikddteti és szakmailag irdnyitja a parkapcsolati erészak és a gyermekbantalmazas aldozatai szamara létrehozott
intézményrendszert,

13. ellatja az emberkereskedelem, prostitucié megel6zésével és visszaszoritasaval kapcsolatos feladatokat,

14. programokat dolgoz ki az dnkéntes tevékenység tdmogatdsara, tovabba ellatja a miniszter feladatkorébe tartozo
onkéntességgel kapcsolatos egyéb feladatokat,

15. elldtja a N6k és Férfiak Tarsadalmi Egyenl6sége Tanacs titkdrsdgi feladatait, mikodését Gsszehangolja a
Csaladpolitikai Tanaccsal,

16. ellatja a minisztériumnak az esélyegyenldség elémozditasat szolgalé programokkal, a tarsadalmi egyenléség
biztositasaval kapcsolatos, mas kozigazgatdsi szerv vagy a minisztérium mas szervezeti egységének feladat- és
hataskorébe nem tartozo feladatait.

6.4.0.4. Foglalkozdsi Rehabilitdcids F6osztdly

A Foglalkozési Rehabilitacids Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1. el6késziti a rehabilitacidhoz, a munkaligyi kdzpontok rehabilitacids eljarasdhoz, a megvaltozott munkaképességl
munkavallalok foglalkoztatasahoz, tovabba — a Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasok Féosztalyanak bevonasaval -
a szocialis foglalkoztatashoz kapcsolodd jogszabalyok és allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei, szakmai koncepcidjat,
2. el6késziti a megvaltozott munkaképességl, egészségkarosodott, fogyatékos személyek képességvizsgalataira,
allapotfelmérésére, mindsitésére vonatkozd, azzal 6sszefliggd jogszabdlyok és dllami irdnyitds egyéb jogi eszkozei
szakmai koncepcidjat.

A Foglalkozési Rehabilitacids Féosztaly koordinacids feladatai korében koordinalja

1. a rehabilitaciés bértdmogatashoz kapcsolédé feladatokat,

2. a rehabilitdciés menedzserhalozat kialakitasat,

3. a megvaltozott munkaképességl, egészségkarosodott, fogyatékos személyek elldtérendszere szerepl6inek
(szakértdk, ellatasszervezék, megvaltozott munkaképességliek ellatasaiban részesiilék) oktatasi, valamint at- és
tovabbképzési rendszere kialakitasat.

A Foglalkozasi Rehabilitacios Féosztaly funkcionalis feladatai korében pélyazati eljaras keretében mukodteti a fejezeti
kezelésli el6iranyzatbol finanszirozott rehabilitacids foglalkoztatdst el6segité koltségtdamogatdsokat, tovabba
kdzremkodik a szocidlis foglalkoztatds palydzati Uton torténé tdmogatdsaban,

A Foglalkozasi Rehabilitacios Féosztaly egyéb feladatai kérében

1. programokat dolgoz ki az egyenld esély(i hozzaférés és a komplex rehabilitacio el6segitésére, tovabba a foglalkozasi
rehabilitaciora, a fogyatékos fiatalok és palyakezd6k munkaeré-piaci integracidjat segité specialis képzésre, nyilt
munkaeré-piaci, védett és szocialis foglalkoztatasra,
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2. javaslatokat dolgoz ki az atipikus foglalkoztatas bévitésére,

3. kozremUikodik a megvaltozott munkaképességli személyekkel és munkaaddkkal (foglalkoztatékkal) kapcsolatos
ESZA-programok kidolgozasaban,

4. felméri és fejleszti a képességvizsgélatokat és az allapotfelmérés vizsgalati lehetéségeit,

5. el6késziti a komplex rehabilitacios, rokkantsagi és fogyatékossagi informacios rendszer kialakitasat,

6. eléseqiti a rehabilitacioval kapcsolatos eurdpai unids projektek dsszhangjanak megteremtését,

7. mukodteti a Szocidlis Foglalkoztatok Tanacsat,

8. felel6és a Foglalkoztatési és Szocidlis Hivatal, az Orszagos Rehabilitacios és Szocialis Szakértéi Intézet, valamint a
munkatigyi kdzpontok foglalkozési rehabilitacids, valamint szocidlis foglalkoztatasi tevékenységének szakmai
iranyitasaért, koordindlasaért, és szervezéséért,

9. elldtja a minisztériumnak a megvaltozott munkaképességli, egészségkdrosodott, fogyatékos személyek
elldtorendszerei korszerUsitése f6 iranyat képezd rehabilitacios rendszer szervezeti kereteinek, miikddési feltételeinek
kialakitasaval és miikodésének elinditasaval, tovabbd a megvéltozott munkaképességui személyek atmeneti és tartds
foglalkoztatasat biztositd célszervezetek, szocidlis foglalkoztatast biztosito szervezetek fejlesztésével kapcsolatos, mas
kozigazgatasi szerv vagy a minisztérium mas szervezeti egységének feladat- és hataskorébe nem tartozoé feladatait.

6.4.0.5. Szocidlis Eurépai Uniés és Nemzetkdzi F6osztdly

A Szocidlis Eurdpai Unids és Nemzetkdzi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében a szocidl-, csaldd- és nyugdijpolitika,
a gyermek- és ifjusagvédelem, a gyermek- és ifjusagpolitika, a kdbitoszer-megel6zés, a kabitdszertigyi koordinacid, az
esélyegyenléség, a fogyatékossagligy és a foglalkozasi rehabilitacié szakteriiletek vonatkozasaban

1. koordindlja a nem eurdpai unids orszagokkal kotott nemzetkozi szerz6dések, valamint egyéb kétoldalu (tércakozi)
megdllapodasok végrehajtasat, illetve kezdeményezi azok megkotését, targyaldsat,

2. koordinalja a nem eurdpai uniés orszagokkal torténd szakmai egylittmuikodést,

3. részt vesz a Killigyminisztérium altal koordindlt Nemzetkozi Fejlesztési Egylttmiikodéssel (NEFE) Osszefliggd
tarcafeladatok koordinaciéjaban.

A Szocidlis Eurépai Unids és Nemzetkdzi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. az Eurdpai Unié dontéshozatali tevékenységében vald részvételbdl eredd tarca- és tarcakozi feladatok koordinalasa
keretében, a szocial-, csaldd- és nyugdijpolitika, a gyermek- és ifjusdgvédelem, a gyermek- és ifjusagpolitika, a
kabitdszer-megel6zés, a kabitdszerligyi koordinacié, az esélyegyenléség, a fogyatékossagligy és a foglalkozasi
rehabilitacio szakteriletein, az EKTB kormanyzati rendjének megfelel6en

1.1. koordinalja a tarca féfelel6sségi korébe tartozo, szakteriiletek altal vezetett, 14. sz. Ifjusagpolitika és sportligyek
szakért6i munkacsoport, tovabba 44. sz. Kabitoszerligyi szakértéi munkacsoport tevékenységét,

1.2. ellatja, illetve koordindlja a mas tarcak féfelelésségébe tartozd EKTB szakért6i munkacsoportban torténd
tarcaképviseletet,

1.3. el6késziti a Foglalkoztatasi, Szocialpolitikai, Egészségiigyi és Fogyasztovédelmi Tandacs, valamint esetenként az
Ifjusagi és Oktatasi Tanacs Uléseit, egyezteti a kormanydelegacié mandatumat, kozrem(ikodik az Eurdpai Tanacs (EiT)
tarcafelel6sségi korébe tartozd témainak el6készitésében, a targyalasi mandatumok kialakitasaban, egyeztetésében,
1.4. koordindlja, 6sszehangolja a fenti tandcsok munkajat el6készité tanacsi formacidkban vald tarcaképviseletet,
kilonos tekintettel a Szocidlis Kérdések Tanacsi Munkacsoportban folyé targyaldsokra,

2. az eurdpai unids tagsagbol ered6 feladatokkal 6sszefliggésben a szocial-, csaldd- és nyugdijpolitika, a gyermek- és
ifjusagvédelem, a gyermek- és ifjusdgpolitika, a kabitoszer-megelézés, a kabitdszerligyi koordinacié, az
esélyegyenléség, a fogyatékossaguigy és a foglalkozasi rehabilitacio szakteriletek tekintetében,

2.1. koordindlja, illetve nyomon koveti jelentési kotelezettségek végrehajtasat,

2.2. koordindlja a jogharmonizacios kotelezettségek teljesitését, a kotelezettségszegési eljarasbdl kovetkezd
feladatokat, valamint az Eurdpai Birdsdggal 6sszefliggd ligyek ellatasat,

2.3. el6késziti a miniszter és az éallami vezet6k Eurdpai Bizottsaggal, kozdsségi intézményekkel, az Eurépai Unid
jelenlegi és jovébeli tagallamainak, valamint az EGT-orszagok - hasonlo szintli — vezetéivel folytatott targyalasait,
taldlkozoit,

2.4, koordindlja az Eurdpai Bizottsag mellett m@kodd komitoldgiai bizottsdgokban, illetve tripartit tanacsadé
bizottsdgokban valé kormanyzati, illetve szocidlis partneri részvételt, jovahagyja a targyaldsi mandatumokat,
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2.5. koordindlja az elndkségi eseményeken (szakmai konferencidk, szemindriumok, miuhelyvitdk) vald
tarcaképviseletet,

3. ellatja az Europai Uniod bévitésével osszefliggd tarcafeladatokat, részt vesz az EU jovobeli tagallamaival folytatott
szakmai targyaldsokon,

4. szakmai egyuttm(ikddést alakit ki az Eurdpai Unid jelenlegi és jovébeli tagallamaival és az EGT-orszagokkal,
koordindlja az ezen orszdgokkal kotott nemzetkdzi szerz6dések, valamint egyéb kétoldalu (tarcakdzi) megallapodasok
végrehajtasat,

5. ellatja az Eurdpai Szocialis Kartaval kapcsolatos korményzati feladatokat, ideértve az Eurdpai Szocidlis Kartaval
0sszefliggd elSterjesztések szakmai el6készitését, tovabba a Karta Gigyének nemzetkozi képviseletét.

6.4.0.6. Csalddpolitikai F6osztdly

A Csaladpolitikai Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1. részt vesz a Segélyek és Tadmogatdsok FOosztdlyaval a csalddok tdmogatdsdval, csaladpolitikai eszkdzok
kialakitasaval kapcsolatos jogszabdlyok szakmai koncepcidjanak kidolgozésaban,

2. vizsgélja a csalddok tdmogatédsaval, csalddpolitikai eszkdzok kialakitdsdval kapcsolatos jogszabalyok szakmai
megalapozottsagat, hatasat, és figyelemmel kiséri hatdlyosulasukat,

3. koordinalja a népesedési és csaladpolitikdhoz kapcsolédd, tobb 4dgazatot, szakterliletet érinté programok és
koncepciok kialakitasat és végrehajtasat.

A Csaladpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében a koltségvetés elGkészitése soran - a Segélyek és
Tamogatasok Féosztadlydval egylittmikodésben — részt vesz a csalddok tdmogatasaval kapcsolatos koltségvetési
eléirdnyzatok tervezésében, kidolgozza azok szakmai tartalmat, és figyelemmel kiséri azok felhasznalasat.

A Csaladpolitikai Féosztély egyéb feladatai korében

1. kidolgozza a csaladpolitikdval kapcsolatos szakmapolitikai irdnyokat, fejlesztési koncepcidkat, irdnyitja,
osszehangolja és fejleszti a csaladpolitikai eszk6zok rendszerét,

2. cselekvési és szakmai programokat, modellkisérleti programokat m(ikodtet, valamint figyelemmel kiséri azok
végrehajtasat,

3. programokat dolgoz ki a munkahelyi és csalddi kotelezettségek 6sszehangoldsanak elésegitése érdekében,

4. részt vesz a csaladok életkorilményeit befolydsold kormdanyzati dontések el6készitésében;

5. elemzi a kormdnyzati dontések csaladpolitikai hatasait,

6. elldtja minisztériumnak a csalddpolitikaval kapcsolatos, mas kdzigazgatasi szerv vagy a minisztérium mas szervezeti
egységének feladat- és hataskorébe nem tartozoé feladatait,

7. m(kdodteti a Csalddpolitikai Tanacsot,

8. kapcsolatot tart a csalddok érdek-képviseleti szervezeteivel,

9. a népesedési és csaladuigyi kérdésekhez kapcsol6do koordinativ, tervezési és stratégiai feladatai krében

9.1. kidolgozza a népesedési és csaladpolitika alapjaul szolgalé ,Nemzeti Csalddpolitikai Cselekvési Program
2011-2020" stratégiai dokumentumot,

9.2. cselekvési és szakmai programokat dolgoz ki, valamint figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

9.3. egyuttmUkodik a vonatkozoé szakmapolitikai fejlesztési koncepciok kidolgozasaban,

9.4. koordinalja a népesedési és csalddpolitikdhoz kapcsolédo, toébb agazatot, szakteriiletet érinté programok és
koncepciok kialakitasat és végrehajtasat,

10. elemzési, kutatds-koordinacios és informacios fejlesztési feladatkdrében

10.1. az érintett szakféosztalyokkal egytttmikodésben koordindlja a csaladpolitikai teriilet informacids fejlesztéseit,
azok nyomon kovetését,

10.2. 6sszefogja és koordindlja a csaladpolitikai terllet statisztikai, adatgyUjtési és informacids rendszereinek
mukodtetését,

10.3. kozremukodik az eurdpai unids 6sszehasonlitdsokat, illetve szakmapolitikai értékeléseket lehetévé tevd
indikatorok kidolgozasaban,

11. ellatja a Csaladbarat Munkahely dijjal kapcsolatos palyaztatasi, értékelési, szervezési feladatokat,

12. kommunikacios feladatai kérében kampanyokat tervez és folytat a csalddbarat ,kézbeszéd” népszer(sitése
érdekében.
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a)

6.4.0.7. Ifjusdgligyi F6osztdly

Az Ifjusagligyi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1. el6késziti a gyermek- és ifjusagpolitikat érinté jogszabalyok és allami iranyitds egyéb jogi eszkozei szakmai
koncepciojat,

2. el6késziti a kabitdszer-fogyasztds visszaszoritasaval, mérséklésével, illetve megel6zésével (a tovabbiakban egyiitt:
a kabitdészer-probléma kezelése) kapcsolatos — mas kdzigazgatasi szerv, illetve a minisztérium mas szervezeti
egységének feladat- és hataskorébe nem tartozéd - jogszabalyok és allami iranyitas egyéb jogi eszkozei szakmai
koncepcidjat,

3. vizsgdlja az 1-2. pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatasat, és figyelemmel kiséri
hatalyosulasukat.

Az Ifjusaguigyi Féosztaly koordindacios feladatai kérében koordinalja

1. a tébb agazatot érinté gyermek- és ifjusagpolitikai programok kialakitasat és végrehajtasat,

2. a hatéron tuli ifjusaggal valo egylttmUikodés rendszerét és kidolgozza fejlesztésének szakmai iranyait,

3. a kabitoszer-probléma kezelésével 6sszefliggd, tobb agazatot érinté programok kialakitasat és végrehajtasat.

Az Ifjusdgligyi Féosztaly nemzetkdzi feladatai korében

1. elldtia az ENSZ Gyermek Jogairdl szélé Egyezményben foglaltak végrehajtdsanak 6sszehangolasaval és
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, tovabba a Gyermekvédelmi és Gyamiigyi Féosztallyal egyittmiikddve
elkésziti az Egyezményben foglaltak megvaldsuldsérdl sz6l6 jelentéseket,

2. elldtja, illetve koordinalja az eurépai unioés tagsagbdl, illetve Magyarorszag egyéb nemzetkozi szervezetekben vald
tagsagabdl eredd kdbitdszerligyi feladatokat, valamint 6sszehangolja az egységes hazai allaspont kialakitasat és
képviseletét, tovdbbd elkésziti a nemzetkdzi szervek tdjékoztatasat szolgald jelentéseket, és elldtja az
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

3. ellatja az EKTB 14. sz. Ifjusagpolitika és sportligyek szakért6i munkacsoport, valamint az EKTB. 44. sz. Kabitdszertigyi
szakért6i munkacsoport irdnyitasat és mikodtetését.

Az Ifjusdguigyi Féosztély funkciondlis feladatai kdrében a koltségvetés el6készitése soran részt vesz a gyermek- és
ifjusagpolitikai, valamint kabitészer-probléma kezelésével kapcsolatos koltségvetési elSirdnyzatok tervezésében,
kidolgozza azok szakmai tartalmat, és figyelemmel kiséri felhaszndalasukat.

Az Ifjusagligyi Féosztaly egyéb feladatai korében

1. a gyermek- és ifjusagpolitikaval kapcsolatos egyéb feladatai korében

1.1. az ifjusagi stratégia és cselekvési tervek keretében kidolgozza a gyermek- és ifjusagpolitikéval, a fiatalokat érinté
szolgaltatasokkal, az ifjusagi turizmussal, a gyermekek és fiatalok iskolan kivili szabadidejének eltdltésével, tovabba az
onkormdnyzatok gyermek- és ifjusagpolitikai feladatellatasaval kapcsolatos szakmai irdnyokat, fejlesztési
koncepciokat és programokat, valamint 6sszehangolja az azokban foglalt feladatok megvaldsulasat,

1.2. részt vesz az ifjusagi és tomegsporttal kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasaban,

1.3. figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését,

1.4. kdzrem(kodik az ifjusagi célu palydzatok szakmai tartalménak kialakitasaban és elbirdlasaban,

1.5. ellétja a Gyermek- és Ifjusagi Alapprogram, tovdbbd a Magyar Ifjusdgi Konferencia miikddtetésével kapcsolatos
minisztériumi feladatokat;

2. a kabitoszer-probléma kezelésével kapcsolatos egyéb feladatai korében

2.1. a Nemzeti Stratégia és cselekvési tervek keretében kidolgozza a kabitészer-probléma kezelését szolgalé szakmai
iranyokat, fejlesztési koncepciokat és programokat, valamint 6sszehangolja és figyelemmel kiséri az azokban foglalt
feladatok megvaldsuldsat,

2.2. kdzremUikodik a kdbitdszer-probléma kezelésével 6sszefliggd kereslet- és kinalatcsdkkentési, blinmegel6zési és
egészségfejlesztési feladatok ellatasaban,

2.3. egyuttmukddik a Nemzeti Drogmegel6zési Intézettel,

2.4, elkésziti a Korméany, az Orszaggyl(lés tajékoztatasit szolgdld jelentéseket és elldtja az adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat,
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2.5. kdzremiikodik a kabitdszer-probléma kezelésével kapcsolatos palydzatok szakmai tartalmanak kidolgozaséban és
elbirdlasaban,

2.6. kialakitja a kabitoszer-probléma kezelését el6segité nemzetkozi forrasok felhasznalasanak szakmai tartalmat, részt
vesz a nemzetkozi finanszirozasu programok szakmai monitorozasaban,

2.7. elldtja a Kdbitdszertigyi Koordindcios Bizottsdg mikddtetésével kapcsolatos feladatokat;

3. elldtja a minisztériumnak a gyermek- és ifjusagpolitikdval, valamint a kdbitdszer-megel6zéssel és a kabitdszertigyi
koordinacioval kapcsolatos, mas kdzigazgatdsi szerv vagy a minisztérium mas szervezeti egységének feladat- és
hataskorébe nem tartozoé feladatait.

6.4.1. A szocidlpolitikdért felel6s helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
6.4.1.1. Szocidlpolitikdért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg
A Szociélpolitikéért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a 85. §-ban meghatérozott feladatokat.

A Szocialpolitikaért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkdrsag egyéb feladatai kérében mikédteti az Orszagos
Szocialpolitikai Tanacsot.

6.4.1.2. Gyermekvédelmi és Gydmligyi Féosztdly

A Gyermekvédelmi és Gyamugyi Féosztély kodifikaciods feladatai kdrében

1. el6késziti a gyermekvédelmi szakellatdsokat, a gyamugyi teriiletet, tovabba az ezekkel kapcsolatos igazgatasi
tevékenységet érintd jogszabalyok és dllami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepcidjat,

2. vizsgalja az 1. pont szerinti jogszabdlyok szakmai megalapozottsagdt, hatdsat, és figyelemmel kiséri
hatalyosulasukat.

A Gyermekvédelmi és Gyamugyi Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. gyakorolja a felligyeleti szerv jogait, tovabba el6késziti a fellebbezések elbirdlasara vonatkozd, valamint feltigyeleti
hataskorben meghozandé hatdsagi dontéseket a feladatkorébe tartozé tigyekben,

2. el6késziti az 6rokbefogadast el6segité maganszervezetek tevékenységének miikddési engedélyezésére vonatkozd
hatésagi dontéseket.

A Gyermekvédelmi és Gyamugyi Féosztély nemzetkdzi és eurdpai unios feladatai kdrében

1. intézkedik a kulféldon kisérd nélkil tartozkodd magyar dllampolgérsagu gyermekek és gondnokoltak érdekében,
2. ellatja a nemzetkozi szerz6désekbdl ered6 kdzponti hatdsagi feladatokat és eljar a nemzetkdzi gyermekvédelmi és
gyamsagi tigyekben, igy a Kormany nevében ellatja,

2.1 a hazassagi Uigyekben és a szll6i felel6sségre vonatkozo eljarasokban a joghatdsagrdl, valamint a hatarozatok
elismerésérdl és végrehajtasarol sz616 2201/2003/EK tandcsi rendelet,

2.2 a gyermekeknek a nemzetkdzi o6rokbefogaddsok terén valdé védelmérdl és az ilyen Ulgyekben torténd
egylttmakddésrdl szolo, Hagaban, 1993. méjus 29. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl szolé 2005. évi LXXX.
torvény,

2.3 a sziil6i felel6sséggel és a gyermekek védelmét szolgald intézkedésekkel kapcsolatos egylittmiikodésrél Hagaban
1996. oktéber 19-én kelt Egyezmény kihirdetésérdl sz616 2005. évi CXL. torvény,

2.4. a gyermektartasi kotelezettség targyaban hozott hatdrozatok elismerésérél és végrehajtasarol sz6l6 1965. évi
7. torvényerejl rendelet

végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

3. egylttmukodik a gyamiigyekkel foglalkozé nemzetkozi szervezetekkel,

4. az Ifjusagigyi Féosztallyal egylttmikodve elkésziti az ENSZ Gyermek Jogairdl szolé Egyezményben foglaltak
megvalosuldsardl szol6 jelentéseket.
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d)

A Gyermekvédelmi és Gyamiigyi Féosztaly funkciondlis feladatai korében a koltségvetés el6készitése soran részt vesz
a gyermekvédelmi szakellatasokkal, a gyermekvédelmi rendszer éaltalanos kérdéseivel, a gyermekvédelmi feladatok
ellatasaval és irdnyitasaval, a gyermeki jogok védelmével, a gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozé hatdsagi
intézkedésekkel, az egyéb gyamuigyekkel, tovabbd a gyamiigyi igazgatdssal (a tovabbiakban egytt: gyermekvédelmi
és gyamdigyi terllet) kapcsolatos fejezeti és dgazati el6irdnyzatokra és finanszirozédsra vonatkozé koltségvetési
javaslatok ©sszedllitasdban, kidolgozza az el6irdnyzatok szakmai tartalmat, figyelemmel kiséri az el&iranyzatok
felhasznélasat.

A Gyermekvédelmi és Gyamuigyi Féosztaly egyéb feladatai korében

1. kozrem(ikodik a gyermekvédelmi és gyamugyi terilettel kapcsolatos szakmapolitikai irdnyok, fejlesztési
koncepciok, cselekvési és szakmai programok kidolgozasaban, valamint azok monitorozasaban,

2. kozrem(kodik a gyermekvédelmi rendszer tdmogatdsat, atalakitasat, fejlesztését célzé palydzatok szakmai
tartalmanak kidolgozéasaban és elbiralasaban,

3. értékeli a gyermekvédelmi teriiletet érintd innovativ programokat, és szakmai segitséget nyujt megvalésitasukhoz,
4. részt vesz a gyermekvédelmi és gyamuigyi igazgatds rendszerének kialakitasaban, mukodési feltételeinek
megteremtésében,

5. kdzrem(kodik a feladat- és hataskorét érint6 statisztikai rendszer miikodtetésében,

6. mikodteti az Orszagos Orékbefogadasi Nyilvantartast és ellatja az ebbél eredé feladatokat;

7. elldtja az Orszadgos Gyermekvédelmi Szakértdi Bizottsag szakmai irdnyitasaval és muikodésével kapcsolatos
feladatokat,

8. iranyitja a minisztérium fenntartasaban mikodoé gyermekvédelmi intézményeket és javitdintézeteket, el6késziti az
intézményekkel kapcsolatos fenntartdi dontéseket, a koltségvetés el6készitése soran részt vesz az intézmények
koltségvetési tamogatasanak tervezésében, figyelemmel kiséri az el6irdnyzatok felhasznaldsét,

9. a gydmhatdsagok szakmai irdnyitdjaként négyévente legaldbb egy alkalommal ellenérzi a szocialis és
gyamhivatalok gyamugyi tevékenységét,

10. a Segélyek és Tamogatadsok Féosztalydval, valamint a Szocidlis és Gyermekjdléti Szolgaltatasok Féosztalyaval
egyuttesen

10.1. véleményezi a szocidlis és gyamhivatalok vezet&inek kinevezésével és felmentésével kapcsolatos javaslatokat,
10.2. részt vesz a kozigazgatasi hivatalokat irdnyité kdzponti dllamigazgatasi szerv altal koordinalt 4tfogé felligyeleti
vizsgalatokban, meghatarozza az ellen6rzés szakmai szempontjait,

10.3. meghatarozza a szocidlis és gydmbhivatalok szamdra az éves ellenérzési terv kiemelt terileteit és értékeli a
szocialis és gyamhivatalok éltal készitett éves beszamolojelentéseket,

11. elldtja a minisztériumnak a gyermekvédelmi és gydmuigyi teriilettel kapcsolatos, mdas kozigazgatasi szerv, illetve a
minisztérium mas szervezeti egységének feladat- és hataskorébe nem tartozoé feladatait.

6.4.1.3. Segélyek és Tdmogatdsok F6osztdlya

A Segélyek és Tamogatéasok Féosztalya kodifikacids feladatai korében

1. el6késziti a szocidlisan raszorultak, a gyermekek, a csalddok, a fogyatékos személyek, a megvaltozott
munkaképességlek, egészségkarosodottak, a tartésan munkanélkiliek szocidlis torvény, gyermekvédelmi térvény,
csalddtamogatasi torvény, fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségiik biztositasardl szolod torvény,
egészségkarosodott személyek szocialis jaradékairdl sz616 kormanyrendelet szerinti, illetve a szocidlisan egyéb okbdl
raszoruldk pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasat (a tovabbiakban egyiitt: segélyek és tdmogatasok) és az ezzel
kapcsolatos igazgatdsi tevékenységet érintd jogszabdlyok és allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeinek szakmai
koncepcidjat,

2. elkésziti az 1. pont szerinti elldtdsok emelésére vonatkozo szakmai el6terjesztéseket,

3. vizsgdlja az 1. és 2. pont szerinti jogszabdlyok szakmai megalapozottsagat, hatdsat, és figyelemmel kiséri
hatalyosulasukat.

A Segélyek és Tamogatasok Féosztalya nemzetkozi és eurdpai unids feladatai korében
1. részt vesz a szocialis biztonsagi rendszerek koordinaciojaval kapcsolatos minisztériumi szakpolitikai feladatok
elldtasaban,
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2. ellatja a segélyekkel és tdmogatdsokkal kapcsolatos unids és nemzetkozi szervektdl érkezé megkeresésekhez
fliz6d6 szakmai feladatokat,
3. részt vesz az EKTB 2. sz. Személyek szabad dramlasa szakértéi munkacsoport munkajaban.

A Segélyek és Tdmogatasok Féosztalya funkciondlis feladatai kdrében a koltségvetés el6készitése sordn részt vesz a
segélyek és tdmogatasok fejezeti és dgazati elSirdnyzatdra és finanszirozaséra vonatkozd koltségvetési javaslatok
Osszeallitdsaban, kidolgozza az elirdnyzatok szakmai tartalmat, figyelemmel kiséri az el6irdnyzatok felhasznalasat;

A Segélyek és Tamogatasok Féosztalya egyéb feladatai kdrében

1. kozremUkodik a segélyekkel és tamogatasokkal kapcsolatos szakmapolitikai irdnyok, fejlesztési koncepciok,
cselekvési és szakmai programok kialakitasaban, valamint azok monitorozésaban,

2. kozrem(kodik a lakhatdsi programok kidolgozasaban és a lakhatassal kapcsolatos mas kormdanyzati intézkedések
el6készitésében,

3. részt vesz a szocidlisan raszorultak, a gyermekek védelmével, a csalddok tdmogatédséval, a fogyatékos személyek, a
megvaltozott munkaképességliek, egészségkdrosodottak esélyeinek ndvelésével kapcsolatos, a lakhatds biztonsagat
és meglrzését elbsegitd, valamint a joléti rendszereket érintd kormdanyzati dontések el6készitésében, a sulyos
4. kdzremUkodik a feladat- és hataskorét érinté statisztikai rendszer mikodtetésében,

5. a Gyermekvédelmi és Gyamiigyi Fosztallyal, valamint a Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatadsok Féosztalyaval
egyuttesen

5.1. véleményezi a szocidlis és gydmhivatalok vezetdinek kinevezésével és felmentésével kapcsolatos javaslatokat,
5.2. részt vesz a kozigazgatasi hivatalokat iranyito kozponti allamigazgatasi szerv altal koordinalt atfogd felligyeleti
vizsgdlatokban, meghatarozza az ellen6rzés szakmai szempontjait,

5.3.meghatarozza a szocidlis és gyamhivatalok szdmara az éves ellenérzési terv kiemelt teriileteit és értékeli a szocidlis
és gyambhivatalok altal készitett éves beszamolojelentéseket;

6. mukdodteti a Karitativ Tanacsot,

7. elldtia a minisztériumnak a pénzbeli és természetbeni szocidlis, gyermekvédelmi, csalddtdamogatasi,
fogyatékossagligyi és az egészségkarosodott személyeket megilletd ellatasokkal kapcsolatos, mas kozigazgatasi
szerv, illetve a minisztérium mds szervezeti egységének feladat- és hatdskérébe nem tartozé feladatait.

6.4.1.4. Szocidlis Stratégiai Tervezési és Fejlesztési Féosztdly

A Szocialis Stratégiai, Tervezési és Fejlesztési Féosztaly kodifikacios feladataikorében

1. el6késziti a szocidlis dgazathoz tartozé szakképesitéseket, tovdbbképzést és szakvizsgat érinté jogszabdlyok és
allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepciojét,

2. vizsgdlja az 1. pont szerinti jogszabdlyok szakmai megalapozottsagdt, hatdsat, és figyelemmel kiséri
hatalyosulasukat.

A Szocialis Stratégiai, Tervezési és Fejlesztési FGosztaly koordinacids feladatai

1. koordindlja a szervezeti egységeknek a szocidlis dgazatot érintd stratégiai tervezéssel, stratégiaalkotassal
kapcsolatos tevékenységét,

2. 6sszefogja és koordindlja a szocidlis terllet statisztikai, adatgy(ijtési és informdciés rendszereinek mikddtetését,
3. az érintett szakféosztalyokkal egylttmiikodésben koordinalja a szocialis teriilet informacids fejlesztéseit és azok
monitorozasat,

4. elémozditja és koordindlja a szocidlpolitika teriiletén az Ugyviteli, Ugyintézési folyamatok modernizacidjat,
elektronizalasat, az elektronikus tgyviteli és lgyintézési rendszerek kialakitasat.

A Szocialis Stratégiai, Tervezési és Fejlesztési Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében
el6késziti a gyermekjoléti és gyermekvédelmi modszertani intézmények kijel6lésével kapcsolatos hatdsagi
dontéseket.
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d) A Szocialis Stratégiai, Tervezési és Fejlesztési Féosztaly egyéb feladatai korében

1. ellatja a szocidlis dgazat szakmai stratégiaalkotési, elemzési, tervezési, fejlesztési feladatait,

2. meghatarozza a szocidlis dgazat stratégiai céljait,

3. a szocidlis 4gazatot érinté dontések el6készitését segitd, a dontések hatdsait vizsgdld, a stratégiai tervezést
tdmogatd kutatdsokat, felméréseket, adatgydjtéseket, elemzéseket kezdeményez és koordinal,

4. javaslatokat dolgoz ki a szocidlis agazat stratégiai célkit(izéseinek megvalositasara,

5. monitorozza a szocidlis dgazat stratégiai célkit(izéseinek megvaldsulasat,

6. kdzremUkodik a szocidlis agazat szakmapolitikai irdnyainak, fejlesztési koncepcidinak, cselekvési és szakmai
programjainak kialakitdsaban, valamint azok monitorozasaban,

7. kdzremUkodik az eurdpai unids 0sszehasonlitasokat, illetve szakmapolitikai értékeléseket lehetévé tevé indikatorok
kidolgozasédban,

8. kdzremUikodik a szocidlis 4gazatot érint6 palydzatok szakmai tartalmanak kidolgozasaban és elbirdlasaban,

9. el6késziti a szocidlis médszertani intézmények kijelolésével kapcsolatos dontéseket,

10. meghatérozza a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi teriilet moédszertani feladatait, a Szocialpolitikai és
Munkaligyi Intézet bevondsaval irdnyitja és ellendrzi a médszertani intézmények mddszertani tevékenységét, szakmai
feladattervét,

11.a Szocialpolitikai és Munkaligyi Intézet és az érintett szakmai f6osztalyok bevonasaval a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi teriilet szakmai munkdjanak elésegitésére médszertani anyagokat dolgoz ki,

12. meghatarozza a szocialis 4gazathoz tartozé tevékenységek gyakorldsdhoz sziikséges képesitési rendszert és
kévetelményeket,

13. elldtja a szocidlis dgazathoz tartozd szakképesitésekkel, tovédbbképzéssel és szakvizsgaval kapcsolatos
minisztériumi feladatokat,

14.irdnyitja a minisztérium fenntartadsaban mikddé szocidlis intézményeket, elékésziti az intézményekkel kapcsolatos
fenntartoi dontéseket, a koltségvetés elbkészitése soran részt vesz az intézmények koltségvetési tdmogatasdnak
tervezésében, figyelemmel kiséri az el6irdnyzatok felhasznélasat,

15. 6sszehangolja és iranyitja az agazat eurdpai unids fejlesztési feladatait, és ennek érdekében folyamatos
kapcsolatot tart az eurdpai unids fejlesztésekért felelés kormanyzati szervekkel.

6.4.1.5. Idéstigyi és Nyugdijbiztositdsi F6osztdly

Az Id6sligyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly kodifikacids feladatai kérében

1. el6késziti a tdrsadalombiztositasi nyugellatasi targyu jogszabalyok szakmai koncepcidjat,

2. el6késziti a nyugelldtasok emelésére vonatkozoé szakmai el&terjesztéseket,

3. kozrem(kodik a jarulékfizetéssel és a Nyugdijbiztositdsi Alap koltségvetésével, zarszamaddasaval kapcsolatos
elSterjesztések elkészitésében,

4. vizsgdlja az 1. pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatdsat, és figyelemmel kiséri
hatalyosulasukat.

Az Idésligyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

kapcsolatos minisztériumi szakpolitikai feladatokat,

2. kidolgozza a szocialis biztonsagi egyezmények nyugdijbiztositasi 4gazatot érint6 rendelkezéseit,

3. ellatja a nyugdijrendszerekkel kapcsolatos unids és nemzetkozi szervektdl érkezé megkeresésekhez fliz6d6 szakmai
feladatokat,

4. részt vesz az EKTB 5. sz. Foglalkoztatds- és szocidlpolitika, a 2. sz. Személyek szabad dramlasa, valamint a 24. sz.
Szolgaltatasok szabad aramldsa szakértéi munkacsoport munkajaban.

Az Id6siigyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly egyéb feladatai korében

1. elemzéseket, értékeléseket készit a tdrsadalombiztositasi nyugelldtdsok szinvonaldrdl, a nyugellatasok
megoszldsdnak, az elldtdsok vasarléértékének alakuldsarol,

2. koordinalja az Id6sligyi Nemzeti Stratégia végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatok végrehajtasat,
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3. részt vesz az id6skortak tarsadalmi integraciojat, az aktiv és méltd idéskor gyakorlatdnak megvalésitasat segité
id6sbarat programok és modellkisérletek kidolgozasdban, megvaldsitasaban,

4. kapcsolatot tart az id6sek kozosségeivel és érdek-képviseleti szervezeteivel,

5. ellatja az Idsbarat Onkormanyzat dijjal kapcsolatos palyaztatasi, értékelési, szervezési feladatokat,

6. kozremUikodik a feladat- és hataskorét érintd statisztikai rendszer mlkodtetésében,

7. ellatja az Id6stigyi Tanacs muiikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

8. elldtja a minisztériumnak az idések helyzetével és a tarsadalombiztositasi nyugdijakkal kapcsolatos, mas
kozigazgatasi szerv, illetve a minisztérium mas szervezeti egységének feladat- és hataskdrébe nem tartozé feladatait.

6.4.1.6. Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsok Féosztdlya

A Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasok Féosztalya kodifikacids feladatai korében

1. el6késziti a szocialis szolgdltatasokat, a gyermekjoléti alapelldtasokat, valamint az ezekkel kapcsolatos igazgatasi
tevékenységet érintd jogszabalyok és dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepcidjat,

2. vizsgdlja az 1. pont szerinti jogszabalyok szakmai megalapozottsagat, hatasat, és figyelemmel kiséri
hatalyosulasukat.

A Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasok Féosztalya egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében
gyakorolja a feligyeleti szerv jogait, tovabba el6késziti a fellebbezések elbirdlasara vonatkozé, valamint felligyeleti
hataskorben meghozandd hatésagi dontéseket a szocialis szolgdltatasokkal és a gyermekjoléti alapellatasokkal
kapcsolatos hatdségi ligyekben.

A Szocidlis és Gyermekjoéléti Szolgaltatdsok Féosztalya nemzetkozi és eurdpai unios feladatai korében részt vesz az
elldtorendszerrel 6sszefliggd eurdpai unids feladatok ellatasaban.

A Szocialis és Gyermekjoléti Szolgéltatasok Féosztélya funkciondlis feladatai kdrében a koltségvetés el6készitése soran
részt vesz a szocialis szolgaltatasok és a gyermekjoléti alapellatasok fejezeti, dgazati el6irdnyzatdra és finanszirozasara
vonatkozé koltségvetési javaslatok dsszedllitasdban, kidolgozza az el6irdnyzatok szakmai tartalmat, figyelemmel kiséri
az el6irdnyzatok felhasznaldsat;

A Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasok Féosztalya egyéb feladatai korében

1. kdzremikodik a szocidlis szolgéltatasokkal és a gyermekjoléti alapellatasokkal kapcsolatos szakmapolitikai irdnyok,
fejlesztési koncepcidk, cselekvési és szakmai programok kidolgozasaban, valamint azok monitorozasaban,

2. kdzrem(kodik a szocidlis szolgdltatasokkal és a gyermekjoéléti alapelldtdsokkal kapcsolatos palydzatok szakmai
tartalmanak kidolgozésaban és elbiralasaban,

3. kdzrem(ikddik a szocidlis szolgaltatasokkal és a gyermekjoléti alapellatasokkal kapcsolatos, az azok tdmogatasat,
atalakitasat, fejlesztését célzd nemzetkozi forrasok felhasznalasa szakmai tartalmanak kialakitasaban,

4. részt vesz a szocialis szolgadltatds és a gyermekjoéléti alapelldtas igazgatasi rendszerének kialakitasdban, mikoddési
feltételei megteremtésében,

5. kdzrem(kodik a feladat- és hataskorét érint6 statisztikai rendszer miikodtetésében,

6. elldtja a Foglalkoztatasi és Szocidlis Hivatal szocidlis szolgaltatdsokkal, gyermekjéléti alapellatdsokkal és
gyermekvédelmi szakellatasokkal kapcsolatos feladatelldtdsanak szakmai irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat,

7. a Gyermekvédelmi és Gyamuigyi Féosztéllyal, valamint a Segélyek és Tamogatasok Féosztalyaval egytittesen

7.1. véleményezi a szocidlis és gydmhivatalok vezetdinek kinevezésével és felmentésével kapcsolatos javaslatokat,
7.2. részt vesz a kozigazgatasi hivatalokat iranyito kozponti allamigazgatasi szerv altal koordinalt atfogd feltigyeleti
vizsgdlatokban és meghatérozza az ellenérzés szakmai szempontjait,

7.3.meghatarozza a szocialis és gydmhivatalok szdmara az éves ellendrzési terv kiemelt teriileteit, és értékeli a szocidlis
és gyambhivatalok altal készitett éves beszamolojelentéseket;

8. mikddteti a Szocialis Agazati Erdekegyeztet6 Tanacsot,

9. elldtja a minisztériumnak a szocidlis szolgdltatdsokkal és a gyermekjoléti alapelldtdsokkal kapcsolatos, mas
kozigazgatasi szerv, illetve a minisztérium mas szervezeti egységének feladat- és hataskorébe nem tartozé feladatait.
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6.5. Az oktatdsért felelés dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
6.5.0.0.1. Oktatdsi Jogok Biztosdnak Titkdrsdga

Az Oktatasi Jogok Biztosanak Titkdrsaga kiilon jogszabdllyal |étrehozott, az oktatasért felel6s allamtitkdr feligyelete
alatt 4ll6, az oktatasi jogok biztosa altal irdnyitott 6néllé szervezeti egység. Az Oktatdsi Jogok Biztosanak Titkarsaga
tgyrendjét — amely tartalmazza a titkdrsag miikodését, szervezetifelépitését és kiilsé kapcsolatrendszerét — az oktatasi
jogok biztosa késziti el6, és az allamtitkar javaslatara a miniszter hagyja jova.

6.5.0.1. Oktatdsért Felelés Allamtitkdri Kabinet

Az Oktatasért Felel6s Allamtitkari Kabinet ellatja a 43. §-ban meghatarozott feladatokat.

Az Oktatasért Felelés Allamtitkari Kabinet koordinacios feladatai kérében

1. el6késziti és véleményezi a kiilhoni magyarsagot érint6 oktatasi targyu jogszabalyokat, kormany-elSterjesztéseket,
kulonos tekintettel a kedvezménytorvény oktatdsi rendelkezéseinek végrehajtasaval osszefiiggé és a kiilhoni
magyaroknak a felséfoku oktatasban valo részvételét szabélyozé jogszabaly-alkotasi feladatokra,

2. el6késziti az dllamkdzi és tércaszintl oktatdsi és tudomanyos megallapodésok kiilhoni magyarokkal kapcsolatos
kisebbségi fejezeteit,

3. részt vesz a kétoldalu kormanykdzi kisebbségi vegyes bizottsagok a kiilhoni magyarokat érint6 (ilésein,

4. képviseli a tarcat a kiilhoni magyar tigyeket kezel6 szakmai testtiletekben,

5. kapcsolatot tart a kiilhoni magyarsdg szakmai es érdek-képviseleti szerveivel, a feladat ellatdsdban részt vevo
magyarorszagi szervezetekkel, hattérintézményekkel,

6. mukodteti az allamtitkar kiilhoni magyar szakmai tandcsadé testleteit (Hatdron Tuli Magyar Oktatasi Tandcs,
Hatéron Tuli Magyar Osztdndij Tanacs, Hataron Tuli Magyar Felséoktatasi Tanacs), és koordinalja a tarcanak a kiilhoni
magyarsaggal kapcsolatos feladatait,

7. el6késziti a minisztérium vezet6inek a kilhoni magyar k6zosségeknél, szakmai szervezeteinél tett latogatasait,
tovabba képviseli az oktatdsi dgazatot a kiilhoni magyarsdg altal rendezett kiemelt jelent&ségli eseményeken.

6.5.0.2. Oktatdsi Nemzetkozi Féosztdly

Az Oktatasi Nemzetkoézi Féosztaly koordinacids feladatai koérében koordindlja a hazai idegennyelv-oktatas
fejlesztésével, az idegennyelv-tudas fejlesztési koncepcidjanak kidolgozasaval és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat, feliigyeli a kapcsolodé palyazati programokat, kapcsolatot tart az illetékes szakmai m(ihelyekkel;

Az Oktatdsi Nemzetkozi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. elldtja a nyelvvizsgarendszer szakmai feliigyeletét (OH-NYAT), koordindlja az azzal 6sszefliggd allamigazgatési
feladatokat,

2. el6késziti a miniszter masodfoku dontéseit az Oktatasi Hivatal nyelvvizsga-akkreditacios targyu elséfoku hatarozatai
ellen benyujtott fellebbezések tekintetében.

Az Oktatasi Nemzetkozi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. elldtja az oktatdsi dgazat nemzetkdzi kapcsolatainak apoldséval és fejlesztésével 6sszefliggd, kiilondsen a magyar
felséoktatas kulfoldi népszerusitésével, a tudomanypolitikai egylttmikddések erbsitésével, tovabbd az eurdpai unids
kapcsolatok koordindldséaval, az unids intézményekkel torténé kapcsolattartassal 0sszefliggé szervezési, hivatali és
reprezentacios teenddket;

2. gondoskodik a nemzetkozi stratégiai és kommunikacids feladatok ellatasarol;

3. ellatja az unidés dontéshozatali folyamatokban torténé részvétellel kapcsolatos agazati tarcafeladatokat;

4. az illetékes dllamigazgatasi szervekkel, valamint az d4gazati szakmai féosztalyokkal egytittmlkodve megszervezi az
alldsfoglalasra jogosult kormdnyzati képviselének az Eurépai Unid Oktatasi, Ifjisagi és Kulturalis Tandcsanak, és
elékészité forumainak Ulésén torténé részvételét az allamtitkdr felelésségébe tartozéd témdk tekintetében,
gondoskodik a sziikséges hattéranyagok, targyalasi allaspontok, hozzaszélasok tartalmi és technikai el6készitésérél,
igény szerint gondoskodik az tGlésen részt vevd allami vezetd szakmai kiséretérdl;
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5. biztositja a k6z0sségi politikai dontések el6készitésében a magyar allaspont kialakitasat és képviseletét;

6. egylittmukodik a Jogi Féosztéllyal az oktatasi agazatot érinté jogharmonizacids feladatok ellatasaban;

7. gondoskodik az EKTB munkajahoz kapcsolddo agazati feladatok ellatasarol;

8. mUkodteti az EKTB Oktatdsi és képzés szakértbi csoportjat, valamint koordindlja az 4gazat képviseletét az oktatast
érint6 szakértdi csoportokban;

9. biztositja a 2011. elsé félévi magyar EU-elndkségre valo felkésziiléssel és az elndkség lebonyolitasaval kapcsolatos
oktatasi dgazati tarcafeladatok koordinaciojat és ellatasat;

10. koordindlja az Eurépai Unio ,Oktatdas és képzés 2020" stratégiaval kapcsolatos nemzetkozi egyittmiikodésekben
valo részvételt;

11. gondoskodik az Eurdpai Unid részére kétévente készitendé nemzeti jelentés és esetenkénti részbeszamolok,
szakmai értékelések és egyéb jelentések sszedllitdsarol;

12. elldtja az Eurydice-programban torténé részvétellel kapcsolatos szakmai feladatokat, mukodteti az
Eurydice-hdlézat magyar irodéjat;

13. biztositja a magyar részvételt az EU oktatasi, képzési és tudomanyos kdzdsségi programjaiban, koordinalja az EU
oktatési szakpolitikdihoz kapcsoléddan a hazai megvaldsitast szolgalo feladatok ellatasat;

14. elldtja az Eurdépai Képesitési Keretrendszerhez kapcsolédd egységes Orszdgos Képesitési Keretrendszer
kidolgozdsaért és megvaldsitdsdért felel6s Tarcakozi Bizottsag titkarsagi feladatait;

15. felel6s az oktatds teriiletén a kiemelt nemzetkozi szervezetekben — ide nem értve a Magyar Koztarsasdgnak az
Eurépai Unidéban és az UNESCO-ban valé részvételét - és projektekben torténd megjelenésért és azok
kezdeményezéséért, tovabbd a nemzetkozi kapcsolatokra vonatkozé tevékenységek és feladatok koordinélasaért és
szervezéséért, valamint a kétoldali nemzetkozi oktatasi és tudomanypolitikai kapcsolatok fejlesztéséért, Uj tipusu
egyuttmUikddések kezdeményezéséért;

16. elldtja az oktatasi dgazat képviseletét a nemzetkozi kétoldaly, illetve multilaterdlis tarca- és kormanykozi vegyes
bizottsdgokban és nemzetkozi szervezetekben, illetve javaslatot tesz a képviselet szintjére és illetékességére;

17. szervezi és iranyitja az oktatdsi agazat nemzetkozi programokban - ide nem értve az eurépai unids programokat —
torténé részvételét, ezzel Osszefliggésben egyittmiikodik a Kiligyminisztériummal és a kilfoldi magyar
kiilképviseletekkel, tovabbd a minisztérium nemzetkdzi tigyekben hataskorrel rendelkezd szervezeti egységeivel;

18. elldtja a két- és tobboldald allam- és kormanykozi oktatdsi és tudomadnyos egyezményekkel, illetve az
egyezmények végrehajtasdra kotdtt munkatervekkel, csereprogramokkal kapcsolatosan az oktatasért felelds
allamtitkar irdnyitdsa ala tartozé szervezeti egységeket érinté feladatokat, segiti a kiilféldi hallgatok magyarorszagi
koltségtéritéses képzés keretében torténé fogadasaval kapcsolatos feladatok megvaldsulasat,

19. szervezi az oktatasért felel6s allamtitkar és irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek, valamint az OECD, illetve az
Eurdépa Tandcs kozotti oktatasi és képzési kapcsolatokat, gondoskodik az dgazat képviseletének ellatdsardl az OECD,
illetve az Eurdpa Tanacs illetékes bizottsdgaiban;

20. elldtja a Kozép Eurdpai Felséoktatasi Csereprogrammal (CEEPUS) kapcsolatos minisztériumi feladatokat a
felséoktatasért felelés helyettes allamtitkar feligyeleti teriiletének bevonasaval.

Az Oktatasi Nemzetkozi Féosztaly funkciondlis feladatai kbrében

1. szervezi és koordinalja az oktatasért felel6s allamtitkar és az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek nemzetkozi
programokban torténd részvételét;

2. kozrem(kddik az oktatdsért felelés dllamtitkdr nemzetkdzi programjaival 6sszefliggé protokollaris feladatok
elldtasaban;

3. kdzremUkodik az oktatdsért felelds allamtitkdr vendégeiként Magyarorszdgra latogatéd kilfoldiek fogadasaval
kapcsolatos szervezési és szolgaltatasi feladatok ellatasaban.

4. szervezi az oktatasért felelés allamtitkar és az irdnyitdsa ala tartozé szervezeti egységek munkatérsainak hivatalos
utazasait, kozremuikodik az allami vezeték fogadasainak protokollaris feladatai ellatdsaban, valamint végzi az ezekkel
0sszefliggd pénziigyi elszdmoldsokat;

5. félévenként kimutatast készit az oktatasért felelés allamtitkdr és az iranyitdsa ald tartozo szervezeti egységek
felsészintl vezetdnek kiutazasardl, fogaddasairdl és a magyarorszagi rendezvényekrdl;

6. koordinalja és elkésziti a nemzetkdzi oktatdsi rendezvényi tervet és programokat, gondoskodik a kormanykozi,
illetve tarcamegallapodasok alapjan megvalésulé egyéb rendezvények el6készitésérdl és megszervezésérdl;

7. koordindlja az oktatasért felelés allamtitkar és az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek forditasi és tolmacsolasi
megrendeléseit;
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6.5.0.3. Oktatdsi Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési F6osztdly

a) Az Oktatasi Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztaly koordinacids feladatai kérében
1. koordindlja az oktatasért felelés allamtitkdr altal meghatarozott, kiemelten kezelt és kilonb6zé szakmai
szempontok &sszehangoldsat is igényl6 feladatok végrehajtasat, segiti az allamtitkart e feladatok végrehajtdsanak
nyomon kdvetésében és ellenérzésében;
2. dsszedllitja az Oktatasért Felelés Allamtitkari Titkarsagnak a minisztérium féléves munkatervére és térvényalkotasi
programjéara vonatkozé dgazatot érint6 javaslatait, illetve — az el6bbiek alapjan - az 4gazat féléves munkatervét,
figyelemmel kiséri a munkatervben foglalt, tovabba a jogszabélyokban, az oktatasért felelés allamtitkar irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységek, illetve a minisztérium vezetdi értekezletein, valamint az oktatasért felelds allamtitkar altal
egyedileg meghatarozott feladatok végrehajtasat;
3. részt vesz az Oktatasért Felelés Allamtitkari Titkarsag vezet6i értekezleteinek el6készitésében, ennek keretében
szakmai anyagot biztosit;
4. a jogi, személyi és nemzetkozi ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt mikodd Jogi Féosztaly
Koordinéciés Osztalydnak megkeresése alapjan koordindlja a Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztalyon
belil a minisztériumok és kormanyhivatalok eléterjesztéseinek, jogszabdly-tervezeteinek véleményezését, az
oktatasért felelds allamtitkdr altal felligyelt szervezeti egységek, illetve hattérintézmények véleményeltérése esetén,
a Jogi Féosztaly Koordinaciés Osztaly felkérése alapjan koordindlja a kialakitandd egységes oktatasi dgazati
allaspontot tartalmazo valasztervezet elkészitését;
5. koordindlja a kormény Ugyrendjében nevesitett, a kormanyzati dontéshozatalt el6készité testiiletek
értekezleteinek, valamint kormanyiilések napirendjeivel kapcsolatos vezetéi felkészitésbél adédd — az oktatasért
felel6s allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek kompetenciajaba tartozo - feladatokat;
6. kozremU(kodik az oktatasért felelés allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek dltal el6készitett
jogszabalytervezetek,  kormany-el6terjesztések  koncepcidjanak,  tervezetének  allamtitkdrsagon  belili
egyeztetésében;
7. szervezetfejlesztési feladatai keretében nyomon koveti az oktatasért felelés allamtitkar hivatali szervezetének
mUkodési folyamatait, el6késziti az oktatasért felelés allamtitkar e folyamatok fejlesztésére vonatkozé javaslatait,
koordinalja az oktatasi allamtitkdrsag hivatali szervezetét érinté valtozasmenedzsmenti feladatokat, tovabba - a
jovahagyast megelézéen — véleményezi az oktatdsért felelés allamtitkdr irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek
Ugyrendjeit;
8.az oktatasi agazat tekintetében koordindlja és felligyeli a hatosagi ligyekben kdtelezéen eléirt formanyomtatvanyok
elektronizalasat, az elektronikus lgyintézés feltételeinek kialakitasat, tovdbba a kdtelezéen kdzzéteendd kozérdeki
adatok kozzétételét;
9. elladtja a kozép- és hosszu tavu fejlesztéspolitikai dokumentumok kidolgozasara és megvaldsitasara iranyuld
tervezési és végrehajtasi feladatok agazati koordinacidjat;
10. elldtja a Strukturdlis Alapokbdl 2007-2013 kozott rendelkezésre all6 forrdsok fogadasdhoz sziikséges
dokumentumok, valamint az ahhoz kapcsolédd operativ programok, akciotervek, palyazati kiirdsok kidolgozasaval
0sszefliggd dgazati koordinacios feladatokat,
11. elldtja az oktatasi dgazat érdekeinek a regionalis tervezésben valé megjelenitésével Osszefliggé feladatok
koordinéciojat,
12. figyelemmel kiséri az 4gazat irdnyitdsa ald tartozo fejlesztések megvaldsulasat
12.1. a szakteriletek, illetve projektgazdak adatszolgdltatdsa alapjan jelentéseket készit a projektfeladatok
teljesitésérol a felsé vezetés részére;
12.2. egységes rendszerben elemzi az oktatasi 4gazati projektek miikddését, hatékonysagat, eréforras-sziikségletét, a
kitlizott projektfeladatok teljestlését;
12.3. az UMFT oktatasi 4gazathoz tartozé prioritasainak figyelemmel kisérése, az errél késziilt pénziigyi adatbazis
naprakészen tartdsa, tovdbbd az oktatdsi dgazat irdnyitdsa ald tartozé intézmények eurdpai unids finanszirozasu
programjai pénziigyi adatainak kezelése, nyilvantartasa;
13. az oktatési dgazat tekintetében koordindlja a miniszter éltal — az dllamtitkarra atruhdzott jogkorben - elldtando
teruletfejlesztési és kornyezetvédelmi feladatok teljesitéséhez szlikséges intézkedéseket;
14. hazai és nemzetkozi osztalyozasi rendszerek feliilvizsgalatanal koordinalja a tarcavélemény kialakitasat, képviseli
az dgazat érdekeit;
15. véleményezi a statisztikai lgykorbe tartozo jogszabalytervezeteket, eléterjesztéseket, munkaanyagokat.
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b) Az Oktatasi Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. megszervezi és végrehajtja az Orszagos Statisztikai AdatgyUjtési Programnak megfelel6 kdz- és fels6oktatasi
adatgyUjtéseket, adatellendrzést, -feldolgozast és adatszolgaltatast egyeztetve a koz- és felsGoktatasi szakterilettel,
dsszedllitjia, megszerkeszti az adatgydjtésekrol szolé statisztikai tajékoztatokat, mikodteti az Oktatasi Agazat
statisztikai nyilvéntartésait,

2. koordindlja és végzi a hazai és nemzetkozi rendszeres és eseti statisztikai adatszolgéltatasokat,

3. a szakteriiletek részére biztositja az elemzésekhez szilkséges adatokat, elsédleges elemzéseket, progndzisokat
készit,

4.a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjére vonatkozé szabdlyzat alapjan teljesitia
kiils6 adatkéréseket,

5. az 4gazati statisztika fejlesztése korében karbantartja a statisztikai kérddiveket, valamint a statisztikai
fogalomrendszereket, 6sszefogja a statisztikdk harmonizacidjat és nemzetkdzileg 6sszehasonlithatd indikatorok
fejlesztését célzé hazai programokat,

6. megtervezi és ellenérzi a statisztikai adatgyUjtésekkel és adatszolgdltatasokkal kapcsolatos informatikai
fejlesztéseket,

7. a kulturalis dgazatot érintd ligyekben a kulturdlis allamtitkar szakmai irdnyitasa alapjan

7.1.eljar akulturdlis szakérdi nyilvédntartassal kapcsolatos névjegyzék-vezetési, tdjékoztatési és igazoldsi feladatokban,

7.2. a kulturdlis dgazatot érint6 teriileteken, az illetékes szakteriiletek alldsfoglalasat kdvetden kiadja az igazsagligyi
szakhatosdagi allasfoglalasokat,

7.3.eljaraBelsd Piaci Informacids Rendszeren (IMI) keresztiil érkezé megkeresések megvalaszolasa, kiilonds tekintettel
a kulturdlis szakért6i nyilvantartasra vonatkozé tigyekben;

8. az oktatasi dgazatot érinté ligyekben az oktatasért felelds allamtitkar szakmai iranyitasa alapjan az oktatasi agazatot
érinté terileteken, az illetékes szakteriletek 4allasfoglaldasat kovetéen kiadja az igazsagligyi szakhatdsdgi
alldsfoglalasokat,

9. fogadja a kozponti e-mail cimekre érkezd elektronikus leveleket, gondoskodik azoknak a cimzettek részére torténd
eljuttatasardl; valamint a kompetencidjaba tartozo leveleket megvalaszolja,

10. kezeli a kozérdekl kérelmet, panaszt, bejelentést (tovabbiakban: beadvany); személyesen irdsban eléterjesztett
beadvényt atveszi, a telefonos bejelentésrél feljegyzést készit, az Ugyfélszolgalati Irodanal a széban elbterjesztett
beadvanyt irdsba foglalja és a személyesen megjelent beaddval aldiratja, az irdsba foglalt, illetve az irdsban (postan,
elektronikus uton, faxon) érkezett beadvanyokat, a telefonbejelentésrdl készitett feljegyzést a bejelentéssel érintett
szervezeti egység vezet6jének tovabbitja,

11. ellatja az elektronikus Ggyintézésbdl eredd Gigyiratok fogadasabdl és tovabbitasabdl adodé feladatokat;

12. altalanos Ugyfélszolgalati és tajékoztatotevékenységet végez,

13. kidllitja

13.1. a kiilfélddn tanulé magyar dllampolgarsdgu didkok didkigazolvanydt,

13.2. a kiilén jogszabalyokban meghatarozott igazolasokat,

14.kiilon jogszabédlyban meghatdrozottak szerint az apostille tanusitvany kiadasahoz sziikséges kdzbensé hitelesitést
végzi (az okiraton szerepld aldiras és bélyegzélenyomat hitelesitése) a magyarorszagi oktatdsi intézményekben
kidllitott bizonyitvanyok, oklevelek, igazoldsok tekintetében.

6.5.1. A kézoktatdsért felel6s helyettes dllamtitkdr kbzvetlen irdnyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek

6.5.1.1. K6zoktatdsért Felel8s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Kézoktatasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsdg a 85. §-ban meghatarozott altalanos feladatain tul, egyéb
feladatai kérében az Oktatéasért Felelés Allamtitkari Kabinet koordinalasaval ellatja a Kézoktataspolitikai Tanécs, az
Orszagos Kéznevelési Tanacs és bizottsagai, az Orszagos Sziil6i Erdek-képviseleti Tanacs, az Orszagos Didkjogi Tanacs
dsszehivasaval, mikodtetésével és a Kbzoktatési Erdekegyeztetd Tanacs titkarsaganak mikodtetésével kapcsolatos
feladatokat, valamint nyilvantartast vezet a kdzoktatdasi szakmai szervezetekrél, egyestiletekrol.
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6.5.1.2. Kézoktatds Irdnyitdsi F6osztdly

A Kozoktatés Iranyitasi Féosztaly kodifikaciods feladatai korében

1. el6késziti a kozoktatas irdnyitasaval kapcsolatos jogszabalyok és allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei szakmai
koncepciojat,

2. el6késziti a nevelési-oktatasi intézmények miikodésére vonatkozoé adgazati jogszabalyok szakmai koncepcidjat.

A Kozoktatés Iranyitasi Féosztaly koordinacids feladati kérében

1. kdzremUkodik a kdzoktatdsban alkalmazottakra vonatkozo specidlis munkajogi szabalyozas kialakitasaban,

2. kozrem(kodik a kozoktatds tartalmi szabdlyozdséval kapcsolatos jogszabalyok szakmai koncepciéjanak
el6készitésében,

3. kdzremUikodik a tankdnyvpiacot érinté jogszabalyok, dokumentumok, programok, kutatdsok el6készitésében,
koordindlja a tankdnyvek jévahagyasaval kapcsolatos feladatokat, el6késziti a hivatalos tankdnyvjegyzékre felkeriilé
tankonyvek arkorlatjanak a meghatarozasat,

4. ellatja a minisztérium kozoktatasi hattérintézményeivel 6sszefliggd, hataskorébe tartozé szakmai feladatokat,

5. ellitja a menekiltek kozoktatdsban és felsGoktatasban vald részvételével, felzarkdztatasaval és
magyarnyelv-oktatasaval kapcsolatos feladatokat,

6. elldtja a kdzoktatds mindségértékelésével, minéségfejlesztésével és dgazati iranyitdsaval kapcsolatos feladatokat,
7. felelés a hazai és nemzetkdzi orszagos, térségi mérési, ellenérzési feladatok tervezéséért, eredményeinek
értékeléséért, gondoskodik azok kdzzétételérdl,

8. el6késziti a hatranyos helyzetli és a halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermekek, tanuldk kozoktatasi
intézményekben torténé nevelésének-oktatdsdnak sikerességét szolgalé programokat és koordindlja
végrehajtasukat,

9. el6késziti a hatranyos helyzet( és halmozottan hatranyos helyzet(i gyermekek, tanuldk esélyegyenléségét szolgald
miniszteri dontéseket, tovabba szervezi az esélyegyenlbségi feladatok dgazati feladatainak végrehajtasat,

10. el6késziti a sajatos nevelési igényl gyermekek, tanuldk fejlesztését, nevelését-oktatasat, a pedagdgiai
szakszolgalatokat érint6 jogszabdlyokat, dokumentumokat, programokat, részt vesz a programok megvalésitasaban,
11. elldtja az Educatio Tarsadalmi Szolgaltaté Kht. keretében mikodd kodzoktatdsi esélyegyenléségi programok
megvalositasaval kapcsolddoé szakmai feladatokat,

12. elldtja a Nemzeti Tehetség Program megvaldsitdsdval 6sszefliggd tarcafeladatokat, tovabba gondoskodik a
~,Mentorprogram” el6készitésérol és ellatja annak szakmai felligyeletét,

13. végzi a nemzeti, etnikai kisebbségi oktatast érinté jogszabalyok, dokumentumok, programok elékészitését, a
nemzetkdzi egyezmények, munkatervek, az anya-, illetve nyelvi kornyezetben folyd pedagogusképzést és
-tovabbképzést, a didkcsere szervezését,

14. elldtja a nemzeti etnikai kisebbségi oktatds tankdnyvellatasaval 6sszefligg6 feladatokat.

A Kbzoktatas Iranyitasi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. ellatia a helyi onkormanyzatokrél szélé térvényben meghatarozott miniszteri jogkorok gyakorlasanak
el6készitésével 6sszefliggo feladatokat, segiti a helyi onkormanyzatok kozoktatassal 6sszefliggo tervezési, szervezési
feladatainak végrehajtasat, a kistérségi tarsuldsok oktatasszervezé tevékenységét, valamint kozrem(ikodik a
terlletfejlesztési feladatok elldtasaban,

2. dontésre el6késziti a miniszter hataskorébe tartozd kdzoktatasi hatdsagi ligyeket, intézkedéseket, kivéve az egyhazi
kiegészit6é tdmogatasokra vonatkozd intézkedéseket.

A Kozoktatas Irdnyitasi Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében kozremuikddik a kdzoktatdsi dgazatot
érintd, az eurdpai unids és egyéb nemzetkozi szervezeti tagsagunkbol kovetkezé feladatok megvalositasaban, a
kozoktatdsi dgazatot érinté eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval kapcsolatos feladatokban, elldtja az eurépai
iskolakkal kapcsolatos tarcafeladatokat.

A Kozoktatds Iranyitasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. javaslatot tesz, illetve véleményt ad a kozoktatds-finanszirozésat érinté6 hazai koltségvetés el6készitése,
végrehajtasa soran,

2. ellatja a kdzoktatas informacios rendszerének mikodtetésével 6sszefliggd tarcafeladatokat,
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3. a kozoktatasi humanszolgaltatok tekintetében elldtja a koltségvetési torvényben meghatarozott allami normativak,
tdmogatasok és kiegészité tamogatasok igénylésével, folydsitasaval, nyilvantartasaval és ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat, tovabba a normativak és egyéb tamogatasok igénylésével, elszamolasaval és ellenérzésével kapcsolatos,
a Magyar Allamkincstar teriileti szervei altal hozott hatarozatok ellen benyujtott fellebbezések elbiralasat,

4. elldtja a kdzoktatési esélyegyenlbségi feladatokkal 6sszefliggd hatranykompenzacio, esélyteremté programok és
miniszteri dontések el6készitését, kozremUlkodik ezen programok megvaldsitasdban, — kiilonds tekintettel az Arany
Janos-programokra, az Utravalé Osztondijprogramra - el6késziti a kozoktatasi esélyegyenléségi feladatok
végrehajtasahoz kapcsolddo stratégiai megoldasokat és segiti a helyi dnkormanyzati esélyegyenléségi tervek
elkészitését.

6.5.1.3. Kbzoktatds Fejlesztési F6osztdly

A Kozoktatés Fejlesztési Féosztaly koordinécids feladatai kdrében

1. gondoskodik a szakteriletet érint6 fejlesztési koncepciok és programok kidolgozasardl,

2. részt vesz az europai unids forrasok felhasznalasaval megvalosulo fejlesztések el6készitésében,

3. gondozza a szakmai fejlesztési programokat, kidolgozza a programkoncepcidkat, az eurépai unids forrdsok
felhasznalaséval megvaldsuld kdzoktatasi fejlesztések programterveit, 0sztonzi Uj fejlesztési programok inditasat, és
segiti azok megvaldsuldsat,

4. elldtja a Nemzeti Alaptanterv, az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja, a Kollégiumi nevelés orszagos
alapprogramja, a kerettantervek, az oktatasi programcsomagok elkészitésével, fellilvizsgalataval, kiadasaval
0sszefliggd feladatokat,

5. kidolgoztatja az érettségi vizsga altaldnos és részletes tantérgyi kovetelményeit, elldtja a vizsgdk tartalmi és
szervezeti rendjének felllvizsgélataval kapcsolatos feladatokat, elemzi, értékeli a vizsgak eredményeit,

6. javaslatot tesz a szakteriiletet érinté szakképzési és feln6ttképzési formak korszerUsitésére, Ujak megteremtésére,
7. részt vesz az Eurdpai Képesitési Keretrendszerhez kapcsolédo Orszagos Képesitési Keretrendszer megfeleld
szintjeinek kidolgozasaban,

8. elldtja az Orszdgos Képzési Jegyzékben meghatdrozott, az oktatdsi szakdgazat illetékességi kdrébe tartozd
szakképesitések, valamint az alapfoki m(vészetoktatdsi intézmények tartalmi fejlesztésével, gondozasaval
kapcsolatos feladatokat,

9. képviseli az Oktatasért Felelés Allamtitkarsagot mas dgazat vagy minisztérium feladatkérébe tartozo, a szakképzési
és feln6ttképzési feladatokat érint6 ligyekben.

A Kozoktatas Fejlesztési FOosztaly funkciondlis feladatai korében felelés a Kozoktatds Fejlesztési Célel6iranyzat
mukodtetéséért.

6.5.2. A fels6oktatdsért és tudomdnypolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek

6.5.2.1. Fels6oktatdsért és Tudomdnypolitikdért Felels Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Kdzoktatasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag a 85. §-ban meghatarozott altalanos feladatain tul, egyéb
feladatai korében

1. elldtja a gazdasagi tanacsokkal kapcsolatos igazgatdsi-koordindcios feladatokat, tovabba el6késziti a miniszter
hataskorébe tartozé allami felsGoktatasi intézmények rektorainak vezetdi illetményére és munkakori leirasara
vonatkozé javaslatot jovahagydasra,

2. az Oktatasért Felelés Allamtitkari Kabinettel egyiittm(kddve elldtja a Felséoktatasi Erdekegyezteté Tanacs
titkdrsaganak mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

3. m(ikddteti a Nemzeti Bologna Bizottsagot, koordinalja a bolognai folyamatban valé magyar részvétellel kapcsolatos
feladatok végrehajtasat,

4. kozremUkodik a szakterlletet érinté nemzetkozi tGgyek, kiemelten az Eurdpai Unidval kapcsolatos feladatok
elldtasdban, valamint ellatja egyes nemzetkozi testiletekben a tagéllami képviseletet.
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6.5.2.2. Felséoktatdsi Fejlesztési Féosztdly

A Fels6oktatasi Féosztaly kodifikdcids feladatai korében el6késziti a felséoktatds szabalyozasaval, a kilfoldi
bizonyitvanyok és oklevelek elismerésével kapcsolatos jogszabalyok és az dllami iranyitas egyéb jogi eszkdzei szakmai
koncepciojat.

A Fels6oktatasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. ellatja az dllami intézmények fenntartéi iranyitasabdl eredé, kilon torvényben meghatarozott feladatokat,

2. figyelemmel kiséri a miniszter torvényességi felligyelete ala tartozé Magyar Fels6oktatasi Akkreditacids Bizottsag,
Fels6oktatasi és Tudomanyos Tanacs és a felséoktatasi regisztracids kdzpont, valamint a nem allami felséoktatasi
intézmények és a Magyarorszagon miikodé kulfoldi felséoktatasi intézmények fenntartdinak tevékenységét,

3. felel6s a felséoktatasi intézmények felvételi eljdrasaval kapcsolatos minisztériumi, valamint a képzési és
képzésfejlesztési feladatok ellatdsdért és az dllamilag tadmogatott képzésbe felvehetdé hallgatéi Iétszam
megallapitasaval és annak az intézményi keretszamokra térténd lebontasaval kapcsolatos dontések el6készitéséért,
4. intézi a pedagdgusképzés felsGoktatasi feladatait,

5. kozrem(ikodik a kiilfoldi bizonyitvanyok, oklevelek és szakképzettségek elismerésével kapcsolatos jogszabalyok,
tovabbd a nemzetkozi ekvivalencia-egyezmények és szerz6dések el6készitésében,

6. kozremU(kodik a felséoktatasi intézményfejlesztési tervekkel kapcsolatos igazgatési és koordindciés feladatok
ellatasaban,

7. részt vesz az Eurdpai Képesitési Keretrendszerhez kapcsolédd egységes Orszdgos Képesitési Keretrendszer
felsGoktatasi szintjeinek kidolgozasaban,

8. ellatja a Budapesti Német Nyelv(i Egyetemért Kdzalapitvény, valamint a Nemzetkozi Petd Andras Kozalapitvany altal
mukodtetett fels6oktatdsi intézmények agazati feladatait.

A Fels6oktatasi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. el6késziti a miniszter masodfoku hatdsagi dontéseit a felsdoktatasi intézmények miikodésével kapcsolatos elséfoku
hatarozatok ellen benyujtott fellebbezésekre vonatkozdan,

2. dontésre el6késziti a miniszter hataskorébe tartozd felsGoktatasi hatosagi és torvényességi felligyeleti dontéseket.

A Fels6oktatasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. ellatja a felsGoktatasi intézmények koltségvetésének tervezésével és beszamoltatdsaval, a nem allami fels6oktatasi
intézmények finanszirozdsaval, a felséoktatasi intézmények finanszirozasanak szabdlyozasaval kapcsolatos
feladatokat,

2. elldtia a felséoktatasban a kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefliggé, az oklevelek, végzettségek és
szakképzettségek elismerésével kapcsolatos igazgatési feladatokat,

3. el6késziti a kdztarsasagi elndk és a miniszterelndk hataskorébe tartozé kinevezéseket és felmentéseket, valamint
rektori megbizdsokat és felmentéseket.

6.5.2.3. Tudomdnypolitikai Féosztdly

A Tudomanypolitikai Féosztaly koordinécids feladatai kdrében

1. el6késziti a MTA és az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramok képviseletével kapcsolatos intézkedéseket,
tovabbd a fels6oktatasi tudomanyos Ugyek agazati iranyitasi feladatainak korében ellatja a tarca képviseletét az
Orszagos Tudomanyos Kutatdsi Alapprogramok Bizottsagban,

2. koézremUkddik a nem kdzvetlen gazdasagi haszon elérésére iranyuld tudomanyos kutatasok — igy kiildndsen a tiszta
alapkutatdsok — koltségvetési és eurdpai unids forrasainak dsszehangolt felhasznalasaban,

3. a felséoktatasi tudomanyos ligyek szervezési feladatainak korében elldtja a felséoktatdsi tudomanyos képzéssel,
illetve az ennek tdmogatdasaval kapcsolatos feladatok koordinacidjat,

4. elldtia a felsGoktatasi tehetséggondozassal kapcsolatos dagazati feladatokat, koordindlja a kapcsolédo
osztondijprogramokat,

5. el6segiti a felsGoktatds sikeres részvételét a hazai, az uniés és mas nemzetkozi tudomanyos kutatasi és fejlesztési
programokban, tdmogatja a regionalis tudaskdzpontok kialakitasat és fejlesztését,
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6. kdzremUkodik a Magyar Tudomany Unnepe fels6oktatasi programjainak megszervezésében és a kapcsolédé
kiadvéany elkészitésében,

7. elldtia a Kormany tudomanypolitikajdhoz kapcsoldédd stratégiaalkotasi feladatokat és kozremukodik azok
végrehajtasaban,

tudomanypolitikai feladatokat, és végrehajtja a felséoktatasra harulo feladatokat,

9. gondozza a hataskorébe utalt fejlesztési programokat, az dgazati fejlesztési feladatokat, az uniés forrasok
felhasznélasaval megvaldsulo fejlesztéseket,

10. végzi a felséoktatasi mindségpolitikaval és a FelsGoktatasi Min&ségi Dijjal kapcsolatos agazati feladatokat, segiti
a felsGoktatdsi intézmények belsé mindségbiztositasanak fejlesztését,

11. fellgyeli az adatszolgaltatési és adatfeldolgozasi rendszerek (Fels6oktatdsi Informaciés Rendszer, Diplomas
Pélyakdveté Rendszer, Vezet6i Informacidés Rendszer, Kreditmonitor, szocidlis dimenzid mérése) fejlesztésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasat (a FelsGoktatdsi Informacids Rendszer tekintetében egyeztetve az Oktatasi
Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési F&osztaly Statisztikai Osztdllyal), és az ezek tamogatasat szolgald
pénzeszkozok felhasznaldsat,

12. el6segiti az Elektronikus Informacios Szolgéltatas nemzeti program megvalositasat, valamint a digitalis
felséoktatasi tananyagok és egyéb tudomanyos tartalmak elérhetévé tételét a hallgatok, oktatok, kutatdk szdméra,
ennek keretében ellatja az e célokat szolgalé programok megvalésitasaval, az EISZ Nemzeti Program és a Kempelen
Farkas Digitalis Tankonyvtar bévitésével 6sszefliggd minisztériumi szakmai feladatokat.

6.6. A kulturdért felel6s dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek
6.6.0.1. A Kulturdért Felel6s Allamtitkdri Kabinet
A Kultiréaért Felelés Allamtitkari Kabinet ellatja a 43. §-ban meghatérozott feladatokat.

A Kulturaért Felelés Allamtitkari Kabinet koordinéciés feladatai kérében

1. javaslatokat készit a hatdron tuli magyar kulturdlis stratégia kidolgozésara,

2. el6késziti és véleményezi a hatdron tuli magyarsagot érinté kulturdlis jogszabalyok és allami iranyitds egyéb jogi
eszkozei szakmai koncepcidjat,

3. képviseli a tarcat a hataron tuli magyar tigyeket kezelé szakmai testiiletekben, valamint koordindlja a tarcanak a
kulhoni magyarséggal kapcsolatos kulturélis feladatait,

4. segiti a hatdron tuli magyarok kdzmuvel6dési, kozgydjteményi, mivészeti, 6rokségvédelmi szervezeteinek
tevékenységét, tovabbd a hatdron tuli magyarokat a szaktertletet érinté tevékenységiikben,

5. kapcsolatot tart a kiilhoni magyarsag szakmai és érdek-képviseleti szerveivel, a feladat elldtdsaban részt vevé
magyarorszagi szervezetekkel, hattérintézményekkel, tovabba a minisztérium egyes szakallamtitkarsagaival,
mukodteti a miniszter hataron tuli szakmai tandcsado testileteit.

6.6.0.2. Nemzetkézi Kulturdlis Kapcsolatok Féosztdlya

A Nemzetkdzi Kulturdlis Kapcsolatok Féosztalya koordindacios feladatai kdrében

1. kdzremUkodik a jogharmonizacios feladatok ellatasaban,

2. koordinalja a kulturdlis agazat nemzetkozi programokban - ideértve az eurdpai unids programokat és a kilféldon
mukodd magyar intézetekben szervezett kulturdlis programokat — torténd részvételét,

3. koordinalja és el6késziti a nemzetkdzi kulturdlis rendezvényi tervet és programokat, gondoskodik a kormanykézi,
illetve dgazati megallapoddsok alapjan megvaldsuld egyéb rendezvények el6készitésérél és megszervezésérol,

4. koordinalja a kulturaért felelds allamtitkdr és az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek forditasi és tolmacsolasi
megrendeléseit, és azokrol egységes nyilvantartast vezet; a szakterlletek javaslatai és jelentései alapjan vezeti az éves
utazasi adatbazist.
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A Nemzetkdzi Kulturdlis Kapcsolatok Féosztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. ellatja a kulturalis dgazat nemzetkozi kapcsolatainak apolasaval és fejlesztésével 0sszefliggd, kiilondsen a magyar
kultura kulfoldi népszerUsitésével, a kulturdlis nemzetkézi egylttmiikodések elémozditasaval, tovabba az eurdpai
unios kapcsolatok koordindlaséaval, az uniés intézményekkel és mas nemzetkdzi vagy regiondlis szervezetekkel torténé
kapcsolattartdssal 6sszefliggé feladatokat,

2. gondoskodik a kulturaért felelés allamtitkdr és az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek nemzetkozi és
EU-rendezvényeken, -targyaldsokon, illetve egyéb eseményeken vald részvételhez sziikséges teenddkrdl és
szakfeladatokrdl,

3. gondoskodik a kulturaért felelés allamtitkar nemzetkozi programjaival 0sszefliggé szakdiplomaciai feladatok
ellatasardl, valamint a kulturadért felelés allamtitkar vendégeiként hazankba latogaté kilfoldiek fogadasaval
kapcsolatos feladatokrél,

4. elladtjia a két- és tobboldalu allam- és korménykozi kulturdlis dgazatot érintd egyezményekkel, illetve az
egyezmények végrehajtdsara kotott megadllapodasokkal kapcsolatos feladatokat, egyuttmiikdédve a Magyar
Koztarsasag Kuligyminisztériumaval, a magyar kiilképviseletekkel, tovabba az orszagban akkreditalt kiilfoldi
képviseletekkel és kulturdlis intézetekkel,

5. a nemzetkozi kétoldalu, illetve multilaterdlis tarca- és kormanykdzi vegyes bizottsdgokban, nemzetkdzi
szervezetekben elldtja a kulturdlis dgazat képviseletét, illetve javaslatot tesz a képviselet ellatdséra,

6. gondoskodik az unids intézmények részére készitendd, valamint a nemzetkdzi jellegl szakterileti dgazati
jelentések, sziikség szerinti részbeszamolok, szakmai értékelések és egyéb jelentések 6sszedllitasarol,

7. elldtja az Eurdpa Tandccsal kapcsolatos és a kulturdlis dgazat feladatkorébe tartozé koordinacios feladatokat,
valamint gondoskodik a kulturalis dgazat képviseletérél az Eurdpa Tandcs illetékes bizottsagaiban,

8. ellatja az unids dontéshozatali folyamatokban torténd részvétellel kapcsolatos kulturalis dgazati feladatokat,

9. szakterliletén biztositja a 2011. elsd félévi magyar EU-elnokségre valé felkésziiléssel és az elndkség lebonyolitasaval
kapcsolatos dgazati feladatok ellatasat és koordinalasat,

10. biztositja az EU kulturalis programjaiban a magyar részvételt, koordindlja az EU kulturdlis szakpolitikdihoz
kapcsoléddan a hazai megvalésitast szolgalo feladatok ellatasat,

11. mlkddteti az EKTB kultura szakértdi csoportjat, valamint koordinalja az agazat képviseletét a kulturat érinté
szakért6i csoportokban.

A Nemzetkdzi Kulturdlis Kapcsolatok Féosztélya funkcionalis feladatai korében

1. koordinalja a feladatkorébe tartozo tarcakozi és tarcan beliili szakértdi testiileteket,

2. elldtja a kulturaért felel8s allamtitkar és az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkatdrsai és annak hivatalos
képviseletében utazd mas személyek kiilfoldi kikiildetésével, utaztatdsaval kapcsolatos feladatokat, és a szakteriletek
javaslatai alapjan 6sszeallitja és frissiti az éves utazasi adatbazist,

3. azilletékes allamigazgatési szervekkel, valamint az dgazati szakmai f6osztalyokkal egylittmiikodve megszervezi az
alldsfoglalasra jogosult kormanyzati képviselének az Eurépai Uni6é Oktatdsi, Ifjusdgi és Kulturdlis Tandcsanak és
el6készité forumainak (lésén torténd részvételét a kulturdért felelés allamtitkar felelésségébe tartozé témak
tekintetében, gondoskodik a sziikséges hattéranyagok, targyalasi allaspontok, hozzaszélasok tartalmi és technikai
el6készitésérdl, igény szerint gondoskodik az Ulésen részt vevd dllami vezet6 szakmai kiséretérdl,

4. elldtja a feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési feladatokat, eldkésziti a fejezeti kezelést elGiranyzatok
felhaszndlaséval kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket, kozremuikodik azok végrehajtdsdban.

A Nemzetkdzi Kulturdlis Kapcsolatok Féosztalya egyéb feladatai korében

1.javaslatot tesz a kulturdlis szakterliletekkel egyeztetve a kiilféldi magyar kulturdlis intézetek szakmai iranyitasara és
felligyeletére, tovabba a szakmai programokra vonatkozé minisztériumi dontésekre,

2.feltarja a magyar kultura népszerUsitésével és bemutatasaval, illetve a kiilfoldi kultura magyarorszagi bemutatasaval
kapcsolatos lehetéségeket, elvégzi az ezek megvaldsitdsdhoz sziikséges tervezési és végrehajtasi feladatokat.

6.6.0.3. A Kulturdlis Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztdly

A Kulturdlis Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztaly kodifikacios feladatai korében el6késziti a szerz6i
jogi torvény mdédositasaval kapcsolatos szakmai el6terjesztéseket, a szerzi jogi torvény végrehajtdsara vonatkozd
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jogszabalyok, és dllami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepcidjat, véleményezi a szerzdi jogi vonatkozasu
jogszabalyokat, és nemzetkozi szerz6déseket.

A Kulturdlis Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. koordindlja a kulturaért felel6s allamtitkar és feliigyeleti teriiletének koltségvetés-tervezéssel, adatszolgaltatassal és
beszadmoldssal kapcsolatos feladatok végrehajtasat és a fejezeti kezelés( el6iranyzatok felhasznaldsaval kapcsolatos
pénzigyi intézkedéseket,

2. koordindlja a kulturdért felel6s allamtitkdrhoz érkezd el6terjesztésekkel, megkeresésekkel vagy anyagokkal
kapcsolatos szakteriileti vélemény kialakitasat, felel az allamtitkar belsé vezetdi értekezletekre torténd felkészitéséért,
a kulturdlis 4gazati feladatterv 6sszedllitasaért és végrehajtasanak koordinalasaért,

3. koordinalja a kulturaért felelés allamtitkar altal meghatarozott, kiemelten kezelt és kiilonb6z6 szakmai szempontok
Osszehangoldsat is igényl6é feladatok végrehajtdsét, segiti az allamtitkart e feladatok végrehajtasdnak nyomon
kdvetésében és ellendrzésében,

4. koordindlja a Kormdany Ugyrendjében nevesitett, a kormdnyzati dontéshozatalt el6készité testiletek
értekezleteinek, valamint kormanyulések napirendjeivel kapcsolatos vezetdi felkészitésbdl adddd — a kulturaért felelés
allamtitkarsag kompetenciajaba tartozé - feladatokat,

5. a kultdraért felelés allamtitkar és a felligyeleti teriilete kozott kozvetit,

6. felel6s a miniszter, a kulturdért felelés allamtitkar altal kiadott feladatok végrehajtdsdnak megszervezéséért,
figyelemmel kiséri a végrehajtds menetét, folyamatosan tdjékoztatja az allamtitkidrt az esedékes hatdridék
végrehajtasanak helyzetérdl,

7. szignaldsra el6késziti az érkez6 iratokat, vizsgalja a kimend vélemények, dllasfoglaldsok koherencidjat, alairas el6tt
ellenérzi a kultaraért felel6s allamtitkar kiadmanyozasaval készil6 iratokat, szilkség szerint javaslatot tesz a
modositasra, kiegészitésre,

8. koordinalja és végzi az uniés és a hazai forrdsok terhére megvalésitdsra kerlil6é kulturdlis dgazati fejlesztések
tervezésével és végrehajtasaval, tovabba az unids forrasok fogadasaval kapcsolatos feladatokat, kézremUkédik az Uj
Magyarorszag Fejlesztési Terv kulturalis dgazati kihatasu fejlesztési programjainak szakmai és gazdasagi-pénziigyi
tervezésében, forrasoldali aldtdmasztottsdgadnak meghatarozasaban, nyomon kovetésében,

9. kozremukodik az EU-s fejlesztéspolitika végrehajtasaban érintett monitoringbizottsagokban és egyéb, az
ellenérzéshez kapcsolodd férumokon valé agazati részvétel megszervezésében,

10. a kulturdlis dgazat tekintetében a szakféosztdlyok bevondsdval megteszi a miniszter teriletfejlesztési és
kornyezetvédelmi feladatainak elldtdsahoz sziikséges intézkedéseket,

11. kdzrem(ikddik a minisztérium szervezeti és m(ikddési szabalyzatanak készitéséhez, modositasdhoz a kulturaért
felel6s allamtitkarsag altal kialakitandd javaslat elkészitésében, véleményezi az egyéb miikddésre vonatkozd
szabalyzatokat,

12. szervezetfejlesztési feladatai keretében nyomon koveti a kulturaért felelés allamtitkar hivatali szervezetének
mukodési folyamatait, el6késziti a kulturdért felelés allamtitkdr e folyamatok fejlesztésére vonatkozé javaslatait,
koordindlja dllamtitkdrsag hivatali szervezetét érinté valtozdsmenedzsmenti feladatokat, tovdbbd — a jovahagyast
megel6zéen - véleményezi az dllamtitkarsag szervezeti egységeinek ligyrendjeit,

13. 6sszedllitja a kulturaért felelds allamtitkdrnak a minisztérium féléves munkatervére és torvényalkotdsi programjara
vonatkozdé agazatot érinté javaslatait, illetve — az el6bbiek alapjan — az 4gazat féléves munkatervét, figyelemmel kiséri
a munkatervben foglalt, tovabba a jogszabélyokban, a kulturaért felelés allamtitkarsag, illetve a minisztérium vezetdi
értekezletein, valamint a kulturdért felelés allamtitkér dltal egyedileg meghatarozott feladatok végrehajtasat.

A Kulturdlis Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében

1. a minisztérium illetékes szakmai tertiletei, és szlikség esetén kiilsé szakérték igénybevételével a kbzos jogkezeld
szervezetek nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatai korében:

1.1. el6késziti a koz0s jogkezeld szervezetek nyilvantartasba vételével, a nyilvantartasi adatok médosulaséval, a k6zos
jogkezeld szervezetek nyilvéntartasbol valé torlésével kapcsolatos miniszteri dontéseket,

1.2. gondoskodik az 1.1. alpont szerinti déntéseknek a Hivatalos Ertesitében térténé megjelenésérél,

1.3. gondoskodik a nyilvantartési adatoknak a minisztérium honlapjan torténé megjelenésérél, tovabba a kapcsolédo
hirdetmény el6készitésérdl és kozzétételérdl,

2. a kozos jogkezeld szervezetek felligyeletének ellatasa korében évente ellenérzi a kdzos jogkezel6 szervezetek
tevékenységét, és szlikség szerint el6késziti a miniszteri intézkedéseket; intézkedik a jogszabdlyban meghatérozott
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iratok megkiildésérdl az igazsagligyért felelés miniszternek és a Magyar Szabadalmi Hivatal elnkének; ellenérzi a
dijszabas jévahagyasa kapcsan a kdzos jogkezeld szervezetek ltal kiadott igazoladsok valddisagat,

3. a kdzos jogkezeld szervezetek dijszabasainak jovahagyasa korében:

3.1. gondoskodik a jogszabaly szerinti felhivasnak a minisztérium honlapjan vald kozzétételérdl,

3.2. gondoskodik a dijszabasoknak a szakmai teriiletekkel, a jelentds felhasznalokkal, a felhasznalok érdek-képviseleti
szervezeteivel, a Magyar Szabadalmi Hivatal elndkével és az informatikdért felel6s miniszterrel torténd egyeztetés
lefolytatasarol,

3.3. el6késziti a dijszabasok jovahagyasara vonatkozd miniszteri dontést,

3.4. gondoskodik a 3.3. pont szerinti dijszabasokra vonatkozé déntés Hivatalos Ertesitében térténé megjelenésérsl,
3.5. gondoskodik a védelmi id6 eltelte utan fizetett jarulékok felhasznalasardl szo16 tajékoztatasnak a minisztérium
hivatalos lapjaban torténé kozzétételérdl.

A Kulturdlis Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében
1. koordinalja és végzi a kulturdlis dgazati nemzetkozi statisztikai adatszolgaltatasokat,
2. részt vesz a szerzdi joggal kapcsolatos nemzetkdzi egylttmikddésben.

A Kulturdlis Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. elldtja a kulturdlis dgazati statisztikai rendszer mikodtetésével kapcsolatos tarcafeladatokat,

2. megszervezi és végrehajtja az Orszagos Statisztikai Adatgydjtési Programnak megfelelé kulturdlis dgazati
adatgyUjtéseket, adatellendrzést, feldolgozast és adatszolgaltatast, 6sszedllitjia, megszerkeszti az adatgydjtésekrol
sz6l6 statisztikai tajékoztatdkat, mikodteti a kulturdlis dgazat statisztikai nyilvantartasait,

3. a kulturdlis agazati statisztika fejlesztése korében karbantartja a statisztikai kérddiveket, valamint a statisztikai
fogalomrendszereket, 6sszefogja a statisztikdk harmonizacidjat és nemzetkdzileg 6sszehasonlithatd indikatorok
fejlesztését célzé hazai programokat,

4. el6késziti a Szerz6i Jogi Szakérté Testiilet elndkének és elndkségének kinevezéséhez sziikséges miniszteri
egyetértést tartalmazé intézkedéseket.

A Kulturalis Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési FGosztaly egyéb feladatai korében

1. el6késziti a Magyar Szellemi Tulajdonvédelmi Tandcsban a tarca képviseletével kapcsolatos feladatokat,

2. kozremUkodik a kdzép- és hosszu tavu stratégidk és fejlesztési programok kidolgozasaban, a kulturdlis agazati
érdekek érvényesitésében,

3. elemzéseket készit az agazati iranyitds segitése érdekében a tervezési feladatok hatékonysaganak
megalapozéasdhoz,

4. egységes rendszerben elemzi a kulturalis projektek mlikodését, hatékonysagat, eréforras-sziikségletét, a kitlizott
projektfeladatok teljestilését, jelentéseket készit a projektfeladatok teljesitésérdl a kulturdért felelés allamtitkar
részére,

5. részt vesz a kulturdlis dgazat érdekeinek a regiondlis tervezésben valé megjelenitésével osszefliggé feladatok
elldtdséban,

6. részt vesz egyéb, a fejlesztéspolitikaval 0sszefligg6 feladatok ellatasaban,

7. a Nemzeti Kulturalis Alaphoz kapcsolddo jogkorok vonatkozasaban ellatja a kulturaért felelés allamtitkarnak a
Szabdlyzat 22. § (4) bekezdésében meghatdrozott javaslattételi jogdval és dontés-el6készitésben vald
kdzremkodésével 6sszefliggdé adminisztracids feladatokat.

6.6.1. A kulturpolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
6.6.1.1. Kultdrpolitikdért FelelSs Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Kulturpolitikdért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag a 85. §-ban meghatarozott feladatain tul koordinacios
feladatai korében

1. a felUgyeleti teriilethez tartozé koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok, illetve alapitvanyok, kdzalapitvanyok
tekintetében koordindlja a kulturpolitikaért felelds helyettes allamtitkar kiilon szabalyzat szerinti dontéseinek, illetve
javaslatainak el6készitését, amennyiben azok tébb féosztaly, illetve felligyeleti teriilet kozremUikodését igénylik,
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2. a hataridében beérkezett szakféosztalyi vélemények alapjan kialakitja és tovabbitja a kulturpolitikdért felelés
helyettes allamtitkar allasfoglalasat. Osszeallitja — a szakféosztalyoktdl kapott részanyagok alapjéan — a szakteriileti
munkaterveket, havi/éves beszamoldkat, jelentéseket,

4. koordindlja a szervezeti egységek szintjén kijelolt felel6sokkel egyuttmikddve, a felligyeleti terlletet érinté kilsé
(pl. ASZ és KEHI), illetve belsé ellenérzési vizsgalatokat és vezeti ezek vonatkozasaban az ott tett megallapitasok,
kovetkeztetések, javaslatok folyamatos nyilvantartasara, a vallalt intézkedések rogzitésére, a hatéridére torténd
megvaldsulas nyomon kdvetésére és a felel6s6k szamonkérésére alkalmas nyilvantartast,

5. ellatja a Kulturalis Agazati Erdekegyeztet6é Tanacs és a Kulturalis Agazati Szakmapolitikai Tanacs titkarsaéganak
mukodtetésével kapcsolatos feladatokat, szervezi az tiléseket,

6. ellatja az Orszdgos Kulturdlis Tovabbképzési Akkreditacios Bizottsdg titkdrsaganak mikddtetésével kapcsolatos
feladatokat.

6.6.1.2. Mlivészeti F6osztdly

A MUvészeti Féosztély kodifikacios feladatai korében el6késziti az el6add- és alkoté muvészeti tevékenységgel és a
muvészettdmogatdssal kapcsolatos jogszabalyok és allami iranyitds egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepcidjat.

A MUvészeti Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. kialakitja a szakteriilet fejlesztési terveinek koncepciondlis alapjait, kormanyzati szintl stratégiai terveket,
ajanldsokat dolgoz ki, elemzi a szakterllet allapotat, és sziikség esetén javaslatot tesz kormdanyzati intézkedések
megtételére,

2. figyelemmel kiséri a professziondlis, kortars magyar mivészeti — szinhdzi, zenei, tdincmuvészeti, képzémuivészeti,
iparmivészeti, design, fotomuvészeti, irodalmi és kdnyvszakmai - teriletet, allamigazgatasi eszk6zokkel tdmogatja
intézményeit, szervezeteit, alkotoit,

3. dgazati szakmai iranyitasi tevékenységet gyakorol az 6nkormanyzati mdlvészeti intézmények vonatkozasaban,
szakmailag segiti az 6nkormanyzatok intézményfenntarté tevékenységét, valamint gyakorolja a jogszabalyokban
meghatarozott minisztériumi kotelezettségeket és jogokat.

A Mdlvészeti Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében elldtja az eléad6-mivészeti
szervezetek tdamogatasardl és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl szold 2008. évi XCIX. torvénybdl (Emtv.) fakadd
hatéséagi tgyek masodfoku dontéseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

A MUvészeti Fosztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. részt vesz az unios forrasok felhasznaldsaval megvaldsuld, feladatkorét érint6 fejlesztések el6készitésében,

2. el6segitia kortars eléadé- és alkotémivészeti produkciok, miivek nemzetkdzi megismertetését, illetve a nemzetkozi
kortars milivészet magyarorszagi bemutatdsat, szakmailag segiti a kiilf6ldén miikodé magyar kulturalis intézeteket.

A MUvészeti Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. ellatja az el6add-miivészeti szervezetek kdzponti kdltségvetési tamogatasaval kapcsolatos dontés-elékészitést,

2. elldtja a feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelési el6iranyzatok
felhasznélasaval kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket, kozremiikodik azok végrehajtasaban.

A MUvészeti Féosztaly egyéb feladatai korében

1. a kozoktatdsi szakterilet, illetve szakmai szervezetek, intézmények megkeresése alapjan javaslatot tesz a
szakterlletet érint6 képzési formdk korszerUsitésére, Ujak megteremtésére, véleményezi az Orszagos Képzési
Jegyzékben meghatarozott, szakteriiletével Osszefliggbé szakképesitések tartalmi fejlesztésével kapcsolatos,
gondozasaval kapcsolatos megkereséseket,

2. m(ikddteti a mivészeti kitiintetések, dijak, 6sztondijak, tamogatasi programok rendszerét, javaslatot tesz szlikséges
modositasukra, Ujak alapitaséra, elinditdsara,
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3. el6késziti a torvényben meghatarozott, a miniszter hataskorébe tartozé egyéb intézkedéseket (tobbek kozott a
szakmai bizottsagokban vald részvétel, szervezetek atalakitadsanak elézetes véleményezése, dontési javaslatok
el6készitése),

4. kdzremikodik a feladatkorébe tartozd teriileteken miikodé kdzos jogkezeld szervezetek felligyeletében és a
dijszabasok jévédhagyasaban, valamint a nyilvdnos haszonkdlcsénzést végzé kdnyvtarakban haszonkdlcsonzés utjan
terjesztett irodalmi mivek és kottdban rogzitett zenemivek szerzdire vonatkozé dijszabasok koltségvetési
fedezetének tervezésében,

5. ellatja a mUivészeti kozfeladatot ellatd intézmények, nonprofit gazdasagi tarsasagok szakmai felligyeletét,

6. elvégzi a m(ivészeti alkotdmunka és eléadd-muivészeti tevékenység allami tdmogatasaval 0sszefliggé feladatokat,
7. mlkodteti az El6add-muvészeti Tandcsot, mint a miniszter javaslattevd, véleményezé és dontés-el6készitd
feladatot ell4to testiiletét.

6.6.1.3. Digitdlis Archivum F6osztdly

A Digitdlis Archivum F&osztaly kodifikacios feladatai korében elékésziti az Uj média létrehozasaval kapcsolatos
jogszabalyok és allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepcidjat.

A Digitalis Archivum Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. koordindlja a Nemzeti Digitalis Archivum létrehozasanak programjat, elvégzi az ezzel kapcsolatos dontés- és
jogszabaly-el6készitést,

2. koordindlja a kozgyjteményi és kozmlvel6dési intézmények digitdlis tartalomszolgaltatasat.

A Digitalis Archivum Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében a mozgokép tigyekért felelés szervezeti
egységgel és az érintett tarcakkal egyuttmUkodve elldtja az audiovizudlis orokség védelmével kapcsolatos
kormdnyzati feladatokat, és teljesiti az azzal 0sszefliggé nemzetkozi egyezményekbdl eredd kotelezettségeket.

A Digitalis Archivum Féosztaly funkciondlis feladatai korében ellatja a feladatkorébe tartozo koltségvetés-tervezési
feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelésl elSiranyzatok felhaszndldséval kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket,
kdzremkodik azok végrehajtasaban.

A Digitalis Archivum Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1. ellatja az Uj kulturalis értékek, kezdeményezések |étrehozasaval, a nemzeti és egyetemes targyi és szellemi kulturélis
Orokség és érték kozkinccsé tételével, az Uj média létrehozasaval kapcsolatos allami feladatokat,

2. a mozgokép ugyekért felelds szervezeti egységgel egylttmikodve elldtja a Magyar Nemzeti Filmarchivum és
a Nemzeti Audiovizudlis Archivum szakmai felligyeleti feladatait,

3. részt vesz a kép- illetve hangarchivumokkal, mint kdzgyUjteményekkel kapcsolatosan a miniszter jogszabalyban
meghatarozott feladatainak ellatasaban,

4. részt vesz a kép-, illetve hangarchivumokban 6rzétt kulturalis javakkal kapcsolatos dgazati irdnyitasi feladatok
ellatasban,

5. kozremiikodik a feladatkorébe tartozé teriileteken miikodd kozos jogkezeld szervezetek feliigyeletében és a
dijszabasok jévahagyasaban.

6.6.1.4. Kbzgylijteményi Féosztdly

A KozgyUjteményi Fosztaly kodifikacids feladatai korében el6késziti, illetve véleményezi a muzealis intézményekkel,
konyvtarakkal, levéltarakkal, és az azokban 6rzétt kulturdlis javakkal kapcsolatos jogszabalyok és allamiirdnyitas egyéb
jogi eszkdzei szakmai koncepcidjat.

A Kozgyljteményi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. dgazati irdnyitdsi feladatokat lat el a mizeumi, kdnyvtari és levéltéri szakterlleteken,

2. ellatja a kdzgyljteményekben (muzedlis intézményekben, kdnyvtarakban, levéltarakban) 6rzott kulturalis javakkal,
a kozzétett informacidkkal, a maradandé értékl koz- és maganiratokkal 6sszefliggd tevékenységekre, tovabba a
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kdzgyljteményi intézményrendszer miikodtetésére vonatkozd szakmai alapelvek kimunkalasaval és érvényesitésével
0sszefliggd feladatokat,

3. kialakitja a muzeumi, konyvtari és levéltari szakterlletek fejlesztési terveinek koncepciondlis alapjait, a kormanyzati
és minisztériumi szint( stratégiai terveket, feladatkorében ajanlasokat dolgoz ki,

4. részt vesz konyvtérakat, levéltarakat, muzedlis intézményeket érinté az 4gazati statisztikai adatszolgaltatas
el6készitésében,

5. részt vesz a kozgy(jteményi teriileteket érintéen az NKA munkajaban,

6. részt vesz a szakteriilet tevékenységével Osszefliggd szakmai és képesitési kovetelmények kialakitasaban, a
szakemberek képzése targykorében elldtia a minisztériumi szakterileti feladatokat, kezdeményezi a képzés
médositasat,

7. részt vesz a konyvtari, muzeumi, levéltari és az allomanyvédelemmel kapcsolatos szakképzések tartalmi
fejlesztésében, és a szakképesitésekkel kapcsolatos dgazati feladatok ellatasaban,

8.kapcsolatot tart fenn a felséfoku, valamint tudomanyos szakemberképzést és tovabbképzést ellato intézményekkel,
9. mukodteti, a konyvtari, levéltari, mizeumi szakfelligyeletet,

10. részt vesz a muzeumok régészeti feladatainak dgazati iranyitasaban és ellenérzésében, mukodteti a régészeti
szakfellgyeletet,

11. kdzgyUjteményi szempontbdl kdzremkddik az dgazat szerzéi jogi feladatainak elldtasdban,

12. elldtja a mizeumi rendszer fejlesztési stratégidja megvaldsuldsanak értékelését,

13. koordindlja és véleményezi a szakteriletre vonatkozé kdzpontositott eldirdnyzatok felhasznaldsat, kiilonos
tekintettel az Alfa Program végrehajtasara,

14. 6sszehangolja a muzealis intézmények kdzmivel6dési, mizeumpedagdgiai fejlesztését és programjait,

15. ellatja a konyvtari rendszer fejlesztési stratégiaja megvaldsulasanak értékelését,

16. konyvtari szakmai szempontbdl részt vesz a felsGoktatdsi szakkonyvtarak, valamint az iskolai konyvtérak
iranyitasaban,

17.fejleszti a kozségek kdnyvtari ellatasat javitd kdnyvtarellatasi szolgaltatd rendszert (KSZR),

18. javaslatot tesz a tobbcélu kistérségi tarsuldasok mozgdkonyvtari feladatainak fejlesztésére,

19. részt vesz a konyvtarak, muzedlis intézmények, levéltarak gylijteményében Iévé dokumentumok és informacios
forrasok digitalizalasanak koordinalasaban, on-line hozzaférésének biztositasaban,

20. koordindlja a konyvtéri terlletre vonatkozé kdzpontositott el6iranyzatok (érdekeltségnoveld tdmogatds)
elosztasat,

21. m(kodteti az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszert (ODR), tdmogatja annak miikodését, javaslatot tesz az
ODR muikédtetésére rendelkezésre 4ll6 forras(ok) felhasznalasara,

22. részt vesz az Orszagos Dokumentumellatdsi Rendszerben szolgdltaté kdnyvtarak vezetdivel, alapitéd okirataval,
szervezeti és m(ikodési szabalyzataval kapcsolatos véleményezési feladatok ellatasaban,

23. értékeli a nyilvanos kdnyvtari alapkdvetelmények és alapfeladatok teljesitését, javaslatot tesz a konyvtar mikodési
formdjanak kialakitasara,

24. kozremikodik a nyilvanos konyvtarak jegyzékére torténd felvétel, illetve az onnan torlésrdl szolé dontés
el6készitésében,

25. dontésre elékésziti a blintetdeljaras soran lefoglalt, illetve jogerésen elkobozni rendelt védetté nyilvanitott
maganiratok kozlevéltéri elhelyezését,

26. szakmai javaslatot tesz a levéltari anyagrol készitett hiteles és egyszerl masolatok illetékeinek meghatarozésara.

A Kbzgyljteményi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. el6késziti a kozgyljteményekkel kapcsolatos hatdsagi jogkorok gyakorlasahoz sziikséges dontéseket,

2. lefolytatja a kozgyUjteményi teriiletet érintd alabbi hatosagi eljarasokat:

2.1. kozgyljtemények leltaraban szerepld, korldtozottan forgalomképes kulturalis javak elidegenitéséhez sziikséges
miniszteri engedély kiadasa,

2.2. muzedlis intézmény nyilvantartasaban szerepld kulturdlis javak nem muzealis intézmény szamara,

2.3. kulfoldre torténd kolcsonadasahoz szlikséges miniszteri hozzajarulds megadasa,

2.4. muzedlis intézmény alapitdsdhoz, mar létezé intézmény muzedlis intézménnyé nyilvanitasdhoz sziikséges
miniszteri engedély kiadasa,

2.5. muzedlis intézmény miniszteri engedélyének visszavonasa,

2.6. muzedlis intézmény megsziintetéséhez sziikséges miniszteri engedély,



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 90. szam 12619

3. kiadmanyozasra el6késziti a muzedlis intézmények létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos hatérozatokat,
4. vezeti a muzedlis intézmények m(ikddési engedélyeinek nyilvantartasat,

5. dOntésre el6késziti a teleplilési konyvtar dtszervezése vagy megsziintetése esetén kért miniszteri véleményt,

6. felulhitelesiti a levéltari anyagrdl kiallitott, kilfoldre tovabbitandé hiteles masolatokat,

7. dontésre el6késziti a kozlevéltarak 1étesitésével, illetve megsziintetésével, valamint a maganlevéltarak nyilvanos
magdanlevéltarként torténé bejegyzésével, illetve a bejegyzés torlésével kapcsolatos ligyeket, tovabba a miniszteri
hataskorbe tartozoé egyéb levéltari tgyeket.

A Kozgydjteményi Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

1. részt vesz az unios forrasok felhasznalasaval megvalosuld, a Féosztaly feladatkorét érinté fejlesztések a palyazati
felhivasok és dokumentdcio elékészitésében és a pélyazatok értékelésében,

2.részt vesz és kozremUikodik a Il. vildighaboru utan kiilfoldre kerilt kulturalis javak visszaszerzésével és visszaadasaval
kapcsolatos munkalatok koordindlasdban s kormanykozi nemzetkdzi egyezmények és nemzetkézi munkatervek
muzeumi vonatkozésainak el6készitésében,

3. részt vesz és kozremuUkodik a kozgyldjteményi digitalizaldssal kapcsolatos eurdpai kezdeményezések
véleményezésében, magyarorszagi alkalmazasaban.

A Kbzgyljteményi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. elldtja a feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelésl elSirdnyzatok
felhasznalasaval kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket, kozremiikddik azok végrehajtasaban,

2. részt vesz a minisztériumhoz tartozéd kozgyljtemények iranyitasdban, ennek keretében javaslatot tesz,
véleményezési és értékelési jogot gyakorol a kdzgyUjtemények stratégiai terve, munkaterve és beszadmoldja
vonatkozasaban, meghatarozza és értékeli teljesitményterviiket,

3. ellatja a Bécsi Magyar Levéltari Kirendeltség, a moszkvai Collegium Hungaricum Levéltéri Intézetének kdzvetlen
szakmai felligyeletével 6sszefligg6 feladatokat,

4. elldtja a Magyar Nemzeti Mizeum Nemzeti Orokségvédelmi Kézpont szakmai iranyitasat és feliigyeletét.

A Kozgydljteményi Féosztaly egyéb feladatai korében

1. szakmailag felligyeli a muzedlis intézményekben 6rzott kulturdlis javakra irdnyulé komplex alloményvédelmi
tevékenységet; folyamatosan felligyeli a muzedlis intézményekben 6rzott kulturdlis javakra iranyulé komplex
alloméanyvédelmi tevékenységet (Allomanyvédelmi Program), tovabba - a muzeumi szakfeliigyelet utjan -
figyelemmel kiséri a régészeti feltdras soran eldkerdilt, de muzeumi nyilvantartdsba még nem vett régészeti leletek
allomanyvédelmét,

2. kiadja a muzealis intézmények szakelméleti-modszertani folydiratat,

3. részt vesz az Aht. 33/B. §-a szerinti kiallitasi garanciaval megvaldsuld, kiallitasok el6készitésében,

4. mlkodteti a szakterllethez tartozé dijak kuratériumait,

5. folyamatos kapcsolatot tart fenn a szakmai-tarsadalmi szervezetekkel és testtiletekkel,

6. mUkodteti a Konyvtari, Levéltari, Muzeoldgiai és a Mltargyvédelmi Akkreditaciés Szakbizottsagokat,

7. mlkodteti a Konyvtari Minéségligyi Bizottsagot és részt vesz a Mindsitett Konyvtar cim, valamint a Kdnyvtari
Mind&ségi Dij odaitélésére irdnyul6 eljdrasban,

8. vezeti a nyilvanos kdnyvtarak jegyzékét,

9. részt vesz az Orszagos Konyvtéri Kuratérium mukodtetésében,

10. mUkodteti a Levéltari Kutatasi Kuratériumot a Levéltari Kollégiumot,

11. kézremUkodik a Magyar-Orosz Levéltari Egylittmiikodési Bizottsdg mikodtetésével kapcsolatos feladatok
elldtasaban.

6.6.1.5. Mozgdkép-m(ivészeti F6osztdly
A Mozgokép-mivészeti Féosztaly kodifikacids feladatai korében el6késziti a mozgoképszakmai kérdések, illetve a

filmszakma allami tamogatasanak szabalyozasaval kapcsolatos jogszabalyok, valamint allami irdnyitds egyéb jogi
eszkdzei szakmai koncepcidjat.
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A Mozgokép-mivészeti Féosztaly koordinacios feladatai korében az érintett tarcakkal egylittmikodve részt vesz az
audiovizualis politika alakitasaban,

A Mozgdkép-mUivészeti FGosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében ellatja a mozgdképrol
sz6l6 torvény éltal meghatérozott masodfoku dontések elkészitésével kapcsolatos feladatokat.

A Mozgdkép-miivészeti Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. el6késziti a teriletet érint6é kétoldali nemzetkozi szerzédéseket, valamint az érintett tarcakkal egyittmiikédve
kozremiikodik az audiovizudlis politika eurdpai uniods feladatainak elldtasdban,

2. részt vesz az audiovizualis 6rokség védelmével kapcsolatos kormanyzati feladatok ellatasaban, az ezzel 6sszefliggé
nemzetkdzi egyezményekbdl eredd kotelezettségek teljesitésében,

3. ellatja a magyar képviseletet az Eurépai Uni6 altal az eurdpai audiovizualis 4gazat tdmogatasa céljabdl létrehozott
MEDIA 2007 program muikodését segité MEDIA Bizottsagban.

A Mozgdkép-mivészeti Fosztaly funkciondlis feladatai korében

1. elldtja a feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelésl eliranyzatok
felhaszndldséval kapcsolatos pénzligyi intézkedéseket, kozremiikodik azok végrehajtdsaban,

2. figyelemmel kiséri a minisztérium alapitéi korébe tartozé mozgodképszakmai szervezetek, kdzalapitvanyok
munkajat,

3. kdzrem(ikddik a mozgoképszakmai hatdsag szakmai feliigyeletének ellatasaban.

A Mozgdkép-mUvészeti Féosztaly egyéb feladatai kbrében

1. kapcsolatot tart a hazai és nemzetkdzi mozgoképszakmai szervezetekkel,

2. kozremUikodik a feladatkorébe tartozé teriileteken mikdds kozos jogkezeld szervezetek felligyeletében és a
dijszabasok jovahagydasaban,

3. kozrem(ikddik a mozgdkép-miivészeti alkotdmunka allami tdamogatasaval 6sszefiiggé feladatok ellatasaban,
véleményezi a minisztériumba beérkez6 tdmogatasi kérelmeket,

4. kdzremiikodik a mozgoképszakmai kérdésekkel 6sszefliggd egyéb allami, illetve hatdsagi feladatok ellatasaban,

5. mUkodteti a szakteriilethez tartozé mivészeti dij kuratériumat.

6.6.1.6. Kbzmtivel6dési Féosztdly

A Kézmlivelddési Féosztaly kodifikacios feladatai korében el6késziti a kozm(ivel6déssel kapcsolatos jogszabalyok és
allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepciojat.

A Kézmuvel6dési Féosztéaly koordinacios feladatai korében

1. dgazati irdnyitdsi feladatot Iat el a kozm(ivel6dési szakteriileten,

2. ellatja a kdzmlvelddési tevékenységekre és a kozmdivelddési intézményrendszer miikddésére vonatkozé szakmai
alapelvek kimunkalasaval és érdekérvényesitésével 6sszefliggd allamigazgatasi feladatokat,

3. kialakitja a szakterilet fejlesztési terveinek koncepcionalis alapjait, a korményzati és minisztériumi szint( stratégia
tervet, feladatellatési ajanlatokat dolgoz ki,

4.folyamatos kapcsolatot tart a k6zmdvel6dési teriilet orszagos hatokord szakmai és érdekvédelmi, tovabba a megyei
igazgatasban részt vevé szervezeteivel, a helyi 5nkormanyzatok szévetségeivel, valamint részt vesz a kdzm(ivel6dési
kérdések agazati érdekegyeztetésében,

5. koordinalja a Regionalis Fejlesztési Tanacsok keretében a kulturalis vidékfejlesztés érdekében mikédé Regionalis
Kulturalis Kdzkincs Bizottsdgokkal kapcsolatos, a minisztérium altal vallalt feladatokat,

6. koordindlja és véleményezi a szakteriletre vonatkozd kdzpontositott elSirdnyzatok felhaszndldsat, kiilonds
tekintettel a Kbzkincs Program végrehajtasara,

7.koordinalja a kulturalis turizmussal 0sszefligg6 feladatokat és segiti a kulturdlis turisztikai vonzeré projektek szakmai
szereplGinek tevékenységét, folyamatos kapcsolatot tart a turizmus szakmai szervezeteivel és intézményeivel,

8. folyamatos kapcsolatot tart a szakmai fels6foku, szakemberképzést és tovabbképzést ellatd, illetve tudomanyos
intézményekkel,
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9. koordindlja a kdzmuvel6dési teriiletre vonatkozd kdzpontositott elSiranyzatok (érdekeltségnoveld tdmogatas)
elosztésat.

A Kozm(vel6dési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. részt vesz az unids forrasok felhasznaldsdval megvaldsuld, feladatkorét érinté fejlesztések, a pélyazati felhivésok és
a dokumentacio el6készitésében és a palydzatok értékelésében,

2. hozzéjarul a kdzmivel6dési teriilet nemzetkozi és unids kapcsolatainak fejlesztéséhez.

A Kozmlvel6dési Féosztaly funkcionalis feladatai korében ellatja a feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési
feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhasznalasaval kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket,
kdzremkodik azok végrehajtasaban.

A Kézmuvel6dési Féosztély egyéb feladatai korében

1. mUikodteti a Kozmiivel6dési Akkreditacios Szakbizottsagot,

2. folyamatosan figyelemmel kiséri a kozmuvel6dés tarsadalmi felzarkdztatast, esélyegyenléséget noveld
funkcidjanak teljesuilését,

3. végzi a kdzmuvelddési terlilet dgazati irdnyitdsdbdl eredd feladatait, teljesiti e téren meglévd tajékoztatasi
kotelezettségeit, ellenérzi a kozmlvel6dési feladatellatast, miikodteti a kdzmivelddési szakfelligyeletet,

4. 6sztonzi a koézmlvelédési teriiletre vonatkozé tudomadnyos kutatdsokat, elemzi a koézm(velédés orszagos
helyzetének alakuldsat, ennek alapjan fejlesztési javaslatokat dolgoz ki, kdveti azok megvalositasat,

5. ellatja azamatdr- és népmdivészettel, népiiparmivészettel kapcsolatos — minisztériumi hattérintézménynek 4t nem
adott — a minisztériumra harulo feladatokat,

6. biztositja a kdzmlvel6dési szakteriilethez tartozé miniszteri dijak adomanyozéséra javaslatot tevé kuratériumok
mukodési feltételeit,

7. véleményezi az Onkormdnyzatok kdzmlvel6dés-igazgatdsi, intézményfenntartdé és mikodtets feladataival
kapcsolatos beadvanyait,

8. kozremUikodik a terileti (kistérségek) kozmuivel6dési feladatellatasa fejlesztésében,

9. elldtja az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott, a feladatkorével Osszefiiggd szakképesitések tartalmi
fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos feladatokat,

10. részt vesz a szakterilet tevékenységével 6sszefliggd szakmai és képesitési kovetelmények kialakitdsaban, a
szakemberek képzése targykorében elldtja a minisztériumi szakteriileti feladatokat, kezdeményezi a képzés
modositasat,

11. elldtja a ,Minésitett Kozmdvel&dési Intézmény Cim” és a ,Kozmdlvelédési Mindéség Dij” adomanyozasaval
kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

12. kézremU(kodik a kozmUvelédési teriileten mikddd minisztériumi hattérintézmények irdnyitdsdban, szakmai
ellenérzésében,

13. elldtja az egész életen at tartd, iskolarendszeren kivili tanulds, a feln6ttképzéssel kapcsolatos — minisztériumi
héttérintézménynek 4t nem adott - feladatokat,

14. végzi az éllatkertekkel kapcsolatban a minisztériumra harulé feladatokat,

15. részt vesz a kozmlvelddési intézményeket, szervezeteket érintd &gazati statisztikai adatszolgdltatas
el6készitésében.

6.6.1.7. Kulturdlis Orékségvédelmi Féosztdly

A Kulturélis Ordkségvédelmi Féosztaly kodifikaciés feladatai korében el6késziti a kulturdlis drokségvédelemmel
kapcsolatos jogszabalyok és allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepcidjat.

A Kulturalis Ordkségvédelmi Féosztaly koordinaciés feladatai kérében

1. folyamatos kapcsolatot tart fenn az orokségvédelem mint kdzérdek megvaldsitasa érdekében az allami,
onkormanyzati szervekkel, egyhdzakkal, a szakmai, tdrsadalmi szervezetekkel és testiiletekkel,

2.részt vesz az egyes ingatlanok miemléki vagy régészeti védetté nyilvénitasaval, illetve a védelem megsziintetésével
kapcsolatos jogszabaly-el6készitésben,
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3. llasfoglalast készit és javaslatokat tesz — sziikség esetén a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal véleményének
kikérésével — az 6rokségvédelmi szakteriiletet érint elSterjesztésekkel kapcsolatban.

A Kulturalis Ordkségvédelmi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

1. el6késziti a hatdsagi dontést a jogszabdlyok altal miniszter hatdskdrébe utalt kdzigazgatési hatdségi ligyekben,
kilénosen:

1.1. a kulturdlis 6rokség védelmérdl szold térvényben meghatarozott kulturdlis 6rokségvédelemmel kapcsolatos
hatosagi tigyekben,

1.2. a mlemléken végzett épitési munka és az olyan ingatlanon végzett telekalakitds esetén, amelyre az
ingatlan-nyilvantartasban jogi jellegként miiemlék vagy mlemlék jellegii tény van feljegyezve, az épitési torvényben
meghatarozott hatdsagi igyekben (épitésfelligyeleti hatdsagi feladatok kivételével);

1.3. a sajtordl sz616 térvényben meghatérozott lapnyilvantartasi tigyekben,

2. felligyeleti eljarast folytat le a kulturdlis 6rokségvédelmi, épitésiligyi és a lapnyilvantartassal kapcsolatos hatdsagi
Ugyben eljaré és a felligyeleti kdrébe tartozd hatdsag eljardsa, illetve mulasztasa, tovabba az eljaras folyaman, illetéleg
annak lezérasaképpen hozott dontése kapcsan,

Ugyekben, kiilondsen a sajatos épitményfajtdk korébe tartozé honvédelmi és katonai célu épitmények esetében,
a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségi tigyekben.

A Kulturalis Ordkségvédelmi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében

1. ellatja a vilag kulturdlis és természeti 6rokségének védelmérdl sz6l6 UNESCO Egyezmény végrehajtasabol fakado
4gazati szakmai feladatokat,

2. elldtja a szellemi kulturalis 6rokség megdrzésérél sz6l6 UNESCO Egyezmény végrehajtdsabol fakadé dgazati szakmai
feladatokat,

3. elldtja a kulturdlis kifejezések sokszinliségének védelmérdl és eldmozditasardl szol6 UNESCO Egyezmény
végrehajtasabdl fakado6 dgazati szakmai feladatokat,

4. ellatja az Eurdpai Uni6 Tanacsa kdvetkeztetései — az Eurépai Ordkség cim létrehozasardl, valamint az épitészetrdl —
altal keletkezett agazati feladatokat,

5. elldtja a Kulturdlis Orokségvédelmi és Tajvédelmi Iranyitd Bizottség (CDPATEP) altal feliigyelt egyezményekbél
ered6 agazati feladatokat.

A Kulturélis Orékségvédelmi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. elldtja a feladatkorébe tartozd koltségvetés-tervezési feladatokat, el6késziti a fejezeti kezelésl el6iranyzatok
felhasznalasaval kapcsolatos pénziigyi intézkedéseket, kozremiikodik azok végrehajtasaban,

2. részt vesz az unids forrdsok felhasznélasaval megvalosuld, feladatkorét érinté fejlesztések elékészitésében,

3. kialakitja a kulturalis 6rokségvédelem fejlesztési terveinek koncepciondlis alapjait, kormdanyzati szintl stratégiai
terveket, ajanlasokat dolgoz ki, elemzi a szakterilet allapotat, és sziikség esetén javaslatot tesz kormanyzati
intézkedések megtételére,

4. koézrem(ikodik a kulturalis 6rokségvédelem allami intézményeinek fejlesztését, irdnyitasat el6segité folyamatokban,
valamint ezek szakmai felligyeletének és ellen6rzésének kialakitasaban,

5. ellatja a terliletrendezéssel 0sszefliggé dgazati feladatokat,

6. elldtja a helyi épitészeti orokséggel kapcsolatos dgazati feladatokat,

7. el6késziti a jogszabdly altal miniszter hatdskorébe utalt jévdhagyast — az allami tulajdonu orszagos muiemléki
védelem alatt all6 ingatlanok esetén — a muemlék barmely jogcimen valé elidegenitéséhez, megterheléséhez,
tovabbd vagyonkezeléséhez, illetve barmely jogligylethez, amelynek kdvetkeztében az dllam vagy dnkorményzat
tulajdonjoga megszlinik a miemlék felett,

8. elbirdlja a kulturalis 6rokség elemeivel és a lapnyilvantartassal kapcsolatos kdzérdekd bejelentéseket, panaszokat.

A Kulturalis Ordkségvédelmi Féosztaly egyéb feladatai kérében

1. kidolgozza és folyamatosan aktualizalja a szakterlilet tevékenységével Gsszefiiggd szakmai és képesitési
kovetelményeket, a szakemberek képzése targykorében ellatja a minisztériumi feladatokat, kezdeményezi a képzés
maédositasat,
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2. ellatja az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott, az 6rokségvédelemmel Osszefliggd szakképesitések
tartalmi fejlesztésével, gondozésaval kapcsolatos feladatokat,

3. el6késziti a teleplilésrendezési és az épitészeti-mUszaki tervtandcsok tagjaira vonatkozd javaslatot,

4. el6késziti a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag tagjaira — sziikség esetén a megbizatas visszavondsara —
vonatkozé javaslatot,

5. a Kormény jovahagyasara el6késziti a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag miikddési szabalyzatarol szolo
elSterjesztést,

6. el6késziti a Vilagorokség Magyar Nemzeti Bizottsaganak kettd, a miniszter altal kozvetlenil kinevezhet6 tagjara
- sziikség esetén a megbizatds visszavondsara — vonatkozd javaslatot.

6.7. A sportért felelés dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
6.7.0.1. Sportért Felel&s Allamtitkdri Kabinet
A Sportért Felelés Allamtitkari Kabinet koordinacids feladatai kérében ellatja a 43. §-ban meghatarozott feladatokat.

A Sportért Felel6s Allamtitkari Kabinet nemzetkdzi és eurépai unids feladatai kérében

1. sportdiplomdciai feladatkdrében nyilvantartja, és javaslataival segiti a miniszter és a sportért felel6s allamtitkar
nemzetkdzi és magyar sportdiplomatakkal torténé kapcsolattartasat,

2. kozrem(kodik a minisztérium nemzetkodzi és eurdpai unids kapcsolataibol adoédd sportszakmai feladatok
elldtasaban,

3. koordindlja a minisztérium sportszakmai képviseletének elldtasdt a nemzetkdzi szervezetekben (Eurépai Unid,
Eurépa Tanacs, UNESCO, regiondlis és kétoldalu események),

4. szervezi a sportért felelds allamtitkar és az irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek munkatarsainak hivatalos
utazasait, kozremuikodik az allami vezet6k fogadasainak protokollaris feladatai ellatdsaban, valamint végzi az ezekkel
Osszefliggd pénzligyi elszamolasokat,

5.félévenként kimutatast készit a sportért felelés allamtitkar és az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek felsészint(
vezetdnek kiutazasardl, fogadasairdl és a magyarorszagi rendezvényekrdl.

Sportpolitikdért Felel&s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg
6.7.1.1. Sportpolitikdért FelelSs Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Sportpolitikaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a 85. §-ban meghatarozott feladatokat.

6.7.1.2. Sportszakmai Féosztdly

A Sportszakmai Féosztély kodifikdcids feladatai korében elSkésziti a sport koztestiiletek, orszdgos sportdgi
szakszOvetségek, sportszovetségek, sportszervezetek mikodésének tdmogatdsi rendjére, kiilondsen a szakmai
kritériumrendszer kialakitasara vonatkozé jogszabalyok és allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei szakmai koncepcidjat,
tovabba figyelemmel kiséri a tdmogatasok felhasznalasat.

A Sportszakmai Fosztaly koordinécios feladatai korében

1. elkésziti a versenysport, az utanpétlds-nevelés, az iskolai és didksport, a féiskolai-egyetemi sport, a szabadidésport,
a fogyatékosok sportja, a sportegészségiigy és a sporttudomény fejlesztési stratégidit, koncepcidit, cselekvési
programjait, tovabbda folyamatosan figyelemmel kiséri a Sport XXI. Nemzeti Sportstratégia érvényesiilését,
megvalosulasat, elldtja a kétéves cselekvési programok szakmai el6készitésével és megvaldsitasaval kapcsolatos
feladatokat, egytittm(kodik a sportszovetségekkel sportagfejlesztési koncepcidik kidolgozasaban,

2. elldtja a sport és kornyezetvédelem, a sport és turizmus kapcsolatabdl eredé feladatokat, figyelemmel kiséri a sport
és gazdasag kapcsolatdnak, a sportmarketing legfontosabb teriileteit, javaslatot dolgoz ki fejlesztési lehet6séglikre,
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nyomon koveti a sporttal kapcsolatos hazai és nemzetkodzi informaciokat, részt vesz a programokban, kézremuikodik a
sport kommunikacios programjanak kialakitasaban,

3. egylttmUikodik az egyéb kormanyzati és nem kormanyzati szervezetekkel a nemzeti fejlesztési tervekhez és egyéb
kormanyzati stratégidkhoz val6 kapcsolédas feltételének kialakitasaban, kialakitja és koordinélja a szakmai munkat,
attekinti mas minisztériumi dgazatok stratégidit, javaslatot dolgoz ki az egyiittm(ikddés lehetbségeire;

4. segiti a sport terliletén a regionalis és kistérségi kooperaciot,

5. figyelemmel kiséri az orszdgos sportdgi  szakszovetségek, orszdgos sportagi  szOvetségek,
szabadidésport-szovetségek, a fogyatékosok sportja, valamint az iskolai és diaksport, a féiskolai-egyetemi sport
terlletén mikodo sportszovetségek szakmai tevékenységét, és részt vesz meghatarozo jelentéségl eseményeiken,
kapcsolatot tart a sportszovetségekkel,

6. figyelemmel kiséri a sportkdztestiiletek szakmai tevékenységét, kapcsolatot tart veliik, — meghivéasra — részt vesz
azok meghatédrozd jelentéségli eseményein, miikddteti a Koztestileti Koordindcids Bizottsagot, valamint kapcsolatot
tart a sport kozalapitvanyokkal és elldtja a sport kdzalapitvanyokkal kapcsolatos feladatokat,

7. ellatja a Gerevich Aladar-sportésztondijjal, az eredményességi tdmogatassal, az Eziistgerely MUvészeti Palyazat
mukodésének tamogatasaval és az id6s sportoldk szocidlis timogatasaval kapcsolatos feladatokat,

8. egylittmUlkodik a Nemzeti Utdnpotlas-nevelési és Sportszolgéltatd Intézettel a Sport XXI. Utdnpotlas-nevelési
Program, valamint a Héraklész Program koordindldséban, figyelemmel kiséri e programok megvaldsuldsat, és a
sportiskolai rendszer, kiilénésen a Csanadi Arpad Altalanos Iskola, Kézépiskola és Pedagdgiai Intézet miikodését,

9. ellatja az olimpiai és paralimpiai jatékokkal, a specidlis vilagjatékokkal és mas kiemelt nemzetkozi sporteseményen
valo részvétellel kapcsolatos feladatokat, figyelemmel kiséri a szabadid6sport, a didksport és a fogyatékosok sportja
terletén tamogatott sporteseményeket, rendezvényeket, tamogatja a koz- és felsGoktatds sportjanak
versenyrendszerét, sporteseményeit,

10. sportégi referensi feladatokat lat el az egyes sportszovetségekkel egylttmikodve,

11. ellatja a terlileti sportigazgatdsi rendszerrel kapcsolatos szakmai feladatokat, ennek keretében a szakmai, 4gazati
stratégiai koncepcidkkal 6sszhangban javaslatot tesz a terlileti sportigazgatds szervezeti kereteivel 6sszefliggésben az
elldtandd feladatokra, kapcsolatot tart és egyittmikodik a terileti sportszervezeti és sportirdnyitasi rendszer
szereplbivel (a telepllési dnkormdanyzatok tébbcélu kistérségi tarsuldsaival, a megyei és a megyei jogu varosok
onkormanyzatainak sportigazgatasi feladatokat ellatd szervezeti egységeivel, illetve hattérintézményeivel) a
sportszakmai koncepciok kidolgozésaban, valamint segiti a sporttal sszefliggd terlileti feladatok ellatasat.

A Sportszakmai Féosztély funkcionalis feladatai korében

1. kdzremUkodik a sportcéld tdmogatési szerzédések elékészitésében,

2. kozremukodik a feladatkorébe tartozd sportcélu fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok tervezésében, kezelésében, a
felhasznélasukkal kapcsolatos dontés-el6készité feladatok ellatasaban, a szerz6déskotéssel és utalvanyozassal
kapcsolatos el6készité feladatok ellatdsdban, gondoskodik a pénziligyi folyamatok nyomon kovetésérél és az
elszamoldssal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A Sportszakmai Féosztaly egyéb feladatai korében

a) elldtjia a kiemelt hazai rendezésli nemzetkdzi sportesemények nyilvantartdsdval és megrendezésének
tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat,

b) elldtja a szocialisan hatranyos helyzetliek sportjaval, és a rétegsportokkal kapcsolatos feladatokat,

) figyelemmel kiséri a sportegészségligyi feladatok ellatasat, gondoskodik azok tdmogatdsarol, kapcsolatot tart az
Orszagos Sportegészségugyi Intézettel,

d) gondoskodik a sportinformacios rendszer kialakitasardl és mikodtetésérdl,

e) javaslatokat dolgoz ki a sportszakember-képzés, szakképzés, atképzés, tovabbképzés rendszerét érintden, attekinti
a sporthoz kapcsolédé tudasmenedzsment segitségének allami lehetéségeit,

f) javaslatokat dolgoz ki a sporttudomanyt érinté kérdésekben, kapcsolatot tart a sporttudomany teriiletén mikodé
szervezetekkel, figyelemmel kiséri azok szakmai tevékenységét,

g) el6késziti a miniszter dontését a sportszakmai vizsgabizottsdgok elndkeinek megbizasardl, javaslatot tesz a
miniszter szdmdra a sportszakmai vizsgaszabdlyzat kiaddsara, a sportszakmai vizsga irasbeli és szdbeli vizsgarészei
tételeinek elkészittetésére és jovahagyasara,

h) sportért felel6s allamtitkar részére el6késziti a sportszakmai képesitések kozponti programjainak, sportszakmai
tantargyak tankodnyveinek és egyéb tanulmanyi segédleteinek kidolgoztatdsahoz és nyilvdnossagra hozataldhoz,
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a sportszakmai elméleti és gyakorlati képzést ellaté pedagdgusok tovabbképzésének szervezéséhez sziikséges
intézkedéseket,

i) elldtia a Formula-1 Vildgbajnoksdg Magyar Nagydij megrendezésével kapcsolatos, az allami sportirdnyitas
hataskorébe tartozd feladatokat, amelyek keretében kézrem(kodik a Formula One Administration Ltd. (FOA) és a
Hungaroring Sport Zrt. kozotti szerz6dés szerinti rendezdijogdij-fizetési kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
koltségvetési tdmogatdsra vonatkozé szerz6dés el6készitésében,

j) — a Sportigazgatési Féosztaly kozrem(ikodésével — elldtja a sportrendezvények biztonsagaval, a néz6téri erészak
komplex megkozelitésével 6sszefliggd sportszakmai feladatokat.

6.7.1.3. Sportigazgatdsi F6osztdly

A Sportigazgatasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében elékésziti a sportért felelés allamtitkér feladatkorébe
tartozo jogszabdalyok és dllami irdnyitas egyéb jogi eszkozei szakmai koncepciojat.

A Sportigazgatasi Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1. javaslatot tesz a sportigazgatasi feladatokra, elldtasuk rendjére, kiilondsen a doppingellenes tevékenységben részt
vevd szervezetekre, azok feladat- és hataskorére, a doppingellenes tevékenységgel kapcsolatos feladatok allami
koordinalasara,

2. iranyitja, feligyeli és 6sszehangolja a létesitményfejlesztési feladatokat, ennek keretében ellatja az allami,
onkormanyzati és egyéb sportlétesitmény-fejlesztéssel kapcsolatos sportszakmai koncepciok el6készitésével,
végrehajtasaval, koordinalasaval, egyes programok koordinalasaval, valamint azok pénziigyi tervezési feladatainak
el6készitésével és végrehajtdsdval, tovdbba az azokhoz kapcsolodd egyeztetésekkel, kapcsolattartassal, a
sportlétesitmény-fejlesztési palyazatok el6készitésével és a megvaldsitott palydzatok ellenbrzésével, egyes projektek
el6készitésével, koordindcidjaval, végrehajtasaval, az allami sportcélt ingatlanok (kiiléndsen az olimpiai kézpontok)
hasznositasanak tervezésével, ellendrzésével és mikodtetésével kapcsolatos feladatokat, részt vesz a koltségvetési
tervezésben,

3. elldtia a Kormany, valamint a miniszter 4ltal meghatdrozott, a 2. pontban emlitett kiemelt
sportlétesitmény-fejlesztési programok és projektek tekintetében a kormdényzati koordindcids, irdnyitdsi és
koncepcidalkotasi, képviseleti és érdekérvényesitési feladatokat, irdnyitja és koordindlja a feladatok ellatasaban részt
vevd koltségvetési szerveknek, gazdasagi tarsasdgoknak, kiléndsen a Nemzeti Utdnpdtlas-nevelési és
Sportszolgaltaté Intézetnek a programokkal kapcsolatos tevékenységét, egytittmiikodik a helyi dnkormanyzati és
allamigazgatasi szervekkel, 6sszehangolja a létesitményfejlesztési programokkal kapcsolatos feladatokat, feligyeli az
Uzemeltetési feladatokat, részt vesz a koltségvetési tervezéshez kapcsolodoé feladatok ellatasaban,

4. feladatkorében figyelemmel kiséri a sport civil szervezeteinek tevékenységét, kapcsolatot tart a
sportkoztestiiletekkel és a sportszévetségekkel,

5. sportagi referensi feladatokat |at el az egyes sportszovetségekkel egylittmikodve.

A Sportigazgatasi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

1. el6késziti az egyes sportcélu ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezésérdl sz616 1996. évi LXV. toérvény alapjan a
sportcéld ingatlanok elidegenitésével, megterhelésével 6sszefliggé tulajdonosi méltanyossagi kérelmek elbirdlasara
vonatkozé miniszteri hatérozatot,

2. el6késziti a sportrdl sz616 2004. évi l. térvény alapjan az dllami vagyon korébe tartozd, az ingatlan-nyilvantartasban
sporttelepként megjelolt ingatlanok ©6nkormanyzati tulajdonba addsdhoz, valamint sportcéld ingatlanok
értékesitéséhez sziikséges elézetes sportszakmai egyetértés megaddsdra vagy elutasitdsdra vonatkozé miniszteri
dontést,

3. el6késziti a sportért felel6s allamtitkdr részére az olimpiai jaradék jogosultjdnak és a jaradék mértékének
megdllapitdsadval kapcsolatos kozigazgatdsi hatadrozatot, valamint a jogosultak részére kidllitjia az igazolasokat,
megteszi az olimpiai jaradékkal kapcsolatos hatésagi ligyintézés soran a kdzbensd intézkedéseket, ennek keretében
kapcsolatot tart a blinligyi nyilvantarto feladatokat végzé hatésaggal,

4. el6késziti a sportért felelés allamtitkar részére a ,Nemzet Sportoldja” cim adomanyozasaval kapcsolatos
kozigazgatadsi hatarozatot, és a jogosultak részére kidllitja az igazoldsokat, a ,Nemzet Sportoldja” cim
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adomanyozasaval kapcsolatos hatdsagi ligyintézés sordn megteszi a kdzbensé intézkedéseket, kapcsolatot tart a
blnlgyi nyilvantarté feladatokat végzé hatésaggal,

5. a Sportszakmai F6osztdly szakmai indokldsa alapjan el6késziti a sport teriiletén jogszabdlyban el8irt
képesités/szakképzettség megszerzése aldli miniszteri mentesitésre vonatkozo igazolast.

A Sportigazgatasi Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében ellatja a feladatkdrébe tartozé sportcélu fejezeti kezelési
eldirdnyzatok tervezését, kezelését, a felhasznaldsukkal kapcsolatos dontés-el6készité feladatokat, a
szerz6déskotéssel és utalvanyozassal kapcsolatos elékészité feladatokat, gondoskodik a pénziigyi folyamatok
nyomon kovetésérél és az elszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasardl, valamint ellatja a zarszamadassal
kapcsolatos koordinacios feladatokat.

A Sportigazgatasi Féosztély egyéb feladatai korében

1. elldtja a Nemzeti Sporttanacs és a Nemzeti Doppingellenes Koordinacios Testilet titkdrsagi feladatait, valamint a
doppingellenes tevékenység allami koordinacidjaval kapcsolatos tovabbi feladatokat, ennek keretében biztositja a
miniszter részvételét tandcskozasi joggal a doppingeljarasban,

2. el6késziti a Papp Laszlo6 Budapest Sportaréna lzemeltetésével Gsszefliiggésben a magyar allamot megilletd
eseménynapokkal kapcsolatos dontéseket, hdromoldalt hasznélati szerz6dések megkdtését, gondoskodik az allami
eseménynapokkal kapcsolatos palydzati rendszer mukodtetésérdl, javaslatot készit a Papp Laszl6 Budapest
Sportaréna miikodéséhez és lizemeltetéséhez kapcsolddo jogi, miiszaki, gazdasagi és egyéb kérdésekben, valamint
ennek keretében kapcsolatot tart és egylittmiikodik a Papp Laszlé6 Budapest Sportaréna lzemeltet6jével és
tulajdonosaval,

3. el6késziti a kilfoldi sportolok magyarorszagi (munkajogviszony keretében végzendé) sporttevékenységéhez
sziikséges munkavallaloéi engedélyhez, magyarorszagi tartézkoddshoz és letelepedéshez, valamint a magyar
allampolgarsdg megszerzéséhez kapcsolédé miniszteri tdmogato iratot,

4. felvilagositast nyujt a sportrél szolé térvény, valamint végrehajtasi rendeletei és a sport kiilonbo6z6 teriileteinek
mukodését  érintd  jogszabdlyok  értelmezésével kapcsolatos, allampolgaroktdl,  sportszervezetektdl,
sportszovetségektdl, sportkoztestiiletektdl, sportkdzalapitvanyoktdl, helyi Onkormdényzatoktdl, allamhatalmi
szervektdl, valamint egyéb szervektdl érkez6 megkeresésekre,

5. vezeti a sportkoztestiiletek nyilvantartdsat,

6. kdzremUikodik a sportinformacids rendszerrel 6sszefliggd feladatok elladtasaban,

7. kozrem(kodik az eredményességi tdamogatasokkal kapcsolatban a Sportszakmai Féosztaly feladatdban és a sport
tertletén - a Sportszakmai Féosztaly személyligyi szakmai javaslatai alapjan - adomanyozhaté kitlintetésekkel
kapcsolatban a Személyligyi Féosztély feladataban.
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3. fliggelék

A Minisztérium szervezeti egységei és a statusainak megoszlasa a szervezeti egységek kdzott

6. Miniszter

6.0.0.1. Miniszteri Kabinet

6.0.0.1.1.Miniszteri Titkarsag

6.0.0.1.2. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztélya

6.0.0.1.3. Magyar UNESCO Bizottsag Titkdrsaga

6.0.0.2. Belsé Ellen6rzési Féosztaly

6.0.0.2.1. Pénzligyi-szabalyszer(ségi Ellenérzési Osztaly
6.0.0.2.2. Rendszer- és Teljesitményellendrzési Osztaly
6.0.0.3. Sajto és Kommunikacids Titkarsag (Féosztaly)
6.0.0.4 Fejlesztési és Stratégiai Koordinacids Féosztaly

60

6.1. Kbzigazgatasi allamtitkar

6.1.0.1. Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

6.1.1. Jogi, személyiigyi és nemzetkozi
tgyekért felel6s helyettes allamtitkar

6.1.1.1. Jogi, Személyiigyi és Nemzetkdzi Ugyekért Felelés
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

6.1.1.2. Jogi F8osztély

6.1.1.2.1. Egészségpolitikai Jogi Osztaly
6.1.1.2.2. Oktatéspolitikai Jogi Osztaly
6.1.1.2.3. Szocidlis, Csalad-, Ifjuség-, és Sportjogi Osztaly
6.1.1.2.4. Kulturdlis Jogi Osztaly
6.1.1.2.5. Koordinacids Osztaly
6.1.1.2.6. Képviseleti Osztaly

6.1.1.3. Személyligyi Féosztaly
6.1.1.3.1. Munkatigyi Osztaly

6.1.1.3.2. Kdzszolgalati Osztaly

6.1.1.4. Nemzetkozi Féosztély

91

6.1.2. Gazdasagi Ugyekért felel6s
helyettes dllamtitkar

6.1.2.1. Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarség

6.1.2.2. Koltségvetési Féosztaly

6.1.2.2.1. Fejezeti Gazdalkodasi Osztaly

6.1.2.2.2. Fejezeti Kezelés(i El6iranyzatok Osztélya
6.1.2.2.3. Intézményi Koltségvetési Felligyeleti Osztaly
6.1.2.3. Gazdalkodasi Féosztaly

6.2.1.3.1. Pénzugyi Osztaly

6.2.1.3.2. Szamviteli Osztély

6.2.1.3.3. llletménygazdélkodasi Osztaly

6.1.2.4. Vagyongazdalkodasi Féosztaly

6.1.2.4.1. Beruhdzasi Osztaly

6.1.2.4.2. Tarsaségok és Alapitvanyok Felligyeleti Osztalya
6.1.2.5. Informatikai és Dokumentdciés Féosztaly

6.1.2.5.1. Oktatéspolitikai és Kulturalis Dokumentaciés Osztaly

6.1.2.5.2. Egészségpolitikai Dokumentacids Osztaly

6.1.2.5.3. Szocialis, Csaladugyi, Ifjusagi és Sport
Dokumentéciés Osztaly

149

6.2. Parlamenti allamtitkar

6.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag
6.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

16
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6.3. Egészségiigyért felelés allamtitkar  |6.3.0.1. Egészségligyért Felel8s Allamtitkari Kabinet 131
6.3.0.1.1.Egészségligyért Felel6s Allamtitkari Titkarsag
6.3.0.1.2. Egészségligyi Tudomanyos Tanacs Titkarsaga
6.3.0.1.3. Egészségligyi Lakossagi Tajékoztatasi Osztaly
6.3.0.1.4. Egészségpolitikai Programkoordinaciés Osztaly

6.3.1. Egészségpolitikaért felel6s 6.3.1.1. Egészségpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari
helyettes allamtitkar Titkarsag

6.3.1.2. Egészségpolitikai Féosztaly

6.3.1.2.1. Kbzegészségligyi-, Jarvanyligyi, Egészséguigyi
Igazgatasi és Védelmi Osztaly

6.3.1.2.2. Alap-, Sirgésségi Ellatasi és Mentésligyi Osztéaly
6.3.1.2.3. Szakellatasi és Apolasi Osztaly

6.3.1.2.4. Egészségpolitikai Stratégiai Osztaly

6.3.1.3. Egészségligyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly
6.3.1.3.1. Fejlesztési Osztaly

6.3.1.3.2. Elemzési Osztaly

6.3.1.4. Népegészségligyi Féosztaly

6.3.1.5. Gydgyszerészeti és Orvostechnikai Féosztaly
6.3.1.6. Egészségbiztositasi és Agazati Tervezési Féosztaly
6.3.1.6.1. Egészségbiztositasi Osztaly

6.3.1.6.2. Tervezési Osztaly

6.3.2. Egészségligyi koordinacidért és  |6.3.2.1. Egészségligyi Koordindcidért és EU-ligyekért Felel6s
EU-tigyekért felelSs helyettes allamtitkar | Helyettes Allamtitkari Titkarsag

6.3.2.2. Nemzetkézi és Eurépai Ugyek Egészségligyi Agazati
Féosztalya

6.3.2.2.1. EU és Kétoldali Nemzetkdzi Szervezetek Osztaly
6.3.2.2.2. Nemzetkozi és EU Jogszabaly-el6készitési Osztaly
6.3.2.2.3. EU EIn6kségi El6készit6 és Koordinaciés Osztaly

6.3.2.3. Egészségligyi Agazati Human Eréforras-stratégiai
Féosztaly

6.3.2.3.1. Oktatési és Képzési Osztély
6.3.2.3.2. Humaner6forras-stratégiai Osztaly
6.3.2.4. Intézmény-felligyeleti F6osztaly

6.4. Szocialis, csalad- és ifjusdguigyért 6.4.0.1. Szocialis, Csalad- és Ifjusagiigyért Felelés Allamtitkari 148
felel6s allamtitkar Kabinet
6.4.0.1.1. Szocialis, Csalad- és Ifjusagiigyért Felel6s Allamtitkari
Titkarsag

6.4.0.1.2. Szocidlis Lakossagi és Téjékoztatasi Osztaly
6.4.0.2. Fogyatékossaguligyi Féosztaly

6.4.0.3. Esélyegyenl6ségi Féosztaly

6.4.0.4. Foglalkoztatési Rehabilitacids Féosztaly

6.4.0.5. Szocidlis Europai Unids és Nemzetkozi Féosztély
6.4.0.5.1. Eurépai Unids Osztaly

6.4.0.5.2. Nemzetkozi és Bilaterdlis Kapcsolatok Osztaly
6.4.0.6. Csaladpolitikai Féosztaly

6.4.0.6.1. Népesedési és Csaladiigyi Osztaly

6.4.0.6.2. Csaladpolitikai Programiroda

6.4.0.7. Ifjusagiigyi Féosztaly

6.4.0.7.1. Gyermek- és Ifjusagi Osztaly

6.4.0.7.2. Nemzeti Drogmegelézési Koordinaciés Osztaly
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6.4.1. Szocidlpolitikdért felelds helyettes
allamtitkar

6.4.1.1. Szocialpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

6.4.1.2. Gyermekvédelmi és Gydmuigyi Féosztaly

6.4.1.2.1. Gyermekvédelmi Osztaly

6.4.1.2.2. Gyamligyi lgazgatasi Osztaly

6.4.1.3. Segélyek és Tamogatasok Féosztalya

6.4.1.4. Szocidlis Stratégiai, Tervezési és Fejlesztési Fosztaly
6.4.1.5. 1d6sligyi és Nyugdijbiztositési Féosztaly
6.4.1.5.1.1d6suigyi Osztaly

6.4.1.5.2. Nyugdijbiztositasi Osztaly

6.4.1.6. Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasok Féosztalya
6.4.1.6.1. Alapszolgaltatasi Osztaly

6.4.1.6.2. Szakellatasi Osztaly

6.5. Oktatasért felels allamtitkar

6.5.0.0.1. Oktatasi Jogok Biztosanak Titkdrsaga
6.5.0.1. Oktatasért Felel6s Allamtitkari Kabinet
6.5.0.1.1. Oktatasért Felel6s Allamtitkari Titkarsag
6.5.0.1.2. Kiilhoni Magyarok Osztalya

6.5.0.2. Oktatasi Nemzetkdzi Féosztaly

6.5.0.2.1. EU Kapcsolatok Osztélya

6.5.0.2.2. Nemzetkozi Kapcsolatok Osztélya
6.5.0.2.3. Idegennyelv-oktatds Fejlesztési Osztaly

6.5.0.3. Oktatasi Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési
Féosztély

6.5.0.3.1. Statisztikai Osztaly
6.5.0.3.2. Fejlesztéspolitikai Osztaly
6.5.0.3.3. Szervezési Osztaly
6.5.0.3.4. Ugyfélszolgalati Osztaly

150

6.5.1. Kdzoktatasért felelés helyettes
allamtitkar

6.5.1.1. Kdzoktatasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
6.5.1.2. Kbzoktatds Irdnyitasi Féosztaly

6.5.1.2.1. Kdzoktatas Iranyitasi Osztaly

6.5.1.2.2. Esélyegyenl8ségi Osztaly

6.5.1.2.3. Nemzetiségi Osztaly

6.5.1.3. Kbzoktatas Fejlesztési Féosztaly

6.5.1.3.1. Oktatasi és Nevelési Programok Osztalya

6.5.1.3.2. Szakképzési és Feln6ttképzési Osztaly

6.5.2. Fels6oktatasért felelds helyettes
allamtitkar

6.5.2.1. Fels6oktatasért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag
6.5.2.2. Felséoktatas Fejlesztési Féosztaly

6.5.2.2.1. Intézmény-fenntartasi Osztaly

6.5.2.2.2. Fels6oktatasi Fejlesztési Osztaly

6.5.2.3. Tudomanypolitikai Féosztaly

6.5.2.3.1. Kutatds-fejlesztési Osztaly

6.5.2.3.2. Stratégiai és Tervezési Osztaly
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6.6. Kulturaért felelés allamtitkar 6.6.0.1. Kultaraért Felel6s Allamtitkari Kabinet 105
6.6.0.1.1. Kultaraért Felel6s Allamtitkari Titkarsag
6.6.0.1.2. Hataron Tuli Magyarok Kulturalis Osztalya
6.6.0.2. Nemzetkdzi Kulturdlis Kapcsolatok Féosztalya
6.6.0.2.1. EU Kulturalis Ugyek Osztalya

6.6.0.2.2. Kulturalis Diploméciai Kapcsolatok Osztélya

6.6.0.3. Kulturdlis, Fejlesztéspolitikai, Statisztikai és Szervezési
Féosztély

6.6.0.3.1. Kulturalis Szervezési és Statisztikai Osztaly
6.6.0.3.2. SzerzGi Jogi Osztaly
6.6.0.3.3. Kulturdlis Fejlesztések Osztalya

6.6.1. Kultarpolitikaért felelés helyettes |6.6.1.1. Kultarpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkari
allamtitkar Titkarsag

6.6.1.2. Mlivészeti Féosztaly

6.6.1.2.1. El6ad6-muivészeti Osztély
6.6.1.2.2. Alkotdmlvészeti Osztaly

6.6.1.3. Digitalis Archivum Féosztalya
6.6.1.4. KbzgyUjteményi Féosztaly

6.6.1.4.1. Mizeumi Osztaly

6.6.1.4.2. Levéltari Osztaly

6.6.1.4.3. Konyvtéri Osztaly

6.6.1.5. Mozgdkép-mivészeti Féosztaly
6.6.1.6. KbzmUvel6dési Féosztaly

6.6.1.6.1. KbzmUvel6dési-fejlesztési Osztaly
6.6.1.6.2. Kulturalis Turizmus és Kdzdsségi Mivel6dési Osztaly
6.6.1.7. Kulturalis Orékségvédelmi Féosztaly
6.6.1.7.1. Mliemléki és Régészeti Osztaly
6.6.1.7.2. Ordkségvédelmi Osztaly

6.7. Sportért felels allamtitkar 6.7.0.1. Sportért Felel6s Allamtitkari Kabinet 49
6.7.0.1.1. Sportért Felel6s Allamtitkari Titkarsag

6.7.1. Sportért felel6s helyettes 6.7.1.1. Sportért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

allamtitkar 6.7.1.2. Sportszakmai F3osztaly

6.7.1.2.1. Versenysport és Utanpoétlds Osztaly

6.7.1.2.2. Szabadid6- Diak és Fogyatékosok Sportja Osztaly
6.7.1.2.3. Stratégiai Osztaly

6.7.1.3. Sportigazgatasi Féosztaly

6.7.1.3.1. Sportigazgatasi Osztaly

6.7.1.3.2. Sportlétesitményi Osztaly
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4. fliggelék

A miniszter altal irdnyitott, feliigyelt hattérintézmények

I. Kbltségvetési szervek

1. Egészségligyi dgazat

A miniszteri hataskor gyakorlasaval

Hattérintézme Miniszter A miniszter dltal dtruhdzott hatdskérben | .. L . A, .
attérintézmény hataské P, ) . Osszefliggésben kozrem(ikodé szervezeti
ataskore eljaré allami vezeté .
egyseg
egészségligyért felelés .
Orszagos Egészségbiztositasi TS d . J g)./ . Egészségbiztositasi és Agazati
A irdnyitas allamtitkar TOSTASTES
Pénztar o Tervezési Féosztaly
(szakmai irdnyitasi jogkor)
egészségligyért felelés
Orszéagos Tisztiféorvosi Hivatal irdnyitas allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai iranyitdsi jogkor)
) o srséaiiqvért felels Orszagos Tisztif6orvosi Hivatal
Allarm l.\lepeg.eszseglugyl S egeszslegug)(erF elelés (mint kézépiranyité szerv)
és Tisztiorvosi Szolgalat irdnyitas allamtitkar
regionalis intézetei (szakmai iranyitdsi jogkor) ., . ,
Egészségpolitikai Féosztaly
Orszs Eqészségfeilesztési egészségpolitikaért felelés
rszagos Egészségfejlesztési e : I ey .
Intézegt 9 gte) iranyitas helyettes allamtitkar Népegészségligyi Féosztaly
(szakmai iranyitdsi jogkor)
Orszé Kémiai Biztonsiai egészségpolitikaért felelés
rszégos Kémiai Biztonsagi e . el S S s .
Intéze(‘i 9 iranyitas helyettes dllamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai irdnyitdsi jogkor)
i egészségpolitikaért felelés
Orszagos S . s o P .
y P iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
Kornyezetegészségligyi Intézet L .
(szakmai irdnyitdsi jogkor)
;)rsz’agtj)c?sl,,’Fr.ec.:Ierlc Joliot-Curie egészségpolitikaért felelés
rbi iai 4 14 i .
ugarblologial - ] iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai F6osztaly
és Sugaregészséguligyi Kutatd e
Intézet (szakmai iranyitdsi jogkor)
Orszé Epidemiolaiai egészségpolitikaért felelés
rszégos Epidemioldgiai e . el S .
Ké‘)zpc?nt P 9 iranyitas helyettes dllamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai irdnyitdsi jogkor)
Orszagos Elelmezés- egészségpolitikaért felelés
és Taplalkozastudomanyi iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
Intézet (szakmai irdnyitasi jogkor)
egészségpolitikaért felelés
Orszagos Alapellatasi Intézet iranyitas helyettes &llamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai iranyitasi jogkor)
Orsz8005 G " egészségpolitikaért felelés
rsz rmek- . s . .
52a90s Byerme iranyitas helyettes allamtitkar Népegészségiigyi Féosztaly
egészségugyi Intézet L B
(szakmai irdnyitasi jogkor)
i . . egészségpolitikaért felelés
Orszagos Szakfelligyeleti e : 1 S I .
13249 eugye iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Fosztaly
és Mddszertani Kozpont o
(szakmai iranyitdsi jogkor)
egészségpolitikaért felelés
Orszagos Mentészolgalat iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly

(szakmai irdnyitasi jogkor)
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A miniszteri hataskor gyakorlasaval

i Miniszter A miniszter altal atruhazott hataskorben | .. N - o x .
Hattérintézmény hataské . ) . osszefliggésben kdzrem(ikodo szervezeti
ataskore eljaro allami vezetd .
egyseg
egészségpolitikaért felelés
Orszagos Vérellato Szolgalat iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai irdnyitasi jogkor)
Eqészséaiiavi egészségpolitikaért felelds
gészségligyi S . el S S s .
. f s iranyitas helyettes dllamtitkar Egészségpolitikai Féosztal
Készletgazdalkodasi Intézet y Y S J P Y
(szakmai irdnyitdsi jogkor)
egészséguigyi koordinacidért
Egészségligyi Minéségfejlesztési| | it és EU-lUgyekért felel6s helyettes
irdnyitas . .y -
és Koérhaztechnikai Intézet y allamtitkar
(szakmai iranyitasi jogkor)
egészségugyi koordinacidért
Egészségligyi Szakképzd iranvits és EU-ligyekért felel8s helyettes
. ) s ranyitas . .y -
és Tovabbképzd Intézet rany! allamtitkar
(szakmai iranyitdsi jogkor)

Orszé v i . egészségpolitikaért felelés v i .
rszagos yogyszerészeti irdnyftas helyettes allamtitkr ’ yogyszgrgsz?tl ,
Intézet o és Orvostechnikai Féosztaly

(szakmai irdnyitdsi jogkor)
egészségugyi koordinacidért
Egészségligyi Stratégiai rAnvits és EU-tgyekért felel6s helyettes
o irdnyitas . .y -
Kutatéintézet y allamtitkar
(szakmai irdnyitasi jogkor)
egészségugyi koordinacidért
Egészségligyi Engedélyezési ranvitas és EU-ligyekért felel8s helyettes ~
és Kdzigazgatési Hivatal y allamtitkér
(szakmai irdnyitasi jogkor)
Orsz400s Koranvi TBC egészségpolitikaért felelés
13249 anyt 1B iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
és Pulmonoldgiai Intézet o
(szakmai iranyitdsi jogkor)
Orsza R tol6aiai egészségpolitikaért felelés
rszagos Reumatologia . I o .
- r324gos heumato’oglal iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
és Fizioterapias Intézet o .
(szakmai irdnyitasi jogkor)
Orsza Sporteqészséaiiqyi egészségpolitikaért felelés
rszagos Sportegészsé N . el S .
Intézze(‘i portegeszsegugy! iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai irdnyitdsi jogkor)
) . e s egészségpolitikaért felel6s
Orszagos Orvosi Rehabilitacios L, 9 9p . s ., I ,
Intézet irdnyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai iranyitdsi jogkor)
egészségpolitikaért felelés
Orszagos Onkolégiai Intézet iranyitas helyettes &llamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai iranyitasi jogkor)
Gott Gyray Orsza egészségpolitikaért felelés
otisegen Lyorgy rszagos iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
Kardioldgiai Intézet S
(szakmai irdnyitasi jogkor)
i L egészségpolitikaért felelés
Orszagos Id doman PSR . oz I .
Inrtsézzegt egtu v irdnyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai iranyitdsi jogkor)
egészségpolitikaért felelés
Métrai Gyogyintézet iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly

(szakmai irdnyitasi jogkor)
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A miniszteri hataskor gyakorlasaval

i Miniszter A miniszter altal atruhazott hataskorben | .. N - o x .
Hattérintézmény hataské . ) . osszefliggésben kdzrem(ikodo szervezeti
ataskore eljaro allami vezetd .
egység
egészségpolitikaért felelés
Allami Szivkérhaz Balatonfiired iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai irdnyitasi jogkor)
egészségpolitikaért felelds
Paradfiird6i Allami Szivkérhéz iranyitas helyettes dllamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai irdnyitdsi jogkor)
egészségpolitikaért felelés
Allami Szanatérium Sopron iranyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai iranyitdsi jogkor)
Foq és Szaibeteaséaek Orszs egészségpolitikaért felelés
z rsz NP . Sl (s I ,
Ir?tgéze;te AYDEIEGSCGERISZagos| i anyitas helyettes allamtitkar Egészségpolitikai Féosztaly
(szakmai iranyitasi jogkor)
Orsza | (e egészségpolitikaért felelés
rsz z i P . Sl I S s .
~rszagos Igazsagugy iranyitas helyettes &llamtitkar Egészségpolitikai FGosztaly
és Orvostani Intézet o .
(szakmai irdnyitasi jogkor)
2. Szocidlis dgazat
Hattérintézme Miniszter A miniszter ltal atruhazott hataskorben | .. Arrlinis?teriha@skérgyﬁkgrléséval )
attérintézmény hataské P ) < Osszefliggésben kozrem(ikodo szervezeti
ataskore eljaré allami vezet6é "
egyseg
Nemzeti Er6forras Minisztérium iranvitas szocialpolitikaért felel6s Gyermekvédelmi és Gyamdugyi
Esztergomi Gyermekotthona y helyettes allamtitkar Féosztaly
Nemzeti Er6forrds Minisztérium iranvitas szocialpolitikaért felel6s Gyermekvédelmi és Gyamuigyi
Zalaegerszegi Gyermekotthona y helyettes allamtitkar Féosztaly
Nemzeti Er6forras Minisztérium irAnvitas szocidlpolitikdért felel6s Gyermekvédelmi és Gyamdigyi
Debreceni Javitéintézete y helyettes allamtitkar Féosztély
Nemzeti Er6forras Minisztérium iranvitas szocialpolitikaért felel6s Gyermekvédelmi és Gyamdugyi
Aszédi Javitdintézete y helyettes allamtitkar Féosztaly
Nemzeti Er6forras Minisztérium T ,, . . (e
N et ororras inis tenu e szocialpolitikaért felel6s Gyermekvédelmi és Gyamugyi
Rékospalotai Javitdintézete iranyitas . o B .
. . helyettes allamtitkar Féosztaly
és Specialis Gyermekotthona
Nemzeti Er6forrds Minisztérium iranvitas szocidlpolitikdért felel6s Gyermekvédelmi és Gyamigyi
Budapesti Javitéintézete y helyettes dllamtitkar Féosztély
Nemzeti Er6forras Minisztérium iranvitas szocialpolitikaért felel6s Gyermekvédelmi és Gyamugyi
Kalocsai Gyermekotthona y helyettes allamtitkar Féosztaly
g . .. e szocialpolitikaért felelés Gyermekvédelmi és Gyamugyi
Kérolyi Istvan Gyermekkdzpont iranyitas P . 2 y B rnd oy
helyettes allamtitkar Féosztaly
Szocidlpolitikai és Munkatgyi NS szocialpolitikaért felelés
; irdnyitas . 1 -
Intézet helyettes dllamtitkar
. Sl AP . Foglalkozési Rehabilitacios
Orszagos Rehabilitacids TS szocialpolitikaért felel6s g . (o
. o i iranyitas . 2 Féosztaly (a foglalkozasi
és Szocidlis Szakért6i Intézet helyettes allamtitkar e .
rehabilitacio tekintetében)
szocidlis, csalad-
Orszégos Nyugdijbiztositasi NS p oA . Idésiigyi és Nyugdijbiztositasi
9 yugdy irdnyitas és ifjusagligyért felelds £ yugdy

Féigazgatdsag

allamtitkar

Féosztély
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A miniszteri hataskor gyakorlasaval

i Miniszter A miniszter altal dtruhazott hataskorben | . N - o x .
Hattérintézmény hataské . ) . osszefliggésben kdzrem(ikodo szervezeti
ataskore eljaro allami vezetd .
egység
0 —— e szocidlpolitikdért felel6s Szocidlis Stratégiai, Tervezési
Vakok Allami Intézete irdnyitas P . 4 P g X .
helyettes allamtitkar és Fejlesztési Féosztaly
Mozgéssériilt Emberek iranvitas szocialpolitikaért felel6s Szocidlis Stratégiai, Tervezési
Rehabilitaciés Kézpontja y helyettes allamtitkar és Fejlesztési Féosztaly
- ea ) e szocialpolitikaért felel6s Szocidlis Stratégiai, Tervezési
Eletfa Rehabilitacids Intézet iranyitas ot s PR gt .
helyettes dllamtitkar és Fejlesztési Féosztaly
Reménysugar Habilitacios iranvitas szocidlpolitikdért felel6s Szocidlis Stratégiai, Tervezési
Intézet y helyettes allamtitkar és Fejlesztési Féosztaly
3. Oktatdsi dgazat
A A Miniszter A miniszter altal atruhazott hataskorben | .. A“?.i“is?te” ha@skérgyi}k?rléséval .
Hattérintézmény hataskd . ) . osszefliggésben kdzremikodo szervezeti
ataskore eljaré allami vezeté X
egység
Kozoktatasért felelds helyettes
- N . . _ allamtitkarsag; fels6oktatasért
Oktatasi Hivatal irdnyitas Oktatasért felelds allamtitkar . . 9: 1e Py ,,
és tudomanypolitikdért felel6s
helyettes dllamtitkar
Kozoktatasért felelds helyettes
allamtitkar; Oktatasi,
, . . P Fejlesztéspolitikai, Statisztikai
Oktataskutato és Fejleszt6 NS (. . _ ) P P .
. iranyitas Oktatasért felel&s allamtitkar és Szervezési Féosztély;
Intézet “ (.
fels6oktatasért
és tudomanypolitikaért felelés
helyettes allamtitkar
4. Kulturdlis dgazat
i Miniszter A miniszter altal dtruhazott hataskérben | .. Ar'rlinis;terihatua’)skérgyfnkczrla’séval }
Hattérintézmény hataské P ) - Osszefliggésben kozrem(ikodé szervezeti
ataskore eljaré allami vezet6é X
egyseg
Kulturalis Fejlesztéspolitikai
Nemzeti Kulturalis Ala " vy o q o o e
- P felugyelet Kultaraért felel6s Allamtitkar Statisztikai és Szervezési
Ilgazgatosaga ,, .
Féosztaly
Magyar Mivel&dési Intézet N Kultdrpolitikéért felel6s i .
kL X iranyitas . s Koézmdlvel6dési Féosztaly
és Képzémuivészeti Lektoratus helyettes allamtitkar
Kulturpolitikaért felelés
Hagyomanyok Haza irdnyitas ) s KozmUvel6dési Féosztal
9y y y helyettes allamtitkar y
Kulturélis Orokségvédelmi
Féosztaly
mozgdképszakmai feladatok
Kulturalis Orokségvédelmi iranyitas Kultarpolitikaért felelés tekintetében:

Hivatal

helyettes dllamtitkar

Mozgdkép-miivészeti Féosztaly
eléaddé-miivészeti
szervezetekkel kapcsolatos
feladatok tekintetében:

Muvészeti Féosztaly
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A miniszteri hataskor gyakorlasaval

A A Miniszter A miniszter altal atruhdzott hataskorben | . N . X .
Hattérintézmény hatéskére eliaré allami vezetd osszefliggésben kdzrem(ikodo szervezeti
) egység
‘ . Kultarpolitikdért felelés
Magyar Allami Operahaz iranyitas 3 4 Mdvészeti Féosztal
9 P y helyettes allamtitkar Y
. . Kultdrpolitikaért felel6s )
Pesti Magyar Szinhaz iranyitas 3 . Mdvészeti Féosztal
9y y helyettes allamtitkar Y
i e Kulturpolitikaért felel . o a .

Iparmdvészeti Mizeum iranyitas ultdrpolit laet .eelos Kozgydjteményi Féosztaly

helyettes allamtitkar

Kortars MUvészeti Muzeum — iranvitas Kulturpolitikaért felelés Kézaviiteményi Féosztal

Ludvig Muzeum y helyettes dllamtitkar yu Y y

Magyar Kereskedelmi iranvitas Kulturpolitikaért felelés Kézaviiteményi Féosztal

és Vendéglatoipari Mizeum Y helyettes allamtitkar gyu) y Y

Magyar Muszaki és Kdzlekedési S Kultdrpolitikéért felel6s o (e .

. iranyitas . s Kozgydjteményi Féosztaly

Muzeum helyettes allamtitkar

. Kultarpolitikdért felelés i . .

Magyar Nemzeti Galéria iranyitas 3 4 KozgyUjteményi Féosztal

9 y helyettes dllamtitkar gy Y y
. . Kultdrpolitikdért felelés i . .

Magyar Nemzeti Mizeum iranyitas B} . KozgyUjteményi Féosztal

9y y helyettes allamtitkar oY Y y
Kultdrpolitikéért felel6s

Magyar Orszagos Levéltar iranyitas ) s Kozgyujteményi Féosztal
9 9 y helyettes allamtitkar vy Y y

Magyar Természettudomanyi iranvits Kulturpolitikaért felelés Kézaviiteményi Féosztal

Muzeum y helyettes dllamtitkar 9y Y y

- . Kultdrpolitikaért felel6s i . )

Néprajzi Mizeum iranyitas 3 . KozgyUjteményi Féosztal
pre) y helyettes allamtitkar oY Y y
rsza | nnyelv( S Kultdrpolitikaért feleld . e .

O..S ag?s degennyelvd iranyitas ultdrpolit laet .eelos Kozgydjteményi Féosztaly

Konyvtar helyettes allamtitkar

.. . Kultarpolitikdért felelés i . .

Orszagos Széchényi Konyvtar iranyitas 3 ) KozgyUjteményi Féosztal

9 Y Y y helyettes dllamtitkar gy Y y
Orszagos Szinhaztorténeti iranvitas Kulturpolitikaért felelés Kézaviiteményi Féosztal

Muazeum y helyettes allamtitkar oY Y y
R e Kulturpolitikaért felel . o a .

Pet6fi Irodalmi Mizeum iranyitas ultdrpolit laet ceos Kozgydjteményi Féosztaly

helyettes allamtitkar

Semmelweis Orvostorténeti iranvitas Kultarpolitikdért felelés Kézaviiteményi Féosztal

Muzeum, Kényvtdr és Levéltar y helyettes dllamtitkar gy Y y

. . . Kultdrpolitikaért felel6s . . .

Szabadtéri Néprajzi Mizeum iranyitas 3 o KozgyUjteményi Féosztal

pre) y helyettes allamtitkar WY Y y
i e Kulturpolitikaért felel . i .
Szépmuvészeti Mizeum iranyitas ulturpolit laet .eelos Kozgyuljteményi Féosztaly
helyettes allamtitkar
- . Kultarpolitikdért felelés i . )

Magyar Nemzeti Filmarchivum iranyitas 3 4 KozgyUjteményi Féosztal
9 y helyettes dllamtitkar gy Y y

MGemlékek Nemzeti N Kulturpolitikaért felelés .. P .

iranyitas Kozgyujteményi Féosztaly

Gondnoksaga

helyettes allamtitkar
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5. Sport dgazat

e Miniszter | Aminiszter dltal dtruhdzott hataskorben | A Miniszteri hatdskor gyakorlasaval
Hattérintézmény P P ) < Osszefliggésben kozrem(ikodé szervezeti
hataskore eljaré allami vezeté X
egység
Nemzeti Sport Kdzpontok felligyelet Sportért felelés allamtitkar Sportigazgatasi Féosztaly
Nemzeti Sport Intézet felligyelet Sportért felelés allamtitkar Sportszakmai Féosztaly

Il. Minisztérium vagyonkezelésében |1évd gazdasagi tarsasdgok

A miniszter altal atruhdzott hataskorben eljaro
allami vezeté

A miniszteri hataskor gyakorlasaval

Gazdasdgi térsasag Osszefliggésben kézremiikodd

Gazdasagi Ugyekért felelds helyettes
allamtitkér

kulturpolitikaért felelés helyettes

Nemzeti Tancszinhaz Nonprofit Kft. allamtitkar

Honvéd Egyiittes Mivészeti
Nonprofit Kft.

Gazdasdgi ligyekért felelés helyettes
allamtitkér

kultdrpolitikaért felelés helyettes
allamtitkdr

Gazdasdgi ligyekért felelés helyettes
allamtitkar

kultdrpolitikaért felelés helyettes

Nemzeti Szinhaz Zrt. ) o
allamtitkar

MACIVA Magyar Cirkusz és Varieté
Nonprofit Kft.

Gazdasagi Ugyekért felelds helyettes
allamtitkér

kulturpolitikaért felelés helyettes
allamtitkér

Gazdasdgi ligyekért felelés helyettes
allamtitkér

kultdrpolitikaért felelés helyettes

Muvészetek Palotdja Kft. . s
allamtitkar

Magyar Nemzeti Filharmonikus
Zenekar, Enekkar és Kottatar
Nonprofit Kft.

Gazdasagi Ugyekért felelds helyettes
allamtitkar

kulturpolitikaért felelés helyettes
allamtitkar

Nemzeti Filharmonia
Ingatlanfejlesztési Kft.

Gazdasagi Ugyekért felelds helyettes
allamtitkér

kulturpolitikdért felelés helyettes
allamtitkér
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5. fliggelék

Egyes munkafolyamatok k6z6s szabalyai

5.1. A minisztériumokban (kormdanyhivatalokban) el6készitett tervezetek minisztériumon belil

torténd egyeztetési rendje

Tervezet
elkészitése

Elekironikusan vagy Intraneten megkapja__

Elektronikus elkiildés

Jogi Féosztaly

—‘—Téjékoztata’ sul kapja

véleményezésre
Feladatkérében érinfett Feladatkérében e':;:zﬂf’;ﬁ:::i';ekgr Tovébbl sorvesel
szervetgt_e‘h e?xsegl,(mleztne.rtly . e':u'_ﬂef?l_ altal kdzvetlendil egységek, melyek Miniszt Alamlikarok Miniszteri
k‘_ée;’:tgszﬁra:;;oe;eylsyzgzs “R”e:‘;::t'ls iranyftott szakmai feladatksrét érinti Iniszter amtiikaro Kabinetfénak
allamtilkar titkérsaga egységek szervezeti a tervezet

egys‘égek

| L

Sziikség szerint az
allamtitkar iranyitasa ala
tartozd mas helyeites
allamtitkar, Gnallé
szervezeli egység

|

Erintett kézponti
hivatalok, hattér-
intézmények

Vélemények, észrevételek megkiildése

A Jogi Foosztaly elébb
iigyintézéi, majd vezetsi
szinten egyeztetést
kezdeményez

killdnbség
fennall?.

A kizigazgatasi allamtitkar

Nem

Jogi Fdosztaly

A kozigazgatasi
allamtitkar attal
kiildendd
valaszlevél
tervezet
elkészitése

Valaszleveél tervezet

ddnt a tervezetek alapjan

Szobeli
egyezietes

kozigazgatasi allamtitkar részére a
jogi, személyligyi és nemzetkozi
helyettes allamtitkaron keresztiil

megklldése a

A Jogi Foosztaly
megkiildi a

minisztériumi
véleményt

Ko

rmanyiroda

Tervezetet készitd

minisztérium

Kbézigazgatasi
Allamtitkari
Ertekezlet

i ]
Vélemények, észrevételek megkiildése

Minisztérium ok
tarcavéleményei
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5.2. A minisztériumban el6készitett tervezetek minisztériumon belil torténé egyeztetési rendje

Szabalyoczasi
koncepcio és
itemterv

Tervezet
elkészitése

|
Elsédlegesen érintett helyettes allamtitkar,
annak hianyaban allamtitkar (a
tovabbiakban egyiitt: eldkészitésért felelds
allami vezetd) és a feladatkorénél fogva
elstdlegesen érintett szervezeti egység
vezetdje (a tovébb‘iakban: elékészitd)

ﬁBelsé egyeztetésre elektronikus megkiildés l

) Kaltségvetési A szalterilet szerinti
Erintett Feladatkdriket Féosztaly europai unios és
Minisztérium Miniszteri szervezeti tekintve érintett Jogi Féosztal (az elGterjesztés nemzetkézi feladatokért
allami vezetdi Kabinetfontk egységek hattérintézmények 9 Y pénziigyi- felelés foosztaly (az
vezetoi vezetoi gazdasagi hatasa elSterjesztés eurdpai unios
esetén) kapcsolédasa esetén)
Véleményezés ' '
konkrét hianyossagok kiildése;
A ) a jogi, személyligyi és W i
Jogi Féosztaly nemzetkdzi helyettes B Elckészit
allamtitkar tajékoztatasa
A e'°k~es?'tes§n Két- vagy Van
felelés allami L A . .
o tobboldall l4—Igen vélemény-
vezetd A P
tais . megbeszélés Kodifikacio
ajekoztatasa .
elrendelése

Elékészités
benydjtasa miniszteri
értekezletre

Minisztérium
egységes véleményét
tilkr6zo tervezet

Elékészité

y

a kézigazgatasi allamtitkaron
és a jogi, személyligyi és nemzetkdzi——M
helyettes allamtitkaron keresztiil

Jogi Féosztaly

Kormany-elterjesztés, miniszteri
rendelet-tervezet, jelentéstervezet

v

Kodifikacio

{a tovabbiakt
vezetdi Gsszefoglaldja és
hatasvizsgalati lap

1:eléter;

Jogi F&

Ztaly e

[L(s]

(az eléke
segitségével)

Minisztérium
allami vezetoi

Szakmai vezetdi
értekezlet
(eldkészitd nyljtja be)

[
Belso egyeztetés elektronikus aton

Miniszteri
Kabinetfonok

Feladatkdriiket

Erintett szervezeti
egységek vezetdi

tekintve érintett
hattérintézmények

vezetdi

Eszrevételek énékelése, atvezetése,

Jogi Foosztaly

Sajto és
Kommunikacios
Titkarsag

Kommunikacios terv

égleges kommunikacios terv

Sajto és
Kommunikacics
Titkarsag
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5.3. Kimend levél minta

NEMZETI EROFORRAS MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

<<Cimzett neve>> részére
<<Cimzett beosztasa>>

<=Cimzett cime (Helység)>>
<<Cimzett cime (Utca, Hazszam)>>
<<Cimzett cime (Iranyitoszam)=>

Targy: <<Téma>> <<Idépont=> <<Kért intézkedés>>

Tisztelt <<Rang / beosztas / cim=>>!

<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan=>>

<<Alaird neve>>
<<Alaird beosztasa>>
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5.4. Kimend elektronikus levél minta

NEMZETI EROFORRAS MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

<<Cimzett neve>>
<<Cimzett beosztasa>>

<<Cimzett cime>>

Targy: <<Téma>> <<Idopont>> <<Kért intézkedés>>

Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!

<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan>>

<<Alairo neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

Nemzeti Eroforras Minisztérium
<<Szervezeti egység neve>>
<<Szervezeti egység cime>>
www.nefmi.gov.hu

Tel.: +36 1 <<XXX XXXX>>
Fax: +36 1 <<XXX XXXX>>
Mobil: +36 <<XX XXX XXXX>>
E-mail: @nefmi.gov.hu
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5.5. Emlékeztet6 minta

Helyszin:
Idépont:

Jelen vannak:

Targy:

<<Téma>>

Elézmények:

NEMZETI EROFORAS MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

EMLEKEZTETO

<< Emlékeztetd targyanak helyszine>>
<<Emlékeztetd targyanak idépontja>>
<<Név=>=, <<Cég / Szervezeti egység=>, a tovabbiakban: <<>>

<<Név>>, <<Cég / Szervezeti egység>>, a tovabbiakban: << >>

<<FElézmények kifejtése>>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:

<<Lehetséges megoldasok kifejtése=>

Intézkedések:

1. feladar: <<1. feladat szévege>>

Hatarido:

Felelds:

<<1. feladat hatarideje>>

<<1. feladatért felel6s személy>>
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2. feladat: <<2. feladat szovege>>

Hatarid6: =<2, feladat hatarideje>>
Felels: <<2. feladatért felelds személy=>>
Készitette:

<<Készité neve=>
Nemzeti Eréforras Minisztérium

<< Készitd szervezeti egységének neve=>
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5.6. Feljegyzés minta

NEMZETI EROFORRAS MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

FELJEGYZES

<< Cimzett neve €s beosztasa == részére

Targy: << Feljegyzés targya >>

<< Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan >>

Javaslat:

<=Fsetleges javaslat leirasa>>

Budapest, << Datum >>

<<Alaird neve>>
<<Alaird beosztasa>>
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6. fliggelék

Miniszteri biztosok

Bernath Ildikd

Fogyatékossagligyi miniszteri biztos, feladata a fogyatékos
és megvaltozott munkaképességl emberek munkavallalasat
tdmogato Uj foglalkoztataspolitikai koncepcié kidolgozasa,
esélyegyenléséglik, tarsadalmi befogadasuk elésegitését
szolgalo kozép- és hosszu tavu stratégia megalkotasa,

a tdmogatasi rendszer 4talakitdsa, a civil és szakmai
szervezetekkel valé kapcsolattartds, érdekegyeztetés,

a feladatokat érint6 jogszabalyok szakmai el6készitése

Kinevezve a 3/2010. (IX. 1.)
NEFMI utasitassal
[Modositva az 5/2010. (X. 1.)
NEFMI utasitassal]

Horvath Adam

0sszefliggd jogszabalyok el6készitésében

Feladata a Magyar Allami Operahaz teljes kér(i pénziigyi,
gazdasagi atvilagitasa, az atvildgitds megallapitasai alapjan
javaslatot tesz a Magyar Allami Operahéz leghatékonyabb
mUkodését biztosito kdzjogi szervezeti formara; ennek
végrehajtasahoz el6késziti a szlikséges dontéseket;

a Magyar Allami Operahaz m(ikddési rendje szerinti
valamennyi kiadmanyozasi és kotelezettségvallalasi aktus
tekintetében — a gazdasagi igazgatd ellenjegyzése mellett —
ellenjegyzési jogkdrrel rendelkezik; részt vesz a feladatkorével

Kinevezve a 4/2010. (IX. 8.)
NEFMI utasitassal

7. fliggelék

I. Oktatdsi dgazat

A) Kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatdsagi igyben:

Ugytipus megnevezése

Atruhazott jogkérben eljaré

személy megnevezése

El6készitésért felel

A kozoktatasi torvény 20-22. §-dban meghatarozottaktdl eltérd
tipusu, kozoktatasi feladatokat is ellato kdzoktatdsi intézmény
alapitdsanak engedélyezése

Kozoktatasért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatas Irdnyitasi
Féosztaly

Sajatos pedagdgiai program alapjan nevel6-oktaté altaldnos
iskola és kozépiskola alapitasanak engedélyezése,
amelynek nem célja a felkészités az érettségi vizsgara

Kozoktatasért felel6s
helyettes allamtitkar

Kozoktatas Iranyitasi
Féosztaly

Orszagos kisebbségi dnkormanyzat altal fenntartott
nyelvoktato kisebbségi iskola miikddési engedélyének kiaddsa

Koézoktatasért felel6s
helyettes allamtitkar

Kozoktatas Iranyitasi
Féosztaly

A kilfoldi nevelési-oktatési intézmények magyarorszagi
mukodésének engedélyezése, nyilvantartasba vétele, valamint
mas kiilfoldi, illetve nemzetkozi szerz6dés alapjan létrejott
kozoktatdsi intézmény nyilvantartasba vétele

Kozoktatasért felel6s
helyettes allamtitkar

Kozoktatds Irdnyitasi
Féosztaly

A magyar nevelési-oktatdsi intézmény kilfoldon torténd
alapitdsara vonatkozd miniszteri engedély, az intézmény
nyilvantartasba vétele, valamint a torvényességi ellendrzés
soran sziikségessé valo intézkedések

Kozoktatdsért felelés
helyettes allamtitkar

Kozoktatas Iranyitasi
Féosztaly

Az ideiglenes menedéket élvezdk gyermekei részére az elbirt
feltételekkel nem rendelkezd nevelési-oktatdsi intézmény
ideiglenes miikoddési engedélye kiadasa és meghosszabbitasa,
nyilvantartasba vétele

Koézoktatasért felel6s
helyettes allamtitkar

Kozoktatas Iranyitasi
Féosztaly
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Ugytipus megnevezése

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

ElGkészitésért felel

A kerettanterv jévahagyasa céljabol inditott eljaras

Kozoktatasért felel6s
helyettes allamtitkar

Kozoktatds Irdnyitasi
Féosztaly

Az egyes pedagogus-tovabbképzési programok
akkreditacidjaval 6sszefliggd miniszteri dontések

Kozoktatasért felels
helyettes allamtitkar

Kozoktatas Iranyitasi
Féosztaly

Az oktatasi hivatal els6foku kozoktatasi hatosagi tigyben hozott
dontései* ellen benyujtott fellebbezések*:

1. Kdzoktatasi szakértGi feladatellatds engedélyezése
(névjegyzékre valé felvétel)

2. A nyolc évfolyamndl kevesebb évfolyammal miikodd
ltalanos iskoldk tovabbmiikodésének engedélyezésével
kapcsolatos feladatok

3. A tankdnyvvé nyilvéanitassal kapcsolatos eljarasok,
megsziintetéssel kapcsolatos eljards, a tankdnyvvé nyilvanitas
meghosszabbitasa

4. A tankonyvvé nyilvanitassal kapcsolatos eljarasok,
megsziintetéssel kapcsolatos eljarés, a tankdnyvvé nyilvanitas
meghosszabbitasa szakmai tankdnyvek esetén

5. Hivatalos tankdnyvjegyzékbe torténd felvétellel és torléssel
kapcsolatos eljaras

6. A - kdzoktatasi feladatkdrében eljaré — Oktatasi Hivatal altal
kezdeményezett hatosagi ellenérzések keretében hozott
dontések ellen benyujtott fellebbezések elbiralasa.

Egyedi érettségi vizsgatargyak akkreditaciéjaval kapcsolatos
eljaras.

Kozoktatdsért felels
helyettes allamtitkar

Kozoktatas Iranyitasi
Féosztaly

Az egyhazi kiegészité tamogatas targyaban hozott elséfoku
hatarozat

Koézoktatasért felel6s
helyettes allamtitkar

Kozoktatas Iranyitasi
Féosztaly

Hivatalbdl, vagy a féjegyzé megkeresésére inditott eljardsban
az érettségi vizsga megszervezési jogdnak megvondsarol
rendelkezd miniszteri dontés

Kozoktatasért felel6s
helyettes allamtitkar

Kozoktatds Irdnyitasi
Féosztaly

Az érettségi vizsga eredményét megsemmisité miniszteri
hatérozat

Kézoktatasért felel6s
helyettes allamtitkar

Kozoktatas Iranyitasi
Féosztaly

Doktori iskola létesitésének nyilvéantartasba vétele

Fels6oktatasért

és tudomanypolitikdért
felel6s helyettes
allamtitkar

Felséoktatasi
Féosztaly

Az oktatasi hivatal els6foku felséoktatasi hatosagi igyben
hozott déntése* ellen benyujtott fellebbezések elbiralasa*:

1. Fels6oktatasi felvételi eljaras soran hozott I. foku besorolasi
dontés

2. Magyar felséoktatasi intézmény nyilvantartasba vétele

3. Magyar felséoktatasi intézmény mikodésének
engedélyezése

4. Fels6oktatdsi intézmény atalakulasa (egyesilés, szétvalas,
kivalas, csatlakozas, beolvadas), illetve megsziintetése

5. Képzések inditasanak, alapitd okirat médositasanak

és egyéb adatvaltozasoknak a regisztracidja

6. Kulfoldi felsdoktatasi intézmény magyarorszagi
mikodésének engedélyezése

7. Didkotthonok nyilvantartasba vétele

8. Kodzhiteles nyilvantartas vezetése egyes fels6oktatasi
szervezetekrél (MAB, FFT, MRK, HOOK)

Fels6oktatasi intézmények kézhasznu/kiemelkedéen kézhasznu
szervezetként torténd nyilvantartasba vételi ligyek,
nyilvantartas vezetése

Fels6oktatasért

és tudomanypolitikdért
felelés helyettes
allamtitkar

Felséoktatasi
Féosztaly
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Ugytipus megnevezése

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

ElGkészitésért felel

Az oktatasi hivatal nyelvvizsgaztatasi akkreditacios
kézpontjanak akkreditacios és honositasi tigyben hozott
dontése* ellen benyujtott fellebbezések elbiralasa:

1. *Részvizsgdk egyesitése

2. Kulfoldon szerzett nyelvvizsga-bizonyitvanyok honositasa
3. Vizsgakdzpont, vizsgarendszer, vizsgaeljaras akkreditalasa
4. A nyelvvizsga-bizonyitvannyal egyenértéki okiratok
nyelvvizsga-mindsitése

Oktatasért felelés
allamtitkar

Nyelvoktatasi Osztaly

Az oktatasi hivatal magyar ekvivalencia és informaciés
kdzpontjanak a kilféldi oklevél vagy bizonyitvany elismerése
targyaban hozott dontése* ellen benyujtott fellebbezések
elbirdlasa:

1. *Kulfoldi dltalanos iskolai bizonyitvany elismerése

2. Kulfoldi kozépiskolai bizonyitvany elismerése

3. Kulfoldi szakképesités elismerése

4. Kilfoldi oklevél elismerése (kiilfoldi végzettségi szint
elismerése, szakképzettség elismerése)

5. Az eurépai kdzosségi jog hatalya ala tartozo kilfoldi
pedagoégus oklevél elismerése

6. Hatdsagi bizonyitvany kiallitdsa Magyarorszagon szerzett
bizonyitvéanyokrol és oklevelekrdl

Fels6oktatasért

és tudomanypolitikért
felel6s helyettes
allamtitkar

FelsGoktatasi
Féosztaly

A Magyar Allamkincstar teriileti igazgatésagai altal hozott
elséfoku dontésekkel szembeni fellebbezések elbiralasa
(Mésodfoku hatdrozat a nem allami, nem 6nkormdnyzati
intézményfenntartdk dllami normativa tigyekben benyujtott
fellebbezésekre)

Oktatasért felel6s
allamtitkar

Kozoktatds Irdnyitési
Féosztaly

Az igazsagligyi szakért6i névjegyzékbe valo felvételi eljaras
soran szlikséges szakhatdsagi allasfoglalas kiadasa

- Az igazsagugyi szakért6i tevékenységrol szolé 2005. évi
XLVII. torvény 3. § (5), (6) bekezdései;

- Az igazsaglgyi szakértéi szakteriletekrol, valamint az
azokhoz kapcsolédo képesitési és egyéb szakmai feltételekrdl
52616 9/2006. (Il. 27.) IM rendelet 1-7. §-ok;

32.§(3), (4) bekezdései; 9. sz. melléklete

- Az igazsaguigyi szakértdi névjegyzékbe valdé felvételi eljaras
sordn sziikséges szakhatésagi allasfoglalas kiadasanak eljarasi

szabdlyairdl sz6l6 208/20009. (IX. 29.) Korm. rendelet

Az oktatasi dgazat
tgyfélszolgalati
feladatait ellaté
Ugyfélszolgalati Iroda
osztalyvezetGje

Fejlesztéspolitikai
Statisztikai és
Szervezési Féosztaly

B) Kiadmdnyozdsi jogkér dtruhdzdsa egyéb ligyekben:

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

A Kormany 221/2006. (XI. 15.) szdmu rendeletében

a minisztert ruhazta fel

a Felséoktatasi Min6ségi Dijjal, valamint

a Felséoktatasi Min6ségi Dij és Min6ségfejlesztési
Bizottsaggal kapcsolatos kormanyzati feladatok elldtasara

Felséoktatasért

és tudomanypolitikdért
felelds helyettes
allamtitkar

Tudomanypolitikai
Féosztaly

Az oktatasért felel6s miniszter fenntartéi iranyitasi
jogkorben dtadott kiadmanyozasi jogkorei

Fels6oktatasért

és tudomanypolitikaért
felelds helyettes
allamtitkar

Fels6oktatasért és
tudoménypolitikaért
felel6s helyettes
allamtitkarsag

Kozoktatasi megallapodds kdtése a kdzoktatasrol sz6l6

1993. évi LXXIX. torvény 81. § (8) bekezdése

Oktatasért felelés
allamtitkar

Kozoktatasért felel6s
helyettes allamtitkar
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II. Kulturdlis 4gazat

A) a kiadmanyozasi jogkor dtruhdzasa hatdsagi tigyekben:

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhézott jogkdrben eljaré
személy megnevezése

A muzeadlis intézmények
mUkodési engedélyének kiadésa
(mddositasa) visszavondsa

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos
konyvtari ellatasrol és a kozmUvel6désrdl szolo
1997. évi CXL. torvény 39-40. §-a

Kulturpolitikaért felel6s
helyettes allamtitkar

A muzealis intézmények
megsziintetéséhez sziikséges
engedély kiadésa

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmivel6désrdl szolo
1997. évi CXL. torvény 41. §-a

Kulturpolitikdért felelés
helyettes allamtitkar

A Kulturalis Orékségvédelmi
Hivatal els6foku
mozgdképszakmai hatdsagi
ligyben hozott dontései* ellen
benyujtott fellebbezések
elbirdlasa.

* Mozgodkép-szakmai szervezetek
(cég, maganszemély)
nyilvantartasa (cégregisztracio)
Kulturdlis kovetelményeknek valo
medgfelelés - kulturalis teszt
(filmgyartas, illetve terjesztés
allami tdmogatasra jogosultsag
feltételei)

Filmbesorolds a magyar részvétel
aranyaban

Tamogatdsra vald jogosultsdg
igazoldsa

Korhatar besorolas

JArt film” besorolas

LArt mozi” besorolas

Az adokedvezményre jogosito,

a térsasagi adorol és az
osztalékadordl sz6l6 1996. évi
LXXXI. torvény 4. §-anak

36. pontja szerinti tdmogatasi
igazolas kiaddsa iranti kérelem

A Ket. 98. §-dnak (1) bekezdése

és

a mozgodképrél sz616 2004. évi ll. térvény 19. §-a
(1) bekezdésének a)-e) pontja

Mozgdkép-szakmai szervezetek (cég,
magénszemély) nyilvéntartasa (cégregisztracio):
A mozgdképrdl sz6l6 2004. évi ll. tdrvény
27-28. §-ai

és

A Kulturalis Orékségvédelmi Hivatalrél sz616
308/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

1. 8§ (1) bekezdés c) pontja is

Kulturdlis kovetelményeknek valé megfelelés -
kulturdlis teszt (filmgyartas, illetve -terjesztés
allami tdmogatasra jogosultsdg feltételei):

A mozgdképrdl szol6 2004. évi ll. tdrvény
12/A-12/B. §

Filmbesorolds a magyar részvétel aranyaban:
A mozgoképrél sz6l6 2004. évi ll. torvény 3. §-a
és 31. §-anak (1) és (2) bekezdései is

Tamogatasra valo jogosultsdg igazolasa:
A mozgdképrdl sz6l6 2004. évi ll. térvény 31. §
(3) bekezdése

Korhatar-besorolashoz:
A mozgdképrdl szol6 2004. évi ll. tdrvény
20-21.8-a

JArt film” besorolas:
A mozgoképrél sz6l6 2004. évi ll. torvény 25. §
(1) bekezdés, 26. § (1)-(2) bekezdései

LArt mozi” besorolas
A mozgdképrdl sz6l6 2004. évi ll. térvény 25. §
(2), 26.§ (3) bekezdése

Az adékedvezményre jogositd, a tarsasagi adordl
és az osztalékadorol sz6l6 1996. évi

LXXXI. torvény 4. §-anak 36. pontja szerinti
tamogatasi igazolds kiadasa irdnti kérelemhez:

A mozgdképrél sz6l6 2004. évi ll. torvény

31. §8-dnak (3) bekezdése

is

Kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar
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Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

A Kulturalis Orékségvédelmi
Hivatal elséfoku
el6ado-muvészeti hatdsagi
ligyben hozott dontései* ellen
benyujtott fellebbezések
elbiralasa.

*Az el6ad6-mlvészeti
szervezetek nyilvantartasa és
besorolasa

Az adékedvezményre jogosito,
a tarsasagi adordl és az
osztalékadorodl szold 1996. évi
LXXXI. torvény 4. §-anak 38.
pontja szerinti tAmogatasi
igazolds kiadasa iranti kérelem

A Ket. 98. §-dnak (1) bekezdése
és
az el6adé-muvészeti szervezetek tdamogatdsarol

és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl sz616 2008.

évi XCIX. térvény 6. §-anak a)-b) pontja,
7-14.§is.

Kultarpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar

A szerzbi jogroél sz6l6 1999. évi
LXXVI. térvényben meghatéarozott
egyes hatdsagi feladatok
(Nyilvantartas a kdzos jogkezelést
végz6 szervezetekrol, a kozos
kezeld szervezetek altal
megallapitott dijszabasok
jovéhagyasa, a kdzos jogkezelési
tevékenység feletti felgyelet,
illetve az e korbe tartozé
intézkedések)

A szerzdi jogroél szo6l6 1999. évi LXXVI. tv.
86.§ (1) bek., 90. § (1)-(2) bek., 93. § (1) bek.

Kulturaért felel6s
allamtitkar

Fellebbezés elbiraldsa a Kulturélis
Orékségvédelmi Hivatal kézponti
szerve 0rokségvédelmi hatdségi
lgyben hozott elsé foku dontései
ellen

- a kulturalis 6rokség védelmérél sz616 2001. évi
LXIV. torvény;

- a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatalrol sz6l6
308/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

1. 8§ (1) bekezedés a) pontja;

- Ket. 98.§ (1), illetve (2) bekezdés,

43. § (4) bekezdés

Kulturpolitikaért felelés
helyettes dllamtitkar

Fellebbezés elbiraldsa a Kulturalis
Orokségvédelmi Hivatal kézponti
szerve épitésiigyi hatosagi
ligyben hozott elsé foku dontései
ellen

- az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl
sz6l6 1997. évi LXXVIII. térvény;

— az épitésiligyi hatdségi eljarasokrol

és az épitésligyi hatdsagi ellenbrzésrél szolo
193/20009. (IX. 15.) Korm. rendelet;

- a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt
jelentéségl beruhazasok megvalésitasanak
gyorsitasarol és egyszerUsitésérdl szl 2006. évi
LIl tv. 2. § (2) bekezdés a) pont;

— a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatalrdl sz6l6
308/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet;

—Ket. 98.§ (1), illetve (2) bekezdés,

43. § (4) bekezdés

Kultarpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar

Fellebbezés elbiralasa a Kulturalis
Oroékségvédelmi Hivatal
lapnyilvantartasi hatésagi tigyben
hozott elsé foku dontései ellen

— a sajtordl sz616 1986. évi ll. évi torvény;

— a sajtordl sz616 1986. évi ll. torvény
végrehajtasardl sz6l6 12/1986. (IV.22.) MT
rendelet 4/A.-8.§;

— a Kulturalis Orékségvédelmi Hivatalrél sz6l6
308/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet;

—Ket. 98. § (1) bekezdés

Kultarpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar
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Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

Mésodfoku szakhatdsagi jogkor
gyakorldsa

- a sajatos épitményfajtak korébe tartozd
honvédelmi és katonai célu épitményekre
vonatkozé épitésligyi hatdsagi engedélyezési
eljarasok szabdlyairol szol6 40/2002. (lIl. 21.)
Korm. rendelet 1. sz. melléklet 5. pont;

- a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt
jelentéségl beruhazdsok megvaldsitasanak
gyorsitasarol és egyszerdsitésérél sz6l6 2006. évi
LI tv. 2. § (2) bekezdés b) pontja

Kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

Felugyeleti jogkor gyakorlasa

a Kulturalis Orékségvédelmi
Hivatal kozponti szervének
kulturélis orokségvédelmi,
épitésugyi

és lapnyilvantartassal kapcsolatos
hatdsagi eljarasa kapcsan

—-Ket. 115-116.§;

- a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatalrol sz6l6
308/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

Kulturpolitikaért felel6s
helyettes allamtitkar

Az igazsagligyi szakértSi
névjegyzékbe vald felvételi eljaras
sordn sziikséges szakhatdsagi
allasfoglalas kiadasa

- Az igazsagugyi szakértéi tevékenységrél sz616
2005. évi XLVII. torvény 3. § (5), (6) bekezdései;
— Az igazsagligyi szakértdi szakteruletekrol,
valamint az azokhoz kapcsolddo képesitési és
egyéb szakmai feltételekrdl sz6l6 9/2006. (1. 27.)
IM rendelet 1-7. §-0k; 32. § (2), bekezdései;

8. sz. melléklete

- Az igazsagligyi szakért6i névjegyzékbe valo
felvételi eljaras soran sziikséges szakhatdsagi
allasfoglalas kiadasanak eljarasi szabalyairol
sz6l6 208/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet

A kulturdlis dgazat
Ugyfélszolgélati feladatait
ellaté Ugyfélszolgalati
Iroda osztélyvezet6je

B) A kiadmanyozasi jogkor atruhdazasa egyéb ligyekben:

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

A muzedlis intézmény
nyilvantartasaban szerepl6
kulturalis javak nem muzealis
intézmény szamara, tovabba
kiilfoldre torténd
kolcsénaddasahoz sziikséges
hozzéjarulas

A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szolo
1997. évi CXL. torvény 38. § (9) bekezdés

és

A Polgéri Torvénykonyvrdl szolé 1959. évi

IV. térvény 215.§

Koézgyljteményi
Féosztaly vezetbje

A muzeadlis intézmények
leltardban szerepld és a
konyvtarakban 6rzott kulturalis
javak elidegenitéséhez szlikséges
miniszteri engedély kiadasa

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos
konyvtari ellatasrol és a kozmUvel6désrdl sz6lo
1997. évi CXL. torvény 38.§ (4) és 54. §

(7) bekezdés

és

A Polgari Torvénykonyvrél szolo 1959. évi
IV.torvény 215. §

A Kulturaért felel6s
allamtitkar elvi dontését
kovetéen a
kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

A muzeadlis intézmények
nyilvantartasaiban szerepld
kulturalis javak nyilvantartasbol
valo torléséhez sziikséges
engedély kiadasa

A muzedlis intézmények nyilvantartasi
szabalyzatardl sz6l6 20/2002. (X. 4.) NKOM
rendelet 21. § (1) bekezdés

Kultdrpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar
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Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhézott jogkérben eljaré
személy megnevezése

A kidllitasi garanciara vonatkozo
el6zetes bejelentésnek
nyilvantartasba vétel céljabdl
torténd tovabbitasa az
dllamhaztartasért felel6s
miniszternek

Az allam altal vallalt kezesség el6készitésének és
a kezesség bevaltasanak eljarasi rendjérél sz6l6
110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet

15. § (3) bekezdés

Kultdrpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar

A jogszabdlyi feltételeknek
megfelel6 kidllitasi garancia
kérelemnek — a garancia-, illetve
viszontgarancia-vallalasra
vonatkozd javaslattal egyitt - az
allamhaztartasért felel6s
miniszter részére torténd
tovabbitdsa

Az allam altal vallalt kezesség el6készitésének és
a kezesség bevaltasanak eljarasi rendjérél sz6l6
110/2006 (V. 5.) Korm. rendelet 16/A. §

(2) bekezdés

Kultdrpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar

A kidllitasi garanciaval
megvaldsulé kidllitasrol a
kiallitotol kapott tajékoztatdsnak
az dllamhaztartasért felels
miniszter részére torténd
tovabbitasa

Az allam altal vallalt kezesség el6készitésének és
a kezesség bevaltasanak eljarasi rendjérél sz6lo
110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet 19. §

(2) bekezdés

Kultarpolitikéért felel6s
helyettes adllamtitkar

Az dllamhaztartasrol sz616

1992. évi XXXVIII. tdrvény

33/B. §-a szerinti kidllitasi
garancidval megvalésulo,
legfeljebb egy évig tartd iddszaki
kidllitasok esetében a
kedvezmények, illetve
kedvezményezettek szlikebb
korben torténd megallapitasa

A muzedlis intézmények latogatoit megilletd
kedvezményekrél sz6l6 194/2000. (XI. 24.) Korm.
rendelet 2. § (5) bekezdés

Kultarpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar

Egyes kidllitasok latogatoinak,
illetve a latogatok meghatarozott
korének tovabbi kedvezmények
biztositdsa

A muzedlis intézmények latogatoit megilletd
kedvezményekrdl sz6l6 194/2000. (XI. 24.) Korm.
rendelet 2. § (6) bekezdés

A Kulturaért felelés
allamtitkar elvi dontését
kovetden a
kultarpolitikaért felelés
helyettes dllamtitkar

Blnjelként az allam tulajdonaba
kerilt védett kulturalis javak
elhelyezése érdekében a
megfelel6 kezelé szerv
kijeloléséhez adott egyetértés

A lefoglalas és a blintetéeljaras soran lefoglalt
dolgok kezelésének, nyilvantartasanak, el6zetes
értékesitésének és megsemmisitésének
szabdlyairol, valamint az elkobzas
végrehajtasarol szél6 11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM
egylttes rendelet 94. § (1) bekezdés

Kultarpolitikéért felel6s
helyettes dllamtitkar

Szakmai tovabbképzési
programok akkreditélasaval és
inditasanak engedélyezésével
kapcsolatos miniszteri dontések

A kulturdlis szakemberek szervezett képzési
rendszerérdl, kovetelményeirdl és a képzés
finanszirozasarél sz616 1/2000. (1. 14.) NKOM r.
6.8 (5) bek.

A Kultardért felel6s
allamtitkar elvi dontését
kovetben a
kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

A nyilvanos konyvtarak
jegyzékébe valé felvétellel,
torléssel kapcsolatos dontés
meghozatala

A kulturalis torvény 54. § (2)-(5) bek., valamint a
nyilvdnos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl
sz6l6 64/1999. Korm. rendelet 4. § (2) és (5) bek.,
5.8 (1) bek.

A Kulturdért felel6s
allamtitkar elvi dontését
kovetben a
kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

A nyilvanos kdnyvtarak
jegyzékének kozzététele, illetve
a modositas kdzzététele

A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmivel6désrdl szolo
1997. évi CXL. torvény 54. § (2)—(5) bek.

Kulturpolitikdért felelés
helyettes allamtitkar
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Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhézott jogkérben eljaré
személy megnevezése

A miniszter véleményezési
jogdnak gyakorldsa a telepuilési
és megyei kdnyvtar atszervezése
vagy megsziintetése esetén

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos
konyvtari ellatasrol és a kozmUvel6désrdl sz6lo
1997. évi CXL. térvény 69. § d) pont

Kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

A miniszter véleményezési
joganak gyakorlasa az Orszagos
Dokumentum-ellatasi
Rendszerrdl sz6l6 jogszabalyban
meghatarozott kdnyvtar
vezetdjének kinevezése elbtt

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmUvel6désrdl szolo
1997. évi CXL. torvény 59. § (3) bek.

Kulturaért felel6s
allamtitkar

Az Orszagos
Dokumentum-ellatasi
Rendszerben szolgaltatd kdnyvtéar
megszlintetése, atszervezése,
alapité okiratanak és szervezeti

és m(ikodési szabdlyzatanak az
ODR szolgaltatasait érintd
médositasanak elzetes
egyeztetése

Az Orszadgos Dokumentum-ellatasi Rendszerrd|
sz616 73/2003. (V. 28.) Korm.r. 5. § (3) bek.

Koézgyljteményi
Féosztély vezetbje

A Konyvtari Mindséguigyi
Bizottsag elndkének és tagjainak
felkérése

A Mingsitett Konyvtar cim és a Konyvtari
Minéségi Dij adomanyozésardl sz616 12/2010.
(1. 11.) OKM . 2. § (2) bek.

Kulturaért felel6s
allamtitkar

Palyazat kiirdsa a Mindsitett
Konyvtar cimre

Konyvtéri Min6ségi Dij adoméanyozésarél sz6l6
12/2010. (II. 11.) OKMr. 5. § (1) bek.

Kultdrpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar

Dontés a Mindsitett Konyvtar cim

Konyvtari Min6ségi Dij adoméanyozésarol szolo
12/2010. (. 11.) OKM 1. 5. § (4) bek.

Kulturaért felel6s
allamtitkar

Doéntés a Mindsitett Konyvtar cim
visszavonasarol

Konyvtéri Min6ségi Dij adoméanyozésarél sz6l6
12/2010. (II. 11.) OKM . 6. § (3) bek.

Kultaraért felelés
allamtitkar

A Minésitett Knyvtar cim
adomanyozasa

Konyvtari Minéségi Dij adoméanyozasarol sz6lé
12/2010. (II. 11.) OKM . 5. § (5) bek.

Kultaraért felel6s
allamtitkar

Mindsitett Konyvtar helyszini
ellenérzése

Konyvtari Mindségi Dij adoméanyozésarol szolo
12/2010. (. 11.) OKM 1. 6. § (2) bek.

Koézgyljteményi
Féosztaly vezetbje

Palyazat kiirdsa a Konyvtéri
Mind&ségi Dij elnyerésére

Konyvtéri Min6ségi Dij adoményozésérol sz6lo
12/2010.(II. 11.) OKMr. 7. § (1) bek.

Kulturpolitikaért felelés
helyettes dllamtitkar

Dontés a Konyvtéri Mindségi Dij

Konyvtéri Min6ségi Dij adoméanyozésarél sz6l6
12/2010. (II. 11.) OKMr. 7. § (3)-(4) bek.

Kultaraért felelés
allamtitkar

Dontés a helyi 5nkormanyzatok
konyvtari érdekeltségndvel6
tdmogatasardl

A helyi 6nkormanyzatok konyvtari és
kdzmivel6dési érdekeltségndveld
tamogatésardl sz6l6 4/2004. (11. 20.) NKOM
rendelet 7. § (7) bekezdése

Kulturaért felel6s
allamtitkar

A Magyar Orszagos Levéltar
illetékességének meghatdrozasa
a koziratnak nem mindsiilé
levéltari anyag tekintetében

Ltv. 14. § (2) bek.

Kultdrpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar

Iratcserérol sz6l6 szerz6dés
megkdtésének engedélyezése

A kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak
szakmai kévetelményeirél sz6l6 10/2002. (IV. 13.)
NKOM rendelet 16. § (3) bek.

Kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

Egységes iratkezelési
szabalyzatok kiadasakor
egyetértési jog gyakorlasa

Ltv. 10. § (2) bek. c) pontja, (4)-(5) bek.

Kulturpolitikaért felel6s
helyettes allamtitkar
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Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhézott jogkérben eljaré
személy megnevezése

A kozlevéltarban folytathatd
kutatast engedélyezd kuratérium
mukodésével 6sszefliggd
feladatok ellatasa

A kozlevéltarban folytathato kutatést
engedélyezé kuratérium miikodésérdl szolo
6/2002. (I1. 27.) NKOM rendelet 1. §, 5. § (2) bek.,,
6.8 (1) bek.

Kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

Az Orszagos Kulturdlis
Tovabbképzési Akkreditacios
Bizottsag elndkének megbizésa

A kulturalis szakemberek szervezett képzési
rendszerérdl, kovetelményeirdl és a képzés
finanszirozasarol sz616 1/2000. (1. 14.) NKOM r.
7.8 (1) bek.

Kulturaért felel6s
allamtitkar

Az orszagos szakmuzeum és a
megyei muzeum igazgatdjanak
valamint a teriileti miizeum
igazgatdjanak megbizadsdhoz és
annak visszavonasahoz szlikséges
miniszteri vélemény

A kulturdlis torvény 44. § (3) bek, 45. § (5) bek.,
é546.§ (3) bek.

Kulturaért felel6s
allamtitkar

KozgyUjteményi intézményben
magasabb vezeté megbizasahoz
- amennyiben nem a fenntarté a
munkaltatéi jogkor gyakorléja -
szlikséges fenntartoi egyetértés

A kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi
XXXIII. térvény végrehajtasardl a mlvészeti, a
kdézmUvel6dési és a kdozgyUjteményi teriileten
foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyéval
0sszefliggd egyes kérdések rendezésére cim(
150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet 7. § (9) bek.

Kultaraért felelés
allamtitkar

A kozlevéltarak vezetbinek
kinevezésekor, ill. felmentésekor
véleményezés a palyazé szakmai
alkalmassagardl a fenntarto
részére

Ltv. 15. § (3) bek.

Kultaraért felelés
allamtitkar

A muzeoldgiai szakfelligyel6k
megbizdsa és visszahivasa

A muzedlis intézmények szakfelligyeletérdl sz6l6
3/20009. (Il. 18.) OKM rendelet 3. § (2) és (3) bek.

Koézgyljteményi
Féosztaly vezetbje

A levéltari vezet6 szakfelligyeld
és szakfelligyel6 megbizésa és
visszahivasa

A Levéltéri Kollégiumrodl és a levéltari
szakfelligyeletrél sz616 7/2002. (1I. 27.) NKOM
rendelet 8. § (2) bek.

Kultdrpolitikaért felelés
helyettes dllamtitkar

A konyvtari vezetd szakfelligyel6i
megbizas kiadasa és visszavonasa

A konyvtari szakfelligyeletrél sz616
14/2001. (VII. 5.) NKOM rendelet 5. § (1) bek.

KézgyUjteményi
Féosztaly vezetbje

Muvészeti és egyéb szakmai dijak
adomanyozasaval 6sszefliggd
feladatok ellatasa

A nemzeti kulturélis 6rokség minisztere altal
adomanyozhat6 mivészeti és egyéb szakmai
dijakrol sz616 3/1999. (Il. 24.) NKOM rendelet
23.8(1)-(2) bek., 24. §

Kulturaért felel6s
allamtitkar

Muvészeti intézményben a
magasabb vezetd és a vezetd
beosztassal torténé megbizas
esetén - a kinevezési jogkor
gyakorléjanak javaslatéra - a
meghatarozott végzettség, illetve
szakképesités megszerzése,
egyuttal a szakmai gyakorlati idé
kévetelménye aloli miniszteri
felmentés megadasa

150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a
kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi
XXXIII. térvény végrehajtasardl a mlvészeti,

a kdzmuvelddési és a kozgyUjteményi terlleten
foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonydaval
Osszefliggé egyes kérdések rendezésére 6. §

(6) bek.

Kulturaért felel6s
allamtitkar

El6ado-mvészeti intézetben a
kinevezési jogkor gyakorléjanak
javaslatdra a meghatarozott
szakiranyu felséfoku végzettség,
szakképesités megszerzésének
kévetelménye aldli miniszteri
felmentés megadasa

Az el6add-mlvészeti szervezetek tdmogatasarol
és sajatos foglalkoztatasi szabalyairol sz616
2008. évi XCIX. torvény 40. §-anak (4) bekezdése

Kultaraért felelés
allamtitkar
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Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhézott jogkérben eljaré
személy megnevezése

A ,Minésitett KozmUvel&dési
Intézmény Cim”

és a ,Kézmuvelbédési Min6éség Dij”
palyazati kiirdsanak jovahagydsa

10/2010. (Ill. 11.) OKM rendelet a ,Mindsitett
Kézmuvel6dési Intézmény Cim”

és a ,Kdézmuvel6dési Min6ség Dij”
adomdényozasarol 2. § (1) bek.

Kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

,Mindsitett KozmUivel 6dési
Intézmény Cim”

és ,Kozmvel6dési Min6ség Dij”
adomdnyozasa, szlikség esetén a
Cim visszavondsa

10/2010. (Ill. 11.) OKM rendelet a ,Mindsitett
Kézmuvel6dési Intézmény Cim”

és a ,Kdzmuvel6dési Min6ség Dij”
adomanyozasérodl 5. § (1) bek., 6. § (1) bek.,
10.§ (1) bek.

Kulturaért felel6s
allamtitkar

A ,Mindsitett KozmUvel6dési
Intézmény Cim”

és a ,Kézmuvel6dési Min6ség Dij”
adomanyozasat segité szakmai
mindsitd testiilet elndkének és
tagjainak megbizésa, ligyrendjik
jovéhagyasa

10/2010. (Ill. 11.) OKM rendelet a ,Mindsitett
Kézmuvel6dési Intézmény Cim”

és a ,Kdzmuvel6dési Min6ség Dij”
adomanyozasarol 11. § (1), (2) bek.,

Kulturaért felel6s
allamtitkar

A Szerz6i Jogi Szakértd Testlilet
tagjainak kinevezéséhez
szlikséges egyetértés

A szerzdi jogroél sz6l6 1999. évi LXXVI. tv.
(a tovabbiakban Szjt.) 101. § (1) bek.

Kultaraért felelés
allamtitkar

A koz0s jogkezeld szervezetek
felugyeletével, dijszabasanak
jovéhagyasaval kapcsolatos
el6készités, egyeztetés
lebonyolitaséval kapcsolatos
intézkedés

Szjt. 89. § (3) bek.,90. § (4)-(5) és (8) bek.,
93. § (4) bek.

Szerz6i jogi Iroda vezetéje

A teriletrendezéssel kapcsolatos
adatszolgaltatas, allasfoglalas
kiadasa

- a terlletfejlesztésrél és teriiletrendezésrél

sz6l6 1996. évi XXI. torvény 23/A. § (5) bekezdés,

23/C. § (1) bekezdés;

—a kiemelt térségi és megyei terliletrendezési
tervek készitése soran az orszagos, a kiemelt
térségi és a megyei 6vezetek terileti
érintettségével kapcsolatosan éllasfoglalasra
jogosult dllamigazgatasi szervek korének
kijelolésérél sz6l6 282/2009. (XII. 11.) Korm.
rendelet

Kultarpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar

Jévéhagyas - az dllam
tulajdondban [évé mliemlék
esetén — a mlemlék barmely
jogcimen valé atruhazasahoz,
megterheléséhez, tovabba a
vagyonkezeld kijeloléséhez vagy
megvaltoztatasahoz, illetve
barmely jogugylethez, amelynek
kovetkeztében az allam vagy
onkormdnyzat tulajdonjoga
megszlinik a mlemlék felett

- a kulturalis 6rokség védelmérél sz616 2001. évi

LXIV. torvény 44. § (1) bekezdés a) pont;

- az allami vagyonnal valé gazdélkodasrol sz616
254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 8. § (4) bekezdés

A kulturaért felel6s
allamtitkar elvi dontését
kovetben a
kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

Kulturalis 6rokség elemeivel és a
lapnyilvantartéssal kapcsolatos
kozérdekd bejelentés, panasz
elbiralasa

— az eurodpai unids csatlakozéssal 6sszefliggd
egyes torvénymaddositasokrol, torvényi
rendelkezések hatélyon kivil helyezésérél,
valamint egyes torvényi rendelkezések
megallapitasarol sz6l6 2004. évi

XXIX. térvény 141.§

Kultarpolitikéért felel6s
helyettes allamtitkar

A telepiilésrendezési és az
épitészeti-miszaki tervtanacsok
tagjaira torténé javaslattétel

- a telepilésrendezési és az épitészeti-mdszaki

tervtanacsokroél sz6l6 252/2006. (XII. 7.) Korm.
rendelet 2. § (3) bekezdés d) pont

Kulturpolitikaért felelés
helyettes dllamtitkar
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Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhézott jogkérben eljaré
személy megnevezése

Orszagos Kulturalis
Tovabbképzési Akkreditacids
Bizottsag és a szakbizottsagok
ligyrendjének jovahagyasa

A kulturdlis szakemberek szervezett képzési
rendszerérdl, kdvetelményeirdl és a képzés
finanszirozasardl sz6l6 1/2000. (I. 14.) NKOM r.
7.8 (3) bek.

Kulturpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

Miniszteri véleményezési
jogosultsagot a kdzm(ivel6dési
intézmény létesitésének,
atszervezésének,
megsziintetésének, a
tevékenység sziineteltetésének
targyaban

A kulturdlis torvény. 88. § e) pontja

KozmUivel6dési Féosztaly
vezetbje

A helyi 6nkormanyzatok
kdzmuvel6dési
érdekeltségnoveld tamogatasara

A helyi 6nkorményzatok kdnyvtari és
kdzmivel6dési érdekeltségndveld
tamogatésardl sz6l6 4/2004. (11. 20.) NKOM

KozmUivel6dési Féosztaly
vezetbje

kiirt palyazatainak eredményérdl
szliletett dontés kihirdetése

rendelet. 9. § (4) bekezdése

C) A kiadmanyozas formai kovetelménye

A kiadmanyozas sordn az iraton (hatarozaton) fel kell tiintetni, hogy a kiadmanyozé (alairé) a hataskorrel feljogositott

személy nevében, az 6 megbizasabdl jar el.

Minta:

A NEFMI SZMSZ-rél 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan

a nemzeti eréforras miniszter nevében eljarva:

Ill. Sport dgazat

A) a kiadmanyozasi jogkor dtruhdzasa hatdsagi tigyekben:

(helyettes)allamtitkar/szervezeti egység vezetd

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

Az olimpiai jdradék jogosultjanak
és a jaradék mértékének
megallapitasaval, jaradékra
jogosultsag megsztinésével,
folyositas felfliggesztésével,
jaradék visszafizetésével
kapcsolatos kozigazgatasi
hatdrozat meghozatala, valamint
az olimpiai jaradékkal kapcsolatos
hatdsagi tigyintézés soran a
kdzbensé intézkedések
megtétele, tovabba bejelentési
kotelezettség elmulasztdsa miatt
birsag kiszabasa

(8) bekezdései

A sportrol sz6l6 2004. évi . torvény 61. § (1)-(2),

Sportért felelés
allamtitkar
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Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhézott jogkérben eljaré
személy megnevezése

A ,Nemzet Sportoléja” cimmel
kapcsolatos jaradék
megallapitdsara vonatkozé
kodzigazgatasi hatarozat
meghozatala

A sportrol sz616 2004. évi |. torvény 62. §

(1) bekezdése és a Nemzet Sportoldja Cimrél
520616 40/2004. (1ll. 12.) Korm. rendelet 4. §
(4) bekezdése

Sportért felels
allamtitkar

A Magyar Allamot a Papp Laszl6
Budapest Sportaréndban
megilleté minisztériumi
eseménynapok (dllami
eseménynapok) felhasznélasarol
sz6l6 miniszteri hatarozat
meghozatala

A Budapesti Sportcsarnok Ujjaépitésével
kapcsolatos beruhdzasi szerz6dés megkdtésérol
sz06l6 2343/2000. (XII. 29.) Korm. hatarozat

6. pontja, valamint az Uj Budapest Sportaréna
Uzemeltetésével kapcsolatosan a Gyermek-,
Ifjusagi és Sportminisztériumot megilleté
minisztériumi eseménynapok elosztasanak
rendszerérdl sz616 19/2003. (IX. 15.) GyISM
utasitds mellékletének I/1. pontja

Sportért felelés
allamtitkar

B) A kiadmanyozasi jogkor atruhdazasa egyéb ligyekben:

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

A sportcélid ingatlanok
elidegenitésével,
megterhelésével 6sszefliggd
tulajdonosi méltanyossagi
kérelmek elbiraldsara vonatkozo
miniszteri hatdrozat meghozatala

Az egyes sportcélu ingatlanok tulajdoni
helyzetének rendezésérél sz616 1996. évi
LXV. térvény 5. § (5) bekezdése

Sportért felelés
allamtitkar

Az éllami vagyon korébe tartozé,
az ingatlan-nyilvantartasban
sporttelepként megjelolt
ingatlanok 6nkormanyzati
tulajdonba adésahoz, valamint
sport célu ingatlanok
értékesitéséhez sziikséges
elézetes sportszakmai egyetértés
megaddasara vagy elutasitasara
vonatkozé dontés meghozatala

A sportrol sz616 2004. évi |. torvény 64. §
(4)-(6) bekezdése

Sportért felelds
allamtitkar

A sport terliletén jogszabalyban
eldirt képesités/szakképzettség
megszerzése aléli miniszteri
mentesitésre vonatkozé igazolas
kidllitasa

A sport terliletén képesitéshez kotott
tevékenységek gyakorlasdhoz sziikséges
képesitések jegyzékérdl sz6l6 157/2004. (V. 18.)
Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése

Sportért felelés
allamtitkar

C) A kiadmanyozas formai kovetelménye

A kiadmanyozas soran az iraton (hatarozaton) fel kell tiintetni, hogy a kiadmanyozé (aléird) a hataskorrel feljogositott
személy nevében, az § megbizdsabdl jér el.

Minta:

A NEFMI SZMSZ-r6l sz616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan
a nemzeti eréforras miniszter nevében eljarva:

(helyettes)allamtitkar/szervezeti egység vezetd
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A Hivatalos Ertesitét a Szerkeszt6bizottsag kdzremiikddésével a Kézigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Latkoczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

AHivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalh(i masolatat papiron kiadja a Magyar Kozl6ny Lap- és Kényvkiadé.

Felelds kiado: Bartfai-Mager Andrea Ugyvezeté igazgato.



