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R Utasitasok

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 21/2011. (lll. 4.) KIM utasitasa
a Csongrad Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terlleti integracioval
0sszefligg6 térvénymodositasokrél sz616 2010. évi CXXVI. torvény 4. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskoromben eljérva,
figyelemmel a jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére — a Kormany altal rendeletben kijeldlt,
szakigazgatasi szerveket irdnyité miniszter véleményének kikérésével — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Csongrad Megyei Korményhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Mellékletben
foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§ A Szabalyzatot, valamint a Csongrad Megyei Kormanyhivatal belsé szabalyzatait szlikség szerint, de legalabb évente
felll kell vizsgalni.

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

4.8 Hatalyat veszti a Csongrad Megyei Kbzigazgatdsi Hivatal Szervezeti és MUkodési Szabalyzatdnak kiadasardl sz6lé
25/2010. (X. 1.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 21/2011. (lll. 4.) KIM utasitdshoz
A Csongrad Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mlikddési Szabalyzata
I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Csongrdd Megyei Kormdnyhivatal jogdlldsa és alapadatai

1.8 (1) A Csongrad Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol,
valamint a févarosi és megyei kormdnyhivatalok kialakitdsaval és a terlileti integraciéval 06sszefliggd
térvénymaodositasokrdl szold 2010. évi CXXVI. tdrvény (a tovabbiakban: Khtv.) 2. § (1) bekezdése alapjan a Kormany
altalanos hataskor( tertleti allamigazgatasi szerve.

(2) A Kormanyhivatal alapadatai a kdvetkezék:
a) megnevezése: Csongrad Megyei Korményhivatal;
b) roviditése: CsMKH;

) angol megnevezése: Government Office of Csongradd County;

) német megnevezése: Das Regierungsamt im Komitat Csongrad;

) francia megnevezése: Office Gouvernemental du Département Csongrad;

székhelye: 6741 Szeged, Rékoczi tér 1.;

postafiok cime: 6701 Szeged, Pf. 1096;

vezeté6je: kormanymegbizott;

alapitéja: Magyar Kéztarsasag Kormanya;
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alapitds datuma: 2011. januar 1.;

alapité okirat kelte és szdma: 2010. december 23., XXII-3/KIM/542/1 (2010);
jogalldsa: koltségvetési torvény dltal meghatdrozott, a Kozigazgatasi
koltségvetésében szerepld koltségvetési szerv;

gazdalkodasi jogkore: 6nalléan mikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv;
széamlavezet6je: Magyar Allamkincstar;

eléiranyzat-felhasznélasi keretszamla szama: 10028007-00299664-00000000;
addigazgatasi azonositd szama: 15789288-2-06;

statisztikai szamjele: 15789288-8411-312-06;

PIR térzsszama: 789280;

allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841104 Terlleti dltaldnos igazgatasi szervek tevékenysége;
alaptevékenységének dllamhdaztartasi szakfeladatrendi besoroldsa:

639990 Méshova nem sorolhaté egyéb informécids szolgaltatas

682002 Nem lakdingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése

691001 Jogi segitségnyujtas

712101 Mérbeszkozok hitelesitése

712106 Elelmiszer-eléallitassal kapcsolatos éllat-egészségiigyi ellenérzé vizsgalatok

712109 Egyéb, hatdsdgi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgalat, elemzés
721933 Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés

7420730 Foldmérés, térképészet

7420741 Térképészet

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység

750000 Allat-egészségligyi ellatas

841104 Terlleti dltaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

841114 Orszaggydlési képviselévalasztadsokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévélasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek

és

lgazsagulgyi

Minisztérium

841116 Orszagos, teleplilési és terileti kisebbségi &nkormanyzati vélasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviselévélasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazdshoz kapcsol6do tevékenységek
841122 Kozponti dltaldnos végrehajté igazgatési tevékenység

841124 Terlleti dltalanos végrehajtd igazgatasi tevékenység

841163 Paélyéazat- és tamogataskezelés, ellendrzés

841221 Egészséglgy terlleti igazgatdsa és szabalyozasa

841222 Oktatas terileti igazgatésa és szabalyozésa

841223 Kultura terileti igazgatdsa és szabalyozasa

841228 Szocidlis szolgaltatasok terlleti igazgatasa és szabalyozasa

841229 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhdzakkal

Osszefligg6 feladatok terlileti igazgatasa és szabalyozasa

841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkaligyi igazgatas

841322 Mezbgazdasdg terlileti igazgatdsa és szabalyozasa

841323 Foldugy terlleti igazgatédsa és szabalyozésa

841325 Epitésiigy, teriiletpolitika teriileti igazgatasa és szabalyozéasa
841332 Foglalkoztatas-, munkatigy terileti igazgatasa és szabalyozasa

841334 Munkavédelmi, munkaligyi ellendrzés terileti igazgatasa és szabalyozésa

842350 Partfogo felligyeldi tevékenység

842370 Aldozatsegités és karenyhités

843012 Nyugdijbiztositési szolgaltatasok terileti igazgatasa

843032 Egészségbiztositasi szolgaltatasok teriileti igazgatasa

843041 Egészségbiztositasi pénzbeli betegségi elldtasok finanszirozasa
843042 Egészségbiztositasi pénzbeli anyasdgi elldtasok finanszirozésa
843043 Egészségbiztositasi egyéb pénzbeli ellatasok finanszirozasa

843048 Egyéb egészségbiztositasi elldtashoz kapcsolddo kiadasok finanszirozasa

841904 Egészségbiztositasi alap bevételei (elszamolasai)
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2.§

3)

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezd felkészité képzések

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas

869031 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok

869043 Fert6z6 megbetegedések megelézése, jarvanyligyi ellatas

869044 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése

869051 Kornyezet-egészségligyi feladatok

869052 Teleplilés-egészségligyi feladatok

869053 Sugar-egészségigyi feladatok

869060 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi felligyelet, ellenérzés, tanacsadas

889943 Munkaltaté altal nyujtott lakdstamogatasok.
A Kormanyhivatal allami alapfeladatként elldtott alaptevékenységeinek korét alapité okirata, jogallasat, feladat- és
hataskorét a Khtv., valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalokrél sz616 288/2010. (XIl. 21.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: R.) és egyéb jogszabdlyok hatdrozzék meg. A Kormanyhivatal vallalkozasi tevékenységet végezhet.
A funkcionalis alapfeladatok ellatdsanak forrasa: a Magyar Koztérsasag koltségvetése X. fejezet

2. Csongrdd Megyei Kormdnyhivatal szervezete

A Kormanyhivatal a kormdnymegbizott altal kdzvetlenll vezetett szervezeti egységekbdl (a tovébbiakban egyiitt:

torzshivatal), valamint dgazati szakigazgatasi szervekbdl all.

A torzshivatal szervezeti egységei: a féosztalyok, valamint az osztaly jogallasi Kormanymegbizotti Kabinet, a Jogi

Perképviseleti Osztaly és a Belsé Ellen6rzési Osztaly. A féosztalyok osztalyokra tagozédhatnak.

A Korményhivatalban a kovetkez6 szakigazgatasi szervek mikodnek

a) Szocidlis és Gyamhivatal;

b) Epitéstigyi Hivatal;

c) lgazsagugyi Szolgalat;

d) NOvény- és Talajvédelmi lgazgatdsag;

e) Foldmiivelésligyi lgazgatdsag;
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allat-egészségligyi lgazgatdsag;

g) Foldhivatal;

h) Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv;

i)  Nyugdijbiztositési lgazgatdsag;

j)  Munkalgyi Kézpont;

k) Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi Szerv;

I)  Fogyasztévédelmi Felligyel&ség;

m) Kulturalis Orékségvédelmi Iroda;

n) Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv;

0) Mérésuigyi és MUszaki Biztonsagi Hatosag;

p) KozlekedésiFelligyel6ség.

A szakigazgatasi szervek szervezeti egységei az osztalyok. Szervezeti egységnek minésiilnek tovabba

a) az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatdsadg tekintetében az osztalyok és a kerdileti
allat-egészségligyi és élelmiszer-ellenérzé hivatalok (a tovabbiakban: kerdiileti hivatalok);,

b) a Foldhivatal tekintetében a megyei foldhivatali osztalyok, illetve az 6nallé feladat és hataskorrel rendelkezé
korzeti foldhivatalok, valamint az 6néllé hataskorrel nem rendelkezé kirendeltségek;

¢) aNyugdijbiztositasi lgazgatdsag tekintetében a féosztalyok, amelyek osztalyokra tagozddhatnak;

d) a Népegészséguigyi Szakigazgatdsi Szerv tekintetében az osztdlyok, a Sugdregészségligyi Decentrum, a
Laboratériumi Decentrum és a kistérségi népegészségligyi intézetek;

e) a Kozlekedési Felligyel6ség tekintetében a Kézuti Jarmu Féosztaly, amely osztalyokra tagozdédhat, valamint az
Utligyi Osztaly és a Jarm(vezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly.

A szakigazgatdsi szervek az e Szabdlyzatban meghatarozottak mellett tigyrendben tovébbi osztalyokat miikodtethetnek

a szakmai irdnyitd szerv vezetdjével torténd egyeztetést és a kormanymegbizott jévahagydsat kbvetden.

A szakigazgatasi szervek korzeti és helyi szint(i szervezeti egységeinek szervezeti strukturajat, a kiadmanyozas rendjét

és a helyettesités szabdlyait a szakigazgatasi szervek ligyrendjei tartalmazzak.
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3.§

4.8

5.8

A Kormdnyhivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatait — a torzshivatal féosztélyai és a szakigazgatasi szervek szervezeti

egységei szerinti bontasban - a 2. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal létszamkeretét - a torzshivatali féosztalyok és a szakigazgatasi szervek létszam szerinti bontasaban
- a 3. fliggelék tartalmazza.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLII. torvényre figyelemmel a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 4. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal iratmintait az 5. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet

A KORMANYHIVATAL VEZETESE

1. A kormdnymegbizott

A kormanymegbizott a Kormanyhivatal vezet&jeként:

a)
b)
Q
d)
e)

P)

Vezeti a Korményhivatalt, gyakorolja annak feladat- és hataskoreit;

Ellatja a koltségvetési szerv vezetéjének hataskorébe utalt feladatokat;

Hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

Biztositja a szakigazgatasi szervek feladatellatasanak feltételeit;

Elkésziti és a kozigazgatas-szervezésért felelés miniszter részére megkildi a Kormanyhivatal szervezeti és
mUkodési szabdlyzatara vonatkozoé javaslatét;

Gondoskodik a jogszabdlyban el6irt bels6 szabalyzatok elkészitésérdl;

A Kormanyhivatal tevékenységérél évente, az R. 10. § (2) bekezdésében meghatérozott szervek bevondasaval
0sszegz6 beszamolot készit;

A koltségvetési szerv vezetbjeként gondoskodik az dllamhaztartas belsé pénzligyi ellenérzésének kialakitasarol és
megfelel6 mikodtetésérdl;

Gondoskodik a megyei dllamigazgatasi kollégium létrehozédsarol, mikodésérdl, gyrendjének elékészitésérdl, a
Kollégium elnékeként vezeti a Csongrad Megyei Allamigazgatasi Kollégiumot;

Munkaltatéi jogokat gyakorol a féigazgato felett (a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljaras meginditasa,
valamint a fegyelmi biintetés kiszabdsa kivételével);

Af6igazgato javaslatara kinevezi az igazgatot, aki esetében gyakorolja a felmentés, a fegyelmi eljaras meginditasa
és a fegyelmi biintetés kiszabasa munkaltatoi jogkoroket;

Munkaltatéi jogkort gyakorol a térzshivatal kormanytisztvisel6i és munkavallaléi felett;

Munkaltatéi jogokat gyakorol a szakigazgatasi szervek vezetdi felett, a szakigazgatdsi szerv vezetdjének
kinevezéséhez és felmentéséhez azonban a szakmai irdnyitd szerv vezet6jének az egyetértése sziikséges. A
szakigazgatési szerv vezetOjének kinevezésére és felmentésére a szakmai irdnyitd szerv vezet6jével elézetes
egyeztetést tart, az egyeztetést kovetden a Khtv. 14. § (1) bekezdése szerinti egyetértés érdekében javaslatot tesz
a szakmai irdnyito szerv vezetdjének;

Kifogdssal élhet a szakigazgatasi szerv kormanytisztvisel6jének kinevezésével szemben;

Véleményezi a Khtv. 18. §-a alapjan - a rendvédelmi szervek, valamint a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
(a tovabbiakban: NAV) kivételével — a Kormanynak aldrendelt szervek teriileti szervei vezetdinek kinevezését,
felmentését, a szervek létrehozasara, dtszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi tertiletiik moédositasara,
tovabba a foglalkoztatottjaik Iétszamara és koltségvetésiik megallapitasara vonatkozd javaslatokat;

Tagja a megyei védelmi bizottsagnak.

A kormanymegbizott a részére, illetve a Kormanyhivatalnak cimzett feladat- és hataskoroket e Szabdlyzatban, a
Korményhivatal egyéb belsé szabalyzatdban, vagy a munkakdri leirdasban megjeldlt, kiadményozési joggal felruhazott
vezetd, illetve kormanytisztvisel6 Gtjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatala sordn a kormanymegbizott

felhatalmazasaval vagy felhatalmazésdaval és megbizasabdl jar el.

A kormanymegbizottat tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén a féigazgato helyettesiti.
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6.8 A kormanymegbizott kozvetlenil vezeti és irdnyitja:

a) aKormanymegbizotti Kabinet;

b) afdigazgatd;

c) azigazgato;

d) atorzshivatal;

e) aBelsd Ellendrzési Osztaly

tevékenységét.

7.8 (1) A korménymegbizott munkajanak és feladatai ellatasanak tdamogatasa érdekében a Kormanyhivatalon belll kabinet
mUkodik.

(2) A belsé kontrollrendszer részét képezd belsé ellendrzés kialakitdsarol a kormanymegbizott kdteles gondoskodni. A
belsé ellenérok tevékenységliket — e Szabdlyzatban foglaltak szerint - kozvetlenil a kormanymegbizott
alarendeltségében a Belsé Ellenérzési Osztaly keretében végzik, a belsé ellenérok és a Belsé Ellenérzési Osztély
tevékenységét belsé ellendrzési vezetd vezeti.

2. A féigazgaté

8.8 (1) A Kormanyhivatal hivatali szervezetét féigazgato vezeti.

(2) Aféigazgatdé mint a Kormanyhivatal hivatali szervezetének vezetéje:

a) Vezeti a torzshivatal szakmai munkajat;

b) Részt vesz a Kormanyhivatal munkajanak 6sszehangolasaban, a Kormanyhivatal feladat- és hataskorében a
koncepciondlis elképzelések kialakitasdban, ezek megvalésitasat szolgald tevékenységek megalapozésaban;

c) Koordindlja a beszamolok és jelentések elkészitését;

d) Koordindlja az adatvédelemmel, a kozérdekl adatok nyilvanossdgaval kapcsolatos és az elektronikus
informécidszabadsagbdl eredd feladatokat, kezdeményezi a torzshivatal feladat- és hataskdrébe tartozé adat
mindsitését és a mindsités felllvizsgalatat, kijeloli az adatvédelmi feleldst;

e) Gondoskodik a hivatali munkatervek, feladattervek, ellenérzési tervek, munkaprogramok el6készitésérél, a
kodzpontilag kiadott tervek és programok kivételével;

f) Tagjaa Csongrad Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) KozremUikodik a tobb dgazatot érinté kormanyzati dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangolasaban;

h) Munkéltatdi jogokat gyakorol azigazgato felett (a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa, valamint
a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével);

i) A torzshivatal Pénziigyi, Koordinacids- és Szervezési, Humanpolitikai, valamint Informatikai F&osztalya
féosztélyvezetdi utjan ellatja a szakigazgatasi szerveknek a R. 32. § (4) bekezdésében meghatérozott, a szakmai
feladataikhoz kapcsol6dé funkcionalis feladatai iranyitasat;

j)  Elldtja az e Szabdlyzatban, a Kormanyhivatal mas belsé szabdlyzataban, a munkakori leirdsdban meghatarozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a kormanymegbizottat, azzal,
hogy e mindségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

(3) Afdigazgato kozvetlenil vezeti és iranyitja a Jogi Perképviseleti Osztaly tevékenységét.

9.§ A féigazgatéd munkajat dltalanos helyettesként igazgatd segiti, tdvolléte vagy akadalyoztatasa esetén a féigazgatot az
igazgato helyettesiti.

3.Azigazgatd

10.§ Az igazgato:

a) Segiti a féigazgaté munkajat;

b) Kdzremikddik a Kormanyhivatal munkéjanak 6sszehangoldsaban;

c) Tagjaa Csongrad Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

d) Elldtja az e Szabalyzatban, a Korményhivatal mas belsé szabdlyzataban, a munkakéri leirdsdban meghatérozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti a féigazgatot.
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11.§

12.8

13.8§

14. §

15.§

Az igazgatot akaddlyoztatdsa esetén a torzshivatalnak a féigazgatéd dltal kijelolt vezeté munkakord
kormanytisztviseléje helyettesiti.

4. A szakigazgatdsi szerv vezetéje

A szakigazgatasi szerv vezetdje:

a) A jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti és iranyitja a szakigazgatasi szervet;

b) Gyakorolja a szakigazgatdsi szervhez, illetve a szakigazgatasi szerv vezetdjéhez cimzett hataskordket, a 23. §
(3) bekezdés c) pontja kivételével a szakigazgatasi szerv nevében a kiadmdanyozasi jogot, amelynek gyakorlasat
atruhazhatja;

c) Elkésziti a szakigazgatasi szerv Uigyrendjét és az annak mellékletét képezé munkakéri leirasokat;

d) Az ondllé feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egységek kivételével szervezi és ellendrzi a szakigazgatasi
szerv feladatainak végrehajtasat, biztositja az Ugyintézés szakszer(iségét, a szakmai kovetelmények
érvényesuilését;

e) Kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

f) Tagjaa Csongrad Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) Hajogszabaly masként nem rendelkezik, gyakorolja a munkaltatdi, utasitasi és ellendérzési jogot a szakigazgatasi
szerv kormanytisztviselGi, valamint munkavallaléi felett a Khtv. 15. § (2) bekezdésében foglaltak alkalmazasaval;

h) Evente, illetve a szakmai irdnyité szerv éltal elrendelt esetekben beszamoldt, jelentéseket készit, adatokat kdzol;

i) A kormanymegbizott altal meghatdrozott rendben, de legaldbb évente téjékoztatdst ad a kormanymegbizott
részére a szakigazgatasi szerv tevékenységérdl;

j)  Szakmai értekezleteket hiv 0ssze az iranyitdsa ald tartozd tevékenységi kdrben felmertlt fontosabb feladatok
megoldasdhoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a feliigyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitasa céljabol.

A szakigazgatasi szerv vezetdjét az altala kijelolt vezeté munkakdrt bet6lté kormanytisztviseld, vezetd munkakort
bet6lté kormanytisztviseld hidnyaban az éltala kijeldlt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

Il. Fejezet
A KORMANYHIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI ES SZEMELYI ALLOMANYA
1. A Kormdnyhivatal szervezeti egységei

A szervezeti egység ellatja a 2. fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezet6jének tevékenységét iranyitd vezetd
altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A torzshivatal féosztalyai osztalyainak létszamat — ha a féosztaly osztalyokra tagozddik — a kormanymegbizott, a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek |étszamat — az e Szabdlyzatban meghatérozott a szakigazgatasi szervre
meghatarozott létszamkereten belil - a szakigazgatasi szerv vezetéje ligyrendben hatarozza meg.

2. A szervezeti egységek vezetGi

A szervezeti egység vezetOje a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a torzshivatal
esetében a kormanymegbizottdl, a féigazgatdtdl, az igazgatdtdl, a szakigazgatdsi szerv esetében a szakigazgatasi
szerv vezetdjétdl kapott utasitas és irdnymutatds alapjan — vezeti a szervezeti egység munkajat, és felelds a szervezeti
egység feladatainak ellatasaért.

A szervezeti egység feladatkorébe utalt Ggyekben a szervezeti egység vezetdje dont, illetve gyakorolja mindazon
tgyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.
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16.8 (1) A torzshivatal féosztélyi jogdllassal bird szervezeti egysége vezetbjének a helyettese a torzshivatal szervezeti
egységének Ugyrendjében meghatdrozottak, valamint a féosztalyvezetd utasitasa szerint helyettesiti a
féosztalyvezetét.

(2) Atorzshivatal osztalyvezetdje a féosztaly igyrendje, valamint a féosztaly vezetdje utasitasa szerint vezeti és ellendrzia
vezetése alatt 4ll6 osztdly munkajat. Az osztélyvezet6 felelés az osztély feladatainak teljesitéséért.

(3) Atorzshivatal osztalyvezet6jét akadalyoztatasa esetén a féosztaly ligyrendjében meghatarozottak szerint a féosztaly
masik osztalydnak vezetdje vagy a féosztaly munkatarsai kozll a féosztalyvezet6 altal kijeldlt kormanytisztviseld
helyettesiti.

17.8 (1) A szakigazgatasi szerv szervezeti egységének vezetdje a szakigazgatdsi szerv ligyrendje, valamint a szakigazgatasi
szerv vezetdjének utasitasa szerint vezeti és ellenérzi a vezetése alatt all6 osztaly munkajat.

(2) A szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdjét akaddlyoztatdsa esetén a szakigazgatasi szerv tigyrendjében
meghatarozottak szerint a szakigazgatasi szerv masik osztalydnak vezet6je vagy az osztaly munkatarsai kozil a
szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdje altal kijeldlt kormanytisztviseld, féosztélyi struktdraban mikodé
szakigazgatasi szerv esetében a féosztaly vezetdje altal kijellt osztalyvezetd helyettesiti.

IV. Fejezet
A KORMANYHIVATAL TAJEKOZTATASI ES DONTESELOKESZITESI FORUMAI
1. A kormdnymegbizotti értekezlet

18.8 (1) Akormanymegbizotti értekezlet a kormanymegbizott vezetésével attekinti a kormanymegbizott vezetése ald tartozé
szervezeti egységek feladat- és hatdskorébe tartozé feladatok elldtasat. Célja a kdlcsonds tdjékoztatds az elézd
értekezlet ota tortént jelentds eseményekrdl, a kovetkezd idészakra vonatkozé feladatok egyeztetése,
Osszehangolasa, tdjékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

(2) A kormanymegbizotti értekezleten a féigazgatd, az igazgatd, a szakigazgatasi szerv vezetéje, a Kormanymegbizotti
Kabinet vezetdje, illetve a kormanymegbizott altal meghivottak vesznek részt.

(3) A Korméanymegbizotti Kabinet vezetdje gondoskodik arrél, hogy a vezet6i értekezleten meghatarozott feladatokrol,
iranymutatdsokrél emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6s6k rendelkezésére bocsat.

2. Szakigazgatdsi szerv vezetdi értekezlet

19.8 (1) A vezetdi értekezlet a szakigazgatasi szerv vezet6jének vezetésével attekinti a szakigazgatasi szerv, illetve a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek feladat- és hataskorébe tartozd feladatok ellatasat. Célja a
kormanymegbizotti és a szakmai iranyitd szerv vezet6je altal tartott értekezleteken elhangzott informaciok
tovdbbaddsa, a kolcsonds tajékoztatds az el6z6 vezetdi értekezlet 6ta tortént jelentds eseményekrdl, a kdvetkezd
id6északra vonatkozé feladatok egyeztetése, 6sszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

(2) Az értekezlet résztvevéi a szakigazgatasi szerv vezetdjének kdzvetlen vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységek vezetdi,
illetve a szakigazgatasi szerv vezetéje dltal meghivott személy.

(3) Az értekezlet 6sszehivasaért és el6készitéséért a szakigazgatasi szerv vezetéje altal megbizott kormanytisztviselé a
felel6s, aki az értekezletrdl emlékeztetSt készit, amit a szakigazgatasi szerv vezet6je hagy jova. Az emlékeztetd egy
példanyat meg kell kiildeni a kormanymegbizott részére.

3. Féigazgatéi értekezlet

20.§ (1

—

A féigazgatoi értekezleten a féigazgatd vezetésével a torzshivatalon belili szakmai és funkcionalis feladatellatas,
jogalkalmazéas 6sszehangolasara, a soron kovetkezé feladatok meghatarozasara kerll sor. Célja a kolcsonés
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21.§

22.§

23.§
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tdjékoztatds az el6z6 értekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezé idészakra vonatkozéd feladatok
egyeztetése, 0sszehangolasa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi az igazgato, a torzshivatal féosztalyvezetdi, illetve a féigazgato altal meghivottak.

Az értekezlet Gsszehivasaért és eldkészitéséért a féigazgatd altal megbizott kormanytisztviselé a felelds, aki az
értekezletrdl emlékeztetdt készit, amit a féigazgatd hagy jova.

4. A munkacsoport

A kormanymegbizott, a féigazgato és a szakigazgatasi szerv vezetdje tobb szervezeti egység feladatkorét érinté, eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl széld utasitdsban meg kell
hatadrozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét, tagjait és miikodésének tartamat.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittm(kodésén
alapulo hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

A munkacsoport vezet6je a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozasardl donté
vezetdt koteles tajékoztatni.

5. Csongrdd Megyei Allamigazgatdsi Kollégium

A Csongrad Megyei Allamigazgatasi Kollégium a kormanymegbizott véleményezd, sszehangolast elésegitd
testllete. Mkodésének részletes szabdlyait a Kollégium ligyrendje tartalmazza.

A Kollégium elndke a kormanymegbizott, tagjai a féigazgatd, az igazgatd, a Kormanyhivatal torzshivatalanak és
szakigazgatasi szerveinek vezet6i, a Kormanyhivatal koordindciés és ellenérzési jogkorébe tartozd terlleti
allamigazgatasi szervek vezetdi, valamint a kormanymegbizott altal meghivottak.

A Kollégium az tigyrendjében meghatdrozott médon tartja UGléseit, valamint ha a kormanymegbizott az tgyrendtdl
eltéréen Osszehivja.

A Kollégium Ulésén tandcskozasi joggal részt vesz a dllamigazgatési feladatot elldté mas szervezet kormanymegbizott
altal meghivott vezetdje.

A kormanymegbizott sziikség szerint, a Kollégium tagjainak részvételével, a feladat- és hataskorrel rendelkezé
kdzponti dllamigazgatasi szervek vezetdinek egyideju tajékoztatasa mellett megyei koordinacios értekezletet hivhat
Ossze tobb dgazatot érint6 feladat ellatasanak elémozditasara.

A Kormanyhivatal torzshivatala, valamint a szakigazgatasi szerv vezet6je az éallamigazgatasi feladatokat ellatd,
dllamigazgatasi  hatésagi  jogkorben eljar6 helyi 6nkormanyzati szervek vonatkozasdban jogosult
szakmai-koordinacios értekezletet 8sszehivni.

V. Fejezet
A KORMANYHIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
1. A kiadmdnyozds rendje

A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd kdzbensd intézkedésre, dontésre, valamint kiilsé szervnek, vagy személynek
cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog magaban foglalja az intézkedést, a kdzbensé
intézkedést, a dontést, a dontés kialakitasdnak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozé felel6s.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinél a kiadmanyozasi jogkoroket ugy kell meghatarozni, hogy a jogszer(iség és a
szakszer(iség mellett biztositsa a gyors és folyamataban ellendrizhetd tigyintézést, feladatellatast. A kiadmanyozasra
jogosultaknak a dontést az el6készités ellendrzését kdvetden a tdrvényesség és a szakszerliség betartdsaval az el6irt
hataridében kell meghozniuk.
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24.§

25.§

@)

A Korményhivatalnal a kiadmanyozasi jog jogosultja

a) A Kormanyhivatal, illetve a kormdnymegbizott hataskorébe tartozéd tigyekben — mint a hataskorrel rendelkezé
szerv vezetdje — a kormanymegbizott;

b) A - c) pontban meghatadrozott kivétellel — szakigazgatasi szerv, illetve a szakigazgatdsi szerv vezetdjének
hataskorébe tartozé lgyekben a szakigazgatdsi szerv vezetbje, a szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének
onallo feladat- és hatdskorébe tartozd ligyekben a szervezeti egység vezetdje;

c) Az épitésfeliigyeleti hatésagi feladatellatassal kapcsolatos kiadmanyozasi jogkdrok tekintetében az Epitésiigyi
Hivatal épitésfelligyeleti feladatot ellatd szervezeti egységének vezetdje, az allami féépitészi feladatellatassal
kapcsolatos és az Epitésiigyi Hivatal egyéb feladataival 6sszefliggé kiadmanyozasi jogkérok tekintetében az
allami f6épitész gyakorolja;

d) Jogszabalyban meghatdrozott hatdskdrében a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6je.

A kormanymegbizott tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetében azintézkedést igénylé ligyekben a Kormanyhivatal

féigazgatdja, a kormanymegbizott és a féigazgatd egyideji akaddlyoztatdsa esetén az igazgatd intézkedik és

kiadmanyoz. A szakigazgatasi szerv vezetdjének akadalyoztatdsa esetén a szakigazgatdsi szerv vezetbjének
helyettesitésével megbizott személy gyakorolja a kiadményozas jogat.

A kiadmdényozési jog jogosultja e jogkorét — a Korméanyhivatal torzshivatala esetében a kiadmanyozasi és helyettesitési

szabdlyzatban, szakigazgatdsi szerv esetében Ulgyrendben tovdbbd egyedi irasbeli intézkedéssel részben vagy

egészben atruhdzhatja, az atruhazott kiadmdanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb
nem delegélhatd. Az dtruhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak személyét és felel6sségét.

A kormanymegbizott a kiadmdanyozads rendjét, annak részletes szabdlyait a Kormdnyhivatal torzshivataldnak

kiadmanyozasi és helyettesitési szabdlyzatdban hatdrozza meg.

A szakigazgatasi szerv vezet6je ligyrendben szabalyozza a kiadméanyozés rendjét.

2. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A Kormdnymegbizott és a féigazgato kivételével vezetd beosztasu kormanytisztvisel$ az irdnyitasa ald nem tartozé
szervezeti egység munkatarsa részére utasitast nem adhat. Az igazgato a feladatkoérének ellatasaval kapcsolatban
adhat kozvetlenil utasitast a kdzvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatérsanak. Errél az utasitast
végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtdsanak egyidejl megkezdése mellett — a szervezeti egységet irdnyito
vezet6t haladéktalanul téjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirg6s ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korlilményt az Ugyiraton fel kell tiintetni, és az lgyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetlenil kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgélati ut megtartasaval kell teljesiteni.

Az (1) bekezdésben meghatarozott utasitas nem terjedhet ki az utasitdst add vezetd irdnyitdsa ald nem tartozé
szervezeti egység kormanytisztvisel6jének hatosagi feladatai ellatasara.

3. Ugyintézési hatdridé

Az Uigyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezet6 altal elSirt hataridében torténik.

Az Ugyintézési hataridd az adott ligyekre vonatkozé anyagi és eljardsi szabalyokban meghatarozott hataridé.
Jogszabdlyban eldirt Ggyintézési hatdridé hidnydban az tgyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiaddsa sordn
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.

A hatdridéket - jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnyaban - naptdri napban kell meghatarozni. A hataridé
szamitasanak kezdd napja a kérelemnek az eljarasra hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésaghoz torténé
megérkezését kovetd nap.

Az Ugyintézé feladatainak Utemezése soran Ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridé lejarta elétt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.
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(6)

Ha az dgazatijogszabaly hatalya ald nem tartozé beadvany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az
Ugyintézo a késedelem okardl és az ligyintézés varhatd idépontjarol felettesét tdjékoztatja. llyen esetben a vezetd a
tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatast ad, amelyrél az lgyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tajékoztatni kell.

4. EgylittmUikédési kételezettség, csoportos munkavégzés

A Korményhivatal valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a kormanyhivatali feladatok végrehajtasaban
egyuttmUakddni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylittmikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység
alldspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon, az a szervezeti egység felel6s, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe
tartozik vagy akit erre a kormédnymegbizott kijelolt.

A kormanymegbizott az Gsszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyittm(ikodését igénylé feladat
elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és a targykor szerint illetékes ligyintézék hatékony
egyuttmUikddésével megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és a targykor szerint illetékes tGgyintézéket a
komplex feladat megfelelé hatdridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egyuttmiikddési kotelezettség és
felel6sség terheli.

A Kormanyhivatal jogi képviseletének ellatasdért felelés szervezeti egység, illetve a jogi képviselet ellatasara
megbizott szervezeti egység kormdnytisztviselSivel, vagy kiilsé jogi képviselével a Korméanyhivatal valamennyi
szervezeti egysége koteles egyuttmikodni.

A Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatdsi szervei kotelesek egytittmUikodni a kbzigazgatas-szervezésért felelés
miniszternek a korményhivatalok felett fenndllé funkcionalis iranyitdasi, valamint egyes funkcionalis feladatait ellatd
Nemzeti Allamigazgatasi Kézponttal (a tovabbiakban: NAK).

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgdltatasok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: KEKKH) szakmai irdnyitast
gyakorol a korményhivatalok torzshivatala és szakigazgatasi szerveinek informatikai tevékenysége felett, ennek
keretében gondoskodik az informatikai lGzemeltetés feltételeinek meghatdrozasatél, valamint egyetértési jogot
gyakorol az informatikai targyu szerzédések megkdtése soran.

A Kozigazgataési és lgazsaguigyi Minisztérium Miniszteri Kabinetében miikddé Kormdanyzati Web- és Médiafejlesztési
Stratégiai Osztaly szakmai iranyitast gyakorol a kormanyhivatalok internetes kommunikaciot érinté fejlesztési
tevékenysége felett, 6sszefogja, koordindlja és megvaldsitja a kozponti kommunikacids feliletek Iétrehozasat és
fejlesztését.

5. AKormdnyhivatal képviselete

A Kormanyhivatalt - az e §-ban foglalt kivételekkel — a kormanymegbizott képviseli. A kormanymegbizott
akaddlyoztatasa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak a kormanymegbizott helyettesitésének rendjére
vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztériummal, mdas minisztériumokkal, a kozponti hivatalokkal, az
onkormdnyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolatokban a Korményhivatalt a kormanymegbizott, a
féigazgatd, az igazgatd, szakigazgatasi szerv vezetéje, valamint — a szakterlletliket érinté kérdésekben, illetve a
kormanymegbizott, a féigazgato, szakigazgatasi szerv vezet6je megbizésa alapjan - az erre felhatalmazott vezetd,
illetve korménytisztvisel6 képviseli.

A Kormanyhivatalnak a birésagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felels szervezeti egység e
feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el, kivéve, ha az ligy sajatossagara tekintettel a kormanymegbizott - a
szakigazgatasi szerv vezetdjének a javaslatdra — a jogi képviselet ellatasara mas szervezeti egység vagy a szakigazgatasi
szerv Ugyintézéjét jeloli ki, illetéleg egyedi vagy éltalanos megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé jogi képvisel6t biz meg,
jogi képviseleti megbizast tart fenn. E rendelkezésen tulmenéen a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i a
Korményhivatal képviseletében a hatalyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan jogosultak eljarni a bir6sagok és mas
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29.§

30.§

31.§

hatosagok elétt. A képviseleti jogosultsdgra vonatkozé részletes szabalyokat jelen Szabalyzat mellett a
Kormanyhivatal més belsé szabdlyzatai, az tigyrendek és a korménytisztvisel6k munkakdori leifrasai tartalmazzak.

Az Eurdpai Unié éltal térsfinanszirozott projektek el6készitése soran a Kormdnyhivatal képviseletét a
kormanymegbizott irdsos meghatalmazésa alapjén kijelolt kormanytisztvisel6 latja el. E projektek megvalésitdsa sordn
a korménymegbizott a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.

Nemzetkdzi programokon, protokolleseményeken, valamint a civil szervezetekkel és az érdekképviseleti szervekkel
valo kapcsolattartas tekintetében a Kormanyhivatal képviseletére az (1) bekezdésében meghatérozott rendelkezések
azirdnyadok.

6. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajto tajékoztatasat a Kormanyhivatal a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Terileti Kbzigazgatasért és
Vélasztasokért Felels Allamtitkarsagéval egyeztetve végzi.
A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljards részletes szabalyait kiilon szabalyzat hatdrozza meg.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A kormanymegbizott e Szabalyzat hatalybalépését kdvetd 30 napon beliil kiadja a kdvetkezé szabalyzatokat:

a) aKormanyhivatal hazirendjét;

b) aszemélyligyi szabalyzatot;

c) azirat- és adatkezelési szabalyzatot;

d) agazdalkodasi keretszabalyzatot;

e) adontésértékelési szabalyzatot, valamint

f) azellendrzési szabalyzatot.

Az (1) bekezdésben szerepld szabalyzatokon tul a kormanymegbizott tovabbi szabalyzatok kiadasardl is rendelkezhet.

A torzshivatal szervezeti egységeinek vezetdi és a szakigazgatasi szervek vezet6i e Szabdlyzat végrehajtasara, igy
kilonosen az egyes szervezeti egységek feladatkorének és létszamanak meghatarozdsara a Szabdlyzat
hatdlybalépésétdl szamitott 30 napon belil ligyrendet készitenek.

Az Ugyrendet a torzshivatal szervezeti egységének, illetve a szakigazgatasi szerv vezet6je — szakigazgatasi szerv
esetében a szakmai irdnyitd szerv vezet6jével torténd egyeztetést kdvetden — irja ald, és jovahagydsra megkildi a
kormanymegbizottnak.
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1.1.

1.2

2. fliggelék
A Csongrad Megyei Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatai
1. A kormdnymegbizott dltal irdnyitott szervezeti egységek

Korméanymegbizotti Kabinet

a) Elésegiti a kormanymegbizotti kommunikécié napi miikodését;

b) Részt vesz a kormanymegbizott személyét érinté sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitdsdban,
értékelésében;

c) Felelés a kormanymegbizott lakosségi kapcsolattartasaért;

d) El6késziti a kormanymegbizott bel- és kiilfoldi programjait és iranyitja azok megszervezését;

e) Hattéranyagot készit a kormanymegbizott programjaihoz, amelyhez informacidkat kérhet a Kormdnyhivatal
szervezeti egységeitdl;

f) Kapcsolatot tart a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az ott folyd munkardl, adatokat,
hattéranyagokat kérhet télik;

g) Munkatérsai részt vesznek a Kormanyhivatal vezet6i értekezletein;

h) Eljar a kormédnymegbizott altal meghatérozott ligyekben, részt vesz a kormanymegbizott altal meghatarozott
projektek koordinélasaban;

i) A kormanymegbizott altal meghatérozott médon figyelemmel kiséri a Kormanyhivatal gazdalkodasat;

j)  Segiti a civil szféra és a Kormanyhivatal kozotti kdlcsonds informacidatadast;

k) Koordinadlja a kormédnymegbizottnak cimzett lakossdgi panaszok, kozérdek( bejelentések, javaslatok és egyéb
kérelmek elintézését;

I)  Ellatjaa Korményhivatal szévivéifeladatait, e feladatkdrében a kormanymegbizott megbizasabol nyilatkozatot ad
a sajténak;

m) Koordinalja a kormanymegbizott programjait, szlikség szerint részt vesz a Korményhivatal programjainak
lebonyolitasédban;

n) Megszervezi a kormanymegbizotti értekezletet, amelyrél emlékeztetSt készit;

o) Véleményezi a kormanymegbizott hatdskdrébe tartozo szerzédéseket, azok megkotése elétt;

p) Koordindlja a Kormanyhivatal kulféldi kapcsolatait, elldtja a Kormanyhivatal nemzetkozi kapcsolatainak
kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly

1. A Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében véleményezi a feladat- és

hataskorébe tartozé ligyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. ATorvényességi Ellen6rzési és Felligyeleti Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Az onhibajukon kivil hatranyos helyzet(i 6nkormanyzatok szamara el6késziti a jogszabdlyok szerinti feltételek
aldli felmentést;

b) Szakmai segitséget nyujt a terliletrész dtaddsa, atvétele, cseréje esetén a javaslat elkészitéséhez;

c) Lefolytatja a nemzetiés etnikai kisebbségek jogairdl sz616 1993. évi LXXVII. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 30/B.
§ (4) bekezdésében foglalt egyeztetést;

3. A Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztdly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében az érdekelt 5nkormanyzatok megegyezésének hidnyaban el6késziti a korjegyz6séghez tartozé kozségek

kijelolését.

4. ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Gondoskodik az Onkormanyzati torzsadattar aktualizalasardl, tovdbba az Informatikai Fdosztallyal
egylttmikédésben a TORV, az NRT és TERKA rendszerek mikodtetésérdl, karbantartasarol, valamint az
adatrogzitéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasardl;

b) A feladat- és hataskorébe tartozo ligyben az dnkormanyzatok kérésére szakmai segitséget nyujt;

c) Kozremikodik a kormdanymegbizott altal meghatarozott (igyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmuikddve a birésagok és mas hatdsagok el6tti eljardsokban.
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5.ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly torvényességi ellendrzési és felligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

r

Ellatja a helyi 5nkormanyzatok és szerveik, a kisebbségi 5nkormanyzatok és szervei, az 5nkormanyzati tarsulasok,
valamint a tobbcélu kistérségi tarsuldsok torvényességi ellendrzését. Ellatja kistérségi, megyei és térségi, valamint
a regionalis fejlesztési tanacs torvényességi feliigyeletét;

El6késziti — jogszabdlysértés észlelése esetén — a jogszabalysértés megszilintetését célzd intézkedéseket;
Feldolgozza és elemzi az 6nkormdanyzatok torvényességi ellendérzésének tapasztalatait;

Gondoskodik a torvényességi ellenérzéssel, az dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos adatok gydjtésérél,
azok ellendrzésérél, feldolgozasarol;

Ellendrzi a kistérségi, megyei, térségi, terlletfejlesztési tanacs valamint a kistérségi és megyei fejlesztési tanacsok
szabdlyzatainak, szervezetének, miikodésének, dontéshozatali eljdrdsdnak, hatarozatainak jogszerliségét;
Feldolgozza és elemzi a teriiletfejlesztési intézmények torvényességi felligyeletének tapasztalatait;

Ellendrzi a terlletszervezési eljards torvényességét, értékeli a kezdeményezés torvényi feltételeinek teljesitését,
el6késziti azoknak a helyi dnkorményzatok torvényességi ellenbrzéséért felelés miniszter részére torténd
felterjesztését;

Javaslatot tesz és dontésre el6késziti a Kormanynak az Alkotmany 19. § (3) bekezdés |) pontja szerinti javaslatait,
valamint részt vesz a helyi énkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 95. § e)
pontjaban meghatarozott feladatai ellatasaban, a helyi 5nkormanyzatokért felelés miniszternek az Otv. 96. § ¢)-d)
pontjadban és a 96/A. § a)-b) pontjaban, valamint a szakmai iranyité miniszternek az Otv. 97. §-dban
meghatarozott feladatai ellatasdban. Ennek keretében

ha) a feladat- és hataskdrrel rendelkezé mas &llamigazgatési szervekkel egyiittesen részt vesz az Otv. 98. §-aban
meghatarozott keretek kozott a szakmai iranyité miniszter ellenérzési feladatainak teljesitésében, értékeli és
elemzi az dgazati térvények, kormany- és miniszteri rendeletek hatdlyosulasat,

hb) a helyi dnkormanyzatoktdl — az Otv. 97. § e) pontjara figyelemmel - adatokat és informacidkat kér a szakmai
iranyitasért felelés miniszter dgazati feladatai ellatdsa érdekében, az informacidkat 6sszegzi és tovabbitja a
szakmai irdnyitasért felelés miniszternek,

hc) a helyi d5nkorményzat felkérésére — a szakmai irdnyitasért felel6s miniszterrel, valamint a feladat- és hataskorrel
rendelkezé, illetékes allamigazgatasi szervvel egyeztetve — az Otv. 97. § d) pontjéban foglaltakra figyelemmel a
helyi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt a helyi dnkormanyzatok részére az 5Snkormanyzat dgazati
feladatainak elldtasahoz;

Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

El6késziti a képvisel6-testiilet - torvénysértés megsziintetése céljabol torténé - 0Osszehivasara, a
képvisel6-testiilet tisztségviseldje felel6sségének megallapitasara vonatkozé kezdeményezést;

Kezdeményezi vizsgalat lefolytatasat az Allami Szémvevészéknél, illetve a kozbeszerzési Uigyekben
fellilvizsgalatra jogosult szervnél, amennyiben a torvényességi ellendérzés soran ennek sziikségessége felmerdl;
Megalapozottsag esetén a polgarmester ellen fegyelmi eljérds kezdeményezését késziti elé;

Polgdrmesteri tisztség megsz(inését kdvetden ellendrzi a munkakori atadds-atvételi eljaras jogszerliségét és
gondoskodik a munkakdér-atadasi jegyzékonyvek aldirasarol;

Eljarast kezdeményez a megyei birésdgnal az 5nkormanyzati képviseld, a polgdrmester 6sszeférhetetlenségének
kimondasa érdekében, ha a képvisel6-testiilet nem dont az 6sszeférhetetlenségrél vagy dontése jogszabalysértd;
Hulladékgazdalkodasi feladatait elmulaszté ©6nkormanyzatnal kezdeményezi a koltségvetési tamogatas
visszatartasat, illetve zarolasat;

A kozoktatasrol szolé torvény alapjén az Onkormdnyzati fenntartdsu kozoktatdsi intézményfenntartokndl
térvényességi ellenérzést végez, illetve indokolt esetben eljarast kezdeményez az Allami Szamvevészéknél, az
Alkotmanybirésagnal, illetve a birésagnal;

Az éves koltségvetési torvényben meghatérozottak szerint igazolja az 6nkormdnyzati tarsulasi megallapodasok
jogszerliségét;

A terlileti monitoring rendszerrél sz616 kormanyrendelet alapjan elldtja a regiondlis terileti monitoring bizottsédg
torvényességi felligyeletét;

El6késziti a kistérségi fejlesztési tandcs megalakulasaval és az alakulé (ilés 6sszehivasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, és részt vesz a kistérségi fejlesztési tanacs munkajaban;

El6késziti a képviselé-testiilet 0sszehivasat, ha a teleplilési képvisel6k egynegyedének vagy a képvisel6-testiilet
bizottsdganak az Ulés 6sszehivésira vonatkozo inditvanydnak a polgdrmester tizendt napon belll nem tesz
eleget;
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1.3.

Dontés-el6készitoként és javaslattevéként kozremiikddik a Kormanynak a Nektv. 60/M. § c)-e), 60/N. § a) valamint
60/0. § a) pontjaban meghatarozott feladatai ellatasaban;

Kezdeményezi a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg eljarasat;

Kozrem(kddik a helyi énkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalatdban

Hatosagi Féosztaly
1. A Hatdsagi Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében:

a)

b)

A hatdségi tevékenység tapasztalatai alapjan jogszabdly-mdédositd javaslatokat kezdeményez, melyrdl
tajékoztatja az illetékes minisztert;
Véleményezi a feladat- és hatdskorébe tartozé ligyekben készitett jogszabdlytervezeteket.

2. A Hatdsdgi Féosztaly koordindcids feladatai tekintetében a jegyzék kérésére szakmai segitséget nyujt a
feladatkorébe tartozo kérdésekben.
3. A Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

d)

El6késziti

aa) a Kormanyhivatal és a kormanymegbizott hataskorébe utalt azon elsé- és masodfoku hatdsagi dontéseket és
felugyeletiintézkedéseket, amelyeket jogszabdly nem utal valamely dgazati szakigazgatasi szerv hatdskorébe, igy
kilonosen a kisajatitasi, banyaszolgalmi jog alapitdsi, az anyakdnyvi, népesség-nyilvantartési, kozlekedési
igazgatasi, egyéni vallalkozéi tevékenység, tovabba a kereskedelmi, ipari igazgatasi, kilféldiek
ingatlanszerzésének engedélyezési, birtokvédelmi, dllattartasi és llatvédelmi,addigazgatasi, kornyezetvédelmi,
természetvédelmi, levegbtisztasagi, talajterhelési dijjal kapcsolatos birsag, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos
birsdg ugyekben, vizgazdéalkodasi Ggyekben, utlejegyzés, kartalanitas, hadigondozottak allami tdmogatdsa,
lakdscélu dllami tdmogatds, tankotelezettséggel kapcsolatos tgyekben, valamint fakivadgasi és temetkezési
szolgaltatasokkal kapcsolatos ligyekben,

ab) a feladatkorébe tartozd hatdsagi tUgyekben keletkezett kozigazgatasi perekkel és nem peres eljarasokkal
0Osszefliggé beadvanyokat,

ac) a féosztaly feladatkorébe tartozd hatésagi igyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve — elfogultsag,
valamint egyéb kizardsi ok és illetékességi 0sszelitkozés esetén - az eljaré szerv vagy lgyintézé kijelolésére
vonatkozé dontéseket, az elséfoku hatésag mulasztdsa miatt szilkséges intézkedéseket;

El6késziti az dnkorményzati hatdskorbe tartozd szabalysértések vonatkozdsdban a méltanyosségi kérelmek
targyaban hozandé dontéseket;

Ellatja a felligyelet gyakorlasabdl ered6 feladatokat

ca) az anyakonyvvezeték tevékenysége felett,

cb) a polgéarok személyi adatainak és lakcimének helyi nyilvantartasi tevékenysége felett, ellenérzi a személyes
adatok védelmének érvényesilését, sziikség esetén helyredllitia a torvényes allapotot. Az Informatikai
Féosztéllyal egyuttmlkddve érvényesiti az 4gazati féhatdsdg szakmai irdnymutatdsait, ellendrzi ezek
végrehajtasat, tajékoztatast ad a felligyeleti és koordinacids tevékenységrél. Az Informatikai Féosztéllyal
egyuttmukodve felligyeli és ellenérzi a személyi adat, lakcim-, valamint a cimnyilvantartdsi adatok feldolgozasat,
és a nyilvantartasi rendszeren bellili tovabbitasat, az okmanyiroddk mikodését;

Vezeti a hatésdgi kozvetiték névjegyzékét;

Ellatja a Kormanyhivatal feladat- és hatdskorébe tartozo épitésiigyi hatdsagi feladatokat, dént a korményhivatal
hataskorébe utalt épitésligyi hatésagi igyekben;

Ellendrzi az elséfoku épitésiigyi hatésagok tevékenységét, a jogszabdlyok el6irdsainak betartasat;

A Kormanyhivatal — az lgyészséggel egyeztetett — éves ellenérzési tervében foglaltak szerint ellenérzi az
dllamigazgatasi feladatokat ellatd, allamigazgatasi hatésagi jogkorben eljard helyi 6nkormanyzati szervek
tevékenységében a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgdltatas altaldnos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Ket) végrehajtasat és a hatdsagi tevékenység jogszerliségét, valamint a kozponti
allamigazgatasi szervek terileti szervei tevékenységében a Ket. végrehajtasat;

Segiti a kozponti dllamigazgatasi szervek terlleti szervei ellendrzési terveinek 6sszehangoldsat, egyeztetett
végrehajtasat, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kozos elemzését, seqgiti a gazdasdgos, egymast kiegészité
ellenérzési modok kialakitasat, alkalmazasat;
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Felugyeleti jogkort gyakorol a jegyzé elséfoku hatdsagi tevékenysége tekintetében, ellenérzi a jogszabalyok
el6irasainak betartasat;

Koézrem(kddik a helyi énkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalatdban;

Gondoskodik a Korményhivatal hataskorébe tartozé magyar igazolvany ligyintézési feladatok elltasardl;
El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozo épitésiigyi hatodsagi ligyekben az elfogultsdg megallapitasara, illetve —
elfogultsag, valamint egyéb kizérasi ok és illetékességi Osszelitkzés esetén — az eljard szerv vagy lgyintézé
kijelolésére vonatkozo6 dontéseket, az elséfoku hatdésdg mulasztasa miatt szlikséges intézkedéseket;

4. A Hatdsagi Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

4]
d)

Kozrem(kddik a kormdnymegbizott 3altal meghatadrozott Ugyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmUlkodve a birésdgok és mas hatdsagok elétti eljardsokban;

El6késziti a féosztély feladatkorébe tartozd hatdsagi Uigyekben keletkezett kdzigazgatasi perekkel dsszefliggd
beadvanyokat (el6készité iratok, ellenkérelmek, fellebbezések stb.);

Intézi a feladatkorét érinté kozérdeki bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

Az IMI-rendszerben - figyelemmel a Belsé Piaci Informacioés Rendszer hazai mikodésének és az abban valo
részvételnek a szabalyairdl szol6 342/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BPIR rendelet)
rendelkezéseire —

da) gondoskodik a megkeresések intézésérdl,

db) gondoskodik az IMI-ben a rd és a felhasznaldira vonatkozéan regisztralt adatok naprakészen tartasarol,
ellendrzi az IMI alkalmazasat a szervezetén bellil,

dc) egylttmiikodik a jogterdileti IMI-koordinatorral és a delegalt IMI-koordinatoraval az IMI megfelel6 miikodése
érdekében, ennek keretében résziikre az IMI alkalmazésarol — az altaluk igényeltek szerint, a sziilkséges kdrben —
adatot szolgaltat, és jelez az IMI alkalmazasaval 6sszefliggésben felmerilt barmilyen problémat,

dd) gondoskodik a BPIR rendelet 17. § (1) bekezdésében és (3) bekezdés a) pontjaban felsorolt felhasznaloi
jogosultsagok Kormanyhivatalon belili kiosztasarol;

Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az ligyiratforgalmi, a hatdséagi és a szabalysértési statisztikat, értékeli a hatségi
tevékenység tapasztalatait, elkésziti a kormanymegbizott és a féhatosagok altal kért, a féosztaly tevékenységét
érinté beszamoldkat.

5. A Hatésagi Féosztalyon beliil Ugyfélszolgalati Osztaly mikadik, amely mikddteti a korméanyablakot, mint integralt
Ugyfélszolgdlatot, ennek keretében

a)

b)

Kozrem(ikddik a Korményhivatalhoz érkezé kozérdek(i bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tigyek kivizsgalasaban és megvalaszolasaban egyiittm(ikédve a kormanyhivatal szervezeti egységeivel;
Biztositja a benyujtott kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez, illetve a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé hatdésdghoz valo eljuttatasat;

Gondoskodik az tigyfélszolgalat miikddéséhez kapcsolddo statisztikak vezetésérdl;

Tajékoztatast nyujt az lUgyfélnek az eljards menetérél, valamint az eljarassal kapcsolatos tgyféli jogokrél és
kotelezettségekrol az R.-ben meghatéarozott ligyek tekintetében;

A Ket. 169. § (1) bekezdés d) pontja szerint az lgyfelek azonositasat kovetéen egyedi Ugylk intézéséhez
internetes kapcsolati lehet6séget, szakmai és informatikai segitséget nyujt az R.-ben meghatarozott ligyek
tekintetében;

Tajékoztatast nyujt az egyénivallalkozast alapitani kivanoé természetes személyeknek, és az egyéni véllalkozoknak
az R-ben meghatdrozott adatokrdl és informacidkrol;

Tajékoztatast ad a KIM részére a NAK-on keresztiil a feladatkérébe tartozé tevékenység helyzetérdl;
Gondoskodik a kormanyablakok bévitésével kapcsolatos kormanyhivatali feladatok ellatasarol, ennek keretében
az Uj ugykorok bevezetésével, valamint az Ugyfélszolgalati munkatarsak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok el6készitésérdl és végrehajtasarol;

Ugyfél személyes megjelenése esetén ligyfélkaput létesit;

Az ugyfélszolgdlati halézat bovitése, Ujabb helyszinek megnyitdsa esetén elldtja az tgyfélszolgdlatok fizikai
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1.4.

Oktatési Féosztaly
1. Az Oktatési Fosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

i)

Ellatjia a kozoktatdsrél széld 1993. évi LXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kt.) 95/A. § (4) bekezdésében
meghatarozott hatdsagi ellenérzési tevékenységet;

Gondoskodik a Kt. 95/A. § (5) bekezdésében meghatarozott szabalysértési hatdsagi jogkdr gyakorlasarol;
Kozrem(ikodik az Oktatdsi Hivatal altal szervezett szakmai ellenérzésekben, valamint részt vesz az Oktatdsi Hivatal
altal végzett orszagos kézoktatdsi mérések, versenyek, és a kozépfoku felvételi eljaras szervezésében;

Ellatja az Oktatasi Hivatal altal megktild6tt adatok, vonatkozé szakmai dokumentumok és eljarasrend alapjan az
orszagos mérés, értékelés eredménye szerint ismételten a jogszabdlyban meghatarozott minimum szint alatt
teljesité iskolak fenntartoinak intézkedési terv készitésére vald felhivasaval, az elkészitett intézkedési terv
jovadhagyasaval, és az intézkedési tervben foglaltak végrehajtdsdnak hatdsdgi ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat [Kt. 99. § (7) bekezdés];

Els6foku hatdsagi dontést hoz

ea) az 6vodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi tagsagi viszony létrejottének egyenlé banasmaod
kdvetelményeinek megsértése miatti, az Oktatasi Hivatalrdl szélé 307/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: OH rend.) 41/C. § (1) bekezdés a) pontja szerinti megallapitasarol,

eb) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés b) pontja szerint a kotelezé felvételt biztosité dvoda, illetve iskola
kijelolésérdl,

ec) az altalanos iskola székhelye szerinti tobbcélu kistérségi tarsulas és a megyei 6nkormanyzat bevonésaval a
nyolc évfolyamnal kevesebb évfolyammal m(ikédé altalanos iskola tovabb mikodtetésének engedélyezésérdl,
ed) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés d) pontja szerinti, az osztalyinditasi tilalom aldli felmentésrdl,

ee) az egyhdzi szerv egyoldalu nyilatkozattételéhez valo, a Kt. 118. § (9) bekezdése szerinti hozzajarulds megadasa
targyaban;

Ellatja

fa) a szomszédos allamokban él6 magyar didkok didkkedvezményekre val6 jogosultsdganak megallapitasaval,
annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teenddket,

fb) a szomszédos allamokban él6 magyar pedagdgusok és oktatok pedagdgus- és oktatoi kedvezményekre vald
jogosultsaganak megdllapitdsaval, annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket,

fc) a nyugdijas pedagdégusok pedagdgus igazolvédnyaval kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat;
Mésodfoku dontést hoz — a Kormdanyhivatal altal mikodtetett érettségi vizsgabizottsag kivételével — az érettségi
vizsga vizsgabizottsdganak, és a szakmai vizsga vizsgabizottsaganak dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen benyujtott torvényességi kérelem targydban a Kt. 84. § (5) bekezdésében, a szakmai vizsga
esetén a szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. térvény 14. § (6) bekezdésében meghatarozott eljards keretében;
Hatdsagi ellendrzés keretében vizsgalja a fenntartonal és a kozoktatasi intézményekben a nem allami, nem helyi
onkormdnyzati intézményfenntarté altal igényelt normativ hozzajarulds és tdmogatas igénylésének alapjaul
szolgald — a kozoktatdsi intézményben vezetett — nyilvantartdsok meglétét, vezetését, a tanligy-igazgatasi
dokumentumokat és ennek alapjan az igénylés és az elszdmolds megalapozottsdgat. A vizsgélat
eredményeképpen kezdeményezheti az Oktatdsi Hivatalnal a normativ hozzajérulas és tdmogatds 0sszegének
felllvizsgalatat;

Masodfoku dontést hoz a sajatos nevelési igényl gyermekek, tanuldk tankotelezettségére vonatkozdan.

2. Az Oktatasi Féosztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
Q
d)
e)

f)

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatédrozottak szerint megbizza az érettségi vizsga vizsgabizottsaga elnokét
és ellendrzi a vizsgabizottsag tevékenységét;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint részt vesz az érettségi vizsgak szervezésében;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatdrozottak szerint mikdodteti az érettségi vizsgabizottsagot;

Ertesiti az Oktatési Hivatalt az érettségi vizsga tdrvényes megtartasat veszélyezteté eseményrdl;

Mukodteti a tanulmanyok alatti vizsgaztatés céljabdl a fliggetlen vizsgabizottsagot;

Kozrem(ikddik az Orszagos Képzési Jegyzék alapjan az oktatasért felel6s miniszter felel6sségi korébe tartozd
szakképesitések esetén a szakmai vizsgak kdzponti irdsbeli tételeinek, kdzponti gyakorlati feladatainak, valamint
azok megoldésainak szétosztasaban;

Véleményezi a Kt-ben meghatdrozott 6nkormanyzati intézkedési tervet, illetéleg a megyék, a megyei jogu
varosok fejlesztési terveit a minisztérium szamara;
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1.5.

m)

Ellatja a kozoktatasért felelés miniszter képviseletét a regionalis és a megyei fejlesztési tanacs, valamint a megyei
kozoktatési kdzalapitvany munkajaban;

Részt vesz a regionalis és a megyei fejlesztési tandcs altal kiirt palyazatok elbiralasanak folyamataban;
Mikodteti a megyei kdzoktatasi egyeztetd forumot;

Az OH rend. 41/D. § a) pontja szerint javaslatot tesz a fliggetlen kdzoktatasi szakérté személyére, ha a helyi
onkormdnyzat a kdzoktatasi intézményét, illetve egyes szolgaltatds elldtasat — részben vagy egészben — meg
kivanja szlintetni, vagy at kivanja szervezni;

Az OH rend. 41/D. § b) pontja szerint kijel6li a Kt. 131. § (5) bekezdés c) pontjadban meghatarozott félévi és év végi
osztalyozd vizsgdak vizsgabizottsdganak elndkét az Orszagos vizsgaelnoki névjegyzékrol;

Ellatja aKt., valamint a vonatkoz6 mas dgazati jogszabalyok dltal a Kormanyhivatal hataskorébe utalt feladatokat.

Koordindcios és Szervezési Féosztaly
1. A Koordindcios és Szervezési Féosztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Elldtja az Csongrad Megyei Allamigazgatasi Kollégium miikédésével kapcsolatos koordinacios és adminisztracios
feladatokat;

Gondoskodik

ba) az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kdzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével
a Korményhivatal szakigazgatasi szervei, illetve a kdzponti allamigazgatasi szervek terileti szervei ellenérzési
terveinek 0©sszehangolasardl, egyeztetett végrehajtasardl, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kozds
elemzésérdl, segiti a gazdasagos, egymast kiegészit6 ellenérzési modok kialakitasat, alkalmazasat,

bb) a kormdnymegbizott utasitdsa szerint 0sszehivott megyei koordinacios értekezletek megszervezésérdl,
valamint részt vesz a szakmai koordinécids értekezletek (jegyzdi, szakigazgatasi szervek vezetdi), szakmai napok
napirendjének el6készitésében és megtartasaban,

bc) az Ugykezel6i, kbzigazgatdsi alapvizsgak, kozigazgatasi szakvizsgak, épitésiigyi vizsgdk, alkotmanyos
alapismeretek vizsgdk, anyakonyvezetdi szakvizsgak, tovabba kilon jogszabaly altal meghatdrozott egyéb
vizsgak el6készitésére szolgdlo konzultaciok megszervezésérdl és a vizsgak lebonyolitasaral,

bd) a kormanytisztvisel6i és koztisztvisel6i vizsgarendszerben az informatikai kovetelmények érvényesitésérdl az
Informatikai Féosztallyal egylttm(ikodve,

be) a kormanytisztvisel6k és koztisztvisel6k tervszerl tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
beleértve az éves és kdzéptavu tovabbképzési terv végrehajtasat is;

Kozrem(ikodik a kdzigazgatas korszerUsitésével, az elektronikus kdzigazgatas kialakitasaval kapcsolatos feladatok
teruleti 6sszehangoldsaban, szervezésében;

Ellatja

da) a kdzigazgatasi szervek, a kormanyhivatal szakigazgatasi szervei, a helyi dnkormanyzati szervek tekintetében
az Ugyiratkezelésrdl, valamint az altaluk kezelt adatok nyilvantartasardl és védelmérdl, a kdzérdekl adatok
nyilvdnossdgérol széld jogszabalyok végrehajtdsdnak ellenbrzését az illetékes kozlevéltarral egyeztetett
ellenérzési terv és program szerint,

db) az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat, illetve az dallamhaztartasrdl és az elektronikus
informacidszabadsagrol szolo térvényben elbirt kozzétételi kotelezettségeket,

dc) a Kormanyhivatal Gigyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, Ugyviteli és leiroi feladatait,

dd) a helyi dnkormanyzati éves tovabbképzési tervek elkészitésének és végrehajtasanak ellendrzését,

de) az 6nkormanyzati hivatalok egyedi iratkezelési szabdlyzatainak elkészitéséhez kapcsolodd egyetértési jog
gyakorlasanak feladatait,

df) a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgytjtéi tevékenységet, az ehhez kapcsolodd koordindcios,
ellendrzési feladatokat,

dg) a féigazgatd és az igazgatd titkarsagi, Ugyirat-kezelésimindsitett adatkezelési, irattarozasi, tgyviteli és leirdi
feladatait;

Kezdeményezi az ligyviteli tevékenység 6sszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti ellatasat,
és a kozigazgatasért felel6s miniszter iranyitdsa mellett és az altala biztositott feltételeknek megfeleléen biztositja
az Ugyviteli és informatikai feladatok szolgéltatas alapu ellatadsanak kereteit;
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p)

Osszedllitja a kdzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal munkatervét,
ellenérzési tervét, tovabba mindazokat az Osszefoglalé anyagokat, melyek tobb szervezeti egység
kdzremikodésével készilnek;

Koordindlja a kormanymegbizott dltal készitett éves beszamolé elkészitését;

Részt vesz

ha) a Kormanyhivatal koordindacios feladat- és hataskoréhez kapcsolddodan a tébb dgazatot érinté kormanyzati
dontések végrehajtasanak teriileti 6sszehangolasaban,

hb) a Korményhivatal tigyfélfogadasi, lgyfélszolgélati rendszereinek 6sszehangolasat célzé kezdeményezések
megvaldsitasaban, az ligyfélszolgalati tevékenysége boévitése miikodési feltételeinek biztositasaban;
Kozrem(ikodik

ia) a kozigazgatdsi mindségpolitikaért és személyzetpolitikdért felelés miniszternek a megyében foglalkoztatott
kormdnytisztvisel6k és koztisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével, valamint a szakember-utdnpétlas
megszervezésével kapcsolatos feladatainak elldtdsaban, elemzi a képzés, tovabbképzés szinvonalat és
eredményességét, kezdeményezi az érintett szerveknél a sziikséges intézkedéseket,

ib) az eurdpai unids programok keretében végrehajtandé képzések lebonyolitasaban,

ic) a kdzponti szakmai tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinek terileti szervei
feladatkorébe tartozé, kormanytisztvisel6ket érinté képzési, tovabbképzési feladatok ellatdsdnak
Osszehangoldsaban,

id) a kozigazgatasi szervek altal az ligyfelek szamara nyujtott elektronikus ligyintézést tdmogatd képzések,
tovabbképzések 0Osszehangolasaban, biztositja azok megfelelé nyilvanossagat, terjeszti az Ugyintézés
elektronikus modszereit;

Koordindlja a Korményhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tgyeket, egyittmlkodve a Kormdnyhivatal mas érintett szervezeti egységeivel, biztositja a benyujtott
kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez valé eljuttatasat;

Kidolgozza és figyelemmel kiséri a kdzigazgatas korszerUsitésének teriileti koordinalasara vonatkozé javaslatokat;
Koordindlja a Korményhivatal minéségiranyitasi rendszerének kialakitdsdval és mukodtetésével kapcsolatos
feladatokat;

El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szdmdra — a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével - a
Korménynak aldrendelt szervek teriileti szervei létrehozésara, atszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi
tertletiik modositasara vonatkozé elSterjesztést;

A Pénziigyi Féosztaly segitségével el6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szdmara — a rendvédelmi
szervek és a NAV kivételével — a Kormanynak alarendelt szervek tertleti szervei létszdmanak megallapitasara és
koltségvetése megallapitdsdra vonatkozé eldterjesztést, javaslatot;

Szervezi a Kormdanyhivatal szakmai rendezvényeit;

Ellatjia a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, az egyedi adatigénylések teljesitése
rendjének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat, biztositja az egységes Ugymenet és felel6sségi rend
kialakitasat, valamint gondoskodik az informacié-aramlds naprakészségének biztositasarol, egyuttmiikddve az
Informatikai Féosztallyal.

2. A Koordinacids és Szervezési Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovdabba a kormdnymegbizott altal meghatérozott lgyekben a
birésdgok és mas hatdésagok elétti eljarasban biztositja a kormanymegbizott, a féigazgatd és a Kormdanyhivatal
képviseletét;

A féigazgaté irdnyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek a Koordinacids és Szervezési Féosztaly feladat- és
hataskorébe tartozoé funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Ellatjia a Pénzligyi Féosztdly kdzremiikodésével a lakascéld munkdltatéi kélcsdon nyujtasaval kapcsolatos
feladatokat a Kormanyhivatal valamennyi dolgozojara vonatkozdan;

El6késziti valamennyi szervezeti egység és szakigazgatdsi szerv kozremikodésével a Kormdényhivatal
szabalyzatait, gondoskodik azok nyilvantartasarol.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m 2381

1.6.

1.7.

Humanpolitikai Féosztaly

1. A Humanpolitikai Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében ellatja a kdzigazgatasi szervek vezetéi munkaltatoi

intézkedéseinek torvényességi ellenérzését.

2. A Humanpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Ellatja
aa) a Kormanyhivatallal kormanytisztvisel6i jogviszonyban és munkaviszonyban all6 kormanytisztvisel6k és
munkavallalok tekintetében a személyzeti, munkalgyi, fegyelmi, humanpolitikai, szocidlis és kegyeleti
dontésekkel, valamint a kitlintetési, elismerési javaslatok felterjesztésével 6sszefliggé feladatokat,
ab) a kormanytisztvisel6i és a kdzszolgalati jogviszonyra vonatkozd jogszabalyok végrehajtdsanak ellenérzését, a
kozszolgalati nyilvantartas vezetésével és mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,
ac) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatoi intézkedések szakmai elékészitését, az ezzel kapcsolatos
iratok és nyilvantartasok elkilonitett kezelését,
ad) az integralt emberieréforrds-gazdalkodast tdmogatd informacios rendszer személyzeti munkat segité
programjanak mikodtetését,
ae) a cimzetes féjegyz6i cim véleményezésével és felterjesztésével kapcsolatos feladatokat,
af) a Kormanyhivatalnal foglalkoztatott kormanytisztvisel6k tartalékallomanyba helyezésével kapcsolatos
feladatokat,
ag) az alkalmazésban all6 kormanytisztvisel6kre és munkavéllalokra vonatkozélag a munkavédelemmel és
tlzvédelemmel kapcsolatos kormanyhivatali teendéket, a munkavédelmi és t(izvédelmi oktatas megszervezését,
a munkavédelmi és tlzvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérését, az eldirt jelentések, beszamolok,
statisztikdk készitésére vonatkozé feladatokat, valamint a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatok
hatalyosuldsanak és naprakészségének vizsgalatat;

b) Gondoskodik
ba) az alkalmazasban all6 kormdnytisztvisel6k és munkavallalok el6zetes és idészakos munka-egészséguigyi
alkalmassagi vizsgalatarol,
bb) a jogszabdlyban meghatarozott személyek vonatkozasaban a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefliggd
feladatok elvégzésérdl,
bc) a kozigazgatdsi munka racionalizaldsa és teljesitményorientaltsdgdnak ndvelése érdekében az éves
teljesitménykdvetelmények kitlizésének szakmai el6készitésérdl, tovabba a kormdanyhivatali egységek 4ltal
elkészitett egyéni teljesitményértékelési javaslatok felterjesztésérél;

c) Figyelemmel kiséri az esélyegyenléségi terv megvalosulasat, arrdl évente 6sszefoglalot készit;

d) Afbigazgaté irdnyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek a Huménpolitikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

e) A kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikaért felelds miniszter altal meghatarozottak szerint
elémozditja a kdzponti kozszolgalati nyilvédntartds hatékony mlkodését és adattartalmanak a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei feladatdval 6sszefliggé hasznalatat, illetve ellendrzi a nyilvédntartds adatainak védelmére
vonatkozé szabalyok érvényestilését;

f)  El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szaméra — a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével - a
Kormanynak aldrendelt szervek terlleti szervei vezetSinek kinevezésére és felmentésére iranyuld javaslatokat.

Pénzligyi Féosztaly

1. A Pénziigyi Féosztaly a Korméanyhivatal gazdasagi szervezete.

2. A pénziigyi féosztalyvezeté a Kormanyhivatal gazdasagi vezetdje, aki kdzvetleniil vezeti a gazdasagi szervezetet, a

pénziigyi, gazdasagi feladatot ellatd szakmai szervezeti egységek munkajahoz iranymutatast ad, ellenérzi azt, és

ellenjegyzi a kormédnymegbizott gazdasagi intézkedéseit.

3. A gazdasagi szervezet feladat- és hataskorét a gazdasagi vezetd, valamint a pénziigyi-gazdasagi feladatok

elldtasaért felelés tovabbi személyek konkrét feladatait, a hatdskor és a kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasédnak részletes

szabdlyait a gazdasagi szervezet ligyrendje tartalmazza.

4. A Pénziigyi Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a) Elldtja a Kormanyhivatal elSirdnyzatai tekintetében a gazdalkodéssal, konyvvezetéssel és adatszolgaltatassal,
valamint a Kormanyhivatal mikodtetésével, izemeltetésével, a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.
A mukodtetéssel, lzemeltetéssel, beruhdzassal, vagyonvédelemmel, vagyon haszndlataval, hasznositdsaval
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b)

r

kapcsolatos feladatok elldtasa az irdnyitd szerv altal engedélyezett modon, és a felel6sség atruhdzasa nélkiil
szolgaltatas megrendelésével is torténhet;

Gondoskodik a koltségvetés tervezésével és végrehajtdsdval, a konyvvezetéssel és egyéb pénzlgyi
nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokrdl;

Gondoskodik a Kormanyhivatalt illetd bevételek beszedésérdl, teljesiti a fizetési kotelezettségeket, figyelemmel
kiséri a koltségvetési kiadasok és bevételek alakulasat;

A kormanymegbizott egyetértésével kezdeményezi a kozigazgatds-szervezésért felelés miniszter altal vezetett
minisztériumnal a sziikséges fejezeti hataskori el6iranyzat-médositasokat, a Magyar Allamkincstarnal pedig
atvezetteti az intézményi hataskord eldiranyzat-mddositasokat;

El6késziti a kormdnymegbizott hataskdrébe tartozé eldirdnyzat-médositasokat;

A vonatkozé jogszabdlyok eldirasait figyelembe véve gondoskodik a Korményhivatal szdmviteli politikdjanak
kialakitasarol, el6késziti a Kormanyhivatal pénzkezelési és egyéb gazdélkodassal , illetve vagyonkezeléssel
kapcsolatos szabalyzatait, valamint a kormanymegbizott intézkedéseit;

Vezeti a Kormanyhivatal elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamldit, a szakigazgatdsi szervek alszamlait, a
lakdstamogatasi szamlat, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik a szamlakon keresztul
teljesitendd pénzforgalom szabalyszer(i lebonyolitasarol;

Kezeli a Korményhivatal pénzkezeld helyét, gondoskodik a készpénz kifizetések szabalyos és hatéridében torténd
teljesitésérol;

Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott el6iranyzat-felhasznalasi keret kiadasanak és
bevételének alakulasardl szold tajékoztatd jelentést a Kormanyhivatal szamviteli nyilvantartasaval, elvégzi a
sziikséges korrekciokat;

Vezeti az illetmény-gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat, tartja a kapcsolatot az illetményszamfejtést
végzd Magyar Allamkincstarral. Gondoskodik az intézményi kifizetések szamfejtésérdl;

Biztositja az allami adéhatdsag utjan teljesitendd befizetési kbtelezettségek bevallasat és befizetését;

Ellatia a Kormanyhivatal ingé- és ingatlanvagyonanak kezelését, az ingé- és ingatlanvagyon kezelésével,
hasznalataval, fenntartdsaval és hasznositasaval 0Osszefliggé feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos
nyilvéntartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

Uzemelteti a korményhivatali gépjarmiveket, biztositja a jarmivek és egyéb hivatali eszkdz6k lizemeltetéséhez,
karbantartdsdhoz sziikséges feltételeket, feligyeli a sziikséges nyilvantartdsok vezetését;

Gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, gondoskodik mindazon elvek, eljarasok és belsé
szabdlyzatok kidolgozasardl, melyek alapjan a Kormanyhivatal érvényesitheti a feladatai ellatasra szolgéalo
eldirdnyzatokkal, létszammal és vagyonnal valé szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit;

Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok el6készitésérdl;

Af6igazgatd irdnyitdsaval ellatja a szakigazgatdsi szerveknek a Pénziigyi Féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozo
funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hatdskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervek gazdasagi szervezetének vezetdjével;

Elldtja a szakigazgatasi szervek mukodésével kapcsolatos Uizemeltetési feladatokat az informatikai és
kommunikaciés lzemeltetési feladatok kivételével;

Ellatja a kormanyhivatal miikodésével 6sszefliggd beszerzési, karbantartési, feldjitasi feladatokat, gondoskodik az
lizemeltetéshez szlikséges feltételek biztositasarol.

Informatikai Féosztély
1. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - funkcionalis feladatai
tekintetében:

a)

b)

Kézrem(kodik az dnkormanyzati rendeletek elektronikus kdzzétételében, a TORV, NRT és TERKA rendszerek
mUkodtetésével, karbantartasaval, az adatrogzitéssel, valamint az adatszolgdltatdssal kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

Kialakitja és m(ikodteti a Kormanyhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitdgépes informatikai rendszerét, végzi
annak folyamatos karbantartasat, szakmai segitséget nyujt a szamitogépes rendszerek hasznaldinak, terveket
dolgoz ki az informatikai halozat tovabbfejlesztésére;
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d)

r

Z5)

Gondoskodik a Kormanyhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitdgépes fejlesztési és védelmi tervének
kidolgozasarol és kozremiikodik annak megvaldsitasaban. Véleményezi a szamitdgépes informatikai rendszer
kialakitasat, szakmai javaslatot készit a szamitogépes rendszerek felhasznalasara;

Ellatja a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(kodik a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgy(jtéi tevékenységben, az ehhez kapcsolodd
koordinacios, ellenérzési feladatokban;

Rendszergazdaként lizemelteti a polgarok személyi adatainak és lakcimének tertileti szamitogépes rendszerét,
elvégzi a terileti nyilvdntartds adatainak feldolgozésat;

Elldtja a helyi népesség-nyilvantartasi szamitogépes rendszerek felligyeletét, biztositja a karbantartd
allomanyokat;

Ellatia a Kormanyhivatal Interneten - adatszolgdltatoként és lzemeltetéként — torténd megjelenésével
kapcsolatos informatikai feladatokat;

A Hatosagi Féosztéllyal egyuttmikddve segiti az allampolgarok személyi adatainak és lakcimének helyi
nyilvantartasaval, és az adatvédelemmel kapcsolatos felligyeleti tevékenységet;

Uzemelteti az okmanyirodai szamitégépes halézat teriileti informatikai rendszerét;

Kozrem(kodik a Korméanyhivatal oktatasi tevékenységének elldtdsdban, végrehajtja az oktatassal kapcsolatos
telepitési és lizemeltetési feladatokat;

Ellatja a Cim-, Kdrzet- és Szervnyilvantartasi rendszer folyamatos informatikai, alkalmazasi és igazgatasi Help Desk
feladatait. Ellatja a Kormanyhivatalhoz rendelt felhaszndloi jogosultsaggal és a szervnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat;

Felugyeli és karbantartja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkozeit és a helyi halézatot;

Ellatja az Ugyiratkezel6 program informatikai felligyeletét, izemeltetését;

Ellatja a szamitdgépes személyzeti nyilvantartas izemeltetéséhez kapcsolddo informatikai feladatokat;

Ellatja a Kormanyhivatal honlapjanak mikodtetését, a sziilkséges frissitések rendszeres dtvezetését, az adatkozIi
feladatokat;

Kozrem(ikodik a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételében, végzi az adatszolgéltatast az egységes
kdzadatkeresd rendszer szamara;

Ellatja az elektronikus korméanyzassal (Elektronikus Kormdanyzati Gerinchéal6zat, Kormanyzati Portal) kapcsolatos
hivatali feladatokat;

Ellatja az dllamhdaztartasrol, valamint az elektronikus informacidszabadsagrél szolo térvényben eldirt kozzétételi
kotelezettségek informatikai feladatait;

Uzemmenet-folytonossag biztositasa céljabol kézrem(kodik a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinél
lizemeltetett informatikai eszk6zok m(ikod6képességének fenntartasdban;

Gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos adminisztracids feladatok végrehajtasarol, elkésziti a sziikséges
elektronikus Grlapokat, valamint segitséget nyujt a hivatali kapu tGgyintézéinek;

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazdalkodasi rendszereket és felligyeli mikodtetésiiket. Az (igyintézék részére
rendszeres informatikai tdmogatéast biztosit a napi feladatok soran. Kézremukodik az adatszolgaltatdsok
készitésében, tovabbitasaban;

Segiti az Integralt Kormanyzati Ugyfélszolgalat (igyintézéit a szamitastechnikai rendszerek (izemeltetésében,
kozremUikodik a kapcsolodd adminisztracids feladatok végrehajtasaban, valamint a bizonylatok, dokumentumok
nyilvantartasok biztonsagi masolatanak és archiv alloményanak elkészitésében;

A féigazgatd iranyitasaval ellatja a szakigazgatdsi szerveknek az Informatikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

Elldtja a Korményhivatal Uigyirat-kezel6 rendszerének mikodtetésével kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;
A szakigazgatasi szervek informatikai rendszereinek mikodtetése érdekében egyiittmiikodik a szakigazgatasi
szervek szakmai iranyitd szerveinek informatikai szervezeti egységeivel és ellatja ezen egytittm(ikodés keretében
a hozza delegdlt informatikai rendszerek mikodtetésével jaro feladatokat;

A Koordinacids és Szervezési Féosztallyal egylttmUikodve kdzremikodik a kdzigazgatasi szervek ltal az tigyfelek
szdmara nyujtott elektronikus Ugyintézést tamogatd képzések, tovabbképzések 6sszehangoldsdban, az
ligyintézés elektronikus modszereinek terjesztésében.
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2. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - szakmai informatikai
feladatainak ellatasa tekintetében:

a)

b)

d)

Kozrem(ikédik a Kormanyhivatal informatikai tevékenység Osszehangoldsa érdekében végzett feladatainak
elldtasaban, ennek érdekében:

aa) kezdeményezi az Ulgyviteli tevékenység Osszehangoldsat, elémozditja annak egységes program szerinti
ellatasat,

ab) informatikai szempontbdl ellenérzi a kdzponti kdzszolgalati nyilvantartas adatainak védelmére vonatkozo
szabalyok érvényesilését,

ac) a Csongrdd Megyei Allamigazgatasi Kollégiummal 6sszehangoltan kdézrem(kédik a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei informatikai fejlesztésének 6sszehangolasaban,

ad) Biztositja a Kormanyhivatal szdmitdstechnikai eszkzeinek jogtisztasagat;

Szervezi a Kormanyhivatal informatikai koordinacios feladatainak elldtasat, médszertani segitséget nyujt az
onkormdnyzatoknak, informatikai tdmogatast biztosit a Korményhivatal szakigazgatasi szerveinek feladataik
informatikai feladatellatasahoz;

Ellatja a vélasztasokkal, a népszavazasokkal 6sszefliggd informatikai feladatokat, ennek keretében:

ca) ellatja az Orszagos Valasztasi lroda szakmai irdnyitasa alapjan a Terdileti Valasztasi Iroda informatikai feladatait,

cb) elkésziti a Helyi Valasztési Iroda (a tovabbiakban: HVI) megbizésa alapjan a névjegyzéket, értesitoket, atadja a
vélasztéjoggal nem rendelkezé nagykoru polgérok jegyzékét. Szervezi, oktatja a HVI-k szdmara a vélasztassal
kapcsolatos rendszerek hasznalatat,

cc) szervezi és irdnyitja az Orszagos Vélasztasi Iroda éltal kiadott forgatokonyvben eléirtak alapjan a valasztasi
informatikai probakat, a szavazast megel6z6 és a szavazas napi informatikai feladatokat;

Részt vesz az okmanyiroddk munkajanak ellendrzésében, kiemelt figyelmet forditva a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kozponti adatbazisanak karbantartasara. Az ellenérzési tapasztalatok alapjén javaslatot tesz
szakmai felligyeleti intézkedésre, képzésre és egyéb segitségnyujtasra;

Ellatjia a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén m(ikodé okmanyiroddk technikai és alkalmazasi Help Desk
feligyeletét a férumalkalmazas és az okmanyirodai levelezérendszer hasznalataval;

Médszertani segitséget nyujt az dnkormanyzatok feladatainak informatikai ellatasahoz;

A Hatdsagi Féosztéllyal egylttmikddve végzi a helyi nkormanyzatok anyakényvi informatikai rendszereinek
(ASZA) fellgyeleti tevékenységét;

Ellatja az anyakdnyvi rendszerben (ASZA) az anyakdnyvvezeték felhasznaléi jogosultsag és autentikacios kartya
ellatasaval kapcsolatos feladatokat;

Részt vesz a Ket. dltal el6irt informatikai, technikai feltételek kialakitdsaban az elektronikus tigyintézési rendszer
bevezetése érdekében;

Biztositja az ligyfélszolgalatok informatikai folyamatainak a mukdodtetését az lgyfélszolgalatok informatikai
tdmogatdsaval;

Ellatja a szakigazgatasi szervek tekintetében az informatikai és kommunikacios tizemeltetési feladatokat, melynek
keretében gondoskodik a kdzponti lzemeltetésli szakrendszerek esetében a helyi Uzemeltetési feladatok

Belsé Ellen6rzési Osztaly

1. A belsé ellendrok a belsé ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtdsdba nem vonhaték be.

2. A Belsé Ellendrzési Osztaly ellendrzési feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Osszedllitja - a kockazatelemzéssel alatdmasztott - stratégiai és éves ellenérzési terveket és a kormanymegbizott
jovahagyasat kévetben végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti az intézkedési tervek megvaldsulasat;

Az ellendrzési program teljesitését, a — megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazé -
ellendrzési jelentés elkészitését befolyastol mentesen végzi, melynek tartalmaért felelésséggel tartozik;
Tajékoztatja a kormdnymegbizottat az éves ellendrzési terv megvaldsuldsérol, az attél valé eltérésekrdl,
Osszeallitja az éves ellendrzési jelentést;

Evente értékeli a belsé ellenérzés targyi, személyi feltételeit, javaslatot tesz a kormanymegbizottnak a
feltételeknek az éves tervvel torténé 6sszehangolasara;
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Vezeti az ellenérzések nyilvantartasat, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok legaldbb tiz évig térténd
irattari megdrzésérdl, illetve a birtokaban Iévé dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasardl;

Részt vesz a kormanymegbizott altal jovahagyott — éves képzési terv szerinti, illetve szakmai fejlédését biztositd
egyéb — képzéseken.

1.10. Jogi Perképviseleti Osztaly
1. A Jogi Perképviseleti Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

2.1.
2.1.1.

a)

b)

d)

El6késziti a Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatasi szervei feladat- és hataskorét érintd peres és nemperes
eljarasokkal 0sszefliggé beadvanyokat;

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovdbba a kormdnymegbizott dltal meghatérozott lgyekben a
birésdgok és mas hatdsdgok elétti peres és peren kivili eljdrdsokban biztositja a kormanymegbizott és a
Korményhivatal képviseletét;

A Korméanymegbizotti Kabinettel egylttmikodve véleményezi a Kormanyhivatal altal megkotendd
szerz6déseket;

Jogi szakmai segitséget nyujt a kormanymegbizott, a féigazgatd (az igazgatd) kiadmanyozasaval érintett
korményhivatali utasitasok, szabalyzatok, szerz6dések, jogszabdly-mddositasi javaslatok el6készitéséhez.

2. Szakigazgatdsi szervek

Szociadlis és Gydmhivatal
Gyamugyi és Gyermekvédelmi Osztaly
1. A Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)
b)

d]
d)

Tajékoztatja a minisztert az ellenérzési tervrél, valamint az ellen6rzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;

Szakmai koordindcios értekezletet hiv 6ssze, elsésorban a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskoroket
ellato hatosagok, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok szamara;

KozremUkodik az dgazati képzések, tovabbképzések szervezésében;

Véleményezi a helyi dnkormanyzatnak az dnkorményzati elldtérendszer dtalakitadsara vonatkozé javaslatait, és
szlikség esetén kezdeményezi a javaslatok megvaltoztatasat;

El6segiti és koordindlja a blinelkdvetés, illetve a blnismétlés megel6zését célz6 programok inditasat a
veszélyeztetett, tovabba a blincselekményt elkdvetett, de nem bilintethet6, valamint a bilintetéeljaras ala vont
gyermekek szdmara;

Minden év junius 30. napjiig az el6z6 évre vonatkozdan jelentésben elemzi az illetékességi teriiletén a
gyermekkord, illetve a fiatalkoru blnelkovetés helyzetét, és értékeli a blinmegel&zési tevékenységet;

Egyeztetd értekezletet tart a jelentés ismertetése és a blinmegel6zés érdekében elvégzendd feladatok
megvitatasa céljabol;

Szervezi a hivatdsos gondnoki feladatot ellaté személyek képzését, illetve évenkénti tovabbképzését;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitadsaban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel, valamint a Nemzeti Er6forras Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Gydmiigyi és Gyermekvédelmi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Elsé fokon dont a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzé szolgaltatok, intézmények,
héalozatok muikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérdl szolo jogszabaly altal a hataskorébe utalt tigyekben;
Ellatja az illetékességi teriiletéhez tartozo telepiilési onkormanyzat jegyzéjének és a varosi gyamhivatalnak a
szakmai iranyitasat, felligyeletét és ellendrzését;

A gyermekvédelmi jelzérendszer elégtelen miikodése esetén javaslatot tesz fegyelmi felel6sségre vonas
alkalmazésara, illetve bilintetéeljarast kezdeményez a gyermek sérelmére elkdvetett blincselekmény gyanuja
esetén;

Ellatja a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltaté tevékenységet végzd szolgaltatok, intézmények, halozatok
mUkodési engedélyezésérdl és ellenérzésérdl szold jogszabaly altal a hataskorébe utalt ellendrzési feladatokat;
Masodfoku hatdsagi jogkort gyakorol a teleplilési onkormanyzat jegyzéjének, a varosi gyamhivatalnak a
gyermekvédelmi és gydmiigyi hatésdgi Uigyeiben, valamint az ligyészség és a birdsag kivételével a gyermekek
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2.2.
2.2.1.

védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény 72. § (1) bekezdése szerinti beutald szerv éltal
elrendelt ideiglenes hatalyu elhelyezés tekintetében;

Ellenérzési jogkorében legaldbb négyévente ellendrzi

fa) a gyamhatdsagok gyamugyi és gyermekvédelmi hatdsagi tevékenységének jogszeriiségét,

fb) az egészségligyi szakfelligyelet kivételével a Nemzeti Csaldd- és Szocidlpolitikai Intézet vagy a kijelolt
modszertani feladatokat ellaté intézmény, illetve az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Névjegyzékbe felvett
szakértd sziikség szerinti bevondasaval — a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint — a gyermekjéléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok tevékenységét;

A gyermekek és az ifjusag védelméért felel6s miniszter utasitdsa alapjan meghatarozott témakdrben az
ellendrzési tervben meghatarozottakon tul vizsgélatot folytat le;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt adatokrdl;

Elkésziti a gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményekkel/szolgéltatdsokkal, illetve a gydmhatdsagi
tevékenységgel kapcsolatos éves statisztikai jelentést.

. Szocidlis Hatosagi és Ellendrzési Osztaly

1. A Szocialis Hatosagi és Ellendrzési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatasokroél sz616 térvényben meghatarozott
onkormdnyzati ellatasi kotelezettségek teljesitését. Amennyiben az dnkormdényzat ellatasi kotelezettségébdl
adddo feladatainak — kiilonosen fenntartdi, illetve a szolgaltatastervezési koncepcié elkészitésére vonatkozo
feladatanak nem tesz eleget — megfelel6 hataridé kittizésével felszdlitja az 5nkormanyzatot a feladat teljesitésére;
Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitasdban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érint6 tGigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd kdzponti és terileti
allamigazgatasi szervekkel és a Nemzeti Er6forrds Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Szocialis Hatésdgi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

Ellatja a jegyz6 szakmai irdnyitasat, felligyeletét és ellenérzését, masodfokon eljar a jegyz6 hataskorébe tartozd
szocialis hatosagi tgyekben, figyelemmel a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataskoreire;

Dont a szocidlis szolgéltatdk, intézmények mikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz616 jogszabdly éltal a
hataskorébe utalt Ugyekben, dont tovabba a tartds bentlakdsos szocidlis intézmény fenntartdja kérelmére a folyd
Ellatja a szocidlis szolgaltatok, intézmények miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz616 jogszabaly altal a
hataskorébe utalt ellenérzési feladatokat;

Eljar elsé fokon - valamint a jegyzé felligyeleti szerveként — mésodfokon a sulyos mozgdskorlatozottak
kozlekedési kedvezményeivel kapcsolatos Gigyekben, illetve dont a szerzési és atalakitasi tdmogatési utalvanyok
kiadasardl;

Felugyeleti szervként eljar az egyes lakdscélu kdlcsondkbdl eredé addssdgok rendezésével kapcsolatos tigyekben,
elbirdlja a jogorvoslati kérelmeket;

Els6 fokon dont azintézményi jogviszonyban allé személyek intézményen beliili foglalkoztatasa esetén a szocidlis
foglalkoztatasi engedélyek kiadasarol. Ellenérzi az engedélyezett foglalkoztatast, valamint nyilvantartast vezet a
szocidlis foglalkoztatasrol;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt adatokrdl.

Epitésiigyi Hivatal
Allami Féépitész
1. Az Allami Féépitész kodifikacios feladatai tekintetében:

a)

b)

Véleményezi a terlletrendezési terveket és teleplilésrendezési eszkdzoket, folyamatosan figyelemmel kiséri a
tertletrendezési tervekben foglaltaknak a teleptilésrendezési tervekben valé megvaldsulasat, tovabba allast
foglal a telepiilésrendezési terveknek az orszagos és a megyei tervekkel valé 6sszhangjarél;

Véleményezi az orszagos, valamint az illetékességi teriiletét érinté regiondlis fejlesztési programokat és azok
tertletrendezési tervekkel val6 6sszhangjat.

2. Az Allami Féépitész koordinaciés feladatai tekintetében:

a)

b)

Kozrem(ikodik a térségi fejlesztési és rendezési tervekkel 6sszefliggé teriileti feladatok ellatasaban, illetéleg az
ezzel kapcsolatos térségi koordinacidban;
MdUkodteti és vezeti a terlileti épitészeti-mUszaki, telepilésrendezési és terliletrendezési tervtanacsokat;
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2.2.2.

2.3.
23.1.

4]
d)

Kapcsolatot tart az 4gazati szakmai kamarakkal, szervezetekkel;

Felkérésre az 6nkormanyzatok és a tervezék részére szakmai segitséget nyujt a terliletrendezési tervek és
telepuilésrendezési eszkdzok elkészitéséhez;

Szakmai segitséget nyujt az 6nkormanyzati f6épitészi feladatok ellatasahoz;

Az egységes szakmai szempontok — kiildndsen az 4ltaldnos érvényl terilet- és telepllésrendezési, illetve épitési
kovetelmények — érvényesitése érdekében elbsegiti, és szlikség szerint koordindlja az nkormanyzat terilet- és
teleplilésrendezéssel, valamint az épitészeti értékvédelemmel kapcsolatos dontéseinek fé6épitészi el6készitését;
El6seqiti a terlleti teleplléspolitikai és épitészetpolitikai elvek és elvarasok koncepcionalis kialakitasat;
Nyilvantartast vezet az 6nkormanyzati féépitészek e feladatkorével 6sszefliggd kozérdekd nyilvanos adatairdl;
Eléseqiti a terlileti telepuléspolitikai és épitészetpolitikai elvek és elvardsok koncepcionalis kialakitasat;
Gondoskodik a teriileti tervtandcs mikodtetésérdl és nyilvantartdsanak vezetésérdl, és abbdl, valamint az
onkormdnyzati f6épitészek és a szakmai kamarak éltal vezetett tervtandcsi nyilvantartadsokbdl adatokat szolgaltat
a miniszternek.

3. Az Allami Féépitész egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

Ellatja a térségi tertlet-felhasznalasi engedélyezési eljarassal 6sszefiiggé hatdsagi feladatokat.;

Hataskori érintettség esetén terliletrendezési szakhatésdgként kozrem(kddik a kornyezeti hatasvizsgalati
eljdrasban;

Ellatja a kiilon jogszabalyokban a hatdskorébe utalt hatosagi és szakhatdsagi feladatokat;

ellatja az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL. térvény 9. §-dban meghatérozott
szakmai ellendérzési feladatokat a telepulésrendezési eszkozok tekintetében.

4. Az Allami Féépitész egyéb feladatai tekintetében gondoskodik az &nkormanyzati féépitészi vizsgak
lebonyolitasarol, az dnkormanyzati féépitészek szakmai tovabbképzésérdl.

Epitésfeltigyeleti Osztaly
1. Az Epitésfeliigyeleti Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében az épitésfeliigyeleti hatdsagi tevékenység

tapasztalatai alapjan jogszabaly médosito javaslatokat kezdeményez, melyrdl tajékoztatja az illetékes minisztert.
2. Az Epitésfelligyeleti Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti az épitésfelligyeleti hatdsag hataskorébe utalt nyilvantartasokat;

Osszedllitia a munka- és ellenérzési tervet, teljesiti az épitésfeliigyeleti ellenérzési terv szerinti feladatait; az
ellenérzési feladatai teljesitésében egylttmkodik a jogszabdlyban meghatérozott szakmai szervekkel. K6z6s
ellenérzéseket tart tarshatdsdgokkal, szakmai kamarakkal és mas épitésfelligyeletekkel;

Jogszabdalyban meghatarozottak szerint épitésfelligyeleti ellendrzéseket végez, épitésfelligyeleti hatdsagi
intézkedéseket tesz; ennek keretében kapcsolatot tart a tarshatésadgokkal, a szakmai kamardkkal, sziikség esetén
szakért6, szakért6i intézmény kézremikodésével;

Epitésfeliigyeleti hatésagi jogkérében — jogszabéalyban meghatarozott szabalytalansag esetén — intézkedik a
szabalytalan allapot megszilintetése irdnt épitésfelligyeleti birsdgot szab ki;

A felettes hatésaghoz torténd felterjesztésre elSkésziti a fellebbezésekkel, feligyeleti intézkedésekkel
kapcsolatos iratokat;

Gondoskodik a feladatkorébe tartozé hatdsagi ligyekben az illetékes miniszter szakmai iranyitasi feladatainak
végrehajtasarol;

Lefolytatja az épit&ipari kivitelezési tevékenység megkezdésére irdnyulé bejelentéssel kapcsolatos eljarasokat;
Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, lefolytatja a sajatos épitményfajtakkal kapcsolatos épitésfelligyeleti
ellenérzéseket és hatdsagi eljarasokat.

Igazsagligyi Szolgalat
Feln6tt Koru Blinelkévetdk Partfogé Felligyel6i Osztalya
1. A Felnétt Koru Blnelkdveték Partfogé Felligyel6i Osztalya koordindcios feladatai tekintetében:

a)

llletékességi teriiletén egytttmUkodik a birésdgokkal, az ligyészségekkel, a biintetés-végrehajtési intézetekkel, a
rendbrséggel, a gyamhatésagokkal és mas hatdsagokkal, tovabba az 6nkormanyzatokkal, a gyermekjoléti és
csaladseqité szolgélatokkal, az oktatasi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel
és az dllampolgarokkal;
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b) Kulon forrds és kapacitds hidnyaban a feladat-megvalositds érdekében egylttmikodik az allami és
onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttm(ikodési megallapodast, ellatasi
szerz8dést kothet;

c) Részt vesz a szakterliletet érinté feladatok megvaldsitasa érdekében hazai pélyazatok el6készitésében és
megvaldsitasaban;

d) Egyezteti a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium lgazsagligyi Szolgélataval (a tovébbiakban: KIMISZ) a
partfogd felligyel6k altal adhat6é segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozd igényét, a KIMISZ erre
vonatkozé - a kormanymegbizottnak el6terjesztendd - javaslata tekintetébenben.

2. A Felnétt Koru Blinelkoveték Partfogo Felligyeli Osztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azligyész, a birdsdg, illetve a blintetés-végrehajtasi bird elrendelésére partfogo feliigyelsi véleményt, tovabbé a
birésag, illetve a bintetés-végrehajtasi intézet megkeresésére kornyezettanulmanyt készit a felnétt koru
elkdvetokrol;

b) Szervezi és ellendrzi a kbzérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c¢) Végrehajtja az elkovetdk partfogo felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabalyokban meghatarozott, birdsagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal eléirt magatartasi szabalyok megtartdsat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkoveték utdbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

e) Az Ugyész kozvetitdi eljarasra utald hatarozata, illetve a birdsagnak a biintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatasa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kozvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetitdi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrdl; az igyvéd kozvetitdk
mediacids eljarasanak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

f)  Ellen6rzi a kozvetitéi eljarasban létrejott megéllapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kozvetitdi
eljarasrodl jelentést készit, amelyet megkdild az ligyésznek, illetve a birésagnak;

g) A kormdnyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamara a csoportos foglalkozason valo
részvétel lehet6ségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egyiittmiikédve) csoportos foglalkozast szervez a
blintetés-végrehajtasi intézetekben;

h) A jogszabalyokban meghatérozott feladatok végrehajtasa, a bintetdpolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kiléndsen a
kornyezettanulmanyok és partfogd felligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzése lefolytatdsa
tertletén.

3. A Felnétt Kort Blinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Egyuttmikodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyel6i tevékenység nemzetkozi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozrem(kodik a partfogo felligyeléi tevékenységet érintd eurdpai unios és egyéb palyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Feln6tt Koru Blinelkdvet6k Partfogd Felligyel6i Osztalya egyéb feladatai tekintetében:

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracio el8segitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabaduld szdmara;

b) Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltérd telepiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgalati irodakat
mUkodtethet;

c) Kozremukodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibol ered6 feladatok elldtasaban;

d) Kozremikodik a kdbitdszer-probléma visszaszoritdsardl szolé nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz6l6 1094/2007. (XI1. 5.) Korm. hatarozat végrehajtasaban;

e) Vezeti a partfogo felligyeldi tevékenységhez kapcsolddo nyilvantartasokat; a partfogé felligyeléi tevékenységre
vonatkozdan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszdmoldt készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

h) Részt vesz a KIMISZ altal kiilonb6zd (orszagos, regionalis és helyi) szinteken mukodtetett medidciés mentori
rendszerben;

i)  Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellendrzéseinek lebonyolitasaban;

j) A blnteté medidciét végzdé lgyvédek tgyteher-elosztasanal irdnyadd szempontok meghatérozasa és ezek
végrehajtasa teriiletén egylttmikodik a KIMISZ-szel.
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2.3.2. Fiatalkoru Blinelkdvet6k Partfogé Felligyel6i Osztalya

1. A Fiatalkoru Blinelkoveték Partfogd Felligyel6i Osztélya koordinacios feladatai tekintetében:

a) llletékességiteriiletén egylttmUkodik a birésagokkal, az ligyészségekkel, a blintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendbrséggel, a gydmhatdsdgokkal és mas hatdsdgokkal, tovabbd az dnkorményzatokkal, a gyermekjoléti
szolgalatokkal, az oktatési intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, valamint az
allampolgarokkal;

b) Kulon forrds és kapacitds hidnydban a feladat-megvalositds érdekében egylttmikodik az allami és
onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttm(ikodési megallapodast, ellatasi
szerz8dést kothet;

c) Rész vesz a szakterlletet érint6 feladatok megvaldsitasa érdekében hazai palydzatok el6készitésében és
megvalositasaban;

d) Egyezteti a KIMISZ-szel a partfogo felligyel6k altal adhatd segélyek keretdsszegének nagységéra vonatkozo
igényét, a KIMISZ erre vonatkozé - a kormanymegbizottnak el6terjesztend6 - javaslata tekintetében.

2. A Fiatalkoru Blnelkdveték Partfogd Felligyel6i Osztdlya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azlgyész, a birdség, illetve a biintetés-végrehajtasi bird megkeresésére partfogo felligyelsi véleményt, tovabba
anyomozé hatdsdg, a birésag, illetve a biintetés-végrehajtési intézet megkeresésére kdrnyezettanulmanyt készit
a fiatalkoru elkdvetdkrol;

b) Szervezi és ellendrzi a kbzérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c) Végrehajtja az elkovetdk partfogo felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabédlyokban meghatarozott, birdsagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal elbirt magatartasi szabdlyok megtartasat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkdveték utbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

e) Az Ugyész kozvetitdi eljarasra utald hatarozata, illetve a birdsdgnak a bintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatasa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kozvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetit6i eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrol;

f)  Ellendrzi a kozvetitbi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kozvetitbi
eljarasrdl jelentést készit, amelyet megkdild az ligyésznek, illetve a birésdgnak; az ligyvéd kozvetit6k mediacios
eljarasédnak befejezésérdl teljesitésigazoldst allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

g) A kormdnyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamara a csoportos foglalkozason valo
részvétel lehet6ségét, utbgondozas keretében (az intézetekkel egyiittmikédve) csoportos foglalkozést szervez a
bilintetés-végrehajtasi, illetve a javitointézetben;

h) A jogszabalyokban meghatarozott feladatok végrehajtisa, a bilntetdpolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kiléndsen a
kornyezettanulmanyok és partfogé felligyeldi vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatdsa
teruletén.

3. A Fiatalkoru Blinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Egyiuttmikodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyel6i tevékenység nemzetkdzi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozremikodik a partfogo felligyel6i tevékenységet érinté eurdpai unids és egyéb pélyazatok el6készitésében,
tamogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Fiatalkoru Blinelkdveték Partfogé Felligyel6i Osztélya egyéb feladatai tekintetében:

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracié el6segitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabadulo, illetve a javitdintézetbdl elbocsatott szamara;

b) Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltérd telepiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgélati irodakat
mUkdodtethet;

c) Kodzremukodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibol ered6 feladatok elldtasaban;

d) Kozremikodik a kdbitészer-probléma visszaszoritdsardl szol6 nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatérozat végrehajtasaban;

e) Vezeti a partfogo felligyeldi tevékenységhez kapcsolddo nyilvantartasokat; a partfogé felligyeléi tevékenységre
vonatkozéan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el a KIMISZ szervezeti egységei részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolét készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ dltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;
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h) Részt vesz a KIMISZ altal kiilonb6zd (orszagos, regionalis és helyi) szinteken mUkodtetett medidciés mentori
rendszerben;
i)  Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellendrzéseinek lebonyolitasaban;
j) A blnteté medidciét végzdé lgyvédek tgyteher-elosztasanal irdnyadd szempontok meghatérozasa és ezek
végrehajtasa teriiletén egylttmikodik a KIMISZ-szel.
2.3.3. Jogi Segitségnyujtd Osztaly

1. A Jogi Segitségnyujtd Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

llletékességi teriletén egylttm(ikodést alakit ki a jogi segitékkel, a megyei Ggyvédi kamardkkal, a terileti
kozjegyzdi kamardkkal, az Snkormanyzatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, birésdgokkal;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

Részt vesz a szakteriletet érinté feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai palydzatok elSkészitésében és
megvaldsitasaban.

2. A Jogi Segitségnyujté Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

k)

Elvégzi a jogi segitségnyujtasrdl szold jogszabalyokban meghatarozott engedélyezd, nyilvantarté és egyéb
hatosagi feladatokat;

A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen biztositja a jogi segité és a partfogd ligyvéd igénybevételének
lehetdségét, hatarozattal dont a tdmogatas engedélyezésérél és annak mértékérdl, a kérelem elutasitasarol,
szilkség esetén a mar megallapitott tdmogatds modositasardl, fellilvizsgalatardl, visszavonasardl; a fizetési
feltételek modositasa irant benyujtott kérelmekrél;

Megvizsgalja a jogi segitségnyujtas engedélyezése targydban hozott dontés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan dontését visszavonja, moédositja vagy a fellebbezést érdemi vizsgélat nélkil elutasitja, illetve a
fellebbezést az Uigy irataival egyltt felterjeszti a KIMISZ-hez;

Ellendrzi a jogi segiték, valamint mas ligyvédek, ligyvédi irodak altal kidllitott szamlakat — Osszevetve azokat a
hatarozatokkal és a teljesitésigazolasokkal, illetve a partfogd ligyvédi dijat megallapité jogerés hatarozattal; a
kifogasolt szamlakat visszakuldi a jogi segitéknek, igyvédeknek, tigyvédi iroddknak;

A jogi segiték, valamint mds tgyvédek, Ugyvédi iroddk dltal kidllitott szdmlakat, a tdmogatast engedélyezd
jogerds hatérozatot, tovabbd az allam altal elélegezett, visszatéritendd tdmogatds engedélyezése esetén a
fizetési kotelezettséget megallapité hatarozatot, illetve peres tdmogatds esetén a partfogd lgyvédi dijat
megallapitd jogerds hatarozatot — a jogszabalyban meghatdrozott dsszesitével — tovabbitja a KIMISZ gazdasagi
szervezeti egységének;

A visszatéritési kotelezettség nem teljesitése esetén végrehajtasi eljardst kezdeményez vagy egyéb intézkedést
tesz a kdvetelés behajtasa irant;

Peres ligyekben a tdmogatott fél képviseletére indokolt esetben pértfogé ligyvédet rendel ki, dont a partfogd
ligyvéd felmentésérdl;

A partfogé ligyvéd dijigénye alapjan megallapitja a partfogé tigyvéd dijat, a birésadg dontése alapjan rendelkezik
annak viselésérdl;

Dontése alapjan fellilvizsgalhatja, a peres ligyekben a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen felllvizsgalja a
tdmogatas feltételeinek fennallasat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

A polgari eljarasban nyujtott tadmogatdsra vonatkozdan hivatalbol kétévente, kérelemre, illetve
sziikségességének felmeriilése alapjan elvégzi a tdmogatas feltételei fennallasnak feliilvizsgalatat.

3. A Jogi Segitségnyujtd Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

Tovabbitja az Eurdpai Unié masik tagallaméba irdnyulé jogi segitségnyujtds iranti kérelmeket és a jogszabalyban
foglalt esetekben végzi a tolméacsolassal, forditassal kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(kodik a jogi segitségnyujto tevékenységet érinté eurdpai unids és egyéb palyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalésitasat.
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234.

4. A Jogi Segitségnyujto Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

h)

Az adatvédelmi el6irdsoknak megfeleléen megszervezett ligyfélszolgalati tevékenység keretében tajékoztatast
ad az egyszerl megitélésu tigyekben felmertlt jogi kérdésekben;

Tajékoztatd tevékenységet lat el a jogi segitségnyujtas igénybevételével kapcsolatosan;

Szamitégépes nyilvéntartast vezet a jogi segitségnyujtasi tdmogatas igénybevételérdl;

A székhelyétdl eltérd telepiiléseken kihelyezett tigyfélszolgalati iroddkat mlkodtethet;

A jogi segitségnyujto tevékenységre vonatkozoan adatokat szolgéltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ
szervezeti egységei részére.

Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamoldt készit a KIMISZ-nek;

Részt vesz a KIMISZ 4ltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban.

Aldozatsegité Osztaly
1. Az Aldozatsegité Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)

b)

Egylttmkodik és kapcsolatot tart a renddérség aldozatvédelmi halézatdval, a nyomozé hatdsdggal, az
ligyészséggel, a birdsaggal, a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatallal, a konzuli szolgalattal, a helyi és
kisebbségi 6nkormanyzatokkal, az egészségligyi intézményekkel, az ifjisagvédelmi szervezetekkel, a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézményekkel, a csalddsegité szolgalatokkal, az alap-
és szakellatast nyujto szocialis szolgaltatdkkal és intézményekkel, a kdzoktatasi intézményekkel, a polgéarérséggel,
a civil szervezetekkel és az egyhdzakkal;

Gondoskodik arrél, hogy az dldozatokkal kapcsolatba keriilé szervek, intézmények, hatésagok az aldozatokat
megilletd jogokat megismerjék és érvényesitsék;

Tovébbitja a kdrenyhitési kérelmet a dontésre jogosult hatésaghoz, Gtmutatést ad a kiegészité adatok iranti
megkeresés teljesitéséhez, beszerzi a kiegészité adatokat;

Felterjeszti a visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltanyossagi
kérelmeket KIMISZ-hez;

Gondoskodik az aldozatsegité tevékenységrél szolo tajékoztatok elkészitésérdl, hozzaférhetdségérdl, a
formanyomtatvanyok hozzaférhet&ségérdl;

Részt vesz a szakterliletet érinté feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai palydzatok el6készitésében és
megvaldsitasaban.

2. Az Aldozatsegité Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

d)

Erdemben elbiralja az azonnali pénziigyi segély iranti kérelmet;

A kérelem elbirdlasdhoz tisztdzza a tényallast, az dldozatot vagy mds személyt megkeresheti a tdmogatas
igénybevételének feltételeire vonatkozé adatokat nyilvantartdé hatésdgokat a kozolt adatok valddisdganak
ellenérzése érdekében;

A KIMISZ dltal kezelt, a blincselekmények dldozatainak kdrenyhitésére és az azonnali pénziigyi segélyre szolgalé
célel6iranyzat terhére — a KIMISZ és a kormanyhivatal kdzott 1étrejott megéllapodasban rogzitettek szerint —
azonnali pénzigyi segéllyel tdmogatja az aldozat lakhatassal, ruhdzkodassal, élelmezéssel és utazéssal
kapcsolatos, valamint a gyodgyaszati és kegyeleti jellegl rendkivili kiaddsait akkor, ha a blncselekmény
kovetkeztében az dldozat ezen kiadasok megfizetésére nem képes;

Torvényben meghatérozott esetekben kotelezi az 4ldozatot a pénzben nyujtott tdmogatds visszatéritésére;
indokolt kérelemre halasztast, illetve részletfizetést engedélyez; ellenérzi a visszatéritési kotelezettség
teljesitését, intézkedik a tartozas 6sszegének behajtasa érdekében a hataskorrel rendelkez6 szervnél;
Megvizsgdélja az azonnali pénziigyi segély targyaban hozott dontés ellen benyujtott birdsagi fellilvizsgélat iranti
kérelmet, és az igy iratait — a keresetlevélben foglaltakra vonatkozd nyilatkozataval egyitt - tovabbitja a megyei
birésaghoz;

Megvizsgélja a visszatéritésre kotelezd hatarozat, illetve a hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa tadrgyadban hozott
dontés, valamint az eljaras soran hozott, 6nélldéan fellebbezhet6 végzés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan dontését visszavonja, modositja vagy a fellebbezést érdemi vizsgédlat nélkil elutasitja, illetve a
fellebbezést az igy irataival egylitt elbirdlasra felterjeszti a KIMISZ-hez;

Tamogatd hatésagként ellenérzi a Kormanyhivatal illetékességi tertiletén lakhellyel rendelkezd jaradékra jogosult
tekintetében a jaradékra vald jogosultsagot, a torvényben meghatarozott megsziintet6 ok fennadllasa esetén a
jaradék megsziintetése irdnt el6terjesztést készit, amelyet a donté hatésaghoz tovabbit;
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h) Az aldozat kérelmére segitséget nyujt a formanyomtatvany kitoltéséhez;

i)  Kérelemre igazolja, hogy a kérelmezé dldozatsegitési tdmogatasban részesithet6 aldozatnak mindsiil-e.

3. Az Aldozatsegité Osztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Az Eurdpai Unié mas tagallaméba irdnyuld kérelem esetén az dldozat rendelkezésére bocsétja az adott tagallam
altal hasznalt nyomtatvényt, valamint segitséget nyujt annak kitoltéséhez;

b) Kozrem(kodik az dldozatseqité tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pdlyazatok elékészitésében, illetve
tdmogatja ezek szakmai megvalésitasat.

4. Az Aldozatsegité Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Hozzasegiti az aldozatot alapvetd jogai érvényesitéséhez, az egészségligyi, egészségbiztositasi ellatasok és a
szocidlis ellatdsok igénybevételéhez, ennek érdekében a terliletén mikodd egészségligyi szolgaltatdval
egyuttmUlkoddési megallapodast kothet;

b) Jogi tandcsot és segitséget ad a blincselekmény kovetkeztében jogaiban sérelmet szenvedett aldozatnak,
sziikség esetén tovabbitja a kérelmet a Jogi Segitségnyujté Osztalynak;

c) Tajékoztatja az Ugyfelet biintetéeljarasbeli jogairdl és kotelezettségirél, a szamara elérhetd tamogatasok fajtairdl,
az igénylés feltételeirdl, valamint az egyéb ellatasokrdl és jogérvényesitési lehetéségekrdl, tovabba tajékoztato
anyagokat készit az dldozatok szdmara;

d) Szakmai anyagokat készit elé a KIMISZ dldozatsegit6 feladatokat ellatéd szervezeti egységei részére;

e) Nyilvantartast vezet az Ulgyfelek tajékoztatasardl, a beérkezett kérelmekrdl, a megitélt tdmogatasokrol; a
nyilvantartas adatairél megkeresésre informaciét nyujt a bilinteté- vagy polgari tgyben eljaré birdsdg, a
blintetélgyben eljaré ligyész vagy nyomozd hatésag, valamint a jogi segitd, tovabba a gyermekjoléti szolgalat,
illetve a gydmhatésdg részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamoldt készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ 4ltal szervezett szakmai képzéseken, értekezleteken;

h) Egyuttm(kddik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban;

i)  Folyamatosan nyomon kdveti a visszatéritésre kotelezés, a tdamogatasokbdl valé kizaras feltételeinek teljestlését.

NoOvény- és Talajvédelmi lgazgatdsag

Novényvédelmi Osztaly

1. A Novényvédelmi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi a névényvédelmi,

névény-egészségligyi, zoldség-gyimolcs mindségellendrzési, élelmiszerlanc-biztonsdgi  igazgatast  érint6

jogszabalytervezeteket.

2. A Noévényvédelmi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Nyilvantartja az I. és Il. forgalmi kategodridba sorolt névényvédé szerek vasarlasara, forgalmazasara, illetve
felhasznalasara jogositd engedélyeket, a novényvéddszer és a termés noveld anyag (engedélykoteles termékek)
kereskedelmi egységeit a kis és nagykereskedelmi forgalmazdkat valamint a tarol6 helyeket, raktarakat;

b) Ellendrzi az engedélykoteles termékek esetében a rekldmozas, tarolds, forgalmazas, szallitds, vasarlas és
felhaszndlas személyi- és targyi feltételeit, a szolgaltatas szakszer(iségét, az el6irt nyilvantartds vezetését.

c) Ellendrzi a kis és nagykereskedelemben az engedélykoteles termékek parhuzamos behozatal kdvetelményeinek
valo megfelelését, szallitasat, raktarozasat csomagoldsat, cimkézését, szavatossagi idejét, az értékesités
szabdlyszerliségét;

d) Ellenérzi a 1égi ndvényvédelemre vonatkozé el8irdsok (szakirdnyito jelenléte, 1égi jarmlvezeté névényvédelmi
tovabbképzésének érvényessége, tevekénységhez sziikséges engedélyek meglétének ellenérzése, elbirt
nyilvantartasok vezetése, az alkalmazott készitmény felhasznalhatésdga stb.) betartasat, illetve a bejelentéseket
nyilvantartja;

e) Ellenérzi a termeldk karositok ellen folytatott névényvédelmi tevékenységét, az integralt novényvédelem
elveinek teljesiilését, a ndvényvédd szerek és termésnoveld anyagok felhasznaldsa soran a kijuttatas technikai
megvaldsitasat, az egészségligyi és a kémiai biztonsidgot, az engedélykoteles termékek felhasznélasahoz rendelt
szakképesités meglétét, a névényvédd szer felhasznalasi és vasarlasi engedély érvényességét;

f)  Ellen6rzi a novényvédelmi gépek alkalmassdgét igazolé forgalomba hozatali engedély, valamint a kijuttatas
technikai alkalmassagat igazolé miikodési engedély érvényességét;

g) Ellendrzi a foldrajzi drujelzé oltalomban részesitett ndvényi termékek forgalmazasi feltételeinek betartasat;

h) Szakteriletén elldtja a mezdgazdasdgi termékek és élelmiszerek okoldgiai gazdélkodasi kovetelmények
betartasdval kapcsolatos ellenérzési feladatokat;
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Ellatja a masodfoku novényvédelmi hatosagi tevékenységet a jegyzék (mint elséfokud névényvédelmi hatdsag)
felett;

Elldtja a bizonyos nem allati eredetl élelmiszerek behozataldra vonatkozé fokozott hatdsagi ellenérzési
feladatokat;

Termelési, betakaritdsi, raktdrozasi, szallitasi, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kisérleti, felhasznalasi,
alkalmazasi tilalmat, illetve korlatozést, valamint kdtelezé ndvényvédelmi technoldgia alkalmazasat rendelhet el;
Felszdlitja a gazdalkoddt a karositdk elleni védekezésre; kozérdekli védekezést, dllami védekezést, illetve
megsemmisitést rendel el, hatésdgi ellenérzése sordn novényvédelmi, élelmiszerlanc-felligyeleti,
élelmiszer-ellenérzési birsdgot szabhat ki, szabalysértési eljarast kezdeményezhet, bilintetd feljelentést tehet,
illetve szlikség szerinti megfelel6 intézkedést hozhat,

kiadja a jogszabdly szerinti I. és Il. forgalmi kategoridba sorolt névényvédé szerek vasarlasara, forgalmazasara,
illetve felhasznélasara jogositd engedélyt — az EU tagallamok dllampolgarai részére is;

lgazolja az élelmezés-egészségiigyi vdrakozasi idé lejartdt megel6zéen betakaritott engedélyezett
engedélykoteles termékkel kezelt novény, ndévényi termék forgalomba hozatali kovetelményeknek valo
medfelelését;

Mintat vesz ndvényekbdl, névényi termékekbdl a névényvédbszer-maradék tartalom vizsgélatra és hatarérték
feletti szermaradvény esetén intézkedik;

Mintat vesz termeszté kdzegbdl, vizbdl, ndvényekbdl, névényi termékekbdl zarlati kdrositd és toxikus anyag
tartalom vizsgélat céljabol;

Mintat vesz aforgalmazott engedélykoteles termékek és termésnovel§ anyagok hatésagi minéség-ellendrzésére;
Részt vesz a lejart szavatossagu hulladékkd valé novényvédd szerek begydjtésének és drtalmatlanitdsanak
megszervezésében, valamint a kérelemre indult, lejart szavatossagu novény védoszerek felhasznalhatdsagi
idejének meghosszabbitdsdban

Szakhatosagi  allasfoglaldst ad ki piacnyitds, novényvédOszer-raktdrozasi tevékenységre vonatkozo
telepengedélyezési eljaras és ndvényvédé szer nagy- és kiskereskedelmi forgalmazasi tevékenységre vonatkozo
mUkodési engedélyezési eljaras esetén;

Részt vesz az agrarkornyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantdfoldi gazdalkodasi és
Ultetvény-tamogatasokhoz kapcsolodd helyszini ellendrzésekben, ellenérzi az agrar- és vidékfejlesztési
tdmogatdsokban eldirt ndvényvédelmi kdvetelmények betartasat;

Kozrem(kddik az Agrarkdrnyezet-gazdalkodasi Informacios Rendszer (AIR), Parlagfii Informacios Rendszer (PIR),
Novény Import-Export Ellenérzési Rendszer (NIMEX) rendszerek mikddtetésében, adatokkal valo feltdltésében;
Részt vesz a névényvédelmi kédresetek kivizsgalasaban, kiilondsen a névényvéddszer-lopasok, hamisitasok és
illegalis kereskedelmének kivizsgalasaban, felméri az arvizek, belvizek vagy egyéb katasztroéfahelyzettel érintett
noévényvéddbszer-tarold és -forgalmazd helyeket, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

Kozrem(ikddik méhpusztuldsok, a vizszennyezések okozta halpusztuldsok kivizsgaldsdban;
Human-egészségligyi és kdrnyezet-egészségligyi szempontbol veszélyes és allergén gyomndvények és egyéb
karositok el6forduldsa esetén intézkedik a fert6z6 forrasok felszamolasarol;

ellatja a kolcsonos megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

Kérosité Diagnosztikai Osztaly
1. A Kérositd Diagnosztikai Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)

Elvégzi novény-egészséguigyi és ndvényvédelmi karosité diagnosztikai vizsgalatokat;

Elvégzi az engedélykoteles termékek (ndvényvédé szerek, termésnoveld anyagok) hatdsagi engedélyezési
vizsgalatait miikodtetett minéségbiztositasi rendszerében;

Elvégzi a novény-egészségligyi felligyelet szaméra a zdrszolgdlati intézkedések megalapozasat szolgélod
laboratériumi vizsgélatokat;

Szervezi, mkddteti a megyei névényvédelmi elérejelzési rendszert, tdjékoztatja a termeléket a névényvédelmi
elérejelzés adatairol és tdjékoztatast ad az orszagos elbrejelzés részére;

Végrehajtja az engedélykoteles termékekkel, alkalmazott vagy alkalmazésra keriil6 technolégidkkal, a termelést
kozvetlenll vagy potencialisan veszélyeztetd karositokkal kapcsolatos bioldgiai, technoldgiai kisérleteket,
vizsgalatokat;

Feltarja a ndvényvédelmi problémak okait, javaslatot tesz a sziikséges intézkedésre;

Megoldja az illetékességi terlileten felmeriilt speciélis ndvényvédelmi problémakat;
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h) Adaptalja, kidolgozza és fejleszti a novényvédelmi és ndvény-egészségligyi vizsgalati modszereket, kapcsolatot
tart a kutato és fejleszt intézetekkel és szervezetekkel;

i) Részt vesz a mezbgazdasdgi termel6k novény-egészségligyi, novényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek
fejlesztésében, az Uj védekezési eljarasok elterjesztésében és a szaktanacsadasban.

Talajvédelmi és Agrarkdrnyezet-gazdélkoddasi Osztély

1. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan

véleményezi a talajvédelmet, agrar-kdrnyezetgazdalkodast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdélkodasi Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a) Kozremukodik a katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban;

b) Kozrem(kodik a Terlleti Vizgazdélkodési Tandcsok munkajaban.

3. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Talajvédelmi hatosagi eljarasa sordan engedélyt ad ki:
aa) talajjavitashoz,
ab) mezdgazdasagi célu tereprendezéshez,
ac) a termdfold védelmérdl szolé torvényben meghatdrozott talajvédelmi muszaki beavatkozdsokhoz,
létesitmények megvaldsitdsdhoz, amennyiben az engedélyezés nem tartozik més hatdsag hataskorébe,
ad) higtrdgya terméfoldon torténé felhasznalasdhoz az éllattartds sordn keletkezé egyéb szervestragya
kivételével,
ae) szennyviz, szennyviziszap, valamint szennyviziszap komposzt mezégazdasagi felhasznalasdhoz,
af) nem mezégazdasagi eredetli nem veszélyes hulladék term6foldon torténd felhasznalasahoz,
ag) a mezbégazdasagi termelés soran keletkezé nem veszélyes hulladék terméfoldon torténé felhasznaldsahoz,
kivéve a mezégazdasagi tablan keletkezé névényi maradvanyokat;

b) Igazolast ad ki a mezégazdasagi tamogatasi palydzatokhoz a vizek mezégazdasagi eredet( nitratszennyezéssel
szembeni védelmérél szol6 kormanyrendelet (a tovabbiakban: nitrdt rendelet) szerinti adatszolgdltatdsi
kotelezettség teljesitésérdl;

¢) Ellendrzi a terméfold védelmérdl szold 2007. évi CXXIX. torvényben meghatarozott talajvédelmi kotelezettségek
teljesitését;

d) Ellenérzi a talajvédelmi, valamint egyéb, talajvédelmi elSirdsokat tartalmazé engedély meglétét, és az
engedélyekben foglalt talajvédelmi kovetelmények betartasat;

e) Termdfoldon ellenérzi a vizek nitrat-szennyezéssel szembeni védelmét szolgald elirdsok végrehajtasat,
megtartdsat a vizek nitrat szennyezésének veszélyével jar6 tevékenységek esetében;

f)  Ellenérzi a nitratérzékeny terlleteken mezégazdasagi tevékenységet folytatok kotelezé adatszolgaltatasat és
nyilvantartasat;

g) Talajvédelmi jarulékot allapit meg, illetve szankciondlas keretében talajvédelmi-, nitrdtszennyezési- és nitrat
adatszolgaltatasi birsdgot szab ki;

h) Ellatja a forgalmazott termésndvel6 anyagok hatdsagi mindség-ellenérzését;

i) Ellatjia a jogszabalyban meghatédrozott szakhatdsagi feladatokat banya felligyeleti, épitéstigyi, kozlekedési
hat6sagi, légi kozlekedési hatdsagi, ingatlaniigyi hatésagi, vizligyi hatésagi, kornyezetvédelmi hatésagi,
természetvédelmi hatdsdgi, hirkozlési hatdsagi, erdészeti hatdsagi, kulturalis 6rokségvédelmi hatdsagi, telepitési
hato6sagi eljarasok keretében;

j)  Ellatja a kdlcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Részt vesz az agrarkornyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantofoldi gazdalkodasi és
Ultetvény-tamogatasokhoz kapcsolodd helyszini ellendrzésekben, ellenérzi az agrar- és vidékfejlesztési
tdmogatasokban eldirt talajvédelmi kdvetelmények betartasat;

b) Létrehozza és mikodteti a megyei talajtani térképtérat, a nitrdt rendelet szerinti adatbazist (AIR nitrat modul),
valamint kialakitja a szennyviziszap és higtrdgya terméfoldi felhasznalasanak megyei kataszterét, a talajvédelmi
hatosagi tevékenységérdl nyilvantartast (AIR talajvédelmi modul) vezet, részt vesz a talajt veszélyeztetd,
degradacios folyamatok felderitésében;

c¢) Mukodteti a megyéjére vonatkozo adatokkal kapcsolatban Talajvédelmi Informacios és Monitoring Rendszert
(TIM);
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d)

Elvégzi a térinformatikai feladatok ellatdsdhoz szlikséges alaptérképek, topogréfiai térképek, talajtérképek és
egyéb térképanyag feldolgozasat, rendszerbe illesztését, digitalizalasat;

Elvégzi a korabban elkésziilt talaj és egyéb térképek tematikus feldolgozasat és archivalasat;

Bekapcsolddik és a térinformatika eszkdzrendszerének felhasznalasaval tdmogatja a névényvédelmi, talajvédelmi
hatosagi feladatok végrehajtasat, valamint az el6rejelzési szakterllet, a kdrosité diagnosztikai osztaly
tevékenységét;

Meglévé adatok illetve Uj felvételek alapjan talajtani, névényvédelmi stb. térképeket szerkeszt;

Kapcsolatot tart a szakteriiletén a fejleszté tudomanyos szervezetekkel, egyetemekkel és egyéb intézményekkel;

érvényesitése érdekében.

Novény-egészségligyi Hatéralloméas és Novényi Termék Ellenérzési Osztaly
1. A No6vény-egészségligyi Hatardllomas és Novényi Termék Ellendrzési Osztély egyedi kdzhatalmai aktusokkal
kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

Ellenérzi az export-, import- és tranzitforgalomban a vizsgélatkoteles drukat;

Nyilvantartja ndvény-egészségligyi szempontbol az arra kotelezett termeléket;

Ellendrzi a ndvény-egészségligyi nyilvantartdsra kotelezett termelék ltal vezetett nyilvantartasi rendszert;
Ellendrzi ndvény-egészségligyi szempontbdl a ndvények, ndvényi termékek eléallitasat, raktdrozasat, szallitasat
és forgalmazasat, és szuroprobaszer( ellendrzéseket végez;

Ellenérzi a fa-csomagoldanyag gyartokat, forgalmazdkat, hékezelést végz6 cégeket, valamint a kereskedelemben
hasznalt fa-csomagoldanyagokat;

Ellendrzi a zérlati karositok eléfordulasat a termeléknél és az import szallitmanyokban, intézkedik a Zzarlati
karositok felszdmoldsarol, kotelezé védekezést, termékmegsemmisitést rendel el, el6késziti a kartalanitasi
eljarast;

Ellatia a jogszabdlyban meghatarozott zoldség-gylimolcs ellendrzési feladatokat, ellenérzi a belféldon
megtermelt, forgalomba hozott, illetve kivitelre vagy behozatalra szant zéldséget, gyiimolcsot, disznovényt és
eléallitasukkal, forgalmazasukkal kapcsolatos kovetelményeket, a nyomon-kovethetéség rendszer feltételeinek
teljestilését, el6irasainak betartasat;

Elvégzi az EK ndvényutlevéllel kapcsolatos teenddket, feljogositja a termeléket a ndvényutlevél kiadasara, kiadja a
csereltlevelet és ellenérzi a termelék ezzel kapcsolatos nyilvantartasat;

Novény-egészségligyi felderitést (monitoringot) végez a zérlati és egyéb nem vizsgélatkoteles karositdkkal
Osszefliggésben.

Foldmuvelésiligyi lgazgatdsag

Foldmdveléstigyi Osztaly
1. AFéldmuveléstigyi Osztaly kodifikaciods feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi a foldmUvelésiigyi
igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Foldmuvelésugyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

Kézrem(kodik a mezégazdasagi vizgazdalkodasi koncepcidk készitésében;

Kozrem(kodik a kiemelt vizgazdalkodasi programok (Duna-Tisza kozi Homokhdtsag, Vasarhelyi-terv
Tovéabbfejlesztése, Integralt Folyédgazddlkodds stb.) mezdgazdasdgi vizgazdalkodast érinté feladatainak
elldtasaban;

Osszehangolja a belvizvédekezésre kotelezett vizgazdalkodasi tarsulatok belvizvédekezési tevékenységét.

3. AFoldmuveléstigyi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

Ellatja a foldrendezé és foldkiado bizottsagokrol szolo torvény alapjan a részarany-foldkiadassal kapcsolatos
feladatokat;

Ellatja hegykozségek torvényességi felligyeletét;

Ellatja a csalddi gazdasagok nyilvantartdsba vételét és a nyilvantartasok vezetését, valamint az integratorok
nyilvantartasanak vezetését;

Ellat a vis maior eseményekkel kapcsolatos egyes szakhatésagi feladatokat;

Els6 fokon elldtja a tagéllami dllampolgarok termé&fold-tulajdonszerzési képességének bizonyitdsahoz eléirt
feladatokat;

Ellatja a tisztdn nemzeti forrdsbdl finanszirozott tdmogatasok felhasznaldsanak ellenérzését.
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4. A Foldmvelésugyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Ellatja az MgSzH-t elsédleges informacidkkal és statisztikai adatokkal az agraragazat tertileti szinti mdkodésével
kapcsolatosan (megyei, teleplilési és egyéni gazdalkoddi szint);

Elldtja a Megyei Teruletfejlesztési Tanacsnal, valamint a kilonb6zd teriileti munkabizottsagoknal a kulon
jogszabalyban foglaltak szerint jelentkezé feladatokat;

Kozrem(ikoddik az Agrarkdrnyezet-gazdélkodasi Informéciés Rendszer (AIR) mikodtetésében;

Ellatia a nemzeti tdmogatdsi rendszer mikodtetésével Osszefiiggd feladatokat a vonatkozd jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleléen, aminek keretében a vidékfejlesztési minisztérium altal meghatarozott idépontban
jelentést ad a tamogatasok felhasznalasardl az MgSzH részére;

Ellatja az elemi karokkal és azok biztositasaval kapcsolatos allami tamogatasok mukodtetésével 6sszefliggd
Koordindlja a falugazdaszi tevékenység ellatasat;

Koordindlja az 6stermelék nyilvantartasba vételének feladatait;

A megyei kormanyhivatalok 6stermel6ket nyilvantarté adatbazisa alapjan adatot szolgaltat az MgSzH részére;
Ertesiti az llami az adéhatdsagot az 6stermeldi igazolvany elvesztésérél, megsemmisiilésérél, megtalalasarol;
Igazolja a géazolaj jovedéki ado visszaigénylés feltételeinek fennallasat;

Ellatja a Kormény altal nemzeti hatdskorben nyujtott, jogszabdlyban meghatarozott tdmogatdsok tekintetében a
birtok-6sszevonasi célu féldvasarlasi tamogatas elsé foku feladatait;

Ellatja egyéb jogszabalyokban eldirt feladatait.

Vadészati és Halaszati Osztaly

1. A Vadaszati és Haldszati Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:
1.1. Az els6foku vadaszati hatosagi hataskorben:

1.1.1. Ellétja a vadaszteriletekre kotott haszonbérleti szerzédés jovahagyasat;

1.1.2. Elldtja a vadaszteriiletek és a vadaszatra jogosultak nyilvantartasba vételét;

1.1.3. Dont a vadaszteriilet hataranak megallapitasardl;

1.1.4. DOnt a vadaszterilet legkisebb mértékétél valo eltérésrél;

1.1.5. Engedélyt ad ki vadasparkban torténé eseti vadaszathoz, illetve vaddiszné vadaskertbe torténé
kihelyezéséhez vadaszathoz;

1.1.6. Vezeti a vadaszteriletek és a foldtulajdonosok vadaszati kozdsségek képviseldinek nyilvéntartasat;

1.1.7. Megteszi a vadaszati jog kényszerhasznositasaval kapcsolatos intézkedéseket;

1.1.8. Foldteriletet vadaszteriilet hataranak megallapitasanal figyelembe vehet6 foldteriletté mindsit;

1.1.9. Hatésdgi vadaszatot rendel el;

1.1.10. Engedélyezi az emldsok kotorékainak és egyéb zart buvohelyének flistképzéssel torténd zavarasat, illetve
elgazositasat;

1.1.11. Engedélyt ad ki apré-vadtenyésztési tevékenység folytatdsdhoz és aprévad zarttéri tartasdhoz;

1.1.12. Az idényt meghatarozott teriileteken meghosszabbitja, illetve megréviditi;

1.1.13. Idényen bellil bizonyos fajra korlatozast, tiltast irhat eld;

1.1.14.Vadvédelmi, illetve dllomanyszabalyozasi célbdl engedélyezi a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
szelektiv méreg alkalmazasat;

1.1.15. Engedélyezi a vad vadaszteriletek kozotti szallitasat, illetve a vad vadaszteriletre torténd kiengedését;
1.1.16. Tilalmi id6ben vadaszatot engedélyezhet, rendelhet el;

1.1.17. A vadaszati jog gyakorldséval, hasznositasdval Osszefliggésben statisztikai adatokat gydijt, illetve
szolgaltat;

1.1.18. Meghatérozza a vadaszati kiméleti teriiletet;

1.1.19. Kiméleti terlileten vadaszatot engedélyezhet;

1.1.20. A vadgazdélkodasi Gizemtervet, illetve annak modositdsét jovédhagyja;

1.1.21. Az éves vadgazdalkodasi tervet, annak modositasat jévahagyja, illetve attél a tiz szazalékot meghaladd
mérték eltérést engedélyezi;

1.1.22. A hatdsagi eskiit kiveszi a hivatdsos vadaszoktdl, illetve a hivatdsos vadaszt nyilvantartasba veszi;

1.1.23. Kiadja, illetve bevonhatja a szolgalati igazolvanyt, jelvényt és hitelesitett szolgdlati naplét a hivatdsos
vaddszoknak és arrél nyilvantartdst vezet;
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1.1.24. Kiadja a vadkiséré jegyet és aprévad gyUjtdigazolast a vaddaszatra jogosultaknak, nyilvantartast vezet a
jegyek és igazolasok kiadasardl, illetve ellenérzi a vadkisérd jegy tételes elszamolasat, valamint a jogosultnal 1évé
fel nem hasznalt vadkisérd jegyek hatalyat meghosszabbitja;

1.1.25. Ellendrzi a vaddaszati naplé vezetését, és hitelesiti a vadaszati naplot;

1.1.26. Vadészati engedélyt ad ki;

1.1.27. Engedélyt ad ki fényszérdval valé éjszakai vadaszathoz vaddiszn6 és roka vadaszata esetén;

1.1.28 Elvégzi a tréfeabirdlatot, arrdl hatdsagi bizonyitvanyt ad ki;

1.1.29. Elrendeli a vadkar-elharitasi célt hatosagi vadaszatot;

1.1.30. Kiszabja a vadgazdalkodasi birsdgot és vadvédelmi birsagot;

1.1.31. Vadészjegyet és vadaszati engedélyt visszavonhat;

1.1.32. Osszedllitja és kozzéteszi a vadkarszakérték névsorat;

1.1.33. Ellenérzi az egyéni és tarsas vaddszatokat;

1.1.34. Elrendeli az dllomanyszabdlyozé vadaszatot;

1.1.35. Osszesiti a vadgazdalkodasi jelentést, vadallomanybecslést, feldolgozza a vadelhullds adatait, és errél az
MgSzH-nak adatot szolgaltat;

1.1.36. Nyilvantartast vezet a szakértdi tevékenység végzésére jogosult személyekrél, a vadgazddlkodasi
tervezésre jogosult személyekrdl;

1.1.37. Ellatja a teruleti vadgazdalkodasi tandcs miikddésével kapcsolatos feladatokat;

1.1.38. Ellenérzi a vad és vadhus kereskedelmi felvasarlojat;

1.1.39. El6zetes engedélyt ad ki altatd -, bénitélovedékes fegyver hasznalatara;

1.1.40. Részt vesz a vaddszvizsga megszervezésében;

1.1.41. Ellatja a vadgazdalkodasi tdmogatasokkal kapcsolatos tdmogatasi jogszabalyban eldirt feladatokat;

. Elséfoku haldszati hataskor tekintetében:

1.2.1. Tarsult haldszati jogosultak képvisel6jét nyilvantartasba veszi, szamdra hatdsagi igazolast ad ki;

1.2.2. Nyilvantartést vezet,a jogosultakrol és a haldszati viztertletekrdl;

1.2.3. A vizterlleteket haldszati vizteriletté nyilvanitja;

1.2.4. Haszonbérleti szerz6désekrdl nyilvéantartast vezet;

1.2.5.Kiadja és nyilvantartja az dllami haldsz- és horgdszjegyeket, valamint meghosszabbitja az dllami horgaszjegy
érvényességét;

1.2.6. Visszavonja, illetve visszatartja az allami haldsz- és horgészjegyet;

1.2.7. Megszervezi a halaszvizsgahoz sziikséges tanfolyamot és a halaszvizsgat;

1.2.8. Kijeldli a horgaszvizsgét lebonyolit6 szervezetet;

1.2.9. Felmentést ad az elektromos halaszat tilalma aldl;

1.2.10. Szakhatosagi hozzajarulast ad a védett természeti terlileteken valo elektromos haldszathoz;

1.2.11. Nyilvantartast vezet a mindsitési lUzembe helyezési vizsgaval rendelkezé és évente elektromos
érintésvédelmi vizsgan dtesett elektromos eszkdzokrél és halaszgépekrdl;

1.2.12. Nyilvantartasba veszi a haldszati szakiranyu végzettséggel rendelkezé jogosultat;

1.2.13. Ellenérzi a haltelepitést;

1.2.14. J6évéhagyja vagy moédositja a halgazdalkodasi tervet;

1.2.15. Bekéri a haldszatra jogosultak éves jelentéseit és tovabbitja az Adattarnak;

1.2.16. Vizsgaztatja és felesketi a haléroket;

1.2.17. Nyilvantartdst vezet a halaszati 6rokrél, 6ket szolgalati igazolvannyal és napléval ellatja;

1.2.18. Ellatja a hal6rok feligyeletét;

1.2.19. Regisztralja a halpusztulassal kapcsolatos bejelentéseket, felszdlitja a jogosultakat a szilkséges teend6k
ellatasara, a jogosult koltségére a teendbket el is végeztetheti;

1.2.20. Felmentést adhat a tilalmak és korlatozasok végrehajtasa alol;

1.2.21. Atilalmi id6t meghosszabbithatja, megréviditheti, korldtozhatja a halak kifogasat és a méretkorlatozés aldl
felmentést adhat;

1.2.22. A jogszabalyindl szigoribb méretkorlatozast vezethet be;

1.2.23. A horgészverseny id6tartamdra a mennyiségi korlatozas aldl felmentést adhat;

1.2.24. Kiméleti teriileteket jeldlhet ki;
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1.2.25. Gondoskodik a haldszati jog gyakorldsaval, vagy hasznositasaval 0sszefliggé adatok bekérésérdl és az
Orszagos Haldszati Adattarnak valé adatszolgaltatasrdl;

1.2.26. A halaszati vizterlleten és a vizparton szemlét tarthat, a haldszatra jogosult irataiba betekinthet;

1.2.27. A haldllomanyt veszélyeztet6 tevékenység abbahagyasara szélit fel és a haltetem elszallitasat ellendrzi, és a
kifogott halat, valamint a kifogds eszkozét visszatarthatja;

1.2.28. Jogszabdlysértés esetén eljar, vagy eljarast kezdeményez;

1.2.29 Kiveti a halgazdalkodasi birsagot;

1.2.30. Kiveti a halvédelmi birsagot;

1.2.31. A halaszati vizterlleten a halak etetését korlatozhatja vagy megtilthatja;

1.2.32. Engedélyezi halfajok kilfoldrél szarmazd egyede és ennek tovabbtenyésztésébdl szarmazd utdda
telepitését;

1.2.33. Tobbségi dllami tulajdonu vizterileten a tulajdonosok képviseléjét megnevezi;

1.2.34. Ellatja az dllami tdmogatdsokkal kapcsolatos feladatokat;

1.2.35. Jogszabalysértés esetén eljar vagy eljarast kezdeményez;

1.2.36. Az dllami horgaszvizsga bevételeivel elszamol;

1.2.37. A kiadott dllami halasz-horgdszjegyekkel, és azok bevételével elszamol.

2. A Vaddaszati és Halaszati Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

A Magyar Allam halaszati jogénak hasznositasara palyazatot ir ki és gondoskodik annak meghirdetésérél;
Ellatja a mez66ri/hegydri szolgalat miikodtetésével kapcsolatos hatosagi és igazgatési feladatokat.

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi lgazgatdsag
Az igazgatd

a)
b)

Kerileti hivatalokat és azokon belll kirendeltségeket miikodtet;

Megéllapitja a hat6sagi allatorvos, allat-egészséguigyi, élelmiszerlanc-biztonsagi, minéség-ellendrzési, boraszati,
a tenyésztési hatdsagi, az okoldgiai gazdalkodast felligyeld, illetve a takarmany-ellenérzési feladatokat ellato
felligyeld és a jogosult allatorvos m(ikodési teriiletét és feladatait;

Az osztalyvezet6k hatdsagi-, kerileti féallatorvosok Utjan irdnyitja és ellendrzi a hatoésagi allatorvosok,
allat-egészségugyi, élelmiszer-biztonsagi, mindség-ellendrzési, illetve takarmany-ellendrzési feladatokat ellato
feltgyeldk, és jogosult dllatorvosok feladatainak ellatasat;

Kijeloli a hatésagi allatorvos székhelyét, miikodési terliletét és meghatérozza feladatait;

Kiadja a jogosult dllatorvosi tevékenység végzésére sz6l6 engedélyt, valamint meghatarozza a jogosult dllatorvos
mukodési terliletét és feladatait;

Az igazgatdsdag feladatainak ellatasara stirgésségi elérhetbségi szolgalatot szervez;

Elrendeli:

ga) a jarvanyveszély esetén sziikséges jarvanyugyi intézkedéseket, tovabba a kozcélu igénybevételt,

gb) az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvénylgyi
szempontbdl szigoribb intézkedést igényld, tovdbba a bejelentési kotelezettség ald tartozd allatbetegség
megelézése, felderitése és felszamolasa soran keletkezett allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok,
eszkdzok artalmatlanna tételét és meghatadrozza annak madjat,

gc) az dllat-egészségligyi programok végrehajtasat;

Gondoskodik a jogszabdlyokban meghatérozott nyilvantartasok vezetésérél;

Ellendrzi torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

Az orszagos fdééllatorvos rendelkezéseivel 6sszhangban gondoskodik a megfigyelési korzet kialakitasarol, a
vakcinazasrdl, a gydgykezelésrél, a magan-allatorvosok kozcélu igénybevételérél, az élelmiszerlancrél és hatdsagi
felligyeletérdl szold 2008. évi XLVI. torvény szerinti intézkedések végrehajtasarol;

Gondoskodik az orszagos féallatorvos jarvanyligyi, vagy mas kiemelt jelentéségli okbdl azonnali intézkedést
igényld esetben kiadott utasitdsainak végrehajtasarol;

Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc-esemény esetében;

Sziikség esetén gondoskodik a hatésagi allatorvos uUtjan az éllat-egészségligyi szolgaltatasok végzésérdl;
Kapcsolatot tart a megye teriiletén 1évé telepiilési dnkormanyzattal, a Magyar Allatorvosi Kamara teriileti
szerveivel, mas tarshatdsagokkal, valamint a civil szervezetekkel.
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2.6.2. Elelmiszerbiztonséagi és Minéség-ellenérzési Osztaly
1. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan

véleményezi az élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi igazgatast érinté jogszabalytervezeteket.
2. Elelmiszerbiztonségi és Min&ség-ellenérzési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakterlilete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint 0sszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi az 6koldgiai gazdalkodassal eléallitott és a genetikailag mddositott élelmiszerekkel és takarmanyokkal
kapcsolatos feladatok ellatasat, fogadja az ezzel kapcsolatos jelentéseket.

3. Elelmiszerbiztonsagi és Mindség-ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)
b)

4]

d)

Ellendrzi az élelmiszer-, illetve takarménybiztonsagi, -mindségi, dllat-egészséguigyi rendelkezések megtartasat;
Ellendrzi az élelmiszer-eldallitd, -eloszto, és -forgalmazo Iétesitmény harmadik orszagba irdnyuld exportra vald
alkalmassagat, a nemzetkozi eléirdsoknak megfelelen;

Feladat- és hataskorével Osszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellendrzési, géntechnoldgiai,
takarmany-ellendrzési, szabdlysértési, helyszini birsagot szabhat ki;

Ellendrzi az okoldgiai jeldlés hasznalatdnak jogszer(iségét a gazdasagi szereplénél az el8allitds, termelés,
feldolgozés és forgalomba hozatal soran;

Szakteriiletén elldtja a mez6gazdasagi termékek és élelmiszerek ckoldgiai gazdalkodasi kbvetelmények szerinti
elééllitdsanak, forgalmazasanak, jelolésének ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, és a vonatkozé jogszabalyok
megsértése esetén dontést hoz;

Nyilvantartast vezet:

fa) az élelmiszer- és a takarmany-vallalkozasokrdl,

fb) élelmiszer-biztonsagi felligyelet ala tartozé helyekrél,

fc) a takarményozasi hatdsagi felligyelet ala tartozo helyekrdl,

fd) a gomba-szakellenérokrél;

Boraszati igazgatési jogkorben eljarva:

ga) ellatja a must, bor, borparlat és egyéb borgazdasagi termékek elballitadsaval, kezelésével kapcsolatos terileti
allami és hatésdgi feladatokat, igy kiildndsen ellendrzi:

gaa) a boraszati termékek szarmazasat, eredetét (térfogat, csomagolas és jelolés), a telephely, pince, tizem, raktar,
kiméré miikodésének jogszerliségét, tovabba a jarm( rakomanyat és a tarolas korilményeit;

gab) a kiegészitd, segéd- és adalékanyagok hasznalatat;

gac) a boraszati termékek csomagolasa soran felhasznalt csomagoléanyagok megfelelségét;

gad) a gyartastechnoldgia mdszaki feltételeit;

gae) a pincekdnyv szakmai tartalmat (az ellendérzés eredményét a pincekdnyvbe is be kell jegyezni);

gaf) a jogszabdlyban meghatarozott eljarasok bordszati alkalmazasat;

gag) a szarmazasi bizonyitvanyok valésagtartalmat;

gb) elldtja a sz6l6termesztésrdl és a borgazdalkodasrél sz6ld térvény hatélya alé tartozo termékek eléallitasat,
kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is) és forgalomba hozasat végzé lzemek miikodésének
engedélyezésével kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

gc) elvégzi a forgalombahozatali eljarasban az 500 hl feletti bortételeknél a hatdsagi mintavételt,

gd) a pincékben és a kereskedelemben - az ellendérzési tervnek megfeleléen — rendszeresen mintat vesz
laboratériumi azonositas céljéra;

ge) ellatja a magantarolasi, leparlasi, a muststritménnyel valé6 mustjavitasi tdmogatasi intézkedésekhez, valamint
a forgalombahozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabalyban el6irt szakmai ellenérzési feladatokat;
gf) kiszabja a helyszini és a minéségvédelmi birsagot, valamint jogkdvetkezményt alkalmaz;

Engedélyezi

ha) az éllati eredet( élelmiszerek kiilonleges higiéniai szabalyainak megallapitasardl szo6l6, az Eurdpai Parlament
és a Tandacs 2004. aprilis 29-i 853/2004/EK rendelete 4. cikkének (2) bekezdése alapjan engedélykoteles
élelmiszer-vallalkozas miikddését,

hb) a takarmany-el6allité és takarmanyt forgalomba hozé létesitményeket,
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hc) a lejart etethetdségi, felhasznalhatdsagi, illetve minéség-megérzési idejli takarmany forgalomba hozatalat,
valamint a minéségében kérosult takarmany felhasznélasat,
hd) az élelmiszert eléallité lizemekbdl szarmazo, takarmanyként felhaszndlhatdé melléktermékek kezelését,
felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat;
i) Nyilvdntartast vezet az engedélyezési kotelezettség ala nem tartozo élelmiszer-vallalkozasokrdl;
j)  Nyilvantartast vezet az egyéb, szaktertiletéhez kapcsol6 — jogszabalyokban meghatarozott — adatokrol.
4. Elelmiszer-biztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében azigazgaté rendelkezése alapjan
kdzremUikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly

1. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

élelmiszerlanc-biztonsdag és dllategészségiigyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly koordinéciés feladatai tekintetében:

a) Szakterilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok miikodését;

b) Kdzremikddik az élelmiszerldanc-esemény kezelé kdzpont feldllitasaban;

o) Elelmiszer-fert6zés és -mérgezés esetén kolcsdnds tajékoztatds mellett egyiittmikodik az egészségiigyi
allamigazgatasi szervvel;

d) Osszefogja az agrar- és vidékfejlesztéssel kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasat;

e) Szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellendrzési (monitoring) terv teriileti végrehajtasat, valamint
Osszeallitja a terlleti éves jelentést.

3. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellen6rzi az élelmiszerlanc-biztonsagi rendelkezések megtartasat;

b) Nyomon kovetési ellenbrzéseket szervez az élelmiszerldncban;

c) Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellenérzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsagot szabhat ki.

4. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerldnc esemény esetében;

b) Az Eurdépai Unié élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors vészjelz§ rendszerén keresztil
Magyarorszdgra érkezé bejelentés alapjan, tovabba a Magyarorszdgon észlelt veszély esetén megteszi a
szlikséges intézkedéseket;

c) Elldtja az egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznalataval és miikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

d) Az ivéviz minéségu viz biztositasat, az élelmiszeripari vallalkozésok vizellaté rendszereit, illetve a sajat kutas
vizellatasu élelmiszer-véllalkozésok onellenérzé vizvizsgalati programjanak teljesitését az altala felugyelt
élelmiszeripari-vallalkozasoknal;

e) Hatdsagi vizmindség-ellendrzé vizsgélatot végez;

f)  Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tajékoztatja az engedély kiadasara illetékes és hataskorrel rendelkezé
kornyezetvédelmi és viziigyi felligyeléséget, amennyiben az intézkedések a vizjogi engedélyezési kotelezettség
ala tartozo vizellatd rendszereket érintik;

g) Elrendelheti az élelmiszer-vallalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozdan barmely olyan vizmindségi jellemzé
vizsgdlatdt is, amelyrdl feltételezheté, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentracidban van jelen az
ivévizben, amely egészségiigyi szempontbdl kockazatot jelenthet;

h) Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tijékoztatja az illetékes népegészségiigyi szervet azokrdl a vizmindségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdzattal vannak 6sszefliggésben;

i) Ertékeli a sajat kutas vizellatasu élelmiszer-véllalkozasok negyedéves vizvizsgalati eredményeit, azokrdl
nyilvantartast készit és jelentés kild az MgSzH részére;

j)  Elrendeli az élelmiszer-vallalkozés részére a sziikséges vizminéség-javitd intézkedéseket;

k) Megtilthatja vagy korldtozhatja az egészségre veszélyt jelentd ivoviz élelmiszer-vallalkozédsokndl torténé
felhasznalasat;

) Asajat kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozdsok esetében mintavételi pontra egyedi hatarértéket szabhat meg;

m) Azigazgatd rendelkezése alapjan kozrem(ikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.
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2.6.4. Jarvanyigyi Osztaly
1. Jarvanyigyi Osztdly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az élelmiszerlanc-

biztonsag és allategészségligyi igazgatast érintd jogszabdlytervezeteket.

2. Jarvanylgyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

]

d)

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakterlilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja a keruleti hivatalok m(ikodését és az élelmiszerlanc-feliigyeleti
éves ellenérzési (monitoring) terv végrehajtasat, valamint 6sszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi a Tenyészet Informdciés Rendszerrel (TIR), Baromfi Informaciés Rendszerrel (BIR), valamint egyes
allatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi és Azonositasi Rendszerével (ENAR) kapcsolatos egyes feladatok
elldtasat;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tdmogatdsok ellenbrzéséhez kapcsoldédd allat-egészségligyi feladatok
teruleti elldtasat;

Szervezi az éllatbetegségek megel6zését, felderitését és felszamolasat, tovabba a nagy nemzetgazdasagi kart
okozo6 vagy kozegészségligyi szempontbdl veszélyes allatbetegségek felszamolasara allami pénzeszkdzokkel
tamogatott mentesitési programok végrehajtasat;

Emberrdl dllatra vagy allatrél emberre terjedé betegségek fellépése, illetve gyanuja esetén kdlcsonos tajékoztatas
mellett egytttmUkodik az egészségugyi dllamigazgatasi szervvel.

3. Jarvanylgyi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

El6késziti a jarvanyveszély esetén a sziikséges hatosagi intézkedések elrendelését, beleértve a magan allatorvos
és gazdalkodo szervezet kozcélu igénybevételét is, tovabba az allat-egészségiigyi szempontbdl kilén eljarast
igényl6 dllati hulladék, anyag, eszkdz drtalmatlannd tételét, és gondoskodik a tarshatésagok tajékoztatasardl;
El6késziti a dontést a kartalanitasrdl 6tmillié forintot meghaladé kar esetében;

El6késziti a jogszabdalyokban eléirt llat-egészségiigyi akciok (kotelezé véddoltasok, diagnosztikai vizsgalatok,
parazitézisok elleni védekezés stb.) elrendelését;

El6késziti az engedélyt:

da) a gyepmesteri, illetve ebrendészeti tevékenység végzése,

db) az allat-egészségiigyi szolgaltato létesitmények, az élelmiszerlancrol és hatosagi felligyeletérdl szo16 2008. évi
XLVI. torvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban meghatédrozott faju és létszamu allatot tarté gazdasag,
allatrakodé, gyUjtéallomas, kereskeddi telep, etet6-itatd allomas, pihentetd dllomas, éllati eredetd melléktermék
kezelését, szallitasat végz6 vallalkozas mikodése,

dc) az dllatgydgydszati készitményekkel, illetve azok hatéanyagaival végzett kereskedelmi tevékenység esetében;
Nyilvantartast vezet:

ea) az éllatorvosokrol,

eb) allattartdkrdl, dllattarté tenyészetekrdl, dllatkeresked&krél,

ec) a kozuti éldallat-szallitdsra engedélyezett gépjarmuvezetékrdl, az allatkisérékrdl, allatszallitdkrol,
allatszéllitmanyozokrol,

ed) az dllat-egészségligyi felligyelet ala tartozo helyekrdl,

ef) az allat-egészségligyi szolgaltatd létesitményekrol,

eg) a kozuti éléallat-szallitasra engedélyezett gépjarmdvekrol,

eh) az egyedi azonositasu allatokrdl;

Feladat- és hatdskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-feliigyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellendrzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki.

4. Jarvanylgyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Meghatarozza az idegen allomanybdl szarmazé allatok allat-egészségligyi megfigyelési célu elkulonitésének
modjat és idejét;

Jarvanyos dllatbetegségek elleni védekezéshez sziikséges terileti készenléti tervet készit, tovabba gondoskodik a
jarvanyos éllatbetegség megel6zéséhez, illetve felszamolasahoz sziikséges ingyenes oltoé- és kérjelz6 anyagokrdl,
a jarvanyok megel6zéséhez és elfojtdsahoz sziikséges muszaki, technikai feltételek, védéfelszerelések
biztositasarol, valamint folyamatos karbantartasarol és cseréjérdl;

Az igazgatd rendelkezése alapjan kozremikddik mas osztély feladatainak ellatasaban.
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2.6.5. Allatvédelmi Osztaly
1. Allatvédelmi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az allategészségligyi és
allatvédelmi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket,
2. Allatvédelmi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)
e)

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakterlilete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint 0sszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi a mez6gazdasagi haszondllat-tartassal, dllatszallitdssal (kiilondsen a pihentetd allomésokkal, eteté-itato
allomasokkal), vagassal, ledléssel kapcsolatos allatvédelmi ellenbrzéseket;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez allatvédelmi feladatok terleti ellatasat;

3. Allatvédelmi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)

El6késziti az allatvédelmi intézkedések elrendelését?

Kivizsgalja, kivizsgéltatja az allatvédelmi targyu bejelentéseket?

Ellendrzi az allatok védelmérdl és kiméletérél szo616 torvényben foglaltak betartasat;

Ellenérzi az dllatkisérletek végzését;

Feladat- és hatdskorével 6sszhangban éllatvédelmi, dllattenyésztési, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki;
Ellatja a tenyésztési hatdsagi és igazgatasi feladatokat;

Kozrem(ikodik az allatkinzasok kivizsgaldsaban;

Els6foku tenyésztési hatosagi, szakhatdsagi és igazgatasi feladatkorében:

ha) engedélyezi és felligyeli a tenyészallat-kidllitast, -arverést az elismert tenyészt6 szervezet, tobb faj, illetve fajta
egylttes részvétele esetén az elismert tenyésztd egyesiiletek (szovetségek) altal létrehozott szOvetség
hozzdjaruldsa alapjan, a vonatkozé éllat-egészségligyi, kozegészségligyi és egyéb elbirdsok megtartasaval,

hb) engedélyezi a mesterséges termékenyitd allomas, valamint a spermatarolé kdzpont lGzemeltetését, az
embridatiltetd dllomas lizemeltetését, valamint a baromfi- és halkelteté allomds, valamint méhanyanevel6 telep
lizemeltetését,

hc) ellendrzi az apaallatok tenyésztési engedélyeit, a szaporité anyagok eléirt megjelolését, forgalmazasat és
felhasznélasat, valamint a mesterséges termékenyité- és az embrid atiilteté allomasokon hasznalt apadllatok
idevonatkozd engedélyét.

4. Allatvédelmi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Nyilvantartast vezet

aa) az allatkisérlet végzésére jogosultakrol,

ab) a veszélyes ebekrél és a veszélyessé mindsitett ebek jogszabalyban meghatdrozott adatairdl,

ac) tovabba az egyéb, szakteriletéhez kapcsold - jogszabélyokban meghatérozott — adatokrol;

Ellendrzi az dllatvédelemrél sz616 torvényben elirtak betartasat;

El6késziti az engedélyt:

ca) az allatkisérlet végzése,

cb) a kisérleti célu allat tenyésztése (szaporitasa), tartdsa, szallitasa, valamint forgalomba hozatala esetében;
Engedélyeztetési eljarasban szakhatosagi allasfoglalast ad ki az allatmenhely, panzio, allatkert létesitéséhez;

Az dllatszallitasi tevékenység végzéséhez dllatvédelmi szempontok alapjan szallitmanyozdéi engedélyt ad ki;
Tenyésztési hatdskorében eljarva

fa) ellendrzi tenyészéllatok behozatalat,

fb) ellendrzi a torvény altal el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek betartasat,

fc) ellendrzi a teriletén a tenyésztésszervezésben kozremi(ikodd szolgaltatd szervezetek és szakemberek
(teljesitményvizsgdlok, ultrahangvizsgélatot végzék, juhtenyésztési instruktorok stb.) tevékenységét,

fd) hitelesiti a torzskonyvi adatokat,

fe) eljér szabdlytalan torzskonyvezési esetek észlelése esetén,

ff) az Allattenyésztési Ellendrzési és Feliilvizsgalati Szabalyzat szerint elvégzi a térzstenyészeti ellenérzéseket, a
tenyésztd szervezetek szemléjét, vagy részt vesz ezeken, valamint szarvasmarha, sertés, juh, kecske, baromfi,
kisallat fajokban, illetve fajtakban részt vesz az elismert tenyészt6é szervezetek tagiizemeiben az éves - vagy
szabdlyzatban rendszeresitett mas id6kozzel végzett - ellendrzésekben, ellatja ezek jegyz6konyvi
dokumentaldsat; az év végén 6sszefoglald jelentést készit tertletérél az MgSzH részére,
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2.6.6.

9)

fg) az Allattenyésztési Ellendrzési és Fellilvizsgalati Szabalyzat szerint részt vesz a teljesitményvizsgélatokon és
hitelesiti az eredményeiket,

fh) részt vesz a palyazatok teljesitésének ellenérzési munkaiban,

fi) kozrem(ikodik az unids és nemzeti tamogatasok jogosultsaganak ellenérzésében,

fj) az Allattenyésztési Ellenérzési és Feliilvizsgélati Szabélyzat szerint ellendrzi a teriileti teljesitményvizsgalati

Az igazgaté rendelkezése alapjan kézremiikodik mas osztaly feladatainak ellatasédban.

Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok

1. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérz6 Hivatalok a keriileti féallatorvos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti a kertleti hivatalt, iranyitja és ellen6rzi a kertleti hivatal és a kirendeltségek tevékenységét;

A kerlleti hivatalhoz tartozd kirendeltséget a kirendeltségvezetd hatdsagi féallatorvoson (a tovabbiakban:
kirendeltségvezetdn) keresztil vezeti;

Gyakorolja kiadmanyozasi jogkorét, a kerileti hivatal feladatkdréhez kapcsol6dé hataskordket;

Atruhézhatja egyes hataskoreinek gyakorlasat a kertileti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6re;
Folyamatosan elemzi a feladatok végrehajtasaval kapcsolatos szakmai, gazdasagi informaciokat;

Irdnyitjia a kerllet illetékességi teriiletén miikodd jogosult allatorvost, a kerileti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6t, a kirendeltségvezetét és a kirendeltségen dolgozdkat;

Meghatarozza a kerdleti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen
dolgozdk feladatait, ellenérzi azok teljesitését, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a szabadsdg kiaddsa, illetve a magancélu eltdvozas tekintetében;

Beszamoltatja a kertlet illetékességi terlletén mikodd jogosult allatorvost, a kerlleti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6t, kormdnyzati ligykezel6t és egyéb dolgozdkat, a kirendeltségvezetét és a kirendeltségen
dolgozdkat a szervezeti egységnél végzett munkakrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl;
Statisztikai és egyéb adatok felhasznaldsaval és elemzésével segiti és el6késziti a megyei igazgatd féallatorvos
dontéshozatalat, elkésziti az ehhez sziikséges jelentéseket, végrehajtja a dontéseket és tajékoztatast ad azok
végrehajtasarol;

Javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozé dolgozék feladataira, munkakorére, és el6késziti azok munkakori leirasat;
Irdnyitja és ellenérzi a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozokben és a belsd szabélyzatokban
foglaltak érvényesiilését a keriileti hivatal és a hozza tartozé kirendeltségek munkajaban;

Kialakitja a keriilet belsé munkarendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

Szakmai értekezleteket hiv Ossze az iranyitasa ala tartozo tevékenységi korben felmeriilt fontosabb feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a kerlilet munkajanak irdnyitasa
céljabol;

Javaslatot tesz a megyei igazgatd fééllatorvosnak a felligyelete ala tartozo szakterilettel kapcsolatos fejlesztési
elképzelések, programok, illetve koncepciok részletes kidolgozéasara, azok megvalositasara;

A nemzeti ellenérzési tervben foglaltakkal 6sszhangban személyre széldan, irasban megallapitja a kerileti
hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel§, kormanyzati tUgykezel6, a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen
dolgozdk ellendrzési, mintavételi feladatait;

Figyelemmel kiséri és szervezi a kerileti hivatal feladatainak végrehajtasat;

Javaslatot tesz a képzésen valé részvételre;

Javaslatot tesz a megyei igazgaté féallatorvosnak a keriileti hivatalhoz beosztott korménytisztvisel6, kormanyzati
ligykezel6 és egyéb dolgozo a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen dolgozok kitlintetésére és jutalmazasara;
Ellatja felelésségi korében a vezetdi és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat;

Gondoskodik a kdzigazgatasi hatdsdgi eljaras tekintetében az eljaras lefolytatasanak és a dontés el6készitésének
jogszer(iségérél;

Biztositia a szolgdlati Ut betartdsdval az egylttmlkodést az MgSzH Igazgatésdgaival, mdas megyék
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatésagaival a delegalt és kdzremiikddsi feladatokban
érintett szervekkel és mas szakigazgatdsi intézményekkel, illetve szervekkel;

Teljesiti az egyes feladatokhoz kapcsolédé nyilvantartasi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségeket;
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w)

Felel6s:

wa) az OAIR alrendszereinek folyamatos feltdltéséért,

wb) a TRACES rendszer feltoltéséért,

wc) a kerllet illetékességi terliletén muakddd jogosult allatorvos, a kerlleti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztviseld, kormanyzati igykezeld és egyéb dolgozé, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen dolgozdk
altal készitett jelentések Osszesitéséért, adattartalmaért és azok megyei igazgatd fééllatorvos felé torténd
tovabbitasaért,

wd) a kerlilet éves ellenérzési tervében foglaltak betartasaért,

we) a kerlilet éves ellendrzési jelentésének elkészittetéséért,

wf) a megdfeleld6 moédon tortént nyilvantartdsi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségekért.

2. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok szakmai feladataik tekintetében:

2.1.

2.2.
2.3.
24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Megvizsgdéljak az éllat szallitdisdnak megkezdése el6tt a szarmazasi hely allatdllomanyat, a szallitandé éllatokat, a
szdllitdeszkozt, igazoljak az allat allat-egészségligyi forgalomképességét és kiallitjdk a szallitdshoz sziikséges
okiratot;

Igazoljak az allatallomany betegségektdl, fertézésektdl valé mentességét;

Kiallitjdk az aru nemzetkozi kereskedelméhez sziikséges éllat-egészségligyi bizonyitvanyt, egyéb okiratot;

Részt vesznek az allatok azonositasi és nyilvantartasi rendszerének kialakitdsaban és mlkodtetésében, valamint
elldtjdk az allatok azonositasdval és nyilvantartdsaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat, részt vesznek az
allatgydgyaszati készitmények el6allitasanak, forgalomba hozataldnak, orszdgba torténé behozatalanak
ellenérzésében;

Ellatjdk egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkozi informatikai
rendszerek hasznalatdval és mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

Elbirdljdk a sajat kutas vizellaté rendszert zemeltetd élelmiszeripari véallalkozasok 6nellenérzé mintavételi terveit,
felugyelik, és figyelemmel kisérik az onellenérzé vizsgalatok adatait, negyedévente Osszesitik és megkdldik
azokat a terileti szervnek;

Engedélyezik:

2.7.1. az etethet6ségi, felhasznalhatdsagi vagy minéségmegdrzési id6 lejarta utan a takarmany forgalomba
hozatalat, valamint a minéségében karosult takarmany felhasznaldsat;

2.7.2. az él6allat-szallito jarmdveket, illetve ezen jarmlvek mosasat és fert6tlenitését végzé helyeket;

2.7.3. az idegen alloménybdl szarmazé allatok fogadasara kivalasztott elkiilonitét (karantén), valamint dont az
allatok elkiilonitésének (karanténozasanak) feltételeirdl;

2.7.4. az élelmiszert eléallitd Gizemekbdl és a kiskereskedelembdl szarmazd, takarmanyként felhasznalhato
melléktermékek kezelését, felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat eseti engedély esetén;

2.7.5. kiilon jogszabaly szerint bizonyos élelmiszerek kiskereskedelmi forgalomba hozatalat;

Ellendrzik:

2.8.1. torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

2.8.2. az allati eredetl melléktermék kezelését, a jarvanyiigyi szempontbdl szigoribb eljarast igénylé allati
eredetl melléktermék, anyag, eszkdz artalmatlanna tételét;

2.8.3. allat-egészségligyi és takarmanyhigiéniai szempontbdl az allatok etetésére felhasznalandd takarmanyt, a
legel6t, az itatovizet, az allatok elhelyezésére szolgald épliletet, az allattartas sordn hasznalt gépet, berendezést,
valamint alkalmazott technolégiat;

2.8.4. az dllat-egészségligyi szabalyok megtartasat, igy kilonosen az allatok egészségi allapotét, az elbirt
dokumentaciot az allat-egészséglgyi felligyelet ald tartozé helyeken;

2.8.5. a jogszabdlyban el6irt dllat-egészségligyi vizsgélatok, kezelések végrehajtasat;

2.8.6. az éllatok tenyésztésének, szaporitasdnak allat-egészségligyi koriilményeit;

2.8.7. az dllatgydgydszati termékek kiskereskedelmi forgalomba hozataldnak kortlményeit, valamint az
allatgydgyaszati készitmények felhasznélasat;

2.8.8. az dllatgyogyaszati készitmények gyakorlati kiprobalasat és hitelesiti annak vizsgalati jegyzékonyvét;
2.8.9. a gyogyszeres takarmany el6allitasat, forgalomba hozatalat és felhasznalasat;

2.8.10. a gydgyszergyartas céljara alkalmas allati szovetek és szervek gy(jtését;

2.8.11. az él6 dllat kereskedelmét, szallitasat, szdllitdsra vald alkalmassagat, a kiséré dokumentéciot és a
szallitdeszkozt;
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2.9.

2.8.12. az élelmiszer-vallalkozasok tevékenységét;

2.8.13. rendszeres jelleggel az allatjdléti, a jarvanylgyi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-minéségi
eldirasok betartasat az élelmiszerek termelésének, eléallitasanak, feldolgozasanak, taroldsanak, szallitasanak és
forgalomba hozatalanak barmely szakaszéban, illetve az ennek soran kézrem(ikodd személyekre vonatkozd
egészségugyi alkalmassagi és higiénés el6irasok betartasat;

2.8.14. az élelmiszer-véllalkozasokndl bevezetett ,J6 Higiéniai Gyakorlatot”, a nyomon kovetési, az
élelmiszer-visszahivasi és a ,veszélyelemzés, kritikus szabdlyozasi pontok”-ra (HACCP) vonatkozé rendszerek,
valamint az élelmiszer-vaéllalkozasoknal felhasznalt adalék- és csomagoldanyagok, élelmiszerekkel érintkezésbe
kertilé fellletek, tovabba tisztitd- és fertStlenitészerek, fertétlenitd eljarasok megfelel§ségét, beleértve a rovar- és
rdgcsaloéirtast is;

2.8.15. a higiéniai mindsitd bizonyitvdnnyal rendelkezé élelmiszer-ipari gépek, berendezések altalanos higiéniai
alkalmassagat;

2.8.16. az ivéviz min6ség viz biztositasat az altala feltigyelt élelmiszeripari-vallalkozdsoknal;

2.8.17. az élelmiszeripari vallalkozasok sajat kutas vizelldté rendszereit, illetve az Onellenérzé vizvizsgalati
program teljesitését;

2.8.18. az emberi fogyasztasra szant allatokat és allati eredetli melléktermékeket kiséré bizonyitvanyokat,
okiratokat, valamint az ezekre vonatkozé nyilvantartdsokat és egyéb dokumentumokat;

2.8.19. a takarmanyt el6allitoknal, taroléknal, felhasznaldknal, forgalomba hozoknal és a szallitoknél a jarvanylgyi
és takarmanyhigiéniai el6irdsok megtartdsat, a takarmanyok biztonsdgossdgat, Osszetételét, garantdlt
beltartalmat, mikrobioldgiai allapotat, tiltott anyagoktdl valé mentességét, nemkivanatosanyag-tartalmanak
mértékét, csomagolasanak megfeleléségét, a takarmanyjel6lési el6irasok betartasat;

2.8.20. a takarmanyok felhasznalasat és szallitasat;

2.8.21. a takarmanyokra vonatkozé nyilvantartasokat, dokumentacidkat és a nyomon kdvethet6séget;

2.8.22. a takarmanyok exportjat, tranzitjat és importjat;

2.8.23. a takarmany-vallalkozasi létesitményekben bevezetett HACCP-rendszereket;

2.8.24. a takarmany-vallalkozasi 1étesitményeket, azok miikodési engedélyében foglaltak betartasat;

2.8.25. az okoldgiai jelolés haszndlatanak jogszerliségét a gazdasagi szereplénél az eldallitas, termelés,
feldolgozéds és forgalomba hozatal soran, valamint a mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek okoldgiai
gazdalkodasi kovetelmények szerinti eléallitdsat forgalmazasat, jelolését;

Probavasarlast (ideértve az interneten torténd vasarlast is) végeznek;

2.10. Nyilvantartasba veszik:

2.11.

2.10.1. az engedélyezési kotelezettség ald nem tartozé élelmiszer-vallalkozasokat;

2.10.2. az élelmiszer-csomagoldanyag gyartokat, forgalomba hozdkat;

2.10.3. az élelmiszer-iparban felhasznalhaté fertétlenitészereket eléallitdkat;

2.10.4. az engedélyezési kotelezettség hatalya ald nem tartozé takarmény-véllalkozasi létesitményt;

2.10.5. nyilvantartja az élelmiszerek vonatkozdsdban bejelentett, kivizsgalt és felderitett élelmiszer-
mérgezéseket és -fertézéseket, azok okait;

2.10.6. a kistermel6t és regisztracios szammal latja el;

Elrendelik:

2.11.1. az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvényligyi
szempontbdl szigorubb intézkedést igényld allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok, eszkozok
artalmatlanna tételét és meghatdrozza annak médjat;

2.11.2. az dllat-egészségligyi programok végrehajtasat;

2.12. Dodntenek a kartalanitasrél 6tmillié forintot meg nem haladé értékig;

2.13. Jarvanyigyiintézkedésként elrendelhetnek: elkllonitést, megfigyelési zarlatot (hatdsagi megfigyelés), forgalmi

korlatozast, helyi zarlatot, telepllési zarlatot (véd6zona), véddkorzet (megfigyelési zona) létesitését, marhalevél
kezelésének tilalmat, termékenyitési tilalmat, diagnosztikai vizsgalatot és ilyen célu ledlést, kilovést, véddoltast,
gyogykezelést, elklilonitett vagy zért vagast, allatledlést (ledletés), fertézéskozvetitd anyag, eszkdz, targy,
élelmiszer, takarmany, allati eredet(i melléktermék, allati eredet(i termék artalmatlanna tételét, fert6tlenitést,
foldterdlet, jarmu, épilet, berendezés, eszkdz és anyag igénybevételét, hasznélatat, a jarvanylgyi intézkedés
eredményes végrehajtdsa érdekében gazdalkodd szervezet - igy kulondsen vagohid, allati eredetd
melléktermék kezelését végzd lzem — aktiv kdzremiikodésre kotelezését, az allattartd, az élelmiszer- vagy
takarmanyvallalkozé tevékenységének korlatozasat, felfliggesztését;
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2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

A kordbban ismeretlen betegség kdzvetlen veszélye, eléfordulasa esetén megteszik az annak megelézéséhez,
felderitéséhez, felszdamoldsdhoz sziikséges intézkedéseket;

Megteszik a sziikséges intézkedéseket az Eurdpai Unid élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors
vészjelz6 rendszerén keresztll Magyarorszégra érkezé bejelentés alapjan, tovabba a Magyarorszagon észlelt
veszély esetén;

Egyéb intézkedéseket foganatositanak:

2.16.1. tevékenység végzését hatdrozott iddre, teljesen vagy részlegesen felfiiggeszthetik, korlatozhatjak, a
mikodést megtilthatjak, az Ujboli mikodést feltételhez kothetik;

2.16.2. vallalkozas, létesitmény miikodési engedélyének feltételhez kotését, modositasat, felfliggesztését,
visszavondsat kezdeményezhetik;

2.16.3. vallalkozas, Iétesitmény nyilvantartasba vételét feltételhez kothetik, hatérozott idére vagy véglegesen
megtagadhatjak, a véllalkozast, |étesitményt tordlhetik a nyilvantartasabol;

2.16.4. az Ujbdli engedélyezést oktatdson valo részvételhez, annak igazolasahoz, illetve vizsgazashoz kothetik;
2.16.5. termék elballitasat, tarolasat, szallitasat, felhasznalasat, forgalomba hozataldt, behozatalat, kivitelét,
illetékességi tertiletén valo atszallitasat feltételhez kothetik, korlatozhatjak, felfliggeszthetik, megtilthatjak;
2.16.6. elrendelhetik a termék forgalombdl valé kivonasat, visszahivasat, megsemmisitését, artalmatlanitasat;
2.16.7. elismert hagyomdnyos kiilonleges termék el&dllitasét, forgalomba hozataldt megtilthatjadk vagy
feltételhez kothetik;

2.16.8. élelmiszerrel, illetve takarmannyal érintkezésbe kerlilé anyagok, gépek, eszkozok hasznélatat
megtilthatjak;

2.16.9. szallitdeszkdz engedélyét visszavonhatjak, hasznélatat megtilthatjak;

2.16.10. élelmiszert emberi fogyasztasra alkalmatlannak mindsithetnek;

2.16.11. takarmanyt etetésre alkalmatlannak nyilvénithatnak, uj takarmany eseti engedélyét felfliggeszthetik;
2.16.12. Gjabb feltételhez kothetik, médosithatjak, illetve visszavonhatjdk;

2.16.13. engedélykoteles tevékenység végzésére vonatkozé engedélyt modosithatnak, visszavonhatnak;
2.16.14. elrendelhetik eszkdz, targy, anyag zar ala vételét, artalmatlanitasat, szallitéjarmdvet visszatarthat
mindaddig, amig a szallitmanyaval kapcsolatos zaroldsi, és artalmatlanitasi eljaras be nem fejezédik, illetve
annak koltsége megfizetésre nem kertil;

2.16.15. amennyiben az adott élelmiszer, takarmany vonatkozé el6irdsoknak valé megfelelésének biztositasa
szempontjabdl az élelmiszer-, takarmanyvallalkozas eljardsat nem kielégitének itélik meg, az élelmiszer-,
takarmanyvallalkozas koltségére haladéktalanul megteszik a sziikséges intézkedéseket;

2.16.16. megtilthatjdk aru behozatalat, Magyarorszag teriletérél torténé kiszallitasat, vagy az orszag teriiletén
torténd atszallitasat;

Az élelmiszer-vallalkozasoknal végzik és fellgyelik a termékek eléallitdsanak, feldolgozasanak, tarolasanak,
szallitdsanak, forgalomba hozataldnak helyszini ellenérzését, az élelmiszerek fogyasztaséval 6sszefliggésben
fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési forras, a terjedési Ut felderitését, tovabba feltarjdk a
korokoknak az élelmiszerbe jutdsat, életben maraddsat, szaporodasat elésegité higiénés, technoldgiai
szabalytalansagokat, el6segitik az artalmak leklizdését, és laboratoriumi vizsgalatokat végeztetnek;
Intézkednek a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegség (a tovabbiakban: bejelentendd llatbetegség)
megel6zése, felderitése és felszamoldasa soran keletkezett éllati eredet(i melléktermék artalmatlanna tételérdl;
Felhivhatjdk az élelmiszerlanc valamennyi szerepléjét a dokumentdcios rendszer adatainak rendelkezésre
bocsétasara;

Felhivhatjak szlikség esetén azt az éleImiszer-vallalkozéast, amely egy masik tagallambdl szerez be terméket vagy
ilyen termék szétosztasat végzi, hogy jelentse be a més tagallambol szarmazo éllati eredetl élelmiszerek elsé
betarolasi helyre torténd beszéllitds megtorténtét;

Figyelmeztetésben részesitik az eljards ald vont jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo
szervezetet vagy természetes személyt;

Kiszabjak az élelmiszer-ellendrzési birsagot, az élelmiszerlanc-feligyeleti birsdgot, a takarmény-ellenérzési
birsagot, a géntechnolégiai birsagot, a helyszini birsagot, az eljarasi birsagot;
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2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.
2.29.

3.A
a)

Az élelmiszer-higiéniai szakterileten:

2.23.1. megvizsgaéljak a levagott allatot;

2.23.2. elvégzik, illetve felligyelik a vagoallat-vizsgalatot és — az e torvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel — a kozfogyasztasra, illetve az egyéb okbdl levagott (elejtett, kifogott, gyUjtott)
allatok husvizsgalatat;

2.23.3. elbirdljak és igazoljak az egyes élelmiszerek feldolgozasra és emberi fogyasztasra val6 alkalmassagat;
2.23.4. meghozzak az élelmiszernek emberi fogyasztasra valé alkalmassagara vonatkozo hatésagi dontést;
Folyamatosan kapcsolatot tartanak és egyittmikodnek feladataik elldtdsa soran a telepllési
onkormdényzatokkal, egészségligyi dllamigazgatési szervvel, a tarshatdsdgokkal, valamint a civil szervezetekkel;
Elelmiszer-fert6zés és -mérgezés gyanuja esetén kolcsonds tajékoztatds mellett egyiittmikoédnek az
egészséglgyi dllamigazgatési szervvel;

Az élelmiszer-véllalkozasokndl felhasznalt vizre vonatkozdan barmely olyan vizmindségi jellemzé vizsgalatat is
elrendelhetik, amelyrél feltételezhets, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentraciéban van jelen az
ivovizben, amely egészségligyi szempontbol kockazatot jelenthet;

Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tajékoztatja az illetékes népegészségligyi szervet azokrdl a vizmindségi
eltérésekrdl, illetve adatokrél, amelyek egészségligyi kockazattal vannak 6sszefliggésben;

Hatdsagi vizminéség-ellendrzé vizsgalatot végez;

Az élelmiszer-vallalkozdsok negyedéves vizvizsgalati eredményeit Osszegydjtik és tovdbbitjdk az
Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly részére.

Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok els6foku szakhat6sagi jogkort gyakorolnak:

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal lovas szolgdltatd tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasba
vételi eljarasaban, az allat-egészségugyi, allatvédelmi kovetelményeknek valé megfelelés és feltételei
kérdésében;

A kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi felligyel6ségnek a természetvédelmi oltalom alatt all6 vagy
nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatdlya ala tartozé veszélyes éllat tartasanak, szaporitasanak, orszagba
valé behozataldnak engedélyezésére iranyuld eljarasaban, az allat-egészségiigyi szabalyoknak valé megfelelés
kérdésében;

Allatrakodo, allatvasartér, felvasarlé hely, allattartdé és forgalmazé hely, élelmiszer-forgalmazé hely,
takarmany-forgalmazé és -térolé hely rendeltetési helyiséget tartalmazé épitmény épitése, ilyen rendeltetés
hatosagi engedély, hasznalatbavételi engedély, fennmaradasi engedély kiadasara irdnyulé eljarasban a nemzeti
és kozbsségi jogi élelmiszer-higiéniai kovetelményeknek, takarmanyhigiéniai és mas, a takarmanyok eléallitasara,
forgalomba hozatalara és felhasznalasara vonatkozd kévetelményeknek, a nem emberi fogyasztasra szant allati
melléktermékekre vonatkoz6 egészségligyi elbirdsoknak, az allat-egészségiigyi szabdlyoknak és a
mezégazdasagi haszonallatok tartdsa kovetelményeinek valé megfelelés kérdésében;

A természetvédelmi oltalom alatt nem 4ll, illetve nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatdlya ald nem
tartozd veszélyes dllat tartdsdnak, szaporitdsanak, orszagba valé behozatalanak engedélyezésére iranyuld
eljarasaban, az allat-gyogyaszati és éallat-egészségligyi szabalyoknak, az éllat-egészségligyi jarvany mentesség,
valamint az allati melléktermék élelmiszerlancbol torténd kizarasa kovetelményeinek valé megfelelés
kérdésében;

Az eb veszélyessé mindsitése irdnti eljardsdban, az éllat lehet6ségekhez képest jéléte biztositasa kérdésében;
Etkeztetés, nappali ellatas keretében melegétkeztetés nydjtasa és melegétkeztetést nyujtéd lakéotthon esetén,
tovabbda mas bentlakdsos intézményi elldtas esetén — az élelmiszer-higiénia és élelmiszer-biztonsag jogszabalyi
kovetelményeinek valé megfelelés kérdésében.

4. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a falugazdasz hélézat Gtjan:

a)

b)

4]
d)

Folyamatos tdjékoztatdst adnak a gazdalkodok részére a mezdgazdasagot érinté kormanyzati dontésekrol,
valamint az egyes agrartamogatasi lehetéségekrél;

Feladat- és hataskoriikben ellatjdk az egyes, mezégazdasagi tevékenységekhez kapcsolodd, nemzeti hatdskorben
nyujtott agrartdmogatdasok igazolasat, elszamolasat és ellenbrzését;

Folyamatos gydjtik és elemzik a terileti tapasztalatokat;

Elvégzik az agrarpiac szabdlyozdsaval Osszefliggé feladatait, kozremikédnek a termeldi szervezédések
megalakitasaban, illetve azok mikodésének segitésében;
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2.7.
2.7.1.

p)

Ellatjiak a mezbégazdasagi 6stermeldk nyilvantartasba vételét, amelynek keretében kidllitjdk és érvényesitik,
visszavonjdak, valamint nyilvantartjak a mezégazdasagi 6stermeldi igazolvanyokat,

Folyamatos figyelemmel kisérik a mezégazdasagi termel6k altal igénybe vett, nemzeti hataskorben nyujtott
agrartamogatasok felhasznalasat;

Részt vesznek a térségfejlesztési, vizgazdalkodasi és kornyezetvédelmi feladatok elldtasdban, téjékozédnak a
telepilési onkormanyzat illetékes szerveivel egylttmiikodve az 6nkormanyzat teriiletén 1évé mezégazdasagi
utak allapotardl, folyamatosan tajékoztatjk a telepiilési &nkormanyzat jegyzéjét a term6fold kilon jogszabaly
szerinti hasznositasi, illetve termdéképesség-fenntartasi kotelezettség betartasarol, tapasztalatairél;

Ellatjak a termésbecsléssel, allapotmindsitéssel, valamint az ezekhez kapcsolédé nyilvantartdsok vezetésével
0sszefliggd feladatokat;

Ellatjak az elemi karok felmérésével kapcsolatos terileti feladatokat;

Eljarnak a mez&gazdasagban felhasznalt gazolaj jovedékiadd, valamint a sz6l6, gyiimdlcs gazolaj de minimis
visszatéritéssel kapcsolatos tigyekben;

Kozrem(ikddnek a kabitoszer elallitasara alkalmas névények termesztésének helyszini ellendrzési és elszamolasi
munkaiban;

Elkészitik a tagallami dllampolgarok term6fold tulajdonszerzésével kapcsolatos kdrnyezettanulmanyt, amelynek
alapjén igazoldst adnak ki a tagallami dllampolgdrok mezégazdasagi tevékenységének folytatdsarol,
Kozrem(ikddnek a.rendezett piaci kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatok végzésében,

Kozrem(ikddnek a zoldség, gyiimolcs szerkezet-atalakitasi programban;

Kozrem(ikddnek a nemzeti tdmogatasi rendszer mikodtetésével 6sszefliggd feladatokban, kilondsen a
tdmogatasok felhasznalasanak ellendrzésében, a mezdgazdasagi beruhazasok utoéellendrzésében, elismert
termel6i csoportok BESZ-ek stb. ellenérzésében;

Kozrem(ikddnek a vis maior eseményekkel kapcsolatos szakhatéséagi feladatokban.

5. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok az élelmiszerhigiéniai-kirendeltségek és az
allat-egészségligyi hatarkirendeltségek utjan ellatnak egyes ismétl6dé élelmiszerlanc-felligyeleti hatésagi helyszini
feladatokat.

Foldhivatal
Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly
1. Az Ingatlan-nyilvantartési Osztély koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

9)

Irdnyitja és ellendrzi az ingatlan-nyilvantartas szakteriletét, biztositja az egységes jogalkalmazasi gyakorlatot;
Szervezi az ingatlanok adataiban, az ingatlanokhoz f(iz6dé jogokban és tényekben toértént véltozasok
ingatlan-nyilvantartasi érvényesitését.

Szervezi, ellen6rzi és irdnyitja az ingatlan-nyilvantartds tartalma és a tényleges allapot 6sszhangja érdekében
elvégzendd feladatokat;

A biztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésére vonatkozo el6irdsoknak megfelel6en
elldtja a korzeti foldhivatalok a Korzeti Hivatalok irdnyitasat, a tulajdoni laprol kidllitott masolatok
vonatkozasaban, valamint elldtja azok ellen6rzését és muiszaki tdmogatasat a biztonsagi elemek kezelésével és
felhasznélasaval kapcsolatban. Kiemelt feleléssége van a biztonsagi elemek felhasznalasat illetéen korzeti
foldhivatalok és a Foldmérési és Tavérzékelési Intézet (a tovabbiakban: FOMI) informacidcseréjének, illetve a
rendelések koordindldsédban, valamint a megyei tartalékkészlet kezelésében és taroldsdban;

Megyei szinten koordinalja az ingatlan-nyilvantartasi igazgatasi szolgaltatasi dijak beszedését;

Figyelemmel kiséri az osztaly tevékenységéhez kapcsolédd jogszabaly-véltozasokat és kozremikodik azok
egységes alkalmazasanak kialakitasaban;

Megyei szinten koordinalja, segiti, felligyeli és ellendrzi a részarany foldkiadas sordn keletkezett osztatlan k6zos
tulajdon megsziintetésével kapcsolatos ingatlan-nyilvantartasi feladatokat.

2. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
4]

d)

Elbirdlja az ingatlan-nyilvantartasi igyekben hozott elsé foku dontések ellen benyujtott fellebbezéseket;
Engedélyezi a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos eljaras lefolytatasat;

Elbirdlja a részarany kiadas soran keletkezett osztatlan kéz6s tulajdonu ingatlanok 6nallé ingatlanna alakitasa
targyaban keletkezett masodfoku ingatlan-nyilvantartasi tigyeket;

Doént az ingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatassal kapcsolatos egyedi igyekben benyujtott fellebbezésekben.
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2.7.2.

3. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

h)

Folyamatosan vezeti a hataskorébe tartozd nyilvantartasokat (teleplilések igazgatasi terlilete, 6ssztertiletek
nyilvantartasa, valtozasok vezetése);

Részt vesz Uj felmérésben, térképfelujitasban, az ingatlan-nyilvantartds &talakitdsdban, a foldrendezés
ingatlan-nyilvantartasi el6készitésében;

Javaslatot alakit ki a kiilféldon kidllitott okiratok hitelesitésére, feliilhitelesitésére, intézkedik a hataskorbe tartozé
iratok kilfoldre torténd kézbesitése irant;

Ingatlan-nyilvantartdsi statisztikai adatokat allit 0ssze és terjeszt fel a szakmai iranyito szerv részére;

A korzeti foldhivatalokkal egyiitt ellenérzi a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait
igénybe vevék adatlekérdezéseinek jogszerliségét és a biztonsagi elirdsok betartasat;

Szlikség esetén elrendeli a tulajdoni lapok potlasat;

A beadvanyokban eléadott ingatlanligyi hatéségi panaszokat kivizsgdlja, sziikség esetén jelentést tesz a szakmai
iranyité szerv részére;

Kozrem(ikodik a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasaban.

Foldmérési Osztaly
1. A Fldmérési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)
b)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Megyei szinten segiti, felligyeli és ellenérzi

ba) a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésével, tovabba

bb) a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti hivatali feladatok jogszerU végrehajtasat.

2. A Foldmérési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

)
b)
d]

<Y

Kezeli, térolja a topografiai térképeket, valamint ezekkel kapcsolatos szolgaltatast nyujt,

Ellatja a sajatos célu foldmérési és térképészeti munkak bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

Gyakorolja a tulajdonosi jogosultsagokat az alaphélézati pontok vonatkozaséban;

Gyakorolja a haszndlati jogot a foldmérési jelek dltal elfoglalt teriletre;

Dont az esetleges kartalanitasrdl a foldmérési jelekre vonatkozd hasznalati jog keletkezésekor;

Megdrzésre dtadja az alaphéldzati pontok jeleit;

Elvégzi a vizszintes és magassagi alapponthaldzattal kapcsolatos helyszinelési, karbantartasi és helyreallitasi
feladatokat, vezeti az alappontok nyilvantartasaval kapcsolatos munkarészeket, a munkarészekbdl adatot
szolgéltat, elkésziti a FOMI szaméra a jogszabalyokban eléirt jelentéseket;

Elvégzi, elvégezteti az dllam alapfeladatai kdrébe tartozo foldmérési és térképészeti munkdkat;

Masodfokon eljar a korzeti foldhivatal hatdskorébe tartozd foldmérési, térképészeti és telekalakitasi tigyekben;
Ellatja a kozigazgatasi hatarok kbzponti nyilvantartasaval kapcsolatos, ra haruld feladatokat;

Kozrem(ikddik a foldmérési munkarészek selejtezésében;

Szakmai szabélyzatokban meghatérozott nyilvantartasokat vezet;

Adat- és térképtdrat létesit, miikddtet az illetékességi teriiletre vonatkozé allami alapadatok kezelésére és
tarolasara;

Osszedllitja az id6szaki helyszinelési litemtervet;

Technolégiai javaslatot ad bizonytalan pontossagu analdg térképeken végzett sajatos célu foldmérési
munkakhoz;

Ellendrzi a foldmérési és térképészeti tevékenységet;

Foldmérési és térképészeti szakfelligyeletet lat el; ezen feladatkorén beldil:

qa) ellenérzi a foldmérési és térképészeti tevékenység végzéséhez sziikséges jogosultsagot,

gb) ellenérzi a foldmérési torvényben foglalt bejelentési és nyilvantartasi kotelezettség teljesitését,

qc) ellendrzi a jogszabalyok, szabvényok, szakmai szabélyzatok betartdsat,

qd) ellenérzi a mindségi kdvetelmények biztositadsanak, illetve a munkak mindségtanusitasat,

ge) ellendrzi a foldmérési adatok és az allami foldmérési ingatlan-nyilvantartasi térképek, valamint az
ingatlan-nyilvantartasi térképek, tovabba a foldhivatali adatbazisboél szolgéltatott adatok jogszerd
felhaszndlasara vonatkozé el6irasok betartasat,

gf) szakmai véleményt ad az ingatlanrendezé foldmérdi mindésitéssel kapcsolatos eljaras soran,

qg) Indokolt esetben kezdeményezi az ingatlanrendez6 foldméréi mindsités visszavonasat,

gh) megkiildi a szakfeltigyeleti tevékenységrél készitett éves beszamol6 jelentést a FOMI-nek,
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qi) biztositja az illetékességi teriiletén a geodéziai koordinacié érvényesiilését, valamint meghatdrozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkdak szakmai kdvetelményeit,

qj) elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett Ujfelmérések (DAT) allami atvételét, mikodési
terliletén feltarja a térségben jelentkezé ujfelmérésre vonatkozd igényeket.

3. AFoldmérési Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

h)

Az illetékességi teriiletén biztositja a geodéziai koordindcié érvényesilését, valamint meghatarozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kdvetelményeit;

Intézkedik az engedély nélkil elmozditott, vagy elpusztult geodéziai alappontok esetében a kartéritési igény
érvényesitésérdl;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében felligyeleti munkéja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabdl az illetékes korzeti foldhivatalnal eljarast kezdeményez;

Elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett ujfelmérések (DAT) dllami atvételét, miikddési teriiletén
feltarja a térségben jelentkez6 Ujfelmérésre vonatkozo igényeket;

Kiépiti és miikodteti a digitélis térképi adatok megyei szint(i szamitogépes elérhetéségének rendszerét;
El6segiti a foldmérési miiszaki fejlesztést, részt vesz Uj technologiak, és eljarasok atvételében, azok hatékony
alkalmazéasaban;

Amennyiben az a hatésagi feladatok ellatdsat nem veszélyezteti, szabad kapacitdsa terhére, dijfizetés ellenében
kisegitd, vagy véllalkozasi tevékenységként mérnoki szolgéltatast és miszaki tandcsadast végez;

Segiti a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasat.

Foldugyi Osztaly
1. AFoldigyi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)

Segiti, irdnyitja és ellen6rzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Megyei szinten segiti a parlagfi elleni kozérdekl védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatok
végrehajtasat;

Szakmai irdnymutatasokkal segiti a torvény altal el6irt hasznositési, valamint ideiglenes- és mellékhasznositési
kotelezettség teljesitésének folyamatos ellendrzését, felel a hatarszemle ellendrzések megszervezésért,
végrehajtasanak irdnyitasaért;

Irdnyitja a foldrészletek Ujrahasznositdsaval kapcsolatos hatésédgi eljrasok lefolytatdsanak, az Ujrahasznositasi
Ellendrzi a foldvédelmi statisztikai program folyamatos vezetését;

Kozrem(ikodik a birtok-0sszevonasi céli  onkéntes foldcsere megszervezésével kapcsolatos eljarasok
lebonyolitaséban;

Szakmailag irdnyitja és ellenérzi a kozhiteles foldhasznalati nyilvantartas vezetését és az adatok szolgaltatasat;
Kozrem(kodik a termdéfold privatizécidval kapcsolatos jogszabalyok alapjan a foldhivatalra haruld feladatok
végrehajtasaban, mlkodteti a foldkiadasok mielébbi lezarasa érdekében létrehozott koordindtor halézatot.

2. A Foldiigyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Intézkedést tesz a jogerdsen kiszabott, be nem fizetett foldvédelmi jarulék és birsag behajtasara;

Foldvédelmi, foldhasznositasi, foldmindsitési targyu, valamint a féldhasznalati nyilvantartassal 0sszefliggésben
benyujtott fellebbezéseket biral el, felligyeleti eljarast folytat le, panaszokat vizsgal ki, szakhatdsagként jar el;
Tobb korzeti foldhivatal illetékességi terlletét érinté esetben I. foku hatdsagként jar el terméfold mas célu
hasznositasanak engedélyezése, muivelés aldl kivett terlilet Ujrahasznositdsara készitett terv jovahagyasa, a
nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhazésokhoz kapcsolédd hatdségi és szakhatdsagi lgyekben,
valamint terméfold engedély nélkili més célu hasznositasa targyaban;

Tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriletét érintd esetben I. foku foldvédelmi szakhatdsagként jar el;
Hatosagi jogkorében ellatja a jarasi foldmindsitési mintaterek kijelolését, felllvizsgalatat és potlasat, a mintatér
jegyzékek vezetését és 6rzését, valamint arrdl adatok szolgéltatasat. Ellendrzi a telepiilés Uj felmérését kdvetd
osztalyba sorozasi munkak végrehajtasat és intézi a masodfokon hataskérébe utalt foldmindsitési ligyeket;

kérdésekben, ha a telepiilések kiilénb6z6 becsléjarasba tartoznak.
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3. AFoldigyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

h)

Kozrem(ikddik a telepiilésrendezési tervek és a helyi épitési szabdlyzat véleményezési eljarasdban a
termofoldvédelem érvényesitése érdekében;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében felligyeleti munkaja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabol az illetékes Korzeti Hivatalnal eljarast kezdeményez;

A kilonbozdé becsl6jarasba tartozo telepiilések 6sszevondsa esetén a teleptlés foldmindsitési szempontbdl
torténé besorolasa céljabdl javaslatot készit a foldligyért felelés miniszter részére;

Nyilvantartja, és folyamatosan figyelemmel kiséri a joger6s és végrehajthaté hatarozatokban kirétt foldvédelmi
jarulékok és birsagok, valamint a foldhasznalati és eljarasi birsagok befizetését, valamint az eredeti allapotba valo
helyreallitasi kotelezettség teljesitését el6ird hatarozatokban foglaltak végrehajtasat;

Folyamatosan intézkedik a foldligyért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium szakféosztélyai felé a jogerds
és végrehajthatd hatarozatokban kirétt foldvédelmi jarulékok és birsdgok nyilvantartasbdl valé torlése, illetve
visszafizetése irant, ha a torlés illetve a visszafizetés megalapozott;

Megszervezi és lebonyolitja a korzeti foldhivatalok szakmai atfogd és célellenérzéseit;

Egyuttmikodik a tarshatésagokkal annak érdekében, hogy ne keriljon sor foldvédelmi engedély hianyaban
termd&fold igénybevételével jard beruhazasok mas hatosagok altali engedélyezésére, illetve a beruhdzasok
megvalositasara;

Egyuttmkodik az erdészeti hatésaggal a foldvédelmi és az erdévédelmi hataskori vitdk elkeriilése érdekében.

Mikoddést Tamogato Osztaly

1. A MUkodést Tamogaté Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

d)

Szakterlletenként figyelemmel kiséri a foldhivatali tevékenységhez kapcsolédd jogszabaly-valtozasokat,
kdzrem(kodik azok egységes értelmezésének kialakitdsaban;

Szakmai atfogo- és célellenbrzéseket végez a jogtanacsos koordinalasaval;

Elkésziti a belsé egységek tigyrendjét, szabdlyzatokat, utasitasokat, véleményezi a kormanyhivatal miikodésével
kapcsolatos jogszabalyokat, utasitasokat;

Beszdmolodkat, jelentéseket és statisztikdkat készit;

Kozrem(kodik a szakigazgatasi szerv vezet6i értekezleteinek lebonyolitdsdban (el6készités, Osszehivas,
emlékeztetd készitése);

Kozrem(kodik az irott és elektronikus sajto tajékoztatasaval kapcsolatos feladatok elldtasaban.

Tamogatja a szakigazgatasi szerv vezet6éjének munkdjat a kormanymegbizotti értekezletekre valé felkésziilés
soran, el6késziti a munkaltatd jogkorébe tartozé dontéseket, tovabba segiti a korzeti hivatalvezet személyzeti
munkajat.

2. A MUkodést Tamogato Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Végzi az iratkezelést és az Uigyviteli munkat, ellatja ezek szakmai felligyeletét a korzeti foldhivataloknal;

Ellatja a megyei és korzeti pénztéri feladatokat (szolgaltatasi eljarasi dijak, tulajdoni lapok és térképmasolatok és
foldhasznalati lapok dijainak stb. bevételezése, szamlazas, napi zaras, bevételek dsszesitése, tovabbitasa);

Ellatja a szakmai bevételek nyilvantartasaval, azonositasaval, kapcsolatos feladatokat;

Szakmai informatikai feladatokat végez:

da) lizemelteti a korzeti foldhivatalokban hasznalt (kiiléndsen: TAKAROS, FONYIR, DATR) szamlazé, postazéd
programokat. A szamitastechnikai eszkdzdk napi mikddése soran segitséget nyujt a hibdk elhdritasaban, az uj
verziok tesztelésében és bevezetésében,

db) aktualizalja a korzeti és a megyei szamlazoé programot, frissiti a kiegyenlitéseket,

dc) biztositja — naponta frissitve a virusadatbazist — a foldhivatali adatok virusvédelmét, a rendszeresitett
virusvédo szoftverrendszer folyamatos lizemeltetésével,

dd) segiti a TAKARNET hal6zat Gzemeltetését,

de) segiti a parlagfu elleni védekezési program hatékony végrehajtasat,

df) gondoskodik a megyei szerverek mentéseinek végrehajtasrol, és a mentések szamitégépes adathordozéra
torténé archivalasarol. Vizsgalja a korzeti foldhivatalok - szabdlyzatban eldirt — mentési gyakorlatat. Egy-egy
mentés visszatoltésével ellendrzi az elkésziilt mentések felhasznalhatosagat;

dg) végrehajtja a hibabejelentések folyamatos dokumentalasat, az alkatrészek és szamitastechnikai eszk6zok
mozgdasanak dokumentaldsat;

dh) elldtja a szdmitdstechnikai nyilvantartds naprakész vezetését, elkészii a szlikséges jelentéseket,
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di) felkésziil az elektronikus Ugyintézés fokozatos bevezetésével kapcsolatosan a foldhivatalokra haruld
informatikai feladatokra,

dj) figyelemmel kiséri az informatikai rendszerekhez valdé hozzaférést biztositd jogosultsagok (jelszavak)
naprakész kiosztasat, és nyilvantartasat;

dk) biztositja a foldhivatali portal elérését minden dolgozé részére és aktualizdlja azt,

dl) tulajdonosi adatokkal kiegészitett foldkonyveket készit, levalogatja a nagytomeg( adatokat,

Rendszeres és eseti jellegli jelentéseket és beszamoldkat készit a szakmai felligyeletet ellaté foldugyért felelés
miniszter altal vezetett minisztérium részére a befolyt bevételekrdl, illetve a foldiigyért felel6s miniszter altal
vezetett minisztérium altal atadott fejezeti kezelés( elSiranyzatok felhasznaldsarol.

Korzeti Féldhivatalok
1. A Korzeti Foldhivatalok az egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Jogszabdlyban meghatarozott illetékességi terlileten — ha jogszabaly masként nem rendelkezik - dontést hoz az
ingatlanlgyi hatdsagi tevékenység korébe tartozé elsé foku hatdsagi tigyekben;

Gyakorolja a terméfold idéleges és végleges mas céli hasznositasaval, a mdvelés alol kivett teriletek
Ujrahasznositasaval, a terméfold engedély nélkili mas célt hasznositasaval kapcsolatos hatésagi (szakhatosagi)
hataskoroket, a megyei foldhivatal részére tovabbitja a jogerds engedélyezé hatarozatokat, eljar az engedély
nélkuli mas célt hasznositas esetén, intézkedik a kirédtt foldvédelmi jarulékok és birsdgok behajtasarol, az
elrendelt eredeti allapot helyredllitasi kotelezettségének végrehajtasarol;

Lefolytatja a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos elsé foku eljarast;

Kezeli azingatlan-nyilvantartast, az adatokban, jogokban és tényekben bekovetkezett valtozasokat folyamatosan
érvényesiti, illetve dontést hoz azokrdl;

Elsé fokon eljar a foldmérési targyu beadvényokkal kapcsolatban;

Gondoskodik az igazgatési szolgaltatasi dijak beszedésérdl;

Kérelemre kozrem(ikddik a birtok-0sszevondsi célt 6nkéntes foldcsere megszervezésében;

Végrehajtja a parlagfu elleni kdzérdeki védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatokat;

Ellatja illetékességi teriiletén folyamatosan — kiilonosen a hatarszemlék keretében —-a terméfoldek hasznositasi,
valamint ideiglenes- és mellékhasznositasi kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

Vezeti a foldhasznalati nyilvantartast, abbdél meghatarozott kdrben és célra adatot szolgaltat;

Ellendrzi a féldhasznalati nyilvantartas vezetésének jogszerliségét, torvénysértés esetén a jogszabalyokban eléirt
intézkedést foganatosit.

2. A Korzeti Foldhivatalok egyéb feladatai tekintetében:

2.1.

2.2
2.3.

24.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Végrehajtja
2.1.1. a részarany foldkiadas sordn keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésével kapcsolatos korzeti
foldhivatali feladatokat;
2.1.2. a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatokat;
A hatdlyos jogszabdlyokban meghatérozott médon masolatokat ad ki az ingatlan-nyilvantartas részeirél;
Elldtja az adatlekérdezéssel, adatszolgaltatdssal, az adatbdzishoz csatlakozédssal kapcsolatos korzeti hivatali
feladatokat. A megyei Kormanyhivatal a foldhivatallal egylttmikodve ellenérzi a szédmitégépes
ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait igénybe vevék adatlekérdezésének jogszer(iségét és a biztonsagi
eléirdsok betartasat.
Lefolytatja a tulajdoni lap potlasaval kapcsolatos eljarast;
A megszint telekkonyvi, foldnyilvantartdsi és ingatlan-nyilvantartasi munkarészeket, valamint foldértékelési
munkarészeket tarolja, azokrél masolatokat ad ki, kezeli az okirattarat,
Elldtja az ingatlan-nyilvéntartds atalakitdsaval, valamint Gj munkarészek kozszemlére tételével kapcsolatos
feladatokat;
Atvezeti a telepiilések kdzigazgatasi, belteriileti hataraban bekévetkezett véaltozasokat és azokat jelenti a megyei
Foldhivatal felé;
Kozremdlkodik a digitdlis térképi adatok megyei szintl szamitdgépes elérhetéségét biztositdé rendszer
kiépitésében és miikodtetésében;
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2.8.
2.8.1.

2.9.

2.10.
211,

2.12.

2.13.
2.14.
2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

Ellatja az ujfelméréssel, térképfelyjitassal, foldrendezéssel kapcsolatos el6készitési, adatszolgéltatasi és
nyilvantartasi feladatokat, valamint elldtja a telepilések igazgatasi hatarvaltozasaval 6sszefiiggé foldmérési
hatosagi feladatokat;
Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 6ssze;
A biztonsagi papir, atpantol6 cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésérre vonatkozé el6irdasoknak megfeleléen
felel6s a biztonsagi elemek szabdlyszer(, biztonsdgos kezeléséért, felhasznaldsdért, tarolasaért, valamint a
tulajdoni lap méasolat szolgaltatas biztositasaért;
Folyamatosan vezeti az ingatlan-nyilvantartasi térképek dallami alapadat tartalmaban bekdvetkezett
véltozasokat, a valtozasokhoz kapcsolddo sajatos célu foldmérési munkdkat mindsiti és zaradékolja, eredeti
allapotukban tarolja, kezeli, azokbdl a jogosultak részére adatot szolgdltat;
Az ingatlan-nyilvantartasi térképrél hiteles masolatot szolgaltat;
A numerikus ingatlan-nyilvantartasi térképek esetében elldtja az adat és térképtari feladatokat;
llletékességi teriiletén kdzremiikodik az Uj térképek készitésének hatosagi feladataiban, részt vesz az el6készitd,
és végrehajté munkaban, allast foglal a terepi és térképi eltérések ingatlan-nyilvantartasi dbrazolasaval
kapcsolatosan, a megyei foldhivatal irdnyitasa mellett részt vesz az Uj térképek allami atvételi eljarasanak
folyamataban;
Elldtjia az ujfelmérés, térképfelljitds, a Nemzeti Kataszteri Program keretében elkészitett Uj térképmdvek
kozszemlére tételével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;
A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében idészakonként helyszinelést végez, az észlelt
eltérések rendezése céljabdl hatosagi eljarast kezdeményez;
Amennyiben az a hatdsagi feladatainak ellatdsat nem veszélyezteti, szabad kapacitasa terhére dijfizetés
ellenében kisegit6 vagy vallalkozasi tevékenységként mérndki szolgdltatast és mUlszaki tandcsadast végez;
Elvégzi a felmérési, térképezési és teriiletszamitési hibak kijavitasat;
Az illetékességi terliletére vonatkozo allami alapadatok kezelésére és taroldsara adat- és térképtarat mikodtet;
A term6fold engedély nélkiili mas célu hasznositasa targydban hozott jogerés és végrehajthaté dontéseiben
megallapitott kotelezettségek teljesitésének nyomon koévetése érdekében megteszi a szilkséges
intézkedéseket;
llletékességi terlletén megteszi a foldhasznalati nyilvantartas feltoltottségének novelése, valamint a
foldhasznalati nyilvantartdsba bejegyzett adatok aktualizdlasa érdekében a sziikséges intézkedéseket;
Ellatja a foldvédelmi jarulék és birsdg befizetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a féldvédelmi jarulékok és
birsagok torlésére, visszafizetésére irdnyuld beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat;
Intézkedéseket tesz a dontéseiben kiszabott, a Magyar Allamot megilletd, foldvédelmi jarulékok és birsagok
hatékony behajtasa érdekében;
A foldvédelmi engedélyezési eljaras soran megteszi a szlikséges intézkedéseket az atlagosnal jobb minéségu
term6foldek fokozott védelméért;
llletékességi tertletén ellatja a parlagfi el6forduldsdnak és elterjedésének felderitésével kapcsolatos
(ellen6rzéseket) feladatokat;
A terméfold engedély nélkili més célu hasznositdsa esetén gondoskodik a foldvédelmi szempontok fokozott
érvényre jutdsarol;
Hatarszemle ellenérzéseket folytat, melyrél minden évben irdsban beszamoldt készit és azt felterjeszti a megyei
foldhivatalnak;
Intézkedik a telekalakitdsi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer( végrehajtasarol.

Egészségbiztositasi pénztari szakigazgatasi szerv

Pénzbeli Ellatasi és Ellenbrzési Osztaly

1. A

Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly koordinacios feladatai a kormanyhivatalhoz tartozé egészségbiztositasi

pénztari pénzbeli ellatasi és ellendrzési egységek munkajanak 6sszehangolasa.

2. A Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

A kotelezd egészségbiztositas pénzbeli ellatasai, a baleseti tappénz és az utazasi koltségtérités iranti igények
elbiralasa, az ellatasok megallapitasa és utalasra valé el6készitése;

A baleset, foglalkozasi megbetegedés lizemi balesetként torténd elbirdlasa;

A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi koltségek megtéritésével kapcsolatos
fizetési meghagyas és visszafizetésre kotelezé hatérozat kiadasa;
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d)

A visszaérkezett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz, utazasi koltség kezelése, nyilvantartasa;

A pénzbeli ellatasok igénybevétele soran hozott elsé foku dontés ellen benyujtott fellebbezés alapjan az eljaras
lefolytatasa, masodfoku eljaras lefolytatasahoz szakmai vélemény és felterjesztés készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek altal elsé fokon hozott dontések ellen benyujtott fellebbezések alapjan a
masodfoku eljaras lefolytatasa;

A tdppénz, terhességi-gyermekagyi segély, gyermekgondozasi dij irdnti méltanyossagi kérelmek szakigazgatasi
szerv vezet6i dontésre vald el6készitése, a méltanyossagi jogkdrben engedélyezett pénzbeli elldtdsok utaldsra
el6készitése;

A kdzbsségi koordindcids rendeletek, nemzetkdzi egyezmények alapjan megallapithaté betegségi és anyasagi
elldtasok elbirdlasa;

A foglalkoztatot terhel6 tappénz-hozzajarulds fizetési kotelezettség érvényesitéséhez a fizetésre kotelezd
hatarozat kiaddsa, a jogerds hatarozatok terhelési, torlési jegyzékkel a NAV részére torténé dtadasa;
Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa a szakigazgatasi szerv kdzponti Gigyfélszolgélatan;

Pénzbeli ellatadsokhoz kapcsoldd6 mulasztasrédl hatdsagi dontés kiadasa;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a
mUkodéshez sziikséges feltételek meglétének vizsgélata, a megallapodasok el6készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek mikodéséhez sziikséges szakmai tdmogatds nyujtdsa, a kifizetéhelyek
rendszeres szakmai tajékoztatasa;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek egészségbiztositasi pénzbeli és baleseti ellatdsok megallapitasaval,
folyositasaval és elszamolasaval, valamint a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos tevékenységének ellenérzése;

A kifizetéhely megsziinése esetén zard ellendrzés tartasa;

A kifizet6helyet nem mikodtet6 foglalkoztatoknal a tdrsadalombiztositasi feladatok elldtadsanak ellenérzése;

A kifizet6helyet mikodtetd foglalkoztatdknal atfogo, téma, cél-, utd- és zard ellendrzések végrehajtasa, az
ellenérzések soran feltart jogszabalysértés esetén a sziikséges intézkedés megtétele, végzések, hatarozatok,
fizetési meghagyasok kibocsatasa;

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaival, baleseti ellatasaival kapcsolatos eljaras lefolytatasa, kivizsgalasa,
helyszini ellenérzések lefolytatasa, méltanyossagi lgyekben kérnyezettanulmany készitése;

Egyénivallalkozék tizemi balesetének kivizsgalasa, dontésre el6készitése, izemi baleseti jegyzékonyv elkészitése;
A biztositasi jogviszony hatarozattal torténé elismerése, torlése;

A szakteriilet hataskorébe tartozd méltanyossagi, mérséklési, elengedési és fizetési konnyitéssel kapcsolatos
kérelmek dontésre torténd elkészitése;

A NAV dltal biztositott nyomtatvanyokon a pénzbeli ellatdsokbol levont maganszemélyekhez kapcsolodé ado-,
jarulék-, és tagdijbevallasok; valamint az 6nellendrzés elkészitése és elektronikus Uton torténd tovabbitasa;
Kozrem(ikddés a panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgéalasaban;

Méltanyossagbdl adhato egyszeri segély irdnti kérelmek dontésre torténé eldkészitése;

A szakmai felligyeletet ellaté szerv részére a szakmai feladatok ellatdsdhoz kapcsoléddo statisztikai adatot
szolgaltat.

Nyilvantartasi Osztaly

1.

A Nyilvéntartdsi Osztaly koordindciés feladata a kormdnyhivatalhoz tartozé egészségbiztositasi pénztéri

nyilvéntartasi egységek munkajanak 6sszehangolasa.

2. A Nyilvéntartasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A Tarsadalombiztositasi Azonositd Jel-szamra (tovabbiakban: TAJ) valé jogosultsag elbiralasa, a TAJ-t, valamint az
egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsagot igazolé okmanyok kiadasa, lejarat figyelése, bevonasa, a TAJ
érvénytelenitése;

lgazgatasi szolgdltatasi dij megallapitasa, illetéleg koltségmentesség engedélyezése a TAJ-t tartalmazé okmény
masodlatanak kidllitadsdval 6sszefliggésben;

A TAJ-adatbazis folyamatos karbantartasa;

A bejelentett személyek jogviszony- és jogosultsagi adataira vonatkozd jelentések fogadasa, feldolgozasa,
adattisztitasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

Birsag kiszabdsa a jogszabaly keretei kozott a nyilvantartdsi szakteriilet hatdskdrébe tartozé mulasztasok esetén;
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f)

9)

A foglalkoztatok és egyéb bejelentésre kotelezettek adatainak moédositasa az érintett bejelentése alapjan,
valamint adattisztitasi feladatok ellatasa;
A kulfoldon biztositott, TAJ-jal rendelkezé személyek bejelentésének kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. A Nyilvantartasi Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

A nemzetkozi egyezményekhez kapcsolédo feladatok ellatasa, kiilondsen az ezt elésegitd informatikai rendszer
alkalmazésa Az unidés koordinaciés rendeletekhez, valamint az ezen rendeleteken alapulé alkalmazaési
szabdlyzatban foglalt feladatok ellatasa, kiilféldi biztositéval (pénztarral) torténé kapcsolattartas, az ezt segitd
informatikai rendszeren keresztil;

Az atmenetileg harmadik allam terlletén tartézkoddé biztositottak altal igénybe vett, és a jogszabdlyban
meghatdrozott egészségligyi szolgaltatdsok koltségeinek utalasra el6készitése;

Az Eurodpai Egészségbiztositasi Kartydval, valamint az unids rendeletek szerinti formanyomtatvanyokkal
kapcsolatos eljarasok:

ca) Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya, Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya Helyettesité lgazolas, illetve a
nemzetkdzi egyezmény alapjan kiallitott Igazolas a természetbeni ellatasokra valé jogosultsagrol,

cb) az alkalmazandé jogszabdlyokrél a munkavallalok és 6ndllé véllalkozdk részére igazolds kiadasa, tovabba
nyilvantartasban torténd korldtozasa és visszavonasa,

cc) biztositasi, foglalkoztatdsi vagy helybenlakdsi idészakok 06sszeszamitdsarol szold igazolas kidllitasa,
nyilvantartasba vétele,

cd) kilfoldi biztositasi jogviszony alapjan a természetbeni elldtdsokra vonatkozé jogosultsagok bejegyzése,
torlése biztositott és eltartott csaladtag esetén,

ce) keres6képtelenség esetén a nyomtatvanyok nyilvantartasba vétele,

cf) koltség-visszatéritéssel kapcsolatos eljaras lefolytatasa, magyar illetve kilféldi hatésagok megkeresése a
koltségvisszatérités mértékének megdllapitdsara, kiutaldssal kapcsolatos intézkedések megtétele.

4. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
d]

d)

9)

Kotelezéen el6irt adatszolgaltatasok teljesitése;

Kozrem(ikddés a szakterliletet érinté panasziigyek és kdzérdekd bejelentések intézésében;

Ugyfélszolgalati feladatok elldtésa a szakigazgatasi szerv kozponti Ugyfélszolgalatdn és a kistérségi
ligyfélszolgalati pontokon;

A megéllapodédsok megkotése az egészségligyi szolgaltatdsok igénybevételére;

Okirati bizonyitassal kapcsolatos feladatok elldtasa, jogviszonyrendezés;

Az elektronikus (igyintézéshez kapcsolodd képviseletre jogosultak és meghatalmazott személyek
nyilvantartasanak vezetése;

A szakmai iranyito szerv kérésére szakmaifeladatok ellatashoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatas teljesitése.

Ellatasi Gazdéalkoddasi Osztély

1. Az Ellatasi Gazdélkodasi Osztaly koordinacios feladata: a kormanyhivatalhoz tartozé egészségbiztositasi pénztari
ellatasi gazdalkodasi egységek munkdjanak 6sszehangolasa;

2. Az Ellatési Gazdalkodasi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A KOZGYOGY 2005 programban a szakhatésagi allasfoglalas kiadasaval és a kézgydgyellatasi jogosultsaggal
Osszefiggé adatok kezelése és nyilvantartdsa, az Onkormanyzatok megkeresése alapjan szakhatosagi
alldsfoglalasok készitése a rendszeres gydgyito elldtdsok koltségeirdl;

Hatarozatok alapjan kdzgydgyellatasi igazolvanyok készitése, sziikség esetén visszavonasa, cseréje. Visszavont
kdzgydgyellatasi igazolvanyokrdl hatdrozat kiadasa Fellebbezési eljaras keretében a szakhatdsagi allasfoglalas
sajat hataskorben torténd felllvizsgalata, a masodfoku eljaras elékészitése;

Az 6nkormanyzatokkal eseti, havi és éves egyeztet6 feladatok ellatasa a kozgydgyellatas terén;

A méltanyossagi kozgyogyellatasi igazolvanyok analitikus nyilvantartasa;

Az 6nkormdényzatok altal hatdridében meg nem fizetett téritések esetében intézkedések megtétele a hatdlyos
szabalyozéasok betartasaval;

Hatoésagi bizonyitvany kiadasa az egészségbiztositas felé fennallé tartozasrol.
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3. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztély Orszagos Egészségbiztositasi Alappal (a tovabbiakban: OEP) kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a) Az Egészségbiztostasi Alap ellatasi szektor feladataihoz kapcsolédd rendszeres és eseti adatszolgaltatas
biztositasa az OEP és egyéb szervek részére;

b) Az ellatasi kiadasok és bevételek érvényesitése, ellenjegyzése, utalvdnyozasa, a bevételek beszedése, a kiaddsok
teljesitése;

c¢) A megallapodas alapjan fizet6k jarulékbevételeinek fogadasa, a kapcsolodod tartozés dllomany kezelése;

d) A méltanyossagbol adhaté egyszeri segélyek, tovabba az egészségbiztositds pénzbeli ellatasai, és a kuilfoldi
strgésségi gyogykezelések megtéritésének érvényesitése, utalvanyozdasra elékészitése, pénziigyi teljesitése;

e) A méltanyossagi kozgyogyellatashoz kapcsolodd pénzforgalom lebonyolitasa, a tartozasallomany kezelése;

f)  Akifizetéhelyi elszdmoldsok kezelése, utaldsra el6készitése, a pénziigyi teljesités érvényesitése, utalvanyozasa és
ellenjegyzése;

g) A Volan tarsasagok és a Magyar Allamvasutak Zrt. altal megelSlegezett utazasi koltségtéritési utalvanyok
pénziigyi ellenérzése, teljesitése;

h) A Pénzbeli Ellatasi és Ellendérzési Osztaly altal elkészitett és tovabbitott bevallas alapjan az adé- és jarulék
kotelezettségek teljesitése, az adofolydszamla ellendrzése;

i) A jogalap nélkul felvett pénzbeli ellatdsok, baleseti tappénz és az utazési koltségek megtéritésével kapcsolatos
pénzforgalom lebonyolitasa, kdvetelésallomany kezelése, intézkedés a megtériilés irdnt;

j)  Avisszaérkezett pénzbeli elldtasok, baleseti tdppénz, utazasi koltség kezelése, nyilvantartasa;

k) Afokonyvi szamlak vezetése és a szamlarendben meghatéarozott analitikus nyilvantartasi rend biztositasa;

I) A gazdasagi muveletek kontirozasa, f6konyvi konyvelése és az ellatasi terlilethez kapcsolodd szamviteli rend
betartasa, a szakmai analitikus nyilvantartasi rend biztositasa, folyamatos egyeztetése a fékonyvi konyveléssel és
az eltérések rendezése;

m) A szigoru szdmadasi kotelezettség ala tartozd nyomtatvanyok, bizonylatok nyilvantartasa;

n) Azellatassal kapcsolatos beszamoldt alatamaszté leltarozasi feladatok megszervezése, felligyelete;

o) Biztositja a beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges adatokat, a mérleg
alatamasztasat szolgalo — a fékonyvi adatokkal egyeztetett — részletez6 teljeskort és hiteles kimutatasokat;

p) A gazdalkodassal és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok végrehajtisa soran észlelt jogalkalmazasi
problémék jelzése az OEP felé;

q) Az Ugyvitelszervezéssel 0sszefliggé feladatok ellatdsa, az irattarral, az iratanyag selejtezésével kapcsolatos
teenddk ellatasa, a bélyegzék nyilvantartasa, rendeltetésszerl hasznalatanak ellenérzése;

r) Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaira vonatkozo kételezé adatgydjtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

s) A kifizet6helyek altal benyujtott kifizetéhelyi elszamoldsok adatainak szurdprobaszer(i egyeztetése az
Egészségbiztositasi Statisztikai Jelentés adataival;

t) Az OEP és egyéb kiilsé szervek adatigényeinek teljesitéséhez adatfeldolgozés, adatszolgaltatés;

u) Tajékoztatdsi tevékenység keretében kimutatdsok elkészitése, és kozrem(kodés a statisztikai évkonyv
Osszeallitdsaban, valamint a feladatkorébe tartozoé panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgalasaban;

v) Cséd, felszamolasi, végelszamolasi, végrehajtasi Uigyek intézése a szakigazgatasi szerv valamennyi kdvetelése
vonatkozéasaban.

2.8.4. Ugyfélszolgalati Irodak

1. Az Ugyfélszolgalati Irodak egyedi kézhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében az Egészségbiztositasi

Pénztéri Szakigazgatasi Szerv szervezeti egységeinek részeként ugyanazon feladatokat latjak el, mint a megyei szervek

egyes osztalyai, igy pénzbeli ellatdsi és ellenérzési, nyilvantartasi és gazdalkodasi szakfeladatokat, részletes

feladataikat a szakigazgatasi szerv Uigyrendje tartalmazza.
2.9. Nyugdijbiztositasi Igazgatésag
2.9.1. Nyugellatasi Féosztaly

2.9.1.1. Igényelbirélasi Osztaly (Szeged)
1. Az Igényelbiralasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

A térsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. torvényben (a tovabbiakban: Tny.) meghatérozott
nyugellatasok (6regségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozoi nyugellatdsok), a Tny. 22/A §-a szerinti
nyugdijnovelés iranti igények elbirdlasa, dontéshozatal;
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b)

A kilon jogszabalyokban meghatérozott nyugelldtasok (banydsz nyugdij, egyes mivészeti tevékenységet
folytatok Oregségi nyugdija, orszaggytlési képvisel6k Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgdrmesterek kedvezményes O6regségi nyugdija és kozszolgalati jaradéka, rehabilitaciés jaradék az
egészségkdrosodott személyek szocidlis jaradékai (dtmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, bényasz
dolgozdk egészségkdrosodasi jaradéka), valamint a rokkantsdgi jaradék iranti igények elbiraldsa, dontéshozatal;
A kotelez6 egészségbiztositds ellatasairdl szol6 1997. évi LXXXIII. térvény (a tovébbiakban: Ebtv.) szerinti baleseti
jaradék iranti igények elbiralasa, dontéshozatal;

A szolgalati idé elismerési kérelmek elbiraldsa, dontéshozatal;

Az 4gazati Ugyviteli és iktatasi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG, KELEN, valamint az 4gazati
ligyviteli és iktatasi (ELLENORI, MEGALL, NYOMTATVANY adatbazis, MEGALL, SEGELY) rendszerek kezelése, illetve
a nyugdij-agazati kdzponti Ggyviteli rendszerben torténd iktatds, kezelés;

Tanumeghallgatési eljards, valamint a kereseti adatok, a szolgalati id6, a korkedvezményes szolgalati idé és az
elldtasra valé jogosultsag stb. helyszini vizsgalatanak kezdeményezése, a vizsgalat eredménye alapjan
dontéshozatal;

Korkedvezményes szolgalati id6 vonatkozasaban az azonositési eljaras lefolytatasa, dontés a beszamithatdsag
tekintetében, sziikség esetén az Orszdgos Nyugdijbiztositdsi Féigazgatdsagtol (a tovabbiakban: ONYF)
alldsfoglalas kérésének kezdeményezése;

Az igények elbiralasat kovetéen a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen (kulonds tekintettel a Ket.
eldirasaira) szilkség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok fellilvizsgalata (modositas, visszavonas);
Nyugdijigyekben keletkezett biroi itéletek foganatositdsdhoz a dontések elkészitése;

A fellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgélata, ennek alapjan a dontés modositasa, visszavonasa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesithetd — a szakmai allaspont kozlésével — a fellebbezések
tovéabbitésa;

Rehabilitdciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Koézpontoktdl érkezett megkeresések
(dllapotrosszabbodas, meghosszabbitas), illetve az tgyfél altal kezdeményezett allapotrosszabbodas esetén
fellilvizsgaélati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérél torténé értesités.

2. Az Igényelbiralasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Statisztikai adatszolgéltatas nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozé feladatok tekintetében;

Az egyes elldtdsok megallapitasaval, illetve tovabbfolydsitdsdval kapcsolatos - jogszabdlyban el6irt —
szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése;

Az osztaly feladatat érint6 kozérdeki bejelentések kezelése, panaszok kivizsgaldsa, mindsitése;

Az egészségkarosodast érinté fellebbezésekkel kapcsolatban a Ket. 26. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt
szempontok alapjan indokolt Ggyviteli intézkedések megtétele az ONYF féigazgatdja normativ utasitasa szerint.

2.9.1.2. Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztély (Szeged)
1. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A szakhatosagi allasfoglalasok id6északos feluilvizsgalati eljarasanak lefolytatasa, a vizsgalat eredményétdl fliggd
intézkedések megtétele, a Nyugdijfolyositd Igazgatdsag (tovabbiakban: NYUFIG) és az igénylé értesitése, illetve
intézkedés a leszallitd, felemeld, megsziintet6 hatarozatok meghozatalardl;

Egyes ellatasok tovabbfolydsitasaval kapcsolatos jogszabalyban el6irt szakhatdsagi allasfoglalasok beszerzése.

2. Az Ugyfélszolgélati és Ugykezelési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

d)

A megjelend tgyfelek fogadasa, résziikre altalanos és konkrét tigyekben felvildgositas adésa, igénybejelentések
felvétele;

Nyugellatasi tgyekhez sziikséges nyilatkozatok, jegyzékonyvek felvétele, irasba foglalasa;

Kapcsolattartds és egylittm(ikodés az ONYF szervezeti egységeivel, Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatallal,
a NAV-val;

irasos és telefonos megkeresések esetén nyugdijszakmai tajékoztatas nyujtasa;

Az igényelbiralas el6készitése (KELEN elektronikus dosszié nyitdsa, fénymasolasi feladatok ellatasa);

Ugykezelési feladatok ellatasa: a beérkezé igénybejelentések, megkeresések NYUGDMEG rendszerben iktatésa, a
nyugdijliigyekben érkezd levelek, adatkozlések kiosztasa, postazasi feladatok, a nyugdijlgyiratok irattarazasa, a
visszaérkezd tértivevények kezelése és kiosztasa, a nyugdijirattar kezelése, a nyugdijiratok selejtezése;
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9)
h)

i)

Kiséréjegyzékek elkészitése, dontések tovabbitasa a NYUFIG-hoz;
A lezart nyugdijiigyekben érkezé beadvanyok megvalaszolasa;
Az osztaly feladatat érint6 kozérdek( bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése

2.9.1.3. Ugyfélszolgalati és Igényelbiralasi Osztaly (Hodmezévasarhely)
1. Az Ugyfélszolgalati és Igényelbiralasi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A Tny.-ben meghatdrozott nyugellatdsok (Oregségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozoi
nyugellatasok), a Tny. 22/A §-a szerinti nyugdijnovelés iranti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

A kilon jogszabdlyokban meghatarozott nyugelldtasok (bdnydsznyugdij, egyes muvészeti tevékenységet
folytatok Oregségi nyugdija, orszaggytilési képvisel6k oOregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgarmesterek kedvezményes Oregségi nyugdija és kozszolgalati jaradéka, rehabilitdcidés jaradék az
egészségkdrosodott személyek szocidlis jaradékai (dtmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, bényasz
dolgozdk egészségkdrosodasi jaradéka), valamint a rokkantsagi jaradék iranti igények elbiralasa, dontéshozatal;
Az Ebtv. szerinti baleseti jaradék iranti igények elbiralasa, dontéshozatal;

A szolgalati id6 elismerési kérelmek elbirdlasa, dontéshozatal;

Az dgazati Ugyviteli és iktatasi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG, KELEN valamint az 4gazati
Ugyviteli és iktatasi rendszerek kezelése, a nyugdij-dgazati kozponti lgyviteli rendszerben torténd iktatas;
Tanumeghallgatasi eljards, valamint a kereseti adatok, a szolgalati id6, a korkedvezményes szolgalati idé és az
elldtasra valé jogosultsag stb. helyszini vizsgalatanak kezdeményezése, a vizsgalat eredménye alapjan
dontéshozatal;

Korkedvezményes szolgalati id6 vonatkozasaban az azonositési eljaras lefolytatasa, dontés a beszamithatdsag
tekintetében, szlikség esetén az ONYF-t6l dllasfoglalas kérésének kezdeményezése;

Az igények elbirdlasdt kovetéen a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen (kulonds tekintettel a Ket.
eldirasaira) sziilkség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok felllvizsgalata (modositas, visszavonas);
Nyugdijligyekben keletkezett birdi itéletek foganatositasahoz a dontések elkészitése;

A fellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgélata, ennek alapjan a dontés modositasa, visszavonasa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesitheté — a szakmai allaspont kozlésével — a fellebbezések
tovabbitésa;

Rehabilitdciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Koézpontoktdl érkezett megkeresések
(dllapotrosszabbodds, meghosszabbitas), illetve az lgyfél altal kezdeményezett éllapotrosszabbodas esetén
feltlvizsgalati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérdl értesités;

A szakhatosagi allasfoglalasok id6szakos feliilvizsgalati eljarasanak lefolytatasa, a vizsgalat eredményétdl fliggd
intézkedések megtétele, a NYUFIG és az igényl6 értesitése, illetve intézkedés a leszallito, felemeld, megsziintetd
hatarozatok meghozatalarol;

m) Egyes elldtdsok tovabbfolydsitasaval kapcsolatos jogszabalyban el6irt szakhatésagi dlldsfoglalasok beszerzése.
2. Az Ugyfélszolgalati és Igényelbiralasi Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében

a)

9)
h)

A megjelend tgyfelek fogadasa, résziikre altalanos és konkrét tigyekben felvildagositas adasa, igénybejelentések
felvétele;

Nyugellatasi igyekhez sziikséges nyilatkozatok, jegyzékonyvek felvétele, irasba foglalasa;

Kapcsolattartds és egylittmiikodés az ONYF szervezeti egységeivel, Nemzeti Rehabilitaciés és Szocialis Hivatallal,
a NAV-val;

irasos és telefonos megkeresések esetén nyugdijszakmai tajékoztatas nyujtasa;

Az igényelbiralas el6készitése (KELEN elektronikus dosszié nyitasa, fénymasolasi feladatok ellatasa.)

Ugykezelési feladatok ellatasa: a beérkezé igénybejelentések, megkeresések NYUGDMEG rendszerben iktatésa, a
nyugdijliigyekben érkezd levelek, adatkozlések kiosztasa, postazasi feladatok, a nyugdijligyiratok irattarazasa, a
visszaérkezd tértivevények kezelése és kiosztdsa, a nyugdijirattar kezelése, a nyugdijiratok selejtezése;
Kiséréjegyzékek elkészitése, dontések tovabbitdsa a NYUFIG-hoz;

A lezart nyugdijiigyekben érkezé beadvanyok megvalaszolasa.

3. Az Ugyfélszolgalati és Igényelbiralasi Osztaly egyéb feladatai:

a)
b)

d]

Statisztikai adatszolgaltatas nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozo feladatok tekintetében;

Az egyes ellatdsok megallapitasaval, illetve tovabbfolydsitasdval kapcsolatos - jogszabalyban el6irt -
orvosszakértdi vélemények beszerzése;

Az osztdly feladatat érint6 kozérdek( bejelentések kezelése, panaszok kivizsgélasa, mindsitése
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2.9.2. Hatésagi, Nyugdij-nyilvantartasi és Ellenérzési Féosztaly
2.9.2.1. Jogi és Igazgatasi Osztaly
1. A Jogi és lgazgatatasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

A Nyugdijbiztositasi lgazgatdsag (a tovabbiakban: lgazgatdésdg) munkaterveinek, beszdmolodinak 6sszedllitasa,
illet6leg elkészitése;

Az lgazgatdsdg feladatterveinek elékészitése (elkészittetése), a hatarid6k és teljesitések figyelemmel kisérése, az
el6ékészité munkak irdnyitasa, megbeszélések, értekezletek szervezése, a dontések nyilvantartdsa, a végrehajtas
megszervezése, ellendrzése;

A megkiildott jogszabdly-, utasitastervezetek stb. véleményezése, és a szakterileti vélemények 0sszefoglaldsa;
Az ONYF-hez cimzett felterjesztések, jelentések 6sszefoglalasa, tajékoztatok dsszedllitasa;

Az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok koordindlasa, ellenérzése.

2. A Jogi és Igazgatési Osztély egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

i)
k)

A nyugellatasi szakigazgatassal kapcsolatos megtéritési (kartéritési) tgyek intézése, hatdrozatok, végzések
kibocsatasa;

A baleseti megtéritési feladatok ellatasa, a baleseti ellatasok megallapitasat kovetéen a megtéritési eljaras
lefolytatasa, hatarozatok, végzések kibocsatasa, méltanyossagi torlés, fizetési hataridé modositasa — dontésre
el6készitése és a NYUFIG felé torténé tovébbitésa;

Ajogalap nélkil felvett ellatasok kdrében megtéritésre, visszafizetésre kdtelez6 hatarozatok kibocsatasa, tovabba
fellebbezések masodfoku dontésre torténd felterjesztése az ONYF-hez;

Az igazgatd hataskorébe tartozé egyes méltdnyossagi Gigyek dontésre torténd elékészitése és a dontésnek
megfelel6 hatarozathozatal;

A kivételes nyugelldtas-emelés, -megallapitds és az egyszeri segélyekkel kapcsolatos igazgatéi méltanyossagi
jogkor gyakorldsaval osszefliggd Ugyviteli és el6készité eladatok elldtasa az igazgaté altal meghatérozottak
szerint;

A tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérél sz6l6
1997. LXXX. torvény (a tovabbiakban: Thj.) 34. §-a szerinti megallapodasok megké&tése, jegyzékonyvek felvétele,
bejelentések intézése a megye illetékességi teriiletére vonatkozdan;

Az osztalyt érint6 kdzérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgaldsa, mindsitése;

Torvényességi felligyeleti eljardsok kezdeményezése;

A Nyugdijbiztositasi lgazgatosag hatdskorébe utalt elldtdsok megdllapitdséval, a jogalap nélkili ellatasok
visszafizettetésével és megtéritésével, tovabba az elldtasok megtérittetésével, valamint a mulasztasi birsag, az
eljarasi birsag, illetve a késedelmi kamat megfizetésére kotelezésével 6sszefliggd hatdsagi ligyekben hozott
hatérozatokkal kapcsolatos peres ligyekben a perképviselet elldtasdban valé kézremdkddés. Az ONYF és a
torzshivatal Jogi Perképviseleti Osztélyaval egyeztetve rendkiviili jogorvoslati eljaras kezdeményezése;
Felszamolasi, végelszdmoldsi, csédeljarési, végrehajtasi tigyek intézése;

Azlgazgatosag hataskorébe tartozo tigyekkel kapcsolatos jogellenes cselekmények, mulasztdsok véleményezése,
értékelése, blintetdeljarasi, szabalysértési feljelentés, fegyelmi és karfelel6sség szempontjabdl;

3. A Jogi és Igazgatasi Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

d)

A kormanymegbizotti, féigazgatoi és igazgatdi, szakigazgatasi szerv igazgatdi utasitasok, belsé szabalyzatok
nyilvantartasi rendszerének kialakitadsa, nyilvantartasa és figyelemmel kisérése, a kdzponti lgykezelés, a
mindsitett adatkezelés;

Részvétel az lgazgatdsdg szabalyzatainak, belsé utasitasainak kidolgozasaban;

Az lgazgatésdg szakmai ellenérzési feladattervének el6készitése, a vizsgalat eredménye alapjan a feltart
hianyossagok megoldasara javaslat készitése, mindsitett vagy ismétl6dé Iényeges hibak esetén javaslattétel a
felel6sségre vonasra;

A nyugdijigazgatasi statisztikai adatszolgaltatassal és az OSAP igazgatdsagot érintd jelentéseivel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

2.9.2.2. Ellenérzési Osztély
1. Az Ellenérzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében a foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb tigyfelek részére
tajékoztatast és felvilagositast ad, az adatszolgéltatasra kotelezetteket instrudlja.
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2. Az Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Afoglalkoztatok, egyénivallalkozok, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermeldk, valamint a tarsas vallalkozasok (az
el6tarsasagként torténé mikodés idétartamdra is) tarsadalombiztositasi jogszabalyokban el6irt nyilvantartasi,
adatszolgdltatési kotelezettsége teljesitésének ellenbrzése;

b) A megszliné foglalkoztatok zaré ellenérzése;

c) A nyugdijak, rehabilitacids jaradék és a nyugdijszert elldtasok megdllapitdsdhoz sziikséges tisztdzatlan szolgalati
id6, kereseti adatok helytallésaganak vizsgélata;

d) Szolgalati id6 utdlagos nyilvantartasba vételével, térlésével, béradatok utdlagos véltoztatdsaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

e) ANyilvantartasi Osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. § (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgélati idé és egyéb adatok utélagos helyszini ellenérzése;

f)  Bizonyitasi eljards, igy kiildndsen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

g) Kozérdekd bejelentések, panaszok helyszini kivizsgaldsa;

h) Az ellenérzésekrdl, valamint a helyszini eljarasok eredményérél jegyzékonyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatarozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztasa, téves vagy hidnyos adatszolgaltatasa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felrohaté mddon torténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birség kiszabasa;

i) A felszdmolas alatt 4ll6 vagy jogutdd nélkil megsziint foglalkoztatok esetében a nyilvantartdsi dokumentécié
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

j)  Méltanyossagi kérelmek el6készitése céljabol kornyezettanulmany készitése, elézetes véleményezése;

k) Helyszini vizsgélat a korkedvezményre jogosultsdg koriilményeinek tisztazasara;

I)  Megtéritési, baleseti tigyek helyszini vizsgélata;

m) Hozzatartozdi nyugellatas esetén az egyittéléssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, vizsgalata, errél jegyzékonyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

n) Meghatérozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

o) ATny.22/A.8-aszerinti nyugdijndveléshez szlikséges kereseti és jovedelmi adatok és jogosultsagi id6k vizsgalata;

p) ATny. 83/B. §-a alapjan a nyugellatas szlineteltetésével 6sszefliggd kereseti korlat vizsgalata.

3. Az Ellendrzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében teljesiti az ellendrzési szakterllettel kapcsolatos statisztikai

adatszolgdltatast.

2.9.2.3. Nyilvantartasi Osztaly

1. A Nyilvantartasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A biztositasi id6 és a nyugellatas alapjaul szolgalé keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

b) A mukaodési teriilet foglalkoztatdi, vallalkozdi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

c) Az esedékes szolgdlati id6- és jovedelmi adatkozlések atvétele, fellilvizsgdlata — az Ugyfélszolgalattal
egyuttmUkodve -, a foglalkoztatéi adatszolgéltatasok teljesitésének nyomon kovetése;

d) Ahatésagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba vald bejegyzés (modositas, javitas, torlés) megtagadasa targyaban
valé hatarozathozatal;

e) Ellen6ri megkeresések inditasa (cél-, zard-, és utdellendrzési tigyekben);

f)  Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa;

g) A felszamolok, végelszamoldk szdmdra kiadandé igazoldsokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.

2. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Adatszolgéltatas nyugdijigényekhez, nyugdijszeri ellatasokhoz szolgalati idé elismerési kérelmek elbiralasahoz;

b) Tajékoztatas, igazolas kiadasa a biztositasi jogviszonyrdl nem tarsadalombiztositasi célra;

¢) A nyilvantartasi adatokkal 6sszefliggé statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

2.9.2.4. Nyilvéntartési és Ellendérzési Osztaly (Hodmezbvasarhely)

1. A Nyilvantartési és Ellenérzési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében a foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb

Ugyfelek részére tajékoztatast és felvildgositast ad, az adatszolgaltatasra kotelezetteket instrualja.

2. A Nyilvantartasi és Ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Afoglalkoztatok, egyénivallalkozok, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermeldk, valamint a tarsas vallalkozasok (az
elétarsasagként torténd mukodés idétartamara is) tarsadalombiztositasi jogszabalyokban eldirt nyilvantartasi,
adatszolgdltatasi kotelezettsége teljesitésének ellendrzése;
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b)
4]

d)

A megszling foglalkoztaték zaro ellendrzése;

A nyugdijak, rehabilitaciés jaradék és a nyugdijszeri ellatasok megallapitdsahoz sziikséges tisztazatlan szolgalati
id, kereseti adatok helytallésaganak vizsgalata;

Szolgélati idé utélagos nyilvantartasba vételével, torlésével, béradatok utdlagos véltoztatdsaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

A Nyilvantartési Osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. § (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgalati idé és egyéb adatok utélagos helyszini ellenérzése;

Bizonyitasi eljaras, igy kiilondsen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

Kozérdeki bejelentések, panaszok helyszini kivizsgalasa;

Az ellenérzésekrdl, valamint a helyszini eljarasok eredményérdl jegyzékonyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatdrozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztdsa, téves vagy hidnyos adatszolgéltatasa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felréhaté modon torténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birsag kiszabasa;

A felszamolas alatt allé vagy jogutéd nélkil megsziint foglalkoztatok esetében a nyilvantartasi dokumentacio
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

Méltanyossagi kérelmek el6készitése céljabol kornyezettanulmany készitése, el6zetes véleményezése;

Helyszini vizsgalat a korkedvezményre jogosultsédg kortilményeinek tisztazasara;

Megtéritési, baleseti tigyek helyszini vizsgalata;

Hozzétartozoi nyugellatds esetén az egyiittéléssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, vizsgalata, errél jegyz6konyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

Meghatdrozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtdsa;

ATny.22/A. §-a szerinti nyugdijndveléshez sziikséges kereseti és jovedelmiadatok és jogosultsagi idék vizsgalata;
A Tny. 83/B. §-a alapjan a nyugellatés szlineteltetésével 6sszefliggd kereseti korlat vizsgélata;

A biztositasi id6 és a nyugellatas alapjaul szolgalo keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

A mikodési teriilet foglalkoztatoi, véllalkozoi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

Az esedékes szolgdlati id6- és jovedelmi adatkozlések atvétele, felllvizsgalata - az ligyfélszolgalattal
egylttmukodve —, a foglalkoztatdi adatszolgaltatasok teljesitésének nyomon kévetése

A hatésagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba vald bejegyzés (médosités, javitas, torlés) megtagaddasa targydban
valé hatarozathozatal;

Ellendéri megkeresések inditasa (cél-, zard-, és utdellenbrzési tigyekben).

Hatoésagi bizonyitvanyok kiadasa;

A felszamolodk, végelszamoldk szamara kiadandé igazoldsokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.

3. A Nyilvantartasi és Ellendérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

Az ellenérzési és a nyilvantartasi szakterilettel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatdsok teljesitése;
Adatszolgaltatds nyugdijigényekhez, nyugdijszeri ellatdsokhoz szolgalati id6 elismerési kérelmek elbirdlasahoz;
Tajékoztatas, igazolas kiadasa a biztositasi jogviszonyrél nem tarsadalombiztositasi célra.

2.9.2.5. Nyugdijbiztositasi Alap Tertleti Elszamolasi Osztalya

1. A Nyugdijbiztositési Alap Terlleti Elszamolasi osztélya funkciondlis feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

A Magyar Allamkincstarral kapcsolatos pénziigyi tevékenység keretében az Ellatasi Szamla kezelése;

vezetése és az egyéb kapcsolodo feladatok ellatésa, valamint adatszolgaltatas az ONYF felé;

NYUFIG lista alapjan értesitések kiildése a megtéritendé 6sszeg valtozasarol;

ATbj.34.8-anak (1); (4); (5) bekezdései szerinti megallapodas folydszamlainak kezelése és a kapcsolodo feladatok
elldtasa és adatszolgaltatas az ONYF felé;

A Tny. 84-85. § szerinti jogalap nélkil felvett ellatdsok megtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

A Tny. 90. § szerinti késedelmi kamatok érvényesitésével kapcsolatos feladatok elldtasa;

A Tny. 91. § szerinti mulasztdsi birsag és a Ket. 61. § szerinti eljarasi birsag folydszamlajaval kapcsolatos feladatok
ellatasa, a kapcsolédo nyilvantartasok vezetése, feliilvizsgalata;

Egyenlegkozlé levelek, igazolasok elkészitése, egyeztetések elvégzése az lgyfelekkel, adatszolgaltatds és
egyuttmikddés a Jogi és Igazgatasi Osztéllyal;

Az ellatasi szektorhoz tartozoé kdvetelésekkel kapcsolatos végrehajtési eljaras kezdeményezése;
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)

A perképviseleti feladatok elldtdsa soran felmerllé perkoltségek pénzigyi, szamviteli rendezése, az
igazgatdsagot megilleté perkoltségek nyilvantartasba vétele, az 6sszeg beszedésére a sziikséges intézkedés
megtétele;

Egészségbiztositasi Alapot érint6 bevételek beutaldsa havonta a Nyugdijbiztositasi Alap Lebonyolitasi Szamlajara
és adatszolgaltatas az ONYF felé;

Postakoltségek kifizetése, nyilvantartdsa adatszolgaltatds elkészitése;

NYUFIG felé a kozponti kdltségvetést érintd jogalap nélkiili befizetések utalasa;

Az Egészségbiztositasi Alapot érintéen havonta adatszolgaltatas teljesitése;

A visszalépd magannyugdij-pénztéri tagokrdl nyilvantartas vezetése, az ezzel kapcsolatos pénziligyi teendék
ellatasa, adatszolgaltatas az ONYF felé;

A fentiekben meghatérozott folydszamlak, nyilvantartasok felllvizsgalata;

A Tbj. 34. §-dnak (1) és (4)-(5) bekezdései szerinti megéllapodéssal kapcsolatosan kiadott addigazoldsok
modositasa, az adatszolgaltatas helyesbitése és megkiildése a NAV felé;

A kovetelések analitikus nyilvantartdsa a féigazgatosag altal meghatarozottak alapjan;

A partfogéi dijrol kapott hatarozat alapjan megitélt, megallapitott 6sszeg utalasa a kedvezményezett részére;

A mérlegjelentés Osszeallitdsahoz az analitikus nyilvantartasok alapjan a tablazatok elkészitése a féigazgatdsag
altal kiadott formatumban, Nyugdijbiztositasi Alap, Egészségbiztositasi Alap és kozponti koltségvetés szerinti
megbontdasban, részletezve az el6z6 és targyévi kovetelés-, és kotelezettség allomanyt;

Az ellatési szektor analitikus és fokdnyvi konyvelése dgazati konyvelési rendszerben, egyeztetések elvégzése,
kapcsolédd szamviteli feladatok végrehajtasa, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése az ONYF részére az
allamhdaztartasi-, szdmviteli torvényben és mds jogszabalyban, tovdbba az Igazgatdsag és az ONYF kozotti
megallapodasban megfogalmazott eldiras alapjan;

Fékonyvi és analitikus nyilvantartdsok vezetése, egyeztetések elvégzése az ellatési szektorban;

A kovetelések és kotelezettségek leltarozdsa negyedévenként az értékvesztés elszamolasa;

A Nyugdijbiztositasi Alapot érinté jogszabalyban eldirt kotelezettségvallaldsok ellenjegyzésévnek a kifizetések
szakmai teljesitésének, érvényesitésének, utalvanyozasanak valamint annak ellenjegyzésével kapcsolatos
feladatokat és jogkorok ellatasa, illetve felligyelete;

A bevételek beszedése irdnti intézkedések megtétele, érvényesitése,

A Nyugdijbiztositési Alap ellatasi feladatdhoz kapcsoléddan elvégzendd leltarozési tevékenység megszervezése,
iranyitdsa, ellenérzése.

Munkatigyi Kézpont

2.10.1. Szervezési Osztaly
1. A Szervezési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

9)

Véleményezi és igazgatdi jovahagydsra el6késziti a kiadvanyok megjelenését, tandcskozdsok, konferencidk
szakmai anyagait;

Szervezi a Munkalgyi K6zpont rendezvényeit;

Ellatja az igazgatdi titkdrsagi feladatokat;

A munkaltatok kérddivvel torténé mintavételes megkérdezése nyoman rovid tdvi munkaerd-piaci prognodzist
készit;

Kozrem(ikodik a fekvése szerinti kiemelt hatdskorre és illetékességgel rendelkezé munkatigyi kdzpont
munkaerd-gazdalkodasi felmérésének (NMF) megyei szintl értékelésében;

Részt vesz a Megegyezéses Eredménycélokkal valé Vezetési (a tovabbiakban: MEV) rendszerrel kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatokban;

Ellatja a min&ségiranyitdssal kapcsolatos tevékenységet.

2. A Szervezési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében iktatasi és irattarozasi feladatokat végez.
3. A Szervezési Osztaly egyéb feladatai tekintetében ellatja a munkatigyi kdzpont vezetéjének munkaltatoi jogkor
gyakorlasabodl adodo, a vezet6 éltal meghatarozott feladatokat.
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2.10.2. Hatdsagi Osztély

1. A Hatoésagi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében elkésziti a munkaligyi kozpont belsé szabdlyzatait,
munkajogi tandcsadast végez.

2. A Hatosagi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a) El6seqiti az egységes jogértelmezést, kozremiikodik a kdzdsségi normak alkalmazésaban;

b) Afelmerild jogalkalmazési problémak esetén szakmai véleményt ad, sziikség szerint kéri a hataskorrel rendelkezé
szervek allasfoglalasat;

c) Véleményezi a munkaiigyi kdzpont részére megkiildott jogszabaly-tervezeteket.

3. A Hatosagi Osztély egyedi kdozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elbirdlja a harmadik orszagbeli munkavallalok illetékességi teriiletén torténé munkavallaldsanak
engedélyezésére iranyulo kérelmeket;

b) Ellatja a foglalkoztaték harmadik orszédgbeli dllampolgarok engedélymentes foglalkoztatasdnak bejelentésével
kapcsolatos igazolas kiadasara és nyilvantartas vezetésére vonatkozé feladatokat;

c) Elldtja a rendbirsaggal kapcsolatos feladatokat;

d) Nyilvantartja a munkaer6-kolcsonzé és magan-munkakozvetitéi tevékenységet folytatd szervezeteket, végzi az
ehhez kapcsol6dd ugyintézést. Elldtja a munkaer6-kdlcsonzés és magan-munkakdzvetités szolgdltatdsok
felugyeletét;

e) A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkezé munkatigyi kdzpont szdméra szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében taldlhaté kirendeltségek hatarozatai ellen benyujtott fellebbezések
elbiralasahoz;

f) llletékességi terliletén elldtja a védintézkedés kezdeményezésének megalapozasahoz szilkséges
informacidgydijtéssel és elemzéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Hato6sagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén ellatja a munkaeré-piaci ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat;

b) Kozrem(kodik a panaszok, kozérdek(i bejelentések kivizsgalasdban;

c) A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkez6 munkaligyi kdzpont szdmara szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében talalhaté kirendeltségek altal visszakovetelt tamogatasok ligyében a
méltanyossag gyakorlasaval 6sszefliggé dontésekhez;

d) Adatszolgéltatast teljesit a megyei kormdnyhivatal és az egyes szakigazgatési szervek felé, ideértve a szocidlis
biztonsagi rendszerek koordindlasérél és annak végrehajtasarol szolé unids rendeletek alapjan torténd
megtéritési igények érvényesitéséhez sziikséges, havi rendszerességgel esedékes adatszolgaltatast is.

2.10.3. Munkaerdpiaci Eszk6zok Osztaly

1. A Munkaerépiaci Eszk6zok Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) A kozfoglalkoztatds rendszerének kialakitdsa, mikodtetése érdekében egyilittmikodik a megye teriletén
résztvevd szervezetekkel, kdzrem(ikodés a feladatok koordinalasaban;

b) Kapcsolatot tart, egylttmikodik a megye terlletén miikodé helyi 6nkormanyzatokkal, a kisebbségi
onkormanyzatokkal, mas hatésagokkal és egyéb szervezetekkel;

c) A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkezé megyei munkaiigyi kbzpont (tovabbiakban:
kiemelt megyei munkatgyi kodzpont) altal nyujtott tdmogatdsok kiajanldsa, a megyei munkaeré-piac
sajatossdgainak figyelembe vétele érdekében kozrem(kddés a kiemelt megyei munkaligyi kézpontok altal
meghirdetett palyazatok, ajanlattételi felhivasokra érkezett ajanlatok megyét érinté véleményezésében;

d) Egylttmikodik a fekvése szerinti kiemelt hataskorrel és illetékességgel rendelkezé megyei munkaigyi
kozponttal a foglakoztatas el6segitését szolgalé tdmogatdsok szakmai koordinacidjaban a megyei
munkaerd-piaci helyzet javitasa és a foglalkoztatottsag névelése érdekében;

e) A megyei munkaeré-piaci helyzet javitdsa érdekében kapcsolatot tart a megye teriiletén m@ikodé magan
munkakozvetitékkel;

f) A megye munkaeré-piaci helyzetének javitasa érdekében a fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel
rendelkezé megyei munkatigyi koézponttal valé egyuttm(ikddés az eurdpai unids forrasbol tamogatott,
foglalkoztataspolitikaval 6sszefliggd palyazatok megvaldsitasaban;

g) Egyéb, eurdpai unids forrasbdl tamogatott, foglalkoztataspolitikdval Gsszefiiggd palyazatokban résztvevd
szervezetekkel torténd egylittmiikodés, a vallalt konzorciumi partnerség keretén belili feladatok koordinacidja;
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2. A Munkaerdpiaci Eszkozok Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A szakképzési hozzéjarulast a sajat munkavallaldi részére szervezett képzéssel teljesité hozzajarulasra kotelezett
koltségei elszamolasaval kapcsolatos feladatkérében a benyujtott adatszolgaltatasrol nyilvantartast vezet, az
adatszolgaltatasra kotelezetteket tdjékoztatja az eljarasi szabalyokrodl, ellenérzi az adatszolgaltatas megfeleld
teljesitését, valamint a benyujtott dokumentumokban szerepl6 adatok tartalmat és az ellen6rzés soran feltart
szabalytalansagok esetén megteszi a szlikséges intézkedéseket;

b) A megyei munkaeré-piaci helyzet figyelembe vételével kdzrem(ikddik a fekvése szerinti kiemelt hatdskorrel és
illetékességgel rendelkezé6 megyei munkaligyi kdzpont foglalkoztatas elésegitését szolgdldé munkaeré-piaci
képzésekkel, szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatainak ellatasaban (képzések lebonyolitasanak szervezésében,
igényfelmérésben, véleményezésben);

3. A Munkaerdpiaci Eszkozok Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a) A foglalkoztataspolitikai eszkdzok tekintetében figyelemmel kiséri a Munkaerépiaci Alap megyei forrasainak
szakmai tevékenység alapjan torténé felhasznélasat, azokrdl statisztikai 6sszegzéseket, jelentéseket készit;

b) Adatszolgaltatassal segiti el6 a kiemelt megyei munkaligyi kézpont feladatainak ellatasat;

c) Ellatja a Regiondlis Fejlesztési és Képzési Bizottsag (a tovabbiakban: RFKB) titkdrsagi feladatait a szakképzési
hozzajarulasrél és a képzés fejlesztésének tamogatasarol sz6l6 2003. évi LXXXVI. térvény értelmében (az RFKB
hataskorébe tartozé dontések, javaslatok alldsfoglaldsok el6készitésével és végrehajtdsaval, valamint a
mUkodtetési koltségek felhasznélasaval kapcsolatos feladatok);

d) A megye munkaeré-piaci jellemzéit figyelembe véve tdjékoztatast, adatszolgdltatast készit a fekvése szerinti
kiemelt hataskorrel és illetékességgel rendelkezé6 megyei munkaligyi kozpont szamara a képzési és a
humdnszolgaltatasi tevékenység el&segitése érdekében.

Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv

1. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatdsi Szerv vezetéje az igazgaté. A Munkavédelmi és Munkaligyi

Szakigazgatasi Szerv vezeté6je koordinacids feladatai tekintetében:

a) Egyuttm(kodik a Kormanyhivatal és szakigazgatasi szervei vezetGivel, valamint az Orszagos Munkavédelmi és
Munkaligyi Felligyel6ség (a tovébbiakban: OMMF) szakmai és funkciondlis szervezeti egységeivel a
jogszabalyokban meghatérozott feladataik hatékony megoldasa érdekében;

b) Egyuttm(kddik a munkavédelem és munkatigy irdnyitdsdban, hatdsagi tevékenységében jogkdrrel rendelkezé
mas allami szervekkel és felligyeletekkel feladataik elldtdsa sordn, valamint az allamigazgatési szervekkel, a
munkaltatok és munkavallalok érdekképviseleti szerveivel;

c) Egylttmikodik a Kormanyhivatal funkcionalis feladatokat ellaté szervezeti egységeivel;

d) Egylttmikodik a Kormanyablak munkavédelemmel és munkaliggyel valé tdjékoztatasi lehetéségeinek
szélesitésében.

2. A Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje altalanos iranyitasi feladatai tekintetében:

a) Osszehangolja a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek munkdjat az dgazati
miniszter célkitlizéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett
egyUttmUkodési célnak és egyéb szempontoknak a figyelembevételével;

b) Biztositja a Munkavédelmi, valamint a Munkaligyi Felliigyel6ségek gazdasdgos mikddését;

¢) Osszehangolja az OMMF szakmai iranyitasa alapjan a munkavédelmi és munkatigyi hatésagok tevékenységét a
Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatdsi Szerv ligyrendje szerint;

d) Egylttmikodik az OMMF-el a teriileti munkavédelmi tandcsadok tevékenységével kapcsolatban;

e) Szakmai felligyeletet lat el a Munkavédelmi, valamint a Munkalgyi Felligyel6ségek tevékenysége tekintetében;

f)  Elvégzi a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek tekintetében az adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését.

3. A Munkavédelmi Felligyel6séget és a Munkaligyi Felligyeléséget igazgatd-helyettesek vezetik. Az

igazgatdhelyettes szakmai iranyitdsi feladatai tekintetében:

a) Biztositja, hogy a Felligyel6ség miikodése megfeleljen a jogszabdlyoknak, belsé utasitdsoknak, a torvényes és az
egységes gyakorlat kialakitasa érdekében az OMMF dltal kiadott modszertani és tajékoztatd anyagoknak;

b) Javaslatot tesz a Munkavédelmi és Munkaiigyi Szakigazgatdsi Szerv vezetGje részére az a szakigazgatasi szerv
Ugyrendjére és egyéb elbirasra;
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4]

d)

2.1

Szakmailag ellendrzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat, igy kiilondsen a torvényesség megtartasat, a
munkatervek teljesitését, a balesetvizsgalati tevékenységet, az eléirt nyilvantartasok vezetését, a panaszok
szakszer( kivizsgalasat, a fellebbezés alapjan els6 fokon megteendd intézkedéseket;

Megtervezi a feliigyel6ség munkajat az agazati miniszter célkitlizéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF
munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett egyuttm(kddési célnak és egyéb szempontoknak a
figyelembevételével;

Meghatarozza a felligyel6k kdzotti munkamegosztds rendjét szakmai vagy terlleti elv alapjan, illetve e kettd
egylttes alkalmazasaval, valamint az azonos tehereloszlas elvének figyelembevételével;

Szakmailag ellendrzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat;

Kozrem(ikodik a felligyel6i vizsgara torténd felkészitésben, a felligyel6k szakmai ismereteinek gyarapitasaban;
A Felligyel6séget érinté Ugyészi torvényességi vizsgalat, illetve mas ellendrzésre jogosult hatdsag
megallapitasairdl az OMMF-et téjékoztatja;

A helyi sajatossagok figyelembevételével — a Kormanyhivatal és az OMMF vonatkozé elGirdsaival 6sszhangban —
gondoskodik a szabalyszer( iratkezelésrél.

.1. Munkavédelmi Felligyel6ség

1. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

Munkavédelmi birsdgot szab ki a munkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XClII. torvény (a tovabbiakban: Mvt.) 82.
§-4ban biztositott hataskorében;

Munkavédelmi hatdsagi ellendrzést végez a Ket., az Mvt. és a vonatkozé munkavédelmi targyu rendeletek
szabalyai szerint, kiilondsen

ba) a munkaltatok és munkavallalék egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos
feladatainak és kotelezettségeinek teljesitésére,

bb) a munkahelyek létesitésére, a munkaeszkdzok lizemeltetésére, az alkalmazott technoldgidkra és anyagokra, a
munkavallalok egészségét veszélyezteté anyagokkal torténé munkavégzésre, illetve munkakdorilményekre,
valamint az egyéni védéeszkdzokre vonatkozo kdvetelmények érvényesitésére,

bc) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicios esetek kivizsgalasara, bejelentésére,
nyilvantartasara, valamint megel&zésére tett intézkedésekre;

A munkavédelmi felligyeld utjan gyakorolja az Mvt. 84. §-dban meghatarozott hataskoroket;

Kivizsgalja a felligyel6ségre érkezett vagy attett panaszokat és kozérdekl bejelentéseket;

Foganatositja a munkavédelmi hatdsagi eljaras soran hozott dontések végrehajtasat;

A jogszabalyban hataskorébe utalt szabdlysértési Gigyekben a munkavédelmi felligyelé utjan gyakorolja a
szabalysértési hatésdg jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.

2. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

e)

El6késziti az adatszolgéltatasokat a kormdanyhivatal és az OMMEF illetékes szervezeti egységei részére (féléves,
illetve éves gyakorisadggal, az orszagos vizsgalatokrdl, illetve az OMMF jelentési, beszamolasi kotelezettségével
kapcsolatban esetenként);

Az OMMF-el kotott egylttmiikodési megallapodasban foglaltaknak megfeleléen nyilvantartja a munkavédelmi
birsdgokat, a szabalysértési és eljarasi birsagokat, koltségtéritéseket és a felligyelSi intézkedéseket;

Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatésagi munkara
vonatkozé adatokat, illetve vezeti a jogszabalyok altal el6irt bejelentési kotelezettségekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

Gondoskodik a haldlos munkabaleset vizsgalati anyagédnak az OMMF részére t6rtén6 megkiildésérdl, tovabba a
jogszabalyok altal el6irt bejelentések szabalyszerl nyilvantartasardl;

Részt vesz az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akcidvizsgalatok végrehajtasaban.

2.11.2. Munkaugyi Feliigyel6ség

1.A
a)

Munkatlgyi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

Dont a munkaligyi birsag kiszabasardl, illetve harmadik orszagbeli engedély nélkili foglalkoztatdsa esetén
befizetésre kotelezésrél - a hataskori elhatarolas szerint —a munkalgyi ellendrzésrél sz616 1996. évi LXXV. torvény
(a tovébbiakban: Met.) 7-7/A., illetve 6/A. §-a szerinti hataskorében;
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b)

d)

e)

Els6 foku hatésagi jogkorében ellenérzi a munkaligyi jogszabalyok, igy mindenekelétt a Munka
Torvénykonyvérdl szélé 1992. évi XXIl. torvényben (a tovabbiakban: Mt.) foglaltak hatalyosulasanak
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat. Ezen tulmenden ellatja kilondsen a Met.-ben, az egyszerUsitett
foglalkoztatasrdl szolo 2010. évi LXXV. torvényben és a harmadik orszagbeli allampolgarok magyarorszagi
foglalkoztatasanak engedélyezésérél sz616 16/2010. (V. 13.) SZMM rendeletben meghatérozott kotelezettségek
betartasanak ellenérzésével kapcsolatos hatéségi feladatokat;

Hatosagi ellendrzést végez elsésorban a kovetkezé szabalyok érvényesiilésére vonatkozoéan:

ca) a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitéséhez sziikséges jognyilatkozatok alakszer(iségére és kotelezé
tartalmi elemeinek meglétére, a munkavallaléi jogalanyisaggal kapcsolatos életkori feltételekre, tovabba a
foglalkoztato irasbeli tajékoztatasi kotelezettségére vonatkozd rendelkezések,

cb) a munkaviszony létesitésével, megszlinésével, illetéleg megsziintetésével Osszefliggé bejelentési
kotelezettségek,

cc) a munkaltatd nyilvantartasi kotelessége,

cd) az egyenl6 banasmod kévetelménye,

ce) a ndk, a fiatalkoruak és a megvaéltozott munkaképességliek foglalkoztatasaval kapcsolatos jogszabalyok,

cf) a munkaidére, a pihenéidore, a rendkiviili munkavégzésre, valamint a szabadsagra vonatkozd, jogszabalyban
vagy kollektiv szerz6désben el8irt rendelkezések,

cg) a jogszabdlyban, kollektiv szerz6désben vagy a miniszter altal az 4gazatra, aldgazatra kiterjesztett kollektiv
szerz6désben megallapitott munkabér mértékére, valamint a munkabér védelmére vonatkozo rendelkezések,
ch) a foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony megsziinésével sszefligg6é — a munkavallalét megilleté - igazoldsok
kidllitdsara és kiadasara, valamint a munkaviszony megsz(inéséhez, megsziintetéséhez kapcsolddo elszamolds
megtorténtére vonatkozd jogszabdlyi rendelkezések,

ci) a kiilfoldiek magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérél és foglalkoztatasardl sz616 jogszabalyok,

¢j) a munkanélkili elladtasok melletti foglalkoztatés feltételeire vonatkozo jogszabdalyok,

ck) a munkaeré-kolcsdnzésre vonatkozd, valamint a munkaeré-kdlcsonzési tevékenység végzésére jogositod
jogszabalyok,

cl) a munkavallalék gazdasagi és tarsadalmi érdekei védelme céljdbdl szakszervezet szervezését biztositd
szabalyokkal 6sszefliggé munkaltatdi kotelességek,

cm) a vélasztott szakszervezeti tisztséget betdlté munkavallalédnak, az izemi és a kdzalkalmazotti tandcs tagjanak
és a munkavédelmi képviselének a munkajogi védelmére, valamint munkaid6é-kedvezményére vonatkozo
szabdlyok,

cn) a szakszervezet altal kifogasolt intézkedésekkel Osszefliggé munkaltatéi kotelességek végrehajtasara
vonatkozé szabdlyok,

co) a teljesitménykovetelmény megdllapitasa tekintetében az el6zetes foglalkoztatdi eljaras lefolytatdsanak
tényére, valamint a teljesitménykovetelmény és a teljesitménybér-tényezék alkalmazasa el6tti kozlésére
vonatkozé szabalyok,

cp) az eurdpai Uzemi tandcs létrehozasardl, illetve a munkavallaldk tajékoztatasat és a veliik valé konzultaciét
szolgalo eljaras kialakitasarol szold 2003. évi XXI. torvény 21. §-aban foglalt rendelkezések munkaltato altali,

cq) a kozérdekl onkéntes tevékenységrél szold 2005. évi LXXXVIIL. torvény 5. §8-anak (3)-(6) bekezdésében foglalt
rendelkezések fogado szervezetek altali,

cr) az Eurépai Unidhoz a Magyar Koztérsasdggal azonos idépontban csatlakozé allam dllampolgara és
hozzatartozdja magyarorszagi foglalkoztatdsara vonatkozo — kiilén jogszabédlyban meghatérozott — bejelentési
kotelezettségre vonatkozé rendelkezések megtartasara;

A jogszabalyban hataskorébe utalt szabalysértési Gigyekben, a munkavédelmi feliigyelé utjan gyakorolja a
szabalysértési hatésag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.

2. A Munkatigyi Feluigyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

Teljesiti az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére;

Az OMMF-fel kotott egytttmikodési megallapodasban foglaltak szerint nyilvantartja a munkaligyi birsagokat,
befizetésre kotelezéseket, a szabdlysértési és eljarasi birsagokat, a koltségtéritéseket és a felligyel6i
intézkedéseket;
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2.12.

4]

d)

Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, vezeti a jogszabalyokban eldirt egyéb nyilvantartasokat;
Végrehajtja az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akcidvizsgalatok ellenérzési feladatait.

Fogyasztévédelmi Felligyel&ség
1. A Fogyasztévédelmi Felligyel6ség koordindacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Koordindlja és elldtja a termékbiztonsdg ellendrzésével 6sszefiiggdé kilon jogszabdlyban meghatarozott
tevékenységeket, e korben ellenérzi az aruk és szolgaltatasok biztonsagossagat és megfeleléségiiket,
vizsgalatokat végez és intézkedéseket tesz;

Részt vesz a Kozponti Piacfelligyeleti Informacidés Rendszer (a tovabbiakban: KPIR) mikodtetésében, a
tudomasukra jutott tények, vagy kériilmények alapjan a KPIR-en keresztiil haladéktalanul tdjékoztatja a Nemzeti
Fogyasztévédelmi Hatdésagot (a tovabbiakban: NFH) mindazon &rukrél, amelyek nem felelnek meg a
biztonsagossagi kovetelményeknek;

Irdnyitja és ellatja a hataron atnyuld kereskedelemmel 6sszefliggd fogyasztovédelmi feladatokat;
Osszehangolja a teriileti &llamigazgatasi szervek és civil szervezetek fogyasztévédelemmel kapcsolatos
tevékenységét, kapcsolatot tart a feladatkorébdl adoddan egyéb tarshatdsagokkal, ellenérzé szervekkel és civil
szervezetekkel, egylttmikodési megdllapodést kot egyéb tarshatdsagokkal, ellenérzé szervekkel, egyéb
szervezetekkel;

Tamogatja az 6nkormanyzati tandcsado iroddk miikodését;

Gondoskodik az NFH Ellenérzési és Vizsgalati Programjanak pontos és szakszer( lebonyolitasarol, kiilonds
tekintettel az egységes jogalkalmazésra és a jogkdvetkezmények alkalmazasi elveinek betartasara.

2. A Fogyasztovédelmi Feliigyeldség egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Fogyasztévédelmi hatdsdgként ellenérzi

aa) az egyes tartds fogyasztasi cikkekre vonatkozé kételezd jotallasrol sz6lé6 151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet
3. §-4ban, 5. § (2) és (3) bekezdésében, valamint 6. §-aban,

ab) a lakésépitéssel kapcsolatos kotelezd jotallasrol szold 181/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet 4. § (2)-(4)
bekezdéseiben és 5. §-aban eldirt rendelkezések és

ac) az egyes javitd — karbantarté szolgaltatdsokra vonatkozé kotelezd jotallasrdl szold 249/2004. (VIII. 27.) Korm.
rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésében és 4-5. §-aban foglalt rendelkezések betartasat,

ad) mindazon tevékenységekre vonatkozé jogszabalyi és hatosagi el6irdsok megtartasat, amelyek a fogyasztdkat
érintik, vagy érinthetik, hatdsagi eljarasuk keretében a kulon jogszabalyokban meghatérozottak szerint
jogkovetkezményeket és intézkedéseket alkalmazhatnak;

A kiilon jogszabalyokban meghatarozott esetekben szabalysértési hatdsdg jogkorét gyakorolja;

Mint piacfeligyeleti hatdsdg ellenérzi az aru biztonsdgossagara vonatkozd, az aruk és szolgaltatasok
biztonsagossagarol és az ezzel kapcsolatos piacfelligyeleti eljarasrél sz6l16 79/1998. (IV. 29.) Korm. rendeletben
meghatarozott kdvetelmények betartdsat, és jogsértés esetén a Korm. rendeletben és a fogyasztévédelemrél
sz6l6 1997. évi CLV. térvényben (a tovabbiakban: Fgytv.) meghatérozott eljarast lefolytatja;

Figyelemmel kiséri a fogyasztokat érint6 altaldnos szerzédési feltételeket, és indokolt esetben javaslatot tesz
kozérdeku kereset inditdsara az NFH részére;

Ellatjia a gazdasagi rekldmtevékenységre vonatkozé rendelkezések betartdsanak ellendrzését, ezen beliil
lefolytatja az e rendelkezések megsértése miatti eljarasokat;

A fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmarol sz6lé 2008. évi XLVII. térvényben
meghatarozott hatdskdrében kozigazgatasi eljarast folytat le a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen
kereskedelmi gyakorlat tilalmanak megsértése esetén;

Ellendrzi a fogyasztok tajékoztatasara, a fogyasztdi panaszok intézésére, a fogyasztdi szerz6dés keretében
érvényesitett szavatossdgi és jotallasi igények intézésre vonatkozé rendelkezések betartdsét, és eljar azok
megsértése esetén;

Feladat- és hataskorében eljarva ellendrzi az Fgytv.-ben foglalt rendelkezések megtartasat, gyakorolja az
Fgytv.-ben meghatarozott hatdsagi jogkorét,

A fogyasztok vagyoni érdekének védelme céljabdl irdnyitja, koordinalja és ellenérzi az druk forgalmazésara és a
szolgaltatasok nyujtasara vonatkozoé jogszabalyok és hatosagi eldirdsok megtartasat, vizsgalatot folytathat a
fogyasztdkat érint6 ligyekben;
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2.13.

j) A villamos energiardl sz6lé 2007. évi LXXXVI. térvényben (a tovabbiakban: Vet.) meghatédrozott hatdskorében
kozigazgatasi eljarast folytat le a lakossagi fogyasztdkkal szembeni jogsértések esetén;

k) A foldgazellatasrol szoldé 2008. évi XL. torvényben (a tovabbiakban: Get.) meghatérozott hataskorébe
hataskorében kézigazgatasi eljarast folytat le a lakossagi fogyasztdkkal szembeni jogsértések esetén.

3. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Az NFH-n keresztiil részt vesz a termékbiztonsdggal kapcsolatos tigyekben illetékes piacfeliigyeleti hatésagok
eurdpai halézataban, az Eurépai Termékbiztonsagi Halozatban;

b) Az NFH-n keresztil kapcsolédik a kdzosségi gyors tajékoztatasi rendszerhez (RAPEX), melynek célja a tagallamok
kozotti gyors informacidcsere sulyos veszély esetén;

c¢) Amennyiben az aru forgalomba hozatalat korlatozo intézkedést hoz, vagy a gyartdkkal és a forgalmazdkkal olyan
intézkedésekben allapodik meg, amelyek egy arunak az értékesitését, vagy haszndlatat sulyos veszély miatt
megakadalyozzak, korlatozzak, vagy kiilonleges feltételhez kotik, tdjékoztatnia kell az NFH-t;

d) Elldtja a 2006/2004. EK Eurdpai Parlamenti és tanacsi rendelet végrehajtdsat az Fgytv. 43/A §-dban felsorolt
iranyelveket atiltet6 tagallami jogszabalyokba (itk6z6 eurdpai k6zosségen beliili jogsértések tekintetében.

4. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség funkciondlis feladatai tekintetében:

a) Ellatja a fogyasztok tajékoztatasaval kapcsolatos kommunikacids és szervezési feladatokat, valamint Hatdsagi
Tandcsadé Irodat mikodtet;

b) Kozrem(kodik az allam iskolai és az iskolan kivili fogyasztovédelmi oktatdssal kapcsolatos feladatainak
ellatasaban.

5. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a) Szakmai segitséget nyujt a fogyasztéi érdekek képviseletét ellatd tarsadalmi szervezetek tevékenységéhez, és a
fogyasztdi ismeretek bévitéséhez, a fogyasztoi tudatossag erdsitéséhez;

b) Fogyasztdi jogokat ismertetd kiadvanyokat jelentethet meg;

c) Mdodszertani segédanyagokat készithet a helyi 5nkormanyzatok fogyasztovédelmi tevékenységének elésegitése
és egységessége érdekében;

d) Tajékoztatast nyujt a vallalkozoi érdekképviseleti szervezetek részére a vallalkozokat érinté jogszabalyi
véltozasokrol, alkalmazadsanak maédjardl.

Kulturalis Orékségvédelmi Iroda

1. A Kulturélis Orékségvédelmi Iroda egyedi kzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A régészeti leléhelyet legfeljebb 90 napra ideiglenesen védetté nyilvanitja a régészeti lel6hely jelentds
karosodasanak veszélye esetében, vagy ha a régészeti lel6hely védetté nyilvanitasat kezdeményezték.
Hatarozataban korlatozhatja vagy felfliggesztheti, illetéleg megtilthatja a régészeti lel6helyet veszélyeztetd
tevékenység folytatasat [(a kulturdlis 6rokség védelmérél szold 2001. évi LXIV. térvény (a tovabbiakban: Kotv.) 17.8];

b) Eljararégészetifeltards engedélyezésére iranyulo eljarasban, illetve a feltdrasra vonatkozo szerz6dés jévahagyasa
targyaban. A régészeti feltdrasra vonatkozd engedélyt visszavonja, ha a jogszabdlyi és a feltarasi engedélyben
foglalt el6irdsokat megszegik. Dént az attdl vald eltérésrél, hogy a megel6zé feltaras részeként a régészeti
lel6helyen probafeltarast kell végezni. Régészeti megdfigyelést ir el a régészeti érintettség mértékétdl fliggben,
ha a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallnak (Kotv. 20. §, 22. § és 23. §);

c) Régészeti emlék, illetéleg lelet valamilyen tevékenység soran, régészeti feltaras esetén kivili el6kerilése esetén
azilletékes muzeum nyilatkozatanak megérkezését kovetéen meghozza a mentd feltarassal kapcsolatos hatésagi
dontéseket (Kotv. 24. §);

d) Jogszabalyban meghatérozott esetekben - a feltaras eredményének, a terlilet adottsagainak, illetéleg a tervezett
fejlesztés, beruhdzds muszaki tartalménak ismeretében - a Kotv. 27. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaktol
eltéréen is rendelkezhet a régészeti emlékek meg6rzésérdl [Kotv. 27. § (3) bekezdés];

e) Ideiglenes védelem ald helyezi a muiemléki védelemre javasolt ingatlant (teriiletet) a védetté nyilvanités
elékészitésének meginditdsdval egyidejlleg, vagy ha a mlemléki értéket megsemmisiilés vagy értékeinek
eltlinése fenyegeti, tovdbba dont az ideiglenes védelem meghosszabbitdsardl, illetve megsziintetésérdl (Kotv.
31.8);

f)  Hatdsagi jovahagyasrol dont mlemlék éplilet tarsashazza alakitasa és miemlék ingatlant terhelé hasznalati
(szolgalmi) jog alapitasa esetén (Kotv. 44. §);
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9)

m)

p)

Eljar a Kotv. 63. § (2) bekezdése szerinti aldbbi, egyébként épitési vagy mds hatdsagi engedélyhez nem kotott
tevékenységek engedélyezése ligyében:

ga) a védetté nyilvanitott régészeti lel6helyeken végzendd, 30 cm mélységet meghaladé foldmunkaval jaro,
illetéleg a terilet jellegét veszélyeztetd, befolyasolo valtoztatas,

gb) régészeti lel6helyen 30 cm mélységet meghaladé tereprendezési munkak,

gc) a védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokségi elem jellegét és megjelenését érinté munkdk, tevékenységek,

gd) rekldamok mtemléken torténé elhelyezése,

ge) a miemlék falfeliileteinek vagy szerkezeteinek, tovabba alkotdrészeinek és tartozékainak tudomanyos vagy
muszaki célu kutatasara, feltarasara irdnyuld munkak,

gf) a mlemlék funkciéjanak, hasznalati médjanak megvaltoztatasa,

gg) miemlékhez tartozé ingatlanteriileten fa kivdgdsa, telepitése, tereprendezés,

gh) miemlék egyes részeinek, illetve szerkezeti elemeinek elmozditasa, illetéleg szabadtéri muzeum keretében
készll6 rekonstrukcidba torténd beépitése,

gi) a memlékekkel és a védetté nyilvanitott kulturalis javakkal kapcsolatos megévasi (konzervalasi), restauralasi
vagy atalakitasi munkak,

gj) a miemlék jellegét és megjelenését befolyasold fényforras elhelyezése, illetve lizemeltetése;

A hatéskorébe tartozé ligyben el6zetes nyilatkozatot ad ki (Kotv. 65. §);

Az orokségvédelem szabalyainak megsértése esetén milemlékek, régészeti lel6helyek vonatkozasdban
elrendelheti a beavatkozast megel6z6 allapot helyreallitasat, a jovahagyott (engedélyezett) terveknek megfeleld
allapot kialakitasat; a jo karbantartasra, valamint a fenntarthaté hasznalatra vonatkozo kotelezettség teljesitését,
illetve a méltatlan hasznélat megsziintetését. Mlemlékek, régészeti lel6helyek karositasa, veszélyeztetése esetén
jogosult a tevékenységet ledllitani, és az ilyen magatartds tanusitdjat e tevékenység folytatasatdl eltiltani (Kotv.
67.8);

A kulturdlis javak esetét kivéve orokségvédelmi birsag kiszabasardl intézkedik és a munkakat a kotelezett helyett
annak koltségére és felel6sségére elvégeztetheti vagy — ha kordbban eljart a vagyonkezelési vagy hasznalati jogra
vonatkozé hat6sagi jovahagyas tigyében - kezdeményezheti a vagyonkezel6i szerz6dés felllvizsgalatat, illetve a
hasznalati jog megsziintetését, amennyiben a ktelezett a hatdsagi kotelezésben foglaltaknak nem tesz eleget és
ezzel a védett kulturdlis 6rokség veszélybe kerdil [KOtv. 67. § (3) bekezdés];

Kulturdlis 6rokségvédelmi érdekbdl elrendelheti a védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokséghez tartozé javak
feltlvizsgélatat, felujitasat, helyredllitdsat, tovabba olyan munkélatok elvégzését, amelyek a miemlék vagy a
védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokség torténeti allapotanak vagy kordbbi torténeti allapota meghatérozott
elemeinek feltarasara, helyredllitasara és bemutatdsara iranyulnak (Kotv. 68. 8);

Adott esetben kimondja, hogy a védett kulturalis 6rokség tulajdonosa, vagyonkezel§je, hasznaldja tlrni koteles a
hatésag altal elrendelt vagy engedélyezett munkalatokat (Kotv. 69. §);

A kulturdlis javak esetét kivéve orokségvédelmi birsdggal sujtja azt a természetes vagy jogi személyt és jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetet, aki a Kotv.-ben engedélyhez kotott tevékenységet engedély nélkdl
vagy attol eltéré6 médon végzi, illetve a védetté nyilvanitott, vagy a Kotv. erejénél fogva védelem alatt allo
kulturdlis 6rokségi elemeket jogellenesen megsemmisiti, vagy megrongalja, illetve a védett kulturalis 6rokségi
elemet kotelezettségének elmulasztasaval veszélyezteti (Kotv. 82. §);

Els6 foku épitéstigyi hatosagként ellatja — az épitésfeliigyeleti hatdsagi feladatok kivételével - az épitett kornyezet
alakitasarol és védelmérdl sz6l6 1997. évi LXXVIII. térvényben meghatdrozott hatésagi feladatokat a miemléken
végzett épitési tevékenység és az olyan ingatlanon végzett telekalakitds esetén, amelyre az
ingatlan-nyilvantartasban - jogi jellegként — miiemlék vagy miemlék jellegii tény van feljegyezve;

Fogadja a régészetifeltaras esetén kiviil el6kertlt régészetileletre, illetve lel6helyre vonatkozd, a megyei mizeum
altal a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmvel6désrél sz616 1997. évi CXL. torvény
45. §-a alapjan tett bejelentést;

Korményrendeletben meghatarozott esetekben a mas hatdsdgok elétt indult,

pa) a régészeti lel6helyen vagy a régészeti védbéovezet terliletén megvaldsulé tevékenység, épitmény
engedélyezésére iranyul6 eljarasokban,

pb) a miemléki terlileten megvalésulé vagy jogszabalyban meghatarozott esetben miiemléket érintd
tevékenység, épitési tevékenység engedélyezésére irdnyuld eljarasokban

els6 foku orokségvédelmi szakhatosagként jar el;

Az Ugyfélnek az eljards meginditasa elétt benyujtott kérelmére el6zetes szakhatdsagi allasfoglaldst ad ki.
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2.14.

2. A Kulturalis Orékségvédelmi Iroda egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

A Kulturalis Ordkségvédelmi Hivatal koordinacidja mellett 6rokségvédelmi feliigyeleti feladatokat lat el, ennek
keretében

aa) figyelemmel kiséri a kulturalis 6rokség elemei allapotat, valamint megfelelé hasznalatat,

ab) fenntarthato, integrélt szemlélet(i védelmet el6segitd tevékenységet végez,

ac) el6segiti az orokségvédelem érdekeit érint6 szakmai és tarsadalmi egylttmiikodést [Kotv. 63. § (5) bekezdés];

Orokség védelme érdekében.

Népegészségligyi Szakigazgatasi szerv
2.14.1 Egészségfejlesztési Osztaly
1. Az Egészségfejlesztési Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. Az Egészségfejlesztési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

Iranyitja, szervezi és 6sszehangolja a lakossédg egészségének megtartdsara és a betegségek megel6zésére, korai
felismerésére irdanyuld népegészségligyi munkat, ennek érdekében egylttmiikodik a gyodgyité-megelézé
hélozattal, a megyei vezet6 védéndvel és a megyei vezetd dpoldndvel;

Figyelemmel kiséri az egészségmeg6rzést-, fejlesztést, valamint a betegségek megelézését célzo, az intézet
ajanlasaval készilt nyertes palyazatok sorsat és szakmai segitséget nyujt azok helyi megvalésitasahoz;
Koordindlja a statisztikai jelentési kotelezettségeket, a jelentéseket Osszegydjti, feldolgozza és tovéabbitja a
megyei tisztiféorvosnak;

Koordindlja és végzi az évkozi és az éves jelentési kotelezettségek teljesitését;

A szakmai osztélyok kdzrem(kodésével koordindlja a szakmai és egyéb tervezési, tényelszdmoldsi, elemzési
adatok és az informaciok vezet6k részére torténd visszacsatoldsat.

3. Az Egészségfejlesztési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Igény esetén kozrem(ikodik egészségiigyi dolgozdk, pedagdgusok és human szolgdlatban résztvevd
szakemberek testi- és lelki egészségnevelésre iranyulé felkészitésében;

Az egészség- és oktatdstiggyel, valamint a humdn szolgélatokkal egyuttmUkddve segiti a népegészségligyi
ismeretek terjesztését;

Csatlakozik az orszagos szakmai intézetek &ltal meghirdetett programokhoz és azokat megyei szinten
kezdeményezi;

Helyes életvitel valtoztatds érdekében kezdeményezi viselkedés-mddositod tréningprogramok bevezetését és
szervezését;

Szakmailag tamogatja az elsé fokon dolgozé kistérségi tisztiféorvosok, kozegészségligyi feliigyel6k és egyéb
kistérségi munkatarsak egészségfejlesztési munkajat;

Az Egészség Evtizedének Nemzeti Népegészségligyi Programjaban foglaltakkal 6sszhangban a gyermek és a
feln6tt populaciot érinté, preventiv jellegl riziko-faktor szliréseket kezdeményez és végez, tevékenységét a
megyei népegészségligyi szakigazgatasi szerv tarsosztalyaival, a kistérségi népegészségiigyi szakigazgatasi
szervekkel és egyéb szakmai szervezetekkel egylittmikodve végzi;

A haziorvosok bevondsaval a megye lakossdga kiilonb6zé veszélyeztetett kord csoportjainak reprezentativ,
prevenciés célu tobblépcsds rizikd-faktor szlirését kezdeményezi és végzi (vérzsirok, vércukor, testsuly,
vérnyomas, dohanyzasi szokasok);

Célzott szliréseket végez az dnkormanyzati, tarsadalmi és érdekképviseleti szervek, valamint civil szervezédések
altal kezdeményezett akciok tamogatasa érdekében, amelyek elsédlegesen azt a célt szolgaljak, hogy a lakossag
ismerje meg egészségi allapotanak valds adatait és annak befolyasolési lehetéségeit;

Gyermekek és fiatalok testi fejlédését demonstrald vizsgalatokat végez (taplaltsagi statusz, a keringési légz6
rendszer vizsgalata);

Az Orszégos Tisztiforvosi Hivatal (a tovabbiakban: OTH) &ltal elkészitett és jévahagyott, az onkoldgiai
lakossagszlrés szakmai és szervezési iranyelveit rogzité szlrési protokollokat a helyi szikségletekhez,
adottsagokhoz és lehetéségekhez igazodd mdédon alkalmazza, és folyamatosan ellenérzi azok végrehajtasat;

A szlirétevékenységek el6irasszeri és folyamatos miikodtetése érdekében folyamatos munkakapcsolatot létesit
éstart fenn a szlir6tevékenységek végrehajtasaban az egészségligyi ellatérendszer kiilonb6zé szintjein résztvevd
egészségugyi intézményekkel és szakmai csoportokkal, beleértve a céllakossdg motivalasdban és a
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betegkdvetésben szerepet jatszé haziorvosi szolgélatot is, tovabba a szliréegységek felelés szakmai vezetéivel. A
végrehajtasban résztvevé egységek kozotti szakmai és szervezési egylittm(ikodés elémozditasa utjan eldsegiti a
program céljainak megvalosulasat;

I)  az OSZR informatikai rendszer segitségével biztositja a terileti szlirési nyilvantartas miikodését;

m) Biztositja a behivo — visszahivé — kovetési rendszer miikodésének folyamatossagat;

n) Ellendérzi a behivdsi menetrend tervezését, elkészitését, figyelembe véve a szlir6egységek aktualis
fogadokészségét;

o) Gondoskodik a népegészségiigyi sztirésekrél jelentések készitésérol;

p) Gondoskodik a program kommunikaciés stratégidjanak végrehajtasarél. Az optimalis lakossagi részvétel
elémozditasa érdekében munkakapcsolatokat épit ki a helyi kdzvélemény formalasara alkalmas médiaval,
egészségfejlesztéssel foglalkozo intézményekkel, tdrsadalmi szervezetekkel, 5nkormanyzatokkal;

q) Figyelemmel kiséri a szlrési tevékenységeknek a szakma szabdlyai szerint végzett folyamatos és id&szakos
teljesitményértékelését;

r)  Kapcsolatot tart a regionalis onkoldgiai, sziilész, radiologus, patoldgus és haziorvosi szakfelligyeld féorvosokkal;

s) Mukodteti a kialakitasra kerll6 nem fertézé betegségek, valamint a kornyezeti hatasokkal 6sszefliggé
egészségkdarosodasok bejelentési és nyilvantartdsi rendszerét;

t)  Végzialakossdg egészségi dllapotanak és az egészséget befolydsold tényezéknek egybevetett elemzését a szerv
szervezeti egységeitdl és egyéb szakszolgdlatoktdl kapott adatok alapjan;

u) Feligyeli a megye teriletén a Velesziletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartdsaba torténé
adatszolgaltatast.

2.14.2. Kb6zegészségligyi Osztaly

1. A Kbzegészségligyi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érint6é

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. A Kozegészséguigyi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellatja a hatélyos jogszabalyokban meghatérozott hatésagi, szakhatdsagi feladatokat,

b) Eljar a kistérségi intézetek altal hozott elsé foku hatarozatok masodfoku elbiralasaban;

c) El6késziti az els6foku hatarozatok fellilvizsgélata soran sziikségessé valo felligyeleti intézkedéseket;

d) Nyilvantartdsokat vezet;

e) Ellen6rzéseket végez;

f)  Eljar a kozegészségliggyel kapcsolatos panaszok, kozérdekl bejelentések ligyében.

3. A Kdzegészségligyi Osztdly kozegészségugyi szakmai feladatai tekintetében:

a) A megye teriletére kiterjedéen vizsgalja a makro- és mikrokdrnyezetbdl azemberek egészségét kdzvetleniil vagy
kozvetetten befolydsold bioldgiai, fizikai és kémiai tényezék mindenkori allapotat, és az abban bekovetkezett
véltozasokat (lakossdg egészségére karos hatdsok), a kdrnyezetben bekdvetkezett valtozésokat és feltarja a
lakossagot éré artalmak okait;

b) Kozrem(kodik a kedvezétlen kornyezeti valtozdsok és artalmak megelézésében, a meglévé artalmak
csokkentésében és megsziintetésében, ennek érdekében:

ba) kezdeményezi az emberi szervezettel kdzvetlenil vagy kozvetetten érintkezésbe keriilé kdrnyezeti tényez6k

vizsgdlatat,

bb) kilonos figyelmet fordit az egészségkarosodasok kialakuldsanak megel6zésére, valamint az egyének, a

kozosségek és utddnemzedékek zavartalan fejlédését biztositd kdrnyezeti feltételek megteremtésére,

bc) intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez a kozegészségligyi kovetelmények érvényre juttatdsa, valamint a

kdzegészségligyi artalmak megel6zését szolgald felvilagosito tevékenység teriiletén,

bd) rendszeres kapcsolatot tart a feladatkoréhez kapcsolodé tevékenységet végzo szakszolgalatokkal,

be) elldtia a rendkivili eseményekkel és természeti csapasokkal kapcsolatos, a koézegészségligyi artalmak

elharitdsahoz sziikséges feladatokat.

4. A Kozegészségligyi Osztaly teleptilés és kdrnyezet-egészségligyi feladatai tekintetében:

a) Vizsgalja és feltigyeli:
aa) telepllések, épliletek, létesitmények, mitargyak tervezése, létesitése, hasznalata sordn a kdzegészségligyi
el6irasok teljestilését,
ab) a laké- és tarsadalmi kornyezet életkorilményeket befolydsold kozegészségligyi kovetelményeinek
megfelel dllapotban tartdsat, ennek részeként az ivévizelldtast, a csatornazast, a légszennyezettségi dllapotot, a
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b)

koztisztasagot, a szennyvizkezelést és elhelyezést, a hulladékok kezelését és elhelyezését, a temetkezést, a
személyi higiénés egységeket és a kozlekedés kdrilményeit,

ac) a kornyezet egészségkarosito hatasat, feltarja a megelézés lehetéségeit,

ad) a munkahelyek kbzegészséglgyi feltételeit;

Feladatai minél hatékonyabb ellatdsa érdekében laboratériumi vizsgélatot kezdeményez a talaj, a felszini- és
felszin alatti vizek, az ivoviz, az dsvany- és gyogyvizek, a természetes és mesterséges furdék, a fertétlenitésre
kotelezett szennyvizek, a kiltéri levegé bioldgiai szennyezettségének (névényi pollen és gombaspdra), illetve a
beltéri levegbszennyezettség vizsgalatara;

A laboratériumi eredményeket mindsiti, higiénés szakvéleménnyel ellatja;

A laboratériumi  eredményekre tdmaszkodva javaslatot készit a szennyezdanyagok tdvoltartaséra,
artalmatlanitaséra, a kdrnyezeti drtalmak megel6zése, csokkentése, megsziintetése érdekében;

Az egészséges kornyezetet veszélyeztetd tényezokrol, kdrilményekrol tajékoztatja a kistérségi intézeteket, az
onkormdnyzatokat, az érintett mas hatdésagokat;

A kozegészségligyi kovetelmények teljestlése érdekében jogszabalyokban rogzitett hataskorében intézkedik,
illetve intézkedést kezdeményez;

Az emberi egészséget és a kdrnyezetet veszélyeztet6 koriilményekrdl a tomegtijékoztatd eszk6zokon keresztiil
tdjékoztatja a lakossagot;

Fogadja a szolgaltatok altal a vonatkozé jogszabdlyokban eléirtaknak megfeleléen rendelkezésre bocsatott
ivéviz-minéségi onellenérzé vizsgalatok adatait, és ezeket, valamint a hatdsagi vizsgalatok adatait az el&irt
rendszerességgel tovabbitja az OTH részére annak szakmai irdnymutatasa szerint megadott médon.

5. A Kozegészségugyi Osztaly gyermek- és ifjusag-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

A gyermek- és ifjusag-egészségligy teriletén nyilvantartja és felligyeli a 0-18 éves életkortak, tovabba a 18-24
éves tanuléifjusag idészakos vagy édllando elhelyezésére, oktatasara, nevelésére, foglalkoztatdséra, pihenésére,
szabadidé eltoltésére szolgald intézményeket, [étesitményeket;

Javaslatot tesz az egészségligyi gyermekintézmények, az oktatési Iétesitmények, valamint az azokban folyé
oktaté-nevelé munka higiénés vonatkozasainak ellenérzése soran feltart hianyossagok megsziintetésére.

6. A Kbzegészségligyi Osztaly kémiai biztonsagi feladatai tekintetében:

d)

Végzi a kémiai biztonsdg megvaldsitasat szolgdld jogszabalyok betartdsdnak ellendrzését a kdzegészségligyi
megfelel6ség tekintetében;

Vizsgdlja és felligyeli a mérgezések bejelentésével kapcsolatos el6irasok érvényesiilését;

elldtja a veszélyes anyagokkal és készitményekkel kapcsolatos kilén jogszabaly szerinti engedélyezési és
ellendrzési feladatokat.;

Feladatai ellatasa soran egylttmkddik egyéb intézményekkel, tarshatésagokkal, tarsosztalyokkal, szervekkel, a
foglakozas-egészségligyi szolgalattal.

7. A Kozegészségugyi Osztaly élelmezés- és taplalkozés-egészségligyi feladatai tekintetében

a)

b)

Vizsgdlja

aa) a lakossag élelmezésének és taplalkozasanak alakuldsat,

ab) az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefiiggé bioldgiai és kémiai artalmakat és elésegiti leklizdésiiket;

Végzi és felligyeli

ba) a kllonleges taplalkozasi célu élelmiszerek, kozmetikai készitmények, étrendkiegésziték eldallitdsanak,
feldolgozéasanak, tarolasanak, szallitdsdnak, forgalomba hozatalanak helyszini ellenérzését,

bb) az élelmiszerek fogyasztasaval 0sszefliggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési
forras, a terjedési ut felderitését;

Ellendérzések alapjan kezdeményezi, vagy hataskore esetén meghozza a sziikséges hatdsagi intézkedéseket;
Sziikség szerint elvégzi a laboratériumi vizsgalatokhoz sziikséges mintavételezést;

Tanulmdnyozza és értékeli a lakossag taplalkozasi helyzetét, taplaltsagi allapotat, a taplalkozas és az egészségi
allapot kozotti 6sszefliggéseket;

Vizsgdlja a fekvébeteg-gyogyintézet betegélelmezés keretében nyujtott étkeztetést — a rendszeres diétét, a
specidlis diétat és az enterdlis szondataplalast is beleértve - és a fekvébeteg-gydgyintézeten kiviili diétas
étkeztetést tdpanyagszamitassal, biokémiai elemzéssel
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2.14.3. Jarvanyugyi Osztaly

1.

A Jarvanylgyi Osztdly kodifikdcids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. A Jarvanyugyi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kapcsan:

a)
b)
Q
d)
e)

f)

Ellatja a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott hatésagi, szakhatésagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézet altal hozott elsé foku hatarozatok masodfoku elbiralaséban;

El6késziti az elsé foku hatarozatok fellilvizsgélata soran sziikségessé valo felligyeleti intézkedéseket;
Nyilvantartasokat vezet;

Ellenérzéseket végez;

Eljar a panaszok, kozérdekd bejelentések tigyében.

3. A Jarvanyugyi Osztaly fert6z6 epidemioldgiai és védéoltasi feladatai tekintetében:

a)

b)

p)

r

Irdnyitja és ellen6rzi a fertézd betegekkel, a fertézésre gyanus személyekkel, a kdrokozd hordozdkkal kapcsolatos
tevékenységet;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a jarvanyiigyi helyzetet, megallapitja a jarvanyveszély, vagy a jarvany
fenndllasat, valamint a sziilkséges intézkedéseket a megye egészteriiletére, vagy egy részére;

Megbetegedési veszély elharitdsa érdekében véddoltdsokat rendel el, amennyiben a megye lakossaganak
egészét, vagy tobb telepiilés lakosségat érinti;

Helyszini jarvanyugyi vizsgalatokat végez;

Felugyeli a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szerv fert6zé betegekkel kapcsolatos tevékenységét;
Vezeti a jarvanyligyi tevékenységhez sziikséges jarvanyligyi dokumentaciokat és nyilvantartasokat;

Szervezi és ellendrzi a terhesek HbsAg szlirését és az ezzel kapcsolatos oltasokat;

Az Orszagos Epidemiolégiai Kozpont (a tovabbiakban: OEK) szdmara eldzetes, heti, havi és éves jelentést kiild a
megye teriletén el6fordulé jarvanyokrdl, fert6z6 betegségekrél;

Zardjelentést kild a jarvanyosan eléfordul6 fert6z6 betegségekrél a szolgalati Ut szerint;

llletékességi terlletén szervezi az oltdanyagok beszerzését, felligyeli a terlleten az elGirdsszer(i tarolast,
nyilvantartast és felhasznalast;

Vizsgalja, elemzi és értékeli az oltasi eredményeket, intézkedik az észlelt hidnyossdgok megsziintetése irdnt;

A véddoltdsok helyszinén rendszeresen ellenérzi azok végrehajtasat, a kistérségi intézetek véddoltasokkal
kapcsolatos tevékenységét;

Kivizsgalja a fokozott oltasi reakcidval, szovédménnyel jaro eseteket;

Folyamatos konzultacios lehet6séget biztosit a gydgyito ellatas részére a véddoltasokkal kapcsolatban;

Elrendeli a jarvanyugyi szlrévizsgalatokat, illetve a fertézés veszélyének elharitdsa céljabdl a lakossag
idészakonkénti szlrévizsgalatat, engedélyezi a fertézé betegek kozforgalmu jarmdlvel térténé csoportos
szallitasat;

Kozépfoku oktatdsi intézmények, szakmunkds tanulé intézetek, egyéb oktatési intézetek stb. miikodésének
korldtozasat, vagy bezarasat, tovabba helykdzi személyforgalom, vagy személy szallitdsanak korladtozasat rendeli
el;

Mukodteti a Nemzetkozi Oltdhelyet, eleget tesz a miikodtetésével kapcsolatos dokumentacios kotelezettségnek,
végzi a kilfoldi utazassal kapcsolatos tanacsadast és véddoltast;

Sziikség esetén segitséget nyujt barmely kistérségi intézet mikodési teriiletén kialakult jarvany lekiizdésére,
koordindlja a tobb kistérségi intézet m(ikddési teriletén kialakult jarvany (jarvanyok) lekiizdését;

Figyeld, illetve jelentdszolgédlatok miikddtetését rendeli el bizonyos betegségek esetén;

Ellatja a rendkiviili események, természeti csapdsok esetén a jarvanyveszély elhdritasa érdekében a sziikséges
feladatokat;

Szervezi, irdnyitja az epidemioldgidval foglalkozé munkatérsak rendszeres tovabbképzését;

Tajékoztatja a lakossagot az epidemioldgiai helyzetrdl;

Végzi az ANONIM HIV sz(ir6vizsgalatok counselling tevékenységet;

Felkésziti a megye egészségligyi intézményeit a szezonalisan el6fordulé fert6z6 betegségekre (pl. virélis enterdlis
jarvanyok, influenza, influenzaszerli megbetegedések) e feladatkdrében informal, terveztet és tervez, jelent és
jelentet;

Végzi az élelmiszerek fogyasztasaval Gsszefliggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések kivizsgalasat, a
terjedési Ut felderitését.
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4. A Jarvanyugyi Osztély korhaz-higiénés feladatai tekintetében:

a)

2220

r

Folyamatosan figyelemmel kiséri a megye koérhazi jarvanylgyi helyzetét (az egészségligyi szolgaltatok
egészségugyi ellatassal 6sszefliggd fertézéseinek alakulasat);

Mukodteti a Nemzeti Nosocomialis Surveillance Rendszert;

Ertékeli az NNSR kételez6 jelentéseinek (VAF, MRK) adatait, sziikség esetén beavatkozik;

Az OEK &ltal kiadott utmutato szerint validalja az NNSR surveillance adatait;

Ertékeli az NNSR jarvanyjelentéseit, elkésziti a nosocomialis jarvany zardjelentését;

Hataskorében, illetékességi teriiletén kivizsgalja az egészségligyi szolgaltatondl halmozottan eléforduld
fert6zéseket vagy a kiilonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fertézés és nosocomialis fert6zést kovetd
halaleseteket, a jarvanyugyi kivizsgalast az intézményi korhazhigiénés, illetve infekciokontroll szolgélataval
kozosen végzi, megteszi a szikséges jarvanylgyi intézkedéseket a jarvanyok megel6zése/felszamolasa
érdekében, feligyeli az intézkedések végrehajtasat;

Jarvany vagy kulénos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fert6zés eseteiben a jarvanylgyi vizsgalat
részeként szakmailag indokolt mértékben hatésagi laboratériumi vizsgélatokat kezdeményez, biztositja az ehhez
szlikséges eszkdzoket;

Végzi a mivese dllomasok ellendrzését, illetve az ott dializaltak hepatitis B oltdanyaggal valé ellatasat;

Ellatjia az egészséguigyi szolgaltaték korhazhigiénés, infekcidkontroll szakmai felligyeletét a vonatkozé
jogszabalyban meghatarozottak szerint;

Munkaterv szerint végzi az egészségligyi ellatas folyamatainak fertézések kialakuldsa szempontjabol torténd
elemzését a kockdzati tényez6k meghatérozasat, a kockdzatok minimalizalasara irdnyuld regionadlis, illetve
orszagos szabalyozas kialakitasa, bevezetése érdekében;

Kilon felkérésre végzi a fekvObeteg- és jardbeteg ellato intézmények osztalyainak, illetve részlegeinek higiénés
ellenérzését, bevonva ebbe a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szervet, valamint az intézmény
koérhazhigiénés szolgalatat;

Egyuttmkodik a fekvébeteg ellaté intézmények kdrhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval;
Hataskorében, illetékességi terlletén véleményezi a Szolgdltatd infekcidkontroll tevékenységét szabdlyozd
dokumentumokat, ellendrzi az abban foglaltak végrehajtasat, szakmai javaslatot tesz, illetve intézkedik a
szlikséges modositasok megtételére;

Ellatja a Regionalis Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag titkarsagi feladatait;

Kérhéazhigiénés orszagos adatgydjtési rendszerben elrendelt feladatokat végrehajtja;

Végzi az egészségligyi intézmények manualis és intenziv betegellato tevékenysége kapcsan a létesitéssel, illetve
rekonstrukciéval kapcsolatos higiénés tervbiralatot, és szakhatdsagi véleményt ad, részt vesz az elsé fok éltal
el6készitett esetekben szakmai konzultacidkon.

Nyilvantartja a sterilizalé berendezéseket;

Végzi a megye terlletén mikods sterilizéld berendezések mikrobioldgiai tesztprepardtummal torténd legaldbb
félévenkénti ellenérzésének iranyitasat.

5. A Jarvanyigyi Osztaly DDD szakterdileti feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Irdnyitjia és ellenérzi a kistérségi népegészségiigyi szakigazgatasi szervek fertétlenitéssel kapcsolatos
tevékenységét;

Korhazban, rendelbintézetben folyo fertétlenité tevékenységgel kapcsolatban felmerilt nehézségek vagy
kilonleges feladatok megoldasdban szakmai segitséget nyujt a korhazi (rendeldintézeti) higiénikusoknak;
Tanfolyamok szervezésével vagy més alkalmas modon gondoskodik a fertétlenitést végz6é dolgozdk
tovabbképzésérdl;

Nyilvantartja a fertétlenité szereket és eszkdzoket és ezekrél — a beszamolé rendszerben foglalt el6irds szerint
Osszesitd jelentést kild az OTH-nak;

Szigoritott zaréfertétlenités indokoltsaga esetén gondoskodik annak haladéktalan végrehajtasardl;
Figyelemmel kiséri az egészségligyi kartevék el6forduldsét, az abbol fakadd kozegészségiigyi artalmat, illetve
jarvanyveszélyt, a védekezés helyzetét, intézkedéseket tesz azok megelézésére, elhdritdsara, 6sszehangolja,
iranyitja és ellendrzi a kistérségi intézetek ez irdnyu tevékenységét;

Nyilvantartast vezet a jarvanyligyi szempontbdl kilonds veszélyt jelenté személyekrél, indokolt esetben, sajat
szervezésben tetvességi vizsgalatot végez a nyilvantartott kozosségekben;

Nyilvantartast vezet a ragcsald és/vagy rovar-mentesitésre, majd fenntartasra kerilé és ellenérizendd
teruletekrdl. A felhasznaldsra kerld irtészerekrdl és a kijuttatdsukra szolgéld eszkdzokrél gondoskodik;
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Végzi a malariat terjeszt szinyogok irtdsat maldrids beteg kdrnyezetében;

A kistérségi intézetek megkeresésére ellendrzi a kértevdirtast végzé szakvallalatokat, kisiparosokat, illetve
egészségugyi kartevdirtast végzd egyéb képesitett személyeket;

A gyarto, kiszerelé és készletezé vallalatok, illetve forgalomba hozd lzemeiben, raktaraiban levé rovar-
rdgcsaléirtd szerek, riaszté szerek készleteibdl mintat vehet;

Elldtja a kotelezéen elrendelt rdgcsaléd és/vagy rovar-mentesitési akcié, majd az azt kdvetd fenntartdsi
tevékenység szakmai felligyeletét.

2.14.4. lgazgatasi és Hatdsagi Osztély

1. Az lgazgatasi és Hatdsagi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében Felkérésre részt vesz a szakteriletet érinté
jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. Az Igazgatasi és Hatosagi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

9)

Ellatia a mukodtetési joggal kapcsolatos feladatokat (megdllapitds, visszavonds) a haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok részére;

Engedélyezi és ellenérzi az orvostudomanyi kutatasokat;

Elldtja az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos hatdsagi feladatokat (végleges alkalmatlansag
megallapitasa);

Lefolytatja a kistérségi népegészségligyi intézet altal elsé fokon elbiralt miikddési engedélyekkel kapcsolatos
masodfoku hatdsagi eljarasokat;

Részt vesz a hatdsdgi ellendrzésekben, illetve biztositja a szakfelligyeletet;

Kézrem(kodik a beutaldsi rend, illetve a slirgésségi beutalasi rend kialakitadsaban;

Ellatja a katasztréfa-egészségugyi ellatassal 6sszefliggésben felmeriilé hatosagi feladatokat.

3. Az Igazgatasi és Hatosagi Osztély szakfelligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a megyei szakfeligyel6kkel kapcsolatos feladatokat (megbizas, megbizés visszavondsa, szakmai iranyitasi
feladatok ellatasa), az orvosszakmai szakfeliigyelet miikédtetése és az ANTSZ tevékenységéhez kapcsoléddan
felmeriil6 ellenérzési feladatokban vald részvétel biztositésa;

Irdnyitjia az apolasi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elGsegiti és megyei szinten szervezi az
apolasszakmai kdvetelmények érvényesitését, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Irdnyitja a védondi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kdvetelmények érvényesitését, részt vesz az ANTSZ ellendrzési feladataiban;

Irdnyitja a kérhazhigiéné szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kévetelmények érvényesitését, részt vesz az ANTSZ ellendrzési feladataiban;

Részt vesz a panaszligyek kivizsgalasaban, biztositja a szakfeliigyel6ket a panasziigyek kivizsgalasahoz
kapcsoléddan;

A megyei egészségligyi igazgatasi feladatok szempontjabdl Iényeges nem fertézé epidemiolégia helyi-terileti
vizsgdlatainak eredményeit figyelembe veszi az elldtds szervezésében, valamint figyelemmel kiséri a
népegészségligyi mutatdkat, kiilonos tekintettel az Eftv. 4. §-dban meghatérozott szempontokra.

4. A megyei vezet6 véddnd feladatai tekintetében:

a)

A megyei vezet6 védoné kozremikddik a szolgdlat né- anya- csecsemd- gyermek- ifjisag- és csaladvédelmi
feladatainak iranyitasaban, szervezésében, e szakteriilet tekintetében megyei szakfelligyel6ként és a megyei
tisztiféorvos szaktandcsaddjaként jogosult és koteles eljarni;

Irdnyitja a kistérségi vezet6 védéndk szakfelligyeleti munkajat, esetenként részt vesz az ellenérzésben;

Szakmai felligyeletet gyakorol a csalddvédelmi szolgélat tevékenysége felett;

A kistérségi védénokkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;

Eljar a jogszabalyok, valamint a megyei tisztiféorvos altal hataskorébe utalt ligyekben;

Akadalyoztatasa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezetd védénd helyettesiti;
Tevékenységérdl rendszeresen beszdmol a megyei tisztiféorvosnak.

5. Megyei vezetd apolo(nd) feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

A megyei vezetd dpold(nd) kdzremikddik a gydgyitd-megelézé szolgélatok, valamint az dpolasi szakterilileten
mUkodo egészségligyi vallalkozasok apolasi tevékenységének ellenérzésében;

Iranyitja a kistérségi vezet6 dpold(nd)k munkajat;

A kistérségi dpold(nd)kkel kapcsolatos humaénpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;
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d) Egészségfejlesztési tevékenység keretében Osszehangolja, szervezi és segiti szakterllete dolgozoit a
gyogyité-megel6z6 munkafolyamatokban, a megel6zést szolgald programok kidolgozasaban;

e) Eljar ajogszabalyok, valamint a megyei tisztiféorvos altal hataskorébe utalt tigyekben;

f)  Akadalyoztatasa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 apold(nd) helyettesiti;

g) Tevékenységérél rendszeresen beszamol a megyei tisztiféorvosnak.

6. Az lgazgatasi és Hatdsagi Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a) Részt vesz a kontrolling rendszer teriileti kiépitésében és mlikodtetésében;

b) Kialakitja a teriileti kontrolling és a vezet6i informaciés rendszer feltételrendszerének egységes mikodtetési
szabalyozésat;

c¢) Mukodteti a terileti kontrollingot, a vezetdi igényeknek megfelel6 vezet6i informacios rendszert;

d) Elvégzi az egészségligyi adatokkal/informacidkkal kapcsolatos adatgyujtési, adatfeldolgozési és prezentaciods
feladatokat;

e) Javaslatokat fogalmaz meg a szakmai és az intézményi hatékonysag novelése érdekében;

f)  KozremuUkodik a szakmai tevékenységek egységes, folyamat alapu mikodtetésének;

g) Ellatja a megyei tisztiféorvoshoz és a megyei tisztiféorvos helyetteshez érkezé iratokkal kapcsolatos teljes kord
tgyviteli és titkarsagi feladatokat;

h) Fogadjaabeérkez6 szébeli megkereséseket, sziikség szerint a feladatkorébe tartozo tigyekben felvildagositast ad;

i)  Ellatja a mindsitett iratokkal kapcsolatos hivatali teenddket;

j)  Szervezi, koordindlja és nyilvantartja a megyei tisztiféorvos és helyettese hivatali programjait;

k) El6késziti a megyei tisztiféorvos és helyettese &ltal Osszehivott kiilonboz6 értekezleteket, Gsszedllitjia az
értekezletek emlékeztetdjét, nyilvantartja az értekezleteken hozott dontéseket;

I)  Kozvetlen kapcsolatot tart a szervezet valamennyi szervezeti egységeivel a feladatok megoldasa céljabol;

m) lktatasi feladatkorében ellatja az iratkezelésre vonatkozé belsé szabalyozé dokumentum szerint a kiildemények
atvételével, felbontasaval, érkeztetésével, az iratok iktatdsaval, nyilvantartasaval, expedialasaval kapcsolatban
meghatarozott feladatait;

n) Irattdrazasi feladatkorében elldtja a vonatkozo kiilsé és belsé szabalyozas szerint az irattdrazassal, selejtezéssel,
levéltarba adassal, iratmegsemmisitéssel kapcsolatban meghatéarozott feladatait;

o) Tervezi, szervezi és iranyitja a keletkezd veszélyes hulladékok szakszer( taroldsat, elszallitdsat, biztositja a
kapcsolédé nyilvantartasok naprakész dllapotban tartasat.

2.14.5. Sugéregészségligyi Decentrum

1. A Sugdregészségligyi Decentrum kodifikacios feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletét érinté

jogszabaly-tervezetek elkészitésében, véleményezésében.

2. A Sugéregészségligyi Decentrum egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtja a hatalyos jogszabalyokban meghatérozott hatésagi, szakhatdsagi feladatokat;

b) Nyilvédntartasokat vezet;

c) Ellenérzéseket végez;

d) Eljar a sugaregészségiiggyel kapcsolatos panaszok, kbzérdeki bejelentések tigyében.

3. A Sugaregészségligyi Decentrum munkahelyi sugaregészségligyi feladatai tekintetében:

a) Elbirdlja a sugarvédelmi terveket, kiadja a tevékenységi (tarolasi, felhasznalasi, Uzemeltetési, szallitasi stb.)
engedélyeket;

b) Mdlszeres méréseket végez az atomtorvény hatdlya ald tartozé radioaktiv anyagokat, illetve ionizélé sugérzast
alkalmazé munkahelyeken, ellendrzi az engedélyekben eldirt feltételek betartdsét, vizsgalja a biztonsagos
munkavégzés feltételeit;

¢) Hiadnyossagok feltarasa esetén intézkedik azok megsziintetésérdl;

d) Gondoskodik a tevékenységi engedéllyel rendelkezé egységek adatainak a K6zponti Nyilvantartasba torténd
tovabbitésarol;

e) A nem-ionizélé sugarzasok terliletén a vezeték nélkiili tavkozlési épitmények épitésével, hasznélatba vételével
kapcsolatos sugaregészségligyi szakhatdsagi feladatokat latja el, ellenérzi a 0 Hz-t61 300 GHz kz6tti elektromos,
maégneses és elektromagneses terektdl varhatd lakossagi expozicié mértékét, a vonatkoztatasi hatarértékek
betartasat, megkeresés esetén allasfoglalast ad ki a lézerek és az MR berendezések biztonsagos alkalmazasarol;

f)  Rendkivili esetekben helyszini kivizsgalast végez, intézkedik a jogszabalyban meghatarozott eljarasi rend szerint;
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9)

Részt vesz a megyei népegészségligyi szakigazgatdsi szervben gyakorlati képzésiiket t6lté hallgatdk, orvosok,
mas szakemberek oktatasaban.

4. A Sugaregészségligyi Decentrum kornyezeti sugaregészséguigyi feladatai tekintetében:

a)

Végzi azERMAH programban el&irt mintak begyjtését a Sugdregészségligyi Decentrum illetékességi teriiletén, a
mintdkat feldolgozza, kiértékeli és a helyszini mérések eredményeivel egyiitt rogziti, az online OKSABEL
szamitdégépes program alkalmazéasaval az adatokat és az eredményeket tovabbitja az ERMAH Informacios
Kozpontba (OSSKI), egylittmUikédik a kdrnyezeti radioldgiai helyzet felmérésében;

Végzi a higiénés ellendrzések soran vett mintdk feldolgozasat, kiértékelését;

Részt vesz az OSSKI, illetve mas tarshatdsdg altal szervezett kormérések elvégzésében, azok kiértékelésében, a
szlikséges metodikai valtoztatdsok megbeszélésén;

Gyakorlatokat szervez a Sugdregészségligyi Decentrum munkahelyi sugaregészséguigyi tevékenységet végzé
munkatarsai részére, a nuklearis veszélyhelyzetben végzendd folyamatos feladatellatas biztositasara;

Részt vesz az orszagos, megyei vagy helyi szintl Nuklearisbaleset-elharitasi gyakorlatokon;

Részt vesz: az intézeti, megyei/régios BEIT, a riasztasi terv kidolgozasaban;

Rendkivili helyzetben a Sugaregészséguigyi Decentrum részt vesz a nukledris veszélyhelyzet elharitdsaban,
kovetkezményeinek felmérésében, csokkentésében, illetve megsziintetésében.

5. A Sugdregészségligyi Decentrum szakmai feladatai tekintetében végzi:

a)
b)
Q
d)

A mintavételezést, tartositast és mintaszallitast;

A mintavételezési Gitemterv szerinti mintavételezés megszervezését;

Az ligyfelekkel torténd kapcsolattartast;

Az ERMAH programon kiviili kérnyezeti (levegé, viz, talaj, élelmiszer, ddzisteljesitmény), ndvényi, éllati, zartsag- és
dorzsminta-vizsgalatokat;

Az ionizal6 sugdrzast kibocsatd kilonbozé berendezések, munkahelyek és személyek sugdregészségligyi
vizsgalatainak és dozimetriai nyilvantartasainak ellenérzéseit;

Végzi a tevékenysége sordn Osszegyllt adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és medfigyeléseit
tovabbitja az érintetteknek.

2.14.6. Laboratériumi Decentrum
1. A Laboratériumi Decentrum a megyei és a kistérségi intézetek hat6sagi tevékenységét megalapozé diagnosztikai
laboratériumi vizsgalatokat végez. Tevékenységét a tarsosztalyokkal, valamint a kistérségi intézetekkel szoros

egyuttmUkddésben végzi. Vizsgalati programjat az emlitett egységekkel kdzosen alakitja ki.

2. A Laboratériumi Decentrum bioldgiai/mikrobioldgiai feladatai tekintetében:

a)
b)

Mintavételezést, tartdsitast és mintaszallitast végez;

Végzi a mintavételezési (itemterv szervezését;

Kapcsolatot tart az tigyfelekkel;

Végzi a kdrnyezeti (vizek, talaj, levegd, hulladék), étrend-kiegésziték, kilonleges taplalkozasi célu élelmiszerek,
egyéb élelmiszerek és kozmetikumok bioldgiai, mikrobiolégiai és 6ko-toxikoldgiai vizsgélatait;

Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.

3. A Laboratériumi Decentrum kozegészségiigyi kémiai/toxikoldgiai feladatai tekintetében:

a)
b)
<)
d)

e)

Mintavételezést, tartdsitast és mintaszallitast végez;

Végzi a mintavételezési (itemterv szervezését;

Kapcsolatot tart az tigyfelekkel;

Végzi a kornyezeti (vizek, talaj, levegd, hulladék), étrend-kiegészitdk, kilonleges taplalkozasi célu élelmiszerek,
egyéb élelmiszerek és kozmetikumok fizikai, fizikai-kémiai és toxikoldgiai vizsgalatait;

Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.

4. A Laboratoériumi Decentrum jarvanyugyi/orvosi mikrobioldgiai feladatai tekintetében:

<Y

)
b)
)

8

Mintavételezést, tartdsitast és mintaszallitast végez;

Végzi a mintavételezési Uitemterv szervezését,

Kapcsolatot tart az tigyfelekkel;

Végzi a human (vér, vizelet és egyéb human bioldgiai) mintak mikrobioldgiai vizsgélatait;

Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.
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2.14.7. Kistérségi Népegészségligyi Intézetek

2.15.

2.16.

1. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében
llletékességi terliletén felligyeletet és ellenérzést gyakorol a jogszabalyokban meghatarozott hatésagi feladatainak
ellatasa soran.
2. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyéb feladatai:
a) A megyei tiszti féorvos iranyitdsaval és felligyeletével a kiilonb6z6 jogszabalyok felhatalmazasa alapjan,
illetékességi teriletén ellatja:
aa) a kozegészségugyi,
ab) jarvényugyi,
ac) egészségfejlesztési és
ad) az egészségligyi igazgatds és koordindcio terliletén meghatarozott feladatokat
ae) a Csaladvédelmi Szolgédlat mikodtetését;
b) Fellgyeletet és ellendrzést gyakorol az egészségligyi alapellatas felett és a hataskorébe tartozé egészségligyi
szolgaltatok felett.

Mérésligyi és MUszaki Biztonsagi Hatosag

2.15.1. Mérésligyi Osztély

1. Mérésligyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtja a kotelezd hitelesitéstii méréeszkdzok elsé, idészakos vagy javitas utani hitelesitését, a hitelesitési eléirasok
és mas hivatali el6irasok alapjan;

b) Gondoskodik a hasznalati etalonok visszavezetettségérdl;

c) A hitelesitési és az ellendrzési tapasztalatok alapjan javaslatot tesz a kotelezé hitelesités korének, a kotelezd
hitelesités szabalyainak médositasara, a hitelesités érvényességi idétartamanak megvaltoztatdsara, mas szervek
hitelesités helyett végzett méréeszkdz-mindsitésre valé feljogositasara;

d) Ellenérzi a mérésuigyi torvényben, engedélyekben, hatarozatokban el6irt mérésiigyi rendelkezések végrehajtasat
és betartdsat.

2. Mérésiigyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében igény szerint végzi a nem kotelezd hitelesitéstii méréeszkdzok

vizsgalatat vagy kalibralasat.

2.15.2. M(szaki Biztonsagi Osztaly

1. A MUszaki Biztonsagi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellen6rzi a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott Iétesitmények, berendezések
aa) létesitésére, kivitelezésére, feldllitasara,
ab) Uzembe helyezésére, lizemeltetésére, idészakos ellenbrzésére,
ac) vizsgélatat végzd szervezetek tevékenységének ellendrzésére, kezelését végzék szakképesitésére vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések megtartasat és érvényesiilését;

b) Akulonjogszabalyban meghatarozott Iétesitmények, berendezések, szervezetek vonatkozasdban engedélyezési
és hatdsagi ellenérzési jogkort gyakorol, valamint bejelentés alapjan kivizsgélja a hataskorébe tartozé rendkiviili
események okait és kdvetkezményeit;

o) Epitésiigyi hatésagként jar el a kiilén jogszabalyban meghatarozott sajatos épitményfajtak tekintetében;

d) Elldtja a gdzszerel6k kdzhitell nyilvantartasba vételével kapcsolatos hatésagi feladatokat.

2. A M(szaki Biztonsagi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a) A mUszaki balesetek, karesetek adatait regisztralja, azokat elemzi, a muszaki okokat feltarja, értékeli és
dokumentalja;

b) A muszaki biztonsagi kovetelmények megtartasa érdekében elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket kiilon
jogszabalyok a hataskdrébe utalnak.

Kozlekedési Felligyel6ség

2.16.1. Kézuti Jarm( Féosztaly

A Kozuti Jarmu Foosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

2.16.1.1. K6zuti Jarmu M(szaki Osztaly

a) Végzi-aNemzeti Kozlekedési Hatdsagrol szol6 263/2006. (X11.20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKHr.) szerinti
kilon megdllapodas alapjan — a bejelentések nyilvantartasba vételét, kdzremikodik a szerzédéskodtésben
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b)

(kérelmet befogad, befizettet) feltételeket vizsgal), javaslatot tesz a szerz6dés megkdtésére a gépjarmdfenntartod
tevékenységet végzé szervezetekkel a hatosagi muiszaki vizsgalat végzésére és a kdrnyezetvédelmi feliilvizsgalo
szervezetekkel a kornyezetvédelmi felllvizsgalatok végzésére, a regisztralt autdbontokat és menetiré illesztéket
nyilvantartasba veszi és ellenérzi;

Feladata a gépjarmfenntartd tevékenységet végzé szervezetek dologi és személyi feltételeinek vizsgdlata,
szabalytalansdg esetén szabdlysértési eljaras, illetve a tevékenység felfliggesztésének vagy megtiltdsanak
kezdeményezése, valamint az atfogo, kzos ellenérzési akciodk szervezése;

Feladata a kozuti jarmuU 0sszeépitésének és nem sorozatszer( atalakitdsanak engedélyezése;

Elvégzi a kozuti jarmUvek forgalomba helyezés el6tti, és id6szakos muszaki vizsgalatét, egyes jarmivek mindsité
vizsgalatat, kiadja a ,Nemzetkozi Idészakos Vizsgalati Bizonyitvanyt”, jovahagyasi igazolast, lefolytatja az egyedi
forgalomba helyezési, honositasi eljarast;

Kiadja az Gizemeltetési és karbantartasi napldkat;

Ellendrzi a gépjarmifenntartoi, kornyezetvédelmifellilvizsgaloi, alkatrész-forgalmazasi és gyarté tevékenységet;
Ellendrzi — az NKHFr. szerinti kiillon megallapodas alapjan - a vizsgalo dllomasok, és vizsgabiztosok tevékenységét;
Mubizonylattal igazolja a gépjarmuiadoé-kedvezmény igénybevételéhez a gépjarmi mindsitését;

Kiadja az autébuszok emelt sebességgel torténd kozlekedésére feljogositdé engedélyt, az érvényességét
meghosszabbitja;

Elvégzi a segédmotoros kerékparok forgalomba helyezés el6tti vizsgalatat és azonositasi jellel torténd ellatasat;
Ellatja a jarmUveket kdzlekedési hatosagi alvazszammal;

Muszaki szakért6i kozremiikodést végez a mozgaskorlatozott kozuti jarmiivezeték egészségiigyi alkalmassagat
elbiralé bizottsagban;

Jogszabalyban meghatarozott esetekben elvégzi a kdzlekedési balesettel érintett gépjarmivek felulvizsgalatat,
mindgsitését;

Kozrem(koddik a mozgdskorlatozottak vezetéi alkalmassagat vizsgalé Orszagos Orvosszakért6i Bizottsédg
munkajaban, elvégzi a sziikséges miszaki és szimuldtoros vizsgédlatokat, meghatérozza a vezetéshez sziikséges
jarmu-atalakitasokat, illetve ellendrzi azok beszerelését, kidllitja a vezetdi engedély illetve forgalmi engedély
mellékleteket.

2.16.1.2. Kézuti JarmU Forgalmi Osztaly

a)

b)

d)

e)

Végzi a bejelentési kotelezettség ald esé kozuti kozlekedési szolgaltatdsi tevékenység bejelentésének
nyilvantartasba vételét, engedélyezi az engedélykoteles kdzuti kdzlekedési szolgaltatasok végzését (engedélyt
ad ki, visszavon, korlatoz), sajat szamlas utasszallitd igazolvany kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,
kozremukodik a digitdlis tachograf kartydk kibocsitasa tekintetében meghatdrozott feladatok ellatasaban
(nyilvantart, visszavon, cserél, potol, lekérdezés stb.);

Engedélyezés és kartya engedélyezés terén személyes ligyfélfogadds biztositasa, Ugyfélszolgdlati irodan
keresztul;

Ellendérzi — az NKHr. szerinti kiilon megallapodas alapjan - a kozuti jarm( éllapotat, Gzemben tartdsara
megallapitott feltételek megtartasat, a gépkocsivezetok vezetési és pihendidejét kdzuton és telephelyen, a nehéz
tehergépkocsik korldtozasanak betartdsa, jogszabalysértés esetén hatdsagi eljarast kezdeményez, birsdgot szab
ki, tevékenység végzését megtiltja, végrehajtasi cselekményeket kezdeményez;

Feladata — az NKHr. szerinti kiilon megdllapodas alapjan — a kozuti tengelyterhelés-mérés, valamint a kozuti és
telephelyi ellenérzések [jarmUallapot, pihendidd, gyartdk, szolgdltatok (szervizek), Uzemelteték stb.]
lebonyolitasa;

Az NKHr. szerinti kiilon megéllapodds alapjan ellenérzi a dijfizetéssel érintett orszagos kdzutakon a dijfizetésre
kotelezett kozuti jarmUvek Uthasznalati dij megfizetését;

2. A Kozuti JarmU Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai:

a)
b)

A kozosségi ellenérzé menetlevéltombot a fuvarozé vallalkozasok részére torténé kiadasa;
Jogszabdlyban meghatarozott kdzdsségi és egyéb nemzetkdzi engedélyek, illetve igazolvanyok kiadasa.

3. A Kozuti Jarm( Féosztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érint6 tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel;

Kapcsolatot tart a Nemzeti Kozlekedési Hatésdg (a tovabbiakban: NKH) elndkével, Kozpontjaval, valamint
hataskorrel rendelkez6 hivatalaival, azok féosztalyaival, osztélyaival;
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4]
d)

Tajékoztatja az NKH-t az ellenérzési tervérdl, valamint az ellenérzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;
Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt, kezelt adatokrdl.

2.16.2. Utligyi Osztaly
1. Az Utligyi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Kozut, kozforgalom el6l el nem zart maganut létesitésének, korszerlsitésének, forgalomba helyezésének,
megsziintetésének, elbontasanak engedélyezése, ennek keretében

aa) teleptilést elkeriil6 utak, tovabba a legaldbb 500 m hosszban Uj nyomvonalon tervezett és kornyezeti
hatdsvizsgdlathoz kotott utak (az autopdlydkat, autdutakat, azok mutargyait, a kozuti hataratkeléhelyeket, a
ab) Ut és mutargyai létesitésének, korszer(sitésének (egyltt: épitésének) engedélyezése, vagy engedélyének
modositasa (az autdpalyakat, autdutakat, azok mitargyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom elél elzart
maganutakat kivéve) és a kozut épitésével, korszerUsitésével Osszefliggé jarda épitésének, korszerlsitésének
engedélyezése,

ac) a felligyel6ségek hataskorébe esé mitargyak épitésének, korszerUsitésének, forgalomba helyezésének és
fennmaradésanak engedélyezése,

ad) ut és mitérgyai végleges vagy ideiglenes forgalomba helyezésének engedélyezése (az autdpalydkat,
autéutakat, azok mutdrgyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve),

ae) ut és mutargyai fennmaradasanak engedélyezése (az autopalyakat, autéutakat, azok mutargyait, a kozuti
hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve),

af) ut és mdltargyai megsziintetésének, elbontdsanak engedélyezése (az autopalydkat, autoutakat, azok
mutargyait, a kozuti hataratkeléhelyeket, a kozforgalom elél elzart maganutakat kivéve),

ag) épitési engedély érvényességi idejének meghosszabbitasa, dtruhazésa,

ah) jogerés épitési engedélyben foglaltaktdl, valamint az épitési engedély mellékletét képezé engedélyezési
tervektdl valo eltérés engedélyezése;

Vasuti gyalogos-atkel6hely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes szlineteltetésének
engedélyezése, a vasuti atjard és a vasuti gyalogos-atkeléhely forgalmi rendjének és biztonsagi el$irdsainak
meghatarozasa;

Ut és mitargyai engedély nélkiili, vagy az engedélyben foglaltaktdl eltéré létesitése, korszer(sitése, hasznalatba
vétele, megsziintetése, elbontdsa esetén birsag fizetésére, valamint az eredeti allapot helyredllitasara, vagy a
fennmaraddshoz sziikséges intézkedések megtételére vald kotelezés;

Elhelyezési tilalom ald esé jel, jelzés, reklamtédbla, reklamhordozo, reklamcélu berendezés vagy egyéb targy
eltavolitasara kotelezés;

A kozforgalom eldl elzart maganut kozforgalom szamara valé megnyitasanak, vagy a kozforgalom el6l el nem zart
maganut kdzforgalom eldli elzardsdnak engedélyezése;

Orszagos kozut helyi kozuttd vagy maganuttd, helyi kdzut orszdgos kdzuttd vagy magénutta, maganut helyi
kdzuttd vagy orszagos kozutta vald nyilvanitasa;

Kozut terliletének nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése, illetéleg az igénybevétel feltételeinek
modositasa, a kdzutkezel6i hozzajarulds megtagadasa, illetve a kdzutkezel6i hozzajarulasban foglalt feltételek
modositdséra vonatkozé igénybevevdi kérelem esetén;

A kozut kezel6i hozzajarulds nélkiili, vagy a hozzéjaruldsban elGirt feltételektdl eltéré nem kozlekedési célu
igénybevétele, valamint a kozut mUtargydnak minésilé burkolt arokba, csatorndba vagy mas vizelvezetd
létesitménybe a kozut terlletén kivili tertletekrdl szarmazé vizek bevezetése esetén az igénybevevé kotelezése
az eredeti allapot helyreallitasara, a hozzajarulasban eldirt feltételek betartasara, illetve a sziikséges intézkedések
megtételére, tovabba potdij fizetésére;

Hatosagi eljarast folytat le, ha a kozutkezel6 a kozuti kozlekedésrdl szold 1988. évil. tv 42/A § (2) bekezdés szerinti
esetekben a hozzéjaruldsat megtagadja, a hozzéjarulds iranti kérelem elSterjesztésétdl szamitott 30 napon beldl
nem nyilatkozik és a kérelmez6 a kozutkezel6 dontését az elbirt feltételeket sérelmesnek tartja;

Kulterlleten a kdzut tengelyétél szamitott 50 m-en, autdpalya, autout és féutvonal esetén 100 m-en beliil
épitmény elhelyezése, ké, kavics, agyag, homok és egyéb asvanyi nyersanyag kitermelése, tovabba a kozut
tertletének hataratdl szamitott 10 m tavolsagon belil fa Ultetése vagy kivagasa esetén az eredeti allapot
helyreallitasara, vagy a kozut allagéanak és a forgalom biztonsaganak védelme érdekében szlikséges munkak
elvégzésére kotelezés;
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Kozuthoz utcsatlakozas létesitésének engedélyezése a kozut kezeléje hozzédjaruldsdnak megtagadasa esetén,
illetve a létesités feltételeinek modositasa a kérelmezé megkeresésére;

Utcsatlakozés Utkezel8i hozzajarulas nélkili, vagy nem a hozzajérulasban foglaltaknak megfelel létesitése
esetén az elbontds, vagy az atépités elrendelése;

Az Ut terlletén, az alatt vagy felett elhelyezett épitmény, Utcsatlakozéds felujitdsara, korszerUsitésére,
megsziintetésére kotelezés a tulajdonos (kezeld) utkezeléi felszélitdsdnak eredménytelensége esetén;

A kozuti forgalom biztonsagat, zavartalansagat sérték vagy veszélyezteték kotelezése az eredeti allapot
helyreallitasara, a veszély megsziintetésére és az azt el6idézé magatartastol vald tartézkodasra az utkezel6i
felszélitds eredménytelensége esetén;

A kozut nem kozlekedési célu, vagy rendkiviili igénybevétele miatti, a helyredllitas befejezésétdl szamitott 3 éven
bellli stllyedés, vagy mas hiba kijavitdsanak elrendelése;

A kozlekedés biztonsagét vagy a kozut dllagat veszélyeztetd, kozut melletti tevékenység megsziintetésére vagy a
kozlekedés biztonsaga, illetve a kozut allagadnak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére vald
kotelezés az utkezelGi felszdlitas eredménytelensége esetén;

A kozlekedés biztonsagat veszélyeztetd helyzet megsziintetése érdekében az Utkeresztez6dés beldthatésdgat
akadalyozé fa, illetve egyéb novényzet eltavolitdsanak elrendelése;

A kozut mellett fekvé ingatlan tulajdonosanak kotelezése a kdzlekedés biztonsdga, illetleg a kdzut allaganak
védelme érdekében sziikséges intézkedések megtételére az Utkezelsi felszélitds eredménytelensége esetén;

2. Az Utligyi Osztaly forgalomszabalyozassal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

h)

Vasuti gyalogos-dtkelShely létesitésének, dthelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének a
vasuti atjaro és a vasuti gyalogos-atkelShely forgalmi rendjének és biztonsagi elSirdsai meghatarozasanak,
valamint koézuti gyalogos-dtkel&hely kijelolésének és megsziintetésének engedélyezése;

Ideiglenes forgalomszabdlyozasi terv jévdhagyasa épitési engedélyhez kotott utépitési munka esetén;

Védett természeti terlleten 1évé kozuton - helyi kozut kivételével — a természetvédelmi hatdsag
kezdeményezésére a kozlekedés (tartdézkodas) korlatozasa vagy megtiltasa, ha az a védett természeti teriiletet
vagy értéket zavarja, veszélyezteti, kdrositja;

Forgalomszervezési, korldtozé intézkedések elrendelése — a kdrnyezetvédelmi hatdsdg kezdeményezésére — a
leveg6terhelés mérséklése érdekében;

Forgalomkorldtozas vagy mas intézkedés elrendelése — a kdrnyezetvédelmi hatdsdg vagy az egészségligyi
allamigazgatasi szerv kezdeményezésére — azokon a tertileteken, ahol a mozgé légszennyez6 forrasok hasznalata
a légszennyezettségi hatarértékek rendszeres és tartds tullépését okozza;

|étesitésére vonatkozo adatokat;

Elektronikus formatumban adatot szolgdltat az NKH kdzponti nyilvantartdsa szdmdra a vasuti atjarok, vasuti
gyalogos atkel6helyek forgalmi rendjére és a kijelolt gyalogos atkel6helyek |étesitésére vonatkozdan.

3. Az Utligyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

A kozutak és a kozforgalom elél el nem zart magénutak kezeléi éltal kialakitott forgalmi rend figyelemmel
kisérése, a forgalom biztonsdga vagy zavartalansidga érdekében a forgalomszabalyozds modositasanak
kezdeményezése, a kdzUt kezel6jének a kdzlekedés biztonsagat sért6 vagy veszélyeztetd helyzet megsziintetése
érdekében a forgalmi rend fellilvizsgalatara valé kotelezése;

A kozuti forgalomszabalyozés, a kozutak allapoténak, tisztasdganak, nem kozlekedési célu igénybevételének
ellenérzése;

Epités-felligyeleti ellenérzés, nyilvantartas vezetése;

Azokban a kozlekedési hatdsagi tigyekben, amelyekben elsé fokon a teleptilés 6nkormanyzat jegyzdje jar el, a
masodfoku hatdsdg a terlletileg illetékes szakigazgatasi szerv;

Elsé fokon eljaré kozlekedési hatdsag kijeldlése jarda, gyalogut és azok m(térgyai épitése, korszer(sitése,
fennmaraddsa, megsziintetése és forgalomba helyezése esetén, valamint ezek nem kozlekedési célu
igénybevételével kapcsolatos eljarasokban;

Az orszagos és helyi kdzuthaldzat tervezett fejlesztésének egyeztetése;

Kozrem(ikodés teriletfejlesztéssel, tertiletrendezéssel 0sszefliggé feladatok végrehajtasaban, térségi fejlesztés,
tervezés koordindldséban, véleményezés;
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)
k)

Kozrem(ikddés azon eljarasban, amelynek sordn a kdzutkezeld az orszégos kozuthalézatba tartozé féutak lakott
tertleten kivili szakaszan, vagy annak egy részén a tehergépkocsik részére 7,5 t megengedett 6ssztomeget
meghaladé behajtasi korlatozast kivan bevezetni;

Jogszabalyban meghatérozott esetekben eljar elsé- és masodfoku szakhatosagként;

Rendszeres adatszolgéltatast végez az NKH szdmdra hatdségi tevékenységérdl.

2.16.3. JarmUvezet6 Vizsgaztatdsi és Utanképzési Osztaly

1. A Jarmivezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztdly koordinacids feladatai tekintetében a hataskorébe és
illetékességébe tartozé egyedi ligyekben egylttmiikodik az okmdanyirodakkal, valamint a kozlekedési igazgatasi
hatésagokkal.
2. A Jarm(vezet6 Vizsgaztatdsi és Utdnképzési Osztaly egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)

b)

Ellatja a kozuti jarmUvezetdk vizsgaztatasaval és utdnképzésével kapcsolatos elsé foku hatdsagi feladatokat, a
jarmUvezet6-képzéshez kapcsolddo ellendrzési és szakfelligyeleti tevékenységet;

Kezeli a képzéssel, vizsgdztatdssal és utanképzéssel kapcsolatos egyes panasziigyeket, és kivizsgélja a kategoérids
képzéssel, vizsgaztatdssal és utanképzéssel kapcsolatos panasziigyeket;

Részt vesz a kozuti jarmUvezetd-képzés, vizsgaztatds és utdnképzés tartalmi és modszertani fejlesztésében;
Részt vesz a kozuti jarmUvezetdi vizsgabiztosok, iskolavezetdk, utanképzési foglalkozasvezeték és szakoktatok
képzésének, tovabbképzésének és vizsgaztatasanak szakmai és modszertani javaslataival azok fejlesztésében;
Ellatja a feladatokhoz kapcsolddo nyilvantartasi, adatkezelési és adatszolgéltatasi teendéket, és az egyedi tigyek
elbiralasat;

Kozrem(ikodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggé dontések meghozatalaban, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban;

Beszedi a feladatkoréhez tartozo teriiletek utanképzési és vizsgadijait és kiszabja az ellendérzési birsdgot;
Megszervezi, vezényli a kozuti jarmiivezeték kategorids elméleti vizsgait;

Megszervezi, vezényli a kozuti jarm(ivezet6k kategodrias gyakorlati vizsgait;

Dont a meghatarozott vizsgatargybdl valé vizsgakotelezettség aléli mentességrol;

Lebonyolitja a kdzuti jarmvezetSk kategorids vizsgait;

Tovabbitja, illetve az Uigyfél kérésére kidllitja a vizsgaigazolast a jdrmivezetésre jogosité okmany kiadasahoz;
Ellatja a vizsgaztatasi feladatokhoz kapcsolédoé nyilvantartdsi, adatkezelési, okmanypotlasi adatszolgaltatasi
teenddket;

Ellenérzi a kiils6 vizsgahelyek megfelel6sségét a 24/2005. (IV. 21.) GKM rendelet szerint;

Beosztja utanképzési programra az ligyfeleket és a program végzésére jogosult képzbszervhez iranyitja dket,
szervezi az utanképzést, kiadja a megbizdsokat és ellenérzi a miikodést;

Megszervezi és végzi az adott programhoz tartozé vizsgékat;

Elkésziti és kiadja az utdnképzési kotelezettség teljesitését igazolé dokumentumokat;

Kérelemre — dijfizetési kotelezettség teljesitését kdvetben - teljesiti a kategdrids vizsga vagy az utdnképzés
elvégzésérdl sz6l6 igazolas cseréjét, potlasat;

Feladatainak elldtdsa érdekében feldolgozza és kezeli a hataskorébe tartozé hatésagi tevékenység soran
keletkezett adatokat;

Sziikség esetén utdnképzés teljesitésérdl sz6lé igazolds kiadasaval egyidejlileg tdjékoztatja az ligyfelet az
egészségugyi szolgalat értesitési kotelezettségérdl;

Ellatja a jarm(ivezetdi vizsga érvénytelenitésével, illetve felfliggesztésével 6sszefliggd feladatokat;

Allast foglal a szakteriilettel kapcsolatos egyedi tigyekben;

Annak sziikségessége esetén eltiltja a vizsgdzot, illetve a szakoktatét a vizsgén valé részvételtdl;

Végzi a vizsgdztatds munkaltatoi ellendrzését;

Ellendrzi és szakfelligyeli a jdrmUvezetd-képzési tevékenységet.

3. A JarmUvezetd Vizsgéztatasi és Utdnképzési Osztély funkcionalis feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Ellatja az Ggyfélfogadasi feladatokat;

Egyuttmikodik az informatikai szakterilettel a szamitégépes vizsgaprogram és egyéb program szakmailag
megfelel6 és biztonsagos lizemeltetésében;

Ellendrzi a vizsgaztatas személyi és targyi feltételeit;

Ellendrzi az adott utanképzési programhoz el6irt személyi és targyi feltételeket;
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e) Tovabbitja az Otszor sikertelen vizsgazok rendkivili  palyaalkalmassadgi  vizsgalatdhoz

dokumentumokat és kezeli a hatésag altal megkiildott hatdrozatokat.
4. A Jarm(vezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Megszervezi és elvégzi a feltard foglalkozasokat;

b) Kijeloli a feltaré csoport (exploraciés team) tagjait;

c) Megszervezi a feltarast kovet6 team Ulést.

A Csongrad Megyei Korményhivatal szervezeti egységei, valamint |étszdmkerete

sziikséges

3. fiiggelék

Irdnyité vezet6 Szervezeti egység Létszam (f6)
1. Kormanymegbizott 1
1.1. F6igazgaté 1
1.2.1gazgaté 1
1.3. Bels6 Ellen6rzési Osztaly 5
1.4. Korménymegbizotti kabinet 5
1.5. Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti 7
Féosztaly
1.6. Hatdsagi Féosztaly 32
1.7. Oktatasi Féosztaly 15
1.8. Koordindcios és Szervezési Féosztaly 31
1.9. Humanpolitikai Féosztaly 14
1.10. Pénziigyi Féosztaly 87
1.11. Informatikai Féosztaly 23
1.12. Jogi Perképviseleti Osztaly 4
2. Szocidlis és Gyambhivatal 14
3. Epitésiigyi Hivatal 9
4.gazsagligyi Szolgalat 25
5. Novény- és Talajvédelmi lgazgatdésag 42
6. Foldmdvelésligyi Igazgatdsag 14
7. Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi 137
lgazgatosag
8. Foldhivatal 149
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Irdnyité vezetd

Szervezeti egység

Létszam (f6)

9. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv 66
10. Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag 97
11. Munkaugyi Kézpont 17
12. Munkavédelmi és Munkauigyi Szakigazgatasi 22
Szerv

13. Fogyasztévédelmi Felligyel6ség 12
14. Kulturélis Orokségvédelmi Iroda 13
15. Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv 125
16. Mérésligyi és MUszaki Biztonsagi Hatosag 27
17. Kozlekedési Felligyeldség 51
Osszesen 1046

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok

Torzshivatal:

a)
b)
)

(ol g)

)
)

o

‘:;c;ggcb

Féigazgato

Igazgatd

Belsé ellenér

Féosztalyvezetd

Féosztélyvezetd-helyettes

Pénzugyi lgyintéz6

Hatdsagi tgyintézé

Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Gigyintéz6

Kozoktatas-értékelési referens (szakmai teljesitést igazolo)

Hatosagi referensek

Szociélis és Gyambhivatal

a)

Vezet6k és Uigyintézék

Fogyasztévédelmi Felligyel6ség:

a)
b)

Vezetd
Feltgyeld

4. fliggelék
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Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv:

a)
b)
Q
d)
e)

Igazgatd

Munkavédelmi Felligyeléség vezetd (igazgatd-helyettes)
Munkalgyi Felligyel6ség vezetd (igazgaté-helyettes)
Munkavédelmi feltigyel6

Munkaligyi felligyel6

Kozlekedési Felligyel6ség:

a) lgazgatd

b) Fo6osztélyvezetd

c) Osztélyvezetd

d) Csoportvezetd

e) Engedélyezési és Jarm(vizsgalati munkacsoport koordinator
f)  Elméleti jarmUivezetéi vizsgabiztos

g) JarmU vizsgaszervezési munkatars

h) Jarmd vizsgaszervezési munkatars

i) jarmdfelligyeleti és jarm(vizsga ellendr

j)  Jarm(vezet6i vizsgabiztos

k) Javitéipari ellenér

I) Képzésfelligyel6

m) Kozuti ellenér

n) koézuati jarmihatdsagi referens

o) Kozuti kozlekedési szolgéltatas engedélyezési munkatérs
p) Mdszaki igazgatasi munkatars

q) Mduszaki igazgatasi referens

) Muiszaki Ggyintézd

s)  Mdszaki vizsgabiztos

t) Tengelyterhelés ellen6rzési munkatars

u) Titkdrsagi asszisztens

v) Titkdrsagi szakmai referens

w) Utiigyi referens

x) Vasutugyi referens

y) Vizsgaztatdsi és utanképzési vizsgaszervezési munkatars
Foldhivatal

a) Valamennyi ligyintézé és vezetd

Novény- és Talajvédelmi lgazgatosag:

a)
b)
)

[oXNg)

)
)

o

fe)

Igazgatd

Humanpolitikai referens

Igazgato helyettes (Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi osztalyvezetd)
Novényvédelmi osztélyvezetd

Novényegészségiigyi és Novényi Termék Ellendrzési osztélyvezetd
Kérosité Diagnosztikai osztélyvezetd

Novényvédelmi feliigyeld

Talajvédelmi felligyeld

Kértani szakel6ado

Rovartani szakel6ad6

Gyombioldgiai szakel6add

Novényvédelmi el6rejelzési szakel6add

Novényvédelmi virolégus szakel6add
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Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv

a)
b)
Q
d)
e)

f)

Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

Megyei tisztiféorvos

Kistérségi tisztiféorvos

Osztélyvezetd

Tisztiorvos
Kozegészségligyi-jarvanyiigyi felligyeld
Kémiai biztonsagi ligyintéz6

Igazgatd

Osztalyvezeték

Pénzbeli ellatasi Ugyintézé
Kifizet&helyi ellenér

Ellatasi és gazdalkodasi igyintézd
Pénztdros

Foldmdvelésiigyi lgazgatosag

a)
b)
Q
d)

lgazgato

Igazgato-helyettes (osztalyvezetd)
Osztalyvezet6

Kozponti falugazdasz
Agrar-szakigazgatasi referens
Vizgazdalkodasi féfelligyeld
Foldlgyi referens (jogtanacsos)
Halaszati féfeliigyeld

Vadaszati féfelligyeld

Nyugdijbiztositési Igazgatdsag:

a)
b)
Q
d)

Igazgato

Féosztélyvezetd

Osztalyvezet6

A szakmai belsé ellenér

Igényelbiralo

Nyugdij revizor

Ugyfélszolgalati ligyintézd (szakiigyintézé)
Nyugdijellenér

Nyilvantartasi tigyintézé (szakligyintézo)
Adatszolgaltatasi igyintéz6 (szakiigyintézd)
Nyilvantartasi revizor

Adatszolgaltatasi revizor

Méltanyosségi feladatot ellaté igazgatasi ligyintézd (szakligyintézo)
Megtéritési feladatot ellatoé ligyintézd (szakugyintézé)

Jogi szakligyintéz6
Perestigyi képviseld

Az utalvanyozasi, ellenjegyzési jogkorrel rendelkezd, banki alairdsra jogosult Ggyintézé (szakligyintézd)

Foly6szémla kényveld
Foly6széamla tgyintézé
Foly6szamla revizor
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Munkatgyi K6zpont

a)
b)
<)

d)

Kozigazgatasi hatosagi tigyben javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult hatdsagi tigyintézé

Kb6zbeszerzési ligyben javaslattételre, dontésre vagy ellenbrzésre jogosult kdzbeszerzési ligyintézd

Feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, valamint allami vagyonnal valo
gazdalkodds vonatkozasaban javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult pénziigyi-vagyongazdalkoddasi
lgyintéz6, és a feladatai ellatdsa soran elkilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésl el6irdnyzatok

tekintetében javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult alapkezelési tigyintézé

Statuszadra figyelemmel vagyonnyilatkozat tételére kotelezett személy:

kormanytisztviseld

Epitéstigyi Hivatal:

a)

Epitésfeliigyeld

Igazsagligyi Szolgalat

a)

Valamennyi vezet6 és ligyintéz6

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi lgazgatdsag

a)
b)
Q
d)

lgazgato

Igazgatohelyettes

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Minéségligyi Osztaly osztalyvezetd
Elelmiszerlanc-felligyeleti osztalyvezetd

Jarvanyligyi Osztély osztalyvezetd

Allatvédelmi Osztaly osztalyvezet6é

Keriileti Allategészségligyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok keriileti féallatorvos
Megyei szakallatorvos

Takarmanyfelligyel6

Elelmiszerbiztonsagi felligyel6

Hatésdgi allatorvos

Hatdrallomasi hatosagi allatorvos

vezetéi munkakort ellato
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5. fiiggelék
Iratmintdk
I. Kimend levél
Csongrad Megyei
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>
Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve> részére

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>

<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (irdnyit6szam)>

Targy: <Téma><Ildépont><Kért intézkedés>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !

<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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II. Kimend levél (elektronikus)

A
T

il
LTI ]
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

<Szervezeti egység>
<Szervezeti egység>

Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve>

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>
<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (iranyitészam)>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !
<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, datuma>

Tisztelettel:

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>

Ertesiil: <Ugyfél, egyéb érintett> !
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Il. Feljegyzés

=

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

FELJEGYZES

<Cimzett neve> kormdanymegbizott részére

Targy: <Feljegyzés targya> !

<Tartalom jol strukturéltan, sorkizartan>

Javaslat:

<Esetleges javaslat leirdsa>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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IV. Emlékeztetd

i

ki

P
(I I'”II
—
mmmun 0
[T L0

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

EMLEKEZTETO
Helyszin: <Emlékeztet6 targyanak helyszine>
Id6épont: <Emlékeztet6 targyanak idépontja>
Jelen vannak: <Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

<Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

Targy:

<Téma>

El6zmények:

<El6zmények kifejtése>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:

<Lehetséges megoldasok kifejtése>
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Intézkedések:

1.feladat:  <1.feladat sz6vege>
Hataridé:  <1. feladat hatarideje>

Felelés: <1. feladatért felel6s személy>

2.feladat:  <2.feladat szévege>
Hatarid6: <2. feladat hatarideje>

Felelés: <2. feladatért felel6s személy>

<Keltezés helye, datuma>

Készitette:

<Készit6 neve>

........................ Megyei Kormanyhivatal

<Készitd szervezeti egységének neve>

Jévéhagyta:

<Név>

<beosztas>

Kapjak: <Név, beosztas>
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 22/2011. (lll. 4.) KIM utasitasa
a Fejér Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mi{ik6dési Szabalyzatarol

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terlleti integracioval

0sszefligg6 térvénymodositasokrél sz616 2010. évi CXXVI. torvény 4. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskoromben eljérva,

figyelemmel a jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére — a Kormany altal rendeletben kijeldlt,

szakigazgatasi szerveket irdnyité miniszter véleményének kikérésével — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

4.8

A Fejér Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mkodési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Mellékletben
foglaltak szerint hatarozom meg.

A Szabdlyzatot, valamint a Fejér Megyei Kormanyhivatal belsé szabalyzatait szlikség szerint, de legalabb évente fell
kell vizsgalni.

Ez az utasitas - a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba.
A Melléklet 2. fliggelékének 1.4.1. a)-c); fa); g) és az 1.4.2. a)-d) pontjai 201 1. szeptember 1-jén lépnek hatélyba.

Hatdlyat veszti a Fejér Megyei Kbzigazgatasi Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatanak kiaddsardl sz6l6 26/2010.

(X. 1.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 22/2011. (Ill. 4.) KIM utasitdshoz

A Fejér Megyei Korméanyhivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Fejér Megyei Kormdnyhivatal jogdlldsa és alapadatai

A Fejér Megyei Kormdnyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) a févarosi és megyei kormanyhivatalokrél, valamint
a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitdséval és a teriileti integracioval 6sszefliggd torvénymaodositasokrol
52616 2010. évi CXXVI. torvény (a tovabbiakban: Khtv.) 2. § (1) bekezdése alapjan a Kormdany altaldnos hataskord tertleti
allamigazgatasi szerve.
A Korményhivatal alapadatai a kdvetkezék:
a) megnevezése: Fejér Megyei Kormanyhivatal;
b) roviditése: FMKH;
c) angol megnevezése: Government Office of Fejér County;
d) német megnevezése: Das Regierungsamt im Komitat Fejér;
e) francia megnevezése: Office Gouvernemental du Département Fejér;
székhelye: 8000 Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9.;
g) postafiok cime: Pf. 242,;
h) vezetdje: kormanymegbizott;
i) alapitdja: Magyar Koztarsasag Kormanya;
j)  alapitds datuma: 2011. januar 1.;
k) alapité okirat kelte és szdma: 2010. december 23.; XXII-3/KIM/121/7/2010.;
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I) jogdllasa: koltségvetési torvény altal meghatdrozott, a Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztérium
koltségvetésében szerepld koltségvetési szerv;

m) gazdalkodasi jogkore: Onalléan miikodo és gazdalkodé koltségvetési szery;
n) szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar;

o) eldirdnyzat-felhaszndlasi keretszdmla szdma: 10029008-00299640-00000000;
p) addigazgatési azonositd szama: 15789295-2-07;

q) statisztikai szamjele: 15789295-8411-312-07;

r)  PIR tOrzsszama: 789291;
s) allamhdztartasi szakdgazati besorolasa:
841104 Terlleti dltaldnos igazgatasi szervek tevékenysége
t) alaptevékenységének dllamhdéztartési szakfeladatrendi besoroldsa:
639990 Méshova nem sorolhaté egyéb informécids szolgaltatas
682002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
691001 Jogi segitségnyujtas
712101 Mérbeszkdzok hitelesitése
712106 Elelmiszer-el®allitassal kapcsolatos allat-egészségligyi ellenérzé vizsgalatok
712109 Egyéb, hatdsdgi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgdlat, elemzés
721933 Agrértudomanyi kisérleti fejlesztés
7420730 Foldmérés, térképészet
7420741 Térképészet
749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, muszaki tevékenység
750000 Allat-egészségiigyi ellatas
841104 Terlleti dltaldnos igazgatasi szervek tevékenysége
841114 Orszaggydlési képvisel6valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
841116 Orszagos, telepiilési és terileti kisebbségi nkormanyzati valasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek
841117 Eurodpai parlamenti képviselévélasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolédé tevékenységek
841122 Kozponti dltaldnos végrehajté igazgatdsi tevékenység
841124 Terlleti dltaldnos végrehajté igazgatasi tevékenység
841163 Palyazat- és tdmogataskezelés, ellenérzés
841221 Egészségugy terlleti igazgatdsa és szabalyozasa
841222 Oktatas teriileti igazgatdsa és szabdlyozésa
841223 Kultura terlleti igazgatdsa és szabdlyozasa
841228 Szocidlis szolgaltatasok terlleti igazgatasa és szabalyozasa
841229 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhazakkal
0sszefliggé feladatok teriileti igazgatdsa és szabalyozasa
841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkaligyi igazgatas
841322 Mezbgazdasdg terlileti igazgatdsa és szabalyozésa
841323 Foldigy terlileti igazgatdsa és szabalyozasa
841325 Epitésiigy, teriiletpolitika teriileti igazgatasa és szabalyozéasa
841332 Foglalkoztatds-, munkatigy terileti igazgatésa és szabalyozésa
841334 Munkavédelmi, munkatgyi ellendrzés teriileti igazgatasa és szabalyozasa
841335 Foglalkoztatast elésegité tdmogatasok
841336 Megvaltozott munkaképességli személyek foglalkoztatasat elésegité tdmogatasok
841339 Munkanélkili ellatasok finanszirozasa
842350 Partfogo felligyeldi tevékenység
842370 Aldozatsegités és karenyhités
843012 Nyugdijbiztositési szolgaltatasok terileti igazgatasa
843032 Egészségbiztositasi szolgaltatasok terlileti igazgatasa
843041 Egészségbiztositasi pénzbeli betegségi ellatasok finanszirozasa
843042 Egészségbiztositasi pénzbeli anyasagi ellatasok finanszirozasa
843043 Egészségbiztositasi egyéb pénzbeli elldtdsok finanszirozasa
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2.§

3)

841122 Kozponti dltaldnos végrehajté igazgatasi tevékenység

843048 Egyéb egészségbiztositasi ellatashoz kapcsolodd kiadasok finanszirozasa

841904 Egészségbiztositasi alap bevételei (elszamolasai)

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezd felkészité képzések

855937 M.n.s. egyéb felndéttoktatas

869031 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok

869043 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanylgyi ellatas

869044 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése

869051 Kornyezet-egészségligyi feladatok

869052 Teleplilés-egészségligyi feladatok

869053 Sugar-egészségiigyi feladatok

869060 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi felligyelet, ellenérzés, tanacsadas

889943 Munkaltatdk altal nyujtott lakastamogatasok.
A Kormanyhivatal allami alapfeladatként ellatott alaptevékenységeinek korét alapitd okirata, jogallasat, feladat- és
hataskorét a Khtv., valamint a févérosi és megyei kormanyhivatalokrol sz616 288/2010. (XII. 21.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: R.) és egyéb jogszabdlyok hatdrozzék meg. A Kormanyhivatal vallalkozasi tevékenységet végezhet.
A funkcionalis alapfeladatok ellatdsanak forrasa: a Magyar Kéztérsasag koltségvetése X. fejezet

2. Fejér Megyei Kormdnyhivatal szervezete

A Kormanyhivatal a kormdnymegbizott altal kdzvetlenll vezetett szervezeti egységekbdl (a tovdbbiakban egyitt:

torzshivatal), valamint dgazati szakigazgatasi szervekbdl all.

A torzshivatal szervezeti egységei: a féosztalyok, valamint az osztaly jogéllasu Kormanymegbizotti Kabinet, a Jogi

Perképviseleti Osztaly, és a Belsé Ellenérzési Osztaly. A féosztalyok osztalyokra tagozddhatnak.

A Korményhivatalban a kovetkez6 szakigazgatasi szervek mikodnek:

a) Szocidlis és Gyamhivatal;

b) Epitéstigyi Hivatal;

c) lgazsaglgyi Szolgalat;

d) NOvény- és Talajvédelmi lgazgatdsag;

e) Foldmiivelésligyi lgazgatosag;
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatdsag;

g) Foldhivatal;

h) Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv;

i)  Nyugdijbiztositédsi lgazgatdsag;

j) Munkalgyi Kézpont;

k) Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv;

I) Fogyasztévédelmi Felligyel&ség;

m) Kulturalis Orékségvédelmi Iroda;

n) Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv;

o) Mérésuigyi és Mszaki Biztonsagi Hatdsag;

p) KozlekedésiFelligyel6ség.

A szakigazgatasi szervek szervezeti egységei az osztalyok. Szervezeti egységnek mindsiilnek tovabba:

a) Az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatésag tekintetében az osztalyok és a kerdileti
allat-egészségligyi és élelmiszer-ellenérzd hivatalok (a tovédbbiakban: keriileti hivatalok);

b) A foldhivatal tekintetében a megyei foldhivatali osztélyok, illetve az 6néllé feladat és hataskorrel rendelkezé
korzeti foldhivatalok, valamint az 6néllé hataskorrel nem rendelkezé kirendeltségek;

c¢) A Nyugdijbiztositasi Ilgazgatdsag tekintetében a féosztalyok, amelyek osztalyokra tagozédhatnak;

d) A Munkaigyi Kdzpont tekintetében az osztalyok és a kirendeltségek;

e) A népegészségligyi szakigazgatdsi szerv tekintetében az osztalyok, a Laboratériumi Decentrum és a kistérségi
népegészségligyi intézetek;
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3.8

4.8

f)

A Kozlekedési Felligyel6ség tekintetében a Kozuti JarmU Féosztaly, amely osztalyokra tagozédhat, valamint az
Utligyi Osztaly és a Jarm(vezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly.

(5) A szakigazgatdsi szervek az e Szabdlyzatban meghatdrozottak mellett Ulgyrendben tovabbi osztélyokat
mukodtethetnek a szakmai irdnyité szerv vezetdjével torténd egyeztetést és a kormanymegbizott jovahagydsat
kovetden.

A szakigazgatasi szervek korzeti és helyi szint(i szervezeti egységeinek szervezeti strukturajat, a kiadmanyozas rendjét

és a helyettesités szabalyait a szakigazgatasi szervek tigyrendjei tartalmazzak.

A Kormanyhivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatait — a torzshivatal féosztélyai és a szakigazgatasi szervek szervezeti
egységei szerinti bontasban - a 2. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal Iétszamkeretét — a térzshivatali féosztalyok és a szakigazgatasi szervek [étszam szerinti bontasaban
- a 3. fliggelék tartalmazza.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII torvényre figyelemmel a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 4. fliggelék tartalmazza.
A Kormanyhivatal iratmintait az 5. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet

A KORMANYHIVATAL VEZETESE

1. A kormdnymegbizott

A kormanymegbizott a Kormanyhivatal vezet&jeként:

a)
b)
Q
d)
e)

Vezeti a Kormanyhivatalt, gyakorolja annak feladat- és hataskoreit;

Ellatja a koltségvetési szerv vezetbjének hatdskorébe utalt feladatokat;

Hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

Biztositja a szakigazgatasi szervek feladatellatdsdnak feltételeit;

Elkésziti és a kozigazgatds-szervezésért felelés miniszter részére megkildi a Kormdanyhivatal szervezeti és
mUkodési szabdlyzatara vonatkozé javaslatat;

Gondoskodik a jogszabalyban el6irt belsé szabalyzatok elkészitésérdl;

A Kormanyhivatal tevékenységérdl évente, az R. 10. § (2) bekezdésében meghatarozott szervek bevondsaval
0sszegz6 beszamolot készit;

A koltségvetési szerv vezetbjeként gondoskodik az dllamhaztartas belsé pénzligyi ellenérzésének kialakitasardl és
megfelel6 mikodtetésérdl;

Gondoskodik a megyei dllamigazgatasi kollégium létrehozasarol, mikodésérdl, igyrendjének elékészitésérdl, a
Kollégium elndkeként vezeti a Fejér Megyei Allamigazgatési Kollégiumot;

Munkaltatdi jogokat gyakorol a féigazgato felett — a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditésa,
valamint a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével;

Af6igazgatd javaslatéra kinevezi az igazgatot, aki esetében gyakorolja a felmentés, a fegyelmi eljaras meginditasa
és fegyelmi blintetés kiszabdsa munkaltatéi jogkoroket;

Munkaltatéi jogkort gyakorol a térzshivatal kormanytisztvisel6i, igykezel6i és munkavallaléi felett;

Munkaltatdi jogokat gyakorol a szakigazgatasi szervek vezetdi felett, a szakigazgatdsi szerv vezetdjének
kinevezéséhez és felmentéséhez azonban a szakmai iranyitd szerv vezet6jének az egyetértése szilkséges. A
szakigazgatasi szerv vezetOjének kinevezésére és felmentésére a szakmai irdnyitd szerv vezet6jével elézetes
egyeztetést tart, az egyeztetést kdvetden a Khtv. 14. § (1) bekezdése szerinti egyetértés érdekében javaslatot tesz
a szakmai irdnyito szerv vezetdjének.;

Kifogdssal élhet a szakigazgatasi szerv kormanytisztvisel6jének kinevezésével szemben;
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5.8

6.§

0)

P)

Véleményezi a Khtv. 18. §-a alapjan - a rendvédelmi szervek, valamint a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
(a tovabbiakban: NAV) kivételével — a Kormanynak aldarendelt szervek teriileti szervei vezetdinek kinevezését,
felmentését, a szervek létrehozasara, atszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi teriiletiik modositasara
tovabba a foglalkoztatottjaik Iétszamara és koltségvetésiik megallapitasara vonatkozd javaslatokat;

Tagja a megyei védelmi bizottsdgnak.

(2) A kormdnymegbizott a nevére, illetve a Kormanyhivatalnak cimzett feladat- és hataskoroket e Szabalyzatban, a
Kormanyhivatal egyéb belsé szabalyzatdban, vagy a munkakdri leirasban megjel6lt, kiadméanyozési joggal felruhazott
vezetd, illetve kormanytisztvisel6 Utjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatala sordn a kormanymegbizott

felhatalmazasaval vagy felhatalmazéasaval és megbizasabdl jar el.

A kormanymegbizottat tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a féigazgatd helyettesiti.

A kormanymegbizott kozvetlenill vezeti és irdnyitja

a) aKormanymegbizotti Kabinet,
b) afdigazgatd,

c) azigazgato,

d) aTorzshivatal,

e) aBelsd Ellendrzési Osztaly
tevékenységét.

(1) A korméanymegbizott munkajanak és feladatai ellatasanak tdamogatasa érdekében a Kormanyhivatalon belll kabinet
mkodik.

(2) A belsd kontrollrendszer részét képezé belsé ellendrzés kialakitdsarol a kormédnymegbizott koteles gondoskodni.

A belsé ellendrok tevékenységiliket — e Szabalyzatban foglaltak szerint — kdzvetlen a kormanymegbizott

alarendeltségében a Belsé Ellenérzési Osztaly keretében végzik, a belsé ellenérok és a Belsé Ellenérzési Osztély

tevékenységét belsé ellendrzési vezetd vezeti.

2. A féigazgaté

(1) A Kormanyhivatal hivatali szervezetét féigazgaté vezeti.

(2) Aféigazgato, mint a Kormanyhivatal hivatali szervezetének vezetdje:

a)
b)

<)
d)

Vezeti a torzshivatal szakmai munkajat;

Részt vesz a Kormanyhivatal munkajanak 6sszehangolasaban, a Kormanyhivatal feladat- és hataskorében a
koncepciondlis elképzelések kialakitasdban, ezek megvalésitasat szolgald tevékenységek megalapozésaban;
Koordindlja a beszdmoldk és jelentések elkészitését;

Koordindlja az adatvédelemmel, a kozérdek(li adatok nyilvanossagaval kapcsolatos és az elektronikus
informécidszabadsagbdl eredd feladatokat, kezdeményezi a torzshivatal feladat- és hataskorébe tartozé adat
mindsitését és a mindsités felllvizsgalatat, kijeloli az adatvédelmi feleldst;

Gondoskodik a hivatali munkatervek, feladattervek, ellenérzési tervek, munkaprogramok el6készitésérdl a
kdzpontilag kiadott tervek és programok kivételével;

Tagja a Fejér Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

Kozrem(ikodik a tobb dgazatot érinté kormanyzati dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangoldsaban;
Munkaltatéi jogokat gyakorol azigazgato felett (a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljaras meginditasa, valamint
a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével);

A torzshivatal Pénziigyi, Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési, valamint az Informatikai F&osztaly
féosztalyvezetdi utjan ellatja a szakigazgatasi szerveknek a R. 32. § (4) bekezdésében meghatérozott, a szakmai
feladataikhoz kapcsol6dé funkcionalis feladatai iranyitasat;

Ellatja e Szabdlyzatban, a Kormanyhivatal mas belsé szabalyzatdban, a munkakdori leirdasdban meghatarozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a kormanymegbizottat. E
min&ségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

(3) Afdigazgato kozvetleniil vezeti és iranyitja a Jogi Perképviseleti Osztaly tevékenységét.



2458

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

9.§

10.§

11.§

12.§

13.8§

14.§

A féigazgatd munkajat altalanos helyettesként igazgato segiti, tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az igazgatd

helyettesiti.

3.Azigazgatd

Az igazgato:

a) Segiti a féigazgaté munkajat;

b) Kozrem(kodik a Korméanyhivatal munkajanak 6sszehangolasaban;

c) Tagja a Fejér Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

d) Elldtja e Szabdlyzatban, a Korméanyhivatal mas belsé szabalyzatdban, a munkakori leirdsdban meghatérozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti a féigazgatot.

Az igazgatét akaddlyoztatdasa esetén a torzshivatalnak a féigazgatd Adltal kijeldlt vezeté munkakord

kormanytisztvisel6je helyettesiti.

4. A szakigazgatdsi szerv vezetéje

A szakigazgatasi szerv vezetdje:

a)
b)

A jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti és iranyitja a szakigazgatasi szervet;
Gyakorolja a szakigazgatasi szervhez, illetve a szakigazgatasi szerv vezetdjéhez cimzett hataskoroket, a 23. § (3)
bekezdés c) pontja kivételével a szakigazgatdsi szerv nevében a kiadmanyozasi jogot, amelynek gyakorlasat
atruhazhatja;

Elkésziti a szakigazgatasi szerv Uigyrendjét és az annak mellékletét képez6é munkakori leirdsokat;

Az 6nallo feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egységek kivételével szervezi és ellenérzi a szakigazgatasi
szerv feladatainak végrehajtasat, biztositia az Ugyintézés szakszer(iségét, a Szakmai kovetelmények
érvényesuilését;

Kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositdsdhoz sziikséges intézkedések megtételét;
Tagja a Fejér Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, gyakorolja a munkaltatoi, utasitasi és ellenérzési jogot a szakigazgatasi
szerv kormanytisztvisel6i, valamint munkavallaloi felett a Khtv. 15. § (2) bekezdésben foglaltak alkalmazéaséval;
Evente, illetve a szakmai iranyité szerv éltal elrendelt esetekben beszamolét, jelentéseket készit, adatokat kdzol;
A kormanymegbizott altal meghatarozott rendben, de legaldbb évente tdjékoztatast ad a kormanymegbizott
részére a szakigazgatdsi szerv tevékenységérdl;

Szakmai értekezleteket hiv Ossze az irdnyitsa ala tartozoé tevékenységi kdrben felmertlt fontosabb feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a feliigyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitasa céljabol.

A szakigazgatasi szerv vezetdjét az éltala kijeldlt vezeté munkakdrt bet6lté kormanytisztviseld, vezetd munkakort
bet6lté kormanytisztviseld hianyaban az éltala kijeldlt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

I1l. Fejezet

A KORMANYHIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI ES SZEMELYI ALLOMANYA

1. A Kormdnyhivatal szervezeti egységi

A szervezeti egység ellatja a 2. szamu fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezetbjének tevékenységét iranyitd
vezetd altal meghatéarozott egyéb feladatokat.
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A torzshivatal féosztalyai osztélyainak létszamat — ha a féosztaly osztalyokra tagozddik — a kormanymegbizott, a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek létszamat - e szabdlyzatban meghatarozott a szakigazgatasi szervre
meghatdrozott Iétszdmkereten bellil - a szakigazgatdsi szerv vezetdje ligyrendben hatdrozza meg.

2. A szervezeti egységek vezetGi

A szervezeti egység vezetOje a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a torzshivatal
esetében a kormanymegbizottdl, a féigazgatotdl, az igazgatétdl, illetdleg szakigazgatdsi szerv esetében a
szakigazgatasi szerv vezetdjétdl kapott utasitds és irdnymutatas alapjan — vezeti a szervezeti egység munkdjat, és
felelés a szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

A szervezeti egység feladatkorébe utalt lgyekben a szervezeti egység vezetdje dont, illetve gyakorolja mindazon
tgyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.

A torzshivatal féosztalyi jogallassal bird szervezeti egysége vezet6jének a helyettese a torzshivatal szervezeti
egységének Ugyrendjében meghatarozottak, valamint a f6osztalyvezet6 utasitdsa szerint helyettesiti a
féosztalyvezetét.

Atorzshivatal osztalyvezet6je a féosztaly gyrendje, valamint a féosztaly vezetdje utasitdsa szerint vezeti és ellenérzia
vezetése alatt 4ll6 osztaly munkajat. Az osztélyvezet6 felelés az osztély feladatainak teljesitéséért.

A torzshivatal osztélyvezet6jét akadalyoztatasa esetén a féosztély ligyrendjében meghatarozottak szerint a féosztaly
masik osztalydnak vezet6je vagy a féosztdly munkatérsai kozil a féosztalyvezet6 altal kijelolt kormanytisztviseld
helyettesiti.

A szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetbje a szakigazgatési szerv ligyrendje, valamint a szakigazgatasi
szerv vezetdjének utasitasa szerint vezeti és ellenérzi a vezetése alatt allé osztaly munkajat.

A szakigazgatasi szerv szervezeti egységének vezetdjét akadalyoztatasa esetén a szakigazgatasi szerv ligyrendjében
meghatarozottak szerint a szakigazgatasi szerv masik osztalyanak vezetdje vagy az osztaly munkatarsai koziil az altala
kijelolt kormanytisztviseld, féosztalyi struktiraban miikodé szakigazgatasi szerv esetében a féosztaly vezetdje altal
kijelolt osztalyvezetd helyettesiti.

IV. Fejezet
A KORMANYHIVATAL TAJEKOZTATASI ES DONTESELOKESZITESI FORUMAI
1. A kormdnymegbizotti értekezlet

A kormanymegbizotti értekezlet a kormanymegbizott vezetésével attekinti a kormanymegbizott vezetése ald tartozé
szervezeti egységek feladat- és hatadskorébe tartozd feladatok ellatasat. Célja a kolcsonds tajékoztatas az elézé
értekezlet ota tortént jelentés eseményekrél, a kovetkezé idészakra vonatkozd feladatok egyeztetése,
osszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

A kormdnymegbizotti értekezleten a féigazgatd, az igazgatd, a szakigazgatasi szerv vezetdje, a Kormanymegbizotti
Kabinet vezetdje, illetve a kormanymegbizott altal meghivottak vesznek részt.

A Kormanymegbizotti Kabinet vezet6je gondoskodik arrél, hogy a vezetéi értekezleten meghatarozott feladatokrdl,
iranymutatasokrdl emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevii és a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6sok rendelkezésére bocsat.

2. Szakigazgatdsi szerv vezetdi értekezlet
A vezetli értekezlet a szakigazgatdsi szerv vezet6jének vezetésével attekinti a szakigazgatasi szerv, illetve a

szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek feladat- és hataskorébe tartozé feladatok ellatasat. Célja a
kormdnymegbizotti és a szakmai irdnyité szerv vezet6je altal tartott értekezleteken elhangzott informacidk
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tovabbadasa, a kolcsonds tajékoztatas az el6z6 vezetdi értekezlet ota tortént jelentés eseményekrdl, a kdvetkezd
id6szakra vonatkozé feladatok egyeztetése, 0sszehangoldasa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdje a szakigazgatdsi szerv vezetdjének kdzvetlen vezetése alatt all6 szervezeti egységek vezetdi,
illetve a szakigazgatasi szerv vezetdje altal meghivott személy.

Az értekezlet 0sszehivasdért és el6készitéséért a szakigazgatdsi szerv vezetdje dltal megbizott kormanytisztviseld a
felel6s, aki az értekezletrdl emlékeztet6t készit, amit a szakigazgatési szerv vezetéje hagy jova. Az emlékeztetd egy
példanyat meg kell kiildeni a kormanymegbizott részére.

3. Féigazgatdi értekezlet

A f6éigazgatdi értekezleten a féigazgatd vezetésével a torzshivatalon bellli szakmai és funkcionalis feladatellatas,
jogalkalmazéas 6sszehangolasara, a soron kovetkezé feladatok meghatdrozasara kerll sor. Célja a kolcsonds
tdjékoztatds az el6zé értekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezé idbszakra vonatkozd feladatok
egyeztetése, 0sszehangolasa, tdjékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevéi az igazgatd, a torzshivatal féosztalyvezetdi, illetve a féigazgato altal meghivottak.

Az értekezlet Osszehivasdért és elbkészitéséért a féigazgatd altal megbizott kormdnytisztviselé a felelds, aki az
értekezletrdl emlékeztet6t készit, amit a féigazgatd hagy jova.

4. A munkacsoport

A korménymegbizott, a féigazgatd és a szakigazgatasi szerv vezet6je tobb szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl szélo utasitdsban meg kell
hatdrozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét, tagjait és miikodésének tartamat.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittm(ikodésén
alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

A munkacsoport vezet6je a munkacsoport éltal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozasarél dontd
vezet6t koteles tajékoztatni.

5. Fejér Megyei Allamigazgatdsi Kollégium

A Fejér Megyei Allamigazgatasi Kollégiuma korméanymegbizott véleményezé, 6sszehangolast el8segité testiilete.
MUkodésének részletes szabalyait a Kollégium tgyrendje tartalmazza.

A Kollégium elndke a kormanymegbizott, tagjai a féigazgatd, az igazgato, a Kormanyhivatal torzshivatalanak és
szakigazgatasi szerveinek vezet6i, a Kormanyhivatal koordindciés és ellenérzési jogkorébe tartozd terlleti
allamigazgatdsi szervek vezet6i, valamint a kormanymegbizott altal meghivottak.

A Kollégium az lgyrendjében meghatdrozott mdédon tartja Uléseit, valamint az lgyrendtdl eltéréen, ha a
kormanymegbizott 6sszehivja.

A Kollégium Uilésén tanacskozasi joggal részt vesz a kormanymegbizott altal meghivott dllamigazgatasi feladatot
ellaté mas szervezet vezetdje.

A korménymegbizott sziikség szerint, a kollégium tagjainak részvételével, a feladat- és hataskorrel rendelkezé
kozponti dllamigazgatasi szervek vezetdinek egyidejl tdjékoztatdsa mellett megyei koordinacios értekezletet hivhat
Ossze tobb dgazatot érint6 feladat ellatasanak elémozditasara.

A Kormanyhivatal torzshivatala, valamint a szakigazgatési szerv vezet6je az é4llamigazgatési feladatokat ellato,
dllamigazgatasi  hatdsagi  jogkorben eljar6 helyi 6nkormanyzati szervek vonatkozasdban jogosult
szakmai-koordinacios értekezletet 8sszehivni.
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V. Fejezet
A KORMANYHIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
1. A kiadmdnyozds rendje

A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd kdzbenso intézkedésre, dontésre, valamint kiilsé szervnek, vagy személynek

cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmdanyozasi jog magaban foglalja az intézkedést, a kdzbensd

intézkedést, a dontést, a dontés kialakitdsdnak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felel6s.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinél a kiadmanyozasi jogkordket ugy kell meghatérozni, hogy a jogszerlség és

szakszer(iség mellett biztositsa a gyors és folyamataban ellendrizheté lGigyintézést, feladatelldtast. A kiadmanyozasra

jogosultaknak a dontést az el6készités ellenérzését kdvetden a torvényesség, és a szakszerliség betartasaval az el6irt
hataridében kell meghozniuk.

A Korményhivatalndl a kiadmanyozasi jog jogosultja:

a) A Kormanyhivatal, illetve a kormdnymegbizott hataskorébe tartozd tigyekben — mint a hataskorrel rendelkezd
szerv vezetG6je — a kormadnymegbizott;

b) A - c) pontban meghatarozott kivétellel — szakigazgatdsi szerv, illetve a szakigazgatdsi szerv vezetdjének
hataskorébe tartozé ligyekben a szakigazgatdsi szerv vezetbje, a szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének
onallo feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben a szervezeti egység vezetdje;

c) Az épitésfelligyeleti hatésagi feladatellatéssal kapcsolatos kiadmanyozasi jogkéroket az Epitésiigyi Hivatal
épitésfeliigyeleti feladatot ellatd szervezeti egységének vezetdje, az éllami féépitészi feladatellatassal
kapcsolatos és az Epitésiigyi Hivatal egyéb feladataival 6sszefliggd kiadmanyozasi jogkéroket az allami fé6épitész
gyakorolja;

d) Jogszabalyban meghatdrozott hatdskorében a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6je.

A kormanymegbizott tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az intézkedést igénylé ligyekben a Kormanyhivatal

féigazgatdja, a kormanymegbizott és a féigazgatd egyidejli akadalyoztatasa esetén az igazgatd intézkedik és

kiadmanyoz. A szakigazgatasi szerv vezetdjének akaddlyoztatdsa esetén a szakigazgatdsi szerv vezet&jének
helyettese, vagy a helyettesitésével megbizott személy gyakorolja a kiadmanyozas jogat.

A kiadmanyozési jog jogosultja e jogkorét — a Kormdanyhivatal torzshivatala esetében a kiadmanyozasi és helyettesitési

szabdlyzatban, szakigazgatasi szerv esetében - illetve egyedi irasbeli intézkedéssel részben vagy egészben

atruhazhatja, az atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem
delegalhaté. Az atruhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak személyét és felelsségét.

A kormanymegbizott a kiadmanyozads rendjét, annak részletes szabdlyait a Kormdnyhivatal térzshivatalanak

kiadmanyozasi és helyettesitési szabalyzatdban hatdrozza meg.

A szakigazgatasi szerv vezet6je ligyrendben szabalyozza a kiadmdanyozés rendjét.

2. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A Kormanymegbizott és a féigazgato kivételével vezet6 beosztasu kormanytisztvisel6 az irdnyitasa ald nem tartozé
szervezeti egység munkatarsa részére utasitadst nem adhat. Az igazgato a feladatkdrének ellataséval kapcsolatban
adhat kozvetlenil utasitast a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatérsanak. Errél az utasitast
végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyito
vezet6t haladéktalanul téjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetlendl kapott utasitds végrehajtdsat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgds ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korlilményt az Ugyiraton fel kell tiintetni, és az ligyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetleniil kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgadlati ut megtartasaval kell teljesiteni.
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Az (1) bekezdésben meghatédrozott utasitds nem terjedhet ki az irdnyitdsa ald nem tartozd szervezeti egység
kormanytisztvisel6jének hatdsagi feladatai ellataséra.

3. Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezet6 éltal elSirt hataridében torténik.

Az Ugyintézési hataridé az adott ligyekre vonatkozé anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.
Jogszabdalyban el6irt Gigyintézési hataridé hidanyaban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyadé.

A hatdridéket - jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnydban — naptdri napban kell meghatarozni. A hataridé
szamitasdnak kezdd napja a kérelemnek az eljarasra hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésdghoz torténé
megérkezését kovetd nap.

Az lgyintézé feladatainak Gtemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha az 4gazatijogszabaly hatdlya ald nem tartozé beadvany az el8irt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az
Ugyintézd a késedelem okardl és az ligyintézés varhaté id6pontjarol felettesét tdjékoztatja. llyen esetben a vezetd a
tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyr6l az lgyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tajékoztatni kell.

4. EgylittmUikddési kotelezettség, csoportos munkavégzés

A Kormdényhivatal valamennyi vezetéje és munkatdrsa koteles a kormdnyhivatali feladatok végrehajtdsaban
egyuttmUkodni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylttmiikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelsek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tObbi érintett szervezeti egység
allaspontja 6sszehangoltan érvényeslljon, az a szervezeti egység felelés, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe
tartozik vagy akit erre a kormanymegbizott kijel6lt.

A kormanymegbizott az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyittm(kodését igénylé feladat
elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezet6k és targykor szerint illetékes Ugyintézék hatékony
egyuttmUkodésével megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés sordn a feladatkoriikben érintett vezetOket és targykor szerint illetékes tgyintézéket a
komplex feladat megfelelé hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttmiikddési kotelezettség és
felelsség terheli.

A Kormdnyhivatal jogi képviseletének ellatdsdért felelés szervezeti egység, illetve a jogi képviselet elldtasara
megbizott szervezeti egység kormdnytisztvisel6ivel, vagy kilsé jogi képviselével a Kormanyhivatal valamennyi
szervezeti egysége koteles egyuttmikodni.

A Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatasi szervei kotelesek egytittmiikodni a kbzigazgatas-szervezésért felelés
miniszternek a kormanyhivatalok felett fennallé funkciondlis iranyitasi, valamint egyes funkcionalis feladatait ellato
Nemzeti Allamigazgatasi K6zponttal (tovabbiakban: NAK).

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala (tovédbbiakban: KEKKH) szakmai irdnyitast
gyakorol a kormanyhivatalok torzshivatala és szakigazgatasi szerveinek informatikai tevékenysége felett, ennek
keretében gondoskodik az informatikai lizemeltetés feltételeinek meghatarozasatdl, valamint egyetértési jogot
gyakorol az informatikai targyu szerzédések megkétése soran.

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Miniszteri Kabinetében miikod6 Korményzati Web- és Médiafejlesztési
Stratégiai Osztdly szakmai iranyitdst gyakorol a kormdnyhivatalok internetes kommunikaciot érinté fejlesztési
tevékenysége felett, 6sszefogja, koordindlja és megvalédsitja a kdzponti kommunikacids fellletek Iétrehozasat és
fejlesztését.
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5. AKormdnyhivatal képviselete

A Kormanyhivatalt — az e szakaszban foglalt kivételekkel — a kormanymegbizott képviseli. A kormanymegbizott
akaddlyoztatasa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak a kormanymegbizott helyettesitésének rendjére
irdanyadd rendelkezései az irdnyadok.

A Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztériummal, madas minisztériumokkal, a kozponti hivatalokkal, az
onkormdnyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel val6é kapcsolatokban a Kormanyhivatalt a korméanymegbizott,
féigazgatd, igazgatd, szakigazgatasi szerv vezet6je, valamint — a szakteriletliket érinté kérdésekben, illetve a
kormanymegbizott, féigazgatd, szakigazgatdsi szerv vezet6je megbizasa alapjan - az erre felhatalmazott vezetd,
illetve korménytisztvisel6 képviseli.

A Kormanyhivatalnak a birésagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelds szervezeti egység e
feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el, kivéve, ha az ligy sajatossagara tekintettel a kormanymegbizott - a
szakigazgatasi szerv vezetdjének a javaslatara — jogi a képviselet ellatasara mas szervezeti egység vagy a szakigazgatasi
szerv Ugyintézéjét jeloli ki, illetleg egyedi vagy éltalanos megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé jogi képvisel6t biz meg,
jogi képviseleti megbizast tart fenn. E rendelkezésen tulmenden a hivatal kormanytisztvisel6i a hivatal képviseletében
a hatalyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan jogosultak eljarni a birésdgok és mas hatésagok el6tt. A képviseleti
jogosultsagra vonatkozé részletes szabélyokat jelen szabdlyzat mellett a hivatal mas belsé szabalyzatai, az igyrendek
és a kormanytisztvisel6k munkakari leirasai tartalmazzak.

Az Eurdpai Uni6é dltal térsfinanszirozott projektek elékészitése sordn a Kormdényhivatal képviseletét a
kormanymegbizott irdsos meghatalmazasa alapjan kijelolt kormanytisztvisel latja el. E projektek megvaldsitasa soran
a kormanymegbizott a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.

Nemzetkdzi programokon, protokolleseményeken, valamint a civil szervezetekkel és az érdekképviseleti szervekkel
valé kapcsolattartds tekintetében a Kormdanyhivatal képviseletére az (1) bekezdésében meghatérozott rendelkezések
az iranyadok.

6. A sajto tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajté tajékoztatasat a Kormanyhivatal a Kdzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Terlleti Kbzigazgatasért és
Vélasztasokért Felel6s Allamtitkarsagéaval egyeztetve végzi.
A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras részletes szabalyait kiilon szabalyzat hatarozza meg.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A kormanymegbizott e Szabalyzat hatalybalépését kovetd 30 napon beliil kiadja a kovetkezé szabalyzatokat:
a) aKormanyhivatal hazirendjét,
b) személylgyi szabdlyzatot,
) azirat- és adatkezelési szabdlyzatot,
) agazdalkodasi keretszabdlyzatot;
) adontésértékelési szabalyzatot, valamint
az ellen6rzési szabélyzatot.

o QO 0N

fe)

Az (1) bekezdésben szerepld szabdlyzatokon tul a kormdnymegbizott tovabbi szabdlyzatok kiadasardél is rendelkezhet.

A torzshivatal szervezeti egységeinek vezetdi és a szakigazgatdsi szervek vezet6i e Szabdlyzat végrehajtaséra, igy
kilonésen az egyes szervezeti egységek feladatkorének és létszamanak meghatarozdsara a Szabdlyzat
hatalybalépésétdl szamitott 30 napon bellil Ggyrendet készitenek.

Az lgyrendet a torzshivatal szervezeti egységének, illetve a szakigazgatdsi szerv vezet6je - szakigazgatasi szerv
esetében a szakmai iranyitd szerv vezetéjével torténé egyeztetést kdvetben — irja ald, és jévahagydsra megkildi a
korménymegbizottnak.
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1.1.

1.2

2. fliggelék
A Fejér Megyei Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatai
1. A kormdnymegbizott dltal irdnyitott szervezeti egységek

Korméanymegbizotti Kabinet

a) Elésegiti a kormanymegbizotti kommunikécié napi miikodését;

b) Részt vesz a kormanymegbizott személyét érinté sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitdsdban,
értékelésében;

c) Felelés a kormanymegbizott lakosségi kapcsolattartasaért;

d) El6késziti a kormanymegbizott bel- és kiilfoldi programjait és iranyitja azok megszervezését;

e) Hattéranyagot készit a kormanymegbizott programjaihoz, amelyhez informacidkat kérhet a Kormdnyhivatal
szervezeti egységeitdl;

f) Kapcsolatot tart a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az ott folyd munkardl, adatokat,
hattéranyagokat kérhet télik;

g) Munkatérsai részt vesznek a Kormanyhivatal vezet6i értekezletein;

h) Eljar a kormédnymegbizott altal meghatérozott ligyekben, részt vesz a kormanymegbizott altal meghatarozott
projektek koordinélasban;

i) A kormanymegbizott altal meghatérozott médon figyelemmel kiséri a Kormanyhivatal gazdalkodasat;

j)  Segiti a civil szféra és a Kormanyhivatal kozotti kdlcsonds informacidatadast;

k) Koordinadlja a kormédnymegbizottnak cimzett lakossdgi panaszok, kozérdek( bejelentések, javaslatok és egyéb
kérelmek elintézését;

I)  Ellatjaa Korményhivatal szévivéifeladatait, e feladatkdrében a kormanymegbizott megbizasabol nyilatkozatot ad
a sajténak;

m) Koordinalja a kormanymegbizott programjait, szlikség szerint részt vesz a Korményhivatal programjainak
lebonyolitasédban;

n) Megszervezi a kormanymegbizotti értekezletet, amelyrél emlékeztet6t késziti;

o) Véleményezi a kormanymegbizott hatdskdrébe tartozo szerzédéseket, azok megkotése elétt,

p) Koordindlja a Kormanyhivatal kulféldi kapcsolatait, elldtja a Kormanyhivatal nemzetkozi kapcsolatainak
kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly

1. A Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében véleményezi a feladat- és

hataskorébe tartozé ligyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. ATorvényességi Ellen6rzési és Felligyeleti Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Az 6nhibdjukon kivili hatrdnyos helyzetl dnkorméanyzatok szamara el6késziti a jogszabalyok szerinti feltételek
aldli felmentést;

b) Szakmai segitséget nyujt a terliletrész dtaddsa, atvétele, cseréje esetén a javaslat elkészitéséhez;

c) Lefolytatja a nemzetiés etnikai kisebbségek jogairdl sz616 1993. évi LXXVII. torvény (tovabbiakban: Nektv.) 30/B.§
(4) bekezdésében foglalt egyeztetést.

3. A Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztdly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében az érdekelt 5nkormanyzatok megegyezésének hidnyaban el6késziti a korjegyz6séghez tartozé kozségek

kijelolését.

4. ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Gondoskodik az Onkormanyzati torzsadattar aktualizalasardl, tovdbba az Informatikai Fdosztallyal
egylttmikédésben a TORV, az NRT és TERKA rendszerek mikodtetésérdl, karbantartasarol, valamint az
adatrogzitéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasardl;

b) A feladat- és hataskorébe tartozo ligyben az dnkormanyzatok kérésére szakmai segitséget nyujt;

c) Kozremikodik a kormdanymegbizott altal meghatarozott (igyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmuikddve a birésagok és mas hatdsagok el6tti eljardsokban.
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5.ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly torvényességi ellendrzési és felligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Ellatja a helyi 5nkormanyzatok és szerveik, a kisebbségi 5nkormanyzatok és szervei, az 5nkormanyzati tarsulasok,
valamint a tobbcélu kistérségi tarsuldsok torvényességi ellendrzését. Ellatja kistérségi, megyei és térségi, valamint
a regionalis fejlesztési tanacs torvényességi feliigyeletét;

El6késziti — jogszabdlysértés észlelése esetén — a jogszabalysértés megszilintetését célzd intézkedéseket;
Feldolgozza és elemzi az 6nkormdanyzatok torvényességi ellendérzésének tapasztalatait;

Gondoskodik a torvényességi ellenérzéssel, az dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos adatok gydjtésérél,
azok ellendrzésérél, feldolgozasarol;

Ellendrzi a kistérségi, megyei, térségi, regionalis teriletfejlesztési tandacs, valamint a kistérségi és megyei
fejlesztési tanacsok szabdlyzatainak, szervezetének, miikodésének, dontéshozatali eljarasanak, hatarozatainak
jogszerliségét;

Feldolgozza és elemzi a teriiletfejlesztési intézmények torvényességi felligyeletének tapasztalatait;

Ellendrzi a terlletszervezési eljards torvényességét, értékeli a kezdeményezés torvényi feltételeinek teljesitését,
el6késziti azoknak a helyi dnkormanyzatok torvényességi ellendrzéséért felelés miniszter részére torténd
felterjesztését;

Javaslatot tesz és dontésre el6késziti a Kormanynak az Alkotmany 19. § (3) bekezdés I) pontja szerinti javaslatait,
valamint részt vesz a helyi 6nkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 95.§ e) pontjéban
meghatarozott feladatai ellatésdban, a helyi 6nkormanyzatokért felel6s miniszternek az Otv. 96. § ¢)-d)
pontjaiban és a 96/A. § a)-b) pontjaiban, valamint a szakmai iranyité6 miniszternek az Otv. 97. §-dban
meghatdrozott feladatai ellatdsaban. Ennek keretében

ha) a feladat- és hataskorrel rendelkezé mas allamigazgatasi szervekkel egyiittesen részt vesz az Otv. 98. §-ban
meghatarozott keretek kozétt a szakmai iranyité miniszter ellenérzési feladatainak teljesitésében, értékeli és
elemzi az dgazati torvények, kormany- és miniszteri rendeletek hatdlyosulasat;

hb) a helyi dnkormanyzatoktdl — az Otv. 97. § e) pontjara figyelemmel - adatokat és informacidkat kér a szakmai
iranyitasért felelés miniszter agazati feladatai ellatdsa érdekében, az informacidkat 6sszegzi és tovabbitja a
szakmai iranyitasért felelés miniszternek;

hc) a helyi 65nkorményzat felkérésére — a szakmai irdnyitasért felel6s miniszterrel, valamint a feladat- és hataskorrel
rendelkezé, illetékes allamigazgatési szervvel egyeztetve — az Otv. 97. § d) pontjaban foglaltakra figyelemmel a
helyi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt a helyi dnkormanyzatok részére az Snkormanyzat agazati
feladatainak elldtasahoz.

Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

El6késziti a képvisel6-testiilet - torvénysértés megsziintetése céljabol torténé - 0Osszehivasara, a
képvisel6-testiilet tisztségviseldje felel6sségének megallapitasara vonatkozo kezdeményezést;

Kezdeményezi vizsgalat lefolytatasat az Allami Szamvevészéknél, illetve a kozbeszerzési (igyekben
feltlvizsgélatra jogosult szervnél, amennyiben a torvényességi ellenérzés soran ennek sziikségessége felmerdil;
Megalapozottsag esetén a polgarmester ellen fegyelmi eljaras kezdeményezését késziti el6;

Polgdrmesteri tisztség megsz(inését kdvetéen ellendrzi a munkakori atadds-atvételi eljaras jogszerliségét és
gondoskodik a munkakor-atadasi jegyzékdnyvek aléirasarol;

Eljarast kezdeményez a megyei birésagnal az 5nkormanyzati képviseld, a polgdrmester 6sszeférhetetlenségének
kimondasa érdekében, ha a képvisel6-testlilet nem dont az 6sszeférhetetlenségrél vagy dontése jogszabalysérto;
Hulladékgazdéalkodasi feladatait elmulaszté ©nkormdnyzatndl kezdeményezi a koltségvetési tdmogatds
visszatartasat, illetve zarolasat;

A kozoktatasrol szolé torvény alapjan az Onkormdényzati fenntartdsu kozoktatdsi intézményfenntartoknal
térvényességi ellenérzést végez, illetve indokolt esetben eljarast kezdeményez az Allami Szamvevészéknél, az
Alkotmanybirésagnal, illetve a birésagnal;

Az éves koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint igazolja az 6nkorményzati tarsuldsi megéllapodasok
jogszerliségét;

A teruleti monitoring rendszerrél sz6l6 Korm. rendelet alapjan ellatja a Regionalis Terlileti Monitoring Bizottsag
torvényességi felligyeletét;

El6késziti a kistérségi fejlesztési tanacs megalakuldsaval és az alakulé ilés sszehivasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, és részt vesz a kistérségi fejlesztési tanacs munkajaban;
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1.3.

El6késziti a képvisel6-testiilet Osszehivasat, ha a telepulési képvisel6k egynegyedének vagy a képvisel6-testilet
bizottsdganak az Ulés 6sszehivasara vonatkozo inditvanydnak a polgdrmester tizendt napon belll nem tesz
eleget;

Dontés-el6készitéként és javaslattevéként kozrem(ikddik a Kormanynak a Nektv. 60/M. § ¢)-e), 60/N. § a) valamint
a 60/0. § a) pontjaban meghatarozott feladatai ellatasédban;

Kezdeményezi a Kdzbeszerzési Dontébizottsag eljarasat;

Kozrem(ikodik a helyi 6nkormdanyzatok altal vis maior esemény eseményként bejelentett karok el6zetes helyszini
vizsgalatdban.

Hatésagi Féosztaly
1. A Hatdsagi Féosztaly kodifikacids feladatai tekintetében:

a)

b)

A hatdésdgi tevékenység tapasztalatai alapjan jogszabdly-modosité javaslatokat kezdeményez, melyrdl
tdjékoztatja az illetékes minisztert;
Véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. A Hatdsagi Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében a jegyzék kérésére szakmai segitséget nyujt a

feladatkorébe tartozd kérdésekben.
3. A Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

ElSkésziti

aa) a Kormanyhivatal és a kormanymegbizott hataskorébe utalt azon elsé- és masodfoku hatésagi dontéseket és
felligyeleti intézkedéseket, amelyet jogszabaly nem utal valamely dgazati szakigazgatasi szerv hataskorébe, igy
kilonosen a kisajatitdsi, banyaszolgalmi jog alapitdsi, az anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi, kozlekedési
igazgatasi, egyéni vallalkozoi tevékenység tovabba a kereskedelmi, ipari igazgatasi, kilfoldiek ingatlanszerzésének
engedélyezési, birtokvédelmi, llattartasi és allatvédelmi és addigazgatési, kornyezetvédelmi, természetvédelmi,
levegbtisztasag, talajterhelési dijjal kapcsolatos birsag, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos birsag tgyekben,
vizgazdalkodasi Ugyekben, Utlejegyzés, kartalanitds, hadigondozottak allami tdmogatasa, lakascélu allami
tdmogatas, tankotelezettséggel kapcsolatos ligyek, valamint fakivagasi és temetkezései szolgdltatasokkal
kapcsolatos tigyekben;

ab) a féosztaly feladatkorébe tartozé hatdsagi tigyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve - elfogultsag,
valamint egyéb kizarési ok és illetékességi 0sszelitkozés esetén — az eljardé szerv vagy Ugyintézé kijelolésére
vonatkozé dontéseket, az elséfoku hatésag mulasztdsa miatt szilkséges intézkedéseket.

El6késziti az dnkorményzati hataskorbe tartozd szabalysértések vonatkozasdban a méltanyossagi kérelmek
targyaban hozandé dontéseket;

Ellatja a felligyelet gyakorlasabdl ered6 feladatokat

ca) az anyakonyvvezetSk tevékenysége felett;

cb) a polgédrok személyi adatainak és lakcimének helyi nyilvantartasi tevékenysége felett, ellenérzi a személyes
adatok védelmének érvényesilését, sziikség esetén helyredllitia a torvényes allapotot. Az Informatikai
Féosztéllyal egyuttmlkddve érvényesiti az 4gazati féhatdsdg szakmai irdnymutatdsait, ellendérzi ezek
végrehajtasat, tajékoztatast ad a felligyeleti és koordinacids tevékenységrél. Az informatikai féosztallyal
egyuttmukodve felligyeli és ellenérzi a személyi adat, lakcim-, valamint a cimnyilvantartasi adatok feldolgozasat,
és a nyilvantartasi rendszeren beliili tovadbbitdsat, az okmanyirodak mikodését.

Vezeti a hat6sagi kozvetiték névjegyzékét;

Ellatja a Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé épitésiigyi hatdsagi feladatokat, dont a Korményhivatal
hataskorébe utalt épitésligyi hatésagi igyekben;

Ellendrzi az elséfoku épitésiigyi hatosagok tevékenységét, a jogszabdlyok el6irdsainak betartasat;

A Kormanyhivatal — az ligyészséggel egyeztetett — éves ellenérzési tervében foglaltak szerint ellenérzi az
allamigazgatasi feladatokat ellato, allamigazgatasi hatosagi jogkorben eljaréd helyi 6nkorményzati szervek
tevékenységében a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgdltatas altaldnos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL.
torvény (tovabbiakban: Ket.) végrehajtdsat és a hatosagi tevékenység jogszerlségét, valamint a kdzponti
allamigazgatasi szervek terileti szervei tevékenységében a Ket. végrehajtasat;

Segiti a kozponti allamigazgatasi szervek terlleti szervei ellendrzési terveinek Gsszehangoldsat, egyeztetett
végrehajtasat, illetéleg az ellendrzési tapasztalatok kdzos elemzését, segiti a gazdasdgos, egymast kiegészitd
ellenérzési moédok kialakitasat, alkalmazasat;
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Felugyeleti jogkort gyakorol a jegyzé elséfoku hatdsagi tevékenysége tekintetében, ellenérzi a jogszabalyok
el6irasainak betartasat;

Koézrem(kddik a helyi énkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalatdban;

Gondoskodik a Korményhivatal hatdskdrébe tartozé magyar igazolvany tigyintézésének feladatai ellatésarol;
El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozo épitésiigyi hatodsagi ligyekben az elfogultsdg megallapitasara, illetve —
elfogultsag, valamint egyéb kizérasi ok és illetékességi Osszelitkzés esetén — az eljard szerv vagy lgyintézé
kijelolésére vonatkozo dontéseket, az elséfoku hatdésdg mulasztasa miatt szlikséges intézkedéseket.

4. A Hatdsagi Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

4]
d)

Kozrem(kddik a kormdnymegbizott 3altal meghatadrozott Ugyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmUlkodve a birésdgok és mas hatdsagok elétti eljardsokban;

El6késziti a féosztély feladatkorébe tartozd hatdsagi Uigyekben keletkezett kdzigazgatasi perekkel dsszefliggd
beadvanyokat (el6készité iratok, ellenkérelmek, fellebbezések stb.);

Intézi a feladatkorét érinté kozérdeki bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

Az IMI-rendszerben - figyelemmel a Belsé Piaci Informacioés Rendszer hazai mikodésének és az abban valo
részvételnek a szabalyairdl szol6 342/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BPIR rendelet)
rendelkezéseire

da) gondoskodik a megkeresések intézésérdl;

db) gondoskodik az IMI-ben a rd és a felhasznaldira vonatkozéan regisztralt adatok naprakészen tartasarol,
ellendrzi az IMI alkalmazasat a szervezetén bellil;

dc) egylttmiikodik a jogterdileti IMI-koordinatorral és a delegalt IMI-koordinatoraval az IMI megfelel6 miikodése
érdekében, ennek keretében résziikre az IMI alkalmazésarol — az altaluk igényeltek szerint, a sziilkséges kdrben —
adatot szolgaltat, és jelez barmilyen az IMI alkalmazasaval 6sszefliggésben felmerdilt problémat;

dd) gondoskodik a BPIR rendelet 17. § (1) és (3) bekezdés a) pontjaban felsorolt felhasznaléi jogosultsagok
Kormanyhivatalon beliili kiosztasarol.

Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az ligyiratforgalmi, a hatdséagi és a szabalysértési statisztikat, értékeli a hatségi
tevékenység tapasztalatait, elkésziti a kormanymegbizott és a féhatosagok altal kért, a féosztaly tevékenységét
érinté beszamoldkat.

5. A Hatésagi Féosztalyon beliil Ugyfélszolgalati Osztaly mikadik, amely mikddteti a korméanyablakot, mint integralt
Ugyfélszolgalatot, ennek keretében:

a)

b)

Kozrem(ikddik a Korményhivatalhoz érkezé kozérdek(i bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tigyek kivizsgalasaban és megvalaszoldsaban egyiittm(ikédve a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel;
Biztositja a benyujtott kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez, illetve a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé hatdésdghoz valo eljuttatasat;

Gondoskodik az tigyfélszolgalat miikddéséhez kapcsolddo statisztikak vezetésérdl;

Tajékoztatast nyujt az lUgyfélnek az eljards menetérél, valamint az eljarassal kapcsolatos tgyféli jogokrél és
kotelezettségekrol az R-ben meghatérozott Gigyek tekintetében;

A Ket. 169. § (1) bekezdés d) pontja szerint az lgyfelek azonositasat kovetéen egyedi Ugylk intézéséhez
internetes kapcsolati lehet6séget, szakmai és informatikai segitséget nyujt az R.-ben meghatarozott ligyek
tekintetében;

Tajékoztatast nyujt az egyénivallalkozast alapitani kivanoé természetes személyeknek, és az egyéni véllalkozoknak
az R-ben meghatdrozott adatokrdl és informacidktol;

Tajékoztatast ad a KIM részére a NAK-on keresztiil a feladatkérébe tartozé tevékenység helyzetérdl;
Gondoskodik a kormanyablakok bévitésével kapcsolatos kormanyhivatali feladatok ellatasarol, ennek keretében
az Uj ugykorok bevezetésével, valamint az Ugyfélszolgalati munkatarsak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok el6készitésérdl és végrehajtasarol;

Ugyfél személyes megjelenése esetén ligyfélkaput létesit;

Az ugyfélszolgdlati halézat bovitése, Ujabb helyszinek megnyitdsa esetén elldtja az tgyfélszolgdlatok fizikai
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Oktatési Féosztaly
1. Az Oktatési Fosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

i)

Ellatja a kdzoktatadsrol szo616 1993. évi LXXIX. torvény (tovabbiakban: Kt.) 95/A. § (4) bekezdésében meghatdrozott
hat6sagi ellendrzési tevékenységet;

Gondoskodik a Kt. 95/A. § (5) bekezdésében meghatarozott szabalysértési hatdsagi jogkdr gyakorlasarol;
Kozrem(ikodik az Oktatdsi Hivatal altal szervezett szakmai ellenérzésekben, valamint részt vesz az Oktatdsi Hivatal
altal végzett orszagos kézoktatdsi mérések, versenyek, és a kozépfoku felvételi eljaras szervezésében;

Ellatja az Oktatasi Hivatal altal megktild6tt adatok, vonatkozé szakmai dokumentumok és eljarasrend alapjan az
orszagos mérés, értékelés eredménye szerint ismételten a jogszabdlyban meghatarozott minimum szint alatt
teljesité iskolak fenntartoinak intézkedési terv készitésére vald felhivasaval, az elkészitett intézkedési terv
jovadhagyasaval, és az intézkedési tervben foglaltak végrehajtdsdnak hatdsdgi ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat [Kt. 99. § (7) bekezdés];

Els6foku hatdsagi dontést hoz

ea) az 6vodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi tagsagi viszony létrejottének egyenlé banasmaod
kdvetelményeinek megsértése miatti, az Oktatasi Hivatalrél sz616 307/2006. (XII. 23.) Korm. rend. (a tovabbiakban:
OH rend.) 41/C. § (1) bekezdés a) pontja szerinti megallapitasardl;

eb) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés b) pontja szerint a kotelezé felvételt biztosité dvoda, illetve iskola
kijelolésérdl;

ec) az altalanos iskola székhelye szerinti tobbcélu kistérségi tarsulas és a megyei 6nkormanyzat bevonésaval a
nyolc évfolyamnal kevesebb évfolyammal m(ik6dé altalanos iskola tovabb mikodtetésének engedélyezésérdl;
ed) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés d) pontja szerinti, az osztalyinditasi tilalom aldli felmentésrdl;

ee) az egyhdzi szerv egyoldalu nyilatkozattételéhez valo, a Kt. 118. § (9) bekezdése szerinti hozzajarulds megadasa
targyaban.

Ellatja

fa) a szomszédos allamokban él6 magyar didkok didkkedvezményekre val6 jogosultsdganak megallapitasaval,
annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teenddket;

fb) a szomszédos allamokban él6 magyar pedagdgusok és oktatok pedagdgus- és oktatoi kedvezményekre vald
jogosultsaganak megdllapitdsaval, annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fc) a nyugdijas pedagégusok pedagdgus igazolvédnyaval kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat.
Mésodfoku dontést hoz — a Kormdanyhivatal altal mikodtetett érettségi vizsgabizottsag kivételével — az érettségi
vizsga vizsgabizottsdganak, és a szakmai vizsga vizsgabizottsaganak dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen benyujtott torvényességi kérelem targydban a Kt. 84. § (5) bekezdésében, a szakmai vizsga
esetén a szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. térvény 14. § (6) bekezdésében meghatarozott eljards keretében;
Hatdsagi ellendrzés keretében vizsgalja a fenntartonal és a kozoktatasi intézményekben a nem allami, nem helyi
onkormdnyzati intézményfenntarté altal igényelt normativ hozzajarulds és tdmogatas igénylésének alapjaul
szolgald — a kozoktatdsi intézményben vezetett — nyilvantartdsok meglétét, vezetését, a tanligy-igazgatasi
dokumentumokat és ennek alapjan az igénylés és az elszdmolds megalapozottsdgat. A vizsgélat
eredményeképpen kezdeményezheti az lgazgatdésdgnal a normativ hozzdjarulds és tdamogatas Osszegének
felllvizsgalatat;

Masodfoku dontést hoz a sajatos nevelési igény(i gyermekek, tanuldk tankotelezettségére vonatkozdan.

2. Az Oktatasi Féosztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
Q
d)
e)

f)

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatédrozottak szerint megbizza az érettségi vizsga vizsgabizottsaga elnokét
és ellendrzi a vizsgabizottsag tevékenységét;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint részt vesz az érettségi vizsgak szervezésében;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatdrozottak szerint mikdodteti az érettségi vizsgabizottsagot;

Ertesiti az Oktatési Hivatalt az érettségi vizsga tdrvényes megtartasat veszélyezteté eseményrdl.

Mukodteti a tanulmanyok alatti vizsgaztatés céljabdl a fliggetlen vizsgabizottsagot;

Kozrem(ikddik az Orszagos Képzési Jegyzék alapjan az oktatasért felel6s miniszter felel6sségi korébe tartozd
szakképesitések esetén a szakmai vizsgak kdzponti irdsbeli tételeinek, kdzponti gyakorlati feladatainak, valamint
azok megoldésainak szétosztasaban;

Véleményezi a Kt.-ben meghatarozott dnkormdnyzati intézkedési tervet, illetéleg a megyei jogu varosok
fejlesztési terveit a minisztérium szamara;
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Ellatjia a miniszter képviseletét a regionalis és a megyei fejlesztési tanacs, valamint a megyei kdzoktatasi
kozalapitvany munkajaban;

Részt vesz a regionalis és a megyei fejlesztési tandcs altal kiirt palyazatok elbiralasanak folyamataban;

Mikodteti a megyei kdzoktatasi egyeztetd forumot;

Az OH rend. 41/D. § a) pontja szerint javaslatot tesz a fliggetlen kdzoktatasi szakérté személyére, ha a helyi
onkormdnyzat a kozoktatdsi intézményét, illetve egyes szolgéltatas elldtdsat — részben vagy egészben meg
kivanja szlintetni, vagy at kivanja szervezni;

Az OH rend. 41/D. § b) pontja szerint kijel6li a Kt. 131. § (5) bekezdés c) pontjadban meghatarozott félévi és év végi
osztalyozd vizsgdak vizsgabizottsdganak elndkét az Orszagos vizsgaelnoki névjegyzékrol;

m) Ellatja a Kt., valamint a vonatkozé jogszabalyok altal a Kormanyhivatal hataskorébe utalt feladatokat.

Koordinéciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly
1. A Koordindciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

d)

Elldtja az Allamigazgatasi Kollégium miikédésével kapcsolatos koordinaciés és adminisztracios feladatokat;
Gondoskodik

ba) az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kbzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével
a Korményhivatal szakigazgatasi szervei, illetve a kdzponti dllamigazgatdsi szervek terileti szervei ellenérzési
terveinek 0©sszehangoldsardl, egyeztetett végrehajtasardl, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kozds
elemzésérdl, segiti a gazdasdgos, egymast kiegészité ellenérzési modok kialakitasat, alkalmazasat;

bb) a kormanymegbizott utasitdsa szerint 6sszehivott megyei koordinacios értekezletek megszervezésérél,
valamint részt vesz a szakmai koordinacios értekezletek (jegyzdi, szakigazgatasi szervek vezetdi) szakmai napok
napirendjének el6készitésében és megtartdsaban;

bc) az Ugykezel6i, kbzigazgatdsi alapvizsgak, kozigazgatasi szakvizsgak, épitéstigyi vizsgdk, alkotmanyos
alapismeretek vizsgdk, anyakonyvezetdi szakvizsgak, tovabba kilon jogszabaly altal meghatdrozott egyéb
vizsgak el6készitésére szolgdlo konzultaciok megszervezésérol és a vizsgdk lebonyolitasardl;

bd) a kormanytisztvisel6i és koztisztvisel6i vizsgarendszerben az informatikai kovetelmények érvényesitésérdl az
Informatikai Féosztallyal egyittmikodve;

be) a kormanytisztvisel6k és koztisztviselbk tervszer(i tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
beleértve az éves és kdzéptavu tovabbképzési terv végrehajtasat is;

bf) kdzremiikodik a kdzigazgatds korszerlsitésével, az elektronikus kozigazgatas kialakitasaval kapcsolatos
feladatok teriileti 6sszehangolasaban, szervezésében.

Ellatja

ca) a kdzigazgatasi szervek, a Kormanyhivatal szakigazgatdsi szervei, a helyi onkormdanyzati szervek tekintetében
az Ugyiratkezelésrél, valamint az altaluk kezelt adatok nyilvantartasardl és védelmérdl, a kdzérdekl adatok
nyilvdnossdgérol széld jogszabalyok végrehajtdsdnak ellenbrzését az illetékes kozlevéltarral egyeztetett
ellenérzési terv és program szerint;

cb) az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat, illetve az allamhaztartdsi és az elektronikus
informacidszabadsagrol szolo6 térvényben eléirt kdzzétételi kotelezettségeket,

cc) a Kormanyhivatal Gigyirat-kezelési, minésitett adatkezelési, irattarozasi, igyviteli és leiroi feladatait;

cd) a helyi dnkormanyzati éves tovabbképzési tervek elkészitésének és végrehajtasanak ellendrzését;

ce) az 6nkormanyzati hivatalok egyedi iratkezelési szabalyzatainak elkészitéséhez kapcsolédé egyetértési jog
gyakorlasanak feladatait;

cf) a Korményhivatal illetékességi teriiletén az adatgydijtéi tevékenységet, az ehhez kapcsolodd koordindcios,
ellendrzési feladatokat;

cg) a féigazgatd és az igazgato titkarsagi, igyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, tgyviteli és leiroi
feladatait.

Kezdeményezi az ligyviteli tevékenység 6sszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti ellatasat,
és a kozigazgatasi informatikdért felelés miniszter iranyitdsa mellett és az altala biztositott feltételeknek
megfeleléen biztositja az Ggyviteli és informatikai feladatok szolgaltatas alapu elldtasanak kereteit;

Osszedllitja a kdzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal munkatervét,
ellenérzési tervét, tovabba mindazokat az Osszefoglalé anyagokat, melyek tobb szervezeti egység
kdzremikodésével készilnek;

Koordindlja a kormanymegbizott dltal készitett éves beszdmold elkészitését;
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9)

m)

Részt vesz

ga) a Kormdnyhivatal koordinaciés feladat- és hataskoréhez kapcsoléddan a tébb agazatot érinté kormanyzati
dontések végrehajtdsanak terileti 6sszehangoldsaban;

gb) a Kormanyhivatal tigyfélfogadasi, tigyfélszolgalati rendszereinek 6sszehangolasat célzo kezdeményezések
megvaldsitasdban, az ligyfélszolgalati tevékenysége bovitése miikodési feltételeinek biztositdsdban.
Kozrem(ikodik

ha) a kdzigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikdért felelés miniszternek a megyében foglalkoztatott
kormanytisztvisel6k és koztisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével, valamint a szakember-utdnpotlds
megszervezésével kapcsolatos feladatainak elldtdsdban, elemzi a képzés, tovadbbképzés szinvonaldt és
eredményességét, kezdeményezi az érintett szerveknél a szlikséges intézkedéseket;

hb) az eurépai uniés programok keretében végrehajtandé képzések lebonyolitdsdban;

hc) a kdzponti szakmai tervek figyelembe vételével a Korméanyhivatal szakigazgatasi szerveinek terileti szervei
feladatkorébe tartozé, kormanytisztvisel6ket érinté képzési, tovabbképzési feladatok ellatasdnak
Osszehangolasaban;

hd) a kozigazgatasi szervek altal az tUgyfelek szamara nyujtott elektronikus Ugyintézést tdmogatd képzések,
tovabbképzések 0Osszehangolasdban, biztositia azok megfelelé nyilvdnossagat, terjeszti az Ugyintézés
elektronikus modszereit.

Koordindlja a Korményhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
lgyeket, egylttmlkodve a Kormanyhivatal mas érintett szervezeti egységeivel, biztositja a benyujtott
kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez vald eljuttatasat;

Kidolgozza és figyelemmel kiséri a kozigazgatas korszerUsitésének teriileti koordindlasara vonatkozd javaslatokat;
Koordindlja a Korményhivatal minéségiranyitasi rendszerének kialakitdsaval és mulkodtetésével kapcsolatos
feladatokat;

El6késziti véleményezésre a kormdnymegbizott szdmara — a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével - a
Korménynak aldrendelt szervek teriileti szervei létrehozasara, atszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi
tertletiik modositasara vonatkozo elSterjesztést;

A Pénziugyi Fdosztaly segitségével el6késziti véleményezésre a kormdnymegbizott szdmdara - a rendvédelmi
szervek és a NAV kivételével — a Kormanynak aldrendelt szervek terileti szervei létszamanak megallapitasara és
koltségvetése megallapitdsara vonatkozé elSterjesztést, javaslatot;

Szervezi a Kormdanyhivatal szakmai rendezvényeit;

Ellatja a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, az egyedi adatigénylések teljesitése
rendjének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat, biztositja az egységes Ugymenet és felelésségi rend
kialakitasat, valamint gondoskodik az informacio-aramlas naprakészségének biztositasarol, egyuttmiikodve az
Informatikai Féosztallyal.

2. A Koordinacids, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

e)

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovabba a kormdnymegbizott altal meghatérozott tgyekben a
birésadgok és mas hatésagok elétti eljarasban biztositja a kormanymegbizott, a féigazgatd és a Kormanyhivatal
képviseletét;

A féigazgato irdnyitasaval elldtja a szakigazgatési szerveknek a Koordinacioés, Humanpolitikai és Szervezési
Féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

Ellatjia a Pénzlgyi Féosztély kdzrem(ikodésével a lakdscéld munkdltatéi kolcson nyujtdsdval kapcsolatos
feladatokat a Kormanyhivatal valamennyi dolgozéjara vonatkozéan;

El6késziti valamennyi szervezeti egység és szakigazgatasi szerv kozremikodésével a Korményhivatal
szabdlyzatait, gondoskodik azok nyilvantartasarol;

A Koordinacios, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly humanpolitikai koordinacios feladatai tekintetében
elldtja a kdzigazgatési szervek vezetSi munkaltatdi intézkedéseinek torvényességi ellenbrzését;

3. A Koordinacids, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly humanpolitikai feladatai tekintetében

a)

Ellatja

aa) a Kormanyhivatallal kormanytisztvisel6i jogviszonyban és munkaviszonyban all6 kormanytisztvisel6k és
munkavallalok tekintetében a személyzeti, munkalgyi, fegyelmi, humanpolitikai, szocidlis és kegyeleti
dontésekkel, valamint a kitlintetési, elismerési javaslatok felterjesztésével 6sszefliggé feladatokat;

ab) a korménytisztvisel&i és a kdzszolgalati jogviszonyra vonatkozé jogszabalyok végrehajtdsdnak ellendérzését,
elldtja a kdzszolgdlati nyilvantartds vezetésével és mlkodtetésével kapcsolatos feladatokat;



2472

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

1.6.

b)

ac) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatoi intézkedések szakmai elékészitését, az ezzel kapcsolatos
iratok és nyilvantartasok elkilonitett kezelését;

ad) az integralt emberier6forras-gazdalkodast tdmogatd informacios rendszer személyzeti munkat segité
programjanak makodtetését;

ae) a cimzetes féjegyz6i cim véleményezésével és felterjesztésével kapcsolatos feladatokat;

af) a Kormanyhivatalndl foglalkoztatott kormanytisztvisel6k tartalékdllomanyba helyezésével kapcsolatos
feladatokat;

ag) az alkalmazasban allé kormanytisztvisel6k és munkavallalékra vonatkozélag a munkavédelemmel és
tlzvédelemmel kapcsolatos korményhivatali teendéket, a munkavédelmi és tlizvédelmi oktatds megszervezését,
a munkavédelmi és tlizvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérését, az eldirt jelentések, beszamoldk,
statisztikdk készitésére vonatkozd feladatokat, valamint a munkavédelmi és tlizvédelmi szabdlyzatok
hatalyosuldsanak és naprakészségének vizsgalatat.

Gondoskodik

ba) az alkalmazésban all6 korménytisztvisel6k és munkavéllalék elézetes és idészakos munka-egészségligyi
alkalmassagi vizsgalatarol;

bb) a jogszabalyban meghatarozott személyek vonatkozasaban a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefliggd
feladatok elvégzésérdl;

bc) a kozigazgatdsi munka racionalizéldsa és teljesitményorientaltsaganak novelése érdekében az éves
teljesitménykdvetelmények kitlizésének szakmai el6készitésérdl, tovabba a kormdanyhivatali egységek altal
elkészitett egyéni teljesitményértékelési javaslatok felterjesztésérél.

Figyelemmel kiséri az esélyegyenldségi terv megvaldsuldsat, arrdl évente 6sszefoglalot készit;

A féigazgatd iranyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek a Humanpolitikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

A kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikdért felel6s miniszter dltal meghatdrozottak szerint
elémozditja a kdzponti kozszolgalati nyilvantartds hatékony mikodését és adattartalmanak a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei feladataval 6sszefliggé hasznalatat, illetve ellenérzi a nyilvantartas adatainak védelmére
vonatkozé szabdlyok érvényesiilését;

El6késziti véleményezésre a kormdnymegbizott szdmara — a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével - a
Kormdénynak aldrendelt szervek teriileti szervei vezetSinek kinevezésére és felmentésére irdnyuld javaslatokat.

Pénzligyi Féosztaly

1. A Pénzligyi F6osztaly a Korményhivatal gazdasagi szervezete.

2. A pénzligyi féosztalyvezetd a Kormanyhivatal gazdasagi vezetdje, aki kozvetlenil vezeti a gazdasagi szervezetet, a
pénziigyi, gazdasagi feladatot ellaté szakmai szervezeti egységek munkdjahoz iranymutatast ad, ellenérzi azt, és
ellenjegyzi a kormédnymegbizott gazdasagi intézkedéseit.

3. A gazdasdgi szervezet feladat — és hataskorét a gazdasagi vezetd, valamint a pénziigyi-gazdasagi feladatok
ellatasaért felelés tovabbi személyek konkrét feladatait, a hataskor és a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasanak részletes
szabdlyait a gazdasagi szervezet ligyrendje tartalmazza.

4. A Pénzligyi Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a Kormanyhivatal elSirdnyzatai tekintetében a gazdalkodassal, kdnyvvezetéssel és adatszolgaltatdssal,
valaminta Kormanyhivatal mikodtetésével, izemeltetésével, a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat. A
mUkodtetéssel, lzemeltetéssel, beruhdzassal, vagyonvédelemmel, vagyon haszndlatédval, hasznositasaval
kapcsolatos feladatok elldtasa az irdnyitd szerv altal engedélyezett modon, és a felelésség atruhdzasa nélkil
szolgaltatas megrendelésével is torténhet;

Gondoskodik a koltségvetés tervezésével és végrehajtdsdval, a konyvvezetéssel és egyéb pénzigyi
nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokrdl;

Gondoskodik a Kormanyhivatalt illeté bevételek beszedésérdl, teljesiti a fizetési kotelezettségeket, figyelemmel
kiséri a koltségvetési kiadasok és bevételek alakulasat;

A kormdnymegbizott egyetértésével kezdeményezi a kozigazgatds-szervezésért felelés minisztériumnal a
sziikséges fejezeti hataskorl eliranyzat-médositasokat, a Magyar Allamkincstarnal pedig atvezetteti az
intézményi hataskorl eldirdnyzat-moédositasokat;

El6késziti a kormdnymegbizott hataskorébe tartozé eldirdnyzat-mdédositasokat;
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Avonatkozé jogszabdlyok el6irasait figyelembe véve gondoskodik a hivatal szamviteli politikdjanak kialakitasarol,
el6késziti a Kormanyhivatal pénzkezelési és egyéb gazdalkodassal, illetve vagyonkezeléssel kapcsolatos
szabalyzatait, valamint a kormanymegbizott intézkedéseit;

Vezeti a Kormanyhivatal elGirdnyzat-felhasznalasi keretszamldit, a szakigazgatdsi szervek alszamlait, a
lakdstdmogatési szamlat, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik a szamlédkon keresztil
teljesitend6 pénzforgalom szabdlyszer( lebonyolitasardl;

Kezeli a Korményhivatal pénzkezeld helyét, gondoskodik a készpénz kifizetések szabdlyos és hataridében torténd
teljesitésérol;

Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott el6iranyzat —felhasznalasi keret kiadasanak és
bevételének alakuldsardl szold tajékoztatd jelentést a Kormanyhivatal szamviteli nyilvantartdsaval, elvégzi a
szlikséges korrekciokat;

Vezeti az illetmény-gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat, tartja a kapcsolatot az illetményszamfejtést
végzé Magyar Allamkincstarral. Gondoskodik az intézményi kifizetések szamfejtésérél,;

Biztositja az allami addhatdsag utjan teljesitendd befizetési kbtelezettségek bevallasat és befizetését;

Ellatia a Kormanyhivatal ingé- és ingatlanvagyonanak kezelését, az ing6- és ingatlanvagyon kezelésével,
hasznalataval, fenntartasaval és hasznositasaval Osszefliggé feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos
nyilvantartasi és adatszolgéltatasi kdtelezettségeket;

Uzemelteti a korményhivatali gépjarmiveket, biztositja a jarmivek és egyéb hivatali eszkdzok lizemeltetéséhez,
karbantartasahoz sziikséges feltételeket, feligyeli a sziikséges nyilvantartasok vezetését;

Gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, gondoskodik mindazon elvek, eljarasok és belsé
szabdlyzatok kidolgozasardl, melyek alapjan a Kormanyhivatal érvényesitheti a feladatai ellatasra szolgalo
eléirdnyzatokkal, létszammal és vagyonnal valé szabdlyszer(i, gazdasdgos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit;

Gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok el6készitésérol;

Af6igazgatd irdnyitasaval ellatja a szakigazgatdsi szerveknek a Pénziigyi Féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozo
funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervek gazdasdagi szervezetének vezetbjével;

Elldtjia a szakigazgatdsi szervek mikodésével kapcsolatos Uzemeltetési feladatokat az informatikai és
kommunikacios lizemeltetési feladatok kivételével;

Ellatja a Kormanyhivatal mikddésével 6sszefliggé beszerzési, karbantartasi, feltjitasi feladatokat, gondoskodik az
lizemeltetéshez szlikséges feltételek biztositasarol.

Informatikai Féosztaly
1. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - funkciondlis feladatai
tekintetében:

a)

b)

Kézrem(kédik az dnkormanyzati rendeletek elektronikus kdzzétételében, a TORV, NRT és TERKA rendszerek
mukodtetésével, karbantartasaval, az adatrogzitéssel, valamint az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok
elldtasaban;

Kialakitja és mUikodteti a Kormanyhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitogépes informatikai rendszerét, végzi
annak folyamatos karbantartdsat, szakmai segitséget nyujt a szamitégépes rendszerek hasznaldinak, terveket
dolgoz ki az informatikai hal6zat tovabbfejlesztésére;

Gondoskodik a Kormdényhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitdgépes fejlesztési és védelmi tervének
kidolgozasarol és kozremiikodik annak megvaldsitasaban. Véleményezi a szamitdgépes informatikai rendszer
kialakitasat, szakmai javaslatot készit a szamitogépes rendszerek felhasznalasara.;

Ellatja a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(kodik a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgy(ijtéi tevékenységben, az ehhez kapcsolodd
koordinacios, ellenérzési feladatokban;

Rendszergazdaként lizemelteti a polgarok személyi adatainak és lakcimének tertileti szamitogépes rendszerét,
elvégzi a terileti nyilvdntartds adatainak feldolgozésat;

Elldtja a helyi népesség-nyilvantartasi szamitogépes rendszerek felligyeletét, biztositja a karbantartd
allomanyokat;
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Ellatia a Kormanyhivatal Interneten - adatszolgéltatoként és Uzemeltetoként — torténd megjelenésével
kapcsolatos informatikai feladatokat;

A Hatésdgi Féosztéllyal egyuttmikodve segiti az allampolgarok személyi adatainak és lakcimének helyi
nyilvantartasaval, és az adatvédelemmel kapcsolatos felligyeleti tevékenységet;

Uzemelteti az okményirodai szamitégépes halézat teriileti informatikai rendszerét,

Kozrem(kodik a Korméanyhivatal oktatdsi tevékenységének ellatdsdban, végrehajtja az oktatassal kapcsolatos
telepitési és Uizemeltetési feladatokat;

Ellatja a Cim-, Kdrzet- és Szervnyilvantartasi rendszer folyamatos informatikai, alkalmazasi és igazgatasi Help Desk
feladatait. Ellatja a Kormanyhivatalhoz rendelt felhasznaloi jogosultsaggal és a szervnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat;

Felugyeli és karbantartja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkozeit és a helyi halézatot;

Ellatja az Ggyiratkezel6 program informatikai felligyeletét, lzemeltetését;

Ellatja a szamitdgépes személyzeti nyilvantartas izemeltetéséhez kapcsolddo informatikai feladatokat;

Ellatja a Kormanyhivatal honlapjanak mukodtetését, a sziikséges frissitések rendszeres atvezetését, adatkozl6i
feladatokat;

Kozrem(kodik a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételében, végzi az adatszolgdltatdst az egységes
kdzadatkeresé rendszer szdméra;

Ellatja az elektronikus korményzassal (Elektronikus Kormdanyzati Gerinchal6zat, Kormanyzati Portal) kapcsolatos
hivatali feladatokat;

Ellatja az allamhaztartasrol sz6ld, valamint az elektronikus informaciészabadsagroél térvényben elbirt kozzétételi
kotelezettségek informatikai feladatait;

Uzemmenet-folytonossag biztositasa céljabol kézremiikédik a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinél
tizemeltetett informatikai eszk6zok mikoddképességének fenntartasdban;

Gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos adminisztraciés feladatok végrehajtasarol, elkésziti a sziikséges
elektronikus Grlapokat, valamint segitséget nyujt a hivatali kapu tgyintézéinek;

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazdalkodasi rendszereket és feliigyeli mikédtetésiiket. Az (igyintézék részére
rendszeres informatikai tdmogatast biztosit a napi feladatok soran. Kozremukodik az adatszolgaltatasok
készitésében, tovabbitdsiban;

Segiti az Integralt Kormanyzati Ugyfélszolgalat tigyintézéit a szamitastechnikai rendszerek (izemeltetésében,
kdzremkodik a kapcsolédé adminisztracios feladatok végrehajtasaban, valamint a bizonylatok, dokumentumok
nyilvantartasok biztonsagi masolatanak és archiv alloméanyanak elkészitésében;

A f6éigazgaté irdnyitasaval elldtja a szakigazgatdsi szerveknek az Informatikai Féosztély feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

Ellatja a Kormanyhivatal Gigyirat-kezel6 rendszerének mikodtetésével kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;
A szakigazgatasi szervek informatikai rendszereinek mdkodtetése érdekében egyiittm(ikddik a szakigazgatési
szervek szakmai irdnyité szerveinek informatikai szervezeti egységeivel, és elldtja ezen egyiittm(ikodés keretében
a hozza delegalt informatikai rendszerek miikodtetésével jaré feladatokat.

A Koordinacidés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztéllyal egylttmiikodve kdzrem(ikédik a kbzigazgatasi szervek
altal az Ugyfelek szamara nyujtott elektronikus Ugyintézést tamogatd képzések, tovabbképzések
Osszehangoldsaban, az ligyintézés elektronikus médszereinek terjesztésében.

2. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel — szakmai informatikai
feladatainak elltasa tekintetében:

a)

Kozrem(ikddik a Kormanyhivatal informatikai tevékenység Osszehangoldsa érdekében végzett feladatainak
elldtdsdban, ennek érdekében:

aa) kezdeményezi az Ulgyviteli tevékenység Osszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti
elltasat;

ab) informatikai szempontbdl ellenérzi a kdzponti kdzszolgalati nyilvantartds adatainak védelmére vonatkozé
szabalyok érvényesuilését;

ac) a Fejér Megyei Allamigazgatasi Kollégiummal 6sszehangoltan kézrem(ikddik a Kormanyhivatal szakigazgatasi
szervei informatikai fejlesztésének 6sszehangolasaban;

ad) biztositja a Korményhivatal szamitastechnikai eszkozeinek jogtisztasagat.
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b)

d)

Szervezi a Kormanyhivatal informatikai koordinacios feladatainak elldtasat, médszertani segitséget nyujt az
onkormanyzatoknak, informatikai tdmogatdast biztosit a Kormanyhivatal szakigazgatési szerveinek feladataik
informatikai feladatellatasahoz;

Ellatja a valasztasokkal, a népszavazasokkal 6sszefliggd informatikai feladatokat, ennek keretében:

ca) ellatja az Orszdgos Valasztasi lroda szakmai irdnyitdsa alapjan a Terlleti Valasztasi Iroda informatikai feladatait;
cb) elkésziti a Helyi Valasztési Iroda (a tovabbiakban: HVI) megbizésa alapjan a névjegyzéket, értesitoket, atadja a
vélasztéjoggal nem rendelkezé nagykoru polgérok jegyzékét. Szervezi, oktatja a HVI-k szdmara a vélasztassal
kapcsolatos rendszerek hasznalatat;

cc) szervezi és iranyitja az Orszagos Valasztasi Iroda éltal kiadott forgatokonyvben eléirtak alapjan a valasztasi
informatikai probakat, a szavazast megel6z6 és a szavazas napi informatikai feladatokat.

Részt vesz az okmanyiroddk munkajénak ellendrzésében, kiemelt figyelmet forditva a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kozponti adatbazisanak karbantartasara. Az ellenérzési tapasztalatok alapjan javaslatot tesz
szakmai felligyeleti intézkedésre, képzésre és egyéb segitségnyujtasra.;

Elldtja a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén mikodé okményirodak technikai és alkalmazasi Help Desk
fellgyeletét a férumalkalmazas és az okmanyirodai levelezérendszer hasznalataval;

Maodszertani segitséget nyujt az dnkormanyzatok feladatainak informatikai ellatasahoz;

A Hatdsagi Féosztéllyal egylttmiikodve végzi a helyi dnkorményzatok anyakdnyvi informatikai rendszereinek
(ASZA) fellgyeleti tevékenységét;

Ellatja az anyakdnyvi rendszerben (ASZA) az anyakdnyvvezeték felhasznaléi jogosultsag és autentikacios kartya
ellatasaval kapcsolatos feladatokat;

Részt vesz a Ket. éltal el6irt informatikai, technikai feltételek kialakitdsaban az elektronikus tigyintézési rendszer
bevezetése érdekében;

Biztositja az Ugyfélszolgdlatok informatikai folyamatainak a mulkodtetését az lgyfélszolgalatok informatikai
tdmogatdsaval;

Ellatja a szakigazgatasi szervek tekintetében az informatikai és kommunikacios tizemeltetési feladatokat, melynek
keretében gondoskodik a kdzponti lizemeltetésl szakrendszerek esetében a helyi Gzemeltetési feladatok

Belsé Ellen6rzési Osztély
1. A belsé ellendrok a belsé ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtdsdba nem vonhaték be.
2. A Belsé Ellendrzési Osztaly ellendrzési feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Osszedllitja - a kockazatelemzéssel alatdmasztott — stratégiai és éves ellenérzési terveket és a kormanymegbizott
jovahagyasat kdvetben végrehajtja, valamint az intézkedési tervek megvaldsuldsat nyomon kéveti;

Az ellendrzési program teljesitését, a — megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazd -
ellenérzési jelentés elkészitését befolydstol mentesen végzi, melynek tartalmaért felelésséggel tartozik;
Tajékoztatja a kormdnymegbizottat az éves ellendrzési terv megvaldsuldsarol, az attél valé eltérésekrdl,
Osszeallitja az éves ellendrzési jelentést;

Evente értékeli a belsd ellenérzés targyi, személyi feltételeit, javaslatot tesz a kormanymegbizottnak a
feltételeknek az éves tervvel torténé 6sszehangolasara;

Vezeti az ellenérzések nyilvantartasat, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok legaldbb tiz évig torténd
irattari megorzésérdl, illetve a birtokdban l1évé dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasarol;

Részt vesz a kormanymegbizott altal jdvahagyott — éves képzési terv szerinti, illetve szakmai fejlédését biztositd
egyéb — képzéseken.

Jogi Perképviseleti Osztaly
1. A Jogi Perképviseleti Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

El6késziti a Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatasi szervei feladat- és hataskorét érinté peres és nemperes
eljarasokkal 6sszefliggé beadvanyokat;

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovabba a kormdnymegbizott altal meghatérozott lgyekben a
birésagok és mas hatdsdgok elétti peres és peren kiviili eljardsokban biztositja a kormanymegbizott és a
Korményhivatal képviseletét;
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d)

A Korméanymegbizotti Kabinettel egylttmikodve véleményezi a Kormdnyhivatal altal megkdtendd
szerz6déseket;

Jogi szakmai segitséget nyujt a kormanymegbizott, féigazgatd (igazgatd) kiadmanyozasaval érintett
kormdnyhivatali utasitasok, szabalyzatok, szerz6dések, jogszabéaly-mddositasi javaslatok el6készitéséhez.

2. Szakigazgatdsi szervek

Szocidlis és Gydmhivatal
Gyamugyi és Gyermekvédelmi Osztaly
1. A Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Tajékoztatja a minisztert az ellenérzési tervrél, valamint az ellen6rzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;

Szakmai koordindcios értekezletet hiv 6ssze, elsésorban a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskoroket
elldto hatdsagok, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok szamara;

KézremUkodik az dgazati képzések, tovabbképzések szervezésében;

Véleményezi a helyi dnkormanyzatnak az dnkorményzati elldtérendszer dtalakitadsara vonatkozé javaslatait, és
szlikség esetén kezdeményezi a javaslatok megvaltoztatasat;

El6segiti és koordindlja a blinelkdvetés, illetve a blnismétlés megel6zését célz6 programok inditasat a
veszélyeztetett, tovabba a blincselekményt elkdvetett, de nem bilintethet6, valamint a bilintetéeljaras ala vont
gyermekek szdmara;

Minden év junius 30. napjiig az el6z6 évre vonatkozdan jelentésben elemzi az illetékességi teriiletén a
gyermekkord, illetve a fiatalkoru bilinelkovetés helyzetét és értékeli a blinmegel6zési tevékenységet;

Egyeztetd értekezletet tart a jelentés ismertetése és a blinmegel6zés érdekében elvégzendd feladatok
megvitatdsa céljabol;

Szervezi a hivatdsos gondnoki feladatot ellaté személyek képzését, illetve évenkénti tovabbképzését;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitadsaban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel és a Nemzeti Er6forras Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Gydmiigyi és Gyermekvédelmi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Elsé fokon dont a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzé szolgaltatok, intézmények,
halozatok mUikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérdl szolo jogszabdly altal a hataskorébe utalt tigyekben;
Ellatja az illetékességi teriiletéhez tartozo telepiilési onkormanyzat jegyzéjének és a varosi gyamhivatalnak a
szakmai iranyitasat, felligyeletét és ellendrzését;

A gyermekvédelmi jelzérendszer elégtelen miikodése esetén javaslatot tesz fegyelmi felel6sségre vonas
alkalmazésara, illetve bilintetéeljarast kezdeményez a gyermek sérelmére elkdvetett blincselekmény gyanuja
esetén;

Ellatja a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzd szolgaltatok, intézmények, halozatok
mUkodési engedélyezésérdl és ellenérzésérdl szold jogszabaly altal a hataskorébe utalt ellendrzési feladatokat;
Maésodfoku hatdsagi jogkort gyakorol a teleplilési onkormanyzat jegyzéjének, a varosi gyamhivatalnak a
gyermekvédelmi és gydmiigyi hatéségi Uigyeiben, valamint az ligyészség és a birdsag kivételével a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél szolo 1997. évi XXXI. torvény. 72. § (1) bekezdése szerinti beutalé szerv
altal elrendelt ideiglenes hatdlyu elhelyezés tekintetében;

Ellendrzési jogkorében legaldbb négyévenként ellendrzi

fa) a gyamhatosagok gyamiigyi és gyermekvédelmi hatosagi tevékenységének jogszer(iségét,

fb) az egészségligyi szakfelligyelet kivételével a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet vagy a kijelolt
madszertani feladatokat ellato intézmény, illetve az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Névjegyzékbe felvett
szakértd szilikség szerinti bevonasaval — a killdn jogszabdlyban meghatdrozottak szerint — a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgéltatok tevékenységét.

A gyermekek és az ifjusdg védelméért felelés miniszter utasitdsa alapjan az ellendrzési tervben
meghatarozottakon tul vizsgalatot folytat le a meghatérozott témakorben;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly éltal elrendelt adatokrdl;

Elkésziti a gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményekkel/szolgéltatasokkal, illetve a gyamhatdsagi
tevékenységgel kapcsolatos éves statisztikai jelentést.
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2.2.
2.2.1.

Szociélis Hatosagi és Ellendrzési Osztaly

1. A Szocidlis Hatdsagi és Ellendrzési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrél szol6 térvényben meghatarozott
onkormdnyzati ellatasi kotelezettségek teljesitését. Amennyiben az dnkormdényzat ellatasi kotelezettségébdl
adédé feladatainak, kiilondsen fenntartoi feladatanak, illetve szolgaltatastervezési koncepcié elkészitésének nem
tesz eleget, felszdlitja az Snkormanyzatot — megfeleld hataridé kitlizésével - a feladat teljesitésére.;

b) Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitdsdban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

c¢) Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érint6 ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kozponti és teriileti
allamigazgatasi szervekkel és a Nemzeti Er6forras Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Szocialis Hatoséagi és Ellenérzési Osztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtja a jegyz6 szakmai irdnyitasat, felligyeletét és ellendrzését, masodfokon jar el a jegyz6 hataskorébe tartozo
szocidlis hatdsagi tgyekben figyelemmel a kiilon jogszabalyban meghatérozott hataskoreire;

b) Dont a szocialis szolgaltatdk, intézmények miikddési engedélyezésérdl és ellenérzésérdl szo16 jogszabaly altal a
hataskorébe utalt tigyekben, dont tovabba a tartds bentlakasos szocidlis intézmény fenntartdja kérelmére a folyd

c) Elldtja a szocialis szolgéltatok, intézmények miikddési engedélyezésérdl és ellenérzésérdl sz616 jogszabdly altal a
hataskorébe utalt ellenérzési feladatokat;

d) Eljar elsé fokon, valamint a jegyz6 felligyeleti szerveként masodfokon a stlyos mozgaskorlatozottak kdzlekedési
kedvezményeivel kapcsolatos ligyekben, illetve dont a szerzési és atalakitdsi tdmogatasi utalvanyok kiadasarol;

e) Fellgyeleti szervként jar el az egyes lakdscéli kolcsonokbdl eredd addssagok rendezésével kapcsolatos
Ugyekben, elbirdlja a jogorvoslati kérelmeket;

f)  Els6 fokon dont azintézményijogviszonyban allé személyek intézményen bellli foglalkoztatasa esetén a szocidlis
foglalkoztatési engedélyek kiaddsarol. Ellenérzi az engedélyezett foglalkoztatast, valamint nyilvantartdst vezet a
szocidlis foglalkoztatasrol.;

g) Nyilvantartast vezet a jogszabdly altal elrendelt adatokrol.

Epitésiigyi Hivatal

Allami F6épitész

1. Az Allami F6épitész kodifikacids feladatai tekintetében:

a) Véleményezi a terliletrendezési terveket és telepiilésrendezési eszkozoket, folyamatosan figyelemmel kiséri a
tertletrendezési tervekben foglaltaknak a telepiilésrendezési tervekben valé megvaldsuldsat és allast foglal a
telepilésrendezési terveknek az orszagos és a megyei tervekkel valé 6sszhangjarol;

b) Véleményezi az orszagos, valamint az illetékességi teriletét érinté regionadlis fejlesztési programokat és azok
terlletrendezési tervekkel valé 6sszhangjat.

2. Az Allami Féépitész koordinacios feladatai tekintetében:

a) Kozremukodik a térségi fejlesztési és rendezési tervekkel 6sszefliggd terileti feladatok ellataséban, illetéleg az
ezzel kapcsolatos térségi koordinacioban;

b) Mikodteti és vezeti a terlileti épitészeti-mUszaki, telepiilésrendezési és teriiletrendezési tervtanacsokat;

c) Kapcsolatot tart az 4gazati szakmai kamardkkal, szervezetekkel,;

d) Felkérésre az 6nkorményzatok és a tervezdk részére szakmai segitséget nyujt a terliletrendezési tervek és
teleplilésrendezési eszkdzok elkészitéséhez;

e) Szakmai segitséget nyujt az dnkormanyzati f6épitészi feladatok ellatdsahoz;

f) Az egységes szakmai szempontok - kiildndsen az dltaldnos érvény(i teriilet- és telepilésrendezési, illetve épitési
kovetelmények - érvényesitése érdekében elbsegiti, és szlikség szerint koordinalja az &nkormanyzat teriilet- és
telepilésrendezéssel, valamint az épitészeti értékvédelemmel kapcsolatos dontéseinek féépitészi el6készitését;

g) El6seqiti a teriileti telepiléspolitikai és épitészetpolitikai elvek és elvarasok koncepciondlis kialakitasat;

h) Nyilvéntartast vezet az dnkormanyzati f6épitészek e feladatkorével 6sszefliggé kozérdeki nyilvanos adatairol.

3. Az Allami Féépitész egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellatja a térségi terlilet-felhasznaldsi engedélyezési eljarassal 6sszefliggé hatdsagi feladatokat;

b) Hataskori érintettség esetén terliletrendezési szakhatdsagként kdzremikodik a kodrnyezeti hatdsvizsgalati
eljarasban;
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23.1.

c) Elldtja a kiilon jogszabalyokban a hataskorébe utalt hatdsagi és szakhatoésagi feladatokat;

d) Elldtja az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl sz6lé 1997. évi LXXVIIL. torvény 9. §-aban meghatérozott
szakmai ellenérzési feladatokat a telepulésrendezési eszkozok tekintetében.

4, Az Allami Féépitész egyéb feladatai tekintetében gondoskodik az ®nkormanyzati féépitészi vizsgak

lebonyolitasardl, az dnkormanyzati f6épitészek szakmai tovabbképzésérdl.

Epitésfelligyeleti Osztaly

1. Az Epitésfeliigyeleti Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében az épitésfeliigyeleti hatdsagi tevékenység

tapasztalatai alapjan jogszabaly moédositd javaslatokat kezdeményez, amelyrdl téjékoztatja az illetékes minisztert.

2. Az Epitésfeliigyeleti Osztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Vezeti az épitésfelligyeleti hatésag hataskorébe utalt nyilvantartdsokat;

b) Osszedllitia a munka- és ellendérzési tervet, teljesiti az épitésfelligyeleti ellenérzési terv szerinti feladatait, az
ellenérzési feladatai teljesitésében egylttmiikodik a jogszabdlyban meghatarozott szakmai szervezetekkel.
Koz0s ellendrzéseket tart tarshatdsagokkal, szakmai kamarakkal és mas épitésfelligyeletekkel;

c¢) Jogszabalyban meghatarozottak szerint épitésfelligyeleti ellenérzéseket végez, épitésfelligyeleti hatdsagi
intézkedéseket tesz, ennek keretében kapcsolatot tart a tarshatdésadgokkal, a szakmai kamarakkal, sziikség esetén
szakértd, szakértd intézmény kdzremuiikodésével;

d) Epitésfeliigyeleti hatésagi jogkdrében - jogszabalyban meghatarozott szabalytalansag esetén - intézkedik a
szabdlytalan allapot megsziintetésére, épitésfelligyeleti birsagot szab ki;

e) A felettes hatdsdghoz torténé felterjesztésre elSkésziti a fellebbezésekkel, feligyeleti intézkedésekkel
kapcsolatos iratokat;

f)  Gondoskodik a feladatkorébe tartozo hatdsagi tigyekben az illetékes miniszter szakmai iranyitasi feladatainak
végrehajtasarol;

g) Lefolytatja az épitdipari kivitelezési tevékenység megkezdésére iranyul6 bejelentéssel kapcsolatos eljarasokat;

h) Ha jogszabaly masként nem rendelkezik lefolytatja a sajatos épitményfajtakkal kapcsolatos épitésfelligyeleti
ellenérzéseket és hatdsagi eljarasokat.

Igazsagugyi Szolgélat

Felné6tt Koru Blnelkévet6k Partfogé Felligyel6i Osztalya

1. A Felnétt Koru Blinelkdveték Partfogd Felligyel6i Osztalya koordinacios feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén egyuttm(ikodik a birésagokkal, az tigyészségekkel, a blintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendbrséggel, a gyamhatésagokkal és mas hatdsagokkal, tovabba az 6nkormanyzatokkal, a gyermekjoléti és
csaladseqitd szolgélatokkal, az oktatdsi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel
és az dllampolgarokkal;

b) Kuilon forrds és kapacitds hidnydban a feladat-megvalositds érdekében egylttmikodik az allami és
onkormdnyzati szervekkel, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttm(kodési megallapodast, ellatasi
szerz6dést kothet;

c) Aszakterlletet érint6 feladatok megvaldsitasa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és megvalositasaban
vesz részt;

d) Egyezteti a KOzigazgatési és lgazsagligyi Minisztérium lgazsaglgyi Szolgélataval (a tovabbiakban: KIMISZ) a
partfogd felligyel6k dltal adhaté segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozd igényét, a KIMISZ erre
vonatkozé - a kormanymegbizottnak eléterjesztend6 - javaslatanak pontositasa érdekében.

2. A Feln6tt Koru Blinelkdvet6k Partfogo Felligyel6i Osztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azligyész, a birdsdg, illetve a blintetés-végrehajtasi bird elrendelésére partfogo felligyel6i véleményt, tovabba a
birdsag, illetve a blintetés-végrehajtasi intézet megkeresésére kornyezettanulmanyt készit a felnétt koru
elkdvetdkrol;

b) Szervezi és ellendrzi a kdzérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c) Végrehajtja az elkovetdk partfogo felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabédlyokban meghatdarozott, birésagi
itéletben elrendelt, vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal el6irt magatartasi szabalyok megtartasat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkovetdk utdbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;
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e)

Az Ugyész kozvetitdi eljarasra utalé hatarozata, illetve a birésdgnak a biintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatasa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kozvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetitdi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrdl; az igyvéd kozvetitdk
mediacids eljarasanak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

Ellendrzi a kozvetitdi eljdradsban létrejott megallapodas teljesitését, az eljards befejezését kdvetden a kozvetitsi
eljarasroél jelentést készit, amelyet megkdild az ligyésznek, illetve a birésagnak;

A Kormdnyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamara a csoportos foglalkozdson valo
részvétel lehet6ségét, utbgondozas keretében (az intézetekkel egyiittmiikédve) csoportos foglalkozast szervez a
blintetés-végrehajtasi intézetekben,

A jogszabdlyokban meghatérozott feladatok végrehajtasa, a blntetdpolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kiléndsen a
kornyezettanulmanyok és partfogd felligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatdsa
teruletén.

3. A Felnétt Kort Blinelkovetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

EgyuttmUkodik a KIMISZ-szel a partfogo felligyeldi tevékenység nemzetkdzi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

Kozrem(kddik a partfogo feliigyeldi tevékenységet érinté eurdpai unids és egyéb pélydzatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Felnétt Koru Blinelkdvet6k Partfogd Feléligyel6i Osztalya egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracié elésegitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabaduld szdmara;

K6z0sségi foglalkoztatdkat, tovabba — a székhelyétdl eltéré telepiiléseken - kihelyezett tigyfélszolgalati irodakat
mUkodtethet;

Kozrem(ikddik a tdrsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibdl eredé feladatok ellatasaban;
Kozrem(kodik a kabitdszer-probléma visszaszoritasarél szoldé nemzeti stratégiai program  céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XI1. 5.) Korm. hatarozat végrehajtasaban;
Vezeti a partfogé felligyel6i tevékenységhez kapcsolddd nyilvantartasokat; a partfogo felligyeli tevékenységre
vonatkozdan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére;
Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ-nek;

Részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

Részt vesz a KIMISZ altal kiilonb6z6 (orszégos, regionalis és helyi) szinteken mikddtetett mediaciés mentori
rendszerben;

Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellendrzéseinek lebonyolitasaban;

A biintetd mediaciot végzé Ugyvédek lgyteher-elosztdsdnal iranyadd szempontok meghatarozésa és ezek
végrehajtasa teriiletén egylttmkodik a KIMISZ-szel.

Fiatalkoru Biinelkoveték Partfogé Felligyel6i Osztalya
1. A Fiatalkoru Blinelkoveték Partfogd Felligyel6i Osztélya koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

llletékességi terlletén egylittmikodik a birdsagokkal, az igyészségekkel, a biintetés-végrehajtési intézetekkel, a
renddrséggel, a gydmhatdsdgokkal és mas hatdsdgokkal, tovabbd az dnkorményzatokkal, a gyermekjoléti
szolgalatokkal, az oktatdsi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel és az
allampolgarokkal;

Kkilon forras és kapacitds hianydban a feladat-megvalésitds érdekében egyittm(ikodik az allami és
onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttm(ikodési megallapodast, ellatasi
szerz8dést kothet;

A szakterlletet érint6 feladatok megvaldsitasa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és megvalositasdban
vesz részt;

Egyezteti a KIMISZ-szel a partfogé felligyelSk altal adhatd segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozd
igényét, a KIMISZ erre vonatkozé - a kormanymegbizottnak el6terjesztenddé - javaslatdnak pontositasa
érdekében.
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2. A Fiatalkoru Binelkdvetdk Partfogd Felligyel6i Osztilya egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azligyész, a birdsdg, illetve a blintetés-végrehajtasi bird megkeresésére partfogo felligyeldi véleményt, tovabba
anyomozé hatdsdg, a birésag, illetve a biintetés-végrehajtési intézet megkeresésére kdrnyezettanulmanyt készit
a fiatalkoru elkdvet6krol;

b) Szervezi és ellendrzi a kdzérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c) Végrehajtja az elkovetdk partfogo felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabédlyokban meghatdarozott, birésagi
itéletben elrendelt, vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal el6irt magatartasi szabalyok megtartasat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkovetdk utbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

e) Az Ugyész kozvetitdi eljdrasra utald hatarozata, illetve a birdsdgnak a bintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatdsa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kdzvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetitéi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrol;

f)  Ellendrzi a kozvetitéi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kozvetitbi
eljarasrol jelentést készit, amelyet megkild az ligyésznek, illetve a birésadgnak; az tigyvéd kodzvetiték mediacids
eljarasanak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

g) A Kormanyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szdmara a csoportos foglalkozdson valo
részvétel lehetdségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egylittmikddve) csoportos foglalkozést szervez a
bilintetés-végrehajtasi, illetve a javitdintézetben;

h) A jogszabdlyokban meghatdrozott feladatok végrehajtdsa, a blntetépolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusi és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kulondsen a
kornyezettanulmanyok és partfogd feligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatasa
teruletén.

3. A Fiatalkoru Blnelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Egylttmikodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyelSi tevékenység nemzetkdzi szervezeteivel vald kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozrem(kodik a partfogo felligyel6i tevékenységet érintd eurdpai unios és egyéb palyazatok el6készitésében,
tamogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. A Fiatalkoru Blinelkdveték Partfogé Felligyel6i Osztélya egyéb feladatai tekintetében:

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tadrsadalmi integracié el6segitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabadulo, illetve a javitéintézetbdl elbocsatott szdmara;

b) Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltérd telepiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgélati irodakat
mukddtethet;

¢) Kozremukodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibol ered6 feladatok ellatasaban;

d) Kozremikodik a kdbitészer-probléma visszaszoritdsérdl sz6l6 nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatérozat végrehajtasaban;

e) Vezeti a partfogo felligyeldi tevékenységhez kapcsolddo nyilvantartasokat; a partfogé felligyel6i tevékenységre
vonatkozdan adatokat szolgaltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamoldt készit a KIMISZ-nek;

g) Részt vesz a KIMISZ dltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

h) Részt vesz a KIMISZ altal kiilonb6zd (orszagos, regionalis és helyi) szinteken mUkodtetett medidciés mentori
rendszerben;

i)  EgyuttmUkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban;

j) A blnteté mediacidt végzé ligyvédek tgyteher-elosztasanal irdnyadd szempontok meghatdrozasa és ezek
végrehajtasa teruletén egylttmikodik a KIMISZ-szel.

2.3.3. Jogi Segitségnyujt6 Osztély

1. A Jogi Segitségnyujté Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén egyiittm(ikodést alakit ki a jogi segitékkel, a megyei ligyvédi kamarakkal, a terileti
kozjegyz6i kamardkkal, az dnkormanyzatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, birésdgokkal;
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b)

4]

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltanyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

A szakteriletet érint6 feladatok megvaldsitasa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és megvaldsitasaban
vesz részt;

2. A Jogi Segitségnyujté Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

k)

Elvégzi a jogi segitségnyujtasrdl szolo jogszabalyokban meghatarozott engedélyezd, nyilvantartd és egyéb
hatosagi feladatokat;

A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen biztositja a jogi segité és a partfogd ligyvéd igénybevételének
lehet&ségét, hatdrozattal dont a tdmogatds engedélyezésérdl és annak mértékérdl, a kérelem elutasitasarol,
sziilkség esetén a mar megallapitott tamogatas modositasarol, fellilvizsgalatardl, visszavonasardl; kérelemre a
fizetési feltételek modositdsarol,

Ajogi segitségnyujtas engedélyezése targyaban hozott dontés ellen benyujtott fellebbezést megvizsgalja, ennek
alapjan dontését visszavonja vagy médositja, illetve a fellebbezést érdemi vizsgalat nélkil elutasitja; egyébként a
fellebbezést az tigy irataival egyiitt felterjeszti a KIMISZ-hez;

Ellendrzi a jogi segiték, valamint mas ligyvédek, ligyvédi irodak altal kidllitott szamlakat — Osszevetve azokat a
hatarozatokkal és a teljesitésigazolasokkal, illetve a partfogé ligyvédi dijat megallapitd jogerds hatarozattal; a
kifogasolt szamlakat visszakuldi a jogi segitéknek, tigyvédeknek, tigyvédi iroddknak;

A jogi segiték, valamint mas tUgyvédek, tgyvédi iroddk altal kidllitott szdmlakat, a tdmogatast engedélyezd
jogerds hatarozatot, tovabba az allam altal elélegezett, visszatéritendé tdmogatas engedélyezése esetén a
fizetési kotelezettséget megallapité hatarozatot, illetve peres tamogatas esetén a partfogd ligyvédi dijat
megallapitd jogerds hatdrozatot — a jogszabdlyban meghatarozott dsszesitével — tovabbitja a KIMISZ gazdasagi
szervezeti egységének;

A visszatéritési kotelezettség nem teljesitése esetén végrehajtési eljarast kezdeményez vagy egyéb intézkedést
tesz a kovetelés behajtasa irant;

Peres tigyekben a tdmogatott fél képviseletére indokolt esetben partfogo tigyvédet rendel ki, dont a partfogd
ligyvéd felmentésérdl;

A partfogo ligyvéd dijigénye alapjan megallapitja a partfogé tigyvéd dijat, a birdsag dontése alapjan rendelkezik
annak viselésérdl;

Dontése alapjan feliilvizsgalhatja, a peres lGgyekben a jogszabdlyi el6irdsoknak megfeleléen felllvizsgalja a
tdmogatas feltételeinek fennallasat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltanyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

A polgdri eljardsban nyujtott tamogatadsra vonatkozéan hivatalbol kétévente, kérelemre, illetve
sziikségességének felmeriilése alapjan elvégzi a tamogatas feltételei fennallasnak fellilvizsgalatat.

3. A Jogi Segitségnyujté Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

Tovabbitja az Eurdpai Unié masik tagéllamaba iranyulo jogi segitségnyujtas iranti kérelmeket és a jogszabalyban
foglalt esetekben végzi a tolmacsolassal, forditassal kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(ikodik a jogi segitségnyujto tevékenységet érinté eurdpai unids és egyéb pélyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. A Jogi Segitségnyujté Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
Q
d)
e)

Az adatvédelmi el6irdsoknak megfeleléen megszervezett ligyfélszolgalati tevékenység keretében tdjékoztatast
ad az egyszerl megitélésii gyekben felmertlt jogi kérdésekben;

Tajékoztatd tevékenységet lat el a jogi segitségnyujtas igénybevételével kapcsolatosan;

Szamitdgépes nyilvantartast vezet a jogi segitségnyujtasi tdmogatas igénybevételérdl;

A székhelyétdl eltérd telepiiléseken kihelyezett tigyfélszolgalati iroddkat mikodtethet;

A jogi segitségnyujté tevékenységre vonatkozéan adatokat szolgéltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ
szervezeti egységei részére;

Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ-nek;

Részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

Egytttmikodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban.
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2.3.4. Aldozatsegité Osztaly

1. Az Aldozatsegité Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a) Egylttm(kodik és kapcsolatot tart a renddrség aldozatvédelmi halézatdval, a nyomozé hatdsdggal, az
ligyészséggel, a birésaggal, a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatallal, a konzuli szolgalattal, a helyi és
kisebbségi dnkormanyzatokkal, az egészségligyi intézményekkel, az ifjisagvédelmi szervezetekkel, a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézményekkel, a csalddsegité szolgalatokkal, az alap-
és szakellatast nyujto szocialis szolgaltatdkkal és intézményekkel, a kdzoktatasi intézményekkel, a polgarérséggel,
a civil szervezetekkel és az egyhdzakkal;

b) Gondoskodik arrél, hogy az aldozatokkal kapcsolatba keriilé szervek, intézmények, hatésdgok az dldozatokat
megilletd jogokat megismerjék és érvényesitsék;

c) Tovabbitja a kdrenyhitési kérelmet a dontésre jogosult hatésdghoz, Utmutatast ad a kiegészité adatok iranti
megkeresés teljesitéséhez, beszerzi a kiegészité adatokat;

d) A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltanyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

e) Gondoskodik az aldozatsegité tevékenységrél szold tajékoztatok elkészitésérdl, hozzaférhetéségérdl, a
formanyomtatvanyok hozzaférhet&ségérdl;

f)  Aszakteriletet érint6 feladatok megvaldsitasa érdekében hazai pélyazatok el6készitésében és megvalositadsaban
vesz részt.

2. Az Aldozatsegité Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Azazonnali pénzigyi segély irdnti kérelmet érdemben elbirélja;

b) A kérelem elbirdldsdhoz a ténydllast tisztdzza, az dldozatot vagy mas személyt meghallgathatja, a tdmogatds
igénybevételének feltételeire vonatkozd adatokat nyilvantartd hatésdgokat a kozolt adatok valddisaganak
ellenérzése érdekében megkeresheti;

c) AKIMISZ dltal kezelt, a blincselekmények dldozatainak karenyhitésére és az azonnali pénziigyi segélyre szolgélo
célel6iranyzat terhére — a KIMISZ és a Kormdanyhivatal kozott létrejott megallapodasban rogzitettek szerint —
azonnali pénzigyi segéllyel tdmogatja az aldozat lakhatassal, ruhdzkodassal, élelmezéssel és utazdssal
kapcsolatos, valamint a gyogyaszati és kegyeleti jellegl rendkivili kiaddsait akkor, ha a blncselekmény
kovetkeztében az dldozat ezen kiadasok megdfizetésére nem képes;

d) Az é4ldozatot a pénzben nyujtott tdmogatds visszatéritésére kotelezi a torvényben meghatérozott esetekben;
indokolt kérelemre halasztast, illetve részletfizetést engedélyez; ellenérzi a visszatéritési kotelezettség
teljesitését, intézkedik a tartozas 6sszegének behajtasa érdekében a hataskorrel rendelkez6 szervnél;

e) Az azonnali pénziigyi segély targydban hozott dontés ellen benyujtott birdsagi felllvizsgalat irdnti kérelmet
megvizsgélja, és az Uigy iratait — a keresetlevélben foglaltakra vonatkozé nyilatkozatéval egyiitt — tovabbitja a
megyei birésdghoz;

f)  Avisszatéritésre kotelezé hatarozat, illetve a hatosagi bizonyitvany kidllitdsa targyadban hozott dontés, valamint az
eljaras soran hozott, 6nélléan fellebbezheté végzés ellen benyujtott fellebbezést megvizsgélja, ennek alapjan
dontését visszavonja vagy maddositja, illetve a fellebbezést érdemi vizsgalat nélkil elutasitja; egyébként a
fellebbezést az igy irataival egyltt elbirdlasra felterjeszti a KIMISZ-hez;

g) Tamogatd hatdésagként ellenérzi a Kormanyhivatal illetékességi tertiletén lakhellyel rendelkezé jaradékra jogosult
tekintetében a jaradékra vald jogosultsagot, a torvényben meghatarozott megsziintet6 ok fennallasa esetén a
jaradék megszilintetése irdnt el6terjesztést készit, amelyet a donté hatésaghoz tovabbit;

h) Az aldozat kérelmére segitséget nyujt a formanyomtatvany kitoltéséhe,

i)  Kérelemre igazolja, hogy a kérelmezé aldozatsegitési tdmogatasban részesithetd aldozatnak minésul-e.

3. Az Aldozatsegité Osztaly eurépai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a) Az Eurdpai Unié més tagallamaba irdnyulé kérelem esetén az dldozat rendelkezésére bocsatja az adott tagéllam
altal hasznalt nyomtatvanyt, valamint segitséget nyujt annak kitoltéséhez;

b) Kozrem(kodik az dldozatseqité tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pdlyazatok elékészitésében, illetve
tdmogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. Az Aldozatsegité Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Az aldozatot hozzasegiti alapvetd jogai érvényesitéséhez, az egészségiigyi, egészségbiztositasi ellatasok és a
szocidlis elldtdsok igénybevételéhez, ennek érdekében a teriiletén muikod6é egészségligyi szolgdltatdval
egyuttmuikodési megallapodast kothet;
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b)

A buincselekmény kovetkeztében jogaiban sérelmet szenvedett dldozatnak jogi tanacsot és segitséget ad,
sziikség esetén tovabbitja a kérelmet a Jogi Segitségnyujtd Osztalynak;

Tajékoztatja az Ugyfelet blintetdeljarasbeli jogairdl és kotelezettségirdl, a szamara elérhet6 tdamogatasok fajtairdl,
az igénylés feltételeirdl, valamint az egyéb ellatasokrdl és jogérvényesitési lehetéségekrdl, tovabba az aldozatok
szamdra tdjékoztatd anyagokat készit;

Szakmai anyagokat készit el a KIMISZ aldozatsegit6 feladatokat ellatéd szervezeti egységei részére;
Nyilvantartast vezet az Ugyféli tajékoztatdsokrol, a beérkezett kérelmekrdl, a megitélt tdmogatasokrdl; a
nyilvantartas adatairél megkeresésre informaciot nyujt a biinteté- vagy polgari ligyben eljaré birésag, a biinteté
Ugyben eljaré ligyész vagy nyomozd hatdsdg, valamint a jogi segitd, tovabbé a gyermekjdléti szolgélat, illetve a
gyamhatdsag részére;

Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ-nek;

Részt vesz a KIMISZ altal szervezett szakmai képzéseken, értekezleteken;

Egyuttmikodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban;

Folyamatosan nyomon kdveti a visszatéritésre kdtelezés, a tdmogatdsokbdl valo kizaras feltételeinek teljesiilését.

2.4. Novény- és Talajvédelmilgazgatésag

2.4.1.N6vényvédelmi és Novényi Termék Ellendérzési Osztaly
1. AN6vényvédelmi és Novényi Termékek Ellenérzési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan
véleményezi a ndvényvédelmi, novény-egészségiigyi, zoldség-gylimdlcs minbségellenérzési, élelmiszerlanc-

biztonsagi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A

Novényvédelmi és Novényi Termék Ellenérzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

2.1.
2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.
2.9.

2.10.

211,

2.12.

2.13.

Nyilvantartja ndvény-egészségiigyi szempontbdl az arra kotelezett termeldket;

Nyilvantartja az I. és Il. forgalmi kategéridba sorolt névényvédd szerek vasarlasara, forgalmazasara, illetve
felhasznélasara jogosité engedélyeket, a névényvéddszer és a termés néveld anyag (engedélykoteles termékek)
kereskedelmi egységeit a kis és nagykereskedelmi forgalmazdkat valamint a tarold helyeket, raktarakat;
Ellenérzi az engedélykoteles termékek esetében a rekldmozas, térolas, forgalmazas, szallitds, vasarlas és
felhasznélas személyi- és targyi feltételeit, a szolgaltatas szakszerlségét, az elSirt nyilvantartas vezetését;
Ellendrzi a kis és nagykereskedelemben az engedélykdteles termékek parhuzamos behozatal kdvetelményeinek
valéo medfelelését, szdllitdsat, raktarozdsat csomagoldsat, cimkézését, szavatossagi idejét, az értékesités
szabalyszerliségét;

Ellenérzi a [égi novényvédelemre vonatkozo el6irasok (szakiranyitd jelenléte, 1égi jarmivezetd ndvényvédelmi
tovabbképzésének érvényessége, tevekénységhez szilkséges engedélyek meglétének ellendrzése, elbirt
nyilvantartasok vezetése, az alkalmazott készitmény felhasznalhatdsaga stb.) betartasat, illetve a bejelentéseket
nyilvéntartja;

Ellenérzi a termelék kérositok ellen folytatott névényvédelmi tevékenységét, az integralt novényvédelem
elveinek teljesiilését, a ndvényvédo szerek és termésnoveld anyagok felhasznalasa soran a kijuttatas technikai
megvaldsitasat, az egészségligyi és a kémiai biztonsdgot, az engedélykoteles termékek felhasznalasahoz
rendelt szakképesités meglétét, a novényvédo szer felhasznalasi és vasarlasi engedély érvényességét;

Ellendrzi a ndvény-egészséguigyi nyilvantartasra kotelezett termeldk altal vezetett nyilvantartasi rendszert;
Ellenérzi az export, import és tranzit forgalomban a vizsgalatkoteles arukat;

Ellendrzi ndvény-egészségligyi szempontbol a névények, ndvényi termékek eléallitasat, raktarozasat, szallitasat
és forgalmazasat, és szuroprobaszer( ellendrzéseket végez;

Ellenérzi a fa-csomagoléanyag gyértokat, forgalmazokat, hoékezelést végzé cégeket, valamint a
kereskedelemben hasznalt fa-csomagoldanyagokat;

Ellenérzi a zarlati karositok eléfordulasat a termeléknél és az import széllitmanyokban, intézkedik a zarlati
karositok felszamolasardl, kotelez6 védekezést, termékmegsemmisitést rendel el, el6késziti a kartalanitasi
eljarast;

Ellendrzi a ndvényvédelmi gépek alkalmassagat igazold forgalomba hozatali engedély, valamint a kijuttatas
technikai alkalmassagat igazolé miikodési engedély érvényességét;

Ellenérzi a foldrajzi arujelzé oltalomban részesitett névényi termékek forgalmazasi feltételeinek betartasat;
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2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

2.30.

2.31.

2.32.

2.33.

2.34.

Szakterlletén elldtja a mezégazdasagi termékek és élelmiszerek 6koldgiai gazdalkodasi kovetelmények
betartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

Ellatja a masodfoku névényvédelmi hatosagi tevékenységet a jegyzék (mint elséfoku novényvédelmi hatdsag)
felett;

Elldtia a jogszabdlyban meghatarozott zoldség-gylimdlcs ellenbrzési feladatokat, ellendrzi a belféldon
megtermelt, forgalomba hozott, illetve kivitelre vagy behozatalra szant zéldséget, gylimolcsét, diszndvényt és
eléallitasukkal, forgalmazasukkal kapcsolatos kdvetelményeket, a nyomon-kdvethetéség rendszer feltételeinek
teljestilését, el6irdsainak betartasat;

Elldtja a bizonyos nem dllati eredetli élelmiszerek behozataldra vonatkozd fokozott hatdségi ellendrzési
feladatokat;

Termelési, betakaritasi, raktarozasi, szallitasi, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kisérleti, felhasznalasi,
alkalmazasi tilalmat, illetve korldtozést, valamint kotelezé névényvédelmi technoldgia alkalmazasat rendelhet
el;

Felszdlitjia a gazdalkoddt a karositok elleni védekezésre; kozérdek(i védekezést, allami védekezést, illetve
megsemmisitést rendel el, hatdsagi ellenérzése soran novényvédelmi, éleimiszerlanc-feliigyeleti, éleimiszer-
ellendrzési birsagot szabhat ki, szabalysértési eljarast kezdeményezhet, bintetd feljelentést tehet, illetve
szlikség szerinti megfeleld intézkedést hozhat;

Kiadja a jogszabaly szerinti I. és . forgalmi kategdridba sorolt névényvédé szerek vasarlasara, forgalmazasara,
illetve felhasznélasara jogosité engedélyt — az EU tagallamok allampolgarai részére is;

lgazolja az élelmezés-egészségligyi varakozasi id6 lejartat megelézéen betakaritott engedélyezett
engedélykoteles termékkel kezelt névény, novényi termék forgalomba hozatali kdvetelményeknek vald
megfelelését;

Elvégzi az EK ndvényutlevéllel kapcsolatos teenddket, feljogositja a termelSket a ndvényutlevél kiadasara, kiadja
a csereutlevelet és ellenérzi a termelék ezzel kapcsolatos nyilvantartasat;

Mintat vesz novényekbdl, ndvényi termékekbdl a novényvéddszer-maradék tartalom vizsgalatra és hatarérték
feletti szermaradvany esetén intézkedik;

Mintat vesz termeszt6é kdzegbdl, vizbdél, novényekbdl, ndvényi termékekbdl zérlati karositd és toxikus anyag
tartalom vizsgalat céljabdl;

Mintat vesz a forgalmazott engedélykdteles termékek és termésndvelé6 anyagok hatdsagi
mindség-ellenbrzésére;

Részt vesz a lejart szavatossagu hulladékkd valo névényvédo szerek begyujtésének és artalmatlanitasanak
megszervezésében, valamint a kérelemre indult, lejart szavatossagu novény védodszerek felhasznalhatosagi
idejének meghosszabbitasaban;

Szakhatosagi éallasfoglalast ad ki piacnyitds, novényvéddszer-raktarozasi tevékenységre vonatkozd
telepengedélyezési eljards és névényvédd szer nagy- és kiskereskedelmiforgalmazasi tevékenységre vonatkozé
mikodési engedélyezési eljaras esetén;

Részt vesz az agrarkdrnyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantofoldi gazdalkodasi és
Ultetvény-tamogatasokhoz kapcsolédd helyszini ellenérzésekben, ellendrzi az agrar- és vidékfejlesztési
tamogatdsokban el6irt ndvényvédelmi kdvetelmények betartasat;

KozremUikodik az Agrarkornyezet-gazdalkodasi Informacids Rendszer (AIR), Parlagfl Informaciés Rendszer (PIR),
No6vény Import-Export Ellenérzési Rendszer (NIMEX) rendszerek mikodtetésében, adatokkal valé feltoltésében;
Részt vesz a novényvédelmi karesetek kivizsgaldsaban, kiilondsen a ndvényvéddészer-lopasok, hamisitasok és
illegalis kereskedelmének kivizsgalasaban, felméri az arvizek, belvizek vagy egyéb katasztréfahelyzettel érintett
névényvéddbszer-tarolo és -forgalmazé helyeket, megteszi a szilkséges intézkedéseket;

Kézrem(ikodik méhpusztuldsok, a vizszennyezések okozta halpusztulasok kivizsgaldsaban;
Novény-egészségligyi felderitést (monitoringot) végez a zérlati és egyéb nem vizsgalatkoteles karositdkkal
Osszefliggésben;

Humén-egészségligyi és kornyezet-egészségligyi szempontbdl veszélyes és allergén gyomndvények és egyéb
karositok el6fordulasa esetén intézkedik a fert6zo forrasok felszamolasardl;

Ellatja a kdlcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.
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2.4.2. Karosito Diagnosztikai Osztaly
1. A Kérosité Diagnosztikai Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Elvégzi ndvény-egészségligyi és ndvényvédelmi karosité diagnosztikai vizsgalatokat;

Elvégzi az engedélykoteles termékek (ndvényvédd szerek, termésndveld anyagok) hatdsagi engedélyezési
vizsgdlatait mikodtetett mindségbiztositasi rendszerében;

Elvégzi a novény-egészségligyi felligyelet szdmdra a zdrszolgdlati intézkedések megalapozasat szolgald
laboratériumi vizsgalatokat;

Szervezi, miikddteti a megyei névényvédelmi eldrejelzési rendszert, tdjékoztatja a termeléket a névényvédelmi
el6rejelzés adatairdl és tajékoztatast ad az orszagos eldrejelzés részére;

Végrehajtja az engedélykdteles termékekkel, alkalmazott vagy alkalmazésra keriil6 technolégidkkal, a termelést
kozvetlenll vagy potencidlisan veszélyeztetd karositokkal kapcsolatos bioldgiai, technolégiai kisérleteket,
vizsgalatokat végrehajtasa;

Feltarja a novényvédelmi problémak okait, javaslatot tesz a sziikséges intézkedésre;

Megoldja az illetékesséqi terileten felmeriilt speciélis novényvédelmi problémakat;

Adaptalja, kidolgozza és fejleszti a névényvédelmi és névény-egészségligyi vizsgalati modszereket, kapcsolatot
tart a kutato és fejleszto intézetekkel és szervezetekkel;

Részt vesz a mezdgazdasadgi termelék novény-egészségligyi, ndvényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek
fejlesztésében, az Uj védekezési eljarasok elterjesztésében és a szaktanacsadasban.

2.4.3. Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly
1. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan
véleményezi a talajvédelmet, agrar-kdrnyezetgazdalkodast érint6 jogszabalytervezeteket.
2. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdéalkodasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

Kézrem(kodik a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban;
Kozrem(ikodik a Terlleti Vizgazdalkodasi Tandcsok munkajaban.

3. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)

b)

Talajvédelmi hatdsdgi eljarasa soran engedélyt ad ki

aa) talajjavitashoz,

ab) mezégazdasagi célu tereprendezéshez,

ac) a terméfold védelmérdl szold torvényben meghatdrozott talajvédelmi muszaki beavatkozasokhoz,
létesitmények megvaldsitdsahoz, amennyiben az engedélyezés nem tartozik mas hatdsag hataskorébe,

ad) higtrdgya terméfoldon torténé felhasznalasahoz az allattartds soran keletkez6 egyéb szervestragya
kivételével,

ae) szennyviz, szennyviziszap, valamint szennyviziszap komposzt mezégazdasagi felhasznaldsahoz,

af) nem mezdgazdasagi eredetli nem veszélyes hulladék term6foldon torténd felhasznalasédhoz,

ag) a mezégazdasagi termelés soran keletkezé nem veszélyes hulladék term6foldon torténé felhasznaldsahoz,
kivéve a mez6égazdasdgi tablan keletkezé novényi maradvényokat.

Igazolast ad ki a mezdgazdasagi tdmogatdsi palydzatokhoz a vizek mezdégazdasagi eredetl nitrdtszennyezéssel
szembeni védelmérdl szélé kormdanyrendelet (a tovdbbiakban: nitrdt rendelet) szerinti adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitésérdl;

Ellenérzi a a terméfold védelmérdl szoélé 2007. évi CXXIX. térvényben meghatdrozott talajvédelmi
kotelezettségek teljesitését;

Ellendérzi a talajvédelmi, valamint egyéb, talajvédelmi el6irasokat tartalmazé engedély meglétét, és az
engedélyekben foglalt talajvédelmi kovetelmények betartasat;

Termé&foldon ellendrzi a vizek nitrat-szennyezéssel szembeni védelmét szolgald el6irdsok végrehajtasat,
megtartdsat a vizek nitrdt szennyezésének veszélyével jar6 tevékenységek esetében;

Ellendrzi a nitratérzékeny terlleteken mez6gazdasdgi tevékenységet folytatok kotelezd adatszolgaltatasat és
nyilvantartasat;

Talajvédelmi jarulékot dllapit meg, illetve szankciondlas keretében talajvédelmi-, nitrdtszennyezési- és nitrat
adatszolgaltatési birsagot szab ki;

Ellatja a forgalmazott termésndvel6 anyagok hatdsagi minéség-ellendrzését;
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)

Ellatja a jogszabalyban meghatdrozott szakhatésagi feladatokat banya felligyeleti, épitéstigyi, kozlekedési
hatosagi, légi kozlekedési hatdsagi, ingatlantigyi hatésagi, vizligyi hatdsagi, kornyezetvédelmi hatdsagi,
természetvédelmi hatésagi, hirkdzlési hatdsagi, erdészeti hatdsagi, kulturalis 6rokségvédelmi hatdsagi, telepitési
hatésdagi eljarasok keretében;

Ellatja a kolcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Részt vesz az agrarkornyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantofoldi gazdalkodasi és
liltetvény-tamogatasokhoz kapcsolédd helyszini ellenérzésekben, ellenérzi az agrar- és vidékfejlesztési
tamogatdsokban eldirt talajvédelmi kdvetelmények betartasat;

Létrehozza és mikodteti a megyei talajtani térképtdrat, a nitrat rendelet szerinti adatbazist (AIR nitrat modul),
valamint kialakitja a szennyviziszap és higtrdgya terméfoldi felhasznalasdnak megyei kataszterét, a talajvédelmi
hatosagi tevékenységérdl nyilvantartast (AIR talajvédelmi modul) vezet, részt vesz a talajt veszélyeztetd,
degradacios folyamatok felderitésében;

Mikodteti a megyéjére vonatkozo6 adatokkal kapcsolatban Talajvédelmi és Informacios és Monitoring Rendszert
(TIM);

Elvégzi a térinformatikai feladatok ellatdasahoz szlikséges alaptérképek, topografiai térképek, talajtérképek és
egyéb térképanyag feldolgozasat, rendszerbe illesztését, digitalizélasat;

Elvégzi a korabban elkésziilt talaj és egyéb térképek tematikus feldolgozasat és archivalasat;

Bekapcsolddik és a térinformatika eszkdzrendszerének felhasznéalasaval tdmogatja a ndvényvédelmi, talajvédelmi
hatosagi feladatok végrehajtasat, valamint az elGrejelzési szakterllet, a karosité diagnosztikai osztaly
tevékenységét;

Meglévé adatok illetve Uj felvételek alapjan talajtani, novényvédelmi stb. térképeket szerkeszt;

Kapcsolatot tart a szakteriiletén a fejleszté tudoményos szervezetekkel, egyetemekkel és egyéb intézményekkel;

érvényesitése érdekében.

2.4.4. Vetébmag- és Szaporitdanyag-felligyeleti Osztaly
1. AVetémag- és Szaporitdanyag-feliigyeleti Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Az dllamilag elismert vagy egyedi szaporitdsra engedéllyel rendelkezd nemesitett névényfajtdk vetémag-
szaporitasanak szantofoldi ellendrzését és mindsitését, az alkalmasnak mindsitett novényallomanyokbol
szarmazo vetémagvak mintazasat, vizsgalatat, mindsitését, fémzarolasat;

illetékességi terlletén ellenérzi a vetémag, a szaporité- és Ultetvényanyag elGallitast és forgalomba hozatalt,
valamint az egyéb szemlekoteles novények termé-, tarold-, berakd-, felado- és forgalmazoé helyeit;

Ellatja a hazai eléallitasu és felhasznalasu, valamint a nemzetkozi érvényl bizonyitvannyal kivitelre kerild,
tovabbd a kiilfoldrél behozott vetémagvak mintavételét, min6ségének vizsgélatat, mindsitését, fémzarolasat;
Ellatja a vetémag forgalomba hozataldnak ellen6rzését, a minéségileg meg nem feleld tételek zarolasat, sziikség
esetén a megsemmisitésiik elrendelését, illetve visszaélés esetén minéségvédelmi birsdg kiszabasat elséfoku
hatosagként;

Ellatja a bekiildétt vetémagvak vizsgélatat, a vizsgalatok és mindsitések eredményérdl okirat kidllitasat;
Gondoskodik a bekildott vetémagvak vizsgélatardl;

Ellatja a vetdmag szaporitasokrél és mindsitésekrdl kozhitell nyilvantartdsok vezetését;

Beszerzi és szigortan szam szerint nyilvantartja a vetémag fliggécimkeéket, és azokon feltlinteti a névényutlevél
szamat.

2.5. Foldmdvelésitigyi lgazgatdsag

2.5.1. Foldmdvelésligyi Osztaly
1. A Féldmuveléstigyi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi a foldmUvelésiigyi
igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.
2. A Foldmuveléstigyi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

Kozrem(ikddik a mezégazdasagi vizgazdalkodasi koncepcidk készitésében;

Kézrem(kodik a kiemelt vizgazdalkodasi programok (Duna-Tisza kozi Homokhatsag, Integrélt Folyégazdalkodas
stb.) mez6gazdasagi vizgazdalkodast érinté feladatainak ellatasaban;

Osszehangolja a belvizvédekezésre kotelezett vizgazdalkodasi tarsulatok belvizvédekezési tevékenységét.
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3. AFoldmuveléstigyi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

d)
e)

f)

Ellatja a foldrendezé és a foldkiadd bizottsagokrdl szol6 torvény alapjan a részarany-foldkiadassal kapcsolatos
feladatokat;

Ellatja hegykozségek torvényességi felligyeletét;

Ellatja a csalddi gazdasagok nyilvantartdsba vételét és a nyilvantartasok vezetését, valamint az integratorok
nyilvantartasanak vezetését;

Ellat a vis maior eseményekkel kapcsolatos egyes szakhatésagi feladatokat;

Els6 fokon elldtja a tagéllami &llampolgarok termé&fold-tulajdonszerzési képességének bizonyitdsahoz eléirt
feladatokat;

Ellatja a tisztan nemzeti forrasbdl finanszirozott tamogatasok felhasznalasanak ellenérzését.

4. A Foldmuvelésugyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

Ellatja a Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatalt (a tovabbiakban: MgSzH) elsédleges informaciokkal és statisztikai
adatokkal az agraragazat terileti szint(i miikodésével kapcsolatosan (megyei, telepiilési és egyéni gazdalkodoi
szint);

Ellatia a Megyei Teriletfejlesztési Tanacsnal, valamint a kilonb6zd terileti munkabizottsagoknal a kilén
jogszabalyban foglaltak szerint jelentkezé feladatokat;

Kozrem(ikddik az Agrarkdrnyezet-gazdélkoddsi Informéciés Rendszer (AIR) mikodtetésében;

Elldtia a nemzeti tdmogatdsi rendszer mikodtetésével Osszefliggd feladatokat a vonatkozd jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleléen, aminek keretében a vidékfejlesztési minisztérium altal meghatarozott idépontban
jelentést ad a tamogatasok felhasznalasardl az MgSzH részére;

Ellatja az elemi karokkal és azok biztositasaval kapcsolatos allami tamogatasok mukodtetésével 6sszefliggd
feladatokat;

Koordindlja falugazddszi tevékenység ellatasat;

Koordindlja az 6stermelék nyilvantartasba vételének feladatait;

A megyei korményhivatalok 6stermel6ket nyilvantarté adatbézisa alapjan adatot szolgaltat az MgSzH részére;
Ertesiti az allami adéhatésagot az 6stermelsi igazolvany elvesztésérél, megsemmisiilésérél, megtalalasardl;
Igazolja a gézolaj jovedéki ado visszaigénylés feltételeinek fennallasat;

A Kormény nemzeti hatdskérben nyujtott, jogszabalyban meghatdrozott tdmogatdsok tekintetében a
birtok-0sszevonasi célu féldvasarlasi tamogatas elsé foku feladatait;

Ellatja az egyéb jogszabalyokban eléirt feladatait.

2.5.2. Vadaszati és Haldszati Osztaly

1. A Vadaszati és Haldszati Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:
1.1. Az els6foku vadaszati hatdsagi hataskorben

1.1.1. elldtja a vadaszteriletekre kotott haszonbérleti szerz6dés jévahagyasat;

1.1.2. elldtja a vadaszteriiletek és a vadaszatra jogosultak nyilvantartasba vételét;

1.1.3. dont a vadaszterilet hataranak megallapitasardl;

1.1.4. dont a vadaszterilet legkisebb mértékétdl valé eltérésrol;

1.1.5. engedélyt ad ki vadasparkban torténé eseti vadaszathoz, illetve vaddiszné vadaskertbe torténd
kihelyezéséhez vadaszathoz;

1.1.6. vezeti a vadaszteriletek és a foldtulajdonosok vadaszati kdzdsségek képviselSinek nyilvantartasat;

1.1.7. megteszi a vadészati jog kényszerhasznositasaval kapcsolatos intézkedéseket;

1.1.8. foldteriletet vadaszteriilet hataranak megallapitasanal figyelembe vehet6 foldteriletté mindsit;

1.1.9. hatésdgi vadaszatot rendel el;

1.1.10. engedélyezi az eml&sok kotorékainak és egyéb zart buvohelyének flistképzéssel torténd zavarasat, illetve
elgazositasat;

1.1.11. engedélyt ad ki apré-vadtenyésztési tevékenység folytatdsdhoz és aprévad zarttéri tartdsdhoz;

1.1.12. az idényt meghatdrozott teriileteken meghosszabbitja, illetve megroviditi;

1.1.13. idényen belll bizonyos fajra korlatozast, tiltast irhat el6;

1.1.14. vadvédelmi, illetve dllomanyszabalyozasi célbdl engedélyezi a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
szelektiv méreg alkalmazasat;

1.1.15. engedélyezi a vad vadaszterlletek kozotti szallitasat, illetve a vad vadaszteriletre torténd kiengedését;
1.1.16. tilalmi id6ben vadaszatot engedélyezhet, rendelhet el;
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1.1.17.avadaszati jog gyakorlasaval, hasznositasaval 0sszefliggésben statisztikai adatokat gy(jt, illetve szolgaltat;
1.1.18. meghatdrozza a vadaszati kiméleti terlletet;

1.1.19. kiméleti terlileten vadaszatot engedélyezhet;

1.1.20. a vadgazdalkodasi lizemtervet, illetve annak médositasat jovahagyja;

1.1.21. az éves vadgazdalkodasi tervet, annak mddositasat jovahagyja, illetve attdl a tiz szazalékot meghaladé
mértéki eltérést engedélyezi;

1.1.22. a hatdsagi eskit kiveszi a hivatasos vadaszoktdl, illetve a hivatdsos vaddszt nyilvantartasba veszi;

1.1.23. kiadja, illetve bevonhatja a szolgalati igazolvanyt, jelvényt és hitelesitett szolgalati naplét a hivatasos
vaddszoknak és arrél nyilvantartast vezet;

1.1.24. kiadja a vadkisérd jegyet és aprovad gyUjtéigazoldst a vaddszatra jogosultaknak, nyilvédntartast vezet a
jegyek és igazoldsok kiadasardl, illetve ellenérzi a vadkisérd jegy tételes elszdmoldasat, valamint a jogosultnal 1évé
fel nem hasznalt vadkisérd jegyek hatalyat meghosszabbitja;

1.1.25. ellendrzi a vadaszati napld vezetését, és hitelesiti a vadaszati naplot;

1.1.26. vadaszati engedélyt ad ki;

1.1.27. engedélyt ad ki fényszdrdval vald éjszakai vadaszathoz vaddiszno és roka vadaszata esetén;

1.1.28. elvégzi a trofeabiralatot, arrdél hatdsagi bizonyitvanyt ad ki;

1.1.29. elrendeli a vadkar-elharitasi célu hatdsagi vadaszatot;

1.1.30. kiszabja a vadgazdalkodasi birsdgot és vadvédelmi birsdgot;

1.1.31. vadaszjegyet és vadaszati engedélyt visszavonhat;

1.1.32. 6sszedllitja és kozzéteszi a vadkarszakérték névsorat;

1.1.33. ellendrzi az egyéni és tarsas vaddaszatokat;

1.1.34. elrendeli az dllomanyszabdlyozé vadaszatot;

1.1.35. Osszesiti a vadgazdalkodasi jelentést, vadalloménybecslést, feldolgozza a vadelhullds adatait, és errél az
MgSzH-nak adatot szolgaltat;

1.1.36. nyilvantartast vezet a szakért6i tevékenység végzésére jogosult személyekrdl, a vadgazdalkodasi
tervezésre jogosult személyekrdl;

1.1.37. ellatja a teruleti vadgazdalkodasi tanacs miikodésével kapcsolatos feladatokat;

1.1.38. ellendrzi a vad és vadhus kereskedelmi felvasarlojat;

1.1.39. el6zetes engedélyt ad ki altaté -, bénitolovedékes fegyver hasznalatara;

1.1.40. részt vesz a vadaszvizsga megszervezésében;

1.1.41. ellatja a vadgazdalkodasi tamogatasokkal kapcsolatos tamogatasi jogszabalyban el6irt feladatokat.

. Els6foku halaszati hataskorben

1.2.1. tarsult haldszati jogosultak képviseléjét nyilvantartdsba veszi, szdmdéra hatésagi igazolast ad ki;

1.2.2. a jogosultakrdl és a halaszati vizterlletekrél nyilvédntartast vezet;

1.2.3. a vizterileteket haldszati vizteriletté nyilvanitja;

1.2.4. haszonbérleti szerzédésekrdl nyilvantartast vezet;

1.2.5. kiadja és nyilvantartja az allami halasz- és horgdszjegyeket, valamint meghosszabbitja az dllami horgaszjegy
érvényességét;

1.2.6. visszavonja, illetve visszatartja az dllami halasz- és horgdszjegyet;

1.2.7. megszervezi a halaszvizsgahoz szlikséges tanfolyamot és a haldszvizsgat;

1.2.8. kijel6li a horgdszvizsgét lebonyolité szervezetet;

1.2.9. felmentést ad az elektromos haldszat tilalma aldl;

1.2.10. szakhatésdgi hozzdjarulast ad a védett természeti teriileteken valé elektromos halaszathoz;

1.2.11. nyilvantartast vezet a mindsitési lizembe helyezési vizsgaval rendelkezé és évente elektromos
érintésvédelmi vizsgdn dtesett elektromos eszkdzokrdl és haldaszgépekrdl;

1.2.12. nyilvéntartasba veszi a haldszati szakiranyu végzettséggel rendelkezé jogosultat;

1.2.13. ellendrzi a haltelepitést;

1.2.14. jévahagyja vagy modositja a halgazdalkodasi tervet;

1.2.15. a haldszatra jogosultak éves jelentéseit bekéri és tovabbitja az Adattarnak;

1.2.16. vizsgéztatja és felesketi a haléroket;

1.2.17. nyilvantartdst vezet a halaszati 6rokrol, 8ket szolgalati igazolvannyal és napléval ellatja;

1.2.18. ellatja a halérok felligyeletét;
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1.2.19. regisztralja a halpusztulassal kapcsolatos bejelentéseket, felszélitja a jogosultakat a sziikséges teendék
ellatasara, a jogosult koltségére a teendbket el is végeztetheti;

1.2.20. tilalmak és korlatozasok végrehajtasa aldl felmentést adhat;

1.2.21. a tilalmi id6t meghosszabbithatja, megroviditheti, korlatozhatja a halak kifogasat és a méretkorlatozas alol
felmentést adhat;

1.2.22. a jogszabdlyinal szigorubb méretkorlatozast vezethet be;

1.2.23. horgészverseny id6tartamara a mennyiségi korlatozas alol felmentést adhat;

1.2.24. kiméleti teriileteket jel6lhet ki;

1.2.25. gondoskodik a haldszati jog gyakorlasaval, vagy hasznositasaval 6sszefiiggé adatok bekérésérél és az
Orszagos Haladszati Adattarnak valé adatszolgéltatasrol;

1.2.26. a haldszati vizterlileten és a vizparton szemlét tarthat, a haldszatra jogosult irataiba betekinthet;

1.2.27.a haldllomanyt veszélyeztetd tevékenység abbahagydsara szdlit fel és a haltetem elszallitasat ellenérzi, és a
kifogott halat, valamint a kifogas eszkozét visszatarthatj;

1.2.28. jogszabalysértés esetén eljar, vagy eljarast kezdeményez;

1.2.29. kiveti a halgazdalkodasi birsagot;

1.2.30. kiveti a halvédelmi birsagot;

1.2.31. a haldszati vizteriileten a halak etetését korladtozhatja vagy megtilthatja;

1.2.32. engedélyezi halfajok kilfoldrél szarmazd egyede és ennek tovabbtenyésztésébdl szdrmazd utdda
telepitését;

1.2.33. tdbbségi dllami tulajdont vizterileten a tulajdonosok képvisel6jét megnevezi;

1.2.34. ellatja az allami tdmogatéasokkal kapcsolatos feladatokat;

1.2.35. jogszabalysértés esetén eljar vagy eljarast kezdeményez;

1.2.36. az 4llami horgdszvizsga bevételeivel elszamol;

1.2.37. a kiadott dllami haldsz-horgészjegyekkel, és azok bevételével elszdmol.

2. A Vadaszati és Halaszati Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

A Magyar Allam halaszati jogénak hasznositasara palyazatot ir ki és gondoskodik annak meghirdetésérsl;
Ellatja a mez66ri/hegyéri szolgalat mikodtetésével kapcsolatos hatdsagi és igazgatasi feladatokat.

2.6. Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatdsag
2.6.1. Az igazgato:

a)
b)

Kerdileti hivatalokat és azokon belil kirendeltségeket miikodtet;

Megéllapitja a hatosagi allatorvos, allat-egészséguigyi, élelmiszerlanc-biztonsagi, minéség-ellendrzési, boraszati,
a tenyésztési hatdsagi, az okoldgiai gazdalkodast felligyeld, illetve a takarmany-ellenérzési feladatokat ellato
felligyel6 és a jogosult allatorvos m(ikodési teriiletét és feladatait;

Az osztdlyvezetdk és hatdsagi- kerlleti féallatorvosok utjan irdnyitja és ellenérzi a hatésagi éllatorvosok,
allat-egészségligyi, élelmiszer-biztonsagi, minéség-ellendrzési, illetve takarmany-ellenérzési feladatokat ellato
feligyeldk, és jogosult dllatorvosok feladatainak ellatasat;

Kijeloli a hatosagi allatorvos székhelyét, miikddési teriiletét és meghatérozza feladatait;

Kiadja a jogosult dllatorvosi tevékenység végzésére sz6l6 engedélyt, valamint meghatérozza a jogosult dllatorvos
mukodési terlletét és feladatait;

Az igazgatdsag feladatainak ellatasara slirgésségi elérhetéségi szolgalatot szervez;

Elrendeli

ga) a jarvanyveszély esetén sziikséges jarvanyugyi intézkedéseket, tovabba a kozcélu igénybevételt;

gb) az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvanyulgyi
szempontbdl szigorubb intézkedést igényld, tovabba a bejelentési kotelezettség ald tartozd éllatbetegség
megelézése, felderitése és felszamolasa soran keletkezett allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok,
eszk6zok artalmatlanna tételét és meghatarozza annak médjat;

gc) az allat-egészséguigyi programok végrehajtasat.

Gondoskodik a jogszabdlyokban meghatéarozott nyilvantartasok vezetésérél;

Ellendrzi torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

Az orszagos féallatorvos rendelkezéseivel 6sszhangban gondoskodik a megfigyelési korzet kialakitasarol, a
vakcindzasrdl, a gydgykezelésrél, a magan-allatorvosok kozcélu igénybevételérdl, az élelmiszerlancrél és hatdsagi
felugyeletérdl sz616 2008. évi XLVI. torvény szerinti intézkedések végrehajtasardl;
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Gondoskodik az orszdgos féallatorvos jarvanyiigyi, vagy mas kiemelt jelentéségli okbdl azonnali intézkedést
igényld esetben kiadott utasitasainak végrehajtasarol;

Megteszi a szlikséges intézkedéseket élelmiszerlanc-esemény esetében;

Sziikség esetén gondoskodik a hatésagi dllatorvos uUtjan az llat-egészségligyi szolgaltatdsok végzésérdl;
Kapcsolatot tart a megye teriiletén 1évé telepiilési énkormanyzattal, a Magyar Allatorvosi Kamara teriileti
szerveivel, mas tarshatésagokkal, valamint a civil szervezetekkel.

2.6.2. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly

1. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan

véleményezi az élelmiszerldnc-biztonsagi és dllategészségligyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. Elelmiszerbiztonsagi és Min8ség-ellenérzési Osztéaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

d]

Szakteriilete vonatkozéasaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakteriilete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint 0sszeallitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi az 6koldgiai gazdélkodassal eléallitott és a genetikailag médositott élelmiszerekkel és takarmanyokkal
kapcsolatos feladatok ellatasat, fogadja az ezzel kapcsolatos jelentéseket.

3. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)
b)

Ellendrzi az élelmiszer-, illetve takarménybiztonsagi, -mindségi, allat-egészséguigyi rendelkezések megtartasat;
Ellendrzi az élelmiszer-eléallitd, -eloszto, és -forgalmazo Iétesitmény harmadik orszagba irdnyuld exportra vald
alkalmassagat, a nemzetkozi eléirasoknak megfelelen;

Feladat- és hataskorével Osszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, géntechnoldgiai,
takarmany-ellendrzési, szabalysértési, helyszini birsagot szabhat ki;

Ellendrzi az okologiai jeldlés hasznalatdnak jogszer(iségét a gazdasagi szereplénél az el@allitas, termelés,
feldolgozés és forgalomba hozatal soran;

Szakterlletén ellatja a mezégazdasagi termékek és élelmiszerek 6koldgiai gazdalkodasi kévetelmények szerinti
eléallitasanak, forgalmazasanak, jelolésének ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, és a vonatkozé jogszabalyok
megsértése esetén dontést hoz;

Nyilvantartast vezet

fa) az élelmiszer- és a takarmany-vallalkozasokrol;

fb) élelmiszer-biztonsagi felligyelet ala tartozé helyekrél;

fc) a takarményozasi hatdsagi felligyelet ala tartozo helyekrdl;

fd) a gomba-szakellen6rokrél.

Boraszati igazgatasi jogkorben eljarva:

ga) ellatja a must, bor, borparlat és egyéb borgazdasdgi termékek elballitasaval, kezelésével kapcsolatos terileti
allami és hatdsdgi feladatokat, igy kiilondsen ellenérzi:

gaa) a boraszati termékek szarmazasat, eredetét (térfogat, csomagolas és jelolés), a telephely, pince, tizem, raktar,
kiméré miikodésének jogszerliségét, tovabba a jarm( rakomanyat és a tarolas korilményeit;

gab) a kiegészit6, segéd- és adalékanyagok haszndlatat;

gac) a boraszati termékek csomagolasa soran felhasznalt csomagoléanyagok megfelelségét;

a gyartastechnoldgia muszaki feltételeit;

a pincekonyv szakmai tartalmat (az ellen6rzés eredményét a pincekdnyvbe is be kell jegyezni);

gad
gae
gaf) a jogszabdlyban meghatarozott eljarasok boraszati alkalmazasat;
gag) a szarmazasi bizonyitvanyok valésagtartalmat;

)
)

gb) ellatja a sz6létermesztésrdl és a borgazdalkodasrol sz6l6 torvény hatalya ald tartozo termékek eldallitasat,
kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is) és forgalomba hozasat végzé lzemek mikodésének
engedélyezésével kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

gc) elvégzi a forgalombahozatali eljardsban az 500 hl feletti bortételeknél a hatésagi mintavételt,

gd) a pincékben és a kereskedelemben - az ellendérzési tervnek megfeleléen - rendszeresen mintat vesz
laboratériumi azonositas céljara;

ge) ellatja a magdantarolasi, leparldsi, a mustsiritménnyel valé mustjavitasi tdmogatdsi intézkedésekhez, valamint
a forgalombahozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabalyban el6irt szakmai ellenérzési feladatokat;
gf) kiszabja a helyszini és a minéségvédelmi birsdgot, valamint jogkdvetkezményt alkalmaz;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m 2491

h) Engedélyezi
ha) az allati eredetl élelmiszerek kilonleges higiéniai szabélyainak megallapitasardl sz6l6, az Eurépai Parlament
és a Tandacs 2004. aprilis 29-i 853/2004/EK rendelete 4. cikkének (2) bekezdése alapjan engedélykoteles
élelmiszer-vallalkozas miikodését;
hb) a takarmény-el6allité és takarmanyt forgalomba hozé létesitményeket;
hc) a lejart etethetdségi, felhasznalhatdsagi, illetve minéség-megérzési idejli takarmény forgalomba hozatalat,
valamint a minéségében karosult takarmany felhasznalasat;
hd) az élelmiszert eléallité lizemekbdl szarmazo, takarmanyként felhasznalhatdé melléktermékek kezelését,
felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat.
i) Nyilvdntartast vezet az engedélyezési kotelezettség ald nem tartozé élelmiszer-vallalkozasokrdl;
j)  Nyilvantartast vezet az egyéb, szakteriiletéhez kapcsol6 — jogszabalyokban meghatarozott — adatokrol.
4. Elelmiszer-biztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében azigazgaté rendelkezése alapjan
kdzremUikddik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

2.6.3. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly

1. Elelmiszerlanc-felligyeleti Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

élelmiszerlanc-biztonsag és dllategészségiigyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly koordinéciés feladatai tekintetében:

a) Szakterilete vonatkozéasaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok miikodését;

b) Kdzremikddik az élelmiszerldnc-esemény kezel6 kdzpont feldllitasaban;

o) Elelmiszer-fert6zés és -mérgezés esetén kolcsdnds tajékoztatds mellett egyiittmikodik az egészségiigyi
allamigazgatési szervvel;

d) Osszefogja az agrar- és vidékfejlesztéssel kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasat;

e) Szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv teriileti végrehajtasat, valamint
Osszeallitja a terlleti éves jelentést.

3. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellen6rzi az élelmiszerldnc-biztonsagi rendelkezések megtartasat;

b) Nyomonkovetési ellendrzéseket szervez az élelmiszerldncban;

c) Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerldanc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellenérzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki.

4. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc esemény esetében;

b) Eurdpai Unio élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors vészjelzd rendszerén keresztiil Magyarorszagra
érkezd bejelentés alapjan, tovdbbad a Magyarorszagon észlelt veszély esetén megteszi a szikséges
intézkedéseket;

c) Elldtja az egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznalataval és mikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

d) Ellendrzi az ivoviz minéségu viz biztositasat, az élelmiszeripari vallalkozasok vizellatd rendszereit, illetve a sajat
kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozasok onellenérzé vizvizsgalati programjanak teljesitését az altala feltigyelt
élelmiszeripari-vallalkozasoknal;

e) Hatdsdagivizmindség-ellenérzé vizsgalatot végez;

f)  Elelmiszeripari-véllalkozasok esetén tajékoztatja az engedély kiadasara illetékes és hataskorrel rendelkezé
kornyezetvédelmi és vizligyi felligyel6séget, amennyiben az intézkedések a vizjogi engedélyezési kotelezettség
ald tartozo vizellatd rendszereket érintik;

g) Az élelmiszer-vallalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozéan barmely olyan vizminéségi jellemzd vizsgalatat is
elrendelheti, amelyrdl feltételezhet6, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentracidban van jelen az
ivévizben, amely egészségiigyi szempontbdl kockazatot jelenthet;

h) Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tijékoztatja az illetékes népegészségiigyi szervet azokrdl a vizminéségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdzattal vannak 6sszefliggésben;

i) Ertékeli a sajat kutas vizellatasu élelmiszer-véllalkozasok negyedéves vizvizsgalati eredményeit, azokrol
nyilvéntartast készit és jelentés kild az MgSZH részére;

j)  Elrendeli az élelmiszer-vallalkozas részére a sziikséges vizminbség-javitd intézkedéseket;
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k)

)

Megtilthatja vagy korlatozhatja az egészségre veszélyt jelenté ivéviz élelmiszer-véllalkozasokndl torténd

felhasznalasat;

A sajat kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozasok esetében mintavételi pontra egyedi hatarértéket szabhat meg;

m) Az igazgato rendelkezése alapjan kozremiikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

2.6.4. Jarvanyligyi Osztaly
1. Jarvanyugyi Osztdly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az élelmiszerlanc-

biztonsag és éllategészségligyi igazgatast érintd jogszabalytervezeteket.

2. Jarvanylgyi Osztély koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakterlilete vonatkozédséban szervezi és irdnyitja a keruleti hivatalok m(ikodését és az élelmiszerlanc-feligyeleti
éves ellenérzési (monitoring) terv végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi a Tenyészet Informdciés Rendszerrel (TIR), Baromfi Informaciés Rendszerrel (BIR), valamint egyes
allatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi és Azonositasi Rendszerével (ENAR) kapcsolatos egyes feladatok
ellatasat;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tdmogatasok ellendrzéséhez kapcsolodd allat-egészségligyi feladatok
teruleti elldtasat;

Szervezi az éllatbetegségek megel6zését, felderitését és felszamolasat, tovdbba a nagy nemzetgazdasagi kart
okozé vagy kozegészségligyi szempontbdl veszélyes dllatbetegségek felszamolasara allami pénzeszkdzokkel
tdmogatott mentesitési programok végrehajtasat;

Emberrdl dllatra vagy éllatrél emberre terjed6 betegségek fellépése, illetve gyanuja esetén kdlcsonos tajékoztatas
mellett egytittmUkodik az egészségugyi dllamigazgatasi szervvel.

3. Jarvanylgyi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

El6késziti a jarvanyveszély esetén a sziikséges hatosagi intézkedések elrendelését, beleértve a magan allatorvos
és gazdalkodo szervezet kdzcélu igénybevételét is, tovabba az allat-egészségiigyi szempontbdl kilén eljarast
igénylé allati hulladék, anyag, eszkoz artalmatlanna tételét, és gondoskodik a tarshatésagok tajékoztatasardl;
El6késziti a dontést a kdrtalanitasrol 6tmillié forintot meghaladé kar esetében;

El6késziti a jogszabalyokban eléirt allat-egészséguigyi akciok (kotelezd véddoltasok, diagnosztikai vizsgalatok,
parazitézisok elleni védekezés stb.) elrendelését;

El6késziti az engedélyt

da) a gyepmesteri, illetve ebrendészeti tevékenység végzése;

db) az allat-egészségiigyi szolgaltato létesitmények, az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérdl sz616 2008. évi
XLVI. térvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban meghatarozott faju és létszamu allatot tarté gazdasag,
allatrakodo, gy(jtéallomas, kereskedéi telep, eteté-itatéd dllomas, pihentet allomas, dllati eredetd melléktermék
kezelését, szdllitdsat végzo véllalkozds miikodése,

dc) azéllatgydgydszati készitményekkel, illetve azok hatéanyagaival végzett kereskedelmi tevékenység esetében.
nyilvantartast vezet

ea) az allatorvosokrol;

eb) allattartokrol, dllattartd tenyészetekrdl, dllatkeresked6krél;

ec) a kozuti éldallat-szallitasra engedélyezett gépjarmlvezetékrdl, az allatkisérékrdl, allatszallitdkrol,
allatszéllitmanyozokrol;

ed) az éllat-egészségligyi felligyelet ala tartozd helyekrél;

ee) az allat-egészségiigyi szolgaltato létesitményekrél;

ef) a kozuti élallat-szallitasra engedélyezett gépjarmivekrol;

eqg) az egyedi azonositasu allatokrol;

Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellenérzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki.

4. Jarvanylgyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

Meghatarozza az idegen allomanybdl szarmazo allatok allat-egészségligyi megfigyelési célu elkiilonitésének
modjat és idejét;
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b)

<)

Jarvanyos dllatbetegségek elleni védekezéshez szilkséges teriileti készenléti tervet készit, tovabba gondoskodik a
jarvanyos éllatbetegség megel6zéséhez, illetve felszamolasahoz sziikséges ingyenes olto- és kérjelz6 anyagokrdl,
a jarvanyok megel6zéséhez és elfojtasahoz szlikséges miuszaki, technikai feltételek, védofelszerelések
biztositasardl, valamint folyamatos karbantartasarol és cseréjérdl;

Az igazgaté rendelkezése alapjan kézremUikodik mas osztély feladatainak ellatdsédban.

2.6.5. Allatvédelmi Osztaly
1. Allatvédelmi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az allategészségligyi és

allatvédelmi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.
2. Allatvédelmi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)
e)

szakterllete vonatkozdsaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok miikddését,

Szakterlilete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi a mez6gazdasagi haszondllat-tartassal, dllatszallitassal (kiilondsen a pihentetd allomésokkal, eteté-itatd
allomasokkal), vagassal, ledléssel kapcsolatos allatvédelmi ellenbrzéseket;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellenérzéséhez allatvédelmi feladatok terileti ellatasat;

3. Allatvédelmi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)

El6késziti az allatvédelmi intézkedések elrendelését;

Kivizsgalja, kivizsgéltatja az allatvédelmi targyu bejelentéseket;

Ellendrzi az allatok védelmérdl és kiméletérél szo16 torvényben foglaltak betartasat;

Ellenérzi az dllatkisérletek végzését;

Feladat- és hatdskorével 6sszhangban éllatvédelmi, dllattenyésztési, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki;
Ellatja a tenyésztési hatdsagi és igazgatasi feladatokat;

Kozrem(ikodik az allatkinzasok kivizsgaldsaban;

Els6foku allattenyésztési hatdsagi, szakhatdsagi és igazgatasi feladatkorében

ha) engedélyezi és felligyeli a tenyészallat-kidllitast, -arverést az elismert tenyészt6 szervezet, tobb faj, illetve fajta
egylttes részvétele esetén az elismert tenyészté egyesiiletek (szovetségek) altal létrehozott szOvetség
hozzdjaruldsa alapjan, a vonatkozé éllat-egészségligyi, kozegészségligyi és egyéb elbirdsok megtartasaval;

hb) engedélyezi a mesterséges termékenyitd dllomas, valamint a spermatdrolé kdzpont lGzemeltetését, az
embridatiltetd dllomas lizemeltetését, valamint a baromfi- és halkelteté allomds, valamint méhanyanevel6 telep
lizemeltetését;

hc) ellendrzi az apadllatok tenyésztési engedélyeit, a szaporité anyagok eléirt megjelolését, forgalmazasat és
felhasznélasat, valamint a mesterséges termékenyité- és az embrid atiilteté allomasokon hasznalt apaéllatok
idevonatkozd engedélyét.

4. Allatvédelmi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Nyilvantartast vezet

aa) az allatkisérlet végzésére jogosultakrol;

ab) a veszélyes ebekrél és a veszélyessé mindsitett ebek jogszabalyban meghatdrozott adatairdl;

ac) tovabbd az egyéb, szakteriletéhez kapcsold - jogszabélyokban meghatérozott — adatokrol.

Ellendrzi az dllatvédelemrél sz616 torvényben elirtak betartasat;

El6késziti az engedélyt

ca) az allatkisérlet végzése;

cb) a kisérleti célu allat tenyésztése (szaporitasa), tartdsa, szallitasa, valamint forgalomba hozatala esetében.
Engedélyeztetési eljarasban szakhatosagi allasfoglalast ad ki az allatmenhely, panzio, allatkert létesitéséhez;
Az éllatszallitasi tevékenység végzéséhez dllatvédelmi szempontok alapjan szallitmanyozdi engedélyt ad ki;
Tenyésztési hatdskorében eljarva

fa) ellendrzi tenyészéllatok behozatalat;

fb) ellendrzi a torvény altal el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek betartasat;

fc) ellendrzi a teriletén a tenyésztésszervezésben kozremi(ikodd szolgaltatd szervezetek és szakemberek
(teljesitményvizsgdlok, ultrahangvizsgélatot végzék, juhtenyésztési instruktorok stb.) tevékenységét;

fd) hitelesiti a torzskonyvi adatokat;

fe) eljér szabdlytalan torzskonyvezési esetek észlelése esetén;
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9)

ff) az Allattenyésztési Ellendrzési és Feliilvizsgalati Szabalyzat szerint elvégzi a térzstenyészeti ellenérzéseket, a
tenyészté szervezetek szemléjét, vagy részt vesz ezeken, valamint szarvasmarha, sertés, juh, kecske, baromfi,
kisallat fajokban, illetve fajtakban részt vesz az elismert tenyészté szervezetek tagiizemeiben az éves - vagy
szabdlyzatban rendszeresitett mas id6kozzel végzett - ellendrzésekben, ellatja ezek jegyz6kdnyvi
dokumentaldsat; az év végén dsszefoglald jelentést készit terliletérél az MgSzH részére;

fg) az Allattenyésztési Ellendrzési és Fellilvizsgalati Szabalyzat szerint részt vesz a teljesitményvizsgélatokon és
hitelesiti az eredményeiket;

fh) részt vesz a palyazatok teljesitésének ellen6rzési munkaiban;

fi) kozrem(ikodik az unids és nemzeti tamogatasok jogosultsaganak ellenérzésében;

fj) az Allattenyésztési Ellendérzési és Fellilvizsgalati Szabalyzat szerint ellenérzi a teriileti teljesitményvizsgalati

Az igazgatd rendelkezése alapjan kozremiikodik mas osztaly feladatainak ellataséban.

2.6.6. Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok

1. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a keriileti féallatorvos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti a kerlileti hivatalt, irdnyitja és ellenérzi a kerleti hivatal és a kirendeltségek tevékenységét;

A kerlleti hivatalhoz tartozd kirendeltséget a kirendeltségvezeté hatdsagi féallatorvoson (a tovabbiakban:
kirendeltségvezetdn) keresztil vezeti;

Gyakorolja kiadmanyozasi jogkorét, a kerdileti hivatal feladatkéréhez kapcsolodé hatdskoroket;

Atruhézhatja egyes hataskoreinek gyakorlasat a kertileti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6re;
Folyamatosan elemzi a feladatok végrehajtasaval kapcsolatos szakmai, gazdasagi informacidkat;

Irdnyitjia a kerllet illetékességi teriiletén miikoédd jogosult allatorvost, a kerlleti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel&t, a kirendeltségvezetdt és a kirendeltségen dolgozdkat;

Meghatdrozza a kerdleti hivatalhoz beosztott kormanytisztviseld, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen
dolgozék feladatait, ellenérzi azok teljesitését, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukroél, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a szabadséag kiadasa, illetve a magancélu eltavozas tekintetében;

Beszdmoltatja a kertlet illetékességi terlletén mkodd jogosult allatorvost, a kerlleti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6t, kormdnyzati ligykezel6t és egyéb dolgozdkat, a kirendeltségvezetét és a kirendeltségen
dolgozdkat a szervezeti egységnél végzett munkakrél, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl;
Statisztikai és egyéb adatok felhasznaldsaval és elemzésével segiti és el6késziti a megyei igazgatd féallatorvos
dontéshozatalat, elkésziti az ehhez sziikséges jelentéseket, végrehajtja a dontéseket és tajékoztatast ad azok
végrehajtasarol;

Javaslatot tesz az irdnyitdsa ala tartozé dolgozok feladataira, munkakorére, és el6késziti azok munkakori leirasat;
Irdnyitja és ellendrzi a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozokben és a belsd szabalyzatokban
foglaltak érvényesiilését a keriileti hivatal és a hozza tartozé kirendeltségek munkajaban;

Kialakitja a kerlilet belsé munkarendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

Szakmai értekezleteket hiv Ossze az irdnyitasa ala tartozo tevékenységi kérben felmeriilt fontosabb feladatok
megoldasahoz szitkséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a keriilet munkajanak iranyitasa
céljabdl;

Javaslatot tesz a megyei igazgat6 féallatorvosnak a felligyelete ald tartozé szakterllettel kapcsolatos fejlesztési
elképzelések, programok, illetve koncepcidk részletes kidolgozasara, azok megvalésitasara;

A nemzeti ellenérzési tervben foglaltakkal 6sszhangban személyre szdldan, irdasban megéllapitja a kerileti
hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel§, kormanyzati lUgykezel6, a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen
dolgozdk ellendrzési, mintavételi feladatait;

Figyelemmel kiséri és szervezi a kerileti hivatal feladatainak végrehajtasat;

Javaslatot tesz a képzésen valé részvételre;

Javaslatot tesz a megyei igazgaté féallatorvosnak a keriileti hivatalhoz beosztott korménytisztvisel6, kormanyzati
ligykezel6 és egyéb dolgozo a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen dolgozok kitlintetésére és jutalmazasara;
Ellatja felelésségi korében a vezetéi és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat;

Gondoskodik a kdzigazgatasi hatdsdgi eljaras tekintetében az eljaras lefolytatasdnak és a dontés el6készitésének
jogszertiségérdl;
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u)

Biztositia a szolgdlati Ut betartdsdval az egylttm(kodést az MgSzH Igazgatésagaival, mdas megyék
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatésagaival a delegélt és kdzremiikodsi feladatokban
érintett szervekkel és mas szakigazgatdsi intézményekkel, illetve szervekkel;

Teljesiti az egyes feladatokhoz kapcsolddd nyilvantartasi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségeket;

Felel6s:

wa) az OAIR alrendszereinek folyamatos feltdltéséért,

wb) a TRACES rendszer feltoltéséért,

wc) a kerllet illetékességi terliletén muakddd jogosult allatorvos, a kerlleti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztviseld, kormanyzati igykezeld és egyéb dolgozé, a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen dolgozdk
altal készitett jelentések Osszesitéséért, adattartalmaért és azok megyei igazgatd fééllatorvos felé torténd
tovabbitdsaért,

wd) a kerlilet éves ellenérzési tervében foglaltak betartasaért,

we) a kertilet éves ellenérzési jelentésének elkészittetéséért,

wf) a megfeleld6 moddon tortént nyilvantartasi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségekért.

2. A Keriileti Allategészségtigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok szakmai feladataik tekintetében:

2.1.

2.2.
2.3.
24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Megvizsgdéljak az éllat szallitdssdnak megkezdése el6tt a szarmazasi hely allatdlloményat, a szallitandé éllatokat, a
szdllitéeszkozt, igazoljak az éllat allat-egészségligyi forgalomképességét és kiallitjdk a szallitdshoz sziikséges
okiratot;

Igazoljak az allatallomany betegségektdl, fert6zésektél valé mentességét;

Kiallitjdk az aru nemzetkozi kereskedelméhez sziikséges éllat-egészségligyi bizonyitvanyt, egyéb okiratot;

Részt vesznek az allatok azonositasi és nyilvantartdsi rendszerének kialakitdsaban és mlkodtetésében, valamint
elldtjdk az allatok azonositdsdval és nyilvantartdsadval kapcsolatos ellendrzési feladatokat, részt vesznek az
dllatgydgyaszati készitmények eléallitasanak, forgalomba hozataldnak, orszdgba torténd behozataldnak
ellenérzésében;

Ellatjdk egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznalataval és mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Elbirdljdk a sajat kutas vizellaté rendszert Uzemeltetd élelmiszeripari véllalkozasok dnellenérzé mintavételi terveit,
felugyelik, és figyelemmel kisérik az onellenérzé vizsgalatok adatait, negyedévente Osszesitik és megkdildik
azokat a teruleti szervnek;

Engedélyezik:

2.7.1. az etethet6ségi, felhasznalhatosagi vagy minéségmegorzési id6 lejarta utan a takarmany forgalomba
hozatalat, valamint a minéségében karosult takarmany felhasznalasat;

2.7.2. az él6allat-szallito jarmdveket, illetve ezen jarmlvek mosdasat és fert6tlenitését végzé helyeket;

2.7.3. az idegen alloménybdl szarmazé dllatok fogadasara kivalasztott elkiilonitét (karantén), valamint dont az
allatok elkulonitésének (karanténozasanak) feltételeirdl;

2.7.4. az élelmiszert eléallitdé Gizemekbdl és a kiskereskedelembél szarmazd, takarmanyként felhasznalhato
melléktermékek kezelését, felhasznélasat, tovabbi feldolgozasat eseti engedély esetén;

2.7.5. kilon jogszabaly szerint bizonyos élelmiszerek kiskereskedelmi forgalomba hozatalat;

Ellendrzik:

2.8.1. térvényességi szempontbdl a magéanallatorvosok tevékenységét;

2.8.2. az allati eredetl melléktermék kezelését, a jarvanyiigyi szempontbdl szigoribb eljarast igénylé allati
eredetl melléktermék, anyag, eszkdz artalmatlanna tételét;

2.8.3. allat-egészségligyi és takarmanyhigiéniai szempontbdl az dllatok etetésére felhasznalandd takarmanyt, a
legelét, az itatdvizet, az dllatok elhelyezésére szolgalo épliletet, az allattartds sordn hasznalt gépet, berendezést,
valamint alkalmazott technolégiat;

2.8.4. az dllat-egészségligyi szabalyok megtartasét, igy kilonosen az allatok egészségi éllapotét, az elbirt
dokumentaciot az llat-egészségligyi felligyelet ald tartozé helyeken;

2.8.5. a jogszabalyban el6irt dllat-egészségligyi vizsgalatok, kezelések végrehajtasat;

2.8.6. az dllatok tenyésztésének, szaporitdsanak allat-egészségligyi kortiilményeit;

2.8.7. az éllatgyogyaszati termékek kiskereskedelmi forgalomba hozataldnak kérilményeit, valamint az
allatgydgyaszati készitmények felhasznélasat;
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2.8.8. az dllatgyogyaszati készitmények gyakorlati kiprobalasat és hitelesiti annak vizsgalati jegyzékonyvét;
2.8.9. a gyogyszeres takarmany el6allitasat, forgalomba hozatalat és felhasznalasat;

2.8.10. a gydgyszergyartas céljara alkalmas allati szovetek és szervek gy(jtését;

2.8.11. az él6 dllat kereskedelmét, szallitasat, szdllitdsra valod alkalmassagat, a kiséré dokumentéciot és a
szallitdeszkozt;

2.8.12. az élelmiszer-vallalkozasok tevékenységét;

2.8.13. rendszeres jelleggel az allatjdléti, a jarvanyugyi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi
eldirdsok betartasat az élelmiszerek termelésének, eléallitasanak, feldolgozasanak, taroldsanak, szallitdsanak és
forgalomba hozatalanak barmely szakaszaban, illetve az ennek soran kézrem(ikédé személyekre vonatkozo
egészségugyi alkalmassagi és higiénés eldirdsok betartdsat;

2.8.14. az élelmiszer-véllalkozasokndl bevezetett ,J6 Higiéniai Gyakorlatot”, a nyomon kovetési, az
élelmiszer-visszahivasi és a ,veszélyelemzés, kritikus szabdlyozasi pontok”-ra (HACCP) vonatkozé rendszerek,
valamint az élelmiszer-véllalkozasoknal felhasznalt adalék- és csomagoléanyagok, élelmiszerekkel érintkezésbe
kertilé fellletek, tovabba tisztitd- és fertStlenitészerek, fertétlenitd eljarasok megfelel§ségét, beleértve a rovar- és
rdgcsaloéirtast is;

2.8.15. a higiéniai mindsité bizonyitvdnnyal rendelkezé élelmiszer-ipari gépek, berendezések altaldnos higiéniai
alkalmassagat;

2.8.16. az ivéviz min6ségl viz biztositasat az altala felligyelt élelmiszeripari-vallalkozdsoknal;

2.8.17. az élelmiszeripari vallalkozasok sajat kutas vizelldté rendszereit, illetve az Onellenérzé vizvizsgalati
program teljesitését;

2.8.18. az emberi fogyasztasra szant allatokat és dllati eredetli melléktermékeket kiséré bizonyitvanyokat,
okiratokat, valamint az ezekre vonatkozé nyilvantartdsokat és egyéb dokumentumokat;

2.8.19. a takarmanyt el6allitoknal, tarol6knal, felhasznaldknal, forgalomba hozokndl és a szallitoknél a jarvanylgyi
és takarmanyhigiéniai el6irdsok megtartdsidt, a takarmdanyok biztonsdgossdgét, Osszetételét, garantdlt
beltartalmat, mikrobioldgiai allapotat, tiltott anyagoktdl valé mentességét, nemkivanatosanyag-tartalmanak
mértékét, csomagoldsanak megfelel6ségét, a takarmanyjel6lési el6irasok betartasat;

2.8.20. a takarmanyok felhasznalasat és szallitasat;

2.8.21. a takarmanyokra vonatkozé nyilvantartasokat, dokumentacidkat és a nyomon kdvethet6séget;

2.8.22. a takarmanyok exportjat, tranzitjat és importjat;

2.8.23. a takarmany-vallalkozasi Iétesitményekben bevezetett HACCP-rendszereket;

2.8.24. a takarmany-vallalkozasi Iétesitményeket, azok miikodési engedélyében foglaltak betartasat;

2.8.25. az okoldgiai jelolés hasznalatanak jogszerliségét a gazdasagi szereplénél az el&allitas, termelés,
feldolgozéas és forgalomba hozatal soran, valamint a mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek o6koldgiai
gazdalkodasi kovetelmények szerinti eléallitasat forgalmazasat, jelolését;

2.9. Prébavasarlast (ideértve az interneten torténd vasarlast is) végeznek;

2.10. Nyilvantartasba veszik:

2.10.1. az engedélyezési kotelezettség ala nem tartozé élelmiszer-vallalkozasokat;

2.10.2. az élelmiszer-csomagoldanyag gyartokat, forgalomba hozdkat;

2.10.3. az élelmiszer-iparban felhasznalhatd fertétlenitészereket eléallitdkat;

2.10.4. az engedélyezési kotelezettség hatalya ald nem tartozé takarmény-véllalkozasi létesitményt;

2.10.5. nyilvdntartja az élelmiszerek  vonatkozdsdban bejelentett, kivizsgalt és felderitett
élelmiszer-mérgezéseket és -fertézéseket, azok okait;

2.10.6. a kistermel6t és regisztracios szammal latja el;

2.11. Elrendelik:

2.11.1. az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt dllatok tetemei, valamint a jarvanytgyi
szempontbdl szigorubb intézkedést igénylé dllati eredetli melléktermékek, fertézott anyagok, eszkdzok
artalmatlanna tételét és meghatarozza annak médjat;

2.11.2. az dllat-egészségligyi programok végrehajtasat;

2.12. Doéntenek a kartalanitasrél 6tmillié forintot meg nem haladé értékig;

2.13. Jarvanylgyiintézkedésként elrendelhetnek: elkiilonitést, megfigyelési zérlatot (hatésdgi megfigyelés), forgalmi
korlatozast, helyi zarlatot, teleplilési zarlatot (véd6zdna), védbkorzet (megdfigyelési zona) létesitését, marhalevél
kezelésének tilalmat, termékenyitési tilalmat, diagnosztikai vizsgalatot és ilyen célu ledlést, kilovést, véddoltést,
gyogykezelést, elklilonitett vagy zért vagast, allatledlést (ledletés), fertézéskdzvetitd anyag, eszkdz, targy,
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2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

élelmiszer, takarmany, allati eredeti melléktermék, allati eredet(i termék artalmatlanna tételét, fert6tlenitést,
foldterdilet, jarmu, épulet, berendezés, eszkdz és anyag igénybevételét, hasznélatat, a jarvanyigyi intézkedés
eredményes végrehajtdsa érdekében gazdalkodd szervezet - igy kulondsen vagohid, allati eredetd
melléktermék kezelését végzd lizem — aktiv kdzrem(kddésre kotelezését, az dllattartd, az élelmiszer- vagy
takarmanyvallalkozé tevékenységének korlatozasat, felfliggesztését;

A kordbban ismeretlen betegség kdzvetlen veszélye, eléforduldsa esetén megteszik az annak megelézéséhez,
felderitéséhez, felszdamoldsdhoz sziikséges intézkedéseket;

Megteszik a szilkséges intézkedéseket az Eurdpai Unid élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozd gyors
vészjelzd rendszerén keresztil Magyarorszagra érkezd bejelentés alapjan, tovabba a Magyarorszagon észlelt
veszély esetén;

Egyéb intézkedéseket foganatositanak:

2.16.1. tevékenység végzését hatdrozott iddre, teljesen vagy részlegesen felfliggeszthetik, korlatozhatjak, a
mikodést megtilthatjak, az Ujboli mikodést feltételhez kothetik;

2.16.2. vallalkozas, létesitmény miikodési engedélyének feltételhez kotését, modositasat, felfliggesztését,
visszavonasat kezdeményezhetik;

2.16.3. vallalkozas, létesitmény nyilvantartasba vételét feltételhez kothetik, hatarozott id6re vagy véglegesen
megtagadhatjak, a véllalkozast, |étesitményt tordlhetik a nyilvantartasabol;

2.16.4. az Ujbdli engedélyezést oktatdson vald részvételhez, annak igazoldsahoz, illetve vizsgazéshoz kothetik;
2.16.5. termék el6allitasat, tarolasat, szallitasat, felhasznalasat, forgalomba hozataldt, behozataldt, kivitelét,
illetékességi teriiletén valo atszallitasat feltételhez kothetik, korlatozhatjak, felfliggeszthetik, megtilthatjak;
2.16.6. elrendelhetik a termék forgalombdl valé kivonasat, visszahivasat, megsemmisitését, drtalmatlanitasat;
2.16.7. elismert hagyomanyos kilonleges termék elGallitasat, forgalomba hozataldt megtilthatjak vagy
feltételhez kothetik;

2.16.8. élelmiszerrel, illetve takarmannyal érintkezésbe kerll6 anyagok, gépek, eszkozok hasznélatat
megtilthatjak;

2.16.9. szallitdeszkdz engedélyét visszavonhatjak, hasznalatdt megtilthatjak;

2.16.10. élelmiszert emberi fogyasztasra alkalmatlannak mindsithetnek;

2.16.11. takarmanyt etetésre alkalmatlannak nyilvanithatnak, Uj takarmany eseti engedélyét felfliggeszthetik;
2.16.12. Gjabb feltételhez kothetik, médosithatjak, illetve visszavonhatjdk;

2.16.13. engedélykoteles tevékenység végzésére vonatkozé engedélyt modosithatnak, visszavonhatnak;
2.16.14. elrendelhetik eszkdz, targy, anyag zar ala vételét, artalmatlanitasat, szallitéjarmdvet visszatarthat
mindaddig, amig a szallitmanyaval kapcsolatos zaroldsi, és drtalmatlanitasi eljaras be nem fejezédik, illetve
annak koltsége megfizetésre nem kertil;

2.16.15. amennyiben az adott élelmiszer, takarmany vonatkozo elSirdsoknak valé megfelelésének biztositasa
szempontjdbdl az élelmiszer-, takarmdanyvallalkozas eljardsat nem kielégitének itélik meg, az élelmiszer-,
takarmanyvallalkozés koltségére haladéktalanul megteszik a sziikséges intézkedéseket;

2.16.16. megtilthatjdk aru behozatalat, Magyarorszéag teriletérél torténé kiszallitasat, vagy az orszag teriiletén
torténd atszallitasat;

Az élelmiszer-véllalkozésokndl végzik és fellgyelik a termékek eléallitdsdnak, feldolgozasanak, tarolasanak,
széllitasanak, forgalomba hozatalanak helyszini ellenérzését, az élelmiszerek fogyasztasaval 0sszefiiggésben
fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési forras, a terjedési Ut felderitését, tovabba feltarjdk a
korokoknak az élelmiszerbe jutdsat, életben maraddsat, szaporodasat elésegité higiénés, technoldgiai
szabalytalansagokat, el6segitik az artalmak leklizdését, és laboratériumi vizsgalatokat végeztetnek;
Intézkednek a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegség (a tovabbiakban: bejelentendd allatbetegséqg)
megel6zése, felderitése és felszamolasa soran keletkezett éllati eredet(i melléktermék artalmatlanna tételérdl;
Felhivhatjdk az élelmiszerlanc valamennyi szerepléjét a dokumentacios rendszer adatainak rendelkezésre
bocsétasara;

Felhivhatjak szlikség esetén azt az éleImiszer-vallalkozéast, amely egy masik tagallambdl szerez be terméket vagy
ilyen termék szétosztasat végzi, hogy jelentse be a mas tagallambdl szarmazd allati eredet(i élelmiszerek elsé
betarolasi helyre torténé beszallitas megtorténtét;

Figyelmeztetésben részesitik az eljarads ald vont jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodé
szervezetet vagy természetes személyt;



2498

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.
2.29.

Kiszabjak az élelmiszer-ellendérzési birsagot, az élelmiszerlanc-feligyeleti birsdgot, a takarmany-ellenérzési
birsagot, a géntechnoldgiai birsagot, a helyszini birsagot, az eljarasi birsagot;

Az élelmiszer-higiéniai szakterlleten:

2.23.1. megvizsgaljak a levagott allatot;

2.23.2. elvégzik, illetve felligyelik a vagoallat-vizsgalatot és — az e tdrvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel — a kdzfogyasztasra, illetve az egyéb okbdl levagott (elejtett, kifogott, gyUjtott)
allatok husvizsgalatat;

2.23.3. elbirdljék és igazoljék az egyes élelmiszerek feldolgozéasra és emberi fogyasztasra val6 alkalmassagat;
2.23.4. meghozzak az élelmiszernek emberi fogyasztasra vald alkalmassagara vonatkozo hatdsagi dontést;
Folyamatosan kapcsolatot tartanak és egylttmlkodnek feladataik ellatdsa sordan a telepulési
onkorményzatokkal, egészségligyi dllamigazgatési szervvel, a tarshatésagokkal, valamint a civil szervezetekkel;
Elelmiszer-fertézés és -mérgezés gyanulja esetén kolcsdnds tajékoztatds mellett egyiittmikédnek az
egészséglgyi dllamigazgatasi szervvel;

Az élelmiszer-véllalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozdan barmely olyan vizmindségi jellemzé vizsgalatat is
elrendelhetik, amelyrél feltételezhets, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentraciéban van jelen az
ivévizben, amely egészségligyi szempontbél kockazatot jelenthet;

Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tajékoztatja az illetékes népegészségligyi szervet azokrdl a vizminéségi
eltérésekrdl, illetve adatokrél, amelyek egészségligyi kockédzattal vannak 6sszefliggésben;

Hatdsagi vizminéség-ellendrzé vizsgalatot végez;

Az élelmiszer-vallalkozasok negyedéves vizvizsgalati eredményeit Osszegydjtik és tovabbitjdk az
Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly részére.

3. A Kerileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok elséfoku szakhat6sagi jogkért gyakorolnak:

a)

b)

d)

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal lovas szolgéltatoé tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasba
vételi eljardsdban, az allat-egészséguigyi, allatvédelmi kovetelményeknek valé megfelelés és feltételei
kérdésében;

A kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi felligyel6ségnek a természetvédelmi oltalom alatt all6 vagy
nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatélya ald tartozé veszélyes allat tartdsanak, szaporitasanak, orszagba
valé behozataldnak engedélyezésére iranyuld eljarasaban, az allat-egészségligyi szabalyoknak valé megfelelés
kérdésében;

Allatrakod6, allatvasartér, felvasarld hely, A&llattarté és forgalmazé hely, élelmiszer-forgalmazé hely,
takarmany-forgalmazé és -tarolé hely rendeltetési helyiséget tartalmazé épitmény épitése, ilyen rendeltetés(i
hatosagi engedély, hasznalatbavételi engedély, fennmaradasi engedély kiadasara iranyulé eljarasban a nemzeti
és kozbsségi jogi élelmiszer-higiéniai kdvetelményeknek, takarméanyhigiéniai és mas, a takarmanyok eléallitasara,
forgalomba hozataldra és felhasznaldsara vonatkozd kévetelményeknek, a nem emberi fogyasztasra szant éllati
melléktermékekre vonatkoz6 egészségiligyi elSirdsoknak, az allat-egészségiigyi szabdlyoknak és a
mezégazdasagi haszonallatok tartdsa kovetelményeinek valé megfelelés kérdésében;

A természetvédelmi oltalom alatt nem 4ll6, illetve nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatdlya ald nem
tartozé veszélyes dllat tartdsanak, szaporitasanak, orszagba valé behozatalanak engedélyezésére iranyuld
eljdrasdban, az allat-gyogyaszati és allat-egészségligyi szabalyoknak, az éllat-egészségligyi jarvany mentesség,
valamint az Aallati melléktermék élelmiszerldncbol torténd kizdrdsa kovetelményeinek valé megfelelés
kérdésében;

Az eb veszélyessé mindsitése irdnti eljarasaban, az éllat lehet6ségekhez képest jéléte biztositasa kérdésében;
Etkeztetés, nappali ellatas keretében melegétkeztetés nyujtasa és melegétkeztetést nyujtd lakdotthon esetén,
tovabbda mas bentlakdsos intézményi elldtas esetén — az élelmiszer-higiénia és élelmiszer-biztonsag jogszabalyi
kovetelményeinek valé megfelelés kérdésében.

4, A Kerlileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a falugazdasz halézat utjan:

a)

b)

Folyamatos tajékoztatast adnak a gazdélkododk részére a mezdégazdaségot érinté korményzati dontésekrdl,
valamint az egyes agrartamogatasi lehetéségekrél;

Feladat- és hataskoriikben ellatjdk az egyes, mezégazdasagi tevékenységekhez kapcsolodd, nemzeti hataskorben
nyujtott agrartamogatasok igazolasat, elszamolasat és ellenbrzését;

Folyamatos gy(ijtik és elemzik a terlileti tapasztalatokat;
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2.7.

d)

p)

Elvégzik az agrarpiac szabdlyozasaval 6sszefliggd feladatait, kozrem(ikddnek a termelbi szervezédések
megalakitasaban, illetve azok miikodésének segitésében;

Ellatjdk a mezbégazdasagi 6stermeldk nyilvantartdsba vételét, amelynek keretében kidllitjdk és érvényesitik,
visszavonjak, valamint nyilvantartjdk a mezégazdasdgi 6stermeldi igazolvanyokat,

Folyamatos figyelemmel kisérik a mez&gazdasagi termel6k altal igénybe vett, nemzeti hatdskorben nyujtott
agrartdmogatasok felhasznalasat;

Részt vesznek a térségfejlesztési, vizgazdalkodasi és kdrnyezetvédelmi feladatok ellatasaban, tijékozédnak a
telepilési onkormanyzat illetékes szerveivel egylittmiikodve az 6nkormanyzat teriiletén 1évé mezégazdasagi
utak allapotardl, folyamatosan tajékoztatjak a telepiilési Gnkormanyzat jegyzéjét a termofold kilon jogszabaly
szerinti hasznositasi, illetve termdéképesség-fenntartasi kotelezettség betartasarol, tapasztalatairél;

Ellatjak a termésbecsléssel, dllapotmindsitéssel, valamint az ezekhez kapcsolédé nyilvantartdsok vezetésével
0sszefliggé feladatokat;

Ellatjak az elemi karok felmérésével kapcsolatos tertleti feladatokat;

Eljarnak a mez&gazdasagban felhasznalt gazolaj jovedékiadd, valamint a sz6l6, gyiimdlcs gazolaj de minimis
visszatéritéssel kapcsolatos ligyekben;

Kozrem(kddnek a kabitdszer el6allitasara alkalmas ndvények termesztésének helyszini ellendrzési és elszamolasi
munkaiban;

Elkészitik a tagallami dllampolgdrok terméfold tulajdonszerzésével kapcsolatos kdrnyezettanulményt, amelynek
alapjan igazoldst adnak ki a tagallami dllampolgarok mezégazdasagi tevékenységének folytatasarol;
Kozrem(ikddnek a.rendezett piaci kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatok végzésében;

KézremU(koddnek a zoldség, gyimdlcs szerkezet-atalakitasi programban;

Kozrem(ikodnek a nemzeti tdmogatasi rendszer mikodtetésével Gsszefliggd feladatokban, kilondsen a
tdmogatdsok felhasznaldsdnak ellendrzésében, a mezégazdasagi beruhazdsok utéellendrzésében, elismert
termel&i csoportok BESZ-ek stb. ellenérzésében;

Kozrem(ikddnek a vis maior eseményekkel kapcsolatos szakhatésagi feladatokban.

5. A Keriileti Allategészségligyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok az élelmiszerhigiéniai-kirendeltségek utjan ellat
egyes ismétl6do élelmiszerlanc-felligyeleti hatdsagi helyszini feladatokat.

Foldhivatal
2.7.1. Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly
1. Az Ingatlan-nyilvantartési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)

9)

Irdnyitja és ellendrzi az ingatlan-nyilvantartas szakteriletét, biztositja az egységes jogalkalmazasi gyakorlatot;
Az ingatlanok adataiban, az ingatlanokhoz f(iz6dé jogokban és tényekben tortént valtozasok
ingatlan-nyilvantartasi érvényesitését szervezi;

Az ingatlan-nyilvantartas tartalma és a tényleges éllapot 6sszhangja érdekében végzendd feladatokat szervezi,
ellenérzi és irdnyitja;

A biztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésére vonatkozo el6irdsoknak megfelel6en
ellatja a korzeti foldhivatalok irdnyitasat a tulajdoni laprdl kidllitott masolatok vonatkozasaban, valamint ellatja
azok ellenérzését és muszaki tamogatasat a biztonsagi elemek kezelésével és felhasznalasaval kapcsolatban.
Kiemelt felel6ssége van a biztonsagi elemek felhasznalasat illetéen a korzeti foldhivatalok és a Foldmérési és
Tavérzékelési Intézet (FOMI) informacidcseréjének, illetve a rendelések koordinalasaban, valamint a megyei
tartalékkészlet kezelésében és tarolasaban.;

Megyei szinten koordinalja az ingatlan-nyilvantartasi igazgatasi szolgaltatasi dijak beszedését;

Figyelemmel kiséri az osztaly tevékenységéhez kapcsolédd jogszabaly-véltozasokat és kozremikodik azok
egységes alkalmazéasanak kialakitasaban;

Megyei szinten koordinalja, segiti, felligyeli és ellendrzi a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6zos
tulajdon megsziintetésével kapcsolatos ingatlan-nyilvantartasi feladatokat.

2. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
4]

d)

Elbirdlja az ingatlan-nyilvantartasi igyekben hozott elséfoku dontések ellen benydjtott fellebbezéseket;
Engedélyezi a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos eljaras lefolytatasat;

Elbiralja a részardny kiadds sordn keletkezett osztatlan kdzos tulajdonu ingatlanok 6nallé ingatlanna alakitasa
targyaban keletkezett masodfoku ingatlan-nyilvantartasi tgyeket;

Dont az ingatlan-nyilvéntartdsi adatszolgéltatassal kapcsolatos egyedi ligyekben benyujtott fellebbezésekben.
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3. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

h)

A hatdaskorébe tartozé nyilvantartasokat folyamatosan vezeti (telepiilések igazgatasi terlilete, Osszteriiletek
nyilvantartasa, valtozasok vezetése);

Részt vesz Uj felmérésben, térképfelljitdsban, az ingatlan-nyilvantartds atalakitasaban, foldrendezés
ingatlan-nyilvantartasi el6készitésében;

Javaslatot alakit ki a kilfoldon kidllitott okiratok hitelesitésére, feltlhitelesitésére, a hataskorbe tartozo iratok
kiilfoldre torténd kézbesitése irdnt intézkedik;

Ingatlan-nyilvantartdsi statisztikai adatokat allit 0ssze és terjeszt fel a szakmai iranyito szerv részére;

A korzeti foldhivatalokkal egyiitt ellenérzi a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait
igénybe vevék adatlekérdezéseinek jogszerliségét és a biztonsagi elirdsok betartasat;

Szlikség esetén elrendeli a tulajdoni lapok potlasat;

A beadvanyokban eléadott ingatlanligyi hatéségi panaszokat kivizsgdlja, sziikség esetén jelentést tesz a szakmai
iranyité szerv részére;

Kozrem(ikodik a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasaban.

2.7.2. Foldmérési Osztaly
1. A Fldmérési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)
b)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Megyei szinten koordinalja, segiti, felligyeli és ellendrzi

ba) a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan kozos tulajdon megsziintetésével;

bb) a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti hivatali feladatok jogszerU végrehajtasat.

2. A Foldmérési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)

Topogréfiai térképek kezelése, tarolasa, valamint az ezekkel kapcsolatos szolgaltatas;

Sajatos célu foldmérési és térképészeti munkdk bejelentésével kapcsolatos feladatok;

Az alaphdloézati pontok vonatkozésaban a tulajdonosi jogosultsdgok gyakorlasa;

A foldmérési jelek altal elfoglalt teriiletre hasznalati jog gyakorlasa;

Foldmérési jelekre vonatkozd haszndlati jog keletkezésekor dontés esetleges kértalanitasrol;

Alaphdlézati pontok jeleinek megdrzésre dtadasa;

Elvégzi a vizszintes és magassagi alapponthaldzattal kapcsolatos helyszinelési, karbantartasi és helyreallitasi
feladatokat, vezeti az alappontok nyilvantartasaval kapcsolatos munkarészeket, a munkarészekbdl adatot
szolgéltat, elkésziti a FOMI szaméra a jogszabalyokban eléirt jelentéseket;

Az éllam alapfeladatai kdrébe tartozo foldmérési és térképészeti munkak végzése és végeztetése;

Masodfokon eljaras a korzeti foldhivatal hataskorébe tartozé foldmérési és térképészeti és telekalakitdsi
tigyekben;

Kozigazgatasi hatarok kézponti nyilvantartasaval kapcsolatos, rd harulé feladatok ellatasa;

Kozrem(ikddés a foldmérési munkarészek selejtezésében;

Szakmai szabdlyzatokban meghatdrozott nyilvantartasok vezetése;

llletékességi teriilethez tartozo korzeti foldhivatalok foldmérési és térképészeti tevékenységének irdnyitasa,
ellenérzése és felligyelése;

Id6szaki helyszinelési litemterv 6sszedllitasa;

Technolégiai javaslat addsa bizonytalan pontossagu analdg térképeken végzett sajatos célu foldmérési
munkakhoz;

A foldmérési és térképészeti tevékenység ellendrzése;

Foldmérési és térképészeti szakfelligyelet ellatasa; ezen feladatkdrén belil

qa) a foldmérési és térképészeti tevékenység végzéséhez szlikséges jogosultsag ellenérzése;

gb) a foldmérési és térképészeti torvényben foglalt bejelentési és nyilvantartasi kotelezettség teljesitésének
ellenérzése;

qc) a jogszabalyok, szabvanyok, szakmai szabalyzatok betartasanak ellenérzése;

qd) a minéségi kovetelmények biztositdsanak, illetve a munkak minéségtanusitasanak ellendrzése;

ge) a foldmérési adatok és az allami foldmérési alaptérképek, valamint az ingatlan-nyilvantartasi térképek,
tovabba a foldhivatali adatbazisbdl szolgaltatott adatok jogszer(i felhasznalasara vonatkozd el6irasok
betartasanak ellendérzése;

gf) az ingatlanrendez6 foldmérsi mindsitéssel kapcsolatos eljaras sordn a szakmai véleményezés;
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qg) indokolt esetben az ingatlanrendezé foldmérdi mindsités visszavonasanak kezdeményezése;

gh) szakfeliigyeleti tevékenységré| készitett éves beszamolé jelentés megkiildése a FOMI-nek;

qi) az illetékességi teriiletén biztositja a geodéziai koordinacié érvényesilését, e valamint meghatadrozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kdvetelményeit;

qj) elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett ujfelmérések (DAT) éllami atvételét, mikoddési
tertletén feltarja a térségben jelentkez6 ujfelmérésre vonatkozo igényeket.

3. A Foldmérési Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

h)

Az illetékességi terliletén biztositja a geodéziai koordinacié érvényesilését, valamint meghatarozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kbvetelményeit;

Az engedély nélkil elmozditott, vagy elpusztult geodéziai alappontok esetében intézkedik a kartéritési igény
érvényesitésérol;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében feliigyeleti munkdja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabdl az illetékes korzeti foldhivatalnal eljarast kezdeményez;

Elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett Ujfelmérések (DAT) allami dtvételét, mikodési teriiletén
feltarja a térségben jelentkez6 ujfelmérésre vonatkozo igényeket;

Kiépiti és mikddteti a digitélis térképi adatok megyei szintli szamitogépes elérhetéségének rendszerét;
El6segiti a foldmérési mszaki fejlesztést, részt vesz Uj technolodgiak, és eljarasok dtvételében, azok hatékony
alkalmazéasaban;

Szabad kapacitasa terhére, dijfizetés ellenében kisegitd, vagy vallalkozasi tevékenységként mérndki szolgaltatast
és miszaki tanacsadast végez, amennyiben az a hatdsagi feladatok ellatasat nem veszélyezteti;

Segiti a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasat.

2.7.3. Foldugyi Osztaly
1. A Foldiigyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Megyei szinten koordindlja, segiti a parlagfi elleni kzérdekl védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatok
végrehajtasat;

Koordindlja és szakmai irdnymutatasokkal segiti a torvény daltal elSirt hasznositdsi, valamint ideiglenes- és
mellékhasznositasi kotelezettség teljesitésének folyamatos ellenérzését, felel a hatdrszemle ellenérzések
megszervezésért, végrehajtasdnak irdnyitasaért;

Koordindlja és iranyitja a foldrészletek Ujrahasznositasaval kapcsolatos hatdsagi eljarasok lefolytatasanak, az
Ujrahasznositasi terv jévahagyasaval kapcsolatos foldmindsitési feladatokat;

Koordindlja és ellenérzi a foldvédelmi statisztikai program folyamatos vezetését;

Kozrem(kodik a birtok-0sszevonasi céli  onkéntes foldcsere megszervezésével kapcsolatos eljarasok
lebonyolitasaban;

Szakmailag irdnyitja és ellenérzi a kdzhiteles foldhasznalati nyilvantartas vezetését és az adatok szolgaltatasat;
Kozrem(ikodik a terméfold privatizacidval kapcsolatos jogszabalyok alapjan a foldhivatalra haruld feladatok
végrehajtasaban, mikodteti a foldkiadasok mielSbbi lezérdsa érdekében létrehozott koordindtor hédlézatot.

2. A Foldulgyi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

A jogerésen kiszabott, be nem fizetett foldvédelmi jarulék és birsag behajtasara intézkedést tesz;

benyujtott fellebbezéseket birl el, felligyeleti eljarast folytat le, panaszokat vizsgal ki, szakhatésagként eljar;
Tobb korzeti foldhivatal illetékességi terlletét érinté esetben I. foku hatdsagként jar el term6fold mas célu
hasznositasanak engedélyezése, muvelés aldl kivett terlilet UGjrahasznositasara készitett terv jovahagyasa, a
nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhdzdsokhoz kapcsolédd hatdségi és szakhatdsagi ligyekben,
valamint term6fold engedély nélkili mas célu hasznositasa targyaban;

Tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriiletét érintd esetben I. foku foldvédelmi szakhatésagként jar el;
Hatosagi jogkorében elldtja a jarasi foldmindsitési mintaterek kijelolését, felllvizsgalatat és potlasat, a mintatér
jegyzékek vezetését és 6rzését, valamint arrdl adatok szolgaltatasat. Ellendrzi a telepuilés Uj felmérését kdvetd
osztalyba sorozasi munkak végrehajtasat és intézi a masodfokon hataskorébe utalt foldmindsitési igyeket.;
Dont a telepulések kozotti kdzigazgatasi hatarvaltozas esetén a terlletatcsatolassal kapcsolatos foldmindsitési
kérdésekben, ha a telepiilések kiilonb6zé becsléjarasba tartoznak.
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3. AFoldigyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

h)

Kozrem(ikddik a telepiilésrendezési tervek és a helyi épitési szabdlyzat véleményezési eljarasdban a
termofoldvédelem érvényesitése érdekében;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében felligyeleti munkaja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabol az illetékes Korzeti Hivatalnal eljarast kezdeményez;

A kilonbozdé becsl6jarasba tartozo telepiilések 6sszevondsa esetén a teleptlés foldmindsitési szempontbdl
torténé besorolasa céljabdl javaslatot készit a vidékfejlesztési miniszter részére;

Nyilvantartja, és folyamatosan figyelemmel kiséri a joger6s és végrehajthaté hatarozatokban kirétt foldvédelmi
jarulékok és birsagok, valamint a foldhasznalati és eljarasi birsagok befizetését, valamint az eredeti allapotba valo
helyreallitasi kotelezettség teljesitését el6ird hatarozatokban foglaltak végrehajtasat;

Folyamatosan intézkedik a Vidékfejlesztési Minisztérium szakféosztalyai felé a jogerés és végrehajthatd
hatdrozatokban kirott foldvédelmi jarulékok és birsagok nyilvantartasbol valé torlése, illetve visszafizetése irant,
ha a torlés illetve a visszafizetés megalapozott;

Megszervezi és lebonyolitja a korzeti foldhivatalok szakmai atfogd és célellenérzéseit;

Egyuttmikodik a tarshatésagokkal annak érdekében, hogy ne keriljon sor foldvédelmi engedély hianyaban
termd&fold igénybevételével jard beruhazasok mas hatosagok altali engedélyezésére, illetve a beruhdzasok
megvalositasara;

Egyuttmkodik az erdészeti hatésaggal a foldvédelmi és az erdévédelmi hataskori vitdk elkeriilése érdekében.

2.7.4. M(ikodést Tamogatd Osztaly
1. A MUikodést Tamogatd Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

d)

Szakterlletenként figyelemmel kiséri a foldhivatali tevékenységhez kapcsolédd jogszabaly-valtozasokat,
kdzrem(kodik azok egységes értelmezésének kialakitdsaban;

Szakmai atfogo- és célellenbrzéseket végez a jogtanacsos koordinalasaval;

Elkésziti a belsé egységek ligyrendjét, szabalyzatokat, utasitasokat, véleményezi a Kormanyhivatal mikodésével
kapcsolatos jogszabalyokat, utasitasokat;

Beszdmolodkat, jelentéseket és statisztikdkat készit;

Kozrem(kodik a szakigazgatasi szerv vezet6i értekezleteinek lebonyolitdsdban (el6készités, Osszehivas,
emlékeztetd készitése;

Kozrem(kodik az irott és elektronikus sajto tajékoztatasaval kapcsolatos feladatok elldtasaban;

Tamogatja a szakigazgatasi szerv vezet6éjének munkdjat a kormanymegbizotti értekezletekre valé felkésziilés
soran, el6késziti a munkaltatd jogkorébe tartozé dontéseket, tovabba segiti a korzeti hivatalvezet személyzeti
munkajat.

2. A MUkodést Tamogato Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Végzi az iratkezelést és az Uigyviteli munkat, ellatja ezek szakmai felligyeletét a korzeti foldhivataloknal;

Ellatja a megyei és korzeti pénztari feladatokat (szolgaltatasi eljarasi dijak, tulajdoni lapok és térképmasolatok,
foldhasznalati lapok dijainak stb. bevételezése, szamlazas, napi zaras, bevételek dsszesitése, tovabbitasa);

Ellatja a szakmai bevételek nyilvantartasaval, azonositasaval kapcsolatos feladatokat.

Szakmai informatikai feladatokat végez

da) lizemelteti a kdrzeti féldhivatalokban hasznalt TAKAROS, FONYIR, DATR, Szamlazo, Postazé programokat. A
szamitastechnikai eszk6zok napi mlkodése sordn segitséget nyudjt a hibak elhdritdsdban, az Uj verzidk
tesztelésében és bevezetésében.;

db) a korzeti és a megyei Szamlazé program aktualizalasa, kiegyenlitések frissitése;

dc) biztositja — naponta frissitve a virus adatbazist — a foldhivatali adatok virusvédelmét, a rendszeresitett
virusvédo szoftverrendszer folyamatos lizemeltetésével;

dd) segiti a TAKARNET halézat Gizemeltetését;

de) segiti a parlagfu elleni védekezési program hatékony végrehajtasat.

df) gondoskodik a megyei szerverek mentéseinek végrehajtasrél, és a mentések szamitastechnikai adathordozéra
torténé archivalasarol. Vizsgalja a korzeti foldhivatalok - szabdlyzatban eldirt — mentési gyakorlatat. Egy-egy
mentés visszatoltésével ellendrizni kell az elkésziilt mentések felhasznéalhatosagat.;

dg) végrehajtja a hibabejelentések folyamatos dokumentalasat, az alkatrész és szamitastechnikai eszk6zok
mozgdasanak dokumentaldsat.

dh) elldtja a szdmitastechnikai nyilvantartds naprakész vezetését, elkészii a sziikséges jelentéseket;
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di) felkésziil az elektronikus Ugyintézés fokozatos bevezetésével kapcsolatosan a foldhivatalokra haruld
informatikai feladatokra;

dj) figyelemmel kiséri az informatikai rendszerekhez valdé hozzaférést biztositd jogosultsagok (jelszavak)
naprakész kiosztasat, és nyilvantartasat;

dk) biztositja a foldhivatali portal elérését minden dolgozé részére és aktualizdlja azt;

dl) tulajdonosi adatokkal kiegészitett foldkonyvek készitése, nagytomegu adatok levalogatasa.

Rendszeres és eseti jellegli jelentéseket és beszamolokat készit a befolyt bevételekrdl, illetve a Vidékfejlesztési
Minisztérium (VM) altal atadott fejezeti kezelés( elSirdnyzatok felhasznélasardl a szakmai feliigyeletet ellaté VM
szamara.

2.7.5. Korzeti Foldhivatalok
1. A Korzeti Foldhivatalok az egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Jogszabdlyban meghatérozott illetékességi teriileten — ha jogszabaly masként nem rendelkezik -déntést hoz az
ingatlanlgyi hatdsagi tevékenység korébe tartozd I. foku hatdsagi tigyekben;

Gyakorolja a terméfold idéleges és végleges mas céli hasznositasaval, a mdvelés alol kivett teriletek
Ujrahasznositasaval, a terméfold engedély nélkili mas célt hasznositasaval kapcsolatos hatésagi (szakhatosagi)
hataskoroket, a megyei foldhivatal részére tovabbitja a jogerds engedélyezé hatarozatokat, eljar az engedély
nélkuli mas célt hasznositas esetén, intézkedik a kirédtt foldvédelmi jarulékok és birsdgok behajtasarol, az
elrendelt eredeti allapot helyredllitasi kotelezettségének végrehajtasarol;

Lefolytatja a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos I. foku eljarast;

Kezeli azingatlan-nyilvantartast, az adatokban, jogokban és tényekben bekovetkezett valtozasokat folyamatosan
érvényesiti, illetve dontést hoz azokrdl;

|. fokon eljér a foldmérési targyu beadvanyokkal kapcsolatban;

Gondoskodik az igazgatési szolgaltatasi dijak beszedésérdl;

Kérelemre kozrem(ikddik a birtok-0sszevondsi célt 6nkéntes foldcsere megszervezésében;

Végrehajtja a parlagfu elleni kdzérdeki védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatokat;

llletékességi tertletén folyamatosan - kiilondsen a hatarszemlék keretében - ellatja a term6foldek hasznositasi,
valamint ideiglenes- és mellékhasznositasi kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

Vezeti a foldhasznalati nyilvantartast, abbdél meghatarozott kdrben és célra adatot szolgaltat;

Ellendrzi a foldhasznalati nyilvantartas vezetése jogszerlségét, torvénysértés esetén a jogszabalyokban elbirt
intézkedést foganatosit.

2. A Korzeti Foldhivatalok az egyéb feladatai tekintetében:

2.1.

2.2
2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Végrehajtja

2.1.1 a részarany foldkiadas sordn keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésével kapcsolatos korzeti
foldhivatali feladatokat;

2.1.2 a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti foldhivatati feladatokat.

A hatdlyos jogszabdlyokban meghatérozott médon masolatokat ad ki az ingatlan-nyilvantartas részeirél;

Elldtja az adatlekérdezéssel, adatszolgaltatdssal, az adatbdzishoz csatlakozédssal kapcsolatos korzeti hivatali
feladatokat. A Megyei Foldhivatallal kdzosen ellenérzi a szamitégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer
szolgaltatdsait igénybe vevék adatlekérdezésének jogszerliségét és a biztonsagi eldirdsok betartasat.;
Lefolytatja a tulajdoni lap potlasaval kapcsolatos eljarast;

A megszint telekkonyvi, foldnyilvantartdsi és ingatlan-nyilvantartasi munkarészeket, valamint foldértékelési
munkarészeket tarolja, azokrél mésolatokat ad ki, kezeli az Okirattarat.

Elldtja az ingatlan-nyilvéntartds atalakitdsaval, valamint Uj munkarészek kozszemlére tételével kapcsolatos
feladatokat;

Atvezeti a telepiilések kdzigazgatasi, belteriileti hataraban bekévetkezett véaltozasokat és azokat jelenti a megyei
foldhivatal felé;

Kozrem(ikddik a digitalis térképi adatok megyei szintl szamitogépes elérhetéségét biztositd rendszer
kiépitésében és mikodtetésében;
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2.9. Ellatja az ujfelméréssel, térképfelujitdssal, foldrendezéssel kapcsolatos el6készitési, adatszolgéltatasi és

2.10.
211,

2.12.

2.13.
2.14.
2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

nyilvantartasi feladatokat, valamint elldtja a telepilések igazgatasi hatarvaltozasaval 6sszefiiggé foldmérési
hatosagi feladatokat;

Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 6ssze;

A biztonsagi papir, atpantol6 cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésérre vonatkozé el6irdasoknak megfeleléen
felel6s a biztonsagi elemek szabdlyszer(, biztonsdgos kezeléséért, felhasznaldsdért, tarolasaért, valamint a
tulajdoni lap méasolat szolgaltatas biztositasaért;

Folyamatosan vezeti az ingatlan-nyilvantartasi alaptérképek allami alapadat tartalmaban bekdvetkezett
véltozasokat, a valtozasokhoz kapcsolddo sajatos célu foldmérési munkdkat mindsiti és zaradékolja, eredeti
allapotukban tarolja, kezeli, azokbdl a jogosultak részére adatot szolgdltat;

Az ingatlan-nyilvantartasi térképrél hiteles masolatot szolgaltat;

A numerikus ingatlan-nyilvantartasi térképek esetében elldtja az adat és térképtari feladatokat;

llletékességi teriiletén kdzremiikodik az Uj térképek készitésének hatosagi feladataiban, részt vesz az el6készitd,
és végrehajté munkaban, allast foglal a terepi és térképi eltérések ingatlan-nyilvantartasi dbrazolasaval
kapcsolatosan, a megyei foldhivatal irdnyitasa mellett részt vesz az Uj térképek allami atvételi eljarasanak
folyamataban;

Elldtjia az ujfelmérés, térképfelljitds, a Nemzeti Kataszteri Program keretében elkészitett Uj térképmdvek
kozszemlére tételével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében idészakonként helyszinelést végez, az észlelt
eltérések rendezése céljabdl hatosagi eljarast kezdeményez;

Szabad kapacitasa terhére dijfizetés ellenében kisegité vagy vallalkozasi tevékenységként mérnoki szolgaltatast
és miszaki tanacsadast végez, amennyiben az a hatésdgi feladatainak ellatasat nem veszélyezteti;

Végzi a felmérési, térképezési és teriiletszamitasi hibak kijavitasat;

Az illetékességi terliletére vonatkozo allami alapadatok kezelésére és taroldsara adat- és térképtarat mikodtet;
A term6fold engedély nélkiili mas célu hasznositasa targydban hozott jogerés és végrehajthaté dontéseiben
megallapitott kotelezettségek teljesitésének nyomon koévetése érdekében megteszi a szilkséges
intézkedéseket;

llletékességi terlletén megteszi a foldhasznalati nyilvantartas feltoltottségének novelése, valamint a
foldhasznalati nyilvantartdsba bejegyzett adatok aktualizdlasa érdekében a sziikséges intézkedéseket;

Ellatja a foldvédelmi jarulék és birsdg befizetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a féldvédelmi jarulékok és
birsagok torlésére, visszafizetésére irdnyuld beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat;

Intézkedéseket tesz a dontéseiben kiszabott, a Magyar Allamot megilletd, foldvédelmi jarulékok és birsagok
hatékony behajtasa érdekében;

A foldvédelmi engedélyezési eljaras soran megteszi a szlikséges intézkedéseket az atlagosnal jobb minéségu
term6foldek fokozott védelméért;

llletékességi tertletén ellatja a parlagfi el6forduldsdnak és elterjedésének felderitésével kapcsolatos
(ellen6rzéseket) feladatokat;

A terméfold engedély nélkili més célu hasznositdsa esetén gondoskodik a foldvédelmi szempontok fokozott
érvényre jutdsarol;

Hatarszemle ellenérzéseket folytat, melyrél minden évben irdsban beszamoldt készit és azt felterjeszti a megyei
foldhivatalnak;

Intézkedik a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszert végrehajtasaban.

2.8. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv

2.8.1. Pénzbeli Ellatasi és Ellen6rzési Osztaly
1. A Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly koordinacids feladatai a Kormanyhivatalhoz tartozd egészségbiztositasi
pénztari pénzbeli ellatasi és ellenérzési egységek munkajanak koordinélasa.
2. A Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A kotelezd egészségbiztositas pénzbeli ellatasai, a baleseti tappénz és az utazasi koltségtérités iranti igények
elbiralasa, az ellatasok megallapitasa és utalasra valé el6készitése;
A baleset, foglalkozasi megbetegedés lizemi balesetként torténd elbirdlasa;
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d)

A jogalap nélkiil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tdppénz és az utazasi kdltségek megtéritésével kapcsolatos
fizetési meghagyas és visszafizetésre kételezé hatarozat kiadasa;

A visszaérkezett pénzbeli ellatdsok, baleseti tAppénz, utazési koltség kezelése, nyilvantartasa;

A pénzbeli ellatasok igénybevétele soran hozott elsé foku dontés ellen benyujtott fellebbezés alapjan az eljaras
lefolytatdsa, masodfoku eljaras lefolytatdsdhoz szakmai vélemény és felterjesztés készitése;

A tdrsadalombiztositési kifizetéhelyek altal els6 fokon hozott dontések ellen benyujtott fellebbezések alapjan a
masodfoku eljaras lefolytatasa;

A tappénz, terhességi-gyermekagyi segély, gyermekgondozasi dij iranti méltanyossagi kérelmek szakigazgatasi
szerv vezetdi dontésre vald el6készitése, a méltanyossagi jogkdrben engedélyezett pénzbeli ellatdsok utaldsra
el6készitése;

A kozosségi koordinécids rendeletek, nemzetkdzi egyezmények alapjan megallapithaté betegségi és anyasagi
elldtasok elbirdlasa;

A foglalkoztatot terhel6 tappénz-hozzajarulds fizetési kotelezettség érvényesitéséhez a fizetésre kotelezd
hatarozat kiaddsa, a jogerds hatarozatok terhelési, torlési jegyzékkel a NAV részére torténé dtadasa;
Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa a szakigazgatési szerv kdzponti Gigyfélszolgélatan;

Pénzbeli elldtasokhoz kapcsolédd mulasztasrdl hatdsagi dontés kiadasa;

A tdrsadalombiztositési kifizet6helyek l|étesitésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a
mUkodéshez sziikséges feltételek meglétének vizsgélata, a megallapodasok el6készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek m(ikodéséhez sziikséges szakmai tamogatas nyujtasa, a kifizetéhelyek
rendszeres szakmai tajékoztatasa;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek egészségbiztositasi pénzbeli és baleseti ellatasok megallapitasaval,
folydsitasaval és elszamolasaval, valamint a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos tevékenységének ellenérzése;

A kifizet6hely megszlinése esetén zaré ellenbrzés tartasa;

A kifizet6helyet nem mikodtet6 foglalkoztatoknal a tarsadalombiztositasi feladatok ellatasanak ellenérzése;

A kifizet6helyet mikodtetd foglalkoztatoknal atfogo, téma, cél-, utd- és zard ellenbrzések végrehajtasa, az
ellenérzések soran feltart jogszabalysértés esetén a sziikséges intézkedés megtétele, végzések, hatarozatok,
fizetési meghagyasok kibocsatasa;

Az egészségbiztositds pénzbeli elldtasaival, baleseti ellatasaival kapcsolatos eljaras lefolytatasa, kivizsgaldsa,
helyszini ellenérzések lefolytatasa, méltanyossagi ligyekben kdrnyezettanulmany készitése;

Egyéni vallalkozok lizemi balesetének kivizsgaldsa, dontésre el6készitése, , lizemi baleseti jegyz6kdnyv
elkészitése;

A biztositasi jogviszony hatarozattal torténé elismerése, torlése;

A szakteriilet hatdskorébe tartozé méltanyossagi, mérséklési, elengedési és fizetési konnyitéssel kapcsolatos
kérelmek dontésre torténé el6készitése;

A NAV dltal biztositott nyomtatvanyokon a pénzbeli elldtdsokbol levont maganszemélyekhez kapcsolédé ado-,
jarulék-, és tagdijbevallasok; valamint az 6nellenérzés elkészitése és elektronikus Uton térténd tovabbitasa;
Kozrem(ikddés a panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgalasaban;

Méltanyossdgbol adhaté egyszeri segély iranti kérelmek dontésre torténd elékészitése;

A szakmai felligyeletet ellatd szerv részére a szakmai feladatok ellatdsdhoz kapcsoldédo statisztikai adatot
szolgdltat.

2.8.2. Nyilvantartasi Osztaly
1. A Nyilvantartasi Osztaly koordinaciés feladatai a Kormanyhivatalhoz tartozé egészségbiztositasi pénztéri

nyilvantartasi egységek munkajanak koordinalasa.
2. A Nyilvantartasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A Tarsadalombiztositasi Azonositd Jel-szdmra (tovabbiakban: TAJ) valé jogosultsag elbiraldsa, a TAJ-t, valamint az
egészséglgyi szolgdltatdsra valé jogosultsdgot igazold okmanyok kiadasa, lejarat figyelése, bevondasukra
intézkedés, a TAJ érvénytelenitése;

Igazgatasi szolgaltatasi dij megallapitasa, illetéleg koltségmentesség engedélyezése a TAJ-t tartalmazé okmany
méasodlatanak kidllitdsdval 6sszefliggésben;

A TAJ-adatbazis folyamatos karbantartasa.;
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d)

9)

A bejelentett személyek jogviszony- és jogosultsagi adataira vonatkozd jelentések fogadasa, feldolgozasa,
adattisztitasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

Birsag kiszabdasa a jogszabdly keretei kozott a nyilvantartdsi szakteriilet hatdskorébe tartozé mulasztdsok esetén;
A foglalkoztatok és egyéb bejelentésre kotelezettek adatainak mddositasa az érintett bejelentése alapjan
nyilvantartasa, valamint adattisztitasi feladatok ellatasa;

A kilfoldon biztositott, TAJ-jal rendelkezd személyek bejelentésének kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. A Nyilvantartasi Osztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

A nemzetkdzi egyezményekhez kapcsolédo feladatok ellatésa, kiilondsen az ezt elésegité informatikai rendszer
alkalmazésa Az uniés koordindciés rendeletekhez, valamint az ezen rendeleteken alapulé alkalmazési
szabalyzatban foglalt feladatok ellatasa, kiilfoldi biztositoval (pénztarral) torténé kapcsolattartds, az ezt segitd
informatikai rendszeren keresztil.;

Az 4dtmenetileg harmadik allam terlletén tartézkodd biztositottak altal igénybe vett, és a jogszabdlyban
meghatarozott egészségligyi szolgaltatasok koltségeinek utalasra el6készitése;

Az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartydval, valamint az uniés rendeletek szerinti formanyomtatvanyokkal
kapcsolatos eljarasok

ca) Eurdpai Egészségbiztositdsi Kértya, Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya Helyettesité lgazolas, illetve a
nemzetkdzi egyezmény alapjan kidllitott Igazolds a természetbeni elldtdsokra valé jogosultsagrol;

cb) az alkalmazandé jogszabdlyokrél a munkavallaldk és 6nallé véllalkozok részére igazolas kiadasa, tovabba
nyilvantartasban torténd korlatozasa és visszavonasa;

cc) biztositasi, foglalkoztatasi vagy helybenlakasi idészakok 06sszeszamitasardl szold igazolas kidllitasa,
nyilvantartasba vétele;

cd) kulfoldi biztositasi jogviszony alapjan a természetbeni ellatasokra vonatkozé jogosultsagok bejegyzése,
torlése biztositott és eltartott csalddtag esetén;

ce) keres6képtelenség esetén a nyomtatvanyok nyilvantartasba vétele;

cf) koltségvisszatéritéssel kapcsolatos eljaras lefolytatdsa, magyar illetve kilféldi hatésdgok megkeresése a
koltségvisszatérités mértékének megallapitasara, kiutalassal kapcsolatos intézkedések megtétele.

4. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

d)

9)

Kotelezéen eldirt adatszolgaltatasok teljesitése;

Kozrem(ikddés a szakterliletet érintd panasziigyek és kdzérdeki bejelentések intézésében;

Ugyfélszolgalati feladatok elldtésa a szakigazgatasi szerv koézponti Ugyfélszolgalatdn és a kistérségi
ligyfélszolgalati pontokon;

A megallapodasok megkotése az egészségligyi szolgaltatasok igénybevételére;

Okirati bizonyitassal kapcsolatos feladatok ellatasa, jogviszonyrendezés;

Az elektronikus Uigyintézéshez kapcsolodd képviseletre jogosultak és meghatalmazott személyek
nyilvantartasanak vezetése;

A szakmaiirdnyito szerv kérésére szakmaifeladatok elldtdshoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatas teljesitése.

2.8.3. Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly
1. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly koordinacids feladatai a Kormanyhivatalhoz tartozé egészségbiztositasi pénztari
ellatasi gazdalkodasi egységek munkdjanak koordinélasa.
2. Az Ellatési Gazdéalkoddsi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

A KOZGYOGY 2005 programban a szakhatésagi allasfoglalas kiadasaval és a kézgydgyellatasi jogosultsaggal
Osszefliggé adatok kezelése és nyilvantartdsa, mukodtetése, az Onkormdanyzatok megkeresése alapjan
szakhatosagi allasfoglalasok készitése a rendszeres gyogyito ellatasok koltségeirdl;

Hatdrozatok alapjan kozgydgyellatasi igazolvanyok készitése, szlikség esetén visszavondsa, cseréje. Visszavont
kozgyogyellatasi igazolvanyokrol hatarozat kiadasa. Fellebbezési eljaras keretében a szakhatdsagi allasfoglalas
sajat hataskorben torténé fellilvizsgélata, a masodfoku eljaras el6készitése.;

Az 6nkormanyzatokkal eseti, havi és éves egyeztet6 feladatok elldtasa a kdzgydgyellatas terén;

A méltanyossagi kozgyogyellatasi igazolvanyok analitikus nyilvantartasa;

Az onkormanyzatok altal hataridében meg nem fizetett téritések esetében intézkedések megtétele a hatdlyos
szabalyozédsok betartasaval;

Hatdsagi bizonyitvany kiadasa az egészségbiztositas felé fennalld tartozasrol.
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2.8.4.

2.9.
29.1.

3. Az Ellatéasi Gazdélkoddasi Osztaly Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Az E. Alap ellatasi szektor feladataihoz kapcsolodé rendszeres és eseti adatszolgaltatas biztositasa az Orszagos
Egészségbiztositasi Pénztdr (a tovabbiakban: OEP) és egyéb szervek részére;

Az ellatasi kiaddsok és bevételek érvényesitése, ellenjegyzése, utalvdnyozasa. A bevételek beszedése, a kiadasok
teljesitése;

A megallapodds alapjan fizeték jarulékbevételeinek fogadasa, a kapcsolddo tartozas allomény kezelése;

A méltanyossagbdl adhatd egyszeri segélyek, tovabba az egészségbiztositas pénzbeli ellatdsai, és a kiilfoldi
slirg6sségi gyogykezelések megtéritésének érvényesitése, utalvanyozasa ellenjegyzése, pénziigyi teljesitése;

A méltanyossagi kozgydgyellatashoz kapcsolddd pénzforgalom lebonyolitésa, a tartozasallomany kezelése;

A kifizetShelyi elszamolasok kezelése, utalasra el6készitése, a pénziigyi teljesités érvényesitése, utalvanyozasa és
ellenjegyzése;

A Volan tarsasdgok és a Magyar Allamvasutak Zrt. 4ltal megel6legezett utazasi koltségtéritési utalvanyok
pénzigyi ellendrzése, teljesitése;

A Pénzbeli Ellatasi és Ellenérzési Osztaly altal elkészitett és tovabbitott bevallas alapjan az adé- és jarulék
kotelezettségek teljesitése, az adéfolydszamla ellenérzése;

A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi koltségek megtéritésével kapcsolatos
pénzforgalom lebonyolitasa, kdvetelésallomany kezelése, intézkedés a megtériilés irdnt;

A visszaérkezett pénzbeli ellatasok, baleseti tdppénz, utazési koltség kezelése, nyilvantartasa;

A fékodnyvi szamlak vezetése és a szamlarendben meghatérozott analitikus nyilvantartasi rend biztositasa;

A gazdasagi muveletek kontirozasa, fékonyvi konyvelése és az ellatasi terlilethez kapcsolodd szamviteli rend
betartasa. A szakmai analitikus nyilvantartas folyamatos egyeztetése a fé6konyvi konyveléssel és az eltérések
rendezése;

A szigoru szdmadasi kotelezettség ald tartozé nyomtatvanyok, bizonylatok nyilvantartésa;

Az ellatassal kapcsolatos beszamolot alatdmaszto leltarozési feladatok megszervezése, felligyelete;

Biztositja a beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatokat, a mérleg
alatdmasztasat szolgalo — a fékonyvi adatokkal egyeztetett - részletez6 teljeskor és hiteles kimutatasokat;

A gazdélkodassal és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok végrehajtasa soran észlelt jogalkalmazasi
problémak jelzése az OEP felé;

Az lgyvitelszervezéssel 0sszefliggd feladatok elldtdsa, az irattarral, az iratanyag selejtezésével kapcsolatos
teenddk ellatdsa, a bélyegzék nyilvantartasa, rendeltetésszerl hasznalatanak ellenérzése;

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaira vonatkozo kotelez6 adatgyjtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

A kifizet6helyek 4altal benyujtott kifizetéhelyi elszamolasok adatainak szuréprébaszerlii egyeztetése az
Egészségbiztositasi Statisztikai Jelentés adataival;

Az OEP és egyéb kiils6 szervek adatigényeinek teljesitéséhez adatfeldolgozas, adatszolgaltatas;

Tajékoztatdsi tevékenység keretében kimutatdsok elkészitése, és kozrem(kodés a statisztikai évkonyv
Osszeallitdsaban, valamint a feladatkorébe tartozé panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgéalasaban;
Cséd, felszamolasi, végelszamolasi, végrehajtasi Uigyek intézése a szakigazgatasi szerv valamennyi kdvetelése
vonatkozéasaban.

Ugyfélszolgalati Irodak
1. Az Ugyfélszolgalati Irodak egyedi kézhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében az Egészségbiztositasi
Pénztéri Szakigazgatasi Szerv szervezeti egységeinek részeként ugyanazon feladatokat latjak el, mint a megyei szervek

egyes osztalyai, igy pénzbeli elldtasi és ellendrzési, nyilvantartasi és gazdalkodasi szakfeladatokat, részletes

feladataikat a szakigazgatasi szerv Uigyrendje tartalmazza.

Nyugdijbiztositési Igazgatdsag

Nyugellatési Féosztaly

2.9.1.1. Igényelbiralasi Osztaly I.

2.9.1.2. Igényelbiralasi Osztaly Il.

Az Igényelbiralasi Osztély |. és Il. azonos feladatokat latnak el.
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1. Az Igényelbiralasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI. torvényben (tovabbiakban: Tny.) meghatéarozott
nyugellatasok (6regségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozoi nyugelldtasok), a Tny. 22/A §-a szerinti
nyugdijnovelés iranti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

b) A kilon jogszabdlyokban meghatdrozott nyugelldtasok (banyasz nyugdij, egyes muivészeti tevékenységet
folytatok oOregségi nyugdija, orszaggytlési képviselék Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgarmesterek kedvezményes o6regségi nyugdija és kozszolgdlati jaradéka, rehabilitacids jaradék) az
egészségkarosodott személyek szocidlis jaradékai (dtmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, banyasz
dolgozok egészségkdarosodasi jaradéka), valamint a rokkantsagi jaradék irdnti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

c) A kotelezd egészségbiztosités elldtasairdl sz616 1997. évi LXXXIII. térvény (tovébbiakban: Ebtv.) szerinti baleseti
jaradék irdnti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

d) Aszolgadlatiid6 elismerési kérelmek elbiralasa, dontéshozatal;

e) Azagazati Ugyviteli és iktatasi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG, KELEN és az 4gazati Gigyviteli
és iktatasi (ELLENORI, MEGALL, NYOMTATVANY adatbdazis, MEGALL, SEGELY) rendszerek kezelése, illetve a
nyugdij-dgazati kozponti lgyviteli rendszerben torténd iktatas, kezelés;

f)  Tanumeghallgatasi eljaras, valamint a kereseti adatok, a szolgélati id6, a korkedvezményes szolgalati id6 és az
elldtasra vald jogosultsag stb. helyszini vizsgalatdnak kezdeményezése, a vizsgdlat eredménye alapjan
dontéshozatal;

g) Korkedvezményes szolgélati id6 vonatkozdsdban az azonositasi eljaras lefolytatasa, dontés a beszamithatésag
tekintetében, sziikség esetén az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosagtol (a tovabbiakban: ONYF)
allasfoglalas kérésének kezdeményezése;

h) Az igények elbiradlasat kovetéen a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen (kilonos tekintettel a Ket.
eldirdsaira) sziikség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok felllvizsgalata (modositds, visszavonas);

i) Nyugdij tgyekben keletkezett biréi itéletek foganatositdsdhoz a dontések elkészitése;

j) A fellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgalata, ennek alapjan a dontés médositasa, visszavonasa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesithetd — a szakmai allaspont kozlésével — a fellebbezések
tovabbitdsa;

k) Rehabilitaciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Kozpontoktdl érkezett megkeresések
(dllapotrosszabbodds, meghosszabbitas), illetve az lgyfél altal kezdeményezett éllapotrosszabbodas esetén
feltlvizsgaélati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérdl értesités.

2. Az Igényelbiralasi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a) Statisztikai adatszolgaltatas nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozo feladatok tekintetében;

b) Az egyes ellatasok megallapitasaval, illetve tovabbfolyositasaval kapcsolatos - jogszabalyban el&irt —
szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése;

c) Azosztaly feladatat érint6 kozérdek( bejelentések kezelése, panaszok kivizsgaldsa, mindsitése;

d) Az egészségkdrosodast érinté fellebbezésekkel kapcsolatban a Ket. 26. § (1) bekezdés b) pontjdban foglalt
szempontok alapjan indokolt Ggyviteli intézkedések megtétele az ONYF féigazgatodja normativ utasitasa szerint.

2.9.1.3. Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly

1. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A szakhatosagi allasfoglaldsok idészakos feliilvizsgélati eljarasdnak lefolytatdsa, a vizsgalat eredményétél figgd
intézkedések megtétele, a Nyugdijfolyositd Igazgatdsag (tovabbiakban: NYUFIG) és az igénylé értesitése, illetve
intézkedés a leszallitd, felemeld, megsziintet6 hatarozatok meghozatalardl;

b) Egyes ellatasok tovabbfolyodsitasaval kapcsolatos jogszabalyban eléirt szakhatésagi dllasfoglalasok beszerzése.

2. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) A megjelend tigyfelek fogadasa, résziikre altalanos és konkrét Ggyekben felvilagositas adasa, igénybejelentések
felvétele;

b) Nyugelldtasi Ugyekhez sziikséges nyilatkozatok, jegyzékonyvek felvétele, irdsba foglalasa;

c) Kapcsolattartds és egytttmUikddés az ONYF szervezeti egységeivel, Nemzeti Rehabilitacids és Szocidlis Hivatallal,
NAV-val;

d) Irasos és telefonos megkeresések esetén nyugdijszakmai tajékoztatas nyujtasa;
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29.2.

Az igényelbiralas el6készitése (Kelen elektronikus dosszié nyitasa, fénymasolasi feladatok ellatasa.);

Ugykezelési feladatok ellatasa: beérkezé igénybejelentések, megkeresések NYUGDMEG rendszerben iktatasa,
nyugdijligyekben érkezd levelek, adatkozlések kiosztasa, postazasi feladatok, nyugdijigyiratok irattarazasa, a
visszaérkezd tértivevények kezelése és kiosztasa, nyugdijirattar kezelése, nyugdijiratok selejtezése;
Kiséréjegyzékek elkészitése, dontések tovabbitdsa a NYUFIG-hoz;

A lezart nyugdijiigyekben érkezé beadvanyok megvalaszolasa;

Az osztaly feladatat érint6 kozérdeki bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése.

Hatdsagi, Nyugdij-nyilvantartési és Ellendrzési Féosztaly
2.9.2.1. Jogi és Igazgatdsi Osztaly
1. A Jogi és Igazgatatési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

A Nyugdijbiztositasi lgazgatdsag (a tovabbiakban: lgazgatdésdg) munkaterveinek, beszdmoldinak 6sszedllitasa,
illet6leg elkészitése;

Az lgazgatdsag feladatterveinek el6készitése (elkészittetése), a hataridék és teljesitések figyelemmel kisérése, az
el6készité munkak irdnyitdsa, megbeszélések, értekezletek szervezése, a dontések nyilvantartdsa, a végrehajtas
megszervezése, ellenbrzése;

A megklildott jogszabdly-, utasitastervezetek stb. véleményezése, és a szakteriileti vélemények dsszefoglaldsa;
Az ONYF-hez cimzett felterjesztések, jelentések sszefoglaldsa, tajékoztatok dsszedllitasa;

Az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok koordinalasa, ellenérzése.

2. A Jogi és lgazgatasi Osztély egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

)
k)

A nyugelldtasi szakigazgatassal kapcsolatos megtéritési (kartéritési) ligyek intézése, hatérozatok, végzések
kibocsatasa;

A baleseti megtéritési feladatok elldtsa, a baleseti elldtdsok megallapitdsat kdvetéen a megtéritési eljaras
lefolytatdsa, hatdrozatok, végzések kibocsatasa, méltanyossagi torlés, fizetési hataridé modositasa — dontésre
el6készitése és a NYUFIG felé torténd tovabbitasa;

Ajogalap nélkil felvett ellatdsok korében megtéritésre, visszafizetésre kdtelezé hatarozatok kibocséatasa, tovabba
fellebbezések masodfoku dontésre torténd felterjesztése az ONYF-hez;

Az igazgatd hataskorébe tartozé egyes méltdnyossagi lgyek dontésre torténd elékészitése és a dontésnek
megfelel6 hatarozathozatal;

A kivételes nyugelldtds-emelés, -megallapitds és az egyszeri segélyekkel kapcsolatos igazgatéi méltanyossagi
jogkor gyakorlasaval 0sszefliggd Ugyviteli és el6készité eladatok elldtasa az igazgaté altal meghatérozottak
szerint;

A tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérél sz6lo
1997. LXXX. torvény (a tovabbiakban: Tbj.) 34. §-a szerinti megallapodasok megké&tése, jegyzkonyvek felvétele,
bejelentések intézése a régio teljes illetékességi terliletére vonatkozéan.;

Az osztélyt érinté kozérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése;

Torvényességi felligyeleti eljarasok kezdeményezése;

Az lgazgatdsag hataskorébe utalt ellatasok megallapitasaval, a jogalap nélkili ellatasok visszafizettetésével és
megtéritésével, tovdbba az ellatasok megtérittetésével, valamint a mulasztasi birsag, az eljarasi birsag, illetve a
késedelmi kamat megfizetésére kotelezésével 6sszefliggd hatdsagi igyekben hozott hatarozatokkal kapcsolatos
peres ligyekben kézremUikodik a torzshivatal Jogi Perképviseleti Osztalyaval egylttmiikodve. A torzshivatal Jogi
Perképviseleti Osztalydval egyeztetve rendkiviili jogorvoslati eljarast kezdeményez.;

Felszamolasi, végelszamolasi, csédeljarasi, végrehajtasi tigyek intézése;

Az lgazgatosag hataskorébe tartozo tigyekkel kapcsolatos jogellenes cselekmények, mulasztasok véleményezése,
értékelése, blintetdeljarasi, szabalysértési feljelentés, fegyelmi és karfelel6sség szempontjabdl.

3. A Jogi és Igazgatasi Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

A korménymegbizotti, féigazgatoi és igazgatdi, szakigazgatasi szerv igazgatoi utasitasok, belsé szabalyzatok
nyilvantartasi rendszerének kialakitdsa, nyilvantartdsa és figyelemmel kisérése, a kdzponti tgykezelés, a
mindsitett adatkezelés;

Részvétel az lgazgatdsag szabalyzatainak, belsd utasitasainak kidolgozasaban;
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d)

Az lgazgatésdg szakmai ellenérzési feladattervének eldkészitése, a vizsgalat eredménye alapjan a feltart
hianyossagok megoldésara javaslat készitése, minésitett vagy ismétl6dd Iényeges hibak esetén javaslattétel a
felel6sségre vonasra;

A nyugdijigazgatasi statisztikai adatszolgaltatassal és az OSAP igazgatdsagot érintd jelentéseivel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

2.9.2.2. Ellenérzési Osztély

1. Az Ellendrzési Osztéaly koordinacios feladatai a foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb ligyfelek részére tajékoztatas

és felvildgositas megadasa, az adatszolgaltatasra kotelezettek instrualasa.

2. Az Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

Afoglalkoztatok, egyénivéllalkozok, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermeldk, valamint a tarsas véllalkozasok (az
elétarsasagként torténé mukodés idétartamara is) tarsadalombiztositdsi jogszabalyokban eléirt nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésének ellenérzése;

A megsziiné foglalkoztatok zardellendrzése;

A nyugdijak, rehabilitacios jaradék és a nyugdijszerd ellatasok megdllapitasdhoz sziikséges tisztdzatlan szolgalati
id6, kereseti adatok helytallésaganak vizsgélata;

Szolgélati idé utélagos nyilvantartasba vételével, torlésével, béradatok utdlagos véltoztatdsaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

A nyilvantartasi osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitet , illetéleg a Tny. 96. § (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgalati idé és egyéb adatok utdlagos helyszini ellenérzése;

Bizonyitasi eljards, igy kiilonosen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

Kozérdeki bejelentések, panaszok helyszini kivizsgélasa;

Az ellen6rzésekrdl, valamint a helyszini eljardsok eredményérél jegyzékdnyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatdrozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztédsa, téves vagy hidnyos adatszolgéltatasa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felréhaté moédon torténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birsdg kiszabasa;

A felszamolas alatt allé vagy jogutdd nélkil megsziint foglalkoztatok esetében a nyilvantartasi dokumentacio
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

Méltanyosségi kérelmek el6készitése céljabol kornyezettanulmany készitése, el6zetes véleményezése;

Helyszini vizsgalat a korkedvezményre jogosultsag kortilményeinek tisztazasara;

Megtéritési, baleseti igyek helyszini vizsgalata;

Hozzatartozoi nyugellatds esetén az egyiittéléssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, vizsgalata, errél jegyz6konyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

Meghatarozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

ATny.22/A. §-a szerinti nyugdijndveléshez szlikséges kereseti és jovedelmi adatok és jogosultségi id6k vizsgélata;
A Tny. 83/B. §-a alapjan a nyugellatés szlineteltetésével 6sszefliggd kereseti korlat vizsgélata.

3. Az Ellenérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében az ellendrzési szakteriilettel kapcsolatos statisztikai
adatszolgaltatasok teljesitése.

2.9.2.3. Nyilvéntartasi Osztaly
1. A Nyilvantartasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
4]

d)

A biztositasi id6 és a nyugellatas alapjaul szolgélo keresetek kdzhiteles nyilvantartasanak kezelése;

A mikodési teriilet foglalkoztatoi, véllalkozoi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

Az esedékes szolgélati id6- és jovedelmi adatkozlések atvétele, fellilvizsgélata - az Ugyfélszolgalattal
egyUttmukodve -, a foglalkoztatdi adatszolgaltatasok teljesitésének nyomon kévetése;

A hatésagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba vald bejegyzés (médositas, javitas, torlés) megtagadasa targydban
valé hatarozathozatal;

Ellendri megkeresések inditasa (cél-, zard-, és utdellenérzési tigyekben);

Hatoésagi bizonyitvanyok kiadasa;

A felszamolodk, végelszamoldk szamara kiadandé igazolasokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m 2511

2. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

Adatszolgaltatas nyugdijigényekhez, nyugdijszeri ellatdsokhoz szolgalati id6 elismerési kérelmek elbirdlasahoz;
Tajékoztatas, igazolds kiaddsa a biztositasi jogviszonyrél nem tarsadalombiztositasi célra;
A nyilvantartasi adatokkal 6sszefliggd statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

2.9.2.4. Nyugdijbiztositasi Alap Teruleti Elszamolasi Osztélya
1. A Nyugdijbiztositasi Alap Terlileti Elszamolasi Osztalya funkciondlis feladatai tekintetében:

a)
b)

A Magyar Allamkincstarral kapcsolatos pénziigyi tevékenység keretében az Ellatasi Szamla kezelése;

vezetése és az egyéb kapcsolodd feladatok ellatasa és adatszolgaltatas az ONYF felé;

NYUFIG lista alapjan értesitések kiildése a megtéritendd 6sszeg véltozasarol;

ATbj.34.8-dnak (1); (4); (5) bekezdései szerinti megallapodas folydszamlainak kezelése és a kapcsolédo feladatok
ellatasa, és adatszolgaltatas az ONYF felé;

A Tny. 84-85. § szerinti jogalap nélkil felvett ellatdsok megtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

A Tny. 90. § szerinti késedelmi kamatok érvényesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

A Tny. 91. § szerinti mulasztasi birsag és a Ket. 61. § szerinti eljarasi birsag folydszamlajaval kapcsolatos feladatok
ellatasa, , a kapcsolodd nyilvéntartdsok vezetése, fellilvizsgalata,;

Egyenlegkozlé levelek, igazolasok elkészitése, egyeztetések elvégzése az Ulgyfelekkel, adatszolgdltatds és
egylttm(kodés a Jogi és Igazgatasi Osztallyal;

Az ellatasi szektorhoz tartozo kovetelésekkel kapcsolatos végrehajtasi eljaras kezdeményezése;

A perképviseleti feladatok ellatasa soran felmeril perkéltségek pénziigyi, szamviteli rendezése, az igazgatdésagot
megilletd perkoltségek nyilvantartasba vétele, az 6sszeg beszedésére a szilkséges intézkedés megtétele;
Egészségbiztositasi Alapot érinté bevételek beutaldsa havonta a Nyugdijbiztositdsi Alap Lebonyolitdsi
Szamlajéra, és adatszolgaltatas az ONYF felé;

Postakoltségek kifizetése, nyilvantartasa adatszolgaltatds elkészitése;

NYUFIG felé a kozponti kéltségvetést érintd jogalap nélkiili befizetések utalasa;

Egészségbiztositasi Alapot érintéen adatszolgaltatas teljesitése havonta;

A visszalépé magannyugdij-pénztari tagokrol nyilvantartas vezetése, az ezzel kapcsolatos pénzigyi teenddk
elldtasa, adatszolgéltatas az ONYF felé;

A fentiekben meghatérozott folydszamlak, nyilvantartasok felllvizsgalata;

A Tbj. 34. §-anak (1) és (4)-(5) bekezdései szerinti megéllapodassal kapcsolatosan kiadott addigazolasok
modositasa, az adatszolgaltatas helyesbitése és megkiildése a NAV felé;

A kovetelések analitikus nyilvantartasa a féigazgatosag altal meghatarozottak alapjan;

A partfogéi dijrél kapott hatarozat alapjan megitélt, megallapitott 0sszeg utalasa a kedvezményezett részére;

A mérlegjelentés 0sszeallitdsdhoz az analitikus nyilvantartasok alapjén a tablazatok elkészitése a féigazgatdsag
altal kiadott formdtumban, Nyugdijbiztositasi Alap, Egészségbiztositasi Alap és Kozponti koltségvetés szerinti
megbontasban, részletezve az el6z6 és targyévi kovetelés, és kotelezettség allomanyt;

Az ellatasi szektor analitikus és fokdnyvi konyvelése dgazati konyvelési rendszerben, egyeztetések elvégzése,
kapcsoldédo szamviteli feladatok végrehajtasa, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése az ONYF részére az
allamhaztartasi-, szamviteli torvényben és mas jogszabalyban megfogalmazott el6iras alapjan;

Fékonyvi és analitikus nyilvantartdsok vezetése, egyeztetések elvégzése az ellatasi szektorban

A kovetelések és kotelezettségek leltarozdsa negyedévenként, az értékvesztés elszamoldsa;

Ellatja, illetve felligyeli a Nyugdijbiztositasi Alapot érinté jogszabdlyban el6irt kotelezettségvallalasok
ellenjegyzésével, a kifizetések szakmai teljesitésével, érvényesitésével, utalvanyozasaval valamint annak
ellenjegyzésével kapcsolatos feladatokat és jogkoroket;

Ellatja a bevételek beszedését, érvényesitését;

A Nyugdijbiztositasi Alap ellatasi feladatdahoz kapcsoléddan elvégzendé leltdrozasi tevékenységet megszervezi,
iranyitja, ellenérzi.
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2.10. Munkatigyi Kdzpont
2.10.1. Szervezési Osztaly

1. A Szervezési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)
<)
d)
e)

Véleményezi és jovahagyja a kiadvanyok megjelenését, tanacskozasok, konferencidk szakmai anyagait;

Szervezi a Munkaligyi K6zpont rendezvényeit;

Véleményezi a kirendeltségek altal készitett téjékoztaté anyagokat, illetve adatszolgaltatasokat;

Irdnyitja és szervezi a kiils6 megkeresésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat;

A munkaltatok kérdéivvel torténé mintavételes megkérdezése nyoman - a kirendeltségek bevonasa mellett -
révid tavu munkaeré-piaci prognozist készit;

Koordindlja a kirendeltségek negyedéves munkaeré-gazdalkodasi felmérését (NMF), elkésziti a megyei szintU
értékelést;

Irdnyitja és szervezi a Megegyezéses Eredménycélokkal valé Vezetési (MEV) rendszerrel kapcsolatos tervezési és
értékelési feladatokat;

Figyelemmel kiséri a kirendeltségi mindségfejleszté munkaszervezetek tevékenységét;

Koordindlja az elégedettségi felméréseket, elkésziti a minéségligyi munka értékelését;

Kozrem(kodik az illetékességi teriiletéhez tartozdé megyei kormdényhivatalok munkatigyi kozpontjai
kormdnytisztvisel6inek szakmai képzésében, tapasztalatainak dtadasaval segiti a felkésziilésiiket a feladatok
teljeskor ellatasa érdekében.

2. A Szervezési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)
b)

Iktatdsi és irattarozasi feladatokat végez;
Ellatja szakmai munkat tamogato szoftverek miikddését biztositd informatikai feladatokat.

3. A Szervezési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

Havi rendszerességgel tdjékoztatd anyagot készit az aktudlis munkaeré-piaci helyzetrdl a sajté részére;

El6adas anyagokat, részt vesz tajékoztatok, kiadvanyok 6sszedllitdsdban;

Elemzi a munkaeré-piaci folyamatokat kivalté okokat, és azok kdvetkezményeit, azokrél szakmai és kdzérdekd
tajékoztatast nyujt;

Negyedévente helyzetjelentést készit a munkaeré-piaci folyamatokrdl, kiemelve a hatrdnyos helyzeti
célcsoportokat;

Elemzi az aktiv foglalkoztatéspolitikai eszkdzokbdl kikeriiltek nyomon kévetéses (MONITORING) vizsgalataval
kapcsolatos anyagokat;

Elkésziti a MEV éves tervdokumentdciojat, valamint a teljesitményértékelésekhez kapcsolédé indikatorok és
eredménymutatok kiértékelését;

Ellatja a munkaligyi tanacs titkarsagi feladatait;

Ellatja a munkatigyi kdzpont vezetdjének munkaltatoéi jogkdr gyakorlasdbol adédo, a vezetd éltal meghatarozott
feladatokat;

Kapcsolatot tart a Kormanymegbizotti Kabinettel, a Kabinet részére sajtéanyagot készit a szakmai osztalyok altal
készitett részanyagok alapjan;

Vizsgalja és elemzi a régidban az allaskeresdk térségenkénti, iskolai végzettség szerinti és jellemz6 szakmankénti
strukturdjat;

Adatokat szolgéltat az illetékességi terliletéhez tartozé megyei kormanyhivatalok munkatigyi kdzpontjai szdmara
a megyei statisztikak, felmérések, prognozisok készitéséhez, értékeléséhez;

Mind&ségiranyitasi rendszert miikoddtet és koordindlja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

2.10.2. Hatdsagi Osztély
1. A Hatdsagi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében:

a)

b)

El6késziti a Munkaligyi Kozpont kdzponti szervezeti egységének lgyrendjét, a miikodéshez kapcsolédo belsd
szabalyzatait, igazgatoéi utasitasokat;

Kozrem(koddik a munkaligyi kézpont hataskorébe tartozé foglalkoztatdspolitikai eszk6zok alkalmazasanak
elésegitését szolgdld kozponti eljardsrendek jogi véleményezésében, sziikség esetén kezdeményezi azok
modositdsat.
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2. A Hatosagi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

9)

El6seqiti az egységes jogértelmezést, kozremUikodik a kdzosségi normak alkalmazasaban a Munkatigyi Kézpont
megyei szervezeti egységeinél és kirendeltségeinél és kirendeltség és szolgaltatd kdzpontokndl;

Allast foglal a tarsosztalyok, kirendeltségek részérél felmeriil6 jogalkalmazasi problémakban, sziikség szerint kéri
az illetékes szervek élldsfoglalasat;

Osszehangolja a Munkatigyi Kézpontban folyd jogi tevékenységet, a szervezetben dolgozé jogészok szakmai
munkajat;

Kezeli és nyilvantartja a Munkalgyi Kozpont szabdlyzatait, eljarasrendjeit, a vezetdi utasitasokat, a
jogszabalyvaltozasok tiikrében az illetékes szervet felhivja a szabélyzat karbantartasara;

Osszehangolja jogszabaly-tervezetekkel kapcsolatos véleményeket;

Osszehangolja, segiti a kirendeltségek feladatkérébe tartozd foglalkoztataspolitika passziv eszkdzeihez
kapcsolédé aldbbi feladatok végrehajtasanak eljarasi gyakorlatét, igy az dlldskeresék nyilvantartasba vételét és az
allaskeresési tamogatdasok, vallalkozdi jaradék megallapitasat, megszlintetését, visszakovetelését;

Feladatainak ellatasa sordn egyittmuikodik az illetékességi terliletéhez tatozd megyei kormdanyhivatalok
munkatigyi kdzpontjaival;

3. A Hatosagi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

El6késziti a kirendeltségek hatdrozatai ellen benyujtott fellebbezések alapjan a Il. fokd dontéseket. A kdzponti
szervezeti egységek hatdrozatai ellen el6terjesztett fellebbezéseket felterjeszti Il. foku eljarasra. A fellebbezések
alapjan vizsgalja az |. foku eljaras jogszer(iségét.;

Elbirdlja a harmadik orszagbeli munkavallalok illetékességi terlletén torténé munkavallaldsanak
engedélyezésére iranyulo kérelmeket;

Ellatia a magdn-munkakdzvetiték és munkaeré kolcsonzék nyilvantartdsba vételével és a nyilvantartas
vezetésével kapcsolatos feladatokat;

Ellatja a rendbirsadggal kapcsolatos feladatokat;

llletékességi teriiletén elldtia a védintézkedés kezdeményezésének megalapozadsdhoz sziikséges
informacidgydijtéssel és elemzéssel kapcsolatos feladatokat, a foglalkoztatok harmadik orszagbeli allampolgérok
engedélymentes foglalkoztatdsanak bejelentésével kapcsolatos igazolas kiadasara és nyilvantartas vezetésére
vonatkozd, valamint a szabad mozgas és tartdézkoddas jogaval rendelkez6é személyek foglalkoztatasanak
bejelentésével kapcsolatos feladatokat.

4. A Hato6sagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

A munkatigyi kozpont illetékességi tertiletén ellatja a munkaeré-piaci ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat;
Igény esetén részt vesz az osztalyok szerzédéskotési tevékenységében, az aktiv eszkézokkel kapcsolatos jogi,
eljarasi szabalyok kidolgozasaban;

Ellenjegyzi a szerzé6déseket, beadvanyokat;

Ellatja a megyei szervezet szervezeti egységeinek visszakovetésrél rendelkezé I. hatosagi dontések kozigazgatasi
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a vonatkozé jogszabdlyok és vezetdi utasitdsban foglaltak szerint,
sziikség esetén gondoskodik Munkatiigyi Kézpont szakigazgatasi feladatihoz kapcsolédoan a fizetési meghagyds
elkészitésérdl, illetve végrehajtasi lap kibocsatasa iranti intézkedés megtételérdl;

Kézrem(kodik a panaszok, kozérdekl bejelentések kivizsgalasaban;

El6késziti a méltanyossag gyakorlasaval 6sszefliggd dontéseket;

Kozrem(kodik a hatdskorébe tartozo tigyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal egylttmiikodve a birésdgok és
mas hatdésagok elétti eljarasokban;

Munkajogi tanacsadast lat el;

Kozrem(ikodik a  foglalkoztatdsi tamogatashoz  kapcsoldodd  jelzélog-szerz6désekhez  kapcsolodd
ingatlan-nyilvéntartassal 0sszefliggé feladatok ellatasaban.

2.10.3. MPA Elszémolasi Osztaly
1. Az MPA Elszdmolasi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében kidolgozza a Munkaeré-piaci Alap mikddtetésével
kapcsolatos gazdalkodasi szabalyokat, szabalyzatokat, jogszabdlyi valtozas, tovabba igény esetén gondoskodik
modositasukrol, azokat végrehaijtja, ill. betartatja.
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2. Az MPA Elszamolasi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

Koordindlja az alaprészek lekotottségének, valamint a kotelezettségvallaldsoknak a kirendeltségi nyilvantartasat.
Meghatarozza az egyes tdmogatasi eszk6zokhoz kapcsolddd analitikus nyilvantartasok tartalmi és formai elemeit;
A megyei munkaer6-piac sajatossagainak figyelembe vétele érdekében egylttmikodik az illetékességi
tertletéhez tatozé megyei kormanyhivatalok munkatigyi k6zpontjaival;

Kozrem(kodik az illetékességi teriiletéhez tartozdé megyei kormdényhivatalok munkatigyi kozpontjai
kormdnytisztvisel6inek szakmai képzésében, tapasztalatainak atadasaval segiti a felkésziilésiiket a feladatok
teljeskoru ellatasa érdekében.

3. Az MPA Elszémolasi Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

d)

m)

p)

Nyilvantartja a Munkaeré-piaci Alapb6l nyujtott kdlcsdnallomanyt;

Nyilvéntartja a Bérgarancia Alaprészbél nyujtott révidlejaratu kolcson dllomanyat;

Vezeti a Munkaeré-piaci Alapbdl nyujtott tdmogatdsokhoz kapcsolédéd visszakdvetel6 hatarozatokrol a
nyilvantartast. A befizetéseket a nyilvantartasba felvezeti és havonta kimutatast kiild a kirendeltségeknek,
osztalyoknak, a hatralékos ligyfelekrél. A behajthatatlan kdveteléseket kivezeti a fokonyvi konyvelésbél;

Vezeti a hosszulejaratu koveteléssé mindsitett adosokrél a nyilvantartast, a befizetéseket nyilvantartasba felvezeti
és havonta kimutatast kiild a kirendeltségeknek, osztalyoknak, a hatralékos tgyfelekrdl;

Nyilvantartja a Munkaeré-piaci Alap egyéb bevételeit. A befizetéseket a nyilvantartasba felvezeti és havonta
kimutatast kild a kirendeltségeknek, osztdlyoknak, a hatralékos tgyfelekrdl. A behajthatatlan koveteléseket
kivezeti a f6konyvi konyvelésbél;

Hatarid6re elkésziti az osztaly feladatkorébe tartozé pénzforgalmi és az el6irt statisztikai jelentéseket;

Elkésziti a Munkaer6-piaci Alap negyedéves mérlegjelentéseit, féléves és éves beszdmolodjat a szakmai irdnyitd
szerv altal meghatarozott formdban és az altala megadott hataridére, biztositva azok tartalmi és szamszaki
helyességét, egyezéségét;

A Munkaeré-piaci Alap valamennyi altala kezelt alaprészével kapcsolatosan végzendé leltérozasi tevékenységet
megszervezi, irdnyitja, ellenorzi;

Ellatja, illetve felligyeli a Munkaeré-piaci Alapot érinté jogszabalyban el6irt kotelezettségvallalasokkal,
kotelezettségvallalasok ellenjegyzésével, a kifizetések szakmai teljesitésével, érvényesitésével, utalvanyozasaval
valamint annak ellenjegyzésével kapcsolatos feladatokat és jogkoroket;

Elkésziti a kirendeltségek altal az Integralt Rendszerben teljesités-igazolt, utaldsra el6készitett aktiv eszkoz tételek
utalvanyrendeleteit, gondoskodik a pénziigyi teljesitésrél;

A kirendeltségek és a szakigazgatdsi szerv osztalyainak feladasai alapjan gondoskodik az Integralt Rendszerben
és a Foglalkoztatasi Pénzlgyi Informéciés Rendszerben kezelt tamogatasok, koltségelszamolasok
utalvanyrendeleteinek elkészitésérél, valamint a pénziigyi teljesitésrél a Magyar Allamkincstaron keresztiil;
Gondoskodik a kdzvetleniil az MPA Elszamolasi Osztalyra érkez6 szamlak pénziigyi rendezésérdl;

A kirendeltségek altal az Integrélt Rendszerben teljesités-igazolt, utaldsra elékészitett allaskeresési tamogatas,
keresetpotlo juttatds tételeket Osszesiti, gondoskodik azok postan keresztiil torténé kifizetésérdl, atutaldsarol.
Intézi a szamfejtéssel kapcsolatos reklamaciokat, ujrautalasokkal kapcsolatos tigyeket, kezdeményezi a le nem
szamfejtett tételek hibdinak megsziintetését. Elkésziti a személyi jovedelemadd bevallasahoz sziikséges
igazolasokat;

Gondoskodik az dllammal szembeni kotelezettségek teljesitésérdl, kincstari utalasrél, a magannyugdij-pénztari
tagdijak hataridében torténd atutalasardl;

Egyeztetést végez a magannyugdij-pénztarakkal az egyénektdl levont (bevallott) és atutalt tagdijak
vonatkozasaban, tajékoztatast ad a kirendeltségekkel torténé egyeztetés alapjan a hibas adatszolgéltatasrdl, a
2010. november 1-jét megel6zden keletkezett tigyek esetében;

Elkésziti a Munkaeré-piaci alaphoz kapcsolddd pénziigyi atutaldsi megbizédsokat, gondoskodik az ellatasok,
tdmogatadsok pénzligyi rendezésérdl. A pénziigyi teljesitésekrdl tdjékoztatja az érintett kirendeltségeket,
osztalyokat;

Az MPA Alapkezel6je éltal kialakitott szdmlarend alapjan megszervezi, kontirozza és konyveli a gazdasagi
eseményeket a fékonyvi szamldkra, vezeti az el6irt analitikus nyilvantartasokat. Havonta egyezteti a fékonyvi
konyvelést az analitikus nyilvantartasokkal;
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4. Az MPA Elszamolasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

Elkésziti a tarsadalombiztositdsi-, és addjogszabalyokban meghatarozott jelentéseket, adatszolgaltatasokat,
bevallasokat és tovabbitja azt az tigyfélkapun keresztiil;

Kozbeszerzési palydzatokhoz hatésagi igazoldsokat ad ki a kérelmezé pélyazéknak;

ATAMOP 1.1.1,,1.1.2, 1.1.3 programokkal kapcsolatos feladatokat lat el.

2.10.4. Munkaerdpiaci Eszkozok Osztaly
1. A Munkaer6piaci Eszk6zok Osztaly koordinacios feladatai:

a)

b)

Médszertani  Utmutatok készitésével 6sszehangolja, segiti a kirendeltségek feladatkorébe tartozo
foglalkoztataspolitika aktiv eszkdzeihez kapcsolddoé alabbi feladatok végrehajtasanak eljarasi gyakorlatat

aa) foglalkoztatds bévitését szolgald bértdmogatds;

ab) kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tdmogatasok;

ac) szakképzettséggel rendelkezd, palyakezdd allaskeres6k munkatapasztalat-szerzése tdmogatasa;

ad) mobilitasi tamogatasok;

ae) az allaskeresék mikro-kis és kozépvallalkozasokndl valamint civil szervezeteknél torténé foglalkoztatdsdnak
(jarulékkedvezmény) tdmogatasa;

af) munkakozvetitéssel, munkaltatéi kapcsolattartassal 6sszefliggdé modszertani feladatok;

ag) részmunkaidds foglalkoztatds tamogatasa;

ah) egyéb, a jogszabalyok altal meghatdrozott foglalkoztataspolitikai eszk6zokhodz kapcsolédd feladatok
végrehajtasa.

Az orszagosan hirdetheté munkaeré-igényeket tovabbitja a kirendeltségek részére, informaciot nyujt a
foglalkoztatast el6segit6é tdamogatasokrol, a régié munkaeré-piaci folyamatairdl;

Javaslatot tesz az MpA foglalkoztatdsi alaprészének és a kozfoglalkoztatdsi tdmogatdsok elSirdnyzat
decentralizélt kerete eszk6zonkénti felhasznaldsara, a felhasznalas iranyelveire és a mdédositasokra;

Ellatia az MpA pénzeszkdzeinek mukodtetésével kapcsolatos feladatokat, segiti a keret tervezését és a
felhaszndlas ellendrzését;

A megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglakoztatdsahoz nyujthato koltségvetési tdmogatasrol szolo
177/2005. (IX. 2.) Korm. rendeletben, valamint a megvaltozott munkaképességl munkavallaldkat foglalkoztatd
munkaltatok akkreditacidjanak, tovabba az akkreditdlt munkaltatok ellenérzésének szabalyairdl sz616 176/2005.
(IX. 2.) Korm. rendeletben és a kapcsolodd jogszabalyokban a Munkaligyi Kézpont hataskorébe utalt feladatok
elldtasanak szakmai irdnyitdsa, koordinaldsa, moédszertani feladatok ellatasa;

Ellatja az Orszagos Kozfoglalkoztatasi Programokkal kapcsolatosan a munkatigyi kézpont hataskorébe utalt
feladatokat (pélyazatok befogadasa, dontés elGkészitése, tdmogatds utalasanak eldkészitése, teljesités
figyelemmel kisérése);

A megyei munkaeré-piac sajdtossagainak figyelembe vétele érdekében egylttmikodik az illetékességi
tertletéhez tatozé megyei kormanyhivatalok munkatgyi k6zpontjaival;

Kozrem(ikodik az illetékességi teriiletéhez tartozdé megyei kormdnyhivatalok munkatigyi kozpontjai
kormanytisztviselSinek szakmai képzésében, tapasztalatainak atadasaval segiti a felkészllésiiket a feladatok
teljeskoru ellatasa érdekében.

2. A Munkaerépiaci Eszk6zok Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai MPA-bdl és az EU Strukturalis Alapjaibol
finanszirozott tdmogatési tevékenységek modszertani megalapozdsa, a pénziigyi forrdsok felhasznélasanak
osszehangoldsa, koordinalasa.

2.10.5. Befektetés Osztdnzési Osztaly
1. A Befektetés Oszténzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Koordindlja a munkahelymeg6rzé tdmogatdsok nyujtasat, elékésziti a minisztériumi dontési javaslatokat;

Ellatja a feladatkorébe tartozé tdmogatdsokkal, munkaerd-piaci programokkal kapcsolatos munkafolyamat
szervezési, moédszertani, keretgazdalkodasi feladatait;

Tervezi a munkaeré-piaci programokat, koordinalja megvalésulasukat

Kozrem(ikddés a csoportos létszamleépitések hatranyos kovetkezményeinek enyhitését szolgaloé kirendeltségi
tevékenységek koordinalasaban;

Osszegy(ijti és rendszerezi a régidban elérhetd palyazati lehetéségeket és azokrél informaciokat nyuijt;
Kapcsolatot tart a vallalkozasokkal és a magédn munkakozvetit6 tevékenységet elldté szervezetekkel;
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k)

Ellatia az MPA pénzeszkdzeinek miikodtetésével kapcsolatos feladatokat, segiti a keret tervezését és a
felhaszndlas ellendrzését;

A hataskorébe tartozoé ligyekben ellatja a pénzeszkozok visszakovetelésével kapcsolatos feladatokat;

A megyei munkaer6-piac sajatossagainak figyelembe vétele érdekében egylttmikodik az illetékességi
tertletéhez tatozé megyei kormanyhivatalok munkatigyi k6zpontjaival;

Kozrem(kodik az illetékességi teriiletéhez tartozdé megyei kormdényhivatalok munkatigyi kozpontjai
kormdnytisztvisel6inek szakmai képzésében, tapasztalatainak atadasaval segiti a felkésziilésiiket a feladatok
teljeskoru ellatasa érdekében;

Koordinalja az EURES tanacsadéi haldzat mikodtetésével kapcsolatos kirendeltségi feladatellatast.

2. A Befektetés Osztdnzési Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

Ellatia a munkahelyteremté beruhdzasok, megvéltozott munkaképességl személyek foglalkoztatdsanak
tdmogatasai tertiletén jelentkezé feladatok (palydztatas, dontés el6készitése, tdmogatas utaldsdnak el6készitése,
teljesités figyelemmel kisérése);

Kozrem(ikodik a véllalkozova valas tdmogatas-nyujtasanak folyamataban (palyazati felhivas el6készitése, dont a
tdmogatas nyujtasahoz rendelkezésre allo pénziigyi keret felosztasarol);

Feldolgozza a Bérgarancia Alapbdl igényelhetd tdmogatas irdnti kérelmeket, a dontést el6késziti, intézkedik a
kifizetés irdnt.

3. A Befektetés Osztdnzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

Megteszi a szlikséges intézkedéseket a birdsagok, végelszamoldk altal megkiildott felszamolas, végelszamolas
meginditasarél szolé végzések, tdjékoztatdsok feldolgozasa érdekében, a beérkezett végzésekrdl szolod
kimutatdst tovabbitja a tarsosztalyok, kirendeltségek részére;

Kistérségi, megyei paktumok mukddtetése, koordindlasa;

Térségi és egyéb programokhoz kot6dd partnerségi szerz6désekbdl adodo feladatok ellatdsa;

Befektetdi portfolidk kezelése.

2.10.6. Képzési és Szolgaltatasi Osztaly

1. A Képzési és Szolgaltatasi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Segiti a kirendeltségeket az allaskeresék, a munkaviszonyban allok képzési programjainak megvalésitasaban;
Figyelemmel kiséri a képzési tdmogatasra és keresetpotld juttatdsra rendelkezésre &ll6 pénzigyi keretek
felhasznélasat;

Szakmailag ellenérzi a képzési tamogatasokkal 6sszefliggé feladatokat;

Kapcsolatot tart azokkal a feln6ttképzést folytatd intézményekkel, amelyekben folyé képzési programokon
résztvevok képzéséhez a kirendeltségek tdmogatast nyudjtanak;

Rendszeresen kapcsolatot tart a telepiilési Snkormanyzatokkal;

Ellatia a képzést elbsegitd tamogatdsokkal kapcsolatos munkafolyamat szervezési, mddszertani,
keretgazdélkoddsi feladatait, javaslatot tesz a decentralizélt forrdsok eszkdzonkénti felhasznélasara, a
felhaszndlas irdnyelveire és a modositasokra, szervezi az ajanlott és elfogadott képzési programok megvaldsitasat
és koordinalja a kirendeltségek eziranyu feladatat, modszertanilag 6sszefogja azokat;

Osszegy(ijti, tanulmanyozza az egyes képzési programok szakminisztériumi rendeletben meghatérozott fébb
kdvetelményeit, ellenérzé munkaja soran vizsgalja azok megvaldsitasat;

Figyelemmel kiséri a képzési programokra jelentkezék szdmdnak alakuldsat, annak fliggvényében a képzé
intézménnyel egyeztetve javaslatot tesz a szakmai alkalmassagi vizsgalat helyszinére, idépontjara; figyelemmel
kiséri a képzési programok lebonyolitasat, a képzésbdél kimaradt tamogatottakra vonatkozdan kimaradasukat
kovetden, a képzés befejezését kdvetéen pedig a képzésben résztvevok létszamara vonatkozdan elszamol a
képz6 intézménnyel;

A képzési program inditasakor egyezteti és meghatdrozza a kirendeltségek altal képzési tdmogatdsban
részesitheték létszamkeretét, figyelembe véve az egyes kistérségek munkaeré-piaci helyzetét és az
elhelyezkedési esélyeket;

A munkaeré-piaci szolgéltatasok nyujtasanak koordinaldsaval, megvaldsitasanak ellenérzésével kapcsolatos
feladatok: munkaeré-piaci szolgaltatasok vasarlasaval/téritésmentes szolgaltatdst nyujtd szervezetek
tdmogatasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasa, igényfelmérés, palyazati eljaras folyamatanak kidolgozasa,
palyaztatas lebonyolitdsa, hatdsagi szerz6dések el6készitése, sziikség esetén visszakOvetelés iranti, valamint
végrehajtas irdnti intézkedések megtétele. Dontést kdvetéen a szolgéltatasok bonyolitdsanak kihelyezése a
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Kirendeltség és Szolgéltaté Kozpontokba/Kirendeltségekre, a szolgéltatdsok megvaldsuldsanak figyelemmel
kisérése.;

A megyei munkaeré-piac sajatossagainak figyelembe vétele érdekében egylttmikodik az illetékességi
tertletéhez tatozé megyei kormanyhivatalok munkatigyi k6zpontjaival;

Kozrem(kodik az illetékességi teriiletéhez tartozdé megyei kormdényhivatalok munkatigyi kozpontjai
kormdnytisztvisel6inek szakmai képzésében, tapasztalatainak atadasaval segiti a felkésziilésiiket a feladatok
teljeskoru ellatasa érdekében.

2. A Képzési és Szolgaltatasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

4]
d)

Dontésre elékésziti a Munkaiigyi Kozpont éves képzési tervét, javaslatokat fogalmaz meg a kiemelten kezelendé
témakra;

Evente nyilvanossagra hozza azokat a képzési iranyokat, amelyekhez tartozé képzésben térténd részvételhez
mérlegelési jogkdrében tdmogatdst nyujthat a kirendeltség;

El6késziti az érintett intézményekkel kétendé megallapodast;

A megvaltozott munkaképességti dllaskeresék foglalkozasi rehabilitacidjaval kapcsolatos feladatai tekintetében
da) kozremikodik a foglalkozasi rehabilitacidhoz szikséges, valamint a hétranyos helyzet( éllaskeresék
foglalkoztathatdsagat elésegité szolgaltatasok biztositasaban;

db) egylttmikodik a munkaképesség, illetve a munkaalkalmassag értékelésében részt vevd, illetve a
megvaltozott munkaképességl személyek foglalkoztatasa elésegitésében kozrem(ikddo szervekkel;

dc) elkésziti a foglalkozasi rehabilitaciét segitd szolgaltatasok, és a rehabilitadciés munkacsoportok foglalkozasi
rehabilitacids tevékenységét érinté beszamoldkat, jelentéseket, adatszolgaltatasokat;

dd) kapcsolatot tart a foglalkozasi rehabilitacidban érintett intézményekkel, szolgaltatdkkal, tarsosztalyokkal.
Tajékozddik — az érintett intézmények kotelez6 tdjékoztatdsa alapjan — aziskolarendszeren kiviili szakképzésekrol.
A kapott informaciokat a munkaeré-piaci képzés tdmogatési rendszerébe beépiti.;

Lefolytatja a feln6ttképzést folytatd intézmények nyilvantartdsba vételére, nyilvantartds felfliggesztésére,
torlésére iranyuld eljarast, a nyilvantartasba vételrél, a bejelentett valtozasokrol sziikség szerint tanusitvanyt,
értesitést vagy igazolast allit ki, valamint ellatja a felnttképzést folytatd intézmények ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

A szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaloi részére szervezett képzéssel teljesité hozzdjaruldsra kotelezett
koltségei elszamoladsaval kapcsolatos feladatkdrében a benyujtott adatszolgaltatdsrol nyilvantartast vezet, az
adatszolgaltatasra kotelezetteket tdjékoztatja az eljarasi szabdlyokrdl, ellendrzi az adatszolgéltatas megfelel
teljesitését, valamint a benyujtott dokumentumokban szerepl6 adatok tartalmat és az ellendrzés soran feltart
szabalytalansdgok esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

Elldtja az MpA pénzeszkozeinek mikodtetésével kapcsolatos feladatokat, segiti a keret tervezését és a
felhasznalas ellenbrzését;

A hatéskorébe tartozo ligyekben ellatja a pénzeszkdzok visszakdvetelésével kapcsolatos feladatokat.

2.10.7. EU Programok Osztaly
1. Az EU Programok Osztély koordinacids feladatai tekintetében:

Kkoordinalja a kirendeltségek projektekkel kapcsolatos munkajat;

Biztositja a projektek szakmai eljarasi rend szerinti végrehajtasat;

Kapcsolatot tart a projektek megvalositadsaban részt vevé szervezeti egységekkel, felettes szervekkel;
Folyamatosan nyomon koveti a projektek allasat;

A projektek megvaldsitasa keretében engedélyezi a felhasznalhaté tdamogatasi kereteket, a kirendeltségeken
keletkezett pénziigyi maradvanyokat folyamatos figyeli (a maradvanyok felhasznéldsara intézkedések
el6készitése, a kirendeltségek részére a sziikséges pénziligyi keretek engedélyezésnek elékészitése);

Az informacidkat folyamatosan értékeli, kirendeltségek felé visszacsatolas torténik;

Kirendeltségi helyszini kontrolling, modszertani segitség, iratok folyamatos egyeztetése a kiadott
eljarasrendeknek valé megfeleléségi vizsgalata;

Koordindlja az esélyegyenléséggel (nék, romak, megvaltozott munkaképességliek stb.) kapcsolatos feladatok
végrehajtasat a projektek keretében;

Elkésziti az 0sszegyUijtott adatok, informaciok alapjan jelentések szakmai részét (pl. PEJ, havi szakmai jelentés,
vezetOk tajékoztatasa stb.);

Sziikség szerint kidolgozza a projektterveket, illetve médositasukat;
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k) Tajékoztatdkat, beszamoldkat készit a projektek aktualis allasardl, a kdvetkez6 1épésekrdl, monitoring vizsgalat;
I)  Rendszeres és alkalomszer(i adatszolgaltatasokat készit;
m) Koordindlja a projektek PR tevékenységét, kapcsolattartst a PR tandcsaddval;
n) Egyeztet a projektek megvaldsitdsa keretében a panaszkezelés sordn projektek résztvevéivel, munkaltatokkal;
o) Koordindlja a projektek pénziigyi tevékenységét, ennek keretében
o0a) szlikség szerint kidolgozza a projekttervek pénziligyi részét, modositasanak el6készitése;
ob) koordinalja a pénzligyi eljarasi rend végrehajtasat;
oc) 6sszedllitja havonta a kifizetési kérelmeket;
od)
oe) kapcsolatot tart a projektek megvalodsitasaban részt vevé szervezeti egységekkel, felettes szervekkel;
of) tajékoztatdt, beszamolot készit a projektek aktudlis alldsarol;
og) elkésziti az 6sszegyjtott adatok, informaciok alapjan projekt elérehaladasi jelentés pénziligyi részét.
p) A megyei munkaeré-piac sajatossagainak figyelembe vétele érdekében egylttmikodik az illetékességi

elékésziti a helyszini ellenbrzéseket;

terliletéhez tatozdé megyei kormanyhivatalok munkaiigyi kdzpontjaival;

q) Kozremilkodik az illetékességi terliletéhez tartoz6 megyei kormdanyhivatalok munkaligyi kodzpontjai
kormanytisztviselSinek szakmai képzésében, tapasztalatainak atadasaval segiti a felkészllésiiket a feladatok
teljeskor ellatasa érdekében.

2. Az EU Programok Osztély eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében ellatja a palydzathoz kapcsolodd,

Eurépai Unios forrasbol finanszirozott egytttmiikddési vagy konzorciumi megéllapodasok megkotésével, tdmogatd

nyilatkozatok kiadasaval 6sszefliggé feladatokat, a sziikséges egyeztetéseket lebonyolitja, a dontéshozatalhoz

szlikséges dokumentumokat elkésziti.

3. Az EU Programok Osztély funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Résztvesz a projekt megvaldsitasa keretében lebonyolitandé kdzbeszerzések el6készitésében, lebonyolitdsaban
és lezarasaban;

b) Részt vesz a projekt megvalositasa keretében a kdzpontositott kdzbeszerzésekben;

c) Vezeti a személyzeti nyilvantartasokat a kifizetési kérelemhez sziikséges mértékben, bérek, jarulékok, személyi
jellegui kifizetések nyilvantartasa, utalds elékészitése, egyeztetése;

d) Kezelia célelszdmolasi szamlat, utalvanyoz, kontiroz, utaldsokat, konyvelést, nyilvantartasokat vezet.

4. AZ EU Programok Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a) Folyamatosan és idészakosan adatot szolgadltat a projekt el6irdnyzatairdl, teljesitéseirdl, célelszamolasi szamla
adatairol;

b) Nyilvéntartja és kezeli a szerz6déseket, kotelezettségvallalasokat.

2.10.8. Munkauigyi Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgaltaté Kozpontok

1. A Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgaltatd Kozpontok koordinacids feladatai tekintetében:

a) elldtja a szocidlis biztonsdgi rendszerek koordindlasarél és annak végrehajtasardl szolé unids rendeletek
végrehajtasaval 6sszefliggd feladatokat, valamint

b) amunkalgyi kbzpont feladatainak ellatasa érdekében egytttm(ikodik a fekvése szerinti munkatigyi kézponttal,
ennek keretében adatszolgaltatasi feladatokat teljesit a munkalgyi kozpont felé.

2. A Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgéltatdé Kézpontok a hatdlyos jogszabdlyban meghatérozott illetékességi

tertletén atnyulé feladatai tekintetében:

a) Munkakozvetitési feladatokat lat el illetékességi teriletén kivili munkahelyekre munkaltaté munkaeréigénye
alapjan illetve ellatasra valo jogosultsag feltételeként is, tovabba orszdgos kiterjesztés(i munkaerdigény estén
munkakozvetitési feladatokat lat el az egész orszég teriiletére;

b) TAMOP 1.1 programok tekintetében tdmogatast a nyujt a programba vontakat foglalkoztaté - a kirendeltség
illetékességi teruletén kiviili székhellyel, telephellyel rendelkezé — munkaltatdk részére.

3. A Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgdltatdé Kozpontok egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Elldtja az allaskeresék nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat, valamint az éllaskeresési jaradék,
allaskeresési segély megallapitasaval, megszlintetésével és visszakovetelésével kapcsolatos, tovabba azokkal a
foglalkoztatast elésegité tamogatasokkal kapcsolatos feladatokat, amelyek ellatasa nem tartozik a munkaulgyi
kdzpont megyei szervezetének hataskorébe;
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b) Elldtja a hataskorébe tartozé lgyekben a pénzeszkdzok visszakodvetelésével, a kovetelések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat;

c) Nyilvantartja a csoportos létszamleépitésekre vonatkozo bejelentéseket;

d) Munkaeré-piaci programokat kezdeményez, szervezi azok végrehajtdsat, ellatja a kdzponti programokkal, a
palydzatok kezelésével, az azokkal kapcsolatos tajékoztatdssal, véleményezéssel, dontés-el6készitéssel
kapcsolatos feladatokat.

4. A Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgaltaté Kdzpontok eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a) Ellatja az Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgélattal (EURES) kapcsolatos tajékoztatasi feladatokat;

b) Elldtja EU-s és EGT-s tagallambol érkez6 a migrans munkavallalék alldskeresési elldtdsanak megallapitdsaval,
folydsitasaval, megszlintetésével és esetleges visszakdvetelésével kapcsolatos feladatokat. Sziikség esetén
gondoskodik a migrdns munkavallalok allaskeresési ellatdsdnak megdllapitdsdhoz sziikséges a tagallamokban
egységes nyomtatvanyok beszerzésérdl.,;

c) Részt vesz a TAMOP 1.1. projektek szakmai megvaldsitasadban ennek keretében gondoskodik az ligyfelek
programba vonasarol és programba tartasardl részikre munkaerdpiaci szolgaltatas, képzés felajanlasardl
tovabba megfelel6 munkahely felajanlasardl illetéleg a programba vontak foglalkoztatdsat vallalé munkaltatok
részére tdmogatds nyujtasarol.

5. A Kirendeltség, Kirendeltség és Szolgaltaté Kozpontok szolgaltatasi feladatai tekintetében:

a) Munkakozvetitést végez;

b) Munkaerdpiaci szolgaltatdsokat szervez és bonyolit;

c¢) Fogadja a munkaeré-igényekre vonatkozé bejelentéseket;

d) Informaciét nyujt, tanacsadast végez;

e) Azaltala ellatott feladatokkal kapcsolatos tigyfélszolgélati tevékenységet végez;

f) Kapcsolatot tart a megye (févaros), a kistérség gazdasagi életében részt vevé munkaadokkal, a helyi
onkormdnyzatokkal, a megyében, a kistérségben miikodé mas szervezetekkel, kdzremiikodik a gazdasagi
szerkezet atalakitasat, a foglalkoztatasi helyzet javitasat célzé programokban;

g) Kozremukodik a csoportos létszamleépitések hatranyos kovetkezményeinek enyhitésében;

h) Ellatja a komplex rehabilitacidéval 6sszefliggd, kiilon jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

6. A Kirendeltség és Szolgaltatdé Kozpontok illetékességi teriilete szerinti megyére kiterjedéen szolgaltatasi feladatai

tekintetében:

a) Mukodteti a szolgdltatasok kiépitett intézményrendszerét, valamint elldtja azokat a munkaerépiaci
szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat, amelyeket nem a kirendeltség lat el;

b) Rehabilitacids munkacsoportot mikodtet, részt vesz a megvaltozott munkaképességgel, fogyatékossaggal,
illetve szocialis raszorultsaggal 6sszefliggésben kiilon jogszabalyban meghatarozott szakértéi bizottsagban;

c¢) Kozremukodik a megvaltozott munkaképességli személyek részére foglalkozasi rehabilitacios szolgéltatasok
nyujtasaban.

. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv

1. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetéje az igazgaté. A Munkavédelmi és Munkaligyi

Szakigazgatasi Szerv vezetdje koordinécids feladatai tekintetében:

a) Egylttmikodik a Kormanyhivatal és szakigazgatdsi szervei vezetdivel, valamint az Orszdgos Munkavédelmi és
Munkaligyi Felligyel6ség (a tovabbiakban: OMMF) szakmai és funkciondlis szervezeti egységeivel a
jogszabalyokban meghatarozott feladataik hatékony megoldésa érdekében;

b) Egyuttm(ikddik a munkavédelem és munkatigy irdnyitdsaban, hatésagi tevékenységében jogkdrrel rendelkezé
mas allami szervekkel és felligyeletekkel feladataik elldtdsa soran, valamint az éllamigazgatasi szervekkel, a
munkaltatok és munkavallalok érdekképviseleti szerveivel;

c) Egyuttmikodik a Kormanyhivatal funkcionalis feladatokat ellaté szervezeti egységeivel;

d) Egylttmikodik a Kormdanyablak munkavédelemmel és munkaliggyel valé tdjékoztatdsi lehetéségeinek
szélesitésében.

2. A Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje altalanos iranyitasi feladatai tekintetében:

a) Ossezhangolja a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek munkajat az agazati
miniszter célkit(izéseinek, a Korméanyhivatal valamint az OMMF munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett
egylttmUikodési célnak és egyéb szempontoknak a figyelembevételével;

b) Biztositja a Munkavédelmi, valamint a Munkaligyi Felligyel6ségek gazdasagos mlikodését;
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Osszehangolja az OMMF szakmai iranyitasa alapjan a munkavédelmi és munkatigyi hatésagok tevékenységét a
Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv ligyrendje szerint;

Egyiuttmikodik az OMMF-fel a teriileti munkavédelmi tanacsaddk tevékenységével kapcsolatban;

Szakmai feliigyeletet lat el a Munkavédelmi, valamint a Munkatigyi Felligyel6ségek tevékenysége tekintetében;
Elvégzi a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek tekintetében az adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését.

3. A Munkavédelmi Felligyel6ség és a Munkatigyi Felligyel6séget igazgato-helyettesek vezetik. Az igazgatdhelyettes

szakmai irdnyitasi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Biztositja, hogy a Felligyel6ség m(ikodése megfeleljen a jogszabalyoknak, belsé utasitasoknak, a térvényes és az
egységes gyakorlat kialakitdsa érdekében az OMMF &ltal kiadott médszertani és tajékoztatd anyagoknak;
Javaslatot tesz a Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatdsi Szerv vezetGje részére az a szakigazgatasi szerv
tigyrendjére és egyéb elGirasra;

Szakmailag ellendrzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat, igy kiilondsen a torvényesség megtartasat, a
munkatervek teljesitését, a balesetvizsgalati tevékenységet, az el6irt nyilvantartasok vezetését, a panaszok
szakszer( kivizsgalasat, a fellebbezés alapjan els6 fokon megteendd intézkedéseket;

Megtervezi a feliigyel6ség munkajat az agazati miniszter célkitlizéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF
munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett egyuttm(kddési célnak és egyéb szempontoknak a
figyelembevételével;

Meghatarozza a felligyel6k kdzotti munkamegosztds rendjét szakmai vagy terlleti elv alapjan, illetve e kettd
egydttes alkalmazasaval, valamint az azonos tehereloszlas elvének figyelembevételével;

Szakmailag ellendrzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat;

Kozrem(ikodik a felligyel6i vizsgara torténd felkészitésben, a felligyel6k szakmai ismereteinek gyarapitasaban;
A Felligyel6séget érinté Ugyészi torvényességi vizsgalat, illetve mas ellendrzésre jogosult hatdsag
megallapitasairdl az OMMF-et téjékoztatja;

A helyi sajatossagok figyelembevételével — a Kormanyhivatal és az OMMF vonatkozé elGirdsaival 6sszhangban —
gondoskodik a szabdlyszer( iratkezelésrél.

2.11.1. Munkavédelmi Feluigyel&ség
1. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

Munkavédelmi birsdgot szab ki a munkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XClII. torvény (a tovabbiakban: Mvt.) 82.
§-aban biztositott hataskorében;

Munkavédelmi hatdsagi ellendrzést végez a Ket., az Mvt. és a vonatkozé munkavédelmi targyu rendeletek
szabalyai szerint, kiilondsen

ba) a munkaltatok és munkavallalék egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos
feladatainak és kotelezettségeinek teljesitésére;

bb) a munkahelyek létesitésére, a munkaeszkdzok lizemeltetésére, az alkalmazott technolégidkra és anyagokra, a
munkavallalok egészségét veszélyezteté anyagokkal torténé munkavégzésre, illetve munkakorilményekre,
valamint az egyéni védéeszkdzokre vonatkozo kdvetelmények érvényesitésére;

bc) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicids esetek kivizsgalasara, bejelentésére,
nyilvantartasara, valamint megel&zésére tett intézkedésekre.

A munkavédelmi felligyel6 utjan gyakorolja az Mvt. 84. §-dban meghatarozott hataskoroket;

Kivizsgalja a felligyel6ségre érkezett vagy attett panaszokat és kozérdekl bejelentéseket;

Foganatositja a munkavédelmi hatdsagi eljaras soran hozott dontések végrehajtasat;

A jogszabalyban hataskorébe utalt szabalysértési Gigyekben, a munkavédelmi feliigyelé utjan gyakorolja a
szabalysértési hatésag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.

2. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

El6késziti az adatszolgaltatdsokat a Kormanyhivatal és az Orszagos Munkavédelmi és Munkatgyi Féfelligyel6ség
(a tovabbiakban: OMMF) illetékes szervezeti egységei részére (féléves, illetve éves gyakorisdggal, az orszagos
vizsgalatokrol, illetve az OMMEF jelentési, beszamoldsi kotelezettségével kapcsolatban esetenként);
Az OMMF-fel kotott egylittmiikodési megallapodasban foglaltaknak megfeleléen nyilvantartja a munkavédelmi
birsdgokat, a szabalysértési és eljarasi birsagokat, koltségtéritéseket és a felligyelSi intézkedéseket;
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4]

d)

e)

Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, illetve vezeti a jogszabalyok altal el6irt bejelentési kotelezettségekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

Gondoskodik a haldlos munkabaleset vizsgalati anyagédnak az OMMF részére t6rtén6é megkiildésérdl, tovdbbd a
jogszabalyok altal el6irt bejelentések szabalyszeru nyilvantartasarol;

Részt vesz az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akciovizsgalatok végrehajtasaban.

2.11.2. Munkaugyi Felligyel6ség

1. A Munkaugyi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Dént a munkaugyi birsag kiszabasardl, illetve harmadik orszagbeli engedély nélkiili foglalkoztatdsa esetén
befizetésre kotelezésrdl — a hataskori elhatarolds szerint —a munkatgyi ellen6rzésrél sz616 1996. évi LXXV. torvény
(a tovabbiakban: Met.) 7-7/A., illetve 6/A. §-a szerinti hataskorében;

Els6foku hatésagijogkorében ellenérzi a munkatigyi jogszabalyok, igy mindenekel6tt a Munka Térvénykdnyvérdl
sz6lo 1992. évi XXII. térvényben (a tovabbiakban: Mt.) foglaltak hatdlyosulasanak ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat. Ezen tulmenden feladata kilonésen a Met.-ben, az egyszeruUsitett foglalkoztatasrdl szo6lé 2010. évi
LXXV. torvényben és a harmadik orszagbeli allampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérol
szolé 16/2010. (V. 13) SZMM rendeletben meghatérozott kotelezettségek betartasanak ellendrzésével
kapcsolatos hatésagi feladatok ellatasa.;

Hatoésagi ellendrzést végez elsésorban az aldbbi szabélyok érvényesiilésére vonatkozdan

ca) a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitéséhez sziikséges jognyilatkozatok alakszer(iségére és kotelezé
tartalmi elemeinek meglétére, a munkavallaléi jogalanyisaggal kapcsolatos életkori feltételekre, tovabba a
foglalkoztaté irasbeli tajékoztatasi kotelezettségére vonatkozd rendelkezések;

cb) a munkaviszony létesitésével, megszlinésével, illetéleg megsziintetésével Osszefliggé bejelentési
kotelezettségek;

cc) a munkaltatd nyilvantartasi kotelessége;

cd) az egyenl6 banasmod kévetelménye;

ce) a ndk, a fiatalkoruak és a megvaéltozott munkaképességliek foglalkoztatasaval kapcsolatos jogszabalyok;

cf) a munkaidére, a pihenéidore, a rendkiviili munkavégzésre, valamint a szabadsagra vonatkozd, jogszabalyban
vagy kollektiv szerz6désben el8irt rendelkezések;

cg) a jogszabdlyban, kollektiv szerz6désben vagy a miniszter altal az 4gazatra, aldgazatra kiterjesztett kollektiv
szerz6désben megallapitott munkabér mértékére, valamint a munkabér védelmére vonatkozo rendelkezések;
ch) a foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony megsziinésével sszefligg6é — a munkavallalét megilleté - igazoldsok
kidllitdsara és kiaddasara, valamint a munkaviszony megsz(inéséhez, megsziintetéséhez kapcsolddo elszamolds
megtorténtére vonatkozo jogszabélyok rendelkezéseinek;

ci) kulfoldiek magyarorszagi foglalkoztatdsdnak engedélyezésérdl és foglalkoztatasardl szold jogszabalyok
rendelkezéseinek;

¢j) a munkanélkili ellatasok melletti foglalkoztatas feltételeire vonatkozé jogszabalyok;

ck) a munkaeré-kolcsénzésre vonatkozo, valamint a munkaeré-kolcsonzési tevékenység végzésére jogositod
jogszabalyok;

cl) a munkaviéllalék gazdasagi és tarsadalmi érdekei védelme céljdbol szakszervezet szervezését biztositd
szabalyokkal 6sszefliggé munkaltatdi kotelességek;

cm) a vélasztott szakszervezeti tisztséget betdlté munkavallaldnak, az izemi és a kdzalkalmazotti tandcs tagjanak
és a munkavédelmi képviselének a munkajogi védelmére, valamint munkaidé-kedvezményére vonatkozo
szabalyok;

cn) a szakszervezet altal kifogasolt intézkedésekkel Osszefliggé munkaltatdi kotelességek végrehajtasara
vonatkozé szabalyok;

co) a teljesitménykovetelmény megallapitasa tekintetében az elézetes foglalkoztatdi eljards lefolytatasanak
tényére, valamint a teljesitménykovetelmény és a teljesitménybér-tényez6ék alkalmazasa el6tti kozlésére
vonatkozé szabalyok;

cp) az eurdpai lUzemi tandcs létrehozasardl, illetve a munkavallaldk tdjékoztatasat és a veliik valo konzultaciot
szolgald eljaras kialakitasardl szolo6 torvény 21. §-aban foglalt rendelkezések munkaltatd altali;

cq) a Kot. 5. §-anak (3)-(6) bekezdésében foglalt rendelkezések fogado szervezetek altali;
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d)

e)

cr) az Eurdépai Unidhoz a Magyar Koztarsasaggal azonos idépontban csatlakozo allam éllampolgara és
hozzatartozdja magyarorszagi foglalkoztatasara vonatkozo - kiilon jogszabalyban meghatérozott — bejelentési
kotelezettségre vonatkozé rendelkezések megtartasara.

A jogszabalyban hataskorébe utalt szabdlysértési tigyekben, a munkavédelmi feliigyel6 Utjan gyakorolja a
szabalysértési hatosag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.

2. A Munkatigyi Feliigyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

d]

d)

Teljesiti az adatszolgaltatdsokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére,;

Az OMMF-fel kotott egytittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint nyilvantartja a munkaligyi birsagokat,
befizetésre kotelezéseket, a szabalysértési és eljarasi birsagokat, koltségtéritéseket és a feliigyelSiintézkedéseket;
Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, vezeti a jogszabalyokban eldirt egyéb nyilvéntartasokat;

Végrehajtja az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akcidvizsgalatok ellendrzési feladatait.

Fogyasztévédelmi Felligyel6ség

1. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

Koordindlja és elldtja a termékbiztonsdg ellendrzésével 6sszefliggdé kilon jogszabdlyban meghatarozott
tevékenységeket, e korben ellenérzi az aruk és szolgdltatdsok biztonsdgossagat és megfeleléségiiket,
vizsgalatokat végez és intézkedéseket tesz,;

Részt vesz a Kdzponti Piacfelligyeleti Informdciés Rendszer (KPIR) miikodtetésében, a tudomasukra jutott tények,
vagy korilmények alapjan a KPIR-en keresztll haladéktalanul tdjékoztatja a Nemzeti Fogyasztévédelmi
Hatdsdgot (a tovabbiakban: NFH) mindazon &rukrdl, amelyek nem felelnek meg a biztonsagossagi
kdvetelményeknek;

Irdnyitja és ellatja a hatdron atnyulé kereskedelemmel 6sszefliggd fogyasztdvédelmi feladatokat;
Osszehangolja a teriileti &llamigazgatasi szervek és civil szervezetek fogyasztévédelemmel kapcsolatos
tevékenységét, kapcsolatot tart a feladatkorébél adododan egyéb tarshatdsagokkal, ellendrzd szervekkel és civil
szervezetekkel, egylttm(kodési megdllapodast kot egyéb tarshatésdgokkal, ellenérzé szervekkel, egyéb
szervezetekkel;

Tamogatja az 6nkorményzati tandcsado iroddk miikodését;

Gondoskodik az NFH Ellendrzési és Vizsgalati Programjanak pontos és szakszer(i lebonyolitasardl, kiilonds
tekintettel az egységes jogalkalmazésra és a jogkdvetkezmények alkalmazasi elveinek betartasara.

2. A Fogyasztovédelmi Feliigyel6ség egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Fogyasztévédelmi hatésagként ellendrzi

aa) az egyes tartds fogyasztasi cikkekre vonatkozo kotelezd jotéllasrdl szolo 151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet 3.
§-aban, 5. § (2) és (3) bekezdésében, valamint 6. §-dban eldirt rendelkezések,

ab) a lakésépitéssel kapcsolatos kotelezd jotéllasrol széld 181/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet 4. § (2)-(4)
bekezdéseiben és 5. §-aban elbirt rendelkezések és

ac) az egyes javitd — karbantartd szolgaltatdsokra vonatkozé kotelezd jotallasrdl szold 249/2004. (VI 27.) Korm.
rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésében és 4-5. §-aban foglalt rendelkezések betartasat;

ad) mindazon tevékenységekre vonatkozd jogszabalyi és hatosagi eldirdsok megtartasat, amelyek a fogyasztokat
érintik, vagy érinthetik, hatdsagi eljardsuk keretében a kulon jogszabdlyokban meghatérozottak szerint
jogkovetkezményeket és intézkedéseket alkalmazhatnak.

A kllon jogszabélyokban meghatéarozott esetekben szabalysértési hatésag jogkorét gyakorolja;

Mint piacfeligyeleti hatésdg ellenérzi az aru biztonsdgossagdra vonatkozd, az aruk és szolgaltatasok
biztonsagossagarol és az ezzel kapcsolatos piacfeliigyeleti eljarasrdl szolé 79/1998. (IV. 29.) Korm. rendeletben
meghatérozott kovetelmények betartasat, és jogsértés esetén a Korm. rendeletben és a fogyasztévédelemrdl
sz6l6 1997. évi CLV. térvényben (a tovébbiakban: Fgytv.) meghatdrozott eljarast lefolytatja;

Figyelemmel kiséri a fogyasztokat érint6 éltalanos szerzédési feltételeket, és indokolt esetben javaslatot tesz
kozérdek kereset inditdsara az NFH részére;

Ellatia a gazdasagi reklamtevékenységre vonatkozd rendelkezések betartasanak ellenérzését, ezen beliil
lefolytatja az e rendelkezések megsértése miatti eljarasokat;
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f) A fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl sz6l6 2008. évi XLVII. térvényben
meghatarozott hataskorében kozigazgatasi eljarast folytat le a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen
kereskedelmi gyakorlat tilalmédnak megsértése esetén;

g) Ellenérzi a fogyasztok tajékoztatasara, a fogyasztdi panaszok intézésére, a fogyasztoéi szerzddés keretében
érvényesitett szavatossdgi és jotallasi igények intézésre vonatkozé rendelkezések betartasét, és eljar azok
megsértése esetén;

h) Hataskérében eljarva ellenérzi az Fgytv.-ben foglalt rendelkezések megtartasat, gyakorolja az Fgytv.-ben
meghatarozott hatdsagi jogkorét;

i)  Afogyasztok vagyoni érdekének védelme céljabdl irdnyitja, koordinadlja és ellendrzi az aruk forgalmazasara és a
szolgaltatasok nyujtasara vonatkozd jogszabalyok és hatdsagi elSirdsok megtartasat, vizsgalatot folytathat a
fogyasztdkat érintd ligyekben;

j) A villamos energiarol sz6l6 2007. évi LXXXVI. térvényben meghatérozott hataskdrében kdzigazgatasi eljarast
folytat le a lakossagi fogyasztokkal szembeni jogsértések esetén;

k) A foldgazellatasrdl széld 2008. évi XL. térvényben meghatarozott hataskorébe hataskérében kozigazgatasi
eljarast folytat le a lakossagi fogyasztokkal szembeni jogsértések esetén.

3. A Fogyasztévédelmi Felligyel8ség eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Az NFH-n keresztil részt vesz a termékbiztonsdggal kapcsolatos tigyekben illetékes piacfelligyeleti hatésdgok
eurdpai halézataban, az Eurépai Termékbiztonsagi Hal6zatban;

b) Az NFH-n keresztil kapcsolédik a kdzosségi gyors tajékoztatasi rendszerhez (RAPEX), melynek célja a tagallamok
kozotti gyors informacidcsere sulyos veszély esetén;

c¢) Amennyiben az aru forgalomba hozatalét korlatozo intézkedést hoz, vagy a gyartdkkal és a forgalmazdkkal olyan
intézkedésekben allapodik meg, amelyek egy arunak az értékesitését, vagy hasznalatat sulyos veszély miatt
megakadalyozzak, korlatozzak, vagy kiilonleges feltételhez kotik, tdjékoztatnia kell az NFH-t;

d) Elldtja a 2006/2004. EK Eurdpai Parlamenti és tanacsi rendelet végrehajtasat az Fgytv. 43/A §-dban felsorolt
iranyelveket atiltet6 tagallami jogszabalyokba (itk6z6 eurdpai k6zosségen beliili jogsértések tekintetében.

4. A Fogyasztovédelmi Feligyel6ség funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Ellatja a fogyasztok tajékoztatasaval kapcsolatos kommunikacids és szervezési feladatokat, valamint Hatdsagi
Tanacsadé Irodat mukodtet;

b) Kozrem(kodik az éallam iskolai és az iskolan kivili fogyasztovédelmi oktatdssal kapcsolatos feladatainak
elldtasaban.

5. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a) Szakmai segitséget nyujt a fogyasztéi érdekek képviseletét ellatéd tarsadalmi szervezetek tevékenységéhez, és a
fogyasztdi ismeretek bévitéséhez, a fogyasztdi tudatossag erbsitéséhez;

b) Fogyasztéi jogokat ismertetd kiadvanyokat jelentethet meg;

c) Mdbdszertani segédanyagokat készithet a helyi 5nkormanyzatok fogyasztovédelmi tevékenységének elésegitése
és egységessége érdekében;

d) Tajékoztatast nyujt a vallalkozoi érdekképviseleti szervezetek részére a villalkozokat érinté jogszabalyi
valtozasokrdl, alkalmazasanak modjarol.

Kulturalis Orékségvédelmi Iroda

1. A Kulturélis Ordkségvédelmi Iroda egyedi kzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A régészeti lel6helyet legfeljebb 90 napra ideiglenesen védetté nyilvanitja a régészeti lel6hely jelentds
kdrosodasanak veszélye esetében, vagy ha a régészeti lel6hely védetté nyilvanitasdt kezdeményezték.
Hatarozatdban korlatozhatja vagy felfliggesztheti, illetéleg megtilthatja a régészeti lel6helyet veszélyeztetd
tevékenység folytatasat (a kulturalis 6rokség védelmérél szold 2001. évi LXIV. térvény (a tovabbiakban: Kotv.)
17.8);

b) Eljararégészetifeltards engedélyezésére iranyulo eljarasban, illetve a feltdrasra vonatkozo szerz6dés jévahagyasa
targyaban. A régészeti feltardsra vonatkoz6 engedélyét visszavonja, ha a jogszabalyi és a feltarasi engedélyben
foglalt el6irdsokat megszegik. Dént az attdl vald eltérésrél, hogy a megel6zé feltaras részeként a régészeti
lel6helyen probafeltarast kell végezni. Régészeti megdfigyelést ir el a régészeti érintettség mértékétdl fliggben,
ha a kiilon jogszabéalyban meghatérozott feltételek fennallnak. (Kotv. 20., 22. és 23. §);
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d)

m)

Régészeti emlék, illetdleg lelet valamilyen tevékenység soran, régészeti feltaras esetén kivili el6keriilése esetén
azilletékes muzeum nyilatkozatanak megérkezését kovetéen meghozza a mentd feltarassal kapcsolatos hatésagi
dontéseket (Kotv. 24. §);

Kilon jogszabalyban meghatéarozott esetekben - a feltards eredményének, a teriilet adottsagainak, illetéleg a
tervezett fejlesztés, beruhdzas mdiszaki tartalmdnak ismeretében - a Kotv. 27. § (1) és (2) bekezdésében
foglaltaktol eltéréen is rendelkezhet a régészeti emlékek megdrzésérdl [Kotv. 27. § (3) bekezdés];

Ideiglenes védelem ald helyezi a miiemléki védelemre javasolt ingatlant (terlletet) a védetté nyilvanitas
el6készitésének meginditasaval egyidejlileg, vagy ha a mlemléki értéket megsemmisiilés vagy értékeinek
eltlinése fenyegeti (Kotv. 31. §). A Kotv. 31. §-a szerint dont az ideiglenes védelem meghosszabbitasardl, illetve
megsziintetésérdl;

Hatosagi jovdhagyasrél dont miemlék épllet tarsashazza alakitdsa és miemlék ingatlant terheld hasznalati
(szolgalmi) jog alapitdsa esetén (Kotv. 44. §);

Eljar a Kotv. 63. § (2) bekezdése szerinti aldbbi, egyébként épitési vagy mds hatdsagi engedélyhez nem kotott
tevékenységek engedélyezése ligyében

ga) a védetté nyilvanitott régészeti lel6helyeken végzendd, 30 cm mélységet meghaladé foldmunkaval jaro,
illetéleg a terilet jellegét veszélyeztetd, befolyasolo valtoztatas;

gb) régészeti lel6helyen 30 cm mélységet meghaladé tereprendezési munkak;

gc) a védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokségi elem jellegét és megjelenését érinté munkak, tevékenységek;

gd) rekldamok mtiemléken torténé elhelyezése;

ge) a miemlék falfeliileteinek vagy szerkezeteinek, tovabba alkotdrészeinek és tartozékainak tudomanyos vagy
muszaki célu kutatasara, feltardsara irdnyuld munkak;

gf) a mlemlék funkciéjanak, hasznalati médjanak megvaltoztatasa;

gg) miemlékhez tartozé ingatlanteriileten fa kivdgdsa, telepitése, tereprendezés;

gh) miemlék egyes részeinek, illetve szerkezeti elemeinek elmozditasa, illetéleg szabadtéri mizeum keretében
készll6 rekonstrukcidba torténd beépitése;

gi) a memlékekkel és a védetté nyilvanitott kulturalis javakkal kapcsolatos megévasi (konzervalasi), restauralasi
vagy atalakitasi munkak;

gj) a miemlék jellegét és megjelenését befolyasold fényforras elhelyezése, illetve lizemeltetése.

A hatéskorébe tartozé ligyben el6zetes nyilatkozatot ad ki (Kotv. 65. §);

Az orokségvédelem szabalyainak megsértése esetén mlemlékek, régészeti lel6helyek vonatkozasdban
elrendelheti a beavatkozast megel6z6 allapot helyreallitasat, a jovahagyott (engedélyezett) terveknek megfeleld
allapot kialakitasat; a jo karbantartasra, valamint a fenntarthaté hasznalatra vonatkozo kotelezettség teljesitését,
illetve a méltatlan hasznélat megsziintetését. Mlemlékek, régészeti lel6helyek karositasa, veszélyeztetése esetén
jogosult a tevékenységet ledllitani, és az ilyen magatartds tanusitdjat e tevékenység folytatasatdl eltiltani. (Kotv.
67.8);

A kulturdlis javak esetét kivéve orokségvédelmi birsag kiszabasardl intézkedik és a munkakat a kotelezett helyett
annak koltségére és felel6sségére elvégeztetheti vagy — ha kordbban eljart a vagyonkezelési vagy hasznalati jogra
vonatkozé hatésagi jovahagyas tigyében - kezdeményezheti a vagyonkezel6i szerz6dés felllvizsgalatat, illetve a
hasznalati jog megsziintetését, amennyiben a ktelezett a hatdsagi kotelezésben foglaltaknak nem tesz eleget és
ezzel a védett kulturdlis 6rokség veszélybe keriil [KOtv. 67. § (3) bekezdés];

Kulturdlis orokségvédelmi érdekbdl elrendelheti a védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokséghez tartozé javak
feltlvizsgélatat, felujitasat, helyredllitdsat, tovabba olyan munkélatok elvégzését, amelyek a miemlék vagy a
védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokség torténeti allapotanak vagy kordbbi torténeti allapota meghatérozott
elemeinek feltarasara, helyredllitasara és bemutatdsara iranyulnak (Kotv. 68. 8);

Adott esetben kimondja, hogy a védett kulturalis 6rokség tulajdonosa, vagyonkezel§je, hasznaldja tlrni koteles a
hatésag altal elrendelt vagy engedélyezett munkalatokat (Kotv. 69. §);

A kulturdlis javak esetét kivéve orokségvédelmi birsdggal sujtja azt a természetes vagy jogi személyt és jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetet, aki a Kotv.-ben engedélyhez kotott tevékenységet engedély nélkdl
vagy attol eltéré6 médon végzi, illetve a védetté nyilvanitott, vagy a Kotv. erejénél fogva védelem alatt allo
kulturdlis 6rokségi elemeket jogellenesen megsemmisiti, vagy megrongalja, illetve a védett kulturalis 6rokségi
elemet kotelezettségének elmulasztasaval veszélyezteti (Kotv. 82. §);

Els6 foku épitésiigyi hatésagként ellatja — az épitésfeliigyeleti hatdsagi feladatok kivételével - az Etv.-ben
meghatarozott hatdsagi feladatokat a miemléken végzett épitési tevékenység és az olyan ingatlanon végzett



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m 2525

r

s)

telekalakitas esetén, amelyre azingatlan-nyilvantartasban - jogi jellegként — miemlék vagy miiemlék jelleg(i tény
van feljegyezve;

Fogadja arégészetifeltaras esetén kiviil el6kertlt régészetileletre, illetve lel6helyre vonatkozd, a megyei mizeum
altal a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos kdnyvtari elldtasrél és a kozmivel6désrél sz616 1997. évi CXL. térvény
45. §-a alapjan tett bejelentést;

Korményrendeletben meghatarozott esetekben a mas hatésagok elétt indult

pa) a régészeti lel6helyen vagy a régészeti védbéovezet teriiletén megvaldsulé tevékenység, épitmény
engedélyezésére iranyulo eljarasokban;

pb) a mGemléki teriileten megvalésulé vagy kilon jogszabdlyban meghatdrozott esetben miemléket érinté
tevékenység, épitési tevékenység engedélyezésére iranyuld eljardsokban

elsé foku 6rokségvédelmi szakhatosagként jar el.

Az lgyfélnek az eljaras meginditasa el6tt benyujtott kérelmére elézetes szakhatdséagi allasfoglalast ad ki, amely a
kibocsatasatdl szamitott hat hdnapig hasznalhaté fel;

Dont az attél valo eltérésrdl, hogy a megel6z6 feltards részeként a régészeti lel6helyen probafeltarast kell végezni.
Régészeti medfigyelést ir el6 a régészeti érintettség mértékétdl fliggéen, ha a kilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek fennallnak [Kotv. 22. § (2)1.;

Dont a megel6z6 feltarassal kapcsolatos vitas szakmai kérdésekrél [Kotv.) 23. § (2)];

2. A Kulturalis Orékségvédelmi Iroda egyéb feladatai tekintetében:

a)

A Kulturalis Ordkségvédelmi Hivatal koordinacioja mellett drokségvédelmi feliigyeleti feladatokat 4t el, ennek
keretében

aa) figyelemmel kiséri a kulturalis 6rokség elemei allapotat, valamint megfelelé hasznélatat;

ab) fenntarthato, integrélt szemlélet(i védelmet el6segitd tevékenységet végez;

ac) el6segiti az 6rokségvédelem érdekeit érint6 szakmai és térsadalmi egylttmiikodést [Kotv. 63. § (5) bekezdés];

Orokség védelme érdekében.

2.14. Népegészségligyi Szakigazgatasi szerv

2.14.1. Egészségfejlesztési Osztaly
1. Az Egészségfejlesztési Osztaly kodifikicids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érinté
jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. Az Egészségfejlesztési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

Irdnyitja, szervezi és 6sszehangolja a lakossag egészségének megtartasara és a betegségek megel6zésére, korai
felismerésére iranyuld népegészségligyi munkat, ennek érdekében egyuttm(ikédik a gyogyité-megel6z6
hélézattal, a megyei vezet6 védéndvel és a megyei vezetd dpoldndvel;

Figyelemmel kiséri az egészségmeg6brzést-, fejlesztést, valamint a betegségek megelézését célzo, az intézet
ajanlasaval készilt nyertes palydzatok sorsat és szakmai segitséget nyujt azok helyi megvalésitdsdhoz.

3. Az Egészségfejlesztési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Igény esetén kozremikodik az egészségligyi dolgozok, pedagdgusok és humdn szolgalatban résztvevd
szakemberek testi- és lelki egészségnevelésre iranyulé felkészitésében;

Az egészség- és oktatdstiggyel, valamint a humdn szolgélatokkal egyuttm(kddve segiti a népegészségligyi
ismeretek terjesztését;

Csatlakozik az orszagos szakmai intézetek &ltal meghirdetett programokhoz és azokat megyei szinten
kezdeményezi.,

Helyes életvitel valtoztatds érdekében kezdeményezi viselkedés-mddositod tréningprogramok bevezetését és
szervezését;

Szakmailag tdamogatja az elsé fokon dolgozé kistérségi tisztiféorvosok, kozegészségligyi feliigyel6k és egyéb
kistérségi munkatarsak egészségfejlesztési munkajat;

Az Egészség Evtizedének Nemzeti Népegészségligyi Programjaban foglaltakkal 6sszhangban a gyermek és a
feln6tt populdciét érintd, preventiv jellegl rizikd-faktor sziréseket kezdeményez és végez. Tevékenységét
a megyei népegészségligyi szakigazgatdsi szerv tarsosztalyaival, a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi
szervekkel és egyéb szakmai szervezetekkel egylittmdkddve végzi.,;



2526

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

A haziorvosok bevonasaval a megye lakossdga kiilonbozé veszélyeztetett kord csoportjainak reprezentativ,
prevencios célu tobblépcsds rizikd-faktor szlirését kezdeményezi és végzi (vérzsirok, vércukor, testsuly,
vérnyomas, dohdnyzasi szokasok);

Célzott szliréseket végez az dnkormanyzati, tarsadalmi és érdekképviseleti szervek, valamint civil szervezédések
altal kezdeményezett akciok tdmogatdsa érdekében, amelyek elsédlegesen azt a célt szolgaljak, hogy a lakossag
ismerje meg egészségi allapotanak valds adatait és annak befolyasolasi lehet6ségeit;

Gyermekek és fiatalok testi fejl6dését demonstralé vizsgédlatokat végez (somatometria, taplaltsagi statusz, a
keringési 1égz6 rendszer vizsgalata);

Az Orszégos Tisztif6orvosi Hivatal (a tovdbbiakban: OTH) éltal elkészitett és jovahagyott, az onkoldgiai
lakossagszlrés szakmai és szervezési iranyelveit rogzité szlrési protokollokat a helyi szikségletekhez,
adottsagokhoz és lehetéségekhez igazodd médon alkalmazza, és folyamatosan ellenérzi azok végrehajtasat;

A szlrétevékenységek el6irdsszerd és folyamatos miikodtetése érdekében folyamatos munkakapcsolatot létesit
és tart fenn a szlir6tevékenységek végrehajtdsaban az egészségugyi ellatérendszer kiilonb6z6 szintjein résztvevd
egészségugyi intézményekkel és szakmai csoportokkal, beleértve a céllakossag motivalasaban és a
betegkdvetésben szerepet jatszo haziorvosi szolgélatot is, tovabba a szliréegységek felelés szakmai vezetéivel. A
végrehajtasban résztvevd egységek kozotti szakmai és szervezési egylittmiikodés eld6mozditasa utjan elésegiti a
program céljainak megvalosulasat.;

az OSZR informatikai rendszer segitségével biztositja a terileti szlrési nyilvantartds mikodését;

Biztositja a behivo - visszahivo — kovetési rendszer miikodésének folyamatossagat;

Ellenérzi a behivasi menetrend tervezését, elkészitését, figyelembe véve a szlir6egységek aktualis
fogadokészségét;

Gondoskodik a népegészségligyi szlrésekrél jelentések készitésérol;

Gondoskodik a program kommunikdciés stratégidjanak végrehajtdsarol. Az optimdlis lakossagi részvétel
eldmozditdsa érdekében munkakapcsolatokat épit ki a helyi kozvélemény formalasara alkalmas médiaval,
egészségfejlesztéssel foglalkozo intézményekkel, tarsadalmi szervezetekkel, 5nkormanyzatokkal.;

Figyelemmel kiséri a sz(rési tevékenységeknek a szakma szabalyai szerint végzett folyamatos és id6szakos
teljesitményértékelését;

Kapcsolatot tart a regionalis onkoldgiai, szllész, radiologus, patolégus és haziorvosi szakfelligyelé féorvosokkal;
Mukodteti a kialakitasra keriil6 nem fert6z6 betegségek, valamint a kornyezeti hatdsokkal &sszefliggd
egészségkarosodasok bejelentési és nyilvantartasi rendszerét;

Végzi a lakossag egészségi allapotanak és az egészséget befolydsolo tényezéknek egybevetett elemzését a szerv
szervezeti egységeitdl és egyéb szakszolgalatoktdl kapott adatok alapjan;

Feluigyeli a megye teriiletén a Velesziletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasdba torténd
adatszolgaltatast.

2.14.2. Kozegészségligyi Osztaly
1. A Kbzegészségligyi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érint6é

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. A Kbzegészségugyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kapcsén:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

Ellatja a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott hatdsagi, szakhatdsagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézetek altal hozott elsé foku hatarozatok masodfoku elbiralaséban;

El6késziti az elséfoku hatérozatok fellilvizsgalata sordn sziikségessé valo feligyeleti intézkedéseket;
Nyilvantartasokat vezet;

Ellendérzéseket végez;

Eljar a kdzegészségliggyel kapcsolatos panaszok, kozérdekd bejelentések tigyében.

3. A Kbzegészségligyi Osztaly kozegészségugyi szakmai feladatai tekintetében:

a)

A megye teriletére kiterjed6en vizsgélja a makro- és mikrokdrnyezetbdl azemberek egészségét kdzvetleniil vagy
kozvetetten befolydsold bioldgiai, fizikai és kémiai tényez6k mindenkori allapotat, és az abban bekovetkezett
véltozasokat (lakossdg egészségére karos hatdsok), a kdrnyezetben bekovetkezett valtozdsokat és feltarja a
lakossagot éré artalmak okait;
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b)

Kozrem(kodik a kedvezétlen kornyezeti véltozdsok és artalmak megelézésében, a meglévé artalmak
csokkentésében és megszilintetésében. Ennek érdekében

ba) kezdeményezi az emberi szervezettel kozvetleniil vagy kdzvetetten érintkezésbe keriil6é kdrnyezeti tényez6k
vizsgdlatat;

bb) kiilonds figyelmet fordit az egészségkarosodasok kialakuldsdnak megel6zésére, valamint az egyének, a
kozosségek és utodnemzedékek zavartalan fejlédését biztositd kdrnyezeti feltételek megteremtésére;

bc) intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez a kzegészségligyi kdvetelmények érvényre juttatdsa, valamint a
kdzegészségligyi artalmak megel6zését szolgald felvilagositd tevékenység teriiletén;

bd) rendszeres kapcsolatot tart a feladatkoréhez kapcsolodé tevékenységet végzo szakszolgalatokkal;

be) elldtja a rendkivili eseményekkel és természeti csapdsokkal kapcsolatos, a kdzegészségligyi artalmak
elharitdsahoz szlikséges feladatokat.

4. A Kozegészségligyi Osztaly teleptilés és kdrnyezet-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

Vizsgalja és felligyeli

aa) telepulések, épliletek, létesitmények, mitargyak tervezése, létesitése, hasznalata sordn a kdzegészségligyi
el6irasok teljestilését;

ab) a laké- és tarsadalmi kornyezet életkorilményeket befolydsold kozegészségligyi kovetelményeinek
megfelel dllapotban tartdsat, ennek részeként az ivévizelldtast, a csatornazast, a légszennyezettségi dllapotot, a
koztisztasagot, a szennyvizkezelést és elhelyezést, a hulladékok kezelését és elhelyezését, a temetkezést, a
személyi higiénés egységeket és a kdzlekedés korilményeit;

ac) a kdrnyezet egészségkarosito hatasat, feltarja a megelézés lehetéségeit;

ad) a munkahelyek kbzegészséglgyi feltételeit.

Feladatai minél hatékonyabb elldtasa érdekében laboratériumi vizsgélatot kezdeményez a talaj, a felszini- és
felszin alatti vizek, az ivoviz, az dsvany- és gyogyvizek, a természetes és mesterséges furdék, a fert6tlenitésre
kotelezett szennyvizek a kiltéri leveg6 bioldgiai szennyezettségének (ndvényi pollen és gombaspdra), illetve a
beltéri levegbszennyezettség vizsgalatara;

A laboratériumi eredményeket mindsiti, higiénés szakvéleménnyel ellatja;

A laboratériumi eredményekre tdmaszkodva javaslatot készit a szennyez&anyagok tdvoltartaséra,
artalmatlanitdséra, a kdrnyezeti drtalmak megel6zése, csokkentése, megsziintetése érdekében;

Az egészséges kornyezetet veszélyeztetd tényezokrol, kdrilményekrol tajékoztatja a kistérségi intézeteket, az
onkormdnyzatokat, az érintett mas hatdsagokat;

Kozegészségligyi kovetelmények teljesiilése érdekében jogszabdlyokban rogzitett hatdskorében intézkedik,
illetve intézkedést kezdeményez;

Az emberi egészséget és a kornyezetet veszélyeztetd kortilményekrdl a tdmegtdjékoztatd eszk6zokon keresztil
tajékoztatja a lakossagot;

Fogadja a szolgadltatok altal a vonatkozé jogszabdlyokban eléirtaknak megfeleléen rendelkezésre bocsatott
ivéviz-minéségi onellendrzé vizsgalatok adatait, és ezeket, valamint a hatdsagi vizsgalatok adatait az el&irt
rendszerességgel tovabbitja az OTH részére annak szakmai iranymutatasa szerint megadott médon.

5. A Kozegészségugyi Osztaly gyermek- és ifjusag-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

A gyermek- és ifjusag-egészségligy teriiletén nyilvantartja és felligyeli a 0-18 éves életkortak, tovabba a 18-24
éves tanuldifjusag id6szakos vagy allando elhelyezésére, oktatasara, nevelésére, foglalkoztatasara, pihenésére,
szabadidé eltoltésére szolgald intézményeket, [étesitményeket;

Javaslatot tesz az egészségligyi gyermekintézmények, az oktatési Iétesitmények, valamint az azokban folyé
oktaté-nevelé munka higiénés vonatkozasainak ellenérzése sordn feltart hidnyossagok megsziintetésére.

6. A Kdzegészségligyi Osztaly kémiai biztonsagi feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

Végzi a kémiai biztonsdg megvaldsitasat szolgald jogszabalyok betartdsanak ellenérzését a kdzegészségligyi
megfelel6ség tekintetében;

Vizsgdlja és felligyeli a mérgezések bejelentésével kapcsolatos el6irasok érvényesilését;

Ellatjia a veszélyes anyagokkal és készitményekkel kapcsolatos kiilon jogszabdly szerinti engedélyezési és
ellenérzési feladatokat;

Feladatai ellatdsa soran egylttmukodik egyéb intézményekkel, tarshatésagokkal, tarsosztalyokkal, szervekkel,
kilonosen a foglakozas-egészségiigyi szolgalattal.
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7. A Kozegészségugyi Osztaly élelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feladatai tekintetében:

a)

b)

Vizsgdlja

aa) a lakossag élelmezésének és taplalkozasanak alakuldsat;

ab) az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefiiggd bioldgiai és kémiai artalmakat és elésegiti leklizdésiiket.

Végzi és felligyeli

ba) a kiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerek, és kozmetikai készitmények, étrendkiegésziték eldallitasanak,
feldolgozaséanak, tarolasanak, széllitasanak, forgalomba hozatalanak helyszini ellenérzését;

bb) az élelmiszerek fogyasztasaval 0sszefliggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési
forrds, a terjedési ut felderitését.

Ellendérzések alapjan kezdeményezi, vagy hataskore esetén meghozza a szlikséges hatésagi intézkedéseket;
Sziikség szerint elvégzi a laboratériumi vizsgélatokhoz szlikséges mintavételezést;

Tanulményozza és értékeli a lakossdg taplalkozasi helyzetét, tapléltsagi dllapotat, a taplalkozas és az egészségi
allapot kozotti 6sszefliggéseket;

Vizsgdlja a fekvébeteg-gyogyintézet betegélelmezés keretében nyujtott étkeztetést — a rendszeres diétdt, a
specidlis diétat és az enterdlis szondataplalast is beleértve — és a fekvObeteg-gydgyintézeten kiviili diétas
étkeztetést tdpanyagszamitassal, biokémiai elemzéssel.

2.14.3. Jarvanylgyi Osztaly

1.

A Jarvanylgyi Osztaly kodifikdcids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakterlletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. A Jarvanyugyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kapcsan:

a)
b)
Q
d)
e)

f)

Ellatja a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott hatésagi, szakhatésagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézet altal hozott elsé foku hatarozatok masodfoku elbiralasaban;

El6késziti az elséfoku hatarozatok fellilvizsgalata soran sziikségessé valo feliigyeleti intézkedéseket;
Nyilvantartasokat vezet;

Ellen6rzéseket végez;

Eljar a panaszok, k6zérdekd bejelentések tigyében.

3. A Jarvanyugyi Osztaly fert6z6 epidemioldgiai és védéoltasi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

Irdnyitja és ellen6rzi a fertézd betegekkel, a fertézésre gyanus személyekkel, a kdérokozd hordozdkkal kapcsolatos
tevékenységet;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a jarvanylgyi helyzetet, megallapitjia a jarvanyveszély, vagy a jarvany
fenndllasat, valamint a sziikséges intézkedéseket a megye egészteriiletére, vagy egy részére;

Megbetegedési veszély elharitdsa érdekében véddoltdsokat rendel el, amennyiben a megye lakossaganak
egészét, vagy tobb teleplilés lakossagat érinti;

Helyszini jarvanylgyi vizsgalatokat végez;

Fellgyeli a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szerv fertézé betegekkel kapcsolatos tevékenységét;
Vezeti a jarvanyugyi tevékenységhez sziikséges jarvanyiigyi dokumentécidkat és nyilvantartdsokat;

Szervezi és ellendrzi a terhesek HbsAg szlirését és az ezzel kapcsolatos oltasokat;

Az Orszagos Epidemioldgiai Koézpont (OEK) szamdra el6zetes, heti, havi és éves jelentést kiild a megye teriletén
eléfordulé jarvanyokrol, fertézé betegségekrol;

Zardjelentést kild a jarvanyosan el6fordul6 fert6z6 betegségekrdél a szolgalati at szerint;

llletékességi terlletén szervezi az oltdanyagok beszerzését, felligyeli a terlleten az elGirasszer(i tarolast,
nyilvantartast és felhasznalast;

Vizsgdlja, elemzi és értékeli az oltasi eredményeket, intézkedik az észlelt hidnyossagok megsziintetése irdnt;

A véddoltasok helyszinén rendszeresen ellenérzi azok végrehajtasat, a kistérségi intézetek véddéoltasokkal
kapcsolatos tevékenységét;

Kivizsgalja a fokozott oltdsi reakcidval, szovédménnyel jaré eseteket;

Folyamatos konzultacids lehet&séget biztosit a gydgyitd elldtas részére a véddoltasokkal kapcsolatban;
Elrendeli a jarvanyugyi szlrévizsgalatokat, illetve a fertézés veszélyének elharitasa céljabdl a lakossag
idészakonkénti szlirévizsgdlatat. Engedélyezi a fertézé betegek koézforgalmu jarmdlvel térténé csoportos
szallitasat;
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p)

y)

Kozépfoku oktatasi intézmények, szakmunkas tanulé intézetek, egyéb oktatési intézetek stb. miikodésének
korlatozasat, vagy bezdarasat, tovabba helykozi személyforgalom, é16 allat, vagy személy szallitasanak korlatozasat
rendeli el;

Mukodteti a Nemzetkozi Oltdhelyet, eleget tesz a mikodtetésével kapcsolatos dokumentacios kdtelezettségnek,
végzi a kiilfoldi utazassal kapcsolatos tandcsadast és védéoltast;

Sziikség esetén segitséget nyujt barmely kistérségi intézet mlikodési tertletén kialakult jarvany lekiizdésére.
Koordindlja a tobb kistérségi intézet mlkodési teriiletén kialakult jarvany (jarvanyok) lekiizdését.;

Figyeld, illetve jelentdszolgalatok miikddtetését rendeli el bizonyos betegségek esetén;

Ellatja a rendkiviili események, természeti csapdsok esetén a jarvanyveszély elharitdsa érdekében a szlikséges
feladatokat;

Szervezi, irdnyitja az epidemiolégiaval foglalkozé munkatarsak rendszeres tovabbképzését;

Tajékoztatja a lakossagot az epidemioldgiai helyzetrdl;

Végzi az ANONIM HIV sz(irévizsgalatok counselling tevékenységet;

Felkésziti a megye egészségligyi intézményeit a szezonalisan el6fordulé fert6z6 betegségekre (pl. virdlis enteralis
jarvanyok, influenza, influenzaszerli megbetegedések) e feladatkérében informal, terveztet és tervez, jelent és
jelentet;

Végzi az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefliiggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések kivizsgélasat, a
terjedési Ut felderitését.

4. A Jarvanylgyi Osztély korhaz-higiénés feladatai tekintetében:

a)

SRS

Folyamatosan figyelemmel kiséri a megye koérhazi jarvanylgyi helyzetét (az egészségligyi szolgaltatok
egészségugyi ellatassal 6sszefliggd fertézéseinek alakulasat);

Mukodteti a Nemzeti Nosocomialis Surveillance Rendszert;

Ertékeli az NNSR kételez6 jelentéseinek (VAF, MRK) adatait, sziikség esetén beavatkozik;

Az OEK &ltal kiadott utmutato szerint validalja az NNSR surveillance adatait;

Ertékeli az NNSR jarvanyjelentéseit, elkésziti a nosocomialis jarvany zardjelentését;

Hataskorében, illetékességi teriiletén kivizsgalja az egészségligyi szolgaltatondl halmozottan eléforduld
fert6zéseket vagy a kiilonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fertézés és nosocomialis fert6zést kovetd
halaleseteket. A jarvanyugyi kivizsgalast az intézményi kérhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval
kozosen végzi. Megteszi a sziikséges jarvanyligyi intézkedéseket a jarvanyok megel6zése/felszamoldsa
érdekében, feligyeli az intézkedések végrehajtasat.;

Jarvany vagy kulonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fert6zés eseteiben a jarvanyligyi vizsgalat
részeként szakmailag indokolt mértékben hatosagi laboratériumi vizsgélatokat kezdeményez, biztositja az ehhez
szlikséges eszkdzoket;

Végzi a mivese dllomasok ellendrzését, illetve az ott dializaltak hepatitis B oltdanyaggal valé ellatasat;

Ellatjia az egészséguigyi szolgaltaték korhazhigiénés, infekcidkontroll szakmai felligyeletét a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozottak szerint;

Munkaterv szerint végzi az egészségligyi ellatas folyamatainak fertézések kialakuldsa szempontjabol torténd
elemzését a kockdzati tényez6k meghatérozasat, a kockdzatok minimalizalasara irdnyuld regionadlis, illetve
orszagos szabalyozas kialakitasa, bevezetése érdekében;

Kilon felkérésre végzi a fekvObeteg- és jardbeteg ellato intézmények osztalyainak, illetve részlegeinek higiénés
ellenérzését, bevonva ebbe a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szervet, valamint az intézmény
koérhazhigiénés szolgalatat;

Egyuttmkodik a fekvébeteg ellatd intézmények kdrhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval;
Hataskorében, illetékességi terlletén véleményezi a Szolgdltatd infekcidkontroll tevékenységét szabdlyozd
dokumentumokat, ellendrzi az abban foglaltak végrehajtasat, szakmai javaslatot tesz, illetve intézkedik a
szlikséges modositasok megtételére;

Ellatja a Regionalis Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag titkarsagi feladatait;

Kérhéazhigiénés orszagos adatgydjtési rendszerben elrendelt feladatokat végrehajtja;

Végzi az egészségligyi intézmények manualis és intenziv betegellatoé tevékenysége kapcsan a létesitéssel, illetve
rekonstrukciéval kapcsolatos higiénés tervbirdlatot, és szakhatdsagi véleményt ad. Részt vesz az elsé fok éltal
el6készitett esetekben szakmai konzultaciokon.;
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q) Nyilvantartja a sterilizalé berendezéseket;

r)  Végzi a megye terlletén mikodo sterilizalé berendezések mikrobiolégiai tesztprepardtummal térténd legalabb
félévenkénti ellenérzésének iranyitasat.

5. A Jarvanyugyi Osztaly DDD szakterdleti feladatai tekintetében:

a) Irdnyitja és ellen6rzi a kistérségi népegészségligyi szakigazgatédsi szervek fertétlenitéssel kapcsolatos
tevékenységét;

b) Korhadzban, rendelbintézetben folyd fertétlenité tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt nehézségek vagy
kilénleges feladatok megoldasaban szakmai segitséget nyujt a kérhazi (rendelintézeti) higiénikusoknak;

c¢) Tanfolyamok szervezésével vagy mas alkalmas mddon gondoskodik a fert6tlenitést végzé dolgozok
tovabbképzésérdl;

d) Nyilvantartja a fertétlenitd szereket és eszkdzoket és ezekrdl — a beszamolé rendszerben foglalt el6irds szerint
Osszesitd jelentést kild az OTH-nak;

e) Szigoritott zaréfertétlenités indokoltsdga esetén gondoskodik annak haladéktalan végrehajtasarol;

f)  Figyelemmel kiséri az egészségligyi kartevok el6forduldsét, az abbdl fakadd kozegészségligyi artalmat, illetve
jarvanyveszélyt, a védekezés helyzetét, intézkedéseket tesz azok megelézésére, elhdritasara. Osszehangolja,
iranyitja és ellendrzi a kistérségi intézetek ez irdnyu tevékenységét.;

g) Nyilvantartast vezet a jarvanyugyi szempontbol kiilonds veszélyt jelentd személyekrol. Indokolt esetben, sajét
szervezésben tetvességi vizsgalatot végez a nyilvantartott kozdsségekben;

h) Nyilvéntartast vezet a rdgcsalé és/vagy rovar-mentesitésre, majd fenntartdsra kerllé és ellendérizendd
tertletekrdl. A felhasznalasra kerld irtészerekrdl és a kijuttatasukra szolgalé eszkézokrél gondoskodik.;

i) Végzi a malariat terjesztd szinyogok irtdsat malarids beteg kdrnyezetében;

j) A kistérségi intézetek megkeresésére ellenérzi a kartevoéirtast végzé szakvallalatokat, kisiparosokat, illetve
egészségugyi kartevdirtast végzé egyéb képesitett személyeket;

k) A gyartd, kiszerel6 és készletezd vdllalatok, illetve forgalomba hozé lzemeiben, raktaraiban levé rovar-
ragcsaloirtd szerek, riaszté szerek készleteib6l mintat vehet;

I) Elldtja a kotelezéen elrendelt ragcsald és/vagy rovar-mentesitési akcid, majd az azt koveté fenntartdsi
tevékenység szakmai felligyeletét.

2.14.4. Egészségugyi lgazgatdsi Osztaly

1. Az Egészséqgligyi lgazgatasi Osztély kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. Az Egészséguigyi lgazgatdsi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtia a mdkodtetési joggal kapcsolatos feladatokat (megallapitas, visszavonas) a haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok részére;

b) Engedélyezi és ellendrzi az orvostudomanyi kutatasokat;

c) Elldtia az egészségugyi alkalmassaggal kapcsolatos hatdsagi feladatokat (végleges alkalmatlansag
megallapitasa);

d) Lefolytatja a kistérségi népegészségiigyi intézet altal elsé fokon elbirdlt miikodési engedélyekkel kapcsolatos
masodfoku hatdsagi eljarasokat;

e) Részt vesz a hatosagi ellenérzésekben, illetve biztositja a szakfelligyeletet;

f)  Kozremikodik a beutaldsi rend, illetve a stirg6sségi beutalasi rend kialakitasaban;

g) Elldtja a katasztréfa-egészségligyi ellatassal 6sszefliggésben felmerilé hatésagi feladatokat.

3. Az Egészségligyi lgazgatasi Osztély szakfelliigyeleti feladatai tekintetében:

a) Ellatja a megyei szakfelligyelSkkel kapcsolatos feladatokat (megbizéds, megbizas visszavonasa, szakmai irdnyitasi
feladatok ellatasa), az orvosszakmai szakfeliigyelet mikodtetése és a Allami Népegészségligyi és Tisztiorvosi
Szolgélat (a tovabbiakban: ANTSZ) tevékenységéhez kapcsoldddan felmeriilé ellenérzési feladatokban valé
részvétel biztositasa;

b) Irdnyitja az d&polasi szakfellgyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi az
apolasszakmai kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

c) Irdnyitja a védéndi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elsegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

d) Irdnyitja a kdrhazhigiéné szakfeliigyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;
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e)

Részt vesz a panaszligyek kivizsgalasdban, biztositja a szakfeliigyel6ket a panasziigyek kivizsgaldsahoz
kapcsoléddan;

A megyei egészségligyi igazgatasi feladatok szempontjabdl Iényeges nem fert6zé epidemioldgia helyi-terileti
vizsgalatainak eredményeit figyelembe veszi az ellatas szervezésében, valamint figyelemmel kiséri a
népegészségligyi mutatokat.

4. A megyei vezetd védoné feladatai tekintetében:

a)

2220

9)

A megyei vezetd védénd kozrem(ikddik a szolgdlat n6- anya- csecsemd- gyermek- ifjusag- és csaladvédelmi
feladatainak irdnyitasdban, szervezésében. E szakterilet tekintetében megyei szakfeligyel6ként és a megyei
tisztiforvos szaktanacsaddjaként jogosult és koteles eljarni;

Irdnyitja a kistérségi vezetd védondk szakfelligyeleti munkajat, esetenként részt vesz az ellendrzésben;

Szakmai felligyeletet gyakorol a csalddvédelmi szolgélat tevékenysége felett;

A kistérségi védéndkkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;

Eljar a jogszabalyok, valamint a megyei tisztiféorvos altal hataskorébe utalt lgyekben;

Akaddlyoztatasa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 védénd helyettesiti;
Tevékenységérél rendszeresen beszamol a megyei tisztiféorvosnak.

5. Megyei vezetd apold(nd) feladatai tekintetében:

a)
b)
4]
d)

e)

9)

A megyei vezetd dpold(nd) kdzremUikodik a gydgyitd-megeldzd szolgélatok, valamint az dpolasi szakteriileten
mUkodo egészségligyi véllalkozasok apolasi tevékenységének ellenérzésében;

Irdnyitja a kistérségi vezet6 apold(né)k munkajat;

A kistérségi apold(nd)kkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;
Egészségfejlesztési tevékenység keretében Osszehangolja, szervezi és segiti szakteriilete dolgozdit a
gyogyitdé-megel6z6 munkafolyamatokban, a megel6zést szolgald programok kidolgozasaban;

Eljar a jogszabdlyok, valamint a megyei tisztiféorvos éltal hatdskorébe utalt lgyekben;

Akaddlyoztatdsa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 dpold(nd) helyettesiti;
Tevékenységérdl rendszeresen beszamol a megyei tisztiféorvosnak.

2.14.5. Egészségligyi Elemzési és Tamogatod Osztaly
1. Az Egészségligyi Elemzési és Tamogatd Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

Koordindlja a statisztikai jelentési kotelezettségeket, a jelentéseket Osszegydjti, feldolgozza és tovébbitja a
megyei tisztiféorvosnak;

Koordindlja és végzi az évkozi és az éves jelentési kdtelezettségek teljesitését;

A szakmai osztalyok kézrem(ikédésével koordinadlja a szakmai és egyéb tervezési, tényelszamolasi, elemzési
adatok és az informaciok vezet6k részére torténd visszacsatolasat;

2. Az Egészséguigyi Elemzési és Tamogato Osztély funkcionalis feladatai tekintetében:

Részt vesz a kontrolling rendszer terileti kiépitésében és mlkodtetésében;

Kialakitja a teruleti kontrolling és a vezetéi informacios rendszer feltételrendszerének egységes mukodtetési
szabdlyozasat;

Mukodteti a terlleti kontrollingot, a vezetdi igényeknek megfelel$ vezet6i informacios rendszert;

Elvégzi az egészségiigyi adatokkal/informaciokkal kapcsolatos adatgy(jtési, adatfeldolgozasi és prezentacids
feladatokat;

Javaslatokat fogalmaz meg a szakmai és az intézményi hatékonysag névelése érdekében;

Kozrem(kodik a szakmai tevékenységek egységes, folyamat alapu mikodtetésében;

Ellatja a megyei tisztiféorvoshoz és a megyei tisztiféorvos helyetteshez érkez6 iratokkal kapcsolatos teljes koru
tgyviteli és titkarsagi feladatokat;

Fogadja a beérkezé szobeli megkereséseket, szlikség szerint a feladatkorébe tartozo tigyekben felvilagositast ad;
Elldtja a mindsitett iratokkal kapcsolatos hivatali teendéket;

Szervezi, koordindlja és nyilvéntartja a megyei tisztiféorvos és helyettese hivatali programjait;

El6késziti a megyei tisztiféorvos és helyettese altal 6sszehivott kilonbozd értekezleteket, Osszedllitia az
értekezletek emlékeztetdjét, nyilvantartja az értekezleteken hozott dontéseket;

Kozvetlen kapcsolatot tart a szervezet valamennyi szervezeti egységeivel a feladatok megoldasa céljabol;
Iktatasi feladatkorében elldtja az iratkezelésre vonatkozo belsé szabélyozé dokumentum szerint a kiildemények
atvételével, felbontasaval, érkeztetésével, az iratok iktatasaval, nyilvantartasaval, expedialdsaval kapcsolatban
meghatarozott feladatait;



2532

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

n) lrattdrazasi feladatkorében elldtja a vonatkozo kiilsé és belsé szabalyozas szerint az irattdrazassal, selejtezéssel,
levéltarba adassal, iratmegsemmisitéssel kapcsolatban meghatéarozott feladatait;

o) Tervezi, szervezi és irdnyitja a keletkezé veszélyes hulladékok szakszer( taroldsat, elszallitdsat, biztositja a
kapcsolédé nyilvantartdsok naprakész dllapotban tartdsat.

3. Az Egészséguigyi és Elemzési és Tamogatd Osztaly egyéb feladatai tekintetében a Regiondlis Egészségligyi Tandcs

(RET) tikarsagi feladatait a megyei népegészséqgligyi szakigazgatasi szerv keretében m(ikodo RET titkarsag latja el. A

RET Titkarsag feladatat képezi a RET munkajanak koordindcidja, adminisztracios tevékenységének végzése.

2.14.6. Laboratoriumi Decentrum

1. A Laboratériumi Decentrum a megyei és a kistérségi intézetek hatésagi tevékenységét megalapozé diagnosztikai
laboratériumi vizsgalatokat végez. Tevékenységét a tarsosztalyokkal, valamint a kistérségi intézetekkel szoros
egyuttmUkddésben végzi. Vizsgalati programjét az emlitett egységekkel kdzdsen alakitja ki.

2. A Laboratériumi Decentrum zaj- és rezgésvizsgalo feladatai tekintetében:

a) Mintavételezést, tartdsitast és mintaszallitast végez;

b) Végzi a mintavételezési litemterv szervezését;

c) Kapcsolatot tart az tigyfelekkel;

d) Végzi a munkahelyi és kdrnyezeti zaj- és rezgésvizsgélatokat;

e) Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.

2.14.7. Kistérségi Népegészségligyi Intézetek

1. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében
illetékesséqi teriiletén felligyeletet és ellenérzést gyakorol a jogszabalyokban meghatarozott hatdsagi feladatainak
elltasa soran.
2. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyéb feladatai tekintetében:
a) A megyei tisztiféorvos iranyitasaval és feliigyeletével a kilonb6zé jogszabalyok felhatalmazéasa alapjan,
illetékességi teriletén ellatja
aa) a kdzegészségugyi;
ab) jarvanylgyi;
ac) egészségfejlesztési és
ad) az egészségligyi igazgatas és koordindcio terliletén meghatarozott feladatokat;
ae) a Csaladvédelmi Szolgélat mikodtetése.
b) Fellgyeletet és ellendrzést gyakorol az egészségiigyi alapellatas felett és a hataskorébe tartozé egészségligyi
szolgaltatok felett.

2.15. Mérésligyi és MUszaki Biztonsagi Hatésag
2.15.1. Mérésiigyi Osztaly

1. Mérésiigyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellatja a kotelezd hitelesitéstii méréeszkdzok elsé, idészakos vagy javitas utani hitelesitését, a hitelesitési el6irasok
és mas hivatali el6irasok alapjan;

b) Gondoskodik a hasznalati etalonok visszavezetettségérol;

c) A hitelesitési és az ellendrzési tapasztalatok alapjan javaslatot tesz a kotelezé hitelesités kdrének, a kotelezd
hitelesités szabalyainak médositasara, a hitelesités érvényességi id6tartamanak megvaltoztatasara, mas szervek
hitelesités helyett végzett méréeszkdz-mindsitésre valé feljogositasara;

d) Ellenérzi a mérésiigyi torvényben, engedélyekben, hatarozatokban el6irt mérésligyi rendelkezések végrehajtasat
és betartasat.

2. Mérésligyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében igény szerint végzi a nem kotelezd hitelesitésti méréeszkozok

vizsgalatat vagy kalibralasat.

2.15.2. M(szaki Biztonsagi Osztaly

1. A MUszaki Biztonsagi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:
a) Ellenérzi a kiilon jogszabdlyban meghatarozott létesitmények, berendezések

aa) létesitésére, kivitelezésére, feldllitasara;

ab) Uzembe helyezésére, lizemeltetésére, idészakos ellenbrzésére;
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b)

<)
d)

ac) vizsgalatat végzd szervezetek tevékenységének ellendrzésére, kezelését végzék szakképesitésére vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések megtartasat és érvényesiilését.

A kulén jogszabalyban meghatarozott Iétesitmények, berendezések, szervezetek vonatkozasdban engedélyezési
és hatosagi ellenérzési jogkort gyakorol, valamint bejelentés alapjan kivizsgalja a hataskorébe tartozé rendkivili
események okait és kovetkezményeit;

Epitésiigyi hatésagként jar el a kiilén jogszabalyban meghatarozott sajatos épitményfajtak tekintetében;

Ellatja a gdzszerel6k kozhitel nyilvantartasba vételével kapcsolatos hatésagi feladatokat.

2. A M(szaki Biztonsagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

A miszaki balesetek, karesetek adatait regisztralja, azokat elemzi, a miszaki okokat feltarja, értékeli és
dokumentalja;

A mUszaki biztonsagi kdvetelmények megtartasa érdekében elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket kiilén
jogszabalyok a hataskdrébe utalnak.

2.16. Kozlekedési Felligyel6ség

2.16.1. Kozuti JarmU Féosztaly
1. A K6zuti Jarm(i Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:
2.16.1.1. Kézati Jarmd MUszaki Osztély

a)

Végzi - a Nemzeti Kozlekedési Hatdsagrol sz616 263/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKHr.) szerinti
kilon megallapodas alapjan - a bejelentések nyilvantartasba vételét, kdzremikodik a szerz6déskodtésben
(kérelmet befogad, befizettet) feltételeket vizsgal, javaslatot tesz a szerz6dés megkotésére a gépjarmifenntartd
tevékenységet végzd szervezetekkel a hatosagi muiszaki vizsgalat végzésére és a kornyezetvédelmi fellilvizsgalo
szervezetekkel a kornyezetvédelmi fellilvizsgélatok végzésére, a regisztralt autdbontdkat és menetiré illesztéket
nyilvantartasba veszi és ellenérzi;

Feladata a gépjarmufenntartd tevékenységet végzé szervezetek dologi és személyi feltételeinek vizsgalata,
szabdlytalansag esetén szabalysértési eljaras, illetéleg a tevékenység felfliggesztésének vagy megtiltdsanak
kezdeményezése, valamint az atfogd, kozos ellendrzési akcidk szervezése;

Feladata a kozuti jarmU 6sszeépitésének és nem sorozatszer( atalakitdsanak engedélyezése;

Elvégzi a kozuti jarmUvek forgalomba helyezés el6tti, és id6szakos muiszaki vizsgalatat, egyes jarmivek mindsitd
vizsgalatat, kiadja a ,Nemzetkozi Id6szakos Vizsgalati Bizonyitvanyt”, jovahagydési igazolast, lefolytatja az egyedi
forgalomba helyezési, honositasi eljarast;

Kiadja az Gizemeltetési és karbantartasi napldkat;

Ellendrzi a gépjarmifenntartoi, kornyezetvédelmifellilvizsgaloi, alkatrész-forgalmazasi és gyartd tevékenységet;
Ellenérzi — az NKHr. szerinti kiilon megallapodas alapjan - a vizsgald dllomdasok, és vizsgabiztosok tevékenységét;
Mubizonylattal igazolja a gépjarmuiado-kedvezmény igénybevételéhez a gépjarmui mindsitését;

Kiadja az autobuszok emelt sebességgel torténd kozlekedésére feljogositdé engedélyt, az érvényességét
meghosszabbitja;

Elvégzi a segédmotoros kerékparok forgalomba helyezés el6tti vizsgalatat és azonositasi jellel torténd ellatasat;
Ellatja a jarmUveket kdzlekedési hatosagi alvazszammal;

Mdszaki szakért6i kozremUikodést végez a mozgdskorlatozott kdzuti jarmivezeték egészségligyi alkalmassagat
elbirdloé bizottsdgban;

Jogszabdlyban meghatérozott esetekben elvégzi a kdzlekedési balesettel érintett gépjarmvek felilvizsgélatat,
mindsitését;

Kozrem(ikddik a mozgaskorlatozottak vezetdi alkalmassagat vizsgald Orszagos Orvos SzakértSi Bizottsag
munkdjaban, elvégzi a sziikséges muiszaki és szimulatoros vizsgalatokat. Meghatarozza a vezetéshez sziikséges
jarmu-atalakitasokat, illetve ellendrzi azok beszerelését. Kiallitja a vezetdi engedély illetve forgalmi engedély
mellékleteket.

2.16.1.2. Kézuti Jarmd Forgalmi Osztaly

a)

Végzi a bejelentési kotelezettség ald esé kozuti kozlekedési szolgaltatasi tevékenység bejelentésének
nyilvantartasba vételét, engedélyezi az engedélykoteles kdzuti kozlekedési szolgaltatasok végzését, (engedélyt
ad ki, visszavon, korlatoz) sajat szamlas utasszallitd igazolvany kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,
kozremukodik a digitalis tachograf kartydk kibocsatasa tekintetében meghatarozott feladatok ellatasaban
(nyilvantart, visszavon, cserél, potol, lekérdezés stb.);
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b)

d)

e)

Engedélyezés és kartya engedélyezés terén személyes ligyfélfogadas biztositasa, Ugyfélszolgdlati irodan
keresztil;

Ellen6érzi — az NKHr. szerinti kilon megdéllapodas alapjan — a kozuti jarmd allapotat, Gzemben tartasdra
megallapitott feltételek megtartasat, a gépkocsivezetdk vezetési és pihendidejét kozuton és telephelyen, a nehéz
tehergépkocsik korldtozasanak betartdsa, jogszabalysértés esetén hatdsdgi eljarast kezdeményez, birsdgot szab
ki, tevékenység végzését megtiltja, végrehajtasi cselekményeket kezdeményez;

Feladata — az NKhr. szerinti kiilon megallapodas alapjan — a kozuti tengelyterhelés-mérés, valamint a kozuti és
telephelyi ellendérzések [jarmdaéllapot, pihendidd, gyartdk, szolgéltatok (szervizek), Uzemelteték stb.]
lebonyolitasa;

Az NKhr. szerinti kiilon megallapodas alapjan ellendrzi a dijfizetéssel érintett orszagos kézutakon a dijfizetésre
kotelezett kdzuti jarmuivek uthasznalati dij megfizetését.

2. A Kozuti JarmU Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)
b)

Kiadja a kdzosségi ellenérzé menetlevéltémbot a fuvarozo vallalkozasok részére;
Jogszabalyban meghatarozott kbzdsségi és egyéb nemzetkdzi engedélyek, illetve igazolvanyok kiadasa.

3. A Kozuti JarmU Féosztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

4]
d)

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel;

Kapcsolatot tart a Nemzeti Kozlekedési Hatdsdg (a tovabbiakban: NKH) elndkével, Kézpontjaval, valamint
hataskorrel rendelkez6 hivatalaival, azok féosztalyaival, osztélyaival;

Téjékoztatja az NKH-t az ellenérzési tervérdl, valamint az ellendrzések és vizsgalatok tapasztalatairol;
Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt, kezelt adatokrdl.

2.16.2. Utligyi Osztaly
1. Az Utligyi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Kozut, kozforgalom el6l el nem zart maganut létesitésének, korszer(sitésének, forgalomba helyezésének,
megsziintetésének, elbontasanak engedélyezése, ennek keretében

aa) telepllést elkeriil§ utak, tovabbd a legaldbb 500 m hosszban Uj nyomvonalon tervezett és kdrnyezeti
hatdsvizsgdlathoz kotott utak (az autopdlyakat, autdutakat, azok mitérgyait, a kdzuti hataratkel6helyeket, a
ab) ut és mutargyai létesitésének, korszer(sitésének (egyltt: épitésének) engedélyezése, vagy engedélyének
modositasa (az autdpalyakat, autdutakat, azok mitargyait, a kdzuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom elél elzart
maganutakat kivéve) és a kozut épitésével, korszerUsitésével Osszefliggé jarda épitésének, korszer(sitésének
engedélyezése;

ac) a felligyel6ségek hataskorébe esé mitargyak épitésének, korszerusitésének, forgalomba helyezésének és
fennmaraddsanak engedélyezése;

ad) ut és m(térgyai végleges vagy ideiglenes forgalomba helyezésének engedélyezése (az autdpalydkat,
autéutakat, azok mutdrgyait, a kozuti hataratkeléhelyeket, a kozforgalom eldl elzart maganutakat kivéve);

ae) ut és mutargyai fennmaradasanak engedélyezése (az autdpalyakat, autdutakat, azok mutargyait, a kozuti
hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve);

af) Ut és mutargyai megsziintetésének, elbontdsdnak engedélyezése (az autdpalydkat, autdutakat, azok
mdtargyait, a kdzuti hatdratkeléhelyeket, a kdzforgalom elél elzart magénutakat kivéve);

ag) épitési engedély érvényességi idejének meghosszabbitasa, dtruhazésa;

ah) jogerés épitési engedélyben foglaltaktdl, valamint az épitési engedély mellékletét képezé engedélyezési
tervektdl valo eltérés engedélyezése.

Vasuti gyalogos-atkelShely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének
engedélyezése, a vasuti atjaro és a vasuti gyalogos-atkel6hely forgalmi rendjének és biztonsagi elGirasai
meghatarozasa;

Ut és mtargyai engedély nélkiili, vagy az engedélyben foglaltaktdl eltéré létesitése, korszer(sitése, hasznalatba
vétele, megsziintetése, elbontdsa esetén birsag fizetésére, valamint az eredeti allapot helyredllitasara, vagy a
fennmaraddashoz sziikséges intézkedések megtételére vald kotelezés;

Elhelyezési tilalom ald esé jel, jelzés, rekldmtabla, rekldmhordozé, rekldmcélu berendezés vagy egyéb targy
eltdvolitasara kotelezés;
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r

A kozforgalom elél elzart maganut kdzforgalom szamara valé megnyitasanak, vagy a kozforgalom elél el nem zart
maganut kdzforgalom eldli elzarasanak engedélyezése;

Orszagos kozut helyi kdzutta vagy maganuttd, helyi kozut orszagos kdzuttd vagy magdanuttd, maganut helyi
kdzuttd vagy orszagos kdzuttd valé nyilvanitasa;

Kozut terliletének nem kozlekedési célt igénybevételének engedélyezése, illetéleg az igénybevétel feltételeinek
modositasa, a kdzutkezel6i hozzajarulds megtagadasa, illetve a kdzutkezel6i hozzajaruldsban foglalt feltételek
modositasara vonatkozo igénybevevdi kérelem esetén;

A kozut kezel6i hozzajarulds nélkili, vagy a hozzajarulasban eléirt feltételektdl eltéré nem kozlekedési célu
igénybevétele, valamint a kozut mutargydnak mindsilé burkolt arokba, csatorndba vagy mds vizelvezetd
|étesitménybe a kozut teriiletén kivili terlletekrdl szarmazé vizek bevezetése esetén az igénybevevé kotelezése
az eredeti allapot helyredllitdsara, a hozzajaruldsban eldirt feltételek betartasara, illetve a sziikséges intézkedések
megtételére, tovabba poétdij fizetésére;

Hatosagi eljarast folytat le, ha a kozutkezelé az 1988. évi I. tv 42/A § (2) bekezdés szerinti esetekben a
hozzdjaruldsat megtagadja, a hozzajarulds iranti kérelem el6terjesztésétél szamitott 30 napon belil nem
nyilatkozik és a kérelmezé a kézutkezel6 dontését sérelmesnek tartja;

Kilteriileten a kozut tengelyétdl szamitott 50 m-en, autdpalya, autout és féutvonal esetén 100 m-en belil
épitmény elhelyezése, ké, kavics, agyag, homok és egyéb asvanyi nyersanyag kitermelése, tovdbba a kozut
tertletének hatédratdl szamitott 10 m tévolsdgon belil fa Ultetése vagy kivdgdsa esetén az eredeti éllapot
helyredllitasara, vagy a kozut allaganak és a forgalom biztonsaganak védelme érdekében sziikséges munkdak
elvégzésére kotelezés;

Ko6zuthoz utcsatlakozas létesitésének engedélyezése a kozut kezeldje hozzdjaruldsdnak megtagaddsa esetén,
illetve a létesités feltételeinek modositasa a kérelmezé megkeresésére;

Utcsatlakozas Utkezel8i hozzajarulas nélkili, vagy nem a hozzjérulasban foglaltaknak megfeleld létesitése
esetén az elbontas, vagy az tépités elrendelése;

Az Ut teriletén, az alatt vagy felett elhelyezett épitmény, Utcsatlakozas felujitasara, korszer(sitésére,
megsziintetésére kotelezés a tulajdonos (kezeld) Utkezeldi felszolitdsanak eredménytelensége esetén;

A kozuti forgalom biztonsagat, zavartalansagat sérték vagy veszélyezteték kotelezése az eredeti allapot
helyredllitdsara, a veszély megsziintetésére és az azt el6idézd magatartdstol vald tartézkoddsra az utkezel6i
felszolitas eredménytelensége esetén;

A kozut nem kozlekedési célu, vagy rendkivilli igénybevétele miatti, a helyredllitas befejezésétél szamitott 3 éven
beldli stillyedés, vagy mas hiba kijavitdsanak elrendelése;

A kozlekedés biztonsagét vagy a kozut allagat veszélyeztetd, kozut melletti tevékenység megsziintetésére vagy a
kozlekedés biztonsaga, illetéleg a kozut allagénak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére vald
kotelezés az UtkezelGi felszolitas eredménytelensége esetén;

A kozlekedés biztonsagat veszélyeztetd helyzet megsziintetése érdekében az Utkeresztez6dés beldthatdsagat
akadalyozo fa, illetve egyéb ndvényzet eltdvolitdsdnak elrendelése;

A kozut mellett fekvé ingatlan tulajdonosanak kotelezése a kdzlekedés biztonsaga, illetéleg a kdzut adllaganak
védelme érdekében sziikséges intézkedések megtételére az Utkezelsi felszdlitds eredménytelensége esetén.

2. Az Utiigyi Osztaly forgalomszabalyozéssal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vasuti gyalogos-atkel6hely létesitésének, dthelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének a
vasuti atjaré és a vasuti gyalogos-atkelShely forgalmi rendjének és biztonsagi el6irdsai meghatarozasanak,
valamint kozuti gyalogos-atkel6hely kijelolésének és megsziintetésének engedélyezése;

Ideiglenes forgalomszabalyozasi terv jévahagyasa épitési engedélyhez kotott utépitési munka esetén;

Védett természeti terlileten lévé koziton - helyi kozuat kivételével — a természetvédelmi hatdsag
kezdeményezésére a kdzlekedés (tartdzkodds) korldtozasa vagy megtiltasa, ha az a védett természeti teriiletet
vagy értéket zavarja, veszélyezteti, karositja;

Forgalomszervezési, korlatozoé intézkedések elrendelése — a kdrnyezetvédelmi hatdsdg kezdeményezésére — a
levegéterhelés mérséklése érdekében;

Forgalomkorlatozas vagy mas intézkedés elrendelése — a kornyezetvédelmi hatdsag vagy az egészségigyi
allamigazgatasi szerv kezdeményezésére — azokon a teriileteken, ahol a mozg6 légszennyezé forrdsok hasznalata
a légszennyezettségi hatarértékek rendszeres és tartds tullépését okozza;



2536

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

h)

létesitésére vonatkozd adatokat;
Elektronikus formatumban adatot szolgaltat az NKH kdzponti nyilvantartasa szamara a vasuti atjarok, vasuti
gyalogos atkel6helyek forgalmi rendjére és a kijelolt gyalogos atkel6helyek Iétesitésére vonatkozoan.

3. Az Utligyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

)
k)

A kozutak és a kozforgalom elél el nem zart maganutak kezel6i dltal kialakitott forgalmi rend figyelemmel
kisérése, a forgalom biztonsdga vagy zavartalansdga érdekében a forgalomszabalyozds modositasanak
kezdeményezése, a kdzut kezel6jének a kdzlekedés biztonsagat sérté vagy veszélyeztetd helyzet megsziintetése
érdekében a forgalmi rend fellilvizsgélatara vald kotelezése;

A kozuti forgalomszabdlyozas, a kozutak allapotanak, tisztasaganak, nem kozlekedési célu igénybevételének
ellenérzése;

Epités-feliigyeleti ellenérzés, nyilvantartas vezetése;

Azokban a kozlekedési hatdsagi tigyekben, amelyekben elsé fokon a telepiilés 6nkormanyzat jegyzdje jar el, a
maésodfoku hatosdg a teriletileg illetékes szakigazgatasi szerv;

Els6fokon eljaro kozlekedési hatosag kijelolése jarda, gyalogut és azok mutargyai épitése, korszerGsitése,
fennmaraddasa, megsziintetése és forgalomba helyezése esetén, valamint ezek nem kozlekedési célu
igénybevételével kapcsolatos eljarasokban;

Az orszagos és helyi kdzuthaldzat tervezett fejlesztésének egyeztetése;

Kozrem(ikddés teriletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel 0sszefliggé feladatok végrehajtasaban, térségi fejlesztés,
tervezés koordinalasadban, véleményezés;

Kozrem(ikddés azon eljarasban, amelynek soran a kézutkezel$ az orszagos kozuthaldzatba tartozo féutak lakott
tertleten kivili szakaszan, vagy annak egy részén a tehergépkocsik részére 7,5 t megengedett 6ssztomeget
meghaladé behajtasi korlatozast kivan bevezetni;

Jogszabdlyban meghatarozott esetekben eljar elsé- és masodfoku szakhatdsagként;

Rendszeres adatszolgaltatas az NKH szamara hatésagi tevékenységérdl.

2.16.3. Jarmuvezetd Vizsgdztatasi és Utdnképzési Osztaly
1. A JarmUvezeté Vizsgdztatasi és Utanképzési Osztaly koordindcios feladatai hatdskorébe és illetékességébe tartozo
egyedi Ugyekben egylittmikodik az okmanyirodakkal, valamint a kdzlekedési igazgatasi hatésagokkal.

2. A Jarm(vezet6 Vizsgaztatdsi és Utanképzési Osztaly egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a)

b)

4]
d)

Ellatja a kozuti jarmivezetdk vizsgaztatasaval és utanképzésével kapcsolatos elséfoku hatésagi feladatokat, a
jarmuvezetd-képzéshez kapcsolodo ellendrzési és szakfelligyeleti tevékenységet;

Kezeli a képzéssel, vizsgaztatdssal és utanképzéssel kapcsolatos egyes panasziigyeket, és kivizsgalja a kategorids
képzéssel, vizsgaztatassal és utanképzéssel kapcsolatos panasziigyeket;

Részt vesz a kozuti jarmUvezetd-képzés, vizsgaztatds és utanképzés tartalmi és modszertani fejlesztésében;
Részt vesz a kozuti jarmUvezetdi vizsgabiztosok, iskolavezetdk, utdnképzési foglalkozasvezetdk és szakoktatdk
képzésének, tovabbképzésének és vizsgaztatasanak szakmai és modszertani javaslataival azok fejlesztésében;
Ellatja a feladatokhoz kapcsolddd nyilvantartasi, adatkezelési és adatszolgaltatasi teendéket, és az egyedi ligyek
elbiralasat;

Kozrem(kodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések meghozataldban, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban;

Beszedi a feladatkoréhez tartozo tertiletek utanképzési és vizsgadijait és kiszabja az ellendrzési birsagot;
Megszervezi, vezényli a kdzuti jarmivezeték kategodrids elméleti vizsgait;

Megszervezi, vezényli a kozuti jarmlivezetdk kategodrids gyakorlati vizsgait;

Dont a meghatérozott vizsgatargybdl valé vizsgakotelezettség aldli mentességrdl;

Lebonyolitja a kdzuti jarmUivezetSk kategorids vizsgait;

Tovabbitja, illetve az Uigyfél kérésére kidllitja a vizsgaigazolast a jarm(ivezetésre jogosité okmany kiadasahoz;
Ellatja a vizsgaztatasi feladatokhoz kapcsolédd nyilvantartasi, adatkezelési, okmanypoétlasi adatszolgaltatasi
teenddket;

Ellenérzi a kiils6 vizsgahelyek megfelel6sségét a 24/2005. (IV. 21.) GKM rendelet szerint;
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0) Beosztja utanképzési programra az tgyfeleket és a program végzésére jogosult képzészervhez irdnyitja Oket,
szervezi az utanképzést, kiadja a megbizasokat és ellenérzi a mikodést;

p) Megszervezi és végzi az adott programhoz tartozé vizsgakat;

q) Elkésziti és kiadja az utdnképzési kotelezettség teljesitését igazold dokumentumokat;

r)  Kérelemre - dijfizetési kotelezettség teljesitését kdvetéen — teljesiti a kategorids vizsga vagy az utdnképzés
elvégzésérdl sz6l6 igazolas cseréjét, potlasat,

s) Feladatainak ellatdsa érdekében feldolgozza és kezeli a hataskorébe tartozé hatésdgi tevékenység soran
keletkezett adatokat;

t) Szlkség esetén utanképzés teljesitésérdl szold igazolas kiadasaval egyidejlileg tajékoztatja az ligyfelet az
egészséguigyi szolgdlat értesitési kotelezettségérdl;

u) Ellatja a jdrmUvezetdi vizsga érvénytelenitésével, illetve felfliggesztésével 6sszefliggd feladatokat;

v) Allast foglal a szakteriilettel kapcsolatos egyedi ligyekben,;

w) Annak szlikségessége esetén eltiltja a vizsgazot, illetve a szakoktatét a vizsgén valo részvételtdl;

X)  Végzi a vizsgaztatds munkaltatdi ellendrzését;

y)  Ellenérzi és szakfelligyeli a jarmvezet6-képzési tevékenységet.

3. A Jarmuvezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Elldtja az igyfélfogadasi feladatokat;

b) Egyuttm(kddik az informatikai szakterilettel a szamitdgépes vizsgaprogram és egyéb program szakmailag
megfelel6 és biztonsagos lizemeltetésében;

c) Ellendrzi a vizsgaztatas személyi és targyi feltételeit;

d) Ellendrzi az adott utanképzési programhoz eléirt személyi és targyi feltételeket;

e) Tovabbitja az Otszor sikertelen vizsgdzok rendkivili  palyaalkalmassdgi  vizsgdlatdhoz sziikséges
dokumentumokat és kezeli a hatdsdg altal megkiildott hatdrozatokat.

4. A JarmUvezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Megszervezi és elvégzi a feltard foglalkozasokat;

b) Kijeldli a feltard csoport (exploraciés team) tagjai;

c) Megszervezi a feltarast kovetd team Ulést.

3. fiiggelék
A Fejér Megyei Korményhivatal szervezeti egységei, valamint |étszdmkerete
Iranyit6 vezeté Szervezeti egység Létszam (f6)
1. Kormanymegbizott 1
1.1. Féigazgaté 1
1.2.1gazgaté 1
1.3. Belsé Ellenérzési Osztaly 2
1.4. Korménymegbizotti kabinet 3
1.5. Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti 8
Féosztaly
1.6. Hatosagi Féosztaly 29
1.7. Oktatasi Féosztaly 1
1.8. Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési 17
Féosztaly
1.9. Pénzligyi Féosztaly 40
1.10. Informatikai Féosztaly 14
1.11. Jogi Perképviseleti Osztaly 5
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Iranyito vezetd Szervezeti egység Létszam (fo)
2. Szocidlis és Gyamhivatal 17
3. Epitésiigyi Hivatal 10
4.lgazsagligyi Szolgalat 32
5. N6vény- és Talajvédelmi lgazgatdsag 45
6. Foldmdvelésiigyi Igazgatdsag 13
7. Elelmiszerlanc-biztonségi és Allategészségiigyi 78
Igazgatosag
8. Foldhivatal 164
9. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv 56
10. Nyugdijbiztositasi lgazgatdsag 88
11. Munkatigyi Kézpont 363
12. Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi 39
Szerv
13. Fogyasztévédelmi Felligyel6ség 15
14. Kulturalis Ordkségvédelmi Iroda 12
15. Népegészségligyi Szakigazgatdsi Szerv 79
16. Mérésligyi és MUszaki Biztonsagi Hatosag 29
17. Kozlekedési Felligyel6ség 48
Osszesen 1210




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m 2539

4. fiiggelék
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok
Fejér Megyei Kormdnyhivatal

Torzshivatal:

- Korméanymegbizott

- Féigazgato

- lgazgaté

- Belsé ellen6r

- Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztalyvezetd
- Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztalyvezeté-helyettes
- Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztalyvezetd
- Pénzligyi Féosztalyvezetd

- Informatikai Féosztalyvezetd

— Hato6sagi Féosztalyvezetd

— Hatoésagi Féosztalyvezetd-helyettes

— Anyakonyvi feltigyel6

- Hatosagi tgyintézé

- Kisajatitasi igyintézé

- Adélgyi ligyintéz6

— Szabdlysértési ligyintéz6

— Kozlekedési hatdsagi ligyintézé

- Véllalkozasi tigyintéz6

- Epitésiigyi Osztalyvezetd

- Epitésiigyi hatésagi ligyintézé

- Pénzlgyi ligyintézd I. (ellenjegyzésre jogosult)

— Pénzligyi tigyintézé I. (banki alairo)

- Pénzligyi ligyintéz6 |. (pénztarellendr)

- Pénzligyi tigyintézé I. (pénztéros)

- Gazdalkodasi ligyintézd I. (kdzbeszerzés)

Szociélis és Gyamhivatal:

— Szocidlis és Gyambhivatal Vezet6

- Szocidlis és Gyambhivatal Féosztalyvezet6-helyettes

- Szocidlis és Gyamhivatal Szocidlis Hatosagi és Ellen6rzési Osztalyvezetd
- Szocidlis tgyintézé

- Gyamigyi, gyermekvédelmi tigyintéz6

- Gyermek és ifjusagvédelmi koordinator

Epitéstigyi Hivatal:

— Allami Féépitész

- TelepUlésrendezési és épitésiigyi referens
- Terllet és telepiilésrendezési munkatars
- Terllet és telepulésrendezési ligyintézé

- Epitésfeltigyeld
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Igazsagiigyi Szolgalat:

- Igazsagligyi Szolgalat Vezetdje

- lgazsagligyi Szolgalat Vezet6-helyettese

- Fiatalkoru Blinelkoveték Parfogoi Osztalya osztalyvezetd

- Felnétt koru Blinelkoveték Parfogoi Osztalya osztélyvezetd
- Jogi Segitségnyujté Szolgélat osztélyvezet6

- Aldozatsegité Szolgalat osztalyvezetd

- Jogi segitségnyujtasi ligyintézd

- Aldozatsegité ligyintézd

Novény- és Talajvédelmi lgazgatdsag:
-lgazgaté

- lgazgatohelyettes

- Osztalyvezetdk

- Noévényvédelmi feliigyel6k

- Z6ldség-gylimolcs minéségellendrok
- Talajvédelmi felligyel6k

- Vetémag, szaporitéanyag felligyel6k

Foldmdvelésuigyi lgazgatosag:

- lgazgaté

- Féldmdvelésugyi osztalyvezetd

— Ellendrzési és igazgatasi féfelligyeld
- Koordinécioés féfelligyel6

— Novénytermesztési és kertészeti féfelligyeld
- Allattenyésztési féfeliigyeld

- Kbézgazdasagi féfelligyeld

- Vizgazdalkodasi féfeltigyeld

— Koordinécids ligyintézé

- Vaddszati és haldszati osztalyvezetd
— Halaszati féfeltigyeld

- Vadaszati féfelligyel6

- Ellendrzési féfelligyeld

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi lgazgatdsag:
— Megyei igazgat6 féallatorvos

- Megyei igazgaté-helyettes féallatorvos

- Jarvanyugyi féallatorvos

~ Allatvédelmi féallatorvos

- Takarmany- és gyogyszerfelligyel6 féallatorvos
— Takarmany felligyel6

— Elelmiszerbiztonsagi és minéségell. féallatorvos
- Elelmiszerbiztonsagi feliigyelé

- Hatosagi féallatorvos

- Hatésdagi allatorvos
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Foldhivatal:

- Fejér Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala Hivatalvezetd
- Hivatalvezeté-helyettes

- Osztalyvezetd

- Osztalyvezetd-helyettes

— Korzeti Foldhivatalok Hivatalvezetéje

— Korzeti Foldhivatalok Osztalyvezetéje

- Korzeti Foldhivatalok tigyintézéi

Egészségbiztositasi pénztari Szakigazgatdsi Szerv:

— Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv Vezetéje

— Osztalyvezetd

- Belsé ellen6r

- Ellenér/szakellenér

- Revizor/szakrevizor

- Vagyonnyilatkozatra kotelezett kormanytisztvisel6k, munkakoriiktdl fliggetlendl az utalvanyozasi, ellenjegyzési,
kotelezettségvallalasi, kiadmanyozasi joggal rendelkezdk.

Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag:

- Nyugdijbiztositasi Ilgazgatdsag vezetbje

- Féosztélyvezetd

- Féosztélyvezetd-helyettes

— Osztalyvezetd

- Nyugdijbiztositési szakligyintézé (szakreferens, féreferens), revizor
— Méltanyossagi, peresligyi szakiigyintéz6 (ligyintézé, referens, szakreferens, féreferens) revizor
- Belsé ellenér

- Szakmai ellendr

- Szakellen6r

- Pénzligyi-gazdaségi revizor

- Pénztéaros

- Pénztéros-helyettes

Munkatigyi Kézpont:

— Munkalgyi Kdézpont Vezet6je

— Munkalgyi Kdzpont Vezet6-helyettesek

— Osztalyvezetdk

- Kirendeltség és szolgaltatd kdzpont vezetd, kirendeltség-vezetdk

- Kozbeszerzési eljarasban kozrem(ikddé kormanytisztvisel 6k

- A Munkaligyi K6zpont kdzponti szervezeti egységének, kirendeltségének, kirendeltség és szolgaltaté kdzpontjanak
hatdskorébe tartozd, a Ket. 12. § szerinti kdzigazgatdsi hatosagi Ugyben dontés elékészitést végzd, és/vagy
kiadmanyozasi joggal dllanddan, vagy helyettesitéként felruhazott kormanytisztvisel6k

— A koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az dllami vagyonnal valé gazdalkodas, valamint
elkilonitett allami pénzalapok (MPA) tekintetében javaslattételi, dontési, vagy ellenérzési joggal rendelkezd
kormanytisztvisel6k

- Utalvényozasi és ellenjegyzési jogkor gyakorloi

- Kotelezettségvallaldsra jogosult korménytisztvisel6k

- Munkaeré-piaci ellenérok
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Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv:

- Munkavédelmi és Munkaiigyi Szakigazgatasi Szerv Vezet6je
- Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv Vezet6-helyettese

- Munkalgyi felligyel6
— Munkavédelmi felligyel6

Fogyasztévédelmi Felligyel&ség:
- Fogyasztévédelmi Felligyel6ség Vezetdje

- Fogyasztévédelmi Felligyeléség Vezetdjének helyettese

- Osztalyvezet6
- Felligyelé
- Jogi ugyintézd

Kulturalis Orékségvédelmi Iroda:
- Irodavezetd

- Irodavezet6-helyettes

- MGemlék-feltigyel6

- Régészeti felligyeld

— Kulturdlis 6rokségi referens

— Hatosagi referens

Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv:

- Megyei tisztiféorvos

- Helyettes megyei tisztiféorvos

— Osztalyvezetdk

- Hatosagi jogkort gyakorlé tisztiorvosok
- kdzegészségligyi-jarvanylgyi felligyel 6k
- hatosagi jogkort gyakorlé tgyintézék

- Kistérségi tisztiféorvos

- Helyettes kistérségi tisztiféorvos

Mérésuigyi és Mdszaki Biztonsagi Hatdsag:

— Méréstigyi és MUszaki Biztonsagi Hatdsag Vezetéje
- Osztalyvezet6

- Mértékhitelesité

- Mdszaki biztonsagi felligyel

Kozlekedési Felligyel6ség:

- Kozlekedési Felligyel6ség Vezetéje
- Koézuti JarmU Féosztalyvezetd

- Kozuti Jarm Mdszaki Osztélyvezetd
- Koézuti Jarmi Forgalmi Osztalyvezetd
— Mszaki vizsgabiztos

— MUszaki engedélyezési referens

- Kozuti ellenér

- Telephelyi ellen6r

- Javitéipari ellenér

- Szabalysértési munkatars/referens

- Tengelyterhelési ellen6r

- JarmUvezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly Vezetbje

- JarmUvezetdi vizsgabiztos
- Képzésfelligyel6

- Utligyi Osztély Vezetéje

- Utligyi referens
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5. fiiggelék
Iratmintdk
I. Kimend levél
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>
Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve> részére

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>

<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (irdnyit6szam)>

Targy: <Téma><Ildépont><Kért intézkedés>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !

<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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II. Kimend levél (elektronikus)

A
T

il
LTI ]
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

<Szervezeti egység>
<Szervezeti egység>

Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve>

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>
<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (iranyitészam)>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !
<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, datuma>

Tisztelettel:

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>

Ertesiil: <Ugyfél, egyéb érintett> !
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Il. Feljegyzés

=

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

FELJEGYZES

<Cimzett neve> kormdanymegbizott részére

Targy: <Feljegyzés targya> !

<Tartalom jol strukturéltan, sorkizartan>

Javaslat:

<Esetleges javaslat leirdsa>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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IV. Emlékeztetd

i

ki

P
(I I'”II
—
mmmun 0
[T L0

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

EMLEKEZTETO
Helyszin: <Emlékeztet6 targyanak helyszine>
Id6épont: <Emlékeztet6 targyanak idépontja>
Jelen vannak: <Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

<Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

Targy:

<Téma>

El6zmények:

<El6zmények kifejtése>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:

<Lehetséges megoldasok kifejtése>



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m 2547

Intézkedések:

1.feladat:  <1.feladat sz6vege>
Hataridé:  <1. feladat hatarideje>

Felelés: <1. feladatért felel6s személy>

2.feladat:  <2.feladat szévege>
Hatarid6: <2. feladat hatarideje>

Felelés: <2. feladatért felel6s személy>

<Keltezés helye, datuma>

Készitette:

<Készit6 neve>

........................ Megyei Kormanyhivatal

<Készitd szervezeti egységének neve>

Jévahagyta:

<Név>

<beosztas>

Kapjak: <Név, beosztas>




2548 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 23/2011. (lll. 4.) KIM utasitasa
a Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardél

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terlleti integracioval
0sszefligg6 térvénymodositasokrél sz616 2010. évi CXXVI. torvény 4. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskoromben eljérva,
figyelemmel a jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére — a Kormany altal rendeletben kijeldlt,
szakigazgatasi szerveket irdnyité miniszter véleményének kikérésével — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabadlyzat) a
Mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§ A Szabdlyzatot, valamint a Gyér-Moson-Sopron Megyei Korményhivatal belsé szabdlyzatait sziikség szerint, de
legalabb évente feliil kell vizsgalni.

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

4.8 Hatalyat veszti a Gyér-Moson-Sopron Megyei K6zigazgatasi Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzatanak kiaddsardl
sz616 27/2010. (X. 1.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 23/2011. (lll. 4.) KIM utasitdshoz
A Gydér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzata
I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormdnyhivatal jogdlldsa és alapadatai

1.8 (1) A Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormdényhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) a févarosi és megyei
kormdnyhivatalokrél, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terileti integracioval
0sszefliggd torvénymaodositasokrol szol6 2010. évi CXXVI. torvény (a tovabbiakban: Khtv.) 2. § (1) bekezdése alapjan a
Kormany altaldnos hatdskor( terdileti dllamigazgatasi szerve.

(2) A Kormanyhivatal alapadatai a kovetkezdk:

a) megnevezése: Gyér-Moson-Sopron Megyei Korményhivatal;

b) roviditése: GYMSMKH;

c¢) angol megnevezése: Government Office of Gyér-Moson-Sopron County;

d) német megnevezése: Das Regierungsamt im Komitat Gyér-Moson-Sopron;

e) francia megnevezése: Office Gouvernemental du Département Gyér-Moson-Sopron;
székhelye: 9021 Gyér, Arpad ut 32,;

g) postafiok cime: 9002 Gydr, Pf. 415,;

h) vezetdje: kormanymegbizott;

i) alapitdja: Magyar Koztarsasag Kormanya;

j)  alapitas datuma: 2011. januar 1,

k) alapit6 okirat kelte és szdma: 2010. december 23.; XXII-3/KIM/544/1 (2010);

I) jogdlldsa: koltségvetési torvény altal meghatdrozott, a Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztérium
koltségvetésében szereplé koltségvetési szerv;
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m) gazdalkodasi jogkore: onalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv;
n) szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar;
o) elGirdnyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10033001-00299633-00000000;
p) addigazgatasi azonositd szdma: 15789305-2-8;
q) statisztikai szamjele: 15789305-8411-312-08;
r)  PIRtorzsszama: 789301;
s) allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:
841104 Terlleti dltalanos igazgatasi szervek tevékenysége
t) alaptevékenységének allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
639990 Mashova nem sorolhatd egyéb informacids szolgaltatas
682002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
691001 Jogi segitségnyujtas
712101 Mérbeszkozok hitelesitése
712106 Elelmiszer-eléallitassal kapcsolatos éllat-egészségiigyi ellenérzé vizsgalatok
712109 Egyéb, hatdsdgi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgalat, elemzés
721933 Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés
742730 Foldmérés, térképészet
742741 Térképészet
749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység
750000 Allat-egészségligyi ellatas
841104 Terlleti dltaldanos igazgatasi szervek tevékenysége
841114 Orszaggydlési képvisel6valasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek
841116 Orszagos, teleplilési és terileti kisebbségi nkormanyzati vélasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviselévélasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolédé tevékenységek
841122 Kozponti dltaldnos végrehajté igazgatési tevékenység
841124 Terlleti dltaldnos végrehajté igazgatasi tevékenység
841163 Pdélyazat- és tdmogataskezelés, ellenérzés
841221 Egészséglgy terlleti igazgatdsa és szabalyozasa
841222 Oktatas terileti igazgatésa és szabalyozésa
841223 Kultura terlleti igazgatasa és szabalyozasa
841228 Szocialis szolgdltatasok teriileti igazgatdsa és szabdlyozasa
841229 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhazakkal
0sszefliggé feladatok teriileti igazgatdsa és szabalyozéasa
841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkaligyi igazgatas
841322 Mezdgazdasag terlleti igazgatasa és szabdalyozasa
841323 Foldugy terlleti igazgatasa és szabalyozasa
841325 Epitésiigy, teriiletpolitika teriileti igazgatasa és szabalyozéasa
841332 Foglalkoztatds-, munkatigy terileti igazgatédsa és szabalyozésa
841334 Munkavédelmi, munkatgyi ellendrzés teriileti igazgatasa és szabdlyozasa
842350 Partfogo felligyeldi tevékenység
842370 Aldozatsegités és karenyhités
843012 Nyugdijbiztositasi szolgaltatasok terileti igazgatasa
843032 Egészségbiztositasi szolgaltatasok terlleti igazgatasa
843041 Egészségbiztositasi pénzbeli betegségi ellatasok finanszirozasa
843042 Egészségbiztositasi pénzbeli anyasdgi elldtasok finanszirozésa
843043 Egészségbiztositasi egyéb pénzbeli elldtasok finanszirozasa
843047 Egyéb természetbeni ellatasok nyujtasanak finanszirozasa
843048 Egyéb egészségbiztositasi ellatashoz kapcsolodd kiadasok finanszirozasa
841904 Egészségbiztositasi alap bevételei (elszamolasai)
855935 Szakmai tovabbképzések
855936 Kotelezd felkészité képzések
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2.§

3)

855937 M.n.s. egyéb feln6ttoktatas

869031 Egészségligyi laboratdriumi szolgéltatasok

869043 Fert6z6 megbetegedések megelézése, jarvanyligyi ellatas

869044 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése

869051 Kornyezet-egészségligyi feladatok

869052 Teleplilés-egészségligyi feladatok

869053 Sugar-egészségiigyi feladatok

869060 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feliigyelet, ellenérzés, tanacsadas

889943 Munkdltatok altal nyujtott lakdstdmogatdasok.
A Kormanyhivatal allami alapfeladatként ellatott alaptevékenységeinek korét alapitd okirata, jogallasat, feladat- és
hataskorét a Khtv., valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol sz6l6 288/2010. (XIl. 21.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: R.) és egyéb jogszabdlyok hatdrozzék meg. A Kormanyhivatal vallalkozasi tevékenységet végezhet.
A funkcionalis alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyar Kéztérsasag koltségvetése X. fejezet.

2. Gybér-Moson-Sopron Megyei Kormdnyhivatal szervezete

A Kormanyhivatal a kormanymegbizott altal kdzvetlenll vezetett szervezeti egységekbdl (a tovdbbiakban egyitt:

térzshivatal), valamint dgazati szakigazgatasi szervekbdl all.

A torzshivatal szervezeti egységei: a féosztalyok, valamint az osztdly jogallasu Kormanymegbizotti Kabinet és a Belsd

Ellendrzési Osztaly. A féosztalyok osztalyokra tagozddhatnak.

A Korményhivatalban a kdvetkezd szakigazgatasi szervek miikodnek

a) Szocidlis és Gyamhivatal;

b) Epitéstigyi Hivatal;

c) lgazsaglgyi Szolgalat;

d) NOvény- és Talajvédelmi lgazgatdsag;

e) Foldmuvelésiigyilgazgatdsag;
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allat-egészségligyi lgazgatésag;

g) Foldhivatal;

h) Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv;

i)  Nyugdijbiztositéasi lgazgatdsag;

j) Munkalgyi Kézpont;

k) Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv;

I) Fogyasztévédelmi Felligyel6ség;

m) Kulturalis Orékségvédelmi Iroda;

n) Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv;

o) Mérésuigyi és MUszaki Biztonsagi Hatdsag;

p) KozlekedésiFelligyel6ség.

A szakigazgatasi szervek szervezeti egységei az osztalyok. Szervezeti egységnek mindsiilnek tovabba:

a) az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatésag tekintetében az osztalyok és a Keriileti
Allat-egészségligyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok (a tovabbiakban: keriileti hivatalok),

b) a Foldhivatal tekintetében a megyei foldhivatali osztalyok, illetve az 6nallé feladat és hataskorrel rendelkezé
korzeti foldhivatalok, valamint az 6néllé hataskorrel nem rendelkezé kirendeltségek,

¢) aNyugdijbiztositasi Igazgatosag tekintetében a féosztalyok, amelyek osztalyokra tagozédhatnak,

d) a Népegészségligyi Szakigazgatdsi Szerv tekintetében az osztdlyok, a Sugdregészségligyi Decentrum, a
Laboratériumi Decentrum és a Kistérségi Népegészségligyi Intézetek,

e) a Kozlekedési Felligyeléség tekintetében a Kozuti Jarm( Féosztaly, amely osztélyokra tagozédhat, valamint az
Utligyi Osztaly és a Jarm(vezeté Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly.

A szakigazgatdsi szervek az e Szabalyzatban meghatdrozottak mellett Ugyrendben tovabbi osztalyokat

mukodtethetnek a szakmai irdnyitd szerv vezetGjével torténd egyeztetést és a kormanymegbizott jovahagyasat

kovetden.

A szakigazgatdsi szervek korzeti és helyi szint(i szervezeti egységeinek szervezeti strukturajat, a kiadmanyozas rendjét

és a helyettesités szabalyait a szakigazgatasi szervek tigyrendjei tartalmazzak.
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3.§

4.8

5.8

A Kormdnyhivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatait — a torzshivatal féosztélyai és a szakigazgatasi szervek szervezeti
egységei szerinti bontasban - a 2. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal létszamkeretét - a torzshivatali féosztalyok és a szakigazgatasi szervek létszam szerinti bontasaban
- a 3. fliggelék tartalmazza.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLII. torvényre figyelemmel a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 4. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal iratmintait az 5. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet

A KORMANYHIVATAL VEZETESE

1. A kormdnymegbizott

A kormanymegbizott a Kormanyhivatal vezet&jeként:

a)
b)
Q
d)
e)

p)

Vezeti a Korményhivatalt, gyakorolja annak feladat- és hataskoreit;

Ellatja a koltségvetési szerv vezetéjének hataskorébe utalt feladatokat;

Hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

Biztositja a szakigazgatasi szervek feladatellatasanak feltételeit;

Elkésziti és a kozigazgatas-szervezésért felelés miniszter részére megkildi a Kormanyhivatal szervezeti és
mUkodési szabdlyzatara vonatkozoé javaslatét;

Gondoskodik a jogszabdlyban el6irt bels6 szabalyzatok elkészitésérdl;

A Kormanyhivatal tevékenységérél évente, az R. 10. § (2) bekezdésében meghatérozott szervek bevondasaval
0sszegz6 beszamolot készit;

A koltségvetési szerv vezetbjeként gondoskodik az dllamhaztartas belsé pénzligyi ellenérzésének kialakitasarol és
megfelel6 mikodtetésérdl;

Gondoskodik a megyei dllamigazgatasi kollégium létrehozédsarol, mikodésérdl, gyrendjének elékészitésérdl, a
Kollégium elndkeként vezeti a Gyér-Moson-Sopron Megyei Allamigazgatasi Kollégiumot;

Munkaltatéi jogokat gyakorol a féigazgatd felett — a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi bintetés kiszabasa kivételével, valamint - az igazgat6 kivételével — a tdrzshivatal
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi felett;

A féigazgatd javaslatéra kinevezi az igazgatot, aki esetében gyakorolja a felmentés, fegyelmi eljaras meginditasa
és fegyelmi blintetés kiszabdsa munkaltatéi jogkoroket;

Munkaltatéi jogkort gyakorol a térzshivatal kormanytisztvisel6i, igykezel6i és munkavéllaléi felett;

Munkaltatdi jogokat gyakorol a szakigazgatasi szervek vezet6i felett, a szakigazgatdsi szerv vezetdjének
kinevezéséhez és felmentéséhez azonban a szakmai iranyitd szerv vezetdjének az egyetértése sziikséges.
A szakigazgatasi szerv vezetdjének kinevezésére és felmentésére a szakmai irdnyitd szerv vezetdjével el6zetes
egyeztetést tart, az egyeztetést kovetéen a Khtv. 14. § (1) bekezdése szerinti egyetértés érdekében javaslatot tesz
a szakmai irdnyito szerv vezetdjének;

Kifogdssal élhet a szakigazgatasi szerv kormanytisztvisel6jének kinevezésével szemben;

Véleményezi a Khtv. 18. §-a alapjan - a rendvédelmi szervek, valamint a Nemzeti Add- és Vamhivatal
(tovabbiakban: NAV) kivételével — a Kormanynak aldrendelt szervek terlleti szervei vezetdinek kinevezését,
felmentését, a szervek létrehozasara, atszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi teriiletiik modositasara
tovabba a foglalkoztatottjaik Iétszamara és koltségvetésiik megallapitdsara vonatkozé javaslatokat;

Tagja a megyei védelmi bizottsdgnak.

A kormanymegbizott a részére, illetve a Kormanyhivatalnak cimzett feladat- és hataskoroket e Szabalyzatban, a
Kormanyhivatal egyéb belsé szabalyzatdban, vagy a munkakdri leirasban megjel6lt, kiadméanyozasi joggal felruhazott
vezetd, illetve kormanytisztvisel6 Gtjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatala sordn a kormanymegbizott
felhatalmazasaval vagy felhatalmazésaval és megbizasabdl jar el.

A kormanymegbizottat tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a féigazgatd helyettesiti.
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6.8 A kormanymegbizott kozvetlenil vezeti és irdnyitja:

a) aKormanymegbizotti Kabinet,

b) afdigazgatd

c) azigazgatd

d) atorzshivatal

e) aBelsd Ellendrzési Osztaly

tevékenységét.

7.8 (1) A korménymegbizott munkajanak és feladatai ellatasanak tdamogatasa érdekében a Kormanyhivatalon belll kabinet
mUkodik.
(2) A belsé kontrollrendszer részét képezé belsé ellendrzés kialakitdsarol a kormédnymegbizott koteles gondoskodni.

A belsé ellenérok tevékenységliket — e Szabdlyzatban foglaltak szerint — kozvetlenil a kormanymegbizott

alarendeltségében, a Bels6 Ellendrzési Osztaly keretében végzik, a belsé ellenérok és a Belsé Ellendrzési Osztaly

tevékenységét belsé ellendrzési vezetd vezeti.

2. A féigazgaté

8.8 (1) A Kormanyhivatal hivatali szervezetét féigazgato vezeti.
(2) Aféigazgato, mint a Kormanyhivatal hivatali szervezetének vezetdje:

a) Vezeti a torzshivatal szakmai munkajat;

b) Részt vesz a Kormanyhivatal munkajanak 6sszehangolasaban, a Kormanyhivatal feladat- és hataskorében a
koncepciondlis elképzelések kialakitasdban, ezek megvalésitasat szolgald tevékenységek megalapozésaban;

c) Koordindlja a beszamolok és jelentések elkészitését;

d) Koordindlja az adatvédelemmel, a kozérdekl adatok nyilvanossdgaval kapcsolatos és az elektronikus
informécidszabadsagbdl eredd feladatokat, kezdeményezi a torzshivatal feladat- és hataskdrébe tartozé adat
mindsitését és a mindsités felllvizsgalatat, kijeloli az adatvédelmi feleldst;

e) Gondoskodik a hivatali munkatervek, feladattervek, ellendrzési tervek, munkaprogramok el6készitésérél a
kodzpontilag kiadott tervek és programok kivételével;

f) Tagjaa Gy6ér-Moson-Sopron Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) KozremUikodik a tobb dgazatot érinté kormanyzati dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangolasaban;

h) Munkéltatdi jogokat gyakorol azigazgato felett (a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa, valamint
a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével);

i) A torzshivatal Pénzugyi, a Koordinaciés- és Szervezési, a Humanpolitikai, valamint az Informatikai Féosztaly
féosztalyvezetdi utjan ellatja a szakigazgatdsi szerveknek a R. 32. § (4) bekezdésében meghatérozott funkcionalis
feladatai irdnyitasat;

j)  Elldtja e Szabdlyzatban, a Kormanyhivatal mas belsé szabalyzatdban, a munkakori leirdsdban meghatarozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a kormanymegbizottat, azzal,
hogy e mindségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

9.8 A féigazgatd munkdjat altalanos helyettesként igazgato segiti, tavolléte vagy akadélyoztatadsa esetén a féigazgatot az
igazgato helyettesiti.

3.Azigazgatd

10.§ Az igazgato:

a) Segiti a féigazgaté munkajat;

b) Kozrem(kodik a Korményhivatal munkajanak 6sszehangolasaban;

c) Tagjaa Gyér-Moson-Sopron Megyei Allamigazgatési Kollégiumnak;

d) Ellatja az e Szabalyzatban, a Korményhivatal mas belsé szabdlyzatdban, a munkakéri leirdsdban meghatarozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti a féigazgatot.
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11.§

12.8

13.8§

14. §

15.§

Az igazgatot akaddlyoztatdsa esetén a torzshivatalnak a féigazgatéd dltal kijelolt vezeté munkakord
kormanytisztviseléje helyettesiti.

4. A szakigazgatdsi szerv vezetéje

A szakigazgatasi szerv vezetdje:

a) A jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti és iranyitja a szakigazgatasi szervet;

b) Gyakorolja a szakigazgatdsi szervhez, illetve a szakigazgatasi szerv vezetdjéhez cimzett hataskordket, a 23. §
(3) bekezdés c) pontja kivételével a szakigazgatasi szerv nevében a kiadmdanyozasi jogot, amelynek gyakorlasat
atruhazhatja;

c) Elkésziti a szakigazgatasi szerv Uigyrendjét és az annak mellékletét képezé munkakéri leirasokat;

d) Az ondllé feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egységek kivételével szervezi és ellendrzi a szakigazgatasi
szerv feladatainak végrehajtasat, biztositja az Ugyintézés szakszer(iségét, a szakmai kovetelmények
érvényesuilését;

e) Kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

f) Tagjaa Gy6ér-Moson-Sopron Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) Hajogszabaly masként nem rendelkezik, gyakorolja a munkaltatoi, utasitasi és ellenérzési jogot a szakigazgatasi
szerv kormanytisztviselGi, valamint munkavallaléi felett a Khtv. 15. § (2) bekezdésében foglaltak alkalmazasaval;

h) Evente, illetve a szakmai irdnyité szerv éltal elrendelt esetekben beszamoldt, jelentéseket készit, adatokat kdzol;

i) A kormanymegbizott altal meghatdrozott rendben, de legaldbb évente téjékoztatdst ad a kormanymegbizott
részére a szakigazgatasi szerv tevékenységérdl;

j)  Szakmai értekezleteket hiv 0ssze az iranyitdsa ald tartozd tevékenységi kdrben felmertlt fontosabb feladatok
megoldasdhoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a feliigyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitasa céljabol.

A szakigazgatasi szerv vezetdjét az altala kijelolt vezeté munkakdrt bet6lté kormanytisztviseld, vezetd munkakort
bet6lté kormanytisztviseld hidnyaban az éltala kijeldlt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

Il. Fejezet
A KORMANYHIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI ES SZEMELYI ALLOMANYA
1. A Kormdnyhivatal szervezeti egységei

A szervezeti egység ellatja a 2. fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezet6jének tevékenységét iranyitd vezetd
altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A torzshivatal féosztalyai osztalyainak létszamat — ha a féosztaly osztalyokra tagozddik — a kormanymegbizott, a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek |étszamat — az e Szabdlyzatban meghatérozott a szakigazgatasi szervre
meghatarozott létszamkereten belil - a szakigazgatasi szerv vezetéje ligyrendben hatarozza meg.

2. A szervezeti egységek vezetGi

A szervezeti egység vezetOje a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a torzshivatal
esetében a kormanymegbizottdl, a féigazgatdtdl, az igazgatdtdl, a szakigazgatdsi szerv esetében a szakigazgatasi
szerv vezetdjétdl kapott utasitas és irdnymutatds alapjan — vezeti a szervezeti egység munkajat, és felelds a szervezeti
egység feladatainak ellatasaért.

A szervezeti egység feladatkorébe utalt Ggyekben a szervezeti egység vezetdje dont, illetve gyakorolja mindazon
tgyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.
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16.§

17.§

18.§

19.§

A torzshivatal féosztalyi jogdllassal bird szervezeti egysége vezet6jének a helyettese a torzshivatal szervezeti
egységének Ugyrendjében meghatdrozottak, valamint a féosztalyvezetd utasitasa szerint helyettesiti a
féosztalyvezetét.

A torzshivatal osztalyvezetdje a féosztaly ligyrendje, valamint a féosztaly vezetdje utasitasa szerint vezeti és ellendrzi a
vezetése alatt 4ll6 osztdly munkajat. Az osztélyvezet6 felelés az osztély feladatainak teljesitéséért.

A torzshivatal osztélyvezetdjét akadalyoztatasa esetén a f6osztély ligyrendjében meghatarozottak szerint a féosztaly
masik osztalydnak vezetdje vagy a féosztaly munkatarsai kozll a féosztalyvezet6 altal kijeldlt kormanytisztviseld
helyettesiti.

A szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdje a szakigazgatési szerv Ugyrendje, valamint a szakigazgatasi
szerv vezetdjének utasitasa szerint vezeti és ellenérzi a vezetése alatt all6 osztaly munkajat.

A szakigazgatasi szerv szervezeti egységének vezetdjét akadalyoztatdsa esetén a szakigazgatasi szerv ligyrendjében
meghatarozottak szerint a szakigazgatasi szerv masik osztalydnak vezet6je vagy az osztaly munkatarsai kozil a
szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdje altal kijeldlt kormanytisztviseld, féosztélyi struktdraban mikodé
szakigazgatasi szerv esetében a féosztaly vezetdje altal kijellt osztalyvezetd helyettesiti.

IV. Fejezet
A KORMANYHIVATAL TAJEKOZTATASI ES DONTESELOKESZITESI FORUMAI
1. A kormdnymegbizotti értekezlet

A kormanymegbizotti értekezlet a kormanymegbizott vezetésével attekinti a kormanymegbizott vezetése ald tartozo
szervezeti egységek feladat- és hatdskorébe tartozd feladatok ellatasat. Célja a kolcsonds tajékoztatas az elézé
értekezlet ota tortént jelentés eseményekrél, a kovetkezd iddszakra vonatkozé feladatok egyeztetése,
osszehangolasa, tajékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

A kormdnymegbizotti értekezleten a féigazgatd, az igazgatd, a szakigazgatasi szerv vezetdje, a Kormanymegbizotti
Kabinet vezetdje, illetve a kormanymegbizott dltal meghivottak vesznek részt.

A Kormanymegbizotti Kabinet vezet6je gondoskodik arrél, hogy a vezetéi értekezleten meghatarozott feladatokrdl,
iranymutatasokrél emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevii és a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6sok rendelkezésére bocsat.

2. Szakigazgatdsi szerv vezetdi értekezlet

A vezetli értekezlet a szakigazgatdsi szerv vezetdjének vezetésével attekinti a szakigazgatdsi szerv illetve a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek feladat- és hataskorébe tartozd feladatok ellatasat. Célja a
kormanymegbizotti és a szakmai iranyito szerv vezetdje altal értekezleteken elhangzott informaciok tovabbadasa, a
kolcsonos tajékoztatas az elézé vezetdi értekezlet 6ta tortént jelentds eseményekrdl, a kévetkezd idészakra vonatkozo
feladatok egyeztetése, 0sszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi a szakigazgatasi szerv vezet6jének kozvetlen vezetése alatt allo szervezeti egységek vezetdi,
illetve a szakigazgatasi szerv vezetéje altal meghivott személy.

Az értekezlet 6sszehivasadért és el6készitéséért a szakigazgatasi szerv vezetbje altal megbizott korménytisztviseld a
felelGs, aki az értekezletrél emlékeztetét készit, amit a szakigazgatasi szerv vezetdje hagy jova. Az emlékeztetd egy
példanyat meg kell kiildeni a kormanymegbizott részére.
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3. Féigazgatéi értekezlet

A féigazgatoi értekezleten a féigazgatd vezetésével a torzshivatalon belili szakmai és funkcionalis feladatellatas,
jogalkalmazéas 6sszehangolasara, a soron kovetkezé feladatok meghatarozasara kerll sor. Célja a kolcsonés
tdjékoztatds az el6zé értekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezé idészakra vonatkozd feladatok
egyeztetése, 0sszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi az igazgato, a torzshivatal féosztalyvezetdi, illetve a féigazgato altal meghivottak.

Az értekezlet Gsszehivasaért és elbkészitéséért a féigazgatd altal megbizott kormanytisztviselé a felelés, aki az
értekezletrél emlékeztet6t készit, amit a féigazgatd hagy jova.

4. A munkacsoport

A kormanymegbizott, a féigazgatd és a szakigazgatasi szerv vezet6je tObb szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl szélo utasitasban meg kell
hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét, tagjait és miikodésének tartamat.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytttm(kodésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

A munkacsoport vezet6je a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozasardl donté
vezet6t koteles tajékoztatni.

5. Gyér-Moson-Sopron Megyei Allamigazgatdsi Kollégium

A Gyér-Moson-Sopron Megyei Allamigazgatési Kollégium a korméanymegbizott véleményezé, &sszehangoldst
eldsegqitd testiilete. Mikodésének részletes szabalyait a Kollégium ligyrendje tartalmazza.

A Kollégium elndke a kormanymegbizott, tagjai a féigazgatod, az igazgatd, a Kormanyhivatal torzshivatalanak és
szakigazgatdsi szerveinek vezet6i, a Kormdnyhivatal koordindciés és ellenérzési jogkorébe tartozé terileti
allamigazgatasi szervek vezetdi, valamint a kormanymegbizott dltal meghivottak.

A Kollégium az tigyrendjében meghatérozott médon tartja liléseit, valamint ha a kormanymegbizott 6sszehivja.

A Kollégium (lésén tanacskozasi joggal részt vesz az dllamigazgatasi feladatot ellaté mas szervezet
kormanymegbizott altal meghivott vezetdje.

A kormanymegbizott szlikség szerint, a Kollégium tagjainak részvételével, a feladat- és hataskorrel rendelkezé
kdzponti dllamigazgatési szervek vezetdinek egyideji tajékoztatasa mellett megyei koordindcios értekezletet hivhat
Ossze tobb dgazatot érint6 feladat ellatdsanak eld6mozditasara.

A Kormanyhivatal torzshivatala, valamint a szakigazgatasi szerv vezet6je az éallamigazgatasi feladatokat ellato,
dllamigazgatasi  hatésdgi  jogkdrben eljar6 helyi  6nkormanyzati szervek vonatkozasadban jogosult
szakmai-koordinacios értekezletet 8sszehivni.

V. Fejezet
A KORMANYHIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
1. A kiadmdnyozds rendje

A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd kdzbensd intézkedésre, dontésre, valamint kiilsé szervnek, vagy személynek
cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmdanyozéasi jog magaban foglalja az intézkedést, a kdzbensd
intézkedést, a dontést, a dontés kialakitasanak, valamint az irat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozé felel6s.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinél a kiadmanyozasi jogkdrdket ugy kell meghatérozni, hogy a jogszerlség és
szakszer(iség mellett biztositsa a gyors és folyamataban ellendrizhetd ligyintézést, feladatelldtast. A kiadmanyozasra
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jogosultaknak a dontést az el6készités ellenérzését kdvetden a torvényesség, és a szakszerliség betartasaval az el6irt

hataridében kell meghozniuk.

A Korményhivatalndl a kiadményozasi jog jogosultja

a) A Kormanyhivatal, illetve a kormdanymegbizott hataskorébe tartozd tigyekben — mint a hataskorrel rendelkezd
szerv vezetGje — a kormadnymegbizott;

b) Az a)-c) pontban meghatdrozott kivétellel — szakigazgatési szerv, illetve a szakigazgatasi szerv vezetéjének
hataskorébe tartozoé ligyekben a szakigazgatdsi szerv vezetéje, a szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének
onallo feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben a szervezeti egység vezetdje;

c) Az épitésfeliigyeleti hatésagi feladatellatassal kapcsolatos kiadmanyozasi jogkdrdk tekintetében az Epitésiigyi
Hivatal épitésfelligyeleti feladatot ellatd szervezeti egységének vezetdje, az allami fé6épitészi feladatellatassal
kapcsolatos és az Epitésiigyi Hivatal egyéb feladataival 6sszefliggd kiadmanyozasi jogkéroket az allami fé6épitész
gyakorolja;

d) Jogszabalyban meghatdrozott hataskdrében a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6je.

A kormanymegbizott tavollétében vagy akadalyoztatasa esetében az intézkedést igénylé ligyekben a Kormanyhivatal

féigazgatdja, a kormanymegbizott és a féigazgatd egyidejli akadalyoztatasa esetén az igazgatd intézkedik és

kiadmanyoz. A szakigazgatasi szerv vezetdjének akaddlyoztatdsa esetén a szakigazgatdsi szerv vezet&jének
helyettese, vagy a helyettesitésével megbizott személy gyakorolja a kiadmanyozas jogat.

A kiadmanyozési jog jogosultja e jogkorét — a Kormdanyhivatal torzshivatala esetében a kiadmanyozasi és helyettesitési

szabdlyzatban, szakigazgatdsi szerv esetében lgyrendben, tovabba egyedi irasbeli intézkedéssel - részben vagy

egészben atruhdazhatja, az atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb
nem delegélhatd. Az dtruhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak személyét és felel6sségét.

A kormanymegbizott a kiadmanyozas rendjét, annak részletes szabdlyait a Kormdnyhivatal térzshivatalanak

kiadmanyozasi és helyettesitési szabalyzatdban hatdrozza meg.

A szakigazgatasi szerv vezet6je ligyrendben szabalyozza a kiadmdanyozés rendjét.

2. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A korménymegbizott és a féigazgaté kivételével vezetd beosztdsu kormanytisztviseld az irdnyitdsa ald nem tartozé
szervezeti egység munkatarsa részére utasitadst nem adhat. Az igazgato a feladatkdérének ellataséval kapcsolatban
adhat kozvetlenil utasitast a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatérsanak. Errél az utasitast
végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyito
vezet6t haladéktalanul téjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetlendl kapott utasitds végrehajtdsat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgds ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korlilményt az Ugyiraton fel kell tiintetni, és az ligyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetleniil kapott utasitas végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgdlati Ut megtartasaval kell teljesiteni.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott utasitds nem terjedhet ki az utasitast adé vezetd irdnyitasa ald nem tartozo
szervezeti egység kormdnytisztvisel6jének hatdsagi feladatai ellatasara.

3. Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezeté éltal eldirt hatdridében torténik.

Az Ugyintézési hataridé az adott ligyekre vonatkozé anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.
Jogszabdlyban el6irt Gigyintézési hataridé hidnydban az tigyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.

A hatéridéket - jogszabdly eltéré rendelkezésének hidnydban - naptari napban kell meghatdrozni. A hataridé
szamitasanak kezdd napja a kérelemnek az eljardsra hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatdésaghoz torténé
megérkezését kdvetd nap.
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Az lgyintézé feladatainak lGtemezése soran ugy jar el, hogy a vezetéi jovahagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszerd
id6ben beszerezhetd legyen.

Ha az dgazati jogszabaly hatalya ald nem tartoz6 beadvény az el6irt hatarid6 alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az
Ugyintézd a késedelem okardl és az ligyintézés varhato idépontjardl felettesét tajékoztatja. llyen esetben a vezetd a
tovadbbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyrél az lgyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tadjékoztatni kell.

4. EgylittmUikddési kotelezettség, csoportos munkavégzés

A Kormdényhivatal valamennyi vezetéje és munkatdrsa koteles a kormdnyhivatali feladatok végrehajtdsaban
egyuttmUakodni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylttmiikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetli a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység
allaspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon, az a szervezeti egység felelés, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe
tartozik vagy akit erre a kormanymegbizott kijeldlt.

A kormanymegbizott az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egylttm(ikodését igénylé feladat
elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és a targykor szerint illetékes Ugyintézék hatékony
egyuttmUikodésével megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és a targykor szerint illetékes Ggyintézéket a
komplex feladat megfelelé hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttmiikddési kotelezettség és
felel6sség terheli.

A Kormanyhivatal jogi képviseletének ellatasaért felels szervezeti egység, illetve a jogi képviselet ellatasara
megbizott szervezeti egység kormdnytisztvisel6ivel, vagy kilsé jogi képviselével a Kormanyhivatal valamennyi
szervezeti egysége koteles egyuttmikodni.

A Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatasi szervei kotelesek egytittmUikodni a kbzigazgatas-szervezésért felelés
miniszternek a kormanyhivatalok felett fennallé funkcionalis iranyitasi, valamint egyes funkcionalis feladatait ellatd
Nemzeti Allamigazgatasi Kézponttal (a tovabbiakban: NAK).

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgéltatdsok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: KEKKH) szakmai irdnyitast
gyakorol a kormanyhivatalok torzshivatala és szakigazgatasi szerveinek informatikai tevékenysége felett, ennek
keretében gondoskodik az informatikai lizemeltetés feltételeinek meghatdrozasatél, valamint egyetértési jogot
gyakorol az informatikai targyu szerzé6dések megkéotése soran.

A Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Miniszteri Kabinetében miik6d6 Korményzati Web- és Médiafejlesztési
Stratégiai Osztaly szakmai iranyitast gyakorol a kormanyhivatalok internetes kommunikacidt érinté fejlesztési
tevékenysége felett, 6sszefogja, koordindlja és megvalésitja a kdzponti kommunikacids fellletek Iétrehozasat és
fejlesztését.

5. A Kormdnyhivatal képviselete

A Kormadnyhivatalt - az e §-ban foglalt kivételekkel — a kormanymegbizott képviseli. A kormanymegbizott
akaddlyoztatasa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak a kormanymegbizott helyettesitésének rendjére
vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Kozigazgatdsi és Igazsaglgyi Minisztériummal, mdas minisztériumokkal, a kozponti hivatalokkal, az
onkormanyzatokkal és a térsadalmi szervezetekkel valé kapcsolatokban a Kormdanyhivatalt a kormanymegbizott, a
féigazgatd, az igazgatd, szakigazgatasi szerv vezetéje, valamint — a szakterlletiiket érinté kérdésekben, illetve a
kormanymegbizott, a féigazgato, szakigazgatasi szerv vezet6je megbizésa alapjan — az erre felhatalmazott vezetd,
illetve korménytisztvisel6 képviseli.

A Kormanyhivatalnak a birésagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felels szervezeti egység e
feladattal megbizott kormanytisztviselGi latjak el, kivéve, ha az ligy sajatossagara tekintettel a kormanymegbizott - a
szakigazgatasi szerv vezetdjének ajavaslatdra —a jogi képviselet elldtasdra mas szervezeti egység vagy a szakigazgatasi
szerv Ugyintézéjét jeloli ki, illetéleg egyedi vagy éltaldanos megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé jogi képviselét biz meg,
jogi képviseleti megbizést tart fenn. E rendelkezésen tulmenéen a Kormdnyhivatal kormdnytisztvisel6i a
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Kormanyhivatal képviseletében a hatalyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan jogosultak eljarni a birésagok és mas
hatosagok elétt. A képviseleti jogosultsagra vonatkozd részletes szabalyokat jelen Szabalyzat mellett a
Korményhivatal més belsé szabalyzatai, az ligyrendek és a kormanytisztvisel6k munkakari leirasai tartalmazzak.

Az Eurdpai Unié dltal tarsfinanszirozott projektek el6készitése soran a Kormanyhivatal képviseletét a
kormanymegbizott irdsos meghatalmazésa alapjén kijelolt kormanytisztvisel6 latja el. E projektek megvalésitdsa sordn
a korménymegbizott a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.

Nemzetkdzi programokon, protokolleseményeken valamint a civil szervezetekkel és az érdekképviseleti szervekkel
valo kapcsolattartas tekintetében a Kormanyhivatal képviseletére az (1) bekezdésében meghatarozott rendelkezések
az iranyadok.

6. A sajto tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajto tajékoztatasat a Kormanyhivatal a Kézigazgatasi és Igazsaglgyi Minisztérium Terileti Kbzigazgatasért és
Valasztasokért Felel6s Allamtitkarsagéaval egyeztetve végzi.
A sajté tdjékoztatdsaval kapcsolatos eljards részletes szabalyait kiilon szabalyzat hatdrozza meg.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A kormanymegbizott e Szabalyzat hatalybalépését kovetd 30 napon beliil kiadja a kdvetkezé szabalyzatokat:

a) aKormanyhivatal hazirendjét,

b) aszemélyligyi szabalyzatot,

c) azirat- és adatkezelési szabdlyzatot,

d) agazdalkodasi keretszabdlyzatot,

e) adontésértékelési szabalyzatot, valamint

f) azellendrzési szabalyzatot.

Az (1) bekezdésben szerepld szabalyzatokon tul a kormanymegbizott tovabbi szabalyzatok kiadasardl is rendelkezhet.

A torzshivatal szervezeti egységeinek vezetdi és a szakigazgatasi szervek vezet6i e Szabdlyzat végrehajtasara, igy
kilonésen az egyes szervezeti egységek feladatkorének és létszamanak meghatarozasara a Szabdlyzat
hatdlybalépésétél szamitott 30 napon bellil Ggyrendet készitenek.

Az Ugyrendet a torzshivatal szervezeti egységének, illetve a szakigazgatasi szerv vezetbje — szakigazgatdsi szerv
esetében a szakmai irdnyitd szerv vezetdjével torténd egyeztetést kdvetden - irja ald, és jovahagydsra megkdildi a
kormanymegbizottnak.
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2. fliggelék
A Gydr-Moson-Sopron Megyei Korményhivatal szervezeti egységeinek feladatai
1. A kormdnymegbizott dltal irdnyitott szervezeti egységek

Korméanymegbizotti Kabinet

a) Elésegiti a kormanymegbizotti kommunikécié napi miikodését;

b) Részt vesz a kormanymegbizott személyét érinté sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitdsdban,
értékelésében;

c) Felelés a kormanymegbizott lakosségi kapcsolattartasaért;

d) El6késziti a kormanymegbizott bel- és kiilfoldi programjait és iranyitja azok megszervezését;

e) Hattéranyagot készit a kormanymegbizott programjaihoz, amelyhez informacidkat kérhet a Kormdnyhivatal
szervezeti egységeitdl;

f) Kapcsolatot tart a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az ott folyd munkardl, adatokat,
hattéranyagokat kérhet télik;

g) Munkatérsai részt vesznek a Kormanyhivatal vezet6i értekezletein;

h) Eljar a kormédnymegbizott altal meghatérozott ligyekben, részt vesz a kormanymegbizott altal meghatarozott
projektek koordinélasban;

i) A kormanymegbizott altal meghatérozott médon figyelemmel kiséri a Kormanyhivatal gazdalkodasat;

j)  Segiti a civil szféra és a Kormanyhivatal kozotti kdlcsonds informacidatadast;

k) Koordinadlja a kormédnymegbizottnak cimzett lakossdgi panaszok, kozérdek( bejelentések, javaslatok és egyéb
kérelmek elintézését;

I)  Ellatjaa Korményhivatal szévivéifeladatait, e feladatkdrében a kormanymegbizott megbizasabol nyilatkozatot ad
a sajténak;

m) Koordinalja a kormanymegbizott programjait, szlikség szerint részt vesz a Korményhivatal programjainak
lebonyolitasédban;

n) Megszervezi a kormanymegbizotti értekezletet, amelyrél emlékeztetSt készit;

o) Véleményezi a kormanymegbizott hatdskdrébe tartozo szerzédéseket, azok megkotése elétt;

p) Koordindlja a Kormanyhivatal kulféldi kapcsolatait, elldtja a Kormanyhivatal nemzetkozi kapcsolatainak
kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly

1. A Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében véleményezi a feladat- és

hataskorébe tartozé ligyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. ATorvényességi Ellen6rzési és Felligyeleti Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Az onhibajukon kivil hatranyos helyzet(i 6nkormanyzatok szamara el6késziti a jogszabdlyok szerinti feltételek
aldli felmentést;

b) Szakmai segitséget nyujt a terliletrész dtaddsa, atvétele, cseréje esetén a javaslat elkészitéséhez;

c) Lefolytatja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz8l6 1993. évi LXXVII. térvény (a tovabbiakban: Nektv.)
30/B. § (4) bekezdésében foglalt egyeztetést;

3. A Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztdly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében az érdekelt 5nkormanyzatok megegyezésének hidnyaban el6késziti a korjegyz6séghez tartozé kozségek

kijelolését.

4. ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Gondoskodik az Onkormanyzati torzsadattar aktualizalasardl, tovdbba az Informatikai Fdosztallyal
egylttmikédésben a TORV, az NRT és TERKA rendszerek mikodtetésérdl, karbantartasarol, valamint az
adatrogzitéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasardl;

b) A feladat- és hataskorébe tartozo ligyben az dnkormanyzatok kérésére szakmai segitséget nyujt;

c) Kozremukodik a kormanymegbizott altal meghatdrozott Gigyekben a Hatésagi Féosztallyal egylttmiikodve a
birésdgok és mas hatdsagok elétti eljardsokban.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m 2561

5. ATorvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly torvényességi ellendrzési és felligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Ellatja a helyi 5nkormanyzatok és szerveik, a kisebbségi 5nkormanyzatok és szervei, az 5nkormanyzati tarsulasok,
valamint a tobbcélu kistérségi tarsuldsok torvényességi ellendrzését. Ellatja a kistérségi, megyei, valamint a
regionalis fejlesztési tandcs torvényességi felligyeletét;

El6késziti — jogszabdlysértés észlelése esetén — a jogszabalysértés megszilintetését célzd intézkedéseket;
Feldolgozza és elemzi az 6nkormdanyzatok torvényességi ellendérzésének tapasztalatait;

Gondoskodik a torvényességi ellenérzéssel, az dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos adatok gydjtésérél,
azok ellendrzésérél, feldolgozasarol;

Ellendrzi a kistérségi, megyei és regiondlis terlletfejlesztési tanacs valamint a kistérségi és megyei fejlesztési
tandcsok szabalyzatainak, szervezetének, mulkddésének, dontéshozatali eljdrdsanak, hatdrozatainak
jogszerliségét;

Feldolgozza és elemzi a teriiletfejlesztési intézmények torvényességi felligyeletének tapasztalatai.;

Ellendrzi a terlletszervezési eljards torvényességét, értékeli a kezdeményezés torvényi feltételeinek teljesitését,
el6késziti azoknak a helyi dnkormanyzatok torvényességi ellendrzéséért felelés miniszter részére torténd
felterjesztését;

Javaslatot tesz és dontésre el6késziti a Kormanynak az Alkotmany 19. § (3) bekezdés I) pontja szerinti javaslatait,
valamint részt vesz a helyi 6nkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 95.§ e) pontjéban
meghatarozott feladatai ellatasaban, a helyi Snkormanyzatokért felel6s miniszternek az Otv. 96. § ¢)-d) pontjaban
és a 96/A. § a)-b) pontjaban, valamint a szakmai irdnyité miniszternek az Otv. 97. §-4ban meghatérozott feladatai
elldtdsdban. Ennek keretében:

ha) a feladat- és hataskorrel rendelkezé mas allamigazgatasi szervekkel egyiittesen részt vesz az Otv. 98. §-ban
meghatarozott keretek kozétt a szakmai iranyité miniszter ellenérzési feladatainak teljesitésében, értékeli és
elemzi az dgazati torvények, kormany- és miniszteri rendeletek hatdlyosulasat;

hb) a helyi dnkormanyzatoktdl — az Otv. 97. § e) pontjara figyelemmel - adatokat és informacidkat kér a szakmai
iranyitasért felelés miniszter agazati feladatai ellatdsa érdekében, az informacidkat 6sszegzi és tovabbitja a
szakmai iranyitasért felelés miniszternek;

hc) a helyi 65nkorményzat felkérésére — a szakmai irdnyitasért felel6s miniszterrel, valamint a feladat- és hataskorrel
rendelkezé, illetékes allamigazgatési szervvel egyeztetve — az Otv. 97. § d) pontjaban foglaltakra figyelemmel a
helyi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt a helyi dnkormanyzatok részére az Snkormanyzat agazati
feladatainak elldtasahoz;

Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

El6késziti a képvisel6-testiilet - torvénysértés megsziintetése céljabol torténé - 0Osszehivasara, a
képvisel6-testiilet tisztségviseldje felel6sségének megallapitasara vonatkozo kezdeményezést;

Kezdeményezi vizsgalat lefolytatasat az Allami Szamvevészéknél, illetve a kozbeszerzési (igyekben
feltlvizsgélatra jogosult szervnél, amennyiben a torvényességi ellenérzés soran ennek sziikségessége felmerdil;
Megalapozottsag esetén a polgarmester ellen fegyelmi eljaras kezdeményezését késziti el6;

Polgdrmesteri tisztség megsz(inését kdvetéen ellendrzi a munkakori atadds-atvételi eljaras jogszerliségét és
gondoskodik a munkakor-atadasi jegyzékdnyvek aléirasarol;

Eljarast kezdeményez a megyei birésagnal az 5nkormanyzati képviseld, a polgdrmester 6sszeférhetetlenségének
kimondasa érdekében, ha a képvisel6-testlilet nem dont az 6sszeférhetetlenségrél vagy dontése jogszabalysérto;
Hulladékgazdéalkodasi feladatait elmulaszté ©nkormdnyzatndl kezdeményezi a koltségvetési tdmogatds
visszatartasat, illetve zarolasat;

A kozoktatasrol szolé torvény alapjan az Onkormdényzati fenntartdsu kozoktatdsi intézményfenntartoknal
térvényességi ellenérzést végez, illetve indokolt esetben eljarast kezdeményez az Allami Szamvevészéknél, az
Alkotmanybirésagnal, illetve a birésagnal;

Az éves koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint igazolja az 6nkorményzati tarsuldsi megéllapodasok
jogszerliségét;

A teriileti monitoring rendszerrél sz616 kormanyrendelet alapjan elldtja a regiondlis teriileti monitoring bizottsag
torvényességi felligyeletét;

El6késziti a kistérségi fejlesztési tanacs megalakuldsaval és az alakulé ilés sszehivasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, és részt vesz a kistérségi fejlesztési tanacs munkajaban;
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1.3.

X)

El6késziti a képvisel6-testiilet Osszehivasat, ha a telepulési képvisel6k egynegyedének vagy a képvisel6-testilet
bizottsdganak az Ulés 6sszehivasara vonatkozo inditvanydnak a polgdrmester tizendt napon belll nem tesz
eleget;

Dontés-el6készitéként és javaslattevéként kozrem(ikddik a Kormanynak a Nektv. 60/M. § ¢)-e), 60/N. § a) valamint
a 60/0. § a) pontjaban meghatarozott feladatai ellatasédban;

Kezdeményezi a Kdzbeszerzési Dontébizottsag eljarasat;

Kozrem(ikddik a helyi 6nkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalataban;

Segitséget nyujt a Kormanyhivatal miikodését érinté jogi Gigyekben a jogi képviseleti feladatok ellatasaval
megbizott szervezeti egységnek.

Hatosagi Féosztaly
1. A Hatdsagi Féosztaly kodifikacids feladatai tekintetében:

a)

b)

A hatdésdgi tevékenység tapasztalatai alapjan jogszabdly-moédositd javaslatokat kezdeményez, melyrdl
tajékoztatja az illetékes minisztert;
Véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. A Hatdsdgi Féosztdly koordindcids feladatai tekintetében a jegyzék kérésére szakmai segitséget nyujt a
feladatkorébe tartozé kérdésekben.
3. A Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

El6késziti

aa) a Kormanyhivatal és a kormanymegbizott hataskorébe utalt azon elsé- és masodfoku hatosagi dontéseket, és
felligyeleti intézkedéseket amelyet jogszabaly nem utal valamely dgazati szakigazgatasi szerv hataskorébe, igy
kilonosen a kisajatitasi, banyaszolgalmi jog alapitdsi, az anyakdnyvi, népesség-nyilvantartési, kozlekedési
igazgatasi, egyéni vallalkozéi tevékenység, tovabba a kereskedelmi, ipari igazgatasi, kulféldiek
ingatlanszerzésének engedélyezési, birtokvédelmi, dllattartdsi és allatvédelmi és adoigazgatasi,
kornyezetvédelmi,  természetvédelmi, levegébtisztasdg,  talajterhelési  dijjal  kapcsolatos  birsag,
hulladékgazdalkodassal kapcsolatos birsdg lgyekben, vizgazdélkodasi Ugyekben, utlejegyzés, kértalanitds,
hadigondozottak allami tdmogatdsa, lakdscélu allami tdmogatds, tankotelezettséggel kapcsolatos Ugyek,
valamint fakivagasi és temetkezési szolgdltatasokkal kapcsolatos Gigyekben;

ab) a féosztaly feladatkdrébe tartozé hatésdgi ligyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve — elfogultsag,
valamint egyéb kizarasi ok és illetékességi Osszelitkozés esetén - az eljard szerv vagy lgyintézo kijelolésére
vonatkozé dontéseket, az elséfoku hatésag mulasztasa miatt szitkséges intézkedéseket;

El6késziti az onkormdanyzati hataskorbe tartozé szabalysértések vonatkozasdban a méltdnyosségi kérelmek
targydban hozandé dontéseket;

Ellatja a felligyelet gyakorlasabol ered6 feladatokat:

ca) az anyakdnyvvezeték tevékenysége felett;

cb) a polgédrok személyi adatainak és lakcimének helyi nyilvantartasi tevékenysége felett, ellenérzi a személyes
adatok védelmének érvényesilését, sziikség esetén helyredllitia a torvényes allapotot. Az Informatikai
Féosztéllyal egyuttmU(kodve érvényesiti az 4gazati féhatdsdg szakmai irdnymutatasait, ellenérzi ezek
végrehajtasat, tajékoztatast ad a felligyeleti és koordinacios tevékenységrél. Az Informatikai FGosztallyal
egyuttmUlkodve felligyeli és ellenérzi a személyi adat, lakcim-, valamint a cimnyilvéntartdsi adatok feldolgozasat,
és a nyilvantartasi rendszeren belili tovabbitasat, az okmanyirodak mikodését;

Vezeti a hat6sagi kozvetiték névjegyzékét;

Ellatja a Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé épitésligyi hatdsagi feladatokat, dont a Kormanyhivatal
hatdskorébe utalt épitéstigyi hatdsagi lgyekben;

Ellendrzi az els6foku épitésligyi hatdsagok tevékenységét, a jogszabalyok eldirasainak betartasat;

A Kormanyhivatal — az lGgyészséggel egyeztetett — éves ellendrzési tervében foglaltak szerint ellenérzi az
dllamigazgatasi feladatokat ellatd, allamigazgatési hatdsagi jogkorben eljaré helyi dnkormanyzati szervek
tevékenységében a kozigazgatdsi hatdsdgi eljards és szolgaltatds altaldnos szabalyairdl szolé 2004. évi
CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket) végrehajtasat és a hatdsagi tevékenység jogszerliségét, valamint a kbzponti
allamigazgatdsi szervek tertileti szervei tevékenységében a Ket. végrehajtasat;
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h)

Segiti a kozponti allamigazgatasi szervek terlleti szervei ellendrzési terveinek 6sszehangoldsét, egyeztetett
végrehajtasat, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kzos elemzését, seqgiti a gazdasdgos, egymast kiegészité
ellenérzési modok kialakitasat, alkalmazasat;

Felligyeleti jogkort gyakorol a jegyzd elséfoku hatdsagi tevékenysége tekintetében, ellendrzi a jogszabalyok
eléirdsainak betartasat;

Kozrem(kddik a helyi 6nkormdanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalataban;

Gondoskodik a Kormanyhivatal hataskérébe tartozé magyar igazolvany tigyintézésének feladatai ellatasarol;
El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozo épitésligyi hatosagi ligyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve —
elfogultsag, valamint egyéb kizarasi ok és illetékességi Osszelitkozés esetén — az eljard szerv vagy lgyintézo
kijelolésére vonatkoz6 dontéseket, az elséfoku hatdésdg mulasztasa miatt sziikséges intézkedéseket;

4. A Hatosagi Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozd hatdsagi Uigyekben keletkezett kdzigazgatasi perekkel 6sszefliggd
beadvényokat (el6készitd iratok, ellenkérelmek, fellebbezések stb.);

Intézi a feladatkorét érinté kozérdeki bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

Az IMI-rendszerben - figyelemmel a Belsé Piaci Informaciés Rendszer hazai mikédésének és az abban valo
részvételnek a szabalyairdl szolé 342/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BPIR rendelet)
rendelkezéseire -

ca) gondoskodik a megkeresések intézésérél;

cb) gondoskodik az IMI-ben a rad és a felhasznélodira vonatkozéan regisztralt adatok naprakészen tartdsardl,
ellenérzi az IMI alkalmazasat a szervezetén bellil;

cc) egylttm(ikodik a jogteriileti IMI-koordinatorral és a delegalt IMI-koordinatoraval az IMI megfelel6 miikodése
érdekében, ennek keretében résziikre az IMI alkalmazésarol — az altaluk igényeltek szerint, a sziilkséges kdrben —
adatot szolgaltat, és jelez az IMI alkalmazasaval 6sszefliggésben felmerilt barmilyen problémat;

cd) gondoskodik a BPIR rendelet 17. § (1) bekezdésében és (3) bekezdés a) pontjaban felsorolt felhasznaloi
jogosultsagok Kormanyhivatalon belili kiosztasarol;

Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az ligyiratforgalmi, a hatdsagi és a szabalysértési statisztikat, értékeli a hatségi
tevékenység tapasztalatait, elkésziti a kormanymegbizott és a féhatdsagok altal kért, a féosztaly tevékenységét
érinté beszdmoldkat.

5. A Hatosagi Féosztaly jogi perképviseleti feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

d)

El6késziti a Kormdanyhivatal térzshivatala és szakigazgatasi szervei feladat- és hatdskorét érinté peres és nem
peres eljarasokkal 6sszefliggé beadvanyokat;

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovabbd a kormdnymegbizott altal meghatdrozott lgyekben a
birésdgok és mas hatdsdgok elétti eljardsban biztositja a kormanymegbizott és a Kormanyhivatal képviseletét;
A Korménymegbizotti Kabinettel egylttmikodve véleményezi a Kormdnyhivatal &ltal megkétendd
szerz6déseket;

Jogi szakmai segitséget nyujt a kormdanymegbizott, a féigazgatd (igazgatd) kiadmdnyozadsaval érintett
kormdnyhivatali utasitasok, szabalyzatok, szerz6dések, jogszabaly-mddositasi javaslatok el6készitéséhez;

6. A Hatosagi Féosztalyon beliil Ugyfélszolgalati Osztaly miikddik, amely miikédteti a kormanyablakot, mint integrélt
Ugyfélszolgélatot, ennek keretében

a)

b)

4]
d)

Kozrem(kodik a Korményhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tigyek kivizsgalasaban és megvalaszoldsaban egyiittm(ikddve a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel;
Biztositja a benyujtott kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez, illetve a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé hatdsaghoz valé eljuttatasat;

Gondoskodik az ligyfélszolgalat m(ikodéséhez kapcsolddo statisztikak vezetésérdl;

Téjékoztatast nyujt az tigyfélnek az eljaras menetérdl, valamint az eljarassal kapcsolatos tgyféli jogokrol és
kotelezettségekrol az R.-ben meghatérozott ligyek tekintetében;

A Ket. 169. § (1) bekezdés d) pontja szerint az lgyfelek azonositasat kovetéen egyedi ligyik intézéséhez
internetes kapcsolati lehet6séget, szakmai és informatikai segitséget nyujt az R.-ben meghatarozott lgyek
tekintetében;

Tajékoztatast nyujt az egyénivallalkozast alapitani kivand természetes személyeknek, és az egyéni véllalkozoknak
az R-ben meghatérozott adatokrdl és informacidktdl;
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14.

Tajékoztatast ad a Kézigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium részére a NAK-on keresztiil a feladatkérébe tartozé
tevékenység helyzetérdl;

Gondoskodik a kormanyablakok bévitésével kapcsolatos kormanyhivatali feladatok ellatasarol, ennek keretében
az Uj Ugykorok bevezetésével, valamint az Ugyfélszolgalati munkatarsak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok el6készitésérdl és végrehajtasarol;

Az Ugyfél személyes megjelenése esetén lgyfélkaput létesit;

Az ugyfélszolgalati halézat bdvitése, Ujabb helyszinek megnyitdsa esetén elldtja az tgyfélszolgdlatok fizikai

Oktatési Féosztaly
1. Az Oktatési Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

h)

Ellatjia a kozoktatasrdl széld 1993. évi LXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kt.) 95/A. § (4) bekezdésében
meghatarozott hatosagi ellenérzési tevékenységet;

Gondoskodik a Kt. 95/A. § (5) bekezdésében meghatarozott szabalysértési hatdsagi jogkdr gyakorlasarol;
Koézrem(ikddik az Oktatdsi Hivatal altal szervezett szakmai ellenérzésekben, valamint részt vesz az Oktatasi Hivatal
altal végzett orszagos kozoktatasi mérések, versenyek, és a kozépfoku felvételi eljaras szervezésében;

Ellatja az Oktatasi Hivatal altal megkuildott adatok, vonatkozé szakmai dokumentumok és eljarasrend alapjan az
orszagos mérés, értékelés eredménye szerint ismételten a jogszabdlyban meghatarozott minimum szint alatt
teljesit6é iskolak fenntartéinak intézkedési terv készitésére vald felhivasaval, az elkészitett intézkedési terv
jovahagyasaval, és az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasdnak hatdsagi ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat [Kt. 99. § (7) bekezdés];

Els6foku hatdsagi dontést hoz

ea) az 6vodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi tagsagi viszony létrejottének egyenlé bandsmad
kovetelményeinek megsértése miatti, az Oktatdsi Hivatalrdl szolé 307/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: OH rend.) 41/C. § (1) bekezdés a) pontja szerinti megallapitasarol;

eb) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés b) pontja szerint a kotelezé felvételt biztositdé 6voda, illetve iskola
kijelolésérél;

ec) az altaldnos iskola székhelye szerinti tobbcélu kistérségi tarsulds és a megyei dnkormanyzat bevonésaval a
nyolc évfolyamnal kevesebb évfolyammal m(ikddé altaldnos iskola tovabb mikodtetésének engedélyezésérdl;
ed) azOH rend. 41/C. § (1) bekezdés d) pontja szerinti, az osztalyinditasi tilalom aléli felmentésrol;

ee) az egyhdzi szerv egyoldalu nyilatkozattételéhez vald, a Kt. 118. § (9) bekezdése szerinti hozzéjarulds megadasa
targyaban.

Ellatja

fa) a szomszédos allamokban él6 magyar didkok didkkedvezményekre val6 jogosultsaganak megallapitasaval,
annak visszavondasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fb) a szomszédos allamokban él6 magyar pedagdgusok és oktatok pedagdgus- és oktatodi kedvezményekre vald
jogosultsaganak megallapitasaval, annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fc) a nyugdijas pedagdégusok pedagdgus igazolvanyaval kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat.
Hatosagi ellenérzés keretében vizsgalja a fenntartonal és a kozoktatasi intézményekben a nem allami, nem helyi
onkormanyzati intézményfenntarté éltal igényelt normativ hozzajarulas és tdmogatas igénylésének alapjaul
szolgaléd — a kozoktatdsi intézményben vezetett — nyilvantartdsok meglétét, vezetését, a tanligy-igazgatasi
dokumentumokat és ennek alapjan az igénylés és az elszdmolds megalapozottsdgat. A vizsgdlat
eredményeképpen kezdeményezheti az Oktatasi Hivatalnal a normativ hozzajarulas és tdamogatas 0sszegének
felllvizsgalatat;

Masodfoku dontést hoz a sajatos nevelési igényl gyermekek, tanulok tankotelezettségére vonatkozéan.

2. Az Oktatasi Féosztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
Q
d)
e)

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatérozottak szerint megbizza az érettségi vizsga vizsgabizottsaga elnokét
és ellendrzi a vizsgabizottsag tevékenységét;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint részt vesz az érettségi vizsgak szervezésében;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint miikodteti az érettségi vizsgabizottsagot;

Ertesiti az Oktatési Hivatalt az érettségi vizsga tdrvényes megtartasat veszélyezteté eseményrél;

MUkodteti a tanulmanyok alatti vizsgaztatas céljabdl a fliggetlen vizsgabizottsagot;
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1.5.

Kozrem(ikddik az Orszagos Képzési Jegyzék alapjan az oktatasért felel6s miniszter felelésségi korébe tartozd
szakképesitések esetén a szakmai vizsgak kdzponti irdsbeli tételeinek, kdzponti gyakorlati feladatainak, valamint
azok megoldasainak szétosztdsaban;

Véleményezi a Kt.-ben meghatdrozott dnkormanyzati intézkedési tervet, illetéleg a megyék, a megyei jogu
vérosok fejlesztési terveit a minisztérium szdmara;

Ellatja a kozoktatasért felelés miniszter képviseletét a regionalis és a megyei fejlesztési tanacs, valamint a megyei
kodzoktatési kozalapitvany munkajaban;

Részt vesz a regionalis és a megyei fejlesztési tandcs altal kiirt palyazatok elbiralasanak folyamataban;

Mukodteti a megyei kbzoktatasi egyeztetd forumot;

Az OH rend. 41/D. § a) pontja szerint javaslatot tesz a fliggetlen kozoktatasi szakérté személyére, ha a helyi
onkormdnyzat a kozoktatdsi intézményét, illetve egyes szolgéltatas elldtdsat — részben vagy egészben meg
kivanja szlintetni, vagy at kivanja szervezni;

Az OHrend. 41/D. § b) pontja szerint kijeloli a Kt. 131. § (5) bekezdés c) pontjdban meghatarozott félévi és év végi
osztalyozd vizsgak vizsgabizottsagdnak elnokét az Orszagos vizsgaelnoki névjegyzékrdl;

m) Ellatja a Kt., valamint a vonatkozé jogszabalyok altal a Kormanyhivatal hataskorébe utalt feladatokat.

Koordindcios és Szervezési Féosztaly
1. A Koordindcios és Szervezési Féosztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Elldtja a Gyér-Moson-Sopron Megyei Allamigazgatasi Kollégium mikédésével kapcsolatos koordinacids és
adminisztracios feladatokat.

Gondoskodik

ba) az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kbzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével
a Korményhivatal szakigazgatasi szervei, illetve a kdzponti dllamigazgatdsi szervek terileti szervei ellenérzési
terveinek 0©sszehangoldsardl, egyeztetett végrehajtasardl, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kozds
elemzésérdl, segiti a gazdasdgos, egymast kiegészité ellenérzési modok kialakitasat, alkalmazasat;

bb) a kormanymegbizott utasitdsa szerint 6sszehivott megyei koordinacios értekezletek megszervezésérél,
valamint részt vesz a szakmai koordinacios értekezletek (jegyzdi, szakigazgatasi szervek vezetdi) szakmai napok
napirendjének el6készitésében és megtartdsaban;

bc) az Ugykezel6i, kozigazgatdsi alapvizsgak, kozigazgatasi szakvizsgak, épitéstigyi vizsgak, alkotmanyos
alapismeretek vizsgak, anyakdnyvvezetdi szakvizsgak, tovabbd kiilon jogszabaly altal meghatarozott egyéb
vizsgak el6készitésére szolgdlo konzultaciok megszervezésérdl és a vizsgdk lebonyolitasardl;

bd) a kormanytisztvisel6i és koztisztvisel6i vizsgarendszerben az informatikai kovetelmények érvényesitésérdl az
Informatikai Féosztallyal egyittmikodve;

be) a kormanytisztvisel6k és koztisztviselbk tervszer(i tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
beleértve az éves és kdzéptavu tovabbképzési terv végrehajtasat is.;

Kozrem(kodik a kdzigazgatas korszerUsitésével, az elektronikus kdzigazgatas kialakitdsaval kapcsolatos feladatok
teruleti 6sszehangoldsaban, szervezésében.

Ellatja

da) a kdzigazgatasi szervek, a Kormanyhivatal szakigazgatasi szervei, a helyi onkorméanyzati szervek tekintetében
az Ugyiratkezelésrél, valamint az altaluk kezelt adatok nyilvantartasardl és védelmérdl, a kdzérdekl adatok
nyilvdnossdgérol széld jogszabalyok végrehajtdsdnak ellenbrzését az illetékes kozlevéltarral egyeztetett
ellenérzési terv és program szerint;

db) az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat, illetve az dallamhaztartasrél és az elektronikus
informacidszabadsagrol szolo6 térvényben eléirt kdzzétételi kotelezettségeket;

dc) a Kormanyhivatal ligyirat-kezelési, min&sitett adatkezelési, irattarozasi, tigyviteli és leiroi feladatait;

dd) a helyi dnkormanyzati éves tovabbképzési tervek elkészitésének és végrehajtasanak ellendrzését;

de) az 6nkormanyzati hivatalok egyedi iratkezelési szabdlyzatainak elkészitéséhez kapcsolodd egyetértési jog
gyakorlasanak feladatait;

df) a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgytijtéi tevékenységet, az ehhez kapcsolédd koordindacios,
ellendrzési feladatokat;

dg) a féigazgatd és az igazgato titkarsagi, Ugyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, Ugyviteli és leiroi
feladatait;
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9)

Kezdeményezi az ligyviteli tevékenység 6sszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti ellatasat,
és az e-kOzigazgatasi felelés miniszter iranyitasa mellett és az altala biztositott feltételeknek megfelel6en
biztositja az tigyviteli és informatikai feladatok szolgaltatas alapu elldtdsanak kereteit;

Osszedllitja a kdzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal munkatervét,
ellenérzési tervét, tovabba mindazokat az Osszefoglalé anyagokat, melyek tobb szervezeti egység
kdzremUkodésével készilnek;

Koordindlja a kormanymegbizott altal készitett éves beszamold elkészitését;

Részt vesz

ha) a Kormanyhivatal koordinacios feladat- és hataskoréhez kapcsolddoan a tobb dgazatot érinté kormanyzati
dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangolasaban;

hb) a Kormdnyhivatal Ggyfélfogadasi, ligyfélszolgdlati rendszereinek 6sszehangoldsét célzé kezdeményezések
megvaldsitasaban, az ligyfélszolgalati tevékenysége bévitése miikodési feltételeinek biztositasédban.
Kozrem(ikodik

ia) a kdzigazgatasi minéségpolitikdért és személyzetpolitikdért felelés miniszternek a megyében foglalkoztatott
kormdnytisztvisel6k és koztisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével, valamint a szakember-utanpétlds
megszervezésével kapcsolatos feladatainak ellatasaban, elemzi a képzés, tovabbképzés szinvonalat és
eredményességét, kezdeményezi az érintett szerveknél a szlikséges intézkedéseket;

ib) az eurdpai unids programok keretében végrehajtando képzések lebonyolitasaban;

ic) a kdzponti szakmai tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinek terileti szervei
feladatkorébe tartozd, kormanytisztvisel6ket érinté képzési, tovabbképzési feladatok ellatasanak
osszehangolasaban;

id) a kozigazgatasi szervek altal az tigyfelek szdamara nyujtott elektronikus Ugyintézést tdmogatd képzések,
tovdbbképzések 0Osszehangoldsdban, biztositja azok megfeleld nyilvdnossagat, terjeszti az Ugyintézés
elektronikus modszereit.

Koordindlja a Kormaényhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tigyeket, egyittm(kodve a kormanyhivatal mds érintett szervezeti egységeivel, biztositja a benyujtott
kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez valo eljuttatasat.;

Kidolgozza és figyelemmel kiséri a kozigazgatas korszer(sitésének terlileti koordindlasara vonatkozd javaslatokat;
Koordindlja a Korményhivatal mindségiranyitasi rendszerének kialakitdsaval és mulkodtetésével kapcsolatos
feladatokat;

El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szdmdara - a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével - a
Kormanynak alarendelt szervek tertleti szervei létrehozaséra, atszervezésére, valamint jogéllasuk és illetékességi
terlletiik médositdsara vonatkozoé eléterjesztést;

A Pénzugyi Féosztaly segitségével el6késziti véleményezésre a kormdnymegbizott szdméra — a rendvédelmi
szervek és a NAV kivételével — a Kormanynak aldrendelt szervek teriileti szervei Iétszamanak megallapitsara és
koltségvetése megallapitdsara vonatkozd elSterjesztést, javaslatot.;

Szervezi a Kormdanyhivatal szakmai rendezvényeit;

Ellatja a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, az egyedi adatigénylések teljesitése
rendjének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat, biztositja az egységes Ugymenet és felelésségi rend
kialakitasat, valamint gondoskodik az informacio-aramlas naprakészségének biztositasarol, egylttmiikodve az
Informatikai Féosztallyal.

2. A Koordinacids és Szervezési Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovabba a kormanymegbizott altal meghatérozott tgyekben a
birésagok és mas hatésagok elétti eljarasban biztositja a kormanymegbizott, a féigazgatd és a Kormanyhivatal
képviseletét;

A féigazgato iranyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek a Koordinacids és Szervezési Féosztaly feladat- és
hataskorébe tartozé funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Ellatjia a Pénzlgyi Féosztély kozrem(ikodésével a lakdscéld munkdltatéi kolcson nyujtasdval kapcsolatos
feladatokat a Kormanyhivatal valamennyi dolgozéjara vonatkozéan;

El6késziti valamennyi szervezeti egység és szakigazgatdsi szerv kozremilkodésével a Kormdényhivatal
szabdlyzatait, gondoskodik azok nyilvantartasarol.
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1.6.

1.7.

Humanpolitikai Féosztaly

1. A Humanpolitikai Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében ellatja a kdzigazgatasi szervek vezetéi munkaltatoi

intézkedéseinek torvényességi ellenérzését.

2. A Humanpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Ellatja
aa) a Kormanyhivatallal kormanytisztvisel6i jogviszonyban és munkaviszonyban all6 kormanytisztvisel6k és
munkavallalok tekintetében a személyzeti, munkalgyi, fegyelmi, humanpolitikai, szocidlis és kegyeleti
dontésekkel, valamint a kitlintetési, elismerési javaslatok felterjesztésével 6sszefliggé feladatokat;
ab) a kormdnytisztviseldi és a kozszolgalati jogviszonyra vonatkozé jogszabalyok végrehajtdsanak ellendrzését,
ellatja a kozszolgalati nyilvantartas vezetésével és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat;
ac) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatoi intézkedések szakmai elékészitését, az ezzel kapcsolatos
iratok és nyilvantartasok elkilonitett kezelését;
ad) az integralt emberieréforrds-gazdalkodast tdmogatd informacios rendszer személyzeti munkat segité
programjanak muikodtetését;
ae) a cimzetes féjegyz6i cim véleményezésével és felterjesztésével kapcsolatos feladatokat;
af) a Kormanyhivatalnal foglalkoztatott kormanytisztvisel6k tartalékallomanyba helyezésével kapcsolatos
feladatokat;
ag) az alkalmazésban all6 kormanytisztvisel6kre és munkavéllalokra vonatkozélag a munkavédelemmel és
tlzvédelemmel kapcsolatos kormanyhivatali teendéket, a munkavédelmi és t(izvédelmi oktatas megszervezését,
a munkavédelmi és tlzvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérését, az eldirt jelentések, beszamolok,
statisztikdk készitésére vonatkozé feladatokat, valamint a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatok
hatalyosuldsanak és naprakészségének vizsgalatat.

b) Gondoskodik
ba) az alkalmazasban all6 kormdnytisztvisel6k és munkavallalok el6zetes és idészakos munka-egészséguigyi
alkalmassagi vizsgalatarol;
bb) a jogszabdlyban meghatarozott személyek vonatkozasaban a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefliggd
feladatok elvégzésérdl;
bc) a kozigazgatdsi munka racionalizaldsa és teljesitményorientaltsdgdnak ndvelése érdekében az éves
teljesitménykdvetelmények kitlizésének szakmai el6készitésérdl, tovabba a kormdanyhivatali egységek 4ltal
elkészitett egyéni teljesitményértékelési javaslatok felterjesztésérél.;

c) Figyelemmel kiséri az esélyegyenléségi terv megvalosulasat, arrdl évente 6sszefoglalot készit;

d) Afbigazgaté irdnyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek a Huménpolitikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

e) A kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikaért felelds miniszter altal meghatarozottak szerint
elémozditja a kdzponti kozszolgalati nyilvédntartds hatékony mlkodését és adattartalmanak a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei feladatdval 6sszefliggé hasznalatat, illetve ellendrzi a nyilvédntartds adatainak védelmére
vonatkozé szabalyok érvényestilését;

f)  El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szaméra — a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével - a
Kormanynak aldrendelt szervek terlleti szervei vezetSinek kinevezésére és felmentésére iranyuld javaslatokat.

Pénzligyi Féosztaly

1. A Pénziigyi Féosztaly a Korméanyhivatal gazdasagi szervezete.

2. A pénziigyi féosztalyvezeté a Kormanyhivatal gazdasagi vezetdje, aki kdzvetleniil vezeti a gazdasagi szervezetet, a

pénziigyi, gazdasagi feladatot ellatd szakmai szervezeti egységek munkajahoz iranymutatast ad, ellenérzi azt, és

ellenjegyzi a kormédnymegbizott gazdasagi intézkedéseit.

3. A gazdasagi szervezet feladat — és hataskorét a gazdasagi vezetd, valamint a pénziigyi-gazdasagi feladatok

elldtasaért felelés tovabbi személyek konkrét feladatait, a hatdskor és a kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasédnak részletes

szabdlyait a gazdasagi szervezet ligyrendje tartalmazza.

4. A Pénziigyi Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a) Elldtja a Kormanyhivatal elSirdnyzatai tekintetében a gazdalkodéssal, konyvvezetéssel és adatszolgaltatassal,
valamint a Kormanyhivatal mikodtetésével, izemeltetésével, a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat.
A mukodtetéssel, lzemeltetéssel, beruhdzassal, vagyonvédelemmel, vagyon haszndlataval, hasznositdsaval
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1.8.

b)

r

kapcsolatos feladatok elldtasa az irdnyitd szerv altal engedélyezett modon, és a felel6sség atruhdzasa nélkiil
szolgaltatas megrendelésével is torténhet;

Gondoskodik a koltségvetés tervezésével és végrehajtdsdval, a konyvvezetéssel és egyéb pénzlgyi
nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokrdl;

Gondoskodik a Kormanyhivatalt illetd bevételek beszedésérdl, teljesiti a fizetési kotelezettségeket, figyelemmel
kiséri a koltségvetési kiadasok és bevételek alakulasat;

A kormanymegbizott egyetértésével kezdeményezi a kozigazgatds-szervezésért felelés miniszter altal vezetett
minisztériumnal a sziikséges fejezeti hataskori el6iranyzat-médositasokat, a Magyar Allamkincstarnal pedig
atvezetteti az intézményi hataskord eldiranyzat-mddositasokat.

El6késziti a kormdnymegbizott hataskdrébe tartozé eldirdnyzat-médositasokat;

A vonatkozé jogszabdlyok eldirasait figyelembe véve gondoskodik a Korményhivatal szdmviteli politikdjanak
kialakitasarol, elékésziti a Kormanyhivatal pénzkezelési és egyéb gazddlkoddssal, illetve vagyonkezeléssel
kapcsolatos szabalyzatait, valamint a kormanymegbizott intézkedései.;

Vezeti a Kormanyhivatal elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamldit, a szakigazgatdsi szervek alszamlait, a
lakdstamogatasi szamlat, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik a szamlakon keresztul
teljesitendd pénzforgalom szabalyszer(i lebonyolitasarol;

Kezeli a Korményhivatal pénzkezeld helyét, gondoskodik a készpénz kifizetések szabalyos és hatéridében torténd
teljesitésérol;

Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott elSiranyzat-felhasznalasi keret kiadasanak és
bevételének alakulasardl szold tajékoztatd jelentést a Kormanyhivatal szamviteli nyilvantartasaval, elvégzi a
sziikséges korrekciokat;

Vezeti az illetmény-gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat, tartja a kapcsolatot az illetményszamfejtést
végzd Magyar Allamkincstarral. Gondoskodik az intézményi kifizetések szamfejtésérdl;

Biztositja az allami adéhatdsag utjan teljesitendd befizetési kbtelezettségek bevallasat és befizetését;

Ellatia a Kormanyhivatal ingé- és ingatlanvagyonanak kezelését, az ingé- és ingatlanvagyon kezelésével,
hasznalataval, fenntartdsaval és hasznositasaval 0Osszefliggé feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos
nyilvéntartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

Uzemelteti a korményhivatali gépjarmiveket, biztositja a jarmivek és egyéb hivatali eszkdz6k lizemeltetéséhez,
karbantartdsdhoz sziikséges feltételeket, feligyeli a sziikséges nyilvantartdsok vezetését;

Gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, gondoskodik mindazon elvek, eljarasok és belsé
szabdlyzatok kidolgozasarol, melyek alapjan a Kormanyhivatal érvényesitheti a feladatai elldtasara szolgéalo
eldirdnyzatokkal, létszammal és vagyonnal valé szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit;

Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok el6készitésérdl;

Af6igazgatd irdnyitdsaval ellatja a szakigazgatdsi szerveknek a Pénziigyi Féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozo
funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hatdskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervek gazdasagi szervezetének vezetdjével;

Elldtja a szakigazgatasi szervek mukodésével kapcsolatos Uizemeltetési feladatokat az informatikai és
kommunikaciés lzemeltetési feladatok kivételével;

Ellatja a Kormanyhivatal mikddésével 6sszefliggé beszerzési, karbantartasi, feltjitasi feladatokat, gondoskodik az
lizemeltetéshez szlikséges feltételek biztositasarol.

Informatikai Féosztély
1. Az Informatikai Féosztaly — a Szabalyzat 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - funkcionalis feladatai
tekintetében:

a)

b)

Kézrem(kodik az dnkormanyzati rendeletek elektronikus kdzzétételében, a TORV, NRT és TERKA rendszerek
mUkodtetésével, karbantartasaval, az adatrogzitéssel, valamint az adatszolgdltatdssal kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

Kialakitja és m(ikodteti a Kormanyhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitdgépes informatikai rendszerét, végzi
annak folyamatos karbantartasat, szakmai segitséget nyujt a szamitogépes rendszerek hasznaldinak, terveket
dolgoz ki az informatikai halozat tovabbfejlesztésére;
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4]

d)

r

Gondoskodik a Kormanyhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitdgépes fejlesztési és védelmi tervének
kidolgozasarol és kozremiikodik annak megvaldsitasaban. Véleményezi a szamitdgépes informatikai rendszer
kialakitasat, szakmai javaslatot készit a szamitogépes rendszerek felhasznalasara;

Ellatja a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(kodik a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgy(jtéi tevékenységben, az ehhez kapcsolodd
koordinacios, ellenérzési feladatokban;

Rendszergazdaként lizemelteti a polgarok személyi adatainak és lakcimének tertileti szamitogépes rendszerét,
elvégzi a terileti nyilvdntartds adatainak feldolgozésat;

Elldtja a helyi népesség-nyilvantartasi szamitogépes rendszerek felligyeletét, biztositja a karbantartd
allomanyokat;

Ellatia a Kormanyhivatal Interneten - adatszolgdltatoként és lzemeltetéként — torténd megjelenésével
kapcsolatos informatikai feladatokat;

A Hatosagi Féosztéllyal egyuttmikddve segiti az allampolgarok személyi adatainak és lakcimének helyi
nyilvantartasaval, és az adatvédelemmel kapcsolatos felligyeleti tevékenységet;

Uzemelteti az okmanyirodai szamitégépes halézat teriileti informatikai rendszerét;

Kozrem(kodik a Korméanyhivatal oktatasi tevékenységének elldtdsdban, végrehajtja az oktatassal kapcsolatos
telepitési és lizemeltetési feladatokat;

Ellatja a Cim-, Kdrzet- és Szervnyilvantartasi rendszer folyamatos informatikai, alkalmazasi és igazgatasi Help Desk
feladatait. Ellatja a Kormanyhivatalhoz rendelt felhaszndloi jogosultsaggal és a szervnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat;

Felugyeli és karbantartja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkozeit és a helyi halézatot;

Ellatja az Ugyiratkezel6 program informatikai felligyeletét, izemeltetését;

Ellatja a szamitdgépes személyzeti nyilvantartas izemeltetéséhez kapcsolddo informatikai feladatokat;

Ellatja a Kormanyhivatal honlapjanak mikodtetését, a sziilkséges frissitések rendszeres dtvezetését, az adatkozIi
feladatokat;

Kozrem(ikodik a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételében, végzi az adatszolgéltatast az egységes
kdzadatkeresd rendszer szamara;

Ellatja az elektronikus korméanyzassal (Elektronikus Kormdanyzati Gerinchéal6zat, Kormanyzati Portal) kapcsolatos
hivatali feladatokat;

Ellatja az dllamhdaztartasrol, valamint az elektronikus informacidszabadsagrél szolo térvényben eldirt kozzétételi
kotelezettségek informatikai feladatait;

Uzemmenet-folytonossag biztositasa céljabol kézrem(kodik a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinél
lizemeltetett informatikai eszk6zok m(ikod6képességének fenntartasdban;

Gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos adminisztracids feladatok végrehajtasarol, elkésziti a sziikséges
elektronikus Grlapokat, valamint segitséget nyujt a hivatali kapu tGgyintézéinek;

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazdalkodasi rendszereket és felligyeli mikodtetésiiket. Az (igyintézék részére
rendszeres informatikai tdmogatéast biztosit a napi feladatok soran. Kézremukodik az adatszolgaltatdsok
készitésében, tovabbitasaban;

Segiti az Integralt Kormanyzati Ugyfélszolgalat (igyintézéit a szamitastechnikai rendszerek (izemeltetésében,
kozremUikodik a kapcsolodd adminisztracids feladatok végrehajtasaban, valamint a bizonylatok, dokumentumok
nyilvantartasok biztonsagi masolatanak és archiv alloményanak elkészitésében;

A féigazgatd iranyitasaval ellatja a szakigazgatdsi szerveknek az Informatikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

Elldtja a Korményhivatal Uigyirat-kezel6 rendszerének mikodtetésével kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;
A szakigazgatasi szervek informatikai rendszereinek mikodtetése érdekében egyiittmiikodik a szakigazgatasi
szervek szakmai iranyito szerveinek informatikai szervezeti egységeivel, és ellatja ezen egyiittmiikodés keretében
a hozza delegdlt informatikai rendszerek mikodtetésével jaro feladatokat;

A Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztéllyal egylttmUikodve kdzremikddik a kbzigazgatasi szervek
altal az ugyfelek szamdra nyujtott elektronikus Ugyintézést tdmogatd képzések, tovabbképzések
Osszehangolasaban, az tigyintézés elektronikus médszereinek terjesztésében.
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1.9.

2. Az Informatikai Féosztaly — a Szabalyzat 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel -szakmai informatikai
feladatainak ellatasa tekintetében:

a)

b)

Kozrem(ikddik a Kormanyhivatal informatikai tevékenység Osszehangoldsa érdekében végzett feladatainak
elldtdsdban, ennek érdekében

aa) kezdeményezi az Ulgyviteli tevékenység Osszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti
ellatasat;

ab) informatikai szempontbdl ellenérzi a kdzponti kdzszolgalati nyilvantartas adatainak védelmére vonatkozo
szabdlyok érvényesiilését;

ac)a Gyér-Moson-Sopron Megyei Allamigazgatasi  Kollégiummal &sszehangoltan kézremikédik a
Kormanyhivatal szakigazgatasi szervei informatikai fejlesztésének 6sszehangoldsaban;

ad) Biztositja a Kormanyhivatal szdmitdstechnikai eszkzeinek jogtisztasagat.

Szervezi a Kormanyhivatal informatikai koordinacios feladatainak elldtdsat, médszertani segitséget nyujt az
onkormanyzatoknak, informatikai tdmogatdast biztosit a Kormanyhivatal szakigazgatdsi szerveinek feladataik
informatikai feladatellatasahoz;

Ellatja a vélasztasokkal, a népszavazasokkal 6sszefliggé informatikai feladatokat, ennek keretében

ca) ellatja az Orszagos Valasztasi Iroda szakmai irdnyitdsa alapjan a Terdlileti Valasztasi Iroda informatikai feladatait;

Elkésziti a Helyi Valasztési Iroda (a tovabbiakban: HVI) megbizasa alapjan a névjegyzéket, értesitéket, atadja a
vélasztéjoggal nem rendelkezé nagykoru polgérok jegyzékét. Szervezi, oktatja a HVI-k szdmara a vélasztassal
kapcsolatos rendszerek hasznalatat;

Szervezi és iranyitja az Orszagos Valasztasi Iroda éltal kiadott forgatokonyvben el6irtak alapjan a valasztasi
informatikai probakat, a szavazast megel6z6 és a szavazas napi informatikai feladatokat;

Részt vesz az okmanyiroddk munkajanak ellenérzésében, kiemelt figyelmet forditva a személyi adat- és
lakcimnyilvéntartas kdzponti adatbazisdnak karbantartasara. Az ellendrzési tapasztalatok alapjén javaslatot tesz
szakmai felligyeleti intézkedésre, képzésre és egyéb segitségnyujtasra;

Elldtja a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén mikodé okményirodak technikai és alkalmazasi Help Desk
felligyeletét a forumalkalmazas és az okmanyirodai levelezérendszer hasznalataval.;

Médszertani segitséget nyujt az dnkormanyzatok feladatainak informatikai elldtasahoz;

A Hatdsagi Féosztéllyal egylttmiikodve végzi a helyi onkorményzatok anyakényvi informatikai rendszereinek
(ASZA) fellgyeleti tevékenységét;

Ellatja az anyakdnyvi rendszerben (ASZA) az anyakdnyvvezeték felhaszndloi jogosultsag és autentikacios kartya
elldtasaval kapcsolatos feladatokat;

Részt vesz a Ket. dltal el6irt informatikai, technikai feltételek kialakitasaban az elektronikus tigyintézési rendszer
bevezetése érdekében;

Biztositja az ligyfélszolgalatok informatikai folyamatainak a mukddtetését az lgyfélszolgdlatok informatikai
tamogatdsaval;

Ellatja a szakigazgatasi szervek tekintetében az informatikai és kommunikacids tzemeltetési feladatokat, melynek
keretében gondoskodik a kdzponti lGzemeltetésl szakrendszerek esetében a helyi Gzemeltetési feladatok

Belsé Ellendrzési Osztaly

1. A belsé ellendrok a belsé ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtdsdba nem vonhaték be.
2. A Belsé Ellendrzési Osztaly ellendrzési feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Osszedllitja - a kockazatelemzéssel alatdmasztott — stratégiai és éves ellenérzési terveket és a kormanymegbizott
jovahagyasat kévetben végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti az intézkedési tervek megval6suldsat;

Az ellendrzési program teljesitését, a — megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazé -
ellenérzési jelentés elkészitését befolyastol mentesen végzi, melynek tartalmaért felelésséggel tartozik;
Tajékoztatja a kormanymegbizottat az éves ellenérzési terv megvaldsuldsardl, az attdl vald eltérésekrol,
Osszeallitja az éves ellendrzési jelentést;

Evente értékeli a belsd ellenérzés targyi, személyi feltételeit, javaslatot tesz a kormanymegbizottnak a
feltételeknek az éves tervvel torténé 6sszehangolasara;

Vezeti az ellenérzések nyilvantartasat, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok legaldbb tiz évig torténé
irattari megé&rzésérdl, illetve a birtokaban lévé dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasaro.;

Részt vesz a kormanymegbizott altal jovahagyott — éves képzési terv szerinti, illetve szakmai fejlddését biztositd
egyéb — képzéseken.
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2. Szakigazgatdsi szervek

2.1.  Szocidlis és Gydmhivatal
2.1.1. Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztdly
1. A Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Tajékoztatja a minisztert az ellenérzési tervrél, valamint az ellen6rzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;

Szakmai koordindcios értekezletet hiv 6ssze, elsésorban a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskoroket
ellato hatosagok, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok szamara;

KozremUkodik az dgazati képzések, tovabbképzések szervezésében;

Véleményezi a helyi dnkormanyzatnak az dnkormanyzati elldtérendszer dtalakitadsara vonatkozé javaslatait, és
szlikség esetén kezdeményezi a javaslatok megvaltoztatasat;

El6segiti és koordindlja a blinelkdvetés, illetve a blnismétlés megel6zését célz6 programok inditasat a
veszélyeztetett, tovabba a blincselekményt elkdvetett, de nem bilintethet6, valamint a bilintetéeljaras ala vont
gyermekek szdmara;

Minden év junius 30. napjiig az el6z6 évre vonatkozdan jelentésben elemzi az illetékességi teriiletén a
gyermekkord, illetve a fiatalkoru blnelkovetés helyzetét, és értékeli a blinmegel&zési tevékenységet;

Egyeztetd értekezletet tart a jelentés ismertetése és a blinmegel6zés érdekében elvégzendd feladatok
megvitatasa céljabol;

Szervezi a hivatdsos gondnoki feladatot ellaté személyek képzését, illetve évenkénti tovabbképzését;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitadsaban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel, valamint a Nemzeti Er6forras Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Gydmiigyi és Gyermekvédelmi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Elsé fokon dont a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzé szolgaltatok, intézmények,
héalozatok muikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérdl szolo jogszabdly altal a hataskorébe utalt tigyekben;
Ellatja az illetékességi teriiletéhez tartozo telepiilési onkormanyzat jegyzéjének és a varosi gyamhivatalnak a
szakmai iranyitasat, felligyeletét és ellendrzését;

A gyermekvédelmi jelzérendszer elégtelen mikodése esetén javaslatot tesz fegyelmi felel6sségre vonas
alkalmazésara, illetve bilintetéeljarast kezdeményez a gyermek sérelmére elkdvetett blincselekmény gyanuja
esetén;

Ellatja a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltato tevékenységet végzd szolgaltatok, intézmények, halozatok
mUkodési engedélyezésérdl és ellenérzésérdl szold jogszabaly altal a hataskorébe utalt ellendrzési feladatokat;
Maésodfoku hatdsagi jogkort gyakorol a teleplilési onkormanyzat jegyzéjének, a varosi gyamhivatalnak a
gyermekvédelmi és gydmiigyi hatéségi Uigyeiben, valamint az ligyészség és a birdsag kivételével a gyermekek
védelmérél és a gyamugyiigazgatésrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 72. § (1) bekezdése szerinti beutal szerv éltal
elrendelt ideiglenes hatalyu elhelyezés tekintetében;

Ellendrzési jogkorében legaldbb négyévente ellenérzi:

fa) a gyamhatosagok gyamiigyi és gyermekvédelmi hatosagi tevékenységének jogszer(iségét;

fb) az egészségligyi szakfelligyelet kivételével a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet vagy a kijelolt
modszertani feladatokat ellato intézmény, illetve az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Névjegyzékbe felvett
szakértd szilikség szerinti bevonasaval — a killdn jogszabdlyban meghatdrozottak szerint — a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgéltatok tevékenységét;

A gyermekek és az ifjusdg védelméért felel6s miniszter utasitdsa alapjan meghatarozott témakorben az
ellenérzési tervben meghatarozottakon tul vizsgalatot folytat le;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly éltal elrendelt adatokrdl;

Elkésziti a gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményekkel/szolgéltatasokkal, illetve a gyamhatdsagi
tevékenységgel kapcsolatos éves statisztikai jelentést.

2.1.2. Szocidlis Hatosagi és Ellen6rzési Osztaly
1. A Szocidlis Hatdsagi és Ellendrzési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szociélis igazgatéasrol és szocidlis ellatasokrdl szol6 torvényben meghatarozott
onkormanyzati ellatasi kotelezettségek teljesitését. Amennyiben az dnkormdényzat ellatasi kotelezettségébdl
addédo feladatainak — kiilonosen fenntartoi, illetve a szolgaltatastervezési koncepcié elkészitésére vonatkozéd
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b)
<)

feladatanak — nem tesz eleget, megfelelé hataridé kitlizésével felszélitja az onkormdanyzatot a feladat
teljesitésére;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitasdban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érint6 tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd kdzponti és terileti
allamigazgatasi szervekkel és a Nemzeti Er6forrds Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Szocialis Hatésdgi és Ellenérzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

Ellatja a jegyz6 szakmai irdnyitasat, fellgyeletét és ellenérzését, masodfokon eljar a jegyz6 hataskorébe tartozd
szocialis hatosagi tgyekben, figyelemmel a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataskoreire;

Dont a szocidlis szolgéltatdk, intézmények mikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz6l6 jogszabdly éltal a
hataskorébe utalt Ggyekben, dont tovabba a tartds bentlakdsos szocidlis intézmény fenntartdja kérelmére a folyd
Ellatja a szocidlis szolgaltatok, intézmények miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz616 jogszabaly altal a
hataskorébe utalt ellen6rzési feladatokat;

Eljar elsé fokon, valamint a jegyz6 feligyeleti szerveként masodfokon a sulyos mozgaskorlatozottak kdzlekedési
kedvezményeivel kapcsolatos tigyekben, illetve dont a szerzési és dtalakitasi tdmogatasi utalvanyok kiadasardl;
Felugyeleti szervként eljar az egyes lakdscélu kolcsondkbdl eredd addssdgok rendezésével kapcsolatos tigyekben,
elbirdlja a jogorvoslati kérelmeket;

Elsé fokon dont azintézményi jogviszonyban allé személyek intézményen beliili foglalkoztatasa esetén a szocidlis
foglalkoztatasi engedélyek kiadasarol. Ellenérzi az engedélyezett foglalkoztatast, valamint nyilvantartast vezet a
szocidlis foglalkoztatasrol;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly éltal elrendelt adatokrdl.

2.2. Epitésiigyi Hivatal
2.2.1. Allami Féépitész
1. Az Allami F6épitész kodifikaciés feladatai tekintetében:

a)

b)

Véleményezi a teriletrendezési terveket és teleplilésrendezési eszkdzoket, folyamatosan figyelemmel kiséri a
tertletrendezési tervekben foglaltaknak a telepiilésrendezési tervekben valé megvaldsulasat, tovabba allast
foglal a telepilésrendezési terveknek az orszagos és a megyei tervekkel valé 6sszhangjardl;

Véleményezi az orszagos, valamint az illetékességi teriiletét érintd regiondlis fejlesztési programokat és azok
tertletrendezési tervekkel val6 6sszhangjat.

2. Az Allami Féépitész koordinaciés feladatai tekintetében:

a)

9)
h)

Kozrem(ikodik a térségi fejlesztési és rendezési tervekkel 6sszefliggé teriileti feladatok ellatasaban, illetéleg az
ezzel kapcsolatos térségi koordinacidban;

Mdkodteti és vezeti a terlleti épitészeti-mUszaki, telepiilésrendezési és terliletrendezési tervtanacsokat;
Kapcsolatot tart az 4gazati szakmai kamarakkal, szervezetekkel;

Felkérésre az dnkormanyzatok és a tervezOk részére szakmai segitséget nyujt a terliletrendezési tervek és
teleplilésrendezési eszk6zok elkészitéséhez;

Szakmai segitséget nyujt az 6nkormanyzati f6épitészi feladatok ellatdsahoz;

Az egységes szakmai szempontok - kiildndsen az 4ltalanos érvényl teriilet- és telepllésrendezési, illetve épitési
kdvetelmények — érvényesitése érdekében elbsegiti, és szlikség szerint koordindlja az &nkormanyzat teriilet- és
teleplilésrendezéssel, valamint az épitészeti értékvédelemmel kapcsolatos dontéseinek fé6épitészi el6készitését;
El6segiti a terileti teleptiléspolitikai és épitészetpolitikai elvek és elvarasok koncepciondlis kialakitasat;
Nyilvantartast vezet az 6nkormaényzati f6épitészek e feladatkorével 6sszefliggd kdzérdekd nyilvanos adatairdl.

3. Az Allami Féépitész egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Ellatja a térségi tertlet-felhasznélasi engedélyezési eljarassal 6sszefliggd hatdsagi feladatokat;

Hataskori érintettség esetén terliletrendezési szakhatdsdgként kozrem(kddik a kornyezeti hatasvizsgalati
eljdrasban;

Ellatja a kiilon jogszabalyokban a hatdskorébe utalt hatosagi és szakhatdsagi feladatokat;

Ellatja az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szolé 1997. évi LXXVIIL. torvény 9. §-dban meghatarozott
szakmai ellendrzési feladatokat a telepulésrendezési eszkozok tekintetében.
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4. Az Allami Féépitész egyéb feladatai tekintetében gondoskodik az &nkormanyzati féépitészi vizsgak

lebonyolitasarol, az dnkorményzati f6épitészek szakmai tovabbképzésérdl.

2.2.2. Epitésfeliigyeleti Osztaly
1. Az Epitésfeliigyeleti Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében az épitésfeliigyeleti hatdsagi tevékenység
tapasztalatai alapjan jogszabaly médosito javaslatokat kezdeményez, amelyrdl tajékoztatja az illetékes minisztert.

2. Az Epitésfelligyeleti Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti az épitésfelligyeleti hatdsag hataskorébe utalt nyilvantartasokat;

Osszedllitia a munka- és ellenérzési tervet, teljesiti az épitésfeliigyeleti ellenérzési terv szerinti feladatait; az
ellendrzési feladatai teljesitésében egylttmiikodik a jogszabalyban meghatarozott szakmai szervezetekkel.
Koz0os ellendrzéseket tart tarshatésagokkal, szakmai kamarakkal és mas épitésfelligyeletekkel;

Jogszabdlyban meghatarozottak szerint épitésfelligyeleti ellendrzéseket végez, épitésfelligyeleti hatdsagi
intézkedéseket tesz; ennek keretében kapcsolatot tart a tarshatésagokkal, a szakmai kamarakkal, sziikség esetén
szakértd, szakért6i intézmény kozremiikodésével;

Epitésfeliigyeleti hatésagi jogkdérében — jogszabalyban meghatarozott szabalytalansag esetén — intézkedik a
szabalytalan allapot megsziintetése irant, épitésfelligyeleti birsagot szab ki;

A felettes hatésaghoz torténd felterjesztésre el6késziti a fellebbezésekkel, felligyeleti intézkedésekkel
kapcsolatos iratokat;

Gondoskodik a feladatkérébe tartozé hatdsagi ligyekben az illetékes miniszter szakmai iranyitdsi feladatainak
végrehajtasarol;

Lefolytatja az épitSipari kivitelezési tevékenység megkezdésére irdnyuld bejelentéssel kapcsolatos eljarasokat;
Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, lefolytatja a sajatos épitményfajtakkal kapcsolatos épitésfeliigyeleti
ellenérzéseket és hatdsagi eljardsokat.

2.3. lgazsagugyi Szolgalat
2.3.1. Felnétt Koru Blinelkoveték Partfogd Felligyel6i Osztalya
1. A Felnétt Koru Blinelkovet6k Partfogé Felligyel6i Osztalya koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

llletékességi teriiletén egytttmUkddik a birésdgokkal, az ligyészségekkel, a biintetés-végrehajtési intézetekkel, a
rendbrséggel, a gydmhatdsagokkal és mas hatésagokkal, tovabba az 6nkormanyzatokkal, a gyermekjoléti és
csaladseqité szolgélatokkal, az oktatdsi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel
és az allampolgarokkal;

Kulon forrds és kapacitds hidnydban a feladat-megvaldsitas érdekében egytittmikodik az allami és
onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttmikodési megdllapodast, ellatdsi
szerz8dést kothet;

Részt vesz a szakterlletet érinté feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai palydzatok el6készitésében és
megvaldsitasaban;

Egyezteti a Kbzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium Igazsagiigyi Szolgélataval (a tovabbiakban: KIMISZ) a
partfogd felligyel6k altal adhaté segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozd igényét, a KIMISZ erre
vonatkozé —- kormanymegbizottnak eléterjesztend6 - javaslata tekintetében.

2. A Felnétt Koru Blnelkoveték Partfogo Felligyel6i Osztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a)

b)

Az Uigyész, a birosag, illetve a blintetés-végrehajtasi bird elrendelésére partfogé felligyeldi véleményt, tovabba a
birésag, illetve a bintetés-végrehajtasi intézet megkeresésére kornyezettanulmanyt készit a felnétt koru
elkovetdkrol;

Szervezi és ellen6rzi a kdzérdekl munka biintetés végrehajtasat;

Végrehajtja az elkdvetdk partfogo felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabalyokban meghatarozott, birdsagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal eléirt magatartasi szabalyok megtartdsat és a
kotelezettségek teljesitését;

Elvégzi az elkdvetbk utégondozasaval kapcsolatos feladatokat;

Az ligyész kozvetitdi eljrasra utald hatarozata, illetve a birdsagnak a biintetéeljarast — a kozvetitSi eljaras
lefolytatasa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kozvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kdzvetitdi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrdl; az tigyvéd kozvetitdk
mediécids eljardsdnak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, amelyet a KIMISZ-nek tovabbit;



2574

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

23.2.

f)  Ellendrzi a kodzvetitéi eljarasban létrejott megaéllapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kodzvetitbi
eljarasrdl jelentést készit, amelyet megkdild az Gigyésznek, illetve a birosagnak;

g) A Kormanyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamara a csoportos foglalkozason valo
részvétel lehetéségét, utdgondozas keretében (az intézetekkel egylittm(ikddve) csoportos foglalkozést szervez a
blintetés-végrehajtasi, illetve a javitdintézetekben;

h) A jogszabdlyokban meghatdrozott feladatok végrehajtdsa, a biintetépolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kulénosen a
kornyezettanulményok és partfogd feligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatdsa
teruletén.

3. A Feln6tt Koru BuinelkovetSk Partfogo Felligyel$i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Egyluttmikodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyelSi tevékenység nemzetkdzi szervezeteivel vald kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozrem(kodik a partfogo felligyeléi tevékenységet érinté eurdpai unios és egyéb palyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Felnétt Koru Blinelkovet6k Partfogo Felligyel6i Osztalya egyéb feladatai tekintetében:

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracié elésegitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabadulé szdmara;

b) Kozosségifoglalkoztatdkat, tovabbad — a székhelyétdl eltérd telepiiléseken - kihelyezett tigyfélszolgélati irodakat
mukodtethet;

c) Koézremukodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibol eredd feladatok ellatasaban;

d) Kozremukodik a kabitészer-probléma visszaszoritdsardl szo6l6 nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatérozat végrehajtasaban;

e) Vezeti a partfogo felligyel6i tevékenységhez kapcsolddo nyilvantartasokat; a partfogé felligyeléi tevékenységre
vonatkozéan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamoldt készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

h) Részt vesz a KIMISZ &ltal kiilonb6zd (orszagos, regionalis és helyi) szinteken mlkddtetett medidciés mentori
rendszerben;

i)  Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban;

j) A blnteté medidciét végzdé lgyvédek tgyteher-elosztasandl irdnyadd szempontok meghatérozasa és ezek
végrehajtasa teriletén egylttmikodik a KIMISZ-szel.

Fiatalkoru Blinelkoveték Partfogé Felligyel6i Osztélya

1. A Fiatalkoru Buinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya koordinacios feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén egylttmikodik a birésadgokkal, az tigyészségekkel, a blintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendérséggel, a gydmhatdsagokkal és mas hatdsdgokkal, tovabbd az dnkorményzatokkal, a gyermekjoléti
szolgdlatokkal, az oktatdsi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel valamint az
allampolgarokkal;

b) Kuilon forras és kapacitds hidnyaban a feladat-megvalositas érdekében egylttmikodik az allami és
onkormdnyzati szervekkel, a térsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttm(kodési megallapodést, ellatdsi
szerzédést kothet;

c) Részt vesz a szakteriiletet érint6 feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai pélyazatok el6készitésében és
megvaldsitasaban;

d) Egyezteti a KIMISZ-szel a partfogé felligyel6k altal adhato segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozo
igényét, a KIMISZ erre vonatkozo - a kormanymegbizottnak el6terjesztendd - javaslata tekintetében.

2. A Fiatalkoru Blinelkdveték Partfogd Felligyel6i Osztalya egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azligyész, a birdsdg, illetve a blintetés-végrehajtasi bird megkeresésére partfogo felligyeldi véleményt, tovabba
anyomozé hatdsdg, a birésag, illetve a biintetés-végrehajtasi intézet megkeresésére kdrnyezettanulmanyt készit
a fiatalkoru elkovet6krdl;

b) Szerveziés ellen6rzi a kdzérdekl munka blintetés végrehajtasat;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m 2575

4]

d)

Végrehajtja az elkdvetdk partfogd felligyeletét: ellendrzi és seqiti a jogszabalyokban meghatarozott, birésagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal eléirt magatartasi szabalyok megtartasat és a
kotelezettségek teljesitését;

Elvégzi az elkovetbk utdgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

Az Ugyész kozvetitdi eljarasra utalé hatarozata, illetve a birdsdgnak a biintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatdsa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kdzvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetitéi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrol;

Ellendrzi a kozvetitdi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kbvetben a kozvetitoi
eljarasrol jelentést készit, amelyet megkild az ligyésznek, illetve a birésadgnak; az tigyvéd kodzvetiték mediacids
eljarasanak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, melyet a KIMISZ részére tovabbit;

A Kormdényhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szdmara a csoportos foglalkozdson valo
részvétel lehetéségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egylittmikddve) csoportos foglalkozést szervez a
blintetés-végrehajtasi, illetve a javitintézetben;

A jogszabdlyokban meghatérozott feladatok végrehajtisa, a blntetépolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusi és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kulondsen a
kornyezettanulmanyok és partfogd feliigyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatasa
teruletén.

3. A Fiatalkoru Blnelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a partfogo felligyelSi tevékenység nemzetkodzi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

Kozrem(ikodik a partfogo felligyel6i tevékenységet érinté eurdpai unids és egyéb palyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. A Fiatalkoru Blinelkdveték Partfogé Felligyel6i Osztélya egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracié elésegitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabadulo, illetve a javitdintézetbdl elbocsatott szamara;
Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltéré telepiiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgalati irodakat
mukdodtethet;

Kozrem(ikodik a tarsadalmi blinmegelzés nemzeti stratégiai céljaibdl eredé feladatok ellatasaban;
Kozrem(kodik a kabitdszer-probléma visszaszoritdsarél szolé6 nemzeti stratégiai program  céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatérozat végrehajtasaban;
Vezeti a partfogé felligyel6i tevékenységhez kapcsoldédé nyilvantartasokat; a partfogo felligyeldi tevékenységre
vonatkozdan adatokat szolgaltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére;
Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ részére;

Részt vesz a KIMISZ 4ltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

Részt vesz a KIMISZ 3ltal kiilonb6z6 (orszégos, regionalis és helyi) szinteken mikoddtetett medidciés mentori
rendszerben;

Egyuttmikodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban;

A biinteté mediaciét végzé tgyvédek lgyteher-elosztasanal iranyadd szempontok meghatarozasa és ezek
végrehajtasa teruletén egylttmikodik a KIMISZ-szel.

2.3.3. Jogi Segitségnyujté Osztaly
1. A Jogi Segitségnyujté Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

llletékességi teriiletén egytttmikodést alakit ki a jogi segitokkel, a megyei Ugyvédi kamardkkal, a terileti
kozjegyz6i kamardkkal, az dnkormanyzatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, birésdgokkal;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

Részt vesz a szakteriiletet érinté feladatok megvalositdsa érdekében a hazai palydzatok el6készitésében és
megvaldsitasaban.

2. A Jogi Segitségnyujté Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Elvégzi a jogi segitségnyujtasrdl szolo jogszabalyokban meghatarozott engedélyezd, nyilvantartd és egyéb
hatosagi feladatokat;

A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen biztositja a jogi segité és a partfogd lgyvéd igénybevételének
lehetdségét, hatarozattal dont a tdmogatas engedélyezésérél és annak mértékérdl, a kérelem elutasitdsarol,
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k)

sziilkség esetén a mar megallapitott tamogatas modositasardl, felllvizsgalatardl, visszavonasardl; kérelemre a
fizetési feltételek modositasa irdnt benyujtott kérelmekrol;

Megvizsgdlja a jogi segitségnyujtas engedélyezése targyaban hozott dontés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan a dontését visszavonja, modositja vagy a fellebbezést érdemi vizsgalat nélkil elutasitja, illetve a
fellebbezést az Uigy irataival egyltt felterjeszti a KIMISZ-hez;

Ellendrzi a jogi segiték, valamint mas ligyvédek, ligyvédi irodak altal kidllitott szamlakat — Osszevetve azokat a
hatarozatokkal és a teljesitésigazoldsokkal, illetve a partfogd tigyvédi dijat megallapitd jogerés hatarozattal; a
kifogasolt szamlakat visszakildi a jogi segitéknek, tigyvédeknek, tigyvédi iroddknak;

A jogi segiték, valamint mas tgyvédek, tgyvédi irodak altal kidllitott szdmlakat, a tdmogatast engedélyezd
jogerds hatérozatot, tovabbd az allam altal elélegezett, visszatéritendd tdmogatds engedélyezése esetén a
fizetési kotelezettséget megallapité hatarozatot, illetve peres tdamogatds esetén a partfogd lgyvédi dijat
megallapitd jogerds hatdrozatot — a jogszabalyban meghatérozott dsszesitével — tovabbitja a KIMISZ gazdasagi
szervezeti egységének;

A visszatéritési kotelezettség nem teljesitése esetén végrehajtasi eljarast kezdeményez, vagy egyéb intézkedést
tesz a kdvetelés behajtasa irant;

Peres ligyekben a tamogatott fél képviseletére indokolt esetben partfogo tigyvédet rendel ki, dont a partfogd
ligyvéd felmentésérdl;

A partfogé ligyvéd dijigénye alapjan megallapitja a partfogé tigyvéd dijat, a birdsdg dontése alapjan rendelkezik
annak viselésérél;

Dontése alapjan feliilvizsgalhatja, a peres ligyekben a jogszabdlyi el6irasoknak megfeleléen felllvizsgalja a
tdmogatas feltételeinek fennallasat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irdnt benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

A polgdri eljdrasban nyujtott tdmogatdsra vonatkozdan hivatalbol kétévente, kérelemre, illetve
sziikségességének felmeriilése alapjan elvégzi a tdmogatas feltételei fennallasnak feliilvizsgalatat.

3. A Jogi Segitségnyujté Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

Tovabbitja az Eurdpai Unié maésik tagallaméba irdnyulé jogi segitségnyujtds iranti kérelmeket és a jogszabalyban
foglalt esetekben végzi a tolmacsolassal, forditassal kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(kodik a jogi segitségnyujté tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pélydzatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. A Jogi Segitségnyujté Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

h)

Az adatvédelmi el6irdsoknak megfeleléen megszervezett ligyfélszolgalati tevékenység keretében tajékoztatast
ad az egyszerl megitélésu tigyekben felmertlt jogi kérdésekben;

Tajékoztatd tevékenységet lat el a jogi segitségnyujtas igénybevételével kapcsolatosan;

Szamitégépes nyilvéntartast vezet a jogi segitségnyujtasi tdmogatas igénybevételérdl;

A székhelyétdl eltéré telepiiléseken kihelyezett tigyfélszolgalati iroddkat mlkodtethet;

A jogi segitségnyujto tevékenységre vonatkozoan adatokat szolgaéltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ
szervezeti egységei részére;

Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ részére;

Részt vesz a KIMISZ &ltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

Egylttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban.

2.3.4. Aldozatsegité Osztaly
1. Az Aldozatsegité Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)

b)

Egylttmkodik és kapcsolatot tart a renddérség aldozatvédelmi halézatdval, a nyomozé hatdsdggal, az
ligyészséggel, a birésaggal, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatallal, a konzuli szolgalattal, a helyi és
kisebbségi dnkormanyzatokkal, az egészségligyi intézményekkel, az ifjisagvédelmi szervezetekkel, a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézményekkel, a csalddsegité szolgalatokkal, az alap-
és szakellatast nyujto szocialis szolgaltatdkkal és intézményekkel, a kdzoktatasi intézményekkel, a polgéarérséggel,
a civil szervezetekkel és az egyhdzakkal;

Gondoskodik arrél, hogy az dldozatokkal kapcsolatba keriilé szervek, intézmények, hatésagok az aldozatokat
megilletd jogokat megismerjék és érvényesitsék;
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c) Tovabbitja a kadrenyhitési kérelmet a dontésre jogosult hatésdghoz, utmutatast ad a kiegészité adatok iranti
megkeresés teljesitéséhez, beszerzi a kiegészité adatokat és a kérelem elbirdlasahoz szlikséges igazolast;

d) A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irdnt benyujtott méltanyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

e) Gondoskodik az aldozatsegité tevékenységrél szold tdjékoztatok elkészitésérdl, hozziférhetbségérdl, a
formanyomtatvanyok hozzaférhetdségérél;

f)  Aszakterlletet érint6 feladatok megvaldsitasa érdekében hazai pélyazatok el6készitésében és megvalositasaban
vesz részt.

2. Az Aldozatsegité Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Erdemben elbiralja az azonnali pénziigyi segély iranti kérelmet;

b) A kérelem elbirdldsdhoz tisztdzza a tényallast, meghallgathatja az dldozatot vagy mas személyt, megkeresheti a
tdmogatds igénybevételének feltételeire vonatkozé adatokat nyilvantarté hatésagokat a kozolt adatok
valédisaganak ellendrzése érdekében;

c¢) AKIMISZ dltal kezelt, a blincselekmények aldozatainak karenyhitésére és az azonnali pénziigyi segélyre szolgalo
célel6iranyzat terhére — a KIMISZ és a Kormanyhivatal kozott létrejott megallapodédsban rogzitettek szerint —
azonnali pénziigyi segéllyel tdmogatja az aldozat lakhatdssal, ruhdzkodéssal, élelmezéssel és utazdssal
kapcsolatos, valamint a gyogydszati és kegyeleti jellegl rendkivili kiadasait akkor, ha a blncselekmény
kodvetkeztében az dldozat ezen kiaddsok megdfizetésére nem képes;

d) Torvényben meghatarozott esetekben kotelezi az aldozatot a pénzben nyujtott tdmogatds visszatéritésére;
indokolt kérelemre halasztast, illetve részletfizetést engedélyez; ellenérzi a visszatéritési kotelezettség
teljesitését, intézkedik a tartozas 6sszegének behajtdsa érdekében a hatdskorrel rendelkezé szervnél;

e) Megvizsgalja az azonnali pénzligyi segély targydban hozott dontés ellen benyujtott birdsagi feltlvizsgalat iranti
kérelmet, és az ligy iratait — a keresetlevélben foglaltakra vonatkozé nyilatkozataval egytt — tovabbitja a Févarosi
Birésaghoz;

f)  Megvizsgdlja a visszatéritésre kotelezd hatarozat, illetve a hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa targyaban hozott
dontés, valamint az eljards soran hozott, 6nalldan fellebbezheté végzés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan dontését visszavonja, modositja vagy a fellebbezést érdemi vizsgédlat nélkil elutasitja, illetve a
fellebbezést az ligy irataival egyutt elbirdlasra felterjeszti a KIMISZ-hez;

g) Erdemben elbirédlja a karenyhités iranti kérelmet, az Eurépai Unié mas tagéllamabdl érkezett kérelem esetén a
karenyhitésrél hozott érdemi hatdrozatrdl a kérelmet tovébbitd tagallam tdmogaté hatdsagat is tajékoztatja, a
jogerds hatarozatot a kifizetés teljesitése végett megkdldi a KIMISZ-nek, a hatarozatrdl értesiti a kozrem(ikodd
tdmogatd hatdsagot, a benyujtott fellebbezést megvizsgalja, ennek alapjan dontését visszavonja, modositja vagy
a fellebbezést érdemi vizsgalat nélkil elutasitja, illetve a fellebbezést az ligy irataival egyltt elbirdlasra felterjeszti
a KIMISZ-hez;

h) Ellenérzi a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén lakhellyel rendelkezé jaradékra jogosult tekintetében a
jaradékra valé jogosultsagot, a torvényben meghatarozott megsziintetd ok fennallasa esetén intézkedik a jaradék
megsziintetése irant;

i)  Elbirdlja a tdmogato hatdsagok jaradék megsziintetése iranti eléterjesztéseit.

3. Az Aldozatsegité Osztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Az Eurdpai Unié mas tagallaméba irdnyuld kérelem esetén az dldozat rendelkezésére bocsétja az adott tagallam
altal hasznalt nyomtatvényt, valamint segitséget nyujt annak kitoltéséhez;

b) Kozrem(kodik az dldozatseqité tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pdlyazatok elékészitésében, illetve
tdmogatja ezek szakmai megvalésitasat.

4. Az Aldozatsegité Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Hozzasegiti az aldozatot alapvetd jogai érvényesitéséhez, az egészségligyi, egészségbiztositasi ellatasok és a
szocidlis ellatdsok igénybevételéhez, ennek érdekében a terliletén mikodd egészségligyi szolgaltatdval
egyuttmUlkoddési megallapodast kothet;

b) Jogi tandcsot és segitséget ad a blincselekmény kovetkeztében jogaiban sérelmet szenvedett aldozatnak,
sziikség esetén tovabbitja a kérelmet a Jogi Segitségnyujté Osztalynak;

c) Tajékoztatja az Ugyfelet biintetéeljarasbeli jogairdl és kotelezettségirél, a szamara elérhetd tamogatasok fajtairdl,
az igénylés feltételeirdl, valamint az egyéb ellatasokrdl és jogérvényesitési lehetéségekrdl, tovabba tajékoztato
anyagokat készit az dldozatok szdmara;

d) Szakmai anyagokat készit elé a KIMISZ dldozatsegit6 feladatokat ellatéd szervezeti egységei részére;
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e) Nyilvantartast vezet az lgyfélek tajékoztatasardl, a beérkezett kérelmekrdl, a megitélt tdmogatasokrél; a
nyilvantartas adatairél megkeresésre informaciét nyujt a blnteté- vagy polgari tgyben eljaré birdsag, a
biintetélgyben eljaré ligyész vagy nyomozo hatésag, valamint a jogi segitd, tovabba a gyermekjoléti szolgalat,
illetve a gydmhatdsag részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszdmoldt készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ altal szervezett szakmai képzéseken, értekezleteken;

h) Egyuttm(ikddik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban.

Novény- és Talajvédelmi lgazgatdsag

2.4.1.Novényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly

1. AN6vényvédelmi és Novényi Termékek Ellendrzési Osztaly kodifikaciods feladatai tekintetében megkeresés alapjan
véleményezi a ndvényvédelmi, novény-egészségiigyi, zoldség-gylimdlcs minbségellenérzési, élelmiszerldnc-
biztonsagi igazgatast érintd jogszabalytervezeteket.

2. A Noévényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

2.1. Nyilvantartja ndvény-egészségiigyi szempontbdl az arra kotelezett termeldket;

2.2. Nyilvantartja az I. és Il. forgalmi kategdridba sorolt novényvédé szerek vasarlasara, forgalmazéséra, illetve
felhasznélasara jogositd engedélyeket, a ndvényvéddszer és a termés nével6 anyag (engedélykoteles termékek)
kereskedelmi egységeit a kis és nagykereskedelmi forgalmazdkat valamint a tarold helyeket, raktarakat;

2.3. Ellendrzi az engedélykdteles termékek esetében a rekldmozas, tarolds, forgalmazas, szallitds, vasarlas és
felhasznalas személyi- és targyi feltételeit, a szolgaltatas szakszer(iségét, az el6irt nyilvantartas vezetését;

2.4. Ellendrzi a kis és nagykereskedelemben az engedélykdteles termékek parhuzamos behozatal kdvetelményeinek
valé megfelelését, szallitdsat, raktdrozdsat csomagoldsat, cimkézését, szavatossdgi idejét, az értékesités
szabalyszerlségét;

2.5. Ellendrzi a 1égi névényvédelemre vonatkozo el6irdsok (szakiranyité jelenléte, 1égi jarmUlvezeté névényvédelmi
tovabbképzésének érvényessége, tevekénységhez sziikséges engedélyek meglétének ellendrzése, elbirt
nyilvantartasok vezetése, az alkalmazott készitmény felhasznalhatdsaga stb.) betartasat, illetve a bejelentéseket
nyilvantartja;

2.6. Ellendrzi a termeldk kérositdk ellen folytatott novényvédelmi tevékenységét, az integralt névényvédelem
elveinek teljesiilését, a novényvédd szerek és termésndveld anyagok felhasznaldsa soran a kijuttatas technikai
megvaldsitasat, az egészségligyi és a kémiai biztonsagot, az engedélykoteles termékek felhasznélasahoz rendelt
szakképesités meglétét, a névényvédé szer felhasznalasi és vasarlasi engedély érvényességét;

2.7. Ellendrzi a ndvény-egészségligyi nyilvantartasra kotelezett termeldk altal vezetett nyilvantartasi rendszert;

2.8. Ellendrzi az export, import és tranzit forgalomban a vizsgalatkoteles arukat;

2.9. Ellendrzi ndvény-egészségiigyi szempontbdl a ndvények, ndvényi termékek eléallitasat, raktdrozasat, szallitasat
és forgalmazasat, és szuroprobaszer( ellendrzéseket végez;

2.10. Ellenérzi a fa-csomagoldanyag gyartdkat, forgalmazékat, hdékezelést végzé cégeket, valamint a

kereskedelemben hasznalt fa-csomagoldanyagokat;

2.11. Ellenérzi a zarlati karositok el6fordulasat a termel6knél és az import széllitmanyokban, intézkedik a zarlati
karositok felszamolasarol, kotelezé védekezést, termékmegsemmisitést rendel el, el6késziti a kartalanitasi
eljarast;

2.12. Ellenérzi a novényvédelmi gépek alkalmassagét igazold forgalomba hozatali engedély, valamint a kijuttatas
technikai alkalmassagat igazolé miikodési engedély érvényességét;

2.13. Ellenérzi a foldrajzi arujelz6 oltalomban részesitett ndvényi termékek forgalmazasi feltételeinek betartasat;

2.14. Szakteriiletén ellatja a mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek Okoldgiai gazdéalkodasi kdvetelmények
betartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

2.15. Elltja a masodfoku novényvédelmi hatdsdgi tevékenységet a jegyzdk (mint elsé6fokud novényvédelmi hatdsig)
felett;

2.16. Elldtja a jogszabalyban meghatédrozott zoldség-gyimolcs ellenérzési feladatokat, ellendrzi a belfélddn
megtermelt, forgalomba hozott, illetve kivitelre vagy behozatalra szant zéldséget, gyimolcsét, disznévényt és
eléallitasukkal, forgalmazasukkal kapcsolatos kdvetelményeket, a nyomon-kévethetéség rendszer feltételeinek
teljesiilését, el6irdsainak betartasat;
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2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

2.30.

2.31.

2.32.

2.33.

2.34.

Elldtjia a bizonyos nem allati eredetl élelmiszerek behozataldra vonatkozé fokozott hatdsagi ellenérzési
feladatokat;

Termelési, betakaritasi, raktarozasi, szallitasi, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kisérleti, felhasznalasi,
alkalmazasi tilalmat, illetve korlatozast, valamint kotelezd novényvédelmi technoldgia alkalmazésat rendelhet
el;

Felszélitjia a gazdalkoddt a karositok elleni védekezésre; kozérdekl védekezést, dllami védekezést, illetve
megsemmisitést rendel el, hatésagi ellenérzése soran novényvédelmi, élelmiszerlanc-felugyeleti,
élelmiszer-ellenérzési birsdgot szabhat ki, szabalysértési eljarast kezdeményezhet, biinteté feljelentést tehet,
illetve sziikség szerinti megfeleld intézkedést hozhat;

Kiadja a jogszabaly szerinti I. és II. forgalmi kategdridba sorolt ndvényvédé szerek vasarlasara, forgalmazasara,
illetve felhasznélasara jogosité engedélyt — az EU tagallamok dllampolgarai részére is;

lgazolja az élelmezés-egészségligyi varakozasi id6 lejartdt megel6zéen betakaritott engedélyezett
engedélykoteles termékkel kezelt névény, névényi termék forgalomba hozatali kovetelményeknek vald
megfelelését;

Elvégzi az EK névényutlevéllel kapcsolatos teenddket, feljogositja a termelSket a ndvényutlevél kiadasara, kiadja
a csereutlevelet és ellendrzi a termeldk ezzel kapcsolatos nyilvantartasat;

Mintat vesz novényekbdl, ndvényi termékekbdl a ndvényvéddszer-maradék tartalom vizsgalatra és hatarérték
feletti szermaradvény esetén intézkedik;

Mintat vesz termeszté kdzegbdl, vizbél, névényekbdl, ndvényi termékekbdl zarlati kdrositd és toxikus anyag
tartalom vizsgalat céljabdl;

Mintat vesz a forgalmazott engedélykoteles termékek és termésnovelé anyagok hatdsagi
min&ség-ellendrzésére;

Részt vesz a lejart szavatossagu hulladékkd véalé névényvédé szerek begyljtésének és drtalmatlanitasanak
megszervezésében, valamint a kérelemre indult, lejart szavatossagu novény véddszerek felhasznalhatosagi
idejének meghosszabbitasaban;

Szakhatosagi allasfoglalast ad ki piacnyitds, novényvéddszer-raktdrozasi tevékenységre vonatkozo
telepengedélyezési eljaras és névényvédd szer nagy- és kiskereskedelmiforgalmazasi tevékenységre vonatkozd
mikodési engedélyezési eljaras esetén;

Részt vesz az agrarkdrnyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantéfoldi gazdalkodasi és
Ultetvény-tdamogatasokhoz kapcsolédd helyszini ellenérzésekben, ellenérzi az agrér- és vidékfejlesztési
tdmogatasokban el6irt ndvényvédelmi kovetelmények betartasat;

Kozrem(ikédik az Agrarkdrnyezet-gazdalkodasi Informacios Rendszer (AIR), Parlagf(i Informacios Rendszer (PIR),
N6vény Import-Export Ellenérzési Rendszer (NIMEX) rendszerek miikodtetésében, adatokkal valé feltoltésében;
Részt vesz a ndvényvédelmi karesetek kivizsgaldsdban, kiiléndsen a ndvényvéddszer-lopasok, hamisitadsok és
illegdlis kereskedelmének kivizsgaldsaban, felméri az arvizek, belvizek vagy egyéb katasztréfahelyzettel érintett
névényvéddbszer-tarolo és -forgalmazé helyeket, megteszi a szilkséges intézkedéseket;

Kozrem(ikddik méhpusztuldsok, a vizszennyezések okozta halpusztulasok kivizsgalasaban;
Novény-egészségligyi felderitést (monitoringot) végez a zérlati és egyéb nem vizsgalatkoteles karositdkra;
Intézkedik a humdén-egészségligyi és kornyezet-egészségligyi szempontbdl veszélyes és allergén
gyomnovények és egyéb karositok el6fordulasa esetén a fert6z6 forrasok felszamolasarol;

Elldtja a kolcsonos megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

2.4.2. Karosito Diagnosztikai Osztaly
1. A Kérositd Diagnosztikai Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Elvégzi a névény-egészségligyi és novényvédelmi kdrositd diagnosztikai vizsgalatokat;

Elvégzi az engedélykoteles termékek (ndvényvédd szerek, termésndveld anyagok) hatdsagi engedélyezési
vizsgalatait mikodtetett mindségbiztositasi rendszerében;

Elvégzi a novény-egészségligyi felligyelet szdmdra a zdrszolgdlati intézkedések megalapozasat szolgald
laboratériumi vizsgalatokat;

Szervezi, m(ikddteti a megyei névényvédelmi eldrejelzési rendszert, tdjékoztatja a termeléket a névényvédelmi
el6rejelzés adatairdl és tajékoztatast ad az orszagos eldrejelzés részére;
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e) Végrehajtja az engedélykoteles termékekkel, alkalmazott vagy alkalmazasra keriilé technoldgidkkal, a termelést
kozvetlenll vagy potencialisan veszélyeztetd karositokkal kapcsolatos bioldgiai, technoldgiai kisérleteket,
vizsgalatokat;

f)  Feltarja a névényvédelmi problémak okait, javaslatot tesz a sziikséges intézkedésre;

g) Megoldja azilletékességi terlleten felmerilt specidlis névényvédelmi problémakat;

h) Adaptilja, kidolgozza és fejleszti a novényvédelmi és novény-egészségligyi vizsgalati modszereket, kapcsolatot
tart a kutato és fejlesztd intézetekkel és szervezetekkel;

i) Részt vesz a mezdgazdasagi termelék novény-egészségiigyi, ndvényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek
fejlesztésében, az Uj védekezési eljarasok elterjesztésében és a szaktanacsadasban.

2.4.3. Talajvédelmi és Agrarkdrnyezet-gazdalkodasi Osztaly

1. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan

véleményezi a talajvédelmet, agrar-kdrnyezetgazdalkodast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Kozremukodik a katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban;

b) Kozrem(kodik a Terileti Vizgazdalkodasi Tandcsok munkajaban.

3. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Talajvédelmi hatosagi eljarasa sordn engedélyt ad ki:
aa) talajjavitashoz;
ab) mezdgazdasagi célu tereprendezéshez;
ac) a termdéfold védelmérdl szold torvényben meghatarozott talajvédelmi mdszaki beavatkozasokhoz,
Iétesitmények megvaldsitdsdhoz, amennyiben az engedélyezés nem tartozik més hatésag hatéskorébe;
ad) higtrdgya terméfoldon torténé felhasznaldsdhoz az allattartds sordn keletkez6 egyéb szervestragya
kivételével;
ae) szennyviz, szennyviziszap, valamint szennyviziszap komposzt mezégazdasagi felhasznélasdhoz;
af) nem mez6gazdasagi eredetli nem veszélyes hulladék term6foldon torténd felhasznalasahoz;
ag) a mezbégazdasagi termelés soran keletkezé nem veszélyes hulladék term6foldon torténd felhasznaldsahoz,
kivéve a mezégazdasagi tablan keletkezé névényi maradvényokat.;

b) Igazolast ad ki a mezégazdasagi tamogatasi palydzatokhoz a vizek mezégazdasdgi eredet( nitratszennyezéssel
szembeni védelmérél szold kormdanyrendelet (a tovabbiakban: nitrat rendelet) szerinti adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitésérdl;

c) Ellendrzi a terméfold védelmérdl szold 2007. évi CXXIX. torvényben meghatarozott talajvédelmi kotelezettségek
teljesitését;

d) Ellenérzi a talajvédelmi, valamint egyéb, talajvédelmi el8irdsokat tartalmazé engedély meglétét, és az
engedélyekben foglalt talajvédelmi kovetelmények betartasat;

e) Terméfoldon ellenérzi a vizek nitrat-szennyezéssel szembeni védelmét szolgald eldirdsok végrehajtasat,
megtartdsat a vizek nitrat szennyezésének veszélyével jaré tevékenységek esetében;

f)  Ellenérzi a nitratérzékeny teriileteken mez&gazdasagi tevékenységet folytatok kotelez6 adatszolgéltatasat és
nyilvantartasat;

g) Talajvédelmi jarulékot dllapit meg, illetve szankciondlas keretében talajvédelmi-, nitrdtszennyezési- és nitrat
adatszolgaltatasi birsdgot szab ki;

h) Ellatja a forgalmazott termésndvel6 anyagok hatésagi mindség-ellenérzését;

i) Ellatjia a jogszabalyban meghatédrozott szakhatdsagi feladatokat banya felligyeleti, épitéstigyi, kozlekedési
hatésaqgi, |égi kozlekedési hatdsdgi, ingatlanlgyi hatésagi, vizligyi hatdsagi, kornyezetvédelmi hatdsagi,
természetvédelmi hatdsdgi, hirkozlési hatdsagi, erdészeti hatdsagi, kulturalis 6rokségvédelmi hatdsagi, telepitési
hatésdgi eljarasok keretében;

j)  Ellatja a kdlcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Részt vesz az agrarkérnyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantofoldi gazdalkodasi és
Ultetvény-tamogatasokhoz kapcsolédd helyszini ellenérzésekben, ellenérzi az agrar- és vidékfejlesztési
tdmogatasokban eldirt talajvédelmi kdvetelmények betartasat;
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b) Létrehozza és mikodteti a megyei talajtani térképtérat, a nitrat rendelet szerinti adatbazist (AIR nitrat modul),
valamint kialakitja a szennyviziszap és higtragya terméfoldi felhasznalasanak megyei kataszterét, a talajvédelmi
hatésagi tevékenységérdl nyilvantartast (AIR talajvédelmi modul) vezet, részt vesz a talajt veszélyeztetd,
degradacios folyamatok felderitésében;

c) Mukodteti a megyéjére vonatkozé adatokkal kapcsolatban Talajvédelmi és Informéciés és Monitoring Rendszert
(TIM);

d) Elvégzi a térinformatikai feladatok ellatasahoz sziikséges alaptérképek, topografiai térképek, talajtérképek és
egyéb térképanyag feldolgozasat, rendszerbe illesztését, digitalizalasat;

e) Elvégzi a korabban elkésziilt talaj és egyéb térképek tematikus feldolgozasat és archivalasat;

f)  Bekapcsolddik és a térinformatika eszkozrendszerének felhasznalasaval tdmogatja a névényvédelmi, talajvédelmi
hatosagi feladatok végrehajtasat, valamint az el6rejelzési szakterllet, a kdrosité diagnosztikai osztaly
tevékenységét;

g) Meglévé adatokilletve Uj felvételek alapjan talajtani, névényvédelmi stb. térképeket szerkeszt;

h) Kapcsolatot tart a szakteriiletén a fejleszté tudomanyos szervezetekkel, egyetemekkel és egyéb intézményekkel;

érvényesitése érdekében.

2.4.4. Vetémag- és Szaporitdanyag Felligyeleti Osztaly

2.5.

1.A Vetébmag- és Szaporitbanyag Felligyeleti Osztdly egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Ellendrzi a vetémag, a szaporité- és Ultetvényanyag elééllitast és forgalomba hozatalt, valamint az egyéb
szemlekoteles névények termé-, tarolo-, berako-, felado- és forgalmazo helyeit;

b) Az allamilag elismert vagy egyedi szaporitdsra engedéllyel rendelkez6 nemesitett novényfajtak
vetdmag-szaporitdsdnak  szantofoldi  ellendrzését  és  mindsitését, az  alkalmasnak  mindsitett
ndévényallomanyokbdl szarmazo vetémagvak mintazasat, vizsgalatat, mindsitését, fémzarolasat;

c) llletékességi teriiletén ellendrzi a vetémag, a szaporité- és Ultetvényanyag eléallitast és forgalomba hozatalt,
valamint az egyéb szemlekoteles novények termé-, tarold-, berakd-, felado- és forgalmazoé helyeit;

d) Ellatja a hazai elééllitasu és felhasznalasu, valamint a nemzetkozi érvényl bizonyitvannyal kivitelre kerils,
tovabbd a kiilfoldrél behozott vetémagvak mintavételét, min6ségének vizsgélatat, mindsitését, fémzarolasat;

e) Ellatja a vetémag forgalomba hozataldnak ellenérzését, a minéségileg meg nem felel6 tételek zaroldsat, sziikség
esetén a megsemmisitésiik elrendelését, illetve visszaélés esetén minéségvédelmi birsdg kiszabasat elséfoku
hatosagként;

f)  Akkreditalt vetémagvizsgald laboratdoriumot muikodtet, ellatja a bekildott vetémagvak vizsgélatat, a vizsgalatok
és mindsitések eredményérdl okirat kiallitasat;

g) Elldtja a vetémag szaporitasokrél és mindsitésekrdl kdzhitell nyilvantartasok vezetését;

h) Beszerzi és szigordan szam szerint nyilvantartja a vetémag fliggécimkéket, sziikség szerint a fliggécimkéken
feltlinteti a novényutlevél szamat.

Foldmuvelésiligyi lgazgatdsag

2.5.1. Foldmdvelésligyi Osztaly

1. A Féldmuveléstigyi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi a foldmUvelésiigyi

igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Foldmuveléstigyi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a) Kozremukodik a mezégazdasagi vizgazdalkodasi koncepciok készitésében;

b) Koézrem(kodik a kiemelt vizgazdalkodasi programok (Integrdlt Folyégazdalkodds, Bd&s-Nagymaros)
mezégazdasagi vizgazdalkodast érinté feladatainak ellatasaban;

¢) Osszehangolja a belvizvédekezésre kotelezett vizgazdalkodasi tarsulatok belvizvédekezési tevékenységét.

3. AFoldmuveléstigyi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtja a foldrendezés, foldkiadd bizottsagokrol széld torvény alapjan a részarany-foldkiadassal kapcsolatos
feladatokat;

b) Ellatja hegykozségek torvényességi feliigyeletét;

c) Elldtja a csalddi gazdasdgok nyilvantartasba vételét és a nyilvantartdsok vezetését, valamint az integratorok
nyilvantartasanak vezetését;
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d)
e)

f)

Ellat a vis maior eseményekkel kapcsolatos egyes szakhatésagi feladatokat;

Els6 fokon elldtja a tagéllami &llampolgarok termé&fold-tulajdonszerzési képességének bizonyitdsahoz eléirt
feladatokat;

Ellatja a tisztan nemzeti forrasbdl finanszirozott tamogatasok felhasznaldsanak ellenérzését.

4. A Foldmuvelésugyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Elldtja a Mez6égazdasagi Szakigazgatdsi Hivatalt (a tovabbiakban: MgSzH) elsédleges informacidkkal és statisztikai
adatokkal az agraragazat terileti szintli mikédésével kapcsolatosan (megyei, teleplilési és egyéni gazdalkodéi szint);
Ellatjia a Megyei Teriletfejlesztési Tanacsnal, valamint a kilonb6zd terlleti munkabizottsdgoknal a kilén
jogszabalyban foglaltak szerint jelentkezé feladatokat;

KozremUikodik az Agrarkornyezet-gazdalkodasi Informacios Rendszer (AIR) mikodtetésében;

Elldtia a nemzeti tdmogatdsi rendszer mukodtetésével Osszefliiggd feladatokat a vonatkozd jogszabdlyi
eléirdsoknak megfeleléen, aminek keretében a vidékfejlesztési minisztérium altal meghatarozott idépontban
jelentést ad a tamogatasok felhasznalasardl az MgSzH részére;

Ellatja az elemi karokkal és azok biztositasaval kapcsolatos allami tamogatasok mukodtetésével 6sszefliggd
feladatokat;

Koordinalja falugazdaszi tevékenység ellatasat;

Koordindlja az 6stermeldk nyilvéntartasba vételének feladatait;

A megyei korményhivatalok 6stermeléket nyilvantarté adatbézisa alapjan adatot szolgaltat az MgSzH részére;
Ertesiti az 4llami az adéhatdsagot az 6stermeldi igazolvany elvesztésérdl, megsemmisiilésérél, megtalalasarol;
Igazolja a gézolaj jovedéki add visszaigénylés feltételeinek fennallasat;

A Kormdny nemzeti hatdskdrben nyujtott, jogszabdlyban meghatarozott tamogatdsok tekintetében a
birtok-0sszevonasi célu féldvasarlasi tamogatas elsé foku feladatait;

Ellatja az egyéb jogszabalyokban eléirt feladatait.

2.5.2. Vadaszati és Haldszati Osztaly
1. A Vadaszati és Haldszati Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:
1.1. Az els6foku vadaszati hatdsagi hataskorben:

1.1.1. Ellétja a vadaszteriletekre kotott haszonbérleti szerzé6dés jovahagyasat;

1.1.2. Elldtja a vadaszteriletek és a vadaszatra jogosultak nyilvantartasba vételét;

1.1.3. Dont a vadaszterilet hatardnak megallapitasardl;

1.1.4. DOnt a vadaszterilet legkisebb mértékétél valé eltérésrol;

1.1.5.Engedélyt ad ki vadasparkban torténé eseti vadaszathoz, illetve vaddiszné vadaskertbe torténd
kihelyezéséhez vadaszathoz;

1.1.6. Vezeti a vadaszteriletek és a foldtulajdonosok vadaszati kozosségek képviseldinek nyilvantartasat;

1.1.7. Megteszi a vadaszati jog kényszerhasznositdsaval kapcsolatos intézkedéseket;

1.1.8. Foldteriletet vadaszterilet hatdranak megallapitasanal figyelembe veheté foldteriletté mindsit;

1.1.9. Hatésédgi vadaszatot rendel el;

1.1.10. Engedélyezi az eml&sok kotorékainak és egyéb zart buvohelyének fiistképzéssel torténd zavarasat, illetve
elgazositasat;

1.1.11. Engedélyt ad ki apré-vadtenyésztési tevékenység folytatasahoz és aprovad zarttéri tartasahoz;

1.1.12. Az idényt meghatarozott teriileteken meghosszabbitja, illetve megréviditi;

1.1.13. Idényen bellil bizonyos fajra korlatozast, tiltast irhat el6;

1.1.14.Vadvédelmi, illetve dllomanyszabalyozasi célbdl engedélyezi a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
szelektiv méreg alkalmazasat;

1.1.15. Engedélyezi a vad vadaszteriletek kozotti szallitasat, illetve a vad vadaszterlletre torténd kiengedését;
1.1.16. Tilalmi id6ben vadaszatot engedélyezhet, rendelhet el;

1.1.17. A vadaszati jog gyakorldséval, hasznositasédval Osszefliggésben statisztikai adatokat gydjt, illetve
szolgaltat;

1.1.18. Meghatérozza a vadaszati kiméleti teriiletet;

1.1.19. Kiméleti teriileten vadaszatot engedélyezhet;

1.1.20. A vadgazdalkodasi izemtervet, illetve annak médositasat jévahagyja;

1.1.21. Az éves vadgazdalkodasi tervet, annak moédositasat jovahagyja, illetve attél a tiz szazalékot meghaladé
mértéki eltérést engedélyezi;
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1.1.22. A hatdsdgi eskit kiveszi a hivatdsos vadaszoktdl, illetve a hivatdsos vadaszt nyilvantartasba veszi;

1.1.23. Kiadja, illetve bevonhatja a szolgalati igazolvanyt, jelvényt és hitelesitett szolgélati naplét a hivatasos
vaddszoknak és arrél nyilvantartast vezet;

1.1.24. Kiadja a vadkiséré jegyet és aprévad gyUjtdigazolast a vaddszatra jogosultaknak, nyilvantartast vezet a
jegyek és igazoldsok kiadasardl, illetve ellenérzi a vadkisérd jegy tételes elszdmoldsat, valamint a jogosultnal 1évé
fel nem hasznalt vadkisérd jegyek hatalyat meghosszabbitja;

1.1.25. Ellendrzi a vadaszati napld vezetését, és hitelesiti a vadaszati naplot;

1.1.26. Vadaszati engedélyt ad ki;

1.1.27. Engedélyt ad ki fényszordval vald éjszakai vadaszathoz vaddiszno és roka vadaszata esetén;

1.1.28. Elvégzi a trofeabiralatot, arrdl hatdsagi bizonyitvanyt ad ki;

1.1.29. Elrendeli a vadkar-elharitasi célt hatésagi vadéaszatot;

1.1.30. Kiszabja a vadgazdalkodasi birsdgot és vadvédelmi birsdgot;

1.1.31. Vadészjegyet és vadaszati engedélyt visszavonhat;

1.1.32. Osszedllitja és kdzzéteszi a vadkarszakérték névsorat;

1.1.33. Ellendrzi az egyéni és tarsas vaddaszatokat;

1.1.34. Elrendeli az dllomanyszabdlyozé vadaszatot;

1.1.35. Osszesiti a vadgazdalkodasi jelentést, vadallomanybecslést, feldolgozza a vadelhullas adatait, és errél az
MgSzH-nak adatot szolgaltat;

1.1.36. Nyilvantartast vezet a szakértéi tevékenység végzésére jogosult személyekrdl, a vadgazdalkodasi
tervezésre jogosult személyekrdl;

1.1.37. Ellatja a teruleti vadgazdalkodasi tanacs miikodésével kapcsolatos feladatokat;

1.1.38. Ellenérzi a vad és vadhus kereskedelmi felvasarlojat;

1.1.39. El6zetes engedélyt ad ki altaté -, bénitolovedékes fegyver hasznalatara;

1.1.40. Részt vesz a vaddszvizsga megszervezésében;

1.1.41. Ellatja a vadgazdalkodasi tamogatasokkal kapcsolatos tamogatasi jogszabalyban eldirt feladatokat;

. Els6foku halaszati hataskor tekintetében:

1.2.1. Tarsult haldszati jogosultak képvisel&jét nyilvantartasba veszi, szamara hatdsagi igazoldst ad ki;

1.2.2. Nyilvantartést vezet,a jogosultakrol és a haldszati vizteriletekrdl;

1.2.3. A vizterlleteket haldszati vizteriletté nyilvanitja;

1.2.4. Haszonbérleti szerzédésekrdl nyilvantartast vezet;

1.2.5. Kiadja és nyilvantartja az allami haldsz- és horgdszjegyeket, valamint meghosszabbitja az dllami horgaszjegy
érvényességét;

1.2.6. Visszavonja, illetve visszatartja az dllami halasz- és horgdszjegyet;

1.2.7. Megszervezi a halaszvizsgahoz sziikséges tanfolyamot és a halaszvizsgat;

1.2.8. Kijeldli a horgdszvizsgat lebonyolité szervezetet;

1.2.9. Felmentést ad az elektromos haldszat tilalma aldl;

1.2.10. Szakhatésagi hozzajarulast ad a védett természeti teriileteken valé elektromos halaszathoz;

1.2.11. Nyilvantartast vezet a mindsitési Gzembe helyezési vizsgaval rendelkezé és évente elektromos
érintésvédelmi vizsgdn dtesett elektromos eszkdzokrél és halaszgépekrdl;

1.2.12. Nyilvantartasba veszi a haldszati szakirdnyu végzettséggel rendelkezé jogosultat;

1.2.13. Ellendrzi a haltelepitést;

1.2.14. Jévdhagyja vagy médositja a halgazdélkodasi tervet;

1.2.15. Bekéri a haldszatra jogosultak éves jelentéseit és tovabbitja az Adattarnak;

1.2.16. Vizsgaztatja és felesketi a haléroket;

1.2.17. Nyilvantartdst vezet a haldszati 6rokrol, ket szolgélati igazolvéannyal és napléval ellatja;

1.2.18. Ellatja a hal6érok feligyeletét;

1.2.19. Regisztralja a halpusztuldssal kapcsolatos bejelentéseket, felszélitja a jogosultakat a sziikséges teendék
elldtasara, a jogosult koltségére a teenddket el is végeztetheti;

1.2.20. Felmentést adhat a tilalmak és korlatozasok végrehajtasa aldl;

1.2.21. Atilalmi idét meghosszabbithatja, megroviditheti, korldtozhatja a halak kifogasat és a méretkorlatozas aldl
felmentést adhat;

1.2.22. A jogszabalyindl szigordbb méretkorlatozast vezethet be;

1.2.23. A horgaszverseny id6tartamara a mennyiségi korldtozas alél felmentést adhat;



2584

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

1.2.24. Kiméleti terileteket jeldlhet ki;

1.2.25. Gondoskodik a haldszati jog gyakorldsaval, vagy hasznositasaval 0sszefliggé adatok bekérésérdl és az
Orszagos Halaszati Adattarnak valé adatszolgaltatasrol;

1.2.26. A halaszati vizterlileten és a vizparton szemlét tarthat, a haldszatra jogosult irataiba betekinthet;

1.2.27. A haldllomanyt veszélyeztetd tevékenység abbahagydsara szdlit fel és a haltetem elszallitasat ellenérzi, és a
kifogott halat, valamint a kifogas eszkozét visszatarthatja;

1.2.28. Jogszabdlysértés esetén eljar, vagy eljarast kezdeményez;

1.2.29 Kiveti a halgazdélkodasi birsagot;

1.2.30. Kiveti a halvédelmi birsagot;

1.2.31. A halaszati vizterlleten a halak etetését korlatozhatja vagy megtilthatja;

1.2.32. Engedélyezi halfajok kilfoldrél szarmazd egyede és ennek tovabbtenyésztésébdl szarmazéd utdda
telepitését;

1.2.33. Tobbségi dllami tulajdonu vizteriileten a tulajdonosok képviseléjét megnevezi;

1.2.34. Ellatja az allami tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat;

1.2.35. Jogszabalysértés esetén eljar vagy eljarast kezdeményez;

1.2.36. Az dllami horgaszvizsga bevételeivel elszamol;

1.2.37. A kiadott allami haldsz-horgaszjegyekkel, és azok bevételével elszamol.

2. A Vadaszati és Halaszati Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

A Magyar Allam halaszati jogénak hasznositasara palyazatot ir ki és gondoskodik annak meghirdetésérél;
Ellatja a mez&6ri/hegyéri szolgalat mikodtetésével kapcsolatos hatdsagi és igazgatasi feladatokat.

2.6. Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi lgazgatésag
2.6.1. Az igazgato

a)
b)

Kerdileti hivatalokat és azokon belil kirendeltségeket miikodtet;

Megéllapitja a hat6sagi allatorvos, allat-egészséguigyi, élelmiszerlanc-biztonsagi, minéség-ellendrzési, boraszati,
a tenyésztési hatosagi, az 6koldgiai gazdalkodast feliigyeld, illetve takarmany-ellenérzési feladatokat ellato
felligyeld és a jogosult allatorvos m(ikodési teriiletét és feladatait;

Az osztalyvezetOk és hatdsagi-, kerileti féallatorvosok utjan irdnyitja és ellendrzi a hatdsagi allatorvosok,
allat-egészségligyi, élelmiszer-biztonsagi, minéség-ellenérzési, illetve a takarmany-ellenérzési feladatokat ellato
feltgyelék, és jogosult dllatorvosok feladatainak ellatasat;

Kijeloli a hatésagi allatorvos székhelyét, miikodési terliletét és meghatérozza feladatait;

Kiadja a jogosult dllatorvosi tevékenység végzésére sz6l6 engedélyt, valamint meghatarozza a jogosult allatorvos
mukodési terlletét és feladatait;

Az igazgatdsdag feladatainak ellatasara siirgésségi elérhetbéségi szolgalatot szervez;

Elrendeli:

ga) a jarvanyveszély esetén sziikséges jarvanyugyi intézkedéseket, tovabba a kozcélu igénybevételt;

gb) az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvanyligyi
szempontbdl szigorubb intézkedést igényld, tovabba a bejelentési kotelezettség ald tartozd allatbetegség
megelézése, felderitése és felszamolasa soran keletkezett allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok,
eszkdzok artalmatlanna tételét és meghatarozza annak médjat;

gc) az allat-egészséguigyi programok végrehajtasat;

Gondoskodik a jogszabdlyokban meghatérozott nyilvantartasok vezetésérél;

Ellendrzi torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

Az orszagos fééllatorvos rendelkezéseivel 6sszhangban gondoskodik a megdfigyelési korzet kialakitasarol, a
vakcinazasrdl, a gydgykezelésrél, a magan-allatorvosok kdzcélt igénybevételérdl, az élelmiszerlancrél és hatdsagi
felligyeletérdl sz616 2008. évi XLVI. torvény szerinti intézkedések végrehajtasarol;

Gondoskodik az orszagos féallatorvos jarvanyligyi, vagy mas kiemelt jelentéségli okbdl azonnali intézkedést
igénylé esetben kiadott utasitasainak végrehajtasarol;

Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc-esemény esetében;

Sziikség esetén gondoskodik a hatésagi allatorvos utjan az éllat-egészségligyi szolgaltatasok végzésérdl;
Kapcsolatot tart a megye teriiletén 1évé telepiilési dnkormanyzattal, a Magyar Allatorvosi Kamara teriileti
szerveivel, mas tarshatosagokkal, valamint a civil szervezetekkel.
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2.6.2. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly
1. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan

véleményezi az élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi igazgatast érinté jogszabalytervezeteket.
2. Elelmiszerbiztonségi és Min&ség-ellenérzési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakterlilete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint 0sszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi az 6koldgiai gazdalkodassal eléallitott és a genetikailag mddositott élelmiszerekkel és takarmanyokkal
kapcsolatos feladatok ellatasat, fogadja az ezzel kapcsolatos jelentéseket.

3. Elelmiszerbiztonsagi és Mindség-ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)
b)

4]

d)

Ellendrzi az élelmiszer-, illetve takarménybiztonsagi, -mindségi, dllat-egészséguigyi rendelkezések megtartasat;
Ellendrzi az élelmiszer-eldallitd, -eloszto, és -forgalmazo Iétesitmény harmadik orszagba irdnyuld exportra vald
alkalmassagat, a nemzetkozi eléirdsoknak megfelelen;

Feladat- és hataskorével Osszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellendrzési, géntechnoldgiai,
takarmany-ellendrzési, szabdlysértési, helyszini birsagot szabhat ki;

Ellendrzi az okoldgiai jeldlés hasznalatdnak jogszer(iségét a gazdasagi szereplénél az el8allitds, termelés,
feldolgozés és forgalomba hozatal soran;

Szakteriiletén elldtja a mez6gazdasagi termékek és élelmiszerek ckoldgiai gazdalkodasi kbvetelmények szerinti
elééllitdsanak, forgalmazasanak, jelolésének ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, és a vonatkozé jogszabalyok
megsértése esetén dontést hoz;

Nyilvantartast vezet:

fa) az élelmiszer- és a takarmany-vallalkozasokrol;

fb) élelmiszer-biztonsagi felligyelet ala tartozd helyekrél;

fc) a takarményozasi hatdsagi felligyelet ala tartozo helyekrdl;

fd) a gomba-szakellenérokrél;

Boraszati igazgatési jogkorben eljarva:

ga) ellatja a must, bor, borparlat és egyéb borgazdasagi termékek elballitadsaval, kezelésével kapcsolatos terileti
allami és hatésdgi feladatokat, igy kiildndsen ellendrzi:

gaa) a boraszati termékek szarmazasat, eredetét (térfogat, csomagolas és jelolés), a telephely, pince, tizem, raktar,
kiméré miikodésének jogszerliségét, tovabba a jarm( rakomanyat és a tarolas korilményeit;

gab) a kiegészitd, segéd- és adalékanyagok hasznalatat;

gac) a boraszati termékek csomagolasa soran felhasznalt csomagoléanyagok megfelelségét;

gad) a gyartastechnoldgia mdszaki feltételeit;

gae) a pincekdnyv szakmai tartalmat (az ellendérzés eredményét a pincekdnyvbe is be kell jegyezni);

gaf) a jogszabdlyban meghatarozott eljarasok bordszati alkalmazasat;

gag) a szarmazasi bizonyitvanyok valésagtartalmat;

gb) elldtja a sz6l6termesztésrdl és a borgazdalkodasrél sz6ld térvény hatélya alé tartozo termékek eléallitasat,
kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is) és forgalomba hozasat végzé lzemek miikodésének
engedélyezésével kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

gc) elvégzi a forgalombahozatali eljarasban az 500 hl feletti bortételeknél a hatdsagi mintavételt,

gd) a pincékben és a kereskedelemben - az ellendérzési tervnek megfeleléen — rendszeresen mintat vesz
laboratériumi azonositas céljéra;

ge) ellatja a magantarolasi, leparlasi, a muststritménnyel valé6 mustjavitasi tdmogatasi intézkedésekhez, valamint
a forgalombahozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabalyban el6irt szakmai ellenérzési feladatokat;
gf) kiszabja a helyszini és a minéségvédelmi birsagot, valamint jogkdvetkezményt alkalmaz;

Engedélyezi:

ha) az éllati eredet( élelmiszerek kiilonleges higiéniai szabalyainak megallapitasardl szo6l6, az Eurdpai Parlament
és a Tandacs 2004. aprilis 29-i 853/2004/EK rendelete 4. cikkének (2) bekezdése alapjan engedélykoteles
élelmiszer-vallalkozas miikodését;

hb) a takarmany-el6allité és takarmanyt forgalomba hozé létesitményeket;
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hc) a lejart etethetdségi, felhasznalhatdsagi, illetve minéség-megérzési idejli takarmany forgalomba hozatalat,
valamint a minéségében kérosult takarmany felhasznélasat;
hd) az élelmiszert eléallité lizemekbdl szarmazo, takarmanyként felhaszndlhatdé melléktermékek kezelését,
felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat.;
i) Nyilvdntartast vezet az engedélyezési kotelezettség ala nem tartozo élelmiszer-vallalkozasokrdl;
j)  Nyilvantartast vezet az egyéb, szaktertiletéhez kapcsol6 — jogszabalyokban meghatarozott — adatokrol.
4. Elelmiszer-biztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében azigazgaté rendelkezése alapjan
kdzremUikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly

1. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

élelmiszerlanc-biztonsdag és dllategészségiigyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly koordinéciés feladatai tekintetében:

a) Szakterilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok miikodését;

b) Kdzremikddik az élelmiszerldanc-esemény kezelé kdzpont feldllitasaban;

o) Elelmiszer-fert6zés és -mérgezés esetén kolcsdnds tajékoztatds mellett egyiittmikodik az egészségiigyi
allamigazgatasi szervvel;

d) Osszefogja az agrar- és vidékfejlesztéssel kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasat;

e) Szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellendrzési (monitoring) terv teriileti végrehajtasat, valamint
Osszeallitja a terlleti éves jelentést.

3. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellen6rzi az élelmiszerlanc-biztonsagi rendelkezések megtartasat;

b) Nyomonkovetési ellendrzéseket szervez az élelmiszerldncban;

c) Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellenérzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsagot szabhat ki.

4. Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerldnc esemény esetében;

b) Az Eurdépai Unié élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors vészjelz§ rendszerén keresztil
Magyarorszdgra érkezé bejelentés alapjan, tovabba a Magyarorszdgon észlelt veszély esetén megteszi a
szlikséges intézkedéseket;

c) Elldtja az egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznalataval és miikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

d) Ellenérzi az ivoviz minéségl viz biztositasat, az élelmiszeripari vallalkozasok vizellaté rendszereit, illetve a sajat
kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozasok onellenérzé vizvizsgalati programjanak teljesitését az altala feligyelt
élelmiszeripari-vallalkozasoknal;

e) Hatdsagi vizmindség-ellendrzé vizsgélatot végez;

f)  Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tajékoztatja az engedély kiadasara illetékes és hataskorrel rendelkezé
kornyezetvédelmi és viziigyi felligyeléséget, amennyiben az intézkedések a vizjogi engedélyezési kotelezettség
ala tartozo vizellatd rendszereket érintik;

g) Az élelmiszer-vallalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozéan barmely olyan vizminéségi jellemzé vizsgalatat is
elrendelheti, amelyrdl feltételezhetdé, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentracidban van jelen az
ivévizben, amely egészségiigyi szempontbdl kockazatot jelenthet;

h) Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tijékoztatja az illetékes népegészségiigyi szervet azokrdl a vizmindségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdzattal vannak 6sszefliggésben;

i) Ertékeli a sajat kutas vizellatasu élelmiszer-véllalkozasok negyedéves vizvizsgalati eredményeit, azokrdl
nyilvantartast készit és jelentés kild az MgSzH részére;

j)  Elrendeli az élelmiszer-vallalkozés részére a sziikséges vizminéség-javitd intézkedéseket;

k) Megtilthatja vagy korldtozhatja az egészségre veszélyt jelentd ivoviz élelmiszer-vallalkozédsokndl torténé
felhasznalasat;

) Asajat kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozdsok esetében mintavételi pontra egyedi hatarértéket szabhat meg;

m) Azigazgatd rendelkezése alapjan kozrem(ikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.
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2.6.4. Jarvanylgyi Osztaly

1.

Jarvanyligyi  Osztdly kodifikdciés feladatai tekintetében megkeresés alapjan  véleményezi az

élelmiszerlanc-biztonsag és éllategészségligyi igazgatdst érintd jogszabalytervezeteket.
2. Jarvanylgyi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

]

d)

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakterlilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja a keruleti hivatalok m(ikodését és az élelmiszerlanc-feliigyeleti
éves ellenérzési (monitoring) terv végrehajtasat, valamint 6sszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi a Tenyészet Informdciés Rendszerrel (TIR), Baromfi Informaciés Rendszerrel (BIR), valamint egyes
allatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi és Azonositasi Rendszerével (ENAR) kapcsolatos egyes feladatok
elldtasat;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tdmogatdsok ellenbrzéséhez kapcsoldédd allat-egészségligyi feladatok
teruleti elldtasat;

Szervezi az éllatbetegségek megel6zését, felderitését és felszamolasat, tovabba a nagy nemzetgazdasagi kart
okozo6 vagy kozegészségligyi szempontbdl veszélyes allatbetegségek felszamolasara allami pénzeszkdzokkel
tamogatott mentesitési programok végrehajtasat;

Emberrdl dllatra vagy allatrél emberre terjedé betegségek fellépése, illetve gyanuja esetén kdlcsonos tajékoztatas
mellett egytttmUkodik az egészségugyi dllamigazgatasi szervvel.

3. Jarvanylgyi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

El6késziti a jarvanyveszély esetén a sziikséges hatosagi intézkedések elrendelését, beleértve a magan allatorvos
és gazdalkodo szervezet kozcélu igénybevételét is, tovabba az allat-egészségiigyi szempontbdl kilén eljarast
igényl6 dllati hulladék, anyag, eszkdz drtalmatlannd tételét, és gondoskodik a tarshatésagok tajékoztatasardl;
El6késziti a dontést a kartalanitasrdl 6tmillié forintot meghaladé kar esetében;

El6késziti a jogszabdalyokban eléirt llat-egészségiigyi akciok (kotelezé véddoltasok, diagnosztikai vizsgalatok,
parazitézisok elleni védekezés stb.) elrendelését;

El6késziti az engedélyt:

da) a gyepmesteri, illetve ebrendészeti tevékenység végzése;

db) az allat-egészségiigyi szolgaltato létesitmények, az élelmiszerlancrol és hatosagi felligyeletérdl szo16 2008. évi
XLVI. torvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban meghatédrozott faju és létszamu allatot tarté gazdasag,
allatrakodé, gyUjtéallomas, kereskeddi telep, etet6-itatd allomas, pihentetd dllomas, éllati eredetd melléktermék
kezelését, szallitasat végz6 vallalkozas mikodése;

dc) az dllatgydgydszati készitményekkel, illetve azok hatéanyagaival végzett kereskedelmi tevékenység esetében;
Nyilvantartast vezet:

ea) az éllatorvosokrol;

eb) allattartdkrdl, dllattarté tenyészetekrdl, dllatkeresked &krél;

ec)a kozuti éléallat-széllitdsra engedélyezett gépjarmlvezetdkrdl, az allatkisérékrdl, allatszallitdkrol,
allatszéllitmanyozokrol;

ed) az éllat-egészségligyi felligyelet ala tartozd helyekrél;

ee) az allat-egészségiigyi szolgaltato létesitményekrél;

ef) a kozuti él6allat-szallitasra engedélyezett gépjarmivekrol;

eg) az egyedi azonositasu éllatokrol.;

Feladat- és hatdskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-feliigyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellendrzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki.

4. Jarvanylgyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Meghatarozza az idegen allomanybdl szarmazé allatok allat-egészségligyi megfigyelési célu elkulonitésének
modjat és idejét;

Jarvanyos dllatbetegségek elleni védekezéshez sziikséges terileti készenléti tervet készit, tovabba gondoskodik a
jarvanyos éllatbetegség megel6zéséhez, illetve felszamolasahoz sziikséges ingyenes oltoé- és kérjelz6 anyagokrdl,
a jarvanyok megel6zéséhez és elfojtdsahoz sziikséges muszaki, technikai feltételek, védéfelszerelések
biztositasarol, valamint folyamatos karbantartasarol és cseréjérdl;

Az igazgatd rendelkezése alapjan kozremikddik mas osztély feladatainak ellatasaban.
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2.6.5. Allatvédelmi Osztaly
1. Allatvédelmi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az allategészségligyi és
allatvédelmi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.
2. Allatvédelmi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)
e)

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakterlilete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint 0sszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi a mez6gazdasagi haszondllat-tartassal, dllatszallitdssal (kiilondsen a pihentetd allomésokkal, eteté-itato
allomasokkal), vagassal, ledléssel kapcsolatos allatvédelmi ellenbrzéseket;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez allatvédelmi feladatok terleti ellatasat;

3. Allatvédelmi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)

El6késziti az allatvédelmi intézkedések elrendelését;

Kivizsgalja, kivizsgéltatja az allatvédelmi targyu bejelentéseket;

Ellendrzi az allatok védelmérdl és kiméletérél szo616 torvényben foglaltak betartasat;

Ellenérzi az dllatkisérletek végzését;

Feladat- és hatdskorével 6sszhangban éllatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki;

Ellatja a tenyésztési hatdsagi és igazgatasi feladatokat;

Kozrem(ikodik az allatkinzasok kivizsgaldsaban;

Els6foku tenyésztési hatosagi, szakhatdsagi és igazgatasi feladatkorében:

ha) engedélyezi és felligyeli a tenyészallat-kidllitast, -arverést az elismert tenyészt6 szervezet, tobb faj, illetve fajta
egylttes részvétele esetén az elismert tenyésztd egyesiiletek (szovetségek) altal létrehozott szOvetség
hozzéjaruldsa alapjan, a vonatkozé éllat-egészségligyi, kdzegészségligyi és egyéb elbirdsok megtartasaval;

hb) engedélyezi a mesterséges termékenyitd allomas, valamint a spermatarolé kdzpont lGzemeltetését, az
embridatiltetd dllomas lizemeltetését, valamint a baromfi- és halkelteté allomds, valamint méhanyanevel6 telep
lizemeltetését;

hc) ellendrzi az apaallatok tenyésztési engedélyeit, a szaporité anyagok eléirt megjelolését, forgalmazasat és
felhasznélasat, valamint a mesterséges termékenyité- és az embrid atiilteté allomasokon hasznalt apadllatok
idevonatkozd engedélyét.

4. Allatvédelmi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Nyilvantartast vezet:

aa) az allatkisérlet végzésére jogosultakrol;

ab) a veszélyes ebekrél és a veszélyessé mindsitett ebek jogszabalyban meghatdrozott adatairdl;

ac) tovabba az egyéb, szakteriletéhez kapcsold - jogszabélyokban meghatérozott — adatokrol;

Ellendrzi az dllatvédelemrél sz616 torvényben elirtak betartasat;

El6késziti az engedélyt:

ca) az allatkisérlet végzése;

cb) a kisérleti célu allat tenyésztése (szaporitasa), tartdsa, szallitasa, valamint forgalomba hozatala esetében;
Engedélyeztetési eljarasban szakhatosagi allasfoglalast ad ki az allatmenhely, panzio, allatkert létesitéséhez;

Ez allatszallitasi tevékenység végzéséhez éllatvédelmi szempontok alapjan szallitmanyozéi engedélyt ad ki;
Tenyésztési hatdskorében eljarva:

fa) ellendrzi tenyészéllatok behozatalat;

fb) ellendrzi a torvény altal el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek betartasat;

fc) ellendrzi a teriletén a tenyésztésszervezésben kozremi(ikodd szolgaltatd szervezetek és szakemberek
(teljesitményvizsgdlok, ultrahangvizsgélatot végzék, juhtenyésztési instruktorok stb.) tevékenységét;

fd) hitelesiti a torzskonyvi adatokat;

fe) eljér szabdlytalan torzskonyvezési esetek észlelése esetén;

ff) az Allattenyésztési Ellendrzési és Feliilvizsgalati Szabalyzat szerint elvégzi a térzstenyészeti ellenérzéseket, a
tenyésztd szervezetek szemléjét, vagy részt vesz ezeken, valamint szarvasmarha, sertés, juh, kecske, baromfi,
kisallat fajokban, illetve fajtakban részt vesz az elismert tenyészt6é szervezetek tagiizemeiben az éves - vagy
szabdlyzatban rendszeresitett mas id6kozzel végzett - ellendrzésekben, ellatja ezek jegyz6konyvi
dokumentaldsat; az év végén osszefoglald jelentést készit tertletérél az MgSzH részére;
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9)

fg) az Allattenyésztési Ellendrzési és Fellilvizsgalati Szabalyzat szerint részt vesz a teljesitményvizsgélatokon és
hitelesiti az eredményeiket;

fh) részt vesz a palyazatok teljesitésének ellen6rzési munkaiban;

fi) kozrem(ikodik az unids és nemzeti tamogatasok jogosultsaganak ellenérzésében;

fj) az Allattenyésztési Ellenérzési és Feliilvizsgélati Szabélyzat szerint ellendrzi a teriileti teljesitményvizsgalati

Az igazgaté rendelkezése alapjan kézremiikodik mas osztaly feladatainak ellatasédban.

2.6.6. Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok
1. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérz6 Hivatalok a keriileti féallatorvos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti a kertleti hivatalt, iranyitja és ellen6rzi a kertleti hivatal és a kirendeltségek tevékenységét;

A kerlleti hivatalhoz tartozd kirendeltséget a kirendeltségvezetd hatdsagi féallatorvoson (a tovabbiakban:
kirendeltségvezetdn) keresztil vezeti;

Gyakorolja kiadmanyozasi jogkorét, a kerileti hivatal feladatkdréhez kapcsol6dé hataskordket;

Atruhézhatja egyes hataskoreinek gyakorlasat a kertileti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6re;
Folyamatosan elemzi a feladatok végrehajtasaval kapcsolatos szakmai, gazdasagi informaciokat;

Irdnyitjia a kerllet illetékességi teriiletén miikodd jogosult allatorvost, a kerileti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6t, a kirendeltségvezetét és a kirendeltségen dolgozdkat;

Meghatarozza a kerdleti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen
dolgozdk feladatait, ellenérzi azok teljesitését, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a szabadsdg kiaddsa, illetve a magancélu eltdvozas tekintetében;

Beszamoltatja a kertlet illetékességi terlletén mikodd jogosult allatorvost, a kerlleti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6t, kormdnyzati ligykezel6t és egyéb dolgozdkat, a kirendeltségvezetét és a kirendeltségen
dolgozdkat a szervezeti egységnél végzett munkakrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl;
Statisztikai és egyéb adatok felhasznaldsaval és elemzésével segiti és el6késziti a megyei igazgatd féallatorvos
dontéshozatalat, elkésziti az ehhez sziikséges jelentéseket, végrehajtja a dontéseket és tajékoztatast ad azok
végrehajtasarol;

Javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozé dolgozék feladataira, munkakorére, és el6késziti azok munkakori leirasat;
Irdnyitja és ellenérzi a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozokben és a belsd szabélyzatokban
foglaltak érvényesiilését a keriileti hivatal és a hozza tartozé kirendeltségek munkajaban;

Kialakitja a keriilet belsé munkarendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

Szakmai értekezleteket hiv Ossze az iranyitasa ala tartozo tevékenységi korben felmeriilt fontosabb feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a kerlilet munkajanak irdnyitasa
céljabol;

Javaslatot tesz a megyei igazgatd fééllatorvosnak a felligyelete ala tartozo szakterilettel kapcsolatos fejlesztési
elképzelések, programok, illetve koncepciok részletes kidolgozéasara, azok megvalositasara;

A nemzeti ellenérzési tervben foglaltakkal 6sszhangban személyre széldan, irasban megallapitja a kerileti
hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel§, kormanyzati tUgykezel6, a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen
dolgozdk ellendrzési, mintavételi feladatait;

Figyelemmel kiséri és szervezi a kerileti hivatal feladatainak végrehajtasat;

Javaslatot tesz a képzésen valé részvételre;

Javaslatot tesz a megyei igazgaté féallatorvosnak a keriileti hivatalhoz beosztott korménytisztvisel6, kormanyzati
ligykezel6 és egyéb dolgozo a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen dolgozok kitlintetésére és jutalmazasara;
Ellatja felelésségi korében a vezetdi és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat;

Gondoskodik a kdzigazgatasi hatdsdgi eljaras tekintetében az eljaras lefolytatasanak és a dontés el6készitésének
jogszer(iségérél;

Biztositia a szolgdlati Ut betartdsdval az egylttmlkodést az MgSzH Igazgatésdgaival, mdas megyék
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatésagaival a delegalt és kdzremiikddsi feladatokban
érintett szervekkel és mas szakigazgatdsi intézményekkel, illetve szervekkel;

Teljesiti az egyes feladatokhoz kapcsolédé nyilvantartasi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségeket;
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w)

Felel6s:

wa) az OAIR alrendszereinek folyamatos feltdltéséért,

wb) a TRACES rendszer feltoltéséért,

wc)a kerllet illetékességi teriiletén muUkédé jogosult dllatorvos, a kerlleti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztviseld, kormanyzati igykezeld és egyéb dolgozé, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen dolgozdk
altal készitett jelentések Osszesitéséért, adattartalmaért és azok megyei igazgatd fééllatorvos felé torténd
tovabbitasaért,

wd) a kerlilet éves ellenérzési tervében foglaltak betartasaért,

we) a kerlilet éves ellendrzési jelentésének elkészittetéséért,

wf) a megfelel6 modon tortént nyilvantartasi, ellendrzési, elszamolési, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségekért.

2. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok szakmai feladataik tekintetében:

2.1.

2.2.
2.3.
24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Megvizsgdéljak az éllat szallitdisdnak megkezdése el6tt a szarmazasi hely allatdllomanyat, a szallitandé éllatokat, a
szdllitdeszkozt, igazoljak az allat allat-egészségligyi forgalomképességét és kiallitjdk a szallitdshoz sziikséges
okiratot;

Igazoljak az allatallomany betegségektdl, fertézésektdl valé mentességét;

Kiallitjdk az aru nemzetkozi kereskedelméhez sziikséges éllat-egészségligyi bizonyitvanyt, egyéb okiratot;

Részt vesznek az allatok azonositasi és nyilvantartasi rendszerének kialakitdsaban és mlkodtetésében, valamint
elldtjdk az allatok azonositasdval és nyilvantartdsaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat, részt vesznek az
allatgydgyaszati készitmények el6allitasanak, forgalomba hozataldnak, orszdgba torténé behozatalanak
ellenérzésében;

Ellatjdk egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkozi informatikai
rendszerek hasznalatdval és mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Elbirdljdk a sajat kutas vizellaté rendszert zemeltetd élelmiszeripari véallalkozasok 6nellenérzé mintavételi terveit,
felugyelik, és figyelemmel kisérik az onellenérzé vizsgalatok adatait, negyedévente Osszesitik és megkdldik
azokat a terileti szervnek;

Engedélyezik:

2.7.1. az etethet6ségi, felhasznalhatdsagi vagy minéségmegdrzési id6 lejarta utan a takarmany forgalomba
hozatalat, valamint a minéségében karosult takarmany felhasznaldsat;

2.7.2. az él6allat-szallito jarmdveket, illetve ezen jarmlvek mosasat és fert6tlenitését végzé helyeket;

2.7.3. az idegen alloménybdl szarmazé allatok fogadasara kivalasztott elkiilonitét (karantén), valamint dont az
allatok elkiilonitésének (karanténozasanak) feltételeirdl;

2.7.4. az élelmiszert eléallitd Gizemekbdl és a kiskereskedelembdl szarmazd, takarmanyként felhasznalhato
melléktermékek kezelését, felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat eseti engedély esetén;

2.7.5. kiilon jogszabaly szerint bizonyos élelmiszerek kiskereskedelmi forgalomba hozatalat;

Ellendrzik:

2.8.1. torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

2.8.2. az allati eredetl melléktermék kezelését, a jarvanyiigyi szempontbdl szigoribb eljarast igénylé allati
eredetl melléktermék, anyag, eszkdz artalmatlanna tételét;

2.8.3. allat-egészségligyi és takarmanyhigiéniai szempontbdl az allatok etetésére felhasznalandd takarmanyt, a
legel6t, az itatovizet, az allatok elhelyezésére szolgald épliletet, az allattartas sordn hasznalt gépet, berendezést,
valamint alkalmazott technolégiat;

2.8.4. az dllat-egészségligyi szabalyok megtartasat, igy kilonosen az allatok egészségi allapotét, az elbirt
dokumentaciot az allat-egészséglgyi felligyelet ald tartozé helyeken;

2.8.5. a jogszabdlyban el6irt dllat-egészségligyi vizsgélatok, kezelések végrehajtasat;

2.8.6. az éllatok tenyésztésének, szaporitasdnak allat-egészségligyi koriilményeit;

2.8.7. az dllatgydgydszati termékek kiskereskedelmi forgalomba hozataldnak kortlményeit, valamint az
allatgydgyaszati készitmények felhasznélasat;

2.8.8. az dllatgyogyaszati készitmények gyakorlati kiprobalasat és hitelesiti annak vizsgalati jegyzékonyvét;
2.8.9. a gyogyszeres takarmany el6allitasat, forgalomba hozatalat és felhasznalasat;

2.8.10. a gydgyszergyartas céljara alkalmas allati szovetek és szervek gy(jtését;

2.8.11. az él6 dllat kereskedelmét, szallitasat, szdllitdsra vald alkalmassagat, a kiséré dokumentéciot és a
szallitdeszkozt;
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2.9.

2.8.12. az élelmiszer-vallalkozasok tevékenységét;

2.8.13. rendszeres jelleggel az allatjdléti, a jarvanylgyi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-minéségi
eldirasok betartasat az élelmiszerek termelésének, eléallitasanak, feldolgozasanak, taroldsanak, szallitasanak és
forgalomba hozatalanak barmely szakaszéban, illetve az ennek soran kézrem(ikodd személyekre vonatkozd
egészségugyi alkalmassagi és higiénés el6irasok betartasat;

2.8.14. az élelmiszer-véllalkozasokndl bevezetett ,J6 Higiéniai Gyakorlatot”, a nyomon kovetési, az
élelmiszer-visszahivasi és a ,veszélyelemzés, kritikus szabdlyozasi pontok”-ra (HACCP) vonatkozé rendszerek,
valamint az élelmiszer-vaéllalkozasoknal felhasznalt adalék- és csomagoldanyagok, élelmiszerekkel érintkezésbe
kertilé fellletek, tovabba tisztitd- és fertStlenitészerek, fertétlenitd eljarasok megfelel§ségét, beleértve a rovar- és
rdgcsaloéirtast is;

2.8.15. a higiéniai mindsitd bizonyitvdnnyal rendelkezé élelmiszer-ipari gépek, berendezések altalanos higiéniai
alkalmassagat;

2.8.16. az ivéviz min6ség viz biztositasat az altala feltigyelt élelmiszeripari-vallalkozdsoknal;

2.8.17. az élelmiszeripari vallalkozasok sajat kutas vizelldté rendszereit, illetve az Onellenérzé vizvizsgalati
program teljesitését;

2.8.18. az emberi fogyasztasra szant allatokat és allati eredetli melléktermékeket kiséré bizonyitvanyokat,
okiratokat, valamint az ezekre vonatkozé nyilvantartdsokat és egyéb dokumentumokat;

2.8.19. a takarmanyt el6allitoknal, taroléknal, felhasznaldknal, forgalomba hozoknal és a szallitoknél a jarvanylgyi
és takarmanyhigiéniai el6irdsok megtartdsat, a takarmanyok biztonsdgossdgat, Osszetételét, garantdlt
beltartalmat, mikrobioldgiai allapotat, tiltott anyagoktdl valé mentességét, nemkivanatosanyag-tartalmanak
mértékét, csomagolasanak megfeleléségét, a takarmanyjel6lési el6irasok betartasat;

2.8.20. a takarmanyok felhasznalasat és szallitasat;

2.8.21. a takarmanyokra vonatkozé nyilvantartasokat, dokumentacidkat és a nyomon kdvethet6séget;

2.8.22. a takarmanyok exportjat, tranzitjat és importjat;

2.8.23. a takarmany-vallalkozasi létesitményekben bevezetett HACCP-rendszereket;

2.8.24. a takarmany-vallalkozasi 1étesitményeket, azok miikodési engedélyében foglaltak betartasat;

2.8.25. az okoldgiai jelolés haszndlatanak jogszerliségét a gazdasagi szereplénél az eldallitas, termelés,
feldolgozéds és forgalomba hozatal soran, valamint a mezdgazdasagi termékek és élelmiszerek okoldgiai
gazdalkodasi kovetelmények szerinti eléallitdsat forgalmazasat, jelolését;

Probavasarlast (ideértve az interneten torténd vasarlast is) végeznek;

2.10. Nyilvantartasba veszik:

2.11.

2.10.1. az engedélyezési kotelezettség ald nem tartozé élelmiszer-vallalkozasokat;

2.10.2. az élelmiszer-csomagoldanyag gyartokat, forgalomba hozdkat;

2.10.3. az élelmiszer-iparban felhasznalhaté fertétlenitészereket eléallitdkat;

2.10.4. az engedélyezési kotelezettség hatalya ald nem tartozé takarmény-véllalkozasi létesitményt;

2.10.5. nyilvantartja az élelmiszerek  vonatkozdsdban bejelentett, kivizsgalt és  felderitett
élelmiszer-mérgezéseket és -fertézéseket, azok okait;

2.10.6. a kistermel6t és regisztracios szammal latja el;

Elrendelik:

2.11.1. az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvényligyi
szempontbdl szigorubb intézkedést igényld allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok, eszkozok
artalmatlanna tételét és meghatdrozza annak médjat;

2.11.2. az dllat-egészségligyi programok végrehajtasat;

2.12. Dodntenek a kartalanitasrél 6tmillié forintot meg nem haladé értékig;

2.13. Jarvanyigyiintézkedésként elrendelhetnek: elkllonitést, megfigyelési zarlatot (hatdsagi megfigyelés), forgalmi

korlatozast, helyi zarlatot, telepllési zarlatot (véd6zona), véddkorzet (megfigyelési zona) létesitését, marhalevél
kezelésének tilalmat, termékenyitési tilalmat, diagnosztikai vizsgalatot és ilyen célu ledlést, kilovést, véddoltast,
gyogykezelést, elklilonitett vagy zért vagast, allatledlést (ledletés), fertézéskozvetitd anyag, eszkdz, targy,
élelmiszer, takarmany, allati eredet(i melléktermék, allati eredet(i termék artalmatlanna tételét, fert6tlenitést,
foldterdlet, jarmu, épilet, berendezés, eszkdz és anyag igénybevételét, hasznélatat, a jarvanylgyi intézkedés
eredményes végrehajtdsa érdekében gazdalkodd szervezet - igy kulondsen vagohid, allati eredetd
melléktermék kezelését végzd lzem — aktiv kdzremiikodésre kotelezését, az allattartd, az élelmiszer- vagy
takarmanyvallalkozé tevékenységének korlatozasat, felfliggesztését;
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2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

A kordbban ismeretlen betegség kdzvetlen veszélye, eléfordulasa esetén megteszik az annak megelézéséhez,
felderitéséhez, felszdamoldsdhoz sziikséges intézkedéseket;

Megteszik a sziikséges intézkedéseket az Eurdpai Unid élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors
vészjelz6 rendszerén keresztll Magyarorszégra érkezé bejelentés alapjan, tovabba a Magyarorszagon észlelt
veszély esetén;

Egyéb intézkedéseket foganatositanak:

2.16.1. tevékenység végzését hatdrozott iddre, teljesen vagy részlegesen felfiiggeszthetik, korlatozhatjak, a
mikodést megtilthatjak, az Ujboli mikodést feltételhez kothetik;

2.16.2. vallalkozas, létesitmény miikodési engedélyének feltételhez kotését, modositasat, felfliggesztését,
visszavondsat kezdeményezhetik;

2.16.3. vallalkozas, Iétesitmény nyilvantartasba vételét feltételhez kothetik, hatérozott idére vagy véglegesen
megtagadhatjak, a véllalkozast, |étesitményt tordlhetik a nyilvantartasabol;

2.16.4. az Ujbdli engedélyezést oktatdson valo részvételhez, annak igazolasahoz, illetve vizsgazashoz kothetik;
2.16.5. termék elballitasat, tarolasat, szallitasat, felhasznalasat, forgalomba hozataldt, behozatalat, kivitelét,
illetékességi tertiletén valo atszallitasat feltételhez kothetik, korlatozhatjak, felfliggeszthetik, megtilthatjak;
2.16.6. elrendelhetik a termék forgalombdl valé kivonasat, visszahivasat, megsemmisitését, artalmatlanitasat;
2.16.7. elismert hagyomdnyos kiilonleges termék el&dllitasét, forgalomba hozataldt megtilthatjadk vagy
feltételhez kothetik;

2.16.8. élelmiszerrel, illetve takarmannyal érintkezésbe kerlilé anyagok, gépek, eszkozok hasznélatat
megtilthatjak;

2.16.9. szallitdeszkdz engedélyét visszavonhatjak, hasznélatat megtilthatjak;

2.16.10. élelmiszert emberi fogyasztasra alkalmatlannak mindsithetnek;

2.16.11. takarmanyt etetésre alkalmatlannak nyilvénithatnak, uj takarmany eseti engedélyét felfliggeszthetik;
2.16.12. Gjabb feltételhez kothetik, médosithatjak, illetve visszavonhatjdk;

2.16.13. engedélykoteles tevékenység végzésére vonatkozé engedélyt modosithatnak, visszavonhatnak;
2.16.14. elrendelhetik eszkdz, targy, anyag zar ala vételét, artalmatlanitasat, szallitéjarmdvet visszatarthat
mindaddig, amig a szallitmanyaval kapcsolatos zaroldsi, és artalmatlanitasi eljaras be nem fejezédik, illetve
annak koltsége megfizetésre nem kertil;

2.16.15. amennyiben az adott élelmiszer, takarmany vonatkozé el6irdsoknak valé megfelelésének biztositasa
szempontjabdl az élelmiszer-, takarmanyvallalkozas eljardsat nem kielégitének itélik meg, az élelmiszer-,
takarmanyvallalkozas koltségére haladéktalanul megteszik a sziikséges intézkedéseket;

2.16.16. megtilthatjdk aru behozatalat, Magyarorszag teriletérél torténé kiszallitasat, vagy az orszag teriiletén
torténd atszallitasat;

Az élelmiszer-vallalkozasoknal végzik és fellgyelik a termékek eléallitdsanak, feldolgozasanak, tarolasanak,
szallitdsanak, forgalomba hozataldnak helyszini ellenérzését, az élelmiszerek fogyasztaséval 6sszefliggésben
fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési forras, a terjedési Ut felderitését, tovabba feltarjdk a
korokoknak az élelmiszerbe jutdsat, életben maraddsat, szaporodasat elésegité higiénés, technoldgiai
szabalytalansagokat, el6segitik az artalmak leklizdését, és laboratoriumi vizsgalatokat végeztetnek;
Intézkednek a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegség (a tovabbiakban: bejelentendd llatbetegség)
megel6zése, felderitése és felszamoldasa soran keletkezett éllati eredet(i melléktermék artalmatlanna tételérdl;
Felhivhatjdk az élelmiszerlanc valamennyi szerepléjét a dokumentdcios rendszer adatainak rendelkezésre
bocsétasara;

Felhivhatjak szlikség esetén azt az éleImiszer-vallalkozéast, amely egy masik tagallambdl szerez be terméket vagy
ilyen termék szétosztasat végzi, hogy jelentse be a més tagallambol szarmazo éllati eredetl élelmiszerek elsé
betarolasi helyre torténd beszéllitds megtorténtét;

Figyelmeztetésben részesitik az eljards ald vont jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo
szervezetet vagy természetes személyt;

Kiszabjak az élelmiszer-ellendrzési birsagot, az élelmiszerlanc-feligyeleti birsdgot, a takarmény-ellenérzési
birsagot, a géntechnolégiai birsagot, a helyszini birsagot, az eljarasi birsagot;

Az élelmiszer-higiéniai szakterileten:

2.23.1. megvizsgaljak a levagott allatot;
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2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.
2.29.

3.A
a)

b)

d)

2.23.2. elvégzik, illetve felligyelik a vagoallat-vizsgalatot és — az e tdrvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel — a kdzfogyasztasra, illetve az egyéb okbdl levagott (elejtett, kifogott, gyujtott)
allatok husvizsgélatat;

2.23.3. elbiraljak és igazoljak az egyes élelmiszerek feldolgozasra és emberi fogyasztasra valo alkalmassagat;
2.23.4. meghozzak az élelmiszernek emberi fogyasztasra valé alkalmassdgdra vonatkozé hatésagi dontést;
Folyamatosan kapcsolatot tartanak és egylttmikodnek feladataik elldtdsa soran a telepilési
onkormanyzatokkal, egészségligyi dllamigazgatasi szervvel, a tarshatésagokkal, valamint a civil szervezetekkel;
Elelmiszer-ferté6zés és -mérgezés gyanulja esetén kdlcsdnds tajékoztatds mellett egyiittmikédnek az
egészségugyi dllamigazgatasi szervvel;

Az élelmiszer-vallalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozéan barmely olyan vizmindségi jellemz6 vizsgalatat is
elrendelhetik, amelyrél feltételezhetd, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentraciéban van jelen az
ivévizben, amely egészségligyi szempontbol kockazatot jelenthet;

Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tajékoztatja az illetékes népegészségligyi szervet azokrdl a vizminéségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdazattal vannak 6sszefliggésben;

Hatdsagi vizminéség-ellendrzé vizsgalatot végez;

Az élelmiszer-vdllalkozdsok negyedéves vizvizsgalati eredményeit Osszegyujtik és tovdbbitjdk az
Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly részére.

Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok elséfoku szakhatdsagi jogkért gyakorolnak:

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal lovas szolgéltaté tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasba
vételi eljarasaban, az dllat-egészségugyi, éllatvédelmi kovetelményeknek valé megfelelés és feltételei
kérdésében;

A kornyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi felligyeléségnek a természetvédelmi oltalom alatt allé vagy
nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatdlya ald tartozé veszélyes éllat tartasanak, szaporitasdnak, orszagba
valé behozataldnak engedélyezésére iranyuld eljarasédban, az allat-egészségiigyi szabalyoknak valé megfelelés
kérdésében;

Allatrakod6, allatvasartér, felvasarlé hely, A&llattarté és forgalmazé hely, élelmiszer-forgalmazé hely,
takarmany-forgalmazé és -tarolo hely rendeltetési helyiséget tartalmazoé épitmény épitése, ilyen rendeltetésli
hatosagi engedély, hasznalatbavételi engedély, fennmaradési engedély kiadasara irdnyulé eljardsban a nemzeti
és kozbsségi jogi élelmiszer-higiéniai kovetelményeknek, takarméanyhigiéniai és mas, a takarmanyok eléallitasara,
forgalomba hozataldra és felhasznaldsara vonatkozd kévetelményeknek, a nem emberi fogyasztasra szant allati
melléktermékekre vonatkozo egészségligyi elbirdsoknak, az allat-egészségiigyi szabalyoknak és a
mezégazdasagi haszonallatok tartasa kovetelményeinek valé megfelelés kérdésében;

A természetvédelmi oltalom alatt nem 4ll6, illetve nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatélya ald nem
tartozd veszélyes dllat tartdsdnak, szaporitdsanak, orszagba valé behozataldnak engedélyezésére iranyuld
eljdrasaban, az allat-gyogyaszati és éllat-egészségligyi szabalyoknak, az éllat-egészségligyi jarvany mentesség,
valamint az allati melléktermék élelmiszerlancbol torténd kizardsa kovetelményeinek valé megfelelés
kérdésében;

Az eb veszélyessé mindsitése iranti eljardsaban, az allat lehetéségekhez képest joléte biztositasa kérdésében;
Etkeztetés, nappali ellatas keretében melegétkeztetés nyujtasa és melegétkeztetést nyujté lakéotthon esetén,
tovabbda mas bentlakdsos intézményi elldtds esetén — az élelmiszer-higiénia és élelmiszer-biztonsag jogszabalyi
kdvetelményeinek valé megfelelés kérdésében.

4. A Kerlileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a falugazdasz halézat utjan:

a)

b)

4]
d)

e)

Folyamatos tajékoztatast adnak a gazdalkododk részére a mezégazdasagot érinté kormanyzati dontésekrdl,
valamint az egyes agrartdmogatasi lehetéségekrol;

Feladat- és hataskoriikben ellatjdk az egyes, mezégazdasagi tevékenységekhez kapcsol6dd, nemzeti hatdskorben
nyujtott agrdrtdmogatdsok igazolasat, elszdmolasat és ellenbrzését;

Folyamatos gy(ijtik és elemzik a teriileti tapasztalatokat;

Elvégzik az agrarpiac szabdlyozasaval 6sszefliggd feladatait, kozrem(ikddnek a termelSi szervezédések
megalakitasaban, illetve azok miikodésének segitésében;

Ellatjdk a mezbgazdasagi 6stermeldk nyilvantartdsba vételét, amelynek keretében kidllitjdk és érvényesitik,
visszavonjdak, valamint nyilvantartjdk a mez6gazdasdgi 6stermeldi igazolvanyokat,
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2.7.

p)

Folyamatos figyelemmel kisérik a mez&gazdasagi termel6k altal igénybe vett, nemzeti hataskorben nyujtott
agrartdmogatasok felhasznalasat;

Részt vesznek a térségfejlesztési, vizgazdalkodasi és kornyezetvédelmi feladatok ellatasaban, tdjékozodnak a
telepiilési onkormanyzat illetékes szerveivel egylittmikodve az 6nkormanyzat teriletén 1évé mezégazdasagi
utak allapotardl, folyamatosan téjékoztatjak a telepilési dnkormanyzat jegyzéjét a term6fold kilon jogszabaly
szerinti hasznositasi, illetve term6képesség-fenntartasi kdtelezettség betartasardl, tapasztalatairdl;

Ellatjak a termésbecsléssel, allapotmindsitéssel, valamint az ezekhez kapcsolédé nyilvantartdsok vezetésével
Osszefliggd feladatokat;

Ellatjak az elemi karok felmérésével kapcsolatos teriileti feladatokat;

Eljarnak a mez6gazdasagban felhasznalt gazolaj jovedékiadd, valamint a sz616, gylimolcs gazolaj de minimis
visszatéritéssel kapcsolatos tigyekben;

Kozrem(kddnek a kabitoszer el6allitasara alkalmas ndvények termesztésének helyszini ellendrzési és elszamolasi
munkaiban;

Elkészitik a tagallami dllampolgarok terméfold tulajdonszerzésével kapcsolatos kdrnyezettanulmanyt, amelynek
alapjan igazolast adnak ki a tagallami dllampolgarok mezégazdasagi tevékenységének folytatasarol;
Koézrem(ikddnek a.rendezett piaci kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatok végzésében;

Kozrem(ikddnek a zoldség, gyiimolcs szerkezet-atalakitasi programban;

Kozrem(kddnek a nemzeti tdmogatési rendszer mikodtetésével osszefliggd feladatokban, kilondsen a
tdmogatdsok felhasznaldsdnak ellendrzésében, a mezégazdasagi beruhazisok utéellendrzésében, elismert
termel6i csoportok BESZ-ek stb. ellenérzésében;

Kozrem(ikddnek a vis maior eseményekkel kapcsolatos szakhatdsagi feladatokban.

5. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok az élelmiszerhigiéniai-kirendeltségek és az
allat-egészségligyi hatérkirendeltségek utjan elladtnak egyes ismétl6dé élelmiszerlanc-felligyeleti hatésagi helyszini
feladatokat.

Foldhivatal
2.7.1. Ingatlan-nyilvantartdasi Osztaly
1. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

d]

d)

9)

Irdnyitja és ellendrzi az ingatlan-nyilvantartas szakteriletét, biztositja az egységes jogalkalmazasi gyakorlatot;
Szervezi az ingatlanok adataiban, az ingatlanokhoz f(iz6dé jogokban és tényekben toértént véltozdsok
ingatlan-nyilvantartasi érvényesitését;

Szervezi, ellenérzi és irdnyitja az ingatlan-nyilvantartas tartalma és a tényleges allapot 6sszhangja érdekében
elvégzendé feladatokat;

A biztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésére vonatkozo el6irasoknak megfelel6en
elldtja a korzeti foldhivatalok irdnyitasat a tulajdoni laprol kidllitott masolatok vonatkozasaban, valamint ellatja
azok ellenérzését és muiszaki tdmogatasat a biztonsdgi elemek kezelésével és felhasznaldséval kapcsolatban.
Kiemelt felel6ssége van a biztonsagi elemek felhasznaldsét illetéen a korzeti foldhivatalok és a Foldmérési és
Tavérzékelési Intézet (a tovabbiakban: FOMI) informaciocseréjének, illetve a rendelések koordinélasaban,
valamint a megyei tartalékkészlet kezelésében és tarolasdban;

Megyei szinten koordinalja az ingatlan-nyilvantartasi igazgatasi szolgaltatasi dijak beszedését;

Figyelemmel kiséri az osztély tevékenységéhez kapcsolddoé jogszabaly-véltozdsokat és kdzrem(kddik azok
egységes alkalmazasanak kialakitasaban;

Megyei szinten koordindlja, segiti, felligyeli és ellenérzi a részarany féldkiadas soran keletkezett osztatlan kdzds
tulajdon megsziintetésével kapcsolatos ingatlan-nyilvantartasi feladatokat.

2. Az Ingatlan-nyilvantartési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

d)

Elbiralja az ingatlan-nyilvantartasi gyekben hozott elsé foku dontések ellen benyujtott fellebbezéseket;
Engedélyezi a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos eljaras lefolytatdsat;

Elbirdlja a részarany kiadas soran keletkezett osztatlan kdzos tulajdonu ingatlanok 6nallé ingatlannd alakitasa
targyaban keletkezett masodfoku ingatlan-nyilvantartési tigyeket;

Dont az ingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatassal kapcsolatos egyedi ligyekben benyujtott fellebbezésekben.
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2.7.2.

3. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

h)

Folyamatosan vezeti a hataskorébe tartozd nyilvantartasokat (teleplilések igazgatasi terlilete, 6ssztertiletek
nyilvantartasa, valtozasok vezetése);

Részt vesz Uj felmérésben, térképfelljitdsban, az ingatlan-nyilvantartds atalakitasaban, foldrendezés
ingatlan-nyilvantartasi el6készitésében;

Javaslatot alakit ki a kiilféldon kidllitott okiratok hitelesitésére, feliilhitelesitésére, intézkedik a hataskorbe tartozé
iratok kilfoldre torténd kézbesitése irant;

Ingatlan-nyilvantartdsi statisztikai adatokat allit 0ssze és terjeszt fel a szakmai iranyito szerv részére;

A korzeti foldhivatalokkal egyiitt ellenérzi a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait
igénybe vevék adatlekérdezéseinek jogszerliségét és a biztonsagi elirdsok betartasat;

Szlikség esetén elrendeli a tulajdoni lapok potlasat;

A beadvanyokban eléadott ingatlanligyi hatéségi panaszokat kivizsgdlja, sziikség esetén jelentést tesz a szakmai
iranyité szerv részére;

Kozrem(ikodik a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasaban.

Foldmérési Osztaly
1. A Fldmérési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)
b)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Segiti, feltigyeli és ellendrzi:

ba) a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan kozos tulajdon megsziintetésével;

bb) a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti hivatali feladatok jogszerU végrehajtasat.

2. A Foldmérési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

)
b)
d]

<Y

Kezeli, térolja a topografiai térképeket, valamint ezekkel kapcsolatos szolgéltatast nyujt;

Ellatja a sajatos célu foldmérési és térképészeti munkak bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

Gyakorolja a tulajdonosi jogosultsagokat az alaphélézati pontok vonatkozaséban;

Gyakorolja a haszndlati jogot a foldmérési jelek dltal elfoglalt teriletre;

Dont az esetleges kartalanitasrdl a foldmérési jelekre vonatkozd hasznalati jog keletkezésekor;

Megdrzésre dtadja az alaphéldzati pontok jeleit;

Elvégzi a vizszintes és magassagi alapponthaldzattal kapcsolatos helyszinelési, karbantartasi és helyreallitasi
feladatokat, vezeti az alappontok nyilvantartasaval kapcsolatos munkarészeket, a munkarészekbdl adatot
szolgéltat, elkésziti a FOMI szaméra a jogszabalyokban eléirt jelentéseket;

Elvégzi, elvégezteti az dllam alapfeladatai kdrébe tartozo foldmérési és térképészeti munkdkat;

Masodfokon eljar a korzeti foldhivatal hataskorébe tartozé foldmérési és térképészeti és telekalakitasi Ggyekben,
ellatja a kozigazgatasi hatarok kbzponti nyilvantartasaval kapcsolatos, ra harulé feladatokat;

Kozrem(ikddik a foldmérési munkarészek selejtezésében;

Szakmai szabélyzatokban meghatérozott nyilvantartasok vezet;

Adat- és térképtarat létesit, mikodtet az illetékességi terliletére vonatkozoé allami alapadatok kezelésére és
tarolasara;

Osszedllitja az id6szaki helyszinelési iitemtervet;

Technoldgiai javaslatot ad bizonytalan pontossagu analdg térképeken végzett sajatos célu foldmérési
munkakhoz;

Ellendrzi a foldmérési és térképészeti tevékenységet;

Foldmérési és térképészeti szakfelligyeletet lat el; ezen feladatkorén beldil:

pa) ellenérzi a foldmérési és térképészeti tevékenység végzéséhez sziikséges jogosultsagot;

pb) ellenérzi a foldmérési torvényben foglalt bejelentési és nyilvantartasi kotelezettség teljesitését;

pc) ellendrzi a jogszabalyok, szabvényok, szakmai szabélyzatok betartdsat;

pd) ellenérzi a mindségi kovetelmények biztositasat, illetve a munkak minéségtanusitasat;

pe) ellenérzi a foldmérési adatok és az dllami foldmérési ingatlan-nyilvantartasi térképek, valamint az
ingatlan-nyilvantartasi térképek, tovabba a foldhivatali adatbazisboél szolgéltatott adatok jogszerd
felhaszndlasara vonatkozé el6irasok betartasat;

pf) szakmai véleményt ad az ingatlanrendezé foldméréi mindsitéssel kapcsolatos eljaras soran;

pg) indokolt esetben kezdeményezi az ingatlanrendezd foldméréi mindsités visszavonasat;

ph) megkiildi a szakfelligyeleti tevékenységrél készitett éves beszamolé jelentést a FOMI-nek;
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pi) az illetékesséqi teriiletén biztositja a geodéziai koordinacié érvényesilését, e valamint meghatarozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kbvetelményeit;

pj) elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett ujfelmérések (DAT) allami atvételét, miikodési
terliletén feltarja a térségben jelentkezé ujfelmérésre vonatkozd igényeket.

3. AFoldmérési Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

h)

Az illetékességi terliletén biztositja a geodéziai koordinaciéd érvényesiilését, e valamint meghatarozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kdvetelményeit;

Intézkedik az engedély nélkil elmozditott, vagy elpusztult geodéziai alappontok esetében a kartéritési igény
érvényesitésérdl;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében felligyeleti munkéja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabdl az illetékes korzeti foldhivatalnal eljarast kezdeményez;

Elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett ujfelmérések (DAT) dllami atvételét, miikddési teriiletén
feltarja a térségben jelentkez6 Ujfelmérésre vonatkozo igényeket;

Kiépiti és miikodteti a digitélis térképi adatok megyei szint(i szamitogépes elérhetéségének rendszerét;
El6segiti a foldmérési miiszaki fejlesztést, részt vesz Uj technologiak, és eljarasok atvételében, azok hatékony
alkalmazéasaban;

Amennyiben a hatdsédgi feladatok ellatdsdt nem veszélyezteti szabad kapacitdsa terhére, dijfizetés ellenében
kisegitd, vagy véllalkozasi tevékenységként mérnoki szolgéltatast és miszaki tandcsadast végez;

Segiti a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasat.

2.7.3. Foldugyi Osztaly
1. AFoldigyi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

Segiti, irdnyitja és ellen6rzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Koordindlja, segiti a parlagfu elleni kozérdekl védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatok végrehajtasat;
Koordindlja és szakmai irdnymutatasokkal segiti a torvény altal elSirt hasznositasi, valamint ideiglenes- és
mellékhasznositasi kotelezettség teljesitésének folyamatos ellenérzését, felel a hatdrszemle ellenérzések
megszervezésért, végrehajtasanak iranyitasaért;

Koordindlja és iranyitja a foldrészletek Ujrahasznositasaval kapcsolatos hatdsagi eljarasok lefolytatasanak, az
Ujrahasznositasi terv jévahagyasaval kapcsolatos foldmindsitési feladatokat;

Koordindlja és ellenérzi a foldvédelmi statisztikai program folyamatos vezetését;

Kozrem(kodik a birtok-0sszevonasi céli onkéntes foldcsere megszervezésével kapcsolatos eljarasok
lebonyolitasaban;

Szakmailag irdnyitja és ellenérzi a kozhiteles foldhasznalati nyilvantartas vezetését és az adatok szolgaltatasat;
Kozrem(ikodik a terméfold privatizacidval kapcsolatos jogszabalyok alapjan a foldhivatalra haruld feladatok
végrehajtasaban, mikodteti a foldkiadasok mielébbi lezardsa érdekében létrehozott koordindtor hélézatot.

2. A Folduigyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Intézkedést tesz a jogerdsen kiszabott, be nem fizetett foldvédelmi jarulék és birsag behajtasara;

Foldvédelmi, foldhasznositasi, foldmindsitési targyu, valamint a foldhasznalati nyilvantartassal 0sszefliggésben
benyujtott fellebbezéseket biral el, felligyeleti eljarast folytat le, panaszokat vizsgal ki, szakhatésagként eljar;
Tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriiletét érinté esetben elsé foku hatosagként jar el term6fold mas célu
hasznositasanak engedélyezése, muvelés aldl kivett terlilet Ujrahasznositdséra készitett terv jovahagydsa, a
nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt beruhazésokhoz kapcsolédé hatdségi és szakhatdsagi lgyekben,
valamint termé6fold engedély nélkili mas célu hasznositasa targyaban;

Tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriiletét érintd esetben elsé foku foldvédelmi szakhatosagként jar el;
Hatosagi jogkorében ellatja a jarasi foldmindsitési mintaterek kijelolését, felllvizsgalatat és potlasat, a mintatér
jegyzékek vezetését és Grzését, valamint arrol adatok szolgéltatasat. Ellenérzi a telepulés Uj felmérését kovetd
osztalyba sorozasi munkak végrehajtasat és intézi a masodfokon hataskérébe utalt foldmindsitési Ligyeket.;

kérdésekben, ha a telepiilések kiilénb6z6 becsléjarasba tartoznak.
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3. AFoldigyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

h)

Kozrem(ikddik a telepiilésrendezési tervek és a helyi épitési szabdlyzat véleményezési eljarasdban a
termofoldvédelem érvényesitése érdekében;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében felligyeleti munkaja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabol az illetékes Korzeti Hivatalnal eljarast kezdeményez;

A kilonbozdé becsl6jarasba tartozo telepiilések 6sszevondsa esetén a teleptlés foldmindsitési szempontbdl
torténé besorolasa céljabdl javaslatot készit a foldligyért felelés miniszter részére;

Nyilvantartja, és folyamatosan figyelemmel kiséri a joger6s és végrehajthaté hatarozatokban kirétt foldvédelmi
jarulékok és birsagok, valamint a foldhasznalati és eljarasi birsagok befizetését, valamint az eredeti allapotba valo
helyreallitasi kotelezettség teljesitését el6ird hatarozatokban foglaltak végrehajtasat;

Folyamatosan intézkedik a foldligyért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium szakféosztélyai felé a jogerds
és végrehajthatd hatarozatokban kirétt foldvédelmi jarulékok és birsdgok nyilvantartasbdl valé torlése, illetve
visszafizetése irant, ha a torlés illetve a visszafizetés megalapozott;

Megszervezi és lebonyolitja a korzeti foldhivatalok szakmai atfogd és célellenérzéseit;

Egyuttmikodik a tarshatésagokkal annak érdekében, hogy ne keriljon sor foldvédelmi engedély hianyaban
termd&fold igénybevételével jard beruhazasok mas hatosagok altali engedélyezésére, illetve a beruhdzasok
megvalositasara;

Egyuttmkodik az erdészeti hatésaggal a foldvédelmi és az erdévédelmi hataskori vitdk elkeriilése érdekében.

2.7.4. M(ikodést Tamogatd Osztaly
1. A MUikodést Tamogatd Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

d)

Szakterlletenként figyelemmel kiséri a foldhivatali tevékenységhez kapcsolédd jogszabaly-valtozasokat,
kdzrem(kodik azok egységes értelmezésének kialakitdsaban;

Szakmai atfogo- és célellenbrzéseket végez a jogtanacsos koordinalasaval;

Elkésziti a belsé egységek ligyrendjét, szabalyzatokat, utasitasokat, véleményezi a Kormanyhivatal mikodésével
kapcsolatos jogszabalyokat, utasitasokat;

Beszdmolodkat, jelentéseket és statisztikdkat készit;

Kozrem(kodik a szakigazgatasi szerv vezet6i értekezleteinek lebonyolitdsdban (el6készités, Osszehivas,
emlékeztetd készitése);

Kozrem(kodik az irott és elektronikus sajto tajékoztatasaval kapcsolatos feladatok elldtasaban;

Tamogatja a szakigazgatasi szerv vezet6éjének munkdjat a kormanymegbizotti értekezletekre valé felkésziilés
soran, el6késziti a munkaltatd jogkorébe tartozé dontéseket, tovabba segiti a korzeti hivatalvezet személyzeti
munkajat.

2. A MUkodést Tamogato Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Végzi az iratkezelést és az Uigyviteli munkat, ellatja ezek szakmai felligyeletét a korzeti foldhivataloknal;

Ellatja a megyei és korzeti pénztari feladatokat (szolgaltatasi eljarasi dijak, tulajdoni lapok és térképmasolatok,
foldhasznalati lapok dijainak stb. bevételezése, szamlazas, napi zaras, bevételek dsszesitése, tovabbitasa);

Ellatja a szakmai bevételek nyilvantartasaval, azonositasaval, kapcsolatos feladatokat;

Szakmai informatikai feladatokat végez:

da) lizemelteti a kdrzeti féldhivatalokban hasznalt TAKAROS, FONYIR, DATR, Szamlazo, Postazé programokat. A
szamitastechnikai eszk6zok napi mlkodése sordn segitséget nyudjt a hibak elhdritdsdban, az Uj verzidk
tesztelésében és bevezetésében;

db) a korzeti és a megyei Szamlazé program aktualizalasa, kiegyenlitések frissitése;

dc) biztositja - naponta frissitve a virus adatbazist- a foldhivatali adatok virusvédelmét, a rendszeresitett
virusvédo szoftverrendszer folyamatos lizemeltetésével;

dd) segiti a TAKARNET halézat Gizemeltetését;

de) segiti a parlagfu elleni védekezési program hatékony végrehajtasat;

df) gondoskodik a megyei szerverek mentéseinek végrehajtasrol, és a mentések szamitégépes adathordozéra
torténé archivalasarol. Vizsgalja a korzeti foldhivatalok - szabdlyzatban eldirt — mentési gyakorlatat. Egy-egy
mentés visszatoltésével ellendrizni kell az elkészllt mentések felhasznalhatdsagat;

dg) végrehajtja a hibabejelentések folyamatos dokumentalasat, az alkatrész és szamitastechnikai eszk6zok
mozgdasanak dokumentaldsat;

dh) elldtja a szdmitdstechnikai nyilvantartds naprakész vezetését, elkésziti a sziikséges jelentéseket;
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2.7.5.

di) felkésziil az elektronikus Ugyintézés fokozatos bevezetésével kapcsolatosan a foldhivatalokra haruld
informatikai feladatokra;

dj) figyelemmel kiséri az informatikai rendszerekhez valdé hozzaférést biztositd jogosultsagok (jelszavak)
naprakész kiosztasat, és nyilvantartasat;

dk) biztositja a foldhivatali portal elérését minden dolgozé részére és aktualizdlja azt;

dl) tulajdonosi adatokkal kiegészitett foldkonyveket készit, nagytdomegu adatok valogat le;

Rendszeres és eseti jellegli jelentéseket és beszamolokat készit a befolyt bevételekrdl, illetve a Vidékfejlesztési
Minisztérium (VM) altal atadott fejezeti kezelés( elSirdnyzatok felhasznélasardl a szakmai feliigyeletet ellaté VM
szamara.

Korzeti Féldhivatalok
1. A Korzeti Foldhivatalok az egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Jogszabdlyban meghatarozott illetékességi terlileten — ha jogszabaly masként nem rendelkezik - dontést hoz az
ingatlanlgyi hatdsagi tevékenység korébe tartozé elsé foku hatdsagi tigyekben;

Gyakorolja a terméfold idéleges és végleges mas céli hasznositasaval, a mdvelés alol kivett teriletek
Ujrahasznositasaval, a terméfold engedély nélkili mas célt hasznositasaval kapcsolatos hatésagi (szakhatosagi)
hataskoroket, a megyei foldhivatal részére tovabbitja a jogerds engedélyezé hatarozatokat, eljar az engedély
nélkuli mas célt hasznositas esetén, intézkedik a kirédtt foldvédelmi jarulékok és birsdgok behajtasarol, az
elrendelt eredeti allapot helyredllitasi kotelezettségének végrehajtasarol;

Lefolytatja a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos elsé foku eljarast;

Kezeli azingatlan-nyilvantartast, az adatokban, jogokban és tényekben bekovetkezett valtozasokat folyamatosan
érvényesiti, illetve dontést hoz azokrdl;

Elsé fokon eljar a foldmérési targyu beadvényokkal kapcsolatban;

Gondoskodik az igazgatési szolgaltatasi dijak beszedésérdl;

Kérelemre kozrem(ikddik a birtok-0sszevondsi célt 6nkéntes foldcsere megszervezésében;

Végrehajtja a parlagfu elleni kdzérdeki védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatokat;

Ellatja illetékességi teriiletén folyamatosan — kiilonosen a hatarszemlék keretében —-a terméfoldek hasznositasi,
valamint ideiglenes- és mellékhasznositasi kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

Vezeti a foldhasznalati nyilvantartast, abbdél meghatarozott kdrben és célra adatot szolgaltat;

Ellendrzi a féldhasznalati nyilvantartas vezetésének jogszerliségét, torvénysértés esetén a jogszabalyokban eléirt
intézkedést foganatosit.

2. A Korzeti Foldhivatalok egyéb feladatai tekintetében:

2.1.

2.2
2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Végrehajtja

2.1.1. a részarany foldkiadas sordn keletkezett osztatlan k6zds tulajdon megsziintetésével kapcsolatos korzeti
foldhivatali feladatokat;

2.1.2. a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatokat;

A hatdlyos jogszabdlyokban meghatérozott médon masolatokat ad ki az ingatlan-nyilvantartas részeirél;

Elldtja az adatlekérdezéssel, adatszolgaltatdssal, az adatbdzishoz csatlakozédssal kapcsolatos korzeti hivatali
feladatokat. A Kormanyhivatal a foldhivatallal egylttmukodve ellenérzi a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartési
rendszer szolgéltatasait igénybe vevok adatlekérdezésének jogszerliségét és a biztonsagi el6irdsok betartdsat.
Lefolytatja a tulajdoni lap potlasaval kapcsolatos eljarast;

A megszint telekkonyvi, foldnyilvantartdsi és ingatlan-nyilvantartasi munkarészeket, valamint foldértékelési
munkarészeket tarolja, azokrél mésolatokat ad ki, kezeli az okirattarat,

Elldtja az ingatlan-nyilvéntartds atalakitdsaval, valamint Uj munkarészek kozszemlére tételével kapcsolatos
feladatokat;

Atvezeti a telepiilések kdzigazgatasi, belteriileti hataraban bekévetkezett véaltozasokat és azokat jelenti a megyei
Foldhivatal felé;

Kozrem(ikddik a digitalis térképi adatok megyei szintl szamitogépes elérhetéségét biztositd rendszer
kiépitésében és mikodtetésében;
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2.9.

2.10.
211,

2.12.

2.13.
2.14.
2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

Ellatja az ujfelméréssel, térképfelyjitassal, foldrendezéssel kapcsolatos el6készitési, adatszolgéltatasi és
nyilvantartasi feladatokat, valamint elldtja a telepilések igazgatasi hatarvaltozasaval 6sszefiiggé foldmérési
hatosagi feladatokat;
Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 6ssze;
A biztonsagi papir, atpantol6 cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésérre vonatkozé el6irdasoknak megfeleléen
felel6s a biztonsagi elemek szabdlyszer(, biztonsdgos kezeléséért, felhasznaldsdért, tarolasaért, valamint a
tulajdoni lap méasolat szolgaltatas biztositasaért;
Folyamatosan vezeti az ingatlan-nyilvantartasi térképek dallami alapadat tartalmaban bekdvetkezett
véltozasokat, a valtozasokhoz kapcsolddo sajatos célu foldmérési munkdkat mindsiti és zaradékolja, eredeti
allapotukban tarolja, kezeli, azokbdl a jogosultak részére adatot szolgdltat;
Az ingatlan-nyilvantartasi térképrél hiteles masolatot szolgaltat;
A numerikus ingatlan-nyilvantartasi térképek esetében elldtja az adat és térképtari feladatokat;
llletékességi teriiletén kdzremiikodik az Uj térképek készitésének hatosagi feladataiban, részt vesz az el6készitd,
és végrehajté munkaban, allast foglal a terepi és térképi eltérések ingatlan-nyilvantartasi dbrazolasaval
kapcsolatosan, a megyei foldhivatal irdnyitasa mellett részt vesz az Uj térképek allami atvételi eljarasanak
folyamataban;
Elldtjia az ujfelmérés, térképfelljitds, a Nemzeti Kataszteri Program keretében elkészitett Uj térképmdvek
kozszemlére tételével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;
A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében idészakonként helyszinelést végez, az észlelt
eltérések rendezése céljabdl hatosagi eljarast kezdeményez;
Amennyiben az a hatdsagi feladatainak ellatdsat nem veszélyezteti, szabad kapacitasa terhére dijfizetés
ellenében kisegit6 vagy vallalkozasi tevékenységként mérndki szolgdltatast és mUlszaki tandcsadast végez;
Elvégzi a felmérési, térképezési és teriiletszamitési hibak kijavitasat;
Az illetékességi terliletére vonatkozo allami alapadatok kezelésére és taroldsara adat- és térképtarat mikodtet;
A term6fold engedély nélkiili mas célu hasznositasa targydban hozott jogerés és végrehajthaté dontéseiben
megallapitott kotelezettségek teljesitésének nyomon koévetése érdekében megteszi a szilkséges
intézkedéseket;
llletékességi terlletén megteszi a foldhasznalati nyilvantartas feltoltottségének novelése, valamint a
foldhasznalati nyilvantartdsba bejegyzett adatok aktualizdlasa érdekében a sziikséges intézkedéseket;
Ellatja a foldvédelmi jarulék és birsdg befizetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a féldvédelmi jarulékok és
birsagok torlésére, visszafizetésére irdnyuld beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat;
Intézkedéseket tesz a dontéseiben kiszabott, a Magyar Allamot megilletd, foldvédelmi jarulékok és birsagok
hatékony behajtasa érdekében;
A foldvédelmi engedélyezési eljaras soran megteszi a szlikséges intézkedéseket az atlagosnal jobb minéségu
term6foldek fokozott védelméért;
llletékességi tertletén ellatja a parlagfi el6forduldsdnak és elterjedésének felderitésével kapcsolatos
(ellen6rzéseket) feladatokat;
A terméfold engedély nélkili més célu hasznositdsa esetén gondoskodik a foldvédelmi szempontok fokozott
érvényre jutdsarol;
Hatarszemle ellenérzéseket folytat, melyrél minden évben irdsban beszamoldt készit és azt felterjeszti a megyei
foldhivatalnak;
Intézkedik a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszert végrehajtasaban.

2.8. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv

2.8.1. Pénzbeli Ellatasi és Ellen6rzési Osztaly

1.A

Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében 6sszehangolja a Kormanyhivatalhoz

tartozo egészségbiztositasi pénztari pénzbeli ellatési és ellendrzési egységek munkdjat.
2. A Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

A kotelezd egészségbiztositas pénzbeli ellatasai, a baleseti tappénz és az utazasi koltségtérités iranti igények
elbiralasa, az ellatasok megallapitasa és utalasra valé el6készitése;

A baleset, foglalkozasi megbetegedés lizemi balesetként torténd elbirdlasa;

A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi koltségek megtéritésével kapcsolatos
fizetési meghagyas és visszafizetésre kotelezé hatérozat kiadasa;
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d)

A visszaérkezett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz, utazasi koltség kezelése, nyilvantartasa;

A pénzbeli ellatasok igénybevétele soran hozott elsé foku dontés ellen benyujtott fellebbezés alapjan az eljaras
lefolytatasa, masodfoku eljaras lefolytatasahoz szakmai vélemény és felterjesztés készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek altal elsé fokon hozott dontések ellen benyujtott fellebbezések alapjan a
masodfoku eljaras lefolytatasa;

A tdppénz, terhességi-gyermekagyi segély, gyermekgondozasi dij irdnti méltanyossagi kérelmek szakigazgatasi
szerv vezet6i dontésre vald el6készitése, a méltanyossagi jogkdrben engedélyezett pénzbeli elldtdsok utaldsra
el6készitése;

A kdzbsségi koordindcids rendeletek, nemzetkdzi egyezmények alapjan megallapithaté betegségi és anyasagi
elldtasok elbirdlasa;

A foglalkoztatot terhel6 tappénz-hozzajarulds fizetési kotelezettség érvényesitéséhez a fizetésre kotelezd
hatarozat kiaddsa, a jogerds hatarozatok terhelési, torlési jegyzékkel a NAV részére torténé dtadasa;
Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa a szakigazgatasi szerv kdzponti Gigyfélszolgélatan;

Pénzbeli ellatadsokhoz kapcsoldd6 mulasztasrédl hatdsagi dontés kiadasa;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a
mUkodéshez sziikséges feltételek meglétének vizsgélata, a megallapodasok el6készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek mikodéséhez sziikséges szakmai tdmogatds nyujtdsa, a kifizetéhelyek
rendszeres szakmai tajékoztatasa;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek egészségbiztositasi pénzbeli és baleseti ellatdsok megallapitasaval,
folyositasaval és elszamolasaval, valamint a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos tevékenységének ellenérzése;

A kifizetéhely megsziinése esetén zard ellendrzés tartasa;

A kifizet6helyet nem mikodtet6 foglalkoztatoknal a tdrsadalombiztositasi feladatok elldtadsanak ellenérzése;

A kifizet6helyet mikodtetd foglalkoztatdknal atfogo, téma, cél-, utd- és zard ellendrzések végrehajtasa, az
ellenérzések soran feltart jogszabalysértés esetén a sziikséges intézkedés megtétele, végzések, hatarozatok,
fizetési meghagyasok kibocsatasa;

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaival, baleseti ellatasaival kapcsolatos eljaras lefolytatasa, kivizsgalasa,
helyszini ellenérzések lefolytatasa, méltanyossagi lgyekben kérnyezettanulmany készitése;

Egyénivallalkozék tizemi balesetének kivizsgalasa, dontésre el6készitése, izemi baleseti jegyzékonyv elkészitése;
A biztositasi jogviszony hatarozattal torténé elismerése, torlése;

A szakteriilet hataskorébe tartozd méltanyossagi, mérséklési, elengedési és fizetési konnyitéssel kapcsolatos
kérelmek dontésre torténd elkészitése;

A NAV dltal biztositott nyomtatvanyokon a pénzbeli ellatdsokbol levont maganszemélyekhez kapcsolodé ado-,
jarulék-, és tagdijbevallasok; valamint az 6nellendrzés elkészitése és elektronikus Uton torténd tovabbitasa;
Kozrem(ikddés a panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgéalasaban;

Méltanyossagbdl adhato egyszeri segély irdnti kérelmek dontésre torténé eldkészitése;

A szakmai felligyeletet ellaté szerv részére a szakmai feladatok ellatdsdhoz kapcsoléddo statisztikai adatot
szolgaltat.

2.8.2. Nyilvantartasi Osztaly
1. A Nyilvantartadsi Osztdly koordindcids feladatai tekintetében Osszehangolja a Kormanyhivatalhoz tartozo

egészségbiztositasi pénztéri nyilvantartasi egységek munkajat.

2. A Nyilvantartasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A Tarsadalombiztositasi Azonositd Jelre (a tovabbiakban: TAJ) valé jogosultsag elbirdlasa, a TAJ-t, valamint az
egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsagot igazolé okmanyok kiadasa, lejarat figyelése, bevonasa, a TAJ
érvénytelenitése;

lgazgatasi szolgdltatasi dij megallapitasa, illetéleg koltségmentesség engedélyezése a TAJ-t tartalmazé okmény
masodlatanak kidllitadsdval 6sszefliggésben;

A TAJ-adatbazis folyamatos karbantartasa;

A bejelentett személyek jogviszony- és jogosultsagi adataira vonatkozd jelentések fogadasa, feldolgozasa,
adattisztitasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

Birsag kiszabdsa a jogszabaly keretei kozott a nyilvantartdsi szakteriilet hatdskdrébe tartozé mulasztasok esetén;
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f)

9)

A foglalkoztatok és egyéb bejelentésre kotelezettek adatainak moédositasa az érintett bejelentése alapjan,
valamint adattisztitasi feladatok ellatasa;
A kulfoldon biztositott, TAJ-jal rendelkezé személyek bejelentésének kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. A Nyilvantartasi Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

A nemzetkozi egyezményekhez kapcsolédo feladatok ellatasa, kiilondsen az ezt elésegitd informatikai rendszer
alkalmazésa Az unidés koordinaciés rendeletekhez, valamint az ezen rendeleteken alapulé alkalmazaési
szabdlyzatban foglalt feladatok ellatasa, kiilféldi biztositéval (pénztarral) torténé kapcsolattartas, az ezt segitd
informatikai rendszeren keresztil;

Az atmenetileg harmadik allam terlletén tartézkoddé biztositottak altal igénybe vett, és a jogszabdlyban
meghatdrozott egészségligyi szolgaltatdsok koltségeinek utalasra el6készitése;

Az Eurodpai Egészségbiztositasi Kartydval, valamint az unids rendeletek szerinti formanyomtatvanyokkal
kapcsolatos eljarasok:

ca) Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya, Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya Helyettesité lgazolas, illetve a
nemzetkdzi egyezmény alapjan kiallitott Igazolas a természetbeni ellatasokra valé jogosultsagrol;

cb) az alkalmazandé jogszabdlyokrél a munkavallalok és 6ndllé véllalkozdk részére igazolds kiadasa, tovabba
nyilvantartasban torténd korldtozasa és visszavonasa;

cc) biztositdsi, foglalkoztatasi vagy helyben lakdsi id6szakok 6sszeszamitdsarol szolé igazolds kidllitasa,
nyilvantartasba vétele;

cd) kilfoldi biztositasi jogviszony alapjan a természetbeni elldtdsokra vonatkozé jogosultsagok bejegyzése,
torlése biztositott és eltartott csaladtag esetén;

ce) keres6képtelenség esetén a nyomtatvanyok nyilvantartasba vétele;

cf) koltségvisszatéritéssel kapcsolatos eljaras lefolytatasa, magyar illetve kilfoldi hatésagok megkeresése a
koltségvisszatérités mértékének megdllapitdsara, kiutaldssal kapcsolatos intézkedések megtétele.

4. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
d]

d)

9)

Kotelezéen el6irt adatszolgaltatasok teljesitése;

Kozrem(ikddés a szakterliletet érinté panasziigyek és kdzérdekd bejelentések intézésében;

Ugyfélszolgalati feladatok elldtésa a szakigazgatasi szerv kozponti Ugyfélszolgalatdn és a kistérségi
ligyfélszolgalati pontokon;

Megéllapodasok megkdtése az egészségiigyi szolgéltatasok igénybevételére;

Okirati bizonyitassal kapcsolatos feladatok ellatasa, jogviszonyrendezés;

Az elektronikus (igyintézéshez kapcsolodd képviseletre jogosultak és meghatalmazott személyek
nyilvantartasanak vezetése;

A szakmai iranyito szerv kérésére szakmaifeladatok ellatashoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatas teljesitése.

2.8.3. Ellatasi Gazdéalkodasi Osztély

1. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztély koordindcios feladatai tekintetében 6sszehangolja a Korményhivatalhoz tartozo
egészségbiztositasi pénztari ellatasi gazdalkodasi egységek munkajat.

2. Az Ellatési Gazdalkodasi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A KOZGYOGY 2005 programban a szakhatésagi allasfoglalas kiadasaval és a kézgydgyellatasi jogosultsaggal
Osszefiggé adatok kezelése és nyilvantartdsa, az Onkormanyzatok megkeresése alapjan szakhatosagi
alldsfoglalasok készitése a rendszeres gydgyito elldtdsok koltségeirdl;

Hatarozatok alapjan kdzgydgyellatasi igazolvanyok készitése, sziikség esetén visszavonasa, cseréje. Visszavont
kdzgydgyellatasi igazolvanyokrdl hatdrozat kiadasa Fellebbezési eljaras keretében a szakhatdsagi allasfoglalas
sajat hataskorben torténd felllvizsgalata, a masod foku eljaras el6készitése.;

Az 6nkormanyzatokkal eseti, havi és éves egyeztet6 feladatok ellatasa a kozgydgyellatas terén;

A méltanyossagi kozgyogyellatasi igazolvanyok analitikus nyilvantartasa;

Az 6nkormdényzatok altal hatdridében meg nem fizetett téritések esetében intézkedések megtétele a hatdlyos
szabalyozéasok betartasaval;

Hatoésagi bizonyitvany kiadasa az egészségbiztositas felé fennallé tartozasrol.
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3. Az Ellatéasi Gazdalkodasi Osztaly Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Az Egészségbiztositasi Alap ellatasi szektor feladataihoz kapcsolédd rendszeres és eseti adatszolgaltatas
biztositasa az Orszdgos Egészségbiztositasi Pénztar (a tovabbiakban: OEP) és egyéb szervek részére;

b) Az ellatési kiadasok és bevételek érvényesitése, ellenjegyzése, utalvdnyozasa. A bevételek beszedése, a kiadasok
teljesitése;

c) A megéllapodas alapjan fizet6k jarulékbevételeinek fogaddsa, a kapcsolodod tartozés dllomany kezelése;

d) A méltanyossagbol adhaté egyszeri segélyek, tovabba az egészségbiztositds pénzbeli elltasai, és a kilfoldi
slirg6sségi gyogykezelések megtéritésének érvényesitése, utalvanyozasa ellenjegyzése, pénziigyi teljesitése;

e) A méltanyossagi kozgyogyellatashoz kapcsolddd pénzforgalom lebonyolitasa, a tartozasallomany kezelése;

f)  Akifizet6helyi elszamolasok kezelése, utalasra el6készitése, a pénzligyi teljesitése érvényesitése, utalvanyozasa és
ellenjegyzése;

g) A Volan tarsasagok és a Magyar Allamvasutak Zrt. altal megelSlegezett utazasi koltségtéritési utalvanyok
pénzigyi ellendrzése, teljesitése;

h) A Pénzbeli Ellatasi és Ellen6rzési Osztdly altal elkészitett és tovabbitott bevallas alapjan az adé- és jarulék
kotelezettségek teljesitése, az adéfolydszamla ellenérzése;

i) A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi koltségek megtéritésével kapcsolatos
pénzforgalom lebonyolitasa, kdvetelésallomany kezelése, intézkedés a megtériilés irdnt;

j)  Avisszaérkezett pénzbeli elldtasok, baleseti tdppénz, utazasi koltség kezelése, nyilvantartasa;

k) Afokonyvi szamlak vezetése és a szamlarendben meghatérozott analitikus nyilvantartasi rend biztositasa;

I) A gazdasagi muveletek kontirozasa, fékdnyvi konyvelése és az ellatasi terlilethez kapcsolodd szamviteli rend
betartasa. A szakmai analitikus nyilvantartasi folyamatos egyeztetése a fékonyvi konyveléssel és az eltérések
rendezése;

m) A szigoru szdmadasi kotelezettség ala tartozd nyomtatvanyok, bizonylatok nyilvéntartasa;

n) Azellatassal kapcsolatos beszdmoldt alatamaszté leltarozasi feladatok megszervezése, felligyelete;

o) Biztositja a beszamoldsi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges adatokat, a mérleg
alatdmasztasat szolgalo — a fékonyvi adatokkal egyeztetett - részletez6 teljeskor és hiteles kimutatasokat;

p) A gazdalkodassal és adatszolgdltatassal kapcsolatos feladatok végrehajtdsa soran észlelt jogalkalmazasi
problémak jelzése az OEP felé;

q) Az Ugyvitelszervezéssel 0sszefliggé feladatok ellatdsa, az irattarral, az iratanyag selejtezésével kapcsolatos
teenddk ellatdsa, a bélyegzék nyilvantartasa, rendeltetésszerl hasznalatanak ellenérzése;

r) Az egészségbiztositas pénzbeli elldtasaira vonatkozo kételezé adatgydjtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

s) A kifizet6helyek altal benyujtott kifizetéhelyi elszamoldsok adatainak szurdprobaszer(i egyeztetése az
Egészségbiztositasi Statisztikai Jelentés adataival;

t) Az OEP és egyéb kiilsé szervek adatigényeinek teljesitéséhez adatfeldolgozas, adatszolgaltatas;

u) Tajékoztatdsi tevékenység keretében kimutatdsok elkészitése, és kozrem(koddés a statisztikai évkonyv
Osszeallitdsaban, valamint a feladatkorébe tartozé panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgéalasaban;

v) Cséd, felszamolasi, végelszamolasi, végrehajtasi Uigyek intézése a szakigazgatasi szerv valamennyi kdvetelése
vonatkozéasaban.

2.8.4. Ugyfélszolgalati Irodak

1. Az Ugyfélszolgalati Irodak egyedi kézhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében az Egészségbiztositasi

Pénztéri Szakigazgatasi Szerv szervezeti egységeinek részeként ugyanazon feladatokat latjak el, mint a megyei szervek

egyes osztalyai, igy pénzbeli elldtasi és ellendrzési, nyilvantartasi és gazdalkodasi szakfeladatokat, részletes

feladataikat a szakigazgatasi szerv Uigyrendje tartalmazza.
2.9. Nyugdijbiztositasi Igazgatésag
2.9.1. Nyugellatési Féosztaly

2.9.1.1. Igényelbiralasi Osztaly
1. Az Igényelbiralasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. térvényben (a tovabbiakban: Tny. meghatéarozott
nyugellatasok (6regségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozoi nyugelldtasok), a Tny. 22/A §-a szerinti
nyugdijndvelés iranti igények elbirdlasa, dontéshozatal;
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b)

A kilon jogszabalyokban meghatérozott nyugelldtasok (banydsz nyugdij, egyes mivészeti tevékenységet
folytatok Oregségi nyugdija, orszaggytlési képvisel6k Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgdrmesterek kedvezményes oOregségi nyugdija és kozszolgdlati jaradéka, rehabilitdcids jaradék) az
egészségkdrosodott személyek szocidlis jaradékai (dtmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, bényasz
dolgozdk egészségkdrosodasi jaradéka), valamint a rokkantsdgi jaradék iranti igények elbiraldsa, dontéshozatal;
A kotelez6 egészségbiztositds ellatasairdl szol6 1997. évi LXXXIII. térvény (a tovébbiakban: Ebtv.) szerinti baleseti
jaradék iranti igények elbiralasa, dontéshozatal;

A szolgalati idé elismerési kérelmek elbiraldsa, dontéshozatal;

Az dgazati ligyviteli és iktatasi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG, KELEN és az dgazati ligyviteli
és iktatasi (ELLENORI, MEGALL, NYOMTATVANY adatbazis, MEGALL, SEGELY) rendszerek kezelése, illetve a
nyugdij-dgazati kozponti lgyviteli rendszerben torténd iktatas, kezelés;

Tanumeghallgatési eljards, valamint a kereseti adatok, a szolgalati id6, a korkedvezményes szolgalati idé és az
elldtasra valé jogosultsag stb. helyszini vizsgalatanak kezdeményezése, a vizsgalat eredménye alapjan
dontéshozatal;

Korkedvezményes szolgalati id6 vonatkozasaban az azonositési eljaras lefolytatasa, dontés a beszamithatdsag
tekintetében, sziikség esetén az Orszdgos Nyugdijbiztositdsi Féigazgatdsagtol (a tovabbiakban: ONYF)
alldsfoglalas kérésének kezdeményezése;

Az igények elbiralasat kovetéen a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen (kulonds tekintettel a Ket.
eldirasaira) szilkség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok fellilvizsgalata (modositas, visszavonas);
Nyugdij tigyekben keletkezett biréi itéletek foganatositdsahoz a dontések elkészitése;

Afellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgalata, ennek alapjan a dontés modositdsa, visszavonasa, ha pedig
a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesithet6 — a szakmai allaspont kozlésével - a fellebbezések tovabbitasa;
Rehabilitdciés jaradékban részesiilék esetén a Munkalgyi Koézpontoktol érkezett megkeresések
(dllapotrosszabbodds, meghosszabbitas), illetve az lgyfél altal kezdeményezett allapotrosszabbodas esetén
feltlvizsgalati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérdl értesités.

2. Az Igényelbiralasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

d]
d)

Statisztikai adatszolgaltatas nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozo feladatok tekintetében;

Az egyes ellatasok megallapitasaval, illetve tovébbfolydsitasaval kapcsolatos — jogszabalyban el6irt —
szakhatosagi allasfoglaldsok beszerzése;

Az osztaly feladatat érint6 kozérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgaldsa, mindsitése;

Az egészségkdrosodast érinté fellebbezésekkel kapcsolatban a Ket. 26. § (1) bekezdés b) pontjadban foglalt
szempontok alapjan indokolt Ggyviteli intézkedések megtétele az ONYF féigazgatdja normativ utasitasa szerint.

2.9.1.2 Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztély
1. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A szakhat6sagi allasfoglalasok id6északos feluilvizsgalati eljardsanak lefolytatdsa, a vizsgalat eredményétdl fliggd
intézkedések megtétele, a Nyugdijfolyodsitd lgazgatdsag (a tovabbiakban: NYUFIG) és az igényld értesitése, illetve
intézkedés a leszallitd, felemeld, megsziintet6 hatarozatok meghozatalardl;

Egyes ellatasok tovabbfolydsitasaval kapcsolatos jogszabalyban eléirt szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése.

2. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

d)

A megjelené tgyfelek fogadasa, résziikre altalanos és konkrét tigyekben felvildgositas addsa, igénybejelentések
felvétele;

Nyugellatasi tgyekhez sziikséges nyilatkozatok, jegyzékonyvek felvétele, irdsba foglalasa;

Kapcsolattartas és egyittmiikodés az ONYF szervezeti egységeivel, a Nemzeti Rehabilitaciés és Szocidlis
Hivatallal, a NAV-val;

irasos és telefonos megkeresések esetén nyugdijszakmai tajékoztatas nyujtasa;

Az igényelbiralas el6készitése (KELEN elektronikus dosszié nyitdsa, fénymasoldsi feladatok elldtasa);

Ugykezelési feladatok ellatasa: beérkezé igénybejelentések, megkeresések NYUGDMEG rendszerben iktatasa,
nyugdijigyekben érkezd levelek, adatkozlések kiosztasa, postazasi feladatok, nyugdijiugyiratok irattdrazasa, a
visszaérkezd tértivevények kezelése és kiosztasa, nyugdijirattar kezelése, nyugdijiratok selejtezése;
Kisérbjegyzékek elkészitése, dontések tovébbitdsa a NYUFIG-hoz;

A lezért nyugdijligyekben érkezé beadvanyok megvalaszolasa;

Az osztdly feladatat érint6 kozérdek( bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése.
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2.9.1.3. Ugyfélszolgalati és Igényelbiralasi Osztaly (Sopron)
1. Az Ugyfélszolgalati és Igényelbirélasi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A Tny.-ben meghatérozott nyugellatdsok (Oregségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsdgi, hozzatartozoi
nyugellatasok), a Tny. 22/A §-a szerinti nyugdijndvelés irdnti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

A kilon jogszabdlyokban meghatérozott nyugelldtasok (bdnydsz nyugdij, egyes mivészeti tevékenységet
folytatok oOregségi nyugdija, orszaggytlési képviselék Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgarmesterek kedvezményes o6regségi nyugdija és kozszolgdlati jaradéka, rehabilitacids jaradék) az
egészségkarosodott személyek szocidlis jaradékai (dtmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, banyasz
dolgozok egészségkdarosodasi jaradéka), valamint a rokkantsagi jaradék irdnti igények elbirdlasa, dontéshozatal;
Az Ebtv. szerinti baleseti jaradék irdnti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

A szolgalati id6 elismerési kérelmek elbirdlasa, dontéshozatal;

Az 4gazati Ugyviteli és iktatasi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG és KELEN rendszerek
kezelése, a nyugdij-dgazati kozponti tigyviteli rendszerben torténd iktatas;

Tanumeghallgatasi eljaras, valamint a kereseti adatok, a szolgélati id6, a korkedvezményes szolgalati id6 és az
elldtdsra valé jogosultsdg stb. helyszini vizsgalatdnak kezdeményezése, a vizsgalat eredménye alapjan
dontéshozatal;

Korkedvezményes szolgalati id6 vonatkozdsaban az azonositési eljaras lefolytatdsa, dontés a beszamithatdsag
tekintetében, sziikség esetén az ONYF-t6l allasfoglalds kérésének kezdeményezése;

Az igények elbiralasat kovetéen a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen (kulonds tekintettel a Ket.
elGirasaira) sziikség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok fellilvizsgalata (modositas, visszavonas);
Nyugdij tigyekben keletkezett biroi itéletek foganatositasahoz a dontések elkészitése;

A fellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgélata, ennek alapjan a dontés modositasa, visszavonasa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskérben nem teljesitheté — a szakmai élldspont kozlésével — a fellebbezések
tovabbitasa;

Rehabilitdciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Koézpontoktol érkezett megkeresések
(dllapotrosszabbodas, meghosszabbitas), illetve az tgyfél altal kezdeményezett allapotrosszabbodas esetén
fellilvizsgélati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérdl értesités;

A szakhatosagi allasfoglalasok id6szakos fellilvizsgalati eljarasanak lefolytatasa, a vizsgalat eredményétél fliggd
intézkedések megtétele, a NYUFIG és az igényl6 értesitése, illetve intézkedés a leszallito, felemeld, megsziintetd
hatarozatok meghozatalardl;

m) Egyes elldtasok tovabbfolyodsitasaval kapcsolatos jogszabalyban el6irt szakhatosagi dllasfoglalasok beszerzése;
2. Az Ugyfélszolgalati és Igényelbiralasi Osztaly funkcionlis feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

9)
h)

A megjelend tgyfelek fogadasa, résziikre altalanos és konkrét tigyekben felvilagositas adasa, igénybejelentések
felvétele;

Nyugellatasi Ugyekhez sziikséges nyilatkozatok, jegyzékdnyvek felvétele, irdsba foglalasa;

Kapcsolattartds és egylttmikodés az ONYF szervezeti egységeivel, a Nemzeti Rehabilitdciés és Szocidlis
Hivatallal, a NAV-val;

irasos és telefonos megkeresések esetén nyugdijszakmai tajékoztatas nyujtasa;

Az igényelbiralas el6készitése (KELEN elektronikus dosszié nyitasa, fénymasolasi feladatok ellatasa);

Ugykezelési feladatok ellatasa: beérkezé igénybejelentések, megkeresések NYUGDMEG rendszerben iktatasa,
nyugdijigyekben érkezd levelek, adatkozlések kiosztasa, postazasi feladatok, nyugdijlugyiratok irattdrazasa, a
visszaérkezd tértivevények kezelése és kiosztasa, nyugdijirattar kezelése, nyugdijiratok selejtezése;
Kiséréjegyzékek elkészitése, dontések tovabbitasa a NYUFIG-hoz;

A lezart nyugdijligyekben érkezé beadvanyok megvalaszolasa.

2.9.2. Hatésdgi, Nyugdij-nyilvantartési és Ellendrzési Fosztaly
2.9.2.1. Jogi és Igazgatasi Osztély
1. A Jogi és lgazgatatasi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

A Nyugdijbiztositasi lgazgatdsag (a tovabbiakban: Ilgazgatdésdg) munkaterveinek, beszamoldinak 6sszedllitasa,
illetéleg elkészitése;

Az lgazgatdsag feladatterveinek el6készitése (elkészittetése), a hataridék és teljesitések figyelemmel kisérése, az
elékészité munkak irdnyitadsa, megbeszélések, értekezletek szervezése, a dontések nyilvantartdsa, a végrehajtas
megszervezése, ellenbrzése;
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c¢) A megkuldétt jogszabaly-, utasitastervezetek stb. véleményezése, és a szakterlileti vélemények 6sszefoglalasa;

d) Az ONYF-hez cimzett felterjesztések, jelentések 6sszefoglalasa, tajékoztatok dsszedllitasa;

e) Azadatvédelmitevékenységgel kapcsolatos feladatok koordinaldsa, ellenérzése;

2. A Jogi és Igazgatasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A nyugelldtdsi szakigazgatdssal kapcsolatos megtéritési (kartéritési) Ugyek intézése, hatdrozatok, végzések
kibocsatasa;

b) A baleseti megtéritési feladatok elldtasa, a baleseti ellatdsok megallapitasat kovetéen a megtéritési eljaras
lefolytatasa, hatarozatok, végzések kibocsatasa, méltanyossagi torlés, fizetési hataridé modositasa — dontésre
el6készitése és a NYUFIG felé torténd tovabbitasa;

c¢) Ajogalap nélkil felvett ellatasok korében megtéritésre, visszafizetésre kotelezd hatarozatok kibocsatasa, tovabba
fellebbezések masodfoku dontésre torténd felterjesztése az ONYF-hez;

d) Az igazgatdé hatdskorébe tartozd egyes méltanyossagi Ugyek dontésre torténd elékészitése és a dontésnek
megfelel6 hatarozathozatal;

e) A kivételes nyugellatas-emelés, -megallapitas és az egyszeri segélyekkel kapcsolatos igazgatoi méltanyossagi
jogkor gyakorlasaval 6sszefiiggé tgyviteli és el6készité feladatok ellatasa az igazgatd altal meghatarozottak
szerint;

f)  Atarsadalombiztosités ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgéltatasok fedezetérdl sz6l6
1997. LXXX. térvény (a tovabbiakban: Tbj.) 34. §-a szerinti megallapodasok megkd&tése, jegyzékonyvek felvétele,
bejelentések intézése a megye illetékességi teriiletére vonatkozodan;

g) Azosztalyt érinté kozérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, minésitése;

h) Torvényességi felligyeleti eljarasok kezdeményezése;

i) Az lgazgatosag hataskorébe utalt ellatasok megallapitasaval, a jogalap nélkili ellatasok visszafizettetésével és
megtéritésével, tovidbba az elldtasok megtérittetésével, valamint a mulasztési birsag, az eljarasi birsag, illetve a
késedelmi kamat megfizetésére kotelezésével 6sszefliggd hatdsagi ligyekben hozott hatdrozatokkal kapcsolatos
peres ugyekben kozrem(ikddik a torzshivatal Hatosagi Féosztalyaval egyittmiikddve. A térzshivatal Hatéséagi
Féosztalyaval egyeztetve rendkiviili jogorvoslati eljarast kezdeményez.;

j)  Felszamolasi, végelszamolasi, csédeljarasi, végrehajtasi igyek intézése;

k) Azlgazgatdsag hataskorébe tartozé lgyekkel kapcsolatos jogellenes cselekmények, mulasztasok véleményezése,
értékelése, blintetdeljardsi, szabalysértési feljelentés, fegyelmi és karfelel6sség szempontjabdl;

3. A Jogi és Igazgatési Osztély funkcionalis feladatai tekintetében:

a) A kormanymegbizotti, féigazgatoi és igazgatoi, szakigazgatasi szerv igazgatdi utasitasok, belsé szabalyzatok
nyilvantartasi rendszerének kialakitasa, nyilvantartasa és figyelemmel kisérése, a kodzponti Ugykezelés, a
mindsitett adatkezelés;

b) Részvétel azlgazgatdsdg szabalyzatainak, belsd utasitasainak kidolgozaséban;

c) Az lgazgatdsdg szakmai ellendrzési feladattervének el6készitése, a vizsgélat eredménye alapjan a feltart
hianyossdagok megoldéséra javaslat készitése, mindsitett vagy ismétl6dé Iényeges hibak esetén javaslattétel a
felel6sségre vonasra;

d) A nyugdijigazgatasi statisztikai adatszolgaltatassal és az OSAP igazgatdsagot érintd jelentéseivel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

2.9.2.2. Ellenérzési Osztély

1. Az Ellenérzési Osztaly koordindacios feladatai tekintetében a foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb tigyfelek részére

tdjékoztatas és felvildgositas megadasa, az adatszolgéltatasra kotelezettek instrualasa.

2. Az Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Afoglalkoztatok, egyénivallalkozok, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermeldk, valamint a tarsas vallalkozasok (az
elétarsasagként torténd mukodés idétartamara is) tarsadalombiztositasi jogszabalyokban eldirt nyilvantartasi,
adatszolgdltatasi kotelezettsége teljesitésének ellenérzése;

b) A megszliné foglalkoztatdk zardellenbrzése;

c¢) Anyugdijak, rehabilitacids jaradék és a nyugdijszert elldtasok megallapitasahoz sziikséges tisztazatlan szolgalati
id6, kereseti adatok helytallésaganak vizsgélata;

d) Szolgélati idé utélagos nyilvantartdsba vételével, torlésével, béradatok utdlagos valtoztatdsaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;
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e) Anyilvantartasi osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. & (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgalati idé és egyéb adatok utdlagos helyszini ellenérzése;

f)  Bizonyitasi eljaras, igy kiilonosen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

g) Kozérdekd bejelentések, panaszok helyszini kivizsgaldsa;

h) Az ellenérzésekrdl, valamint a helyszini eljarasok eredményérél jegyzékonyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatdrozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztédsa, téves vagy hidnyos adatszolgéltatasa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felréhaté modon torténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birsdg kiszabésa;

i) A felszdmolas alatt all6 vagy jogutdd nélkil megszilint foglalkoztatok esetében a nyilvantartasi dokumentécié
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

j)  Méltdnyossdgi kérelmek el6készitése céljabol kornyezettanulmany készitése, elézetes véleményezése;

k) Helyszini vizsgélat a korkedvezményre jogosultsag kortilményeinek tisztazasara;

I)  Megtéritési, baleseti tigyek helyszini vizsgélata;

m) Hozzatartozdi nyugellatas esetén az egyuttéléssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, vizsgalata, errél jegyzékonyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

n) Meghatérozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

0) aTny.22/A.§-aszerinti nyugdijndveléshez sziikséges kereseti és jovedelmiadatok és jogosultsdgi id6k vizsgélata;

p) aTny.83/B.§-aalapjan a nyugellatas sziineteltetésével 6sszefliggd kereseti korlat vizsgalata.

3. Az Ellen6rzési Osztdly egyéb feladatai tekintetében statisztikai adatszolgaltatasok teljesit az ellenérzési

szakterilettel kapcsolatban.

2.9.2.3. Nyilvéntartasi Osztaly

1. A Nyilvantartasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A biztositasi id6 és a nyugellatas alapjaul szolgalo keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

b) A mUkodési terilet foglalkoztatdi, vallalkozdi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

c) Az esedékes szolgdlati id6- és jovedelmi adatkdzlések atvétele, felllvizsgalata - az Ugyfélszolgélattal
egyUttmukodve -, a foglalkoztatdi adatszolgaltatasok teljesitésének nyomon kévetése;

d) Ahatésagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba vald bejegyzés (modositds, javitas, torlés) megtagadasa targyaban
valé hatarozathozatal;

e) Ellenéri megkeresések inditasa (cél-, zaro-, és utdellendrzési tigyekben);

f)  Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa;

g) Afelszamoldk, végelszdmolok szamdra kiadando igazoldsokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.

2. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Adatszolgéltatas nyugdijigényekhez, nyugdijszeri elldtdsokhoz szolgalati idé elismerési kérelmek elbiralasadhoz;

b) Tajékoztatds, igazolas kiaddsa a biztositasi jogviszonyrdél nem tarsadalombiztositasi célra;

c) A nyilvéntartdsi adatokkal 6sszefligg6 statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

2.9.2.4. Nyugdijbiztositasi Alap Terlleti Elszamolasi Osztalya

1. A Nyugdijbiztositési Alap Terlleti Elszamolasi Osztalya funkcionalis feladatai tekintetében:

a) A Magyar Allamkincstarral kapcsolatos pénziigyi tevékenység keretében az Ellatasi Szamla kezelése;

b) ATny.87-88.§-an ésazEbtv.73. §-an alapulé megtéritési igényekkel kapcsolatos analitikus nyilvantartas vezetése
és az egyéb kapcsolodé feladatok ellatésa és adatszolgaltatas az ONYF felé;

c) NYUFIG lista alapjan értesitések kiildése a megtéritendd 6sszeg valtozasardl;

d) ATbj.34.8-anak (1); (4); (5) bekezdései szerinti megallapodas folydszamlainak kezelése és a kapcsolddo feladatok
elldtasa és adatszolgaltatas az ONYF felé;

e) ATny.84-85. § szerinti jogalap nélkil felvett ellatasok megtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

f)  ATny.90. § szerinti késedelmi kamatok érvényesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

g) ATny.91. § szerinti mulasztasi birsag és a Ket. 61. § szerinti eljarasi birsag folydszamlajaval kapcsolatos feladatok
ellatasa, a kapcsolédo nyilvantartasok vezetése, feliilvizsgalata;

h) Egyenlegkozlé levelek, igazolasok elkészitése, egyeztetések elvégzése az Ugyfelekkel, adatszolgéltatas és
egyuttmikddés a Jogi és Igazgatasi Osztéllyal;

i)  Azelldtasi szektorhoz tartozé kdvetelésekkel kapcsolatos végrehajtasi eljards kezdeményezése;
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A perképviseleti feladatok ellatasa soran felmerdilt perkéltségek pénziigyi, szamviteli rendezése, azigazgatdsagot
megilletd perkoltségek nyilvantartasba vétele, az 6sszeg beszedésére a sziikséges intézkedés megtétele;
Egészségbiztositasi Alapot érinté bevételek beutaldsa havonta a Nyugdijbiztositasi Alap Lebonyolitdsi Szamlajara
és adatszolgaltatas az ONYF felé;

Postakoltségek kifizetése, nyilvédntartdsa adatszolgaltatds elkészitése;

A NYUFIG felé a kozponti kdltségvetést érintd jogalap nélkiili befizetések utaldsa;

Az Egészségbiztositasi Alapot érintéen adatszolgaltatas teljesitése havonta;

A visszalépé magannyugdij-pénztari tagokrol nyilvantartas vezetése, az ezzel kapcsolatos pénziigyi teenddk
ellatasa, adatszolgéltatas az ONYF felé;

A fentiekben meghatérozott folyészamlak, nyilvantartasok felulvizsgalata;

A Tbj. 34. §-anak (1) és (4)-(5) bekezdései szerinti megéllapodassal kapcsolatosan kiadott addigazolasok
modositdsa, az adatszolgéltatas helyesbitése és megkiildése a NAV felé;

A kovetelések analitikus nyilvantartdsa a féigazgatosag altal meghatdrozottak alapjan;

A partfogéi dijrol kapott hatarozat alapjan megitélt, megallapitott 6sszeg utaldsa a kedvezményezett részére;

A mérlegjelentés Osszeallitdsahoz az analitikus nyilvantartasok alapjan a tablazatok elkészitése a féigazgatosag
altal kiadott formatumban, Nyugdijbiztositasi Alap, Egészségbiztositasi Alap és Kozponti koltségvetés szerinti
megbontasban, részletezve az el6z6 és targyévi kovetelés, és kotelezettség alloményt;

Az ellatési szektor analitikus és fékdnyvi konyvelése dgazati konyvelési rendszerben, egyeztetések elvégzése,
kapcsolédd szamviteli feladatok végrehajtasa, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése az ONYF részére az
allamhaztartasi-, szamviteli torvényben és mas jogszabalyban megfogalmazott el6iras alapjan;

Foékonyvi és analitikus nyilvantartdsok vezetése, egyeztetések elvégzése az ellatdsi szektorban;

A kovetelések és kotelezettségek leltarozdsa negyedévenként, az értékvesztés elszamoldsa;

Ellatja, illetve felligyeli a Nyugdijbiztositdsi Alapot érinté jogszabdlyban eldirt kotelezettségvallaldsok
ellenjegyzésével, a kifizetések szakmai teljesitésével, érvényesitésével, utalvanyozasdval valamint annak
ellenjegyzésével kapcsolatos feladatokat és jogkoroket;

Elldtja a bevételek beszedését, érvényesitését;

Az Nyugdijbiztositasi Alap ellatasi feladatahoz kapcsolddodan elvégzendd leltarozasi tevékenységet megszervezi,
iranyitja, ellenérzi.

2.9.2.5. Nyilvantartasi és Ellendrzési Osztaly (Sopron)
1. A Nyilvantartasi és Ellenérzési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében a foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb

Ugyfelek részére tajékoztatas és felvilagositds megaddsa, az adatszolgaltatasra kotelezettek instrudlasa.
2. A Nyilvantartasi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

Afoglalkoztatdk, egyénivallalkozdk, egyéni cégek, mezégazdasagi Gstermelék, valamint a tarsas vallalkozasok (az
elétarsasagként torténé mukodés idétartamara is) tarsadalombiztositdsi jogszabalyokban eléirt nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésének ellenérzése;

A megszling foglalkoztatdk zardellendrzése;

A nyugdijak, rehabilitaciés jaradék és a nyugdijszeri ellatasok megallapitdsahoz sziikséges tisztazatlan szolgalati
idd, kereseti adatok helytallésaganak vizsgalata;

Szolgalati id6 utdlagos nyilvantartasba vételével, torlésével, béradatok utélagos valtoztatasaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

A nyilvantartési osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. § (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgalati idé és egyéb adatok utdlagos helyszini ellenérzése;

Bizonyitasi eljards, igy kiilondsen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

Kozérdeki bejelentések, panaszok helyszini kivizsgalasa;

Az ellenérzésekrdl, valamint a helyszini eljarasok eredményérdl jegyzékonyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatdrozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztdsa, téves vagy hidnyos adatszolgéltatdsa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felréhaté moédon torténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birsag kiszabasa;

A felszamolas alatt allé vagy jogutéd nélkil megsziint foglalkoztatok esetében a nyilvantartasi dokumentacio
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

Méltanyossagi kérelmek el6készitése céljabol kornyezettanulmany készitése, el6zetes véleményezése;

Helyszini vizsgalat a korkedvezményre jogosultsédg kortilményeinek tisztazasara;
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I)  Megtéritési, baleseti tigyek helyszini vizsgélata;
m) Hozzatartozdi nyugellatas esetén az egyuttéléssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, vizsgalata, errél jegyzékonyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

n) Meghatérozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

0) ATny.22/A.§-aszerinti nyugdijndveléshez sziikséges kereseti és jovedelmi adatok és jogosultsagiidék vizsgalata;
p) ATny.83/B.§-aalapjan a nyugellatds szlineteltetésével 6sszefliggd kereseti korlat vizsgélata;

q) A biztositasi id6 és a nyugellatas alapjaul szolgalé keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

) Ami(kodési teriilet foglalkoztatdi, vallalkozdi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

s) Az esedékes szolgélati id6- és jovedelmi adatkozlések atvétele, felilvizsgalata - az Ugyfélszolgélattal
egylttmUkodve —, a foglalkoztatoi adatszolgaltatasok teljesitésének nyomon kovetése;

t)  Ahatdsdgi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba valé bejegyzés (mddositds, javitas, torlés) megtagadasa targyaban
valé hatarozathozatal;

u) Ellendri megkeresések inditasa (cél-, zard-, és utdellenbrzési ligyekben);

v) Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa;

w) A felszamolok, végelszamoldk szamara kiadandé igazolasokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.

3. A Nyilvantartasi és Ellendrzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Azellen6rzési szakterilettel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése;

b) Adatszolgaltatds nyugdijigényekhez, nyugdijszer( elldtdsokhoz szolgalati id6 elismerési kérelmek elbiralasdhoz;

) Tajékoztatds, igazolas kiadasa a biztositasi jogviszonyrél nem tarsadalombiztositési célra;

d) A nyilvantartasi adatokkal 6sszefliggé statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

8

2.10. Munkatigyi Kézpont
2.10.1. Szervezési Osztaly

1. A Szervezési Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a) Véleményezi és igazgatoi jovahagyasra el6késziti a kiadvanyok megjelenését, tanacskozasok, konferenciak
szakmai anyagait,

b) Szervezi a Munkaligyi Kdzpont rendezvényeit;

¢) Ellatja az igazgatdi titkarsagi feladatokat;

d) A munkaltaték kérdéivvel torténd mintavételes megkérdezése nyoman révid tdvd munkaeré-piaci prognézist
készit;

e) Kozremukodik a fekvése szerinti kiemelt hatdskorre és illetékességgel rendelkezé munkaligyi kozpont
munkaeré-gazdélkodasi felmérésének (NMF) megyei szint( értékelésében;

f) Részt vesz a Megegyezéses Eredménycélokkal valoé Vezetési (a tovabbiakban: MEV) rendszerrel kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatokban;

g) Elldtja a mindségiranyitassal kapcsolatos tevékenységet.

2. A Szervezési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetébe iktatdsi és irattarozasi feladatokat végez.

3. A Szervezési Osztaly egyéb feladatai tekintetében ellatja a munkaiigyi kdzpont vezetéjének munkaltatoi jogkor

gyakorlasabdl adodo, a vezet6 altal meghatarozott feladatokat.

2.10.2. Hatosagi Osztaly

1. A Hatésagi Osztdly kodifikacios feladatai tekintetében elkésziti a Munkaligyi Kézpont kdzponti szervezeti

egységének ligyrendjét, a miikodéshez kapcsolddd belsd szabélyzatait, munkajogi tandcsadést végez.

2. A Hatosagi Osztély koordinacids feladatai tekintetében:

a) El6seqiti az egységes jogértelmezést, kozremiikodik a kdzosségi normak alkalmazéasaban;

b) Afelmeriléjogalkalmazasi problémak esetén szakmai véleményt ad, sziikség szerint kéri a hataskorrel rendelkezé
szervek allasfoglalasat;

c) Véleményezi a Munkaligyi Kdzpont részére megkuildott jogszabaly-tervezeteket.

3. A Hatosagi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elbirdlja a harmadik orszdgbeli munkavaéllalok illetékességi teriiletén torténé munkavallalasanak
engedélyezésére iranyuld kérelmeket;

b) Ellatja a foglalkoztaték harmadik orszagbeli dllampolgarok engedélymentes foglalkoztatasanak bejelentésével
kapcsolatos igazolas kiadasara és nyilvantartas vezetésére vonatkozé feladatokat;

c) Elldtja a rendbirsaggal kapcsolatos feladatokat;
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d)

Nyilvantartja a munkaeré-kolcsonzé és magan-munkakozvetitéi tevékenységet folytatd szervezeteket, végzi az
ehhez kapcsolédd Ugyintézést. Elldtia a munkaerd-kolcsonzés és magan-munkakozvetités szolgdltatdsok
fellgyeletét;

A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkez6 Munkaligyi K6zpont szaméra szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében taldlhaté kirendeltségek hatérozatai ellen benyujtott fellebbezések
elbirdlasdhoz;

llletékességi teriiletén elldtia a védintézkedés kezdeményezésének megalapozidsdhoz sziikséges
informacidgyujtéssel és elemzéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Hatosagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
d]

d)

llletékességi tertiletén ellatja a munkaerdé-piaci ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(ikddik a panaszok, kozérdekl bejelentések kivizsgaldsaban;

A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkezé Munkaligyi Kézpont szamdra szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében talalhaté kirendeltségek altal visszakovetelt tdmogatasok ligyében a
méltanyossag gyakorlasaval 6sszefliggé dontésekhez;

Adatszolgaltatast teljesit a Kormanyhivatal és az egyes szakigazgatasi szervek felé, ideértve a szocialis biztonsagi
rendszerek koordinalasarol és annak végrehajtasarol szol6 uniés rendeletek alapjan torténé megtéritési igények
érvényesitéséhez sziikséges, havi rendszerességgel esedékes adatszolgéltatast is.

2.10.3. Munkaerdpiaci Eszk6zok Osztaly
1. A Munkaer6piaci Eszk6zok Osztély koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

9)

A kozfoglalkoztatas rendszerének kialakitasa, mikodtetése érdekében egylttmiikodik a megye terlletén
résztvevo szervezetekkel, kozrem(ikodés a feladatok koordinalasaban;

Kapcsolatot tart, egylttmikodik a megye teriiletén mukodd helyi Snkormanyzatokkal, a kisebbségi
onkormdnyzatokkal, més hatésagokkal és egyéb szervezetekkel;

A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkezé megyei Munkaligyi K6zpont (a tovabbiakban:
kiemelt megyei Munkaligyi Kozpont) altal nyujtott tamogatasok kiajanlasa, a megyei munkaeré-piac
sajatossagainak figyelembe vétele érdekében kdzrem(ikodés a kiemelt megyei munkaiigyi kézpontok éltal
meghirdetett palyazatok, ajanlattételi felhivasokra érkezett ajanlatok megyét érint6 véleményezésében;
EgyuttmUkodik a fekvése szerinti kiemelt hatdskorrel és illetékességgel rendelkezé megyei Munkaligyi
Kozponttal a foglakoztatds el6segitését szolgdld tamogatasok szakmai koordinacidjdban a megyei
munkaerd-piaci helyzet javitasa és a foglalkoztatottsdg novelése érdekében;

A megyei munkaeré-piaci helyzet javitasa érdekében kapcsolatot tart a megye terlletén m(ikédé magan
munkakozvetitokkel;

A megye munkaer6-piaci helyzetének javitasa érdekében a fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel
rendelkezé megyei Munkaligyi Kdzponttal valé egyittm(kodés az eurdpai unids forrasbél tamogatott,
foglalkoztataspolitikdval 6sszefliggd palyazatok megvaldsitasaban;

Egyéb, eurdpai unios forrasbdl tdmogatott, foglalkoztataspolitikdval 6sszefliggé palydzatokban résztvevé
szervezetekkel torténd egyittmikodés, a vallalt konzorciumi partnerség keretén beliili feladatok koordinacioja.

2. A Munkaerépiaci Eszkdzok Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaloi részére szervezett képzéssel teljesité hozzdjaruldsra kotelezett
koltségei elszdmoladsaval kapcsolatos feladatkdrében a benyujtott adatszolgaltatasrol nyilvantartast vezet, az
adatszolgaltatasra kotelezetteket tdjékoztatja az eljarasi szabdlyokrdl, ellenérzi az adatszolgéltatas megfelel
teljesitését, valamint a benyujtott dokumentumokban szerepl6 adatok tartalmat és az ellen6rzés soran feltart
szabalytalansdgok esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

A megyei munkaeré-piaci helyzet figyelembe vételével kbzremUikédik a fekvése szerinti kiemelt hataskorrel és
illetékességgel rendelkez6 megyei Munkaligyi Kozpont foglalkoztatas eldsegitését szolgaldé munkaerd-piaci
képzésekkel, szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatainak elldtasaban (képzések lebonyolitdsdnak szervezésében,
igényfelmérésben, véleményezésben).

3. A Munkaerdpiaci Eszkozok Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

A foglalkoztataspolitikai eszk6zok tekintetében figyelemmel kiséri a Munkaerépiaci Alap megyei forrasainak
szakmai tevékenység alapjan torténd felhasznalasat, azokrdl statisztikai 0sszegzéseket, jelentéseket készit;
Adatszolgaltatassal segiti el6 a kiemelt megyei Munkaiigyi K6zpont feladatainak ellatasat;
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c) Ellatja a Regionalis Fejlesztési és Képzési Bizottsag (RFKB) titkdrsagi feladatait a szakképzési hozzajarulasrol és a
képzés fejlesztésének tdmogatdsarol sz6l6 2003. évi LXXXVI. torvény értelmében (az RFKB hatdskorébe tartozd
dontések, javaslatok allasfoglalasok el6készitésével és végrehajtasaval, valamint a mikodtetési koltségek
felhasznélasaval kapcsolatos feladatok);

d) A megye munkaeré-piaci jellemzéit figyelembe véve téjékoztatast, adatszolgdltatast készit a fekvése szerinti
kiemelt hataskorrel és illetékességgel rendelkezé megyei Munkaligyi Kozpont szédmara a képzési és a
humanszolgéltatasi tevékenység elésegitése érdekében.

. Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatési Szerv

1. A Munkavédelmi és Munkauigyi Szakigazgatdsi Szerv vezet6je az igazgatdé. A Munkavédelmi és Munkalgyi

Szakigazgatasi Szerv vezet6je koordinacids feladatai tekintetében:

a) Egylttmikodik a Kormanyhivatal és szakigazgatasi szervei vezetéivel, valamint az Orszdgos Munkavédelmi és
Munkaligyi Felligyel6ség (a tovabbiakban: OMMF) szakmai és funkciondlis szervezeti egységeivel a
jogszabalyokban meghatarozott feladataik hatékony megoldasa érdekében;

b) Egyuttmukodik a munkavédelem és munkaiigy irdnyitdsaban, hatésagi tevékenységében jogkorrel rendelkezé
mas allami szervekkel és felligyeletekkel feladataik ellatasa soran, valamint az allamigazgatasi szervekkel, a
munkaltatok és munkavallalok érdekképviseleti szerveivel;

c) Egylttmikodik a Kormanyhivatal funkciondlis feladatokat ellato szervezeti egységeivel;

d) Egylttmikodik a Kormanyablak munkavédelemmel és munkaliggyel valé tdjékoztatasi lehetéségeinek
szélesitésében.

2. A Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje dltaldnos irdnyitési feladatai tekintetében

a) Osszehangolja a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek munkajat az agazati
miniszter célkitlizéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett
egyuttmUikodési célnak és egyéb szempontoknak a figyelembevételével;

b) Biztositja a Munkavédelmi, valamint a Munkaligyi Felligyel6ségek gazdasagos mlikodését;

c) Osszehangolja az OMMF szakmai irdnyitasa alapjan a munkavédelmi és munkatigyi hatésagok tevékenységét a
Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv Gigyrendje szerint;

d) Egylttmuikodik az OMMF-el a teriileti munkavédelmi tandcsadok tevékenységével kapcsolatban;

e) Szakmai felligyeletet It el a Munkavédelmi, valamint a Munkalgyi Felligyel6ségek tevékenysége tekintetében;

f)  Elvégzi a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek tekintetében az adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését.

3. A Munkavédelmi Felligyel6séget és a Munkaligyi Felligyeléséget igazgatd-helyettesek vezetik. Az

igazgatdhelyettes szakmai iranyitasi feladatai tekintetében:

a) Biztositja, hogy a Felligyel6ség miikodése megfeleljen a jogszabélyoknak, belsd utasitasoknak, a torvényes és az
egységes gyakorlat kialakitdsa érdekében az OMMF &ltal kiadott moédszertani és tdjékoztatd anyagoknak;

b) Javaslatot tesz a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje részére a szakigazgatasi szerv
ligyrendjére és egyéb elGirasra;

c¢) Szakmailag ellenérzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat, igy kiilondsen a térvényesség megtartasat, a
munkatervek teljesitését, a balesetvizsgélati tevékenységet, az elbirt nyilvantartdsok vezetését, a panaszok
szakszer( kivizsgalasat, a fellebbezés alapjan els6 fokon megteendd intézkedéseket;

d) Megtervezi a feligyel6ség munkdjat az dgazati miniszter célkit(izéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF
munkatervének, a tdrsszervekkel egyeztetett egyuttm(kddési célnak és egyéb szempontoknak a
figyelembevételével;

e) Meghatarozza a felligyel6k kozotti munkamegosztas rendjét szakmai vagy teriileti elv alapjan, illetve e kett6é
egylttes alkalmazasaval, valamint az azonos tehereloszlas elvének figyelembevételével;

f)  Szakmailag ellenérzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat;

g) Kozremukodik a felligyel6i vizsgara torténd felkészitésben, a felligyel6k szakmai ismereteinek gyarapitdsdban;

h) A Fellgyel6séget érinté (igyészi torvényességi vizsgalat, illetve mas ellendrzésre jogosult hatdsag
megallapitasairdl tdjékoztatja az OMMF-et;

i) A helyi sajatossagok figyelembevételével — a Kormdnyhivatal és az OMMF vonatkozd el&irasaival 6sszhangban -
gondoskodik a szabdlyszer( iratkezelésrol.
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2.11.1. Munkavédelmi Felligyel&ség

1. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

Munkavédelmi birsdgot szab ki a munkavédelemrdl szél6 1993. évi XClII. térvény (a tovabbiakban: Mvt.) 82.
§-aban biztositott hataskorében;

Munkavédelmi hatéségi ellenérzést végez a Ket., az Mvt. és a vonatkozé munkavédelmi targyd rendeletek
szabalyai szerint, kiiléndsen:

ba) a munkaltatok és munkavallalék egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos
feladatainak és kotelezettségeinek teljesitésére;

bb) a munkahelyek létesitésére, a munkaeszk6zok lizemeltetésére, az alkalmazott technoldgidkra és anyagokra, a
munkavallalok egészségét veszélyeztetd anyagokkal torténé munkavégzésre, illetve munkakdrilményekre,
valamint az egyéni védbeszkdzdkre vonatkozé kovetelmények érvényesitésére;

bc) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicids esetek kivizsgaldsara, bejelentésére,
nyilvantartasara, valamint megel&zésére tett intézkedésekre;

A munkavédelmi felligyel6 utjan gyakorolja az Mvt. 84. §-aban meghatarozott hataskoroket;

Kivizsgalja a feligyel6ségre érkezett vagy attett panaszokat és kozérdeki bejelentéseket;

Foganatositja a munkavédelmi hatdsagi eljaras sordn hozott dontések végrehajtasat;

A jogszabalyban hatédskorébe utalt szabalysértési Ggyekben, a munkavédelmi felligyel6 utjdan gyakorolja a
szabalysértési hatosag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.

2. A Munkavédelmi Feliigyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)

d)

e)

El6késziti az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére (féléves,
illetve éves gyakorisdggal, az orszagos vizsgalatokrdl, illetve az OMMF jelentési, beszamolési kotelezettségével
kapcsolatban esetenként);

Az OMMF-el kotott egylittmiikodési megallapodasban foglaltaknak megfeleléen nyilvantartja a munkavédelmi
birsdgokat, a szabalysértési és eljarasi birsagokat, koltségtéritéseket és a felligyelSi intézkedéseket,

Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, illetve vezeti a jogszabalyok altal elSirt bejelentési kotelezettségekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

Gondoskodik a haldlos munkabaleset vizsgalati anyagédnak az OMMF részére torténé megkiildésérdl, tovabba a
jogszabalyok altal el6irt bejelentések szabalyszeru nyilvantartasarol;

Részt vesz az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akciovizsgalatok végrehajtasaban.

2.11.2. Munkaligyi Felligyel6ség
1. A Munkaugyi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Dont a munkaligyi birsdg kiszabasardl, illetve harmadik orszagbeli engedély nélkili foglalkoztatdsa esetén
befizetésre kotelezésrdl — a hataskori elhatarolds szerint —a munkatigyi ellenérzésrél sz616 1996. évi LXXV. torvény
(a tovabbiakban: Met.) 7-7/A., illetve 6/A. §-a szerinti hataskorében;

Els6foku hatésagijogkorében ellenérzi a munkatigyi jogszabalyok, igy mindenekel6tt a Munka Térvénykonyvérdl
sz6lo 1992. évi XXII. torvényben (a tovabbiakban: Mt.) foglaltak hatdlyosulasanak ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat. Ezen tulmenden feladata kiilonésen a Met.-ben, az egyszer(sitett foglalkoztatasrdl szol6 2010. évi
LXXV. térvényben és a harmadik orszagbeli dllampolgdrok magyarorszagi foglalkoztatdsdnak engedélyezésérol
szolé 16/2010. (V. 13) SZMM rendeletben meghatérozott kotelezettségek betartasanak ellendrzésével
kapcsolatos hatésagi feladatok ellatasa;

Hatosagi ellendrzést végez elsésorban az aldbbi szabalyok érvényestlésére vonatkozdan:

ca) a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitéséhez sziikséges jognyilatkozatok alakszer(iségére és kételezd
tartalmi elemeinek meglétére, a munkavallaléi jogalanyisaggal kapcsolatos életkori feltételekre, tovabba a
foglalkoztaté irasbeli tajékoztatdasi kotelezettségére vonatkozd rendelkezések;

cb) a munkaviszony létesitésével, megszlinésével, illetéleg megsziintetésével Osszefliggé bejelentési
kotelezettségek;

cc) a munkaltatd nyilvantartasi kotelessége;

cd) az egyenld banasmadd kdvetelménye;

ce) a nék, a fiatalkortak és a megvaltozott munkaképességliek foglalkoztatasaval kapcsolatos jogszabalyok;
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2.12.

d)

e)

cf) a munkaiddre, a pihendiddre, a rendkiviili munkavégzésre, valamint a szabadsagra vonatkozo, jogszabalyban
vagy kollektiv szerz6désben eldirt rendelkezések;

cg) a jogszabalyban, kollektiv szerz6désben vagy a miniszter dltal az dgazatra, aldgazatra kiterjesztett kollektiv
szerz6désben megallapitott munkabér mértékére, valamint a munkabér védelmére vonatkozé rendelkezések;
ch) a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony megsziinésével 6sszefliggd — a munkavallalét megilleté — igazolasok
kidllitdsara és kiaddsara, valamint a munkaviszony megsz(inéséhez, megsziintetéséhez kapcsolédo elszémolas
megtorténtére vonatkozo jogszabélyok rendelkezéseinek;

ci) kulfoldiek magyarorszagi foglalkoztatdsanak engedélyezésérdl és foglalkoztatasardl szolo jogszabalyok
rendelkezéseinek;

¢j) a munkanélkili ellatasok melletti foglalkoztatas feltételeire vonatkozo jogszabalyok;

ck) a munkaeré-kolcsdnzésre vonatkozd, valamint a munkaeré-kdlcsonzési tevékenység végzésére jogositod
jogszabalyok;

cl) a munkavallalék gazdasagi és tarsadalmi érdekei védelme céljdbdl szakszervezet szervezését biztositod
szabdlyokkal 6sszefliggé munkaltatoi kotelességek;

cm) a vélasztott szakszervezeti tisztséget betolté munkavallalénak, az Gizemi és a kozalkalmazotti tanacs tagjanak
és a munkavédelmi képviselének a munkajogi védelmére, valamint munkaidé-kedvezményére vonatkozé
szabalyok;

cn) a szakszervezet dltal kifogasolt intézkedésekkel Osszefliggé munkaltatéi kotelességek végrehajtasara
vonatkozé szabalyok;

co) a teljesitménykovetelmény megallapitasa tekintetében az elézetes foglalkoztatdi eljaras lefolytatasanak
tényére, valamint a teljesitménykovetelmény és a teljesitménybér-tényezék alkalmazdsa el6tti kozlésére
vonatkozé szabalyok;

cp) az eurdpai lizemi tandcs létrehozasardl, illetve a munkavallaldk tjékoztatdsat és a velik valoé konzultaciét
szolgald eljaras kialakitasarol sz616 2003. évi XXI. térvény 21. §-dban foglalt rendelkezések munkaltaté altali;

cq) a kozérdekl onkéntes tevékenységrél szolé 2005. évi LXXXVIIL. torvény 5. §-anak (3)-(6) bekezdésében foglalt
rendelkezések fogado szervezetek altali;

cr) az Eurdpai Unidhoz a Magyar Koztdrsasaggal azonos id6pontban csatlakozd allam allampolgara és
hozzatartozdja magyarorszagi foglalkoztatasara vonatkozo - kiilon jogszabalyban meghatéarozott — bejelentési
kotelezettségre vonatkozé rendelkezések megtartaséra.;

A jogszabalyban hatédskorébe utalt szabalysértési Gigyekben, a munkavédelmi felligyelé utjan gyakorolja a
szabdlysértési hatdsag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabédlyban meghatérozott feladatait.

3. A Munkatigyi Feliigyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)

Teljesiti az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére;

Az OMMF-fel kotott egytttmUikodési megallapodasban foglaltak szerint nyilvantartja a munkaligyi birsdgokat,
befizetésre kotelezéseket, a szabalysértési és eljarasi birsdgokat, koltségtéritéseket és a felligyeléiintézkedéseket;
Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, vezeti a jogszabalyokban eldirt egyéb nyilvantartasokat;

Végrehajtja az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akcidvizsgalatok ellendrzési feladatait.

Fogyasztévédelmi Felligyel&ség
1. A Fogyasztévédelmi Felligyel6ség koordindacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Koordindlja és elldtja a termékbiztonsdg ellendrzésével 6sszefiiggd kilon jogszabdlyban meghatarozott
tevékenységeket, e korben ellenérzi az aruk és szolgaltatasok biztonsagossagat és megfeleléségiiket,
vizsgalatokat végez és intézkedéseket tesz;

Részt vesz a Kdzponti Piacfelligyeleti Informaciés Rendszer (KPIR) mikodtetésében, a tudomasukra jutott tények,
vagy korilmények alapjan a KPIR-en keresztll haladéktalanul tdjékoztatja a Nemzeti Fogyasztévédelmi
Hatosagot (a tovabbiakban: NFH) mindazon 4&rukrél, amelyek nem felelnek meg a biztonsdgossagi
kdvetelményeknek;

Irdnyitja és ellatja a hataron atnyuld kereskedelemmel 6sszefliggd fogyasztovédelmi feladatokat;
Osszehangolja a teriileti &llamigazgatasi szervek és civil szervezetek fogyasztévédelemmel kapcsolatos
tevékenységét, kapcsolatot tart a feladatkorébdl adoddan egyéb tarshatdsagokkal, ellenérzé szervekkel és civil
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szervezetekkel, egylttmikodési megallapodast kot egyéb tarshatdsagokkal, ellenérzé szervekkel, egyéb
szervezetekkel;

Tamogatja az dnkormdanyzati tandcsado irodak miikodését;

Gondoskodik az NFH Ellendrzési és Vizsgdlati Programjanak pontos és szakszer( lebonyolitasardl, kiilonos
tekintettel az egységes jogalkalmazésra és a jogkdvetkezmények alkalmazasi elveinek betartasara.

2. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

k)

Fogyasztévédelmi hatosagként ellenérzi:

aa) az egyes tartos fogyasztasi cikkekre vonatkozé kotelezd jotéllasrol szolé 151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet
3. §-4ban, 5. § (2) és (3) bekezdésében, valamint 6. §-aban eldirt rendelkezések;

ab) a lakésépitéssel kapcsolatos kotelezd jotéllasrol szélé 181/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet 4. § (2)-(4)
bekezdéseiben és 5. §-aban eléirt rendelkezések;

ac) az egyes javito — karbantart6 szolgaltatasokra vonatkozé kotelezd jotallasrdl sz616 249/2004. (VIII. 27.) Korm.
rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésében és 4-5. §-aban foglalt rendelkezések betartasat;

ad) mindazon tevékenységekre vonatkozé jogszabalyi és hatosagi eléirdsok megtartasat, amelyek a fogyasztdkat
érintik, vagy érinthetik, hatdsagi eljardsuk keretében a kulon jogszabdlyokban meghatdrozottak szerint
jogkovetkezményeket és intézkedéseket alkalmazhatnak;

A kllon jogszabélyokban meghatérozott esetekben szabalysértési hatésag jogkorét gyakorolja;

Piacfelligyeleti hatdsagként ellenérzi az &ru biztonsdgossagara vonatkozd, az aruk és szolgaltatdsok
biztonsadgossdgardl és az ezzel kapcsolatos piacfeliigyeleti eljarasrol sz6l6 79/1998. (IV. 29.) Korm. rendeletben
meghatarozott kovetelmények betartdsat, és jogsértés esetén a Korm. rendeletben és lefolytatja a
fogyasztovédelemrol sz6ld 1997. évi CLV. térvényben (a tovabbiakban: Fgytv.) meghatarozott eljarast;
Figyelemmel kiséri a fogyasztokat érinté altalanos szerz6dési feltételeket, és indokolt esetben javaslatot tesz
kozérdeku kereset inditdsara az NFH részére;

Ellatjia a gazdasagi rekldmtevékenységre vonatkozé rendelkezések betartdsanak ellendrzését, ezen beliil
lefolytatja az e rendelkezések megsértése miatti eljarasokat;

A fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl szolé 2008. évi XLVII. térvényben
meghatarozott hataskorében kozigazgatasi eljarast folytat le a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen
kereskedelmi gyakorlat tilalmédnak megsértése esetén;

Ellendrzi a fogyasztok tajékoztatdsara, a fogyasztdi panaszok intézésére, a fogyasztdi szerz6dés keretében
érvényesitett szavatossdgi és jotallasi igények intézésre vonatkozé rendelkezések betartasét, és eljar azok
megsértése esetén;

Feladat- és hataskorében eljarva ellendrzi az Fgytv.-ben foglalt rendelkezések megtartasat, gyakorolja az
Fgytv.-ben meghatdrozott hatdsagi jogkorét;

A fogyasztok vagyoni érdekének védelme céljabdl irdnyitja, koordinalja és ellenérzi az aruk forgalmazésara és a
szolgaltatdsok nyujtasdra vonatkozé jogszabdlyok és hatdsagi elSirdsok megtartasat, vizsgélatot folytathat a
fogyasztdkat érintd ligyekben;

A villamos energiardl szoloé 2007. évi LXXXVI. torvényben (a tovabbiakban: Vet.) meghatarozott hataskodrében
kozigazgatasi eljarast folytat le a lakossagi fogyasztdkkal szembeni jogsértések esetén;

A foldgazellatasrol szolé 2008. évi XL. torvényben (a tovabbiakban: Get.) meghatarozott hataskorébe
hataskorében kézigazgatasi eljarast folytat le a lakossagi fogyasztdkkal szembeni jogsértések esetén.

3. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Az NFH-n keresztil részt vesz a termékbiztonsaggal kapcsolatos tigyekben illetékes piacfelligyeleti hatésagok
eurdpai halézataban, az Eurépai Termékbiztonsagi Halozatban;

Az NFH-n keresztil kapcsolédik a kozdsségi gyors tajékoztatasi rendszerhez (RAPEX), melynek célja a tagdllamok
kozotti gyors informacidcsere sulyos veszély esetén;

Amennyiben az éru forgalomba hozatalat korlatozd intézkedést hoz, vagy a gyartokkal és a forgalmazokkal olyan
intézkedésekben allapodik meg, amelyek egy arunak az értékesitését, vagy hasznalatat sulyos veszély miatt
megakadalyozzak, korlatozzak, vagy kiilonleges feltételhez kotik, tdjékoztatnia kell az NFH-t;

Feladatkérében ellatja a fogyasztévédelmi jogszabdlyok alkalmazasaért felelés nemzeti hatdésagok kozotti
egylttmakodésrdl szolo, 2004. oktdber 27-i 2006/2004/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a
tovabbiakban: 2006/2004/EK rendelet) végrehajtasdt az Fgytv. 43/A §-aban felsorolt irdnyelveket atiltetd
tagallami jogszabdlyokba 1itk6z6 eurdpai kozosségen bellli jogsértések tekintetében.
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4. A Fogyasztévédelmi Felligyel6ség funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Ellatja a fogyasztok tajékoztatasaval kapcsolatos kommunikacids és szervezési feladatokat, valamint Hatésagi
Tanacsadé Irodat mukodtet;

b) Kozremikodik az allam iskolai és az iskolan kivili fogyasztovédelmi oktatassal kapcsolatos feladatainak
elldtasaban.

5. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a) Szakmai segitséget nyujt a fogyasztéi érdekek képviseletét ellatéd tarsadalmi szervezetek tevékenységéhez, és a
fogyasztdi ismeretek bévitéséhez, a fogyasztdi tudatossag erbsitéséhez;

b) Fogyasztdijogokat ismertetd kiadvanyokat jelentethet meg;

¢) Modszertani segédanyagokat készithet a helyi dnkormanyzatok fogyasztévédelmi tevékenységének elésegitése
és egységessége érdekében;

d) Téjékoztatdst nyujt a vallalkozoi érdekképviseleti szervezetek részére a villalkozokat érinté jogszabalyi
véltozasokrdl, alkalmazasanak modjarol.

Kulturélis Orékségvédelmi Iroda

1. A Kulturalis Orékségvédelmi Iroda egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A régészeti lel6helyet legfeljebb 90 napra ideiglenesen védetté nyilvénitja a régészeti lel6hely jelentds
kdrosoddsanak veszélye esetében, vagy ha a régészeti lel6hely védetté nyilvanitasdt kezdeményezték.
Hatarozatdban korlatozhatja vagy felfliggesztheti, illetéleg megtilthatja a régészeti lel6helyet veszélyeztetd
tevékenység folytatasat [a kulturélis 6rokség védelmérdl sz6l6 2001. évi LXIV. térvény (a tovabbiakban: Kotv.) 17.8].;

b) Eljararégészetifeltaras engedélyezésére iranyulo eljarasban, illetve a feltarasra vonatkozo szerz6dés jévahagyasa
targyaban. A régészeti feltarasra vonatkozd engedélyét visszavonja, ha a jogszabalyi és a feltarasi engedélyben
foglalt el6irdsokat megszegik. Dont az attdl vald eltérésrél, hogy a megel6zé feltaras részeként a régészeti
lel6helyen probafeltarast kell végezni. Régészeti megdfigyelést ir el a régészeti érintettség mértékétdl fliggben,
ha a kiilon jogszabalyban meghatarozott feltételek fennélinak (Kotv. 20., 22. és 23.§),;

c) Régészeti emlék, illetéleg lelet valamilyen tevékenység sordn, régészeti feltaras esetén kivili el6keriilése esetén
azilletékes muzeum nyilatkozatanak megérkezését kovetéen meghozza a mentd feltarassal kapcsolatos hatdsagi
dontéseket (Kotv. 24. 8);

d) Kulon jogszabdlyban meghatdrozott esetekben — a feltards eredményének, a teriilet adottsagainak, illetéleg a
tervezett fejlesztés, beruhazds muszaki tartalménak ismeretében - a Kotv. 27. § (1) és (2) bekezdésében
foglaltaktol eltéréen is rendelkezhet a régészeti emlékek megdrzésérdl [Kotv. 27. § (3) bekezdés];

e) Ideiglenes védelem ald helyezi a miemléki védelemre javasolt ingatlant (teriiletet) a védetté nyilvanitas
el6készitésének meginditasdval egyidejlileg, vagy ha a mlemléki értéket megsemmisiilés vagy értékeinek
eltlinése fenyegeti (Kotv. 31. §). A Kbtv. 31. §-a szerint dont az ideiglenes védelem meghosszabbitasardl, illetve
megszlintetésérdl.;

f) Hatdésagi jovahagyasrol dont tovabba muemlék épilet tarsashdzza alakitasa és muiemlék ingatlant terheld
hasznalati (szolgalmi) jog alapitasa esetén (Kotv. 44. §);

g) Eljar a Kotv. 63. § (2) bekezdése szerinti alabbi, egyébként épitési vagy mas hatdsagi engedélyhez nem kotott
tevékenységek engedélyezése ligyében:
ga) a védetté nyilvanitott régészeti lel6helyeken végzendd, 30 cm mélységet meghaladé foldmunkaval jaro,
illet6leg a terlilet jellegét veszélyeztetd, befolydsolo valtoztatas;
gb) régészeti lel6helyen 30 cm mélységet meghaladé tereprendezési munkak;
gc) a védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokségi elem jellegét és megjelenését érinté munkak, tevékenységek;
gd) reklamok méemléken torténd elhelyezése;
ge) a memlék falfellileteinek vagy szerkezeteinek, tovabba alkotdrészeinek és tartozékainak tudomanyos vagy
muszaki célu kutatasara, feltarasara iranyuld munkak;
gf) a mlemlék funkciéjanak, hasznélati médjanak megvaltoztatasa;
gg) miemlékhez tartozé ingatlanterileten fa kivagasa, telepitése, tereprendezés;
gh) miemlék egyes részeinek, illetve szerkezeti elemeinek elmozditasa, illetéleg szabadtéri muzeum keretében
késziilé rekonstrukcidba torténé beépitése;
gi) a mlemlékekkel és a védetté nyilvanitott kulturdlis javakkal kapcsolatos megévasi (konzervalasi), restauraldsi
vagy atalakitasi munkak;
gj) a mlemlék jellegét és megjelenését befolydsold fényforrés elhelyezése, illetve lizemeltetése.;
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m)

p)

r

t)

A hatéskorébe tartozé ligyben el6zetes nyilatkozatot ad ki (Kotv. 65. §).;

Az Orokségvédelem szabdlyainak megsértése esetén mdlemlékek, régészeti lel6helyek vonatkozasaban
elrendelheti a beavatkozast megel6z6 allapot helyreallitasat, a jovahagyott (engedélyezett) terveknek megfelelé
allapot kialakitasat; a jo karbantartasra, valamint a fenntarthaté hasznalatra vonatkozo kotelezettség teljesitését,
illetve a méltatlan hasznalat megsziintetését. Mliemlékek, régészeti lel6helyek kérositasa, veszélyeztetése esetén
jogosult a tevékenységet leallitani, és az ilyen magatartas tanusitojat e tevékenység folytatasatdl eltiltani (Kotv.
67.8),;

A kulturdlis javak esetét kivéve orokségvédelmi birsag kiszabasardl intézkedik és a munkakat a kotelezett helyett
annak koltségére és felel6sségére elvégeztetheti vagy — ha kordbban eljart a vagyonkezelési vagy hasznalati jogra
vonatkozé hat6sagi jovahagyas tigyében — kezdeményezheti a vagyonkezel6i szerz6dés felllvizsgalatat, illetve a
hasznalati jog megsziintetését, amennyiben a kbtelezett a hatésagi kotelezésben foglaltaknak nem tesz eleget és
ezzel a védett kulturalis 6rokség veszélybe keril [Kotv. 67. § (3) bekezdés];

Kulturdlis 6rokségvédelmi érdekbdl elrendelheti a védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokséghez tartozé javak
feltlvizsgélatat, felujitasat, helyredllitasat, tovabba olyan munkalatok elvégzését, amelyek a miemlék vagy a
védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokség torténeti dllapotdnak vagy kordbbi torténeti dllapota meghatérozott
elemeinek feltarasara, helyredllitasara és bemutatasara irdnyulnak (Kotv. 68. §);

Adott esetben kimondja, hogy a védett kulturdlis 6rokség tulajdonosa, vagyonkezeldje, haszndldja tlrni koteles a
hatosag altal elrendelt vagy engedélyezett munkalatokat (Kotv. 69. §);

A kulturdlis javak esetét kivéve orokségvédelmi birsdggal sujtja azt a természetes vagy jogi személyt és jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezetet, aki a Kotv.-ben engedélyhez kotott tevékenységet engedély nélkil
vagy attol eltér6 mdédon végzi, illetve a védetté nyilvanitott, vagy a Kotv. erejénél fogva védelem alatt allo
kulturdlis 6rokségi elemeket jogellenesen megsemmisiti, vagy megrongalja, illetve a védett kulturalis 6rokségi
elemet kotelezettségének elmulasztasaval veszélyezteti (Kotv. 82. §);

Elsé foku épitéstigyi hatosagként ellatja — az épitésfelligyeleti hatosagi feladatok kivételével — az épitett kdrnyezet
alakitasardl és védelmérdl sz6ld 1997. évi LXXVIIL. térvényben (a tovabbiakban: Etv.) meghatéarozott hatéségi
feladatokat a miemléken végzett épitési tevékenység és az olyan ingatlanon végzett telekalakitas esetén,
amelyre az ingatlan-nyilvantartasban - jogi jellegként — miiemlék vagy miemlék jellegli tény van feljegyezve;
Fogadja a régészetifeltaras esetén kiviil el6kerllt régészetileletre, illetve lel6helyre vonatkozd, a megyei mizeum
altal a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos kdnyvtari elldtasrél és a kozmivel6désrél sz616 1997. évi CXL. térvény
45. §-a alapjan tett bejelentést;

Korményrendeletben meghatarozott esetekben a mas hatésagok elétt indult:

pa) a régészeti lel6helyen vagy a régészeti védbéovezet teriiletén megvaldsuld tevékenység, épitmény
engedélyezésére iranyuld eljdrasokban;

pb) a miemléki teriileten megvaldsuld vagy kiilén jogszabdlyban meghatérozott esetben miemléket érintd
tevékenység, épitési tevékenység engedélyezésére iranyuld eljardsokban

elsé foku 6rokségvédelmi szakhatdsagként jér el.;

Az lgyfélnek az eljaras meginditasa el6tt benyujtott kérelmére elézetes szakhatdsdagi allasfoglalast ad ki, amely a
kibocsatasatdl szamitott hat hdnapig hasznalhaté fel;

Ellatja a Balaton Kiemelt Udiil6kérzet Teriiletrendezési Tervének elfogadaséardl és a Balatoni Teriiletrendezési
Szabdalyzat megallapitasardl szolé 2000. évi CXII. torvény 27. és 28. §-aiban foglalt feladatokat;

Dont az attél valo eltérésrél, hogy a megel6z6 feltards részeként a régészeti lel6helyen probafeltardst kell végezni.
Régészeti medgfigyelést ir el6 a régészeti érintettség mértékétdl fliggéen, ha a kilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek fennallnak [Kotv. 22. § (2) bekezdés];

Dont a megel6z6 feltarassal kapcsolatos vitds szakmai kérdésekrol [Kotv.) 23. § (2) bekezdés].

2. A Kulturalis Ordkségvédelmi Iroda egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

A Kulturalis Ordkségvédelmi Hivatal koordinacidja mellett 6rokségvédelmi feliigyeleti feladatokat Iat el, ennek
keretében:

aa) figyelemmel kiséri a kulturalis 6rokség elemei allapotat, valamint megfelel6 hasznélatét;

ab) fenntarthato, integrélt szemlélet(i védelmet el6segitd tevékenységet végez;

ac) el6segiti az orokségvédelem érdekeit érint6 szakmai és tarsadalmi egylttmiikodést [Kotv. 63. § (5) bekezdés].

orokség védelme érdekében.
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2.14. Népegészségligyi Szakigazgatasi szerv
2.14.1. Egészségfejlesztési Osztaly

1. Az Egészségfejlesztési Osztaly kodifikicios feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriiletet érintd
jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. Az Egészségfejlesztési Osztaly koordindcids feladatai tekintetében:

a)

b)

Irdnyitja, szervezi és 6sszehangolja a lakossag egészségének megtartasara és a betegségek megelézésére, korai
felismerésére irdnyuld népegészségligyi munkat, ennek érdekében egyuttmiikédik a gyogyité-megel6z6
hélézattal, a megyei vezetd védéndbvel és a megyei vezetd apoléndvel;

Figyelemmel kiséri az egészségmegdrzést-, fejlesztést, valamint a betegségek megel6zését célzo, az intézet
ajanlaséaval készllt nyertes palydzatok sorsat és szakmai segitséget nyujt azok helyi megvalésitdsahoz.

3. Az Egészségfejlesztési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

Igény esetén kozremikodik az egészségligyi dolgozok, pedagdgusok és humdn szolgalatban résztvevd
szakemberek testi- és lelki egészségnevelésre iranyulé felkészitésében;

Az egészség- és oktatastiggyel, valamint a humdn szolgélatokkal egyuttmiikodve segiti a népegészséglgyi
ismeretek terjesztését;

Csatlakozik az orszagos szakmai intézetek altal meghirdetett programokhoz és azokat megyei szinten
kezdeményezi;

Helyes életvitel valtoztatds érdekében kezdeményezi viselkedés-mddositod tréningprogramok bevezetését és
szervezését;

Szakmailag tdamogatja az elsé fokon dolgozé kistérségi tiszti-féorvosok, kbzegészségligyi felligyeldk és egyéb
kistérségi munkatarsak egészségfejlesztési munkajat;

Az Egészség Evtizedének Nemzeti Népegészségiigyi Programjaban foglaltakkal 6sszhangban a gyermek és a
felnétt populdcidt érintd, preventiv jellegl rizikd-faktor szliréseket kezdeményez és végez. Tevékenységét a
megyei népegészségligyi szakigazgatdsi szerv tdrsosztalyaival, a kistérségi népegészséguigyi szakigazgatasi
szervekkel és egyéb szakmai szervezetekkel egyiittmUikodve végzi.;

A haziorvosok bevonasaval a megye lakossdga kilonbozé veszélyeztetett kord csoportjainak reprezentativ,
prevencios célu tobblépcsds rizikd-faktor szlirését kezdeményezi és végzi (vérzsirok, vércukor, testsuly,
vérnyomas, dohdnyzési szokasok);

Célzott szliréseket végez az dnkormanyzati, tarsadalmi és érdekképviseleti szervek, valamint civil szervezédések
altal kezdeményezett akciok tdmogatdasa érdekében, amelyek elsédlegesen azt a célt szolgaljak, hogy a lakossag
ismerje meg egészségi allapotanak valds adatait és annak befolyasolasi lehet6ségeit;

Gyermekek és fiatalok testi fejlédését demonstrald vizsgalatokat végez (taplaltsagi statusz, a keringési 1égz6
rendszer vizsgalata);

Az Orszagos Tiszti-féorvosi Hivatal (a tovabbiakban: OTH) altal elkészitett és jovahagyott, az onkoldgiai
lakossagszlrés szakmai és szervezési iranyelveit rogzité sz(rési protokollokat a helyi szikségletekhez,
adottsagokhoz és lehetéségekhez igazodd médon alkalmazza, és folyamatosan ellenérzi azok végrehajtasat;

A szlr6tevékenységek el6irasszeri és folyamatos miikodtetése érdekében folyamatos munkakapcsolatot létesit
és tart fenn a szlir6tevékenységek végrehajtasaban az egészségugyi ellatérendszer kiilonb6zé szintjein résztvevd
egészségugyi intézményekkel és szakmai csoportokkal, beleértve a céllakossdg motivaldsaban és a
betegkdvetésben szerepet jatszé haziorvosi szolgélatot is, tovabba a szlir6egységek felelés szakmai vezetdivel. A
végrehajtasban résztvevo egységek kozotti szakmai és szervezési egylittmiikodés eld6mozditasa utjan elésegiti a
program céljainak megvalosulasat.;

az OSZR informatikai rendszer segitségével biztositja a terileti szlirési nyilvantartas mikodését;

Biztositja a behivo - visszahivo — kovetési rendszer miikodésének folyamatossagat;

Ellenérzi a behivasi menetrend tervezését, elkészitését, figyelembe véve a szliréegységek aktualis
fogadokészségét;

Gondoskodik a népegészségligyi szlrésekrél jelentések készitésérol;

Gondoskodik a program kommunikéciés stratégidjanak végrehajtasarol. Az optimdlis lakossagi részvétel
elémozditdsa érdekében munkakapcsolatokat épit ki a helyi kozvélemény formalasara alkalmas médiaval,
egészségfejlesztéssel foglalkozo intézményekkel, tarsadalmi szervezetekkel, 5nkormanyzatokkal;

Figyelemmel kiséri a sz(rési tevékenységeknek a szakma szabalyai szerint végzett folyamatos és id6szakos
teljesitményértékelését;
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Kapcsolatot tart a regionalis onkoldgiai szakfeliigyel6kkel, sziilész, radiolégus, patoléogus és haziorvosi
szakfelligyel6 féorvosokkal;

Mukodteti a kialakitasra keriil6é nem fert6z6 betegségek, valamint a kornyezeti hatasokkal 6sszefliggd
egészségkdarosodasok bejelentési és nyilvantartdsi rendszerét;

Végzi a lakossag egészségi allapotdnak és az egészséget befolydsolo tényezdknek egybevetett elemzését a szerv
szakosztdlyaitol és egyéb szakszolgélatoktdl kapott adatok alapjan;

Feligyeli a megye terliletén a Velesziletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasaba torténd
adatszolgaltatast.

2.14.2. Kozegészségligyi Osztaly
1. A Kbzegészségligyi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. A Kozegészséguigyi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)
e)

f)

Ellatja a hatélyos jogszabélyokban meghatarozott hatdsagi, szakhatdsagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézetek altal hozott els6 foku hatarozatok masodfoku elbiralasaban;

El6késziti az elséfoku hatarozatok fellilvizsgalata soran sziikségessé valo feliigyeleti intézkedéseket;
Nyilvantartasokat vezet;

Ellendrzéseket végez;

Eljar a kdzegészségliggyel kapcsolatos panaszok, kozérdeki bejelentések tigyében.

3. A Kozegészségugyi Osztaly kbzegészségligyi szakmai feladatai tekintetében:

a)

b)

A megye teriletére kiterjed6en vizsgélja a makro- és mikrokdrnyezetbdl azemberek egészségét kdzvetleniil vagy
kozvetetten befolydsold bioldgiai, fizikai és kémiai tényezék mindenkori allapotat, és az abban bekovetkezett
véltozasokat (lakossdg egészségére karos hatdsok), a kdrnyezetben bekdvetkezett valtozésokat és feltarja a
lakossagot éré artalmak okait;

Kozrem(ikodik a kedvezétlen kornyezeti véltozdsok és artalmak megelézésében, a meglévé artalmak
csokkentésében és megsziintetésében. Ennek érdekében:

ba) kezdeményezi az emberi szervezettel kozvetleniil vagy kdzvetetten érintkezésbe keriil6é kdrnyezeti tényez6k
vizsgdlatat;

bb) kiilonds figyelmet fordit az egészségkarosodasok kialakuldsdnak megelézésére, valamint az egyének, a
kdzosségek és utddnemzedékek zavartalan fejl6dését biztositd kdrnyezeti feltételek megteremtésére;

bc) intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez a kzegészségligyi kdvetelmények érvényre juttatdsa, valamint a
kdzegészségligyi artalmak megel6zését szolgald felvilagositd tevékenység teriiletén;

bd) rendszeres kapcsolatot tart a feladatkoréhez kapcsolodé tevékenységet végzo szakszolgalatokkal;

be) elldtja a rendkivili eseményekkel és természeti csapdsokkal kapcsolatos, a kdzegészségligyi artalmak
elharitdsahoz szlikséges feladatokat.

4. A Kozegészségligyi Osztaly teleptilés és kdrnyezet-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Vizsgdlja és feltgyeli:

aa) telepulések, épliletek, létesitmények, mitargyak tervezése, létesitése, hasznalata sordn a kdzegészségligyi
el6irasok teljestilését;

ab) a laké- és tarsadalmi kornyezet életkorilményeket befolydsold kozegészségligyi kovetelményeinek
megfelel dllapotban tartdsat, ennek részeként az ivévizelldtast, a csatornazést, a légszennyezettségi dllapotot, a
koztisztasagot, a szennyvizkezelést és elhelyezést, a hulladékok kezelését és elhelyezését, a temetkezést, a
személyi higiénés egységeket és a kdzlekedés koriilményeit;

ac) a kdrnyezet egészségkarosito hatasat, feltarja a megelézés lehetéségeit;

ad) a munkahelyek kézegészséglgyi feltételeit.;

Feladatai minél hatékonyabb elldtasa érdekében laboratériumi vizsgélatot kezdeményez a talaj, a felszini- és
felszin alatti vizek, az ivoviz, az dsvany- és gyogyvizek, a természetes és mesterséges furdék, a fert6tlenitésre
kotelezett szennyvizek, a kiltéri levegd bioldgiai szennyezettségének (névényi pollen és gombaspdra), illetve a
beltéri levegbszennyezettség vizsgalatéra;

A laboratériumi eredményeket mindsiti, higiénés szakvéleménnyel ellatja;

A laboratériumi eredményekre tdmaszkodva javaslatot készit a szennyez&anyagok tdvoltartasara,
artalmatlanitdséra, a kdrnyezeti drtalmak megel6zése, csokkentése, megsziintetése érdekében;
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Az egészséges kornyezetet veszélyeztetd tényezokrol, korilményekrol tajékoztatja a kistérségi intézeteket, az
onkormdnyzatokat, az érintett mas hatésagokat;

A kozegészségligyi kdvetelmények teljesiilése érdekében jogszabalyokban rogzitett hatdskorében intézkedik,
illetve intézkedést kezdeményez;

Az emberi egészséget és a kdrnyezetet veszélyeztet6 korilményekrdl a tomegtijékoztatd eszkozokon keresztiil
tdjékoztatja a lakossagot;

Fogadja a szolgaltatok altal a vonatkozé jogszabdlyokban el6irtaknak megfeleléen rendelkezésre bocsatott
ivoviz-min6ségi onellenérzé vizsgalatok adatait, és ezeket, valamint a hatdsagi vizsgalatok adatait az eléirt
rendszerességgel tovabbitja az OTH részére annak szakmai irdnymutatasa szerint megadott médon.

5. A Kbzegészséglgyi Osztaly gyermek- és ifjisag-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

A gyermek- és ifjusdg-egészségligy teriiletén nyilvantartja és feligyeli a 0-18 éves életkortak, tovabbé a 18-24
éves tanuléifjusag idészakos vagy édllando elhelyezésére, oktatasara, nevelésére, foglalkoztatdsara, pihenésére,
szabadidd eltoltésére szolgald intézményeket, Iétesitményeket;

Javaslatot tesz az egészségligyi gyermekintézmények, az oktatasi Iétesitmények, valamint az azokban folyd
oktaté-nevelé munka higiénés vonatkozasainak ellenérzése soran feltart hianyossagok megsziintetésére.

6. A Kbzegészségligyi Osztaly kémiai biztonsagi feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

d)

Végzi a kémiai biztonsdg megvaldsitasat szolgald jogszabdlyok betartdsanak ellenérzését a kdzegészségligyi
megfelel6ség tekintetében;

Vizsgdlja és felligyeli a mérgezések bejelentésével kapcsolatos el6irasok érvényesiilését;

Ellatjia a veszélyes anyagokkal és készitményekkel kapcsolatos kiilon jogszabdly szerinti engedélyezési és
ellendrzési feladatokat;

Feladatai elldtdsa soran egylttmuikodik egyéb intézményekkel, tarshatdsagokkal, tarsosztalyokkal, szervekkel, a
foglakozas-egészségligyi szolgalattal.

7. A Kozegészségugyi Osztaly élelmezés- és taplalkozas-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

Vizsgalja:

aa) a lakossag élelmezésének és taplalkozasanak alakuldsat;

ab) az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefliggé bioldgiai és kémiai artalmakat és elésegiti leklizdésuket.;

Végzi és felligyeli:

ba) a kiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerek, kozmetikai készitmények, étrendkiegésziték eldéllitasanak,
feldolgozasanak, tarolasanak, szallitdsanak, forgalomba hozatalanak helyszini ellenérzését;

bb) az élelmiszerek fogyasztasaval Gsszefliggésben fellépd ételfert6zések, ételmérgezések esetén a fert6zési
forras, a terjedési Ut felderitését,;

Ellendrzések alapjan kezdeményezi, vagy hataskore esetén meghozza a szlikséges hatésagi intézkedéseket;
Sziikség szerint elvégzi a laboratériumi vizsgalatokhoz sziikséges mintavételezést;

Tanulmanyozza és értékeli a lakossag taplalkozasi helyzetét, taplaltsagi allapotat, a taplalkozas és az egészségi
allapot kozotti 0sszefliggéseket;

Vizsgélja a fekvObeteg-gydgyintézet betegélelmezés keretében nyujtott étkeztetést — a rendszeres diétat, a
specidlis diétdt és az enterdlis szondataplalast is beleértve — és a fekvObeteg-gydgyintézeten kiviili diétas
étkeztetést tdpanyagszamitdssal, biokémiai elemzéssel.

2.14.3. Jarvanyugyi Osztaly

1.

A Jarvanylgyi Osztdly kodifikdcids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakterlletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. A Jarvanyugyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)
e)

f)

Ellatja a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott hatésagi, szakhatésagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézet altal hozott elsé foku hatarozatok masodfoku elbiralasaban;

El6késziti az els6foku hatarozatok fellilvizsgalata soran sziikségessé valo feliigyeleti intézkedéseket;
Nyilvantartasokat vezet;

Ellen6rzéseket végez;

Eljar a panaszok, k6zérdekd bejelentések tigyében.
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3. A Jarvanyugyi Osztaly fert6z6 epidemioldgiai és védéoltasi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

p)

y)

Irdnyitja és ellen6rzi a fertézd betegekkel, a fertézésre gyanus személyekkel, a kdérokozd hordozdkkal kapcsolatos
tevékenységet;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a jarvanylgyi helyzetet, megallapitjia a jarvanyveszély, vagy a jarvany
fenndllasat, valamint a sziikséges intézkedéseket a megye egész teriiletére, vagy egy részére;

Megbetegedési veszély elharitdsa érdekében véddoltdsokat rendel el, amennyiben a megye lakossaganak
egészét, vagy tobb teleplilés lakossagat érinti;

Helyszini jarvanylgyi vizsgalatokat végez;

Fellgyeli a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szerv fertézé betegekkel kapcsolatos tevékenységét;
Vezeti a jarvanyugyi tevékenységhez sziikséges jarvanyiigyi dokumentécidkat és nyilvantartdsokat;

Szervezi és ellendrzi a terhesek HbsAg szlirését és az ezzel kapcsolatos oltasokat;

Az Orszagos Epidemioldgiai K6zpont (a tovabbiakban: OEK) szdmara el6zetes, heti, havi és éves jelentést kiild a
megye teriletén el6fordulé jarvanyokrdl, fert6z6 betegségekrél;

Zardjelentést kild a jarvanyosan eléfordul6 fert6z6 betegségekrdl a szolgalati Ut szerint;

llletékességi terlletén szervezi az oltdanyagok beszerzését, felligyeli a terlleten az elGirasszer(i tarolast,
nyilvantartast és felhasznalast;

Vizsgdlja, elemzi és értékeli az oltasi eredményeket, intézkedik az észlelt hidnyossagok megsziintetése irdnt;

A véddboltasok helyszinén rendszeresen ellenérzi azok végrehajtasat, a kistérségi intézetek védéoltasokkal
kapcsolatos tevékenységét;

Kivizsgalja a fokozott oltasi reakcidval, szovédménnyel jard eseteket;

Folyamatos konzultacids lehet&séget biztosit a gydgyitd elldtas részére a véddoltasokkal kapcsolatban;
Elrendeli a jarvanyugyi szlrévizsgalatokat, illetve a fertézés veszélyének elharitdsa céljabdl a lakossag
idészakonkénti szlirévizsgdlatat. Engedélyezi a fertézé betegek koézforgalmu jarmdlvel térténé csoportos
szallitasat;

Kozépfoku oktatasi intézmények, szakmunkas tanulé intézetek, egyéb oktatési intézetek stb. miikodésének
korlatozasat, vagy bezarasat, tovabba helykozi személyforgalom, vagy személy szallitdsanak korlatozasat rendeli
el;

Mukodteti a Nemzetkozi Oltdhelyet, eleget tesz a mikodtetésével kapcsolatos dokumentacios kdtelezettségnek,
végzi a kiilfoldi utazassal kapcsolatos tandcsadast és védéoltast;

Sziikség esetén segitséget nyujt barmely kistérségi intézet mlikodési tertletén kialakult jarvany lekiizdésére.
Koordindlja a tobb kistérségi intézet mikodési tertiletén kialakult jarvany (jarvanyok) lekiizdését;

Figyeld, illetve jelentdszolgalatok miikddtetését rendeli el bizonyos betegségek esetén;

Ellatja a rendkiviili események, természeti csapdsok esetén a jarvanyveszély elharitdsa érdekében a szikséges
feladatokat;

Szervezi, irdnyitja az epidemioldgiaval foglalkozé munkatarsak rendszeres tovabbképzését;

Tajékoztatja a lakossagot az epidemioldgiai helyzetrdl;

Végzi az ANONIM HIV sz(irévizsgalatok counselling tevékenységet;

Felkésziti a megye egészségligyi intézményeit a szezonalisan el6forduld fert6z6 betegségekre (pl. virdlis enteralis
jarvanyok, influenza, influenzaszerli megbetegedések) e feladatkérében informal, terveztet és tervez, jelent és
jelentet;

Végzi az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefliiggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések kivizsgélasat, a
terjedési Ut felderitését.

4. A Jarvanyugyi Osztaly korhaz-higiénés feladatai tekintetében:

a)

2220

Folyamatosan figyelemmel kiséri a megye koérhazi jarvanylgyi helyzetét (az egészségligyi szolgaltatok
egészségugyi ellatassal 6sszefliggd fertézéseinek alakulasat);

Mukodteti a Nemzeti Nosocomialis Surveillance Rendszert;

Ertékeli az NNSR kételez6 jelentéseinek (VAF, MRK) adatait, sziikség esetén beavatkozik;

Az OEK &ltal kiadott utmutato szerint validalja az NNSR surveillance adatait;

Ertékeli az NNSR jarvanyjelentéseit, elkésziti a nosocomialis jarvany zardjelentését;

Hataskorében, illetékességi teriiletén kivizsgalja az egészségligyi szolgdltatondl halmozottan eléforduld
fert6zéseket vagy a kiilonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fertézés és nosocomialis fert6zést kovetd
halaleseteket. A jarvanyugyi kivizsgalast az intézményi kérhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval
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kozosen végzi. Megteszi a sziikséges jarvanylgyi intézkedéseket a jarvanyok megelézése/felszamoldsa
érdekében, felligyeli az intézkedések végrehajtasat.;

Jarvany vagy kulonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fert6zés eseteiben a jarvanyligyi vizsgalat
részeként szakmailag indokolt mértékben hatésagi laboratériumi vizsgélatokat kezdeményez, biztositja az ehhez
szlikséges eszkozoket;

Végzi a mlvese dllomasok ellendrzését, illetve az ott dializaltak hepatitis B oltdanyaggal valo ellatasat;

Ellatjia az egészségugyi szolgaltaték korhazhigiénés, infekcidkontroll szakmai felligyeletét a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozottak szerint;

Munkaterv szerint végzi az egészségligyi ellatas folyamatainak fertézések kialakuldsa szempontjabdl torténd
elemzését a kockdazati tényez6k meghatdrozdsat, a kockdzatok minimalizélasara iranyulé regionadlis, illetve
orszagos szabdlyozas kialakitasa, bevezetése érdekében;

Kulon felkérésre végzi a fekvébeteg- és jarobeteg ellatd intézmények osztélyainak, illetve részlegeinek higiénés
ellenérzését, bevonva ebbe a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szervet, valamint az intézmény
kérhazhigiénés szolgalatat;

Egyuttmikodik a fekvébeteg ellaté intézmények korhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval;
Hataskorében, illetékességi terlletén véleményezi a Szolgdltatd infekcidkontroll tevékenységét szabalyozd
dokumentumokat, ellendérzi az abban foglaltak végrehajtdsat, szakmai javaslatot tesz, illetve intézkedik a
szlikséges modositadsok megtételére;

Ellatja a Regionalis Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsag titkarsagi feladatait;

Kérhazhigiénés orszagos adatgydjtési rendszerben elrendelt feladatokat végrehajtja;

Végzi az egészségligyi intézmények manualis és intenziv betegellaté tevékenysége kapcsan a létesitéssel, illetve
rekonstrukciéval kapcsolatos higiénés tervbirdlatot, és szakhatdsagi véleményt ad. Részt vesz az elsé fok altal
el6készitett esetekben szakmai konzultacidkon;

Nyilvantartja a sterilizal6 berendezéseket;

Végzi a megye terlletén mikodo sterilizélé berendezések mikrobioldgiai tesztprepardtummal torténd legaldbb
félévenkénti ellenérzésének iranyitasat.

5. A Jarvanyugyi Osztaly DDD szakterdleti feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

d)

Irdnyitja és ellendrzi a kistérségi népegészségiigyi szakigazgatasi szervek fertStlenitéssel kapcsolatos
tevékenységét;

Kérhdzban, rendelbintézetben folyé fert6tlenité tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt nehézségek vagy
kilénleges feladatok megoldasaban szakmai segitséget nyujt a korhazi (rendeldintézeti) higiénikusoknak;
Tanfolyamok szervezésével vagy mdés alkalmas mddon gondoskodik a fert6tlenitést végzé dolgozdk
tovabbképzésérdl;

Nyilvantartja a fertétlenitd szereket és eszkdzoket és ezekrél — a beszamolod rendszerben foglalt elGiras szerint
Osszesitd jelentést kiild az OTH-nak;

Szigoritott zaréfert6tlenités indokoltsdga esetén gondoskodik annak haladéktalan végrehajtasardl;
Figyelemmel kiséri az egészségligyi kartevék el6forduldsat, az abbol fakadd kozegészségiigyi artalmat, illetve
jarvanyveszélyt, a védekezés helyzetét, intézkedéseket tesz azok megelézésére, elharitasara. Osszehangolja,
iranyitja és ellendrzi a kistérségi intézetek ez irdnyu tevékenységét.;

Nyilvantartast vezet a jarvanyligyi szempontbdl kiilonds veszélyt jelenté személyekrdl. Indokolt esetben, sajat
szervezésben tetvességi vizsgdlatot végez a nyilvantartott kozdsségekben;

Nyilvantartdst vezet a rdgcsalé és/vagy rovar-mentesitésre, majd fenntartdsra kerilé és ellendrizendd
tertletekrdl. A felhasznalasra kerld irtészerekrdl és a kijuttatasukra szolgélé eszkézokrél gondoskodik.;

Végzi a malariat terjeszt szinyogok irtdsat maldrias beteg kdrnyezetében;

A kistérségi intézetek megkeresésére ellendrzi a kartevdirtast végz6 szakvallalatokat, kisiparosokat, illetve
egészségugyi kartevdirtast végzé egyéb képesitett személyeket;

A gyarto, kiszerelé és készletezd vallalatok, illetve forgalomba hozd (izemeiben, raktaraiban levé rovar-
rdgcsaloirtd szerek, riaszté szerek készleteib6l mintat vehet;

Elldtja a kotelezéen elrendelt rdgcsaléd és/vagy rovar-mentesitési akcié, majd az azt kovetd fenntartdsi
tevékenység szakmai felligyeletét.
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2.14.4. Egészségugyi lgazgatasi Osztaly
1. Az Egészségligyi lgazgatasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriiletet érinté

jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. Az Egészséguigyi lgazgatasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
]

d)

e)

9)

Ellatia a mukodtetési joggal kapcsolatos feladatokat (megdllapitds, visszavonds) a haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok részére;

Engedélyezi és ellenérzi az orvostudomanyi kutatasokat;

Ellatia az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos hatosagi feladatokat (végleges alkalmatlansag
megallapitasa);

Lefolytatja a kistérségi népegészséguigyi intézet altal elsé fokon elbiralt miikodési engedélyekkel kapcsolatos
masodfoku hatdséagi eljarasokat;

Részt vesz a hatdsdgi ellendrzésekben, illetve biztositja a szakfeligyeletet;

Kozrem(ikodik a beutalasi rend, illetve a stirgésségi beutalasi rend kialakitasaban;

Ellatja a katasztrofa-egészségiigyi ellatassal 0sszefliggésben felmer(il6 hatésagi feladatokat.

3. Az Egészséguigyi lgazgatasi Osztaly szakfelligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a megyei szakfelligyelSkkel kapcsolatos feladatokat (megbizéds, megbizas visszavonasa, szakmai irdnyitasi
feladatok ellatasa), az orvosszakmai szakfeliigyelet mikédtetése és az ANTSZ tevékenységéhez kapcsoldddan
felmerdild ellenérzési feladatokban valo részvétel biztositasa;

Irdnyitja az apolasi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elSsegiti és megyei szinten szervezi az
apolasszakmai kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Irdnyitja a védondi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Irdnyitja a kérhazhigiéné szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kdvetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Részt vesz a panasziigyek kivizsgalasdban, biztositja a szakfeliigyel6ket a panasziigyek kivizsgaldsdhoz
kapcsoléddan;

A megyei egészségligyi igazgatasi feladatok szempontjabdl Iényeges nem fert6zé epidemioldgia helyi-terileti
vizsgalatainak eredményeit figyelembe veszi az ellatas szervezésében, valamint figyelemmel kiséri a
népegészségligyi mutatokat, kiilonos tekintettel az Eftv. 4. §-dban meghatarozott szempontokra.

4. A megyei vezetd védoné feladatai tekintetében:

a)

SRS

9)

A megyei vezetd védénd kozrem(ikddik a szolgdlat n6- anya- csecsemd- gyermek- ifjusag- és csaladvédelmi
feladatainak irdnyitasdban, szervezésében. E szakterilet tekintetében megyei szakfeliigyel6ként és a megyei
tisztiforvos szaktanacsaddjaként jogosult és koteles eljarni.;

Irdnyitja a kistérségi vezetd védondk szakfelligyeleti munkajat, esetenként részt vesz az ellendrzésben;

Szakmai felligyeletet gyakorol a csalddvédelmi szolgélat tevékenysége felett;

A kistérségi védéndkkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;

Eljar a jogszabalyok, valamint a megyei tisztiféorvos altal hataskorébe utalt lgyekben;

Akaddlyoztatasa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 védénd helyettesiti;
Tevékenységérél rendszeresen beszamol a megyei tiszti-féorvosnak.

5. Megyei vezet6 apold(nd) feladatai tekintetében:

a)

b)
4]
d)

A megyei vezetd dpold(nd) kdzremUikddik a gydgyitd-megeldzd szolgélatok, valamint az dpolasi szakteriileten
mUkodo egészségligyi véllalkozasok apolasi tevékenységének ellenérzésében;

Irdnyitja a kistérségi vezet6 apold(né)k munkajat;

A kistérségi apold(nd)kkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;
Egészségfejlesztési tevékenység keretében 6sszehangolja, szervezi és segiti szakteriilete dolgozdit a
gyogyitdé-megel6z6 munkafolyamatokban, a megel6zést szolgald programok kidolgozasaban;

Eljar a jogszabdlyok, valamint a megyei tisztiféorvos éltal hatdskorébe utalt lgyekben;

Akaddlyoztatdsa esetén a megyei tiszti-féorvos altal kijelolt kistérségi vezets dpold(nd) helyettesiti;
Tevékenységérdl rendszeresen beszamol a megyei tiszti-féorvosnak.
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2.14.5. Sugéregészségligyi Decentrum

1. A Sugdregészségligyi Decentrum kodifikacios feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletét érinté

jogszabaly-tervezetek elkészitésében, véleményezésében.

2. A Sugéregészségligyi Decentrum egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtja a hatalyos jogszabalyokban meghatérozott hatésagi, szakhatdsdgi feladatokat;

b) Nyilvédntartasokat vezet;

c) Ellenérzéseket végez;

d) Eljar a sugaregészségiiggyel kapcsolatos panaszok, kbzérdeki bejelentések tigyében.

3. A Sugaregészséguligyi Decentrum munkahelyi sugaregészségligyi feladatai tekintetében:

a) Elbirdlja a sugarvédelmi terveket, kiadja a tevékenységi (tarolasi, felhasznalasi, Uzemeltetési, szallitasi stb.)
engedélyeket;

b) Mdlszeres méréseket végez az atomtorvény hatdlya ald tartozé radioaktiv anyagokat, illetve ionizéld sugérzést
alkalmazé munkahelyeken, ellendrzi az engedélyekben eldirt feltételek betartdsét, vizsgalja a biztonsagos
munkavégzés feltételeit;

¢) Hiadnyossagok feltarasa esetén intézkedik azok megszlintetésérdl;

d) Gondoskodik a tevékenységi engedéllyel rendelkezé egységek adatainak a K6zponti Nyilvantartasba torténd
tovabbitésarol;

e) A nem-ionizdlé sugarzasok terliletén a vezeték nélkili tavkozlési épitmények épitésével, hasznélatba vételével
kapcsolatos sugaregészségligyi szakhatdsagi feladatokat latja el, ellenérzi a 0 Hz-t61 300 GHz koz6tti elektromos,
maégneses és elektromagneses terektdl varhatd lakossagi expozicié mértékét, a vonatkoztatasi hatarértékek
betartasat, megkeresés esetén allasfoglalast ad ki a lézerek és az MR berendezések biztonsagos alkalmazasarol;

f)  Rendkivili esetekben helyszini kivizsgalast végez, intézkedik a jogszabalyban meghatarozott eljarasi rend szerint;

g) Részt vesz a megyei népegészségligyi szakigazgatasi szervben gyakorlati képzésiiket tolté hallgatok, orvosok,
mas szakemberek oktatasaban.

4. A Sugéregészségligyi Decentrum kdérnyezeti sugaregészséguigyi feladatai tekintetében:

a) Végziaz ERMAH programban el$irt mintak begyUjtését a Sugaregészségligyi Decentrumiilletékességi teriiletén, a
mintdkat feldolgozza, kiértékeli és a helyszini mérések eredményeivel egyitt régziti. Az on-line OKSABEL
szamitogépes program alkalmazasaval az adatokat és az eredményeket tovabbitja az ERMAH Informacios
Kozpontba (OSSKI), egylttmUikodik a kdrnyezeti radioldgiai helyzet felmérésében.;

b) Végzia higiénés ellenbrzések soran vett mintak feldolgozasat, kiértékelését;

c) Részt vesz az OSSKI, illetve mas tarshatdsdg altal szervezett kdrmérések elvégzésében, azok kiértékelésében, a
sziikséges metodikai valtoztatdsok megbeszélésén;

d) Gyakorlatokat szervez a Sugaregészségiigyi Decentrum munkahelyi sugaregészségligyi tevékenységet végzd
munkatarsai részére, a nuklearis veszélyhelyzetben végzendd folyamatos feladatellatas biztositasara;

e) Részt vesz az orszagos, megyei vagy helyi szint(i Nukledrisbaleset elhdritasi gyakorlatokon;

f)  Részt vesz: az intézeti, megyei/régids BEIT, a riasztasi terv kidolgozasaban;

g) Rendkiviili helyzetben a Sugdregészségligyi Decentrum részt vesz a nuklearis veszélyhelyzet elharitdsaban,
kovetkezményeinek felmérésében, csokkentésében, illetéleg megsziintetésében.

5. A Sugéregészségligyi Decentrum szakmai feladatai tekintetében:

a) Mintavételezést, tartositast és mintaszallitast;

b) Mintavételezési litemterv szerinti mintavételezés megszervezését;

c) Azlgyfelekkel torténé kapcsolattartast;

d) AzERMAH programon kiviili kérnyezeti (levegd, viz, talaj, élelmiszer, dozisteljesitmény), ndvényi, éllati, zartsag- és
dorzsminta-vizsgalatokat;

e) Az ionizalé sugarzast kibocsaté kilonbozé berendezések, munkahelyek és személyek sugaregészségiigyi
vizsgdlatainak és dozimetriai nyilvantartasainak ellenérzéseit;

f) Végzi a tevékenysége sordn Osszegylilt adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit
tovabbitja az érintetteknek.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m 2623

2.14.6. Egészséguigyi Elemzési és Tamogatd Osztaly

1. Az Egészségligyi Elemzési és Tamogatd Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a) Koordinalja a statisztikai jelentési kotelezettségeket, a jelentéseket Gsszegydijti, feldolgozza és tovabbitja a
megyei tiszti-féorvosnak;

b) Koordindlja és végzi az évkozi és az éves jelentési kotelezettségek teljesitését;

c) A szakmai osztélyok kézremUkddésével koordindlja a szakmai és egyéb tervezési, tényelszamolasi, elemzési
adatok és az informaciok vezet6k részére torténd visszacsatolasat.

2. Az Egészséguigyi Elemzési és Tamogato Osztély funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Részt vesz a kontrolling rendszer teriileti kiépitésében és mikodtetésében;

b) Kialakitja a tertleti kontrolling és a vezet6i informacids rendszer feltételrendszerének egységes mikodtetési
szabalyozasat;

c) Mukodeteti a teriileti kontrollingot, a vezetdi igényeknek megfelel$ vezet6i informacios rendszert;

d) Elvégziazegészségligyi adatokkal/informaciokkal kapcsolatos adatgyUjtési, adatfeldolgozasi és prezentécids feladatokat;

e) Javaslatokat fogalmaz meg a szakmai és az intézményi hatékonysag novelése érdekében;

f)  KozremUkodik a szakmai tevékenységek egységes, folyamat alapt miikodtetésében;

g) Ellatja a megyei tiszti-féorvoshoz és a megyei tisztiféorvos helyetteshez érkezé iratokkal kapcsolatos teljes kord
tgyviteli és titkarsagi feladatokat;

h) Fogadjaabeérkez6 szébeli megkereséseket, sziikség szerint a feladatkorébe tartozo tigyekben felvildgositast ad;

i)  Ellatja a mindsitett iratokkal kapcsolatos hivatali teenddket;

j)  Szervezi, koordindlja és nyilvantartja a megyei tisztiféorvos és helyettese hivatali programjait;

k) El6késziti a megyei tiszti-féorvos és helyettese altal dsszehivott kiilonbozé értekezleteket, Osszedllitja az
értekezletek emlékeztetdjét, nyilvéntartja az értekezleteken hozott dontéseket;

I) Kozvetlen kapcsolatot tart a szervezet valamennyi szervezeti egységeivel a feladatok megoldésa céljabol;

m) lktatasi feladatkorében ellatja az iratkezelésre vonatkozé belsé szabalyozd dokumentum szerint a kiildemények
atvételével, felbontasaval, érkeztetésével, az iratok iktatasaval, nyilvantartasaval, expedialasaval kapcsolatban
meghatérozott feladatait;

n) Irattdrazasi feladatkorében ellatja a vonatkozo kiilsé és belsé szabalyozas szerint az irattarazassal, selejtezéssel,
levéltarba adassal, iratmegsemmisitéssel kapcsolatban meghatérozott feladatait;

o) Tervezi, szervezi és iranyitja a keletkezd veszélyes hulladékok szakszer( taroldsat, elszallitdsat, biztositja a
kapcsolédo nyilvantartasok naprakész dllapotban tartasat.

3. Az Egészségligyi Elemzési és Mikodést Tamogatéd Osztaly egyéb feladatai tekintetében elldtja megyei

Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv keretében m(ikodé RET titkarsag utjan a Regiondlis Egészségiigyi Tanacs (RET)

tikarsagi feladatait A RET Titkarsdg feladatat képezi a RET munkajanak koordinacidja, adminisztracios

tevékenységének végzése.

2.14.7. Laboratériumi Decentrum
1. A Laboratériumi Decentrum a megyei és a kistérségi intézetek hatésagi tevékenységét megalapozé diagnosztikai
laboratoériumi vizsgalatokat végez. Tevékenységét a tarsosztalyokkal, valamint a kistérségi intézetekkel szoros
egylttmUikddésben végzi. Vizsgélati programjat az emlitett egységekkel kozdsen alakitja ki.
2. A Laboratériumi Decentrum biolégiai/mikrobiologiai feladatai tekintetében:

) Mintavételezést, tartdsitast és mintaszallitast végez;

b) Végzi a mintavételezési litemterv szervezését;

) Kapcsolatot tart az ligyfelekkel;

d) Végzi a kdrnyezeti (vizek, talaj, levegd, hulladék), étrend-kiegésziték, kiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerek,

(<Y

8

egyéb élelmiszerek és kozmetikumok biolégiai, mikrobiolégiai és 6ko-toxikoldgiai vizsgalatait;

e) Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.

3. A Laboratériumi Decentrum kdzegészséguigyi kémiai/toxikoldgiai feladatai tekintetében:

a) Mintavételezést, tartositast és mintaszéllitast végez;

b) Végzi a mintavételezési litemterv szervezését;

c¢) Kapcsolatot tart az ligyfelekkel;

d) Végzi a kdrnyezeti (vizek, talaj, levegd, hulladék), étrend-kiegésziték, kiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerek,
egyéb élelmiszerek és kozmetikumok fizikai, fizikai-kémiai és toxikoldgiai vizsgalatait;

e) Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.
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2. A Laboratériumi Decentrum orvosi mikrobiolégiai feladatai tekintetében:

a) Mintavételezést, tartdsitast és mintaszallitast végez;

b) Végzi a mintavételezési litemterv szervezését;

c) Kapcsolatot tart az tigyfelekkel;

d) Végzi a kdrnyezeti (vizek, talaj, levegd, hulladék), étrend-kiegésziték, kiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerek,
egyéb élelmiszerek és kozmetikumok bioldgiai, mikrobiolégiai és 6ko-toxikoldgiai vizsgélatait;

e) Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.

5. A Laboratériumi Decentrum zaj- és rezgésvizsgalo feladatai tekintetében:

a) Mintavételezést, tartositast és mintaszallitast végez;

b) Végzi a mintavételezési litemterv szervezését;

c) Kapcsolatot tart az ligyfelekkel;

) Végzi a munkahelyi és kdrnyezeti zaj- és rezgésvizsgalatokat;

e) Elvégzi az adatok feldolgozasat, elemzését, eredményeit és megfigyeléseit tovabbitja az érintetteknek.

2.14.8. Kistérségi Népegészségligyi Intézetek

2.15.

1. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében az
illetékességi tertiletén felligyeletet és ellendrzést gyakorol a jogszabalyokban meghatérozott hat6sagi feladatainak
elltasa soran.
2. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyéb feladatai tekintetében:
a) A megyei tiszti-féorvos iranyitasaval és felligyeletével a kiillonb6z6 jogszabalyok felhatalmazasa alapjan,
illetékességi teriletén ellatja:
aa) a kdzegészségugyi;
ab) jarvanylgyi;
ac) egészségfejlesztési;
ad) az egészségligyi igazgatas és koordindcio terliletén meghatarozott feladatokat.
ae) Csaladvédelmi Szolgalatot mikodtet.;
b) Fellgyeletet és ellenérzést gyakorolnak az egészségligyi alapellatas felett és a hataskorébe tartozé egészségligyi
szolgaltatok felett.

Mérésuigyi és M(szaki Biztonsagi Hatésag

2.15.1. Mérésligyi Osztaly

1. Mérésligyi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellatja a kotelezd hitelesitésl mérdeszkdzok elsd, idészakos vagy javitds utani hitelesitését, a hitelesitési eldirdsok
és mas hivatali el6irdsok alapjan;

b) Gondoskodik a hasznalati etalonok visszavezetettségérol;

c) A hitelesitési és az ellenérzési tapasztalatok alapjan javaslatot tesz a kotelezé hitelesités korének, a kotelezd
hitelesités szabalyainak médositasara, a hitelesités érvényességi idétartamanak megvaltoztatasara, mas szervek
hitelesités helyett végzett méréeszkdz-mindsitésre valo feljogositasara;

d) Ellenérzia mérésiigyitorvényben, engedélyekben, hatdrozatokban eldirt mérésiigyi rendelkezések végrehajtsat
és betartdsat;

2. Mérésiigyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében igény szerint végzi a nem kotelezd hitelesitéstii méréeszkdzok

vizsgalatat vagy kalibralasat.

2.15.2. MUszaki Biztonsagi Osztaly

1. A MUszaki Biztonsagi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellen6rzi a kiilon jogszabdlyban meghatarozott létesitmények, berendezések:
aa) létesitésére, kivitelezésére, feldllitasara;
ab) Uzembe helyezésére, lizemeltetésére, id6szakos ellenbrzésére;
ac) vizsgalatat végzd szervezetek tevékenységének ellendrzésére, kezelését végzék szakképesitésére vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések megtartasat és érvényesulését.;

b) Akulon jogszabalyban meghatarozott [étesitmények, berendezések, szervezetek vonatkozasdban engedélyezési
és hatosagi ellenérzési jogkort gyakorol, valamint bejelentés alapjan kivizsgalja a hataskorébe tartozé rendkivili
események okait és kovetkezményeit;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m 2625

4]
d)

Epitésiigyi hatésagként jar el a kiilén jogszabalyban meghatarozott sajatos épitményfajtak tekintetében;
Ellatja a gdzszerel6k kozhitel(i nyilvantartasba vételével kapcsolatos hatésagi feladatokat.

2. A M(szaki Biztonsagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

A miszaki balesetek, karesetek adatait regisztralja, azokat elemzi, a miszaki okokat feltarja, értékeli és
dokumentalja;

A mUszaki biztonsagi kdvetelmények megtartasa érdekében elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket kiilén
jogszabalyok a hataskorébe utalnak.

2.16. Kozlekedési Felligyel6ség

2.16.1. Kozuti JarmU Féosztaly
1. A Kozuti JarmU Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében
2.16.1.1. Kézati JarmU MUszaki Osztaly

a)

b)

Végzi - a Nemzeti Kdzlekedési Hatdsdgrol sz616 263/2006. (X11.20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKHr.) szerinti
kilon megallapodas alapjan — a bejelentések nyilvantartasba vételét, kozrem(ikodik a szerz6déskotésben
(kérelmet befogad, befizettet) feltételeket vizsgal, javaslatot tesz a szerz6dés megkotésére a gépjarmifenntartd
tevékenységet végzd szervezetekkel a hatdsagi miiszaki vizsgalat végzésére és a kornyezetvédelmi feliilvizsgalo
szervezetekkel a kornyezetvédelmi fellilvizsgalatok végzésére, a regisztralt autdbontdkat és menetiré illesztéket
nyilvantartasba veszi és ellenérzi;

Feladata a gépjarmufenntartd tevékenységet végzé szervezetek dologi és személyi feltételeinek vizsgalata,
szabdlytalansag esetén szabalysértési eljaras, illetéleg a tevékenység felfliggesztésének vagy megtiltasanak
kezdeményezése, valamint az atfogd, kozos ellendrzési akcidk szervezése;

Feladata a kozuti jarmU 6sszeépitésének és nem sorozatszer( atalakitdsanak engedélyezése;

Elvégzi a kdzuti jarmivek forgalomba helyezés elétti, és id6szakos mUiszaki vizsgalatat, egyes jarmdvek mindsitd
vizsgalatat, kiadja a ,Nemzetkozi Id6szakos Vizsgalati Bizonyitvanyt”, jovahagydsi igazolast, lefolytatja az egyedi
forgalomba helyezési, honositasi eljarast;

Kiadja az Gizemeltetési és karbantartasi napldkat;

Ellendrzi a gépjarmifenntartoi, kornyezetvédelmifellilvizsgaloi, alkatrész-forgalmazasi és gyartd tevékenységet;
Ellendrzi — az NKHTr. szerinti kiilon megallapoddés alapjan — a vizsgaloé dllomasok, és vizsgabiztosok tevékenységét;
Mubizonylattal igazolja a gépjarmiadoé-kedvezmény igénybevételéhez a gépjarmi mindsitését;

Kiadja az autobuszok emelt sebességgel torténd kozlekedésére feljogositd engedélyt, az érvényességét
meghosszabbitja;

Elvégzi a segédmotoros kerékparok forgalomba helyezés el6tti vizsgélatat és azonositasi jellel torténd ellatasat;
Ellatja a jdrmUveket kozlekedési hatdsagi alvazszammal;

Muszaki szakért6i kozremUikodést végez a mozgéskorlatozott kozuti jarmivezeték egészségligyi alkalmassagat
elbirdloé bizottsagban;

Jogszabdlyban meghatérozott esetekben elvégzi a kdzlekedési balesettel érintett gépjarmvek felilvizsgélatat,
mindsitését;

Kozrem(ikddik a mozgaskorlatozottak vezetdi alkalmassagat vizsgald Orszagos Orvos SzakértSi Bizottsidg
munkajaban, elvégzi a sziikséges muszaki és szimuldtoros vizsgalatokat. Meghatdrozza a vezetéshez sziikséges
jarmu-atalakitasokat, illetve ellendrzi azok beszerelését. Kiallitja a vezetdi engedély illetve forgalmi engedély
mellékleteket.

2.16.1.2. Kézuti JarmU Forgalmi Osztaly

a)

b)

Végzi a bejelentési kotelezettség ald esé kozuti kozlekedési szolgaltatasi tevékenység bejelentésének
nyilvéntartasba vételét, engedélyezi az engedélykoteles kdzuti kdzlekedési szolgéltatdsok végzését, (engedélyt
ad ki, visszavon, korlatoz) sajat szamlas utasszallité igazolvany kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,
kozrem(kodik a digitdlis tachograf kartydk kibocsatdsa tekintetében meghatdrozott feladatok elladtdsdban
(nyilvantart, visszavon, cserél, potol, lekérdezés stb.);

Engedélyezés és kartya engedélyezés terén személyes ligyfélfogadas biztositasa, Ugyfélszolgdlati irodan
keresztil;

Ellen6érzi — az NKhr. szerinti kilon megallapodds alapjan - a kozuti jarmi allapotat, Gzemben tartasdra
megallapitott feltételek megtartasat, a gépkocsivezetdk vezetési és pihendidejét kozuton és telephelyen, a nehéz
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d)

e)

tehergépkocsik korladtozasanak betartasa, jogszabalysértés esetén hatdsagi eljarast kezdeményez, birsagot szab
ki, tevékenység végzését megtiltja, végrehajtasi cselekményeket kezdeményez;

Feladata — az NKhr. szerinti kiilon megallapodas alapjan — a kozuti tengelyterhelés-mérés, valamint a kdzuti és
telephelyi ellenérzések [jarmUallapot, pihendidd, gyartdk, szolgdltatok (szervizek), Uzemelteték stb.]
lebonyolitasa;

Az NKHr. szerinti kiilon megdllapodas alapjan ellendrzi a dijfizetéssel érintett orszagos kdzutakon a dijfizetésre
kotelezett kozuti jarmuvek Uthasznalati dij megfizetését.

2. A Kozuti JarmU Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)
b)

Kiadja a kdzosségi ellenérzé menetlevéltombot a fuvarozé véllalkozasok részére;
Jogszabalyban meghatarozott kdzosségi és egyéb nemzetkdzi engedélyeket, illetve igazolvanyokat ad ki.

3. A Kozuti Jarm( Féosztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté tigyekben feladat- és hatéskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel;

Kapcsolatot tart a Nemzeti Kozlekedési Hatdsdg (a tovabbiakban: NKH) elndkével, Kézpontjaval, valamint
hataskorrel rendelkez6 hivatalaival, azok féosztalyaival, osztélyaival;

Tajékoztatja az NKH-t az ellenérzési tervérdl, valamint az ellendérzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;
Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt, kezelt adatokrdl.

2.16.2. Utligyi Osztaly
1. Az Utligyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Kozut, kozforgalom eldl el nem zart maganut létesitésének, korszer(sitésének, forgalomba helyezésének,
megsziintetésének, elbontdsanak engedélyezése, ennek keretében:

aa) telepulést elkeriil6 utak, tovabba a legaldbb 500 m hosszban Uj nyomvonalon tervezett és kdrnyezeti
hatasvizsgalathoz kotott utak (az autopdlyakat, autdutakat, azok m(térgyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a
ab) ut és mutargyai létesitésének, korszer(sitésének (egyltt: épitésének) engedélyezése, vagy engedélyének
modositasa (az autdpalyakat, autdutakat, azok mitargyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom elél elzart
maganutakat kivéve) és a kozut épitésével, korszerUsitésével 0sszefliggé jarda épitésének, korszer(isitésének
engedélyezése,

ac) a felligyel6ségek hataskorébe esé mltargyak épitésének, korszerusitésének, forgalomba helyezésének és
fennmaraddasanak engedélyezése;

ad) ut és mitargyai végleges vagy ideiglenes forgalomba helyezésének engedélyezése (az autdpalydkat,
autéutakat, azok mutargyait, a kozati hataratkeléhelyeket, a kozforgalom eldl elzart maganutakat kivéve);

ae) Ut és m(itargyai fennmaradasanak engedélyezése (az autdpalyakat, autdutakat, azok mtargyait, a kozuti
hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve);

af) ut és mdtargyai megsziintetésének, elbontdsdnak engedélyezése (az autopdlydkat, autéutakat, azok
mdtargyait, a kdzuti hataratkeléhelyeket, a kdzforgalom eldl elzart maganutakat kivéve);

ag) épitési engedély érvényességi idejének meghosszabbitasa, atruhazasa;

ah) jogerés épitési engedélyben foglaltaktdl, valamint az épitési engedély mellékletét képezé engedélyezési
tervektdl valé eltérés engedélyezése.

Vasuti gyalogos-atkelShely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének
engedélyezése, a vasuti atjaré és a vasuti gyalogos-atkelShely forgalmi rendjének és biztonsagi el6irdsai
meghatarozasa;

Ut és miitargyai engedély nélkiili, vagy az engedélyben foglaltaktdl eltéré létesitése, korszer(isitése, hasznalatba
vétele, megszlintetése, elbontasa esetén birsag fizetésére, valamint az eredeti allapot helyreallitasara, vagy a
fennmaradashoz sziikséges intézkedések megtételére valo kotelezés;

Elhelyezési tilalom ald esé jel, jelzés, rekldmtébla, reklamhordozo, rekldmcélu berendezés vagy egyéb targy
eltdvolitasara kotelezés;

A kozforgalom elél elzart maganut kdzforgalom szamara valé megnyitasanak, vagy a kozforgalom elél el nem zart
maganut kdzforgalom eléli elzarasanak engedélyezése;

Orszagos kozut helyi kdzuttd vagy maganuttd, helyi kozut orszagos kdzuttd vagy magdanuttd, maganut helyi
kdzuttd vagy orszagos kozuttd valé nyilvanitasa;
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9)

r

Kozut terliletének nem kozlekedési célt igénybevételének engedélyezése, illetéleg az igénybevétel feltételeinek
modositasa, a kdzutkezel6i hozzajarulds megtagadasa, illetve a kdzutkezel6i hozzajarulasban foglalt feltételek
modositasara vonatkozd igénybevevdi kérelem esetén;

A kozut kezelSi hozzajarulas nélkili, vagy a hozzajarulasban eléirt feltételektdl eltéré nem kozlekedési célu
igénybevétele, valamint a kozut mitargydnak minésilé burkolt arokba, csatorndba vagy mas vizelvezetd
létesitménybe a kozut terlletén kivili tertletekrdl szarmazé vizek bevezetése esetén az igénybevevé kotelezése
az eredeti allapot helyredllitasara, a hozzajarulasban eldirt feltételek betartasara, illetve a sziikséges intézkedések
megtételére, tovabba potdij fizetésére;

Hatosagi eljarast folytat le, ha a kdzutkezeld a kozlekedésrél szo16 1988. évil. torvény 42/A. § (2) bekezdés szerinti
esetekben a hozzdjarulasat megtagadja, a hozzdjarulas irdnti kérelem elbterjesztésétél szamitott 30 napon beldl
nem nyilatkozik ,és a kérelmezé kozutkezel6 dontését sérelmesnek tartja;

Kulterlleten a kdzut tengelyétél szamitott 50 m-en, autdépalya, autout és féutvonal esetén 100 m-en belil
épitmény elhelyezése, ké, kavics, agyag, homok és egyéb asvanyi nyersanyag kitermelése, tovabba a kozut
tertletének hataratdl szamitott 10 m tavolsdgon belil fa Ultetése vagy kivadgasa esetén az eredeti allapot
helyreallitdsara, vagy a kozut allagénak és a forgalom biztonsaganak védelme érdekében szlikséges munkak
elvégzésére kotelezés;

Kozuthoz utcsatlakozas létesitésének engedélyezése a kozut kezeldje hozzdjaruldsdnak megtagaddsa esetén,
illetve a létesités feltételeinek modositdsa a kérelmezé megkeresésére;

Utcsatlakozas Utkezel8i hozzajarulas nélkili, vagy nem a hozzajarulasban foglaltaknak megfelel létesitése
esetén az elbontas, vagy az atépités elrendelése;

Az Ut teriletén, az alatt vagy felett elhelyezett épitmény, Utcsatlakozas felujitasara, korszer(sitésére,
megsziintetésére kotelezés a tulajdonos (kezeld) Utkezeldi felszolitasanak eredménytelensége esetén;

A kozuti forgalom biztonsagat, zavartalansagat sérték vagy veszélyeztet6k kotelezése az eredeti allapot
helyredllitdsara, a veszély megsziintetésére és az azt el6idézé magatartastol vald tartézkodasra az utkezel6i
felszolitas eredménytelensége esetén;

A kozut nem kozlekedési célu, vagy rendkiviili igénybevétele miatti, a helyreallitas befejezésétél szamitott 3 éven
beliili stillyedés, vagy mas hiba kijavitdsanak elrendelése;

A kozlekedés biztonsdgét vagy a kozut dllagat veszélyeztetd, kozut melletti tevékenység megsziintetésére vagy a
kozlekedés biztonsaga, illetéleg a kozut allaganak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére vald
kotelezés az utkezel6i felszolitds eredménytelensége esetén;

A kozlekedés biztonsagat veszélyeztetd helyzet megsziintetése érdekében az Utkeresztez6dés belathatésagat
akaddlyozo fa, illetve egyéb ndvényzet eltavolitdsdnak elrendelése;

A kozut mellett fekvé ingatlan tulajdonosanak kotelezése a kdzlekedés biztonsaga, illetéleg a kdzut allaganak
védelme érdekében szlikséges intézkedések megtételére az Utkezeldi felszolitas eredménytelensége esetén.

2. Az Utligyi Osztaly forgalomszabalyozassal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vasuti gyalogos-atkel6hely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének a
vasuti atjaré és a vasuti gyalogos-atkel6hely forgalmi rendjének és biztonsagi el6irasai meghatarozasanak,
valamint kdzuti gyalogos-atkel6hely kijel6lésének és megsziintetésének engedélyezése;

Ideiglenes forgalomszabalyozasi terv jovahagyasa épitési engedélyhez kotott utépitési munka esetén;

Védett természeti terlileten 1évé kozuton - helyi kozut kivételével — a természetvédelmi hatdsag
kezdeményezésére a kdzlekedés (tartdzkodds) korladtozdsa vagy megtiltasa, ha az a védett természeti teriiletet
vagy értéket zavarja, veszélyezteti, karositja;

Forgalomszervezési, korlatozoé intézkedések elrendelése — a kornyezetvédelmi hatdsdg kezdeményezésére — a
leveg6terhelés mérséklése érdekében;

Forgalomkorldtozas vagy mas intézkedés elrendelése — a kdrnyezetvédelmi hatdsdg vagy az egészségligyi
allamigazgatasi szerv kezdeményezésére — azokon a tertileteken, ahol a mozgé légszennyezd forrdsok hasznalata
a légszennyezettségi hatarértékek rendszeres és tartds tullépését okozza;

létesitésére vonatkozd adatokat;

Elektronikus formatumban adatot szolgaltat az NKH kdzponti nyilvantartasa szamara a vasuti atjarok, vasuti
gyalogos atkel6helyek forgalmi rendjére és a kijelolt gyalogos atkel6helyek Iétesitésére vonatkozoan.
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3. Az Utligyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

)
k)

A kozutak és a kozforgalom elél el nem zart magénutak kezeléi éltal kialakitott forgalmi rend figyelemmel
kisérése, a forgalom biztonsdga vagy zavartalansaga érdekében a forgalomszabalyozds modositasanak
kezdeményezése, a kdzut kezel6jének a kdzlekedés biztonsagat sért6 vagy veszélyeztetd helyzet megsziintetése
érdekében a forgalmi rend felllvizsgalatara valé kotelezése;

A kozuti forgalomszabdlyozés, a kozutak allapoténak, tisztasdganak, nem kozlekedési célu igénybevételének
ellenérzése;

Epités-felligyeleti ellenérzés, nyilvantartas vezetése;

Azokban a kozlekedési hatdsagi tigyekben, amelyekben elsé fokon a teleptilés 6nkormanyzat jegyzdje jar el, a
masodfoku hatdsdg a terlletileg illetékes szakigazgatasi szerv;

Elsé fokon eljaréd kozlekedési hatdsdg kijelolése jarda, gyalogut és azok m(térgyai épitése, korszerdsitése,
fennmaraddsa, megsziintetése és forgalomba helyezése esetén, valamint ezek nem kozlekedési célu
igénybevételével kapcsolatos eljarasokban;

Az orszagos és helyi kdzuthaldzat tervezett fejlesztésének egyeztetése;

Kozrem(ikodés teriletfejlesztéssel, tertiletrendezéssel 0sszefliggé feladatok végrehajtasaban, térségi fejlesztés,
tervezés koordindldsédban, véleményezés;

Kozrem(ikddés azon eljarasban, amelynek sordn a kdzutkezeld az orszégos kozuthaloézatba tartozo féutak lakott
tertleten kivili szakaszan, vagy annak egy részén a tehergépkocsik részére 7,5 t megengedett 6ssztomeget
meghalado behajtasi korlatozast kivan bevezetni;

Jogszabalyban meghatarozott esetekben eljar elsé- és masodfoku szakhatdsagként;

Rendszeres adatszolgdltatds az NKH szamara hatdsagi tevékenységérdl.

2.16.3. JarmUvezetd Vizsgdztatasi és Utdnképzési Osztaly
1. A Jarmivezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztdly koordindciés feladatai tekintetében a hatdskorébe és

illetékességébe tartozd egyedi tgyekben egylttmdikodik az okmanyirodakkal, valamint a kozlekedési igazgatasi

hatésagokkal.
2. A Jarmivezet6 Vizsgaztatasi és Utdnképzési Osztaly egyedi kbzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d]
d)

Ellatja a kodzati jarmivezetdk vizsgaztatdsdval és utdnképzésével kapcsolatos elséfoku hatdsagi feladatokat, a
jarmUvezetd-képzéshez kapcsolddo ellendrzési és szakfelligyeleti tevékenységet;

Kezeli a képzéssel, vizsgaztatassal és utanképzéssel kapcsolatos egyes panasziigyeket, és kivizsgalja a kategorias
képzéssel, vizsgaztatassal kapcsolatos panaszligyeket;

Részt vesz a kozuti jarmUivezetd-képzés, vizsgaztatds és utanképzés tartalmi és modszertani fejlesztésében;
Részt vesz a kozuti jarmivezetdi vizsgabiztosok, iskolavezetdk, utanképzési foglalkozasvezeték és szakoktatok
képzésének, tovabbképzésének és vizsgaztatdsadnak szakmai és modszertani javaslataival azok fejlesztésében;
Ellatja a feladatokhoz kapcsolédo nyilvantartasi, adatkezelési és adatszolgéltatasi teendéket, és az egyedi ligyek
elbiralasat;

Kozrem(ikodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések meghozataldban, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban;

Beszedi a feladatkoréhez tartozo tertiletek utanképzési és vizsgadijait és kiszabja az ellendrzési birsagot;
Megszervezi, vezényli a kozuti jarmivezeték kategodrids elméleti vizsgait;

Megszervezi, vezényli a kozuti jarm(ivezetSk kategodrids gyakorlati vizsgait;

Dont a meghatérozott vizsgatargybdl valé vizsgakotelezettség aloli mentességrél;

Lebonyolitja a kdzuti jarm(ivezetSk kategorias vizsgait;

Tovabbitja, illetve az Uigyfél kérésére kidllitja a vizsgaigazolast a jarm{ivezetésre jogositdé okmany kiadasahoz;
Elldtja a vizsgaztatasi feladatokhoz kapcsolédd nyilvantartasi, adatkezelési, okmanypétlasi adatszolgaltatasi
teenddket;

Ellendrzi a kilsé vizsgahelyek megfelel6sségét a kozuti jarmUvezeték és a kozuti kozlekedési szakemberek
képzésének és vizsgaztatasanak részletes szabdlyairdl sz6l6 24/2005. (IV. 21.) GKM rendelet szerint;

Beosztja utanképzési programra az ligyfeleket és a program végzésére jogosult képzdszervhez iranyitja 6ket,
szervezi az utanképzést, kiadja a megbizasokat és ellenérzi a miikodést;

Megszervezi és végzi az adott programhoz tartozé vizsgéakat;

Elkésziti és kiadja az utdnképzési kotelezettség teljesitését igazolé dokumentumokat;
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Kérelemre — dijfizetési kotelezettség teljesitését kdvetben - teljesiti a kategdriads vizsga vagy az utdnképzés
elvégzésérdl sz616 igazolas cseréjét, potlasat;

Feladatainak elldtasa érdekében feldolgozza és kezeli a hataskorébe tartozé hatésagi tevékenység soran
keletkezett adatokat;

Sziikség esetén utdnképzés teljesitésérdl sz6lé igazolds kiadasaval egyidejlileg tdjékoztatja az ligyfelet az
egészséguigyi szolgalat értesitési kotelezettségérdl;

Ellatja a jarm(ivezetdi vizsga érvénytelenitésével, illetve felfliggesztésével 6sszefliggd feladatokat;

Allast foglal a szakteriilettel kapcsolatos egyedi igyekben;

Annak sziikségessége esetén eltiltja a vizsgdzot, illetve a szakoktatét a vizsgén valé részvételtdl;

Végzi a vizsgdztatds munkaltatdi ellendrzését;

Ellendrzi és szakfelligyeli a jdrmUvezetd-képzési tevékenységet.

3. A JarmUvezetd Vizsgdaztatasi és Utdnképzési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)
b)

Ellatja az Ggyfélfogadasi feladatokat;

Egyuttmikodik az informatikai szakterilettel a szamitégépes vizsgaprogram és egyéb program szakmailag
megfelel6 és biztonsagos lizemeltetésében;

Ellendrzi a vizsgaztatas személyi és targyi feltételeit;

Ellendrzi az adott utanképzési programhoz el8irt személyi és targyi feltételeket;

Tovabbitja az 06tszor sikertelen vizsgazék rendkivili pdlyaalkalmassagi vizsgdlatdhoz sziikséges
dokumentumokat és kezeli a hatosag altal megkiildott hatdrozatokat.

4. A Jarm(vezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

Megszervezi és elvégzi a feltard foglalkozasokat;
Kijeloli a feltard csoport (exploraciés team) tagjait;
Megszervezi a feltarast kovet6 team Ulést.

3. fiiggelék

A Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal szervezeti egységei, valamint |étszdmkerete

Irdnyitd vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)

1. Kormanymegbizott 1
1.1. Féigazgatd 1
1.2.lgazgaté 1
1.3. Belsé Ellenérzési Osztaly 3
1.4. Korménymegbizotti kabinet 5
1.5. Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti 10
Fbosztaly
1.6. Hatdsagi Féosztaly 44
1.7. Oktatasi Féosztaly 13
1.8. Koordindcios és Szervezési Féosztaly 13
1.9. Huménpolitikai Féosztaly 10
1.10. Pénziigyi Féosztaly 47
1.11. Informatikai Féosztaly 7

2. Szocidlis és Gyambhivatal 14
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Iranyito vezetd Szervezeti egység Létszam (f5)

3. Epitésiigyi Hivatal 10
4.lgazsagligyi Szolgalat 30
5. Novény- és Talajvédelmi lgazgatdsig 30
6. Foldmvelésiigyi Igazgatdsag 10
7. Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi 111
Ilgazgatosag

8. Foldhivatal 153
9. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi 68
Szerv

10. Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag 920
11. Munkaugyi Kézpont 19
12. Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi 26
Szerv

13. Fogyasztévédelmi Felligyel8ség 18
14. Kulturalis Ordkségvédelmi Iroda 17
15. Népegészségligyi Szakigazgatdsi Szerv 141
16. Mérésligyi és miszaki biztonsagi hatdsag 29
17. Kozlekedési Felligyel6ség 56
Osszesen 977




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

2631

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

4. fiiggelék

Szervezeti egység

Vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség jogcime

Kotelezettséget megallapitd
jogszabalyhely

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
gyakorisaga

Kormanymegbizott

helyettes allamtitkar

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés ca) pont 1 év

Féigazgatod minisztériumi 3.8 (2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
féosztalyvezetd

lgazgato minisztériumi 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
féosztalyvezeté-helyettes

Belsd ellenér osztalyvezet6 3.§(2) bekezdés d) pont | 5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
belsé ellenér 3.§(2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év

Torvényességi és Ellendrzési |féosztalyvezetd 3.8 (2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

Féosztaly féosztalyvezeté-helyettes |3.§ (2) bekezdés d) pont |5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év

Hatdsagi Féosztély féosztalyvezetd 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
féosztalyvezetd-helyettes |3.§ (2) bekezdés d) pont |5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
osztalyvezet6 3.8 (2) bekezdés d) pont |5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év

Altalanos lgazgatasi Osztaly |beliigyi igazgatasi 3.§(2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

ugyintéz6

ipari, kereskedelmi
Ugyintézé

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

kulturdlis és oktatasi
igazgatasi ligyintézé

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

anyakonyvi Ggyintéz6

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Epitési Osztaly épitési igazgatasi 3.8 (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
ligyintéz6
koérnyezetvédelmi 3.§(2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
ligyintéz6
Koordinacios és Szervezési |féosztalyvezetd 3.§(2) bekezdés d) pont |5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
Féosztaly féosztalyvezetd-helyettes |3.§ (2) bekezdés d) pont | 5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
osztalyvezetd 3.8 (2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
Humanpolitikai Féosztdly  |f6osztalyvezetd 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
féosztalyvezeté-helyettes |3.§ (2) bekezdés d) pont |5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
Informatikai Féosztaly féosztalyvezetd 3. §(2) bekezdés d) pont |5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
féosztalyvezetd-helyettes |3.§ (2) bekezdés d) pont | 5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
Pénziligyi Féosztaly féosztalyvezetd 3.§(2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
féosztalyvezetd-helyettes |3.§ (2) bekezdés ) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
osztalyvezetd 3.8 (2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
Pénziligyi-szamviteli Osztaly |szamviteli ligyintéz6 3.§(2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
gazdalkodasi Uigyintézé 3.§(2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
Gazdasagi-ellaté Osztaly kdzbeszerzési ligyintézé 3.8 (2) bekezdés b) pont |5.§ (1) bekezdés ca) pont 1 év
gazdalkodasi Uigyintézé 3.§(2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
Vagyongazdalkodasi gazdalkodasi Uigyintézé 3.8 (2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év

Osztély
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Szervezeti egység

Vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség jogcime

Kotelezettséget megéllapito
jogszabalyhely

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
gyakorisaga

Oktatdasi Féosztaly

féosztalyvezetd

3.§(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

féosztalyvezetd-helyettes

3. 8§ (2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Szakigazgatasi Szervek

Epitéstigyi Hivatal

hivatalvezeté/allami
fé6épitész/minisztériumi
féosztalyvezetd

3.8 (2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

féosztalyvezetb-helyettes

3.§(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Allami F6épitészi Iroda

nincs

nincs

nincs

Epitésfelligyeleti Osztaly

épitésfeliigyeld

3.§(2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Szocidlis és Gyamhivatal

hivatalvezet6/miniszté-
riumi féosztalyvezeté

3.8 (2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

hivatalvezeté-helyettes/f6
osztalyvezetd-helyettes/sz
ocidlis osztaly vezetéje

3.§(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Szocidlis Igazgatasi Osztaly

szocialis igyintéz6

3.§(2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Gyamugyi Osztaly

gyamugyi Ugyintéz6

3.8 (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Népegészségugyi
Szakigazgatasi szerv

megyei
tisztiféorvos/minisztériumi
féosztalyvezetd

3.§(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

megyei
tisztiforvos-helyettes

3. 8§ (2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

kistérségi tisztiféorvos

w

. § (2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

szervezeti egység vezetd

3.§(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

kdzegészségligyi és
jarvanyugyi feligyel6
(hatdsagi jorkorrel
rendelkezd)

3.§(2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

jogtanacsos

3.8 (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Foldhivatal

hivatalvezetd/
minisztériumi
féosztalyvezetd

3.§(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

osztalyvezet6

. §(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

foldmeérési szakfelligyeld

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

térképtari adatszolgaltatd

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

térképtari adatszolgaltatd

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

zaradékoldast végzé
foldmeérési tigyintézok

3
3
3.8 (2) bekezdés a) pont
3
3

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

kiadményozasra jogosult
ingatlan-nyilvéntartasi
lgyintéz6

3. 8§ (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

ingatlan-nyilvantartasi
adatszolgaltato

3.§(2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év
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S . . Vagyonnyilatkozat-tételi Kotelezettséget megdllapité | Vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség
zervezeti egység > PR K . )

kotelezettség jogcime jogszabalyhely gyakorisaga
Foldmdveléstigyi igazgatdé/minisztériumi 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
Igazgatosag féosztalyvezetd

osztalyvezetd . §(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

halaszati felugyeld .§ (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

vaddaszati féfeliigyeld . § (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

3
3
kozgazdasagi féfelligyeld |3.§ (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
3
3

vizgazdalkodas,

. § (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

Elelmiszerlanc-biztonségi és |igazgatd/minisztériumi 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

Alletegészségiigyi féosztalyvezetd

Igazgatosag osztalyvezetd 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
allettenyésztési 3.§(2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
féfelligyeld
boraszati feliigyel 3.8 (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
élelmiszerbiztonsagi 3.§(2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
felugyeld

falugazdasz .§ (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

hatésdgi allatorvos . § (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

korzetvezet6 falugazdasz |3.§ (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

w W w | w

mindségellendrzési
felligy. 4llatorvos

. § (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

megyei 3.8 (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
mindségellendrzési
felugyelé mér.

Novény- és Talajvédelmi igazgatdé/minisztériumi 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
lgazgatodsag féosztalyvezetd

osztalyvezetd . §(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
jogi el6ado .§ (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
magvizsgalo .§(2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

magvizsgalé mérnok . § (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

névényvédelmi elérejelzd |3.§ (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

névényvédelmi felligyeld |3.§ (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

noévényvédelmi mikologus | 3. § (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

w | ww w w w | w w

szaporitéanyag .§ (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

féfeligyeld

talajvédelmi feltigyel6 3.§(2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

vetémagmindsitdé 3.§(2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
feltgyeld
z6ldség-gylimolcs 3.§(2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

mindség ellenér




2634

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

Szervezeti egység

Vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség jogcime

Kotelezettséget megéllapito
jogszabalyhely

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
gyakorisaga

Igazsagulgyi Szolgalat

igazgatdé/minisztériumi
féosztalyvezetd

3.§(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

osztalyvezetd

3.8 (2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

jogi segitségnyujtasi
ugyintézé

3.8 (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Kulturalis Orékségvédelmi
Iroda

irodavezet6é/minisztériumi
féosztalyvezetd

3.§(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

muemlék-felligyel6 3.8 (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

régészeti feliigyeld 3.§(2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

hatosagi referens 3.8 (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
Mérésuigyi és M(iszaki igazgatdé/minisztériumi 3. §(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
Biztonsagi Hatésdg féosztalyvezetd

osztalyvezet6 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

mUszaki-biztonsagi
felugyeld

3. 8§ (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

metrologus

3.8 (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

mértékhitelesité

3.§(2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Fogyasztévédelmi
Felligyel6ség

igazgaté/minisztériumi
féosztalyvezetd

3.§(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

osztalyvezet6

. §(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

felugyeld

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

jogi uigyintézé

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Kozlekedési Felliigyel6ség

igazgatdé/minisztériumi
féosztalyvezetd

3
3.§(2) bekezdés a) pont
3
3

. § (2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

féosztalyvezetd 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
féosztalyvezetd-helyettes |3.§ (2) bekezdés d) pont | 5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
osztalyvezetd 3. §(2) bekezdés d) pont | 5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
engedélyezési 3.8 (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

és jarmivizsgalati
munkacsoport koordinator

jarmu vizsgaztatasi
munkacsoport koordinator

3.§(2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

mszaki vizsgabiztos

3.§(2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

mUszaki engedélyezési
referens

3.8 (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

kozuti ellenér

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

telephely ellenér

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

javitéipari ellenér

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

jarmdfeltgyeleti
és jarmdvizsga ellendr

w W w | w

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

kozuti jarmuihatésagi
munkatars/referens

3.§(2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

tengelyterhelési ellen6r

3.§(2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év
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Szervezeti egység

Vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség jogcime

Kotelezettséget megéllapito
jogszabalyhely

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
gyakorisaga

jarmuUvezet6i vizsgabiztos

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

képzésfelligyeld

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

uttgyi referens

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

kozuati kozlekedési
szolgaltatas engedélyezési
munkatars/referens

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

jogdasz

. § (2) bekezdés a) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

Egészségbiztositasi Pénztar

igazgatd/minisztériumi
féosztalyvezetd

3

. §(2) bekezdés d) pont

5.8 (1) bekezdés cc) pont 5 év

osztalyvezetd 3.8 (2) bekezdés d) pont | 5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
Onall6 ellendrzést végzék |3.§ (2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
Pénzellatasi revizor 3.§(2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
Utalvdnyozé 3.§(2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
Ellenjegyzd 3.8 (2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
Kotelezettség vallalo 3.§(2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
Ervényesité feladatot 3.8 (2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év

ellato

felugyeld

Munkaligyi K6zpont igazgato/minisztériumi 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
féosztalyvezetd
féosztalyvezetd 3.8 (2) bekezdés d) pont |5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
féosztalyezetd-helyettes | 3. § (2) bekezdés d) pont | 5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év
osztalyvezetd 3.8 (2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
hatésagi tigyintézé 3.§(2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
tdmogatasi tgyintézé 3.§(2) bekezdés c) pont |5.§ (1) bekezdés cb) pont 2 év
foglalkoztatasi Ugyintézé |3. § (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

Nyugdijbiztositasi igazgato/minisztériumi 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

lgazgatdsag féosztalyvezetd
osztalyvezetd 3.8 (2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év

Munkavédelmi igazgatdé/minisztériumi 3.8 (2) bekezdés d) pont | 5. § (1) bekezdés cc) pont 5 év

és Munkaligyi féosztalyvezetd

szakigazgatasi Szerv osztalyvezet6 3.§(2) bekezdés d) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
munkatgyi felligyel6 3.8 (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
munkavédelmi feliigyel6 |3.§ (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
orvos végzettségu 3.8 (2) bekezdés a) pont |5.§ (1) bekezdés cc) pont 5 év
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5. fiiggelék
Iratmintdk
I. Kimend levél
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>
Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve> részére

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>

<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (irdnyit6szam)>

Targy: <Téma><Ildépont><Kért intézkedés>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !

<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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II. Kimend levél (elektronikus)

A
T

il
LTI ]
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

<Szervezeti egység>
<Szervezeti egység>

Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve>

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>
<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (iranyitészam)>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !
<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, datuma>

Tisztelettel:

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>

Ertesiil: <Ugyfél, egyéb érintett> !
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Il. Feljegyzés

=

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

FELJEGYZES

<Cimzett neve> kormdanymegbizott részére

Targy: <Feljegyzés targya> !

<Tartalom jol strukturéltan, sorkizartan>

Javaslat:

<Esetleges javaslat leirdsa>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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IV. Emlékeztetd

i

ki

P
(I I'”II
—
mmmun 0
[T L0

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

EMLEKEZTETO
Helyszin: <Emlékeztet6 targyanak helyszine>
Id6épont: <Emlékeztet6 targyanak idépontja>
Jelen vannak: <Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

<Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

Targy:

<Téma>

El6zmények:

<El6zmények kifejtése>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:

<Lehetséges megoldasok kifejtése>



2640 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi17.5z4m

Intézkedések:

1.feladat:  <1.feladat sz6vege>
Hataridé:  <1. feladat hatarideje>

Felelés: <1. feladatért felel6s személy>

2.feladat:  <2.feladat szévege>
Hatarid6: <2. feladat hatarideje>

Felelés: <2. feladatért felel6s személy>

<Keltezés helye, datuma>

Készitette:

<Készit6 neve>

........................ Megyei Kormanyhivatal

<Készitd szervezeti egységének neve>

Jévéhagyta:

<Név>

<beosztas>

Kapjak: <Név, beosztas>
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A nemzetgazdasdagi miniszter 9/2011. (lll. 4.) NGM utasitasa
a valaszthaté, béren kiviili juttatasokroél

A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében foglalt feladatkoromben eljarva, a kormanytisztvisel6k
jogallasardl szol6 2010. évi LVIII. torvényben, valamint a koztisztvisel6k jogallasardl szold 1992. évi XXII. torvény 49/F. §-dban
foglaltak alapjan — figyelemmel a koztisztvisel6k cafetéria-juttatdsanak részletes szabdlyairdl szold 305/2009. (XIl. 23.) Korm.
rendelet, a prémiumévek programrol és a kilonleges foglalkoztatasi dllomanyrol sz6lé 2004. évi CXXII. térvény, a kdzponti
allamigazgatasi szervekrdl, valamit a Kormany tagjai és az dllamtitkarok jogallasarol szold 2010. évi XLIII. térvény rendelkezéseire,
valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium Szervezeti és Mkodési Szabalyzatarol sz6lé 4/2010. (X. 5.) NGM utasitas 100. §
(1) bekezdés h) pontjdra — a Nemzetgazdasagi Minisztérium valaszthato, béren kivili juttatdsairdl szold utasitast az aldbbiak
szerint adom ki:

I. Fejezet
BEVEZETO RENDELKEZESEK
1. A vdlaszthatd, béren kiviili juttatdsi rendszer célja, alapelvei

1.8 (1) A valaszthato, béren kivili juttatasi rendszer (a tovabbiakban: cafetériarendszer) célja a Nemzetgazdasagi
Minisztériumban (a tovédbbiakban: minisztérium) dolgozé munkatarsak részére egységes elvek alapjan szabalyozott,
de az egyéni igényekhez igazodd szocialis és joléti juttatdsok biztositasa.

(2) A cafetériarendszer a minisztérium éltal elére meghatarozott keretdsszegen és juttatasi formékon belil egyénre
szabott véalasztasra ad lehet6séget.

2. Az utasitds hatdlya

2.§ (1) Az utasitds személyi hatdlya — a 2. § (2) bekezdésében és 2. § (3) bekezdésében foglalt kivételekkel — kiterjed

a) aminisztériummal kormdnytisztvisel6i jogviszonyban allé korménytisztvisel6kre és kormanyzati tigykezelSkre,

b) aminisztériummal munkaviszonyban all6 munkavallaldkra,

¢) aminisztérium dllomanyaba tartozé allami vezetbkre

(a tovabbiakban egyiitt: munkatars), tovabba

d) az Eurdépai Tdmogatasokat Auditalé Féigazgatdsdg munkatérsaira azzal az eltéréssel, hogy ahol ezen utasités
személytgyekért felelés féosztalyt emlit, ott e munkatdrsak esetében az Eurépai Tdmogatdsokat Auditalod
Féigazgatdsag személyligyekért felelds szervezeti egységét kell érteni.

(2) Nem jogosult a cafetériarendszerbe tartozé juttatasok igénybevételére a munkatars:

a) tartds kilszolgalat id6tartamara [a koztisztvisel Sk tartos kilszolgalatardl szol6 104/2003. (VII. 18.) Korm. rendelet
hatdlya ala tartozé, a Magyar Koztérsasag diplomaciai és konzuli képviseleteire, a nemzetkozi szervezetek mellett
mUkodé dllando képviseleteire, valamint mas allami képviseleteire kihelyezett kdztisztviselSkre és ligykezelSkre];

b) nemzeti szakértdi jogviszony id6tartamara;

c) azon idétartamra, amelyre tavollét sordn illetményben vagy atlagkeresetben nem részesiil, feltéve, hogy a
tavollét id6étartama meghaladja a harminc napot. llyen tavollétnek minésul kiillonésen:
ca) a 30 napot meghaladé, barmilyen jogcimen igénybe vett fizetés nélkili szabadsag, a tavollét els6é napjatdl a
fizetés nélkili szabadsag id6tartama alatt;
cb) a terhességi gyermekagyi segélyben, a gyermekgondozasi dijban, valamint a gyermekgondozasi segélyben
részesulék esetében az ilyen jogcimen valé tavollét elsé napjatol a tavollét id6tartama alatt;
cc) a 30 napon tuli kereséképtelenség (tartds betegallomany) idétartama;
cd) ha a munkatars a munkavégzési kotelezettség aldl jogszabaly, vagy a munkaltaté intézkedése alapjan
30 napot meghaladé idétartamban mentesiil, ide nem értve a jogviszony megszilintetése esetén a felmentési
(felmondasi) id6 munkavégzési kotelezettséggel nem érintett idStartamat.
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3.8

4.8

@)

A cafetériarendszer az utasitdsban meghatarozott feltételekkel a kdvetkezd béren kivili és szocialis juttatdsokat
tartalmazza:
a) Onkéntes kdlcsonos nyugdijpénztéri tdmogatas,
b) 0Onkéntes kdlcsonds egészségpénztari tdmogatds,
) helyi utazésra szolgalé bérlet,

[oTNg)

) Udulési csekk,
) otthoni internethasznalat tdimogatasa,
iskolakezdési tdmogatas,

o

fe)

g) melegétkezési utalvany,

h) lakdscélt munkaltatéi tdmogatas.

Az utasitds hatdlya nem terjed ki a munkatérsaknak jogszabaly, illetve a minisztérium egyéb utasitdsai szerint
kotelezéen jaro és adhato egyéb juttatasokra.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Az utasitas alkalmazésdban

1. &llami vezetdi szolgalati jogviszony: a kdzponti édllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szol6 2010. évi XLIII. térvény szerinti jogviszonyok (miniszter, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkar);

2. kormany-tisztviselSi jogviszony: a kormdanytisztvisel6k jogallasardl sz616 2010. évi LVIII. torvény, a kdztisztvisel 6k
jogallasarol szold 1992. évi XXIII. toérvény szerinti jogviszony;

3. prémiumévek programban részt vevé munkatdrs: a prémiumévek programrél és a kiilonleges foglalkoztatasi
allomanyrol szol6 2004. évi CXXII. térvény (a tovabbiakban: Péptv.) 3. § (1) bekezdésében eléirt feltételeknek
megfeleld, hatérozott ideji kinevezéssel rendelkezé kormanytisztviseld, tgykezeld, illetve hatarozott idejl
munkaszerzédéssel rendelkezé munkavallalé.

Il. Fejezet
A CAFETERIARENDSZERRE VONATKOZO KOzZOS SZABALYOK
4. A juttatdsokra felhaszndlhato éves keret6sszeg megdllapitdsa

A juttatdsokra igénybe vehetd éves keretdsszeget a minisztériumi koltségvetési lehetéségek, a személyi

jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban: Szja tv.) és egyéb irdnyadd jogszabdlyok

figyelembevételével évente — a személyligyekért felelés féosztaly és a koltségvetéséért felelés féosztaly kdzds

eléterjesztése alapjan, az érdek-képviseleti szervekkel tortént egyeztetést kdvetéen — a miniszter hagyja jova.

A cafetéria-juttatds éves keretdsszege brutté 200 000 forint/f6 (azaz kétszazezer forint/f6). A keretdsszeg nyuijt

fedezetet a cafetéria-juttatasokra, valamint a valasztott juttatasok szlikség szerinti ado- és jarulékterheire. A kbzterhek

medfizetésérdl a minisztérium koltségvetéséért felelds féosztalya — azok esedékességekor — gondoskodik.

Az éves keretOsszeg egy naptari évben az utasitdsban meghatarozott juttatasi formak igénybe vételére hasznalhato

fel. A targyévben igénybe nem vett keret nem vihet6 at a kdvetkezé évre. A targyévben fel nem hasznalt 6sszeg

pénzben nem vélthaté meg.

Az éves keretdsszeg a minisztériumnal jogviszonyban toltott idével ardnyosan keriil megallapitasra

a) ahatdrozott ideju kinevezéssel rendelkezd, illetve

b) azon munkatarsak esetében, akiknek a minisztériumndl fenndllé jogviszonya év kozben keletkezik vagy
sz(inik meg.

Az (1)-(4) bekezdés szerint meghatdrozott keretdsszeg 30%-a illeti meg a Péptv. hatdlya ala tartozé munkatarsakat

munkavégzési kotelezettségre tekintet nélkal.

Ha a munkatarsat a targyév kozben athelyezik, cafetéria-juttatasra az egyes munkaltatoknal idéaranyosan jogosult. Ha

a munkatars a kordbbi munkaltatondl az idéaranyos részt meghaladd érték(i cafetéria-juttatast vett igénybe,

visszafizetési kotelezettség nem terheli, azonban az id6ardnyos részt meghaladd mértékkel az Uj munkaltatéonal
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5.8 (1)
)

3)

(4)

(5)

(6)

7)

(8)

)

(10)

(1)

6.§ (1)

igénybe veheté cafetéria-juttatas értékét — legfeljebb az Uj munkaltatondl igénybe veheté juttatas mértékéig —
csokkenteni kell. A juttatas idéaranyos elszamoladsakor figyelembe kell venni a munkatérs nevére szo6l6, a minisztérium
altal mar megrendelt utalvanyok 6sszegét, valamint a rendszeresen havonta folyésitandd juttatasok esetén a
targyhavi munkaltatéi hozzajarulast.

5. Ajuttatdsi elemek kivdlasztdsa

A juttatdsok éves keretdsszegén beliil valaszthaté elemek maximalis 0sszegét és a juttatdsok igénybevételének
részletes szabalyait jelen utasitas tartalmazza. A munkatars éves keretdsszegét minden egyes vélasztott elem és az
ahhoz kapcsolédo jarulékok csokkentik. A munkatars az egyes juttatdsokbdl kizdrélag az utasitdsban meghatérozott
mértékig valaszthat a cafetériarendszerbél. Onkéntes kélcsénds nyugdijpénztar, ©nkéntes kolcsonds
egészségpénztéri hozzdjarulas, vagy foglalkoztatéi nyugdijszolgaltatd intézménybe torténd hozzajarulas valasztasa
esetén a munkatars koteles igénybe venni a keretdsszegbdl legaldbb akkora 6sszeget, amekkora 0sszegui az adott
pénztér altal el6irt minimum tagdij 6sszege.

A munkatérs az éves felhasznalhatd egyéni keretdsszeget és a vélaszthatd elemeket tartalmazé nyilatkozatot
elektronikus rendszeren keresztiil kapja meg. A munkatdrs koteles nyilatkozni a targyévre vonatkozdan a részére
megdllapitott keretdsszeg felhaszndlasardl, az éltala valasztott juttatasi elemekrél és mértékiikrdl. A valasztast
kovetéen a kitoltott nyilatkozatot harom kinyomtatott, a munkatars altal aldirt papiralapu példanyban a
személytigyekért felel6s féosztalyra meg kell kildeni a vélasztott juttatdsi formakhoz tartozdé dokumentacioval
egyUttesen. A cafetéria-juttatasi nyilatkozat év kozbeni médositasara — a (3) bekezdésben foglalt kivétellel - nincs
lehet6ség.

Amennyiben a munkatérs altal a cafetéria-juttatdsi nyilatkozatban meghatérozott valamely juttatds 6sszege a
munkatéarson kivil allé6 okbdl csokken (pl. Internet-eléfizetési dij év kdzbeni csokkenése, dnkéntes kolcsdnds
nyugdijbiztositas lejarta), a munkatédrs jogosult a kilonbozeti 6sszegrél targyév november 30-ig ismételten
nyilatkozni. A nyilatkozat médositasara kizérélag csak a dijcs6kkenéssel érintett elem vonatkozasaban van lehet6ség.
Az év kdzben a minisztériumnal jogviszonyt létesitd, valamint az a munkatars, akinek a jogosultsdga - a 2. §
(2) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — év kozben keletkezik, az elsé munkaban toltott napjat kovetd
10 munkanapon beliil kdteles nyilatkozni a személyligyekért felelds f6osztaly ltal a részére megallapitott keretdsszeg
felhasznalasardl, az altala valasztott juttatdsok formajardl és mértékérdl.

Amennyiben a munkatars a (2)-(4) bekezdés szerinti nyilatkozatot 6nhibajabdl — ide nem értve a rendes szabadsag,
betegéllomany, illetve egyéb rajta kivil allé ok miatt — elmulasztja, vagy a fentiekben megjel6lt hataridére nem
csatolja be az egyes juttatasi formakhoz sziikséges nyilatkozatokat, tagsagi okiratokat, és egyéb dokumentumokat,
Ugy a cafetériarendszerbe tartozd juttatdsok kozll a cafetéria-juttatasi keret teljes Osszege erejéig kizarolag
melegétkezési utalvanyra jogosult.

A munkatars a cafetéria-juttatasi nyilatkozat kitoltésével egyidej(ileg nyilatkozik arrél, hogy lemond azokrél a pénztari
befizetésekrél (6nkéntes kolcsonds nyugdijpénztér, onkéntes kolcsénds egészségpénztar), amelyet nyilatkozatban
nem valasztott.

Az udulési csekk igénybevételéhez szlikséges nyilatkozatot az 1. a. melléklet tartalmazza.

Az udlési csekk igénybevételéhez és szamfejtéséhez sziikséges nyilatkozatot az 1. b. melléklet tartalmazza.

Az iskolakezdési tdamogatadshoz szlikséges nyilatkozatot a 2. melléklet tartalmazza.

A melegétkezési utalvany igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatot a 3. melléklet tartalmazza.

A lakédscélu munkaltatéi tdmogatas igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatot a 4. melléklet tartalmazza.

6. Eljdrds a jogviszony megsziinése esetén

Ha a munkatérs jogviszonya — barmilyen jogcimen — év kdzben megsziinik, koteles a részére nyujtott cafetéria-juttatasi
0sszeggel az utols6 munkdban toltétt napon elszdmolni a személylgyekért felelés féosztdlyon erre a célra
rendszeresitett formanyomtatvényon.

Amennyiben a munkatérs a targyévben a juttatdsi keret — jogviszonya idétartamdval idéardnyosan megallapitott —
felhasznalhatd mértékénél tobbet vett igénybe, Ugy a kilonbozet utolsd illetményébdl levonasra kerdl. A helyi
utazasra szolgald bérlet — a munkatars valasztdsa szerint — természetben is visszaadhaté. Amennyiben a munkatars a
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juttatasi keret felhasznalhaté mértékénél kevesebbet vett igénybe, Ugy részére a kiilonbdzet Ujabb nyilatkozat
kitoltése esetén kiadasra kerll. A munkatars kérésére az elszamoldas soran a névre sz6lé utalvanyok abban az esetben
valthatdk vissza, ha a munkatars véllalja az utalvany cseréjével jard kezelési koltség illetményébdl torténd levondsat.
A munkatars a cafetéria-juttatasi nyilatkozat kitoltésével egyidejlileg nyilatkozik arrdl, hogy a minisztériumnal fennallé
jogviszonya megszlinése esetén az idéardnyos keret tullépése miatti, jogalap nélkil felvett juttatasok dsszegét,
valamint ezek ad6- és jarulékvonzatainak illetményébdél (munkabérébdl) torténé levondsahoz hozzéjarul.

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatdsok mértékét, ha a munkatérs jogviszonya haldlozas miatt szlinik meg.

I1l. Fejezet
A CAFETERIARENDSZERBE TARTOZO JUTTATASOKRA VONATKOZO KULONOS SZABALYOK
7. Onkéntes kélcsénés nyugdijpénztdri tdmogatds

Az onkéntes kolcsonos nyugdijpénztari tdmogatas keretében a minisztérium munkaltatoi tagdij-hozzajarulast fizet

annak a munkatarsnak, aki

a) Onkéntes kdlcsonds nyugdijpénztar tagja,

b) ezt ajuttatasi format véalasztja, valamint

c) leadja a személyligyekért felel6s féosztalyon a zéradékolt onkéntes kolcsonds nyugdijpénztari belépési
nyilatkozatat.

Az 6nkéntes kdlcsonds nyugdijpénztari munkaltatéi hozzajérulds havonta azonos 6sszegben maximum a mindenkori

minimalbér (2011. évben 78 000 forint/hd) 50%-aig, vagyis nettd 39 000 forint 6sszegig terjedhet. A juttatds valasztott

0sszegének meghatdrozasanal azonban figyelemmel kell lenni az éves keretdsszegre. A juttatast 19,04%-os mértékd

ado terheli.

A munkaltatéi tagdij-hozzajaruldas onkéntes kolcsonds nyugdijpénztirba torténd atutaldsarél havonta - a

személyligyekért felels féosztaly adatszolgéltatasa szerint szamfejtett — a kdzpontositott illetményszamfejté hely

rendelkezése alapjan a minisztérium koltségvetéséért felelés féosztalya intézkedik, amelyrdl a személyligyekért

felelds féosztélyt értesiti.

Abban az esetben, ha a munkatérs olyan 6nkéntes kdlcsonds nyugdijpénztarnak a tagja, amellyel a minisztérium még

nem kotott egylttmikodési szerz6dést, a személyiigyekért felels féosztaly intézkedik a szerzédés megkotésérél.

A pénztari munkaltatdi hozzajarulas kapcsan a cafetéria-juttatasi nyilatkozat kitdltése Gnmagaban nem keletkeztet

pénztéri tagsagi jogviszonyt.

Az onkéntes kolcsonds nyugdijpénztarban az egységes havi tagdij befizetése minden tag szamara kotelezé.

A pénztartag jogait és kotelezettségeit, a pénztér altal nyujtott juttatdsok korét, fajtait részletesen az adott pénztér

alapszabdlya hatérozza meg.

8. Onkéntes kélcsénds egészségpénztdri tdmogatds

Az dnkéntes kolcsonds egészségpénztari tdmogatds keretében a minisztérium munkaltatdi tagdij-hozzajérulast fizet

annak a munkatarsnak, aki

a) Onkéntes kolcsonds egészségpénztar tagja,

b) ezt ajuttatdsi format valasztja, valamint

c¢) leadja a személyligyekért felelés féosztdlyon a zaradékolt onkéntes kolcsonds egészségpénztari belépési
nyilatkozatat.

Az Onkéntes kolcsonds egészségpénztari munkaltatdi hozzdjarulds havonta azonos 6sszegben maximum a

mindenkori minimalbér (2011. évben 78 000 forint/h6) 30%-4ig, vagyis nettd 23 400 forint 6sszegig terjedhet.

A juttatds valasztott 6sszegének meghatdrozasanal azonban figyelemmel kell lenni az éves keretdsszegre. A juttatast

19,04%-0s mértékd ado terheli.

A munkaltatéi tagdij-hozzéjarulds onkéntes kolcsonds egészségpénztarba torténd atutaldsarél havonta - a

személyugyekért felelés féosztaly adatszolgaltatasa szerint szamfejtett — a kozpontositott illetményszamfejtd hely
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rendelkezése alapjan a minisztérium koltségvetéséért felelés féosztalya intézkedik, amelyrél a személyligyekért
felelés féosztalyt értesiti.

Abban az esetben, ha a munkatars olyan 6nkéntes kdlcsonds egészségpénztarnak a tagja, amellyel a minisztérium
még nem kotott egyuttmikodési szerzédést, a személylgyekért felelés fOosztaly intézkedik a szerz6dés
megkotésérol.

A pénztari munkaltatdi hozzajarulds kapcsan a cafetéria-juttatdsi nyilatkozat kitdltése Gnmagaban nem keletkeztet
pénztéri tagsagi jogviszonyt.

Az adott egészségpénztar altal nyujtott szolgaltatasokrol részletes informacidk az egészségpénztaraknal szerezhetdk
be. Az egyes pénztarak a szamlara utalt 6sszegbdl eltéré %-os mértéki jutalékot levonhatnak.

9. Helyi utazdsra szolgdlé bérlet

A minisztérium a cafetéria-juttatasi rendszeren beliil a munkatarsnak — vélasztasa esetén — a targyévre érvényes havi,
valamint 2011. évre érvényes bérletet bocsat rendelkezésre.

Az év kdzben jogviszonyt létesitd, illetve felmentési idejét tolté munkatars kizardlag havi bérletet igényelhet.

A targyévre érvényes havi bérletet, valamint a 2011. évre érvényes bérletet 19,04%-o0s mérték( adé terheli. A
kedvezményes éves Budapest-bérlet dra 2011-ben nettd 107 000 forint. A havibérlet &ra 2011-ben nett6 9800 forint.
A targyévre érvényes havi bérlet valasztasa esetén a munkatars a bérletet maga vasérolja meg. A bérlet koltségeit a
minisztérium koltségvetéséért felelés féosztalya — a minisztérium nevére és cimére kidllitott szamla ellenében - utdlag
tériti meg. A koltségtérités érdekében a bérletszelvényt annak lejérta utan, valamint a szamlat a munkatars megkdldia
minisztérium koltségvetéséért felelés féosztalyanak.

A 2011. évre érvényes éves Budapest-bérlet vélasztasa esetén a bérletet a minisztérium vésérolja meg, és bocsatja a
juttatast valaszté munkatarsak rendelkezésére.

A jogviszony megsziinésekor a munkatars — valasztasa szerint — visszaadhatja a bérletet, vagy az utolsé6 munkaban
toltott napon a bérlet aranak idéaranyos fel nem hasznalt 6sszege az utolsé illetményébdl levonasra kertil.

10. Udiilési csekk

A minisztérium a munkatdrsanak és a munkatérs kozeli hozzatartozoéjanak az tdilési csekket a Magyar Nemzeti

Udiilési Alapitvany altal kibocsétott, névre sz6l6 (idiilési csekk formajaban biztositja.

E juttatasi formaban a munkatars és kozeli hozzatartozoja akkor részesulhet, ha

a) eztajuttatasi format valasztja, valamint

b) arendelkezésére bocsatott nyomtatvanyon a munkatérs és/vagy kozeli hozzatartozéja nyilatkozik az Szja tv.-ben
meghatarozott adatokrol.

Az Udulési csekk igénybe veheté maximalis mértéke — a mas kifizet6tél kapott tdulési csekkel egyiitt — évente

személyenként a mindenkori minimalbérnek megfelelé 6sszeg, 2011. évben netté 78 000 forint/f6/év. A juttatdst

19,04%-0s mértékd adé terheli. Udiilési csekk igényelhet6 a jogosult munkatars és a kdzeli hozzatartozéja részére.

Az Udulési csekkek beszerzését és atadasat — a személyligyekért felel6s féosztaly adatszolgaltatasa alapjan -

a minisztérium koltségvetéséért felelés féosztélya végzi.

11. Otthoni internethaszndlat tdmogatdsa

A minisztérium - e juttatasi forma vélasztasa esetén — tdmogatja a munkatarsak otthoni internethasznalatanak
koltségeit (a munkatars altal megkétott egyedi szolgaltatasi szerz6dés koltségeinek finanszirozasat).

A munkatdrs altal igényelt juttatds valaszthato havi 6sszegének felsé hatdra nem lehet tobb a névre sz616 szolgaltatdi
szerz6désben foglalt havidijnal, de legfeljebb netté 5000 forint/f6/hé 6sszegl lehet. A munkatars altal igényelt
juttatasnak minden hénapban azonos 6sszegtinek kell lennie. A juttatast 19,04%-os ado6 terheli.

A juttatas a munkatars vélasztasa szerint

a) utalvany, vagy

b) a havidijhoz valé pénzbeli hozzédjarulds

formédjaban nyujthaté.
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A juttatds folydsitasanak feltétele

a) mindkét forma valasztasa esetén a minisztériumi munkatars nevére sz6lo, egyedi szolgéltatasi szerzédés
masolatanak benyujtésa,

b) a(3) bekezdés b) pontjaban meghatarozott forma valasztasa esetén utdlagos tételes elszamolas.

A (3) bekezdés b) pontja szerinti elszamolast a munkatérs a targyév december 20. napjaig, illetve — amennyiben

jogviszonya év kdzben szlinik meg - az utolsé munkaban toltétt napig kell megtenni. Az elszdmolés keretében a

munkatérs az éves juttatas felhaszndlasardl havi kimutatést készit, illetve koteles benyujtani a pénzbeli hozzajarulas

felhasznélasatigazold, a munkatérs nevére kidllitott szamlak és a befizetést igazold bizonylatok (csekk feladévevények,

atutaldsi megbizasok, banki értesiték) masolatat.

Amennyiben a munkatars a (4) bekezdés szerinti elszamolast elmulasztja, a folyositott hozzajarulast koteles

visszafizetni, illetve az - el6zetes irdsbeli nyilatkozata alapjan — illetményébdl (munkabérébdl) levondasra kerdil.

12. Iskolakezdési tdmogatds

A minisztérium - e juttatasi forma valasztasa esetén — utalvany formajiban iskolakezdési tdamogatéast nyujt a
kozoktatdsrol szol6 1993. évi LXXIX. térvényben, vagy barmely EGT-allamban ennek megfelelé oktatasban részt vevé
gyermek, tanuld szdmara a - ra tekintettel a csalddok tdmogatdsarol szolo 1998. évi LXXXIV. torvény, vagy barmely
EGT-allam hasonlé jogszabalya alapjan csaladi potlékra, vagy hasonlé ellatasra jogosult — szllé vagy a vele kdzos
haztartasban él6 hazastars utjan.

Az iskolakezdési tdmogatds mértéke tanévenként és - az (1) bekezdésben foglalt feltételeknek megfelelé -
gyermekenként a mindenkori minimalbér (2011. évben 78 000 forint/hd) 30%-aig, vagyis nettd 23 400 forint 0sszegig
terjedhet. A juttatast 19,04%-os mértékd ado terheli.

Az iskolakezdési tdmogatds utalvdnyt a minisztérium munkatdrsai az aldbbi 6sszegben igényelhetik:
5000 forint/gyermek/év; 10 000 forint/gyermek/év; 15 000 forint/gyermek/év; 20 000 forint/gyermek/év;
23 400 forint/gyermek/év.

Az iskolakezdési tdamogatdsi utalvany kizardlag a tanév elsé napjat megel6z6 és azt kovetd hatvan napon beliil vehetd
igénybe.

Az iskolakezdési tamogatasi utalvany kizérélag tankdnyv, taneszkdz, ruhdzat vasarlasara jogosit.

A személyligyekért felelés féosztaly és a minisztérium koltségvetéséért felel6s féosztdlya az iskolakezdési
tdmogatasok 6sszegérdl az Szja tv. szerinti analitikus nyilvantartast vezet.

Az (6) bekezdés szerinti nyilvantartds vezetése érdekében a munkatars koteles nyilatkozni az iskolakezdési
tamogatdsban részesitett gyermek (tanuld) addazonosito jelérdl, ennek hidnydban személyes adatairdl.

Az utalvanyok beszerzését as atadasat - a személyligyekért felel6s féosztaly adatszolgdltatasa alapjan -
a minisztérium koltségvetéséért felelds féosztalya biztositja.

13. Melegétkezési utalvdny

A munkatars kizarolag a cafetériarendszer keretében jogosult melegétkezési utalvanyra, amennyiben ezt az elemet
vélasztja.

Az étkezési hozzdjarulds havi 6sszegét a munkatars hatdrozza meg, minden hénapra egyenlé dsszegben maximum
nett6 14 000 forint/hé mértékben. A juttatast 19,04% ado terheli.

A melegétkezési utalvanyt a minisztérium munkatdrsai az aldbbi 0sszegben igényelhetik: 1000 forint/hé;
2000 forint/ho; 3000 forint/hé; 4000 forint/hd; 5000 forint/hd; 6000 forint/ho; 7000 forint/ho; 8000 forint/hé;
9000 forint/hé; 10 000 forint/ho; 11 000 forint/hé; 12 000 forint/hé; 13 000 forint/hé; 14 000 forint/ho.

Az étkezési utalvdnyokat havonta utdlag, a bérkifizetési jegyzék kiadasaval egyidejlileg a minisztérium
koltségvetéséért felelés féosztélya biztositja a munkatars altal leadott nyilatkozat alapjan.
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14. Lakdscélu munkdltatdi tdmogatds

A munkatdrs részére vissza nem téritendd lakdscélu munkdltatéi tdmogatas — a lakascéli szamla vezetésével

megbizott hitelintézet Utjan - nyujthato a cafetéria-juttatasi keretosszeg figyelembevételével a vételar vagy a teljes

épitési koltség 30 szazalékdig, de tobb munkaltatd esetén is a folyositas évét megel6z6 négy évben ilyen jogcimen

folydsitott 0sszegekkel egyiitt legfeljebb 5 millié forintig terjed6 6sszegben, feltéve, hogy a lakds nem haladja meg a

lakdscélu allami tdmogatédsokroél sz616 kormanyrendeletben meghatérozott méltanyolhato lakéasigényt.

Lakéscéli munkaltatdi tdmogatds az alabbi célokra nyujthato:

a) a belféldon fekvé lakas tulajdonjoganak és a lakashoz kapcsolddo foldhasznélati jognak adasvétel vagy mas
visszterhes szerz6dés keretében torténd megszerzésére (ideértve a lakas zartvégl lizingbe vételét is),

b) a belféldon fekvd lakds épitésére, épittetésére,

c) abelfoldon fekvé lakas alapteriiletének legalabb egy lakészobéval torténé bovitést eredményezd névelésére,

d) alakascélu dllami tamogatasokrol sz6l6 kormanyrendelet szerint meghatarozott korszerUsitésére.

A lakdscélu munkaltatéi tdmogatast az a munkatars igényelheti, aki:

a) alakdascélu tamogatas felhasznalasaval a sajat lakashelyzetét rendezi (a vasarolni, épiteni, béviteni, korszerUsiteni
kivant lakas legaldbb 50%-o0s ardnyban a tulajdonaban all, illetve kerdil);

b) a lakdscélu munkadltatdi tdmogatdst targyév december 15. napjdig a (2) bekezdésben meghatérozott célra
hasznalja fel,

c) nyilatkozik arrél, hogy ilyen jogcimen a kordbbiakban mas munkaltatétél kapott-e ilyen jelleg(i tdmogatast.

A munkaltato altal nyujtott lakdscéli tdamogatds felhaszndlasat targyév december 15. napjaig az ingatlan tulajdoni

lapjaval, valamint aldbbi okiratokkal, bizonylatokkal kell igazolni:

a) lakas tulajdonjoganak, és a lakdshoz kapcsolodd foldhasznélati jognak a megszerzése esetén az érvényes
szerz6dés és az ingatlanligyi hatésdghoz benyujtott bejegyzési kérelem, valamint az 6sszeg felhasznalasat
igazolo okirat;

b) lakas épitése, épittetése és lakas alapteriiletének ndvelése esetén a jogerds haszndlatbavételi engedély, valamint
az 6sszeg felhasznaldsat igazold, a haszndlatbavételi engedély kelte napjaig, illetve a hasznalatbavételi
engedélyben megjeldlt feltételek teljesitése hataridejéig kibocsatott, az épitési engedély jogosultja nevére
kidllitott szadmla;

c) lakds korszer(sitése esetén a tdmogatés folydsitdsat megelézéen hat hdnapon beliil és azt kdvetéen 12 hdnapon
belll kidllitott, az épitési termékek mdszaki kdvetelményeinek, megfeleléség igazolasanak, valamint forgalomba
hozatalanak és felhaszndlasanak részletes szabdlyairdl szélé rendelet szerinti megfeleléségi igazolassal
rendelkezd - beépitett — termékekrdl sz616 szamla, valamint a mas személy altal elvégzett munka ellenértékérdl
kidllitott bizonylat.

A lakdscéli tamogatast vissza kell vonni, ha annak felhasznaldsat a (4) bekezdésben megallapitott hataridéig nem

igazolta, valamint ha azt nem a (2) bekezdésben meghatdrozott célra haszndlta fel. llyen esetben a munkatarsnak

Ujabb cafetérianyilatkozat letételére nincs lehetésége, annak dsszege elveszik.

Amennyiben a munkatars jogviszonya év kdzben megsztinik, a tdmogatds idéaranyos részét vissza kell vonni. Ebben

az esetben a munkatérsnak a jogviszony megsziinésének napjaig igazolnia kell a tdmogatas lakascélu felhasznalasat.

A felhasznalas igazolasanak elmulasztasa esetén a tamogatasi 6sszeget teljes egészében vissza kell vonni.

A tdmogatds nem adodkoteles.

A tdmogatds folyositdsara az aldbbi dokumentdcié becsatoldsat kovetd 30 napon belil kerdilt sor:

a) a(2) bekezdés a) pontjadban meghatarozott esetben eredeti adasvételi szerz6dés;

b) a(2) bekezdés b) pontjdban meghatdrozott esetben jogerds épitési engedély masolata;

c) a(2) bekezdés c)-d) pontjaban meghatarozott esetben a feltjitasra vonatkozé elézetes koltségvetési kalkulacio.
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IV. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

15.8 (1) Ezazutasitds a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

A cafetériarendszerre vonatkozo részletszabélyokat - igy kiildndsen a juttatasokra igénybe vehet6 éves keretdsszeget,
az egyes juttatasok mértékét, az igénybevétel feltételeit — a minisztérium koltségvetési lehetéségeinek, az Szja tv. és
egyéb irdnyadd jogszabalyok figyelembevételével évente fellil kell vizsgalni.

Az utasitas rendelkezéseit a hatalybalépésének napjan felmentési idejiiket to1té munkatarsakra is alkalmazni kell.
Hatalyat veszti a valaszthato, béren kiviili juttatasokrdl sz6l6 7/2010. (X. 25.) NGM utasitas.

Dr. Matolcsy Gyorgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1.a. melléklet a 9/2011. (lll. 4.) NGM utasitdshoz

NYILATKOZAT
Udilési csekk igénybevételéhez

Kitoltendé minden kedvezményezett részérél
Nyilatkozo neve:
Addazonosité jele:

Szervezeti egység (Féosztaly/Osztély):

Kijelentem, hogy maés kifizet6td! Gdulési csekkben részesiltem:
igen nem

(Megfelel6 véalasz aldahuzando)
Mas kifizet6tél az addévben a nyilatkozatot megel6zéen ellenérték nélkil atvett, illetve engedménnyel vésérolt
Udulési csekk értéke:

Medfizetett ellenérték:

Jelen nyilatkozatot biintet6jogi felel6sségem tudataban teszem.

Budapest, 20......cccvviviiiiiiiiieiienn,

Munkatars alairasa

ElSttlink, mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Szem.ig./Utlevélszam: Szem.ig./utlevélszam:

Alairas: Alairas:
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1.b. melléklet a 9/2011. (lll. 4.) NGM utasitdshoz

NYILATKOZAT
Gdulési csekk igénybevételéhez és szamfejtéséhez

Kitoltendd minden hozzatartozo részérdl

Minisztériumi munkatars neve:
Szervezeti egység (Féosztaly/Osztaly):

Hozzétartozo neve:

Igényelt 6sszeg:

Hozzétartozo sziletési neve:

Hozzétartozo statusz megnevezése (hazastars, szulé, gyermek...):
Hozzatartozé addazonosito jele:
Hozzatartozo sziil. helye, ideje (év, ho, nap):
Hozzétartozo anyja neve:

Hozzatartoz6 TAJ-szama:

Hozzétartozé allandé lakcime:
Hozzétartozo foglalkoztatasanak jellege:

- teljes munkaidében foglalkoztatott

- nem foglalkoztatott

- nyugdijas

(A megfelel6t kérjiik aldhuzni)

Kijelentem, hogy mas kifizet6td! Gdlési csekkben részesiltem:
igen nem
(Megfelel6 véalasz alahuzando)

Mas kifizet6tdl az addévben a nyilatkozatot megel6zéen ellenérték nélkil atvett, illetve engedménnyel vasarolt
adulési csekk értéke:
Medgfizetett ellenérték:

NYUGDIJASNYILATKOZAT

Nyugdijas vagyok:

- igen és nyugdij mellett nem allok munkaviszonyban

— igen és nyugdij mellett munkaviszonyban éallok

— igen és nyugdij folydsitasat szlineteltetve, munkaviszonyban éllok
- nem

(A megfelel6t kérjiik alahuzni)

Jelen nyilatkozatot biintet&jogi felelésségem tudataban teszem.
Budapest, 20.......ccoiiiiiiiiiiieiaenn

Hozzatartozd alirasa

Eléttlink, mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Szem.ig./utlevélszam: Szem.ig./utlevélszam:

Alairas: Alairas:
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2. melléklet a 9/2011. (lll. 4.) NGM utasitdshoz

ADATLAP
ISKOLAKEZDESI TAMOGATASHOZ

MUNKATARS ADATAI:

Neve:

Szervezeti egység:

Adobazonositd jele:

SAJAT HAZTARTASBAN ELTARTOTT GYERMEK ADATAL:

neve:

szlletési helye, ideje:

anyja neve:

lakéhelye:

addazonosité jele (ha van):

oktatasi intézménye: 1. alapfoku nevelési-oktatasi intézmény

2. kdzépfoku nevelési-oktatdsi intézmény

3. OKJ szerinti szakképzést folytatd intézmény
(nappali tagozat)

Jelen nyilatkozatot biintet6jogi felel6sségem tudataban teszem.

Budapest, 20........ccceveiiinininnnn..

Munkatars aldirasa
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3. melléklet a 9/2011. (lll. 4.) NGM utasitdshoz

NYILATKOZAT
melegétkezési utalvany igénybevételéhez

Nyilatkozé neve:
Addazonosito jele:

Szervezeti egység (Féosztaly/Osztaly):

Ezuton nyilatkozom, hogy a melegétkezési utalvanybdl az alabbi 6sszeget kivdanom igénybe venni havonta:

................................. forint
Budapest, 20...................
Munkatars aldirasa
Eléttliink, mint tanuk el6tt:
Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Szem.ig./uUtlevélszam: Szem.ig./utlevélszam:

Alairas: Alairas:
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4. melléklet a 9/2011. (lll. 4.) NGM utasitdshoz
NYILATKOZAT
lakdscélu munkaltatéi tdmogatds igénybevételéhez

Kitoltendé minden kedvezményezett részérél

Nyilatkozé neve:
Addazonosito jele:

Szervezeti egység (Féosztaly/Osztaly):

Kijelentem, hogy vissza nem téritendd lakdscélu munkaltatéi tdmogatésban a kordbbiakban mas munkaltatotol
részeslltem:

igen nem

(Megfelel6 valasz alahtuzando)

Mdés munkaltatétdl jelen nyilatkozatot megel6z6 négy évben kapott vissza nem téritend6 tdmogatds mértéke:

Jelen nyilatkozatot biintetdjogi felel6sségem tudataban teszem.

Budapest, 20......ccovviiiiniiiiiii e

Munkatars alairas

El6ttlink, mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Lakcim: Lakcim:
Szem.ig./Utlevélszam: Szem.ig./utlevélszam:

Alairas: Alairas:
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A nemzeti fejlesztési miniszter 14/2011. (lll. 4.) NFM utasitasa
a Kutatasi és Technoldgiai Innovacids Alap kezelésének és gazdalkodasanak szabalyairél

Az é4llamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény, a Kutatasi és Technoldgiai Innovaciés Alaprol sz6l6 2003. évi XC. torvény,
az allamhaztartas mdkodési rendjérél sz616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet, a kutatas-fejlesztési és technoldgiai innovacids
projektek kozfinanszirozasu tdmogatasarol sz616 146/2010. (IV. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel - a jogalkotésrdl
sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében és az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar
feladat- és hataskorérol szoélé 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 85. § m) pontjaban foglalt jogkéromben eljarva — a kévetkezd

utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.§

4.8

I. Altaldnos rendelkezések
1. Az utasitds hatdlya

Az utasitas hatélya

a) aKutatdsi és Technoldgiai Innovaciés Alap (a tovabbiakban: Alap) el6iranyzataira,

b) az Alap tervezésének, kezelésének, felhasznalasédnak, az Alappal kapcsolatos beszamolasi és adatszolgaltatasi
kotelezettség végrehajtasara,

c) azAlapbdl atadott pénzeszkdzokre,

d) aNemzeti Fejlesztési Minisztériumra, mint fejezetet iranyitd szervre és

e) aNemzetiFejlesztési Ugyndkségre (a tovabbiakban: NFU) mint alapkezel6re

terjed ki.

Az Alap kezelését az NFU végzi.

Az NFU igazgatasa altal az Alap kezelésére atvett pénzeszkdzt az intézmény igazgatasi kdltségvetésének részeként, az
egyéb bevételektdl szamvitelileg elkllonitve kell kezelni.

Az Alap kezelésére, mikodtetésére atvett pénzeszkdz elszamolasat az NFU a szamviteli politikajaban régziti.

Il. Az Alap gazdalkodasanak részletes szabalyai
2. A tervezés és a kbltségvetési javaslat

Az Alap koltségvetési javaslatanak tervezetét — a tervezési koriratban foglaltak szerint és a fejlesztéspolitikaért felels
miniszter (a tovabbiakban: miniszter) el6irasai figyelembevételével - az NFU késziti el.

A koltségvetési javaslatot az NFU - a miniszter egyetértését kdvetden — az allamhaztartasért felelés miniszter részére
kaldi meg.

A tervezési feladatok ellatdsanak az intézmény belsé szervezeti egységeire iranyadd hataridejét és a végrehajtasért
felelés személyeket az NFU belsé tervezési kdriratban hatarozza meg.

Az NFU az Alap targyévi felhasznalasara vonatkozé tervét az érintett miniszterek, dllamigazgatasi szervek és a Magyar
Tudomanyos Akadémia (a tovabbiakban: MTA) bevondaséval a targyévet megel6z6 évben a kdzponti koltségvetés
tervezésével 6sszhangban késziti el. A felhasznalasi tervet az NFU elnéke kiildi meg a miniszter részére.

A felhaszndlasi tervet a miniszter terjeszti a Nemzeti Kutatasi, Innovacios és Tudomanypolitikai Tanacs
(a tovabbiakban: Tanacs) elé allasfoglalasra és ezt kdvetéen a Kormany elé jévahagyasra.

Az elfogadott éves felhasznalasi terv év kdzbeni médositasat az NFU késziti el. A modositott felhasznalasi tervet az NFU
elndke kildi meg a miniszter részére. A modositott felhasznaldsi tervet a miniszter terjeszti a Tanacs elé allasfoglalasra
és ezt kovetéen a Kormany elé jovahagyasra.
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3. Akincstdri és az elemi kéltségvetés

Az Alap kincstéri kdltségvetését, valamint elemi kdltségvetését az NFU késziti el és kiildi meg a miniszter részére.

Az Alap kincstari koltségvetését, valamint elemi koltségvetését a miniszter hagyja jova.

Az Alap miniszter altal jévahagyott kincstari kdltségvetését az NFU kiildi meg a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) részére, az Alap elemi kdltségvetését a Kincstar és a Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: NGM)
részére.

4. A finanszirozdsi terv

Az Alap finanszirozasi tervét az NFU késziti el és kiildi meg a miniszter részére jovahagyasra.

Az Alap finanszirozasi tervét miniszteri jovahagyasat kdvetéen az NFU kiildi meg a Kincstar részére.

Ha a finanszirozasi terv havi adatai és a targyhavi teljesités adatai kozott 10%-nal nagyobb eltérés mutatkozik, az NFU
modositott finanszirozasi tervet készit, amelyet a miniszter jovahagyasat kovetéen benyujt a Kincstarnak.

A negyedéves finanszirozasi tervet és a moédositott finanszirozasi terveket az NFU késziti el, és kiildi meg a Kincstar és
egyidejlleg tajékoztatasul a miniszter részére.

5. Pénzeszkozdtadds

Az Alap kezelésével 6sszefliggd kiadasok fedezetéiil szolgald pénzeszkdzatadast a koltségvetési torvényben e célra
jovahagyott éves keretésszeg negyedéves bontasanak meghatarozasaval az NFU elndke a jévahagyott
eldirdnyzat-felhaszndlasi terv alapjan engedélyezi. Az éves keretdsszeg megvaltoztatasat szoveges indokolassal
alatamasztott kérelem alapjan a miniszter engedélyezi.

Az Alaptol atvett pénzeszkoz elszamolasat legkésébb a targyévet kdvetd év februdr 28-ig kell elkésziteni, valamint a
targyévi kotelezettségvallaldssal nem terhelt maradvéanyt az Alap Kincstarnal vezetett bankszamldjdra visszautalni.

6. ElGirdnyzat-mdédositds, zdrolds

Elsiranyzat-moédositast az NFU elnke kezdeményezhet a miniszternél.
Az NFU elndke az el8iranyzat-médositasra vonatkozé javaslatat — az eliranyzat-médositasi javaslat szamszaki és
formai ellendrzését kévetéen — megkildi a miniszter részére jovahagyasra.

Az el8irdnyzat zarolasara, annak feloldaséara vonatkozé javaslatot az NFU késziti el és kiildi meg a miniszter szamara.

7. Kovetelésdllomdny nyilvdntartdsa, kezelése

Az Alap koévetelésallomanyénak nyilvantartasat és kezelését az NFU végzi. A kdveteléséllomany alakulasat,
a koveteléskezelés tapasztalatait az éves koltségvetési beszamoldban be kell mutatni.
Az elektronikus nyilvantartasnak alkalmasnak kell lennie a beszamol6 analitikus aldtdmasztasara.

8. Kévetelés fejében kapott részvények, lizletrészek, egyéb vagyontdrgyak

A kovetelés fejében torténd értékpapir-, vagyon-, illetve tulajdonjog-atruhdzast irdsbeli megallapodasban kell
rogziteni.

A megallapodas megkétését az NFU elndkének javaslata alapjan a miniszter engedélyezi, az abbél szarmazé bevétel
- a koltségvetési tamogatds aranyaban a kozponti kdltségvetést megilleté hanyad kivételével - az Alapot illeti meg.
A megallapodés a Magyar Nemzeti Vagyonkezel Zrt. egyetértésével jon létre.
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9. Kényvvezetés, beszdmolds, adatszolgdltatds

Az Alap - az allamhaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szélo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet szerint végzett — kdnyvvezetését az NFU latja el, pénzforgalmat az NFU bonyolitja.
Az NFU az Alap egységes szamviteli rendjét a miniszter jovahagyasaval késziti el.

A szdmviteli rend tartalmazza

a) aszamviteli politikat,

b) azeszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatat,

c) azeszkodzok és forrasok leltarkészitési szabalyzatat,

d) apénzkezelési szabalyzatot,

e) aszamlarendet, szamlatlkrot,

f)  abizonylati szabalyzatot.

Az Alap féléves, illetve éves koltségvetési beszamolojat az NFU késziti el. A beszamoldkat az NFU megkiildi a miniszter
részére jévahagyasra.

Az NFU a miniszteri jovahagyast kdvet6en a féléves kdltségvetési beszamol6t a Kincstar részére, az éves koltségvetési
beszamolét a Kincstér és az Allami Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ) részére kiildi meg.

Az NFU az Alap eszkdzeinek és forrasainak alakulasarol negyedévenként mérlegjelentést, a negyedik negyedévre
vonatkozdan gyorsjelentést készit, majd megkiildi a miniszter részére jévahagyasra.
A miniszter altal jovahagyott jelentéseket az NFU kiildi meg a Kincstar részére.

Az éves koltségvetési beszdmoldt és a mérleget kdnyvvizsgaldval hitelesittetni kell.

A kényvvizsgalot — az ASZ elndkének javaslata ismeretében — a miniszter bizza meg. A kényvvizsgalattal kapcsolatos
egyéb ligyekben az NFU elnéke jar el.

A kényvvizsgalat kéltségeit az NFU az Alap miikédtetésével, kezelésével kapcsolatos kiadasok kdzétt szamolja el.

Az éves koltségvetési beszamoloét az NFU kiildi meg a miniszter részére.

Az éves koltségvetési beszamolot a miniszter megkdildi a Tanacs részére.

Az éves koltségvetési beszdmoldt a targyévet kovetd év majus 31-éig kell jovahagyni.

A hitelesitett kéltségvetési beszamoldt és mérleget meg kell kiildeni az ASZ részére.

10. Egyéb adatszolgdltatds

Az Alapra vonatkozé adatszolgaltatasokat az NFU kiildi meg a Kincstar részére.,

A Kincstari Monitoring Rendszerrel kapcsolatos adatszolgdltatast az Alap tekintetében a Kincstér altal megadott
formaban és tartalommal az NFU végzi.

Az NFU a miniszter részére havi rendszerességgel, minden hénap 10. napjaig részletes tajékoztatast kiild az Alap &ltal
finanszirozott feladatok, programok, palyazatok és pdlyazaton kivili tamogatasi konstrukciok helyzetérdl és
alakuldsardl, killonos tekintettel az el6készités alatt allo kotelezettségvallalasokra.

Az NFU az Alap felhasznalaséaval ésszefliggésben a palyaztatas, a biralat, a dontés-el6készités, a déntéshozatal, a

szerz6déskotés és a pénzligyi lebonyolitds rendjét miikodési kézikonyvben hatdrozza meg.

Az NFU az Alap felhasznalasaval 6sszefiiggésben

a) a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazoldsa, az érvényesités, az utalvanyozdas
gyakorlasanak maédjaval, eljardsi és dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjével és az adatszolgéltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirdsokat, feltételeket,

b) abelsé ellenérzés szabalyait,

c¢) atamogatasok felhasznalasa ellenérzésének szabalyait,

d) abelsé kontrollok rendszerét

szabdlyzatban hatdrozza meg.

A szabalyzatokat, illetve azok médositasat jovahagyast kdvetéen az NFU elndke tajékoztatasul megkiildi a miniszter

részére.
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18.§

19.§

20.§

21.§

A zarszamadasi torvényjavaslat el6készitéséhez sziikséges —az NGM tajékoztatodja és a miniszter dltal elSirt — szamszaki
és szoveges informaciokat az NFU késziti el és kiildi meg a miniszter részére. A zarszamadashoz sziikséges
adatszolgéltatast a miniszter jdvahagyasat kdvetéen az NFU kiildi meg az NGM részére.

11. Hatdskéri szabdlyok

Az Alap vonatkozasaban

a) kotelezettségvallalé: az NFU elndke vagy az éltala irasban kijeldlt személy,

b) kotelezettségvallalas ellenjegyzéje: az NFU gazdasagi vezetéje, vagy az altala irdsban kijeldlt személy,

¢) szakmai teljesitést igazol6: az NFU innovacids és informatikai elnékhelyettese, vagy az altala irasban kijeldlt
személy, illetve a kdzrem(ikddé szervezet vezetdje, vagy az éltala irasban kijelolt személy,

d) érvényesité: az NFU gazdasagi vezetéje altal irdsban kijeldlt személy, illetve a kdzrem(ikddé szervezet vezetdje,
vagy az dltala irasban kijelolt személy,

e) utalvanyozast ellenjegyzé: az NFU gazdasagi vezetéje, vagy az altala irdsban kijeldlt személy,

f)  utalvanyozé: az NFU elndke, vagy az ltala irdsban kijelslt személy.

Az Alap vonatkozéasdban kotelezettségvallaldsra az 500 millié forintot meghaladé tdmogatési igényl projektek
esetében az NFU javaslatanak miniszter altali el6zetes irasbeli jovahagyasat kévetéen keriilhet sor. A miniszter az NFU
dontés-el6készitd javaslatat az éltala, valamint az altala delegalasra felkértek altal kijeldlt személyekbdl 4ll6 testiilet
- gazdasagi, tarsadalmi, valamint a K+F+| és tudomanypolitikai szempontok figyelembe vételével meghozott —
allasfoglalasanak ismeretében hagyja jova.

A miniszter a testlletbe egy tagot jeldl, tovdbbd egy-egy tag delegalasra felkéri

a) anemzetgazdasagi minisztert,

b) anemzeti er6forrds minisztert,

c) azMTA elnokét és

d) aMiniszterelndkséget vezetd allamtitkart.

A miniszter a 16.§ (3) bekezdése szerint, az NFU altal nydjtott tajékoztatés alapjan, elrendelheti a kételezettségvallalas
ltala torténd eldzetes jovahagydsat.

Az Alap vonatkozédsdban kotelezettségvallaldsra a Kutatdsi és Technoldgiai Innovacids Alaprél szélé 2003. évi
XC. térvény 8. § (3) bekezdése szerinti palyazaton kiviili timogatas nyujtasara az NFU javaslatanak miniszteri elézetes
irdsbeli jovahagyasat kovetben keriilhet sor.

Az Alap kezelésével és felhasznélasaval kapcsolatosan a miniszter altal kijeldlt, illetve megbizott személyek és
szervezetek az utasitidsban nem szabélyozott esetekben is jogosultak az NFU-t6l kdzvetleniil adatot, felvilagositast,
illetve informaciot kérni. Az NFU kételes a kérést 15 napon beliil, indokolt esetben soron kiviil teljesiteni.

1. ZARO RENDELKEZESEK

12. Hatdlyba léptet6 és hatdlydt veszté rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

A Kutatdsi és Technoldgiai Innovacios Alap gazdélkodasanak szabdlyairdl szold 23/2010. (V. 20.) NFGM utasités

hatalyat veszti.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter




A Hivatalos Ertesit6t a Szerkesztébizottsag kdzrem(ikodésével a Kézigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelGs: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel&s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalh(i masolatét papiron kiadja a Magyar Kozlény Lap- és Kényvkiadé.

Felelés kiadd: Bartfai-Mager Andrea ligyvezetd igazgato.



