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R Utasitasok

A beliigyminiszter 6/2015. (V. 15.) BM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. &
(1) bekezdésében biztositott jogkéromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1) A kozponti allamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasérdl szélé 2010. évi
XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése szerint Horvath Andrés ny. r. dandértdbornokot miniszteri
biztossa nevezem ki.

(2) A miniszteri biztos feladata az Orszagos Rendér-fékapitanysdg nyomozé szervezeti egységeinél a szervezett bliin6z6i
korok altal az 1990-es években elkovetett élet elleni blincselekmények, illetve az un. ,olajos” Gigyekkel 6sszefliggd
élet és testi épség elleni, vagyon elleni blincselekmények hatékony felderitésének és nyomozasanak iranyitasa,
koordinaldsa.

(3) A miniszteri biztos kinevezése az utasitas hatalybalépésétdl legfeljebb hat hénapra szél 2015. junius 7-étdl
2015. december 6-dig.

2. 8§ A miniszteri biztos tevékenységét a Ksztv. 38. § (4) bekezdésére figyelemmel a belligyminiszter irdnyitja.

3.8 (1) A miniszteri biztos a feladatainak végrehajtdsa érdekében valamennyi érintett nyomozé szervezeti egységgel
folyamatos és kozvetlen kapcsolattartasra, egyeztetésre, tovabbd adat, informacio, illetve irat bekérésére jogosult.
(2) A miniszteri biztos megkeresését az érintett nyomozoé szervezeti egységek feladat- és hataskoriikben eljarva,
hatariddre teljesitik.

4.8 A miniszteri biztos a feladatat az orszagos rendérfékapitannyal egylttmdkodve latja el.
5.8 A miniszteri biztos feladatainak ellatdsarol havonta jelentést tesz a belligyminiszternek.
6.8 A miniszteri biztost a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazas és juttatasok illetik meg.
7.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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A beliigyminiszter 7/2015. (V. 15.) BM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A koézponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdromben eljarva a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. tdrvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdés alapjan - a BM Rendészeti Allamtitkdrsag Koordinacios
féosztalyvezetdi munkakorének ellatasa mellett — kinevezem miniszteri biztossa dr. Kiss Zoltan ezredest.

2.8 A miniszteri biztos kinevezése legfeljebb hat hdnapra — 2015. majus 15-ét6l 2015. november 14-éig — szél.

3.8 A miniszteri biztos feladata az Alkotmdanyvédelmi Hivatal szervezetatalakitdsa érdekében sziikséges feladatok
koordinaldsa, végrehajtasuk biztositasa.

4.8 A miniszteri biztos tevékenységét a Ksztv. 38. § (4) bekezdésére figyelemmel a belligyminiszter irdnyitja. Az iranyitasi
feladatok ellatasaban a rendészeti dllamtitkar kozremkodik.

5.8 A miniszteri biztos a feladatainak ellatdsa érdekében az Alkotmanyvédelmi Hivatal szervezeti egységeivel folyamatos
és kozvetlen kapcsolattartasra, egyeztetésre, a sziikséges adatok megismerésére jogosult, e feladatkdrében tett
megkereséseit az érintett szervezeti egységek feladat- és hataskoriikben eljarva, hataridében teljesitik.

6.8 A miniszteri biztost a feladatainak elldtasa érdekében titkarsag nem segiti.

7.8 A miniszteri biztos a feladatat a rendészeti allamtitkarral kozrem(ikddve létja el.

8.§ A miniszteri biztos feladatainak ellatasardl havonta jelentést tesz a rendészeti llamtitkar utjan a belligyminiszternek.
9.8 A miniszteri biztos a megbizas idejére a jelenlegi féosztalyvezetdi besoroldsa szerinti dijazasra és juttatdsokra jogosult.
10. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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Az emberi eréforrasok minisztere 18/2015. (V. 15.) EMMI utasitasa
az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasagokkal
kapcsolatos jogok gyakorlasanak rendjérol

2.8 (1)

Ajogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ) pontjadban meghatarozott feladatkoromben eljarva,
figyelemmel az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl szold 33/2014. (IX. 16.)
EMMI utasitas 1. melléklet 3. § (4) bekezdés b) pontjara, valamint 151. §-ara, az Emberi Er6forrasok Minisztériuménak
tulajdonosi joggyakorldsa alatt all6 gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos jogok gyakorldsanak rendjérél szolo
szabalyzatot az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyét veszti az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium irdnyitasi, felligyeleti, tulajdonosi, alapitéi jogok gyakorlasénak
rendjérél sz6l6 szabalyzat kiadasardl szolé 3/2010. (IV. 28.) OKM utasitas.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

1. melléklet a 18/2015. (V. 15.) EMMI utasitdshoz

Szabalyzat az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo
gazdasdagi tarsasagokkal kapcsolatos jogok gyakorlasanak rendjérél

1. Altaldnos rendelkezések

. Jelen Szabdlyzat megalkotasanak célja a 2. pont szerinti gazdasédgi tarsasdgokkal kapcsolatos feladatokra vonatkozd

eljarasrend meghatarozasa és ezaltal az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma egyes szakterlleteinek segitése,
az egyuttmuikddés kereteinek kialakitasa.

. Az Emberi Er6forrdsok Minisztériumanak tulajdonosi joggyakorldsa alatt allé6 gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos

jogok gyakorlasa soran a 2. alcim rendelkezései szerint kell eljarni.

. A jogkor gyakorldjanak feladata, hogy a dontést meghozza, intézkedést elrendelje

a) a 6. pont szerinti esetben az dllami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. térvény (a tovdbbiakban: Vtv.) 29. §
(3) bekezdése, illetve az allami vagyonnal valé gazdalkodasrdl sz6lé6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 6. §
(1)-(4) bekezdése szerint a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zartkdrlen MUkodd Részvénytarsasag
(a tovabbiakban: MNV Zrt.) meghatalmazasa,

b) a 7. pont szerinti esetben az MNV Zrt.-vel kotott megallapodas szerint az MNV Zrt. el6zetes hozzajaruldsa

alapjan.

A dontés el6készitéséért felel6s feladata, hogy a jogkor gyakorldja részére a dontés, intézkedés meghozataldra
javaslatot tegyen.

A kozrem(ikodé feladata, hogy a dontés, intézkedés tervezetét véleményezze, sziikség szerint a dontés, intézkedés
kidolgozéasaban részt vegyen, vagy a dontés, intézkedés el6készitését kezdeményezze.
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2. Gazdasdgi tdrsasdgokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsa
Az emberi eréforrasok minisztere altal az MNV Zrt. meghatalmazasa alapjan gyakorolt jogkorok

6. AVitv.29.§(3) bekezdése szerint gazdasagi tarsasag alapitasara, illetve abban tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogok
gyakorlasara az allam nevében az MNV Zrt. jogosult. Az MNV Zrt. a jogszabdélyban foglalt feladatok ellataséra az emberi
er6forrasok miniszterének (a tovabbiakban: miniszter) meghatalmazast adhat.

7. A miniszter dltal az MNV Zrt. el6zetes hozzajarulasat kovetéen gyakorolt jogkordket az 1. fliggelék tartalmazza.

8. A miniszter altal 6nalléan gyakorolt jogkoroket a 2. fliggelék tartalmazza.

9. A gazdasdgi Uigyekért felelds helyettes allamtitkar altal, a miniszter altal &truhazott hatdskorben gyakorolt jogkoroket
a 3. fuggelék tartalmazza.

1. fliggelék
A miniszter altal az MNV Zrt. el6zetes hozzajaruldsat kdvetéen gyakorolt jogkorok
Tulajdonosi jogkor Dontes eléké"SZitéSéért Kozremiikddd A jogkdr gyakorléja
felelés

a létesitd okirat gazdasdgi ligyekért az Emberi Eréforrasok miniszter
modositasa, amennyiben | felel6s helyettes Minisztériuma
a modositas allamtitkar Szervezeti és Mikodési
arészesedéshez Szabalyzatardl sz616
kapcsolodo jogokat 33/2014. (IX. 16.) EMMI
hatranyosan érinti utasitas (a tovabbiakban:

SzMSz) 4. fuggelék

Il. fejezet 1. alcime szerinti,

a miniszteri hataskor

gyakorlasaval

Osszefliggésben

kdzremkodé vezetd
gazdasagi tarsasag gazdasdgi lgyekeért az SzMSz 4. fliggelék miniszter
végelszamolassal torténd | felelds helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
jogutdd nélkali allamtitkar a miniszteri hataskor
megsziintetése gyakorlasaval

Osszefliggésben

kozrem(ikodé vezetd
gazdasagi tarsasag gazdasdgi lgyekért az SzMSz 4. fliggelék miniszter
atalakuldsa felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,

allamtitkar a miniszteri hataskor

gyakorlasaval

Osszefliggésben

kozremkodé vezetd
torzstoke felemelése, gazdasdgi ligyekért az SzMSz 4. fliggelék miniszter
a Polgari Torvénykonyvrdl | felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
sz6l6 2013. évi V. torvény | dllamtitkar a miniszteri hataskor
szerint nem kotelezd gyakorlasaval
leszallitasa Osszefliggésben

kozrem(kodé vezetd
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Dontés el6készitéséért

Tulajdonosi jogkor felelss Kozremiikodd A jogkor gyakorloja
5. | torzstéke felemelése gazdasdgi Ugyekért az SzMSz 4. fliggelék miniszter
esetén: felel6s helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
- a tagok els6bbségi allamtitkar a miniszteri hataskor
joganak kizérasa, gyakorlasaval
- az elsébbségi jog Osszefliggésben
gyakorlasara jogosultak kdzremiikodo vezetd
kijelolése
6. | torzsbetétek ardnyatdl gazdasdgi ligyekért az SzMSz 4. fiiggelék miniszter
valo eltérés felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
megallapitdsa (torzstéke | allamtitkar a miniszteri hataskor
felemelésekor, gyakorlasaval
az elsébbségi jog Osszefliggésben
gyakorldsa esetén, kozrem(ikodo vezetd
torzstoke leszallitdsakor)
7. | elévasarlasi jog gazdasdgi ligyekért az SzMSz 4. fliggelék miniszter
gyakorlasa a gazdasagi felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
tarsasag altal, allamtitkar a miniszteri hataskor
elévasarlasra jogosult gyakorlasaval
személy kijelolése Osszefliggésben
kozrem(kodé vezetd
8. | Uzletrész kivulallo gazdasdgi ligyekért az SzMSz 4. fiiggelék miniszter
személyre torténé felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
atruhdzasanal allamtitkar a miniszteri hataskor
a beleegyezés megaddsa gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozrem(kodé vezetd
9. | Uzletrész felosztasdhoz gazdasdgi ligyekért az SzMSz 4. fliggelék miniszter
valé hozzéjarulas, felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
Gzletrész bevonasanak allamtitkar a miniszteri hataskor
elrendelése gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozrem(kodé vezetd
10. | — dontés elismert gazdasdgi ligyekért az SzMSz 4. fliggelék miniszter
véllalatcsoport felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
|étrehozasanak allamtitkar a miniszteri hataskor
el6készitésérol gyakorlasaval
— dontés uralmi Osszefliggésben
szerz8dés tervezetének kozrem(ikodé vezetd
tartalmarol
- uralmi szerzédés
tervezetének
jovahagyasa
11. | gazdélkodo szervezet gazdasdgi ligyekért az SzMSz 4. fiiggelék miniszter

— gazdasdgi térsasag altal
torténé - alapitasa,
megsziintetése

felelés helyettes
allamtitkar

II. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozrem(ikodo vezetd
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Tulajdonosi jogkor Dontés eléké,,SZitéSéért Kozremiikodd A jogkor gyakorloja
felel6s
12. | gazdéalkodo szervezetben | gazdasagi tigyekért az SzMSz 4. fliggelék miniszter
- a gazdasagi tarsasag felel6s helyettes II. fejezet 1. alcime szerinti,
altal torténd - részesedés | dllamtitkar a miniszteri hataskor
megszerzése, dtruhazdsa gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremiikodo vezetd
2. fiiggelék
A miniszter altal 6nalléan gyakorolt jogkdrok
Tulajdonosi jogkor bontés eléké?zitéséért Kozrem(ikodd A jogkor gyakorléja
felelds
1. | tulajdonosi gazdasagi Ugyekért az SzMSz 4. fuiggelék miniszter
joggyakorlasra vonatkozo | felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti, | a nemzeti vagyonrdl
megallapodds megkdtése | dllamtitkar a miniszteri hataskor sz6l6 2011. évi
az MNV Zrt.-vel gyakorlasaval CXCVI. torvény 8. §
Osszefliggésben (7) bekezdése alapjan
kdzremiikodo vezetd
2. | létesitd okirat gazdasagi Ugyekért az SzMSz 4. fuggelék miniszter
madositasa, amennyiben | felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
a moédositas allamtitkar a miniszteri hataskor
arészesedéshez gyakorlasaval
kapcsol6dd jogokat nem Osszefliggésben
érinti hatranyosan kdzremiikodo vezetd
3. | amagahoz vont lizletrész | gazdasagi ligyekért az SzMSz 4. fuggelék miniszter
tagok altali felel6s helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
megvasarlasanak allamtitkar a miniszteri hataskor
elhatdrozasa gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremiikodé vezetd
4. | pétbefizetés elrendelése | gazdaséagi tigyekért az SzMSz 4. fuggelék miniszter
és visszatéritése felel6s helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
allamtitkar a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremiikodd vezetd
5. | osztalékelbleg gazdasagi Ugyekért az SzMSz 4. fuggelék miniszter
fizetésének elhatarozésa | felel6s helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
allamtitkar a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremiikodd vezetd
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Dontés elékészitéséért

Tulajdonosi jogkor felels Kozrem(ikodd A jogkor gyakorléja
6. | hatérozat tag kizdrasanak | gazdasdgi ligyekért az SzMSz 4. fuiggelék miniszter
kezdeményezésérd| felel6s helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
allamtitkar a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremikodo vezetd
7. | kdnyvvizsgalo gazdasagi Ugyekért az SzMSz 4. fuggelék miniszter
megvdlasztasa, felel6s helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
visszahivasa, allamtitkar a miniszteri hataskor
dijazdsanak megallapitasa gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremiikodo vezetd
8. | vizsgalat elrendelése gazdasagi Ugyekért az SzMSz 4. fuggelék miniszter
a vezetd tisztségviseld felel6s helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
személyi felelésségének | dllamtitkar a miniszteri hataskor
megallapitasara gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremikodo vezetd
9. | kértéritési igények gazdasagi tgyekért - az SzMSz 4. fuggelék miniszter
érvényesitése az felel6s helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
alapitasért felel6s allamtitkar a miniszteri hataskor
tagokkal, a vezetd gyakorlasaval
tisztségviselSkkel, Osszefliggésben
valamint a felligyel6 kdzremiikodd vezetd
bizottsagi tagokkal - Jogi Féosztaly
szemben
10. | a gazdasagi tarsasag gazdasagi Ugyekért az SzMSz 4. fuiggelék miniszter
vezetd tisztségvisel6i, felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
felligyelé bizottsagi tagjai | allamtitkar a miniszteri hataskor
és vezet6 allasu gyakorlasaval
munkavallaloi Osszefliggésben
javadalmazasanak kozrem(ikodo vezetd
modjardl, mértékének
fébb elveirdl, annak
rendszerérd| sz616
szabdlyzat
(a tovébbiakban:
javadalmazaési szabalyzat)
megalkotdsa, moédositdsa
11. | afelligyelSbizottsag gazdasagi tgyekért az SzMSz 4. fuggelék miniszter

tagjainak megvalasztasa,
visszahivasa, juttatdsaik
megallapitasa

a javadalmazasi
szabalyzat alapjan
(ideértve az MNV Zrt. altal
delegalt tagot is)

felelés helyettes
allamtitkar

Il. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hatdskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozrem(ikodo vezetd
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Tulajdonosi jogkor bontés elc’ikéﬂszftéséért Kozrem(ikodd A jogkor gyakorléja
felelds
12. | ajavadalmazasi gazdasdagi tigyekért az SzMSz 4. fuiggelék miniszter
szabalyzatban felel6s helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
meghatarozott vezetd allamtitkar a miniszteri hataskor
alldsu munkavallalék gyakorlasaval
javadalmazéasanak Osszefliggésben
- igy kulondsen dijazas, kdzremikodo vezetd
munkabér, végkielégités,
egyéb juttatdsok -
megallapitdsa
13. | avezetd tisztségvisel6 és | gazdasagi lgyekért az SzMSz 4. fuggelék miniszter
a létesitd okiratban, felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
tulajdonosi hatarozatban | allamtitkar a miniszteri hataskor
meghatarozott személyi gyakorlasaval
kor részére Osszefliggésben
teljesitménykovetelmény kézremikodd vezetd
és az ahhoz kapcsolodo
juttatasok
meghatérozésa, valamint
dontés annak
értékelésérol
14. | munkaltatoi jogok gazdasagi tgyekért az SzMSz 4. fuiggelék miniszter
gyakorlasa az egyéb felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
munkaltatéi jogok allamtitkar a miniszteri hataskor
kivételével, igy gyakorlasaval
kiilénosen: Osszefliggésben
- vezetd tisztségviseldk kozrem(ikodo vezetd
megvalasztasa,
visszahivasa, a gazdasagi
tarsasag javadalmazasi
szabdlyzata alapjan
juttatasaik megallapitdsa,
- ha a vezet6
tisztségvisel6 a gazdasagi
tarsasaggal
munkaviszonyban all,
a munkaltatoi jogok
gyakorlasa
15. | palydzati kiirdsok gazdasagi Ugyekért az SzMSz 4. fuggelék miniszter
el6készitése személyi felel6s helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
ligyekben allamtitkar a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozremikodd vezetd
16. | hitelfelvétel tulajdonosi gazdasagi Ugyekért az SzMSz 4. fliggelék miniszter
jovéhagyasa létesitd felelés helyettes Il. fejezet 1. alcime szerinti,
okiratban szabalyozott allamtitkar a miniszteri hataskor
maddon gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozremikodd vezetd
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Tulajdonosi jogkor

Dontés elékészitéséért

felelds

Kozrem(ikodd

A jogkor gyakorldja

17.

az e Szabalyzatban nem
nevesitett, egyéb
tulajdonosi jogkorok
tekintetében

a tulajdonosi dontés
meghozatala

gazdasdagi tigyekért
felel6s helyettes
allamtitkar

az SzMSz 4. fuggelék

Il. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremikodo vezetd

miniszter

gyakorolt jogkorok

3. fliiggelék

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar altal, a miniszter altal atruhazott hataskorben

Tulajdonosi jogkor

Dontés el6készitéséért
felel6s

Koézremiikodé

A jogkdr gyakorléja

1. | amikddés, valamint Portfolidkezeld az SzMSz 4. fiiggelék gazdasdgi ligyekért
a gazdasagi tarsasag altal | Féosztaly II. fejezet 1. alcime szerinti, | felelés helyettes
ellatott tevékenység a miniszteri hataskor allamtitkar
torvényességének és gyakorlasaval
hatékonysaganak Osszefliggésben
folyamatos figyelemmel kozremikodé vezetd
kisérése

2. | agazdasagitarsasdg Portfélidkezeld az SzMSz 4. fliggelék gazdasdgi ligyekért
tizleti tervével Féosztaly II. fejezet 1. alcime szerinti, | felelés helyettes
kapcsolatos dontés a miniszteri hataskor allamtitkar
meghozatala gyakorlasaval

Osszefliggésben
kdzremiikodé vezetd

3. | aszamvitelrdl sz6lo Portfolidkezeld az SzMSz 4. fliggelék gazdasdgi ligyekért
2000. évi C. torvény Féosztaly II. fejezet 1. alcime szerinti, | felelés helyettes
szerinti beszamold a miniszteri hataskor allamtitkar
elfogadasa, ideértve gyakorlasaval
az adoézott eredmény Osszefliggésben
felhasznalasara kdzremiikodé vezetd
vonatkozé dontés
meghozatalat is

4. | az egyesiilésijogrol, Portféliokezel az SzMSz 4. figgelék gazdasagi ligyekért

a kézhasznu jogallasrdl,
valamint a civil
szervezetek mikodésérdl
és tdmogatasarol szolo
2011. évi CLXXV. térvény
szerinti kdzhasznusagi
melléklet elfogadasa
kizarélag nonprofit
gazdasdgi tarsasag
esetében

Féosztaly

II. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozrem(ikodo vezetd

felelés helyettes
allamtitkar
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Tulajdonosi jogkor

Dontés el6készitéséért

felel6s

Kozremiikodd

A jogkor gyakorldja

a felligyel6bizottsag
tigyrendjének
jovéhagyasa

Portféliokezel
Féosztaly

az SzMSz 4. figgelék

II. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremikodé vezetd

gazdasagi Ugyekért
felel6s helyettes
allamtitkar

olyan szerzédés
megkotésének
jovédhagyasa, amelyet

a gazdasagi tarsasag sajat
tagjaval, vezet6
tisztségvisel&jével,
feligyel6bizottsagi
tagjaval, valasztott
tarsasagi
kdnyvvizsgalojaval vagy
azok kozeli
hozzatartozojaval kot

Portféliokezelé
Féosztaly

az SzMSz 4. fiiggelék

II. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremikodé vezetd

gazdasagi Ugyekért
felelGs helyettes
allamtitkar

kozszolgaéltatasi
szerz6dés megkotése

Portféliokezel
Féosztaly

az SzMSz 4. fiiggelék

II. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremikodé vezetd

gazdasagi Ugyekért
felelGs helyettes
allamtitkar

a létesitd okiratban
meghatarozott,
tulajdonosi jovahagyast
igénylé szerz6dések
jovahagyasa

Portféliokezelé
Féosztaly

az SzMSz 4. fiiggelék

II. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozremiikodd vezetd

gazdasagi Ugyekért
felelGs helyettes
allamtitkar

gazdasagi tarsasag
befektetési
szabalyzatanak
jovahagyasa nonprofit
gazdasdgi tarsasag
esetében, ahol a létesitd
okirat errél rendelkezik

Portfolidkezeld
Féosztaly

az SzMSz 4. fliggelék

II. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozrem(ikodo vezetd

gazdasdgi ligyekért
felelés helyettes
allamtitkar

gazdasagi tarsasag
beszerzési szabalyzatanak
jovahagyasa, ahol

a létesitd okirat errél
rendelkezik

Portfoliokezeld
Féosztaly

az SzMSz 4. fiiggelék

II. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozrem(ikodo vezetd

gazdasdgi ligyekért
felelés helyettes
allamtitkar

gazdasdgi tarsasag
szervezeti és miikodési
szabalyzatanak, kollektiv
szerzédésének
jovéhagyasa, ahol

a létesitd okirat errél
rendelkezik

Portfolidkezeld
Féosztaly

az SzMSz 4. fiiggelék

II. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kozrem(ikodo vezetd

gazdasdgi ligyekért
felelés helyettes
allamtitkar
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Tulajdonosi jogkor

Dontés el6készitéséért

felel6s

Kozremiikodd

A jogkor gyakorldja

12. | akozbeszerzésekrél szolo | Portfolidkezeld - az SzMSz 4. fliggelék gazdasagi Ugyekért
torvény hatélya ald Féosztaly II. fejezet 1. alcime szerinti, | felel8s helyettes
tartozo eljarasok a miniszteri hataskor allamtitkar
meginditasanak alapitdi gyakorlasaval
hataskorben torténd Osszefliggésben
elézetes kdzremikodé vezetd
- a kdzbeszerzések - Vagyongazdalkodasi és
kdzponti ellendrzésérol Kbézbeszerzési Féosztaly
és engedélyezésérdl sz6l6
46/2011. (Ill. 25.)

Korm. rendelet szerinti
hataskort nem érinté -
jovahagyasa, ahol

a létesitd okirat errél
rendelkezik

13. | tagi képvisel6k Portfolidkezeld az SzMSz 4. fliggelék gazdasdgi ligyekért
meghatalmazasaval és Féosztaly II. fejezet 1. alcime szerinti, | felelés helyettes
visszahivasaval a miniszteri hataskor allamtitkar
kapcsolatos tulajdonosi gyakorlasaval
jogok gyakorldsa Osszefliggésben

kdzremikodé vezetd

14. | egyéb munkaltatéi jogok | Portfolidkezeld az SzMSz 4. fiiggelék gazdasdgi ligyekért
gyakorlasa, igy: Féosztaly II. fejezet 1. alcime szerinti, | felelés helyettes
- munkabért, egyéb a miniszteri hataskor allamtitkar
juttatasokat nem érinté gyakorlasaval
munkaszerzédés- Osszefliggésben
modositds, kozremikodé vezetd
- munkavégzéssel jaro
egyéb jogviszony
engedélyezése,

- harom munkanapot
meghaladé rendes
szabadsag, rendkiviili
szabadsag tudomasul
vétele,
- kulfoldi kiklldetés,
tanulményut
engedélyezése
15. | a kilfoldi utazésokkal Portfolidkezeld az SzMSz 4. fiiggelék gazdasdgi ligyekért

kapcsolatos utijelentések
tudomasulvétele

Féosztaly

II. fejezet 1. alcime szerinti,
a miniszteri hataskor
gyakorlasaval
Osszefliggésben
kdzremikodé vezetd

felelés helyettes
allamtitkar
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A nemzeti fejlesztési miniszter 16/2015. (V. 15.) NFM utasitasa
az Eurépai Unié dontéshozatali tevékenységében valo részvétel médjarél és az unios jogi aktusokkal
kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasanak és koordinalasanak rendjérél

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — az Eurépai Unié dontéshozatali rendjében valo
hatékony részvétel, a trgyalasi alldspontok atlathatd, felelés kialakitdsa és képviselete érdekében, valamint az eurdpai uniés
tagsagbol fakadé feladatok ellendrzésével, kiiléndsen az unids jogi aktusok hazai jogba torténd atliltetésével és érvényesitésével
kapcsolatos feladatok ellatasara — a kovetkezo utasitast adom ki:

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya

1.8 (1) Az utasitdst a Nemzeti Fejlesztési Minisztériumra (a tovabbiakban: NFM), valamint a nemzeti fejlesztési miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kdzponti koltségvetési szervekre kell alkalmazni.
(2) Az utasitast az eurdpai unidés dontéshozatali tevékenységben valé részvétellel, valamint a jogharmonizéciés tigyek
intézésével kapcsolatos jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok figyelembevételével kell alkalmazni.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.8 Az utasitas alkalmazasaban:

a) Eurdpai Koordindcids Tdrcakézi Bizottsdg: az Eurépai Unid dontéshozatali tevékenységében valé kormanyzati
részvétel 6sszehangolasardl és az Eurdpai Koordindcids Tarcakozi Bizottsagrol szold 1742/2014. (XIl. 15.)
Korm. hatérozat (a tovédbbiakban: Kormdnyhatérozat) Il. fejezete alapjan létrehozott és m(ikddé koordinacios,
dontés-el6készitd és dontéshozd szervezet (a tovabbiakban: EKTB).

b) Az EKTB NFM-tagja: az NFM eurdpai unids és nemzetkozi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkéra
(a tovdbbiakban: EKTB tag).

c) Szakértbi csoport: a Kormdanyhatérozat lll. fejezete szerinti szakértdi csoport. Az NFM dltal vezetett, illetve
részvételével m(ikodd EKTB szakért6i csoportokat az 1. melléklet tartalmazza.

d) Tandcsi munkacsoport: az egyes tanacsi formaciok, illetve a COREPER | és COREPER Il dontéseit el6készito,
a tagallamok képvisel6ibdl allé, meghatarozott témak szerint felallitott dllandd vagy ad hoc jelleggel miikodd
testiilet. Az NFM elsé helyi felel6sségébe tartozd targykoroket targyald tanacsi munkacsoportok felsorolasat
a 2. melléklet tartalmazza.

e) COREPER: az egyes tanacsi formaciok tléseit és dontéseit el6készitd, a tagallamok Eurdpai Unid mellett mikodd
allandé képvisel6ibsl és azok helyetteseibdl allé6 Allandé Képviselk Testiilete, amelynek 6 feladata, hogy
a tanacsi formacio elé kertlé dontést igényld témdakban egyeztesse, sziikség esetén kozelitse a tagallami
allaspontokat, tovabba a miniszterek szdmdara politikai dontésre el6készitsen egy-egy javaslatot.

f) Tandcs: a tagallamok adott témaért felelés minisztereinek dontéshozo, jogalkotd testiilete. Az NFM elsé helyen
felelds a Kozlekedési, Tavkozlési és Energia Tandcs Uléseinek el6készitéséért, és tarsfelelds a Kornyezetvédelmi
Tanacs (klimatgyek), a Versenyképességi Tanacs (Urligyek és fogyasztévédelem), a Foglalkoztatasi,
Szocidlpolitikai, Egészségiigyi és Fogyasztévédelmi Tandcs (fogyasztévédelem) és az Oktatési, Ifjusdgi,
Kulturdlis és Sport Tandcs (audiovizualis politika) el6készitésében.

a) Szakbizottsdgieljdrds: az Eurdpai Unié mUikodésérdl sz616 Szerz6dés 291. cikke, valamint a Bizottsag végrehajtasi
hatdskoreinek gyakorlasara vonatkozé tagallami ellenérzési mechanizmusok szabélyainak és dltalanos elveinek
megallapitasarol sz6l6 2011. februdr 16-ai 182/2011/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelete szerinti eljaras.
Az NFM elsé helyi felelésséqgi korébe tartozéd unids politikdk tertiletén m(ikods, a végrehajtasi aktusok
elfogadéséara létrehozott szakbizottsagokat (kordbbi komitoldgiai bizottsdgokat) és a felel6s szervezeti
egységeket a 3. melléklet tartalmazza.
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M

II. Fejezet
Az Eurépai Unié dontéshozatali tevékenységében valé részvétel szabalyai

3. Atandcsi munkacsoportokban valé részvétel

A tandcsi munkacsoportokban a szakértéi csoport vezetdje dltal a targyalt téma szerint, a Nemzeti Fejlesztési
Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol szold 33/2014. (X. 10.) NFM utasitas (a tovabbiakban: SZMSZ)
alapjan hataskorrel rendelkezd féosztély vezetbjének egyetértésével kijelolt szakértd (a tovdbbiakban: szakértd) vesz
részt. Indokolt esetben, a tandcsi munkacsoportban valo részvételre az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezd féosztaly
vezetdjének egyetértésével minisztériumon kivili szakérté is kijelolhetd. A szakérté hataridében torténd kijeldlésérdl
— a szakért6i csoport vezetbjének felkérésére — az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezé féosztaly vezetdje
gondoskodik.

Az Eurdpai Bizottsag altal az adott évre vonatkozéan kodzzétett munkaprogramban foglalt kiemelt jelentéségi
feladatok alapjan, valamint az Eurdpai Bizottsag éltal kozzétett ,COM final” jelzésli dokumentumrdl a szakért6é
a Kormanyhatarozat 34. pontja szerinti induld targyalasi allaspontot (alapmandatumot) készit legkésébb a tervezet
érdemi térgyaldsdnak kezdetéig. Amennyiben a téma jelentésége indokolja (kiilondsen Zold Konyv, Fehér Konyv,
Iényeges Uj szabdlyozas), a sziikséges — a varhaté gazdasagi, koltségvetési, tarsadalmi, szakmai és jogi hatasokat
bemutaté és elemz6 — hatdstanulmany elkészitésérdl is intézkedik. A hatdstanulmanyt a szakértdi csoport vezetéje
megkdildi az érintett szakért6i csoport tagjainak.

Az indulé targyalasi alldspontot a szakértéi csoport vezetdje valamennyi érdekelt bevondsaval egyezteti, ideértve
a szakért6i csoport tagjait és az érdek-képviseleti és tarsadalmi szervezeteket, valamint az érintett piaci szerepl6ket is.
A szlikséges egyeztetések lefolytatasat kovetden a kijeldlt szakértd jovahagyas céljabdl — az SZMSZ szerint hataskorrel
rendelkezé féosztalyvezet és a szakértbi csoport vezetdjének elézetes egyetértésével — az SZMSZ szerint hataskorrel
rendelkezé allamtitkar vagy helyettes allamtitkar elé terjeszti az indulé targyalasi dllaspontot. Az igy jéovahagyott
indulé targyalasi alldspontot ezt kdvetéen az EKTB tag elé kell terjeszteni, aki egyetértése esetén megkdildi azt
megvitatas és jovahagyds céljabdl az EKTB részére, vagy - ilyen tartalmu dontés esetén — gondoskodik a Kormany
részére torténd elbterjesztés el6készitésérél. Az EKTB részére benyujtandd induld targyaldsi allaspontrél szold
eléterjesztés mintajat a 4. melléklet tartalmazza.

A tanacsi munkacsoport UGlésére a targyaldsi allaspontot az el6zetesen beérkezett napirend és dokumentum alapjan,
a szakért6i csoport vezetdjének kezdeményezésére a kijelolt szakértd késziti el a Kormanyhatarozat 32-36. pontjaban
foglalt eljarasi rend szerint. A targyalasi dllaspontot a szakértdi csoport vezetdje valamennyi érdekelt bevondséval
egyezteti, ideértve a szakért6i csoport tagjait és — amennyiben sziikséges — az érdek-képviseleti és tarsadalmi
szervezeteket, valamint az érintett piaci szerepl6ket is. A targyalasi dlldspontot az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezé
féosztalyvezetd és a szakértdi csoport vezetbje — és amennyiben az ligy jelentésége indokolja, az SZMSZ szerint
hataskorrel rendelkezd dllamtitkar vagy helyettes allamtitkar — hagyja jéva. A tandcsi munkacsoport tlésére készul6
targyalasi allaspont formajat az 5. melléklet tartalmazza.

Az EKTB és a Kormény részére benyujtandé targyaldsi allaspontot — az egyéb érdekeltek mellett — az EKTB taggal is
egyeztetni kell. Az EKTB tag gondoskodik a targyaldsi alldspontot tartalmazoé el6terjesztésnek az EKTB, illetve
aKormany részére torténé benyujtasarél a Kormanyhatarozatban foglalt eljarasirend és hataridék figyelembevételével.
A térgyalasi dllaspontot a tandcsi munkacsoport Glésén fészabalyként a szakért6 vagy a szakértd és a Magyarorszag
Eurépai Unié mellett m(ikddé Allandé Képviseletének szakdiplomataja (a tovabbiakban: szakdiplomata) egyiitt
képviseli. A szakérté akadalyoztatdsa esetén helyettesitésérdl az 6t jelold féosztalyvezetd vagy a szakértéi csoport
vezetdje kell§ idében gondoskodik.

A tandcsi munkacsoport Ulésérél a képviseletet ellatd szakértd vagy a szakdiplomata az tilést kdvetd 2 munkanapon
belil irdsbeli jelentést készit, amelyet tajékoztatasul elektronikus uton megkdild a szakértét jel6l6 féosztalyvezetdnek,
aszakértdi csoport vezetdjének és tagjainak, az EKTB tagnak, indokolt esetben az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezé
allamtitkarnak vagy helyettes dllamtitkarnak.

A jogszabalytervezetek nyelvi ellendrzésérél, a tervezetek magyar nyelvl véltozatanak jovahagydséardl és
a jogasz-nyelvészi munkacsoport tlésén képviselendd targyalasi allaspont kialakitasarol és képviseletérdl a szakértdi
csoport vezetdje gondoskodik a kijelolt szakérté altal el6készitett anyagok alapjan. A jogszabalytervezetek magyar
nyelv(i valtozatanak rendelkezésre allasarol és jovahagyasardl nyilatkozd, illetve a tervezettel kapcsolatos esetleges
észrevételeket tartalmazd targyaldsi alldspontot az illetékes szakértéi csoport vezetéje megkiildi az érintett
szakdiplomata részére.
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4. A COREPER és a Tandcs liléseinek elGkészitése

A COREPER Uuléseire a targyalasi allaspontot a 3. § (4) bekezdésében foglalt eljardsi rend szerint a szakértéi csoport
vezetdjének kezdeményezésére a kijelolt szakértd késziti elé és egyezteti. A COREPER Ulésére készlld targyalasi
alldspontot, amennyiben a targyalasi allaspont kialakitasanak alapjaul szolgalé dokumentum megfelelé idében
rendelkezésre all, a COREPER Uilését megel6z6 EKTB Uilését megel6z6 munkanapon kell eljuttatni elektronikus uton
az EKTB tag részére. Amennyiben a targyaldsi allaspont kialakitasdnak alapjaul szolgdlé dokumentum nem all
megfelel6 idében rendelkezésre, a kijelolt szakérté a targyaldsi dllaspontot a dokumentum rendelkezésre 4lldsat
kovetden, a sziilkséges szakértdi egyeztetések lefolytatasat biztositd leheté legrovidebb idén belll késziti eld és
egyezteti, majd juttatja el elektronikus Gton az EKTB tag részére.

A COREPER (lésére készlld targyalasi éallaspontban fel kell tintetni a magyar szempontbdl kiemelten fontos
kérdéseket, illetve ki kell alakitani alternativ megolddsi javaslatot is annak érdekében, hogy a magyar allaspont
az Ulésén kialakulé vitdhoz, valtozé targyaldsi helyzethez igazithaté legyen.

A COREPER dlésének vita nélklli napirendi pontjaihoz készitett targyalasi allaspontban — amennyiben a COREPER
az uniés tervezetet elfogadas céljaval targyalja — kilon nyilatkozni kell a tervezet magyar nyelv(i véltozatanak
rendelkezésre 4lldsardl és annak jovahagyasarél. Amennyiben az unids tervezet magyar nyelvi véltozata nem all
rendelkezésre, nyelvi fenntartast kell tenni. Amennyiben az unids tervezet magyar nyelv(i véltozata nem megfeleld,
vérakozasi fenntartast lehet bejelenteni.

Az EKTB tag a targyaldsi alldspontot egyeztetés céljabol megkdiildi az EKTB Titkérsag részére. A COREPER Uléseire
készuld vitas és vita nélkuli targyalasi alldspontok formait az 5. és 6. melléklet tartalmazza.

Az NFM elsé helyi, illetve tarsfelelésségével el6készitett tanacsi formacidk Ulésére a targyalasi alldspontot a 3. §
(4) bekezdésében foglalt eljarasi rend szerint a szakért6i csoport vezetdjének kezdeményezésére a kijeldlt szakértd
késziti el6 és egyezteti. A targyalasi alldaspontokat az EKTB taggal is egyeztetni kell. A targyalasi alldspontokat
tartalmazo felkészit6é anyagot az EKTB tag kildi meg jovahagyas céljabdl a tanacsi formacio Glésén részt vevd allami
vezetd részére a tandcsi formacié lését megel6zd 2. munkanap végéig. Amennyiben a tandcsi formacié Ulésére
kialakitandd targyaldsi allaspont alapjaul szolgdlé dokumentum nem all megfelelé idében rendelkezésre,
az (1) bekezdésben foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni. A jévahagyott targyaldsi dllaspontot az EKTB tag megkdildi
az EKTB Titkarsag részére. A Tandcs Ulésére késziil6 targyaldsi alldspont formdjat az 5. melléklet tartalmazza.

A tandcsi formaciok Ulését megel6zéen az Eurdpai Unid tagallamai altal Magyarorszagra akkreditalt nagykovetek
szamara tajékoztatd tarthato az tlésen képviselendé magyar alldspontrél. A tdjékoztatdt az Glésen részt vevd allami
vezet tartja, részére a felkészitét az EKTB tag allitja 6ssze és kildi meg a tadjékoztaté megtartdsat megeléz6
munkanapon.

Az EKTB tag gondoskodik a Tandcs lezajlott Uléseirdl sz6lé jelentés 6t munkanapon beliili elkészitésérél és
megkildésérél az EKTB Titkarsagnak. A tandcsilésekrdl készitett jelentés tartalmi és formai kdvetelményeit
a 8. melléklet tartalmazza.

5. A szakbizottsdgi eljdrds

Az NFM elsé helyi felelésségébe tartozé unids jogi aktusokban foglalt feladatok elvégzésére létrehozott
szakbizottsagokban a képviseletrél az érintett szakért6i csoport vezetbje az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezd
féosztaly vezetbjével tortént egyeztetést kovetéen gondoskodik. Indokolt esetben az érintett szakértéi csoport
vezetbje altal az SZMSZ szerint hatdskorrel rendelkezé féosztdly vezetbjével tortént egyeztetést kdvetden
a szakbizottsdgban valé részvételre és a kormdnyzati allaspont képviseletére minisztériumon kivili szakérté is
kijelolhet6. A kijelolt képviselé személyérdl és annak esetleges valtozasardl az EKTB tagot haladéktalanul tajékoztatni
kell. Az EKTB tag err6l az illetékes szakdiplomatan keresztil értesiti az Eurdpai Bizottsdgot.

A szakbizottsagban képviselend6 targyaldsi alldspontot a szakérté az érintett szakértdi csoportban egyezteti.
A szakbizottsagba kijelolt képviseld a szakbizottsag UGlésén az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezé féosztalyvezetd
és a szakért6i csoport vezetdje altal el6zetesen jévédhagyott targyaldsi alldaspontot képviseli. Amennyiben az ligy
jelentésége indokolja, a targyaldsi alldaspontot az SZMSZ szerint hatdskorrel rendelkezd dllamtitkarral vagy helyettes
allamtitkarral is jova kell hagyatni.

A szakbizottsdg Ulését kdvetéen a kijeldlt képviseld a szakbizottsag Glésérél 2 munkanapon belil gyorsjelentést,
5 munkanapon belil jelentést készit, amelyet az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezé féosztalyvezetd jovahagyasat
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kovetéen tdjékoztatasul elektronikus uton megkiild a kiklldetés témaja alapjan érintett szakért6i csoport tagjai,
valamint az Eurépai Uniés Fosztély részére.

Amennyiben a szakbizottsdg kiemelt jelentéségli vagy kormanyzati dontést igénylé témat targyal, az érintett szakértd
altal el6készitett, a dontést el6készité targyaldsi adllaspontot bemutatd, az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezd
allamtitkar vagy helyettes allamtitkar altal jovahagyott elGterjesztést az EKTB tag nyujtja be az EKTB részére.
Amennyiben egy szakbizottsagban targyalt témaval kapcsolatban horizontalis kérdés mertil fel, az EKTB tag beszamol
az EKTB-nek a képviselend6 magyar alldspontrél és a targyalasok allasardl.

6. Az EKTB liléseinek el6készitése

Az EKTB ulésein az NFM képviseletét az EKTB tag latja el. Az EKTB heti rendszerességgel tartott tléseinek NFM-en
beliili el6készitését és az EKTB tag felkészitését — a Kormanyhatéarozatban foglaltakra is figyelemmel — az Eurdpai
Unios Féosztély végzi.

Az EKTB tag feladatai kiilondsen a Kormanyhatarozatbol az NFM-re harulé feladatok elvégzése, a COREPER és a Tanacs
Uléseire készitend6 targyalasi dllaspontok figyelemmel kisérése. Az EKTB tag gondoskodik tovabba a minisztériumi
el6terjesztések EKTB részére torténd benyujtasarol, elvégzi az EKTB Titkdrsdgon keresztiil beérkezé elSterjesztések és
egyéb anyagok NFM-en beliili egyeztetését, véglegesiti a képviselendé alldspontot, és gondoskodik az EKTB
dontéseibdl az NFM-re harulo feladatok hatékony elvégzésérdl.

7. Az eurdpai unids intézményi ligyek kezelésének rendje

Az Eurépai Unid egyes intézményeibe torténd jeldlésekre, tagcserékre, valamint az eurdpai unids intézmények
székhelyére vonatkozdan a targykor szerint felel6s szakértéi csoport vezetéje alakitja ki a magyar éllaspontra
vonatkozé javaslatot.

Az EKTB tag gondoskodik — a Miniszterelnokséggel tortént el6zetes egyeztetést kovetéen — az SZMSZ szerint
hataskorrel rendelkez6 dllamtitkédr vagy helyettes dllamtitkar altal jovahagyott elSterjesztés EKTB elé terjesztésérél.

8. Ajogharmonizdcids ligyek intézésének rendje

Az Eurdpai Unid joganak valé megfelelés érdekében szlikséges jogszabaly-el6készitési feladatok teljesitésérdl szolo
302/2010. (XIl. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjn az elfogadott és kihirdetett unios jogi
aktusokrol az Eurdpai Unids Féosztaly — az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban torténé kozzétételt kdvetd 5 napon
belll - tajékoztatast kild az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezé f6éosztaly részére annak érdekében, hogy
a Kormanyrendelet 3. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataridére a Kormanyrendelet szerinti jogharmonizacios
javaslat elkészitése megfelel6en megtorténjen. Errél egyidejlleg tjékoztatdst kiild a Jogszabaly-el6készitdé Féosztaly
részére.

Az SZMSZ szerint hatdskorrel rendelkezd féosztaly az elkészitett jogharmonizacids javaslatot tovabbi ligyintézésre
a Jogszabaly-el6készité Féosztaly részére tovabbitja.

A jogharmonizacids célu jogszabalytervezeteket és el6terjesztéseket a jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabalyozd
eszk0zok el6készitésérdl, a mas tarcak hataskorébe tartozd elbterjesztések véleményezésének koordindcidjardl és
a felkészités rendjérdl szo6l6 utasitdsban foglaltak szerint kell egyeztetni.

Az EU PILOT ugyek, a kotelezettségszegési tigyek és az Eurdpai Birdsag elétti ligyek kezelésébe az Eurdpai Unids
Féosztalyt be kell vonni az eljaras minden szakaszéban.

9. Az Eurdpai Unié intézményeitdl érkezé megkeresések kezelési rendje

Az Eurdpai Unidé intézményeitél érkez6 megkeresések megvalaszoldsaval kapcsolatos egyeztetési feladatokat
az Eurépai Unids Fbéosztaly végzi. Az Eurdpai Unids Féosztdly a beérkezett megkeresést véleményezés céljabdl
megfeleld hatéridd tlizésével megkildi az SZMSZ szerint hatéskorrel rendelkez6 féosztaly részére. Az Eurdpai Unids
Féosztaly az elkészitett valaszt egyezteti a targykor szerint illetékes szakért6i csoportban.
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Az egyeztetett valaszlevél tervezetét az Eurdpai Unids Féosztaly terjeszti az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezd
allami vezet6 elé jévahagyasra és aldirasra, majd kiildi meg az eurdpai unids lgyekért felelés miniszter éltal vezetett
minisztérium részére a tovabbi sziikséges intézkedések megtétele érdekében. A jévahagyott véalaszt az Eurépai Unids
Féosztaly egyidejlileg elektronikus uton megkdildi az illetékes szakdiplomata részére is.

10. A tovdbbi egylittmiikodések rendje és a tdjékoztatds

Az Orszaggy(ilésrol szol6 2012. évi XXXVI. torvény és a Kormanyhatarozat V. fejezete alapjan szilkséges NFM-en belili
koordinacios feladatokat az Eurépai Unids Féosztaly latja el.

Amennyiben az Orszaggy(ilés valamelyik bizottsaga allaspontjavaslatot kér a minisztertél, arrél az EKTB tagot
a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya haladéktalanul értesiti. Az alldspontjavaslatot az SZMSZ szerint hataskorrel
rendelkez6 féosztaly szakértbje késziti el6, és az illetékes szakértdi csoport vezetbje egyezteti a szakértéi csoportban.
Az dlldspontjavaslatot az EKTB tag egyezteti az EKTB-vel, és kiildi meg az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezd
javaslat formatumat a 7. melléklet tartalmazza.

Amennyiben az Orszaggytlés vagy annak barmely bizottsdga az NFM-et érinté eurdpai unids Ugyet targyal, arrdl
a Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya az EKTB tagot és az SZMSZ szerint hataskorrel rendelkezé féosztaly vezetéjét
haladéktalanul értesiti.

Az Eurépai Parlament magyarorszagi képvisel6i és a Kormany egylittmiikodésébél adédé feladatokkal kapcsolatos
NFM-en belili koordinaciot az Eurdpai Unids Féosztaly latja el. Az Eurdpai Parlament magyarorszagi képvisel6itdl
érkezd egyéb megkeresésekre adandé valaszokat az EKTB taggal el6zetesen egyeztetni kell.

Az EKTB tag az NFM szempontjabdl kiemelkedd jelentéségu, intézkedést igénylé eurdpai unios tgyekrdl heti
rendszerességgel tajékoztatja az SZMSZ szerint miikod6 Vezet6i Ertekezletet.

Az EKTB tag az EKTB iléseirdl készilt emlékeztetét tajékoztatasul megkuldi az érdekelt féosztalyoknak.

Az Eurdépai Unids Fbosztaly az aktudlis eurépai unios ligyekrél heti hirlevélben tajékoztatja az NFM vezetdit
(féosztalyvezet6-helyettesek, féosztélyvezetdk, helyettes allamtitkdrok, allamtitkarok, kozigazgatési allamtitkar,
kabinetfénok, miniszter).

Ill. Fejezet
Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti az Eurépai Unié dontéshozatali tevékenységében vald részvétel médjarodl és az unios jogi aktusokkal
kapcsolatos minisztériumi feladatok elldtasanak és koordindlasanak rendjérél széld 35/2012. (XI1. 7.) NFM utasitas.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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1. melléklet a 16/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

Az NFM dltal vezetett, illetve részvételével mikodé EKTB szakért6i csoportok

NFM &ltal vezetett EKTB szakértdi csoportok

10. Kozlekedéspolitika

11. Energia

13. Fogyasztovédelem, a fogyasztok egészségének védelme

16. Tavkozlés és informécids technoldgidk

29. Audiovizudlis politika

37. Allami tdmogatasok

NFM részvételével m(ikodé EKTB szakért6i csoportok

01. Belligyi egytittmkodés

05. Regionalis politika, strukturalis eszk6zok koordinacidja

06. Foglalkoztataspolitika

07. Mezbégazdasag

08. Haldszat

09. Aruk szabad aramlasa, piacfeltigyelet

12. Iparpolitika, kis- és kozépvallalkozasok

14. Turisztika

15. Ifjusagpolitika és sporttigyek

17. Vdllalati versenyjog

18. Vdllalati jog (szamvitel nélkdl)

19. Kbzbeszerzés

20. Adatvédelem

21. Statisztika

22.Szolgaltatasok szabad aramlasa (pénziigyi szolgaltatasok nélkiil)

25. Intézmények

26. Egyebek

27. Nemzetkozi fejlesztési egytttmikodés

28. Kérnyezetvédelem

31.Tudomany és kutatas

32. Nuklearis kérdések

33. Oktatas és képzés

40. Pénzugyi ellendrzés

41.Koltségvetés

44, Munkavallalék szabad aramlasa

46. Kommunikacié

47. Az Eurdpai Unié Birdsaga elétti, valamint az ezeket megel6z6 eljarasok

48.BOvités

49.Versenyképességi és novekedési

50. Pénzligyi perspektiva

51. Szocidlpolitika és esélyegyenléség

52.Tarsadalmi befogadas

53. Eurdpa 2020
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2. melléklet a 16/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

Az NFM elsé helyi felelésségébe tartozo targykoroket targyalod tanacsi munkacsoportok

Tanacsi munkacsoportok

G22

Uriigyek

G23

Fogyasztévédelmi és informacios

H1

Szarazfoldi kozlekedés

H2

Tengeri kdzlekedés

H3

Légi kozlekedés

H4

Intermodalis kozlekedés és halézatok

H5

Tavkozlés és informacios tarsadalom

H7

Energia

K4

Audiovizudlis politika

3. melléklet a 16/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

A nemzeti fejlesztési miniszter elsé helyi felel6sségébe tartozéd kdzdsségi politikak teriiletén mikodd
szakbizottsdgok (kordbbi komitoldgiai bizottsagok) és a felel6sok

Szakbizottsag

Felel6s

Committee for the adaptation to technical progress of legislation on the
removal of technical barriers to trade in agricultural and forestry tractors

Gépjarm-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly

Committee for the adaptation to technical progress of legislation on the
removal of technical barriers to trade in motor vehicles and their trailers

Gépjarm-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly

Committee for the harmonisation of national legislation relating to
recreational craft

GépjarmU-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly

Committee for the implementation of the distribution and management of
authorisations for heavy trucks of the Community circulating in Switzerland

Gépjarm-kozlekedési
és Vasuti Fosztaly

Committee for the establishment of conditions for the interoperability of the
trans-European high-speed rail system

GépjarmU-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly

Committee on the transport of dangerous goods

GépjarmU-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly

Community/Switzerland Transport Committee (rail and road)

Gépjarm-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly

Advisory Committee on measures taken on the event of a crisis on the market
on the carriage of goods by road and for laying down the conditions under
which non-resident carriers may operate national road haulage services
within a Member State (cabotage)

GépjarmU-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly

Developing European Railways Committee

GépjarmuU-kozlekedési
és Vasuti Fosztaly

Technical Adaptation Committee on Roadworthiness Testing

Gépjarm-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly

Committee on the labelling of tyres

Gépjarm-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly

Committee Professional Drivers Training

Gépjarm-kozlekedési
és Vasuti Fosztaly




2494

HIVATALOS ERTESITO -

Szakbizottsag Felelés
13. | Single European Rail Area Committee Gépjarm-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly
14. | Roadworthiness - Working Group Registration Documents Gépjarm-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly
15. | Committee for harmonisation of national regulations relating to cableway Gépjarm-kozlekedési
installations designed to carry persons és Vasuti Féosztaly
16. | Marco Polo Il Committee Gépjarm-kozlekedési
és Vasuti Féosztaly
17. | Transport infrastructure charging Kozlekedési Infrastruktura
Féosztaly
18. | Freigth Transport Logistics Kozlekedési Infrastruktura
Féosztaly
19. | Electronic Fee Toll Collection (Comité Télépéage) Kozlekedési Infrastruktura
Féosztaly
20. | Committee for the adaptation to technical progress on the possible adoption | Kdzlekedési Infrastruktura
of a harmonised method of analysis of the risks concerning minimum safety Féosztaly
requirements for tunnels in the trans-European road network
21. | TEN-Transport Financial Assistance Committee Kozlekedési Infrastruktdra
Féosztaly
22. | TEN-T Committee Kozlekedési Infrastruktura
Féosztaly
23. | European ITS Committee (EIC) Kozlekedési Infrastruktura
Féosztaly
24, | Committee on driving licences Nemzeti Kozlekedési
Hatdsag
25. | Committee on road package Nemzeti Kozlekedési
Hatdsag
26. | Committee on social rules (road transport) Nemzeti Kozlekedési
Hatdsag
27. | Committee on driving licences Nemzeti Kozlekedési
Hatdsag
28. | Committee on tachographs (CATP) Nemzeti Kozlekedési
Hatésag
29. | Advisory committee on the conditions under which non-resident carriers Nemzeti Kozlekedési
may operate national road passanger transport services within a Member Hatdsag
State (cabotage)
30. | Committee on safety belt Kozlekedéstudomanyi
Intézet Nonprofit Kft.
31. | Committee on Road Infrastructure safety management Kozlekedésfejlesztési
Koordinaciés Kézpont
32. | Committee on application of the legislation on ship inspection and survey Légi- és Vizikdzlekedési
organisations and the relevant activities of maritime administrations Féosztaly
33. | Committee on application of the legislation on enhancing ship and port Légi- és Vizikozlekedési
facility security Féosztaly
34. | Committee on application of the legislation on harmonisation of technical Légi- és Vizikozlekedési
requirements and administrative procedures on the field of civil aviation Féosztaly
35. | Committee on application of the legislation on tonnage measurement of Légi- és Vizikdzlekedési

ballast spaces in segregated ballast oil tankers (SBT)

Féosztaly

2015. évi 23. szdm
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Szakbizottsag Felelés
36. | Committee on application of the legislation on harmonisation of technical Légi- és Vizikozlekedési
requirements and administrative procedures on the field of civil aviation Féosztaly
security
37. | Maritime Security Regulatory Committee (MARSEC) Légi- és Vizikozlekedési
Féosztaly
38. | Advisory Committee on unfair pricing practices in maritime transport Légi- és Vizikozlekedési
Féosztaly
39. | EASA Committee Légi- és Vizikdzlekedési
Féosztaly
40. | Committee on adaptation of the legislation concerning reciprocal recognition Légi- és Vizikozlekedési
of national boatmasters’ certificates for the carriage of goods and passengers Féosztaly
by inland waterway
41. | Advisory Committee on application of the legislation on access for Légi- és Vizikozlekedési
Community air carriers to intra-Community air routes Féosztaly
42. | Air Safety Committee Légi- és Vizikozlekedési
Féosztaly
43. | Special Committee on Aviation Légi- és Vizikozlekedési
Féosztaly
44. | Single Sky Committee Légi- és Vizikdzlekedési
Féosztaly,
Nemzeti Kozlekedési
Hatdésag Légugyi Hivatal
45, | Committee on Safe Seas and prevention of pollution from ships (COSS) Légi- és Vizikozlekedési
Féosztaly
46. | Committee on application of the legislation on access to the groundhandling Légi- és Vizikdzlekedési
market at Community airports Féosztaly,
Nemzeti Kozlekedési
Hatésag Légugyi Hivatal
47. | Committee on application of the legislation concerning the definition and Nemzeti Kozlekedési
use of compatible technical specifications for the procurement of air traffic Hatoésag Légligyi Hivatal
management equipment and systems
48. | Committee for the implementation of the series of guidelines for Stratégia
trans-European energy networks és Energiapolitikai
Féosztaly
49. | TEN-Energy Financial Assistance Committee Stratégia
és Energiapolitikai
Féosztaly
50. | Committee for the implementation of common rules for the transport, Stratégia
distribution, provision and storage of natural gas és Energiapolitikai
Féosztaly
51. | Committee for the application of legislation on conditions for access to the Stratégia
network for cross-border exchanges of electricity és Energiapolitikai
Féosztaly
52. | Advisory Committee for the technical adaptation of the Community Stratégia
procedure to improve the transparency of gas and electricity prices charged és Energiapolitikai
to industrial end-users Féosztaly
53. | Oil Supply Group Stratégia
és Energiapolitikai
Féosztaly
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Szakbizottsag Felelés
54. | Committee for the oil stocks directive/Oil Supply Group Stratégiai
és Energiapolitikai
Féosztaly
55. | Committee on Fuel Quality Directive Stratégia
és Energiapolitikai
F&osztaly,
Zoldgazdasag Fejlesztési
Féosztaly
56. | Cogeneration - Committee for the promotion of high efficiency cogeneration | Zoéldgazdasag Fejlesztési
of heat and power based on useful heat demand and primary energy savings Féosztaly
in the internal energy market
57. | Energy Efficiency Directive Committee Zoldgazdasag Fejlesztési
Féosztaly
58. | Committee on the Sustainability of Biofuels and other bioliquids Z6ldgazdasag Fejlesztési
Féosztaly
59. | Committee on Renewable Energy Sources Z6ldgazdaség Fejlesztési
Féosztaly
60. | Energy Demand Management Committee - Energy Services Formation Zoldgazdasag Fejlesztési
Féosztaly
61. | Intelligent Energy Europe Programme Management Committee Z6ldgazdasag Fejlesztési
Féosztaly
62. | Committee for the nuclear decommissioning assistance programme Atomenergetikai Féosztaly
63. | Climate Change Committee Klimapolitikai Féosztaly
64. | European GNSS Programmes Committee Infokommunikacios
Gazdasag- és Tarsadalom-
fejlesztési Féosztaly
65. | GMES Committee Infokommunikacids
Gazdasdag- és Tarsadalom-
fejlesztési Fosztaly
66. | CIP-ICTC (b) the Committee for the ICT Policy Support Programme, called the Infokommunikacids
ICT Management Committee (ICTC) Gazdasag- és Tarsadalom-
fejlesztési Féosztaly
67. | Telecommunications Conformity Assessment and Market Surveillance Infokommunikacids
Committee (TCAM) Gazdasdag- és Tarsadalom-
fejlesztési FGosztaly
68. | Committee on Interoperability Solutions for European Public Administrations Infokommunikacios
(the ISA Committee) Gazdasag- és Tarsadalom-
fejlesztési Féosztaly
69. | COCOM - Communications Committee (COCOM) - framework directive Infokommunikacids
2002/21/EC Gazdasdag- és Tarsadalom-
fejlesztési Féosztaly
70. | Copernicus Committee Infokommunikacios
Gazdasag- és Tarsadalom-
fejlesztési Fosztaly
71. | CEF Coordination Committee - Telecommunication Committee Infokommunikacids
Gazdasdag- és Tarsadalom-
fejlesztési Féosztaly
72. | General Product Safety Committee Fogyasztovédelmi

Féosztaly
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73. | Consumer Protection Cooperation Committee

Fogyasztévédelmi
Féosztaly

74. | Consumer Policy Network

Fogyasztovédelmi
Féosztaly

75. | Consumer Financial Programme Committee

Fogyasztovédelmi
Féosztaly

76. | European Consumer Centres Committee

Fogyasztévédelmi
Féosztaly

77. | Market Surveillance Group - Internal Market for Product

Fogyasztovédelmi
Féosztaly

78. | Consumer Market Expert Group

Fogyasztovédelmi
Féosztaly

79. | Committee on Online Dispute Resolution

Fogyasztévédelmi
Féosztaly

4. melléklet a 16/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

Az Eurdpai Koordindciés Tdrcakézi Bizottsdg részére benyujtandé indulé tdrgyaldsi dlldspontrél sz616

elGterjesztés felépitése
Indulé targyalasi allaspont
........................ Minisztérium

ELOTERJESZTES

az Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag részére

Indulé targyalasi allaspont
Budapest, 201... .........

1. Magyar allaspont

2. Az unids tervezet koltségvetési/gazdasagi hatdsai/hatasvizsgélat/az egyeztetésbe bevont tarsadalmi szervezetek

3. Az unios tervezet 0sszefoglaldja
4. Az unids tervezet targyaldsanak menete

5.Tagallami allaspontok, ,red line”-ok, potencialis szovetségesek, a kérdést kiemelt témaként kezel6 tagéllamok

6. Az unids tervezetbdl fakadd hazai jogalkotési feladatok
7. El6zmények
8. Az elGterjesztés jogalapja

* % %

Kérjik az EKTB-t, hogy az ............ indulé targyalasi alldspontot fogadja el.
Budapest, ... év........c..ouail ho ... nap
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5. melléklet a 16/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

TARGYALASI ALLASPONT
(a tandcsi munkacsoportok, a Tandcs Uléseit el6készité egyéb tanacsi dontés-el6készité bizottsagok,
a komitoldgia bizottsagok, a Tanacs formalis Glései, az informalis miniszteri talalkozdk, illetve a COREPER Ulések
vitas napirendi pontjaihoz)’

(Készilt: datum)

Kizérdlag belsé hasznalatra!

Ulés: (datum)

Az unids tervezet targya:

Az unios tervezet azonositdja:

Napirendi pont szama (hivatalos és hazai szamozas is):

A felel6s szakért6i csoport szama:

A felel6s EKTB tag neve:

Az el6ad6 (ligygazda) neve:

A szakértdi csoportban egyeztetve: (datum)
Az EU Allandé Képviseleten felel&s:

Az allaspont cimzettje:

A felel6s szakért6i csoport vezetéjének neve:

(telefonszama)
(telefonszama)

(telefonszama)

(telefonszama)

(telefonszama)

Az (lés célja:
Dontéshozatali fazis:

MAGYAR ALLASPONT ANGOLUL:

MAGYAR ALLASPONT:

HOZZASZOLAS JAVASOLT: igen/nem/a vita fényében sziikség szerint

(szlikség szerint az allaspont teljes szovege, de a szakkifejezések, terminus technicusok minden esetben; esetleges
alternativ allaspontok, a megallapodas feltételei, fenntartasok)

A magyar allaspont indoklasa:

Hattér:

Az unids tervezet révid 0sszefoglalasa, tartalmi elemzése:

El6zmények:

A tagéllamok és az érintett uniés intézmények véleményének dsszefoglaldsa:

Az unids tervezet torvényhozatali targykorbe tartozik-e?

Az uniods tervezetbdl fakadod hazai jogalkotasi feladatok és egyéb intézkedések:

Koltségvetési hatdsok:

' A fécim alatt kell megjel6lni azt, hogy milyen tlésre készil a targyalasi allaspont.
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6. melléklet a 16/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

TARGYALASI ALLASPONT
(a COREPER | és Il (iléseinek vita nélkiili napirendi pontjaihoz)'

(Készult: datum) Kizarolag belsé hasznalatra!

Ulés: (datum) Napirendi pont szdma (hivatalos és hazai szamozas is):

Az unids tervezet targya:

Az unids tervezet azonositdja:

A felel6s szakért6i csoport szama:

A felel6s szakért6i csoport vezetéjének neve: (telefonszama)
A felelés EKTB tag neve: (telefonszéma)
Az el6ad6 (ligygazda) neve: (telefonszéma)

A szakértdi csoportban egyeztetve: (datum)
Az EU Allandé Képviseleten felel&s: (telefonszama)

Az allaspont cimzettje: (telefonszama)

HOZZASZOLAS JAVASOLT: igen/nem/a vita fényében sziikség szerint

HATTER:

' A fécim alatt kell megjel6ini azt, hogy milyen tlésre késziil a targyalasi allaspont.
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7. melléklet a 16/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

TARGYALASI ALLASPONT JAVASLAT AZ ORSZAGGYULES RESZERE
(TAP OGY)

Kizérdlag belsé hasznalatra!

Felel6s minisztérium:

Az eurdpai unios tervezet targya:

Tanacsi kédjai:

A tervezet tartalmi 6sszefoglaldsa

Az alkalmazandé dontéshozatali eljaras megjeldlése

A tervezet elfogadasanak varhaté menetrendje, lehetdség szerint a tervezet tandcsi targyaldsanak kezdé idépontja

Az Eurdpai Uni6 dontéshozatali eljarasdban elérni kivant célok és azok indokai, valamint a Kormény eurdpai unios
tervezettel kapcsolatos allaspontja

Az eurdpai unios tervezetbdl esetlegesen kovetkezd jogalkotasi feladatok

Szakkifejezések magyarazata:

Egyéb:
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8. melléklet a 16/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

AZ EUROPAI UNIO TANACSANAK ULESEROL KESZITETT JELENTES

A jelentést készit6 tarca neve

JELENTES
- ORI Tanacs Ulésérdl
Idépont
Helyszin
A Tanacs .ovvvveiiiiiiiiiieeen (Id6poNt) ..eeeeiiiiii (hely) tlésén
amagyar Kormanyt .........coooviiiiininininn... (név) miniszter képviselte.

Vezet6i 6sszefoglalé a tanacsilésrél

Részletes jelentés a tanacsiilésrdl

ATanacs Uilésén részt vevok:

Datum

Készitette:

Jévéhagyta:
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A nemzeti fejlesztési miniszter 17/2015. (V. 15.) NFM utasitasa
a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Igazgatas koltségvetése pénziigyi-gazdasagi feladatairol
és a dontési eljarasokrol

Az allamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvényre, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvényre, az dllamhaztartasrél sz616 térvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletre, az dllamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletre
figyelemmel, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium lgazgatés koltségvetése pénziigyi-gazdasagi feladatairdl és a dontési eljarasokrol
- a jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. Az utasitds hatdlya

1.8 Jelen utasitas hatdlya kiterjed a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Igazgatas koltségvetésének tervezésére, teljesitésére,
valamint gazdalkodasara.

2. Az Igazgatds koltségvetésének szerkezete

2.8 (1) A kozponti koltségvetésrdl sz6l6 torvény (a tovabbiakban: Kvtv.) 1. melléklet XVII. Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
fejezet 1. Nemzeti Fejlesztési Minisztérium lgazgatds cim (a tovabbiakban: Igazgatds) mint kdzponti koltségvetési
szerv koltségvetése tartalmazza az intézmény mikodéséhez kot6dé kiadasokat és bevételeket mint a Nemzeti
Fejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(ikodési koltségvetését (a tovabbiakban: Szervezeti és M(ikodési koltségvetés),
a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) kézfeladatai ellatasaval kapcsolatos kiadasokat és
bevételeket (a tovabbiakban: Szakmai Programok koltségvetése).

(2) A Szervezeti és MUikodési koltségvetés és a Szakmai Programok koltségvetése kozott év kdzben dtcsoportositasra
- a nemzeti fejlesztési miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal dtruhazott hataskorben — a gazdasagi lgyekért
felel6és helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: gazdasagi helyettes allamtitkar) jogosult.

3. Az elbirdnyzatok tervezésének feladatai

3.8 (1) A koltségvetési tervezési irdnyelvekkel, valamint a szakmai kovetelményekkel 6sszhangban - az érintett szervezeti
egységek bevonasaval - az Igazgatds kiemelt elSirdnyzatainak koltségvetési javaslatat a Gazdalkodasi FSosztaly
(a tovabbiakban: GF) allitja 6ssze.

(2) A Kvtv. alapjan - a Szakmai Programok kdltségvetése tekintetében a Koltségvetési Féosztaly (a tovabbiakban: KF)
javaslata alapjan — a GF késziti el az Igazgatds kincstari koltségvetését.

(3) A Kvtv. elfogadasat kdvetéen — a kdzigazgatési dllamtitkdr egyetértése mellett — a gazdasagi helyettes allamtitkar
javaslatot terjeszt el6 a miniszter részére az Igazgatas koltségvetésének a 2. § (1) bekezdése - azon beliil egyes
jogcimek, felhasznalasi célok, feladatok - szerinti felosztasara.

(4) A (3) bekezdés szerinti javaslatra vonatkozd dontésében a miniszter meghatarozza - a GF javaslatdra a Szervezeti és
MUkodési koltségvetés, a KF javaslatara a Szakmai Programok koltségvetése — részletes, felhasznalasi célok szerinti
felosztasét és a felosztott forrdsok felett rendelkezd szakmai felligyeletet gyakorlé helyettes allamtitkérokat és
feligyeletet gyakorlé dllamtitkarokat (a tovabbiakban: felligyeletet gyakorl6 felsévezeték).

(5) A (3) bekezdés szerinti felosztasra alapozott és a 2. § (1) bekezdésében foglalt szerkezeti tagolds figyelembevételével
az lgazgatas elemi koltségvetését — a Szakmai Programok koltségvetése tekintetében a KF javaslata alapjan -
a GF késziti el, melyet - az dllamhdéztartdsrol sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr) 173. § (1) bekezdése alapjan - a miniszter &ltal atruhédzott hataskérben a kézigazgatasi
allamtitkar hagy jova.
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4. A Szervezeti és M(ik6dési koltségvetés elGirdnyzatai felhaszndldsdnak sajdtos szabdlyai

A Szervezeti és MUikodési koltségvetés tekintetében a kiemelt el6irdnyzatokon beliil felhasznalasi célokra felosztott és
jévahagyott elSiranyzati keretek felett a kdzigazgatasi allamtitkar rendelkezik, az Avr. 53. § (1) bekezdésében
szabalyozottfelhasznalasok esetében a keret felett—azallamhaztartasrol sz616 201 1. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Aht.) 36.§ (2) bekezdése tekintetében &sszeghatar nélkiil, minden egyéb esetben a 9. § (4) bekezdése figyelembevétele
mellett — a gazdasagi helyettes allamtitkar rendelkezik.

A kotelezettségvdllalas eljarasi rendje az dltalanos eldirdsoktol eltéréen alakul minden olyan el$irdnyzat felhasznalasa,

kezelése esetében, ahol kiilon miniszteri utasitas jelen utasitas rendelkezéseitdl eltéréen rendelkezik. Kiilonos eljarasi

szabdlyokat tartalmaz:

a) a minisztérium szerz6dései megkotésének és nyilvantartdsanak szabalyairél szélé (a tovdbbiakban:
szerz8déskotési utasitds),

b) az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésekrol szol6,

Q) a reprezentacios, valamint a protokoll kiadasokrol szélo,

d) a forditasi feladatok ellatasardl, valamint a tolmacsolasi feladatok ellatasarol szolo,

e) a kincstari VIP kartya kiadasardl és hasznalati rendjérdl szol6,

f) a Kozponti Nukledris Pénziigyi Alap kezelésének és gazdalkodasanak szabalyairdl szol6,

a) az NFM szerzédésein kivili, egyéb fizetési kotelezettségei keletkezésének eljardsi szabalyairol és
nyilvantartasardl szol6

utasitas.

A minisztérium létszamdnak és a rendszeres személyi juttatdsok, valamint a kilsé személyi juttatdsok
kotelezettségvallaldasdnak analitikus nyilvantartasat a Személyligyi Féosztaly (a tovabbiakban: SZF) kdzszolgalati
nyilvéntartasi rendszere biztositja.

Az egyes szervezeti egységeknél a minisztérium éves személyi juttatds koltségvetése terhére szakmai gyakorlatot
végzdk, 0sztondijasok foglalkoztatasat, megbizasi szerz6dés megkotését a kozvetlen szakmai vezetd kezdeményezi,
és az SZF el6terjesztése alapjan - a felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkdr egyetértésével — a GF pénziigyi
ellenjegyzését kovetSen a gazdasagi helyettes dllamtitkdr engedélyezi. A szakmai gyakorlatot végzék, 6sztdndijasok
szerz6dését és a megbizasi szerz6déseket a kdzigazgatasi dllamtitkar irja ala.

A belfoldi kiklldetést — az utazas mddjét is figyelembe véve - a szervezeti egység vezetbje mint kikiildé a gazdaségi
helyettes allamtitkdrnal kezdeményezi a ,Kikildetési utasitas, Belfoldi kiklldetési utasitds és koltségelszamolds”
elnevezés( szigord szamaddasu nyomtatvany alairasaval.

A gazdasagi helyettes dllamtitkar engedélyezheti a sajat személygépkocsi igénybevételét hivatalos kiilfoldi és belfoldi
Ut esetén, abban az esetben, ha a személygépkocsi érvényes CASCO biztositassal rendelkezik. Ezzel egyidejlleg
az 1. mellékletben foglalt formanyomtatvanyt kell kitolteni és aldirni, valamint a gépkocsira és az Utra vonatkozé
adatokat megadni. Sajat személygépkocsi igénybevételét utélagosan nem lehet engedélyezni.

Sajat személygépkocsi hivatalos célra csak abban az esetben vehet6é igénybe, ha a Kdzbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatésdg (a tovabbiakban: Féigazgatésag) hivatali gépkocsit nem tud biztositani. Hivatali gépkocsi
a Féigazgatdsdg Ellatasi Portalon elérhet6 ,Gépjarmd lizemeltetés - Kulcsos gépkocsi hasznélat” oldalrdl letdlthetd
megfelelé6 formanyomtatvény kitoltésével igényelhet, melyet a Fdigazgatésdaghoz e-mailben vagy faxon kell
eljuttatni.

Sajat személygépkocsi igénybevételével megvaldsult belfoldi kiklldetés esetén - az 1. mellékletben foglalt
formanyomtatvdnynak a kikildott altali kitdltését és alairdsat kovetéen — a GF végzi el az Uzemanyagkoltség
kiszamitasat. A koltségtérités folydsitdsa — a kikildetéssel jard egyéb koltségekkel egyitt — a kikiildott egyéni
szamlajara dtutaldssal torténik.

5. A Szakmai Programok kéltségvetése elGirdnyzatai felhaszndldsdnak sajdtos szabdlyai

A Szakmai Programok koltségvetése tartalmazza a Szakmai Programok szakmai el6iranyzatait, a Szakmai Programok
miniszteri keret eléirdnyzatat (a tovabbiakban: Miniszteri tartalék keret), a Szakmai Programok évkozi tartalékat és
az esetlegesen felosztasra nem keriilé keretet (a tovabbiakban: Fel nem osztott keret). A Miniszteri tartalék keret
felhaszndlasardl a miniszter, a Szakmai Programok évkozi tartalékanak felhasznélasarol a 7. § (3)-(4) és (7) bekezdése
szerinti eljarasi rendben a miniszter altal dtruhdzott hataskorben a kdzigazgatasi dllamtitkar dont.
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A 3.8 (3) bekezdése szerinti dontéshez a gazdasagi helyettes allamtitkar bemutatja a Szakmai Programok eléirdnyzatai
terhére megvaldsitanitervezettfeladatoknakafelligyeletetgyakorléfelsévezetdkaltal kijelolt, aforrasfelhasznalasaban
kozrem(ikodé szakmai féosztalyok (a tovabbiakban: szakmai féosztaly) altal elkészitett és a felligyeletet gyakorld
felsévezetbk altal jévahagyott feladattervét.

A feladatterv tartalmazza a feladatok részletes ismertetését, a feladatok megvalésitasanak forrasigényét.

A felligyeletet gyakorlo felsGvezetd a részére megallapitott Szakmai Programok el@irdnyzatai kozott targyév oktdber
20-ig atcsoportositast hajthat végre feladatvaltozas esetén, vagy ha az adott Szakmai Program el&iranyzatain
megtakaritds keletkezik. Az atcsoportositds irdnti javaslatot a gazdasdgi helyettes allamtitkar részére el6zetes,
pénzigyi szempontu véleményezésre kell megkildeni. A felligyeletet gyakorld fels6vezetd a gazdaségi helyettes
allamtitkar egyetértése esetén dont az atcsoportositasrél, és a dontésrél sz6lé6 dokumentacié megkiildésével
tajékoztatja a gazdasagi helyettes allamtitkart.

A Szakmai Programok elGirdanyzatai kozott targyév oktober 20-ig torténd atcsoportositasra feladatvaltozas esetén
keriilhet sor, vagy ha az adott Szakmai Program elSirdnyzatdn megtakaritas keletkezik. Az dtcsoportositas az érintett
feligyeletet gyakorlé felsdvezetdk egyetértése alapjan torténik. Az dtcsoportositast az dtado elSirdnyzat szakmai
féosztalya kezdeményezi. Az dtcsoportositasra vonatkozo javaslatot a gazdasagi helyettes dllamtitkar részére el6zetes,
pénzigyi szempontu véleményezésre meg kell kiildeni. A felligyeletet gyakorlé felsévezetdk a gazdasagi helyettes
allamtitkar egyetértése esetén jovahagyjak az dtcsoportositasra vonatkozé javaslatot, és errél az atado a jévahagyott
dokumentum masolatanak megkiildésével tajékoztatja a gazdasagi helyettes allamtitkart.

Ha a (4)-(5) bekezdés alapjan kezdeményezett atcsoportositassal a gazdasdgi helyettes allamtitkar nem ért egyet,
akkor az atcsoportositasrél a gazdasagi helyettes allamtitkar el6terjesztésében — a miniszter altal atruhazott
hataskorben - a kozigazgatasi allamtitkar dont.

Targyév november 15-én a Szakmai Programok kotelezettségvallalassal nem terhelt el6irdnyzatait, illetve a november
15-ét kdvetéen meghiusult kotelezettségvallalasok eliranyzatait (a tovabbiakban: szabad el$irdnyzat) — a Miniszteri
tartalék keret, valamint a 9. § (3) bekezdés c) és d) pontja szerinti elSiranyzat kivételével - a KF dtvezeti a Szakmai
Programok évkozi tartaléka elSirdnyzat javara. A szabad elGiranyzat meghatarozasa sordn a 10. § szerinti pénzligyi
ellenjegyzéssel rendelkezé kotelezettségvallalasok alloményat nem kell figyelembe venni.

A (4)—(5) és a (7) bekezdés szerinti atcsoportositdsokrol a KF adatot szolgaltat az Intézményfelligyeleti és Szamviteli
Féosztaly (a tovabbiakban: ISZFO) részére.

Ha a (4)-(5) és a (7) bekezdés szerinti dtcsoportositas kiemelt elirdnyzatok kozotti dtcsoportositast igényel, akkor
az atcsoportositast megel6zéen a fejezetet iranyitd szerv és annak vezetdje hataskorébe utalt egyes jogok
gyakorlasardl sz6lé miniszteri utasitadsban eldirt eljardsrendben kell végrehajtani a kiemelt el&irdnyzatok kozotti
atcsoportositast.

A Szakmai Programok kéltségvetése elGiranyzatainak cél szerinti és szabalyszer( felhasznalasaért, azok kezelésének
jelen utasitasban meghatérozott feladatai ellatasaért a szakmai féosztaly és a felligyeletet gyakorld felsévezetd felel.
A Szakmai Programok évkozi tartaléka el6iranyzat felhasznaldséra irdnyuld forrasigényt (a tovabbiakban: forrasigény)
azigényl6 féosztaly a KF részére kiildi meg. A forrasigényt részletesen indokolni és ahhoz a vonatkozé dokumentaciot,
valamint a 2. melléklet szerinti igényl&lapot csatolni kell.

A megkildott forrasigények alapjan a Szakmai Programok évkozi tartaléka elirdnyzat felhasznélasara iranyuld
javaslatot — a gazdasagi helyettes allamtitkar az Avr. 41. § (4) bekezdése szerinti esetben, az Aht. 37. §-a szerinti
pénziigyi ellenjegyzést kbvetden — a kbzigazgatasi allamtitkar elé terjeszti dontésre.

A (3) bekezdés szerinti javaslatrol a kdzigazgatdsi allamtitkar dont. A dontését kdvetben a KF értesiti az igénylét, és
gondoskodik a dontés végrehajtasarol.

A Miniszteri tartalék keret el8irdnyzatanak terhére a miniszter engedélyezhet 4tcsoportositast. Az atcsoportositas
iranti igényhez részletes indokolast és a 2. melléklet szerinti igénylélapot kell csatolni. Az dtcsoportositas miniszteri
dontésre torténd elSterjesztése és a dontés végrehajtasa a (3)-(5) bekezdés szerinti eljarasi rendben torténik.

A Miniszteri tartalék keret el6iranyzatanak terhére a miniszter, illetve egyedi miniszteri kijel6lés alapjan a kabinetfénok,
a Szakmai Programok évkozi tartaléka elSirdnyzatanak terhére a kozigazgatasi allamtitkdr kozvetlendl is vallalhat
kotelezettséget. A kabinetfénok kotelezettségvallaloként torténd kijellése a 4. melléklet alkalmazasaval torténik.
Az Aht. 33. § (3) bekezdés a) pontja alapjan hozott miniszteri déntés végrehajtasara irdnyulé atcsoportositasra
a gazdasagi helyettes allamtitkar jogosult.

Az (5)-(6) bekezdés szerinti dontésrol és eldiranyzat-atcsoportositasokrol a KF adatot szolgaltat az ISZFO részére.
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9.8

m

Azéveskoltségvetési torvényben az lgazgatas részére megallapitott tamogatas Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) altal rendelkezésre bocsatott 6sszegébdl a 3. § (3) bekezdése szerinti miniszteri dontés aranydban a Szakmai
Programok koltségvetésére jutd tamogatas 0sszegét a jovairast kdveté 5 munkanapon belil a GF tutalja az NFM
Szakmai programok el6irdnyzat-felhasznaldsi keretszamldjara (a tovabbiakban: Szakmai Programok keretszamla).

A Szakmai Programok kéltségvetési el&iranyzatan beliil az Elektronikus Ertékesitési Rendszert (a tovabbiakban: EER)
illetéen a feladatra fel nem hasznalt forrassal és a keletkezé tobbletbevétellel a Fel nem osztott keretet kell megnévelni.
Aziranyito hatdsagi és kozremikodd szervezetifeladatok ellatasara megel6legezett kiadasok forrdsanak a visszatériilé
bevételek terhére és a Fel nem osztott keret javara torténd visszapétlasrél a gazdasagi helyettes dllamtitkér jogosult
donteni.

6. Kotelezettségvdllalds

A minisztérium nevében kotelezettséget véllalni a (2) bekezdésben foglaltak kivételével, kizérélag a 10. § szerinti
pénzigyi ellenjegyzést kdvetden és irdsban lehet.

El6zetes irasbeli kdtelezettségvallalds nem sziikséges az Avr. 53. § (1) bekezdésében meghatarozott esetekben. Ezeket
a kotelezettségvallalasokat a benyujtott szamla, kifizetést elrendeld, igazolé dokumentum alapjan kell nyilvantartasba
venni a (9) bekezdés szerint.

Az Igazgatas tekintetében kotelezettségvallalasra jogosult:

a) A Szervezeti és M(ikodési koltségvetés vonatkozasaban:
aa) a nett6é 20 milli6 forintot el nem éré érték esetén - a 4. § figyelembevétele mellett - a gazdasagi
helyettes allamtitkar,
ab) értékhatar nélkil - legfeljebb a rendelkezésre allé elbiranyzatok 0sszegéig — a gazdasagi helyettes
allamtitkar egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkar,
ac) a kornyezeti és energiahatékonysagi operativ programokért felelés helyettes allamtitkar és az altala

iranyitott  szervezeti egységek mUkodésének finanszirozdsa érdekében  megvaldsuld
kotelezettségvallaldsok esetén - afejlesztés- és klimapolitikaért, valamint kiemelt kdzszolgéltatasokért
felel6s allamtitkdr tdjékoztatasa mellett — a kdrnyezeti és energiahatékonysagi operativ programokért
felelés helyettes allamtitkar,

ad) a kozlekedési operativ programokért felelés helyettes allamtitkar és az altala iranyitott szervezeti
egységek mukodésének finanszirozasa érdekében megvaldsuld kotelezettségvallalasok esetén
- a kozlekedéspolitikdért felelés allamtitkar tajékoztatdsa mellett - a kozlekedési operativ
programokért felel6s helyettes allamtitkar,

ae) a felszamolasi eljarasban az adés vagyontargyainak nyilvanos értékesitésére szolgald elektronikus
értékesitési rendszerhez kapcsolédd, 10 millid forintot el nem ér6é kotelezettségvallalds esetén
a Cégeljarasi Jogi Féosztaly vezetdje. 10 millid forint vagy azt meghalado kotelezettségvallalashoz
a gazdasagi helyettes allamtitkar egyetértése szlikséges.

b) A Szakmai Programok koltségvetése el6irdnyzatai vonatkozésdban a c) és d) pontok kivételével és a 7. §
(7) bekezdése figyelembevételével:

ba) nettd 25 millié forint értékhatarig a szakmai feliigyeletet gyakorld helyettes allamtitkar, kabinetfénok,

bb) netté 100 millié forint értékhatarig a felligyeletet gyakorld felsévezetd azzal, hogy a nettd 50 millié
forintot meghaladé kotelezettségvallalashoz a kézigazgatasi dllamtitkar egyetértése sziikséges,

bc) értékhatar nélkil - legfeljebb a rendelkezésre 4ll6 eléiranyzatok erejéig — a miniszter a kdzigazgatasi
allamtitkar véleményének a kikérésével,

bd) a Szakmai feladatok elldtdsanak tdmogatdsa elGiranyzat terhére a bb) alpont szerinti értékhatarokig

és eljarasi rendben a felligyeletet gyakorld felsévezetd, értékhatar nélkil a miniszter a felligyeletet
gyakorld felsévezet6 és a kozigazgatasi allamtitkar véleményének kikérésével.
c) Az iranyito hatéség (a tovabbiakban: IH) és a kozrem(ikodé szervezet (a tovabbiakban: KSZ) szakmai feladatok

eldirdnyzatai vonatkozasaban:

ca) a Kornyezet és Energia Operativ Program (a tovébbiakban: KEOP) IH és KSZ szakmai feladatok
ellataséhoz kapcsolodo tevékenységének  finanszirozésa érdekében megvaldsuld
kotelezettségvallaldsok esetén — a szakmai felligyeletet elldtd allamtitkar tajékoztatasa mellett —
a koérnyezeti és energiahatékonysagi operativ programokért felelds helyettes allamtitkar,
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cb) a Kozlekedés Operativ Program (a tovabbiakban: KOZOP) IH és KSZ szakmai feladatok ellataséhoz
kapcsolodd tevékenységének finanszirozasa érdekében megvaldsulé kotelezettségvallaldsok esetén
—aszakmaifelligyeletet ellato dllamtitkdr tajékoztatasa mellett — a kozlekedési operativ programokért
felelés helyettes allamtitkar.

d) Az Elektronikus  Ertékesitési Rendszer —mUkodésébsl szarmazé  bevételekbél  finanszirozott
kotelezettségvallaldsok vonatkozasaban értékhatar nélkil a Cégeljarasi Jogi Féosztaly vezetdje a kdzigazgatasi
allamtitkdr egyetértésével.

A (3) bekezdés a) pont aa) alpontjaban, a (3) bekezdés b) pont ba) és bb) alpontjaiban rogzitett értékhatarhoz
kotottség Ggyletenkénti kotelezettségvallalasra vonatkozik. A kotelezettségvallalds 6sszességében nem haladhatja
meg az éves koltségvetésben jovahagyott eléirdnyzatot.
A kotelezettségvallald felel a kozbeszerzésekrdl szold torvényben, a kapcsolédd jogszabélyokban, a minisztérium
beszerzéseinek szabalyozasarol szold utasitasban, valamint a szerz6déskotési utasitasban foglaltak betartasaért,
a kotelezettségvallalas tartalmaért, 6sszegéért.
A kotelezettségvallalas Ugyviteli folyamatdt, tovabba a folyamat sordn alkalmazandé formanyomtatvanyokat
a szerz6déskotési utasitas tartalmazza.
Targyévi fizetési kotelezettség az adott célra, jévahagyott kiadasi el6iranyzatok 6sszegéig — a sajat bevételek teljeslési
Utemére is figyelemmel - véllalhaté.
Tobb év vagy a kéltségvetési éven tuli év kiadasi elSiradnyzata terhére kitelezettségvallaldsra az Aht. 36.§ (4) bekezdése,
valamint az Avr. 46. § (2) bekezdése és 48-49. §-a szerint vallalhat6 k&telezettség. Even tuli kételezettségvallalast
a kotelezettségvéllaldsra jogosult vezeté kezdeményezésére — az Avr. 48. § (2) bekezdésében foglalt kivételek
figyelembevétele mellett — a szakmai felligyeletet gyakorld vezetd, valamint a gazdasagi helyettes allamtitkér és
a kozigazgatasi dllamtitkar egyetértésével a miniszter engedélyezhet.
A kotelezettségvallalast, illetve a kdvetelés-elSirast tartalmazé aldirt érvényes okmanyok egy példanyat — szerzédések
esetében a szerzédésnek a minisztériumot illeté eredeti példanyat a szerzédéskotési utasitasban foglaltaknak
megfelel6en - nyilvantartasba vételre a Szervezeti és Mlikodési koltségvetés tekintetében a GF, a Szakmai Programok
koltségvetése tekintetében a KF részére az aldirdstol szamitott 6t munkanapon belll, de legkésébb a kifizetés
engedélyezéséig meg kell kiildeni.
A Szervezeti és M(kodési koltségvetés tekintetében a GF, a Szakmai Programok koltségvetése tekintetében a KF
vezetbjeintegralt gazdalkodasirendszer keretében gondoskodik a kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasanak
naprakész vezetésér6l. Az analitikus kotelezettségvallalasi nyilvantartasnak tartalmaznia kell az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 14. melléklet 4-6. pontjaban eléirt adatokon
tul az egyes részfeladatokra vonatkozdan a jovdhagyott elSirdnyzatok 6sszegét évenkénti bontasban, a szabad
keretet, a szakmai féosztaly megnevezését, a kotelezettségvallalo nevét, a kotelezettség teljesitésének idépontjat.

7. Pénztigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az Aht. 37. §-a, valamint az Avr. 55. § (1) bekezdése alapjan
a gazdasagi helyettes allamtitkar vagy az éltala a Szervezeti és Mikodési koltségvetés tekintetében a GF vezet6jének
javaslatara,a Szakmai Programok kéltségvetése tekintetében a KF vezetéjénekjavaslatara—az Avr.55.§ (3) bekezdésére,
valamint 60. §-ara figyelemmel - irdsban kijel6lt személy jogosult.

irasbeli pénziigyi ellenjegyzés nélkiil - az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglalt kivétellel - az Igazgatas koltségvetését
terhelé gazdasagi kihatasu kotelezettség — ideértve az SZF altal kotott szerzé6déseket is — nem vallalhato, kdvetelés
nem teljesithetd.

Az éves koltségvetési elSiranyzatok 3. § (3) bekezdésében foglaltak szerinti felosztasanak jovahagydsat megelézéen,
a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi helyettes allamtitkar egyedi engedélyével keriilhet sor.

8. Szakmai teljesités igazoldsa
Kifizetést, valamint az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan bevételt elrendelni csak a szakmai teljesités igazolasa alapjan,

az érvényesitést kdvetden lehet. A szakmai teljesités igazolasara jogosult személyt — a szerz6déskotési utasitasban
foglaltak szerint — a kotelezettségvallalasra jogosult vezetd jeldli ki. A szakmai teljesitést irdsban kell igazolni.
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14.8§

15.8§

)

@)

A Magyarorszagi Régiok Briisszeli Képviseletének mikodtetésével kapcsolatos kifizetések engedélyezésére, valamint
teljesitésigazolasra jogosult személyeket egyedi miniszteri kijel6lés tartalmazza.

A kornyezeti és energiahatékonysagi operativ programokért felelés helyettes allamtitkar és az irdnyitasa ald tartozo
szervezeti egységek, valamint a kdzlekedési operativ programokért felelds helyettes allamtitkar és az iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek, valamint a felszamolasi eljarasban az ados vagyontargyainak nyilvanos értékesitésére
szolgalo elektronikus értékesitési rendszer miikodésével kapcsolatos kifizetések engedélyezésére, valamint a teljesités
igazolasara torténd kijeldlést a 3. melléklet tartalmazza.

A Szervezeti és M(kodési koltségvetés tekintetében — az (1)-(3) bekezdésben foglalt esetek kivételével — szakmai
teljesitésigazolasra a kozigazgatdsi allamtitkar kotelezettségvallaldsa esetén a gazdasagi helyettes éllamtitkar,
a gazdasagi helyettes allamtitkar kotelezettségvallaldsa esetén pedig a GF vezetéje jogosult.

A teljesitésigazolas folyamatat, részletes eljarasi rendjét — tekintettel az Avr. 57-58. §-dban foglalt el&irasokra -,
tovabba a folyamat soran alkalmazandé formanyomtatvanyokat a szerzédéskotési utasitas tartalmazza.

9. Ervényesités

Az érvényesitésre jogosult személyek kijeldlése a 10. § (1) bekezdése szerint torténik.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének le kell folytatnia az Avr. 58. § (1) bekezdése szerinti ellenérzést.

Az érvényesités banki atutalds esetében az integralt gazdalkodasi rendszer 3ltal eldallitott un. ,Kiadasi
utalvanyrendelet”-en, pénztdr Gtjan teljesitett kiadasok és bevételek esetében a kiadasi és bevételi pénztarbizonylaton
torténik.

Az lgazgatds pénzforgalmat érinté bevételek, kiadasok érvényesitésére a Szervezeti és M(kodési koltségvetés
tekintetében a GF, a Szakmai Programok koltségvetése tekintetében a KF vezetdje éltal — a gazdasagi helyettes
allamtitkar egyetértésével — irdsban meghatalmazott, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel vagy
képesitéssel rendelkezé személyek jogosultak.

10. Utalvdnyozds

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének elrendelését foglalja magaban. Utalvanyozasra
csak a teljesités igazoldsa és az érvényesités utan kertlhet sor.

Nem kell kiilén utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt kiadasokat és bevételeket.

Az utalvanyozas sordn meg kell gy6zddni arrél, hogy az integralt pénziigyi-szamviteli rendszer szerinti utalvanylap
a kotelezettségvallalas azonositojat, valamint a fékonyvi szamla szamat tartalmazza-e.

Utalvanyozésra a gazdasagi helyettes allamtitkar altal irdsban meghatalmazott személyek jogosultak.

11. Osszeférhetetlenségi és nyilvdntartdsi szabdlyok

Az alairasi jogosultsagok alkalmazasanal, ellenérzésénél figyelembe kell venni az Avr. 60. § (1) és (2) bekezdésében
foglalt, 6sszeférhetetlenségre vonatkozo szabélyokat.

A kotelezettségviéllaldsra, a pénzligyi ellenjegyzésre, a szakmai teljesités igazoldsara, az érvényesitésre és
az utalvanyozasra jogosult, kijelolt személyekrdl a Szervezeti és Mkodési koltségvetés tekintetében a GF, a Szakmai
Programok koltségvetése tekintetében a KF altal rendelkezésre bocsatott alairdsminta nyomtatvanyt kell kitolteni, és
annak 1 kitoltott példanyat meg kell 6rizni, 1 példanyét pedig a nyomtatvanyt rendelkezésre bocsatd féosztaly részére
kell megkdldeni.

12. Szdmviteli feladatok

A bizonylatok nyilvantartasba vétele, a pénzforgalom szdmbavétele (azaz a konyvelés), majd a konyvelésen alapul6
klls6-belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése — a szamvitelrdl széld 2000. évi C. torvényben, illetve
az Ahsz.-ben el6irtak, tovabba a minisztérium mindenkor hatalyos szamviteli politikaja, szamlarendje, szamlatiikre
szerint — ellenérzott bizonylatok alapjan végezhetd.
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Konyvelés utdn az okmanyok, bizonylatok az iratkezelési rend szerint az ISZFO-n rendezetten — bank, pénztar, vegyes
bizonylatok szerinti csoportositdsban — az adott éven belil keletkezésiik sorrendjében, kiilon jogszabalyban el&irt
megdrzési ideig tarolandék.

Az lgazgatas koltségvetési elGiranyzatairdl, azok felhasznaldsarol szolod éves beszamolét, valamint a negyedéves
mérlegjelentéseket - szervezeti részegységenként, AHT-azonositészamonként kiilén-kiilén és dsszesitve is — az ISZFO
késziti el.

A (3) bekezdésben meghatdrozott szervezeti egység dltal elkészitett éves koltségvetési beszamoldéjat az I1SZFO
vezetdje irja ald. Az ISZFO vezet6je aldirdsaval igazolja az irdnyitdszervi ellenbrzést. Az éves koltségvetési beszamoldt
az NFM gazdasagi vezetdje, a gazdasagi helyettes allamtitkar mint a beszdmold elkészitéséért kijelolt felel6s személy
alairasat kdvetéen, az Avr. 173. § (1) bekezdése szerint a miniszter altal dtruhazott hataskérben az NFM vezetéjeként
a kozigazgatasi allamtitkar hagyja jova.

13. A szdmviteli feladatokkal kapcsolatos hatdskérék

A szamviteli politikat, ennek keretében az eszkdzok és forrasok értékelési szabdlyzatat, a leltarozasi szabalyzatot és
a pénzkezelési szabalyzatot, valamint a szamlarendet és a bizonylati szabélyzatot a KF vezetdje, a GF vezetéje, valamint
az ISZFO vezetdje egylttes elSterjesztése alapjan a gazdasagi helyettes allamtitkar hagyja jova.

A szamviteli politika részét képezd értékelési szabalyzat szerint behajthatatlan, valamint a kis 6sszegl (értékhatér
a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kis O0sszegl kovetelés Osszege) kovetelések hitelezési
veszteségként torténd leirasat [az Ahsz. 1. § (1) bekezdés és 43. § (2) bekezdés] az ISZFO vezetéjének egyetértésével
— a Szervezeti és MUkodési koltségvetés tekintetében a GF, a Szakmai Programok koltségvetése tekintetében
a KF vezetdjének javaslatara — a gazdasagi helyettes allamtitkar engedélyezi.

A terven fellli értékcsokkenéseket, értékvesztéseket és ezek visszairasat — az ISZFO vezetéjének egyetértésével —
a Szervezeti és MUkodési koltségvetés tekintetében a GF, a Szakmai Programok koltségvetése tekintetében
a KF vezetdjének javaslatdra a gazdasagi helyettes allamtitkdr engedélyezi.

A fizetési szamldk felett rendelkezésre jogosultak korét a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

Az lgazgatds eseti bevételével 6sszefliggd tényleges kiadasok, koltségek és a térités megallapitasanak rendjét
a szamviteli politika tartalmazza.

14. Bevételek

A Cégeljarasi Jogi Féosztaly a felszamolasi eljarasban az adés vagyontargyainak nyilvanos értékesitésére szolgalod
EER-hez kapcsol6do szamla ltalanos kezeléje.

A Cégeljarasi Jogi Féosztaly vezetdje és az altala irasban kijeldlt személy a pénzkezelési szabdlyzatban meghatarozott
- az EER-hez kapcsolodo, kizardlag erre a célra nyitott — szamla felett rendelkezési jogosultsaggal bir.

A Cégeljarasi Jogi Féosztaly naponta az NFM lgazgatdsat érinté bevételeket atutalja az NFM Kincstarnal vezetett
10032000-00290713-00000000 szamu keretszadmldjéra. Az atutaldssal egyidejlleg részletes analitikat bocsat a GF
rendelkezésére. A jovairast kovetéen 5 napon beliil a GF a Szakmai Programok elirdnyzatat megilleté 6sszeget
atutalja a 10032000-00315012-00000000 szamu szamlara.

A (3) bekezdésben foglalt analitika adattartalma: a tranzakcié azonositdszama, a fé bevétel targya, jogcime, brutto
(netto + illetéség szerinti afa bontasban) 6sszege.

A Cégeljarasi Jogi Féosztaly ltal tovabbitott adatok az afabevallas alapjat képezik, igy az analitikdban foglalt adatok
helyességéért a Cégeljarasi Jogi Féosztaly teljes felel6sséggel tartozik.

A Cégeljérasi Jogi Féosztaly ltal kiszabott birsdgok a kdzponti kdltségvetés bevételét képezik.

A fiatalkoruak dohanyzasanak visszaszoritasarol és a dohanytermékek kiskereskedelmérdl szold 2012. évi CXXXIV.
torvény 10/A. §-aban megjelolt bevételeket az ND Nemzeti Dohanykereskedelmi Nonprofit Zrt. az NFM-mel kotott
kilon pénzligyi megallapodasban rogzitett idészakonként és mddon, részletes analitikdval az NFM Kincstarnal
vezetett 10032000-00290713-00000000 szamu keretszamlajara utalja.

Az (1) bekezdésben foglalt bevételek kozil — a koncesszids dij kivételével — valamennyi az NFM bevételét képezi,
melyet a feladatellatashoz kapcsolédo tevékenységek indokolt kdltségeire fordit.
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19.8§

20.§

@)

A beszedett koncesszids dijak netto 6sszege a Kincstar altal vezetett fizetési szamlara kertl atutalasra. A koncessziés
dijat terhel6 afa az allami addhatésagnak kerlil tutaldsra a targyhdnapot kdvetd hénap huszadik napjéig.
Az afabevallds alapjaul az (1) bekezdésben foglalt kilon pénziigyi megdéllapodasban rogzitettek szerinti
adattartalommal rendelkez6 analitikus nyilvantartas szolgal.

15. Vegyes rendelkezések

Az Igazgatas koltségvetése elbiranyzatait érintd, az Aht. 33. §-anak hatalya ald tartozo el@iranyzat-modositasok
szabdlyszerli engedélyeztetésérdl és a végrehajtott eldirdnyzat-modositdsok — az ISZFO egyetértésével a GF utjan
torténd - kincstari adatszolgaltatasardl a KF gondoskodik.

A Szakmai Programok kéltségvetése elSiranyzatait érinté, az Avr. 36. § (1) bekezdése és a 43. § (2) bekezdése szerinti
- fejezetet iranyitd szerv és annak vezet6je hataskorébe utalt egyes jogok gyakorlasardl szolé NFM utasitasban
a GF vezetdje hatdskorébe utalt — sajat hatdskorben végrehajthaté atcsoportositdsokat, valamint elGiranyzat-
modositasokat a KF kezdeményezésére a GF késziti el, és eleget tesz a kincstari adatszolgaltatasi kotelezettségnek.
Az eldirdnyzat-modositasokrol, valamint az elSirdnyzat-atcsoportositasokrol a GF és a KF adatot szolgaltat az ISZFO
részére. Az Ahsz. 14. melléklet 1-2. pontjaban el8irt tartalommal a Szervezeti és M(ikodési kdltségvetés tekintetében
a GF, a Szakmai Programok koltségvetése tekintetében a KF el6irdnyzat-nyilvantartast vezet, melyet havonta egyeztet
az ISZFO-val. A KF a kormanyzati és fejezeti hataskor(i elSiranyzat-moddositasokrdl, -atcsoportositasokrol
hataskoronkéntiés egységes rovatrend szerinti bontasban vezetiazelirdnyzat-modositdsok analitikus nyilvantartdsat,
melyet havonta egyeztet a GF-fel.

Az lgazgatas maradvény elszamolasat a GF allitja 0ssze, amelyhez a Szakmai Programok koltségvetésére vonatkozo
javaslatot a KF késziti el, és kuildi meg a GF részére.

Az lgazgatés fellilvizsgélt és jovahagyott el6iranyzat-maradvany felhasznalasabdl adédo intézményi hataskord
eléirdnyzat-modositasokat a GF vezetdje engedélyezi.

A miniszter a jelen utasitdsban atadott hataskorok gyakorlasat barmikor — indokolas nélkil - magahoz vonhatja,
és kozvetlentl gyakorolhatja.

Az Avr. 5. melléklete szerinti tartozasallomanyra vonatkozé adatszolgaltatasnak — a Szakmai Programok kéltségvetése
tekintetében a KF javaslata alapjan — a GF tesz eleget.

Az Avr. 122. § (1) bekezdése szerinti likviditasi tervet — a Szakmai Programok kéltségvetése tekintetében a KF javaslata
alapjan - a GF késziti el, és eleget tesz az adatszolgaltatasi kotelezettségnek.

16. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Hatalyat veszti a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Igazgatas koltségvetése pénziigyi-gazdasagi feladatairdl és
a dontési eljarasokroél sz616 16/2014. (IV. 14.) NFM utasitas.

Dr. Sesztdk Miklds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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1. melléklet a 17/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

SAJAT SZEMELYGEPKOCSI KOLTSEGELSZAMOLASA

Kiklldetési rendelvény szama:

GEpkocsi tipusa: ...cueeeveevernecernenne Uzemanyagnorma (I/100 KM): w..ceeeeeeeeeeesessssseesssnns
Forgalmi rendszama: .........ccoeecevmeveernenes Gépkocsi lokettérfogata: .......comeeerereeeens cm?

CASCO kotvény szama:
Gépkocsivezeté neve:

DATUM HONNAN HOVA MEGTETT UT (km)
Osszesen: ... (km)
A fenti adatok hitelességéért vallalom a felel6sséget.
Budapest, 207... ccocrveeerrecerernnnne ho ... nap
kikaldott
Elszamolas:
Felhaszndlhaté (izemanyag: liter
Uzemanyag-felhasznélas: liter
Uzemanyagfajta és egységara:
—benzin: | —— Ft/liter
—gazolaj: | s Ft/liter
Uzemanyag-felhasznalas koltsége: Ft
Karbantartési + felGjitasi atalany: | Ft/km
Osszesen: Ft
Kifizethet6 koltségtérités: Ft
Budapest, 201... cc.oerecrrrereerrerins ho ... nap
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2. melléklet a 17/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

IGENYLOLAP
AZ NFM IGAZGATAS SZAKMAI PROGRAMOK EVKOZI TARTALEKA ES A MINISZTERI TARTALEK KERET
FELHASZNALASAHOZ
A kérelem iktatoszama:
/ /20.-NFM

Igénylést kezdeményez6 szakterlilet megnevezése:

Ugyintéz6 neve, telefonszama:

Forrds megjeldlése (kérem, vélasszon): Szakmai Programok évkozi tartaléka/Miniszteri tartalék keret

Feladat megnevezése:

Az igénylés brutté 6sszege (szammal és bet(ivel, ezer forintra kerekitve):
EFt E Ft

A tartalék-igénybevétel célja:

roviden megfogalmazva

Az igény szakmai indokoldsa (részletes szakmai indokok):

kifejtve, pontosan részletezve

Elvart eredmény, a feladat meghitsulasanak kévetkezményei:

kifejtve, pontosan részletezve

Az igényt alatdmasztd szamszaki levezetés:

kifejtve, pontosan részletezve
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Felhasznalas helye:

a) Fejezeten beliili felhasznalas esetén

AHT azonosito:

adatok

Koltségvetési szerv/Fejezeti kezelési elSirdnyzat/NFM lgazgatds Szakmai Program megnevezése:

megnevezés

Ugyletkod (ha értelmezheté):

adatok

b) Fejezetek kozotti dtadas esetén

Koltségvetési fejezet szama és megnevezése:

megnevezés

Cimrendi besorolas:

adatok

Koltségvetési szerv/Fejezeti kezelés( elSirdnyzat megnevezése, AHT szama:

megnevezés
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Kiemelt el6iranyzat
megnevezése osszege (E Ft)

Kérem, vélasszon! E Ft
Kérem, vélasszon! EFt
Kérem, vélasszon! E Ft
Egyéb: E Ft
Kezdeményezé:

201..

(név)

Szakmai féosztaly

Egyetért:

201...

(név)

Szakmai felligyeletet gyakorl6 helyettes
allamtitkar/kabinetfénok

Jévahagyta:

201...

(név)

Felugyeletet gyakorlé fels6vezetd
(allamtitkar)
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3. mellékleta 17/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

kornyezeti és energiahatékonysagi operativ
programokért felelds helyettes allamtitkarsag
mukodésével kapcsolatos kifizetések

kifizetés engedélyezése

szakmai teljesités igazoldja

kijelolt vezet6

kornyezeti és energiahatékonysagi
operativ programokért felel6s
helyettes allamtitkar

kornyezeti és energiahatékonysagi
operativ programokért felel6s

helyettes allamtitkar vagy az éltala
irdsban kijeldlt féosztalyvezetd

kozlekedési operativ programokért felelds
helyettes dllamtitkarsag mikodésével
kapcsolatos kifizetések

kifizetés engedélyezése

szakmai teljesités igazoldja

kijelolt vezetd

kozlekedési operativ programokért
felel6s helyettes allamtitkar

kozlekedési operativ programokért
felel6s helyettes allamtitkar vagy az
altala irdsban kijelolt féosztalyvezet6

a felszamolasi eljarasban az adds
vagyontdrgyainak nyilvanos értékesitésére
szolgalo elektronikus értékesitési rendszer

mukodésével kapcsolatos kifizetések

kifizetés engedélyezése

szakmai teljesités igazoldja

kijelolt vezetd

Cégeljarasi Jogi Féosztaly vezetdje

Cégeljarasi Jogi F6osztély vezetdje

4. melléklet a 17/2015. (V. 15.) NFM utasitdshoz

Kijelolés

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium lgazgatds koltségvetése pénziigyi-gazdasagi feladatairdl és a dontési eljarasokrol
sz6l617/2015.(V.15.)NFMutasitas 7.8 (6) bekezdése szerintazalabbi szerz6dés megkotéséhezkotelezettségvallaloként

az NFM kabinetfénokét jelolom ki.

A szerz8dés targya:

A szerz6do fél:

A szerz6dés értéke (nettod Ft + afa, bruttd Ft):

Budapest, 20......ccccrereemrrrrnrererrnnens

miniszter
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok K6zponti Hivatala elnokének
1/2015. (V. 15.) KEKKH utasitasa
a Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatala Normaalkotasi Szabalyzatarél

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban és a 29/2014. (XII. 31.) BM utasitassal kiadott
a Kozigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgéltatasok Kézponti Hivatala Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata 43. § (1) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala miikodésével kapcsolatos belsé
szabalyozo eszkdzok el6készitésének, kiaddsanak, modositasanak és kozzétételének rendjérdl kiadom az aldbbi utasitast:

1.8 Jelen utasités hatdlya kiterjed a K6zigazgatasi és Elektronikus Kézszolgéltatasok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban:
KEKKH) teljes személyi alloményara.

2.8 A KEKKH Normaalkotasi Szabdlyzatat jelen utasitas melléklete tartalmazza, amelyet a teljes személyi dllomany koteles
megismerni és alkalmazni.

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr.Igndcz Istvdn s. k.,
elnok

Melléklet az 1/2015. (V. 15.) KEKKH utasitdshoz

A KOZIGAZGATASI ES ELEKTRONIKUS KOZSZOLGALTATASOK KOZPONTI HIVATALA
NORMAALKOTASI SZABALYZATA

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Ertelmezé rendelkezések

1. Jelen utasités alkalmazasaban:

a) belsé norma: a KEKKH elndke éltal kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzként kiadott normativ utasitds, valamint
az altala kiadott elndki intézkedés;

b) normativ utasitds: az elndk altal kiadott kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz, amelynek tartalméra és
végrehajtasara a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény rendelkezései az irdnyadok;

c) elnéki intézkedés: az elndk altal kiadott belsé norma, amely rendelkezik a KEKKH szervezetére, miikodésére és
tevékenységére vonatkozé el6irdsokrol, illetve a személyi allomany egészét vagy jelentds részét érinté
feladatok végrehajtasarol;

d) El6készits: szakterileti szabdlyozast célzd szakirdnyitdi szabalyzat tervezet esetén az illetékes szakirdnyito,
végrehajtas eljarasrendi szabalyozas esetén az illetékes folyamatgazda vagy az elndk, illetve elndkhelyettes
altal a targykor szabdlyozéséra kijelolt személy;

e) Véleményez6: a KEKKH Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 11. §-aban meghatérozott, az elndk kdzvetlen
irdnyitasa ald tartozd személyek és az elndkhelyettesek iranyitdsa ald tartozo, a 28. § (1) bekezdésben
meghatarozott 6nallé szervezeti egységek vezetdi, akiknek ligykorét, feladat- és hatdskorét a tervezetben
foglalt szabalyozas érinti;

f) belsé normatervezet el6készitése: a szabalyozas céljanak, tartalmanak, szakmai indokainak, varhaté szakmai és
gazdasdgi hatdsainak, sziikségességének a szakiranyité és a folyamatgazda vagy az elndk altal kijeldlt személy
altal tortén6 meghatdrozasa és annak irdsba foglaldsa;
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a) belsé normatervezet véleményezése: a normatervezet szakmai szempontu észrevételekkel és javaslatokkal
torténé szovegszer ellatasa;

h) belsé normatervezetvéglegesitése: abeérkezé vélemények alapjan a normatervezet szévegének a normatervezet
el6készitdje altal torténd felilvizsgalata és véglegesitése;

i) belsé normatervezet jovdhagydsa: a szabdlyozasi terliletért felelés iranyitasi jogkort gyakorld vezetd
kiadmanyozast megel6z6 alairasa;

j) bels6 normatervezet jogi szignéja: a normatervezet adott formaban és tartalommal kiadmanyozasra torténé
felterjesztésének a Jogi Osztdly munkatarsa altal torténd jogi jovahagyasa;

k) belsé normatervezet felterjesztése: a normatervezet elkiildése a kiadmdanyozésra jogosult vezet6hoz;

) belsé normatervezet kiadmdnyozdsa: a normatervezet elnok altal torténd aldirdsa, ezzel a végleges norma

kozzétételének, ismertetésének és végrehajtasanak engedélyezése;

m)  bels6 norma kézzététele: a normativ utasitds megjelentetése a Magyar Kozlony mellékleteként onalléan
megjelené Hivatalos Ertesitében, valamint az elndki intézkedés megjelentetése a KEKKH belsé elektronikus
rendszerében (intranet);

n) belsé norma ismertetése: az érintett személyi dllomany tajékoztatasa a norma tartalmarol;

o) belsé norma feliilvizsgdlata: a norma hatalyosuldsanak vizsgalata, meghatdrozott idékdzonként torténd
attekintése szakmai, célszer(iségi, gazdasagossagi, alkalmazhatdsagi, id6szerliségi és jogi szempontok alapjan;

p) belsé norma mddositdsa: a normdk fellilvizsgélatanak eredményére valo tekintettel sziikségessé vald Uj
szabalyozds megalkotasa;

q) belsé norma dereguldciéja: mar nem idészerd, végrehajtott vagy parhuzamos normak hatalyon kivil helyezése
a targykort szabalyozoé tjabb norma kiadasa nélkiil;

r) belsé norma ellenérzése: a norma jogi szempontu atvizsgaldsa;

s) szakirdnyito: aszabalyozasiterlilethez tartozo szakiranyitoi szabalyzatok tartalmikialakitasaért, karbantartasaért
és alkalmazasuk felligyeletéért felelés személy;

t) szakirdnyitdi szabdlyzat: jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz elbirdsa vagy az elndk dontése alapjan
|étrehozott szakteriileti szabdlyozas;

u) folyamatgazda: a KEKKH Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatdban meghatarozott 6nallé szervezeti egység
(f6osztély) vezetdje, akinek kotelessége az adott folyamatra vonatkozd, a sajatossagokat is figyelembe vevé
ellenérzési nyomvonal elkészitése és folyamatos fellilvizsgalata, tovabba a kockazatkezelés végrehajtasa és
a kockazatok valtozasanak folyamatos nyomon kovetése;

V) végrehajtdsi eljdrdsrend szabdlyzat: az egyes folyamatlépések esetében a folyamat-végrehajtas rendjének
formalizaldsa érdekében a végrehajtdshoz kapcsoldédd felel6sségeknek a folyamatleirds lépései logikai
rendjében torténd irdsos kifejtése, amely a feladatokat a végrehajték szamara sziikséges mértékben részletezi
a kévetelmények megjeldlésével, a vonatkozé anyagi, szakiranyitoi szabalyozasra torténd hivatkozasokkal és
az adott |épésre vonatkoz6 dokumentacios és egyéb eléirasokkal.

II. Fejezet
A belsé normaalkotds altaldnos szabdlyai

. A KEKKH-ban kizarolag az elndk adhat ki:

a) normativ utasitast (a tovabbiakban: utasitas);
b) elnoki intézkedést (a tovabbiakban: intézkedés).

. Bels6 norma jogszaballyal ellentétes rendelkezést nem tartalmazhat. Belsé norméban jogszabaly szévege sz6 szerint

nem idézhetd.

. Belsé norma kiadasédnak kezdeményezésére akkor keriilhet sor, ha:

a) jogszabaly vagy belsé norma belsé normaalkotésra vonatkozo kotelezettséget allapit meg;

b) ha jogszabaly vagy belsé norma végrehajtasa azt indokolttd teszi;

) a feladatok egységes végrehajtasanak biztositasa ezt indokolttd teszi;

d) a hatdlyos belsé norma rendelkezései a jogszabalyokkal nincsenek 6sszhangban vagy hidnyosak.

8
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5.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A belsé norma kezdeményezésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a szabalyozas milyen fajtaju belsé norma
kiaddsat igényli, amelynek eldontésére az elndk jogosult.

A szabdlyozasi igény észlelése esetén a belsé normaalkotast az érintett targykorben:
a) szakterileti szabalyozast célzé szakiranyitdi szabalyzat esetén a szakiranyito;
b) végrehajtas eljarasrendi szabalyozas esetén az illetékes folyamatgazda;

c) az elndk és elndkhelyettesek

kezdeményezhetik.

A belsé normatervezet el6készitéséért, illetve az el6készitéssel kapcsolatos feladatok elvégzéséért az El6készitd
a felel6s.

Ill. Fejezet
A belsé normék el6készitésének szabalyai

Aszabdlyozasiigényttikrozé tervezet 6sszedllitasa érdekébenabelsé normatervezet szovegszeriimegfogalmazasanak
elkészitése az El6készit6 feladata.

Az el6készitett belsé normatervezeten fel kell tiintetni a , TERVEZET” megjeldlést.

IV. Fejezet
A belsd normatervezetek véleményezésének és véglegesitésének szabalyai

A belsé normatervezet véleményezése

Az El6készité —atartalmimegalapozottsag biztositasa érdekében —a belsé normatervezetet megkdildi véleményezésre
a Véleményezd részére.

A belsé normatervezetek véleményezésére — rendkiviili eset kivételével — legalabb 5, legfeljebb 10 munkanap
hataridét kell biztositani. Ha rendkivili ok miatt a belsé normatervezet soron kiviili el6készitése és hatdlyba Iéptetése
szlikséges, az El6készité — az ok megjeldlésével — kezdeményezheti rovidebb véleményezési hatéridé megallapitasat.

Amennyiben a Véleményezé Ugy itéli meg, hogy a belsé normatervezetben foglaltak nem tartoznak a szakteriiletéhez,
a vélaszaban ezt a tényt rogzitheti, de a belsé normatervezettel kapcsolatos véleményt ebben az esetben is kifejtheti.

A Véleményez6 az irdsbeli véleményt az El6készitd részére kildi meg. Az egy elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozo,
tobb Véleményez6 éltal készitett véleményeket egységes allaspontként kell az elndkhelyettesnek az El6készitd
részére megkdldenie.

Az El6készitdé a hozza beérkezett véleményeket Gsszesiti, és a tervezetbe beépiti, vagy az El6készit6t iranyitd elndk/
elndkhelyettes egyetértését kovetden azt elutasitja, melyrél egyuttal értesiti a Véleményezét.

A Véleményezé és az El6készitd jelentds véleménykilonbsége esetén a Véleményez6 koordindcids egyeztetést
kezdeményezhet a Koordindcios és Szervezési Féosztély (a tovabbiakban: KSZF), valamint a Jogi Osztaly vezetéjének
bevondsaval. A koordinacios egyeztetésrél emlékeztet6t kell késziteni.

Az egyeztetést kovetden fennmaradt vitas kérdésekben az El6készitét irdnyitd elndk/elndkhelyettes dontését kell
kérni. Jogi kérdésekben — igy kiuléndsen normakiadds jogalapja, normativ tartalom megléte — a Jogi Osztaly
alldspontja az iranyadé.

Indokolt esetben a belsé normatervezetet az EI6készit6 visszamutatasra bocsathatja, ha annak tartalma a beérkezett
véleményekre figyelemmel - az elsé véleményezésre megkuildott tervezethez képest — megvaltozott.
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

A bels6 normatervezet véglegesitése

Az El6készité a szakmai véleményezés befejezését kovetéen a belsé norma kiadasra javasolt tervezetét jogi
véleményezés céljabol elektronikus uton megkdldi a Jogi Osztaly vezetdje részére.

A Jogi Osztély jogi szempontu észrevételeit megkiildi az El6készité részére, aki koteles azokat figyelembe venni.

V. Fejezet
A bels6é normak felterjesztésének, kiadmanyozasanak szabalyai

A szakmai és jogi szempontbdl is véglegesnek tekintett belsé normat az El6készité papir alapon két példanyban
kinyomtatja, az elélapot aldirja, és jévahagyasra felterjeszti a szabalyozasi targykor szerint illetékes elndkhelyettes
vagy az elndk részére.

Az El6készité a szabdlyozdsi targykor szerint illetékes elnok/elndkhelyettes jovahagyasaval ellatott belsé
normatervezetet megkiildi a KSZF vezetéje részére, aki gondoskodik a jogi szigndval torténé ellatasrél és a belsé
norma nyilvantartasba vételérdl, valamint kiadmanyozasra az elndk részére torténd felterjesztésrol.

Az elnok tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén kiadmanyozasra a hatdsagi elndkhelyettes jogosult.

A KSZF vezetdje a belsé norma egyik eredeti példanyat irattdrazésra az Iratkezelési Féosztalyra, masik eredeti
példanyat pedig az El6készitd részére kiildi meg.

VI. Fejezet
A kozzététel szabdalyai

A kiadmanyozést kdvetéen a KSZF vezetdje a Nemzetkdzi és Kommunikacids Féosztélyon (a tovabbiakban: NKF)
keresztiil haladéktalanul gondoskodik az elndki intézkedés intraneten torténd kdzzétételérdl.

A KSZF vezet6je az elndki aldirdssal elldtott kérelemmel kezdeményezi a normativ utasitds kozzétételét
- a kiadmanyozasat kdveté harom munkanapon beliil - a Magyar Kézlony felelGs szerkesztéjénél, és a kozzétételt
kovetéen haladéktalanul intézkedik az intraneten torténé megjelentetésérol.

VII. Fejezet
A normdk ismertetésének szabalyai

A belsé normak teljes személyi allomannyal torténé megismertetése az NKF kdzrem(ikodésével az intraneten
keresztil torténik.

Az intraneten nyilvdnossagra hozott belsé normak megjelentetésével egy idében az NKF e-mailben tajékoztatast
kild a teljes személyi allomany részére, valamint a féoldalon a hirek kézétt legaldbb 10 munkanapon keresztiil
szerepelteti azokat.

A személyi dllomdany azon tagjai részére, akik nem rendelkeznek intranet-elérhetéséggel, a szervezeti egység vezetdje
gondoskodik a belsé norma megismertetésérdl.

VIIl. Fejezet
A belsé normik feliilvizsgélatanak, médositasanak, deregulaciojanak szabalyai

Az El6készit6k évente — legkésObb februar 28-aig - elvégzik a szakteriiletiikh6z tartozoé belsé normak fellilvizsgalatat,
és annak eredményére valé tekintettel kezdeményezik a KSZF vezet6jénél a norma hatélyon kivil helyezését vagy Uj
szabalyozds megalkotasat.
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30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

A belsé norma fellilvizsgalatat az aldbbi szempontok alapjan kell elvégezni:

a) abelsé normdban meghatarozottak idészerlisége, bekdvetkezé valtozadsokhoz vald viszonyuldsa, hidnyossagok
feltarasa;

b) az azonos szintl belsé normak kdzotti parhuzamossag vagy ellentmondas fennéllasa;

<) a bels6é norma jogszabalyokkal és egyéb belsé normékkal valé 6sszhangjanak érvényestilése;

d) a belsé norma gyakorlatban torténd érvényesiilése, alkalmazasanak hatasa, az egyes rendelkezések érvényre
juttatdsat akadalyozo korilmények;
e) a belsé norma modositdsdnak vagy hatalyon kivill helyezésének sziikségessége.

Jogszabalyvaéltozas esetén a hatéskorrel rendelkezé szakirdnyitéd a belsé norma médositasara vonatkozd szabalyok
szerint, ha jogszabdaly méasként nem rendelkezik, 30 munkanapon bellil gondoskodik a véltozasok belsé norméba
torténd atiltetésérol.

A jogbiztonsag kovetelményére tekintettel a belsé norma moédositasa esetén a médositani kivant normat hatalyon
kivil kell helyezni, és a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Uj normat kell kiadni.

A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt normaszoveg elkészitése az El6készitd feladata.

A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt belsé norma szévegtervezetének el6készitésére, véleményezésére,
véglegesitésére, valamint a kiadmanyozasra torténd felterjesztésére vonatkozo jelen utasitds I1-V. Fejezetében foglalt
szabdlyok megfelel6en iranyaddk, kivételt képez ez aldl a fliggelék, amelyet az El6készité sajat hataskorben
médosithat.

A normativ utasitas modositasakor csak a modositas szovegét kell a Magyar Kézlony felel8s szerkesztéjéhez benyujtott
kérelemmel megkildeni. Az eIndki intézkedés egységes szerkezetbe foglalt szovegét a KEKKH intranetes oldalan kell
kdzzétenni a V. Fejezet kozzétételre vonatkozé szabalyai szerint.

Amennyiben a belsé norma hatélyon kivil helyezése valik sziilkségessé, de az adott targykorben Ujabb belsé norma
nem kerdl kiadasra, akkor a belsé normak éves felulvizsgalatakor a hataskorrel rendelkezé El6készité, tovabba a Jogi
Osztaly vezet&je kezdeményezi a KSZF vezet6jénél a belsé norma hatalyon kivil helyezését.

IX. Fejezet
Az ellen6rzés szabalyai

A KSZF vezetéje jogosult:

a) a belsé normakat jogi szempontbdl a Jogi Osztallyal megvizsgaltatni, ellendriztetni;

b) szlikség esetén — igy kilondsen, ha a Jogi Osztdly megdllapitja, hogy a belsé norma magasabb szint(
jogszaballyal ellentétes — megfelelé hatdridé megjelolésével az El6késziténél a belsé norma kijavitasat,
kiegészitését, médositasat, hatalyon kivil helyezését haladéktalanul kezdeményezni.

X. Fejezet
A normaszerkesztés szabdlyai

A belsé norma sz6vegezésére vonatkozo rendelkezések

A belsé normat a magyar nyelv szabélyainak megfeleléen, vildgosan, kozérthetéen és ellentmondasmentesen kell
megszovegezni, jelen idejd kijelenté mondattal, egyes szam harmadik személyben.

Ha egy belsé normén és a kapcsolddo belsé normakon beliil ugyanazt a fogalmat vagy rendelkezést tobbféleképpen
is ki lehet fejezni, a fogalom vagy rendelkezés valamennyi elé6forduldsa esetében ugyanazt a megfogalmazast kell
alkalmazni. Azonos szabdlyozasi targyra vonatkozo kiilonbdzé megfogalmazasok csak akkor alkalmazhatdak, ha azok
eltéré tartalmat fejeznek ki.
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40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

Ha a belsé norma szévegében ismétlddéen valamely kifejezés, szokapcsolat, mozaikszo, szovegrész fordul el6,
az ismétlédé elem helyett révid megjeldlést lehet alkalmazni. A rovid megjeldlést a réviditeni kivant elem elsé
eléfordulasakor kell meghatarozni, és a tovabbi hasznalatra utald,a tovabbiakban:” kifejezéssel egyiitt, zardjelben kell
feltlintetni. Amennyiben a belsé norma sok révid megjelolést tartalmaz, azokat fliggelékben lehet felsorolni.

Nem alkalmazhato révid megjel6lésként olyan kifejezés, amelyet a bels6 norma szévege a tovabbiakban mas
jelentéstartalommal is alkalmaz.

Amennyiben a jogszabdlyra, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzre vagy méas normdra, annak rendelkezésére torténd,
illetve az adott belsé norman belili hivatkozas elkeriilhetetlen, azt pontosan kell megjel6lni. Amennyiben a pontos
megjelolés — példaul az érintett jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdz vagy més norma elérelathato
véltozasa miatt — nem célszer(, ugy annak targykorét és fajtajat kell szerepeltetni a hivatkozasban. Minden tovabbi
megjelenésekor rovid megjeldlést kell alkalmazni a 40. pontban meghatarozottak szerint.

A pontos megjeldlés a jogszabaly, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdz, a norma elsé megjelenésekor az aldbbi
sorrendben magéaban foglalja:

a) a jogszabaly cimét, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz, norma megnevezését;

b) a,szolo" kifejezést;

<) a jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz vagy norma szdmat.

A belsé normaban az azonos mértékegységeket azonos médon kell megjeldini. A szamjeggyel torténé meghatarozas
soran kizarélag arab szamok alkalmazhatéak.
A belsé norma tagoldsdra vonatkozd rendelkezések

A belsé norma az alabbi logikai egységeket tartalmazza:

a) kiadmanyozoé rész;

b) elélap;

c) tartalomjegyzék, sziikség esetén;

d) bevezet6 rész;

e) altaldnos rendelkezések;

f) részletes rendelkezések;

g) atmeneti rendelkezés, szilkség esetén;
h) melléklet, fliggelék, sziikség esetén.

A belsé normat az attekinthetéség érdekében szerkezeti egységekre kell tagolni. A bevezetd részt szerkezeti
egységeken kivili szovegként, a szerkezeti egységeket megelézden kell elhelyezni.

A belsé normdban, dsszetettségtdl fliggden, a szerkezeti egységek csokkend szintjének sorrendjében az aldbbi
szerkezeti egységek alkalmazandodak, amelytdl csak kiilondsen indokolt esetben lehet eltérni:

a) fejezet;
b) cim;

<) alcim;
d) pont;
e) alpont.

A belsé norma a bevezetd rész, a cim és alcim kivételével jeldletlen szerkezeti egységet nem tartalmazhat.

A belsé normaban a fejezetet folyamatos rémai sorszémozassal kell jel6Ini. A cim és az alcim jeldletlen marad. A belsé
norma alapegysége a pont, amelyet folyamatos arab sorszdmozassal, az alpontot a latin abc betdivel kell jeldlni.
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A belsé norma formai kialakitdsdra vonatkozd rendelkezések

50. A belsé normék egységes formai megjelenése, valamint a KEKKH hatdlyos belsé normainak elektronikus feldolgozasa
és hozzaférhetévé tétele érdekében a belsé normék szovegét ,Times New Roman” bettitipussal, 12-es betlimérettel,
1,0 sorkdztavolsdggal az oldal lenti és fenti részén, valamint a jobb és a bal oldaldn 2,5 cm-es margdbeallitassal kell
szerkeszteni. A tobb oldalbdl allé belsé normat - ,él6labban” az oldalak alsé részén kozépre rendezéssel -
oldalszamozassal kell ellatni.

51.

52.

53.

54,

55.

A belsé norma szerkezeti egységeinek tartalma

A kiadmanyozé rész tartalma

a)

b)

9)
h)

A belsé norma megjel6lése, amely tartalmazza a kiadasra jogosult vezeté megnevezését, a kiadas évszamaval
tort arab sorszdmot, a belsé norma tipusanak megnevezését.

Abelsé norma cime, amelyben a targyat vagy tartalmanak Iényegét kell réviden megjeldlni gy, hogy az a belsé
normat mas belsé normatol egyértelmien elhatérolja.

A belsé norma megalkotasara felhatalmazast ad6 jogszabalyok. Annak megallapitasa, hogy a belsé norma
mely egyéb jogi normaknak valé megfelelést szolgalja, tovabba a szabélyozas indoka és célja.

A belsé norma hatalya (idébeli, személyi, teriileti, sziikség szerint targyi).

A belsé norma hatalybalépésének idépontja.

A hatdrozott idére, meghatdrozott feladat végrehajtasara kiadott vagy hatdlyat veszté belsé norma esetén
- naptari nap megjel6lésével vagy mas alkalmas médon - a belsé norma, illetve annak egyes rendelkezései
hatdlyvesztésének id6pontjat.

A belsé norma kozzétételére, megismerésére vonatkozé rendelkezések.

Az elndk aldirasa és a jogi szigno.

Az el6lap tartalma

a)

b)
<)

A belsé norma megjeldlése, amely tartalmazza az 1. melléklet megnevezést, a kiadds évszamaval tort arab
sorszamot a kiad6 belsé normara utalassal.

A belsé norma cime, amelyben a tdrgyat vagy tartalmanak Iényegét kell réviden megjeldini.

Az El6készit6 és jévahagyd megnevezése, beosztasa és aldirdsa.

Bevezetd rész tartalma

a)

b)

A szabdlyozés el6zménye, indoka, célja. Itt rogzithetd olyan elvi tétel, amelyet a normatervezet szakaszaiban
a normativ tartalom hidnya miatt nem lehet rendezni.

Annak rogzitése, ha a szabélyozés valamely jogszabdaly vagy kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkoz felhatalmazasa
alapjan, annak végrehajtasa érdekében torténik.

Végrehajtasi belsé norma esetén a végrehajtandd jogszabaly megjel6lése, jogszabalyban elirt konkrét
véleményezési kotelezettség esetén a véleményezés megtorténtére vonatkozd utalds, ha a véleményezés
a belsé norma érvényességi kelléke.

Altalanos rendelkezések tartalma
Az dltaldnos rendelkezések tartalmazzdk azokat a szabalyokat, amelyek a belsé norma egésze szempontjabdl
jelentdsek, igy kilondsen:

a)
b)
)
d)

n

az értelmez6 rendelkezéseket;

a szabalyozas altalanos elveit;

a belsé norma alkalmazasara vonatkozé alapelveket;
a végrehajtashoz kapcsolddo feleldsségi koroket.

Ha a belsé norma alkalmazadsahoz egyes fogalmak bévebb kifejtése, magyarazata sziikséges, az ilyen fogalmakat

az értelmez6 rendelkezések kozott értelmezni kell.
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56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

Az értelmez6 rendelkezések szerkesztésére vonatkozo szabalyok

Az értelmezé rendelkezéseket minden esetben az,Az utasitéds alkalmazdsaban:” felvezeté szoveggel kell megéllapitani
(intézkedés esetében az,utasitas” helyett értelemszerlien az,intézkedés” szvegrészt kell szerepeltetni).

Az értelmezé rendelkezéseket egy 6nallé pontban kell elhelyezni, alpontokkal tagolva. Az értelmezé rendelkezések
nem tartalmazhatnak 6néllé, az értelmezésen tuli rendelkezéseket.

Részletes rendelkezések tartalma
A részletes rendelkezések — a belsé norma jellegétdl fliggéen - jogokat, kotelezettségeket, feladatokat, felel6sdket és
hataskoroket, eljarasi cselekményeket, eljarasi szabalyokat hatdroznak meg.

E rendelkezések szovegezése a szabalyozas targydnak megfelelé logikai sorrendben toérténik: az altaldnos szabalyt
meghatarozé szerkezeti egységnek meg kell eléznie a kivételes szabalyokat meghatarozé szerkezeti egységet.

Ha a rendelkezés anyagi jogi és eljarasjogi szabalyokat is tartalmaz, el6bb az anyagi jogi szabalyokat kell régziteni.

A részletes szabalyok a belsé norma targydnak megfeleléen az adott szinten lehetséges teljes szabalyozast foglaljak
magukba.

Atmeneti rendelkezések

Atmeneti rendelkezéseket akkor kell alkotni, ha - a belsé norma hatalya ald tartozé6 meghatarozott esetekben —
az Uj szabdlyozas sziikségessé teszi atmeneti id6szakra a belsé norma alkalmazandé rendelkezéseitdl eltéré szabalyok
alkotasat, vagy a szabalyozas bevezetéséhez sziikséges konkrét teenddkrél kell intézkedni.

Az atmeneti id6szak tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy ne alakuljon ki tartés parhuzamos szabalyozas. Egyazon
szabalyozasi targykdrre nézve nem allapithaté meg tobb kiilonbdzd belsé norméaban tébb atmeneti rendelkezés.

A belsé norma hatdlybalépésére vonatkozo rendelkezések

Fészabaly szerint a bels6 norma a kiadmanyozé részben megjellt napon 1ép hatalyba. A belsé norma egyes
rendelkezéseinek hatalybalépésére kiilonbozé idépontokat is meg lehet &llapitani. Uj belsé norma vagy egy mar
kiadott belsé norma atfogé mddositasa esetében az alkalmazasra torténd felkésziiléshez a kell6 idét biztositani kell.
A belsé norma a hatalybalépését megel6z6 idére nem éllapithat meg kotelezettséget, kotelezettséget nem tehet
terhesebbé, valamint nem vonhat el vagy korlatozhat jogot, és nem nyilvanithat valamely magatartast jogellenessé.

A belsé norma melléklete és fiiggeléke

Belsé normaban mellékletet akkor kell alkotni, ha a rogziteni kivant szabalyozasi tartalom — annak specialis
megjelenithetésége vagy technikai jellege miatt — nem fejezhetd ki dtlathatéan a belsé norma pontjaiban.

A flggelék normativ rendelkezést nem tartalmazhat, adattartalma modosité intézkedés nélkiil véltoztathato.
Flggeléket akkor lehet alkotni, ha annak tartalma nem fejezhet6 ki mellékletben, gyakran valtozd, kis jelentéségl
adatokat tartalmaz.
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal elnokének 2/2015. (V. 15.) NKFIH utasitasa
az eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarol

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés a) pontjaban, az dllamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény 10. §
(5) bekezdésében, az 4llamhaztartdsrél sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
a) pontjaban foglaltak alapjan, tekintettel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara és
a tudomanyos kutatésrol, fejlesztésrdl és innovaciordl széld 2014. évi LXXVI. tdrvény 6. §-ara és 8. § (1) bekezdésére a kdvetkezd
utasitast adom ki:

1. A szabdlyzat alkalmazdsi kére

1. Ajelen utasitast (a tovdbbiakban: szabalyzat) a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal hivatali szervezete
(a tovébbiakban: NKFI Hivatal) dltal kezelt eszkdzokre és forrdsokra kell alkalmazni.

2. A szabalyzat rendelkezései az NKFI Hivatal valamennyi szervezeti egységére, illetve az NKFI Hivatal allomanyaba
tartozo személyekre terjednek ki. A szabalyzatban foglalt feladatok és kotelezettségek teljesitéséért — amennyiben
a szabalyzat masként nem rendelkezik — az NKFI Hivatal Koltségvetési Féosztdlya (a tovédbbiakban: Koltségvetési
Féosztaly) vagy annak a szabdlyzatban kijel6lt szervezeti egysége felel6s.

2. Ertelmez6 rendelkezések

3. Ezen szabdlyzat alkalmazasaban:

a) egyeztetés: azaleltdrozasimodszer, amikor egyeztetd levéllel vagy személyes egyeztetéssel kerlil megallapitasra
az eszkoz, forrds mennyisége (altaldban a kovetelések és kotelezettségek leltarozésara szolgal), masrészt
a fékonyvi szamldk egyeztetését jelenti az analitikus nyilvantartasokkal, illetve a fékonyvi konyvelés
okmanyaival;

b) belsé egyeztetés: az NKFI Hivatalnal mar rendelkezésre allo, a masik fél altal korabban megkiildott szerz6dések,
megallapodasok, szdmlak, atadas-atvételt igazolé okmanyok, pénzforgalmi kivonatok, értesitések, piaci
értéket igazol6 dokumentumok alapjan torténd egyeztetés, mely sordn a fékdnyvi szamldk egyeztetését jelenti
az analitikus nyilvéntartasokkal, illetve a fékonyvi konyvelés okményaival;

<) leltdr: olyan tételes kimutatds, amely a kdnyvviteli mérlegben kimutatott eszkézok és forrasok, valamint
kotelezettségvallaldsok valds allomanyat egy meghatarozott idépontra vonatkozéan mennyiségben és
értékben is tartalmazza;

d) leltdrellenér: a leltarozasban részt vevoktol fliggetlen, a leltarozassal kapcsolatos tevékenységében a leltarozas
vezetbjének irdnyitdsa alatt 4116 személy, aki a leltarozas teljes folyamataban és a leltar befejezése utan ellendrzi
a leltarfelvétel teljeskorlségét, illetve a mennyiségi felvételek helyességét, a leltéri targyak azonositasanak
szakszer(iségét, a leltarak alaki és tartalmi kdvetelményeinek betartasat;

e) leltdrfelelds: az a leltari korzetenként kijeldlt kormanytisztvisel6 vagy kormanyzati tigykezeld, akinek feladata
az eszkdzmozgasok bizonylatainak kezelése, kozremUikodés a leltarozas elékészitésében, lebonyolitasaban,
a leltéri eltérések rendezésében, a felesleges eszkozok feltarasdban, a hasznalatbdl kivont eszk6zok
elkiilonitésében, a jelen utasitdsban meghatarozott feladatok végrehajtasaban;

f) leltdrjegy: az analitikus nyilvantartas tényadatainak aktualizalasat biztosité dokumentum;

g) leltdrkérzet: a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban meghatérozott szervezeti egységek, valamint az elhelyezési
korulmények figyelembevételével kialakitott helyiségek csoportja;

h) leltdrkiilonbozet: a leltdrozéds eredményeként megallapitott mennyiség és a nyilvantartdsokban szerepl6
mennyiség kozotti eltérés, amely lehet hidny vagy tébblet;

i) leltdrozds: olyan tevékenység, amellyel az NKFI Hivatal a vagyonkezelésében 1évd vagy tartds haszndlatba
adott eszkozoket és azok forrasait, valamint kotelezettségvallaldsait szdmba veszi, megdllapitja azoknak
a valésagban meglévé dllomanyat; a leltarozasi tevékenység kiterjed az NKFI Hivatal birtokdban 1évé idegen
eszkozokre is;

j) leltdrutasitds: az NKFI Hivatal elndkének irasbeli intézkedése a leltarozési tGtemtervben megjeldlt konkrét
eszkoz- és forrascsoport leltarozasi feladatainak végrehajtasara;
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10.

11.

k) leltdrozdsi (temterv: olyan feladatterv, amelynek Osszedllitdsarol a Koltségvetési FOosztdly vezetdje
(a tovabbiakban: gazdasagi vezetd) gondoskodik a leltarozast megelézden, mely kiterjed az 6sszes eszkdz- és
forrascsoport leltarozasi feladataira, tartalmazva a gazdasagi vezetd javaslatat a leltari korzetekre,
a leltarfelel6sok személyére, a leltarozdk és a leltarellenérok kijeldlésére;

) leltdrozo: az a személy, aki a leltarozast tényleges lebonyolitja;

m)  mennyiségi felvétel: olyan leltarozasi modszer, amelynél az eszk6zok szambavétele tényleges szamlalassal,
méréssel torténik. A mennyiségi felvétel torténhet a nyilvantartassal valé 06sszehasonlitassal vagy
a nyilvantartastol fuggetlenil;

n) specidlis egyeztetés: az a leltdrozasi mddszer, amikor a bizonylatok adatait kell 6sszehasonlitani a nyilvantartas
alapadataival.

3. Aleltdrozdsra vonatkozo el6irdsok

Az NKFI Hivatal kdnyveinek év végi zarasahoz, az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasahoz olyan leltart kell 6sszedllitani és megdrizni, amely tételesen, ellenérizhetdé médon tartalmazza
a mérlegben szereplé, a mérleg fordulénapjan meglévé eszkozoket és forrasokat mennyiségben és értékben. A leltar
Osszeallitasaért a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztélya felelbs.

. A mérleg forduldnapjara a kdltségvetési szamvitelben kimutatott kdtelezettségvallaldsokat is leltarozni kell.

Aleltdrozést a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovdbbiakban: Szt.) 69. §-dban foglaltak alapjan kell végrehajtani

azzal, hogy

a) a vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a mlkodtetd vagy a vagyonkezel6 éltal elkészitett és hitelesitett leltarral
kell alatéamasztani;

b) a vagyonkezel6i szerz6désben rogziteni kell, hogy a miikodtetd vagy a vagyonkezeld koteles a leltarozast
kalon térités és dijazas nélkiil évente elvégezni;

c) a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szereplé immaterialis javakat, targyi eszk6zoket, készleteket a jelen
utasitdsban meghatarozott médon kell leltarozni.

Amennyiben az NKFI Hivatal megsz(inik, kdtelez6é a megsz(inés forduldnapjan teljes kord leltarozast lefolytatni, mely
magdban foglalja a mennyiségi felvételt, az egyeztetést és a mérlegben értékkel nem szerepld tételek mennyiségi
felvételét.

A mérleg teljessége érdekében a leltar tételesen tartalmazza az NKFI Hivatal mérlegében kimutatandé minden
eszkozét és ezek forrasait, fliggetlenil attdl, hogy azok a leltarozas id6pontjaban az NKFI Hivatal teriiletén vannak-e
vagy sem.

Leltarnak kell tekinteni a mennyiségi felvételt nem igénylé vagyonrészek nyilvantartasat tartalmazoé, egyeztetéssel
ellenérzott és a fokonyvi konyveléssel egyezd analitikus nyilvantartasokbdl készitett kivonatokat is.

A leltarozas soran az NKFI Hivatal targyieszkdz-nyilvantartasdval megbizott kormanytisztvisel6je nem lehet
leltarfelelds, leltarozo és leltarellendr.

A leltdrozasi tevékenységhez tartozik:

a) a leltar el6készitése, megszervezése;

b) az NKFI Hivatal tulajdondban (kezelésében) 1évd eszkdz- és forraséllomany tényleges mennyiségi, valamint
értékben torténé megallapitasa;

c) a konyv szerinti és a tényleges dllomany kdzotti kiildnbozet (a hidnyok és tobbletek) megéllapitasa és rendezése
(elszdmoldsa);

d) az esetlegesen uton lévé készletek jegyzékbe vétele;

e) az adésok és hitelez6k, valamint a munkavallaldk tartozasainak és kdveteléseinek egyeztetett és tisztazott,
az év végi forduldnappal készitett leltara;

f) a szabalyszerlien végrehajtott leltarozas alapjan helyesbitett és ellendérzétt, a fékdnyvi kdnyveléssel egyezd
analitikus nyilvantartasok.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

4. A leltdrozdsra vonatkozé elvek és dltaldnos kévetelmények

A leltédrozas soran biztositani kell, hogy valamennyi vagyontéargy felvételre keriljon, és ennek eredményeként
a mérlegvaloddisag érvényesuljon.

A leltédrnak lehetévé kell tenni:

a) az éves beszamol¢ tételeinek alatdmasztasat, a mérleg valddisdganak biztositasat;

b) a fékonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartdsok pontossdganak, egyezéségének ellenbrzését, a bizonylati
fegyelem megszilarditasanak elésegitését;

c) az eltérések kimutatdsat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetnek megfelelé rendezését;

d) a vagyon védelmét, az anyagi felelésok elszamoltatasat.

A leltérozas idépontjdban az NKFI Hivatal teriletén |évé, de vagyonkezelésébe nem tartozd eszkozoket a leltarban
érték nélkul kell kimutatni. Ezek leltarat, eltéré megdllapodas hidnyaban, a leltarozas befejezését kdvetd 30 napon
belil a tulajdonosoknak meg kell kiildeni.

Amennyiben a kijel6lt leltdrozasi korzetben nem taldlhatd leltdrozandd eszkdz, akkor ezt a teljesség elvének
érvényesitése érdekében jegyz6kdnyvben rogziteni kell.

A valddisag biztositasa céljabol a leltarnak az eszkdzok leltarozaskor felvett tényleges mennyiségét és helyes értékét
kell tartalmaznia.

Mindazon eszkdzoket, amelyeket méréssel, szdmlélassal, szdmitassal vagy egyéb mdédon szdmba lehet venni,
tényleges mennyiségi felvétellel kell leltarozni. A tényleges felvétellel szamba nem veheté eszkozoket és forrasokat
a hitelt érdemlé okmdényokkal egyeztetett analitikus nyilvédntartasok és fékonyvi szamldk alapjan kell leltarozni.
A leltdr valodisaga eléfeltétele a mérleg valédisaganak.

A vildgossag elve alapjan a leltarnak az eszkozoket leltarozasi helyek szerint, ezen belil fajta, tipus, minéség és méret
szerinti részletességgel kell tartalmaznia a helyes szambavétel és értékelés lehetéségének biztositasa érdekében.
Az egy helyen térolt és Osszecserélhetd tételeket — eltérd belsd szabdlyozas hianydban — nem szabad 6sszevonni.
Nem szabad 6sszevonni tovdbbé az ugyanazon adésnak vagy hitelezének tobb szamldbdl adédo, azonos jellegl
tartozasait vagy koveteléseit, hanem azokat tételesen, brutté médon kell a leltarban kimutatni.

Az egyedi értékelés elvébdl kovetkezik, hogy az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés- és a kdltségvetési
beszamold készités soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az Szt. alapjan az eszkdzoket és a kotelezettségeket
leltarozassal, egyeztetéssel ellendrizni és egyedenként értékelni kell. A leltarnak az eszk6zok és forrasok mennyisége,
fajtdja mellett tartalmaznia kell az egységarat és az (6ssz)értéket is, az Szt.-ben el6irt médon.

A leltdr attekinthet&sége érdekében a leltarral kapcsolatos okmanyokon a javitast csak a hibas bejegyzés dthuzasaval
és a helyes adat folé vagy ald irdséval szabad elvégezni ugy, hogy a javitast végzé személy ,javitotta” jelzéssel,
datummal és kézjegyével latja el a leltari dokumentumot.

A leltér hitelessége érdekében biztositani kell, hogy a bizonylatok — igy kilondsen leltarfelvételi ivek —, tovabba
az egyéb dokumentéaciok - igy kilondsen a jegyzékonyvek és a kimutatasok — az el6irdsoknak megfeleléen,
egyértelm(ien és hianytalanul legyenek kitoltve, valamint a szlikséges zaradékok és aldirasok (leltarozési bizottsag
vezetdje, leltarozdk, leltarellendrok, szamadasra kotelezett személy alairdsa) a dokumentumokon rajta legyenek.

5. Aleltdrozds felelGseinek, lebonyolitéinak és a leltdrozds ellenérének feladatai, felel6ssége

Az NKFI Hivatal eInokének feladatai:

a) joévahagyja a leltarozasi Gitemtervet és annak médositasait;

b) leltarutasitassal elrendeli a konkrét eszkoz- vagy forrascsoport leltarozasi feladatait;
<) kijeloli a leltarozas f6 feleléseit (a leltarozo bizottsag elnokét és tagjait);
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23.

24,

25.

26.

27.

d) a leltarkiértékelést kovetéen dont a feltart hiany megtéritésérol;
e) az éves leltarozds lezérasat kovetéen utasitast ad ki a leltdrozas sordn tapasztalt hidnyossdgok jovébeni
megsziintetéséhez szlikséges intézkedések megtételére.

Az NKFI Hivatal gazdasagi vezet6jének feladata:

a) legfeljebb a leltarozast megel6z6 30 nappal elkésziti a leltarozasi Gtemtervet;

b) gondoskodika leltarutasitas elkészitésérél ésannak az NKFI Hivatal belsé intranetes felliletén vald kozzétételérél;
<) szlikség esetén eldkésziti a leltarozasi Gitemterv modositasat;

d) koordindlja a leltdrozas megkezdését megel6zé feladatok végrehajtasat, jelzi az NKFI Hivatal elndke felé

a vezetdi dontések sziikségességét, lizemeltetési és szlikség esetén informatikai kormanytisztvisel utjan
gondoskodik a leltarozas lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi, technikai feltételek biztositasarol;

e) gondoskodik a kijelolt leltarkorzetek leltarozasra torténd eldkészitésérdl;

f) a leltdrozds megkezdése el6tt leltarértekezletet tart;

9) a leltdrozas folyamdn a leltdrozé bizottsag és leltarellendérok részére szakmai tdjékoztatdst nyujt a munkak
szakszer( viteléhez;

h) ellenérzi a jelen utasitasban és a leltarutasitasban foglaltak maradéktalan betartasat.

A leltarozas vezetdje a leltarozas iranyitasaval kapcsolatban felelés:

a) a jogszabalyi rendelkezések betartatasaért;

b) a leltarozasi feladat hataridére torténé elvégzéséért;
<) a leltar teljességéért, valddisagaért;

d) a leltarbizonylatok teljeskorliségéért;

e) a bizonylati rendért;

f) a leltarellendrzés végrehajtasaért;

a) az értékelés helyességéért;

h) a leltari tobbletek és hidnyok kimutatasaért.

A leltarfelel&s feladata:

a) a gazdasagi vezet$ irdanymutatasa alapjan biztositja a leltarozok szamara a szervezeti egységlikhoz rendelt
leltarkorzetekben a leltdrozand6 eszkozok hozzaférhetéségét, valamint a szervezeti egységiikhdz rendelt
leltarkorzetekben ellenérzi a leltar teljeskorlségét;

b) alairdsaval igazolja a targyi eszk6zok (ingatlanok és kapcsolédoé vagyoni értékd jogok, gépek, berendezések,
felszerelések és jarmuvek) leltarfelvételét kovetéen a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztdlya éltal
megkildott - a leltarozdk és leltarellendr altal aldirt — leltarfelvételi iveken a leltarfelvételt.

A leltarozo feladata:

a) a kijelolt leltarkorzetekben vonalkdd-leolvasé eszkdz alkalmazdsaval elvégzi a leltdrozand6 eszkdzok
azonositasat;

b) kigeneralja és ellenérzi a leltarjegyeket;

Q) ellenérzi a leltdrozando eszkdzok teljeskorliségét;

d) elvégez minden olyan adminisztraciés munkat, amely a leltdrozas soran, illetve annak befejezése utan
a leltarozassal kapcsolatban felmertil.

A leltarellendr feladata:

a) a leltar el6készitésének, eléfeltételei biztositasanak ellenbrzése;

b) a leltarozas eléirt idébeli Gtemezés szerinti megvalositasanak ellenérzése;

<) a leltarozas végrehajtasa soran ellenérzi, hogy ne térténjenek meg nem engedett eszk6zmozgatasok;

d) ellenérzi, hogy a kilonb6zé helyeken 1évd, azonos eszkdzok leltdrozasa egy idében torténjen;

e) ellenérzi, hogy a leltdrozasi eléirdsok maradéktalanul betartasra keriljenek;

f) ellenérzi a leltarozés sordn keletkezett dokumentumok, nyomtatvanyok sorszamozassal torténd kezelését és

pontos elszamolasat;

g) a leltdrozas soran észlelt, az NKFI Hivatal vagyonat veszélyezteté korllményeket haladéktalanul jelezi
a leltarozas vezet6jének;

h) szuréprébaszerlen ellendrzi a leltarbizonylatok adatainak valédisagat;



HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi23.5zdm 2527

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

i) ellenérzi a leltarbizonylatok helyes és szakszer( kitoltését;
j) ellenérzi a leltarjegyek generélasat;
k) az ellenérzés tényét valamennyi ellen6rzott bizonylaton, 6sszesitén, kiértékelésen aldirdsaval igazolja.

6. A leltdrozds megkezdését megel6z6 feladatok

A leltarozas el6tt teljes kortien le kell zarni a feleslegessé valt eszkdzok felulvizsgalatat, az esetlegesen felmeriild
értékesitéseket, illetve a selejtezési eljarast, beleértve az eszk6zok elszallitadsat, megsemmisitését és nyilvantartasokbdl
torténd kivezetését is.

A Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalyanak fel kell mérnie a leltarozéssal 6sszefliggd elvégzendé feladatokat,
idében gondoskodnia kell arrél, hogy a szlikséges Iétszam (leltdrozék) és munkaeszkdz (laptop, vonalkéd-leolvasd)
rendelkezésre alljanak.

A leltdrozési Utemtervben ki kell jeldlni a leltarkorzeteket, az NKFI Hivatal szervezeti egységei vezetbinek
kozremikodésével a leltdrozasban részt vevoket (leltarfelelds, leltarozd, leltarellendr). A targyieszkoz-nyilvantartast
végzd kormanytisztvisel6 koteles fellilvizsgalni a szobaleltarakat és az évkozi eszkbzmozgasok atvezetését. Intézkedni
kell, hogy a leltarfelvétel idején az eszkdzmozgasok a lehetéségekhez képest sziineteljenek, illetve csak indokolt
esetben torténjenek.

A leltdrozds megkezdése el6tt a végrehajtasba bevont személyek korében leltarértekezletet kell tartani, melynek
keretében tételesen meg kell hatarozni a leltarozas médjat. A tajékoztatod értekezletrdl jegyzékdnyvet kell felvenni,
megtartadsa utdn pedig a leltarozasra rendelt résztvevdk a jelenléti iven aldirdsukkal igazoljak, hogy feladataikat
részletesen megismerték, és a feladatok végrehajtdsahoz sziikséges tajékoztatast megkaptak. A hianyzdok részére
alairassal igazolt péttajékoztatast kell tartani.

7. A leltdrozds idépontja, mddja, a leltdrak felvétele

A koltségvetési évrél december 31-ei forduldnappal készitett konyvviteli mérlegben kimutatott eszkozoket és
forrdsokat — ideértve az aktiv és passziv pénzligyi elszamolasokat is — minden évben leltarozni kell. A leltdrozas
végrehajtasat leltarral kell aldtdmasztani. A december 31-ei idéponttdl eltéré — rendkiviili — leltar elrendelésére
a Hivatal elndke jogosult.

Az eszkozok — kivéve az immaterialis javakat és a koveteléseket — leltarozasat mennyiségi felvétellel, a csak értékben
kimutatott eszkdzok — azimmateridlis javak, a kdvetelések, azidegen helyen tarolt letétbe helyezett, vagyonkezelésben
Iévé értékpapirok — és a forrdsok leltdrozasat egyeztetéssel kell végrehajtani.

Az idegen helyen tarolt sajat eszkozok, a sajat teriileten térolt idegen eszkzok és az lizemeltetésre atadott eszk6zok
nyilvantartdsban szereplé adatait egyeztetés végett az érdekelt félnek meg kell kiildeni, és nyilatkoztatni kell
az eszk6zok meglétérdl.

A gazdasdgi vezeté koteles gondoskodni az lizemeltetésre, kezelésre atadott eszk6zok vonatkozdsaban
az lUzemeltetést, kezelést végzo szerv ltal elkészitett, december 31-ei fordulonapi leltar bekérésérol.

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szereplé, kis értékl targyi eszkdzok, immateridlis javak és O-ra leirt targyi
eszkdzok leltdrozasa a konyvviteli mérlegben értékkel szerepld eszkozokkel azonos médon torténik.

Az NKFI Hivatal az immateridlis javakrél és targyi eszkdzokrél egyedi nyilvantartast vezet. A leltarfelvétel soran
az immateridlis javakat és targyi eszkzoket egyedileg kell felvenni.

Az NKFI Hivatal a kotelezettségvallalasok allomanyat is koteles leltarozni a mérleg forduldnapjara, és koteles
elkuldniteni és kimutatni a targyéven tuli kotelezettségvallalasokat.
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8. Leltdrozando eszkozok és forrdsok
8.1. Befektetett eszk6zok
8.1.1. Immateridlis javak

Az immateridlis javakat csak értékben kell nyilvantartani, a leltérral val6 aldtdmasztasuk is csak értékben egyeztetéssel
torténik. Az immateridlis javak leltdrozasat minden évben kotelezé végrehajtani. Az egyeztetést a fékonyvi szamlak
analitikus nyilvéantartasokkal, valamint az eredeti szamlakkal, egyéb eredeti dokumentumokkal valé dsszevetésével
kell elvégezni.

8.1.2. Tdrgyi eszk6z6k

Az éplleteket, épitményeket és tartozékaikat évente mennyiségi felvétellel kell leltarozni. A leltdrozas minden
esetben a helyszinen torténik a helyszinrajzok, tulajdoni lapok, egyéb okmanyok alapjan.

Gépek, berendezések, egyéb felszerelések, valamint a jarmUvek és tartozékaik leltarozasat évente mennyiségi
felvétellel kell végrehajtani. Az ilyen eszkdzok leltdrozasa sordn ki kell mutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba vett,
Uzembe helyezett, a tevékenységet szolgdld szamitds- és tgyvitel-, valamint hiradastechnikai eszk6zoket, tovabba
az ezen eszkdzokon és a mérlegben nem szerepeltethetd ilyen eszk6zokdn végzett és aktivalt beruhdzasokat és
feltjitasokat, valamint az izembe nem helyezett, hasznalatba nem vett kisértéku targyi eszkozoket.

Egyeztetéssel kell szdmba venni a mérleg adatokat az ingatlanok beszerzése, létesitése, az informatikai eszkézok
beszerzése, |étesitése vagy az egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz vezetett nyilvantartési
szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek koziil:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lGzembe nem helyezett targyi eszkozok végleges
kotelezettségvallaldsként, maés fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdrat, kisajatitds Utjan szerzett
ingatlan esetén a kartalanitas 6sszegét;

b) az Szt. 47.§ (5) és (6) bekezdése szerinti munkdk pénzligyi szamvitelben elszamolt koltségeit;

<) a targyi eszk6zok bovitését, rendeltetésszerl megvaltoztatdsat, dtalakitdsat, valamint élettartamdnak novelését
eredményezd koltségeket az lizembe helyezésig, rendeltetésszer( hasznalatba vételig.

A felujitdsokndl az ingatlanok feltjitasa, informatikai eszkozok felujitdsa, egyéb targyi eszkdzok feldjitasa rovatokhoz
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek kozil
amérlegben szerepl6 és a mérlegben nem szerepeltetett targyi eszk6zokdn végzett, az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja
szerinti tevékenységek kimutatott koltségeit egyeztetéssel kell szamba venni.

8.1.3. Befektetett pénzligyi eszk6z6k

A befektetett pénziigyi eszkozok leltarozasat minden év végén egyeztetéssel kell elvégezni, melynek soran
a szerz6dések, az analitikus nyilvantartds és a mérleg adatainak egyez6éségét kell vizsgalni.

8.1.4. Uzemeltetésre, vagyonkezelésre dtadott, vagyonkezelésbe vett eszkozok

Az lizemeltetésre dtadott, vagyonkezelésbe adott eszk6zok leltdrozasa soran az eszkozok tételes leltdri szamot is
tartalmazé jegyzékét meg kell kiildeni az érintett fél részére és nyilatkoztatni kell az eszk6zok meglétérél.

A vagyonkezelésbe vett eszkdzoket évente mennyiségi felvétellel leltarozni kell.



HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi23.5zdm 2529

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

8.2. Forgd eszkozok

Az NKFI Hivatal raktarral nem rendelkezik, a készletek a beszerzést kdvetéen egy 0sszegben kiadasként keriilnek
elszamolasra.

A koveteléseket a leltarban csak értékben kell szerepeltetni, a leltdrozds december 31-ei nappal, egyeztetéssel
torténik. Az egyeztetés soran vizsgélni kell a fé6kdnyv és

a) a vonatkozé szamlakivonat egyezését pénzintézettel szembeni kdvetelésnél;
b) a vonatkozé szamlak egyezését masokkal szembeni kdveteléseknél;
c) az analitikus nyilvantartdsok egyezését az addsokkal és a munkavallalokkal szembeni kdveteléseknél;

d) az egyeztetd levelek egyezését vevdkkel, addsokkal szembeni koveteléseknél.

A mérlegvalddisag elvébdl fakaddan a konyvvitelben rogzitett és a beszdmoldban szereplé tételeknek a valésagban
is megtalalhatonak és bizonyithatonak kell lennitik. Koveteléseknek azok az aktivak tekinthetdk, illetve a mérlegben
csak azok szerepeltethet6k, melyeket az adds elismert.

A pénzeszkdzoket minden év december 31-én, konyv szerinti értéken kell a leltarban szerepeltetni, és egyeztetéssel
kell leltarozni a pénztar fordulénapi pénzkészletének figyelembevételével.

December 31-én a pénztarkdnyv zarasa alapjan jegyzékonyvbe kell foglalni cimletenként a pénzkészlet dllomanyat,
valamint a pénztarban kezelt, a pénzre valthatod fizetési eszkozoket (igy kiilondsen: étkezési utalvany, hitelkértya,
adulési utalvany).

Az értékpapirokat minden év december 31-én egyeztetéssel kell leltdrozni.

Az aktiv és passziv pénzligyi elszamoldsok leltdrozasa december 31-ei nappal, specialis egyeztetéssel torténik. Az aktiv
és passziv pénzligyi elszamolasokrol részletes, a keletkezés okat is feltlintetd, tételes kimutatast kell késziteni, és
az egyeztetés soran a bizonylatok adatait kell 6sszehasonlitani a nyilvantartas adataival. Nem szamolhaté el aktiv
pénziigyi elszamolasként olyan tétel, amelynek kovetkezménye a tartalékok valdsagnak nem megfelel6 bemutatasa.
A tételes egyeztetés soran a fliggé elszamolasok rendezése érdekében sziikséges intézkedéseket a szamviteli
politikdban foglaltak szerint kell megtenni.

8.3. Forrasok

A forrasok (sajat toke, tartalékok, kotelezettségek, egyéb passziv pénziigyi elszamolasok) leltarozasanal az egyeztetés
modszerét kell alkalmazni, melynek sordn a fékonyvi konyvelés adatait kell az analitikus nyilvantartds adataival
egyeztetni. A mérlegben a kdnyv szerinti értéket kell figyelembe venni.

A tartds téke mérlegbe beallitando, forduldnapi értékének egyeztetése az analitikdbdl torténik. Tartos tékeként kell
a mérlegben kimutatni az alapitassal egyidejlileg az alapito altal rendelkezésre bocsatott forrast, figyelembe véve
az atszervezés alkalmdval tortént valtozasokat.

A kotelezettségek (szallitok, egyéb kotelezettség) leltarozasat december 31-ei nappal az analitikus nyilvantartasokkal
valoé egyeztetéssel, de az analitikdk alapdokumentumait is vizsgalva kell elvégezni. Ha a széllitékkal szembeni

kotelezettség devizaban keletkezett, Ggy az analitikus nyilvantartast devizanemenként is vezetni kell.

Az egyéb forrasokat az analitikus nyilvantartasokkal valé egyeztetést kdvetéen kell a mérlegbe beéllitani.
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9. Az eszkbzmozgatds rendje a leltdrozds alatt

Aleltdrozés id6szaka alatt a targyi eszkdzok mozgatasa kizérdlag leltarkorzeten beliil lehetséges. Olyan leltarkorzetben,
ahol éppen folyik a leltarfelvétel, csak olyan mértékl eszkdzmozgatds lehetséges, mely a leltarfelvételt nem
akadalyozza.

Rendkiviili esetben - igy kiilondsen elromlott szamitdgép azonnali cseréjének sziikségessége — az atadas-atvételi
bizonylatokat ala kell iratni az érintett terlletek leltarfelelGsével is.

10. A leltdr és a mérleg kapcsolata

A mérlegvalddisag elvébdl kovetkezden a leltdrba nem lehet sajat tulajdonként felvenni
a) a bérelt vagy kdlcsénvett;

b) az eladott, de el nem szallitott;

c) az NKFI Hivatalnal tarolt, idegen tulajdont képezé

eszkdzoket.

A leltarnak mennyiségileg és a tulajdonviszonyok, tovabba az eszkdzallapot mindsitése szempontjabdl is a valdésagot
kell tiikroznie. A leltarban nem szerepelhet csokkent értéki eszkoz teljes értékiként.
11. A leltdrozds lebonyolitdsi folyamata

Az éves leltarozasi feladatok ellatdsahoz a koltségvetési gazdalkodas informatikai rendszert (a tovabbiakban: Forras
KGR rendszer) és a hozzé kapcsolédé Vonalkddos leltar modult kell alkalmazni.

A leltdrozas sordn az Eszk6z modulbdl a Vonalkédos leltar modulba at kell tolteni az adatokat a tényleges leltar
lebonyolitasara, ezt kdvetéen az adatokat vissza kell kiildeni az Eszk6z modulnak és a leltariveket ki kell nyomtatni.
A tényleges fizikai szambavételezést kbvetden keriil sor a felvett és a nyilvantartasi adatok egyeztetésére. A generalt
leltarjegyeket ellendrizni kell. Az egyeztetés sordn megallapitott eltérésekrél (hidny, tobblet) jegyzékonyvet kell

felvenni, melyben fel kell tiintetni az eltérések okat és koriilményét.

Az eltérések rendezését kovetéen a modositott leltariveket ki kell nyomtatni. A leltdrozasban részt vevéknek
(leltarfelel6s, leltarozo, leltarellendr) a leltar hitelességét alairdsukkal igazolni kell.

A leltdr zardsarol leltarzard jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet a leltarozadsban részt vevék alairnak.

12. A leltdrozds bizonylati rendje és a leltdr alaki kbvetelményei

A Leltar modulbdl szamitégéppel elballitott nyomtatvanyokat leltarozéasi bizonylatnak kell tekinteni, ennek
megfeleléen kell kezelni és irattarazni.

A leltarozasi bizonylatok fajtai:

a) megbizélevél;

b) leltarfelvételi iv;

c) leltarfelvételi jegy;

d) leltarkiilonbozet-kivizsgalasi jegyzékonyv;
e) leltdrosszesitd;

f) leltarzaro jegyz6konyv.

A leltarfelvételi iv az alabbiakat tartalmazza:
a) a leltarfelvételi iv sorszama;
b) a gazdalkodo szervezet megnevezése;
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<) a szervezeti egység megnevezése;
d) a leltar fordulénapja;

e) a leltarfelvétel id6pontja;

f) a leltarozasi korzet szama;

g) a szervezet, illetve személy megnevezése, ahol vagy akinél a leltarozas torténik;
h) a leltdrozott targyi eszk6zok sorszama, nyilvantartasi szdma, megnevezése/leirdsa, gyartasi szama;

i) megjegyzés (pl. sériilés tényének feltiintetése);

j) a leltarozas vezetdjének alairdsa;

k) a leltarfelel6sok és a leltarozo alairasa;

) a leltarellenér — amennyiben az adott leltarfelvételt ellenérizte - alirdsa.

A leltarfelvételi iven tobb eszkoz is felsorolhaté. Egy leltarfelvételi ivre csak egy leltarkorzeten bellli eszk6zok veheték
fel. A leltarfelvételi iven minden eszkozt darabonként egyedileg kell feltlintetni, csoportos leltarfelvétel nem
engedélyezett.

Az ingatlanok, gépjarmuvek leltdrozasa soran leltarfelvételi jegyet kell alkalmazni.
Az egyeztetéssel végzett leltarfelvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni az egyeztetést végzok alairasaval.
A jegyz6konyvben részletesen rogziteni kell az egyeztetés lefolytatasat, az egyeztetés eredményét, melyhez csatolni

kell az egyeztetést tanusito levelezést, feljegyzést.

A leltarbizonylatok nyilvantartasaban a nyomtatvanyokat fajtanként kell részletezni, feltlintetve

a) a kiadott bizonylat sorszamat;
b) a kiadds idépontjat;
<) az atvétel igazolasat;

d) a visszaszolgaltatott darabok sorszamat és idépontjat.

Szamitégépes leltarfelvételi modul alkalmazasa esetén a leltarbizonylatok el6zetesen nem keriilnek kiadasra,
kizérdlag a leltarfelvételt kovetden keriilnek — aldirds céljabdl - tadasra.

A leltarbizonylatok kitoltése soran mindenben eleget kell tenni a kovetkezd tartalmi kdvetelményeknek:

a) a leltart olvashatoéan kell irni, és a leltérfelvételi iveket, leltarfelvételi jegyeket kell6 gondosséggal kell kezelni;

b) a leltérban radirozni vagy olyan vegyszert hasznalni, amelynek segitségével az eredeti bejegyzés
megvaltoztathato, nem szabad;

<) a leltarakon javitast végrehajtani csak a 16. pont szerint lehet;
d) a leltdrozénak minden egyes leltarfelvételi ivet, illetve leltarfelvételi jegyet aldirasaval kell igazolnia;
e) a leltarellenérnek az altala ellenérzott leltarfelvételi ivet, illetve leltarfelvételi jegyet alairasaval kell igazolnia.

A leltér befejezésekor a targyieszkodz-leltarozéshoz kiadott leltarfelvételi ivekkel és leltarfelvételi jegyekkel el kell
szamolni. A félig felhasznalt leltarfelvételi ivek és leltarfelvételi jegyek minden felhasznalatlan, kitltetlen sorat atlés
athuzéssal kell érvényteleniteni.

A leltarbizonylatokat a leltarfelvételi modulban kell kitolteni. A leltarfelvételi modulbdl kinyomtatott
leltdrbizonylatokon adatot médositani, torélni, pétolni nem szabad.

Minden leltarnak tartalmaznia kell:
a az NKFI Hivatal pontos megnevezését, cimét;

)
b) a leltarbizonylatok sorszamat;
)

d a leltar fordulonapjat;

d) a leltarozasi korzetet;

e) a leltadrozads megkezdésének és befejezésének id6pontjat;

f) az eszkdz megjelolését;

g) a leltdrozott eszkozok és forrasok tételeinek vagy azok csoportjainak pontos meghatérozasat,

a beazonositasukhoz szlikséges adatokat (gyari szam, tipus, nyilvantartasi szam stb.);
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h) a leltarozott eszk6zok ténylegesen talalt mennyiségét, egységarat és 6sszértékét, a forrasok értékét az Szt.-ben
eléirt médon;

i) a leltarkulonbozetek (hidnyok és tobbletek) kimutatasat;

j) a leltarozas végrehajtasaért és ellenbrzéséért felelds, valamint a személyi hasznalatra kiadott eszkozok leltara
soran szamadasra kotelezett személyek aldirasat.

13. A leltdr értékelése

Az eszkozoket és kotelezettségeket leltarozassal, egyeztetéssel ellenérizni és egyedenként értékelnie kell
az eszkdznyilvantartast ellatd kormanytisztviselonek. A mérlegtételek értékelésének szabalyait kilon utasitas
hatdrozza meg. Az értékelést jegyzékdnyvben kell régziteni a mérlegsor pontos megjeldlésével. A jegyz6kdnyvben
megallapitott kiilonbozetek okait ki kell vizsgalni és rendezni kell.

A kivizsgélast kovetéen a jegyzékdnyvben rogziteni kell a leltarkiilonbdzet mennyiségét és értékét, valamint
a kildonbozetet el6idézé okokat.

14. Tdrgyi eszkéz leltdrfelvételi ivek egyeztetése az analitikdval
Atargyi eszkdzok nyilvantartasa tarolasi helyenként torténik. A leltarkdrzetek ennek megfelel6en keriilnek kialakitasra.

A leltérozas és a kdnyvviteli nyilvantartas egyeztetése soran a Forras KGR rendszerbdl ki kell nyomtatni a leltarfelvételi
iveket. A leltarfelvételi iven, illetve leltarfelvételi jegyen szereplé eszkozoket és azok adatait a targyieszkdz-
nyilvantartasaért felelés kormanytisztviselé egyenként ellendrzi, az eltéréseket a kinyomtatott leltariven feltiinteti,
és az eltérésekrdl Osszesité kimutatdst készit, az egyeztetés tényét a leltarfelvételi iven és a végleges leltarallapot
Osszesitett listajan alairasaval igazolja.

Szamitdgépes leltarmodul alkalmazasaval az egyeztetést az ligyviteli rendszer automatikusan elvégzi. Az eltérésekrol
az eszkdznyilvantartast ellaté kormanytisztviselének 6sszesité kimutatast kell készitenie és azt ki kell nyomtatnia.

15. Leltdrkiilonbézetek

A leltdrozas eredményeként megdllapitott eltérésekrdl — hidnyokrdl és tobbletekrdl - a leltarfelvétel idépontjatol
szamitott 15 napon belil a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalydnak jegyzékdnyvet kell készitenie, amely
alapjan vizsgdlni kell az eltérés okat. A leltarkilonbozetekrdl készilt jegyzékonyvnek tartalmaznia kell
aleltarkiilonbozetek pontos megnevezését, mennyiségét, értékét, tovabba mindazon tényezdket, amelyek indokoljak
a kilonbozetek keletkezését.

A nyilvantartasokat a szabdlyszer(ien felvett leltarozas alapjan helyesbiteni kell. A leltarozas kapcsan feltart eltérések,
a hianyok és tobbletek kivizsgaldsa a gazdasagi vezet6 altal kijelolt személy feladata.

A gazdasdgi vezeté minden esetben koteles intézkedni a hidnyt el6idéz6 okok megsziintetésérél.

A leltérkilonbozeteket legkésébb a leltarozast kovetd kdnyvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. A leltareltéréseket
(hiany, tobblet) a megfelelé eszkdzszdmlan fel kell venni, vagy ki kell vezetni a nyilvantartasokbdl az eszkoz
nyilvantartdsi feladatokat ellaté kormanytisztviselének a pénziigyi szamvitelben rogzitett szabalyok szerint. Az éves
mérlegbe csak a leltarkilonbozetekkel modositott eszkozérték vehet6 fel.

A targyi eszkdzok hidnyait terven fellli értékcsokkenésként, a készletek eltéréseit anyagkoltség-helyesbitésként kell
elszamolni. A targyi eszk6zok tobbleteit piaci, forgalmi értéken allomanyba kell venni.
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16. A leltdrozds ellenérzése

A leltdrozas vezetdje ellendrzi a leltarozasi folyamat teljeskorliségét. Az ellenérzés kiterjed:
a) az el6készit6 munkdk sordn kiadott intézkedések jogszabdlyi elSirdsoknak, belsé szabalyzatoknak és
utasitasoknak megfelel6 végrehajtasara;

b) a leltarfelvételi bizonylatok adatainak valddisdgara, szamszer és tartalmi helyességére;
<) a leltarkulonbozetek megallapitasdnak helyességére, az esetleges kompenzélasok szabélyszer(iségére;
d a leltarozas sordn felvételre kerild leltdrozasi jegyz6kdnyv megnyitdsara, tartalmdéra és befejezésére;

L2

a végleges hianyok, tobbletek konyvviteli elszamoldsdnak megtorténtére és helyességére.

Az ellendrzés megtorténtét és eredményét a leltari bizonylatokon a leltarozas vezetdje aldirdsaval igazolja.

17. A leltdrozds és az éves kéltségvetési beszdmold

Az éves koltségvetésibeszamolo bizonylati aldtdmasztasat a leltarkészités soran helyesbitett analitikus nyilvantartassal

szamszerlen egyez6 fékonyvi szamldk, illetve az ezek alapjan készitett fékonyvi kivonaton kivil az aldbbiak

szolgaltatjak:

a) megbizélevelek (leltarvezetd, leltarfelel6sok, leltarozok, leltérellenérok);

b) azegyeztetés soran felvett, a szabalyszer(i végrehajtastigazolé bizonylatok (leltarfelvételiivek, leltarkilonbozeti
kimutatasok, egyezteté okmanyok, jegyzékdnyvek);

c) a leltarkészités ellendrzése soran készitett feljegyzések;

d) az addsok és hitelezdk, a kormdnytisztvisel6k tartozdsadnak és egyéb kotelezettségeknek az év végi
fordulonappal készitett és egyeztetett kivonata, elismerd nyilatkozatok az idegen helyen tarolt eszk6zokrdl;

e) az eltérések, azok kivizsgalasat és rendezését tartalmazé okmanyok;

f) leltarzaro jegyz6konyv.

18. Egyéb rendelkezések

A jelen szabalyzat kiadasaért — mint a koltségvetési szerv vezetbje — az NKFI Hivatal elndke felelés. A szabdlyzat
el6készitéséért, aktualizalasaért és annak végrehajtasaért az NKFI Hivatal gazdasagi vezetdje a felel6s. Az NKFI Hivatal
munkatdrsai a szabélyzatban foglaltak végrehajtasaért a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal Szervezeti
és MUkodési Szabdlyzatarol szol6 2/2015. (1. 16.) MvM utasitds szerinti feladat- és hataskoriikben felelések.

19. Zdrd rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Jelen utasitast a hatalybalépésekor folyamatban lévé ligyekben is alkalmazni kell.

Hatalyat veszti a forrasok és eszkdzok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatarol sz616 12/2014. (XII. 5.) NIH utasitds és

az Orszdgos Tudomanyos Kutatési Alapprogramok Iroda 2014. dprilis 1-jét6l hatalyos Eszk6zok és forrasok leltarozasi
és leltarkészitési szabdlyzata.

Pdlinkds Jozsef s. k.,
elnok
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal elnokének 3/2015. (V. 15.) NKFIH utasitasa
a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatarél

Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében, az dllamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet 50. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan, tekintettel a jogalkotasrdl széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
) pontjara és a tudomanyos kutatasrdl, fejlesztésrél és innovaciérdl szold 2014. évi LXXVI. torvény 6. §-ara és 8. § (1) bekezdésére
a kovetkez6 utasitast adom ki:

|. Fejezet
A szabalyzat hatdlya, alkalmazasi kore

1. A jelen utasitds (a tovabbiakban: szabalyzat) alkalmazasi kore az Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal
(a tovabbiakban: NKFI Hivatal) hivatali szervezetére, tovabba a — mint kdzponti koltségvetési szerv — kezelésében,
hasznélataban Iévé vagyontargyakra terjed ki.

2. A szabalyzat rendelkezései az NKFI Hivatal valamennyi szervezeti egységére és az NKFI Hivatal dllomanyaba tartozé
személyekre terjednek ki. A szabalyzatban foglalt feladatok és kotelezettségek teljesitéséért — amennyiben
a szabalyzat masként nem rendelkezik — az NKFI Hivatal Koltségvetési Féosztalya (a tovédbbiakban: Koltségvetési
Féosztaly) vagy annak a szabalyzatban kijel6lt szervezeti egysége felel6s. Az NKFI Hivatal munkatarsai a szabalyzatban
foglaltak végrehajtasdért a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabélyzatardl
sz0616 2/2015. (1. 16.) MvM utasitas szerinti feladat- és hataskorikben felelsek.

II. Fejezet
Feleslegessé valt vagyontargyak feltaradsanak és bejelentésének szabalyai

3. A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasat, hasznositasat, illetve selejtezését mindenkor a fordulénapi leltarozas
megkezdése el6tt kell végrehajtani. A végrehajtas id6szakardl az NKFI Hivatal Koltségvetési Féosztély vezetbje
(a tovabbiakban: gazdasagi vezetd) altal minden év augusztus 30-ig kiadott litemterv (a tovabbiakban: Utemterv)
rendelkezik.

4. A feleslegesnek vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok hasznositdsédra, selejtezésére
a gazdasagi vezet6 felé kezdeményezés torténhet a szervezeti egységek hasznélatdban 1évé eszkézok esetében
a szervezeti egység vezetdje, a személyi hasznalatra kiadott eszkdzdk esetében az eszkdzdket hasznélé javaslatéra.

5. A javaslatokat a targyi eszkdz nyilvantartdsara kijelolt NKFI Hivatal Koltségvetési Féosztédly Gazdasagi Osztdlya
dolgozza fel. Az ellenérzést kdvetéen a gazdasagi vezeté gondoskodik a javaslatok Selejtezési Bizottsag részére
torténé megkildésérol.

6. Felesleges vagyontargynak mindsiil az a targyi eszkdz, amely
a) az NKFI Hivatal alaptevékenységéhez, mikodéséhez mér nem sziikséges, ide értve a feladatcsokkenésbdl,
atszervezésbdl, megsz(inésbdl eredd feleslegessé valast is;
b) az eredeti rendeltetésének mar nem megfelelé;
Q) természetes elhasznalddas, értékcsokkenés miatt rendeltetésszerl hasznalatra alkalmatlanna valt, és nem
javithatd, vagy javitasi koltsége meghaladja az Uj eszk6z dranak 60%-4t, vagy
d) szavatossagi ideje lejart.

7. Minden esetben gondoskodni kell arrél, hogy a hasznositési vagy selejtezési eljarasba vont vagyontargyak a tébbi
vagyontargytdl el legyenek kiilonitve, azokat meg kell kiilénbdztetni mind a nyilvantartasokban, mind a tarolaskor.

8. Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlannd tételt) hatosagi eljards teszi
lehetévé (igy kilonosen festékkazettak).
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A rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valt eszk6zoket a forduldnapi leltarozas elétt legkésébb 30 nappal
selejtezni kell.

A hasznalatra valé alkalmassagot irodabutorok, székek, berendezések és felszerelések vonatkozasaban a Selejtezési
Bizottsdg, mUszaki cikkek, informatikai és hiradas-technikai, valamint a kommunikdaciés eszkdzok tekintetében kiilso,
flggetlen szakérté irasban éllapitja meg, és javaslatot tesz a piaci érték szerinti értékesitési arra.

Szakvélemény bekérése kotelezé szamitds- és irodatechnikai eszkdzok, egyéb mdszaki berendezések, ingatlanra
aktivalt eszkodzok, kiilonleges eljarasi szabalyok hatalya ald sorolt eszkdzok, tovabba minden olyan eszkoz esetében,
amelynek brutté nyilvantartasi értéke meghaladja a kétszazezer forintot.

A vélemény alapjan a Selejtezési Bizottsdg el6késziti a selejtezési jegyzéket, amelyet az NKFI Hivatal elnoke hagy jéva.

Az elnoki jovahagyést kovetden torténhet meg az eszk6zok hasznositasa, sziikség esetén selejtezése.

Ill. Fejezet
A feleslegessé valt eszk6zok hasznositasi médjai

1. Az NKFI Hivatal egyéb szervezeti egységeinél térténé hasznositds

A koltséghatékony gazdalkodas érdekében torekedni kell a szervezeti egységeknél feleslegessé valt vagyontargyak
NKFI Hivatalon beliili hasznositasara. A szervezeti egységek kozotti atadas-atvételt a gazdasagi vezeté engedélyezi,
amelyrél atadas-atvételi bizonylatot kell kiallitani.

2. Mds kéltségvetési szerv részére torténd téritésmentes dtadds

A téritésmentes atadasra erre irdnyulé irasbeli megallapodast kell kotni az atvevé koltségvetési szervvel.

3. Ertékesités

Azarmeghatdrozasanakmaédjat és afelesleges eszkzok értékesitési aratazallamivagyonra vonatkozo jogszabalyokkal
O0sszhangban, a Selejtezési Bizottsdg javaslata alapjan az NKFI Hivatal elndke hagyja jéva. Az értékesitésrol
a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztaly szamlat allit ki, az eszkdzok elszallitasardl a szallitd szallitdlevelet allit ki,
magdanszemély esetén 4atadas-atvételi bizonylatot kell késziteni, melyrél a gazdasidgi vezeté Aaltal kijelolt
kormdnytisztvisel6 gondoskodik. A vevével a széllitélevélen igazoltatni kell az eszkdz atvételét. Az értékesités
térténhet azonnali készpénzfizetés ellenében azonnali elszallitas mellett, illetve dtutalassal. Atutalassal torténé fizetés
esetén az elszallitds - eltéré6 megdéllapodas hidnyaban - csak a teljes vételar kifizetését kdvetden torténhet meg.
Az elszallitds hataridejét el6re rogziteni kell.

4. Haszndlatba adds

Az ideiglenesen vagy véglegesen feleslegessé valt targyi eszkdz mas gazdalkodd szervezet vagy maganszemély
részére hasznalatba adhato. A vagyontargyak hasznalatba adasa — a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény
11. § (17) bekezdése szerinti esetek kivételével — kizarélag versenytargyalds Utjan, az 0sszességében legelénydsebb
ajanlatot tevo részére lehetséges.

A feleslegessé valt targyi eszk6zok hasznalatba adasat a Selejtezési Bizottsdg javaslata alapjan az allami vagyonnal
valé gazdalkodas szabalyaival 6sszhangban az NKFI Hivatal einoke engedélyezi.
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5. Megsemmisités, selejtezés

A felesleges targyi eszk6z megsemmisitésére a Selejtezési Bizottsag javaslata alapjan az NKFI Hivatal elnéke ad
engedélyt. A selejtezésre varo, valamint a mar leselejtezett eszkozoket megsemmisitésig elkilonitetten, zart
helyiségben kell tarolni. Szeméttelepre, illetve adott esetben veszélyes hulladékként torténd elszallitasukrdl az
Uzemeltetési feladatok ellatasaért felelés kormanytisztviselé gondoskodik.

Selejtezni csak meglévé, a helyszinen megtekinthetd, megszamolhatd eszkdzoket szabad, kivéve az elemi kart
szenvedett vagyontargyat (igy kiilondsen torési jegyzékonyvezett livegarut). A térési jegyzékdnyvet a torést kdvetéen
azonnal fel kell venni és a kdzvetlen vezetével hitelesittetni kell. Elemi kar esetén a gazdaséagi vezet6 éltal megbizott
kéttagu bizottsag helyszini felmérést végez, amelynek megallapitésait jegyzékonyvben rogziti. Az elkésziilt
jegyz6konyveket a gazdasagi vezetének meg kell kiildeni, aki ez alapjan intézkedik az eszkdzok nyilvantartasbdl
torténd kivezetésérol.

A selejtezési jegyzéket az aldbbi eszkdzbontasban kell elkésziteni:

a) immateridlis javak;

b) targyi eszkozok (gépek, berendezések és felszerelések, jarmivek);
Q) nem aktivalt eszk6zok (beruhazasok).

IV. Fejezet

Részletes szabélyok
6. A Selejtezési Bizottsdg

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére az NKFI Hivatal eIndke legaldbb 4 tagu Selejtezési
Bizottsagot jeldl ki.

A Selejtezési Bizottsdg tagjai:

a) a Kéltségvetési Féosztaly Beszerzési és Uzemeltetési Osztalyanak vezetéje mint a Selejtezési Bizottsag elndke;
b) az Elemzési és Informacios Féosztaly kormanytisztviseldje;
c) a Jogi és lgazgatasi Féosztaly kormanytisztviseldje;

d) szakmai vagy gazdasagi szervezeti egység kormanytisztviseldje.

7. A Selejtezési Bizottsdg feladata és hatdskdre
A Selejtezési Bizottsag az Utemterv alapjan elvégzi a vagyontargyak fajta és tipus szerinti selejtezésének el6készitését.

A selejtezésre el6készitett vagyontadrgyakat egyedileg megvizsgélja, ellendrzi a rendeltetésszer(i hasznalatot és
a felujitasokat.

Amennyiben avizsgélat, illetve az ellen6rzés sordn a Selejtezési Bizottsdg azt dllapitja meg, hogy valamely vagyontargy
hasznalata nem volt rendeltetésszerl, vagy felljitdsa nem volt gazdasdgos vagy sziikséges, ennek tényérdl

haladéktalanul tajékoztatja az NKFI Hivatal elndkét.

A selejtezésr6l és a hasznositasrol a Selejtezési Bizottsdg jegyz6konyvet készit, amelyet megkiild az NKFI Hivatal
elnoke részére jévahagyasra.

A Selejtezési Bizottsag ellendrzi a jelen utasitasban és az Utemtervben foglaltak betartasat.
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8. A Selejtezési Bizottsdg elndke

A Selejtezési Bizottsag elndke felelds a selejtezési eljaras folyaman a szabalyok pontos betartasaért, a selejtezéshez
szlikséges feltételek biztositasaért és a selejtezés lebonyolitdsanak megszervezéséért.

9. Feleslegessé vdlt vagyontdrgyak feltdrdsdnak folyamata

A feleslegessé valt vagyontargyak esetében a hasznositdsra vagy selejtezésre javaslatot tevé részérél jegyzéket
(a tovabbiakban: Jegyzék) kell késziteni, indokolt esetben — elézetes felkérés nélkil is — a gazdasagi vezetd részére

tovabbitani.

A Jegyzéknek az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

a) az eszkdzok megnevezése;
b) az eszkdzok jellemzd muszaki adatai (tipus, gyartasi szam);
Q) az eszk0zok azonositasi szama (leltari szam, cikkszam);

d) a nyilvantartasi ar (@amennyiben a feltaré egységnél az ar nem ismert, Ggy azt a Selejtezési Bizottsag hatarozza
meg a konyvviteli nyilvantartasokbol);

e) a feleslegesnek mindsitett eszkdzok mennyiségi egysége;

f) a feleslegesnek minésitett eszkdzok mennyisége;

g) a feleslegessé valas oka: muszaki, els6sorban szamitastechnikai eszkdzoknél hivatkozni kell a szakszerviz
véleményére (gazdasagtalan javitds, beszerezhetetlen alkatrész);

h) javaslat az esetleges hasznositds mddjéra (értékesités esetén a javasolt értékesitési ar, hasznélatba adés esetén
a javasolt dij feltlintetésével);

i) a jegyzék készitésének idépontja;

j) az osszedllitasért felel6s személy alairasa.

A Jegyzéket a javaslattevd szervezeti egység 2 példanyban késziti el, és a szervezeti egység vezetdjének aldirdsa utan
a gazdasagi vezet6 részére tovabbitja. Egy példany a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztdly targyieszkoz-
nyilvantartasanak alapbizonylata, egy példanyt az irattarban kell elhelyezni.

10. A feltdrds sordn feleslegesnek mindsitett eszk6z6k hasznositdsdra vonatkozé déntés el6készitése

A selejtezésre javasolt eszkdzokre vonatkozdan az lizemeltetési referens ellenérzi a Jegyzékben feltlintetett adatokat,
amelyeket egyeztet a targyieszkdz-nyilvantartéval, sziikség esetén intézkedik szakvélemény bekérésérdl,
a) targyi eszkdzoknél biztositja az egyedi nyilvantarté lapok mésolatat vagy annak adatait;

b) biztositja a hasznositasra iranyuld torekvések eredménytelenségét bizonyité okmanyokat;

c) biztositja a szakvéleményt.

A Selejtezési Bizottsag a feleslegesnek mindsitett immateridlis javakra és targyi eszkozokre vonatkozé adatokat
egyezteti, ellendrzi és megvizsgélja az eszkdzok NKFI Hivatalon belili hasznositasanak lehetéségét. Amennyiben
a Selejtezési Bizottsag azt allapitja meg, hogy a Jegyzéken szerepld eszkdz az eddigi felhasznald helyétdl eltérd, mas
tertleten hasznosithato, javaslatot tesz a hasznositds modjara. A hasznositast az NKFI Hivatal elndke engedélyezi.

A dontési javaslatnak ki kell térnie a felesleges targyi eszkdzok NKFI Hivatalon kivili hasznositasi modjara (értékesités,
hasznalatba adds, megsemmisités). A dontési javaslatot az NKFI Hivatal elnoke hagyja jova.

11. Az értékesités, haszndlatba adds eljdrdsi szabdlyai

A Selejtezési Bizottsag értékesités és haszndlatba adas esetén javaslatot tesz a Koltségvetési Féosztaly Gazdasdgi

Osztalya részére. A javaslat alapjan az lizemeltetési referens bekéri az arajanlatokat, és el6késziti a Selejtezési
Bizottsagnak elbirdlasra. A Selejtezési Bizottsdg kivalasztja az NKFI Hivatal szdmdra gazdasagi szempontbol
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legelénydsebbet, kozremiikodik a vonatkozd szerz6dések el6készitésében, és véleményezésre tovabbitja a gazdasagi
vezetdnek, aki jovahagyasra felterjeszti az NKFI Hivatal eIndke részére. A szerz6dések teljesitését a Selejtezési Bizottsag
ellendrzi, és elndke igazolja.

Az lizemeltetésért felelds féosztaly targyieszkoz-nyilvantartasi feladatokkal megbizott kormanytisztviseldje atvezeti
a véltozasokat az analitikus és f6konyvi nyilvantartasokban.

Nettd 100 000 forintot meghaladé értékesités esetén a vevovel adasvételi szerz6désben kell megallapodni. Adasvételi
szerz6désben kotelezé tovabba megallapodni minden olyan esetben, ahol az NKFI Hivatalt mint eladét az eszkoz
értékesitését kdvetéen barmilyen tovabbi felel6sség terhelheti. A nettd 100 000 forint alatti értékesitések esetében
a jovéhagyott hasznositési, illetve selejtezési jegyzék alapjan kiallitott szdmla befizetését kovetéen az eszkdz dtadhato.

12. Megsemmisités

A selejtezési eljarasrol késziilt jegyz6kdnyvnek az aldbbi Iényeges adatokat kell tartalmaznia:

a) az iktatészamot;

b) a,jegyz6kdnyv” elnevezést;

) a selejtezés keltét, helyét;

a Selejtezési Bizottsag tagjainak felsorolasat;

a selejtezett vagyontdrgyak megnevezését, leltdri szamat, egyéb azonosité adatait (gyéri szém, tipus),
a selejtezett mennyiséget, a selejtezés konyv szerinti értékét;

f) a hulladékbevételezés értékét és a vonatkozo bizonylat adatait;

a) a selejtezett eszkdz tovabbi kezelésére vonatkozo eldirdsokat és rendelkezéseket;

o N

)
)

o

h) az eljaras soran felhasznalt dokumentécio felsoroldsat;
i) a selejtezés kezdeményezgjét;
j) a mellékletek felsorolasat.

A selejtezett targyi eszkozokrdl leszerelt alkatrészeket, anyagokat vissza kell vételezni. Ha a visszavételezett
eszkozoknek vagy anyagoknak nincs elszdmolo ara, ugy azt a Selejtezési Bizottsag éllapitja meg a haszonanyagokra,
illetve a hulladékokra érvényes forgalmi ar alapjan.

A kiselejtezett vagyontargyak megsemmisitését — a Selejtezési Bizottsdg javaslatara — az NKFI Hivatal elndke rendeli
el. A megsemmisités végrehajtasanal jelen kell lennie a Selejtezési Bizottsdg elnokének és két tovabbi tagjanak.
A megsemmisités végrehajtasardl jegyzékonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:

a) az iktatészamot;

b) a megsemmisitett vagyontdrgy megnevezését, leltari vagy egyéb azonositasi szamat;

c) a selejtezés keltét és helyét;

d) a megsemmisités el6tti tarolasi helyét;

e) a selejt készletre vételekor és megsemmisitésre kiadasakor felhasznalt bizonylatok szamat, keltét;
f) a megsemmisités modjat;

g) az eljarasban részt vevék felsorolasat.

A megsemmisités végrehajtdsat kdvetéen a Selejtezési Bizottsdg tagjai a jegyzékonyvet aldirasukkal hitelesitik.
A jegyzékonyv 2 példdnyban készil, 1 példanyt az irattdrban, 1 példanyt a targyieszkoz-nyilvantartasban kell
elhelyezni.

13. Selejtezéssel kapcsolatos szdmviteli elszdmoldsok

A selejtezés befejezését kdvetben a selejtezési jegyz&konyv alapjan a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztaly az
analitikus és fékonyvi nyilvantartasokban atvezeti a valtozast.
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14. Selejtezés sordn alkalmazandé nyomtatvdnyok

A selejtezési eljaras soran az aldbbi nyomtatvanyokat kell hasznalni:
a) B.Sz..ny. 11-90. r.sz. Targyi eszkdzok selejtezési jegyzékdnyve;
b) B.Sz..ny. 11-91. r.sz. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke;

) B.Sz.ny. 11-92. r.sz. Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzéke;

d) B.Sz..ny. 11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6kdnyve;

e) B.Sz..ny. 11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke;

f) B.Sz..ny. 11-95. r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke;

a) B.Sz..ny. 11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke;
h) B.Sz..ny. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyz6konyv.

V. Fejezet
Kilonleges eljarasi szabalyok

Mérgezd anyagok, vegyszerek, robbandanyagok és egyéb veszélyes vagyontérgyak, hulladékok selejtezése kizarélag
szakértd kozrem(ikodésével végezhetd.

A szennyezett, kdrnyezetre artalmas eszkézok, készletek selejtezését, megsemmisitését az Allami Népegészségligyi
és Tisztiorvosi Szolgalattal egyetértésben, annak eléirasai szerint kell végrehajtani.

A tlizvédelmi célokat szolgalo eszkozoket, felszereléseket, ha azok gazdasagosan nem javithatok, rendeltetésszert
hasznalatra alkalmatlanok, vagy felhasznalési idejiik lejart, selejtezni kell, majd végre kell hajtani a hatéségi el6iras
szerinti megsemmisitési eljarast.

A kézi tizoltd késziilékek bevonasat, selejtezését a karbantartd véllalat irdsos nyilatkozata alapjan az Gizemeltetési és
beszerzési feladatokat ellatdé munkatars kezdeményezheti. A javaslatot az altalanos eléirasok szerint kell elkésziteni.
VI. Fejezet

Egyéb rendelkezések

A jelen szabalyzat kiaddséért — mint a koltségvetési szerv vezet6je — az NKFI Hivatal elndke felelés. A szabdlyzat
el6készitéséért, aktualizalasaért és annak végrehajtasaért az NKFI Hivatal gazdasagi vezetdje a felelbs.

VII. Fejezet

Zaré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Jelen utasitast a hatalybalépésekor folyamatban |évé ligyekben is alkalmazni kell.

Hatdlyat veszti a feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabalyzatarol sz6l6 8/2014.
(IX. 26.) NIH utasitds és az Orszagos Tudomdanyos Kutatdsi Alapprogramok Iroda 2014. aprilis 1-jétél hatdlyos

A feleslegessé valt vagyonelemek selejtezésének és hasznositasanak szabalyzata.

Pdlinkds Jozsef s. k.,
elnok
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal elnokének 4/2015. (V. 15.) NKFIH utasitasa
a pénzkezelési szabalyzatrol

Az dllamhdaztartasrol szol6 201 1. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében, a szamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény 14.§ (5) bekezdés
d) pontjdban és az adllamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
a) pontjaban foglaltak alapjan, tekintettel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara és
a tudomanyos kutatésrol, fejlesztésrél és innovaciorodl széld 2014. évi LXXVI. tdrvény 6. §-ara és 8. § (1) bekezdésére a kdvetkezd
utasitast adom ki:

ELSO RESZ
Altaldnos rendelkezések

I. Fejezet
A szabalyzat alkalmazasi kore, felelsségi rend

1. Jelen utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) alkalmazasi kore kiterjed a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids
Hivatal (a tovabbiakban: NKFI Hivatal) altal alkalmazott pénzforgalmi szamlaforgalomra, valamint készpénzforgalomra,
az azokkal kapcsolatos pénzkezelési eljardsokra, az eljardsok sordn keletkezé dokumentdcidra, nyilvantartasra és
adatra.

2. A jelen szabdlyzat kiadasaért — mint a koltségvetési szerv vezet6je — az NKFI Hivatal elndke felelés. A szabalyzat
el6készitéséért, aktualizdlasdért és annak végrehajtasdért az NKFI Hivatal Koltségvetési Féosztalydnak vezetdje
a felel6s.

3. Az NKFI Hivatal munkatdrsai a szabdlyzatban foglaltak végrehajtasaért a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios
Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz616 2/2015. (1. 16.) MvM utasitas szerinti feladat- és hataskoriikben
felelések.

II. Fejezet
A pénzforgalom feltételrendszere

4. A pénzigyi teljesités (pénztari kifizetés vagy banki dtutalds) az el6zetes irdsos kotelezettségvallalas szerinti és igazolt
teljesités utan, csak utalvanyozott és érvényesitett bizonylat alapjan torténhet a bizonylaton megjel6lt
kedvezményezett részére, cimre vagy szamlaszdmra, az érvényesitett 6sszeggel.

5. A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az utalvdnyozas és érvényesités elSirdsait,
a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, utalvanyozasra, érvényesitésre jogosultak
korét az NKFI Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat) tartalmazza.

MASODIK RESZ
Részletes rendelkezések

Ill. Fejezet
A kincstari szamlaforgalom lebonyolitasi rendje

1. Az NKFI Hivatal fizetési szamldi

6. AzNKFIHivatal azalabbi, Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) altal vezetett fizetési szamlakkal rendelkezik:
a) eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla 10032000-00334820-00000000;
b) kincstari kartyafedezeti szamla;
(@] kincstari devizaszamla 10004885-10002010-01012231.
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Az NKFI Hivatal a 6. pontban felsorolt kincstéri fizetési szamldkon kivil tovabbi szamldkkal is rendelkezhet,
az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 79. §-dban leirtak szerint.

Az el6iranyzat-felhasznalasi keretszdmla az NKFI Hivatal gazdalkodasanak lebonyolitésara szolgal.

A kartyafedezeti szdamla a kincstari kartyaval torténd kifizetések pénziigyi fedezetének elkiilonitett kezelésére
szolgald, kdrtyatipusonként nyithaté szamla.

A pénziigyi fedezet biztositasardél az NKFI Hivatal a Kincstarnal vezetett el6irdnyzat-felhasznalasi keretszamldja terhére
benyujtott atutalasi megbizassal gondoskodik. Az NKFI Hivatal a kartyafedezeti szdmlara elkilonitett fedezetbdl,
illetve a kincstari Kartyafedezeti Tikorszamlarol a kartyafedezeti szamlara teljes OTP direkt funkciéval felruhdzott
kartyaval tud fedezetet visszavezetni a Kincstar kincstari kartyaforgalomrdl sz6l6 szabalyzataban foglaltak alapjan.
A kincstari kartyafedezeti szamla igénylése kdzponti koltségvetési szervek esetében a Kincstar honlapjan kozzétett
nyomtatvany kitoltésével torténik, melyet az irdnyité szervhez engedélyezésre kell tovébbitani. Indokolt esetben
- a Kincstér engedélyével — tdbb azonos tipusu kartyafedezeti szdmla is vezetheté.

Kincstari devizaszamlan az NKFI Hivatal az Eurépai Unidtdl kapott kozvetlen tdmogatdsokat tartja nyilvan
a beérkezéstdl a felhasznélasig. Az NKFI Hivatal az elfogadott elszamolas alapjan fel nem hasznalt pénzeszkozoket
a mérlegben koltségvetésen kiviili passziv pénziigyi elszdmolasként mutatja ki.

2. Az NKFI Hivatal szdmldi feletti rendelkezési jog

Az el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla és a deviza szamla vonatkozasaban az utalvanyozott kiadas vagy bevétel
pénziigyi teljesitése — a Gazdalkodasi szabalyzat rendelkezéseinek figyelembevételével — a Kincstar felé bejelentett
két személy egyuttes aldirasaval és a Kincstér felé bejelentett bélyegzé lenyomatanak hasznélatéval rendelheté el
(kincstari vagy banki alairas).

A kincstari kartyafedezeti szamla felett a rendelkezés jogat az el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla felett rendelkezési
joggal biré kormanytisztvisel6k gyakoroljak, tovabba a kincstari kartya hasznalatara feljogositott személyek jogosultak
a kincstari kartyafedezeti szamla terhére kifizetéseket eszk6zolni.

A szamlak feletti rendelkezési joggal rendelkezé kormanytisztvisel6k nevét a vonatkozé kincstari bejelentd karton
tartalmazza, amelyet az NKFI Hivatal elndke hagy jéva. Amennyiben a pénzforgalmi szamldk feletti rendelkezési
jogosultsag gyakorlasara kijel6lt személyekben valamely ok miatt valtozas kovetkezik be, a szamlavezetd Kincstarhoz
Uj alairas-bejelentd cimpéldanyt kell benyujtani.

A szamla feletti rendelkezési jogot elektronikus kédolds alkalmazasa esetén (GIRO) a fizetési megbizésok elektronikus
kettds aldiréi — azok a kincstéri aldirasi joggal rendelkezé kormanytisztvisel6k — gyakoroljak, akik a Kincstar felé
bejelentésre keriltek, és az azonositasra szolgald eszkdzt kézhez kapték.

A készpénzfelvételre feljogositottak nevét, azonositd adatait irasban, 2 példanyban kell a Kincstar részére bejelenteni
a Kincstar honlapjan kozzétett mintaban foglaltak szerint. A nyomtatvany alairasara a Koltségvetési Féosztaly vezetdje
vagy akaddlyoztatasa esetén a helyettesitésére irdsban meghatalmazott személy és a Koltségvetési FSosztély
Gazdasagi Osztaly (a tovabbiakban: Gazdasagi Osztély) egy, a Kincstarndl bejelentett aldirdsi joggal rendelkezd
Ugyintézéje jogosult.

Az NKFI Hivatal szamldi kdzotti pénzmozgdsok, atvezetések jévahagydsara, Kincstar részére torténd bejelentésére
a Koltségvetési Féosztaly vezetdje vagy akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésére irdsban meghatalmazott személy

és a Koltségvetési Féosztaly egy masik Kincstarnal bejelentett aldirdsi joggal rendelkezé tigyintézéje jogosult.

A Kincstar felé benyujtott alairasmintakon, valamint a bizonylatokon az aldirdsokat kék szin( tintaval kell feltlintetni.
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A kincstari szamlanyitds és megsziintetés, szamlaforgalom bonyolitdsa esetén alkalmazandé nyomtatvanyokat
a Kincstar honlapjan kdzzétett szabdlyzatai tartalmazzék.

Az aldirds-bejelent6é kartonokat a Gazdasdgi Osztélyon kell megdrizni az NKFI Hivatal Bizonylati szabdlyzataban
rogzitettek szerint, de legaldbb 10 évig.
3. Kincstdri szamlaforgalom

Az NKFI Hivatal szamlaira érkezd befizetések jovairasa az aldbbiak alapjan torténhet:

a) atutaldsi megbizas;
b) készpénz-atutaldsi megbizas;
<) készpénz befizetése pénztarban szamlara.

Az NKFI Hivatal kincstari szamlairél az alabbi modon torténhet kifizetés:
a) atutalasi megbizassal;
b) atutalas elektronikus GIRO rendszeren keresztiil;
) készpénz felvételére szolgdld utalvannyal;
kincstari kartyaval torténd fizetéssel;

o N

)
)

m

beszedési megbizassal (felhatalmazo levélen alapuld beszedés, hatarid6s beszedés, okmanyos beszedés).

Az 4tutalasi formanyomtatvényt szamitogéppel, ir6géppel vagy kézzel lehet kidllitani. A készpénz-atutalasi megbizas
nyomtatvany — mely két részbdl: feladdvevénybdl és készpénz-atutaldsi megbizd részbdl all — az NKFI Hivatal
megrendelése alapjan nyomdailag keriil legyartasra.

Elektronikus (GIRO) utalds esetében a szabdlyosan teljesitésigazolt, utalvanyozott, utaldsra kijelolt tételek gépi
rogzitésre kerlilnek. A rogzitést kovetéen a Kincstarnal bejelentett alairasi joggal rendelkezé 2 kormdanytisztvisel6
tételesen egyezteti az utalandé tételeket a Forrds SQL ugyviteli rendszer (a tovabbiakban: Forras) utalasi listajaval
(kivéve: bérszamfejtésfeladasok). A rogzitett tételekrél a gép tételes sz(irt alaplistat készit, melyet forint és tételszam
szerint Osszesit. Az utalds el6tt a Kincstarnal bejelentett aldirasi joggal rendelkezé 2 kormanytisztvisel6 ellenérzi
az egyes tételeket, egyezteti a vonatkozé utalvéanyrendeletekkel, majd egyezdség esetén jovahagyja a kinyomtatott
listdt. Az utalast a Kincstarnal bejelentett aldirasi joggal rendelkezé 2 kormanytisztviseld elektronikus alairasaval
igazolja a GIRO rendszerben, majd megadja a jelszét a banki kapcsolathoz. Az utalast kévetéen a GIRO rendszer
atadasi jegyzéket nyomtat, melyet — ellenérzést kovetéen — a Kincstarnal bejelentett alairasi joggal rendelkezd
2 kormanytisztvisel6 alairdsaval hitelesit. Csoportos atutaldsi megbizas (tdobb bank tobb bankszamléjara torténd
azonos jogcimu atutalds) kizarélag elektronikus (GIRO) utalds formdjaban nyujthato be a Kincstar részére.

A kincstdri kartyak haszndlatanak részletes szabalyait az V. Fejezet tartalmazza.

A Kincstar azonnali beszedési megbizast az eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla terhére a kincstari tigyfél altal adott
Felhatalmazo levél alapjan teljesithet. A Felhatalmazd levél formanyomtatvanya a Kincstar honlapjan megtalalhato.
Amennyiben a Felhatalmazé levélben megjeldlt terhelendé szamla Egységes Rovat Azonositd (a tovabbiakban: ERA)
vagy Allamhaztartasi azonosité (a tovabbiakban: AHT azonositd) hasznalatara kotelezett, tartalmaznia kell a kiadasi
ERA-t vagy AHT azonositét.

Beszedési megbizas mas gazdalkodd szervezettel szembeni alkalmazasa az NKFI Hivatal részérdl kizarélag esetileg
lehetséges, alkalmazésat kerdlni kell.

Hatérid6s beszedési megbizas esetében — amennyiben a terhelendé vagy jévairandé szamla ERA kéd vagy AHT
azonosité hasznalatara kotelezett — a Kincstarhoz be kell nydjtani a kotelezett és a jogosult kozotti megaéllapodast,
melynek tartalmaznia kell a kiadasi, illetve bevételi ERA kédot vagy AHT azonositét.

A pénzintézeti postautalvannyal torténd kifizetést az NKFI Hivatal nem alkalmazza.

A kincstari szamlaforgalom szabalyszer(i lebonyolitasaért a Kdltségvetési Féosztaly vezetdje felels.
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4. Fizetési szamldk kivonatai

AKincstar, illetve a pénzintézet ltal naponta megkiildott fizetési szamlakivonat alapjan, melyen tételesen szerepelnek
a szallité vagy a vevé azonositd adatai (név, bankszamla szdma, postai befizetés esetén a cim) és a terhelés vagy
a jovairas 6sszege forintban, a konyvelés megtorténtekor egyeztetni kell a fizetési szamla napi egyenlegét. Az egyezd
konyvelés utan a szamlakivonatot sorszamanak megfelel sorrendben a hozza tartozd bizonylatokkal egydtt kell
megdrizni és tarolni, és az alapbizonylatra ra kell vezetni a fizetési szdmla kivonatdnak szamat.

A szamlakivonat, értesitd alapjan a napi kdnyvelés megtorténtekor egyeztetni sziikséges a banki és kincstari szamla
egyenlegét. A pénzforgalmi és kincstari szamlakra a konyvelés tételesen, ellenszamlanként torténik.

Afékonyvikonyvelésialapegyezdségeibdl kbvetkez6en minden kivonat kdnyvelése utan egyeztetnikell azelSiranyzat-
felhasznalasi keretszamlak forgalmat és egyenlegét is. Eltérés esetén a hiba okat meg kell keresni, a javitast végre kell

hajtani, és kizardlag ekkor lehet a kdvetkezd napi konyvelést elkezdeni.

A havi fékonyvi konyvelés helyességének kontrolljat kdvetden torténik meg havonta egyszer az ERA kédok rendezése
a Kincstarnal, legkésdbb a targyhot kdvet6 hénap 15. napjaig.

Az egyezé konyvelés utdn a szamlakivonatot sorszdmanak megfelelé sorrendben, a hozzé tartozé bizonylatokkal
egyutt kell megérizni és tarolni.

5. Havi eléirdnyzat-felhaszndldsi keret

A havi el6irdnyzat-felhasznélasi keret meghatérozasat, Kincstar felé torténd bejelentését a Gazdasagi Osztaly végzi.

A Kincstar az éves koltségvetési torvény, valamint az NKFI Hivatal elemi koltségvetése alapjan nyitia meg
az el6irdnyzatokat. Az elemi koltségvetés Osszedllitdsa a Gazdasagi Osztdly feladata.

Az NKFI Hivatal az el8iranyzatai terhére teljesitheti a kiadasait, illetve szedheti be a bevételeit.
Az id6kdzben bekovetkezett eldirdnyzat-modositasokat a vonatkozé jogszabdlyok alapjan kell elvégezni.
A sajat hatdskorli mddositasokat a felligyeleti szerv és a Kincstar részére is meg kell kiildeni.

A jovahagyott elSiranyzat-modositasokat a fékonyvben is kdnyvelni kell. Az NKFI Hivatalnak az el$irdnyzatokat
aKincstarral havonta folyamatosan egyeztetnie kell. Az esetleges eltéréseket tisztazni kell, és a javitast a tisztazas utan
végre kell hajtani.

A felhalmozasi el6irdnyzatok teljesitésardnyos felhasznédldsanak finanszirozésa teljesitésardnyos el6iranyzat-
finanszirozasi terv alapjan torténik. A teljesitésaranyos elGirdnyzat-finanszirozasi tervet a kincstari koltségvetés
alapjan, a koltségvetési év janudr 10-éig, majd ezt kovetéen havonta a tdrgyhdnapot megel6z6 hénap 20-dig kell
benyujtaniaKincstarhoz. A januarhdénapravonatkozé teljesitésardnyos eléirdnyzat-finanszirozasitervet a koltségvetési
évet megel6z6 év december 22-éig kell a Kincstar részére megkuldeni.

6. A fizetési megbizdsok teljesitési hatdrideje, elézetes bejelentés a Kincstdr felé
A Kincstér altal kdzzétett hirdetmény hatdrozza meg a munkanapon belill azt a kezdé és zar6 idépontot, amelyek
kozott a fizetési megbizésokat befogadja, ezen belil azt az idépontot, ameddig a befogadott, illetve a beérkezett

megbizasok teljesitését a targynapon teljesiti.

A kincstari Ggyfélkoron kivilre irdnyuld 6tszazmillié forintot elérs, de a kettémilliard forintot meg nem haladé
atutalasrol a terhelés idépontjat megel6z6 3. munkanapig, a kétmilliard forintot meghaladé atutalasrél a terhelés
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idépontjat megel6z6 5. munkanapig kell a Kincstart elektronikus Uton értesiteni a Kincstar honlapjan kozzétett
formanyomtatvényon.

Az egymillié forintot el nem éré készpénzfelvételt a készpénzfelvételt megel6zé 1 munkanappal, egymillié forint
feletti felvétel esetén 2 munkanappal kell irdsban a Kincstér részére bejelenteni. A Kincstarhoz torténd bejelentést
a honlapjan koézzétett formanyomtatvanyon kell megtenni. A nyomtatvany aldirdsara a Koltségvetési Féosztaly
vezetdje vagy akaddlyoztatdasa esetén a helyettesitésére meghatalmazott személy és a fOosztaly egy masik,
a Kincstarnadl bejelentett alairasi joggal rendelkezé ligyintézéje jogosult.

IV. Fejezet
Készpénzkezelési szabalyok

7. A hdzipénztdr

A hazipénztar az NKF| Hivatal miikodéséhez sziikséges készpénz és egyéb érték megérzésével, valamint forgalmaval
kapcsolatos feladatokat latja el.

A pénztarhelyiség ajtaja biztonsagi raccsal és zarral felszerelt, nem nyithat6 ablakkal rendelkez6 helyiség, amelyben
a készpénz és az egyéb értékek elhelyezéséhez és Orzéséhez kell§ biztonsagot nyujté pancélszekrény van.
A pénztarhelyiségben csak a hazipénztar mikodhet, mas célra még ideiglenesen sem veheté igénybe.

A pénztarhelyiségben ki kell fiiggeszteni a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre, érvényesitésre
jogosultak alairdsmintait.

8. A hdzipénztdr pénzkészlete és kezelése

A hazipénztarban kell kezelni
a) a Kincstarnal vezetett szamlarél készpénzkifizetés céljara felvett ellatmanyokat;
b) a koltségvetés javara készpénzben torténé befizetéseket.

Az NKFI Hivatalban torekedni kell a hazipénztari készpénzforgalom csokkentésére. Ennek érdekében az NKFI Hivatal
a foglalkoztatottak jarandoésagait folydszamlara utalja, a szallitoi és vevéi szamlak, kiklldetési kiadasok esetében
teljes mértékig az atutaldssal torténd fizetésre térekszik, tovabba egyes rendszeresen felmeriilé készpénzes kiadasok
fedezésére kincstari kartyakat bocsat rendelkezésre.

A hédzipénztarbodl az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 148. §
(3) bekezdésben meghatarozott célu kifizetések teljesithetéek.

A hazipénztarbdl elbleget felvenni irdsbeli elélegigénylés alapjan, a szervezeti egység vezet6jének vagy az altala
meghatalmazott személy aldirdsaval lehet.

A hazipénztarban a pénztarzérlat utan tarthatd készpénz értékhatdra 500 000 forint. Az ezen fellili 6sszeget
a pénztdarzarlat el6tt be kell fizetni az elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamlara.

Hazipénztarban idegen — a gazdalkodassal nem kapcsolatos — pénz és érték nem tarthato.

9. Kerekitési szabdlyok

A nem 6t forintra vagy annak egész szamu tébbszordsére végzédo fizetendd vagy bevételezendd végosszeg esetén
az alabbi kerekitési szabalyokat kell alkalmazni:
a) 0,01 forinttol 2,49 forintig végz&do6 Osszegeket lefelé, a legkozelebbi 0;
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b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végzddé 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;
c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
d) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzddé 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0

forintra végz6do osszegre kell kerekiteni.

A nem 0t forintra vagy annak egész szamu tobbszorosére végzédé fizetendd végosszeg és a kerekitési szabalyok
alapjan meghatarozott készpénzben fizetendd, illetve bevételezendd 6sszeg kiilonbsége kerekitési kiilonbozetnek
mindsdil.

10. Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatkérok

A hézipénztér a Gazdasagi Osztély szervezeti keretén belll mikodik. A hdzipénztar pénzkezelésével kapcsolatos
feladatokat a pénztéros, illetve tartds tavolléte esetén a helyettesitésére kijelolt személy latja el.

11. A pénztdros

A pénztarosi feladatokat, a munkakorében erre kijelolt kormanytisztvisel6 végzi, aki a munkakori leirdsa atvételekor
a 3. melléklet szerinti nyilatkozat alairdsaval a hazipénztar kezeléséért 6ndllé és teljes anyagi felelésséget vallal.

A pénztarosi munkakort 6sszeférhetetlenség cimén nem toltheti be az, aki
a) érvényesitési joggal vagy utalvanyozasi joggal rendelkezik;

b) fékonyvi konyvelési feladatokat lat el;

<) pénztarellenérzéssel megbizott személy.

A pénztaros feladata a hazipénztarban tartott készpénz kezelése, igénylése és megébrzése, a befizetett készpénz
atvétele, az utalvanyozott teljesitések kifizetése, az azzal kapcsolatos nyilvantartasok, elszamolasok, valamint a szigoru
szdmadasu nyomtatvanyok Orzése és azok nyilvantartasanak vezetése. A feladatkorébe tartozd tennivaldk
részletezését a pénztaros munkakori leirdsa tartalmazza.

A pénzforgalom zavartalansaganak biztositasa érdekében a pénztéros kotelessége gondoskodni arrél, hogy:

a) az esedékes és varhato kifizetések teljesitéséhez mindenkor megfelel6 mennyiség(l és cimletld bankjegy és
érme alljon rendelkezésre;

b) a pénz cimletenként elkiilonitve legyen;

c) a pénztarban elhelyezett pénzvizsgald berendezésen a befizetett papirpénz valddisaga ellendrzésre kertiljon.

A pénztéros csak érvényesitett és utalvdnyozott bevételezéseket és kifizetéseket teljesithet. Az utalvdnyozasra és
érvényesitésre, ellenjegyzésre jogosultak korét a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas
szabdlyait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

12. A pénztdros helyettesitése

A pénztéros tartos tavollétében (10 munkanapot meghaladé szabadség, betegség) torténdé helyettesitésére helyettest
kell kijeldlni. A pénztaros-helyettesi kijel6lés feltételei azonosak a pénztaroséval. A kijelolés csak a pénztéros tartos
tavollétének esetére vonatkozik, a pénztart egy idében kdzosen még kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti
a pénztaros és a helyettesitésre kijel6lt kormanytisztvisel. Minden atadds-atvételkor dtadas és atvételi jegyz6kdnyvet
kell késziteni. A pénztéros a pénztar dtadas-atvétel el6tt a nyilvantartdsokat szabdlyszerlen lezarja, és pénztarzarlatot
készit. A pénztéros akaddlyoztatdsa esetén az atadas-atvétellel kapcsolatos feladatait a Koltségvetési Féosztaly
vezetbje végzi el.

A pénztéaros akadalyoztatasa esetén koteles a nala 1évé pénztarkulcsokat zart boritékban, a ragasztas helyén aldirva
a Koltségvetési Féosztaly vezetbjének eljuttatni.
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13. A pénztdrellenér
A hazipénztar mikodésének kozvetlen vizsgalatat a pénztarellenér latja el.

A pénztari ellendrzés az alap- és a pénztdri bizonylatok alaki és tartalmi ellen6rzését, valamint a pénztarzaras utan
a pénztdrjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének utdlagos ellenérzését jelenti. A pénztari
ellenérzésnek biztositania kell a szigord szamadas ald vont nyomtatvanyok meglétének és a vezetett nyilvantartasok
rendszeres (utélagos) ellenérzését.

A pénztarellendr alaki szempontbdl az aldbbiak szerint kdteles megvizsgalni a bizonylatokat:
a) az alapbizonylatok megfelelnek-e a jogszabalyi el6irasoknak, azokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak
és ellenjegyezték-e;

b) a pénztéri be- és kifizetések bizonylatoldsa megfelel-e;

c) a bevételi, illetve kiadasi bizonylatok minden rovatat megfelel6en kitoltotték-e;

d) szerepelnek-e a bizonylaton a szlikséges alairasok;

e) a bizonylatokat szabdlyszerten allitottak-e ki, nincsenek-e rajta torlések és szabalytalan javitasok.

A pénztarellendr a bizonylatok tartalmi ellenérzése soran vizsgalni kteles, hogy
a) a bizonylatot illetékes személy allitotta-e ki;
b) a bizonylathoz valamennyi alapokmdényt, mellékletet csatoltdk-e;

<) az alapbizonylatok tartalmazzak-e a teljesités igazolasat;

d) a pénztéri bizonylatok és az alapbizonylatok adatai megegyeznek-e;

e) megtdrtént-e az alapbizonylatok szabalyszer( érvényesitése és utalvanyozasa;

f) a bizonylatok szamadatai helyes bejegyzéseket tartalmaznak-e, és fennadll-e a bejegyzések szamszaki

Osszefliggése.

A pénztérjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése utédlagos. Ennek soran
a pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy a pénztérjelentésbe bevezetett tételeknek megvannak-e a pénztari és
az alapbizonylatai (kiilonosen: szamla, utikoltség-elszamolas, ki- vagy befizetést elrendelé utalvany), ellenériznie kell
tovadbbd a kimutatott pénzkészlet helyességét és meglétét, a zaré egyenleggel valé egyezdségét. A pénztarellendr
az éltala ellendrzott pénztarjelentést, pénztarkonyvet kézjegyével és keltezéssel koteles ellatni. A pénztarban kezelt
egyéb értékek, szigori szamaddasu nyomtatvanyok meglétét negyedéves rendszerességgel koteles ellendrizni,
egyeztetni.

A pénztarellendr, ha az el8irt pénzkezelési szabalyoktdl eltérd eljarast, mulasztast, szabalytalansdgot vagy visszaélést
tapasztal, azonnal koteles jelenteni felettesének, akinek kotelessége a sziikséges intézkedést megtenni.

A pénztérellendri feladatokat a munkakéri leirasaban erre kijeldlt, a Koltségvetési Féosztaly dllomanyéaba tartozo
kormanytisztviseld latja el.

Az egyes munkakorok kialakitasanal az alabbi 0sszeférhetetlenségi szabalyokat kell figyelembe venni:

a) azonos pénziigyi esemény vonatkozdsaban nem lehet azonos személy az utalvdnyozé és a pénziigyi
ellenjegyzé, érvényesitd és a pénztarellendr;

b) érvényesitd és pénztarellenér nem lehet ugyanaz a személy;

<) nem bizhaté meg a pénztaros a fizetési (pénzforgalmi) szamla feletti rendelkezési jogosultsaggal,
pénztarellendri feladatokkal, utalvdnyozési joggal, pénztar- és fizetési (pénzforgalmi) szamlaforgalom
konyvelésével.

14. A pénzszdllitds szabdlyai
A pénz széllitdsandl a pénzt biztonsagi zarral ellatott taskaban, gépjarmuvel kell szallitani

a) 500 000 forintig egy f6 kisérével;
b) 500 000 forint feletti 6sszeg szallitasahoz két f6 kisérével.
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A készpénz felvételével és széllitasaval megbizott dolgozok felelGsek az altaluk atvett készpénzért. A pénz felvételével
és széllitdsdval megbizott dolgozdk felel6ssége addig tart, amig a pénzt a hazipénztarban at nem adtak, és ott el nem
helyezték.

15. A készpénz brzése
A hazipénztari pénzéllomany biztonsagos érzésének feltételeit a Kdltségvetési Féosztaly vezetbje koteles biztositani.

A pancélszekrény kulcsat a pénztaros kezeli. A pénztaros a pancélszekrény és a pénztarhelyiség bejarati kulcsanak
masodpéldanyat — az eredeti kulcskezel$ altal alairt zart boritékban - a Koltségvetési Féosztaly vezetbje altal
meghatdrozott helyiségben, biztonsagosan elzérva tartja. Tilos a padncélszekrény eredeti vagy mésolati kulcsat olyan
helyen hagyni, ahol azt illetéktelen személy megtalalhatja.

A készpénz megfelel6 6rzése érdekében a pénztéros koteles a pancélszekrényt bezérni és az elkiilonitett helyiségrész
ajtajat lezarni, ha a pénztérhelyiséget akar csak rovid idére is elhagyja.

A péncélszekrény vagy a pénztérhelyiség bejdrati kulcsdnak elvesztését, eltdrését, a zarak elromlasat a pénztaros
azonnal koteles jelenteni a Koltségvetési Féosztaly vezetbjének a szlikséges intézkedések megtétele végett.

Pénztari nyitvatartdsi 6rak alatt a pénztaros koteles a pénztart mikodtetni.

A hazipénztarban a pénztari nyitvatartdsi 6rak kivételével kizardlag a pénztaros, pénztar ellenérzéskor a pénztaros és
a pénztarellendr tartézkodhat. A pénztarhelyiségbe az NKFI Hivatal munkatarsai kizarélag akkor I1éphetnek be, ha
a pénztaros a helyiségben tartézkodik.

16. A pénztdr nyitva tartdsa (pénztdri napok)

A pénztar nyitvatartasi rendje a kvetkezd:
Hétf6-péntek 10-12 oraig.

17. Teendék a nem forgalomképes, hamis pénzekkel

A pénztaros csak forgalomképes pénzt (bankjegyet és érmét) fogadhat el a befizet6tdl, és kifizetést is csak ilyen
pénzben teljesithet. Nem fogadhat el sérilt (kiilonosen: beszakadt, rongalédott, megcsonkult, egyes részeiben
hidnyos) bankjegyeket.

A pénztdros a pénztarban elhelyezett pénzvizsgdlé berendezésen koteles ellendrizni a befizetett papirpénz
valodisagat.

Ha a pénztaros a neki dtadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latszo bankjegyet, illetve érmét talal, azt fizetésként
nem fogadhatja el, és koteles felhivni a befizeté figyelmét a bankjegyek feldolgozasardl, forgalmazésarél, valamint
hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai feladatokrol szolé 11/2011. (IX. 6.) MNB rendelet és az érmék
feldolgozésarol, forgalmazasardl, valamint hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai feladatokrdl szo6lé
12/2011. (IX. 6.) MNB rendelet (a tovabbiakban egytitt: MNB Rendeletek) hamis bankjegy és hamis érme kezelésére
vonatkozo elGirasaira. A pénztaros a felhivas mellett felajanlja a hamis vagy hamisnak latsz6 érme vagy bankjegy
bevizsgalasanak NKFI Hivatal altali kezdeményezését. A befizeté hozzdjarulasa esetén a pénztaros a hamis vagy
hamisnak latszé érmét vagy bankjegyet atveszi, és a befizet6t jegyzé6konyvben meghallgatja arra nézve, hogy hol,
kitél és mikor kapta a hamisitvényt. A jegyzékdnyvben rogziteni kell a befizeté személyi adatait, a jegyzékdnyvet
a befizet6vel ala kell iratni. Az tvett hamis vagy hamisnak latsz6 pénzrél atvételi elismervényt kell adni, amelyben
- bankjegy esetén - fel kell tlintetni a cimletét, a sorozat- és sorszamat. A jegyzékonyv alapjan a pénztaros
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az MNB Rendeletek szerinti jegyzékonyvet készit, melynek a Magyar Nemzeti Bank részére a hamis pénzzel egyiitt
torténd megkuldésérdl a Koltségvetési Féosztaly vezetbje gondoskodik.

Amennyiben a pénz mégsem bizonyul hamisnak, és azt az Magyar Nemzeti Bank visszakiildi, azt vissza kell juttatni
a befizetének.

18. A pénztdri bevételek és kiaddsok bizonylatoldsa

A hazipénztari be- és kifizetésekhez szabvany bevételi pénztérbizonylatot, illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell
kiadllitani. A bizonylatok kiallitdsa a Forras KGR Ugyviteli rendszer pénztar moduljabdl kerdl kiallitasra. A Forras KGR
rendszerbdl kiallitott folyamatos sorszamozésu bizonylatok megegyeznek az aldbbi szigori szdmadasu bizonylatokkal,
melyeket rendkivili esetben (igy kiiléndsen a Forrds KGR rendszer meghibdsodésa miatt) a Koltségvetési Féosztaly
vezetbjének engedélye alapjan van lehetéség hasznalni:

a) Bevételi pénztarbizonylat  B.318-102/a,;

b) Kiadasi pénztarbizonylat B.318-103V.R.Sz;

<) Pénztarjelentés (id6szaki)  B.13-21/V.r.sz.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztéri alapokmanyokat.

Pénztari alapokmanynak minésul kilondsen a beérkezd szamla, a készpénzjegyzék, a pénziigyi elszamolasok,
a ki- vagy befizetéseket elrendelé utalvany.

A rontott pénztarbizonylatot érvényteleniteni kell, és helyette Uj bizonylatot kell kidllitani. A rontott bizonylatot
a pénztarjelentésben sorszam szerint kell feltlintetni.

19. A pénztdri bevételek bizonylatoldsa

A hazipénztari befizetésekrél — a vonatkozé alapokmanyokkal egyezéen — bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.
Abevételezendd 6sszegeket a bizonylat fejrészében szammal és bettivel kell feltiintetni. A jogcimek szerint részletezett
Osszegeket 0ssze kell adni, és az 6sszeadas eredményét a nyomtatvany 6sszesen rovataban kell feltlintetni. Az 6sszesen
rovatban szereplé 6sszegnek minden esetben meg kell egyeznie a fejrészben szammal és betlivel feltlintetett
Osszeggel.

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és bizonylaton bevételezett 0sszeg azonossaganak igazolasa céljabdl
a befizet6vel ala kell iratni. Nem személyes befizetés esetén a befizet6 alairdsa céljara szolgald rovatban hivatkozni kell
a vonatkoz6 okiratra (igy kiilondsen postautalvényra). A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak kell aldirasaval
igazolnia. A bizonylatot kiallito, a bizonylati adatokat érvényesit6, utalvanyozd, ellenérzést végzé és konyvel6 koteles
feladata végrehajtasanak igazolasaul a bevételi pénztarbizonylathoz kapcsolédé utalvanyrendeletet aldirni.

A bevételi pénztarbizonylatot két példanyban kell kinyomtatni. Az elsé példany a pénztar bizonylata. E példanyhoz
kell csatolni a pénztari alapokmanyokat, majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt kell kdnyvelésre
atadni. A masodik példanyt a befizetés teljesitését igazold elismervényként a befizetének kell dtadni.

20. A pénztdri kifizetések bizonylatoldsa

Minden hazipénztari kifizetésr6l — a vonatkozé okményokkal egyezéen - kiadasi pénztarbizonylatot kell kidllitani.
A bizonylatot értelemszerlien azonos médon kell kiallitani a bevételi pénztarbizonylattal.

A pénztaros csak szabdlyszerGien kidllitott, érvényesitett és utalvanyozott készpénzes utalvanyrendelet alapjan
fizethet ki a pénztarbdl 6sszeget.
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A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell dllapitania, hogy a pénzért jelentkezé személy jogosult-e a pénz felvételére.
Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja részére az 6sszeg csak
a 1. melléklet szerinti, szabalyszerlen kiallitott meghatalmazas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a kiadasi
pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténd rendszeres kifizetéseknél az esetenkénti meghatalmazas
helyett visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhatd. Ezekrél a meghatalmazasokrél a pénztaros kiilon
nyilvantartast koteles vezetni.

Egy kiadési pénztarbizonylaton csak egy személy vehet at pénzt.

A pénz atvevéjének személyazonossdgat szolgdlati vagy személyi igazolvéannyal kell igazolnia. A pénz atvételét
az atvevének (nem személyes megjelenés esetén a meghatalmazottnak) a kiadasi pénztarbizonylaton alairasaval kell
elismernie.

A kifizetés megtorténtekor a kiaddsi pénztarbizonylatot a pénztérosnak (kifizetd) ala kell irnia.

A kiadasi pénztarbizonylatot két példanyban kell kinyomtatni. Az elsé példanyhoz kell csatolni a pénztari
alapokmanyokat, majd a bizonylatokat a vonatkozd pénztarjelentéssel egyiitt kell kdnyvelésre dtadni. A masodik
példany az atvevé példanya.

21. A hdzipénztdri pénzkészlet nyilvdntartdsa (pénztdrjelentés)

A napi pénzforgalomrdl a pénztaros a be- és kifizetések felmeriilésének sorrendjében Idészaki Pénztéarjelentés
elnevezés(i bizonylatot nyomtat a Forrds KGR rendszerbdl. A pénztarjelentést — amely felmerilésiik sorrendjében
tartalmazza a pénztari befizetést és kifizetést — a Forras KGR rendszerbdl kell kinyomtatni minden pénztari napon,
amikor forgalom volt a pénztarban.

22. A hdzipénztdr zdrdsa

A pénztaros minden pénztari napon, amikor forgalom volt a pénztarban, koteles pénztarzarlatot késziteni.

A pénztarzarlat soran meg kell allapitani

a) a pénztarban levé készpénzallomanyt, cimletenkénti részletezésben;

b) a pénztarjelentés alapjan a napi bevételek és kiadasok végosszegét az el6z6 idészak készpénzmaradvanyanak
figyelembevételével;

c) a pénztarjelentés szerinti egyenleget, melyet egyeztetni kell a valésdgos készpénzélloméannyal.

Az egyeztetés, illetve a zarlat megtorténtét a pénztarjelentésen a pénztarosnak aldirasaval kell igazolnia. Az egyeztetés
soran mutatkozé esetleges eltérést még aznap fel kell deriteni és rendezni kell. Adminisztrativ hiba (kiilonosen: eliras)
esetén a hibat a Bizonylati szabdlyzatban el6irtak szerint kell javitani. A Forrds KGR rendszerbél el&allitott
pénztarjelentésen kézzel nem lehet javitani.

Eltérés esetén tajékoztatni kell a pénztarellendrt, aki az ellendrzés utan koteles jegyzékonyvet felvenni, az eltérés okat
kivizsgdlni, az ellenérzés megdllapitdsairdl jelentést irni. A pénztarellenér a jegyzékonyv alapjén a tobbletet
a pénztarba bevételezteti, a hidnyt, ha annak felmertlése kapcsan a vétkességet a pénztaros a jegyzékonyv alairasaval
elismeri, a pénztaros részére befizetési kotelezettségként eléirja.

A jegyz6konyvet a pénztérellendr és a pénztaros irjak ald, abbdl egy példanyt atadnak a Koltségvetési Féosztaly
vezetbjének a vizsgdlat eredményérdl készitett jelentéssel egyiitt.
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A pénztaros felel6ssége, hogy a pénztér zardsa utan a zardkészlet ne lépje tul az engedélyezett Gtszazezer forintot.
Amennyiben ennek tullépése elkeriilhetetlen, azt a Kéltségvetési Féosztaly vezetjével engedélyeztetni kell.

A pénztarellenér rendkiviili pénztarzarlatot rendelhet el, és szaréprébaszeriien ellenérzést is tarthat. Evenként,
december 31-ei forduldnappal, az NKFI Hivatal Leltarozasi és Leltarkészitési Szabdlyzat el6irasainak megfeleléen,
leltart kell tartani a hazipénztarban.

Ha a pénztarost barmilyen okbol helyettesiteni kell, vagy a pénztérosi feladatok ellatésa kikeriil munkakorébdél, vagy
kormdnyzati szolgdlati jogviszonya megszlinik, szintén pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarzarlat alkalmaval
a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzarlat utdn a pénztéros altal kezelt pénzt, bizonylatokat és
nyilvantartasokat a pénztarat atvevonek at kell adni, aki az atvétel alkalmaval az elszdmolasok helyességérdl
meggy6zédnikoteles. A pénztérzarlatndl, illetve az dtaddsndl az atvevének és az dtaddnak, valamint pénztarellenérnek
is jelen kell lennie. Az 4tadasrdl jegyzkdnyvet kell késziteni, és azt mindhdrmuknak ald kell irni. Amennyiben
a pénztiros mint dtadd az dtadds-atvételnél nem tud jelen lenni, helyette az dtadoi feladatokat a Koltségvetési
Féosztaly vezetdje latja el.

A pénztar dtadas-atvételi jegyz6konyv tartalma:

a) a jegyz6konyv megnevezés;

b) a jegyzékonyv kidllitdsanak helye és idépontja;

c) az atadd, az atvevd és a pénztérellendr, valamint az egyéb jelenlévék neve;

d) a forintkészlet 6sszege;

e) az egyéb értékek (kiilondsen: utazasi bérlet, étkezési utalvany) darabszama és 6sszege;

f) a szigoru szamadasu nyomtatvanyok megnevezése, sorszama, mennyisége (tomb, illetve lap) felhasznalt/nem

felhasznélt bontasban;
a) a betelt bizonylati tombok nyomtatvanyonkénti mennyisége a felhasznalas id6tartamanak megjelolésével;
h) a hazi pénztarban talalhaté egyéb iratok felsoroldsa;

i) a hazi pénztarban talalhaté kulcsok felsorolasa;
j) az elszamolatlan elélegek listaja;
k) az elszamolatlan utazasok listja.

23. Elszamoldsra kiadott 6sszegek (készpénzeldleg)

Készpénzt elszamolasra kiadni csak az alabbi jogcimekre lehet:
a) beszerzési, reprezentacids célra;
b) egyéb célra.

A készpénzelbleg felvétele irdsbeli el6legigénylés alapjan torténhet. Az eldlegigénylésnek a kovetkezé adatokat kell
tartalmaznia:

a) azigénylé neve, szervezeti egysége;

b) azigénylés datuma;

c) az elélegfelvétel indoka, a hozza kapcsolddé tgyirat iktatészamaval;

d) az elbleg Osszege;

e) azigénylé szervezeti egysége vezetdjének vagy az dltala meghatalmazott személy aldirasa.

Készpénzt elszdmolasra csak személyre széléan, utalvanyozott bizonylat alapjan lehet kifizetni, amelyen az 6sszeg
rendeltetését és az elszamolds hataridejét is feltlintették. Az elszamoldsra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél
eléréséhez indokoltan szlikséges mértéket.

A pénztarosnak az elszdmoldsra kiadott 6sszegekrél nyilvantartast kell vezetnie.
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A nyilvantartasban elszamolasi tételként legaldbb a kdvetkez6 adatokat kell feltiintetni:

a) a pénzt felvevé személy neve;

b) a pénz felvételének idépontja;

Q) a kiadasi pénztarbizonylat szama;
d) a felvétel jogcime;

e) az elszamolasra felvett 6sszeg;

f) az elszamolas hatarideje;

a) az elszdmolds tényleges id6pontja;

h) a ténylegesen felhasznalt 6sszeg;
i) a bevételezési pénztarbizonylat szama.

Az elszdmolasra kiadott pénzzel a cél megvaldsulasat kovetden 5 napon beliil, de legkésébb a kiadastdl szamitott
30 napon belil el kell szamolni.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nyilvéntartasat a pénztarosnak rendszeresen ellenérizni kell. Ha az elszdmolasra
kotelezett a megjeldlt hataridéig nem szamolt el, a pénztarosnak haladéktalanul fel kell szélitania a mulasztast
elkdvetot a visszafizetésre. Az elszamolasra kiadott teljes 6sszeg elszamolasaig ugyanazon személy részére Ujabb
el6leg nem adhaté ki.

Az év utolsé pénztari napjan minden elszdmoldsra kiadott eléleggel el kell szamolni a pénztérban, figgetlenil attdl,
hogy a cél megvaldsult-e vagy sem. Az utolsé pénztari nap datumardl a Koltségvetési Féosztaly vezetéje tdjékoztatja
az NKFI Hivatal munkatarsait.

A 30 napon tuli el nem szamolt el6legeket a személyi jovedelemadodrdl szélé 1995. évi CXVII. torvény 72. §-a
értelmében kamatkedvezménybdl szarmazé jovedelem miatti adé terheli, az ad6t a kormdanyzati szolgalati jogviszony
vagy munkaviszony esetében a maganszemélynek, egyébként a kifizetének kell megfizetnie.

24. Szigort szdmaddsu nyomtatvdnyok kezelése és felhaszndldsuk nyilvdntartdsa

A hazipénztar ligyvitelében alkalmazott szigord szdmaddsu nyomtatvanyok nyilvantartdsaval és lgykezelésével
kapcsolatban a szamvitelrdl sz616 torvény elbirdsainak megfeleléen kell eljarni.

A sorszammal ellatott felhasznalatlan, azaldbbiakban felsorolt nyomtatvanyokat szigort szdmadasu nyomtatvanyként

kell kezelni:

a) készpénzcsekk (készpénzfelvételi utalvany);
b) pénztérjelentés;

c) bevételi és kiadasi pénztarbizonylat;

d) szamlatombok.

A felsorolt nyomtatvanyokbdl a beszerzett készletet a pénztarosnak at kell adni meg6rzésre.

A B-15-46. szdmU nyomtatvanytdmbben az egyes nyomtatvanytomboket fajtanként elkilonitve kell felsorolni,
a beszerzés sorrendjében. Kivételt képez a készpénzfelvételi utalvany nyilvantartdsa, amit nem tdmbonként, hanem
kilon laponként (felhasznalas sorrendjében) kell nyilvantartani.

Az dtvétel alkalmaval meg kell vizsgalni, hogy az (irlapokon a sorszdmok és esetleges jelzések helyesek-e.

A fellilvizsgalt és helyesnek talalt szigori szamadasi nyomtatvanyokat a pénztarhelyiségben elzarva kell megérizni.
Amennyiben a megdrzéssel megbizott pénztaros a kezelésében I1évé nyomtatvanykészletbdl azannak felhasznélasaval

megbizott személy részére nyomtatvanyt ad ki, a kiadas és az atvétel tényét a nyilvantartds vonatkozoé tételénél
az atvevonek aldirasaval kell elismernie.
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A betelt szigord szdmadasi nyomtatvényok visszamaradé tészelvényeinek 10 évig valé meg6rizésérdl a Gazdasagi
Osztaly vezet6je gondoskodik.

A szigoru szdmaddasu nyomtatvanyok nyilvantartasara vonatkozoé el6irasokon tulmenéen a bankszamla terhére
kibocsatott készpénzfelvételi utalvanyok felhasznalasardl tételes nyilvantartast kell vezetni.

25. Kiilféldi kikiildetésekkel kapcsolatos pénzkezelési szabdlyok
A hazipénztarban valuta nem tarthato.

A kulfoldi kiktldetések napidij- és dologi kiadasok elélegét a Gazdasagi Osztaly — jovahagyott utazasi hatarozat
alapjan, mely a kotelezettségvallalas dokumentuma - a kikiildott altal megadott bankszamlara forintban, a kikuldetés
megkezdését megel6z6 honap 15-én érvényes MNB arfolyam figyelembevételével utalja. Az eléleg utaldséra
legkordbban az utazas megkezdését megeléz4 5. munkanapon kerdil sor. Az ennél korabbi utaldsra vonatkozo igényét
a kikiildott koteles az utazasi hatarozaton feltlintetni és indokolni.

A kulfoldi kikiildetések napidij- és dologi kiadasok elélege készpénzben nem vehet6 fel a hazipénztarbol.

A bel- és kilfoldi kikiildetésre kiadott el6legek és a kiklldetésekhez kapcsolédd egyéb koltségek elszamolasardl
az NKFI Hivatal kiilon szabdlyzatban rendelkezik.

26. A hdzipénztdrban tdrolt egyéb értékek

A hazipénztarban a készpénzallomanytdl és egymastdl is elkiilonitetten elhelyezve és nyilvantartva az aldbbi értékek
tarolhatok:

a) Erzsébet-utalvanyok;
b) utazasi bérletek;

n

) értékpapirok;
d) egyéb utalvényok (igy kiilondsen ajandékutalvany).

A pénztari nyilvantartdsnak, a pénztarzarasnak, atadas-atvételnek, ellenérzésnek a fenti értékekre is ki kell terjednie.
A fenti értékek kezeléséért a pénztaros a készpénzkezeléssel azonos felelésséggel tartozik.

A hdzipénztarban tarolt egyéb értékeket a szigorti szamaddasu nyomtatvanyokra vonatkozé szabdlyok szerint kell
nyilvantartani.

27. A munkdba jdrdshoz kapcsolddo helyi és helykézi utazdsi kéltségtérités, utazdsi tdmogatds kifizetésével
kapcsolatos szabdlyok

A munkaba jarashoz kapcsolodd helyi és helykozi utazasi koltségtéritések, valamint az utazasi tdmogatadsok esetén
az NKFI Hivatal Kdzszolgélati Szabalyzatdban leirtakat kell alkalmazni.

A helyi és helykozi utazési koltségtéritések, valamint az utazasi tdmogatasok kifizetését — a bérszamfejtés feladdsa
alapjan - atutalassal kell teljesiteni. Rendkivili esetben (igy kilonosen kilépés miatti elszamolaskor) a Koltségvetési
Féosztaly vezetdjének engedélye alapjan a koltségtérités 6sszege pénztaron keresztill is kifizethetd.
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28. A hdzipénztdr készpénzforgalmdra vonatkozé tovdbbi szabdlyok

A hazipénztari készpénzforgalom nyilvantartasa a Forrds KGR rendszer alkalmazéasaval torténik, biztositva ezzel
a bizonylatok zart rendszerben torténé kezelését.

29. Vezeté6i ellendrzés

A Koltségvetési Féosztaly vezetdje évente legaldbb egyszer, a Gazdasagi Osztaly vezetdje legaldabb félévente koteles
a hazipénztar rendjét szdréprobaszeriien ellendrizni. Az ellen6rzés megtorténtét a napi pénztarjelentésen aldirasaval

kell igazolnia, rogzitve azt, hogy az ellenérzés a 138. pontban foglaltak kozil mire terjedt ki.

Az ellendrzésnek ki kell terjednie:

a) a pénztaralloménynak és egyéb értékeknek a nyilvantartassal valé egyezdségére;
b) a pénz- és értékkezelésre;
c) a bizonylatok szabalyszer(iségére; valamint

d) a pénz 6rzésének biztonsagara.

A hazipénztarban megtartott pénzkészlet-ellenérzésrél jegyzékonyvet kell felvenni.

V. Fejezet
A kincstari kartya hasznalatara vonatkozo szabalyok

30. A kincstdri kdrtya tipusai

Az intézményi kartya a készletek, a kis érték targyi eszk6zok beszerzésére, a nem rendszeres, kétszazezer forint alatti
szolgaltatasok ellenértékének kiegyenlitésére és készpénz felvételére szolgald, forintalapu, kizarélag belfoldon
hasznalhato, elektronikus modon elfogadhato fizetési eszkoz.

A VIP aranykédrtya az NKFI Hivatal elndke és elndkhelyettese, valamint a kdrtyahaszndlatra feljogositott
kormanytisztvisel6k reprezentacios és utazasi kiadasai kiegyenlitésére és készpénz felvételére szolgdlo, kilfoldon és
belféldon egyarant hasznélhatd, elektronikus és hagyomanyos modon is elfogadhaté fizetési eszkoz.

31. Akincstdri kdrtya haszndlatdnak dltaldnos szabdlyai

A kincstéri kdrtya haszndlatdra jogosultak korét és a napi limitek 0sszegét az elndk hatdrozza meg kartydnként.
A kartyahaszndlatra sz616 jogosultsagot és kotelezettségeket a munkakori leirdsban régziteni kell. A kartyabirtokosok
kotelességeik és felelésséglik elismerésérdl a 2. mellékletben meghatarozott formdban kotelesek a kartya atvételével
egyidejlileg nyilatkozni. Kincstari VIP kértya hasznalatdra az NKFI Hivatal elndke és elndkhelyettesei, valamint
a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztaly vezetdje jogosultak kiilén engedélyezés nélkdl.

Az NKFI Hivatal a Kincstarral kotott Kincstari Bankkartya Szerz6dés alapjén a kartyabirtokosok szamanak megfelel
szamu kincstari kartyat igényel az erre rendszeresitett adatlapok kitoltésével.

Az egyéni adatlapok tartalmazzak a kartyabirtokosok részére a naponta felhasznalhat6 értékhatarokat (limitek),
amely értékéig hasznalhatjak kartyajukat vasarlasok, illetve szolgaltatasok ellenértékének kifizetésére, valamint azt is,
hogy azt csak belfdldon vagy kiilféldon is hasznélhatjak.

Azigényelt kdrtydk és az azokhoz tartozé PIN-kddok biztonsagos szallitasardl, a kartyabirtokos részére zart boritékban
torténd eljuttatdsarél a meghatalmazott személy koteles gondoskodni.
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A kincstari kartya kizardlag hivatali célt dologi kiadasok kifizetésére hasznédlhatd. Magancélu hasznélat - a magancélu
hasznalat medfizettetése mellett - fegyelmi eljdrast vonhat maga utdn. Magancéld hasznalatnak mindésil minden
jelen szabdlyzatban vagy az NKFI Hivatal elnoke altal erre iranyuld irdsbeli jévahagyasa nélkili nem engedélyezett
kifizetés, készpénzes vasarlashoz mérten indokolatlan 6sszegl készpénzfelvétel, bizonylattal (NKFI Hivatal nevére
sz6l6 szamla) nem aldtamasztott kartyahasznalat.

A kartyabirtokos a jelen szabalyzatban rogzitett elszamolasi és anyagi felel6sséggel tartozik a birtokdban 1évé
kartyaért és az azzal végzett tranzakciokért.

A kartyabirtokosok részére a Gazdasagi Osztély vezet6je folyamatosan biztositja a kartyarendszerrel kapcsolatban
kiadott tajékoztato anyagokba és az Altalanos Szerz6dési Feltételek dokumentumokba valé betekintés lehetéségét.

A Gazdasagi Osztaly vezetdje kdteles a kdrtyabirtokos korményzati szolgélati jogviszonydnak vagy munkaviszonyanak
megszlinése esetén, valamint a kartyahaszndlatra vonatkozd jogosultsag visszavondsakor a kértyabirtokostol
a kincstari kdrtyat azonnal bevonni.

A Gazdasagi Osztaly vezetéje koteles eljarni a kincstari kartyarendszert Gizemeltetd hitelintézetnél, ha jogosulatlan
kartyam(veletekkel terhelték meg a kincstari kartyafedezeti szamlat. Jogosulatlan kartyahasznalat esetén a kincstari
kartyat azonnali hatallyal le kell tiltatni.

32. Vdsdrlds intézményi kdrtydval

Az intézményi kértya kizarélag az elnok altal engedélyezett kiadasok kifizetésére hasznalhatd. Az intézményi kartya
felhasznalhatd napi kerete nem lehet tobb 200 000 forintnal.

A kartyabirtokosoknak a kartyaval tértént vasarlas alkalmaval AFA-s szamlat kell kérnie, amelyet az NKFI Hivatal
nevére kell kidllitani.

A kartyaval tortént fizetés igazoldsaként az elektronikus elfogadd terminal éltal nyomtatott, a kartyabirtokos
alairasaval igazolt bizonylatot meg kell 6rizni, és elszdmolaskor a szamléaval egyiitt kell tovébbitani utalvanyozasra.

33. Készpénzfelvétel intézményi kdrtydval

Intézményi kartyarol torténd készpénzfelvétel kizardlag a Koltségvetési Fosztdly vagy a Gazdasagi Osztély
vezetdjének engedélyével lehetséges. Az intézményi kartya készpénzfelvételi napi kerete nem lehet tobb
50 000 forintnal.

Intézményi kartyaval torténd készpénzfelvételkor a kartyabirtokos koteles megérizni az elfogadd eszkoz altal
nyomtatott bizonylatot, tovabba kételes a kapcsolédd készpénzes vasarlasrol az NKFI Hivatal nevére sz6l6 AFA-s
szamlat kérni.

Amennyiben készpénzfelvételkor a bankjegykiadé automata nem ad ki bizonylatot, arrél a Gazdasagi Osztalyt
értesiteni kell, és a kartyabirtokosnak irdsban kell nyilatkoznia a készpénzfelvétel datumardl, 6sszegérél, amely
az elszamolas alapjat képezi.

A készpénzfelvétel esetén a koltségkimélés céljabol torekedni kell arra, hogy OTP Bank ATM-jénél torténjen
a készpénzfelvétel.
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34. Intézményi kdrtydval végrehajtott tranzakciok elszdmoldsa
A kartyabirtokos az intézményi kartyaval tortént tranzakciokrol elszamolast koteles késziteni heti gyakorisaggal.

Elszdmolaskor a kartyabirtokos koteles utalvdnyrendeleten dsszesiteni a kifizetéseket, tételesen felsorolva a vasarlasok
és készpénzfelvételek adatait, mellékelve a kapott bizonylatokat (NKFI Hivatal nevére szél6 AFA-s széamla és
elektronikus elfogadé termindl bizonylata). A kdrtyabirtokos a kitoltott utalvadnyrendeletet és a bizonylatokat koteles
utalvanyozésra tovabbitani.

A készpénzfelvétel 6sszege és az NKFI Hivatal nevére kiallitott AFA-s szamla kiilénbségét a Hivatal hazipénztaraban
kell rendezni.

35. Vdsdrlds VIP kdrtydval belféldén

VIP kdartya belfoldi hasznalata kizarélag el6zetesen engedélyezett hivatali kikiildetések, valamint helyi taxi szolgéltatés
és reprezentacids kiadasok esetében hasznalhat6 abban az esetben, ha a termék vagy szolgéltatas atutaldssal torténd
fizetése nem lehetséges. A VIP kartya felhasznalhatd napi kerete nem lehet tébb 500 000 forintnal.

A kartyabirtokosoknak a kartyaval tértént vasarlas alkalmaval az NKFI Hivatal nevére kiallitott AFA-s szamlat kell
kérnitk.

A kértyaval tortént fizetés igazolasaként az elektronikus elfogadé termindl altal nyomtatott bizonylatot meg kell
6rizni, és elszamolaskor a szamlaval egyutt kell tovabbitani utalvanyozasra.

36. Készpénzfelvétel VIP kdrtydval belféldén

VIP kértya belfoldon készpénzfelvételre kizardlag elézetesen engedélyezett hivatali kikiildetések és reprezentacios
kiaddsok esetében hasznalhatd abban az esetben, ha a termék vagy szolgaltatds dtutaldssal vagy kincstari kartyaval
torténd fizetése nem lehetséges. A VIP kértya készpénzfelvételi napi kerete nem lehet tébb 200 000 forintnal.

VIP kartyaval torténé készpénzfelvételkor a kértyabirtokos koteles megérizni az elfogadd eszkoz altal nyomtatott
bizonylatot, tovabba kételes a kapcsolodd készpénzes vasarlasrol az NKFI Hivatal nevére sz6lé AFA-s szamlat kérni.

Amennyiben készpénzfelvételkor a bankjegykiadd automata nem ad ki bizonylatot, arrél a Gazdasagi Osztélyt
értesiteni kell, és a kértyabirtokosnak irdsban kell nyilatkoznia a készpénzfelvétel ddtumardl és 6sszegérél, amely
az elszamolas alapjat képezi.

A készpénzfelvétel esetén a koltségkimélés céljabol torekedni kell arra, hogy OTP Bank ATM-jénél torténjen
a készpénzfelvétel.

37. Vdsdrlds VIP kdrtydval kiilféldén

A VIP kartya kilfoldi haszndlata kizarélag elézetesen az utazasi hatdrozatban engedélyezett hivatali kikildetések
kiadasainak kifizetésére hasznalhaté. Egyéb kiadasokat a kartyabirtokosoka VIP kartyaval kiilfoldon nem teljesithetnek.

A kértyabirtokos a hivatalos kilfoldi kikiildetése alkalmaval a kilfoldon kértydval tortént szolgaltatas ellenértékének
fizetésérdl a tartdzkodasi orszdg pénznemében kidllitott szamlat és kartyabizonylatot kap. A kartyabizonylaton
a kartyabirtokos aldirdsaval igazolja a kilfoldi véasarlds megtorténtét és annak kifizetését, miutan ellendrizte
a kartyabizonylaton szereplé adatokat. A szamldkat és kartyabizonylatokat a kdrtyabirtokos kételes megérizni és
az utazas elszdmolasakor a Gazdasagi Osztaly részére leadni.
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38. Készpénzfelvétel VIP kdrtydval kiilféldon

A kartyabirtokos hivatalos kikildetése alkalmaval csak a 173. pontban megjel6lt kiadasok kifizetésére hasznélhatja
kartydjat készpénzfelvételre, abban az esetben, ha a termék vagy szolgdltatas dtutaldssal vagy kincstéri kartyaval
torténd fizetése nem lehetséges.

Kulféldon a kartydval minden esetben a tartézkodasi orszég valutdjédban jut készpénzhez a kartyabirtokos, amelyet
a kartyabizonylat igazol. A kértyabirtokos koteles a kédrtyabizonylatot, valamint a tart6zkodasi orszag pénznemében
az NKFI Hivatal nevére kidllitott szamlat megérizni, elszamolaskor a Gazdasagi Osztaly részére leadni.

39. VIP kdrtya haszndlatdnak elszdmoldsa

A kértyabirtokos a VIP kartyaval tortént felhasznaldsokrol elszamolést koteles késziteni belfoldi felhasznéalas esetén
heti gyakorisaggal, kilfoldi felhasznalds esetén a kikuldetés lejartat kdvetéen 5 munkanapon beliil.

Elszamolaskor a kartyabirtokos koteles utalvanyrendeleten 6sszesiteni a kifizetéseket, tételesen felsorolva a vasarlasok
és készpénzfelvételek adatait, mellékelve a kapott bizonylatokat (NKFI Hivatal nevére sz6l6 AFA-s szémla és
elektronikus elfogadé terminal bizonylata). A kartyabirtokos a kitoltott utalvanyrendeletet és a bizonylatokat koteles
utalvanyozésra tovabbitani.

A készpénzfelvétel 6sszege és az NKFI Hivatal nevére kiallitott AFA-s szamla kiildnbségét a Hivatal hazi pénztaraban
forintban kell rendezni.

40. Kdrtyaletiltds, potkdrtyaigénylés és kdrtyamegdjitds

Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, ellopjak, vagy kikeril az ellendrzési korébdl, annak hasznalatat
haladéktalanul koételes letiltani. A letiltdshoz sziikséges elérhet6ségeket a kartyabirtokosok a kértya atvételekor
kapjak kézhez. A kartya letiltasat kdvetden a letiltds tényérdl a kartyabirtokosnak haladéktalanul tajékoztatnia kell
a Koltségvetési FSosztaly vezet6jét. Sikertelen letiltds esetén is azonnal értesiteni kell a Koltségvetési Féosztaly
vezetéjét, aki gondoskodik a letiltasrél.

A pétkartydkat, valamint a kdrtyamegujitads esetén kiadott kdrtydkat a kartyabirtokosok személyesen, illetve
meghatalmazottjuk altal veszik at az illetékes pénzintézetnél.

A Gazdasagi Osztaly nyilvantartast vezet a kartyabirtokosokrol és az altaluk hasznalt kartyak szamarol.

41. Kincstdri kdrtydk visszavondsa

A kincstari kédrtydkat kormanyzati szolgélati jogviszony megszlinésekor, adott munkakorbdl torténd felmentéskor,
fegyelmi eljaras esetén az eljaras ideje alatt, szabalyellenes hasznalat esetén az elndk utasitasara, intézményi kartya
esetén a megbizas visszavondsakor, valamint egyéb elndki dontés alapjan a pénztaros részére, dtadas-atvételi
bizonylat kidllitdsa mellett, 4t kell adni.

A kincstari kartya leadasakor a kifizetések még el nem szamolt, az arra jogosult altal utalvanyozott bizonylatait
(NKFI Hivatal nevére szél6 szamla és kartyabizonylat) a pénztarosnak at kell adni, aki ellenérzi és igazolja, hogy
a kartyabirtokosnak tovabbi tartozasa nem all fenn.

A kincstari kartyadt a pénztaros részére torténd leadasakor, kivéve a fegyelmi eljaras idejére torténd leadast,
érvényteleniteni (kilyukasztani) kell. Az érvénytelenités tényét az dtadds-atvételi bizonylaton régziteni kell.
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VI. Fejezet
A pénzkezelésre vonatkozd tovabbi szabalyok

42. KintlévSségek kezelése

Az NKFI Hivatal dltal kiallitott szamlak, szamlat helyettesité bizonylatok (a tovabbiakban egyttesen: kiallitott szamlak)
pénziigyi teljestilését a Gazdasagi Osztaly folyamatosan ellenérzi. Amennyiben a kidllitott szdmla fizetési hatérideje
lejar, a Gazdasagi Osztély a lejaratot kdvetd 3 munkanapon belil felszolito levelet készit (elsé felszélitas), és megkuldi
az adds részére. Amennyiben az adds a kovetkezé 1 honapban nem teljesiti fizetési kotelezettségét, a Gazdasagi
Osztaly ismételten felszolito levelet kild (masodik felszdlitas) a részére, melyben értesiti, hogy amennyiben 1 hénapon
belll fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, a kdvetelés behajtasat az NKFI Hivatal jogi utra tereli, melynek
keretében a Koltségvetési Féosztaly a szlikséges Uigyiratokat (aktat) atadja a Jogi és Igazgatasi Féosztalynak.

Amennyiben a vevé a szamla vonatkozasaban kifogassal él (kulonosen: helytelen cimzés, helytelen 6sszeg)
a Koltségvetési Féosztaly vezetdje — sziikség esetén a Jogi és Igazgatasi Féosztaly bevondsaval - megvizsgélja az adoés
kifogasat, melynek jogossaga esetén Ujszamlatallit ki. Az Uj szamla fizetési hatarideje megallapitasanal a szerz6désben,
megrendelésben régzitetteket kell figyelembe venni. Uj szamla kidllitasakor a felszélitasi eljaras ujra kezdédik.

Az adds altal késedelmesen fizetett szdmlékra vonatkozdan, a jogszabalyban vagy szerzédésben rogzitettek szerint
késedelmi kamatot kell szamlazni.

43. A kormdnytisztvisel6k tartozdsai

Az NKFI Hivatal kormanytisztvisel6inek és munkavallaldinak a pénztari el6leg felvételbdl szarmazo tartozasa esetén
a 23. alcimben leirtakat kell alkalmazni.

Az illetmény- és munkabérelSlegbdl és minden egyéb, a 183. pont szerinti jogviszonybdl szarmazd, megfeleld
dokumentumokkal igazolt tartozast a bérszamfejtést végzo szervezeti egység felé kell tovabbitani,amely gondoskodik
a tartozas behajtasahoz sziikséges intézkedések végrehajtasarol.

A kormanytisztvisel6 jogviszonyanak megsziinésekor az NKFI Hivatal felé fennalld tartozasat meg kell vizsgalni, és
a bérszamfejtésen keresztil torlesztett addssagok esetében a Koltségvetési Féosztaly vezetbjének (sziikség esetén
a Jogi és Igazgatasi Féosztaly szakmai kdzremiikodésével), egyéb tartozas esetén a pénztarosnak fel kell szdlitania
tartozasa pénziligyi rendezésére.

A Gazdasagi Osztalynak a kormanytisztvisel6k tartozasarol elkiilonitett nyilvantartast kell vezetnie.

44. Szdllitoi szadmldk pénztigyi teljesitésének kévetése

A szamlak fizetési hataridére torténé pénziigyi teljesitését a Gazdasagi Osztaly folyamatosan figyelemmel kiséri.
A pénzigyileg nem teljesitett lejart fizetési hatarideji szamlakrol a Gazdasagi Osztdly a Koltségvetési Féosztaly
vezetdje részére minden hénap utolsé6 munkanapjan listat készit, melyen feltlinteti a késedelmes fizetés indokat.

A teljesitésigazolas, utalvanyozas, ellenjegyzés alatt 1évé lejart fizetési hataridejli szamlakrdl a Gazdasagi Osztaly
értesitést kild az aldirasra jogosult személyek részére minden hénap 2. munkanapjan.

A szallité altal helyteleniil kiallitott szamlat vissza kell kiildeni a szallitonak. A visszakiildott szamlahoz a Koltségvetési
Féosztdly vezetdje dltal aldirt, a reklamécié indokét tartalmazé levelet kell csatolni. A visszakilildott szamlarol
egy masolati példanyt meg kell 6rizni, a szamlat a szdmviteli nyilvantartasbol tordlni kell.
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HARMADIK RESZ
Zaro rendelkezések

191. Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.
192. Jelen utasitast a hatélybalépésekor folyamatban 1évé ligyekben is alkalmazni kell.
193. Hatdlyat veszti a pénzkezelési szabalyzatrol szo6l6 10/2014. (X. 22.) NIH utasitas és az Orszagos Tudomanyos Kutatési

Alapprogramok Iroda 2014. aprilis 1-jétél hatélyos Pénzkezelési szabalyzata.

Pdlinkds Jozsef s. k.,
elnok

1. melléklet a 4/2015. (V. 15.) NKFIH utasitdshoz

MEGHATALMAZAS

Alulirott ..o meghatalmazom ...........ceviiiinninennn. -, hogya(z) ceeeeeneniiiii
Ugylettel kapcsolatosan nevemben eljarjon, és helyettem

alairjon.

Budapest, 20...... BV i ho ...... nap

Alairas
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2. melléklet a 4/2015. (V. 15.) NKFIH utasitdshoz
NYILATKOZAT
AlUlIrOtt .o kijelentem, hogy a kincstari kdrtya hasznalatara vonatkozé szabélyokat
megismertem. A kdrtyahasznalattal kapcsolatos elszamolasi, 6rzési kotelezettségemet teljesitem.
Az dltalam a kartyaval bonyolitott tranzakcidkért teljes anyagi felel6sséggel tartozom.
Tudomadsul veszem, hogy amennyiben a kartya elvesztése esetén a szabdlyzatban rogzitetteknek nem teszek eleget

- azonnali bejelentési kotelezettségem a kartyat kibocsatdé bank felé és a Koltségvetési Féosztaly felé -, a tovabbi
tranzakcidkért is engem terhel az anyagi felel6sség.

Budapest, 20...... BV i ho ...... nap
Alairas
3. melléklet a 4/2015. (V. 15.) NKFIH utasitdshoz
NYILATKOZAT
Alulirott ...oovviii (@zonositd adatai: ...eueneeeiii i ) pénztaros,

tudomasul veszem, hogy a hazipénztart a hatalyos Pénzkezelési Szabalyzatnak megfelel6en 6nalldan, teljes anyagi
felel6sséggel kezelem.

Budapest, 20...... BV it hé...... nap

Alairas
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal elnokének 5/2015. (V. 15.) NKFIH utasitasa
az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatarél

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés b) pontjaban, az dllamhdaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. §
(5) bekezdésében, az dllamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan,
tekintettel a jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara és a tudomanyos kutatdsrol, fejlesztésrél és
innovaciorol sz616 2014. évi LXXVI. torvény 6. §-ara és 8. § (1) bekezdésére a kovetkezé utasitas adom ki:

|. Fejezet
A szabalyzat hatdlya, alkalmazasi kore

1. A jelen utasitds (a tovabbiakban: szabdlyzat) alkalmazasi kore a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal
hivatali szervezetére (a tovabbiakban: NKFI Hivatal) és annak — mint kdzponti kéltségvetési szerv — eszkdzeire és
forrasaira terjed ki.

2. A szabdlyzat hatalya az NKFI Hivatal valamennyi szervezeti egységére, illetve az NKFI Hivatal allomanyaba tartozo
személyekre terjed ki. A szabalyzatban foglalt feladatok és kotelezettségek teljesitéséért — amennyiben a szabalyzat
masként nem rendelkezik — az NKFI Hivatal Koltségvetési Féosztalya (a tovabbiakban: Koltségvetési Féosztaly) vagy
annak a szabalyzatban kijelolt szervezeti egysége felelés.

3. Az NKFI Hivatal az eszkozeit és forrasait:

a) a szabdlyzatban foglaltak szerint mindsiti;
b) a szabalyzatban leirt értékelési elvek szerint veszi fel a nyilvantartasokba;
c) a mérlegben a — Leltérozasi, Leltarkészitési Szabdlyzatban és a Selejtezési Szabdlyzatban leirtak szerint —

leltdrozassal, egyeztetéssel végrehajtott ellendrzés utdn a szabdlyzatban foglaltak szerint egyedi értékelés
utan szerepelteti, csoportos értékelés csak az e szabalyzatban foglaltak szerint lehetséges.

II. Fejezet
Ertelmezd rendelkezések

4. Jelen szabdlyzat alkalmazasaban:
a) értékelés: az eszkozok és forrasok konyvviteli nyilvantartasba vételhez alkalmazott értékének és az éves
koltségvetési beszamold mérlegébe keriild értékének meghatarozasa;
b) mindsités:dontés azadotteszkdz, befektetett eszk6zok vagy forgdeszkdzok, azon bellilazegyes eszkdzcsoportok
kozé valod besorolésrol.

Ill. Fejezet
A mérlegtételek mindsitésének, értékelésének éltaldanos szabdlyai

5. Az eszkozok befektetett eszkdzzé vagy forgdeszkdzzé torténd mindsitését kizardlag az eszkéz hasznalhatdsaga,
rendeltetése, tovabbd a tervezett haszndlati id6 alapjan kell meghatdrozni. Az egy éven tul hasznalatos eszkdzoket
a befektetett, az egy évnél rovidebb ideig hasznalandé eszkdzoket pedig a forgdeszkzok kozé kell besorolni.

6. Amennyiben az eszk6zok haszndlata, rendeltetése az 5. pont szerinti besorolast kdvetéen megvaltozik, akkor azok
besoroldsat meg kell valtoztatni a szamvitelrél sz616 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Szt.) 23. § (5) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en.
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7.

10.

11.

A mérlegtételek értékelésénél

a) a véllalkozas folytatasdnak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az érvényesiilését eltér6 rendelkezés nem
akaddlyozza, és a tevékenység folytatasainak ellentmondé tényezd, koriilmény nem 4all fenn, az aldbbiak
szerint: a mérlegtételek értékelésénél figyelembe kell venni a szamviteli alapelvek érvényesiilését;

b) az el6z6 év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast
el6idézé tényezbk tartdsan - legaldbb egy éven tul - jelentkeznek, és emiatt a valtozas dllandonak, tartésnak
mindslil, ez esetben a véltoztatast el6idézd tényezbket és szamszer(lsitett hatdsukat a kiegészité mellékletben
részletezni kell;

<) a folytonossag elve alapjan az eszk6zok és forrasok értékelésének elve az egymast koveté években csak
meghatarozott szabalyok alapjan valtozhat;

d) gondoskodni kell, hogy érvényesiiljon az egyedi értékelés elve, mely alapjan az eszkozoket és kotelezettségeket
egyedileg kell értékelni, ezen elv alél kivételt képeznek az egyszerUsitett értékelési eljaras ald vont kovetelések;

e) az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellenérizni és
- az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — egyedenként értékelni kell;

f) figyelembe kell venni azt, hogy az értékelés soran megallapitott hiba a szamviteli politikdban meghatarozott
jelentds 6sszegU hiba-e, és megbizhato és valds képet Iényegesen befolydsolo hiba-e.

A Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztilya a bekeriilési érték részét képezd tételeket a gazdasdgi esemény
megtorténte utan, a pénziigyi rendezéskor veszi szamitasba a szamlazott, a kivetett 6sszegnek megfelel$ fizetett
0sszegben. Amennyiben az Gzembe helyezés megtortént, de a szdmla, megfeleld bizonylat nem érkezett meg,
a fizetend6 6sszeget a hatésag nem éllapitotta meg, és ezért a pénziigyi rendezés sem teljesiilhetett, akkor az adott
eszkoz értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzédés, piaci informacio, jogszabalyi eldiras) alapjan kell
meghatarozni, és a negyedév végén igy veszi dllomanyba a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalya. Az igy
meghatarozott érték és a késébbiekben ténylegesen fizetett 6sszeg kozotti kulonbozettel a bekeriilési értéket
a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor kell médositani, ha a kiildnbdzet 6sszege az adott eszkdz
értékét jelentésen médositja.

IV. Fejezet
A forgalmi, piaci érték meghatarozasa

A forgalmi, piaci érték meghatdrozdsaban a Koltségvetési Féosztadly Gazdasagi Osztalya koteles figyelembe venni,
hogy az adott vagyonnak

a) az eladasi vagy

b) a vételi

arat kell-e meghatérozni.

Ha az adott vagyontargy:

a) értékesitésre kertl, akkor az értékelés idépontjaban azt kell meghatarozni, hogy a vagyontargyat mennyiért
lehet értékesiteni, vagy

b) nem ismert értékben keriilt az NKFI Hivatal birtokdba, és ezért kell értékelni, akkor az értékelés idépontjaban
azt kell meghatérozni, hogy a vagyontérgyat milyen 6sszegért lehetne beszerezni.

A piaci érték meghatérozasakor figyelembe kell venni:

a) az értékelés idépontjat, és az értékelés idépontjaban érvényes arakat kell alapul venni;
b) a vagyontargy allapotat;

<) az értékelést meghatéarozo kornyezeti feltételeket;

d azt, hogy a piaci értékelés targya a piacon megtalalhato-e;

)
)

)

hogy az eszkdz egyedi sajatosségai alapjan eladhaté-e.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

A piaci értékelés soran tgyelni kell arra, hogy amennyiben olyan vagyon piaci értékét kell meghatarozni, amely
a piacon mar nem taldlhaté meg, akkor az annél korszer(ibb vagyonra vonatkozé arat kell megkeresni, majd az drakat
a két vagyon kozott ardnyositassal kell megallapitani. A piacon tapasztalt arat csokkenteni kell, figyelembe véve azt,
hogy az érintett eszkdz mennyivel gyengébb tulajdonsagokkal rendelkezik.

Amennyiben az eszkdz piaci dra nem allapithaté meg azért, mert a piacon mar nem lelheté fel, vagy egyedi sajatossagai
miatt dltaldban nem képezi adas-vétel targyat, a piaci érték meghatdrozasa szakérté igénybevételével torténik.

V. Fejezet
Kulfoldi pénzértékre sz616 eszkdzok és kotelezettségek értékelési szabalyai

A kulfoldi pénzértékre szolo eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettséqg) forintértékének
meghatarozéasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra
atszamitani.

Ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara szélé eszkdzoket és
kotelezettségeket (kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket) kell forintra dtszamitani, az atszamitast
az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti médon kell elvégezni.

A 15. pontban foglalt esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman — ennek hidnydban orszagos napilapban a vilag
valutainak arfolyamarol kozzétett tajékoztatd adatai alapjan — a valasztott hitelintézet vagy a Magyar Nemzeti Bank,
illetve az Eurépai Kdzponti Bank altal jegyzett devizara dtszamitott értéket kell a hitelintézet altal jegyzett deviza
devizavételi és devizaeladasi arfolyamanak atlagan vagy a Magyar Nemzeti Bank, illetve az Eurépai Kézponti Bank
altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon forintra atszamitani.

Az év végi értékelésnek a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalya altal kovetendé munkamenete a kovetkezd:

a) a kulfoldi pénzértékre sz6l6 eszkdzok és kotelezettségek konyv szerinti értékének megdllapitasa;

b) a fordulénapi érték meghatéarozasa valamennyi kiilfoldi pénzértékre szo6l6 tételnél (részesedések, kdvetelések,
valutakészlet, deviza, szamlan lévé deviza, kotelezettség) kilon-kulon az dllamhéztartds szamvitelérdl sz616
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) meghatarozott arfolyamon;

c) az arfolyam-kilonbozetek megallapitdsa valamennyi kiilfoldi pénzértékre sz616 tételre kiilon-kiilon;

d) az a)-c) pont szerinti értékelési Osszegek alapjdn az 0Osszevont d&rfolyam-kiilonbdzet nagysaganak
meghatarozasa, majd minésitése;

e) amennyiben a koltségvetési szerv szamviteli politikajaban meghatéarozottak szerint jelentés 6sszeg(i az év végi
0sszevont nem realizalt arfolyam-kiilonbozet, ezt a fékdnyvi konyvelésben is rogziteni kell, egyenként minden
kulfoldi pénzértékre szol6 tételnél.

A valuta- és devizaszdmlak esetében az arfolyam-kiilonbozeteket - jellegiiknek megfeleléen — bevételként vagy
kiadasként kell elszdmolni.

Ha a nyilvantartasban 1évé kilfoldi pénzértékre szolo eszkozok és kotelezettségek konyv szerinti értéke és
a fordulénapi arfolyamon szamitott értéke kozotti kilonbozetek Gsszege a szamviteli politikdban meghatéarozott
jelentds 0sszeget nem éri el, akkor nem kell médositani a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozok és kotelezettségek
konyv szerinti értékét.
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

VI. Fejezet
A kovetelések értékelésére vonatkozé sajatossagok

A kdzhatalmi bevételekre vonatkozé kovetelések és az adok modjara behajtandé kis 6sszegl kovetelések értékelése
sordn az értékvesztés Osszege a kotelezettek egylittes mindsitése alapjan egyszerUsitett értékelési eljarassal, azok
csoportos értékelésével is meghatarozhaté.

sz4zalékos mutatok meghatarozasat az Ahsz. 18. § (4) bekezdése alapjan a Kéltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalya
alakitja ki, a kovetelésbeszedés eredményének el6z6 koltségvetési év(ek)re vonatkozoé adatai alapjan.

Az egységes rovatrend ,B31. Jovedelemadodk’, ,B32. Szocidlis hozzdjaruldsi adé és jarulékok’, ,B33. Bérhez és
foglalkoztatdshoz kapcsolodéd addk”, ,B34. Vagyoni tipusu adok” és,B35. Termékek és szolgaltatdsok adoi” rovataihoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott és annak alapjan a pénziigyi szamvitelben elszamolt
kovetelések (a tovabbiakban egylitt: egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont addkovetelések) értékelési elveinek
meghatdrozéasa soran a kotelezetteket legaldbb - statuszuknak megfeleléen - folyamatosan miikédé addsok és
folyamatos muikodésiikben korlatozott adosok szerinti — igy kilonosen felszamolas alatt 1évo, csédeljaras ala vont,

végelszamolas alatt 1évé, jogutdd nélkiil véglegesen megsziint — csoportositasban kell részletezni.

A folyamatosan m(kodé addsokkal szembeni kdveteléseket lejaratuk szerint a Koltségvetési Féosztaly Gazdaségi
Osztalya tovabb bontja legaldbb

a) 90 napon beliili;

b) 91-180 napos;

) 181-360 napos és

d) 360 napon tuli

A kovetelések m(ikodési célu tdmogatdsok bevételeire és a kdvetelések felhalmozasi céli tdmogatasok bevételeire
allamhaztartason bellilrél értékvesztés nem szamolhato el.

Nem lehet értékvesztést elszamolni a Magyar Allamkincstér altal vezetett fizetési szamlak esetében.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszkdzok kdzott kimutatott részesedések, értékpapirok,
a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamoldsa sordn akkor kell a kiilonbozetet jelentés dsszeglinek
tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekertlési érték 10%-at. Az értékvesztés tartds jellege nem
vizsgélhato.

Az értékvesztéseket a Koltségvetési Féosztaly Gazdasadgi Osztalya minden esetben dokumentadlja (igy kilondsen
felszamolasi eljaras, végelszamolasi eljaras, végrehajtas folyamatardl nyert informéacidkkal).
VII. Fejezet

A mérlegben értékkel szereplé eszkdzok és forrdsok értékelési szabalyai

A mérlegben szerepld eszkdzok és forrasok értékelése soran az NKFI Hivatal az Szt. 57-68. §-dnak elGirasai alapjan jar
el, a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalyanak felel6sségével.
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

VIIl. Fejezet
Az értékcsokkenés, értékvesztés elszamolasi szabalyai

1. Terv szerinti értékcs6kkenés

Az Szt. el6irasai szerint a Koltségvetési Féosztaly Gazdasdgi Osztélya felelés a terv szerinti értékcsokkenéssel

osszefliggd aldbbi kotelezettségek teljesitéséért:

a) azimmaterialis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni, az értékcsdkkenésre az
Szt. 52. és 53. § rendelkezéseit kell alkalmazni;

b) az immateridlis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén vdrhaté maradvényértékkel
csokkentett bekertlési értékét (beszerzési vagy eléallitasi) azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket
az eszkozoket eldrelathatdan hasznalni fogjak (az értékcsokkenés elszamolasa);

c) az évenként elszdmolando6 értékcsdkkenésnek a bekerilési értékhez (brutté értékhez) — maradvanyérték
megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekertlési értékhez (brutté értékhez) — vagy a nettd
értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel csdkkentett bruttd értékhez) viszonyitott ardnyat vagy
a bekertlési értéknek a teljesitménnyel ardnyos dsszegét és az értékcsokkenés évenkénti abszolut 6sszegét az
egyedi eszk6z varhato hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai elhasznalddasa és erkodlcsi avulasa, az adott
tevékenységre jellemzé kortlmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartdsokon
torténd rogzitést kovetéen a rendeltetésszer(i hasznélatbavételtdl, az izembe helyezéstél kell alkalmazni;

d) a c) pont szerinti Gzembe helyezés idépontja az eszkdz rendeltetésszer(i hasznositdsanak a kezdé idépontja,
az Gizembe helyezést hitelt érdemlé médon dokumentalni kell.

Az NKFI Hivatalnak nem kell maradvanyértéket meghatdroznia a 25 millié Ft bekerllési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsokkenésének megallapitasanal.

Terv szerinti értékcsokkenést a mér rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett immateriélis javak, targyi
eszkozok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfelel6en hasznaljak.

A kis értékd immateridlis javak bekerilési értékét a beszerzést, a kis értékid targyi eszkdzok bekerlilési értékét az
Uzembe helyezést, hasznélatbavételt kovetéen, legkésébb a negyedévi zéraskor kell terv szerinti értékcsokkenésként

egy 6sszegben elszdmolni.

Az értékcsokkenési kulcsok az NKFI Hivatal esetében a kdvetkezék:

a) az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa
aa) vagyoni értéki jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott linearis kulcs,
ab) szellemi termékeknél 33%;

b) az ingatlanokhoz kapcsoléd6 vagyoni értékl jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirdsi kulcsa azonos
annak az ingatlannak a leirdsi kulcséval, amelyhez az adott vagyoni értéki jog kapcsolddik;

Q) nem szamolhato el terv szerinti értékcsdkkenés a foldterilet, a telek (a banyamuvelésre, veszélyes hulladék
tarolasara igénybe vett foldterilet, telek kivételével), az erdd, a képzémlivészeti alkotds, a régészeti lelet
bekertilési (beszerzési) értéke utan és az lizembe nem helyezett beruhazasnal,

d) az értékcsokkenést negyedévente, a negyedév utolsé napjan allomanyban 1évé targyi eszk6zok utan, az éves
szintl leirdsi kulcsok alapjan, tényleges hasznalatuknak megfeleléen, napokra szamitott 0sszeggel kell
elszamolni.

2. Terven feliili értékcsékkenés, valamint a visszairds elszdmoldsa
A terven feliili értékcsdkkenésre vonatkozo szabélyokat az Ahsz. 17. § (5) bekezdésében foglaltak szerinti eltéréssel

alkalmazza a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalya. Az NKFI Hivatal év végi piaci értékelést nem végez, igy év
végi értékelés alapjan nem szamol el terven fellili értékcsokkenést.
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

3. Az értékvesztés elszamoldsi szabdlyai

Az NKFI Hivatalnak az alabbi eszk6zok utan értékvesztést kell elszamolni:

a) gazdasdgi tarsasagban lévo részesedések;
b) készletek;
) kovetelések.

Az értékvesztés elszamolasara az Ahsz.-ben foglalt eltérésekkel az Szt. 54-55. §-4t, az értékvesztés visszairdsara az Szt.
56. §-dban foglaltakat a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalya koteles alkalmazni.

IX. Fejezet
A mérlegben szerepl6 tételek értékelési szempontjai

A mérlegtételek értékelésének altaldnos szabalyaira az Szt. 46. §-at kell alkalmazni.

4. Immateridlis javak

A kényvviteli mérlegben az immateridlis javakat bekeriilési értéken vagy a bekerilési értéknek
a) a terv szerinti és terven felli értékcsokkenéssel csokkentett;

b) a terven feliili értékcsdkkenés visszairt 0sszegével novelt

konyv szerinti értékén kell kimutatni; az értékhelyesbités kiilon kerll kimutatasra.

5. Tdrgyi eszk6z6k

A konyvviteli mérlegben a targyi eszkozt bekertilési értéken vagy a bekeriilési értéknek

a) a terv szerinti és terven fellli értékcsdkkenéssel csdkkentett;

b) a terven felili értékcsokkenés visszairt 0sszegével novelt

konyv szerinti értéken mutatja ki a Kéltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztélya; az értékhelyesbitést kiilon mutatja ki.

6. Részesedések
A mérlegben a részesedéseket a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztilya a bekeriilési érteken mutatja ki,

csOkkentve az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt 0sszegével. Az értékhelyesbitést kilon kell
kimutatni az eszkdzok értékhelyesbitésének forraséval azonos 6sszegben.

7. Készletek

A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordulénapjan haszndlatba nem vett vaséarolt készletek bekerilési
értékén koteles a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalya kimutatni, csokkentve a mar elszdmolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.
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43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

8. Kovetelések

A koveteléseket a Koltségvetési Féosztaly Gazdasadgi Osztalya bekertlési értéken koteles kimutatni, csokkentve
az elszamolt értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

Ev végén leltarozas alapjan kell a kévetelések allomanyéat megallapitani, majd értékelni.

Az értékelés sordn gondoskodni kell:

a az el nem ismert kdvetelések kivezetésérdl;

n

)
b) a behajthatatlan kovetelések kivezetésérdl;
) az elengedett kdvetelések elszamolasardl, majd kivezetésérdl;

o

) az értékvesztés elszamolasarol;
) az elszamolt értékvesztés visszairasarol.

o

A mérlegben csak az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 6. pontja szerinti kdvetelés tekinthetd kévetelésnek.

Az el nem ismert kovetelést — ideértve azt a kovetelést is, amelyet eredetileg elismertek, de késébb vitatnak vagy
kifogasolnak — ki kell vezetni a kovetelések kozl.

9. Pénzeszkézbk

A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg fordulénapjan a pénztarban 1évé, a fizetési szamlahoz kapcsolddo
szamlakivonatban szerepld értéken koteles a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztélya kimutatni, csokkentve
az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

10. Id6beli elhatdroldsok

Az aktiv és passziv idébeli elhatarolasokat a mérlegben konyv szerinti értéken kell a Kdltségvetési Féosztaly Gazdasagi
Osztalyanak kimutatnia.

11. A sajdt t6ke értékelése

A mérlegben a sajat tékén bellil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozésait, az egyéb eszk6zok
induldskori értékét és valtozasait, a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg

szerinti eredményt, ennek el6készitéséért a Koltségvetési Féosztaly Gazdasagi Osztalya felel6s.

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévé, a nemzeti vagyonba tartozé
eszkdzok bekertlési értékeinek forrasat kell kimutatni.

A mérlegben a nemzeti vagyon véltozasai k6zott a 2014. januér 1-jét kdvetéen a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozok és forgdeszkdzok valtozasait kell kimutatni.

A mérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel egyezéen kell
szerepeltetni.
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54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

12. A kdtelezettségek értékelése

A mérlegben a kbtelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték, vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési évet kdvetben
esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiaddsok kiemelt el6irdnyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti
tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza a kotelezettség jellegli sajatos
elszédmoldasokat is.

13. Passziv idébeli elhatdroldsok értékelése

A mérlegben a passziv idébeli elhatarolasokon belil kell kimutatni az eredményszemlélet(i bevételek passziv id6beli
elhatdrolasat, a koltségek, réforditasok passziv idébeli elhataroldsat és a halasztott eredményszemlélet(i bevételeket.

X. Fejezet
Egyéb rendelkezések

A jelen szabalyzat kiaddséért — mint a koltségvetési szerv vezet6je — az NKFI Hivatal elndke felelés. A szabdlyzat
el6készitéséért, aktualizdlasdért és annak végrehajtasdért az NKFI Hivatal Koltségvetési Féosztalydnak vezetdje
a felelés. Az NKFI Hivatal munkatarsai a szabélyzatban foglaltak végrehajtasaért a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovaciés Hivatal Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl sz6l6 2/2015. (I. 16.) MvM utasitas szerinti feladat- és
hataskorikben felelések.

XI. Fejezet

Zéré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Jelen utasitast a folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.

Hatalyat veszti a Nemzeti Innovacids Hivatal eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatardl szold 20/2014. NIH utasitas

és az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramok Iroda 2014. dprilis 1-jétél hatalyos Eszk6zok és forrdsok értékelési
szabdlyzata.

Pdlinkds Jézsef s. k.,
elnok
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Az orszagos renddrfokapitany 8/2015. (V. 15.) ORFK utasitasa
a regionalis kabitészer-vizsgalo6 laboratériumok illetékességérol és miikodésiik feltételeirol sz6l6
2/2005. (I. 17.) ORFK utasitas modositasarol

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, a Renddrségrél szolé 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, a regiondlis kabitdszer-vizsgalé laboratériumok illetékességérél és
mukodésiik feltételeirél sz6l6 2/2005. (1. 17.) ORFK utasitds modositasara kiadom az aldbbi utasitést:

1.

A regiondlis kabitoszer-vizsgald laboratériumok illetékességérdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 2/2005. (1. 17.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,1. A szabdlyozas célja a Blinligyi Szakért6i és Kutatdintézet (a tovabbiakban: BSZKI) altal végzett kabitdszer-
vizsgélatok hatékonysagdnak és gyorsasdganak fokozasa, a feladat keletkezésének és megoldésanak idébeli és térbeli
kozelitése, a kabitdszer-vizsgalo laboratériumokban folyd munka szakszerliségének megérzése, s mindezek mellett
a biintet6eljaras menetének gyorsitasa, koltségeinek csokkentése!”

Az Utasitas 3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»3. A kdbitdszer-vizsgélo laboratériumok egyenletes terhelése, valamint a logisztikai szempontok figyelembevételével
a szakértéi kirendelés és vizsgalatra szallitas rendje az alabbi:

a) a BSZKI Budapesti Kdzponti Kabitdszer-vizsgdlé Laboratériumat rendeli ki: a Repulétéri Rendér Igazgatésag,
a Budapesti Rend6r-fékapitanysdg, a Pest Megyei Rendér-fékapitdnysag, a Fejér Megyei Renddr-fékapitanyséag,
a Nograd Megyei Rendér-fékapitanysag, a Heves Megyei Rendér-fékapitanysag, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Renddr-fékapitanysag — a Karcagi Rendérkapitanysag és a Tiszafuiredi Renddrkapitanysag kivételével —, a Bacs-Kiskun
Megyei Rendér-fékapitdnysag illetékességi teriiletérdl a Kecskeméti és a Kunszentmiklési Rendérkapitanység,
a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fékapitanysag;

b) a BSZKI Gydri Regiondlis Kabitdszer-vizsgdld Laboratériumét rendeli ki: a Gyér-Moson-Sopron Megyei
Renddr-fékapitanysag, a Komdrom-Esztergom Megyei Renddr-fékapitanysag, valamint a Vas Megyei
Renddr-fékapitanysag — a Kérmendi, a Sarvari és a Vasvari Rendérkapitanysag kivételével —;
c)aBSZKIVeszprémiRegionalisKabitdszer-vizsgald Laboratériumatrendeliki:aVeszprémMegyeiRendor-fékapitanyséag,
a Zala Megyei Rendér-fékapitanysag, a Vas Megyei Rendér-fékapitdnysag illetékességi teriiletérél a Kormendi,
a Sarvari és a Vasvari Renddrkapitanysag, valamint a Somogy Megyei Renddr-fékapitanysdg illetékességi teriiletérdl
a Fonyddi és a Siéfoki Rendérkapitanysag;

d) a BSZKI Pécsi Regionalis Kabitdszer-vizsgald Laboratériumat rendeli ki: a Baranya Megyei Rendér-fékapitanysag,
a Tolna Megyei Rendér-fékapitanysag, valamint a Somogy Megyei Rendér-fékapitanysag — a Fonyodi és a Siéfoki
Rendérkapitanysag kivételével —;

e) a BSZKI Szegedi Regiondlis Kabitdszer-vizsgalé Laboratériumat rendeli ki: a Csongrdd Megyei Rendér-fékapitanysag,
a Békés Megyei Rendér-fékapitanysag, valamint a Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fékapitadnysdg — a Kecskeméti és
a Kunszentmiklési Rendérkapitanysag kivételével —;

f) a BSZKI Debreceni Regionalis Kabitoszer-vizsgalé Laboratériumét rendeli ki: a Hajdi Bihar Megyei
Rendér-fékapitanysag, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Rendér-fékapitanysag, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Renddr-fokapitanysag illetékességi terliletérdl a Karcagi Rendérkapitanysag és a Tiszaftiredi Rendérkapitanység;

g) a lefoglalas helye szerint illetékes Kabitdszer-vizsgalé Laboratériumot rendeli ki: a Készenléti Rend6rség Nemzeti
Nyomozé Iroda. A kiiléndsen jelentés mennyiségl kabitdszergyanus anyagok lefoglaldsa esetén a BSZKI Szerves
Kémiai Analitikai Szakért6i Osztaly vezet6jével torténé egyeztetés alapjan sziiletik dontés az anyagvizsgalatra kijelolt
laboratériumrol”

3. Az Utasitas 2. pontjaban a,szervekre” szovegrész helyébe a ,szervre” széveg lép.
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4. Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd 10. napon |ép hatdlyba.
5. Hatdlyat veszti az Utasitds 9. pontja.

6. Ezaz utasitds a hatdlybalépését kbvetd napon hatélyat veszti.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 16/2015. (V. 15.) KKM k6zleménye
a Magyarorszag Kormanya és az Azerbajdzsani Koztarsasag Kormanya kozotti
Légikozlekedési Megallapodas hatalybalépésérél

A 2015. évi XX. térvénnyel a Magyar K6zlony 2015. marcius 26-ai 41. szaméban kihirdetett a Magyarorszag Kormanya
és az Azerbajdzsani Koztarsasdg Kormanya kozotti Légikdzlekedési Megallapodas (a tovabbiakban: Megallapodas)
24. cikke az aldbbiak szerint rendelkezik a hatélybalépésrél:

+Ajelen Megallapodas a Szerz6dé Felek kozotti diploméciai jegyzékvaltas sordn megkiildott, késébbi irdsbeli értesités
kézhezvételének napjan Iép hatélyba, amelyben megerdsitik, hogy a Megallapodas hatélyba Iéptetéséhez sziikséges
belsé eljarasok lezarultak”

A Megallapodas hatalybalépéséhez sziikséges belsd jogi eljarasok befejezésérél szo16 utolsé értesités kézhezvételének
napja: 2015. aprilis 28.
A Megéllapodés Magyarorszag tekintetében torténd hatalybalépésének napja: 2015. 4prilis 28.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2015. évi XX. torvény 4. § (3) bekezdésével megéllapitom, hogy a Magyarorszag
Kormaénya és az Azerbajdzsani Koztarsasdag Kormanya kozotti Légikozlekedési Megallapodés kihirdetésérdl szold
2015. évi XX. torvény 2-3. §-ai 2015. &prilis 28-an, azaz kettéezer-tizenot prilis huszonnyolcadikan hatalyba léptek.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 17/2015. (V. 15.) KKM kézleménye
a Magyarorszag Kormanya és a Koreai Koztarsasag Kormanya koézott a vezet6i engedélyek klcsonos
elismerésérél és cseréjérdl szol6 Megallapodas hatalybalépésérol

A 2015. évi XXII. térvénnyel a Magyar K6zl6ny 2015. marcius 26-ai, 41. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag Kormanya
és a Koreai Koztdrsasag Korménya kozott a vezetdi engedélyek kolcsonds elismerésérdl és cseréjérdl szolo
Megéllapodas (a tovabbiakban: Megéllapodas) 9. cikkének 1. pontja az aldbbiak szerint rendelkezik a hatdlybalépésrél:
,Jelen Megallapodas harminc (30) nappal az utolsé olyan értesités kézhezvételét kdvetben 1ép hatdlyba, amelyben
a Szerz6do Felek arrdl értesitik egymast, hogy a hatalyba [épéshez sziikséges belsé kovetelményeknek eleget tettek”

A Megallapodas hatalybalépéséhez sziikséges belsd jogi eljarasok befejezésérél szo16 utolsé értesités kézhezvételének
napja: 2015. aprilis 16.
A Megéllapodés Magyarorszag tekintetében torténd hatalybalépésének napja: 2015. méjus 16.

Afentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2015. évi XXII. torvény 4. § (3) bekezdésével megéllapitom, hogy a Magyarorszag
Kormanya és a Koreai Kdztarsasag Kormanya kozott a vezetdi engedélyek kdlcsonos elismerésérdl és cseréjérél szolo
Megallapodas kihirdetésérdl sz6l6 2015. évi XXII. torvény 2-3. §-ai 2015. majus 16-an, azaz kettbezer-tizenot majus
tizenhatodikan Iépnek hatdlyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 18/2015. (V. 15.) KKM kézleménye
a Magyarorszag Kormanya és a Koreai Koztarsasag Kormanya kozotti Iégikozlekedési megallapodas
hatalybalépésérol

A 2015. évi XXI. tdrvénnyel a Magyar KézIony 2015. mércius 26-ai, 41. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag Kormanya
és a Koreai Koztarsasag Kormanya kozotti légikozlekedési megallapodds (a tovdbbiakban: Megallapodas) 22. cikkének
(1) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrél:

,A jelen Megéllapodas a Szerzédé Felek kodzotti diplomdciai jegyzékvaltas soran megkiildétt, azon késdbbi értesités
kézhezvételét kovetd harmincadik (30) napon Iép hatalyba, amely megerdsiti, hogy az alkotményos kdvetelmények
teljesiltek.”

A Megallapodés hatdlybalépéséhez sziikséges belsé jogi eljdrasok befejezésérél sz616 utolsé értesités kézhezvételének
napja: 2015. 4prilis 16.
A Megéllapodas Magyarorszag tekintetében torténd hatalybalépésének napja: 2015. méjus 16.

Afentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2015. évi XXI. térvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszag
Korménya és a Koreai Koztdrsasag Kormdnya kozotti 1égikozlekedési megéllapodés kihirdetésérdl sz6l6 2015. évi
XXI. torvény 2-3. §-ai 2015. majus 16-an, azaz kettéezer-tizendt majus tizenhatodikan [épnek hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter
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IV. Egyéb kozlemények

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kezdeményezések alairasgyiijto iv hitelesitésének megtagadasarol

A népszavazas kezdeményezésérél, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrél szolo
2013. évi CCXXXVIIL. torvény 13. § (2) bekezdése alapjan a Nemzeti Valasztasi Bizottsag az alabbi kézleményt teszi
kdzzé orszagos népszavazasi kezdeményezések hitelesitésének megtagaddsa targydban.

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg 2015. majus 7-én a 87/2015. szamu, a 88/2015. szamu, a 89/2015. szdmu, a 90/2015.
szdmu és a 91/2015. szdmu hatérozataival orszagos népszavazasi kezdeményezések alairdsgyUjté ivének hitelesitését
megtagadta.

A hatédrozatok megtekinthet6k a valasztasok hivatalos honlapjén, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2015. majus 7.

Prof. Dr. Patyi Andrds s. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elnoke

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kezdeményezések alairasgyiijto iv hitelesitésének megtagadasarél

A népszavazds kezdeményezésérél, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrél szolo
2013. évi CCXXXVIII. torvény 13. § (2) bekezdése alapjan a Nemzeti Valasztasi Bizottsdg az aldbbi kdzleményt teszi
kodzzé orszagos népszavazasi kezdeményezések hitelesitésének megtagadasa targyaban.

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg 2015. majus 13-an a 94/2015. szamu, a 95/2015. szamu, a 96/2015. szamu és a 97/2015.
szdmu hatdrozataival orszdgos népszavazasi kezdeményezések alairdsgyujté ivének hitelesitését megtagadta.

A hatarozatok megtekintheték a véalasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2015. majus 13.

Prof. Dr. Patyi Andrds s. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elndke
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VI. Hirdetmények

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium hirdetménye
elveszett, illetve eltulajdonitott felligyeleti igazolvanyok érvénytelenitésérol

Thoroczkay Zsolt, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium volt féosztalyvezetéje részére munkaviszonyanak megsz(inése
el6tt a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium altal kiallitott 117. sorszamu - a fedélapon két eziist sdvval ellatott, kék szinli —
felligyeleti igazolvany elveszett. Az igazolvany 2015. januar 12-t6l érvénytelen.

Décsi Péter, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fétanacsosa részére a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium altal kiallitott
188. sorszamu - a feddlapon két eziist sévval ellatott, kék szin( - felligyeleti igazolvanyt eltulajdonitottdk.
Az igazolvany 2014. december 3-t6l érvénytelen.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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