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R Utasitasok

A beliigyminiszter 24/2017. (X. 25.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol sz6l6 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas
modositasarol

A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdésének
b) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, valamint a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6ld
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével - a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével — a kovetkezd
utasitast adom ki:

1.8 A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabélyzatdnak kiadasarol szé16 27/2014. (XII. 23.) BM utasitas 1. melléklete
az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 24/2017. (X. 25.) BM utasitdshoz

1. A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatanak kiadasarol szélé 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas
(a tovabbiakban: Iratkezelési Szabalyzat) a kdvetkezd 12/A. alcimmel egésziil ki:
»12/A. Papiralapu kiildemények hiteles elektronikus iratta torténo atalakitasa
70/A. Kulsé szervtdl/személytdl érkezett, digitalizalasi kotelezettség ald esé papiralapu irat atvételére kizardlag
a Kozponti Postazé, illetve a hiteles masolatkészitésre kiilon engedély szerint feljogositott hivatali egység
(a tovabbiakban egytt: masolatkészité szerv) jogosult.
70/B. A masolatkészitd szerv:
a) az elektronikus iratkezel6 rendszerben kitélti az,Erkeztetd”, illetve ,Postabontas” felletet,
b) elkésziti a papiralapu irat elektronikus masolatat,
c) Osszeveti a masolatot az eredeti példannyal és csatolja az iratkezel6 rendszerbe,
d) az egyezést a hitelesitési zaradék elhelyezésével tanusitja,
e) Orzi az irat papiralapu példanyat.
70/C. Amennyiben a digitalizalasi kotelezettség ald esé papiralapu iratot nem madsolatkészitésre jogosult vesz at,
koteles azt haladéktalanul a masolatkészitd szerv szamdara az iratkezel rendszerben dokumentaltan atadni.
70/D. Az érkezettirat az Iratkezelési Szabalyzat 2. fliggelékének 4. pontjéban felsorolt tigykdrokbe sorolhaté papiralapu
példanyat — az indokoltsag vizsgalatat és megallapitasat kovetéen — az Uigyintéz6 hivatali egység koteles 90 napon
bellil a masolatkészité szervtél kikérni és az ligyiratban elhelyezni.
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70/E. Az érkezett irat papiralapu példanyat az tigyintézé hivatali egység tagja kérheti ki/adhatja vissza a masolatkészité
szervtdl/szervnek.

70/F. Hiteles mésolat készitésére iranyuld jogosultsdg az iratkezelésért felelés hivatali egyséqg vezetdjénél igényelhetd,
amennyiben azt a kdzvetlenil a hivatali egységhez érkezett, digitalizalasi kotelezettség ala esé iratok mennyisége
indokolja.

70/G.Ajogosultsagigénylésével egyidejlleg azigényld hivatali egység vezetdje megjeldlia masolatkészité személyek:
a) hatdsagi igazolvanyban foglalt nevét,

b) munkakorét,

) a jogosultsdg kezdd id6pontjat.

A jogosultsdg megszlinésének idépontjardl a hivatali egység vezetéje tdjékoztatja az iratkezelésért felel6s vezetét,
aki gondoskodik a jogosultak kiilon nyilvantartasanak vezetésérél.

70/1. Az iratkezelésért felelés vezeté gondoskodik a hiteles masolatkészitési eljaras rendszeres ellenérzésérél.

70/). Az informatikdért felel6s vezet6é felel6s a masolatkészitéshez sziikséges alkalmazasok és targyi eszkdzok
rendelkezésre allasaért és folyamatos, lizembiztos, rendeltetésszerli miikodéséért.

70/K. A hiteles elektronikus dokumentumok megvéltoztathatatlansagat az iratkezeld rendszer a Belligyminisztérium
Masolatkészitési Szabalyzata szerinti mlszaki dokumentéaciéban bemutatott médon biztositja””

2. Azlratkezelési Szabalyzat 2. figgelékének felvezetd szdvege a kdvetkezd 4. ponttal egészil ki:
[A BM HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) IRATTARI TERVE]
4. Kilsé szervtdl/személytol érkezett, hiteles elektronikus mésolatta alakitando, emellett papir alapon is meg6rzendd
iratok Ugykorei, amelyen belil mindig egyedileg kell vizsgdlni az érkezett papiralapu példany megdrzési
kotelezettségét:
a) a kormanyzati munkaval, jogalkotassal,
b) szervezettel és miikddéssel, munkatigyekkel,
c) gazdasagi és ingatlaniigyekkel,
d
e

) hazai és eurdpai unios finanszirozasu tdmogatasi szerz6désekkel,
) nyilvantartasokkal, okmanyokkal,
f) dnkorményzatokkal, vizligyi szakterilettel

Osszefliggé iratok.”
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Az emberi er6forrasok minisztere 51/2017. (X. 25.) EMMI utasitasa
az Orszagos Kozegészségiigyi Intézet szervezeti és miikodési szabalyzatarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény 73. §
(1) bekezdésében meghatarozott hataskdéromben eljérva, a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés

) pontjéara figyelemmel a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

Az Orszdgos Kozegészségligyi Intézet szervezeti és miikodési szabdlyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint

hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti az Orszégos Tisztiféorvosi Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szold 29/2016. (VI. 24.)

EMMI utasitas.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforradsok minisztere

1. melléklet az 51/2017. (X. 25.) EMMI utasitdshoz

Az Orszégos Kozegészségugyi Intézet Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata

. Altaldnos rendelkezések

1. Az Orszdgos K6zegészségligyi Intézet azonosité adatai, jogdlldsa, feladatai

. Az OKl azonosit6 adatai

1.1.1. Elnevezése: Orszagos Kbzegészségligyi Intézet

1.1.2. Roviditett elnevezése: OKI

1.1.3.1degen nyelvi elnevezése:

a) angol nyelven: National Public Health Institute,

b) német nyelven: Landesinstitut fiir Offentliche Gesundheit,
<) francia nyelven: Institut national de santé publique.
1.1.4. székhelye: 1097 Budapest, Albert Flérian ut 2-6.,
telephelyei:

a) 1097 Budapest, Albert Fl6ridn ut 3/A,

b) 1097 Budapest, Nagyvarad tér 2.,

) 1221 Budapest, Anna utca 5.,

) 1097 Budapest, Gydli ut 17-19.,

) 1073 Budapest, Kertész utca 32.,

) 1113 Budapest, Didszegi Ut 64.

1.1.5. Telefon, e-mail-cim, kiilsé honlap:

S oo N

a) kozponti telefonszama: (1) 476-1100,
b) kozponti e-mail-cime: oki.titkarsag@oki.antsz.hu,
<) kilsé honlap: www.oki.hu.

2017. évi 53. szdm
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1.1.6.Iranyito szerv neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: Minisztérium), 1054 Budapest,

Akadémia u. 3.

1.1.7.Az OKI

a) alapitdsanak datuma: 2007. januar 1.,

b) modositassal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratanak szama, kelte, hatdlybalépése: 18004-5/2017/
JOGIEU, kelt: 2017. marcius 30., hatalybalépés: 2017. aprilis 1.

1.1.8. Torzskdnyvi azonosité adatok:

a) torzskdnyvi azonositd szam: 598789,
b) adoészam: 15598787-2-43,
<) allamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 841212 Egészségligy igazgatasa,

d) KSH statisztikai szamjel: 15598787-8412-312-01.
1.1.9. Fizetési szamla: Magyar Allamkincstar 10032000-00290438-00000000.

2. Az OKl jogdlldsa

2.1. Az OKI kdzponti koltségvetési szerv.

2.2. Az OKl a hataskorébe tartozé feladatokat az orszag egész teriiletére kiterjedo illetékességgel latja el.
2.3. Az OKI-t az egészségligyért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitja.

2.4. Az OKl szervezeti és mUikodési szabélyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) a miniszter hagyja jova.

2.5. Az OKl sajat gazdasdagi szervezettel rendelkezé kdzponti koltségvetési szerv.

2.6. Alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

:;r::;a;y;a: kormanyzati funkcié megnevezése
014020 Biotechnoldgiai alapkutatas
014030 Természettudomanyi, mdszaki alapkutatas
055010 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
072210 Jarébetegek gydgyitd szakellatasa
072420 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok
074011 Foglalkozés-egészségligyi alapellatds
074012 Foglalkozds-egészségligyi szakellatés
074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok
074040 Fert6z6 megbetegedések megelézése, jarvanyligyi ellatas
074051 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése
074052 Kébitészer-megel6zés programjai, tevékenységei
074053 Szenvedélybetegségek (kivéve: kabitdszer) megel6zésének programjai, tevékenységei
074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok
075010 Egészségliggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
076010 Egészségligy igazgatasa
076040 Egészségligyi szakértdi tevékenységek
076061 Kornyezet-egészségligyi feladatok
076062 Teleplilés-egészségligyi feladatok
076063 Sugdr-egészségugyi feladatok
076064 Kémiaibiztonsag-egészségiigyi feladatok
083020 Konyvkiadés
083030 Egyéb kiaddi tevékenység
094110 FelsGoktatasi szakképzés
094130 Egészségligyi szakmai képzés
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

211,

2.12.

3.1.

Az OKI az alaptevékenységének teljes korl elldtdsa mellett — az alapité okiratdban meghatdrozottak szerint —

véllalkozoi tevékenységet végezhet. A véllalkozoi tevékenység mértéke nem haladhatja meg a médositott kiadasi

elSirdnyzatdnak 25%-at.

Az OKI altal végezhet6 vallalkozasi tevékenységek szakfeladatok szerinti besoroldsa:

a) 180000 Nyomdai és egyéb sokszorositasi tevékenység,

b) 581100 Konyvkiadas,
)

C 581400 Folyéirat, id6szaki kiadvany kiadasa,

d) 581900 Egyéb kiaddi tevékenység,

e) 631000 Adatfeldolgozas, web hoszting, vildghalé-portal szolgaltatas,

f) 712109 Egyéb, hatosagi eljaras érdekében végzett miiszaki vizsgalat, elemzés,

g) 712201 Osszetétel-, tisztasagvizsgalat, -elemzés,

h) 721112 Egészségligyi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas,

i) 823000 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése,

) 841163 Palydzat- és tdmogataskezelés, ellendrzés,

k) 855400 Kotelezé szakmai tovabbképzés,

) 862211 Jarobetegek gydgyitd szakellatasa,

m) 862231 Foglalkozéas-egészségligyi alapellatas,

n) 862232 Foglalkozas-egészségligyi szakellatas,

o) 869011 Hatodsagi eljaras érdekében vagy mas, jogszabdlyban eléirt okbol kotelezéen végzett egészségligyi
szakértGi tevékenység,

p) 869031 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok.

Az OKI alaptevékenységét szabalyozé fébb jogszabalyok:

a) az egészségugyi hatdsagi és igazgatdsi tevékenységrol sz6l6 1991. évi XI. torvény,
b) az egészségligyrol sz6l6 1997. évi CLIV. térvény,

c) az egészségligyi alapellatasrol sz6l6 2015. évi CXXIII. torvény,

d a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. térvény,

)
) a fertéz6 betegségek és a jarvanyok megelézése érdekében sziikséges jarvanyugyi intézkedésekrdl szolo
18/1998. (VI. 3.) NM rendelet.

D

Az OKI féigazgatojat — a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.) alapjan —
a miniszter palyédzat alapjan hatarozott id6re bizza meg, illetve vonja vissza a megbizasat, valamint nevezi ki, illetve
menti fel, és gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

Az OKI féigazgatd-helyettesét és a gazdasagi igazgatdjat a miniszter nevezi ki és menti fel, az egyéb munkaltatoi
jogokat — az OKI f6éigazgato-helyettesének és gazdasagi igazgatdja dijazasanak megallapitasa kivételével -
a féigazgato gyakorolja. Az OKI szervezetében a gazdasagi igazgato elnevezés a,Gazdasagi és mUszaki igazgatd”.

A féigazgato jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban gyakorolja a munkaltatoi jogokat az OKI kdzalkalmazottai
felett.

Az OKI hivatalos tevékenysége soran jogosult elnevezésének megfelelé - Magyarorszag cimerével ellatott és
nyilvédntartasba vett - kdrbélyegzét hasznalni.

3. Az OKl feladatai

Az OKl elldtja az egészségligyi hatdsdgi és igazgatasi tevékenységrdl sz6l6 1991. évi XI. térvényben, az egészségligyrol
sz6l6 1997. évi CLIV. térvényben, az alapellatasrél sz616 2015. évi CXXIII. térvényben, illetve a munkavédelemrél sz616
1993. évi XClII. térvényben, valamint a févéarosi és megyei kormanyhivatal, valamint a jarasi (févarosi kerlleti) hivatal
népegészségligyi feladatai ellatasardl, tovabba az egészségugyi dllamigazgatasi szerv kijeldlésérél szold 385/2016.
(XII. 2.) Korm. rendeletben szamara el6irt feladatokat.
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3.2

1.4.
1.5.

2.1.

3.1.

Az OKI a jogszabalyokban foglalt népegészségiigyi célok megvalositasa érdekében kdozegészségligyi, igy kiilondsen
kornyezet- és teleplilés-egészségligyi, gyermek- és ifjisdghigiénés, sugaregészségligyi/sugarvédelmi és kémiai
biztonsagi, klinikai, jarvanyligyi, mikrobioldgiai, egészségfejlesztési, tovabba munkaegészségligyi (munkahigiénés
és foglalkozas-egészséguigyi) feladatokat lat el. Részt vesz az orszadgos népegészségiigyi programok kidolgozasaban,
és iranyitja, szervezi, koordinalja a programok végrehajtasanak tertileti és helyi feladatait.

Il. Az OKI mikodési szabalyai

1. Az OKI mtikédésének dltaldnos szabdlyai

. Az OKI szervezeti egységeinek folyamatos muikodését a jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok, az

alapito okirat, az SZMSZ, a féigazgatd normativ utasitasai, az eljarasrendek, az OKl szabélyzatai, az igyrendek, valamint
a féigazgatd és az irdnyitast elldtd vezetd utasitasai hatdrozzék meg.

. A féigazgato, a féigazgatd-helyettes, az igazgatdk, a féosztalyvezetdk, az osztilyvezet6k munkakori feladatait

a jogszabdlyok, tovabba az SZMSZ hatdrozza meg, melynek részleteit munkakori leirdsuk tartalmazza.
A féosztalyvezetdk, féosztalyvezet-helyettesek, osztalyvezetdk, a nem vezetd beosztasu kozalkalmazottak részletes
feladatait a szervezeti egységek ligyrendjei, tovabba munkakori leirasuk tartalmazza.

. A munkakori leirds - a feladat elvégzésének ellendrzésére, illetve a felel6sség megallapitasara alkalmas modon —

tartalmazza az elldtand6 feladatokat, az ala- és folérendeltségi viszonyokat, a munkakdérre vonatkozé elvarasokat,
a munkakart elldtd dolgozd felel6sségét és ehhez igazodo esetleges hatéskorét.

Az OKI szervezeti egységei feladatellatasuk, miikodésiik soran kotelesek egylttmuikodni.

A szervezeti egységek kotelesek a hozzajuk kerilt iratokat, tudomdasukra jutott informaciokat — amennyiben feladat-
és hataskorrel nem rendelkeznek - az intézkedésre feladat- és hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez, az
iratkezelés rendje szerint eljuttatni, sziikség esetén az irat, informacié alapjan eljarast, intézkedést kezdeményezni,
amelyrél a szervezeti egység felligyeletét elldtd felsévezet6t tajékoztatni kell.

. A feladatelldtds soran mukodési teriiletén valamennyi vezet6 és ligyintézé kozalkalmazott koteles az OKI egységes

szakmai allaspontjanak kialakitasara torekedni és azt képviselni. A felsévezetés (a féigazgatd, a féigazgatd-helyettes
és igazgatok egylttesen) allaspontjatdl eltérd adllaspontot, szakmai véleményt az OKI alkalmazottai kiilsé szerv el6tt
nem képviselhetnek, eltér6 szakmai allaspontjukat azonban a dontést hozé vezet tudomdsara hozhatjak. A szervezeti
egységek kozotti szakmai véleményeltérés esetén a vitat a szervezeti egységet irdnyitd féigazgatd vagy az igazgatdk
dontik el. Ha az adott ligyben nem alakul ki egységes allaspont, a vitat dontésre a féigazgato elé kell terjeszteni. llyen
esetben a dontést a féosztalyvezetdi, dsszevont vezetdi értekezleten ismertetni kell.

. A szervezeti egységek a feladat- és hatdskorlikbe tartozd tevékenységek elldtdsa soran felmeriilé beszerzési,

kozbeszerzési igény vezet6i elfogaddsat, engedélyezését kdvetden kotelesek az eljards szakmai elékészitését
elvégezni, melynek soran kotelesek egyiittm(ikodni a beszerzési, kozbeszerzési eljaras lefolytatasaért felels szervezeti
egységgel. A beszerzési, kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaért felelés szervezeti egység koordinélja az egyes féosztalyok
részvételét, a jogi, szakmai, gazdalkodasi szempontok érvényesitését az egyes beszerzési és kozbeszerzési eljarasi
cselekmények el6készitése, végrehajtasa, a megkivant dokumentdltsag, valamint a dontés-el6készitési feladatok
teljesitése soran.

2. A munkadltatdi jogkdr gyakorldsa

A munkaltatoi jogkor gyakorlasara vonatkozo szabélyokat a Kjt. tartalmazza.

3. Az iratkezelés rendje

Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggé tevékenységekre vonatkozé feladat-
és hatdskoroket, tovdbbd az iratkezelés felligyeletét ellatod vezeté kijelolését az Orszagos Kozegészségligyi Intézet
Iratkezelési szabalyzata hatdrozza meg.
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4.1.

4.2.

5.1.

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

7.2

7.3.

4. A kiadmdnyozds dltaldnos szabdlyai

A kiadmanyozasi jog az Ugyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast, magdban foglalja a dontést, az
intézkedések kiadasat és kullon erre irdnyuld utasitas esetén az irat irattarba helyezésének jogat.
A kiadmanyozas részéletes rendjét az OKI Kiadményozasi szabalyzata hatarozza meg.

5. Kotelezettségvdllalds, utalvdnyozds és ellenjegyzés

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsagokat a,Kotelezettségvallalas, kotelezettségvallalas
pénzlgyi ellenjegyzése, érvényesités és utalvanyozds rendjérdl sz6l6 szabdlyzat” cim( szabalyzat tartalmazza.

6. A szervezetszabdlyozds eszkézei, ezek kiaddsi és nyilvdntartdsi rendje

A bels6é szabdlyozés egyéb eszkdzeirdl, ezek kiaddsi és nyilvantartasi rendjérél a szabdlyozé dokumentumok
készitésérdl és nyilvantartasardl sz6l6 szabalyzat rendelkezik. Kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz a normativ utasitas.
A szabalyozas egyéb eszkozei: a szabalyzat, a szakmai allasfoglalas és a korlevél.

Normativ utasitdst, eljardsrendet, szabdlyzatot, szakmai 3alldsfoglalast a féigazgatd, a fdigazgatd beosztas
betoltetlensége esetén a féigazgatd-helyettes adhat ki, korlevél kiadasara a féigazgatd, a féigazgato-helyettes és az
igazgatok jogosultak.

A kiilon szabalyzat szerinti szabalyozas a kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz és a szabdlyozas egyéb eszkdzeinek
hierarchiajan alapul.

Az OKI-ban kotelezé jelleggel alkalmazando szabalyozé dokumentumok jegyzékét a 2. fiiggelék tartalmazza.

Az OKl-ban alkalmazott szabdlyozé dokumentumok aktualitdsarél gondoskodni kell, ezért az érintett szervezeti
egység vezetdje a szlikséges mddositasokraindokolt esetben koteles feletteseinek javaslatot tenni, illetve a szabalyozo
dokumentumok felllvizsgalatarol az errdl szélé kiilon szabdlyzat szerint gondoskodni kell. A belsé szabalyozo
dokumentumokat és azok médositasait jovahagyas utan kdzzé kell tenni.

Az OKl-ban alkalmazott szabdlyozé dokumentumokat az OKI munkatarsaival és az Gjonnan belépdkkel ismertetni
kell. Ezen kotelezettség a szervezeti egység vezet6jét terheli.

A kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz és a szabélyozas egyéb eszkdzei az OKI egységes jogalkalmazésat szolgaljak, az
ezekben foglaltakra mas szervek, tigyfelek részére készitett iratban hivatkozni nem lehet.

A feladatkorében eljard szervezeti egység vezetdje felelés a tervezett szabdalyozas sziikségességéért, tovabba azért,
hogy a vélasztott szabalyozasi eszk6z megfeleljen a szakmai kbvetelményeknek.

7. Vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezettek kore

A vagyonnyilatkozat-tételrél az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szélé 2007. évi CLIL térvény
rendelkezik.

Az OKl-ban vagyonnyilatkozat-tételre kdteles az a kozalkalmazott, aki munkakdrében eljérva — 6nalléan vagy testlilet
tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellendérzésre jogosult

a) kodzigazgatasi hatdsagi tigyben,

b) kdzbeszerzési eljaras soran,

<) koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok tekintetében,

d) allami tamogatasok felhasznaldsanak vizsgélata vagy a felhasznalassal val6 elszamoltatés soran.

Az a) pont hatdlya ald esé személy 5 évente, a b) pont szerinti személy 1 évente, a ) és d) pontban megjeldlt személy
2 évente tesz vagyonnyilatkozatot. A vezet8i munkakort betdltd kdzalkalmazott 5 évente koteles vagyonnyilatkozat-
tételre, az a)-d) pontban foglaltaktdl fliggetlendl.

A vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabdlyait és kezelésének rendjét, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekkel
jaré munkakoroket az OKI Kdzalkalmazotti szabélyzata rogziti.
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8. Szabdlytalansdgok kezelése, munka- és tlizvédelem

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjérdl, tovabba a munka- és tlizvédelemrél kilon szabalyzatok
rendelkeznek.

9. Adatvédelem, adatbiztonsdg

Az adatvédelem és adatbiztonsdg kérdésérél a vonatkozé hatdlyos jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével
késziilt bels6 szabalyozok rendelkeznek.

10. Az OKl képviselete és a kiils6 kapcsolattartds

Az OKI képviseletére a féigazgato, tavollétében a féigazgatd-helyettes jogosult. A képviseleti jog atruhdzasardl

a féigazgato kilon szabélyzatban vagy egyedi utasitdsban hataroz.

11. Az értekezletek rendje

. Vezetdi Ertekezlet

a) A féigazgato, tavollétében a féigazgato-helyettes a szervezeti egységek vezetSinek korében Vezet6i
Ertekezletet hiv 6ssze. A Vezetdi Ertekezlet a féigazgatd, a féigazgaté-helyettes, illetve az igazgatok
feladatellatast tdmogatod tanacsadé testilete.

b) A Vezet6i Ertekezlet feladata a beszamoltatas, a kdlcsénos tajékoztatas, a felsévezetsi dontés el6készitése és
informacidcserével torténd segitése, a kijeldlt témakodrok megvitatasa.

<) A Vezet6i Ertekezlet résztvevéi hetente legaldbb egy alkalommal, illetve sziikség szerint (iléseznek.

d) A Vezetdi Ertekezletet a f6igazgato, tavollétében a féigazgato-helyettes vezeti.

e) A Vezet6i Ertekezlet &llandé résztvevéi: a féigazgato, a féigazgatd-helyettes, az igazgatdk, a gazdasagi és
mszaki igazgato, valamint a féigazgato altal kijel6lt vezetdk és referensek.

f) A Vezet6i Ertekezlet tovabbi résztvevéi: napirendi ponttdl fliggben a féigazgatd altal meghivott szakérték,
tanacsadok.

Igazgatéi Ertekezlet

a) Az egyes szervezeti egységeket vezetd igazgatdk lgazgatdsagi Ertekezletet hivnak 8ssze. Az Igazgatoi
Ertekezlet a szervezeti egység vezet6jének feladatellatast tamogato testilete.

b) Az lgazgatoi Ertekezlet feladata a beszamoltatds, a kolcsonds tajékoztatds, a dontés elbkészitése és
informacidcserével torténd segitése, a kijeldlt témakodrok megvitatasa.

<) Az |lgazgatdi Ertekezletet a szervezeti egység vezetdje hivja 6ssze sziikség szerint és vezeti.

d) Azlgazgatoi Ertekezlet dlland6 résztvevéi a szervezeti egység vezetd beosztasi munkatarsai, tovabbi résztvevéi
a szervezeti egység vezetdje dltal meghivott munkatarsak.

. Az értekezletek kdzds szabalyai

a) Az értekezlet vezetdje dltal kijeldlt munkatdrs emlékeztetSt készit, jelenléti ivet vezet, amelyet iktat és
nyilvantart.

b) Az emlékeztet6t a kijelolt munkatars irja ald, az értekezlet vezet6je hagyja jova.

c) A Vezetdi Ertekezletrdl késziilt emlékeztetd jovahagyas elétti, elektronikus formaban megkiildétt tervezetére
két munkanapos hatéridével a jelenléti iv szerint megjelentek irasban észrevételt tehetnek. Az észrevétel
alapjan a kijelolt munkatérs az emlékeztetd tervezetét modositja, pontositja, és a modositasra, pontositasra
vonatkozé javaslattal kiildi meg jévahagyasra.

d) Azértekezlet vezetGje dltal jovahagyott emlékeztet6takijeldlt munkatérs az értekezletet kvetd 6t munkanapon
belil, elektronikus formdban megkiildi az értekezlet 4llandé résztvevéinek.
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lll. Az OKl szervezete és vezetése

1. Az OKl vezetése

1.1.1. F8igazgatd

1.1.1.1. A f6igazgato feladat- és hataskore:
1.1.1.1.1. A féigazgatd szervezetirdnyitasi feladatai kdrében

h)

vezeti és képviseli az OKI-t, meghatarozza annak szervezeti, miikddési és eljarasi rendjét, felel6s az SZMSZ
elkészitéséért, melyet a miniszternek jovahagyasra terjeszt fel;

jovahagyja az igazgatdsagok ligyrendjét;

kdzremUikodik a népegészségligyi stratégia elkészitésében, felelds az ezzel 6sszefligg6 feladatok ellatasaért,
illetve felel az intézeti stratégia el6készitéséért;

felel6s az OKI éves munkatervének elkészitéséért, annak a miniszternek elfogadésra torténé benyujtasaért;
felelés az OKI éves munkatervének mellékleteként az OKI korrupcié megel6zési intézkedési tervének
elkészitéséért, azt jovahagyja;

jovahagyja a kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkatervét, azok elkészitéséért felel6s;
jovahagyja a belsé ellendrzés stratégiai ellendrzési tervét, éves ellendrzési tervét és éves ellendrzési jelentését,
tovabba az éves ellendrzési tervet és az éves ellendrzési jelentést megkiildi a fejezetet iranyito koltségvetési
szerv, a Minisztérium belsé ellenérzési vezetbje részére;

elrendeli a kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek éves beszamoldjanak elkészitését.

1.1.1.1.2. A féigazgatd a felligyeleti, ellenérzési és kontrolling feladatai kdrében

felligyeli a hatosagi, tovabba a felligyeleti, koltségvetési és szakmai ellenérzési rendszert, elvégzi az ehhez
sziikséges szabdlyozési feladatokat;

ellenérzi az OKI részére a jogszabalyok éltal eldirt feladatok végrehajtasat;

felelés a vezet6i informacios és a mindségbiztositasi rendszer miikodtetéséért.

1.1.1.1.3. A féigazgato a szakmai feladatok iranyitasa, feligyelete kdrében

a)

Q>2ea22g

irdnyitja a kozegészségligyi, jarvanyligyi, munkaegészségligyi, egészségligyi igazgatasi targyu, valamint az
egészségfejlesztésre és az egészségligyi ellatas fejlesztésére iranyuld jogszabdlyok el6készitésében torténé
részvételt, tovdbbd irdnyitja a kdzigazgatasi egyeztetésre érkezd egyéb jogszabalytervezetek véleményezését,
felligyeli és irdnyitja az OKI jogi tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

felligyeli és irdnyitja az OKI humanpolitikai tevékenységét,

felligyeli és irdnyitja az adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatok ellatasat,

felligyeli és iranyitja a beruhdzasi és tizemeltetési feladatok ellatasat,

felligyeli és iranyitja az OKI beszerzési és kdzbeszerzési tevékenységét,

szakszer(iségi és hatékonysagi ellendrzést javasol a beszerzett oltéanyagok felhasznélasa targyaban,
figyelemmel kiséri a hazai véd&oltasi tevékenységet, és elemzi a védboltasi rendszer miikodését, az életkorhoz
kototten kotelezé véddoltasok teljesitését, atoltottsagat, szilkség esetén beavatkozdsokat — ellenérzéseket,
az oltéanyag logisztika szervezését érintd valtoztatasokat, jogszabdlyi médositasokat - javasol,

kezdeményezi az éves oltdanyagterv elkészitését,

javaslatot tesz Uj véd6oltasok bevezetésére,

részt vesz a lakossdg jarvanylgyi védelméhez szlkséges oltdanyagok tipusdnak és mennyiségének
meghatarozasaban, folyamatosan figyelemmel kisérve a kialakitott készlet mennyiségi valtozasait, és szlikség
esetén javaslatot tesz annak potlasara vagy 0sszetételének megvaltoztatasara,

kezdeményezi az Uj vagy moddositott Osszetételli oltéanyagokkal vagy Uj modszerrel torténd védéoltasi
tevékenység végzését és szilkség esetén az oltds hatékonysdgdnak megallapitasahoz sziikséges
szlrévizsgalatok szervezésének és lefolytatasanak engedélyezését,

fellgyeliésiranyitja a 2. figgelék szerinti szabalyzatokban foglaltak szerint az OKI épliletbiztonsagi, tlizvédelmi,
munkavédelmi, sugérvédelmi és egészségligyi valsaghelyzeti feladatainak ellatasat,

a védelmi referens utjan elldtja a jogszabdlyban meghatarozott védelem igazgatési feladatokat, ennek
érdekében koordindlja az OKl érintett szervezeti egységeinek védelem igazgatasi feladatait, tovdbba mikodteti
a jogszabalyok és a minisztérium irdnymutatdsa alapjan létrehozandé védelmi munkaszerveket,
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0)

az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol széld 2013. évi L. torvény alapjan
gondoskodik az elektronikus informacios rendszerek védelmérdl, felligyeli és irdnyitja az OKI informacidetikai
biztonsagi feladatait,

mikodteti az OKI projektjeinek elérehaladdsa érdekében létrehozott, dontéshozatali jogkorrel rendelkezé
integrativ felsévezet6i bizottsagot, amelynek tagjai és miikodése kiilon Gigyrendben kerlilnek meghatarozasra,
felelés az allampolgarok tajékoztatasaval, panaszaik, kozérdekl bejelentéseik kivizsgalasaval Osszefliggd
feladatok ellatasaért,

felligyeli és irdnyitja a kommunikécids referens altal folytatott kommunikacios tevékenységet,

felligyeli a transzparencia iranyelvek érvényestilését,

felel6s a nemzetkozi kotelezettségekbdl ered6 feladatok ellatasaért és a nemzetkdzi kapcsolatok gondozésaért,
felligyeli az OKI nyilvantartasi és szakiranyitasi tevékenységével kapcsolatos feladatait,

felligyeli a kozvetlen felligyelete ala vont szervezeti egységeket és az egyéb egyedi munkakért ellatd
foglalkoztatottakat, akiket rendszeresen beszamoltat és ellenériz, dont a felligyelete ala tartozd szervezeti
egységek munkatarsai [étszdm-, személyi juttatdsi és jutalmazasi keretével valé gazdalkodas, valamint
kitlintetések, cimek, dijak és jutalom adomanyozasa kapcsén,

felligyeli az igazgatdokon keresztiil a kdzvetlen irdnyitasuk ald rendelt szakmai tevékenységet ellatéd szervezeti
egységeket,

biztositja a klinikai és jarvanytgyi mikrobioldgia, foglalkozés-orvostan és a munkahigiéné teriletén
a Munkahigiénés és Foglalkozas-egészséguigyi Féosztaly akkreditélt képzdhelyként valé mikddését,

kiadja a ,Foglalkozas-egészségligy’, illetve a ,Central European Journal of Occupational and Environmental
Medicine” cim( tudomanyos folyoiratokat.

1.1.1.2. A féigazgatot tavollétében, tartds tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel a féigazgatd-
helyettes helyettesiti. A féigazgato és a féigazgatd-helyettes egyideji tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén

a féigazgatot szakmai Ggyekben (a 2.2.2, 2.2.3,, 2.2.4. és 2.2.9. pont szerinti szervezeti egységekhez kapcsolodd
feladatok) a kbzegészségligyi igazgatd, az OKI miikodésével és gazdalkodasaval kapcsolatos tigyekben (a 2.2.5.,2.2.6.,
2.2.7., 2.2.8. pont szerinti szervezeti egységekhez kapcsoldédé feladatok) a kdzbeszerzési, ellatdsi és informatikai
igazgato helyettesiti. A féigazgatdi beosztas betdltetlensége esetén a helyettesitési feladatokat a féigazgaté-helyettes
latja el.

1.1.1.3. A f6igazgato kozvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek, illetve munkakorok:

a)
)
)
)
)
)

Q 0O T

S m

Mind&ségiranyitasi Osztaly,

Belsé Ellenérzési Osztély,

Nemzetkozi Referens,

Féigazgatdi Titkarsag,

Kommunikaciés Referens,

Sugérvédelmi FelelSs,

Kbézegészségligyi lgazgatosag,

Klinikai és Jarvanyugyi Mikrobiolégiai lgazgatdsag,
Munkahigiénés és Foglalkozés-egészségligyi lgazgatdsag,
Palyazati Koordinacios lgazgatdsag,

Gazdasdgi és M(iszaki lgazgatdsag,

Kozbeszerzési, Ellatasi és Informatikai Igazgatosag,
Jogi és Humanpolitikai Igazgatosag,
Népegészségligyi Szolgaltatasfejlesztési lgazgatdsag.

1.1.1.4. A Belsé Ellen6rzési Osztaly osztélyvezetdjének kinevezéséhez, felmentéséhez és athelyezéséhez a miniszter
egyetértése sziikséges.

1.1.2. Féigazgato-helyettes:

1.1.2.1. tdmogatja a féigazgatot az 1.1.1.1.3. pont szerinti feladatok ellatasaban;

1.1.2.2. a fbigazgatd altaldnos jogkorl helyetteseként ellatja a fOigazgatd akadalyoztatdsa, tavolléte, illetve
a féigazgatdi beosztas betdltetlensége esetén a féigazgatd részére megallapitott feladatokat.
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1.1.3. Igazgatok

1.1.3.1. Az OKI szakmai tevékenységi terileteit — a féigazgatd felhatalmazdsa alapjan — az igazgatdk irdnyitjak,
feltgyelik, illetve koordinaljak tevékenységiiket.

1.1.3.2. Az igazgatdk altalanos feladat- és hataskore:

a) kozremlkodik a kozigazgatdsi egyeztetésre érkez6, szakteriiletét érintd, tovdbbd az egyéb
jogszabdlytervezetek szakterileti véleményezésében;

b) gondoskodik a szakmai tevékenységi teriiletét érinté el6terjesztések vezetdi dontésre hataridében torténd
benyUjtasarol, javaslatok, tdjékoztatok elkészitésérdl, egylittmiikodik a szakteriletekkel;

<) alll.fejezet 12. pontjaban szabdlyozott értekezletek rendje szerint részt vesz az OKl értekezleteinek munkajaban,
ahol tajékoztatast ad és beszamol a végzett feladatokrol;

d) irdnyitja, fellgyeli, ellenérzi és rendszeresen beszamoltatja az irdnyitasa ala rendelt szervezeti egységeket;
e) kdzremiikodik a munka- és ellendrzési tervek elkészitésében, tovabba felterjeszti a féigazgatonak jovahagyasra;
f) javaslatot tesz az iranyitdsa ald tartozé féosztalyok munkatdrsai [étszdm-, személyi juttatdsi és jutalmazasi

keretével valé gazdalkodasra, valamint kitlintetések, cimek, dijak és jutalom adoményozasara.

1.1.4. Féosztalyvezet6

1.1.4.1. A f6osztalyvezetd az adott szervezeti egység felelds vezetdje, aki biztositja a vezetése alatt all6 szervezeti
egység feladat- és hataskorébe tartozé feladatok ellatasat.

1.1.4.2. A f6osztalyvezetd feladat- és hataskore:

a) gondoskodik a vezetése alatt all6 szervezeti egységnek az SZMSZ, illetve a féigazgatoé altal jovahagyott
Ugyrend szerinti m(ikddésérdl, a jogszabdlyok altal meghatarozott feladatok végrehajtasarol, ellenérzi
a végrehajtas szabdlyszer(iségét, a vezetése ala tartozd szervezeti egység munkavégzése soran biztositja az
egységes kovetelményrend szerinti feladatellatast;

b) elkésziti és a felugyeletét ellatd vezetd Utjan a féigazgatonak jévahagyasra benyljtja a vezetése alatt allo
szervezeti egység ligyrendjét;

Q) javaslatot tesz a féosztaly beosztott munkatarsainak kinevezésére, felmentésére, kitlintetések, cimek, dijak és
jutalom adomanyozasara, osztalyvezetéi megbizas adasara, tovabba a feladatok végrehajtasat tamogato
szakértok, szaktandcsadok szerzédtetésére;

d) rendszeresen beszamol az iranyitast elldtd vezetdnek a feladatok végrehajtasarol, tovabba a feliigyeletet ellato
vezetd rendelkezése szerint beszamoldsi kotelezettséggel tartozik meghatdrozott személynek vagy
szervezetnek minden olyan esetben és tartalommal, amely sziikséges az OKI szédmara el&irt beszamolasi
kotelezettséq teljesitéséhez;

e) gondoskodik a féosztaly éves munkatervének és a tevékenységérol sz6l6 éves beszamolonak az elkészitésérol;
f) javaslatot tesz az iranyitasat ellaté vezetének:

fa) szervezeti egysége feladatkorében a kormanyhivatal és a jarasi hivatal vonatkozasaban a miniszter

altal gyakorolt szakmai irdnyitdssal kapcsolatos kozremUikodés kapcsan,

fb) Uj szervezeti egység létrehozasara vagy megsziintetésére,

fc) a szakmai tevékenységét érinté kérdésekben a megoldasra,

fd) a féosztalyvezetdi, 6sszevont vezetdi értekezlet napirendjére,

fe) az OKI huménstratégiai, szakmai képzési és tovabbképzési tervének kialakitasara,

ff) a népegészségligyi szakteriiletet érinté jogszabalyok alkotdsara, mdédositasara, hatalyon kivil

helyezésére;

g) az értekezletek rendje szerint részt vesz az OKI értekezletein és beszamol a vezetése alatt all6 szervezeti egység
tevékenységérdl;

h) véleményezi a jogszabdly- és belsé szabalyzattervezeteket, elSterjeszti a miikddési és lgyviteli kérdések
szabalyozdsara készllt tervezeteket;

i) tdmogatja az OKIkommunikacids tevékenységét, illetve szakmaitdmogatast nyujt szakterilete vonatkozasaban
munkdjukhoz, tovabba szervezeti egysége bevondsaval kdozremiikodik a média részére dtadandd anyagok
elkészitésében, véleményezésében;

j) gondoskodik a féosztaly tevékenységével kapcsolatos dokumentumok elkészitésérél és azoknak a belsé és
kllsé honlapon torténd kozzétételérdl;
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k) OKI képviseletében, kijelolés alapjan részt vesz nemzetkdzi szakmai rendezvényeken, a projekt kapcsan
egylttmikodik a Palyazati Koordindcids Igazgatésaggal, illetve a projektmenedzserekkel a projekt szakmai
megvaldsitasa terén;

) egyluttmikodik a szervezeti egységek vezetdivel;

m)  a feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasa soran folyamatos kapcsolatot tart az érintett szervekkel,
szervezetekkel, irdsbeli kapcsolattartds esetén a kiadmanyozas rendje szerint.

1.1.4.3. A féosztélyvezet6 helyettesitésének rendjét az Igazgatdsag tigyrendjében kell szabalyozni.

1.1.5. Osztalyvezetd

1.1.5.1. Az osztélyvezet6 a szervezeti egység felel6s vezetéje, aki biztositja a vezetése alatt allo szervezeti egység
feladat- és hataskorébe tartozé feladatok ellatasat.

1.1.5.2. Az osztélyvezeté feladat- és hataskore:

Az osztélyvezet6 a szervezeti egység lgyrendjének és a munkakori leirasanak megfelel6en:

a) a féosztalyvezet6 — kozvetlen igazgatdsag ala tartozé (féosztaly nélkiili) osztaly esetén az igazgatd — utasitasait
figyelembe véve szervezi, irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt allé osztdly munkajat, gondoskodik réla, hogy
azosztaly tevékenysége megfeleljenajogszabalyok, a belsé szabalyok és a szakmaiszabéalyok kdvetelményeinek,
valamint a vezetéi utasitasokban foglaltaknak;

b) megallapitja az osztaly dolgozdinak feladatait, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrdl, ellendrzi az osztalyon
készitett tervezeteket, koordindlja az iranyitdsa ala tartozék munkdjat, és ellendrzi a folyamatban [évé Gigyek
intézését;

<) kijelolés alapjan helyettesiti a féosztalyvezetét;

d) felel6s az irdnyitasa alad tartozé munkatarsak folyamatos szakmai felkészitéséért, és rendszeresen tajékoztatja
kozvetlen felettesét az osztaly munkajardl.

1.1.5.3. Az osztalyvezetd helyettesitésének rendjét a féosztaly ligyrendjében kell szabalyozni.

. Az OKl szervezeti egységei

1.2.1. Alland¢ feladatok ellatasara létrehozott szervezeti egységek:

a) igazgatdsag — meghatérozott alaptevékenység, szakmai feladat, illetve funkcionalis tevékenység irdnyitasara
és ellatasara kialakitott szervezeti egység, a feladat megosztasanak megfeleléen féosztalyokra és/vagy
osztalyokra tagozédhat,

b) féosztaly — meghatérozott alaptevékenység, szakmai feladat, illetve funkcionalis tevékenység ellatdsara
kialakitott szervezeti egység, a feladat megosztasanak megfeleléen osztélyokra tagozédhat,

c) osztaly — az igazgatosagi vagy féosztalyi szervezetben feladatmegosztassal kialakitott szervezeti egység.

1.2.2. A szervezeti egységen belili egységek munkamegosztdsat lgyrendjiik tartalmazza, amelyet a szervezeti
egységek vezetdi készitenek el, a mindenkori feladatokhoz igazodéan.

1.2.3. A szervezeti egységek ligyrendjét — a felligyeletet ellato vezetd egyetértésével - a féigazgatd hagyja jova.
1.2.4. A szervezeti egységek feladatuk végrehajtasarol a féigazgatonak évente beszamolot készitenek.

1.2.5. Az eseti feladatok elvégzésére létrehozott munkacsoportok mukodését, feladat- és hataskorét, eljarasat

- a fbigazgato altal jovahagyott — eljarasi rendjik szabdlyozza. Eseti feladatok elvégzésére létrehozhatd

munkacsoportok:

a) projekt — a projektszervezetre vonatkozd, annak altaldnos muikodésérdl szolo féigazgatoi utasitas szerint
kiemelt, egyedi feladat elvégzésére,

b) szakmai csoport — tobb szakma egyittmUikodését igényl6 el6készitd és véleményezd feladatokra,

c) bizottsag — vezetdi dontések el6készitésére, javaslatok, allasfoglalasok kialakitasara, véleményezésifeladatokra.
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2.1.

3.1.

2. Szervezeti felépités

Az OKI szervezeti dbrajat az 1. fliggelék tartalmazza.

3. Az egyes szervezeti egységek és szakterlileti felel6s6k feladatai

A Féigazgatd kozvetlen irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek és szakterileti felel6sdk

3.1.1. Minéségiranyitasi Osztaly
Az osztdly altal ellatott minGségiranyitas korébe tartozé kiemelt feladatok:

a)

Az OKI vezet6ségével egyitt részt vesz a mindségpolitika, a min&ségiranyitasi stratégia kidolgozasdban és
a mindségcélok megtervezésében, a szervezet teljes tevékenységi teriiletét érinté szabalyozott miikodés(
rendszerek megvalositasaban.

Gondoskodik az OKI minéségiranyitasi rendszerének mikodtetésérdl, tevékenységei és rendszerei rendszeres
ellenérzésérdl, belsé fellilvizsgalatairdl, illetve kiilsé elismertetésérol.

Koordindlja és megszervezi a mindségiranyitasi feladatokhoz és a rendszer mikodtetéséhez kapcsolodd
tevékenységeket.

MinGségiranyitasi programot és terveket dolgoz ki a szabalyozott m(ikodés fejlesztésére, bbvitésére, tovabbi
mUkodési teriiletekre valo kiterjesztésére.

Utemezést készit, és a terv szerint megszervezi a mar szabélyozott mikoédési teriiletek kiilsé és belsé
fellilvizsgalatait (rendszer- és teljesitési auditok).

Koordindlja az egyes szervezeti egységek akkreditacios eljarasahoz kapcsolddo tevékenységeit.

Mindségligyi képzéseket, értekezleteket szervez.

Rendszeres ellenbrzéseket (belsé, kiilsé auditok) szervez az akkreditalasi eljaras altal érintett tertleteken.
Gondoskodik az auditok eredményeinek visszacsatoldsérél, hasznositasérél a sziikséges véltoztatdsok és
intézkedések megtételérol.

Ertékeli az ellenérzések eredményeit, a kapcsolddé feladatok elvégzését, a megtett intézkedések hatasat.
Kapcsolatot tart kiilsé minésité és tanusitd szervekkel és hatdésdgokkal [pl. Nemzeti Akkreditalé Hatdség,
Orszagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségiigyi Intézet (a tovabbiakban: OGYEI)].

A teljes teriiletre értelmezi és koordindlja a valtozdsok minéségligyi vonatkozasat.

Felugyeli az OKI tevékenységéhez kapcsolédé mikddési engedélyeket.

Kilsé minéség-ellenérzési programokat szervez, koordinal.

Kulsé partnerek tevékenységeit, szerzOdéseit a szakterlletekkel egyiitt minéségbiztositds vonatkozasaban
ellendrzi és értékeli.

Kozponti mindséguigyi szabalyzatokra javaslatokat fogalmaz meg, és véleményezi azokat.

Az osztaly vezetdje a mindségiranyitdsi rendszer szervezeti strukturajdban mindségiranyitdsi tevékenysége
soran szervezi, koordinalja, 6sszehangolja az OKl igazgatésdgok mindségiranyitdsi tevékenységét, kapcsolatot
tart az igazgatésagok minéségiranyitasi vezetdivel, megbizottaival. Gondoskodik az OKI min&ségbiztositasi
tevékenységérdl. Feladatait az osztaly keretein belill, a féigazgatd kozvetlen iranyitdsa mellett latja el,
tevékenységérdl a féigazgatdnak rendszeresen beszamol. Részt vesz az OKI akkreditalt szervezeteinek évente
sziikséges vezetdi atvizsgalasain, javaslatot tesz a fejlesztési célok értékelésére, Ujak meghatarozasara. Evente
értékeli az OKl teljes min&ségligyi helyzetét.

3.1.2. Belsé Ellenérzési Osztély
3.1.2.1. A belsé ellenérzés a féigazgatd kozvetlen irdnyitdsa ald tartozik. A belsé ellenérzés az OKI ellendrzési
munkaterve, illetve a f6igazgatd elrendelése alapjan torténik.

3.1.2.2. A belsé ellendrzés kiterjed az OKI minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok

tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkzokkel és forrasokkal valé gazdalkodasanak
vizsgalatara.
3.1.2.3. Az osztdly altal ellatott, a belsé ellendrzés korébe tartozé kiemelt feladatok:

a)

elemzi, vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, muiikodésének a jogszabalyoknak
és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint mdkodésének gazdasdgossagéat, hatékonysdgéat és
eredményességét;
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b) elemzi, vizsgélja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat és gyarapitasat,
valamint az elszdmolasok megfeleléségét, a beszamoldk valddisagat;

<) megallapitdsokat, javaslatokat tesz és kovetkeztetéseket von le a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban
a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobdlése vagy csokkentése, a szabalytalansagok
megel6zése, illetve feltarasa, a miikodés eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellen6rzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

e) végzi a munkatervben meghatarozottak szerinti ellenérzéseket;

f) tanacsadd tevékenységet 1t el, melynek keretében

fa) tdmogatja a vezetbket az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockazatédnak becslésével;

fb) tandcsot ad pénzigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitdsokkal valo észszerlibb és
hatékonyabb gazdalkodasra;

fc) szakértéi tdmogatast nyujt a kockdzatkezelési és szabdlytalansagkezelési rendszerek és
a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

fd) tanacsot ad a szervezeti struktirak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment terlletén;

fe) tanacsot ad a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

ff) javaslatokat fogalmaz meg az OKI mikodése eredményességének novelése és a belsd

kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak
tartalmat, szerkezetét illetéen.
3.1.2.4. A bels6 ellenérzés eljarasanak részletes szabalyait a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellenérzésérol sz616 hatdlyos jogszabaly és a Belsé Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

3.1.3. Nemzetkozi referens

3.1.3.1. Az OKl illetékességébe tartozo szakterileteken koordinalja a nemzetkozi szervezetekkel valé egytttmukodést
és kapcsolattartast.

3.1.3.2. Koordinalja a nemzetkozi adatszolgaltatasokat, az ahhoz kapcsolédé informacidkozlést.

3.1.3.3. TdAmogatja a nemzetkodzi utazasok és szakmai programok megszervezését.

3.1.3.4. El6késziti nemzetkdzi delegédcidk és szakemberek fogadasat, szakmai programjanak 6sszedllitasat.

3.1.4. Féigazgatdi Titkarsag

3.1.4.1. A FGigazgatoi Titkarsag a féigazgato kozvetlen irdnyitasaval, a titkarsagvezet6 vezetése alatt végzi a feladatait.

3.1.4.2. A titkarsag feladatkorében:

a) kozremUkodik a féigazgatd altaldnos és szakmai irdnyitd, illetve vezetési feladatainak végrehajtaséban,
adminisztrativ szervezésében;

b) kapcsolatot tart a Minisztériummal;

c) kozremukodik a féigazgatdi értekezletek, rendezvények szervezésében, a targyaldsok anyagainak
el6készitésében, a technikai feltételek biztositasaban, szlikség szerint gondoskodik az ezekkel 6sszefliggd
titkarsagi feladatok ellatasarol;

d) elldtja a postazasi feladatokat;

e) el6késziti az iratkezeléshez és irattdrazashoz kapcsolddod szabdlyozasi feladatokat, irattari tervet és annak
modositasat;
f) mUkodteti és felligyeli az irattarolasi és iratkezelés tevékenységet;

a) ellenérzi az iratkezelési szabalyzat betartdsat, gondoskodik a szabélytalansdgok megsziintetésérdl;

h) kezeli és 6rzi az irattarba atadott iratokat, gondoskodik az iratok selejtezésérdl és levéltarnak vald atadasarol,
tovabbd biztositja az irattari anyagokhoz torténé hozzaférést; a nem selejtezhetd koziratok fennmaradasa,
az iratok védelme és a jogszabalynak megfeleld iratkezelési rend biztositasa érdekében egyittmiikodik
a Magyar Orszagos Levéltarral;

i) atveszi, érkezteti és dtadja a postai kiildeményeket (levelek, csomagok) az iratkezelési szabalyzat szerint;

j) elldtja a bélyegzdék kdzponti nyilvantartasaval, kiadasaval, leltarozéséaval, illetve a bélyegzék ellendrzésével és
selejtezésével kapcsolatos feladatokat;

k) elldtja a féigazgatd kimend és beérkezd irott és elektronikus kiildeményeinek tigyvitelét;

) kezeli a féigazgato lgyiratait;

m)  kezeli a féigazgatéi dokumentumtarat;
n) nyilvantartja a féigazgato altal meghatérozott hataridéket;
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3.2

o) nyilvantartja a féigazgatdi targyalasokat, latogatasokat, fogadja a latogatokat;

p) kezeli a reprezentacids keretet;

q) elldtja a féigazgatd éltal esetenként meghatarozott egyéb feladatokat;

r) elkésziti a jogszabalyokban, illetve egyéb rendelkezésekben el6irt, feladatkdrébe tartozé jelentéseket,
nyilvantartast vezet.

3.1.5. Kommunikacios referens

3.1.5.1. Végzi az OKI sajtéval és a tomegtajékoztatasi szervekkel valé kapcsolattartasat.

3.1.5.2. Ellatja a kovetkezé kommunikacids feladatokat:

a) tajékoztatja a kozvéleményt és a szakmaszerveket az OKI altal végzett és koordinalt, jogszabdly altal
meghatarozott tevékenységekrdl,

b) el6segiti az OKI egységes arculatanak kialakitasat,

<) el6késziti a Kommunikacios Szabalyzatot, azt rendszeresen felllvizsgalja,

d) szervezi a sajtétdjékoztatdkat, interjukat, sajtokampdényokat, szévivéi és szakértdi nyilatkozatokat,
sajtokozleményeket készit, kiadvanyokat, kozdsségi média-megjelenéseket szerkeszt, egészségligyi
tdjékoztatod/felvilagosito tartalmakat allit eld,

e) meghatarozza az internetes csatorndk tartalmi kritériumait; gondozza a tartalmak frissitését, jévahagyja az
adatgazdak altal kbzzétételre szant tartalmakat, illetve beszerzi a felsévezetdi jovahagyast,

f) szervezi az OKl rendezvényeinek kommunikaciéjat,

9) szervezi az OKI kiemelt rendezvényeit (Semmelweis Nap, dllomanyértekezletek),

h) kapcsolatot tart a minisztériumokkal, tarshatésdgokkal, dnkormanyzatokkal, civil szervezetekkel, médiaval,
valamint az Eurdpai Unié kommunikaciés szerveivel.

3.1.6. Sugarvédelmi felel&s

3.1.6.1. A sugarvédelmi feladatok ellatasanak rendjét, a munkaltatd, valamint a foglalkoztatottak jogait és
kotelezettségeit a Munkahelyi Sugérvédelmi Szabalyzat (a tovabbiakban: MSSz) tartalmazza.

3.1.6.2. A sugarvédelmi felelds feladata a kdvetkezé:

a) szervezi és ellendrzi a munkaltatd szervezetekre meghatarozott sugdrvédelmi feladatok végrehajtasat,

b) elkésziti az MSSz tervezetét, sziikség esetén kezdeményezi annak mddositasat,

<) képviseli a sugarvédelemmel 6sszefligg6 feladatokat,

d) elvégzi az Uj belépbk eldzetes sugdrvédelmi oktatdsét, kezdeményezi és ellenérzi az esedékessé valo

sugarvédelmi tanfolyamok elvégzését, kockazatbecslést készit,

e) gondoskodik az éves szemlékrél, és sziikség szerint beszamol errél,

f) kivizsgdlja és intézi a sugérbaleseteket,

g) szlikség szerint, részletes szakmai utasitdsokat dolgoz ki, és gondoskodik azok bevezetésérdl,

h) szakvéleményt ad minden sugarzastél védé ruha vagy felszerelés meghatdrozasahoz, és beszerzésiiket
jovahagyasra felterjeszti,

i) képviseli az OKI érdekeit a hatésagi szemléken vagy eljardsokban a sajat szakmai teriletein,

j) részt vesz az ionizal6 sugarzast kibocsaté berendezések lizembe helyezési eljérasaiban és a hasznalatba vételi
eljarasokban,

k) minden, a sugarvédelmet érinté eseményt azonnal jelez a f6igazgatdonak,

) indokolt esetben, sajat hataskorben is intézkedhet, de errél soron kiviil beszamol a féigazgatonak.

Tovabbi szervezetek

3.2.1. Kbzegészséglgyi lgazgatdsag

A Kozegészségligyi lgazgatdsag feladata a kémiai biztonsdgi, sugdregészségligyi, telepilési és kornyezeti
egészségigyi, illetve munkaegészségligyi vizsgédlatok végrehajtdsa, kapcsolédd adatbazisok lzemeltetése és
karbantartasa, illetve a lakossagi és népegészségligyi tdjékoztato tevékenység ellatasa.

A Kozegészségligyi lgazgatosag feladatai a felsorolt terlileteken magukba foglaljgk a szakmai modszertani,
szakvéleményezési, nyilvantartasi, koordindldsi, tudomanyos kutatasi, képzési, tovabbképzési, tajékoztatasi, valamint
hazai és nemzetkozi szakértdi feladatokat.
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3.2.1.1. Kdrnyezet- és Teleplilés-egészséguigyi Féosztaly
A Féosztély feladatai:

a)
b)
)

n

e

)

k)

Monitorozza a lakossag egészségi allapotat veszélyeztetd épitett és természeti kdrnyezeti kockazati tényezdket.
Szakmai javaslatokat fogalmaz meg a kéros hatasok csékkentésére, ilyen célu intézkedéseket kezdeményez.
Szakmai javaslatokat fogalmaz meg a lakossag egészségi allapotanak javitasara.

Végzialakossag egészségromldsat okozo kornyezeti drtalmak kockazatanak becslését, hatdsanak csokkentését.
Szakmai tdmogatast nyujt a kornyezetkarositd hatdsok lehetdség szerinti kikiiszobdléséhez, oly médon, hogy
gondoskodik a kdrnyezeti elemek higiénés allapotdnak — human- és kdrnyezet-egészségligyi szempontbdl -
az elérhetd legmagasabb szinten torténd elemzésérdl.

Vizsgalja a lakossagot a természeti és teleplilési kornyezetbdl (levegdbdl, az ivévizbdl, flirdbvizbdl, talajbol és
az épitett kornyezet kiilonféle elemeibdl szarmazd egészségkarositd hatasok feltdrdsa és a megel6zés
lehetéségeinek vizsgalata, mind epidemioldgiai, mind kockazatbecslésen alapulé médszerek, mind pedig
human biomonitoring keretében).

Végzi a varosi és falusi teleplilések, a lako- és kozépliletek kozegészséguigyi kovetelményeinek meghatarozasat,
ezek érvényesilésének értékelését, a lakokornyezet egészségre gyakorolt hatasdnak vizsgalatat, kiilonos
tekintettel a beltéri leveg6 kémiai szennyezdire és azok hatésaira.

Rendszeres felmérést végez az orszag 6sszes altalanos iskolajaban aziskolds gyermekek 1éguti megbetegedései
gyakorisaganak és azok kornyezeti tényezdkkel vald 0sszefliggésének targyaban, valamint figyelemmel kiséri,
sziikség szerint vizsgalja a gyermekek fejl6dését és egészségét befolydsold kornyezeti feltételek alakulasat.
Kornyezet-egészségligy terliletén szakvéleményezési feladatokat It el. Végzi a tobb osztalyt érinté kornyezet-
egészségugyi szakvéleményezési feladatok koordindlasat, egységes szakvélemény kialakitasat, kiilonos
tekintettel a kdrnyezeti hatasvizsgalatokra.

A szakterilethez kapcsoldddan oktatasi és tovabbképzési segédanyagokat készit és oktatasi, tovabbképzési
tevékenységet végez, elsésorban a teriileti szakemberek képzése céljabol. A kutatasi tevékenységrél szakmai
és tudomanyos forumokon, tovabbképzéseken el6adasokat tart, tudomanyos publikaciokat készit.
Kornyezet-egészségligyi kockdzatkommunikacié terén lakossagi tajékoztatd anyagokat készit.

3.2.1.1.1. Vizhigiénés Osztaly

a)

b)

Az osztaly biztositja az ivo- és flrdévizbiztonsdg a vizhigiéné teriiletén a kormanyhivatalok, illetve
a Minisztérium mint illetékes hatdsag szakértdi hatterét.

Részt vesz a szakteriiletéhez tartozd jogszabdlyok el6készitésében, a végrehajtdsuk megszervezésében,
ellendrzésében és értékelésében, valamint fellilvizsgalataban.

Képviseli a Minisztériumot az Eurépai Bizottsdg szakbizottsagi és vizhigiénés targyu rendezvényein, részt vesz
az eurdpai unids jogszabaly el6készitésében, az Uj eurdpai vizbiztonsagi tervezési rendszer kifejlesztésében
és a vonatkozo jelentési rendszerek kidolgozasaban, elékésziti az illetékes hatésdg szdmara az Eurdpai Unidnak
beterjesztend6 jelentéseket.

Részt vesz a Viz- és Egészség Jegyz6kdnyv végrehajtasanak hazai és nemzetkozi koordinaldsadban, képviseli az
Egészségiigyért FelelSs Allamtitkarsadgot az ENSZ EGB, az Egészségiigyi Vilagszervezet (a tovabbiakban: WHO),
valamint egyéb nemzetkozi szervezetek bizottsagaiban és rendezvényein. Szakteriiletének képviseletében
részt vesz a nemzetkdzi és hazai szabvanyositasban, és iranyitja a szabvényok alkalmazasat a kormanyhivatalok
népegészségligyi feladatokat ellato szervezeti egységeinek laboratériumi halézataban.

Az osztdly biztositja a vizzel kapcsolatos egészség hatdsok és egészségteher tudomanyos igény( elemzését
azéltal, hogy interaktiv médon 6sszekapcsolja a vizbiztonsag felligyeleti rendszert a magyar népegészségiigyi
megfigyeld és felligyeleti rendszerrel és a kérnyezetvédelmi-vizgazdélkoddasi szervezetek adatbazisaival.
Szakteriletének képviseletében részt vesz az OKI oktatasi és tovabbképzési feladatainak ellatasaban.

Részt vesz a kormdnyhivatalok népegészségligyi feladatokat ellatd szervezeti egységei vizhigiénés
laboratériumai munkajanak szakmai iranyitdsaban, és tamogatja azok minéségbiztositasi rendszerét.
Valamennyi ivo-, flird6- és asvanyviz vizsgald laboratorium szamara szervezi és szolgaltatja a jogszabalyban
el8irt vizvizsgalati jartassagi korvizsgalatokat, és igény szerint a laboratériumokkal &sszemérést végez.
Jartassagi vizsgélat szervezéséhez referenciaanyagokat allit eld.

AZ OKI hazai, unids és egyéb nemzetkdzi palydzatain torténé részvétele keretében biztositja az Uj kutatési
eredmények hazai alkalmazasat.

Részt vesz a kozponti vizbiztonsag felligyeleti rendszer és az ezt megalapozé informatikai rendszer
megszervezésében és iranyitasdban, ezen belll kiemelten az orszdgos vizbiztonsagi adatok gyUjtésében,
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u)

kezelésében és értékelésében. Elldtja az Eurdpai Unidnak készitett jelentések mellett a hazai vizmindségi
tajékoztatd adatszolgaltatast is, mind az ivéviz, mind a flirdéviz minéség terén. Tudomanyos egylttmkodések
keretében vagy egyéb megkeresések esetén egyedi vizmin6ségi adatszolgaltatast végez.

Részt vesz a természetes asvany- és flrddvizek, gyogytényezdk vizhigiénés mindség-ellenérzésében és
mindésitésében.

Végzi az emberi hasznalatra szant vizzel érintkezd szerkezeti anyagok és vegyszerek mindségének, a vizkezelési
eljarasoknak, ivévizkezel§ és adagolo kisberendezéseknek vizhigiénés szempontu értékelését, kozremdkodik
az ezekkel kapcsolatos szabalyozésban és nyilvantartasban.

Vizsgalatokat végez és szakvélemény ad a vizekben alkalmazott biocid termékek hatasossdgaval kapcsolatban.
Ertékeli a telepiilések ivovizminségét kdzegészségligyi szempontbdl.

A vizikézmU szolgaltatok altal készitett vizbiztonsagi terveket jogszabalyban el6irt médon véleményezi.
Onélléan vagy az igazgatdsag tobbi osztalydval egyiittmikddésben végez a szakteriiletéhez tartozéd
vizsgélatokat és készit szakvéleményeket.

Részt vesz a vizzel terjedé fert6z6 betegségek monitorozédsdnak szervezésében és fejlesztésében.

Orszadgos laboratériumként végzi a vizzel terjedé patogén baktériumok és virusok korszer(i kimutatasi
modszereinek bevezetését és a vizek ilyen iranyu vizsgalatat.

Jogszabdlyi kotelezettségnek megfeleléen biztositja a legionellosis esetek jarvanylgyi kivizsgalasanak
kornyezeti vizsgalati hatterét. A kdrnyezeti Legionella kimutatds referencia laboratériuma.

A vizvizsgald — hatdsagi és szolgaltatd — laboratériumok munkdjat modszertani képzésekkel segiti.

A szakember-utdnpétlas biztositadsa érdekében mesterfoku egyetemi, valamint doktori iskolai hallgatéknak
lehetdséget ad a fokozatszerzéshez sziikséges kutatémunka elvégzésére. Munkatarsai tudomanyos, szakmai,
oktatdsi és ismeretterjeszté férumokon a szakterilethez kapcsolddo témékban tartanak eléadasokat.

Ertékeli a biocid hatéanyagok és a biocid termékek feliilvizsgalati programjaban minden termékcsoport
Okotoxikoldgiai dokumentacidjat.

3.2.1.1.2. Talajhigiénés Osztély

a)

Vizsgalja a talaj, a felszin alatti vizek szennyezettségét, a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatds kdrébe tartozéd
folyékony és szilard telepilési hulladékokat, az ipari és a mezdgazdasagi hulladékokat, a termésndvel6
anyagokat, tovabba a veszélyes hulladékokat kémiai, mikrobiologiai és 6kotoxikoldgiai szempontbdl.

Ertékeli a talajszennyezettség human kockézati tényezéit és kérnyezet-egészségligyi hatasat. Talajhigiénés
kutatdssal,jogszabalyok megalapozasaval, szabvanyokkidolgozasaval, szakvéleményezéssel, szaktanacsadassal
és oktatassal foglalkozik.

Elvégzi a termésnovelé anyagok forgalomba hozataldhoz sziikséges kémiai, mikrobioldgiai és 6kotoxikoldgiai
vizsgalatokat.

A hulladékmindsitést megalapozo, teljes kort kémiai, mikrobiolégiai és 6kotoxikoldgiai vizsgélatokat végez.
A veszélyes hulladékok mindsitésére kidolgozott vizsgdlati toxikoldgiai és mutagenitasi vizsgalatokat végez.
Megalapozé vizsgélatokat végez a talajok és a hulladékok toxikus elemeire és szerves szennyez&anyagaira
vonatkozé hatdrértékek tovabbfejlesztésére, valamint a fert6z6képességi mikrobioldgiai hatdrérték
meghatarozasara és feliilvizsgalatara.

Részt vesz a biocid engedélyezési dokumentumoknak a talaj élettelen és él6 kompartmentjeivel kapcsolatos
szakvéleményezésében.

Koézrem(ikddik az 1SO TC/190 Talaj mindség elnevezésli Mdszaki Bizottsag és az Eurdpai Unié CEN TC/292
Hulladék mindsités cim( MUszaki Bizottsdga munkajaban.

3.2.1.1.3. Levegbhigiénés és Aerobioldgiai Osztaly

Az osztaly értékeli a légszennyezettség egészségi kockazatat. Kozremiikodik a kornyezeti levegémindség
hatarértékeinek felulvizsgalataban, valamint a beltéri levegéminéség szabalyozas kialakitasaban.

Véleményt nyilvanit a szakteriletet érinté jogszabalyok elékészitési folyamata soran.

A hatdsagi munkéhoz (kdrnyezeti hatastanulményok, telepilésrendezési tervek stb.) kapcsolédva szakértéi
feladatokat lat el.

Napi rendszerességgel értékeli Budapest és az orszag nagyvarosainak leveg6-egészségligyi helyzetét, melyet
a lakossag tajékoztatasa céljabdl megkiild az orszagos tisztiféorvosnak és kdzzéteszi az OKI honlapjan.
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e)

Célzott kutatasi programok keretében végzi az epidemioldgiai vizsgalatokhoz sziikséges l1égszennyezettség
méréseket a kdrnyezetileveg6é minéségének meghatédrozasara, valamint oktatasiintézményekben a gyermeket
ért belsd téri expozicié felmérésére. Meghatarozott mérési programok keretében adatokat biztosit a kdrnyezet-
epidemiolégiai vizsgalatokhoz.

Az orszag barmely telepiilésén vizsgalatokat végez a légszennyezettség szintjének megallapitasara kdrnyezeti
levegbben és belsd terekben, részben kutatasi céllal, részben kilonb6z6 palyazatok vagy megbizésok alapjan.
Az eredmények alapjan a légszennyezettség egészségkarosité hatdsat értékeli, javaslatokat ad az expoziciod
csokkentésére.

Vizsgalja a nem munkahelyi belsé terek levegéminéségét. A kiils6- és belsétéri levegémindséget érinté
kérdésekben szakmai egyeztetéseket folytat, mdédszertani Utmutatédt készit, oktatasi intézmények részére
gyakorlatokat, bemutatodkat tart.

Az osztaly irdnyitja az Aerobioldgiai Halézatot, koordindlja a monitorallomasok miikddését. Részt vesz
a bioldgiai allergének monitorozasdban, a pollenjelentések heti rendszerességgel torténé elkészitésében, ezen
adatok kozzétételében. Rendszeresen ellenérzi a pollenleolvasas minéségét az Aerobioldgiai Halézaton beliil,
a Halézat munkatérsai részére rendszeres szakmai tovabbképzéseket tart. Szakmailag tdmogatja
a parlagfii-mentesitési programot, a pollenkoncentracié mérésével kdzrem(ikddik a parlagfl-mentesitési
program eredményességének monitorozasaban.

Tudomanyosan feldolgozza az Aerobioldgiai Halézat adatait, részt vesz hazai és nemzetkozi kutatasokban.
Egylttmkodve az Orszagos Meteoroldgiai Szolgélattal, kozéptavu pollen-elbrejelzéseket készit; tovabba
a Koérnyezet-egészséguigyi Vizsgald Laboratériummal egyditt vizsgélja a belsé téri levegémindséget, kiilonds
tekintettel a belsé téri gombaszennyezédésekre.

3.2.1.1.4. Kisérletes Bioldgiai Osztaly

a)

4]

A kornyezet-egészségligy teriiletét érinté vegyi anyagok és készitmények kémiai és bioldgiai vizsgalatait végzi
(akut, lokalis toxicitas, hatékonysdg, citotoxicitds, valamint genotoxikus hatasait vizsgdlja) akkreditdlt
kovetelményeknek megfelel6en és a szakterlletén fejlesztéseket végez. A hazai és nemzetkozi elGirasokon
alapulo, tovabba sajat kidolgozott alternativ moédszereket alkalmaz, illetve fejleszt a bioldgiai és toxikoldgiai
vizsgélatokhoz.

Feladatkorébe tartozik a parenterdlis készitmények és alapanyagaik, az orvostechnikai és gydgyaszati célra
hasznalt miianyag egyszer hasznalatos eszkdzok és alapanyagaik, a kdrnyezetbdl vett mintdk és a kdrnyezetbe
keriil6 anyagok (talaj- és hulladék kivonatok), kémiai anyagok (pl. gydgyszerek, ipari felhasznalasu vegyszerek)
és komplex keverékek (pl. szennyezett kdrnyezeti mintdk) in vivo és in vitro toxikoldgiai tesztelése, valamint
mutagenitasi és gyogyszerkémiai vizsgdlatainak elvégzése, tovabba bioldgiai és egyéb anyagmintidk
morfoldgiai értékelése és elemanalizise.

A szakteriletéhez tartozé targykorokben oktatdsi és tovabbképzési tevékenységet végez.

3.2.1.1.5. Kérnyezet-egészséguigyi Vizsgald Laboratérium

a)

A Laboratorium tevékenysége kiterjed mindazon kornyezet-egészségiigyi laboratériumi alapfeladatokra,
amelyek az OKI jogszabdlyban el8irt feladatai kozll az OKI laboratériumi vizsgald tevékenységet folytatod
egységei végeznek, ide értve azivéviz- és flird6vizhigiénés vizsgélatokat, vizzel érintkez6 anyagok, dsvanyvizek
mindsitését, talajhigiénés laboratériumi vizsgalatokat, kil- és beltéri levegdhigiénés vizsgalatokat,
aerobioldgiai vizsgalatokat, kisérletes bioldgiai vizsgalatokat.

A Nemzeti Akkreditdlé Hatosag altal kiadott Részletezd Okiratdban rogzitettek alapjan, valamint a helyes
gyogyszergyartési gyakorlat (GMP, GLP) szabdlyai szerint, a megrendeldk altal kért vizsgélatok elvégzésére és
a vizsgélatok eredményeinek értékelésére iranyuld tevékenységet végez.

3.2.1.2. Sugarbioldgiai és Sugéaregészségligyi Féosztaly

a)

A F6éosztaly sugaregészségiigyi és sugarvédelmi tevékenysége keretében a sugaregészségiigy, sugarbiztonsag
és sugarbiolégia szakteriileteken szakmai mddszertani, nyilvantartasi, koordinalasi, tudomanyos kutatasi,
képzési, oktatasi, tovabbképzési, tajékoztatasi, valamint hazai és nemzetkozi szakértdi feladatokat lat el.

A Féosztaly mikodteti az Orszdgos Sugdregészségligyi Készenléti Szolgalatot (a tovdbbiakban: OSKSZ), amely
az atomenergidrdl sz616 1996. évi CXVI. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szél6 16/2000. (VI. 8.)
EGiM rendelet 26. §-a, a hidnyzé, a talalt, valamint a lefoglalt nukledris és mas radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
bejelentésekrél és intézkedésekrél, tovabba a nukledris és mas radioaktiv anyagokkal kapcsolatos egyéb
bejelentést kovetd intézkedésekrdl sz6l6 490/2015. (XII. 30.) Korm. rendelet, valamint a radioaktiv anyagok
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szallitasarol, fuvarozasardl és csomagolasardl szolé 51/2013. (IX. 6.) NFM rendelet szerint végzi feladatat.
Az OSKSZ vezetdje a Sugdrbioldgiai és Sugaregészséguigyi Féosztaly vezetdje.

A F6osztaly része a Sugar-egészségligyi Vizsgalé Laboratérium, amely a Nemzeti Akkreditalé Hatdsag éltal
kiadott Részletezd Okiratban rogzitettek alapjan az ionizalé sugdrzdssal és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
vizsgélatok elvégzésére és a vizsgalatok eredményeinek értékelésére iranyuld tevékenységet végez.

A Laboratériumot az aldbbi szervezeti egységek mkodtetik, illetve vesznek részt tevékenységében:

da) Orszagos Személyi Dozimetriai Szolgalat;

db) Lakossagi és Kdrnyezeti Sugaregészségiigyi Osztaly;

do) Munkahelyi Sugarvédelmi Osztaly;

dd) Nem-ionizalé Sugarzasok Osztély.

A Laboratdrium mikddését a Mindségiranyitasi Kézikdnyv és mindségiranyitasi dokumentumok szabalyozzak.
A Laboratérium vezetéje a Sugdrbioldgiai és Sugdregészségligyi Féosztaly vezetdje.

3.2.1.2.1. Sugdrorvostani Osztaly

Tudomdnyos kutatasi tevékenységet végez, a sugdrzas artalmas hatasai elleni védekezés tudomanyos megalapozasa
céljabdl. Célja az emberi sugdrartalom korai felismerésére és gyogykezelésére alkalmas eljarasok kidolgozasa,
valamint a sugarbioldgiai hatadsok, az ionizalé sugdrzads kozegészségligyi, orvostudomanyi hasznositasanak
el6seqitése.

Az osztély feladatai:

a)
b)

r

s)

javaslatot tesz a sugdrbioldgia, sugaregészségiigy rovid és hosszu tavu programjaira;

kutatja a sugdrartalmak kimutatdsanak és médositdsanak mddszereit; tudomanyos kutatdsi tevékenységet
végez;

kutatja és elemzi az ionizal6 sugarzasok hatasat az emberi kdrnyezet elemeire;

kutatja a sugarzas és egyéb fizikai, kémiai és/vagy bioldgiai agensek egylittes hatasat az emberre és annak
kornyezetére;

tanulmanyozza a sugartechnolégia kozegészséguigyi és kornyezetvédelmi alkalmazhatésagait;

kozremikodik a sugarbioldgiai hatdsok sugarterapias és daganatterdpias hasznositasdban;

kozremUikodik az egyéni sugarérzékenység meghatarozasaban és a biodozimetriai vizsgalatokban;

felméri és értékeli a szakteriletén folyd hazai és kilfoldi kutatasokat és fejlesztéseket, javaslatokat dolgoz ki
azok eredményeinek adaptalasara és a hazai tennivaldkra vonatkozéan;

kozremUkodik sugarsériilt vagy arra gyanus személyek egészségligyi elldtdsaban az atomenergidrél szél6
1996. évi CXVI. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtdsarol szélé 16/2000. (VI. 8.) EUM rendeletben
megfogalmazottak szerint. Tul-expozicié gyanuja esetén biodozimetriai vizsgalatot végez, és — az orszagban
egyedili laboratériumként — megbecsiili az elszenvedett sugardozist, illetve annak vérhatoé kdvetkezményeit;
kozremUikodik a sugarsériiltek orvosi ellatasara kijelolt egészségligyi intézmények szakmai felkészitésében,
megszervezi a rendszeres sugdrorvostani tovabbképzést, és egyéni konzultacidkat tart a ,Sugdrsériltek
elldtasa” témaban a kijelolt egészségligyi intézmények munkatarsai részére;

kozremUikodik sugarorvostani tovabbképzé és egészségligyi felvilagositoé anyagok sszedllitasaban;

részt vesz a sugarterapias szakorvos képzésben;

részt vesza WHO/REMPAN munkajaban;

részt vesz, el6addsokat tart és megszervez kilonféle szakmai és tudomanyos hazai és nemzetkozi
rendezvényeket, konferencidkat;

nemzetkozi és hazai tudomanyos folydiratokban kozzéteszi a tudomanyos kutatomunka eredményeit;

részt vesz a tudomanyos kozélet altal mindenkor meghatérozott szakmai fokozatok és tevékenységek
megvaldsitasdban, és tdmogatja azok elérésére a munkatérsaikat;

kozremUikodik az egyetemek, a féiskoldk, mas intézmények éltal irdnyitott képzési és tovabbképzési feladatok
ellatasaban;

egyéni tovabbképzési lehetéséget és szakmai irdnyitast biztosit féiskolai, egyetemi, illetve PhD hallgatok
szamara;

hazai és kulfoldi 6sztondijasokat fogad.

3.2.1.2.2. Orszédgos Személyi Dozimetriai Szolgélat
A Szolgalat osztalyként mUikodik, és elldtja az orszag ionizalé sugarzast alkalmazé munkahelyein foglalkoztatottak
hatésagi személyi dozimetriai ellenérzését.
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A Szolgalat tevékenysége magaban foglalja:

a)
b)

azionizalé sugarzasnak kitett foglalkoztatottak dozimetriai adatainak orszagos nyilvantartasat;

a nyilvantartott adatok alapjan az egyes munkavallalék éves, illetve 5 évre visszamendleges munkahelyi
sugarterhelésének Osszesitését;

a jogszabdlyokban a munkaviéllalokra meghatarozott foglalkozasi doéziskorlatok tullépése esetén
automatikusan munkahelyi, illetve hatdségi kivizsgélas kezdeményezését;

a foton-sugarzasbdl szarmazd kiilsé sugarterhelés ellen6rzése céljabdl hatdsagi személyi ddzismérdk
biztositasat és azok kiértékelését;

az ionizal6é sugérzast alkalmazé kilfoldi munkahelyeken munkat vallalé magyar allampolgarok szamara
a munkavallaldshoz el6zetesen sziikséges Un. egyéni dozimetriai ellenérzési igazolas kiallitasat, illetve
a hazatérést kdvetéen a kilfoldi sugarvédelmi hatdsagok altal a magyar munkavallalé szdmara a kalfoldi
munkahelyen esetlegesen bekdvetkezett expoziciérdl kidllitott igazoldsok adatainak nyilvantartasba vételét;
azionizald sugarzast alkalmazo hazai munkahelyeken munkat vallald kiilfoldi allampolgarok egyéni dozimetriai
ellenérzési igazoladsainak nyilvédntartasba vételét, illetve a kulféldi munkavallalé hazatérése elétt a hazai
munkahelyen kapott expozicié mértékérél az egyéni dozimetriai ellendrzési igazolas kidllitasat;

minden ionizalé sugarzast alkalmazé hazai munkahelyen tevékenykedé magyar vagy kilfoldi munkavallald
személyi dozisanak meghatarozasahoz, illetve nyomon kovetéséhez sziikséges dokumentumoknak (a Szolgalat
altal biztositott és kiértékelt dozismérdk kiértékelési eredményeinek, illetve mds hatésdgok altal kiallitott
személyi dozimetriai igazolasoknak) a vonatkozé jogszabdlyok el6irdsa alapjan 50 évig térténd archivaldsat.

3.2.1.2.3. Lakossagi és Kdrnyezeti Sugdregészségligyi Osztaly

Feladatai:

a) tanulmanyozza a lakossagi és kdrnyezeti sugarterhelések forrasait, nagysagat, egészségligyi hatasait és észszert
csOkkentésének lehetbségeit;

b) vizsgalatokat végez a bioszféra radioaktiv szennyezettségének mérésére, véltozasaira és egészségligyi
kihatdsaira vonatkozoéan, kiilonos tekintettel a hazai atomenergia programra;

c) vizsgélja a radon és radon lednyelem koncentraciok elfogadhaté szintjét laké- és kozépliletekben;

d) elemzéseket és méréseket végez azon hazai ipari folyamatok kérében, amelyek bedusitjdk a természetben
talalhato radioaktiv anyagokat;

e) végrehajtja az atomenergidrdl sz6l6 1996. évi CXVI. torvény, valamint az egészséglgyrdl szolé 1997. évi
CLIV. torvény vonatkozd sugaregészséguigyi és sugarvédelmi feladatait;

f) koordinalja és részt vesz az agazati kornyezeti sugaregészségugyi feladatokat ellaté Egészségligyi Radioldgiai
Méré és Adatszolgdltatd Haldzat (a tovadbbiakban: ERMAH) tevékenységében, értékeli annak adatait, és
mUkddteti az ERMAH Informaciés Kézpontot;

g) koordinalja és részt vesz a kiemelt l1étesitmények kdrnyezetére vonatkozé sugarvédelmi hatdsagi ellenérzé
programok mintavételi, mérési tevékenységében;

h) gy(ijti, rendezi és értékeli az Orszagos Kornyezeti Sugarvédelmi Ellenérzé Rendszer (a tovabbiakban: OKSER)
mikodésébe bevont kdrnyezeti sugarzasi viszonyok ellendrzését végzé halézatok és mérdlaboratériumok
mérési adatait, és az Orszagos Atomenergia Hivatal megbizasa alapjan mdkodteti az OKSER Radioldgiai
Informacids és Szolgéltaté Kézpontot;

i) kidolgozza az OKSER dgazatkdzi orszagos radiolégiai rendszer mérési programjara vonatkozo javaslatot;

j) informatikai tamogatast nyujt az ERMAH laboratériumok, valamint az OKSER-ben érintett agazati
mérdlaboratériumok részére;

k) adatokat és szakvéleményeket szolgaltat nuklearis vészhelyzet esetén az Orszagos Nukledrisbaleset-elhdritasi
Rendszer szervei részére;

)} szakmai tdmogatast nyujt a sugarzas csokkentését szolgdlé megoldasokhoz lakdhelyiségek és munkahelyek
részére a beavatkozast igényl6 szintek elérése esetén;

m)  kifejleszti a népesség mesterséges és természetes radioaktiv forrdsokbdl szarmazoé kilsé és belsd
sugarterhelésének becsléséhez sziikséges modelleket, eljardsokat dolgoz ki vizsgdlatok elvégzésére, és
meghatarozza a sugarterhelés forrasait;

n) értékeli a dozimetriai adatokat, meghatarozza az egyéni sugérterhelések nagysagat;

o) feltolti az ERMAH adatait az OKSER adatkdzpontjaban, és kozrem(kodik az OKSER adatok az Eurépai Unid

,Radioactivity Environmental Monitoring (REM)” adatbazisaba torténd feltdltésében;
részt vesz kdrnyezeti radioldgiai modellek (terjedés, taplaléklanc) kifejlesztésében és hasznalataban;
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tdmogatast nyujt az Orszagos Személyi Dozimetriai Szolgdlat egyes tevékenységeihez (dézisszamitas,
adatkezelés);

részt vesz az OSZIR sugdregészségligyi kornyezeti és dozimetriai alrendszereinek Uzemeltetésében és
hasznalataban.

3.2.1.2.4. Munkahelyi Sugarvédelmi Osztaly
Az Osztaly feladatai:

a)

- =
S==Zzae e aog

végzi a sugaregészségigyi feladatkorében eljard févarosi és megyei kormanyhivatal és az OKlI munkahelyi
sugaregészséguigyi tevékenységének szakmai iranyitdsat, tevékenységének értékelését, harmonizaldsat;
jogszabalyban meghatérozott esetekben szakvéleményt ad hatésdgi dontések megalapozasahoz;
kdzremikodik a munkahelyi sugarvédelem jogszabalyi, szabalyozasi hatterének gondozasaban;

szakértdi tevékenységet végez munkatigyi birésagok elé kerilé peres tigyekben;

végzi az Uj orvosi diagnosztikai rontgenberendezések atvételi vizsgalatat;

allasfoglalast ad sugarzé anyaggal és sugarartalommal kapcsolatos szakkérdésekben;

végzi az ionizélé sugdrzast kibocsaté berendezések sugarvédelmi ellenérzését, mérését;

intézkedik hidnyzo, talalt, lefoglalt radioaktiv anyaggal kapcsolatban;

részt vesz Uj radioldgiai eljaras bevezetése el6tti szakvéleményezésben;

kozrem(ikodik radioldgiai eljardsokbdl szarmazé dézisok meghatarozasaban;

végzi az ionizalé sugdrzast kibocsatd berendezések sugarvédelmi dllapotvizsgélatat;

nyilvdntartast vezet az ionizdlé sugarzast kibocsitd berendezéssel vagy radioaktiv anyaggal kapcsolatos
rendkivili eseményekrél;

sugaregészségugyi szakvéleményt ad a radioaktiv anyagot tartalmazé kildemény kildnleges elhelyezése
miatt a jarmu atalakitasahoz;

elvégzi az esemény elsédleges Nemzetkdzi Nukledris és Radiolégiai Eseményskala (INES) szerinti besoroldsat;
szakvéleményt készit egyedi sugarvédelmi és sugarbiztonsagi kérdésekben;

vizsgalja és nyomon koveti a természetben taldlhaté radioaktiv anyagok felhasznalasat, tovabba azok
bedusuldsat eredményezd ipari folyamatokat;

részt vesz munkahelyi sugarterhelési szintek tullépésének elemzésében, vizsgélataban.

3.2.1.2.5. Nem-lonizalé Sugéarzésok Osztaly

a)

Gyakorlati tevékenysége keretében:

aa) az orszag egész terlletén végzi a nem-ionizalé sugdrzés lakossdgi és munkahelyi expozicidéinak
mérését és sugaregészséguigyi szakvéleményezését;

ab) elldtja a kilonbozé tarcaszintl és regionalis hatdsagok altal hozzakildétt anyagok (jogszabalyok,
tervek) szakvéleményezését;

ac) méréseken alapuld sugarvédelmi szakvéleményt ad ki a munkahelyiikén nem-ionizalé sugarzasnak
kitett dolgozdk, illetve a lakossag kornyezeti expozicidjardl;

ad) sugarvédelmi szempontbdl mindsiti az orszdgba behozott vagy Ujonnan el&allitott nem-ionizalé
sugarzast kibocsatd berendezéseket és nem-ionizélé sugdrzas elleni véddeszkdzoket;

ae) szakmai tdmogatdst nyujt a nem-ionizdl6 sugdrzas csokkentését szolgalé megoldasokhoz
lakéhelyiségek és munkahelyek részére a beavatkozast igényld szintek elérése esetén.

Tudomanyos kutatasi tevékenysége keretében:

ba) sugarbioldgiai kutatasokat végez a nem-ionizalé sugdrzas drtalmas hatasainak kimutatésa és az azok
elleni védekezés tudoméanyos megalapozasa céljabol;

bb) az expozicié meghatarozdsahoz mddszertani kutatdsokat végez;

bc) elemzi a mesterséges eredetli nem-ionizalé sugarzas lakossdgi és munkahelyi expoziciéjanak
valtozasat;

bd) kozremiikddik a nem-ionizdlé sugarzds orvostudomanyi és kozegészségugyi hasznositadsanak
kutatasaban;

be) részt vesz a WHO/EMF program munkdjéban.

Az osztély keretein beltl mikodd csoportok

ca) Elektromagneses Sugérzasok Csoport;

cb) Optikai és Lézersugarzasok Csoport.
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3.2.1.3. Kémiai Biztonsagi Féosztaly
AF6osztaly tevékenysége kiterjed a vegyi anyagok okozta human kockazatok becslésével és értékelésével kapcsolatos

feladatokra.

A Féosztély in vitro és in vivo toxikoldgiai laboratériumokat mikodtet.

3.2.1.3.1. Kockazatértékelési Osztaly

Az Osztaly feladata human toxikologiai szakvélemények készitése és azok 6sszehangolasa a lakossagot érinté
kémiai artalmak felismerésére és csokkentésére.

Szakterlletének hatarain belll szakértéként részt vesz a veszélyes anyagok és keverékek veszélyes
tulajdonségainak human toxikolégiai kockazatértékelésében.

Részt vesz a potencidlisan veszélyes vegyi anyagok kémiai biztonsagi kockazatanak becslésében, a veszélyesség
meghatarozasaban.

Részt vesz a veszélyes vegyi anyagok egészségkarositd hatdsainak meghatarozésaban és vizsgalataban.

3.2.1.3.2. Kisérletes Toxikoldgiai Osztaly

a)

b)

Az Osztdly a jogszabdlyok altal el6irt kockazatbecslési és az ennek érdekében végzett alkalmazott kutatési

tevékenységeket, illetve ezek szakmai iranyitasat végzi.

Az Osztaly alaptevékenysége keretében ellatja a kémiai biztonsagrél szold 2000. évi XXV. térvény, illetve

a foglalkozasi eredetl rakkelté anyagok elleni védekezésrdl és az altaluk okozott egészségkarosodasok

megel6zésérél szold 26/2000. (IX. 30.) EUM rendeletben foglalt feladatokat, kilondsen a rendelet

daganatkeltékkel kapcsolatos kockazatbecslések elvégeztetését.

A kornyezet-egészséguigy teriletét érinté vegyi anyagok és készitmények bioldgiai vizsgélatait végzi (akut-,

lokdlis toxicitds-, hatékonysag-, citotoxicitds, valamint genotoxikus hatésait vizsgalja) akkreditalt

kovetelményeknek megfelel6en és a szakteriletén fejlesztéseket végez. A hazai és nemzetkozi elSirdsokon

alapuld, tovébba sajat kidolgozott alternativ modszereket alkalmaz, illetve fejleszt a bioldgiai és toxikoldgiai

vizsgalatokhoz.

Feladatkdrében végzi a parenterdlis készitmények és alapanyagaik, az orvostechnikai és gyogydszati célra

hasznalt mGanyag egyszer haszndlatos eszk6zok és alapanyagaik, a kornyezetbdl vett mintak és a kornyezetbe

keriil6 anyagok (talaj- és hulladékkivonatok), kémiai/vegyi anyagok (pl. ipari, lakossagi, mezégazdasagi

felhasznélasu vegyszerek, miianyageszkdzok) és komplex termékek és keverékek (pl. szennyezett kdrnyezeti

mintak), valamint a nem-ionizalé sugdrzas in vivo és in vitro toxikoldgiai tesztelését, valamint mutagenitasi és

Toxikoldgiai (ezen beliil in vitro toxikoldgiai, genotoxikolégiai és immuntoxikoldgiai) vizsgalatokat végez

a lakossagot érinté kémiai drtalmak felismerésére és csokkentésére. Az altala végzett laboratériumi vizsgalatok

egy részét a helyes laboratériumi gyakorlat (GLP) alapelvei szerint végzi.

Felkérésre, altalanos feladatkorével 6sszefliggd vizsgalatokat végez az EU és az OECD, illetve ezek hianyaban az

US EPA metodikai szabvanyai szerint, a helyes laboratériumi gyakorlat (GLP) elGirasainak megfelel6en.

Egyuttmukodik az OKI tobbi szervezeti egységével, és szoros munkakapcsolatot tart fenn a REACH és CLP

kompetens hatésdgokkal, szakmai tdmogatdst nyujt azok munkajahoz.

Az OECD hazai kapcsolattartd kdzpontja, melynek keretében végzi:

ha) a Vizsgalati Irdnyelvek Programja (Test Guidelines Programme) hazai koordinaciés feladatait;

hb) az OECD Vegyi Anyag Bizottsadg és a Vegyi Anyag, Novényvédészer, Biotechnoldégia Munkacsoport
Egyuttes Ulésén képviseli Magyarorszagot a humanegészségiigyi vonatkozasu kérdésekben;

hc) az egyéb OECD programok (HPV Chemicals, SIDS, CoCAM dokumentumok, IATA és endokrin
diszruptor tevékenység) nemzetkdzi egyeztetését;

hd) az egyéb OECD iranyelvek nyomon kovetését, regisztraldsat és naprakész nyilvantartasat.

Az Osztaly feladatait koltségvetési, palyazati, illetve vallalkozasi tevékenység keretében latja el.

Az eredményeket folyamatosan ismerteti mind hazai és nemzetkdzi szakmai folyoiratokban, mind

kongresszusokon és konferencidkon, illetve ezekre alapozva szakmai segédanyagokat, ajanlasokat,

madszertani leveleket ad ki.

A szakteriletéhez tartozo targykodrokben oktatdsi és tovabbképzési tevékenységet végez.
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3.2.1.4.Vastagbél sz(rési laboratérium
Ellatja az orszagos vastagbél-szlirési program keretében érkezett mintékkal kapcsolatos adminisztrativ, elemzé és
laboratériumi feladatokat. Ennek keretében:

a) elvégzi a beérkezett mintak elsédleges adminisztraciéjat;

b) az el6irasoknak megfeleléen feldolgozza a mintakat;

) az eredményeket rogziti az erre a célra szolgald Onkolégiai Szlrési Rendszerben;

d) az eredményeket statisztikai szempontbdl feldolgozza, elemzi, idészakosan 6sszegzd elemzést készit;
e) kezdeményezi a vizsgalatokhoz sziikséges eszkdzok beszerzését.

3.2.2. Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi lgazgatdsag
A Munkahigiénés és Foglalkozas-egészséguigyi Igazgatosag (e pont alkalmazasaban a tovabbiakban: Igazgatésag)
a munkaegészségiigy (munkahigiéné és a foglalkozas-egészségligy) teriiletének szakmai munkajat — az OKI mint
munkaegészségligy terlletén orszagos hataskorrel rendelkezd szerv e feladatokat ellatd szervezeti egységeként —
szakmailag irdnyitja.
a) Szakmai irdnyitdasi feladatkorében:
aa) elkésziti a munkahigiénés ellen6rzések egységes modszertani protokolljdt a munkavédelmi
felligyel6k és a foglalkozas-egészségligyi szolgalatok részére;
ab) a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a kormanyhivatalok munkavédelmi feladatainak ellatasdhoz
a munkaegészségiigy terliletén szakmai tdmogatdst, munkakdrnyezeti laboratériumi
hattértamogatast biztosit, segitséget nyujt;
ac) szakmai tanacsadast végez és informacidt szolgaltat a foglalkozéds-egészségligyi szolgalatok,
munkaltaték, munkavallaldk, valamint az érdekképviseletiiket ellatd szervek eseti megkeresései
alapjan az egészséget nem veszélyezteté munkavégzés korilményeivel kapcsolatban.

b) Szakértdi tevékenységével kapcsolatos feladatkorében:
ba) elldtja a munkahigiénés és foglalkozas-egészségligyi szerv szamara jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat;
bb) elemzi, értékeli a munkaegészségiigyi munka hatékonysagat és hatdsossagat, minéségiindikatorokat

és indikator-paramétereket dolgoz ki, megitéli és értékeli a szakmai iranyelvek és protokollok
alkalmazhatoésagat.

c) Képzési, tovabbképzési, oktatdsi, tdjékoztatdsi tevékenysége korében:
ca) a munkaegészségligy (foglalkozas-orvostan és munkahigiéné) terlletén biztositja az Igazgatdsag
akkreditalt képzéhelyként valé mikodését;
cb) szakmai tovabbképzéseket szervez a munkaegészségligy teriiletén dolgozé szakemberek:

foglalkozas-egészségiigyi és mukahigiénés szakorvosok, repilé- és hajéorvosok munkavédelmi
hatosagi tevékenységet ellatd feligyel6k, foglalkozas-egészségiigyi szakapolok részére; korszerl
oktatasi mdédszereket dolgoz ki, oktatasi feladatokat szervez és bonyolit le;

) foglalkozas-orvostani, megel6z6 orvostani, munkahigiénés rezidensek és szakorvosjeldltek, valamint
szakdpolo jel6ltek oktatdsat végzi;
cd) kiadja a ,Foglalkozas-egészségligy”, illetve a ,Central European Journal of Occupational and

Environmental Medicine” cim( tudomanyos folydiratokat.
d) Nemzetkozi szakmai feladatai korében:

da) kozrem(ikodik az eurdpai unids tagallami mdkddéssel kapcsolatos, kozdsségi jogharmonizacids
feladatokban, tovabba az Eurdpai Unié dontéshozatali folyamataiban a munkahigiéné, valamint
a foglalkozas-egészséglgy teriiletén;

db) rendszeres kapcsolatot tart az EUROSTAT luxemburgi kdzpontjaval és mds, szakteriiletén érintett
nemzetkozi szervezetekkel;

dc) részt vesz a munkaegészségligyi vonatkozasu hazai és eurdpai unids programok végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok megoldasaban, nemzetkozi projektekben;

dd) nemzetkozi palyazatokban vallalt feladatokat It el, palyazati munkakat készit.
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3.2.2.1. Munkahigiénés Osztaly

a)
b)

mUkodteti a megbetegedések foglalkozasi eredetét elbiralé bizottsdgokat;

szakértdi véleményeket készit a birdsdgok és egyéb hatdsagok megkeresései alapjan a foglalkozasi és
foglalkozassal 6sszefliggé megbetegedések, fizikai, kémiai, bioldgiai, ergondémiai és pszichoszocialis kéroki
tényezok témakorében;

munkahigiénés, epidemioldgiai, alkalmazott munkaélettani-ergonémiai, munkapszicholdgiai kutatasokat
végez;

mukodteti a rdkkelté anyagokkal, készitményekkel tevékenységet végzé munkiltatok és munkavallaldk, illetve
a foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicids esetek nyilvantartd programjait;

folyamatosan feldolgozza és értékeli a targyévben bejelentett foglalkozasi betegségeket és fokozott expozicids
eseteket, végzi a foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicids esetek éves szakmai értékelését;

II. foku és soron kiviili munkapszicholdgiai alkalmassagi vizsgélatokat végez;

ellatja a kézi I6fegyverek, [6szerek, gaz- és riasztoéfegyverek megszerzésének és tartasanak, tovabba az el6ltolté
fegyver vaddszati célu haszndlatara jogosité engedéllyel rendelkezd, valamint az ilyen engedélyt megszerezni
kivanoé személy egészségi alkalmassdagi elbiralasaval kapcsolatos feladatokat;

koordindlja a l6fegyverek megszerzését és tartdsat igénylé un. I. csoporti személyek pszicholdgiai
alkalmassaganak vizsgalatat végzé vizsgalohelyek tevékenységét, konzultacidkat tart a vizsgaldhelyek
vezetdivel;

koordinalja a kozterllet-felligyel6k munkakori alkalmassagi vizsgalatat végzd vizsgaldhelyek tevékenységét,
konzultaciokat tart a vizsgélohelyek vezetéivel;

orszagos hatdskorrel szakmai irdnyitdst (munkavédelmi hatésdg, foglalkozas-egészségligyi szolgalatok)
gyakorol a foglalkozasi betegségek megitélése és értékelése tekintetében;

elldtja a kiilén jogszabalyok altal el6irt foglalkozasi megbetegedésekkel kapcsolatos engedélyezési, értékelési,
regisztracids, nyilvantartasi feladatokat.

3.2.2.2. Foglalkozas-egészségiigyi Osztaly

a)

b)

e oo
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afoglalkozéas-egészségligyi, repiil6-egészségligyi, hajdorvosi, ifjisdgi palya- és szakmai alkalmassagot vizsgalo
orvosok, dpolok tevékenységét — orszagos hataskorrel - szakmailag irdnyitja;

végzi a kiilon jogszabalyban meghatarozott munkakéri alkalmassagi vizsgalatokat, és kezdeményezi az ehhez
szlikséges szakorvosi vizsgalatokat;

elbiralja a megvaltozott munkaképességli munkanélkuliek foglalkoztathatdsagat;

elbirdlja az egészségligyi dolgozok egészségi alkalmassagat I. és Il. fokon;

polgari replilé- és hajozési egészséguigyi alkalmassagi vizsgalatokat végez;

végzi az dllaskeresék beiskoldzas, kikdzvetités el6tti alkalmassagi vizsgalatat;

foglalkozas-egészségligyi alap- és szakellatohelyet mikodtet;

kulon jogszabalyban eléirtak szerint ellatja a munkakorhoz kotott véddoltasokkal kapcsolatos feladatokat;
végzi a killon jogszabdlyban meghatérozottak szerint a 2. alkalmassagi csoportba tartozé kozuti jarmdvezeték
egészségi alkalmassagi vizsgalatat;

adatokat szolgdltat az OSAP 1485. éves jelentésének elkészitéséhez;

segiti az ifjusagi palya- és szakmai alkalmassagot vizsgald szakorvosok, védéndk tevékenységét;

végzi az ifjusagi palya- és szakmai alkalmassag elbirdlasdhoz sziikséges foglalkozasi rehabilitacio fejlesztését,
a szakter(let fejl6dését szolgald tovabbképzést, tajékoztatast;

részt vesz az iskola-egészséguigyi alapszolgaltatdst ellatdé szakorvosok és védéndék posztgradudlis
tovabbképzésében;

szakmai alkalmassdg Il. foku elbirdlasa orszagos hataskorrel iskolarendszer(i szakképzésben tanuldk részére;
végzi az el6zetes palyavalasztdsi tandcsaddst a szakma- és iskolavélasztas el6segitésére;

szakmai alkalmassdgi vizsgalatot végez halmozottan hatranyos helyzet(i tanulék szamara;

végzi a hivatdsos, kereskedelmi és privéat repll6é szakszemélyzeteknek a kiképzéshez sziikséges elézetes
és a szakszolgdlati engedély meghosszabbitdasdhoz sziikséges idészakos alkalmassagi vizsgélatat és az
alkalmasség repil6éorvosi véleményezését;

végzi a légiforgalmi irdnyitok, légiutas-kisérék és ejtéernyésok elbzetes és id6szakos vizsgdlatat és az
alkalmassag repil6éorvosi véleményezését;

végzi a 4000 m-nél magasabbra felszallo sportrepiil6k és ejtéernydsdk barokamrai vizsgalatat és alkalmassag
repuléorvosi véleményezését;
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t)

végzi és véleményezi a tengerészek elézetes és idészakos alkalmassagi vizsgalatat fedélzeti, gépész,
segédszolgélat munkakorben;

végzi és véleményezi a belvizi kedvtelési és hivatasos hajésok, valamint tengeri kedvtelési célu hajévezeték
elézetes és id6szakos alkalmassagi vizsgalatat.

3.2.2.3. A Klinikai Osztaly

jarébeteg-szakrendeléseket mlkddtet;

kozremiikodik a bejelentett foglalkozasi betegségeket véleményezé bizottsagok munkéjaban;

kilon jogszabédlyban meghatarozottak szerint bejelenti, kivizsgalja a foglalkozasi megbetegedéseket, fokozott
expozicios eseteket;

végzi a krénikus megbetegedésben szenved6é munkavéllalok megel6z6 gondozasat;

kdzremikodik a munkahelyi elsésegélynyujtas targyi, személyi és szervezési feltételeinek biztositasaban,
a stirg6s orvosi ellatds megszervezésében, az elsésegélynyujtok szakmai felkészitésében;

klinikai jarobeteg-szakvizsgélati tevékenysége keretében a foglalkozasi betegségek teriiletének szakmai
munkajat orszdgos hataskorrel szakmailag irdnyitja;

elvégzi a behivott, illetve beutalt foglalkozasi betegek szakvizsgalatat, feltlvizsgalatat, sziikség esetén ellatasat
az orszag egész terlletérdl;

vizsgalatot végez OKI-n kivili megkeresés esetén vagy egészségligyi intézmények kérése alapjan térités vagy
a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 (a tovabbiakban: NEAK) finanszirozasa ellenében;

szakvéleményt ad az egyes megbetegedések foglalkozasi eredetét, illetve stlyossagi fokat illetéen felkérésre
birésdgoknak, illetve mas véleménykérésre jogosult intézményeknek;

fejleszti és tokéletesiti a foglalkozasi megbetegedések diagnosztikdjat, kutatja a foglalkozas kapcsan jelentkezé
Uj megbetegedéseket, valamint vizsgalja a foglalkozasi betegségek epidemioldgidjanak és prevencidjanak,
illetve a f6osztaly klinikai jellegl kutatasainak fé iranyat.

3.2.2.4. Kémiai, Zaj-, Rezgés- és Vildgitastechnikai Laboratériumi Osztaly

a)

- =
S==ZzZae2eaogo

elldtja a munkahigiéné és foglalkozas-egészségligy teriiletén a munkahelyi expoziciés vizsgalatokhoz tartozé
referencialaboratériumifunkciokat (kémiai vizsgalatok, mérések végzése, véleményezése, mindségbiztositasa),
kilon jogszabalyban el6irtak szerint ellatja a munkahelyek kémiai biztonsagat érinté feladatokat,

méri a munkahelyek, munkafolyamatok zaj- és rezgésterhelését, kockazatbecslést készit,

vizsgdlja a kdrnyezeti zajt,

vizsgdlja a kdrnyezeti rezgést,

vizsgdlja az éplletakusztikai hangszigetelést,

méri a kozlekedési zajt,

méri a kornyezeti és munkahelyi infra-, ultrahangot,

vizsgalja a munkahelyek megvildgitasat,

vizsgalja a szabadtéri megvildgitast,

megfelel6 mdédszerekkel, folyamatosan ellenérzétt minéségbiztositds mellett monitorozza a munkakdrnyezetet
(kdrnyezeti), végzi a munkahelyi kémiai biztonsag és egyéb terileteken el6forduld vegyi anyagok és
metabolitjaik minéségi azonositasat és mennyiségi meghatarozasat,

a laboratérium ellatja a munka-egészségiigyi ellatasban el6fordulé analitikai kémiai vizsgalatokra vonatkozo
ellenérz6 és mddszertani kutato-fejleszté tevékenységet,

Uj, korszer( kémiai analitikai modszereket és eljardsokat dolgoz ki, eléseqiti ezen mddszerek és eljardsok
gyakorlati bevezetését, biztositja rendszeres fellilvizsgélatukat,

a munkahelyi expoziciés vizsgalati tevékenységéhez kapcsolédo feladatok végrehajtdsa sordn szakmai
konzultacids és mérési segitséget nyujt a kormanyhivatalok munkavédelmi feladatai elldtasahoz,

elldtja az azbeszt- és rostmérési és szakvéleményezési feladatokat,

az OKIl alaptevékenységéhez kapcsoléddéan egyes meghatdrozott tevékenységekre akkreditalt
laboratériumokat mikodtet és tart fenn.
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3.2.3. Klinikai és Jarvanyugyi Mikrobioldgiai Igazgatésag

A Klinikai és Jarvanyugyi Mikrobioldgiai lgazgatésdg Magyarorszag egész teriiletére kiterjed6en, dllami feladatként

alaptevékenységet lat el ajarvanytigyiés klinikai mikrobioldgiai vizsgalatok, valamint azimmunbiolégiai készitmények

mindsitésének és alkalmazasanak teriiletén. M(ikodteti a Nemzetkozi Utazas-egészségligyi és Oltokdzpontot. Szoros

kapcsolatot tart a Minisztérium Kérhazhigiénés és Jarvanyugyi Feligyeleti Féosztalyaval.

a) Feladata a klinikai és jarvanyligyi mikrobioldgiai vizsgélatok teriiletén
aa) végzi a klinikai és jarvanyugyi bakterioldgiai, viroldgiai, mikoldgiai és parazitoldgiai vizsgélatokat;
ab) végzi orszdgos hataskorrel és kizérdlagossaggal a vonatkozd jogszabdlyban meghatérozott
jarvanyligyi mikrobioldgiai vizsgalatokat, megerdsité és verifikald, valamint tipizalo vizsgalatokat;
ac) az orszag orvosi mikrobiolégiai laboratériumai szamdra konfirmalja, verifikdlja a kérdéses
mikrobioldgiai vizsgélati eredményeket;
ad) végzi a BSL3 és BSL4-es bioldgiai laboratériumi hatteret igénylé vizsgalatokat;
ae) biztositja a human mikrobioldgiai surveillance vizsgélatok laboratériumi hatterét;
af) részt vesz nemzetkdzi jartassagi vizsgalatokban;
ag) végzi a feladatai ellatdsdhoz sziikséges mikrobioldgiai médszerek fejlesztését;
ah) nozokomidlis eredet(i fertézések kialakulasi feltételeinek tisztazdsa érdekében kornyezet és
kérhdzhigiénés mikrobioldgiai vizsgélatokat végez;
ai) fenntartja a human patogén mikroorganizmusok nemzeti gyUjteményét;
aj) diagnosztikumokat, diagnosztikus savokat és taptalajokat allit el6;
ak) a klinikai és jarvanyuigyi mikrobioldgiai vizsgalatokhoz allathazat, taptalajkészité egységet, klinikai
mintadtvevd laboratériumot és vérvételi helyet miikodtet;
al) mukodteti az OKl mindségiranyitasi rendszerét.
b) Szakmai minéség-ellendrzési feladatai korében
ba) klinikai és jarvanytgyi mikrobioldgiai szakmai Utmutatdkat, korleveleket, tdjékoztatokat készit;
bb) biztositja a standard és referencia torzseket, fenntartja és rendszeresen kiegésziti a torzsgyjteményt;
bc) rendszeres kapcsolatot tart a mikrobioldgiai laboratériumok vezetdivel;
bd) aMindségiranyitasi osztallyal egylttmUikddve jartassagi kdrvizsgélatokat szervez hazai mikrobioldgiai
laboratériumok szdmara;
be) végzi azimmunbioldgiai készitmények ellenbrzését.
c) Képzési, tovabbképzési feladatai keretében
ca) részt vesz orvosok, szakorvosok, egyéb, szakirdnyu egyetemi végzettségliek, kdzegészségligyi-
jarvanylagyi felligyel6k, asszisztensek alap-, posztgradualis és szintentartd tovabbképzésében;
cb) kozremkodik és egyittm(ikodik az egyetemek, a féiskoldk, illetve az Egészséguigyi Szakképzé és
Tovabbképzo Intézet, tovdbba mas intézmények altal irdnyitott képzési és tovabbképzési feladatok
elldtasaban;
Q) egyéni tovabbképzési lehetdséget és szakmai iranyitast biztosit féiskolai, egyetemi, illetve PhD
hallgaték szdmara;
cd) részt vesz az Eurdpai Betegségmegeldzési és Jarvanyvédelmi Kdzpont (a tovabbiakban: ECDC) éltal
szervezett tovabbképzésekben és az informacidk tovabbaddasaban;
ce) rutin- és alkalmazott kutatasi eredményeit az OKI honlapjan, korlevelekben, el6adasok, magyar és

idegen nyelvl kdzlemények Utjan rendszeresen kdzzéteszi.

d) Tudomanyos kutatasi feladatok teriletén

da)
db)
do)
dd)
de)
df)

dg)

tudomanyos kutatast folytat a nemzetkozi gyakorlatban bevalt Uj eljarasok hazai bevezetésének
érdekében;

Magyarorszag részérdl kozrem(kodik az ECDC egyes munkacsoportjai altal kezdeményezett
nemzetkdzi alkalmazott kutatasi vizsgalatokban;

referald Uléseket szervez, melyen ismerteti kutatasaik eredményeit;

részt vesz és eléadasokat tart kiilonféle szakmai és tudomanyos rendezvényeken, konferencidkon;
nemzetkdzi és hazai tudomanyos folydiratokban kozzéteszi a tudomanyos kutatomunka eredményeit;
részt vesz a tudomanyos kdzélet altal mindenkor meghatérozott szakmai fokozatok és tevékenységek
megvaldsitasaban, és tdmogatja ezek elérésére a munkatarsait;

hazai és nemzetkozi szinten tudomanyos szakmai egylttmikodést folytat, részt vesz hazai és
nemzetkozi kutatasi halézatokban, infrastrukturakban, tudomanyos palyazatokban.
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3.2.3.1.Virolégiai Féosztaly

A Viroldgiai Féosztély osztalyai utjan a kovetkezd altaldnos feladatokat ltja el:

a) WHO Referencia laboratériumokat miikddtet: WHO Nemzeti Poliovirus Referencia Laboratérium, WHO Nemzeti
Influenza Kozpont és Kanyaré és Rubeola Nemzeti Referencia Laboratérium;

b) a viroldgia terililetén Nemzeti Referencia laboratériumokat miikddtet: az Influenza és 1éguti virusok Nemzeti
Referencia Laboratérium, Hepatitis virusok Nemzeti Referencia Laboratérium, Enterovirus Nemzeti Referencia
Laboratérium, Kilitéses virusbetegségek Nemzeti Referencia Laboratérium, Virdlis Zoondzisok Nemzeti
Referencia Laboratérium, Human Immundeficiencia Virus (HIV) Nemzeti Referencia Laboratérium és Human
Herpeszvirusok Nemzeti Referencia Laboratérium;

<) ,csucs” laboratériumként végzi a tébbi regiondlis laboratériumban nem végzett jarvanyugyi-mikrobiolégiai
vizsgalatokat;

d) jarvanyulgyi-mikrobiolégiai vizsgalatokat végez;

e) orszagos hataskorrel vizsgélja a bioldgiai tényezék hatdsédnak kitett munkavallalék egészségének védelmérdl
52616 61/1999. (XII. 1.) EGM rendeletben a fokozott egyéni és kornyezeti kockazatot jelentd veszélyes kdrokozok
kozé sorolt 3—-4. csoportba tartozo virusokat (mint pl. vérzéses lazat okozé virusok, a jarvanyos gyermekbénulas
virusai) a Nemzeti Biztonsagi Laboratériumban;

f) részt vesz a viroldgiai vizsgdlatok mindségének biztositdsdra rendszeresen nemzetkdzi és hazai
korvizsgalatokban;

a) nemzeti és nemzetkozi virus-torzskozpontot tart fenn;

h) hazai epidemioldgiai problémdak megoldasa céljabol részt vesz kutatémunkdakban;

i) kétoldalu allandé kapcsolatot tart fenn nemzetkdzi egészségiigyi szervezetekkel (pl. ECDC, WHO, EU regionélis
és referencia laboratériumai) jarvanyligyi mikrobioldgiai témékban;

j) az osztalyok az orszag mas laboratdriumai szamara szakmai iranyité laboratériumként elméleti és gyakorlati
szakmai segitséget nyujtanak;
k) virolégia térgykorben elméleti és gyakorlati tovabbképzéseket végez az orvosi és klinikai mikrobiolégiai,

jarvénylgyi, infektoldgiai, megel6z6 orvostani szakvizsgara készilé szakemberek tovabbképzésében,
egyetemistak, szakasszisztensek és asszisztensek egyedi vagy csoportos elméleti és gyakorlati mikrobioldgiai
képzésében.

3.2.3.1.1. Altalénos Virusdiagnosztikai Osztaly

Az osztdly szervezeti egységeiként mikoddnek:

a) Minta-el6készit6 dllandé munkacsoport;

b) Enterovirus laboratérium, amely nemzeti referencia laboratériumi tevékenysége mellett egyuttmdkodik
a WHO-val Eurépa poliomyelitis mentességének fenntartasa és globdlis eradikacidja érdekében, az e célbdl
szervezett laborhalézat tagjaként az AFP nyomonkovetéses vizsgédlatok végzésében, valamint regiondlis
szinten végzi a gastroenteritis-jarvanyok viroldgiai kivizsgalasat, és részt vesz a virus-tdrzskdzpont alakitadsaban
és gondozésaban;

<) Kittéses virusbetegségek laboratériuma, amely nemzeti referencia laboratériumi tevékenysége mellett
egylttmikodik a WHO-val Eurdpa kanyaré és kongenitdlis rubeola szindréma mentességének elérésében
az e célbdl szervezett laborhdlézat tagjaként, valamint a kanyard-, rubeola és parvovirus-fertézés gyanus
esetekben a virusok koroki szerepét tisztazza, sziikség esetén differencidldiagnosztikai vizsgalatokat, intrauterin
virusfertézések gyanuja esetén komplex kéroki diagnosztikat végez, valamint végzi mumpszfert6zések
diagnosztikajat;

d) Virdlis zoondzis laboratérium, amely nemzeti referencia laboratériumi tevékenysége mellett végzi a virdlis
zoonozisok hazai diagnosztikajat, a trépusokrél behurcolhaté betegségek és esetleges bioterrorista tdmadas
eléfordulasa esetén a korokozo(k) felderitését, és részt vesz a virus-torzskdzpont alakitdsaban, gondozasaban,
tovabba végzi a Nemzeti Biztonsagi Laboratériumban a 3. kockazati csoportba sorolt virusok BSL3-as szinten
végzendd laboratériumi feladatait.

3.2.3.1.2. Léguti virus Osztaly

Az osztély az Influenza és Iéguti virusok Nemzeti Referencia Laboratérium mkddtetési tevékenysége mellett

a) végzi a léguti tlneteket okozd virusok kimutatdsat molekularis és klasszikus viroldgiai és szerolégiai
modszerekkel;

b) végzi az influenza virusok genetikai vizsgélatat, meghatarozza az antiviralis szerekkel szembeni rezisztenciat
genetikai és fenotipusos szinten;
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<)

Qe

elldtja a léguti virus surveillance-hoz szlikséges laboratériumi és differencial diagnosztikai tevékenységet,
valamint a jelentési kotelezettséggel jard orszagos és nemzetkozi feladatokat;

elvégzi a szerzédésben villalt, az influenza vakcinatermelés folyamat-ellenérzésével kapcsolatos munkat,
illetve laboratériumi diagnosztikai vizsgélatokat és allatkisérleteket;

influenza virus vizsgalatdhoz diagnosztikumokat termel;

Uj virus-specifikus ellenanyagokat termel6 sejtvonalakat alakit ki;

virus izolalashoz szlikséges sejtvonalakat tart fent;

fenntartja és gondozza a tevékenységéhez sziikséges torzsgyljteményt;

kapcsolatot tart a WHO influenza laboratériumaival;

atveszi a WHO altal azinfluenza vakcina termelésre javasolt virustorzseket, és gondoskodik a térzsek dtadasardl
a vakcinatermeld intézmény szamara;

felkésziil a potencidlis influenza pandémia kialakulasa esetén sziikséges reagensek beszerzésére, elkészitésére,
illetve atveszi a nemzetkozileg elfogadott molekuléris diagnosztikai médszereket;

gondoskodik a vakcina gyértétdl az OKI-ba érkezett aktudlis influenza oltéanyag taroldsérdl és a kapott utasitas
szerinti kiosztésarol.

3.2.3.1.3. Hepatitisz és Herpeszvirus Osztaly
Az osztdly szervezeti egységeiként mikddnek:

a)

Hepatitisz szeroldgiai laboratorium, amely a Hepatitisz Virusok Nemzeti Referencia Laboratérium szeroldgiai
vizsgalati tevékenysége mellett végzi a klinikai és jarvanylgyi szempontbdl fontos hepatitisz virusok
vizsgélatat;

Molekularis virolégiai laboratérium, amely egyrészt a Hepatitisz Virusok Nemzeti Referencia Laboratériuma
molekularis viroldgiai vizsgalati tevékenysége mellett végzi a hepatitisz virushordozé egyének virusainak RNS,
illetve DNS kimutatasat kiilonb6zé molekuldris médszerekkel, masrészt végzi a Human Herpeszvirus Nemzeti
Referencia Laboratérium molekuldris virolégiai vizsgélatait és az intrauterin, perinatalis, kozponti idegrendszeri
és egyéb herpeszvirus fert6zések nyomon kovetését molekuldris médszerekkel;

HIV- és Herpeszvirus laboratérium, a Humén Herpeszvirus Nemzeti Referencia Laboratérium szeroldgiai
vizsgélati tevékenysége mellett végzi az intrauterin és perinatalis fert6zések, illetve azimmunhianyos egyének
virusfertézéseinek nyomon kovetését szeroldgiai moddszerekkel, diagnosztikus és szlrévizsgalatokat végez
egyrészt a herpeszvirusok, masrészt HIV iranyaba, és szifilisz szlirévizsgalatokat végez.

3.2.3.1.4. Retrovirus Osztaly
Az osztaly a Retrovirus diagnosztikat (HIV, HTLV, SIV, STLV), illetve rendeletben kijel6lt egyéb mikrobiolégiai feladatokat
latja el:

a)
b)
)

>0 a0

h)
i)

mukodteti a Human Immundeficiencia Virus (HIV) Nemzeti Referencia Laboratoriumat,

human immundeficiencia virus (HIV) és egyéb retrovirusok (HTLV, SIV, STLV) kimutatasat végzi,

magyarorszagi HIV torzsek izoldlasat és genetikai jellemzését végzi,

referencia HIV torzseket, SIV torzseket, valamint mintabankokat tart fenn,

részt vesz HIV prevalencia vizsgalatokban kiilénb6z6 rizikbcsoportokban,

a szlrélaboratériumokbdl beérkezé, immunoldgiai mddszerrel HIV pozitiv vagy bizonytalan eredményt ado
szérummintdkat verifikalja,

meghatdrozza a magyarorszagi HIV fertézottek vagy immunoldgiai moédszerekkel HIV fertézés szempontjabdl
egyértelmdlen el nem doéntheté eredményt adé személyek, valamint az ismert HIV pozitiv betegek és AIDS
betegek plazma HIV-1 RNS szintjét,

meghatarozza a magyarorszagi HIV pozitiv betegekbdl szarmazé virustdrzsek gydgyszerrezisztencidjat,
vizsgdlja a HIV replikaciojat potencidlisan gatlé vegyiiletek hatasat.

3.2.3.2. Bakterioldgiai, Mikoldgiai, Parazitologiai és Tipizélo Féosztaly
A Féosztély szakmai osztalyai irdnyitjak és felligyelik a bakterioldgia, a mikoldgia, a parazitoldgia és a jarvanylgyi

tipizalas szakterlletét orszagos szinten:

a)
b)

4]

szakmai irdnyitd tevékenység keretében rendszeresen orszdgos munkaértekezleteket szervez;

laboratériumi médszerek végzésére jartassagi (kor)vizsgalatokhoz szakmai anyagot biztosit, részt vesz az
eredmények értékelésében;

konzultacios ellen6rz6 latogatasokat folytat, médszereket, eredményeket érvényesit, validal, orszagos adatokat
gyUjt és elemez;
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oktatd és tovabbképzd tevékenység keretében tovédbbadja a szakmai ismereteket;

szakterlletén nemzeti referencia laboratériumokat mukodtet;

korszer(i vizsgélati modszerek alkalmazasaval mikrobioldgiai diagnosztikai és jarvanyigyi laboratériumi
vizsgélatokat végez a fenti szakterileteken, mellyel helyi, regiondlis és orszagos szintt feladatokat lat el;

klls6 szervezetek altal szervezett szakmai jartassagi vizsgalatokban vesz részt a szakteriiletén;

tudomaényos tevékenységet folytat mind a diagnosztikai mddszerek kidolgozasa, fejlesztése, mind pedig
adatok gy(jtése, elemzése terén;

eredményeikrél tudomanyos kézleményekben, kiadvanyokban és el6adasokon szdmol be;

az egyes szakteriileteket érint6 kérdésekben megkeresésre szakért6i tevékenységet folytat;

a Féosztaly termel6 tevékenysége soran ellendrzott, megfeleléségi igazolassal ellatott diagnosztikumokat,
diagnosztikus savékat és torzsgyljteményi baktérium és gombatorzseket allit el6;

a Féosztaly feladatkorébe tartozik a Nemzeti Biztonsagi Laboratériumban végzett a 3. kockazati csoportba
sorolt baktériumokhoz (kiemelten a bioterror 4gensekkel kapcsolatos) kapcsolédé BSL3-as szintet igényld
laboratériumi feladatok végzése.

3.2.3.2.1. Bakterioldgiai I. Osztaly
Az osztaly szervezeti egységeiként mikoddnek: Klinikai bakteriolégiai laboratérium, az Anaerob laboratérium,

Kérhazhigiénés laboratérium és az Antibiotikum referencia laboratérium.

A Bakterioldgiai I. Osztaly

a)

0)

mukodtetia Regiondlis Kérhazhigiénés Laboratériumot, amely végzi—azilletékességiteriiletén —a nosokomidlis

jarvényokkal kapcsolatos bakterioldgiai vizsgélatokat. Vizsgalja a kitenyésztett torzsek antibiotikumokkal

szembeni rezisztenciajat fenotipusos mddszerekkel;

az Antibiotikum referencia laboratérium a baktériumok, antibiotikumok érzékenységének meghatarozasara

alkalmas vizsgalati moédszerekre vonatkozé The European Committee on Antimicrobial Susceptibility Testing

(EUCAST) valtozasait folyamatosan figyelemmel kiséri és alkalmazza, a Mikrobioldgiai Korlevelek (szakmai

ajanlasok) és az OKI honlap uUtjan a laboratériumok szamdra kdzzéteszi;

az EUCAST hazai kompetens laboratériuma;

Nemzeti Bakterioldgiai Surveillance-t mdkodtet, az 0Osszesitett orszdgos eredményeket rendszeresen

kozzéteszi;

az orszagos Pneumococcus surveillance laboratériumi vizsgalatait szervezi és végzi, az eredményeket

rendszeresen kozzéteszi;

megerdsitd és szerotipizald vizsgalatokat végez a hazai bakteriolégiai laboratériumokban izoldlt, jarvanylgyi

és/vagy antibiotikum érzékenység szempontjabdl jelentés kérokozdk esetében;

klinikai bakterioldgiai vizsgélatokat végez kérhazak fekvébetegei és a jardbeteg ellatas teriletén;

mukodteti a kdvetkezd Nemzeti Referencia Laboratériumokat:

ha) Multirezisztens aerob Gram-negativ és Gram-pozitiv baktériumok Nemzeti Referencia Laboratériuma,

hb) Invaziv Bakterialis Betegségek (Neisseria meningitidis, Haemophilus influenzae és Streptococcus
pneumoniae) Nemzeti Referencia Laboratériuma;

nemzetkdzi kapcsolatokat tart fenn a relevans szervezetekkel a feladatkorébe tartozé témékban;

alkalmazott kutatasi tevékenységet folytat specidlis antibiotikum rezisztencidval rendelkezd jarvanyigyi

szempontbdl jelents baktériumok magyarorszagi el6forduldsa és molekularis jellemzése témékban;

bakterioldgiai laboratériumi modszerek végzésére jartassagi (kor)vizsgalatokhoz szakmai anyagot biztosit,

részt vesz az eredmények értékelésében, és ezekrdl dsszefoglald jelentést készit és kdzzétesz;

modszereket, eredményeket érvényesit, validal, orszdgos adatokat gyujt és elemez;

a kozegészségligyijarvanyligyi bakterioldgia szakteriiletére vonatkozéan - felkérésre — szakért6i tevékenységet

folytat;

szervezi és irdnyitja a bakterioldgiai laboratériumok nemzetkozi eurépai unids surveillance vizsgélatokban

valé részvételét;

rendszeres kapcsolatot tart a mikrobioldgiai laboratériumok vezetéivel.

3.2.3.2.2. Bakteriolégiai Il. Osztaly
Az osztély szervezeti egységeiként mukodnek: Kézponti Regiondlis enterdlis laboratérium, Enterdlis referencia

laboratérium, Szeroldgiai laboratériumok (Bakteridlis zoondzis, Bakterialis STI, Léguti bakterialis korokozdk), Veszélyes

kérokozé baktériumok laboratériuma, Savé- és diagnosztikum termeld egység, Torzskdzpont.
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A Bakterioldgiai Il. Osztaly

a)

klinikai mikrobioldgiai laboratériumi vizsgalatot végez, orszagos szinten diagnosztikai hatteret biztosit
jarvanylgyi jelentéséggel bird, enterdlis megbetegedéseket, atipusos léguti fert6zést okozd, zoonotikus uton
terjedd, vektor altal terjesztett, szexudlis Uton terjedd, és 3-as kockazati csoportba sorolt, veszélyes kérokozé
baktériumok okozta infekcidk vonatkozasaban;

mukodteti a Kozponti Regiondlis Enterdlis laboratériumot, mely az ellatasi terlletén végzi az enterdlis
megbetegedésekkel kapcsolatos jarvanyligyi diagnosztikus vizsgélatokat;

bakteriolégia teriiletén 6t nemzeti referencia laboratériumot mikodtet: Enterdlis megbetegedést okozé aerob
és mikroaerofil baktériumok Nemzeti Referencia Laboratérium, Bakteridlis Zoondzisok Nemzeti Referencia
Laboratériuma, Bakteridlis STI Nemzeti Referencia Laboratérium, Legionella és Bordetella (pertussis) Nemzeti
Referencia Laboratdrium, Veszélyes koérokozd virusok és baktériumok Nemzeti Referencia Laboratérium
(bakteriolégiai teriilet);

végzi a laboratériumi feladatokat a jarvanyokat okozé és bioterrorizmusra alkalmas veszélyes bakteridlis
koérokozék vonatkozasédban, a Nemzeti Biztonsagi Laboratériumban (BSL3), részt vesz az ezzel kapcsolatos
Eurépaban miikddé munkacsoportok munkajaban;

nemzetkozi kapcsolatokat tart fenn a relevans szervezetekkel, a feladatkorébe tartozé témakban;

alkalmazott kutatasokat végez a referencia laboratériumi tevékenységi korébe tartozd baktériumok
kimutatasanak, azonositasanak, szerotipizalasanak és virulencia marker kimutatasanak fejlesztésére: Uj
metodikdk, diagnosztikus tesztek kidolgozasat végzi, kidolgozza molekuléris bioldgiai médszerek alkalmazasi
lehetéségét;

areferencia laboratériumi tevékenységi korébe tartozé baktériumok vonatkozasaban megerésit6 vizsgalatokat
végez, eredményeket validal;

baktérium torzseket szerotipizal;

,csucs” laboratériumként végzi a regiondlis laboratériumokban nem végzett jarvanytgyi-mikrobiolégiai
vizsgalatokat;

mUkodteti a Savé- és diagnosztikum termelé egységet, diagnosztikai célra antigén, immunsavo készitményeket
termel;

fenntartja, fejlesztiaz Orvosi Baktériumok Magyar Nemzeti Gy(ijteményét (Torzskozpont); végzi aTaptalajkészité
egység altal készitett taptalajok és a Bakterioldgiai Il. Osztaly termeld egységei altal termelt diagnosztikus
savok, diagnosztikumok, térzsek mindségi ellendérzését;

bakterioldgiai laboratériumi modszerek végzésére jartassagi (kor)vizsgalatokhoz szakmai anyagot biztosit,
részt vesz az eredmények értékelésében, és ezekrél 6sszefoglald jelentést készit.

3.2.3.2.3. Mikoldgiai Osztaly

kimutatja a gombdk (elsésorban opportunista kérokozé éleszté-, penész- és dermatofiton gombak) jelenlétét
human vizsgélati mintakbdl;

azonositja az izolalt gombafajokat;

szeroldgiai vizsgalatokat végez a gombaspecifikus ellenanyagok (IgG, IgE), illetve véraramban keringé gomba
antigének jelenlétének kimutatasara;

a nozokomialis eredet(i mikézisok kialakuldsi feltételeinek tisztazasa érdekében kdrnyezet- és kérhdzhigiénés
vizsgélatokat végez;

végzi a gomba identifikdlasat, antimikotikum rezisztencia teriiletén a meghatérozésat, Uj metodikdk
kidolgozasat, kutatdsat;

kidolgozza a molekularis biolégiai modszerek alkalmazasi lehetéségét az epidemioldgiai vizsgalatokban;
szamitégépes gombaidentifikald rendszert fejleszt ki és mlkodtet;

kutatja gombdas betegségek kialakulasi feltételeit, az antimikotikumok hatdsmechanizmusat;

végzi a kultéri és beltéri levegé gombaszennyezettségének kimutatasat;

vizsgalja a kiilénb6z6 anyagok, felliletek penész-szennyezéssel szembeni ellendllasat;

az izolalt huméan patogén és allergizdlé gombatorzsekbdl térzsgydjteményt tart fent, melybdl kérésre
gombatdrzseket ad ki mds intézmények szdmdra;

Nemzeti Referencia Laboratériumot mikddtet;

rendszeresen részt vesz orszagos munkaértekezletek szervezésében;

mikoldgiai laboratériumi modszerek végzésére jartassagi (kor)vizsgalatokhoz szakmai anyagot biztosit, részt
vesz az eredmények értékelésében, és ezekrdl 0sszefoglald jelentést készit;
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konzultacids ellenérzé latogatasokat folytat, modszereket, eredményeket érvényesit, validal, orszagos adatokat
gylijt és elemez;

mikoldgiai laboratériumi diagnosztikai médszereket, eljarasokat tesztel;

a mikoldgia szakteriiletén szakértéi, oktatd tevékenységet folytat, képzéseket, tovabbképzéseket tart;

gy(ijti és elemzi a mikdzisok eléforduldsi gyakorisagara, a gombak antimikotikum rezisztencidjara vonatkozo
orszdgos adatokat;

tdmogatja a tagjaibdl alakult mérési munkacsoport tevékenységét.

3.2.3.2.4. Parazitolgiai Osztély

regionalis és orszagos szintU klinikai és jarvanyligyi parazitologiai diagnosztikai vizsgalatokat végez;

az orszadg orvosi mikrobioldgiai laboratériumai szdmaéra konfirmalja, verifikdlja a kérdéses parazitoldgiai
vizsgélati eredményeket;

mukodteti a,Human megbetegedést okozd protozoonok és helminthek” Nemzeti Referencia Laboratériumot;
parazitoldgiai laboratériumi diagnosztikai mddszereket tesztel, fejleszt, bevezeti a nemzetkézileg elfogadott
Uj vizsgalati eljarasokat;

szakterlletén oktato, konzultdciés és ellenérzé tevékenységet folytat, képzéseket, tovabbképzéseket,
munkaértekezleteket tart;

a parazitoldgiai szakteriletet érinté kérdésekben — megkeresésre - szakért6i tevékenységet folytat;

értékeli a parazitoldgiai laboratériumok szdmdra szervezett korvizsgalatok eredményeit;

a terlileti népegészségligyi szervektél és orvosegyetemi parazitoldgiai laboratériumokbdl beérkezd jelentések
adatait értékeli, orszadgos adatokat gy(jt és elemez.

3.2.3.2.5. Fagtipizélasi és Molekuléris Epidemiologiai Osztaly

a)

n)

orszagos hataskorrel végzi a jarvanylgyi szempontbdl jelentés baktérium izolatumok feno- és genotipus
meghatarozasat, az eredményeket a bekiildé, valamint a jarvanyligyi szakemberek részére tovabbitja;
adatokat szolgaltat az orszagos surveillance rendszer felé, valamint az ECDC surveillance rendszereibe
(pl. TESSY, EPIS);

Bakterialis Kérokozok Tipizal6 Nemzeti Referencia Laboratériumot mikéodtet;

komplex tipizaldsi modszereket alkalmaz koérhazi fertézések és jarvanyok soran izolalt virulens és/vagy
multirezisztens kérokozdk, valamint enteralis megbetegedések, jarvanyok soran kitenyésztett kérokozdinak
azonositasa és felszamoladsa érdekében (hatosag és kdrhazhigiénikus kérésére, valamint surveillance céllal);
végzi a védoboltassal megelézheté megbetegedések molekuldris vizsgalatait, részt vesz az IBD surveillance
laboratériumi vizsgalataiban;

vizsgélja a baktériumok tulajdonsagait és tipizélasukra felhasznalhaté markereinek azonositasara szolgélé uj
modszerek bevezetésének lehetéségeit; modszereket fejleszt és adaptal, illetve nemzetkdzi szinten
standardizalt modszerekkel dolgozik;

teljes genom vizsgalatokat végez jarvanyligyi eseményekkel 6sszefliggésben, valamint surveillance tdmogaté
céllal (nemzetkozi jarvanyok) a Bakterioldgia I. Osztallyal kdzdsen;

feldolgozza és értékeli a keletkezett tipizaldsi eredményeket, Nemzeti Tipizaldsi Adatbéazisokat tart fenn
korokozénként;

részt vesz az ECDC altal szervezett korvizsgélatokban;

kutatdsi tevékenységet folytat a leggyakoribb zoondzisok (pl. salmonellézis, listeriozis, campylobacteriosis)
és korhazi fertézéseket okozd kérokozdk jarvanytani dsszefliggéseiben;

nemzetkozi kapcsolatokat tart a relevans szervezetekkel a feladatkorébe tartozd témakban;

munkatdrsai révén részt vesz az ECDC altal koordinalt szakértéi csoportokban, tovabbképzésekben;

a modszerek nemzetkdzi standardizaldsa érdekében a Nemzetkdzi Enterdlis Fagtipus-meghatarozasi
Szbvetségtdl tipizalasra S. Typhi, S. Typhimurium, S. Enteritidis és S. Paratyphi-B fagokat vesz at és alkalmazza
a hazai vizsgélatokban;

rendszeres kapcsolatot tart az OKI Bakterioldgiai osztalyaival, mas egészségligyi szolgaltatok mikrobioldgiai
laboratériumai vezetdivel, a Minisztérium jarvanyugyi és a kérhazi jarvanyuigyi szakembereivel.

3.2.3.3.Véddboltasi, Min6ségbiztositasi és Laboratériumtdmogatéd Féosztaly

a)

Elldtjia az immunbioldgiai készitmények mindsitésének szakmai feladatait, a kilféldre torténé utazasokkal
kapcsolatos véddoltasi és tandcsadasi feladatokat, a mikrobiolégiai laboratériumok tamogatasaként
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gondoskodik a sziikséges taptalajok el6allitdsardl, a laboratérium vizsgdlatokhoz sziikséges dallatok
beszerzésérél és tartasarol.

Feladata tovabba a diagnosztikai és jarvanylgyi vizsgalatokra beérkezé kiilonb6z6 human vizsgalati mintdk
atvétele, a vérvételi hely muikodésével kapcsolatos feladatok, valamint a laboratériumi tevékenységhez
kapcsolodd tamogatoi feladatok koordinaldsa, elemzések, adatszolgéltatasok készitése: NEAK szerzédésben
szereplé feladatokkal kapcsolatos lgyintézés, kapcsolattartas NEAK és a szakmai osztalyok kozott és az
egészségligyi szolgaltatdkkal — kérhdzak, szakrendel6k, magan egészségligyi szolgaltatok, cégek - torténd
kapcsolattartds, adatszolgaltatas.

Mind&ségbiztositasi célbol ellenérzi az elkésziilt taptalajokat, tapfolyadékokat.

A Féosztaly szervezeti egységei: Taptalajkészité egység, Allathdz, Nemzetkdzi Utazas-egészségiigyi és
Oltokdzpont, Immunbioldgiai Készitmények Mindségellenérzése, Klinikai Mintadtvevd Laboratérium és
vérvételi hely.

3.2.3.3.1. Taptalajkészit6 egység
A taptalajkészité egység fébb feladatai:

a)

e a2g

)

9)
h)

taptalajokat, tapfolyadékokat ellendérzotten allit eld, kiszerel, tarol sajat felhasznaldsra, valamint klinikai és
jarvanylgyi mikrobioldgiai laboratériumok szamara;

artalmatlanitja a fert6zott anyagot és hulladékot;

tisztitja és sterilizalja az Ujra felhasznalhaté gongyodlegeket;

ioncserélt vizet biztosit a szakmai osztalyok részére;

szamitégépen nyilvantartja a taptalajforgalmat, az alapanyag- és készarukészletet;

mindségi ellendrzést végez a gyértasi folyamatokrol a szakmai osztalyokkal egyuttmikddve;

osztalyonként regisztralja a taptalaj-felhasznalast;

specidlis taptalajokat tervez és készit szakmai igények szerint.

3.2.3.3.2. Allathaz
Kisérleti allatokat felhaszndld osztalyok dllattartdsi hatterét biztositd szervezeti egység, a kovetkezé specialis

feladatokkal:

a) beszerzi vagy tenyészti a vizsgalatokhoz sziikséges laboréllatokat;

b) beszerzi a specidlis laborallat-tapokat, egyéb takarmanyokat és alomanyagokat;

c) mUszaki berendezéseit lizemképes allapotban tartja, javaslatot tesz Ujak beszerzésére (4llvanyok, ketrecek,
méréeszkodzok stb.);

d) hattér infrastrukturaként szolgaltatdst nyujt az allatkisérleteket (vizsgélatok) végzé osztélyok szamara;

e) naprakész nyilvantartds alapjan adatszolgéltatast nyujt a vizsgéalatokban felhaszndlt allatokrol és azok
koltségadatairol, biztositja a megfelel6 minéségli és mennyiségl allatokat, valamint a sziikséges éllatok
megfeleld tartdsi kdrilményeit;

f) részt vesz az allatkisérleti projektek hatésagi engedélyezésének elékészitésében;

a) védéfelszerelést, tisztitoszert biztosit;

h) gondoskodik az éllatok szakszerU elhelyezésérél és elladtasarol;

i) allatorvosi felligyeletet és szaktandcsadast biztosit az allatkisérletekhez;

j) az elhullott vagy kisérletek végén ledlt allatok tetemeit és a fertézott alomanyagokat helyben megsemmisiti;

k) naprakész nyilvantartsai alapjan adatszolgdltatast nyujt a vizsgalatokban felhaszndlt allatokrol és azok
koltségadatairdl;

) alland6 kapcsolatot tart az allatkisérletet végzd osztalyokkal;

m)  a Munkahelyi Allatj6léti Bizottsdggal (MAB) kézdsen gondoskodik az &llatkisérletekben részt vevé dolgozok

allatvédelmi oktatasarol, egyes munkatarsak szakirdnyu tovabbképzésére javaslatot tesz.

3.2.3.3.3. Immunbioldgiai Készitmények Mindségellenbrzése
Az immunbioldgiai készitmények (virusvakcinak, bakterialis vakcindk, vérkészitmények, allergének) mindsitése soran

a kovetkez6 szakmai feladatokat latja el:

a)

emberi felhasznélasra szolgald, Council Directive 2001/83/EC ammended by Directive 2004/27/EC alapjan
kiadott, azemberialkalmazésra kertil6 gydgyszerek forgalomba hozatalarél sz6l6 52/2005. (XI. 18.) EiM rendelet
[a tovabbiakban: 52/2005. (XI. 18.) EUM rendelet] és az illetékes hatdsag altal kiadott forgalomba hozatali
engedélyekben immunbioldgiai készitmények korébe sorolt készitmények (virusvakcinak, bakterialis vakcindk,
vérkészitmények, allergének) szakhatosagi ellendrzését végzi, és részt vesz e készitmények torzskonyvezési
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folyamataiban (torzskonyvezés, torzskonyvi felujitds, torzskonyvi modositas) szakhatdsagi allasfoglalas
készitésével;

az emberen végzett orvostudomanyi kutatdsok, az emberi felhaszndldsra kerild vizsgdlati készitmények
klinikai vizsgdlata, valamint az emberen térténé alkalmazasra szolgalg, klinikai vizsgélatra szant orvostechnikai
eszkozok klinikai vizsgalata engedélyezési eljarasanak szabdlyairdl sz616 235/2009. (X. 20.) Korm. rendelet és
a févarosi és megyei korményhivatal, valamint a jarasi (févarosi keriileti) hivatal népegészségligyi feladatai
elldtasardl, tovabba az egészségligyi dllamigazgatasi szerv kijelolésérél sz616 385/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet
alapjén szakhatdsagként részt vesz azimmunbiolégiai készitmények klinikai vizsgalatainak gydgyszermindségi
szempontbol torténé értékelésében;

az 52/2005. (XI. 18.) EuM rendelet alapjan gyartasi tétel felszabaditast végez (dokumentécié értékelés és/vagy
elvégzett laboratériumi vizsgalatok alapjan) hazai forgalmazashoz, OCABR (Offical Control Authority Batch
Release) kiadasara tesz javaslatot az elvégzett laboratériumi vizsgalatok és azok eredményeinek értékelése
utjan az OKI féigazgatd féorvosanak, immunbioldgiai készitmények hazai, az Eurépai Unio teriiletén és azon
kivili forgalomba engedéséhez, valamint az OKI altal hazai és kilfoldi partnerekkel kotétt szerzédésekhez
kapcsolodd vizsgalatok alapjan;

elldtja az Eurépai Gyodgyszermindségi Féosztaly (EDQM) altal koordindlt Hatdsagi Ellenérzé Laboratériumi
(OMCL) hélézat OKI tagsagabol fakadé feladatokat;

fellgyeli és irdnyitja az oltast kdveté nemkivanatos eseményeket (OKNE), feldolgozza, elemzi az adatokat
és szikség esetén kozrem(kodik a terlleti adatok elemzésének és az eredmények kiértékelésének
folyamatdban szakmai munkacsoport mukodtetésével. Tapasztalatait, eredményeit kozreadja szakmai
bulletinnekben, OKI, illetve szakmai honlapon teszi hozzéférhetévé, az emberi alkalmazasra keriil gydgyszerek
farmakovigilancidjarél sz6l6 15/2012. (VIIl. 22.) EMMI rendelet alapjan;

végzi szerz6désekhez kapcsoléddan meghatarozott vizsgalatokat, értékeli az ehhez tartozé dokumentéciét;
részt vesz az immunbioldgiai készitményekkel kapcsolatos intézkedések meghozataldra adott szakvélemény
elkészitésében az OGYE| vagy egyéb hatdsag felkérésére;

mukodteti a VACSATC oltasbiztonsaggal foglalkozé honlapot;

felkérésre szakvéleményt készit immunbioldgiai készitmények felhasznélhatosagardl hiitélanc megszakadas
esetén, az eseményekrol rendelkezésre all6 jegyz6konyv, esetenként vizsgalati eredmény alapjan;

felkérésre részt vesz,Magyarorszag ellatasat biztosito oltdbanyagok beszerzése”targyaban inditott kozbeszerzési
eljardsokban, szakmai el6készitésével, benyujtott dokumentacié értékelésével;

részt vesz referens készitmények bedllitasara és mindség-ellenérz6 modszerek validalasara szervezett
korvizsgalatokban;

szlikség esetén részt vesz szeroepidemioldgiai vizsgalatok szervezésében, kivitelezésében és értékelésében;
mikodési terliletén tdmogatja a jarvany, illetve jarvanyveszély elharitasat.

3.2.3.3.4. Nemzetkozi Utazas-egészségligyi és Oltokdzpont
A kulfoldre torténé utazdsokkal kapcsolatos véddoltasi és tandcsadasi tevékenység szakteriletén:

a)
b)
)

[eXNg)

évente frissitett irdsos tajékoztatokat készit utazoknak;

a tajékoztatdkat a szakmai honlapon kozzéteszi;

a sargaldz oltdsokat a WHO IHR el6irasainak megfeleléen végzi;

utazassal kapcsolatos tanacsadast végez véddoltassal megelézheté és véddoltassal nem megelézhetd
betegségekrdl;

a személyes adatvédelem biztositasa mellett dokumentalja a beadott oltasokat;

szakmai segitséget ad az dllam altal mdkodtetett oltokdzpontoknak;

a nemzetkozi utazasokkal kapcsolatos védéoltasi tandcsadashoz szakmai hattéranyagot készit és biztosit;
informaciot gyujt a nemzetkozi jarvanyligyi eseményekrol;

figyelemmel kiséri a védéoltasokkal, illetve oltéanyagokkal kapcsolatos nemzetkodzi tapasztalatokat;
foglalkozik az utazasi medicina szakteriiletet érint6 elméleti és gyakorlati kérdésekkel;

rendszeres tovabbképzést szervez az utazasi medicina targykorében;

gydjti, elemzi és jelenti a tevékenysége soran az oltasi reakciokra, szovédményekre vonatkozé informaciokat;
térités ellenében végzi a hozza forduldk nem téritésmentes véddoltasat;

a szakterliletéhez tartozé targykorokben oktatasi és tovabbképzési tevékenységet végez.
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3.2.3.3.5. Klinikai Mintaatvevd Laboratérium és Vérvételi hely

a) Feladata a diagnosztikai és jarvanylgyi vizsgalatokra beérkezé kiilénbo6z6 vizsgalati mintak atvétele, kezelése,
tovabbitdsa, adatok rogzitése és nyilvantartasok vezetése.

b) Az OKI kijelolt orvosai Utjan az dnkéntesen szlirdvizsgélatra jelentkezéknél és a mikrobioldgiai vizsgélatra
beutaléval rendelkezé betegeknél elvégzi a vérvételt. Megfelel6 titoktartas, adatvédelem mellett a vérvételt
végz6 orvos rogziti az adatokat, és a vért a vizsgdlatot végzé laboratériumba kiildi kisérd lappal egyiitt.

<) Megerdsitetten HIV pozitiv esetben a fert6zé betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges
jarvanyligyi intézkedésekrél sz616 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet szerinti jarvanyligyi intézkedéseket végrehajtja.

d) Lelet atadasakor a paciensnek a vizsgalat eredményével kapcsolatban tajékoztatast/konzultaciét tart.

3.2.3.4. Nemzeti Biztonsagi Laboratérium

A Nemzeti Biztonsagi Laboratériumban a Viroldgiai, a Bakteriolégiai, Mikoldgiai, Parazitoldgiai és Tipizalé Fosztaly

megbizott és kiképzett munkatarsai végeznek folyamatosan munkat, a fenntartast biztosité szakszemélyzeten kivdl.

A Nemzeti Biztonsagi Laboratérium feladata:

a) a fertéz6 betegségek és a jarvanyok megelézése érdekében sziikséges jarvanyugyi intézkedésekrdl szolo
18/1988. (VI. 3.) NM rendeletben meghatdrozott, a bioldgiai tényezék hatdsdnak kitett munkavallalok
egészségének védelmérdl sz6l6 61/1999. (XII. 1.) EUM rendelet alapjan 3. és 4. kockazati csoportba sorolt BSL3
és BSL4 fokozatu kérokozok (pl. a vérzéses lazat okozd virusok, poliovirusok, feketehimlé virusa, madarinfluenza,
Bacillus anthracis, Yersinia pestis, Brucella spp.) jarvanyligyi mikrobiolégiai vizsgalata és egy esetlegesen
biologiai fegyverként alkalmazott kérokozd lehetéség szerinti azonositdsa, végzi az ehhez sziikséges
modszerek fejlesztését.

b) Fenntartja és fejleszti a 3. és 4. kockdzati csoportba sorolt bakteridlis és viralis korokozdk nemzeti és nemzetkozi
térzsbankjat. Részt vesz a hazai és nemzetkdzi veszélyes korokozdkkal kapcsolatos kutatasokban, halézatokban,
kutatasi infrastrukturakban, egytttmikodésekben. Tagja az Eurdpai Mobil Laboratériumnak, sziikség esetén
részt vesz annak misszidiban. Bioldgiai biztonsagi és bioldgiai védelmi szakteriileten elméleti és gyakorlati
oktatast, konzultacios tevékenységet folytat, képzéseket, tovabbképzéseket, munkaértekezleteket tart.
Rendszeresen jelent az illetékes hatésagoknak.

3.2.4. Palyazati Koordinacios lgazgatdsag

a) Palyazati Koordinacios Ilgazgatdsag feladatkore az OKI projektjeivel kapcsolatos projekttervezési és monitoring
feladatok ellatasa kapcsan az OKI minden szervezeti egységének projektekkel kapcsolatos tevékenységére
kiterjed, amelynek sordn egytttmdkodik az érintett szervezeti egységekkel.

b) A projektek megvaldsitdsa sordn a Palyazati Koordinacios lgazgatésdg a projektmenedzserek utjan a szakmai
tervezésbe az érintett szervezeti egységeket koteles bevonni.

<) A Palyazati Koordinacids Igazgatésdg projektmegvalésitasi feladata kiterjed minden OKI altal inditott és
Jprojekt kategéridba” sorolt projektre.

3.2.4.1. Tervezési és Monitoring Féosztaly

Feladatai:

a) kozremUkodik az egészséguigyi dgazatot érintd stratégidk és hosszu tavu fejlesztési tervek kidolgozasaban,
javaslatot tesz az OKI hataskorébe tartozé dgazati fejlesztési prioritasok, célkitlizések meghatarozasara;

b) Osszeallitja az OKI-n belili projektigényeket, és az éves projekttervre javaslatot tesz;

c) figyeli a hazai és nemzetkozi pélyazati forrasokat, és kapcsolatot tart a forrasgazdakkal, nemzetkozi
szervezetekkel;

d) egyluttmukodik a forrasgazdakkal a palyazati 6tletek kidolgozasaban, a pélyazati kiirdsok megtervezésében és
a pélyazati forrasok és azok koncepcidjanak az 6sszehangolasaban;

e) irdnyitja és koordindlja a projektek pénziligyi és szakmai tervezési folyamatait;
f) atervezés soran kapcsolatot tart a konzorciumi partnerekkel és a szervezeten beliili és kiils6 szakmai vezet6kkel;
a) nyilvantartast vezet az el6készités, megvalositas és fenntartas idészakaban a projektekrdl;

h) képviseli az OKI-t az 4gazati hazai, unids és nemzetkozi fejlesztéspolitikai egyeztetéseken, forumokon;
ellenérzi az egyes OKI-n belil inditott projektek mas projektekkel valé tartalmi 6sszefliggését;

j nyomon koveti a megvaldsitds szakaszaban a projektek folyamatos elérehaladését, elkésziti a projekt
monitoring beszamolét;
k) felméri és értékeli a megvaldsitas szakaszaban a projektek kockazatait;

) felligyeli és ellenérzi a projekt végrehajtas szabalyossagat;
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m)  fejleszti a projektmenedzsment és portfélio-menedzsment médszertanokat;
n) elldtja a Projekt Irdnyité Bizottsag (PIB) titkarsagi és koordindcios feladatait.

3.2.4.2. Projektmegvaldsitasi Féosztaly

Feladatai:

a) kozremUikodik az egészségligyi agazatot érintd stratégidk és hosszu tavu fejlesztési tervek kidolgozasaban,
felkérésre javaslatotteszaz OKl hataskorébe tartozd dgazatifejlesztési prioritasok, célkitlizések meghatarozasara
a szakmai tertletekért felelds féosztalyokkal, illetve az orszagos intézetekkel egytittmikodve;

b) egyluttmUkodik a forrasgazdakkal a palyazati 6tletek kidolgozasaban, a péalyazati kiirdsok megtervezésében és
a palyazati forrasok és azok koncepcidjanak az 6sszehangolasaban;

<) figyeli a hazai és nemzetkdzi palyazati forrasokat, és kapcsolatot tart — sziikség szerint — a forrasgazdakkal;

d) véleményezi az OKI mas féosztélyai altal elGterjesztett projektjavaslatok és palyazatok szakmai és pénzligyi
dokumentacidjat;

e) irdnyitja a hatdskorébe tartozo palydzatok el6készitését;

f) koordinalja az e) pont szerinti projektjavaslatok és palyazatok 6sszedllitasat, technikai és pénziigyi el6készitését,
a nyertes palydzatok szerz6déseinek el6készitését a kovetkezok szerint:
fa) lebonyolitja az OKI feladatkorébe rendelt projektek szakmai és pénziigyi tervezését, elvégzi

a projektjavaslatok és palyazatok Osszeallitdsat, technikai és pénziigyi el6készitését, a nyertes
palydzatok szerzédéseinek el6készitését;

fb) a tervezés soran kapcsolatot tart a konzorciumi partnerekkel és a szervezeten beliili és kiilsé szakmai
vezetékkel;
fc) atervezés sordn az dltala tervezett palydzatokban végzi a parhuzamos fejlesztések kiszirését, a logikai
lehatarolasok megtételét;
9) irdnyitia a megvaldsitasért felelés projektiroddk munkatérsainak, a projektmenedzserek és

a projektmenedzsmentek tagjainak munkajat;
h) monitorozza, irdnyitja a projektek pénzligyi megvalositasat és elszamoldsét, valamint a projektmenedzserek
bevondsaval a szakmai megvaldsitast, ennek megfeleléen:

ha) egységesiti, koordinalja és feliigyeli a projektekhez kapcsoldddan a belsé pénziigyi és szakmai
jelentéstételi rendszereket;
hb) tdmogatja a projektmenedzserek szakmai feladatellatasat, biztositja az ehhez sziikséges feltételeket;
hc) javaslatot tesz — a projektek sziikségleteinek megfeleléen — a humén-, anyagi, targyi eréforrasok
biztositasara, dtcsoportositasara;
hd) egyuttmUlkodik a palydzatokat kiir6, tdmogato szervezetekkel;
he) képviseli az OKI-t a hazai, az unids és a nemzetkozi fejlesztéspolitikai egyeztetéseken;
i) nyilvantartast vezet az el6készités, megvalositas és fenntartds idészakaban a projektekrél;
j) felligyeli a tervezésre a hataskorébe helyezett OKI palyazatok projekt el6készitését és teljeskoriien
a megvalositas szabalyossagat, megfelel6ségét a mindenkor hatalyos — kiils6 és belsé - szabalyozok alapjan;
k) ellendrzi az egyes OKI-n belil inditott projektek mas projektekkel valo tartalmi 0sszefliggését, ennek kapcsan:
ka) nyomon kdveti a megvalositds szakaszaban a projektek folyamatos elérehaladését, véleményezi
a projekt monitoring beszamolét;
kb) monitorozza és véleményezi, illetve jévahagyasra el6késziti a projektek valtozésbejelentéseit és
szerz6désmodositasait;
kc) felméri és értékeli a megvalositas szakaszaban a projektek kockazatait (kockdzatmenedzsment);
kd) felugyeli és véleményezi a projekt végrehajtasdnak szabdlyossagat, megfeleléségét
(mindségbiztositas);
ke) fejleszti a portfélio-menedzsment modszertanait, igény szerint moédszertani tdmogatést nyujt.

3.2.5. Gazdasdgi és M(szaki lgazgatdsag

A Gazdasagi és M(szaki lgazgato feladat és hataskore:

a) kialakitja az OKI gazdalkodasanak szabalyait, és azokat rendszeresen feliilvizsgalja, a tervezeteket felterjeszti
az OKI féigazgatdjanak jovahagyasra;

b) biztositja a gazdasagi és pénzligyi tervezést, a gazdalkodast, a szamvitelt és az ezek alapjaul szolgalé bizonylati
rendszer kialakitasat, valamint az ezzel kapcsolatos tUgyvitelt;
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<)

d)

)

gondoskodik az OKI gazdalkodasi és muszaki targyu szabdlyzatainak elkészitésérdl és felllvizsgalatarol,
a tervezeteket jévédhagyasra felterjeszti;

elemzi az OKI gazdalkodasanak atfogd kérdéseit, javaslatot tesz azok megoldasara, meghatarozza az aktudlis
feladatokat, tovabba ellenérzi a feladatok végrehajtasat;

havi el6iranyzat-teljesitési jelentések készitésével figyelemmel kiséri az OKI gazdalkodédsénak alakuldsat, és az
id6aranyos teljesitéstdl torténd indokolatlan eltérés esetén megteszi a szilkséges intézkedéseket, illetve
javaslatokat tesz a gazdalkodas egyensulyanak helyreallitdsa érdekében;

felelds a koltségvetési tervezés, a koltségvetési gazdalkodas szabalyszerliségéért, az OKI pénziigyi tervezési
tevékenységéért és vagyongazdalkodasdért, a szakmai dontések kdzgazdasagi, pénziigyi elékészitéséért,
a pénzigyi kotelezettségekkel jaré szerzédések pénziigyi szempontu véleményezéséért, az OKI-t érintd
tdmogatasi programok koordinélasaért, valamint az OKI munkatdrsak szociélis tdmogatasanak végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok teljesitéséért;

irdnyitja és nyomon koveti a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok teljesitését;

irdnyitja és nyomon koveti a pénziigyi, szamviteli rend betartdsat;

javaslatot tesz az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységekben dolgozé munkatdrsak [étszdm- és személyi
juttatdsi és jutalmazasi keretével valdé gazdalkodasra, valamint kitlintetések, cimek, dijak és jutalmak
adomanyozasara;

a gazdasagi és mUszaki igazgatd a torvény erejénél fogva rendelkezik a pénziigyi ellenjegyzés jogaval az OKI-t
érinté valamennyi kotelezettségvallalds esetében.

A gazdasagi és mUiszaki igazgaté pénziligyi és gazdalkodasi szempontbdl iranyitja és felligyeli a Pélyazati Koordinacios

lgazgatosag tevékenységét az egyes projektek pénziigyi és szamviteli megvaldsitésa, illetve a gazdalkodasi
szabalyoknak valé megfelelése tekintetében.

A gazdasagi és mUszaki igazgato tavolléte, illetve akaddlyoztatdsa esetén helyettesitését — ha ettdl eltéréen nem

rendelkezik — a Gazdasagi Féosztaly vezetdje latja el meghatarozott jogkorrel, a munkakari leirasaban foglaltak szerint.
A Gazdasagi és Miiszaki lgazgatosag a feladatait az tigyrendjében foglaltak szerint végzi.

3.2.5.1. Gazdasagi Féosztaly

Feladatai:

a) részt vesz az OKI gazdélkodasi szabalyainak kialakitasaban és azok rendszeres fellilvizsgalataban,

b) részt vesz a gazdalkodasi folyamatok kialakitasaban és a folyamatos tigyvitel biztositasaban,

<) elkésziti a havi likviditasi tervet, amely folyamatos nyomon koévetésével figyelemmel kiséri az OKI
gazdélkodéasanak alakuldséat, és az iddaranyos teljesitéstdl torténd indokolatlan eltérés esetén megteszi
a szlikséges intézkedéseket,

d) részt vesz a koltségvetési tervezésben, a koltségvetési beszamolo elkészitésében,

e) biztositja a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok teljesitését,

f) biztositja a pénziigyi, szamviteli rend betartasat,

a) biztositja a készpénzforgalom lebonyolitasat,

h) biztositja a kotelezé adatszolgéltatasok meglétét és a bevalladsok benyujtasat.

3.2.5.1.1. Pénzligyi és Szamviteli Osztaly
Feladatai

a)

Koordindlja és végzi az OKI gazdasagi eseményeinek konyvelését, a havi, negyedéves és éves zarasi feladatokat,
valamint biztositja az OKl beszamolasi kotelezettségének teljesitését. Biztositja az OKI kiadasi pénzforgalmanak
lebonyolitasat,akiadasokhozkapcsoloddkotelezettségvallalasoknyilvantartasat,akiadasibankszamlaforgalom
feldolgozésat és konyvelését, az OKI-ban haszndlt kartyak nyilvantartasat és forgalmuk feldolgozésat, valamint
a hivatali szervekkel valé kapcsolattartast, tovdbbd az OKI bevételi pénzforgalmanak lebonyolitasat,
a bevételekhez kapcsolodd szerzédések nyilvantartasat, a bevételi bankszamlaforgalom feldolgozasat és
konyvelését, a pénztarak kezelését, valamint a bevételek beszedéséhez kapcsolodd feladatok
(pl. egyenlegkozl6k, fizetési felszdlitok) ellatasat.

A kiadasok, a koltségek és a raforditasok tekintetében:

ba) konyveli a kiaddsokat, a koltségeket és a raforditdsokat a pénziigyi és a koltségvetési szamvitel
keretében a nem pdlyazatos témak esetében,
bb) ellenérzi, érvényesiti és igazolja a gazdasagi események bizonylatait a gazdalkodasi rendszerben

a nem palyazatos témak esetében,
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bc)

bd)
de)
bf)

bg)
bh)

bi)
bj)
bk)
bl)
bm)
bn)

bo)

lebonyolitja a kiadasi pénzforgalmat, konyveli a bankszamlak forgalmat az intézeti gazdalkodasi
rendszerben,

intézi a kartyas elszamoldsokat (szdmla iktatdsa, érvényesitése, igazolasa, ezekrdl analitika vezetése),
kezeli a beérkezé fizetési felszolitdsokat, egyenlegkdzlbket, kapcsolatot tart a partnerekkel,

kidllitia a kotelezettségvallalasok fedezetigazolasat, el6késziti pénziigyi ellenjegyzésre a nem
palydzatos témdk esetében,

befizeti az addkat,

érvényesiti és konyvelésre el6késziti az elszamoldsra kiadott el6legek okmdényait a nem palyazatos
témak esetében,

kotelezo jelentéseket készit a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére,

jelenti a tartozas és kovetelés allomanyt,

jelenti és sziikség szerint moédositja a kincstari kotelezettségvallaldsokat,

bankszamlédkat nyit,

kezeli a banki alair6 kartonokat,

vezeti az OKI altal haszndlt bankkartydk, Gzemanyagkartydk analitikus nyilvantartasét, ellendrzi
a kartyakkal kapcsolatos szabalyozasok betartasat, ellenérzi az elszamoldsokat,

egyezteti a havi, a negyedéves, a féléves és az éves zarasokat, el6késziti az atkonyveléseket, és vezeti
az analitikus nyilvantartasokat.

A bevételek tekintetében

ca)

cb)

cc)

cd)

ce)
cf)

elvégzi a bevételek analitikus és f6kdnyvi konyvelését a pénziigyi és a koltségvetési szamvitel
keretében,

ellenérzi, érvényesiti és igazolja a gazdasadgi események bizonylatait az intézeti gazdalkodasi
rendszerben,

lebonyolitja a bevételi pénzforgalmat, kdnyveli a bankszamlak forgalmét, kezeli a kozponti
hazipénztart, valamint ellenérzi és konyveli az egyszer(sitett pénztirak és pénzkezel helyek
bizonylatait az intézeti gazdalkodasi rendszerben,

elkésziti a bevételi bizonylatokat, kimend szamlakat a gazdalkodasi rendszerben,

kezeli a kimen6 fizetési felszolitasokat, egyenlegkozlbket, kapcsolatot tart a partnerekkel,

egyezteti a havi, a negyedéves, a féléves és az éves zarasokat, el6késziti az atkonyveléseket, és vezeti
az analitikus nyilvantartasokat.

Az addzas tekintetében

da)

db)
do)

dd)
de)

df)
dog)
dh)
di)
dj)
dk)

di)

dm)

dn)

koveti a gazdasdgi tevékenységekhez kapcsolédd addjogszabalyok valtozasait, és elkésziti
a kapcsolodé tajékoztatdkat, Osszefoglaldkat,

vizsgadlja a szerzédések adodjogi vonatkozasat,

széban és irdsban tdjékoztatja az OKI belsé munkatarsait, valamint a szervezeti egységeket az altaluk
feltett, az OKI m(ikodésével kapcsolatos addzasi kérdésekrdl,

ellatjaazadodhatdsag el6ttiképviseletet, kapcsolatot tart a Nemzeti Ado- ésVamhivatal munkatérsaival,
beszerzi a kormanyzati és dnkormanyzati szervektdl, hatésagoktdl, alapoktdl az ado-, vdm- és egyéb
igazolasokat,

szlikség esetén allasfoglalast kér az adéhatosagtal,

addjogi szempontbdl vizsgalja a kiilfoldi és belfoldi bizonylatok elfogadhatésagat,

a kalfoldi szallitéi szamldkhoz elélapot készit még az Ugyviteli programban térténé rogzités elétt
(afakulcs, mérték beazonositasa, MNB arfolyam alapjan a forintérték meghatarozasa),

Uj tgyeletkédok létrehozésakor vizsgalja az afa levonhatésagat,

vizsgdlja az Ugyviteli rendszert add szempontbdl,

ellatja az altalanos forgalmi adébevallds beadasaval kapcsolatos teendéket (afa analitika elkészitése,
bevallds beadasa, éfa fizetendd/visszaigényelhet6 részének okmdnyként torténd berdgzitése, az
esetleges Onellenérzési bevalldsok beadasa, ehhez kapcsolédd onellenérzési jegyz6kdnyvek
elkészitése),

havonta adatot szolgdltat a reprezentéciés kiaddsokrdl, az egyes meghatdrozott juttatdsokrol és
a béren kiviili juttatasokrél a MAK-nak, illetve ezek régzitésre dtadasa a KIR felé,

elkésziti a rehabilitacids hozzdjarulds és cégautdé-adoé negyedéves bevalldsét, benydujtja, illetve
okmanyként roégziti,

vizsgadlja az addkkal, jarulékokkal kapcsolatos fékonyvi szamlak és az adoéfolydszamla egyezdségét.
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e)

Elkésziti az OKI éves koltségvetési beszamolodjat, valamint havi, negyedéves kdnyvviteli zarlatait.

ea) Elkésziti a havi, a negyedéves, az éves zarlati konyveléseket, egyeztetéseket, kimutatasokat.
eb) Havonta elkésziti a fékdnyvi kivonatot.

Egyéb évkozi konyvvezetési feladatok:

fa) a devizas bankok kdnyvelése,

fb) konyveli a vegyes tételeket, kompenzalasokat,

fc) az intézeti és a VIP kértya bankok kdnyvelése,

fd) konyveli a kartyas elszamolasokat,

fe) egyezteti az elszdmolasra kiadott elélegeket,

ff) egyezteti a MAK altal visszajelzett ERA kédokat, lejelenti az eltéréseket a MAK-nak,

fg) figyeli az el8iranyzatok alakuldsat, sziikség esetén modositasokat kezdeményez a MAK felé,
fh) folyamatosan nyomon koveti értékben és/vagy mennyiségben az OKI immaterialis javaiban, targyi

eszkozeiben, készleteiben bekdvetkez6 gazdasdgi eseményeket a pénziigyi szamvitelben,
a koltségvetési szamvitelben,
fi) nyilvéntartja a részesedéseket az analitikus és a f6konyvi nyilvantartasban.

3.2.5.1.2. Kontrolling Osztély
Az Osztaly megszervezi és koordindlja a koltségvetési tervezési folyamatot, biztositja a gazdalkodassal kapcsolatos

folyamatos informacidszolgaltatast az OKI vezetdi részére, kialakitja és mikodteti a vezetdi informacids rendszert,

a)
b)
)

>0 a0

elkésziti az OKI éves koltségvetési tervét és az évkdzi modositasokat, elemzi a koltségvetés alakuldsat,
részt vesz az OKI, valamint kincstari beszamolok elkészitésében,

adatot szolgéltat az OKI vezetSinek, a felligyeleti szervezetek részére (havonta, negyedévente és évente),
nyilvantartja és konyvelésre feladja az el6iranyzatokat, allami tdamogatasokat,

regisztralja az elSiranyzat-modositasokat,

kezeli az OKI gazdalkodasi rendszerében a gazdalkodasi kereteket forrastol fliggetlenil, igy palyazatok
esetében is,

nyilvadntartast vezet és adatot szolgaltat a kdltségvetés maradvéanyardl,

rendezi az Gigyletkodok és szervezeti egységek kdzotti forras dtcsoportositasokat,

vezeti az livegzseb analitikat,

Uj ugyletkédot hoz létre,

kezeli a jogosultsagokat,

karbantartja a partnertorzs nyilvantartast,

mukodteti a vezet6i szamvitelt.

3.2.5.2. M(szaki Szolgaltatasi F6osztaly feladatai

A Féosztaly koordindlja és végzi az OKI éplilet-, labor- és miszaki Gizemeltetési feladatait, valamint biztositja a kiilsé

terlletek (izemeltetését és karbantartdsat. Ennek keretében intézi a vagyonkezelési szerz6désben rogzitett

vagyongazdalkodasi feladatokat, elékésziti a vagyoniizemeltetéshez és megujitdshoz szlikséges beruhazasi és

beszerzési dokumentumokat, valamint végrehajtja az Uzemeltetéssel kapcsolatos tervezett és nem tervezett

munkakat. A Féosztaly felel6s a bevont szolgéltatok irdnyitasaért és a kapcsolodo teljesitések igazoldsaért.

3.2.5.2.1. MUszaki Szolgaltatasi Osztaly

a)

fogadja és megszervezi a szakmai szervezeti egységek beruhazassal, mlszaki lizemeltetési, szolgaltatasi és
elldtasi, valamint szallitasi tevékenységekkel kapcsolatos igényeit, észrevételeit, esetleges panaszait, majd
intézkedik a felmeril6 igények kielégitése, az esetleges problémak megoldasa érdekében;

elvégzi, illetve kiilsé céggel elvégezteti az éves karbantartasi terv szerinti felujitasi, elektromos fellilvizsgalati
(érintés- és villamvédelmi), valamint a munkalapokon beérkezé igény szerinti karbantartési, kisjavitasi
munkakat, nyilvantartja a munkalapokat, a réforditott munkadrakat, anyagrendelést végez;

lizemelteti az éplileteket, a laborhelyiségeket és a kiilsé teriileteket (épulettakaritas, biztonsag, 6rzésvédelem,
munkavédelem, tizvédelem, érintésvédelem és villdmvédelem, veszélyes hulladékok elszallittatdsa, OKI-n
belili koltoztetés);

karbantartja és javitja a labortevékenységekhez kapcsolédé miiszereket és eszkozoket;

betartatja a labortevékenységhez kapcsolddé biztonsagi el6irdsokat;

megszervezi a labortevékenységhez kapcsolodd specidlis anyagok, hulladékok és eszkdzok tarolasat és
raktarozasat, ellatja a belsé széllitasi feladatokat;
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t)

gondoskodik az értekezletek, rendezvények szervezéséhez kapcsolddo technikai feltételek biztositasarol;
Uzemelteti az intézeti gépkocsikat, és vezeti a kapcsolédé nyilvantartdsokat;

rogziti a szallitasi igényeket, és megszervezi a szallitdsokat;

biztositja a mobiltelefon-halézat és telefonkdzpont miikddését;

mukodteti a telefonhoz kapcsolodo kéltségelszamolasokat;

biztositja a belsé nyomdai és sokszorositasi igényeket;

kozremUikodik az zemeltetés és miszaki feladatokhoz kapcsoloddan éves koltségvetési és beruhazasi terv
készitésében;

kozremUikodik az éves targyi eszkoz és készletleltar lebonyolitasédban;

kozremUikodik a selejtezés és értékesités lebonyolitasaban;

elldtja a széllitasi feladatokat;

megszervezi a portaszolgalatot és 6rzésvédelmet, biztositja a személy- és teherforgalom rendjét;
gondoskodik a munka-, tliz- és vagyonvédelmi szabalyok betartasarol;

felméri az OKI lGzemeltetéséhez kapcsoléddo belsé beszerzési igényeket, lebonyolitjia a megrendeléseket és
beszerzéseket;

kozremUikodik a laboratériumok biztonsdgos miikddtetésében.

3.2.5.2.2.Vagyongazdalkodasi Osztaly

a)
)
)
)
)
)

-S> D O N T

kdzremUikodik az OKI beruhazas tervezési feladataiban;

tervezi a nagy értéki eszkozok és épilet feltjitasi beruhazasokat;

kozremUkodik a beruhdzasok, kdzbeszerzések, beszerzések el6készitésében;

lebonyolitja a beruhdzasokhoz, lizembe helyezésekhez sziikséges hatdsdgi, szakhatosagi eljarasokat;

elkésziti az OKI épitési beruhazasi és felujitasi tervét;

kdzremukodik a jovahagyott éves beruhazasi, felujitasi, karbantartdsi tervekben szerepld feladatok
megvalositdsaban;

elkésziti vagy elkészitteti a palydztatashoz, illetve a kozbeszerzési eljarashoz sziikséges szakmai dokumentaciét,
javaslatot tesz a lebonyolitasi eljaras rendjére;

kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) illetékes lgazgatésagaval
ingatlanligyekben;

intézkedik az OKI és az MNV Zrt. kdzott 1étrejott vagyonkezelési szerz6dés szerinti jelentési kotelezettségek
hatariddre torténd teljesitésérdl;

vezeti az OKl ingatlan-nyilvéntartasat;

nyilvantartja az ingatlan bérleti/hasznalati szerz6déseket;

szakmailag kdzrem(ikddik a 3 évente esedékes ingatlan leltar elkészitésében;

adatot szolgéltat az OKI ingatlan vagyonat érint6 fejlesztésekrol, selejtezésekrdl, bontasokrol a leltarcsoport
részére.

3.2.6. Kbzbeszerzési, Ellatasi és Informatikai Igazgatésag

3.2.6.1. Azlgazgatd a Kdzbeszerzési, Ellatasi és Informatikai Igazgatdsag kiemelt, féosztalyvezetsi besorolasu vezetdje,

aki biztositja a vezetése és iranyitdsa alatt allo szervezeti egység feladat- és hatdskorébe tartozé feladatainak az

ellatasat.

3.2.6.2. Az Igazgato feladatai és hataskore:

a)

elladtja a Kbzbeszerzési és az Informatikai Féosztalyok iranyitasat, gondoskodik az altala iranyitott szervezeti
egység az SZMSZ, illetve a féigazgatd altal jévahagyott Ggyrend szerinti mikodésérdl, a jogszabalyok éltal
meghatarozott feladatok végrehajtasardl, ellenérzi a végrehajtas szabalyszerliségét, a vezetése alad tartozd
szervezeti egység munkavégzése soran biztositja az egységes kovetelményrend szerinti feladatellatast;
elkésziti és jovahagyasra benyujtja az szervezeti egység tigyrendjét;

javaslatot tesz az iranyitdsa ald tartozo féosztalyok vonatkozasdban a fOosztalyvezetSk kinevezésére,
felmentésére, kitintetések, cimek, dijak és jutalom adomanyozasara, az lgazgatdsag tevékenységét segitd
szakértdk, szaktandcsadok szerzédtetésére;

rendszeres beszdmolasi kotelezettséggel tartozik a feladatok végrehajtasarol meghatarozott személynek vagy
szervezetnek minden olyan esetben és tartalommal, amely szilkséges az OKI szédmara el&irt beszamolasi
kotelezettség teljesitéséhez;
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e) elldtja mindazokat a feladatokat, melyeket az SZMSZ a beosztasara, besoroldséra tekintettel szamara eldir,
illetve az OKI féigazgatdja szamdara meghatéroz;
f) szorosan egylttmUkodik a Palydzati Koordinacids Igazgatdsdg igazgatdjaval, ellatja a Projektmegvaldsitasi,

illetve a Tervezési és Monitoring Fosztaly, valamint az OKI szervezeti egységei beszerzési és kdzbeszerzési
feladatainak iranyitasat, egytttmdkodik a beszerzések, kozbeszerzések lebonyolitasaban.

3.2.6.3. Az Igazgaté kozvetlen irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek:
a) Kozbeszerzési Féosztaly,
b) Informatikai Féosztaly,

3.2.6.4. Az Igazgato tavolléte, illetve akaddlyoztatdsa esetén helyettesitését az altala megbizott személy latja el
a szervezeti egység Ugyrendjében meghatérozottak szerint.

3.2.6.5. Azlgazgatdsag vezeti, iranyitja, 6sszehangolja és koordindlja a szervezeti egységei altal az OKl sajat szervezete,
illetve harmadik személyek részére végzett szolgaltatasi, beszerzési — ezen belil kdzbeszerzési -, informatikai
tevékenységet.

3.2.6.6. Az Ilgazgatosag kodifikacios feladatai keretében:

a) javaslatot tesz azinformatikai és kbzbeszerzési szakteriletet érint6 jogszabalyok el6készitésére, illetve hatalyos
szakterlletet érint6 jogszabalyok médositasara, kozrem(ikddik a jogszabdly normaszévegének, indokoldsanak
elékészitésében, a hatasvizsgalati lap 0sszedllitdsaban;

b) véleményezi a szakterliletet érint6 jogszabalytervezeteket.

3.2.6.7. Kozbeszerzési Féosztaly

A Féosztély feladata a kozbeszerzési és beszerzési feladatok felligyelete, tovabba a kdzbeszerzések és beszerzések
jelentési és engedélyeztetési feladatainak ellatdsa, a kozbeszerezési és beszerzési teriiletekhez tartozd
adatszolgdltatasok elkészitése és tovabbitasa.

3.2.6.7.1. A Kozbeszerzési Osztaly feladatai:

a) Az OKI kezelésében |év6 gazdélkodasi keretek terhére beszerzendd arukat, szolgéltatasokat, beruhazasokat
a jogszabdlyok szerinti kdzbeszerzési eljarasok keretében kell beszerezni, a kdzbeszerzési terv és az OKI
beszerzési és kozbeszerzési szabalyzata alapjan, melynek keretében

aa) koordindlja a kozbeszerzésekrél sz6l6 torvény szerinti eljardsokat,

ab) elkésziti az éves kozbeszerzési tervet és statisztikai 0sszegzést, és azt megkildi a Kdézbeszerzési
Hatésagnak,

ac) koordindlja az adatszolgaltatdsokat és a kotelez6 adatokat kozzéteszi a honlapon.

b) A kozbeszerzés korében ellatandé részletes feladatok:

ba) végzi az igazgatdsagok, féosztalyok és a projektek altal definidlt és kezdeményezett beszerzési,
kdzbeszerzési igény szerinti éves kdzbeszerzési terv elkészitését, aktualizalasat,

bb) végzi az igazgatdsagok, fdosztalyok adatszolgaltatasi, szakmai-szakértéi tevékenységének
koordindldsat, kozbeszerzési statisztikakészitését,

bc) lebonyolitja az igazgatésagok, valamint a féosztalyok éltal kezdeményezett eljardsokat, és végzi
a kdzbeszerzési eljarasban keletkezett szerzédéstervezetek alairasra vald el6készitését,

bd) az igazgatdsagok, valamint az egyes féosztalyok kérésére konkrét beszerzési és kozbeszerzési

Ugyekben allasfoglalasokat kér a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok egységes értelmezése és
végrehajtdsa érdekében,

be) beszerzi a kdzbeszerzések inditdshoz szilkséges engedélyeket,

bf) végzi az OKl beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatanak elkészitését, karbantartasat,

bg) végzi a kdzbeszerzési eljarasok iratainak dokumentaldsat, irattarazasat, kozzétételét,

bh) a szakértéi kilfoldi kikuldetésekhez kapcsoloddan a Nemzetkodzi Referenssel egyiittmiikddve

biztositia a kiklldetésekhez sziikséges foglalasokat, dokumentumokat a k&zpontositott
kozbeszerzéshez kot6do feladatok ellatasan keresztl,

bi) lebonyolitja az oltéanyag biztositsara irdnyul6 kdzbeszerzési eljarast,

bj) szakmai tdmogatdast ad az egyes szervezeti egységek beszerzési igényeinek megfogalmazasa és
lebonyolitasa soran,
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d)

bk) kapcsolatot tart kiilsé szakértével, kozbeszerzési lebonyolitéval, amennyiben bevonasukat
a kezdeményezd szervezeti egység vezetdje, illetve a kdzbeszerzési, ellatési és informatikai igazgatd
azt sziikségesnek és indokoltnak tartja.

Ellatia a M(szaki Szolgaltatasi Féosztalyhoz tartozo, jévahagyott fejlesztésekhez kapcsolédd beszerzési,

kozbeszerzési eljarasok teljes korl lebonyolitasi feladatait. Ezen belll

ca) megbizza a M(szaki Szolgéltatasi és/vagy a Vagyongazdalkodasi Osztalyt az eljarashoz sziikséges
muszaki leirds elkészitésével,

cb) elkésziti a dokumentécioét,

o) elkésziti az eljarast megindité felhivést, ajanlati felhivast,

cd) részt vesz a bontasi eljarasban,

ce) részt vesz a birdlé bizottsdg munkajaban,

cf) elvégzi a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

cg) a Jogi Osztdllyal és a Gazdasdgi és Muszaki Igazgatésédggal egylttmuikodve elkésziti a

szerz6déstervezetet, melynek keretében a szerz6déstervezetet felllvizsgaltatja és jogilag, valamint
pénzigyileg jévédhagyatja.
Feltolti az eljarasokkal kapcsolatos hirdetményeket a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett kdzbeszerzési
portalra.

3.2.6.7.2. Beszerzési, Ellatasi és Logisztikai Osztaly feladatai
A Beszerzési, Ellatasi és Logisztikai Osztély az alabbi feladatokat latja el:

a)

b)

e oo

végzi a kiemelten kezelt anyagok és kis érték( targyi eszkozok listdjanak 6sszedllitasat, gazdalkodasi kereteinek
tervezését;

végzi az anyagbeszerzés keretében az anyagok és a kis érték( targyi eszkdzok beszerzésének teljes kort
lebonyolitasét, az ehhez kapcsol6dd szamlak igazolasat;

vezeti a megrendelések nyilvantartasat, és végzi azok kivezetését;

naprakészen vezeti az osztaly tevékenységéhez sziikséges kereteket, keretfelhasznalasokat;

pénzugyi és egyéb beszamoldkhoz sziikség esetén adatot szolgaltat a tarsféosztalyok részére;

részt vesz a hatdskorébe tartozo kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban;

naprakészen vezeti a készletek és a targyi eszkdzok mennyiségi analitikajat;

végzi a raktarozasi, raktar-nyilvantartasi feladatokat;

végzi a raktari vételezésekrol analitikai feladas készitését;

végzi a selejtezések szabalyszerl lebonyolitasat;

végzi a leltdrozas elbkészitését, végrehajtasat, kiértékelését és a zardjegyz6konyv jovahagydsra torténd
elkészitését;

biztositja az anyag és készletgazdalkodasi feladatok ellatdsdhoz megfelelé személyi és targyi feltételeket;
ellendrzi a raktarak készletszintjét;

gondoskodik a beszerzések el6készitésérél, lebonyolitasardl, szakszer( és gazdasagos készletezésrél, felesleges
készletezés megel6zésérdl, elfekvd készletek kezelésérdl, értékvesztés nélkili allagmegdvasrdl, ezek
ellendrzésérdl;

elldtja a készletgazdalkodassal kapcsolatos tgyviteli feladatokat;

biztositja anyagkészlet kezelésével megbizott személyek leltarfelel6sségi megéllapodasat;

biztositja a raktarak operativ miikodéséhez szlikséges feltételeket;

felel@s a raktarak mukodéséért;

nyomon koveti, ellendrzi a bizonylati fegyelem betartasat;

végzi a raktarba beérkez6é anyagok tételes mennyiségi, minéségi vizsgdlatat az erre vonatkozoé szabalyozé
alapjan;

ellenérzi a lejrati és szavatossagi id6t;

a mosodai feladatok keretében:

va) végzi a mosatast kiilsé cégen keresztil,
vb) végzi a varrodai munkakat, textiljavitasokat,
ve) végzi a textilraktarozast;

a Nemzetkozi Referens dltal szervezett nemzetkozi részvétel(i rendezvényekhez biztositja a megrendeléseket,
szerz8déseket a Jogi Osztéllyal egytittmiikodve;
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X)

elldtja az OKl beszerzési igényeinek — ide nem értve a munkatigyi, oktatasi célu vagy projektekhez kapcsolédo
kotelezettségvallaldsokat - teljesitésével kapcsolatos feladatok jogszabélyokban és OKI belsé szabalyzatokban
megfogalmazottak szerint, szlikség szerint bevonva a kotelezettségvallaldsi folyamatba az ebben érintett
egyéb szervezeti egységeket. A beszerzési folyamatban a kotelezettségvallalo a beszerzés szakmai tartalman,
a kotelezettségvallalds alairasan és a teljesités igazolasan tul egyéb adminisztrativ vagy egyeztetési feladatokat
nem lat el, azt a Beszerzési, Ellatasi és Logisztikai Osztély biztositja;

a szervezeti egységekhez kozvetlenll nem rendelhetd, de tdbb szervezeti egység vagy a teljes OKI szdmdra
beszerzési igények kielégitését szolgald, kdzpontilag megkotott szerz6déseket kezeli, gondozza, valamint
végzi az ilyen szerz6désekhez kapcsolddd beszerzési igények teljes lgyintézését, a beszerzési igények
kezelésének altaldnos rendje szerint;

a Beszerzési, Ellatasi és Logisztikai Osztaly biztositja az OKI kezelésében 1évé jarmivekkel a beszerzési és
széllitasi feladatok ellatasat, ha a rendelkezésre all6 kapacitds nem megfeleld, gondoskodik egyéb szallitasi
lehetdségek felkutatasarol.

3.2.6.8. Az Informatikai Féosztaly
Feladat és hataskore:

a)
b)
4]

koordinalja és végzi az OKI informatikai rendszerinek lizemeltetési és fejlesztési tevékenységét;

tamogatja és iranyitja az OKI projektjeinek informatikai feladatait;

lzemelteti a févarosi és megyei korményhivatal és a jarasi hivatal, valamint a Minisztérium népegészségligyi
feladatainak ellatasahoz szikséges szakmai informatikai rendszereket, ezzel 6sszefliggésben gondoskodik
a szakrendszerek kdzponti elemeinek mlkodtetéséhez sziikséges informatikai szakmai feltételekrél, tovabba
az adatvédelmi és informécidbiztonsagi kdvetelmények érvényesitésérol;

kozremUikodik a minisztérium népegészségiigyi feladatainak ellatasaval és az OKI feladatkorével kapcsolatos
adatokra vonatkozo nyilvantartasok az ezzel 6sszefliggd tajékoztato rendszerek kezelésében;

Osszeallitja az OKl informatikai feladatai ellatasahoz sziikséges éves koltségvetési tervezetet;

ellatja az orszagos szakrendszeri, a megosztott és nem megosztott adatbazisok biztositasat és izemeltetését;
elldtja a minisztérium népegészségiigyi feladatainak ellataséval és az OKI feladatkorével kapcsolatos adatokra
vonatkozé nyilvantartasok az ezzel 8sszefliggé tajékoztato rendszereket kezelését, gondoskodik a szlikséges
informatikai feltételek biztositasarél, az adatvédelmi és informacidbiztonsagi kvetelmények érvényesitésérol.

3.2.6.8.1. Az SZMSZ hatalybalépésekor az OKI ltal izemeltetett szakrendszerek felsoroldsét a 3. fliggelék tartalmazza.

3.2.6.8.2. A Fbosztaly tevékenységének elldtadshoz kiilsé szolgaltatokat és kilsé szervezetektél bevont humdn

eréforrast is igénybe vesz. A Féosztaly felelés a bevont szolgaltatdk és a kiilsé szervezetektdl bevont humaneréforrés

iranyitdsaért és a kapcsolddo teljesitések igazolasaért.

3.2.6.8.3. Az Informatikai Féosztaly kiemelt feladatai:

a)

Koordindlé tevékenység keretében

aa) koordinalja az informatikai rendszereket illeté kiilonb6z6 terlletekrdl érkezé fejlesztési igényeket,
ab) részt vesz az éves informatikai koltségvetési terv elkészitésében, ellenérzi végrehajtasat,

ac) részt vesz a hazai és nemzetkozi finanszirozasu informatikai projektekben.

Az informatikai kozmti felligyelete, m(ikddtetése keretében

ba) tervez6-fejlesztd feladatokat lat el,

bb) operativ Uzemeltetdi feladatokat lat el,

bc) kodzponti nyilvantartasi feladatokat lat el,

bd) kozponti hozzéférési és védelmi feladatokat lat el,

be) kdzponti szolgaltatas-biztositasi feladatokat lat el.

3.2.6.8.4. Infrastrukturatizemeltetési Osztaly
Kiemelt feladatai:

a)

végfelhasznaldi infokommunikacids infrastruktura biztositasa és izemeltetése

aa) alapvetd informatikai és elektronikus hirk6zlé eszkozokkel valé ellatas, valamint Gzembe helyezés
(raktarkészletbdl),
ab) alapvet6 informatikai és elektronikus hirkozl6 eszk6zok munkaidében torténd hasznalatanak

tdmogatdsa, lizemeltetése és karbantartasa,
ac) informatikai problémak tigyfélszolgalati kezelése;
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b) kozponti infokommunikacios infrastruktura biztositasa és lizemeltetése;
c) a szlikséges biztonsagi mentések rendszeres elkészitése és ellendrzése.

3.2.6.8.5. Alkalmazdsmenedzsment Osztaly

Feladatai:

a) A févarosi és megyei kormanyhivatal és a jarasi hivatal, valamint a Minisztérium népegészséguigyi feladatainak
elldtasdhoz sziikséges informatikai alkalmazasok Gizemeltetése.

b) K6z06s, osztott, szabvanyos adatbazisok biztositdsa és izemeltetése

ba) megosztott adatbazisokat és alkalmazésokat feltigyelete, mikodtetése,
bb) nem megosztott adatbazisok és alkalmazasokat felligyelete, mikodtetése,
bc) adatbazisokban tarolt adatok kezelése,

bd) az adatbazisok karbantartasa,

be) biztonsdgi mentések készitése.

3.2.6.9. Informacio Biztonsagi Felel6s
Feladatait az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informdciobiztonsdgarél sz6l6 2013. évi L. térvényben
foglaltak alapjan latja el.

3.2.7. Jogi és Humanpolitikai Igazgat6sag

A jogi és humanpolitikai igazgaté altalanos feladat- és hataskore:

a) irdnyitja az igazgat6sag ald tartozé osztilyok tevékenységét, javaslatot tesz az igazgatdsag munkatérsai
|étszdm-, személyi juttatdsi és jutalmazasi keretével valé gazdalkodasra, valamint kitlintetések, cimek, dijak és
jutalom adoményozasara;

b) elldtja az igazgatdsag iranyitasat, gondoskodik az éltala iranyitott szervezeti egységnek az SZMSZ, illetve
Ugyrend szerinti m(kodésérdl, a jogszabalyok altal meghatdrozott feladatok végrehajtasardl, ellendrzi
a végrehajtas szabalyszerliségét;

c) elkésziti a szervezeti egység tgyrendjét;

d) gondoskodik az OKI altaldnos jogi feladatainak ellatasarol;

e) gondoskodik a Minisztérium altal megkuldétt jogszabalytervezetek véleményezésérél;
f) gondoskodik és ellatja az OKI jogi képviseletének biztositasat;

a) ellatja a kozalkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos elékészitd, koordinacios és szervezési feladatokat;

h) ellatja és koordinalja az OKI humanpolitikai és bérszamfejtési tevékenységét;

i) gondoskodik az OKI dolgozéi személyes adatai nyilvantartdsanak vezetésérél, karbantartdsarol, a személyi
anyagok kezelésérdl, a személyzeti és belsd nyilvantartasok vezetésérdl.

3.2.7.1. Az Igazgato6 helyettesitése
Az lgazgaté helyettesitését tavolléte, illetve akaddlyoztatdsa esetén az dltala megbizott személy latja el a szervezeti
egység ligyrendjében meghatarozottak szerint.

3.2.7.2. A jogi és humanpolitikai igazgaté kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek:
a) Jogi Osztaly;
b) Humanpolitikai és Bérszamfejtési Osztaly.

3.2.7.3. Jogi Osztaly alapfeladatai keretében

a) ellatja az OKI altalanos jogi feladatait;

b) biztositjaaz OKlaltaldnos jogi képviseletét birdsagok és mas hatdsagok elbtti eljarasokban, tovabba kapcsolatot
tart az OKI képviseletét ellaté megbizott tigyvédekkel;

c) elkésziti, illetve véleményezi az OKl-ban hasznalt szerz6désmintakat, valamint az OKl altal megkdtendd polgari
jogi szerzédéseket, egyiittm(ikodési megallapodasokat, és naprakész nyilvantartast vezet réluk;

d) az illetékes szervezeti egységek kdzrem(ikodésével és bevondsaval elkésziti az OKI szervezeti és mikodési
szabdlyzatat;

e) biztositja az OKI belsé szabdlyozé dokumentumainak készitését, esetlegesen moddositdsa kapcsan a jogi
tdmogatast és véleményezést illetékes szervezeti egységek bevondasaval;
f) kozrem(kddik a Minisztérium dltal hivatalos kozigazgatdsi egyeztetés keretében megkiildott

jogszabdlytervezetek, valamint a Kormany részére benyujtandd elSterjesztések OKI-n  beldli
véleményezésében;



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi53.5zdm 5099

9)

részt vesz az OKI feladatkorébe tartozo jogszabalyok el6készitésével és modositasaval kapcsolatos javaslatok
véleményezésében, egyiittm(ikddve az OKI illetékes szervezeti egységeivel;

rendszeresen tdjékoztatja az OKI szervezeti egységeit az &ket érintd jogszabalyvéltozasokrol, kiegészitve
a szlikséges magyarazatokkal, értelmezésekkel;

felkérésre jogi véleményt, allasfoglaldst ad az OKI szervezeti egységeinek jogi tdmogatasa érdekében;
el6késziti a féigazgatd altal atruhdzandd kiadmanyozasi joghoz kapcsold meghatalmazasokat, és nyilvantartast
vezet réluk.

3.2.7.4. A Humanpolitikai és Bérszamfejtési Osztély alapfeladatai keretében:

a)
)
)
)

o 0 T

el6késziti és végrehajtja az OKI munkajogi feladatait a vonatkozé jogszabéalyokban meghatarozottak szerint;
vezeti a kdzalkalmazottak személyi anyagat;

elldtja a kozalkalmazotti jogviszony keletkezésébdl, létezésébdl, megsziinésébdl adddd személyligyi
feladatokat az OKI munkatarsaira vonatkozdan;

elkésziti és megjelenteti az 4lldsok betoltésére kiirt palyazatokat, lebonyolitja a palyazatok elbiralasat;
elkésziti a munkakori leirds mintakat, koordinalja a munkakari leirdsok elkészitését, nyilvantartja és 6rzi 6ket;
gondoskodik a foglalkozas-egészségligyi szolgdlattal kapcsolatos elGirdsok betartasarol, az idészakos
munkaalkalmassagi vizsgalatok koordinalasardl;

elkésziti és tovabbitja a szakteruletét érintd statisztikai és egyéb jelentéseket;

elldtja a kozalkalmazottak és hozzatartozéik vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos
feladatokat;

elldtja a juttatdsokhoz, kedvezményekhez, elldtdsokhoz kapcsolddd igénylések, nyilvantartasok és ezek
tgyviteléhez kapcsolddo feladatokat;

elldtja a nyugdijba vonulashoz kapcsolddo nyilvantartasi és Gigyviteli feladatokat;

ellatja az dllomany tavolléthez és az éves szabadsagolashoz kapcsol6dé nyilvantartasi és Ggyviteli feladatokat;
ellatja a kozszféraban alkalmazandd nyugdijpolitikai elvekrdl szold 1700/2012. (XII. 29.) Korm. hatarozat alapjan
a tovabbfoglalkoztatasi eljarassal kapcsolatos feladatokat;

koordinalja a Kjt. 30/A-30/E. §-a alapjén, betdltetlen munkakor felajdnldséval kapcsolatos feladatokat;

elldtja a belsé képzésekkel, tovabbképzésekkel kapcsolatos szervezési, adminisztracios feladatokat, elkésziti
a statisztikai jelentéseket, Utemezi a kozalkalmazottak tovabbképzési kotelezettségét;

végzi a nemzetbiztonsagi ellenérzésekhez kapcsolddo feladatokat;

elékésziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerz6déseket és megdllapodasokat;

elvégzi a szakmai gyakorlatot teljesiték munkavégzésével kapcsolatos adminisztracids feladatokat;

részt vesz a béren kivili juttatdsokkal 6sszefliggé egyes feladatokban, ellatja az OKI kozalkalmazottai részére
jaro béren kivili juttatasok igényléséhez, illetve folydsitasahoz szlikséges adatszolgaltatast a tarsszervezetek
felé;

adatot szolgaltat a koltségvetés és beszamoldk elkészitéséhez;

ellatja a személytgyi dontések meghozataldhoz sziikséges pénziigyi el6készitd feladatokat;

elldtja az OKI valamennyi dolgozdjara vonatkozdéan a nem rendszeres személyi juttatdsok — készenléti dij,
napidij, béren kiviili juttatas, jubileumi jutalom - szamfejtési feladatait és a MAK bérszamfejtéshez kapcsolodd
Ugyintézési feladatokat;

szervezi és végzi a kdzpontositott illetményszamfejtés végrehajtasabol adodé feladatokat, sziikség szerint
az OKl szervezeti egységeivel egylittmikodve;

a MAK altal készitett fokdnyvi feladast tovabbitja a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére, kdzremiikddik
az egyeztetésekben;

naprakész nyilvantartast vezet az OKI |étszdm- és bérhelyzetérol;

egyittm(ikddik a MAK bérszamfejtbivel.

3.2.8. Népegészségligyi Szolgaltatasfejlesztési lgazgatdsag
Egészségfejlesztési (egészségvédelmi, egészségnevelési és egészségmegdrzési) tevékenységet folytat, illetve részt
vesz a lakossagot érintd és a megel6zést szolgalé programok kidolgozasaban és végrehajtasaban.

3.2.8.1. Feladata az egészségfejlesztés, a betegségek, balesetek, sériilések megel6zése, az egészséget veszélyeztetd

tényezékre valo felkésziilés, ezek befolydsoldsa teriiletén szaktuddst, informaciot és tamogato eszkozoket fejleszti ki,

programokat dolgoz ki és tesz elérhetévé a lakossag, az dllami és civil intézmények, az egészségligy, az dllamigazgatds
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és a dontéshozok szamara. Tovabbi feladata az egészséget tamogatd kdzponti és helyi szintl interszektoralis
egyuttmUlkodések elésegitése és tdamogatasa.

3.2.8.2. Alakosséag egészségét tdmogatd egészségfejlesztési modelleket dolgoz ki a kiilonbdz6 szinterek (munkahely,
iskola, telepiilés) kozosségi egészségfejlesztési tevékenységek megvaldsitasahoz.

3.2.8.3. A lakossdg egészségkulturajanak fejlesztése érdekében a lakossdg egészséggel kapcsolatos attitlid

vizsgalatainak szakmai tdmogatdasa korében

a) felméri az egészségfejlesztési iroddk (a tovabbiakban: EFI) szolgaltatdsait igénybevevék sziikségleteit,
a szempontokat beépiti feladatellatasanak fejlesztésébe,

b) feltérképezi az egészségkultura tdamogatasahoz a kapcsolddasi pontokat, ellatja azokat szakmai informacidkkal.

3.2.8.4. Feladatai:

a) Tamogatja és koordindlja a népegészségligyi egészségfejlesztési haldzathoz tartozd szervezetek
egészségfejlesztési tevékenységét, a megvalositott egészségfejlesztési programokrél adatokat gydijt, 0sszegzé
jelentéseket készit.

b) A kockdzati magatartds és az egészségfejlesztés szempontjabol kiemelt szakteriiletekkel, az egészséges
taplalkozassal, fizikai aktivitassal, lelki egészséggel, dohanyzassal, alkohol- és kabitészer-fogyasztassal
kapcsolatban komplex egészségfejlesztési tevékenységet végez, valamint szakmai-mddszertani tdmogatést
nyujt az egészségfejlesztési tevékenységet végzé szakemberek szamdra, végzi a lakossag folyamatos
tajékoztatasat, adat- és informaciogyujtést, adatszolgaltatast valdsit meg a felettes szerv szamara.

c) MUkodteti az Egészségkommunikacids Kozpontot (a tovdbbiakban: EKK), a Népegészségligyi Haldzati
Koézpontot, az Egészségfejlesztési Mindségfejlesztési Irodat és az Iskola-Egészség Kozpontot, valamint
a Népegészségligy-fokuszu Alapellatas Fejlesztési Kozpontot.

3.2.8.5. Egészségkommunikaciés Kézpont (TAMOP-6.1.3.B Népegészségiigyi Kommunikacio Fejlesztése)

a) Az EKK kdzpontként egészség kommunikacids tartalmakat fejleszt. Tevékenységei kozé tartozik az egeszseg.hu
portal feladatainak elldtdsa, a szakmai eredményeket eljuttatja a célcsoportoknak megfelelé kommunikéciés
csatorna kiépitésével, nyomon koveti az eredményeket.

b) Az EKK a lakossdg egészségtudatossaganak fejlesztése és a nyilvanossag tajékoztatasa érdekében szervezi
az OKI kommunikaciojat.

c) Kommunikacios terveket készit az OKI tevékenységi koreibe tartozé kiemelt jelentéséggel biré kérdések,
események kapcsan.

d) Kampdényokat javasol, elékészit és bonyolit le a népegészségligyi témakat érintd teriileten, valamint az
egészségstilushoz illesztett viselkedésvaltoztatas elérése érdekében.

e) Koordindlja és kezeli az OKI kiilsé honlapjat, és kdzremUikddik a rendezvényekre, konferencidkra késziilt
kiadvanyok el6készitésében.

f) Az EKK a kommunikaciés referenssel egyiittmiikodésben kapcsolatot tart a tars-hattérintézmények, az
orszagos tisztiféorvosi feladatokért felel6s helyettes dllamtitkarsag, az egészségligyért felelds allamtitkarsag
és a kormanyzat sajtéosztélyaival.

g) Az EKK kotelezéen elldtandé feladatai a fenntartdsi idészakban:
ga) a projekt keretében kifejlesztett, célcsoportok (szakemberek, gazdasagi és tarsadalmi partnerek,

dontéshozdk, valamint a lakossag) sajatossagaihoz illeszked6 egészségkommunikacios tartalmak és
hordozok frissitése, aktualizalasa félévente 1 alkalommal,

gb) kommunikacids események, eléadasok, kozosségi események és egyéb rendezvények kapcsan
a szakmai tartalom meghatarozésa, a programok kézponti koordinélasa,

go) a projekt keretében kialakitott célcsoportos egyéni és kdzdsségi kommunikéciéra épuld eszkdzok
frissitése, aktualizalasa minimum félévente 1 alkalommal,

gd) lakossagi és szakmai célcsoportok szamara kilon-kilon hozzéférheté portal tartalmanak készitése,

frissitése havonta,

ge) az egészségkommunikacids tréningen felkészitett személyek, valamint az Egészségfejlesztési
Irodak/védéndék/korményhivatalok stb. egészségkommunikécids tevékenységének tdmogatdasa és az
egészségkommunikacios tevékenységiik eredményességének figyelemmel kisérése a jelen projekt
keretében kialakitott formaban és tartalommal és id6kdzonként.
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3.2.8.6. Népegészségiigyi Halézati Kézpont (TAMOP 6.1.1 Egészségfejlesztési Szakmai Halézat Létrehozasa,
Népegészségligyi Alprojekt)

a)

e oo

Az egészségfejlesztéssel foglalkozé szervezetek szakmai tevékenységének tdmogatasa, koordindlasa

aa) ellatja az EFl koordindcids, szakmai irdnyitasi és szakmai tevékenység nyomonkovetési feladatait;

ab) elldtja az EFl-rendszer alapellatassal valé szakmai 6sszehangolasat, létrehoz és terjeszt az EFI és
a haziorvosi rendszer egyuttmikddését tamogatd szakmai-mddszertani anyagokat;

ac) kozremukodikazEFl-munkatarsakszakmaifelkészitésében képzése tréningekkel és miihelymunkakkal;

ad) mukodteti az EFl adatgyUjtési rendszerét;

ae) kapcsolatot tart a népegészségiigyi hdlozathoz tartozé szervezetekkel, tajékoztatja a szervezeteket

a relevans szakmai informaciokrol;
af) kozremikodik a népegészségligyi halozathoz tartozd szervezetek szakmai tevékenységeinek
mindségfejlesztésében, a megvalositott programokrél adatokat gydijt és 6sszegz6 jelentés készit;
ag) feltérképezi a népegészségligyi haldzathoz tartozd szervezetek miikodését segitd orszagos
egyuttmUikodési lehetéségeket és eldseqiti a kdzds munkat.
Egészségfejlesztési modszertani tdmogatast nyudjt az EFI munkatdrsainak és mas egészségfejlesztési
szakembereknek.
Biztositja a kidolgozott anyagok, kiadvanyok elektronikus (web-alapu) elérhetéségét.
Meg0rzi a fejlesztett tartalmak szerz6i kéziratat digitélis, szerkeszthet6 formaban.
Biztositja az szh.egeszseg.hu portal mikodtetését, ingyenes felhasznalhatosagat.
Evente legaldbb 3 havonta elvégzi a projekt keretében kifejlesztett képzési anyagok sziikség szerinti
tovabbfejlesztését, szoveggondozasat, aktualizaldsat mindenkori népegészségiigyi kutatasok, fejlesztések
eredményeinek figyelembevételével.
Szakmai tamogaté hélozat miikodése a projekt fenntartdsi id6szak alatt az alabbi feladatokra:
ga) teruleti szakmai tdmogaté halézat koordinéacids és tanacsadasi feladatainak kdzponti tamogatasa;
gb) kapcsolattartas a projekt soran létrejott Szakmai Tamogatd Halozat tagokkal hirlevél formajaban.

3.2.8.7. Egészségfejlesztési Minéségfejlesztési Iroda (TAMOP 6.1.1 Egészségfejlesztési Szakmai Haldzat Létrehozasa,
Népegészségligyi Alprojekt) és Iskola-Egészség Koézpont (TAMOP 6.1.1 Egészségfejlesztési Szakmai Halozat
Létrehozésa, Kéznevelési Alprojekt, valamint TAMOP 6.1.2. A Teljeskor( Iskolai Egészségfejlesztés)

a)
b)

4]

sa oo

=

fenntartja és mikodteti az egészségfejlesztési minéségbiztositasi rendszert;

fenntartja és mikodteti a helyi és intézményi egészségpolitikai, egészségfejlesztési tevékenységek terileti
felligyeleti rendszerét az egészségfejlesztési minéségbiztositasi rendszerhez kapcsoldddan;

kdzremiikddik a terileti felligyel6/auditor tudasanak naprakészen tartasaban, velik allandé kapcsolatot tart,
és forrasok rendelkezésre dlldsa esetén mozgdsitja Sket célzott felligyeleti tevékenységre, illetve annak
koordinalasara;

szakmai tanacsadast biztosit az iskolai egészségfejlesztési gyakorlatot megvaldsitani kivané iskolak szamara;
rendszeresen adatokat gy(jt az iskolai egészségfejlesztési tevékenység megvaldsulasarol, errdl jelentést készit;
évente legalabb egy alkalommal felllvizsgaélja a szakmai-mddszertani anyagokat;

mukodteti az iskolai egészségfejlesztés szakmai dokumentacids rendszerét;

kdzponti tdmogatas felhasznélasaval ellatja a tertleti szakmai tdmogatd halézat koordindcios és tandcsadasi
feladatait;

kdzponti tdmogatassal kutatasi, elemzési, értékelési tevékenységet, hatds-, bevalas- és koltséghatékonysagi
vizsgalatokat végez;

a tandran kivili egészségfejlesztési programelemekhez a projekt sordn készllt szakmai ajanlasokat
(EPSZA-flizetek) gondozza, évenként aktualizalja;

a fenntartasiidészakban évente legaldbb egy tovabbi témateriilettel egésziti ki, elkésziti az Uj programelemhez
a modszertani ajanlast;

évenként beszamolot készit az elvégzett feladatokrdl;

a projekt keretében késziilt szakmai anyagokat és segédleteket (TIE koncepcié alapjan) évente legalabb
egyszer fellilvizsgélja és aktualizalja, valamint ezeket web-alapon folyamatosan elérhet6vé teszi;

mukodteti a TIE IT-platformot (projektek.egeszseg.hu/web/tie/), és biztositjia a folyamatos elérhetéségét
az iskolak intézményi koordindtorainak szamara, hogy az iskolak fenntartasi feladataikat, kotelezettségeiket
teljesiteni tudjak (programelemek megvaldsitasa, bevont tanulék és HH/HHH tanuldk stb.);
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az iskoldk éves beszamoldja alapjan évenként Osszesitett beszamolot készit és nyujt be a projektet felligyeld
hatésagnak;

a projekt soran kidolgozott szakmai és médszertani anyagok, kiadvanyok (koncepcié, szakanyagok, EPSZA
fuzetek, oktaté videdk, oratervek stb.) elektronikus (web-alapu) elérhetéségét biztositjaingyenesen a projektbe
bevont iskolak és a késébbiekben bevont tovabbi intézmények szamara;

szakmai tdmogatdst nyujt a projekt keretében a workshopokat elvégzd pedagdgusok egészségligyi és
intézményi szakemberek halézatanak:

ga) web-alapu konzultacios lehetéséget biztosit a projektfenntarté és a megyei, a regiondlis, illetve
az intézményi koordinatorok kozott,

gb) e-mailen keresztll szakmai segitséget nyuijt,

qc) legalabb évi két alkalommal szakmai hirlevél formajaban szakmai tdmogatast biztosit;

folyamatosan egyittm(ikodik a Klebelsberg Kézponttal a fenntartasi kotelezettségek teljesitése érdekében;
disszeminacids tevékenységet végez.

3.2.8.8. Népegészségligy-fokuszu Alapellatas Fejlesztési Kozpont

Végzi az SH/8/1 projekt mikddtetésével, zardsaval és fenntartasaval kapcsolatos szakmai tevékenységeket.
Részt vesz az alapellatas népegészségligyi fokuszu fejlesztésében, valamint a hozza kapcsolédé szervezési
feladatok megvalésitasaban.

Ellatja a praxiskdzosségi modell miikodésével kapcsolatos szakmai koordinacidt, modszertani fejlesztést,
oktatdst, monitorozast, szuperviziét, adminisztrativ tdmogatast.

Egészségligyi alapellatds megvalodsitasahoz kapcsolédo tdmogatd tevékenységet végez.

Egyeztetéseket folytat, szakmai és egészségpolitikai javaslatokat tesz az alapellatas fejlesztéséhez.

IV. Vegyes és zar6 rendelkezések

. A Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatot az OKI kiilsé és belsé honlapjan kozzé kell tenni.

. A Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban meghatdrozott szervezeti egységek Ugyrendjei elkészitésének, illetve

a korabbi lgyrendek feliilvizsgalatanak hatarideje a Szervezeti és MUikodési Szabalyzat hatalybalépését kovetd
30. nap.

. A Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat fliggelékei:

1. fuggelék: Az OKl szervezeti dbraja
2. figgelék: Szabalyzatok listdja
3. flggelék: Az OKI altal Gizemeltetett szakrendszerek felsorolasa



Az OKl szervezete

Féigazgatd-helyettes

Belsé Ellenérzési

Kommunikaciés

Referens

Osztaly

Féigazgatoi
Titkarsag

referens

Sugarvédelmi
Felel6s

1. fliggelék

Kozegészségligyi
Igazgatésag

és Foglalkozas-
egészséglgyi
Igazgatésag

Kornyezet- és

Klinikai és
Jarvanyligyi
Mikrobiologiai
lgazgatésag

Palyazati

Koordinacios
Igazgatésag

Tervezési és

Gazdasagi és
Miiszaki
Igazgatésag

Telepiilés- Virologiai Féosztaly Monitoring Gazdasagi Féosztaly
egészségligyi Féosztaly
Féosztaly L Foglalkozas- Altalanos
N " .
Vizhigiénés Osztaly 4
Osztély Ellétési Pénziigyi és
e Tanacsado és Szamviteli
, Zaj-, Palyazati Iroda Osztal
Rezgés- és Y !
Vilagitastechnikai i
T Lsboratériumi Hepatitisz és feie=cles Kontrolling
aboratdriul Monitoring
Levegbhigiénes Osztaly IHEEEER Osztal Osztdly
és Aerobiologai Eezialy Y
Osztaly
Munkahigiénés
Kiserlet Osztaly etrovirus Osztal:
_ Kisérletes || Projektmegvalésitasi Miszaki Szolgaltatasi
Biolégiai Osztaly Féosztaly Féosztaly

Kémiai Biztonsagi

Féosztaly

egészségugyi

7 Kisérletes

Kockéazatértékelési
Osztaly

Toxikoldgiai Osztaly

Orszagos Személyi
Dozimetriai
Szolgalat

Munkahelyi
Sugarvédelmi
Osztal

Nem-ionizalo
Sugarzasok Osztalya

Bakteriolégiai,
Mikolégiai
Parazitolégiai és
Tipizalé Féosztaly

Bakteroldgiai Il.
Osztaly
_| Mikolégiai Osztaly

Védéoltasi,
Minéségbiztositasi és
Laboratérium-
tamogatd Féosztaly

egység

Parazi L
Osztaly

Mszaki
Szolgaltatasi
Osztaly

Vagyon-
gazdalkodasi
Osztaly

Klinikai
Fagtipizalasi és | Mintatvevo
Molekyléri§ _ Laboratérium és
Vérvételi hely
Osztaly

Oltokdzpont

Immunbioldgiai
Készitmények
MinGség-
ellenérzése

Kozbeszerzési,
Ellatasi és
Informatikai
lgazgatésag

Kézbeszerzési
Féosztaly

Jogi és
Humanpolitikai
lgazgatésag

Népegészségiigyi
Szolgaltatasfejlesztési

Igazgatésag

Jogi Osztaly

Humanpolitikai- és

Kézbeszerzési
Osztaly

Beszerzési, Ella-
tasi és Logisztikai
Osztaly

Informatikai
Féosztaly

Osztaly

Infrastruktiratizemeltetési
sztaly

Alkalmazéasmenedzsment
Osztaly

ikéacios

Kozpont

| Neépegészségiigyi
Halézati Kézpont

Egészségfejlesztési

___ Minéségfejlesztési Iroda

és Iskola Egészség
Kozpont

Népegészségligyi

| fokuszu alapellatas
fejlesztési kozpont
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Kotelez6en megalkotando szabalyzatok listaja

Adatvédelmi, adatbiztonsagi és a kdozérdekU adatok megismerésérdl sz616 szabdlyzat

Aldirasi jogosultsagok gyakorlasdra vonatkozé szabélyzat
Bels6ellendrzési Kézikdnyv

Bélyegzbkezelésrdl sz616 szabalyzat

Beszerzési és kozbeszerzési szabalyzat

Esélyegyenléségi terv

Folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszere, ellenérzési nyomvonal

Gazdalkodasi szabalyzat
GépjarmUhasznélati szabalyzat
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Iratkezelési szabdlyzat
Keretgazdalkodasi szabalyzat
Kiadmanyozasi szabalyzat
Kockazatkezelési szabalyzat
Kommunikacioés szabalyzat

2. fiiggelék

Kotelezettségvallalas, kotelezettségviéllalas pénziigyi ellenjegyzése, érvényesités és utalvanyozds rendjérdl szo6lé

szabdlyzat

Kozalkalmazotti szabalyzat

Kulfoldi kiktldetések engedélyeztetésének modjarol szol6 szabalyzat
Leltarozési és leltarkezelési szabalyzat

Mobilkommunikéciés szabalyzat

Munka- és tlizvédelmi szabalyzat

Onkéltségszamitasi szabalyzat

Pénz- és értékkezelési szabélyzat

Selejtezési és felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyzata
Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

Szamitéstechnikai Gzemeltetési szabdlyzat

Szerz6déskotés rendjérdl szol6 szabalyzat

Ugyviteli eljarasrend

Vezetékes telefon hasznélati szabalyzat



Az OKI altal Gzemeltetett szakrendszerek felsorolasa

3. fiiggelék

Feladat, teriilet

A rendszer megnevezése

Rovid leiras, feladat megnevezése

Kézegészségligyi

Human vizhasznalatok kornyezet-egészséglgyi felligyeleti szakrendszere

Human vizhasznalatok kdrnyezet-egészségiigyi felligyeleti IR

Kbzegészségligyi

Koragyermekkori szakrendszerek (Egységes Védéndi Informacios Rendszer,
Szlletésértesitd, Velesziiletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasa,

Adatbejelent6 Rendszer, Véd6n6i Szakfelligyeleti Rendszer, védéndi
helpdesk rendszer)

A védoénéi tevékenységeket tamogato szakrendszerek

K6z0s szolgaltatasok

Internet portal

Tajékoztatas, e-ligyintézés

K6z6s szolgaltatasok

Intranet portal

Tajékoztatas, e-ligyintézés

K6z6s szolgaltatasok

Authentikdacios alrendszer (k6zponti jogosultsdgkezeld - felhasznaldk,
szerepkorok, hozzaférések, regisztraciok)

Kozponti jogosultsagkezel6 - felhasznaldk, szerepkorok,
hozzéférések, regisztraciok

Kézegészségligyi

OSZIR Sugéregészségligy szakrendszerek

Kornyezeti, munkahelyi, személyi dozimetria

Koz6s szolgaéltatasok

Koz6s torzsadatkezel6 rendszer

Kozponti torzsek egységes kezelése

K6z0s szolgaltatasok

Adattarhaz

Adattarhazi szolgaltatasok a szakrendszeri adatokbol

K6z0s szolgaltatasok

Térinformatikai alrendszer

Térinformatikai tamogatas, megjelenités a szakrendszerek szamara

Kézegészségligyi Kémiai Biztonsagi Szakrendszer Veszélyes anyag, -tevékenység, mérgezési eset bejelentések
nyilvantartasara szolgald szakrendszer

Kozegészségligyi Nedves Hut&tornyok Nyilvantartasa Nedves Hut&étornyok Nyilvantartasa

Kozegészségligyi Nem-ionizalé sugarforrasok nyilvantartasa Nem-ionizalé sugarforrasok nyilvantartasa

Egészségligyi Egészségligyi szolgaltatok mikddésiengedély-nyilvantarto és Egészségligyi szolgaltatok kdzhiteles nyilvantartasa

igazgatas hatdrozatgeneral6 szakrendszer

Egészségligyi Humén eréforrés nyilvantartdsi rendszer Az egészségligyi szolgaltatoknal orvosok, szakdolgozdk,

igazgatas klinikusok, gyogyszerészek nyilvantartasi rendszer

Egészségligyi Nemdohényzék védelmét tamogato szakrendszer Nemdohényzék védelmét tdmogato és az ellenbrzéseket

igazgatas nyilvantarto szakrendszer
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Feladat, tertilet

A rendszer megnevezése

Rovid leiras, feladat megnevezése

Népegészségugyi

Onkolégiai szlrési szakrendszer (OSZR)

Népegészségligyi szliréseket tdmogato szakrendszer

Szakmai irdnyitas

Ugyiratkezel6 és munkafolyamat tamogat6 rendszer

Ugyiratkezelés

Szakmai irdnyitas

Egység- és tevékenység-nyilvantarté szakrendszer

Egység- és tevékenység-nyilvantartast tdmogato rendszer, amely
a kémiai biztonsagi bejelentésekkel kapcsolatosan végzett
tevékenységek bejelentéséhez kapcsolodik
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A honvédelmi miniszter 56/2017. (X. 25.) HM utasitasa
a béketamogat6 miiveletekben részt vevo allomany részletes kategériaba sorolasarol sz616
58/2013. (IX. 20.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja alapjan - figyelemmel a kilfoldi szolgalatot teljesiték
egyes jaranddséagairol sz6l6 18/2013. (IX. 5.) HM rendelet 37. § (5) bekezdésében foglaltakra — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A béketdamogatd miveletekben részt vevé allomany részletes kategoridba sorolasardl szold 58/2013. (IX. 20.)
HM utasitds (a tovdabbiakban: HM utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
2.§ Hatalyét veszti a HM utasitas 1. melléklet 1. pontjdban foglalt tablazat G:4, G:5 és G:6 mezdje.

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

1. melléklet az 56/2017. (X. 25.) HM utasitdshoz

1. A HM utasitas 1. melléklet 1. pontjaban foglalt tablazat H:3 mezéje helyébe a kbvetkezé mezé ép:

(H

8. kategdria)
(3.) »MH Biztosité Szakasz”

2. A HM utasitas 1. melléklet 1. pontjadban foglalt tablazat H:5 mezdje helyébe a kdvetkezd mezé 1ép:

(H

8. kategdria)

(5.) ,Egyéni beosztasok (Afganisztan) — Egyéni
tanacsadd beosztasok”

3. AHM utasitds 1. melléklet 1. pontjaban foglalt tdblazat H:6 mezé&je helyébe a kovetkezé mezd Iép:

(H

8. kategdria)

(6.) | ,Egyénibeosztasok (Afganisztan) - Nemzeti
hirszerz6 beosztasok”
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Az orszagos rendorfokapitany 31/2017. (X. 25.) ORFK utasitasa
a panaszok és bejelentések kezelésérol sz616 51/2013. (XIl. 16.) ORFK utasitas moédositasarol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — a Fliggetlen Rendészeti Panasztestliletnek Netzsaru rendszeren
keresztiil torténé online hozzaférési jogosultsaganak biztositasara figyelemmel, az egységes targykod alkalmazasa érdekében —
a panaszok és bejelentések kezelésérél sz6l6 51/2013. (XII. 16.) ORFK utasitds mddositasdra kiadom az alabbi utasitast:

1. A panaszok és bejelentések kezelésérdl szol6 51/2013. (XIl. 16.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 20. pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,20. Annak érdekében, hogy a renddrség és a Fliggetlen Rendészeti Panasztestiilet (a tovabbiakban: Panasztestilet)
altal folytatott parhuzamos eljardsok megel6zhetéek legyenek, az ORFK a Panasztestiilet részére a Netzsaru rendszeren
keresztiil online lekérdezési jogosultsagot biztosit a Robotzsaru rendszer 105-6s iktatokonyvének »renddri intézkedés,
kényszerité eszkoz alkalmazasa elleni panasz (Rtv. IV-V-VI. fejezet)« elnevezési targykdréhez rendelt targykddjara
(a tovabbiakban: Targykod) iktatott ligyekben!”

2. Az Utasitds 18. pontjéban a ,Torvény 2. § (6) bekezdésében” sz6vegrész helyébe a ,Torvény 2/A. § (1) bekezdésében”
szbveg lép.

3. Ez az utasitds a kdzzétételét kovetd honap elsé napjan lép hatalyba.
4. Hatalyat veszti az Utasitas 6. pontjaban a, ki kell nyomtatni és” szévegrész.

5. Ezaz utasitds a hatdlybalépését kdvetd napon hatélyat veszti.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 43/2017. (X. 25.) KKM kozleménye

a Magyar Koztarsasag Kormanya és Mongolia Kormanya kozott a vamiigyekben torténo egyiittmiikodésrol
és kolcsonos segitségnyujtasrol szol6 Egyezmény kihirdetésérdl, valamint az Egyezmény médositasa
kotelezo hatalyanak elismerésérdl és kihirdetésérol szol6 2010. évi XXXIV. torvény 4. és 5. §-anak
hatalybalépésérol

A 2010. évi XXXIV. torvénnyel a Magyar K6zlony 2010. marcius 11-i 34. szamaban kihirdetett, a Magyar Koztarsasag
Korménya és Mongdlia Kormanya kézott a vamiigyekben torténd egylttmiikodésrél és kdlcsonds segitségnyujtasrol
sz6l6 Egyezmény modositdsarol szolo Egyezmény 9. cikke az alabbiak szerint rendelkezik a hatélybalépésrol:

4A jelen Egyezményt a felek belsé jogszabalyaival 6sszhangban meg kell erésiteni. Az Egyezmény azon késébbi
jegyzék keltének napjatol szamitott harmincadik napon lép hatalyba, amelyen a Szerz6dé Felek diplomaciai uton
értesitették egymast arrél, hogy az Egyezmény hatalybalépéséhez sziikséges belsd jogszabdlyi kovetelményeknek
eleget tettek.”

A hatalybalépéshez sziikséges belsé jogi el6irasok teljesitésére vonatkozo, diplomdciai Uton kildott utolso jegyzék
kézhezvételének napja: 2016. marcius 21.
A Megéllapodas hatalybalépésének napja: 2016. aprilis 20.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2010. évi XXXIV. torvény 6. § (3) bekezdésével megéllapitom, hogy a Magyar
Koztarsasag Kormanya és Mongdlia Kormdnya kozott a vamuigyekben torténd egytittmikodésrdl és kolcsdnos
segitségnyujtasrol széld Egyezmény kihirdetésérdl, valamint az Egyezmény mddositdsa kotelezd hatdlydnak
elismerésérdl és kihirdetésérdl szold 2010. évi XXXIV. tdrvény 4. és 5. §-a 2016. aprilis 20-an, azaz kettéezer-tizenhat
aprilis huszadik napjan hatalyba lépett.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter
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lll. Személyligyi kozlemények

A Belliigyminisztérium személyiigyi hirei 2017. szeptember honapra vonatkozéan

Kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

Csordds Henriettdt a Belligyminisztériumban,
Csordds Timedt a Beligyminisztériumban,
Gildnyi Vivient a Belligyminisztériumban,
Hegedl(is Fldrdt a Belligyminisztériumban,
Ivony Evdt a Belligyminisztériumban,

Jakab Zséfidt a Belligyminisztériumban,
Kovdcs Vivien Rékdt a Belligyminisztériumban,
Kozma Szilvidt a Belligyminisztériumban,
Latinovics Zoltdnt a Belligyminisztériumban,
Morgen Nikolette-ét a Beliigyminisztériumban,
Samu Esztert a Belligyminisztériumban,

Sipos Krisztindt a Belligyminisztériumban,

dr. Vords Nikolettdt a Belligyminisztériumban

kormdnyzati szolgélati jogviszonyba kinevezte.

Vezetdi kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Balozsdn Livia kormanytisztvisel6t f6osztalyvezetd-helyettes munkakorbe,
dr. Jakubovich Néra Tamara kormanytisztvisel6t osztélyvezeté munkakorbe,
Nagy Gdbor Ldszlé kormanytisztvisel6t osztalyvezeté munkakorbe,

Szenes Tamdsné kormanytisztvisel6t osztalyvezeté munkakdrbe,

dr. Téthi Gdbor kormanytisztvisel6t féosztalyvezeté munkakorbe

kinevezte.

Cimadomdnyozds

A kozigazgatasi allamtitkar

Farkas Viktor kormanytisztvisel6nek szakmai tandcsaddi cimet,

dr. Gém LdszI6 korménytisztviselének szakmai fétandcsadéi cimet,

dr. Gybkdos Melinda Kldra kormanytisztvisel6nek szakmai tandcsadéi cimet,

Jeges Helga kormanytisztvisel6nek szakmai tanacsadoi cimet,

Kovdcs Ivett kormanytisztvisel6nek szakmai tandcsadoi cimet,

Méd Péter korménytisztvisel6nek kdzigazgatasi tandcsaddi cimet,

dr. Pohner Katinka kormdnytisztviselének szakmai tanacsadoi cimet,

Ritvayné Szomoldnyi Mdria Szilvia kormanytisztviselének kozigazgatasi tandcsaddi cimet,
Sipos Sdndor kormanytisztviselének kozigazgatasi fétandcsaddi cimet,
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Szakmdryné Sévegjdrté Katalin kormanytisztviselének szakmai fétanacsadoi cimet,
dr. Szebeni Andrea Eva kormanytisztvisel6nek szakmai fétanacsadoi cimet

adomanyozott.

Vezénylés

A belligyminiszter
Pauer Zsuzsanna ttizolté hadnagyot a Belligyminisztérium dllomanyéaba

vezényelte.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszonya megsz(int

kdz6s megegyezéssel

Do Viet Chinh kormanytisztviselének,

dr. Fekete Andrea kormanytisztviselének,
Gdbor Martin kormanytisztviselének,
Géczi Gybrgy kormanytisztvisel6nek,
Somkuti Gdbor korménytisztvisel6nek,
Szatzker Petra kormanytisztvisel6nek;

prémiumévek programban nyugdijazasa miatt
dr. Ferencz LdszI6né kormanytisztviselének;

felmentéssel — kérelmére — a nék 40 éves szolgalati jogviszonyanak leteltével
Lukdcsné Kiilits Kornélia kormanytisztvisel6nek;

felmentéssel - 6regségi — nyugdijkorhataranak betoltésével
Patkds Tibor kormanytisztviselének;

athelyezéssel

Palicz Ildiké kormanytisztviselének,
Szalai Gyorgyi kormanytisztvisel6nek,

dr. Szacsuri Jdnos kormanytisztvisel6nek,
Zsebehdzy Eszter kormanytisztvisel6nek.
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A Foldmiivelésiigyi Minisztérium 2017. szeptember honapra vonatkozé személyiigyi hirei

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

2017. szeptember 1. - 2017. szeptember 30.

Balajti Zsuzsanna

dr. Bodis Jozsef

Bus Katalin

Harsdnyi Tiinde

dr. Kdrpdti Zsuzsanna
Kiss Zsolt
Marton-Bucsai Anita

© N Uk WwWN =

Molndr Mdtyds
Nagy LdszI6 Bendeguz
Pujcsev Viktéria

_ o o
N o= o

Rdkdczi Andrds Mdrton
dr. Stahorszki Mdrta
dr. Stekler Anita

Velé Szilvia

_._.
> W

Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése

2017. szeptember 1. - 2017. szeptember 30.

dr. Bakai Lilla

Balogh Istvdn

dr. Csdszdr Lajos Sdndor
Désa Henrietta

Gere Antal Gdbor

dr. Groé Déra

Harsdnyi Kitti Ibolya

dr. Juhdsz Tiborné
Mayerné dr. Percze Zs6fia
0. dr. Téth Eszter

1 V6rés-Ldczo Edina

ST Y® NV AEWDNS

Ill. Kbzigazgatdsi (f6)tandcsaddi cim adomdnyozdsa

2017. szeptember 1. napi hatéllyal

dr. Papp Bdlint kodzigazgatasi fétanacsadod

V. Vezetéi kinevezés, kinevezésmddositds

2017. szeptember 1. - 2017. szeptember 30.

Nem tortént valtozas.




HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi53.5zdm 5113

A Nemzetgazdasagi Minisztérium 2017. szeptember havi személyiigyi hirei

A munkaltatoi jogkor gyakorldja

a Koézigazgatasi Allamtitkarsag allomanyaba kormanytisztviselének kinevezte az alabbi személy(eke)t:

Kiss Zsuzsanna,
Gombkoté-Pdl Gabriella;

a Parlamenti és Adoiigyekért Felelés Allamtitkarsdg alloméanyaba kormanytisztviselének kinevezte az alabbi
személy(eke)t:

Kristdly Gergely;

a Munkaerépiacért és Képzésért Felelés Allamtitkarsag alloméanyaba kormanytisztviselének kinevezte az alabbi
személy(eke)t:

Kordnyi Ldszld,

Lukdcs llona Luca,

dr. Mészdros Mdnika,
dr. Csizmadia Evelin,
Arany Agnes,

Kortis Tiinde,

Kerekné Mihalik Katalin,
Plattner Gdbor;

az Allamhaztartasért Felel6s Allamtitkarsag alloméanyaba kormanytisztvisel6nek kinevezte az alabbi személy(eke)t:

Hernddiné Lakosi Zsuzsanna,
Gerencsér Lilla;

a Pénziigyekért Felelds Allamtitkarsag allomanyéaba kormanytisztviselének kinevezte az aldbbi személy(eke)t:

Farsang Bence Istvdn,
Ferencz Zsolt;

a Gazdasagfejlesztésért és -szabalyozasért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba kormanytisztviselének kinevezte az
alabbi személy(eke)t:

Berecz Katalin,

Benedekné Lérincz Hajnalka,
Kerti Zsolt,

Csordds Anita Kldra,

dr. Kiss Daniel,

Torma Timea,

dr. Gdbor-Hosszti Agnes Anna,
dr. Toérék Judit;

az Eurépai Uni6s Forrasok Felhasznalaséaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba kormanytisztviselének kinevezte az
alabbi személy(eke)t:

Polgdr Zsuzsanna,
Szildgyi Zsuzsanna,
Erdei Adrienn Rebeka,
Seres Dalma,

Kovdcs Timea Mdria,
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Kuslits Baldzs,
Jeney Johanna,
Kecze Anna Emese,
dr. Jdkfalvi Attila.

A munkaltatoi jogkor gyakorloja vezetdi munkakdrbe kinevezte az aldbbi személy(eke)t:

Toth Jozsef féosztalyvezeté.

Kormanyzati szolgélati jogviszonya megsz(int az aldbbi személy(ek)nek:

dr. Varga Gydrgyné,
Hegedl(is Istvdn Jdnos,
Sdrké6zi Mdrta Anna,
Balogh Mdrtonné,
Varga Vanda,

dr. Farkas Ervin,

Belovai Anita,

Léczi Istvdn,

dr. Kovdcs Mikl6s,
Horvdthné Batdr Emese Ildikd,
Mikéné dr. Kiss Eva Timea,
Kovdcs Ddvid,
Groszmann-Jézsa Erika,
Magyar Livia,

Tomojzer Déra,
Kelemen Péter,

Turu lldiké,

Sebék Daniel,

dr. Gilikter Zsanett,

dr. Kiss Kldra Viktdria,
Vdsdri Andrds,

Balogh Déra.

Kormanyzati szolgélati jogviszonya megsz(int az alabbi vezetéi munkakorben foglalkoztatott személy(ek)nek:

dr. Zele-Molndr Ildiké,
Nyiré Tamds.

A munkaltatoi jogkor gyakorloja vezetdi munkakdrbe helyezte az aldbbi személy(eke)t:

Csizmadia Dorina osztalyvezetd,
Fazekas Péter osztalyvezetd,
Varga lbolya Julianna osztalyvezetd,
Varga Mdrton osztalyvezetd,

Fodorné dr. Bitter Barbara osztalyvezetd,
dr. Novotny Gdbor osztalyvezetd.
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A munkaltatéi jogkdr gyakorléja modositotta a kordbban vezetéi munkakorbe helyezett aldbbi személy(ek)

kinevezését:

Moréné Mocsdny Timea  féosztélyvezetd-helyettes.

A munkéltatoi jogkor gyakorldja visszavonta a vezetéi megbizasat az alabbi személy(ek):

Gdl Andrea Zsuzsanna,
Kovdcs Katalin.
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IV. Egyéb kozlemények

A Beliigyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag kézleménye

elveszett torzskonyvekrol

A Belligyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag a kozuti kézlekedési igazgatasi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan

az aldbbi elveszett, megsemmisiilt gépjarm(itorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

004223)
896694F
459208E
970512H
0059971
006354P
020829C
021290H
032332)
037155N
047793M
049229L
0512171
0551571
056436P
061125F
066827F
068412L
072148M
085360E
095934H
114063H
114828K
119945D
123081L
137236M
137528P
149061P
154499)
169790N
171857F
172636P
175177)
194540G
203339M
207112F
238826C
242728M
249936N
258083l
276883N

290384G
292261G
292993E
293317)
299023H
320042)
325643)
337113L
340392N
348286N
369058L
375716K
382393N
386543J
388133J
393792P
412245P
4191458
449503M
484154G
486848K
492735N
495291G
504640C
542009E
561176N
561220l
564876
568138H
572479
574760D
577265L
579248N
581198M
584231H
593118M
606932M
613220N
613970J
626556L
630239L

633384L
635296N
637151N
637806M
6406111
641882N
647786M
665011L
6733641
687738)
688798G
697513L
698042E
698717H
706284D
710739A
720019J
720313K
7264971
733624L
762801J
763015
769162K
790777B
794825C
799455G
818400G
835399K
866510H
866524B
867616D
879254K
879401G
886935G
887143A
890030G
895453N
903358M
917147D
917477M
933451N

948319)
981533H
032191E
036867D
037850J
060310N
069291L
076480L
077105J
080438P
087072)
089420F
095955N
101347G
109445P
128596K
129203P
134706G
138268M
145511L
148719K
163346P
170496L
179342M
180371K
184852M
191476E
1977411
198207G
199111E
202170M
212213P
236875H
244694l
268696N
313797H
321788C
323132M
323238L
356121)
359296N

365886E
393044N
397229G
403443K
412143H
422427N
429943P
438131F
440025l
448010H
448425C
474409H
482619
488320M
502859
515853M
517714M
532346L
551163H
551434H
552369P
555032P
557358L
566263)
567524l
577868M
582974N
590601M
591287F
599260P
615430N
619237P
634463N
635638H
637562H
674040M
676323K
676917L
688938M
709472
710847D
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716995)
738116C
751636E
755073N
758309L
778572M
787090B
792640N
801765M
804280E
805003A
806813D
815141L
817184
819819N
828215H
833876D
835064L
841823F
859058N
859340L
860011F
868743K
8722941
879892K
885448K
887275L
905725J
913217E
923907J
932708L
941749N
950195C
959485H
965876N
969480H
974871N
981566H
983423E
986836N
715197E
773457P
026110K
026785P
051607L
0684421
078624P
079306l
088924L
103653D
103767N
107676K
118931J
138328C

140580K
144581F
151597G
156557P
170443P
222545P
225902C
234884L
243754D
253013
254798K
282665N
288673K
288853
339706l
341881l
355737P
378395F
393374K
414778K
420827M
420844L
423122M
427354M
427779N
433757G
442034N
443221N
447240E
461665P
464849)
480263K
481417P
494150N
507436L
520965N
528545)
548079B
571441C
577049)
581872H
584024K
585213L
587983L
589594L
590379H
594020N
610103N
614900L
615070L
642745K
643359J
643418C
646424G

654400L
673087C
680307E
680469L
680801F
688471E
694896H
7168991
727541L
734149M
735029
735272H
741154N
761746L
770703P
772253K
776440L
781129N
786068L
787715C
808140D
808337K
8280611
829943E
830092N
833233L
836486G
847123N
878380M
896621K
911844
911907J
922122E
926042G
930470G
935782K
961941K
972890J
021378E
027645E
042260G
043648M
044147K
052123L
052177L
078872L
084510P
099051N
100737P
103724)
113147M
121533L
122575K
138650P

150729H
167256)
174706K
175957H
176979F
179387M
184248)
184937)
189034L
189959L
209739N
211612N
215614M
217321N
225923L
226506N
238283C
241180L
244107N
248343K
253009)
255892C
260163E
260165M
263301F
266835P
297458L
305616N
315953K
319302
327295N
333905G
333921L
336719F
339199M
340776H
350750F
374466P
383775N
384265P
388715K
389492N
390683H
391752M
403260G
403312G
404159D
419266N
424337E
428290M
4385208
438746P
441828K
444546N

449129)
451281)
455305D
458206N
466386N
468728N
486056K
488023N
488890M
491548K
493627N
496574N
503141M
505420J
507002
509056N
510361J
521202C
521975E
528424P
532666P
534043L
536811P
545297E
571084K
577812N
604239A
610595P
617493N
621816D
624169P
628639)J
646278L
654373N
671062M
685709E
688243N
708614K
721280M
724768L
731588M
739272)
743819M
763423H
765935N
783872H
785318L
788166N
788470M
795102N
799127F
801447N
803158N
815756E
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818543F
832474M
842953L
854140L
874421M
875159M
882125M
884586M
893244N
895616H
900157F
919474H
944385L
955172L
962046l
9698271
969931C
969981F
979841H
984916J
986753M
988105E
988427D
989028L
994357L
997991A
008897L
020415A
029644G
046372K
066580)J
075661M
075936M
097729M
1005601
103394P
1074651
110579M
126674P
126706
142001L
144514M
153056M
160343K
162568)
164263P
164922M
1731621
173197P
191772M

194705L
197354N
199974M
211348G
211968L
218600K
220944L
224254N
247080L
253645
270269K
270782N
271581P
285547K
291879F
292131B
301134L
302801l
319590L
333142C
366668P
3774721
377615P
380922N
380954N
383082N
384059J
387402N
392174L
392307N
396151J
398898)J
406304)
417892N
423253N
423537N
428639G
431802D
445114K
446217L
450435F
454223K
462535K
462607K
463349N
469397B
473436P
473838K
480330J
480642L
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487408L
494217D
514292L
515584H
520409K
521079G
532821H
543264K
548725l
554169D
560513K
567195H
570145P
571102M
574462L
575349M
576920L
580852N
582459N
585700K
588722M
592680K
593310N
595335G
596267N
599725P
611342L
617319P
617431B
623861M
624631N
627233M
632539L
640188L
645314P
649308E
650310L
670551F
6722201
685205M
694791)
696507)
698328N
701897B
703581H
705367N
707212M
708287A
713614A
717454K

726784H
729899E
742808P
751785l
754291E
762683)
763492|
785812
799102H
808996D
828580N
836427C
860153N
863309)
865986N
868115N
869590G
877145M
877335K
885151N
886565L
888236H
911990K
925672H
931604l
937876F
944092N
945126N
946948N
955799N
971193D
973705M
979099N
985478C
990283B
995413L
998829N
020136M
036606)J
040890K
092672P
099076P
133215N
163577P
177327)
178223)
202464L
211869M
220041M
240955L

242154L
250875
258647H
291534M
302338G
303855E
305601N
317584G
337592M
344246H
4194821
420397)
431771M
436618F
461000G
477944M
482003
483862M
499931L
502134M
502465)
508994L
528613G
543058N
570335)
587765N
600189K
605849L
634523K
635741L
641069N
676429G
746608E
759065N
766643N
774385G
778890L
787179K
865300M
869569D
874964H
883229N
883322L
917695
922752
932262M
935321N
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A nemzeti fejlesztési miniszter kozleménye
a foldgaz utan fizetendo tagi hozzajarulas mértékérol

A behozott kdolaj és kéolajtermékek biztonsdgi készletezésérdl szol6 2013. évi XXIII. torvény 33. § (6) bekezdésében
foglalt feladatkoromben eljarva, a foldgaz biztonsagi készletezésérdl szold 2006. évi XXVI. torvény 6. § f) pontjara
figyelemmel, a Magyar Szénhidrogén Készletezd Szdvetség lgazgatdtandcsdnak 5/2017. (IX. 27.) szdmu hatarozata
alapjan kozzéteszem a foldgaz utan fizetend6 tagi hozzajarulas 2017. oktdber 1-jétél kdtelezé mértékét.

A foldgaz utan fizetend6 tagi hozzéjaruldasok mértéke a kovetkezé:

i Kombinalt Tagi hozzéjarulas egységnyi mértéke
Megnevezés x
Nomenklatura szam 2017. oktdéber 1-jétél
o 27111100
Foldgéz 328,24 Ft/MWh
27112100

Budapest, 2017. oktéber 18.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kérdések hitelesitésének megtagadasarol

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint
a népszavazasi eljarasrél szolo 2013. évi CCXXXVIIL. térvény 13. § (2) bekezdése alapjan az aldbbi kozleményt teszi
kozzé.

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag 2017. oktdber 19-én tartott tilésén a 119/2017.,a 120/2017.,a 121/2017., a 122/2017.
és a 123/2017. szamu hatérozataival orszdgos népszavazasra feltenni kivant kérdések hitelesitését megtagadta.

A hatarozatok megtekintheték a véalasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2017. oktdber 19.

Prof. Dr. Patyi Andrds s. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elndke
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A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel&s kiadd: dr. Salgé LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiado: Koves Béla Uigyvezeté.
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