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R Utasitasok

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 27/2011. (lll. 8.) KIM utasitasa
a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terlleti integracioval
0sszefliggd térvénymodositasokrél sz616 2010. évi CXXVI. torvény 4. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskdromben eljérva,
figyelemmel a jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére — a Kormany altal rendeletben kijeldlt,
szakigazgatasi szerveket irdnyité miniszter véleményének kikérésével — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Komdrom-Esztergom Megyei Korményhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatét (a tovabbiakban: Szabalyzat)
a Mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§ A Szabalyzatot, valamint a Koméarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal belsé szabdlyzatait sziikség szerint, de
legalabb évente feliil kell vizsgalni.

3.8 (1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben meghatdrozott kivétellel — a kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba.
(2) A melléklet 2. fliggelékének 1.4.1. a)-c); fa); g) és az 1.4.2. a)-d) pontjai 2011. szeptember 1-jén lIépnek hatalyba.

4.8 Hatdlyat veszti a Komarom-Esztergom Megyei Kozigazgatdsi Hivatal Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatdnak
kiadasardl sz6l6 31/2010. (X. 1.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 27/2011. (Ill. 8.) KIM utasitdshoz

A Komarom-Esztergom Megyei Kormdanyhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdhoz

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. AKomdrom-Esztergom Megyei Kormdnyhivatal jogdlldsa és alapadatai
1.8 (1) A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal (a tovdbbiakban: Kormdényhivatal) a févérosi és megyei

kormdnyhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasédval és a terileti integracioval

0sszefliggé torvénymaodositasokrol szol6 2010. évi CXXVI. torvény (a tovabbiakban: Khtv.) 2. § (1) bekezdése alapjan a

Kormany altalanos hataskor( tertleti allamigazgatasi szerve.

(2) A Kormanyhivatal alapadatai a kovetkezdk:

a) megnevezése: Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal;
b) roviditése: KEMKH;

c¢) angol megnevezése: Government Office of Komdrom-Esztergom County;

d) német megnevezése: Das Regierungsamt im Komitat Komarom-Esztergom;

e) francia megnevezése: Office Gouvernemental du Département Komarom-Esztergom;
f)  székhelye: 2800 Tatabanya, Fé tér 4.;

g) postafiok cime: Tatabanya, Pf.: 173,;

h) vezetdje: kormanymegbizott;
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alapitéja: Magyar Kéztarsasag Kormanya;

alapitas datuma: 2011. januar 1,

alapité okirat kelte és szama: 2010. december 23.; XXII-3/KIM/548/1 (2010);
jogalldsa: koltségvetési torvény dltal meghatérozott, a Kozigazgatasi és
koltségvetésében szerepld koltségvetési szerv;

gazdalkodasi jogkore: 6ndlléan m(ikddé és gazdalkodo koltségvetési szerv;
szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar;

eliranyzat-felhasznélasi keretszamla szama: 10036004-00299554-00000000;
addigazgatdsi azonosité szama: 15789336-2-11;

statisztikai szdmjele: 15789336-8411-312-11;

PIR torzsszama: 789334;

allamhaztartasi szakdgazatai besorolasa:

841104 Terlleti dltalanos igazgatasi szervek tevékenysége;
alaptevékenységének allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

639990 Mashova nem sorolhaté egyéb informacids szolgaltatas

682002 Nem lakdingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése

691001 Jogi segitségnyujtas

712101 Mérbeszkozok hitelesitése

712106 Elelmiszer-eléallitassal kapcsolatos éllat-egészségiigyi ellenérzé vizsgalatok

712109 Egyéb, hatdsagi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgalat, elemzés
721933 Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés

7420730 Foldmérés, térképészet

7420741 Térképészet

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység

750000 Allat-egészségligyi ellatas

841104 Terlleti dltalanos igazgatasi szervek tevékenysége

841114 Orszaggydllési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek

lgazsagulgyi

Minisztérium

841116 Orszagos, teleplilési és terileti kisebbségi nkormanyzati vélasztdsokhoz kapcsolédé tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviselévélasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodé tevékenységek
841122 Kozponti dltaldnos végrehajté igazgatasi tevékenység

841124 Terlleti dltaldanos végrehajtd igazgatasi tevékenység

841163 Pdélydzat- és tdmogatdaskezelés, ellenbrzés

841221 Egészségligy terlletiigazgatdsa és szabalyozasa

841222 Oktatas terileti igazgatésa és szabalyozésa

841223 Kultura terileti igazgatdsa és szabalyozasa

841228 Szocidlis szolgaltatasok terlileti igazgatasa és szabalyozasa

841229 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenl&séggel, érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhdzakkal

Osszefliggé feladatok terlileti igazgatasa és szabalyozasa
841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkatigyi igazgatas
841322 Mezdgazdasag terlleti igazgatasa és szabdlyozasa
841323 Foldigy terlileti igazgatasa és szabalyozasa
841325 Epitésiigy, teriiletpolitika teriileti igazgatasa és szabalyozéasa
841332 Foglalkoztatas-, munkaligy teriileti igazgatdsa és szabdlyozésa
841334 Munkavédelmi, munkatigyi ellendrzés teriileti igazgatasa és szabdlyozasa
842350 Partfogo felligyeldi tevékenység
842370 Aldozatsegités és karenyhités
843012 Nyugdijbiztositési szolgaltatasok terileti igazgatasa
843032 Egészségbiztositasi szolgaltatasok teriileti igazgatasa
843041 Egészségbiztositasi pénzbeli betegségi ellatasok finanszirozasa
843042 Egészségbiztositasi pénzbeli anyasagi ellatasok finanszirozasa
843043 Egészségbiztositasi egyéb pénzbeli elldtdsok finanszirozésa
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2.§

3)

843047 Egyéb természetbeni ellatasok nyujtasanak finanszirozasa

843048 Egyéb egészségbiztositasi ellatashoz kapcsolodé kiadasok finanszirozasa

841904 Egészségbiztositasi alap bevételei (elszdmolasai)

855935 Szakmai tovabbképzések

855936 Kotelezd felkészité képzések

855937 M.n.s. egyéb felndttoktatas

869031 Egészségligyi laboratériumi szolgéltatasok

869043 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyligyi ellatas

869044 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése

869051 Kornyezet-egészségligyi feladatok

869052 Teleplilés-egészségligyi feladatok

869053 Sugar-egészségiigyi feladatok

869060 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feliigyelet, ellenérzés, tanacsadas

889943 Munkaltatok altal nyujtott lakastamogatasok
A Kormanyhivatal allami alapfeladatként ellatott alaptevékenységeinek korét alapitd okirata, jogallasat, feladat- és
hataskorét a Khtv., valamint a févérosi és megyei kormanyhivatalokrdl szél6 288/2010. (XIl. 21.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: R.) és egyéb jogszabdlyok hatdrozzék meg. A Kormanyhivatal vallalkozési tevékenységet végezhet.
A funkcionalis alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyar Kéztérsasag koltségvetése X. fejezet.

2. Komdrom-Esztergom Megyei Kormdnyhivatal szervezete

A Kormanyhivatal a kormdnymegbizott altal kdzvetlenll vezetett szervezeti egységekbdl (a tovdbbiakban egyitt:

torzshivatal), valamint dgazati szakigazgatasi szervekbdl all.

A torzshivatal szervezeti egységei a féosztalyok, valamint az osztaly jogallasu Kormanymegbizotti Kabinet, a Jogi

Perképviseleti Osztaly és a Belsé Ellen6rzési Osztaly. A féosztalyok osztalyokra tagozédhatnak.

A Korményhivatalban a kovetkezd szakigazgatasi szervek mikodnek:

a) Szocidlis és Gyamhivatal;

b) Epitéstigyi Hivatal;

c) lgazsaglgyi Szolgalat;

d) NOvény-és Talajvédelmi lgazgatdsag;

e) Foldmiivelésligyi lgazgatdsag;
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatdsag;

g) Foldhivatal;

h) Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv;

i)  Nyugdijbiztositési lgazgatésag;

j) Munkalgyi Kézpont;

k) Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv;

I)  Fogyasztévédelmi Felligyel&ség;

m) Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv;

n) Kozlekedési Felligyel6ség.

A szakigazgatasi szervek szervezeti egységei az osztalyok. Szervezeti egységnek mindsiilnek tovabba:

a) az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi lgazgatdsadg tekintetében az osztalyok és a kerdileti
allat-egészségligyi és élelmiszer-ellendrzé hivatalok (a tovabbiakban: kertileti hivatalok),

b) a Foldhivatal tekintetében a megyei foldhivatali osztalyok, illetve az 6nallé feladat és hataskorrel rendelkezé
korzeti foldhivatalok, valamint az 6néllé hataskorrel nem rendelkezé kirendeltségek;

c) aNyugdijbiztositasi lgazgatosag tekintetében a féosztalyok, amelyek osztalyokra tagozédhatnak;

d) aNépegészségligyi Szakigazgatasi Szerv tekintetében az osztalyok, és a kistérségi népegészségligyi intézetek.

A szakigazgatdsi szervek az e Szabalyzatban meghatdrozottak mellett Ugyrendben tovabbi osztalyokat

mukodtethetnek a szakmai irdnyitd szerv vezetGjével torténd egyeztetést és a kormanymegbizott jovahagyasat

kovetden.

A szakigazgatési szervek korzeti és helyi szint(i szervezeti egységeinek szervezeti strukturajat, a kiadmanyozas rendjét

és a helyettesités szabalyait a szakigazgatasi szervek tigyrendjei tartalmazzak.
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3.§

4.8

5.8

A Kormdnyhivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatait — a torzshivatal féosztélyai és a szakigazgatési szervek szervezeti

egységei szerinti bontasban - a 2. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal létszamkeretét — a torzshivatali féosztdlyok és a szakigazgatdsi szervek létszam szerinti
bontdsdban - a 3. fliggelék tartalmazza.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLII. torvényre figyelemmel a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 4. fliggelék tartalmazza.

A Kormdnyhivatal iratmintait az 5. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet

A KORMANYHIVATAL VEZETESE

1. A kormdnymegbizott

A kormanymegbizott a Kormanyhivatal vezet&jeként:

a)
b)
Q
d)
e)

p)

Vezeti a Korményhivatalt, gyakorolja annak feladat- és hataskoreit;

Ellatja a koltségvetési szerv vezetéjének hataskorébe utalt feladatokat;

Hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

Biztositja a szakigazgatasi szervek feladatellatasanak feltételeit;

Elkésziti és a kozigazgatas-szervezésért felel6s miniszter részére megkildi a Kormanyhivatal Szervezeti és
MUkodési Szabélyzatara vonatkozd javaslatat;

Gondoskodik a jogszabdlyban el6irt belsé szabalyzatok elkészitésérol;

A Kormanyhivatal tevékenységérél évente, az R. 10. § (2) bekezdésében meghatérozott szervek bevondsaval
0sszegz6 beszamolot készit;

A koltségvetési szerv vezetbjeként gondoskodik az dllamhaztartas belsé pénzligyi ellenérzésének kialakitasarol és
megfelel6 mikodtetésérdl;

Gondoskodik a megyei dllamigazgatasi kollégium |étrehozédsarol, mikodésérdl, gyrendjének elékészitésérdl, a
Kollégium elnékeként vezeti a Koméarom-Esztergom Megyei Allamigazgatési Kollégiumot;

Munkaltatéi jogokat gyakorol a féigazgatd felett — a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi bintetés kiszabasa kivételével, valamint - az igazgat6 kivételével — a tdrzshivatal
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi felett;

Aféigazgato javaslatara kinevezi azigazgatdt, aki esetében gyakorolja a felmentés, a fegyelmi eljaras meginditasa
és a fegyelmi blintetés kiszabdsa munkaltatéi jogkoroket;

Munkaltatéi jogkort gyakorol a térzshivatal kormanytisztvisel6i, igykezel6i és munkavéllaléi felett;

Munkaltatdi jogokat gyakorol a szakigazgatasi szervek vezetéi felett, a szakigazgatdsi szerv vezetdjének
kinevezéséhez és felmentéséhez azonban a szakmai iranyité szerv vezetdjének az egyetértése sziikséges.
A szakigazgatasi szerv vezetdjének kinevezésére és felmentésére a szakmai irdnyitd szerv vezetdjével el6zetes
egyeztetést tart, az egyeztetést kovetden a Khtv. 14. § (1) bekezdése szerinti egyetértés érdekében javaslatot tesz
a szakmai irdnyito szerv vezetdjének;

Kifogdssal élhet a szakigazgatasi szerv kormanytisztvisel6jének kinevezésével szemben;

Véleményezi a Khtv. 18. §-a alapjan - a rendvédelmi szervek, valamint a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
(a tovabbiakban: NAV) kivételével — a Kormanynak alarendelt szervek teriileti szervei vezetdinek kinevezését,
felmentését, a szervek létrehozasara, atszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi teriiletiik modositasara
tovabba a foglalkoztatottjaik Iétszamara és koltségvetésiik megallapitasara vonatkozé javaslatokat;

Tagja a megyei védelmi bizottsdgnak.

A kormanymegbizott a részére, illetve a Kormanyhivatalnak cimzett feladat- és hataskoroket e Szabalyzatban, a
Kormanyhivatal egyéb belsé szabalyzatdban, vagy a munkakdri leirasban megjeldlt, kiadméanyozasi joggal felruhazott
vezetd, illetve kormanytisztvisel6 Utjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatala sordn a kormanymegbizott

felhatalmazasaval vagy felhatalmazésaval és megbizasabdl jar el.

A kormanymegbizottat tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a féigazgatd helyettesiti.
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6.8 A kormanymegbizott kozvetlenil vezeti és irdnyitja:

a) aKormanymegbizotti Kabinet;

b) afdigazgatd;

Cc) azigazgato;

d) atorzshivatal;

e) aBelsd Ellendrzési Osztaly

tevékenységét.

7.8 (1) A korménymegbizott munkajanak és feladatai ellatasanak tdamogatasa érdekében a Kormanyhivatalon belll kabinet
mUkodik.
(2) A belsé kontrollrendszer részét képezé belsé ellendrzés kialakitdsarol a kormédnymegbizott koteles gondoskodni.

A belsé ellenérok tevékenységliket — e Szabdlyzatban foglaltak szerint — kdzvetlenil a kormanymegbizott

alarendeltségében, a Belsé Ellendrzési Osztaly keretében végzik. A belsé ellen6rok és a Belsé Ellendrzési Osztély

tevékenységét belsé ellendrzési vezetd vezeti.

2. A féigazgaté

8.8 (1) A Kormanyhivatal hivatali szervezetét féigazgaté vezeti.
(2) Aféigazgatdé mint a Kormanyhivatal hivatali szervezetének vezetéje:

a) Vezeti a torzshivatal szakmai munkajat;

b) Részt vesz a Kormanyhivatal munkajanak 6sszehangoldsaban, a Kormanyhivatal feladat- és hataskorében a
koncepciondlis elképzelések kialakitasdban, ezek megvaldsitasat szolgald tevékenységek megalapozésaban;

c) Koordindlja a beszamolok és jelentések elkészitését;

d) Koordindlja az adatvédelemmel, a kozérdekl adatok nyilvanossdgaval kapcsolatos és az elektronikus
informécidszabadsagbdl eredd feladatokat, kezdeményezi a torzshivatal feladat- és hataskdrébe tartozé adat
mindsitését és a mindsités felllvizsgalatat, kijeloli az adatvédelmi feleldst;

e) Gondoskodik a hivatali munkatervek, feladattervek, ellendérzési tervek, munkaprogramok el6készitésérél, a
kodzpontilag kiadott tervek és programok kivételével;

f)  Tagja a Komarom-Esztergom Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) KozremUikodik a tobb agazatot érinté kormanyzati dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangolasaban;

h) Munkéltatdi jogokat gyakorol azigazgato felett (a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa, valamint
a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével);

i) A torzshivatal Pénziigyi, Koordinacids- és Szervezési, Humanpolitikai, valamint Informatikai Fdosztalya
féosztalyvezetdi utjan ellatja a szakigazgatasi szerveknek a R. 32. § (4) bekezdésében meghatérozott, funkcionalis
feladatai irdnyitasat;

j)  Elldtja az e Szabdlyzatban, a Kormanyhivatal mas belsé szabdlyzataban, a munkakori leirdsdban meghatarozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a kormanymegbizottat, azzal
hogy e mindségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

(3) Afdigazgato kozvetlenil vezeti és iranyitja a Jogi Perképviseleti Osztaly tevékenységét.
9.§ Aféigazgaté munkajat dltaldnos helyetteskéntigazgato segiti., tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a féigazgatot az
igazgato helyettesiti.

3.Azigazgatd

10.§ Az igazgato:

a) Segiti a féigazgaté munkajat;

b) Kdzremikddik a Kormanyhivatal munkéjanak 6sszehangoldsaban;

c) Tagja a Koméarom-Esztergom Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

d) Elldtja az e Szabalyzatban, a Korményhivatal mas belsé szabdlyzataban, a munkakéri leirdsdban meghatérozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti a féigazgatot.
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12.8

13.§
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Az igazgatot akaddlyoztatdsa esetén a torzshivatalnak a féigazgatéd dltal kijelolt vezeté munkakord
kormanytisztviseléje helyettesiti.

4. A szakigazgatdsi szerv vezetéje

A szakigazgatasi szerv vezetdje:

a) A jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti és iranyitja a szakigazgatasi szervet;

b) Gyakorolja a szakigazgatasi szervhez, illetve a szakigazgatdsi szerv vezetdjéhez cimzett hataskordket, a
szakigazgatasi szerv nevében a kiadmanyozasi jogot, amelynek gyakorlasat atruhdzhatja;

c) Elkésziti a szakigazgatasi szerv igyrendjét és az annak mellékletét képezé munkakéri leirasokat;

d) Az ondlld feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egységek kivételével szervezi és ellendrzi a szakigazgatasi
szerv feladatainak végrehajtasat, biztositja az Ugyintézés szakszer(iségét, a szakmai kovetelmények
érvényesulését;

e) Kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz szlikséges intézkedések megtételét;

f) Tagja a Komarom-Esztergom Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) Hajogszabaly mésként nem rendelkezik, gyakorolja a munkaltatdi, utasitasi és ellendérzési jogot a szakigazgatasi
szerv kormanytisztvisel6i, valamint munkavallaldi felett a Khtv. 15. § (2) bekezdésében foglaltak alkalmazasaval;

h) Evente, illetve a szakmai iranyité szerv éltal elrendelt esetekben beszamoldt, jelentéseket készit, adatokat kdzol;

i) A kormanymegbizott altal meghatéarozott rendben, de legaldbb évente tajékoztatast ad a kormanymegbizott
részére a szakigazgatasi szerv tevékenységérdl;

j)  Szakmai értekezleteket hiv 6ssze az irdnyitasa ald tartozd tevékenységi korben felmerilt fontosabb feladatok
megoldasdhoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felligyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitasa céljabol.

A szakigazgatési szerv vezetGjét az altala kijelolt vezet6 munkakort betdlté kormanytisztviseld, vezeté munkakort
betdltd kormanytisztvisel§ hidnydban az altala kijel6lt kormdanytisztviseld helyettesiti.

I1l. Fejezet
A KORMANYHIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI ES SZEMELYI ALLOMANYA
1. A Kormdnyhivatal szervezeti egységei

A szervezeti egység ellatja a 2. fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezet6jének tevékenységét irdnyitd vezetd
altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A torzshivatal féosztalyai osztélyainak létszamat — ha a féosztaly osztalyokra tagozddik — a kormanymegbizott, a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek |étszamat — az e Szabdlyzatban a szakigazgatasi szervre meghatarozott
létszdmkereten bellll — a szakigazgatdsi szerv vezetdje ligyrendben hatarozza meg.

2. A szervezeti egységek vezetGi

A szervezeti egység vezetOje a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a torzshivatal
esetében a kormanymegbizottdl, a féigazgatétol, az igazgatotdl, szakigazgatasi szerv esetében a szakigazgatasi szerv
vezetdjétdl kapott utasitas és iranymutatds alapjan — vezeti a szervezeti egység munkajat, és felel6s a szervezeti
egység feladatainak ellatasaért.
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16.§

17.§
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19.§

A szervezeti egység feladatkorébe utalt lgyekben a szervezeti egység vezetdje dont, illetve gyakorolja mindazon
tgyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.

A torzshivatal féosztalyi jogallassal bird szervezeti egysége vezetbjének a helyettese a torzshivatal szervezeti
egységének Ugyrendjében meghatérozottak, valamint a féosztdlyvezetd utasitdsa szerint helyettesiti a
féosztalyvezetét.

Atorzshivatal osztalyvezet6je a féosztaly ligyrendje, valamint a féosztaly vezetdje utasitdsa szerint vezeti és ellendrzia
vezetése alatt all6 osztaly munkajat. Az osztalyvezetd felelés az osztaly feladatainak teljesitéséért.

A torzshivatal osztélyvezet6jét akadalyoztatasa esetén a féosztély ligyrendjében meghatarozottak szerint a féosztaly
masik osztalyanak vezet6je vagy a féosztaly munkatérsai kozil a féosztalyvezet6 altal kijelolt kormanytisztviseld
helyettesiti.

A szakigazgatasi szerv szervezeti egységének vezetéje a szakigazgatasi szerv ligyrendje, valamint a szakigazgatasi
szerv vezetOjének utasitasa szerint vezeti és ellenérzi a vezetése alatt allo osztaly munkajat.

A szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdjét akaddlyoztatdsa esetén a szakigazgatasi szerv ligyrendjében
meghatarozottak szerint a szakigazgatési szerv mésik osztalydnak vezet&je vagy az osztaly munkatdrsai kozul a
szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdje altal kijelolt kormdanytisztviseld, féosztalyi strukturdban miikodd
szakigazgatasi szerv esetében a féosztaly vezetdje dltal kijelolt osztalyvezetd helyettesiti.

IV. Fejezet
A KORMANYHIVATAL TAJEKOZTATASI ES DONTESELOKESZITESI FORUMAI
1. A kormdnymegbizotti értekezlet

A kormanymegbizotti értekezlet a kormanymegbizott vezetésével attekinti a kormanymegbizott vezetése ald tartozd
szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozd feladatok ellatasat. Célja a kolcsonos tajékoztatas az elézé
értekezlet ota tortént jelentds eseményekrél, a kovetkezd iddészakra vonatkozé feladatok egyeztetése,
osszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

A kormdanymegbizotti értekezleten a féigazgatd, az igazgatd, a szakigazgatasi szerv vezetdje, a Kormanymegbizotti
Kabinet vezetdje, illetve a kormdnymegbizott dltal meghivottak vesznek részt.

A Kormanymegbizotti Kabinet vezet6je gondoskodik arrél, hogy a vezetéi értekezleten meghatarozott feladatokrdl,
iranymutatasokrol emlékeztetd késziljon, amelyet az értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6sok rendelkezésére bocsat.

2. Szakigazgatdsi szerv vezetGi értekezlet

A vezetbi értekezlet a szakigazgatdsi szerv vezetbjének vezetésével attekinti a szakigazgatdsi szerv illetve a
szakigazgatdsi szerv szervezeti egységeinek feladat- és hatdskorébe tartozd feladatok ellatasét. Célja a
kormanymegbizotti és a szakmai irdnyité szerv vezetbje altal tartott értekezleteken elhangzott informacidk
tovabbadasa, a kolcsonds tajékoztatds az el6z6 vezetdi értekezlet ota tortént jelentés eseményekrdl, a kdvetkezd
id6szakra vonatkozé feladatok egyeztetése, 0sszehangolasa, tdjékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi a szakigazgatasi szerv vezet6jének kdzvetlen vezetése alatt allo szervezeti egységek vezetdi,
illetve a szakigazgatasi szerv vezetdje altal meghivott személy.

Az értekezlet 6sszehivasdért és el6készitéséért a szakigazgatasi szerv vezetdje dltal megbizott kormanytisztviseld a
felel6s, aki az értekezletrdl emlékeztetét készit, amit a szakigazgatdsi szerv vezet6je hagy jova. Az emlékeztetd egy
példanyat meg kell kiildeni a kormanymegbizott részére.
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3. Féigazgatéi értekezlet

A féigazgatoi értekezleten a féigazgatd vezetésével a torzshivatalon belili szakmai és funkcionalis feladatellatas,
jogalkalmazéas 6sszehangolasara, a soron kovetkezé feladatok meghatarozasara kerll sor. Célja a kolcsonds
tdjékoztatds az el6zé értekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezé idészakra vonatkozd feladatok
egyeztetése, 0sszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi az igazgato, a torzshivatal féosztalyvezetdi, illetve a féigazgato altal meghivottak.

Az értekezlet Gsszehivasaért és elbkészitéséért a féigazgatd altal megbizott kormanytisztviselé a felelés, aki az
értekezletrél emlékeztet6t készit, amit a féigazgatd hagy jova.

4. A munkacsoport

A kormanymegbizott, a féigazgatd és a szakigazgatasi szerv vezetbje tobb szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl szélo utasitasban meg kell
hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét, tagjait és miikodésének tartamat.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittm(kddésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

A munkacsoport vezetdje a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozasardl dontd
vezet6t koteles tajékoztatni.

5. Komdrom-Esztergom Megyei Allamigazgatdsi Kollégium

A Komarom-Esztergom Megyei Allamigazgatési Kollégium a kormanymegbizott véleményezé, dsszehangoldst
eldseqitd testiilete. Mikodésének részletes szabalyait a Kollégium ligyrendje tartalmazza.

A Kollégium elndke a kormanymegbizott, tagjai a féigazgato, az igazgatd, a Kormanyhivatal torzshivatalanak és
szakigazgatdsi szerveinek vezet6i, a Kormdnyhivatal koordindciés és ellenérzési jogkorébe tartozé terileti
allamigazgatasi szervek vezetdi, valamint a kormanymegbizott dltal meghivottak.

A Kollégium az tigyrendjében meghatarozott moédon tartja tléseit, valamint ha a kormanymegbizott az Gigyrendtél
eltéréen Osszehivja.

A Kollégium (lésén tanacskozasi joggal részt vesz az dllamigazgatasi feladatot ellaté mas szervezet
kormanymegbizott altal meghivott vezetdje.

A kormdnymegbizott sziikség szerint, a Kollégium tagjainak részvételével, a feladat- és hatdskorrel rendelkezé
kdzponti dllamigazgatasi szervek vezetdinek egyideju tajékoztatasa mellett megyei koordindcios értekezletet hivhat
Ossze tobb dgazatot érint6 feladat ellatdsanak elémozditasara.

A Kormanyhivatal torzshivatala valamint a szakigazgatasi szerv vezetéje az allamigazgatasi feladatokat ellato,
dllamigazgatasi  hatésagi  jogkorben eljar6 helyi 6nkormanyzati szervek vonatkozasdban jogosult
szakmai-koordinacios értekezletet 8sszehivni.

V. Fejezet

A KORMANYHIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1. A kiadmdnyozds rendje

A kiadmanyozasi jog az Gigyben torténd kdzbensd intézkedésre, dontésre valamint kiilsé szervnek, vagy személynek
cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmdanyozasi jog magaban foglalja az intézkedést, a kdzbensd

intézkedést, a dontést, a dontés kialakitdsdnak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felel6s.
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A Kormanyhivatal szervezeti egységeinél a kiadmanyozasi jogkoroket ugy kell meghatéarozni, hogy a jogszer(iség és a

szakszer(iség mellett biztositsa a gyors és folyamataban ellendrizheté tigyintézést, feladatellatast. A kiadmanyozasra

jogosultaknak a dontést az el6készités ellendrzését kdvetben a tdrvényesség és a szakszerliség betartdsaval az elbirt
hataridében kell meghozniuk.

A Korményhivatalnal a kiadmanyozasi jog jogosultja

a) A Kormanyhivatal, illetve a kormdanymegbizott hataskorébe tartozd tigyekben — mint a hataskorrel rendelkezd
szerv vezetdje — a kormanymegbizott;

b) A szakigazgatasi szerv, illetve a szakigazgatasi szerv vezet6jének hataskorébe tartozé ligyekben a szakigazgatasi
szerv vezetGje, a szakigazgatasi szerv szervezeti egységének onallé feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben a
szervezeti egység vezetdje;

c) Jogszabalyban meghatdrozott hatdskdrében a Kormanyhivatal kormanytisztviseléje.

A kormanymegbizott tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetében azintézkedést igénylé ligyekben a Kormdanyhivatal

féigazgatdja, a kormanymegbizott és a féigazgatd egyideji akadalyoztatdsa esetén az igazgatd intézkedik és

kiadmanyoz. A szakigazgatasi szerv vezetdjének akadalyoztatdsa esetén a szakigazgatdsi szerv vezet6jének
helyettese, vagy a helyettesitésével megbizott személy gyakorolja a kiadmanyozas jogat.

A kiadmaényozési jog jogosultja e jogkorét — a Kormdanyhivatal torzshivatala esetében a kiadmanyozasi és helyettesitési

szabdlyzatban, szakigazgatdsi szerv esetében lgyrendben, tovabba egyedi irdsbeli intézkedéssel — részben vagy

egészben atruhdzhatja, az dtruhazott kiadmdanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb
nem delegélhatd. Az dtruhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak személyét és felel6sségét.

A kormanymegbizott a kiadmdanyozds rendjét, annak részletes szabdlyait a Kormdnyhivatal toérzshivataldnak

kiadmanyozasi és helyettesitési szabdlyzatdban hatdrozza meg.

A szakigazgatasi szerv vezet6je ligyrendben szabalyozza a kiadméanyozés rendjét.

2. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A Kormanymegbizott és a féigazgato kivételével vezetd beosztasu kormanytisztvisel$ az irdnyitasa ald nem tartozé
szervezeti egység munkatarsa részére utasitast nem adhat. Az igazgato a feladatkoérének ellatasaval kapcsolatban
adhat kozvetlenil utasitast a kdzvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatérsanak. Errél az utasitast
végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtdsanak egyidejl megkezdése mellett — a szervezeti egységet irdnyito
vezet6t haladéktalanul téjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgés ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korlilményt az Ugyiraton fel kell tiintetni, és az lgyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetlenil kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgélati ut megtartasaval kell teljesiteni.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott utasitas nem terjedhet ki az utasitdst add vezetd irdnyitdsa ald nem tartozé
szervezeti egység kormanytisztvisel6jének hatosagi feladatai ellatasara.

3. Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezet6 altal elSirt hataridében torténik.

Az Ugyintézési hataridd az adott ligyekre vonatkozé anyagi és eljardsi szabalyokban meghatarozott hataridé.
Jogszabdlyban eldirt Ggyintézési hatdridé hidnydban az tgyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiaddsa sordn
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.

A hatdridéket - jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnyaban - naptdri napban kell meghatarozni. A hataridé
szamitasanak kezdd napja a kérelemnek az eljarasra hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésaghoz torténé
megérkezését kovetd nap.

Az Ugyintézé feladatainak Utemezése soran Ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridé lejarta elétt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.
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(6)

Ha az dgazatijogszabaly hatalya ald nem tartozé beadvany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az
Ugyintézo a késedelem okardl és az ligyintézés varhaté idépontjarol felettesét tdjékoztatja. llyen esetben a vezetd a
tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatast ad, amelyrél az lgyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tajékoztatni kell.

4. EgylittmUikédési kételezettség, csoportos munkavégzés

A Kormdényhivatal valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a kormanyhivatali feladatok végrehajtasaban
egyuttmUikddni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylittmikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység
alldspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon, az a szervezeti egység felel6s, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe
tartozik vagy akit erre a kormédnymegbizott kijelolt.

A kormanymegbizott az Gsszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyittmiikodését igénylé feladat
elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és a targykor szerint illetékes ligyintézék hatékony
egyuttmUikddésével megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és a targykor szerint illetékes tGgyintézéket a
komplex feladat megfelelé hatdridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egyuttmiikddési kotelezettség és
felel6sség terheli.

A Kormanyhivatal jogi képviseletének ellatasdért felelés szervezeti egység, illetve a jogi képviselet ellatasara
megbizott szervezeti egység kormdnytisztviselSivel, vagy kilsé jogi képviselével a Korméanyhivatal valamennyi
szervezeti egysége koteles egyuttmikodni.

A Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatési szervei kotelesek egytittmiikodni a kbzigazgatas-szervezésért felel6s
miniszternek a korményhivatalok felett fenndllé funkcionalis iranyitasi, valamint egyes funkcionalis feladatait ellatd
Nemzeti Allamigazgatasi Kézponttal (a tovabbiakban: NAK).

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kézszolgdltatasok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: KEKKH) szakmai irdnyitast
gyakorol a korményhivatalok torzshivatala és szakigazgatasi szerveinek informatikai tevékenysége felett, ennek
keretében gondoskodik az informatikai lGzemeltetés feltételeinek meghatdrozasatél, valamint egyetértési jogot
gyakorol az informatikai targyu szerzédések megkdtése soran.

A Kozigazgatasi és lgazsaguigyi Minisztérium Miniszteri Kabinetében miikddé Kormdanyzati Web- és Médiafejlesztési
Stratégiai Osztaly szakmai iranyitast gyakorol a kormanyhivatalok internetes kommunikaciot érinté fejlesztési
tevékenysége felett, 6sszefogja, koordindlja és megvaldsitja a kozponti kommunikacids feliletek Iétrehozaséat és
fejlesztését.

5. AKormdnyhivatal képviselete

A Kormanyhivatalt - az e §-ban foglalt kivételekkel — a kormanymegbizott képviseli. A kormanymegbizott
akaddlyoztatasa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak a kormanymegbizott helyettesitésének rendjére
vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Kozigazgatdsi és lIgazsagligyi Minisztériummal, mas minisztériumokkal, a kozponti hivatalokkal, az
onkormdnyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel val6 kapcsolatokban a Kormanyhivatalt a kormanymegbizott, a
féigazgatd, az igazgatd, szakigazgatasi szerv vezetéje, valamint — a szakterlletliket érinté kérdésekben, illetve a
kormanymegbizott, a féigazgato, szakigazgatasi szerv vezet6je megbizésa alapjan - az erre felhatalmazott vezetd,
illetve korménytisztvisel6 képviseli.

A Kormanyhivatalnak a birésagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelds szervezeti egység e
feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el, kivéve, ha az ligy sajatossagara tekintettel a kormanymegbizott - a
szakigazgatasi szerv vezetdjének a javaslatdra — a jogi képviselet elldtasara mas szervezeti egység vagy a szakigazgatasi
szerv Ugyintézéjét jeloli ki, illet6leg egyedi vagy éltalanos megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé jogi képvisel6t biz meg,
jogi képviseleti megbizast tart fenn. E rendelkezésen tulmenéen a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i a
Korményhivatal képviseletében a hatalyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan jogosultak eljarni a bir6sagok és mas
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29.§

30.§

31.§

hatosagok elétt. A képviseleti jogosultsagra vonatkozd részletes szabalyokat jelen Szabalyzat mellett a
Kormanyhivatal més belsé szabalyzatai, az igyrendek és a korménytisztvisel6k munkakori leirasai tartalmazzak.

Az Eurdpai Unié éltal térsfinanszirozott projektek el6készitése soran a Kormdnyhivatal képviseletét a
kormanymegbizott irdsos meghatalmazasa alapjén kijelolt kormanytisztvisel6 latja el. E projektek megvalésitdsa sordn
a korménymegbizott a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.

Nemzetkdzi programokon, protokolleseményeken, valamint a civil szervezetekkel és az érdekképviseleti szervekkel
valo kapcsolattartas tekintetében a Kormanyhivatal képviseletére az (1) bekezdésében meghatérozott rendelkezések
azirdnyadok.

6. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajto tajékoztatasat a Kormanyhivatal a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Terileti Kbzigazgatasért és
Vélasztasokért Felelés Allamtitkarsagéval egyeztetve végzi.
A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljards részletes szabdlyait kiilon szabalyzat hatarozza meg.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A kormanymegbizott e Szabalyzat hatalybalépését kdvetd 30 napon beliil kiadja a kdvetkezé szabalyzatokat:

a) aKormanyhivatal hazirendjét;

b) aszemélyligyi szabalyzatot;

c) azirat- és adatkezelési szabalyzatot;

d) agazdalkodasi keretszabalyzatot;

e) adontésértékelési szabalyzatot, valamint

f) azellendrzési szabalyzatot.

Az (1) bekezdésben szerepld szabalyzatokon tul a kormanymegbizott tovébbi szabalyzatok kiadasardl is rendelkezhet.

A torzshivatal szervezeti egységeinek vezetdi és a szakigazgatasi szervek vezet6i e Szabdlyzat végrehajtaséra, igy
kilonésen az egyes szervezeti egységek feladatkorének és létszamanak meghatarozdsara a Szabdlyzat
hatélybalépésétdl szamitott 30 napon belil gyrendet készitenek.

Az Ugyrendet a torzshivatal szervezeti egységének, illetve a szakigazgatasi szerv vezet6je — szakigazgatdsi szerv
esetében a szakmai irdnyitd szerv vezetdjével torténd egyeztetést kdvetden — irja ald, és jovahagydsra megkdildi a
kormanymegbizottnak.
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1.1.

1.2

2. fliggelék
A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatai
1. A kormdnymegbizott dltal irdnyitott szervezeti egységek

Korméanymegbizotti Kabinet

a) Elésegiti a kormanymegbizotti kommunikécié napi miikodését.

b) Részt vesz a kormanymegbizott személyét érinté sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitdsdban,
értékelésében.

c) Felelés a kormanymegbizott lakosségi kapcsolattartasaért.

d) El6késziti a kormanymegbizott bel- és kiilfoldi programjait és iranyitja azok megszervezését;

e) Hattéranyagot készit a kormanymegbizott programjaihoz, amelyhez informacidkat kérhet a Kormdnyhivatal
szervezeti egységeitdl.

f)  Kapcsolatot tart a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az ott folyd munkardl, adatokat,
hattéranyagokat kérhet télik.

g) Munkatérsai részt vesznek a Kormdanyhivatal vezet6i értekezletein.

h) Eljar a kormédnymegbizott altal meghatérozott ligyekben, részt vesz a kormanymegbizott altal meghatarozott
projektek koordinélasaban.

i) A kormanymegbizott altal meghatérozott médon figyelemmel kiséri a Kormanyhivatal gazdalkodasat.

j)  Segiti a civil szféra és a Kormanyhivatal kozotti kdlcsonds informacidatadast.

k) Koordinadlja a kormédnymegbizottnak cimzett lakossdgi panaszok, kozérdek( bejelentések, javaslatok és egyéb
kérelmek elintézését.

I)  Ellatjaa Kormanyhivatal szévivéifeladatait, e feladatkdrében a kormanymegbizott megbizasabol nyilatkozatot ad
a sajténak.

m) Koordinalja a kormanymegbizott programjait, szlikség szerint részt vesz a Korményhivatal programjainak
lebonyolitasaban.

n) Megszervezi a kormanymegbizotti értekezletet, amelyrél emlékeztetdt készit.

o) Véleményezi a kormanymegbizott hatdskdrébe tartozé szerzédéseket, azok megkotése elétt.

p) Koordindlja a Kormanyhivatal kulféldi kapcsolatait, elldtja a Kormanyhivatal nemzetkozi kapcsolatainak
kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly

1. A Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében véleményezi a feladat- és

hataskorébe tartozé ligyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. ATorvényességi Ellen6rzési és Felligyeleti Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Az onhibajukon kivil hatranyos helyzet(i dnkormanyzatok szamara el6késziti a jogszabdlyok szerinti feltételek
aldli felmentést;

b) Szakmai segitséget nyujt a terliletrész dtaddsa, atvétele, cseréje esetén a javaslat elkészitéséhez;

c) Lefolytatja a nemzetiés etnikai kisebbségek jogairdl sz616 1993. évi LXXVII. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 30/B.
§ (4) bekezdésében foglalt egyeztetést.

3. A Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztdly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében az érdekelt 5nkormanyzatok megegyezésének hidnyaban el6késziti a korjegyz6séghez tartozé kozségek

kijelolését.

4. ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Gondoskodik az oOnkormanyzati torzsadattar aktualizalasardl, tovédbba az Informatikai Fdosztallyal
egylttmikédésben a TORV, az NRT és TERKA rendszerek mikédtetésérdl, karbantartasarol, valamint az
adatrogzitéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasardl;

b) A feladat- és hataskorébe tartozo ligyben az dnkormanyzatok kérésére szakmai segitséget nyujt;

c) Kozremikodik a kormanymegbizott &ltal meghatarozott (igyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmuikddve a birdsagok és mas hatdsagok el6tti eljardsokban.
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5.ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly torvényességi ellendrzési és felligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

r

Ellatja a helyi 5nkormdanyzatok és szerveik, a kisebbségi 5nkormanyzatok és szervei, az 5nkormanyzati tarsulasok,
a tobbcélu kistérségi tarsulasok torvényességi ellendrzését. Ellatja kistérségi, megyei fejlesztési tanacs
torvényességi felligyeletét;

El6késziti — jogszabalysértés észlelése esetén — a jogszabalysértés megszilintetését célzé intézkedéseket;
Feldolgozza és elemzi az 6nkormdanyzatok torvényességi ellendérzésének tapasztalatait;

Gondoskodik a torvényességi ellenérzéssel, az dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos adatok gydjtésérél,
azok ellendrzésérél, feldolgozasarol;

Ellenérzi a kistérségi (megyei, térségi) terlletfejlesztési tanacs szabalyzatainak, szervezetének, mikodésének,
dontéshozatali eljarasanak, hatdrozatainak jogszertiségét;

Feldolgozza és elemzi a teriiletfejlesztési intézmények torvényességi felligyeletének tapasztalatait;

Ellendrzi a terlletszervezési eljards torvényességét, értékeli a kezdeményezés torvényi feltételeinek teljesitését,
el6késziti azoknak a helyi dnkormanyzatok torvényességi ellenbrzéséért felelés miniszter részére torténd
felterjesztését;

Javaslatot tesz és dontésre el6késziti a Kormanynak az Alkotmany 19. § (3) bekezdés |) pontja szerinti javaslatait,
valamint részt vesz a helyi dnkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 95. § e)
pontjaban meghatarozott feladatai ellatasaban, a helyi 6nkormanyzatokért felelés miniszternek az Otv. 96. § ¢)-d)
pontjdban és a 96/A. § a)-b) pontjdban, valamint a szakmai iranyité miniszternek az Otv. 97. §-dban
meghatarozott feladatai ellatdsdban. Ennek keretében:

ha) a feladat- és hataskdrrel rendelkezé mas &llamigazgatési szervekkel egyiittesen részt vesz az Otv. 98. §-aban
meghatarozott keretek kozott a szakmai iranyité miniszter ellenérzési feladatainak teljesitésében, értékeli és
elemzi az 4gazati torvények, kormany- és miniszteri rendeletek hatdlyosulasat;

hb) a helyi dnkormanyzatoktdl — az Otv. 97. § e) pontjara figyelemmel - adatokat és informacidkat kér a szakmai
iranyitasért felelés miniszter dgazati feladatai ellatdsa érdekében, az informacidkat 6sszegzi és tovabbitja a
szakmai irdnyitasért felelés miniszternek;

hc) a helyi 5nkorményzat felkérésére — a szakmai iranyitasért felelés miniszterrel, valamint a feladat- és hataskorrel
rendelkezd, illetékes dllamigazgatasi szervvel egyeztetve — az Otv. 97. § d) pontjaban foglaltakra figyelemmel a
helyi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt a helyi dnkormanyzatok részére az dSnkormanyzat dgazati
feladatainak elldtasahoz;

Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

El6késziti a képvisel6-testiilet - torvénysértés megsziintetése céljabol torténé - 0Osszehivasara, a
képvisel6-testiilet tisztségviseldje felel6sségének megallapitasara vonatkozo kezdeményezést;

Kezdeményezi vizsgalat lefolytatasat az Allami Szémvevészéknél, illetve a kozbeszerzési (igyekben
fellilvizsgalatra jogosult szervnél, amennyiben a torvényességi ellenérzés soran ennek sziikségessége felmerdl;
Megalapozottsag esetén a polgarmester ellen fegyelmi eljaras kezdeményezését el6késziti;

Polgdrmesteri tisztség megszlinését kovetéen ellenérzi a munkakori dtadas-atvételi eljards jogszerliségét, és
gondoskodik a munkakdér-atadasi jegyzékonyvek aldirasarol;

Eljarast kezdeményez a megyei birésdgnal az 5nkormanyzati képviseld, a polgdrmester 6sszeférhetetlenségének
kimondasa érdekében, ha a képvisel6-testiilet nem dont az 6sszeférhetetlenségrél vagy dontése jogszabalysértd;
Hulladékgazdalkodasi feladatait elmulaszté onkormanyzatnal kezdeményezi a koltségvetési tamogatas
visszatartasat, illetve zarolasat;

A kozoktatdsrol szolé torvény alapjan az Onkormdnyzati fenntartdsu kozoktatdsi intézményfenntartokndl
térvényességi ellenérzést végez, illetve indokolt esetben eljarast kezdeményez az Allami Szamvevészéknél, az
Alkotmanybirésagnal, illetve a birésagnal;

Az éves koltségvetési torvényben meghatérozottak szerint igazolja az 6nkormdnyzati tarsulasi megallapodasok
jogszer(iségét;

A terlileti monitoring rendszerrél sz616 kormanyrendelet alapjan elldtja a regiondlis teriileti monitoring bizottsag
torvényességi felligyeletét;

El6késziti a kistérségi fejlesztési tandcs megalakuldsaval és az alakulé Uilés 6sszehivasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, és részt vesz a kistérségi fejlesztési tanacs munkajaban;

El6késziti a képvisel6-testiilet Osszehivasat, ha a teleplilési képvisel6k egynegyedének vagy a képvisel6-testiilet
bizottsdganak az Ulés 6sszehivésira vonatkozo inditvanydnak a polgdrmester tizendt napon belll nem tesz
eleget;
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1.3.

Dontés-el6készitéként és javaslattevoként kdzrem(ikodik a Korméanynak a Nektv. 60/M. § c)-e), 60/N. § a),
valamint 60/0. § a) pontjaban meghatarozott feladatai ellatasaban;

Kezdeményezi a Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg eljarasat;

Kozrem(ikddik a helyi dnkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalatdban;

Segitséget nyujt a Kormdanyhivatal miikodését érinté jogi Ggyekben a jogi képviseleti feladatok ellatasaval
megbizott szervezeti egységnek.

Hatdsagi Féosztaly
1. A Hatdsagi Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében:

a)

b)

A hatdésdgi tevékenység tapasztalatai alapjan jogszabdly-moédosité javaslatokat kezdeményez, melyrdl
tdjékoztatja az illetékes minisztert.
Véleményezi a feladat- és hatdskorébe tartozé tigyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. A Hatdsagi Féosztaly koordinaciés feladatai tekintetében a jegyzék kérésére szakmai segitséget nyujt a

feladatkorébe tartozo kérdésekben.
3. A Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

d)

El6késziti:

aa) a Kormanyhivatal és a kormanymegbizott hataskorébe utalt azon elsé- és masodfoku hatdsagi dontéseket és
felugyeletiintézkedéseket, amelyeket jogszabdaly nem utal valamely dgazati szakigazgatasi szerv hataskorébe, igy
kilonosen a kisajatitasi, banyaszolgalmi jog alapitasi, az anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi, kozlekedési
igazgatasi, egyéni vallalkozéi tevékenység, tovabba a kereskedelmi, ipari igazgatasi, kilféldiek
ingatlanszerzésének engedélyezési, birtokvédelmi, dllattartasi és allatvédelmi, addigazgatasi, kdrnyezetvédelmi,
természetvédelmi, levegétisztasagi, talajterhelési dijjal kapcsolatos birsédg, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos
birsag tgyekben, vizgazdéalkodasi Ggyekben, utlejegyzés, kartalanitds, hadigondozottak allami tdmogatasa,
lakdscélt dllami tdmogatds, tankotelezettséggel kapcsolatos tigyekben, valamint fakivagasi és temetkezési
szolgaltatasokkal kapcsolatos Gigyekben;

ab) a féosztaly feladatkorébe tartozé hatdsagi ligyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve — elfogultsag,
valamint egyéb kizardsi ok és illetékességi 0sszelitkozés esetén - az eljaré szerv vagy gyintézé kijelolésére
vonatkozé dontéseket, az elséfoku hatésag mulasztdsa miatt szilkséges intézkedéseket.

El6késziti az dnkorményzati hatdskorbe tartozd szabalysértések vonatkozdsdban a méltdnyosségi kérelmek
targyaban hozandé dontéseket;

Ellatja a felligyelet gyakorlasabdl ered6 feladatokat:

ca) az anyakonyvvezeték tevékenysége felett;

cb) a polgéarok személyi adatainak és lakcimének helyi nyilvantartasi tevékenysége felett, ellenérzi a személyes
adatok védelmének érvényesilését, sziikség esetén helyredllitia a torvényes allapotot. Az Informatikai
Féosztéllyal egyuttmlkddve érvényesiti az d4gazati féhatdsdg szakmai irdnymutatdsait, ellendrzi ezek
végrehajtasat, tajékoztatast ad a felligyeleti és koordinacids tevékenységrél. Az Informatikai Féosztéllyal
egyuttmukodve felligyeli és ellenérzi a személyi adat, lakcim-, valamint a cimnyilvantartdsi adatok feldolgozasat,
és a nyilvantartasi rendszeren bellili tovabbitasat, az okmanyiroddk mikodését;

Vezeti a hatésdgi kozvetiték névjegyzékét;

Ellatja a Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé épitésiigyi hatdsagi feladatokat, dont a Korményhivatal
hataskorébe utalt épitésligyi hatésagi igyekben;

Ellendrzi az elséfoku épitésiigyi hatosagok tevékenységét, a jogszabdlyok el6irdsainak betartasat;

A Kormanyhivatal — az lgyészséggel egyeztetett — éves ellenérzési tervében foglaltak szerint ellenérzi az
allamigazgatasi feladatokat ellatd, allamigazgatasi hatdsagi jogkorben eljard helyi 6nkormanyzati szervek
tevékenységében a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgdltatas altaldnos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Ket.) végrehajtasit és a hatdsagi tevékenység jogszer(iségét, valamint a kozponti
allamigazgatasi szervek teriileti szervei tevékenységében a Ket. végrehajtasat;

Segiti a kozponti allamigazgatasi szervek terlleti szervei ellendrzési terveinek 6sszehangoldsat, egyeztetett
végrehajtasat, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kzos elemzését, seqgiti a gazdasdgos, egymast kiegészité
ellenérzési moédok kialakitasat, alkalmazasat;

Felligyeleti jogkort gyakorol a jegyzd elséfoku hatdsagi tevékenysége tekintetében, ellendrzi a jogszabalyok
eléirdsainak betartasat;
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Kozrem(ikddik a helyi 6nkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalataban;

Gondoskodik a Kormanyhivatal hataskorébe tartozé magyar igazolvany ligyintézési feladatok ellatasarol;
El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozé épitésiigyi hatosagi ligyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve
- elfogultsag, valamint egyéb kizarasi ok és illetékességi Osszelitkozés esetén — az eljaré szerv vagy ligyintézd
kijelolésére vonatkoz6 dontéseket, az elséfoku hatdsdg mulasztasa miatt sziikséges intézkedéseket.

4. A Hatosagi Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Kozrem(ikddik a kormanymegbizott altal meghatarozott Ggyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmuikddve a birdsagok és mas hatdsagok elétti eljardsokban;

El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozd hatdsagi ligyekben keletkezett kdzigazgatasi perekkel 6sszefiiggd
beadvanyokat (el6készité iratok, ellenkérelmek, fellebbezések stb.);

Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

Az IMI-rendszerben - figyelemmel a Belsé Piaci Informdciés Rendszer hazai miikodésének és az abban valo
részvételnek a szabalyairdl szold 342/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BPIR rendelet)
rendelkezéseire -

da) gondoskodik a megkeresések intézésérol;

db) gondoskodik az IMI-ben a r& és a felhasznaldira vonatkozéan regisztrdlt adatok naprakészen tartasardl,
ellenérzi az IMI alkalmazésat a szervezetén beliil;

dc) egylttmikodik a jogterdileti IMI-koordinatorral és a delegalt IMI-koordindtoraval az IMI megfelel6 mlikodése
érdekében, ennek keretében résziikre az IMI alkalmazasarol - az altaluk igényeltek szerint, a szilkséges korben —
adatot szolgaltat, és jelez az IMI alkalmazasaval 6sszefliggésben felmerilt barmilyen problémat;

dd) gondoskodik a BPIR rendelet 17. § (1) bekezdésében és (3) bekezdés a) pontjaban felsorolt felhasznaloi
jogosultsagok Kormanyhivatalon belili kiosztasarol;

Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az ligyiratforgalmi, a hatdsagi és a szabalysértési statisztikat, értékeli a hatdsagi
tevékenység tapasztalatait, elkésziti a kormanymegbizott és a féhatosagok altal kért, a féosztaly tevékenységét
érint6 beszamoldkat;

5. A Hatdsagi Féosztalyon beliil Ugyfélszolgalati Osztaly miikddik, amely miikddteti a korméanyablakot, mint integralt
Ugyfélszolgalatot, ennek keretében:

a)

b)

d]
d)

Kozrem(kodik a Korményhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tigyek kivizsgalasaban és megvalaszoldsaban egyiittm(ikddve a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel;
Biztositja a benyujtott kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez, illetve a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé hatdsaghoz valé eljuttatasat;

Gondoskodik az ligyfélszolgalat m(ikodéséhez kapcsolddo statisztikak vezetésérdl;

Téjékoztatast nyujt az tigyfélnek az eljaras menetérdl, valamint az eljarassal kapcsolatos tgyféli jogokrol és
kotelezettségekrol az R.-ben meghatérozott ligyek tekintetében;

A Ket. 169. § (1) bekezdés d) pontja szerint az lgyfelek azonositasat kovetéen egyedi ligyik intézéséhez
internetes kapcsolati lehetéséget, szakmai és informatikai segitséget nyujt az R.-ben meghatarozott lgyek
tekintetében;

Tajékoztatast nyujt az egyénivallalkozast alapitani kivand természetes személyeknek, és az egyéni véllalkozoknak
az R-ben meghatérozott adatokrdl és informacidkrdl;

Tajékoztatast ad a Kbzigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium részére a NAK-on keresztiil a feladatkérébe tartozé
tevékenység helyzetérdl;

Gondoskodik a korményablakok bévitésével kapcsolatos kormanyhivatali feladatok ellatasarol, ennek keretében
az Uj ugykorok bevezetésével, valamint az Ugyfélszolgalati munkatarsak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok el6készitésérdl és végrehajtasarol;

Ugyfél személyes megjelenése esetén ligyfélkaput létesit;

Az ugyfélszolgdlati halézat bdvitése, Ujabb helyszinek megnyitdsa esetén elldtja az Ugyfélszolgdlatok fizikai
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1.4.

Oktatési Féosztaly
1. Az Oktatési Fosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

i)

Ellatjia a kozoktatdsrél széld 1993. évi LXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kt.) 95/A. § (4) bekezdésében
meghatarozott hatdsagi ellenérzési tevékenységet;

Gondoskodik a Kt. 95/A. § (6) bekezdésében meghatarozott szabalysértési hatdsagi jogkdr gyakorlasarol;
Kozrem(ikodik az Oktatdsi Hivatal altal szervezett szakmai ellenérzésekben, valamint részt vesz az Oktatdsi Hivatal
altal végzett orszagos kozoktatdsi mérések, versenyek, és a kozépfoku felvételi eljaras szervezésében;

Ellatja az Oktatasi Hivatal altal megktild6tt adatok, vonatkozé szakmai dokumentumok és eljarasrend alapjan az
orszagos mérés, értékelés eredménye szerint ismételten a jogszabdlyban meghatarozott minimum szint alatt
teljesité iskolak fenntartoinak intézkedési terv készitésére vald felhivasaval, az elkészitett intézkedési terv
jovadhagyasaval, és az intézkedési tervben foglaltak végrehajtdsdnak hatdsdgi ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat [Kt. 99. § (7) bekezdése];

Els6foku hatdsagi dontést hoz:

ea) az o6vodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi tagsagi viszony létrejottének egyenlé banasmaod
kdvetelményeinek megsértése miatti, az Oktatasi Hivatalrdl szélé 307/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: OH rend.) 41/C. § (1) bekezdés a) pontja szerinti megallapitasarol;

eb) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés b) pontja szerint a kotelez6 felvételt biztositéd dvoda, illetve iskola
kijelolésérél;

ec) az altalanos iskola székhelye szerinti tébbcélu kistérségi tarsulds és a megyei 6nkormanyzat bevonésaval a
nyolc évfolyamnal kevesebb évfolyammal m(ikédé altalanos iskola tovabb mukodtetésének engedélyezésérdl;
ed) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés d) pontja szerinti, az osztalyinditasi tilalom aldli felmentésrdl;

ee) az egyhdzi szerv egyoldalu nyilatkozattételéhez valo, a Kt. 118. § (9) bekezdése szerinti hozzajarulds megadasa
targyaban;

Ellatja:

fa) a szomszédos allamokban él6 magyar didkok didkkedvezményekre val6 jogosultsdganak megallapitasaval,
annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teenddket;

fb) a szomszédos allamokban él6 magyar pedagdgusok és oktatok pedagdgus- és oktatoi kedvezményekre vald
jogosultsaganak megdllapitdsaval, annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fc) a nyugdijas pedagégusok pedagdgus igazolvédnyaval kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat;
Mésodfoku dontést hoz — a Kormanyhivatal altal miikodtetett érettségi vizsgabizottsag kivételével — az érettségi
vizsga vizsgabizottsaganak, és a szakmai vizsga vizsgabizottsaganak dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen benyujtott torvényességi kérelem targydban a Kt. 84. § (5) bekezdésében, a szakmai vizsga
esetén a szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. térvény 14. § (6) bekezdésében meghatarozott eljards keretében;
Hatdsagi ellendrzés keretében vizsgalja a fenntartonal és a kozoktatasi intézményekben a nem allami, nem helyi
onkormdnyzati intézményfenntarté altal igényelt normativ hozzajarulds és tdmogatas igénylésének alapjaul
szolgaléd — a kozoktatdsi intézményben vezetett — nyilvantartdsok meglétét, vezetését, a tanligy-igazgatasi
dokumentumokat és ennek alapjan az igénylés és az elszdmolds megalapozottsdgat. A vizsgélat
eredményeképpen kezdeményezheti az Oktatdsi Hivatalnal a normativ hozzajérulas és tdmogatds 0sszegének
feltlvizsgalatat;

Masodfoku dontést hoz a sajatos nevelési igény(i gyermekek, tanuldk tankotelezettségére vonatkozdan.

2. Az Oktatasi Féosztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
Q
d)
e)

f)

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatédrozottak szerint megbizza az érettségi vizsga vizsgabizottsaga elnokét
és ellendrzi a vizsgabizottsag tevékenységét;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint részt vesz az érettségi vizsgak szervezésében;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatdrozottak szerint mikdodteti az érettségi vizsgabizottsagot;

Ertesiti az Oktatési Hivatalt az érettségi vizsga tdrvényes megtartasat veszélyezteté eseményrdl;

Mukodteti a tanulmanyok alatti vizsgaztatés céljabdl a fliggetlen vizsgabizottsagot;

Kozrem(kodik az Orszagos Képzési Jegyzék alapjan az oktatasért felel6s miniszter felel6sségi korébe tartozd
szakképesitések esetén a szakmai vizsgak kdzponti irdsbeli tételeinek, kdzponti gyakorlati feladatainak, valamint
azok megoldésainak szétosztasaban;

Véleményezi a Kt-ben meghatdrozott 6nkormanyzati intézkedési tervet, illetéleg a megyék, a megyei jogu
varosok fejlesztési terveit a minisztérium szamara;
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1.5.

m)

Ellatja a kozoktatasért felelés miniszter képviseletét a regionalis és a megyei fejlesztési tanacs, valamint a megyei
kozoktatési kdzalapitvany munkajaban;

Részt vesz a regionalis és a megyei fejlesztési tandcs altal kiirt palyazatok elbiralasanak folyamataban;
Mkodteti a megyei kdzoktatési egyeztetd forumot;

Az OH rend. 41/D. § a) pontja szerint javaslatot tesz a fliggetlen kdzoktatdsi szakérté személyére, ha a helyi
onkormdnyzat a kdzoktatasi intézményét, illetve egyes szolgaltatds elldtasat — részben vagy egészben - meg
kivanja sziintetni vagy at kivanja szervezni;

Az OH rend. 41/D. § b) pontja szerint kijeloli a Kt. 131. § (5) bekezdés c) pontjadban meghatarozott félévi és év végi
osztalyozd vizsgdak vizsgabizottsdganak elndkét az Orszagos Vizsgaelnoki Névjegyzékrol;

Ellatja a Kt., valamint a vonatkozd jogszabalyok altal a Kormanyhivatal hataskorébe utalt feladatokat.

Koordindcios és Szervezési Féosztaly
1. A Koordindcios és Szervezési Féosztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

d)

9)

Elldtja az Allamigazgatasi Kollégium miikédésével kapcsolatos koordinaciés és adminisztracios feladatokat.
Gondoskodik:

ba) az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kbzponti ellendrzési és mintavételi tervek figyelembe vételével
a Korményhivatal szakigazgatasi szervei, illetve a kdzponti dllamigazgatasi szervek terileti szervei ellenérzési
terveinek 0©sszehangoldsardl, egyeztetett végrehajtasardl, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kozds
elemzésérdl, segiti a gazdasdgos, egymast kiegészité ellenérzési modok kialakitasat, alkalmazasat;

bb) a kormanymegbizott utasitdsa szerint 6sszehivott megyei koordinacios értekezletek megszervezésérél,
valamint részt vesz a szakmai koordinacios értekezletek (jegyzdi, szakigazgatasi szervek vezet6i), szakmai napok
napirendjének el6készitésében és megtartasaban;

bc) az Ugykezel6i, kozigazgatdsi alapvizsgak, kozigazgatasi szakvizsgak, épitéstigyi vizsgdk, alkotmanyos
alapismeretek vizsgak, anyakdnyvvezetdi szakvizsgak, tovabbd kiilon jogszabaly altal meghatarozott egyéb
vizsgak el6készitésére szolgdlo konzultaciok megszervezésérdl és a vizsgdk lebonyolitasardl;

bd) a kormanytisztvisel6i és koztisztvisel6i vizsgarendszerben az informatikai kovetelmények érvényesitésérdl az
Informatikai Féosztallyal egyittmikodve;

be) a kormanytisztvisel6k és koztisztviselk tervszer(i tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
beleértve az éves és kdzéptavu tovabbképzési terv végrehajtasat is.

Kozrem(kodik a kdzigazgatas korszerUsitésével, az elektronikus kdzigazgatas kialakitdsaval kapcsolatos feladatok
teruleti 6sszehangoldsaban, szervezésében.

Ellatja:

da) a kdzigazgatdsi szervek, a Kormanyhivatal szakigazgatasi szervei, a helyi onkorméanyzati szervek tekintetében
az Ugyiratkezelésrél, valamint az altaluk kezelt adatok nyilvantartasardl és védelmérdl, a kdzérdekl adatok
nyilvdnossdgarol sz6lé jogszabdlyok végrehajtdsdnak ellendrzését az illetékes kozlevéltarral egyeztetett
ellenérzési terv és program szerint;

db) az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat, illetve az allamhaztartasi és az elektronikus
informacidszabadsagrol szolo6 térvényben eléirt kdzzétételi kotelezettségeket;

dc) a Kormanyhivatal igyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, tigyviteli és leirdi feladatait;

dd) a helyi dnkormanyzati éves tovabbképzési tervek elkészitésének és végrehajtasanak ellendrzését;

de) az dnkormanyzati hivatalok egyedi iratkezelési szabdlyzatainak elkészitéséhez kapcsolodd egyetértési jog
gyakorlasanak feladatait;

df) a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgytijtéi tevékenységet, az ehhez kapcsolodd koordindcios,
ellendrzési feladatokat;

dg) a féigazgatd és az igazgato titkarsagi, Ugyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, igyviteli és leiroi
feladatait;

Kezdeményezi az ligyviteli tevékenység 6sszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti ellatasat,
és a kozigazgatasi informatikdért felelés miniszter irdnyitdsa mellett és az altala biztositott feltételeknek
megfeleléen biztositja az ligyviteli és informatikai feladatok szolgaltatas alapu ellatasanak kereteit;

Osszedllitja a kdzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal munkatervét,
ellenérzési tervét, tovabba mindazokat az Osszefoglalé anyagokat, melyek tobb szervezeti egység
kdzremikodésével készilnek;

Koordindlja a kormanymegbizott altal készitett éves beszdmold elkészitését;
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1.6.

p)

Részt vesz:

ha) a Kormanyhivatal koordinacios feladat- és hataskoréhez kapcsolddodan a tébb dgazatot érinté kormanyzati
dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangoldsaban;

hb) a Kormanyhivatal tigyfélfogadasi, lgyfélszolgalati rendszereinek 6sszehangolasat célzd kezdeményezések
megvaldsitaséban, az ligyfélszolgalati tevékenysége bévitése miikodési feltételeinek biztositasédban;
Kozrem(ikodik:

ia) a kozigazgatasi mindségpolitikaért és személyzetpolitikdért felelés miniszternek a megyében foglalkoztatott
kormanytisztvisel6k és koztisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével, valamint a szakember-utdnpotlds
megszervezésével kapcsolatos feladatainak elldtdsdban, elemzi a képzés, tovabbképzés szinvonaldt és
eredményességét, kezdeményezi az érintett szerveknél a szlikséges intézkedéseket;

ib) az eurdpai unids programok keretében végrehajtando képzések lebonyolitdsaban;

ic) a kozponti szakmai tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinek terileti szervei
feladatkorébe tartozé, kormanytisztvisel6ket érinté képzési, tovabbképzési feladatok ellatasdnak
Osszehangolasaban;

id) a kozigazgatasi szervek altal az ligyfelek szamara nyujtott elektronikus ligyintézést tdmogatd képzések,
tovabbképzések 0Osszehangolasdban, biztositja azok megfelelé nyilvdnossagat, terjeszti az Ugyintézés
elektronikus modszereit;

Koordindlja a Korményhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
lgyeket, egylttmlkodve a Kormanyhivatal mas érintett szervezeti egységeivel, biztositja a benyujtott
kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez valo eljuttatasat;

Kidolgozza és figyelemmel kiséri a kdzigazgatas korszer(sitésének teriileti koordindlasara vonatkozd javaslatokat;
Koordindlja a Korményhivatal minéségiranyitasi rendszerének kialakitdsaval és mulkodtetésével kapcsolatos
feladatokat;

El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szamara — a rendvédelmi szervek és a NAV — a Kormanynak
alarendelt szervek teriileti szervei létrehozdsara, atszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi teriiletiik
modositasara vonatkozo el6terjesztést;

A Pénzigyi Fdosztaly segitségével el6késziti véleményezésre a kormdnymegbizott szdmdara - a rendvédelmi
szervek és a NAV kivételével — a Kormanynak alarendelt szervek terileti szervei Iétszamanak megallapitasara és
koltségvetése megallapitdsara vonatkozé elSterjesztést, javaslatot.

Szervezi a Kormdanyhivatal szakmai rendezvényeit;

Ellatja a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, az egyedi adatigénylések teljesitése
rendjének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat, biztositja az egységes Ugymenet és felelésségi rend
kialakitasat, valamint gondoskodik az informacio-aramlas naprakészségének biztositasarol, egyuttmiikodve az
Informatikai Féosztallyal.

2. A Koordinacids és Szervezési Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovabba a kormanymegbizott altal meghatérozott tgyekben a
birésdgok és mas hatésagok elétti eljarasban biztositja a kormanymegbizott, a féigazgatd és a Kormanyhivatal
képviseletét;

A féigazgato iranyitasaval ellatja a szakigazgatési szerveknek a Koordinacids és Szervezési Féosztély feladat- és
hataskorébe tartozé funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Elldtjia a Pénzlgyi Féosztdly kozremiikodésével a lakascéld munkdltatéi kolcsdon nyujtasaval kapcsolatos
feladatokat a Kormanyhivatal valamennyi dolgozéjara vonatkozoéan,

El6késziti valamennyi szervezeti egység és szakigazgatasi szerv kozremikodésével a Korményhivatal
szabalyzatait, gondoskodik azok nyilvantartasarol.

Humanpolitikai Féosztaly

1. A Humanpolitikai Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében ellatja a kdzigazgatasi szervek vezetdi munkaltatoi
intézkedéseinek torvényességi ellendrzését,

2. A Humanpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

Ellatja:

aa) a Kormanyhivatallal kormanytisztvisel8i jogviszonyban és munkaviszonyban &llé6 kormanytisztvisel6k és
munkavallalok tekintetében a személyzeti, munkatgyi, fegyelmi, humanpolitikai, szocidlis és kegyeleti
dontésekkel, valamint a kitlintetési, elismerési javaslatok felterjesztésével 6sszefligg6 feladatokat;
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1.7.

b)

ab) a kormanytisztviselGi és a kdzszolgalati jogviszonyra vonatkozo jogszabélyok végrehajtasanak ellen6rzését, a
kozszolgélati nyilvantartas vezetésével és mikddtetésével kapcsolatos feladatokat;

ac) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedések szakmai el6készitését, az ezzel kapcsolatos
iratok és nyilvantartasok elkilonitett kezelését;

ad) az integralt emberieréforrds-gazdalkodast tdmogatd informaciés rendszer személyzeti munkat segitd
programjanak mikodtetését;

ae) a cimzetes féjegyz6i cim véleményezésével és felterjesztésével kapcsolatos feladatokat;

af) az alkalmazasban allé6 kormanytisztvisel6kre és munkavallalékra vonatkozélag a munkavédelemmel és
tlzvédelemmel kapcsolatos korményhivatali teendéket, a munkavédelmi és tlizvédelmi oktatds megszervezését,
a munkavédelmi és tlizvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérését, az eldirt jelentések, beszamoldk,
statisztikdk készitésére vonatkozd feladatokat, valamint a munkavédelmi és tlizvédelmi szabdlyzatok
hatalyosuldsanak és naprakészségének vizsgalatat;

Gondoskodik:

ba) az alkalmazéasban all6 korménytisztvisel6k és munkavéllalék elézetes és idészakos munka-egészségligyi
alkalmassagi vizsgalatarol;

bb) a jogszabalyban meghatarozott személyek vonatkozasaban a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefliggd
feladatok elvégzésérdl;

Figyelemmel kiséri az esélyegyenléségi terv megvaldsulasat, arrdl évente dsszefoglalét készit;

A féigazgatd irdnyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek a Humanpolitikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

A kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikdért felelés miniszter dltal meghatérozottak szerint
elémozditja a kdzponti kozszolgalati nyilvdntartds hatékony mikodését és adattartalmanak a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei feladatdval 6sszefliggd hasznalatat, illetve ellendrzi a nyilvédntartads adatainak védelmére
vonatkozé szabalyok érvényestilését.

Informatikai Féosztély
1. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - funkcionalis feladatai
tekintetében:

a)

b)

Kézrem(kodik az dnkormanyzati rendeletek elektronikus kdzzétételében, a TORV, NRT és TERKA rendszerek
mukodtetésével, karbantartasaval, az adatrogzitéssel, valamint az adatszolgéltatdssal kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

Kialakitja és m(ikodteti a Kormanyhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitdgépes informatikai rendszerét, végzi
annak folyamatos karbantartasat, szakmai segitséget nyujt a szamitogépes rendszerek hasznaldinak, terveket
dolgoz ki az informatikai hal6zat tovabbfejlesztésére;

Gondoskodik a Kormdényhivatal és a szakigazgatési szervek szamitdgépes fejlesztési és védelmi tervének
kidolgozasarol és kozremikodik annak megvaldsitasaban. Véleményezi a szdmitdgépes informatikai rendszer
kialakitasat, szakmai javaslatot készit a szamitdgépes rendszerek felhasznalasara;

Ellatja a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(kodik a Kormdanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgy(jtéi tevékenységben, az ehhez kapcsol6dd
koordinacids, ellenérzési feladatokban;

Rendszergazdaként lizemelteti a polgarok személyi adatainak és lakcimének terileti szamitdgépes rendszerét,
elvégzi a terileti nyilvantartas adatainak feldolgozasat;

Ellatia a helyi népesség-nyilvantartasi szamitégépes rendszerek felligyeletét, biztositja a karbantartd
allomanyokat;

Elldtja a Kormdnyhivatal Interneten - adatszolgaltatoként és (izemeltetéként - torténd megjelenésével
kapcsolatos informatikai feladatokat;

A Hatoésagi Féosztéllyal egytttmlkddve segiti az allampolgérok személyi adatainak és lakcimének helyi
nyilvantartasaval és az adatvédelemmel kapcsolatos felligyeleti tevékenységet;

Uzemelteti az okmanyirodai szamitégépes halézat teriileti informatikai rendszerét;

Kozrem(ikédik a Kormanyhivatal oktatasi tevékenységének ellatdsaban, végrehajtja az oktatassal kapcsolatos
telepitési és Uzemeltetési feladatokat;
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zs)

Ellatja a Cim-, Kdrzet- és Szervnyilvantartasi rendszer folyamatos informatikai, alkalmazasi és igazgatasi Help Desk
feladatait. Ellatja a Kormanyhivatalhoz rendelt felhasznaloi jogosultsaggal és a szervnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat;

Felugyeli és karbantartja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkozeit és a helyi halézatot.

Ellatja az Ggyiratkezel6 program informatikai felligyeletét, lzemeltetését;

Ellatja a szamitdgépes személyzeti nyilvantartas iizemeltetéséhez kapcsoléddo informatikai feladatokat;

Ellatja a Kormanyhivatal honlapjanak mikodtetését, a sziilkséges frissitések rendszeres atvezetését, az adatkozI6i
feladatokat;

Kozrem(kodik a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételében, végzi az adatszolgaltatdst az egységes
kdzadatkeres6 rendszer szdméra;

Ellatja az elektronikus korméanyzassal (Elektronikus Kormdanyzati Gerinchéal6zat, Kormanyzati Portal) kapcsolatos
hivatali feladatokat;

Ellatja az allamhdaztartasrol, valamint az elektronikus informacidszabadsagrél szolo térvényben eldirt kozzétételi
kotelezettségek informatikai feladatait;

Uzemmenet-folytonossag biztositasa céljabdl kézrem(kodik a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinél
lizemeltetett informatikai eszk6zok miikoddképességének fenntartasaban;

Gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos adminisztraciés feladatok végrehajtéséarol, elkésziti a sziikséges
elektronikus Grlapokat, valamint segitséget nyujt a hivatali kapu tGgyintézéinek;

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazdalkodasi rendszereket és feliigyeli mikodtetésiiket. Az (igyintézék részére
rendszeres informatikai tdmogatast biztosit a napi feladatok soran. Kézremukodik az adatszolgaltatasok
készitésében, tovabbitdsiban;

Segiti az Integralt Kormanyzati Ugyfélszolgalat (igyintézéit a szamitastechnikai rendszerek lizemeltetésében,
kdzremkodik a kapcsolédé adminisztracios feladatok végrehajtdsaban, valamint a bizonylatok, dokumentumok
nyilvantartasok biztonsagi masolatanak és archiv alloméanyanak elkészitésében;

A féigazgatd iranyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek az Informatikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

Elldtja a Korményhivatal Gigyirat-kezel6 rendszerének mikodtetésével kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;
A szakigazgatasi szervek informatikai rendszereinek mikodtetése érdekében egytittmuiikodik a szakigazgatasi
szervek szakmai irdnyité szerveinek informatikai szervezeti egységeivel, és ellatja ezen egylittmUikodés keretében
a hozza delegalt informatikai rendszerek mikodtetésével jard feladatokat;

A Koordinacids és Szervezési Féosztallyal egylttmUikodve kdzrem(ikodik a kdzigazgatasi szervek altal az tigyfelek
szamara nyujtott elektronikus Ugyintézést tamogatd képzések, tovabbképzések 6sszehangolasdban, az
Ugyintézés elektronikus médszereinek terjesztésében.

2. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - szakmai informatikai
feladatainak elldtasa tekintetében:

a)

b)

Kozrem(koddik a Kormanyhivatal informatikai tevékenység Osszehangoldsa érdekében végzett feladatainak
ellatasaban, ennek érdekében:

aa) kezdeményezi az Uigyviteli tevékenység 6sszehangolasat, eldmozditja annak egységes program szerinti ellatasat;
ab) informatikai szempontbdl ellenérzi a kdzponti kdzszolgalati nyilvantartas adatainak védelmére vonatkozo
szabalyok érvényesiilését;

ac) a Komarom-Esztergom Megyei Allamigazgatasi Kollégiummal &sszehangoltan kézremU(kodik a
Korméanyhivatal szakigazgatasi szervei informatikai fejlesztésének 6sszehangoldsaban;

ad) biztositja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkdzeinek jogtisztasagat;

Szervezi a Kormanyhivatal informatikai koordinacios feladatainak ellatasat, mdédszertani segitséget nyujt az
onkormanyzatoknak, informatikai tdmogatast biztosit a Kormanyhivatal szakigazgatési szerveinek feladataik
informatikai feladatellatasahoz;

Ellatja a vélasztasokkal, a népszavazasokkal 6sszefliggé informatikai feladatokat, ennek keretében:

ca) ellatja az Orszdgos Valasztasi lroda szakmai irdnyitdsa alapjan a Terdileti Valasztasi Iroda informatikai feladatait;
cb) elkésziti a Helyi Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: HVI) megbizésa alapjan a névjegyzéket, értesitket, atadja a
valasztdjoggal nem rendelkezé nagykoru polgarok jegyzékét. Szervezi, oktatja a HVI-k szdmara a vélasztassal
kapcsolatos rendszerek hasznalatat;

cc) szervezi és iranyitja az Orszagos Vélasztasi Iroda altal kiadott forgatokonyvben eldirtak alapjan a valasztasi
informatikai prébdkat, a szavazast megel6z6 és a szavazas napi informatikai feladatokat;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam 2963

1.8.

1.9.

d)

Részt vesz az okmanyiroddk munkajanak ellenérzésében, kiemelt figyelmet forditva a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kozponti adatbazisanak karbantartasara. Az ellenérzési tapasztalatok alapjan javaslatot tesz
szakmai felligyeleti intézkedésre, képzésre és egyéb segitségnyujtasra;

Ellatjia a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén m(ikédé okmanyiroddk technikai és alkalmazasi Help Desk
felugyeletét a férumalkalmazés és az okmanyirodai levelezérendszer hasznalataval;

Médszertani segitséget nyujt az dSnkormanyzatok feladatainak informatikai elldtasahoz;

A Hatdsagi Féosztéllyal egylttmiikodve végzi a helyi dnkorményzatok anyakdnyvi informatikai rendszereinek
(ASZA) fellgyeleti tevékenységét;

Ellatja az anyakonyvi rendszerben (ASZA) az anyakodnyvvezeték felhasznaloi jogosultsag és autentikacios kartya
elldtasaval kapcsolatos feladatokat;

Részt vesz a Ket. dltal el6irt informatikai, technikai feltételek kialakitasdban az elektronikus tGigyintézési rendszer
bevezetése érdekében;

Biztositja az Ugyfélszolgdlatok informatikai folyamatainak a mukodtetését az lgyfélszolgalatok informatikai
tdmogatdsaval;

Ellatja a szakigazgatasi szervek tekintetében az informatikai és kommunikacids izemeltetési feladatokat, melynek
keretében gondoskodik a kozponti lizemeltetésli szakrendszerek esetében a helyi Uzemeltetési feladatok

Belsé Ellen6rzési Osztaly
1. A belsé ellendrok a belsé ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhatdk be.

2. A Belsé Ellendrzési Osztaly ellendrzési feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

d)

Osszedllitja - a kockazatelemzéssel alatdmasztott — stratégiai és éves ellendrzési terveket és a kormanymegbizott
jovahagyasat kdvetben végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti az intézkedési tervek megvaldsuldsét;

Az ellendrzési program teljesitését, a megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazé ellenérzési
jelentés elkészitését befolyastol mentesen végzi, melynek tartalmaért felelésséggel tartozik;

Tajékoztatja a kormdanymegbizottat az éves ellendrzési terv megvaldsuldséarél, az attol vald eltérésekrdl,
Osszedllitja az éves ellendrzési jelentést;

Evente értékeli a belsé ellendrzés targyi, személyi feltételeit, javaslatot tesz a kormanymegbizottnak a
feltételeknek az éves tervvel torténé 6sszehangolasara;

Vezeti az ellenérzések nyilvantartasat, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok legaldbb tiz évig torténd
irattari megdrzésérdl, illetve a birtokdban lévé dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasardl;

Részt vesz a kormanymegbizott altal jévahagyott — éves képzési terv szerinti, illetve szakmai fejlddését biztositd
egyéb - képzéseken.

Jogi Perképviseleti F6osztaly
1. A Jogi Perképviseleti Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

El6késziti a Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatasi szervei feladat- és hataskorét érinté peres és nemperes
eljarasokkal 6sszefliggé beadvanyokat;

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovabbd a kormdnymegbizott altal meghatdrozott lgyekben a
birésdgok és mds hatésagok eldtti peres és peren kiviili eljardsokban biztositja a kormanymegbizott és a
Korményhivatal képviseletét;

A Korméanymegbizotti Kabinettel egylttmikodve véleményezi a Kormanyhivatal altal megkdtendd
szerz6déseket;

Jogi szakmai segitséget nyujt a kormanymegbizott, a féigazgaté (az igazgatd) kiadmanyozasaval érintett
kormanyhivatali utasitasok, szabdlyzatok, szerz6dések, jogszabaly-mddositasi javaslatok el6készitéséhez.
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2.1.

2. Szakigazgatdsi szervek

Szocidlis és Gydmhivatal

2.1.1. Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly

1. A Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly koordindcios feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Tajékoztatja a minisztert az ellenérzési tervrél, valamint az ellen6rzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;

Szakmai koordindcios értekezletet hiv 6ssze, elsésorban a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskoroket
ellato hatosagok, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok szamara;

Kézrem(kodik az dgazati képzések, tovabbképzések szervezésében;

Véleményezi a helyi dnkormanyzatnak az dnkorményzati elldtérendszer dtalakitasara vonatkozé javaslatait, és
szlikség esetén kezdeményezi a javaslatok megvaltoztatasat;

El6segiti és koordindlja a blinelkdvetés, illetve a blnismétlés megel6zését célz6 programok inditasat a
veszélyeztetett, tovabba a blincselekményt elkdvetett, de nem bilintethet6, valamint a bilintetéeljaras ala vont
gyermekek szdmara;

Minden év junius 30. napjiig az el6z6 évre vonatkozdan jelentésben elemzi az illetékességi teriiletén a
gyermekkord, illetve a fiatalkoru blnelkovetés helyzetét, és értékeli a blinmegel&zési tevékenységet;

Egyeztetd értekezletet tart a jelentés ismertetése és a blinmegel6zés érdekében elvégzendd feladatok
megvitatdsa céljabol;

Szervezi a hivatdsos gondnoki feladatot ellaté személyek képzését, illetve évenkénti tovabbképzését;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitadsaban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel, valamint a Nemzeti Er6forras Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Gydmiigyi és Gyermekvédelmi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Elsé fokon dont a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzé szolgaltatok, intézmények,
héalozatok miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz616 jogszabaly altal a hataskorébe utalt tigyekben;
Ellatja az illetékességi teriiletéhez tartozo telepiilési onkormanyzat jegyzéjének és a varosi gyamhivatalnak a
szakmai iranyitasat, felligyeletét és ellendrzését;

A gyermekvédelmi jelzérendszer elégtelen miikodése esetén javaslatot tesz fegyelmi felel6sségre vonas
alkalmazésara, illetve bilintetéeljarast kezdeményez a gyermek sérelmére elkdvetett blincselekmény gyanuja
esetén;

Ellatja a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzd szolgaltatok, intézmények, halozatok
mUkodési engedélyezésérdl és ellenérzésérdl szold jogszabaly altal a hataskorébe utalt ellendrzési feladatokat;
Maésodfoku hatdsagi jogkort gyakorol a teleplilési onkormanyzat jegyzéjének, a varosi gyamhivatalnak a
gyermekvédelmi és gydmiigyi hatéségi Uigyeiben, valamint az ligyészség és a birdsag kivételével a gyermekek
védelmérél és a gyamugyiigazgatésrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 72.§ (1) bekezdése szerinti beutal6 szerv éltal
elrendelt ideiglenes hatalyu elhelyezés tekintetében;

Ellendrzési jogkorében legaldbb négyévente ellenérzi:

fa) a gyamhatosagok gyamiigyi és gyermekvédelmi hatosagi tevékenységének jogszer(iségét;

fb) az egészségligyi szakfelligyelet kivételével a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet vagy a kijelolt
modszertani feladatokat ellato intézmény, illetve az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Névjegyzékbe felvett
szakértd szilikség szerinti bevonasaval — a killon jogszabdlyban meghatdrozottak szerint — a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgéltatok tevékenységét;

A gyermekek és az ifjusdg védelméért felel6s miniszter utasitdsa alapjan meghatarozott témakorben az
ellenérzési tervben meghatarozottakon tul vizsgalatot folytat le;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly éltal elrendelt adatokrdl;

Elkésziti a gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményekkel/szolgéltatasokkal, illetve a gyamhatdsagi
tevékenységgel kapcsolatos éves statisztikai jelentést.

2.1.2. Szocidlis Hatosagi és Ellen6rzési Osztaly

1. A Szocidlis Hatdsagi és Ellendrzési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szociélis igazgatéasrol és szocidlis ellatasokrdl szol6 torvényben meghatérozott
onkormanyzati ellatasi kotelezettségek teljesitését. Amennyiben az dnkormdényzat ellatasi kotelezettségébdl
addédo feladatainak — kiilonosen fenntartoi, illetve a szolgaltatastervezési koncepcié elkészitésére vonatkozéd
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2.2.

2.3.

feladatanak — nem tesz eleget, megfelel6 hataridé kitlizésével felszélitja az onkormdanyzatot a feladat
teljesitésére;

b) Részt vesz az 4gazati képzések lebonyolitdsdban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

c) Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érint6 tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd kdzponti és teriileti
allamigazgatasi szervekkel és a Nemzeti Er6forrds Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Szocialis Hatésdgi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtja a jegyz6 szakmai iranyitasat, felligyeletét és ellen6rzését, masodfokon eljar a jegyzé hatdskorébe tartozo
szocialis hatosagi tgyekben, figyelemmel a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataskoreire;

b) Dont a szocidlis szolgdltatdk, intézmények miikodési engedélyezésérdl és ellenbrzésérdl sz616 jogszabaly éltal a
hataskorébe utalt lgyekben, dont tovabba a tartds bentlakdsos szocialis intézmény fenntartdja kérelmére a folyd

c) Elldtja a szocialis szolgaltatok, intézmények mikddési engedélyezésérél és ellenérzésérdl sz6l6 jogszabdly altal a
hataskorébe utalt ellen6rzési feladatokat;

d) Eljar els6fokon, valamint - a jegyzé felligyeleti szerveként - mdsodfokon a sulyos mozgdaskorlatozottak
kozlekedési kedvezményeivel kapcsolatos tigyekben, illetve dont a szerzési és atalakitasi utalvanyok kiadasardl;

e) Fellgyeletiszervkénteljaraz egyes lakdscélu kdlcsondkbél eredd adossagok rendezésével kapcsolatos ligyekben,
elbirdlja a jogorvoslati kérelmeket;

f)  Elsé6fokon dont azintézményi jogviszonyban all6 személyek intézményen belili foglalkoztatdsa esetén a szocidlis
foglalkoztatasi engedélyek kiadasarol. Ellenérzi az engedélyezett foglalkoztatast, valamint nyilvantartast vezet a
szocidlis foglalkoztatasrol;

g) Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt adatokrol.

Epitésiigyi Hivatal

1. Az Epitésiigyi Hivatal kodifikacios feladatai tekintetében az épitésfelligyeleti hat6sagi tevékenység tapasztalatai

alapjan jogszabaly médosité javaslatokat kezdeményez, melyrdl tajékoztatja az illetékes minisztert.

2. Az Epitésiigyi Hivatal egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Vezeti az épitésfelligyeleti hatosag hataskorébe utalt nyilvantartasokat;

b) Osszedllitia a munka- és ellendrzési tervet, teljesiti az épitésfelligyeleti ellendrzési terv szerinti feladatait; az
ellenérzési feladatai teljesitésében egylttmikodik a jogszabdlyban meghatdrozott szakmai szervezetekkel.
Koz06s ellendrzéseket tart tarshatésagokkal, (épitési) szakmai kamarakkal és mas épitésfeltigyeletekkel;

c¢) Jogszabalyban meghatérozottak szerint épitésfelligyeleti ellenérzéseket végez, épitésfelligyeleti hatdsagi
intézkedéseket tesz; ennek keretében kapcsolatot tart a tarshatésagokkal, a szakmai kamarakkal, sziikség esetén
szakértd, szakért6i intézmény kézremikddésével;

d) Epitésfeliigyeleti hatosagi jogkdrében — jogszabalyban meghatarozott szabalytalansag esetén — intézkedik a
szabalytalan dllapot megszilintetése irdnt, épitésfelligyeleti birsdgot szab ki;

e) A felettes hatésdghoz torténd felterjesztésre el6késziti a fellebbezésekkel, felligyeleti intézkedésekkel
kapcsolatos iratokat;

f) Gondoskodik a feladatkorébe tartozé hatésagi ligyekben az illetékes miniszter szakmai iranyitdsi feladatainak
végrehajtasarol;

g) Lefolytatja az épitGipari kivitelezési tevékenység megkezdésére iranyuld bejelentéssel kapcsolatos eljarasokat;

h) Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, lefolytatja a sajatos épitményfajtakkal kapcsolatos épitésfelligyeleti
ellenérzéseket és hatdsagi eljarasokat.

Igazsaglgyi Szolgalat

2.3.1. Felnétt Koru Blinelkovet6k Partfogd Felligyel6i Osztalya

1. A Felnétt Kort Blinelkodveték Partfogd Felligyel6i Osztalya koordinacios feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén egylttmikodik a birésdgokkal, az tigyészségekkel, a blintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendérséggel, a gydmhatdsagokkal és mas hatdsagokkal, tovabba az 6nkormanyzatokkal, a gyermekjoéléti és
csaladseqitd szolgélatokkal, az oktatasi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel
és az allampolgarokkal;

b) Kuilon forras és kapacitds hidnyaban a feladat-megvalositas érdekében egylttmikodik az allami és
onkormdnyzati szervekkel, a térsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttmikodési megallapodést, ellatasi
szerzédést kothet,
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c) Részt vesz szakteriletet érinté feladatok megvaldsitasa érdekében a hazai pélyazatok el6készitésében és
megvaldsitasaban;

d) Egyezteti a KOzigazgatési és Igazsagligyi Minisztérium lgazsagligyi Szolgalatdval (a tovabbiakban: KIMISZ) a
partfogd felligyel6k altal adhatd segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozé igényét, a KIMISZ erre
vonatkozé — a kormanymegbizottnak el6terjesztendd — javaslata tekintetében.

2. A Feln6tt Koru Blinelkdveték Partfogé Fellgyel6i Osztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azligyész, a birdsdg, illetve a blintetés-végrehajtasi bird elrendelésére partfogo feligyel6i véleményt, tovabba a
birésag, illetve a blntetés-végrehajtasi intézet megkeresésére kornyezettanulmanyt készit a felnétt koru
elkdvetdkrol;

b) Szervezi és ellendrzi a kdzérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c) Végrehajtja az elkovetdk partfogo felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabédlyokban meghatdrozott, birésagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal eléirt magatartasi szabalyok megtartdsat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkoveték utbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

e) Az Ugyész kozvetitdi eljdrasra utald hatarozata, illetve a birdsdgnak a bintetéeljarast — a kozvetitbi eljaras
lefolytatdsa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kdzvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetitdi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrdl; az tigyvéd kdzvetitdk
medidcids eljardsanak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, amelyet a KIMISZ-nek tovabbit;

f)  Ellendrzi a kozvetitéi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kozvetitbi
eljarasrol jelentést készit, amelyet megkild az Gigyésznek, illetve a birédsdgnak;

g) A Kormanyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamara a csoportos foglalkozason vald
részvétel lehetdségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egylittm(ikddve) csoportos foglalkozést szervez a
blintetés-végrehajtasi intézetekben;

h) A jogszabdlyokban meghatdrozott feladatok végrehajtdsa, a blntetépolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kilénosen a
kornyezettanulményok és partfogd feligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatasa
teruletén.

3. A Felnétt Koru Blinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a) Egylttmikodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyelSi tevékenység nemzetkdzi szervezeteivel vald kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozrem(kodik a partfogo felligyeléi tevékenységet érinté eurdpai unios és egyéb palyazatok el6készitésében,
tamogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. A Felnétt Koru Blinelkoveték Partfogd FelligyelSi Osztalya egyéb feladatai tekintetében:

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tdrsadalmi integracié el6segitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabadulé szémara;

b) Kozosségifoglalkoztatdkat, tovabba — a székhelyétdl eltérd telepiiléseken - kihelyezett tigyfélszolgélati irodakat
mukodtethet;

c¢) Kozremukodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibol ered6 feladatok ellatasaban;

d) Kozremilkodik a kabitdszer-probléma visszaszoritdsarél szOolé6 nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormdanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatdrozat végrehajtdsdban;

e) Vezeti a partfogo felligyel6i tevékenységhez kapcsolddo nyilvantartasokat; a partfogé felligyeléi tevékenységre
vonatkozéan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamoldt készit a KIMISZ-nek;

g) Részt vesz a KIMISZ éltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

h) Részt vesz a KIMISZ altal kiilonbdzd (orszagos, regionalis és helyi) szinteken mUkddtetett medidciés mentori
rendszerben;

i)  EgyuttmUkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban;

j) A blnteté mediaciét végzdé lgyvédek tgyteher-elosztasandl irdnyadd szempontok meghatdrozasa és ezek
végrehajtasa terilletén egylttmkodik a KIMISZ-szel.
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2.3.2. Fiatalkoru Blinelkoévet6k Partfogo Felligyel6i Osztalya

1. A Fiatalkoru Blinelkoveték Partfogd Felligyel6i Osztélya koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

llletékességi terlletén egylittmikodik a birésagokkal, az igyészségekkel, a biintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendbrséggel, a gydmhatdsdgokkal és mas hatdsdgokkal, tovabbd az dnkorményzatokkal, a gyermekjoléti
szolgalatokkal, az oktatdsi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, valamint az
allampolgarokkal;

Kulon forrds és kapacitds hidnydban a feladat-megvaldsitas érdekében egytttmikodik az allami és
onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttm(ikodési megallapodast, ellatasi
szerz8dést kothet;

Részt vesz a szakteriletet érinté feladatok megvaldsitasa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és
megvalositasaban;

Egyezteti a KIMISZ-szel a partfogé felligyel6k altal adhatd segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozd
igényét, a KIMISZ erre vonatkozé - a kormanymegbizottnak eléterjesztendd - javaslata tekintetében.

2. A Fiatalkoru Blnelkdveték Partfogd Felligyel6i Osztdlya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a)

b)

Az ligyész, a birdsag, illetve a blintetés-végrehajtasi bird megkeresésére partfogo feligyeldi véleményt, tovabba
anyomozé hatdsdg, a birésag, illetve a biintetés-végrehajtési intézet megkeresésére kdrnyezettanulmanyt készit
a fiatalkoru elkdvetdkrol;

Szervezi és ellenérzi a kozérdekl munka blintetés végrehajtasat;

Végrehajtja az elkdvetdk partfogd felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabalyokban meghatarozott, birésagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal elbirt magatartasi szabdlyok megtartasat és a
kotelezettségek teljesitését;

Elvégzi az elkbveték utégondozasaval kapcsolatos feladatokat;

Az Ugyész kozvetitdi eljarasra utald hatarozata, illetve a birésdgnak a biintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatasa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kdzvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetit6i eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrol;

Ellendrzi a kozvetitdi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kbvetden a kozvetitoi
eljarasrdl jelentést készit, amelyet megkdild az ligyésznek, illetve a birésdgnak; az ligyvéd kozvetit6k mediacios
eljarasédnak befejezésérdl teljesitésigazoldst allit ki, amelyet a KIMISZ-nek tovabbit;

A Korményhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szdmara a csoportos foglalkozadson valo
részvétel lehet6ségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egyiittmikédve) csoportos foglalkozést szervez a
bilintetés-végrehajtasi, illetve a javitointézetben;

A jogszabdlyokban meghatérozott feladatok végrehajtisa, a blntetépolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kiléndsen a
kornyezettanulmanyok és partfogé felligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatdsa
teruletén.

3. A Fiatalkoru Blinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a)

b)

Egyuttmikodik a KIMISZ-szel a partfogo felligyel6i tevékenység nemzetkdzi szervezeteivel valéd kapcsolat
fejlesztésében;

Kozrem(ikodik a partfogd feliigyeldi tevékenységet érinté eurdpai unids és egyéb palyazatok elékészitésében,
tamogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Fiatalkoru Blinelkdveték Partfogé Felligyel6i Osztélya egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracié elésegitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabadulo, illetve a javitdintézetbdl elbocsatott szamara;
Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltéré telepiiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgalati irodakat
mUkdodtethet;

Kozrem(kodik a tdrsadalmi blnmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibdl eredé feladatok ellataséban;
Kozrem(kodik a kabitdszer-probléma visszaszoritdsarél szolé nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatérozat végrehajtasaban;
Vezeti a partfogé felligyel6i tevékenységhez kapcsoldédd nyilvantartasokat; a partfogo felligyeli tevékenységre
vonatkozéan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el a KIMISZ szervezeti egységei részére;
Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ részére;

Részt vesz a KIMISZ 4ltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;
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Részt vesz a KIMISZ altal kiilonb6z6 (orszégos, regionalis és helyi) szinteken mikddtetett mediaciés mentori
rendszerben;

Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellendrzéseinek lebonyolitasaban;

A biintetd mediaciot végzé lgyvédek lgyteher-elosztdsdnal iranyadd szempontok meghatarozésa és ezek
végrehajtasa teriiletén egylttmikodik a KIMISZ-szel.

2.3.3. Jogi Segitségnyujté Osztély
1. A Jogi Segitségnyujtéd Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

llletékességi teriletén egylttm(ikodést alakit ki a jogi segitékkel, a megyei Ggyvédi kamardkkal, a terileti
kozjegyzdi kamardkkal, az Snkormanyzatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, birésdgokkal;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

Részt vesz a szakterliletet érinté feladatok megvaldsitasa érdekében a hazai palydzatok el6készitésében és
megvaldsitasaban.

2. A Jogi Segitségnyujto Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

k)

Elvégzi a jogi segitségnyujtasrdl szold jogszabalyokban meghatarozott engedélyezd, nyilvantarté és egyéb
hatosagi feladatokat;

A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen biztositja a jogi segité és a partfogd ligyvéd igénybevételének
lehetdségét, hatarozattal dont a tdmogatas engedélyezésérél és annak mértékérdl, a kérelem elutasitasarol,
szilkség esetén a mar megallapitott tdmogatds modositasardl, fellilvizsgalatardl, visszavonasarol, a fizetési
feltételek modositasa irant benyujtott kérelmekrél;

Megvizsgalja a jogi segitségnyujtas engedélyezése targydban hozott dontés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan a dontését visszavonja, modositja, vagy a fellebbezést érdemi vizsgélat nélkil elutasitja, illetve a
fellebbezést az Uigy irataival egyltt felterjeszti a KIMISZ-hez;

Ellendrzi a jogi segiték, valamint mas ligyvédek, ligyvédi iroddk altal kidllitott szamlakat — Osszevetve azokat a
hatarozatokkal és a teljesitésigazolasokkal, illetve a partfogd ligyvédi dijat megallapité jogerés hatarozattal; a
kifogasolt szamlakat visszakuldi a jogi segitéknek, igyvédeknek, tigyvédi iroddknak;

A jogi segiték, valamint mds ugyvédek, Ugyvédi iroddk dltal kidllitott szdmlakat, a tdmogatast engedélyezd
jogerds hatérozatot, tovabbd az allam altal elélegezett, visszatéritendé tdmogatas engedélyezése esetén a
fizetési kotelezettséget megallapité hatarozatot, illetve peres tdamogatds esetén a partfogd lgyvédi dijat
megallapitd jogerés hatarozatot — a jogszabalyban meghatdrozott dsszesitével — tovabbitja a KIMISZ gazdasagi
szervezeti egységének;

A visszatéritési kotelezettség nem teljesitése esetén végrehajtasi eljarast kezdeményez, vagy egyéb intézkedést
tesz a kdvetelés behajtasa irant;

Peres ligyekben a tdmogatott fél képviseletére indokolt esetben pértfogé ligyvédet rendel ki, dont a partfogd
ligyvéd felmentésérdl;

A partfogé ligyvéd dijigénye alapjan megallapitja a partfogé tigyvéd dijat, a birésadg dontése alapjan rendelkezik
annak viselésérdl;

Dontése alapjan fellilvizsgalhatja, a peres ligyekben a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen felllvizsgalja a
tdmogatas feltételeinek fennallasat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

A polgari eljarasban nyujtott tadmogatdsra vonatkozdan hivatalbol kétévente, kérelemre, illetve
sziikségességének felmeriilése alapjan elvégzi a tdmogatas feltételei fennallasnak feliilvizsgalatat.

3. A Jogi Segitségnyujtd Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

Tovabbitja az Eurdpai Unié masik tagallaméba irdnyulé jogi segitségnyujtas iranti kérelmeket és a jogszabalyban
foglalt esetekben végzi a tolmacsolassal, forditassal kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(ikddik a jogi segitségnyujto tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pélyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalésitasat.
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4. A Jogi Segitségnyujto Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

h)

Az adatvédelmi el6irdsoknak megfeleléen megszervezett ligyfélszolgalati tevékenység keretében tajékoztatast
ad az egyszerl megitélésu tigyekben felmertlt jogi kérdésekben;

Tajékoztatd tevékenységet lat el a jogi segitségnyujtas igénybevételével kapcsolatosan;

Szamitégépes nyilvéntartast vezet a jogi segitségnyujtasi tdmogatas igénybevételérdl;

A székhelyétdl eltéré telepiiléseken kihelyezett tigyfélszolgalati iroddkat mlkodtethet;

A jogi segitségnyujto tevékenységre vonatkozoan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ
szervezeti egységei részére;

Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamoldt készit a KIMISZ-nek;

Részt vesz a KIMISZ 4ltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban.

2.3.4. Aldozatsegité Osztaly
1. Az Aldozatsegité Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)

b)

Egylttmkodik és kapcsolatot tart a renddérség aldozatvédelmi halézatdval, a nyomozé hatdsdggal, az
ligyészséggel, a birésaggal, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatallal, a konzuli szolgalattal, a helyi és
kisebbségi dnkormanyzatokkal, az egészségligyi intézményekkel, az ifjisagvédelmi szervezetekkel, a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézményekkel, a csalddsegité szolgalatokkal, az alap-
és szakellatdst nyujto szocialis szolgaltatdkkal és intézményekkel, a kdzoktatasi intézményekkel, a polgarérséggel,
a civil szervezetekkel és az egyhédzakkal;

Gondoskodik arrél, hogy az dldozatokkal kapcsolatba keriilé szervek, intézmények, hatésagok az aldozatokat
megilletd jogokat megismerjék és érvényesitsék;

Tovébbitja a kdrenyhitési kérelmet a dontésre jogosult hatésaghoz, Utmutatdst ad a kiegészité adatok iranti
megkeresés teljesitéséhez, beszerzi a kiegészitd adatokat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltanyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

Gondoskodik az aldozatsegité tevékenységrél szolo tajékoztatok elkészitésérdl, hozzaférhetdségérdl, a
formanyomtatvanyok hozzaférhet&ségérdl;

Részt vesz a szakterlletet érinté feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai palydzatok el6készitésében és
megvaldsitasaban.

2. Az Aldozatsegité Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

d)

Erdemben elbiralja az azonnali pénziigyi segély iranti kérelmet;

A kérelem elbirdlasdhoz tisztdzza a tényallast, meghallgatja az dldozatot vagy mds személyt, megkeresheti a
tdmogatas igénybevételének feltételeire vonatkozd adatokat nyilvantarté hatdsdgokat a kozolt adatok
valddisaganak ellen6rzése érdekében;

A KIMISZ éltal kezelt, a blincselekmények dldozatainak kdrenyhitésére és az azonnali pénziigyi segélyre szolgalé
célel6iranyzat terhére — a KIMISZ és a Kormdanyhivatal kozott 1étrejott megallapodésban rogzitettek szerint —
azonnali pénzigyi segéllyel tdmogatja az aldozat lakhatassal, ruhdzkodassal, élelmezéssel és utazéssal
kapcsolatos, valamint a gyogyaszati és kegyeleti jellegl rendkivili kiaddsait akkor, ha a blncselekmény
kovetkeztében az dldozat ezen kiadasok megdfizetésére nem képes;

Torvényben meghatérozott esetekben kotelezi az dldozatot a pénzben nyujtott tdmogatds visszatéritésére;
indokolt kérelemre halasztast, illetve részletfizetést engedélyez; ellenérzi a visszatéritési kotelezettség
teljesitését, intézkedik a tartozas 6sszegének behajtasa érdekében a hataskorrel rendelkez6 szervnél;
Megvizsgdélja az azonnali pénziigyi segély targyaban hozott dontés ellen benyujtott birdsagi fellilvizsgélat iranti
kérelmet, és az igy iratait — a keresetlevélben foglaltakra vonatkozé nyilatkozataval egyitt - tovabbitja a megyei
birésaghoz;

Megvizsgélja a visszatéritésre kotelezd hatarozat, illetve a hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa targyadban hozott
dontés, valamint az eljaras soran hozott, 6nélléan fellebbezhet6é végzés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan dontését visszavonja, modositja vagy a fellebbezést érdemi vizsgédlat nélkil elutasitja, illetve a
fellebbezést az igy irataival egyltt elbirdlasra felterjeszti a KIMISZ-hez;

Ellenérzi tdmogatd hatésagként a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén lakhellyel rendelkez6 jaradékra jogosult
tekintetében a jaradékra vald jogosultsagot, a torvényben meghatarozott megsziintetd ok fennallasa esetén a
jaradék megsziintetése irdnt el6terjesztést készit, amelyet a donté hatésaghoz tovabbit;
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h) Az aldozat kérelmére segitséget nyujt a formanyomtatvany kitoltéséhez;

i)  Kérelemre igazolja, hogy a kérelmezé dldozatsegitési tdmogatasban részesithet6 aldozatnak mindsiil-e.

3. Az Aldozatsegit6 Osztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Az Eurdpai Unié mas tagallamdba irdnyuld kérelem esetén az dldozat rendelkezésére bocsétja az adott tagallam
altal hasznalt nyomtatvényt, valamint segitséget nyujt annak kitoltéséhez;

b) Kozrem(kodik az dldozatseqité tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pdlyazatok elékészitésében, illetve
tdmogatja ezek szakmai megvalésitasat.

4. Az Aldozatsegité Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Hozzasegiti az dldozatot hozzdsegiti alapvetd jogai érvényesitéséhez, az egészségligyi, egészségbiztositasi
elldtasok és a szocidlis ellatdsok igénybevételéhez, ennek érdekében a teriiletén m(kodé egészségligyi
szolgaltatéval egylttmikodési megéllapodast kdthet;

b) Jogi tandcsot és segitséget ad a blincselekmény kovetkeztében jogaiban sérelmet szenvedett aldozatnak,
sziikség esetén tovabbitja a kérelmet a Jogi Segitségnyujté Osztalynak;

c) Tajékoztatja az Ugyfelet biintetbeljarasbeli jogairdl és kotelezettségirél, a szamara elérhetd tamogatasok fajtairdl,
az igénylés feltételeirdl, valamint az egyéb ellatasokrdl és jogérvényesitési lehetéségekrdl, tovabbé az dldozatok
szamara tdjékoztaté anyagokat készit;

d) Szakmai anyagokat készit elé a KIMISZ dldozatsegit6 feladatokat ellatéd szervezeti egységei részére;

e) Nyilvantartast vezet az lgyfelek tajékoztatasokrol, a beérkezett kérelmekrdl, a megitélt tdmogatasokrdl; a
nyilvantartas adatairél megkeresésre informaciot nyujt a biinteté- vagy polgari ligyben eljaré birésag, a biintetdé
ligyben eljaré ligyész vagy nyomozo hatdsag, valamint a jogi segitd, tovabba a gyermekjoléti szolgalat, illetve a
gydmhatdsag részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamoldt készit a KIMISZ-nek;

g) Részt vesz a KIMISZ dltal szervezett szakmai képzéseken, értekezleteken;

h) Egyuttm(kddik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban;

i)  Folyamatosan nyomon kdveti a visszatéritésre kotelezés, a tdamogatasokbdl valé kizaras feltételeinek teljestilését.

NoOvény- és Talajvédelmi lgazgatdsag

2.4.1.Novényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly

1. AN6vényvédelmi és Novényi Termékek Ellenérzési Osztaly kodifikaciods feladatai tekintetében megkeresés alapjan
véleményezi a névényvédelmi, ndvény-egészségligyi, zoldség-gyliimodlcs mindségellendrzési, élelmiszerlanc-biztonsagi
igazgatast érintd jogszabalytervezeteket.

2. A Noévényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

2.1. Nyilvantartja ndvény-egészségligyi szempontbdl az arra kotelezett termeldket;

2.2. Nyilvantartja az I. és Il. forgalmi kategdridba sorolt novényvédé szerek vasarlasara, forgalmazéséra, illetve
felhaszndlasara jogositd engedélyeket, a ndvényvéddszer és a termés nével6 anyag (engedélykoteles termékek)
kereskedelmi egységeit a kis és nagykereskedelmi forgalmazdkat valamint a tarold helyeket, raktarakat;

2.3. Ellendrzi az engedélykdteles termékek esetében a rekldmozas, tarolds, forgalmazas, széllitds, vasarlas és
felhasznalas személyi- és targyi feltételeit, a szolgaltatas szakszer(iségét, az el6irt nyilvantartas vezetését;

2.4. Ellendrzi a kis és nagykereskedelemben az engedélykoteles termékek parhuzamos behozatal kdvetelményeinek
valé megfelelését, szallitdsat, raktdrozdsat csomagoldsat, cimkézését, szavatossdgi idejét, az értékesités
szabalyszerliségét;

2.5. Ellendrzi a 1égi névényvédelemre vonatkozo el6irasok (szakiranyité jelenléte, 1égi jarmUvezeté névényvédelmi
tovabbképzésének érvényessége, tevekénységhez sziikséges engedélyek meglétének ellenérzése, elbirt
nyilvantartasok vezetése, az alkalmazott készitmény felhasznalhatdsaga stb.) betartasat, illetve a bejelentéseket
nyilvantartja;

2.6. Ellendrzi a termeldk kérositdk ellen folytatott novényvédelmi tevékenységét, az integralt névényvédelem
elveinek teljesiilését, a novényvédd szerek és termésndveld anyagok felhasznaldsa soran a kijuttatas technikai
megvaldsitasat, az egészségligyi és a kémiai biztonsadgot, az engedélykoteles termékek felhasznélasahoz rendelt
szakképesités meglétét, a névényvédé szer felhasznalasi és vasarlasi engedély érvényességét;

2.7. Ellendrzi a ndvény-egészségligyi nyilvantartasra kotelezett termeldk altal vezetett nyilvantartasi rendszert;

2.8. Ellendrzi az export, import és tranzit forgalomban a vizsgalatkoteles arukat;
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2.9.

Ellendrzi novény-egészségligyi szempontbdl a ndvények, ndvényi termékek eléallitasat, raktarozasat, szallitasat
és forgalmazasat, és szuroprobaszer( ellendrzéseket végez;

2.10. Ellenérzi a fa-csomagoldéanyag gyartdkat, forgalmazdkat, hoékezelést végzé cégeket, valamint a

211,

2.12.

2.13.
2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

kereskedelemben hasznalt fa-csomagoldanyagokat;

Ellendrzi a zérlati kdrositdk eléforduldsat a termeléknél és az import szallitmanyokban, intézkedik a zarlati
karositok felszdmolasardl, kotelezd védekezést, termékmegsemmisitést rendel el, el6késziti a kartalanitasi
eljarast;

Ellenérzi a novényvédelmi gépek alkalmassadgat igazold forgalomba hozatali engedély, valamint a kijuttatas
technikai alkalmasségat igazol6 mikodési engedély érvényességét;

Ellenérzi a foldrajzi arujelz6 oltalomban részesitett névényi termékek forgalmazasi feltételeinek betartasat;
Szakterlletén elldtja a mezégazdasadgi termékek és élelmiszerek 6koldgiai gazdalkodasi kovetelmények
betartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

Elldtja a masodfoku névényvédelmi hatosagi tevékenységet a jegyzék (mint elséfoku névényvédelmi hatdsag)
felett;

Elldtia a jogszabalyban meghatarozott zoldség-gyliimdlcs ellendrzési feladatokat, ellenérzi a belféldon
megtermelt, forgalomba hozott, illetve kivitelre vagy behozatalra szant zoldséget, gyiimélcsét, disznovényt és
elédllitdsukkal, forgalmazésukkal kapcsolatos kdvetelményeket, a nyomon-kdvethetéség rendszer feltételeinek
teljesuilését, elSirdsainak betartasat;

Elldtjia a bizonyos nem allati eredetl élelmiszerek behozataldra vonatkozd fokozott hatdsagi ellenérzési
feladatokat;

Termelési, betakaritasi, raktarozasi, szallitasi, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kisérleti, felhasznalasi,
alkalmazasi tilalmat, illetve korlatozast, valamint kotelezd novényvédelmi technoldgia alkalmazésat rendelhet
el;

Felszélitjia a gazdalkoddt a karositok elleni védekezésre; kozérdekl védekezést, dllami védekezést, illetve
megsemmisitést rendel el, hatdsagi ellenérzése soran novényvédelmi, élelmiszerlanc-feligyeleti,
élelmiszer-ellenérzési birsdgot szabhat ki, szabalysértési eljarast kezdeményezhet, biinteté feljelentést tehet,
illetve sziikség szerinti megfeleld intézkedést hozhat;

Kiadja a jogszabaly szerinti I. és II. forgalmi kategdridba sorolt ndvényvédé szerek vasarlasara, forgalmazasara,
illetve felhasznélasara jogosité engedélyt — az EU tagallamok dllampolgarai részére is;

lgazolja az élelmezés-egészségligyi varakozasi id6 lejartat megel6zéen betakaritott engedélyezett
engedélykoteles termékkel kezelt névény, névényi termék forgalomba hozatali kovetelményeknek vald
megfelelését;

Elvégzi az EK névényutlevéllel kapcsolatos teenddket, feljogositja a termelSket a névényutlevél kiadasara, kiadja
a csereutlevelet és ellenérzi a termeldk ezzel kapcsolatos nyilvantartasat;

Mintat vesz novényekbdl, ndvényi termékekbdl a ndvényvéddszer-maradék tartalom vizsgalatra és hatarérték
feletti szermaradvény esetén intézkedik;

Mintat vesz termeszté kdzegbdl, vizbél, névényekbdl, ndvényi termékekbdl zarlati kdrositd és toxikus anyag
tartalom vizsgalat céljabdl;

Mintat vesz a forgalmazott engedélykoteles termékek és termésnovelé anyagok hatdsagi
min&ség-ellendrzésére;

Részt vesz a lejart szavatossagu hulladékkd véalé novényvédé szerek begyljtésének és artalmatlanitdsanak
megszervezésében, valamint a kérelemre indult, lejart szavatossagu novény véddszerek felhasznalhatosagi
idejének meghosszabbitasaban;

Szakhatosagi allasfoglalast ad ki piacnyitds, novényvéddszer-raktdrozasi tevékenységre vonatkozo
telepengedélyezési eljaras és névényvédd szer nagy- és kiskereskedelmiforgalmazasi tevékenységre vonatkozd
mikodési engedélyezési eljaras esetén;

Részt vesz az agrarkdrnyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantéfoldi gazdalkodasi és
Ultetvény-tdamogatasokhoz kapcsolédd helyszini ellenérzésekben, ellenérzi az agrér- és vidékfejlesztési
tamogatasokban el6irt ndvényvédelmi kovetelmények betartasat;

Kozrem(ikddik az Agrarkodrnyezet-gazdalkodasi Informacios Rendszer (AIR), Parlagf(i Informacios Rendszer (PIR),
N6vény Import-Export Ellenérzési Rendszer (NIMEX) rendszerek miikodtetésében, adatokkal valé feltoltésében;
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2.30.

2.31.

2.32.

2.33.

2.34.

Részt vesz a novényvédelmi karesetek kivizsgaldsaban, kiiléndsen a ndvényvédészer-lopasok, hamisitasok és
illegalis kereskedelmének kivizsgalasaban, felméri az arvizek, belvizek vagy egyéb katasztréfahelyzettel érintett
névényvéddszer-tarolo és -forgalmazé helyeket, megteszi a szilkséges intézkedéseket;

Koézrem(ikddik méhpusztuldsok, a vizszennyezések okozta halpusztuldsok kivizsgaldsdban
Novény-egészségligyi felderitést (monitoringot) végez a zérlati és egyéb nem vizsgalatkoteles karositokkal
Osszefliggésben;

Human-egészségligyi és kornyezet-egészségligyi szempontbdl veszélyes és allergén gyomndvények és egyéb
karositok el6forduldsa esetén intézkedik a fert6z6 forrasok felszamolasarol;

Ellatja a kdlcsonos megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

2.4.2. Karosit6 Diagnosztikai Osztaly
1. A Kérositd Diagnosztikai Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

Elvégzi novény-egészséguigyi és novényvédelmi karositéd diagnosztikai vizsgalatokat;

Elvégzi az engedélykoteles termékek (ndvényvédoé szerek, termésnoveld anyagok) hatdsagi engedélyezési
vizsgalatait mikodtetett minéségbiztositdsi rendszerében;

Elvégzi a novény-egészségligyi felligyelet szamdra a zarszolgélati intézkedések megalapozasat szolgélod
laboratériumi vizsgélatokat;

Szervezi, mikddteti a megyei ndvényvédelmi eldrejelzési rendszert, tdjékoztatja a termeléket a névényvédelmi
elérejelzés adatairol és tdjékoztatast ad az orszagos elérejelzés részére;

Végrehajtja az engedélykoteles termékekkel, alkalmazott vagy alkalmazasra kerllé technoldgidkkal, a termelést
kozvetlenll vagy potencidlisan veszélyeztetd karositokkal kapcsolatos bioldgiai, technolégiai kisérleteket,
vizsgalatokat;

Feltérja a ndvényvédelmi problémak okait, javaslatot tesz a sziikséges intézkedésre;

Megoldja az illetékességi teriileten felmeriilt specidlis novényvédelmi problémakat;

Adaptalja, kidolgozza és fejleszti a névényvédelmi és ndvény-egészségligyi vizsgalati modszereket, kapcsolatot
tart a kutato és fejlesztd intézetekkel és szervezetekkel;

Részt vesz a mezdgazdasagi termeldék novény-egészségligyi, ndvényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek
fejlesztésében, az Uj védekezési eljarasok elterjesztésében és a szaktanacsadasban.

2.4.3. Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly

1. A

Talajvédelmi és Agrarkdrnyezet-gazdalkodasi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan

véleményezi a talajvédelmet, agrar-kdrnyezetgazdalkodast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdélkodasi Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)
b)

Kozrem(ikodik a katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok ellataséban;
Kozrem(kodik a Terlleti Vizgazdalkoddasi Tandcsok munkajaban.

3. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a)

b)

Talajvédelmi hatdsagi eljarasa soran engedélyt ad ki:

aa) talajjavitashoz;

ab) mezdgazdasagi célu tereprendezéshez;

ac) a termofold védelmérdl szold 2007. évi CXXIX. torvényben (a tovabbiakban: 2007. évi CXXIX. térvény)
meghatarozott talajvédelmi muszaki beavatkozasokhoz, Iétesitmények megvaldsitdsahoz, amennyiben az
engedélyezés nem tartozik mas hatdsag hataskorébe;

ad) higtrdgya terméfoldon torténé felhasznaldsahoz az allattartds soran keletkezé egyéb szervestragya
kivételével;

ae) szennyviz, szennyviziszap, valamint szennyviziszap komposzt mezégazdasagi felhasznalasahoz;

af) nem mezégazdasagi eredetli nem veszélyes hulladék terméfoldon torténd felhasznalasédhoz;

ag) a mezégazdasagi termelés soran keletkezé nem veszélyes hulladék terméfoldon torténé felhasznaldsahoz,
kivéve a mezégazdasagi tablan keletkezé névényi maradvanyokat;

Igazolast ad ki a mez&gazdasagi tdamogatasi palydzatokhoz a vizek mezégazdasagi eredet( nitratszennyezéssel
szembeni védelmérdl szolé kormanyrendelet (a tovdbbiakban: nitrat rendelet) szerinti adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitésérdl;

Ellendrzi a 2007. évi CXXIX. toérvényben meghatarozott talajvédelmi kotelezettségek teljesitését;
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2.5.

d) Ellenérzi a talajvédelmi, valamint egyéb, talajvédelmi el6irdsokat tartalmazé engedély meglétét, és az
engedélyekben foglalt talajvédelmi kovetelmények betartasat;

e) Termdfoldon ellenérzi a vizek nitrat-szennyezéssel szembeni védelmét szolgald elirdsok végrehajtasat,
megtartdsat a vizek nitrdt szennyezésének veszélyével jaro tevékenységek esetében;

f)  Ellenérzi a nitratérzékeny teriileteken mez&gazdasagi tevékenységet folytatdk kotelezé adatszolgéltatasat és
nyilvantartasat;

g) Talajvédelmi jarulékot allapit meg, illetve szankciondlas keretében talajvédelmi-, nitratszennyezési- és nitrat
adatszolgaltatasi birsadgot szab ki;

h) Ellatja a forgalmazott termésndvel6 anyagok hatésagi mindség-ellenérzését;

i) Elldtjia a jogszabalyban meghatarozott szakhatdsagi feladatokat banya felligyeleti, épitéstigyi, kozlekedési
hatésagi, légi kozlekedési hatdsagi, ingatlantigyi hatésagi, vizligyi hatésdgi, kornyezetvédelmi hatésagi,
természetvédelmi hatosagi, hirkdzlési hatdsagi, erdészeti hatdsdagi, kulturélis 6rokségvédelmi hatdsagi, telepitési
hatosagi eljarasok keretében;

j)  Elldtja a kdlcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Részt vesz az agrarkornyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantofoldi gazdalkodasi és
lltetvény-tdmogatasokhoz kapcsolédd helyszini ellenérzésekben, ellenérzi az agrér- és vidékfejlesztési
tdmogatasokban eldirt talajvédelmi kdvetelmények betartasat;

b) Létrehozza és mukodteti a megyei talajtani térképtérat, a nitrdt rendelet szerinti adatbazist (AIR nitrat modul),
valamint kialakitja a szennyviziszap és higtragya terméfoldi felhaszndlasanak megyei kataszterét, a talajvédelmi
hatésagi tevékenységérdl nyilvantartast (AIR talajvédelmi modul) vezet, részt vesz a talajt veszélyeztetd,
degradacios folyamatok felderitésében;

c) Mukodteti a megyéjére vonatkoz6 adatokkal kapcsolatban Talajvédelmi Informaciés és Monitoring Rendszert
(TIM);

d) Elvégzi a térinformatikai feladatok ellatasahoz sziikséges alaptérképek, topografiai térképek, talajtérképek és
egyéb térképanyag feldolgozasat, rendszerbe illesztését, digitalizalasat;

e) Elvégzi a korabban elkésziilt talaj és egyéb térképek tematikus feldolgozasat és archivalasat;

f)  Bekapcsolddik és a térinformatika eszkozrendszerének felhasznalasaval tdmogatja a névényvédelmi, talajvédelmi
hatosagi feladatok végrehajtasat, valamint az el6rejelzési szakterllet, a kdrosité diagnosztikai osztaly
tevékenységét;

g) Meglévé adatok, illetve Uj felvételek alapjan talajtani, névényvédelmi stb. térképeket szerkeszt;

h) kapcsolatot tart a szakteriletén a fejleszté tudomanyos szervezetekkel, egyetemekkel és egyéb intézményekkel;

érvényesitése érdekében.

Foldmdvelésiigyi lgazgatésag

2.5.1. Foldmdvelésiigyi Osztaly

1. A Foldmuvelésugyi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi a foldmuvelésiigyi

igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Foldmuvelésugyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Kozremikodik a mezégazdasdgi vizgazdalkodasi koncepcidk készitésében;

b) Kozrem(kodik a kiemelt vizgazdédlkoddsi programok (Integralt Folyégazdélkodds, B&s-Nagymaros stb.)
mezégazdasagi vizgazdalkodast érinté feladatainak ellatasaban;

c) Osszehangolja a belvizvédekezésre kotelezett vizgazdalkodasi tarsulatok belvizvédekezési tevékenységét.

3. A Foldmuvelésugyi Osztaly egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellatja a foldrendezé és a foldkiado bizottsagokrodl szold 1993. évi ll. torvény alapjan a részarany-foldkiadassal
kapcsolatos feladatokat;

b) Ellatja hegykdzségek torvényességi felligyeletét;

c) Elldtja a csalddi gazdasdgok nyilvantartasba vételét és a nyilvantartasok vezetését, valamint az integratorok
nyilvantartdsanak vezetését;

d) Ellat a vis maior eseményekkel kapcsolatos egyes szakhatdsagi feladatokat;
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e)

f)

Els6fokon ellatja a tagallami allampolgarok terméfold-tulajdonszerzési képességének bizonyitasdhoz el6irt
feladatokat;
Ellatja a tisztan nemzeti forrasbdl finanszirozott tdmogatasok felhasznaldsanak ellenérzését.

4. A Foldmuvelésiigyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Elldtjia az Mezbgazdasdgi Szakigazgatasi Hivatalt (a tovdbbiakban: MgSzH) elsédleges informaciokkal és
statisztikai adatokkal az agraragazat terileti szintd makodésével kapcsolatosan (megyei, telepiilési és egyéni
gazdalkodoéi szint);

Ellatjia a Megyei Teriletfejlesztési Tanacsnal, valamint a kilonb6zd terlleti munkabizottsagoknal a kilon
jogszabalyban foglaltak szerint jelentkezé feladatokat;

KozremUikodik az Agrarkornyezet-gazdalkodasi Informacios Rendszer (AIR) mikodtetésében;

Elldtia a nemzeti tdmogatdsi rendszer mukodtetésével Osszefliiggd feladatokat a vonatkozd jogszabdlyi
eléirdsoknak megfeleléen, aminek keretében a vidékfejlesztési minisztérium altal meghatarozott idépontban
jelentést ad a tamogatasok felhaszndalasardl az MgSzH részére;

Ellatja az elemi karokkal és azok biztositasaval kapcsolatos allami tamogatasok mukodtetésével 6sszefliggd
feladatokat;

Koordinalja falugazdaszi tevékenység ellatasat;

Koordindlja az 6stermeldk nyilvéntartasba vételének feladatait;

Adatot szolgaltat az MgSzH részére a megyei kormdnyhivatalok éstermeléket nyilvantarté adatbazisa alapjan;
Ertesiti az 4llami adéhatésagot az 6stermelsi igazolvany elvesztésérél, megsemmisiilésérél, megtalalasardl;
Igazolja a gézolaj jovedéki add visszaigénylés feltételeinek fennallasat;

A Kormdny nemzeti hatdskdrben nydujtott, jogszabdlyban meghatarozott tamogatdsok tekintetében a
birtok-0sszevonasi célu féldvasarlasi tamogatas elsé foku feladatait;

Ellatja az egyéb jogszabalyokban eléirt feladatait.

2.5.2. Vadaszati és Haldszati Osztaly
1. A Vadaszati és Haldszati Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

1.1. Az els6foku vadaszati hatdsagi hataskorben:

1.1.1 Elldtja a vadaszteruletekre kotott haszonbérleti szerzédés jovahagyasat;

1.1.2. Elldtja a vadaszteriletek és a vaddszatra jogosultak nyilvantartasba vételét;

1.1.3. Dont a vadaszteriilet hatardnak megallapitasardl;

1.1.4. DOnt a vadaszterilet legkisebb mértékétél valé eltérésrol;

1.1.5.Engedélyt ad ki vadasparkban torténé eseti vadaszathoz, illetve vaddiszné vadaskertbe torténd
kihelyezéséhez vadaszathoz;

1.1.6 Vezeti a vadaszteriletek és a foldtulajdonosok vadaszati kozosségek képviselinek nyilvantartasat;

1.1.7. Megteszi a vadaszati jog kényszerhasznositdsaval kapcsolatos intézkedéseket;

1.1.8. Foldteriletet vadaszteriilet hatdranak megallapitasanal figyelembe veheté foldteriletté mindsit;

1.1.9. Hatéséagi vadaszatot rendel el;

1.1.10. Engedélyezi az eml&sok kotorékainak és egyéb zart buvohelyének fiistképzéssel torténd zavarasat, illetve
elgazositasat;

1.1.11. Engedélyt ad ki apré-vadtenyésztési tevékenység folytatasahoz és aprovad zarttéri tartasahoz;

1.1.12. Az idényt meghatarozott teriileteken meghosszabbitja, illetve megroviditi;

1.1.13. Idényen bellil bizonyos fajra korlatozast, tiltast irhat el6;

1.1.14.Vadvédelmi, illetve dllomanyszabalyozasi célbdl engedélyezi a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
szelektiv méreg alkalmazasat;

1.1.15. Engedélyezi a vad vadaszteriletek kozotti szallitasat, illetve a vad vadaszterlletre torténd kiengedését;
1.1.16. Tilalmi id6ben vadaszatot engedélyezhet, rendelhet el;

1.1.17. A vadaszati jog gyakorldséval, hasznositasédval Osszefliggésben statisztikai adatokat gydjt, illetve
szolgaltat;

1.1.18. Meghatérozza a vadaszati kiméleti teriiletet;

1.1.19. Kiméleti teriileten vadaszatot engedélyezhet;

1.1.20. A vadgazdalkodasi izemtervet, illetve annak médositasat jévahagyja;

1.1.21. Az éves vadgazdalkodasi tervet, annak modositasat jovahagyja, illetve attél a tiz szazalékot meghaladé
mértéki eltérést engedélyezi;
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1.1.22. A hatdsdgi eskit kiveszi a hivatdsos vadaszoktdl, illetve a hivatdsos vadaszt nyilvantartasba veszi;

1.1.23. Kiadja, illetve bevonhatja a szolgalati igazolvanyt, jelvényt és hitelesitett szolgélati naplét a hivatasos
vaddszoknak és arrél nyilvantartast vezet;

1.1.24. Kiadja a vadkiséré jegyet és aprévad gyUjtdigazolast a vaddszatra jogosultaknak, nyilvantartast vezet a
jegyek és igazoldsok kiadasardl, illetve ellenérzi a vadkisérd jegy tételes elszdmoldasat, valamint a jogosultnal 1évé
fel nem hasznalt vadkisérd jegyek hatalyat meghosszabbitja;

1.1.25. Ellendrzi a vadaszati napld vezetését, és hitelesiti a vadaszati naplot;

1.1.26. Vadaszati engedélyt ad ki;

1.1.27. Engedélyt ad ki fényszordval vald éjszakai vadaszathoz vaddiszno és roka vadaszata esetén;

1.1.28. Elvégzi a trofeabiralatot, arrdl hatdsagi bizonyitvanyt ad ki;

1.1.29. Elrendeli a vadkar-elharitasi célt hatésagi vadéaszatot;

1.1.30. Kiszabja a vadgazdalkodasi birsdgot és vadvédelmi birsdgot;

1.1.31. Vadészjegyet és vadaszati engedélyt visszavonhat;

1.1.32. Osszedllitja és kdzzéteszi a vadkarszakérték névsorat;

1.1.33. Ellendrzi az egyéni és tarsas vaddaszatokat;

1.1.34. Elrendeli az allomanyszabdlyozé vadaszatot;

1.1.35. Osszesiti a vadgazdalkodasi jelentést, vadallomanybecslést, feldolgozza a vadelhullas adatait, és errél az
MgSzH-nak adatot szolgaltat;

1.1.36. Nyilvantartast vezet a szakértdi tevékenység végzésére jogosult személyekrdl, a vadgazdalkodasi
tervezésre jogosult személyekrdl;

1.1.37. Ellatja a teruleti vadgazdalkodasi tanacs miikodésével kapcsolatos feladatokat;

1.1.38. Ellenérzi a vad és vadhus kereskedelmi felvasarlojat;

1.1.39. El6zetes engedélyt ad ki altatd-, bénitélovedékes fegyver hasznélatéra;

1.1.40. Részt vesz a vadaszvizsga megszervezésében;

1.1.41. Ellatja a vadgazdalkodasi tamogatasokkal kapcsolatos tamogatasi jogszabalyban eldirt feladatokat;

. Elséfoku halaszati hataskor tekintetében:

1.2.1. Tarsult haldszati jogosultak képvisel&jét nyilvantartasba veszi, szamara hatdsagi igazoldst ad ki;

1.2.2. Nyilvantartést vezet,a jogosultakrol és a haldszati vizteriletekrdl;

1.2.3. A vizterlleteket haldszati vizteriletté nyilvanitja;

1.2.4. Haszonbérleti szerzédésekrdl nyilvantartast vezet;

1.2.5. Kiadja és nyilvantartja az allami haldsz- és horgdszjegyeket, valamint meghosszabbitja az dllami horgaszjegy
érvényességét;

1.2.6. Visszavonja, illetve visszatartja az dllami halasz- és horgdszjegyet;

1.2.7. Megszervezi a halaszvizsgahoz sziikséges tanfolyamot és a halaszvizsgat;

1.2.8. Kijeldli a horgdszvizsgat lebonyolité szervezetet;

1.2.9. Felmentést ad az elektromos haldszat tilalma aldl;

1.2.10. Szakhatésagi hozzajarulast ad a védett természeti teriileteken valé elektromos halaszathoz;

1.2.11. Nyilvantartast vezet a mindsitési Gzembe helyezési vizsgaval rendelkezé és évente elektromos
érintésvédelmi vizsgdn dtesett elektromos eszkdzokrdl és halaszgépekrdl;

1.2.12. Nyilvantartasba veszi a haldszati szakirdnyu végzettséggel rendelkezé jogosultat;

1.2.13. Ellendrzi a haltelepitést;

1.2.14. Jévdhagyja vagy médositja a halgazdélkodasi tervet;

1.2.15. Bekéri a haldszatra jogosultak éves jelentéseit és tovabbitja az Adattarnak;

1.2.16. Vizsgaztatja és felesketi a haléroket;

1.2.17. Nyilvantartast vezet a haldszati 6rokrol, ket szolgélati igazolvéannyal és napléval ellatja;

1.2.18. Ellatja a hal6érok feltgyeletét;

1.2.19. Regisztralja a halpusztuldssal kapcsolatos bejelentéseket, felszélitja a jogosultakat a sziikséges teendék
elldtasara, a jogosult koltségére a teenddket el is végeztetheti;

1.2.20. Felmentést adhat a tilalmak és korlatozasok végrehajtasa aldl;

1.2.21. Atilalmi idét meghosszabbithatja, megroviditheti, korldtozhatja a halak kifogasat és a méretkorlatozas aldl
felmentést adhat;

1.2.22. A jogszabalyindl szigoribb méretkorlatozast vezethet be;

1.2.23. A horgaszverseny id6tartamara a mennyiségi korldtozas alél felmentést adhat;
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1.2.24. Kiméleti terileteket jeldlhet ki;

1.2.25. Gondoskodik a haldszati jog gyakorlasaval, vagy hasznositasaval 0sszefliggé adatok bekérésérdl és az
Orszagos Halaszati Adattarnak valé adatszolgaltatasrol;

1.2.26. A halaszati vizterlleten és a vizparton szemlét tarthat, a haldszatra jogosult irataiba betekinthet;

1.2.27. A haldllomanyt veszélyeztetd tevékenység abbahagyésara szdlit fel és a haltetem elszallitasat ellen6rzi, és a
kifogott halat, valamint a kifogas eszkozét visszatarthatja;

1.2.28. Jogszabalysértés esetén eljar, vagy eljarast kezdeményez;

1.2.29 Kiveti a halgazdélkodasi birsagot;

1.2.30. Kiveti a halvédelmi birsagot;

1.2.31. A halaszati vizterlleten a halak etetését korlatozhatja vagy megtilthatja;

1.2.32. Engedélyezi halfajok kilfoldrél szarmazd egyede és ennek tovabbtenyésztésébdl szdrmazéd utdda
telepitését;

1.2.33. Tobbségi dllami tulajdonu vizteriileten a tulajdonosok képvisel6jét megnevezi;

1.2.34. Ellatja az allami tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat;

1.2.35. Jogszabalysértés esetén eljar vagy eljarast kezdeményez;

1.2.36. Az dllami horgaszvizsga bevételeivel elszamol;

1.2.37. A kiadott allami haldsz-horgaszjegyekkel, és azok bevételével elszamol.

2. A Vadaszati és Halaszati Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

A Magyar Allam halaszati jogénak hasznositasara palyazatot ir ki és gondoskodik annak meghirdetésérél;
Ellatja a mez&6ri/hegyéri szolgalat mikodtetésével kapcsolatos hatdsagi és igazgatasi feladatokat.

2.6. Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatésag
2.6.1. Az igazgato

a)
b)

Kerileti hivatalokat és azokon belil kirendeltségeket miikodtet;

Megéllapitja a hat6sagi allatorvos, allat-egészséguigyi, élelmiszerlanc-biztonsagi, minéség-ellendrzési, boraszati,
a tenyésztési hatdsagi, az 6koldgiai gazdalkodast felligyeld, illetve a takarmany-ellenérzési feladatokat ellatd
felligyeld és a jogosult allatorvos m(ikodési teriiletét és feladatait;

Az osztalyvezetOk és hatdsagi-, kerileti féallatorvosok utjan irdnyitja és ellendrzi a hatdsagi allatorvosok,
allat-egészségligyi, élelmiszer-biztonsagi, minéség-ellendrzési, illetve takarmany-ellenérzési feladatokat ellato
feltgyelék, és jogosult dllatorvosok feladatainak ellatasat;

Kijeloli a hatésagi allatorvos székhelyét, miikodési terliletét és meghatérozza feladatait;

Kiadja a jogosult dllatorvosi tevékenység végzésére sz6l6 engedélyt, valamint meghatarozza a jogosult allatorvos
mukodési terlletét és feladatait;

Az igazgatdsdag feladatainak ellatasara siirgdsségi elérhetbségi szolgalatot szervez;

Elrendeli:

ga) a jarvanyveszély esetén sziikséges jarvanyugyi intézkedéseket, tovabba a kozcélu igénybevételt,

gb) az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvanyligyi
szempontbdl szigorubb intézkedést igényld, tovabba a bejelentési kotelezettség ald tartozd allatbetegség
megelézése, felderitése és felszamolasa soran keletkezett allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok,
eszkozok artalmatlanna tételét és meghatarozza annak médjat;

gc) az allat-egészséguigyi programok végrehajtasat;

Gondoskodik a jogszabdlyokban meghatérozott nyilvantartasok vezetésérél;

Ellendrzi torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

Az orszagos fééllatorvos rendelkezéseivel 6sszhangban gondoskodik a megdfigyelési korzet kialakitasarol, a
vakcinadzasrol, a gydgykezelésrdl, a magan-allatorvosok kdzcéll igénybevételérdl, az élelmiszerlancrél és hatésagi
felligyeletérdl sz16 2008. évi XLVI. térvény szerinti intézkedések végrehajtasarol;

Gondoskodik az orszagos féallatorvos jarvanyligyi, vagy mas kiemelt jelent6ségli okbdl azonnali intézkedést
igénylé esetben kiadott utasitasainak végrehajtasarol;

Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc-esemény esetében;

Sziikség esetén gondoskodik a hatésagi allatorvos uUtjan az éllat-egészségligyi szolgaltatasok végzésérdl;
Kapcsolatot tart a megye teriiletén 1évé telepiilési dnkormanyzattal, a Magyar Allatorvosi Kamara teriileti
szerveivel, mas tarshatdésagokkal, valamint a civil szervezetekkel.
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2.6.2. Elelmiszerbiztonsagi, Minéség-ellenérzési és Elelmiszerlanc-feligyeleti Osztaly

1.

Az Elelmiszerbiztonsagi, Minéség-ellenérzési és Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly kodifikaciés feladatai

tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi igazgatast érintd
jogszabalytervezeteket.
2. Az Elelmiszerbiztonsagi, Minéség-ellendrzési és Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly koordinacios feladatai

tekintetében:

a)
b)

Szakteriilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok m(ikddését;

Szakterllete vonatkozadsdban szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint 6sszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi az 6kologiai gazdalkodassal eléallitott és a genetikailag médositott élelmiszerekkel és takarmanyokkal
kapcsolatos feladatok elldtasat, fogadja az ezzel kapcsolatos jelentéseket;

Kozrem(ikddik az élelmiszerlanc-esemény kezel6 kozpont felallitasédban;

Elelmiszer-fert6zés és -mérgezés esetén kolcsdnds tajékoztatads mellett egyiittmikddik az egészségiigyi
allamigazgatasi szervvel;

Osszefogja az agrar- és vidékfejlesztéssel kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasat.

3. Az Elelmiszerbiztonsagi, Min6ség-ellenérzési és Elelmiszerlanc-felligyeleti Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellendrzi az élelmiszer-, az élelmiszerlanc-, illetve a takarmanybiztonsagi, -minéségi, éllat-egészségligyi
rendelkezések megtartasat;

Ellendrzi az élelmiszer-eldallitd, -eloszto, és -forgalmazo létesitmény harmadik orszagba irdnyuld exportra vald
alkalmassagat, a nemzetkozi eléirasoknak megfelelen;

Feladat- és hataskorével Osszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, géntechnoldgiai,
takarmany-ellendrzési, szabalysértési, helyszini birsagot szabhat ki;

Ellendrzi az okoldgiai jeldlés haszndlatdnak jogszer(iségét a gazdasagi szereplénél az el@allitds, termelés,
feldolgozés és forgalomba hozatal soran;

Szakterlletén ellatja a mezégazdasagi termékek és élelmiszerek 6koldgiai gazdalkodasi kévetelmények szerinti
eléallitasanak, forgalmazasanak, jelolésének ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, és a vonatkozé jogszabalyok
megsértése esetén dontést hoz;

Nyilvantartast vezet:

fa) az élelmiszer- és a takarmany-vallalkozasokrol,

fb) élelmiszer-biztonsagi felligyelet ala tartozé helyekrél,

fc) a takarményozasi hatdsagi felligyelet ala tartozo helyekrél,

fd) a gomba-szakellenérokrél;

Boraszati igazgatasi jogkorben eljarva:

ga) ellatja a must, bor, borparlat és egyéb borgazdasdgi termékek elSallitasaval, kezelésével kapcsolatos terileti
allami és hatdsdgi feladatokat, igy kiilondsen ellendrzi:

gaa) a boraszati termékek szarmazasat, eredetét (térfogat, cscomagolas és jelolés), a telephely, pince, lizem, raktar,
kiméré miikodésének jogszerliségét, tovabba a jarml rakomanyat és a tarolas korilményeit;

gab) a kiegészit6, segéd- és adalékanyagok haszndlatat;

gac) a boraszati termékek csomagolasa soran felhasznalt csomagoldanyagok megfeleléségét;

gad) a gyértastechnoldgia mdszaki feltételeit;

gae) a pincekdnyv szakmai tartalmat (az ellenérzés eredményét a pincekdnyvbe is be kell jegyezni);

gaf) a jogszabdlyban meghatarozott eljarasok bordszati alkalmazasat;

)
)

gag) a szarmazasi bizonyitvanyok valésagtartalmat;

gb) ellatja a szél6termesztésrdl és a borgazdalkodasrol sz6l6 torvény hatalya ald tartozé termékek eldallitasat,
kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is) és forgalomba hozasat végzé lzemek mikodésének
engedélyezésével kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

gc) elvégzi a forgalombahozatali eljardsban az 500 hl feletti bortételeknél a hatésagi mintavételt,

gd) a pincékben és a kereskedelemben - az ellendérzési tervnek megfeleléen - rendszeresen mintat vesz
laboratériumi azonositas céljara;

ge) ellatja a magdantarolasi, leparldsi, a mustsdritménnyel valé mustjavitasi tdmogatasi intézkedésekhez, valamint
a forgalombahozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabalyban el6irt szakmai ellenérzési feladatokat;
gf) kiszabja a helyszini és a minéségvédelmi birsdgot, valamint jogkdvetkezményt alkalmaz;
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2.6.3.

h) Engedélyezi:
ha) az allati eredet élelmiszerek kiilonleges higiéniai szabalyainak megallapitasardl sz616, az Eurdpai Parlament
és a Tandcs 2004. aprilis 29-i 853/2004/EK rendelete 4. cikkének (2) bekezdése alapjan engedélykdteles
élelmiszer-vallalkozas miikodését;
hb) a takarmany-el6allité és takarmanyt forgalomba hozé létesitményeket;
hc) a lejart etethetdségi, felhasznalhatdsagi, illetve minéség-megérzési idejli takarmény forgalomba hozatalat,
valamint a minéségében karosult takarmany felhasznalasat;
hd) az élelmiszert eléallité lizemekbdl szarmazo, takarmanyként felhasznalhaté melléktermékek kezelését,
felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat;

i) Nyilvdntartast vezet az engedélyezési kotelezettség ald nem tartozo élelmiszer-vallalkozasokrdl;

j)  Nyilvantartast vezet az egyéb, szakteriiletéhez kapcsol6 — jogszabalyokban meghatarozott — adatokrdl;

k) Nyomonkovetési ellendrzéseket szervez az élelmiszerlancban.

4. Az Elelmiszerbiztonsagi, Minéség-ellenérzési és Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc esemény esetében;

b) Eurdpai Unid élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors vészjelzd rendszerén keresztiil Magyarorszagra
érkezé bejelentés alapjan, tovdbba a Magyarorszdgon észlelt veszély esetén megteszi a szlkséges
intézkedéseket;

c) Elldtja az egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznalataval és mikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

d) Ellendrzi az ivoviz minéségu viz biztositasat, az élelmiszeripari vallalkozasok vizellatd rendszereit, illetve a sajat
kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozasok onellenérzé vizvizsgalati programjanak teljesitését az altala feltigyelt
élelmiszeripari-vallalkozasoknal;

e) Hatdsagi vizmindség-ellenérzd vizsgélatot végez;

f)  Elelmiszeripari-véllalkozasok esetén tajékoztatja az engedély kiadasara illetékes és hataskorrel rendelkezé
kornyezetvédelmi és vizligyi felligyel6séget, amennyiben az intézkedések a vizjogi engedélyezési kotelezettség
ald tartozo vizellatd rendszereket érintik;

g) Az élelmiszer-vallalkozasoknal felhaszndlt vizre vonatkozéan barmely olyan vizminéségi jellemzd vizsgalatat is
elrendelheti, amelyrdl feltételezhet6, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentracidban van jelen az
ivévizben, amely egészségiigyi szempontbdl kockazatot jelenthet;

h) Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tijékoztatja az illetékes népegészségiigyi szervet azokrdl a vizminéségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdzattal vannak 6sszefliggésben;

i) Ertékeli a sajat kutas vizellatasu élelmiszer-véllalkozasok negyedéves vizvizsgalati eredményeit, azokrol
nyilvéntartast készit és jelentés kiild az MgSzH részére;

j)  Elrendeli az élelmiszer-vallalkozas részére a sziikséges vizminbség-javitd intézkedéseket;

k) Megtilthatja vagy korldtozhatja az egészségre veszélyt jelentd ivoviz élelmiszer-vallalkozédsokndl torténé
felhasznalasat;

I)  Asajat kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozasok esetében mintavételi pontra egyedi hatarértéket szabhat meg;

m) Azigazgatd rendelkezése alapjan kozrem(ikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

Jarvanyugyi és Allatvédelmi Osztaly

1. A Jarvanyligyi és Allatvédelmi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében:

a) Megkeresés alapjan véleményezi az élelmiszerlanc-biztonsdg és dllategészségligyi igazgatast érintd
jogszabalytervezeteket;

b) Megkeresés alapjan véleményezi az dllategészségligyi és allatvédelmi igazgatast érintd jogszabalytervezeteket.

2. A Jarvanyligyi és Allatvédelmi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a) Szakterllete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok mikddését;

b) Szakteriilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja a kerlleti hivatalok mikodését és az élelmiszerlanc-felligyeleti
éves ellenérzési (monitoring) terv végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

c) Szervezi a Tenyészet Informdciés Rendszerrel (TIR), Baromfi Informéciés Rendszerrel (BIR), valamint egyes
allatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi és Azonositasi Rendszerével (ENAR) kapcsolatos egyes feladatok
ellatasat;

d) Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez kapcsolddo éllat-egészségligyi feladatok
tertleti ellatasat;
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e)

i)
k)

Szervezi az éllatbetegségek megel6zését, felderitését és felszamolasat, tovabba a nagy nemzetgazdasagi kart
okozo6 vagy kozegészségligyi szempontbdl veszélyes allatbetegségek felszamolasara allami pénzeszkdzokkel
tamogatott mentesitési programok végrehajtasat;

Kolcsonos téjékoztatas mellett egylittm(ikddik az egészséguigyi dllamigazgatasi szervvel emberrdl éllatra vagy
allatrél emberre terjedd betegségek fellépése, illetve gyanuja esetén;

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakteriilete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint 0sszeallitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi a mez6égazdasagi haszonallat-tartassal, dllatszallitassal (kiildndsen a pihentet6 dllomasokkal, eteté-itatd
alloméasokkal), vagassal, ledléssel kapcsolatos allatvédelmi ellendrzéseket;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez allatvédelmi feladatok terileti ellatasat;

3. A Jarvéanyligyi és Allatvédelmi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Jarvanyveszély esetén el6késziti a szlikséges hatdsagi intézkedések elrendelését, beleértve a magan éllatorvos és
gazdalkodd szervezet kozcélu igénybevételét is, tovabbd az allat-egészségligyi szempontbdl kilon eljarast
igényld allati hulladék, anyag, eszkoz artalmatlannd tételét, és gondoskodik a térshatésagok tajékoztatasardl;
El6késziti a dontést a kartalanitasrél 6tmillié forintot meghaladé kar esetében;

El6késziti a jogszabdlyokban eléirt llat-egészségiigyi akciok (kotelezd véddoltasok, diagnosztikai vizsgalatok,
parazitézisok elleni védekezés stb.) elrendelését;

El6késziti az engedélyt:

da) a gyepmesteri, illetve ebrendészeti tevékenység végzése;

db) az dllat-egészséguigyi szolgaltatd létesitmények, az élelmiszerlancrol és hatdsagi felligyeletérél sz616 2008. évi
XLVI. térvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban meghatdrozott faju és létszamu éllatot tarté gazdasag,
allatrakodd, gyUjtéallomas, kereskeddi telep, etet6-itatd allomas, pihentetd dllomas, éllati eredetd melléktermék
kezelését, szallitasat végzo vallalkozas mlkodése;

dc) azllatgydgyaszati készitményekkel, illetve azok hatéanyagaival végzett kereskedelmi tevékenység esetében;
Nyilvantartast vezet:

ea) az éllatorvosokrol;

eb) allattartdkrdl, dllattarto tenyészetekrdl, dllatkeresked&krél;

ec) a kozuti éldallat-szallitdsra engedélyezett gépjarmuvezetékrdl, az allatkisérékrdl, allatszallitdkrol,
allatszéllitmanyozokrol;

ed) az dllat-egészségligyi felligyelet ala tartozo helyekrdl;

ee) az dllat-egészségligyi szolgdltatd létesitményekrdl;

ef) a kozuti élééllat-szallitasra engedélyezett gépjarmdvekrol;

eg) az egyedi azonositasu allatokrdl;

Feladat- és hatdskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-feligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellendrzési,
allatvédelmi, dllattenyésztési, szabalysértési, helyszini birsagot szabhat ki;

El6késziti az allatvédelmi intézkedések elrendelését;

Kivizsgalja, kivizsgaltatja az allatvédelmi targyu bejelentéseket;

Ellendrzi az allatok védelmérdl és kiméletérél szo16 torvényben foglaltak betartasat;

Ellenérzi az dllatkisérletek végzését;

Feladat- és hataskorével 6sszhangban allatvédelmi, dllattenyésztési, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki;
Ellatja a tenyésztési hatdsagi és igazgatasi feladatokat;

Kozrem(ikodik az llatkinzasok kivizsgalasaban;

Els6foku allattenyésztési hatdsagi, szakhatdsagi és igazgatasi feladatkorében:

na) engedélyezi és felligyeli a tenyészéllat-kidllitast, -arverést az elismert tenyészté szervezet, tobb faj, illetve fajta
egylttes részvétele esetén az elismert tenyészté egyesiiletek (szovetségek) altal létrehozott szOvetség
hozzdjaruldsa alapjan, a vonatkoz¢ allat-egészségligyi, kozegészségligyi és egyéb elbirdsok megtartasaval;

nb) engedélyezi a mesterséges termékenyité allomas, valamint a spermatéarolé kozpont lizemeltetését, az
embridatiltet6 allomdas lizemeltetését, valamint a baromfi- és halkelteté allomas, valamint méhanyanevelé telep
lizemeltetését;
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nc) ellendrzi az apaallatok tenyésztési engedélyeit, a szaporité anyagok eldirt megjel6lését, forgalmazasat és
felhasznélasat, valamint a mesterséges termékenyité- és az embrid atiilteté allomasokon hasznalt apaallatok
idevonatkozo6 engedélyét.

4. A Jarvanylgyi és Allatvédelmi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

)

Meghatdrozza az idegen allomanybdl szdrmazo allatok éllat-egészségligyi megfigyelési célu elkiilonitésének
modjat és idejét;

Jarvanyos dllatbetegségek elleni védekezéshez szilkséges teriileti készenléti tervet készit, tovabba gondoskodik a
jarvanyos éllatbetegség megel6zéséhez, illetve felszamolasahoz sziikséges ingyenes olto- és kérjelz6 anyagokrdl,
a jarvanyok megel6zéséhez és elfojtasahoz szlikséges miuszaki, technikai feltételek, védofelszerelések
biztositasardl, valamint folyamatos karbantartasarol és cseréjérdl;

Az igazgaté rendelkezése alapjan kézremUikodik mas osztély feladatainak ellatdsédban;

Nyilvantartast vezet:

da) az allatkisérlet végzésére jogosultakrol;

db) a veszélyes ebekrél és a veszélyessé mindsitett ebek jogszabalyban meghatarozott adatairdl;

dc) tovdbbd az egyéb, szakteriiletéhez kapcsolé - jogszabalyokban meghatdrozott — adatokrdl;

Ellendrzi az allatvédelemrdl sz616 torvényben elirtak betartasat;

El6késziti az engedélyt:

fa) az allatkisérlet végzése;

fb) a kisérleti célu allat tenyésztése (szaporitdsa), tartdsa, széllitdsa, valamint forgalomba hozatala esetében;
Engedélyeztetési eljarasban szakhatosagi allasfoglalast ad ki az allatmenhely, panzio, llatkert létesitéséhez;

Az allatszallitasi tevékenység végzéséhez allatvédelmi szempontok alapjan szallitmanyozéi engedélyt ad ki;
Tenyésztési hataskorében eljérva:

ia) ellendrzi tenyészéllatok behozatalat;

ib) ellendrzi a térvény altal el6irt adatszolgaltatasi kdtelezettségek betartasat;

ic) ellendrzi a teriiletén a tenyésztésszervezésben kozremiikodd szolgaltatd szervezetek és szakemberek
(teljesitményvizsgalok, ultrahangvizsgélatot végzék, juhtenyésztési instruktorok stb.) tevékenységét;

id) hitelesiti a torzskonyvi adatokat;

ie) eljar szabdlytalan torzskonyvezési esetek észlelése esetén;

if) az Allattenyésztési Ellendrzési és Fellilvizsgélati Szabalyzat szerint elvégzi a tdrzstenyészeti ellenérzéseket, a
tenyésztd szervezetek szemléjét, vagy részt vesz ezeken, valamint szarvasmarha, sertés, juh, kecske, baromfi,
kisallat fajokban, illetve fajtakban részt vesz az elismert tenyészt6é szervezetek tagiizemeiben az éves - vagy
szabdlyzatban rendszeresitett mds id6kozzel végzett - ellendrzésekben, elldtjia ezek jegyz6konyvi
dokumentaldsat; az év végén osszefoglald jelentést készit terliletérél az MgSzH részére;

ig) az Allattenyésztési Ellenérzési és Feliilvizsgalati Szabalyzat szerint részt vesz a teljesitményvizsgalatokon és
hitelesiti az eredményeiket;

ih) részt vesz a palyazatok teljesitésének ellenérzési munkaiban;

ii) kozremUikodik az unids és nemzeti tdamogatasok jogosultsaganak ellenérzésében;

ij) az Allattenyésztési Ellenérzési és Feliilvizsgalati Szabalyzat szerint ellenérzi a teriileti teljesitményvizsgalati

Az igazgatd rendelkezése alapjan kozremUikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

2.6.4. Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok
1. A Keriileti Allategészségliigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a keriileti féallatorvos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti a kertleti hivatalt, iranyitja és ellen6rzi a kertileti hivatal és a kirendeltségek tevékenységét;

A kerlleti hivatalhoz tartozd kirendeltséget a kirendeltségvezeté hatdsagi féallatorvoson (a tovabbiakban:
kirendeltségvezetdn) keresztiil vezeti;

Gyakorolja kiadmanyozasi jogkdrét, a kerlileti hivatal feladatkdréhez kapcsolédé hatdskoroket;

Atruhazhatja egyes hataskoreinek gyakorlasat a keriileti hivatalhoz beosztott kormanytisztviselére;
Folyamatosan elemzi a feladatok végrehajtasaval kapcsolatos szakmai, gazdasagi informacidkat;

Irdnyitja a kerilet illetékességi teriiletén miikddé jogosult dllatorvost, a keriileti hivatalhoz beosztott
kormanytisztvisel6t, a kirendeltségvezetdt és a kirendeltségen dolgozokat;
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9)

Meghatarozza a kerdleti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen
dolgozdk feladatait, ellenérzi azok teljesitését, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a szabadsdg kiadasa, illetve a magancélu eltdvozas tekintetében;

Beszamoltatja a kertlet illetékességi terlletén mkodd jogosult allatorvost, a kerlleti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6t, kormdnyzati ligykezel6t és egyéb dolgozdkat, a kirendeltségvezetét és a kirendeltségen
dolgozdkat a szervezeti egységnél végzett munkakrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl;
Statisztikai és egyéb adatok felhasznaldsaval és elemzésével segiti és el6késziti a megyei igazgato féallatorvos
dontéshozatalat, elkésziti az ehhez sziikséges jelentéseket, végrehajtja a dontéseket és tajékoztatast ad azok
végrehajtasarol;

Javaslatot tesz az irdnyitasa ala tartozé dolgozok feladataira, munkakorére, és el6késziti azok munkakori leirasat;
Irdnyitja és ellenérzi a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozokben és a belsd szabélyzatokban
foglaltak érvényesiilését a keriileti hivatal és a hozza tartozé kirendeltségek munkajaban;

Kialakitja a kerilet belsé munkarendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

Szakmai értekezleteket hiv Ossze az iranyitasa ala tartozo tevékenységi korben felmeriilt fontosabb feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a kerlilet munkajanak irdnyitasa
céljabol;

Javaslatot tesz a megyei igazgaté fééllatorvosnak a felligyelete ala tartozo szakterilettel kapcsolatos fejlesztési
elképzelések, programok, illetve koncepcidk részletes kidolgozéasara, azok megvalositasara;

A nemzeti ellenérzési tervben foglaltakkal 6sszhangban személyre széldan, irasban megallapitja a kerileti
hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel§, kormanyzati Ugykezel6, a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen
dolgozdk ellendrzési, mintavételi feladatait;

Figyelemmel kiséri és szervezi a kerileti hivatal feladatainak végrehajtasat;

Javaslatot tesz a képzésen valé részvételre;

Javaslatot tesz a megyei igazgat6 féallatorvosnak a kertileti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6, kormanyzati
ligykezel6 és egyéb dolgozo a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen dolgozok kitlintetésére és jutalmazasara;
Ellatja felelésségi korében a vezetdi és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat;

Gondoskodik a kdzigazgatasi hatdsdgi eljaras tekintetében az eljaras lefolytatasanak és a dontés el6készitésének
jogszer(iségérdl;

Biztositia a szolgdlati Ut betartdsdval az egylttmlkodést az MgSzH Igazgatésdgaival, mdas megyék
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatésagaival a delegélt és kdzremiikddsi feladatokban
érintett szervekkel és mas szakigazgatdsi intézményekkel, illetve szervekkel;

Teljesiti az egyes feladatokhoz kapcsolédé nyilvantartasi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségeket;

Felel6s:

wa) az OAIR alrendszereinek folyamatos feltéltéséért,

wb) a TRACES rendszer feltoltéséért,

wc) a keriilet illetékességi teriiletén m(kédsé jogosult dllatorvos, a kerileti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6, kormanyzati igykezel6 és egyéb dolgozd, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen dolgozok
altal készitett jelentések Gsszesitéséért, adattartalmaért és azok megyei igazgato fééllatorvos felé torténd
tovabbitdsaért,

wd) a kerllet éves ellenérzési tervében foglaltak betartasaért,

we) a kertlet éves ellenérzési jelentésének elkészittetéséért,

wf) a megfeleld6 moddon tortént nyilvantartdsi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségekért.

2. A Kerlileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok szakmai feladataik tekintetében:

2.1.

2.2.
2.3.
24.

Megvizsgdéljak az éllat szallitdssdnak megkezdése el6tt a szarmazasi hely allatdlloményat, a szallitandé éllatokat, a
szallitdeszkozt, igazoljdk az allat dllat-egészségligyi forgalomképességét és kidllitjdk a szallitdshoz sziikséges
okiratot;

Igazoljak az allatdllomany betegségektdl, ferté6zésektél valé mentességét;

Kiallitjdk az aru nemzetkozi kereskedelméhez sziikséges éllat-egészségligyi bizonyitvanyt, egyéb okiratot;

Részt vesznek az dllatok azonositési és nyilvantartasi rendszerének kialakitdsdban és mikodtetésében, valamint
elldtjak az allatok azonositasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat, részt vesznek az
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

allatgydgyaszati készitmények eléallitasanak, forgalomba hozataldnak, orszdgba torténd behozataldanak
ellenérzésében;

Ellatjdk egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznalataval és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Elbirdljdk a sajat kutas vizellaté rendszert Uzemeltetd élelmiszeripari véllalkozasok dnellenérzé mintavételi terveit,
felugyelik, és figyelemmel kisérik az onellenérzé vizsgalatok adatait, negyedévente Osszesitik és megkdildik
azokat a teruleti szervnek;

Engedélyezik:

2.7.1. az etethet6ségi, felhasznalhatosagi vagy minéségmegorzési id6 lejarta utan a takarmany forgalomba
hozatalat, valamint a minéségében karosult takarmany felhasznalasat;

2.7.2. az élBallat-szallito jarmdveket, illetve ezen jarmlvek mosdasat és fert6tlenitését végzé helyeket;

2.7.3. az idegen alloméanybdl szarmazé dllatok fogadasara kivalasztott elkiilonitét (karantén), valamint dont az
allatok elkulonitésének (karanténozasanak) feltételeirdl;

2.7.4. az élelmiszert el6allitd Gizemekbdl és a kiskereskedelembél szarmazd, takarmanyként felhasznalhato
melléktermékek kezelését, felhasznélasat, tovabbi feldolgozasat eseti engedély esetén;

2.7.5. kiilon jogszabaly szerint bizonyos élelmiszerek kiskereskedelmi forgalomba hozatalat;

Ellendrzik:

2.8.1. torvényességi szempontbdl a magéanallatorvosok tevékenységét;

2.8.2. az allati eredetl melléktermék kezelését, a jarvanyiigyi szempontbdl szigoribb eljarast igénylé allati
eredetli melléktermék, anyag, eszkdz artalmatlanna tételét;

2.8.3. allat-egészségligyi és takarmanyhigiéniai szempontbdl az dllatok etetésére felhasznalandd takarmanyt, a
legel6t, az itatdvizet, az dllatok elhelyezésére szolgalo épliletet, az allattartds sordn hasznalt gépet, berendezést,
valamint alkalmazott technolégiat;

2.8.4. az dllat-egészségligyi szabalyok megtartasét, igy kilonosen az allatok egészségi éllapotét, az elbirt
dokumentaciot az allat-egészséglgyi felligyelet ald tartozé helyeken;

2.8.5. a jogszabalyban el6irt dllat-egészségligyi vizsgalatok, kezelések végrehajtasat;

2.8.6. az dllatok tenyésztésének, szaporitdsanak allat-egészségligyi kortilményeit;

2.8.7. az éllatgyogyaszati termékek kiskereskedelmi forgalomba hozataldnak korilményeit, valamint az
allatgydgyaszati készitmények felhasznélasat;

2.8.8. az dllatgyodgydszati készitmények gyakorlati kiprobalasat és hitelesiti annak vizsgalati jegyzékonyvét;

2.8.9. a gyogyszeres takarmany eléallitasat, forgalomba hozatalat és felhasznalasat;

2.8.10. a gyogyszergyartas céljara alkalmas éllati szovetek és szervek gy(ijtését;

2.8.11. az él6 dllat kereskedelmét, szallitasat, széllitdsra valod alkalmassagat, a kiséré dokumentéciot és a
szallitdeszkozt;

2.8.12. az élelmiszer-vallalkozésok tevékenységét;

2.8.13. rendszeres jelleggel az dllatjéléti, a jarvanyugyi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi
eldirdsok betartasat az élelmiszerek termelésének, eléallitasanak, feldolgozasanak, taroldsanak, szallitdsanak és
forgalomba hozataldnak barmely szakaszaban, illetve az ennek sordn kézrem(ikédd személyekre vonatkozd
egészségugyi alkalmassagi és higiénés eldirdsok betartdsat;

2.8.14. az élelmiszer-véllalkozasokndl bevezetett ,J6 Higiéniai Gyakorlatot”, a nyomon kovetési, az
élelmiszer-visszahivasi és a ,veszélyelemzés, kritikus szabdlyozasi pontok”-ra (HACCP) vonatkozé rendszerek,
valamint az élelmiszer-véllalkozasokndl felhasznélt adalék- és csomagoléanyagok, élelmiszerekkel érintkezésbe
kertilé fellletek, tovabba tisztitd- és fertStlenitészerek, fertétlenité eljardsok megfelel6ségét, beleértve arovar- és
ragcsaloirtast is;

2.8.15. a higiéniai mindsitd bizonyitvannyal rendelkezd élelmiszer-ipari gépek, berendezések altaldnos higiéniai
alkalmassagat;

2.8.16. az ivéviz min6ségU viz biztositdsat az altala felugyelt élelmiszeripari-vallalkozésoknal;

2.8.17. az élelmiszeripari vallalkozésok sajat kutas vizelldté rendszereit, illetve az 6nellenérzé vizvizsgalati
program teljesitését;

2.8.18. az emberi fogyasztasra szant allatokat és dllati eredetli melléktermékeket kiséré bizonyitvanyokat,
okiratokat, valamint az ezekre vonatkozé nyilvantartasokat és egyéb dokumentumokat;

2.8.19. a takarmanyt eléallitoknal, taroldknal, felhasznaloknal, forgalomba hozdknal és a széllitoknal a jarvanyigyi
és takarmanyhigiéniai el6irdsok megtartdsdt, a takarmdanyok biztonsdgossdgét, Osszetételét, garantdlt
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2.9.

beltartalmat, mikrobioldgiai allapotat, tiltott anyagoktdl valé mentességét, nemkivanatosanyag-tartalmanak
mértékét, csomagoldsanak megfelel6ségét, a takarmanyjel6lési el6irasok betartasat;

2.8.20. a takarmanyok felhasznalasat és szallitasat;

2.8.21. a takarmanyokra vonatkozé nyilvantartasokat, dokumentdcidkat és a nyomon kdvethet8séget;

2.8.22. a takarmanyok exportjat, tranzitjat és importjat;

2.8.23. a takarmany-vallalkozasi Iétesitményekben bevezetett HACCP-rendszereket;

2.8.24. a takarmany-vallalkozasi Iétesitményeket, azok miikodési engedélyében foglaltak betartasat;

2.8.25. az okoldgiai jelolés hasznalatanak jogszerliségét a gazdasagi szereplénél az el&allitas, termelés,
feldolgozas és forgalomba hozatal soran, valamint a mezégazdasagi termékek és élelmiszerek o6koldgiai
gazdalkodasi kovetelmények szerinti eléallitasat forgalmazasat, jelolését;

Probavasarlast (ideértve az interneten torténd vasarlast is) végeznek;

2.10. Nyilvantartasba veszik:

2.11.

212

2.10.1. az engedélyezési kotelezettség ala nem tartozo élelmiszer-vallalkozasokat;

2.10.2. az élelmiszer-csomagoldanyag gyartokat, forgalomba hozdkat;

2.10.3. az élelmiszer-iparban felhasznalhatd fertétlenitészereket eléallitdkat;

2.10.4. az engedélyezési kotelezettség hatalya ald nem tartozé takarmény-véllalkozasi létesitményt;

2.10.5. nyilvantartja az élelmiszerek vonatkozdsdban bejelentett, kivizsgalt és felderitett élelmiszer-
mérgezéseket és -fert6zéseket, azok okait;

2.10.6. a kistermel6t és regisztracids szammal latja el.

Elrendelik:

2.11.1. az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt dllatok tetemei, valamint a jarvanytgyi
szempontbdl szigoribb intézkedést igénylé dllati eredetli melléktermékek, fertézott anyagok, eszkdzok
artalmatlanna tételét és meghatarozza annak médjat;

2.11.2. az dllat-egészségligyi programok végrehajtasat;

. Dontenek a kdrtalanitasrél 6tmillié forintot meg nem halado értékig;

2.13. Jarvanylgyiintézkedésként elrendelhetnek: elkiilonitést, megfigyelési zérlatot (hatésagi megfigyelés), forgalmi

2.14.

2.15.

2.16.

korlatozast, helyi zarlatot, teleplilési zarlatot (véd6zdna), védbkorzet (megdfigyelési zona) létesitését, marhalevél
kezelésének tilalmat, termékenyitési tilalmat, diagnosztikai vizsgalatot és ilyen célu ledlést, kilovést, véddoltast,
gyogykezelést, elkllonitett vagy zart vagast, allatledlést (ledletés), fertézéskdzvetitd anyag, eszkdz, targy,
élelmiszer, takarmany, éllati eredeti melléktermék, allati eredet(i termék artalmatlannd tételét, fert6tlenitést,
foldterdilet, jarmd, épulet, berendezés, eszkdz és anyag igénybevételét, hasznélatét, a jarvanyigyi intézkedés
eredményes végrehajtasa érdekében gazdalkodé szervezet - igy kulonésen vagoéhid, allati eredeti
melléktermék kezelését végzd lizem — aktiv kdzremU(kddésre kotelezését, az dllattartd, az élelmiszer- vagy
takarmanyvallalkozé tevékenységének korlatozasat, felfliggesztését;

A kordbban ismeretlen betegség kdzvetlen veszélye, elé6forduldsa esetén megteszik az annak megelézéséhez,
felderitéséhez, felszdmoldsdhoz sziikséges intézkedéseket;

Megteszik a sziikséges intézkedéseket az Eurépai Unid élelmiszerekre és takarményokra vonatkozé gyors
vészjelz6 rendszerén keresztiil Magyarorszagra érkez6 bejelentés alapjan, tovabbda a Magyarorszagon észlelt
veszély esetén;

Egyéb intézkedéseket foganatositanak:

2.16.1. tevékenység végzését hatdrozott iddre, teljesen vagy részlegesen felfiggeszthetik, korlatozhatjdk, a
mikodést megtilthatjak, az Ujboli miikodést feltételhez kothetik;

2.16.2. vallalkozas, létesitmény miikddési engedélyének feltételhez kotését, modositasat, felfliggesztését,
visszavonasat kezdeményezhetik;

2.16.3. vallalkozas, Iétesitmény nyilvantartasba vételét feltételhez kothetik, hatarozott idére vagy véglegesen
megtagadhatjdk, a véllalkozast, Iétesitményt tordlhetik a nyilvantartasabdl;

2.16.4. az Ujbdli engedélyezést oktatason valé részvételhez, annak igazoldsahoz, illetve vizsgazashoz kothetik;
2.16.5. termék el6allitasat, tarolasat, szallitasat, felhasznalasat, forgalomba hozataldt, behozataldt, kivitelét,
illetékességi teruiletén valo atszallitasat feltételhez kothetik, korlatozhatjak, felfliggeszthetik, megtilthatjak;
2.16.6. elrendelhetik a termék forgalombdl valé kivonasat, visszahivasat, megsemmisitését, drtalmatlanitasat;
2.16.7. elismert hagyomanyos kiilonleges termék el&allitasat, forgalomba hozatalat megtilthatjak vagy
feltételhez kothetik;
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2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.
2.29.

2.16.8. élelmiszerrel, illetve takarmannyal érintkezésbe kerlilé anyagok, gépek, eszkozok hasznélatat
megtilthatjak;

2.16.9. szallitdeszkdz engedélyét visszavonhatjak, hasznélatat megtilthatjak;

2.16.10. élelmiszert emberi fogyasztasra alkalmatlannak mindsithetnek;

2.16.11. takarmanyt etetésre alkalmatlannak nyilvénithatnak, uj takarmany eseti engedélyét felfliggeszthetik;
2.16.12. Gjabb feltételhez kothetik, médosithatjak, illetve visszavonhatjdk;

2.16.13. engedélykoteles tevékenység végzésére vonatkozé engedélyt modosithatnak, visszavonhatnak;
2.16.14. elrendelhetik eszkdz, targy, anyag zar ala vételét, artalmatlanitasat, szallitéjarmdvet visszatarthat
mindaddig, amig a szallitmanyaval kapcsolatos zaroldsi, és artalmatlanitasi eljaras be nem fejezédik, illetve
annak koltsége megfizetésre nem kertil;

2.16.15. amennyiben az adott élelmiszer, takarmany vonatkozé el&irdsoknak valé megfelelésének biztositasa
szempontjabdl az élelmiszer-, takarmanyvallalkozas eljardsat nem kielégitének itélik meg, az élelmiszer-,
takarmanyvallalkozas koltségére haladéktalanul megteszik a sziikséges intézkedéseket;

2.16.16. megtilthatjak aru behozatalat, Magyarorszag teriletérél torténé kiszallitasat, vagy az orszag teriiletén
torténd atszallitasat;

Az élelmiszer-vallalkozasoknal végzik és fellgyelik a termékek eléallitdsanak, feldolgozasanak, tarolasanak,
szallitdsanak, forgalomba hozataldnak helyszini ellenérzését, az élelmiszerek fogyasztaséval 6sszefliggésben
fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési forras, a terjedési Ut felderitését, tovabba feltarjdk a
korokoknak az élelmiszerbe jutdsat, életben maraddsat, szaporodasat elésegité higiénés, technoldgiai
szabalytalansagokat, el6segitik az artalmak leklizdését, és laboratoriumi vizsgalatokat végeztetnek;
Intézkednek a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegség (a tovabbiakban: bejelentendé llatbetegség)
megel6zése, felderitése és felszamolasa soran keletkezett éllati eredet(i melléktermék artalmatlanna tételérdl;
Felhivhatjdk az élelmiszerlanc valamennyi szerepléjét a dokumentdcios rendszer adatainak rendelkezésre
bocsétasara;

Felhivhatjak szlikség esetén azt az éleImiszer-vallalkozast, amely egy masik tagallambdl szerez be terméket vagy
ilyen termék szétosztasat végzi, hogy jelentse be a més tagallambol szarmazo éllati eredet( élelmiszerek elsé
betarolasi helyre torténd beszéllitds megtorténtét;

Figyelmeztetésben részesitik az eljards ald vont jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo
szervezetet vagy természetes személyt;

Kiszabjak az élelmiszer-ellendrzési birsagot, az élelmiszerlanc-feligyeleti birsdgot, a takarmény-ellenérzési
birsagot, a géntechnoldgiai birsagot, a helyszini birsagot, az eljarasi birsagot;

Az élelmiszer-higiéniai szakterileten:

2.23.1. megvizsgaljak a levagott allatot;

2.23.2. elvégzik, illetve felligyelik a vagodallat-vizsgalatot és — az e torvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel — a kdzfogyasztasra, illetve az egyéb okbdl levagott (elejtett, kifogott, gyUjtott)
allatok husvizsgalatat;

2.23.3. elbiraljak és igazoljdk az egyes élelmiszerek feldolgozasra és emberi fogyasztasra valé alkalmassagat;
2.23.4. meghozzak az élelmiszernek emberi fogyasztasra valé alkalmassagara vonatkozo hatdsagi dontést;
Folyamatosan kapcsolatot tartanak és egyittmikodnek feladataik ellatdsa soran a telepllési
onkormaényzatokkal, egészségligyi dllamigazgatési szervvel, a tarshatésadgokkal, valamint a civil szervezetekkel;
Elelmiszer-fertézés és -mérgezés gyanudja esetén kolcsonds tajékoztatas mellett egylttmikédnek az
egészséglgyi dllamigazgatasi szervvel;

Az élelmiszer-véllalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozdan barmely olyan vizmindségi jellemzé vizsgalatat is
elrendelhetik, amelyrél feltételezhet6, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentraciéban van jelen az
ivovizben, amely egészségligyi szempontbdl kockazatot jelenthet;

Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tajékoztatja az illetékes népegészségligyi szervet azokrdl a vizmindségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdzattal vannak 6sszefliggésben;

Hatdsagi vizminéség-ellendrzé vizsgalatot végez;

Az élelmiszer-vallalkozdsok negyedéves vizvizsgalati eredményeit Osszegydjtik és tovabbitjdk az
Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly részére.
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3. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok elséfoku szakhatésagi jogkért gyakorolnak:

a)

b)

d)

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal lovas szolgaltato tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasba
vételi eljarasaban, az allat-egészségugyi, allatvédelmi kovetelményeknek valé megdfelelés és feltételei
kérdésében;

A kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi felligyel6ségnek a természetvédelmi oltalom alatt all6 vagy
nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatdlya ald tartozé veszélyes éllat tartasanak, szaporitasanak, orszagba
valé behozataldnak engedélyezésére iranyuld eljarasédban, az allat-egészségiigyi szabalyoknak valé megfelelés
kérdésében;

Allatrakod6, allatvasartér, felvasarlé hely, A&llattarté és forgalmazé hely, élelmiszer-forgalmazé hely,
takarmany-forgalmazé és -tarold hely rendeltetésii helyiséget tartalmazo épitmény épitése, ilyen rendeltetés
hatosagi engedély, hasznalatbavételi engedély, fennmaradasi engedély kiadasara irdnyulé eljarasban a nemzeti
és kozbsségi jogi élelmiszer-higiéniai kovetelményeknek, takarmanyhigiéniai és mas, a takarmanyok eléallitasara,
forgalomba hozatalara és felhasznaldsara vonatkozd kévetelményeknek, a nem emberi fogyasztasra szant allati
melléktermékekre vonatkozé egészségligyi elSirdsoknak, az allat-egészségligyi szabalyoknak és a
mez4gazdasagi haszonallatok tartasa kovetelményeinek valéd megfelelés kérdésében;

A természetvédelmi oltalom alatt nem 4ll, illetve nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald nem
tartozd veszélyes dllat tartdsanak, szaporitdsanak, orszagba valdé behozataldnak engedélyezésére iranyuld
eljarasaban, az allat-gyogydszati és éllat-egészségligyi szabalyoknak, az éllat-egészségligyi jarvany mentesség,
valamint az allati melléktermék élelmiszerlancbol torténd kizarasa kovetelményeinek valdé megfelelés
kérdésében;

Az eb veszélyessé mindsitése irdnti eljardsdban, az llat lehetéségekhez képest jéléte biztositasa kérdésében;
Etkeztetés, nappali ellatas keretében melegétkeztetés nydjtasa és melegétkeztetést nyujtéd lakéotthon esetén,
tovabbda mas bentlakdsos intézményi elldtas esetén — az élelmiszer-higiénia és élelmiszer-biztonsag jogszabalyi
kovetelményeinek valé megfelelés kérdésében.

4. A Kerlileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a falugazdasz halézat Gtjan:

a)

b)

4]
d)

Folyamatos tdjékoztatdst adnak a gazdalkodok részére a mezdgazdasagot érinté kormanyzati déntésekrol,
valamint az egyes agrartamogatasi lehetéségekrél;

Feladat- és hataskoriikben ellatjdk az egyes, mezégazdasagi tevékenységekhez kapcsol6dd, nemzeti hatdskorben
nyujtott agrartdmogatasok igazolasat, elszdmolasat és ellenbrzését;

Folyamatos gy(ijtik és elemzik a terlileti tapasztalatokat;

Elvégzik az agrarpiac szabdlyozdsaval Osszefliggé feladatait, kozremikddnek a termeldi szervezédések
megalakitdsaban, illetve azok mikddésének segitésében;

Ellatjiak a mezégazdasagi &stermeldk nyilvantartasba vételét, amelynek keretében kidllitjdk és érvényesitik,
visszavonjdk, valamint nyilvantartjdk a mez6gazdasdgi 6stermeldi igazolvanyokat;

Folyamatos figyelemmel kisérik a mez&gazdasagi termel6k altal igénybe vett, nemzeti hataskorben nyujtott
agrartdamogatasok felhasznalasat;

Részt vesznek a térségfejlesztési, vizgazdalkodasi és kdrnyezetvédelmi feladatok ellatasdban, tdjékozddnak a
telepuilési 6nkorményzat illetékes szerveivel egylttmikodve az dnkormdnyzat teriiletén l1évé mezégazdasagi
utak allapotardl, folyamatosan tajékoztatjak a telepiilési dnkorményzat jegyzdjét a term6fold kiilon jogszabaly
szerinti hasznositasi, illetve term&képesség-fenntartasi kotelezettség betartasardl, tapasztalatairdl;

Ellatjdk a termésbecsléssel, dllapotmindsitéssel, valamint az ezekhez kapcsolédé nyilvantartdsok vezetésével
0sszefliggd feladatokat;

Ellatjak az elemi karok felmérésével kapcsolatos tertileti feladatokat;

Eljarnak a mez&gazdasagban felhasznalt gazolaj jovedékiadd, valamint a sz6l6, gyliimdlcs gazolaj de minimis
visszatéritéssel kapcsolatos ligyekben;

Kozrem(ikddnek a kabitoszer eléallitaséra alkalmas névények termesztésének helyszini ellendrzési és elszamolasi
munkaiban;

Elkészitik a tagallami dllampolgarok terméfold tulajdonszerzésével kapcsolatos kdrnyezettanulmanyt, amelynek
alapjan igazolast adnak ki a tagallami dllampolgarok mezégazdasagi tevékenységének folytatasarol;
Kozrem(ikddnek a.rendezett piaci kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatok végzésében;

KézremUkoddnek a zoldség, gylimdlcs szerkezet-atalakitasi programban;
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2.7.

o) Kozremikddnek a nemzeti tdmogatasi rendszer mikodtetésével Osszefliggd feladatokban, kilondsen a
tdmogatdasok felhasznaldsanak ellenérzésében, a mezdgazdasagi beruhazasok utéellendrzésében, elismert
termel6i csoportok BESZ-ek stb. ellenérzésében;

p) Kozremikodnek a vis maior eseményekkel kapcsolatos szakhatdsagi feladatokban.

5. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok az élelmiszerhigiéniai-kirendeltségek utjan ellat

egyes ismétlé6dé élelmiszerlanc-felligyeleti hatdsagi helyszini feladatokat.

Foldhivatal

2.7.1. Ingatlan-nyilvantartdsi Osztaly

1. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Irdnyitja és ellenérzi az ingatlan-nyilvantartas szakteriletét, biztositja az egységes jogalkalmazasi gyakorlatot;

b) Szervezi az ingatlanok adataiban, az ingatlanokhoz fliz6d6 jogokban és tényekben tortént valtozésok
ingatlan-nyilvantartasi érvényesitését;

c) Szervezi, ellenérzi és irdnyitja az ingatlan-nyilvantartas tartalma és a tényleges allapot 6sszhangja érdekében
végzendo feladatokat;

d) A biztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésére vonatkozo eldirdsoknak megfeleléen
elldtja a korzeti foldhivatalok irdnyitasat a tulajdoni laprol kidllitott masolatok vonatkozasaban, valamint ellatja
azok ellenérzését és muiszaki tdmogatasat a biztonsagi elemek kezelésével és felhasznaldséval kapcsolatban.
Kiemelt felel6ssége van a biztonsagi elemek felhasznaldsét illetéen a korzeti foldhivatalok és a Foldmérési és
Tavérzékelési Intézet (a tovabbiakban: FOMI) informaciocseréjének, illetve a rendelések koordinélasaban,
valamint a megyei tartalékkészlet kezelésében és tarolasdban;

e) Megyei szinten koordinalja az ingatlan-nyilvantartasi igazgatasi szolgaltatasi dijak beszedését;

f)  Figyelemmel kiséri az osztdly tevékenységéhez kapcsolédé jogszabadly-valtozasokat és kozrem(ikddik azok
egységes alkalmazasanak kialakitasaban;

g) Megyei szinten koordindlja, segiti, felligyeli és ellenérzi a részardny féldkiadas soran keletkezett osztatlan kdzds
tulajdon megsziintetésével kapcsolatos ingatlan-nyilvantartasi feladatokat.

2. Az Ingatlan-nyilvantartési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elbirdlja az ingatlan-nyilvantartasi igyekben hozott elséfoku hatarozatok ellen benyujtott fellebbezéseket;

b) Engedélyezi a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos eljaras lefolytatasat;

c) Elbirdlja a részarany kiadas soran keletkezett osztatlan k6z0s tulajdonu ingatlanok 6néllé ingatlanna alakitasa
targyaban keletkezett masodfoku ingatlan-nyilvantartési tigyeket;

d) Dont azingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatassal kapcsolatos egyedi tigyekben benyujtott fellebbezésekben.

3. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Folyamatosan vezeti a hatdskorébe tartozé nyilvantartdsokat (telepiilések igazgatasi teriilete, Osszteriletek
nyilvantartasa, valtozadsok vezetése);

b) Részt vesz Uj felmérésben, térképfelljitasban, az ingatlan-nyilvantartas atalakitasaban, a foldrendezés ingatlan-
nyilvantartasi el6készitésében;

c) Javaslatot alakit ki a kiilfoldon kiallitott okiratok hitelesitésére, feltlhitelesitésére, intézkedik a hataskorbe tartozé
iratok kilfoldre torténé kézbesitése irant;

d) Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 0ssze és terjeszt fel a szakmai iranyito szerv részére;

e) A korzeti foldhivatalokkal egyitt ellendérzi a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait
igénybe vevok adatlekérdezéseinek jogszerliségét és a biztonsdgi elirdsok betartasat;

f)  Sziikség esetén elrendeli a tulajdoni lapok pétlasat;

g) Abeadvanyokban eléadott ingatlaniligyi hatdsagi panaszokat kivizsgalja, szlikség esetén jelentést tesz a szakmai
iranyitd szerv részére;

h) Kozrem(kodik a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer( végrehajtasaban.
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2.7.2. Foldmérési Osztaly
1. A Féldmérési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Megyei szinten koordinalja, segiti, feltigyeli és ellenérzi:

ba) a részarany foldkiadas sordn keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésével;

bb) a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti hivatali feladatok jogszert végrehajtasat.

2. A Foldmérési Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)

Kezeli, térolja a topografiai térképeket, valamint az ezekkel kapcsolatos szolgaltatast nyujt;

Ellatja a sajatos célu foldmérési és térképészeti munkak bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

Gyakorolja a tulajdonosi jogosultsdgokat az alaphélézati pontok vonatkozaséban;

Gyakorolja a haszndlati jogot a foldmérési jelek altal elfoglalt teriletre;

Dontés az esetleges kartalanitasrol a foldmérési jelekre vonatkozé hasznalati jog keletkezésekor;

Megérzésre dtadja az alaphalézati pontok jeleit;

Elvégzi a vizszintes és magassagi alapponthélézattal kapcsolatos helyszinelési, karbantartdsi és helyredllitasi
feladatokat, vezeti az alappontok nyilvantartdsdval kapcsolatos munkarészeket, a munkarészekbdl adatot
szolgéltat, elkésziti a FOMI szdméara a jogszabalyokban eléirt jelentéseket;

Elvégzi és elvégezteti az dllam alapfeladatai korébe tartozé foldmérési és térképészeti munkdkat;

Mésodfokon eljar a korzeti foldhivatal hataskorébe tartozo foldmérési és térképészeti és telekalakitasi igyekben;
Ellatja a kozigazgatasi hatarok kdzponti nyilvantartasaval kapcsolatos, ra harulé feladatokat;

Kozrem(ikodik a foldmérési munkarészek selejtezésében;

Vezeti a szakmai szabdlyzatokban meghatdrozott nyilvantartasokat;

Adat- és térképtdrat létesit, mikodtet az illetékességi terliletére vonatkozé dllami alapadatok kezelésére és
taroldséra;

Osszedllitja az id6szaki helyszinelési (itemtervet;

Technolégiai javaslatot ad bizonytalan pontossagu analdg térképeken végzett sajatos célu foldmérési
munkakhoz;

Ellendrzi a foldmérési és térképészeti tevékenységet;

Foldmérési és térképészeti szakfelligyelet lat el; ezen feladatkorén beliil:

ga) ellenérzi a foldmérési és térképészeti tevékenység végzéséhez sziikséges jogosultsagot;

gb) ellenérzi a foldmérési torvényben foglalt bejelentési és nyilvantartasi kdtelezettség teljesitését;

qc) ellendrzi a jogszabalyok, szabvanyok, szakmai szabélyzatok betartasat;

qd) ellenérzi a mindségi kdvetelmények biztositasat, illetve a munkak mindségtanusitasat;

ge) ellendérzi a foldmérési adatok és az allami foldmérési ingatlan-nyilvantartasi térképek, valamint az
ingatlan-nyilvantartasi térképek, tovabba a foldhivatali adatbazisbdél szolgéltatott adatok jogszer(
felhasznélasara vonatkozo6 eléirdsok betartasat;

gf) szakmai véleményt ad az ingatlanrendezé foldmérdi mindésitéssel kapcsolatos eljaras soran;

qg) indokolt esetben kezdeményezi az ingatlanrendezé foldmérdi minésités visszavonasat;

gh) megkiildi a szakfelligyeleti tevékenységrél készitett éves beszamolé jelentést a FOMI-nek;

qi) az illetékességi terliletén biztositja a geodéziai koordindcid érvényesiilését, valamint meghatarozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kdvetelményeit;

qj) elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett Ujfelmérések (DAT) éllami atvételét, mikoddési
tertletén feltarja a térségben jelentkez6 ujfelmérésre vonatkozo igényeket.

3. A Foldmérési Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Az illetékességi terliletén biztositia a geodéziai koordinacié érvényesilését, valamint meghatarozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kbvetelményeit;

Intézkedik az engedély nélkiil elmozditott, vagy elpusztult geodéziai alappontok esetében a kartéritési igény
érvényesitésérol;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében feliigyeleti munkdja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabdl az illetékes korzeti foldhivatalnal eljarast kezdeményez;

Elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett Ujfelmérések (DAT) allami dtvételét, mikodési teriiletén
feltarja a térségben jelentkez6 ujfelmérésre vonatkozo igényeket;

Kiépiti és mlkddteti a digitélis térképi adatok megyei szintli szamitdgépes elérhetéségének rendszerét;
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h)

El6segiti a foldmérési mUiszaki fejlesztést, részt vesz Uj technologiak, és eljarasok atvételében, azok hatékony
alkalmazasaban;

Amennyiben az a hatésagi feladatok ellatasat nem veszélyezteti, szabad kapacitasa terhére, dijfizetés ellenében
kisegit6 vagy vallalkozasi tevékenységként mérnoki szolgaltatast és mlszaki tandcsadast végez;

Segiti a telekalakitdsi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasat.

2.7.3. Foldugyi Osztaly
1. A Foldiigyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Megyei szinten koordinalja, segiti a parlagfi elleni kozérdekl védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatok
végrehajtasat;

Koordindlja és szakmai irdnymutatdsokkal segiti a torvény altal el6irt hasznositasi, valamint ideiglenes és
mellékhasznositasi kotelezettség teljesitésének folyamatos ellenérzését, felel a hatdrszemle ellenérzések
megszervezésért, végrehajtasanak iranyitasaért;

Koordindlja és iranyitja a foldrészletek Ujrahasznositasaval kapcsolatos hatdsagi eljarasok lefolytatasanak, az
Ujrahasznositasi terv jovahagyasaval kapcsolatos foldmindsitési feladatokat;

Koordindlja és ellenérzi a foldvédelmi statisztikai program folyamatos vezetését;

Kozrem(kodik a birtok-6sszevonasi céli onkéntes foldcsere megszervezésével kapcsolatos eljarasok
lebonyolitasaban;

Szakmailag irdnyitja és ellenérzi a kozhiteles foldhaszndlati nyilvantartas vezetését és az adatok szolgaltatasat;
Kozrem(ikodik a terméfold privatizacidval kapcsolatos jogszabalyok alapjan a foldhivatalra haruld feladatok
végrehajtasaban, mikodteti a foldkiadasok mielébbi lezarasa érdekében létrehozott koordinator halézatot.

2. A Foldugyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

d]

d)

A jogerésen kiszabott, be nem fizetett foldvédelmi jarulék és birsag behajtasara intézkedést tesz;

benyujtott fellebbezéseket biral el, felligyeleti eljarast folytat le, panaszokat vizsgal ki, szakhatésagként eljar;
Tobb korzeti foldhivatal illetékességi terliletét érinté esetben elséfoku hatdésagként jar el terméfold mas célu
hasznositasanak engedélyezése, muvelés aldl kivett terlilet Ujrahasznositdséra készitett terv jovahagydsa, a
nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt beruhazésokhoz kapcsolédd hatdségi és szakhatdsdgi lgyekben,
valamint term6fold engedély nélkili mas célu hasznositasa targyaban;

Tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriletét érinté esetben elséfoku foldvédelmi szakhatdsagként jar el;
Hatosagi jogkorében ellatja a jarasi foldmindsitési mintaterek kijeldlését, felllvizsgalatat és potlasat, a mintatér
jegyzékek vezetését és 6rzését, valamint arrdl adatok szolgaltatasat. Ellendrzi a teleptilés Uj felmérését kovetd
osztalyba sorozasi munkak végrehajtasat és intézi a masodfokon hataskorébe utalt foldmindsitési tigyeket;

kérdésekben, ha a telepiilések kiilonb6z6 becsléjarasba tartoznak.

3. AFoldigyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Kozrem(ikddik a telepiilésrendezési tervek és a helyi épitési szabdlyzat véleményezési eljarasdban a
termofoldvédelem érvényesitése érdekében;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében felligyeleti munkaja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabol az illetékes Korzeti Hivatalnal eljarast kezdeményez;

A kilonbozdé becsl6jarasba tartozo telepiilések 6sszevondsa esetén a teleptlés foldmindsitési szempontbdl
torténé besorolasa céljabdl javaslatot készit a vidékfejlesztési miniszter részére;

Nyilvantartja, és folyamatosan figyelemmel kiséri a jogerés és végrehajthatéd hatarozatokban kirétt foldvédelmi
jarulékok és birsagok, valamint a féldhasznalati és eljarasi birsagok befizetését, valamint az eredeti allapotba valo
helyreallitasi kotelezettség teljesitését el6ird hatarozatokban foglaltak végrehajtasat;

Folyamatosan intézkedik a Vidékfejlesztési Minisztérium szakféosztalyai felé a jogerés és végrehajthatd
hatadrozatokban kirott foldvédelmi jarulékok és birsdgok nyilvantartasbol valé torlése, illetve visszafizetése irant,
ha a torlés illetve a visszafizetés megalapozott;

Megszervezi és lebonyolitja a Kdrzeti Foldhivatalok szakmai atfogd és célellenérzéseit;
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9)

h)

Egyiuttmikodik a tarshatésdgokkal annak érdekében, hogy ne keriljon sor foldvédelmi engedély hidnyaban
term6fold igénybevételével jard beruhazdsok mas hatdsagok altali engedélyezésére, illetve a beruhazasok
megvaldsitasara;

Egyuttmukodik az erdészeti hatdsaggal a foldvédelmi és az erdévédelmi hataskori vitak elkeriilése érdekében.

2.7.4. MUkodést Tamogato Osztaly
1. A Miikodést Tamogatod Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

Szakteriletenként figyelemmel kiséri a foldhivatali tevékenységhez kapcsolédd jogszabaly-valtozasokat,
kozrem(ikodik azok egységes értelmezésének kialakitdsaban;

Szakmai atfogo- és célellenbrzéseket végez a jogtanacsos koordinalasaval;

Elkésziti a belsé egységek ligyrendjét, szabalyzatokat, utasitdsokat, véleményezi a Kormanyhivatal mikodésével
kapcsolatos jogszabalyokat, utasitasokat;

Beszamolodkat, jelentéseket és statisztikdkat készit;

Kozrem(kodik a szakigazgatdsi szerv vezetdi értekezleteinek lebonyolitdsdban (el6készités, Osszehivas,
emlékeztetd készitése;

Kozrem(ikodik az irott és elektronikus sajté tajékoztatasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban;

Tadmogatja a szakigazgatasi szerv vezetéjének munkdjat a kormanymegbizotti értekezletekre vald felkésziilés
sordn, el6késziti a munkaltatd jogkorébe tartozd dontéseket, tovabba segiti a korzeti hivatalvezetd személyzeti
munkajat.

2. A M(ikodést Tamogaté Osztaly egyéb feladatai tekintetében

a)
b)

<)
d)

Végzi az iratkezelést és az igyviteli munkat, ellatja ezek szakmai felligyeletét a korzeti foldhivataloknal;

Ellatja a megyei és korzeti pénztari feladatokat (szolgaltatasi eljarasi dijak, tulajdoni lapok és térképmasolatok,
foldhasznalati lapok dijainak stb. bevételezése, szamlazas, napi zards, bevételek Osszesitése, tovabbitasa);

Ellatja a szakmai bevételek nyilvantartasaval, azonositasaval, kapcsolatos feladatokat;

Szakmai informatikai feladatokat végez:

da) Gizemelteti a korzeti féldhivatalokban hasznéalt TAKAROS, FONYIR, DATR, szamlézé, postazé programokat.
A szémitastechnikai eszkdzok napi muikodése soran segitséget nyujt a hibak elharitdsaban, az Uj verziok
tesztelésében és bevezetésében;

db) aktualizalja a korzeti és a megyei szdamlazé programot, frissiti a kiegyenlitéseket;

dc) biztositja — naponta frissitve a virusadatbdzist — a foldhivatali adatok virusvédelmét, a rendszeresitett
virusvédo szoftverrendszer folyamatos lizemeltetésével;

dd) segiti a TAKARNET halézat Gizemeltetését;

de)segqiti a parlagfu elleni védekezési program hatékony végrehajtasat;

df) gondoskodik a megyei szerverek mentéseinek végrehajtasrdl, és a mentések szamitogépes adathordozéra
torténé archivalasarol. Vizsgalja a korzeti foldhivatalok — szabdlyzatban eldirt — mentési gyakorlatat. Egy-egy
mentés visszatoltésével ellendrzi az elkésziilt mentések felhasznalhatosagat;

dg) végrehajtja a hibabejelentések folyamatos dokumentdlasat, az alkatrészek és szamitastechnikai eszk6zok
mozgasanak dokumentaldsat;

dh) ellatja a szamitastechnikai nyilvantartas naprakész vezetését, elkésziti a sziikséges jelentéseket,

di) felkészil az elektronikus tgyintézés fokozatos bevezetésével kapcsolatosan a foldhivatalokra harulo
informatikai feladatokra;

dj) figyelemmel kiséri az informatikai rendszerekhez valé hozzaférést biztosité jogosultsdgok (jelszavak)
naprakész kiosztasat és nyilvantartasat;

dk) biztositja a foldhivatali portal elérését minden dolgozé részére és aktualizélja azt;

dl) tulajdonosi adatokkal kiegészitett foldkonyvek készitése, nagytomegu adatok levalogatasa;

Rendszeres és eseti jellegli jelentéseket és beszamoldkat készit a befolyt bevételekrdl, illetve a Vidékfejlesztési
Minisztérium (a tovabbiakban: VM) &ltal atadott fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhasznaldsarol a szakmai
felugyeletet ellaté VM szamara.
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2.7.5. Korzeti Foldhivatalok

1.A
a)

b)

Korzeti Foldhivatalok az egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataik tekintetében:

Jogszabdlyban meghatarozott illetékességi teriiletiikon - ha jogszabaly méasként nem rendelkezik — dontést
hoznak az ingatlantigyi hatosagi tevékenység korébe tartozo els6foku hatosagi lgyekben;

Gyakoroljadk a terméfold idéleges és végleges mas célu hasznositdsédval, a mdvelés aldl kivett teriletek
Ujrahasznositasaval, a terméfold engedély nélkili més célu hasznositasaval kapcsolatos hatosagi (szakhatésagi)
hataskoroket, a megyei foldhivatal részére tovabbitjdk a jogerés engedélyezé hatdrozatokat, eljarnak az engedély
nélkili mas célt hasznositas esetén, intézkednek a kirétt foldvédelmi jarulékok és birsdgok behajtasardl, az
elrendelt eredeti allapot helyredllitasi kotelezettségének végrehajtasarol;

Lefolytatjak a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos elséfoku eljarast;

Kezelik az ingatlan-nyilvantartdst, az adatokban, jogokban és tényekben bekdvetkezett valtozasokat
folyamatosan érvényesitik, illetve dontést hoznak azokrdl;

Els6fokon eljarnak a foldmérési targya beadvanyokkal kapcsolatban;

Gondoskodnak az igazgatasi szolgaltatasi dijak beszedésérél;

Kérelemre kozrem(ikddnek a birtok-0sszevonasi célt 6nkéntes foldcsere megszervezésében;

Végrehajtjak a parlagfii elleni kozérdeki védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatokat;

llletékességi tertletiikon folyamatosan — kiilondsen a hatérszemlék keretében - elldtjdk a terméfoldek
hasznositasi, valamint ideiglenes- és mellékhasznositési kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

Vezetik a foldhasznalati nyilvantartast, abbdl meghatarozott kérben és célra adatot szolgaltatnak;

Ellenérzik a foldhasznalati nyilvantartas vezetése jogszerliségét, torvénysértés esetén a jogszabalyokban el&irt
intézkedést foganatositanak.

2. A Korzeti Foldhivatalok egyéb feladataik tekintetében:

2.1.

2.2.
2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10
2.1

2.12.

213
2.14

Végrehajtjak:

2.1.1. a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6z0s tulajdon megszlintetésével kapcsolatos korzeti
foldhivatali feladatokat;

2.1.2. a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatokat;

A hatélyos jogszabélyokban meghatarozott médon masolatokat adnak ki az ingatlan-nyilvantartas részeirdl;
Ellatjdk az adatlekérdezéssel, adatszolgaltatassal, az adatbézishoz csatlakozassal kapcsolatos korzeti hivatali
feladatokat. A Megyei Foldhivatallal kdzosen ellenérzi a szamitégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer
szolgaltatasait igénybe vevék adatlekérdezésének jogszerliségét és a biztonsdgi elirasok betartasat;
Lefolytatjak a tulajdoni lap potlasaval kapcsolatos eljarast;

A megszint telekkonyvi, foldnyilvantartasi és ingatlan-nyilvantartasi munkarészeket, valamint foldértékelési
munkarészeket taroljdk, azokrol masolatokat adnak ki, kezelik az Okirattérat;

Ellatjdk az ingatlan-nyilvantartds atalakitasaval, valamint Uj munkarészek kozszemlére tételével kapcsolatos
feladatokat;

Atvezetik a telepiilések kozigazgatasi, belteriileti hatdraban bekdvetkezett véltozasokat és azokat jelentik a
Megyei Foldhivatal felé;

Kozrem(ikddnek a digitalis térképi adatok megyei szintl szamitégépes elérhetéségét biztosité rendszer
kiépitésében és miikodtetésében;

Ellatjak az ujfelméréssel, térképfelujitassal, foldrendezéssel kapcsolatos el6készitési, adatszolgaltatdsi és
nyilvantartasi feladatokat, valamint elldtja a telepilések igazgatasi hatarvaltozasaval 6sszefiiggé foldmérési
hatosagi feladatokat;

. Ingatlan-nyilvantartési statisztikai adatokat allitanak ¢ssze;
. A biztonsagi papir, atpantoloé cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésére vonatkozé eldirasoknak megfeleléen

felelések a biztonsdgi elemek szabdlyszer(, biztonsdgos kezeléséért, felhasznaldsdért, tarolasdért, valamint a
tulajdoni lap mésolat szolgaltatés biztositasaért;

Folyamatosan vezetik az ingatlan-nyilvantartasi térképek allami alapadat tartalmaban bekovetkezett
véltozasokat, a valtozasokhoz kapcsolddé sajatos célu foldmérési munkakat mindsitik és zaradékoljak, eredeti
allapotukban taroljak, kezelik, azokbdl a jogosultak részére adatot szolgéltatnak;

. Azingatlan-nyilvantartési térképrdl hiteles masolatot szolgéltatnak;
. A numerikus ingatlan-nyilvantartési térképek esetében ellatjdk az adat és térképtari feladatokat;
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2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.
2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

llletékességi teriiletén kdzremiikodnek az Uj térképek készitésének hatdsagi feladataiban, részt vesznek az
el6készitd és végrehajté munkdban, allast foglalnak a terepi és térképi eltérések ingatlan-nyilvantartasi
dbrazolasaval kapcsolatosan, a Megyei Féldhivatal iranyitdsa mellett részt vesznek az Uj térképek allami atvételi
eljarasanak folyamataban;

Ellatjdk az ujfelmérés, térképfelujitds, a Nemzeti Kataszteri Program keretében elkészitett Uj térképmdvek
kozszemlére tételével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

A terepi és térképi allapot Osszhangjanak biztositasa érdekében idészakonként helyszinelést végeznek, az
észlelt eltérések rendezése céljabdl hatdsagi eljarast kezdeményeznek;

Amennyiben az a hatodsagi feladataiknak ellatasat nem veszélyezteti, szabad kapacitasa terhére dijfizetés
ellenében kisegit6 vagy véllalkozasi tevékenységként mérnoki szolgéltatast és mszaki tandcsadast végeznek;
Elvégzik a felmérési, térképezési és terliletszamitasi hibak kijavitasat;

Az illetékességi teriletére vonatkozé dllami alapadatok kezelésére és téroldsara adat- és térképtarat
mukodtetnek;

A term6fold engedély nélkiili mas célu hasznositasa targydban hozott jogerés és végrehajthatd dontéseiben
megallapitott kotelezettségek teljesitésének nyomon kovetése érdekében megteszik a szikséges
intézkedéseket;

llletékességi terlletiikon megteszik a foldhasznalati nyilvéntartds feltoltottségének novelése, valamint a
foldhasznalati nyilvantartdsba bejegyzett adatok aktualizdlasa érdekében a sziikséges intézkedéseket;

Ellatjak a foldvédelmi jarulék és birsag befizetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a foldvédelmi jarulékok
és birsagok torlésére, visszafizetésére iranyuld beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat;

Intézkedéseket tesznek a déntéseiben kiszabott, a Magyar Allamot megillets, féldvédelmi jarulékok és birsagok
hatékony behajtasa érdekében;

A foldvédelmi engedélyezési eljards sordn megteszik a sziikséges intézkedéseket az atlagosnal jobb minéségu
term6foldek fokozott védelméért;

llletékességi teriletikon elldtjdk a parlagfi eléforduldsanak és elterjedésének felderitésével kapcsolatos
(ellenérzéseket) feladatokat;

A terméfold engedély nélkili mas célt hasznositasa esetén gondoskodnak a foldvédelmi szempontok fokozott
érvényre jutasarol;

Hatdrszemle ellen6rzéseket folytatnak, amelyrél minden évben irdsban beszamoldt készit és azt felterjeszti a
Megyei Foldhivatalnak;

Intézkednek a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti féldhivatali feladatok jogszer( végrehajtasaban.

2.8. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv
2.8.1. Pénzbeli Ellatasi és Ellenérzési Osztaly

1.A

Pénzbeli Ellatasi és Ellen6rzési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében 6sszehangolja a Kormanyhivatalhoz

tartozo egészségbiztositasi pénztari pénzbeli ellatési és ellenérzési egységek munkajat.
2. A Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

a)

b)
<)

d)

A kotelezd egészségbiztositas pénzbeli ellatasai, a baleseti tdppénz és az utazasi koltségtérités iranti igények
elbirdlasa, az elldtasok megallapitdsa és utalasra val6 el6készitése;

A baleset, foglalkozasi megbetegedés izemi balesetként torténd elbiralasa;

A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi koltségek megtéritésével kapcsolatos
fizetési meghagyas és visszafizetésre kotelezé hatérozat kiadasa;

A visszaérkezett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz, utazasi koltség kezelése, nyilvantartasa;

A pénzbeli elldtasok igénybevétele soran hozott elsé foku dontés ellen benyujtott fellebbezés alapjan az eljaras
lefolytatasa, masodfoku eljaras lefolytatasahoz szakmai vélemény és felterjesztés készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek altal elsé fokon hozott dontések ellen benyujtott fellebbezések alapjan a
masodfoku eljaras lefolytatasa;

A tdppénz, terhességi-gyermekagyi segély, gyermekgondozasi dij irdnti méltanyossagi kérelmek szakigazgatasi
szerv vezet6i dontésre vald el6készitése, a méltanyossagi jogkdrben engedélyezett pénzbeli elldtdsok utaldsra
el6készitése;

A kozbsségi koordinaciés rendeletek, nemzetkdzi egyezmények alapjan megallapithaté betegségi és anyasagi
elldtasok elbirdlasa;
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i)

A foglalkoztatot terhel6 tappénz-hozzajarulds fizetési kotelezettség érvényesitéséhez a fizetésre kotelezd
hatarozat kiaddsa, a jogerds hatarozatok terhelési, torlési jegyzékkel a NAV részére torténé dtadasa;
Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa a szakigazgatési szerv kdzponti ligyfélszolgélatan;

Pénzbeli elldtasokhoz kapcsolédd mulasztasrdl hatdsagi dontés kiadasa;

A tdrsadalombiztositési kifizet6helyek l|étesitésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a
mUkodéshez sziikséges feltételek meglétének vizsgélata, a megallapodasok el6készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek m(ikodéséhez sziikséges szakmai tamogatas nyujtasa, a kifizetéhelyek
rendszeres szakmai tdjékoztatdsa;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek egészségbiztositasi pénzbeli és baleseti ellatasok megallapitasaval,
folydsitasaval és elszamolasaval, valamint a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos tevékenységének ellenérzése;

A kifizet6hely megszlinése esetén zard ellenbrzés tartasa;

A kifizet6helyet nem mikodtet6 foglalkoztatoknal a tarsadalombiztositasi feladatok ellatasanak ellenérzése;

A kifizet6helyet mikodtetd foglalkoztatoknal atfogo, téma, cél-, utd- és zard ellendrzések végrehajtasa, az
ellenérzések soran feltart jogszabalysértés esetén a sziikséges intézkedés megtétele, végzések, hatarozatok,
fizetési meghagyasok kibocsatasa;

Az egészségbiztositds pénzbeli elldtasaival, baleseti ellatasaival kapcsolatos eljaras lefolytatasa, kivizsgaldsa,
helyszini ellenérzések lefolytatasa, méltanyossagi ligyekben kdrnyezettanulmany készitése;

Egyénivallalkozdk tizemi balesetének kivizsgalasa, dontésre el6készitése, izemi baleseti jegyzékonyv elkészitése;
A biztositasi jogviszony hatdrozattal torténd elismerése, torlése;

A szakteriilet hataskorébe tartozd méltanyossagi, mérséklési, elengedési és fizetési konnyitéssel kapcsolatos
kérelmek dontésre torténé el6készitése;

A NAV dltal biztositott nyomtatvanyokon a pénzbeli ellatasokbdl levont magadnszemélyekhez kapcsolédé adé-,
jarulék-, és tagdijbevallasok; valamint az 6nellendrzés elkészitése és elektronikus Uton térténé tovabbitasa;
Kozrem(ikddés a panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgalasaban;

Méltanyossagbol adhaté egyszeri segély irdnti kérelmek dontésre torténé elékészitése;

A szakmai felugyeletet ellatd szerv részére a szakmai feladatok ellatdsdhoz kapcsoldédo statisztikai adatot
szolgaltat.

2.8.2. Nyilvantartasi Osztaly

1.

A Nyilvantartasi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében 6sszehangolja a Kormdényhivatalhoz tartozd

egészségbiztositasi pénztari nyilvantartasi egységek munkajat.

2. A Nyilvantartasi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

A Téarsadalombiztositasi Azonosit6 Jel-szamra (a tovabbiakban: TAJ) valé jogosultsag elbirdlasa, a TAJ-t, valamint
az egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsdgot igazolé okmdnyok kiadasa, lejarat figyelése, bevonasukra
intézkedés, a TAJ érvénytelenitése;

Igazgatasi szolgéltatasi dij megallapitasa, illetéleg koltségmentesség engedélyezése a TAJ-t tartalmazé okmany
masodlatanak kiallitdsaval 6sszefliggésben;

A TAJ-adatbazis folyamatos karbantartasa;

A bejelentett személyek jogviszony- és jogosultsagi adataira vonatkozo jelentések fogadasa, feldolgozasa,
adattisztitasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

Birsdg kiszabdsa a jogszabaly keretei kozott a nyilvantartdsi szakteriilet hataskorébe tartozé mulasztasok esetén;
A foglalkoztatok és egyéb bejelentésre kotelezettek adatainak moédositasa az érintett bejelentése alapjan,
valamint adattisztitasi feladatok ellatasa;

a kulfoldon biztositott, TAJ-jal rendelkez6 személyek bejelentésének kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. A Nyilvantartasi Osztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

A nemzetkozi egyezményekhez kapcsolédo feladatok ellatasa, kiilondsen az ezt elésegitd informatikai rendszer
alkalmazéasa. Az unids koordinacids rendeletekhez, valamint az ezen rendeleteken alapulé alkalmazaési
szabdlyzatban foglalt feladatok ellatasa, kiilfoldi biztositéval (pénztarral) torténd kapcsolattartds az ezt segitd
informatikai rendszeren keresztiil;

Az atmenetileg harmadik allam terlletén tartézkoddé biztositottak altal igénybe vett, és a jogszabdlyban
meghatdrozott egészségligyi szolgaltatdsok koltségeinek utalasra el6készitése;
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Az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartyaval, valamint az uniés rendeletek szerinti formanyomtatvanyokkal
kapcsolatos eljarasok:

ca) az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya, Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya Helyettesité Igazolas, illetve a
nemzetkdzi egyezmény alapjan kidllitott Igazolds a természetbeni elldtasokra valé jogosultsagrol;

cb) az alkalmazandé jogszabdlyokrél a munkavallaldk és 6nadllé véllalkozok részére igazolas kiadasa, tovabba
nyilvantartasban torténd korlatozasa és visszavonasa;

cc) biztositasi, foglalkoztatasi vagy helybenlakasi idészakok 06sszeszamitasarol szold igazolas kidllitasa,
nyilvantartasba vétele;

cd) kilfoldi biztositasi jogviszony alapjan a természetbeni ellatdsokra vonatkozé jogosultsagok bejegyzése,
torlése biztositott és eltartott csalddtag esetén;

ce) keres6képtelenség esetén a nyomtatvanyok nyilvantartasba vétele;

cf) koltségvisszatéritéssel kapcsolatos eljaras lefolytatdsa, magyar illetve kilféldi hatésdgok megkeresése a
koltségvisszatérités mértékének megallapitdsara, kiutalassal kapcsolatos intézkedések megtétele.

4. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

d)

9)

Kotelezéen eldirt adatszolgdltatasok teljesitése;

Koézrem(ikddés a szakterliletet érintd panasziigyek és kozérdeki bejelentések intézésében;

Ugyfélszolgalati feladatok elldtésa a szakigazgatasi szerv kézponti Ugyfélszolgalatdn és a kistérségi
ligyfélszolgalati pontokon;

Megéllapodasok megkdtése az egészségiigyi szolgéltatasok igénybevételére;

Okirati bizonyitassal kapcsolatos feladatok ellatasa, jogviszonyrendezés;

Az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolédd képviseletre jogosultak és meghatalmazott személyek
nyilvantartasanak vezetése;

A szakmaiirdnyito szerv kérésére szakmaifeladatok elldtdshoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatas teljesitése.

2.8.3. Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly
1. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztély koordinacids feladata a Kormanyhivatalhoz tartozé egészségbiztositasi pénztari

ellatasi gazdalkodasi egységek munkdjanak 6sszehangoldsa.
2. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A KOZGYOGY 2005 programban a szakhat6sagi allasfoglalas kiadasaval és a kdzgydgyellatasi jogosultsaggal
Osszefliggé adatok kezelése és nyilvantartdsa, az Onkormanyzatok megkeresése alapjan szakhatésagi
allasfoglalasok készitése a rendszeres gydgyito ellatasok koltségeirdl;

Hatarozatok alapjan kézgydgyellatasi igazolvanyok készitése, sziikség esetén visszavonasa, cseréje. Visszavont
kozgyogyellatasi igazolvanyokrdl hatérozat kiadasa Fellebbezési eljaras keretében a szakhatosagi allasfoglalas
sajat hataskorben torténd fellilvizsgalata, a masodfoku eljaras elékészitése;

Az 6nkormdanyzatokkal eseti, havi és éves egyeztet6 feladatok elldtasa a kdzgydgyellatas terén;

A méltanyossagi kozgyogyellatasi igazolvanyok analitikus nyilvantartasa;

Az onkormanyzatok altal hatarid6ben meg nem fizetett téritések esetében intézkedések megtétele a hatdlyos
szabdlyozasok betartasaval;

Hatosagi bizonyitvany kiadasa az egészségbiztositas felé fennallé tartozasrol.

3. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos feladatai:

a)

b)

d]
d)

Az Egészségbiztositasi Alap ellatasi szektor feladataihoz kapcsolddd rendszeres és eseti adatszolgaltatas
biztositasa az Orszégos Egészségbiztositasi Pénztar (a tovabbiakban: OEP) és egyéb szervek részére;

Az ellatasi kiadasok és bevételek érvényesitése, ellenjegyzése, utalvanyozasa. A bevételek beszedése, a kiadasok
teljesitése;

A megallapodas alapjan fizeték jarulékbevételeinek fogadasa, a kapcsolddé tartozés dllomény kezelése;

A méltanyossagbdl adhaté egyszeri segélyek, tovabba az egészségbiztositas pénzbeli ellatasai, és a kulfoldi
suirgésségi gyogykezelések megtéritésének érvényesitése, utalvdnyozasa ellenjegyzése, pénziigyi teljesitése;

A méltanyossagi kozgyogyellatashoz kapcsolddoé pénzforgalom lebonyolitasa, a tartozasallomany kezelése;

A kifizet6helyi elszdmolasok kezelése, utaldsra elékészitése, a pénziigyi teljesités érvényesitése, utalvanyozasa és
ellenjegyzése;

A Volan tarsasdgok és a Magyar Allamvasutak Zrt. 4ltal megelSlegezett utazasi koltségtéritési utalvanyok
pénziigyi ellenérzése, teljesitése;
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2.84.

29.
29.1.

A Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly altal elkészitett és tovabbitott bevallas alapjan az adé- és jarulék
kotelezettségek teljesitése, az adéfolydszamla ellenérzése;

A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi koltségek megtéritésével kapcsolatos
pénzforgalom lebonyolitasa, kdvetelésallomany kezelése, intézkedés a megtérilés irant;

A visszaérkezett pénzbeli ellatasok, baleseti tdppénz, utazési koltség kezelése, nyilvantartdsa;

A fékodnyvi szamlak vezetése és a szdamlarendben meghatérozott analitikus nyilvantartasi rend biztositasa;

A gazdasagi muveletek kontirozasa, fokdnyvi kdnyvelése és az ellatasi terlilethez kapcsolodd szamviteli rend
betartasa. A szakmai analitikus nyilvantartasi folyamatos egyeztetése a fékdnyvi konyveléssel és az eltérések
rendezése;

A szigoru szdmadasi kotelezettség ald tartozé nyomtatvanyok, bizonylatok nyilvantartédsa;

Az ellatassal kapcsolatos beszamolot aldtdmaszto leltdrozési feladatok megszervezése, felligyelete;

Biztositja a beszamolasi, informacidszolgéltatasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatokat, a mérleg
alatdmasztasat szolgdlo — a fékonyvi adatokkal egyeztetett — részletez6 teljeskor és hiteles kimutatasokat;

A gazdélkodéssal és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok végrehajtasa soran észlelt jogalkalmazasi
problémak jelzése az OEP felé;

Az Ugyvitelszervezéssel 6sszefliggd feladatok ellatasa, az irattarral, az iratanyag selejtezésével kapcsolatos
teenddk ellatdsa, a bélyegzék nyilvantartasa, rendeltetésszerl hasznalatanak ellenérzése;

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatdsaira vonatkozo kotelez6 adatgytjtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

A kifizet6helyek 4altal benyujtott kifizetéhelyi elszamolasok adatainak szuréprébaszerli egyeztetése az
Egészségbiztositasi Statisztikai Jelentés adataival;

Az OEP és egyéb kulsé szervek adatigényeinek teljesitéséhez adatfeldolgozas, adatszolgaltatas;

Tajékoztatasi tevékenység keretében kimutatdsok elkészitése, és kozremlkodés a statisztikai évkonyv
Osszeallitdsaban, valamint a feladatkorébe tartozé panasziigyek és kdzérdeku bejelentések kivizsgéalasaban;
Cséd, felszamolasi, végelszamolasi, végrehajtasi Uigyek intézése a szakigazgatdsi szerv valamennyi kdvetelése
vonatkozéasaban.

Ugyfélszolgaélati Irodak

Az Ugyfélszolgalati Irodak egyedi kézhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladataik tekintetében az Egészségbiztositasi
Pénztéri Szakigazgatasi Szerv szervezeti egységeinek részeként ugyanazon feladatokat latjak el, mint a megyei szervek
egyes osztalyai, igy pénzbeli elldtasi és ellendrzési, nyilvantartasi és gazdalkodasi szakfeladatokat, részletes
feladataikat a szakigazgatasi szerv Gigyrendje tartalmazza.

Nyugdijbiztositési Igazgatdsag

Nyugellatési Féosztaly

2.9.1.1. Igényelbiralasi Osztaly (Tatabdnya)

1. Az Igényelbiralasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. térvényben (a tovabbiakban: Tny.) meghatérozott
nyugellatasok (6regségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozoi nyugellatasok), a Tny. 22/A §-a szerinti
nyugdijnovelés iranti igények elbiraldsa, dontéshozatal;

A kilon jogszabdlyokban meghatérozott nyugelldtasok (banydsz nyugdij, egyes mivészeti tevékenységet
folytatok oOregségi nyugdija, orszaggytlési képviselék Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgarmesterek kedvezményes Oregségi nyugdija és kozszolgdlati jaradéka, rehabilitacids jaradék) az
egészségkdrosodott személyek szocidlis jaradékai (dtmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, banyasz
dolgozdk egészségkarosodasi jaradéka), valamint a rokkantsagi jaradék iranti igények elbiralasa, dontéshozatal;
A kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl sz6l6 1997. évi LXXXIIL. térvény (a tovédbbiakban: Ebtv.) szerinti baleseti
jaradék irdnti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

A szolgalati id6 elismerési kérelmek elbirdlasa, dontéshozatal;

Az dgazati Ugyviteli és iktatasi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG, KELEN és az dgazati tigyviteli
és iktatasi (ELLENORI, MEGALL, NYOMTATVANY adatbéazis, MEGALL, SEGELY) rendszerek kezelése, illetve a
nyugdij-dgazati kozponti Gigyviteli rendszerben torténd iktatas, kezelés;

Tanumeghallgatési eljaras, valamint a kereseti adatok, a szolgalati id6, a korkedvezményes szolgalati idé és az
elldtasra valdé jogosultsdg stb. helyszini vizsgalatdnak kezdeményezése, a vizsgdlat eredménye alapjan
dontéshozatal;
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9)

Korkedvezményes szolgalati id6 vonatkozasaban az azonositési eljaras lefolytatasa, dontés a beszamithatdsag
tekintetében, sziikség esetén az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosagtol (a tovabbiakban: ONYF)
allasfoglalas kérésének kezdeményezése;

Az igények elbirdlasat kovetéen a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen (kilonos tekintettel a Ket.
eldirasaira) sziikség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok felllvizsgalata (modositas, visszavonas);
Nyugdij tgyekben keletkezett birdi itéletek foganatositasdhoz a dontések elkészitése;

A fellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgélata, ennek alapjan a dontés modositdsa, visszavondsa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesitheté — a szakmai allaspont kozlésével — a fellebbezések
tovabbitdsa;

Rehabilitdciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Kozpontoktdl érkezett megkeresések
(dllapotrosszabbodds, meghosszabbitas), illetve az lgyfél altal kezdeményezett éllapotrosszabboddas esetén
feltlvizsgaélati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérdl értesités.

2. Az Igényelbiralasi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

Statisztikai adatszolgaltatas nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozo feladatok tekintetében;

Az egyes ellatdsok megallapitasaval, illetve tovabbfolydsitasdval kapcsolatos - jogszabalyban el6irt -
szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése;

Az osztdly feladatat érint6 kozérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése;

Az egészségkdrosodast érinté fellebbezésekkel kapcsolatban a Ket. 26. § (1) bekezdés b) pontjadban foglalt
szempontok alapjan indokolt Ggyviteli intézkedések megtétele az ONYF féigazgatodja normativ utasitasa szerint.

2.9.1.2. Ugyfélszolgalati és Igényelbiralasi Osztaly (Esztergom)
1. Az Ugyfélszolgalati és Igényelbiralasi Osztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

a)

b)

A tarsadalombiztositdsi nyugelldtasrol szold 1997. évi LXXXI. térvényben (a tovdbbiakban: Tny.) meghatérozott
nyugellatasok (6regségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozoi nyugellatasok), a Tny. 22/A. §-a szerinti
nyugdijnovelés iranti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

A kilon jogszabalyokban meghatérozott nyugelldtasok (banydsz nyugdij, egyes mivészeti tevékenységet
folytatok Oregségi nyugdija, orszaggytilési képvisel6k Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgarmesterek kedvezményes O&regségi nyugdija és kozszolgdlati jaradéka, rehabilitacids jaradék) az
egészségkdrosodott személyek szocidlis jaradékai (dtmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, bénydsz
dolgozdk egészségkdrosodasi jaradéka), valamint a rokkantsagi jaradék iranti igények elbiraldsa, dontéshozatal;
A kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIII. térvény (a tovabbiakban: Ebtv.) szerinti baleseti
jaradék iranti igények elbiralasa, dontéshozatal;

A szolgalati id6 elismerési kérelmek elbirdlasa, dontéshozatal;

Az dgazati ligyviteli és iktatadsi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG, KELEN és az dgazati ligyviteli
és iktatasi (ELLENORI, MEGALL, NYOMTATVANY adatbazis, MEGALL, SEGELY) rendszerek kezelése, illetve a
nyugdij-dgazati kozponti lgyviteli rendszerben torténd iktatas, kezelés;

Tanumeghallgatasi eljards, valamint a kereseti adatok, a szolgalati id6, a korkedvezményes szolgalati idé és az
elldtasra valé jogosultsdg stb. helyszini vizsgalaténak kezdeményezése, a vizsgédlat eredménye alapjan
dontéshozatal;

Korkedvezményes szolgélati id6 vonatkozasdban az azonositasi eljaras lefolytatasa, dontés a beszamithatosag
tekintetében, sziikség esetén az ONYF-t6l allasfoglalds kérésének kezdeményezése;

Az igények elbiralasat kovetéen a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen (kulonds tekintettel a Ket.
eldirasaira) szilkség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok fellilvizsgalata (modositas, visszavonas);
Nyugdij tigyekben keletkezett biréi itéletek foganatositasahoz a dontések elkészitése;

A fellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgélata, ennek alapjan a dontés modositasa, visszavonasa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesitheté — a szakmai allaspont kozlésével — a fellebbezések
tovéabbitésa;

Rehabilitdciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Koézpontoktol érkezett megkeresések
(dllapotrosszabbodas, meghosszabbitas), illetve az tgyfél altal kezdeményezett allapotrosszabbodas esetén
fellilvizsgélati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérél értesités.
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2. Az Ugyfélszolgalati és Igényelbiralasi Osztaly egyéb feladatai:

a) Statisztikai adatszolgaltatas nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozo feladatok tekintetében;

b) Az egyes ellatasok megallapitasaval, illetve tovabbfolyositasaval kapcsolatos - jogszabalyban el&irt —
szakhatosagi allasfoglalasok beszerzése;

c) Azosztaly feladatat érint6 kdzérdekd bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése;

d) Az egészségkdrosodast érinté fellebbezésekkel kapcsolatban a Ket. 26. § (1) bekezdés b) pontjdban foglalt
szempontok alapjan indokolt Ggyviteli intézkedések megtétele az ONYF féigazgatdja normativ utasitasa szerint.

2.9.1.3. Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly

1. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A szakhatosagi allasfoglaldsok idészakos fellilvizsgélati eljarasdnak lefolytatdsa, a vizsgalat eredményétél fliggd
intézkedések megtétele, a Nyugdijfolyositd Igazgatdsag (tovabbiakban: NYUFIG) és az igénylé értesitése, illetve
intézkedés a leszallitd, felemeld, megsziintet6 hatarozatok meghozatalardl;

b) Egyes ellatasok tovabbfolyodsitasaval kapcsolatos jogszabdlyban el6irt szakhatésagi dllasfoglalasok beszerzése.

2. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly funkcionalis feladatai:

a) A megjelend tigyfelek fogadasa, résziikre altalanos és konkrét Ggyekben felvilagositas adasa, igénybejelentések
felvétele;

b) Nyugellatasi Ugyekhez sziikséges nyilatkozatok, jegyzékonyvek felvétele, irdsba foglalasa;

c) Kapcsolattartds és egylittmiikodés az ONYF szervezeti egységeivel, a Nemzeti Rehabilitacios és Szocidlis
Hivatallal, valamint a NAV-val;

d) Irasos és telefonos megkeresések esetén nyugdijszakmai tajékoztatas nyujtasa;

e) Azigényelbiralas el6készitése (KELEN elektronikus dosszié nyitasa, fénymasolasi feladatok ellatasa);

f)  Ugykezelési feladatok ellatasa: beérkez6 igénybejelentések, megkeresések NYUGDMEG rendszerben iktatasa,
nyugdijigyekben érkezd levelek, adatkozlések kiosztasa, postazasi feladatok, nyugdijlugyiratok irattdrazasa, a
visszaérkezd tértivevények kezelése és kiosztasa, nyugdijirattar kezelése, nyugdijiratok selejtezése;

g) Kiséréjegyzékek elkészitése, dontések tovabbitasa a NYUFIG-hoz;

h) Alezért nyugdijligyekben érkezd beadvanyok megviélaszolasa;

i) Az osztély feladatat érinté kozérdeku bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése.

2.9.2. Hatéségi, Nyugdij-nyilvantartési és Ellendrzési Féosztaly

2.9.2.1. Jogi és Igazgatasi Osztaly

1. A Jogi és lgazgatatasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Az Nyugdijbiztositasi lgazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatdsdg) munkaterveinek, beszamoldinak 6sszedllitasa,
illetéleg elkészitése;

b) Azlgazgatésag feladatterveinek el6készitése (elkészittetése), a hatariddk és teljesitések figyelemmel kisérése, az
el6készité munkak irdnyitasa, megbeszélések, értekezletek szervezése, a dontések nyilvantartdsa, a végrehajtas
megszervezése, ellendrzése;

c¢) A megkuldétt jogszabaly-, utasitastervezetek stb. véleményezése, és a szaktertileti vélemények 6sszefoglalasa;

d) Az ONYF-hez cimzett felterjesztések, jelentések 6sszefoglalasa, tajékoztatok dsszedllitasa;

e) Azadatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok koordinélasa, ellenérzése.

2. A Jogi és Igazgatési Osztély egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

a) A nyugelldtdsi szakigazgatdssal kapcsolatos megtéritési (kartéritési) Ugyek intézése, hatdrozatok, végzések
kibocsatasa;

b) A baleseti megtéritési feladatok elldtasa, a baleseti ellatasok megallapitasat kovetéen a megtéritési eljaras
lefolytatasa, hatarozatok, végzések kibocsatasa, méltanyossagi torlés, fizetési hataridé modositasa — dontésre
el6készitése és a NYUFIG felé torténd tovabbitasa;

c) Ajogalap nélkil felvett ellatasok korében megtéritésre, visszafizetésre kotelezé hatdrozatok kibocsatasa, tovabba
fellebbezések masodfoku dontésre torténd felterjesztése az ONYF-hez;

d) Az igazgatdé hatdskorébe tartozé egyes méltanyossagi Ugyek dontésre torténd elékészitése és a dontésnek
megfelel6 hatarozathozatal;

e) A kivételes nyugellatds-emelés, -megallapitds és az egyszeri segélyekkel kapcsolatos igazgatdi méltdnyossagi
jogkor gyakorlasaval osszefliggé Ugyviteli és elékészité eladatok ellatasa az igazgatd altal meghatéarozottak
szerint;
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i)
k)

A tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetérél sz616
1997. LXXX. torvény (a tovabbiakban: Tbj.) 34. §-a szerinti megallapodasok megkéotése, jegyzékonyvek felvétele,
bejelentések intézése a megye illetékességi teriiletére vonatkozdan;

Az osztalyt érint6 kdzérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgaldsa, mindsitése;

Torvényességi felligyeleti eljardsok kezdeményezése;

Az lgazgatdsag hataskorébe utalt ellatdsok megallapitésaval, a jogalap nélkili elldtasok visszafizettetésével és
megtéritésével, tovabba az ellatasok megtérittetésével, valamint a mulasztasi birsag, az eljarasi birsag, illetve a
késedelmi kamat megfizetésére kitelezésével 0sszefliggd hatdsagi ligyekben hozott hatarozatokkal kapcsolatos
peres Ggyekben kdzrem(ikodik a torzshivatal Jogi Perképviseleti Osztalydval egylittmikodve. A torzshivatal Jogi
Perképviseleti Osztalydval egyeztetve rendkiviili jogorvoslati eljarast kezdeményez;

Felszamolasi, végelszdmoldsi, csédeljarési, végrehajtasi tigyek intézése;

Azlgazgatosag hataskorébe tartozo tigyekkel kapcsolatos jogellenes cselekmények, mulasztdsok véleményezése,
értékelése, blintetdeljarasi, szabalysértési feljelentés, fegyelmi és karfelel6sség szempontjabol.

3. A Jogi és Igazgatési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

A kormanymegbizotti, féigazgatoi és igazgatdi, szakigazgatasi szerv igazgatdi utasitasok, belsé szabalyzatok
nyilvantartasi rendszerének kialakitasa, nyilvantartasa és figyelemmel kisérése, a kozponti lgykezelés, a
mindsitett adatkezelés;

Részvétel az |lgazgatdsdg szabalyzatainak, belsé utasitasainak kidolgozasaban;

Az lgazgatésdg szakmai ellenérzési feladattervének el6készitése, a vizsgalat eredménye alapjan a feltart
hianyossagok megoldaséra javaslat készitése, mindsitett vagy ismétl6dé Iényeges hibak esetén javaslattétel a
felel6sségre vonasra.

2.9.2.2. Ellenérzési Osztély
1. Az Ellenérzési Osztaly koordindcios feladatai tekintetében tajékoztatast és felvilagositast ad a foglalkoztatdk, a
biztositottak és egyéb ligyfelek részére, valamint instrudlja az adatszolgaltatasra kotelezetteket.

2. Az Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

A foglalkoztatok, egyéni vallalkozdk, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermeldk, valamint a tarsas véllalkozésok
(az el6tarsasagként torténd mikodés idStartamara is) tarsadalombiztositasi jogszabalyokban eléirt nyilvantartasi,
adatszolgdltatasi kotelezettsége teljesitésének ellenérzése;

A megszliné foglalkoztatdk zardellenbrzése;

A nyugdijak, rehabilitaciés jaradék és a nyugdijszeri ellatdasok megallapitdsahoz sziikséges tisztazatlan szolgalati
id6, kereseti adatok helytallésaganak vizsgalata;

Szolgalati idé utélagos nyilvantartasba vételével, torlésével, béradatok utdlagos véltoztatdsaval kapcsolatos
ligyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

A nyilvantartési osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. § (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgélati idé és egyéb adatok utélagos helyszini ellenérzése;

Bizonyitasi eljaras, igy kiilonésen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

Kozérdeki bejelentések, panaszok helyszini kivizsgalasa;

Az ellen6rzésekrdl, valamint a helyszini eljarasok eredményérdl jegyzékonyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatarozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztasa, téves vagy hianyos adatszolgaltatasa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felréhaté mddon torténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birsag kiszabasa;

A felszamolas alatt allé vagy jogutod nélkil megsziint foglalkoztatdk esetében a nyilvantartasi dokumentacio
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

Méltanyossagi kérelmek elékészitése céljabdl kornyezettanulmany készitése, el6zetes véleményezése;

Helyszini vizsgalat a korkedvezményre jogosultsédg kortilményeinek tisztazasara;

Megtéritési, baleseti igyek helyszini vizsgalata;

Hozzétartozoi nyugellatds esetén az egyiittéléssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, vizsgélata, errél jegyz6kdnyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

Meghatarozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

ATny.22/A.§-aszerinti nyugdijnoveléshez szlikséges kereseti és jovedelmi adatok és jogosultsagiidok vizsgalata;
A Tny. 83/B. §-a alapjan a nyugellatas szlineteltetésével 6sszefliggo kereseti korlat vizsgalata;
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3. Az Ellendrzési Osztély egyéb feladatai tekintetében teljesiti az ellendérzési szakterilettel kapcsolatos statisztikai
adatszolgaltatasokat.

2.9.2.3. Nyilvéntartasi Osztaly (Tatabanya)

1. A Nyilvantartasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A biztositasi id6 és a nyugellatas alapjaul szolgalé keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

b) A mUkodési terilet foglalkoztatdi, vallalkozdi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

c) Az esedékes szolgdlati id6- és jovedelmi adatkozlések atvétele, felllvizsgalata - az Ugyfélszolgélattal
egyUttmukodve —, a foglalkoztatdi adatszolgaltatasok teljesitésének nyomon kévetése;

d) Ahatésagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba valé bejegyzés (modositds, javitas, torlés) megtagaddsa targyaban
valé hatarozathozatal;

e) Ellenéri megkeresések inditasa (cél-, zaro-, és utdellendrzési tigyekben);

f)  Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa;

g) Afelszamoldk, végelszdmolok szamdra kiadando igazoldsokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.

2. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Adatszolgéltatas nyugdijigényekhez, nyugdijszeri ellatdsokhoz szolgalati idé elismerési kérelmek elbirdlasahoz;

b) Tajékoztatds, igazolas kiaddsa a biztositasi jogviszonyrdél nem tarsadalombiztositasi célra;

c) A nyilvéntartdsi adatokkal 6sszefligg6 statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

2.9.2.4. Nyilvantartasi és Ellendrzési Osztaly (Esztergom)

1. A Nyilvantartasi és Ellenérzési Osztély koordinaciés feladatai tekintetében tajékoztatast és felvilagositast ad a

foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb tigyfelek részére, valamint instrudlja az adatszolgaltatasra kotelezetteket.

2. A Nyilvéntartasi és Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

a) Afoglalkoztatok, egyénivallalkozok, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermeldk, valamint a tarsas vallalkozasok (az
elétarsasagként torténd mukodés idétartamara is) tarsadalombiztositasi jogszabalyokban el6irt nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésének ellenérzése;

b) A megszliné foglalkoztatok zardellendrzése;

c) A nyugdijak, rehabilitacids jaradék és a nyugdijszeri elldtasok megallapitdsdhoz sziikséges tisztdzatlan szolgalati
id6, kereseti adatok helytallésdganak vizsgélata;

d) Szolgélati id6 utdlagos nyilvantartasba vételével, torlésével, béradatok utdlagos véltoztatdsaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

e) Anyilvantartasi osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. & (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgalati idé és egyéb adatok utdlagos helyszini ellenérzése;

f)  Bizonyitasi eljaras, igy kiilondsen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

g) Kozérdeki bejelentések, panaszok helyszini kivizsgalasa;

h) Az ellenérzésekrdl, valamint a helyszini eljarasok eredményérél jegyzékonyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatarozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztasa, téves vagy hidnyos adatszolgéltatasa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felrohatdé modon torténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birség kiszabasa;

i) A felszamolas alatt all6 vagy jogutdd nélkil megsziint foglalkoztatok esetében a nyilvantartasi dokumentacié
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

j)  Méltanyossagi kérelmek el6készitése céljabol kornyezettanulmany készitése, elézetes véleményezése;

k) Helyszini vizsgélat a korkedvezményre jogosultsag kortilményeinek tisztazasara;

I)  Megtéritési, baleseti tigyek helyszini vizsgalata;

m) Hozzatartozéi nyugelldtas esetén az egylittéléssel kapcsolatos tényallds tisztazasa, vizsgdlata, errdl jegyzékonyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

n) Meghatérozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

0) ATny.22/A.§-aszerinti nyugdijndveléshez sziikséges kereseti és jovedelmi adatok és jogosultsagiidék vizsgalata;

p) ATny.83/B.§-aalapjan a nyugellatas szlineteltetésével 6sszefliggd kereseti korlat vizsgélata;

q) A biztositasi id6 és a nyugellatas alapjaul szolgalé keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

r) A mikodési teriilet foglalkoztatdi, vallalkozdi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

s) Az esedékes szolgélati id6- és jovedelmi adatkozlések atvétele, felilvizsgalata — az Ugyfélszolgalattal
egyuttmUkodve -, a foglalkoztatéi adatszolgéltatasok teljesitésének nyomon kovetése;
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A hatésagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba vald bejegyzés (modositds, javitas, torlés) megtagadasa targyaban
valé hatarozathozatal;

Ellenéri megkeresések inditasa (cél-, zaré-, és utdellendrzési tigyekben);

Hato6sagi bizonyitvanyok kiadasa;

A felszamolok, végelszdmoldk szamdra kiadandé igazoldsokkal/hatérozatokkal kapcsolatos feladatok.

3. A Nyilvéntartasi és Ellendrzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
4]

Az ellenérzési és a nyilvantartasi szakterulettel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése;
Adatszolgaltatas nyugdijigényekhez, nyugdijszer( ellatasokhoz szolgalati id6 elismerési kérelmek elbirdlasahoz;
Tajékoztatas, igazolds kiaddsa a biztositasi jogviszonyrél nem tarsadalombiztositasi célra.

2.9.2.5. Nyugdijbiztositasi Alap Teruleti Elszdmoldsi Osztélya
1. A Nyugdijbiztositasi Alap Terlleti Elszamoldasi Osztalya funkciondlis feladatai:

a)
b)

<)
d)

A Magyar Allamkincstarral kapcsolatos pénziigyi tevékenység keretében az Ellatasi Szamla kezelése;
vezetése és az egyéb kapcsolodo feladatok ellatdsa, valamint adatszolgaltatas az ONYF felé;
A NYUFIG lista alapjan értesitések kiildése a megtéritendd 6sszeg véltozasarol;

ATbj.34.8-dnak (1); (4); (5) bekezdései szerinti megallapodas folyészamlainak kezelése és a kapcsolédo feladatok

elldtasa és adatszolgaltatds az ONYF felé;

A Tny. 84-85. § szerinti jogalap nélkil felvett ellatdsok megtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

A Tny. 90. § szerinti késedelmi kamatok érvényesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

A Tny. 91. § szerinti mulasztasi birsag és a Ket. 61. § szerinti eljarasi birsag folydszamlajaval kapcsolatos feladatok
ellatasa, a kapcsolddo nyilvantartasok vezetése, fellilvizsgalata;

Egyenlegkozld levelek, igazoldsok elkészitése, egyeztetések elvégzése az Ulgyfelekkel, adatszolgdltatds és
egylUttmU(kodés a Jogi és Igazgatdsi Osztallyal;

Az ellatasi szektorhoz tartozo kévetelésekkel kapcsolatos végrehajtasi eljaras kezdeményezése;

A perképviseleti feladatok elldtdsa soran felmerllé perkoltségek pénziigyi, szamviteli rendezése, az
igazgatdsagot megilletdé perkoltségek nyilvantartasba vétele, az 6sszeg beszedésére a sziikséges intézkedés
megtétele;

Egészségbiztositasi Alapot érint6 bevételek beutaldsa havonta a Nyugdijbiztositasi Alap Lebonyolitasi Szamlajara
és adatszolgaltatas az ONYF felé;

Postakoltségek kifizetése, nyilvantartasa adatszolgaltatds elkészitése;

A NYUFIG felé a kozponti kdltségvetést érintd jogalap nélkiili befizetések utaldsa;

Az Egészségbiztositasi Alapot érintéen havonta adatszolgaltatas teljesitése;

A visszalépé magannyugdij-pénztari tagokrol nyilvantartas vezetése, az ezzel kapcsolatos pénzigyi teenddk
elldtasa, adatszolgéltatas az ONYF felé;

A fentiekben meghatérozott folydszamlak, nyilvantartasok felllvizsgalata;

A Tbj. 34. §-anak (1) és (4)-(5) bekezdései szerinti megallapodassal kapcsolatosan kiadott addigazolasok
modositasa, az adatszolgaltatas helyesbitése és megkiildése a NAV felé;

A kovetelések analitikus nyilvantartasa a féigazgatosag altal meghatarozottak alapjan;

A partfogéi dijrél kapott hatarozat alapjan megitélt, megallapitott 0sszeg utalasa a kedvezményezett részére;

A mérlegjelentés 6sszedllitdsdhoz az analitikus nyilvédntartasok alapjan a tablazatok elkészitése a féigazgatdsig
altal kiadott formatumban, Nyugdijbiztositasi Alap, Egészségbiztositasi Alap és kozponti koltségvetés szerinti
megbontasban, részletezve az el6z6 és targyévi kovetelés, és kotelezettség allomanyt;

Az ellatasi szektor analitikus és fékdnyvi konyvelése dgazati konyvelési rendszerben, egyeztetések elvégzése,
kapcsoldédo szamviteli feladatok végrehajtasa, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése az ONYF részére az
allamhaztartasi, szamviteli torvényben és mas jogszabalyban megfogalmazott eléiras alapjan;

Fékonyvi és analitikus nyilvantartdsok vezetése, egyeztetések elvégzése az ellatasi szektorban
A kovetelések és kotelezettségek leltarozdsa negyedévenként, az értékvesztés elszamoldsa;

A Nyugdijbiztositasi Alapot érinté jogszabalyban el6irt kotelezettségvallalasok ellenjegyzésével, a kifizetések
szakmai teljesitésével, érvényesitésével, utalvanyozasaval valamint annak ellenjegyzésével kapcsolatos feladatok
és jogkorok ellatasa, illetve felligyelése;
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2.10.

y) A bevételek beszedésének, érvényesitésének ellatasa;
z) AzNyugdijbiztositasi Alap ellatasi feladatahoz kapcsolédodan elvégzendé leltarozasi tevékenység megszervezése,
iranyitasa, ellenérzése.

Munkatgyi K6zpont

2.10.1. Szervezési Osztaly

1. A Szervezési Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a) Véleményezi és igazgatoi jovahagyasra el6késziti a kiadvanyok megjelenését, tanacskozasok, konferenciak
szakmai anyagait;

b) Szervezi a Munkauigyi Kézpont rendezvényeit;

c) Elldtja az igazgatdi titkarsagi feladatokat;

d) A munkaltaték kérdéivvel torténd mintavételes megkérdezése nyoman rovid tdvd munkaeré-piaci prognézist
készit;

e) Kozrem(kodik a fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkez6 munkaligyi kdzpont
munkaeré-gazdalkodasi felmérésének (NMF) megyei szintl értékelésében;

f)  Részt vesz a Megegyezéses Eredménycélokkal valo Vezetési (a tovabbiakban: MEV) rendszerrel kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatokban;

g) Elldtja a mindségiranyitassal kapcsolatos tevékenységet.

2. A Szervezési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében iktatasi és irattarozasi feladatokat végez.

3. A Szervezési Osztaly egyéb feladatai tekintetében ellatja a munkatigyi kbzpont vezetéjének munkaltatoi jogkor

gyakorlasabdl adodo, a vezet6 altal meghatarozott feladatokat.

2.10.2. Hatéséagi Osztaly

1. A Hatoésagi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében elkésziti a Munkatigyi K6zpont belsé szabalyzatait, munkajogi

tanacsadast végez.

2. A Hatosagi Osztély koordinacios feladatai tekintetében

a) El6seqiti az egységes jogértelmezést, kozremUkodik a kozosségi normak alkalmazésaban;

b) Afelmerild jogalkalmazasi problémak esetén szakmai véleményt ad, sziikség szerint kéri a hataskorrel rendelkezé
szervek allasfoglalasat;

c) Véleményezi a munkatgyi kdzpont részére megkiildott jogszabaly-tervezeteket.

3. A Hatosagi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a) Elbirdlja a harmadik orszagbeli munkavaéllalok illetékességi teriiletén torténé munkavallalasanak
engedélyezésére iranyulo kérelmeket;

b) Ellatja a foglalkoztatok harmadik orszagbeli dllampolgarok engedélymentes foglalkoztatdsanak bejelentésével
kapcsolatos igazolas kiadasara és nyilvantartas vezetésére vonatkozé feladatokat;

c) Elldtja a rendbirsaggal kapcsolatos feladatokat;

d) Nyilvantartja a munkaeré-kdlcsénzé és magan-munkakozvetitdi tevékenységet folytatd szervezeteket, végzi az
ehhez kapcsolédd Ugyintézést. Ellatjia a munkaeré-kolcsonzés és magan-munkakozvetités szolgéltatdsok
fellgyeletét;

e) A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkezé Munkaiigyi Kézpont szamara szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében taldlhaté kirendeltségek hatédrozatai ellen benyujtott fellebbezések
elbirdlasdhoz;

f) llletékességi terliletén elldtja a védintézkedés kezdeményezésének megalapozasahoz sziikséges
informacidgyjtéssel és elemzéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Hatosagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriletén ellatja a munkaeré-piaci ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat;

b) Kozrem(kodik a panaszok, kbzérdekl bejelentések kivizsgalasaban;

c) Szakmai véleményt ad a fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkez6 Munkaligyi Kdzpont
szamara a fekvése szerinti megyében taldlhatd kirendeltségek altal visszakdvetelt tdmogatdsok lgyében a
méltanyossag gyakorlasaval 6sszefliggé dontésekhez;

d) Adatszolgaltatast teljesit a Kormanyhivatal és az egyes szakigazgatasi szervek felé, ideértve a szocialis biztonsagi
rendszerek koordinalasarol és annak végrehajtasarol szol6 uniés rendeletek alapjan torténé megtéritési igények
érvényesitéséhez sziikséges, havi rendszerességgel esedékes adatszolgéltatast is.
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2.10.3. Munkaerdpiaci Eszk6zok Osztaly

1. A Munkaer6piaci Eszk6zok Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a) A kozfoglalkoztatas rendszerének kialakitasa, mikodtetése érdekében egyittmiikodik a megye teriletén
résztvevo szervezetekkel, kozrem(ikodés a feladatok koordinalasaban;

b) Kapcsolatot tart, egylttmikodik a megye terlletén mikodd helyi Snkormdanyzatokkal, a kisebbségi
onkormdnyzatokkal, més hatésagokkal és egyéb szervezetekkel;

c) A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkezé megyei munkaligyi kdzpont (tovabbiakban:
kiemelt megyei munkaiigyi kozpont) altal nyujtott tamogatadsok kiajanlasa, a megyei munkaeré-piac
sajatossagainak figyelembe vétele érdekében kdzrem(ikodés a kiemelt megyei munkaiigyi kozpontok éltal
meghirdetett palyazatok, ajanlattételi felhivasokra érkezett ajanlatok megyét érint6 véleményezésében;

d) EgyittmUkodik a fekvése szerinti kiemelt hataskorrel és illetékességgel rendelkezé megyei munkaugyi
kdzponttal a foglakoztatds el6segitését szolgalé tdmogatdsok szakmai koordinacidjadban a megyei
munkaerd-piaci helyzet javitasa és a foglalkoztatottsdg novelése érdekében;

e) A megyei munkaeré-piaci helyzet javitdsa érdekében kapcsolatot tart a megye teriletén m(ikodé magan
munkakozvetitokkel;

f) A megye munkaeré-piaci helyzetének javitasa érdekében a fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel
rendelkez6 megyei munkatigyi kdzponttal valé egyuttm(kddés az eurdpai unids forrasboél tamogatott,
foglalkoztataspolitikdval 6sszefliggd palyazatok megvaldsitasaban;

g) Egyéb, eurdpai unids forrasbdl tdmogatott, foglalkoztataspolitikdval 6sszefliggd pélyazatokban résztvevd
szervezetekkel torténd egyittmikodés, a vallalt konzorciumi partnerség keretén bellli feladatok koordinacioja.

2. A Munkaerdpiaci Eszk6zok Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaloi részére szervezett képzéssel teljesité hozzajarulasra kotelezett
koltségei elszdmoladsaval kapcsolatos feladatkdrében a benyujtott adatszolgaltatasrol nyilvantartast vezet, az
adatszolgaltatasra kotelezetteket tdjékoztatja az eljarasi szabdlyokrdl, ellendrzi az adatszolgéltatas megfelel
teljesitését, valamint a benyujtott dokumentumokban szerepl6 adatok tartalmat és az ellendrzés soran feltart
szabalytalansdgok esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

b) A megyei munkaeré-piaci helyzet figyelembe vételével kdzremUikddik a fekvése szerinti kiemelt hataskorrel és
illetékességgel rendelkez6 megyei munkaligyi kdzpont foglalkoztatas elésegitését szolgalé munkaerd-piaci
képzésekkel, szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatainak ellatasaban (képzések lebonyolitdsdnak szervezésében,
igényfelmérésben, véleményezésben).

3. A Munkaer6piaci Eszk6zok Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) A foglalkoztataspolitikai eszkozok tekintetében figyelemmel kiséri a Munkaerdpiaci Alap megyei forrdsainak
szakmai tevékenység alapjan torténd felhasznélasat, azokrdl statisztikai 6sszegzéseket, jelentéseket készit;

b) Adatszolgaltatassal segiti elé a kiemelt megyei munkaligyi kézpont feladatainak ellatasat;

c) Elldtja a Regiondlis Fejlesztési és Képzési Bizottsdg (a tovabbiakban: RFKB) titkdrsagi feladatait a szakképzési
hozzdjarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasardl sz6l6 2003. évi LXXXVI. tdrvény értelmében (az RFKB
hataskorébe tartozd dontések, javaslatok, allasfoglaldsok el6készitésével és végrehajtaséval, valamint a
mukodtetési koltségek felhasznalasaval kapcsolatos feladatok);

d) A megye munkaeré-piaci jellemzéit figyelembe véve tajékoztatast, adatszolgaltatast készit a fekvése szerinti
kiemelt hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 megyei munkaligyi kdzpont szédmara a képzési és a
humanszolgéltatasi tevékenység elésegitése érdekében.

. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv

1. A Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatdsi Szerv vezetdje az igazgatd. A Munkavédelmi és Munkaugyi

Szakigazgatasi Szerv vezetdje koordinécids feladatai tekintetében:

a) EgylttmUkodik a Kormanyhivatal és szakigazgatdsi szervei vezetdivel, valamint az Orszdgos Munkavédelmi és
Munkaligyi Felligyel6ség (a tovabbiakban: OMMF) szakmai és funkciondlis szervezeti egységeivel a
jogszabalyokban meghatarozott feladataik hatékony megoldésa érdekében;

b) Egyuttm(ikddik a munkavédelem és munkatigy irdnyitdsaban, hatésagi tevékenységében jogkdrrel rendelkezé
mas allami szervekkel és felligyeletekkel feladataik elldtdsa soran, valamint az é4llamigazgatasi szervekkel, a
munkaltatok és munkavallalok érdekképviseleti szerveivel;

c) Egylttmikodik a Kormanyhivatal funkciondlis feladatokat elldté szervezeti egységeivel;
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d)

Egyuttm(kodik a Korményablak munkavédelemmel és munkatiggyel val6 tdjékoztatasi lehetéségeinek
szélesitésében.

2. A Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje éltalanos irdnyitdsi feladatai tekintetében:

a)

Osszehangolja a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek munkajat az agazati
miniszter célkitlizéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett
egyuttmUikodési célnak és egyéb szempontoknak a figyelembevételével;

Biztositja a Munkavédelmi, valamint a Munkatgyi Felugyel&ségek gazdasdgos mikodését;

Osszehangolja az OMMF szakmai irdnyitasa alapjan a munkavédelmi és munkatigyi hatésagok tevékenységét a
Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv igyrendje szerint;

Egyuttmikodik az OMMF-fel a teriileti munkavédelmi tanacsaddk tevékenységével kapcsolatban;

Szakmai felligyeletet Iat el a Munkavédelmi, valamint a Munkaligyi Felligyel6ségek tevékenysége tekintetében;
Elvégzi a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek tekintetében az adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését.

3. AMunkavédelmi Felligyel6séget és a Munkatigyi Felligyel6séget igazgatdhelyettesek vezetik. Az igazgatdhelyettes

szakmai iranyitasi feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

d)

Biztositja, hogy a Felligyel6ség miikodése megfeleljen a jogszabalyoknak, belsé utasitasoknak, a torvényes és az
egységes gyakorlat kialakitdsa érdekében az OMMF dltal kiadott moédszertani és tdjékoztatd anyagoknak;
Javaslatot tesz a Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatdsi Szerv vezetGje részére az a szakigazgatasi szerv
ligyrendjére és egyéb elGirasra;

Szakmailag ellenérzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat, igy kiiléndsen a torvényesség megtartasat, a
munkatervek teljesitését, a balesetvizsgélati tevékenységet, az el8irt nyilvantartdsok vezetését, a panaszok
szakszer( kivizsgalasat, a fellebbezés alapjan els6 fokon megteendd intézkedéseket;

Megtervezi a feliigyel6ség munkdjat az agazati miniszter célkit(izéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF
munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett egyuttm(kddési célnak és egyéb szempontoknak a
figyelembevételével;

Meghatarozza a felligyel6k kozotti munkamegosztas rendjét szakmai vagy teriileti elv alapjan, illetve e kett6é
egylttes alkalmazasaval, valamint az azonos tehereloszlas elvének figyelembevételével;

Szakmailag ellenérzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat;

Kozrem(ikodik a felligyel6i vizsgéra torténé felkészitésben, a felligyelék szakmai ismereteinek gyarapitaséban;
A Felligyel6séget érinté Ugyészi torvényességi vizsgalat, illetve mas ellendrzésre jogosult hatdsag
megallapitasairdl az OMMF-et tdjékoztatja;

A helyi sajatossagok figyelembevételével — a Kormanyhivatal és az OMMF vonatkozé elGirasaival 6sszhangban -
gondoskodik a szabdlyszer( iratkezelésrol.

2.11.1. Munkavédelmi Felligyel6ség
1. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a)

b)

Munkavédelmi birsagot szab ki a munkavédelemrél sz6lé 1993. évi XClIl. térvény (a tovabbiakban: Mvt.)
82. §-4ban biztositott hataskorében;

Munkavédelmi hatésdgi ellenérzést végez a Ket., az Mvt. és a vonatkozé munkavédelmi targyu rendeletek
szabdlyai szerint, kiilondsen

ba) a munkaltatok és munkavallalék egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos
feladatainak és kotelezettségeinek teljesitésére;

bb) a munkahelyek létesitésére, a munkaeszkozok lizemeltetésére, az alkalmazott technolégidkra és anyagokra, a
munkavallalok egészségét veszélyezteté anyagokkal térténé munkavégzésre, illetve munkakorilményekre,
valamint az egyéni védbeszkdzokre vonatkozé kdvetelmények érvényesitésére;

bc) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicios esetek kivizsgalasara, bejelentésére,
nyilvantartasara, valamint megel&zésére tett intézkedésekre;

A munkavédelmi felligyeld utjan gyakorolja az Mvt. 84. §-dban meghatarozott hataskoroket;

Kivizsgalja a felligyel6ségre érkezett vagy attett panaszokat és kozérdekU bejelentéseket;

Foganatositja a munkavédelmi hatdsagi eljaras soran hozott dontések végrehajtasat;

A jogszabalyban hataskorébe utalt szabalysértési Gigyekben, a munkavédelmi feliigyel6é utjan gyakorolja a
szabdlysértési hatdsag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.
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2. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

e)

El6késziti az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére (féléves,
illetve éves gyakorisdggal, az orszagos vizsgalatokrdl, illetve az OMMF jelentési, beszamolési kotelezettségével
kapcsolatban esetenként);

Az OMMEF-fel kotott egylittmikodési megallapodasban foglaltaknak megfeleléen nyilvéntartja a munkavédelmi
birsdgokat, a szabalysértési és eljarasi birsdgokat, koltségtéritéseket és a felligyeldi intézkedéseket;

Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, illetve vezeti a jogszabalyok altal el6irt bejelentési kotelezettségekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

Gondoskodik a haldlos munkabaleset vizsgalati anyagédnak az OMMF részére t6rténé megkiildésérdl, tovdbbd a
jogszabalyok altal el6irt bejelentések szabalyszerU nyilvantartasaroél;

Részt vesz az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akciovizsgalatok végrehajtasaban.

2.11.2. Munkaugyi Felligyel6ség

1. A Munkaligyi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Dént a munkauigyi birsag kiszabasardl, illetve harmadik orszagbeli engedély nélkiili foglalkoztatdsa esetén
befizetésre kotelezésrdl — a hataskori elhatarolds szerint —a munkatigyi ellen6rzésrél sz616 1996. évi LXXV. torvény
(a tovabbiakban: Met.) 7-7/A., illetve 6/A. §-a szerinti hataskorében;

Els6foku hatésagijogkorében ellenérzi a munkatigyi jogszabalyok, igy mindenekel6tt a Munka Térvénykdnyvérdl
sz6lo 1992. évi XXII. térvényben (a tovabbiakban: Mt.) foglaltak hatdlyosulasanak ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat. Ezen tulmenden feladata kilonésen a Met.-ben, az egyszeruUsitett foglalkoztatasrél szolé 2010. évi
LXXV. torvényben és a harmadik orszagbeli dllampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérol
szolé 16/2010. (V. 13) SZMM rendeletben meghatérozott kotelezettségek betartdsanak ellendrzésével
kapcsolatos hatésagi feladatok ellatasa;

Hatosagi ellendrzést végez elsésorban az aldbbi szabalyok érvényesilésére vonatkozdan:

ca) a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitéséhez sziikséges jognyilatkozatok alakszer(iségére és kotelezd
tartalmi elemeinek meglétére, a munkavallaléi jogalanyisaggal kapcsolatos életkori feltételekre, tovabba a
foglalkoztato irasbeli tajékoztatasi kotelezettségére vonatkozd rendelkezések;

cb) a munkaviszony létesitésével, megszlinésével, illetéleg megsziintetésével Osszefliggé bejelentési
kotelezettségek;

cc) a munkaltatd nyilvantartasi kotelessége;

cd) az egyenl6 banasmod kévetelménye;

ce) a ndk, a fiatalkoriak és a megvaéltozott munkaképességtiek foglalkoztatasaval kapcsolatos jogszabalyok;

cf) a munkaidére, a pihenéidore, a rendkiviili munkavégzésre, valamint a szabadsagra vonatkozd, jogszabalyban
vagy kollektiv szerz6désben eldirt rendelkezések;

cg) a jogszabdlyban, kollektiv szerz6désben vagy a miniszter altal az 4gazatra, aldgazatra kiterjesztett kollektiv
szerz6désben megallapitott munkabér mértékére, valamint a munkabér védelmére vonatkozo rendelkezések;
ch) a foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony megsziinésével 6sszefligg6é — a munkavallalét megilleté - igazoldsok
kidllitdsara és kiaddasara, valamint a munkaviszony megsz(inéséhez, megsziintetéséhez kapcsolddo elszamolds
megtorténtére vonatkozd jogszabdlyi rendelkezéseknek;

ci) a kilfoldiek magyarorszagi foglalkoztatdsanak engedélyezésérdl és foglalkoztatdsardl szélé jogszabalyi
rendelkezéseknek;

¢j) a munkanélkili ellatasok melletti foglalkoztatés feltételeire vonatkozo jogszabalyok;

ck) a munkaeré-kolcsénzésre vonatkozo, valamint a munkaer6-kdlcsonzési tevékenység végzésére jogositd
jogszabalyok;

cl) a munkaviéllalék gazdasagi és tarsadalmi érdekei védelme céljdbol szakszervezet szervezését biztositd
szabalyokkal 6sszefliggé munkaltatdi kotelességek;

cm) a vélasztott szakszervezeti tisztséget betdlté munkavallalédnak, az izemi és a kdzalkalmazotti tandcs tagjanak
és a munkavédelmi képviselének a munkajogi védelmére, valamint munkaidé-kedvezményére vonatkozo
szabalyok;

cn) a szakszervezet altal kifogasolt intézkedésekkel Osszefliggé munkaltatdi kotelességek végrehajtasara
vonatkozé szabalyok;
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2.12.

d)

e)

co) a teljesitménykovetelmény megallapitasa tekintetében az elézetes foglalkoztatdi eljaras lefolytatasanak
tényére, valamint a teljesitménykovetelmény és a teljesitménybér-tényezék alkalmazasa el6tti kozlésére
vonatkozé szabalyok;

cp) az eurdpai lizemi tanacs létrehozasardl, illetve a munkavallalok tajékoztatdsat és a vellik valé konzultaciot
szolgald eljaras kialakitasarol sz616 2003. évi XXI. térvény 21. §-dban foglalt rendelkezések munkaltaté altali;

cq) a kdzérdekl onkéntes tevékenységrél sz616 2005. évi LXXXVIIL. torvény 5. §-anak (3)-(6) bekezdésében foglalt
rendelkezések fogado szervezetek altali;

cr) az Eurdpai Unidhoz a Magyar Koztarsasaggal azonos idépontban csatlakozo allam éllampolgara és
hozzatartozdja magyarorszagi foglalkoztatasara vonatkozo - kiilon jogszabalyban meghatérozott — bejelentési
kotelezettségre vonatkozé rendelkezések megtartasara;

A jogszabalyban hatdskorébe utalt szabalysértési Ggyekben, a munkavédelmi felligyelé utjdan gyakorolja a
szabalysértési hatosag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.

3. A Munkaugyi Feligyel&ség egyéb feladatai tekintetében

a)
b)

<)

d)

Teljesiti az adatszolgaltatdsokat a Kormanyhivatal és az OMMEF illetékes szervezeti egységei részére;

Az OMMF-fel kotott egylttmikodési megallapodasban foglaltak szerint nyilvantartja a munkaligyi birsagokat,
befizetésre kotelezéseket, a szabalysértési és eljarasi birsdgokat, koltségtéritéseket és a felligyeléiintézkedéseket;
Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, vezeti a jogszabalyokban eldirt egyéb nyilvantartasokat;

Végrehajtja az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél- és akcidvizsgalatok ellenérzési feladatait.

Fogyasztévédelmi Felligyel&ség
1. A Fogyasztévédelmi Felligyel6ség koordindacios feladatai tekintetében:

a)

b)

Koordindlja és elldtja a termékbiztonsdg ellendrzésével 6sszefiiggd kilon jogszabdlyban meghatarozott
tevékenységeket, e korben ellenérzi az aruk és szolgaltatdsok biztonsdgossagat és megfeleléségiiket,
vizsgalatokat végez és intézkedéseket tesz;

Részt vesz a Kozponti Piacfelligyeleti Informéciés Rendszer (a tovabbiakban: KPIR) mukddtetésében, a
tudomasukra jutott tények, vagy koriilmények alapjan a KPIR-en keresztiil haladéktalanul tdjékoztatja a Nemzeti
Fogyasztévédelmi Hatésdgot (a tovdbbiakban: NFH) mindazon arukrél, amelyek nem felelnek meg a
biztonsagossagi kovetelményeknek;

Irdnyitja és ellatja a hataron atnyulé kereskedelemmel 6sszefliggd fogyasztovédelmi feladatokat;
Osszehangolja a teriileti &llamigazgatasi szervek és civil szervezetek fogyasztévédelemmel kapcsolatos
tevékenységét, kapcsolatot tart a feladatkorébél adodoan egyéb tarshatdsagokkal, ellenérzd szervekkel és civil
szervezetekkel, egylttmiikodési megdllapodast kot egyéb tdrshatésagokkal, ellenérzé szervekkel, egyéb
szervezetekkel;

Tamogatja az dSnkormanyzati tandcsado iroddk miikodését;

Gondoskodik az NFH Ellendrzési és Vizsgalati Programjanak pontos és szakszer( lebonyolitasarol, kiilonds
tekintettel az egységes jogalkalmazasra és a jogkovetkezmények alkalmazasi elveinek betartasara.

2. A Fogyasztévédelmi Feliigyel6ség egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Fogyasztévédelmi hatésagként ellenérzi:

aa) az egyes tartds fogyasztasi cikkekre vonatkozé kotelezd jotallasrol sz6lé6 151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet
3.§-4ban, 5. § (2) és (3) bekezdésében, valamint 6. §-dban eldirt rendelkezések;

ab) a lakésépitéssel kapcsolatos kotelezd jotallasrol széld 181/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet 4. § (2)-(4)
bekezdésében és 5. §-dban elirt rendelkezések és

ac) az egyes javitd — karbantarté szolgaltatasokra vonatkozé kotelezd jotallasrol sz616 249/2004. (VIII. 27.) Korm.
rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésében és 4-5. §-aban foglalt rendelkezések betartasat, és a fogyasztévédelemrdl
52616 1997. évi CLV. térvényben (a tovabbiakban: Fgytv.) meghatérozott szabélyok szerint eljar ezek megsértése
esetén;

ad) mindazon tevékenységekre vonatkozé jogszabalyi és hatosagi el6irdsok megtartasat, amelyek a fogyasztdkat
érintik, vagy érinthetik, hatdsagi eljarasuk keretében a kildn jogszabalyokban meghatarozottak szerint
jogkovetkezményeket és intézkedéseket alkalmazhatnak;

A kulon jogszabélyokban meghatérozott esetekben szabalysértési hatésag jogkorét gyakorolja;
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k)

Mint piacfelligyeleti hatésédg ellenérzi az &ru biztonsdgossagara vonatkozd, az éaruk és szolgaltatdsok
biztonsagossagarol és az ezzel kapcsolatos piacfeliigyeleti eljarasrdl szol6 79/1998. (IV. 29.) Korm. rendeletben
meghatarozott kovetelmények betartdsdt, és jogsértés esetén a Korm. rendeletben és az Fgytv.-ben
meghatérozott eljarast lefolytatja;

Figyelemmel kiséri a fogyasztokat érinté éltalanos szerzédési feltételeket, és indokolt esetben javaslatot tesz
kozérdekd kereset inditdsara az NFH részére;

Ellatia a gazdasagi reklamtevékenységre vonatkozé rendelkezések betartasanak ellendrzését, ezen beliil
lefolytatja az e rendelkezések megsértése miatti eljarasokat;

A fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl szolé 2008. évi XLVII. térvényben
meghatarozott hataskorében kozigazgatasi eljarast folytat le a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen
kereskedelmi gyakorlat tilalmdnak megsértése esetén;

Ellendrzi a fogyasztok tajékoztatdsara, a fogyasztoi panaszok intézésére, a fogyasztdi szerzédés keretében
érvényesitett szavatossagi és jotallasi igények intézésre vonatkozé rendelkezések betartasét, és eljar azok
megsértése esetén;

Hataskorében eljarva ellenérzi az Fgytv.-ben foglalt rendelkezések megtartasat, gyakorolja az Fgytv.-ben
meghatarozott hatdsagi jogkorét;

A fogyasztok vagyoni érdekének védelme céljabdl iranyitja, koordinalja és ellenérzi az druk forgalmazasara és a
szolgaltatasok nyujtasara vonatkozé jogszabdlyok és hatdsagi elSirdsok megtartasat, vizsgélatot folytathat a
fogyasztdkat érintd ligyekben;

A villamos energiardl sz6ld 2007. évi LXXXVI. torvényben meghatarozott hataskorében kdzigazgatasi eljarast
folytat le a lakossagi fogyasztokkal szembeni jogsértések esetén;

A foldgazellatasrol szold 2008. évi XL. térvényben meghatérozott hataskorébe hataskorében kozigazgatasi
eljarast folytat le a lakossagi fogyasztokkal szembeni jogsértések esetén.

3. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

]

d)

Az NFH-n keresztil részt vesz a termékbiztonsaggal kapcsolatos tigyekben illetékes piacfeliigyeleti hatésagok
eurdpai haldzataban, az Eurépai Termékbiztonsagi Halozatban;

Az NFH-n keresztiil kapcsolodik a kozosségi gyors tdjékoztatasi rendszerhez (RAPEX), amelynek célja a tagéllamok
kozotti gyors informacidcsere sulyos veszély esetén;

Amennyiben az aru forgalomba hozatalat korlatozé intézkedést hoz, vagy a gyartokkal és a forgalmazokkal olyan
intézkedésekben allapodik meg, amelyek egy arunak az értékesitését, vagy hasznalatat sulyos veszély miatt
megakadalyozzak, korlatozzak, vagy kiilonleges feltételhez kotik, tdjékoztatnia kell az NFH-t;

Ellatja a fogyasztovédelmi jogszabdlyok alkalmazasaért felelés nemzeti hatésagok kozotti egyuttmiikddésrdl
sz6l6, 2004. oktdber 27-i 2006/2004/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: 2006/2004/EK
rendelet) végrehajtasat az Fgytv. 43/A. §-aban felsorolt iranyelveket atilteté tagallami jogszabalyokba tkdzd
eurdpai kozosségen beliili jogsértések tekintetében.

4. A Fogyasztévédelmi Felligyel6ség funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a fogyasztok tajékoztatasaval kapcsolatos kommunikacios és szervezési feladatokat, valamint Hatdsagi
Tandcsadd Irodat mukodtet;

Kozrem(kodik az allam iskolai és az iskolan kiviili fogyasztévédelmi oktatassal kapcsolatos feladatainak
elldtasaban.

5. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

d)

Szakmai segitséget nyujt a fogyasztdi érdekek képviseletét ellatéd tarsadalmi szervezetek tevékenységéhez, és a
fogyasztdi ismeretek bévitéséhez, a fogyasztoi tudatossag erbsitéséhez;

Fogyasztéi jogokat ismertet6 kiadvanyokat jelentethet meg;

Médszertani segédanyagokat készithet a helyi 6nkormanyzatok fogyasztovédelmi tevékenységének elésegitése
és egységessége érdekében;

Tajékoztatast nyujt a vallalkozdi érdekképviseleti szervezetek részére a vallalkozékat érinté jogszabalyi
véltozasokrdl, alkalmazésdnak modjarol.
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2.13. Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv
2.13.1. Egészségfejlesztési Osztaly

1. Az Egészségfejlesztési Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriiletet érintd
jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. Az Egészségfejlesztési Osztaly koordindcids feladatai tekintetében:

a)

b)

Irdnyitja, szervezi és 6sszehangolja a lakossag egészségének megtartasara és a betegségek megelézésére, korai
felismerésére irdnyuld népegészségligyi munkat, ennek érdekében egyuttm(ikédik a gyogyité-megel6z6
hélézattal, a megyei vezetd védéndbvel és a megyei vezetd apoléndvel;

Figyelemmel kiséri az egészségmegdrzést-, fejlesztést, valamint a betegségek megel6zését célzo, az intézet
ajanlaséaval készllt nyertes palydzatok sorsat és szakmai segitséget nyujt azok helyi megvalésitdsahoz.

3. Az Egészségfejlesztési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

Igény esetén kozremikodik az egészségligyi dolgozok, pedagdgusok és humdn szolgalatban résztvevd
szakemberek testi- és lelki egészségnevelésre iranyulé felkészitésében;

Az egészség- és oktatastiggyel, valamint a humdn szolgalatokkal egyuttmiikodve segiti a népegészséglgyi
ismeretek terjesztését;

Csatlakozik az orszagos szakmai intézetek altal meghirdetett programokhoz és azokat megyei szinten
kezdeményezi;

Helyes életvitel véltoztatds érdekében kezdeményezi viselkedés-mddositod tréningprogramok bevezetését és
szervezését;

Szakmailag tdmogatja az elséfokon dolgozo kistérségi tisztiféorvosok, kdzegészségiigyi feliigyel6k és egyéb
kistérségi munkatarsak egészségfejlesztési munkajat;

Az Egészség Evtizedének Nemzeti Népegészségiigyi Programjaban foglaltakkal 6sszhangban a gyermek és a
felnétt populdcidt érintd, preventiv jellegl rizikd-faktor szliréseket kezdeményez és végez. Tevékenységét a
megyei népegészségligyi szakigazgatdsi szerv tdrsosztalyaival, a kistérségi népegészségiigyi szakigazgatasi
szervekkel és egyéb szakmai szervezetekkel egyiittmikddve végzi;

A haziorvosok bevonasaval a megye lakossaga kiillonbozé veszélyeztetett kord csoportjainak reprezentativ,
prevencios célu tobblépcsds rizikd-faktor szlirését kezdeményezi és végzi (vérzsirok, vércukor, testsuly,
vérnyomas, dohdnyzasi szokasok);

Célzott szliréseket végez az dnkormanyzati, tarsadalmi és érdekképviseleti szervek, valamint civil szervezédések
altal kezdeményezett akciok tdmogatdasa érdekében, amelyek elsédlegesen azt a célt szolgaljak, hogy a lakossag
ismerje meg egészségi allapotanak valds adatait és annak befolyasolasi lehet6ségeit;

Gyermekek és fiatalok testi fejlédését demonstrald vizsgélatokat végez (somatometria, taplaltsagi statusz, a
keringési |égzé rendszer vizsgélata);

Az Orszagos TisztifGorvosi Hivatal (a tovabbiakban: OTH) altal elkészitett és jovahagyott, az onkoldgiai
lakossagszlrés szakmai és szervezési iranyelveit rogzité sz(rési protokollokat a helyi szikségletekhez,
adottsagokhoz és lehetéségekhez igazodd médon alkalmazza, és folyamatosan ellenérzi azok végrehajtasat;

A szlr6tevékenységek el6irasszeri és folyamatos miikodtetése érdekében folyamatos munkakapcsolatot létesit
és tart fenn a szlir6tevékenységek végrehajtdsaban az egészségugyi ellatérendszer kiilonb6z6 szintjein résztvevd
egészségugyi intézményekkel és szakmai csoportokkal, beleértve a céllakossdg motivaldsaban és a
betegkovetésben szerepet jatszd haziorvosi szolgélatot is, tovabba a szliréegységek felelés szakmai vezetdivel.
A végrehajtasban résztvevé egységek kozotti szakmai és szervezési egylittmiikodés elémozditdsa utjan eléseqiti
a program céljainak megvalésulasat;

Az Orszagos Sztirési Rendszer (OSZR informatikai rendszer) segitségével biztositja a teriileti sztirési nyilvantartas
mukodését;

Biztositja a behivo — visszahivo — kovetési rendszer miikodésének folyamatossagat;

Ellenérzi a behivasi menetrend tervezését, elkészitését, figyelembe véve a szlréegységek aktudlis
fogadokészségét;

Gondoskodik a népegészségligyi szlrésekrél jelentések készitésérdl;

Gondoskodik a program kommunikéciés stratégidjanak végrehajtasarol. Az optimdlis lakossagi részvétel
elémozditdsa érdekében munkakapcsolatokat épit ki a helyi kozvélemény formalasara alkalmas médiaval,
egészségfejlesztéssel foglalkozo intézményekkel, tarsadalmi szervezetekkel, 5nkormanyzatokkal;

Figyelemmel kiséri a szlrési tevékenységeknek a szakma szabalyai szerint végzett folyamatos és idGszakos
teljesitményértékelését;
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Kapcsolatot tart a regiondlis onkolégiai, szlilész, radioldgus, patolégus és haziorvosi szakfelligyel6 féorvosokkal;
Mukodteti a kialakitasra keriil6 nem fert6z6 betegségek, valamint a kornyezeti hatdsokkal 6sszefliggd
egészségkdarosodasok bejelentési és nyilvantartasi rendszerét;

Végzi a lakossag egészségi allapotanak és az egészséget befolydsold tényezéknek egybevetett elemzését a szerv
szervezeti egységeitdl és egyéb szakszolgdlatoktdl kapott adatok alapjan;

Feluigyeli a megye terliletén a Velesziletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasdba torténd
adatszolgaltatast.

2.13.2. K6zegészségligyi Osztaly
1. A Kozegészségligyi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriiletet érintd
jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. A Kozegészségugyi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kapcsan:

a)
b)
Q
d)
e)

f)

Ellatja a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott hat6sagi, szakhatosagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézetek altal hozott els6 foku hatarozatok masodfoku elbiralasaban;

El6késziti az elséfoku hatarozatok fellilvizsgalata soran sziikségessé valo feliigyeleti intézkedéseket;
Nyilvantartasokat vezet;

Ellenérzéseket végez;

Eljar a kdzegészségliggyel kapcsolatos panaszok, kozérdekdl bejelentések tigyében.

3. A Kozegészségugyi Osztaly kbzegészségligyi szakmai feladatai tekintetében:

a)

b)

A megye terliletére kiterjedéen vizsgélja a makro- és mikrokdrnyezetbdl azemberek egészségét kozvetlenil vagy
kozvetetten befolydsold bioldgiai, fizikai és kémiai tényezék mindenkori dllapotét, és az abban bekovetkezett
valtozasokat (lakossag egészségére karos hatasok), a kornyezetben bekdvetkezett valtozasokat és feltarja a
lakossagot éré artalmak okait;

Kozrem(koddik a kedvezétlen kornyezeti véltozdsok és artalmak megel6zésében, a meglévé drtalmak
csokkentésében és megsziintetésében. Ennek érdekében:

ba) kezdeményezi az emberi szervezettel kbzvetlenll vagy kozvetetten érintkezésbe keriilé kdrnyezeti tényezék
vizsgalatat;

bb) kiilonos figyelmet fordit az egészségkarosodasok kialakulasanak megel6zésére, valamint az egyének, a
kozdsségek és utddnemzedékek zavartalan fejlédését biztositd kdrnyezeti feltételek megteremtésére;

bc) intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez a kzegészségligyi kovetelmények érvényre juttatdsa, valamint a
kdzegészségligyi artalmak megel6zését szolgald felvilagositd tevékenység teriiletén;

bd) rendszeres kapcsolatot tart a feladatkdréhez kapcsolodé tevékenységet végzd szakszolgalatokkal;

be) elldtja a rendkivili eseményekkel és természeti csapdsokkal kapcsolatos, a kdzegészségligyi artalmak
elharitasahoz szlikséges feladatokat.

4. A Kozegészségligyi Osztaly telepiilés és kdrnyezet-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

Vizsgdlja és feltgyeli:

aa) telepllések, épliletek, létesitmények, mitargyak tervezése, létesitése, hasznalata sordn a kdzegészségligyi
eldirasok teljesilését;

ab) a laké- és tarsadalmi kornyezet életkorilményeket befolydsold kozegészségligyi kovetelményeinek
medfelel allapotban tartasat, ennek részeként az ivovizellatast, a csatornazast, a légszennyezettségi allapotot, a
koztisztasagot, a szennyvizkezelést és elhelyezést, a hulladékok kezelését és elhelyezését, a temetkezést, a
személyi higiénés egységeket és a kozlekedés korilményeit;

ac) a kdrnyezet egészségkarosito hatasat, feltarja a megelézés lehetéségeit;

ad) a munkahelyek kbzegészségligyi feltételeit;

Feladatai minél hatékonyabb ellatasa érdekében laboratériumi vizsgalatot kezdeményez a talaj, a felszini és
felszin alatti vizek, az ivviz, az dsvany- és gydgyvizek, a természetes és mesterséges flrddk, a fert6tlenitésre
kotelezett szennyvizek, a kultéri levegd bioldgiai szennyezettségének (névényi pollen és gombaspdra), illetve a
beltéri levegbszennyezettség vizsgélatéra;

A laboratériumi eredményeket mindsiti, higiénés szakvéleménnyel ellatja;

A laboratériumi eredményekre tdmaszkodva javaslatot készit a szennyezdanyagok tdvoltartasara,
artalmatlanitdsara, a kdrnyezeti drtalmak megel6zése, csokkentése, megsziintetése érdekében;

Az egészséges kornyezetet veszélyeztetd tényezokrél, kdrilményekrdl téjékoztatja a kistérségi intézeteket, az
onkormdnyzatokat, az érintett mas hatdésagokat;
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f) Kozegészségligyi kdvetelmények teljestilése érdekében jogszabalyokban rogzitett hataskorében intézkedik,
illetve intézkedést kezdeményez;

g) Az emberi egészséget és a kdrnyezetet veszélyeztetd koriilményekrdl a tomegtajékoztatd eszkdzokon keresztiil
tajékoztatja a lakossagot;

h) Fogadja a szolgaltaték &ltal a vonatkozd jogszabdlyokban elSirtaknak megfeleléen rendelkezésre bocsatott
ivéviz-minéségi onellenérzé vizsgalatok adatait, és ezeket, valamint a hatdsagi vizsgalatok adatait az el&irt
rendszerességgel tovabbitja az OTH részére annak szakmai iranymutatasa szerint megadott médon.

5. A Kozegészségugyi Osztaly gyermek- és ifjusag-egészségligyi feladatai tekintetében:

a) A gyermek- és ifjusag-egészségligy terliletén nyilvantartja és felligyeli a 0-18 éves életkoruak, tovabba a 18-24
éves tanuldifjusag idészakos vagy allando elhelyezésére, oktatasara, nevelésére, foglalkoztatasara, pihenésére,
szabadidé eltoltésére szolgald intézményeket, [étesitményeket;

b) Javaslatot tesz az egészségligyi gyermekintézmények, az oktatdsi létesitmények, valamint az azokban folyé
oktaté-nevelé munka higiénés vonatkozasainak ellenérzése sordn feltart hidnyossagok megsziintetésére.

6. A Kbzegészségligyi Osztaly kémiai biztonsagi feladatai tekintetében:

a) Végzi a kémiai biztonsdg megvaldsitasat szolgald jogszabdlyok betartdsdnak ellenérzését a kdzegészségligyi
megfelel6ség tekintetében;

b) Vizsgdlja és felligyeli a mérgezések bejelentésével kapcsolatos el6irdsok érvényesiilését;

c) Elldtja a veszélyes anyagokkal és készitményekkel kapcsolatos kilén jogszabaly szerinti engedélyezési és
ellenérzési feladatokat;

d) Feladatai ellatasa soran egyuttm(ikodik egyéb intézményekkel, tarshatdésagokkal, tarsosztalyokkal, szervekkel, a
foglakozas-egészségligyi szolgalattal.

7. A Kbzegészségligyi Osztaly élelmezés- és taplalkozas-egészségligyi feladatai tekintetében:

a) Vizsgadlja:

aa) a lakossag élelmezésének és taplalkozasdnak alakuldsat;

ab) az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefiiggd bioldgiai és kémiai drtalmakat és elésegiti leklizdésuiket;

b) Végziés felligyeli:

ba) a kilonleges téplalkozédsi célu élelmiszerek, kozmetikai készitmények, étrendkiegésziték elballitasanak,

feldolgozasanak, tarolasanak, szallitdsanak, forgalomba hozatalanak helyszini ellenérzését;

bb) az élelmiszerek fogyasztasaval 0sszefliggésben fellépé ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési forras, a

terjedési ut felderitését;

c) Ellen6rzések alapjan kezdeményezi, vagy hataskore esetén meghozza a sziikséges hatésagi intézkedéseket;

d) Szikség szerint elvégzi a laboratériumi vizsgalatokhoz sziikséges mintavételezést;

e) Tanulmanyozza és értékeli a lakossag taplalkozési helyzetét, taplaltsagi dllapotat, a taplalkozas és az egészségi
allapot kozotti 0sszefliggéseket;

f)  Vizsgdlja a fekvObeteg-gydgyintézet betegélelmezés keretében nyujtott étkeztetést — a rendszeres diétat, a
specidlis diétat és az enterdlis szondataplalast is beleértve - és a fekvébeteg-gydgyintézeten kiviili diétas
étkeztetést tdpanyagszamitdssal, biokémiai elemzéssel.

2.13.3. Jarvanyugyi Osztaly

1. A Jarvanylgyi Osztaly kodifikdcids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet érintd
jogszabaly-tervezetek véleményezésében.

2. A Jarvanylgyi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kapcsan:

a) Ellatja a hatdlyos jogszabalyokban meghatérozott hatdsagi, szakhatosagi feladatokat;

b) Eljar a kistérségi intézet dltal hozott elsé foku hatdrozatok mésodfoku elbirdlasaban;

c) El6késziti az els6foku hatarozatok felllvizsgélata soran sziikségessé valo felligyeleti intézkedéseket;

d) Nyilvantartasokat vezet;

e) Ellenérzéseket végez;

f)  Eljar a panaszok, kozérdekl bejelentések ligyében.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam 3009

3. A Jarvanyugyi Osztaly fert6z6 epidemioldgiai és védéoltasi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

p)

y)

Irdnyitja és ellendrzi a fertéz6 betegekkel, a fertézésre gyanus személyekkel, a kérokozd hordozdkkal kapcsolatos
tevékenységet;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a jarvanylgyi helyzetet, megallapitjia a jarvanyveszély, vagy a jarvany
fenndllasat, valamint a sziikséges intézkedéseket a megye egészteriiletére, vagy egy részére;

Megbetegedési veszély elharitdsa érdekében véddoltdsokat rendel el, amennyiben a megye lakossaganak
egészét, vagy tobb teleplilés lakossagat érinti;

Helyszini jarvanylgyi vizsgalatokat végez;

Fellgyeli a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szerv fert6zé betegekkel kapcsolatos tevékenységét;
Vezeti a jarvanyugyi tevékenységhez sziikséges jarvanyiigyi dokumentécidkat és nyilvantartdsokat;

Szervezi és ellendérzi a terhesek HbsAg szlirését és az ezzel kapcsolatos oltasokat;

Az Orszagos Epidemioldgiai K6zpont (a tovabbiakban: OEK) szamara elézetes, heti, havi és éves jelentést kiild a
megye teriletén el6fordulé jarvanyokrdl, fert6z6 betegségekrél;

Zardjelentést kild a jarvanyosan eléfordul6 fert6z6 betegségekrdél a szolgalati Gt szerint;

llletékességi terlletén szervezi az oltdanyagok beszerzését, felligyeli a terlleten az elGirasszer(i tarolast,
nyilvantartast és felhasznalast;

Vizsgdlja, elemzi és értékeli az oltasi eredményeket, intézkedik az észlelt hidnyossagok megsziintetése irdnt;

A véddoltasok helyszinén rendszeresen ellenérzi azok végrehajtasat, a kistérségi intézetek véddéoltasokkal
kapcsolatos tevékenységét;

Kivizsgalja a fokozott oltasi reakciéval, szovédménnyel jard eseteket;

Folyamatos konzultacids lehet&séget biztosit a gydgyitd elldtas részére a véddoltasokkal kapcsolatban;
Elrendeli a jarvanyugyi szlrévizsgalatokat, illetve a fertézés veszélyének elharitdsa céljabdl a lakossag
idészakonkénti szlirévizsgdlatat, engedélyezi a fertézé betegek koézforgalmu jarmdlvel térténé csoportos
szallitasat;

Kozépfoku oktatasi intézmények, szakmunkas tanuld intézetek, egyéb oktatési intézetek stb. miikodésének
korldtozasat, vagy bezarasat, tovabba helykozi személyforgalom, vagy személy szallitdsanak korlatozasat rendeli
el;

Mukodteti a Nemzetkozi Oltdhelyet, eleget tesz a miikodtetésével kapcsolatos dokumentacios kdtelezettségnek,
végzi a kiilfoldi utazassal kapcsolatos tandcsadast és védéoltast;

Sziikség esetén segitséget nyujt barmely kistérségi intézet miikodési tertiletén kialakult jarvany lekiizdésére,
koordindlja a tobb kistérségi intézet m(ikddési teriiletén kialakult jarvany (jarvanyok) lekiizdését;

Figyeld, illetve jelentdszolgalatok miikddtetését rendeli el bizonyos betegségek esetén;

Ellatja a rendkiviili események, természeti csapdsok esetén a jarvanyveszély elharitdsa érdekében a szlikséges
feladatokat;

Szervezi, irdnyitja az epidemioldgiaval foglalkozé munkatarsak rendszeres tovabbképzését;

Tajékoztatja a lakossagot az epidemioldgiai helyzetrdl;

Végzi az ANONIM HIV sz(irévizsgalatok counselling tevékenységet;

Felkésziti a megye egészségligyi intézményeit a szezonalisan el6forduld fert6z6 betegségekre (pl. virdlis enteralis
jarvanyok, influenza, influenzaszerli megbetegedések) e feladatkérében informal, terveztet és tervez, jelent és
jelentet;

Végzi az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefliiggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések kivizsgélasat, a
terjedési Ut felderitését.

4. A Jarvanyugyi Osztaly korhaz-higiénés feladatai tekintetében:

a)

2pocozT

Folyamatosan figyelemmel kiséri a megye koérhazi jarvanylgyi helyzetét (az egészségligyi szolgaltatok
egészségugyi ellatassal 0sszefliggé fertézéseinek alakulasat);

Mukodteti a Nemzeti Nosocomidlis Surveillance Rendszert (a tovabbiakban: NNSR);

Ertékeli az NNSR kételez6 jelentéseinek (VAF, MRK) adatait, sziikség esetén beavatkozik;

Az OEK &ltal kiadott utmutato szerint validalja az NNSR surveillance adatait;

Ertékeli az NNSR jarvanyjelentéseit, elkésziti a nosocomialis jarvany zardjelentését;

Hataskorében, illetékességi teriiletén kivizsgalja az egészségligyi szolgaltatondl halmozottan eléforduld
fert6zéseket vagy a kiilonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fertézés és nosocomialis fert6zést kovetd
halaleseteket, a jarvanyugyi kivizsgalast az intézményi korhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval
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kozosen végzi, megteszi a szikséges jarvanyugyi intézkedéseket a jarvanyok megelézése/felszamoldsa
érdekében, felligyeli az intézkedések végrehajtasat;

Jarvany vagy kulonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fert6zés eseteiben a jarvanyligyi vizsgalat
részeként szakmailag indokolt mértékben hatésagi laboratériumi vizsgélatokat kezdeményez, biztositja az ehhez
szlikséges eszkdzoket;

Végzi a mlvese dllomasok ellendrzését, illetve az ott dializaltak hepatitis B oltdanyaggal valo ellatasat;

Ellatjia az egészségugyi szolgaltatdék korhazhigiénés, infekcidkontroll szakmai felligyeletét a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozottak szerint;

Munkaterv szerint végzi az egészségligyi ellatas folyamatainak fertézések kialakuldsa szempontjabdl torténd
elemzését a kockdazati tényez6k meghatdrozdsat, a kockdzatok minimalizélasara iranyul6 regionadlis, illetve
orszagos szabdlyozas kialakitasa, bevezetése érdekében;

Kulon felkérésre végzi a fekvébeteg- és jarobeteg ellatd intézmények osztélyainak, illetve részlegeinek higiénés
ellenérzését, bevonva ebbe a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szervet, valamint az intézmény
kérhazhigiénés szolgalatat;

Egyuttmikodik a fekvébeteg ellaté intézmények korhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgélataval;
Hataskorében, illetékességi terlletén véleményezi a Szolgaltatd infekcidkontroll tevékenységét szabalyozd
dokumentumokat, ellendérzi az abban foglaltak végrehajtdsat, szakmai javaslatot tesz, illetve intézkedik a
szlikséges modositasok megtételére;

Ellatja a Regionalis Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsag titkarsagi feladatait;

Kérhazhigiénés orszagos adatgydjtési rendszerben elrendelt feladatokat végrehajtja;

Végzi az egészségligyi intézmények manualis és intenziv betegelldté tevékenysége kapcsan a létesitéssel, illetve
rekonstrukciéval kapcsolatos higiénés tervbirdlatot, és szakhatdsagi véleményt ad. Részt vesz az els6 fok altal
el6készitett esetekben szakmai konzultacidkon;

Nyilvantartja a sterilizal6 berendezéseket;

Végzi a megye terlletén mikodo sterilizalé berendezések mikrobioldgiai tesztprepardtummal torténd legalabb
félévenkénti ellenérzésének iranyitasat.

5. A Jarvanyugyi Osztaly DDD szakterdleti feladatai tekintetében:

a)

b)

d]

d)

Irdnyitja és ellendrzi a kistérségi népegészséguigyi szakigazgatasi szervek fertStlenitéssel kapcsolatos
tevékenységét;

Kérhdzban, rendelbintézetben folyé fert6tlenité tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt nehézségek vagy
kilénleges feladatok megoldasaban szakmai segitséget nyujt a korhazi (rendeldintézeti) higiénikusoknak;
Tanfolyamok szervezésével vagy mdés alkalmas mddon gondoskodik a fertStlenitést végzé dolgozdk
tovabbképzésérdl;

Nyilvantartja a fertétlenitd szereket és eszkdzoket és ezekrél — a beszamolo6 rendszerben foglalt elGiras szerint
Osszesitd jelentést kild az OTH-nak;

Szigoritott zaréfert6tlenités indokoltsdga esetén gondoskodik annak haladéktalan végrehajtasardl;
Figyelemmel kiséri az egészségligyi kartevék el6forduldsat, az abbol fakadd kozegészségiigyi artalmat, illetve
jarvanyveszélyt, a védekezés helyzetét, intézkedéseket tesz azok megelézésére, elharitasara. Osszehangolja,
iranyitja és ellendrzi a kistérségi intézetek ez irdnyu tevékenységét;

Nyilvantartast vezet a jarvanyligyi szempontbdl kiilonds veszélyt jelenté személyekrdl. Indokolt esetben, sajat
szervezésben tetvességi vizsgdlatot végez a nyilvantartott kozosségekben;

Nyilvantartdst vezet a rdgcsald és/vagy rovar-mentesitésre, majd fenntartdsra kerilé és ellenérizendd
tertletekrdl. A felhasznalasra kerild irtészerekrdl és a kijuttatasukra szolgald eszk6zokrél gondoskodik;

Végzi a malariat terjesztd szinyogok irtdsat maldarids beteg kdrnyezetében;

A kistérségi intézetek megkeresésére ellendrzi a kartevdirtast végz6 szakvallalatokat, kisiparosokat, illetve
egészségugyi kartevdirtast végzé egyéb képesitett személyeket;

A gyarto, kiszerelé és készletezd vallalatok, illetve forgalomba hozd (izemeiben, raktaraiban levé rovar-
rdgcsaloirtd szerek, riaszté szerek készleteib6l mintat vehet;

Elldtja a kotelezéen elrendelt rdgcsaléd és/vagy rovar-mentesitési akcié, majd az azt kdvetd fenntartasi
tevékenység szakmai felligyeletét.
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2.13.4. Egészségugyi lgazgatasi Osztaly

1. Az Egészségligyi lgazgatasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriiletet érinté
jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. Az Egészséguigyi lgazgatasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

d)

e)

9)

Ellatia a mukodtetési joggal kapcsolatos feladatokat (megdllapitds, visszavonds) a haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok részére;

Engedélyezi és ellenérzi az orvostudomanyi kutatasokat;

Ellatia az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos hatosagi feladatokat (végleges alkalmatlansag
megallapitasa);

Lefolytatja a kistérségi népegészséguigyi intézet altal els6 fokon elbiralt miikodési engedélyekkel kapcsolatos
masodfoku hatdséagi eljarasokat;

Részt vesz a hatdsdgi ellendrzésekben, illetve biztositja a szakfeligyeletet;

Kozrem(ikodik a beutalasi rend, illetve a stirgésségi beutalasi rend kialakitasaban;

Ellatja a katasztrofa-egészségiigyi ellatassal 0sszefliggésben felmeriil6 hatésagi feladatokat.

3. Az Egészséguigyi lgazgatasi Osztaly szakfelligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a megyei szakfelligyel6kkel kapcsolatos feladatokat (megbizéds, megbizas visszavonasa, szakmai irdnyitasi
feladatok ellatasa), mukodteti az orvosszakmai szakfeliigyeletet és biztositia a részvételt az Allami
Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat (a tovabbiakban: ANTSZ) tevékenységéhez kapcsoldddan felmeriilé
ellenérzési feladatokban;

Irdnyitja az apolasi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elSsegiti és megyei szinten szervezi az
apolasszakmai kdvetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Irdnyitja a véddéndi szakfeliigyelettel kapcsolatos feladatokat, el@segiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kdvetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Irdnyitja a korhazhigiéné szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Részt vesz a panaszligyek kivizsgalasdban, biztositja a szakfeliigyel6ket a panasziigyek kivizsgalasdhoz
kapcsoléddan;

A megyei egészségligyi igazgatasi feladatok szempontjabdl Iényeges nem fert6z6 epidemioldgia helyi-terileti
vizsgdlatainak eredményeit figyelembe veszi az elldtds szervezésében, valamint figyelemmel kiséri a
népegészségligyi mutatokat.

4. A megyei vezetd védoné feladatai tekintetében:

a)

A megyei vezetd védénd kozremiikodik a szolgdlat né-, anya-, csecsemé-, gyermek-, ifjusag- és csaladvédelmi
feladatainak irdnyitasaban, szervezésében. E szakterilet tekintetében megyei szakfeliigyel6ként és a megyei
tisztiféorvos szaktanacsaddjaként jogosult és koteles eljarni;

Irdnyitja a kistérségi vezet6 védéndk szakfelligyeleti munkajat, esetenként részt vesz az ellendérzésben;

Szakmai felligyeletet gyakorol a csalddvédelmi szolgélat tevékenysége felett;

A kistérségi védéndkkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;

Eljar a jogszabalyok, valamint a megyei tisztiféorvos altal hataskorébe utalt tgyekben;

Akadalyoztatasa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 védénd helyettesiti;
Tevékenységérél rendszeresen beszamol a megyei tisztiféorvosnak.

5. Megyei vezetd dpolo(nd) feladatai tekintetében:

a)

b)
4]
d)

Kozrem(kodik a gyogyité-megeléz6 szolgélatok, valamint az dpoldsi szakterlleten mikods egészségligyi
véllalkozasok apolasi tevékenységének ellenbrzésében;

Irdnyitja a kistérségi vezet6 apold(né)k munkajat;

A kistérségi apolé(nd)kkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;
Egészségfejlesztési tevékenység keretében Osszehangolja, szervezi és segiti szakteriilete dolgozoit a
gyogyité-megel6z6 munkafolyamatokban, a megel6zést szolgalé programok kidolgozasaban;

Eljar a jogszabdlyok, valamint a megyei tisztiféorvos éltal hatdskorébe utalt lgyekben;

Akaddlyoztatdsa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 apold(nd) helyettesiti;
Tevékenységérél rendszeresen beszdmol a megyei tisztiféorvosnak.
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2.13.5. Egészségiigyi Elemzési és Tamogatd Osztaly

1. Az Egészségligyi Elemzési és Tamogatd Osztaly koordinéacids feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

Koordindlja a statisztikai jelentési kotelezettségeket, a jelentéseket Osszegydjti, feldolgozza és tovéabbitja a
megyei tisztiféorvosnak;

Koordindlja és végzi az évkozi és az éves jelentési kdtelezettségek teljesitését;

A szakmai osztalyok kdzrem(kodésével koordindlja a szakmai és egyéb tervezési, tényelszamoldsi, elemzési
adatok és az informaciok vezet6k részére torténd visszacsatolasat.

2. Az Egészséguigyi Elemzési és Tamogato Osztély funkcionalis feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

0)

Részt vesz a kontrolling rendszer terileti kiépitésében és mlkodtetésében;

Kialakitja a terileti kontrolling és a vezetdi informacios rendszer feltételrendszerének egységes mikodtetési
szabalyozasat;

Mukodeteti a teriileti kontrollingot, a vezetdi igényeknek megfelel$ vezet6i informacios rendszert;

Elvégzi az egészségligyi adatokkal/informdcidkkal kapcsolatos adatgy(jtési, adatfeldolgozasi és prezentacios
feladatokat;

Javaslatokat fogalmaz meg a szakmai és az intézményi hatékonysag névelése érdekében;

Kozrem(ikodik a szakmai tevékenységek egységes, folyamat alapt miikodtetésében;

Ellatja a megyei tisztiféorvoshoz és a megyei tisztiféorvos helyetteshez érkezé iratokkal kapcsolatos teljes koru
tgyviteli és titkarsagi feladatokat;

Fogadja a beérkezé szébeli megkereséseket, szlikség szerint a feladatkorébe tartozo tigyekben felvilagositast ad;
Ellatja a mindsitett iratokkal kapcsolatos hivatali teendéket;

Szervezi, koordinalja és nyilvantartja a megyei tisztiféorvos és helyettese hivatali programjait;

El6késziti a megyei tisztiféorvos és helyettese altal Gsszehivott kilonbozd értekezleteket, Osszedllitja az
értekezletek emlékeztetdjét, nyilvantartja az értekezleteken hozott dontéseket;

Kozvetlen kapcsolatot tart a szervezet valamennyi szervezeti egységeivel a feladatok megoldasa céljabol;
Iktatasi feladatkorében elldtja az iratkezelésre vonatkozd belsé szabdlyozé dokumentum szerint a kiildemények
atvételével, felbontdsdval, érkeztetésével, az iratok iktatasaval, nyilvantartdsaval, expedialdsaval kapcsolatban
meghatérozott feladatait;

Irattarazasi feladatkorében ellatja a vonatkozd kiilsé és belsé szabalyozas szerint az irattarazassal, selejtezéssel,
levéltarba addssal, iratmegsemmisitéssel kapcsolatban meghatérozott feladatait;

Tervezi, szervezi és iranyitja a keletkez6é veszélyes hulladékok szakszer( térolasat, elszallitasat, biztositja a
kapcsolédo nyilvantartasok naprakész dllapotban tartasat.

3. Az Egészségligyi Elemzési és Tamogatd Osztaly egyéb feladatai tekintetében a megyei népegészségligyi

szakigazgatasi szerv keretében miikodd RET titkarsag utjan ellatja a Regionalis Egészségligyi Tanacs (RET) tikarsagi

feladatait, a RET Titkarsag feladatat képezi a RET munkdjanak koordinacidja, adminisztracios tevékenységének
végzése.

2.13.6. Kistérségi Népegészségligyi Intézetek

1. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataik tekintetében

illetékességi teriletiikon feliigyeletet és ellenérzést gyakorolnak a jogszabalyokban meghatarozott hatodsagi

feladatainak ellatasa soran.
2. A Kistérségi Népegészségligyi Intézetek egyéb feladatai:

a)

b)

A megyei tisztiféorvos irdnyitasaval és felligyeletével a kilonbozé jogszabalyok felhatalmazasa alapjan,
illetékességi teriletén ellatjak:

aa) a kozegészségligyi;

ab) jarvényugyi;

ac) egészségfejlesztési és

ad) az egészségligyi igazgatds és koordindcié terliletén meghatarozott feladatokat;

ae) a Csaladvédelmi Szolgdlat mikodtetését;

Felugyeletet és ellen6rzést gyakorol az egészségligyi alapellatas felett és a hataskorébe tartozd egészségligyi
szolgaltatok felett.
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2.14. Kozlekedési Felligyel6ség
2.14.1. Kozuti Jarm( Osztaly

1. A Kézuti Jarm( Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

r

s)

Végzi - a Nemzeti Kdzlekedési Hatosagrol sz6l6 263/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: NKHr.) szerinti
kilon megallapodas alapjan — a bejelentések nyilvantartasba vételét, kdzremikodik a szerz6déskodtésben
(kérelmet befogad, befizettet feltételeket vizsgdl), javaslatot tesz a szerz6dés megkotésére a gépjarmifenntartd
tevékenységet végzd szervezetekkel a hatdsagi muszaki vizsgalat végzésére és a kdrnyezetvédelmi feliilvizsgalo
szervezetekkel a kornyezetvédelmi fellilvizsgélatok végzésére, a regisztralt autdbontdkat és menetiré illesztéket
nyilvéntartasba veszi és ellenérzi;

Feladata a gépjarmufenntartd tevékenységet végzé szervezetek dologi és személyi feltételeinek vizsgalata,
szabalytalansdg esetén szabdlysértési eljaras, illetleg a tevékenység felfliggesztésének vagy megtiltdsanak
kezdeményezése, valamint az atfogo, k6zos ellenérzési akciodk szervezése;

Feladata a kozuti jarmU 0sszeépitésének és nem sorozatszer( atalakitdsanak engedélyezése;

Elvégzi a kozuti jormUvek forgalomba helyezés el6tti, és id6szakos muszaki vizsgalatét, egyes jarmivek mindsitd
vizsgalatat, kiadja a ,Nemzetkozi Id6szakos Vizsgalati Bizonyitvanyt”, jovahagyasi igazolast, lefolytatja az egyedi
forgalomba helyezési, honositasi eljarast;

Kiadja az Gizemeltetési és karbantartasi napldkat;

Ellendrzi a gépjarmdfenntartoi, kornyezetvédelmifellilvizsgéloi, alkatrész-forgalmazasi és gyarté tevékenységet;
Ellendrzi — az NKHFr. szerinti kiilon megallapodas alapjan — a vizsgalo dllomasok, és vizsgabiztosok tevékenységét;
Mbizonylattal igazolja a gépjarmiiadd-kedvezmény igénybevételéhez a gépjarmud mindsitését;

Kiadja az autobuszok emelt sebességgel torténd kozlekedésére feljogositd engedélyt, az érvényességét
meghosszabbitja;

Elvégzi a segédmotoros kerékparok forgalomba helyezés elétti vizsgalatat és azonositasi jellel torténd ellatasat;
Ellatja a jdrmUveket kdzlekedési hatosagi alvazszammal;

Muszaki szakért6i kozremiikodést végez a mozgaskorlatozott kdzuti jarmiivezeték egészségiigyi alkalmassagat
elbirdlé bizottsagban;

Jogszabalyban meghatérozott esetekben elvégzi a kdzlekedési balesettel érintett gépjarmivek fellilvizsgalatat,
mindsitését;

Kozrem(kddik a mozgaskorldtozottak vezetdi alkalmassdgat vizsgalé Orszagos Orvos SzakértSi Bizottsdg
munkajaban, elvégzi a sziikséges mUszaki és szimuldtoros vizsgéalatokat. Meghatérozza a vezetéshez sziikséges
jarma-atalakitasokat, illetve ellendrzi azok beszerelését. Kiallitja a vezet6i engedély illetve forgalmi engedély
mellékleteket;

Végzi a bejelentési kotelezettség ald esé kozuti kozlekedési szolgdltatdsi tevékenység bejelentésének
nyilvantartasba vételét, engedélyezi az engedélykoteles kdzuti kozlekedési szolgdltatdsok végzését, (engedélyt
ad ki, visszavon, korlatoz) sajat szamlas utasszallité igazolvany kiaddséval kapcsolatos feladatok ellatasat,
kdzrem(kodik a digitélis tachograf kartydk kibocsatdsa tekintetében meghatdrozott feladatok ellatdsdban
(nyilvantart, visszavon, cserél, potol, lekérdezés stb.);

Engedélyezés és kartya engedélyezés terén személyes ligyfélfogadas biztositasa, Ugyfélszolgalati irodan
keresztuil;

Ellen6érzi — az NKhr. szerinti kilon megallapodas alapjan - a kozuti jarmi allapotat, Gzemben tartdsara
megallapitott feltételek megtartasat, a gépkocsivezeték vezetési és pihendidejét kozuton és telephelyen, a nehéz
tehergépkocsik korladtozasanak betartdsa, jogszabalysértés esetén hatdsdgi eljarast kezdeményez, birsdgot szab
ki, tevékenység végzését megtiltja, végrehajtasi cselekményeket kezdeményez;

Végzi — az NKHr. szerinti kiilon megallapodas alapjan - a kozuti tengelyterhelés-mérés, valamint a kozuti és
telephelyi ellenérzések [jarmUallapot, pihendidd, gyartdk, szolgdltatok (szervizek), Ulzemelteték stb.]
lebonyolitasat;

Az NKHr. szerinti kiilon megéllapodas alapjan ellendrzi a dijfizetéssel érintett orszagos kdzutakon a dijfizetésre
kotelezett kodzuti jarmuivek uthasznalati dij megfizetését.

2. A Kozuti JarmU Osztély eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a)
b)

Kiadja a kdzosségi ellenérzé menetlevéltémbat a fuvarozé véllalkozasok részére;
Jogszabdlyban meghatérozott k6zosségi és egyéb nemzetkdzi engedélyek, illetve igazolvanyok kiadasa.
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3. A Kozuti JarmU Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érint6 tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel;

Kapcsolatot tart a Nemzeti Kozlekedési Hatésdg (a tovabbiakban: NKH) Elndkével, Kozpontjaval, valamint
hataskorrel rendelkez6 Hivatalaival, azok féosztalyaival, osztélyaival;

Tajékoztatja az NKH-t az ellenérzési tervérdl, valamint az ellenbrzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;
Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt, kezelt adatokrdl.

2.14.2. Utligyi Osztaly
1. Az Utligyi Osztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

a)

b)

Kozut, kozforgalom el6l el nem zart maganut létesitésének, korszerlsitésének, forgalomba helyezésének,
megsziintetésének, elbontasanak engedélyezése, ennek keretében:

aa) teleptlést elkeriil6 utak, tovabba a legaldbb 500 m hosszban Uj nyomvonalon tervezett és kdrnyezeti
hatasvizsgalathoz kotott utak (az autopalyakat, autdutakat, azok miitargyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a
ab) ut és mutargyai létesitésének, korszer(sitésének (egyltt: épitésének) engedélyezése, vagy engedélyének
modositasa (az autdpélyakat, autdutakat, azok mitargyait, a kdzuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom elél elzart
maganutakat kivéve) és a kozut épitésével, korszerUsitésével 0sszefliggé jarda épitésének, korszer(sitésének
engedélyezése;

ac) a felligyel6ségek hataskorébe esé mitargyak épitésének, korszerusitésének, forgalomba helyezésének és
fennmaradasanak engedélyezése;

ad) Ut és mdltargyai végleges vagy ideiglenes forgalomba helyezésének engedélyezése (az autdpalydkat,
autéutakat, azok mutdrgyait, a kdzuti hataratkeléhelyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve);

ae) ut és mutargyai fennmaradasanak engedélyezése (az autopdlyakat, autéutakat, azok mutargyait, a kozuti
hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve);

af) ut és mdltargyai megsziintetésének, elbontdsdnak engedélyezése (az autopdlydkat, autéutakat, azok
mdtargyait, a kozuti hataratkeléhelyeket, a kozforgalom eldl elzart maganutakat kivéve);

ag) épitési engedély érvényességi idejének meghosszabbitasa, dtruhazésa;

ah) jogerés épitési engedélyben foglaltaktdl, valamint az épitési engedély mellékletét képezé engedélyezési
tervektdl valo eltérés engedélyezése;

Vasuti gyalogos-atkelShely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének
engedélyezése, a vasuti atjaré és a vasuti gyalogos-atkelShely forgalmi rendjének és biztonsagi el6irasai
meghatarozasa;

Ut és mUtargyai engedély nélkiili, vagy az engedélyben foglaltaktol eltéré létesitése, korszer(sitése, hasznalatba
vétele, megsziintetése, elbontdsa esetén birsag fizetésére, valamint az eredeti allapot helyredllitasara, vagy a
fennmaraddshoz sziikséges intézkedések megtételére val6 kotelezés;

Elhelyezési tilalom ald esé jel, jelzés, reklamtébla, reklamhordozo, reklamcélu berendezés vagy egyéb targy
eltavolitasara kotelezés;

A kozforgalom elél elzart maganut kbzforgalom szamara valé megnyitasanak, vagy a kozforgalom elél el nem zart
maganut kdzforgalom eldli elzarasanak engedélyezése;

Orszagos kozut helyi kozuttd vagy maganuttd, helyi kdzat orszdgos kdzuttd vagy magénutta, magénut helyi
kozuttd vagy orszdgos kozuttd vald nyilvanitasa;

Kozut terliletének nem kozlekedési célt igénybevételének engedélyezése, illetéleg az igénybevétel feltételeinek
modositasa, a kdzutkezel6i hozzajarulds megtagadasa, illetve a kdzutkezel6i hozzajarulasban foglalt feltételek
modositasara vonatkozé igénybevevdi kérelem esetén;

A kozut kezelSi hozzajarulas nélkili, vagy a hozzajarulasban eléirt feltételektdl eltéré nem kozlekedési célu
igénybevétele, valamint a kozut mtargydnak minésiulé burkolt arokba, csatorndba vagy mas vizelvezetd
létesitménybe a kozut teriiletén kivili tertiletekrdl szarmazé vizek bevezetése esetén az igénybevevé kotelezése
az eredeti allapot helyredllitasara, a hozzajarulasban eléirt feltételek betartasara, illetve a sziikséges intézkedések
megtételére, tovabba potdij fizetésére;

Hatosagi eljarast lefolytatdsa, ha a kozutkezelé a kozuti kozlekedésrdl szold 1988. évi I. torvény 42/A. §
(2) bekezdés szerinti esetekben a hozzdjaruldasdt megtagadja, a hozzajarulds irdnti kérelem eléterjesztésétdl
szamitott 30 napon bellll nem nyilatkozik és a kérelmez6 a kdzutkezel6 dontését sérelmesnek tartja;
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Kulterlleten a kdzut tengelyétél szamitott 50 m-en, autdpalya, autout és féutvonal esetén 100 m-en beliil
épitmény elhelyezése, ké, kavics, agyag, homok és egyéb asvanyi nyersanyag kitermelése, tovabba a kozut
tertletének hataratdl szamitott 10 m tavolsagon belil fa Ultetése vagy kivagasa esetén az eredeti allapot
helyreallitasara, vagy a kozut allaganak és a forgalom biztonsaganak védelme érdekében szlikséges munkak
elvégzésére kotelezés;

Kozuthoz utcsatlakozas létesitésének engedélyezése a kozut kezeléje hozzdjaruldsdnak megtagadasa esetén,
illetve a létesités feltételeinek modositasa a kérelmezd megkeresésére;

Utcsatlakozés Utkezeli hozzajarulas nélkili, vagy nem a hozzajérulasban foglaltaknak megfelel létesitése
esetén az elbontds, vagy az atépités elrendelése;

Az Ut terlletén, az alatt vagy felett elhelyezett épitmény, Utcsatlakozas felUjitasara, korszerUsitésére,
megsziintetésére kotelezés a tulajdonos (kezeld) utkezeléi felszélitdsdnak eredménytelensége esetén;

A kozuti forgalom biztonsagat, zavartalansagat sérték vagy veszélyezteték kotelezése az eredeti allapot
helyreallitdsara, a veszély megsziintetésére és az azt el6idézé magatartastol vald tartézkodasra az utkezel6i
felszélitds eredménytelensége esetén;

A kozut nem kozlekedési célu, vagy rendkiviili igénybevétele miatti, a helyreallitas befejezésétél szamitott 3 éven
bellli stllyedés, vagy mas hiba kijavitdsanak elrendelése;

A kozlekedés biztonsdgét vagy a kozut dllagat veszélyeztetd, kozut melletti tevékenység megsziintetésére vagy a
kozlekedés biztonsaga, illetleg a kozut dllaganak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére vald
kotelezés az utkezelSi felszolitas eredménytelensége esetén.

A kozlekedés biztonsagat veszélyeztetd helyzet megszlintetése érdekében az Utkeresztez6dés belathatdsagat
akadalyozé fa, illetve egyéb ndvényzet eltavolitdsdnak elrendelése;

A kozut mellett fekvé ingatlan tulajdonosanak kotelezése a kozlekedés biztonsaga, illetéleg a kozut allaganak
védelme érdekében sziikséges intézkedések megtételére az Utkezelsi felszélitds eredménytelensége esetén.

2. Az Utligyi Osztaly forgalomszabalyozassal kapcsolatos feladatai:

a)
b)

h)

Vasuti gyalogos-atkelShely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének a
vasuti atjaré és a vasuti gyalogos-atkelShely forgalmi rendjének és biztonsagi el6irasai meghatarozasanak,
valamint koézuti gyalogos-atkel&hely kijeldlésének és megsziintetésének engedélyezése;

Ideiglenes forgalomszabdlyozasi terv jévdhagyasa épitési engedélyhez kotott utépitési munka esetén;

Védett természeti terlileten 1évé kozuton - helyi kozut kivételével — a természetvédelmi hatdsag
kezdeményezésére a kdzlekedés (tartdézkodas) korlatozdsa vagy megtiltasa, ha az a védett természeti teriiletet
vagy értéket zavarja, veszélyezteti, karositja;

Forgalomszervezési, korlatozé intézkedések elrendelése — a kdrnyezetvédelmi hatdsdg kezdeményezésére - a
leveg6terhelés mérséklése érdekében;

Forgalomkorldtozas vagy mas intézkedés elrendelése — a kdrnyezetvédelmi hatdsdg vagy az egészségligyi
allamigazgatasi szerv kezdeményezésére — azokon a tertileteken, ahol a mozgé légszennyezé forrdsok hasznalata
a légszennyezettségi hatarértékek rendszeres és tartds tullépését okozza;

|étesitésére vonatkozd adatokat;

Elektronikus formatumban adatot szolgaltat az NKH kdzponti nyilvantartasa szamara a vasuti atjarok, vasuti
gyalogos atkel6helyek forgalmi rendjére és a kijelolt gyalogos atkel6helyek |étesitésére vonatkozdan.

3. Az Utligyi Osztély egyéb feladatai:

a)

b)

d)

A kozutak és a kozforgalom elél el nem zart maganutak kezel6i altal kialakitott forgalmi rend figyelemmel
kisérése, a forgalom biztonsdga vagy zavartalansdga érdekében a forgalomszabalyozds modositasanak
kezdeményezése, a kdzut kezel6jének a kdzlekedés biztonsagat sért6 vagy veszélyeztetd helyzet megsziintetése
érdekében a forgalmi rend felllvizsgalatara vald kotelezése;

A kozuti forgalomszabdlyozés, a kozutak dllapoténak, tisztasdganak, nem kozlekedési célu igénybevételének
ellenérzése;

Epités-feliigyeleti ellenérzés, nyilvantartas vezetése;

Azokban a kozlekedési hatdsagi tigyekben, amelyekben elsé fokon a telepiilés 6nkormanyzat jegyzdje jar el, a
mésodfoku hatésdg a tertiletileg illetékes szakigazgatasi szerv;
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i)
k)

Els6fokon eljaré kozlekedési hatosag kijelolése jarda, gyalogut és azok mutargyai épitése, korszer(sitése,
fennmaraddsa, megsziintetése és forgalomba helyezése esetén, valamint ezek nem kozlekedési célu
igénybevételével kapcsolatos eljardsokban;

Az orszagos és helyi kozuthaldzat tervezett fejlesztésének egyeztetése;

Kozrem(ikddés teruletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel 6sszefliggé feladatok végrehajtasaban, térségi fejlesztés,
tervezés koordindldséban, véleményezés;

Kozrem(ikddés azon eljardsban, amelynek soran a kdzutkezel$ az orszdgos kdzuthéalézatba tartozo féutak lakott
terlleten kivili szakaszan, vagy annak egy részén a tehergépkocsik részére 7,5 t megengedett 6ssztomeget
meghaladé behajtasi korlatozast kivan bevezetni;

Jogszabdlyban meghatarozott esetekben eljar elsé- és masodfoku szakhatésagként;

Rendszeres adatszolgaltatds az NKH szamara hatdsagi tevékenységérdl.

2.14.3. Jarm(vezetd Vizsgaztatasi és Utdnképzési Osztaly
1. A Jarmlvezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztdly koordinacids feladatai tekintetében a hataskorébe és
illetékességébe tartozé egyedi ligyekben egyuttmUkddik az okmanyirodakkal, valamint a kozlekedési igazgatasi

hatésagokkal.
2. A Jarm(vezet6 Vizsgaztatdsi és Utdnképzési Osztaly egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Ellatja a kozuti jarmivezetdk vizsgaztatasdval és utanképzésével kapcsolatos elséfoku hatdsagi feladatokat, a
jarmUvezetd-képzéshez kapcsolddo ellendrzési és szakfelligyeleti tevékenységet;

Kezeli a képzéssel, vizsgaztatassal és utanképzéssel kapcsolatos egyes panaszligyeket, és kivizsgélja a kategoérids
képzéssel, vizsgaztatassal és utanképzéssel kapcsolatos panasziigyeket;

Részt vesz a kozuti jarmUvezetd-képzés, vizsgaztatds és utanképzés tartalmi és modszertani fejlesztésében;
Részt vesz a kozuti jarmivezetdi vizsgabiztosok, iskolavezetdk, utanképzési foglalkozasvezeték és szakoktatok
képzésének, tovabbképzésének és vizsgaztatasanak szakmai és modszertani javaslataival azok fejlesztésében;
Ellatja a feladatokhoz kapcsolddo nyilvantartasi, adatkezelési és adatszolgéltatasi teendéket, és az egyedi ligyek
elbiraldsat;

Kozrem(kodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések meghozataldban, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban;

Beszedi a feladatkoréhez tartozo tertiletek utanképzési és vizsgadijait és kiszabja az ellendrzési birsagot;
Megszervezi, vezényli a kdzuti jarmdlvezetdk kategorias elméleti vizsgait;

Megszervezi, vezényli a kozuti jarmdlvezeték kategorids gyakorlati vizsgait;

Dont a meghatérozott vizsgatargybdl valé vizsgakotelezettség aldli mentességrdl;

Lebonyolitja a kdzuti jarmUivezetdk kategodrids vizsgait;

Tovabbitja, illetve az Uigyfél kérésére kidllitja a vizsgaigazolast a jarm{ivezetésre jogosité okmany kiadasahoz;
Ellatja a vizsgaztatasi feladatokhoz kapcsolédoé nyilvantartasi, adatkezelési, okmanypétlasi adatszolgaltatasi
teendoket;

Ellenérzi a kiils6 vizsgahelyek megfelel6sségét a 24/2005. (IV. 21.) GKM rendelet szerint;

Beosztja utanképzési programra az ugyfeleket és a program végzésére jogosult képzdszervhez iranyitja ket,
szervezi az utdnképzést, kiadja a megbizasokat és ellenérzi a mikodést;

Megszervezi és végzi az adott programhoz tartozé vizsgékat;

Elkésziti és kiadja az utdnképzési kotelezettség teljesitését igazold dokumentumokat;

Kérelemre - dijfizetési kotelezettség teljesitését kdvetben - teljesiti a kategdriads vizsga vagy az utanképzés
elvégzésérdl sz616 igazolds cseréjét, potlasat;

Feladatainak ellatasa érdekében feldolgozza és kezeli a hataskorébe tartozé hatdsagi tevékenység soran
keletkezett adatokat;

Sziikség esetén utanképzés teljesitésérél sz6lé igazolas kiaddsaval egyidejlileg tajékoztatja az Ugyfelet az
egészségugyi szolgalat értesitési kotelezettségérdl;

Ellatja a jarm(ivezetdi vizsga érvénytelenitésével, illetve felfliggesztésével sszefiiggd feladatokat;

Allast foglal a szakteriilettel kapcsolatos egyedi igyekben;

Annak sziikségessége esetén eltiltja a vizsgdzot, illetve a szakoktatét a vizsgén valé részvételtdl;
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X)  Végzi a vizsgaztatds munkaltatoi ellenérzését;

y) Ellenérzi és szakfelligyeli a jarmUvezetd-képzési tevékenységet.

3. A Jarmuvezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Ellatja az Ugyfélfogadasi feladatokat;

b) Egyuttm(kddik az informatikai szakterilettel a szdmitdégépes vizsgaprogram és egyéb program szakmailag
megfelel6 és biztonsagos lizemeltetésében;

c) Ellendrzi a vizsgaztatas személyi és targyi feltételeit;

d) Ellendrzi az adott utdanképzési programhoz eléirt személyi és targyi feltételeket;

e) Tovabbitia az Otszor sikertelen vizsgdzék rendkivili pdlyaalkalmassagi vizsgalatdhoz sziikséges
dokumentumokat és kezeli a hatdsdg altal megkiildott hatdrozatokat.

4. A Jarm(vezetd Vizsgaztatasi és Utdnképzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Megszervezi és elvégzi a feltérd foglalkozasokat;

b) Kijeldli a feltaré csoport (exploraciés team) tagjait;

c) Megszervezi a feltarast kovetd team Ulést.

3. fiiggelék

A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal szervezeti egységei, valamint létszdmkerete

Irdnyit6 vezetd Szervezeti egység Lé;?g?m
1. Kormanymegbizott 1
1.1. F6igazgaté 1
1.2.Igazgatd 1
1.3. Belsé Ellen6rzési Osztaly 1
1.4. Korménymegbizotti kabinet 2
1.5. Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti 5
Féosztaly
1.6. Hatosagi Féosztaly 21
1.7. Oktatasi Féosztély 1
1.8. Koordinécids és Szervezési Féosztaly 10
1.9. Humanpolitikai Féosztaly 7
1.10. Pénziigyi Féosztaly 32
1.11. Informatikai Féosztaly 1
1.12. Jogi Perképviseleti Osztély 1
2. Szocidlis és Gyambhivatal 10
3. Epitésiigyi Hivatal 4
4.lgazsagligyi Szolgalat 24
5. Novény- és Talajvédelmi lgazgatdsig 22
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Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakdrok

Komdrom-Esztergom Megyei Kormdnyhivatal
Torzshivatal:

a) Kormanymegbizott

b) Fo6igazgatd

c¢) lgazgato

d) Belsé ellenér

e) Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztalyvezetd
f)  Koordinacios és Szervezési Féosztalyvezetd

g) Humanpolitikai Féosztalyvezetd

h) Pénzlgyi Féosztélyvezetd

i)  Szdmviteli Osztalyvezetd

j)  Pénziigyi és Uzemeltetési Osztalyvezetd
k) Informatikai Féosztalyvezetd

Irényité vezetd Szervezeti egység Lét:éfm
6. Foldmdvelésligyi Igazgatdsag 11
7. Elelmiszerlanc-biztonségi és Allategészségiigyi 66
lgazgatosag
8. Foldhivatal 102
9. Egészségbiztositasi Pénztéri Szakigazgatdsi szerv 49
10. Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag 76
11. Munkaugyi Kézpont 8
12. Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi 25
Szerv
13. Fogyasztévédelmi Felligyel6ség 13
14. Népegészségligyi Szakigazgatdsi Szerv 83
15. Kozlekedési Felligyel6ség 43
Osszesen 630

4. fiiggelék
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I) Hatoésagi Féosztalyvezetd

m) Jogi perképviseleti Osztélyvezetd

n) Jogi perképviseleti OsztélyvezetS-helyettes
o) Ugyfélszolgalati Osztalyvezetd

p) Anyakonyvi feliigyeld

q) Hatdsagi tugyintézé

r)  Kisajatitasi igyintézd

s)  Adélgyi igyintézd

sz) Szabdlysértési igyintéz6

t) Kozlekedési hatésagi tigyintézé

u) Altalanos igazgatasi ligyintézé

v) Epitésiigyi hatosagi ligyintézé

w) Pénzligyi Uigyintézé I. (ellenjegyzésre jogosult)
x)  Pénziligyi Uigyintézé I. (banki alairo)

y) Pénzigyi ligyintézd I. (pénztarellendr)

z) Pénziigyi Uigyintézé I. (pénztéros)

zs) Gazdaélkodasi ligyintézd I. (kozbeszerzés)

Szocidlis és Gyamhivatal:

a) Szocidlis és Gyamhivatal Vezetd

b) Szocidlis és Gydmhivatal Gyamugyi és Gyermekvédelmi Osztalyvezetd
c) Szocidlis és Gydmhivatal Szocialis Hatésagi és Ellendrzési Osztélyvezetd
d) Szocidlis Ggyintézé

e) Gyamugyi, gyermekvédelmi tigyintézé

f)  Gyermek és ifjusagvédelmi tigyintézé

Epitésiigyi Hivatal:
a) Hivatalvezet6
b) Epitésfeliigyeld

Igazsagigyi Szolgalat:

a) lgazsagulgyi Szolgalat Vezetdje

b) Fiatalkoru Blinelkévet6k Parfogoi Osztalya osztalyvezetd
c) Felnétt koru Buinelkdvetdk Parfogdi Osztalya osztalyvezetd
d) Jogi Segitségnyujto, dldozatsegité Szolgalat osztalyvezetd
e) Jogisegitségnyujtasi Ugyintézd

f)  Aldozatsegité ligyintézé

NoOvény- és Talajvédelmi lgazgatdsag:

a) lgazgatd

b) lgazgaté-helyettes

c) Osztélyvezetdk

d) Novényvédelmi feliigyel6k

e) Zoldség-gylimolcs mindségellenérok
f)  Talajvédelmi feltigyel6k

Foldmdvelésugyi lgazgatdsag:

a) lgazgato

b) Igazgato-helyettes

c) Foldmiivelésligyi osztalyvezetd

d) Ellenérzési és igazgatasi féfelligyeld

e) Koordinacids fofelligyeld

f)  Novénytermesztési és kertészeti féfelligyeld
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Allattenyésztési féfelligyeld
Kozgazdasagi féfelligyel
Vizgazdalkodasi féfelligyeld
Koordinacios ligyintézé

Vaddszati és haldszati osztélyvezet6
Halaszati féfeluigyeld

Vadaszati féfelligyeld

Ellenérzési féfelligyeld

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatdsag:

a) Megyeiigazgatd fééllatorvos,

b) Megyeiigazgato-helyettes féallatorvos

c) Jarvanylgyi féallatorvos

d) Allatvédelmiféallatorvos

e) Takarmany- és gyogyszerfeliigyeld féallatorvos
f)  Takarmany feltigyel6

g) Elelmiszerbiztonsagi és minéségell. féallatorvos
h) Elelmiszerbiztonsagi feliigyel6

i)  Hatosagi féallatorvos

j)  Hatdsagi allatorvos

Foldhivatal:

a) Hivatalvezetd

b) Osztalyvezeté

c) Osztélyvezet6-helyettes

d) Belsé ellen6r

e) Korzeti Foldhivatalok Hivatalvezetdje

f)  Korzeti Foldhivatalok Ugyintézéi
Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv:
a) Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv Vezetdje
b) Osztalyvezeté

c) Belsé ellendr

d) Ellendr/szakellenér

e) Revizor/szakrevizor

f)

Vagyonnyilatkozatra kotelezett kormanytisztvisel6k, munkakoriktél fliggetlendil az utalvanyozasi, ellenjegyzési,

kotelezettségvallalasi, kiadmanyozasi joggal rendelkezdk.

Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag:

a)
b)
)

)
)

= TQ D20 a0

—
= =

Nyugdijbiztositdsi Igazgatdsag vezetdje
Féosztélyvezetd
Féosztalyvezet6-helyettes
Osztalyvezet6

Nyugdijbiztositasi szakligyintéz6 (szakreferens, féreferens), revizor

Méltanyossagi, peresligyi szakligyintézé (ligyintézd, referens, szakreferens, féreferens) revizor

Belsé ellenér

Szakmai ellenér
Szakellendr
Pénzligyi-gazdasagi revizor
Pénztaros
Pénztaros-helyettes
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Munkatigyi Kézpont:

a) Munkaligyi Kozpont Vezetéje

b) Munkaeré-piaci ellendr

c) Kilfoldiek munkavallalasanak tigyintézéje
d) Jogdsz

Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv:

a) Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv Vezetéje

b) Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi Szerv Ilgazgaté-helyettese
¢) Munkalgyi feltigyeld

d) Munkavédelmi felligyel6

Fogyasztévédelmi Felligyeléség:

a) Fogyasztovédelmi Felligyelség Vezetéje
b) Fellgyeld

c) Jogiligyintézé

Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv:

a) Megyei tisztiféorvos

b) Helyettes megyei tisztiféorvos

c) Osztélyvezetdk

d) Hatdsdgi jogkort gyakorlé tisztiorvosok

e) Kozegészségligyi-jarvanylgyi felligyel6k
Hato6sagi jogkort gyakorld tgyintézék

g) Kistérséqi tisztiféorvos

h) Helyettes kistérségi tisztiféorvos

Kozlekedési Felligyel6ség:
a) Kozlekedési Felugyeléség Vezetdje
b) Kozuti Jarmu Osztaly Vezetéje
c) Jarm vizsgaztatasi munkacsoport koordinator
d) Engedélyezési és jarmlvizsgalati munkacsoport koordinator
e) Mduszaki vizsgabiztos
MUszaki engedélyezési referens
g) Kozutiellendr
h) Telephelyiellenér
i) Javitéipari ellenér
j)  Szabdlysértési munkatars/referens
k) Tengelyterhelési ellen6r
I)  Jarmlvezetd Vizsgdztatasi és Utdnképzési Osztdly Vezetdje
m) Jarmdlvezetéi vizsgabiztos
n) Képzésfelligyel6
o) Utiigyi Osztaly Vezetéje
p) Utligyi referens
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5. fiiggelék
Iratmintdk
I. Kimend levél
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>
Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve> részére

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>

<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (irdnyitészam)>

Targy: <Téma><Ildépont><Kért intézkedés>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !

<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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II. Kimend levél (elektronikus)

A
T

e
el
Kormanyhivatal

<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>
<Szervezeti egység>

<Szervezetiegység>
Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve>

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>
<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (iranyitészam)>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !
<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, datuma>

Tisztelettel:

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>

Ertesiil: <Ugyfél, egyéb érintett> !
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Il. Feljegyzés

=

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

FELJEGYZES

<Cimzett neve> kormdanymegbizott részére

Targy: <Feljegyzés targya> !

<Tartalom jol strukturéltan, sorkizartan>

Javaslat:

<Esetleges javaslat leirdsa>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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IV. Emlékeztetd

i

ki

P
(I I'”II
—
mmmun 0
[T L0

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

EMLEKEZTETO
Helyszin: <Emlékeztetd targyanak helyszine>
Id6épont: <Emlékeztet6 targyanak idépontja>
Jelen vannak: <Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

<Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

Targy:

<Téma>

El6zmények:

<El6zmények kifejtése>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:

<Lehetséges megoldasok kifejtése>
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Intézkedések:

1.feladat:  <1. feladat sz6vege>
Hataridé:  <1. feladat hatarideje>

Felelés: <1. feladatért felel6s személy>

2.feladat:  <2.feladat szévege>
Hatarid6: <2. feladat hatarideje>

Felelés: <2. feladatért felel6s személy>

<Keltezés helye, datuma>

Készitette:

<Készit6 neve>

........................ Megyei Kormanyhivatal

<Készitd szervezeti egységének neve>

Jévéhagyta:

<Név>

<beosztas>

Kapjak: <Név, beosztés>
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 28/2011. (lll. 8.) KIM utasitasa
a Nograd Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Milik6dési Szabalyzatarol

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terlleti integracioval
0sszefligg6 térvénymodositasokrél sz616 2010. évi CXXVI. torvény 4. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskoromben eljérva,
figyelemmel a jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére — a Kormany altal rendeletben kijeldlt,
szakigazgatasi szerveket irdnyité miniszter véleményének kikérésével — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A N6grad Megyei Korményhivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Mellékletben
foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§ A Szabdlyzatot, valamint a Négrad Megyei Kormanyhivatal belsé szabalyzatait szlikség szerint, de legaldbb évente
felll kell vizsgalni.

3.8 (1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben meghatdrozott kivétellel — a kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba.
(2) A Melléklet 2. fuggelékének 1.4.1. a)—c); fa); g) és az 1.4.2. a)—d) pontjai 201 1. szeptember 1-jén lIépnek hatalyba.

4.8 Hatdlyat veszti a Négrad Megyei Kdzigazgatasi Hivatal Szervezeti és M(kodési Szabalyzatanak kiadasardl sz6lo
32/2010. (X. 1.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 28/2011. (lll. 8.) KIM utasitdshoz
A Nograd Megyei Kormdanyhivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Négrdd Megyei Kormdnyhivatal jogdlldsa és alapadatai

1.8 (1) A Nogrdd Megyei Korményhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) a févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl,
valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitdsaval és a teriileti integraciéval 6sszefliggd
torvénymaodositasokrol sz6l6 2010. évi CXXVI. térvény (a tovébbiakban: Khtv.) 2. § (1) bekezdése alapjan a Kormany
altaldnos hatéskor( terdileti dllamigazgatasi szerve.

(2) A Kormanyhivatal alapadatai a kovetkezdk:

a) megnevezése: Noégradd Megyei Kormanyhivatal;

b) roviditése: NMKH;

¢) angol megnevezése: Government Office of Nograd County;

d) német megnevezése: Das Regierungsamt im Komitat Nograd;

e) francia megnevezése: Office Gouvernemental du Département Nograd;
székhelye: 3100 Salgotarjan, Rakoczi ut 36.;

g) postafiok cime: 3101 Salgétarjan, Pf. 95.;

h) vezetdje: kormanymegbizott;

i) alapitdja: Magyar Koztarsasag Kormanya;

j)  alapitas datuma: 2011. januar 1,

k) alapit6 okirat kelte és szdma: 2010. december 23., XXII-3/KIM/549/1 (2010);

I) jogdlldsa: koltségvetési torvény altal meghatdrozott, a Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztérium
koltségvetésében szereplé koltségvetési szerv;
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m) gazdalkodasi jogkore: onalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv;
n) szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar;
o) elGirdnyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10037005-00299547-00000000;
p) addigazgatasi azonositd szdma: 15789343-2-12;
q) statisztikai szamjele: 15789343-8411-312-12;
r)  PIRtorzsszama: 297713;
s) allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:
841104 Terlleti dltalanos igazgatasi szervek tevékenysége;
t) alaptevékenységének allamhdaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
639990 Mashova nem sorolhatd egyéb informacids szolgaltatas
682002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
691001 Jogi segitségnyujtas
712101 Mérbeszkozok hitelesitése
712106 Elelmiszer-eléallitassal kapcsolatos éllat-egészségligyi ellenérzé vizsgalatok
712109 Egyéb, hatdsdgi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgalat, elemzés
721933 Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés
7420730 Foldmérés, térképészet
7420741 Térképészet
749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység
750000 Allat-egészségligyi ellatas
841104 Terlleti dltaldanos igazgatasi szervek tevékenysége
841114 Orszaggydlési képvisel6valasztadsokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek
841116 Orszagos, teleplilési és terileti kisebbségi nkormanyzati vélasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviselévélasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolédé tevékenységek
841122 Kozponti dltaldnos végrehajté igazgatési tevékenység
841124 Terlleti dltaldnos végrehajtd igazgatasi tevékenység
841163 Pdélyazat- és tdmogataskezelés, ellenbrzés
841221 Egészséglgy terliletiigazgatdsa és szabalyozasa
841222 Oktatas terileti igazgatésa és szabalyozasa
841223 Kultura terlleti igazgatasa és szabalyozasa
841228 Szocialis szolgdltatasok teriileti igazgatdsa és szabdlyozasa
841229 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhazakkal
osszefliggd feladatok teriileti igazgatdsa és szabalyozasa
841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkatigyi igazgatas
841322 Mezdgazdasag terlleti igazgatasa és szabdlyozasa
841323 Foldugy terlleti igazgatasa és szabalyozasa
841325 Epitésiigy, teriiletpolitika teriileti igazgatasa és szabalyozéasa
841332 Foglalkoztatds-, munkatigy terileti igazgatésa és szabalyozésa
841334 Munkavédelmi, munkatgyi ellendrzés teriileti igazgatasa és szabdlyozasa
842350 Partfogo felligyeldi tevékenység
842370 Aldozatsegités és karenyhités
843012 Nyugdijbiztositasi szolgaltatasok terileti igazgatasa
843032 Egészségbiztositasi szolgaltatasok terlileti igazgatasa
843041 Egészségbiztositasi pénzbeli betegségi ellatasok finanszirozasa
843042 Egészségbiztositasi pénzbeli anyasdgi elldtasok finanszirozésa
843043 Egészségbiztositasi egyéb pénzbeli elldtasok finanszirozasa
843047 Egyéb természetbeni elldtasok nyujtasanak finanszirozasa
843048 Egyéb egészségbiztositasi ellatashoz kapcsolodé kiadasok finanszirozasa
841904 Egészségbiztositasi alap bevételei (elszamolasai)
855935 Szakmai tovabbképzések
855936 Kotelezd felkészité képzések
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2.§

3)

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas

869031 Egészséglgyi laboratdriumi szolgéltatasok

869043 Fert6z6 megbetegedések megelézése, jarvanylgyi ellatas

869044 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése

869051 Kornyezet-egészségligyi feladatok

869052 Teleplilés-egészségligyi feladatok

869053 Sugar-egészségiigyi feladatok

869060 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feliigyelet, ellenérzés, tanacsadas

889943 Munkadltaté éltal nyujtott lakdstdmogatdsok
A Kormanyhivatal allami alapfeladatként ellatott alaptevékenységeinek korét alapitd okirata, jogallasat, feladat- és
hataskorét a Khtv., valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol szél6 288/2010. (XIl. 21.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: R.) és egyéb jogszabdlyok hatdrozzék meg. A Kormanyhivatal vallalkozasi tevékenységet végezhet.
A funkcionalis alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyar Kéztérsasag koltségvetése X. fejezet

2. Négrdd Megyei Kormdnyhivatal szervezete

A Kormanyhivatal a kormdnymegbizott altal kdzvetlenll vezetett szervezeti egységekbdl (a tovébbiakban egyitt:

térzshivatal), valamint dgazati szakigazgatasi szervekbdl all.

A torzshivatal szervezeti egységei: a féosztalyok, valamint az osztaly jogéllasu Kormanymegbizotti Kabinet, a Jogi

Perképviseleti Osztaly és a Belsé Ellendrzési Osztaly. A féosztalyok osztalyokra tagozédhatnak.

A Korményhivatalban a kdvetkezd szakigazgatasi szervek miikddnek

a) Szocidlis és Gyamhivatal;

b) Epitéstigyi Hivatal;

c) lgazsaglgyi Szolgalat;

d) NOvény- és Talajvédelmilgazgatdsag;

e) Foldmuvelésiigyilgazgatdsag;
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatdsag;

g) Foldhivatal;

h) Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerve;

i)  Nyugdijbiztositéasi lgazgatésag;

j)  Munkalgyi Kézpont;

k) Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi Szerve;

I) Fogyasztévédelmi Felligyel6ség;

m) Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv;

n) KozlekedésiFelligyel6ség.

A szakigazgatasi szervek szervezeti egységei az osztalyok. Szervezeti egységnek minésiilnek tovabba

a) Az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi Igazgatésag tekintetében az osztalyok és a kerdileti
allat-egészségligyi és élelmiszer-ellenérzd hivatalok (a tovébbiakban: kertileti hivatalok);

b) A Foldhivatal tekintetében a megyei foldhivatali osztalyok, illetve az 6nallo feladat- és hataskorrel rendelkezé
korzeti foldhivatalok, valamint az 6nallé hataskorrel nem rendelkezé kirendeltségek;

c) A Nyugdijbiztositasi Ilgazgatdsag tekintetében a féosztalyok, amelyek osztalyokra tagozddhatnak;

d) A Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv tekintetében az osztalyok és a kistérségi népegészségligyi intézetek;

e) A Kozlekedési Feliigyel6ség tekintetében a Kozuti JarmU Féosztaly, amely osztalyokra tagozédhat, valamint az
Utligyi Osztaly és a Jarm(vezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly.

A szakigazgatdsi szervek az e Szabalyzatban meghatdrozottak mellett Ugyrendben tovabbi osztalyokat

mukodtethetnek a szakmai irdnyité szerv vezetGjével torténd egyeztetést és a kormanymegbizott jovahagydsat

kovetden.

A szakigazgatasi szervek korzeti és helyi szint(i szervezeti egységeinek szervezeti strukturajat, a kiadmanyozas rendjét

és a helyettesités szabalyait a szakigazgatasi szervek tigyrendjei tartalmazzak.
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3.8 (1) A Kormanyhivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

(2) A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatait — a torzshivatal f6osztélyai és a szakigazgatasi szervek szervezeti
egységei szerinti bontasban - a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) A Kormanyhivatal [étszamkeretét — a torzshivatali féosztalyok és a szakigazgatasi szervek létszam szerinti bontasaban
- a 3. fliggelék tartalmazza.

(4) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. torvényre figyelemmel a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 4. fliggelék tartalmazza.

(5) A Kormanyhivatal iratmintait az 5. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet

A KORMANYHIVATAL VEZETESE

1. A kormdnymegbizott

4.8 (1) A kormanymegbizott a Kormanyhivatal vezetdjeként:

a) Vezeti a Kormanyhivatalt, gyakorolja annak feladat- és hataskoreit;

b) Ellatja a koltségvetési szerv vezetbjének hataskorébe utalt feladatokat;

c) Hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

d) Biztositja a szakigazgatasi szervek feladatellatasanak feltételeit;

e) Elkésziti és a kozigazgatas-szervezésért felelés miniszter részére megkildi a Kormanyhivatal szervezeti és
mUkodési szabdlyzatara vonatkozé javaslatét;

f)  Gondoskodik a jogszabalyban el6irt bels6 szabalyzatok elkészitésérél;

g) A Korményhivatal tevékenységérdl évente, az R. 10. § (2) bekezdésében meghatarozott szervek bevondsaval
0sszegz6 beszamolot készit;

h) Akoltségvetésiszerv vezetbjeként gondoskodik az allamhaztartas belsé pénziigyi ellenérzésének kialakitasarol és
megfelel6 mikodtetésérdl;

i)  Gondoskodik a megyei allamigazgatasi kollégium létrehozasardl, miikddésérdl, tigyrendjének el6készitésérdl, a
Kollégium elnékeként vezeti a Négrad Megyei Allamigazgatasi Kollégiumot;

j) Munkaltatéi jogokat gyakorol a féigazgatod felett a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi bintetés kiszabasa kivételével, valamint - az igazgat6 kivételével — a tdrzshivatal
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi felett;

k) Af6igazgatd javaslatara kinevezi az igazgatot, aki esetében gyakorolja a felmentés, fegyelmi eljaras meginditasa
és fegyelmi blintetés kiszabdsa munkaltatéi jogkoroket;

I)  Munkdltatoi jogkort gyakorol a torzshivatal kormanytisztviseldi, igykezel6i és munkavallaloi felett;

m) Munkaltatéi jogokat gyakorol a szakigazgatdsi szervek vezetdi felett, a szakigazgatasi szerv vezetdjének
kinevezéséhez és felmentéséhez azonban a szakmai iranyitd szerv vezet6jének az egyetértése szilkséges. A
szakigazgatési szerv vezetOjének kinevezésére és felmentésére a szakmai irdnyitd szerv vezet6jével elézetes
egyeztetést tart, az egyeztetést kovetden a Khtv. 14. § (1) bekezdése szerinti egyetértés érdekében javaslatot tesz
a szakmai irdnyito szerv vezetdéjének.;

n) Kifogassal élhet a szakigazgatdsi szerv kormanytisztvisel6jének kinevezésével szemben;

o) Véleményezi a Khtv. 18. §-a alapjan — a rendvédelmi szervek, valamint a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal (a
tovabbiakban: NAV) kivételével - a Korméanynak aldrendelt szervek teriileti szervei vezet6inek kinevezését,
felmentését, a szervek létrehozasara, atszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi tertiletiik modositasara,
tovabba a foglalkoztatottjaik Iétszamara és koltségvetésiik megallapitasara vonatkozé javaslatokat;

p) Tagja a megyei védelmi bizottsdgnak.

(2) A kormanymegbizott a részére, illetve a Kormanyhivatalnak cimzett feladat- és hataskoroket e Szabalyzatban, a
Kormanyhivatal egyéb belsé szabalyzatdban, vagy a munkakdri leirasban megjeldlt, kiadméanyozasi joggal felruhazott
vezetd, illetve kormanytisztvisel6 Utjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatala sordn a kormanymegbizott
felhatalmazasaval vagy felhatalmazésaval és megbizasabdl jar el.

5.8 A kormanymegbizottat tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a féigazgaté helyettesiti.
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6.§

9.§

10.§

A kormanymegbizott kozvetlenil vezeti és irdnyitja:
a) aKormanymegbizotti Kabinet,

b) afdigazgatd,

c) azigazgato,

d) atorzshivatal,

e) aBelsd Ellendrzési Osztaly

tevékenységét.

A kormanymegbizott munkajanak és feladatai ellatdsanak tdmogatasa érdekében a Kormanyhivatalon beliil kabinet
mUkodik.

A belsé kontrollrendszer részét képezé belsé ellenbrzés kialakitasardl a kormanymegbizott kdteles gondoskodni. A
belsé ellenérok tevékenységiket e Szabalyzatban foglaltak szerint kozvetlentil a kormanymegbizott
alarendeltségében, a Bels6 Ellendrzési Osztaly keretében végzik, a belsé ellenérok és a Belsé Ellendrzési Osztaly
tevékenységét belsé ellendrzési vezetd vezeti.

2. A féigazgaté

A Kormdnyhivatal hivatali szervezetét féigazgato vezeti.

A féigazgatd, mint a Kormanyhivatal hivatali szervezetének vezetdje:

a) Vezeti a torzshivatal szakmai munkajat;

b) Részt vesz a Kormanyhivatal munkajanak 6sszehangoldsaban, a Kormanyhivatal feladat- és hataskorében a
koncepciondlis elképzelések kialakitasdban, ezek megvaldsitasat szolgald tevékenységek megalapozésaban;

c) Koordindlja a beszamolok és jelentések elkészitését;

d) Koordindlja az adatvédelemmel, a kozérdekl adatok nyilvanossdgaval kapcsolatos és az elektronikus
informécidszabadsagbdl eredd feladatokat, kezdeményezi a torzshivatal feladat- és hataskdrébe tartozé adat
mindsitését és a mindsités felllvizsgalatat, kijeloli az adatvédelmi feleldst;

e) Gondoskodik a hivatali munkatervek, feladattervek, ellendérzési tervek, munkaprogramok el6készitésérél, a
kodzpontilag kiadott tervek és programok kivételével;

f)  Tagjaa Nograd Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) KozremUikodik a tobb agazatot érinté kormanyzati dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangolasaban;

h) Munkéltatdi jogokat gyakorol azigazgato felett (a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa, valamint
a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével);

i) A torzshivatal Pénzligyi, Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési, valamint Informatikai FOosztalya
féosztalyvezetdi utjan ellatja a szakigazgatasi szerveknek a R. 32. § (4) bekezdésében meghatérozott, funkcionalis
feladatai irdnyitasat;

j)  Elldtja az e Szabdlyzatban, a Kormanyhivatal mas belsé szabdlyzataban, a munkakori leirdsdban meghatarozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a kormanymegbizottat, azzal,
hogy e mindségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

A féigazgatd kozvetlendl vezeti és irdnyitja a Jogi Perképviseleti Osztaly tevékenységét.

A féigazgatd munkajat altalanos helyettesként igazgato segiti, tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a féigazgatot az
igazgato helyettesiti.

3.Azigazgatd

Az igazgato:

a) Segiti a féigazgaté munkajat;

b) Kdzremikddik a Kormanyhivatal munkéjanak 6sszehangoldsaban;

c) Tagjaa Nograd Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

d) Elldtja az e Szabalyzatban, a Korményhivatal mas belsé szabdlyzataban, a munkakéri leirdsdban meghatérozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti a féigazgatot.
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11.§

12.8

13.§

14. §

15.8§

Az igazgatot akaddlyoztatdsa esetén a torzshivatalnak a féigazgatéd dltal kijelolt vezeté munkakord
kormanytisztviseléje helyettesiti.

4. A szakigazgatdsi szerv vezetéje

A szakigazgatasi szerv vezetdje:

a) A jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti és iranyitja a szakigazgatasi szervet;

b) Gyakorolja a szakigazgatasi szervhez, illetve a szakigazgatdsi szerv vezetdjéhez cimzett hataskordket, a
szakigazgatasi szerv nevében a kiadmanyozasi jogot, amelynek gyakorlasat atruhdzhatja;

c) Elkésziti a szakigazgatasi szerv igyrendjét és az annak mellékletét képezé munkakéri leirasokat;

d) Az ondlld feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egységek kivételével szervezi és ellendrzi a szakigazgatasi
szerv feladatainak végrehajtasat, biztositja az Ugyintézés szakszer(iségét, a szakmai kovetelmények
érvényesulését;

e) Kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz szlikséges intézkedések megtételét;

f) Tagjaa Noégrad Megyei Allamigazgatési Kollégiumnak;

g) Hajogszabaly mésként nem rendelkezik, gyakorolja a munkaltatdi, utasitasi és ellendérzési jogot a szakigazgatasi
szerv kormanytisztvisel6i, valamint munkavallaldi felett a Khtv. 15. § (2) bekezdésében foglaltak alkalmazasaval;

h) Evente, illetve a szakmai iranyité szerv éltal elrendelt esetekben beszamoldt, jelentéseket készit, adatokat kdzol;

i) A kormanymegbizott altal meghatéarozott rendben, de legaldbb évente tajékoztatast ad a kormanymegbizott
részére a szakigazgatasi szerv tevékenységérdl;

j)  Szakmai értekezleteket hiv 6ssze az irdnyitasa ald tartozd tevékenységi korben felmerilt fontosabb feladatok
megoldasdhoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felligyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitasa céljabol.

A szakigazgatési szerv vezetGjét az altala kijelolt vezet6 munkakort betdlté kormanytisztviseld, vezeté munkakort
betdltd kormanytisztvisel§ hidnydban az altala kijel6lt kormdanytisztviseld helyettesiti.

I1l. Fejezet
A KORMANYHIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI ES SZEMELYI ALLOMANYA
1. A Kormdnyhivatal szervezeti egységei

A szervezeti egység ellatja a 2. fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezet6jének tevékenységét irdnyitd vezetd
altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A tOrzshivatal féosztalyai osztalyainak létszamat ha a féosztdly osztalyokra tagozédik a kormanymegbizott, a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek |étszamat — az e Szabdlyzatban a szakigazgatasi szervre meghatarozott
létszdmkereten bellll — a szakigazgatdsi szerv vezetdje ligyrendben hatarozza meg.

2. A szervezeti egységek vezetGi

A szervezeti egység vezetOje a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a torzshivatal
esetében a kormanymegbizottdl, a féigazgatétol, az igazgatotdl, szakigazgatasi szerv esetében a szakigazgatasi szerv
vezetdjétdl kapott utasitas és iranymutatds alapjan — vezeti a szervezeti egység munkajat, és felel6s a szervezeti
egység feladatainak ellatasaért.

A szervezeti egység feladatkorébe utalt lgyekben a szervezeti egység vezetdje dont, illetve gyakorolja mindazon
tgyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam 3033

16.§

17.§

18.§

19.8

M

A torzshivatal féosztalyi jogallassal bird szervezeti egysége vezet6jének a helyettese a torzshivatal szervezeti
egységének ugyrendjében meghatérozottak, valamint a f&osztalyvezetd utasitasa szerint helyettesiti a
féosztalyvezetét.

A torzshivatal osztalyvezetdje a féosztaly ligyrendje, valamint a féosztaly vezetdje utasitasa szerint vezeti és ellendrzi a
vezetése alatt &ll6 osztaly munkajat. Az osztalyvezetd felel6s az osztaly feladatainak teljesitéséért.

A torzshivatal osztélyvezetdjét akadalyoztatasa esetén a f6osztély ligyrendjében meghatarozottak szerint a féosztaly
masik osztalyanak vezetdje vagy a féosztaly munkatarsai kozll a féosztalyvezeté altal kijeldlt kormanytisztviseld
helyettesiti.

A szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdje a szakigazgatési szerv lgyrendje, valamint a szakigazgatasi
szerv vezetdjének utasitasa szerint vezeti és ellenérzi a vezetése alatt all6 osztaly munkajat.

A szakigazgatasi szerv szervezeti egységének vezetdjét akadalyoztatdsa esetén a szakigazgatasi szerv ligyrendjében
meghatarozottak szerint a szakigazgatasi szerv szervezeti egységének vezetdje éltal kijelolt kormanytisztviseld,
féosztalyi strukturdban miikédé szakigazgatasi szerv esetében a féosztily vezetbje altal kijelolt osztalyvezetd
helyettesiti.

IV. Fejezet
A KORMANYHIVATAL TAJEKOZTATASI ES DONTESELOKESZITESI FORUMAI
1. A kormdnymegbizotti értekezlet

A kormanymegbizotti értekezlet a kormanymegbizott vezetésével attekinti a kormanymegbizott vezetése ald tartozé
szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozé feladatok elldtasat. Célja a kolcsonds tdjékoztatds az elézd
értekezlet ota tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezd idészakra vonatkozé feladatok egyeztetése,
Osszehangolasa, tajékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

A kormanymegbizotti értekezleten a féigazgatd, az igazgatd, a szakigazgatasi szerv vezetbje, a Kormanymegbizotti
Kabinet vezetdje, illetve a kormanymegbizott dltal meghivottak vesznek részt.

A Kormanymegbizotti Kabinet vezetéje gondoskodik arrél, hogy a vezetéi értekezleten meghatarozott feladatokrdl,
iranymutatdsokrél emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6sok rendelkezésére bocsat.

2. Szakigazgatdsi szerv vezetdi értekezlet

A vezetbi értekezlet a szakigazgatasi szerv vezetdjének vezetésével attekinti a szakigazgatasi szerv, illetve a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek feladat- és hataskorébe tartozd feladatok ellatasat. Célja a
kormanymegbizotti és a szakmai iranyitd szerv vezet6je altal tartott értekezleteken elhangzott informaciok
tovdbbaddsa, a kolcsonds tajékoztatds az el6z6 vezetdi értekezlet 6ta tortént jelentds eseményekrdl, a kdvetkezd
id6északra vonatkozé feladatok egyeztetése, 6sszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi a szakigazgatdsi szerv vezet6jének kdzvetlen vezetése alatt all6 szervezeti egységek vezetdi,
illetve a szakigazgatasi szerv vezetéje dltal meghivott személy.

Az értekezlet Osszehivasaért és el6készitéséért a szakigazgatasi szerv vezetdje altal megbizott kormanytisztviseld a
felel6s, aki az értekezletrdl emlékeztetSt készit, amit a szakigazgatasi szerv vezet6je hagy jova. Az emlékeztetd egy
példanyat meg kell kiildeni a kormanymegbizott részére.
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20.§

21.§

22.§

23.§
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3. Féigazgatéi értekezlet

A féigazgatoi értekezleten a féigazgatd vezetésével a torzshivatalon belili szakmai és funkcionalis feladatellatas,
jogalkalmazéas 6sszehangolasara, a soron kovetkezé feladatok meghatarozasara kerll sor. Célja a kolcsonds
tdjékoztatds az el6zé értekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezé idészakra vonatkozd feladatok
egyeztetése, 0sszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi az igazgato, a torzshivatal féosztalyvezetdi, illetve a féigazgato altal meghivottak.

Az értekezlet Gsszehivasaért és elbkészitéséért a féigazgatd altal megbizott kormanytisztviselé a felelés, aki az
értekezletrél emlékeztet6t készit, amit a féigazgatd hagy jova.

4. A munkacsoport

A kormanymegbizott, a féigazgatd és a szakigazgatasi szerv vezetbje tobb szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl szélo utasitasban meg kell
hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét, tagjait és miikodésének tartamat.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittm(kddésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

A munkacsoport vezetdje a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozasardl dontd
vezet6t koteles tajékoztatni.

5. Négrdd Megyei Allamigazgatdsi Kollégium

A Nograd Megyei Allamigazgatasi Kollégium a kormanymegbizott véleményez6, 6sszehangolast el6segité testiilete.
Mukodésének részletes szabalyait a Kollégium tigyrendje tartalmazza.

A Kollégium elndke a kormanymegbizott, tagjai a féigazgato, az igazgatd, a Kormanyhivatal torzshivatalanak és
szakigazgatdsi szerveinek vezet6i, a Kormdnyhivatal koordindciés és ellenérzési jogkorébe tartozé terileti
allamigazgatasi szervek vezetdi, valamint a kormanymegbizott dltal meghivottak.

A Kollégium az tigyrendjében meghatarozott moédon tartja tléseit, valamint ha a kormanymegbizott az Gigyrendtél
eltéréen Osszehivja.

A Kollégium (lésén tanacskozasi joggal részt vesz az dllamigazgatasi feladatot ellaté mas szervezet
kormanymegbizott altal meghivott vezetdje.

A kormdnymegbizott sziikség szerint, a kollégium tagjainak részvételével, a feladat- és hataskorrel rendelkezé
kdzponti dllamigazgatasi szervek vezetdinek egyideju tajékoztatasa mellett megyei koordindcios értekezletet hivhat
Ossze tobb dgazatot érint6 feladat ellatdsanak elémozditasara.

A Kormanyhivatal torzshivatala, valamint a szakigazgatasi szerv vezet6je az éallamigazgatasi feladatokat ellato,
dllamigazgatasi  hatésagi  jogkorben eljar6 helyi 6nkormanyzati szervek vonatkozasdban jogosult
szakmai-koordinacios értekezletet 8sszehivni.

V. Fejezet

A KORMANYHIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1. A kiadmdnyozds rendje

A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd kdzbenso intézkedésre, dontésre, valamint kiilsé szervnek, vagy személynek
cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmdanyozasi jog magaban foglalja az intézkedést, a kdzbensd

intézkedést, a dontést, a dontés kialakitdsdnak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felel6s.
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24.§

25.§

)

A Kormanyhivatal szervezeti egységeinél a kiadmanyozasi jogkoroket ugy kell meghatéarozni, hogy a jogszer(iség és a

szakszer(iség mellett biztositsa a gyors és folyamataban ellendrizheté tigyintézést, feladatellatast. A kiadmanyozasra

jogosultaknak a dontést az el6készités ellenbrzését kovetden a torvényesség, és a szakszerliség betartasaval az elbirt
hataridében kell meghozniuk.

A Korményhivatalnal a kiadmanyozasi jog jogosultja

a) A Kormanyhivatal, illetve a kormdanymegbizott hataskorébe tartozd tigyekben — mint a hataskorrel rendelkezd
szerv vezetdje — a kormanymegbizott;

b) A szakigazgatasi szerv, illetve a szakigazgatasi szerv vezet6jének hataskorébe tartozé ligyekben a szakigazgatasi
szerv vezetGje, a szakigazgatasi szerv szervezeti egységének onallé feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben a
szervezeti egység vezetdje;

c) Jogszabalyban meghatdrozott hatdskdrében a Kormanyhivatal kormanytisztviseléje.

A kormanymegbizott tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetében azintézkedést igénylé ligyekben a Kormdanyhivatal

féigazgatdja, a kormanymegbizott és a féigazgatd egyideji akadalyoztatdsa esetén az igazgatd intézkedik és

kiadmanyoz. A szakigazgatasi szerv vezetéjének akadalyoztatdsa esetén a szakigazgatdsi szerv helyettese, vagy a

vezetbjének helyettesitésével megbizott személy gyakorolja a kiadmanyozas jogat.

A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkdrét a Kormdnyhivatal torzshivatala esetében a kiadmanyozasi és helyettesitési

szabdlyzatban, szakigazgatdsi szerv esetében Ugyrendben, tovdbbd egyedi irasbeli intézkedéssel részben vagy

egészben atruhdzhatja, az dtruhazott kiadmdanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb
nem delegélhatd. Az dtruhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak személyét és felel6sségét.

A kormanymegbizott a kiadmdanyozds rendjét, annak részletes szabdlyait a Kormdnyhivatal toérzshivataldnak

kiadmanyozasi és helyettesitési szabdlyzatdban hatdrozza meg.

A szakigazgatasi szerv vezet6je ligyrendben szabalyozza a kiadméanyozés rendjét.

2. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A Kormanymegbizott és a féigazgato kivételével vezetd beosztasu kormanytisztvisel$ az irdnyitasa ald nem tartozé
szervezeti egység munkatarsa részére utasitast nem adhat. Az igazgato a feladatkoérének ellatasaval kapcsolatban
adhat kozvetlenil utasitast a kdzvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatérsanak. Errél az utasitast
végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtdsanak egyidejl megkezdése mellett — a szervezeti egységet irdnyito
vezet6t haladéktalanul téjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgés ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korlilményt az Ugyiraton fel kell tiintetni, és az lgyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetlenil kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgélati ut megtartasaval kell teljesiteni.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott utasitas nem terjedhet ki az utasitdst add vezetd irdnyitdsa ald nem tartozé
szervezeti egység kormanytisztvisel6jének hatosagi feladatai ellatasara.

3. Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezet6 altal elSirt hataridében torténik.

Az Ugyintézési hataridd az adott ligyekre vonatkozé anyagi és eljardsi szabalyokban meghatarozott hataridé.
Jogszabdlyban eldirt Ggyintézési hatdridé hidnydban az tgyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiaddsa sordn
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.

A hatdridéket - jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnyaban - naptdri napban kell meghatarozni. A hataridé
szamitasanak kezdd napja a kérelemnek az eljarasra hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésaghoz torténé
megérkezését kovetd nap.

Az Ugyintézé feladatainak Utemezése soran Ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridé lejarta elétt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.
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(6)

Ha az dgazatijogszabaly hatalya ald nem tartozé beadvany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az
Ugyintézo a késedelem okardl és az ligyintézés varhaté idépontjarol felettesét tdjékoztatja. llyen esetben a vezetd a
tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatast ad, amelyrél az lgyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tajékoztatni kell.

4. EgylittmUikédési kételezettség, csoportos munkavégzés

A Kormdényhivatal valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a kormanyhivatali feladatok végrehajtasaban
egyuttmUikddni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylittmikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység
alldspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon, az a szervezeti egység felel6s, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe
tartozik vagy akit erre a kormédnymegbizott kijelolt.

A kormanymegbizott az Gsszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyittmiikodését igénylé feladat
elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és a targykor szerint illetékes ligyintézék hatékony
egyuttmUikddésével megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és a targykor szerint illetékes tGgyintézéket a
komplex feladat megfelelé hatdridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egyuttmiikddési kotelezettség és
felel6sség terheli.

A Kormanyhivatal jogi képviseletének ellatasdért felelés szervezeti egység, illetve a jogi képviselet ellatasara
megbizott szervezeti egység kormdnytisztviselSivel, vagy kilsé jogi képviselével a Korméanyhivatal valamennyi
szervezeti egysége koteles egyuttmikodni.

A Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatési szervei kotelesek egytittmiikodni a kbzigazgatas-szervezésért felel6s
miniszternek a korményhivatalok felett fenndllé funkcionalis iranyitasi, valamint egyes funkcionalis feladatait ellatd
Nemzeti Allamigazgatasi Kézponttal (tovabbiakban: NAK).

A Kozigazgatdsi és Elektronikus Kozszolgdltatdsok Kozponti Hivatala szakmai irdnyitast gyakorol a kormanyhivatalok
torzshivatala és szakigazgatasi szerveinek informatikai tevékenysége felett, ennek keretében gondoskodik az
informatikai izemeltetés feltételeinek meghatdrozasatol, valamint egyetértési jogot gyakorol az informatikai targyu
szerz6dések megkotése soran.

A Kozigazgatasi és lgazsaguigyi Minisztérium Miniszteri Kabinetében miikddé Kormdanyzati Web- és Médiafejlesztési
Stratégiai Osztaly szakmai iranyitast gyakorol a kormanyhivatalok internetes kommunikaciot érinté fejlesztési
tevékenysége felett, 6sszefogja, koordindlja és megvaldsitja a kozponti kommunikacids feliletek Iétrehozaséat és
fejlesztését.

5. AKormdnyhivatal képviselete

A Kormanyhivatalt - az e §-ban foglalt kivételekkel — a kormanymegbizott képviseli. A kormanymegbizott
akaddlyoztatasa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak a kormanymegbizott helyettesitésének rendjére
vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

A Kozigazgatdsi és lIgazsagligyi Minisztériummal, mas minisztériumokkal, a kozponti hivatalokkal, az
onkormdnyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel val6 kapcsolatokban a Kormanyhivatalt a kormanymegbizott, a
féigazgatd, az igazgatd, szakigazgatasi szerv vezetéje, valamint — a szakterlletliket érinté kérdésekben, illetve a
kormanymegbizott, a féigazgato, szakigazgatasi szerv vezet6je megbizésa alapjan - az erre felhatalmazott vezetd,
illetve korménytisztvisel6 képviseli.

A Kormanyhivatalnak a birésagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelds szervezeti egység e
feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el, kivéve, ha az ligy sajatossagara tekintettel a kormanymegbizott - a
szakigazgatasi szerv vezetdjének a javaslatdra — a jogi képviselet elldtasara mas szervezeti egység vagy a szakigazgatasi
szerv Ugyintézéjét jeloli ki, illet6leg egyedi vagy éltalanos megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé jogi képvisel6t biz meg,
jogi képviseleti megbizast tart fenn. E rendelkezésen tulmenéen a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i a
Korményhivatal képviseletében a hatalyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan jogosultak eljarni a bir6sagok és mas
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29.§

30.§

31.§

hatosagok elétt. A képviseleti jogosultsagra vonatkozd részletes szabalyokat jelen Szabalyzat mellett a
Kormanyhivatal més belsé szabalyzatai, az igyrendek és a korménytisztvisel6k munkakori leirasai tartalmazzak.

Az Eurdpai Unié éltal térsfinanszirozott projektek el6készitése soran a Kormdnyhivatal képviseletét a
kormanymegbizott irdsos meghatalmazasa alapjén kijelolt kormanytisztvisel6 latja el. E projektek megvalésitdsa sordn
a korménymegbizott a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.

Nemzetkdzi programokon, protokolleseményeken, valamint a civil szervezetekkel és az érdekképviseleti szervekkel
valo kapcsolattartas tekintetében a Kormanyhivatal képviseletére az (1) bekezdésben meghatarozott rendelkezések
azirdnyadok.

6. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajto tajékoztatasat a Kormanyhivatal a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Terileti Kbzigazgatasért és
Vélasztasokért Felelés Allamtitkarsagéval egyeztetve végzi.
A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljards részletes szabdlyait kiilon szabalyzat hatarozza meg.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A kormanymegbizott e Szabalyzat hatalybalépését kdvetd 30 napon beliil kiadja a kdvetkezé szabalyzatokat:

a) aKormanyhivatal hazirendjét;

b) aszemélyligyi szabalyzatot;

c) azirat- és adatkezelési szabalyzatot;

d) agazdalkodasi keretszabalyzatot;

e) adontésértékelési szabalyzatot, valamint

f) azellendrzési szabalyzatot.

Az (1) bekezdésben szerepld szabalyzatokon tul a kormanymegbizott tovébbi szabalyzatok kiadasardl is rendelkezhet.

A torzshivatal szervezeti egységeinek vezetdi és a szakigazgatasi szervek vezet6i e Szabdlyzat végrehajtaséra, igy
kilonésen az egyes szervezeti egységek feladatkorének és létszamanak meghatarozdsara a Szabdlyzat
hatélybalépésétdl szamitott 30 napon belil gyrendet készitenek.

Az Ugyrendet a torzshivatal szervezeti egységének, illetve a szakigazgatasi szerv vezet6je — szakigazgatdsi szerv
esetében a szakmai irdnyitd szerv vezetdjével torténd egyeztetést kdvetden — irja ald, és jovahagydsra megkdildi a
kormanymegbizottnak.
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1.1.

1.2

2. fliggelék
A Nograd Megyei Kormanyhivatal szervezeti egységeinek feladatai
1. A kormdnymegbizott dltal irdnyitott szervezeti egységek

Korméanymegbizotti Kabinet

a) Elésegiti a kormanymegbizotti kommunikécié napi miikodését;

b) Részt vesz a kormanymegbizott személyét érinté sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitdsdban,
értékelésében;

c) Felelés a kormanymegbizott lakosségi kapcsolattartasaért;

d) El6késziti a kormanymegbizott bel- és kiilfoldi programjait és iranyitja azok megszervezését;

e) Hattéranyagot készit a kormanymegbizott programjaihoz, amelyhez informacidkat kérhet a Kormdnyhivatal
szervezeti egységeitdl;

f)  Kapcsolatot tart a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az ott folyd munkardl, adatokat,
hattéranyagokat kérhet télik;

g) Munkatérsai részt vesznek a Kormdanyhivatal vezet6i értekezletein;

h) Eljar a kormédnymegbizott altal meghatérozott ligyekben, részt vesz a kormanymegbizott altal meghatarozott
projektek koordinélasaban;

i) A kormanymegbizott altal meghatérozott médon figyelemmel kiséri a Kormanyhivatal gazdalkodasat;

j)  Segiti a civil szféra és a Kormanyhivatal kozotti kolcsonds informacidatadast;

k) Koordinadlja a kormédnymegbizottnak cimzett lakossdgi panaszok, kozérdek( bejelentések, javaslatok és egyéb
kérelmek elintézését;

I)  Ellatjaa Kormanyhivatal szévivéifeladatait, e feladatkdrében a kormanymegbizott megbizasabol nyilatkozatot ad
a sajténak;

m) Koordinalja a kormanymegbizott programjait, szlikség szerint részt vesz a Korményhivatal programjainak
lebonyolitasédban;

n) Megszervezi a kormanymegbizotti értekezletet, amelyrél emlékeztetst késziti;

o) Véleményezi a kormanymegbizott hatdskdrébe tartozo szerzédéseket, azok megkotése elétt;

p) Koordindlja a Kormanyhivatal kulféldi kapcsolatait, elldtja a Kormanyhivatal nemzetkozi kapcsolatainak
kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly

1. A Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében véleményezi a feladat- és

hataskorébe tartozé ligyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. ATorvényességi Ellen6rzési és Felligyeleti Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Az onhibajukon kivil hatranyos helyzet(i dnkormanyzatok szamara el6késziti a jogszabdlyok szerinti feltételek
aldli felmentést;

b) Szakmai segitséget nyujt a terliletrész dtaddsa, atvétele, cseréje esetén a javaslat elkészitéséhez;

c) Lefolytatja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz8l6 1993. évi LXXVII. térvény (a tovabbiakban: Nektv.)
30/B. § (4) bekezdésében foglalt egyeztetést.

3. A Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztdly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében el6késziti az érdekelt 5nkormanyzatok megegyezésének hidnyaban a kdrjegyzéséghez tartozé kozségek

kijelolését.

4. ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Gondoskodik az oOnkormanyzati torzsadattar aktualizalasardl, tovédbba az Informatikai Fdosztallyal
egylttmikédésben a TORV, az NRT és TERKA rendszerek mikédtetésérdl, karbantartasarol, valamint az
adatrogzitéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasardl;

b) A feladat- és hataskorébe tartozo ligyben az dnkormanyzatok kérésére szakmai segitséget nyujt;

c) Kozremikodik a kormanymegbizott &ltal meghatarozott (igyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmuikddve a birdsagok és mas hatdsagok el6tti eljardsokban.



3040

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam

5.ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly torvényességi ellendrzési és felligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

r

Ellatja a helyi 5nkormdanyzatok és szerveik, a kisebbségi 5nkormanyzatok és szervei, az 5nkormanyzati tarsulasok,
valamint a tobbcélu kistérségi tarsulasok torvényességi ellenérzését. Ellatja kistérségi, megyei fejlesztési tanacs
torvényességi felligyeletét;

El6késziti — jogszabalysértés észlelése esetén — a jogszabalysértés megszilintetését célzé intézkedéseket;
Feldolgozza és elemzi az 6nkormdanyzatok torvényességi ellendérzésének tapasztalatait;

Gondoskodik a torvényességi ellenérzéssel, az dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos adatok gydjtésérél,
azok ellendrzésérél, feldolgozasarol;

Ellenérzi a kistérségi (megyei, térségi) terlletfejlesztési tanacs szabalyzatainak, szervezetének, mikodésének,
dontéshozatali eljarasanak, hatdrozatainak jogszertiségét;

Feldolgozza és elemzi a teriiletfejlesztési intézmények torvényességi felligyeletének tapasztalatait;

Ellendrzi a terlletszervezési eljards torvényességét, értékeli a kezdeményezés torvényi feltételeinek teljesitését,
el6késziti azoknak a helyi dnkormanyzatok torvényességi ellenbrzéséért felelés miniszter részére torténd
felterjesztését;

Javaslatot tesz és dontésre el6késziti a Kormanynak az Alkotmany 19. § (3) bekezdés |) pontja szerinti javaslatait,
valamint részt vesz a helyi énkormanyzatokrdl sz6lé 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 95. §
e) pontjadban meghatarozott feladatai ellatasaban, a helyi 6nkormanyzatokért felelés miniszternek az Otv. 96. §
¢)-d) pontjaban és 96/A. § a)-b) pontjaban, valamint a szakmai iranyité miniszternek az Otv. 97. §-dban
meghatarozott feladatai ellatasdban. Ennek keretében

ha) a feladat- és hataskdrrel rendelkezé mas &llamigazgatési szervekkel egyiittesen részt vesz az Otv. 98. §-aban
meghatarozott keretek kozott a szakmai iranyité miniszter ellenérzési feladatainak teljesitésében, értékeli és
elemzi az 4gazati torvények, kormany- és miniszteri rendeletek hatdlyosulasat;

hb) a helyi énkormanyzatoktél az Otv. 97. § e) pontjara figyelemmel adatokat és informaciokat kér a szakmai
iranyitasért felelés miniszter dgazati feladatai ellatdsa érdekében, az informacidkat 6sszegzi és tovabbitja a
szakmai irdnyitasért felelés miniszternek;

hc) a helyi 5nkorményzat felkérésére — a szakmai iranyitasért felelés miniszterrel, valamint a feladat- és hataskorrel
rendelkezé, illetékes allamigazgatasi szervvel egyeztetve — az Otv. 97. § d) pontjaban foglaltakra figyelemmel
szakmai segitséget nyujt a helyi 5nkormanyzatok részére az 6nkormanyzat agazati feladatainak ellatasahoz;
Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

El6késziti a képvisel6-testiilet - torvénysértés megsziintetése céljabol torténé - 0Osszehivasara, a
képvisel6-testilet tisztségviseldje felel6sségének megdllapitdsara vonatkozé kezdeményezést;

Kezdeményezi vizsgalat lefolytatasat az Allami Szémvevészéknél, illetve a kozbeszerzési (igyekben
felllvizsgélatra jogosult szervnél, amennyiben a torvényességi ellenérzés soran ennek sziikségessége felmerdil;
Megalapozottsag esetén a polgarmester ellen fegyelmi eljaras kezdeményezését késziti el;

Polgdrmesteri tisztség megsz(inését kdvetéen ellenérzi a munkakori atadds-atvételi eljards jogszerliségét és
gondoskodik a munkakdér-atadasi jegyzékonyvek aldirdsarol;

Eljarast kezdeményez a megyei birdsagnal az dnkormanyzati képviseld, a polgdrmester 6sszeférhetetlenségének
kimondasa érdekében, ha a képvisel6-testiilet nem dont az 6sszeférhetetlenségrél vagy dontése jogszabalysértd;
Hulladékgazdalkodasi feladatait elmulaszté ©nkormanyzatndl kezdeményezi a koltségvetési tdamogatas
visszatartasat, illetve zarolasat;

A kozoktatdsrol szolé torvény alapjén az Onkormdnyzati fenntartdsu kozoktatdsi intézményfenntartokndl
térvényességi ellenérzést végez, illetve indokolt esetben eljarast kezdeményez az Allami Szamvevészéknél, az
Alkotmanybirésagnal, illetve a birésagnal;

Az éves koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint igazolja az nkormanyzati tarsulasi megallapodasok
jogszer(iségét;

A terlleti monitoring rendszerrél sz616 kormanyrendelet alapjan elldtja a regiondlis terlileti monitoring bizottséag
torvényességi felligyeletét;

El6késziti a kistérségi fejlesztési tandcs megalakuldsaval és az alakulo Uilés 6sszehivasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, és részt vesz a kistérségi fejlesztési tanacs munkdjaban;

El6késziti a képvisel6-testiilet Osszehivasat, ha a telepilési képvisel6k egynegyedének vagy a képviselS-testiilet
bizottsdgdnak az Ulés 6sszehivasara vonatkozé inditvanydnak a polgdrmester tizendt napon belil nem tesz
eleget;
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1.3.

Dontés-el6készitoként és javaslattevéként kozremiikddik a Kormanynak a Nektv. 60/M. § c)-e), 60/N. § a), valamint
60/0. § a) pontjdban meghatarozott feladatai elldtasaban,

Kezdeményezi a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg eljarasat,

Kozrem(ikddik a helyi dnkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalatdban,

Segitséget nyujt a Kormdanyhivatal miikodését érinté jogi Ggyekben a jogi képviseleti feladatok ellatasaval
megbizott szervezeti egységnek.

Hatdsagi Féosztaly
1. A Hatdsagi Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében:

a)

b)

A hatdésdgi tevékenység tapasztalatai alapjan jogszabdly-moédosité javaslatokat kezdeményez, melyrdl
tdjékoztatja az illetékes minisztert;
Véleményezi a feladat- és hatdskorébe tartozé tigyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. A Hatdsagi Féosztaly koordinaciés feladatai tekintetében a jegyzék kérésére szakmai segitséget nyujt a

feladatkorébe tartozo kérdésekben.

3. A Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

d)

El6késziti

aa) a Kormanyhivatal és a kormanymegbizott hataskorébe utalt azon elsé- és masodfoku hatdsagi dontéseket és
felugyeletiintézkedéseket, amelyeket jogszabdaly nem utal valamely dgazati szakigazgatasi szerv hataskorébe, igy
kilonosen a kisajatitasi, banyaszolgalmi jog alapitasi, az anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi, kozlekedési
igazgatasi, egyéni vallalkozéi tevékenység, tovabba a kereskedelmi, ipari igazgatasi, kilféldiek
ingatlanszerzésének engedélyezési, birtokvédelmi, dllattartasi és allatvédelmi, addigazgatasi, kdrnyezetvédelmi,
természetvédelmi, levegétisztasagi, talajterhelési dijjal kapcsolatos birsédg, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos
birsag tgyekben, vizgazdéalkodasi Ggyekben, utlejegyzés, kartalanitds, hadigondozottak allami tdmogatasa,
lakdscélt dllami tdmogatds, tankotelezettséggel kapcsolatos tigyekben, valamint fakivagasi és temetkezési
szolgaltatasokkal kapcsolatos Gigyekben;

ab) a féosztaly feladatkorébe tartozd hatdsagi Gigyekben az elfogultsdg megallapitasara, illetve elfogultsag,
valamint egyéb kizérasi ok és illetékességi Osszelitkozés esetén az eljaré szerv vagy ulgyintézé kijelolésére
vonatkozé dontéseket, az elséfoku hatésag mulasztdsa miatt szilkséges intézkedéseket.

El6késziti az dnkorményzati hatdskorbe tartozd szabalysértések vonatkozdsdban a méltdnyosségi kérelmek
targyaban hozandd dontéseket,

Ellatja a felligyelet gyakorlasabdl ered6 feladatokat

ca) az anyakonyvvezeték tevékenysége felett;

cb) a polgéarok személyi adatainak és lakcimének helyi nyilvantartasi tevékenysége felett, ellenérzi a személyes
adatok védelmének érvényesilését, sziikség esetén helyredllitia a torvényes allapotot. Az Informatikai
Féosztéllyal egyuttmlkddve érvényesiti az d4gazati féhatdsdg szakmai irdnymutatdsait, ellendrzi ezek
végrehajtasat, tajékoztatast ad a felligyeleti és koordinacids tevékenységrél. Az Informatikai Féosztéllyal
egyuttmukodve felligyeli és ellenérzi a személyi adat, lakcim-, valamint a cimnyilvantartdsi adatok feldolgozasat,
és a nyilvantartdsi rendszeren bellili tovabbitasat, az okmanyiroddk mikodését.

Vezeti a hatésdgi kozvetiték névjegyzékét;

Ellatja a Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé épitésiigyi hatdsagi feladatokat, dont a Korményhivatal
hataskorébe utalt épitésligyi hatésagi igyekben;

Ellendrzi az elséfoku épitésiigyi hatosagok tevékenységét, a jogszabdlyok el6irdsainak betartasat,

A Kormanyhivatal az Ugyészséggel egyeztetett éves ellendrzési tervében foglaltak szerint ellenérzi az
allamigazgatasi feladatokat ellatd, allamigazgatasi hatdsagi jogkorben eljard helyi 6nkormanyzati szervek
tevékenységében a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgdltatas altaldnos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Ket) végrehajtasat és a hatdsagi tevékenység jogszerliségét, valamint a kozponti
allamigazgatasi szervek terileti szervei tevékenységében a Ket. végrehajtasat,

Segiti a kozponti allamigazgatasi szervek terlleti szervei ellendrzési terveinek 6sszehangoldsat, egyeztetett
végrehajtasat, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kzos elemzését, seqgiti a gazdasdgos, egymast kiegészité
ellenérzési moédok kialakitasat, alkalmazasat,

Felligyeleti jogkort gyakorol a jegyzd elséfoku hatdsagi tevékenysége tekintetében, ellendrzi a jogszabalyok
eléirdsainak betartasat;
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Kozrem(ikddik a helyi 6nkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalataban;

Gondoskodik a Kormanyhivatal hataskorébe tartozé magyar igazolvany igyintézésének feladatai ellatasarol;
El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozo épitésiigyi hatdsagi ligyekben az elfogultsag megallapitasara, illetve —
elfogultsdg, valamint egyéb kizérasi ok és illetékességi Osszelitkozés esetén — az eljard szerv vagy lgyintézé
kijelolésére vonatkoz6 dontéseket, az elséfoku hatdsdg mulasztasa miatt sziikséges intézkedéseket.

4. A Hatosagi Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Kozrem(ikddik a kormanymegbizott altal meghatarozott Ggyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmuikddve a birdsagok és mas hatdsagok elétti eljardsokban;

El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozd hatdsagi ligyekben keletkezett kdzigazgatasi perekkel 6sszefiiggd
beadvanyokat (el6készité iratok, ellenkérelmek, fellebbezések stb.);

Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

Az IMI-rendszerben figyelemmel a Belsé Piaci Informaciés Rendszer hazai mikodésének és az abban valo
részvételnek a szabalyairdl szold 342/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BPIR rendelet)
rendelkezéseire

da) gondoskodik a megkeresések intézésérol,

db) gondoskodik az IMI-ben a r& és a felhasznaldira vonatkozéan regisztrdlt adatok naprakészen tartasardl,
ellenérzi az IMI alkalmazésat a szervezetén beliil;

dc) egylttmikodik a jogterdileti IMI-koordinatorral és a delegalt IMI-koordindtoraval az IMI megfelel6 mlikodése
érdekében, ennek keretében résziikre az IMI alkalmazasarol - az altaluk igényeltek szerint, a szilkséges korben —
adatot szolgaltat, és jelez az IMI alkalmazasaval 6sszefliggésben felmerilt barmilyen problémat;

dd) gondoskodik a BPIR rendelet 17. § (1) bekezdésben és (3) bekezdés a) pontjaban felsorolt felhasznaldi
jogosultsagok Kormanyhivatalon belili kiosztasarol.

Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az ligyiratforgalmi, a hatdsagi és a szabalysértési statisztikat, értékeli a hatdsagi
tevékenység tapasztalatait, elkésziti a kormanymegbizott és a féhatosagok altal kért, a féosztaly tevékenységét
érint6 beszamoldkat.

5. A Hatdsagi Féosztalyon beliil Ugyfélszolgalati Osztaly miikddik, amely miikddteti a korméanyablakot, mint integralt
Ugyfélszolgalatot, ennek keretében

a)

b)

d]
d)

Kozrem(kodik a Korményhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tigyek kivizsgalasaban és megviélaszolasaban egylittmkddve a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel,
Biztositja a benyujtott kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez, illetve a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé hatdsaghoz valé eljuttatasat;

Gondoskodik az ligyfélszolgalat m(ikodéséhez kapcsolddo statisztikak vezetésérdl;

Téjékoztatast nyujt az tigyfélnek az eljaras menetérdl, valamint az eljarassal kapcsolatos tgyféli jogokrol és
kotelezettségekrédl az R-ben meghatérozott Gigyek tekintetében;

A Ket. 169. § (1) bekezdés d) pontja szerint az lgyfelek azonositasat kovetéen egyedi ligyik intézéséhez
internetes kapcsolati lehetéséget, szakmai és informatikai segitséget nyujt az R.-ben meghatarozott lgyek
tekintetében;

Tajékoztatast nyujt az egyénivallalkozast alapitani kivand természetes személyeknek, és az egyéni véllalkozoknak
az R-ben meghatérozott adatokrdl és informacidkrdl;

Tajékoztatast ad a Kbzigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium részére a NAK-on keresztiil a feladatkérébe tartozé
tevékenység helyzetérdl;

Gondoskodik a korményablakok bévitésével kapcsolatos kormanyhivatali feladatok ellatasarol, ennek keretében
az Uj ugykorok bevezetésével, valamint az Ugyfélszolgalati munkatarsak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok el6készitésérdl és végrehajtasarol;

Ugyfél személyes megjelenése esetén ligyfélkaput létesit;

Az ugyfélszolgdlati halézat bdvitése, Ujabb helyszinek megnyitdsa esetén elldtja az Ugyfélszolgdlatok fizikai
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1.4.

Oktatési Féosztaly
1. Az Oktatési Fosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

i)

Ellatjia a kozoktatdsrél széld 1993. évi LXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kt.) 95/A. § (4) bekezdésében
meghatarozott hatdsagi ellenérzési tevékenységet;

Gondoskodik a Kt. 95/A. § (6) bekezdésében meghatarozott szabalysértési hatdsagi jogkdr gyakorlasarol;
Kozrem(ikodik az Oktatdsi Hivatal altal szervezett szakmai ellenérzésekben, valamint részt vesz az Oktatdsi Hivatal
altal végzett orszagos kozoktatdsi mérések, versenyek, és a kozépfoku felvételi eljaras szervezésében;

Ellatja az Oktatasi Hivatal altal megktild6tt adatok, vonatkozé szakmai dokumentumok és eljarasrend alapjan az
orszagos mérés, értékelés eredménye szerint ismételten a jogszabdlyban meghatarozott minimum szint alatt
teljesité iskolak fenntartoinak intézkedési terv készitésére vald felhivasaval, az elkészitett intézkedési terv
jovadhagyasaval, és az intézkedési tervben foglaltak végrehajtdsdnak hatdsdgi ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat [Kt. 99. § (7) bekezdése];

Els6foku hatdsagi dontést hoz

ea) az o6vodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi tagsagi viszony létrejottének egyenlé banasmaod
kdvetelményeinek megsértése miatti, az Oktatdsi Hivatalrdl szélé 307/2006. (XIl. 23.) Korm rendelet (a
tovabbiakban: OH rend.) 41/C. § (1) bekezdés a) pontja szerinti megallapitasarol;

eb) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés b) pontja szerint a kotelez6 felvételt biztositéd dvoda, illetve iskola
kijelolésérél;

ec) az altalanos iskola székhelye szerinti tébbcélu kistérségi tarsulds és a megyei 6nkormanyzat bevonésaval a
nyolc évfolyamnal kevesebb évfolyammal m(ikédé altalanos iskola tovabb mukodtetésének engedélyezésérdl;
ed) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés d) pontja szerinti, az osztalyinditasi tilalom aldli felmentésrdl;

ee) az egyhdzi szerv egyoldalu nyilatkozattételéhez valo, a Kt. 118. § (9) bekezdése szerinti hozzajarulds megadasa
targyaban.

Ellatja

fa) a szomszédos allamokban él6 magyar didkok didkkedvezményekre val6 jogosultsdganak megallapitasaval,
annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teenddket;

fb) a szomszédos allamokban él6 magyar pedagdgusok és oktatok pedagdgus- és oktatoi kedvezményekre vald
jogosultsaganak megdllapitdsaval, annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fc) a nyugdijas pedagégusok pedagdgus igazolvédnyaval kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat.
Mésodfoku dontést hoz Kormanyhivatal éltal mlkodtetett érettségi vizsgabizottsag kivételével az érettségi
vizsga vizsgabizottsaganak, és a szakmai vizsga vizsgabizottsaganak dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen benyujtott torvényességi kérelem targydban a Kt. 84. § (5) bekezdésében, a szakmai vizsga
esetén a szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. térvény 14. § (6) bekezdésében meghatarozott eljards keretében.
Hatdsagi ellendrzés keretében vizsgalja a fenntartonal és a kozoktatasi intézményekben a nem allami, nem helyi
onkormdnyzati intézményfenntarté altal igényelt normativ hozzajarulds és tdmogatas igénylésének alapjaul
szolgalé a kozoktatdsi intézményben vezetett nyilvantartdsok meglétét, vezetését, a tanligy-igazgatasi
dokumentumokat és ennek alapjan az igénylés és az elszdmolds megalapozottsdgat. A vizsgélat
eredményeképpen kezdeményezheti az Oktatdsi Hivatalnal a normativ hozzajérulas és tdmogatds 0sszegének
feltlvizsgalatat;

Masodfoku dontést hoz a sajatos nevelési igény(i gyermekek, tanuldk tankotelezettségére vonatkozdan.

2. Az Oktatasi Féosztaly egyéb feladatai tekintetében

a)

b)
Q
d)
e)

f)

Az érettségi vizsgaszabdlyzatban meghatdrozottak szerint megbizza az érettségi vizsga vizsgabizottsaga elnokét,
és ellendrzi a vizsgabizottsag tevékenységét;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint részt vesz az érettségi vizsgak szervezésében;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatdrozottak szerint mikdodteti az érettségi vizsgabizottsagot;

Ertesiti az Oktatési Hivatalt az érettségi vizsga tdrvényes megtartasat veszélyezteté eseményrdl;

Mukodteti a tanulmanyok alatti vizsgaztatés céljabdl a fliggetlen vizsgabizottsagot;

Kozrem(kodik az Orszagos Képzési Jegyzék alapjan az oktatasért felel6s miniszter felel6sségi korébe tartozd
szakképesitések esetén a szakmai vizsgak kdzponti irdsbeli tételeinek, kdzponti gyakorlati feladatainak, valamint
azok megoldésainak szétosztasaban;

Véleményezi a Kt-ben meghatdrozott 6nkormanyzati intézkedési tervet, illetéleg a megyék, a megyei jogu
varosok fejlesztési terveit a minisztérium szamara;



3044

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam

1.5.

Ellatja a kozoktatasért felelés miniszter képviseletét a regionalis és a megyei fejlesztési tanacs, valamint a megyei
kozoktatési kdzalapitvany munkajaban;

Részt vesz a regionalis és a megyei fejlesztési tandcs altal kiirt palyazatok elbiralasanak folyamataban;
Mkodteti a megyei kdzoktatési egyeztetd forumot;

Az OH rend. 41/D. § a) pontja szerint javaslatot tesz a fliggetlen kdzoktatdsi szakérté személyére, ha a helyi
onkormdnyzat a kozoktatdsi intézményét, illetve egyes szolgéltatas elldtdsat — részben vagy egészben meg
kivanja szlintetni, vagy at kivanja szervezni;

Az OH rend. 41/D. § b) pontja szerint kijeloli a Kt. 131. § (5) bekezdés c) pontjadban meghatarozott félévi és év végi
osztalyozd vizsgéak vizsgabizottsdganak elndkét az Orszagos vizsgaelnoki névjegyzékrol;

m) Ellatja a Kt., valamint a vonatkozd jogszabalyok altal a Kormanyhivatal hataskorébe utalt feladatokat.

Koordinéciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly
1. A Koordindciés, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

Elldtja a N6grad Megyei Allamigazgatasi Kollégium miikddésével kapcsolatos koordinacids és adminisztracios
feladatokat.

Gondoskodik

ba) az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kdzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével
a Kormaényhivatal szakigazgatasi szervei, illetve a kdzponti dllamigazgatdsi szervek terileti szervei ellenérzési
terveinek 0©sszehangolasardl, egyeztetett végrehajtasardl, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kozds
elemzésérdl, segiti a gazdasagos, egymast kiegészit6 ellenérzési modok kialakitasat, alkalmazasat;

bb) a kormdnymegbizott utasitdsa szerint 0sszehivott megyei koordinacios értekezletek megszervezésérdl,
valamint részt vesz a szakmai koordindcids értekezletek (jegyz6i, szakigazgatasi szervek vezetdi) szakmai napok
napirendjének el6készitésében és megtartdsaban;

bc) az Ugykezel6i, kbzigazgatdsi alapvizsgak, kozigazgatasi szakvizsgak, épitéstigyi vizsgdk, alkotmanyos
alapismeretek vizsgak, anyakdnyvvezetdi szakvizsgak, tovabbd kiilon jogszabaly altal meghatarozott egyéb
vizsgak el6készitésére szolgdlo konzultaciok megszervezésérdl és a vizsgdk lebonyolitasardl;

bd) a kormanytisztvisel6i és koztisztvisel6i vizsgarendszerben az informatikai kovetelmények érvényesitésérdl az
Informatikai Féosztallyal egyttmikodve;

be) a kormanytisztvisel6k és koztisztvisel6k tervszerl tovabbképzésével kapcsolatos feladatok elldtasardl,
beleértve az éves és kdzéptavu tovabbképzési terv végrehajtasat is;

bf) - kbdzremikodéként — a kozigazgatds korszerUsitésével, az elektronikus koézigazgatds kialakitasaval
kapcsolatos feladatok terileti 6sszehangolasaban, szervezésében.

Ellatja

ca) a kdzigazgatasi szervek, a Kormanyhivatal szakigazgatési szervei, a helyi &nkormanyzati szervek tekintetében
az Ugyiratkezelésrdl, valamint az altaluk kezelt adatok nyilvantartasardl és védelmérdl, a kdzérdekl adatok
nyilvdnossagarol szolé jogszabdlyok végrehajtdsdnak ellendrzését az illetékes kozlevéltarral egyeztetett
ellenérzési terv és program szerint;

cb) az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat, illetve az allamhaztartasrél és az elektronikus
informacidszabadsagrol szolo térvényben eléirt kozzétételi kotelezettségeket,

cc) a Kormanyhivatal Ggyirat-kezelési, minGsitett adatkezelési, irattarozasi, tgyviteli és leiroi feladatait;

cd) a helyi dnkormdanyzati éves tovabbképzési tervek elkészitésének és végrehajtasanak ellendérzését;

ce) az 6nkormanyzati hivatalok egyedi iratkezelési szabalyzatainak elkészitéséhez kapcsolddé egyetértési jog
gyakorlasanak feladatait;

cf) a Korményhivatal illetékességi teriiletén az adatgydijtéi tevékenységet, az ehhez kapcsolodd koordindcios,
ellendrzési feladatokat,

cqg) a féigazgato és az igazgato titkarsagi, Ugyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, igyviteli és leirdi
feladatait.

Kezdeményezi az ligyviteli tevékenység 6sszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti ellatasat,
és az e-kdzigazgatasért felel6s miniszter iranyitdsa mellett és az altala biztositott feltételeknek megfelel6en
biztositja az tigyviteli és informatikai feladatok szolgéltatés alapu elldtdsanak kereteit;

Osszedllitja a kozponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal munkatervét,
ellendrzési tervét, tovabba mindazokat az Osszefoglalé anyagokat, melyek tobb szervezeti egység
kdzremUkodésével készilnek;
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m)

p)

Koordindlja a kormanymegbizott altal készitett éves beszamold elkészitését;

Részt vesz

ga) a Kormanyhivatal koordinaciés feladat- és hataskoréhez kapcsoléddan a tébb agazatot érinté kormanyzati
dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangoldsaban;

gb) a Kormanyhivatal tgyfélfogadasi, tigyfélszolgalati rendszereinek 6sszehangoldsat célz6 kezdeményezések
megvaldsitasaban, az igyfélszolgalati tevékenysége bovitése miikodési feltételeinek biztositdsdban.
Kozrem(ikodik

ha) a kozigazgatasi minéségpolitikdért és személyzetpolitikaért felel6s miniszternek a megyében foglalkoztatott
kormdnytisztvisel6k és koztisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével, valamint a szakember-utanpétlds
megszervezésével kapcsolatos feladatainak ellatasaban, elemzi a képzés, tovabbképzés szinvonalat és
eredményességét, kezdeményezi az érintett szerveknél a szlikséges intézkedéseket;

hb) az eurépai unids programok keretében végrehajtando képzések lebonyolitdsdban,

hc) a kdzponti szakmai tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinek terileti szervei
feladatkorébe tartozd, kormanytisztvisel6ket érinté képzési, tovabbképzési feladatok ellatasanak
osszehangolasaban,

hd) a kozigazgatasi szervek altal az Ugyfelek szdmara nyujtott elektronikus Ugyintézést tdmogatd képzések,
tovdbbképzések 0Osszehangoldsaban, biztositja azok megfelelé nyilvdnossagat, terjeszti az Ugyintézés
elektronikus modszereit.

Koordindlja a Kormaényhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tgyeket, egylttmikodve a Kormanyhivatal mas érintett szervezeti egységeivel, biztositja a benyujtott
kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez valo eljuttatasat,

Kidolgozza és figyelemmel kiséri a kozigazgatas korszerUsitésének terlileti koordindlasara vonatkozd javaslatokat;
Koordindlja a kormanyhivatal min&ségirdnyitasi rendszerének kialakitdsdval és mikodtetésével kapcsolatos
feladatokat;

El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szdméra a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével a
Kormanynak aldrendelt szervek teriileti szervei létrehozéséra, atszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi
terlletiik médositdsara vonatkozoé eléterjesztést;

A Pénzugyi Féosztaly segitségével el6késziti véleményezésre a kormédnymegbizott szdméra — a rendvédelmi
szervek és a NAV kivételével — a Kormanynak aldrendelt szervek teriileti szervei Iétszamanak megallapitasara és
koltségvetése megallapitasara vonatkozé elSterjesztést, javaslatot;

Szervezi a Kormdanyhivatal szakmai rendezvényeit;

Ellatja a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, az egyedi adatigénylések teljesitése
rendjének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat, biztositja az egységes Ugymenet és felelésségi rend
kialakitasat, valamint gondoskodik az informacio-aramlas naprakészségének biztositasarol, egylittmiikodve az
Informatikai Féosztallyal;

Ellatja a kozigazgatasi szervek vezetéi munkaltatdi intézkedéseinek térvényességi ellenérzését.

2. A Koordinacids, Humanpolitikai és Szervezési Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovabba a kormdnymegbizott altal meghatérozott tgyekben a
birésagok és mas hatosagok elétti eljarasban biztositja a kormanymegbizott, a féigazgatd és a Kormanyhivatal
képviseletét;

A féigazgato irdnyitasaval elldtja a szakigazgatési szerveknek a Koordinaciés, Humanpolitikai és Szervezési
Féosztély feladat- és hataskorébe tartozo funkcionalis feladatai irdnyitasat;

Ellatja a Pénzlgyi Féosztdly kozremiikodésével a lakascéld munkadltatéi kolcson nyujtasaval kapcsolatos
feladatokat a Kormanyhivatal valamennyi dolgozdjéara vonatkozdan;

El6késziti valamennyi szervezeti egység és szakigazgatasi szerv kozremikodésével a Kormdényhivatal
szabdlyzatait, gondoskodik azok nyilvantartasarol;

Ellatja

ea) a Kormanyhivatallal kormanytisztviselSi jogviszonyban és munkaviszonyban &llé6 kormanytisztvisel6k és
munkavallalok tekintetében a személyzeti, munkalgyi, fegyelmi, humanpolitikai, szocidlis és kegyeleti
dontésekkel, valamint a kitlintetési, elismerési javaslatok felterjesztésével 6sszefliggé feladatokat;

eb) a kormanytisztviselSi és a kdzszolgalati jogviszonyra vonatkozé jogszabalyok végrehajtdsanak ellendrzését,
ellatja a kozszolgalati nyilvantartas vezetésével és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat;
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ec) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatoi intézkedések szakmai el6készitését, az ezzel kapcsolatos
iratok és nyilvantartasok elkulonitett kezelését,

ed) az integralt emberier6forras-gazdalkodast tdmogatd informacios rendszer személyzeti munkat segité
programjanak makodtetését;

ee) a cimzetes féjegyzbi cim véleményezésével és felterjesztésével kapcsolatos feladatokat,

ef) a Kormanyhivatalnal foglalkoztatott kormanytisztvisel6k tartalékdllomanyba helyezésével kapcsolatos
feladatokat;

eg) az alkalmazasban allé kormanytisztvisel6kre és munkavallalokra vonatkozélag a munkavédelemmel és
tlzvédelemmel kapcsolatos korményhivatali teendéket, a munkavédelmi és tlizvédelmi oktatds megszervezését,
a munkavédelmi és tlizvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérését, az eldirt jelentések, beszamoldk,
statisztikdk készitésére vonatkozd feladatokat, valamint a munkavédelmi és tlizvédelmi szabdlyzatok
hatalyosuldsanak és naprakészségének vizsgalatat.

Gondoskodik

fa) az alkalmazasban all6 kormanytisztvisel6k és munkavéllalok el6zetes és id6szakos munka-egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatarol,

fb) a jogszabalyban meghatarozott személyek vonatkozésdban a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel osszefliggd
feladatok elvégzésérdl;

fc) a kozigazgatdsi munka racionalizdldsa és teljesitményorientdltsdganak novelése érdekében az éves
teljesitménykdévetelmények kitlizésének szakmai el6készitésérdl, tovabba a kormdanyhivatali egységek altal
elkészitett egyéni teljesitményértékelési javaslatok felterjesztésérél.

Figyelemmel kiséri az esélyegyenldségi terv megvaldsuldsat, arrdl évente 6sszefoglalot készit;

A féigazgatd iranyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek a Humanpolitikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat,

A kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikdért felel6s miniszter dltal meghatdrozottak szerint
elémozditja a kdzponti kozszolgalati nyilvantartds hatékony mikodését és adattartalmanak a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei feladataval 6sszefliggé hasznalatat, illetve ellenérzi a nyilvantartas adatainak védelmére
vonatkozé szabdlyok érvényesiilését;

El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szdméra a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével a
Korménynak alarendelt szervek teriileti szervei vezetdinek kinevezését és megbizasuk visszavonasat, javaslatot
tehet megbizasuk visszavondsérara, kitlintetésiikre, jutalmazasukra, kezdeményezheti fegyelmi felel6sségre
vonasukat;

El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szdmdara a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével a
Kormanynak aldrendelt szervek terlleti szervei vezetSinek kinevezésére és felmentésére iranyuld javaslatokat.

Pénzligyi Féosztaly
1. A Pénziigyi Féosztaly a Korményhivatal gazdasagi szervezete.
2. A pénziigyi féosztalyvezeté a Korméanyhivatal gazdasagi vezetdje, aki kdzvetlendil vezeti a gazdasagi szervezetet, a

pénziigyi, gazdasagi feladatot ellatdé szakmai szervezeti egységek munkajahoz iranymutatast ad, ellenérzi azt, és

ellenjegyzi a kormédnymegbizott gazdasagi intézkedéseit.

3. A gazdasagi szervezet feladat — és hataskorét a gazdasagi vezetd, valamint a pénzligyi-gazdasagi feladatok
elldtasaért felelés tovabbi személyek konkrét feladatait, a hatdskor és a kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasédnak részletes
szabdlyait a gazdasagi szervezet ligyrendje tartalmazza.

4. A Pénzligyi Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

Elldtja a Kormanyhivatal eldirdnyzatai tekintetében a gazdalkodéssal, konyvvezetéssel és adatszolgaltatassal,
valaminta Kormanyhivatal miikodtetésével, izemeltetésével, a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat. A
mUkodtetéssel, lzemeltetéssel, beruhdzassal, vagyonvédelemmel, vagyon haszndlatdval, hasznositasaval
kapcsolatos feladatok elldtasa az irdnyitd szerv altal engedélyezett modon, és a felel6sség atruhdzasa nélkil
szolgaltatds megrendelésével is torténhet;

Gondoskodik a koltségvetés tervezésével és végrehajtasdval, a konyvvezetéssel és egyéb pénzilgyi
nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokrol;

Gondoskodik a Kormanyhivatalt illet6 bevételek beszedésérdl, teljesiti a fizetési kotelezettségeket, figyelemmel
kiséri a koltségvetési kiadasok és bevételek alakulasat;
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d)

r

A kormanymegbizott egyetértésével kezdeményezi a kozigazgatds-szervezésért felelés miniszter altal vezetett
minisztériumnal a sziikséges fejezeti hataskori el6iranyzat-médositasokat, a Magyar Allamkincstarnal pedig
atvezetteti az intézményi hataskord eldiranyzat-mddositasokat;

El6késziti a kormdnymegbizott hataskdrébe tartozé eldirdnyzat-médositasokat;

A vonatkozé jogszabdlyok el6irasait figyelembe véve gondoskodik a Korményhivatal szdmviteli politikdjanak
kialakitasarol, elkésziti a Kormanyhivatal pénzkezelési és egyéb gazdalkodassal, illetve vagyonkezeléssel
kapcsolatos szabalyzatait, valamint a kormanymegbizott intézkedéseit;

Vezeti a Kormanyhivatal elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamldit, a szakigazgatdsi szervek alszamlait, a
lakdstamogatasi szamlat, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik a szamlakon keresztul
teljesitendd pénzforgalom szabalyszer(i lebonyolitasarol;

Kezeli a Korményhivatal pénzkezeld helyét, gondoskodik a készpénz kifizetések szabalyos és hatéridében torténd
teljesitésérol;

Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott el6iranyzat-felhasznalasi keret kiadasanak és
bevételének alakulasardl szold tajékoztatd jelentést a Kormanyhivatal szamviteli nyilvantartasaval, elvégzi a
sziikséges korrekciokat;

Vezeti az illetmény-gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat, tartja a kapcsolatot az illetményszamfejtést
végzd Magyar Allamkincstarral. Gondoskodik az intézményi kifizetések szamfejtésérdl;

Biztositja az allami adéhatdséag utjan teljesitendd befizetési kbtelezettségek bevallasat és befizetését;

Ellatia a Kormanyhivatal ingé- és ingatlanvagyonanak kezelését, az ingé- és ingatlanvagyon kezelésével,
hasznalataval, fenntartdsaval és hasznositasaval Osszefliggé feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos
nyilvéntartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

Uzemelteti a kormanyhivatali gépjarmiveket, biztositja a jarmivek és egyéb hivatali eszkdz6k lizemeltetéséhez,
karbantartdsdhoz sziikséges feltételeket, feligyeli a sziikséges nyilvantartdsok vezetését;

Gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, gondoskodik mindazon elvek, eljarasok és belsé
szabdlyzatok kidolgozasarol, melyek alapjan a Kormanyhivatal érvényesitheti a feladatai elldtasara szolgalo
eléirdnyzatokkal, létszammal és vagyonnal valé szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit;

Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok el6készitésérdl;

Af6igazgatd irdnyitdsaval ellatja a szakigazgatdsi szerveknek a Pénziigyi Féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozo
funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervek gazdasagi szervezetének vezetdjével;

Elldtja a szakigazgatasi szervek mukodésével kapcsolatos Uizemeltetési feladatokat az informatikai és
kommunikacids Gizemeltetési feladatok kivételével;

Ellatja a Kormanyhivatal mikddésével 6sszefliggé beszerzési, karbantartasi, felljitasi feladatokat, gondoskodik az
lizemeltetéshez szlikséges feltételek biztositasarol.

Informatikai Féosztély

1. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - funkcionalis feladatai

tekintetében:

a)

b)

Kézrem(kodik az dnkormanyzati rendeletek elektronikus kdzzétételében, a TORV, NRT és TERKA rendszerek
mukodtetésével, karbantartasaval, az adatrogzitéssel, valamint az adatszolgdltatdssal kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

Kialakitja és m(ikodteti a Kormanyhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitdgépes informatikai rendszerét, végzi
annak folyamatos karbantartasat, szakmai segitséget nyujt a szamitogépes rendszerek hasznaldinak, terveket
dolgoz ki az informatikai halozat tovabbfejlesztésére;

Gondoskodik a Kormdényhivatal és a szakigazgatési szervek szamitdgépes fejlesztési és védelmi tervének
kidolgozasarol és kozremikodik annak megvaldsitasaban. Véleményezi a szdmitdgépes informatikai rendszer
kialakitasat, szakmai javaslatot készit a szamitogépes rendszerek felhasznalasara;

Ellatja a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Kézrem(kodik a Kormdanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgy(jtéi tevékenységben, az ehhez kapcsol6dd
koordinacids, ellenérzési feladatokban;



3048

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam

r

Rendszergazdaként lizemelteti a polgarok személyi adatainak és lakcimének tertileti szamitogépes rendszerét,
elvégzi a terileti nyilvdntartds adatainak feldolgozésat;

Elldtja a helyi népesség-nyilvantartasi szamitogépes rendszerek felligyeletét, biztositja a karbantartd
allomanyokat;

Ellatja a Korményhivatal Interneten adatszolgaltatéként és lizemeltetéként torténé megjelenésével kapcsolatos
informatikai feladatokat;

A Hatosagi Féosztéllyal egyuttmikddve segiti az allampolgarok személyi adatainak és lakcimének helyi
nyilvantartasaval és az adatvédelemmel kapcsolatos felligyeleti tevékenységet;

Uzemelteti az okmanyirodai szamitégépes halézat teriileti informatikai rendszerét;

Kozrem(kodik a Korméanyhivatal oktatasi tevékenységének elldtdsdban, végrehajtja az oktatassal kapcsolatos
telepitési és Uizemeltetési feladatokat;

Ellatja a Cim-, Kbrzet- és Szervnyilvantartasi rendszer folyamatos informatikai, alkalmazasi és igazgatasi Help Desk
feladatait. Ellatja a Kormanyhivatalhoz rendelt felhaszndloi jogosultsaggal és a szervnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat;

Felugyeli és karbantartja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkozeit és a helyi halézatot;

Ellatja az Ugyiratkezel6 program informatikai felligyeletét, izemeltetését;

Ellatja a szamitdgépes személyzeti nyilvantartds izemeltetéséhez kapcsolddo informatikai feladatokat;

Ellatja a Kormdanyhivatal honlapjanak mikodtetését, a sziilkséges frissitések rendszeres dtvezetését, az adatkozIi
feladatokat;

Kozrem(ikodik a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételében, végzi az adatszolgéltatast az egységes
kdzadatkeres6 rendszer szamara;

Ellatja az elektronikus korméanyzassal (Elektronikus Kormdanyzati Gerinchdalézat, Kormanyzati Portal) kapcsolatos
hivatali feladatokat;

Ellatja az dllamhaztartasrdl sz6lé 1992. évi XXXVIII. torvény, valamint az elektronikus informéciészabadsagrol
sz6l6 2005. évi XC. torvényben eléirt kdzzétételi kotelezettségek informatikai feladatait;
Uzemmenet-folytonossag biztositasa céljabdl kézrem(kodik a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinél
lizemeltetett informatikai eszk6zok m(ikod6képességének fenntartasdban;

Gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos adminisztracids feladatok végrehajtasarol, elkésziti a sziikséges
elektronikus Grlapokat, valamint segitséget nyujt a hivatali kapu tGgyintézéinek;

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazdalkodasi rendszereket és felligyeli mikodtetésiiket. Az (igyintézék részére
rendszeres informatikai tdmogatést biztosit a napi feladatok soran. Kézremuikodik az adatszolgaltatasok
készitésében, tovabbitasaban;

Segiti az Integralt Kormanyzati Ugyfélszolgalat (igyintézéit a szamitastechnikai rendszerek (izemeltetésében,
kozremUikodik a kapcsolddd adminisztracios feladatok végrehajtasaban, valamint a bizonylatok, dokumentumok,
nyilvantartasok biztonsagi masolatanak és archiv alloményanak elkészitésében;

A féigazgatd iranyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek az Informatikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

Elldtja a Korményhivatal Gigyirat-kezel6 rendszerének mikodtetésével kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;
A szakigazgatasi szervek informatikai rendszereinek miikodtetése érdekében egyiittmUikodik a szakigazgatasi
szervek szakmai iranyito szerveinek informatikai szervezeti egységeivel, és ellatja ezen egylttmUikodés keretében
a hozza delegalt informatikai rendszerek mikodtetésével jard feladatokat.

2. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel —szakmai informatikai
feladatainak ellatasa tekintetében:

a)

Kozrem(ikddik a Kormanyhivatal informatikai tevékenység Osszehangoldsa érdekében végzett feladatainak
elldtasaban, ennek érdekében:

aa) kezdeményezi az Ulgyviteli tevékenység Osszehangoldsat, elémozditja annak egységes program szerinti
elltasat;

ab) informatikai szempontbdl ellenérzi a kdzponti kdzszolgalati nyilvantartds adatainak védelmére vonatkozo
szabalyok érvényesiilését;

ac) a Nograd Megyei Allamigazgatasi Kollégiummal &sszehangoltan kézrem(ikédik a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei informatikai fejlesztésének 6sszehangolasaban;

ad) biztositja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkdzeinek jogtisztasagat.
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b)

d)

Szervezi a Kormanyhivatal informatikai koordinacios feladatainak elldtasat, médszertani segitséget nyujt az
onkormanyzatoknak, informatikai tdmogatdast biztosit a Kormanyhivatal szakigazgatési szerveinek feladataik
informatikai feladatellatasahoz;

Ellatja a valasztasokkal, a népszavazasokkal 6sszefligg6 informatikai feladatokat, ennek keretében:

ca) elldtja az Orszdgos Valasztasi lroda szakmai irdnyitdsa alapjan a Terlleti Valasztési lroda informatikai feladatait
cb) elkésziti a Helyi Valasztési Iroda (a tovabbiakban: HVI) megbizésa alapjan a névjegyzéket, értesitoket, atadja a
vélasztéjoggal nem rendelkezé nagykoru polgédrok jegyzékét. Szervezi, oktatja a HVI-k szdmara a vélasztassal
kapcsolatos rendszerek hasznalatat;

cc) szervezi és iranyitja az Orszagos Valasztasi Iroda éltal kiadott forgatokonyvben eléirtak alapjan a valasztasi
informatikai probakat, a szavazast megel6z6 és a szavazas napi informatikai feladatokat-

Részt vesz az okmanyiroddk munkajénak ellendrzésében, kiemelt figyelmet forditva a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kozponti adatbazisanak karbantartasara. Az ellenérzési tapasztalatok alapjan javaslatot tesz
szakmai felligyeleti intézkedésre, képzésre és egyéb segitségnyujtasra;

Elldtja a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén mikodé okményirodak technikai és alkalmazasi Help Desk
fellgyeletét a férumalkalmazas és az okmanyirodai levelezérendszer hasznalataval;

Maodszertani segitséget nyujt az dnkormanyzatok feladatainak informatikai ellatasahoz;

A Hatdsagi Féosztéllyal egylttmiikodve végzi a helyi dnkorményzatok anyakdnyvi informatikai rendszereinek
(ASZA) fellgyeleti tevékenységét;

Ellatja az anyakdnyvi rendszerben (ASZA) az anyakdnyvvezeték felhaszndloi jogosultsag és autentikacios kartya
elldtasaval kapcsolatos feladatokat;

Részt vesz a Ket. ltal el6irt informatikai, technikai feltételek kialakitdsdban az elektronikus tigyintézési rendszer
bevezetése érdekében;

Biztositja az Ugyfélszolgdlatok informatikai folyamatainak a mudkodtetését az lgyfélszolgalatok informatikai
tdmogatdsaval;

Ellatja a szakigazgatasi szervek tekintetében az informatikai és kommunikacios tizemeltetési feladatokat, melynek
keretében gondoskodik a kdzponti lizemeltetésl szakrendszerek esetében a helyi Gzemeltetési feladatok

1.8. Belsé Ellen6rzési Osztély
1. A belsé ellendrok a belsé ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtdsdba nem vonhaték be.
2. A Belsé Ellendrzési Osztaly ellendrzési feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Osszedllitja a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellenérzési terveket és a kormanymegbizott
jovahagyasat kdvetben végrehajtja azokat, valamint nyomon kéveti az intézkedési tervek megvaldsulasat;

Az ellenérzési program teljesitését, a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazé ellenérzési
jelentés elkészitését befolydstol mentesen végzi, melynek tartalmaért felelésséggel tartozik;

Tajékoztatja a kormdnymegbizottat az éves ellendrzési terv megvaldsuldsérol, az attél vald eltérésekrdl,
Osszeallitja az éves ellendrzési jelentést;

Evente értékeli a belsd ellenérzés targyi, személyi feltételeit, javaslatot tesz a kormanymegbizottnak a
feltételeknek az éves tervvel torténé 6sszehangolasara;

Vezeti az ellenérzések nyilvantartasat, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok legaldbb tiz évig torténd
irattari megorzésérdl, illetve a birtokdban lévé dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasarol;

Részt vesz a kormdnymegbizott dltal jovahagyott éves képzési terv szerinti, illetve szakmai fejlédését biztositd
egyéb képzéseken.

1.9.Jogi Perképviseleti Osztaly
1. A Jogi Perképviseleti F6osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

El6késziti a Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatasi szervei feladat- és hataskorét érintd peres és nemperes
eljarasokkal 6sszefliggé beadvanyokat;

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovabba a kormdnymegbizott altal meghatérozott tgyekben a
birésagok és mas hatdsdgok elétti peres és peren kiviili eljardsokban biztositja a kormanymegbizott és a
Korményhivatal képviseletét;
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d)

A Korménymegbizotti Kabinettel egylttmikodve véleményezi a Kormdnyhivatal altal megkdtendd
szerz6déseket;

Jogi szakmai segitséget nyujt a kormanymegbizott, a féigazgatd (az igazgatd) kiadmanyozasaval érintett
korményhivatali utasitasok, szabalyzatok, szerz6dések, jogszabdly-mddositasi javaslatok el6készitéséhez.

2. Szakigazgatdsi szervek

2.1.  Szocialis és Gyamhivatal
2.1.1. Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly
1. A Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly koordindcios feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Tajékoztatja a minisztert az ellenérzési tervrél, valamint az ellen6rzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;

Szakmai koordindcios értekezletet hiv 6ssze, elsésorban a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskoroket
ellato hatdsagok, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok szamara;

Kozrem(kodik az dgazati képzések, tovabbképzések szervezésében;

Véleményezi a helyi dnkormanyzatnak az dnkormanyzati elldtérendszer dtalakitadsara vonatkozé javaslatait, és
szlikség esetén kezdeményezi a javaslatok megvaltoztatasat;

El6segiti és koordindlja a blinelkdvetés, illetve a blnismétlés megel6zését célz6 programok inditasat a
veszélyeztetett, tovabba a blincselekményt elkdvetett, de nem bilintethetd, valamint a bilintetéeljaras ala vont
gyermekek szdmara;

Minden év junius 30. napjiig az el6z6 évre vonatkozdan jelentésben elemzi az illetékességi teriiletén a
gyermekkord, illetve a fiatalkoru blnelkovetés helyzetét, és értékeli a blinmegel&zési tevékenységet;

Egyeztetd értekezletet tart a jelentés ismertetése és a blinmegel6zés érdekében elvégzendd feladatok
megvitatdsa céljabol;

Szervezi a hivatdsos gondnoki feladatot ellaté személyek képzését, illetve évenkénti tovabbképzését;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitadsaban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel, valamint a Nemzeti Er6forras Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Gydmiigyi és Gyermekvédelmi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Elsé fokon dont a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzé szolgaltatok, intézmények,
héalozatok miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz616 jogszabaly altal a hataskorébe utalt tigyekben;
Ellatja az illetékességi teriiletéhez tartozo telepiilési onkormanyzat jegyzéjének és a varosi gyamhivatalnak a
szakmai iranyitasat, felligyeletét és ellendrzését;

A gyermekvédelmi jelzérendszer elégtelen miikodése esetén javaslatot tesz fegyelmi felel6sségre vonas
alkalmazésara, illetve bilintetéeljarast kezdeményez a gyermek sérelmére elkdvetett blincselekmény gyanuja
esetén;

Ellatja a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltaté tevékenységet végzd szolgaltatok, intézmények, halozatok
mUkodési engedélyezésérdl és ellenérzésérdl szold jogszabaly altal a hataskorébe utalt ellendrzési feladatokat;
Masodfoku hatdsagi jogkort gyakorol a telepliilési onkormanyzat jegyzéjének, a varosi gyamhivatalnak a
gyermekvédelmi és gydmiigyi hatéségi Uigyeiben, valamint az ligyészség és a birdsag kivételével a gyermekek
védelmérél és a gyamugyiigazgatésrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 72.§ (1) bekezdése szerinti beutal6 szerv éltal
elrendelt ideiglenes hatalyu elhelyezés tekintetében;

Ellendrzési jogkorében legaldbb négyévente ellenérzi:

fa) a gyamhatosagok gyamiigyi és gyermekvédelmi hatosagi tevékenységének jogszer(iségét;

fb) az egészségligyi szakfelligyelet kivételével a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet vagy a kijelolt
modszertani feladatokat ellato intézmény, illetve az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Névjegyzékbe felvett
szakértd szilikség szerinti bevonasaval — a killon jogszabdlyban meghatdrozottak szerint — a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgéltatok tevékenységét.

A gyermekek és az ifjusdg védelméért felel6s miniszter utasitdsa alapjan meghatarozott témakdrben az
ellenérzési tervben meghatarozottakon tul vizsgalatot folytat le;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly éltal elrendelt adatokrdl;

Elkésziti a gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményekkel/szolgéltatasokkal, illetve a gyamhatésagi
tevékenységgel kapcsolatos éves statisztikai jelentést.
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2.1.2. Szocidlis Hatosagi és Ellen6rzési Osztaly

2.2.

1. A Szocidlis Hatdsagi és Ellendrzési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szociélis igazgatéasrol és szocidlis ellatasokrdl szold torvényben meghatarozott
onkormdnyzati ellatasi kotelezettségek teljesitését. Amennyiben az dnkormdényzat ellatasi kotelezettségébdl
adédo feladatainak — kiilonosen fenntartdi, illetve a szolgéltatastervezési koncepcié elkészitésére vonatkozo
feladatdanak — nem tesz eleget, megfelel6 hataridé kitlizésével felszdlitja az Onkormdnyzatot a feladat
teljesitésére;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitadsaban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel és a Nemzeti Er6forras Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Szocialis Hatésdgi és Ellendrzési Osztély egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

Ellatja a jegyz6 szakmai irdnyitasat, fellgyeletét és ellenérzését, masodfokon eljar a jegyz6 hataskorébe tartozd
szocidlis hatosagi tigyekben, figyelemmel a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataskoreire;

Dont a szocialis szolgaltatdk, intézmények miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél szol6 jogszabaly éltal a
hataskorébe utalt Gigyekben, dont tovabba a tartds bentlakasos szocidlis intézmény fenntartdja kérelmére a folyd
Ellatja a szocidlis szolgéltatok, intézmények mlikodési engedélyezésérdl és ellenbrzésérdl sz616 jogszabaly altal a
hataskorébe utalt ellenérzési feladatokat;

Eljar els6 fokon, valamint a jegyz6 felligyeleti szerveként masodfokon a stlyos mozgéskorlatozottak kdzlekedési
kedvezményeivel kapcsolatos tigyekben, illetve dont a szerzési és atalakitasi utalvanyok kiadasardl;

Felligyeleti szervként eljar az egyes lakdscélu kdlcsonokbdl ered6 addssagok rendezésével kapcsolatos ligyekben,
elbirdlja a jogorvoslati kérelmeket;

Elsé fokon dont azintézményi jogviszonyban allé személyek intézményen beliili foglalkoztatasa esetén a szocidlis
foglalkoztatési engedélyek kiadasarol. Ellenérzi az engedélyezett foglalkoztatast, valamint nyilvantartast vezet a
szocidlis foglalkoztatésrol;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt adatokrdl.

Epitésiigyi Hivatal
1. Az Epitésiigyi Hivatal kodifikacios feladatai tekintetében az épitésfeliigyeleti hat6sagi tevékenység tapasztalatai

alapjén jogszabaly médositd javaslatokat kezdeményez, melyrdl tajékoztatja az illetékes minisztert.
2. Az Epitésiigyi Hivatal egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti az épitésfelligyeleti hatdsag hataskorébe utalt nyilvantartasokat;

Osszedllitia a munka- és ellenérzési tervet, teljesiti az épitésfeliigyeleti ellenérzési terv szerinti feladatait; az
ellendrzési feladatai teljesitésében egylttmiikodik a jogszabalyban meghatarozott szakmai szervezetekkel.
Koz0os ellendrzéseket tart tarshatésagokkal, szakmai kamarakkal és mas épitésfeligyeletekkel;

Jogszabdlyban meghatarozottak szerint épitésfelligyeleti ellendrzéseket végez, épitésfelligyeleti hatdsagi
intézkedéseket tesz; ennek keretében kapcsolatot tart a tarshatésagokkal, a szakmai kamarakkal, sziikség esetén
szakértd, szakért6 intézmény kdzremikodésével;

Epitésfeliigyeleti hatésagi jogkdrében — jogszabalyban meghatarozott szabalytalansag esetén — intézkedik a
szabalytalan allapot megszlintetésére, épitésfeliigyeleti birsagot szab ki;

A felettes hatésaghoz torténd felterjesztésre el6késziti a fellebbezésekkel, felligyeleti intézkedésekkel
kapcsolatos iratokat;

Gondoskodik a feladatkérébe tartozé hatdsagi ligyekben az illetékes miniszter szakmai iranyitdsi feladatainak
végrehajtasarol;

Lefolytatja az épitSipari kivitelezési tevékenység megkezdésére irdnyuld bejelentéssel kapcsolatos eljarasokat;
Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, lefolytatja a sajatos épitményfajtakkal kapcsolatos épitésfeliigyeleti
ellenérzéseket és hatdsagi eljardsokat.
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2.3.

Igazsagugyi Szolgalat

2.3.1. Felnétt Koru Blinelkoveték Partfogé Felligyel6i Osztalya

1. A Felnétt Koru Blinelkovet6k Partfogé Felligyel6i Osztalya koordinacios feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén egylttmikodik a birésagokkal, az tigyészségekkel, a blintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendbrséggel, a gydmhatdsagokkal és mas hatésagokkal, tovabba az 6nkormanyzatokkal, a gyermekjoléti és
csaladseqité szolgélatokkal, az oktatdsi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel
és az allampolgarokkal;

b) Kuilon forras és kapacitds hidnyaban a feladat-megvalositds érdekében egylttmikodik az allami és
onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttmikodési megdllapodast, ellatsi
szerz8dést kothet;

c) Részt vesz a szakteriletet érintd feladatok megvaldsitasa érdekében a hazai palydzatok el6készitésében és
megvaldsitasaban;

d) Egyezteti a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium lgazsagligyi Szolgdlataval (a tovabbiakban: KIMISZ) a
partfogd felligyel6k altal adhaté segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozd igényét, a KIMISZ erre
vonatkozé a kormdanymegbizottnak elSterjesztendd javaslata tekintetében.

2. A Felnétt Koru Blnelkoveték Partfogo Felligyel6i Osztalya egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azligyész, a birdsdg, illetve a blintetés-végrehajtasi bird elrendelésére partfogo feliigyeli véleményt, tovabbé a
birésag, illetve a bintetés-végrehajtasi intézet megkeresésére kornyezettanulmanyt készit a felnétt koru
elkovetdkrol;

b) Szerveziés ellen6rzi a kdozérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c) Végrehajtja az elkdvetdk partfogd felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabalyokban meghatarozott, birdsagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal eléirt magatartasi szabalyok megtartdsat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkoveték utdbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

e) Az Ugyész kozvetit6i eljardsra utald hatérozata, illetve a birésdgnak a bintetdeljardst — a kozvetitéi eljaras
lefolytatasa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kozvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kdzvetitdi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrdl; az ligyvéd kozvetitdk
medidcids eljardsdnak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

f)  Ellendrzi a kozvetitéi eljarasban létrejott megéllapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kozvetitbi
eljarasrél jelentést készit, amelyet megkdld az ligyésznek, illetve a birésagnak;

g) A Kormanyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamara a csoportos foglalkozason valo
részvétel lehetéségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egyiittmiikédve) csoportos foglalkozast szervez a
blintetés-végrehajtasi intézetekben;

h) A jogszabdlyokban meghatdrozott feladatok végrehajtdsa, a biintetépolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kuléndsen a
kornyezettanulmanyok és partfogod feliigyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatasa
tertletén.

3. A Felnétt Kort Buinelkovetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Egyuttmikodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyel6i tevékenység nemzetkozi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozrem(kodik a partfogo felligyel6i tevékenységet érintd eurdpai unios és egyéb palyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Felnétt Koru Blinelkdvet6k Partfogo Felligyel6i Osztalya egyéb feladatai tekintetében:

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracio el6segitése
érdekében - a bilintetés-végrehajtasi intézetbdl szabaduld szdmara;

b) Kozosségifoglalkoztatdkat, tovdbbd — a székhelyétdl eltérd telepiiléseken — kihelyezett tigyfélszolgélati irodakat
mUkodtethet;

c) Kozremukodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibol eredd feladatok ellatasaban;

d) Kozrem(ikodik a kabitoszer-probléma visszaszoritdsardl szol6 nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz6l6 1094/2007. (XI1. 5.) Korm. hatarozat végrehajtasaban;

e) Vezetia partfogo felligyel6i tevékenységhez kapcsolddo nyilvantartasokat; a partfogé felligyeléi tevékenységre
vonatkozdan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére;
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f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamoldt készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

h) Részt vesz a KIMISZ &ltal kiilonb6zé (orszagos, regionalis és helyi) szinteken mlkddtetett medidciés mentori
rendszerben;

i)  Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban;

j) A blnteté medidciét végzé lgyvédek tgyteher-elosztasandl irdnyadd szempontok meghatérozasa és ezek
végrehajtasa teriletén egylttmikodik a KIMISZ-szel.

2.3.2. Fiatalkoru Bulinelkévetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya

1. A Fiatalkoru Buinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya koordinacios feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén egylttmikodik a birésdgokkal, az tigyészségekkel, a blintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendbrséggel, a gydmhatdsagokkal és mas hatdsdgokkal, tovabba az dnkorményzatokkal, a gyermekjoléti
szolgdlatokkal, az oktatasi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, valamint az
allampolgarokkal;

b) Kuilon forras és kapacitds hidnyaban a feladat-megvalositas érdekében egylttmikodik az allami és
onkormdnyzati szervekkel, a térsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttmikodési megallapodast, ellatasi
szerzédést kothet;

c) Részt vesz a szakteriiletet érinté feladatok megvaldsitasa érdekében hazai pélydzatok el6készitésében és
megvaldsitasaban;

d) Egyezteti a KIMISZ-szel a partfogé felligyel6k altal adhato segélyek keretosszegének nagysagara vonatkozo
igényét, a KIMISZ erre vonatkozo - a kormanymegbizottnak el6terjesztendd - javaslata tekintetében..

2. A Fiatalkoru Blnelkovet6k Partfogd Felligyel6i Osztalya egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) Azligyész, a birdsdg, illetve a blintetés-végrehajtasi bird megkeresésére partfogo felligyeldi véleményt, tovabba
anyomozd hatdsdg, a birésag, illetve a biintetés-végrehajtasi intézet megkeresésére kdrnyezettanulmanyt készit
a fiatalkoru elkovetdkrdl;

b) Szerveziés ellen6rzi a kdozérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c) Végrehajtja az elkdvetdk partfogd felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabalyokban meghatarozott, birdsagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal eléirt magatartasi szabalyok megtartdsat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkoveték utdbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

e) Az Ugyész kozvetitbi eljardsra utald hatérozata, illetve a birésdgnak a bintetdeljarast — a kozvetitéi eljaras
lefolytatasa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kozvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetitdi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrol;

f)  Ellendrzi a kozvetitéi eljarasban létrejott megdllapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kozvetitdi
eljarasrol jelentést készit, amelyet megkdild az Gigyésznek, illetve a birdsdgnak; az ligyvéd kozvetiték mediacios
eljarasanak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

g) A Kormanyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamara a csoportos foglalkozason valo
részvétel lehetdségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egyiittmiikodve) csoportos foglalkozast szervez a
blintetés-végrehajtasi, illetve a javitdintézetben;

h) A jogszabdlyokban meghatdrozott feladatok végrehajtdsa, a biintetépolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kuléndsen a
kornyezettanulmanyok és partfogo feliigyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatasa
tertletén.

3. A Fiatalkoru Blinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Egyuttmikodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyel6i tevékenység nemzetkozi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozrem(kodik a partfogo felligyeléi tevékenységet érintd eurdpai unios és egyéb palyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Fiatalkoru Blinelkovet6k Partfogé Felligyel6i Osztalya egyéb feladatai tekintetében:

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracio el6segitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabaduld, illetve a javitdintézetbdl elbocsatott szamara;
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Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltéré telepiiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgalati irodakat
mukodtethet;

Kozrem(ikodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibdl eredé feladatok ellatasaban;
Kozrem(kodik a kabitdszer-probléma visszaszoritdsardl sz6l6 nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatérozat végrehajtasaban;
Vezeti a partfogé felligyel6i tevékenységhez kapcsolddé nyilvantartasokat; a partfogo feltigyeldi tevékenységre
vonatkozéan adatokat szolgéltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére;
Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ-nek;

Részt vesz a KIMISZ dltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

Részt vesz a KIMISZ 3dltal kiilonb6z6 (orszédgos, regiondlis és helyi) szinteken mikddtetett mediaciés mentori
rendszerben;

Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban;

A biinteté mediaciot végzé tgyvédek lgyteher-elosztasanal iranyadd szempontok meghatarozéasa és ezek
végrehajtasa teriletén egylttmukodik a KIMISZ-szel.

2.3.3. Jogi Segitségnyujté Osztély
1. A Jogi Segitségnyujté Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

llletékességi teriiletén egytttmikodést alakit ki a jogi segitékkel, a megyei Ugyvédi kamardkkal, a terileti
kdzjegyz6i kamaraval, az dnkormanyzatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, birésagokkal;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltanyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

Részt vesz a szakteriletet érinté feladatok megvalodsitasa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és
megvalositasaban.

2. A Jogi Segitségnyuijté Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Elvégzi a jogi segitségnyujtasrdl szold jogszabalyokban meghatarozott engedélyezd, nyilvantarté és egyéb
hatosagi feladatokat;

A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen biztositja a jogi segité és a partfogd ligyvéd igénybevételének
lehetéségét, hatdrozattal dont a tdmogatas engedélyezésérdl és annak mértékérdl, a kérelem elutasitasarol,
sziikség esetén a mar megallapitott tdmogatds modositasarol, felllvizsgalatardl, visszavondasardl; a fizetési
feltételek médositasa irant benyujtott kérelmekrél;

Megvizsgdlja a jogi segitségnyujtas engedélyezése targyaban hozott dontés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan a dontését visszavonja, modositja, vagy a fellebbezést érdemi vizsgélat nélkil elutasitja; illetve a
fellebbezést az Uigy irataival egyltt felterjeszti a KIMISZ-hez;

Ellendrzi a jogi segiték, valamint mas ligyvédek, ligyvédi irodak altal kidllitott szamladkat — Osszevetve azokat a
hatarozatokkal és a teljesitésigazoldsokkal, illetve a partfogé ligyvédi dijat megallapitd jogerés hatarozattal; a
kifogasolt szamlakat visszakuldi a jogi segitéknek, tigyvédeknek, tigyvédi iroddknak;

A jogi segiték, valamint mas tUgyvédek, Ggyvédi iroddk altal kidllitott szdmlakat, a tdmogatast engedélyezd
jogerds hatéarozatot, tovabba az allam altal elélegezett, visszatéritendé tamogatas engedélyezése esetén a
fizetési kotelezettséget megallapité hatarozatot, illetve peres tamogatas esetén a partfogd ligyvédi dijat
megallapitd jogerds hatdrozatot — a jogszabalyban meghatdrozott dsszesitével — tovabbitja a KIMISZ gazdasagi
szervezeti egységének;

A visszatéritési kotelezettség nem teljesitése esetén végrehajtasi eljarast kezdeményez, vagy egyéb intézkedést
tesz a kdvetelés behajtasa irant;

Peres ligyekben a tdmogatott fél képviseletére indokolt esetben partfogo tigyvédet rendel ki, dont a partfogd
ligyvéd felmentésérdl;

A partfog6 ligyvéd dijigénye alapjan megallapitja a partfogo tigyvéd dijat, a birosag dontése alapjan rendelkezik
annak viselésérél;

Dontése alapjan felilvizsgéalhatja, a peres lGgyekben a jogszabdlyi el6irasoknak megfeleléen felllvizsgalja a
tdmogatas feltételeinek fennallasat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltanyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

A polgdri eljadrdsban nyujtott tdmogatdsra vonatkozéan hivatalbol kétévente, kérelemre, illetve
sziikségességének felmeriilése alapjan elvégzi a tdmogatas feltételei fennallasanak felllvizsgalatat.
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3. A Jogi Segitségnyujté Osztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

Tovabbitja az Eurépai Unié masik tagéllamaba iranyulo jogi segitségnyujtas iranti kérelmeket és a jogszabalyban
foglalt esetekben végzi a tolmacsolassal, forditassal kapcsolatos feladatokat;

Koézrem(ikddik a jogi segitségnyujté tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pélyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. A Jogi Segitségnyujté Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
Q
d)
e)

9)
h)

Az adatvédelmi el6irdsoknak megfeleléen megszervezett ligyfélszolgalati tevékenység keretében tajékoztatast
ad az egyszerl megitélésu tigyekben felmerilt jogi kérdésekben;

Tajékoztatd tevékenységet lat el a jogi segitségnyujtas igénybevételével kapcsolatosan;

Szamitégépes nyilvéntartast vezet a jogi segitségnyujtasi tdmogatas igénybevételérdl;

A székhelyétdl eltéré telepiiléseken kihelyezett tigyfélszolgdlati iroddkat mlkodtethet;

A jogi segitségnyujto tevékenységre vonatkozéan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ
szervezeti egységei részére;

Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ-nek;

Részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

Egyuttmkodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban.

2.3.4. Aldozatseqité Osztaly
1. Az Aldozatsegité Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

Egyuttmikodik és kapcsolatot tart a rend6rség aldozatvédelmi haldzataval, a nyomozéd hatésaggal, az
ligyészséggel, a birésaggal, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatallal, a konzuli szolgalattal, a helyi és
kisebbségi dnkormanyzatokkal, az egészségligyi intézményekkel, az ifjisagvédelmi szervezetekkel, a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézményekkel, a csalddsegité szolgalatokkal, az alap-
és szakellatdst nyujto szocidlis szolgaltatdkkal és intézményekkel, a kdzoktatasi intézményekkel, a polgérérséggel,
a civil szervezetekkel és az egyhazakkal;

Gondoskodik arrél, hogy az aldozatokkal kapcsolatba keriilé szervek, intézmények, hatésagok az aldozatokat
megilletd jogokat megismerjék és érvényesitsék;

Tovébbitja a kdrenyhitési kérelmet a dontésre jogosult hatésdghoz, Utmutatdst ad a kiegészité adatok irdnti
megkeresés teljesitéséhez, beszerzi a kiegészitd adatokat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

Gondoskodik az aldozatsegité tevékenységrdl szolod tajékoztatok elkészitésérél, hozzaférhetdségérdl, a
formanyomtatvanyok hozzaférhetdségérél;

Részt vesz a szakteriletet érinté feladatok megvalodsitasa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és
megvalositasaban.

2. Az Aldozatsegité Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

d)

Erdemben elbiralja az azonnali pénziigyi segély iranti kérelmet;

A kérelem elbirdlasahoz tisztazza a tényallast, meghallgathatja az dldozatot vagy mas személyt, megkeresheti a
tdmogatas igénybevételének feltételeire vonatkozé adatokat nyilvantarté hatésagokat a kozolt adatok
valédisaganak ellen6rzése érdekében;

A KIMISZ dltal kezelt, a blincselekmények dldozatainak kdrenyhitésére és az azonnali pénziligyi segélyre szolgalé
célelGiranyzat terhére a KIMISZ és a Kormdnyhivatal kozott |étrejott megallapodasban rogzitettek szerint azonnali
pénzugyi segéllyel tdmogatja az aldozat lakhatassal, ruhazkodassal, élelmezéssel és utazassal kapcsolatos,
valamint a gydgyaszati és kegyeleti jellegl rendkivdili kiaddsait akkor, ha a blincselekmény koévetkeztében az
aldozat ezen kiadasok megfizetésére nem képes;

Torvényben meghatarozott esetekben kotelezi az dldozatot a pénzben nyujtott tdmogatas visszatéritésére,,
indokolt kérelemre halasztast, illetve részletfizetést engedélyez; ellenérzi a visszatéritési kotelezettség
teljesitését, intézkedik a tartozas 6sszegének behajtasa érdekében a hataskorrel rendelkez6 szervnél;
Megvizsgdélja az azonnali pénziigyi segély targydban hozott dontés ellen benyujtott birdsagi felulvizsgalat iranti
kérelmet, és az ligy iratait a keresetlevélben foglaltakra vonatkozd nyilatkozataval egyitt tovabbitja a megyei
birésaghoz;

Megvizsgélja a visszatéritésre kotelezd hatarozat, illetve a hatdsdgi bizonyitvany kidllitdsa targydban hozott
dontés, valamint az eljaras sordn hozott, 6nélléan fellebbezhet6é végzés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
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alapjan dontését visszavonja vagy moédositja, vagy a fellebbezést érdemi vizsgalat nélkil elutasitja; illetve a
fellebbezést az igy irataival egyltt elbirdlasra felterjeszti a KIMISZ-hez;

g) Ellenérzitamogatd hatésagként a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén lakhellyel rendelkez6 jaradékra jogosult
tekintetében a jaradékra vald jogosultsagot, a torvényben meghatarozott megsziintetd ok fennallasa esetén a
jaradék megsziintetése irdnt elterjesztést készit, amelyet a donté hatésaghoz tovabbit;

h) Segitséget nyujt az dldozat kérelmére a formanyomtatvany kitoltéséhez;

i)  Kérelemre igazolja, hogy a kérelmezé dldozatsegitési tdmogatasban részesithetd aldozatnak minésul-e.

3. Az Aldozatsegité Osztaly eurépai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a) Az Eurépai Unié maés tagallamaba irdnyulé kérelem esetén az dldozat rendelkezésére bocsatja az adott tagéllam
altal hasznalt nyomtatvanyt, valamint segitséget nyujt annak kitoltéséhez;

b) Kozrem(kodik az dldozatseqité tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pélyazatok elékészitésében, illetve
tdmogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. Az Aldozatsegité Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Az aldozatot hozzasegiti alapvetd jogai érvényesitéséhez, az egészségiigyi, egészségbiztositasi ellatasok és a
szocidlis elldtdsok igénybevételéhez, ennek érdekében a teriiletén mikod6é egészségligyi szolgdltatdval
egyuttmuikodési megallapodast kothet;

b) Jogi tandcsot és segitséget ad a blincselekmény kovetkeztében jogaiban sérelmet szenvedett dldozatnak,
szlikség esetén tovabbitja a kérelmet a Jogi Segitségnyujté Osztalynak;

c) Tajékoztatja az Ugyfelet biintet6eljarasbeli jogairdl és kotelezettségirél, a szamara elérhetd tamogatasok fajtéirdl,
az igénylés feltételeirdl, valamint az egyéb ellatasokrol és jogérvényesitési lehetéségekrél, tovabba az dldozatok
szamara tdjékoztatd anyagokat készit;

d) Szakmaianyagokat készit el6 a KIMISZ aldozatsegitd feladatokat ellato szervezeti egységei részére;

e) Nyilvantartast vezet az Ugyféli tajékoztatasokrdl, a beérkezett kérelmekrél, a megitélt tdmogatasokrdl; a
nyilvantartas adatairél megkeresésre informaciot nyujt a biinteté- vagy polgari igyben eljaré birésag, a biintetdé
ligyben eljaré ligyész vagy nyomozo hatdsag, valamint a jogi segitd, tovabba a gyermekjoléti szolgalat, illetve a
gyamhatdsag részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ dltal szervezett szakmai képzéseken, értekezleteken;

h) Egyuttmkddik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban;

i)  Folyamatosan nyomon kdveti a visszatéritésre kotelezés, a tdmogatasokbol valé kizaras feltételeinek teljestlését.

Novény- és Talajvédelmi lgazgatdsag

2.4.1.Novényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly

1. A Novényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan
véleményezi a ndvényvédelmi, novény-egészségiigyi, zoldség-gylimdlcs minbségellendrzési, élelmiszerldnc-
biztonsagi igazgatast érintd jogszabalytervezeteket.

2. A Novényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

2.1. Nyilvantartja ndvény-egészségligyi szempontbdl az arra kotelezett termeldket;

2.2. Nyilvantartja az I. és Il. forgalmi kategodridba sorolt novényvédé szerek vasarlasara, forgalmazasara, illetve
felhaszndlasdra jogositd engedélyeket, a ndvényvéddszer és a termés nével6 anyag (engedélykoteles termékek)
kereskedelmi egységeit, a kis- és nagykereskedelmi forgalmazdkat, valamint a tarolé helyeket, raktarakat;

2.3. Ellendrzi az engedélykoteles termékek esetében a reklamozas, térolas, forgalmazas, széllitds, vasarlds és
felhaszndlas személyi és targyi feltételeit, a szolgéltatds szakszerliségét, az el6irt nyilvantartds vezetését;

2.4. Ellendrzi a kis és nagykereskedelemben az engedélykoteles termékek parhuzamos behozatal kovetelményeinek
valé megfelelését, szallitasat, raktarozasat csomagoldsat, cimkézését, szavatossagi idejét, az értékesités
szabalyszerlségét;

2.5. Ellendrzi a 1égi névényvédelemre vonatkozo eléirdsok (szakiranyité jelenléte, 1égi jarmlvezetdé névényvédelmi
tovabbképzésének érvényessége, tevekénységhez sziikséges engedélyek meglétének ellenérzése, elbirt
nyilvantartasok vezetése, az alkalmazott készitmény felhasznalhatdsdga stb.) betartasat, illetve a bejelentéseket
nyilvantartja;

2.6. Ellendrzi a termel6k karositok ellen folytatott névényvédelmi tevékenységét, az integralt névényvédelem
elveinek teljesiilését, a ndvényvédd szerek és termésndveld anyagok felhasznaldsa soran a kijuttatas technikai
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2.7.
2.8.
2.9.

2.10

2.11.

2.12.

2.13.
2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

megvaldsitasat, az egészségligyi és a kémiai biztonsagot, az engedélykoteles termékek felhasznélasahoz rendelt
szakképesités meglétét, a névényvédé szer felhasznalasi és vasarlasi engedély érvényességét;

Ellendrzi a ndvény-egészségligyi nyilvantartasra kotelezett termeldk ltal vezetett nyilvantartasi rendszert;
Ellendrzi az export, import és tranzit forgalomban a vizsgalatkoteles arukat;

Ellendrzi ndvény-egészségligyi szempontbdl a ndvények, ndvényi termékek eléallitasat, raktdrozasat, szallitasat
és forgalmazasat, és szuroprobaszer( ellendrzéseket végez;

. Ellenérzi a fa-csomagoldanyag gyartdkat, forgalmazokat, hdkezelést végzé cégeket, valamint a

kereskedelemben hasznalt fa-csomagoldanyagokat;

Ellendrzi a zérlati karositok eléfordulasat a termeléknél és az import szallitmanyokban, intézkedik a zarlati
karositok felszamolasardl, kotelezé védekezést, termékmegsemmisitést rendel el, el6késziti a kartalanitasi
eljarast;

Ellenérzi a ndvényvédelmi gépek alkalmassagat igazold forgalomba hozatali engedély, valamint a kijuttatas
technikai alkalmassagat igazolé miikodési engedély érvényességét;

Ellenérzi a foldrajzi arujelzé oltalomban részesitett névényi termékek forgalmazasi feltételeinek betartasat;
Szakterlletén elldtja a mezdégazdasagi termékek és élelmiszerek 6koldgiai gazdalkodasi kovetelmények
betartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

Elldtja a masodfoku névényvédelmi hatosagi tevékenységet a jegyzék (mint elséfokd névényvédelmi hatdsag)
felett;

Elldtia a jogszabdlyban meghatarozott zoldség-gyliimdlcs ellendrzési feladatokat, ellenérzi a belféldon
megtermelt, forgalomba hozott, illetve kivitelre vagy behozatalra szant zéldséget, gyimolcsét, disznévényt és
eléallitasukkal, forgalmazasukkal kapcsolatos kovetelményeket, a nyomon-kévethetéség rendszer feltételeinek
teljesiilését, el6irdsainak betartasat;

Elldtia a bizonyos nem &llati eredetl élelmiszerek behozataldra vonatkozé fokozott hatdsagi ellenérzési
feladatokat;

Termelési, betakaritasi, raktarozasi, szallitasi, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kisérleti, felhasznalasi,
alkalmazasi tilalmat, illetve korlatozast, valamint kotelezé novényvédelmi technoldgia alkalmazasat rendelhet
el;

Felszolitjia a gazdalkodot a karositok elleni védekezésre; kdzérdekl védekezést, allami védekezést, illetve
megsemmisitést rendel el, hatdsdgi ellendrzése sordan novényvédelmi, élelmiszerlanc-feligyeleti,
élelmiszer-ellenérzési birsdgot szabhat ki, szabalysértési eljarast kezdeményezhet, biinteté feljelentést tehet,
illetve szlikség szerinti megfeleld intézkedést hozhat;

Kiadja a jogszabdly szerinti I. és II. forgalmi kategdridba sorolt ndvényvédé szerek vasarlasara, forgalmazasara,
illetve felhasznalasara jogositd engedélyt — az EU tagallamok allampolgarai részére is;

lgazolja az élelmezés-egészségligyi varakozédsi id6 lejartdt megel6zéen betakaritott engedélyezett
engedélykoteles termékkel kezelt névény, névényi termék forgalomba hozatali kdvetelményeknek vald
megfelelését;

Elvégzi az EK ndvényutlevéllel kapcsolatos teenddket, feljogositja a termelSket a névényutlevél kiadasara, kiadja
a csereutlevelet és ellenérzi a termeldk ezzel kapcsolatos nyilvantartasat;

Mintat vesz novényekbdl, ndvényi termékekbdl a ndvényvéddszer-maradék tartalom vizsgalatra és hatarérték
feletti szermaradvany esetén intézkedik;

Mintat vesz termesztd kdzegbdl, vizbél, névényekbdl, ndvényi termékekbdl zarlati kdrositd és toxikus anyag
tartalom vizsgalat céljabol;

Mintat vesz a forgalmazott engedélykoteles termékek és termésndvelé6 anyagok hatdsagi
minéség-ellendrzésére;

Részt vesz a lejart szavatossagu hulladékka valé novényvédd szerek begyljtésének és artalmatlanitdsanak
megszervezésében, valamint a kérelemre indult, lejart szavatossagu novény véddszerek felhasznalhatdsagi
idejének meghosszabbitdsaban;

Szakhatosagi allasfoglaldst ad ki piacnyitds, novényvéddszer-raktdrozasi tevékenységre vonatkozd
telepengedélyezési eljaras és névényvédd szer nagy- és kiskereskedelmiforgalmazasi tevékenységre vonatkozd
mikodési engedélyezési eljaras esetén;

Részt vesz az agrarkornyezet-gazdalkodési intézkedés keretében egyes szantéfoldi gazdélkodasi és
Ultetvény-tamogatasokhoz kapcsolddd helyszini ellenérzésekben, ellenérzi az agrar- és vidékfejlesztési
tdmogatasokban el6irt ndvényvédelmi kovetelmények betartasat;
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2.29.

2.30.

2.31.

2.32.

2.33.

2.34.

Kozrem(ikddik az Agrérkdrnyezet-gazdalkodasi Informacios Rendszer (AIR), Parlagf(i Informacios Rendszer (PIR),
N6vény Import-Export Ellenérzési Rendszer (NIMEX) rendszerek miikodtetésében, adatokkal valé feltoltésében;
Részt vesz a ndvényvédelmi karesetek kivizsgaldsaban, kiiléndsen a ndvényvéddszer-lopasok, hamisitasok és
illegalis kereskedelmének kivizsgalasaban, felméri az arvizek, belvizek vagy egyéb katasztrofahelyzettel érintett
névényvéddszer-tarolo és -forgalmazé helyeket, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

Kozrem(ikddik méhpusztuldsok, a vizszennyezések okozta halpusztuldsok kivizsgaldsdban
No6vény-egészségligyi felderitést (monitoringot) végez a zarlati és egyéb nem vizsgalatkoteles kérositdkra;
Intézkedik a human-egészségligyi és kornyezet-egészségligyi szempontbdl veszélyes és allergén
gyomnovények és egyéb karositok el6fordulasa esetén a fert6zé forrasok felszamolasa irant;

Ellatja a kdlcsonos megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

2.4.2. Karosito Diagnosztikai Osztaly
A Kérosito Diagnosztikai Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Elvégzi a ndvény-egészségligyi és ndvényvédelmi karositd diagnosztikai vizsgélatokat;

Elvégzi az engedélykoteles termékek (ndvényvédd szerek, termésndveld anyagok) hatdsdgi engedélyezési
vizsgdlatait mikodtetett mindségbiztositdsi rendszerében;

Elvégzi a ndovény-egészségligyi felligyelet szdmdra a zdrszolgdlati intézkedések megalapozasat szolgdld
laboratériumi vizsgélatokat;

Szervezi, m(ikddteti a megyei névényvédelmi eldrejelzési rendszert, tdjékoztatja a termeléket a névényvédelmi
elérejelzés adatairol és tjékoztatast ad az orszagos elérejelzés részére;

Végrehajtja az engedélykdteles termékekkel, alkalmazott vagy alkalmazésra kerlild technoldgidkkal, a termelést
kozvetlenll vagy potencidlisan veszélyeztetd karositokkal kapcsolatos bioldgiai, technolégiai kisérleteket,
vizsgalatokat;

Feltarja a novényvédelmi problémak okait, javaslatot tesz a sziikséges intézkedésre;

Megoldja az illetékességi teriileten felmeriilt specidlis névényvédelmi problémakat;

Adaptalja, kidolgozza és fejleszti a névényvédelmi és névény-egészségligyi vizsgalati modszereket, kapcsolatot
tart a kutato és fejleszt intézetekkel és szervezetekkel;

Részt vesz a mezdgazdasagi termelék ndvény-egészségiigyi, ndvényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek
fejlesztésében, az Uj védekezési eljarasok elterjesztésében és a szaktandcsadasban.

2.4.3. Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly

1. A

Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan

véleményezi a talajvédelmet, agrar-kdrnyezetgazdalkodast érinté jogszabalytervezeteket.
2. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

Kézrem(kodik a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban;
Kozrem(ikodik a Terlleti Vizgazdalkodasi Tandcsok munkajaban.

3. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a)

b)

Talajvédelmi hatdsdgi eljardsa sordn engedélyt ad ki:

aa) talajjavitashoz;

ab) mezdgazdasagi célu tereprendezéshez;

ac) a terméfold védelmérdl szolé 2007. évi CXXIX. torvényben meghatdrozott talajvédelmi muszaki
beavatkozasokhoz, létesitmények megvalédsitdsahoz, amennyiben az engedélyezés nem tartozik mas hatésag
hataskorébe;

ad) higtrdgya terméfoldon torténé felhasznalasahoz az allattartds soran keletkez6 egyéb szervestragya
kivételével;

ae) szennyviz, szennyviziszap, valamint szennyviziszap komposzt mezégazdasagi felhasznalasahoz;

af) nem mezdgazdasagi eredetli nem veszélyes hulladék term6foldon torténd felhasznalasahoz;

ag) a mezégazdasagi termelés soran keletkezé nem veszélyes hulladék term6foldon torténé felhasznaldsahoz,
kivéve a mez6égazdasdgi tablan keletkezé novényi maradvényokat.

Igazolast ad ki a mezdgazdasagi tdmogatdsi palydzatokhoz a vizek mezdégazdasagi eredetl nitratszennyezéssel
szembeni védelmérdl szolé kormdanyrendelet (a tovdbbiakban: nitrdt rendelet) szerinti adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitésérdl;
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2.5.

c) Ellendrzi a term6fold védelmérél szol6 2007. évi CXXIX. torvényben meghatdrozott talajvédelmi kotelezettségek
teljesitését;

d) Ellen6rzi a talajvédelmi, valamint egyéb, talajvédelmi el8irdsokat tartalmazé engedély meglétét, és az
engedélyekben foglalt talajvédelmi kovetelmények betartasat;

e) Termdfoldon ellenérzi a vizek nitrdt-szennyezéssel szembeni védelmét szolgalé eldirdsok végrehajtasat,
megtartasat a vizek nitrat szennyezésének veszélyével jaro tevékenységek esetében;

f)  Ellendrzi a nitratérzékeny teriileteken mez&gazdasagi tevékenységet folytatok kotelezé adatszolgéltatasat és
nyilvantartasat;

g) Talajvédelmi jarulékot allapit meg, illetve szankciondlas keretében talajvédelmi-, nitratszennyezési és nitrat
adatszolgdltatasi birsagot szab ki;

h) Ellatja a forgalmazott termésndvel6 anyagok hatoésagi mindség-ellenérzését;

i) Elldtjia a jogszabdlyban meghatédrozott szakhatdsagi feladatokat banyafelligyeleti, épitésigyi, kozlekedési
hatosagi, légikozlekedési hatdsagi, ingatlantgyi hatésdgi, viziigyi hatdsagi, kornyezetvédelmi hatdsagi,
természetvédelmi hatdségi, hirkdzlési hatdsagi, erdészeti hatdsagi, kulturdlis drokségvédelmi hatosagi, telepitési
hatésdgi eljarasok keretében;

j)  Ellatja a kdlcsonos megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Részt vesz az agrarkodrnyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantofoldi gazddlkoddsi és
lltetvény-tamogatasokhoz kapcsolédd helyszini ellenérzésekben, ellendrzi az agrar- és vidékfejlesztési
tdmogatdasokban eldirt talajvédelmi kdvetelmények betartasat;

b) Létrehozza és mikddteti a megyei talajtani térképtérat, a nitrat rendelet szerinti adatbazist (AIR nitrdt modul),
valamint kialakitja a szennyviziszap és higtragya terméfoldi felhasznalasanak megyei kataszterét, a talajvédelmi
hatosagi tevékenységérdl nyilvantartast (AIR talajvédelmi modul) vezet, részt vesz a talajt veszélyeztetd,
degradacios folyamatok felderitésében;

c¢) Mukodteti a megyéjére vonatkozé adatokkal kapcsolatban Talajvédelmi Informaciés és Monitoring Rendszert
(TIM);

d) Elvégzi a térinformatikai feladatok ellatasahoz sziikséges alaptérképek, topografiai térképek, talajtérképek és
egyéb térképanyag feldolgozasat, rendszerbe illesztését, digitalizalasat;

e) Elvégzi a kordbban elkésziilt talaj és egyéb térképek tematikus feldolgozasat és archivaldsat;

f)  Bekapcsolddik és a térinformatika eszkdzrendszerének felhasznaldsaval tdamogatja a névényvédelmi, talajvédelmi
hatosagi feladatok végrehajtasat, valamint az el6rejelzési szakterllet, a kdrosité diagnosztikai osztaly
tevékenységét;

g) Meglévé adatokilletve Uj felvételek alapjan talajtani, névényvédelmi stb. térképeket szerkeszt;

h) Kapcsolatot tart a szakteriletén a fejleszté tudomanyos szervezetekkel, egyetemekkel és egyéb intézményekkel;

érvényesitése érdekében.

Foldmdvelésiigyi lgazgatosag

2.5.1. Féldmuveléstgyi Osztaly

1. A Foldmuvelésuigyi Osztaly kodifikaciods feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi a foldmuvelésigyi

igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Foldmuveléstigyi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a) Kozremuikodik a mezdégazdasagi vizgazdalkodasi koncepciok készitésében;

b) Kozrem(kodik a kiemelt vizgazdalkodasi programok (Integralt Folyégazdalkodas, B&s-Nagymaros)
mezégazdasagi vizgazdalkodast érinté feladatok ellatasban;

¢) Osszehangolja a belvizvédekezésre kotelezett vizgazdalkodasi tarsulatok belvizvédekezési tevékenységét.

3. AFoldmuvelésiigyi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtja a foldrendezé és a foldkiadd bizottsagokrol szol6 torvény alapjan a részardny-foldkiadassal kapcsolatos
feladatokat;

b) Ellatja hegykozségek torvényességi feliigyeletét;

c) Elldtja a csalddi gazdasdgok nyilvantartasba vételét és a nyilvantartasok vezetését, valamint az integratorok
nyilvantartasanak vezetését;

d) Ellat a vis maior eseményekkel kapcsolatos egyes szakhatdségi feladatokat;
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e)

f)

Elsé fokon ellatja a tagallami allampolgarok termé&fold-tulajdonszerzési képességének bizonyitasahoz el6irt
feladatokat;
Ellatja a tisztan nemzeti forrasbdl finanszirozott tdmogatasok felhasznaldsanak ellenérzését.

4. A Foldmuvelésiigyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

Ellatjaa Mez6gazdasdgi Szakigazgatasi Hivatalt (a tovdbbiakban: MgSZH) elsédleges informacidkkal és statisztikai
adatokkal az agrardgazat terileti szint(i miikodésével kapcsolatosan (megyei, telepiilési és egyéni gazdalkodoi
szint);

Ellatjia a Megyei Teriletfejlesztési Tanacsnal, valamint a kilonbozd terileti munkabizottsagoknal a kilén
jogszabalyban foglaltak szerint jelentkezé feladatokat;

KozremUikodik az Agrarkornyezet-gazdalkodasi Informacios Rendszer (AIR) mikodtetésében;

Elldtia a nemzeti tdmogatdsi rendszer mukodtetésével Osszefliiggd feladatokat a vonatkozd jogszabdlyi
eléirdsoknak megfeleléen, aminek keretében a Vidékfejlesztési Minisztérium altal meghatarozott idépontban
jelentést ad a tamogatasok felhaszndalasardl az MgSzH részére;

Ellatja az elemi karokkal és azok biztositasaval kapcsolatos allami tamogatasok mukodtetésével 6sszefliggd
feladatokat;

Koordinalja falugazdaszi tevékenység ellatasat;

Koordindlja az 6stermeldk nyilvéntartasba vételének feladatait;

Adatot szolgaltat az MgSzH részére a megyei kormdnyhivatalok éstermeléket nyilvantarté adatbazisa alapjan;
Ertesiti az 4llami az adéhatdsagot az 8stermeldi igazolvany elvesztésérél, megsemmisiilésérél, megtalalasardl;
Igazolja a gézolaj jovedéki add visszaigénylés feltételeinek fennallasat;

Elldtia a nemzeti hataskorben nyujtott, jogszabdlyban meghatdrozott tdmogatasok tekintetében a
birtok-0sszevonasi célu féldvasarlasi tamogatas elsé foku feladatait;

Ellatja az egyéb jogszabalyokban eléirt feladatait.

2.5.2. Vadaszati és Haldszati Osztaly
1. A Vadaszati és Haldszati Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

1.1. Az els6foku vadaszati hatdsagi hataskorben:

1.1.1. Elldtja a vadaszteriletekre kotdtt haszonbérleti szerzédés jovahagyasat;

1.1.2. Elldtja a vadaszteriletek és a vaddszatra jogosultak nyilvantartasba vételét;

1.1.3. Dont a vadaszteriilet hatardnak megallapitasardl;

1.1.4. DOnt a vadaszterilet legkisebb mértékétél valé eltérésrol;

1.1.5. Engedélyt ad ki vadasparkban torténd eseti vadaszathoz, illetve vaddiszné vadaskertbe torténé
kihelyezéséhez vadaszathoz;

1.1.6. Vezeti a vadaszterlletek és a foldtulajdonosok vadaszati kozosségek képviseldinek nyilvantartasat;

1.1.7. Megteszi a vadaszati jog kényszerhasznositdsaval kapcsolatos intézkedéseket;

1.1.8. Foldteriletet vadaszteriilet hatdranak megallapitasanal figyelembe veheté foldteriletté mindsit;

1.1.9. Hatéséagi vadaszatot rendel el;

1.1.10. Engedélyezi az eml&sok kotorékainak és egyéb zart buvohelyének fiistképzéssel torténd zavarasat, illetve
elgazositasat;

1.1.11. Engedélyt ad ki apré-vadtenyésztési tevékenység folytatasahoz és aprovad zarttéri tartasahoz;

1.1.12. Az idényt meghatarozott teriileteken meghosszabbitja, illetve megroviditi;

1.1.13. Idényen bellil bizonyos fajra korlatozast, tiltast irhat el6;

1.1.14.Vadvédelmi, illetve dllomanyszabalyozasi célbdl engedélyezi a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
szelektiv méreg alkalmazasat;

1.1.15. Engedélyezi a vad vadaszteriletek kozotti szallitasat, illetve a vad vadaszterlletre torténd kiengedését;
1.1.16. Tilalmi id6ben vadaszatot engedélyezhet, rendelhet el;

1.1.17. A vadaszati jog gyakorldséval, hasznositasédval Osszefliggésben statisztikai adatokat gydjt, illetve
szolgaltat;

1.1.18. Meghatérozza a vadaszati kiméleti teriiletet;

1.1.19. Kiméleti teriileten vadaszatot engedélyezhet;

1.1.20. A vadgazdalkodasi izemtervet, illetve annak médositasat jévahagyja;

1.1.21. Az éves vadgazdalkodasi tervet, annak modositasat jovahagyja, illetve attél a tiz szazalékot meghaladé
mértéki eltérést engedélyezi;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam 3061

1.1.22. A hatdsdgi eskit kiveszi a hivatdsos vadaszoktdl, illetve a hivatdsos vadaszt nyilvantartasba veszi;

1.1.23. Kiadja, illetve bevonhatja a szolgalati igazolvanyt, jelvényt és hitelesitett szolgélati naplét a hivatasos
vaddszoknak és arrél nyilvantartast vezet;

1.1.24. Kiadja a vadkiséré jegyet és aprévad gyUjtdigazolast a vaddszatra jogosultaknak, nyilvantartast vezet a
jegyek és igazoldsok kiadasardl, illetve ellenérzi a vadkisérd jegy tételes elszdmoldasat, valamint a jogosultnal 1évé
fel nem hasznalt vadkisérd jegyek hatalyat meghosszabbitja;

1.1.25. Ellendrzi a vadaszati napld vezetését, és hitelesiti a vadaszati naplot;

1.1.26. Vadaszati engedélyt ad ki;

1.1.27. Engedélyt ad ki fényszordval vald éjszakai vadaszathoz vaddiszno és roka vadaszata esetén;

1.1.28. Elvégzi a trofeabiralatot, arrdl hatdsagi bizonyitvanyt ad ki;

1.1.29. Elrendeli a vadkar-elharitasi célt hatésagi vadéaszatot;

1.1.30. Kiszabja a vadgazdalkodasi birsdgot és vadvédelmi birsdgot;

1.1.31. Vadészjegyet és vadaszati engedélyt visszavonhat;

1.1.32. Osszedllitja és kdzzéteszi a vadkarszakérték névsorat;

1.1.33. Ellendrzi az egyéni és tarsas vaddaszatokat;

1.1.34. Elrendeli az allomanyszabdlyozé vadaszatot;

1.1.35. Osszesiti a vadgazdalkodasi jelentést, vadallomanybecslést, feldolgozza a vadelhullas adatait, és errél az
MgSzH-nak adatot szolgaltat;

1.1.36. Nyilvantartast vezet a szakértdi tevékenység végzésére jogosult személyekrdl, a vadgazdalkodasi
tervezésre jogosult személyekrdl;

1.1.37. Ellatja a teruleti vadgazdalkodasi tanacs miikodésével kapcsolatos feladatokat;

1.1.38. Ellenérzi a vad és vadhus kereskedelmi felvasarlojat;

1.1.39. El6zetes engedélyt ad ki altatd-, bénitélovedékes fegyver hasznélatéra;

1.1.40. Részt vesz a vadaszvizsga megszervezésében;

1.1.41. Ellatja a vadgazdalkodasi tamogatasokkal kapcsolatos tamogatasi jogszabalyban eldirt feladatokat;

. Elséfoku halaszati hataskor tekintetében:

1.2.1. Tarsult haldszati jogosultak képvisel&jét nyilvantartasba veszi, szamara hatdsagi igazoldst ad ki;

1.2.2. Nyilvantartést vezet, a jogosultakrdl és a halaszati vizteriletekrél;

1.2.3. A vizterlleteket haldszati vizteriletté nyilvanitja;

1.2.4. Haszonbérleti szerzédésekrdl nyilvantartast vezet;

1.2.5. Kiadja és nyilvantartja az allami haldsz- és horgdszjegyeket, valamint meghosszabbitja az dllami horgaszjegy
érvényességét;

1.2.6. Visszavonja, illetve visszatartja az dllami halasz- és horgdszjegyet;

1.2.7. Megszervezi a halaszvizsgahoz sziikséges tanfolyamot és a halaszvizsgat;

1.2.8. Kijeldli a horgdszvizsgat lebonyolité szervezetet;

1.2.9. Felmentést ad az elektromos haldszat tilalma aldl;

1.2.10. Szakhatésagi hozzajarulast ad a védett természeti teriileteken valé elektromos halaszathoz;

1.2.11. Nyilvantartast vezet a mindsitési Gzembe helyezési vizsgaval rendelkezé és évente elektromos
érintésvédelmi vizsgdn dtesett elektromos eszkdzokrdl és halaszgépekrdl;

1.2.12. Nyilvantartasba veszi a haldszati szakirdnyu végzettséggel rendelkezé jogosultat;

1.2.13. Ellendrzi a haltelepitést;

1.2.14. Jévdhagyja vagy médositja a halgazdélkodasi tervet;

1.2.15. Bekéri a haldszatra jogosultak éves jelentéseit és tovabbitja az Adattarnak;

1.2.16. Vizsgaztatja és felesketi a haléroket;

1.2.17. Nyilvantartast vezet a haldszati 6rokrol, ket szolgélati igazolvéannyal és napléval ellatja;

1.2.18. Ellatja a hal6érok feltgyeletét;

1.2.19. Regisztralja a halpusztuldssal kapcsolatos bejelentéseket, felszélitja a jogosultakat a sziikséges teendék
elldtasara, a jogosult koltségére a teenddket el is végeztetheti;

1.2.20. Felmentést adhat a tilalmak és korlatozasok végrehajtasa aldl;

1.2.21. Atilalmi idét meghosszabbithatja, megroviditheti, korldtozhatja a halak kifogasat és a méretkorlatozas aldl
felmentést adhat;

1.2.22. A jogszabalyindl szigoribb méretkorlatozast vezethet be;

1.2.23. A horgaszverseny id6tartamara a mennyiségi korldtozas alél felmentést adhat;
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1.2.24. Kiméleti terileteket jeldlhet ki;

1.2.25. Gondoskodik a haldszati jog gyakorlasaval, vagy hasznositasaval 0sszefliggé adatok bekérésérdl és az
Orszagos Halaszati Adattarnak valé adatszolgaltatasrol;

1.2.26. A halaszati vizterlleten és a vizparton szemlét tarthat, a haldszatra jogosult irataiba betekinthet;

1.2.27. A haldllomanyt veszélyeztetd tevékenység abbahagyésara szdlit fel és a haltetem elszallitasat ellen6rzi, és a
kifogott halat, valamint a kifogas eszkozét visszatarthatja;

1.2.28. Jogszabalysértés esetén eljar, vagy eljarast kezdeményez;

1.2.29. Kiveti a halgazdalkodasi birsagot;

1.2.30. Kiveti a halvédelmi birsagot;

1.2.31. A halaszati vizterlleten a halak etetését korlatozhatja vagy megtilthatja;

1.2.32. Engedélyezi halfajok kulféldrél szarmazé egyede és ennek tovdbbtenyésztésébdl szarmazd utdda
telepitését;

1.2.33. Tobbségi dllami tulajdonu vizteriileten a tulajdonosok képvisel6jét megnevezi;

1.2.34. Ellatja az allami tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat;

1.2.35. Jogszabalysértés esetén eljar vagy eljarast kezdeményez;

1.2.36. Az dllami horgaszvizsga bevételeivel elszamol;

1.2.37. A kiadott allami haldsz-horgaszjegyekkel, és azok bevételével elszamol.

2. A Vadaszati és Halaszati Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

A Magyar Allam halaszati jogénak hasznositasara palyazatot ir ki és gondoskodik annak meghirdetésérél;
Ellatja a mez&6ri/hegyéri szolgalat mikodtetésével kapcsolatos hatdsagi és igazgatasi feladatokat.

2.6. Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatésag
2.6.1. Az igazgato

a)
b)

Kerileti hivatalokat és azokon belil kirendeltségeket miikodtet;

Megéllapitja a hat6sagi allatorvos, allat-egészséguigyi, élelmiszerlanc-biztonsagi, minéség-ellendrzési, boraszati,
a tenyésztési hatdsagi, az 6koldgiai gazdalkodast felligyeld, illetve a takarmany-ellenérzési feladatokat ellatd
felligyeld és a jogosult allatorvos m(ikodési teriiletét és feladatait;

Az osztalyvezetOk és hatdsagi-, kerileti féallatorvosok utjan irdnyitja és ellendrzi a hatdsagi allatorvosok,
allat-egészségligyi, élelmiszer-biztonsagi, minéség-ellendrzési, illetve takarmany-ellenérzési feladatokat ellato
feltgyelék, és jogosult dllatorvosok feladatainak ellatasat;

Kijeloli a hatésagi allatorvos székhelyét, miikodési terliletét és meghatérozza feladatait;

Kiadja a jogosult dllatorvosi tevékenység végzésére sz6l6 engedélyt, valamint meghatarozza a jogosult allatorvos
mukodési terlletét és feladatait;

Az igazgatdsdag feladatainak ellatasara siirgdsségi elérhetbségi szolgalatot szervez;

Elrendeli:

ga) a jarvanyveszély esetén sziikséges jarvanyugyi intézkedéseket, tovabba a kozcélu igénybevételt;

gb) az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvanyligyi
szempontbdl szigorubb intézkedést igényld, tovabba a bejelentési kotelezettség ald tartozd allatbetegség
megelézése, felderitése és felszamolasa soran keletkezett allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok,
eszkozok artalmatlanna tételét és meghatarozza annak médjat;

gc) az allat-egészséguigyi programok végrehajtasat;

Gondoskodik a jogszabdlyokban meghatérozott nyilvantartasok vezetésérél;

Ellendrzi torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

Az orszagos fééllatorvos rendelkezéseivel 6sszhangban gondoskodik a megdfigyelési korzet kialakitasarol, a
vakcinadzasrol, a gydgykezelésrdl, a magan-allatorvosok kdzcéll igénybevételérdl, az élelmiszerlancrél és hatésagi
felligyeletérdl sz16 2008. évi XLVI. térvény szerinti intézkedések végrehajtasarol;

Gondoskodik az orszagos féallatorvos jarvanyligyi, vagy mas kiemelt jelent6ségli okbdl azonnali intézkedést
igénylé esetben kiadott utasitasainak végrehajtasarol;

Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc-esemény esetében;

Sziikség esetén gondoskodik a hatésagi allatorvos uUtjan az éllat-egészségligyi szolgaltatasok végzésérdl;
Kapcsolatot tart a megye teriiletén 1évé telepiilési dnkormanyzattal, a Magyar Allatorvosi Kamara teriileti
szerveivel, mas tarshatdésagokkal, valamint a civil szervezetekkel.
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2.6.2. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly
1. Elelmiszerbiztonsagi és Mindség-ellenérzési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan

véleményezi az élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi igazgatast érinté jogszabalytervezeteket.
2. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)
e)

f)

Szakterlilete vonatkozédsaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szakterlilete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi az 6koldgiai gazdalkodassal eléallitott és a genetikailag mddositott élelmiszerekkel és takarmanyokkal
kapcsolatos feladatok ellatasat, fogadja az ezzel kapcsolatos jelentéseket;

Kozremikodik az élelmiszerlanc-esemény kezelé kozpont felallitasaban;

Elelmiszer-fert6zés és -mérgezés esetén kolcsdnds téjékoztatds mellett egyiittmikddik az egészségiigyi
allamigazgatasi szervvel;

Osszefogja az agrar- és vidékfejlesztéssel kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasat.

3. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Ellendrzi az élelmiszer-, az élelmiszerlanc-, illetve a takarmanybiztonsagi, -minéségi, éllat-egészségligyi
rendelkezések megtartasat;

Ellendrzi az élelmiszer-el6allitd, -eloszto, és -forgalmazo Iétesitmény harmadik orszagba irdnyuld exportra vald
alkalmassagat, a nemzetkozi el6irasoknak megfelelen;

Feladat- és hataskorével Osszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellen6rzési, géntechnoldgiai,
takarmany-ellendrzési, szabdlysértési, helyszini birsagot szabhat ki;

Ellen6rzi az okoldgiai jeldlés haszndlatanak jogszerlségét a gazdasagi szereplénél az elddllitds, termelés,
feldolgozés és forgalomba hozatal soran;

Szakteriletén elldtja a mez6gazdasagi termékek és élelmiszerek dkoldgiai gazdalkodasi kdvetelmények szerinti
eléallitadsanak, forgalmazasanak, jelolésének ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, és a vonatkozé jogszabalyok
megsértése esetén dontést hoz;

Nyilvantartast vezet:

3.6.1. az élelmiszer- és a takarmany-vallalkozasokrdl;

3.6.2. élelmiszer-biztonsagi felligyelet ala tartozé helyekrél;

3.6.3. a takarmanyozasi hatosagi felligyelet ala tartozé helyekrél;

3.6.4. a gomba-szakellen6rokrél.

Boraszati igazgatasi jogkorben eljarva:

3.7.1. elldtja a must, bor, borparlat és egyéb borgazdasagi termékek eldallitasdval, kezelésével kapcsolatos terileti
allami és hatosagi feladatokat, igy kiilonosen ellenérzi

3.7.1.1. a bordaszati termékek szdrmazasat, eredetét (térfogat, csomagolas és jelolés), a telephely, pince, lizem,
raktar, kiméré m(ikodésének jogszerliségét, tovabba a jarm( rakomanyat és a tarolas korilményeit;

3.7.1.2. a kiegészitd, segéd- és adalékanyagok hasznalatat;

3.7.1.3. a boraszati termékek csomagolasa soran felhasznalt csomagoléanyagok megfelelségét;

3.7.1.4. a gyartastechnoldgia muszaki feltételeit;

3.7.1.5. a pincekdnyv szakmai tartalmat (az ellenérzés eredményét a pincekdnyvbe is be kell jegyezni);

3.7.1.6. a jogszabdlyban meghatarozott eljarasok boraszati alkalmazasat;

3.7.1.7. a szérmazasi bizonyitvanyok valésagtartalmat.

3.7.2. ellatja a sz6l6termesztésrél és borgazdalkodasrol szol6 torvény hatalya ala tartozd termékek eldallitasat,
kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is) és forgalomba hozasat végzé lUzemek mikodésének
engedélyezésével kapcsolatos ellenérzési feladatokat;

3.7.3. elvégzi a forgalombahozatali eljarasban az 500 hl feletti bortételeknél a hatésagi mintavételt;

3.7.4. a pincékben és a kereskedelemben - az ellenérzési tervnek megfeleléen - rendszeresen mintat vesz
laboratériumi azonositas céljéra;

3.7.5. elldtja a magantarolasi, leparlasi, a muststritménnyel valé mustjavitasi tdmogatasi intézkedésekhez,
valamint a forgalombahozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabalyban elirt szakmai ellenérzési
feladatokat;

3.7.6. kiszabja a helyszini és a minéségvédelmi birsdgot, valamint jogkdvetkezményt alkalmaz.
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3.8. Engedélyezi:

3.8.1. az dllati eredetl élelmiszerek kilonleges higiéniai szabdlyainak megallapitdsarol szold, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2004. aprilis 29-i 853/2004/EK rendelete 4. cikkének (2) bekezdése alapjan engedélykoteles
élelmiszer-véllalkozas mikodését;

3.8.2. a takarmany-el8allit6 és takarmanyt forgalomba hozd létesitményeket;

3.8.3. a lejart etethetdséqi, felhasznalhatosagi, illetve minéség-megérzési idejli takarméany forgalomba hozatalat,
valamint a minéségében karosult takarmany felhasznalasat;

3.8.4. az élelmiszert el6allitd Gizemekbdl szarmazd, takarmanyként felhasznalhatd melléktermékek kezelését,
felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat.

3.9. Nyilvantartast vezet az engedélyezési kotelezettség ala nem tartozo élelmiszer-vallalkozésokrdl;

3.10. Nyilvantartast vezet az egyéb, szakterlletéhez kapcsold - jogszabdlyokban meghatarozott — adatokrél;

3.11. Nyomonkovetési ellendrzéseket szervez az élelmiszerlancban.

4. Elelmiszerbiztonsagi és Minéség-ellenérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc esemény esetében;

b) Eurdpai Unid élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors vészjelzd rendszerén keresztiil Magyarorszagra
érkezé bejelentés alapjan, tovdbba a Magyarorszdgon észlelt veszély esetén megteszi a szlkséges
intézkedéseket;

c) Elldtja az egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznalataval és mikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

d) Ellendrzési az ivoviz minéségu viz biztositasat, az élelmiszeripari vallalkozasok vizellaté rendszereit, illetve a sajat
kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozasok onellenérzé vizvizsgalati programjanak teljesitését az altala feltigyelt
élelmiszeripari-vallalkozasoknal;

e) Hatdsagi vizmindség-ellenérzd vizsgélatot végez;

f)  Elelmiszeripari-véllalkozasok esetén tajékoztatja az engedély kiadasara illetékes és hataskorrel rendelkezé
kornyezetvédelmi és vizligyi felligyel6séget, amennyiben az intézkedések a vizjogi engedélyezési kotelezettség
ald tartozo vizellatd rendszereket érintik;

g) Az élelmiszer-vallalkozasoknal felhaszndlt vizre vonatkozéan barmely olyan vizminéségi jellemzd vizsgalatat is
elrendelheti, amelyrdl feltételezhet6, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentracidban van jelen az
ivévizben, amely egészségiigyi szempontbdl kockazatot jelenthet;

h) Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tijékoztatja az illetékes népegészségiigyi szervet azokrdl a vizminéségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdzattal vannak 6sszefliggésben;

i) Ertékeli a sajat kutas vizellatasu élelmiszer-véllalkozasok negyedéves vizvizsgalati eredményeit, azokrol
nyilvéntartast készit és jelentés kiild az MgSzH részére;

j)  Elrendeli az élelmiszer-vallalkozas részére a sziikséges vizminbség-javitd intézkedéseket;

k) Megtilthatja vagy korldtozhatja az egészségre veszélyt jelentd ivoviz élelmiszer-vallalkozédsokndl torténé
felhasznélasat;

I)  Asajat kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozasok esetében mintavételi pontra egyedi hatarértéket szabhat meg;

m) Azigazgatd rendelkezése alapjan kozrem(ikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

2.6.3. Jarvanylgyi és Allatvédelmi Osztaly

1. Jarvanyiigyi és Allatvédelmi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében:

a) Megkeresés alapjan véleményezi az élelmiszerlanc-biztonsdg és dllategészségligyi igazgatast érintd
jogszabalytervezeteket;

b) Megkeresés alapjan véleményezi az dllategészségligyi és allatvédelmi igazgatast érintd jogszabalytervezeteket.

2. Jarvanyiigyi és Allatvédelmi Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a) Szakterllete vonatkozésaban szervezi és irdnyitja a kerlleti hivatalok mikodését;

b) Szakterilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja az élelmiszerlanc-feligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

c) Szervezi a Tenyészet Informdciés Rendszerrel (TIR), Baromfi Informaciés Rendszerrel (BIR), valamint egyes
allatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi és Azonositasi Rendszerével (ENAR) kapcsolatos egyes feladatok
ellatasat;

d) Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez kapcsolddo éllat-egészségligyi feladatok
teruleti elldtasat;
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e)

i)

Szervezi az éllatbetegségek megel6zését, felderitését és felszamolasat, tovabba a nagy nemzetgazdasagi kart
okozo6 vagy kozegészségligyi szempontbdl veszélyes allatbetegségek felszamolasara allami pénzeszkdzokkel
tamogatott mentesitési programok végrehajtasat;

Emberrdl dllatra vagy allatrél emberre terjedé betegségek fellépése, illetve gyanuja esetén kdlcsonos tajékoztatas
mellett egytttmUkodik az egészségugyi dllamigazgatasi szervvel;

Szervezi a mezégazdasagi haszonallat-tartassal, dllatszallitassal (kiilondsen a pihentet6 dllomasokkal, eteté-itatd
allomasokkal), vagassal, ledléssel kapcsolatos allatvédelmi ellenérzéseket;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellendrzéséhez kapcsolodoé allatvédelmi feladatok terileti
ellatasat;

3. Jarvanyligyi és Allatvédelmi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
3.8.
3.9.

3.10.
3.1
3.12.
3.13.
3.14.

El6késziti a jarvanyveszély esetén a sziikséges hatosagi intézkedések elrendelését, beleértve a magan allatorvos
és gazdalkodo szervezet kdzcélu igénybevételét is, tovabba az allat-egészségiigyi szempontbdl kilén eljarast
igénylé allati hulladék, anyag, eszkoz artalmatlanna tételét, és gondoskodik a tarshatésagok tajékoztatasardl;
El6késziti a dontést a kdrtalanitasrol 6tmillié forintot meghaladé kar esetében;
El6késziti a jogszabalyokban eléirt llat-egészséguigyi akciok (kotelezd véddoltasok, diagnosztikai vizsgalatok,
parazitézisok elleni védekezés stb.) elrendelését;
El6késziti az engedélyt:
3.4.1. a gyepmesteri, illetve ebrendészeti tevékenység végzése;
3.4.2. az 4llat-egészségligyi szolgaltatd létesitmények, az éleimiszerlancrol és hatdsagi felligyeletérdl sz6l6 2008.
évi XLVI. torvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban meghatarozott faju és létszamu éllatot tarté gazdasag,
allatrakodo, gy(jtéallomas, kereskedéi telep, eteté-itatéd dllomas, pihentet adllomas, allati eredetd melléktermék
kezelését, szallitasat végz6 vallalkozas mlkodése;
3.4.3. az allatgydgyaszati készitményekkel, illetve azok hatdanyagaival végzett kereskedelmi tevékenység
esetében.
Nyilvantartast vezet:
3.5.1. az allatorvosokrol;
3.5.2. allattartokrol, dllattarto tenyészetekrdl, dllatkereskeddkrél;
3.5.3. a kozuti élééllat-szallitdsra engedélyezett gépjarmlvezetdkrdl, az allatkisérékrél, allatszallitokrol,
allatszéllitmanyozokrol;
3.5.4. az dllat-egészséguligyi feliigyelet ala tartozo helyekrdl;
3.5.5. az dllat-egészséguigyi szolgaltato létesitményekrél;
3.5.6. a kozuti éléallat-szallitdsra engedélyezett gépjarmdvekrol;
3.5.7. az egyedi azonositasu allatokrdl.
Feladat- és hatdskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-feliigyeleti, élelmiszer-ellenérzési, takarmany-ellendrzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki;
El6késziti az allatvédelmi intézkedések elrendelését;
Kivizsgalja, kivizsgéltatja az llatvédelmi targyu bejelentéseket;
Ellendrzi az allatok védelmérdl és kiméletérdl szl torvényben foglaltak betartasat;
Ellenérzi az allatkisérletek végzését;
Feladat- és hataskorével 6sszhangban allatvédelmi, dllattenyésztési, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki;
Ellatja a tenyésztési hatdsagi és igazgatasi feladatokat;
Kozrem(ikddik az allatkinzasok kivizsgalasaban;
Elséfoku allattenyésztési hatdsdgi, szakhatosagi és igazgatasi feladatkorében:
3.14.1. engedélyezi és felligyeli a tenyészallat-kiallitast, -arverést az elismert tenyésztd szervezet, tobb faj, illetve
fajta egylttes részvétele esetén az elismert tenyészté egyesiletek (szovetségek) altal létrehozott szovetség
hozzéjaruldsa alapjan, a vonatkozé éllat-egészségligyi, kozegészségligyi és egyéb eldirdsok megtartasaval;
3.14.2. engedélyezi a mesterséges termékenyité allomas, valamint a spermatarolé kézpont lizemeltetését, az
embridatilteté allomds lizemeltetését, valamint a baromfi- és halkelteté allomds, valamint méhanyanevel6
telep lizemeltetését;
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3.14.3. ellendrzi az apaallatok tenyésztési engedélyeit, a szaporité anyagok el6irt megjelolését, forgalmazasat és
felhasznalasat, valamint a mesterséges termékenyit6- és az embrio atiltetd dllomasokon hasznalt apaallatok
idevonatkozo6 engedélyét.

4., Jarvanyiigyi és Allatvédelmi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

4.1.

4.2.

4.3.
44.

4.5.
4.6.

4.7.
4.8.
4.9.

Meghatdrozza az idegen allomanybdl szdrmazo allatok éllat-egészségligyi megfigyelési célu elkiilonitésének
modjat és idejét;

Jarvanyos dllatbetegségek elleni védekezéshez szilkséges teriileti készenléti tervet készit, tovabba gondoskodik a
jarvanyos éllatbetegség megel6zéséhez, illetve felszamolasahoz sziikséges ingyenes olto- és kérjelz6 anyagokrdl,
a jarvanyok megel6zéséhez és elfojtasahoz szlikséges miuszaki, technikai feltételek, védofelszerelések
biztositasardl, valamint folyamatos karbantartasarol és cseréjérdl;

Az igazgaté rendelkezése alapjan kézremUikodik mas osztély feladatainak ellatasédban;

Nyilvantartast vezet:

4.4.1. az allatkisérlet végzésére jogosultakrol;

4.4.2.aveszélyes ebekrél és a veszélyessé mindsitett ebek jogszabdlyban meghatarozott adatairél;

4.4.3. tovabba az egyéb, szakteriiletéhez kapcsolé - jogszabdlyokban meghatarozott — adatokrol.

Ellendrzi az allatvédelemrdl sz616 torvényben elirtak betartasat;

El6késziti az engedélyt:

4.6.1. az allatkisérlet végzése;

4.6.2. a kisérleti célu allat tenyésztése (szaporitasa), tartasa, szallitasa, valamint forgalomba hozatala

esetében.

Engedélyeztetési eljarasban szakhatosagi allasfoglalast ad ki az allatmenhely, panzio, allatkert létesitéséhez;

Az éllatszallitasi tevékenység végzéséhez dllatvédelmi szempontok alapjén szallitmanyozdéi engedélyt ad ki;
Tenyésztési hatdskorében eljarva:

4.9.1. ellenérzi tenyészallatok behozataldt;

4.9.2. ellenérzi a torvény altal el6irt adatszolgéltatasi kbtelezettségek betartasat;

4.9.3. ellendrzi a terlletén a tenyésztésszervezésben kdzrem(ikodé szolgdltatd szervezetek és szakemberek
(teljesitményvizsgdlok, ultrahangvizsgélatot végzék, juhtenyésztési instruktorok stb.) tevékenységét;

4.9.4. hitelesiti a torzskdnyvi adatokat;

4.9.5. eljar szabalytalan torzskonyvezési esetek észlelése esetén;

4.9.6.az Allattenyésztési Ellenérzési és Fellilvizsgalati Szabalyzat szerint elvégzi a térzstenyészeti ellenbrzéseket, a
tenyészté szervezetek szemléjét, vagy részt vesz ezeken, valamint szarvasmarha, sertés, juh, kecske, baromfi,
kisallat fajokban, illetve fajtakban részt vesz az elismert tenyészt6é szervezetek tagiizemeiben az éves - vagy
szabdlyzatban rendszeresitett mas id6kozzel végzett - ellendrzésekben, ellatja ezek jegyz6konyvi
dokumentaldsat; az év végén osszefoglald jelentést készit terlletérél az MgSzH részére;

4.9.7. az Allattenyésztési Ellendrzési és Feliilvizsgalati Szabélyzat szerint részt vesz a teljesitményvizsgalatokon és
hitelesiti az eredményeiket;

4.9.8. részt vesz a palyazatok teljesitésének ellenérzési munkaiban;

4.9.9. kdzrem(kodik az unids és nemzeti tdmogatasok jogosultsaganak ellenérzésében;

4.9.10. az Allattenyésztési Ellenérzési és Feliilvizsgalati Szabalyzat szerint ellenérzi a teriileti teljesitményvizsgalati

4.10. Azigazgato rendelkezése alapjan kozremUkodik més osztély feladatainak ellatdsdban.

2.6.4. Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok

1. A Keriileti Allategészségligyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a keriileti féallatorvos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti a keriileti hivatalt, irdnyitja és ellenérzi a kerileti hivatal és a kirendeltségek tevékenységét;

A kerlleti hivatalhoz tartozd kirendeltséget a kirendeltségvezetd hatdsagi féallatorvoson (a tovabbiakban:
kirendeltségvezetdn) keresztiil vezeti;

Gyakorolja kiadmanyozasi jogkdrét, a kerlileti hivatal feladatkéréhez kapcsolodé hatdskoroket;

Atruhazhatja egyes hataskdreinek gyakorlasat a keriileti hivatalhoz beosztott kormanytisztviselére;
Folyamatosan elemzi a feladatok végrehajtasaval kapcsolatos szakmai, gazdasagi informacidkat;

Irdnyitja a kerllet illetékességi teriiletén miikodd jogosult allatorvost, a kertleti hivatalhoz beosztott
kormanytisztvisel6t, a kirendeltségvezetdt és a kirendeltségen dolgozokat;
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9)

Meghatarozza a kerdleti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen
dolgozdk feladatait, ellenérzi azok teljesitését, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a szabadsdg kiadasa, illetve a magancélu eltdvozas tekintetében;

Beszamoltatja a kertlet illetékességi terlletén mkodd jogosult allatorvost, a kerlleti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6t, kormdnyzati ligykezel6t és egyéb dolgozdkat, a kirendeltségvezetét és a kirendeltségen
dolgozdkat a szervezeti egységnél végzett munkakrol, gondoskodik a hivatali fegyelem megtartasardl;
Statisztikai és egyéb adatok felhasznaldsaval és elemzésével segiti és el6késziti a megyei igazgato féallatorvos
dontéshozatalat, elkésziti az ehhez sziikséges jelentéseket, végrehajtja a dontéseket és tajékoztatast ad azok
végrehajtasarol;

Javaslatot tesz az irdnyitasa ala tartozé dolgozok feladataira, munkakorére, és el6késziti azok munkakori leirasat;
Irdnyitja és ellenérzi a jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozokben és a belsd szabélyzatokban
foglaltak érvényesiilését a keriileti hivatal és a hozza tartozé kirendeltségek munkajaban;

Kialakitja a kerilet belsé munkarendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

Szakmai értekezleteket hiv Ossze az iranyitasa ala tartozo tevékenységi korben felmeriilt fontosabb feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a kerlilet munkajanak irdnyitasa
céljabol;

Javaslatot tesz a megyei igazgaté fééllatorvosnak a felligyelete ala tartozo szakterilettel kapcsolatos fejlesztési
elképzelések, programok, illetve koncepcidk részletes kidolgozéasara, azok megvalositasara;

A nemzeti ellenérzési tervben foglaltakkal 6sszhangban személyre széldan, irasban megallapitja a kerileti
hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel§, kormanyzati Ugykezel6, a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen
dolgozdk ellendrzési, mintavételi feladatait;

Figyelemmel kiséri és szervezi a kerileti hivatal feladatainak végrehajtasat;

Javaslatot tesz a képzésen valé részvételre;

Javaslatot tesz a megyei igazgat6 féallatorvosnak a kertileti hivatalhoz beosztott kormanytisztvisel6, kormanyzati
ligykezel6 és egyéb dolgozo a kirendeltségvezetd és a kirendeltségen dolgozok kitlintetésére és jutalmazasara;
Ellatja felelésségi korében a vezetdi és folyamatba épitett ellenérzési feladatokat;

Gondoskodik a kdzigazgatasi hatdsdgi eljaras tekintetében az eljaras lefolytatasanak és a dontés el6készitésének
jogszer(iségérdl;

Biztositia a szolgdlati Ut betartdsdval az egylttmlkodést az MgSzH Igazgatésdgaival, mdas megyék
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatésagaival a delegélt és kdzremiikddsi feladatokban
érintett szervekkel és mas szakigazgatdsi intézményekkel, illetve szervekkel;

Teljesiti az egyes feladatokhoz kapcsolédé nyilvantartasi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségeket;

Felel6s:

wa) az OAIR alrendszereinek folyamatos feltéltéséért,

wb) a TRACES rendszer feltoltéséért,

wc) a keriilet illetékességi teriiletén m(kédsé jogosult dllatorvos, a kerileti hivatalhoz beosztott
kormdnytisztvisel6, kormanyzati igykezel6 és egyéb dolgozd, a kirendeltségvezeté és a kirendeltségen dolgozok
altal készitett jelentések Gsszesitéséért, adattartalmaért és azok megyei igazgato fééllatorvos felé torténd
tovabbitdsaért,

wd) a kerllet éves ellenérzési tervében foglaltak betartasaért,

we) a kertlet éves ellenérzési jelentésének elkészittetéséért,

wf) a megfeleld6 moddon tortént nyilvantartdsi, ellendrzési, elszamolasi, jelentési, adminisztrativ
kotelezettségekért.

2. A Kerlileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok szakmai feladataik tekintetében:

2.1.

2.2.
2.3.
24.

Megvizsgdéljak az éllat szallitdssdnak megkezdése el6tt a szarmazasi hely allatdlloményat, a szallitandé éllatokat, a
szallitdeszkozt, igazoljdk az allat dllat-egészségligyi forgalomképességét és kidllitjdk a szallitdshoz sziikséges
okiratot;

Igazoljak az allatdllomany betegségektdl, ferté6zésektél valé mentességét;

Kiallitjdk az aru nemzetkozi kereskedelméhez sziikséges éllat-egészségligyi bizonyitvanyt, egyéb okiratot;

Részt vesznek az dllatok azonositési és nyilvantartasi rendszerének kialakitdsdban és mikodtetésében, valamint
elldtjak az allatok azonositasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat, részt vesznek az
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

allatgydgyaszati készitmények eléallitasanak, forgalomba hozataldnak, orszdgba torténd behozataldanak
ellenérzésében;

Ellatjdk egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznalataval és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

Elbirdljdk a sajat kutas vizellaté rendszert Uzemeltetd élelmiszeripari véllalkozasok dnellenérzé mintavételi terveit,
felugyelik, és figyelemmel kisérik az onellenérzé vizsgalatok adatait, negyedévente Osszesitik és megkdildik
azokat a teruleti szervnek;

Engedélyezik:

2.7.1. az etethet6ségi, felhasznalhatosagi vagy minéségmegorzési id6 lejarta utan a takarmany forgalomba
hozatalat, valamint a minéségében karosult takarmany felhasznalasat;

2.7.2. az élBallat-szallito jarmdveket, illetve ezen jarmlvek mosdasat és fert6tlenitését végzé helyeket;

2.7.3. az idegen allomanybdl szarmazé éllatok fogadésara kivalasztott elkilonitét (karantén), valamint dontenek
az allatok elkulonitésének (karanténozasanak) feltételeirdl;

2.7.4. az élelmiszert el6allitdé lizemekbdl és a kiskereskedelembél szarmazo, takarmanyként felhasznalhato
melléktermékek kezelését, felhasznélasat, tovabbi feldolgozasat eseti engedély esetén;

2.7.5. kiilon jogszabaly szerint bizonyos élelmiszerek kiskereskedelmi forgalomba hozatalat;

Ellendrzik:

2.8.1. torvényességi szempontbdl a magéanallatorvosok tevékenységét;

2.8.2. az allati eredetl melléktermék kezelését, a jarvanyiigyi szempontbdl szigoribb eljarast igénylé allati
eredetli melléktermék, anyag, eszkdz artalmatlanna tételét;

2.8.3. allat-egészségligyi és takarmanyhigiéniai szempontbdl az dllatok etetésére felhasznalandd takarmanyt, a
legel6t, az itatdvizet, az dllatok elhelyezésére szolgalo épliletet, az allattartds sordn hasznalt gépet, berendezést,
valamint alkalmazott technolégiat;

2.8.4. az dllat-egészségligyi szabalyok megtartasét, igy kilonosen az allatok egészségi éllapotét, az elbirt
dokumentaciot az allat-egészséglgyi felligyelet ald tartozé helyeken;

2.8.5. a jogszabalyban el6irt dllat-egészségligyi vizsgalatok, kezelések végrehajtasat;

2.8.6. az dllatok tenyésztésének, szaporitdsanak allat-egészségligyi kortilményeit;

2.8.7. az éllatgyogyaszati termékek kiskereskedelmi forgalomba hozataldnak korilményeit, valamint az
allatgydgyaszati készitmények felhasznélasat;

2.8.8. az dllatgyodgydszati készitmények gyakorlati kiprobalasat és hitelesitik annak vizsgélati jegyzékonyvét;
2.8.9. a gyogyszeres takarmany eléallitasat, forgalomba hozatalat és felhasznalasat;

2.8.10. a gyogyszergyartas céljara alkalmas éllati szovetek és szervek gy(ijtését;

2.8.11. az él6 dllat kereskedelmét, szallitasat, széllitdsra valod alkalmassagat, a kiséré dokumentéciot és a
szallitdeszkozt;

2.8.12. az élelmiszer-vallalkozésok tevékenységét;

2.8.13. rendszeres jelleggel az dllatjéléti, a jarvanyugyi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi
eldirdsok betartasat az élelmiszerek termelésének, eléallitasanak, feldolgozasanak, taroldsanak, szallitdsanak és
forgalomba hozataldnak barmely szakaszaban, illetve az ennek sordn kézrem(ikédd személyekre vonatkozd
egészségugyi alkalmassagi és higiénés eldirdsok betartdsat;

2.8.14. az élelmiszer-véllalkozasokndl bevezetett ,J6 Higiéniai Gyakorlatot”, a nyomon kovetési, az
élelmiszer-visszahivasi és a ,veszélyelemzés, kritikus szabdlyozasi pontok”-ra (HACCP) vonatkozé rendszerek,
valamint az élelmiszer-véllalkozasokndl felhasznélt adalék- és csomagoléanyagok, élelmiszerekkel érintkezésbe
kertilé fellletek, tovabba tisztitd- és fertStlenitészerek, fertétlenité eljardsok megfelel6ségét, beleértve arovar- és
ragcsaloirtast is;

2.8.15. a higiéniai mindsitd bizonyitvannyal rendelkezd élelmiszer-ipari gépek, berendezések altaldnos higiéniai
alkalmassagat;

2.8.16. az ivéviz min6ségU viz biztositdsat az altala felugyelt élelmiszeripari-vallalkozésoknal;

2.8.17. az élelmiszeripari vallalkozésok sajat kutas vizelldté rendszereit, illetve az 6nellenérzé vizvizsgalati
program teljesitését;

2.8.18. az emberi fogyasztasra szant allatokat és dllati eredetli melléktermékeket kiséré bizonyitvanyokat,
okiratokat, valamint az ezekre vonatkozé nyilvantartasokat és egyéb dokumentumokat;

2.8.19. a takarmanyt eléallitoknal, taroldknal, felhasznaloknal, forgalomba hozdknal és a széllitoknal a jarvanyigyi
és takarmanyhigiéniai el6irdsok megtartdsdt, a takarmdanyok biztonsdgossdgét, Osszetételét, garantdlt



HIVATALOS ERT

ESITO ¢ 2011.évi19. szdm 3069

2.9.

beltartalmat, mikrobioldgiai allapotat, tiltott anyagoktdl valé mentességét, nemkivanatosanyag-tartalmanak
mértékét, csomagoldsanak megfelel6ségét, a takarmanyjel6lési el6irasok betartasat;

2.8.20. a takarmanyok felhasznalasat és szallitasat;

2.8.21. a takarmanyokra vonatkozé nyilvantartasokat, dokumentdcidkat és a nyomon kdvethet8séget;

2.8.22. a takarmanyok exportjat, tranzitjat és importjat;

2.8.23. a takarmany-vallalkozasi Iétesitményekben bevezetett HACCP-rendszereket;

2.8.24. a takarmany-vallalkozasi Iétesitményeket, azok miikodési engedélyében foglaltak betartasat;

2.8.25. az okoldgiai jelolés hasznalatanak jogszerliségét a gazdasagi szereplénél az el&allitas, termelés,
feldolgozas és forgalomba hozatal soran, valamint a mezégazdasagi termékek és élelmiszerek o6koldgiai
gazdalkodasi kovetelmények szerinti eléallitasat forgalmazasat, jelolését;

Probavasarlast (ideértve az interneten torténd vasarlast is) végeznek;

2.10. Nyilvantartasba veszik:

2.11.

212
2.13

2.14.

2.15.

2.16.

2.10.1. az engedélyezési kotelezettség ala nem tartozo élelmiszer-vallalkozasokat;

2.10.2. az élelmiszer-csomagoldanyag gyartokat, forgalomba hozdkat;

2.10.3. az élelmiszer-iparban felhasznalhatd fertétlenitészereket eléallitdkat;

2.10.4. az engedélyezési kotelezettség hatalya ald nem tartozé takarmény-véllalkozasi létesitményt;

2.10.5.az élelmiszerek vonatkozdsdban bejelentett, kivizsgdlt és felderitett élelmiszer-mérgezéseket és
-fertézéseket, azok okait;

2.10.6. a kistermel6t és regisztracids szammal latjak el;

Elrendelik:

2.11.1. az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt dllatok tetemei, valamint a jarvanytgyi
szempontbdl szigoribb intézkedést igénylé dllati eredetli melléktermékek, fertézott anyagok, eszkdzok
artalmatlannd tételét és meghatarozzak annak médjat;

2.11.2. az dllat-egészségligyi programok végrehajtasat;

. Dontenek a kdrtalanitasrél 6tmillié forintot meg nem halado értékig;
. Jarvanyugyi intézkedésként elrendelhetnek: elkllonitést, megfigyelési zarlatot (hatdsagi megfigyelés), forgalmi

korlatozast, helyi zarlatot, teleplilési zarlatot (véd6zdna), védbkorzet (megdfigyelési zona) létesitését, marhalevél
kezelésének tilalmat, termékenyitési tilalmat, diagnosztikai vizsgalatot és ilyen célu ledlést, kilovést, véddoltast,
gyogykezelést, elkllonitett vagy zart vagast, allatledlést (ledletés), fertézéskdzvetitd anyag, eszkdz, targy,
élelmiszer, takarmany, éllati eredeti melléktermék, allati eredet(i termék artalmatlannd tételét, fert6tlenitést,
foldterdilet, jarmd, épulet, berendezés, eszkdz és anyag igénybevételét, hasznélatét, a jarvanyigyi intézkedés
eredményes végrehajtasa érdekében gazdalkodé szervezet - igy kulonésen vagoéhid, allati eredeti
melléktermék kezelését végzd lizem — aktiv kdzremU(kddésre kotelezését, az dllattartd, az élelmiszer- vagy
takarmanyvallalkozé tevékenységének korlatozasat, felfliggesztését;

A kordbban ismeretlen betegség kdzvetlen veszélye, elé6forduldsa esetén megteszik az annak megelézéséhez,
felderitéséhez, felszdmoldsdhoz sziikséges intézkedéseket;

Megteszik a sziikséges intézkedéseket az Eurépai Unid élelmiszerekre és takarményokra vonatkozé gyors
vészjelz6 rendszerén keresztiil Magyarorszagra érkez6 bejelentés alapjan, tovabbda a Magyarorszagon észlelt
veszély esetén;

Egyéb intézkedéseket foganatositanak:

2.16.1. tevékenység végzését hatdrozott iddre, teljesen vagy részlegesen felfiggeszthetik, korlatozhatjdk, a
mikodést megtilthatjak, az Ujboli miikodést feltételhez kothetik;

2.16.2. vallalkozas, létesitmény miikddési engedélyének feltételhez kotését, modositasat, felfliggesztését,
visszavonasat kezdeményezhetik;

2.16.3. vallalkozas, Iétesitmény nyilvantartasba vételét feltételhez kothetik, hatarozott idére vagy véglegesen
megtagadhatjdk, a véllalkozast, Iétesitményt tordlhetik a nyilvantartasabdl;

2.16.4. az Ujbdli engedélyezést oktatason valé részvételhez, annak igazoldsahoz, illetve vizsgazashoz kothetik;
2.16.5. termék el6allitasat, tarolasat, szallitasat, felhasznalasat, forgalomba hozataldt, behozataldt, kivitelét,
illetékességi teruiletén valo atszallitasat feltételhez kothetik, korlatozhatjak, felfliggeszthetik, megtilthatjak;
2.16.6. elrendelhetik a termék forgalombdl valé kivonasat, visszahivasat, megsemmisitését, drtalmatlanitasat;
2.16.7. elismert hagyomanyos kiilonleges termék el&allitasat, forgalomba hozatalat megtilthatjak vagy
feltételhez kothetik;
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2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.
2.29.

2.16.8. élelmiszerrel, illetve takarmannyal érintkezésbe kerlilé anyagok, gépek, eszkozok hasznélatat
megtilthatjak;

2.16.9. szallitdeszkdz engedélyét visszavonhatjak, hasznélatat megtilthatjak;

2.16.10. élelmiszert emberi fogyasztasra alkalmatlannak mindsithetnek;

2.16.11. takarmanyt etetésre alkalmatlannak nyilvénithatnak, uj takarmany eseti engedélyét felfliggeszthetik,
Ujabb feltételhez kothetik, mddosithatjak, illetve visszavonhatjdk;

2.16.12. engedélykoteles tevékenység végzésére vonatkozé engedélyt modosithatnak, visszavonhatnak;
2.16.13. elrendelhetik eszkdz, targy, anyag zar ala vételét, artalmatlanitasat, szallitéjarmdvet visszatarthat
mindaddig, amig a szallitmanyaval kapcsolatos zaroldsi, és artalmatlanitasi eljaras be nem fejezédik, illetve
annak koltsége megfizetésre nem kertil;

2.16.14. amennyiben az adott élelmiszer, takarmany vonatkozé el&irdsoknak valé megfelelésének biztositasa
szempontjabdl az élelmiszer-, takarmanyvallalkozas eljardsat nem kielégitének itélik meg, az élelmiszer-,
takarmanyvallalkozas koltségére haladéktalanul megteszik a sziikséges intézkedéseket;

2.16.15. megtilthatjdk aru behozatalat, Magyarorszag teriletérél torténé kiszallitasat, vagy az orszag teriiletén
torténd atszallitasat;

Az élelmiszer-vallalkozasoknal végzik és fellgyelik a termékek eléallitdsanak, feldolgozasanak, tarolasanak,
szallitdsanak, forgalomba hozataldnak helyszini ellenérzését, az élelmiszerek fogyasztaséval 6sszefliggésben
fellépd ételfertézések, ételmérgezések esetén a fertézési forras, a terjedési Ut felderitését, tovabba feltarjdk a
korokoknak az élelmiszerbe jutdsat, életben maraddsat, szaporodasat elésegité higiénés, technoldgiai
szabalytalansagokat, el6segitik az artalmak leklizdését, és laboratoriumi vizsgalatokat végeztetnek;
Intézkednek a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegség (a tovabbiakban: bejelentendé llatbetegség)
megel6zése, felderitése és felszamolasa soran keletkezett éllati eredet(i melléktermék artalmatlanna tételérdl;
Felhivhatjdk az élelmiszerlanc valamennyi szerepléjét a dokumentdcios rendszer adatainak rendelkezésre
bocsétasara;

Felhivhatjak szlikség esetén azt az éleImiszer-vallalkozast, amely egy masik tagallambdl szerez be terméket vagy
ilyen termék szétosztasat végzi, hogy jelentse be a més tagallambol szarmazo éllati eredet( élelmiszerek elsé
betarolasi helyre torténd beszéllitds megtorténtét;

Figyelmeztetésben részesitik az eljards ald vont jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo
szervezetet vagy természetes személyt;

Kiszabjak az élelmiszer-ellendrzési birsagot, az élelmiszerlanc-feligyeleti birsdgot, a takarmény-ellenérzési
birsagot, a géntechnoldgiai birsagot, a helyszini birsagot, az eljarasi birsagot;

Az élelmiszer-higiéniai szakterileten:

2.23.1. megvizsgaljak a levagott allatot;

2.23.2. elvégzik, illetve feligyelik a vagdallat-vizsgalatot és — torvény végrehajtasara kiadott jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel — a kdzfogyasztasra, illetve az egyéb okbdl levagott (elejtett, kifogott, gyUjtott)
allatok husvizsgalatat;

2.23.3. elbiraljak és igazoljdk az egyes élelmiszerek feldolgozasra és emberi fogyasztasra valé alkalmassagat;
2.23.4. meghozzak az élelmiszernek emberi fogyasztasra valé alkalmassagara vonatkozo hatdsagi dontést;
Folyamatosan kapcsolatot tartanak és egyittmikodnek feladataik ellatdsa soran a telepllési
onkormaényzatokkal, egészségligyi dllamigazgatési szervvel, a tarshatésadgokkal, valamint a civil szervezetekkel;
Elelmiszer-fertézés és -mérgezés gyanudja esetén kolcsonds tajékoztatas mellett egylttmikédnek az
egészséglgyi dllamigazgatasi szervvel;

Az élelmiszer-véllalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozdan barmely olyan vizmindségi jellemzé vizsgalatat is
elrendelhetik, amelyrél feltételezhet6, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentraciéban van jelen az
ivovizben, amely egészségligyi szempontbdl kockazatot jelenthet;

Elelmiszeripari-véllalkozasok esetén tajékoztatjak az illetékes népegészségligyi szervet azokrél a vizminéségi
eltérésekrdl, illetve adatokrdl, amelyek egészségligyi kockdzattal vannak 6sszefliggésben;

Hatdsagi vizminéség-ellendrzé vizsgélatot végeznek;

Az élelmiszer-vallalkozdsok negyedéves vizvizsgalati eredményeit Osszegydjtik és tovabbitjdk az
Elelmiszerlanc-feliigyeleti Osztaly részére.
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3. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok elséfoku szakhatésagi jogkért gyakorolnak:

a)

b)

d)

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal lovas szolgaltato tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasba
vételi eljarasaban, az allat-egészségugyi, allatvédelmi kovetelményeknek valé megdfelelés és feltételei
kérdésében;

A kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi felligyel6ségnek a természetvédelmi oltalom alatt all6 vagy
nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatdlya ald tartozé veszélyes éllat tartasanak, szaporitasanak, orszagba
valé behozataldnak engedélyezésére iranyuld eljarasédban, az allat-egészségiigyi szabalyoknak valé megfelelés
kérdésében;

Allatrakod6, allatvasartér, felvasarlé hely, A&llattarté és forgalmazé hely, élelmiszer-forgalmazé hely,
takarmany-forgalmazé és -tarold hely rendeltetésii helyiséget tartalmazo épitmény épitése, ilyen rendeltetés
hatosagi engedély, hasznalatbavételi engedély, fennmaradasi engedély kiadasara irdnyulé eljarasban a nemzeti
és kozbsségi jogi élelmiszer-higiéniai kovetelményeknek, takarmanyhigiéniai és mas, a takarmanyok eléallitasara,
forgalomba hozatalara és felhasznaldsara vonatkozd kévetelményeknek, a nem emberi fogyasztasra szant allati
melléktermékekre vonatkozé egészségligyi elSirdsoknak, az allat-egészségligyi szabalyoknak és a
mez4gazdasagi haszonallatok tartasa kovetelményeinek valéd megfelelés kérdésében;

A természetvédelmi oltalom alatt nem 4ll, illetve nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatédlya ald nem
tartozd veszélyes dllat tartdsanak, szaporitdsanak, orszagba valdé behozataldnak engedélyezésére iranyuld
eljarasaban, az allat-gyogydszati és éllat-egészségligyi szabalyoknak, az éllat-egészségligyi jarvany mentesség,
valamint az allati melléktermék élelmiszerlancbol torténd kizarasa kovetelményeinek valdé megfelelés
kérdésében;

Az eb veszélyessé mindsitése irdnti eljardsdban, az llat lehetéségekhez képest jéléte biztositasa kérdésében;
Etkeztetés, nappali ellatas keretében melegétkeztetés nydjtasa és melegétkeztetést nyujtéd lakéotthon esetén,
tovabbd mas bentlakasos intézményi ellatas esetén az élelmiszer-higiénia és élelmiszer-biztonsag jogszabalyi
kovetelményeinek valé megfelelés kérdésében.

4. A Kerlileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok a falugazdasz halézat Gtjan:

a)

b)

4]
d)

Folyamatos tdjékoztatdst adnak a gazdalkodok részére a mezdgazdasagot érinté kormanyzati déntésekrol,
valamint az egyes agrartamogatasi lehetéségekrél;

Feladat- és hataskoriikben ellatjdk az egyes, mezégazdasagi tevékenységekhez kapcsol6dd, nemzeti hatdskorben
nyujtott agrartdmogatasok igazolasat, elszdmolasat és ellenbrzését;

Folyamatosan gydijtik és elemzik a terileti tapasztalatokat;

Elvégzik az agrarpiac szabdlyozésaval Osszefliggé feladataikat, kdzremilkddnek a termeldi szervezédések
megalakitdsaban, illetve azok mikddésének segitésében;

Ellatjiak a mezégazdasagi &stermeldk nyilvantartasba vételét, amelynek keretében kidllitjdk és érvényesitik,
visszavonjdak, valamint nyilvantartjdk a mez6gazdasagi 6stermeldi igazolvanyokat,

Folyamatosan figyelemmel kisérik a mez&gazdasagi termel6k altal igénybe vett, nemzeti hataskorben nyujtott
agrartdamogatasok felhasznalasat;

Részt vesznek a térségfejlesztési, vizgazdalkodasi és kdrnyezetvédelmi feladatok ellatasdban, tdjékozddnak a
telepuilési 6nkorményzat illetékes szerveivel egylttmikodve az dnkormdnyzat teriiletén l1évé mezégazdasagi
utak allapotardl, folyamatosan tajékoztatjak a telepiilési dnkorményzat jegyzdjét a term6fold kiilon jogszabaly
szerinti hasznositasi, illetve term&képesség-fenntartasi kotelezettség betartasardl, tapasztalatairdl;

Ellatjdk a termésbecsléssel, dllapotmindsitéssel, valamint az ezekhez kapcsolédé nyilvantartdsok vezetésével
0sszefliggd feladatokat;

Ellatjak az elemi karok felmérésével kapcsolatos tertileti feladatokat;

Eljarnak a mez&gazdasagban felhasznalt gazolaj jovedékiadd, valamint a sz6l6, gyliimdlcs gazolaj de minimis
visszatéritéssel kapcsolatos ligyekben;

Kozrem(ikddnek a kabitoszer eléallitaséra alkalmas névények termesztésének helyszini ellendrzési és elszamolasi
munkaiban;

Elkészitik a tagallami dllampolgarok terméfold tulajdonszerzésével kapcsolatos kdrnyezettanulmanyt, amelynek
alapjan igazolast adnak ki a tagallami dllampolgarok mezégazdasagi tevékenységének folytatasarol;
Kozrem(ikddnek a rendezett piaci kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatok végzésében;

KézremUkoddnek a zoldség, gylimdlcs szerkezet-atalakitasi programban;



3072

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam

2.7.

o) Kozremikddnek a nemzeti tdmogatasi rendszer mikodtetésével Osszefliggd feladatokban, kilondsen a
tdmogatdasok felhasznaldsanak ellenérzésében, a mezdgazdasagi beruhazasok utéellendrzésében, elismert
termel6i csoportok BESZ-ek stb. ellenérzésében;

p) Kozremikodnek a vis maior eseményekkel kapcsolatos szakhatdsagi feladatokban.

5. A Keriileti Allategészségiigyi és Elelmiszer-ellenérzé Hivatalok az élelmiszerhigiéniai-kirendeltségek Gtjan ellatnak

egyes ismétlé6dé élelmiszerlanc-felligyeleti hatdsagi helyszini feladatokat.

Foldhivatal

2.7.1. Ingatlan-nyilvantartdsi Osztaly

1. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Irdnyitja és ellenérzi az ingatlan-nyilvantartas szakteriletét, biztositja az egységes jogalkalmazasi gyakorlatot;

b) Szervezi az ingatlanok adataiban, az ingatlanokhoz fliz6d6 jogokban és tényekben tortént valtozésok
ingatlan-nyilvantartasi érvényesitését;

c) Szervezi, ellenérzi és irdnyitja az ingatlan-nyilvantartas tartalma és a tényleges allapot 6sszhangja érdekében
végzendo feladatokat;

d) A biztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésére vonatkozo eldirdsoknak megfeleléen
elldtja a korzeti foldhivatalok irdnyitasat a tulajdoni laprol kidllitott masolatok vonatkozasaban, valamint ellatja
azok ellenérzését és muiszaki tdmogatasat a biztonsagi elemek kezelésével és felhasznaldséval kapcsolatban.
Kiemelt felel6ssége van a biztonsagi elemek felhasznaldsét illetéen a korzeti foldhivatalok és a Foldmérési és
Tavérzékelési Intézet (a tovabbiakban: FOMI) informaciocseréjének, illetve a rendelések koordinélasaban,
valamint a megyei tartalékkészlet kezelésében és tarolasdban;

e) Megyei szinten koordinalja az ingatlan-nyilvantartasi igazgatasi szolgaltatasi dijak beszedését;

f)  Figyelemmel kiséri az osztaly tevékenységéhez kapcsolédéd jogszabadly-valtozasokat és kdézremukodik azok
egységes alkalmazasanak kialakitasaban;

g) Megyei szinten koordindlja, segiti, felligyeli és ellenérzi a részardny féldkiadas soran keletkezett osztatlan kdzds
tulajdon megsziintetésével kapcsolatos ingatlan-nyilvantartasi feladatokat.

2. Az Ingatlan-nyilvantartési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elbirdlja az ingatlan-nyilvantartési igyekben hozott elsé foku hatarozatok ellen benyujtott fellebbezéseket;

b) Engedélyezi a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos eljaras lefolytatasat;

c) Elbirdlja a részarany kiadas soran keletkezett osztatlan k6z0s tulajdonu ingatlanok 6néllé ingatlanna alakitasa
targyaban keletkezett masodfoku ingatlan-nyilvantartési tigyeket;

d) Dont azingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatassal kapcsolatos egyedi tigyekben benyujtott fellebbezésekben.

3. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Folyamatosan vezeti a hatdskorébe tartozé nyilvantartdsokat (telepiilések igazgatasi teriilete, Osszteriletek
nyilvantartasa, valtozadsok vezetése);

b) Részt vesz Uj felmérésben, térképfelujitdsban, az ingatlan-nyilvantartds atalakitdsaban, foldrendezés
ingatlan-nyilvantartasi el6készitésében;

c) Javaslatot alakit ki a kulféldon kidllitott okiratok hitelesitésére, felllhitelesitésére, a hataskorbe tartozé iratok
kulfoldre torténé kézbesitése irdnt intézkedik;

d) Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 0ssze és terjeszt fel a szakmai iranyito szerv részére;

e) A korzeti foldhivatalokkal egyitt ellendérzi a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait
igénybe vevok adatlekérdezéseinek jogszerliségét és a biztonsdgi elirdsok betartasat;

f)  Sziikség esetén elrendeli a tulajdoni lapok pétlasat;

g) Abeadvanyokban eléadott ingatlaniligyi hatdsagi panaszokat kivizsgalja, szlikség esetén jelentést tesz a szakmai
iranyitd szerv részére;

h) Kozrem(kodik a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer( végrehajtasaban.

2.7.2. Foldmérési Osztaly

1. A Féldmérési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:
a) Segiti, iranyitja és ellenérzi a kdrzeti foldhivatalok szakmai munkajét, egységes jogalkalmazéi gyakorlatot alakit ki;
b) Koordinalja, segiti, felligyeli és ellen6rzi megyei szinten

ba) a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésével, tovabba

bb) a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti hivatali feladatok jogszer( végrehajtasat.
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2. A Foldmérési Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)

Kezeli, térolja a topografiai térképeket, valamint az ezekkel kapcsolatos szolgaltatast nyujt;

Ellatja a sajatos célu foldmérési és térképészeti munkak bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

Gyakorolja a tulajdonosi jogosultsdgokat az alaphélézati pontok vonatkozaséban;

Gyakorolja a haszndlati jogot a foldmérési jelek altal elfoglalt teriletre;

Dont az esetleges kartalanitasrél a foldmérési jelekre vonatkozo hasznalati jog keletkezésekor;

Megérzésre dtadja az alaphalézati pontok jeleit;

Elvégzi a vizszintes és magassagi alapponthélézattal kapcsolatos helyszinelési, karbantartdsi és helyredllitasi
feladatokat, vezeti az alappontok nyilvantartdsdval kapcsolatos munkarészeket, a munkarészekbdl adatot
szolgéltat, elkésziti a FOMI szdméra a jogszabalyokban eléirt jelentéseket;

Elvégzi, elvégezteti az dllam alapfeladatai korébe tartozé foldmérési és térképészeti munkakat;

Mésodfokon eljar a korzeti foldhivatal hataskorébe tartozo foldmérési és térképészeti és telekalakitasi igyekben,
ellatja a kdzigazgatasi hatarok kdzponti nyilvantartasaval kapcsolatos, ra harulé feladatokat;

Kozrem(ikodik a foldmérési munkarészek selejtezésében;

Szakmai szabdalyzatokban meghatarozott nyilvantartdsokat vezet;

Adat- és térképtar létesit illetékesséqi terliletére vonatkozé allami alapadatok kezelésére és taroldséra ;
Osszeallitja az idészaki helyszinelési GUtemtervet;

Technolégiai javaslatot ad bizonytalan pontossagu analdg térképeken végzett sajatos célu foldmérési
munkakhoz;

Ellendrzi a foldmérési és térképészeti tevékenységet;

Foldmérési és térképészeti szakfelligyeletet lat el; ezen feladatkorén beldil:

pa) ellenérzi a foldmérési és térképészeti tevékenységet végzéséhez szlikséges jogosultsagot;

pb) ellenérzi a foldmérési térvényben foglalt bejelentési és nyilvantartasi kdtelezettség teljesitését;

pc) ellendrzi a jogszabalyok, szabvanyok, szakmai szabélyzatok betartdsat;

pd) ellenérzi a minéségi kdvetelmények biztositasat, illetve a munkak minéségtanusitasat;

pe) ellenérzi a foldmérési adatok és az allami foldmérési ingatlan-nyilvantartasi térképek, valamint az
ingatlan-nyilvéantartasi térképek, tovabbad a foldhivatali adatbazisbdl szolgaltatott adatok jogszer(
felhasznélasara vonatkozo el6irasok betartasat;

pf) szakmai véleményt ad az ingatlanrendezé foldmérdi mindsitéssel kapcsolatos eljaras soran;

pg) indokolt esetben kezdeményezi az ingatlanrendezé foldméréi mindsités visszavonasat;

ph) megkiildi a szakfelligyeleti tevékenységrél készitett éves beszamolé jelentést a FOMI-nek;

pi) az illetékességi teriiletén biztositja a geodéziai koordinacié érvényesilését, e valamint meghatarozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kbvetelményeit;

pj) elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett ujfelmérések (DAT) allami atvételét, miikodési
tertletén feltarja a térségben jelentkez6 ujfelmérésre vonatkozo igényeket.

3. A Foldmérési Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Az illetékességi teriiletén biztositja a geodéziai koordinacié érvényesilését, valamint meghatarozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kbvetelményeit;

Intézkedik az engedély nélkiil elmozditott, vagy elpusztult geodéziai alappontok esetében a kartéritési igény
érvényesitésérdl;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében feliigyeleti munkdja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabdl az illetékes korzeti foldhivatalnal eljarast kezdeményez;

Elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett ujfelmérések (DAT) dllami atvételét, miikddési teriiletén
feltarja a térségben jelentkez6 ujfelmérésre vonatkozo igényeket;

Kiépiti és mkodteti a digitélis térképi adatok megyei szint(i szamitégépes elérhetéségének rendszerét;
El6seqiti a foldmérési miszaki fejlesztést, részt vesz Uj technoldgiak, és eljarasok atvételében, azok hatékony
alkalmazéasaban;

Amennyiben az a hatésagi feladatok ellatasat nem veszélyezteti, szabad kapacitdsa terhére, dijfizetés ellenében
kisegitd, vagy vallalkozasi tevékenységként mérnoki szolgaltatast és miiszaki tandcsadast végez;

Segiti a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasat.
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2.7.3. Foldiigyi Osztaly
1. A Foldiigyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Megyei szinten koordinalja, segiti a parlagfi elleni kozérdekl védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatok
végrehajtasat;

Koordindlja és szakmai irdnymutatasokkal segiti a torvény dltal elSirt hasznositasi, valamint ideiglenes- és
mellékhasznositasi kotelezettség teljesitésének folyamatos ellenérzését, felel a hatdrszemle ellenérzések
megszervezésért, végrehajtasanak iranyitasaért;

Koordindlja és iranyitja a foldrészletek Ujrahasznositasaval kapcsolatos hatdsagi eljarasok lefolytatasanak, az
Ujrahasznositasi terv jovahagyasaval kapcsolatos foldminésitési feladatokat;

Koordindlja és ellenérzi a foldvédelmi statisztikai program folyamatos vezetését;

Kozrem(kodik a birtok-6sszevonasi céli onkéntes foldcsere megszervezésével kapcsolatos eljarasok
lebonyolitasaban;

Szakmailag irdnyitja és ellenérzi a kozhiteles foldhasznalati nyilvantartas vezetését és az adatok szolgaltatasat;
Kozrem(ikodik a termdéfold privatizacidval kapcsolatos jogszabalyok alapjan a foldhivatalra harulé feladatok
végrehajtasaban, mikodteti a foldkiadasok mielébbi lezarasa érdekében létrehozott koordinator halézatot;

2. A Foldugyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

d)

Intézkedést tesz a jogerdsen kiszabott, be nem fizetett foldvédelmi jarulék és birsag behajtasara;.
Osszefliggésben benyujtott fellebbezéseket, valamint felligyeleti eljarast folytat le, panaszokat vizsgal ki,
szakhatésagként eljar;

I. foku hatdsagként jar el tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriiletét érinté esetben terméfold mas célu
hasznositadsanak engedélyezése, muvelés aldl kivett terlilet Ujrahasznositdséra készitett terv jovahagydsa, a
nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt beruhazésokhoz kapcsoléddé hatdségi és szakhatdsdgi lgyekben,
valamint terméfold engedély nélkili mas célu hasznositasa targyaban;

I. foku foldvédelmi szakhatésagként jar el tobb korzeti foldhivatal illetékességi tertiletét érinté esetben;
Hatosagi jogkorében ellatja a jarasi foldmindsitési mintaterek kijelolését, felllvizsgalatat és potlasat, a mintatér
jegyzékek vezetését és Grzését, valamint arrol adatok szolgéltatasat. Ellendrzi a telepulés Uj felmérését kovetd
osztalyba sorozasi munkak végrehajtasat és intézi a masodfokon hataskérébe utalt foldmindsitési ligyeket;

kérdésekben, ha a telepiilések kiilénb6z6 becsléjarasba tartoznak.

3. AFoldigyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

d)

Kozrem(kodik a teleplilésrendezési tervek és a helyi épitési szabdlyzat véleményezési eljardsdban a
termofoldvédelem érvényesitése érdekében;

Felugyeleti munkdja sordn helyszinelési munkat végez a terepi és térképi allapot 6sszhangjénak biztositdsa
érdekében, eljarast kezdeményez az észlelt eltérések rendezése céljdbdl az illetékes Korzeti Hivatalnal;
Javaslatot készit a vidékfejlesztési miniszter részére a kiilénb6z6 becsléjarasba tartozé telepiilések 6sszevonasa
esetén a teleptilés foldmindsitési szempontbdl torténd besorolasa céljabol;

Nyilvantartja, és folyamatosan figyelemmel kiséri a jogerés és végrehajthatd hatarozatokban kirott foldvédelmi
jarulékok és birsagok, valamint a foldhasznalati és eljarasi birsagok befizetését, valamint az eredeti allapotba valo
helyreallitasi kotelezettség teljesitését el6ird hatdrozatokban foglaltak végrehajtasat;

Folyamatosan intézkedik a Vidékfejlesztési Minisztérium szakféosztalyai felé a jogerés és végrehajthatd
hatadrozatokban kirott foldvédelmi jarulékok és birsagok nyilvantartasbol valo torlése, illetve visszafizetése irant,
ha a torlés illetve a visszafizetés megalapozott;

Megszervezi és lebonyolitja a Kdrzeti Foldhivatalok szakmai atfogd és célellenérzéseit;

Egylttmikodik a tarshatdsagokkal annak érdekében, hogy ne keriiljon sor foldvédelmi engedély hidnyaban
term6fold igénybevételével jaréd beruhdzdsok mds hatdsdgok altali engedélyezésére, illetve a beruhdzasok
megvaldsitasara;

Egyuttmkodik az erdészeti hatosaggal a foldvédelmi és az erdévédelmi hataskori vitdk elkeriilése érdekében.
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2.7.4. MUkodést Tamogato Osztaly
1. A Miikodést Tamogato Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

Figyelemmel kiséri szakterlletenként a foldhivatali tevékenységhez kapcsolddd jogszabaly-valtozasokat,
kdzremkodik azok egységes értelmezésének kialakitasaban,

Szakmai atfogo és célellenbrzéseket végez a jogtanacsos koordindlaséval;

Elkésziti a belsé egységek ligyrendjét, szabalyzatokat, utasitdsokat, véleményezi a Kormanyhivatal mikodésével
kapcsolatos jogszabalyokat, utasitasokat;

Beszamolodkat, jelentéseket és statisztikdkat készit;

Kozrem(ikddik a szakigazgatasi szerv vezetSi értekezleteinek lebonyolitdsdban (el6készités, Osszehivas,
emlékeztetd készitése);

Kozrem(kddik az irott és elektronikus sajté tajékoztatasaval kapcsolatos feladatok elldtasaban;

Tamogatja a szakigazgatasi szerv vezet6éjének munkajat a kormanymegbizotti értekezletekre valé felkésziilés
soran, el6késziti a munkaltaté jogkorébe tartozé dontéseket, tovabba segiti a korzeti hivatalvezeté személyzeti
munkajat.

2. A M(ikodést Tamogaté Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Végzi az iratkezelést és az Ugyviteli munkat, ellatja ezek szakmai felligyeletét a korzeti foldhivataloknal;

Ellatja a megyei és korzeti pénztdri feladatokat (szolgaltatasi eljérasi dijak, tulajdoni lapok és térképmasolatok,
foldhasznalati lapok dijainak stb. bevételezése, szamlazas, napi zards, bevételek 6sszesitése, tovabbitasa);

Ellatja a szakmai bevételek nyilvantartasaval, azonositasaval, kapcsolatos feladatokat;

Szakmai informatikai feladatokat végez:

da) lizemelteti a kdrzeti féldhivatalokban hasznalt TAKAROS, FONYIR, DATR, Szadmlazo, Postazé programokat. A
szadmitdstechnikai eszkd6zok napi mikodése soran segitséget nyujt a hibdk elhdritdsdban, az Uj verzidk
tesztelésében és bevezetésében;

db) aktualizalja, frissiti a kiegyenlitéseket a korzeti és a megyei Szamlazé program kapcsan;

dc) biztositja — naponta frissitve a virus adatbazist — a foldhivatali adatok virusvédelmét, a rendszeresitett
virusvédo szoftverrendszer folyamatos lizemeltetésével;

dd) segiti a TAKARNET halézat Uzemeltetését;

de) segiti a parlagfi elleni védekezési program hatékony végrehajtasat;

df) gondoskodik a megyei szerverek mentéseinek végrehajtasarol, és a mentések szamitégépes adathordozéra
torténé archivalasarol. Vizsgalja a korzeti foldhivatalok — szabdlyzatban eldirt — mentési gyakorlatat. Egy-egy
mentés visszatoltésével ellendrizni kell az elkészilt mentések felhasznalhatdsagat;

dg) végrehajtja a hibabejelentések folyamatos dokumentalasat, az alkatrész és szamitastechnikai eszk6zok
mozgasanak dokumentalasat;

dh) elldtja a szdmitdstechnikai nyilvantartds naprakész vezetését, elkésziti a sziikséges jelentéseket;

di) felkésziil az elektronikus Ugyintézés fokozatos bevezetésével kapcsolatosan a foldhivatalokra haruld
informatikai feladatokra;

dj) figyelemmel kiséri az informatikai rendszerekhez valé hozzaférést biztosité jogosultsagok (jelszavak)
naprakész kiosztasat, és nyilvantartasat;

dk) biztositja a foldhivatali portal elérését minden dolgozé részére és aktualizélja azt;

dl) ellatja a tulajdonosi adatokkal kiegészitett foldkonyvek készitését, nagytomegi adatok levalogatasat.
Rendszeres és eseti jellegli jelentéseket és beszamolodkat készit a befolyt bevételekrdl, illetve a Vidékfejlesztési
Minisztérium altal atadott fejezeti kezelésl elSirdnyzatok felhaszndlasarél a szakmai felligyeletet ellato
Vidékfejlesztési Minisztérium szamara.

2.7.5. Korzeti Foldhivatalok
1. A Korzeti Foldhivatal az egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Jogszabdlyban meghatarozott illetékességi terlileten — ha jogszabaly mésként nem rendelkezik — dontést hoz az
ingatlanligyi hatéséagi tevékenység korébe tartozé elsé foku hatdsagi tigyekben;

Gyakorolja a terméfold idéleges és végleges mas célu hasznositdsaval, a mdvelés aldl kivett teriletek
Ujrahasznositasaval, a terméfold engedély nélkili mas célu hasznositasaval kapcsolatos hatosagi (szakhatdsagi)
hataskoroket, a megyei foldhivatal részére tovabbitja a jogerés engedélyezé hatarozatokat, eljar az engedély
nélkili mas célu hasznositas esetén, intézkedik a kirdtt foldvédelmi jarulékok és birsagok behajtasarol, az
elrendelt eredeti dllapot helyredllitasi kotelezettségének végrehajtasarol;
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Lefolytatja a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos elsé foku eljarast;

Kezeli azingatlan-nyilvantartast, az adatokban, jogokban és tényekben bekovetkezett valtozasokat folyamatosan
érvényesiti, illetve dontést hoz azokrdl;

Els6 fokon eljar a foldmérési targyu beadvanyokkal kapcsolatban;

Gondoskodik az igazgatési szolgaltatési dijak beszedésérdl;

Kérelemre kdzrem(ikddik a birtok-0sszevondsi célt dnkéntes foldcsere megszervezésében;

Végrehajtja a parlagfi elleni kbzérdeki védekezéssel kapcsolatos kodrzeti hivatali feladatokat;

Ellatja illetékességi terliletén folyamatosan — kiiléndsen a hatarszemlék keretében - a term6foldek hasznositasi,
valamint ideiglenes- és mellékhasznositasi kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

Vezeti a foldhasznalati nyilvantartast, abbdl meghatarozott kdrben és célra adatot szolgaltat;

Ellendrzi a féldhasznalati nyilvantartas vezetésének jogszerliségét, torvénysértés esetén a jogszabalyokban eléirt
intézkedést foganatosit.

2. A Korzeti Foldhivatal egyéb feladatai tekintetében:

2.1.

2.2
2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10
211

2.12.

2.13.
2.14.
2.15.

2.16.

2.17.

Végrehajtja

2.1.1. a részarany foldkiadas sordn keletkezett osztatlan k6z0s tulajdon megszlintetésével kapcsolatos korzeti
foldhivatali feladatokat;

2.1.2. a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatokat;

A hatélyos jogszabalyokban meghatarozott médon masolatokat ad ki az ingatlan-nyilvantartds részeirdl;

Elldtja az adatlekérdezéssel, adatszolgaltatdssal, az adatbdzishoz csatlakozédssal kapcsolatos korzeti hivatali
feladatokat. A Kormanyhivatal a foldhivatallal egytttm(ikodve ellenérzi a szamitdgépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszer szolgéltatasait igénybe vevok adatlekérdezésének jogszerliségét és a biztonsagi el6irdsok betartdsat.
Lefolytatja a tulajdoni lap potlasaval kapcsolatos eljarast;

A megsziint telekkonyvi, foldnyilvéntartasi és ingatlan-nyilvantartasi munkarészeket, valamint foldértékelési
munkarészeket tarolja, azokrdl masolatokat ad ki, kezeli az okirattarat,

Ellatja az ingatlan-nyilvantartas atalakitasaval, valamint Uj munkarészek kozszemlére tételével kapcsolatos
feladatokat;

Atvezeti a telepiilések kdzigazgatasi, belteriileti hataraban bekdvetkezett valtozasokat és azokat jelenti a megyei
Foldhivatal felé;

Kozrem(ikddik a digitdlis térképi adatok megyei szintl szadmitdgépes elérhetéségét biztosité rendszer
kiépitésében és mukodtetésében;

Ellatja az ujfelméréssel, térképfelujitassal, foldrendezéssel kapcsolatos el6készitési, adatszolgéltatasi és
nyilvantartasi feladatokat, valamint ellatja a telepilések igazgatasi hatarvaltozasaval Osszefliggé foldmérési
hatésdagi feladatokat;

. Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 6ssze;
. Abiztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésérre vonatkozé eldirasoknak megfelel6en

felelés a biztonsagi elemek szabdlyszer(, biztonsdgos kezeléséért, felhasznaldsaért, tarolasaért, valamint a
tulajdoni lap mésolat szolgaltatas biztositasaért;

Folyamatosan vezeti az ingatlan-nyilvantartasi térképek d&llami alapadat tartalmdban bekdvetkezett
véltozasokat, a valtozdsokhoz kapcsolédo sajatos célu foldmérési munkdkat mindsiti és zaradékolja, eredeti
allapotukban térolja, kezeli, azokbdl a jogosultak részére adatot szolgaltat;

Az ingatlan-nyilvantartasi térképrél hiteles masolatot szolgaltat;

A numerikus ingatlan-nyilvantartasi térképek esetében ellatja az adat és térképtari feladatokat;

llletékességi teriiletén kozremiikodik az Uj térképek készitésének hatosagi feladataiban, részt vesz az el6készitd,
és végrehajté munkaban, allast foglal a terepi és térképi eltérések ingatlan-nyilvantartasi abrazolasaval
kapcsolatosan, a megyei foldhivatal irdnyitdsa mellett részt vesz az uUj térképek &llami atvételi eljarasanak
folyamataban;

Elldtja az ujfelmérés, térképfelljitds, a Nemzeti Kataszteri Program keretében elkészitett Uj térképmdvek
kozszemlére tételével kapcsolatos hatésagi feladatokat;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében idészakonként helyszinelést végez, az észlelt
eltérések rendezése céljabdl hatdsagi eljarast kezdeményez;
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2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

Amennyiben az a hatésdgi feladatainak elldtdsat nem veszélyezteti, szabad kapacitasa terhére dijfizetés
ellenében kisegit6 vagy vallalkozasi tevékenységként mérnoki szolgaltatast és mUiszaki tanacsadast végez;
Elvégzi a felmérési, térképezési és teriiletszamitasi hibak kijavitasat;

Az illetékességi terlletére vonatkozé allami alapadatok kezelésére és taroldsdra adat- és térképtarat mikodtet;
A term6fold engedély nélkiili méas célu hasznositasa targydban hozott jogerds és végrehajthaté dontéseiben
megallapitott kotelezettségek teljesitésének nyomon koévetése érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket;

llletékesséqgi terlletén megteszi a foldhasznalati nyilvantartas feltoltottségének ndvelése, valamint a
foldhasznalati nyilvantartasba bejegyzett adatok aktualizalasa érdekében a sziikséges intézkedéseket;

Ellatja a foldvédelmi jarulék és birsag befizetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a féldvédelmi jarulékok és
birsdgok torlésére, visszafizetésére irdnyuld beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat;

Intézkedéseket tesz a déntéseiben kiszabott, a Magyar Allamot megilletd, foldvédelmi jarulékok és birsagok
hatékony behajtasa érdekében;

A foldvédelmi engedélyezési eljaras soran megteszi a sziikséges intézkedéseket az atlagosnal jobb minéségu
terméfoldek fokozott védelméért;

llletékességi teriletén ellatja a parlagfii el6forduldsanak és elterjedésének felderitésével kapcsolatos
(ellenérzéseket) feladatokat;

A term6fold engedély nélkili mas célu hasznositasa esetén gondoskodik a foldvédelmi szempontok fokozott
érvényre jutasarol;

Hatarszemle ellenérzéseket folytat, melyrél minden évben irdsban beszamoldt készit és azt felterjeszti a megyei
foldhivatalnak;

Intézkedik a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszerU végrehajtasaban.

2.8. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerv
2.8.1. Pénzbeli Ellatasi és Ellen6rzési Osztaly

1. A Pénzbeli Ellatasi és Ellendrzési Osztaly koordindcids feladatai tekintetében a Kormanyhivatalhoz tartozé

egészségbiztositasi pénztari pénzbeli ellatasi és ellendrzési egységek munkdjanak koordinélasa.
2. A Pénzbeli Ellatasi és Ellenérzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

d)

A kotelezd egészségbiztositas pénzbeli ellatasai, a baleseti tdppénz és az utazasi koltségtérités iranti igények
elbiralasa, az ellatasok megallapitasa és utaldsra vald el6készitése;

A baleset, foglalkozasi megbetegedés lizemi balesetként torténd elbirdlasa;

A jogalap nélkiil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tdppénz és az utazasi kdltségek megtéritésével kapcsolatos
fizetési meghagyas és visszafizetésre kotelezé hatarozat kiadasa;

A visszaérkezett pénzbeli ellatasok, baleseti tdppénz, utazési koltség kezelése, nyilvantartdsa;

A pénzbeli elldtdsok igénybevétele sordn hozott elsé foki dontés ellen benyujtott fellebbezés alapjan az eljaras
lefolytatasa, masodfoku eljaras lefolytatasdhoz szakmai vélemény és felterjesztés készitése;

A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek altal els6 fokon hozott déntések ellen benyujtott fellebbezések alapjan a
masodfoku eljaras lefolytatasa;

A tdppénz, terhességi-gyermekdagyi segély, gyermekgondozasi dij irdnti méltdnyossagi kérelmek szakigazgatasi
szerv vezetdi dontésre vald el6készitése, a méltanyossagi jogkdrben engedélyezett pénzbeli elldtdsok utaldsra
el6készitése;

A kozosségi koordinécids rendeletek, nemzetkdzi egyezmények alapjan megallapithaté betegségi és anyasagi
elldtasok elbirélasa;

A foglalkoztatét terhelé tappénz-hozzajérulds fizetési kotelezettség érvényesitéséhez a fizetésre kotelezd
hatérozat kiaddsa, a jogerds hatarozatok terhelési, torlési jegyzékkel a NAV részére torténd atadasa;
Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa a szakigazgatasi szerv kdzponti tigyfélszolgélatan;

Pénzbeli elldtdasokhoz kapcsolédd mulasztasrél hatdsagi dontés kiadasa;

A tdrsadalombiztositési kifizet6helyek l|étesitésével és megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a
mUkodéshez sziikséges feltételek meglétének vizsgélata, a megallapodasok el6készitése;

A tarsadalombiztositési kifizetéhelyek miikodéséhez sziikséges szakmai tdmogatds nyujtésa, a kifizetéhelyek
rendszeres szakmai tajékoztatdsa;
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A tarsadalombiztositasi kifizetéhelyek egészségbiztositasi pénzbeli és baleseti elldtdsok megallapitasaval,
folyositasaval és elszamolasaval, valamint a nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos tevékenységének ellenérzése;

A kifizetohely megsziinése esetén zaré ellendrzés tartasa;

A kifizet6helyet nem mikodtet6 foglalkoztatoknal a tdrsadalombiztositasi feladatok elldtadsanak ellendérzése;

A kifizet6helyet mikodtetd foglalkoztatdknal atfogo, téma, cél-, utd- és zard ellendrzések végrehajtasa, az
ellenérzések soran feltart jogszabdlysértés esetén a sziikséges intézkedés megtétele, végzések, hatarozatok,
fizetési meghagyasok kibocsatasa;

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaival, baleseti ellatasaival kapcsolatos eljaras lefolytatasa, kivizsgalasa,
helyszini ellenérzések lefolytatasa, méltanyossagi lgyekben kérnyezettanulmany készitése;

Egyénivallalkozék tizemi balesetének kivizsgalasa, dontésre el6készitése, izemi baleseti jegyzékonyv elkészitése;
A biztositasi jogviszony hatarozattal torténé elismerése, torlése;

A szakteriilet hataskorébe tartozd méltanyossagi, mérséklési, elengedési és fizetési konnyitéssel kapcsolatos
kérelmek dontésre torténd elkészitése;

A NAV dltal biztositott nyomtatvanyokon a pénzbeli ellatdsokbol levont maganszemélyekhez kapcsolédé ado-,
jarulék-, és tagdijbevallasok; valamint az 6nellendrzés elkészitése és elektronikus Uton torténd tovabbitasa;
Kozrem(ikddés a panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgéalasaban;

Méltanyossagbol adhato egyszeri segély irdnti kérelmek dontésre torténé elékészitése;

A szakmai felligyeletet ellaté szerv részére a szakmai feladatok ellatdsdhoz kapcsoléddo statisztikai adatot
szolgaltat.

2.8.2. Nyilvantartasi Osztaly
1. A Nyilvantartasi Osztaly koordindciés feladatai tekintetében a Kormanyhivatalhoz tartozé egészségbiztositasi
pénztdri nyilvantartasi egységek munkajanak koordinalasa.
2. A Nyilvéntartasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

A Tarsadalombiztositasi Azonosité Jel-szamra (a tovabbiakban: TAJ) valé jogosultsdg elbiralasa, a TAJ-t, valamint
az egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsagot igazold okmanyok kiadasa, lejarat figyelése, bevonasa, a TAJ
érvénytelenitése;

Igazgatasi szolgdltatasi dij megallapitasa, illetéleg koltségmentesség engedélyezése a TAJ-t tartalmazé okmany
masodlatanak kidllitadsdval 6sszefliggésben;

A TAJ-adatbazis folyamatos karbantartasa;

A bejelentett személyek jogviszony- és jogosultsagi adataira vonatkozd jelentések fogadasa, feldolgozasa,
adattisztitasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

Birsag kiszabdsa a jogszabaly keretei kozott a nyilvantartdsi szakteriilet hatdskdrébe tartozé mulasztasok esetén;
A foglalkoztatok és egyéb bejelentésre kotelezettek adatainak moddositdsa az érintett bejelentése alapjan,
valamint adattisztitasi feladatok ellatasa;

A kilfoldon biztositott, TAJ-jal rendelkezd személyek bejelentésének kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. A Nyilvéntartasi Osztély eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

A nemzetkozi egyezményekhez kapcsolddo feladatok ellatasa, kiilondsen az ezt elsegité informatikai rendszer
alkalmazésa Az uniés koordindciés rendeletekhez, valamint az ezen rendeleteken alapulé alkalmazési
szabalyzatban foglalt feladatok ellatasa, kilfoldi biztositéval (pénztarral) torténd kapcsolattartds, az ezt segité
informatikai rendszeren keresztil;

Az atmenetileg harmadik allam teriiletén tartézkodd biztositottak altal igénybe vett, és a jogszabalyban
meghatarozott egészségligyi szolgaltatasok koltségeinek utalasra el6készitése;

Az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartydval, valamint az uniés rendeletek szerinti formanyomtatvanyokkal
kapcsolatos eljarasok:

ca) Eurdpai Egészségbiztositdsi Kértya, Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya Helyettesitd lgazolds, illetve a
nemzetkdzi egyezmény alapjan kidllitott lgazolds a természetbeni elldtasokra valé jogosultsagrol;

cb) az alkalmazandé jogszabalyokrél a munkavallaldk és 6nallé véllalkozok részére igazolas kiadasa, tovabba
nyilvantartasban torténd korlatozasa és visszavonasa;

cc) biztositasi, foglalkoztatdsi vagy helybenlakasi idészakok 06sszeszamitasardl szolod igazolas kidllitasa,
nyilvantartasba vétele;
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2.8.3.

cd) kilfoldi biztositasi jogviszony alapjan a természetbeni elldtdsokra vonatkozé jogosultsagok bejegyzése,
torlése biztositott és eltartott csaladtag esetén;
ce) keres6képtelenség esetén a nyomtatvanyok nyilvantartasba vétele;
cf) koltségvisszatéritéssel kapcsolatos eljaras lefolytatasa, magyar illetve kilféldi hatdsagok megkeresése a
koltségvisszatérités mértékének megdllapitdsara, kiutaldssal kapcsolatos intézkedések megtétele.

4. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Kotelezéen eldirt adatszolgaltatasok teljesitése;

b) Kozrem(kodés a szakteriletet érinté panasziigyek és kdzérdekl bejelentések intézésében;

c) Ugyfélszolgalati feladatok elldtdsa a szakigazgatasi szerv kozponti (igyfélszolgalatén és a kistérségi
ligyfélszolgalati pontokon;

d) Megéllapodadsok megkdtése az egészségligyi szolgéltatasok igénybevételére;

e) Okirati bizonyitassal kapcsolatos feladatok ellatdsa, jogviszonyrendezés;

f) Az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolodd képviseletre jogosultak és meghatalmazott személyek
nyilvantartdsanak vezetése;

g) Aszakmaiiranyito szerv kérésére szakmaifeladatok ellatdshoz kapcsolodé statisztikai adatszolgaltatas teljesitése.

Ellatasi Gazdalkodasi Osztaly

1. Az Ellatdsi Gazdalkodasi Osztdly koordindcids feladatai tekintetében a Kormanyhivatalhoz tartozo

egészségbiztositasi pénztari ellatasi gazdalkodasi egységek munkajanak koordinalasa.

2. Az Ellatasi Gazdalkodasi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A KOZGYOGY 2005 programban a szakhatésagi allasfoglalas kiadaséval és a kézgydgyellatasi jogosultsaggal
Osszefiiggé adatok kezelése és nyilvantartdsa, az onkormanyzatok megkeresése alapjan szakhatosagi
alldsfoglalasok készitése a rendszeres gydgyito elldtasok koltségeirdl;

b) Hatarozatok alapjan kozgydgyellatasi igazolvanyok készitése, szlikség esetén visszavonasa, cseréje. Visszavont
kdzgydgyellatasi igazolvanyokrdl hatdrozat kiadasa Fellebbezési eljaras keretében a szakhatdsagi allasfoglalas
sajat hataskorben torténd felllvizsgalata, a masodfoku eljaras elékészitése;

c¢) Az onkormanyzatokkal eseti, havi és éves egyeztetd feladatok elldtasa a kozgyogyellatés terén;

d) A méltdnyossagi kozgyodgyellatasi igazolvanyok analitikus nyilvantartasa;

e) Az dnkormdényzatok altal hatdridében meg nem fizetett téritések esetében intézkedések megtétele a hatélyos
szabalyozéasok betartasaval;

f)  Hatdsagi bizonyitvany kiaddsa az egészségbiztositas felé fennallo tartozasrol.

3. Az Ellatasi Gazdélkodasi Osztaly Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Az Egészségbiztositasi Alap ellatasi szektor feladataihoz kapcsolédd rendszeres és eseti adatszolgaltatas
biztositasa az Orszdgos Egészségbiztositasi Pénztar (a tovabbiakban: OEP) és egyéb szervek részére;

b) Az ellatési kiadasok és bevételek érvényesitése, ellenjegyzése, utalvdnyozasa. A bevételek beszedése, a kiaddsok
teljesitése;

c¢) A megallapodas alapjan fizet6k jarulékbevételeinek fogadasa, a kapcsolodod tartozés dllomany kezelése;

d) A méltanyossagbol adhatéd egyszeri segélyek, tovabba az egészségbiztositas pénzbeli elltasai, és a kilfoldi
stirgésségi gyogykezelések megtéritésének érvényesitése, utalvanyozdasa ellenjegyzése, pénziigyi teljesitése;

e) A méltanyossagi kozgyogyellatashoz kapcsolodd pénzforgalom lebonyolitasa, a tartozasallomany kezelése;

f)  Akifizetéhelyi elszdmoldsok kezelése, utaldsra el6készitése, a pénziigyi teljesités érvényesitése, utalvanyozasa és
ellenjegyzése;

g) A Volan tarsasagok és a Magyar Allamvasutak Zrt. Altal megel6legezett utazasi koltségtéritési utalvanyok
pénziigyi ellenérzése, teljesitése;

h) A Pénzbeli Ellatasi és Ellendérzési Osztaly altal elkészitett és tovdbbitott bevallas alapjan az adé- és jarulék
kotelezettségek teljesitése, az adofolydszamla ellendrzése;

i) A jogalap nélkil felvett pénzbeli ellatasok, baleseti tappénz és az utazasi kdltségek megtéritésével kapcsolatos
pénzforgalom lebonyolitasa, kdvetelésallomany kezelése, intézkedés a megtériilés irdnt;

j)  Avisszaérkezett pénzbeli elldtasok, baleseti tdppénz, utazasi koltség kezelése, nyilvantartasa;

k) A fokonyvi szamlak vezetése és a szamlarendben meghatérozott analitikus nyilvantartasi rend biztositasa;

I) A gazdasagi muveletek kontirozasa, fékonyvi konyvelése és az ellatasi terlilethez kapcsolodd szamviteli rend
betartasa. A szakmai analitikus nyilvantartasi folyamatos egyeztetése a fékonyvi konyveléssel és az eltérések
rendezése;
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m) A szigoru szamadasi kotelezettség ala tartozd nyomtatvanyok, bizonylatok nyilvantartasa;

n)
0)

P)

Az ellatassal kapcsolatos beszamolot alatdmaszto leltarozasi feladatok megszervezése, felligyelete;

A beszamolasi, informaciészolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatok biztositdsa, a mérleg
alatamasztasat szolgalo - a fokonyvi adatokkal egyeztetett — részletez6 teljeskorl és hiteles kimutatasokat;

A gazdélkodéssal és adatszolgdltatassal kapcsolatos feladatok végrehajtdsa sordn észlelt jogalkalmazési
problémék jelzése az OEP felé;

Az Uligyvitelszervezéssel 0sszefliggé feladatok ellatdsa, az irattarral, az iratanyag selejtezésével kapcsolatos
teenddk ellatasa, a bélyegzék nyilvantartasa, rendeltetésszerl hasznalatanak ellenérzése;

Az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaira vonatkozo kotelez6 adatgyUjtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

A kifizetohelyek 4&ltal benyujtott kifizetéhelyi elszamolasok adatainak szurdprobaszerli egyeztetése az
Egészségbiztositasi Statisztikai Jelentés adataival;

Az OEP és egyéb kulsé szervek adatigényeinek teljesitéséhez adatfeldolgozas, adatszolgaltatas;

Tajékoztatasi tevékenység keretében kimutatdsok elkészitése, és kozrem(kodés a statisztikai évkonyv
Osszeallitasaban, valamint a feladatkorébe tartozoé panasziigyek és kdzérdeki bejelentések kivizsgalasaban;
Cséd, felszamolasi, végelszamolasi, végrehajtasi Gigyek intézése a szakigazgatasi szerv valamennyi kovetelése
vonatkozéasaban.

2.8.4. Ugyfélszolgalati Irodak
1. Az Ugyfélszolgalati Irodak egyedi kézhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében az Egészségbiztositasi
Pénztari Szakigazgatasi Szerv szervezeti egységeinek részeként ugyanazon feladatokat latjak el, mint a megyei szervek

egyes osztalyai, igy pénzbeli ellatsi és ellendrzési, nyilvantartasi és gazdalkodasi szakfeladatokat, részletes
feladataikat a szakigazgatasi szerv (igyrendje tartalmazza.

2.9. Nyugdijbiztositasi Igazgatésag
2.9.1. Nyugellatési Féosztaly
2.9.1.1. Igényelbiralasi Osztaly (Salgdtarjan)
1. Az Igényelbiralasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A tarsadalombiztositasi nyugelldtasrol szold 1997. évi LXXXI. térvényben (a tovdbbiakban: Tny.) meghatérozott
nyugellatasok (6regségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozoi nyugellatasok), a Tny. 22/A. §-a szerinti
nyugdijnovelés iranti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

A kiulon jogszabalyokban meghatérozott nyugelldtasok (banydsz nyugdij, egyes mivészeti tevékenységet
folytatok Oregségi nyugdija, orszaggytlési képvisel6k Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgdrmesterek kedvezményes Oregségi nyugdija és kozszolgalati jaradéka, rehabilitaciés jaradék), az
egészségkdarosodott személyek szocidlis jaradékai (atmeneti jaradék, rendszeres szocialis jaradék, banydsz
dolgozék egészségkdrosodasi jaradéka), valamint a rokkantsdgi jaradék iranti igények elbiraldsa, dontéshozatal.
A kotelez6 egészségbiztositds ellatasairdl szol6 1997. évi LXXXIII. térvény (a tovébbiakban: Ebtv.) szerinti baleseti
jaradék iranti igények elbiralasa, dontéshozatal;

A szolgalati id6 elismerési kérelmek elbiralasa, dontéshozatal;

Az dgazati ligyviteli és iktatasi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG, KELEN és az dgazati ligyviteli
és iktatasi (ELLENORI, MEGALL, NYOMTATVANY adatbazis, MEGALL, SEGELY) rendszerek kezelése, illetve a
nyugdij-dgazati kozponti lgyviteli rendszerben torténd iktatas, kezelés;

Tanumeghallgatasi eljards, valamint a kereseti adatok, a szolgalati id6, a korkedvezményes szolgalati idé és az
elldtasra valé jogosultsag stb. helyszini vizsgalatanak kezdeményezése, a vizsgalat eredménye alapjan
dontéshozatal;

Korkedvezményes szolgalati id6 vonatkozasaban az azonositési eljaras lefolytatasa, dontés a beszamithatdsag
tekintetében, sziikség esetén az Orszdgos Nyugdijbiztositdsi Féigazgatdsagtol (a tovabbiakban: ONYF)
alldsfoglalas kérésének kezdeményezése;

Az igények elbiralasat kovetéen a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen (kulonds tekintettel a Ket.
eldirasaira) szilkség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok fellilvizsgalata (modositas, visszavonas);
Nyugdij tigyekben keletkezett biroi itéletek foganatositasahoz a dontések elkészitése;

A fellebbezés értékelése, teljesithetdségének vizsgélata, ennek alapjan a dontés modositasa, visszavonasa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesitheté — a szakmai allaspont kozlésével — a fellebbezések
tovéabbitésa;
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k)

Rehabilitdciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Koézpontoktdl érkezett megkeresések
(allapotrosszabbodas, meghosszabbitas), illetve az tgyfél altal kezdeményezett allapotrosszabbodas esetén
fellilvizsgélati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérdl értesités.

2. Az Igényelbiralasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Statisztikai adatszolgdltatds nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozo feladatok tekintetében;

Az egyes ellatdsok megallapitasaval, illetve tovabbfolydsitasdval kapcsolatos - jogszabdlyban el6irt —
szakhatosdagi allasfoglalasok beszerzése;

Az osztaly feladatat érint6 kozérdeki bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése;

Az egészségkarosodast érinté fellebbezésekkel kapcsolatban a Ket. 26. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt
szempontok alapjan indokolt Ggyviteli intézkedések megtétele az ONYF féigazgatdja normativ utasitasa szerint;

2.9.1.2. Igényelbiralasi Osztaly (Balassagyarmat)
1. Az Igényelbiralasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A Tny.-ben meghatdrozott nyugellatdsok (Oregségi, rokkantsagi, baleseti rokkantsagi, hozzatartozoi
nyugellatasok), a Tny. 22/A. §-a szerinti nyugdijndvelés irdnti igények elbirdlasa, dontéshozatal;

A kilon jogszabdlyokban meghatérozott nyugelldtasok (bdnydsz nyugdij, egyes mivészeti tevékenységet
folytatok oOregségi nyugdija, orszaggy(lési képviselék Oregségi nyugdija, korengedményes nyugdij,
polgarmesterek kedvezményes oregségi nyugdija és kozszolgalati jaradéka, rehabilitdciés jaradék), az
egészségkarosodott személyek szocidlis jaradékai (dtmeneti jaradék, rendszeres szocidlis jaradék, banyasz
dolgozdk egészségkarosodasi jaradéka), valamint a rokkantsagi jaradék iranti igények elbiralasa, dontéshozatal;
Az Ebtv. szerinti baleseti jaradék iranti igények elbiraldsa, dontéshozatal;

A szolgalati id6 elismerési kérelmek elbirdlasa, dontéshozatal;

Az 4gazati Ugyviteli és iktatdsi rendszerben torténd iktatas és kezelés, a NYUGDMEG, KELEN, valamint az 4gazati
tgyviteli és iktatasi (ELLENORI, MEGALL, NYOMTATVANY adatbazis, MEGALL, SEGELY) rendszerek kezelése, illetve
a nyugdij-agazati kdzponti Ggyviteli rendszerben torténd iktatas, kezelés;

Tanumeghallgatasi eljaras, valamint a kereseti adatok, a szolgélati id6, a korkedvezményes szolgalati id6 és az
elldtdsra valé jogosultsdg stb. helyszini vizsgalatdnak kezdeményezése, a vizsgalat eredménye alapjan
dontéshozatal;

Korkedvezményes szolgalati id6 vonatkozdsaban az azonositési eljaras lefolytatdsa, dontés a beszamithatdsag
tekintetében, sziikség esetén az ONYF-t6l allasfoglalds kérésének kezdeményezése;

Az igények elbiralasat kovetéen a jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen (kulonds tekintettel a Ket.
elGirasaira) sziikség esetén — hivatalbdl vagy kérelemre — a hatarozatok fellilvizsgalata (modositas, visszavonas);
Nyugdij tigyekben keletkezett biroi itéletek foganatositasahoz a dontések elkészitése;

A fellebbezés értékelése, teljesithetéségének vizsgélata, ennek alapjan a dontés modositasa, visszavonasa, ha
pedig a fellebbezés sajat hataskorben nem teljesitheté — a szakmai &lldspont kozlésével — a fellebbezések
tovabbitasa;

Rehabilitdciés jaradékban részesiil6k esetén a Munkalgyi Koézpontoktdl érkezett megkeresések
(allapotrosszabbodas, meghosszabbitas), illetve az tgyfél altal kezdeményezett allapotrosszabbodas esetén
fellilvizsgélati eljaras lefolytatasa, ennek eredményérdl értesités.

2. Az Igényelbiralasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

Statisztikai adatszolgdltatds nyujtasa az osztaly feladatkorébe tartozo feladatok tekintetében;

Az egyes ellatdsok megallapitasaval, illetve tovabbfolydsitdsdval kapcsolatos - jogszabdlyban el6irt —
szakhatosdagi dllasfoglalasok beszerzése;

Az osztaly feladatat érint6 kozérdeki bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, mindsitése;

Az egészségkarosodast érinté fellebbezésekkel kapcsolatban a Ket. 26. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt
szempontok alapjan indokolt Ggyviteli intézkedések megtétele az ONYF féigazgatdja normativ utasitasa szerint.
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2.9.1.3. Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly

1. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A szakhatosagi allasfoglalasok idészakos fellilvizsgalati eljarasanak lefolytatasa, a vizsgalat eredményétél fliggd
intézkedések megtétele, a Nyugdijfolyositd Igazgatdsag (tovabbiakban: NYUFIG) és az igényl6 értesitése, illetve
intézkedés a leszallitd, felemeld, megsziintet6 hatdrozatok meghozatalardl;

b) Egyes elldtasok tovabbfolyodsitasaval kapcsolatos jogszabdlyban eldirt szakhatésagi dllasfoglalasok beszerzése.

2. Az Ugyfélszolgalati és Ugykezelési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) A megjelend ligyfelek fogadasa, résziikre altalanos és konkrét tigyekben felvilagositas adasa, igénybejelentések
felvétele;

b) Nyugellatasi Ggyekhez sziikséges nyilatkozatok, jegyz6konyvek felvétele, irasba foglalasa;

c) Kapcsolattartds és egytttmUikddés az ONYF szervezeti egységeivel, Nemzeti Rehabilitécids és Szocidlis Hivatallal,
a NAV-val;

d) Irasos és telefonos megkeresések esetén nyugdijszakmai tajékoztatas nyujtasa;

e) Azigényelbirdlas el6készitése (KELEN elektronikus dosszié nyitdsa, fénymasolasi feladatok ellatasa);

f)  Ugykezelési feladatok ellatasa: beérkezé igénybejelentések, megkeresések NYUGDMEG rendszerben iktatasa,
nyugdijugyekben érkezé levelek, adatkozlések kiosztasa, postazasi feladatok, nyugdijligyiratok irattarazasa, a
visszaérkezd tértivevények kezelése és kiosztdsa, nyugdijirattar kezelése, nyugdijiratok selejtezése;

g) Kiséréjegyzékek elkészitése, dontések tovébbitasa a NYUFIG-hoz;

h) Alezért nyugdijligyekben érkezé beadvanyok megvaélaszolasa;

i) Az osztaly feladatat érinté kbzérdeku bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, minésitése.

2.9.2. Hatéségi, Nyugdij-nyilvéntartési és Ellendrzési Fosztaly

2.9.2.1. Jogi és Igazgatasi Osztély

1. A Jogi és lgazgatatasi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a) A Nyugdijbiztositasi lgazgatésag (a tovabbiakban: Ilgazgatdsdg) munkaterveinek, beszamoldinak 6sszedllitasa,
illetéleg elkészitése;

b) Azlgazgatodsag feladatterveinek elkészitése (elkészittetése), a hatariddk és teljesitések figyelemmel kisérése, az
elékészité munkak irdnyitasa, megbeszélések, értekezletek szervezése, a dontések nyilvantartdsa, a végrehajtas
megszervezése, ellenbrzése;

c) A megkuldétt jogszabaly-, utasitastervezetek stb. véleményezése, és a szakterileti vélemények 6sszefoglalasa;

d) Az ONYF-hez cimzett felterjesztések, jelentések 6sszefoglaldsa, tajékoztatok dsszedllitasa;

e) Azadatvédelmitevékenységgel kapcsolatos feladatok koordinaldsa, ellenérzése.

2. A Jogi és Igazgatasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) A nyugelldtdsi szakigazgatdssal kapcsolatos megtéritési (kartéritési) Ugyek intézése, hatdrozatok, végzések
kibocsatasa;

b) A baleseti megtéritési feladatok elldtdsa, a baleseti elldtdsok megallapitadsat kovetéen a megtéritési eljaras
lefolytatasa, hatdrozatok, végzések kibocsatasa, méltanyossagi torlés, fizetési hataridé modositasa — dontésre
el6készitése és a NYUFIG felé torténd tovabbitasa;

c) Ajogalap nélkil felvett elldtasok korében megtéritésre, visszafizetésre kdtelezd hatdrozatok kibocsatasa, tovabba
fellebbezések masodfoku dontésre torténd felterjesztése az ONYF-hez;

d) Az igazgatdé hatdskorébe tartozé egyes méltdnyossdgi Ugyek dontésre torténd elékészitése és a dontésnek
megfelel6 hatarozathozatal;

e) A kivételes nyugelldtas-emelés, -megallapitas és az egyszeri segélyekkel kapcsolatos igazgatoi méltanyossagi
jogkor gyakorlasaval 0sszefliggd Ugyviteli és el6készité eladatok elldtasa az igazgaté altal meghatarozottak
szerint;

f)  Atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgéltatasok fedezetérdl szo6lo
1997. LXXX. torvény (a tovabbiakban: Tbj.) 34. §-a szerinti megallapodasok megkdtése, jegyzékonyvek felvétele,
bejelentések intézése a megye illetékességi terliletére vonatkozoéan;

g) Az osztalyt érinté kozérdekl bejelentések kezelése, panaszok kivizsgalasa, minésitése;

h) Toérvényességi felligyeleti eljarasok kezdeményezése;

i) Az lgazgatdsag hataskorébe utalt ellatasok megallapitasaval, a jogalap nélkili ellatasok visszafizettetésével és
megtéritésével, tovabba az elldtdsok megtérittetésével, valamint a mulasztasi birsag, az eljarasi birsag, illetve a
késedelmi kamat megfizetésére kdtelezésével 0sszefliggd hatdsagi ligyekben hozott hatdrozatokkal kapcsolatos



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam 3083

)
k)

peres ligyekben kdzrem(ikddés a torzshivatal Jogi Perképviseleti Osztalyaval egyuttmiikddve. A térzshivatal Jogi
Perképviseleti Osztalyaval egyeztetve rendkivili jogorvoslati eljaras kezdeményezése;

Felszdmolasi, végelszamolasi, csédeljarasi, végrehajtasi tigyek intézése;

Azlgazgatoésag hataskorébe tartozé tigyekkel kapcsolatos jogellenes cselekmények, mulasztdsok véleményezése,
értékelése, blintetdeljarasi, szabalysértési feljelentés, fegyelmi és kérfelel6sség szempontjabdl.

3. A Jogi és Igazgatési Osztély funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

A korméanymegbizotti, féigazgatoi és igazgatdi, szakigazgatasi szerv igazgatoi utasitasok, belsé szabalyzatok
nyilvantartasi rendszerének kialakitasa, nyilvantartasa és figyelemmel kisérése, a kdzponti Ugykezelés, a
mindsitett adatkezelés;

Részvétel az |lgazgatdsag szabalyzatainak, belsd utasitasainak kidolgozéaséban;

Az lgazgatésdg szakmai ellenérzési feladattervének el6készitése, a vizsgalat eredménye alapjén a feltart
hianyossdagok megoldaséra javaslat készitése, mindsitett vagy ismétl6dé Iényeges hibak esetén javaslattétel a
felel6sségre vonasra.

2.9.2.2. Ellenérzési Osztély

1. Az Ellenérzési Osztaly koordindacids feladatai tekintetében a foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb tUgyfelek részére
tdjékoztatas és felvildgositas megadasa, az adatszolgéltatasra kotelezettek instrudlasa.

2. Az Ellendrzési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

P)

Afoglalkoztatok, egyéni véllalkozok, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermeldk, valamint a tarsas vallalkozasok (az
elétarsasagként torténd muikodés idStartamara is) tarsadalombiztositasi jogszabalyokban el6irt nyilvantartasi,
adatszolgdltatési kotelezettsége teljesitésének ellenbrzése;

A megszUiné foglalkoztatdk zardellendrzése;

A nyugdijak, rehabilitaciés jaradék és a nyugdijszeri ellatasok megallapitdsahoz sziikséges tisztazatlan szolgélati
id6, kereseti adatok helytallésdganak vizsgélata;

Szolgélati idé utoélagos nyilvantartasba vételével, torlésével, béradatok utdlagos véltoztatdsaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

A Nyilvantartasi Osztalyokra beérkezett nyilvantartasokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. § (9) bekezdése alapjan az
Ugyfél kérelmére bér, kereseti, szolgalati id6 és egyéb adatok utélagos helyszini ellenérzése;

Bizonyitasi eljaras, igy kiilondsen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatésa;

Kozérdekl bejelentések, panaszok helyszini kivizsgélasa;

Az ellen6rzésekrdl, valamint a helyszini eljardsok eredményérdl jegyzékdnyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatarozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztasa, téves vagy hidnyos adatszolgéltatasa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felrohatd mdédon térténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birség kiszabasa;

A felszamolas alatt all6 vagy jogutdd nélkil megszlnt foglalkoztatdk esetében a nyilvéntartasi dokumentacio
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

Méltanyossagi kérelmek el6készitése céljabol kornyezettanulmany készitése, el6zetes véleményezése;

Helyszini vizsgalat a korkedvezményre jogosultsag kortilményeinek tisztazasara;

Megtéritési, baleseti ligyek helyszini vizsgalata;

Hozzétartozoi nyugellatds esetén az egyuittéléssel kapcsolatos tényallas tisztdzasa, vizsgélata, errél jegyz6kdnyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

Meghatarozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

ATny.22/A.§-aszerinti nyugdijnoveléshez sziikséges kereseti és jovedelmi adatok és jogosultsédgi id6k vizsgélata;
A Tny. 83/B. §-a alapjan a nyugellatas szlineteltetésével 6sszefliggd kereseti korlat vizsgalata.

3. Az Ellendrzési Osztdly egyéb feladatai tekintetében az ellendrzési szakterllettel kapcsolatos statisztikai
adatszolgdltatasok teljesitése.

2.9.2.3. Nyilvantartasi Osztély (Salgétarjan)
1. A Nyilvantartasi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

A biztositasi id6 és a nyugellatas alapjaul szolgalo keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

A mikodési terilet foglalkoztatoi, vallalkozéi, 6stermeléi adatbéazisanak kezelése;

Az esedékes szolgdlati id6- és jovedelmi adatkozlések atvétele, felllvizsgdlata - az Ugyfélszolgalattal
egyuttmUkodve -, a foglalkoztatéi adatszolgéltatasok teljesitésének nyomon kovetése;
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d) Ahatésagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba vald bejegyzés (modositas, javitas, torlés) megtagadasa targyaban
valé hatarozathozatal;

e) Ellen6ri megkeresések inditasa (cél-, zaré-, és utdellendrzési tigyekben);

f)  Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa;

g) A felszamolok, végelszamoldk szdmdra kiadandé igazoldsokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.

2. A Nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Adatszolgéltatas nyugdijigényekhez, nyugdijszeri ellatdsokhoz szolgélati id6 elismerési kérelmek elbirdlasahoz;

b) Tajékoztatas, igazolas kiadasa a biztositasi jogviszonyrdl nem tarsadalombiztositasi célra;

¢) A nyilvantartasi adatokkal 6sszefliggé statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

2.9.2.4. Nyilvantartési és Ellendrzési Osztaly (Balassagyarmat)

1. A Nyilvantartési és Ellenérzési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében a foglalkoztatok, a biztositottak és egyéb

Ugyfelek részére tajékoztatas és felvilagositds megaddsa, az adatszolgaltatasra kotelezettek instrudlasa.

2. A Nyilvantartasi és Ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Afoglalkoztatok, egyénivallalkozok, egyéni cégek, mezégazdasagi 6stermeldk, valamint a tarsas vallalkozasok (az
el6tarsasagként torténé miikodés idétartamdra is) tdrsadalombiztositasi jogszabalyokban el6irt nyilvantartasi,
adatszolgdltatasi kotelezettsége teljesitésének ellenérzése;

b) A megszliné foglalkoztatdk zardellenbrzése;

c¢) A nyugdijak, rehabilitacids jaradék és a nyugdijszert elldtasok megallapitdsdhoz sziikséges tisztazatlan szolgalati
id6, kereseti adatok helytallésaganak vizsgalata;

d) Szolgélati idé utélagos nyilvantartdsba vételével, torlésével, béradatok utdlagos valtoztatdsaval kapcsolatos
tigyekben eljaras lefolytatasa és javaslattétel;

e) ANyilvantartasi Osztalyokra beérkezett nyilvantartdsokban rogzitett, illetéleg a Tny. 96. § (9) bekezdése alapjan az
tgyfél kérelmére bér, kereseti, szolgélati idé és egyéb adatok utélagos helyszini ellenérzése;

f)  Bizonyitasi eljards, igy kiildnosen tanimeghallgatas, helyszini szemle lefolytatasa;

g) Kozérdekl bejelentések, panaszok helyszini kivizsgalasa;

h) Az ellenérzésekrdl, valamint a helyszini eljarasok eredményérél jegyzékonyvek felvétele, hivatalos feljegyzések
készitése, hatarozatok és végzések hozatala, a foglalkoztaté mulasztasa, téves vagy hianyos adatszolgaltatasa
esetén, illetve megjelenési kotelezettség felréhaté moédon torténé megszegése esetén mulasztasi, illetve eljarasi
birsag kiszabasa;

i) A felszdmolas alatt 4llé vagy jogutdd nélkil megsziint foglalkoztatok esetében a nyilvantartasi dokumentacié
rendezéséhez sziikséges intézkedések megtétele;

j)  Méltdnyossagi kérelmek el6készitése céljabol kdrnyezettanulmany készitése, elézetes véleményezése;

k) Helyszini vizsgélat a korkedvezményre jogosultsag kortilményeinek tisztazasara;

I)  Megtéritési, baleseti tigyek helyszini vizsgélata;

m) Hozzatartozdi nyugellatas esetén az egyuttéléssel kapcsolatos tényallas tisztazasa, vizsgalata, errél jegyzékonyv,
hivatalos feljegyzés készitése;

n) Meghatérozott esetekben okmany érvénytelenités végrehajtasa;

o) ATny.22/A.8-aszerintinyugdijnoveléshez sziikséges kereseti és jovedelmiadatok és jogosultsagiidok vizsgalata;

p) ATny.83/B.§-aalapjan a nyugellatas szlineteltetésével 6sszefliggd kereseti korlat vizsgalata;

q) A biztositasi id6 és a nyugelldtas alapjaul szolgald keresetek kozhiteles nyilvantartasanak kezelése;

r) A mukodési terilet foglalkoztatdi, vallalkozdi, 6stermel6i adatbazisanak kezelése;

s) Az esedékes szolgalati id6- és jovedelmi adatkozlések atvétele, fellilvizsgalata - az Ugyfélszolgalattal
egyUttmukodve -, a foglalkoztatdi adatszolgaltatasok teljesitésének nyomon kévetése;

t)  Ahatdsagi (nyugdijbiztositasi) nyilvantartasba valé bejegyzés (modositas, javitas, torlés) megtagaddsa targydban
valé hatdrozathozatal;

u) Ellendri megkeresések inditasa (cél-, zard-, és utdellenbrzési ligyekben);

v) Hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa;

w) A felszamolok, végelszamoldk szamara kiadandé igazolasokkal/hatarozatokkal kapcsolatos feladatok.
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3. A Nyilvantartasi és Ellendrzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

Az ellenérzési és a nyilvantartasi szakterilettel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése;
Adatszolgaltatas nyugdijigényekhez, nyugdijszer( ellatdsokhoz szolgalati idd elismerési kérelmek elbirdlasahoz;
Tajékoztatas, igazolas kiaddsa a biztositasi jogviszonyrél nem tarsadalombiztositasi célra.

2.9.2.5. Nyugdijbiztositasi Alap Teruleti Elszamolasi Osztélya
1. A Nyugdijbiztositasi Alap Terlileti Elszamolasi Osztalya funkciondlis feladatai tekintetében:

a)
b)

A Magyar Allamkincstarral kapcsolatos pénziigyi tevékenység keretében az Ellatasi Szamla kezelése;

vezetése és az egyéb kapcsolodoé feladatok ellatdsa, valamint adatszolgaltatas az ONYF felé;

NYUFIG lista alapjan értesitések kiildése a megtéritendd 6sszeg véltozasarol;

ATbj.34.8-dnak (1); (4); (5) bekezdései szerinti megallapodas folydszamlainak kezelése és a kapcsolédo feladatok
elldtasa és adatszolgaltatas az ONYF felé;

A Tny. 84-85. § szerinti jogalap nélkil felvett ellatdsok megtéritésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

A Tny. 90. § szerinti késedelmi kamatok érvényesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

A Tny. 91. § szerinti mulasztasi birsag és a Ket. 61. § szerinti eljarasi birsag folydszamlajaval kapcsolatos feladatok
ellatasa, a kapcsolddo nyilvantartasok vezetése, fellilvizsgalata;

Egyenlegkozlé levelek, igazolasok elkészitése, egyeztetések elvégzése az Ugyfelekkel, adatszolgéltatds és
egyUttmUlkodés a Jogi és Igazgatasi Osztallyal;

Az ellatasi szektorhoz tartozo kdvetelésekkel kapcsolatos végrehajtasi eljaras kezdeményezése;

A perképviseleti feladatok ellatasa soran felmeril perkoltségek pénziigyi, szamviteli rendezése, az igazgatdésagot
megilletd perkoltségek nyilvantartasba vétele, az 6sszeg beszedésére a szilkséges intézkedés megtétele;
Egészségbiztositasi Alapot érint6 bevételek beutaldsa havonta a Nyugdijbiztositasi Alap Lebonyolitasi Szamlajara
és adatszolgaltatas az ONYF felé;

Postakoltségek kifizetése, nyilvantartasa adatszolgaltatds elkészitése;

A NYUFIG felé a kozponti kdltségvetést érintd jogalap nélkiili befizetések utaldsa;

Az Egészségbiztositasi Alapot érintéen adatszolgaltatas teljesitése havonta;

A visszalépé magannyugdij-pénztari tagokrol nyilvantartas vezetése, az ezzel kapcsolatos pénzigyi teenddk
elldtasa, adatszolgéltatas az ONYF felé;

A fentiekben meghatérozott folydszamlak, nyilvantartasok feltlvizsgalata;

A Tbj. 34. §-anak (1) és (4)-(5) bekezdései szerinti megéllapodassal kapcsolatosan kiadott addigazolasok
modositasa, az adatszolgaltatas helyesbitése és megkiildése a NAV felé;

A kovetelések analitikus nyilvantartasa a féigazgatosag altal meghatarozottak alapjan;

A partfogéi dijrél kapott hatarozat alapjan megitélt, megallapitott 6sszeg utalasa a kedvezményezett részére;

A mérlegjelentés 0sszeallitdsdhoz az analitikus nyilvantartasok alapjén a tablazatok elkészitése a féigazgatdsag
altal kiadott formatumban, Nyugdijbiztositasi Alap, Egészségbiztositasi Alap és kozponti koltségvetés szerinti
megbontasban, részletezve az el6z6 és targyévi kovetelés, és kotelezettség allomanyt;

Az ellatasi szektor analitikus és fokdnyvi konyvelése dgazati konyvelési rendszerben, egyeztetések elvégzése,
kapcsoldédo szamviteli feladatok végrehajtasa, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése az ONYF részére az
allamhaztartasi-, szamviteli térvényben és mas jogszabdlyban, tovdbbd az Igazgatésag és az ONYF kdzotti
megallapodédsban megfogalmazott el6iras alapjan;

Fékonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése, egyeztetések elvégzése az ellatési szektorban;

A kovetelések és kotelezettségek leltarozasa negyedévenként, az értékvesztés elszamoldsa;

A Nyugdijbiztositasi Alapot érint6 jogszabélyban elGirt kotelezettségvallalasok ellenjegyzésével, a kifizetések
szakmai teljesitésével, érvényesitésével, utalvanyozasaval valamint annak ellenjegyzésével kapcsolatos feladatok
és jogkorok ellatasa, illetve feligyelete;

A bevételek beszedése irdnti intézkedések megtétele, érvényesitése;

A Nyugdijbiztositasi Alap ellatasi feladatdhoz kapcsoléddan elvégzendd leltarozasi tevékenység megszervezése,
iranyitdsa, ellenérzése.
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2.10. Munkatigyi Kdzpont
2.10.1. Szervezési Osztaly
1. A Szervezési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:
a) Véleményezi és igazgatoi jovahagyasra el6késziti a kiadvanyok megjelenését, tanacskozasok, konferencidk
szakmai anyagait;
b) Szervezi a Munkaugyi Kdzpont rendezvényeit;
c) Elldtja az igazgatdi titkarsagi feladatokat;
d) A munkaltatok kérdéivvel torténé mintavételes megkérdezése nyoman révid tavd munkaeré-piaci prognézist
készit;
e) Kozrem(ikodik a fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkez6 munkaligyi kodzpont
munkaeré-gazdalkodasi felmérésének (NMF) megyei szintl értékelésében;
f)  Részt vesza Megegyezéses Eredménycélokkal valé Vezetési (MEV) rendszerrel kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatokban;
g) Ellatja a mindségiranyitassal kapcsolatos tevékenységet.
2. A Szervezési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében iktatasi és irattarozasi feladatokat végez.
3. A Szervezési Osztaly egyéb feladatai tekintetében ellatja a munkatigyi kzpont vezetjének munkaltatoi jogkor
gyakorlasabodl adodo, a vezet6 éltal meghatarozott feladatokat.

2.10.2. Hatdsagi Osztély

1. A Hatoésagi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében elkésziti a munkaligyi kozpont belsé szabdlyzatait,
munkajogi tandcsadast végez.

2. A Hatosagi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a) El6seqiti az egységes jogértelmezést, kozremUkodik a kdzosségi normak alkalmazésaban;

b) Afelmerild jogalkalmazési problémak esetén szakmai véleményt ad, sziikség szerint kéri a hataskorrel rendelkezé
szervek allasfoglalasat;

c) Véleményezi a Munkatigyi Kdzpont részére megkiildott jogszabaly-tervezeteket.

3. A Hatosagi Osztély egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elbirdlja a harmadik orszagbeli munkavallalék illetékességi teriiletén torténé munkavallaldsanak
engedélyezésére iranyulo kérelmeket;

b) Ellatja a foglalkoztaték harmadik orszédgbeli dllampolgarok engedélymentes foglalkoztatasdnak bejelentésével
kapcsolatos igazolas kiadasara és nyilvantartas vezetésére vonatkozé feladatokat;

c) Elldtja a rendbirsaggal kapcsolatos feladatokat;

d) Nyilvantartja a munkaer6-kolcsonzd és magan-munkakozvetitdi tevékenységet folytatd szervezeteket, végzi az
ehhez kapcsolédd Ugyintézést. Elldtja a munkaerd-kolcsonzés és magdan-munkakdzvetités szolgéltatasok
felugyeletét;

e) A fekvése szerinti kiemelt hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 munkaligyi kézpont szdmdéra szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében taldlhato kirendeltségek hatérozatai ellen benyujtott fellebbezések
elbiralasahoz;

f) llletékességi terlletén elldtja a védintézkedés kezdeményezésének megalapozasahoz szilkséges
informacidgyUjtéssel és elemzéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Hato6sagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) llletékességi teriiletén ellatja a munkaeré-piaci ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat;

b) Kozrem(kodik a panaszok, kozérdek(i bejelentések kivizsgalasdban;

c) A fekvése szerinti kiemelt hataskorrel és illetékességgel rendelkezé munkaligyi kdzpont szaméra szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében talalhaté kirendeltségek altal visszakovetelt tamogatasok ligyében a
méltanyossag gyakorlasaval 6sszefliggé dontésekhez;

d) Adatszolgéltatast teljesit a Kormanyhivatal és az egyes szakigazgatasi szervek felé, ideértve a szocidlis biztonségi
rendszerek koordinalasarol és annak végrehajtasarol szol6 unios rendeletek alapjan torténé megtéritési igények
érvényesitéséhez sziikséges, havi rendszerességgel esedékes adatszolgaltatast is.
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2.10.3. Munkaerdpiaci Eszk6zok Osztaly

1. A Munkaer6piaci Eszk6zok Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

9)

A kozfoglalkoztatas rendszerének kialakitasa, mikodtetése érdekében egylttmiikodik a megye terlletén
résztvevo szervezetekkel, kozremdkodik a feladatok koordinalasaban;

Kapcsolatot tart, egylttmikodik a megye teriiletén mukodd helyi 6nkormanyzatokkal, a kisebbségi
onkormdnyzatokkal, més hatésagokkal és egyéb szervezetekkel;

A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkezé megyei munkatigyi kézpont (a tovabbiakban:
kiemelt megyei munkaiigyi kozpont) altal nyujtott tamogatadsok kiajanlasa, a megyei munkaeré-piac
sajatossagainak figyelembe vétele érdekében kdzrem(ikodés a kiemelt megyei munkaiigyi kozpontok éltal
meghirdetett palyazatok, ajanlattételi felhivasokra érkezett ajanlatok megyét érint6 véleményezésében;
Egyuttmkodik a fekvése szerinti kiemelt hatdskorrel és illetékességgel rendelkez6 megyei munkaligyi
kdzponttal a foglakoztatds el6segitését szolgalé tdmogatdsok szakmai koordinacidjadban a megyei
munkaerd-piaci helyzet javitasa és a foglalkoztatottsdg novelése érdekében;

A megyei munkaeré-piaci helyzet javitasa érdekében kapcsolatot tart a megye terlletén miikédé magan
munkakozvetitokkel;

A megye munkaeré-piaci helyzetének javitasa érdekében a fekvése szerinti kiemelt hataskorrel és illetékességgel
rendelkez6 megyei munkaligyi kozponttal egylttmikodik az eurdpai uniés forrasbdl tamogatott,
foglalkoztataspolitikdval 6sszefliggd palyazatok megvaldsitasaban;

Egyéb, eurdpai unios forrasbdl tdmogatott, foglalkoztataspolitikdval ©sszefliggé palydzatokban résztvevé
szervezetekkel egyiittm(ikédik, a véllalt konzorciumi partnerség keretén beldli feladatokat koordinalja.

2. A Munkaerdpiaci Eszk6zok Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaldi részére szervezett képzéssel teljesité hozzdjaruldsra kotelezett
koltségei elszdmoladsaval kapcsolatos feladatkdrében a benyujtott adatszolgaltatasrol nyilvantartast vezet, az
adatszolgaltatasra kotelezetteket tdjékoztatja az eljarasi szabdlyokrdl, ellendrzi az adatszolgéltatas megfelel
teljesitését, valamint a benyujtott dokumentumokban szerepl6 adatok tartalmat és az ellendrzés soran feltart
szabalytalansdgok esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

A megyei munkaer6-piaci helyzet figyelembe vételével kbzremUikodik a fekvése szerinti kiemelt hataskorrel és
illetékességgel rendelkez6 megyei munkaligyi kdzpont foglalkoztatas elésegitését szolgalé munkaerd-piaci
képzésekkel, szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatainak ellatasaban (képzések lebonyolitdsdnak szervezésében,
igényfelmérésben, véleményezésben).

3. A Munkaer6piaci Eszk6zok Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

d)

A foglalkoztataspolitikai eszk6zok tekintetében figyelemmel kiséri a Munkaerépiaci Alap megyei forrasainak
szakmai tevékenység alapjan torténd felhasznélasat, azokrdl statisztikai 6sszegzéseket, jelentéseket készit;
Adatszolgaltatassal segiti el6 a kiemelt megyei munkaligyi kézpont feladatainak ellatasat;

Ellatja a Regionalis Fejlesztési és Képzési Bizottsdg (RFKB) titkarsagi feladatait a szakképzési hozzajérulasrél és a
képzés fejlesztésének tdmogatasardl szol6 2003. évi LXXXVI. torvény értelmében (az RFKB hatdskdrébe tartozd
dontések, javaslatok allasfoglalasok el6készitésével és végrehajtasaval, valamint a mukodtetési koltségek
felhasznélasaval kapcsolatos feladatok);

A megye munkaeré-piaci jellemzdit figyelembe véve tajékoztatdst, adatszolgaltatast készit a fekvése szerinti
kiemelt hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 megyei munkaligyi kdzpont szédmara a képzési és a
humanszolgéltatasi tevékenység elésegitése érdekében.

. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv

1. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetéje az igazgaté. A Munkavédelmi és Munkaligyi

Szakigazgatasi Szerv vezetdje koordinécids feladatai tekintetében:

a)

b)

Egyuttmkodik a Kormdanyhivatal és szakigazgatasi szervei vezetdivel, valamint az Orszdgos Munkavédelmi és
Munkaligyi Felligyel6ség (a tovabbiakban: OMMF) szakmai és funkciondlis szervezeti egységeivel a
jogszabalyokban meghatarozott feladataik hatékony megoldésa érdekében;

Egyuttmkodik a munkavédelem és munkaligy iranyitadsaban, hatosagi tevékenységében jogkorrel rendelkezé
mas allami szervekkel és felligyeletekkel feladataik elldtdsa soran, valamint az é4llamigazgatasi szervekkel, a
munkaltatok és munkavallalok érdekképviseleti szerveivel;
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c) Egylttmikodik a Kormanyhivatal funkciondlis feladatokat ellato szervezeti egységeivel;

d) Egylttm(kodik a Kormanyablak munkavédelemmel és munkatiggyel val6 tajékoztatdsi lehetéségeinek
szélesitésében.

2. A Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje altalanos iranyitasi feladatai tekintetében:

a) Osszehangolja a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek munkajat az dgazati
miniszter célkitlizéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett
egyUttmUkodési célnak és egyéb szempontoknak a figyelembevételével;

b) Biztositja a Munkavédelmi, valamint a Munkaligyi Felligyel6ségek gazdasagos miikodését,

c) Osszehangolja az OMMF szakmai iranyitasa alapjan a munkavédelmi és munkatigyi hatésagok tevékenységét a
Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv ligyrendje szerint;

d) EgylttmUkodik az OMMEF-fel a terlileti munkavédelmi tandcsadok tevékenységével kapcsolatban;

e) Szakmai felligyeletet Iat el a Munkavédelmi, valamint a Munkalgyi Felligyel6ségek tevékenysége tekintetében;

f)  Elvégzi a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek tekintetében az adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését.

3. A Munkavédelmi Fellgyeléséget és a Munkaligyi Felligyel6séget igazgatd-helyettesek vezetik. Az

igazgatdhelyettes szakmai iranyitasi feladatai tekintetében:

a) Biztositja, hogy a Felligyel6ség miikodése megfeleljen a jogszabdlyoknak, belsé utasitdsoknak, a torvényes és az
egységes gyakorlat kialakitdsa érdekében az OMMF dltal kiadott modszertani és tajékoztatd anyagoknak;

b) Javaslatot tesz a Munkavédelmi és Munkaiigyi Szakigazgatdsi Szerv vezetGje részére az a szakigazgatasi szerv
ligyrendjére és egyéb elGirasra;

c¢) Szakmailag ellenérzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat, igy kiilondsen a térvényesség megtartasat, a
munkatervek teljesitését, a balesetvizsgalati tevékenységet, az elbirt
nyilvantartasok vezetését, a panaszok szakszer( kivizsgaldsat, a fellebbezés alapjén elsé fokon megteendd
intézkedéseket;

d) Megtervezi a feligyel6ség munkajat az agazati miniszter célkit(izéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF
munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett egyuttm(ikddési célnak és egyéb szempontoknak a
figyelembevételével;

e) Meghatérozza a feligyel6k kozotti munkamegosztas rendjét szakmai vagy terileti elv alapjan, illetve e kettd
egyuttes alkalmazasaval, valamint az azonos tehereloszlds elvének figyelembevételével;

f)  Szakmailag ellenérzi a felligyelSk feladatainak végrehajtasat;

g) Kozremukodik a felligyeléi vizsgara torténd felkészitésben, a felligyel6k szakmai ismereteinek gyarapitasaban;

h) A Felligyel6séget érinté (igyészi torvényességi vizsgalat, illetve mas ellendrzésre jogosult hatdsag
megallapitasairél az OMMF-et téjékoztatja;

i) A helyi sajatossagok figyelembevételével — a Kormanyhivatal és az OMMF vonatkozd el6irasaival 6sszhangban -
gondoskodik a szabdlyszer( iratkezelésrél.

2.11.1. Munkavédelmi Feliigyel6ség

1. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Munkavédelmi birsdgot szab ki a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XClII. térvény (a tovabbiakban: Mvt.) 82.
§-4ban biztositott hataskorében;

b) Munkavédelmi hatésagi ellenérzést végez a Ket.,, az Mvt. és a vonatkozé munkavédelmi targyu rendeletek
szabalyai szerint, kiiléndsen
ba) a munkaltatok és munkavallalék egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos
feladatainak és kotelezettségeinek teljesitésére;
bb) a munkahelyek létesitésére, a munkaeszk6zok lizemeltetésére, az alkalmazott technolégidkra és anyagokra, a
munkavallalok egészségét veszélyeztetd anyagokkal torténé munkavégzésre, illetve munkakdrilményekre,
valamint az egyéni védbeszkdzokre vonatkozé kovetelmények érvényesitésére;
bc) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicids esetek kivizsgaldsara, bejelentésére,
nyilvantartasara, valamint megel&zésére tett intézkedésekre.

c¢) A munkavédelmi felligyel6 utjan gyakorolja az Mvt. 84. §-aban meghatarozott hataskoéroket;

d) Kivizsgalja a felligyel6ségre érkezett vagy attett panaszokat és kozérdek( bejelentéseket;

e) Foganatositja a munkavédelmi hatdsagi eljaras soran hozott dontések végrehajtasat;
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f)

9)

A jogszabalyban hatdskorébe utalt szabalysértési Gigyekben, a munkavédelmi feliigyelé utjan gyakorolja a
szabdlysértési hatdsag jogkoreit;
Ellatja az egyéb jogszabdlyban meghatérozott feladatait.

2. A Munkavédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

e)

El6késziti az adatszolgéltatadsokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére (féléves,
illetve éves gyakorisdggal, az orszagos vizsgalatokrdl, illetve az OMMF jelentési, beszamoldsi kotelezettségével
kapcsolatban esetenként);

Az OMMF-fel kotott egylittmiikodési megallapodasban foglaltaknak megfeleléen nyilvantartja a munkavédelmi
birsagokat, a szabalysértési és eljarasi birsagokat, koltségtéritéseket és a felligyeldi intézkedéseket;

Az OMMF altal mdkodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, illetve vezeti a jogszabalyok altal el6irt bejelentési kotelezettségekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

Gondoskodik a haldlos munkabaleset vizsgalati anyagédnak az OMMF részére t6rténé megkiildésérdl, tovabbé a
jogszabalyok altal el6irt bejelentések szabalyszeru nyilvantartasarol;

Részt vesz az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akcidvizsgalatok végrehajtdsaban.

2.11.2. Munkaugyi Felligyel6ség
1. A Munkalgyi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Dont a munkaligyi birsag kiszabasardl, illetve harmadik orszagbeli engedély nélkili foglalkoztatdsa esetén
befizetésre kotelezésrél - a hataskori elhatdrolas szerint —a munkadgyi ellendrzésrél sz616 1996. évi LXXV. térvény
(a tovabbiakban: Met.) 7-7/A., illetve 6/A. §-a szerinti hataskorében;

Els6foku hatdsagi jogkorében ellenérzi a munkatigyi jogszabalyok, igy mindenekel6tt a Munka Torvénykonyvérdl
sz6l6 1992. évi XXII. térvényben (a tovébbiakban: Mt.) foglaltak hatélyosuldséanak ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat. Ezen tulmenden elldtja kiilondsen a Met.-ben, az egyszer(sitett foglalkoztatasrol sz6ld 2010. évi
LXXV. térvényben és a harmadik orszagbeli dllampolgdrok magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérol
sz6l6 16/2010. (V. 13.) SZMM rendeletben meghatarozott kotelezettségek betartasanak ellenérzésével
kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa;

Hatdsagi ellendrzést végez elsésorban a kdvetkezé szabalyok érvényesiilésére vonatkozdan:

ca) a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitéséhez sziikséges jognyilatkozatok alakszer(iségére és kotelezd
tartalmi elemeinek meglétére, a munkavallaléi jogalanyisdggal kapcsolatos életkori feltételekre, tovébba a
foglalkoztat¢ irasbeli tajékoztatasi kotelezettségére vonatkozd rendelkezések;

cb) a munkaviszony létesitésével, megszlinésével, illetéleg megszlintetésével Osszefliggé bejelentési
kotelezettségek;

cc) a munkaltatd nyilvantartasi kotelessége;

cd) az egyenl6 banasmod kdvetelménye;

ce) a nék, a fiatalkoruak és a megvaltozott munkaképességliek foglalkoztatdsaval kapcsolatos jogszabalyok;

cf) a munkaiddre, a pihendidére, a rendkiviili munkavégzésre, valamint a szabadsagra vonatkozo, jogszabalyban
vagy kollektiv szerz6désben eldirt rendelkezések;

cg) a jogszabalyban, kollektiv szerz6désben vagy a miniszter dltal az dgazatra, aldgazatra kiterjesztett kollektiv
szerz6désben megallapitott munkabér mértékére, valamint a munkabér védelmére vonatkozé rendelkezések;
ch) a foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony megsz(inésével 0sszefliggé a munkavallalét megilleté igazolasok
kidllitdsara és kiaddsara, valamint a munkaviszony megsz(inéséhez, megsziintetéséhez kapcsolédo elszdmolas
megtorténtére vonatkozo jogszabélyok rendelkezéseinek;

ci) kulfoldiek magyarorszagi foglalkoztatdsanak engedélyezésérdl és foglalkoztatasardl szolod jogszabalyok
rendelkezéseinek;

¢j) a munkanélkili ellatasok melletti foglalkoztatas feltételeire vonatkozo jogszabalyok;

ck) a munkaeré-kdlcsonzésre vonatkozo, valamint a munkaer6-kdlcsonzési tevékenység végzésére jogositd
jogszabalyok;

cl) a munkavallalék gazdasagi és tarsadalmi érdekei védelme céljdbdl szakszervezet szervezését biztositod
szabdlyokkal 6sszefliggé munkaltatoi kotelességek;

cm) a vélasztott szakszervezeti tisztséget betolté munkavallalénak, az Gizemi és a kozalkalmazotti tanacs tagjanak
és a munkavédelmi képviselének a munkajogi védelmére, valamint munkaidé-kedvezményére vonatkozé
szabalyok;
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2.12.

d)

e)

cn) a szakszervezet altal kifogasolt intézkedésekkel Osszefliggé munkaltatéi kotelességek végrehajtasara
vonatkozé szabdlyok;

co) a teljesitménykovetelmény megallapitasa tekintetében az elézetes foglalkoztatdi eljaras lefolytatasanak
tényére, valamint a teljesitménykdvetelmény és a teljesitménybér-tényezék alkalmazasa elétti kozlésére
vonatkozé szabalyok;

cp) az eurdpai Uzemi tandcs létrehozasardl, illetve a munkavallaldk tajékoztatasat és a velik valo konzultaciét
szolgald eljaras kialakitasardl szol6 2003. évi XXI. torvény 21. §-dban foglalt rendelkezések munkaltato altali;

cq) a kozérdekli 6nkéntes tevékenységrol szold 2005. évi LXXXVIIL. Térvény 5. §-anak (3)-(6) bekezdésében foglalt
rendelkezések fogado szervezetek altali;

cr) az Eurdépai Unidhoz a Magyar Koztérsasdggal azonos idépontban csatlakozé allam dllampolgara és
hozzdtartozéja magyarorszagi foglalkoztatasara vonatkozd kilén jogszabalyban meghatérozott bejelentési
kotelezettségre vonatkozé rendelkezések

megtartasara.

A jogszabalyban hatdskorébe utalt szabalysértési Gigyekben, a munkavédelmi feliigyel6é utjan gyakorolja a
szabalysértési hatésag jogkoreit;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.

2. A Munkaugyi Felugyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)

Teljesiti az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére;

Az OMMF-fel kotott egytttmikodési megallapodasban foglaltak szerint nyilvantartja a munkaligyi birsagokat,
befizetésre kotelezéseket, a szabalysértési és eljarasi birsagokat, koltségtéritéseket és a felligyel6iintézkedéseket;
Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, vezeti a jogszabdlyokban eldirt egyéb nyilvédntartasokat;

Végrehajtja az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akcidvizsgalatok ellenérzési feladatait.

Fogyasztévédelmi Felligyel6ség
1. A Fogyasztévédelmi Felligyel6ség koordinacios feladatai tekintetében:

a)

Koordindlja és ellatja a termékbiztonsdg ellendrzésével Osszefliiggdé kilon jogszabalyban meghatarozott
tevékenységeket, e korben ellendrzi az aruk és szolgéltatasok biztonsagossagat és megfeleléségiiket,
vizsgdlatokat végez és intézkedéseket tesz;

Részt vesz a Kbzponti Piacfelligyeleti Informaciés Rendszer (KPIR) miikodtetésében, a tudomasara jutott tények,
vagy korilmények alapjan a KPIR-en keresztiil haladéktalanul tajékoztatja a Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatésagot
(a tovébbiakban: NFH) mindazon arukrdl, amelyek nem felelnek meg a biztonsdgossagi kdvetelményeknek;
Irdnyitja és ellatja a hataron atnyuld kereskedelemmel 6sszefliggé fogyasztovédelmi feladatokat;
Osszehangolja a teriileti 4llamigazgatasi szervek és civil szervezetek fogyasztévédelemmel kapcsolatos
tevékenységét, kapcsolatot tart a feladatkorébél adédodan egyéb tarshatdsdgokkal, ellenérzd szervekkel és civil
szervezetekkel, egylttmlikodési megdllapodést kot egyéb tarshatdsagokkal, ellenérzé szervekkel, egyéb
szervezetekkel;

Tamogatja az dnkormanyzati tanacsado iroddk miikodését;

Gondoskodik az NFH Ellendrzési és Vizsgdlati Programjdnak pontos és szakszer( lebonyolitasardl, kiilonos
tekintettel az egységes jogalkalmazésra és a jogkdvetkezmények alkalmazasi elveinek betartasara.

2. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

a)

Fogyasztévédelmi hatdsagként ellendrzi

aa) az egyes tartds fogyasztasi cikkekre vonatkozé kételezd jotallasrol sz6lé6 151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet
3.§-aban, 5. § (2) és (3) bekezdésében, valamint 6. §-dban

ab) a lakdsépitéssel kapcsolatos kotelezé jotallasrol széld 181/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet 4. § (2)-(4)
bekezdésében és 5. §-dban és

ac) az egyes javito — karbantarté szolgaltatasokra vonatkozé kotelezd jotallasrdl sz616 249/2004. (VIII. 27.) Korm.
rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésében és 4-5. §-aban

foglalt rendelkezések betartasat, és a fogyasztovédelemrdl szolé 1997. évi CLV. térvényben (a tovabbiakban:
Fgytv.) meghatdrozott szabalyok szerint eljar ezek megsértése esetén;

ad) mindazon tevékenységekre vonatkozé jogszabalyi és hatosagi eldirdsok megtartasa, amelyek a fogyasztdkat
érintik, vagy érinthetik, hatdsagi eljardsuk keretében a kulon jogszabdlyokban meghatérozottak szerint
jogkovetkezményeket és intézkedéseket alkalmazhat;
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b)

k)

A kllon jogszabélyokban meghatéarozott esetekben szabalysértési hatésag jogkorét gyakorolja;

Mint piacfeligyeleti hatésdg ellenérzi az aru biztonsdgossagdra vonatkozd, az aruk és szolgaltatasok
biztonsagossagarol és az ezzel kapcsolatos piacfeliigyeleti eljarasrol szol6 79/1998. (IV. 29.) Korm. rendeletben
meghatdrozott kovetelmények betartasdt, és jogsértés esetén a Korm. rendeletben és az Fgytv.-ben
meghatdrozott eljarast lefolytatja;

Figyelemmel kiséri a fogyasztokat érint6 éltalanos szerzédési feltételeket, és indokolt esetben javaslatot tesz
kozérdek kereset inditdsara az NFH részére;

Ellatjia a gazdasagi reklamtevékenységre vonatkozd rendelkezések betartasanak ellendrzését, ezen beliil
lefolytatja az e rendelkezések megsértése miatti eljarasokat;

A fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl sz6l6 2008. évi XLVII. torvényben
meghatarozott hatdskdrében kozigazgatdsi eljardst folytat le a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen
kereskedelmi gyakorlat tilalmdnak megsértése esetén;

Ellendrzi a fogyasztok tajékoztatdsara, a fogyasztdi panaszok intézésére, a fogyasztdi szerzédés keretében
érvényesitett szavatossagi és jotallasi igények intézésére vonatkozd rendelkezések betartasat, és eljar azok
megsértése esetén;

Hataskorében eljarva ellenérzi az Fgytv.-ben foglalt rendelkezések megtartasat, gyakorolja az Fgytv.-ben
meghatarozott hatosagi jogkorét;

A fogyasztok vagyoni érdekének védelme céljabdl iranyitja, koordinalja és ellenérzi az druk forgalmazasara és a
szolgéltatasok nyujtdsara vonatkozo6 jogszabdlyok és hatésagi elSirdsok megtartasat, vizsgalatot folytathat a
fogyasztdkat érintd ligyekben;

A villamos energidrél sz6l6 2007. évi LXXXVI. torvényben meghatarozott hatdskdrében kozigazgatasi eljarast
folytat le a lakossagi fogyasztokkal szembeni jogsértések esetén;

A foldgézellatasrol sz6l6 2008. évi XL. tdrvényben meghatérozott hatdskorébe hatdskorében koézigazgatdsi
eljarast folytat le a lakossagi fogyasztokkal szembeni jogsértések esetén.

3. A Fogyasztovédelmi Felligyel6ség eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Az NFH-n keresztil részt vesz a termékbiztonsaggal kapcsolatos tigyekben illetékes piacfeliigyeleti hatdsagok
eurdpai halézatdban, az Eurépai Termékbiztonsagi Halézatban;

Az NFH-n keresztiil kapcsolddik a kdzdsségi gyors tajékoztatasi rendszerhez (RAPEX), melynek célja a tagéllamok
kozotti gyors informdcidcsere sulyos veszély esetén;

Amennyiben az aru forgalomba hozatalat korlatozé intézkedést hoz, vagy a gyartokkal és a forgalmazokkal olyan
intézkedésekben allapodik meg, amelyek egy arunak az értékesitését, vagy hasznalatat sulyos veszély miatt
megakadalyozzak, korlatozzak, vagy kiilonleges feltételhez kotik, tdjékoztatnia kell az NFH-t;

Ellatja a 2006/2004. EK Eurdpai Parlamenti és tanacsi rendelet végrehajtasat az Fgytv. 43/A. §-aban felsorolt
iranyelveket 4tlltet6 tagallami jogszabalyokba (itk6z6 eurdpai k6zosségen beliili jogsértések tekintetében.

4. A Fogyasztévédelmi Felligyel&ség funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a fogyasztok tajékoztatasaval kapcsolatos kommunikacios és szervezési feladatokat, valamint Hatdsagi
Tanacsadd Irodat mikodtet;

Kozrem(ikédik az allam iskolai és az iskolan kiviili fogyasztévédelmi oktatdssal kapcsolatos feladatainak
elldtasaban.

5. A Fogyasztévédelmi Felligyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

d)

Szakmai segitséget nyujt a fogyasztdi érdekek képviseletét ellatéd tarsadalmi szervezetek tevékenységéhez, és a
fogyasztdi ismeretek bévitéséhez, a fogyasztdi tudatossag erbsitéséhez;

Fogyasztéi jogokat ismertet6 kiadvanyokat jelentethet meg;

Médszertani segédanyagokat készithet a helyi 6nkormanyzatok fogyasztovédelmi tevékenységének elésegitése
és egységessége érdekében;

Tajékoztatdst nyujt a vallalkozéi érdekképviseleti szervezetek részére a vallalkozdkat érinté jogszabalyi
véltozasokrdl, alkalmazésuk modjérol.

2.13. Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv

2.13.1. Egészségfejlesztési Osztaly
1. Az Egészségfejlesztési Osztaly kodifikicios feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriiletet érintd
jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
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2. Az Egészségfejlesztési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

e)

9)

Ellatia a mukodtetési joggal kapcsolatos feladatokat (megallapitds, visszavonds) a haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok részére;

Engedélyezi és ellenérzi az orvostudomanyi kutatasokat;

Ellatia az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos hatésdgi feladatokat (végleges alkalmatlanség
megallapitdsa);

Lefolytatja a kistérségi népegészségligyi intézet altal elsé fokon elbiralt m(ikddési engedélyekkel kapcsolatos
masodfoku hatdsagi eljarasokat;

Részt vesz a hatdsdagi ellendrzésekben, illetve biztositja a szakfelligyeletet;

Kézrem(kodik a beutaldsi rend, illetve a slirgésségi beutalasi rend kialakitasaban;

Ellatja a katasztrofa-egészségiigyi ellatassal osszefliggésben felmeriil6é hatéségi feladatokat.

3. Az Egészségfejlesztési Osztaly szakfelligyeleti feladatai tekintetében

a)

b)

Ellatja a megyei szakfeligyel6kkel kapcsolatos feladatokat (megbizas, megbizés visszavondsa, szakmai iranyitasi
feladatok ellatasa), az orvosszakmai szakfelligyelet miikédtetése és az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi
Szolgélat (a tovabbiakban: ANTSZ) tevékenységéhez kapcsoldddan felmeriilé ellenérzési feladatokban valé
részvételt biztositja;

Irdnyitjia az dapolasi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, el8segiti és megyei szinten szervezi az
apolasszakmai kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Irdnyitja a védondi szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Irdnyitja a kérhazhigiéné szakfelligyelettel kapcsolatos feladatokat, elésegiti és megyei szinten szervezi a szakmai
kévetelmények érvényre juttatasat, részt vesz az ANTSZ ellenérzési feladataiban;

Részt vesz a panaszligyek kivizsgalasdban, biztositja a szakfeliigyel6ket a panasziigyek kivizsgaldsdhoz
kapcsoléddan;

A megyei egészségligyi igazgatasi feladatok szempontjabdl Iényeges nem fertézé epidemioldgia helyi-terileti
vizsgalatainak eredményeit figyelembe veszi az ellatds szervezésében, valamint figyelemmel kiséri a
népegészségligyi mutatokat.

4. Az Egészségfejlesztési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

Irdnyitja, szervezi és 6sszehangolja a lakossag egészségének megtartasdra és a betegségek megelézésére, korai
felismerésére irdnyuld népegészségligyi munkat, ennek érdekében egyuttm(kddik a gydgyitd-megel6z6
hélozattal, a megyei vezet6 védéndvel és a megyei vezetd dpoldndvel;

Figyelemmel kiséri az egészségmegdrzést, -fejlesztést, valamint a betegségek megel6zését célzo, az intézet
ajanlasaval készilt nyertes palyazatok sorsat és szakmai segitséget nyujt azok helyi megvalésitasahoz.

5. Az Egészségfejlesztési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

4]

d)

Igény esetén kozremUkodik az egészségligyi dolgozok, pedagdgusok és humdn szolgalatban résztvevd
szakemberek testi és lelki egészségnevelésre iranyulo felkészitésében;

Az egészség- és oktatastiggyel, valamint a humdan szolgélatokkal egyuttm(ikddve segiti a népegészségligyi
ismeretek terjesztését;

Csatlakozik az orszagos szakmai intézetek altal meghirdetett programokhoz és azokat megyei szinten
kezdeményezi;

Helyes életvitel véltoztatds érdekében kezdeményezi viselkedés-mddositéd tréningprogramok bevezetését és
szervezését;

Szakmailag tdamogatja az elsé fokon dolgozo kistérségi tisztiféorvosok, kbzegészségiigyi felligyelék és egyéb
kistérségi munkatarsak egészségfejlesztési munkajat;

Az Egészség Evtizedének Nemzeti Népegészségiigyi Programjaban foglaltakkal 6sszhangban a gyermek és a
felnétt populaciot érinté, preventiv jellegl rizikd-faktor szliréseket kezdeményez és végez. Tevékenységét a
megyei népegészségligyi szakigazgatdsi szerv tdrsosztalyaival, a kistérségi népegészséguigyi szakigazgatasi
szervekkel és egyéb szakmai szervezetekkel egylittmikodve végzi;

A haziorvosok bevondsaval a megye lakossdga kiilonb6z6 veszélyeztetett koru csoportjainak reprezentativ,
prevencios célu tobblépcsds rizikd-faktor szlirését kezdeményezi és végzi (vérzsirok, vércukor, testsuly,
vérnyomas, dohdnyzasi szokasok);
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h)

u)

Célzott szliréseket végez az dnkormanyzati, tarsadalmi és érdekképviseleti szervek, valamint civil szervezédések
altal kezdeményezett akciok tdmogatasa érdekében, amelyek elsédlegesen azt a célt szolgaljak, hogy a lakossag
ismerje meg egészségi allapotanak valds adatait és annak befolydsolési lehetéségeit;

Gyermekek és fiatalok testi fejlédését demonstrald vizsgalatokat végez (somatometria, taplaltsagi statusz, a
keringési légzé rendszer vizsgélata);

Az Orszégos Tisztiforvosi Hivatal (a tovabbiakban: OTH) &ltal elkészitett és jévahagyott, az onkoldgiai
lakossagszlrés szakmai és szervezési iranyelveit rogzité szlrési protokollokat a helyi szikségletekhez,
adottsagokhoz és lehetéségekhez igazodd mdédon alkalmazza, és folyamatosan ellenérzi azok végrehajtasat;

A szlrétevékenységek el6irasszeri és folyamatos miikodtetése érdekében folyamatos munkakapcsolatot létesit
éstart fenn a szlir6tevékenységek végrehajtasaban az egészségligyi ellatérendszer kiilonb oz szintjein résztvevd
egészségugyi intézményekkel és szakmai csoportokkal, beleértve a céllakossdg motivalasaban és a
betegkdvetésben szerepet jatszé haziorvosi szolgélatot is, tovabba a szliréegységek felel6s szakmai vezetdivel.
A végrehajtasban résztvevé egységek kozotti szakmai és szervezési egyiittmUiikodés elémozditasa utjan eléseqiti
a program céljainak megvalésulasat;

Az OSZR informatikai rendszer segitségével biztositja a terlleti szrési nyilvantartas mikodését;

Biztositja a behivd - visszahivo — kdvetési rendszer miikodésének folyamatossagat;

Ellenérzi a behivasi menetrend tervezését, elkészitését, figyelembe véve a szliréegységek aktudlis
fogadokészségét;

Gondoskodik a népegészségligyi sztrésekrél jelentések készitésérdl;

Gondoskodik a program kommunikéciés stratégidjanak végrehajtasarol. Az optimdlis lakossagi részvétel
elémozditdsa érdekében munkakapcsolatokat épit ki a helyi kozvélemény formalasara alkalmas médiaval,
egészségfejlesztéssel foglalkozo intézményekkel, tarsadalmi szervezetekkel, 5nkormanyzatokkal;

Figyelemmel kiséri a szlirési tevékenységeknek a szakma szabdlyai szerint végzett folyamatos és id6szakos
teljesitményértékelését;

Kapcsolatot tart a regiondlis onkolégiai, szlilész, radioldgus, patologus és haziorvosi szakfelligyel6 féorvosokkal;
Mukodteti a kialakitasra keriil6 nem fert6z6 betegségek, valamint a kornyezeti hatdsokkal 6sszefliggd
egészségkarosodasok bejelentési és nyilvantartdsi rendszerét;

Végzi a lakossag egészségi allapotanak és az egészséget befolydsold tényezéknek egybevetett elemzését a szerv
szervezeti egységeitdl és egyéb szakszolgdlatoktdl kapott adatok alapjan;

Feligyeli a megye terliletén a Veleszilletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasdba torténd
adatszolgaltatast.

6. A megyei vezet6 véddnd feladatai tekintetében:

a)

A megyei vezet6é védoné kozremikddik a szolgdlat né- anya- csecsemd- gyermek- ifjisag- és csaladvédelmi
feladatainak iranyitasaban, szervezésében. E szakteriilet tekintetében megyei szakfelligyeléként és a megyei
tisztiféorvos szaktandcsaddjaként jogosult és koteles eljarni;

Irdnyitja a kistérségi vezet6 védoéndk szakfelligyeleti munkajat, esetenként részt vesz az ellenérzésben;

Szakmai felligyeletet gyakorol a csalddvédelmi szolgélat tevékenysége felett;

A kistérségi védénokkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;

Eljar a jogszabalyok, valamint a megyei tisztiféorvos altal hataskorébe utalt ligyekben;

Akadalyoztatasa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezetd védénd helyettesiti;
Tevékenységérdl rendszeresen beszdmol a megyei tisztiforvosnak.

7. Megyei vezetd apolo(nd) feladatai tekintetében:

a)

b)
<)
d)

A megyei vezetd dpold(nd) kdzremikddik a gydgyitd-megelézd szolgélatok, valamint az dpolasi szakteriileten
mukodo egészségligyi vallalkozasok apolasi tevékenységének ellenérzésében;

Iranyitja a kistérségi vezetd dpold(nd)k munkajat;

A kistérségi dpold(nd)kkel kapcsolatos humanpolitikai kérdésekben véleményezési és javaslattételi joga van;
Egészségfejlesztési tevékenység keretében Osszehangolja, szervezi és segiti szakteriilete dolgozoéit a
gyogyité-megel6z6 munkafolyamatokban, a megel6zést szolgalé programok kidolgozasaban;

Eljar a jogszabalyok, valamint a megyei tisztiféorvos altal hataskorébe utalt lgyekben;

Akaddlyoztatasa esetén a megyei tisztiféorvos altal kijelolt kistérségi vezet6 apold(nd) helyettesiti;
Tevékenységérél rendszeresen beszamol a megyei tisztiféorvosnak.
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2.13.2. K6zegészségugyi és Jarvanyligyi Osztaly

1. A Kbzegészségligyi és Jarvanyligyi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében felkérésre részt vesz a szakteriletet

érintd jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. A Kbzegészségligyi és Jarvanyligyi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kapcsan:

a)
b)
Q
d)
e)

f)

Ellatja a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott hatésagi, szakhatésagi feladatokat;

Eljar a kistérségi intézetek altal hozott elsé foku hatarozatok masodfoku elbiralaséban;

El6késziti az elséfoku hatarozatok fellilvizsgalata sordn sziikségessé valo feliigyeleti intézkedéseket;
Nyilvantartasokat vezet;

Ellen6rzéseket végez;

Eljar a kdzegészségliggyel kapcsolatos panaszok, kozérdekil bejelentések tigyében.

3. A Kozegészségugyi és Jarvanylgyi Osztaly kdzegészségligyi szakmai feladatai tekintetében:

a)

b)

A megye teriletére kiterjed6en vizsgélja a makro- és mikrokdrnyezetbdl azemberek egészségét kdzvetleniil vagy
kodzvetetten befolydsold bioldgiai, fizikai és kémiai tényezék mindenkori allapotat, és az abban bekovetkezett
véltozasokat (lakossag egészségére karos hatdsok), a kdrnyezetben bekovetkezett valtozasokat és feltarja a
lakossagot éré artalmak okait,

Kozrem(koddik a kedvezétlen kornyezeti véltozdsok és artalmak megelézésében, a meglévé drtalmak
csokkentésében és megsziintetésében. Ennek érdekében:

ba) kezdeményezi az emberi szervezettel kdzvetlenil vagy kozvetetten érintkezésbe keriilé kdrnyezeti tényezék
vizsgalatat;

bb) kiilonés figyelmet fordit az egészségkarosodasok kialakuldasdanak megelézésére, valamint az egyének, a
kozosségek és utodnemzedékek zavartalan fejlédését biztositd kornyezeti feltételek megteremtésére;

bc) intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez a kozegészségligyi kdvetelmények érvényre juttatdsa, valamint a
kdzegészségligyi artalmak megel6zését szolgald felvildgositd tevékenység teriiletén;

bd) rendszeres kapcsolatot tart a feladatkdréhez kapcsolodé tevékenységet végzd szakszolgalatokkal;

be) elldtja a rendkivili eseményekkel és természeti csapdsokkal kapcsolatos, a kdzegészségligyi artalmak
elharitasahoz szlikséges feladatokat.

4. A Kbzegészségligyi és Jarvanyiigyi Osztaly telepiilés és kornyezet-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

Vizsgalja és feltigyeli:

aa) telepllések, épliletek, létesitmények, mdtargyak tervezése, létesitése, hasznalata sordn a kdzegészségligyi
eléirdsok teljestlését;

ab) a lakoé- és tarsadalmi kornyezet életkoriilményeket befolydsold kdzegészségligyi kovetelményeinek
megfelel dllapotban tartasat, ennek részeként az ivovizellatast, a csatornazast, a légszennyezettségi dllapotot, a
koztisztasagot, a szennyvizkezelést és elhelyezést, a hulladékok kezelését és elhelyezését, a temetkezést, a
személyi higiénés egységeket és a kdzlekedés korilményeit;

ac) a kdrnyezet egészségkarosito hatdsat, feltdrja a megelézés lehetéségeit;

ad) a munkahelyek kdzegészségligyi feltételeit.

Feladatai minél hatékonyabb ellatasa érdekében laboratériumi vizsgélatot kezdeményez a talaj, a felszini- és
felszin alatti vizek, az ivoviz, az asvany- és gyogyvizek, a természetes és mesterséges fuirddk, a fert6tlenitésre
kotelezett szennyvizek, a kiltéri levegd bioldgiai szennyezettségének (ndvényi pollen és gombaspodra), illetve a
beltéri levegbszennyezettség vizsgélatéra;

A laboratériumi eredményeket mindsiti, higiénés szakvéleménnyel ellatja;

A laboratériumi eredményekre tdmaszkodva javaslatot készit a szennyezdanyagok tdvoltartasara,
artalmatlanitasara, a kdrnyezeti artalmak megel6zése, csokkentése, megsziintetése érdekében;

Az egészséges kornyezetet veszélyeztetd tényezokrol, korilményekrol tajékoztatja a kistérségi intézeteket, az
onkormanyzatokat, az érintett mas hatésagokat;

Kozegészségligyi kovetelmények teljesiilése érdekében jogszabdlyokban rogzitett hatdskorében intézkedik,
illetve intézkedést kezdeményez;

Az emberi egészséget és a kornyezetet veszélyeztet6 korilményekrdl a tomegtijékoztatd eszk6zokon keresztl
tdjékoztatja a lakossagot;

Fogadja a szolgaltatok altal a vonatkozé jogszabalyokban el6irtaknak megfeleléen rendelkezésre bocsatott
ivéviz-minéségi Onellendrzé vizsgdlatok adatait, és ezeket, valamint a hatdsdgi vizsgalatok adatait az eldirt
rendszerességgel tovabbitja az OTH részére annak szakmai irdnymutatdsa szerint megadott médon.
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5. A Kozegészségugyi és Jarvanylgyi Osztaly gyermek- és ifjusag-egészségligyi feladatai tekintetében:

a)

b)

A gyermek- és ifjusag-egészségligy teriiletén nyilvantartja és felligyeli a 0-18 éves életkortak, tovabba a 18-24
éves tanuléifjusag idészakos vagy éallando elhelyezésére, oktatasara, nevelésére, foglalkoztatasara, pihenésére,
szabadidd eltoltésére szolgald intézményeket, Iétesitményeket;

Javaslatot tesz az egészségligyi gyermekintézmények, az oktatési Iétesitmények, valamint az azokban folyé
oktaté-nevelé munka higiénés vonatkozasainak ellenérzése sordn feltart hidnyossagok megsziintetésére.

6. A Kbzegészségligyi és Jarvanyiigyi Osztaly kémiai biztonsagi feladatai tekintetében:

a)

b)
d]

d)

Végzi a kémiai biztonsdg megvaldsitasat szolgald jogszabalyok betartasanak ellenérzését a kdzegészségligyi
megfeleléség tekintetében;

Vizsgalja és feliigyeli a mérgezések bejelentésével kapcsolatos eldirasok érvényesulését;

Ellatjia a veszélyes anyagokkal és készitményekkel kapcsolatos kiilon jogszabdly szerinti engedélyezési és
ellenérzési feladatokat;

Feladatai ellatdsa soran egylttmikodik egyéb intézményekkel, tarshatdsagokkal, tarsosztalyokkal, szervekkel, a
foglakozas-egészségligyi szolgalattal.

7. A Kbzegészségligyi és Jarvanyligyi Osztaly élelmezés- és taplalkozas-egészségiigyi feladatai tekintetében:

a)

b)

Vizsgalja

aa) a lakossdag élelmezésének és taplalkozasanak alakuldsat;

ab) az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefliggd bioldgiai és kémiai drtalmakat és eléseqiti leklizdésuket.

Végzi és felligyeli

ba) a kiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerek, kozmetikai készitmények, étrendkiegésziték eldéllitasanak,
feldolgozasanak, tarolasanak, szallitdsanak, forgalomba hozatalanak helyszini ellenérzését;

bb) az élelmiszerek fogyasztasaval Gsszefliggésben fellépd ételfert6zések, ételmérgezések esetén a fert6zési
forras, a terjedési Ut felderitését.

Ellendrzések alapjan kezdeményezi, vagy hataskore esetén meghozza a szlikséges hatdsagi intézkedéseket;
Sziikség szerint elvégzi a laboratériumi vizsgalatokhoz sziikséges mintavételezést;

Tanulmanyozza és értékeli a lakossag taplalkozasi helyzetét, taplaltsagi allapotat, a taplalkozas és az egészségi
allapot kozotti 0sszefliggéseket;

Vizsgélja a fekvObeteg-gydgyintézet betegélelmezés keretében nyujtott étkeztetést — a rendszeres diétat, a
specidlis diétdt és az enterdlis szondataplalast is beleértve — és a fekvbeteg-gydgyintézeten kiviili diétas
étkeztetést tdpanyagszamitassal, biokémiai elemzéssel.

8. A Jarvanyligyi Osztély fert6z6 epidemioldgiai és véddoltasi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

Irdnyitja és ellendrzi a fertézd betegekkel, a fertézésre gyanus személyekkel, a kérokozd hordozdkkal kapcsolatos
tevékenységet;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a jarvanylgyi helyzetet, megallapitjia a jarvanyveszély, vagy a jarvany
fenndllasat, valamint a sziikséges intézkedéseket a megye egész teriiletére, vagy egy részére;

Megbetegedési veszély elharitdsa érdekében véddoltdsokat rendel el, amennyiben a megye lakossaganak
egészét, vagy tobb teleplilés lakossagat érinti;

Helyszini jarvanylgyi vizsgalatokat végez;

Fellgyeli a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szerv fert6z6 betegekkel kapcsolatos tevékenységét;
Vezeti a jarvanyugyi tevékenységhez sziikséges jarvanyuigyi dokumentécidkat és nyilvantartdsokat;

Szervezi és ellendrzi a terhesek HbsAg sz(irését és az ezzel kapcsolatos oltasokat;

Az Orszagos Epidemioldgiai Kozpont (OEK) szamdra el6zetes, heti, havi és éves jelentést kiild a megye teriletén
eléfordulé jarvanyokrol, fertézé betegségekrol;

Zardjelentést kild a jarvanyosan el6fordul6 fert6z6 betegségekrdél a szolgalati at szerint;

llletékességi terlletén szervezi az oltdanyagok beszerzését, felligyeli a terlleten az elGirasszer(i tarolast,
nyilvantartast és felhasznalast;

Vizsgdlja, elemzi és értékeli az oltasi eredményeket, intézkedik az észlelt hidnyossagok megsziintetése irdnt;

A véddoltasok helyszinén rendszeresen ellenérzi azok végrehajtasat, a kistérségi intézetek véddéoltasokkal
kapcsolatos tevékenységét;

Kivizsgalja a fokozott oltdsi reakcidval, szovédménnyel jard eseteket;

Folyamatos konzultacids lehet&séget biztosit a gydgyitd elldtas részére a véddoltasokkal kapcsolatban;
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p)

r

y)

Elrendeli a jarvanyiugyi szlrdévizsgalatokat, illetve a fertézés veszélyének elhdritdsa céljabol a lakossag
id6szakonkénti szlrévizsgalatat. Engedélyezi a fertézé betegek koézforgalmu jarmdlvel térténé csoportos
szallitasat;

Kozépfoku oktatasi intézmények, szakmunkas tanuld intézetek, egyéb oktatasi intézetek stb. miikodésének
korldtozasat, vagy bezarasat, tovabba helykdzi személyforgalom, vagy személy szallitdsanak korldtozasat rendeli
el;

Mukodteti a Nemzetkozi Oltdhelyet, eleget tesz a miikodtetésével kapcsolatos dokumentacios kotelezettségnek,
végzi a kilféldi utazassal kapcsolatos tanacsadast és véddoltast;

Sziikség esetén segitséget nyujt barmely kistérségi intézet mikodési tertiletén kialakult jarvany lekiizdésére.
Koordindlja a tobb kistérségi intézet mlkodési tertiletén kialakult jarvany (jarvanyok) lekiizdését;

Figyeld, illetve jelentdszolgédlatok miikodtetését rendeli el bizonyos betegségek esetén;

Ellatja a rendkiviili események, természeti csapdsok esetén a jarvanyveszély elhdritasa érdekében a sziikséges
feladatokat;

Szervezi, irdnyitja az epidemioldgidval foglalkozé munkatérsak rendszeres tovabbképzését;

Tajékoztatja a lakossagot az epidemioldgiai helyzetrdl;

Végzi az ANONIM HIV sz(ir6vizsgalatok counselling tevékenységet;

Felkésziti a megye egészségligyi intézményeit a szezonalisan el6fordulé fert6z6 betegségekre (pl. virélis enterdlis
jarvanyok, influenza, influenzaszerli megbetegedések) e feladatkdrében informadl, terveztet és tervez, jelent és
jelentet;

Végzi az élelmiszerek fogyasztasaval 6sszefliggésben fellépd ételfertézések, ételmérgezések kivizsgalasat, a
terjedési Ut felderitését.

9. A Jarvanyugyi Osztaly korhaz-higiénés feladatai tekintetében:

Folyamatosan figyelemmel kiséri a megye kérhazi jarvanylgyi helyzetét (az egészségligyi szolgdltatok
egészségugyi ellatassal 0sszefliggé fertézéseinek alakulasat);

Mukodteti a Nemzeti Nosocomialis Surveillance Rendszert;

Ertékeli az NNSR kételez6 jelentéseinek (VAF, MRK) adatait, szilkség esetén beavatkozik;

Az OEK 4dltal kiadott utmutaté szerint validalja az NNSR surveillance adatait;

Ertékeli az NNSR jarvanyjelentéseit, elkésziti a nosocomialis jarvany zaréjelentését;

Hataskorében, illetékességi teriiletén kivizsgalja az egészségligyi szolgdltatondl halmozottan eléforduld
fert6zéseket vagy a kiilonds jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fertézés és nosocomialis fert6zést kdvetd
haldleseteket. A jarvanylgyi kivizsgalast az intézményi kérhdzhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgalataval
kdzésen végzi. Megteszi a szilkséges jarvanyligyi intézkedéseket a jarvanyok megelézése/felszamolasa
érdekében, felligyeli az intézkedések végrehajtasat;

Jarvany vagy kilonos jelentéséggel bird sporadikus nosocomialis fert6zés eseteiben a jarvanyugyi vizsgélat
részeként szakmailag indokolt mértékben hatésagi laboratériumi vizsgélatokat kezdeményez, biztositja az ehhez
szlikséges eszkozoket;

Végzi a mlvese dllomasok ellendérzését, illetve az ott dializaltak hepatitis B oltdanyaggal valo ellatasat;

Elldtja az egészségligyi szolgdltatok korhdzhigiénés, infekcidkontroll szakmai felligyeletét a vonatkozd
jogszabdlyban meghatdrozottak szerint;

Munkaterv szerint végzi az egészségligyi ellatas folyamatainak fertézések kialakuldsa szempontjabdl torténd
elemzését a kockdzati tényez6k meghatdrozésat, a kockdzatok minimalizélasara iranyuld regiondlis, illetve
orszagos szabdlyozas kialakitasa, bevezetése érdekében;

Kulon felkérésre végzi a fekvébeteg- és jarobeteg ellatd intézmények osztélyainak, illetve részlegeinek higiénés
ellenérzését, bevonva ebbe a kistérségi népegészségligyi szakigazgatasi szervet, valamint az intézmény
kérhazhigiénés szolgalatat;

Egyuttmukodik a fekvbbeteg ellatd intézmények korhazhigiénés, illetve infekcidkontroll szolgalataval;
Hataskorében, illetékességi terliletén véleményezi a Szolgdltatd infekcidkontroll tevékenységét szabalyozd
dokumentumokat, ellendrzi az abban foglaltak végrehajtdsat, szakmai javaslatot tesz, illetve intézkedik a
sziikséges modositasok megtételére;

Ellatja a Regiondlis Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag titkarsagi feladatait;

Kérhazhigiénés orszagos adatgydjtési rendszerben elrendelt feladatokat végrehajtja;
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r

Végzi az egészségligyi intézmények manualis és intenziv betegellatoé tevékenysége kapcsan a létesitéssel, illetve
rekonstrukciéval kapcsolatos higiénés tervbirdlatot, és szakhatdsagi véleményt ad. Részt vesz az elsé fok altal
el6készitett esetekben szakmai konzultaciokon;

Nyilvantartja a sterilizalé berendezéseket;

Végzi a megye terlletén mikodo sterilizéld berendezések mikrobioldgiai tesztprepardtummal torténd legaldbb
félévenkénti ellendrzésének iranyitasat.

10. A Jarvanyugyi Osztaly DDD szakteruleti feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Irdnyitjia és ellendrzi a kistérségi népegészségiigyi szakigazgatasi szervek fertétlenitéssel kapcsolatos
tevékenységét;

Korhazban, rendelbintézetben folyo fertétlenité tevékenységgel kapcsolatban felmerllt nehézségek vagy
kilonleges feladatok megoldasdban szakmai segitséget nyujt a korhazi (rendel8intézeti) higiénikusoknak;
Tanfolyamok szervezésével vagy més alkalmas modon gondoskodik a fertétlenitést végzé dolgozdk
tovabbképzésérdl;

Nyilvantartja a fertétlenité szereket és eszkozoket és ezekrdl a beszamold rendszerben foglalt elSirds szerint
Osszesitd jelentést kuld az OTH-nak;

Szigoritott zaréfertétlenités indokoltsaga esetén gondoskodik annak haladéktalan végrehajtasardl;
Figyelemmel kiséri az egészségligyi kértevék el6forduldsét, az abbol fakadd kozegészségiigyi artalmat, illetve
jarvanyveszélyt, a védekezés helyzetét, intézkedéseket tesz azok megelézésére, elhdritdsara, 6sszehangolja,
iranyitja és ellendrzi a kistérségi intézetek ez irdnyu tevékenységét;

Nyilvantartast vezet a jarvanyligyi szempontbdl kilonds veszélyt jelenté személyekrél, indokolt esetben, sajat
szervezésben tetvességi vizsgalatot végez a nyilvantartott kozosségekben;

Nyilvantartast vezet a ragcsaldo és/vagy rovar-mentesitésre, majd fenntartasra kerilé és ellenérizendd
teruletekrdl, a felhasznalasra kerulé irtdszerekrél és a kijuttatasukra szolgaléd eszk6zokrél gondoskodik;

Végzi a malariat terjesztd szinyogok irtdsat maldrids beteg kdrnyezetében;

A kistérségi intézetek megkeresésére ellenérzi a kartevdirtast végzé szakvallalatokat, kisiparosokat, illetve
egészségugyi kartevairtast végzoé egyéb képesitett személyeket;

A gyarto, kiszerel6 és készletezé vallalatok, illetve forgalomba hozé lzemeiben, raktéraiban levé rovar-
rdgcsaléirtd szerek, riaszto szerek készleteibdl mintat vehet;

Elldtja a kotelezéen elrendelt ragcsaléd és/vagy rovar-mentesitési akcié, majd az azt kdvetd fenntartasi
tevékenység szakmai felligyeletét.

2.13.3. Egészséguigyi Elemzési, Tamogatasi és Egészségligyi lgazgatasi Osztaly
1. Az Egészségiigyi Elemzési, Tamogatasi és Egészségiigyi Igazgatasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében
felkérésre részt vesz a szakterlletet érintd jogszabaly-tervezetek véleményezésében.
2. Az Egészségligyi Elemzési, TAmogatési és Egészségligyi lgazgatési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

Koordindlja a statisztikai jelentési kotelezettségeket, a jelentéseket Osszegydjti, feldolgozza és tovébbitja a
megyei tisztiféorvosnak;

Koordindlja és végzi az évkozi és az éves jelentési kotelezettségek teljesitését;

A szakmai osztdlyok kdzrem(kodésével koordindlja a szakmai és egyéb tervezési, tényelszamoldsi, elemzési
adatok és az informaciok vezetSk részére torténd visszacsatolasat.

3. Az Egészségligyi Elemzési, TAmogatdsi és Egészségligyi lgazgatdsi Osztdly egyedi kdzhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

Ellatia a mUkodtetési joggal kapcsolatos feladatokat (megdllapitds, visszavonds) a haziorvosok, hazi
gyermekorvosok, fogorvosok részére;

Engedélyezi és ellendrzi az orvostudomanyi kutatasokat

Elldtja az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos hatdsagi feladatokat (végleges alkalmatlansag
megallapitasa);

Lefolytatja a kistérségi népegészségligyi intézet altal elsé fokon elbiralt miikddési engedélyekkel kapcsolatos
masodfoku hatdsagi eljarasokat;

Részt vesz a hatdsdgi ellendrzésekben, illetve biztositja a szakfelligyeletet;

Kézrem(kodik a beutaldsi rend, illetve a slirgésségi beutalasi rend kialakitadsaban;

Ellatja a katasztréfa-egészségugyi ellatassal sszefliggésben felmeriilé hatosagi feladatokat.
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4. Az Egészségligyi Elemzési, Tamogatasi és Egészségligyi lgazgatdsi Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a) Részt vesz a kontrolling rendszer terdileti kiépitésében és mlikodtetésében;

b) Kialakitja a tertleti kontrolling és a vezet6i informacids rendszer feltételrendszerének egységes mikodtetési
szabdlyozasat;

c) Mukodteti a teriileti kontrollingot, a vezetdi igényeknek megfeleld vezet6i informacios rendszert;

d) Elvégzi az egészséguigyi adatokkal/informécidkkal kapcsolatos adatgydijtési, adatfeldolgozasi és prezentacids
feladatokat;

e) Javaslatokat fogalmaz meg a szakmai és az intézményi hatékonysag novelése érdekében;

f)  KozremUkodik a szakmai tevékenységek egységes, folyamat alapi mikodtetésének kialakitasat szolgalo
protokollok el6készitésében;

g) Elldtja a megyei tisztiféorvoshoz és a megyei tisztiféorvos helyetteshez érkezé iratokkal kapcsolatos teljes kord
tgyviteli és titkarsagi feladatokat;

h) Fogadjaabeérkez6 szébeli megkereséseket, sziikség szerint a feladatkorébe tartozo tigyekben felvilagositast ad;

i)  Elldtja a mindsitett iratokkal kapcsolatos hivatali teenddket;

j)  Szervezi, koordindlja és nyilvantartja a megyei tisztiféorvos és helyettese hivatali programjait;

k) El6késziti a megyei tisztiféorvos és helyettese éltal Osszehivott kiilonboz6 értekezleteket, Osszedllitja az
értekezletek emlékeztetdjét, nyilvantartja az értekezleteken hozott dontéseket;

I)  Kozvetlen kapcsolatot tart a szervezet valamennyi szervezeti egységével a feladatok megoldasa céljabdl;

m) lktatasi feladatkorében ellatja az iratkezelésre vonatkozé belsé szabalyozé dokumentum szerint a kiildemények
atvételével, felbontdsdval, érkeztetésével, az iratok iktatasaval, nyilvantartdsaval, expedialdsaval kapcsolatban
meghatérozott feladatait;

n) Irattarazasi feladatkorében ellatja a vonatkozo kiilsé és belsé szabalyozas szerint az irattarazassal, selejtezéssel,
levéltarba addssal, iratmegsemmisitéssel kapcsolatban meghatérozott feladatait;

o) Tervezi, szervezi és iranyitja a keletkezd veszélyes hulladékok szakszer( taroldsat, elszallitdsat, biztositja a
kapcsolédo nyilvantartasok naprakész dllapotban tartasat.

5. Az Egészségiigyi Elemzési, Tamogatasi és Egészségligyi lgazgatasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében elldtja a

Regiondlis Egészségligyi Tanacs (RET) tikarsagi feladatait a megyei népegészségiigyi szakigazgatasi szerv keretében

mUkodd RET titkarsag utjan. A RET Titkarsag feladatat képezi a RET munkajanak koordinécidja, adminisztracios

tevékenységének végzése.

2.13.4. Kistérségi Népegészségligyi Intézetek

1. A Kistérségi Népegészségiigyi Intézet egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataik tekintetében
illetékességi tertiletiikon elsé foku hatdsagi jogkort gyakorolnak a jogszabalyokban meghatarozott hatésagi feladatai
elltasa soran.
2. A Kistérségi Népegészségligyi Intézet egyéb feladatai tekintetében:
a) A megyei tisztiféorvos iranyitdsaval és feliigyeletével a kilonbozé jogszabalyok felhatalmazésa alapjan,
illetékességi teriletén ellatja:
aa) a kozegészségligyi;
ab) jarvényugyi;
ac) egészségfejlesztési és
ad) az egészségligyi igazgatds és koordindcio terliletén meghatarozott feladatokat.
b) Felugyeletet gyakorol az egészséguigyi alapellatds felett és a hataskorébe tartozd egészségiigyi szolgaltatdk
felett.

2.14. Kozlekedési Felligyel6ség
2.14.1. Kozuti JarmU Féosztaly

1. AKozuti JarmU Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

2.14.1.1. K6zati JarmU M(szaki Osztaly

a) Végzi a Nemzeti Kozlekedési Hatdsagroél sz6l6 263/2006. (X11.20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKHr.) szerinti
kilon megdllapodas alapjan a bejelentések nyilvantartasba vételét, kozrem(kddik a szerz6déskotésben
(kérelmet befogad, befizettet) feltételeket vizsgal, javaslatot tesz a szerz6dés megkotésére a gépjarmifenntartd
tevékenységet végzd szervezetekkel a hatésagi muiszaki vizsgalat végzésére és a kdrnyezetvédelmi feliilvizsgalo
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b)

szervezetekkel a kornyezetvédelmi fellilvizsgélatok végzésére, a regisztralt autdbontdkat és menetiré illesztéket
nyilvantartasba veszi és ellenérzi;

Feladata a gépjarmufenntartd tevékenységet végzé szervezetek dologi és személyi feltételeinek vizsgalata,
szabalytalansdg esetén szabalysértési eljards, illetve a tevékenység felfliiggesztésének vagy megtiltasanak
kezdeményezése, valamint az atfogo, kzos ellenérzési akciodk szervezése;

Feladata a kozuti jarmU 0sszeépitésének és nem sorozatszerU atalakitdsanak engedélyezése;

Elvégzi a kdzuti jarmivek forgalomba helyezés el6tti, és idészakos miszaki vizsgalatat, egyes jarmlvek mindsitd
vizsgalatat, kiadja a ,Nemzetkozi Id6szakos Vizsgalati Bizonyitvanyt”, jovahagyasi igazolast, lefolytatja az egyedi
forgalomba helyezési, honositasi eljarast;

Kiadja az lizemeltetési és karbantartasi naplokat;

Ellendrzi a gépjarmdfenntartoi, kornyezetvédelmifellilvizsgéloi, alkatrész-forgalmazasi és gyarté tevékenységet;
Ellendrzi az NKHr. szerinti kiilon megallapodas alapjan a vizsgaloé dllomasok, és vizsgabiztosok tevékenységét;
Mubizonylattal igazolja a gépjarmiado-kedvezmény igénybevételéhez a gépjarmi mindésitését;

Kiadja az autobuszok emelt sebességgel torténd kozlekedésére feljogositd engedélyt, az érvényességét
meghosszabbitja;

Elvégzi a segédmotoros kerékparok forgalomba helyezés elétti vizsgalatat és azonositasi jellel torténd ellatasat;
Ellatja a jdrmUveket kdzlekedési hatosagi alvazszammal;

Muszaki szakért6i kozremUikodést végez a mozgéskorlatozott kozuti jarmivezeték egészségiigyi alkalmassagat
elbiralé bizottsagban;

Jogszabalyban meghatérozott esetekben elvégzi a kdzlekedési balesettel érintett gépjarmivek feliilvizsgélatat,
mindsitését;

Kézrem(kodik a mozgaskorldtozottak vezetéi alkalmassdgat vizsgdlé Orszagos Orvosszakértdi Bizottsag
munkajaban, elvégzi a sziikséges mdszaki és szimuldtoros vizsgélatokat, meghatérozza a vezetéshez sziikséges
jarma-atalakitasokat, illetve ellenérzi azok beszerelését, kidllitja a vezetdi engedély illetve forgalmi engedély
mellékleteket.

2.14.1.2. Kézuti JarmU Forgalmi Osztaly
1. A Kozuti JarmU Forgalmi Osztaly:

a)

b)

d)

e)

Végzi a bejelentési kotelezettség ald esé kozuti kozlekedési szolgaltatdsi tevékenység bejelentésének
nyilvantartasba vételét, engedélyezi az engedélykoteles kozuti kdzlekedési szolgaltatdsok végzését (engedélyt
ad ki, visszavon, korlatoz), sajat szamlas utasszallitd igazolvany kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,
kozremikodik a digitdlis tachograf kartydk kibocsétdsa tekintetében meghatarozott feladatok ellatasaban
(nyilvantart, visszavon, cserél, potol, lekérdezés stb.);

Engedélyezés és kartya engedélyezés terén személyes ligyfélfogadast biztosit, Ugyfélszolgalati irodan keresztul;
Ellendrzi az NKHr. szerinti kiilon megéllapodas alapjan a kozuti jarma allapotat, izemben tartdsdra megallapitott
feltételek megtartdsat, a gépkocsivezeték vezetési és pihendidejét kozuton és telephelyen, a nehéz
tehergépkocsik korlatozasanak betartasa, jogszabalysértés esetén hatdsdgi eljarast kezdeményez, birsagot szab
ki, tevékenység végzését megtiltja, végrehajtasi cselekményeket kezdeményez;

Feladata az NKHr. szerinti kiilon megdllapodas alapjan a kozuti tengelyterhelés-mérés, valamint a kozuti és
telephelyi ellenérzések [jarmUallapot, pihendidd, gyartdk, szolgdltatok (szervizek), Uzemelteték stb.]
lebonyolitasa;

Az NKHr. szerinti kiilon megallapodas alapjan ellendrzi a dijfizetéssel érintett orszagos kdzutakon a dijfizetésre
kotelezett kozuti jarmUvek Uthasznalati dij megfizetését.

2. A Kozuti JarmU Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)
b)

Kiadja a kdzosségi ellenérzé menetlevéltombat a fuvarozé véllalkozasok részére;
Jogszabdlyban meghatarozott kdzdsségi és egyéb nemzetkdzi engedélyeket, illetve igazolvanyokat kiad.

3. A Kozuti JarmU Féosztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hatéskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel;

Kapcsolatot tart a Nemzeti Kozlekedési Hatdsag (a tovabbiakban: NKH) elndkével, Kézpontjaval, valamint
hataskorrel rendelkez6 hivatalaival, azok féosztalyaival, osztélyaival;

Tajékoztatja az NKH-t az ellenérzési tervérdl, valamint az ellendérzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;
Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt, kezelt adatokrdl.
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2.14.2. Utligyi Osztaly
1. Az Utligyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Kozut, kozforgalom eldl el nem zart maganut létesitésének, korszer(sitésének, forgalomba helyezésének,
megsziintetésének, elbontdsanak engedélyezése, ennek keretében

aa) telepilést elkeriil6 utak, tovabba a legaldbb 500 m hosszban Uj nyomvonalon tervezett és kdrnyezeti
hatasvizsgalathoz kotott utak (az autopdlyakat, autdutakat, azok m(térgyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a
ab) ut és mutargyai létesitésének, korszer(sitésének (egyltt: épitésének) engedélyezése, vagy engedélyének
modositasa (az autdpalyakat, autdutakat, azok mitargyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom elél elzart
maganutakat kivéve) és a kozut épitésével, korszerUsitésével 0sszefliggd jarda épitésének, korszer(isitésének
engedélyezése;

ac) a fellgyel6ségek hataskorébe esé mltargyak épitésének, korszerUsitésének, forgalomba helyezésének és
fennmaraddasanak engedélyezése;

ad) ut és mitargyai végleges vagy ideiglenes forgalomba helyezésének engedélyezése (az autdpalydkat,
autéutakat, azok mutargyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart maganutakat kivéve);

ae) Ut és mitargyai fennmaradasanak engedélyezése (az autdpalyakat, autdutakat, azok mtargyait, a kozuti
hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve);

af) ut és mdtargyai megsziintetésének, elbontdsdnak engedélyezése (az autdpdlydkat, autéutakat, azok
mdtargyait, a kdzuti hataratkeléhelyeket, a kozforgalom eldl elzart maganutakat kivéve);

ag) épitési engedély érvényességi idejének meghosszabbitasa, atruhazasa;

ah) jogerés épitési engedélyben foglaltaktdl, valamint az épitési engedély mellékletét képezé engedélyezési
tervektdl valé eltérés engedélyezése.

Vasuti gyalogos-atkelShely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének
engedélyezése, a vasuti atjaré és a vasuti gyalogos-atkeléhely forgalmi rendjének és biztonsagi elirdsainak
meghatarozasa;

Ut és miitargyai engedély nélkiili, vagy az engedélyben foglaltaktdl eltéré létesitése, korszer(isitése, hasznalatba
vétele, megszlintetése, elbontasa esetén birsag fizetésére, valamint az eredeti allapot helyreallitasara, vagy a
fennmaradashoz sziikséges intézkedések megtételére valo kotelezés;

Elhelyezési tilalom ald esé jel, jelzés, rekldmtébla, reklamhordozo, rekldmcélu berendezés vagy egyéb targy
eltdvolitasara kotelezés;

A kozforgalom elél elzart maganut kdzforgalom szamara valé megnyitasanak, vagy a kozforgalom elél el nem zart
maganut kdzforgalom eléli elzarasanak engedélyezése;

Orszagos kozut helyi kdzuttd vagy maganuttd, helyi kozut orszagos kdzuttd vagy magdanuttd, maganut helyi
kdzuttd vagy orszagos kdzuttd valé nyilvanitasa;

Kozut terliletének nem kozlekedési célt igénybevételének engedélyezése, illetéleg az igénybevétel feltételeinek
modositasa, a kdzutkezel6i hozzajarulds megtagadasa, illetve a kdzutkezel6i hozzdjaruldsban foglalt feltételek
modositasara vonatkozo igénybevevdi kérelem esetén;

A kozut kezelSi hozzajarulads nélkili, vagy a hozzajarulasban eléirt feltételektdl eltéré nem kozlekedési célu
igénybevétele, valamint a kozut mutargydnak mindsilé burkolt arokba, csatorndba vagy mds vizelvezetd
létesitménybe a kozut teriiletén kivili tertiletekrdl szarmazé vizek bevezetése esetén az igénybevevd kotelezése
az eredeti allapot helyredllitdsara, a hozzajaruldsban eldirt feltételek betartasara, illetve a sziikséges intézkedések
megtételére, tovabba poétdij fizetésére;

Hatosagi eljaras lefolytatdsa, ha a kozutkezelé a kozuti kozlekedésrdl szold 1988. évi I. torvény 42/A. §
(2) bekezdése szerinti esetekben a hozzajarulasat megtagadja, a hozzajarulas iranti kérelem el6terjesztésétél
szamitott 30 napon beliil nem nyilatkozik és a kérelmezd a kozutkezeld dontését sérelmesnek tartja;
Kilteriileten a kozut tengelyétdl szamitott 50 m-en, autdpalya, autout és féutvonal esetén 100 m-en belil
épitmény elhelyezése, ké, kavics, agyag, homok és egyéb asvanyi nyersanyag kitermelése, tovdbba a kozut
tertletének hatératdl szamitott 10 m tévolsdgon belil fa Ultetése vagy kivadgasa esetén az eredeti allapot
helyredllitasara, vagy a kozut allaganak és a forgalom biztonsaganak védelme érdekében sziikséges munkdak
elvégzésére kotelezés;

Ko6zuthoz utcsatlakozas létesitésének engedélyezése a kozut kezelbje hozzdjaruldsdanak megtagaddsa esetén,
illetve a létesités feltételeinek modositasa a kérelmezé megkeresésére;
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Utcsatlakozas Utkezel&i hozzajarulas nélkili, vagy nem a hozzajérulasban foglaltaknak megfelel létesitése
esetén az elbontas, vagy az atépités elrendelése;

Az Ut teriletén, az alatt vagy felett elhelyezett épitmény, Utcsatlakozas felujitasara, korszerUsitésére,
megsziintetésére kotelezés a tulajdonos (kezeld) Utkezeldi felszolitasanak eredménytelensége esetén;

A kozuti forgalom biztonsagat, zavartalansagat sérték vagy veszélyezteték kotelezése az eredeti allapot
helyredllitdsara, a veszély megsziintetésére és az azt el6idézé magatartastol vald tartézkodasra az utkezel6i
felszolitas eredménytelensége esetén;

A kozut nem kozlekedési célu, vagy rendkiviili igénybevétele miatti, a helyreallitas befejezésétél szamitott 3 éven
beliili stillyedés, vagy mas hiba kijavitdsanak elrendelése;

A kozlekedés biztonsdgét vagy a kozut dllagat veszélyeztetd, kozut melletti tevékenység megsziintetésére vagy a
kozlekedés biztonsaga, illetve a kozut allagdnak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére vald
kotelezés az utkezel6i felszolitds eredménytelensége esetén;

A kozlekedés biztonsagat veszélyeztetd helyzet megsziintetése érdekében az Utkeresztez6dés belathatdsagat
akaddlyozo fa, illetve egyéb ndvényzet eltavolitdsdnak elrendelése;

A kozut mellett fekvé ingatlan tulajdonosanak kotelezése a kdzlekedés biztonsaga, illetdleg a kozut allaganak
védelme érdekében szlikséges intézkedések megtételére az Utkezeldi felszolitas eredménytelensége esetén.

2. Az Utligyi Osztaly forgalomszabalyozassal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

h)

Vasuti gyalogos-atkel6hely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének a
vasuti atjaré és a vasuti gyalogos-atkeléhely forgalmi rendjének és biztonsagi el6irasai meghatarozasanak,
valamint kdzuti gyalogos-atkel6hely kijel6lésének és megsziintetésének engedélyezése;

Ideiglenes forgalomszabalyozasi terv jovahagyasa épitési engedélyhez kotott utépitési munka esetén;

Védett természeti terilileten lévé kozuton - helyi kozut kivételével — a természetvédelmi hatdsag
kezdeményezésére a kdzlekedés (tartdézkodds) korladtozdsa vagy megtiltasa, ha az a védett természeti teriiletet
vagy értéket zavarja, veszélyezteti, karositja;

Forgalomszervezési, korlatozoé intézkedések elrendelése — a kornyezetvédelmi hatdésdg kezdeményezésére — a
leveg6terhelés mérséklése érdekében;

Forgalomkorldtozas vagy mas intézkedés elrendelése — a kdrnyezetvédelmi hatdsdg vagy az egészségligyi
allamigazgatasi szerv kezdeményezésére — azokon a tertileteken, ahol a mozgé légszennyezé forrdsok hasznalata
a légszennyezettségi hatarértékek rendszeres és tartds tullépését okozza;

vonatkozé adatok nyilvantartasa;

Elektronikus formatumban adat szolgaltatdsa az NKH kozponti nyilvantartasa szamara a vasuti atjarok, vasuti
gyalogos atkel6helyek forgalmi rendjére és a kijelolt gyalogos atkel6helyek Iétesitésére vonatkozoan;

3. Az Utligyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

A kozutak és a kozforgalom elél el nem zart maganutak kezel6i dltal kialakitott forgalmi rend figyelemmel
kisérése, a forgalom biztonsdga vagy zavartalansdga érdekében a forgalomszabalyozds modositasanak
kezdeményezése, a kdzut kezel6jének a kdzlekedés biztonsagat sérté vagy veszélyeztetd helyzet megsziintetése
érdekében a forgalmi rend fellilvizsgélatara vald kotelezése;

A kozuti forgalomszabdlyozas, a kozutak allapotanak, tisztasaganak, nem kozlekedési célu igénybevételének
ellenérzése;

Epités-feliigyeleti ellenérzés, nyilvantartas vezetése;

Azokban a kozlekedési hatdsagi tigyekben, amelyekben elsé fokon a telepiilés 6nkormanyzat jegyzdje jar el, a
maésodfoku hatosdg a teriletileg illetékes szakigazgatasi szerv;

Elsé fokon eljard kozlekedési hatdsag kijelolése jarda, gyalogut és azok mlitargyai épitése, korszerGsitése,
fennmaradasa, megsziintetése és forgalomba helyezése esetén, valamint ezek nem kozlekedési célu
igénybevételével kapcsolatos eljarasokban;

Az orszagos és helyi kdzuthaldzat tervezett fejlesztésének egyeztetése;

Kozrem(ikddés teriletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel 0sszefliggé feladatok végrehajtasaban, térségi fejlesztés,
tervezés koordinalasadban, véleményezés;
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k)

Kozrem(ikddés azon eljarasban, amelynek sordn a kdzutkezeld az orszagos kozuthalézatba tartozé féutak lakott
tertleten kivili szakaszan, vagy annak egy részén a tehergépkocsik részére 7,5 t megengedett 6ssztomeget
meghaladé behajtasi korlatozast kivan bevezetni;

Jogszabalyban meghatérozott esetekben eljar elsé- és masodfoku szakhatosagként;

Rendszeres adatszolgadltatds az NKH szamara hatésagi tevékenységérdl.

2.14.3. JarmUvezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly
1. A JarmuUvezetd Vizsgdaztatasi és Utanképzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében hataskorébe és
illetékességébe tartozé egyedi ligyekben egytttmUkddik az okmanyirodakkal, valamint a kozlekedési igazgatasi
hatésagokkal.
2. A Jarm(vezet6 Vizsgaztatdsi és Utdnképzési Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Ellatja a kozuti jarmivezetSk vizsgaztatasaval és utanképzésével kapcsolatos els6foku hatésagi feladatokat;
Kezeli a képzéssel, vizsgaztatassal és utanképzéssel kapcsolatos egyes panasziigyeket, és kivizsgalja a kategorias
képzéssel és vizsgaztatassal kapcsolatos panasziigyeket;

Részt vesz a kozuti jarmUivezetd-képzés, vizsgaztatds és utanképzés tartalmi és modszertani fejlesztésében;
Részt vesz a kozuti jarmUvezetdi vizsgabiztosok, iskolavezetdk, utanképzési foglalkozasvezeték és szakoktatok
képzésének, tovabbképzésének és vizsgaztatdsanak szakmai és modszertani javaslataival azok fejlesztésébenz
Ellatja a feladatokhoz kapcsolédo nyilvantartasi, adatkezelési és adatszolgéltatasi teendéket, és az egyedi ligyek
elbirdlasat;

Kozrem(ikodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések meghozataldban, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban;

Beszedi a feladatkoréhez tartozo teriiletek utanképzési és vizsgadijait és kiszabja az ellendérzési birsdgot;
Megszervezi, vezényli a kozuti jarmivezeték kategorids elméleti vizsgait;

Megszervezi, vezényli a kozuti jarm(ivezetk kategodrids gyakorlati vizsgait;

Dont a meghatérozott vizsgatargybdl valé vizsgakotelezettség aloli mentességrdl;

Lebonyolitja a kozuti jarmlvezetdk kategorids vizsgait;

Tovabbitja, illetve az Ugyfél kérésére kidllitja a vizsgaigazolast a jarm{ivezetésre jogosité okmany kiadasahoz;
Elldtja a vizsgdztatdsi feladatokhoz kapcsolédé nyilvantartdsi, adatkezelési, okmanypétlasi adatszolgaltatasi
teenddket;

Ellenérzi a kiils6 vizsgahelyek megfelel6sségét a 24/2005. (IV. 21.) GKM rendelet szerint,

Végzi a vizsgaztatas ellenbrzését;

Beosztja utanképzési programra az tigyfeleket és a program végzésére jogosult képzbszervhez iranyitja 6ket;
Megszervezi és végzi az adott programhoz tartozé vizsgdkat;

Elkésziti és kiadja az utdnképzési kotelezettség teljesitését igazolé dokumentumokat;

Kérelemre — dijfizetési kotelezettség teljesitését kdvetben - teljesiti a kategdrids vizsga vagy az utdnképzés
elvégzésérél sz616 igazolas cseréjét, potlasat;

Feladatainak elladtdsa érdekében feldolgozza és kezeli a hataskorébe tartozé hatdsagi tevékenység soran
keletkezett adatokat;

Szikség esetén utanképzés teljesitésérél szold igazolas kiadasaval egyidejlleg tdjékoztatja az Ugyfelet az
egészségugyi szolgdlat értesitési kotelezettségérdl;

Ellatja a jdrm(ivezetdi vizsga érvénytelenitésével, illetve felfliggesztésével 6sszefliggd feladatokat;

Allast foglal a szaktertilettel kapcsolatos egyedi ligyekben, annak sziikségessége esetén eltiltja a vizsgazot, illetve
a szakoktatét a vizsgan valo részvételtdl;

Tajékoztatast ad a szakoktatok, iskolavezetdk, képzdszervek eltiltasarodl, tovabba minden olyan esetrél, amelyben
az ellen6rzés sordn a vizsgazéval (tanuldval), illetve a szakoktatéval, képzdszervvel kapcsolatban
szabalytalansagot éllapit meg;

Végzi a vizsgaztatds munkaltatdi ellendrzését;

Megszervezi és elvégzi a feltard foglalkozasokat;

Kijeloli a feltard csoport (exploraciés team) tagjait;

Megszervezi a feltarast kovet6 team ilést.
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3. A Jarmuvezetd Vizsgaztatasi és Utdnképzési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Ellatja az Ugyfélfogadasi feladatokat;

b) Egyuttm(ikodik az informatikai szakterilettel a szamitdgépes vizsgaprogram és egyéb program szakmailag

megfelel6 és biztonsagos lizemeltetésében;

c) Ellenérzi a vizsgaztatds személyi és targyi feltételeit;

d) Ellenérzi az adott utdnképzési programhoz el6irt személyi és targyi feltételeket.

4. A Jarm(vezetd Vizsgdaztatasi és Utanképzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Részt vesz a kozuti jarmUvezet-képzés, vizsgaztatas és utanképzés tartalmi és modszertani fejlesztésében;

b) Részt vesz a kozuti jarm(ivezet6i vizsgabiztosok, iskolavezetdk, utanképzési foglalkozasvezetok és szakoktatok

képzésének, tovabbképzésének és vizsgaztatasanak fejlesztésében.

A Négrad Megyei Kormanyhivatal szervezeti egységei, valamint [étszamkerete

3. fiiggelék

Irdnyité vezet6 Szervezeti egység Létszam (f6)
1. Kormanymegbizott 1
1.1. Féigazgatd 1
1.2.1gazgaté 1
1.3. Bels6 Ellen6rzési Osztaly 3
1.4. Korménymegbizotti Kabinet 2
1.5. Toérvényességi Ellenérzési és Fellugyeleti 8
Fbosztaly
1.6. Hatosagi Féosztaly 19
1.7. Oktatasi F6osztaly 1
1.8. Koordinéciés, Humanpolitikai és Szervezési 10
Féosztaly
1.9. Pénzligyi Féosztaly 32
1.10. Informatikai Féosztaly 10
1.11. Jogi Perképviseleti Osztaly 2
2. Szocidlis és Gyambhivatal 11
3. Epitésiigyi Hivatal 3
4.1gazsagligyi Szolgalat 22
5. Novény- és Talajvédelmi lgazgatdésag 21
6. Foldmdvelésligyi Igazgatdsag 11
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Iranyito vezetd Szervezeti egység Létszam (f5)

7. Elelmiszerlanc-biztonségi és Allategészségiigyi 53
lgazgatosag

8. Foldhivatal 89
9. Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatdsi Szerv 36
10. Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag 58
11. Munkaugyi Kézpont 19
12. Munkavédelmi és Munkaugyi Szakigazgatasi 23
Szerv

13. Fogyasztévédelmi Felligyel6ség 10
14. Népegészségligyi Szakigazgatdsi Szerv 46
15. Kozlekedési Felligyel6ség 35
Osszesen 527

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

4. fiiggelék

szervezeti egység

munkakor

NMKH Torzshivatal

féigazgatd

igazgato

féosztalyvezetd

féosztalyvezetd-helyettes

osztalyvezetd

igazgatasi gyintézd (m.l.sz.)

épitésigazgatasi tgyintézd (m.l.sz.)

pénziigyi tigyintéz6 (m.l.sz.)

belsé ellenérzési vezetd (m.l.sz.)

rendszergazda (m.l.sz.)

kozbeszerzési referens
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szervezeti egység

munkakor

a)

NMKH Szocidlis és Gyamhivatala

hivatalvezet6

féosztélyvezet6-helyettes

osztalyvezetd

szocidlis igazgatasi Ugyintézd (m.l.sz.)

gyamigyi Ggyintéz6 (m.l.sz.)

NMKH Epitéstigyi Hivatala

hivatalvezet6

épitésfeliigyeleti igyintézé (m.l.sz.)

NMKH Igazsagligyi Szolgalata

igazgato

partfogé felligyel6 osztalyvezetdk

jogi segitségnyujtasi osztalyvezetd

aldozatsegit6 osztalyvezetd

jogi segitségnyujtasi gyintézé

aldozatsegitd ligyintézé

NMKH N6vény- és Talajvédelmi
lgazgatosaga

igazgato

igazgatohelyettes

talajvédelmi és agrarkdrnyezet-gazdalkodasi osztalyvezetd

novényvédelmi és ndvényi termék ellendrzési osztalyvezetd

névényvédelmi feligyeld

talajvédelmi feltigyeld

kérosit6 diagnosztikai osztalyvezetd

rovartani szakeléadé

koértani szakel6add

gyombioldgiai szakel6add

névényvédelmi el6rejelzési szakelbadd

z6ldség-gylimdlcs mindségellendr

NMKH Foldmdvelésiigyi Igazgatosaga

igazgato

igazgatohelyettes

osztalyvezetd

vadaszati-haldszati féfelligyeld

névénytermesztési és dllattenyésztési féfelligyeld

foldligyi igazgatasi és szaktanacsadasi, agrarberuhazasi
tamogatasok lgyintézéje

NMKH Elelmiszerlanc-biztonsagi
és Allategészségiigyi lgazgatésaga

igazgato-féallatorvos

igazgato-helyettes

megyei mindségellenérzési felligyelé mérndk

kertleti féallatorvos

hatésdgi éllatorvos

osztalyvezetd

élelmiszerbiztonsagi felligyel6
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szervezeti egység

munkakor

NMKH Féldhivatala

hivatalvezet6

osztalyvezetd

ingatlan-nyilvantarto

foldmérd

mez6gazdasz

pénzugyi Ugyintézd (p.u. igyintézd, pénztaros, kdnyveld,
pénzkezeld)

NMKH Egészségbiztositasi Pénztari
Szakigazgatasi Szerve

igazgato

osztalyvezetd

osztalyvezeté-helyettes

pénzbeli ellatasi revizor

pénzbeli ellatasi tigyintéz6

ellenér

nyilvantartasi igyintézé

kozgydgyellatasi Ugyintézd

pénziigyi/gazdalkodasi ligyintézé

jogtanacsos/jogasz

méltanyossagi igyintéz6

Ugyfélszolgalati tgyintézé

NMKH Nyugdijbiztositési Ilgazgatésaga

igazgato

féosztalyvezetd

osztalyvezetd

nyugellatasi, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi, ellen6rzési revizor

méltanyossagi szakugyintézé

szakellendr, szakmai ellenér

jogi el6ado, jogtanacsos

rendszergazda

NMKH Munkatigyi Kézpontja

igazgato

koordinacios igazgatohelyettes

szakmai igazgatohelyettes

osztalyvezetd

hatésagi ligyintézé

befektetés 0sztonzési ligyintézd

képzési koordinator

munkaeré-piaci eszkdz tigyintézé

EU program lgyintézé

belsé ellenér

pénzugyi Ugyintézd (m.l.sz.)

munkaerd-piaci ellenér

MPA elszamolasi Uigyintéz6
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szervezeti egység munkakor

k) |NMKH Munkavédelmi és Munkaligyi igazgato
Szakigazgatasi Szerve

igazgato-helyettes (felligyel6ség-vezetd)

munkavédelmi felligyel6

munkatigyi feltigyel6

I) |NMKH Fogyasztévédelmi Felligyel6sége |felligyel6ség-vezetd

feligyel6

jogi ugyintézé

m) |NMKH Népegészségligyi Szakigazgatasi |tisztiféorvos
Szerve

tisztiorvos

kozegészségligyi felligyel 6

kémiai biztonsagi felligyel6 és tigyintéz6

vezet6 védénd

vezet6 dpolénd

egészségligyi igazgatasi munkatérs

népegészségligyi szakreferens

n) |NMKH Kozlekedési Feliigyel6sége szakigazgatasi szerv vezetéje

kozuti jarmi féosztaly vezetbje

kozuti jarmi féosztalyvezetd-helyettes (vagy mdszaki, ill. forgalmi
osztalyvezetd)

engedélyezési és jarmUvizsgdlati munkacsoport koordinator

mUszaki vizsgabiztos

muszaki engedélyezési referens

kozuti ellendr

telephelyi ellen6r

javitéipari ellenér

szabalysértési munkatars/referens

tengelyterhelési ellenér

jarmlvezetd vizsgaztatasi és utanképzési osztaly vezetdje

jarmlvezetdi vizsgabiztos

képzésfeltigyeld

utligyi osztély vezetéje

uttigyi referens
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5. fiiggelék
Iratmintdk
I. Kimend levél
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>
Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve> részére

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>

<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (irdnyitészam)>

Targy: <Téma><Ildépont><Kért intézkedés>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !

<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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II. Kimend levél (elektronikus)

A
T

il
LTI ]
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

<Szervezeti egység>
<Szervezeti egység>

Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve>

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>
<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (iranyitészam)>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !
<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, datuma>

Tisztelettel:

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>

Ertesiil: <Ugyfél, egyéb érintett> !
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Il. Feljegyzés

=

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

FELJEGYZES

<Cimzett neve> kormdanymegbizott részére

Targy: <Feljegyzés targya> !

<Tartalom jol strukturéltan, sorkizartan>

Javaslat:

<Esetleges javaslat leirdsa>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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IV. Emlékeztetd

i

ki

P
(I I'”II
—
mmmun 0
[T L0

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

EMLEKEZTETO
Helyszin: <Emlékeztetd targyanak helyszine>
Id6épont: <Emlékeztet6 targyanak idépontja>
Jelen vannak: <Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

<Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

Targy:

<Téma>

El6zmények:

<El6zmények kifejtése>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:

<Lehetséges megoldasok kifejtése>
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Intézkedések:

1.feladat:  <1. feladat sz6vege>
Hataridé:  <1. feladat hatarideje>

Felelés: <1. feladatért felel6s személy>

2.feladat:  <2.feladat szévege>
Hatarid6: <2. feladat hatarideje>

Felelés: <2. feladatért felel6s személy>

<Keltezés helye, datuma>

Készitette:

<Készit6 neve>

........................ Megyei Kormanyhivatal

<Készitd szervezeti egységének neve>

Jévéhagyta:

<Név>

<beosztas>

Kapjak: <Név, beosztés>
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 29/2011. (lll. 8.) KIM utasitasa
a Pest Megyei Kormanyhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terlleti integracioval
0sszefligg6 térvénymodositasokrél sz616 2010. évi CXXVI. torvény 4. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskoromben eljérva,
figyelemmel a jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére — a Kormany altal rendeletben kijeldlt,
szakigazgatasi szerveket irdnyité miniszter véleményének kikérésével — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

4.8

A Pest Megyei Kormdnyhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdt (a tovabbiakban: Szabdlyzat) a Mellékletben
foglaltak szerint hatarozom meg.

A Szabalyzatot, valamint a Pest Megyei Korményhivatal belsé szabélyzatait szlikség szerint, de legalabb évente felil
kell vizsgalni.

Ez az utasitas — a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba
A melléklet 2. szamu fiiggelékének 1.4.1. a)—c); fa); g) és az 1.4.2. a)-d) pontjai 2011. szeptember 1-jén [épnek hatalyba.

Hatdlyat veszti a Pest Megyei Kbzigazgatasi Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak kiadasarol szolé 33/2010.

(X. 1.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 29/2011. (lll. 8.) KIM utasitdshoz

A Pest Megyei Kormdanyhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata
I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Pest Megyei Kormdnyhivatal jogdlldsa és alapadatai

A Pest Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terlleti integracidval 6sszefiiggd torvénymaodositasokrol
52616 2010. évi CXXVI. térvény (a tovdbbiakban: Khtv.) 2. § (1) bekezdése alapjan a Kormany éltalanos hataskord terlileti
allamigazgatasi szerve.
A Korményhivatal alapadatai a kdvetkezék:
a) megnevezése: Pest Megyei Kormanyhivatal;
b) roviditése: PMKH;
c) angol megnevezése: Government Office of Pest County;
d) német megnevezése: Das Regierungsamt im Komitat Pest;
e) francia megnevezése: Office Gouvernemental du Département Pest;
székhelye: 1052 Budapest, Varoshaz utca 7;
g) postafiok cime: 1364 Budapest, Pf. 270.,
h) vezetdje: kormanymegbizott;
i) alapitdja: Magyar Kdztarsasag Kormanya;
j)  alapitds datuma: 2011. januar 1;
k) alapito okirat kelte és szdma: 2010. december 23., XXII-3/KIM/550/1 (2010);
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033

kel
= = = =

o]

jogallasa: koltségvetési torvény dltal meghatdrozott, a Kozigazgatasi és Igazsagugyi
koltségvetésében szerepld koltségvetési szerv;

gazdalkodasi jogkore: 6nalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv;
széamlavezet6je: Magyar Allamkincstar;

eléirdnyzat-felhasznélasi keretszdmla szdma: 10023002-00299671-00000000;
addigazgatasi azonositd szama: 15789350-2-41;

statisztikai szamjele: 15789350-8411-312-01;

PIR torzsszama: 789356;

allamhdztartasi szakdgazati besorolasa:

841104 Terlleti dltalanos igazgatasi szervek tevékenysége;
alaptevékenységének dllamhdéztartési szakfeladatrendi besoroldsa:

639990 Méshova nem sorolhaté egyéb informacids szolgaltatas;

682002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése;

691001 Jogi segitségnyujtas;

712101 Mérbeszkozok hitelesitése;

712106 Elelmiszer-el®allitassal kapcsolatos allat-egészségligyi ellenérzé vizsgalatok;
712109 Egyéb, hatdsagi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgélat, elemzés;
721933 Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés;

7420730 Foldmérés, térképészet;

7420741 Térképészet;

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, muszaki tevékenység;

750000 Allat-egészségligyi ellatas;

841104 Terlleti dltaldnos igazgatasi szervek tevékenysége;

841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkatgyi igazgatas;

841114 Orszaggydlési képvisel6valasztadsokhoz kapcsolddo tevékenységek;
841115 Onkormanyzati képviselévélasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek;

Minisztérium

841116 Orszagos, teleplilési és teriileti kisebbségi dnkormanyzati vélasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek;

841117 Eurdpai parlamenti képviselévélasztashoz kapcsolddé tevékenységek;
841118 Orszagos és helyi népszavazdshoz kapcsolédé tevékenységek;
841122 Kozponti dltaldnos végrehajté igazgatasi tevékenység;

841124 Terlleti dltalanos végrehajté igazgatasi tevékenység;

841163 Pdélyéazat- és tamogataskezelés, ellendrzés;

841221 Egészségligy terlileti igazgatdsa és szabdlyozasa;

841222 Oktatas terileti igazgatédsa és szabalyozasa;

841223 Kultura terlleti igazgatdsa és szabalyozasa;

841228 Szocidlis szolgaltatasok teriileti igazgatasa és szabalyozasa;

841229 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhazakkal

Osszefligg6 feladatok teriileti igazgatdsa és szabalyozasa;
843047 Egyéb természetbeni ellatasok nyujtasanak finanszirozasa;
841322 Mezbgazdasdg terlileti igazgatdsa és szabalyozasa;
841323 Foldiigy terlileti igazgatdsa és szabdlyozasa;
841325 Epitésiigy, teriiletpolitika teriileti igazgatasa és szabélyozasa;
841332 Foglalkoztatds-, munkatigy terileti igazgatédsa és szabalyozasa;
841334 Munkavédelmi, munkaiigyi ellendrzés teriileti igazgatasa és szabalyozasa;
842350 Partfogo felligyeldi tevékenység;
842370 Aldozatsegités és karenyhités;
855935 Szakmai tovabbképzések;
855936 Kotelezd felkészité képzések;
855937 M.n.s. egyéb felndttoktatas;
889943 Munkaltatdk altal nyujtott lakastamogatasok;
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2.§

3.§

3)

A Kormanyhivatal allami alapfeladatként elldtott alaptevékenységeinek korét alapitéd okirata, jogallasat, feladat- és
hataskorét a Khtv., valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol szélé 288/2010. (XII. 21.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: R.) és egyéb jogszabalyok hatdrozzdk meg. A Kormanyhivatal vallalkozasi tevékenységet végezhet.

A funkcionalis alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyar Koztarsasag koltségvetése X. fejezet.

2. Pest Megyei Kormdnyhivatal szervezete

A Kormdnyhivatal a kormanymegbizott dltal kdzvetlenil vezetett szervezeti egységekbdl (a tovdbbiakban egyutt:

torzshivatal), valamint dgazati szakigazgatasi szervekbdl all.

A torzshivatal szervezeti egységei: a féosztalyok, valamint az osztaly jogélldsu Kormanymegbizotti Kabinet, a Jogi

Perképviseleti Osztaly és a Belsd Ellendrzési Osztaly. A féosztalyok osztalyokra tagozédhatnak.

A Kormanyhivatalban a kdvetkezé szakigazgatasi szervek miikodnek

a) aSzocidlis és Gyamhivatal;

b) azEpitésiigyi Hivatal;

c) azlgazsaglgyi Szolgalat;

d) aNOvény- és Talajvédelmi lgazgatdsag;

e) azErdészetilgazgatdsag;

f) aFoldmuvelésligyi lgazgatdsag;

g) azElelmiszerlanc-biztonségi és Allategészségligyi Igazgatésag;

h) aFdldhivatal;

i) aMunkaligyi K6zpont;

j)  aMunkavédelmi és Munkalgyi Szakigazgatasi Szerv;

k) aFogyasztévédelmi Felligyeléség;

)  aKulturdlis OrokségvédelmiIroda;

m) a Kozlekedési Felligyel6ség.

A szakigazgatasi szervek szervezeti egységei az osztalyok. Szervezeti egységnek minésiilnek tovabba

a) az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatésag tekintetében az osztalyok és a keriileti
allategészségligyi és élelmiszer-ellendrzé hivatalok (a tovabbiakban: kerdiileti hivatalok),

b) a Foldhivatal tekintetében a megyei féldhivatali osztalyok, illetve az 6nallé feladat és hataskorrel rendelkezé
korzeti foldhivatalok, valamint az 6néllé hataskorrel nem rendelkezé kirendeltségek,

c) a Kozlekedési Felligyel6ség tekintetében a Kozuti Jarm(i Féosztaly, amely osztélyokra tagozddhat, valamint az
Utligyi Osztaly és a Jarm(vezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly.

A szakigazgatdsi szervek az e Szabalyzatban meghatdrozottak mellett Ugyrendben tovabbi osztalyokat

mukodtethetnek a szakmai irdnyité szerv vezetGjével torténd egyeztetést és a kormanymegbizott jovahagydsat

kovetden.

A szakigazgatasi szervek korzeti és helyi szint(i szervezeti egységeinek szervezeti strukturajat, a kiadmanyozas rendjét

és a helyettesités szabalyait a szakigazgatasi szervek tigyrendjei tartalmazzak.

A Kormanyhivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Kormdnyhivatal szervezeti egységeinek feladatait — a torzshivatal féosztalyai és a szakigazgatasi szervek szervezeti
egységei szerinti bontasban - a 2. fliggelék tartalmazza.

A Kormanyhivatal |étszamkeretét —a torzshivatali féosztalyok és a szakigazgatasi szervek [étszam szerinti bontasaban —
a 3. fuggelék tartalmazza.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. torvényre (a tovabbiakban: Vnytv.)
figyelemmel a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 4. fiiggelék tartalmazza.

A Korményhivatal iratmintdit az 5. fliggelék tartalmazza.
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Il. Fejezet

A KORMANYHIVATAL VEZETESE

1. A kormdnymegbizott

4.8 (1) A kormdnymegbizott a Kormanyhivatal vezetdjeként:

a) Vezeti a Kormanyhivatalt, gyakorolja annak feladat- és hataskoreit;

b) Ellatja a koltségvetési szerv vezetdjének hataskorébe utalt feladatokat;

c) Hatéaskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

d) Biztositja a szakigazgatasi szervek feladatelldtasanak feltételeit;

e) Elkésziti és a kozigazgatds-szervezésért felel6és miniszter részére megkildi a Kormanyhivatal szervezeti és
mUkodési szabdlyzatara vonatkozoé javaslatat;

f)  Gondoskodik a jogszabalyban el6irt bels6 szabalyzatok elkészitésérdl;

g) A Kormanyhivatal tevékenységérdl évente, az R. 10. § (2) bekezdésében meghatérozott szervek bevonasaval
0sszegz6 beszamolot készit;

h) Akoltségvetésiszerv vezetbjeként gondoskodik az dllamhaztartas belsé pénziigyi ellenérzésének kialakitasarol és
megfelel6 mikodtetésérdl;

i)  Gondoskodik a megyei allamigazgatasi kollégium Iétrehozasardl, miikodésérdl, tigyrendjének el6készitésérdl, a
Kollégium elndkeként vezeti a Pest Megyei Allamigazgatasi Kollégiumot;

j)  Munkaltatéi jogokat gyakorol a féigazgatd felett — a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével;

k) Af6igazgato javaslatara kinevezi az igazgatot, aki esetében gyakorolja a felmentés, fegyelmi eljards meginditasa
és fegyelmi blintetés kiszabdsa munkaltatéi jogkoroket;

I)  Munkaltatoi jogkort gyakorol a torzshivatal kormanytisztviseldi, igykezel6i és munkavallaloi felett;

m) Munkaltatéi jogokat gyakorol a szakigazgatdsi szervek vezetGi felett, a szakigazgatasi szerv vezetdjének
kinevezéséhez és felmentéséhez azonban a szakmai iranyitd szerv vezet6jének az egyetértése sziikséges. A
szakigazgatasi szerv vezetOjének kinevezésére és felmentésére a szakmai irdnyitd szerv vezet6jével elézetes
egyeztetést tart, az egyeztetést kovetéen a Khtv. 14. § (1) bekezdése szerinti egyetértés érdekében javaslatot tesz
a szakmai irdnyito szerv vezetdjének;

n) Kifogassal élhet a szakigazgatdsi szerv kormanytisztvisel6jének kinevezésével szemben;

o) Véleményezi a Khtv. 18. §-a alapjan - a rendvédelmi szervek, valamint a Nemzeti Ad4- és Vamhivatal
(a tovabbiakban: NAV) kivételével — a Korménynak aldrendelt szervek terlileti szervei vezet6inek kinevezését,
felmentését, a szervek létrehozasara, atszervezésére, valamint jogallasuk és illetékességi teriletiik modositasara
tovabbd a foglalkoztatottjaik Iétszamara és koltségvetésiik megallapitdsara vonatkozé javaslatokat;

p) Tagja a megyei védelmi bizottsdgnak.

(2) A kormanymegbizott a részére, illetve a Kormanyhivatalnak cimzett feladat- és hataskoroket e Szabalyzatban, a
Kormanyhivatal egyéb belsé szabalyzatdban, vagy a munkakdri leirasban megjelélt, kiadméanyozasi joggal felruhazott
vezetd, illetve kormdnytisztviseld Utjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatala sordn a kormanymegbizott
felhatalmazasaval vagy felhatalmazasaval és megbizasabal jar el.

5.8 A kormanymegbizottat tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a féigazgatod helyettesiti.
6.8 A kormanymegbizott kdzvetlenil vezeti és iranyitja:

a)
b)
Q)
d)
e)

a Kormanymegbizotti Kabinet,
a féigazgato,

az igazgato,

a torzshivatal,

a Belsd Ellendrzési Osztaly

tevékenységét.
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7.8

9.§

10.§

(1) A kormanymegbizott munkéjanak és feladatai ellatdsanak tdmogatésa érdekében a Kormanyhivatalon belll kabinet
mukodik.

A belsé kontrollrendszer részét képezd belsé ellendrzés kialakitasardl a kormanymegbizott koteles gondoskodni.
A belsé ellen6rok tevékenységiiket — e Szabalyzatban foglaltak szerint — kozvetlenll a kormanymegbizott
alarendeltségében a Belsé Ellen6rzési Osztaly keretében végzik, a belsé ellenérok és a Belsd Ellenérzési Osztély
tevékenységét belsé ellenbrzési vezetd vezeti.

)

2. A féigazgato

A Kormdnyhivatal hivatali szervezetét féigazgaté vezeti.

A féigazgato, mint a Korményhivatal hivatali szervezetének vezetdje:

a)
b)

<)
d)

Vezeti a torzshivatal szakmai munkajat;

Részt vesz a Kormanyhivatal munkajanak 6sszehangoldsaban, a Korményhivatal feladat- és hataskorében a
koncepciondlis elképzelések kialakitdsdban, ezek megvaldsitasat szolgald tevékenységek megalapozésaban;
Koordindlja a beszamolok és jelentések elkészitését;

Koordindlja az adatvédelemmel, a kozérdekl adatok nyilvanossagaval kapcsolatos és az elektronikus
informacidszabadsagbdl eredd feladatokat, kezdeményezi a torzshivatal feladat- és hatdskorébe tartozé adat
mindsitését és a mindsités fellilvizsgalatat, kijeloli az adatvédelmi feleldst;

Gondoskodik a hivatali munkatervek, feladattervek, ellenérzési tervek, munkaprogramok el6készitésérél a
kdzpontilag kiadott tervek és programok kivételével;

Tagja a Pest Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

Kozrem(ikddik a tobb dgazatot érinté kormanyzati dontések végrehajtdsanak terileti 6sszehangolasaban;
Munkaltatéi jogokat gyakorol azigazgaté felett (a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi eljards meginditasa, valamint
a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével);

A torzshivatal Pénzligyi, Koordinacids- és Szervezési, Humanpolitikai, valamint az Informatikai F&osztdlya
féosztalyvezetdi utjan ellatja a szakigazgatasi szerveknek a R. 32. § (4) bekezdésében meghatarozott funkcionalis
feladatai iranyitasat;

Ellatja az e Szabdlyzatban, a Kormanyhivatal més belsé szabalyzataban, a munkakori leirdsdban meghatarozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a kormanymegbizottat, azzal,
hogy e minéségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

A féigazgato kodzvetleniil vezeti és iranyitja a Jogi Perképviseleti Osztély tevékenységét.

A féigazgaté munkajat altalanos helyettesként igazgatd segiti, tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az igazgatd
helyettesiti.

3. Az igazgaté

Az igazgato:

a)
b)
Q
d)

Az

Segiti a féigazgaté munkajat;

Kozrem(ikddik a Kormdanyhivatal munkajanak 6sszehangolasaban;

Tagja a Pest Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

Elldtja e Szabalyzatban, a Kormanyhivatal mas belsé szabalyzataban, a munkakori leirdsdban meghatérozott
feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti a féigazgatot.

igazgatot akaddlyoztatdsa esetén a torzshivatalnak a féigazgatd altal kijelolt vezeté munkakord

kormdnytisztviselje helyettesiti.
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4. A szakigazgatdsi szerv vezetGje

A szakigazgatasi szerv vezetdje:

a) Ajogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen vezeti és iranyitja a szakigazgatasi szervet;

b) Gyakorolja a szakigazgatasi szervhez, illetve a szakigazgatdsi szerv vezetéjéhez cimzett hataskoroket, a 23. §
(3) bekezdés c) pontja kivételével a szakigazgatasi szerv nevében a kiadmdanyozasi jogot, amelynek gyakorlasat
atruhazhatja;

c) Elkésziti a szakigazgatési szerv Gigyrendjét és az annak mellékletét képez6é munkakori leirasokat;

d) Az onallé feladat- és hataskorrel rendelkezé szervezeti egységek kivételével szervezi és ellen6rzi a szakigazgatasi
szerv feladatainak végrehajtasat, biztositja az Ugyintézés szakszerliségét, a szakmai kovetelmények
érvényesulését;

e) Kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositdsahoz szlikséges intézkedések megtételét;

f) Tagja a Pest Megyei Allamigazgatasi Kollégiumnak;

g) Hajogszabaly masként nem rendelkezik, gyakorolja a munkaltatdi, utasitasi és ellenérzési jogot a szakigazgatasi
szerv kormanytisztvisel6i, valamint munkavallaloi felett a Khtv. 15. § (2) bekezdésében foglaltak alkalmazéaséaval;

h) Evente, illetve a szakmai irdnyitoszerv altal elrendelt esetekben beszamolét, jelentéseket készit, adatokat kdzél;

i) A kormdnymegbizott altal meghatérozott rendben, de legaldbb évente tdjékoztatast ad a kormanymegbizott
részére a szakigazgatdsi szerv tevékenységérél;

j)  Szakmai értekezleteket hiv Ossze az iranyitasa ala tartozo tevékenységi kdrben felmertlt fontosabb feladatok
megoldasahoz szlikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a felligyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitdsa céljabdl,

A szakigazgatasi szerv vezetdjét az éltala kijelolt vezeté munkakdrt bet6lté kormanytisztviseld, vezetd munkakort
bet6lté kormanytisztviseld hianyaban az éltala kijeldlt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

I1l. Fejezet
A KORMANYHIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI ES SZEMELYI ALLOMANYA
1. A Kormdnyhivatal szervezeti egységei

A szervezeti egység ellatja a 2. fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezetbjének tevékenységét iranyitd vezetd
altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A torzshivatal féosztalyai osztalyainak létszamat ha a féosztdly osztalyokra tagozédik a kormanymegbizott, a
szakigazgatasi szerv szervezeti egységeinek |étszamat — az e Szabélyzatban meghatérozott a szakigazgatasi szervre
meghatarozott létszamkereten beliil - a szakigazgatasi szerv vezetéje Uigyrendben hatarozza meg.

2. A szervezeti egységek vezetGi

A szervezeti egység vezetéje a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a torzshivatal
esetében a kormanymegbizottdl, a féigazgatédtdl, az igazgatdtdl, a szakigazgatdsi szerv esetében a szakigazgatasi
szerv vezet6jétdl kapott utasitas és irdnymutatas alapjan — vezeti a szervezeti egység munkajat, és felelds a szervezeti
egység feladatainak ellatasaért.

A szervezeti egység feladatkorébe utalt Ggyekben a szervezeti egység vezet6je dont, illetve gyakorolja mindazon
tgyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.

A torzshivatal féosztalyi jogallassal bird szervezeti egysége vezet6jének a helyettese a torzshivatal szervezeti
egységének Ugyrendjében meghatarozottak, valamint a féosztalyvezetd, utasitdsa szerint helyettesiti a
féosztalyvezetét.
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Atorzshivatal osztalyvezet6je a féosztaly igyrendje, valamint a féosztaly vezetdje utasitdsa szerint vezeti és ellendrzia
vezetése alatt all6 osztaly munkajat. Az osztalyvezetd felelés az osztaly feladatainak teljesitéséért.

A torzshivatal osztélyvezet6jét akadalyoztatasa esetén a féosztély ligyrendjében meghatarozottak szerint a féosztaly
masik osztalyanak vezet6je vagy a féosztaly munkatérsai kozil a féosztalyvezet6 altal kijelolt kormanytisztviseld
helyettesiti.

A szakigazgatasi szerv szervezeti egységének vezetbje a szakigazgatasi szerv Gigyrendje, valamint a szakigazgatasi
szerv vezetOjének utasitasa szerint vezeti és ellenérzi a vezetése alatt allo osztaly munkajat.

A szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdjét akaddlyoztatdsa esetén a szakigazgatasi szerv ligyrendjében
meghatarozottak szerint a szakigazgatési szerv mésik osztalydnak vezet&je vagy az osztaly munkatdrsai kozul a
szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének vezetdje altal kijelolt kormdanytisztviseld, féosztélyi strukturdban miikodd
szakigazgatasi szerv esetében a féosztaly vezetdje dltal kijelolt osztalyvezetd helyettesiti.

IV. Fejezet
A KORMANYHIVATAL TAJEKOZTATASI ES DONTESELOKESZITESI FORUMAI
1. A kormdnymegbizotti értekezlet

A kormanymegbizotti értekezlet a kormanymegbizott vezetésével attekinti a kormanymegbizott vezetése ald tartozd
szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozd feladatok ellatasat. Célja a kolcsonos tajékoztatas az elézé
értekezlet ota tortént jelentds eseményekrél, a kovetkezd id&szakra vonatkozé feladatok egyeztetése,
osszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

A kormanymegbizotti értekezleten a féigazgatd, az igazgatd, a szakigazgatasi szerv vezetdje, a Kormanymegbizotti
Kabinet vezetdje, illetve a kormdnymegbizott dltal meghivottak vesznek részt.

A Kormanymegbizotti Kabinet vezet6je gondoskodik arrél, hogy a vezetéi értekezleten meghatarozott feladatokrdl,
iranymutatasokrol emlékeztetd késziljon, amelyet az értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara kotelezett
felel6sok rendelkezésére bocsat.

2. Szakigazgatdsi szerv vezetéi értekezlet

A vezetbi értekezlet a szakigazgatdsi szerv vezet6jének vezetésével attekinti a szakigazgatdsi szerv illetve a
szakigazgatdsi szerv szervezeti egységeinek feladat- és hatdskorébe tartozéd feladatok ellatasét. Célja a
kormdnymegbizotti és a szakmai irdnyité szerv vezet6je altal tartott értekezleteken elhangzott informacidk
tovabbadasa, a kolcsonds tajékoztatds az el6z6 vezetdi értekezlet ota tortént jelentés eseményekrdl, a kdvetkezd
id6szakra vonatkozé feladatok egyeztetése, 0sszehangoldasa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi a szakigazgatasi szerv vezet6jének kdzvetlen vezetése alatt allo szervezeti egységek vezetdi,
illetve a szakigazgatasi szerv vezetdje altal meghivott személy.

Az értekezlet 6sszehivasdért és el6készitéséért a szakigazgatasi szerv vezetdje dltal megbizott kormanytisztviseld a
felel6s, aki az értekezletrdl emlékeztetét készit, amit a szakigazgatasi szerv vezet6je hagy jova. Az emlékeztetd egy
példanyat meg kell kiildeni a kormanymegbizott részére.

3. Féigazgatdi értekezlet

A f6éigazgatdi értekezleten a figazgatd vezetésével a torzshivatalon bellli szakmai és funkcionalis feladatellatas,
jogalkalmazéas 6sszehangolasara, a soron kovetkezé feladatok meghatdrozasara kerll sor. Célja a kolcsonods
tdjékoztatds az el6zé értekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezé idbszakra vonatkozd feladatok
egyeztetése, 0sszehangoldsa, tdjékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevéi az igazgatd, a torzshivatal féosztalyvezetdi, illetve a féigazgato altal meghivottak.
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Az értekezlet Osszehivasaért és elbkészitéséért a féigazgatd altal megbizott kormanytisztviselé a felelés, aki az
értekezletrél emlékeztet6t készit, amit a féigazgatd hagy jova.

4. A munkacsoport

A kormanymegbizott, a féigazgatd és a szakigazgatasi szerv vezet6je tobb szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl szold utasitdsban meg kell
hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét, tagjait és miikodésének tartamat.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittmiikodésén
alapul6 hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

A munkacsoport vezetdje a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozasardl dontd
vezet6t koteles tajékoztatni.

5. Pest Megyei Allamigazgatdsi Kollégium

A Pest Megyei Allamigazgatasi Kollégium a kormanymegbizott véleményezé, 6sszehangolast elésegité testiilete.
Mikodésének részletes szabalyait a Kollégium lgyrendje tartalmazza.

A Kollégium elndke a kormanymegbizott, tagjai a féigazgato, az igazgatd, a Kormanyhivatal térzshivatalanak és
szakigazgatdsi szerveinek vezet6i, a Kormdnyhivatal koordindciés és ellendrzési jogkorébe tartozé terileti
allamigazgatasi szervek vezetdi, valamint a kormanymegbizott dltal meghivottak.

A Kollégium az tigyrendjében meghatdrozott médon tartja tléseit, valamint ha a kormanymegbizott az Gigyrendtél
eltéréen Osszehivja.

A Kollégium lésén tanacskozasi joggal részt vesz az dllamigazgatasi feladatot ellaté mas szervezet
kormanymegbizott altal meghivott vezetdje.

A Kormanymegbizott sziikség szerint, a kollégium tagjainak részvételével, a feladat- és hataskorrel rendelkezé
kdzponti dllamigazgatési szervek vezetdinek egyideji tajékoztatasa mellett megyei koordindcios értekezletet hivhat
Ossze tobb dgazatot érint6 feladat ellatdsanak elémozditasara.

A Kormanyhivatal torzshivatala, valamint a szakigazgatasi szerv vezet6je az édllamigazgatasi feladatokat ellato,
dllamigazgatasi  hatésdgi  jogkdrben eljar6 helyi  6nkormanyzati szervek vonatkozasadban jogosult
szakmai-koordinacios értekezletet 8sszehivni.

V. Fejezet
A KORMANYHIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
1. A kiadmdnyozds rendje

A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd kdzbensd intézkedésre, dontésre, valamint kiilsé szervnek, vagy személynek

cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmdanyozési jog magaban foglalja az intézkedést, a kdzbensd

intézkedést, a dontést, a dontés kialakitasanak, valamint az irat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat

tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozé felel6s.

A Korményhivatal szervezeti egységeinél a kiadmanyozasi jogkoroket ugy kell meghatérozni, hogy a jogszer(iség és a

szakszer(iség mellett biztositsa a gyors és folyamataban ellendrizhetd ligyintézést, feladatelldtast. A kiadmanyozasra

jogosultaknak a dontést az el6készités ellenérzését kovetden a torvényesség, és a szakszer(iség betartasaval az el6irt

hataridében kell meghozniuk.

A Kormanyhivatalnal a kiadmanyozasi jog jogosultja

a) a Kormanyhivatal, illetve a kormanymegbizott hatdskorébe tartozé ligyekben — mint a hataskorrel rendelkezd
szerv vezetdje — a kormdnymegbizott,
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b) a - ¢) pontban meghatarozott kivétellel - szakigazgatasi szerv, illetve a szakigazgatdsi szerv vezetdjének
hataskorébe tartozo tgyekben a szakigazgatasi szerv vezetdje, a szakigazgatdsi szerv szervezeti egységének
onallé feladat- és hataskorébe tartozé Gigyekben a szervezeti egység vezetdje,

o) az épitésfelligyeleti hatosagi feladatellatassal kapcsolatos kiadmanyozasi jogkérok tekintetében az Epitésiigyi
Hivatal épitésfelligyeleti feladatot ellaté szervezeti egységének vezetdje, az dllami féépitészi feladatelldtassal
kapcsolatos és az Epitésiigyi Hivatal egyéb feladataival 6sszefliggé kiadmanyozasi jogkérok tekintetében az
allami fé6épitész.

d) jogszabalyban meghatarozott hataskorében a Korméanyhivatal kormanytisztvisel6je.

A kormanymegbizott tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetében az intézkedést igénylé ligyekben a Kormanyhivatal

féigazgatdja, a kormanymegbizott és a féigazgatd egyideji akadalyoztatdsa esetén az igazgatd intézkedik és

kiadmanyoz. A szakigazgatdsi szerv vezetdjének akaddlyoztatdsa esetén a szakigazgatdsi szerv vezet&jének
helyettese, vagy a helyettesitésével megbizott személy gyakorolja a kiadmanyozas jogat.

A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkdrét a Kormanyhivatal térzshivatala esetében a kiadmanyozasi és helyettesitési

szabdlyzatban, szakigazgatasi szerv esetében ligyrendben, tovdbba egyedi irasbeli intézkedéssel-részben vagy

egészben atruhazhatja, az dtruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az dtruhdzott kiadményozasi jog tovabb
nem delegélhatd. Az dtruhdzas nem érinti a hataskor jogosultjanak személyét és felelGsségét.

A kormanymegbizott a kiadmanyozas rendjét, annak részletes szabdlyait a Kormdnyhivatal toérzshivatalanak

kiadmanyozasi és helyettesitési szabalyzatdban hatdrozza meg.

A szakigazgatasi szerv vezet6je ligyrendben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

2. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A Kormanymegbizott és a féigazgato kivételével vezet6 beosztasu kormanytisztvisel6 az irdnyitasa ala nem tartozo
szervezeti egység munkatarsa részére utasitast nem adhat. Az igazgato a feladatkérének ellataséval kapcsolatban
adhat kozvetlenil utasitast a kozvetlen irdnyitasa ala nem tartozé szervezeti egység munkatérsanak. Errél az utasitast
végrehajté munkatarsnak — a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyito
vezet6t haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgds ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetéség, ezt a korlilményt az lgyiraton fel kell tlintetni, és az Ugyiratot haladéktalanul a kévetkez6 felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetleniil kapott utasitas végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgélati ut megtartasaval kell teljesiteni.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott utasitds nem terjedhet ki az utasitdst adé vezetd irdnyitasa ald nem tartozo
szervezeti egység kormdnytisztvisel6jének hatdsagi feladatai ellatasara.

3. Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezet6 éltal eldirt hataridében torténik.

Az Ugyintézési hataridé az adott ligyekre vonatkozé anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.
Jogszabdlyban el6irt Gigyintézési hataridé hidnyaban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi Gigyintézési hataridé az irdnyado.

A hatdridéket - jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnydban - naptdri napban kell meghatarozni. A hataridé
szamitdsdnak kezdd napja a kérelemnek az eljardsra hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésdghoz torténé
megérkezését kovetd nap.

Az lgyintézé feladatainak lGtemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszerd
id6ben beszerezhetd legyen.

Ha az dgazati jogszabaly hatalya ald nem tartoz6 beadvény az el6irt hatarid6 alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az
Ugyintézd a késedelem okardl és az ligyintézés varhato idépontjardl felettesét tajékoztatja. llyen esetben a vezetd a
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tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyrél az lgyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tajékoztatni kell.

4. Egylittm(ik6dési kételezettség, csoportos munkavégzés

A Kormdényhivatal valamennyi vezetéje és munkatdrsa koteles a kormanyhivatali feladatok végrehajtasaban
egyuttmukodni. Az 6nallo szervezeti egységek kozotti egylttmiikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység
allaspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon, az a szervezeti egység felelds, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe
tartozik vagy akit erre a kormanymegbizott kijel6lt.

A kormanymegbizott az 6sszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egyittm(kodését igénylé feladat
elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és a targykor szerint illetékes lgyintézék hatékony
egyuttmUkodésével megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és a targykor szerint illetékes tigyintézéket a
komplex feladat megfelel6 hataridében torténé elvégzése érdekében kiemelt egylttmiikodési kotelezettség és
felel6sség terheli.

A Kormanyhivatal jogi képviseletének ellatdsdért felelés szervezeti egység, illetve a jogi képviselet elldtasara
megbizott szervezeti egység kormdnytisztvisel6ivel, vagy kilsé jogi képviselével a Kormanyhivatal valamennyi
szervezeti egysége koteles egyuttmiikodni.

A Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatasi szervei kotelesek egytittm(ikddni a kozigazgatas-szervezésért felel8s
miniszternek a korményhivatalok felett fenndllé funkciondlis iranyitdsi, valamint egyes funkciondlis feladatait ellaté
Nemzeti Allamigazgatasi Kézponttal (a tovabbiakban: NAK).

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: KEKKH) szakmai irdnyitast
gyakorol a kormanyhivatalok torzshivatala és szakigazgatasi szerveinek informatikai tevékenysége felett, ennek
keretében gondoskodik az informatikai lizemeltetés feltételeinek meghatarozasatdl, valamint egyetértési jogot
gyakorol az informatikai targyu szerz6dések megkéotése soran.

A Kozigazgatési és lgazsaguigyi Minisztérium Miniszteri Kabinetében miikddé Kormdanyzati Web- és Médiafejlesztési
Stratégiai Osztdly szakmai iranyitdst gyakorol a kormdnyhivatalok internetes kommunikaciot érinté fejlesztési
tevékenysége felett, 6sszefogja, koordindlja és megvalésitja a kdzponti kommunikacids fellletek Iétrehozasat és
fejlesztését.

5. A Kormdnyhivatal képviselete

A Kormanyhivatalt az e szakaszban foglalt kivételekkel a kormanymegbizott képviseli. A kormanymegbizott
akaddlyoztatdsa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak a kormanymegbizott helyettesitésének rendjére
vonatkozé rendelkezései az iranyadék.

A Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztériummal, mas minisztériumokkal, a k&zponti hivatalokkal, az
onkormdnyzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel val6 kapcsolatokban a Korményhivatalt a kormanymegbizott, a
féigazgatd, az igazgatd, szakigazgatdsi szerv vezetéje, valamint — a szakteriletliket érinté kérdésekben, illetve a
kormanymegbizott, a féigazgato, szakigazgatasi szerv vezet6je megbizasa alapjan - az erre felhatalmazott vezetd,
illetve kormanytisztvisel6 képviseli.

A Kormanyhivatalnak a birosagok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felels szervezeti egység e
feladattal megbizott kormanytisztviselGi latjak el, kivéve, ha az ligy sajatossagara tekintettel a kormanymegbizott - a
szakigazgatasi szerv vezetdjének a javaslatéra — a jogi képviselet elldtasara mas szervezeti egység vagy a szakigazgatasi
szerv Ugyintézéjét jeloli ki, illetéleg egyedi vagy éltaldanos megbizasi szerz6dés alapjan kiilsé jogi képviselét biz meg,
jogi képviseleti megbizast tart fenn. E rendelkezésen tulmendéen a Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i a
Kormanyhivatal képviseletében a hatalyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan jogosultak eljarni a birosagok és mas
hatésdgok el6tt. A képviseleti jogosultsdgra vonatkozd részletes szabalyokat jelen Szabdlyzat mellett a
Korményhivatal més belsé szabalyzatai, az ligyrendek és a kormanytisztvisel6k munkakari leirasai tartalmazzék.
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29.§

30.§

31.§

(4

Az Eurdpai Unid dltal térsfinanszirozott projektek elékészitése sordn a Kormdényhivatal képviseletét a
kormanymegbizott irdsos meghatalmazasa alapjan kijelolt kormanytisztvisel latja el. E projektek megvalésitasa soran
a kormanymegbizott a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.

Nemzetkdzi programokon, protokolleseményeken, valamint a civil szervezetekkel és az érdekképviseleti szervekkel
valé kapcsolattartés tekintetében a Kormdanyhivatal képviseletére az (1) bekezdésében meghatérozott rendelkezések
az iranyadok.

6. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajto tajékoztatasat a Kormanyhivatal a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Terlleti Kbzigazgatasért és
Vélasztasokért Felel6s Allamtitkarsagéaval egyeztetve végzi.
A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras részletes szabalyait kiilon szabalyzat hatarozza meg.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A kormanymegbizott e Szabalyzat hatalybalépését kovetd 30 napon beliil kiadja a kdvetkezé szabalyzatokat:
a) aKormanyhivatal hazirendjét,
b) aszemélyligyi szabalyzatot,
) azirat- és adatkezelési szabdlyzatot,
) agazdalkodasi keretszabdlyzatot,
) adontésértékelési szabalyzatot, valamint
az ellendrzési szabalyzatot.

o QO 0N

fe)

Az (1) bekezdésben szerepld szabdlyzatokon tul a kormdnymegbizott tovabbi szabdlyzatok kiadasardél is rendelkezhet.

A torzshivatal szervezeti egységeinek vezetdi és a szakigazgatasi szervek vezet6i e Szabdlyzat végrehajtaséra, igy
kilonésen az egyes szervezeti egységek feladatkorének és létszamanak meghatarozdsara a Szabdlyzat
hatalybalépésétdl szamitott 30 napon bellil Gigyrendet készitenek.

Az lgyrendet a torzshivatal szervezeti egységének, illetve a szakigazgatdsi szerv vezet6je - szakigazgatasi szerv
esetében a szakmai iranyitd szerv vezetdjével torténd egyeztetést kdvetben irja ald, és jovahagydsra megkdldi a
kormanymegbizottnak.
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2. fliggelék

A Pest Megyei Kormdanyhivatal szervezeti egységeinek feladatai

1. A kormanymegbizott altal irdnyitott szervezeti egységek

1.1.

1.2

Korméanymegbizotti Kabinet

a) Elésegiti a kormanymegbizotti kommunikécié napi miikodését;

b) Részt vesz a kormanymegbizott személyét érinté sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitdsdban,
értékelésében;

c) Felelés a kormanymegbizott lakosségi kapcsolattartasaért;

d) El6késziti a kormanymegbizott bel- és kiilfoldi programjait és iranyitja azok megszervezését;

e) Hattéranyagot készit a kormanymegbizott programjaihoz, amelyhez informacidkat kérhet a Kormdnyhivatal
szervezeti egységeitdl;

f)  Kapcsolatot tart a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel, tajékozodik az ott folyd munkardl, adatokat,
hattéranyagokat kérhet télik;

g) Munkatérsai részt vesznek a Kormdanyhivatal vezet6i értekezletein;

h) Eljar a kormédnymegbizott altal meghatérozott ligyekben, részt vesz a kormanymegbizott altal meghatarozott
projektek koordinélasaban;

i) A kormanymegbizott altal meghatérozott médon figyelemmel kiséri a Kormanyhivatal gazdalkodasat;

j)  Segiti a civil szféra és a Kormanyhivatal kozotti kolcsonds informacidatadast;

k) Koordindlja a Kormanymegbizottnak cimzett lakossagi panaszok, kdzérdekl bejelentések; javaslatok és egyéb
kérelmek elintézését;

I)  Ellatjaa Kormanyhivatal szévivéifeladatait, e feladatkdrében a kormanymegbizott megbizasabol nyilatkozatot ad
a sajténak;

m) Koordinalja a kormanymegbizott programjait, szlikség szerint részt vesz a Korményhivatal programjainak
lebonyolitasédban;

n) Megszervezi a kormanymegbizotti értekezletet, amelyrél emlékeztetst késziti;

o) Véleményezi a kormanymegbizott hatdskdrébe tartozo szerzédéseket, azok megkotése elétt;

p) Koordindlja a Kormanyhivatal kulféldi kapcsolatait, elldtja a Kormanyhivatal nemzetkozi kapcsolatainak
kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly

1. A Torvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly kodifikacios feladatai tekintetében véleményezi a feladat- és

hataskorébe tartozé ligyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. ATorvényességi Ellen6rzési és Felligyeleti Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Az 6nhibdjukon kivili hatrdnyos helyzetl dnkorméanyzatok szamara el6késziti a jogszabalyok szerinti feltételek
aldli felmentést;

b) Szakmai segitséget nyujt a terliletrész dtaddsa, atvétele, cseréje esetén a javaslat elkészitéséhez;

c) Lefolytatja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz8l6 1993. évi LXXVII. térvény (a tovabbiakban: Nektv.)
30/B. § (4) bekezdésében foglalt egyeztetést.

3. A Torvényességi Ellenérzési és Felligyeleti Féosztdly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a) az érdekelt onkormanyzatok megegyezésének hidnydban eldkésziti a korjegyz6séghez tartozé kozségek
kijelolését.

4. ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Gondoskodik az O©nkormanyzati torzsadattdr aktualizdlasardl, tovédbbd az Informatikai Fdéosztdllyal
egylttmikddésben a TORV, az NRT és TERKA rendszerek mikodtetésérdl, karbantartasarol, valamint az
adatrogzitéssel és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasardl;

b) A feladat- és hataskorébe tartozo ligyben az 6nkormanyzatok kérésére szakmai segitséget nyujt;

c) Kozremlkddik a kormanymegbizott altal meghatdrozott Ugyekben a Jogi Perképviseleti Osztdllyal
egyuttmuakddve a birésdgok és mas hatésagok elétti eljardsokban.
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5.ATorvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly torvényességi ellendrzési és felligyeleti feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

r

Ellatja a helyi 5nkormdanyzatok és szerveik, a kisebbségi 5nkormanyzatok és szervei, az 5nkormanyzati tarsulasok,
valamint a tobbcélu kistérségi tarsuldsok torvényességi ellendrzését. Ellatja kistérségi, megyei és térségi
fejlesztési tanacs torvényességi felligyeletét;

El6késziti jogszabalysértés észlelése esetén a jogszabdlysértés megsziintetését célzé intézkedéseket;
Feldolgozza és elemzi az 6nkormdanyzatok torvényességi ellendérzésének tapasztalatait;

Gondoskodik a torvényességi ellenérzéssel, az dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos adatok gydjtésérél,
azok ellendrzésérél, feldolgozasarol;

Ellendrzi a kistérségi, megyei, térségi teriletfejlesztési tanacs valamint a kistérségi és megyei fejlesztési tanacsok
szabdlyzatainak, szervezetének, miikodésének, dontéshozatali eljdrdsdnak, hatarozatainak jogszerliségét;
Feldolgozza és elemzi a teriiletfejlesztési intézmények torvényességi felligyeletének tapasztalatait;

Ellendrzi a terlletszervezési eljards torvényességét, értékeli a kezdeményezés torvényi feltételeinek teljesitését,
el6késziti azoknak a helyi dnkormanyzatok torvényességi ellenbrzéséért felelés miniszter részére torténd
felterjesztését;

Javaslatot tesz és dontésre el6késziti a Kormanynak az Alkotmany 19. § (3) bekezdés |) pontja szerinti javaslatait,
valamint részt vesz a helyi dnkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 95. § e)
pontjaban meghatarozott feladatai ellatasaban, a helyi 6nkormanyzatokért felelés miniszternek az Otv. 96. § ¢)-d)
pontjdban és a 96/A. § a)-b) pontjdban, valamint a szakmai iranyité miniszternek az Otv. 97. §-dban
meghatarozott feladatai ellatasdban. Ennek keretében

ha) a feladat- és hataskdrrel rendelkezé mas &llamigazgatési szervekkel egyiittesen részt vesz az Otv. 98. §-aban
meghatarozott keretek kozott a szakmai iranyité miniszter ellenérzési feladatainak teljesitésében, értékeli és
elemzi az 4gazati torvények, kormany- és miniszteri rendeletek hatdlyosulasat;

hb) a helyi énkormanyzatoktél az Otv. 97. § e) pontjara figyelemmel adatokat és informaciokat kér a szakmai
iranyitasért felelés miniszter dgazati feladatai ellatdsa érdekében, az informacidkat 6sszegzi és tovabbitja a
szakmai irdnyitasért felelés miniszternek;

hc) a helyi nkormanyzat felkérésére a szakmai irdnyitasért felel6s miniszterrel, valamint a feladat- és hataskorrel
rendelkezé, illetékes allamigazgatasi szervvel egyeztetve az Otv. 97. § d) pontjaban foglaltakra figyelemmel
szakmai segitséget nyujt a helyi 5nkormanyzatok részére az 6nkormanyzat agazati feladatainak ellatasahoz;
Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket.

El6késziti a képviselS-testiilet torvénysértés megsziintetése céljdbdl torténd 6sszehivasara, a képvisel6-testilet
tisztségvisel6je felel6sségének megallapitasara vonatkozo kezdeményezést;

Kezdeményezi vizsgalat lefolytatasat az Allami Szémvevészéknél, illetve a kozbeszerzési (igyekben
felllvizsgélatra jogosult szervnél, amennyiben a torvényességi ellenérzés soran ennek sziikségessége felmerdil;
Megalapozottsag esetén a polgarmester ellen fegyelmi eljaras kezdeményezését késziti el;

Polgdrmesteri tisztség megsz(inését kdvetéen ellenérzi a munkakori atadds-atvételi eljards jogszerliségét és
gondoskodik a munkakdér-atadasi jegyzékonyvek aldirdsarol;

Eljarast kezdeményez a megyei birdsagnal az dnkormanyzati képviseld, a polgdrmester 6sszeférhetetlenségének
kimondasa érdekében, ha a képvisel6-testiilet nem dont az 6sszeférhetetlenségrél vagy dontése jogszabalysértd;
Hulladékgazdalkodasi feladatait elmulaszté ©nkormanyzatndl kezdeményezi a koltségvetési tdamogatas
visszatartasat, illetve zarolasat;

A kozoktatdsrdl sz6lé 1993. évi LXXIX. tdrvény (tovdbbiakban: Kt.) alapjan az 6nkormanyzati fenntartasu
kozoktatdsi intézményfenntartéknal torvényességi ellenérzést végez, illetve indokolt esetben eljarast
kezdeményez az Allami Szamvevészéknél, az Alkotmanybirésagnal, illetve a birésagnal;

Az éves koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint igazolja az nkormanyzati tarsulasi megallapodasok
jogszer(iségét;

El6késziti a kistérségi fejlesztési tanacs megalakulasaval és az alakulé Uilés 6sszehivasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, és részt vesz a kistérségi fejlesztési tanacs munkdjaban;

El6késziti a képvisel6-testiilet Osszehivasat, ha a telepulési képvisel6k egynegyedének vagy a képvisel6-testilet
bizottsdganak az Ulés 6sszehivasara vonatkozo inditvanydnak a polgdrmester tizendt napon belll nem tesz
eleget;

Dontés-el6készitéként és javaslattevoként kozremikddik a Kormanynak a Nektv. 60/M. § c)-e), 60/N. § a) valamint
a 60/0. § a) pontjaban meghatarozott feladatai ellatasaban;

Kezdeményezi a Kdzbeszerzési Dontbbizottsag eljarasat;
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1.3.

v)

Kozrem(ikddik a helyi 6nkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalatdban.

Hatésagi Féosztaly
1. A Hatdsagi Féosztaly kodifikacids feladatai tekintetében:

a)

b)

A hatdésdgi tevékenység tapasztalatai alapjan jogszabdly-modosité javaslatokat kezdeményez, melyrdl
tdjékoztatja az illetékes minisztert;
Véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben készitett jogszabalytervezeteket.

2. A Hato6sagi Féosztaly koordinécios feladatai tekintetében:

a jegyz6k kérésére szakmai segitséget nyujt a feladatkorébe tartozd kérdésekben.

3. A Hatoésagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

i)

El6késziti

aa) a Kormanyhivatal és a kormanymegbizott hataskorébe utalt azon elsé- és masodfoku hatdsagi dontéseket és
felugyeletiintézkedéseket, amelyeket jogszabaly nem utal valamely dgazati szakigazgatasi szerv hataskorébe, igy
kilonosen a kisajatitasi, banyaszolgalmi jog alapitasi, az anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi, kozlekedési
igazgatasi, egyéni vallalkozdi tevékenység, tovabba a kereskedelmi, ipari igazgatési, kulfoldiek
ingatlanszerzésének engedélyezési, birtokvédelmi, dllattartasi és allatvédelmi adodigazgatasi, kdrnyezetvédelmi,
természetvédelmi, levegbtisztasag, talajterhelési dijjal kapcsolatos birsag, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos
birsag tgyekben, vizgazdalkodasi Ggyekben, utlejegyzés, kartalanitas, hadigondozottak allami tdmogatasa,
lakdscélu allami tdamogatas, tankotelezettséggel kapcsolatos ligyekekben, valamint fakivagasi és temetkezési
szolgdltatasokkal kapcsolatos ligyekben;

ab) a féosztaly feladatkorébe tartozé hatdsagi Ugyekben az elfogultsdg megallapitasara, illetve elfogultsag,
valamint egyéb kizérasi ok és illetékességi Osszelitkozés esetén az eljaré szerv vagy lgyintézé kijelolésére
vonatkozé dontéseket, az elséfoku hatésag mulasztasa miatt szilkséges intézkedéseket;

El6késziti az dnkorményzati hataskorbe tartozd szabalysértések vonatkozdsdban a méltanyossagi kérelmek
targyaban hozandé dontéseket;

Ellatja a felligyelet gyakorlasabdl ered6 feladatokat:

ca) az anyakonyvvezetdk tevékenysége felett;

cb) a polgédrok személyi adatainak és lakcimének helyi nyilvantartasi tevékenysége felett, ellenérzi a személyes
adatok védelmének érvényesilését, sziikség esetén helyredllitia a torvényes allapotot. Az Informatikai
Féosztéllyal egyuttmlkddve érvényesiti az 4gazati féhatdsdg szakmai irdnymutatdsait, ellendrzi ezek
végrehajtasat, tajékoztatast ad a felligyeleti és koordinacids tevékenységrél. Az Informatikai Féosztéllyal
egyuttmukodve felligyeli és ellenérzi a személyi adat, lakcim-, valamint a cimnyilvantartasi adatok feldolgozasat,
és a nyilvantartasi rendszeren belili tovabbitdsat, az okmanyirodak mikodését;

Vezeti a hat6sagi kozvetiték névjegyzékét;

A Kormanyhivatal — az lgyészséggel egyeztetett — éves ellendrzési tervében foglaltak szerint ellenérzi az
dllamigazgatasi feladatokat ellatd, allamigazgatési hatdsagi jogkorben eljaré helyi dnkormanyzati szervek
tevékenységében a kozigazgatdsi hatdsagi eljards és szolgaltatds altaldnos szabalyairdl szold 2004. évi
CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket) végrehajtasat és a hatosagi tevékenység jogszerliségét, valamint a kdzponti
allamigazgatasi szervek terlileti szervei tevékenységében a Ket. végrehajtasat;

Segiti a kozponti dllamigazgatasi szervek terlleti szervei ellen6rzési terveinek 6sszehangoldsét, egyeztetett
végrehajtasat, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kdzos elemzését, seqgiti a gazdasdgos, egymast kiegészitdé
ellenérzési modok kialakitasat, alkalmazasat;

Felugyeleti jogkort gyakorol a jegyzé elséfoku hatdsagi tevékenysége tekintetében, ellenérzi a jogszabalyok
eléirdsainak betartasat;

Kozrem(ikddik a helyi dnkormanyzatok altal vis maior eseményként bejelentett kdrok elézetes helyszini
vizsgalataban;

Gondoskodik a Kormanyhivatal hataskorébe tartozé magyar igazolvany igyintézési feladatok ellatasardl.

4. A Hatosagi Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

Kozrem(ikddik a kormanymegbizott altal meghatarozott Ulgyekben a Jogi Perképviseleti Osztallyal
egyuttmuikddve a birésagok és mas hatdsagok el6tti eljardsokban;

El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozd hatdsagi ligyekben keletkezett kdzigazgatasi perekkel 6sszefiiggd
beadvanyokat (el6készit6 iratok, ellenkérelmek, fellebbezések stb.);
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1.5.

]
d)

Intézi a feladatkorét érinté kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket;

Az IMI-rendszerben figyelemmel a Belsé Piaci Informéciés Rendszer hazai m(ikddésének és az abban valo
részvételnek a szabdlyairdl szélé 342/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BPIR rendelet)
rendelkezéseire:

da) gondoskodik a megkeresések intézésérdl;

db) gondoskodik az IMI-ben a rd és a felhasznaldira vonatkozéan regisztralt adatok naprakészen tartasardl,
ellenérzi az IMI alkalmazésat a szervezetén beliil;

dc) egylttmikodik a jogterdleti IMI-koordinatorral és a delegalt IMI-koordinatoraval az IMI megfelel6 miikodése
érdekében, ennek keretében résziikre az IMI alkalmazdasardl — az altaluk igényeltek szerint, a sziikséges kdrben
adatot szolgaltat, és jelez az IMI alkalmazasaval 6sszefliggésben felmerilt barmilyen problémat;

dd) gondoskodik a BPIR rendelet 17. § (1) bekezdésében és (3) bekezdés a) pontjdban felsorolt felhasznéloi
jogosultsagok Kormanyhivatalon belili kiosztasarol;

Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az ligyiratforgalmi, a hatdsagi és a szabalysértési statisztikat, értékeli a hatsagi
tevékenység tapasztalatait, elkésziti a kormanymegbizott és a féhatdésagok altal kért, a féosztaly tevékenységét
érintd beszamoldkat.

Ugyfélszolgalati Féosztaly
1. Az Ugyfélszolgalati Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)
b)

Mukodteti a kormanyablakot, mint integrélt tgyfélszolgélatot;

Kozrem(ikddik a Kormanyhivatalhoz érkezé kozérdek(i bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
Ugyek kivizsgaldsdban és megvélaszoldsaban egylttmikddve a Kormanyhivatal szervezeti egységeivel;
Biztositja a benyujtott kérelmeknek a Kormanyhivatal megfeleld szervezeti egységéhez, illetve a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé hatésdghoz vald eljuttatdsat;

Gondoskodik az tigyfélszolgalat miikodéséhez kapcsolddo statisztikak vezetésérdl;

Tajékoztatast nyujt az lgyfélnek az eljards menetérél, valamint az eljarassal kapcsolatos tgyféli jogokrél és
kotelezettségekrél az R.-ben meghatarozott Gigyek tekintetében;

A Ket. 169. § (1) bekezdés d) pontja szerint az lgyfelek azonositasat kovetéen egyedi Ugylk intézéséhez
internetes kapcsolati lehetéséget, szakmai és informatikai segitséget nyujt az R.-ben meghatéarozott tigyek
tekintetében;

Tajékoztatast nyujt az egyénivallalkozast alapitani kivano természetes személyeknek, és az egyéni véllalkozoknak
az R-ben meghatérozott adatokrdl és informacidkrol;

Tajékoztatast ad a Kézigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium részére a NAK-on keresztiil a feladatkdrébe tartozé
tevékenység helyzetérdl;

Ugyfél személyes megjelenése esetén ligyfélkaput létesit;

Az ugyfélszolgdlati halézat bdvitése, Ujabb helyszinek megnyitdsa esetén elldtja az Ugyfélszolgdlatok fizikai
Gondoskodik a kormanyablakok bévitésével kapcsolatos kormanyhivatali feladatok ellatasarol, ennek keretében
az Uj ugykorok bevezetésével, valamint az Ugyfélszolgalati munkatarsak képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatok el6készitésérdl és végrehajtasarol.

Epitéstigyi Féosztaly

1. Az Epitésiigyi Féosztaly kodifikacids feladatai tekintetében az épitésiigyi hat6sagi tevékenység tapasztalatai alapjan
jogszabaly moédosité javaslatokat kezdeményez, melyrél tdjékoztatja az épitéstigyért felel6s minisztert.

2. Az Epitésiigyi Féosztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

Ellatja a Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé épitésligyi hatdsagi feladatokat, dont a Kormanyhivatal
hatdskorébe utalt épitésligyi hatdsagi igyekben;

Ellendrzi az elséfoku épitéstigyi hatésagok tevékenységét, a jogszabdlyok el6irdsainak betartdsat;

Felugyeleti jogkort gyakorol az els6foku épitésiigyi hatdésdgok tevékenysége tekintetében, ellenérzi a
jogszabalyok el6irdsainak betartasat;

El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozo épitésligyi hatosagi ligyekben az elfogultsdg megallapitasara, illetve —
elfogultsag, valamint egyéb kizarasi ok és illetékességi Osszelitkzés esetén — az eljard szerv vagy lUgyintézé
kijelolésére vonatkozo dontéseket, az els6foku hatdésag mulasztasa miatt szliikséges intézkedéseket;
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3. Az Epitésiigyi Féosztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Osszedllitja, feldolgozza és elemzi az épitésiigyi hatdsagi statisztikat, értékeli a hatdsagi tevékenység
tapasztalatait;
Intézi a feladatkorét érintd kozérdeki bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos tigyeket.

Oktatési Féosztaly
1. Az Oktatési Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

d)

i)

Ellatja a Kt. 95/A. § (4) bekezdésében meghatarozott hatdsagi ellendrzési tevékenységet;

Gondoskodik a Kt. 95/A. § (5) bekezdésében meghatdrozott szabdlysértési hatdsagi jogkdr gyakorldsarol;
Kozrem(ikddik az Oktatdsi Hivatal altal szervezett szakmai ellenérzésekben, valamint részt vesz az Oktatdsi Hivatal
altal végzett orszagos kdzoktatdsi mérések, versenyek, és a kozépfoku felvételi eljdras szervezésében;

Ellatja az Oktatasi Hivatal altal megkuildott adatok, vonatkozé szakmai dokumentumok és eljarasrend alapjan az
orszagos mérés, értékelés eredménye szerint ismételten a jogszabdlyban meghatarozott minimum szint alatt
teljesité iskoldk fenntartdinak intézkedési terv készitésére vald felhivasaval, az elkészitett intézkedési terv
jovahagyasaval, és az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasdnak hatdsagi ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat [Kt. 99. § (7) bekezdése];

Elséfoku hatdsagi dontést hoz:

ea) az 6vodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi tagsagi viszony létrejottének egyenlé banasmad
kdvetelményeinek megsértése miatti, az Oktatdsi Hivatalrdl szélé 307/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: OH rend.) 41/C. § (1) bekezdés a) pontja szerinti megallapitasardl;

eb) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés b) pontja szerint a kotelezé felvételt biztositd 6voda, illetve iskola
kijelolésérdl;

ec) az altaldnos iskola székhelye szerinti tobbcélu kistérségi tarsulds és a megyei dnkormanyzat bevonéséaval a
nyolc évfolyamnal kevesebb évfolyammal m(ikoddé altaldanos iskola tovabb mukodtetésének engedélyezésérdl;
ed) az OH rend. 41/C. § (1) bekezdés d) pontja szerinti, az osztalyinditasi tilalom aldli felmentésrél;

ee) az egyhdzi szerv egyoldalut nyilatkozattételéhez valo, a Kt. 118. § (9) bekezdése szerinti hozzajarulas megadasa
targyaban;

Ellatja

fa) a szomszédos allamokban él6 magyar didkok didkkedvezményekre val6 jogosultsdgadnak megallapitasaval,
annak visszavondasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fb) a szomszédos dllamokban él6 magyar pedagdgusok és oktatok pedagdgus- és oktatodi kedvezményekre vald
jogosultsaganak megallapitasaval, annak visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos teend6ket;

fc) a nyugdijas pedagdégusok pedagdgus igazolvanyaval kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat;
Masodfoku dontést hoz a Kormanyhivatal altal mikodtetett érettségi vizsgabizottsag kivételével — az érettségi
vizsga vizsgabizottsdganak, és a szakmai vizsga vizsgabizottsdgdnak dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen benyujtott torvényességi kérelem targydban a Kt. 84. § (5) bekezdésében, a szakmai vizsga
esetén a szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. térvény 14. § (6) bekezdésében meghatarozott eljaras keretében;
Hatosagi ellenérzés keretében vizsgalja a fenntartondl és a kozoktatasi intézményekben a nem allami, nem helyi
onkormanyzati intézményfenntarté éltal igényelt normativ hozzajarulds és tdmogatés igénylésének alapjaul
szolgdlé a kozoktatdsi intézményben vezetett nyilvdntartdsok meglétét, vezetését, a tanligy-igazgatasi
dokumentumokat és ennek alapjdn az igénylés és az elszdmolds megalapozottsdgat. A vizsgdlat
eredményeképpen kezdeményezheti az Oktatasi Hivatalnal a normativ hozzajarulds és tdmogatas 6sszegének
feltlvizsgalatat;

Masodfoku dontést hoz a sajatos nevelési igényl gyermekek, tanulok tankotelezettségére vonatkozdan.

2. Az Oktatasi Féosztaly egyéb feladatai tekintetében:

Az érettségi vizsgaszabdlyzatban meghatdrozottak szerint megbizza az érettségi vizsga vizsgabizottsdga elnokét
és ellendrzi a vizsgabizottsag tevékenységét;

Az érettségi vizsgaszabdlyzatban meghatarozottak szerint részt vesz az érettségi vizsgak szervezésében;

Az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatérozottak szerint miikodteti az érettségi vizsgabizottsagot;

Ertesiti az Oktatési Hivatalt az érettségi vizsga tdrvényes megtartasat veszélyezteté eseményrél;

MUkodteti a tanulmanyok alatti vizsgaztatas céljabdl a fliggetlen vizsgabizottsagot;
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Kozrem(ikoddik az Orszagos Képzési Jegyzék alapjan az oktatasért felel6s miniszter felel6sségi korébe tartozd
szakképesitések esetén a szakmai vizsgak kdzponti irdsbeli tételeinek, kdzponti gyakorlati feladatainak, valamint
azok megoldasainak szétosztasaban;

Véleményezi a Kt.-ben meghatdrozott dnkormanyzati intézkedési tervet, illetéleg a megyék, a megyei jogu
vérosok fejlesztési terveit a minisztérium szdmara;

Ellatjia a miniszter képviseletét a regiondlis és a megyei fejlesztési tanacs, valamint a megyei kdzoktatasi
kozalapitvany munkéjaban;

Részt vesz a regionalis és a megyei fejlesztési tandcs altal kiirt palyazatok elbirdlasanak folyamataban;

Mukodteti a megyei kbzoktatési egyeztet6 forumot;

Az OH rend. 41/D. § a) pontja szerint javaslatot tesz a fliggetlen kozoktatasi szakérté személyére, ha a helyi
onkormdnyzat a kdzoktatasi intézményét, illetve egyes szolgaltatas elldtasat részben vagy egészben meg kivanja
szlintetni, vagy at kivanja szervezni;

Az OHrend. 41/D. § b) pontja szerint kijeldli a Kt. 131. § (5) bekezdés c) pontjaban meghatérozott félévi és év végi
osztalyozd vizsgak vizsgabizottsagdnak elnokét az Orszagos vizsgaelnoki névjegyzékrdl;

m) Ellatja a Kt., valamint a vonatkozé jogszabalyok altal a megyei Kormanyhivatal hataskorébe utalt feladatokat.

Koordindcios és Szervezési Féosztaly
1. A Koordindcios és Szervezési Féosztaly koordindcios feladatai tekintetében

a)

b)

d)

Elladtja a Pest Megyei Allamigazgatasi Kollégium mikodésével kapcsolatos koordinacids és adminisztracios
feladatokat;

Gondoskodik

ba) az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kbzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével
a Korményhivatal szakigazgatasi szervei, illetve a kdzponti allamigazgatdsi szervek terileti szervei ellenérzési
terveinek 0©sszehangoldsardl, egyeztetett végrehajtasardl, illetéleg az ellenérzési tapasztalatok kozds
elemzésérdl, segiti a gazdasdgos, egymast kiegészité ellenérzési modok kialakitasat, alkalmazasat;

bb) a kormanymegbizott utasitdsa szerint 6sszehivott megyei koordinacios értekezletek megszervezésérél,
valamint részt vesz a szakmai koordinacios értekezletek (jegyzdi, szakigazgatasi szervek vezet6i) szakmai napok
napirendjének el6készitésében és megtartdsaban;

bc) az Ugykezel6i, kdzigazgatdsi alapvizsgak, kozigazgatasi szakvizsgak, épitéstigyi vizsgdk, alkotmanyos
alapismeretek vizsgak, anyakdnyvvezetdi szakvizsgak, tovabbd kiilon jogszabaly altal meghatarozott egyéb
vizsgak el6készitésére szolgdlo konzultaciok megszervezésérdl és a vizsgdk lebonyolitasarol;

bd) a kormanytisztvisel6i és koztisztvisel6i vizsgarendszerben az informatikai kovetelmények érvényesitésérdl az
Informatikai Féosztallyal egyittmikodve;

be) a kormanytisztvisel6k és koztisztviselbk tervszer(i tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
beleértve az éves és kdzéptavu tovabbképzési terv végrehajtasat is;

Kozrem(kodik a kdzigazgatas korszerUsitésével, az elektronikus kdzigazgatas kialakitdsaval kapcsolatos feladatok
teruleti 6sszehangoldsaban, szervezésében;

Ellatja

da) a kdzigazgatdsi szervek, a Kormanyhivatal szakigazgatasi szervei, a helyi onkorményzati szervek tekintetében
az Ugyiratkezelésrél, valamint az altaluk kezelt adatok nyilvantartasardl és védelmérdl, a kdzérdekl adatok
nyilvdnossdgardl sz6lé jogszabdlyok végrehajtdsdnak ellendrzését az illetékes kozlevéltarral egyeztetett
ellenérzési terv és program szerint;

db) az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat, illetve az dllamhaztartasrol és az elektronikus
informacidszabadsagrol szolo6 térvényben eléirt kdzzétételi kotelezettségeket;

dc) a Kormanyhivatal igyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, ligyviteli és leirdi feladatait;

dd) a helyi dnkormanyzati éves tovabbképzési tervek elkészitésének és végrehajtasanak ellendrzését;

de) az dnkormanyzati hivatalok egyedi iratkezelési szabdlyzatainak elkészitéséhez kapcsolodd egyetértési jog
gyakorlasanak feladatait;

df) a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgytijtéi tevékenységet, az ehhez kapcsolédd koordindacios,
ellendrzési feladatokat;

dg) a féigazgatd és az igazgato titkarsagi, Ugyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, Ugyviteli és leiroi
feladatait;
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e)

9)

Kezdeményezi az ligyviteli tevékenység 6sszehangolasat, elémozditja annak egységes program szerinti ellatasat,
és a kozigazgatasért felelés miniszter iranyitasa mellett és az altala biztositott feltételeknek megfeleléen biztositja
az lUgyviteli és informatikai feladatok szolgéltatas alapu ellatasanak kereteit;

Osszedllitja a kdzponti ellenérzési és mintavételi tervek figyelembe vételével a Kormanyhivatal munkatervét,
ellenérzési tervét, tovabba mindazokat az Osszefoglalé anyagokat, melyek tobb szervezeti egység
kdzremUkodésével késziilnek;

Koordindlja a kormanymegbizott altal készitett éves beszamold elkészitését;

Részt vesz

ha) a Kormanyhivatal koordinacios feladat- és hataskoréhez kapcsolddoan a tobb dgazatot érinté kormanyzati
dontések végrehajtasanak terileti 6sszehangolasaban;

hb) a Korményhivatal Ggyfélfogadasi, ligyfélszolgdlati rendszereinek 6sszehangoldsét célzé kezdeményezések
megvaldsitasaban, az ligyfélszolgalati tevékenysége boévitése miikodési feltételeinek biztositasédban;
Kozrem(ikodik

ia) a kdzigazgatasi minéségpolitikdért és személyzetpolitikdért felelés miniszternek a megyében foglalkoztatott
kormdnytisztvisel6k és koztisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével, valamint a szakember-utanpétlds
megszervezésével kapcsolatos feladatainak ellatasaban, elemzi a képzés, tovabbképzés szinvonalat és
eredményességét, kezdeményezi az érintett szerveknél a szlikséges intézkedéseket;

ib) az eurdpai unids programok keretében végrehajtando képzések lebonyolitasaban;

ic) a kdzponti szakmai tervek figyelembe vételével a Kormdanyhivatal szakigazgatasi szerveinek terileti szervei
feladatkorébe tartozd, kormanytisztvisel6ket érinté képzési, tovabbképzési feladatok ellatasanak
osszehangolasaban;

id) a kozigazgatasi szervek altal az tigyfelek szdamara nyujtott elektronikus Ugyintézést tdmogatd képzések,
tovdbbképzések 0Osszehangoldsdban, biztositja azok megfeleld nyilvdnossagat, terjeszti az Ugyintézés
elektronikus modszereit;

Koordindlja a Korményhivatalhoz érkezé kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos
tgyeket, egylttmlkodve a Kormanyhivatal mas érintett szervezeti egységeivel, biztositja a benyujtott
kérelmeknek a Kormanyhivatal megfelel6 szervezeti egységéhez valo eljuttatasat;

Kidolgozza és figyelemmel kiséri a kozigazgatas korszer(sitésének terlileti koordindlasara vonatkozd javaslatokat;
Koordindlja a Korményhivatal mindségiranyitasi rendszerének kialakitdsaval és mulkodtetésével kapcsolatos
feladatokat;

El6késziti véleményezésre a kormanymegbizott szamdra a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével a
Kormanynak alarendelt szervek tertleti szervei létrehozaséra, atszervezésére, valamint jogéllasuk és illetékességi
terlletiik médositdsara vonatkozoé eléterjesztést;

A Pénzugyi Féosztaly segitségével el6késziti véleményezésre a kormdnymegbizott szdméra — a rendvédelmi
szervek és a NAV kivételével a Kormanynak aldrendelt szervek teriileti szervei létszdméanak megallapitasara és
koltségvetése megallapitasara vonatkozé elSterjesztést, javaslatot;

Szervezi a Kormanyhivatal szakmai rendezvényeit;

Ellatja a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, az egyedi adatigénylések teljesitése
rendjének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat, biztositja az egységes Ugymenet és felelésségi rend
kialakitasat, valamint gondoskodik az informacio-aramlas naprakészségének biztositasarol, egylttmiikodve az
Informatikai Féosztallyal.

2. A Koordinacids és Szervezési Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovabba a kormanymegbizott altal meghatérozott tgyekben a
birésagok és mas hatésagok elétti eljarasban biztositja a kormanymegbizott, a féigazgatd és a Kormanyhivatal
képviseletét;

A féigazgato iranyitasaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek a Koordinacids és Szervezési Féosztaly feladat- és
hataskorébe tartozé funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Ellatjia a Pénzlgyi Féosztdly kozrem(ikodésével a lakascéld munkadltatéi kolcsdon nyujtasaval kapcsolatos
feladatokat a Kormanyhivatal valamennyi dolgozéjara vonatkozoéan;

El6késziti valamennyi szervezeti egység és szakigazgatdsi szerv kozremilkodésével a Kormdnyhivatal
szabdlyzatait, gondoskodik azok nyilvantartasarol.
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1.9.

Humanpolitikai Féosztaly

1. A Humanpolitikai Féosztaly koordinacids feladatai tekintetében ellatja a kdzigazgatasi szervek vezetéi munkaltatoi

intézkedéseinek torvényességi ellenérzését.

2. A Humanpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Ellatja
aa) a Kormanyhivatallal kormanytisztvisel6i jogviszonyban és munkaviszonyban all6 kormanytisztvisel6k és
munkavallalok tekintetében a személyzeti, munkalgyi, fegyelmi, humanpolitikai, szocidlis és kegyeleti
dontésekkel, valamint a kitlintetési, elismerési javaslatok felterjesztésével 6sszefliggé feladatokat;
ab) a kormanytisztvisel6i és a kdzszolgalati jogviszonyra vonatkozd jogszabalyok végrehajtdsanak ellenérzését, a
kozszolgalati nyilvantartas vezetésével és mikodtetésével kapcsolatos feladatokat;
ac) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatoi intézkedések szakmai elékészitését, az ezzel kapcsolatos
iratok és nyilvantartasok elkilonitett kezelését;
ad) az integralt emberieréforrds-gazdalkodast tdmogatd informacios rendszer személyzeti munkat segitd
programjanak muikodtetését;
ae) a cimzetes féjegyz6i cim véleményezésével és felterjesztésével kapcsolatos feladatokat;
af) a Kormanyhivatalnal foglalkoztatott kormanytisztvisel6k tartalékallomanyba helyezésével kapcsolatos
feladatokat;
ag) az alkalmazésban all6 kormanytisztvisel6kre és munkavéllalokra vonatkozélag a munkavédelemmel és
tlzvédelemmel kapcsolatos kormanyhivatali teendéket, a munkavédelmi és t(izvédelmi oktatas megszervezését,
a munkavédelmi és tlzvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérését, az eldirt jelentések, beszamolok,
statisztikdk készitésére vonatkozd feladatokat, valamint a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatok
hatalyosuldsanak és naprakészségének vizsgalatat;

b) Gondoskodik
ba) az alkalmazasban all6 kormdnytisztvisel6k és munkavallalok el6zetes és idészakos munka-egészséguigyi
alkalmassagi vizsgalatarol;
bb) a jogszabdlyban meghatarozott személyek vonatkozasaban a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefliggd
feladatok elvégzésérdl;
bc) a kozigazgatdsi munka racionalizaldsa és teljesitményorientaltsdgdnak ndvelése érdekében az éves
teljesitménykdvetelmények kitlizésének szakmai el6készitésérdl, tovabba a kormdnyhivatali egységek 4ltal
elkészitett egyéni teljesitményértékelési javaslatok felterjesztésérél;

c) Figyelemmel kiséri az esélyegyenléségi terv megvaldsulasat, arrdl évente 6sszefoglalot készit;

d) Afbigazgaté irdnyitdsaval ellatja a szakigazgatasi szerveknek a Huménpolitikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

e) A kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikaért felelds miniszter altal meghatarozottak szerint
elémozditja a kdzponti kozszolgalati nyilvédntartds hatékony mikodését és adattartalmanak a Kormanyhivatal
szakigazgatasi szervei feladatdval 6sszefliggd hasznalatat, illetve ellendrzi a nyilvédntartds adatainak védelmére
vonatkozé szabalyok érvényestilését;

f)  ElO6késziti véleményezésre a kormdanymegbizott szdmdara a rendvédelmi szervek és a NAV kivételével a
Kormanynak aldrendelt szervek terlleti szervei vezetSinek kinevezésére és felmentésére iranyuld javaslatokat;

Pénzligyi Féosztaly

1. A Pénziigyi Féosztaly a Korményhivatal gazdasagi szervezete.

2. A pénziigyi féosztalyvezeté a Korméanyhivatal gazdasagi vezetdje, aki kdzvetlendil vezeti a gazdasagi szervezetet, a

pénziigyi, gazdasagi feladatot ellatd szakmai szervezeti egységek munkajahoz iranymutatast ad, ellenérzi azt, és

ellenjegyzi a kormdnymegbizott gazdasagi intézkedéseit.

3. A gazdasagi szervezet feladat — és hataskorét a gazdasagi vezetd, valamint a pénzligyi-gazdasagi feladatok

elldtasaért felelés tovabbi személyek konkrét feladatait, a hatdskor és a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasédnak részletes

szabdlyait a gazdasagi szervezet ligyrendje tartalmazza.

4. A Pénzligyi Féosztaly funkciondlis feladatai tekintetében:

a) Elldtja a Kormanyhivatal elSirdnyzatai tekintetében a gazdalkodéssal, konyvvezetéssel és adatszolgaltatassal,
valaminta Kormanyhivatal miikodtetésével, izemeltetésével, a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat. A
mukodtetéssel, lzemeltetéssel, beruhdzassal, vagyonvédelemmel, vagyon haszndlatdval, hasznositasaval
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kapcsolatos feladatok elldtasa az irdnyitd szerv altal engedélyezett modon, és a felelésség atruhdzasa nélkiil
szolgaltatas megrendelésével is torténhet;

Gondoskodik a koltségvetés tervezésével és végrehajtdsdval, a konyvvezetéssel és egyéb pénzlgyi
nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokrdl;

Gondoskodik a Kormanyhivatalt illetd bevételek beszedésérdl, teljesiti a fizetési kotelezettségeket, figyelemmel
kiséri a koltségvetési kiadasok és bevételek alakulasat.

A kormanymegbizott egyetértésével kezdeményezi a kozigazgatds-szervezésért felelés miniszter altal vezetett
minisztériumnal a sziikséges fejezeti hataskori el6iranyzat-médositasokat, a Magyar Allamkincstarnal pedig
atvezetteti az intézményi hataskord eldirdnyzat-mddositasokat;

El6késziti a kormdnymegbizott hataskdrébe tartozé eldirdnyzat-médositasokat;

A vonatkozé jogszabdlyok el6irasait figyelembe véve gondoskodik a Korményhivatal szdmviteli politikdjanak
kialakitasarol, elékésziti a Kormanyhivatal pénzkezelési és egyéb gazddlkoddssal, illetve vagyonkezeléssel
kapcsolatos szabalyzatait, valamint a kormanymegbizott intézkedéseit;

Vezeti a Kormanyhivatal elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamldit, a szakigazgatdsi szervek alszamlait, a
lakdstamogatasi szamlat, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik a szamlakon keresztul
teljesitendd pénzforgalom szabalyszer(i lebonyolitasardl;

Kezeli a Korményhivatal pénzkezeld helyét, gondoskodik a készpénz kifizetések szabdlyos és hatdridében torténd
teljesitésérol;

Egyezteti a Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott eléirdnyzat —felhasznalasi keret kiadasanak és
bevételének alakulasardl szold tajékoztatd jelentést a Kormanyhivatal szamviteli nyilvantartasaval, elvégzi a
sziikséges korrekciokat;

Vezeti az illetmény-gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat, tartja a kapcsolatot az illetményszamfejtést
végzé Magyar Allamkincstarral. Gondoskodik az intézményi kifizetések szamfejtésérdl;

Biztositja az allami adéhatdséag utjan teljesitendd befizetési kbtelezettségek bevallasat és befizetését;

Ellatia a Kormanyhivatal ingé- és ingatlanvagyonanak kezelését, az ingé- és ingatlanvagyon kezelésével,
hasznalataval, fenntartdsaval és hasznositasaval 0Osszefliggé feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos
nyilvéntartasi és adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

Uzemelteti a kormanyhivatali gépjarmiveket, biztositia a jarmivek és egyéb kormanyhivatali eszkdzok
lizemeltetéséhez, karbantartasahoz sziikséges feltételeket, felligyeli a szlikséges nyilvantartdsok vezetését;
Gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, gondoskodik mindazon elvek, eljarasok és belsé
szabdlyzatok kidolgozasardl, melyek alapjan a Kormanyhivatal érvényesitheti a feladatai ellatdsra szolgéalo
eldirdnyzatokkal, létszammal és vagyonnal valé szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit;

Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok el6készitésérdl;

Af6igazgatd irdnyitdsaval ellatja a szakigazgatdsi szerveknek a Pénziigyi Féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozo
funkciondlis feladatai irdnyitasat;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté ligyekben feladat- és hatdskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervek gazdasagi szervezetének vezetdjével;

Elldtja a szakigazgatasi szervek mukodésével kapcsolatos Uizemeltetési feladatokat az informatikai és
kommunikaciés Gizemeltetési feladatok kivételével;

Ellatja a Kormanyhivatal mikddésével 6sszefliggé beszerzési, karbantartasi, feltjitasi feladatokat, gondoskodik az
lizemeltetéshez szlikséges feltételek biztositasarol.

Informatikai Féosztély
1. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel funkcionalis feladatai
tekintetében:

a)

b)

Kézrem(kodik az dnkormanyzati rendeletek elektronikus kdzzétételében, a TORV, NRT és TERKA rendszerek
mUkodtetésével, karbantartasaval, az adatrogzitéssel, valamint az adatszolgdltatdssal kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

Kialakitja és m(ikodteti a Kormanyhivatal és a szakigazgatasi szervek szamitdgépes informatikai rendszerét, végzi
annak folyamatos karbantartasat, szakmai segitséget nyujt a szamitogépes rendszerek hasznaldinak, terveket
dolgoz ki az informatikai hal6zat tovabbfejlesztésére;
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Gondoskodik a Korményhivatal és a szakigazgatési szervek szamitdgépes fejlesztési és védelmi tervének
kidolgozasarol és kozremiikodik annak megvaldsitasaban. Véleményezi a szamitdgépes informatikai rendszer
kialakitasat, szakmai javaslatot készit a szamitégépes rendszerek felhasznalasara;

Ellatja a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas mikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

Kozrem(ikddik a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén az adatgy(jtéi tevékenységben, az ehhez kapcsolodd
koordinacios, ellenérzési feladatokban;

Rendszergazdaként lizemelteti a polgarok személyi adatainak és lakcimének tertileti szamitogépes rendszerét,
elvégzi a terileti nyilvdntartds adatainak feldolgozésat;

Elldtja a helyi népesség-nyilvantartasi szamitogépes rendszerek felligyeletét, biztositja a karbantartd
allomanyokat;

Ellatia a Kormanyhivatal Interneten - adatszolgéltatoként és lzemeltetéként — torténd megjelenésével
kapcsolatos informatikai feladatokat;

A Hatosagi Féosztéllyal egytttmikddve segiti az allampolgarok személyi adatainak és lakcimének helyi
nyilvantartasaval, és az adatvédelemmel kapcsolatos felligyeleti tevékenységet.

Uzemelteti az okmanyirodai szamitégépes halézat teriileti informatikai rendszerét;

Kozrem(kodik a Korméanyhivatal oktatasi tevékenységének elldtdsdban, végrehajtja az oktatassal kapcsolatos
telepitési és Uizemeltetési feladatokat;

Ellatja a Cim-, Kbrzet- és Szervnyilvantartasi rendszer folyamatos informatikai, alkalmazasi és igazgatasi Help Desk
feladatait. Elldtja a Kormanyhivatalhoz rendelt felhasznaloi jogosultsaggal és a szervnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat;

Felugyeli és karbantartja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkozeit és a helyi halézatot.

Ellatja az Ugyiratkezel6 program informatikai felligyeletét, izemeltetését.

Ellatja a szamitdgépes személyzeti nyilvantartds izemeltetéséhez kapcsolddo informatikai feladatokat;

Ellatja a Kormanyhivatal honlapjanak makodtetését, a sziikséges frissitések rendszeres atvezetését, adatkozli
feladatokat;

Kozrem(ikodik a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételében, végzi az adatszolgéltatast az egységes
kdzadatkeresd rendszer szamara;

Ellatja az elektronikus korméanyzassal (Elektronikus Kormdanyzati Gerinchéalézat, Kormanyzati Portal) kapcsolatos
hivatali feladatokat;

Ellatja az dllamhaztartasrél, valamint az elektronikus informéciészabadsagrol eldirt kozzétételi kotelezettségek
informatikai feladatait;

Uzemmenet-folytonossag biztositasa céljabdl kézrem(kodik a Kormanyhivatal szakigazgatasi szerveinél
lizemeltetett informatikai eszk6zok m(ikodéképességének fenntartasdban;

Gondoskodik a hivatali kapuval kapcsolatos adminisztracids feladatok végrehajtasarol, elkésziti a sziikséges
elektronikus Grlapokat, valamint segitséget nyujt a hivatali kapu tgyintézéinek;

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazdalkodasi rendszereket és feliigyeli mikodtetésiiket. Az (igyintézék részére
rendszeres informatikai tdmogatéast biztosit a napi feladatok soran. Kézremuikodik az adatszolgaltatdsok
készitésében, tovabbitasaban;

Segiti az Integralt Kormanyzati Ugyfélszolgalat (igyintézéit a szamitastechnikai rendszerek (izemeltetésében,
kozremUikodik a kapcsolodd adminisztracids feladatok végrehajtasaban, valamint a bizonylatok, dokumentumok
nyilvantartasok biztonsagi masolatanak és archiv alloményanak elkészitésében;

A féigazgatd iranyitasaval ellatja a szakigazgatdsi szerveknek az Informatikai Féosztaly feladat- és hataskorébe
tartozo funkcionalis feladatai iranyitasat;

Elldtja a Korményhivatal Gigyirat-kezel6 rendszerének mikodtetésével kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;
A szakigazgatasi szervek informatikai rendszereinek miikodtetése érdekében egyiittmUikodik a szakigazgatasi
szervek szakmai iranyito szerveinek informatikai szervezeti egységeivel, és ellatja ezen egylttmUikodés keretében
a hozza delegdlt informatikai rendszerek miikodtetésével jaro feladatokat;

A Koordinacids és Szervezési Féosztallyal egylttmUiikodve kdzremikodik a kdzigazgatasi szervek ltal az tigyfelek
szdmara nyujtott elektronikus Ugyintézést tamogatd képzések, tovabbképzések 6sszehangoldsdban, az
ligyintézés elektronikus modszereinek terjesztésében.
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2. Az Informatikai Féosztaly — a Melléklet 27. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - szakmai informatikai
feladatainak ellatasa tekintetében:

a)

b)

d)

Kozrem(ikédik a Kormanyhivatal informatikai tevékenység Osszehangoldsa érdekében végzett feladatainak
elldtasaban, ennek érdekében:

aa) kezdeményezi az Uigyviteli tevékenység 6sszehangolasét, eldmozditja annak egységes program szerinti ellatasat;

ab) informatikai szempontbdl ellenérzi a kdzponti kdzszolgalati nyilvantartds adatainak védelmére vonatkozo
szabalyok érvényesiilését;

ac) a Pest Megyei Allamigazgatasi Kollégiummal 8sszehangoltan kézrem(ikddik a Korményhivatal szakigazgatasi
szervei informatikai fejlesztésének 6sszehangolasaban;

ad) biztositja a Kormanyhivatal szamitastechnikai eszkdzeinek jogtisztasagat;

Szervezi a Kormanyhivatal informatikai koordinacios feladatainak elldtdsat, mdédszertani segitséget nyujt az
onkormdnyzatoknak, informatikai tdmogatast biztosit a Korményhivatal szakigazgatasi szerveinek feladataik
informatikai feladatellatasahoz;

Ellatja a valasztasokkal, a népszavazasokkal 6sszefliggé informatikai feladatokat, ennek keretében:

ca) ellatja az Orszagos Valasztasi Iroda szakmai irdnyitasa alapjan a Terdileti Valasztasi Iroda informatikai feladatait;

cb) elkésziti a Helyi Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: HVI) megbizésa alapjan a névjegyzéket, értesitdket, atadja a
vélasztéjoggal nem rendelkezé nagykoru polgérok jegyzékét. Szervezi, oktatja a HVI-k szdmara a vélasztassal
kapcsolatos rendszerek hasznalatat.

cc) szervezi és irdnyitja az Orszagos Vélasztasi Iroda éltal kiadott forgatokonyvben eléirtak alapjan a valasztasi
informatikai probakat, a szavazast megel6z6 és a szavazas napi informatikai feladatokat;

Részt vesz az okmanyirodak munkajanak ellendrzésében, kiemelt figyelmet forditva a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kozponti adatbazisdnak karbantartasara. Az ellendrzési tapasztalatok alapjén javaslatot tesz
szakmai felligyeleti intézkedésre, képzésre és egyéb segitségnyujtasra;

Ellatjia a Kormanyhivatal illetékességi teriiletén m(ikédé okmanyiroddk technikai és alkalmazasi Help Desk
felugyeletét a férumalkalmazés és az okmanyirodai levelezérendszer hasznalataval;

Médszertani segitséget nyujt az 6nkormanyzatok feladatainak informatikai elldtasahoz;

A Hatdsagi Féosztéllyal egylttmiikodve végzi a helyi onkorméanyzatok anyakényvi informatikai rendszereinek
(ASZA) fellgyeleti tevékenységét;

Ellatja az anyakdnyvi rendszerben (ASZA) az anyakdnyvvezeték felhaszndloéi jogosultsdg és autentikacios kértya
ellatasaval kapcsolatos feladatokat;

Részt vesz a Ket. altal eldirt informatikai, technikai feltételek kialakitasdban az elektronikus tigyintézési rendszer
bevezetése érdekében;

Biztositja az Ugyfélszolgalatok informatikai folyamatainak a mukodtetését az ligyfélszolgalatok informatikai
tdmogatdsaval;

Ellatja a szakigazgatasi szervek tekintetében az informatikai és kommunikacios tizemeltetési feladatokat, melynek
keretében gondoskodik a kdzponti lzemeltetésl szakrendszerek esetében a helyi Uzemeltetési feladatok

. Belsé Ellen&rzési Osztaly

1. A belsé ellendrok a belsé ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtdsdba nem vonhaték be.
2. A Belsé Ellendrzési Osztaly ellendrzési feladatai tekintetében:

a)

b)

Osszedllitja a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellenérzési terveket és a kormanymegbizott
jovahagyasat kévetben végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti az intézkedési tervek megvaldsulasat;

Az ellen6rzési program teljesitését, a — megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazé ellendrzési
jelentés elkészitését befolyastol mentesen végzi, melynek tartalmaért felelésséggel tartozik;

Tajékoztatja a kormanymegbizottat az éves ellenérzési terv megvaldsuldsardl, az attdl vald eltérésekrdl,
Osszeallitja az éves ellendrzési jelentést.

Evente értékeli a belsd ellenérzés targyi, személyi feltételeit, javaslatot tesz a kormanymegbizottnak a
feltételeknek az éves tervvel torténé 6sszehangolasara;

Vezeti az ellenérzések nyilvantartdsat, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok legaldbb tiz évig torténd
irattari megdrzésérdl, illetve a birtokdban l1évé dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasarol;

Részt vesz a kormanymegbizott altal jovahagyott éves képzési terv szerinti, illetve szakmai fejlédését biztositd
egyéb képzéseken.
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1.12. Jogi Perképviseleti Osztaly

1. A Jogi Perképviseleti Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

el6késziti a Kormanyhivatal torzshivatala és szakigazgatasi szervei feladat- és hataskorét érint6 peres és nemperes
eljarasokkal 6sszefliggé beadvanyokat;

A Kormanyhivatal belsé szabdlyzataiban, tovdbba a kormdnymegbizott altal meghatérozott tgyekben a
birésdagok és mas hatdsdgok elétti peres és peren kivili eljdrdsokban biztositja a kormanymegbizott és a
Kormanyhivatal képviseletét;

A Korméanymegbizotti Kabinettel egyilttmikdodve véleményezi a Kormdnyhivatal 4&ltal megkdtendd
szerz8déseket;

Jogi szakmai segitséget nyujt a kormanymegbizott, féigazgatdé (igazgatd) kiadmanyozasaval érintett
Korményhivatali utasitdsok, szabalyzatok, szerz6dések, jogszabaly-mddositasi javaslatok el6készitéséhez.

2. Szakigazgatdsi szervek

2.1.  Szocidlis és Gydmbhivatal
2.1.1. Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly
1. A Gydmugyi és Gyermekvédelmi Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Tajékoztatja a minisztert az ellenérzési tervrél, valamint az ellen6rzések és vizsgalatok tapasztalatairdl;

Szakmai koordinacios értekezletet hiv 6ssze, elsésorban a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskoroket
ellaté hatdsagok, valamint a gyermekjodléti és gyermekvédelmi szolgdltatdk szdmdra;

Kozrem(kodik az dgazati képzések, tovabbképzések szervezésében;

Véleményezi a helyi dnkormanyzatnak az dnkorményzati elldtérendszer dtalakitdsara vonatkozé javaslatait, és
szlikség esetén kezdeményezi a javaslatok megvaltoztatasat;

El6segiti és koordindlja a blinelkdvetés, illetve a blnismétlés megel6zését célzd6 programok inditasat a
veszélyeztetett, tovabba a blincselekményt elkdvetett, de nem biintethet, valamint a bilintetéeljaras ala vont
gyermekek szamara;

Minden év junius 30. napjdig az el6z6 évre vonatkozéan jelentésben elemzi az illetékességi terliletén a
gyermekkord, illetve a fiatalkord blinelkdvetés helyzetét, és értékeli a blinmegelézési tevékenységet;

Egyeztetd értekezletet tart a jelentés ismertetése és a blinmegel6zés érdekében elvégzendd feladatok
megvitatasa céljabol;

Szervezi a hivatasos gondnoki feladatot ellatd személyek képzését, illetve évenkénti tovabbképzését;

Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitasdban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érint6 tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd kdzponti és terileti
allamigazgatasi szervekkel valamint a Nemzeti Eréforrds Minisztérium illetékes féosztalyéval.

2. A Gyamigyi és Gyermekvédelmi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Elsé fokon dont a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzé szolgaltatok, intézmények,
héalozatok miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérdl szol6 jogszabaly altal a hataskorébe utalt tigyekben;
Elldtja az illetékességi terliletéhez tartozé telepiilési dnkormanyzat jegyzéjének és a vérosi gyamhivatalnak a
szakmai iranyitasat, felligyeletét és ellendrzését;

A gyermekvédelmi jelzérendszer elégtelen m(ikddése esetén javaslatot tesz fegyelmi felel6sségre vonds
alkalmazésara, illetve bilintetéeljarast kezdeményez a gyermek sérelmére elkdvetett blincselekmény gyanuja
esetén;

Ellatja a gyermekjodléti és gyermekvédelmi szolgaltato tevékenységet végzo szolgéltatdk, intézmények, haldzatok
mUkodési engedélyezésérdl és ellendrzésérdl szold jogszabaly altal a hataskorébe utalt ellendrzési feladatokat;
Masodfoku hatdsagi jogkort gyakorol a telepllési 6nkormanyzat jegyzéjének, a varosi gyamhivatalnak a
gyermekvédelmi és gydmiigyi hatéségi tigyeiben, valamint az ligyészség és a birdsag kivételével a gyermekek
védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol sz6ld 1997. évi XXXI. torvény 72. § (1) bekezdése szerinti beutalé szerv
altal elrendelt ideiglenes hatdlyu elhelyezés tekintetében;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam 3137

Ellendrzési jogkorében legaldbb negyedévente ellenérzi

fa) a gyamhatosagok gyamiigyi és gyermekvédelmi hatosagi tevékenységének jogszer(iségét;

fb) az egészségligyi szakfelligyelet kivételével a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet vagy a kijelolt
modszertani feladatokat ellato intézmény, illetve az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Névjegyzékbe felvett
szakértd szilikség szerinti bevonasaval — a killdn jogszabdlyban meghatdrozottak szerint — a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgéltatok tevékenységét;

A gyermekek és az ifjusdg védelméért felelés miniszter utasitdsa alapjan meghatarozott témekorbenaz
ellenérzési tervben meghatarozottakon tul vizsgalatot folytat le.

Nyilvantartast vezet a jogszabdly éltal elrendelt adatokrdl;

Elkésziti a gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményekkel, szolgdltatasokkal, illetve a gyamhatésagi
tevékenységgel kapcsolatos éves statisztikai jelentést.

2.1.2. Szocidlis Hatosagi és Ellen6rzési Osztaly
1. A Szocidlis Hatdsagi és Ellendrzési Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

Folyamatosan figyelemmel kiséri az igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol szélé torvényben meghatérozott
onkormanyzati ellatasi kotelezettségek teljesitését. Amennyiben az dnkormdényzat ellatasi kotelezettségébdl
addédoé feladatainak, kilondsen fenntartdi, illetve a szolgaltatastervezési koncepcid elkészitésére vonatkozéd
feladatanak nem tesz eleget megfelel6 hatarid6 kit(izésével felszdlitja az d5nkormanyzatot a feladat teljesitésére.
Részt vesz az dgazati képzések lebonyolitdsaban, szakmai képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd kézponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel és a Nemzeti Er6forras Minisztérium illetékes féosztalyaval.

2. A Szocialis Hatoséagi és Ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

9)

Ellatja a jegyz6 szakmai irdnyitasat, felligyeletét és ellenérzését, masodfokon eljar a jegyz6 hataskorébe tartozd
szocidlis hatésagi tgyekben, figyelemmel a kiilén jogszabalyban meghatdrozott hatdskoreire;

Dont a szocialis szolgaltatdk, intézmények miikodési engedélyezésérdl és ellendrzésérél sz6l6 jogszabdly éltal a
hataskorébe utalt tigyekben, dont tovabba a tartds bentlakasos szocidlis intézmény fenntartdja kérelmére a folyd
Ellatja a szocidlis szolgéltatok, intézmények miikodési engedélyezésérdl és ellenbrzésérdl sz616 jogszabaly altal a
hataskorébe utalt ellenérzési feladatokat;

Eljar els6 fokon, valamint a jegyz6 felligyeleti szerveként masodfokon a sulyos mozgéskorlatozottak kdzlekedési
kedvezményeivel kapcsolatos ligyekben, illetve dont a szerzési és atalakitdsi tdmogatasi utalvanyok kiadasardl;
Felugyeleti szervként eljar az egyes lakdscélt kdlcsonokbdl eredé addssagok rendezésével kapcsolatos tigyekben,
elbiralja a jogorvoslati kérelmeket;

Els6 fokon dont az intézményi jogviszonyban all6 személyek intézményen beliili foglalkoztatasa esetén a szocidlis
foglalkoztatési engedélyek kiaddsarol. Ellenérzi az engedélyezett foglalkoztatast, valamint nyilvantartdst vezet a
szocidlis foglalkoztatasrol;

Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt adatokrdl.

2.2. Epitésiigyi Hivatal
2.2.1. Allami F6épitész
1. Az Allami F6épitész kodifikacios feladatai tekintetében:

a)

b)

Véleményezi a terliletrendezési terveket és telepiilésrendezési eszkdzoket, folyamatosan figyelemmel kiséri a
tertletrendezési tervekben foglaltaknak a teleptilésrendezési tervekben valé megvalésuldsat tovabba allast
foglal a teleplilésrendezési terveknek az orszagos és a megyei tervekkel valé 6sszhangjardl;

Véleményezi az orszagos, valamint az illetékességi teriiletét érinté regionalis fejlesztési programokat és azok
terlletrendezési tervekkel valé 6sszhangjat;

2. Az Allami Féépitész koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)
d]
d)

Kozrem(ikodik a térségi fejlesztési és rendezési tervekkel 6sszefliggé teriileti feladatok elldtasaban, illetéleg az
ezzel kapcsolatos térségi koordinacioban;

Mukodteti és vezeti a teriileti épitészeti-mUszaki, telepilésrendezési és teriiletrendezési tervtanacsokat;
Kapcsolatot tart az 4gazati szakmai kamardakkal, szervezetekkel;

Felkérésre az dnkormanyzatok és a tervez6k részére szakmai segitséget nyujt a terliletrendezési tervek és
telepulilésrendezési eszkdzok elkészitéséhez;
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9)
h)

Szakmai segitséget nyujt az dnkormanyzati f6épitészi feladatok ellatdsahoz;

Az egységes szakmai szempontok — kiilondsen az dltaldnos érvényd teriilet- és telepiilésrendezési, illetve épitési
kovetelmények — érvényesitése érdekében elésegiti és szlikség szerint koordindlja az dnkorményzat teriilet- és
telepilésrendezéssel, valamint az épitészeti értékvédelemmel kapcsolatos dontéseinek féépitészi el6készitését;
El6segiti a terileti telepliléspolitikai és épitészetpolitikai elvek és elvarasok koncepciondlis kialakitasat;
Nyilvantartast vezet az dnkorményzati f6épitészek e feladatkorével 6sszefliggd kdzérdekd nyilvdnos adatairdl.

3. Az Allami Féépitész egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

Ellatja a térségi tertlet-felhasznélasi engedélyezési eljarassal 6sszefiiggé hatdsagi feladatokat;

Hataskori érintettség esetén terliletrendezési szakhatdsdgként kozrem(kddik a kornyezeti hatasvizsgalati
eljarasban;

Ellatja a kiilon jogszabalyokban a hatdskorébe utalt hatosagi és szakhatdsagi feladatokat;

Ellatja az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl sz6l6 1997. évi LXXVIIL. torvény 9. §-dban meghatarozott
szakmai ellendrzési feladatokat a telepulésrendezési eszk6zok tekintetében.

4. Az Allami Féépitész egyéb feladatai tekintetében gondoskodik az &nkormanyzati féépitészi vizsgak

lebonyolitasardl, az 6nkormanyzati féépitészek szakmai tovabbképzésérdl.

2.2.2. Epitésfeltigyeleti Osztaly
1. Az Epitésfeliigyeleti Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében az épitésfeliigyeleti hatdsagi tevékenység

tapasztalatai alapjan jogszabaly médosito javaslatokat kezdeményez, melyrdl tajékoztatja az illetékes minisztert.
2. Az Epitésfeliigyeleti Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

Vezeti az épitésfelligyeleti hatdsag hataskorébe utalt nyilvantartasokat;

Osszedllitia a munka- és ellendrzési tervet, teljesiti az épitésfeliigyeleti ellenérzési terv szerinti feladatait; az
ellenérzési feladatai teljesitésében egylttmikodik a jogszabdlyban meghatdrozott szakmai szervezetekkel.
Koz06s ellendrzéseket tart tarshatésagokkal, szakmai kamarakkal és mas épitésfeligyeletekkel;

Jogszabdlyban meghatarozottak szerint épitésfelligyeleti ellendrzéseket végez, épitésfelligyeleti hatdsagi
intézkedéseket tesz; ennek keretében kapcsolatot tart a tarshatésagokkal, a szakmai kamarakkal, sziikség esetén
szakértd, szakért6i intézmény kézremikddésével;

Epitésfelligyeleti hatésagi jogkdrében - jogszabéalyban meghatarozott szabalytalansag esetén — intézkedik a
szabalytalan allapot megszlintetésése irdnt, épitésfelligyeleti birsagot szab ki;

A felettes hatdsaghoz torténd felterjesztésre elSkésziti a fellebbezésekkel, felligyeleti intézkedésekkel
kapcsolatos iratokat;

Gondoskodik a feladatkérébe tartozé hatdsagi ligyekben az illetékes miniszter szakmai iranyitdsi feladatainak
végrehajtasarol;

Lefolytatja az épitdipari kivitelezési tevékenység megkezdésére iranyuld bejelentéssel kapcsolatos eljarasokat;
Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, lefolytatja a sajatos épitményfajtakkal kapcsolatos épitésfelligyeleti
ellenérzéseket és hatdsagi eljarasokat.

2.3. lgazsagugyi Szolgalat
2.3.1. Felnétt Koru Blinelkoveték Partfogd Felligyel6i Osztalya
1. A Felnétt Kort Blinelkodveték Partfogd Felligyel6i Osztalya koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

llletékességi teriiletén egytttmUkodik a birésdgokkal, az ligyészségekkel, a biintetés-végrehajtési intézetekkel, a
rendbrséggel, a gydmhatdsagokkal és mas hatdsagokkal, tovabba az 6nkormanyzatokkal, a gyermekjoléti és
csaladseqité szolgélatokkal, az oktatasi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel
és az allampolgarokkal;

Kulon forrds és kapacitds hianydban a feladat-megvaldsitas érdekében egytittmiikodik az allami és
onkormdnyzati szervekkel, a térsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttmikodési megallapodést, ellatasi
szerzédést kothet.

Részt vesz a szakteriiletet érinté feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai palyadzatok el6készitésében és
megvaldsitasaban.

Egyezteti a Kozigazgatasi és lgazsdgligyi Minisztérium lgazsagligyi Szolgalatéval (a tovabbiakban: KIMISZ) a
partfogd felligyel6k altal adhaté segélyek keretdsszegének nagysagara vonatkozd igényét, a KIMISZ erre
vonatkozé kormanymegbizottnak eléterjesztendé javaslata tekintetében.
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23.2.

2. A Feln6tt Koru Blinelkdveték Partfogo Felligyel6i Osztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a)

Az Uigyész, a birdsag, illetve a blintetés-végrehajtasi bird elrendelésére partfogo felligyelsi véleményt, tovabba a
birdsag, illetve a blntetés-végrehajtasi intézet megkeresésére kornyezettanulmanyt készit a felnétt koru
elkdvetdkrol;

Szervezi és ellenérzi a kozérdekl munka blintetés végrehajtasat;

Végrehajtja az elkdvetdk partfogd felligyeletét: ellendrzi és seqiti a jogszabalyokban meghatarozott, birésagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal eléirt magatartasi szabalyok megtartasat és a
kotelezettségek teljesitését;

Elvégzi az elkdvetbk utdgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

Az Ugyész kozvetitdi eljarasra utalé hatarozata, illetve a birdsdgnak a biintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatdsa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kdzvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetitdi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrdl; az igyvéd kdzvetitdk
medidcids eljarasanak befejezésérdl teljesitésigazolast allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

Ellendrzi a kozvetitdi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kbvetden a kozvetiti
eljarasrdl jelentést készit, amelyet megkdild az ligyésznek, illetve a birésagnak;

A Korményhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szdmara a csoportos foglalkozadson valo
részvétel lehetéségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egylittmikddve) csoportos foglalkozést szervez a
bilintetés-végrehajtasi intézetekben;

A jogszabdlyokban meghatérozott feladatok végrehajtisa, a blntetépolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusd és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kulondsen a
kornyezettanulmanyok és partfogd feliigyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatasa
teruletén.

3. A Felnétt Kort Blinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében

a)

b)

Egyuttmkodik KIMISZ-szel a partfogd felligyel6i tevékenység nemzetkdzi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

kozrem(ikodik a partfogd felligyeldi tevékenységet érinté eurdpai unios és egyéb palyazatok el6készitésében,
tamogatja ezek szakmai megvaldsitasat.

4. A Feln6tt Koru Blinelkdvet6k Partfogd Felligyel6i Osztalya egyéb feladatai tekintetében

a)

b)

<)
d)

Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracié elésegitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabaduld szamara;

Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltéré telepiiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgalati irodakat
mukddtethet;

Kozrem(ikodik a tarsadalmi blinmegel6zés nemzeti stratégiai céljaibdl eredé feladatok ellatasaban;
Kozrem(kodik a kabitdszer-probléma visszaszoritdsarél szolé nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatérozat végrehajtasaban;
Vezeti a partfogé felligyel6i tevékenységhez kapcsolddé nyilvantartasokat; a partfogo felligyeldi tevékenységre
vonatkozdan adatokat szolgaltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ szervezeti egységei részére,
Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit

Részt vesz a KIMISZ 4ltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken,

Részt vesz a KIMISZ 3ltal kiilonb6z6 (orszégos, regionalis és helyi) szinteken mikoddtetett medidciés mentori
rendszerben;

Egyuttmikodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban;

A biintetéd mediaciét végzé lgyvédek lgyteher-elosztasanal iranyadd szempontok meghatarozasa és ezek
végrehajtasa teruletén egylttmikodik a KIMISZ-szel.

Fiatalkoru Blinelkoveték Partfogd Felligyeldi Osztélya
1. A Fiatalkoru Blinelkoveték Partfogd Felligyel6i Osztélya koordinacios feladatai tekintetében:

a)

llletékességi teriiletén egytttmUkodik a birésagokkal, az ligyészségekkel, a biintetés-végrehajtasi intézetekkel, a
rendbrséggel, a gydamhatdsagokkal és mas hatdsdgokkal, tovabba az onkorményzatokkal, a gyermekjoléti
szolgdlatokkal, az oktatdsi intézményekkel, a munkaltatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel valamint az
allampolgarokkal;
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b) Kulon forrds és kapacitds hidnyaban a feladat-megvalositds érdekében egylttmikodik az allami és
onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel; egylttm(ikodési megallapodast, ellatasi
szerz8dést kothet;

c) Aszakteriletet érint6 feladatok megvalositasa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és megvaldsitasaban
vesz részt;

d) Egyezteti a KIMISZ-szel a partfogo felligyel6k altal adhatd segélyek keretdsszegének nagységéra vonatkozo
igényét, a KIMISZ erre vonatkozd a kormanymegbizottnak el6terjesztendd javaslata tekintetében.

2. A Fiatalkoru Blnelkdveték Partfogd Feliigyel6i Osztalya egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében

a) Azlgyész, a birdség, illetve a biintetés-végrehajtasi bird megkeresésére partfogo felligyelsi véleményt, tovabba
anyomozé hatdsdg, a birésag, illetve a biintetés-végrehajtési intézet megkeresésére kdrnyezettanulmanyt készit
a fiatalkoru elkdvetékrol;

b) Szervezi és ellendrzi a kbzérdekl munka biintetés végrehajtasat;

c) Végrehajtja az elkovetdk partfogo felligyeletét: ellendrzi és segiti a jogszabédlyokban meghatarozott, birésagi
itéletben elrendelt vagy megallapitott, illetve az ligyészség altal elSirt magatartasi szabdlyok megtartasat és a
kotelezettségek teljesitését;

d) Elvégzi az elkdveték utbgondozasaval kapcsolatos feladatokat;

e) Az Ugyész kozvetitdi eljarasra utald hatarozata, illetve a birdésdgnak a bintetéeljarast — a kozvetit6i eljaras
lefolytatdsa érdekében hozott - felfliggeszté végzése alapjan kitlizi a kdzvetitéi megbeszélés idépontjat és
lefolytatja a kozvetitéi eljarast, okiratot allit ki a sértett és a terhelt kozotti megallapodasrol;

f)  Ellendrzi a kozvetitéi eljarasban létrejott megallapodas teljesitését, az eljaras befejezését kovetben a kozvetitbi
eljarasrdl jelentést készit, amelyet megkdild az ligyésznek, illetve a birésdgnak; az ligyvéd kozvetitk mediacios
eljarasédnak befejezésérdl teljesitésigazoldst allit ki, melyet a KIMISZ-nek tovabbit;

g) A Kormanyhivatal erre alkalmas helyiségében biztositja a terheltek szamara a csoportos foglalkozdson valo
részvétel lehet6ségét, utdbgondozas keretében (az intézetekkel egyiittm(ikédve) csoportos foglalkozést szervez a
bilintetés-végrehajtasi, illetve a javitointézetben;

h) A jogszabalyokban meghatarozott feladatok végrehajtisa, a bulntetdpolitikai célkitlizések végrehajtasa
érdekében gondoskodik az irodai tipusu és a terlleti munkavégzés egyensulyardl, kiléndsen a
kornyezettanulmanyok és partfogé felligyel6i vélemények elkészitése, a helyszini ellenérzések lefolytatdsa
teruletén.

3. A Fiatalkoru Blinelkdvetdk Partfogo Felligyel6i Osztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a) Egyuttmikodik a KIMISZ-szel a partfogd felligyel6i tevékenység nemzetkdzi szervezeteivel valé kapcsolat
fejlesztésében;

b) Kozremikodik a partfogo felligyeldi tevékenységet érinté eurdpai unids és egyéb pélyazatok el6készitésében,
tamogatja ezek szakmai megvalositasat.

4. A Fiatalkoru Blinelkdveték Partfogé Felligyel6i Osztélya egyéb feladatai tekintetében:

a) Indokolt esetben pénziigyi segélyt biztosithat a partfogolt, valamint — a tarsadalmi integracié el6segitése
érdekében - a blintetés-végrehajtasi intézetbdl szabadulo, illetve a javitdintézetbdl elbocsatott szamara;

b) Kozosségi foglalkoztatokat, tovabba — a székhelyétdl eltérd telepiléseken - kihelyezett Gigyfélszolgélati irodakat
mUkddtethet;

c) kozremUkodik a tarsadalmi blinmegel&zés nemzeti stratégiai céljaibol ered6 feladatok elldtasaban;

d) Kozremikodik a kdbitdszer-probléma visszaszoritdsardl szolé nemzeti stratégiai program céljainak
végrehajtasaval kapcsolatos kormanyzati feladatokrél sz616 1094/2007. (XII. 5.) Korm. hatérozat végrehajtasaban;

e) Vezeti a partfogo felligyeldi tevékenységhez kapcsolddo nyilvantartasokat; a partfogé felligyeléi tevékenységre
vonatkozéan adatokat szolgdltat; szakmai anyagokat készit el a KIMISZ szervezeti egységei részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamoldt készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ dltal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;

h) Részt vesz a KIMISZ altal kiilonb6zd (orszagos, regionalis és helyi) szinteken mUkodtetett medidciés mentori
rendszerben;

i)  EgyUttmukodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellen6rzéseinek lebonyolitasaban.

j) A blnteté mediaciot végzé lgyvédek ligyteher-elosztasdndl iranyadd szempontok meghatdrozdsa és ezek
végrehajtasa teruletén egylttmkodik a KIMISZ-szel.
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2.3.3. Jogi Segitségnyujté Osztély
1. A Jogi Segitségnyujtd Osztaly koordindcids feladatai tekintetében

a)

b)

4]

llletékességi teriletén egylittm(ikodést alakit ki a jogi segitékkel, a megyei Ggyvédi kamardkkal, a terileti
kozjegyzdi kamardval, az 65nkormdényzatokkal, a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel, birésagokkal;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

Részt vesz a szakterliletet érinté feladatok megvaldsitasa érdekében a hazai palydzatok el6készitésében és
megvaldsitasaban.

2. A Jogi Segitségnyujto Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a)

b)

d)

k)

Elvégzi a jogi segitségnyujtasrdl szold jogszabalyokban meghatarozott engedélyezd, nyilvantarté és egyéb
hatosagi feladatokat;

A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen biztositja a jogi segité és a partfogd ligyvéd igénybevételének
lehetdségét, hatarozattal dont a tdmogatas engedélyezésérél és annak mértékérdl, a kérelem elutasitasarol,
szilkség esetén a mar megallapitott tdmogatds modositasardl, fellilvizsgalatardl, visszavonasarol; a fizetési
feltételek modositasa irant benyujtott kérelmekrél;

Megvizsgalja a jogi segitségnyujtas engedélyezése targydban hozott dontés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan a dontését visszavonja mddositja, vagy a fellebbezést érdemi vizsgalat nélkil elutasitja; illetve a
fellebbezést az Uigy irataival egyltt felterjeszti a KIMISZ-hez;

Ellendrzi a jogi segiték, valamint mas ligyvédek, ligyvédi irodak altal kidllitott szamlakat — Osszevetve azokat a
hatarozatokkal és a teljesitésigazolasokkal, illetve a partfogd ligyvédi dijat megallapité jogerés hatarozattal; a
kifogasolt szamlakat visszakildi a jogi segitéknek, igyvédeknek, tigyvédi iroddknak;

A jogi segiték, valamint mds tgyvédek, Ugyvédi iroddk éltal kidllitott szdmlakat, a tdmogatast engedélyezd
jogerds hatérozatot, tovabbd az allam altal elélegezett, visszatéritendé tdmogatds engedélyezése esetén a
fizetési kotelezettséget megallapité hatarozatot, illetve peres tdamogatds esetén a partfogd lgyvédi dijat
megallapitd jogerés hatdrozatot — a jogszabalyban meghatdrozott dsszesitével — tovabbitja a KIMISZ gazdasagi
szervezeti egységének;

A visszatéritési kotelezettség nem teljesitése esetén végrehajtasi eljardst kezdeményez vagy egyéb intézkedést
tesz a kdvetelés behajtasa irant.

Peres ligyekben a tdmogatott fél képviseletére indokolt esetben pértfogé ligyvédet rendel ki, dont a partfogd
ligyvéd felmentésérdl;

A partfogé ligyvéd dijigénye alapjan megallapitja a partfogé tigyvéd dijat, a birdsadg dontése alapjan rendelkezik
annak viselésérdl;

Dontése alapjan fellilvizsgalhatja, a peres ligyekben a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen felllvizsgalja a
tdmogatas feltételeinek fennallasat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irant benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

A polgari eljarasban nyujtott tadmogatdsra vonatkozdan hivatalbol kétévente, kérelemre, illetve
sziikségességének felmeriilése alapjan elvégzi a tdmogatas feltételei fennallasnak feliilvizsgalatat.

3. A Jogi Segitségnyujtd Osztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

Tovabbitja az Eurdpai Unié masik tagallaméba irdnyulé jogi segitségnyujtds iranti kérelmeket és a jogszabalyban
foglalt esetekben végzi a tolméacsolassal, forditassal kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(ikddik a jogi segitségnyujto tevékenységet érintd eurdpai unids és egyéb pélyazatok el6készitésében,
tdmogatja ezek szakmai megvalésitasat.

4. A Jogi Segitségnyujté Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
<)
d)
e)

Az adatvédelmi elirasoknak megfeleléen megszervezett ligyfélszolgalati tevékenység keretében tajékoztatast
ad az egyszer(i megitélési tigyekben felmerdilt jogi kérdésekben;

Tajékoztatd tevékenységet lat el a jogi segitségnyujtas igénybevételével kapcsolatosan;

Szamitégépes nyilvéntartast vezet a jogi segitségnyujtasi tdmogatas igénybevételérdl;

A székhelyétdl eltérd telepiiléseken kihelyezett tigyfélszolgalati iroddkat mikodtethet;

A jogi segitségnyujté tevékenységre vonatkozéan adatokat szolgaltat; szakmai anyagokat készit el6 a KIMISZ
szervezeti egységei részére;

Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolét készit a KIMISZ-nek;
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9)
h)

Részt vesz a KIMISZ altal szervezett képzéseken, tovabbképzéseken;
Egytttmikodik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitasaban.

2.3.4. Aldozatsegit6 Osztaly
1. Az Aldozatsegit6 Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)

f)

Egyuttm(kodik és kapcsolatot tart a rend6rség aldozatvédelmi halézataval, a nyomozé hatésdggal, az
ligyészséggel, a birésaggal, a Bevandorlasi és Allampolgéarsagi Hivatallal, a konzuli szolgalattal, a helyi és
kisebbségi dnkormanyzatokkal, az egészségligyi intézményekkel, az ifjisdgvédelmi szervezetekkel, a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézményekkel, a csalddsegité szolgalatokkal, az alap-
és szakellatast nyujto szocidlis szolgaltatdkkal és intézményekkel, a kozoktatdsi intézményekkel, a polgarérséggel,
a civil szervezetekkel és az egyhazakkal;

Gondoskodik arrél, hogy az dldozatokkal kapcsolatba keriilé szervek, intézmények, hatésagok az dldozatokat
megilletd jogokat megismerjék és érvényesitsék;

Tovabbitja a kdrenyhitési kérelmet a dontésre jogosult hatésaghoz, Utmutatast ad a kiegészité adatok iranti
megkeresés teljesitéséhez, beszerzi a kiegészitd adatokat;

A visszatéritési kotelezettség elengedése, illetve mérséklése irdnt benyujtott méltdnyossagi kérelmeket
felterjeszti a KIMISZ-hez;

Gondoskodik az aldozatsegité tevékenységrdl szolo téjékoztatdk elkészitésérél, hozzaférhetdségérdl, a
formanyomtatvanyok hozzaférhetéségérél;

A szakteriiletet érint6 feladatok megvaldsitdsa érdekében hazai palyazatok el6készitésében és megvaldsitasaban
vesz részt.

2. Az Aldozatsegité Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

d)

h)
i)

Erdemben elbiralja az azonnali pénziigyi segély iranti kérelmet;

A kérelem elbirdladsédhoz tisztdzza a tényallast, meghallgatja az dldozatot vagy més személyt, megkeresheti a
tdmogatds igénybevételének feltételeire vonatkozé adatokat nyilvantarté hatésagokat a kozolt adatok
valédisaganak ellenérzése érdekében;

A KIMISZ dltal kezelt, a blincselekmények dldozatainak karenyhitésére és az azonnali pénzligyi segélyre szolgalé
célel6iranyzat terhére — a KIMISZ és a Kormdnyhivatal kozott létrejott megdllapodédsban rogzitettek szerint —
azonnali pénziigyi segéllyel tdmogatja az aldozat lakhatassal, ruhdzkodéssal, élelmezéssel és utazdssal
kapcsolatos, valamint a gyogydszati és kegyeleti jellegli rendkivili kiadasait akkor, ha a blncselekmény
kodvetkeztében az dldozat ezen kiadasok megdfizetésére nem képes;

Toérvényben meghatérozott esetekben kotelezi az dldozatot a pénzben nyujtott tdmogatas visszatéritésére;
indokolt kérelemre halasztast, illetve részletfizetést engedélyez; ellenérzi a visszatéritési kotelezettség
teljesitését, intézkedik a tartozas 6sszegének behajtdsa érdekében a hataskorrel rendelkezé szervnél;
Megvizsgdélja az azonnali pénziigyi segély targydban hozott dontés ellen benyujtott birdsagi felllvizsgalat iranti
kérelmet, és az Uigy iratait — a keresetlevélben foglaltakra vonatkozé nyilatkozataval egytt — tovabbitja a megyei
birésaghoz;

Megvizsgélja a visszatéritésre kotelezd hatarozat, illetve a hatdsagi bizonyitvany kidllitasa targyaban hozott
dontés, valamint az eljaras soran hozott, 6nalldan fellebbezheté végzés ellen benyujtott fellebbezést, ennek
alapjan dontését visszavonja, modositja, vagy a fellebbezést érdemi vizsgalat nélkil elutasitja; illetve a
fellebbezést az Uigy irataival egyltt elbirdlasra felterjeszti a KIMISZ-hez;

Tamogatd hatdsagként ellendrzi a Kormanyhivatal illetékességi tertiletén lakhellyel rendelkezd jaradékra jogosult
tekintetében a jaradékra val6 jogosultsagot, a torvényben meghatérozott megsziintetd ok fennallasa esetén a
jaradék megszilintetése irant el6terjesztést készit, amelyet a donté hatésaghoz tovabbit;

Segitséget nyujt az aldozat kérelmére a formanyomtatvany kitoltéséhez;

Kérelemre igazolja, hogy a kérelmezé aldozatsegitési tdmogatasban részesithetd aldozatnak mindésiil-e.

3. Az Aldozatsegitd Osztaly eurépai unids és nemzetkdzi feladatai tekintetében:

a)

b)

Az Eurépai Unié mas tagallamaba irdnyuld kérelem esetén az dldozat rendelkezésére bocsatja az adott tagallam
altal hasznalt nyomtatvanyt, valamint segitséget nyujt annak kitoltéséhez

Kozrem(ikodik az dldozatsegitd tevékenységet érinté eurdpai uniods és egyéb palyazatok el6készitésében, illetve
tamogatja ezek szakmai megvaldsitasat.
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24.

4. Az Aldozatsegité Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Hozzasegiti az aldozatot alapvetd jogai érvényesitéséhez, az egészségiigyi, egészségbiztositasi ellatasok és a
szocidlis elldtdsok igénybevételéhez, ennek érdekében a teriiletén muikod6é egészségligyi szolgdltatdval
egyuttmuikodési megallapodast kothet;

b) Jogi tandcsot és segitséget ad a blincselekmény kovetkeztében jogaiban sérelmet szenvedett dldozatnak,
szlikség esetén tovdabbitja a kérelmet a Jogi Segitségnyujté Osztalynak;

c) Tajékoztatja az igyfelet biintet6eljarasbeli jogairdl és kotelezettségirél, a szamara elérhetd tamogatasok fajtéirdl,
az igénylés feltételeirdl, valamint az egyéb ellatasokrdl és jogérvényesitési lehetéségekrdl, tovabba tajékoztato
anyagokat készit;

d) Szakmaianyagokat készit el6 a KIMISZ aldozatsegitd feladatokat ellato szervezeti egységei részére;

e) Nyilvantartast vezet az Ulgyfelek tajékoztatasardl, a beérkezett kérelmekrél, a megitélt tdmogatasokrdl; a
nyilvantartas adatairél megkeresésre informaciot nyujt a biinteté- vagy polgari igyben eljaré birésag, a biintetdé
ligyben eljaré ligyész vagy nyomozo hatdsag, valamint a jogi segitd, tovabba a gyermekjoléti szolgalat, illetve a
gyamhatdsag részére;

f)  Végrehajtja a KIMISZ egyedi utasitasait, kérésre jelentést, illetve beszamolot készit a KIMISZ részére;

g) Részt vesz a KIMISZ dltal szervezett szakmai képzéseken, értekezleteken;

h) Egyuttmkddik a KIMISZ-szel a KIMISZ szakmai ellenérzéseinek lebonyolitdsaban;

i)  Folyamatosan nyomon kdveti a visszatéritésre kotelezés, a tdmogatasokbdl valé kizaras feltételeinek teljestlését.

Novény- és Talajvédelmi lgazgatdsag

2.4.1.N6vényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly

1. A Novényvédelmi és Novényi Termékek Ellendrzési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés
alapjan véleményezi a ndvényvédelmi, novény-egészségligyi, zoldség-gyiimolcs minéségellendrzési, élelmiszerldnc-
biztonsagi igazgatast érintd jogszabalytervezeteket.

2. A Noévényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

2.1. Nyilvantartja ndvény-egészségligyi szempontbdl az arra kotelezett termeldket;

2.2. Nyilvantartja az I. és Il. forgalmi kategodridba sorolt novényvédoé szerek vasarlasara, forgalmazasara, illetve
felhaszndlasdra jogositd engedélyeket, a ndvényvéddszer és a termés nével6 anyag (engedélykoteles termékek)
kereskedelmi egységeit a kis és nagykereskedelmi forgalmazdkat valamint a tarolé helyeket, raktarakat;

2.3. Ellendrzi az engedélykoteles termékek esetében a reklamozas, térolas, forgalmazas, széllitds, vasarlas és
felhaszndlas személyi- és targyi feltételeit, a szolgaltatas szakszer(iségét, az el6irt nyilvantartas vezetését;

2.4. Ellendrzi a kis és nagykereskedelemben az engedélykoteles termékek parhuzamos behozatal kovetelményeinek
valéo megfelelését, szallitasat, raktarozasat csomagoldsat, cimkézését, szavatossagi idejét, az értékesités
szabalyszerlségét;

2.5. Ellendrzi a 1égi névényvédelemre vonatkozo el6irdsok (szakiranyito jelenléte, 1égi jarmUlvezeté névényvédelmi
tovabbképzésének érvényessége, tevekénységhez sziikséges engedélyek meglétének ellenérzése, elbirt
nyilvantartasok vezetése, az alkalmazott készitmény felhasznalhatdsdga stb.) betartasat, illetve a bejelentéseket
nyilvantartja;

2.6. Ellendrzi a termel6k karositok ellen folytatott névényvédelmi tevékenységét, az integralt névényvédelem
elveinek teljesiilését, a ndvényvédd szerek és termésndveld anyagok felhasznaldsa soran a kijuttatas technikai
megvaldsitasat, az egészségligyi és a kémiai biztonsadgot, az engedélykoteles termékek felhasznélasahoz rendelt
szakképesités meglétét, a ndvényvédé szer felhasznaldsi és vasarlasi engedély érvényességét;

2.7. Ellendrzi a ndvény-egészségligyi nyilvantartasra kotelezett termelék dltal vezetett nyilvantartasi rendszert;

2.8. Ellendrzi az export, import és tranzit forgalomban a vizsgalatkoteles arukat;

2.9. Ellendrzi ndvény-egészségiigyi szempontbdl a ndvények, ndvényi termékek eldallitdsat, raktdrozasat, szallitasat
és forgalmazasat, és szirdprobaszer( ellenérzéseket végez;

2.10. Ellenérzi a fa-csomagoldéanyag gyartdkat, forgalmazdkat, hoékezelést végzé cégeket, valamint a

kereskedelemben hasznalt fa-csomagoldanyagokat;

2.11. Ellenérzi a zarlati karositok el6fordulasat a termel6knél és az import széllitmanyokban, intézkedik a zarlati

karositok felszamolasardl, kotelezé védekezést, termékmegsemmisitést rendel el, el6késziti a kartalanitasi
eljarast;
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2.12.

2.13.
2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

2.30.

2.31.

2.32.

2.33.

Ellendrzi a ndvényvédelmi gépek alkalmassagat igazold forgalomba hozatali engedély, valamint a kijuttatas
technikai alkalmassagat igazolé miikodési engedély érvényességét;

Ellenérzi a foldrajzi arujelzé oltalomban részesitett névényi termékek forgalmazasi feltételeinek betartasat;
Szakterlletén elldtja a mezégazdasadgi termékek és élelmiszerek 6koldgiai gazdalkodasi kovetelmények
betartasdval kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

Elldtja a masodfoku névényvédelmi hatosagi tevékenységet a jegyzék (mint elséfokd névényvédelmi hatdsag)
felett;

Elldtia a jogszabdlyban meghatarozott zoldség-gyliimdlcs ellendrzési feladatokat, ellenérzi a belféldon
megtermelt, forgalomba hozott, illetve kivitelre vagy behozatalra szant zoldséget, gyimolcsot, disznévényt és
el6éallitasukkal, forgalmazasukkal kapcsolatos kovetelményeket, a nyomon-kdvethetdség rendszer feltételeinek
teljesulését, elSirdsainak betartasat;

Elldtia a bizonyos nem allati eredetl élelmiszerek behozataldra vonatkozd fokozott hatdsagi ellenérzési
feladatokat;

Termelési, betakaritasi, raktarozasi, szallitasi, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kisérleti, felhasznalasi,
alkalmazasi tilalmat, illetve korlatozast, valamint kdtelezd novényvédelmi technoldgia alkalmazésat rendelhet
el;

Felszolitjia a gazdalkodot a karositok elleni védekezésre; kdzérdekl védekezést, allami védekezést, illetve
megsemmisitést rendel el, hatdsagi ellendrzése soran novényvédelmi, élelmiszerlanc-felugyeleti,
élelmiszer-ellenérzési birsdgot szabhat ki, szabalysértési eljarast kezdeményezhet, biinteté feljelentést tehet,
illetve sziikség szerinti megfeleld intézkedést hozhat;

Kiadja a jogszabdly szerinti I. és II. forgalmi kategdridba sorolt ndvényvédé szerek vasarlasara, forgalmazasara,
illetve felhasznalasara jogositd engedélyt — az EU tagéllamok allampolgarai részére is;

lgazolja az élelmezés-egészségligyi varakozédsi id6 lejartat megel6z6en betakaritott engedélyezett
engedélykoteles termékkel kezelt ndvény, névényi termék forgalomba hozatali kdvetelményeknek vald
megfelelését;

Elvégzi az EK névényutlevéllel kapcsolatos teenddket, feljogositja a termelSket a névényutlevél kiadasara, kiadja
a csereltlevelet és ellenérzi a termel6k ezzel kapcsolatos nyilvantartasat;

Mintat vesz novényekbdl, ndvényi termékekbdl a ndvényvéddszer-maradék tartalom vizsgalatra és hatarérték
feletti szermaradvény esetén intézkedik;

Mintat vesz termesztd kdzegbdl, vizbél, névényekbdl, ndvényi termékekbdl zarlati kdrositd és toxikus anyag
tartalom vizsgalat céljabol;

Mintat vesz a forgalmazott engedélykoteles termékek és termésnovelé anyagok hatdsagi
mindség-ellenbrzésére;

Részt vesz a lejart szavatossagu hulladékkd valé novényvédé szerek begyujtésének és artalmatlanitasanak
megszervezésében, valamint a kérelemre indult, lejart szavatossagu novény véddszerek felhasznalhatosagi
idejének meghosszabbitdsaban;

Szakhatosagi allasfoglalast ad ki piacnyitds, novényvéddszer-raktdrozasi tevékenységre vonatkozo
telepengedélyezési eljaras és névényvédd szer nagy- és kiskereskedelmiforgalmazasi tevékenységre vonatkozd
mUkddési engedélyezési eljras esetén;

KozremUikodik az Agrarkornyezet-gazdalkodasi Informacids Rendszer (AIR), Parlagfl Informaciés Rendszer (PIR),
No6vény Import-Export Ellenérzési Rendszer (NIMEX) rendszerek mikodtetésében, adatokkal valé feltoltésében;
Részt vesz a novényvédelmi karesetek kivizsgaldsdban, kiiléndsen a ndvényvéddészer-lopasok, hamisitasok és
illegalis kereskedelmének kivizsgalasaban, felméri az arvizek, belvizek vagy egyéb katasztréfahelyzettel érintett
névényvéddszer-tarolo és -forgalmazé helyeket, megteszi a szilkséges intézkedéseket;

Kézrem(ikodik méhpusztuldsok, a vizszennyezések okozta halpusztulasok kivizsgaldsaban;
Novény-egészségligyi felderitést (monitoringot) végez a zérlati és egyéb nem vizsgalatkoteles karositdkkal
Osszefliggésben;

Humén-egészségligyi és kornyezet-egészségligyi szempontbdl veszélyes és allergén gyomndvények és egyéb
karositok el6fordulasa esetén intézkedik a fert6zo forrasok felszamolasardl;

Ellatja a kdlcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.
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2.4.2. Karosito Diagnosztikai Osztaly
1. A Kérositd Diagnosztikai Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Elvégzi ndvény-egészségligyi és ndvényvédelmi karosité diagnosztikai vizsgalatokat;

Elvégzi az engedélykoteles termékek (ndvényvédd szerek, termésndveld anyagok) hatdsagi engedélyezési
vizsgdlatait mikodtetett mindségbiztositasi rendszerében;

Elvégzi a novény-egészségligyi felligyelet szdmdra a zdrszolgadlati intézkedések megalapozasat szolgald
laboratériumi vizsgalatokat;

Szervezi, m(ikddteti a megyei névényvédelmi eldrejelzési rendszert, tdjékoztatja a termeléket a névényvédelmi
el6rejelzés adatairdl és tajékoztatast ad az orszagos elbrejelzés részére;

Végrehajtja az engedélykdteles termékekkel, alkalmazott vagy alkalmazésra keriild technoldgidkkal, a termelést
kozvetlenll vagy potencidlisan veszélyeztetd karositdkkal kapcsolatos bioldgiai, technolédgiai kisérleteket,
vizsgalatokat;

Feltarja a ndvényvédelmi problémak okait, javaslatot tesz a sziikséges intézkedésre;

Megoldja az illetékesséqi terlleten felmeriilt speciélis novényvédelmi problémakat;

Adaptalja, kidolgozza és fejleszti a névényvédelmi és névény-egészségligyi vizsgalati modszereket, kapcsolatot
tart a kutato és fejlesztd intézetekkel és szervezetekkel;

Részt vesz a mezdgazdasadgi termelék novény-egészségiigyi, ndvényvédelmi és talajvédelmi ismereteinek
fejlesztésében, az Uj védekezési eljarasok elterjesztésében és a szaktanacsadasban.

2.4.3. Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly
1. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan
véleményezi a talajvédelmet, agrar-kdrnyezetgazdalkodast érint6 jogszabalytervezeteket.
2. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdéalkodasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

Kézrem(kodik a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban;
Kozrem(ikodik a Terlleti Vizgazdalkodasi Tanacsok munkajaban.

3. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyedi kozhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai
tekintetében:

a)

b)

Talajvédelmi hatdsdgi eljardsa soran engedélyt ad ki:

aa) talajjavitashoz;

ab) mezégazdasagi célu tereprendezéshez;

ac) a terméfold védelmérdl szold torvényben meghatdrozott talajvédelmi muszaki beavatkozasokhoz,
létesitmények megvaldsitdsahoz, amennyiben az engedélyezés nem tartozik mas hatdsag hataskorébe;

ad) higtrdgya terméfoldon torténé felhasznalasahoz az allattartds soran keletkez6 egyéb szervestragya
kivételével;

ae) szennyviz, szennyviziszap, valamint szennyviziszap komposzt mezégazdasagi felhasznalasahoz;

af) nem mezdgazdasagi eredetli nem veszélyes hulladék term6foldon torténd felhasznalasahoz;

ag) a mezégazdasagi termelés soran keletkezé nem veszélyes hulladék terméfoldon torténé felhasznaldsahoz,
kivéve a mez6égazdasdagi tablan keletkezé ndvényi maradvényokat;

Igazolast ad ki a mezdgazdasagi tdmogatdsi palydzatokhoz a vizek mezdégazdasagi eredetl nitrdtszennyezéssel
szembeni védelmérdl szélé kormdanyrendelet (a tovdbbiakban: nitrdt rendelet) szerinti adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitésérdl;

Ellendrzi a term6fold védelmérdl sz6lé 2007. évi CXXIX. térvényben meghatérozott talajvédelmi kotelezettségek
teljesitését;

Ellendérzi a talajvédelmi, valamint egyéb, talajvédelmi el6irasokat tartalmazé engedély meglétét, és az
engedélyekben foglalt talajvédelmi kovetelmények betartasat;

Termé&foldon ellendrzi a vizek nitrat-szennyezéssel szembeni védelmét szolgald el6irdsok végrehajtasat,
megtartdsat a vizek nitrdt szennyezésének veszélyével jaro tevékenységek esetében;

Ellendrzi a nitratérzékeny terlleteken mez6égazdasdgi tevékenységet folytatok kotelezd adatszolgdltatsat és
nyilvantartasat;

Talajvédelmi jarulékot dllapit meg, illetve szankciondlas keretében talajvédelmi-, nitrdtszennyezési- és nitrat
adatszolgaltatési birsagot szab ki;

Ellatja a forgalmazott termésndvel6 anyagok hatdsagi minéség-ellendrzését;
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i) Ellatjia a jogszabalyban meghatédrozott szakhatdsagi feladatokat banya felligyeleti, épitéstigyi, kozlekedési
hatosagi, légi kozlekedési hatdsagi, ingatlantigyi hatésagi, vizligyi hatdsagi, kornyezetvédelmi hatdsagi,
természetvédelmi hatésagi, hirkdzlési hatdsagi, erdészeti hatdsagi, kulturalis 6rokségvédelmi hatdsagi, telepitési
hatésdagi eljarasok keretében;

j)  Ellatja a kdlcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos feladatokat.

4. A Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Részt vesz az agrarkornyezet-gazdalkodasi intézkedés keretében egyes szantofoldi gazdalkodasi és
liltetvény-tamogatasokhoz kapcsolédd helyszini ellenérzésekben, ellenérzi az agrar- és vidékfejlesztési
tamogatdsokban el6irt talajvédelmi kdvetelmények betartasat;

b) Létrehozza és mikodteti a megyei talajtani térképtérat, a nitrdt rendelet szerinti adatbazist (AIR nitrat modul),
valamint kialakitja a szennyviziszap és higtrdgya termdéfoldi felhaszndlasdnak megyei kataszterét, a talajvédelmi
hatosagi tevékenységérdl nyilvantartast (AIR talajvédelmi modul) vezet, részt vesz a talajt veszélyeztetd,
degradacios folyamatok felderitésében;

c) Mdkodteti a megyéjére vonatkoz6 adatokkal kapcsolatban Talajvédelmi Informécids és Monitoring Rendszert
(TIm);

d) Elvégzi a térinformatikai feladatok ellatasahoz sziikséges alaptérképek, topografiai térképek, talajtérképek és
egyéb térképanyag feldolgozasat, rendszerbe illesztését, digitalizalasat;

e) Elvégzi a kordbban elkészilt talaj és egyéb térképek tematikus feldolgozasat és archivalasat;

f)  Bekapcsolddik és a térinformatika eszkdzrendszerének felhasznaldsaval tamogatja a névényvédelmi, talajvédelmi
hatosagi feladatok végrehajtasat, valamint az elGrejelzési szakterllet, a karositdé diagnosztikai osztaly
tevékenységét;

g) Meglévd adatok, illetve Uj felvételek alapjan talajtani, névényvédelmi stb. térképeket szerkeszt;

h) Kapcsolatot tart a szakteriiletén a fejleszt6 tudoményos szervezetekkel, egyetemekkel és egyéb intézményekkel;

érvényesitése érdekében.

2.4.4. Novényegészségligyi Osztaly

1. A Novényegészségugyi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében:

a) Véleményezi a tagorszdgi kotelezettségbdl addddéan a novényegészségligyi igazgatdst érintd
jogszabalytervezetet;

b) Résztvesz az EPPO, IPPC, WTO-SPS szakmai anyagok, szabvanyok tervezetének véleményezésében;

2. A Novényegészségligyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Szervezi és m(kddteti a zarlati, illetve a vizsgalatkdteles nem Zzarlati valamint a tagorszagi kotelezettségébdl
adddo egyéb karositok felderitési rendszerét,folyamatosan tajékoztatja a termeldket a karositok fellépése esetén
az aktualis feladatokrol;

b) Ellatja a katasztroéfavédelemmel kapcsolatos feladatokat, felméri a ndvény-egészségliggyel kapcsolatos arvizi-,
belvizi-, egyéb katasztrofahelyzettel érintett helyeket (gabonaraktarak, malmok), megteszi a sziikséges
intézkedéseket;

c) Ellenérzi a ndvényekben, névényi termékekben a névényvédbszer-maradékot a Ferihegyi Nemzetkdzi Repil6tér,
illetve a Posta Zrt. Nemzetkozi Kicseréld Uzem N&vény-egészségiigyi Hatérallomasain, ezzel kapcsolatos
intézkedést hoz, részt vesz a ndvényvédelmi hatdsagi eljardsban;

3. A Novényegészségligyi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Ellenérzi az export, re-export, import és tranzit forgalomban a vizsgédlatkoteles illetve a nem
vizsgalatkoteles(kockdzatelemzésen alapuld sziréprébaszerl) ndvény, novényi és egyéb termékeket;

b) Ellendrzi tagorszagi kotelezettségbdl adéddan a harmadik orszagbdl szarmazé vizsgalatkoteles névény-, ndvényi
és egyéb termék széllitdlevéllel torténd beléptetését a hatardllomdasokon, illetve az engedélyezett ellenérzé
helyeken;

c) Ellenérzi a harmadik orszdgba szallitandé novény-egészségiigyi szempontbodl ellendrzéskoteles termékek
eléallitasat, raktarozasat, szallitasat és forgalmazasat (export elézetes szemle);

d) Szuréprobaszer(ien ellendrzi ndvény-egészségligyi szempontbol a Kozosségen beliili druszallitast;

e) ElvégziazEKnovényutlevéllel kapcsolatos teenddket, feljogositja a termelSket a névényutlevél kiadasara, kiadja a
csereltlevelet és ellenérzi a termel 6k, forgalmazok ezzel kapcsolatos nyilvantartasat végzi;
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2.5.
25.1.

f)

o >
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Nyilvantartja, ellenérzi és egyedi azonosité szammal, latja el a ndvény-egészségligyi szempontbdl az arra
jogszabalyilag kotelezett termelét, forgalmazot, raktarozot;

Ellenérzi a vonatkozd névény-egészségligyi kdvetelmények alapjan a vegetativ gylimolcs-, sz616-, disz-, erdészeti
szaporitdanyag elGallitd prebazis, bazis, certifikalt Ultetvényeket, faiskoldkat, csemetekerteket és azok arudait,
lerakatat, valamint a szantéfoldi és z6ldség vetémagvak eléallitojét, forgalmazojat;

Ellendrzi az intervenciés gabonaraktarakat,takarméanykeverd tizemeket, malmokat;

Ellendrzi és nyomon kdveti a zérlati kdrositok megjelenését, terjedését, el6forduldsat, intézkedik a zarlati karositok
felszamolasardl, kotelezé védekezést, megsemmisitést rendel el, el6késziti a kartéritési eljaras;

Ellenérzi a fa csomagoldanyag gyartdkat, forgalmazdkat, h6kezelést végzd cégeket, valamint a kereskedelemben
hasznalt fa-csomagoldanyagokat;

Ellendrzi az EU védett zondba széllitdsra vonatkozo eldirdsok betartasat;

Termelési, betakaritasi, raktarozasi, szallitasi, behozatali, kiviteli, forgalomba hozatali, kisérleti, felhasznaldsi
korlatozast rendelhet el;

Novény-egészségligyi szempontbdl ellenérzi az elsédleges termelésbdl szarmazé nem éllati eredeti termékek
nyomon kdvethetéségét a ,Mésodlagos Elelmiszervizsgélati Terv”alapjan;

Els6foku névényegészségligyi hatdsagi feladatai kapcsan novényvédelmi birsagot szabhat ki;

Ellendrzi a ndvény-egészségligyi nyilvantartdsra kotelezett termelék ltal vezetett nyilvantartasi rendszert;
Ellendrzi az export, import és tranzit forgalomban a vizsgalatkoteles drukat;

Ellendrzi novény-egészségligyi szempontbdl a ndvények, ndvényi termékek eléallitasat, raktarozasat, szallitasat
és forgalmazasat, és szuréprdobaszertien ellenérzéseket végez;

4. A Novényegészségiigyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Az ENSZ FAO Novényvédelmi Egyezmény alapjan ndévényegészségligyi, re-export bizonyitvanyt vagy ezek
elektronikus valtozatat éllitja ki;

Mukodteti a novény-egészségiigyi informécids rendszert (PHYSAN, NIMEX, EUROFYT), valamint az AIR
novényegészségugyi részét;

Novény-egészségligyi diagnosztikai vizsgalatokat végez;

Részt vesz az ad hoc névény-egészségligyi, szakmai bizottsdgok munkdjaban;

Szakmai tovabbképzés terén folyamatos kapcsolatot tart fenn az egyetemekkel, kutato intézetekkel;

Részt vesz a felligyel6i szakmai tovabbképzési programban;

Fogadja az EU-s illetve egyéb szakmai delegacidkat, el6késziti az ellenbrzés rendszerét;

Szakmai anyagokat készit, forumokon, termeléi tdjékoztatokon részt vesz;

Az egyes névény-egészségligyi vizsgalatok koltségeinek tamogatasardl sz616 rendelet szerinti feladatot lat el;
Folyamatosan statisztikai jelentéseket készit;

5. A Novényegészségligyi Osztély a Ferihegy Nemzetkdzi Repuilétér Novény-egészségligyi Hatérallomas, illetve a
Posta Zrt. Nemzetkézi Kicseréld Uzem Névény-egészségiigyi Hatarallomassal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
4]

d)

Ellendrzik az export-, import- és tranzitforgalomban a vizsgalatkoteles drukat;

Ellatjdk a jogszabalyban meghatérozott z6ldség-gyiimolcs kiviteli és behozatali ellenérzési feladatokat;

Elldtja a bizonyos nem allati eredetl élelmiszerek behozataldra vonatkozé fokozott hatdsagi ellenérzési
feladatokat és mintdkat vesz;

Laboratériumi vizsgalatokat végez.

Erdészeti lgazgatdsag
Pélyazatkezelési és Tamogatasi Osztaly
1. A Pélyazatkezelési és Tamogaté Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)

Részt vesz a nemzeti és k6z0sségi erdészeti tamogatdsi rendszerek mikddtetésében;

Kezeli az allammal szembeni koztartozasok (hataridére meg nem fizetett erdégazdalkodasi- és erdévédelmi
birsag, valamint az erdévédelmi jarulék) nyilvantartasat, kozremiikodik a tartozédsok végrehajtasaban;
Kozrem(ikddik az Orszagos Erd6allomény Adattar tdmogatasokkal 6sszefligg6 adatainak a kezelésében;

Vezeti az erdéfelujitasi biztositékok elSirdsarol, teljesitésérél és felszabaditasardl sz616 nyilvantartast.
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2.5.2. Erd6tervezési Osztély

253.

1. Az ErdGtervezési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az erdérél, az erdé
védelmérdl és az erd6gazdalkodasrol sz616 torvényt, valamint annak végrehajtasi rendeleteit, tovabba az erd 6t érintd
egyéb jogszabdlytervezeteket;

2. Az Erd6tervezési Osztély koordinacios feladatai tekintetében:

a) Ellatja az erd6rdl, az erdd védelmérdl és az erdégazdalkodasrdl sz616 torvény szerint nyilvdnossag biztositasa
szempontjabol jelentésnek minésiulé erdégazdalkodasi tevékenységek kozzétételével és egyeztetésével
kapcsolatos feladatokat;

b) Kozrem(kodik a telepilésrendezési tervek és a helyi épitési szabalyzat véleményezési eljdrdsdban az
erdérendezés és -védelem érvényesitése érdekében;

c) Osszedllitja a kdrzeti erdéterv-rendeletekre vonatkozé javaslatokat;

d) Elkésziti a korzeti erdéterveket;

3. Az Erdé6tervezési Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a) Kozremukodik a kozjoléti fejlesztési tervek készitésében;

b) végrehajtja az erdészeti hatosagi és igazgatasi munkaval kapcsolatos terepi felvételeket, helyszini szemléket és
ellenérzéseket.

Erdéfelligyeleti és Hatésagi Osztaly

1. Az Erdéfeliigyeleti és Hatésagi Osztaly kodifikaciés feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

erddrdl, az erdé védelmérdl és az erd6gazdalkodasrol szol6 torvényt, valamint annak végrehajtasi rendeleteit, tovabba

az erd6t érintd egyéb jogszabalytervezeteket;;

2. Az Erdéfelugyeleti és Hatosagi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Elldtja a fasitasi és erdStelepitési-kivitelezési tervek engedélyezésével kapcsolatos hatésagi feladatokat, dént az
engedély nélkiili vagy engedélytdl eltéréen telepitett erdd, valamint a fasitds, dnerddsilés fennmaradasardl,
felszamolasardl;

b) Ellatja az erdGtelepitések és erdéfelujitasok befejezetté nyilvanitasaval kapcsolatos hatésagi feladatokat;

c) Végrehajtja az erdészeti hatosagi és igazgatasi munkaval kapcsolatos terepi felvételeket, helyszini szemléket és
ellenérzéseket;

d) Elldtja az erdéteriilet rendeltetésének és Uzemmddjadnak megallapitdsdhoz, és megvaltoztatdsdhoz koté6dd
feladatokat;

e) Elldtja az erdd, szabad rendelkezés( erdé és fasitds, valamint a fas szaru energialiltevények létesitéséhez kot6dd
igazgatasi feladatokat;

f)  Ellatja az erddfeltjitashoz, erdéneveléshez, valamint az erdészerkezet-atalakitashoz kot6dé feladatokat;

g) Ellatja az erdét karositd hatasok elleni védekezéshez kotédo hatdsagi feladatokat, ezen belil
ga) a vadaszhato éllatfajok jelentds kdrokozdsa esetén kezdeményezi a vadaszati hatésagndl a vadallomany
apasztasat;
gb) eljar az erdétliz megel6zését szolgald szabalyok betartatasa érdekében és indokolt esetben regionalisan
elrendeli a tlizgyujtasi tilalmat;

h) A korzeti erd6terv alapjan hatdrozatban megallapitja az erd6gazdalkoddk jogait és kotelezettségeit;

i)  Ellatja az éves erd6gazdalkodoi tevékenységhez kotédé hatosagi feladatokat;

j)  Ellatja az erdészeti létesitményekhez kdt6d6 engedélyezési feladatokat;

k) Ellatja az erd6 igénybevételéhez és megosztasdhoz kétédé feladatokat;

I)  Ellatja az erdei haszonvételekhez kot6d6 igazgatasi és hatosagi feladatokat;

m) Elrendeli az erd6gazdalkodasi tevékenységet és elvégzi a hozza kétédo feladatokat;

n) Erdégazdéalkodasi és erdévédelmi birsagot szab ki, ledllitja a jogszerltlen tevékenységet és elvégzi a hozza
kotédo feladatokat, kiilonosen az alabbi esetekben:
na) bejelentés nélkil végzett fakitermelés esetén;
nb) az erd6gazdalkodasi tevékenység elézetes bejelentési kotelezettségének elmulasztdsa vagy a tervezett és
bejelentett erd6gazdalkodasi tevékenységek megsértése esetén;
nc) az erdd talajaban keletkezett kar megsziintetése és helyreallitasanak elmaradasa esetén;
nd) amennyiben az erdégazdalkodo az erd6bdl kitermelt faanyag szarmazasarol a szallitdshoz nem vagy nem
megfelel6en allit ki igazolast;
ne) az erdé felujitdsara és a felujitas befejezésére kiszabott hataridé tullépéséért;
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nf) az erdé szakszer( feltjitdsanak elmaradasa esetén;

ng) a fa kitermelésére vonatkozo el6irdsok megsértése esetén;

nh) az erd6tliz-megel&zési kotelezettségek teljesitésének elmaradasa esetén;

ni) barmilyen hulladéknak erdéteriileten torténd elhelyezése esetén;

nj) erdémivelési agban nyilvantartott foldterllet engedély nélkili vagy engedélytdl eltéré6 mddon vald
igénybevétele esetén;

nk) amennyiben az erdd természetes felujitasat biztositd, az eldirt allomanytipust alkoto fafajok termésének a
vadaszhatd vadfajok egyedei altal torténd felélésével az erdd feltGjuldasa veszélybe keriilt, és amennyiben a
rdgdssal vagy hantéassal okozott vadkarositds mértéke azt indokolja;

Eljar az erd6gazdalkodoi nyilvantartasba vételi igyekben;

Eljar az &llami erd6kre vonatkozo egyedi szabdlyok érvényesitése érdekében

Ellatja az erd6gazdélkodasi tevékenységet kdzvetlenil szolgélo foldteriletekre vonatkozé feladatokat;

Eljar az erdei haszonvételek korlatozasa ligyében a jogszabaly éltal rogzitett esetekben;

Ellatja az erd6 latogatasaval kapcsolatos igazgatasi feladatokat;

Ellatja a jogszabdly altal biztositott szakhatésagi jogkorét;

Az erd6t érintéen kozremikodik a teriiletfejlesztési, tertiletrendezési tervek készitésében;

Az erdei kdrositok tomeges elszaporodasa esetén az erdégazdalkodénak elrendeli az ellenilik torténé védekezést;
A védekezés elmaraddsa esetén kezdeményezi a k6zérdek( védekezés végrehajtasat;

Amennyiben az erdében térolt faanyag kedvezd feltételeket teremt a karositdk elszaporodasara, kotelezi az
erdégazdalkoddt annak kezelésére, illetve elszallitasara;

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkorébe utal.

3. Az Erdéfelligyeleti és Hatosagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Gondoskodik az erdészeti szakszemélyzet és jogosult erdészeti szakszemélyzet eskiijének letételérdl, valamint
szolgalati igazolvannyal és jelvénnyel valé elldtasardl, a jogosult erdészeti szakszemélyzet jogszabalyban el&irt
tovabbképzésérdl;

Eljar az erdészeti szakszemélyzettel szemben, a jogszabdlyban rogzitett — erdét vagy az erdégazdalkodas
biztonsagat — veszélyeztet6 tényallas fennallasa esetén.

2.5.4. Agglomerdcios és Terliletrendezési Hatésagi Osztaly
1. Az Agglomerdcios és Terlletrendezési Hatdsagi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan
véleményezi az erdérél, az erdé védelmérdl és az erd6gazdalkodasrol szolo torvényt, valamint annak végrehajtasi

rendeleteit, tovabba az erd6t érinté egyéb jogszabalytervezeteket.

2. Az Agglomeracids és Teriletrendezési Hatdsagi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

2.2
2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

29.

engedély nélkiili vagy engedélytdl eltéréen telepitett erdd, valamint a fasitas, dnerddsilés fennmaradasardl,
felszamolasardl;

Ellatja az erd6telepitések és erdéfeltjitasok befejezetté nyilvanitasaval kapcsolatos hatésagi feladatokat;
Végrehajtja az erdészeti hatdsagi és igazgatasi munkaval kapcsolatos terepi felvételeket, helyszini szemléket és
ellenérzéseket;

Ellatja az erdéterilet rendeltetésének és lizemmodjanak megdllapitdsdhoz, és megvaltoztatasahoz koétédéd
feladatokat;

Ellatja az erdé, szabad rendelkezésu erd6 és fasitas, valamint a fas szaru energialiltevények Iétesitéséhez kotédéd
igazgatasi feladatokat;

Ellatja az erddfeltjitashoz, erdéneveléshez, valamint az erdészerkezet-atalakitashoz kot6dé feladatokat;

Ellatja az erd6t karositd hatasok elleni védekezéshez kotédé hatosagi feladatokat;

A vadaszhato allatfajok jelentds karokozdsa esetén kezdeményezi a vaddszati hatésdgndl a vadallomany
apasztasat;

Eljar az erd6tiz megel6zését szolgald szabalyok betartatasa érdekében és indokolt esetben regiondlisan elrendeli
a tlizgyujtasi tilalmat;

2.10. A korzeti erd6terv alapjan hatdrozatban megallapitja az erd6gazdélkodok jogait és kotelezettségeit;
2.11. Ellatja az éves erdégazdalkoddi tevékenységhez kot6dd hatdsagi feladatokat;
2.12. Ellatja az erdészeti létesitményekhez kot6d6 engedélyezési feladatokat;
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2.13.
2.14.
2.15.
2.16.

2.17.
2.18.

2.19.
2.20.
2.21.
2.22.
2.23.
2.24.
2.25.
2.26.
2.27.

2.28.
2.29.

2.30.

Ellatja az erdé igénybevételéhez és megosztasahoz kétédé feladatokat;

Ellatja az erdei haszonvételekhez k6t6d6 igazgatasi és hatdsagi feladatokat;

Elrendeli az erdégazdalkodasi tevékenységet és elvégzi a hozza kétédé feladatokat;

Erdégazdélkodasi és erdévédelmi birsdgot szab ki, ledllitja a jogszer(tlen tevékenységet és elvégzi a hozza
kotédé feladatokat, kiilondsen az aldbbi esetekben:

2.16.1. bejelentés nélkiil végzett fakitermelés esetén;

2.16.2. az erd6gazdalkodasi tevékenység el6zetes bejelentési kotelezettségének elmulasztasa vagy a tervezett
és bejelentett erdégazdalkodasi tevékenységek megsértése esetén;

2.16.3. az erdd talajaban keletkezett kdr megsziintetése és helyredllitdisanak elmaradasa esetén;
2.16.4.amennyiben az erd6gazdalkodo az erd6bdl kitermelt faanyag szarmazasardl a szallitdshoz nem vagy nem
megfelel6en allit ki igazolast;

2.16.5. az erdé felujitasara és a felujitas befejezésére kiszabott hataridé tullépéséért;

2.16.6. az erdd szakszeri feltjitdsdanak elmaradasa esetén;

2.16.7. a fa kitermelésére vonatkoz6 el6irdsok megsértése esetén;

2.16.8. az erddtliz-megel6zési kotelezettségek teljesitésének elmaradasa esetén;

2.16.9. bérmilyen hulladéknak erdéteriileten torténd elhelyezése esetén;

2.16.10. erdé6muvelési agban nyilvantartott foldterilet engedély nélkili vagy engedélytdl eltéré mdédon valéd
igénybevétele esetén;

2.16.11.amennyiben az erd6 természetes feltjitasat biztosito, az el6irt allomanytipust alkoté fafajok termésének
a vadaszhato vadfajok egyedei altal torténd felélésével az erdé feldjulasa veszélybe kerilt, és amennyiben a
ragassal vagy hantéassal okozott vadkarositas mértéke azt indokolja.

Eljar bejelentés nélkiil végzett fakitermelés esetén;

Eljar az erd6gazdalkodasi tevékenység elézetes bejelentési kotelezettségének elmulasztasa vagy a tervezett és
bejelentett erd6gazdalkodasi tevékenységek megsértése esetén;

Eljar az erd6 talajaban keletkezett kdr megsziintetése és helyreallitdsanak elmaradasa esetén;

Eljar az erd6gazdalkodoi nyilvantartasba vételi ligyekben;

Eljar az &llami erd6kre vonatkozé egyedi szabalyok érvényesitése érdekében;

Ellatja az erd6gazdalkodasi tevékenységet kdzvetlenil szolgalo foldteriiletekre vonatkozo feladatokat;

Eljar az erdei haszonvételek korlatozasa ligyében a jogszabaly altal rogzitett esetekben;

Ellatja az erdé latogatasaval kapcsolatos igazgatasi feladatokat;

Ellatja a jogszabaly éltal biztositott szakhatdsagi jogkorét;

Az erdét érintéen kdzrem(ikodik a teriiletfejlesztési, terliletrendezési tervek készitésében;

Az erdei kdrositok tOmeges elszaporoddsa esetén az erdégazdélkoddnak elrendeli az ellenlik torténd
védekezést;

A védekezés elmaraddsa esetén kezdeményezi a kozérdekl védekezés végrehajtasat;

Amennyiben az erd6ben tarolt faanyag kedvezé feltételeket teremt a karositdk elszaporodaséra, kotelezi az
erdégazdalkodot annak kezelésére, illetve elszallitasara;

Ellatjia mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkorébe utal.

3. Az Agglomeracios és Terlletrendezési Hatdsagi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

gondoskodik az erdészeti szakszemélyzet és jogosult erdészeti szakszemélyzet eskijének letételérdl, valamint
szolgalati igazolvannyal és jelvénnyel valé elldtasardl, a jogosult erdészeti szakszemélyzet jogszabalyban el&irt
tovabbképzésérél;

eljar az erdészeti szakszemélyzettel szemben, a jogszabalyban rogzitett — erd6t vagy az erdégazdalkodas
biztonsagat — veszélyeztet6 tényallas fennallasa esetén.

2.5.5. Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly
1. A Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kapcsan:

a)

Vezeti

aa) az Orszagos Erdéallomany Adattérat;

ab) az erd6gazdalkodoi nyilvantartast;

ac) az erdészeti és jogosult erdészeti szakszemélyzet-nyilvantartst;
ad) az erdei kdzjdléti létesitmény nyilvantartast;
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2.6.

ae) az erdei lovaglasra és jarmukozlekedésre kijelolt utak nyilvantartasat;
af) az erdéfelujitasi biztositékok elSirasardl, teljesitésérdl és felszabaditasardl sz616 nyilvantartast,
b) Kozrem(kodik az erdéfelljitasi biztositékok elbirdsarol, teljesitésérdl és felszabaditasardl szolo nyilvantartas
vezetésében;
c) Elldtja az erdészeti hatdsag feladatkorébe tartozd nyilvéntartadsokhoz kapcsolddé adatszolgaltatési feladatokat;
d) Atvezeti a hatésagi dontések altal okozott térképi valtozasokat;
e) Elldtja az Orszégos Erdéallomany Adatarbdl torténé adatszolgaltatasi feladatokat;
2. A Nyilvantartasi és Térképészeti Osztaly egyéb feladatai kapcsan elkésziti és aktualizalja az erd6terillethez két6dé
digitélis térképeket.

Foldmdvelésiigyi lgazgatosag

2.6.1. Foldmdvelésligyi Osztaly

1. AFéldmuveléstigyi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi a foldm(ivelésiligyi

igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.

2. A Foldmuvelésugyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Kozremikodik a mezégazdasdgi vizgazdalkodasi koncepcidk készitésében;

b) Kozrem(kodik a kiemelt vizgazdalkodasi programok (Duna-Tisza kdzi Homokhatsag, Integralt Folydgazdalkodas,
B&s-Nagymaros stb.) mezégazdasagi vizgazdalkodast érint6 feladatainak ellatasaban;

c) Osszehangolja a belvizvédekezésre kételezett vizgazdalkodasi tarsulatok belvizvédekezési tevékenységét.

3. A Féldmuvelésugyi Osztaly egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a) Ellatja a foldrendez6 és foldkiadd bizottsagokrdl szold torvény alapjan a részarany-foldkiadassal kapcsolatos
feladatokat;

b) Ellatja hegykdzségek torvényességi felligyeletét;

c) Elldtja a csalddi gazdasdgok nyilvantartasba vételét és a nyilvantartdsok vezetését, valamint az integratorok
nyilvantartasanak vezetését;

d) Ellat a vis maior eseményekkel kapcsolatos egyes szakhatdsagi feladatokat;

e) Els6 fokon ellatja a tagéllami dllampolgarok terméfold-tulajdonszerzési képességének bizonyitasahoz el6irt
feladatokat;

f)  Elldtja a tisztdn nemzeti forrasbol finanszirozott tAmogatéasok felhasznélasanak ellenérzését.

4. A Foldmuvelésugyi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Ellatja a Mez6gazdasagi Szakigazgatasi Hivatalt (a tovabbiakban: MgSzH) elsédleges informacidkkal és statisztikai
adatokkal az agraragazat terileti szint(i miikodésével kapcsolatosan (megyei, telepiilési és egyéni gazdalkodoi
szint);

b) Ellatja a Megyei Terlletfejlesztési Tanacsnal, valamint a kiilonboz6 terileti munkabizottsagoknal a kilon
jogszabalyban foglaltak szerint jelentkezé feladatokat;

c) KozremUikodik az Agrarkérnyezet-gazdalkodasi Informacios Rendszer (AIR) miikodtetésében;

d) Elldtia a nemzeti tdmogatdsi rendszer miikddtetésével Osszefliggdé feladatokat a vonatkozd jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleléen, aminek keretében a vidékfejlesztési minisztérium altal meghatarozott idépontban
jelentést ad a tamogatasok felhasznalasardl az MgSzH részére;

e) Ellatja az elemi karokkal és azok biztositasaval kapcsolatos allami tamogatasok mikodtetésével 6sszefliggd
feladatokat;

f)  Koordindlja falugazdaszi tevékenység ellatasat;

g) Koordindlja az 6stermel6k nyilvantartasba vételének feladatait;

h) A megyei kormanyhivatalok éstermeléket nyilvantartd adatbazisa alapjan adatot szolgéltat az MgSzH részére;

i) Ertesiti az allami az adéhatésagot az 6stermeldi igazolvany elvesztésérél, megsemmisiilésérél, megtalalasardl;

j) lgazolja a gazolaj jovedéki ado visszaigénylés feltételeinek fennallasat;

k) A Kormdny nemzeti hatdskdrben nyujtott, jogszabdlyban meghatarozott tdmogatdsok tekintetében a
birtok-6sszevonasi célu foldvasarlasi tamogatas elsé foku feladatait;

I)  Ellatja az egyéb jogszabalyokban eldirt feladatait.
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2.6.2. Vadaszati és Haldszati Osztaly

1. A Vadaszati és Haldszati Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

1.1. Az els6foku vaddszati hatdsagi hataskorben:
1.1.1. Elldtja a vadaszteruletekre kotott haszonbérleti szerzédés jovahagyasat;
1.1.2. Elldtja a vadaszteriletek és a vaddszatra jogosultak nyilvantartasba vételét;
1.1.3. Dont a vadaszterilet hatardnak megallapitasardl;
1.1.4. DOnt a vadaszterilet legkisebb mértékétdl valé eltérésrol;
1.1.5.Engedélyt ad ki vadasparkban torténé eseti vadaszathoz, illetve vaddiszné vadaskertbe torténé
kihelyezéséhez vadaszathoz;
1.1.6. Vezeti a vadaszterlletek és a foldtulajdonosok vadaszati kozosségek képviseldinek nyilvantartasat;
1.1.7. Megteszi a vadaszati jog kényszerhasznositdsaval kapcsolatos intézkedéseket;
1.1.8. Foldteriletet vadaszterilet hatdranak megallapitasanal figyelembe veheté foldteriletté mindsit;
1.1.9. Hatéséagi vadaszatot rendel el;
1.1.10. Engedélyezi az eml&sok kotorékainak és egyéb zart buvohelyének fiistképzéssel torténd zavarasat, illetve
elgazositasat;
1.1.11. Engedélyt ad ki apré-vadtenyésztési tevékenység folytatasahoz és aprovad zarttéri tartasahoz;
1.1.12. Az idényt meghatarozott teriileteken meghosszabbitja, illetve megroviditi;
1.1.13. Idényen bellil bizonyos fajra korlatozast, tiltast irhat el6;
1.1.14.Vadvédelmi, illetve dllomanyszabalyozasi célbdl engedélyezi a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
szelektiv méreg alkalmazasat;
1.1.15. Engedélyezi a vad vadaszteriletek kozotti szallitasat, illetve a vad vadaszterlletre torténd kiengedését;
1.1.16. Tilalmi id6ben vadaszatot engedélyezhet, rendelhet el;
1.1.17. A vadaszati jog gyakorldséval, hasznositasédval Osszefliggésben statisztikai adatokat gydjt, illetve
szolgaltat;
1.1.18. Meghatérozza a vadaszati kiméleti teriiletet;
1.1.19. Kiméleti teriileten vadaszatot engedélyezhet;
1.1.20. A vadgazdalkodasi izemtervet, illetve annak médositasat jévahagyja;
1.1.21. Az éves vadgazdalkodasi tervet, annak moédositasat jovahagyja, illetve attél a tiz szazalékot meghaladd
mértéki eltérést engedélyezi;
1.1.22. A hatdségi eskut kiveszi a hivatdsos vadaszoktdl, illetve a hivatdsos vaddaszt nyilvantartasba veszi;
1.1.23. Kiadja, illetve bevonhatja a szolgalati igazolvanyt, jelvényt és hitelesitett szolgélati naplét a hivatasos
vadaszoknak és arrél nyilvantartast vezet;
1.1.24. Kiadja a vadkiséré jegyet és aprévad gyUjtéigazolast a vaddszatra jogosultaknak, nyilvdntartast vezet a
jegyek és igazoldsok kiadasardl, illetve ellenérzi a vadkisérd jegy tételes elszdmolasat, valamint a jogosultnal 1évé
fel nem haszndlt vadkisérd jegyek hatalydt meghosszabbitja;
1.1.25. Ellendrzi a vadaszati napld vezetését, és hitelesiti a vadaszati naplot;
1.1.26 Vadaszati engedélyt ad ki;
1.1.27. Engedélyt ad ki fényszordval valé éjszakai vadaszathoz vaddiszno és roka vadaszata esetén;
1.1.28. Elvégzi a tréfeabiralatot, arrdl hatdsagi bizonyitvanyt ad ki;
1.1.29. Elrendeli a vadkar-elharitasi célt hatdsagi vadaszatot;
1.1.30. Kiszabja a vadgazdalkodasi birsdgot és vadvédelmi birsdgot;
1.1.31. Vadészjegyet és vadaszati engedélyt visszavonhat;
1.1.32. Osszedllitja és kozzéteszi a vadkérszakérték névsorat;
1.1.33. Ellenérzi az egyéni és tarsas vadaszatokat;
1.1.34. Elrendeli az dllomdanyszabalyozé vadéaszatot;
1.1.35. Osszesiti a vadgazdalkodasi jelentést, vadallomanybecslést, feldolgozza a vadelhullas adatait, és errél az
MgSzH-nak adatot szolgaltat;
1.1.36. Nyilvantartast vezet a szakértdi tevékenység végzésére jogosult személyekrdl, a vadgazdélkodasi
tervezésre jogosult személyekrdl;
1.1.37. Ellatja a teruleti vadgazdalkodasi tandcs miikddésével kapcsolatos feladatokat;
1.1.38. Ellenérzi a vad és vadhus kereskedelmi felvasarlojat;
1.1.39. El6zetes engedélyt ad ki altatd -, bénitdlovedékes fegyver hasznalatéra;



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi19.5zam 3153

1.1.40. Részt vesz a vadaszvizsga megszervezésében;
1.1.41. Ellatja a vadgazdalkodasi tamogatasokkal kapcsolatos tamogatasi jogszabalyban eldirt feladatokat;

. Els6foku haldszati hataskor tekintetében:

1.2.1. Tarsult haldszati jogosultak képvisel6jét nyilvantartasba veszi, szamdra hatdsdgi igazolast ad ki;

1.2.2. Nyilvantartést vezet,a jogosultakrol és a haldszati viztertletekrdl;

1.2.3. A vizterlleteket haldszati viztertletté nyilvanitja;

1.2.4. Haszonbérleti szerzédésekrdl nyilvantartast vezet;

1.2.5. Kiadja és nyilvantartja az allami haldsz- és horgdszjegyeket, valamint meghosszabbitja az allami horgaszjegy
érvényességét;

1.2.6. Visszavonja, illetve visszatartja az dllami halasz- és horgaszjegyet;

1.2.7. Megszervezi a halaszvizsgdhoz sziikséges tanfolyamot és a haldszvizsgat;

1.2.8. Kijeldli a horgdszvizsgat lebonyolité szervezetet;

1.2.9. Felmentést ad az elektromos halaszat tilalma alél;

1.2.10. Szakhatdsagi hozzajarulast ad a védett természeti teriileteken valé elektromos halaszathoz;

1.2.11. Nyilvantartast vezet a mindsitési Uzembe helyezési vizsgdval rendelkezé és évente elektromos
érintésvédelmi vizsgan atesett elektromos eszkdzokrél és haldszgépekrél;

1.2.12. Nyilvantartasba veszi a haldszati szakirdnyu végzettséggel rendelkezé jogosultat;

1.2.13. Ellendrzi a haltelepitést;

1.2.14. Jévahagyja vagy médositja a halgazdélkodasi tervet;

1.2.15. Bekéri a haldszatra jogosultak éves jelentéseit és tovabbitja az Adattarnak;

1.2.16. Vizsgaztatja és felesketi a haléroket;

1.2.17. Nyilvéntartast vezet a halaszati 6rokrél, 6ket szolgdlati igazolvannyal és napléval ellatja;

1.2.18. Ellatja a hal6érok felugyeletét;

1.2.19. Regisztralja a halpusztuldssal kapcsolatos bejelentéseket, felszdlitja a jogosultakat a sziikséges teendék
ellatasara, a jogosult kdltségére a teendbket el is végeztetheti;

1.2.20. Felmentést adhat a tilalmak és korlatozésok végrehajtésa alol;

1.2.21. Atilalmi id6t meghosszabbithatja, megroviditheti, korlatozhatja a halak kifogasat és a méretkorlatozas alol
felmentést adhat;

1.2.22. A jogszabalyindl szigoribb méretkorlatozast vezethet be;

1.2.23. A horgaszverseny id6tartamara a mennyiségi korlatozas alél felmentést adhat;

1.2.24. Kiméleti terileteket jeldlhet ki;

1.2.25. Gondoskodik a haldszati jog gyakorldsaval, vagy hasznositasaval 0sszefliggé adatok bekérésérdl és az
Orszagos Halaszati Adattarnak valé adatszolgaltatasrol;

1.2.26. A halaszati vizterlleten és a vizparton szemlét tarthat, a haldszatra jogosult irataiba betekinthet;

1.2.27. A haldllomanyt veszélyeztetd tevékenység abbahagydséra szdlit fel és a haltetem elszallitasat ellenérzi, és a
kifogott halat, valamint a kifogas eszkozét visszatarthatja;

1.2.28. Jogszabdlysértés esetén eljar, vagy eljarast kezdeményez;

1.2.29 Kiveti a halgazdélkodasi birsagot;

1.2.30. Kiveti a halvédelmi birsagot;

1.2.31. A halaszati vizterlleten a halak etetését korlatozhatja vagy megtilthatja;

1.2.32. Engedélyezi halfajok kilfoldrél szarmazd egyede és ennek tovabbtenyésztésébdl szdrmazéd utdda
telepitését;

1.2.33. Tobbségi dllami tulajdonu vizteriileten a tulajdonosok képviseléjét megnevezi;

1.2.34. Ellatja az allami tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat;

1.2.35. Jogszabalysértés esetén eljar vagy eljarast kezdeményez;

1.2.36. Az dllami horgaszvizsga bevételeivel elszamol;

1.2.37. A kiadott allami haldsz-horgaszjegyekkel, és azok bevételével elszamol.

2. A Vadaszati és Halaszati Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

A Magyar Allam halaszati jogénak hasznositasara palyazatot ir ki és gondoskodik annak meghirdetésérsl;
Ellatja a mez66ri/hegydri szolgalat miikodtetésével kapcsolatos hatosagi és igazgatési feladatokat.
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2.7.

2.7.2.

Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségligyi lgazgatdsag
2.7.1. Azigazgatd

a)
b)

Kertleti hivatalokat és azokon belll kirendeltségeket miikodtet;

Megéllapitja a hat6sagi allatorvos, allat-egészségiigyi, élelmiszerldnc-biztonsagi, minéség-ellendérzési, boraszati,
a tenyésztési hatdsdgi, az okoldgiai gazdalkodast felligyeld, illetve a takarmany-ellenérzési feladatokat ellaté
fellgyelé és a jogosult dllatorvos mikodési teriiletét és feladatait;

Az osztalyvezet6k és hatdsagi-, kerileti féallatorvosok Utjan irdnyitja és ellendrzi a hatdsagi allatorvosok,
allat-egészségugyi, élelmiszer-biztonsagi, mindség-ellendrzési, illetve takarmany-ellendrzési feladatokat ellato
felligyel6k, és jogosult allatorvosok feladatainak ellatasat;

Kijeloli a hatosagi allatorvos székhelyét, miikodési teriiletét és meghatérozza feladatait;

Kiadja a jogosult dllatorvosi tevékenység végzésére sz6l6 engedélyt, valamint meghatdrozza a jogosult dllatorvos
mUkodési teriiletét és feladatait;

Az igazgatdsdg feladatainak elldtasara stirgésségi elérhetéségi szolgélatot szervez;

Elrendeli:

ga) a jarvanyveszély esetén sziikséges jarvanylgyi intézkedéseket, tovabba a kdzcélu igénybevételt;

gb) az emberre is veszélyes betegségben elhullott vagy emiatt ledlt allatok tetemei, valamint a jarvénylgyi
szempontbdl szigorubb intézkedést igényld, tovabbd a bejelentési kotelezettség ald tartozo éllatbetegség
megelézése, felderitése és felszamoldsa sordn keletkezett allati eredetli melléktermékek, fert6zott anyagok,
eszkdzok artalmatlannd tételét és meghatérozza annak maédjat;

gc) az allat-egészséguigyi programok végrehajtasat;

Gondoskodik a jogszabalyokban meghatarozott nyilvdntartdsok vezetésérol;

Ellendrzi torvényességi szempontbdl a maganallatorvosok tevékenységét;

Az orszadgos fééllatorvos rendelkezéseivel 6sszhangban gondoskodik a megfigyelési korzet kialakitasarol, a
vakcinazasrol, a gydgykezelésrél, a magéan-éllatorvosok kdzcélu igénybevételérdl, az élelmiszerlancrél és hatdsagi
felugyeletérdl sz6l6 2008. évi XLVI. torvény szerinti intézkedések végrehajtasardl;

Gondoskodik az orszagos féallatorvos jarvanyiigyi, vagy mas kiemelt jelentéségli okbdl azonnali intézkedést
igényl6 esetben kiadott utasitasainak végrehajtasarol;

Megteszi a szlikséges intézkedéseket élelmiszerlanc-esemény esetében;

Sziikség esetén gondoskodik a hatésagi allatorvos utjan az llat-egészségligyi szolgaltatdsok végzésérdl;
Kapcsolatot tart a megye teriiletén 1évé telepiilési énkormanyzattal, a Magyar Allatorvosi Kamara teriileti
szerveivel, mas tarshatdsagokkal, valamint a civil szervezetekkel.

Elelmiszer El64llitas Ellenérzési Osztaly

1. Elelmiszer El6allités Ellenérzési Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az
élelmiszerlanc-biztonsdgi és éllategészségligyi igazgatast érinté jogszabalytervezeteket.

2. Elelmiszer El&allitas Ellenérzési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

Szakteriilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok miikodését;

Szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv terileti végrehajtdsat, valamint
osszedllitja a terlileti éves jelentést;

Eurépai Unio élelmiszerekre és takarmanyokra vonatkozé gyors vészjelzé rendszerén keresztil Magyarorszagra
érkezé bejelentés alapjan, tovdbba a Magyarorszagon észlelt veszély esetén megteszi a szlkséges
intézkedéseket;

3. Elelmiszer El&allitas Ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

Ellendrzi

aa) az élelmiszer-biztonsagi, allat-egészségligyi rendelkezések megtartasat;

ab) az élelmiszer-el6allitd, -eloszto, és -forgalmazd létesitmény harmadik orszagba irdnyuld exportra valo
alkalmassagat, a nemzetkozi eléirdsoknak megfelel6en;

Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerldnc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, szabalysértési birsagot
szabhat ki;

Engedélyezi az dllati eredet(i élelmiszerek kiilénleges higiéniai szabdlyainak megallapitasardl széld, 2004.
aprilis 29-i 853/2004/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelete 4. cikkének (2) bekezdése alapjan
engedélykoteles élelmiszer-véllalkozas mikodését;
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d)

Nyilvantartast vezet:

da) az élelmiszer-biztonsagi feliigyelet ala tartozo helyekrdl;

db) az engedélyezési kotelezettség ala nem tartozo élelmiszer-vallalkozasokrdl;

dc) az egyéb, szakterliletéhez kapcsold - jogszabalyokban meghatarozott — adatokrdl.

Ellendrzi az ivéviz mindségl viz biztositasat, az élelmiszeripari véllalkozasok vizelldté rendszereit, illetve a sajat
kutas vizelladtasu élelmiszer-vallalkozasok dnellenérzé vizvizsgalati programjanak teljesitését az éltala feltigyelt
élelmiszeripari-vallalkozasoknal;

Hatdséagi vizmindség-ellendrzé vizsgélatot végez;

Elelmiszeripari-véllalkozasok esetén tajékoztatjia az engedély kiadasara illetékes és hataskorrel rendelkezé
kornyezetvédelmi és viziigyi felligyeléséget, amennyiben az intézkedések a vizjogi engedélyezési kotelezettség
ala tartozo vizellatd rendszereket érintik;

Az élelmiszer-vallalkozasoknal felhasznalt vizre vonatkozéan barmely olyan vizminéségi jellemzé vizsgalatat is
elrendelheti, amelyrdl feltételezheté, hogy olyan mennyiségben, illetéleg koncentracidoban van jelen az
ivévizben, amely egészségiigyi szempontbol kockazatot jelenthet;

Elelmiszeripari-vallalkozasok esetén tijékoztatja az illetékes népegészségiigyi szervet azokrél a vizminéségi
eltérésekrdl, illetve adatokrol, amelyek egészségligyi kockazattal vannak 6sszefliggésben;

Ertékeli a sajat kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozasok negyedéves vizvizsgalati eredményeit, azokrdl
nyilvantartast készit és jelentés killd az MgSZH részére;

Elrendeli az élelmiszer-vallalkozés részére a szlikséges vizminéség-javito intézkedéseket;

Megtilthatja vagy korldtozhatja az egészségre veszélyt jelentd ivéviz élelmiszer-véllalkozésoknal torténd
felhasznalasat;

m) A sajat kutas vizellatasu élelmiszer-vallalkozésok esetében mintavételi pontra egyedi hatarértéket szabhat meg;
4. Elelmiszer ElSallitas Ellenérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében az igazgatd rendelkezése alapjan
kdzremkodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

2.7.3. Elelmiszer Forgalmazas Ellenérzési Osztaly

1. Elelmiszer Forgalmazas Ellenérzési Osztély kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

élelmiszerlanc-biztonsag és dllategészséguigyi igazgatast érintd jogszabalytervezeteket;
2. Elelmiszer Forgalmazas Ellenérzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

d]
d)

Szakteriilete vonatkozéasaban szervezi és irdnyitja keruleti hivatalok mikddését;

Szervezi az 6kologiai gazdalkodassal elééllitott éleimiszerekkel kapcsolatos feladatok ellatasat; fogadja az ezzel
kapcsolatos jelentéseket;

Kozrem(ikodik az élelmiszerlanc-esemény kezel$ kozpont feldllitasaban;

Osszefogja az agrar- és vidékfejlesztéssel kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasat;

3. Elelmiszer Forgalmazas Ellenérzési Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
4]

d)

Ellendrzi az élelmiszerlanc-biztonsagi rendelkezések megtartasat;

Nyomonkovetési ellenbrzéseket szervez az élelmiszerlancban;

Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellenérzési, szabalysértési birsagot
szabhat ki;

Szakteriletén elldtja a mezégazdasagi termékek és élelmiszerek okoldgiai gazdalkodasi kovetelmények szerinti
eléallitdsanak, forgalmazasanak, jelolésének ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, és a vonatkozé jogszabalyok
megsértése esetén dontést hoz;

4. Elelmiszer Forgalmazas Ellenérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

Megteszi a sziikséges intézkedéseket élelmiszerlanc esemény esetében;

Elldtja az egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkozi informatikai
rendszerek hasznalataval és miikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

Az igazgaté rendelkezése alapjan k6zremUikodik mas osztély feladatainak ellatdsédban.

2.7.4. Elelmiszer Minéség Ellenérzési Osztaly
1. Elelmiszer Minéség Ellenérzési Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket.
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2. Elelmiszer Minéség Ellenérzési Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

Szakteriilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok miikodését;

Szakterllete vonatkozasaban szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagdt az éves jelentéshez;

Szervezi a genetikailag médositott élelmiszerekkel kapcsolatos feladatok ellatasét, fogadja az ezzel kapcsolatos
jelentéseket.

3. Elelmiszer Min6éség Ellenérzési Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Ellendrzi az élelmiszer-minéségi rendelkezések megtartasat;

Feladat- és hataskorével Osszhangban élelmiszerlanc-felligyeleti, élelmiszer-ellendrzési, géntechnoldgiai,
szabdlysértési birsagot szabhat ki;

Ellendrzi az okoldgiai jeldlés haszndlatdnak jogszer(iségét a gazdasagi szereplénél az el@allitds, termelés,
feldolgozés és forgalomba hozatal soran;

Nyilvantartast vezet

da) az élelmiszer-vallalkozasokrol;

db) a gomba-szakellenérokrdl;

Boraszati igazgatasi jogkorben eljarva:

ea) ellatja a must, bor, borpérlat és egyéb borgazdasagi termékek eldallitadsaval, kezelésével kapcsolatos terileti
allami és hatésdgi feladatokat, igy kiildndsen ellendrzi:

eaa) a boraszati termékek szarmazasat, eredetét (térfogat, csomagolas és jeldlés), a telephely, pince, tizem, raktar,
kiméré miikodésének jogszerliségét, tovabba a jarm( rakomanyat és a tarolas korilményeit;

eab) a kiegészitd, segéd- és adalékanyagok hasznalatat;

eac) a boraszati termékek csomagolasa soran felhasznalt csomagoldéanyagok megfelel6ségét;

ead) a gyartastechnolégia mUszaki feltételeit;

eae) a pincekdnyv szakmai tartalmat (az ellen6rzés eredményét a pincekdnyvbe is be kell jegyezni);

eaf) a jogszabalyban meghatarozott eljardsok boraszati alkalmazasat;

eag) a szdrmazasi bizonyitvanyok valdsagtartalmat;

eb) elldtja a sz6l6termesztésrél és a borgazdalkodasrdl sz6l6 torvény hatdlya ald tartozé termékek eldallitasat,
kiszerelését (ideértve a nem palackos kiszerelést is) és forgalomba hozasat végzé lzemek mikodésének
engedélyezésével kapcsolatos ellendrzési feladatokat;

ec) elvégzi a forgalombahozatali eljarasban az 500 hl feletti bortételeknél a hatdsagi mintavételt;

ed) a pincékben és a kereskedelemben - az ellenérzési tervnek megfeleléen - rendszeresen mintat vesz
laboratériumi azonositas céljra;

ee) elldtja a magantdrolasi, lepdrlasi, a mustslritménnyel valé mustjavitasi tdmogatasi intézkedésekhez, valamint
a forgalombahozatali jarulék befizetésével kapcsolatban, jogszabalyban el6irt szakmai ellenérzési feladatokat;
ef) kiszabja a helyszini és a minéségvédelmi birsdgot, valamint jogkovetkezményt alkalmaz;

Foldrajzi érujelzével elldtott hazai termékek ellendrzése, valamint az el8allitok és termékek naprakész
nyilvantartasa.

4. Elelmiszer Min6ség Ellenérzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében az igazgaté rendelkezése alapjan

kozremUikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

2.7.5. Etkeztetés-, Vendéglatas Felligyeleti Osztaly
1. Etkeztetés-, Vendéglatas Felligyeleti Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az
élelmiszerlanc-biztonsagi és dllategészségiigyi igazgatast, vendéglatas-kdzétkeztetést érint6 jogszabalytervezeteket.

2. Etkeztetés-, Vendéglatas Felligyeleti Osztaly koordinécids feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)

Szakteriilete vonatkozdsaban szervezi és iranyitja kerileti hivatalok mikodését;

Szakteriilete vonatkozasdban szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Elelmiszer-fert6zés és -mérgezés esetén kolcsénds tajékoztatds mellett egyiittmikddik az egészségiigyi
allamigazgatasi szervvel, valamint egyéb tarshatésagokkal;

Elkésziti az lgazgatdsag rendszeres, élelmiszerlancot érinté szakmai jelentéseit valamint az élelmiszer eredetd
megbetegedésekrdl sz6l6 jelentéseket a Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatal részére;
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3. Etkeztetés-, Vendéglatas Felligyeleti Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:
a) Ellenérzi:
aa) a kozétkeztetd, vendéglatdhelyek mikodését;
ab) a vendéglatasra vonatkozo rendelkezések megtartasat;
b) Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-feliigyeleti, élelmiszer-ellen6rzési, szabalysértési birsagot
szabhat ki;
c) Nyilvantartast vezet:
ca) az lgazgatodsag illetékességi teriiletén tortént élelmiszer eredetli megbetegedésekrdl;
cb) a nagy kapacitdsu kozétkeztetd létesitményekrol.
4, Etkeztetés-, Vendéglatas Felligyeleti Osztaly egyéb feladatai tekintetében az igazgaté rendelkezése alapjan
kdzremkodik mas osztaly feladatainak elldtasaban.

2.7.6. Jarvanyligyi Osztaly

1. Jarvanyugyi Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

élelmiszerlanc-biztonsag és allategészségligyi igazgatdst érintd jogszabalytervezeteket.

2. Jarvanylgyi Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a) Szakterllete vonatkozdsdban szervezi az élelmiszerlanc-feliigyeleti éves ellen6rzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

b) Szervezi a Tenyészet Informéacids Rendszerrel (TIR), Baromfi Informdciés Rendszerrel (BIR), valamint egyes
allatfajok egyedeinek Egységes Nyilvantartasi és Azonositasi Rendszerével (ENAR) kapcsolatos egyes feladatok
ellatasat;

c) Szervezi az allatbetegségek megeldzését, felderitését és felszamolasat, tovabba a nagy nemzetgazdasagi kart
okoz6 vagy kozegészségligyi szempontbdl veszélyes dllatbetegségek felszamolasara édllami pénzeszkdzokkel
tdmogatott mentesitési programok végrehajtasat;

d) Emberrdl allatra vagy allatrél emberre terjed6 betegségek fellépése, illetve gyanuja esetén kolcsonods tajékoztatas
mellett egytttmUkodik az egészséguigyi dllamigazgatasi szervvel.

3. Jarvanylgyi Osztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) El6késziti a jarvanyveszély esetén a sziikséges hatdsdgi intézkedések elrendelését, beleértve a magan éllatorvos
és gazdalkodo szervezet kdzcélu igénybevételét is, tovabba az allat-egészségligyi szempontbdl kildn eljarast
igénylé allati hulladék, anyag, eszkoz artalmatlannd tételét, és gondoskodik a tarshatésagok tajékoztatasarodl;

b) El6késziti a dontést a kartalanitasrol 6tmillié forintot meghalado kar esetében;

c) El6késziti a jogszabalyokban el6irt dllat-egészségligyi akcidk (kotelezd védoboltasok, diagnosztikai vizsgalatok,
parazitézisok elleni védekezés stb.) elrendelését;

d) El6késziti az engedélyt az dllat-egészségligyi szolgaltaté létesitmények, az élelmiszerlancrél és hatdsdgi
felugyeletérdl sz616 2008. évi XLVI. térvény végrehajtasara kiadott jogszabédlyban meghatérozott faju és létszamu
allatot tarté gazdasdg, allatrakodé, gyUjtéallomas, kereskedéi telep, eteté-itatéd allomds, pihenteté allomas, allati
eredet(i melléktermék kezelését, szallitasat végzd vallalkozas miikodése;

e) Nyilvantartast vezet:
ea) allattartokrol, dllattartd tenyészetekrdl, allatkeresked6krél;
eb) a kozuti éléallat-szallitdsra engedélyezett gépjarmlvezetdkrdl, az allatkisérékrdl, allatszallitdkrol,
allatszéllitmanyozokrol;
ec) az dllat-egészségligyi felligyelet ald tartozé helyekrol;
ed) a kozuti éléallat-szallitasra engedélyezett gépjarmdvekrol;
ee) az egyedi azonositasu allatokrol;

f)  Elséfoku allattenyésztési hatdsagi, szakhatosagi és igazgatasi feladatkorében:
fa) engedélyezi a mesterséges termékenyité allomas, valamint a spermatérolé kozpont lzemeltetését, az
embridatiltetd dllomas lizemeltetését, valamint a baromfi- és halkelteté allomds, valamint méhanyaneveld telep
lizemeltetését;
fb) ellenérzi az apaallatok tenyésztési engedélyeit, a szaporité anyagok elSirt megjelolését, forgalmazasat és
felhasznélasat, valamint a mesterséges termékenyité- és az embrié atiilteté allomasokon hasznalt apaallatok
idevonatkozo6 engedélyét;

g) Feladat- és hataskorével 6sszhangban élelmiszerlanc-feliigyeleti, élelmiszer-ellendrzési, takarmany-ellendérzési,
allatvédelmi, szabalysértési, helyszini birsdgot szabhat ki;
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4. A Jarvanylgyi Osztély allattenyésztési hataskorében eljarva:

a) Ellendrzi tenyészallatok behozatalat;

b) Ellendrzi a torvény éltal el8irt adatszolgaltatasi kotelezettségek betartasat;

c) Ellen6rzi a teriletén a tenyésztésszervezésben kozrem(ikodd szolgaltatd szervezetek és szakemberek
(teljesitményvizsgdlok, ultrahangvizsgélatot végzék, juhtenyésztési instruktorok stb.) tevékenységét;

d) Hitelesiti a torzskdnyvi adatokat;

e) Eljar szabdlytalan torzskonyvezési esetek észlelése esetén;

f) Az Allattenyésztési Ellendrzési és Feliilvizsgalati Szabalyzat szerint elvégzi a térzstenyészeti ellenérzéseket, a
tenyészté szervezetek szemléjét, vagy részt vesz ezeken, valamint szarvasmarha, sertés, juh, kecske, baromfi,
kisallat fajokban, illetve fajtdkban részt vesz az elismert tenyészté szervezetek taglizemeiben az éves - vagy
szabalyzatban rendszeresitett mds id6kozzel végzett - ellenbrzésekben, elldtjia ezek jegyzékdnyvi
dokumentaldsat; az év végén 6sszefoglald jelentést készit terliletérél az MgSZH részére;

g) Az Allattenyésztési Ellenérzési és Feliilvizsgalati Szabdlyzat szerint részt vesz a teljesitményvizsgalatokon és
hitelesiti az eredményeiket;

h) Részt vesz a palydzatok teljesitésének ellenbrzési munkaiban;

i)  KozremUkodik az unids és nemzeti tdmogatdsok jogosultsagdnak ellenérzésében;

j) Az Allattenyésztési Ellendrzési és Fellilvizsgélati Szabalyzat szerint ellenérzi a teriileti teljesitményvizsgalati
munkakat, USTV, KSTV fajtamindsitési tesztek és azok hitelesithet6ségét véleményezi;

5. Jarvanylgyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a) Meghatdrozza az idegen alloméanybdl szarmazoé éllatok éllat-egészségligyi megfigyelési célu elkiilonitésének
modjat és idejét;

b) Jarvanyos dllatbetegségek elleni védekezéshez sziikséges teriileti készenléti tervet készit, tovabba gondoskodik a
jarvanyos éllatbetegség megel6zéséhez, illetve felszamolasahoz sziikséges ingyenes olto- és kérjelz6 anyagokrdl,
a jarvanyok megel6zéséhez és elfojtdsahoz szlikséges miuszaki, technikai feltételek, védéfelszerelések
biztositasarol, valamint folyamatos karbantartasarol és cseréjérdl;

c) Azigazgatd rendelkezése alapjan kdzremukodik mas osztaly feladatainak elldtasaban.

2.7.7. Allatvédelmi és Takarmany-, Gyogyszer Felligyeleti Osztaly

1. Allatvédelmi és Takarmany-, Gyogyszer Felligyeleti Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében megkeresés alapjan
véleményezi az dllategészségligyi és allatvédelmi igazgatést érinté jogszabalytervezeteket;
2. Allatvédelmi és Takarmany-, Gyégyszer Felligyeleti Osztaly koordinaciés feladatai tekintetében:

a)
b)

]

d)
e)

Szakteriilete vonatkozasaban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok miikodését;

Szakterllete vonatkozasaban szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

Szervezi a mezégazdasagi haszonallat-tartassal, dllatszallitassal (kiilondsen a pihentet6 dllomasokkal, eteté-itatd
allomasokkal), vagassal, ledléssel kapcsolatos allatvédelmi ellenérzéseket;

Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tamogatasok ellenérzéséhez allatvédelmi feladatok terileti ellatasat;

3. Allatvédelmi és Takarmany-, Gyégyszer Felligyeleti Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében.

3.1. Allatvédelmi feladatkérében eljarva:

a)
b)
Q
d)
e)

El6késziti az allatvédelmi intézkedések elrendelését;

Kivizsgalja, kivizsgaltatja az allatvédelmi targyu bejelentéseket;

Ellendrzi az allatok védelmérél és kiméletérél sz616 torvényben foglaltak betartasat;

Ellenérzi az dllatkisérletek végzését;

Nyilvantartast vezet:

ea) az dllatkisérlet végzésére jogosultakrol;

eb) a veszélyes ebekrdl és a veszélyessé mindsitett ebek jogszabalyban meghatarozott adatairdl;
ec) tovabbd az egyéb, szakterliletéhez kapcsold - jogszabalyokban meghatarozott — adatokrdl;
El6késziti az engedélyt:

fa) az allatkisérlet végzése esetében,

fb) a kisérleti célu allat tenyésztése (szaporitasa), tartasa, szallitasa, valamint forgalomba hozatala esetében,
fc) a gyepmesteri, illetve ebrendészeti tevékenység végzése esetében;
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g) Engedélyeztetési eljarasban szakhatdsagi allasfoglalast ad ki az allatmenhely, panzid, allandé cirkuszi menazséria,
allatkert létesitéséhez;

h) Az déllatszallitasi tevékenység végzéséhez dllatvédelmi szempontok alapjan szallitmanyozéi engedélyt ad ki;

i)  KozremUkodik az allatkinzasok kivizsgalasaban;

3.2. Els6foku tenyésztési hatdsdgi, szakhatdsdgi és igazgatasi feladatkdrében engedélyezi és felligyeli a
tenyészallat-kidllitast, -arverést az elismert tenyésztd szervezet, tobb faj, illetve fajta egylittes részvétele esetén az
elismert tenyészté egyesiiletek (szovetségek) altal Iétrehozott szévetség hozzajaruldsa alapjan, a vonatkozo
allat-egészségligyi, kozegészségiigyi és egyéb elbirasok megtartasaval.

3.3. Takarmanyfelligyeleti hataskorében eljarva:

a) Szervezi az Okoldgiai gazdalkodassal el&dllitott és a genetikailag moédositott takarmanyokkal kapcsolatos
feladatok ellatésat, fogadja az ezzel kapcsolatos jelentéseket;

b) Ellenérzi a takarmanybiztonséagi, -min6éségi rendelkezések megtartasat,

c) Nyilvantartast vezet:
ca) a takarmany-vallalkozasokrol;
cb) a takarmanyozasi hatosagi felligyelet ala tartozé helyekrél;

d) Engedélyezi:
da) a takarmény-el6allité és takarmanyt forgalomba hozé létesitményeket;
db) a lejart etethetéségi, felhasznalhatdségi, illetve mindség-megérzési idejd takarmany forgalomba hozatalat,
valamint a minéségében karosult takarmany felhasznalasat;
dc) az élelmiszert el&allitd lizemekbdl szarmazo, takarmanyként felhasznalhatd melléktermékek kezelését,
felhasznalasat, tovabbi feldolgozasat;

e) Nyilvantartast vezet az egyéb, szakteriletéhez kapcsold - jogszabédlyokban meghatérozott — adatokrol;

f)  Eurdpai Unié élelmiszerekre és takarményokra vonatkozé gyors vészjelzé rendszerén keresztlil Magyarorszégra
érkezé bejelentés alapjan, tovdbba a Magyarorszagon észlelt veszély esetén megteszi a szikséges
intézkedéseket;

g) Elldtja az egyes élelmiszerlanc-felligyeleti feladatok végrehajtasat segité hazai és nemzetkdzi informatikai
rendszerek hasznalataval és miikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat;

3.4. Gyogyszer-felugyeleti hataskorében eljarva:

a) Nyilvantartast vezet:
aa) az allatorvosokrdl;
ab) az allat-egészségligyi szolgaltato létesitményekrdl;
ac) gyogyszerforgalmazé létesitményekrdl;

b) El6késziti az engedélyt:
ba) az dllatgy6gydszati készitményekkel, illetve azok hatéanyagaival végzett kereskedelmi tevékenység;
bb) az allat-egészségligyi szolgéltato Iétesitmények esetében;

4. Allatvédelmi és Takarmany-, Gyégyszer Felligyeleti Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Feladat- és hataskorével Osszhangban élelmiszerlanc-feliigyeleti, géntechnoldgiai, takarmany-ellenérzési,
allatvédelmi, dllattenyésztési, szabalysértési, helyszini birsagot szabhat ki;

b) Azigazgatd rendelkezése alapjan kozrem(ikodik mas osztaly feladatainak ellatasaban.

2.7.8. Kertileti Hivatalok Osztélya

1. Kerileti Hivatalok Osztidlya kodifikdcios feladatai tekintetében megkeresés alapjan véleményezi az

élelmiszerlanc-biztonsag és allategészségiigyi igazgatast érint6 jogszabalytervezeteket;

2. Kertileti Hivatalok Osztalya koordinacios feladatai tekintetében:

a) Szakteriilete vonatkozasdban szervezi és irdnyitja kerileti hivatalok mikddését;

b) Szakteriilete vonatkozasaban szervezi az élelmiszerlanc-felligyeleti éves ellenérzési (monitoring) terv
végrehajtasat, valamint dsszedllitja részanyagat az éves jelentéshez;

c) Szervezi az agrar- és vidékfejlesztési tdmogatasok ellendrzéséhez kapcsolodéd allat-egészségligyi feladatok
terileti ellatasat;

d) Szervezi a szakmai informatikai rendszerek keriileti hivatalokban torténé hasznélatat;

e) Ellatja a kertileti hivatalok miikodésével kapcsolatos egyéb feladatokat.
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2.7.9. Ferihegy Allategészségligyi Hatarallomas
1. A Ferihegyi Allategészségligyi Hatarallomas:

a)
b)

<)
d)

Ellenérzi az élelmiszer-, illetve takarménybiztonsagi, -mindségi, dllat-egészségiigyi rendelkezések megtartasat;
Végrehajtja az aru okirat-ellendrzését, azonossagvizsgalatat és fizikalis ellendrzését, valamint a
monitoringtervben vagy a jogszabalyokban el6irt mintavételét;

Ellendrzi az allatok szallitasra valo alkalmassagat, a kiséré dokumentacidt, valamint a szallitdeszkozt;

Ellendrzi az Eurdpai Unié jogi aktusaiban teljes korlien nem szabdlyozott (a tovabbiakban: nem harmonizalt)
dllatfaj és allati eredetli termék harmadik orszagbdl mas tagallamba magyar hatardllomason keresztiili
beléptetéssel torténd szallitdsa sordn a rendeltetési hely szerinti tagéllam altal meghatarozott feltételek
teljestilését;

A hatdrallomésokon végzett ellenérzés sordn elrendelheti a jogszabaly szerinti, illetve az Eurépai Unié kozvetlenl
alkalmazand¢ jogi aktusaiban foglalt intézkedéseket.

2.8. Foldhivatal
2.8.1. Ingatlan-nyilvantartdsi Osztaly
1. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

d)

9)

Irdnyitja és ellendrzi az ingatlan-nyilvantartas szakteriletét, biztositja az egységes jogalkalmazasi gyakorlatot;
Szervezi az ingatlanok adataiban, az ingatlanokhoz f(iz6d6 jogokban és tényekben toértént véltozdsok
ingatlan-nyilvantartasi érvényesitését;

Szervezi, ellenérzi és irdnyitja az ingatlan-nyilvantartas tartalma és a tényleges allapot 6sszhangja érdekében
végzendo feladatokat;

A biztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésére vonatkozo el6irasoknak megfelel6en
elldtja a korzeti foldhivatalok irdnyitasat a tulajdoni laprol kidllitott masolatok vonatkozasaban, valamint ellatja
azok ellenérzését és muiszaki tdmogatasat a biztonsdgi elemek kezelésével és felhasznaldséval kapcsolatban.
Kiemelt felel6ssége van a biztonsagi elemek felhasznalasét illetéen a korzeti foldhivatalok és a Foldmérési és
Tavérzékelési Intézet (a tovabbiakban: FOMI) informaciocseréjének, illetve a rendelések koordinélasaban,
valamint a megyei tartalékkészlet kezelésében és tarolasdban;

Megyei szinten koordinalja az ingatlan-nyilvantartasi igazgatasi szolgaltatasi dijak beszedését;

Figyelemmel kiséri az osztaly tevékenységéhez kapcsolédd jogszabaly-véltozdsokat és kozremikodik azok
egységes alkalmazasanak kialakitasaban;

Megyei szinten koordindlja, segiti, felligyeli és ellenérzi a részarany féldkiadas soran keletkezett osztatlan kdzds
tulajdon megsziintetésével kapcsolatos ingatlan-nyilvantartasi feladatokat;

2. Az Ingatlan-nyilvantartési Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

d)

Elbiralja az ingatlan-nyilvantartasi gyekben hozott elsé foku dontések ellen benyujtott fellebbezéseket;
Engedélyezi a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos eljaras lefolytatdsat;

Elbirdlja a részarany kiadas soran keletkezett osztatlan kdzos tulajdonu ingatlanok 6nallé ingatlannd alakitasa
targyaban keletkezett masodfoku ingatlan-nyilvantartési tigyeket;

Dont az ingatlan-nyilvantartasi adatszolgaltatassal kapcsolatos egyedi tigyekben benyujtott fellebbezésekben.

3. Az Ingatlan-nyilvantartasi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d]

d)

Folyamatosan vezeti a hataskorébe tartozd nyilvantartasokat (telepiilések igazgatési terllete, 6sszteriiletek
nyilvantartasa, valtozadsok vezetése);

Részt vesz Uj felmérésben, térképfelljitdsban, az ingatlan-nyilvantartas atalakitdsaban, foldrendezés
ingatlan-nyilvantartasi el6készitésében;

Javaslatot alakit ki a kiilfoldon kiallitott okiratok hitelesitésére, feltlhitelesitésére, intézkedik a hataskorbe tartozé
iratok kilfoldre torténé kézbesitése irant;

Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 0ssze és terjeszt fel a szakmai iranyito szerv részére;

A korzeti foldhivatalokkal egyiitt ellendrzi a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait
igénybe vevdk adatlekérdezéseinek jogszerliségét és a biztonsdgi el6irdsok betartasat;

Sziikség esetén elrendeli a tulajdoni lapok pétlasat;

A beadvanyokban eléadott ingatlaniligyi hatésagi panaszokat kivizsgdlja, sziikség esetén jelentést tesz a szakmai
iranyitd szerv részére;

Kozrem(ikodik a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasaban.
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2.8.2. Foldmérési Osztaly
1. A Féldmérési Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Segiti, feligyeli és ellen6rzi

ba) a részarany foldkiaddas sordn keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésével, tovabba

bb) a telekalakitasi eljardsokkal kapcsolatos korzeti hivatali feladatok jogszer( végrehajtasat;

2. A Foldmérési Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
Q
d)

Kezeli, térolja a topografiai térképeket valamint az ezekkel kapcsolatosan szolgéltatast nyujt,

Ellatja a sajatos célu foldmérési és térképészeti munkak bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

Gyakorolja a tulajdonosi jogosultsdgokat az alaphélézati pontok vonatkozaséban;

Gyakorolja a haszndlati jogot a foldmérési jelek altal elfoglalt teriletre;

Dont az esetleges kartalanitasrél a foldmérési jelekre vonatkozo hasznalati jog keletkezésekor;

Megérzésre dtadja az alaphalézati pontok jeleit;

Elvégzi a vizszintes és magassagi alapponthélézattal kapcsolatos helyszinelési, karbantartdsi és helyredllitasi
feladatokat, vezeti az alappontok nyilvantartdsdval kapcsolatos munkarészeket, a munkarészekbdl adatot
szolgéltat, elkésziti a FOMI szdméara a jogszabalyokban eléirt jelentéseket;

Elvégzi, elvégezteti az dllam alapfeladatai korébe tartozé foldmérési és térképészeti munkakat;

Mésodfokon eljar a korzeti foldhivatal hataskorébe tartozo foldmérési és térképészeti és telekalakitasi igyekben,
ellatja a kdzigazgatasi hatarok kdzponti nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

Kozrem(ikodik a foldmérési munkarészek selejtezésében;

Szakmai szabalyzatokban meghatarozott nyilvantartasok vezetése;

Adat- és térképtarat létesit, miikodtet az illetékesséqgi terliletre vonatkozé allami alapadatok kezelésére és
taroldséra,

Osszedllitja az id6szaki helyszinelési itemtervet;

Technolégiai javaslatot ad bizonytalan pontossagu analdg térképeken végzett sajatos célu foldmérési
munkakhoz;

Ellendrzi a foldmérési és térképészeti tevékenységet;

Foldmérési és térképészeti szakfelligyeletet lat el; ezen feladatkorén beldl:

pa) ellenérzi a foldmérési és térképészeti tevékenység végzéséhez sziikséges jogosultsdgot ;

pb) ellendrzi a foldmérési és térképészeti tevékenységrol szol6 torvényben foglalt bejelentési és nyilvantartasi
kotelezettség teljesitését;

pc) ellendrzi a jogszabalyok, szabvanyok, szakmai szabélyzatok betartasat;

pd) ellenérzi a mindségi kovetelmények biztositasat, illetve a munkadk minéségtanusitasat;

pe) ellenérzi a foldmérési adatok és az allami foldmérési ingatlan-nyilvantartasi térképek, valamint az
ingatlan-nyilvantartasi térképek, tovabba a foldhivatali adatbazisbdl szolgdltatott adatok jogszerd
felhasznélasara vonatkoz6 el6irdsok betartasat;

pf) szakmai véleményt ad az ingatlanrendezé foldméréi mindsitéssel kapcsolatos eljaras soran;

pg) indokolt esetben kezdeményezi az ingatlanrendezd foldméréi mindsités visszavonasat;

ph) megkiildi a szakfelligyeleti tevékenységrél készitett éves beszamolé jelentést a FOMI-nek;

pi) az illetékességi teriiletén biztositja a geodéziai koordinacié érvényesulését, valamint meghatdrozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kdvetelményeit.

3. AFoldmérési Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Az illetékességi teriiletén biztositja a geodéziai koordinacié érvényesilését, valamint meghatarozza a
bejelentésre kotelezett foldmérési munkak szakmai kbvetelményeit;

Intézkedik az engedély nélkiil elmozditott, vagy elpusztult geodéziai alappontok esetében a kértéritési igény
érvényesitésérdl;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében felligyeleti munkdja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabdl az illetékes korzeti foldhivatalnal eljarast kezdeményez;

Elvégzi a Nemzeti Kataszteri Program keretében végzett Gjfelmérések (DAT) allami dtvételét mikodési teriiletén
feltarja a térségben jelentkez6 Ujfelmérésre vonatkozé igényeket;

Kiépiti és mkodteti a digitélis térképi adatok megyei szint(i szamitégépes elérhetéségének rendszerét;
El6seqiti a foldmérési miszaki fejlesztést, részt vesz Uj technoldgiak, és eljarasok atvételében, azok hatékony
alkalmazéasaban;
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9)

h)

Amennyiben az a hatésagi feladatok ellatasat nem veszélyezteti, szabad kapacitdsa terhére, dijfizetés ellenében
kisegitd, vagy vallalkozasi tevékenységként mérnoki szolgaltatast és miszaki tandcsadast végez;
Segiti a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszer(i végrehajtasat.

2.8.3. Foldugyi Osztaly
1. A Foldiigyi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

d)

Segiti, irdnyitja és ellendrzi a korzeti foldhivatalok szakmai munkajat, egységes jogalkalmazoéi gyakorlatot alakit ki;
Megyei szinten koordinalja, segiti a parlagfi elleni kzérdekd védekezéssel kapcsolatos korzeti hivatali feladatok
végrehajtasat;

Koordindlja és szakmai irdnymutatasokkal segiti a torvény dltal elSirt hasznositasi, valamint ideiglenes- és
mellékhasznositasi kotelezettség teljesitésének folyamatos ellenérzését, felel a hatdrszemle ellenérzések
megszervezésért, végrehajtasdnak irdnyitasaért;

Koordindlja és iranyitja a foldrészletek Ujrahasznositasaval kapcsolatos hatdsagi eljarasok lefolytatasanak, az
Ujrahasznositasi terv jévahagyasaval kapcsolatos foldmindsitési feladatokat.

Koordindlja és ellenérzi a foldvédelmi statisztikai program folyamatos vezetését;

Kozrem(kodik a birtok-0sszevonasi céli  onkéntes foldcsere megszervezésével kapcsolatos eljarasok
lebonyolitasaban;

Szakmailag irdnyitja és ellenérzi a kdzhiteles foldhasznalati nyilvantartas vezetését és az adatok szolgaltatasat;
Kozrem(ikodik a terméfold privatizacidval kapcsolatos jogszabalyok alapjan a foldhivatalra harulé feladatok
végrehajtasaban, mikodteti a foldkiadasok miel6bbi lezérdsa érdekében létrehozott koordindtor hélézatot;

2. A Foldugyi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

d]

d)

f)

A jogerésen kiszabott, be nem fizetett foldvédelmi jarulék és birsag behajtasara intézkedést tesz;

benyujtott fellebbezéseket biral el, felligyeleti eljarast folytat le, panaszokat vizsgal ki, szakhatésagként eljar;
Tobb korzeti foldhivatal illetékességi terliletét érinté esetben I. fokd hatdsagként jar el terméfold mas célu
hasznositasanak engedélyezése, muvelés aldl kivett terlilet Ujrahasznositasara készitett terv jovahagyasa, a
nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhdzdsokhoz kapcsolédd hatdségi és szakhatdsagi ligyekben,
valamint term6fold engedély nélkili mas célu hasznositasa targyaban;

Tobb korzeti foldhivatal illetékességi teriiletét érintd esetben I. foku foldvédelmi szakhatésagként jar el;
Hatosagi jogkorében ellatja a jarasi foldmindsitési mintaterek kijel6lését, felllvizsgalatat és potlasat, a mintatér
jegyzékek vezetését és 6rzését, valamint arrdl adatok szolgaltatasat. Ellendrzi a teleptilés Uj felmérését kdvetd
osztalyba sorozasi munkak végrehajtasat és intézi a masodfokon hataskdrébe utalt foldmindsitési ligyeket;
Dont a telepulések kozotti kdzigazgatasi hatarvaltozas esetén a terlletatcsatolassal kapcsolatos foldmindgsitési
kérdésekben, ha a telepiilések kiilonb6zé becsléjardsba tartoznak.

3. AFoldigyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

Kozrem(ikddik a telepilésrendezési tervek és a helyi épitési szabdlyzat véleményezési eljarasdban a
termofoldvédelem érvényesitése érdekében;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében feliigyeleti munkdja soran helyszinelési munkat
végez, az észlelt eltérések rendezése céljabol az illetékes Korzeti Hivatalnal eljarast kezdeményez;

Javaslatot készit a vidékfejlesztési miniszter részére a kiilonb6z6 becsléjarasba tartozé teleplilések Gsszevonasa
esetén a telepuilés foldmindsitési szempontbdl torténd besorolasa céljabol;

Nyilvantartja, és folyamatosan figyelemmel kiséri a jogerés és végrehajthaté hatarozatokban kirott foldvédelmi
jarulékok és birsagok, valamint a féldhasznalati és eljarasi birsdgok befizetését, valamint az eredeti allapotba valo
helyreallitasi kotelezettség teljesitését el6ird hatarozatokban foglaltak végrehajtasat;

Folyamatosan intézkedik a Vidékfejlesztési Minisztérium szakféosztalyai felé a jogerés és végrehajthatd
hatarozatokban kirott foldvédelmi jarulékok és birsagok nyilvantartasbol valé torlése, illetve visszafizetése irant,
ha a torlés illetve a visszafizetés megalapozott;

Megszervezi és lebonyolitja a korzeti foldhivatalok szakmai atfogé és célellenérzéseit;

Egyuttmikodik a tarshatésdgokkal annak érdekében, hogy ne keriljon sor foldvédelmi engedély hianyaban
term6fold igénybevételével jard beruhazdsok mas hatdsagok altali engedélyezésére, illetve a beruhdzasok
megvaldsitasara;

Egyuttmukodik az erdészeti hatdsdggal a foldvédelmi és az erdévédelmi hataskori vitak elkeriilése érdekében.
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2.8.4. MUikodést Tamogato Osztaly
1. A Miikodést Tamogato Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

Szakteriletenként figyelemmel kiséri a foldhivatali tevékenységhez kapcsolédd jogszabaly-valtozasokat,
kdzremkodik azok egységes értelmezésének kialakitadsaban;

Szakmai atfog6- és célellenbrzéseket végez a jogtanacsos koordinaldsaval;

Elkésziti a belsé egységek ligyrendjét, szabalyzatokat, utasitdsokat, véleményezi a Kormanyhivatal mikodésével
kapcsolatos jogszabalyokat, utasitasokat;

Beszamolodkat, jelentéseket és statisztikdkat készit;

Kozrem(ikddik a szakigazgatasi szerv vezetSi értekezleteinek lebonyolitdsdban (el6készités, Osszehivas,
emlékeztetd készitése);

Kozrem(kddik az irott és elektronikus sajté tajékoztatasaval kapcsolatos feladatok elldtasaban;

Tamogatja a szakigazgatasi szerv vezet6éjének munkajat a kormanymegbizotti értekezletekre valé felkésziilés
soran, el6késziti a munkaltaté jogkorébe tartozé dontéseket, tovabba segiti a korzeti hivatalvezeté személyzeti
munkajat.

2. A M(ikodést Tamogaté Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

Végzi az iratkezelést és az Ugyviteli munkat, ellatja ezek szakmai felligyeletét a korzeti foldhivataloknal;

Ellatja a megyei és korzeti pénztdri feladatokat (szolgaltatasi eljarasi dijak, tulajdoni lapok, térképmdsolatok és
foldhasznalati lapok dijainak stb. bevételezése, szamlazas, napi zards, bevételek 6sszesitése, tovabbitasa);

Ellatja a szakmai bevételek nyilvantartasaval, azonositasaval, kapcsolatos feladatokat;

Szakmai informatikai feladatokat végez:

da) lizemelteti a kérzeti féldhivatalokban hasznalt TAKAROS, FONYIR, DATR, szamlazo, postazé programokat. A
szadmitdstechnikai eszkd6zok napi mikodése soran segitséget nyujt a hibdk elhdritdsdban, az Uj verzidk
tesztelésében és bevezetésében;

db) aktualizalja a korzeti és a megyei szdamlazoé programot, frissiti a kiegyenlitéseket;

dc) biztositja — naponta frissitve a virusadatbazist — a foldhivatali adatok virusvédelmét -, a rendszeresitett
virusvédo szoftverrendszer folyamatos lizemeltetésével;

dd) segiti a TAKARNET halézat Uzemeltetését;

de) segiti a parlagfi elleni védekezési program hatékony végrehajtasat;

df) gondoskodik a megyei szerverek mentéseinek végrehajtasrol, és a mentések szamitégépes adathordozéra
torténé archivalasarol. Vizsgalja a korzeti foldhivatalok — szabdlyzatban eldirt — mentési gyakorlatat. Egy-egy
mentés visszatoltésével ellendrizi az elkésziilt mentések felhaszndlhatdsagat;

dg) végrehajtja a hibabejelentések folyamatos dokumentalasat, az alkatrészek és szamitastechnikai eszk6zok
mozgasanak dokumentalasat;

dh) elldtja a szdmitdstechnikai nyilvantartds naprakész vezetését, elkésziti a sziikséges jelentéseket;

di) felkésziil az elektronikus Ugyintézés fokozatos bevezetésével kapcsolatosan a foldhivatalokra haruld
informatikai feladatokra;

dj) figyelemmel kiséri az informatikai rendszerekhez valé hozzaférést biztosité jogosultsagok (jelszavak)
naprakész kiosztasat, és nyilvantartasat;

dk) biztositja a foldhivatali portal elérését minden dolgozé részére és aktualizélja azt;

dl) tulajdonosi adatokkal kiegészitett foldkonyveket készit, levalogatja a nagytomegui adatokat;

Rendszeres és eseti jellegl jelentéseket és beszdmoldkat készit a szakmai felligyeletet elldté foldugyért felelés
miniszter altal vezetett minisztérium részére a befolyt bevételekrdl, illetve a foldugyért felel6s miniszter altal
vezetett minisztérium éltal dtadott fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok felhasznaldsarol.

2.8.5. Korzeti Foldhivatalok
1. A Korzeti Foldhivatalok az egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladataik tekintetében:

a)

b)

Jogszabdlyban meghatarozott illetékességi terlileten — ha jogszabaly mésként nem rendelkezik — dontést hoz az
ingatlanligyi hatéséagi tevékenység korébe tartozé elsé foku hatdsagi tigyekben;

Gyakorolja a terméfold idéleges és végleges mas célu hasznositdsaval, a mdvelés aldl kivett teriletek
Ujrahasznositasaval, a terméfold engedély nélkili mas célu hasznositasaval kapcsolatos hatosagi (szakhatdsagi)
hataskoroket, a megyei foldhivatal részére tovabbitja a jogerés engedélyezé hatarozatokat, eljar az engedély
nélkili mas célu hasznositas esetén, intézkedik a kirdtt foldvédelmi jarulékok és birsagok behajtasarol, az
elrendelt eredeti dllapot helyredllitasi kotelezettségének végrehajtasarol;
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Lefolytatja a rendezetlen tulajdoni allasu ingatlanokkal kapcsolatos elsé foku eljarast;

Kezeli azingatlan-nyilvantartast, az adatokban, jogokban és tényekben bekovetkezett valtozasokat folyamatosan
érvényesiti, illetve dontést hoz azokrdl;

Els6 fokon eljar a foldmérési targyu beadvanyokkal kapcsolatban,

Gondoskodik az igazgatési szolgaltatési dijak beszedésérdl;

Kérelemre kdzrem(ikddik a birtok-0sszevondsi célt dnkéntes foldcsere megszervezésében;

Végrehajtja a parlagfi elleni kbzérdeki védekezéssel kapcsolatos kodrzeti hivatali feladatokat;

llletékességi teriletén folyamatosan - kiilondsen a hatarszemlék keretében - ellatja a term6foldek hasznositasi,
valamint ideiglenes- és mellékhasznositasi kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

Vezeti a foldhasznalati nyilvantartast, abbdl meghatarozott kdrben és célra adatot szolgaltat;

Ellendrzi a foldhasznadlati nyilvantartas vezetése jogszerliségét, torvénysértés esetén a jogszabdlyokban el6irt
intézkedést foganatosit.

2. A Korzeti Foldhivatalok egyéb feladataik tekintetében

2.1.

2.2
2.3.

24.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10

Végrehajtja

2.1.1. a részarany foldkiadas sordn keletkezett osztatlan k6z0s tulajdon megszlintetésével kapcsolatos korzeti
foldhivatali feladatokat;

2.1.2. a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatokat;

A hatélyos jogszabalyokban meghatarozott médon masolatokat ad ki az ingatlan-nyilvantartds részeirdl;

Elldtja az adatlekérdezéssel, adatszolgaltatdssal, az adatbdzishoz csatlakozédssal kapcsolatos korzeti hivatali
feladatokat. A megyei kormanyhivatali foldhivatallal egyittm(kodve ellenérzi a szamitégépes
ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatdsait igénybe vevék adatlekérdezésének jogszer(iségét és a biztonsagi
eléirdsok betartasat;

Lefolytatja a tulajdoni lap potlasaval kapcsolatos eljarast;

A megszint telekkonyvi, foldnyilvantartdsi és ingatlan-nyilvantartasi munkarészeket, valamint foldértékelési
munkarészeket tarolja, azokrél masolatokat ad ki, kezeli az okirattérat;

Elldtja az ingatlan-nyilvéntartads atalakitdsaval, valamint Uj munkarészek kozszemlére tételével kapcsolatos
feladatokat;

Atvezeti a telepiilések kdzigazgatasi, belteriileti hataraban bekévetkezett véaltozasokat és azokat jelenti a megyei
foldhivatal felé;

Kozrem(ikddik a digitdlis térképi adatok megyei szintl szamitdogépes elérhetéségét biztositd rendszer
kiépitésében és mikodtetésében;

Ellatja az ujfelméréssel, térképfelujitassal, foldrendezéssel kapcsolatos el6készitési, adatszolgéltatasi és
nyilvantartasi feladatokat, valamint elldtja a telepilések igazgatasi hatdrvaltozasaval 6sszefliggé foldmérési
hatosagi feladatokat;

. Ingatlan-nyilvantartasi statisztikai adatokat allit 6ssze;

2.11. Abiztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke kezelésérre vonatkozé eléirasoknak megfeleléen

2.12.

2.13.
2.14.
2.15.

2.16.

2.17.

felelés a biztonsagi elemek szabdlyszer(, biztonsdgos kezeléséért, felhasznalasaért, tarolasaért, valamint a
tulajdoni lap masolat szolgaltatas biztositasaért;

Folyamatosan vezeti az ingatlan-nyilvantartasi térképek dllami alapadat tartalmdban bekdvetkezett
véltozasokat, a valtozdsokhoz kapcsolédo sajatos célu foldmérési munkdkat mindsiti és zaradékolja, eredeti
allapotukban térolja, kezeli, azokbdl a jogosultak részére adatot szolgaltat;

Az ingatlan-nyilvantartasi térképrdl hiteles masolatot szolgaltat;

A numerikus ingatlan-nyilvantartasi térképek esetében ellatja az adat és térképtari feladatokat;

llletékességi teriiletén kozremUikodik az Uj térképek készitésének hatdsagi feladataiban, részt vesz az el6készitd,
és végrehajté munkdban, allast foglal a terepi és térképi eltérések ingatlan-nyilvéntartasi dbrazolasaval
kapcsolatosan, a megyei foldhivatal irdnyitdsa mellett részt vesz az uj térképek allami atvételi eljarasanak
folyamataban.

Ellatja az ujfelmérés, térképfelljitds, a Nemzeti Kataszteri Program keretében elkészitett Uj térképmdivek
kozszemlére tételével kapcsolatos hatésagi feladatokat;

A terepi és térképi allapot 6sszhangjanak biztositasa érdekében id6északonként helyszinelést végez, az észlelt
eltérések rendezése céljadbdl hatésagi eljarast kezdeményez;
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2.18

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

. Amennyiben az a hatésdgi feladatainak elldtasat nem veszélyezteti, szabad kapacitdsa terhére dijfizetés

ellenében kisegit6 vagy vallalkozasi tevékenységként mérnoki szolgaltatast és mUiszaki tanacsadast végez;
Elvégzi a felmérési, térképezési és teriiletszamitasi hibak kijavitasat;

Az illetékességi terlletére vonatkozé allami alapadatok kezelésére és taroldsdra adat- és térképtarat mikodtet;
A term6fold engedély nélkiili méas célu hasznositasa targydban hozott jogerds és végrehajthaté dontéseiben
megallapitott kotelezettségek teljesitésének nyomon koévetése érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket;

llletékesséqgi terlletén megteszi a foldhasznalati nyilvantartas feltoltottségének ndvelése, valamint a
foldhasznalati nyilvantartasba bejegyzett adatok aktualizalasa érdekében a sziikséges intézkedéseket;

Ellatja a foldvédelmi jarulék és birsag befizetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a féldvédelmi jarulékok és
birsdgok torlésére, visszafizetésére irdnyuld beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat.

Intézkedéseket tesz a déntéseiben kiszabott, a Magyar Allamot megilletd, foldvédelmi jarulékok és birsagok
hatékony behajtasa érdekében;

A foldvédelmi engedélyezési eljaras soran megteszi a sziikséges intézkedéseket az atlagosnal jobb minéségu
terméfoldek fokozott védelméért;

A terméfold engedély nélkili mas célu hasznositasa esetén gondoskodik a foldvédelmi szempontok fokozott
érvényre jutdsarol;

Hatdrszemle ellendrzéseket folytat, melyrél minden évben irdsban beszamolot készit és azt felterjeszti a megyei
foldhivatalnak;

Intézkedik a telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos korzeti foldhivatali feladatok jogszeri végrehajtasaban.

2.9. Munkatigyi Kdzpont
2.9.1. Szervezési Osztély
1. A Szervezési Osztaly koordindacios feladatai tekintetében:

a)
b)

<)
d)

9)

Véleményezi és igazgatdi jovahagyasra el6késziti a kiadvanyok megjelenését, tanacskozasok, konferencidk
szakmai anyagait;

Szervezi a Munkalgyi K6zpont rendezvényeit;

Ellatja az igazgatoi titkarsagi feladatokat;

A munkaltaték kérddivvel torténé mintavételes megkérdezése nyoman révid tdvd munkaeré-piaci prognézist
készit;

Kozrem(ikddik a fekvése szerinti kiemelt hatdskorre és illetékességgel rendelkezd Munkaligyi Kozpont
munkaerd-gazdalkodasi felmérésének (NMF) megyei szintl értékelésében;

Részt vesz a Megegyezéses Eredménycélokkal valé Vezetési (a tovabbiakban: MEV) rendszerrel kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatokban;

Ellatja a min6ségiranyitassal kapcsolatos tevékenységet..

2. A Szervezési Osztaly funkciondlis feladatai tekintetében iktatési és irattarozasi feladatokat végez.

3.A

Szervezési Osztély egyéb feladatai tekintetében ellatja a Munkaligyi K6zpont vezetdjének munkaltatéi jogkor

gyakorlasabdl adodo, a vezet6 altal meghatarozott feladatokat.

2.9.2. Hat6sagi Osztaly
1. A Hat6sagi Osztaly kodifikacios feladatai tekintetében elkésziti a Munkaligyi K6zpont belsé szabalyzatait, munkajogi

tana

csadast végez.

2. A Hatosagi Osztély koordinacids feladatai tekintetében:

a)
b)

4]

El6seqiti az egységes jogértelmezést, kozremUikodik a k6zdsségi normak alkalmazasaban

Afelmerilé jogalkalmazasi problémak esetén szakmai véleményt ad, sziikség szerint kéri a hataskorrel rendelkezé
szervek allasfoglalasat;

Véleményezi a munkaligyi kdzpont részére megkuldétt jogszabaly-tervezeteket.
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3. A Hatosagi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

<)
d)

Elbirdljia a harmadik orszagbeli munkavallaldk illetékességi terlletén torténé munkavallalasanak
engedélyezésére iranyulo kérelmeket;

Ellatja a foglalkoztatok harmadik orszagbeli allampolgarok engedélymentes foglalkoztatasanak bejelentésével
kapcsolatos igazolas kiadasara és nyilvantartas vezetésére vonatkozé feladatokat;

Ellatja a rendbirsaggal kapcsolatos feladatokat;

Nyilvantartja a munkaeré-kolcsonzé és magan-munkakozvetitéi tevékenységet folytatd szervezeteket, végzi az
ehhez kapcsolédd Ugyintézést. Ellatjia a munkaeré-kolcsonzés és magan-munkakdzvetités szolgéltatdsok
fellgyeletét,

A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkezé munkaiigyi kézpont szaméra szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében taldlhaté kirendeltségek hatédrozatai ellen benyujtott fellebbezések
elbirdlasdhoz,

llletékességi teriiletén elldtia a védintézkedés kezdeményezésének megalapozidsdhoz sziikséges
informacidgyjtéssel és elemzéssel kapcsolatos feladatokat;

4. A Hatosagi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

d)

llletékességi tertiletén ellatja a munkaerdé-piaci ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat.

Kozrem(ikddik a panaszok, kozérdeki bejelentések kivizsgaldsaban;

A fekvése szerinti kiemelt hatdskorre és illetékességgel rendelkezé munkalgyi kézpont szamdra szakmai
véleményt ad a fekvése szerinti megyében talalhaté kirendeltségek altal visszakovetelt tdmogatasok ligyében a
méltanyossag gyakorlasaval 6sszefliggé dontésekhez;

Adatszolgaltatast teljesit a megyei Kormanyhivatal és az egyes szakigazgatasi szervek felé, ideértve a szocialis
biztonsagi rendszerek koordinaldsarél és annak végrehajtasardl szold unids rendeletek alapjan torténd
megtéritési igények érvényesitéséhez sziikséges, havi rendszerességgel esedékes adatszolgaltatast is.

2.9.3. Munkaerépiaci Eszk6zok Osztaly
1. A Munkaer6piaci Eszk6zok Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

9)

A kozfoglalkoztatas rendszerének kialakitasa, mikodtetése érdekében egylttmiikodik a megye terlletén
résztvevo szervezetekkel, kozrem(ikodés a feladatok koordinalasaban;

Kapcsolatot tart, egylttmikodik a megye teriiletén mukodd helyi 6nkormanyzatokkal, a kisebbségi
onkormdnyzatokkal, més hatésagokkal és egyéb szervezetekkel;

A fekvése szerinti kiemelt hataskorre és illetékességgel rendelkezé megyei munkaligyi kbzpont (tovabbiakban:
kiemelt megyei munkaiigyi kdzpont) altal nyujtott tamogatadsok kiajanlasa, a megyei munkaeré-piac
sajatossagainak figyelembe vétele érdekében kdzrem(ikodés a kiemelt megyei munkaiigyi kézpontok éltal
meghirdetett palyazatok, ajanlattételi felhivasokra érkezett ajanlatok megyét érint6 véleményezésében;
EgyuttmUkodik a fekvése szerinti kiemelt hatdskorrel és illetékességgel rendelkez6 megyei munkaligyi
kdzponttal a foglakoztatds el6segitését szolgaldé tdmogatdsok szakmai koordinacidjadban a megyei
munkaerd-piaci helyzet javitasa és a foglalkoztatottsdg novelése érdekében;

A megyei munkaeré-piaci helyzet javitasa érdekében kapcsolatot tart a megye terlletén miikédé magan
munkakozvetitokkel;

Egyuttmukodik a megye munkaeré-piaci helyzetének javitasa érdekében a fekvése szerinti kiemelt hataskorre és
illetékességgel rendelkezé6 megyei munkaligyi kozponttal az eurdpai uniés forrdsbol tamogatott,
foglalkoztataspolitikdval 6sszefliggd palyazatok megvaldsitasaban;

Egyuttmikodés egyéb, eurdpai unids forrasbél tdmogatott, foglalkoztataspolitikdval 6sszefliggé palyazatokban
résztvevo szervezetekkel, és koordinalja a vallalt konzorciumi partnerség keretén beliili feladatokat.

2. A Munkaerdpiaci Eszk6zok Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

A szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaldi részére szervezett képzéssel teljesité hozzdjaruldsra kotelezett
koltségei elszdmoladsaval kapcsolatos feladatkdrében a benyujtott adatszolgaltatasrol nyilvantartast vezet, az
adatszolgaltatasra kotelezetteket tajékoztatja az eljarasi szabdlyokrdl, ellendrzi az adatszolgéltatas megfelelé
teljesitését, valamint a benyujtott dokumentumokban szerepl6 adatok tartalmat és az ellendrzés soran feltart
szabalytalansdgok esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

A megyei munkaeré-piaci helyzet figyelembe vételével kdzremiikédik a fekvése szerinti kiemelt hataskorrel és
illetékességgel rendelkez6 megyei munkaligyi kdzpont foglalkoztatas elésegitését szolgalé munkaeré-piaci
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2.10.

képzésekkel, szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatainak elldtasaban (képzések lebonyolitdsdnak szervezésében,
igényfelmérésben, véleményezésben);

3. A Munkaer6piaci Eszk6zok Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)
<)

d)

A foglalkoztataspolitikai eszkozok tekintetében figyelemmel kiséri a Munkaerépiaci Alap megyei forrasainak
szakmai tevékenység alapjan torténé felhasznélasat, azokrdl statisztikai 6sszegzéseket, jelentéseket készit;
Adatszolgaltatassal segiti el a kiemelt megyei munkatgyi kdzpont feladatainak ellatasat.

Ellatja a Regionalis Fejlesztési és Képzési Bizottsag (RFKB) titkarsagi feladatait a szakképzési hozzajarulasrél és a
képzés fejlesztésének tdmogatasarol sz6l6 2003. évi LXXXVI. torvény értelmében (az RFKB hatdskorébe tartozd
dontések, javaslatok allasfoglalasok elGkészitésével és végrehajtasaval, valamint a mukodtetési koltségek
felhasznélasaval kapcsolatos feladatok);

Tajékoztatast, adatszolgdltatast készit a megye munkaerd-piaci jellemzdit figyelembe véve a fekvése szerinti
kiemelt hataskorrel és illetékességgel rendelkezd megyei munkaligyi kdzpont szédmara a képzési és a
humanszolgéltatasi tevékenység elésegitése érdekében.

Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi Szerv

1. Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatdsi Szerv vezetéje az igazgaté. A Munkavédelmi és Munkaligyi
Szakigazgatasi Szerv vezet6je koordinacids feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

Egyuttmkodik a Kormdanyhivatal és szakigazgatasi szervei vezetdivel, valamint az Orszagos Munkavédelmi és
Munkaligyi Felligyel6ség (a tovabbiakban: OMMF) szakmai és funkcionalis féosztalyaival a feladataik hatékony
megoldasa érdekében;

Egylttm(kodik a munkavédelem és munkaligy irdnyitdsdban, hatdsagi tevékenységében jogkdrrel rendelkezd
mas allami szervekkel és felligyeletekkel feladataik ellatasa soran, valamint az allamigazgatasi szervekkel, a
munkaltatok és munkavallalok érdekképviseleti szerveivel;

egyuttmU(kodik a Kormanyhivatal funkcionalis feladatokat ellaté szervezeti egységeivel.

2. A Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje irdnyitasi feladatai tekintetében:

a)

Megtervezi a Munkavédelmi és Munkatigyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek munkdjat az agazati miniszter
célkitlizéseinek, a Kormadnyhivatal valamint az OMMF munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett
egylttmUikodési célnak és egyéb szempontoknak a figyelembevételével.

Biztositja a Munkavédelmi, valamint a Munkatigyi Feliigyeléségek gazdasdgos miikddését;

Osszehangolja az OMMF szakmai vezetésének Utmutatéi alapjan a munkavédelmi és munkaiigyi hatésagok
tevékenységét a Munkavédelmi és Munkaiigyi Szakigazgatasi Szerv Ugyrendje szerint;

Biztositja a munkavédelmi felligyeld tandcsadok teriileti tevékenységét az OMMF szakmai irdnyitasa szerint;
Szakmai kontrollt I3t el a Munkavédelmi, valamint a Munkalgyi Felligyel6ségek tevékenysége tekintetében;
Elvégzi a Munkavédelmi és Munkaiigyi Szakigazgatasi Szerv felligyel6ségeinek tekintetében az adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését.

3. A Munkavédelmi Felligyel6ség és a Munkatigyi Felligyel6ség élén igazgato-helyettes all.
Az igazgaté-helyettes szakmai irdnyitasi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Biztositja, hogy a Felligyel6ség m(ikodése megfeleljen a jogszabalyoknak, belsé utasitasoknak, a térvényes és az
egységes gyakorlat kialakitdsa érdekében az OMMF altal kiadott mdédszertani és téjékoztaté anyagoknak;
Javaslatot tesz a Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerv vezetdje részére a szakigazgatasi szerv
ligyrendjére és egyéb elGirasra;

Szakmailag ellendrzi a felligyel6k feladatainak végrehajtasat, igy kiilondsen a torvényesség megtartasat, a
munkatervek teljesitését, a balesetvizsgalati tevékenységet, az el6irt nyilvantartasok vezetését, a panaszok
szakszer( kivizsgalasat, a fellebbezés alapjan els6 fokon megteendd intézkedéseket;

Megtervezi a felligyel6ség munkajat az agazati miniszter célkit(izéseinek, a Kormanyhivatal valamint az OMMF
munkatervének, a tarsszervekkel egyeztetett egyittm(kddési célnak és egyéb szempontoknak a
figyelembevételével;

Meghatarozza a felligyel6k kdzotti munkamegosztds rendjét szakmai vagy terlleti elv alapjan, illetve e kettd
egyuttes alkalmazasaval, valamint az azonos tehereloszlas elvének figyelembevételével;

Szakmailag ellenérzi a felligyelSk feladatainak végrehajtasat;

Kozrem(ikodik a felligyel&i vizsgara torténd felkészitésben, a felligyel6k szakmai ismereteinek gyarapitasaban;
A Felligyel6séget érinté Ugyészi torvényességi vizsgalat, illetve mas ellendrzésre jogosult hatdsag
megallapitasairdl az OMMF-et téjékoztatja;
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A helyi sajatossagok figyelembevételével — a Kormanyhivatal és az OMMF vonatkozé elGirdsaival 6sszhangban —
gondoskodik a szabalyszer( iratkezelésrél.

Munkavédelmi birsagot szab ki a munkavédelemrol sz6l6 1993. évi XClII. térvény (a tovabbiakban: Mvt.) 82. §-a
alapjan.

2.10.1. Munkavédelmi Felligyel6ség
2.10.1.1. Igazgatasi és Behajtasi Osztaly
1. Az Igazgatasi és Behajtasi Osztély egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a)
b)

Foganatositja a munkavédelmi hatdsagi eljaras sordn hozott dontések végrehajtasat;
Ellenérzi az OMMF dltal vezetett hatdsigi nyilvantartdsba keriil6 munkavédelmi birsdagot megallapitd
hatarozatok adatait.

2. Az Igazgatasi és Behajtasi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

Teljesiti a Felligyel6ségek altal szakmailag el6készitett az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF
illetékes szervezeti egységei részére (féléves, illetve éves gyakorisaggal, az orszagos vizsgalatokrdl, illetve az
OMMF jelentési, beszdmolasi kotelezettségével kapcsolatban esetenként);

Az OMMF-fel kotott egylttmiikodési megallapodasban foglaltak szerint nyilvantartja a munkavédelmi, a
munkaligyi, a szabdlysértési és az eljardsi birsagokat, koltségtéritéseket és a felligyeldi intézkedéseket és a
hat6sagi munkara vonatkozé adatokat;

Az OMMF éltal mikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara
vonatkozé adatokat, illetve vezeti a jogszabalyok altal el6irt bejelentési kotelezettségekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat;

Gondoskodik a munkabalesetekkel kapcsolatban a jogszabalyok &ltal eldirt bejelentések szabdlyszer(
nyilvantartasardl és a haldlos munkabalesetek vizsgalati anyaganak az OMMF részére torténé megkildésérdl.

2.10.1.2. Agazatfeliigyeleti Osztaly
1. Az Agazatfelligyeleti Osztaly a kiemelt (veszélyes) agazatok feliigyelet kdrében, egyedi kézhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)
4]
d)

Munkavédelmi hatéségi ellenérzést végez a Ket., az Mvt. és a vonatkozé munkavédelmi targyd rendeletek
szabalyai szerint, kiiléndsen

aa) a munkaltatok és munkavallalok egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos
feladatainak és kotelezettségeinek teljesitésére;

ab) a munkahelyek létesitésére, a munkaeszkozok lizemeltetésére, az alkalmazott technoldgidkra és anyagokra, a
munkavallalok egészségét veszélyeztetd anyagokkal torténéd munkavégzésre, illetve munkakdrilményekre,
valamint az egyéni védbeszkdzokre vonatkozé kdvetelmények érvényesitésére;

ac) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicids esetek kivizsgalasara, bejelentésére,
nyilvantartasara, valamint megel&zésére tett intézkedésekre vonatkozo rendelkezések tekintetében;

A munkavédelmi felligyeld utjan gyakorolja az Mvt. 84. §-dban meghatarozott hataskoroket;

Kivizsgalja a felligyel6ségre érkezett vagy éattett panaszokat és kozérdek( bejelentéseket;

Ellatja az egyéb jogszabédlyban meghatérozott feladatait.

2. Az Agazatfeliigyeleti Osztaly a kiemelt (veszélyes) dgazatok felligyelet kérében, egyéb feladatai tekintetében
részt vesz az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akcidvizsgélatok végrehajtasaban.

2.10.1.3. Teriiletfelugyeleti Osztaly
1. A Teruletfelligyeleti Osztaly a kiemeltnek (veszélyesnek) nem minésiilé dgazatok felligyelete korében, egyedi

kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

Munkavédelmi hatéségi ellenérzést végez a Ket., az Mvt. és a vonatkozé munkavédelmi targyd rendeletek
szabalyai szerint, kiiléndsen;

aa) a munkaltatok és munkavallalok egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzéssel kapcsolatos
feladatainak és kotelezettségeinek teljesitésére;

ab) a munkahelyek létesitésére, a munkaeszkozok lizemeltetésére, az alkalmazott technoldgidkra és anyagokra, a
munkavallalok egészségét veszélyeztetd anyagokkal torténéd munkavégzésre, illetve munkakdrilményekre,
valamint az egyéni védbeszkdzokre vonatkozé kdvetelmények érvényesitésére;
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b)
<)
d)

ac) a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések és fokozott expozicids esetek kivizsgalasara, bejelentésére,
nyilvantartasara, valamint megel&zésére tett intézkedésekre vonatkozo rendelkezések tekintetében;

A munkavédelmi felligyel6 utjan gyakorolja az Mvt. 84. §-aban meghatarozott hataskoroket;

Kivizsgalja a felligyel6ségre érkezett vagy attett panaszokat és kozérdek(i bejelentéseket;

Ellatja az egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait.

2. A Terlletfellgyeleti Osztdly a kiemeltnek (veszélyesnek) nem minésilé &gazatok felligyelete korében,
egyéb feladatai tekintetében részt vesz az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél- és akcidvizsgalatok

végrehajtasaban.

2.10.2. Munkaugyi Felligyel6ség
1. A Munkalgyi Felligyel6ség egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

Els6 foku hatosagi jogkorében elldtja a munkatgyi jogszabdlyok, igy mindenekelétt a Munka Torvénykonyvérdl
sz6l6 1992. évi XXII. torvényben (a tovabbiakban: Mt.) hatalyosulasanak ellenérzésével kapcsolatos feladatokat.
Ezen tulmenden elldtja kiilondsen a munkaiigyi ellendrzésrél sz616 1996. évi LXXV. térvényben (a tovébbiakban:
Met.), az egyszer(Gsitett foglalkoztatasrol szold 2010. évi LXXV. térvényben és a harmadik orszagbeli
allampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérdl sz6l6 16/2010. (V. 13.) SZMM rendeletben
meghatarozott kotelezettségek betartdsanak ellendrzésével kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa.

Hatosagi ellenérzést végez elsésorban a kovetkez6 szabalyok érvényesiilésére vonatkozdan:

ba) a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitéséhez szlikséges jognyilatkozatok alakszerliségére és kotelezd
tartalmi elemeinek meglétére, a munkavallaléi jogalanyisaggal kapcsolatos életkori feltételekre, tovabba a
foglalkoztato irasbeli tajékoztatasi kotelezettségére vonatkozd rendelkezések;

bb) a munkaviszony létesitésével, megsziinésével, illetéleg megsziintetésével 0Osszefiiggé bejelentési
kotelezettségek;

bc) a munkéltatd nyilvéntartasi kotelessége;

bd) az egyenl6 banasmod kdvetelménye;

be) a nék, a fiatalkoruak és a megvaltozott munkaképességliek foglalkoztatasaval kapcsolatos jogszabalyok;

bf) a munkaidére, a pihendidére, a rendkiviili munkavégzésre, valamint a szabadsagra vonatkozd, jogszabalyban
vagy kollektiv szerz6désben el8irt rendelkezések;

bg) a jogszabdlyban, kollektiv szerz6désben vagy a miniszter altal az 4gazatra, aldgazatra kiterjesztett kollektiv
szerz6désben megallapitott munkabér mértékére, valamint a munkabér védelmére vonatkozé rendelkezések;
bh) a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony megsziinésével 6sszefliggé — a munkavallalét megilleté — igazolasok
kidllitasara és kiaddasara, valamint a munkaviszony megsz(inéséhez, megsziintetéséhez kapcsolédo elszamolas
megtorténtére vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek;

bi) kilfoldiek magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérdl és foglalkoztatasardl szold jogszabalyok
rendelkezéseinek;

bj) a munkanélkili ellatasok melletti foglalkoztatas feltételeire vonatkozo jogszabalyok;

bk) a munkaeré-kdlcsonzésre vonatkozd, valamint a munkaeré-kolcsonzési tevékenység végzésére jogositd
jogszabalyok;

bl) a munkavallalok gazdasagi és tarsadalmi érdekei védelme céljabdl szakszervezet szervezését biztositd
szabalyokkal 6sszefliggé munkaltatéi kotelességek;

bm) a vélasztott szakszervezeti tisztséget betolté munkavallalonak, az Gizemi és a kdzalkalmazotti tandcs tagjanak
és a munkavédelmi képviselének a munkajogi védelmére, valamint munkaidé-kedvezményére vonatkozo
szabalyok;

bn) a szakszervezet altal kifogasolt intézkedésekkel Osszefliggé munkaltatdi kotelességek végrehajtasara
vonatkozé szabalyok;

bo) a teljesitménykdvetelmény megallapitasa tekintetében az el6zetes foglalkoztatdi eljaras lefolytatasanak
tényére, valamint a teljesitménykovetelmény és a teljesitménybér-tényezék alkalmazasa el6tti kozlésére
vonatkozé szabalyok;

bp) az eurdpai lizemi tanacs létrehozasardl, illetve a munkavallalok tajékoztatasat és a veliik valé konzultacidt
szolgald eljaras kialakitasarol szolo torvény 2003. évi XXI. torvény 21. §-dban foglalt rendelkezések munkaltatod
altali;

bq) a kdzérdekl onkéntes tevékenységroél szo16 2005. évi LXXXVIIL. torvény 5. §-anak (3)-(6) bekezdésében foglalt
rendelkezések fogado szervezetek altali;
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<)

br) az Eurdpai Unidhoz a Magyar Koztarsasdggal azonos idépontban csatlakozo éallam allampolgara és
hozzatartozdja magyarorszagi foglalkoztatasara vonatkozo - kiilon jogszabalyban meghatéarozott — bejelentési
kotelezettségre vonatkozé rendelkezések megtartasara;

Dént a munkaugyi birsag kiszabasardl, illetve harmadik orszagbeli engedély nélkiili foglalkoztatdsa esetén
befizetésre kotelezésrél - a hataskori elhatérolas szerint —a Met. 6/A. §-a, illetve 7-7/A. §-a szerinti hataskdrében.

2. A Munkaugyi Feluigyel6ség egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

<)

Teljesiti az adatszolgaltatasokat a Kormanyhivatal és az OMMF illetékes szervezeti egységei részére;
Nyilvantartja a munkaligyi birsdgokat, befizetésre kotelezéseket, a szabdlysértési és eljarasi birsagokat,
koltségtéritéseket és a felligyel6i intézkedéseket, az OMMF altal m(ikodtetett FEIR rendszer szerint kezeli a
felligyel6i intézkedéseket és a hatdsagi munkara vonatkozé adatokat, vezeti a jogszabalyokban eldirt egyéb
nyilvantartasokat;

Végrehajtja az OMMF éves munkatervében meghirdetett cél-, és akcidvizsgalatok ellendrzési feladatait.

2.10.2.1. Igazgatasi, Jogi és Behajtasi Osztaly

1. Az lgazgatési, Jogi és Behajtasi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében
megéllapitia az OMMF hatdsagi nyilvantartdsdba keriil6 hatdrozatok, illetve intézkedések jogerdsitését és
végrehajthatdsagat, valamint elldtja a jogerdésitéshez kapcsolodo feladatokat.
2. Az Igazgatasi, Jogi és Behajtési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)

b)

A befizetett birsdgok, valamint a kulféldi allampolgérok engedély nélkili foglalkoztatasa miatti befizetésre
kotelezések felvezetése a birsagnyilvantartasba, a be nem fizetett birsdgok letiltasra illetve — az allami vagy
onkormanyzati adéhatdsdg megkeresése Utjan - behajtasra el6készitése;

Szabalysértési pénzbirsdag meg nem fizetése esetén a behajtds eredménytelenségét kdvetden intézkedés a
kdzérdekl munkara, illetve az elzardsra atvaltoztatasrol;

A felszamolas illetve végelszamolds alatt 4ll6 birsagkotelezettekkel szemben hitelezéi igény bejelentése;

A végrehajtasi Uigyszakban benyujtott fizetési kedvezmények (részletfizetés, fizetési halasztas) elbirdlasa;

A végrehajtési kifogasok elbiralasa;

A behajthatatlan kdvetelések leirdsanak elSterjesztése;

A végrehajtassal kapcsolatos titkarsagi és adminisztracios feladatok ellatasa;

3. Az Igazgatasi, Jogi és Behajtési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)
d]

Hirdetmények kifliggesztése, figyelemmel kisérése;
Iktatasi, irattarozasi és adatkezelési feladatok ellatasa;
A jogerésitett eljarasi birsagok atvezetése a gépi nyilvantartasba.

2.10.2.2. Ellendrzési Osztaly
Az Ellenérzési Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai: tekintetében

a)

b)

e)

A Ket., a Met,, illetve a szabalysértésekrdl sz6l6 1999. évi LXIX. torvény szabalyai szerint kdzigazgatasi hatosagi
eljarast, illetve szabdlysértési eljarast folytat le, e feladatanak elldtasa keretében helyszini munkalgyi
ellenérzéseket tart, a helyszini ellenérzésrél jegyzékonyvet készit, a munkaltatassal 6sszefliggésben munkatligyi
iratokat kér be, egyéb bizonyitasi eljarast folytat le (szembesités, targyalas, szemle stb.); megallapitja a tényallast
és a jogszabalyok alapjan dontést hoz;

Gyakorolja a Met. 1. § (5) bekezdésében biztositott mindsitési hataskort és ellatja a Met. 3. §-dban foglalt hatosagi
ellenérzési feladatokat;

Eljar a kozérdek kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatban, kivizsgalja azokat és tajékoztatast
nyujt;

Tarshatésagi  egylttmuikodési megallapodasokban foglaltaknak megfeleléen részt vesz a szervezett
akcidellen6rzéseken, célellendrzéseken, azokrél az el6irt rendben adatot szolgaltat;

Ellatja a jogszabaly ltal hataskorébe utalt egyéb feladatokat.

2.10.2.3. Hatdsagi Osztaly,
A Hatdsagi Osztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)
d]

El6késziti a birsdghatarozatokat és megszerkeszti a javaslatokat;
Lefolytatja az utéellendrzéseket;
Beszerzi az EMMA és a cégadatokat;
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El6késziti a belfoldi jogsegély megkereséseket;

Jogerésiti a hatdsagi dontéseket;

Felterjeszti a masod foku hatdsag részére a fellebbezéseket;

Ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat, a panasziigyeleti feladatokat..

2.11. Fogyasztévédelmi Felligyel6ség

2.11.1. Fogyaszté-kapcsolati Osztaly

1. A Fogyasztd-kapcsolati Osztaly kodifikacids feladatai tekintetében:

a)

b)

Részt vesz a fogyasztdkat érinté jogszabaly-tervezetek véleményezésében, illetve sziikség szerint javaslatot tesz a
fogyasztdkat érint6 jogszabalyok alkotasara, médositasara;

A feladatainak elldtdsa sordn szerzett tapasztalatai alapjan kozremikodik a fogyasztévédelmi politika
kidolgozaséaban.

2. A Fogyaszté-kapcsolati Osztaly koordinacios feladatai tekintetében:

a)

b)
4]

Osszehangolja a teriileti &llamigazgatasi szervek és civil szervezetek fogyasztévédelemmel kapcsolatos
tevékenységét, kapcsolatot tart a Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatdsaggal (a tovabbiakban: NFH), a Magyar
Kereskedelmi Engedélyezési Hivatallal, a Gazdasagi Versenyhivatallal, a Magyar Energia Hivatallal, a Pénziigyi
Szervezetek Allami Felligyeletével, a kbzigazgatési hatarozat birsagi feliilvizsgalata soran keletkezé ligyekben az
illetékes birésdgokkal, az tigyészségekkel, valamint a feladatkorébdl adoddan egyéb tarshatésagokkal, ellenérzé
szervekkel és civil szervezetekkel;

Tamogatja az dnkormanyzati tanacsado iroddk miikodését;

Gondoskodik az NFH Ellendrzési és Vizsgdlati Programjdnak pontos és szakszer( lebonyolitasarél, kilonos
tekintettel az egységes jogalkalmazésra és a jogkdvetkezmények alkalmazasi elveinek betartasara;

3. A Fogyaszté-kapcsolati Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

Fogyasztévédelmi hatdsagként, fogyasztoi kérelmek, feljelentések és egyéb beadvanyok alapjan ellenérzi

aa) az egyes tartds fogyasztasi cikkekre vonatkozé kételezd jotallasrol szold 151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet
3.§-aban, 5. § (2) és (3) bekezdésében, valamint 6. §-aban;

ab) a lakdsépitéssel kapcsolatos kotelezd jotéllasrél szélo 181/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet 4. § (2)-(4)
bekezdéseiben és 5. §-aban;

ac) az egyes javito — karbantarté szolgaltatasokra vonatkozé kotelezd jotallasrdl sz616 249/2004. (VIII. 27.) Korm.
rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésében és 4-5. §-aban;

ad) a villamosenergiarol sz6l6 2007. évi LXXXVI. torvény (a tovabbiakban: Vet.) 57. §-dban;

ae) a foldgazellatasrol szolo 2008. évi XL. térvény (a tovabbiakban: Get.) 64. §-anak (1) bekezdésében

foglalt rendelkezések betartasat illetve a fogyasztévédelemrdl szolo 1993. évi CLV. térvényben (a tovabbiakban:
Fgytv.)meghatérozott szabélyok szerint eljar;

Fogyasztéi kérelmek, feljelentések és egyéb beadvényok alapjan, a kiilon jogszabdlyokban meghatarozott
esetekben szabalysértési hatdsag jogkorét gyakorolja;

Figyelemmel kiséri a fogyasztokat érinté altalanos szerzédési feltételeket, és jogsértés megallapitdsa esetén
javaslatot tesz kdzérdek kereset inditasara az NFH részére;

Elldtja a gazdasdgi rekldamtevékenységre vonatkozé rendelkezések betartasdnak ellenérzését, ezen belil
lefolytatja az e rendelkezések megsértése miatti eljarasokat;

A fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl sz6l6 2008. évi XLVII. toérvényben
foglaltak alapjan a hatdskorébe tartozé rendelkezések megsértése esetén kdzigazgatési eljarast folytat le;
Fogyasztéi kérelmek, feljelentések és egyéb beadvanyok alapjan, ellenérzi a fogyasztok tajékoztatdsara
vonatkozé jogszabalyi el6irasok betartasat, valamint a vallalkozésok jogszabalyban meghatarozottak szerint
torténé minéségi kifogasok intézésének gyakorlatat,

Feladat- és hatdskorében eljarva ellendrzi az Fgytv. hatalyosuldsat, gyakorolja az Fgytv.-ben meghatarozott
hato6sagi jogkorét;

Kivizsgdlja a fogyaszt6i beadvanyokat, a kozérdek( kérelmekkel, panaszokkal, bejelentésekkel kapcsolatban
lefolytatja az eurdpai unids csatlakozéssal 0sszefliggé egyes torvénymaodositasokrél, térvényi rendelkezések
hatalyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések megallapitasardl szol6 2004. évi XXIX. torvény
141-143. §-dban meghatdrozott eljarast;
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i)  Fogyasztéi kérelmek, feljelentések és egyéb beadvéanyok alapjan, a fogyasztok vagyoni érdekének védelme
céljabdl iranyitja, koordindlja és ellenérzi az aruk forgalmazasara és a szolgaltatdsok nyujtasara vonatkozo
jogszabalyok és hatosagi el6irdsok megtartasat, vizsgalatot folytathat a fogyasztokat érinté tigyekben;

4. A Fogyaszto-kapcsolati Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a) Elldtia a fogyaszték tdjékoztatdsdval kapcsolatos kommunikdcidés és szervezési feladatokat, valamint
Ugyfélszolgalati Irodat mikédtet;

b) Kozrem(kodik az allam iskolai és az iskolan kivili fogyasztovédelmi oktatdssal kapcsolatos feladatainak
elldtasédban.

5. A Fogyaszto-kapcsolati Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a) Szakmai segitséget nyujt a fogyasztoi, valamint a vallalkozéi érdekek képviseletét ellato tarsadalmi szervezetek
tevékenységéhez, és a fogyasztoi ismeretek bovitéséhez, a fogyasztdi tudatossadg erbsitéséhez;

b) Fogyasztdi jogokat ismertet6 kiadvanyokat jelentet meg;

c) Termék-Gsszehasonlité vizsgélatokat végez, és kozzé teszi azok eredményét;

d) Modszertani segédanyagokat készit a helyi onkorméanyzatok fogyasztovédelmi tevékenységének elésegitése és
egységessége érdekében;

e) Feladatkorében ellatja a fogyasztévédelemi jogszabalyok alkalmazasaért felel6s nemzeti hatésagok kozotti
egylttmUakodésrél szolo, 2004. oktdber 27-i 2006/2004. EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a
tovabbiakban: 2006/2004/EK rendelet) végrehajtasdt az Fgytv. 43/A §-dban felsorolt irdnyelveket atiltetd
tagallami jogszabdalyokba 1itk6z6 eurdpai kzdsségen bellli jogsértések tekintetében.

2.11.2. Fogyasztévédelmi Osztaly

1. A Fogyasztovédelmi Osztaly koordinacids feladatai tekintetében:

a) Koordindlja és végrehajtja a termékek biztonsdgossdganak és megfeleléségének ellenérzésével 6sszefliggd
kiilon jogszabalyban meghatdrozott feladatokat;

b) Részt vesz a Kozponti Piacfelligyeleti Informacids Rendszer (a tovabbiakban: KPIR) mikodtetésében, a
tudomasukra jutott tények, vagy koriilmények alapjan a KPIR-en keresztiil haladéktalanul tajékoztatja az NFH-t
mindazon arukrél, amelyek nem felelnek meg a biztonsagossagi kovetelményeknek;

c¢) Koordindlja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hataron atnyulé kereskedelemmel 0Osszefliggé
fogyasztévédelmi feladatokat;

d) Gondoskodik az NFH Ellenérzési és Vizsgalati Programjanak pontos és szakszer( lebonyolitdsarol, kiilonos
tekintettel az egységes jogalkalmazésra és a jogkdvetkezmények alkalmazasi elveinek betartasara.

2. A Fogyasztovédelmi Osztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a) Fogyasztévédelmi hatosagként, hivatalbdl ellendrzi;
aa) az egyes tartds fogyasztasi cikkekre vonatkozé kotelezd jotallasrol szolé 151/2003. (IX. 22.) Korm. rendelet
3.§-4ban, 5. § (2) és (3) bekezdésében, valamint 6. §-dban,
ab) a lakésépitéssel kapcsolatos kotelezd jotéllasrol széld 181/2003. (XI. 5.) Korm. rendelet 4. § (2)-(4)
bekezdésében és 5. §-adban;
ac) az egyes javitd — karbantartd szolgaltatasokra vonatkozé kotelezd jotallasrdl szolo 249/2004. (VI 27.) Korm.
rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésében és 4-5. §-aban
foglalt rendelkezések betartasat, és az Fgytv.-ben meghatérozott szabalyok szerint eljar ezek megsértése esetén;

b) Akllon jogszabdlyokban meghatdrozott esetekben, a feladat-és hatdskorében a szabdlysértési hatéség jogkorét
gyakorolja;

c) Piacfeligyeleti hatosagként ellendrzi az aru biztonsdgossagara vonatkozd, az aruk és szolgéltatasok
biztonsagossagarol és az ezzel kapcsolatos piacfeliigyeleti eljarasrdl sz6l6 79/1998. (IV. 29.) Korm. rendeletben
meghatarozott kovetelmények betartdsdt, és jogsértés esetén a Korm. rendeletben és az Fgytv.-ben
meghatérozott eljarast lefolytatja;

d) Hivatalbdl ellendrzi a fogyasztok tdjékoztatdsidra vonatkozd jogszabdlyi el6irdsok betartdsat, valamint a

e) Feladat- és hataskorében eljarva ellendérzi az Fgytv. hatdlyosulasat, gyakorolja az Fgytv.-ben meghatérozott
hatosagi jogkorét;

f) A fogyaszték vagyoni érdekének védelme céljabdl, hivatalbdl iranyitja, koordindlja és ellenérzi az aruk
forgalmazasara és a szolgaltatasok nyujtasara vonatkozo jogszabalyok és hatosagi el6irdsok megtartasat,
vizsgalatot folytathat a fogyasztdkat érinté tigyekben;
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2.12.

3. A Fogyasztovédelmi Osztély az eurdpai unids és nemzetkozi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

Részt vesz a termékbiztonsaggal kapcsolatos tigyekben illetékes piacfeliigyeleti hatdsagok eurépai halézataban,
az Eurépai Termékbiztonsagi Hal6zatban;

Az NFH-n keresztiil kapcsolddik a kozdsségi gyors tajékoztatasi rendszerhez (RAPEX), melynek célja a tagéllamok
kozotti gyors informdcidcsere sulyos veszély esetén;

Amennyiben az aru forgalomba hozatalat korlatozé intézkedést hoz, vagy a gyartokkal és a forgalmazokkal olyan
intézkedésekben allapodik meg, amelyek egy arunak az értékesitését, vagy hasznalatat sulyos veszély miatt
megakadalyozzak, korlatozzak, vagy kiilonleges feltételhez kotik, tdjékoztatnia kell az NFH-t;

Feladatkorében ellatja a 2006/2004/EK rendelet végrehajtasat az Fgytv. 43/A §-aban felsorolt iranyelveket
atlltetd tagéllami jogszabdlyokba Utkdzé eurdpai kdzosségen bellili jogsértések tekintetében.

4. A Fogyasztévédelmi Osztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)
b)

Ellatja a feladatkoreivel kapcsolatos kommunikacios és szervezési feladatokat;

Feladatkérében szakmai segitséget nyujt a fogyasztoi, valamint a vallalkozdi érdekek képviseletét ellatd
tarsadalmi szervezetek tevékenységéhez, és a fogyasztoi ismeretek bdvitéséhez, a fogyasztéi tudatossag
erdsitéséhez;

Feladatkorében részt vesz a Fogyaszté-kapcsolati Osztaly tajékoztatasi, oktatasi, ismeretterjesztési feladatainak
elatasaban.

Kulturalis Orékségvédelmi Iroda
1. A Kulturélis Orékségvédelmi Iroda egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

A régészeti lel6helyet legfeljebb 90 napra ideiglenesen védetté nyilvanitja a régészeti lel6hely jelentds
kdrosodasanak veszélye esetében, vagy ha a régészeti lel6hely védetté nyilvanitdsdt kezdeményezték.
Hatdrozatdban korldtozhatja vagy felfliggesztheti, illetéleg megtilthatja a régészeti lel6helyet veszélyeztetd
tevékenység folytatasat [a kulturdlis 6rokség védelmérdl szold 2001. évi LXIV. térvény (a tovabbiakban: Kotv.) 17.8];
Eljar a régészetifeltaras engedélyezésére irdnyuld eljarasban, illetve a feltarasra vonatkozé szerzédés jovahagyasa
targyaban. A régészeti feltarasra vonatkozé engedélyét visszavonja, ha a jogszabalyi és a feltarasi engedélyben
foglalt el6irasokat megszegik. Dént az attdl vald eltérésrél, hogy a megel6zé feltaras részeként a régészeti
lel6helyen prébafeltarast kell végezni. Régészeti megfigyelést ir el6 a régészeti érintettség mértékétdl fliggden,
ha a jogszabalyban meghatérozott feltételek fennallnak (Kotv. 20. §, 22. § és 23. §).

Régészeti emlék, illetdleg lelet valamilyen tevékenység soran, régészeti feltaras esetén kivili el6kerulése esetén
azilletékes muzeum nyilatkozatanak megérkezését kovetéen meghozza a mentd feltarassal kapcsolatos hatdsagi
dontéseket (Kotv. 24. 8).

Jogszabdlyban meghatarozott esetekben — a feltards eredményének, a teriilet adottsagainak, illetéleg a tervezett
fejlesztés, beruhazas mdszaki tartalmanak ismeretében - a Kotv. 27. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaktol
eltéréen is rendelkezhet a régészeti emlékek megd6rzésérél [Kotv. 27. § (3) bekezdés];

Ideiglenes védelem ald helyezi a miemléki védelemre javasolt ingatlant (terlletet) a védetté nyilvénitas
elékészitésének meginditasaval egyidejlileg, vagy ha a mlemléki értéket megsemmisiilés vagy értékeinek
eltlinése fenyegeti, tovabba dont az ideiglenes védelem meghosszabbitasardl, illetve megszlintetésérdl;
Hatdsagi jovahagyasrol dont mliemlék épllet tarsashdzza alakitdsa és mlemlék ingatlant terhelé hasznalati
(szolgalmi) jog alapitasa esetén (Kotv. 44. §).

Eljar a Kotv. 63. § (2) bekezdése szerinti aldbbi, egyébként épitési vagy mas hatdsdgi engedélyhez nem kotott
tevékenységek engedélyezése ligyében:

ga) a védetté nyilvanitott régészeti lel6helyeken végzendd, 30 cm mélységet meghaladé féldmunkaval jaro,
illet6leg a terlilet jellegét veszélyeztetd, befolyasolo valtoztatas;

gb) régészeti leléhelyen 30 cm mélységet meghaladé tereprendezési munkdk;

gc) a védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokségi elem jellegét és megjelenését érinté munkak, tevékenységek;

gd) rekldmok mlemléken torténé elhelyezése;

ge) a memlék falfeliileteinek vagy szerkezeteinek, tovédbba alkotdrészeinek és tartozékainak tudomanyos vagy
mdszaki célu kutatasara, feltarasara iranyuléd munkak;

gf) a mlemlék funkciéjanak, hasznalati médjanak megvaltoztatasa;

gg) mlemlékhez tartozé ingatlanteriileten fa kivagasa, telepitése, tereprendezés;

gh) miemlék egyes részeinek, illetve szerkezeti elemeinek elmozditasa, illetéleg szabadtéri muzeum keretében
készll6 rekonstrukcidba torténd beépitése;
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m)

s)

gi) a mlemlékekkel és a védetté nyilvanitott kulturdlis javakkal kapcsolatos megoévasi (konzervalasi), restauralasi
vagy atalakitasi munkak;

gj) a miemlék jellegét és megjelenését befolyasold fényforras elhelyezése, illetve lizemeltetése;

A hatéskorébe tartozé ligyben el6zetes nyilatkozatot ad ki (Kotv. 65. §);

Az oOrokségvédelem szabalyainak megsértése esetén mlemlékek, régészeti lel6helyek vonatkozasdban
elrendelheti a beavatkozast megel6z6 allapot helyredllitasat, a jovahagyott (engedélyezett) terveknek megfeleld
allapot kialakitasat; a jo karbantartdsra, valamint a fenntarthat6 hasznalatra vonatkozo kotelezettség teljesitését,
illetve a méltatlan hasznalat megsziintetését. Mliemlékek, régészeti lel6helyek kérositasa, veszélyeztetése esetén
jogosult a tevékenységet ledllitani, és az ilyen magatartas tanusitéjat e tevékenység folytatasatol eltiltani; (Kotv.
67.8)

A kulturdlis javak esetét kivéve orokségvédelmi birsdg kiszabasardl intézkedik és a munkakat a kotelezett helyett
annak koltségére és felel6sségére elvégeztetheti vagy — ha kordbban eljart a vagyonkezelési vagy hasznalati jogra
vonatkozé hatésdgi jovahagyas ligyében — kezdeményezheti a vagyonkezel6i szerz6dés fellilvizsgalatat, illetve a
hasznalati jog megsziintetését, amennyiben a kbtelezett a hatdsagi kotelezésben foglaltaknak nem tesz eleget és
ezzel a védett kulturdlis 6rokség veszélybe keril [KOtv. 67. § (3) bekezdés];

Kulturdlis 6rokségvédelmi érdekbdl elrendelheti a védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokséghez tartozé javak
feltlvizsgélatat, felujitasat, helyredllitdsat, tovabba olyan munkélatok elvégzését, amelyek a mlemlék vagy a
védetté nyilvanitott kulturdlis 6rokség torténeti allapotanak vagy kordbbi torténeti allapota meghatérozott
elemeinek feltarasdra, helyredllitdsara és bemutatdsara iranyulnak (Kotv. 68. 8);

Adott esetben kimondja, hogy a védett kulturalis 6rokség tulajdonosa, vagyonkezeldje, hasznaldja tlrni koteles a
hatésdg altal elrendelt vagy engedélyezett munkalatokat (Kotv. 69. §);

A kulturdlis javak esetét kivéve orokségvédelmi birsaggal sujtja azt a természetes vagy jogi személyt és jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetet, aki a Kotv.-ben engedélyhez kotott tevékenységet engedély nélkdl
vagy attol eltér6 médon végzi, illetve a védetté nyilvanitott, vagy a Kotv. erejénél fogva védelem alatt allo
kulturdlis 6rokségi elemeket jogellenesen megsemmisiti, vagy megrongalja, illetve a védett kulturalis 6rokségi
elemet kotelezettségének elmulasztasaval veszélyezteti (Kotv. 82. §);

Elsé foku épitéstigyi hatosagként ellatja — az épitésfelligyeleti hatosagi feladatok kivételével - az épitett kornyezet
védelmérél szold 1997. évi LXXVIIIL. torvényben meghatérozott hatdsagi feladatokat a miiemléken végzett épitési
tevékenység és az olyan ingatlanon végzett telekalakitds esetén, amelyre az ingatlan-nyilvantartasban - jogi
jellegként — memlék vagy miemlék jellegli tény van feljegyezve;

Fogadja a régészetifeltaras esetén kiviil el6kerilt régészetileletre, illetve lel6helyre vonatkozé, a megyei mizeum
altal a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrél és a kozmivel6désrél szol6 1997. évi CXL. térvény
45. §-a alapjan tett bejelentést;

Korményrendeletben meghatarozott esetekben a mas hatésdgok elétt indult;

pa) a régészeti lel6helyen vagy a régészeti védbéovezet terliletén megvaldsulé tevékenység, épitmény
engedélyezésére iranyul6 eljarasokban,

pb) a miemléki teriileten megvaldsuld vagy kiilén jogszabdlyban meghatérozott esetben miemléket érintd
tevékenység, épitési tevékenység engedélyezésére iranyulo eljardsokban

elsé foku 6rokségvédelmi szakhatdsagként jar el;

Az Ugyfélnek az eljaras meginditasa el6tt benyujtott kérelmére elézetes szakhatdsagi allasfoglalast ad ki, amely a
kibocsatasatol szamitott hat hdnapig hasznalhaté fel;

Dont az attél valo eltérésrdl, hogy a megel6z6 feltards részeként a régészeti lel6helyen probafeltardst kell végezni.
Régészeti medfigyelést ir el6 a régészeti érintettség mértékétél fliggéen, ha a kilon jogszabdlyban
meghatérozott feltételek fennallnak. [Kotv. 22. § (2) bekezdés];

Dont a megel6z6 feltarassal kapcsolatos vitas szakmai kérdésekrél. [Kotv. 23. § (2) bekezdés]

2.13. Kozlekedési Felligyel6ség
2.13.1. Kozuti JarmU Féosztaly
1. A Kozuti Jarm( Féosztély egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében:

1.1.

a)

Kozuti JormU Mszaki Osztély:

Végzi — a Nemzeti Kdzlekedési Hatdsagrol sz616 263/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKHr.) szerinti
kilon megdllapodas alapjan — a bejelentések nyilvantartasba vételét, kdzremikodik a szerz6déskotésben
(kérelmet befogad, befizettet) feltételeket vizsgdl, javaslatot tesz a szerz6dés megkotésére a gépjarmdfenntartd
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b)

tevékenységet végzd szervezetekkel a hatésagi muiszaki vizsgalat végzésére és a kornyezetvédelmi fellilvizsgalo
szervezetekkel a kornyezetvédelmi fellilvizsgalatok végzésére, a regisztralt autébontdkat és menetird illesztéket
nyilvéntartasba veszi és ellenérzi,

Feladata a gépjarmufenntartd tevékenységet végzé szervezetek dologi és személyi feltételeinek vizsgalata,
szabalytalansdg esetén szabdlysértési eljaras, illetve a tevékenység felfliggesztésének vagy megtiltdsanak
kezdeményezése, valamint az atfogo, k6zos ellenérzési akciodk szervezése;

Feladata a kozuti jarmU 0sszeépitésének és nem sorozatszer( atalakitdsanak engedélyezése;

Elvégzi a kozuti jormUvek forgalomba helyezés el6tti, és id6szakos muszaki vizsgalatét, egyes jarmivek minésitd
vizsgalatat, kiadja a ,Nemzetkozi Id6szakos Vizsgalati Bizonyitvanyt”, jovahagyasi igazolast, lefolytatja az egyedi
forgalomba helyezési, honositasi eljarast;

Kiadja az Gizemeltetési és karbantartasi napldkat;

Ellendrzi a gépjarmdfenntartoi, kdrnyezetvédelmifellilvizsgéloi, alkatrész-forgalmazasi és gyarté tevékenységet;
Ellendrzi — az NKHFr. szerinti kiilon megallapodas alapjan — a vizsgalo dllomasok, és vizsgabiztosok tevékenységét;
Mbizonylattal igazolja a gépjarmiiadd-kedvezmény igénybevételéhez a gépjarmud mindsitését;

Kiadja az autobuszok emelt sebességgel torténd kozlekedésére feljogositd engedélyt, az érvényességét
meghosszabbitja;

Elvégzi a segédmotoros kerékparok forgalomba helyezés elétti vizsgalatat és azonositasi jellel torténd ellatasat;
Ellatja a jdrmUveket kdzlekedési hatosagi alvazszammal;

Muszaki szakért6i kozremiikodést végez a mozgaskorlatozott kdzuti jarmiivezeték egészségiigyi alkalmassagat
elbirdlé bizottsagban;

Jogszabalyban meghatérozott esetekben elvégzi a kdzlekedési balesettel érintett gépjarmvek fellilvizsgalatat,
mindsitését;

Kozrem(koddik a mozgdskorldtozottak vezetéi alkalmassagat vizsgalé Orszagos Orvosszakért6i Bizottsédg
munkajaban, elvégzi a sziikséges mUszaki és szimuldtoros vizsgélatokat, meghatérozza a vezetéshez sziikséges
jarma-atalakitasokat, illetve ellendrzi azok beszerelését, kidllitja a vezetéi engedély illetve forgalmi engedély
mellékleteket.

1.2. K6zuti Jarm Forgalmi Osztaly:

a)

b)

d)

e)

Végzi a bejelentési kotelezettség ald esé kozuti kozlekedési szolgdltatasi tevékenység bejelentésének
nyilvantartasba vételét, engedélyezi az engedélykoteles kdzuti kozlekedési szolgdltatdsok végzését, (engedélyt
ad ki, visszavon, korlatoz) sajat szamlas utasszallité igazolvany kiaddséval kapcsolatos feladatok ellatasat,
kdzremkodik a digitalis tachograf kartyak kibocsatdsa tekintetében meghatdrozott feladatok ellatasaban
(nyilvantart, visszavon, cserél, pétol, lekérdezés stb.);

Engedélyezés és kartya engedélyezés terén személyes tigyfélfogadas biztosit az ligyfélszolgalatiirodan keresztiil.
Ellen6érzi — az NKHr. szerinti kilon megdéllapodas alapjan — a kozuti jarmd allapotat, Uzemben tartdsdra
megallapitott feltételek megtartasat, a gépkocsivezeték vezetési és pihendidejét kozuton és telephelyen, a nehéz
tehergépkocsik korladtozasanak betartdsa, jogszabalysértés esetén hatdsdgi eljarast kezdeményez, birsdgot szab
ki, tevékenység végzését megtiltja, végrehajtasi cselekményeket kezdeményez;

Feladata — az NKHr. szerinti kiilon megallapodas alapjan - a kozuti tengelyterhelés-mérés, valamint a kozuti és
telephelyi ellenérzések [jarmUallapot, pihendidd, gyartdk, szolgdltatok (szervizek), Ulzemelteték stb.]
lebonyolitasa;

Az NKHr. szerinti kiilon megéllapodas alapjan ellendrzi a dijfizetéssel érintett orszagos kdzutakon a dijfizetésre
kotelezett kodzuti jarmuvek uthasznalati dij megfizetését.

2. A Kozuti JarmU Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai:

a)
b)

A kozosségi ellen6rzé menetlevéltombot a fuvarozé vallalkozasok részére torténd kiadasa;
Jogszabdlyban meghatérozott k6zosségi és egyéb nemzetkdzi engedélyek, illetve igazolvanyok kiadasa.

3. A Kozuti Jarmu Féosztaly egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d]
d)

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érintd ligyekben feladat- és hatdskorrel rendelkezé kdzponti és terdleti
allamigazgatasi szervekkel;

Kapcsolatot tart a Nemzeti Kozlekedési Hatdsdg (a tovabbiakban: NKH) elndkével, Kézpontjaval, valamint
hataskorrel rendelkez6 hivatalaival, azok féosztalyaival, osztélyaival.

Tajékoztatja az NKH-t az ellenérzési tervérdl, valamint az ellendrzések és vizsgalatok tapasztalatairdl.
Nyilvantartast vezet a jogszabaly altal elrendelt, kezelt adatokrdl.
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2.13.2. Utligyi Osztaly
1. Az Utligyi Osztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai tekintetében

a)

b)

Kozut, kozforgalom eldl el nem zart maganut létesitésének, korszer(sitésének, forgalomba helyezésének,
megsziintetésének, elbontdsanak engedélyezése, ennek keretében;

aa) telepilést elkeriil6 utak, tovabba a legaldbb 500 m hosszban Uj nyomvonalon tervezett és kdrnyezeti
hatasvizsgalathoz kotott utak (az autopdlyakat, autdutakat, azok m(térgyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a
ab) ut és mutargyai létesitésének, korszer(sitésének (egyltt: épitésének) engedélyezése, vagy engedélyének
modositasa (az autdpalyakat, autdutakat, azok mitargyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom elél elzart
maganutakat kivéve) és a kozut épitésével, korszerUsitésével 0sszefliggd jarda épitésének, korszer(isitésének
engedélyezése;

ac) a fellgyel6ségek hataskorébe esé mltargyak épitésének, korszerUsitésének, forgalomba helyezésének és
fennmaraddasanak engedélyezése;

ad) ut és mitargyai végleges vagy ideiglenes forgalomba helyezésének engedélyezése (az autdpalydkat,
autéutakat, azok mutargyait, a kozuti hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart maganutakat kivéve);

ae) Ut és mitargyai fennmaradasanak engedélyezése (az autdpalyakat, autdutakat, azok mtargyait; a kozuti
hataratkel6helyeket, a kozforgalom eldl elzart magénutakat kivéve);

af) ut és mdtargyai megsziintetésének, elbontdsdnak engedélyezése (az autdpdlydkat, autéutakat, azok
mdtargyait, a kdzuti hataratkeléhelyeket, a kozforgalom eldl elzart maganutakat kivéve);

ag) épitési engedély érvényességi idejének meghosszabbitasa, atruhazasa;

ah) jogerés épitési engedélyben foglaltaktdl, valamint az épitési engedély mellékletét képezé engedélyezési
tervektdl valé eltérés engedélyezése;

Vasuti gyalogos-atkelShely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének
engedélyezése, a vasuti atjaré és a vasuti gyalogos-atkeléhely forgalmi rendjének és biztonsagi elirdsainak
meghatarozasa;

Ut és miitargyai engedély nélkiili, vagy az engedélyben foglaltaktdl eltéré létesitése, korszer(isitése, hasznalatba
vétele, megszlintetése, elbontasa esetén birsag fizetésére, valamint az eredeti allapot helyreallitasara, vagy a
fennmaradashoz sziikséges intézkedések megtételére valo kotelezés;

Elhelyezési tilalom ald esé jel, jelzés, rekldmtébla, reklamhordozo, rekldmcélu berendezés vagy egyéb targy
eltdvolitasara kotelezés;

A kozforgalom elél elzart maganut kdzforgalom szamara valé megnyitasanak, vagy a kozforgalom elél el nem zart
maganut kdzforgalom eléli elzarasanak engedélyezése;

Orszagos kozut helyi kdzuttd vagy maganuttd, helyi kozut orszagos kdzuttd vagy magdanuttd, maganut helyi
kodzuttd vagy orszdgos kozuttd valé nyilvanitasa.

Kozut terliletének nem kozlekedési célt igénybevételének engedélyezése, illetéleg az igénybevétel feltételeinek
modositasa, a kdzutkezel6i hozzajarulds megtagadasa, illetve a kdzutkezel6i hozzdjaruldsban foglalt feltételek
modositasara vonatkozo igénybevevdi kérelem esetén;

A kozut kezelSi hozzajarulads nélkili, vagy a hozzajarulasban eléirt feltételektdl eltéré nem kozlekedési célu
igénybevétele, valamint a kozut mutargydnak mindsilé burkolt arokba, csatorndba vagy mds vizelvezetd
létesitménybe a kozut teriiletén kivili tertiletekrdl szarmazé vizek bevezetése esetén az igénybevevd kotelezése
az eredeti allapot helyredllitdsara, a hozzajaruldsban eldirt feltételek betartasara, illetve a sziikséges intézkedések
megtételére, tovabba poétdij fizetésére;

Hatosagi eljarast folytat le, ha a kdzutkezel6 a kozuti kdzlekedésrél sz616 1988. évil. tv 42/A. § (2) bekezdés szerinti
esetekben a hozzijarulasat megtagadja, a hozzéjarulas iranti kérelem elSterjesztésétdl szamitott 30 napon belil
nem nyilatkozik és a kérelmezé a kozutkezel6 dontését sérelmesnek tartja;

Kilteriileten a kozut tengelyétdl szamitott 50 m-en, autdpalya, autout és féutvonal esetén 100 m-en belil
épitmény elhelyezése, ké, kavics, agyag, homok és egyéb asvanyi nyersanyag kitermelése, tovdbba a kozut
tertletének hatératdl szamitott 10 m tévolsdgon belil fa Ultetése vagy kivadgasa esetén az eredeti allapot
helyredllitasara, vagy a kozut allaganak és a forgalom biztonsaganak védelme érdekében sziikséges munkdak
elvégzésére kotelezés;

Ko6zuthoz utcsatlakozas létesitésének engedélyezése a kozut kezelbje hozzdjaruldsdanak megtagaddsa esetén,
illetve a létesités feltételeinek modositasa a kérelmezé megkeresésére;
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Utcsatlakozas Utkezel&i hozzajarulas nélkili, vagy nem a hozzajérulasban foglaltaknak megfelel létesitése
esetén az elbontas, vagy az atépités elrendelése;

Az Ut teriletén, az alatt vagy felett elhelyezett épitmény, Utcsatlakozas felujitasara, korszerUsitésére,
megsziintetésére kotelezés a tulajdonos (kezeld) Utkezeldi felszolitasanak eredménytelensége esetén;

A kozuti forgalom biztonsagat, zavartalansagat sérték vagy veszélyezteték kotelezése az eredeti allapot
helyredllitdsara, a veszély megsziintetésére és az azt el6idézé magatartastol vald tartézkodasra az utkezel6i
felszolitas eredménytelensége esetén;

A kozut nem kozlekedési célu, vagy rendkiviili igénybevétele miatti, a helyreallitas befejezésétél szamitott 3 éven
beliili stillyedés, vagy mas hiba kijavitdsanak elrendelése;

A kozlekedés biztonsdgét vagy a kozut dllagat veszélyeztetd, kozut melletti tevékenység megsziintetésére vagy a
kozlekedés biztonsaga, illetdleg a kozut dllagdnak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére vald
kotelezés az utkezeldi felszolitds eredménytelensége esetén.

A kozlekedés biztonsagat veszélyeztetd helyzet megsziintetése érdekében az Utkeresztez6dés belathatdsagat
akaddlyozo fa, illetve egyéb ndvényzet eltavolitdsdnak elrendelése;

A kozut mellett fekvé ingatlan tulajdonosanak kotelezése a kozlekedés biztonsédga, illetve a kozut allaganak
védelme érdekében szlikséges intézkedések megtételére az Utkezeldi felszolitas eredménytelensége esetén.

2. Az Utligyi Osztaly forgalomszabalyozassal kapcsolatos feladatai tekintetében:

a)
b)

h)

Vasuti gyalogos-atkel6hely létesitésének, athelyezésének, megsziintetésének, ideiglenes sziineteltetésének a
vasuti atjaré és a vasuti gyalogos-atkeléhely forgalmi rendjének és biztonsagi el6irasai meghatarozasanak,
valamint kdzuti gyalogos-atkel6hely kijel6lésének és megsziintetésének engedélyezése;

Ideiglenes forgalomszabalyozasi terv jovahagyasa épitési engedélyhez kotott utépitési munka esetén;

Védett természeti terilileten lévé kozuton - helyi kozut kivételével — a természetvédelmi hatdsag
kezdeményezésére a kdzlekedés (tartdézkodds) korladtozdsa vagy megtiltasa, ha az a védett természeti teriiletet
vagy értéket zavarja, veszélyezteti, karositja;

Forgalomszervezési, korlatozoé intézkedések elrendelése — a kornyezetvédelmi hatdésdg kezdeményezésére — a
leveg6terhelés mérséklése érdekében;

Forgalomkorldtozas vagy mas intézkedés elrendelése — a kdrnyezetvédelmi hatdsdg vagy az egészségligyi
allamigazgatasi szerv kezdeményezésére — azokon a tertileteken, ahol a mozgé légszennyezé forrdsok hasznalata
a légszennyezettségi hatarértékek rendszeres és tartds tullépését okozza;

|étesitésére vonatkozd adatokat.

Elektronikus formatumban adatot szolgaltat az NKH kozponti nyilvantartasa szamara a vasuti atjarok, vasuti
gyalogos atkel6helyek forgalmi rendjére és a kijelolt gyalogos atkel6helyek Iétesitésére vonatkozoan.

3. Az Utligyi Osztély egyéb feladatai tekintetében:

a)

b)

d)

A kozutak és a kozforgalom elél el nem zart maganutak kezel6i dltal kialakitott forgalmi rend figyelemmel
kisérése, a forgalom biztonsdga vagy zavartalansdga érdekében a forgalomszabalyozds modositasanak
kezdeményezése, a kdzut kezel6jének a kdzlekedés biztonsagat sérté vagy veszélyeztetd helyzet megsziintetése
érdekében a forgalmi rend fellilvizsgélatara vald kotelezése;

A kozuti forgalomszabdlyozas, a kozutak allapotanak, tisztasaganak, nem kozlekedési célu igénybevételének
ellenérzése;

Epités-feliigyeleti ellenérzés, nyilvantartas vezetése;

Azokban a kozlekedési hatdsagi tigyekben, amelyekben elsé fokon a telepiilés 6nkormanyzat jegyzdje jar el, a
masodfoku hatdsag a terliletileg illetékes szakigazgatasi szerv; Elsé fokon eljaré kézlekedési hatdsag kijeldlése
jarda, gyalogut és azok mdtargyai épitése, korszerUsitése, fennmaradasa, megsziintetése és forgalomba
helyezése esetén, valamint ezek nem kozlekedési célt igénybevételével kapcsolatos eljarasokban.

Az orszagos és helyi kdzuthaldzat tervezett fejlesztésének egyeztetése;

Kozrem(ikddés teruletfejlesztéssel, teriiletrendezéssel 0sszefliggé feladatok végrehajtasaban, térségi fejlesztés,
tervezés koordinalasaban, véleményezés;

Kozrem(ikddés azon eljarasban, amelynek sordn a kozutkezeld az orszagos kozuthaldzatba tartozé féutak lakott
tertleten kivili szakaszan, vagy annak egy részén a tehergépkocsik részére 7,5 t megengedett &ssztomeget
meghalado behajtasi korlatozast kivan bevezetni;
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i)
)

Jogszabdlyban meghatarozott esetekben eljar elsé- és masodfoku szakhatdsagként;
Rendszeres adatszolgaltatas az NKH szamara hatésagi tevékenységérdl.

2.13.3. Jarmuvezetd Vizsgédztatasi és Utdnképzési Osztaly
1. A JarmuUvezetd Vizsgdztatasi és Utdnképzési Osztdly koordinacids feladatai tekintetében hatdskorébe és
illetékességébe tartozé egyedi ligyekben egyuttmUkodik az okmanyirodakkal, valamint a kozlekedési igazgatasi
hatosagokkal.
2. A Jarm(ivezeté Vizsgaztatdsi és Utanképzési Osztaly egyedi kdzhatalmai aktusokkal kapcsolatos feladatai

tekintetében:

a)

b)

4]
d)

Ellatja a kozuti jarmivezetdk vizsgaztatasaval és utanképzésével kapcsolatos elséfoku hatésagi feladatokat, a
jadrmUvezetd-képzéshez kapcsolddo ellendrzési és szakfelligyeleti tevékenységet;

Kezeli a képzéssel, vizsgaztatassal és utanképzéssel kapcsolatos egyes panasziigyeket, és kivizsgalja a kategorids
képzéssel, vizsgaztatassal és utanképzéssel kapcsolatos panasziigyeket;

Részt vesz a kozuti jarmUvezetd-képzés, vizsgaztatds és utanképzés tartalmi és modszertani fejlesztésében;
Részt vesz a kozuti jarmUvezetdi vizsgabiztosok, iskolavezetdk, utdnképzési foglalkozasvezetdk és szakoktatdk
képzésének, tovabbképzésének és vizsgaztatasanak szakmai és modszertani javaslataival azok fejlesztésében;
Ellatja a feladatokhoz kapcsolédo nyilvantartasi, adatkezelési és adatszolgéltatasi teendéket, és az egyedi ligyek
elbiralasat;

Kozrem(ikodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések meghozataldban, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban;

Beszedi a feladatkoréhez tartozo tertiiletek utanképzési és vizsgadijait és kiszabja az ellendrzési birsagot;
Megszervezi, vezényli a kozuti jarmivezeték kategodrids elméleti vizsgait;

Megszervezi, vezényli a kozuti jarm(ivezet6k kategodrids gyakorlati vizsgait;

Dont a meghatérozott vizsgatargybdl valé vizsgakotelezettség aloli mentességrél;

Lebonyolitja a kdzuti jarm(ivezetSk kategorias vizsgait;

Tovabbitja, illetve az tigyfél kérésére kidllitja a vizsgaigazolast a jarm{ivezetésre jogosité okmany kiadasahoz;
Ellatja a vizsgaztatasi feladatokhoz kapcsolddoé nyilvantartasi, adatkezelési, okmanypotlasi adatszolgaltatasi
teenddket;

Ellendrzi a kulsé vizsgahelyek megfelel6sségét a kozuti jarmlvezeték és a kozuti kozlekedési szakemberek
képzésének és vizsgaztatdsdnak részletes szabalyairdl sz616 24/2005. (IV. 21.) GKM rendelet szerint;

Beosztja utanképzési programra az ligyfeleket és a program végzésére jogosult képzdszervhez iranyitja 6ket,
szervezi az utanképzést, kiadja a megbizasokat és ellenérzi a mikodést;

Megszervezi és végzi az adott programhoz tartozé vizsgdkat;

Elkésziti és kiadja az utdnképzési kotelezettség teljesitését igazold dokumentumokat;

Kérelemre — dijfizetési kotelezettség teljesitését kdvetben - teljesiti a kategdrids vizsga vagy az utdnképzés
elvégzésérdél sz616 igazolas cseréjét, potlasat;

Feladatainak ellatdsa érdekében feldolgozza és kezeli a hatdskorébe tartozd hatéségi tevékenység soran
keletkezett adatokat;

Sziikség esetén utanképzés teljesitésérél szold igazolas kiadasaval egyidejlileg tajékoztatja az Ugyfelet az
egészséguigyi szolgdlat értesitési kotelezettségérdl;

Ellatja a jdrm(ivezetdi vizsga érvénytelenitésével, illetve felfliggesztésével 6sszefliggd feladatokat;

Allast foglal a szakteriilettel kapcsolatos egyedi tigyekben;

Annak sziikségessége esetén eltiltja a vizsgazat, illetve a szakoktatét a vizsgén valo részvételtdl;

Végzi a vizsgaztatds munkaltatdi ellenbrzését;

Ellendrzi és szakfelligyeli a jarmUvezet6-képzési tevékenységet.

3. A Jarmuvezetd Vizsgaztatasi és Utanképzési Osztaly funkcionalis feladatai tekintetében:

a)
b)

4]
d)
e)

Ellatja az lgyfélfogadasi feladatokat;

Egyuttmkodik az informatikai szakterilettel a szamitégépes vizsgaprogram és egyéb program szakmailag
megfelel6 és biztonsagos lizemeltetésében;

Ellendrzi a vizsgaztatas személyi és targyi feltételeit;

Ellendrzi az adott utanképzési programhoz eléirt személyi és targyi feltételeket;

Tovébbitja az 06tszor sikertelen vizsgdzék rendkivili pdlyaalkalmassagi vizsgdlatdhoz sziikséges
dokumentumokat és kezeli a hatdsdg altal megkiildott hatarozatokat.
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4. A Jarm(vezetd Vizsgdaztatasi és Utanképzési Osztaly egyéb feladatai tekintetében:
a) megszervezi és elvégzi a feltard foglalkozasokat;

b) Kijeloli a feltard csoport (exploracids team) tagjait;

¢) Megszervezi a feltarast kovet6 team Ulést.

A Pest Megyei Kormdanyhivatal szervezeti egységei, valamint létszamkerete

3. fliggelék

Iranyito vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)
1. Kormanymegbizott 1
1.1. Féigazgatd 1
1.2.Igazgaté 1
1.3. Bels6 Ellenérzési Osztély 2
1.4. Kormanymegbizotti kabinet 15
1.5. Térvényességi Ellendrzési 15
és Felugyeleti Féosztaly
1.6. Hatdsagi Féosztély 18
1.7. Epitésiigyi Féosztaly 13
1.8. Ugyfélszolgalati Féosztaly 27
1.9. Oktatasi Féosztaly 1
1.10. Koordindcids és Szervezési 17
Féosztaly
1.11. Humanpolitikai Féosztaly 17
1.12. Pénzigyi Féosztaly 48
1.13. Informatikai Féosztaly 27
1.14. Jogi Perképviseleti Osztaly 10
2. Szocidlis és Gyambhivatal 17
3. Epitésiigyi Hivatal 12
4. |lgazsagligyi Szolgalat 44
5. No6vény- és Talajvédelmi 37
lgazgatosag
6. Erdészeti lgazgatosag 47
7. Foldmdvelésiigyi Igazgatdsag 15
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Irdnyité vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)

8. Elelmiszerlanc-biztonsagi 250
és Allategészségiigyi Igazgatdsag

9. Féldhivatal 380
10. Munkatigyi kézpont 12
11. Munkavédelmi és Munkatgyi 68

Szakigazgatasi Szerv vezetéje

12. Fogyasztévédelmi Felligyel6ség 30
13. Kulturélis Ordkségvédelmi Iroda 13
14. Kozlekedési Felligyel6ség 147
vezetdje

Osszesen 1285

4. fiiggelék
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok
A) Pest Megyei Kormdnyhivatal Térzshivatala

A Vnytv. 4. § a) pontjdban foglaltak alapjan a Pest Megyei Kormanyhivatal Torzshivatala vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakérei az aldbbiak:

1. AVnytv. 3.§ (1) bekezdés c) pontja alapjan — amely szerint vagyonnyilatkozat tételére kdtelezett az a kdzszolgalatban
all6 személy, aki 6nélléan vagy testlilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult feladatai ellatasa
soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami vagy 6nkormanyzati vagyonnal vald
gazdalkodas, valamint elkllonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelés( elSiranyzatok, 6nkorményzati pénzigyi
tamogatdsi pénzkeretek tekintetében -

1.1. kormadnymegbizott,

1.2. féigazgato,

1.3.igazgato,

1.4. belsé ellendr,

1.5. Pénzligyi Féosztaly féosztalyvezetdje, féosztalyvezetd-helyettese és osztalyvezetbje

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek kétévenként kotelesek eleget tenni [Vnytv. 5. § (1) bekezdés cb) pontjal.

2. AVnytv.3.5(2) bekezdés d) pontja alapjan —amely szerint vagyonnyilatkozat tételére kotelezett a vezetéi megbizassal
rendelkezé kormanytisztvisel6 —
2.1. Kormanymegbizotti Kabinet kabinetfénoke, féosztalyvezet6-helyettese,
2.2. Térvényességi Ellendrzési és Felligyeleti Féosztaly féosztalyvezetdje és féosztalyvezets-helyettese,
2.3. Hatoséagi Féosztaly féosztalyvezetdje, féosztalyvezetb-helyettese és osztalyvezetdje,
2.4. Koordinacids és Szervezési Féosztaly féosztalyvezetbje, f6osztalyvezetd-helyettese, osztélyvezetdje,
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2.5. Humanpolitikai Féosztaly féosztélyvezetdje, féosztalyvezeté-helyettese, osztalyvezetbje

2.6. Informatikai Féosztaly f6osztalyvezetdje,

2.7. Oktatasi Féosztaly f6osztalyvezetdje, féosztalyvezetb-helyettese,

2.8. Ugyfélszolgalati F6osztaly féosztalyvezetdje, féosztalyvezets-helyettese, osztalyvezetdje,

2.9. Epitéstigyi Fosztaly féosztalyvezetdje, osztalyvezetbje

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek 6tévenként koteles eleget tenni [Vnytv. 5. § (1) bekezdés cc) pontjal.

3. AVnytv.3.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan — amely szerint vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kdzszolgalatban
allé személy, aki 6nalldan vagy testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kdzigazgatasi
hat6sagi vagy szabalysértési tigyben —

3.1. Hatésagi Féosztaly érdemi tigyintéz&i munkakort betdlté kormanytisztvisel i

3.2. Epitésiigyi F6osztaly érdemi ligyintézéi munkakért betélté kormanytisztviselSi

3.3. Humanpolitikai Féosztaly ellenérzési munkakort betolté kormanytisztvisel6i

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek 6tévenként kotelesek eleget tenni [Vnytv. 5. § (1) bekezdés cc) pontjal.

B) Szakigazgatdsi szervek:

A Vnytv. 4. § a) pontjdban foglaltak alapjan a Pest Megyei Kormdényhivatal Szakigazgatdsi szervek
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorei az aldbbiak:

1. Fogyasztévédelmi Felligyeléség:
1.1. Felugyel&ség vezet6
1.2. Osztalyvezetd
1.3.lgazgatasi tigyintézé
1.4. Felugyel6

2. Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi lgazgatosag:
2.1. Vagyonnyilatkozatra kételes munkakorok
2.2. Elelmiszer-biztonsagi feltigyeld
2.3. Elelmiszer-biztonsagi igazgatéhelyettes féallatorvos
2.4. Falugazdasz
2.5. Hatés4gi éllatorvos
2.6. Hatosagi féallatorvos
2.7.|gazgato féallatorvos
2.8. Irényito féfeltigyeld
2.9. Jarvanyugyi és allatvédelmi igazgatohelyettes féallatorvos
2.10. Jogi eléadd
2.11. Kertileti féallatorvos
2.12. Kdzgazdasagi ligyintézé
2.13. Megyei fémérnok
2.14. Miszaki tandcsadé mérnok
2.15. Osztalyvezetd fééllatorvos
2.16. Teljesitményvizsgalati féfelligyeld
2.17. Terileti vezet6 falugazdasz
2.18. Uzemfenntartasi mérndk

3. Munkaligyi Kézpont:
3.1.Igazgato
3.2. Kiadmanyozasi joggal 4llanddan vagy helyettesitéként felruhazott tigyintézé
3.3. Kotelezettségvallaldsra jogosult vezetd/ligyintéz6
3.4. Szakmai teljesités igazolasara jogosult tigyintézé
3.5. Munkaer6-piaci ellenér
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10.

Foldhivatal:

4.1. A Pest Megyei Kormanyhivatal Foldhivataldanak vezetdje és osztalyvezetdi, valamint a Korzeti Hivatal vezet6i,
osztalyvezet6i;

4.2. A Pest Megyei Korményhivatal Foldhivataldnak azon kormanytisztvisel8i, akik kdzigazgatésagi hatésagi ligyben
javaslattételi, dontési vagy ellendrzési jogosultsdggal rendelkeznek,

4.3. A M(ikddést Tdmogatd Osztaly pénzlgyi Ggyintéz6i munkakorl kormdnytisztviseldi; (Informatikai biztonsagi
ellenér;)

4.4. A Pest Megyei Kormanyhivatal Foldhivatalanak azon kormanytisztvisel6k, akik kdzbeszerzési eljaras soran
javaslattételre, dontésre, vagy ellenérzésre jogosultak.

Munkavédelmi Szakigazgatasi Szerv:

5.1.Valamennyi vezet6 beosztdsu kormanytisztviseld,
5.2. Munkavédelmi feltigyel6k,

5.3. Munkatigyi feltigyel&k.

Szocidlis és Gyamhivatal

6.1. hivatalvezetd

6.2. osztélyvezetd

6.3. a Szocidlis és Gyamhivatal érdemi Ggyintézéi munkakort betolté kormanytisztvisel i

Foldmuvelésiligyi lgazgatdsag
7.2. haldszati féfelligyel6

7.3. vadaszati felligyeld

7.4. vadaszati féfeltigyeld

7.5. novénytermesztési féfelligyeld
7.6. kdzgazdasagi féfeliigyeld
7.7.foldugyi féfeltigyeld

7.8. vezetd jogtanacsos

7.9. falugazdasz koordinator
7.10.igazgaté

7.11. osztalyvezet6

Epitésiigyi Hivatal
8.1. dllami f6épitész
8.2. épitésfelligyel6

Erdészeti lgazgatdsag

9.1.igazgatd

9.2.igazgatdhelyettes

9.3. osztélyvezetd

9.4. erd6feliigyeld

9.5. palyazatkezelési és tamogatasi tigyintézd

Igazsagligyi Szolgalat

10.1. igazgato

10.2. osztalyvezetd

10.3. dldozatsegit6 el6add

10.4. jogi segitségnyujté eléado
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11.

12.

13.

Novény- és Talajvédelmi lgazgatdsag:

11.1.lgazgaté

11.2. Igazgatdhelyettes (egyben valamelyik osztaly vezetdje is)

11.3. Talajvédelmi és Agrarkornyezet-gazdalkodasi Osztaly vezetdje (egyben felligyeld is)

11.4. Talajvédelmi feluigyeld

11.5. Novényvédelmi és Novényi Termék Ellendrzési Osztaly vezetdje (egyben felligyeld is)

11.6. Novényvédelmi felligyeld

11.7. Z6ldség-gylimdlcs mindség ellenér (egyben névényvédelmi, vagy névényegészségiigyi feliigyeld is)
11.8. NOovényegészségligyi Osztaly vezetbje (egyben felliigyeld is)

11.9. Novényegészségiigyi felligyeld

11.10. Ferihegy Nemzetkdzi Repuilétér Novényegészséguigyi Hatardllomas vezetéje (egyben felligyeld is)
11.11. Kérosité Diagnosztikai Osztély vezetéje (egyben mérndkszakértd is)

11.12. Novényvédelmi kértani mérndkszakértd

11.13. N6vényvédelmi dllattani mérnokszakértd

11.14. Gyombiolédgus mérnokszakértd

11.15. El6rejelz6 mérndkszakértd (egyben egyéb mérnokszakértd is)

11.16. Informatikus-térinformatikus

Kulturalis Orékségvédelmi Iroda:
12.1. Vezetbk és ligyintézék

Kozlekedési Felligyel6ség:

13.1. f6osztalyvezetd

13.2. féosztalyvezet6-helyettes

13.3. osztalyvezetd

13.4. csoportvezetd

13.5. kodzuti kozlekedési szolgdltatds engedélyezési munkatars
13.6. kozuti kozlekedési szolgaltatas engedélyezési referens
13.7. kozuti jarm( hatosagi referens/munkatars

13.8. kozuti ellenér

13.9. telephelyi ellenér

13.10. tengelyterhelési ellenér

13.11. kozuti ellendri jelentéseket feldolgozé munkatars
13.12. kozuti ellendri jelentéseket feldolgozd referens
13.13. jarmU vizsgaszervezési munkatars

13.14. mUszaki vizsgabiztos

13.15. muszaki Ggyintézé

13.16. javitoipari ellenér

13.17. mUszaki engedélyezési referens

13.18. muiszaki engedélyezési munkatars

13.19. mUszaki igazgatasi munkatars

13.20. mUszaki igazgatasi referens

13.21. mUszaki vizsga el6készité munkatars

13.22. muszaki vizsga el6készité referens

13.23. jarmUfellgyeleti és jarmdvizsga ellendr

13.24. atlgyi referens

13.25. utligyi munkatars

13.26. forgalomtechnikai referens

13.27. forgalom engedélyezési referens

13.28. hidiigyi referens
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13.29. utdnképzési feltard vizsgabiztos

13.30. vizsgdztatasi és utanképzési vizsgaszervezési munkatars
13.31. vizsgdztatasi és utanképzési vizsgaszervezési referens
13.32. jdrmUvezetéi vizsgabiztos

13.33. vizsgdztatasi és utdnképzési vizsgaszervezési munkatars
13.34. vizsgéztatasi és utanképzési vizsgaszervezési referens
13.35. képzésfelligyel6
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5. fiiggelék
Iratmintdk
I. Kimend levél
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>
Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve> részére

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>

<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (irdnyitészam)>

Targy: <Téma><Ildépont><Kért intézkedés>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !

<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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II. Kimend levél (elektronikus)

A
T

il
LTI ]
Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

<Szervezeti egység>
<Szervezeti egység>

Ugyiratszam: Targy:
Ugyintézé: Hiv. szam:
Telefon: Melléklet:

<Cimzett neve>

<Cimzett beosztasa>

<Cimzett cime (Helység)>
<Cimzett cime (Utca, hdzszam)>

<Cimzett cime (iranyitészam)>

Tisztelt <Rang/beosztas/cim> !
<Tartalom jol strukturaltan, sorkizartan>

<Keltezés helye, datuma>

Tisztelettel:

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>

Ertesiil: <Ugyfél, egyéb érintett> !
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Il. Feljegyzés

=

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

FELJEGYZES

<Cimzett neve> kormdanymegbizott részére

Targy: <Feljegyzés targya> !

<Tartalom jol strukturéltan, sorkizartan>

Javaslat:

<Esetleges javaslat leirdsa>

<Keltezés helye, ddtuma>

<Alairé neve>

<Alairé beosztasa>
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IV. Emlékeztetd

i

ki

P
(I I'”II
—
mmmun 0
[T L0

Kormanyhivatal
<SZERVEZETI EGYSEG NEVE>

EMLEKEZTETO
Helyszin: <Emlékeztetd targyanak helyszine>
Id6épont: <Emlékeztet6 targyanak idépontja>
Jelen vannak: <Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

<Név, Cég/Szervezeti egység>, a tovdbbiakban:< >

Targy:

<Téma>

El6zmények:

<El6zmények kifejtése>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:

<Lehetséges megoldasok kifejtése>
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Intézkedések:

1.feladat:  <1. feladat sz6vege>
Hataridé:  <1. feladat hatarideje>

Felelés: <1. feladatért felel6s személy>

2.feladat:  <2.feladat szévege>
Hatarid6: <2. feladat hatarideje>

Felelés: <2. feladatért felel6s személy>

<Keltezés helye, datuma>

Készitette:

<Készit6 neve>

........................ Megyei Kormanyhivatal

<Készitd szervezeti egységének neve>

Jévahagyta:

<Név>

<beosztas>

Kapjak: <Név, beosztés>
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 30/2011. (lll. 8.) KIM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok jogalldsarol szélé 2010. évi
XLIIl. torvény 38.§ (2) bekezdés b) pontja alapjan 2011. februar 15. napjatdl 2011. aprilis 30. napjaig Papp Kéroly rend6r
dandartabornokot miniszteri biztossa nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos feladata az Uj Alkotmany el6készitésével 6sszefliggé nemzeti konzultaciéval kapcsolatos logisztikai
feladatok koordinalasa.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter a kdzigazgatasi allamtitkar utjan irdnyitja.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter
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A nemzeti fejlesztési miniszter 16/2011. (lll. 8.) NFM utasitasa
az egységes miikodési kézikonyv kiadasarél

A jogalkotdasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében, valamint a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurépai
Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurépai Szocidlis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazé tdmogatasok felhasznélasanak rendjérdl
sz616 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet 5. § d) pontjaban foglalt jogkdromben eljdrva — a 2007-2013 programozési idészakban az
Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazé tamogatasok felhasznaldsdnak
rendjérél sz616 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés 4. pontjara figyelemmel — a kdvetkezé utasitast adom ki:

I. Fejezet
PROJEKTKIVALASZTAS
1. Erkeztetés

1.8 Az érkeztetés sordn a kozrem(ikodd szervezet (a tovabbiakban: KSZ)
a) apalyazati anyagokat postai Uton vagy személyesen atveszi,
b) a palyazatot iktatja.

2.8 (1) A postai uton beérkezd palyazatok, kiildemények atvétele sordn a KSZ ellenérzi az ajanlati ragszdmlistan és az egyéb
csatolt postai formanyomtatvanyokon szereplé adatok (feladé neve, cime, a nyomtatvany szama), valamint a
beérkezett kildeményeken |évé adatok egyezdségét.

(2) Ha az adatok megfelelnek, a KSZ az ajanlati ragszamlistan alairasaval és lepecsételésével dtveszi a kiildeményeket,
tovabbd a kiildemények csomagolasan érkeztet6 pecséttel feltlinteti a beérkezés datumat.
(3) A postai Uton beérkezd palyazatok esetén a benyujtas idépontja a postara adas idépontja.

3.8 (1) Haafelhivas a személyes benyujtast lehetévé tette, a személyes tvételkor (akkor is, ha a palyazat a beadési hataridén
tul érkezett) a KSZ
a) év,honap, nap, 6ra, perc részletezettségl érkeztetd pecséttel latja el a palyazati dokumentacié csomagolasat, és
b) 2 példanyos atvételi elismervényt készit, amelyen szerepel a feladd, a csomagszém, a csomag allapota és a pontos
benyujtasi idépontja.

(2) Az atvételi elismervényt a KSZ képviseldje és a palydzo kézbesitdje is alairja. Az dtvételi elismervény egyik példanyat a
kézbesité kézhez kapja, a masik példanyt a kiildemény atvételéért felelés munkatars beérkezési sorrendben, napi
rendszerességgel leflizi.

(3) Személyes atvétel esetén a benyujtds idépontja az tvétel idépontja.

2. lIktatds

4.8 (1) AKSZ iktatja a palydzatot az egységes monitoring informacios rendszerben (a tovébbiakban: EMIR).
(2) Az iktatds sordn az EMIR-ben a kdvetkezd, a projektgazda és a projekt azonositasdhoz, valamint a kapcsolattartashoz
sziikséges alapadatok rogzitésére kerl sor:
a) aprojektgazda neve,
b) aprojektgazda adészéma,
c) aprojektgazda cime,
d) aprojektgazda elérhetéségei,
e) aprojekt megnevezése,
f) abenyujtas datuma,
g) abeérkezés datuma,
h) aziktatds datuma,
i) ragszam.
(3) Az EMIR iktatd- és palydzati azonosité szammal latja el a pélyazatot.
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5.§

6.8

7.8

8.§

Ha a kiildemény sértilten érkezik (torott vagy nem olvashaté adathordozd) és a palyazati anyagok emiatt hidnyosak, a
palyazét legalabb 8 napos hataridé kitlizésével fel kell hivni a sériilt részek potlasara. Az iktatast a potlas idétartamara
fel kell fliggeszteni. Ha a projektgazda nem poétolja a sérdlt, illetve hidnyos részeket, és emiatt a palyazat befogadasi
kritériumainak ellenérzése lehetetlenné vélik, a palydzat tovabbi elbirdldsdra nem keriilhet sor, errél a palydzot a
befogaddsrol torténd értesitésre rendelkezésre all6 hatariddig értesiteni kell.

Sériilten érkezett kildemény esetén a palydzat benyujtasanak idépontja a kiildemény postdra adasanak napja,
beérkezésének idépontja a potolt részek beérkezése napja. Ha az elbirdldas nem folyamatos, a pétolt részek
benyujtasanak hatarideje a felhivdsban meghatarozott beadasi hataridé.

Ha a projektadatlapot a felhivasban foglaltaknak megfeleléen kizarélag CD-n nyujtottak be és a CD-hez kotelezéen
csatolandd cégszerlien alairt nyilatkozat hianyzik, a kiildemény nem mindsil palydzatnak, amelyrél a boritékon
szerepld feladodt értesiteni kell.

3. A pdlydzat feltéltése az EMIR-be

Az iktatast kovetbéen a KSZ feltolti a palyazatot az EMIR-be.

Ha a palyéazatot kizarolag elektronikusan nyujtottak be, a KSZ betdlti az adatokat az EMIR-be.

Ha a palyazatot papir alapon és elektronikusan is benyujtottak, a KSZ az EMIR-kitdltéprogram éltal generdlt és a papir
alapu verziéra nyomtatott vonalkdd leolvasasaval ellenérzi, hogy a kétféle médon benydjtott projektadatlap
megegyezik-e.

Ha a két formatumu projektadatlap tartalma megegyezik, a KSZ betolti az adatokat az EMIR-be.

Ha eltérés van a papir alapu és az elektronikus verzié kozott, akkor a papir alapu (nyomtatott és aldirt) projekt adatlap
tekintendd hitelesnek, és az elektronikus adathordozén benyujtott projektadatlapot a befogadast kovetden, a
hidnypotlds keretében potoltatni kell. Amig a nyomtatott projektadatlappal megegyezé tartalmd elektronikus
adathordozoé nem kertl pétlésra, addig nem kell a palyazatot az EMIR-be feltolteni.

4. A projektmenedzser kijeldlése

A KSZ vezetdje minden iktatott palydzathoz projektmenedzsert jeldl ki, akinek feladata az adott palyazattal, illetve
projekttel kapcsolatban a dontés-el6készités, szerz6déskotés, nyomonkovetés, helyszini szemle és finanszirozas adott
feladatanak elvégzése, illetve koordinaldsa, tovabba a tdmogatd dontést kovetéen a kapcsolattartds a
kedvezményezettel.

5. A projekt dosszié megnyitdsa

A KSZ minden iktatott palyazathoz nyit egy projekt dossziét, amely a kovetkezdket tartalmazza:

a) aprojektdosszié tartalomjegyzéke,

b) a projekt életutlapja, amelyen regisztralni kell a projekt kivalasztds, a szerz6déskotés, a projekt megvalosités 6
|épéseit, az EMIR-bdI generalva,

c) eredeti projektadatlap és a pélyazattal benyujtott eredeti mellékletek (papir alapu benyujtas esetén),

d) beérkezett kiildemény boritékja (ragszammal),

e) befogadasi kritériumok teljesitését igazold ellenérzo lista,

f)  projektgazda altal beadott elektronikus adathordozok,

g) a projekt kivalasztashoz, a szerzédéskotéshez, a projekt megvaldsitashoz és a finanszirozas megalapozasahoz
kapcsolédo (lehetbleg eredeti) valamennyi dokumentum.

A paélyazo tajékoztato feliiletén keresztil kuldott tajékoztatd jelleglii dokumentumok esetében e dokumentumok

nyomtatott verzidja keril a dossziéba.
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9.§

11.§

12.§

14.§

M
)

A vonalkéddal ellatott cimke hasznalata nem kotelezé.

A vonalkéddal ellatott cimke hasznélata esetén a palyazat EMIR-be t6rténé iktatasat kdvetden a rogzitést végzo

munkatdrs kinyomtatja a rendszerbdl a palydzat azonositdsdra alkalmas vonalkéddal elldtott cimkét, amely

tartalmazza az EMIR-b6I generalt kovetkezé adatokat:

a) apalyazat azonositd szama,

b) apalyazat iktatészama,

c) aprojektgazda neve,

d) abeérkezés datuma,

e) vonalkdd (ID-kéd, amely magaban foglalja a fentieket, valamint a beadott palyazat iktatas soran rogzitett 6sszes
adatat).

A kinyomtatott vonalkéddal elldtott cimkét a beérkezett palydzatok 6sszes példényara fel kell ragasztani, a kdnnyebb

visszakereshetdség céljabol.

6. Irattdrozds

A KSZ gondoskodik réla, hogy irattdrozés céljara megfeleléen kialakitott és felszerelt, az anyagok szakszer( és
biztonsagos 6rzésére alkalmas helyiségben elhelyezésre keriiljon a benyujtott palyazati anyag masolati példanya
(papir alapu benyujtas esetén).

Az eredeti palyazati dokumentaciot (projektdossziét) a projektmenedzser tarolja.

7. A befogadadsi kritériumok ellenérzése

A KSZ megvizsgdlja, hogy a palyazat megfelel-e

a) afelhivasban meghatéarozott, valamint

b) a2007-2013 programozasi idészakban az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurépai Szocidlis Alapbdl és a
Kohézids Alapbdl szarmazoé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szold 4/2011. (1. 28.) Korm. rendeletben
(a tovébbiakban: rendelet) meghatarozott, kdvetkezd befogadasi kritériumoknak
ba) a pélyazat a benyujtasi hataridén belil kerilt benyujtasra,
bb) az igényelt tamogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté tdmogatési 6sszeget, és eléri a
minimalisan igényelheté tdmogatast, és az igényelt tamogatasi arany nem haladja meg a kiirasban megjeldlt
maximdlis tdmogatasi intenzitast,
bc) a tamogatast igénylé a palyazati felhivasban meghatarozott lehetséges pélyazoi korbe tartozik.

A KSZ a befogadasi kritériumok ellenérzését kovetéen dont
a) apalyazat befogadasi kritériumoknak valé megfelelésérél és a befogadasrol, vagy
b) a palyazat elutasitasarol.

8. Ertesités befogaddsrdl

A befogadasrdl a KSZ a palyazat beérkezésétdl szamitott 7 napon beliil, az EMIR-b&l generdlt ajanlott levélben
tajékoztatja a projektgazdat.

A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell, hogy a befogadas nem jelenti a tdmogatas elnyerését.

A befogadd levél masolata az ajanlott szelvénnyel egyiitt leflizésre kertil a projektdossziéba.

Ha a beérkezé palyazatok szdma jelentésen meghaladja a tervezettet, a KSZ errél haladéktalanul értesiti az irdnyité
hatosagot (a tovabbiakban: IH). A befogadasrdl sz616 értesitésre meghatarozott hatarid6t a KSZ javaslatara az IH egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél a Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség (a tovabbiakban: NFU) és a KSZ
kozleményt tesz kozzé a honlapjan.
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9. Ertesités a pdlydzat elutasitdsdrél befogaddsi kritérium nem teljesitése miatt

Ha a palyazat a befogadasi kritériumoknak nem felel meg, a KSZ a palyazat beérkezésétél szamitott 15 napon beliil
az EMIR-bél generdlt ajanlott levélben értesiti a projektgazdat palydzata elutasitasardl, az indokok részletes
megjeldlésével.

A téjékoztatasnak tartalmaznia kell a kifogds benyujtasanak lehetéségét és modjat is.

Az elutasité levél masolata az ajanlott szelvénnyel egyttt lef(izésre keril a projektdossziéba.

Ha a projektadatlap papir alapon is benyujtasra kerilt, a KSZ egy eredeti példanyt visszatart. A KSZ a pélyazati
felhivasban lehet6vé teheti az elutasitott palyazat személyes visszavételét is.

10. Tartalmi ellenérzés

A KSZ a befogadasroél valé dontést kovetéen haladéktalanul lefolytatja a palyazatok tdmogathatdsagi ellendrzését.
Ennek sordn a KSZ megvizsgalja, hogy

a) apalydzat megfelel-e a felhivdsban meghatérozott kovetelményeknek, és

b) atdmogatast igényld a tdmogatésra vald jogosultsagat az itmutatdban eldirt médon igazolta-e.

A tdmogathatdsagi ellenérzést a KSZ a palyazati kiirdsban szereplé szempontok szerint, palydzati konstrukcionként
kialakitott ellendrzési lista alapjan végzi.

11. A hidnypétlds

Ha a befogadast kvetéen a tdmogatast igényld altal benyujtott palyazat nem felel meg a felhivasban meghatéarozott
kovetelményeknek, illetve a tdamogathatdsagi feltételek teljesiilését alatamaszto eléirt dokumentumok nem kertiltek
benyujtasra, hidnyosan vagy hibasan kertiltek benyujtasra, és a felhivas lehetéséget nyujt a hianypdtlasra, a KSZ

a) megfelel6 (legaldbb 5, legfeljebb 15 napos) hataridé kit(izésével,

b) az dsszes hidny, vagy hiba egyideji megjeldlése mellett,

c) azEMIR-bél generdlt tértivevénnyel ellatott levélen

felszdlitja a tdmogatast igénylét a tamogatasi kérelmének kijavitasara.

Hidnypotlasra egyszer lehet felhivni a tdmogatdst igényl6t.

Konnyitett elbirdlasi tdmogatas esetén — ha a felhivas masként nem rendelkezik — hianypétlasnak nincs helye.

A hidanypétlasi felhivast a befogadas napjatol szamitott legfeljebb 15 napon belil, a KSZ altal indokolt és az IH vezetéje
altal engedélyezett esetben 30 napon belil kell a tAmogatést igényld részére megkiildeni.

A KSZ a hidnypétlasra torténé felszolitast elektronikusan vagy tértivevényes levélben kildi meg. A hianypétlasra
felszolitd levélben csak egy hidnypotlasi hatdridé megaddsa lehetséges. Ezen hidnypétlasi hataridén beldl a
tdmogatast igénylének és a KSZ-nek lehetésége van mind irdsban, mind széban egyeztetni a hidnypoétlashoz
sziikséges kérdésekben. A hidnypotlas teljesitéséért a tamogatast igénylé felel.

A hidnypotlasi hataridé kezdete a hidnypétlasi felszdlitas kézhezvételének datuma.

Ha a tdamogatast igénylé a hianypdtlast hibasan, hidnyosan nyujtja be, ugy a hibas, hidnyos tdmogatasi kérelmet
a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan kell értékelésre, illetve dontés-el6készitésre terjeszteni.

Ha az operativ program, az akciéterv vagy jogszabaly médositasa miatt, vagy mas okbdl a pélyazati felhivas médosul,
és a modositds a mar benyujtott palydzatokat is érinti, a KSZ e fejezet hidnypotlasra vonatkozoé szabalyai szerint
korrekciéra biztosit lehetéséget.
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12. A helyszini szemle

A projektmegvaldsitas tervezett helyszinének felkeresése elésegiti a palyazat adatai helyénvalosaganak ellendrzését,
a szabalytalansdgok megel&zését.

Helyszini szemlét a befogadast kdvetdéen a dontésig barmikor el lehet rendelni.

Helyszini szemle soran a pélyazat tdmogatasdra vonatkozé dontés meghozataldhoz szlikséges informacidkat a KSZ
a palyazat megvalésitasanak helyszinén gydijti be.

13. A helyszini szemle elrendelése

Helyszini szemlét az IH, a KSZ vezetbje vagy a dontés-el6készité bizottsag rendelhet el.

Helyszini szemle elrendelésére kiilondsen akkor kerdl sor, ha

a) adontés eléttindokolt ellendrizni a palyazatban feltiintetett egyes adatok helytéllosdgat, meg kell gy6z6dni azok
valdssagardl, és

b) a helyszini szemle varhatoan alkalmas a feltiintetett adatok igazolasara.

Helyszini szemle elrendelése esetén az értékelés vagy a dontés-el6készités nem zarhatd le a szemle eredményének
megismerését és kiértékelését megel6zéen, mely az adott pdlyazatra vonatkozé dontési javaslat kialakitasanak a
kovetkezd bizottsagi lilés idépontjaig torténd elnapolasat eredményezheti.

14. A helyszini szemle programjdnak elkészitése

A helyszini szemle programjat a helyszini szemlét elrendel6 altal meghatdrozott szempontok szerint kell elkésziteni,
oly médon, hogy a dontéshez szlikséges informaciok a helyszini szemle eredményeként rendelkezésre élljanak. Ha a
helyszini szemlét a dontés-el6készitd bizottsdg rendelte el, a szemle programjahoz, szempontjaihoz a KSZ vezetdje is
tehet javaslatot.

15. A projektgazda értesitése

A helyszini szemlérél a projektgazdat a szemle idépontjat megel6zéen legaldbb 7 nappal a KSZ az EMIR-béI generalt
tértivevényes levélen értesiti, a szemle idépontjanak és céljainak, tovdbba a helyszinen el6készitendé dokumentumok
és informacidk megjelolésével.

A projektmenedzser a kikiildott levél masolatat és a visszaérkezett tértivevényszelvényt a projektdossziéba leflizi.

16. A helyszini szemlét végzé személyek kivdlasztdsa

A helyszini szemlét legalabb két f6 végzi. A helyszini szemlét a kovetkezd személyek végezhetik:

a) adontés-el6készitd bizottsag titkara,

b) adontés-el6készit6 bizottsag tagjai vagy megfigyeléi,

c¢) aKSZ munkatarsa,

d) akulsé szakértd,

e) azértékeld,

f) adontés-elékészitd bizottsdg elndke altal meghatalmazott személy.

A helyszini szemlét végzék személyét a szemlét elrendel6 hagyja jova.

A dontés-el6készitd bizottsag titkdra biztositja, hogy a szemlét végzok részletesen megismerjék az értékelés targyat
képezd javaslatok palyazati kiirasat és a dontés-el6készitd bizottsdg specifikus kérdéseit.

A szemlét végzdk megbizdlevél birtokdban végezhetik a helyszini szemlét. A megbizélevelet - a helyszini szemle
elrendelése szerint — az IH vezetdje, a KSZ vezetdje vagy a dontés-el6készité bizottsdg elndke adja ki. A szemle
megkezdése el6tt a szemlét végzék Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.
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17. A helyszini szemle lefolytatdsa

A helyszini szemle keretében a szemlét végzd ellendrzi kiilondsen
a) apalyazatban szerepld informaciok helytallésagat,

b) aprojekt megkezdésének idépontjat,

c) aprojekt megalapozottsagat,

d) ahelyszin alkalmassagat.

A helyszini szemle eredményét jegyzékdnyvben kell régziteni, melyet a szemlét végzdk aldirnak és a projektgazda
jelenlévo, cégjegyzésre jogosult, vagy annak megbizott képvisel6je ellenjegyez. A helyszinen felvett — a projektgazda
észrevételeit is tartalmazé — irdsos jegyz6kdnyv egy masolati példédnyat a szemlét végzé a palyazé részére dtadja.

Ha a projektgazda a helyszini szemle lebonyolitasdt megtagadja, akadalyozza, illetve a helyszini szemlét végzokkel
nem mUikodik egylitt, a helyszini szemlét végzé tajékoztatja, hogy palyazata kizarasra kertilhet a tovabbi értékelésbdl.
Ennek tényét a jegyzékonyvben rogziteni kell. A kizardsrol a palyazatokrol hozott dontés soran dont az IH vezetdje.

18. A helyszini szemle eredményének dtvezetése

A helyszini szemle eredményérél a dontés-el6készité bizottsag titkdra a jegyzdkdnyv alapjan a kovetkezd
dontés-el6készitd bizottsagi Gilésen beszamol.

A helyszini szemlét végzék a dontés-elékészitd bizottsdg felszolitasara részt vesznek a dontés-el6készité bizottsag
Ulésén, és vélaszolnak a dontés-el6készité bizottsag kérdéseire.

Ha a helyszini szemlét végzék nem tagjai a dontés-el6készité bizottsagnak, a dontés-elékészitd bizottsdg dontése
soran nem lehetnek jelen.

19. Az értékelbk kivdlasztdsa

Az IH és a KSZ biztositja, hogy az értékelést a megfelel6 szakértelemmel rendelkezé személyek végezzék. A feltételeket

az IH konstrukcionként meghatarozhatja.

A pélyazatok értékelését az IH vezetd dontésének megfelel6 szamu és az IH vezetdje altal kijelolt értékeld(k) végzi(k).

Az értékelbk titoktartasi és 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek.

Ha az értékelést a KSZ munkatérsa végzi, az értékel

a) az értékelendd palydzat(ok) vonatkozasdban titoktartasi nyilatkozatot tesz, melyben nyilatkozik arrél, hogy az
értékelés soran tudomasara jutott dllam-, szolgalati, Gizleti vagy banktitkot megérzi,

b) az értékelendd palyazat(ok) vonatkozasaban 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz, melyben nyilatkozik arrdl,
hogy a rendelet 14. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség nem all fenn az éltala értékelt palyazatok vonatkozasaban.

20. Szerzédéskotés az értékelbkkel

Ha az értékelést nem a KSZ munkatérsa végzi, az IH vezetdje altal jovahagyott értékelést végzdkkel az IH vagy a KSZ
szerz8dést kot.
Az értékel6 koteles titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni.

Az értékel6 altal aldirt szerzédés, titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat visszaérkezését kdvetéen a KSZ
eljuttatja
a) aKSZvezetbje szamara alairasra az értékel6 altal alairt szerzédést,
b) azértékeldnek - az értékelendd palydzat vonatkozdsaban -
ba) nyomtatott vagy elektronikus formaban az értékelendd palyazatok listajat (a palyazok nevével és a palyazatok
azonosito jelével),
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bb) nyomtatott vagy elektronikus formaban a (mar hianypétolt) palyazatok egy példanyat,
bc) elektronikus formaban az EMIR-bdl generalt, a palyazat adataival kitoltott értékelblapot.

Az értékelést végzd a palydzati dokumentdcié egy példanydnak atvételérdl atvételi elismervényt ir ald, kivéve, ha az
értékelend6 pdlydzatokat e-mailen vagy az EMIR-en keresztil kapja meg. Az atvételi elismervényt a KSZ a
dontés-el6készitd bizottsagi dossziéban leflizi, és a megfelel adatokat rogziti az EMIR-ben. A kiilsé értékelével kotott,
mindkét fél altal aldirt szerz6dés és az értékel6k altal aldirt nyilatkozatok leflizésre kertilnek.

21. Az értékel6k felkészitése

Az IH vagy a KSZ biztositja, hogy az értékel6k rendelkezzenek

a) atamogatasi konstrukcio targydnak megfelel$ szakértelemmel és pénziigyi ismerettel,
b) azoperativ program, az akciéterv és a tdmogatasi konstrukcié tartalmanak ismeretével,
c) avonatkozo jogszabdalyoknak az ismeretével,

d) apontozas mdédszerének ismeretével.

Az IH vagy a KSZ biztositja tovédbba az értékelést végzdk értékeléshez kapcsolddo képzését.

Az értékel 6k felkészitése és képzése kiilondsen a kovetkezokre terjed ki:

a) azoperativ program, az akcidterv és a tdamogatasi konstrukcio szakmai célkit(izései és prioritasai,

b) azoperativ program, az akciéterv és a tdamogatdsi konstrukcio eljarasrendi vonatkozésai,

c) azértékelési eljards szabdlyai és részletes menetrendje,

d) azértékelés szempontrendszere,

e) a pontozas moddszerei, a pontok megitélésének részletes szempontjai (lehetéleg egy mintapélyazat kdzdsen
elvégzett pontozasanak bemutatasaval).

Kilsé értékel6k igénybevétele esetén az IH vagy a KSZ minden palyazati kiirasnal az értékelés megkezdése el6tt az

értékelGk részére felkészitést tart.

Egy adott palydzati konstrukciéra beérkezett palyazatokat csak olyan kiilsé értékel6 értékelhet, aki az IH vagy a KSZ

altal megtartott képzésen igazoltan részt vett.

22. Az objektiv és szdmszer(sithet6 tartalmi kritériumok értékelése

A KSZ az értékelés folyamata soran a befogadott projekteket az objektiv és szamszerUsithetd tartalmi értékelési
kritériumok alapjan sorba rendezi (0sszesitett értékel6 tablazat), tovabba jelzi a tovabbi szempontokra vonatkozé
szakmai javaslatat.

23. Az értékel6 lap elkészitése

Az értékelést végzé minden értékelend6é projektje vonatkozasaban az IH altal meghatarozott adattartalmu
értékeldlapot tolt ki.

Ha kils6 értékel6 végezte az értékelést, a nyomtatott (alairt) vagy elektronikus formatumu értékelélapot, illetve a
palyazat hozza eljuttatott példanyat eljuttatja a KSZ részére. A KSZ ellendrzi az értékelSlapok teljességét.

24. Az 6sszegzé lap

Az értékel6lap(ok) alapjan az EMIR projektjavaslatonként 6sszegzd lapot general.

Az 0sszegz6lap tartalmazza:

a) atdmogatast igényld és a projektjavaslat azonositdsahoz sziikséges adatokat,

b) a projektkivalasztasi szempontok szerinti szoveges értékelést (objektiv és szamszerlsithetd tartalmi kritériumok
esetén az adott kritériumra nézve szoveges értékelés nem kételezd),
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42.8

44.§

c¢) a felhivasban foglalt értékelési szempontrendszernek megfelel6 pontozast, illetve a projektkivélasztasi
szempontoknak valé megfelel6ség mindsitését,

d) indoklassal elldtott szakmai javaslatot a projektjavaslat valtozatlan tartalommal torténd tdmogatdséra,
csokkentett 0sszkoltséggel, illetve feltétellel torténé tdmogatdasara vagy elutasitasara,

e) tdmogatési javaslat esetén a tdmogatédst igényld altal teljesitendd el6feltételek meghatdrozasat, illetve a
szlikséges koltségcsokkentés mértékét,

f)  helyszini szemle lefolytatdsa esetén az erre vonatkozé tajékoztatast.

A dontés-el6készitd bizottsagi Ulésre a KSZ projektjavaslatonként kiegészité elterjesztést készithet a dontés

megkdnnyitése érdekében.

25. Az bsszesitett értékeld tabldzat

A KSZ a dontés-el6készité bizottsagi lilésre az EMIR segitségével Osszesitett értékelStablazatot készit. A tablazat
tartalmazza tobbek kdzott a dontés-elbkészitd bizottsdgi lilésen elbterjesztendd pdlydzatok listajat, a palydzatokra
vonatkozé alapadatokat, legalabb tdmogatdsra javasolt és elutasitasra javasolt bontasban.

26. A tisztdzo kérdés

Ha az értékel6 megitélése alapjan a palyazatban taldlhaté informacié nem egyértelmd, ellentmondasokat tartalmaz,
a KSZ a projektgazdatol az értékeléshez szilkséges informaciokat ésszer(i hataridé biztositasaval faxon vagy
elektronikus uton bekéri.

27. Déntéshozatal kénnyitett elbirdlds esetén

Konnyitett elbiralds esetén az 6sszegzé lap alapjan az IH vezetdje dont a projektjavaslat tdmogatdsardl vagy

elutasitasarol.

A KSZ az 6sszegzé lapot dontésre felterjeszti az IH részére

a) elektronikusan, az EMIR-en keresztiil, vagy

b) nyomtatott formdban, 6sszesitett értékeld tablazatot mellékleve.

Az IH a projektjavaslat tamogatdsarol vagy elutasitasardl az alabbiak szerint dont:

a) elektronikusan, az EMIR-rendszeren keresztil (a KSZ-szel valé egyetértés és egyet nem értés esetében is),

b) aKSZjavaslatdval egyetértése esetén a nyomtatott formdtumu Osszesitett értékel6tablazat alairdsaval,

c) a KSZ javaslatdval egyet nem értése esetén a nyomtatott formatumu Osszesitett értékelStéblazatra valo
rdjegyzéssel, és a tablazat aldirasaval.

28. A déntés-el6készité bizottsdg

Az IH a projektjavaslatok elbirdlasara dontés-el6készit6 bizottsagot allit fel.

A dontés-el6készité bizottsdg elndkét az IH vezetdje jeldli, tagjait és a megfigyeldket az IH vezetbje kéri fel.
A dontés-el6készitd bizottsag elndke lehet az NFU elndke, elndkhelyettese, az IH vezetdje, vagy az IH vezetéje Altal
kijelolt mas személy.

Az IH felkérése alapjan a dontés-elékészitd bizottsagba tagot jeldlhet

a) afejlesztéspolitikdért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter),

b) prioritdstengelyenként a feladatkdrében érintett miniszter,

c¢) azNFU,

d) regiondlis program esetében az érintett regiondlis fejlesztési tanacs.

A dontés-elékészitd bizottsag tagjainak létszama legfeljebb kilenc 6. Az IH vezetéje tobb minisztert is felkérhet tag
delegdlasara, egy miniszter legfeljebb egy fét jelolhet. A dontés-el6készité bizottsag munkéjaban részt vesz az IH
vezetdje altal felkért és az IH vezetdje altal meghatdrozott szamu szakértd, aki az adott dontés-el6készité bizottsagi
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tlésen elbiralt palyazatoknak megfeleld szakértelemmel rendelkezik. A déntés-elékészité bizottsag tagja lehet az NFU
elndke, elndkhelyettese, az IH vezet6je vagy az IH vezetdje éltal kijelolt mas személy.

A dontés-el6készité bizottsagba megfigyelét jeldlhet

a) akKsz,

b) azNFU,

c) prioritastengelyenként a feladatkdrében érintett miniszter.

A jelolést a jelold szervezetek irasban juttatjék el az IH vezet6jéhez.

A dontés-el6készit6 bizottsag munkajaban az elndk és a tagok szavazati joggal, a megfigyel6k és a titkar szavazati jog
nélkil vesznek részt.

A tagok és medfigyel6k személyét az IH irdsban hagyja jova.

Az |H vezetdje a tag vagy medfigyel6 jelolését indoklassal elutasithatja. Elutasitas esetén a jel6l6 szervezet masik
személyt jelol.

Az IH a dontés-el6készitd bizottsdg végleges dsszetételérdl tajékoztatja a KSZ-t.

A dontés-el6készité bizottsdg munkajat az IH vezetdje éltal elfogadott ligyrend szabélyozza.

29. A ddntés-el6készits bizottsdgi lilés megszervezése

A dontés-el6készit6 bizottsag titkarsagi feladatait a KSZ latja el. A KSZ vezetdje jeloli és nevezi ki a bizottsag titkarat a
KSZ munkatarsai kozdl.

A dontés-el6készité bizottsdg titkara elkésziti és az (ilés el6tt legaldbb 5 nappal irdsban vagy elektronikus Uton

megkuldi vagy hozzaférhet6vé teszi a dontés-el6készitd bizottsag tagjai és megfigyeldi szamara legaldbb:

a) ameghivé levelet,

b) atitoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot és szlikség esetén vagyonnyilatkozatot,

c) a birdlatra el6terjesztendé projektjavaslatok 0sszegzd lapjai alapjan elkészitett, EMIR-bSI generdlt Gsszesitett
értékelStablazatot,

d) abirdlatra el6terjesztend6 projektjavaslatok 6sszegzélapjait,

e) abizottsagi Glésen torténd hangfelvétel készitéséhez hozzajarulod nyilatkozatot.

Titoktartdsi, 0sszeférhetetlenségi és hangfelvétel készitéséhez hozzajarulé nyilatkozatot évente, konstrukcionként

csak egyszer, az els6 olyan dontés-el6készité bizottsagi Ulésen vald részvétel el6tt kell megtenni, melyen a

dontés-el6készité bizottsag tagja, illetve medfigyeléje részt vesz. Az alairt nyilatkozat az év minden tovabbi

dontés-el6készito bizottsagi lilésére is vonatkozik, melyen a tag, illetve a megfigyel6 részt vesz.

A dontés-el6készité bizottsdg Ulésének lebonyolitdsdhoz sziikséges technikai feltételek biztositasarél a KSZ

gondoskodik.

A dontés-el6készité bizottsag lilésére a titkar biztositja a kdvetkezé dokumentumok rendelkezésre allasat:

a) adontés-el6készit6 bizottsag ligyrendje,

b) a kitoltetlen titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (bizottsagi tag helyettesitése esetére),

c) bizottsagi Ulésen torténdé hangfelvétel készitéséhez hozzdjaruléd nyilatkozat (bizottsagi tag helyettesitése
esetére),

d) avonatkozé jogszabalyok (elektronikus vagy nyomtatott formaban),

e) aprojektdosszié (ideértve a palyazat eredeti vagy masolati példanyat is),

f)  hangfelvétel elkészitéséhez szlikséges eszkdzok,

g) jelenlétiiv,

h) abirdlatra el6terjesztendd pélyazatok listdja (EMIR-bdI generalt dsszesitett értékel6 tablazat),

i) abiralatra el6terjesztendd palyazatok 6sszegzd lapjai.

A titkdr biztositja, hogy a bizottsagi tagok a pélyazati dokumentumokat a KSZ-nél barmikor megtekinthessék.

Az IH lehet6vé teheti, hogy a palyazatok vonatkozasdban a dontés-el6készité bizottsdg az EMIR-en keresztil vagy

frasban tegyen dontési javaslatot.
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30. A déntés-el6készitd bizottsdg lilésének megnyitdsa

A dontés-el6készitd bizottsag elndke és tagjai legkésébb a dontés-el6készité bizottsdg elsd iilésén benyujtjak az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl sz616 torvény szerint megtett vagyonnyilatkozatuk leadasarél szolo
igazolast a dontés-el6készitd bizottsag titkara részére.

A dontés-el6készité bizottsagi Glés megkezdésekor a titkar:

a) ajelenlétiivet a jelenlévikkel alairatja,

b) ellendrzi, hogy a bizottsdgi tagok, helyettesitd személyek
ba) a titoktartasi és 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatot, és
bb) a bizottsagi Glésen torténd hangfelvétel készitéséhez hozzajaruld nyilatkozatot szabdlyszer(en kitoltotték-e,

c) ellendrzi, hogy a dontés-el6készitd bizottsdg elndke és tagjai benyujtottak-e a vagyonnyilatkozatuk leadasardl
kiallitott atvételi elismervény masolatat,

d) ellenérzi, hogy a dontés-el6készit6 bizottsag tagjanak tavolléte esetében a tagot helyettesité személy péttagként
el6zetesen kijelolésre keriilt-e,

e) az aldirt jelenléti iv alapjan segiti a dontés-el6készité bizottsdg elndkét annak ellenérzésében, hogy a
dontés-el6készitd bizottsdg hatarozatképes-e.

Az EMIR-en keresztill torténd javaslattétel esetén a titkar el6zetesen ellenérzi, hogy

a) a bizottsagi tagok, helyettesité személyek titoktartdsi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot szabalyszerlien
kitoltotték-e, és

b) adontés-elbkészitd bizottsag elndke és tagjai benyujtottak-e a vagyonnyilatkozatuk leadasérdl kidllitott atvételi
elismervény masolatat.

A titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat ald nem irdsa a dontés-el6készité bizottsagbdl torténé azonnali
kizarast eredményez.

Ha egy dontés-el6készité bizottsagi tag megszegi a rendelet 14. §-a szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat,
kizaradsra kerul a birdlasbdl, azonnal vissza kell vonulnia a dontés-el6készitd bizottsagbdl és addigi szavazatai
érvényliket vesztik.

31. Adéntés-el6készits bizottsdg dontési javaslata

A dontés-el6készitd bizottsag lilésén részt vesz az objektiv és szamszerdlsithetd tartalmi kritériumok szerinti értékelést
végz6 értékeld, aki szlikség esetén kiegészitd tajékoztatast ad vagy részletezi az 6sszegzdlapban foglaltak indokait.

A dontés-el6készité bizottsdg minden projekt vonatkozaséban kitolti az 6sszegzélapot, feltlintetve a nem objektiv
és nem szdmszerUsithetd tartalmi értékelési kritériumokra vonatkozd, a dontés-el6készité bizottsag altal adott
pontszamot.

A dontés-el6készité bizottsag hatdrozatat tagjai tobb mint felének egyezé szavazataval hozza meg.

A dontés-el6készitd bizottsdg az dtlagpontszdmok és az 6sszegzd lapban foglalt javaslat alapjan kizarélag a kovetkezd
dontési javaslatokat teheti:

a) apalyazatot valtozatlan tartalommal és koltségvetéssel tamogatdsra javasolja,

b) a projektjavaslatot csokkentett 0sszkoltséggel, illetve feltételekkel torténé tamogatasra javasolja, vagy

c) aprojektjavaslatot elutasitasra javasolja.

A dontés-el6készit6 bizottsdg — ha a dontési javaslathoz nem éll rendelkezésre elégséges informacid, tagjai tobb mint
felének egyez6 szavazataval — a dontéshez tovabbi informaciét kérhet a palyazétol.

Az (1) bekezdés szerinti informaciogyujtés torténhet tisztdzoé kérdés, helyszini szemle vagy a dontés-el6készités
tisztazasara, kiegészitésére valo felkérés formajaban.
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A projektjavaslat csokkentett elszamolhaté 6sszkoltséggel torténd tdmogatdsara kell javaslatot tenni, ha a
projektjavaslat tervezett elszdmolhatd koltségei kozott olyan koltségtétel szerepel, amely nem elszamolhatd, nem
szlikséges a projekt céljanak teljesitéséhez, vagy aranytalanul magas.

Ha a tdmogatdast igényl6 palyazataban valétlan adatot k6zolt, vagy valétlan tartalmu nyilatkozatot tett — a nyilvanvalé
adminisztracids hiba esetét kivéve - a projektjavaslat nem tdmogathaté.

32. Az emlékeztetd és a dontési javaslat elkészitése

A KSZ a dontés-el6készité bizottsag UGlésérdl dsszesitett értékeld tablazat formajaban elkésziti a dontési javaslatot,

amelyet az |H kérésére a KSZ emlékeztetével egészit ki.

Az Osszesitett értékelétablazat vagy az ahhoz csatolt emlékeztetd tartalmazza

a) azUlés helyét és idépontjat,

b) ajelenlévd tagok és megdfigyel6k nevét és az ket delegald szervezet megnevezését,

c) a dontés-el6készité bizottsdg dontési javaslatat, tdamogatds esetén a tdmogatasra javasolt projekt azonosité
adatait, a tdmogatds 0sszegét és aranyat, valamint feltételekkel torténé tdmogatds esetén a feltételeket,

d) az6sszkoltség csokkentése esetén a csokkentett dsszkoltséget, a projektgazda altal teljesitendé eldfeltételeket,

e) elutasitas esetén az elutasitasra irdnyuld javaslatot, valamint annak részletes indoklasat,

f) ahatarozatképességet,

g) aszavazatok ardnyat (tamogatds, elutasitds, tartdzkodas),

h) azesetleges Gsszeférhetetlenség fennallasat,

i) aprojektgazda és a projekt legfontosabb adatait,

j)  azértékelés legfontosabb megéllapitésait,

k) adontéshozatal elésegitése céljat szolgald egyéb bizottsagi dontéseket,

I) abizottsdg barmely tagjanak kiilonvéleményét, ha azt a tag kéri,

m) az Osszesitett értékeld tablazat készitéjének és az elndknek jovahagydsat, nyomtatott dokumentum esetében az
alairasait.

33. Déntés a pdlydzatokrol

A KSZ a dontési javaslatot dontésre felterjeszti

a) elektronikusan, az EMIR-rendszeren keresztiil, vagy

b) nyomtatott formaban

az |H vezetGje részére.

Az IH vezetdje a dontési javaslat kézhezvételétdl (elektronikus kiildés esetén az EMIR-atadastol) szamitott 5 napon

beldl

a) jovdhagyja a dontés-el6készitd bizottsdg dontési javaslatat,

b) részletes, irdsban rogzitett indoklas alapjan a dontés-el6készitd bizottsdg javaslatat megvaltoztatja, vagy

c) részletes, irasban rogzitett indoklas alapjan (jogszabdlysértés vagy a pélyazati kiirds szerinti tajékoztatasban
foglaltak megsértésének gyanuja esetén) elrendeli a palyazat soron kivdili Ujboli értékelését.

A jévahagyas torténhet

a) elektronikusan, az EMIR-rendszeren keresztil (a dontés-el6készitd bizottsag javaslataval valo egyetértés és egyet
nem értése esetén is),

b) a dontés-el6készité bizottsag javaslataval vald egyetértése esetén a nyomtatott formatumu dontési javaslat
alairasaval,

c) adontés-el6készitd bizottsdg javaslataval valé egyet nem értése esetén

ca) a nyomtatott formatumu dontési javaslatra valé rajegyzéssel, és annak alairasaval, vagy

cb) médositott dontési adatlap alairasaval, amelynek melléklete az irdsos indoklas.

A dontés jovahagyasakor az IH vezet6je — nyomtatott formaban alairassal, egyébként elektronikus jovahagyassal —

megteszi a kotelezettségvallalast.
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Ha az IH egy palyazatot tdmogatna, de forrashidny miatt az adott projekt nem tdmogathaté, az IH tartaléklistat
képezhet.
A jévéhagyasrdél az IH 3 napon bellil értesiti a KSZ-t.

Ha a projektjavaslat javasolt tdmogatdsa meghaladja az 5 millidrd forintot, a miniszter eléterjesztésére a Kormany dont
a projektjavaslat tdamogatasarol.
Az el6terjesztés elkészitéséért az NFU felelSs. A Kormany dontésérél az IH haladéktalanul értesiti a KSZ-t.

34. Az djraértékelés

Az Ujraértékelés folyamata megegyezik a 38-60. § szerinti eljarassal.

Egyes palyazatok esetleges Ujraértékelése nem késleltetheti a tobbi palyazattal kapcsolatos dontéshozatalt, kivéve
abban az esetben, ha az Ujraértékelés a rendelkezésre allo keretbe beleféré palydzatok sorrendjét érdemben
befolyasolja.

35. Adéntés rogzitése az EMIR-ben

A KSZ az elbiralt projektek listajat — a tdmogatasi konstrukcid cimét, a projektgazda nevét, a projekt targyat, a projekt
megvalosuldsdnak helyszinét, a tdmogatds 0sszegét és aranyat, a dontés idépontjat (év, hénap), a projekt javaslat
Osszpontszdmat — a dontést kdveté 3 napon belil rdgziti az EMIR-ben.

36. A projektgazda értesitése a dontésrél, a déntés kbzzététele

A KSZ a dontés meghozataldtol szamitott 15 napon belll irasban értesiti a projektgazdat a projekt elutasitasarol.

Az értesitd levél tartalmazza

a) aprojektjavaslat elutasitdsanak részletes indoklasat,

b) akifogas benyujtasanak lehetéségérdl és médjarol valo tajékoztatast.

Az értesitSlevelet tértivevényes kildeményként kell kikiildeni.

A dontésrol torténd tajékoztatast kovetéen a projektgazda jogosult a projektjavaslatra vonatkozéan a dontési
javaslatot megismerni (lehetéség szerint a palyazoi tajékoztato felleten).

A KSZ a tdmogatdsi dontés meghozataldtél szamitott 15 napon belil irdsban értesiti a projektgazdat a projekt

tdmogatdasarol.

Az értesitélevél tartalmazza

a) amegitélt tamogatas Osszegét,

b) csokkentett 6sszkoltségl tamogatds esetében a projektjavaslat csokkentett 6sszkoltséggel valé tdmogatasanak
részletes, a dontés-el6készitd bizottsagi tlésrél készilt dontési javaslaton alapulé indoklésat,

c) feltételes tdmogatds esetén a projektgazda altal teljesitendé eléfeltételeknek a dontés-elékészitd bizottsagi
Ulésrol késziilt dontési javaslaton alapulé meghatarozasat,

d) tdmogatasi szerz6dés kotése esetén a tdmogatasi szerzédést elektronikus adathordozén, PDF forméban,

e) aprojektjavaslatra vonatkozoéan a déntési javaslatban foglaltakat,

f)  csokkentett 0sszkoltségu vagy feltételekkel torténd tamogatas esetén a kifogas benyujtasanak lehetéségérdl és
modjarol vald téjékoztatast.

A KSZ az értesitést tértivevényes kildeményként kildi meg. A kiklldott levél masolatdt és a visszaérkezett

tértivevényszelvényt a projektdossziéba le kell flizni.

A dontésrdl torténd tajékoztatast kovetéen a projektgazda jogosult a projektjavaslatra vonatkozéan a dontési

javaslatot megismerni a palyazéi tdjékoztato feliileten.
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37. AKIMOR-vizsgdlat

Az EMIR-ben rogzitett minden olyan projektgazda vonatkozasaban koztartozas vizsgalatot kell végezni, akiknél az
idevagd statuszpontok maradéktalanul ki vannak toltve. Ha a projektgazda ezen kritériumnak megfelel,
koztartozés-figyelési torzsallomanyba kerdl, és réla az EMIR adatot kap a Nemzeti Adé- és Vambhivatal és a Magyar
Allamkincstar informatikai rendszerébél a bekeriilést kdvetd egy héten beliil, ezutan pedig havi rendszerességgel.

A projektgazda vonatkozasdban a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a rendszerben 30 napndl nem régebbi
koztartozéi adatok szerepelnek.

A koztartozasi adatok érvényessége a jogszabalyok figyelembevételével nem 30 napra terjed ki, hanem mindaddig
érvényes, amig a tartozasadatokban bekdvetkezé valtozasokrdl az illetékes hatdsag tajékoztatast kiild az NFU felé az
EMIR-en keresztiil. A tajékoztatas alapjan az adatszolgéltatdsban nem hatralékosként megjeldlt kedvezményezettnek
mindaddig kifizetheté tdmogatds, amig az ellenkez6jérdl sz616 adat nem keril rogzitésre az EMIR-ben.

II. Fejezet
KOZBESZERZES

38. A kdbzésségi értékhatdrokat el nem éré értékd, valamint az épitési beruhdzds, épitési koncesszid
esetén a 300 millid forintot el nem éré értékli kozbeszerzési eljdrdsok

A tamogatastigényld, illetve a kedvezményezett (e fejezet alkalmazasaban a tovabbiakban egyutt: kedvezményezett)
a kozbeszerzési eljards eredményhirdetésének (6sszegezés megkiildésének) idépontjarél legaldbb 5 nappal az
eredményhirdetés idépontja el6tt — elektronikus Uton — értesiti a KSZ-t.

A kedvezményezett a kdzbeszerzési eljaras eredményhirdetését (6sszegezés megkiildését) kovetd 5 napon belil
megkuldi a kbzbeszerzési eljaras soran keletkezett 6sszes dokumentumot a KSZ-nek.
AKSZ a kedvezményezett dltal megkiildott dokumentumokat ezen utasitdssal sszhangban utéellenérzésnek vetiala.

A KSZ elektronikus uton téjékoztatja a kedvezményezettet arrdl, ha az utéellendrzés elvégzéséhez hianypétlas vagy

a tényallas tisztazasa szlikséges. A KSZ a tjékoztatasban megjeloli

a) ahidnypdtlas, tényallas tisztdzasahoz sziikséges dokumentumok korét,

b) adokumentumok megkiildésének - legfeljebb 7 napos - hataridejét.

Ha a kedvezményezett nem vagy nem teljeskdrten kiildi meg a tényallas tisztazdsdhoz sziikséges dokumentumokat,

aKsz

a) a rendelkezésére all6 adatok alapjan dont a szabalytalansdgi, illetve jogorvoslati eljards meginditasanak
sziikségességérél, vagy

b) legfeljebb 3 napos hidnypotlési hatarid6 kitlizésével egy alkalommal ismételten felhivja a kedvezményezettet a
dokumentumok megkuildésére.

A KSZ a kozbeszerzési eljarast a kedvezményezett altal megkiildott dokumentumok alapjan utélagos ellenérzés
keretében ellendrzi és a rendelet 39. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataridén belil értesiti a kedvezményezettet
az ellendrzés eredményérdl. A tényallas tisztazdsanak ideje (a hidnypétlasi felhivds megkildésének napjatédl a
dokumentumok teljes korli megkiildésének napjiig) nem szamit bele a rendelet 39. § (3) bekezdésében
meghatarozott hataridébe.

Az ellen6rzés eredményétdl fliggéen a KSZ szabalytalanségi eljarast folytat le a rendelet 34. alcimében meghatérozott
szabdlyok szerint, illetve a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan jogorvoslati
eljarast kezdeményez.

A KSZ haladéktalanul koteles értesiteni a Kozbeszerzési Felligyeleti Féosztalyt (a tovabbiakban: KFF) és az IH-t a
szabalytalansdgi eljaras meginditasarol. A KFF és az IH kérésére a KSZ koteles teljeskorlen adatot szolgaltatni a KFF
részére a felkérést kbvetdé 3 napon beldil.
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A KFF a kozbeszerzési eljarasok utdellendrzését — a KSZ és a kedvezményezett egyidej(i értesitése mellett - magahoz
vonhatja. Ha a KFF az utéellenérzés lefolytatasat magahoz vonja, az elvonas nem érinti a folyamatban levé eljarasok
Ugyintézési hatariddit.

Ha a KFF az utéellendrzés lefolytatasat magadhoz vonta és

a) az utdellenbrzés a KSZ-nél még nem kezd6dott meg, a kedvezményezett a 66-70. § szerint a KFF-nél
kezdeményezi az utéellenérzés lefolytatasat,

b) az utéellendrzés lefolytatasat a KSZ mar megkezdte, a KFF értesitésének kézhezvételét kovetéen a KSZ
haladéktalanul dtadja a KFF-nek a kedvezményezett altal megkiildott iratokat és irdsban tdjékoztatja a KFF-et az
eljaras allapotardl, kilonos tekintettel az ellenérzés meginditdsanak napjara, a jogorvoslati eljaras hivatalbol
torténé kezdeményezésére nyitva all6 hataridére, illetve a tényallas esetlegesen folyamatban levé tisztdzasanak
kortlményeire (hatarid6k, hidnypétlasi felhivas tartalma).

39. A kézésségi értékhatdrokat eléré vagy meghaladd értékii kozbeszerzési eljdrds,
valamint az épitési beruhdzds, épitési koncesszio esetén a 300 millié forintot eléré vagy meghaladé
értékl kézbeszerzési eljdrdsok, egyeztetés a kézrem(ikddé szervezettel

A kedvezményezett a kdzbeszerzési eljards meginditasat megel6z6éen koteles egyeztetni a KSZ-szel a kdzbeszerzési
dokumentumok mdszaki-szakmai tartalmat. A KSZ a megkiildott dokumentumokat m(iszaki, szakmai szempontbdl
ellendrzi.

A kedvezményezett a kdzbeszerzési dokumentumokat elektronikus uton kildi meg a KSZ-nek.

A KSZ az ellenérzétt dokumentumok tekintetében mind a kedvezményezett, mind a KFF részére a beérkezéstél
szamitott 15 napon belil megkuldi a miszaki, szakmai tekintetben tett észrevételeit.

A kedvezményezett ellenérzi, javitja az észrevételeknek megfeleléen a kdzbeszerzési dokumentumokat, majd az
észrevételek kézhezvételét kovetd 7 napon beliil - sajat észrevételeivel egylitt - visszakildi KSZ részére.

A KSZ a visszakiildott dokumentumokat ismételten ellenérzi és a médositott dokumentumok beérkezését kovetd
7 napon belll megkiildi a kedvezményezettnek és a KFF-nek az ellenérzésrdl sz6l6 nyilatkozatat.

A kedvezményezett, illetve a KSZ jogosult konzultaciét kezdeményezni az eljards barmely szakaszdban a KSZ
ellendrzésrél szolé nyilatkozatdnak megkiildését megelézéen. Konzultdcié kezdeményezése esetén a KSZ a
kezdeményezés napjatdl szamitott 7 napon beliil kdteles biztositani a kedvezményezett szdmdéra a konzultacié
lehetéségét. Tobb forduldéban lebonyolitott konzultacié esetén a konzultaciok kozott legfeljebb 7 nap telhet el.
A konzultacié lebonyolitdsara a konzultacié kezdeményezésérol szolo értesités kézhezvételétdl szamitott 30 nap all
rendelkezésre.

A konzultaciokrol a KSZ emlékeztet6t készit. A konzultacié a megallapitasokat rogzité emlékeztetd kézhezvételének
napjan, illetve a konzultacié kezdeményezésétdl szamitott 30. napon ér véget.

A konzultécié hatarideje KOZOP, KEOP, TIOP, EKOP, ROP keretein beliil megvalésitott projekteknél egy alkalommal,
kilonosen indokolt esetben 30 nappal meghosszabbithatd. A konzultacié hatdridejének meghosszabbitasarol a
kedvezményezettet legkésébb a konzultacié kezdeményezésétél szamitott 25. napon, az indokok megjeldlésével
tdjékoztatni kell.

Ha a (3) bekezdés szerinti hataridé munkasziineti napra esik, Ugy az ezt megel6z6 utolsé munkanapon kell megkildeni
a tajékoztatast.

A KSZ dltal a kedvezményezett részére megkuldott mdlszaki, szakmai szempontu ellenérzésrdl sz616 nyilatkozatnak

tartalmaznia kell, hogy

a) az ellenérzés megtortént és a KSZ-nek mdszaki, szakmai (elszdmolhat6sagi) szempontd ellenvetése a
kdzbeszerzési dokumentumokkal kapcsolatban nincs, vagy

b) azellenérzés megtortént és miszaki, szakmai (elszamolhatdsagi) szempontu ellenvetése van.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben a nyilatkozatnak tartalmaznia kell a KSZ indokolassal ellatott észrevételeit.
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Ha a kdzbeszerzési eljaras tekintetében a mUiszaki-szakmai tartalom egyeztetésére ugy keril sor, hogy a tdmogatasi

dontést még nem hoztdk meg, a KSZ nyilatkozatanak tartalmaznia kell, hogy

a) az ellendrzés megtortént és az ellenbrzés idépontjadban mdszaki, szakmai (elszdmolhatésagi) szempontu
ellenvetése a dokumentacioval kapcsolatban nincs, vagy

b) az ellenérzés megtortént és az ellenbrzés idépontjdban muszaki, szakmai (elszamolhatéségi) szempontu
ellenvetése van.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben a nyilatkozatnak tartalmaznia kell a KSZ indokolassal ellatott észrevételeit.

Az e §-ban meghatarozott esetben az ajanlatkéré viseli annak kockdazatat, hogy a tdamogatasi dontésig a projekt

tartalma ugy valtozik meg, hogy az befolyasolja a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés

elszamolhatésagat.

40. Kézbeszerzési-jogi minéség-ellenérzés

A kedvezményezettnek a kdzbeszerzési dokumentumokat kozbeszerzési-jogi minéség-ellendrzés céljdbdl a KSZ-nek a
muszaki, szakmai tartalommal kapcsolatban kiallitott, elfogadd tartalmu nyilatkozata kézhezvételét kovetben és a
kdzbeszerzési eljards meginditadsat megelézéen legalabb 20 nappal kell — elektronikus uton — megkuldenie a KFF
részére.

A kedvezményezettnek a dokumentumok megkuldésével egyidejlileg a kdvetkezd informacidkat kell megadnia:

a) akedvezményezett neve, székhelye (cime),

b) azajanlatkérd neve, székhelye (cime), ha nem a kedvezményezett az ajanlatkérd,

c) akapcsolattartoként kijelolt személy neve és elérhetésége (levelezési cim, telefon, fax, e-mail),

d) -harendelkezésre all - a projekt azonositd szama,

e) azadott kdzbeszerzési eljaras becsiilt értéke,

f) abeszerzés targya (épités, épitési koncesszid, drubeszerzés, szolgaltatas, szolgaltatasi koncesszio),

g) aszerz6déshez rendelt elnevezés,

h) aKSZ nyilatkozata a mUszaki-szakmai ellen&rzésrél,

i) egyéb,aszabalyossig elbirdlasahoz sziikséges dokumentumok [pl. kizérélagos jogokra térténd hivatkozés esetén
a kizarélagos jogot alapitéd szerzédések, hirdetmény kozzététele nélkil induld eljardsok esetén a Kozbeszerzési
Dontébizottsag részére killdendd levél tervezete, a Kbt. 50. § (3) bekezdése szerinti vizsgdlatra vonatkozo
dokumentum stb.],

j)  iratjegyzék.

A (2) bekezdés c) pontja szerinti kapcsolattartoként elsésorban a kozbeszerzési dokumentumok 6sszeallitasaért felelés

személyt kell megnevezni. Az ellen6érzés sordn a KFF a kapcsolattartdé személyen keresztll tdjékoztatja a

kedvezményezettet.

A kedvezményezett altal megkuld6tt dokumentumokat a KFF kozbeszerzési-jogi minéség-ellenérzésnek veti alg, errél
kozbeszerzési-jogi minéség-ellenérzési jelentést allit ki. A KFF a kdzbeszerzési-jogi minéség-ellendrzési jelentést a
kérelem beérkezésétdl szamitott 7 napon beliil megkiildi a kedvezményezett részére.

A KFF a 7 napos hataridét indokolt esetben, legfeliebb 7 nappal meghosszabbithatja. A KFF a hataridé
meghosszabbitdsardl legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott 7. napon hivatali id6ben értesiti a
kedvezményezettet. A kdzbeszerzési-jogi mindség-ellenérzésre rendelkezésre allé hatdridébe nem szamit bele a
hianypétlds, a tényallas tisztazdsanak ideje (a hidanypétlasi felhivds megkildésétél a hianypotlas teljes koru
teljesitéséig tarto ido).

A kedvezményezett a KFF kozbeszerzési-jogi mindség-ellendrzési jelentése alapjan modositott kdzbeszerzési
dokumentumokat, illetve, ha a kdzbeszerzési-jogi mindség-ellendrzési jelentés megallapitasaival nem ért egyet,
a kozbeszerzési-jogi minbség-ellendérzési jelentés megallapitasaival kapcsolatos részletes indokoldsat a
kdzbeszerzési-jogi minéség-ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil visszakdiildi a KFF részére.

A KFF a kedvezményezett 3altal megkildott moddositott kozbeszerzési dokumentumokrol kozbeszerzési
mindség-ellendrzési tanusitvanyt allit ki a moédositott kdzbeszerzési dokumentumok kézhezvételét kdvetd 5 napon
belil, melyet megkiild a kedvezményezett részére.
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A KFF kdzbeszerzési mindség-ellenbrzési tanusitvanya tartalmazza:

a) ,A kozbeszerzési eljaras meginditasat a vizsgalt dokumentumok alapjan - figyelemmel a ...... [oven.. szamu
mindség-ellenérzési jelentésben foglaltakra — tdmogatjuk.” vagy ,A kdzbeszerzési eljards meginditasat a vizsgalt
dokumentumok alapjan - figyelemmel a ...... [ooiin. szamu mindségellendrzési jelentésben foglaltakra — nem
tamogatjuk.” szoveget, és

b) aKFF nyilatkozatat arrél, hogy a kdzbeszerzési minéség-ellenérzési tanusitvany kidllitasa az ajanlatkéré Kbt.-ben
meghatarozott felel6sségét az eljaras szabalyossagaért nem érinti.

A kedvezményezett a KFF kbzbeszerzési mindségellendrzési tanusitvanyanak megfeleléen véglegesiti a kozbeszerzési
dokumentumokat. A kedvezményezett a kdzbeszerzési eljardsat akkor indithatja meg, ha a KFF a kozbeszerzési
dokumentaciot ellenérizte és errdl kdzbeszerzési minéségellendrzési tanusitvanyt allitott ki figyelembe véve a
rendelet 37. § (3) bekezdésének, valamint a tdmogatasi szerz6dés rendelkezéseit.

A kedvezményezett a kdzbeszerzési eljards meginditasaval egyidejlileg koteles megkiildeni az eljarast megindito
végleges kozbeszerzési dokumentumot a KFF részére.

Ha a kedvezményezett a kdzbeszerzési-jogi minéség-ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 5 napos hataridét
elmulasztja és a kdzbeszerzési-jogi minéség-ellendrzési jelentés kézhezvétele 6ta 30 nap eltelt, a KFF az ellenérzést
kdzbeszerzési minéség-ellendrzési tanusitvany kibocsatasa nélkil lezérhatja. Az ellenérzés lezérasarél a KFF
haladéktalanul tajékoztatja a kedvezményezettet. A kedvezményezett ebben az esetben Uj kérelem benyujtasaval a
mindségbiztositas ismételt meginditasat kezdeményezheti.

A KFF a végleges dokumentumok megkiildését kbvetéen - a jogorvoslati hataridék figyelembevételével - jelzi az IH
felé a rendeletben foglalt szabélytalansagi eljaras, illetve az NFU Jogi Féosztalya felé a Kbt. szerinti jogorvoslati eljaras
lefolytatasanak sziikségességét.

41. A kbzbeszerzési eljdrds lefolytatdsa
(folyamatba épitett helyszini vagy dokumentum alapt ellenérzés)

A kedvezményezett az eljarassal kapcsolatban elkészitett végleges dokumentumok (részvételi/ajanlati/ajanlattételi
felhivas, dokumentacié) megkiildésével egyidejlileg tajékoztatja a KFF-et

a) ahelyszini bejarasrél és annak idépontjarol,

b) abontasidépontjardl,

c) —haismert —a dontés-el6készit6 bizottsag lilésének tervezett idépontjardl,

d) azeredményhirdetés tervezett idépontjardl,

e) aszerz6déskotés tervezett idépontjarol.

A kedvezményezett a kdzbeszerzési eljaras Kbt. szerinti bontasi eljaras idépontjardl, az eljarast megindité iratok és az
addig keletkezett valamennyi dokumentum (kiegészité tdjékoztatds, az ajanlati/ajanlattételi hatarid6é esetleges
modositasa, 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok, helyszini bejarasrdl készilt jegyzékonyv, jelenléti iv)
megkiildésével, legaldbb 15 nappal a bontas el6tt tajékoztatja a KFF-et.

A KFF a kdzbeszerzési eljardsba megfigyel6t delegal. A KFF az iratok beérkezését kovetd 7 napon beliil tajékoztatja a
kedvezményezettet

a) adelegalt megfigyel6 személyérdl és elérhetéségérdl, valamint arrol, hogy

b) adelegélt megfigyel6 az ellenbrzést személyesen vagy dokumentum alapon végzi.

A kedvezményezett az eljaras soran keletkezett iratokat folyamatosan kildi a delegalt megfigyelének, kiilonos
tekintettel a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivds moédositasat tartalmazé hirdetményekre. A kedvezményezett a
medfigyelét a kozbeszerzési eljards lefolytatdsa sordn valamennyi eljardsi cselekményrél megfelelé id6ében,
folyamatosan, irasban tajékoztatja, illetve az eljaras soran keletkezett dokumentumokat (kilondsen a felvett
jegyzokonyveket, az egyes eljarasi cselekményekhez kapcsolodé dokumentumokat, jogorvoslat esetén az azzal
Osszefliggésben keletkezett dokumentumokat, valamint az ajanlatkéréi dontéseket, dontési javaslatokat tartalmazo
dokumentumokat) a megfigyeld részére megfelel idében megkdildi.
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A KFF a folyamatba épitett ellen6rzés lezarasaként, a kozbeszerzési dokumentumok kézhezvételét kdvetd 15 napon
belll kozbeszerzési szabalyossagi tanusitvanyt allit ki, melyet az eredményhirdetést megel6z6en megkild a
kedvezményezett részére.

A kedvezményezett az eljardst lezard dontését abban az esetben hozhatja meg, ha a KFF az eljards szabalyossdgat
ellendrizte és az eljaras szabalyossdgardl tanusitvanyt allitott ki. A kedvezményezettnek az lejarast lezaré dontése
meghozatala soran figyelembe kell vennie a kdzbeszerzési szabdlyossagi tanusitvanyban foglaltakat. A
kedvezményezett az eljards eredményének kihirdetésével (6sszegzés megkiildésével) egyidejlileg az irasbeli
Osszegezést, valamint - eltéré vélemény esetén — a kodzbeszerzési szabalyossagi tanusitvanyban foglaltakkal
kapcsolatos allaspontjat a KFF részére megkuldje. A KFF az eljardst lezaré dontés és a kedvezményezett dllaspontjanak
ismeretében dont arrél, hogy sziikséges-e az eljdrassal kapcsolatban szabdlytalansagi vagy jogorvoslati eljarast
kezdeményeznie.

42. A kézbeszerzési eljdrds eredményeképpen megkétendé szerz6dés ellenjegyzése

A KSZ ellenjegyzi a szerz6dést, ha

a) aKFF a kozbeszerzési eljaras el6készitése, illetve lefolytatdsa soran a szerzédést ellendrizte és arrdl kozbeszerzési
mindség-ellenbrzési és kdzbeszerzési szabalyossagi tanusitvanyt éllitott ki, és

b) nem meriilt fel a szerz6déssel kapcsolatban miszaki, szakmai ellenvetése.

Ha a KSZ megtagadja a szerz6dés ellenjegyzését, részletes irasbeli indokolast készit, és ezt az NFU-nek megkiildi.

Tamogatas csak a KSZ altal ellenjegyzett szerz6dés alapjan felmerild koltségekre folyosithato.

Ha a rendelet 40-44. §-4dban meghatarozott kdzbeszerzési eljardsokhoz kapcsolédodan az eljaras utélagos ellendrzése
szlikséges, azt a KFF végzi. A KFF az erre vonatkozo6 dontésrél haladéktalanul tdjékoztatja a kedvezményezettet. A KFF
utéellendrzése soran a rendelet 39. §-a szerint jar el.

43. A k6zésségi értékhatdrokat el nem éré értékd, valamint az épitési beruhdzds, épitési koncesszié
esetén a 300 millié forintot el nem éré értékii kbzbeszerzési eljdrds alapjdn megkététt szerz6dések
mdédositdsdra vonatkozd szabdlyok

A kedvezményezett a Kbt. 303. §-a alapjan médositott szerz6dést a mddositast kovetd 7 napon belll utdellendrzés
céljabol megkildi a KSZ részére.

A szerz6dés mddositasaval egy idében a kedvezményezett a kdvetkezd dokumentumokat is megkuldi a KSZ részére,
ha ezek nem allnak a KSZ rendelkezésére:

a) amodositds alapjat képez6 szerz6dés (alapszerz6dés),

b) korabbi médositas(ok),

c) amodositas indokolasa,

d) azindokolast aldtdmaszté valamennyi dokumentum.

A KSZ jogosult tovabbi dokumentumokat is bekérni az utdellendrzés céljabol.

A rendelkezésre all6 dokumentumok és adatok alapjan a KSZ lefolytatja a szerz6dés médositasanak ellenérzését és
irdsban megkildi a kedvezményezettnek a modositassal kapcsolatos jogi allaspontjat, valamint a moddositas
mUszaki-szakmai szempontu indokoltsdgara vonatkozé nyilatkozatat. Az ellenérzés a moédositds jogszer(iségi és
elszamolhatdsagi kérdéseire terjed ki.

Az ellendrzés eredményétdl fliggben a KSZ lefolytatja a rendeletben meghatdrozott szabélytalansagi eljarast, illetve
jogorvoslati eljarast kezdeményez.
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44. A kbzésségi értékhatdrokat eléré vagy meghaladé értékii kézbeszerzési eljdrds,
tovdbbd épitési beruhdzds, épitési koncesszid esetén a 300 millié forintot eléré vagy meghaladé
értékl kozbeszerzési eljdrds alapjdn megkdtott szerz6dések mddositdsdra vonatkozé szabdlyok

A kedvezményezett a szerz6désmoddositas sziikségessé valdsa esetén koteles egyeztetni a KSZ-szel. A
kedvezményezett a szerz6désmoddositassal 6sszefliggé valamennyi dokumentumot elektronikus uton megkdldi a
KSZ részére. A rendelkezésre all6 dokumentumok és adatok alapjan a KSZ lefolytatja a szerzédés modositasanak
elézetes véleményezését és irasban megkiildi a kedvezményezettnek a modositassal kapcsolatos el6zetes jogi
allaspontjat, valamint a mddositds mszaki-szakmai szempontu indokoltsdgara vonatkozo nyilatkozatat.

A kedvezményezett a szerz6dés moédositasdval kapcsolatban, a moédositast 30 nappal megelézden a KFF irasbeli
véleményét kéri.

A kedvezményezett a KFF részére egyidejlileg megkdildi

a) aszerzOdést,

b) amoddositds tervezetét,

c) amodositas indokolasat,

d) azindokolast aldtdmaszté valamennyi dokumentumot, valamint

e) aKSZ-nek a médositassal kapcsolatos elézetes jogi dllaspontjat tartalmazé dokumentumot.

Ha a KFF-nek tovabbi dokumentumokra is szliksége van, azt a kedvezményezettél hianypotlds keretében kéri be.

A KFF a részére megkildott dokumentumok alapjan a szerz6désmodositds tekintetében tett észrevételeit a
dokumentumok kézhezvételét kovetd 15 napon belll megkildi kedvezményezett részére.

A kedvezményezett a KFF észrevételei alapjan moédositja a szerz6désmodositassal 6sszefiiggéd dokumentumokat,
illetve, ha nem ért egyet a KFF észrevételeivel, részletes indokoldst is készit errél, melyet az észrevételek kézhezvételét
kovetd 7 napon belll megkild a KFF részére.

A KFF a tovabbi észrevételeirél a mddositott dokumentumok kézhezvételét kéveté 7 napon belll tajékoztatja a
kedvezményezettet.

A kedvezményezett a KFF észrevételeinek kézhezvételét kdvetd 5 napon belil megkildi a médositott szerzédést
a KFF részére.

A KFF a médositott szerzé6dést megvizsgalja, és ha nem ért egyet a szerz6désmadositasban foglaltakkal, jelzi az NFU
illetékes szervezeti egységének a rendeletben meghatarozott szabalytalansagi eljaras, illetve jogorvoslati eljaras
kezdeményezésének sziikségességét.

A szerz6dés mddositasat a KSZ ellenjegyzi a 89-90. § rendelkezéseinek megfelelen.

45. A kézpontositott kbzbeszerzés

A kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a rendelet 39. §-aban, illetve 40-45. §-dban meghatdrozott
utoéellendrzés, illetve a KFF-nél folyamatba épitett ellendrzés kerdil lefolytatasra.

Ha a kozpontositott kozbeszerzés keretében a verseny Ujranyitasara nem kerll sor, a beszerzés szabalyossaganak
ellenérzése utdellenérzés keretében, ezen alcim szerint térténik. A kedvezményezett a kdzpontositott kozbeszerzés
keretében lebonyolitott beszerzésének megrendel6jét, a megrendelés visszaigazolasét, illetve a megkotott
szerz6dést a szerz6déskotést kdvetéen 5 napon bellil kdteles megkildeni

a) aKSZ-nek, ha az ellen6rzés lefolytatdsara a KSZ jogosult,

b) aKFF-nek, ha az ellendrzés lefolytataséra a KFF jogosult.
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100. §

101.§

102.§

103.§

104.§

(1) Ha a kedvezményezett a verseny Ujranyitasaval bonyolitja le a kbzbeszerzést, az eljaras ellendrzésére a kovetkezék

(

(

S

—

1)

1)

szerint torténik:

a) a KSZ utéellendrzés a rendelet 39. §-a szerint valamennyi, a kozosségi értékhatarokat el nem éré értéki
kozbeszerzési eljaras esetén,

b) a KFF folyamatba épitett ellenérzése a rendelet 40-45. §-a szerint valamennyi, a kdzdsségi értékhatarokat eléré
forintot elér6é vagy meghaladé értéki kozbeszerzési eljaras esetén.

Az (1) bekezdés b) pontjdban meghatérozott esetben a verseny Ujranyitdsa kotelezd a kedvezményezettek szdmdra.

E kotelezettség aldl az IH kiilonosen indokolt esetben felmentheti a kedvezményezettet.

Ha a kedvezményezett a rendeletben foglaltaknak nem, vagy nem teljeskorlien tesz eleget, kdtelezettségeit nem vagy

nem megfeleléen teljesiti, feleléssége a rendeletben meghatérozott szabalytalansagi eljaras keretében kerdl

megallapitasra.

A szabdlytalansagi eljaras eredménye alapjén

a) atadmogatas egy része vagy akar egésze visszavonhatd, illetve

b) kiemelt, kétfordulos és kistérségi programban meghatdrozott projektek esetében az igényelthez képest
csokkentett tamogatas itélheté meg.

Ill. Fejezet
KIFOGAS
46. Hatdly

E fejezet hatdlya kiterjed a rendelet 81-82. §-4ban meghatérozott kifogas kezelésére és elbiralasara.

E fejezet hatalya nem terjed kia 2011. marcius 1. el6tt benyujtott panaszok és kifogasok kezelésére.

A 2011. marcius 1. el6tt benydjtott panaszok és kifogasok kezelésére az NFU elnkének a panaszkezelésre vonatkoz6
eljaras rendjérél szol6 14/2009. (IIl. 16.) elndki utasitasat kell alkalmazni.

47. Ertelmezé rendelkezések

E fejezet alkalmazdsaban

a) kifogas: arendelet 81. § (1) bekezdése szerinti beadvany,

b) Jogi Féosztaly: az NFU Jogi Féosztalya,

c) jogszeru dllapot helyreallitasa: a helyt adé dontésben foglalt rendelkezések szerint a kbzrem(ikdé szervezet,
illetve az NFU részér6l annak biztositdsa, hogy a déntésben jogszabalysértének, vagy a felhivasba, illetve a
tdmogatdsi szerz6désbe Utkdzének mindsitett eljarasi cselekmény megismételve, az irdnyad6 jogszabalyi,
palydzati kiirds szerinti és a tdmogatasi szerz6désben foglalt rendelkezések szerint keriiljon lefolytatasra,

d) Onrevizié: a rendelet 82. § (3) bekezdés a) pontja, valamint 82. § (4) bekezdés a) pontja szerinti, a kifogas
valamennyi elemére nézve helyt ad6 dontés.

48. Altaldnos rendelkezések

Az eljarasrend végrehajtdsaban részt vevd valamennyi szervezet, szervezeti egység és személy koteles a johiszem(ség
elvének megfeleléen gyakorolni jogait és teljesiteni kotelezettségeit, egymassal kdlcsondsen egylttmiikodve, illetve
egymast a kifogdssal kapcsolatos, azzal 0sszefliggé valamennyi tényrél és koriilményrdl kélcséndsen tajékoztatva
eljarni. A kifogas kezelésében érintett szervezeti egységek kotelesek a sziikséges dokumentumokat, informacidkat
haladéktalanul rendelkezésre bocsatani.
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105.§

106.§

107.§

108.§

109.§

110.§

111.§

112.8

M

Valamennyi, a kdzrem(ikodé szervezet vagy az NFU altal a tdmogatést igénylének vagy a kedvezményezettnek
megkuldésre keriild, a rendelet 81. § (1) bekezdése szerinti kifogassal megtdmadhaté dontés vagy intézkedés
szbvegében szerepeltetni kell

a) akifogas benyujtasanak a rendelet 81. § (1) bekezdésében meghatarozott lehetdségét,

b) akifogds benyujtasdra jogosult megjeldlését, a benyujtas — rendelet 81. § (2) bekezdése szerinti — hatéridejét, és a
kifogas esetkoreit (jogszabalysértd, illetve palyazati felhivés vagy tdmogatasi szerz6dés rendelkezésébe Uitkdzé
intézkedés vagy dontés),

c) akifogasban foglaltakkal 6sszefiigg6 eljarasi hataridéknek a 112. § szerinti nyugvasardél sz616 tajékoztatast,

d) utalastarra, hogy a kifogast a jogosult cégszer alairasaval ellatott papir alapu dokumentumon kell benyujtani,

e) utaldst arra, hogy a kifogas benydjtasahoz lehetéség van az Uj Széchenyi Terv honlapjan
(www.ujszechenyiterv.gov.hu) megtaldlhato kifogdsminta haszndlatara, valamint arra, hogy a kifogas mellékleteit
elektronikus adathordozén is be lehet nyujtani,

f) az NFU dontése vagy intézkedése elleni kifogas esetén annak megjel6lését, hogy azt a Jogi Féosztalyahoz kell
benyujtani.

Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatas torténhet a rendelet 81. § (1) bekezdése szerinti kifogassal megtamadhato dontés
vagy intézkedés szovegében a kdvetkezd szOvegrész szerepeltetésével:
,E dontés ellen a tamogatast igényl6/kedvezményezett a 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan a dontés kézhezvételétdl szamitott 10 napon belll, de legfeljebb a kifogasolt dontéstél szamitott
60 napon beliil cégszerd alairassal ellatott, indokolt kifogast nyujthat be, ha az eljaras jogszabalysértd, illetve palyazati
felhivasba vagy tamogatasi szerzédésbe Uitkdzé. A kifogas beérkezésétdl az azt elbiralé dontés kozléséig a kifogasban
foglaltakkal 6sszefiiggé hataridék nyugszanak. A kifogast a kozrem(ikodé szervezet dontése ellen a kozrem(ikodd
szervezethez, az NFU dontése ellen az NFU Jogi Féosztalydhoz kell benyujtani. A kifogas benyujtasdhoz lehetéség van
az Uj Széchenyi Terv holnapjan (www.ujszechenyiterv.gov.hu) szereplé kifogdsminta hasznalatara, valamint a kifogas
mellékleteinek elektronikus adathordozon torténd benyujtasara.”

A kifogas targyaban doéntésre jogosult altal alairt valasznak a kifogast benyujté részére torténé megkildéséig nem
adhato a dontés tartalmara vonatkozé téjékoztatas.

Az Ugyintézési hataridé a kifogasnak a hatdskorrel rendelkezé szervhez torténé beérkezése napjan kezdédik. Ha a
kifogds nem a rendeletben megjeldlt hataskorrel rendelkezé szervhez érkezik be, igy az haladéktalanul, de legkésébb
1 munkanapon belil koteles a hataskorrel rendelkezd szervhez vagy szervezeti egységhez papir alapon azt attenni.
A telefonon vagy személyesen, széban tett kifogasok esetén a kifogast tevét tdjékoztatni kell arrél, hogy kifogasat - a
hataskorrel rendelkezé szervnél vagy szervezeti egységnél - irdsban teheti meg.

A kifogds kivizsgaldsdban részt vevé koteles az EMIR megfelelé moduljdt haszndlni, a kifogas kezelésének,
kivizsgaldsanak és elbiralasanak érdemi [épéseit haladéktalanul régziteni. Ha adott id6szakban az EMIR moduljainak
alkalmazéasa egyes feladatok ellatasat nem biztositja, akkor az adott modulban nem dokumentalhaté feladatok
dokumentalasat az érintett szerveknek mas médon kell biztositaniuk.

A kifogas benyujtasa, a kifogas érdemi vizsgalat nélkdli elutasitasa, a kifogas érdemi elbiralasa, valamint az elbiralasi
hataridé meghosszabbitasa soran lehetéség van az Uj Széchenyi Terv honlapjan szerepld sablonok hasznélatara.

A kifogas kivizsgalasara és elbiralasara jogosult szerv a dontését a rendelkezésre allé6 dokumentumok vizsgalataval
hozza meg.

Ha a kifogas benyujtéja kifogasat visszavonja, az a szervezet, illetve szervezeti egység, amelyhez a visszavono
nyilatkozat beérkezett, koteles a kifogas, valamint a kifogasban megjeldlt pélyazat, projekt targyaban érintett
valamennyi szervezetet vagy szervezeti egységet a kifogads visszavondsat tartalmazé dokumentum szkennelt
véltozatanak elektronikus megkuldésével haladéktalanul tajékoztatni.

A hataridék szamitasa szempontjabdl a hataridének a rendelet 81. § (4) bekezdése szerinti nyugvasa a kifogas
beérkezésének napjatdl a kifogas targyaban szlletett dontésrél a kifogast benyujté altali - a rendelet 82. §
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113.§

114.§

115.§

116.§

117.§

118.§

M

M

(3) bekezdés a) pontja, 82. § (4) bekezdés a) pontja és a 82. § (6) bekezdése szerinti értesités utjan torténd -
tudomasszerzésig tart.

49. AKSZ dontése, intézkedése ellen benydjtott kifogdsok elbirdldsa

A KSZ kifogast atvevé munkatarsa a kifogast a beérkezés napjan érkezteti és iktatja a KSZ iratkezelési szabalyzata
szerint.

A KSZ munkatarsa a kifogast az 6sszes melléklettel egyiitt szkennelt formaban rogziti a KSZ erre kijelolt elektronikus
tarhelyén.

A KSZ haladéktalanul megvizsgalja a kifogds — rendelet 82. § (1) bekezdésében foglalt érdemi vizsgalat nélkili —
elutasitasdra vonatkozo rendelkezések alkalmazhatésagat, és amennyiben azt megéllapitja, az errél sz6lé dontés
céljabdl a kifogast haladéktalanul tovabbitja a targya szerint illetékes IH-nak.

A kifogas érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasarél a kifogas targya szerint illetékes IH vezetéje dont. Erdemi vizsgalat
nélkili elutasitas esetén az IH kifogaskezelé munkatarsa az értesitélevél elkiildésével a kifogas kezelését lezarja.

Ha a kifogés érdemi vizsgalat nélkdli elutasitdsanak nincs helye, a KSZ az érdemi vizsgélat keretében megvizsgalja az
onrevizio lehetéségét.

Ha az oOnrevizio feltételei fennallnak, a KSZ eleget tesz a rendelet 82. § (3) bekezdés a) pontjadban régzitett
kotelezettségeinek az ott meghatarozott hataridén belil és ezzel a kifogas kezelését lezarja, ellenkezd esetben a KSZ
a kifogas elbiralasa céljabdl megkildi a kifogas valamennyi elemét érinté irasbeli szakmai allaspontjat az illetékes
IH-nak a rendelet 82. § (3) bekezdés b) pontjaban foglalt kotelezettségek teljesitésével.

Az IH a kifogas elbirdlasa soran a kifogas elbirdldséval 6sszefliggd tovabbi dokumentumokat kérhet a KSZ-tél, melyet a
KSZ koteles haladéktalanul megkiildeni.

A kifogas elbiralasanak hataridejét a rendelet 82. § (2) bekezdése szerint az IH vezetdje meghosszabbithatja.

A kifogés targyaban a rendelet 82. § (5) bekezdése szerint az IH vezetdje dont, dontését kovetden az IH eleget tesz a
rendelet 82. § (6) bekezdése szerinti kotelezettségeknek és a kifogas kezelését lezarja.

50. Az IH déntése, intézkedése ellen benydjtott kifogdsok elbirdldsa

A Jogi F6osztaly a kifogast a beérkezés napjan érkezteti és iktatja az NFU iratkezelési szabélyzata szerint.

A Jogi FBosztaly munkatarsa a kifogast az 6sszes melléklettel egyiitt szkennelt formaban régziti az NFU erre kijeldlt
elektronikus tarhelyén.

A Jogi Féosztaly a kifogds beérkezésérél elektronikus forméaban értesitést kiild az érintett IH részére.

Az IH haladéktalanul megvizsgalja a kifogas — rendelet 82. § (1) bekezdésében foglalt érdemi vizsgalat nélkili -
elutasitasara vonatkozo rendelkezések alkalmazhatésagat, és amennyiben azt megallapitja, az errél sz6l6 allaspont
elkészitésének céljabol haladéktalanul értesiti a Jogi Féosztalyt.

A Jogi F8osztaly elkésziti a kifogas érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasrél sz6l6 NFU &llaspontot és az NFU Elnoki
Titkarsaga altali jovahagyést kovetden tovabbitja azt a miniszter részére.

A kifogés érdemi vizsgalat nélkdli elutasitasardl a miniszter dont, amelyrél a rendelet 82. § (6) bekezdése szerint
értesitést kuld.

Az érdemi vizsgalat nélkili elutasitas tényét a Jogi Fosztaly az értesités kézhezvételét kovetden haladéktalanul rogziti
az EMIR-ben, és ezzel a kifogas kezelését lezarja.

Ha a kifogas érdemi vizsgalat nélkdli elutasitasanak nincs helye, az IH az érdemi vizsgalat keretében megvizsgalja az
onrevizio lehetéségét.

Ha az onrevizid feltételei fenndllnak, az IH eleget tesz a rendelet 82. § (4) bekezdés a) pontjaban rogzitett
kotelezettségeinek és ezzel a kifogas kezelését lezarja, ellenkezé esetben az IH a Jogi Féosztaly részére megkildi a
kifogas valamennyi elemét érinté irasbeli szakmai allaspontjat a rendelet 82. (4) bekezdés b) pontjaban foglalt
dokumentumokkal egyditt.
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120.§

121.§

122.§
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Akifogast és az IH irdsbeli szakmai alldspontjat a Jogi Féosztaly megvizsgdlja, és a kifogas elbiralasahoz jogi dlldspontot
készit, melyrél értesiti a kifogas targyaban érintett IH-t, majd a jogi dllaspontot az IH irdsbeli szakmai allaspontjaval és
az ezeket alatdmasztd dokumentaciéval egyiitt megkiildi az NFU Elndki Titkdrsagadhoz az NFU véglegesitett
alldspontjanak miniszterhez torténé megkildése céljabol.

A Jogi Féosztaly a (3) bekezdés szerinti jogi alldspont elkészitéséhez jogosult a KSZ-tél valamint az IH-tél tovabbi
dokumentumok bekérésére, melyet a KSZ és az IH koteles haladéktalanul megkdldeni.

Akifogas elbiralasanak hataridejét a rendelet 82. § (2) bekezdése szerint a Jogi Féosztaly vezetdje meghosszabbithatja.
A kifogéssal kapcsolatos, az NFU elndke &ltal ellenjegyzett véglegesitett NFU allaspontot a Jogi Féosztaly tovabbitja
a miniszter részére.

A kifogas targydban a rendelet 82. § (5) bekezdése szerint a miniszter dont, majd eleget tesz a rendelet 82. §
(6) bekezdése szerinti kotelezettségének.

A miniszter a KSZ-t6l, az IH-t6l vagy a Jogi Féosztalytol a kifogas elbirdlasahoz tovabbi dokumentumokat kérhet be,
melyet a KSZ, az IH és a Jogi Féosztaly koteles haladéktalanul megkildeni.

A kifogés elbiralasdnak hataridejét a felterjesztést kdvetéen a rendelet 82. § (2) bekezdése szerint a miniszter
meghosszabbithatja.

A Jogi Féosztély a rendelet 82. § (6) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetbden a kifogds miniszteri elbiralasat
rogziti az EMIR-ben és a kifogds kezelését lezarja.

IV. Fejezet
SZABALYTALANSAGKEZELES
51. Hatdly

E fejezet hatalya kiterjed a 2007-2013 programozasi idészakban a 2011. marcius 1-jén és azt kdvetden indult, valamint
a 2007-2013. programozasi idészakban az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurépai Szocidlis Alapbdl és a
Kohézios Alapbdl szarmazé tdmogatdsok fogaddsdhoz kapcsolédd pénziigyi lebonyolitdsi és ellendrzési rendszerek
kialakitasarol sz6l6 281/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet VIII. fejezete alapjan 2011. marcius 1. elétt indult, le nem zart
szabdlytalansagi eljarasokra is.

Szabalytalansagi eljarés a visszatéritendd pénziigyi eszkdzok (JEREMIE) intézkedések esetében kizaroélag a forraskezeld
szervezet altal elkOvetett jogszabdlysértések esetében értelmezhetéek. A pénzigyi kozvetitdk és a
végkedvezményezettek altal elkdvethetd szerz6désszegések, jogosulatlan forrasfelhasznalasok esetében kdvetendd
eljarasrendet a forrdskezeld szervezet eljardsrendje szabélyozza.

52. Ertelmezé rendelkezések

E fejezet alkalmazasaban

a) szabdlytalansagi gyanu: szabdlytalansdg elkovetésére megalapozottan utalé tények, korllmények, vagy
dokumentumok, amelybdl alappal lehet kdvetkeztetni a szabalytalanség tényallasi elemeinek fennallasara,

b) Jogi Féosztaly: az NFU Jogi Féosztalya.

Ha adott id6szakban az EMIR moduljainak alkalmazasa egyes feladatok ellatasat nem biztositja, akkor az adott

modulban nem dokumentalhaté feladatok dokumentaldsat az érintett szerveknek mas médon biztositaniuk kell.

53. Szabdlytalansdgi gyanu észlelése

Aki szabalytalansagi gyanut észlel, vagy szabalytalansagi gyanu jut a tudomasra (igy kiilénésen munkafolyamatba
épitett ellendrzés keretében, helyszini ellenérzés lefolytatasa soran, a belsé ellen6érzés munkaja soran, az ellenérzésre
jogosult egyéb szervek megallapitdsai, jelentései alapjan, kdzbeszerzési dontébizottsdgi, kdzigazgatési, birdsagi
eljaras alapjan, bejelentések, illetve feljelentések alapjan, sajtéhirekbdl, kordbbi szabalytalansagi eljaras jogorvoslata
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123.§

124.§

125.§
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soran), a tudomasra jutdstdl szamitott 3 napon belll a szabalytalansédgi gyanu bejelenté adatlapon rogziti a
szabdlytalansag gyanujat és azt haladéktalanul megkildi az illetékes szervezet (IH vagy KSZ) szabalytalansag-
felel6sének.

A szabalytalansagi gyanu észlel6je a rendelet 39. § (3) bekezdésére, 40. § (6) bekezdésére, valamint 62. §-dra tekintettel
a gyanubejelentéssel kapcsolatos halaszthatatlan eljarasi cselekmények elvégzésérdél gondoskodik.

54. A szabdlytalansdgfelelGs el6zetes eljdrdsa

A szabalytalansagfelel6s a gyanubejelentés kézhezvételétél szamitott 3 napon belll visszajelez a gyanubejelentének

arrél, hogy a gyanut kézhez vette, egyuttal

a) megvizsgalja, hogy jogosult-e a szervezete a szabdlytalansagi gyanu ligyében eljarni,

b) megvizsgalja, hogy ugyanaz a szabalytalansagi gyanu kordbban volt-e mar szabdlytalansagi eljaras targya,

c) tdjékozddik a gyanura utald tényrél, korilményrél vagy dokumentumokrél, melynek soran helyszini ellenérzést
tarthat, iratokba betekinthet, személyeket hallgathat meg, (kiilsé) szakérté véleményét kérheti ki,

d) megvizsgalja, hogy a rendelet 84. § (5) bekezdésében foglaltak valamelyike fennall-e,

e) megteszia 122. § (2) bekezdésében meghatérozott haladéktalanul sziikséges intézkedéseket,

f)  megkildi a szabélytalansagi gyanu bejelentés kezelésével kapcsolatos dontési javaslatat a KSZ/IH vezetdjének,
mellékelve a kapcsolédé dokumentumokat,

g) rogziti a szabdlytalansagi gyanut az EMIR-ben [a rendelet 85. § (2) szerinti gyanubejelentést az IH
szabdlytalansagfelel6se rogziti, a rendelet 84. § (5) bekezdésében meghatarozott esetben az EMIR-ben a
gyanumez6 mellett a vizsgélatmezd egyidej( kitoltésével].

Ha a gyanubejelentd adatlap hidnyos, hibas, a szabalytalansagi gyanut nem az arra hasznalatos formanyomtatvanyon
rogzitették, a szabdlytalansagfelelés a hidnyok megjel6lésével felhivja a gyanubejelentét a hidnyok poétlaséra.
A szabdlytalansagfelel6s az el6zetes vizsgélata soran tett megallapitdsok nyoman jogosult a szabalytalansagi
gyanubejelent6 adatlap kiegészitésére, javitasara.

A szabdlytalansagfelel6s a szabdlytalansagi gyanu elézetes vizsgdlata alapjan annak kézhezvételétél szémitott

3 napon beliil az aldbbi dontési javaslatokat terjesztheti a dontéshozé elé:

a) javaslat az eljards meginditasara,
aa) ha azismert tényekbdl és korilményekbdl, valamint a rendelkezésre all6 dokumentumokbdl valdszinUsithetd,
hogy a szabalytalansagi gyanu fennall,
ab) ha a rendelet 94. § (2) bekezdése szerint benyujtott jogorvoslati kérelem KSZ/NFU &ltali énrevizidja soran a
szabalytalansagi dontés visszavondsra kerlilt, azonban a szabalytalansagi gyanu tovabbra is fennall,
ac) ha a rendelet 99. § (2) bekezdése szerint a miniszter a szabalytalansagi dontésben foglaltakhoz képest uj
szabdlytalansagi gyanut allapit meg, és ennek kivizsgaldsa érdekében Uj szabdlytalansagi eljaras lefolytatasara
utasitja a szabalytalansagi eljaras soran eljaré szervezetet,
ad) a rendelet 99. § (1) bekezdés c) pontjaban foglalt esetben,

b) javaslat a gyanu elutasitdséra, ha mar a rendelkezésre all6 dokumentumokbdl egyértelmlen megallapithato,
hogy a szabdlytalansagi gyanu nem all fenn, kiilondsen, ha a gyanut ugyanazon projektben, ugyanazon tényallas
alapjan mar kordbban megvizsgaltak, és azéta uj korilmény nem merdilt fel,

c) javaslat az eljarasnak a rendelet 87. § (2) bekezdése szerinti felfliggesztésére,

d) javaslat az eljards atadasara a rendelet 85. § (2) bekezdésben meghatérozott esetekben, illetve ha a KSZ
vezetdjével szemben a rendelet 83. § (2) bekezdése szerinti 6sszeférhetetlenség all fenn,

e) javaslataszabdlytalansag tovébbivizsgalat nélkiil torténd, a rendelet 84. § (5) bekezdése szerinti megallapitasara.

Az (1) bekezdés e) pontjdban meghatdrozott esetben a szabalytalansagfelelés a gyanu felterjesztéssel egyidejlileg

szabdlytalansagi eljarasi jegyzékonyvet is készit, melyet a gyanubejelentdvel egyiitt terjeszt a dontéshozo elé

(a folyamat a 135. § szerint folytatédik).

A szabdlytalansagfelelds az el6terjesztésben — a sziikséges dokumentumok csatolasa mellett — javaslatot tehet:

a) szabdlytalansagi eljarast vezetd személyére;

b) akifizetések felfliggesztésére illetve a felfliggesztést feloldasara;

c) kilsé szakértd bevondsara;
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d) rendkivili helyszini szemle elrendelésére;

e) rendkivili OLAF jelentés kiildésére, ha ennek jogszabdlyi feltételei fenndllinak.

Az (1) bekezdés c) pontja szerinti kilon eljaras befejezését kovetéen a szabdlytalansagfelel6s haladéktalanul
kezdeményezi a szabalytalansagi eljaras felfliggesztésének feloldasat és — a hatarozat tartalmatol fligg6en - az eljaras
meginditdsat vagy elutasitasat.

55. Szabdlytalansdgi eljdrds elrendelése

A dontéshozé a szabdlytalansagfelelds altal készitett dontés el6készité dokumentum alapjan, annak kézhezvételétdl
szamitott 3 napon bellll dont az abban szerepl6 javaslatrél és a dontés megkuldésével egyidejlileg tajékoztatja a
szabdlytalansagfelelst.

A szabdlytalansagfelel6s 3 napon belil rogziti az EMIR-ben szabalytalansagi eljaras elrendelésének, elutasitasanak
tényét és indokait, a KSZ/IH vezetd dontésének datumat, illetéleg ezzel a 1épéssel a szabalytalansagi gyanu bejelentést
az EMIR-ben lezarja.

A szabdlytalansagfelel6s a szabalytalansagi eljaras mell6zésével meghozott, szabalytalansagi eljarasi jegyz6kdnyvben
rogzitett dontést annak kézhezvételét kdvetd 3 napon bellil régziti az EMIR-ben.

Az NFU-nél észlelt, tovabba az IH-nak atadott szabalytalansagi gyanuk vonatkozasaban elrendelt szabalytalansagi
eljarast a Jogi Féosztaly folytatja le.
A KSZ-nél lefolytatasra keriilé szabdlytalansagi eljaras esetében a KSZ vezetdje kijeldli az eljaras vezetéjét.

Az eljarast megindito szervezet szabdlytalansagfeleldse a rendelet 86. § (2) bekezdése szerint tajékoztatja

a) agyanuval érintett kedvezményezettet,

b) aszabdlytalansagi eljaras kijelolt vezetdjét,

c¢) -aKSZvezetbje dontésének és a gyanubejelentének az egyideji csatoldsa mellett - elektronikus formaban az IH
szabdlytalansagfelel6sét, ha a szabalytalansagi eljarast a KSZ folytatja le.

Az (1) bekezdés b) pontjaban foglalt tajékoztatassal egyidejlileg a szabdlytalansagi gyanut és azzal kapcsolatban

bekért, illetve készitett dokumentumokat a szabdlytalansdgfelelés az eljardsvezetd részére atadja, tovabba

tdjékoztatja az eljdrdsvezetét a szabdlytalansdgi-eljarasi jegyzokonyv el6készitésének, a dontési javaslat

elSterjesztésének indikativ hataridejérdl, valamint az esetleges eljardshosszabbitdsi javaslat — eljarasvezetd altal

torténd - elbterjesztésének hataridejérdl.

56. Osszeférhetetlenség

A szabalytalansagi és jogorvoslati eljaras soran barki, aki a rendelet 83. § (2) és (3) bekezdésben meghatérozott
Osszeférhetetlenséget észlel, koteles azt haladéktalanul bejelenteni a KSZ/IH vezetéjének (déntéshozo), aki
haladéktalanul gondoskodik Uj személy kijeldlésérél.

Ha az 6sszeférhetetlenség a KSZ vezetdjével szemben mertil fel, a KSZ vezet6 3 napon beliil gondoskodik az eljaras
IH-nak torténé dtadasarol.

Ha az 6sszeférhetetlenség az IH vezet&jével szemben meriil fel, az IH vezetéje helyett az NFU elndke dont.

57. Kifizetések felfliggesztése, és kifizetés felfliggesztésének visszavondsa
szabdlytalansdgi eljdrdsban

A dontéshozd az eljards meginditaséval egyidejlileg, vagy az eljéras sordn barmikor — a rendelet 88. § (2) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével - donthet a kifizetések felfliggesztésérdl, illetve ennek sziikségességét a
szabdlytalansagfelelds és az eljarasvezetd is jelezheti a dontéshozonak.

Ha a dontéshozd az eljaras meginditasat kvetéen dont a kifizetés felfliggesztésérél vagy annak visszavonasarol, arrol
a szabalytalansagfelelés 3 napon belil tijékoztatja a kedvezményezettet, tovabba a KSZ altal elrendelt vagy
visszavont felfliggesztésrél az IH szabdlytalansagfelel6sét.
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A kifizetés felfliggesztése és a felfliggesztés megsziintetése esetén a szabalytalansagfelelés az erre vonatkozd dontést
az EMIR-ben a déntés napjan rogziti.

Kifizetés felfliggesztésére és a kifizetés felfliggesztése megsziintetésére felfliggesztett szabalytalansagi eljarasban is
van lehetdség.

58. Aszabdlytalansdgi eljdrds elvondsa

Ha az IH szabalytalansagfelelés javaslatara az IH vezeté Ugy dont, hogy a szabdlytalansag kivizsgaldsanak jogat

magahoz vonja, az IH vezet6je dontésérdl irasban értesiti a KSZ vezetdjét, és egyuttal kéri a rendelkezésre allé

dokumentumok megkdiildését. A KSZ-vezetd az IH dontésérél haladéktalanul értesiti a szabdlytalansagi eljaras

vezetdjét és a KSZ szabdlytalansagfeleldsét. Az IH dontésrdl sz616 értesités kézhezvételét kdvetden az eljardsvezetd

a gyanuval kapcsolatos valamennyi dokumentumot dtadja a KSZ szabalytalansagfelelésének.

A KSZ szabdlytalansagfelel6se az IH-vezeté dontésének kézhezvételétdl szamitott 5 napon beldil:

a) értesiti a kedvezményezett arrél, hogy a vizsgélat lefolytatasanak a jogat az NFU magéhoz vonta, tovébba
tajékoztatja, hogy a dokumentumokat, észrevételeit az NFU-nek kiildje meg,

b) dokumentumjegyzékkel dtadja a vizsgalat lefolytatdsdhoz sziikséges, a szabdlytalansagi eljaras vezet6jétol tvett
dokumentumokat az IH-nak,

c) azlH szabalytalansagfelelésével egyiittm(ikodésben a KSZ altal az EMIR-ben is meginditott szabdlytalansagot az
EMIR gyanumezdben étadja.

Ha az NFU a szabalytalanséagi eljaras lefolytatasanak jogat magéhoz vonta, a KSZ nem folytat le szabalytalansagi

eljarast.

59. A szabdlytalansdgi eljdrds

A szabalytalansagi eljaras célja annak megallapitdsa, hogy tortént-e szabdlytalansag, tovabba, hogy a szabdlytalansag
milyen kdvetkezményekkel jar, és ezek miként kezelhetdk.

Az eljdras vezet6je a szabdlytalansagi gyanubejelentében foglaltakat vizsgalja ki. Ha az eljards sordn Uj
szabdlytalansagi gyanut észlel, az eljarast kiterjeszti az Gj gyanu vizsgalatara is.

Ha a gyanubejelenté hidnyos, vagy hibas, az eljarasvezeté a szabalytalansagigyanu-bejelentést annak tovabbi
kiegészitése, kijavitasa érdekében visszakildi a szabalytalansagfelel6snek.
A szabalytalansagfelel6s ez esetben haladéktalanul gondoskodik a sziikséges pontositasokrol, javitasokrol.

60. A szabdlytalansdgi eljdrds eredménye, déntési javaslat

A szabalytalansagi eljaras eredményérdl (szabalytalansagi eljaras meghosszabbitasa, illetve az eljaras felfliggesztése
esetén az erre vonatkozé hataridék leteltét kdvetéen) a szabalytalansdgi eljards vezetdje szabdlytalansageljarasi
jegyz6konyvet készit.

A szabalytalansageljarasi jegyzékdnyvben - a rendelet 89. § (2) és (3) bekezdésében megallapitott tartalommal -
részletesen fel kell tlintetni valamennyi informacidt az adott szabalytalansagi gyanu észlelésétdl a dontési javaslatig.
A dokumentumhoz - ha relevans - teljes terjedelmikben csatolni sziikséges a kilon szakérték véleményét, a
kedvezményezett meghallgatasanak vagy szabdlytalansagi vizsgalat keretében lefolytatott helyszini szemle
jegyz6konyvét, a kedvezményezett, észrevételeit.

Szabdlytalansdg megallapitdsdra vonatkozé dontési javaslat esetén az eljardsvezetd javaslatot tesz a rendelet 90. §
(2) bekezdés a) pontja szerinti intézkedésre vagy a rendelet 90. § (3)-(6) bekezdésére figyelemmel alkalmazandé
jogkovetkezményekre.

A szabdlytalansageljarasi jegyz6konyvet a szabalytalansagfelelds terjeszti az IH/KSZ vezetdje elé. A vizsgalat
megallapitasait a szabalytalansagfelel6s rogziti az EMIR-ben.
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61. Déntéshozatal

A szabdlytalansagi eljaras a szabalytalansagi eljarast lefolytatd szervezet vezetéjének dontésével zarul.

Ha az IH/KSZ vezet6je nem ért egyet az eljarasvezetd javaslataval, a felterjesztett dontési javaslattol eltéré dontést hoz,
dontését kételes megindokolni.

Ha az IH/KSZ vezetéje a dontési javaslattal egyetért, de a javasolt intézkedésekkel nem vagy csak részben ért egyet, a
dontési javaslatban szerepl6tdl eltérd intézkedést rendelhet el, melyet kteles megindokolni.

Ha a szabdlytalansagi gyanu az el6terjesztett szabdlytalansagi eljarasi jegyzékonyv szerint nem megalapozott, az
IH/KSZ vezet&je megallapitja, hogy nem tortént szabalytalansag.

Ha a szabdlytalansag nem keril megéllapitasra, de valamilyen jogsérté helyzet helyredllitasdhoz sziikséges, az IH/KSZ
vezetdje a rendelet 90. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozottak szerint a tdmogatasi jogviszonyt érinté
intézkedést rendelhet el.

Ha a szabdlytalansdgi gyanu megalapozott, az IH/KSZ vezetéje megallapitja, hogy szabdlytalansag tortént, ezzel
egyidejlleg dont a rendelet 90. § (2) bekezdés a) pontja szerinti intézkedés, illetve a rendelet 90. § (3)-(6) bekezdése
szerinti jogkdvetkezmény(ek) alkalmazasardl.

Az Eurdpai Kozosségek pénziigyi érdekeinek védelmérdl szolé egyezmény 1. cikkének (1) bekezdése szerinti
szabdlytalansagok esetében az IH/KSZ vezet6je az ligyet csalas gyanujaként mindsiti, és gondoskodik a biinteté
feljelentés megtételérdl és az OLAF-jelentés megkildésérdl.

Arendelet 90. § (3) bekezdés c) pontja szerinti jogkdvetkezményt a KSZ/IH vezetje az NFU elndkénél javasolja. Az NFU
elndkének a pdlydzati rendszerbdl torténé kizardsra iranyuld eljardsdra az allamhaztartasrél szolé 1992. évi
XXXVIII. torvény 122/A. § (5) bekezdése szerint a kdzigazgatési hatdsagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabdélyairdl
sz6l6 2004. évi CXL. torvény szabdlyai az irdanyadoak.

A szabalytalansdgi gyanu kezelése sordn észlelt iranyitasi és ellendrzési rendszer mikodési hibdjabol adédo
rendszerjelleg(i szabdlytalansdgokat a szabdlytalansagi eljarast lefolytatd szervezet vezetdje 5 napon beliil jelzi a
rendelet szerinti szervezetnek, amely rendszervizsgélatot folytat le.

A rendszervizsgdlat célja, hogy az IH, KSZ irdnyirdsi és ellenérzési rendszerében rejlé, rendszerjellegl
szabdlytalansagok kivizsgalasa kapcsan felfedett hianyossagok, javitasok minél hamarabb elvégezhetéek legyenek.

62. Az Eurépai Tdmogatdsokat Auditdlé Féigazgatdsdg dltal megdllapitott szabdlytalansdgok

Ha az Eurdpai Tdmogatasokat Auditalé Féigazgatdsag ellendrzési jelentésében szabdlytalansdgot allapit meg, a
sziikséges jogkovetkezmények alkalmazasarol az IH szabalytalansagfelelése az ellenérzési jelentés beérkezését
koveto 30 napon beliil javaslatot terjeszt az IH vezetéje felé.

Az IH vezet6je az (1) bekezdés szerinti javaslatban megfogalmazott jogkovetkezmények érvényesitésérdl 10 napon
belil dont.

63. Tdjékoztatds

Az IH/KSZ vezetd dontésének kézhezvételét kovetden a szabalytalansagfelel6s

a) adontés meghozatalatdl szamitott 5 napon beliil tdjékoztatja a kedvezményezettet a dontésrél, a jogorvoslati
lehetdségrél, a jogorvoslati kérelem benyujtasanak hatéridejérél, helyérél és modjardl,

b) adontést 3 napon bellil a monitoringrendszerben régziti, tovabba a szabalytalansagi eljards dokumentumait az
EMIR-dokumentumtarba feltolti; a kifizetések feloldasa esetén az erre vonatkozd dontést a szabalytalansagfelel6s
a dontés napjan az EMIR-ben rdgziti,
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c¢) haazIH/KSZ vezetdje szabalytalansagot allapitott meg, tovabba a rendelet 85. § (6) bekezdése szerinti esetben, az
elrendelt intézkedésekkel, a jogkdvetkezményekkel kapcsolatos teenddket a szabalytalansagfelel6s megkuldi az
érintett szervezeti egységeknek.

64. A szabdlytalansdgi eljdrds sordn elrendelt intézkedések végrehajtdsa, a jogkdvetkezmények
érvényesitése

A szabdlytalansagfelel6s a szabalytalansagi dontés kézhezvételét kovetd 2 napon belll kezdeményezi a
szabdlytalansagi dontéssel elrendelt jogkdvetkezmények érvényesitését, illetve korrekcids intézkedések
végrehajtasat.

Az elrendelt intézkedések végrehajtasardl, a jogkdvetkezmények érvényesitésérél az NFU/KSZ munkatarsai kételesek
azok teljesitését kdvetd 2 napon beliil a szabalytalansagfelelésnek jelenteni. Az elrendelt intézkedések teljesiilésének
nyomon kdvetése, nyilvantartasa a szabalytalansagfelelds feladata.

65. A szabdlytalansdgi déntések nyilvdnossdga

Ha a szabalytalanséagi eljarast lezaré jogerés dontés, illetve a jogorvoslati eljarast lezaré dontés szabdlytalansagot
allapit meg, az IH szabalytalansagfelel6se az NFU honlapjan torténé kozzététel céljabdl 3 napon belill téjékoztatja az
NFU Kommunikéciés Féosztalyat a kdvetkezokrél:

a) akedvezményezett neve,

b) aprojekt cime,

c) aszabalytalansag elkdvetése maodja,

d) aszabalytalansag kovetkezménye,

e) aszabalytalansaggal érintett 6sszeg (mely a megallapitott pénzligyi korrekcié teljes 6sszegét jelenti).

A KSZ vezet6 altal megallapitott szabalytalansagokrol a KSZ szabalytalansagfelelése a dontés meghozatalat kévetd
2 napon belill tajékoztatast kiild az IH szabalytalansagfelelésnek az (1) bekezdés szerinti kozzététel céljabdl.

Az NFU Kommunikaciés Féosztalya a tajékoztatas kézhezvételét kdvets 3 napon beliil gondoskodik a fenti adatok NFU
honlapjan valé kozzétételérdl.

66. OLAF-jelentés

Ha a szabalytalansagi dontéssel kapcsolatban azt a 1828/2006/EK bizottsagi rendelet el&irja, OLAF jelentést kell
késziteni. Az OLAF-jelentés megkiildésének sziikségességét a szabdlytalansagi eljarasi jegyzékonyvben jelezni kell.
Az OLAF-jelentéseket az e célbol 1étrehozott elektronikus rendszerben kell régziteni.

A jogorvoslati kérelem targydban hozott dontésrdl, valamint az 1828/2006/EK rendelet 30. cikkében
meghatarozottakrél az elektronikus rendszerben frissitd jelentést kell késziteni.

67. A szabdlytalansdgi déntés elleni jogorvoslat

Ha a jogorvoslati kérelem nem a szabalytalansagi dontést hozé szervezetnél kertilt benyujtasra, az érkeztetészervezet
a jogorvoslati kérelmet a szabalytalansagi dontést hozé szervezetnek 5 napon belil megkdldi.

A beérkezett jogorvoslati kérelmeket a szabalytalansagfelelds vizsgélja meg, és terjeszti a KSZ/IH vezetdje elé.

A beérkezett jogorvoslati kérelemmel kapcsolatban a KSZ/IH vezetdje a kdvetkezd dontéseket hozhatja:

a) arendelet 93. § (3) bekezdése szerinti érdemi vizsgélat nélkili elutasitas,

b) arendelet 94. § (2) bekezdése szerinti 6nrevizid,

c) ajogorvoslati kérelemnek a rendelet 94. § (1) bekezdése szerinti felterjesztése.

A (3) bekezdés b) és c) pontja esetében a KSZ/IH vezetdje dont a jogkodvetkezmények érvényesitésének
felfliggesztésérdl.
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68. Jogorvoslati kérelem érdemi vizsgdlat nélkiili elutasitdsa

A jogorvoslati kérelem érdemi vizsgalat nélkili elutasitasara keril sor, ha

a) akérelem elkésett (a szabalytalansagi dontés kézhezvételétdl szamitott 10. napot kdvetden adtdk postéra),

b) akérelmet nem az arra jogosult nyujtotta be (nem a szabdlytalansagi eljarasban érintett kedvezményezett vagy
képviseletében eljaréo mas személy, illetve szervezet terjesztette el6),

c¢) akedvezményezett mar nyujtott be ugyanazon déntés ellen jogorvoslati kérelmet, mely mar elbiralasra kerdlt.

Ha a jogorvoslati kérelem annak ellenére felterjesztésre kerilt a miniszterhez, hogy a fenti koriilmények valamelyike

fennall, a kérelmet a miniszter érdemi vizsgalat nélkil elutasitja.

69. Kijavitds

Ha a szabalytalansagi dontésben, vagy a szabalytalansagi dontésrél szolo6 értesitésben név-, szam-, vagy mas eliras,
illetve szamitasi hiba van, a szabdlytalansagfelel6s a tudomasra jutastol szamitott 3 napon belil kijavitd dontést
terjeszt a szervezet vezetdje elé, aki azt 2 napon beliil jévédhagyja.

A kijavitasrél a szabalytalansidgfelelés a kijavité dontés haladéktalan megkuldésével tdjékoztatja a
kedvezményezettet, az eljaras vezetdjét, a hiba bejelentdjét, valamint mindazokat, akiket a szabalytalansagi dontésrol
tdjékoztatott.

70. Onrevizié

A szabalytalansagfelelés az érdemi vizsgélat ald vont jogorvoslati kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon belil
megvizsgdlja a jogorvoslati kérelem megalapozottsagat, valamint, hogy a beérkezett jogorvoslati kérelemmel érintett
projekttel szemben indult-e kbzbeszerzési jogorvoslati eljaras, vagy egyéb hatdsagi, birdsagi eljaras.

Ha a vizsgalat soran megallapitast nyer, hogy a rendelet 94. § (2) bekezdésében foglaltak alkalmazasanak van helye,
a szabdlytalansagfelel6s a szabélytalansagi dontés visszavonasat kezdeményezi a szervezet vezet6jénél.

Ha a szabalytalansadgi gyanu tovébbra is fenndll, a szabdlytalansagfelelés a dontés visszavondasaval egyidejlileg
kezdeményezi Uj eljaras lefolytatasat az IH/KSZ vezet&jénél.

A szabalytalansagi dontés visszavonasardl, illetve Uj eljaras lefolytatasardl az IH/KSZ vezetdje 2 napon bellil dont.

A jogorvoslati kérelem targyaban hozott dontésrél a szabalytalansagfelelés 2 napon bellil tajékoztatja az érintett
kedvezményezettet, a Nemzeti Fejlesztési Minisztériumot (a tovabbiakban: NFM), a KSZ-t, illetve az IH-t.

71. Erdemi déntés

Ha a 148. § (1) bekezdésében meghatarozott vizsgalat soran az kerlil megdllapitasra, hogy a rendelet 94. §
(2) bekezdésében foglaltak alkalmazasanak nincs helye, a szabdlytalansagi eljarast lefolytatd szervezet
szabalytalansagfelel6se a jogorvoslati kérelemmel kapcsolatos allaspontjat, a folyamatban 1évé hatdsagi, birdsagi
eljarasokrol szol6 téjékoztatdssal egyltt 8 napon beliil felterjeszti az IH vezetdjéhez, aki azt alairdsaval elldtva 2 napon
belil tovabbitja a miniszternek.

A jogorvoslati kérelem miniszterhez torténd felterjesztésérél a szabalytalansagfelelés 2 napon belil tajékoztatja a
kedvezményezetett.

Ha az NFM a kifizetés felfliggesztésére utasitja az IH-t, az IH szabalytalansagfelelése haladéktalanul gondoskodik az
EMIR-ben a kifizetés felfliggesztésérdl és err6l 2 napon belll tdjékoztatja a kedvezményezettet, a KSZ
szabdlytalansagfelel6sét és a minisztert.

A rendelet 99. § (1) bekezdés c) pontjaban, valamint 99. § (2) bekezdésében foglaltak esetén a szervezet vezetdje
koteles a miniszter dontése kézhezvételétél szamitott 2 napon belill az eljaras lefolytatasat az eljarasvezet6
kinevezésével egyidejlleg elrendelni. Az eljards vezetdje nem lehet az alapligyben eljéré eljardsvezetd.
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152.§

153.§

154.§

M

A rendelet 99. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban foglaltak esetén a miniszter a dontésérél és az eljaras lezarasardl
tdjékoztatja az IH-t. Az IH szabalytalansagfelelése a dontés beérkezését kovetd 2 napon beliil tovabbitja a miniszter
dontését a KSZ-nek.

Az alapligyben eljart szervezet ezt kdvetdéen 2 napon belll tajékoztatja a tdmogatdsi szerz6dében szerepld
valamennyi kedvezményezettet.

72. A jogorvoslati kérelem visszavondsa

Ha a jogorvoslati kérelem visszavonasat kezdeményezd nyilatkozat, nem az annak elbirdldséra hatdskorrel és
illetékességgel rendelkezé szervhez érkezik be, a szervezet szabdlytalansidgfelel6se 2 napon belll a visszavond
nyilatkozatot a megfelel6 szervhez tovabbitja.

V. Fejezet

ZARO RENDELKEZES

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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1. Személyiigyi hirek

Allaspalyazatok

A Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal palyazatot hirdet
a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Népegészségiligyi Szakigazgatasi Szerve
megyei tiszti foorvosi feladatkorének ellatasara

Ellatando feladatok: az egészséguigyi hatdsagi és igazgatasi tevékenységrdl sz6l6 1991. évi XI. torvényben, valamint
a323/2010. (XII. 27.) Korm. rendeletben foglalt feladatok.

llletmény és juttatdsok: a koztisztvisel6k jogallasarol szolé 1992. évi XXIIl. térvény, valamint a kormanytisztvisel6k
jogallasérol szol6 2010. évi LVIIIL térvény alapjan.

Pélyazati feltételek:
- orvosi diploma,
- kozegészségtan-jarvanytan vagy megel6zé orvostan—-népegészségtan szakvizsga.

Elényt jelent:
- kozigazgatasi szakvizsga,
- afeladatelldtast segité egyéb képzettség, bizonyitvanyok.

A pélyazathoz csatolandé:

- szakmai 6néletrajz,

— 3 hdénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany (ha a palyazé erkolcsi bizonyitvanyhoz kotétt munkakorben
dolgozik, az errél sz6l6 igazolas),

- végzettséget, képzettséget igazold okiratok mésolata,

- nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik.

A pélyazat beadasanak hatarideje: a Hivatalos Ertesitében térténé megjelenéstdl szamitott 15. nap.

A palyazat elbiralasanak mddja: a palyazatokrdl az orszagos tiszti féorvossal tortént egyeztetés, egyetértés alapjan a
kormanymegbizott dont.

Az 4llas betoltheté: az elbiralast kovetéen azonnal.

A pélydzatok benyujtasa: a péalyazatokat dr. Kerényi Janos kormanymegbizottnak cimezve a Bacs-Kiskun Megyei
Kormanyhivatalhoz kell benyujtani (6000 Kecskemét, Deak Ferenc tér 3.).

Siklés Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot hirdet
a Siklosi Térségi Konyvtar és Ismeretkézpont igazgatéi munkakorének betoltésére

A palyézat kiirdsara a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIIL. térvény 20/A. §-a alapjan keriilt sor.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony.

A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidés.

A vezet6i megbizés idétartama: 2011. majus 1-jétél 2016. aprilis 30-ig szol.

A munkavégzés helye: 7800 Siklés, Koztarsasag tér 8.

A munkakorbe tartozd, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:
— 6nalléan m(ikodo, a helyi 6nkormanyzat altal fenntartott kdzgyUjteményi intézmény vezetése;
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- azintézmény alapito okirataban foglaltakra épiilé nyilvanos konyvtari szolgaltatas feltételrendszerének biztositasa;
- kozgydjteményi, kozosségi feladatok ellatasa, szervezése.

llletmény és juttatasok: az illetmény megdllapitdsara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogalldsarol sz616 1992. évi
XXXII. torvény rendelkezései az irdnyadok.

Pélyazati feltételek:

- szakiranyu egyetemi végzettség és szakképzettség, vagy nem szakirdnyu egyetemi végzettség és felséfoku
szakirdnyu munkakori szakvizsga, vagy féiskolai konyvtarosi képzettség;

- idegennyelv-ismeret, amelynek igazoldsa torténhet kiilondsen legaldbb allamilag elismert komplex tipusu
nyelvvizsga-bizonyitvany vagy azzal egyenérték( okirat, a szakmai gyakorlat kilfoldi teljesitésérél sz6l6 igazolas
bemutatdsaval;

- a fels6foku szakirdnyu végzettségének és szakképzettségének vagy szakvizsgdjanak és egyben az intézmény
alaptevékenységének megfelel6 jogviszonyban legaldbb 6téves szakmai gyakorlat, és kiemelkedé szakmai vagy
szakirdnyu tudomanyos tevékenység.

A palydzat elbirdldsanal elényt jelent:

- felhasznaldi szintli szamitdgépes ismeret,
- gépjarmu-vezetdi engedély,

- atelepulésen él6 k6zosségek ismerete.

A palydzat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- részletes szakmai 6néletrajz,

- aziskolai végzettséget, szakképesitést igazolo iratok masolata,

- 3 hoénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany,

- azintézmény vezetésére vonatkozo, szakmai elképzeléseket tartalmazé program,

- szakmai gyakorlatot igazol6 dokumentumok,

- nyilatkozat arrol, hogy a pélyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben
szlikséges kezeléséhez hozzajarul,

- nyilatkozat arrél, hogy a palydzé a palydzatanak targyaldsat nyilt vagy zart tlésen kéri,

- nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasarol.

A munkakor betdlthetéségének idépontja: legkordbban 2011. majus 1-jétdl.

A palydzat benyujtasanak hatédrideje: a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltaté és Kozigazgatdsi Képzési Kdzpont
honlapjan valé kozzétételtdl szamitott 30. nap.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informdciét dr. Marenics Janos polgarmester nyujt a (72) 579-500-as
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja: postai Uton, a palyazatnak Siklés Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
cimére tortén6 megkildésével (7800 Siklds, Kossuth tér 1.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot: 1-9./2011., valamint a munkakdr megnevezését: ,Kdnyvtarigazgato”.

A palyazat elbirdlasdnak modja, rendje: palydzét a palydzati hatérid6 lejartat kdvetd huszonegy napon beldl a
kinevezési, megbizasi jogkor gyakorléja éltal létrehozott legaldbb haromtagu bizottsdg hallgatja meg. A kinevezési,
megbizasi jogkdr gyakorléja a bizottsdg irasba foglalt véleményét mérlegelve a palyazati hataridd lejartat kovetd elsé
Ulésén dont a kdzalkalmazotti jogviszony létesitésérdl, illetve a vezetdi megbizasrol.

A pdlydzati kiirds tovabbi kdzzétételének ideje és helye: a KSZK honlapjan, a helyben szokdsos médon, valamint
a Magyar KézI6ny mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informdcié: a fenntarté a palyazati eljarasban biztositja, hogy a pélyazat
irant érdeklédék a palydzathoz sziikséges tajékoztatdst megkapjak. A pélyazati feltételek a kozalkalmazottak
jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIl. torvény végrehajtasardl a muivészeti, a kdzmuvelédési és a kdzgyljteményi
tertleten foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonyaval 0sszefliggé egyes kérdések rendezésérél sz6l6 150/1992.
(XI. 20.) Korm. rendelet szerint kertiltek kiirasra.
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Tiszapiispoki Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete palyazatot hirdet
konyvvizsgaloi feladatok ellatasara

Palyazati feltételek:

— a palyazaton belfoldi természetes és jogi személyek vehetnek részt, akik szerepelnek a Magyar Kényvvizsgaléi
Kamara altal vezetett kdnyvvizsgaldi névjegyzékben mint koltségvetési mindsitési konyvvizsgalo,

- ha a palyazo jogi személy, a palydzatnak tartalmaznia kell a palyazattevének a beadas idejéhez képest 30 napnal
nem régebbi cégkivonatat, természetes személy konyvvizsgaloi kinevezését és adatait,

- apdlydzo legaldbb otéves konyvvizsgdldi szakmai tapasztalattal rendelkezzen.

A palyédzathoz csatolandé:
a palyazo szakmai tevékenységének révid bemutatasa,

szakmai referenciak felsorolasa,

kamarai tagsag igazolasa,
szerzédéstervezet.

Az 4llas betdlthetd: 2011. junius 1-jétdl, hdroméves idétartamra.

A pélyazat benyujtasanak hatérideje: a Hivatalos Ertesitében valé megjelenéstél szamitott 15. nap.

A palydzat elbiralasarol a képvisel6-testiilet a benyujtasi hataridét kdvet6 testileti tilésen dont.

A pélyazat benyujtasa, felvildgositas: Tiszapiispoki Kézség Onkormanyzata, Polgar Istvan polgarmester, 5211
Tiszapuspoki, F6 ut 93. Tel.: (56) 445-000.
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VI. Hirdetmények

A W-TEK Consulting Korlatolt Felel6sségii Tarsasag hirdetménye
kozforgalmu hajozasi tevékenységrol

A W-TEK Consulting Kft. (8220 Balatonalmadi, Bajcsy-Zsilinszky u. 14.) kbzforgalmu hajozasi tevékenységet végez
2011. marcius 1-jétél 2011. november 30-ig.

Menetrendje, az igénybevétel feltételei a Balatonalmadi Hajoallomason és a Hotel Ramada Balaton recepciéjan
megtekinthet6k.

Bélyegzd, szamlatomb és nyugtatomb érvénytelenitése

A RHEU-MISK’ 2000 KFT. (3519 Miskolc, Igléi u. 70.) bélyegzjét, szamlatdmbjét és nyugtatdmbjét 2011. februar 1-jén
a késé délutani 6rakban eltulajdonitottdk.

A bélyegz6 felirata:

RHEU-MISK’ 2000 KFT.
3519 Miskolc
Igl6i u. 70.
Addszam: 11832281-1-05

A szamlatomb adatai:
BD8SA 0625601-0625650 (utolsd hasznalt szamla: 0625635)

A nyugtatdmb adatai:
GA 024501-024550 (utolsé hasznalt nyugta: 024527)

A fenti bélyegzd, szamlatémb és nyugtatomb 2011. februar 1-jétél érvénytelen.




A Hivatalos Ertesit6t a Szerkesztébizottsag kdzrem(ikodésével a Kézigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelGs: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel&s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalh(i masolatét papiron kiadja a Magyar Kozlény Lap- és Kényvkiadé.

Felelés kiadd: Bartfai-Mager Andrea ligyvezetd igazgato.



