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Utasitasok, jogi iranymutatasok

A nemzetgazdasagi miniszter 4/2010. (X. 5.) NGM utasitasa
a Nemzetgazdasagi Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogalldsérol sz6l6 2010. évi XLIII. térvény
60. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskdrémben eljdrva, figyelemmel a jogalkotasrél sz6l6 1987. évi XI. torvény 49. §
(1) bekezdésére és az allamhéztartds miikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendeletben foglaltakra, — a kormanyzati
tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter jovahagyasaval - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

3.8

4.8

5.8

6.8

A Nemzetgazdasagi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) jelen utasitds
mellékletében foglaltak szerint hatarozom meg.

A Szabdlyzatot, valamint a minisztérium belsé szabdlyzatait szlikség szerint, de legalabb évente felll kell vizsgélni.
Az (1) bekezdés szerinti felllvizsgalat megtorténtérdl a kdzigazgatasi allamtitkar, a felllvizsgalat eredményének
egyideju tovabbitasaval tajékoztatja a Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium kozigazgatasi allamtitkarat.

Ez az utasitas a kozzétételének napjan Iép hatalyba.

Hatalyat veszti a Nemzetgazdasdgi Minisztérium szervezeti és miikddési rendjének ideiglenes meghatérozasarél sz616
1/2010. (VII. 8.) NGM utasitas.

A Szabdlyzat hatélybalépésével

a) a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatarol sz6l6 18/2009. (X. 30.)
NFGM utasitas,

b) az Onkorményzati Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzaténak kiadasardl szolé 5/2008. (HE 39.)
OM utasitas,

¢) aPénzigyminisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl sz616 5/2008. (MK 48.) PM utasitas,

d) aSzociélis és Munkaiigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak kiadasarél sz6l6 20/2008. (HE 48.)
SZMM utasitas

azon rendelkezései, amelyek a Magyar Koztarsasdg minisztériumainak felsorolasarol sz616 2010. évi XLII. torvény 2. §

g) pont ga) alpontja, i) pont id) alpontja, j) pont ja) alpontja, k) pont kb) alpontja alapjan a Nemzetgazdasdgi

Minisztérium, illetve a nemzetgazdasagi miniszter feladat- és hataskoréhez kapcsolédo szabalyokat allapitanak meg,

nem alkalmazhatok.

A 2. §-ban foglaltaktdl eltér6en a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter

a) akozigazgatds-fejlesztés okan sziikséges szervezeti és miikodési szabalyok, valamint

b) jogszabalyvaltozas

miatt barmikor kezdeményezhetia Szabdlyzat 30 napon beliil torténé mddositasat. A modositas elmulasztasa esetén a
kormdnyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter gondoskodik a megfelel6 mddositas érvényesilésérdl
és az azzal kapcsolatos intézkedés hatalybalépésérdl.

Dr. Matolcsy Gyorgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
Jévahagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter
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1. melléklet a 4/2010. (X. 5.) NGM utasitdshoz

A Nemzetgazdasagi Minisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Nemzetgazdasdgi Minisztérium jogdlldsa és alapadatai

A Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 6nallé jogi személyiséggel rendelkezé kdzponti

dllamigazgatasi szerv, amely — gazdalkodasat tekintve — 6nalléan m(ikodd és gazdalkodd, kozponti koltségvetési

szerv.

A minisztérium alapadatai a kovetkezok:

a)
b)
<)
d)

megnevezése: Nemzetgazdasagi Minisztérium,

roviditése: NGM,

angol megnevezése: Ministry for National Economy,

német megnevezése: Ministerium fiir Nationale Wirtschaft,

francia megnevezése: Ministére des Affaires Economiges Nationaux,
székhelyének cime: 1051 Budapest, Jézsef nador tér 24.,

postacime: 1055 Budapest, Honvéd u. 13-15,,

postafiok cime: 1880 Budapest, Pf. 111,

vezetbje (fejezetet irdnyitd szerv vezetdje): nemzetgazdasagi miniszter,
alapitéja: Magyar Koztarsaséag Orszaggydilése,

alapitds datuma: 1949. augusztus 20.,

alapité okirat kelte, szama: 2010. majus 29., VIII/KIM/1177/16/2010.,

m) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatéarozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet iranyitd, kdzponti

n)
0)
p)
q)
r
s)
t)

koltségvetési szerv,

gazdéalkodas megszervezésének modja: 6nélléan mlikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv,
szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar,

eléirdnyzat-felhasznélasi keretszdmla szdama: 10032000-01460658-00000000,
addigazgatasi azonositd szama: 15303392-2-41,

PIR torzsszama: 303390,

szakdgazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,

szakfeladata:

841182 Altalanos K+F politika és a hozza kapcsolédé forrasok igazgatasa

841169 M.n.s. egyéb kiegészité szolgaltatasok

841171 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek kdzponti szinten
841311 Ipar kdzponti igazgatasa és szabdlyozasa

841319 Kis- és nagykereskedelem kdzponti igazgatdsa és szabalyozésa

841340 Gazdasdgi teljesitmény novelését célzd6 K+F politika és a hozzd kapcsolédé forrasok igazgatésa,
szervezése

842160 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel

842180 Kiilgazdasagi kapcsolatok

841113 Allamhatalmi és autoném szervek tevékenysége

841131 Allamhéaztartas bevételi oldalanak kézponti igazgatésa, szabalyozasa
841132 Addigazgatas

841134 Vam-, jovedéki igazgatds

841136 Pénzligyi szolgaltatasok, szerencsejatékok feliigyelete, ellendrzése
841141 Az dllamhaztartas kiadasi oldalanak kozponti igazgatasa, szabalyozasa
841142 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellendrzése kdzponti szinten
841144 Allamhéztartasi (kormanyzati) pénziigyi ellenérzés

841173 Statisztikai tevékenység



12228

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 85.5zam

2.§

3.8

842149 M.n.s. tevékenységek nemzetkozi fejlesztési egytittmikodés keretében

841217 Lakaspolitika kozponti igazgatasa és szabalyozasa

841318 Turizmus kdzponti igazgatdsa és szabalyozésa

841331 Foglalkoztatds-, munkatigy kdzponti igazgatasa és szabalyozésa
Az 4llami feladatként ellatott alaptevékenységek korét a minisztérium alapitéd okirata hatdrozza meg. A minisztérium
véllalkozasi tevékenységet nem végez.
Az alapfeladatok elldtasanak forrdsa: a Magyar Kdztarsasag koltségvetése XV. Fejezet.

A minisztérium szervezete

A minisztérium 6nallé szervezeti egységei: a miniszteri kabinet, a titkarsag és a féosztaly.
Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. szamu fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.

A minisztérium létszdmkeretét — az egyes allami vezeték és a kabinetfé6nokok iranyitdsa ald tartozé szervezeti
egységek egylittes létszam szerinti bontasban — a 3. szamu fliggelék tartalmazza.

A miniszter altal irdnyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd, valamint a hataskor gyakorlasaval 6sszefiiggésben kdzrem(ikodé 6nallo
szervezeti egység megnevezését, tovabba a minisztérium tulajdondban 1évé, illetve azon gazdasdgi tarsasdgokat,
amelyek felett a miniszter altal atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd szakmai irdanyitast gyakorol a 4. fiiggelék
hatdrozza meg.

A minisztériumban a kormdnyzati dontés-elékészités és dontéshozatal részletes rendjét az 5. szdmu fuggelék
tartalmazza.

A minisztériumban alkalmazott iratmintakat a 6. fliggelék tartalmazza.

A minisztériumban m(ikédé miniszteri biztosokat a 7. figgelék tartalmazza.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE
3. Aminiszter

A miniszter a Kormany altalanos politikdjanak keretei kozott vezeti a minisztériumot.

A miniszter, mint a minisztérium vezetdje kilondsen

a) meghatdrozza a minisztérium szervezeti felépitését és mukodésének fébb szabdlyait, valamint kiadja a
minisztérium mlkddéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza és jovahagyja a minisztérium munkatervét és az d4gazati célkit(izéseket,

c) jovahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) jogszabalyban meghatdrozott kdrben el6terjesztést tesz a kodztarsasdgi elndknek, és ellenjegyzi az elndki
hatarozatot,

e) résztvesz az Orszaggyllés munkajaban,

f)  részt vesz — a Kormany altal meghatérozott rendben — a Kormany és kabinetjei munkajaban,

g) joévahagyja és a Kormany elé terjeszti az dgazatfejlesztési stratégiakat, koncepcidkat, programokat és terveket,
szervezi végrehajtasukat,

h) irdnyitja a nemzetkdzi egylttmiikodésbdl adédo agazati feladatokat,

i) a 4. szdmu fuggelékben foglaltaknak megfeleléen, az dtruhazott hataskorben eljard allami vezetd, valamint a
hataskor gyakorlasaval 0sszefliggésben kdzrem(ikodé onalld szervezet Utjan ellatja a miniszter irdnyitasa vagy
fellgyelete ala tartozo szervek irdnyitasat vagy felligyeletét,

j)  a koltségvetés végrehajtasat érinté tigyekben gyakorolja az NGM fejezetet irdnyitd szerv és az NGM fejezeten
bellili kdltségvetési cim (a tovabbiakban: NGM koltségvetési cim) vezetbjének jogait,
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5.8

6.8

7.8

k) személyesen vagy az dllam nevében az atruhdzott hatdskorben eljaré allami vezetdé utjan gyakorolja a
jogszabalyban meghatarozott tulajdonosi jogokat, képviseli a Kormanyt a Monetaris Tanacs ilésein,

I) gyakorolja az MNV Zrt.-vel megkétott szerzédés alapjan azon gazdasagi és nonprofit tarsasagokkal kapcsolatos
- jogszabalyban vagy szerzédésben meghatarozott - jogosultsagokat, melyek felett a minisztérium gyakorolja
a magyar dllam nevében a szakmai felligyeleti jogokat,

m) rendelkezik a Munkaeré-piaci Alap (a tovabbiakban: MPA) felett.

A miniszter mint a fejezetet irdnyito szerv vezet6je gyakorolja és elldtja a jogszabalyban részére meghatéarozott

hataskoroket és feladatokat.

A miniszter irdnyitja

a) aparlamenti és gazdasagstratégidért felelés allamtitkar tevékenységét,

b) afoglalkoztataspolitikdért felelés allamtitkar tevékenységét,

c) azallamhaztartasért felelds allamtitkar tevékenységét,

d) azado- és pénziigyekért felelés allamtitkar tevékenységét,

e) azenergiastratégiaért és otthonteremtésért felelés allamtitkar tevékenységét,
f) akllgazdasagért felelds allamtitkar tevékenységét,

g) aminiszteri biztosok tevékenységét,

h) akodzigazgatasi dllamtitkar tevékenységét,

i) aminiszteri kabinet vezet6jének (a tovabbiakban: miniszter kabinetféndke) tevékenységét,
j)  aSajté és Kommunikacios Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

k) a Parlamenti Titkdrsadg (F6osztaly) vezet6jének a tevékenységét.

A miniszter munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkdrsag mikodik.

A minisztert akadalyoztatdsa esetén — a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az

allamtitkdrok jogallasarol szoéld 2010. évi XLIIl. torvény (a tovadbbiakban: Ksztv.) 37. §-dban meghatérozott

rendelkezéseknek megfeleléen - jogszabaly, kormanyhatarozat vagy e Szabdlyzat eltér6é rendelkezése hidnyaban,

a miniszter utasitasai szerint eljarva

a) azOrszaggylés munkdjaval 6sszefliggd miniszteri hataskorok tekintetében a parlamenti és gazdasagstratégidért
felel6s allamtitkar,

b) aza)ponthatalyaald nem tartozo tigyekben a parlamenti és gazdasagstratégiaért felelds allamtitkar, a parlamenti
és gazdasagstratégiaért felel6s allamtitkar akadalyoztatdsa esetén a minisztérium egyedileg kijelolt mas
allamtitkéra helyettesiti.

A minisztert akadélyoztatasa esetén a Kormany ulésén a parlamenti és gazdasagstratégiaért felelés allamtitkar

helyettesiti. A parlamenti és gazdasagstratégidért felelés dllamtitkdr akadalyoztatdsa esetén a kozigazgatdsi

allamtitkar tandcskozasi joggal részt vesz a Kormany tilésén.

A miniszter az Orszaggytlés munkdjaval Osszefliggé miniszteri hatdskorok gyakorldsa tekintetében - az

(1) bekezdéstdl eltéréen — egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.

A minisztert a kdztarsasagi elnok intézkedésének kezdeményezésében és intézkedésének ellenjegyzésében, valamint

az (1) bekezdés a) pontja szerinti allamtitkar akaddlyoztatasa esetén az Orszaggytilés Ulésén a miniszter részletes

feladat- és hatdskorérdl sz6l6 kormanyrendeletben kijeldlt mdsik miniszter helyettesiti.

Az (1) bekezdés a) pontja szerinti allamtitkdr akadélyoztatasa esetén a minisztert az OrszaggyUlés bizottsdga iilésén

a minisztérium alloményaba tartozo, dllasfoglalasra jogosult, vezetdi megbizatassal rendelkezé személy helyettesiti.

A minisztert az Eurépai Unié Tanacsa miniszteri képviseletet igénylé testiileteiben az allamtitkar, az Eurépai Unid

kormanyzati részvétellel mikodd intézményeiben — a miniszter dontése alapjan a nemzeti fejlesztési miniszter, az

allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkdr vagy a miniszter altal kijelolt helyettes allamtitkar helyettesiti.

A minisztert a rendelet és miniszteri utasitds kiaddsdban, illetve a jogszabalyban eldirt kinevezési és felmentési

jogkorok gyakorldsdban nem lehet helyettesiteni.
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3.1. A kézigazgatdsi dllamtitkdr

A kozigazgatési allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Ksztv. 61. §
(1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozd, a kormanytisztviselk jogélldsarol sz616 térvény hatalya
ala tartozd kormanytisztvisel6k és szakmai vezetdk feletti irdnyitas gyakorlasaval 6sszefliggd — hataskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkdrében gyakorolja a Ksztv. 3. §-dban meghatérozott iranyitasi jogokat, ideértve
kulonosen a 9. §-ban és az 5.3, 5.4. szamu fuiggelékekben foglaltakat.

A kozigazgatasi allamtitkdr altalanos, jogi és ellendrzési feladatai kdrében

a) kozremukodik a minisztérium stratégianak kialakitdsaban, a miniszter dontéseinek, valamint a kormanyprogram
célkitlizéseinek megfelel6en gondoskodik a minisztériumi tevékenység szakmai 6sszhangjanak biztositasardl,

b) szervezi a stratégiaalkotas és a cselekvés koncepcionalis 6sszehangolasat,

c¢) koordindlja a minisztérium szakmai alldspontjdnak kialakitasara iranyulé egyeztetéseket, képviseli azt mas
minisztériumok és hatésagok el6tt,

d) gondoskodik a Kormany minisztériumot érinté dontéseinek szakmai végrehajtasarol,

e) gyakorolja a helyettes allamtitkarok tevékenységének igazgatdsi szempontU irdnyitdsat, dont a szervezeti
egységek kodzotti vitds hataskori lgyekben,

f)  vezeti a kdzigazgatasi dllamtitkari vezetGi értekezletet, megallapitja annak napirendjét,

g) részt vesz a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet tlésein,

h) gondoskodik a jogszabalyok, illetve az allami iranyitds egyéb jogi eszkdzei kidolgozasardl, a jogszabalyban
meghatarozott  tdrsadalmi  érdek-képviseleti  szervekkel  torténdé  szakmai  egyeztetésikrdl, a
kormdny-elSterjesztések, a miniszteri rendeletek és utasitdsok tervezeteinek miniszteri aldirdsra torténé
eléterjesztésérdl,

i) a korményzati dontés-el6készités részeként dont az elbterjesztések és jogszabalyok tervezeteinek el6zetes
kdzigazgatasi egyeztetésre, illetve kozigazgatasi egyeztetésre bocsatasardl,

j)  felelaminisztériumiegységes allaspont kialakitasaért, amelynek keretében 6sszefogja a beérkezé elSterjesztések,
jogszabdlytervezetek véleményezését, sziikség esetén egyeztetést kezdeményez, jovahagyja és képviseli az
egységes tarcavéleményt, gondoskodik a minisztérium képviseletérdl,

k) meghatdrozza, létrehozza és mikodteti a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetSi ellenbrzés
(a tovabbiakban: FEUVE) rendszerét,

I) kialakitja, m(kodteti és iranyitja a belsé ellendrzést, jovahagyja a minisztérium belsé ellendrzési kézikdnyvét,
stratégiai és éves ellendrzési tervét, éves ellendrzési jelentését, valamint a fejezet dsszefoglald éves ellendrzési
tervét és éves 6sszefoglalo jelentését.

A kozigazgatdsi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek 6sszehangolt mikodésével kapcsolatos koordinacios

feladatkorében

a) koordinalja a minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatédnak, valamint a Szabdlyzatban foglaltak alapjan
kiadasra keriil6 tovabbi szabalyzatok el6készitését,

b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi feladatok
teljesitését, 6sszehangolja a miniszternek a Kormany munkatervéhez tett javaslatainak el6készitését,

c) ellenérzi a jogszabdlyokban, az allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeiben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartjaa Kormény hatdrozataiban és munkatervében eldirt hataridds feladatokat, ellenérzi végrehajtasukat,
valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetéket,

e) a feladatellatashoz sziikséges kormdnyzati és minisztériumi vezetéi dontésekrdl tajékoztatja a helyettes
allamtitkdrokat és az 6nallé szervezeti egységek vezetdit,

f) felel a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kdzponti allamigazgatasi szervektdl beérkezé elbterjesztések,
jelentések, beszamoldk, tajékoztatok, jogszabdlyok és az dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei tervezetei
észrevételezésének és véleményezésének Gsszehangoldsdért, ellenérzi a véleményezési hatéridok
meghatarozasat és megtartasat,

g) akormanyzati dontés-el6készités keretében a minisztériumba érkezett egyéb megkeresések tekintetében kijeloli
a tarcadllaspont kialakitasat 0sszehangold szervezeti egységet, tovabba gondoskodik a beérkezett anyag részére
torténd haladéktalan megkiildésérdl,
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10.§

12.§

— —

felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyiiléssel, a kozigazgatasi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos feladatai 6sszehangoldséaért, kijeloli a felkészité anyagok el6készitéséért felelés szervezeti egységet,
koordindlja a minisztériumon belili csoportos munkavégzést,

felel6s a minisztérium és a Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatosag kozotti kapcsolattartasért, és ennek keretében a
minisztérium érdekeinek képviseletéért,

kijeloli a miniszterhez intézett, orszaggydlési képvisel6k altal benyujtott interpellacidk, kérdések esetében a
vélasz elkészitéséért felel6s szervezeti egységet.

A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodé igazgatasi (személyiigyi és

koltségvetési) feladatkorében

a)

b)

4]

d)

)

k)

meghatédrozza a mikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, Gigyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

jovdhagyja a minisztérium irdnyitdsa ald tartozd szervek és fejezeti kezelésli elSirdnyzatok kincstari
koltségvetéshez sziikséges eredeti el6iranyzatait, elemi koltségvetését, kdltségvetési beszamoldjat,

felel6s a koltségvetési jogszabdlyokban a fejezetet irdnyitd szerv és az NGM koltségvetési cim vezetbje szdmara
el6irt beszamolasi, tdjékoztatasi, ellendrzési és egyéb kotelezettségek teljesitéséért,

elldtja a koltségvetési gazddlkoddsi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentdacios
tevékenységeket,

koordindlja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tdmogatasok felhasznaldsanak
folyamatat,

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti tigyei és a szervezet m(ikodése 6sszhangban
van-e a belsd szabélyzatokkal, a munkaltatoéi jogok gyakorlasanak rendjével,

iranyitja és koordinalja a személyzeti Gigyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért és
tarsadalmi kapcsolatainak dpolasaért,

dont a minisztérium szakmai munkdjat megalapozé tudomdnyos kutatomunka, képzés és tovabbképzés
feltételeirdl,

a vonatkozé kiilon jogszabdlyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, létszam-,
bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,
figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgaltato rendszereinek hiteles, megbizhato és
biztonsagos lizemeltetését,

iranyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat.

A kozigazgatasi allamtitkdr igazgatasi iranyitasi jogkorében iranyitja a helyettes allamtitkdrok igazgatasi

tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja

a)
b)

a Személyligyi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
az Ellenérzési Féosztély vezetbjének a tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkar munkdajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetéjének a tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatdsa esetén, illetve ha a kdzigazgatasi allamtitkari tisztség nincsen betdltve, a
jogi és koordindcios ligyekért felelds helyettes allamtitkdr helyettesiti.

Az dllamtitkdrok

A minisztériumban

a)
b)
Q
d)
e)

f)

parlamenti és gazdasagstratégidért felelds allamtitkar,
foglalkoztataspolitikdért felelés allamtitkar,
allamhaztartasért felelds allamtitkar,

ado- és pénziugyekért felelds allamtitkar,
energiastratégiaért és otthonteremtésért felelés allamtitkar,
kilgazdasagért felelés allamtitkar,

mukaodik.
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13.8

14.§

15.§

Az allamtitkarok

a)

b)
<)
d)
e)

intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott egyedi feladatokat, ezen belll stratégiat, koncepciot és
megoldasi javaslatokat dolgoznak ki,

kialakitjak és képviselik a kdzigazgatasi allamtitkarral egyeztetett minisztériumi élldspontot,

a miniszter utasitasainak megfeleléen ellatjdk a minisztérium sajtéképviseletét,

kdzremkddnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és azok végrehajtdsaban,

koordindljdk a miniszter 6sszkormanyzati, illetve agazati felel6sségi korbe tartozé teenddivel kapcsolatos
iranykijelols, stratégiai munkdakat, agazati és részdgazati stratégiak kialakitasat, a tarsadalmi, gazdasagi
érdekképviseletekkel valé egytttmikddést,

gondoskodnak az orszaggyulési képvisel6k, bizottsdgok, tisztségvisel6k részérdl érkezd, a minisztérium
feladatkorét érinté megkeresésekkel kapcsolatos politikai dllaspont kialakitasardl, feliigyelik az Orszaggydilés
munkajaval kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

a kozigazgatasi allamtitkdr megilletd igazgatasi irdnyitasi jogkorok [Szabélyzat 8-9. §-ok, 5.3. szamu fliggelék]
kivételével a Szabdlyzatban meghatédrozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmapolitikai iranyitasi
feladatkorikben eljarva gyakoroljak a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket,

elldtjak mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel 6ket megbizza.

3.2. A parlamenti és gazdasdgstratégidért felelés dllamtitkdr

A parlamenti és gazdasagstratégidért felelds allamtitkar

a)

b)
d]

d)

)

részt vesz a kormanyzati szervek és az orszaggy(lési képviseldcsoportok kdzotti egyeztetések megszervezésében
és lefolytatasaban,

részt vesz a partokkal val6 egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkdraival, melynek sordn koordindlja az orszaggydlés
mukodésével kapcsolatos kormdanyzati feladatokat,

kozrem(ikodik a Kormanynak és a minisztereknek az Orszaggytiléssel 6sszefliggo feladatainak ellatasaban,
helyettesiti a minisztert az OrszaggyUlés munkajaval 6sszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében és a Kormany
lésén,

segiti a miniszter munkdjat hosszu tavu gazdasagpolitikai stratégidk el6készitésében, vallalkozasfejlesztési
feladatok ellatasaban,

elldtja a terlletfejlesztés stratégiai tervezésével kapcsolatos feladatokat,

ellatja a miniszter iparligyekért, kutatas-fejlesztésért és technoldgiai innovacioért, kereskedelemért, turizmusért,
vendéglatasért és a fogyasztovédelemért vald felelésségével kapcsolatos feladatokat, az ipartigyekért valo
felel6sség korében kdzrem(ikddik a miszaki tartalmu jogszabalyok elkészitésében,

versenyképességi programokat dolgoz ki,

ajogszabdlyokban, illetve a Kormany éltal megallapitott médon és rendben, a miniszter utasitasai szerint képviseli
Magyarorszagot az Eurépai Unioé Versenyképességi Tanacsaban, illetve fogyasztovédelmi targyu napirend esetén
az Eurépai Unid Foglalkoztatési, Szocidlis, Egészségligyi és Fogyasztévédelmi Tandcsédban,

a felelésségi korébe tartozo teriileteken kozrem(kodik a miniszter feladat- és hataskorérdl rendelkezé
korményrendelet szerinti feladatok ellatdsdban,

koordindlja az Eurépa 2020 Stratégidval kapcsolatos feladatokat.

A parlamenti és gazdasagstratégidért felelés dllamtitkar a Szabalyzat 13. § g) pontjaban foglaltak alapjan irdnyitja a

gazdasagfejlesztésért felels helyettes allamtitkar tevékenységét.

A parlamenti és gazdasagstratégiaért felelés allamtitkar iranyitja

a)
b)
d]

az Innovacios és K+F Féosztély vezetbjének a tevékenységét,
a Gazdasagpolitikai Féosztély vezetbjének a tevékenységét,
Kis- és Kozépvallalkozas-fejlesztési, Kereskedelmi és Fogyasztévédelmi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

A parlamenti és gazdasagstratégiaért felel6s allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkdrsag
mukodik.

A parlamenti és gazdasagstratégiaért felelds allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetdjének a tevékenységét.
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16.§

17.§

18.§

Az parlamenti és gazdasagstratégidért felel6s allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el —
akadalyozatésa esetén a gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti.

3.3. Afoglalkoztatdspolitikdért felelSs dllamtitkdr

A foglalkoztataspolitikaért felelés allamtitkar

a) kidolgozza az érdekegyeztetés, a szocidlis parbeszéd orszagos, dgazati és munkahelyi szintli rendszerének
mikddésére vonatkozo javaslatokat, kapcsolatot tart a szocidlis partnerekkel,

b) gondoskodik a szocialis parbeszéddel és érdekegyeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl,

c) ajogszabdlyokban,illetve a Kormany dltal megallapitott mdédon és rendben, a miniszter utasitasai szerint képviseli
a Kormanyt, illetve a minisztériumot a szocialis parbeszéd férumain, bizottsagaiban, valamint a szocidlis partnerek
rendezvényein,

d) akormanyzatioldal dllandé képvisel&jeként részt vesz és a jogszabalyokban, illetve a Kormany altal megallapitott
moédon és rendben, a miniszter utasitasai szerint képviseli a Kormanyt az Orszagos Erdekegyeztetd Tanacs
(a tovabbiakban: OFT), az Orszagos Kozszolgalati Erdekegyezteté Tanacs (a tovéabbiakban: OKET),
a Kozalkalmazottak Orszdgos Munkatigyi Tandcsa (a tovabbiakban: KOMT) tilésein,

e) részt vesz a kormanyzati jovedelem- és bérpolitika kidolgozasdban mind a verseny-, mind a kozszféra
tekintetében,

f) ellatja a tAvmunkaval 6sszefliggé feladatokat,

g) részt vesz a Kormany foglalkoztataspolitikai koncepcidjanak kidolgozasaban, valamint ellatja a
foglalkoztataspolitika koordinaciojaval kapcsolatos feladatokat,

h) aminiszter utasitdsainak megfelel6en kozrem(kodik a minisztérium érdekegyeztetési tevékenységében,

i) elldtja a TAvmunka Tandcs, valamint a Foglalkoztataspolitikai és Munkaiigyi Erdekegyezteté Tanacs elnéki
feladatait,

j) iranyitia a munkanélkiiliek ellatdsdval, a foglalkoztatdst elésegité tdmogatasokkal, munkaer6-piaci
szolgéltatasokkal, a kézmunkaprogramokkal, a felnGttképzés, a szakképzés és a munkaeré-piaci képzések
fejlesztésével kapcsolatos koncepciok, stratégiak, programok kidolgozasanak munkalatait, valamint a tertletet
szabalyozé jogszabalyok szakmai el6készitését,

k) irdnyitja a foglalkoztataspolitika, munkaviszony és a kdzalkalmazotti jogviszony, a munkaiigyi ellenérzési és a
munkavédelem fejlesztésével kapcsolatos koncepcidk, stratégidk, programok kidolgozasanak munkalatait,
valamint a terlletet szabalyozo jogszabdlyok szakmai el6készitését,

I) azegészéleten &t tartd tanulas elésegitése érdekében irdnyitja a kormanyzati stratégia megalapozasénak és az
erre éplil6 javaslatok kidolgozédsanak munkalatait,

m) a miniszter akaddlyoztatadsa esetén ellatja az MPA feletti rendelkezési jogkdrbdl eredd feladat- és hatdskoroket,

n) elldtja az MPA képzési alaprészének — a minisztérium jogkorébe tartozé - felhasznaldsaval Osszefliggé
feladatokat.

o) iranyitja az MPA foglalkoztatasi alaprész kdzponti és decentralizalt kerete ardnydnak meghatarozasaval, a
decentralizélas elveinek kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

p) koordindlja az MPA mdkodtetésének elvi irdnyitdsdt, az MPA-val kapcsolatos gazdasagi, valamint
jogszabaly-alkotasi feladatokat,

q) iranyitia a Kormany beruhdzasosztonzé, gazdasdgi szerkezetvéltdsi, valamint egyedi foglalkoztatasi
vélsaghelyzet-kezel6 programjai kidolgozasaval kapcsolatos tarcafeladatokat,

r) irdnyitja a szakterlletéhez tartozd munkahelyteremt6, munkahelymegérzé, foglalkoztatast elésegitd
tamogatdsok és munkaeré-piaci programok kidolgozasat,

s)  iranyitjaa Munkaer6-piaci Alap Iranyitd Testlilet (a tovabbiakban: MAT) mikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

A foglalkoztataspolitikdért felelés allamtitkdr a Szabalyzat 13. § g) pontjdban foglaltak alapjan irdnyitja a

foglalkoztatasért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységét.

A foglalkoztataspolitikdért felel6s allamtitkar irdnyitja a Szakképzési és Felndttképzési Fdosztaly vezetbjének a

tevékenységét.

A foglalkoztataspolitikaért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mkodik.
A foglalkoztataspolitikaért felelds allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének a tevékenységét.
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19.8

20.§

A foglalkoztataspolitikdért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadélyozatédsa
esetén a foglalkoztatasért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

3.4. Az dllamhdztartdsért felelGs dllamtitkdr

Az dllamhaztartasért felel6s allamtitkar

a)

b)

r

ellatja az dllamhaztartas 6sszessége tekintetében a fiskalis fegyelem fenntartasaval, a koltségvetési torvénynek
valé megfelelés biztositasaval, a koltségvetési kiadasi fegyelem érvényesitésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja a koltségvetési stratégiak kialakitdsaval, a részletes tervezési mddszertan kialakitasaval, a kormanyzaton
bellili koltségvetési koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat, tovabba a kdzponti koltségvetési fejezetek
koltségvetési kapcsolataibol ered6 feladatokat,

gondoskodik az dllamhdztartasi mérlegrendszerek 6sszedllitasarol, az intézményi gazdalkodas felligyeletérdl és
szabalyozasardl,

a koltségvetés végrehajtasa soran ellatja mindazon finanszirozasi és ellendrzési feladatokat, amelyeket
jogszabalyok a hataskdrébe utalnak,

Kezel6 Kézpont Zrt. irdnyitdsaban,

gondoskodik az allami pénziigyi intézkedéseknek és a koltségvetési javaslatnak a monetaris és
arfolyam-politikdval valé 6sszehangolasardl,

elldtja a hazai és kozosségi kozpénzek felhasznaldsanak koltségvetési, gazdalkodasi, elszamolasi szabalyainak
kialakitasaval jaro feladatokat,

elldtja az dllamhdéztartdsrol, a kozponti koltségvetésrél, a zarszamadasrdl, a tdrsadalombiztositas pénzigyi alapjai
koltségvetésérdl és zarszdmadasarol, az elkllonitett dllami pénzalapok koltségvetésérdl és zarszamaddsarol,
a helyi és kisebbségi 6nkormanyzatok gazdélkodasardl, a résziikre nydjtandd tamogatasokrol, az dllamhaztartasi
belsé ellenérzési rendszerekrél, a tarsadalmi szervezetek gazdéalkodasi rendjérdl, az éallami beruhdzasok
finanszirozasanak és pénziigyi lebonyolitasanak rendjérél szolo jogszabalyok el6készitésével kapcsolatos
feladatokat,

kdzremkodik valamennyi, a kozpénziigyeket érinté szabalyozas kialakitasaban,

elldtja a tdrsadalombiztositds pénzligyi alapjai gazdalkodaséaval, beszdmoldsaval kapcsolatos kormanyzati
feladatokat,

javaslatot tesz a helyi 6nkormanyzati forrasszabdlyozasi rendszerre, a sajat és dtengedett bevételek, a kozponti
koltségvetési tdmogatdsok aranyara, valamint a kiegyenlité mechanizmusokra; mikddteti az dnhibajukon kivil
mukodési forrashianyos helyi 5nkormanyzatok tdmogatasi és a jovedelemkiilonbség mérséklési rendszerét,
elldtja a kozlekedési és mas kozszolgdltatasok, az agrar- és vidékfejlesztés tovabba a kornyezetvédelem
koltségvetési kapcsolataibol ered6 feladatokat,

gondoskodik a tevékenységi korébe tartozd feladatokkal osszefliggd statisztikai informacids rendszer
kialakitasarol, mikodtetésérdl és fejlesztésérdl, az Eurdpai Unid altal el6irt statisztikai adatszolgaltatasrol, annak
ellendrizhet6ségérdl, képviseli a minisztériumot a miniszter utasitasai szerint Statisztikai Tanacs munkajaban,
kialakitjia az éves és tdbbéves kozosségi koltségvetés, illetve azok végrehajtasi szabalyai kapcsan a tanacsi
szervezetekben képviselendé allaspontot,

gondoskodik az Eurépai Unio koltségvetését illetd sajat forrdsok kiszamitdsarol, befizetésérol, nyilvantartasarol,
kdzremikodik az eurdpai unids és egyéb nemzetkdzi tdmogatasok felhasznélasahoz kapcsolédo javaslatok
kidolgozasaban, illetve a kohézids politika teriiletén a pénziigyi lebonyolitasi, szamviteli és ellenérzési rendszerek
vonatkozéasaban kidolgozza azokat,

koordindlja és harmonizélja az dllamhaztartasi belsékontroll-rendszerek, valamint a nemzetkdzi tdmogatasok
kontrolljainak mikodtetésével, fejlesztésével, harmonizacidjaval és koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat,

a miniszter utasitasai szerint ellatja a norvég és EGT finanszirozasi mechanizmussal, valamint az Eurépai Unio éltal
biztositott Elécsatlakozasi Alapokkal és az dtmeneti tdmogatassal 6sszefliggésben a nemzetkodzi szerzédésben
meghatérozott feladatokat,

a miniszter atruhazott hataskorében egyetértési jogot gyakorol a jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen az
egészségugy finanszirozasi feltételrendszerének meghatarozasaban,
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21.§

22.§

23.§

t)

u)

V)

kdzremikodik a Kormany nyugdij- és egészségbiztositasi politikdjanak kialakitasaban és a tarsadalombiztositasi
nyugdijrendszer szabélyozasaban,

felelés — az ad6- és pénziigyekért felelés allamtitkarral egylttmdikodve — a nyugdijjarulék- és nyugdij-biztositasi
jarulékfizetésrél, az egészségbiztositasi jarulékfizetésrdl sz616 jogszabalyok el6készitéséért,

kialakitja a kincstari stratégiat.

Az dllamhaztartasért felelds allamtitkar a Szabalyzat 13. § g) pontjaban foglaltak alapjan irdnyitja

a)
b)

a koltségvetésért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét,
a kincstarért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét.

Az dllamhaztartasért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.
Az 4llamhaztartasért felelds allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének a tevékenységét.

Az dllamhaztartasért felel6s allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesit6 jogkorében jar el - akadalyozatasa esetén

a) akoltségvetéssel 6sszefliggé hataskorok tekintetében a koltségvetésért felelés helyettes allamtitkar,
b) azallamhaztartassal 6sszefliggd hataskorok tekintetében a kincstarért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti.

3.5. Az adé6- és pénziigyekért felelés dllamtitkdr

Az ado6- és pénziigyekért felelds allamtitkar

a)
b)

<)

d)

)

kialakitja az addstratégiat,

szakmailag el6késziti az allamhaztartas alrendszereit illeté adodbefizetési kotelezettségekkel kapcsolatos
jogszabalyokat,

ellatja a miniszter adépolitikdval, a szamviteli és konyvvizsgélati szabalyozassal, a pénz-, téke- és biztositasi piaci
szabdlyozassal, valamint a nemzetkozi pénziigyi kapcsolatokkal kapcsolatos feladatait, irdnyitja a vonatkozé hazai
szabalyozas kidolgozasat, fellilvizsgélatat, az dllamhaztartasért felelés dllamtitkarral egytittmiikodve részt vesz a
nyugdijjarulék- és nyugdijbiztositasi jarulékfizetésrol, az egészségbiztositasi jarulékfizetésrol szol6 jogszabalyok
el6készitésében,

iranyitja a minisztérium rovid- és kdzéptavu makrogazdasagi elérejelzési és a gazdasagpolitika makrogazdaségi
szabalyozasdval kapcsolatos feladatait, iranyitja és felligyeli az eurdpai unids integracidobol adddo
gazdasagpolitikai programok, elsésorban az aktualizalt konvergencia program elkészitését,

a miniszter atruhazott hataskérében gyakorolja a méltanyossagi jogkort a Vam- és Pénzligy6rség hataskorébe
utalt szabalysértési ligyekben,

koordindlja a pénzmosas és a terrorizmusfinanszirozds megelézésével és megakadalyozédséaval kapcsolatos hazai
és nemzetkdzi szakmai kommunikacidt, irdnyitja a vonatkozd hazai szabdlyozas kidolgozésat, felulvizsgélatat és
végrehajtasat, szakmailag el6késziti a vonatkozd jogszabalyok tervezeteit,

a jogszabalyokban, illetve a Kormany altal megallapitott médon és rendben, a miniszter utasitasai szerint részt
vesz a Pénzligyi Stabilitasi Tandcs UGlésén, képviseli a Kormanyt a Monetaris Tanacs Ulésein,

elldtja a nemzetkozi pénziigyi intézményekhez kapcsoldédé tagsdgbdl, illetve nemzetkdzi pénzigyi intézményi
egylttmlkodésbdl fakadd feladatokat, kezdeményezi az e szervezetekkel kotendé megéllapodasok
el6készitését, a Kormany &ltal megallapitott moédon és rendben, a miniszter utasitdsai szerint képviseli
Magyarorszagot a nemzetkozi pénziigyi intézmények irdnyité testiileteiben,

ajogszabalyokban, illetve a Kormany altal megallapitott moédon és rendben, a miniszter utasitasai szerint képviseli
a minisztériumot a Gazdasdgi és Pénzligyminiszterek Tandcsa (a tovabbiakban: ECOFIN) el6készitd
szakbizottsagaban, a Gazdasagi és Pénzligyek Bizottsdgdban, tovadbba gondoskodik az ECOFIN Tandcs-ulések
el6készitésérdl, a képviselendé allaspont kialakitasarol,

iranyitja az ECOFIN Csoport vezet6jének munkajat.

Az ado6- és pénziigyekért felelds allamtitkar a Szabdlyzat 13. § g) pontjdban foglaltak alapjan irdnyitja

a)
b)

az adoligyekért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét,
a pénzligy-politikaért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.
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24.8 (1) Azado-és pénzugyekért felelds allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.
(2) Az ado- és pénziigyekért felelés allamtitkar iranyitja a titkdrsaga vezet6jének a tevékenységét.

25.§ Az add- és pénziugyekért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - akadalyozatasa
esetén az addligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

3.6. Az energiastratégidért és otthonteremtésért felelés dllamtitkdr

26.8 (1) Az energiastratégidért és otthonteremtésért felelés allamtitkdr az energiastratégia- és klimapolitika, az
energiahatékonysdg és energiatakarékossag, illetve a fenntarthaté energiagazdalkodas tekintetében

a) kidolgozza a hosszu tavu energiastratégiat,

b) kidolgozza a biolizemanyagok és mas megujulé Gzemanyagok kozlekedési célu felhasznalasara, a megujuld
energiaforrasokra, illetve azok - tobbek kozott hé- és villamosenergia-termelési céllal torténé - felhasznalaséra,
tovabba az energiahatékonysag és energiatakarékossag fokozasara vonatkozo stratégiat,

c) kozremiUkodik az b) pontban meghatérozott jogszabalyok elékészitésében,

d) kidolgozza a klimapolitikai stratégiat,

e) kidolgozza és muikodteti az épliletenergetikai programokat és éplilet-energiatakarékossagi programokat,

f)  gondoskodik a fenntarthat6 gazdasagifejlédés és energiagazdalkodas stratégiai feltételeinek megteremtésérdl,

g) javaslatot tesz az liveghazhatasu gazok kibocsatasi egységeinek kiosztasara, elszamolasara,

h) a b)-g) pontokban meghatarozott feladatok koérében, a jogszabalyokban, illetve a Kormany altal megallapitott
moédon és rendben, a miniszter utasitdsai szerint elldtja a hazai, kozosségi és nemzetkozi feladatok
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) Azenergiastratégidért és otthonteremtésért felelds allamtitkar az épitésgazdasagért, valamint a lakdsgazdalkodasért
és lakdspolitikdért valé felel6ssége korében

a) gondoskodik kiilondsen a tarsashazakrol, a lakdsszovetkezetekrdl, a lakas-, helyiségbérletrdl és az 5nkormanyzati
lakdsok, helyiségek elidegenitésérdl sz616 torvények, valamint a lakascélu dllami tdmogatasokrol sz616, tovabba a
lakdstigyhoz kapcsolédd az Orszagos Képzési Jegyzék (a tovabbiakban: OKJ) szerinti ingatlan-szakképesitések
szakmai és vizsgakdvetelményeirdl, valamint az Gzletszer( tevékenységet végzd OKJ-s ingatlan-szakképesitéssel
rendelkezék hatésagi nyilvantartdsanak részletes eljarasi szabalyairdl sz616 jogszabélyok szakmai el6készitésérdl,

b) kozrem(ikddik az épitett kdrnyezet alakitdsarol és védelmérdl, az épitéstigyi és épitésfelligyeleti hatdsagi
feladatokrol, valamint az épitSipari kivitelezési tevékenységrél, tovabba a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt
beruhazasok megvaldsitasanak gyorsitasarél és egyszer(sitésérdl, az épitési miiszaki ellendri, a felelés miszaki
vezetdi, a beruhazaslebonyolitdi, a vallalkozd kivitelezéi névjegyzékbe valo felvételre irdnyuld eljarasokrdl és az
energetikai tanusitasrol sz616 jogszabalyok kialakitadsaban,

c) gondoskodik a kormanyprogram lakaspolitikai feladatainak megvalésitdsaval kapcsolatos intézkedések
el6készitésérol, végrehajtasarol,

d) kidolgozza az éplilet-energiahatékonysag kozép- és hosszu tavu cselekvési tervét,

e) kidolgozza az otthonteremtési stratégiat és a bérlakasprogram koncepciojat,

f) ellatja az épitSipar és az épitéanyag-ipar agazati irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat,

g) javaslatot tesz az energia- és anyagtakarékos épitési hulladékot Ujrahasznosité fenntarthaté épités feladataival
Osszefliggd, az éplletek energiaelladtdsdval, az éplletgépészettel, az épiletvillamossaggal kapcsolatos
palyazatok tartalmara, tovabba az épitbipart, épitéanyag-ipart érinté allami tdmogatasok, palyazatok kiirasaval,
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasara,

h) makodteti a Nemzeti Epitésgazdasag-fejlesztési Tanacsot,

i) aminiszter 4truhazott hataskérében gyakorolja a tulajdonosi jogokat az Epitésiigyi Minéségellenérzé Innovacios
Nonprofit Kft. (EMI) felett.

(3) Az energiastratégiaért és otthonteremtésért felelés allamtitkdr a Szabalyzat 13. § g) pontjdban foglaltak alapjan
iranyitja az energia- és klimapolitikaért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

(4) Az energiastratégidért és otthonteremtésért felelds dllamtitkar irdnyitja
a) az Otthonteremtési Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
b) azEpitésgazdalkodasi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét.
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27.§

28.§

29.§

30.§

31.§

32.§

33.§

34.§

(1) Az energiastratégidért és otthonteremtésért felelés allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében

(

—_ o~
N
—

—

2)

—_
—

titkdrsag muakodik.
Az energiastratégidért és otthonteremtésért felelds allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

Az energiastratégidért és otthonteremtésért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesit6 jogkorében jar el -
akadalyozatéasa esetén az energia- és klimapolitikdért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

3.7. A kiilgazdasdgért felelGs dllamtitkdr

A kiilgazdasagért felel6s allamtitkar

a) gondoskodik kildéndsen az aruk, a szolgdltatdsok és az anyagi értéket képviseld jogok orszaghatart, illetve
vamhatart atlép6 kereskedelmérél, a kettés felhasznalasu termékek és technolégidk kiilkereskedelmi
forgalmanak engedélyezésérél, a haditechnikai eszkdzok és szolgaltatasok kivitelének, behozataldnak,
transzferjének és tranzitjanak engedélyezésérdl sz6l6 jogszabalyok szakmai el6készitésérdl,

b) elldtja a kereskedelem, illetve az aruk szabad aramldsa akadalyaival kapcsolatban kiilon jogszabalyban
meghatdrozott értesitési és bejelentési eljardsokban az egyes nemzetkdzi szervezetek, az Eurdpai Unid
intézményei és tagéllamai felé megteendd, illetve az ezektdl érkez6 értesitések és bejelentések tovabbitdsaval
0sszefliggd feladatokat,

c) stratégiat dolgoz ki a kilféldi m(kodsé téke befektetések Gsztonzésére, az aruk és szolgéltatasok
kllkereskedelmének, valamint a hazai véllalkozasok m(ikodé téke exportjanak el6segitésére,

d) ellatja a Karpat-medencei Gazdasagi Ovezet létrehozasaval és miikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

e) elldtja az informécié-gazdasagi fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

f) szakmai irdnyitdst gyakorol a kereskedelemfejlesztést és a befektetésdsztonzést szolgald hazai
intézményrendszer felett.

A kiilgazdasagért felelds allamtitkar a Szabalyzat 13. § g) pontjaban foglaltak alapjan irdnyitja a nemzetkozi gazdasagi

kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

A killgazdasagért felel6s allamtitkar iranyitja

a) aKarpat-medencei Térség Gazdasagfejlesztési Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

b) aKozlekedésstratégiai Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

A killgazdasagért felelds allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkdrsag mikodik.
A kllgazdasagért felelds allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének a tevékenységét.

A kilgazdasagért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jér el — akadalyozatdsa esetén
a nemzetkozi gazdasagi kapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkar helyettesiti.

3.0.0.1. A miniszter kabinetfénéke

A miniszter kabinetfénoke

a) elldtja a miniszter dltal meghatarozott feladatokat,

b) meghatarozza a miniszteri kabinet munkarendjét, kozvetleniil vezeti a miniszteri kabinetet,

c) el6segiti a miniszter kormanyzati és orszaggyUlési munkajat, kapcsolatot tart a partok képvisel6-csoportjaival és a
partokhoz nem tartozé képvisel&kkel.

A miniszter munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
A kabinetfénok iranyitja a miniszteri tikdrsag vezetéjének a tevékenységét.
A miniszter kabinetfénokét akadalyoztatasa esetén a miniszteri kabinet dltala kijeldlt kormdanytisztvisel6je helyettesiti.

A munkaltatoi jogokat a kabinetfénok felett a miniszter, a kabinet dllomanyéba tartozd kormanytisztviselSk felett a
kabinetfénok gyakorolja. A vezetéi megbizas adasa és visszavonasa a miniszter hataskorébe tartozik.



12238

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 85.5zam

35.§

37.§

A helyettes dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) jogiés koordinacids ligyekért felel6s helyettes allamtitkar,
b) EU és nemzetkozi felelés helyettes allamtitkar,

c) gazdasagfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkar,

d) foglalkoztatasért felelés helyettes allamtitkar,

e) koltségvetésért felelés helyettes allamtitkar,

f)  kincstarért felel6s helyettes allamtitkar,

g) addlgyekért felelds helyettes allamtitkar,

h) pénziigypolitikaért felelds helyettes dllamtitkar,

i) energia- és klimapolitikdért felelés helyettes allamtitkar,
j)  kllgazdasagért felelds helyettes allamtitkar

mukodik.

A helyettes allamtitkar a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelel6en iranyitja a miniszter feladat- és
hataskorének a Szabdlyzatban meghatérozott része tekintetében a szakmai munkat, valamint dont a hataskorébe
utalt tgyekben.

A helyettes allamtitkdr irdnyitja a Szabdlyzat szerint irdnyitdsa ala ©6nallé szervezeti egységek vezetbinek

tevékenységét.

A helyettes allamtitkar feladatkérében

a) vezetiaziranyitasa ala tartozo szervezeti egységeket, feladatkorében, a miniszter, az dllamtitkar és a kbzigazgatasi
allamtitkdr megbizasa alapjan és utasitdsai szerint képviseli a minisztériumot az Orszédggy(lés bizottsdgainak
ilésén, a tarsadalmi és allami szervek el6tt, valamint a tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi
szervezetekben,

b) aziranyitdsa ala tartozd szervezeti egységek tekintetében — a minisztérium agazati célkit(izései és munkaterve
alapjan, azokkal 6sszhangban - gondoskodik a feladatok meghatarozasaroél, végrehajtasarol, a programok és
koncepciok kidolgozasardl, illetve megvaldsitasarol,

c) véleményt nyilvanit a feladatkorét érintd el6terjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

d) azirdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek tekintetében ellendrzi a jogszabalyok, az dllami irdnyitas egyéb jogi
eszkozei, valamint a miniszter, az allamtitkar és a kdzigazgatasi allamtitkdr dontéseinek végrehajtasat, ennek
érdekében megteszi a szilkséges intézkedéseket,

e) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, az allamtitkdr és a kbzigazgatasi allamtitkar allandé vagy
eseti jelleggel megbizza.

A helyettes allamtitkdr feladatainak elldtasa sordn egyittmUkodik a tobbi helyettes allamtitkarral és a miniszteri

biztosokkal.

Az egyes szervezeti egységek kozott felmerilt vitdkat az irdnyitast ellatod helyettes adllamtitkdr — tobb helyettes

allamtitkar feladatkorének érintése esetén az érintett helyettes allamtitkarral egylttesen — egyezteti és donti el.

Az egyeztetés eredménytelensége esetén a szervezeti egységek kozotti vitds hatdskori Uigyekben a kozigazgatasi

allamtitkér dont.

3.1.1. A jogi és koordindcids ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr

A jogi és koordinacids ligyekért felelds helyettes allamtitkar

a) kozremikodik a minisztériumi dontés-el6készités és a végrehajtas egységességének biztositdsaban, ennek soran
gondoskodik a jogszabalyokban, a Kormany programjdban és dontéseiben, illetve a vezetéi dontésekben
meghatarozott jogi kdvetelmények érvényesitésérél,

b) gondoskodik a minisztérium altal képviselt egységes jogi allaspont kialakitasardl, a birésadgok és mas hatdsagok
elétt a jogi képviseleti feladatok ellatasarol, a szerzédések jogi szempontu véleményezésérdl,

c) 0Osszedllitja a minisztérium jogalkotdsi programjdra vonatkozé javaslatokat,

d) vizsgalja, hogy a benyujtasra keriil6 el6terjesztések megfelelnek-e a jogszabédlyokban és a Kormany
tigyrendjében meghatdrozott tartalmi és formai kovetelményeknek, gondoskodik ezek érvényesitésérdl,
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39.§

r

w)

ellatja a kdzigazgatasi egyeztetés koordindlasaval kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a kormanytilések és a kozigazgatasi allamtitkdri értekezletek napirendjének a minisztériumi allami
vezet6k részére torténd megkuldésérdl, valamint a minisztérium mas szervezeti egységeinek kozremikoddésével
a kozigazgatasi allamtitkar és a miniszter felkészitésérdl,

gondoskodik az elSterjesztések, jogszabdlyok és az allami irdnyitds egyéb eszkdzei aldirdsra torténd
felterjesztésérdl,

el6késziti a miniszternek a térvényjavaslatokkal, az orszaggyulési hatarozati javaslatokkal, illetve az ezekhez
benyujtott modositd javaslatokkal kapcsolatos dontéseit, a minisztérium mas szervezeti egységeivel
egyuttmikddve el6késziti a Kormany munkatervének és torvényalkotdsi programjanak javaslatat és
kozrem(kodik a végrehajtas ellendrzésében,

figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban el6irt hataridés feladatok teljesitését,

elldtja a jogszabalyoknak és mas jogi aktusoknak a Magyar Kézlényben, a Hivatalos Ertesitében térténd
kihirdetésével, kozzétételével, illetve az érdekeltekhez valé eljuttatasaval 6sszefiiggd feladatokat,

iranyitja a kormanyzati iratok, valamint a minisztérium belsé iratainak kezelésével 6sszefliggd tevékenységet,
javaslatot tesz a minisztérium titkos irattdraban Orzott, allamtitoknak mindsilé iratok mindsitésének
fellilvizsgélatara,

kdzremkodik a minisztériumnak a jogszabdly-elékészités egységességét célzo feladatainak megvalositasaban,
a kozigazgatasi dllamtitkdr akadalyoztatdsa esetén részt vesz a kdzigazgatasi allamtitkari értekezleten,
gondoskodik a minisztérium mukodése személyi, targyi és pénzigyi feltételeinek folyamatos biztositasardl,
gondoskodik a gazdalkodas rendjének kialakitasarol és a gazdalkodas szabélyainak betartasardl,

Osszefogja és ellendrzi a jogszabalyokban, az allami iranyitas egyéb jogi eszkozeiben, a munkatervben és a
miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

iranyitja a minisztérium fejezet kdvetkezd év(ek)re széld koltségvetése tervezésének és zarszamaddasanak
munkalatait;

jovahagyasra el6terjeszti a minisztérium fejezet fejezeti kezelést elSirdnyzatainak elemi koltségvetését és
beszamoloéjat;

gondoskodik a minisztérium informatikai, nyilvantartd és szolgdltatd rendszereinek hiteles, megbizhaté és
biztonsagos lizemeltetésérdl,

gondoskodik a minisztérium szervezeti és m(kddési szabalyzatdnak, valamint a Szabalyzatban foglaltak alapjan
kiadasra keruilé tovabbi szabalyzatok el6készitésérol és fellilvizsgalatardl;

gondoskodik a kormdanyzati dontés-el6készités keretében a kdzponti édllamigazgatési szervektdl beérkezd
eléterjesztések, jelentések, beszamolok, tajékoztatok, jogszabalyok és az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei
tervezetei észrevételezésérol és véleményezésérdl, ellenbrzi a véleményezési hataridék megtartdsat,

felel6s a minisztérium és a Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatosag kozotti kapcsolattartasért, és ennek keretében a
minisztérium érdekeinek képviseletéért,

kdzremUkodik a miniszterhez intézett, orszaggydlési képviselék altal benyujtott interpellacidkra, kérdésekre
adando valaszok elkészitésében.

A jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
<)

a Koltségvetési és Gazdalkoddsi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
a Jogi és Kodifikacios Féosztaly vezetjének a tevékenységét,
a Koordinacids Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

A jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatédsa érdekében titkarsag
mukodik.
A jogi és koordinacids tigyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének a tevékenységét.

A jogi és koordinécids Ugyekért felelés helyettes dllamtitkart akadalyoztatasa esetén, illetve ha a helyettes allamtitkari
tisztség nincsen betdltve a Jogi és Kodifikacios Féosztaly vezetdje helyettesiti.
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3.1.2. Az EU és nemzetkézi ligyekért felelSs helyettes dllamtitkdr

Az EU és nemzetkozi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar

a)

b)

a jogszabalyokban, illetve a Kormany &ltal megallapitott médon és rendben, a miniszter és a kdzigazgatasi
allamtitkdr megbizasa és utasitasai szerint képviseli a minisztériumot az Eurépai Unié intézményeinek tagallami
kormdnyzati részvétellel miikédé dontéshozo és dontés-el6készitd tevékenysége keretében képviselendd
kormdnyzati alldspont meghatéarozasaért felelés magas szinti dontés-elékészitdé férumokon, tovabba részt vesz a
CATS, valamint az Eurépai Unié intézményei egyéb magas szintli dontés-el6készité bizottsdgainak munkajaban,

a kozigazgatasi allamtitkar utasitdsai szerint és jovahagydasaval koordindlja az eurépai unids elndkségre torténé
felkésziiléssel 6sszefliggd tarcafeladatokat,

elldtja az eurdpai unids dontéshozatali eljarasi rendbdl kovetkezd, az eurdpai unids tagallami mikoddésbdl,
valamint a nemzetkdzi szervezetekben val6é tagsdgbdl eredé kotelezettségekkel, a nemzetkdzi szakmai
egyUttmUlkodéssel 6sszefliggd feladatokat,

felel a minisztériumon beliil a jogharmonizacios feladatok és kotelezettségszegési eljarasokkal kapcsolatos tigyek
végrehajtasanak koordinaciojaért,

a jogszabalyokban, illetve a Kormany &ltal megallapitott médon és rendben, a miniszter és a kdzigazgatasi
dllamtitkdr megbizdsa és utasitdsai szerint képviseli az Eurdpai Koordinaciés Téarcakdzi Bizottsdgban
(a tovabbiakban: EKTB) a minisztériumot,

a magyar EU-elnokségi feladatok végrehajtasaval kapcsolatban ellatja a minisztériumon bellli koordinacios
feladatokat,

elldtja az Orszaggydléssel vald unids egyuttmiikddés tarcafeladatait,

ellatja a minisztérium nemzetkozi kapcsolatainak koordinalasaval 6sszefligg6 feladatokat,

gondoskodik a nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatokban a minisztérium képviseletének biztositasarol, kilonos
tekintettel az OECD-vel torténé kapcsolattartasra.

Az EU és nemzetkozi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitja az Eurdpai Unids Féosztaly vezetbjének a
tevékenységét.

Az EU és nemzetkozi Uigyekért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

Az EU és nemzetkozi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkdr iranyitja a titkdrsadga vezet6jének a tevékenységét.

Az EU és nemzetkozi Uigyekért felel6s helyettes allamtitkart akaddlyozatasa esetén, illetve ha a helyettes allamtitkari

tisztség nincsen betdltve az Eurdpai Unids Féosztaly vezetdje helyettesiti.

3.2.1. A gazdasdgfejlesztésért felelés helyettes dllamtitkdr

A gazdasagdfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar

a)

b)
<)

d)

kdzrem(ikodik a hosszu tavu gazdasagpolitikai stratégiak el6készitésében, a gazdasagi stratégiaalkotds részeként
a teriletfejlesztés stratégiai tervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

elldtja a turizmusfejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

elldtja a miniszter iparligyekért, kereskedelempolitikdért és a fogyasztovédelemért vald felel6sségével
kapcsolatos feladatokat,

versenyképességi programokat dolgoz ki.

A gazdaséagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)

a Turisztikai Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
a Teruletfejlesztési Tervezési Féosztély vezetbjének a tevékenységét.

A gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtdsa érdekében titkdrsag
mukodik.
A gazdasagdfejlesztésért felels helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének a tevékenységét.
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A gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkart akadalyozatdsa esetén, illetve ha a helyettes allamtitkari tisztség

nincsen betoltve a Turisztikai Féosztaly vezetéje helyettesiti.

3.3.1. A foglalkoztatdsért felelSs helyettes dllamtitkdr

A foglalkoztatasért felelés helyettes allamtitkar

a)

b)

iranyitja a foglalkoztatassal és a kézmunkaprogramokkal 6sszefiiggé feladatok ellatasaért felel6s szervezeti
egységek munkajat,

irdnyitja a munkanélkiliek ellatasaval, a foglalkoztatast elésegité tdamogatasokkal, a kdzmunkaprogramokkal
kapcsolatos koncepcidk, stratégidk, programok kidolgozasanak munkalatait, valamint a teriiletet szabalyozé
jogszabalyok el6készitését,

kozrem(ikodik az allamtitkar tavmunkaval kapcsolatos feladatainak ellatasaban,

kdzremikodik a Kormany beruhdzasosztonzd, gazdasagi szerkezetvaltasi programjaival kapcsolatos feladatok
elldtdsdban, valamint iranyitja az egyedi foglalkoztatasi valsaghelyzet-kezelé programok kidolgozasaval
kapcsolatos tarcafeladatokat,

elldtja az MPA mukodtetésének elvi irdnyitdsat, az MPA koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési
tevékenységével kapcsolatos feladatokat, kiadja az MPA szamviteli szabalyzatait,

részt vesz az MPA foglalkoztatasi alaprész kozponti és decentralizalt kerete ardnydnak meghatarozasaban, a
decentralizélas elveinek kidolgozéasaban, valamint javaslatot tesz a kbzponti keret felhasznaldsara,

részt vesz az MPA decentralizalt keretébdl és az eurdpai unids forrasokbdl nyujthaté foglalkozasi és képzési
tdmogatasokkal kapcsolatos stratégiai elvek, valamint a tamogatasok nyujtasaval kapcsolatos feltételrendszer
kialakitdsaban,

kidolgozza a szakteriiletéhez tartoz6 munkahelyteremté, munkahelymegé6rzd, foglalkoztatast elésegitéd
tdmogatdasokat és munkaeré-piaci programokat, valamint a jogszabdlyok keretei kdzott iranyitja és koordinalja a
munkatligyi szervezetrendszer altal kidolgozott programokat,

elldtjia a MAT kormanyzati oldalanak ligyvivéi feladatait, tovabba iranyitja a MAT mUikodtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasat;

elldtja az MPA-val jogszabdly-el6készitési feladatokat,

szakmailag el6késziti az Orszagos Foglalkoztatasi Kozalapitvany alapitoi dontéseit, valamint ellenérzi azok
végrehajtasat,

ellatja az Orszdgos Munkavédelmi és Munkaligyi Felligyel6ség, a Foglalkoztatasi és Szocidlis Hivatal, valamint a
regionalis munkaligyi kdzpontok szakmai iranyitasaval, illetéleg felligyeletével kapcsolatos feladatokat,
kozremUikodik az allamtitkar kormanyzati jovedelem- és bérpolitikaval kapcsolatos feladatainak ellatasaban,
kijeloli a foglalkoztatdsi jogi és a munkajogi — munkaviszonnyal, illetve koézalkalmazotti jogviszonnyal
kapcsolatos —, tovdbba a munkatigyi ellendrzéssel, valamint az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos
munkavégzés szabalyaival kapcsolatos jogalkotds koncepciondlis iranyait.

A foglalkoztatasért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
<)
d)

a Foglalkoztatds-stratégiai és Mddszertani Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
a Foglalkozatasi-irdnyitasi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a Foglalkoztatasi Programok Féosztdly vezet6jének a tevékenységét,

a Munkaer6-piaci Alap Féosztaly vezet6jének a tevékenységét.

A foglalkoztatasért felelés helyettes allamtitkdar munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag miikodik.
A foglalkoztatasért felelés helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezet6jének a tevékenységét.

A foglalkoztatasért felelés helyettes allamtitkart akadéalyozatdsa esetén, illetve ha a helyettes allamtitkari tisztség
nincsen betdltve, a Foglalkoztatas-iranyitasi Féosztaly vezetdje helyettesiti.
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3.4.1. A kéltségvetésért felel6s helyettes dllamtitkdr

A koltségvetésért felelés helyettes allamtitkar

a)

b)

<)

d)

p)

felelés az allamhaztartas 0sszessége tekintetében a fiskalis fegyelem fenntartasaért, a koltségvetési torvénynek
valé megfelelés biztositasaért, a kdltségvetési kiadasi fegyelem érvényesitéséért,

felelds a koltségvetési stratégiak, a részletes tervezési modszertan kialakitasaért, a koltségvetési koordinacidért,
a kozponti koltségvetési fejezetek koltségvetési kapcsolataibdl eredd feladatok ellatasaért,

gondoskodik az allamhaztartasi mérlegrendszerek 6sszedllitasarol, az intézményi gazdalkodas felligyeletérdl és
szabalyozésardl,

a koltségvetés végrehajtasa soran ellatja mindazon finanszirozasi és ellendrzési feladatokat, amelyeket
jogszabalyok a miniszter hatdskorébe utalnak, valamint irdnyitja a Koltségvetési Felligyel6ket Koordindlo
Kozpontot,

javaslatot tesz az allamhaztartas finanszirozasi politikajara és stratégiajara,

gondoskodik az allami pénzigyi intézkedéseknek és a koltségvetési javaslatnak a monetaris és
arfolyam-politikaval valé 6sszehangolasardl,

kozremkodik a hazai és kozosségi kozpénzek felhasznalasanak koltségvetési, gazdalkodasi, elszamolasi
szabalyainak kialakitdsaban,

elldtja, illetve kdzremikodik kiilondsen az dllamhaztartasrol, a kdzponti koltségvetésrél, a zarszamadasrdl, a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai koltségvetésérdl és zarszamadasarol, az elkilonitett allami pénzalapok
koltségvetésérdl és zarszamadasardl, a helyi és kisebbségi onkormanyzatok gazdalkodasardl, a részikre
nyldjtandé tdmogatdsokrdl, a tdrsadalmi szervezetek gazdélkodasi rendjérdl, az allami beruhdzasok
finanszirozasanak és pénzlgyi lebonyolitasanak rendjérdl szolo jogszabalyok, tovabba az e targykorokben
torvény vagy kormanyrendelet felhatalmazésa alapjan torténé miniszteri rendeletek szakmai el6készitésében,
kdzremkodik valamennyi, a kozpénziigyeket érinté feladat kialakitasaban,

ellatja a tarsadalombiztositas pénzligyi alapjai gazdalkodasaval, beszamolasaval kapcsolatos feladatokat,
javaslatot tesz a helyi 6nkormanyzati forrasszabdlyozasi rendszerre, a sajat és dtengedett bevételek, a kozponti
koltségvetési tdmogatasok aranydra, valamint a kiegyenlité mechanizmusokra,

mukodteti az Onhibdjukon kivil mukodési  forrashidanyos helyi 6nkormdanyzatok tdmogatasi és a
jovedelemkiilonbség mérséklés rendszerét,

gondoskodik a feladatkorébe tartozoé feladatokkal 6sszefliggd statisztikai informacios rendszer kialakitasardl,
mukodtetésérdl és fejlesztésérél, az Eurdpai Unié altal elSirt statisztikai adatszolgaltatasrol, annak
ellendrizhetéségérdl, képviseli a minisztériumot a miniszter és az dllamtitkdr utasitasai szerint a Statisztikai Tanacs

munkajaban,

a miniszter atruhdzott hataskorében és az allamtitkdr jévdhagyasdval egyetértési jogot gyakorol - a
jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen - az egészségiigy finanszirozasi feltételrendszerének
meghatarozasaban,

kdzremikddik a Kormany nyugdij- és egészségbiztositasi politikdjanak kialakitasaban és a tarsadalombiztositasi
nyugdijrendszer szabdlyozasaban,

felelés - az addligyekért felels helyettes allamtitkarral egytttmUkoédve — a tarsadalombiztositasi nyugellatas
fedezetére szolgald befizetési kotelezettségekrdl és a magannyugdijpénztarakrol szolo, az egészségbiztositas
természetbeni és pénzbeli szolgdltatdsainak fedezetére szolgdld befizetési kotelezettségekrdl (jarulékok,
hozzdjarulasok, egyéb befizetési kotelezettségek), tovabba az egészségligyi hozzajarulasrél sz616, valamint az
onkéntes nyugdijpénztarakrdl, a foglalkoztatéi nyugdijszolgéltatd intézményekrél, az dnkéntes egészség- és
onsegélyezé pénztarakrol szol6 jogszabalyok elékészitésében.

A koltségvetésért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
<)
d)
e)

a Koéltségvetési Osszefoglald Féosztaly vezetéjének tevékenységét,

a Human Koltségvetési Fejezetek Féosztalya vezetbjének tevékenységét,

a Redl Koltségvetési Fejezetek Féosztalya vezetdjének tevékenységét,

a Tarsadalombiztositasi Féosztaly vezetéjének tevékenységét,

az Onkormaényzati Kéltségvetési Rendszerek Féosztaly vezetéjének tevékenységét.

(1) Akoltségvetésért felelés helyettes allamtitkdar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mikodik.

(2) Akoltségvetésért felel6s helyettes allamtitkdr iranyitja a titkarsdga vezet6jének a tevékenységét.
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A koltségvetésért felelés helyettes allamtitkart akadalyozatasa esetén, illetve ha a helyettes allamtitkari tisztség
nincsen betoltve a Redl Koltségvetési Fejezetek Féosztaly vezetdje helyettesiti.

3.4.2. A kincstdrért felel8s helyettes dllamtitkdr

A kincstérért felelés helyettes allamtitkar

a) felel a hazai és kozosségi kdzpénzek felhasznalasanak koltségvetési, gazdalkodasi, elszamolasi szabalyainak
kialakitasaért,

b) felelés az allamhéztartasrol, az allamhaztartas szervezetei és a Magyar Allamkincstar beszamol6készitési és
kdnyvvezetési kotelezettségeirdl, az dllamhaztartasi belsé ellendrzési rendszerekrél, a tarsadalmi szervezetek
gazdalkodasi rendjérdl, az dllami beruhazasok finanszirozasanak és pénziigyi lebonyolitdsdnak rendjérél sz6lo
jogszabalyok szakmai el6készitéséért,

c) kozremikodik valamennyi, a kbzpénziigyeket érint6 szabalyozas kialakitasaban,

d) elldtja a kozlekedési és mas kozszolgaltatasok, az agrar- és vidékfejlesztés, tovabba a kornyezetvédelem
koltségvetési kapcsolataibol eredé feladatokat,

e) gondoskodik az Eurépai Unid koltségvetését illetd sajat forrdsok kiszamitasardl, befizetésérél, nyilvantartasarol,

f)  kozrem(kodik az eurdpai unids és egyéb nemzetkdzi tdmogatasok felhasznaldsdhoz kapcsolodd javaslatok
kidolgozésaban, illetve a kohézids politika teriiletén a pénziigyi lebonyolitasi, szamviteli és ellenérzési rendszerek
vonatkozasaban kidolgozza azokat,

g) ajogszabalyokban meghatarozott médon és rendben, a miniszter és az allamtitkdr utasitasai szerint irdnyitja az
eurdpai unids és egyéb nemzetkozi tamogatasokkal kapcsolatosan az ellendrzési hatdsag feladatait ellatd
Eurépai Tdmogatdsokat Auditdlé Féigazgatdsdgot, valamint mikddteti és irdnyitja az uniés tdmogatdsok
fogadasaért felel6s kifizet6 és igazoldhatdsagi feladatokat ellaté Nemzeti Programengedélyezé Irodat,

h) koordindlja és harmonizalja az allamhaztartasi bels6kontroll-rendszerek mukodtetésével, és fejlesztésével
kapcsolatos feladatokat,

i) a miniszter és az allamtitkar utasitasai szerint ellatja a norvég és EGT finanszirozasi mechanizmussal, valamint
az Euroépai Unio altal biztositott El6csatlakozasi Alapokkal és az dtmeneti tamogatassal Gsszefliggésben a
nemzetkozi szerzé6désben meghatdrozott feladatokat,

j)  kialakitja a kincstéri stratégidt, szakféosztaly bevonasaval, a miniszter és az dllamtitkdr utasitasai szerint irdnyitja a
Magyar Allamkincstart,

k) javaslatot tesz a kozéptavu és éves kdzosségi koltségvetés, illetve azok végrehajtasi szabdlyai kapcsan a tanacsi
szervezetekben képviselendé élldspontra.

A kincstarért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Allamhaztartasi Szabalyozasi Féosztaly vezetéjének a tevékenységét,

b) azEU Koltségvetési Kapcsolatok Féosztélya vezet6jének a tevékenységét,

c) aKincstarfeligyeleti Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

d) az Allamhaztartasi Belsé Kontrollok Féosztaly vezet6jének a tevékenységét,

e) aKozszolgdltatasi, Kozlizemi Koltségvetési Fosztaly vezetbjének a tevékenységét.

A kincstérért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtasa érdekében titkdrsdg mikodik.
A kincstérért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének a tevékenységét.

A kincstarért felel6s helyettes allamtitkart akadalyozatasa esetén, illetve ha a helyettes allamtitkari tisztség nincsen
betdltve az Kozszolgaltatdsi, Koziizemi Koltségvetési Féosztaly vezetdje helyettesiti.

3.5.1. Az addiigyekért felelés helyettes dllamtitkdr

Az adougyekért felelés helyettes allamtitkar az addpolitikdért valo feleléssége korében

a) javaslatot készit az addrendszert érintéen a Kormany gazdasagpolitikai céljaira, a gazdasagpolitikai programok
végrehajtasara és ezek megvaldsitasahoz szlikséges eszkozokre,
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b)

d)

el6késziti kiilondsen az dllamhaztartas alrendszereit illetd befizetési kotelezettségekrdl (addk, illetékek, vamok,
egyéb jarulékok, hozzdjarulasok és egyéb befizetési kotelezettségek; a tovabbiakban egyitt: adok), a normativ,
nem termelési tipusu allami tdmogatdsokrol, a helyi adokrél, az adézas rendjérdl, a vamjog és vameljaras
szabalyozasardl, a vamhatosag rendészeti feladatainak ellatasarol szol6 jogszabalyokat, tovabba e targykorokben
torvény vagy kormanyrendelet felhatalmazdsa alapjan elékésziti a miniszteri rendeleteket,

a koltségvetésért felelds helyettes dllamtitkdrra egytttmdkodve részt vesz a tarsadalombiztositasi nyugellatas
fedezetére szolgald befizetési kotelezettségekrdl és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo, az egészségbiztositas
természetbeni és pénzbeli szolgdltatasainak fedezetére szolgdld befizetési kotelezettségekrdl (jarulékok,
hozzajarulasok, egyéb befizetési kotelezettségek), tovabba az egészségiigyi hozzéjarulasrdl sz616, valamint az
onkéntes nyugdijpénztarakrdl, a foglalkoztatéi nyugdijszolgaltatd intézményekrdl, az dnkéntes egészség- és
onsegélyez6 pénztarakrol sz6l6 jogszabalyok elékészitésében,

felel6s a kozponti addk, vdmok és jarulékok, a tarsadalombiztositas pénzigyi alapjait, valamint a Munkaeré-piaci
Alapot megilletd jarulékok és hozzajaruldsok beszedéséért, azok kiutalasaért, folydsitasaért és ellenbrzéséért és az
ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatasokért,

felligyeli az dllami adohatdség és a vdmhatosag feladatai teljesitésének éves kdvetelményeinek el6készitését,
koordindlja az addigazgatds szervezeti rendszere egyes elemeinek egylittmikodését,

felelés az Eurdpai Uniéval kiépllt vamuniéval kapcsolatos, szakmailag megalapozott, folyamatos
vamharmonizécids feladatok végrehajtasaért, kiilonos tekintettel a szarmazasi szabalyok, a vamérték-szabalyozas
és a vamnomenklatura szerkezetének az Eurdpai Unid orszagaiban egységesen alkalmazott rendelkezéseivel
torténé 6sszhang megteremtésének kovetelményére,

részt vesz a nemzetkdzi szabadkereskedelmi és integraciés feladatokbdl a vémigazgatasra haruld
egyuttmUikodési kotelezettségek végrehajtaséban,

el6késziti a miniszteri dontést a méltanyossagi jogkdr gyakorlasaval kapcsolatos, a Vam- és Pénzligyérség
hataskorébe utalt szabalysértési ligyekben,

ellatja az adéhatdsagok feletti szakmai és torvényességi felligyeletet, a miniszter hataskorébe nem vont konkrét
feladatokat (a gazdalkodas és pénzellatas kivételével),

elldtja a kettés addztatés elkeriilésérdl sz616 egyezményekhez és az adoéugyi informaciocsere egyezményekhez
kapcsolodo feladatokat (egyezmények elSkészitése, targyaldsa, kihirdetésének elSkészitése, kihirdetésérdl
torténé intézkedés).

Az adéligyekért felelés helyettes allamtitkar a szamviteli és konyvvizsgalati szabélyozasért valo feleléssége kdrében

a)

el6késziti kiilondsen a beszamold készitésérél és a konyvvezetésrdl, a Magyar Kényvvizsgaldi Kamarardl,
a konyvvizsgaloi tevékenységrél, valamint a konyvvizsgaloi kozfelligyeletrdl szold jogszabalyokat, tovabba
e targykorokben térvény vagy kormanyrendelet felhatalmazasa alapjan elékésziti a miniszteri rendeleteket.

Az adougyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
<)

az Adéstratégiai Féosztély vezetbjének a tevékenységét,
a Jovedelem és Forgalmi Adok Fosztaly vezetjének a tevékenységét,
a Szamviteli Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

Az addligyekért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.
Az adougyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezet6jének a tevékenységét.

Az adoligyekért felelds helyettes dllamtitkart akadalyozatdsa esetén, illetve ha a helyettes allamtitkari tisztség nincsen
betoltve az Addstratégiai Féosztaly vezetdje helyettesiti.

3.5.2. A pénziigypolitikdért felelGs helyettes dllamtitkdr

Az pénzligypolitikdért felelés helyettes allamtitkar

a)

b)

el6késziti kilonosen a pénz-, téke- és biztositasi piacokrodl, az e piacokon m(ikodd piaci szereplékrdl, illetve
e piacok allami feliigyeletérdl, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozas megel6zésérél és megakadalyozasarol
sz6l6 jogszabalyokat, tovabba e targykorokben torvény vagy kormanyrendelet felhatalmazasa alapjan miniszteri
rendeleteket,

gondolkodik az a) pont szerint szabalyozés fellilvizsgalatarol,
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c) elldtja a minisztérium rovid- és kdzéptadvi makrogazdasagi el6rejelzési és a gazdasagpolitika makrogazdasagi
szabdlyozasaval kapcsolatos feladatait, iranyitja és feligyeli az eurdpai unids integraciobdl adodo
gazdasagpolitikai programok, elsésorban az aktualizalt konvergenciaprogram elkészitését,

d) koordinalja a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozds megel6zésével és megakadalyozasaval kapcsolatos hazai
és nemzetkozi szakmai kommunikaciot,

e) elldtja a nemzetkozi pénziigyi intézményekhez kapcsolddo tagsdgbdl, illetve nemzetkdzi pénziigyi intézményi
egyuttmlkodésbél fakadé feladatokat, illetve kdzremUikodik ezek ellatdsdban, kezdeményezi az e szervezetekkel
kotend6 megallapodasok el6készitését.

Az pénziigypolitikaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) aMakrogazdasagi Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

b) aNemzetkozi Pénzligyi Féosztaly vezetéjének a tevékenységét,

c) aPénzugyi Szabalyozasi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét.

Az pénzugypolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr munkajénak és feladatainak elldtasa érdekében titkdrsdg mikodik.
Az pénzlgypolitikaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet6jének a tevékenységét.

Az pénzligypolitikdért felelés helyettes dllamtitkart akaddlyoztatasa esetén, illetve ha a helyettes dllamtitkari tisztség
nincsen betdltve Makrogazdasagi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

3.6.1. Az energia- és klimapolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr

Az energia- és klimapolitikdért felel6s helyettes allamtitkar

a) kidolgozza a hosszu tavu energiastratégiat,

b) kidolgozza a biolizemanyagok és mas megujulé Gzemanyagok kozlekedési célu felhasznalasara, a megujuld
energiaforrasokra, illetve azok - tobbek kozott hé- és villamosenergia-termelési céllal torténd - felhaszndlaséra,
tovabba az energiahatékonysag és energiatakarékossag fokozasara vonatkozo stratégiat,

c) kozremikodik az b) pontban meghatérozott jogszabélyok szakmai el6készitésében,

d) kidolgozza a klimapolitikai stratégiat,

e) kidolgozza és muikodteti az épliletenergetikai programokat és éplilet-energiatakarékossagi programokat,

f)  gondoskodik a fenntarthat6 gazdasagifejlédés és energiagazdalkodas stratégiai feltételeinek megteremtésérél,

g) javaslatot tesz az liveghazhatasu gazok kibocsatasi egységeinek kiosztasara, elszamolasara,

h) a b)-g) pontokban meghatédrozott feladatok korében elldtja a hazai, kozosségi és nemzetkozi feladatok
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Az energia- és klimapolitikdért felel8s helyettes allamtitkér iranyitja

a) azEnergiastratégiai Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

b) azEnergiahatékonysagi Programok Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

c) aKlimapolitikai Féosztaly vezet6jének a tevékenységét.

Az energia- és klimapolitikaért felels helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

Az energia- és klimapolitikaért felel6s helyettes allamtitkdr iranyitja a titkarsdga vezetdjének a tevékenységét.

Az energia- és klimapolitikdért felel6s helyettes allamtitkart — ha nem az energiastratégidért és otthonteremtésért
felel6s allamtitkart helyettesité jogkorében jar el — akadalyozatasa esetén az altala kijel6lt, irdnyitasa ala tartozo
féosztalyvezetd helyettesiti. Amennyiben a helyettes allamtitkari tisztség nincsen betdltve, a helyettes allamtitkart
helyettesité személyt az energiastratégidért és otthonteremtésért felelds allamtitkar jeldli ki az irdnyitasa ala tartozé
féosztalyvezetdk kozil.
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3.7.1. A kiilgazdasdgért felelés helyettes dllamtitkdr

A nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar

a) elékésziti kiilondsen az aruk, a szolgéltatasok és az anyagi értéket képviseld jogok orszaghatart, illetve vdmhatart
atlép6 kereskedelmérdl, a kettés felhasznédlasu termékek és technolégidk kilkereskedelmi forgalmanak
engedélyezésérél, a haditechnikai eszkozok és szolgdltatasok kivitelének, behozataldnak, transzferének és
tranzitjanak engedélyezésérdl sz6l6 jogszabalyokat,

b) elldtja a kereskedelem, illetve az aruk szabad dramldsa akadalyaival kapcsolatban kiilon jogszabalyban
meghatdrozott értesitési és bejelentési eljardsokban az egyes nemzetkdzi szervezetek, az Eurdpai Unid
intézményei és tagéllamai felé megteendd, illetve az ezektdl érkezé értesitések és bejelentések tovabbitasaval
osszefliggé feladatokat,

c) javaslatot tesz a Kormany kiilgazdasagi politikajara,

d) gondoskodik az aruk, szolgaltatdsok, a személyek és a téke szabad dramlasaval kapcsolatos eurdpai unios
irdnyelvek magyarorszagi végrehajtdsardl, a magyar alldspont kialakitasarél és kidolgozasarol, valamint a
Kormany altal megallapitott médon és rendben, a miniszter utasitasai szerint képviseli azokat az Eurépai Unid
feladatkorrel rendelkezé intézményeiben,

e) kézremUkodik az OECD melletti Magyar Allandé képviselet szakmai iranyitasaban,

f) stratégidt dolgoz ki a kilfoldi mulkodotoke-befektetések Osztonzésére, az aruk és szolgaltatasok
kiilkereskedelmének, valamint a hazai vallalkozasok miikddé téke exportjanak elésegitésére,

g) irdnyitja, értékeli és ellen6rzi a kereskedelemfejlesztést és a befektetésosztonzést szolgadld hazai
intézményrendszert.

A nemzetkozi gazdasagi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) aBefektetésstratégiai Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

b) aKulkereskedelem-fejlesztési Féosztaly vezetéjének a tevékenységét.

A nemzetkdzi gazdasagi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsag mikodik.

A nemzetkdzi gazdasadgi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsdga vezetdjének a
tevékenységét.

A nemzetkdzi gazdasdgi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkart akaddlyozatdsa esetén a
Kulkereskedelem-fejlesztési Féosztaly vezetdje helyettesiti.

A miniszteri biztos

A minisztériumban m(ikddé miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri utasitasnak
megfeleléen — a miniszter iranyitja.

A miniszteri biztos - megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozé jogszabalytervezetek és vezet6i
dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 0sszehangolja az abban kdzrem(ikddé szervezeti egységek
munkajat, ellenérzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

A minisztériumban m(kéd6 miniszteri biztosok tevékenységének az elldtdsat — ha a kinevezésiikre vonatkozo
miniszteri utasitas igy rendelkezik — a miniszteri kabinetben m(ikddé titkarsag segiti.

Az dllami vezeté titkdrsdga vezetdje

Az éllami vezetd hatdskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordindcios elékészitését, valamint a Szabalyzat
szerinti allami vezet6 hataskorébe tartozo feladatok folyamatos ellatasat — ha a Szabdlyzat igy rendelkezik — az allami
vezetd titkarsaga (e § vonatkozasaban a tovabbiakban: Titkarsag) biztositja.

A Titkdrsdgot vezetd (e § vonatkozdsaban a tovabbiakban: Titkdrsdgvezetd) tevékenységét — ha e Szabalyzat eltéréen
nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti allami vezeté irdnyitja.
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ATitkarsagvezet6 elkésziti a Titkarsag tigyrendjét és annak mellékleteként a munkakori leirdsokat, szervezi és ellenérzi
az allami vezet6 hataskorébe tartozé feladatok végrehajtasat. A Titkarsag Ugyrendjét a Titkarsagot irdnyitd allami
vezet6 hagyja jova.

A Titkdrsagvezeto ellatja a Titkarsag feladatkoréhez kapcsolodé tigyeket.

A Titkdrsagvezet6 az allami vezeté munkajat segiti, és elldtja mindazon ligyeket, amelyeket az allami vezet6 éllando
vagy eseti jelleggel a feladat- és hatdskorébe utal. A Titkdrsagvezet6t a feladat- és hataskorébe utalt Ggyekben
- akadalyoztatasa esetén — a Titkarsdgnak eseti jelleggel vagy a Titkdrsag tigyrendjében éllandé jelleggel kijelolt
kormanytisztviseléje helyettesiti.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI
Az 6ndllé szervezeti egység

Az 6nall6 szervezeti egység ellatja a 2. szamu fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét
iranyitd vezet6 altal meghatdarozott feladatokat.

Az 6nallé szervezeti egység létszamat — a Szabdlyzatban meghatdrozott Iétszamkereten belll — a szervezeti egység
vezetdjének tevékenységét irdnyito vezeté hatarozza meg.

Az 6nallé szervezeti egységen belll miikodd osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nallo szervezeti egység vezetbje a
tevékenységét irdnyitd vezet6 dltal jévahagyott ligyrendben hatdrozza meg.

A szervezeti egységek vezetsi

Az 6nallé szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelel6en — a minisztertdl,
azéllamtitkartdl, illetleg az iranyitast gyakorld helyettes allamtitkartél kapott utasitas és irdnymutatas alapjan — vezeti
az 6ndllé szervezeti egységet és felel6s az 6néllé szervezeti egység feladatainak ellatdsaért.

Az 6ndll6 szervezeti egység vezetbje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben — elkésziti az 6nallo
szervezeti egység ligyrendjét és annak mellékleteként a munkakdri leirasokat, szervezi és ellen6rzi az 6nalld szervezeti
egységhez tartozo feladatok végrehajtasat.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt igyekben,
amennyiben jogszabaly, a Szabalyzat vagy az irdnyitast gyakorlé allami vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének a helyettese

a) az onalld szervezeti egység Ugyrendjében meghatarozottak, valamint a féosztilyvezeté utasitasa szerint
helyettesiti a féosztalyvezet6t,

b) azaltala vezetett osztaly tekintetében ellatja az osztalyvezetéi feladatokat.

Az osztalyvezetd az 6néllé szervezeti egység tigyrendje, valamint az 6ndll6 szervezeti egység vezetdje utasitasa szerint
iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt all6 osztdly munkdjat. Az osztalyvezetd felelés az osztaly feladatainak
teljesitéséért.

Az osztalyvezet6t akadalyoztatasa esetén az 6nadlld szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak szerint az
0ndllé szervezeti egység masik osztdlydnak vezetdje vagy az osztdly munkatérsai kozul az altala kijelolt
kormdnytisztviseld helyettesiti.
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IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI
Miniszteri értekezlet

A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készitd szerve.

A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat. A miniszteri
értekezlet megtartasara hetente kerdl sor.

A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés megtételére,

b) intézkedés elfogadasara,

c) egyeztetés meginditasara,

d) szlkség esetén a kozigazgatdsi egyeztetés soran képviselendé tarca adllaspontra.

A miniszteri értekezlet vizsgalja az intézkedések megvaldsuldsat.

A miniszteri értekezlet el6készitése és a napirendjének 0sszeallitasa a Miniszteri Kabinet feladata.

A miniszteri értekezlet allandé résztvevdi a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a miniszter
kabinetfénoke, a kdzigazgatasi és igazsdgligyi minisztérium képviseldje, tovdbbd a miniszter dontése szerint a
helyettes allamtitkarok. A miniszteri értekezletre mdas személyeket a miniszter hiv meg.

Az értekezlet résztvevdinek tdjékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és irdnymutatasokat ad.

A miniszteri értekezleten meghatarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrdl a miniszter kabinetfénoke vagy az éltala a
Kabinetbdl kijelolt személy emlékeztet6t készit, amelyet az értekezlet résztvevéi, valamint a feladatok végrehajtasara
kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat.

Az dllamtitkdri vezetdi értekezlet

Az 4llamtitkari vezetdi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkdr vezetésével attekinti a kozigazgatasi allamtitkdr és a kozigazgatdsi allamtitkar
iranyitdsa ald tartozo helyettes dllamtitkdrok feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az dllamtitkdr vezetésével attekinti az allamtitkér és az allamtitkdr 9. § g) pontja alapjan irdnyitasa ald tartozé
helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo

feladatok ellatasat.

Az dllamtitkari vezetdi értekezletet a kdzigazgatasi dllamtitkar vagy az dllamtitkar altal kijelolt szervezeti egység késziti

elé.

Az allamtitkari értekezleten a kdzigazgatasi dllamtitkdr vagy az allamtitkdr a miniszteri értekezleten elhangzottakrdl

tdjékoztatot tart.

Az dllamtitkari vezetdi értekezlet résztvevéi

a) akozigazgatasi dllamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkar irdnyitasa ald tartozo helyettes allamtitkérok,

b) azallamtitkdr és az dllamtitkar 13. § g) pontja alapjén irdnyitasa ala tartozé helyettes allamtitkarok.

Az 4llamtitkéri vezetdi értekezletre mas személyeket a kdzigazgatasi allamtitkar, vagy allamtitkar hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkdr a résztvevok tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

irianymutatasokat ad.

A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az

allamtitkari vezet6i értekezleten meghatarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrol emlékezteté késziiljon, amelyet

az értekezlet résztvevéi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat, valamint

tdjékoztatasul megkildi a kozigazgatési dllamtitkdrnak.

Szakmai vezetdi értekezlet

A szakmai vezetdi értekezlet a kodzigazgatdsi dllamtitkdr — akadalyoztatdsa esetén az altala kijeldlt helyettes
allamtitkdr — vezetésével dttekinti a feladatok ellatasat.
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A szakmai vezet6i értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar titkarsaga késziti el.

A szakmai vezetdi értekezlet résztvevéi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara, valamint a kdzigazgatasi
allamtitkér altal meghivott személyek.

A kozigazgatdsi allamtitkar a résztvevdk téjékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy irdnymutatdsokat ad.

A kozigazgatési allamtitkér titkdrsdga gondoskodik arrél, hogy a vezetdi értekezleten meghatérozott feladatokrdl,
iranymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok tajékoztatast kapjanak.

A vezetdi felkészits és tdjékoztato értekezlet

A kormanylilést, a kdzigazgatasi allamtitkari értekezletet kozvetlenil megelézden — az allami vezeté erre iranyuld
igénye esetén, sziikség szerint — keril sor a kormanyzati dontéshozatali férum adott Glésén részt vevé allami vezetd
Ulésre torténd felkészitésre.

A vezetdi felkészit6t az allami vezetd titkdrsaga szervezi.

A munkacsoport

A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes dllamtitkar vagy 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat
elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl sz6lé utasitasban meg kell hatarozni a
munkacsoport feladatat, vezetdjét és tagjait.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittmiikodésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK
Kiadmdnyozds

A dontés egyben kiadmanyozasi jog is.

A kiadmanyozasi jog

a) aminiszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése aldirdsara,

b) - ha a Szabalyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozé dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd aldirasara, vagy

c) afeladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e kdrben térténé dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadmanyozza

a) akormany-eléterjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést, beszamolot, tajékoztatot,

b) a torvényjavaslat parlamenti targyaldsa sordn a benyljtandd dokumentumokat (tdmogatott modositd
inditvanyok listdja, egységes javaslat, zardszavazas el6tti modositd inditvany, az elfogadott torvény kihirdetésre
kertil§, valamint egységes szerkezet(i szvegjavaslata),

c) aminiszteri rendeletet, az dllami iranyitas egyéb jogi eszkozét,

d) a koztdrsasdgi elndknek, az Orszaggydllés tisztségviselSinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmdnybirésag
elndkének és tagjainak, a Legfels6bb Birdsag elndkének, az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs elndkének, a
legfébb tigyésznek, az Allami Szamvevészék elndkének, az orszaggydilési biztosoknak, a Magyar Nemzeti Bank
elndkének, a Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete elndkének és az Adé- és Pénziigyi Ellenérzési Hivatal
elndkének cimzett tigyiratot,

e) azorszaggyllési képviseld irasbeli megkeresésére adott vélaszt,

f) e Szabdlyzatban meghatdrozott kivételekkel a kamardk feletti torvényességi feliigyeleti jogkorben tett
intézkedést,
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g) a munkaltatoi és egyéb jogkdrben egyéb szabalyzatban vagy irdsban maganak fenntartott, illetve szamara
biztositott dontéseket, és
h) ajogszabdly altal a miniszter hataskorébe utalt és &t nem ruhdzott tigyekben hozott dontést.
A miniszter akadalyoztatdsa esetén az intézkedést igényl6 ligyekben — a (3) bekezdés c) és g)-h) pontjai, illetve az
(6) bekezdés szerinti Uigyek, valamint a kdztarsaségi elndknek cimzett Ggyirat kivételével — a feladatkorrel rendelkezé
allamtitkar, a miniszter és az dllamtitkarok egyidejl akadalyoztatdsa esetén a kozigazgatasi allamtitkar intézkedik és
kiadmanyoz.
A (3) bekezdésben meghatarozott iratokat a kdzigazgatasi allamtitkar terjeszti elé kiadmanyozasra.
A kozigazgatasi allamtitkar — a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar és a targy szerint szakmai
felelés helyettes allamtitkar vagy allamtitkar egyittes elGterjesztésére - kiadmanyozza a kormanyzati
dontés-el6készités sordn készilt tarcavéleményt, valamint az el6terjesztések és jogszabalyok tervezeteinek elézetes
kodzigazgatasi egyeztetésre, illetve kdzigazgatdsi egyeztetésre bocsatasarol szol6 dontést. A kdzigazgatasi dllamtitkar
akadalyoztatasa esetén a jogi és koordindcios ligyekért felelds helyettes allamtitkar gyakorolja a kiadmanyozas jogat.
Az allamtitkar kiadmanyozza a (4) és (6) bekezdésben meghatarozott iratok kivételével mindazon Ugyiratokat,
amelyek feladat- és hataskorébe tartoznak. Kiadmanyozasi joggal rendelkezik tovabba mindazon (gyekben,
amelyekben a minisztertél erre felhatalmazast kap.
A helyettes allamtitkar feladatkorében, az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek tekintetében kiadmanyozza
mindazon Ugyiratokat, amelyek kiadmdanyozdsa nem tartozik a miniszter, az allamtitkar vagy a kozigazgatasi
allamtitkar kiadmanyozasi jogkorébe. Kiadmanyozasi joggal rendelkezik tovabba mindazon tigyekben, amelyekben
a minisztertdl, az allamtitkartdl vagy a kozigazgatasi allamtitkartol felhatalmazast kap. A helyettes allamtitkar
akadalyoztatasa esetén a Szabdlyzatban a helyettesitésére kijelolt féosztalyvezet6 gyakorolja a kiadmanyozas jogat.
Az 6nallé szervezeti egység vezetbje — a felette iranyitasi jogot gyakorlo éllami vezetd vagy e Szabdlyzat eltéré
rendelkezése hidnyaban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezet&inek kiadméanyozési jogkdrébe nem
tartozo iratot. A féosztalyvezetd-helyettes és az osztélyvezetd kizérdlag a féosztalyvezeté altal irdsban atruhdzott
hataskorben gyakoroljdk a kiadmanyozas jogat.

A kozigazgatdsi allamtitkar a miniszter altal atruhazott hataskorben kiadmanyozza a nemzetkdzi szervezetek és
intézmények szdmara, valamint a kiilképviseletek vezetdinek cimzett ligyiratot.

A miniszter — ha a kiadmdanyozdasra a miniszter nevében mas személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint a
feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az elékészités ellendrzése utan, a kapott informacidk
alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg. Kivételesen slirgés esetben az irat cimzettjéhez a
kiadméanyozast megelézden el lehet juttatni az iratot oly moédon, hogy annak munkapéldany jellege az iratbol
kitdinjon. Errél az lgyintézd a kiadmanyozasra jogosultat tdjékoztatja.

A kiadmanyozasra el6készitett tigyiratokat a szolgalati Ut betartasaval kell a kiadméanyozésra jogosult elé terjeszteni.
Kivételesen siirgés esetben a féosztalyvezet6 kozvetlendl is fordulhat a kiadmanyozasra jogosulthoz a kdzvetlen
felettes vezetd egyideju, ha ez nem lehetséges, utdlagos tajékoztatasa mellett. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben
erre sincs lehetdség, ezt a korilményt az Ggyiraton fel kell tiintetni

Az iratot oly moédon kell a kiadmanyozasra jogosultnak el6terjeszteni, hogy annak - az Ugyintézési hatarid6re
figyelemmel - kell6 idé alljon rendelkezésére a megalapozott dontéshozatalhoz. Kivételesen siirgés esetben az irat
cimzettjéhez a kiadmanyozast megel6zden el lehet juttatni az iratot oly médon, hogy annak munkapéldany jellege az
iratbdl kitlinjon. Errél az tigyintézd a kiadmanyozasra jogosultat tdjékoztatja.

Kizérolag tajékoztatasi célt szolgalé dokumentumok (jelentések, beszamoldk stb.) egyidejlleg kildendék meg
valamennyi érintett vezetének, azzal, hogy a dokumentumon fel kell tiintetni mindazok nevét, akiknek azt
megkuldték.

Az (1)-(4) bekezdésben nem emlitett egyéb iratok (kisérélevél, meghivoé stb.) kdzvetleniil a kiadmdanyozésra jogosult
elé terjeszthetok.

Az irat-nyilvantartasi és titkos Uigykezelési egységek az erre vonatkozd belsé szabalyzat figyelembevételével csak
olyan Ugyiratot vehetnek &t tovabbitas végett, illetéleg helyezhetnek el az irattarban, amelyeket a kiadmanyozésra
jogosultak jegyzékébe felvett személy adott ki.

A kiadmanyozasi jegyzék vezetését az arra kijelolt tigyvitelért felel8s szervezeti egység végzi.
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A hivatali egyeztetés rendje

A korményzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok (kormanyhivatalok) el6terjesztés-, illetve jogszabdly-tervezeteinek véleményezése soran az
egységes hivatali allaspont érvényesiilése érdekében a beérkezé tervezeteket a Koordinaciés Féosztdly
elektronikusan megkildi a feladatkdrében érintett (féfelelés) szervezeti egység (a tovabbiakban: féfelelés 6nallo
szervezeti egység) vezet6jének és javaslatot tesz véleményezésbe bevonni kivant 6nallé szervezeti egységekre.

A beérkez6 tervezeteket a Koordinacios Féosztdly tajékoztatasul koteles elektronikusan megkildeni valamennyi
allamtitkdrnak, helyettes allamtitkarnak és féosztalyvezetének azzal, hogy a tervezetre a f6 felelés 6nallé szervezeti
egység felé a megadott észrevételezési hataridd betartasaval észrevételeket tehetnek.

A {6 felelés 6nélld szervezeti egység a szamara megadott hataridén bellil gondoskodik az érintett 6nall6 szervezeti
egységek véleményének a beszerzésérdl, a vélemények Osszesitésérdl, az esetlegesen felmerilt vitds kérdések
szakért6i egyeztetésérol.

A {6 felel6s 6nalld szervezeti egység a (4) bekezdésben foglaltak alapjan és eredményeként elkésziti a minisztérium
egységes véleményét 6sszefoglald tarcavélemény tervezetét, amelyet észrevételezés céljabol koteles megktldeni
aJogi és Kodifikacios Féosztaly részére. A Jogi és Kodifikacios Féosztaly egyetértése esetén a tarcavélemény tervezetét
afé felelds 6nalld szervezeti egység vezetdje a jogi és koordindcids ligyekért felelés helyettes allamtitkar utjan terjeszti
a kozigazgatasi dllamtitkarhoz.

Ha az egyes szervezeti egységek észrevételei kozott tobbszori egyeztetés soran sem feloldhaté véleménykiilonbség
marad fenn, azilletékes helyettes allamtitkar, tobb helyettes dllamtitkar érintettsége esetén a kdzigazgatasi llamtitkar
egyeztetést tart.

Amennyiben az el6terjesztést, jogszabdlytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium
(kormanyhivatal) a beérkezett észrevételek targyaban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot a f6 felel6s 6nalld
szervezeti egység vezetdje, illetdleg sziikség szerint az érintett helyettes allamtitkdr vagy kdzigazgatési allamtitkar
képviseli.

A jogszabdly, az allami irdnyitds egyéb jogi eszkdze és a jelentés tervezetét (a tovabbiakban egyiitt: tervezet) a
munkatervben a feladat elvégzéséért elséhelyi felelésként megjelolt vagy egyébként felels szervezeti egység
(a tovabbiakban: el6készitésért felelds szervezeti egyséq) koteles — a feladatkorrel rendelkezé 6nall6é szervezeti
egységek bevonasaval - el6késziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti egység feladatkdrének megfeleld
részanyagok, részmunkak kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet el6készitésében.

A jelentésebb intézkedést célzd elbterjesztések és koncepciondlis valtozasokat eredményezé jogszabalyok
(elsésorban torvényjavaslatok) el6készitéséhez elészor szabdlyozasi javaslat (koncepcié) és Utemterv készil,
amelyeket az el6készitésért felelés szervezeti egység - a feladatkorrel rendelkezé 6nadllod szervezeti egységek
bevondsaval — dllit 6ssze, majd a jovahagyott koncepcié és lUtemterv alapjan késziti el6 — az (1) bekezdésben
foglaltaknak megfeleléen — a tervezetet.

A jogszabdly tervezetével egyidejlileg lehetdség szerint el6 kell késziteni a végrehajtasi jogszabaly tervezetét is.

A tervezet szakmai és pénzligyi tartalmi megalapozottsagaért az el6készitésért felelds szervezeti egység, a jogalkotas
szakmai kovetelményeinek valo6 érvényesitéséért a Jogi és Kodifikacios Féosztaly felel6s.

A tervezet belsé egyeztetését az el6készitésért felel6s féosztaly — az el6készitésért felelds féosztaly vezetdje
tevékenységét irdnyitd allami vezet6 Utjan — végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a kdzigazgatési allamtitkart és a
minisztériumnak e Szabdlyzat szerint feladat- és hataskorrel rendelkez6 helyettes dllamtitkarait kell bevonni, tovabba
a tervezetet tajékoztatasul elektronikus Uton meg kell kiildeni valamennyi allamtitkar, helyettes allamtitkar és
féosztalyvezetd részére azzal, hogy a tervezetre a f6 felels 6nall6 szervezeti egység felé a megadott észrevételezési
hataridd betartdsaval észrevételeket tehetnek.

A beérkezett véleményeket az el6készitésért felels szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitas
kérdéseket az 6nallé szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek
sikertelensége esetén a helyettes dllamtitkdrok, a helyettes dllamtitkdrok kdzotti vita esetén a kdzigazgatasi allamtitkar
utjan rendezik, ennek eredményét az ligyiraton fel kell tiintetni.

A minisztériumban késziilé el6terjesztések belsé egyeztetésére legalabb 5 munkanapos hataridét kell biztositani,
ettdl eltérni csak kivételes esetben kiilon indokolas mellett lehet.

Ajogszabaly, illetve az allami irdnyitas egyéb jogi eszkoze tervezetének elékészitésébe a Jogi és Kodifikacids Féosztalyt
minden esetben be kell vonni.



12252

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 85.5zam

85.§

86.§

87.§

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kiilonbdz6 férumokra, értekezletekre a szakteriiletek anyagokat,
el6terjesztéseket csak a kozigazgatasi allamtitkar utjan kildhetnek.

A miniszter tajékoztatasat szolgalo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és mas iratokat a
kozigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggydlés altal vélasztott vagy a kdztdrsasagi elnok altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint az
orszaggydlési képvisel6 megkeresésére adott valasz tervezetét — a valaszaddsra nyitva allé hatéridé lejartat megeléz6,
a vezet6 megalapozott dontését lehetévé tevd ésszerl hataridén belll - a kdzigazgatasi allamtitkar utjan kell
felterjeszteni.

A kozigazgatasi allamtitkdr Utjan jovdhagyésra felterjesztett iratokat elldtja kézjegyével az elékészité ligyintézé,
az el6készitd 6nalld szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjesztd helyettes allamtitkar.

A tervezetet a belsé egyeztetési lap csatoldsdval az esetleges eltéré véleményekkel egyiitt az elékészitésért felelds
szervezeti egység mutatja be - sorrendben - a targy szerint illetékes helyettes allamtitkar, allamtitkar, a jogi és
koordinacios tigyekért felelds helyettes dllamtitkar Utjan a kozigazgatasi dllamtitkarnak jovahagyasra. A tervezet csak a
kozigazgatasi allamtitkdr jovahagydsa alapjan bocsathaté elézetes szakmai egyeztetésre, valamint kdzigazgatasi
egyeztetésre.

Més miniszterrel kozos el6terjesztés vagy jogszabaly tervezetének el6készités sordn — ideértve a mdas miniszter
egyetértésével kiadandé miniszteri rendelet is — az el6készitésért felel6s szervezeti egység minden esetben koteles
még a kdzigazgatasi egyeztetés megkezdését megelézéen nyilatkozatot kérni az egyetértés megaddsara jogosult
minisztériumtol.

A tervezetet az (1) bekezdés szerinti jovahagyasra torténé bemutatas elétt meg kell kildeni a Koordinaciés
Féosztalynak. A megkildott Ggyiratnak tartalmaznia kell a tervezeten és a belsé egyeztetésilapon kiviil egy feljegyzést
a miniszter részére. Egyidejlleg a tervezetet e-mailen is el kell juttatni a Koordinéciés Féosztalynak.

A tervezetet a Jogi és Kodifikacios Féosztaly vezetbje alaki, formai szempontbdl ellendrzi, és azt szignézza
vagy - szilkség esetén — az el6készitésért felelés szervezeti egységnek javitasra visszaadja.

A tervezet kdzigazgatési — valamint kormany-elSterjesztések és miniszteri rendeletek tervezetei esetén az el6zetes
szakmai — egyeztetésére vald bocsatdsat a Koordinacids Féosztaly végzi.

A kozigazgatdsi egyeztetésre bocsatott jogszabdly tervezete csak a kdzigazgatasi dllamtitkdr jovdhagyasa alapjan
tehetd kozzé a minisztérium honlapjén. A tervezet kdzzétételét a honlap mlkodtetéséért felelés szervezeti egység
végzi.

Az el6terjesztés-tervezetek esetében az érdekelt orszagos érdek-képviseleti szervek, illetve az érintett orszadgos
kamarak véleményét is be kell szerezni.

A beérkez6 véleményeket a Koordinacids Féosztaly haladéktalanul tovabbitja az elékészitésért felelés szervezeti
egységnek.

A véleményeltérés észrevételezével torténd rendezését irdsban vagy egyeztetd megbeszélés ttjan kell megkisérelni.
A fennmaraddé véleményeltéréseket elsé korben szakmai szinten (féosztaly-vezetdi, helyettes allamtitkari,
kodzigazgatasi allamtitkari), ennek eredménytelensége esetén allamtitkari szinten, ennek eredménytelensége esetén
miniszteri szinten kell egyeztetni.

A honlapon torténd kozzététel soran beérkezett észrevételekrdl az elGkészitésért felelés szervezeti egység
elektronikus kozzétételre alkalmas 6sszefoglalot készit. Az 9sszefoglald csak a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagyasa
alapjén tehet6 kozzé a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan. Az 6sszefoglalé kozzétételét a honlapot miikodtetd
szervezeti egység végzi.

A kormanyilésre és a kozigazgatasi allamtitkari értekezletre csak az érintett testllet lUgyrendjében, illetve a
Koordinaciés Fdéosztaly altal a kozigazgatasi allamtitkar megbizasabdl megkildott korlevelekben foglalt
kovetelményeknek megfelel6 el6terjesztés, jelentés nydjthato be.

Az elbterjesztést aldiratas elétt meg kell kiildeni a Koordinacids Féosztalynak, valamint a Jogi és Kodifikacios
Féosztalynak.

Az el6terjesztést a Koordindcidés Féosztaly vezetbje alaki, formai szempontbdl ellenérzi és azt szignézza, vagy
- sziikség esetén — az el6készitésért felelds szervezeti egységnek javitasra visszaadja.

Az el6terjesztést a Jogi és Kodifikacios Féosztaly vezetdje jogi szempontbdl ellendrzi, és azt szigndzza, vagy — szilkség
esetén — az el6készitésért felelds szervezeti egységnek javitasra visszaadja.
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Az el6terjesztést eggyel tobb példanyban kell aldiratni, mint ahdny el6terjeszté van. Az el6terjesztés aliratasarél az
el6készitésért felelés szervezeti egység gondoskodik. A térsel6terjesztékkel valé alairatdst - a benyujtassal
parhuzamosan — a Koordinacids Féosztaly intézi.

Az elbterjesztés benyujtasat a Koordinacios Féosztaly végzi.

Az el6terjesztés aldirt példanyait legkésébb 3 munkanappal az adott testiilet Ulése el6tt el kell juttatni a Koordinacios
Féosztadlynak gy, hogy azt még aznap e-mailen el lehessen juttatni a napirendre vételre vonatkozd kéréssel a
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztériumba. Az el6terjesztés atdolgozott véltozatanak aldirt példanyait, valamint
irdsbeli kiegészitését pedig legaldbb 3 munkanappal a kormanylés el6tt kell eljuttatni a Koordinacios Féosztalynak,
ugy, hogy azt - figyelemmel a sokszorositashoz sziikséges idére — még aznap el lehessen juttatni a Kézigazgatasi és
Igazsagligyi Minisztériumba. Egyidejlleg az elSterjesztést minden esetben e-mailen is el kell juttatni a Koordinacios
Féosztalynak.

A miniszteri rendelet aldiratasarél az el6készitésért felelés szervezeti egység gondoskodik. A miniszteri rendeletet
alairatas el6tt meg kell kiildeni a Jogi és Kodifikaciés Féosztalynak.
A miniszteri rendelet két eredeti alairt és egy tovabbi példanyat, valamint a rendeletet elektronikusan meg kell kiildeni
a Koordinacids Féosztalynak, amely intézkedik a kihirdettetés irant.

A testlileti lilésekre valé felkészités rendje

A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet és a kormanyllés napirendjén szerepld elSterjesztésekkel kapcsolatos féfelelés
(a feladatkore szerint illetékes) szervezeti egységet a Koordinacios Féosztaly vezetdje jeldli ki. A f6 felelés szervezeti
egység koteles - a feladatkorrel rendelkez6 6néllé szervezeti egységek bevonasaval - az el8irt tartalommal felkészit6t
késziteni és azt az el8irt hataridére, de legkésdbb az értekezletet és a kormanyiilést megelézd napon, 3 példédnyban és
e-mailen a Koordinacios Féosztalyra eljuttatni. A napirend szerinti felkészitéknek a miniszter, illetve a kdzigazgatasi
allamtitkar részére torténé dtadasardl a Koordinacios Féosztaly gondoskodik.

Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a Kormdany tgyrendje és a felettes vezetd dltal el6irt hataridében
torténik.

Az Uigyintézési hatarid6 a kozigazgatdsi hatdsagi eljards és szolgdltatds altalanos szabalyairdl sz616 torvény hatalya ald
tartozo Ugyekre vonatkozdan az irdnyadd anyagi és eljardsi szabalyokban meghatarozott hataridé.

Jogszabdlyban eldirt Ggyintézési hatdridé hidnydban az tgyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiaddsa sordn
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.

A hataridéket naptari napban (kivételesen éraban) kell meghatdrozni. A hataridé szamitasanak kezd6 napja a
minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hidnyaban az elsé iktatas napja, befejezd napja pedig a regisztralt
tovabbitds napja.

Az Ugyintézé feladatainak Utemezése soran Ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hataridé lejarta elétt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a beadvany az eldirt hataridé alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az tigyintézé a késedelem okarol és az
Ugyintézés véarhato idépontjarol felettesét tajékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkar vagy a
kozigazgatasi allamtitkdr a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatdst ad, amelyrél az ligyben érintetteket
(igyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

Egylittm(kdédési kbtelezettség, csoportos munkavégzés
A minisztérium valamennyi vezetdje és munkatdrsa koteles a minisztériumi feladatok végrehajtasaban

egyuttmakddni. Az 6ndllé szervezeti egységek kdzotti egylittm(ikodés kialakitasdért az onalld szervezeti egységek
vezetli a felel6sek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység
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92.§

93.§

94.§

alldspontja 6sszehangoltan érvényesiljon, az a minisztériumi egység felelés, amelynek az lgy intézése a
feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijeldlt.

A miniszter az Osszetett megkozelitést és tObb szakteriilet szoros egyittm(ikodését igénylé feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezetbk és targykor szerint illetékes ligyintézék hatékony egylttmikodésével
megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés sordn a feladatkoriikben érintett vezetSket és targykor szerint illetékes tgyintézéket a
komplex feladat megfelelé hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttm(ikddési kotelezettség és
felel6sség terheli.

Az orszdggydilési biztosokkal vald kapcsolattartds

Az orszaggyllési biztos és munkatarsai részére a minisztériumi hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint a
miniszter irdnyitasa ald tartozé onallé szervezetek épiletébe torténd belépést biztositani kell, az dllampolgari jogok
orszaggyUlési biztosardl sz616 torvényben foglalt korlatozasokkal.

Az orszaggydlési biztos részére meg kell adni a lefolytatott eljarassal kapcsolatos adatokat és felvilagositasokat, a
keletkezett iratokba a mindsitésre tekintet nélkil a betekintést lehetévé kell tenni, illetve kérésére az iratokrol
masolatot kell késziteni vagy azt részére at kell adni, az dllampolgari jogok orszaggylési biztosardl sz616 térvényben
foglalt korlatozasokkal.

Az orszaggyulési biztos altal végzett vizsgélatot el6 kell segiteni. Ha a vizsgalt szerv — az orszaggydilési biztos altal
folytatott vizsgalat esetében - sajat hataskorében meg tudnd sziintetni a visszassdgot, de az erre iranyuld
kezdeményezéssel nem ért egyet, a kezdeményezést az Uigy irataival egyitt koteles haladéktalanul a felligyeleti
szervhez felterjeszteni.

A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadélyoztatdsa esetén a képviselet rendjére a Szabélyzatnak a
miniszter helyettesitésének rendjére irdnyado rendelkezései az iranyaddk; az allamtitkarok egyidejli akadalyoztatasa
esetén a minisztériumot a kdzigazgatasi allamtitkar képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakozi férumokon, a tarshatésagokkal, az 6nkormanyzatokkal és a tarsadalmi
szervezetekkel valo kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, allamtitkar, a kbzigazgatasi allamtitkar, helyettes
allamtitkér, valamint — a szakteriletiiket érint6 kérdésekben, illetve a miniszter, allamtitkdr vagy helyettes dllamtitkar
megbizasa alapjan — az erre felhatalmazott vezeté képviseli.

A minisztériumnak a birésdgok és a hatésagok elétti jogi képviseletét a Jogi és Kodifikacids Fdosztély szervezeti
egységének e feladattal megbizott kormany-tisztvisel6i 1atjdk el. A miniszter az ligy sajdtossagara tekintettel a
képviselet elldtasara mas szervezeti egységet is kijelolhet vagy a képviselet ellatasara tigyvéd vagy lgyvédi iroda
szamara megbizast adhat.

Az Eurdpai Unid éltal tarsfinanszirozott projektek elékészitése sordn a minisztérium képviseletét a miniszter irdsos
meghatalmazasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek megvaldsitdsa sordn a miniszter a projektalapité
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrél.

Az Orszaggylilés bizottsaga el6tt a minisztériumot a feladatkorében érintett dllamtitkdr vagy helyettes allamtitkar,
akadalyoztatasa esetén az éltala kijelolt 6nallo szervezeti egység vezetdje képviseli.

Nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a 93. § (1) bekezdésében
meghatarozott rendelkezések az irdnyadok.

Ha a nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken vald részvételre a minisztérium tébb allami vezetéje
jogosult, akkor a Miniszteri Protokoll Titkdrsag javaslatara a miniszter hatdrozza meg a minisztérium képviseletének
rendjét ezeken az eseményeken és jeldli ki a résztvevd személyt.
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Az Orszdggyliléssel, az orszdggydtilési képvisel6kkel valé kapcsolattartds

Az Orszaggyuléssel, annak hivatali apparatusédval, a parlamenti bizottsdgokkal, a parlamenti képvisel6csoportok

vezetdivel, tovabba az egyéni képviselokkel valo folyamatos kapcsolattartas a Miniszteri Kabinet koordinalasaval a

Parlamenti Titkdrsdg (Féosztaly) feladata. A tdrvényjavaslatok benyujtasat, az Orszaggytlés plenaris és bizottsagi

Uléseinek munkajaval kapcsolatban a minisztérium vezetéi és szervezeti egységei, valamint az orszaggytilés kdzotti

koordinaciot a Parlamenti Titkarsag (Féosztély) végzi.

A Parlamenti Titkarsdg (Féosztély) segiti a parlamenti és gazdasagstratégidért felelés allamtitkart az Orszaggy(ilés

mukodésével kapcsolatos, illetve a miniszter Orszaggy(lésen torténd helyettesitésbél kovetkezé feladatainak ellatasa

soran.

A Parlamenti Titkdrsag (Féosztaly) az orszaggyulési bizottsdgok tiléseinek el6készitése érdekében

a) tdjékoztatja azilletékes helyettes allamtitkart és titkarsdgat vagy kozvetlen allamtitkari irdnyitas alatt 4ll6 szakmai
tertletek esetében az illetékes allamtitkart és titkarsagat a feladatkorébe esé bizottsagi tlések napirendjérdl,

b) szervezi az orszaggytilési bizottsagok lilésein torténd részvételt.

Az Orszaggydulésen, illetve bizottsagaiban az elhangzott fontosabb észrevételeket a feladatkoriik szerint érdekelt
szervezeti egységek a Parlamenti Titkdrsédg (Féosztaly) jelzése alapjan megvizsgaljak és véleményiikrél, javaslatukrol
tdjékoztatjak a minisztert és az allamtitkart.

Ha az 6nallé képviseldi, illetve orszaggylési bizottsagi inditvany targya szerint tébb — eltérd irdnyitasi rend ala tartozé
- szervezeti egységet érint, a kdzigazgatasi allamtitkar — a Parlamenti Titkdrsag (Féosztdly) jelzése alapjan - kijeldli a
szakért6i vélemény elékészitéséért felel6s szervezeti egységet.

Az orszaggydlési képvisel6k, a bizottsdgok és az Orszaggy(ilés elndke részére irasbeli tdjékoztatast kizardlag éallami
vezetd adhat. A tajékoztatds el6készitését a Parlamenti Titkdrsdg (Féosztaly) koordindlja.

A Parlamenti Titkarsdg (F6osztaly) gondoskodik arrél, hogy az interpellaciokra, kérdésekre, azonnali kérdésekre
adando vélasz - a helyettes allamtitkarsagok vagy kdzvetlen dllamtitkari irdnyitas alatt all6 szakmai tertiletek esetében
azilletékes allamtitkdrsag altal 6sszeallitott valasztervezetbdl - az eléirt formaban és hatarid6én belll elkésziljon.

Az orszaggy(lési képvisel6k Ulésen kivil felvetett javaslataival, észrevételeivel kapcsolatos minisztériumi valaszok
megadasara az (1)-(4) bekezdésekben foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

A minisztérium torvényjavaslatainak az Orszaggy(lés elnokének torténé benyujtasardl az illetékes szakfosztélyok és
a Jogi és Kodifikacids Féosztaly kozremiikodésével a Parlamenti Titkarsag (Féosztaly) gondoskodik.

A torvényjavaslat expozéjanak tervezetét a Parlamenti Titkdrsdg (Féosztdly) altal megallapitott hataridére az
illetékességgel rendelkezé helyettes allamtitkdrsag vagy allamtitkarsag készitteti el az irdnyitasa alatt all6 szervezeti
egységekkel. A Parlamenti Titkarsdg (Féosztaly) altal véglegezett expozét az allamtitkar vagy a kdzigazgatasi
allamtitkdr jévahagyasat kdvetden a Parlamenti Titkdrsag (Féosztaly) terjeszti a miniszter elé.

A (2) bekezdésben foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni a torvényjavaslat zarszavanak elkészitésére is.

A minisztérium dltal benyujtott torvényjavaslat tdmogatott soranak, egységes javaslatdnak és kihirdetéses
példanyanak a Hazszabdlyban foglalt hataridére torténd elkészitését, cimzettekhez torténd eljuttatasat a Parlamenti
Titkarsag (Féosztaly) koordindlja.

Az Alkotmdnybirésdggal, az Allami Szdmvevészékkel és az Orszdggydilési Biztosok Hivataldval valé
kapcsolattartds

Az Alkotménybirésagtél, az Allami Szamvevészéktdl, az Orszaggy(ilési Biztosok Hivatalatol érkezett megkereséseket
kiemelten kell kezelni, oly médon, hogy az atfogd szakmai egyeztetést kovetéen az adott szerv dltal megszabott
hataridében lehessen azokat megvalaszolni.

Az Alkotmanybirésagtdl és az Orszaggydlilési Biztosok Hivatalatdl érkezett megkeresésre adandé minisztériumi
véleményt a feladatkore szerint illetékes szervezeti egység késziti el6.

Az Alkotmanybirésagnak, az Allami Szamvevészék elndkének és az orszaggy(ilési biztosnak cimzett atiratot, levelet a
miniszter, akadalyoztatdsa esetén az allamtitkar, kdzigazgatési allamtitkar, helyettes allamtitkdr kiadmanyozza. Az
Alkotmanybirésagnak adandé vélasz tervezetének el6készitésébe a Jogi és Kodifikacids Fosztalyt minden esetben be
kell vonni.
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A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajtéd tdjékoztatdsat az érdekelt minisztériumi egységek bevonasdval a Sajto- és Kommunikaciés Osztély végzi.
E Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnydban a sajtd részére tajékoztatdst a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar az
allamtitkdrok, valamint a Sajté- és Kommunikdaciés Osztaly adhat.

A miniszter, az allamtitkar vagy a kdzigazgatasi allamtitkdr indokolt esetben, eseti jelleggel az (1) bekezdésben
foglaltaktol eltérd, elsésorban helyettes dllamtitkari szintl vezet6t is kijelolhet a sajto tdjékoztatasa céljabol.

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo Gigyekben interjut — a miniszter eltéré déntése hidnydban - csak a
Sajté- és Kommunikaciés Osztaly szervezésében lehet adni, melyet a Kdzigazgatasi és Igazsaguigyi Minisztérium
Kormanyzati Kommunikaciéért Felelés Allamtitkarsag kormanyzati kommunikacié 6sszehangolasaért felelés
osztalyaval egyeztetni kdteles. A minisztérium nevében a miniszter és az allamtitkarok, egyidejl akadélyoztatasuk
esetén a feladatkorrel rendelkezd helyettes allamtitkar nyilatkozik. Ettél eltérni a Kézigazgatasi és Igazsagugyi
Minisztérium kormanyzati kommunikaciéért felelds allamtitkara elé6zetes engedélyével lehet.

Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamara készitett, szakmai, jellemzéen a
hatdlyos eldirdsokat ismertetd, vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl késziilt irdsos anyagok
tekintetében.

A sajté utjan nyilvdnossagra hozott kdzlemény kiadasardl a Sajto- és Kommunikéciés Osztély gondoskodik a feladatkor
szerint illetékes helyettes allamtitkdr el6terjesztését és a Kozigazgatdsi és Igazsagiigyi Minisztérium kormanyzati
kommunikaciéért felelds allamtitkdra jévahagyasat kdvetben.

A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos valaszt a feladatkdre szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete alatt allo szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti el6
a torvényes hatéridében. A vidlaszoknak sajtéhoz torténé eljuttatdsarél a Sajtd- és Kommunikécids Féosztdly
gondoskodik a (4) bekezdés szerinti eljarasrendben.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A miniszter e Szabdlyzat hatdlybalépését kdvetd 60 napon bellil kiadja a kdvetkezé szabalyzatokat:

a) akozszolgalati szabalyzat,

b) aziratkezelési szabdlyzat,

c) amindsitett adatok kezelési szabdlyzata,

d) azadatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat,

e) akozérdekl adatok kozzétételi szabdlyzata,

f)  biztonsagi szabdlyzat a nemzetkdzi szerz6dés alapjan atvett vagy nemzetkodzi kotelezettségvallalds alapjan
készllt minésitett adat védelmére,

g) az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel miikodé dontéshozo és dontés-el6készitd
szerveiben a kormdnyzati alldaspont kialakitasaval és az ezen intézmények munkajaban valé részvétellel
kapcsolatos eljérasra vonatkozé szabalyzat,

h) avalaszthatd, béren kiviili juttatasokrol sz6l6 szabdlyzat,

i) aminisztérium beszerzési szabalyzata,

j)  gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatok:
ja) a szamviteli politika, amelynek részét képezi a leltérozasi és leltarkészitési szabalyzat, az értékelési szabalyzat,
az On-koltségszamitasi szabalyzat, és a pénz- és értékkezelési szabalyzat, a szamlatiikor , a szamlarend,
jb) kotelezettségvallalasi szabalyzat, amelynek részét képezi a kotelezettségvallalds, az utalvanyozas és a szakmai
teljesitésigazolds rendjének szabalyzata, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjének szabdlyzata,
jo) a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok felhaszndlasi, elSirdnyzat-modositési, -atcsoportositasi rendjérél szolo
szabalyzat, és a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok szamviteli politikaja,
jd) a szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjérél sz6l6 szabalyzat,
je) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
jf) a reprezentacios koltségkeretek mértékérol és azok felhasznélasarol szo16 szabélyzat, és
jg) a belfoldi és kiilfoldi ideiglenes kikiildetések esetén kdvetend6 eljaras rendjérdl sz6l6 szabélyzat,
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k) azellenérzési kézikonyyv,

I) azinformatikai biztonsagi szabalyzat,

m) a FEUVE-rendszerrel kapcsolatos szabdlyzat,

n) esélyegyenl6ségi szabdlyzat,

o) fenntarthatésdgi szabdlyzat,

p) akdzpénzigyi szabalyozasra és koltségvetési ligyek kezelésére vonatkozé szabalyzat.

Az (1) bekezdésben szerepl szabdlyzatokon tul a miniszter tovabbi szabalyzatok kiadasardl is rendelkezhet.

Az 6nallo szervezeti egység vezet6i e Szabalyzat végrehajtasara, igy kilonésen az egyes osztalyok feladatkérének
meghatarozasara a Szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 30 napon bellil igyrendet készitenek.

Az Ugyrendet az 6néll6 szervezeti egység vezetdje irja al3, és jévahagyasra a tevékenységét irdnyité dllami vezetd elé
terjeszti; majd a jovahagyott tigyrendet masolatban megkdldi a kdzigazgatasi allamtitkarnak.
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2. fliggelék
A minisztérium szervezeti egységeinek feladatai
3. Aminiszter irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek

3.0.0.1. Miniszteri Kabinet

Koordindcids feladatai korében

1. kapcsolatot tart a miniszter hivatali teend6inek tdmogatdsa, szervezése érdekében a minisztérium szervezeti

egységeivel, a Miniszterelndkséggel és a tarsminisztériumokkal, valamint a feligyelete ala tartozoé intézményekkel,

a miniszter megbizdsabol megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,

2. a miniszter naptdra alapjan sziikségessé valt intézkedések megtétele érdekében rendszeresen kdzvetleniil

megkuldi az informécidkat az illetékes helyettes allamtitkdroknak, eljar a miniszter altal meghatéarozott ligyekben,

részt vesz a miniszter altal meghatarozott projektek koordinalasban,

3. a minisztérium szervezeti egységei szamara kozvetiti a miniszter utasitasait és allasfoglalasait,

4. a miniszter dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében, elékészitésében,

végrehajtasdban és értékelésében,

5. kezdeményezi a miniszter kiilfoldi l[atogatasokhoz és hazai targyaldsokhoz sziikséges targyaldsi és hattéranyagok

elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi,

6. a miniszter eléadasaihoz, beszédeihez késziil6 javaslatok elkészitését koordindlja, illetve a minisztérium szervezeti

egységeitdl javaslatokat kér, és ezeket véleményezi,

7.rendszerezi és dontésre el6késziti a miniszternek cimzett teljes Gigyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a miniszter altal

intézkedésre kiadott anyagokat a hatdskorrel rendelkezé szervezeti egységhez, és figyelemmel kiséri az ezekkel

kapcsolatban tett intézkedéseket,

8. ellatja a miniszter naptarjdnak vezetéséhez kapcsolddo feladatokat, a minisztérium vezetéit6l és féosztalyaitdl

rendszeresen bekéri az ehhez sziikséges tdjékoztatast,

9. figyelemmel kiséri és valogatja a kiilonb6zé hirforrasokbol érkezé informacidkat, és gondoskodik a miniszter

megfelel6 id6ben torténd tajékoztatasarol,

10. elésegiti a miniszter parlamenti szerepléseit,

11. felel a minisztérium munkajahoz kapcsolédé stratégiai feladatok elkészitéséért, a minisztérium munkajahoz

kapcsolddo és a hosszu tavu stratégiakhoz kapcsoldddan segiti azt

a) anemzetkdzi trendek feltérképezésében,

b) ahosszu tavu stratégidkhoz kapcsoléddan az adatbank és dbrabank elkészitésben,

c) a Széchenyi Terv kitorési pontjaihoz kapcsol6dd beérkezett tanulmanyokkal és munkacsoportok munkajanak
eredményeiért az egyes programpontok koordinacidjaban,

d) aSzéchenyi Tervhez kapcsol6dé konzultaciok — tarsadalmi egyeztetések koordinacidjaban,

e) a helyettes allamtitkarsagok mellett m(ikodo elemz6i kutatdi hdlok koordinalaséban,

f)  mihelycsoportokat mukodtet és koordinal a stratégiai terliletekhez kapcsoléoddan, a miihelyek munkdja
beépitésre keriil a hosszu tavu stratégidk kidolgozasaban,

12. ellatja a miniszter protokolltamogatasat kulfoldi és belfoldi hivatalos talalkozdin és megbeszélésein,

13. folyamatos szakmai egytittmUkddés keretében kapcsolatot tart a Miniszterelndkség, a minisztérium protokoll- és

a tarminisztériumok protokoll-szakterileteivel,

14. folyamatos egytttm(kddés keretében kapcsolatos tart a nemzetgazdasdgi miniszterrel kapcsolatban 1évé

szervezetek protokoll-szakembereivel.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. részt vesz az eurdpai unids elndkséggel jard hazai és kiilfoldi targyaldsok és taldlkozdk levezénylésében, kiilonos
tekintettel a nemzetgazdasagi miniszter programjaira,

2. biztositja a nemzetgazdasagi miniszter protokolltdmogatasat Magyarorszag 2011-es EU-elndksége idején.

Funkcionalis feladatai korében
1. gondoskodik a miniszter hivatalos delegacids programjainak el6készitésérol és levezénylésérdl,
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2. gondoskodik a minisztériumban a miniszternél zajlé hivatalos latogatasok és a hozzajuk kapcsolodé targyalasok
el6készitésérol és levezénylésérdl,
3. szervezi a miniszter hivatalos kiilféldi és belféldi utjait.

3.0.0.1.1. Miniszteri Titkdrsdg

Koordindcids feladatai korében

1. ellatja a titkarsagi, tgyviteli feladatokat,

2. egyezteti, el6késziti, koordindlja a nemzetgazdasdgi minisztert érinté programokat,

3. vezeti, folyamatosan frissiti a miniszter programnaptarjat,

4. szervezi a miniszter programjait,

5. 6sszedllitja, rendszerezi és archivélja a miniszteri titkarsdgon készilé anyagokat, memokat, felkészitéket,
6. atnézi, sokszorositja és tovabbirja a miniszteri kiadmanytervezeteket,

7. kezeli a titkos Ugyiratkezelés korébe tartozo ligyiratokat.

Eurépai unids és nemzetkozi feladatok a miniszter hivatalos EU-s programjainak koordinélasa, szakmai el6készitése, a
ldtogatasok kapcsén sziikséges felkészité anyagok, egyéb dokumentumok elkészitésének koordinaldsa.

Funkcionalis feladatai kdrében

1. vezeti és frissiti a minisztérium VIP-listajat,

2. felligyeli a minisztert és a miniszteri titkdrsagot érinté hataridék megtartasat,

3. ellatja a miniszteri értekezlettel, illetve a minisztert érint6 vezetdi értekezletekkel, a miniszter altal kezdeményezett
munkamegbeszélésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokat (az érintett értekezletek meghivéinak elkészitése és
kiklildése; az érintett értekezletek emlékeztetinek, feladatlistainak elkészitése és kikuildése),

4. kapcsolatot tart a minisztérium, a hattérintézményei és a tobbi kormanyzati szervezet allamtitkdrsagaival, helyettes
allamtitkdrsagaival, egyéb szervezeteivel, apparatusaval.

3.0.0.2. Sajté és Kommunikdcids F6osztdly

Koordinacids feladatai korében

1. kialakitja és végrehajtja a Kormany gazdasagpolitikdjanak hiteles és tényszer(i kommunikaldsadhoz elengedhetetlen
kommunikacids stratégidjat,

2. ellatja a Kormany gazdasagpolitikdjdnak kommunikaldsat a nemzeti- és a nemzetkdzi médian keresztiil,

3. kidolgozza és végrehatja a minisztérium kommunikacios stratégiajat,

4. kapcsolat épit, valamint apol a nemzeti és a nemzetkozi médiaval,

5. épiti és alakitja a minisztérium arcanak a nemzeti- és a nemzetkdzi médiaban,

6. Uj kapcsolatot alakit ki és mikodtetet a Miniszterelndkség, valamint a Kormany minisztériumainak kommunikaciés
szakterileteivel,

7. szervezi Magyarorszdg EU-elndkségével jaré6 kommunikaciét a Miniszterelndkséggel és a tarsminisztériumokkal
egyuttmikddésben,

8. kapcsolatot épit ki és mikddtet a minisztérium allamtitkdrsagai és a kommunikacids szakterilet kozott,

9. rendszeres formalis és informdlis kapcsolat tart fent a tarsminisztériumok és a Miniszterelnékség kommunikaciés
szakterileteivel, valamint a Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztérium Kormdanyzati Kommunikacios
Allamtitkarsagaval.

Eurépai unios és nemzetkozi feladatai kdrében ellatja a minisztérium EU-elndkséggel kapcsolatos kommunikacidjanak
szervezését, monitoringjat a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium lakossagi stratégiai és a Kulligyminisztérium
szakmai szempontu koordinélasaval.

Funkcionalis feladatai korében gondoskodik
1. a minisztérium sajtomegjelenéseinek megtervezésérél és szervezésérd|,
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2. a minisztérium sajtékozleményeinek készitésérol és kiadasarol,

3. a minisztériumi rendezvények sajtémegjelenéseinek el6készitésérél és lebonyolitasarol,
4. a minisztérium vezetéi médiamegjelenéseinek el6készitésérdl és lebonyolitasardl,

5.a minisztérium kommunikéciés eszkozeinek (internetes, intranetes oldal) mdkodtetésérdl,
6. elldtja a minisztérium vezetdit kommunikdacids hattér- és felkészité anyagokkal,

7.a minisztérium nemzeti- és nemzetkdzi médiakapcsolatainak kezelésérél és frissitésérol,
8. elldtja a minisztérium arculati elemeinek karbantartdsat, frissitését.

3.0.0.3. Parlamenti Titkdrsdg (F6osztdly)

Koordinécios feladatai kdrében

1. ellatja az Orszaggytilés plendris Glésén a miniszteri, allamtitkari részvétel elékészitését, irdnyitasat,

2. el6késziti és 6sszedllitja az orszaggyulési bizottsagok részére késziilé beszamoldkat, jelentéseket, tajékoztatokat,
biztositja a tarcaképviselet bizottsagi iléseken,

3. el6késziti a miniszterhez intézett kérdésekre, interpelldcidkra és orszaggydlési képvisel6i megkeresésekre — az
illetékes helyettes allamtitkarsag, vagy kdzvetlen allamtitkari irdnyitds alatt all6 szakmai teriiletek esetében az érintett
féosztalyok bevondséaval - a valaszokat,

4. sszeallitja miniszteri felkészité anyagot — az illetékes helyettes allamtitkarsag, vagy kozvetlen allamtitkari iranyitas
alatt all6 szakmai teriiletek esetében az érintett féosztalyok bevondasaval — a minisztérium altal elSterjesztett és a
minisztériumot érintd torvény-, illetve orszdggydllési hatdrozat javaslatokrol, moédositdkrol a tarcadlldspont
kialakitasdhoz,

5. figyelemmel kiséri a minisztérium altal beterjesztett torvényjavaslatok, orszaggyulési hatarozati javaslatok
parlamenti targyaldsat, gondoskodik a mdédositd inditvanyok, bizottsdgi ajanlastervezetek és ajanlasok érintettek
részére torténé eljuttatasarol,

6. folyamatos tajékoztatast nyujt az Orszaggy(ilés minisztériumot érinté munkajarol,

7. az illetékes helyettes allamtitkarsag vagy kozvetlen allamtitkari irdnyitas alatt allé szakmai tertiiletek esetében az
érintett féosztalyok bevonasaval valaszol —a minisztérium altal el6készitett jogszabalyok, valamint a miniszter feladat-
és hataskorébe tartozd teriiletek tekintetében — a lakossdg, illetve az 6ket segité intézmények, szervezetek
megkereséseire, panaszaira és kdzérdekl bejelentéseire,

8. 6sszefogja az Orszaggylés torvényalkotési és a kormanyzati munkat ellenérz6 szerepébdl adodo, a minisztériumot
érint6 feladatokat,

9. szervezi a minisztérium parlamenti kapcsolattartasi koncepcidjanak kialakitasat, parlamenti kapcsolatait,

10. gondoskodik a minisztérium &ltal kezdeményezett javaslatok (torvény, orszdggyllési hatdrozat, jelentés,
tdjékoztatd, beszdmold) parlamenti benyujtasardl,

11. gondoskodik a minisztérium kézénségkapcsolatainak kiépitésérél és mikodtetésérdl,

12. gyujti és kezeli a sokrétt dllampolgari panaszokat és észrevételeket.

3.1. A kézigazgatdsi dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek
3.1.0.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg

Funkcionalis feladatai korében a 68. §-ban meghatarozott feladatokon tul

1.szervezi a kOzigazgatasi dllamtitkar hataskorében tartott lgyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket, ellatja
az Ugyviteli feladatokat,

2. figyelemmel kiséri a kozigazgatasi éallamtitkdr felligyelete ald tartozé szervezeti egységek tevékenységét,
Ugyintézését.
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3.1.0.2. Személyligyi F6osztdly

Kodifikécios feladatai kdrében

1. el6késziti a minisztérium humanpolitikai targyu belsé szabalyzatait

2. el6késziti a feladatkdrébe tartozé miniszteri rendeleteket, igy kiilondsen a miniszter altal adoméanyozhatd
elismerésekrdl sz6l6, a fontos és bizalmas munkakdrokrdl szoélo, valamint a biztonsdgi ellendrzés szintjérdl szolo
miniszteri rendeleteket.

Koordinacids feladatai korében

1. koordinalja a minisztériumi munkatarsak tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,

2. koordindlja az EU tagéllamai és mas allamok, illetve szervezetek altal meghirdetett dsztondijakat és tanulmanyi
programokat,

3. ellatja a nemzeti szakért6i palyazatokkal kapcsolatos teend éket.

Funkcionalis feladatai korében

1. el6késziti és végrehajtja a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé humanpolitikai dontéseket,

2. mukodteti a felvételi, kivélasztasi és palyazati rendszert,

3. ellatja a minisztérium létszdm-gazdalkodasaval 6sszefliggd feladatokat,

4. megalkotja és végrehajtja az emberi eréforras fejlesztéshez sziikséges human stratégiat,

5. javaslatokat készit a szervezet-korszer(sitésre vonatkozoéan,

6. képzési és tovabbképzési rendszert alakit ki, elldtja a minisztériumi munkatarsak tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat,

7. elldtja a miniszter altal felligyelt, illetve irdnyitott intézmények és a miniszter vagyonkezel6i felel6sségébe tartozd
tarsasdgok vezetdivel kapcsolatos, jogszabdlyban meghatérozott humanpolitikai teendéket, személyi anyagok
kezelését,

8. elldtja a minisztériumi munkatarsakat érinté humanpolitikai feladatokat, kezeli az ezzel Osszefliggé személyi
anyagokat és nyilvantartasokat, teljesiti az allami adatszolgaltatasokat,

9. kidolgozza a munkatarsak javadalmazasi és juttatasi rendszerét, kialakitja és fejleszti a munkatarsak joléti ellatasi és
szocidlis tdmogatasi rendszerét,

10. adatokat szolgdltat a személyi juttatasok tervezéséhez, felhasznaldsdhoz és ellenérzéséhez, mikodteti a
minisztériumi cafeteriarendszert,

11. el6késziti a jogszabalyokban meghatérozott nemzetbiztonsagi ellenérzéseket,

12. ellatja az allami és miniszteri kitlintetések és dijak adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat,

13. elldtja a szocialis segélyezés mlkodtetésével kapcsolatos huménpolitikai teenddket,

14. el6késziti a Hszt. alapjan a Vam- és Pénziigy6rség hivatdsos dllomanyu tagjai éltal benyujtott, és a jogszabdly
alapjan a miniszter hatdskorébe tartozd szolgalati panaszokat elbiralé hatdrozatokat.

Egyéb feladatai korében

1. kapcsolat tart a minisztériumi érdekképviseleti szervezetekkel,

2. kapcsolatot tart a nyugalloményu munkatdrsakkal,

3. ellatja kitlintetési bizottsag titkarsagi feladatait,

4. elldtja a lakastigyi bizottsag elndki és titkarsagi feladatait,

5. elldtja a Kézszolgalati Pénziigyi Agazati Erdekegyeztetd Tandcs mikddésével dsszefliggd titkarsagi (szervezési)
feladatokat.

3.1.0.3. Ellen8rzési F6osztdly

Koordinéciés feladatai korében:

1. koordindlja a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovébbiakban: KEHI) és a kils6é ellenérzési szervek altal a
minisztériumnal folytatott ellenérzéseket, ezen vizsgalatokrél készitett jelentések egyeztetését,

2. figyelemmel kiséri a kilsé ellen6rzé szervek altal tett javaslatok hasznositasat, amelyrél évente beszamol az
ellenérz6 szervek felé.
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b)

Funkcionalis feladatai kérében

1. elkésziti a minisztérium kockazatelemzésen alapulé stratégiai és éves ellenérzési tervét,

2. 0sszesiti a miniszter altal irdnyitott intézmények ellenérzési terveit,

3. 0Osszehangolja az &ltala folytatott ellenérzéseket a minisztérium fejezetéhez tartozd szervezetek belsé
ellendrzéseivel, illetve lehetdség szerint a kiilsé ellenbrzési szervekkel,

4. elkésziti a minisztérium éves ellen6rzési beszamoldjat a miniszter altal iranyitott intézmények ellenbrzési
beszamoldi dsszesitésével,

5. nyomon koveti az ellenérzési jelentések alapjan készitett intézkedési terveket,

6. indokolt esetben kezdeményezi az éves ellenérzési terv mddositasat,

7. nyilvantartast vezet az ellenérzési feladatok megvaldsitasarol és az ellendrzési jelentések alapjan készitett
intézkedési tervek végrehajtasanak allasarol,

8. végrehajtjia a miniszter &ltal iranyitott intézmények megbizhatésagi ellenérzését az Allami Szédmvevészék
(a tovabbiakban: ASZ) médszertana alapjan,

9. az intézmények vezetdi javaslatara véleményezi az adott koltségvetési szerv belsé ellendrzési egység vezetdjével
kapcsolatos személyi ligyeket (kinevezés, felmentés),

10. fejleszti és miikodteti az ellenérzések minéségbiztositasi rendszerét,

11. kiépiti, mkddteti, valamint a jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelel6ség szempontjabdl vizsgalja és
értékeli a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezet6i ellendrzési rendszert,

12. ellendrzést végez az intézményeknél, ellendrzi a fejezeti kezelést pénzeszkdzok felhasznélasat a minisztériumhoz
tartozo tobbségi allami tulajdonu szervezeteknél, valamint ellendrzi a fejezet koltségvetésébdl adott juttatasokat és
tdmogatasokat a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szervezeteknél,

cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja meril fel, az intézmény vezetéjének, illetve az intézmény
vezetdjének érintettsége esetén haladéktalanul tdjékoztatja a felligyeleti szerv vezetdjét, és javaslatot tesz a megfeleld
eljarasok meginditasara,

14. ellendrzést végez a minisztérium vagyonkezeléi felel6sségébe tartozd tarsasagoknal,

15. ellendrzi a fejezethez tervezett EU-tamogatéasok felhasznaldsat,

16. elézetes egyeztetést kovetéen ellendrzi a fejezet szakmai felelGsségi korébe tartozéd EU-tamogatasok
felhasznélasat,

17. er6siti a minisztérium atlathatd allam irdnti elkdtelezettségét, kdzremiikodik az ehhez kapcsolédo feladatok
ellatasaban,

18. a miniszter megbizasa alapjan soron kiviili ellenérzéseket hajt végre,

19. kidolgozza a minisztérium belsé ellenbrzési kézikdnyvét,

20. fuggetlen és objektiv javaslatokat tesz a minisztérium vezetése szamdra a minisztérium tevékenységének
hatékonysagat novelése és mlkoddése javitdsa érdekében,

21. rendszemléletlien kozeliti meg és modszeresen értékeli a minisztérium kockézatkezelési, valamint ellendrzési és
iranyitasi eljarasait,

22.a minisztérium vezetése részére tanacsadoéi tevékenységet lat el,

23. sziikség szerint kivizsgalja a kozérdekd bejelentések és panaszokat.

Egyéb feladatai korében

1. kapcsolatot tart az intézmények, tarsasagok belsé ellendrzési vezetdivel, szamukra szakmai, médszertani segitséget
nyujt a feladataik szinvonalas végzése érdekében,

2. egylittmkddés az dllamhdztartasi belsé kontrollrendszerének fejlesztéséért felelés szervezeti egységgel.

3.1.1. A jogi és koordindcids helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek
3.1.1.2. Kbltségvetési és Gazddlkoddsi F6osztdly
Kodifikécios feladatai kdrében

1. el6késziti a miniszter irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szervek alapito, illetve megsziintetd okiratait az eldirt
tartalmi kévetelmények figyelembevételével, és azokat tovabbitja a Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar)
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felé a nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartasba vétel céljabol, tovabba véleményezi — az intézmények éltal el6készitett —
szervezeti és miikddési szabalyzatok tervezeteit, valamint felterjeszti e dokumentumokat jovahagyas céljabol,

2. el6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozé belsé szabalyzatokat, jogszabalytervezeteket, elGterjesztéseket,

3. elkésziti a miniszter irdnyitdsa ald tartozé intézmények és fejezeti kezelésl el6iranyzatok koltségvetési
torvénytervezethez tartozd mellékleteit, valamint a kapcsolddé, szoveges indokolésait,

4. Osszesiti a miniszter irdnyitadsa ald tartozé intézmények és fejezeti kezelésli elGiranyzatok zdrszdmadasi
torvénytervezethez tartozé mellékleteit, valamint 6sszedllitja a szoveges indokolast,

5. elkésziti az lgazgatds, valamint a hozzd tartozé Onalléan mi(ikods koltségvetési szervek (Nemzeti
Programengedélyezd Iroda, Eurépai Tdmogatasokat Auditalé F&igazgatdsdg) koltségvetési torvényhez tartozd
mellékleteit, valamint a kapcsolodo, szoveges indokolast.

Koordinécios feladatai kdrében

1. koordindlja a koltségvetési torvényben megallapitott fejezeti kezelésli el6iranyzatok programokra,
részprogramokra torténd felosztasat a szakmai iranyitast gyakorld allamtitkarok, miniszteri kabinetfénok bevonasaval,
és elSterjeszti miniszteri jovahagyasra,

2. koordinalja a minisztérium iranyitasa ala rendelt szervezetek érdekeltségi feltételeit, a negyedéves beszamoldk
alapjan el6késziti a jutalom engedélyezését, valamint intézkedik a kifizetésrél,

3.dontésre el6késziti a miniszter irdnyitdsa ald tartozo intézményeknél a vezetdk javadalmazasi kérdéseit, prémiumcél
meghatarozasat és teljesitményértékelését,

4. tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé a nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartasba vétel céljabol a miniszter irdnyitasa
ala tartozoé koltségvetési szervek alapitd, illetve megsziintet6 okiratait,

5. véleményezi az intézmények altal elkészitett szervezeti és muikodési szabdlyzatokat, valamint felterjeszti e
dokumentumokat jévahagyas céljabol.

Funkcionalis feladatai kérében

1. meghatdrozza a tervezési koriratban szereplé iranyelvek figyelembevételével a kotelezéen érvényesitendd
tervezési kovetelményeket a szakmai kezelék, illetve a miniszter irdnyitasa ala tartozo intézmények részére,

2. fellilvizsgélja az intézmények és a szakmai kezelk éltal benyujtott — el6zetes szamitasokon alapul6 - koltségvetési
javaslatokat, a szakteriletek bevondasaval felméri a forrdsigényeket a megallapitott prioritdsok ismeretében, tovabba
elkésziti a tobbletigények vezetdi elbirdldsdhoz a sziikséges eléterjesztéseket,

3. Osszedllitja a fejezeti szintli koltségvetést és mellékleteit (szoveges indoklas, tablazatok), tovabbitja az illetékes
szakterilet részére, véglegezi a benyujtott torvényjavaslat fejezetre vonatkozo részét a parlamenti vitat kdvetéen,

4. elkésziti a miniszter irdanyitasa ala tartozo intézmények és fejezeti kezelés( elbiranyzatok kincstari koltségvetését,
fellilvizsgélja az elemi koltségvetéseket, azok jovahagydasat kdvetéen azokat fejezet szinten feldolgozza, a Kincstar
részére tovabbitja,

5. nyilvantartja a miniszter irdnyitdsa ald tartozé intézmények tdmogatési és kiadasi, valamint bevételi elSirdnyzatait,
végrehajtja az évkozi Orszaggydlés, Kormany, fejezeti hataskor el6iranyzat-mddositasokat, vezeti el6bbiek, illetve az
intézményi hataskorben végrehajtott elSiranyzat-modositasok analitikus nyilvantartasat,

6. koordinalja a miniszter iranyitasa ala tartozo intézmények, valamint a fejezeti kezelés(i el6iranyzatok koltségvetési
beszadmolasi tevékenységét, meghatarozza a beszamolasi szempontrendszert,

7.feldolgozza, szamszakilag ellendrzi és egyezteti a Kincstérral a miniszter irdnyitdsa ala tartozo intézmények, valamint
a fejezeti kezelés( el6iranyzatok negyedéves mérlegjelentéseit, féléves, éves beszamoldit, ellenérzi a beszamoldkhoz
tartozé szakmai tevékenység elldtasardl szold mellékletet, elSterjeszti az éves beszamoldt jovahagyasra, valamint
megkdldi az intézmény részére,

8. meghatdrozza a miniszter iranyitdsa ala tartozd koltségvetési szervek és fejezeti kezelésli elSirdanyzatok
eldirdnyzat-maradvanyat, valamint megjeldli a kotelezettségvallaldssal nem terhelt elSirdnyzat-maradvany
felhasznalasi céljat és rendeltetését, és tovabbitja az illetékes szakterilet részére,

9. dontés-el6készitési, koordinacids és adatszolgaltatasi feladatokat It el a fejezeti tartalék elirdnyzatok felhasznélasa
engedélyeztetésével 6sszefliggésben,

10. ellatja a szakmai kezel6k altal készitett elSirdnyzat-finanszirozasi tervek fejezetszintl feldolgozasat, a fejezeti
bevételek és kiadasok alakuldsardl havi és negyedéves jelentést készit és az illetékes terlilet részére tovabbitja,

11. engedélyezi a miniszter dltal iranyitott intézmények havi idéaranyos és teljesitményaranyos keretnyitdsat,
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12. el6terjesztést készit a Kincstar részére — a miniszter irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek dltal
kezdeményezett - el6iranyzat keretnyitas elérehozasarol,

13. kdzremuikodik - térvényben meghatérozott esetekben és médon - az allami vagyon kezelésével kapcsolatos,
fejezeti hataskorbe utalt feladatokban,

14. elldtja a miniszter irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek vezetdinek kilfoldi kikildetéseivel kapcsolatos
engedélyeztetési feladatokat,

15. ellatja a miniszter iranyitasa ala tartozé intézmények és fejezeti kezelésu elSirdnyzatok nyilvantartassal 6sszefliggé
feladatokat — cim, besorolas, Uj cim esetén allamhdaztartasi egyedi azonositd kérése, szamla nyitdsa, megsziintetése —,
elkésziti a torzsadattarat érinté adatszolgaltatasokat,

16. biztositja az ASZ, és a KEHI altal kezdeményezett, valamint a felligyeleti ellenérzéshez teljesitendé informacio- és
adatszolgdltatast,

17. el6zetesen véleményezi a miniszter irdnyitasa ala tartozd intézmények gazdasagi vezetéi kinevezését,

18. szlikség szerint véleményezi mds szervezeti egységek vagy szervek illetékességébe tartozé megallapodasokat,
elkésziti a vezetdi felkészitoket,

19. ellatja koltségvetési torvény éltal a XV. fejezetbe sorolt fejezeti kezelési elSirdnyzatok felhasznaldsanak
konyvelését, vezeti a kapcsolddd analitikus nyilvantartasokat, valamint elkésziti és engedélyezteti a feladat
finanszirozéasi okmanyokat,

20. elkésziti a minisztérium, mint koltségvetési szerv és a hozza tartozé onalldéan mikodo koltségvetési szerv (Nemzeti
Programengedélyezd Iroda, Eurépai Tamogatdsokat Auditdlé Féigazgatdsag) koltségvetésének beszamoldjat,
21.javaslatot készit a szakmai igények felmérése alapjan az éves koltségvetési torvénytervezet Osszeallitasahoz,
22.javaslatot készit az igazgatas koltségvetési torvényben jovahagyott kiemelt elGirdnyzatai jogcimek és felhasznaldk
kozotti felosztasara, engedélyeztetésére, ezt kovetéen az elemi koltségvetés Osszedllitasara, valamint ellatja a
FEUVE-rendszerben torténd folyamatos ellendrzését,

23. mukodteti az el6irdnyzat felhasznélasi keret szamlat és a hazipénztart, a minisztériumi bankkartydk tigyintézésével
kapcsolatos, valamint pénzkezelési, gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adatszolgéltatasi feladatok ellatasaval, a
kapcsolédo analitikus nyilvantartasokkal egyditt,

24. nyilvantartja az lgazgatas koltségvetésének tdmogatasi és kiadasi, valamint bevételi eldirdnyzatai alakulasat,
feladata az évkozi Orszaggyulés, Kormany, fejezeti és intézményi hataskorben végrehajtott elirdnyzat-mddositasok
analitikus vezetése, kdnyvekben torténd atvezetése, ezzel dsszefliggésben a minisztérium koltségvetését érintd
megallapodasok el6készitése, jdvahagydasra torténd felterjesztése, valamint az engedélyeztetési eljarasok lefolytatasa,
25. koordindlja a minisztérium kiadasi elSiranyzatokkal — személyi juttatasok, jarulékok, dologi kiadasok és egyéb -
kapcsolatos gazdélkoddsat a Személyligyi Féosztaly, illetve a szakmai felhasznaldk kozrem(ikodésével,

26. kulon megallapodas alapjan a pénziigyi és gazdalkodasi feladatokat Iat el a minisztériumhoz tartozo, 6nalldan
mUkodd koltségvetési szerv részére (Eurépai Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatdsidg, Nemzeti Programengedélyezé
Iroda),

27. ellatja a minisztériumi foglalkoztatottak jarandésagaihoz kapcsoléddan a kdzpontositott illetmény-szamfejtési
eljarasi rendbdl ered6 intézményi jelentéfelelsi feladatokat, valamint teljesiti a kapcsolédé adatszolgaltatasokat,
28. elkésziti az igazgatds negyedéves mérlegjelentéseit, féléves, éves beszamoldit, adategyeztetéseket folytat
a Kincstarral, jovahagyasra elGterjeszti az éves beszamoldt, a zarszamadashoz tartozé mellékleteket, valamint a
szoveges indoklast készit,

29. vezeti az lgazgatds kezelésében |évé vagyontérgyak, valamint a mérlegében szerepld részesedések
nyilvantartasat.

3.1.1.3. Jogi és Kodifikdcids Féosztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. elldtja a miniszter feladatkorébe tartozo jogszabalyok tervezeteivel kapcsolatos kodifikécids tevékenységet, részt
vesz és egyuttmUkddik a szakteriiletek feladatkdrébe tartozd jogszabaly- és allami irdnyitas egyéb eszkdzeinek
el6készitésében és biztositja azoknak a magyar és EU-jogrenddel valé 6sszhangjat,

2. 0sszedllitja szakmai javaslatok alapjan a tarca jogalkotasi programjat, a jogalkotdsi programon beliil gondoskodik a
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3. el6késziti a minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatat, altalanos jogi szempontok alapjan véleményezi a
minisztériumban késziil6 egyéb utasitasokat, szabalyzatokat,

4. gondoskodik arrél, hogy a minisztérium altal készitett kormany-elSterjesztések, illetve -tervezetek a Kormany
Ugyrendje szerinti tartalmi kovetelményeknek megfeleljenek,

5. el6késziti a kdzbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos belsd szabdlyzatokat.

Koordinacios feladatai kdrében

1. koordinalja az orszaggydlési biztosi megkereséseket, és koordindlja az azokra adott vélaszokat, elkésziti és aldirasra

felterjeszti a miniszteri valaszlevelet.

2. a Parlamenti Titkarsdggal (F6osztéllyal) egylttmikddve részt vesz a minisztérium torvényjavaslatainak

el6készitésével, benyujtasaval, illetéleg a torvényjavaslat targyaldséval kapcsolatos feladatok ellatdsdban, igy

kilonosen:

a) részt vesz a torvényjavaslatok benyujtdsdnak az el6készitésében, a torvényjavaslatok Kozigazgatasi és
Igazsagligyi Minisztériummal torténd el6zetes egyeztetésben, a benyujtd levelek el6készitésében, a
torvényjavaslatok benyujtasdban,

b) kozrem(ikodik a bizottsagi dltalanos vitdra alkalmassagnal az elSterjeszté képviseletének megszervezésében a
bizottsagi tiléseken,

c) egyeztetet az illetékes féosztalyokkal és az Orszaggydlléssel a torvényjavaslatok orszaggytilési targyaldsaval
Osszefliggd kérdésekben, részt vesz a torvényjavaslatokkal 6sszefliggd kiilonb6z6 anyagok beszerzésében, a
sziikséges egyeztetések lefolytatasaban,

d) részt vesz a Kormany lgyrendjében foglalt, az orszaggyulési munkéval 0sszefliggé feladatok figyelemmel
kisérésében, kozremukodik a képviseldi, illetve a bizottsdgi Uléseken benyujtandé mddosité javaslatok
beterjesztésében,

e) kozremilkodik a moédositd, illetve kapcsolodd mddositd javaslatok, ajanlasok, javaslattal 6sszefliggdé egyéb
anyagok szakért6k részére torténd tovabbitasa, ezzel 6sszefliggésben tartandd bizottsagi tléseken a szakértdi
részvétel megszervezésében, a levelezés el6készitésében,

0sszefliggé feladatok koordinalasardl;

g) részt vesz a torvényjavaslatokkal dsszefliggé képvisel6i, bizottsdgi megkeresések kezelésében a Kormany altal
tdmogatott sor, illetve az egységes javaslat, zdrdszavazas el6tti modositd javaslat, kihirdetési anyag
egyeztetésében és megktildésében,

3. tarcadllaspontot alakit ki az Alkotmany médositasara irdnyuld torvényekkel, az alkotmanyos alapjogok és alapveté

emberi jogok érvényesiilését garantdld torvényekkel, a biintetéjogi, a polgari jogi, a csalddjogi és az

igazsagszolgaltatast érintd torvényekkel kapcsolatosan,

4. jogi szempontbodl véleményezi a szakmai féosztalyok féfelel6sségébe tartozé — a mas tarcak altal készitett, az el6z6

pontban nem emlitett jogszabaly- és elGterjesztés-tervezeteket,

5. kodifikacids és jogharmonizaciés szempontbdl véleményezi a mas szervezeti egységek és dllamigazgatasi szervek

eléterjesztéseit, jogszabaly-tervezeteit, elvégzi az ebbdl fakadd kodifikacids feladatokat, szlikség szerint — az Eurdpai

Unios Féosztaly mellett — kdzrem(ikddik a nemzetkézi jogharmonizacids egyeztetéseken, kozremUikddik a kozdsségi

szabdlyok végrehajtdsdban, és a kozosségi szervektdl érkezé megkeresések megviélaszolasaval kapcsolatos

feladatokban,

6. jogi szempontbdl véleményezi a miniszter irdnyitasa, felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek szervezeti és

mukodési szabdlyzatainak tervezeteit.

Egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. a mas szervezeti egység hataskorébe nem tartozd egyedi allamigazgatasi igyekben a Ket. alapjan lefolytatja a
felugyeleti eljarast, a minisztérium, mint masodfoku kdzigazgatasi szerv eljdrdsa esetén kézrem(ikddik a masodfoku
hatarozatok el6készitésében,

2. a miniszter hataskorébe tartozo tigyekben kézremiikodik a torvényességi feliigyeleti feladatok ellatasaban, illetve a
torvényességi felligyeleti intézkedések megtételében,

3. kézremikodik az allami jelképeket tartalmazé védjegyek engedélyezésével kapcsolatos alldspont kialakitasaban,
4. vezeti a felszamoldk névjegyzékét és lefolytatja az ezzel kapcsolatos hatosagi eljarast.
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d)

Funkcionalis feladatai kérében

1. jogi szempontbdl véleményezi a miniszter feladat- és hatdskorébe tartozé nemzetkodzi szerzédéseket, valamint a
nemzetkdzi egyezmények végrehajtdsara vonatkozé jogszabalyokat,

2. kdzrem(kodik a Kormény toérvény- és rendeletalkotdsi programjara és munkatervére vonatkozé minisztériumi
javaslat kidolgozéasaban,

3. részt vesz - a szakmai fdosztalyokkal egylttmikodve - az Orszaggyllés bizottsdgai eldétt a tarca
jogszabaly-el6készitési felel6sségébe tartozo torvényjavaslatokkal kapcsolatos tarcaéllaspont képviseletében,

4. a Kbzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztériummal egytttm(ikodve meghatarozza a kdzigazgatas korszerUsitésével
0sszefliggd minisztériumi feladatokat, végrehajtja a programbdél eredé feladatokat,

5. gondoskodik az allampolgaroktdl, kiils6é szervektdl érkezd, jogértelmezést igénylé beadvanyokkal kapcsolatos
tarcadllaspont kialakitasarol,

6. jogi szempontu véleményezéssel kozremUkodik a miniszter irdnyitdsa, illetve felligyelete ala tartozé koltségvetési
szervek alapité és megsziintetd okiratainak, azok médositasainak, tovdbba a miniszter alapitoi, tulajdonosi, illetve
szakmai feligyeleti jogkorébe tartozé gazdasagi tarsasagok alapité és megsziinteté okiratainak (tarsasagi
szerz8déseinek), ezek médositasainak el6készitésében,

7. elldtja a minisztérium jogi képviseletét polgari és mas birdsagi eljardsokban, valamint a Kozbeszerzési
Dontébizottsag elétti eljarasokban,

8. jogi szempontbdl véleményezi a szervezeti egységek altal el6készitett szerzOdéstervezeteket,
szerz6désmoddositasok tervezeteit,

9. gyakorolja a kiilon szabalyzatban biztositott ellenjegyzési jogot,

10. megkeresés alapjan jogi szempontbdl véleményt alkot a szervezeti egységek altal nyujtott tdmogatasokkal
kapcsolatban a jogi megitélést igényl6 tigyekben,

11. kdzremUkodik az dllampolgaroktdl, kiilsé szervektél érkezd, jogértelmezést igényld beadvanyokkal kapcsolatos
tarcadllaspont kialakitasaban,

12. kozvetlendl intézi a hataskorébe tartozé allampolgéri, hatésagi megkereséseket, tovabba kdzrem(ikodik a
minisztérium hataskorébe tartozo Gigyekben a panaszok, kozérdek(i bejelentések és javaslatok elintézésében,

13. kdzrem(ikodik a kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos kérelmek elbiraldsaban,

14. kereskedelmi és ipari hatosagi jogalkalmazasi feladatokat lat el,

15. beszerzési szakmai kérdésekben allasfoglaldst alakit ki mind minisztériumot, mind a minisztérium felligyelet alatt
all6 intézményeket, tarsasadgokat érintéen.

16. véleményezi a miniszter altal felligyelt, illetve irdnyitott intézmények és a miniszter szakmai felligyelete ala tartozé
tarsasagok kozbeszerzési eljarasait,

17. kérésre a kozbeszerzési szabalyozas véaltozasa esetén szakmailag tajékoztatja és allasfoglalast nyujt a miniszter altal
felligyelt, illetve iranyitott intézmények szamara,

18. gazdasdgi-célszerliségi szempontok kivételével vizsgdlja a minisztérium részérél megkotendd szerzédések
tervezeteivel kapcsolatban a Kbt. szerinti ,egybeszamitasra” vonatkozé rendelkezéseit, tovabba a szerzédéstervezet
felhivassal és dokumentdcidjaval val6 6sszhangjat,

19. elldtja a minisztérium kdzbeszerzési értékhatar feletti beszerzéseivel kapcsolatos szervezési, dontés-el6készitési
feladatokat, lebonyolitja a kozbeszerzési eljarasokat, tovabba ellatja a minisztériumot mint ajanlatkérét a Kbt. alapjan
terhel6 feladatokat.

Egyéb feladatai korében szerkeszti a tarca hivatalos lapjat.

3.1.1.4. Koordindcids F6osztdly
Kodifikacios feladatai korében el6késziti a minisztérium IT-szabalyzatait.

Koordinacios feladatai kdrében

1. koordinalja a kiilsé szervektdl érkezé elSterjesztések és miniszteri rendeletek tervezeteinek véleményezését,

2. jévahagyasra el6késziti a kiilsé szervektd| érkezé elbterjesztések és miniszteri rendeletek tervezeteivel kapcsolatos
minisztériumi alldspontot,

3. el6késziti a Kormany torvény- és rendeletalkotdsi programjara és munkatervére vonatkozé minisztériumijavaslatot,
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4. megszervezi a tarcakozi egyeztetéseken a minisztérium részvételét,

5. a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet és a Kormany részére készilé el6terjesztéseket benydjtja a Kdzigazgatasi és
Igazsaguigyi Minisztériumba,

6. megszervezi a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet és a Kormény liléseinek napirendjén szereplé elSterjesztésekkel
kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasat, ideértve a minisztérium vezetdinek az ilésekre val6 felkészitését is,
7. szervezi a miniszteri és a kdzigazgatasi allamtitkari tajékoztatd értekezletet,

8. folyamatosan figyelemmel kiséri a minisztérium munkatervi feladatainak a teljesitését,

9. nyilvantartja a kormanyhatarozatokbdl és a Kormany dontéseibdl szarmazé feladatokat, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri azok teljesitését,

10. nyilvantartja a minisztérium jogszabaly-el6készitési felel6sségébe tartozd jogszabalyokat, az dllamiiranyitas egyéb
eszkozeit, a belsd szabdlyzatokat, utasitdsokat, korleveleket,

11. frissiti az intraneten a beérkezé, valamint a minisztérium éltal kzigazgatasi egyeztetésre kikiildott eléterjesztések
és miniszteri rendeletek tervezeteinek, illetve a benyujtott elSterjesztések listajat (napi tajékoztatd), valamint a
kozigazgatasi egyeztetésre és a benyujtdsra vonatkozé részletes belsé eljarasi rendet tartalmazé korleveleket,
utasitasokat,

12. véleményezi az informatikai targyu jogszabalytervezeteket, kormany-el6terjesztéseket, az informatikai
szabdlyozéast megvaldsitd egyéb rendelkezéseket, eljarasi rendeket.

Funkcionalis feladatai kérében

1. képviseli a minisztériumot a korményzati informatikai munkaban, részt vesz a szakmai munkabizottsagokban,

2. figyelemmel kiséri és véleményezi a hazai és nemzetkozi szakmai elemzéseket,

3.végzi a minisztériumi koltségvetési gazdalkodas IT-rendszer szakmai rendszergazdai feladatait, valamint a targyban
ellenérzéseket kezdeményez,

4. felligyeli az alkalmazott integralt szamitastechnikai rendszer szakmai kdvetelményeknek és a hatalyos torvényi
szabdlyozasnak megfelelé miikodését,

5. elldtja az alkalmazott integralt szamitastechnikai rendszer felhasznaldinak szakmai tdmogatasat, irdsos
segédanyagokat készit a felhasznalok szamara,

6. részt vesz az egyéb szamitdstechnikai rendszerekhez valé kapcsolodas kialakitdsaban, miikddés-korszerdsitési
feladatokban,

7. informatikailag tdmogatja a minisztérium adatgazdalkodasat,

8. karbantartja a torzsadat- és jogosultsagi rendszert az alkalmazott integralt szdmitastechnikai rendszerben,

9. elldtja a felhaszndldk oktatdsat, Uj felhasznaldk felkészitését - vizsgaztatassal - az alkalmazott integrdlt
szamitastechnikai rendszer hasznélatara,

10. mUkodteti a Vezetdi Informaciés Rendszer kontrollingfejezetét,

11. elldtja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos, a miniszter hataskdrébe tartozé feladatokat, koordindlja a
minisztérium és a miniszter altal irdnyitott, illetve felligyelt intézmények biztonsdgi okmanyaival kapcsolatos
feladatok ellatasat,

12.irdnyitja, szervezi és felligyeli a minisztérium lgyirat-kezelési rendjét, atveszi, érkezteti és iktatja a minisztériumba
érkez6 kiildeményeket, gondoskodik azoknak az érdekeltekhez torténd eljuttatdsardl,

13. ellatja a minisztérium irattarazasi és kézbesitési feladatait,

14. a minisztérium szakmai munkéjahoz szlikséges szakkdnyvtéri szolgéltatast biztosit,

15. kapcsolatot tart a Kdzponti Szolgdltatasi Féigazgatosdggal, a minisztérium és a Kozponti Szolgaltatasi
Féigazgatdsag kozott Iétrejott megéllapodasban foglaltaknak megfeleléen, a kijelolt kapcsolattartokon keresztiil,
valamint rendelkezik a szolgaltatasok igénylésének modjarol,

16. elldtja az tdultetéssel kapcsolatos feladatokat,

17. elldtia a minisztérium épllete (éplletei), valamint a minisztérium munkatarsai elleni fenyegetettség,
veszélyeztetettség, sziikséghelyzet (katasztréfahelyzet) elhdritdsa érdekében sziikséges feladatokat a riasztési terv
alapjén, tajékoztatja a Kdzponti Szolgaltatdsi Féigazgatdsagot a katasztréfahelyzetrdl,

18. az intézmény Uzemeltetését tamogato feladatok elldtdsa keretében el6késziti a szlikséges szabalyzatokat és
Uzemelteti a sziikséges rendszereket,

19. kezeli a minisztériumi vezet6k és munkatdrsak elhelyezési kérdéseit (nyilvantartas stb.),
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3.1.2. Az EU és nemzetkézi ligyekért felelSs helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek

3.1.2.2. Eurépai Uniés F6osztdly

Koordinécios feladatai kdrében

1. koordindlja a spanyol-belga-magyar EU-elnokségi triéval kapcsolatos feladatok tércaszintli feladatokat,
egyUttmUkodésben az érintett szervezeti egységek kijelolt EU-elnokségi koordinatoraval,

2. koordinalja a tarcat érint6 feladatokat Magyarorszag 2011. elsé félévi soros EU-elndkségre torténd felkésziiléséhez
kapcsoldéddan, illetve Magyarorszag EU-elndksége alatt az érintett szervezeti egységek kijelolt EU-elnokségi
koordinatoréval,

3. koordinalja az EU 2007-2014-es idészakra meghatdrozott Eurdpai Teriileti EgytittmUikodési (a tovabbiakban: ETE)
programjaival — hatar menti programok, transznaciondlis programok és interregionalis programok - kapcsolatos
tarcafeladatokat, illetve ellatja a tarca képviseletét,

4. koordinalja EU-s jogalkotassal kapcsolatos feladatokat az érintett szakmai szervezeti egységek és a briisszeli Allandé
Képviselet kozott a magyar élldspont hatékony képviselete érdekében,

5. koordindlja az eurdpai térség kohézidjit és versenyképességét tdmogatd ETE-programok hatdr menti
programjaihoz kapcsol6dé tarcafeladatokat,

6. koordinalja az ETE-programok két transznaciondlis programjahoz kapcsolédé tarcafeladatokat, biztositja a tarca
képviseletét, irdnyitja a programokra létrehozott Nemzeti Bizottsdgot,

7.ellatja a minisztériumot az EKTB-ben képvisel6 helyettes allamtitkar felkészitésével, szliikség esetén helyettesitésével
kapcsolatos feladatokat,

8. koordindlja az ETE-programok interregiondlis programjaihoz (kivéve URBACT Il Varosfejlesztési Program)
kapcsolédé tarcafeladatokat, biztositja a tarca képviseletét, irdnyitja a programokra létrehozott Nemzeti Bizottségot,
9. koordinalja az EKTB-(lésekre a tarca altal benyujtandé el6terjesztéseket, illetve magyar allaspontok elékészitését,
és megkdiildését az EKTB-titkarsag részére, részt vesz EKTB-lléseken, visszacsatolja az EKTB-ilésen kapott feladatokat
az érintett szakterlileteknek, valamint gondoskodik az elkésziilt anyagok megkuldésérdl az EKTB-tikarsdgnak, vagy
a Kaltigyminisztérium illetékes féosztalyanak.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. biztositja az elfogadott EU-s jogszabalyok magyar joggal torténé 6sszhangjat,

2. el6késziti az ECOFIN Ulésein, a Versenyképességi Tanacs (COMP) (lésein és a Foglalkoztatési, Szocialpolitikai,
Egészségligyi és Fogyasztévédelmi Tandcs (EPSCO) llésein valé hatékony minisztériumi részvételt,

3. elldtja a tarca képviseletét az ETE-programok keretében mukodé monitoring bizottsagokban, a monitoring
bizottsdgok tagjaként részt vesz a programok beinditasahoz kapcsolédé feladatokban, a palydzatok elbiraldsa sordn
érvényesiti — az érintett szakféosztalyokkal egyuttm(kddve - a tdrca hataskorébe tartozd egyes szakdgazati
stratégiadkat,

4. koordinalja a donor oldali ikerintézményi (a tovabbiakban: twinning) programokat, szakmai tdmogatast nyujt a
palydzok részére,

5. koordindlja az EU-elnokségi trid stratégiai keretével és operativ programjaival 6sszefliggd feladatokat, a
triopartnerekkel valé kapcsolattartast,

6. koordinalja a 2011. els6 félévi magyar EU-elndkség programjaval és rendezvényeivel kapcsolatos tarcafeladatokat,
7. el6késziti az EU-elnbkségi bizottsag lilésein valo tarcaképviseletet,

8. koordinalja az EU-elnkségi stab képzésével kapcsolatos feladatokat,

9. napi kapcsolatot tart a briisszeli Allandé Képviseleten dolgozé szakattasékkal,

10.figyelemmel kiséri a tarcat érinté unids jogalkotas soran a szakféosztalyok altal kidolgozott targyalasi allaspontokat
és a Tanacsi Munkacsoport (iléseket, a tarca szakértSinek és az Allandd Képviseleten dolgozé attasék munkajanak
osszehangoldsa érdekében,

11. tajékoztatja a tarca érintett szervezeti egységeit az Eurépai Tandcs aktudlis soros elndkségének altaldnos és tarcat
érint6 célkitlzéseirdl, prioritasairol, valamint eseményeirdl,

12. figyelemmel kiséri a Hivatalos Lapban megjelen6 EU-s jogszabalyokat, a tarca feladatkorébe tartozd unids jogi
aktusok megjelenése esetén az érintett szervezeti egység(ek)et tdjékoztatja, valamint jogharmonizacios javaslatot
készittet,
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13. jogharmonizéciés kapcsolattartéként egyilittmikodik az Kozigazgatdsi és lgazsagligyi Minisztériummal,
véleményezi a jogharmonizacids elmaradasokrdl sz616 negyedéves kormanyjelentés tervezetét,

14. elldtja a térca feladatkorébe tartozo, jogharmonizaciés céllal alkotott hazai jogszabalyok Magyar Kozlonyben
torténd kihirdetését kovetd notifikacios feladatokat,

15. figyelemmel kiséri az Eurépai Kozosségek Birdsaga elétt indult, a tarcat érintd elézetes dontéshozatali eljardsokat,
a minisztérium érintettsége esetén elldtja az Eurdpai Birdsag el6tti elézetes dontéshozatali eljardsokban torténd
magyar részvételbél eredd koordinacios feladatokat,

16. ellatja az Eurdpai Kozbsségek Birdsaga, valamint az Elséfoku Birdsag elétt indult egyéb eljarasokbdl eredd
tarcafeladatok koordinaciojat,

17. elldtja Magyarorszag EU-tagsagabdl adodé tigyekben a minisztérium felsévezetdi szint(l, két- és tobboldalu
nemzetkdzi targyaldsainak el6készitésével, szakmai héttéranyagok, javaslatok &sszedllitdsdval kapcsolatos
feladatokat,

18. felhatalmazas alapjan elldtja a minisztérium képviseletét EU-s ligyekben két- és tobboldalu targyaldsokon,
Osszehangolja a részvételt és érdekérvényesitést, valamint egyezteti és Osszeadllitia mas kormanyzati szervek
EU-targyalasaihoz a minisztériumot érintd javaslatokat,

19. ellatja a minisztérium feladatkorébe tartozé unids agazati politikdk terlletén az EU Bizottsdg jogalkotoi
hataskorében tevékenykedd komitoldgiai bizottsdgokba szakérték delegaldsdval kapcsolatos koordinacios
feladatokat,

20. elldtja az EU bovitési, szomszédsagpolitikai folyamatabdl eredé feladatokat és tarcaképviseletet,

21. véleményezi a tarca EU-s ligyeket érintd stratégiait, elSterjesztéseit,

22. ellatja a minisztérium EU-kommunikacios tevékenységét.

Egyéb feladatai kozott elldtja a Nemzetgazdasdgi Minisztériumot érinté utazasszervez6i feladatokat.

3.2. Parlamenti és gazdasdgstratégidért felelés dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
3.2.0.1. Parlamenti és Gazdasdgstratégidért Felels Allamtitkdri Titkdrsdg

A Parlamenti és Gazdasagstratégiaért Felel6s Allamtitkari Titkarsdg (e szakasz alkalmazasaban tovéabbiakban:
Titkarsag) a 68. §-ban meghatarozottakon tul koordinécids feladatai kdrében er6siti a gazdasagpolitika stratégiai
1. a kormanyzati gazdasagpolitikai célok és a konkrét szakpolitikai [épések kozotti 6sszhang vizsgalatédval és szamon
kérésével,

2. a gazdasagpolitikai cselekvési stratégidk, tervek, akcidtervek kidolgozasanak, értékelésének iranyitasaval,
tdmogatdsaval,

3. a minisztérium féosztalyaival egylttmikodve a gazdasagpolitikai célok megvalésitdsat segitdé javaslatok
kidolgozésaval,

4. a gazdasagpolitikai stratégidkban illetékes korméanyzati szerepl6kkel, illetve azok végrehajtasdban, hatasdban
érintett tudomanyos, gazdasdgi, tarsadalmi szereplékkel valé kapcsolattartas révén.

A Titkdrsdg a 68. §-ban meghatdrozottakon tul funkciondlis feladatai korében biztositja az allamtitkar
gazdasagpolitikai tudasbazisanak magas szinvonalat

1.a gazdasag és a gazdasagpolitika fébb folyamatainak és azok mozgatérugdinak figyelemmel kisérésével,

2. a gazdasdgi, kozgazdasagi elemzések, tudomanyos eredmények nyomon kovetésével,

3.amasorszagokban alkalmazott, nemzetkozi szervezetek altal ajanlott gazdasagpolitikaiintézkedések elemzésével,
4. a gazdasagpolitika fontos, aktualis kérdéseirél javaslatok készitésével,

5. megbeszélések szervezésével a gazdasag és gazdasagpolitika szerepléivel, elemzdivel, kutatoival.
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a)

3.2.0.2. Innovdcids és K+F F6osztdly

Kodifikacios feladatai korében el6késziti a kutatas-fejlesztésrdl és technoldgiai innovaciordl szold jogszabalyok
tervezeteit.

Koordinécios feladatai kdrében

1. megjeleniti a Kormany fejlesztéspolitikajaban a K+F+ stratégiai érdekeket,

2. el6késziti és megvalositja a K+F+1 és az innovacidpolitikat érinté kormanyzati dontéseket, stratégiakat és a hozza
kapcsolédé programokat,

3. koordindlja a Kormany kutatas-fejlesztési és innovacios feladatait,

4. el6késziti a kormany K+F-+I-politikat érinté dontéseit,

5. el6késziti a K+F+I (TTI) stratégiat és koordinalja végrehajtasat, nyomon kdveti a megvaldsitasat,

kovetését és értékelését,

7. elldtja a K+F+| tdmogatasi programok 6sszehangolasat, a K+F és innovacidés tamogatasok forrastérképének
aktualizaldsat, nyilvdnossagra hozataldt,

8. biztositja tarsadalmi és szakmai részvételt, partnerséget a K+F+I-politikdban, ellatja az ehhez kapcsolédé szervezési
feladatokat,

9. koordindlja a hazai és a nemzetkdzi K+F és innovacios trendek, folyamatok elemzését, a stratégiai elérejelzések
készitését, és a K+F+| folyamatok mérésével kapcsolatos feladatokat,

10. felhatalmazas alapjan ellatja a szakterllethez tartozé kormdnyzati/minisztériumi testlletek titkari, operativ
mukodtetési feladatait,

11. ellatja a kiemelt tudédsalapu dgazatok fejlesztését szolgalé kormdanystratégia és intézkedési terv kidolgozasaval,
végrehajtasanak koordinalasaval, értékelésével és nyomon kovetésével kapcsolatos feladatokat,

12. elldtja a nemzeti akkreditalas és szabvanyositas szakmai szabdlyozasaval kapcsolatos feladatokat,

13. kodzremiikodik a termékek muszaki és biztonsagi szabdlyozasdban, mérésiigyi feladatokban, tovabba a
|étesités-lizemeltetés miiszaki biztonsagi, a kémiai biztonsagi, a veszélyes ipari tevékenységek munkavédelmi
szabdlyozas el6készitésében koordinalja a kapcsoldédo hatdsvizsgélatokat.

Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében elldtja a Magyar Szabvanyiigyi Testllet (MSZT)
torvényességi felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. feladatkorében elldtja az Eurdpai Unid intézményeiben, illetve a nemzetkozi szervezetek munkacsoportjaiban a
magyar részvétellel kapcsolatos kormdényzati feladatok elékészitésével, ellatdsdval, koordindlasaval kapcsolatos
feladatokat, kilonds tekintettel EU gazdasdgpolitikai bizottsdgdra (EPC) és munkacsoportjaira, az EU
versenyképességi és novekedési munkacsoportjgnak (COMCRO) magas szintl formacidjara (HLG), az OECD
gazdasagpolitikai bizottsaganak 1. szamu strukturalis és makrogazdasagi politikai munkacsoportjara (EPC WP1),

2. a minisztérium képviseldjeként részt vesz az EU és az OECD egyes, a féosztaly feladatkoréhez kapcsolodd
testlileteinek munkajaban, kiilonos tekintettel az Eurdpai Bizottsag vallalati és iparpolitikai tandcsadé testlletére,
az EPG-re, az OECD ipari innovéciés és vallalkozési bizottsdgdra (OECD CIIE), valamint az OECD tudomany- és
technolégiapolitikai bizottsdgara (OECD CSTP),

3. koordinalja a nemzetkozi fokuszu K+F+I-politika meghatarozo eszkozeit,

4. koordinalja az OECD K+F+I szakterdleti kapcsolatokat, az OECD Tudomany- és Technoldgiapolitikai Bizottsaganak
(CSTP) és munkacsoportjainak munkajaval kapcsolatos szakmai jellegli nemzeti feladatokat, és megbizas alapjan
elldtja nemzeti képviseletet, valamint részt vesz a Magyar OECD Nemzeti Bizottsdg munkajaban, szakmai el6készitd és
hattérmunkét végez az EU Versenyképességi Tanacs K+F+l vonatkozasu iiléseihez,

5. ellatja ESFRI kutatasi infrastruktura projektek hazai megvalésitasaval kapcsolatos feladatokat (ELI),

6. a Nemzeti Kutatasi és Technoldgiai Hivatal bevonasaval kdzrem(ikédik az EITl hazai befogadésaval kapcsolatos
operativ feladatokban,

7. koordindlja az EU Versenyképességi Tandcsdban valé magyar korményzati részvételt,
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8. gondoskodik az EKTB Versenyképességi és Novekedési Munkacsoportja tarselnoki funkcidjanak ellatasardl, a
nemzeti targyalasi allaspontok és mandatumok Osszeallitasardl, a tanacsi Uléseken valé miniszteri szintl részvétel
szakmai el6készitésérdl,

9. koordinalja az Eurépa 2020 Stratégia hazai kormanyzati szint( és minisztériumon bellli végrehajtasat, kilonos
tekintettel az éves Nemzeti Reform Program Osszeallitasara,

10. elldtja a Versenyképességi és Innovacios Program (CIP) hazai koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat,

11. elldtja a nemzetkodzi és az eurdpai unids kotelezettségeken alapuld, a nemzeti szabvanyositassal és a kijel6léssel
0sszefliggé feladatok irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat.

Funkcionalis feladatai korében

1. részt vesz az iparpolitikai programok kialakitasaban, a hazai vallalkozasok, kis- és kozépvallalkozasok (tovabbiakban:
kkv) K+F+1 aktivitdsanak novelése érdekében,

3.aK+F+l teriilet érdekeinek érvényesitése érdekében rész vesz a Kormany ipar-, vallalkozas-, kkv- és versenyképesség
politikai koncepcidinak és programjainak kialakitdsaban,

4.a K+F eredmények hasznositadsanak biztositdsa érdekében az illetékes minisztériummal egytttmikddve részt vesz a
Kormény fels6oktatési és tudomanypolitikai koncepcidinak és programjainak kialakitaséban,

5. részt vesz a K+F+l tarsadalmi ismertségét és elismertségét, a vallalkozésok innovaciétudatossaganak novelését
segit6é programokban,

6. tervezi a K+F+l tamogatasi programok, adépolitikai 0sztonzdk (innovécids jarulék, K+F addokedvezmény)
stratégiajat, ellatja a nyomonkéovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatokat,

7. kozrem(kodik a KTIA, a GOP K+F+l prioritasi tengelye és a KMOP K+F+l intézkedése tekintetében az akciétervek
készitésében és a tdmogatasi konstrukcidk tervezésében,

8. érvényesiti a K+F+| szakpolitikai prioritasokat az UMFT TAMOP, TIOP KFl vonatkozéasu konstrukcidi, a KFI értéklanc
halézati kapcsolatainak fejlesztését célzé programok (UMFT ROP klasztertdmogatasi konstrukciék), fiatal innovativ
véllalkozasok szamara nyujtott inkubéaciés szolgaltatasok (UMFT ROP inkubator palyézatok), a vallalkozasok szellemi
tulajdonvédelmi tevékenységének erésitését célzé programok (MSZH VIVACE), kockazati téke programok (UMFT GOP
és KMOP pénziigyi eszk6zok), a K+F+1 tarsadalmi ismertségét, elismertségét segité programok vonatkozasaban,

9. szakmai hatteret biztosit a K+F+l és innovacidés vonatkozdsi mikod6téke-befektetések, és a nemzetkdzi
jelentéségl K+F beruhdzasok dontés-el6készitéséhez,

10. elldtja a Nemzeti Kutatas-nyilvantartasi Rendszerrel kapcsolatos szakmai stratégiai feladatokat, kdzrem(ikoddik
- egylttmikodve a KSH-val — az EU és az OECD K+F+l statisztikdval, adatszolgaltatassal, statisztikai elemzésekkel
kapcsolatos feladatokban,

11. részt vesz a K+F+l infrastrukturdlis feltételeinek fejlesztését célzé programok kidolgozasaban, nyomon
kovetésében,

12. kidolgozza a véllalati egyuttm(ikddési rendszerek; inkubatorhazak, klaszterek és innovacids kdzpontok fejlesztési
stratégiajat — kilonos tekintettel az iparpolitikai és regiondlis szempontok 6sszehangolasara.

Egyéb feladatai korében

1. képviseli a minisztériumot Nemzeti Akkreditélo Testilet Akkreditaldsi Tanacsaban és a Testilet kozgyUlésén,

2. elldtja a megfelel6ség értékeld szervezetek kijelolésével, bejelentésével kapcsolatos szabdlyozasi feladatokat, a
muszaki termékek megfeleléségét vizsgald, ellendrzé és tanusitd szervezetek kijeldlését, unids bejelentését és a
kijelolt, bejelentett szervezetek ellenérzését, a dontések szakmai elékészitését, a vonatkozé informacidk naprakész
nyilvantartasat, a Kijelolési Titkarsag mikodtetését,

3. gondoskodik az ,Ipari park” és a mindsitett ipari park cimpélydzatok el6készitésérdl, a dontés-elékészitésrdl és a
dontések végrehajtasarol, az értékelésrél és a monitoringrol, valamint ellatja az Ipari Parkok Fejlesztési Tandcsanak
titkarsagi feladatait,

4. elldtja a Nemzeti Minéségi Dij, a regiondlis mindségi dijak és az IIASA-Shiba Dij mukodtetésével kapcsolatos
feladatokat,

5. mukodteti a Notifikacios Kézpontot.
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a)

3.2.0.3. Gazdasdgpolitikai F6osztdly

Koordinacids feladatai korében koordindlja a véllalkozdsok adminisztrativ terheinek csokkentésével kapcsolatos
kormdnyzati egylittmUkodést.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1.egyittm(ikddik és kapcsolatot tart a nemzetkdzi szervezetekkel; a magyar gazdasagpolitika szakmai képviseleteivel,
2. szakmailag koordinalja az Eurépa 2020 Stratégia végrehajtasanak hazai kormanyzati szint és minisztériumon
bellli, kilonos tekintettel az éves Nemzeti Intézkedési Terv Osszedllitdsara és az EKTB 52. szdmu (Eurépa 2020
Stratégia) szakértdi csoportjanak vezetésére,

3. az EU Versenyképességi Tanacsaban valé magyar korményzati részvétel szakmai el6készitése az érintett szervezeti
egységek és tarsminisztériumok bevondsaval, kiilonos tekintettel az EKTB 49. szamu (versenyképességi és ndvekedési)
szakért6i csoport vezetésére és a tanacsiléseken képviselt mandatumok Osszeallitasara,

4. el6késziti az EU Versenyképességi Tandcsa altal targyalt iparpolitikai kérdésekben a magyar targyalasi alldspontot,
5. ellatja az EKTB 5. szamu (iparpolitika, kis- és kozépvallalkozasok) szakértéi csoport vezetését,

6. részt vesz az EU Versenyképességi Tandcs munkdjat elékészitd G.1. versenyképességi és ndvekedési tandcsi
7. rész vesz az EU Gazdasagpolitikai Bizottsaga (EPC) és egyes munkacsoportjainak munkajaban,

8. részt vesz az OECD Gazdasagpolitikai Bizottsaga (EPC) és egyes munkacsoportjainak (WP 1, STEP) munkajaban.

Funkcionalis feladatai korében

1. kdzgazdasdgi elemzési eszkozokkel tdmogatja, elméletileg és gyakorlatilag megalapozza a minisztérium
gazdasagstratégiai jelentéségli dontéseit,

2. folyamatosan figyelemmel kiséri és értékeli a hazai és vildggazdasdgi folyamatokat, ez alapjan elemzéseket,
tdjékoztatd anyagokat készit, javaslatokat fogalmaz meg,

3. folyamatosan figyelemmel kiséri, értékeli kilsé intézmények, nemzetkdzi szervezetek gazdasagpolitikai
szempontbdl relevans elemzéseit, jelentéseit, felméréseit, ezek alapjan elemzéseket, tdjékoztatd anyagokat készit,
javaslatokat fogalmaz meg,

4. szakmai kapcsolatot tart és egylttmikodik a minisztérium tevékenysége szempontjadbdl meghatérozé hazai és
nemzetkdzi kbzgazdasagi elemzé intézményekkel, miihelyekkel és vezetd szakértbkkel,

5. elldtja a tudomanyos-szakmai muhelyekkel torténé konzultacidk szakmai megalapozéasaval, elékészitésével
kapcsolatos feladatokat,

6. a minisztérium vezetése szdmara rendszeres és eseti jelleg( tdjékoztatast nyujt a gazdasagstratégiai dontések
szempontjabdl relevans kdzép- és hosszu tavu hazai és globalis gazdasagi trendek alakulasarol,

7. rendszeres Osszefoglaldkat készit az aktudlisan megjelen6 gazdasagi adatokbdl kirajzolodd trendekrdl,
folyamatokrol és azok mozgatérugéirdl,

8. folyamatosan figyelemmel kiséri és értékeli a szakmai sajté és a szakirodalom, a relevans hazai és kiilfoldi gazdasagi
hirforrésait,

9. elldtja a minisztérium rendelkezésére all6 nyilvanos és allamigazgatason beliili nem nyilvédnos, kézgazdasagi
elemzési szempontbdl relevans adatforrasok feltérképezésével, Osszesitésével és rendszerezésével kapcsolatos
feladatokat, ez alapjan a kbzgazdasagi elemzési és tdjékoztatasi tevékenységet tdmogatd adatbazist alakit ki,

10. koézrem(kddik a makro- és mikrogazdasagi folyamatok vizsgdlatat szolgalé modellezési, hatdsvizsgalati és
értékelési tevékenységben, kiilonos tekintettel a gazdasagstratégiai dontések megalapozasat szolgald elemzési
apparatus fejlesztésére,

11. elldtja a gazdasédgi versenyképesség altalanos javitdsara irdnyuld minisztériumi kezdeményezések és atfogod
keretprogramok szakmai elékészitésével és elemz6i tamogatasaval kapcsolatos feladatokat,

12. értékeli a minisztérium feladatkdrébe tartozéd szakpolitikdk kidolgozasat, végrehajtasat és eredményességét a
gazdasagi versenyképességre gyakorolt hatasaik szempontjabdl,

13. véleményezi a kormdanyzati kezdeményezéseket, elGterjesztéseket és vizsgdlja a meghatdrozd
gazdasagi-tarsadalmi szervezetek javaslatait a gazdasagi versenyképességre gyakorolt hatasuk szempontjabdl
(kGilondsen ideértve a vallalkozdsok miikddési szabdlyozasat érinté kezdeményezések hatasvizsgalatanak
véleményezését),
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14. elldtja a vallalkozasokkal torténé rendszeres konzultacidkat (kiilondsen ideértve a vallalkozdéi miikodést jelentds
mértékben érinté jogszabalytervezetek és kormanyzati kezdeményezések el6zetes egyeztetését, illetve a
véllalkozasok tapasztalatainak és javaslatainak strukturalt Osszesitését) elésegité egyeztetési forumok szervezésével
és mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

15. kidolgozza a vallalkozdsok m(kddési, szabdlyozasi kornyezetének javitdsara irdnyuld minisztériumi
kezdeményezéseket, kiilonods tekintettel a vallalkozdsok nemzeti szabdlyozasbol fakadé adminisztrativ terheinek
felmérésére és az adminisztrativ terhek csdkkentésére iranyulo javaslatok kidolgozasara,

16. a kormdnyzat jogalkotdsi gyakorlatanak vallalkozasbarattd tételére irdnyuld javaslatokat dolgoz ki, kiilonds
tekintettel a jogszabalytervezetek gazdasagi hatasvizsgélatara és az adminisztrativ terhek elézetes felmérésére,

17. kozremUkodik az EU minéségi jogalkotasi (Better Regulation) kezdeményezésének hazai megvaldsitasaban és az
EU jogi szabdlyozasbol eredd vallalkozéi adatszolgéltatasi kotelezettségek egyszerUsitésére iranyuld javaslatokkal
kapcsolatos tarcaallaspontok kidolgozasaban.

3.2.0.4. Kis- és K6zépvdllalkozds-fejlesztési, Kereskedelmi és Fogyasztévédelmi F6osztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. el6késziti a kis- és kdzépvallalkozasokkal kapcsolatos jogi szabalyozast,

2. el6késziti a kereskedelmi és a fogyasztévédelmi targyu jogszabdlyok és allami irdnyitds egyéb jogi eszkozei
tervezetét,

3. kidolgozza a fogyasztévédelmi politika koncepcidjat,

4. kidolgozza - a fogyasztovédelmi politika koncepcidjara épllé -fogyasztovédelmi cselekvési programot,
kozrem(ikodik annak végrehajtasaban,

5. kidolgozza a fogyasztasi cikkekre vonatkozd piacfelligyeleti stratégidt és a fogyasztasi cikkekre vonatkozé
piacfelligyeleti intézményrendszer fejlesztési irdnyait,

6. el6késziti a gazdasag védelmi felkészitése és mozgositasa tervezési, elemzési feladatainak végrehajtasaval, valamint
a gazdasagmozgésitasi célu adatgydjtéssel kapcsolatos jogszabalyokat,

7. ellatja a terrorizmus elleni védekezésbdl fakadd dgazati feladatokkal kapcsolatos jogalkotasi feladatokat,

8. el6késziti a stratégiai érdeku és a rogzitett hadiipari kapacitdsokrdl a kormanyhatarozatokat,

9. elldtjia a nélkiilozhetetlen munkaeré meghagyasaval, tarcafeladatok végrehajtdsaval kapcsolatos jogalkotasi
feladatokat,

10. elldtja a védelmi célu tartalékok képzésérdl, kezelésérdl, a védelmi célu tartalékolas stratégiajaval kapcsolatos
jogalkotasi feladatokat.

Koordinécids feladatai kdrében

1. el6késziti a kis- és kdzépvallalkozéds-fejlesztést érinté korményzati dontéseket, stratégidkat,

2. koordindlja a kis- és kozépvallalkozas-fejlesztéssel 6sszefliggé kormdnyzati stratégia végrehajtdsat, nyomon
kovetését,

3. koordinalja a kis- és kbzépvallalkozasok helyzetérdl, gazdalkodasi feltételrendszerérdl szol6 orszaggydilési jelentés
Osszedllitasat és az ahhoz sziikséges adatszolgaltatast,

4. mukodteti a Vallalkozasfejlesztési Tandcsot, valamint az altala létrehozott munkabizottsdgokat, kapcsolatot tart a
kis- és kozépvallalkozas-fejlesztési programok vonatkozasaban a tarsadalmi partnerekkel,

5. kidolgozza a fogyasztévédelemmel, a fogyasztovédelmi oktatdssal, az altaldnos termékbiztonsaggal, a vdmaruk
fogyasztasi cikkekre vonatkozé piacfeliigyeletével, valamint a fogyasztévédelem és a fogyasztasi cikkekre vonatkozd
piacfelligyelet szervezetével és intézményeivel kapcsolatos szakpolitikai iranyokat, fejlesztési koncepciokat, cselekvési
és szakmai programokat, figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

6. koordindlja a kereskedelemmel és a fogyasztévédelemmel Osszefliggé feladatokat, egyeztetéseket folytat e
targykorben az érintett mas szervezeti egységekkel és tarcakkal,

7. kapcsolatot tart az Orszaggy(lés Fogyasztévédelmi Bizottsagaval,

8. ellatja a kormanyzati koordinacids feladatokat a nemzetgazdasag védelmi felkészitése teriiletén a tarstarcak és a
megyei védelmi bizottsdgok tevékenységére, a védelmi célu tartalékok képzésére, kezelésére vonatkozdan,
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9. koordindlja a terrorizmus elleni védekezésbdl fakadd dgazati feladatokat, a gazdasag miikddése szempontjabol
létfontossagu infrastrukturdk védelmével kapcsolatos szabdlyozasi feladatok végrehajtasat az infrastrukturakért
felel6s miniszterrel egyittm(ikodve,

10. ellatja a NATO befogadd nemzeti tdmogatasbdl (NATO BNT) a miniszter feladatkorébe tartozo tervezési, szervezési
és koordinacids tevékenységeket, tovabbd kdozremiikodik az infrastrukturakért felelés miniszter hataskorébe tartozo
NATO BNT-vel kapcsolatos tervezd tevékenységben és adatgydjtés lebonyolitdsdban,

11. koordindlja a rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok végrehajtdsat, ezen feladatok ellataséaval
kapcsolatban egyeztet az infrastrukturakért felelés minisztériummal,

12. koordinadlja a nemzetgazdasadg védelmi felkészitése és mozgositasa feladatai végrehajtasardl szolé 131/2003.
(VIIl. 22.) Korm. rendelet szerinti dgazati miniszteri feladatok végrehajtasat az infrastrukturakért felelés miniszter
hataskorébe tartozd dgazatok teriiletén — elézetes egyeztetés és folyamatos téjékoztatds mellett,

13. gondoskodik az infrastrukturakért felel6s minisztériummal torténé egyeztetésrél az dgazatok védelmi targyu
jogszabalyainak el6készitésérdl, valamint szakmai tervezetek kidolgozasarol.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. ellatja a magyar képviselet a kis- és kozépvallalkozas-fejlesztéssel 6sszefliggé kérdésekben az Eurdpai Unid és mas
nemzetkdzi szervezetek bizottsagaiban, munkacsoportjaiban, tovabba bilateralis nemzetkdzi kapcsolatok keretében,
kilonos tekintettel az EU Bizottsdg Enterprise Policy Group (léseire és az OECD kis- és kozépvallalkozoi
munkacsoportjéra,

2. kialakitja a targyalasi alldspont az unids dontéshozatalhoz kapcsoldddan a féosztély illetékességébe tartozd
kérésekben,

3. részt vesz a k6zosségi szintl kis- és kozépvallalkozas-fejlesztési programok (Small Business Act, Eurdpai Vallalkozas
Dij, Eurépai KKV Hét) kapcsolatos feladatok hazai ellatasaban,

4. figyelemmel kiséri, elemezi az EU régi és Uj tagallamainak és az OECD-tagorszdgok kis- és kozépvallalkozasi
fejlesztési politikdjat, stratégiajat,

5. képviseli a tarcat az EU Fogyasztévédelmi Munkacsoportjaban, részt vesz a fogyasztovédelemmel kapcsolatos EU
jogszabalyok kialakitdsaban, részt vesz és képviseli a tarcat az EU UCP Munkacsoportban, elldtja az Eurépai Fogyasztéi
Kozponttal kapcsolatos kormanyzati feladatokat, részt vesz és képviseli a tarcat az Eurdpai Bizottsdg SOGS
piacfeliigyelettel kapcsolatos munkacsoportjdban, részt vesz az EKTB 21. Szolgéltatasok szabad dramlasa
munkacsoportjaban,

6. ellatja az EKTB 13. sz. Fogyasztovédelem, a fogyasztok egészségének védelme szakértéi munkacsoport vezetését,
7. kidolgozza a fogyasztévédelmet és piacfelligyeletet érinté eurdpai unids tdmogatasi programokat, és figyelemmel
kiséri azok megvaldsuldsat,

8. koordinalja az OECD Fogyasztovédelmi Bizottsaganak tevékenységébdl adddo hazai feladatokat,

9. gondoskodik a hazai Eurépai Fogyasztoéi Kozpont mlkodtetésével kapcsolatos kormanyzati feladatok ellatasardl,
10. részt vesz az dgazatok védelmét és biztonsagat érinté nemzetkdzi bizottsagok, munkacsoportok munkajéban, igy
kilonosen az EU Tanacsaban képviselendé allaspont kialakitasaban, szakmai kozrem(ikodést biztositas az Eurdpai
Bizottsag és az EU Tanacsa védelmi terlletet érinté szakért6i munkabizottsagaiban, illetve munkacsoporti
értekezletein kialakitja a szakmai alldspontot és biztositja a képviseletet,

11. koordindlja hazank NATO-tagsdgabdl adddé tarcafeladatok végrehajtasat,

12. elldtja a nemzeti képviselet a NATO polgari veszélyhelyzeti tervezé tandcsaiban és bizottsagaiban, egyuttal,
megdllapodas alapjan, az infrastrukturakért felel6s miniszter hataskorébe tartozé NATO tervezd bizottsdgaiban.

Funkcionalis feladatai kdrében

1. részt vesz a kis- és kozépvallalkozas-fejlesztéssel 0sszefliggs, mas tarcak felel6sségébe tartozoé fejlesztési politikak,
operativ programok, regiondlis és kiemelt térségfejlesztési koncepciok kialakitasaban,

2.részt vesz a gazdasag halézatosodasat és a vallalkozdsok nemzetkdziesedését elésegité programok kidolgozasaban,
3. részt vesz a vallalkozdi kultura és lzleti ismeretek szintjének emelését célzé programok kidolgozasaban,

4. mukodteti a magyarorszagi kis- és kdzépvallalkozasok pénzigyi helyzetének, teljesitményének elemzéséhez
sziikséges monitoringrendszert, rendszeresen feldolgozza a vallalkozdsok gazdasagi jellemzéit,

5. értékeli és elemzi a véllalkozdsok novekedést segitd finanszirozasi programok és finanszirozott szolgéltatasok
gyakorlatat és hatékonysagat, illetve elemzi a piaci igényeket az allami eszkdzok irdnt,
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6. ellatja a minisztérium védelmi felkészulési célu koltségvetési elbirdnyzatainak tervezése és kezelése keretében az
eléirdnyzatokkal kapcsolatos koltségvetési feladatokat,

7. ellétja a kis- és kozépvallalkozdi célelSirdnyzat kezeléi feladatait,

8. feluigyeli a kis- és kozépvallalkozdi céleléiranyzatbdl mikodtetett palydzatos tdmogatasok lebonyolitasat, kiilonos
tekintettel a szerz6désmaddositasokra, az uté- és zard ellenbrzésekre, az eldlldsokra, a szerz6dések lezardséra és a
koveteléskezelésre, tovabba egytttmUkodik az illetékes kozremikodd szervezettel,

9. elldtja a Nemzeti Befektetés-0sztonzési Céleldiranyzatbol és jogelddjeibél mikodtetett palydzatos tamogatasok
esetén a keretgazdai feladatokat (beszamoltatds, monitoring, zaras),

10.a Jogi és Kodifikacids Féosztallyal egytttmUikddve el6késziti a féosztaly felel6sségi korébe tartozé eldiranyzatokbdl
finanszirozott, a MAG Zrt.-vel, a Magyar Allamkincstérral és a KAVOSZ Zrt.-vel a kdzrem(ikdddi feladatok ellataséra
kotendd megbizasi, illetve kozrem(ikoddi szerz6dés megkotését és modositasat,

11. az UMFT gazdasagfejlesztési intézkedései (GOP, ROP-ok), valamint a GVOP 1. (beruhazasdszténzés) és 2. (kis- és
kozépvallalkozasok fejlesztése) prioritdsa esetén az irdnyitdé hatdsdg kérésére szakmai felligyeletet lat el,
allasfoglalasokat alakit ki.

Egyéb feladatai korében

1. gondoskodik a magyar kis- és kozépvallalkozasok helyzetérdl sz616 kiadvany készitésérél,

2. mukodteti a Fogyasztévédelmi, a Piacfelligyeleti, valamint a Kereskedelmi Tanéacs, a Nemzeti Euro Koordinéciés

Bizottsag Fogyasztovédelmi, valamint Nem Pénzigyi Teriletek Albizottségait, feladatkorében elldtja a titkarsagi

feladatokat,

3. elldtja a fogyasztovédelmi civil szervezetek, valamint a békélteté testlletek és a fogyasztdi jogvitak alternativ

vitarendezési férumainak mikodtetésével kapcsolatos tervezési, szabalyozasi, tdmogatasi és fejlesztési feladatokat,

ennek keretében:

a) gondoskodik a fogyasztovédelmi pdlyazati felhivas elkészitésérdl és kozzétételérdl, illetve a kozremlikodd
szervezettel a palyazati itmutaté kidolgozasardl és a palyazatokkal kapcsolatos tajékoztatasrol;

b) részt vesz a palyazatok birdlatdban, gondoskodik a palyazatok miniszteri dontésre vald el6készitésérél, a
palyazékkal kdtendd szerz6dés jogi és koltségvetési egyeztetésérdl, elbirdlja a nyertes palydzok pénziigyi és
szakmai elszdmolasaval kapcsolatos kérelmeket;

c¢) gondoskodik a békéltetd testliletek tdmogatdsdra vonatkozd szerzédés el6készitésérdl, a kdzremikodd
szervezettel val6 egyeztetésrdl, a szerz6dés megkotésérdl, valamint a szakmai beszamolok véleményezésérdl,

d) ahatdlyos szerz6désekrél és szerz6désmoddositasokrdl naprakész nyilvantartast vezet,

4. elldtja a fogyasztévédelmi civil szervezetek, valamint a békéltetd testiiletek és a fogyasztoi jogvitak alternativ

vitarendezési forumainak mikodtetésével kapcsolatos tervezési, szabalyozasi, timogatasi és fejlesztési feladatokat,

ennek keretében:

a) gondoskodik a fogyasztévédelmi pdlyazati felhivas elkészitésérdl és kozzétételérdl, illetve a kdzremlikodd
szervezettel a palyazati itmutaté kidolgozasardl és a palyazatokkal kapcsolatos tajékoztatasrdl,

b) részt vesz a palyazatok birdlatat végzo6 Tarcakozi Bizottsag munkajaban, a Tarcakozi Bizottsag javaslata alapjan
gondoskodik a palydzatok miniszteri dontésre vald el6készitésérdl, a palyazokkal kotendd szerzédés jogi és
koltségvetési egyeztetésérdl, elbirdlja a nyertes pdlydzok pénziigyi és szakmai elszdmoldsaval kapcsolatos
kérelmeket,

c¢) gondoskodik a békéltetd testliletek tdmogatdsdra vonatkozd szerzédés el6készitésérdl, a kdzremikodd
szervezettel valo egyeztetésrél, a szerz6dés megkotésérdl, valamint a szakmai beszamolok véleményezésérdl,

5. meghatdrozza a védelemmel 0sszefliggé agazati kovetelményeket és feladatokat, ellendrzi az 4gazatok védelmi

felkészitési feladatai végrehajtasat,

6. szervezi a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek mindsitett idészaki igényei kielégitését szerzédések

megkéotésével, a rogzitett hadiipari kapacitasok fenntartasaval, az dgazati céltartalékok kezelésével, a munkaeré

meghagydsanak szabalyozéasaval,

7. bevonja a hazai logisztikai kdzpontokat piaci alapon a védelmi célu tartalékok képzésébe, gondoskodik a hazai

kereskedelmi lancok, valamint kis- és kdzépvallalkozasok szerepének erésitésérél a lakossag mindsitett idészaki

alapellatasaval kapcsolatban,

8. el6késziti a lakossag ellatasa és a nemzetgazdasag folyamatos miikodése szempontjabol 1étfontossagu eréforrasok

mindsitett id6szakban torténd korményzati ellendrzés ala helyezését,
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9. kdzremUikodik az ipari balesetek megel6zésére vonatkozé jogszabdlyokbdl a minisztériumra harulé feladatok
végrehajtasanakiranyitasaban, szervezésében, a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal szakmai felligyeletében,
10. végrehajtja a gazdasdg védelmi felkészitése és mozgdsitasa tervezési, elemzési feladatokat, felligyeli a
gazdasagmozgositasi célu adatgydjtést, biztositja az orszagos tervezési rendszer informatikai tamogatasat, irdnyitja,
ellenérzi és felligyeli a minisztériumok és a megyei nkormanyzatok gazdasagfelkészitési tevékenységét,

11. elldtja a tarca kezelésében 1évé allami céltartalékokkal és gyartdeszkoz tartalékokkal 6sszefliggd és a miniszter
feladatkorébe tartozo teenddket,

12. el6késziti a lakossag alapvetd létszlikségleti cikkekkel torténé mindsitett idészaki ellatasat,

13. ellatja a rendkiviili eseményeket el6idéz6 jelenségek folyamatok folyamatos, a minisztériumi fétigyeleti feladatait,
megszervezi riasztast, készenlétbe helyezést és véalsaghelyzeti foganatositast, agazati féugyeleti rendszert mikodtet,
koordindlja a rendkivili események kezelésével kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

14. figyelemmel kisérési a védekezési munkabizottsag és annak operativ csoportja muikodtetését, a védekezés
tarcafeladatainak szervezését és iranyitasat,

15. kozremUkodik az dgazati nuklearisbaleset-elharitasi feladatok végrehajtdsaban, az iparikatasztréfa-elharitasi
informacids rendszer szakmai méikodtetésében,

16. elldtja a Kormanyzati Koordindciés Bizottsdgban, a Légikozlekedés Védelmi Bizottsagban, a Foldgdzellatasi
Vélsaghelyzeti Bizottsdgban, az Orszdgos Kornyezeti Sugérvédelmi Ellenérzé Rendszer Szakbizottsagban, a
Héhulldm-elleni  Védekezési Munkabizottsagban és a Terrorizmus Elleni Tarcakdzi Munkacsoportban valé
minisztériumi képviselettel kapcsolatos feladatokat,

17. kijeloli a vélsaghelyzetben a lakossag ellatasa és a nemzetgazdasag folyamatos miikddése szempontjabol
létfontossagu  szolgaltatast biztositdé gazdalkodd szervezeteket, meghatdrozza feladataikat, gondoskodik
gyakorlatoztatasukrol.

3.2.1. Gazdasdgfejlesztésért felelés helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
3.2.1.2. Turisztikai F6osztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. stratégiat készit a turizmust, egészségturisztikai és a vendéglatast érinté mikodési keretek, valamint a turizmus- és a
vendéglatas-fejlesztés terlletét érinten,

2. kialakitja a turizmus, az egészségturizmus és a vendéglatas teriiletét érinté szabdlyozasi tervezeteket,

3. 6sszedllitja a Kormany jogharmonizdciés programjanak turizmusra, egészségiparra és vendéglatasra vonatkozé
részeit, véglegesiti a jogkdzelitést célzé turizmust, egészségturizmust és vendéglatast érint6 jogszabalytervezeteket,
és gondoskodik arrél, hogy azok 6sszhangban legyenek a kézdsségi joganyaggal.

Koordindcios feladatai kdrében

1. koordinalja és végrehajtja a nemzeti turizmus, egészségipari és vendéglatas-fejlesztési stratégia megvalésitasahoz
kapcsolédo feladatokat, folyamatosan figyelemmel kiséri a megvalésitast és ennek megfeleléen aktualizalja az abban
szerepld feladatokat,

2. 6sszehangolja a turisztikai, egészségipari és vendéglatassal kapcsolatos termékekkel, szolgaltatdsokkal 6sszefliggd
egyéb szakmai részterlileteket, kapcsolatot tart, illetve egyuttm(ikodik a turizmus, egészségipar, vendéglatas
fejlesztésében érintett mas kormdnyzati szervekkel,

3. a nemzeti turisztikai marketingszervezet kozrem(ikodésével kezdeményezi a stratégidnak megfeleld
turizmusfejlesztési prioritasok termékfejlesztési programjainak végrehajtasat és megvaldsitasat célzé kormanyzati
intézkedéseket,

4. kozremUkodik a hazai és eurdpai unids finanszirozésu turizmusfejlesztési palyazatok feltételrendszerének szakmai
kidolgozaséban,

5. a turizmus, az egészségipar és a vendéglatas mas dgazatokkal vald 6sszehangolt egylttmiikodése érdekében
irdnyelveket dolgoz ki, javaslatokat tesz, egylttmUkodik mds érintett szervekkel,

6. kapcsolatot tart az ellendrzd hatésdgokkal, a tarstarcakkal, a Magyarorszdgon mikodé turisztikai képviseletekkel, a
turisztikai szakdiplomatékkal, a nemzeti turisztikai marketingszervezettel,
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7. a szakmai, érdek-képviseleti és egyéb szervezetekkel; szakmai szervek, intézmények, civil szervezetek és
kozigazgatasi egységek turizmus, egészségipar és vendéglatas teriiletén valo egytttmiikddésének 6sztonzése és
segitése érdekében javaslatokat és ajanlasokat dolgoz ki, valamint koordinal a nemzeti turizmus-, az egészségipari és a
vendéglatas-fejlesztési stratégia alapjan,

8. a turizmusfejlesztéssel kapcsolatos szakmai feladatok ellatdsa érdekében kapcsolatot tart a Nemzeti Turisztikai
Bizottsaggal és a regionalis idegenforgalmi bizottsdgokkal, 6sszehangolja a tevékenységiiket, kidolgozza a Nemzeti
Turisztikai Bizottsdg és a regiondlis idegenforgalmi bizottsdgok miikodésére vonatkozdé szakmai irdnyelveket,
szabdlyokat.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. 0sszehangolja az EU-tagsdgbdl ad6dé kormanyzati turisztikai, turizmusdiploméciai feladatokat, kapcsolatot tart az
EU turizmusért felels szervezeteivel, képviseli a magyar turisztikai érdekeket az Eurdpai Bizottsdg Turisztikai
Tanacsadd Bizottsagdban, koordinalja az EKTB Turisztikai Szakértéi Munkacsoport tevékenységét, kialakitja és
elSterjeszti az Eurdpai Tanacsban a turisztikai témakban képviselendé magyar allaspontot, kezdeményezi és
koordinalja az Eurépai Unié turizmust érinté dontéseinek, hatdrozatainak végrehajtasat,

2. részt vesz a két- és tobboldalu turisztikai egylttmikodésekben, az ezekre vonatkozdé megallapodasok
kidolgozéséban, figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

3. javaslatot tesz a szakterililet nemzetkozi targyaldsi programjara, kiutazasi tervére, azokat el6késziti, lebonyolitja,
tovabba koordindlja a vallalt kotelezettségek végrehajtasat,

4. kapcsolatot tart a nemzetkdzi turisztikai szakmai szervezetekkel, szervezi azok dontéseinek, ajanldsainak
végrehajtasat, kidolgozza és érvényesiti a magyar alldspontot a multilateralis és regiondlis nemzetkozi turisztikai és
egyéb szervezetekben (igy kulondsen UNWTO, OECD, Visegradi orszdgok, kozép-eurdpai kezdeményezés),
megszervezi a magyar részvételt az lléseken.

Funkcionalis feladatai kdrében

1. kozrem(ikodik a turisztikai céleléiranyzattal kapcsolatos koltségvetési, szabdlyozasi, monitoring- és pénzigyi
feladatok végrehajtasaban (igy kiilonosen figyelemmel kiséri a kotelezettségvallaldsokat, koordinalja az ellenérzési
tevékenységet),

2. a statisztikai adatok alapjan elemzi a turizmus, az egészségipar és a vendéglatas folyamatait, észrevételeket,
javaslatot tesz az 4gazatra vonatkoz¢ statisztikai adatok gy(jtésére,

3. a Jogi és Kodifikaciés Féosztallyal egylittmiikodve elékésziti a szerz6déseket a turizmus, az egészségipar és a
vendéglatas allami igazgatasaval kapcsolatos feladatokat illetéen.

Egyéb feladatai korében

1. figyelemmel kiséri a turizmust, az egészségipart és a vendéglatast érinté fontosabb vildggazdasdgi, hazai
makrogazdasagi és pénziigyi folyamatokat, elemzi a turisztikai, egészségipari és vendéglaté vallalkozasok
gazdalkodasi, jovedelmi folyamatait, ezekre vonatkozdan szakmai anyagokat készit, véleményez és javaslatokat
dolgoz ki,

2. kdzremkodik a nemzeti turisztikai marketingszervezetet érint6é szakmai kérdések véleményezésében és a szakmai
felligyelettel 0sszefliggé feladatok ellatasaban.

3.2.1.3. Tertiletfejlesztési Tervezési Féosztdly

Kodifikécios feladatai kdrében

1. el6késziti az orszag terileti folyamatainak alakuldsarol és a tertiletfejlesztési politika hatasairdl szolo éves, valamint
négyéves orszaggyllési beszamolot,

2. felelés a kedvezményezett térségek besorolasardl, a tertletfejlesztési koncepciokrol, programokrol, a vallalkozasi
ovezetekrdl, valamint a terileti elemzési, értékelési és monitoringrél szol6 jogszabalyok el6készitésért, valamint az e
targykorokben kapott felhatalmazas alapjan miniszteri rendeleteket készit el6,

3. gondoskodik a teriletfejlesztés, terlleti tervezési, értékelési és regiondlis vonatkozasu fejlesztéspolitika szakmai
rendszerének kialakitasarol és tovabbfejlesztésérdl, ennek keretében meghatérozza a szakmai kévetelményrendszert,
tovabba felligyeli a rendszer mikodését,
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4.figyelemmel kiséri és elemzi a teriletfejlesztésrél és terliletrendezésrél sz6l6 torvény hatdlyosulasat, sziikség esetén
kezdeményezi annak moédositasat, illetve részt vesz az Uj torvény megalkotasaban,

5. kdzrem(kodik a regiondlis politika korszerUsitését célzé jogszabdlyok el6készitésében, a NUTS-rendszer
fellilvizsgalataban,

6. kozrem(kodik a terlletfejlesztéssel kapcsolatos informdcids rendszerrél, adatszolgaltatds rendjérél szélod
jogszabalyok el6készitésében,

7. figyelemmel kiséri és elemzi az Orszagos Terlletfejlesztési Koncepcié (a tovabbiakban: OTK) hatalyosuldsat,
gondoskodik médositasardl, megujitasardl, és kozéptavu stratégidinak, programjainak, akcioterveinek kidolgozasarol.

Koordinacids feladatai korében

1. felelés az orszéag terileti fejl6dési folyamatainak figyelemmel kiséréséért és értékeléséért,

2. 6sszehangolja a tertletpolitikat az agazati politikakkal,

3.irdnyitja a teriletfejlesztési koncepcidk és programok rendszerének kialakitasat,

4. elemzi, minéségbiztositja, 0sszehangolja, véleményezi a kiilonb6zd szintl terileti terveket; Osszesiti a terileti
tervekbdl fakado fejlesztési igényeket,

5. kialakitja és fejleszti a teriileti vonatkozasu, vagy egyes terlletekre irdnyuld fejlesztési tervezési, értékelési
tevékenységek (pl. regiondlis, megyei, kistérségi, hatdron atnyuld és transznaciondlis programok) mddszertani
hatterét,

6. felelés az orszagos, terlileti értékelési feladatok szakmai koordinaciojaért, a regiondlis és programszint( terileti
értékelések szakmai felligyeletéért,

7. kdzremUikodik a minisztérium felel6sségi korébe tartozo vidékpolitikai és vidékfejlesztési feladatok ellatasaban,

8. feladatkorét érintéen szakmai felligyeletet gyakorol a VATl Nonprofit Kft. terlileti tervezési, értékelési és
teriiletpolitikai hattérintézményi tevékenysége felett, ellatja a VATI Nonprofit Kft. teriiletfejlesztési stratégiai tervezési
tevékenységének szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatokat,

9. meghatdrozza a terlileti kohézi6 stratégiai iranyait, gondoskodik a teriiletpolitikai célok OTK-ban meghatarozott
elvarasainak, a tertleti kohézidnak az dgazati szakpolitikdkban és orszagos, kiemelt és specidlis térségi, regionalis
tervdokumentumokban valo érvényesitésérdl,

10. a Balaton kiemelt térséggel kapcsolatos 6sszkormanyzati feladatok ellatasara vonatkozdan felelés az Orszagos
Teriiletfejlesztési Koncepcidbol, a Teriiletfejlesztési Térvénybdl, a Balaton Kiemelt Udiilékérzet Teriletrendezési
Tervébdl, a kiilonbdzd agazati stratégidkbdl, valamint egyéb jogszabalyi felhatalmazasbdl adodé stratégiai tervezés,
koncepcidalkotds, programozas kbzponti szakmai koordinacidjaért, és minéségbiztositasaért,

11. kézrem(kddik a teriiletfejlesztés intézményrendszeri feladatainak ellatdsdban, kiilonds tekintettel a Balaton
kiemelt térségéhez kapcsolddod intézményi feladatok ellatasara,

12. iranyitja a tertletfejlesztési koncepciok és programok rendszerének kialakitasat, miikodését, a stratégiaalkotast,
annak el6készitd fazisdban a helyzetelemzést és annak értékelését, a javaslattevd fazisban tobbek kozott a jovokép
megfogalmazasat, a tervezési eszkdz- és monitoringrendszer megfogalmazasat, a terileti (kdrnyezeti, tarsadalmi és
gazdasagi) hatdsvizsgalat tartalmi kdvetelményeinek meghatarozasat,

nemzetkozi varospolitikai egytttmikodésekben, kidolgozza az orszagos telepiiléshalézat-fejlesztés stratégiai cél- és
eszkozrendszerét, figyelemmel kiséri és elemzi annak érvényesiilését,

14. felelds a terlleti elemzési, értékelési és monitoringrendszer (T-MER) alakitasaért, fejlesztéséért,

15. elemzi a térségi fejlesztési folyamatokat, egybeveti azokat a gazdasagpolitikai és kdrnyezetgazdasagi célokkal,
gondoskodik az azokkal 6sszefligg6 kormanyzati intézkedések teriileti hatasvizsgalatainak elkészitésérol,

16. el6késziti és felligyeli a terlletfejlesztés Uj 6nallé beavatkozasi tertileteinek (pl. helyi-térségi gazdasagfejlesztést,
a térségi kozosségek Ujjaszervezését, a hataron tuli magyarokhoz kapcsolddo fejlesztési programok) szakmai
meghatarozasat és ezen terlletek szakmai koordinacidjat, megszervezi ezen teriiletek szakmai iranyitasi, fejlesztési,
tervezési, elemzési, értékelési, kutatdsi, eszkdzrendszeri, tdmogatasi, szabalyozési és monitoringfeladatait,

17. a terlletfejlesztés tekintetében képviseli a minisztériumot egyes orszadgos és terileti testiletekben,
bizottsdgokban, munkacsoportokban; koézrem(ikédik a regiondlis és agazati szintld monitoringbizottsagok
munkajaban.
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Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. képviseli a teriletpolitika érdekeit a nemzetkdzi szervezetekben és a nemzetkozi teriletfejlesztési
egyuttmuikddésekben, kiilonos tekintettel az EU-ra, az OECD-re, a visegradi orszdgok egylittm(ikodésére, az EU szinti
Teriileti Kohézié és Varosi Ugyek albizottsagara; feladatkérében egyiittmikodéseket kezdeményez, kapcsolatot tart,
nemzeti haldzati, kontaktponti és képviseleti feladatokat It el,

2.felelés és gondoskodik az eurdpai szintd, a nemzetkdzi, hataron atnyulé és nemzeti teriileti egytttmUikddések hazai
feladatkort érintd tervezési és értékelési feladatainak szakmai felligyeletéért,

3. kozremUikodik a hazai teriletfejlesztés érdekeinek képviseletében az eurdpai szintli fejlesztési dokumentumok,
koncepciok, stratégiak kialakitasaban, adaptalja az uniés teriiletpolitikai elvarasokat a hazai programok felé,

4., kozrem(ikodik a regiondlis fejlesztési, transznacionalis, interregionalis és hatarmenti programok tervezésében (pl.
Visegradi orszagok, Eurépai Tertleti EgylttmUkodési programok, EGTC, URBACT),

5. kdzremUikodik az Eurépai Unio regiondlis politikajanak alakitasdban, a 2013 utani strukturalis politika alakitdsdban,
javaslatot tesz a regionalis politika korszerUsitésére, el6késziti, véleményezi az e targyban késziilé eléterjesztéseket,
kozremUikodik a terileti stratégiak, kiemelten az Eurépai Duna Régié Stratégia kialakitasaban,

6. koordindlja és fellgyeli a nemzetkozi teriileti és varospolitikai egylttmUiikodésekbdl kovetkezé nemzeti
kontaktponti és disszeminaciés ponti feladatok ellatasat,

7.kozremUkodik az EU soros elndkségével 0sszefliggé teriiletfejlesztést érinté feladatok elldtadsaban, koordinélja az EU
JTerlleti Agenda”, valamint a ,Terlileti Helyzetkép és Perspektivak” c. politikai dokumentumainak felllvizsgalatat,
illetve ezek nyomon kovetését,

8. kozrem(ikodik az EKTB-ben sziileté dontések kialakitadsa soran a hazai teriletfejlesztési érdekek képviseletében,
részt vesz az EKTB terdleti stratégiai tervezést érinté szakmai munkacsoportjaiban,

9. kdzrem(ikodik az EU Strukturdlis Alapjai és a Kohézids Alap, valamint az Eurépai Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési
Alap igénybevételét szolgalé fejlesztési dokumentumok kidolgozaséban,

10. kdzrem(kodik a terlleti kohézid szempontjainak eurdpai uniés és hazai fejlesztéspolitikdban valo
érvényesitésében. Ennek keretében részt vesz az UMFT akcidterveinek, palyéazati kiirasainak, az UMVP tdmogatasainak,
valamint egyéb hazai palydzatoknak a tervezésében és monitoringjaban.

Funkcionalis feladatai korében

1. stratégiailag megtervezi és meghatérozza a feladatkdrébe tartozé eldirdnyzatok szakmai felhasznalasi korét,

2. koordindlja a teriilet- és regiondlis fejlesztést érintd kutatasi elemzé tevékenységet, e kdrben egyittmikodési
megdllapodasokat kot, tdmogatja a kutatasi-fejlesztési feladatok ellatasat.

Egyéb feladatai korében

1. kialakitja, mikodteti és fejleszti a terlleti vonatkozasu feladatok ellatasahoz sziikséges képzések rendszerét, az
érintett intézmények és munkakorok szakmai feltételeinek rendszerét, a tevékenységek mindségbiztositasi
rendszereit,

2. kozrem(kodik a teriletfejlesztési ismeretek oktatdsaban, terjesztésében, a teriletfejlesztési kommunikacié
elldtdséban,

3. kézremikodik a regiondlis fejlesztési tanacsok, a térségi fejlesztési tandcsok és a megyei terliletfejlesztési tanacsok,
illetve azok munkaszervezetei munkajaban,

4. a tarsadalmi egyuittm(ikddés terén segiti a civil szervezeteket és a teleptilési dnkormanyzatokat a teriiletfejlesztést
érintd feladataik ellatasaban.

3.3. Afoglalkoztatdspolitikdért felelés dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
3.3.0.2. Szakképzési és FelnGttképzési F6osztdly
Kodifikécios feladatai kdrében

1. el6késziti a szakképzéshez és annak finanszirozasdhoz, valamint a felnéttképzéshez kapcsolodé jogszabalyokat,
2. végzi az OKJ-ben foglalt szakképesitések megfeleltetését a korabbi szakképesitések vonatkozasaban.
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b) Koordinacios feladatai korében
1. az OKJ alapjan a miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések tekintetében gondoskodik a szakmai és
vizsgakovetelmények kiaddsardl, kdzponti programjaik (tantervek) jovahagyasarol, hasznalatuk engedélyezésérdl,
2. elldtja a szakmai vizsgaztatas mukodtetésével kapcsolatos minisztériumi feladatokat, gondozza és kiadasra
el6késziti a miniszter hatdskorébe tartozé vizsgaelnoki jegyzéket és szakértéi névjegyzéket. Vizsgaelndki delegélassal
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat lat el,
3. koordinalja az OKJ folyamatos fejlesztését és korszer(Gsitését,
4. gondoskodik az OKJ-ben meghatdrozott szakképesitésekhez sziikséges bizonyitvanyok és nyomtatvéanyok
elééllitasahoz és forgalmazasahoz sziikséges minisztériumi engedélyek el6készitésérdl,
5. a miniszter felligyeleti korébe tartozé OKJ-s szakképesitések tekintetében kdzremUikodik a szakképesitésért felels
miniszter feladatainak ellatdséban,
6. kialakitja az iskolarendszerben a palyavélasztas és a palyakovetés orszagos szakmai rendszerét,
7. koordindlja a tantigy-igazgatasi feladatokat, elkésziti a kapcsoléddé koncepcidkat,
8.irdnymutatasokat fogalmaz meg az altalanos iskolak, a kamarak, a szakiskoldk és a munkaligyi szervezetek szamara a
palyaorientacids tevékenységuk kifejtésére,
9. a miniszter feliigyeleti korébe tartozo szakképesitések tekintetében iranyitja a szakképesitések fejlesztését,
10. elldtja a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara szakképzési feladatainak megtervezését, el6készitését,
11. koordindlja a minisztérium &ltal a kamardknak atadott szakképzési feladatok lebonyolitasat,
12. a szakképzéshez kotédd tarsulasok, a térségi integralt szakképzd kdzpontok (és szakképzés-szervezési tarsuldsok)
jovébeni miikddése szamara iranymutatast fogalmaz meg a munkaeré-piaci igényekre épilé képzési szerkezet és a
szervezeti mikodésik hatékony novelésére, dtalakitasara,
13. koordindlja a térségi integralt szakképzd kdzpontok stratégiai mikodését,
14. kozremU(kddik a minisztérium szakképzés-fejlesztéspolitikai feladatainak elldtdsdban, a kutatdst-fejlesztést
szolgdlo tarcaprogramok, stratégiak kidolgozéasaban, elvégzi a forrdsok tervezését, kidolgozza a szakképzés-fejlesztési
stratégiakat,
15. kézremUkodik a regionalis képzdé kdzpontok munkaerépiaci-szakmai képzéseinek tartalmi koordindlaséban,
16. elldtja a 146/2010. (V1. 29.) Korm. rendeletbdl szarmazé szakmai-koordinalé feladatokat,
17. stratégiailag koordindlja a Foglalkoztatdsi és Szocidlis Hivatal, a regionalis munkaligyi kdzpontok, a Nemzeti
Szakképzési és Felnbttképzési Intézet felnttképzési tevékenységét,
18. felugyeli a feln6ttképzd intézmények nyilvantartisba vételét és koordindlja az intézményi és
programakkreditacidval, annak ellenérzésével valamint az iskolarendszeren kivili képzd intézmények
mindségbiztositasaval kapcsolatos feladatokat,
19. koordindlja az Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Intézettel egyiitt a Feln&ttképzési Akkreditdld Testlilet
mukodését,
20. koordindlja a Feln&ttképzési Akkreditacids Testllet altal hozott hatdrozatok elleni fellebbezések elbiralasanak
el6készitését, valamint — a miniszter megbizasabdl - e korben a jogi képviseletet lat el,
21.ellatja a szak- és feln6ttképzés nemzetkdzi szakmai kapcsolataibol fakadd koordinacios feladatokat, a felnéttképzés
tertletén a nemzetkdzi vonatkozasu szakmai anyagok el6készitését,
22. a Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztériummal kdzdsen a szakpolitikai intézkedéseket kezdeményez a hatranyos
koordindlja a hatranyos helyzetlek tdrsadalmi integraciojat elésegité programok, palydzatok kialakitasat és
végrehajtasat,
23. elldtja a szakoktatasban egységes mindségiranyitasi rendszer kialakitasaval kapcsolatos feladatokat,
24. kozremUikodik az egész életen at tartd tanulds stratégiajanak kidolgozasaban, megvaldsitasaban,
25. részt vesz a foglalkoztataspolitikai koncepcidkhoz, programokhoz kapcsolédd képzési komponensek
el6készitésében és a programok végrehajtdsanak irdnyitasdban, ellenérzésében, értékelésében,
26. koordinalja a szakképzés unids és nemzetkdzi kapcsolatait,
27. 0sszehangolja a szakképzésben m(ikodo szervezetek mikodését,
28.gondoskodik a szak- és feln6ttképzés fejlesztéséhez felhasznalhatd pénziigyi forrasok felkutatasaval, hazai és unids
palyazati lehetdségek feltarasaval kapcsolatos feladatok ellatasrol,
29. koordindlja a képzési terllet informacids fejlesztéseit, valamint informacids stratégidjanak kidolgozasat,
megvaloésuldsdnak nyomon kovetését.



12282

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 85.5zam

30. koordinalja és ellendrzi a képzési terilet statisztikai, adatgyujtési, vizsgaztatasi és informacids rendszereinek
mukodtetését,

31. meghatdrozza a leghatékonyabb 0sztdnzési, tdmogatasi, stratégiai moddszereket a képzés elémozditasa
érdekében a szakoktatas teriiletén,

32. koordinalja az d&tmenetet a segélyezés rendszerébdl a képzési és foglakoztatasi tdmogatasok rendszerébe,

33. kialakitja a tanfelligyeleti rendszert a szakképzésben,

34. kapcsolatot tart a szakképesitésért felelés minisztériumokkal, a szakképzést folytaté intézményeket fenntartd
onkormanyzatokkal, a szakképzést folytato intézményekkel, gazdasagi kamarakkal, egytittm(kodik a kozoktatasi és
felsGoktatasi szakterllettel, az Oktatasi Hivatal regiondlis igazgatdsagaival, a regiondlis fejlesztési és képzési
bizottsagokba (a tovabbiakban: RFKB) tagot delegélé Orszagos Erdekegyezteté Tanacs, a gazdasagi kamarék és a
tagok jelolésében feladatot elldté mas intézmények képviselSivel,

35. koordindlja a kamardak és a RFKB-k munkajat a gazdasag fejlesztési irdnyainak, a kormanyzat gazdasagpolitikajanak
megfeleld regionalis iskolai szakmaszerkezet kialakitasaban, valamint e szervezetekkel egytttmukodve részt vesz a
szakiskoldkban oktatasra javasolt és a munkaeré-piaciigényeket kdvetd preferalt szakképesitések meghatarozasaban.

Egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. el6késziti a miniszter hataskorébe tartozé szakmai tankdnyvek jovahagydasaval kapcsolatos masodfoku dontéseket,
a tankonyvjegyzékre valo felkeriilés feltételeként koordindlja és elékésziti a szakképesitések szakmai tankonyveinél
alkalmazandé legmagasabb ar meghatdrozasara vonatkozo dontést,

2.kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint ellatja a Felnéttképzési Akkreditacios Testlleten beliil a minisztérium
képviseletét, torvényességi felligyeletét.

Egyéb feladatai korében

1. kozrem(kodik az Munkaeré-piaci Alap (tovabbiakban: MPA) képzési kerete felhasznalasanak tervezésében,

mukodtetésében, a felhasznalas ellenérzésében, a korménydontésen alapuld kiemelt beruhdzasokhoz kapcsolédéd

képzések MPA-hoz kapcsol6dé munkalataiban,

2. javaslatot készit a képzési alaprész kozponti és decentralizalt keretre torténd felosztasarol, a kozponti és

decentralizalt keret elosztasardl, valamint a tdmogatasok odaitélésérdl sz6l6 miniszteri dontésre,

3.irdnyelveket dolgoz ki a kozponti és a decentralizalt keret odaitélésérdl, segiti a RFKB-k dontés-elékészité munkajat,

4. részt vesz a képzési alaprész felhasznaldsdval, célba juttatdsaval, ellenérzésével kapcsolatos feladatokban,

elemzéseket készit a felhasznaldsrol, részt vesz a szakképzési és felndttképzési tdmogatasok pélyazati rendszerében,

5. ellatja a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Tandacs titkarsagi feladatait,

6. ellatja az OET Szakképzési Bizottsaganak titkarsagi feladatait,

7. szakmai életpalyamodellek kidolgozéaséval és megismertetésével orientélja a szakképzésben érintett szervezetek

munkajat,

8. elldtja a szakmai tanulmanyi versenyek szervezésével 9sszefliggdé minisztériumi feladatokat,

9. javaslatot készit az 5nkormanyzati szakképzd iskoldk fenntartoi feladatanak allami atvallalasara és elemzi a varhaté

hatdsmechanizmusokat,

10. kialakitja a beruhazasosztonzo felnbttképzési tamogatasi rendszert, ennek keretében:

a) targyaldsokat folytat a befektetékkel, tarstarcakkal a szakképzés kérdésében,

b) el6késziti a Kormédny és a kedvezményezett véllalkozasok kozotti beruhdzasdsztonzé képzési tdmogatdsra
vonatkozé keretmegdllapodast, felligyeli annak végrehajtasat,

c) tdrgyalast folytat a beruhazni kivand céggel a tdmogatasi — szakoktatasi, szakmai utanpotlas és igény részletes
tartalmardl, majd befogadja, és ellenérzi a dokumentum tartalmat, vizsgalja a megfelel6ségét,

d) aminisztertdmogaté dontését kovetSen elékésziti a tdmogatasi megallapodast, a sziikséges dokumentumokat,

e) befogadja a beruhazé cég altal lebonyolitott képzésekrél szold koltségelszamolast, a szerzédésszer( teljesités
igazolasat, valamint ellenérzi azok megfeleléségét,

f) intézkedik az igazolt tAmogatdsi eszkoz folydsitasarol,

11.felelés a foglalkoztatast elésegité képzések koltségnormainak kialakitasaért,

12.irdnyitja a szakképzési hozzajarulas sajat munkavallalok képzésére fordithaté hanyaddnak felhasznélasi rendszerét

és felhasznalasanak ellenérzését,

13. felel6s a feln6ttképzési szakértOkkel szemben tamasztott kovetelmények kialakitasaért és érvényre juttatasaért,

az orszagos szakért6i névjegyzék kialakitasaért, karbantartasaért,
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14. kiemelt tamogatdsi programokat dolgoz ki a huzéagazatok teriletén,

15. részt vesz a hatranyos helyzetlek, a fogyatékkal él6k és a roma népesség képzéshez jutasanak, életmindségiik
emelésének és munkaerd-piaci helyzetik javulasédnak elésegitéséhez kot6dé projektekben,

16. felnottképzéssel kapcsolatos szakmai allasfoglalasokat készit,

17. az OKJ fejlesztésével 6sszefliggd elbterjesztéseket készit,

18. elldtja a nyitott tanulds, az e-learning és a tévoktatas feln6ttképzésben valé alkalmazéasaval kapcsolatos
feladatokat,

19. kdzrem(ikodik a tdvmunkaval kapcsolatos feladatok ellatasaban és iranyitja, mikodteti a tdvmunka képzési
feladatellatasaval kapcsolatos programokat,

20. elldtja a feln6ttképzés normativ tdmogatds igénylésének regisztralasaval, nyujtasaval, felhasznalasaval és
ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, elemzéseket készit a felhasznalasrol,

21.gondoskodik az iskolarendszeren kiviili és az iskolarendszer(i képzéshez és a képzéshez kapcsolddo szolgaltatasok
szamara kidolgozott minéségiranyitasi rendszer kialakitasarol, ajanlasarél és bevezetésérél,

22. gondoskodik a szak- és feln6ttképzés minéségbiztositasi rendszereinek folyamatos stratégiai fejlesztésérél,
23.javaslatot tesz a statisztikai rendszer folyamatos korszerUsitésére, az EU és a hazai programok nyomon kovetéséhez
szikséges indikatorrendszer igényeinek figyelembevételével, elemzi a szakképzési intézményrendszer
igénybevételének és feltételrendszere alakuldsénak helyzetét,

24. javaslatokat dolgoz ki a szakmai tanér-tovabbképzési és gyakorlati oktatd képzési és tovabbképzési feladatokra és
annak ellatasara,

25. ellatja az RFKB-k mUikodésével kapcsolatos delegélasi, adminisztrativ feladatokat,

26. javaslatot készit az RFKB-k minisztériumi muikodtetésére, titkarsagi teenddinek ellatdsara, a szakképzd iskolak
fenntartoit érinté normativ tdmogatasok jogcimeire és mértékére, valamint a szakképzési hozzajarulas és a képzési
alaprész forras- és felhasznélasi rendszerének fejlesztésére, kidolgozza és folyamatosan fejleszti a képzési alaprész
stratégiai programjat,

27. elldtja Nemzeti Palyainformacidés Kézpont miikodtetését, felligyeletét, amely soran javaslatokat dolgoz ki a
feln6ttképzés informacios rendszerének fejlesztésére.

3.3.1. A foglalkoztatdsért felelSs helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
3.3.1.2. Foglalkoztatds-stratégiai és Mddszertani Féosztdly

Kodifikécios feladatai kdrében

1. el6késziti a munkaligyi kapcsolatok, az érdekegyeztetés, a szocidlis parbeszéd orszagos és dgazati rendszerére
vonatkozé jogszabalyokat és dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeit,

2. el6késziti az egyedi kormanydontés alapjan nyujthato tdmogatdsokrdl sz616 elSterjesztéseket,

3. el6késziti a prémiumévek programhoz és a kiilonleges foglalkoztatasi allomanyhoz, a munkanélkili ellatdsokhoz, a
foglalkoztatast el6segité tdmogatdsokhoz, a munkaerd-kdlcsonzéshez, a  kilfdldiek  magyarorszagi
foglalkoztatasdhoz, a munkaeré-piaci szolgaltatasokhoz kapcsolédd jogszabalyokat és allami iranyitds egyéb jogi
eszkozeit,

Koordinécios feladatai kdrében

2. kodzremikédik az uniés foglalkoztataspolitikai stratégiakkal kapcsolatos hazai dokumentumok és jelentések
kidolgozasédban,

3. kidolgozza a minisztérium foglalkoztataspolitikdara vonatkozo tervekbdl, prognozisokbdl, stratégidkbol adodd
feladatait, céljait tartalmazé szakmai irdnyelveket, azokhoz elemzéseket, prognézisokat készit,

4. kézremUkodik munkaeré-piaci prognoézisok készitésében, segiti az 4gazati és a terlileti munkaeré-tervezést,

5. kdzremUikddik az MPA stratégiai tervezésével 6sszefliggd feladatok ellatasaban, a decentralizacié kidolgozasaban,
6. kidolgozza a feladatkorébe utalt munkaeré-piaci programokat, iranyitja és feligyeli megvalositasukat,

7. részt vesz az MPA foglalkoztatasi alaprész kozponti és decentralizdlt kerete aranyanak meghatarozasaban, a
decentralizalas elveinek kidolgozasaban, valamint javaslatot tesz a kdzponti keret felhasznalasara,
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8. elldtja a Munkaer6-piaci Alap Irdnyitd Testilete elé keriilé kdzponti, illetve a munkatigyi kdzpontok altal

kezdeményezett programok szakmai felligyeletét, el6terjesztést készit a terlletet érintd feladatok végrehajtasahoz

sziikséges forrasok biztositasara,

9. a minisztériumhoz tartozé intézmények, az érintett tarcak és a helyi szervezetek bevondasaval intézkedéseket tesz,

munkaeré-piaci programokat dolgoz ki a foglalkoztatasi valsaghelyzetek elkeriilésére, valamint az elbocsatasok

foglalkoztatasra gyakorolt negativ hatasdnak enyhitésére,

10. szakmai koordinaciét folytat a munkaligyi kozpontok képzési tevékenységének értékelése érdekében,

11. koézrem(ikédik a gazdasagi szerkezetvaltassal, az ipari parkokkal, a vallalkozési ovezetekkel kapcsolatos, a

minisztériumot érinté feladatok ellatasaban,

12. kozrem(ikodik a teriletfejlesztéssel kapcsolatos, minisztériumot érinté tigyekben,

13. folyamatosan figyelemmel kiséri az orszagos és agazati érdekegyeztetd férumokat, a kollektiv térgyaldsok

rendszerét, koordinalja és segiti a minisztériumok érdekegyeztetéssel kapcsolatos tevékenységét, részt vesz az dgazati

tarcaforumok munkdjaban,

14. elldtja a kozmunka pélyazati rendszer operativ iranyitasi feladatait,

15. gondoskodik a programok pénziigyi és szakmai ellenérzésének megszervezésérol,

16. egyuttm(ikddik a szocidlis partnerek orszadgos szovetségeivel és az azokat alkoté szervezetekkel, valamint

javaslatot tesz a szocidlis partnerekkel valé kapcsolattartds fejlesztésére,

17. kdézremUikodik a munkatigyi kapcsolatokkal 6sszefliggé nemzetkozi feladatok elldtasaban, kiilonos tekintettel az

eurdpai unids szintl szocialis parbeszédre,

18. javaslatokat tesz a versenyszféra keresetalakulasat, az inflacidt és a foglalkoztatast befolydsolé jovedelem- és

bérpolitikara, figyelemmel a makroszintl bértargyalasokon kévetendé kormanyzati szempontokra, pozicidkra,

19. javaslatokat dolgoz ki a kdzszféra 6sszehangolt bérpolitikdjahoz,

20. kialakitja a bérmeghatarozési rendszerek kdzponti szabdlyozé eszkdzt jelents elemeit,

21. kézremU(kodik az egyes illetményrendszerek - igy kilénosen a kozalkalmazotti, koztisztviselSi, rendvédelmi

szolgalati, honvédségi szolgalati, Uigyészségi, birdsagi és igazsagiigyi — 6sszehangolt mikodését célzoé javaslatok

kidolgozaséban, a kézalkalmazotti illetményrendszer tekintetében javaslatot tesz,

22. ellatja a Kozmunkatandcs Titkarsaga feladatait, ennek keretében:

a) ellatja a Kozmunkatanacs mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

b) el6késziti a Kozmunkatandacs Uléseit, ellatja a titkari teenddket, el6késziti a hatdskodrébe tartozo javaslatokat,

c) elldtja a kdzmunka palyazati rendszer operativ irdnyitasi feladatait,

d) gondoskodik a programok pénziigyi és szakmai ellenérzésének megszervezésérdl,

e) el6késziti a kozmunkaprogramokra vonatkozé pélydzatok kiirdsaval és értékelésével kapcsolatos dontési
javaslatokat,

f) tajékoztatdkat allit 6ssze a kozmunkaprogramok helyzetérdl, értékelésérol, tapasztalatairdl, a tdmogatasok
hasznosulasardl,

23. elldtja a MAT Titkdrsag koordindcios feladatait, ennek keretében:

a) elldtja a MAT mUkodtetésével kapcsolatos feladatokat,

b) aMAT részére elGterjesztéseket készitd szervezetekkel, személyekkel val6 koordinacidt,

c¢) a MAT uléseinek el6készitését, Gsszehivasat, a kormanyzati oldal munkajanak koordinacidjaval 6sszefliggd
teenddket,

d) elldtja a MAT megalakuldséaval, tagjainak kinevezésével, illetéleg visszahivasaval kapcsolatos feladatokat,

e) el6készitia MAT Ugyrendjét és éves koltségvetését, hazai és nemzetkdzi szakmai programjait,

f) ellatja a MAT-Ulések titkarsagi feladatait,

g) a MAT éves munkajardl sz6l6 és az OET részére benyljtandd beszamoldk elkészitését, dsszeallitasat és
elGterjesztését,

h) kapcsolatot tart a megyei munkaligyi tanacsok titkaraival,

i) el6készitia munkatgyi tanacs tagjait kijelols, illetve vélaszto szervezetek kozotti vita esetén a MAT hataskorébe
tartozo6 dontéseket.

Egyéb feladatai korében
1. ellatja a parlamenti interpellacidk, kérdések megviélaszolasaval kapcsolatos teendéket,
2. ellatja az MPA Bérgarancia Alaprész és a Szolidaritasi Alaprész minisztériumi szakmai feladatait,
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3. figyelemmel kiséri az aktiv és passziv eszkdzok miikodését, és javaslatot tesz a szabalyozas tartalmara, illetéleg

annak modositasara,

4. ellatja az OET Munkaeré-piaci Bizottsaga miikédtetésével kapcsolatos feladatokat,

5. fejleszti a munkaeré-piaci szolgaltatasokat, szakmai javaslatot dolgoz ki szolgaltatasok fejlesztésére az allaskeresék

mielébbi elhelyezése és a tartés munkanélkiliség megel6zése érdekében,

6. folyamatosan vizsgalja a kozvetités hatékonysagat és javaslatot dolgoz ki az Ures allashelyek feltarasara, és annak

betoltésének modszerei,

7. Uj szolgaltatasi modszereket dolgoz ki a munkaadok részére,

8. szakmai javaslatokat dolgoz ki az aktiv foglalkoztataspolitikai eszk6zok atalakitasara, fejlesztésére, Uj rugalmas

foglalkoztatasi formak bevezetésére és alkalmazasara,

9. folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes munkatigyi kézpontokndl, munkaligyi kirendeltségeknél alkalmazott uj

tipusy, innovativ, korszeri mddszereket és intézkedéseket dolgoz ki és kezdeményez Uj korszerl eszkdzok

bevezetésére, és a legjobb gyakorlat elterjesztésére,

kozpénzek felhasznalasa atlathato és védhet6 legyen,

11. célzott programokkal elésegiti a kdzszféra létszammozgassal érintett munkavallaloinak a munkaerépiacra torténd

visszakerilését,

12. figyelemmel kiséri a csoportos létszamcsdkkentésekre és a munkaeréigényekre vonatkozé informéacidkat, azokat

folyamatosan elemzi, értékeli, egytttm(kodési megdllapodasokat készit el6 a csoportos létszamcsdkkentésben

érintett munkavallalok Gjboli elhelyezkedésének el6segitésére,

13. a nagyobb elbocsatdsokkal sujtott térségek szervezetei és az érintett minisztériumok bevonasaval gazdasagi

szerkezetvaltast, vallalkozasfejlesztést célzé programok, intézkedések kidolgozasat kezdeményezi,

14. mUkodteti a munkahelyteremt6, munkahelymeg6rzé, valamint a szerkezetdtalakitast és a valsagkezelést célzo

tdmogatdsi programokat,

15. felelds az aktiv foglalkoztatas célok tAmogatasa fejezeti kezelésu elSirdnyzat miikodtetéséért,

16. kdzrem(ikodik a tdvmunkaval kapcsolatos feladatok elldtdsaban, és mikodteti a tAvmunka elterjesztését célzo

tdmogatasi programokat, informacidkat gyujt az MPA-bdl finanszirozott munkapiaci tdmogatasokrol,

17. mUkaodteti a kollektiv szerzédések nyilvantartasi rendszerét, ennek keretében

a) nyilvantartja a kollektiv szerzédést bejelentd adatlapokat és a kollektiv szerzédéseket,

b) tajékoztatja a kollektiv szerzédést koté feleket a szerzédés nyilvantartasba vételérdl, illetve a nyilvantartasbol
tortént torlésrdl,

c) tarolja és az el6irdsok szerint irattarozza a bejelenté adatlapokat és a csatolt kollektiv szerz6déseket, kezeli a
kollektiv szerzédés-archivumot,

d) joszolgalati feladatokat lat el a nyilvantartasi rendszerbe megkiildott, letétbe helyezett kollektiv szerzédésekkel
kapcsolatban,

e) azarrajogosultak megkeresése esetén a kotelezéen letétbe helyezett kollektiv szerz6désbe betekintést biztosit,
illetve hiteles masolatot készit,

f) az allamigazgatds, a szocidlis partnerek, érdekegyezteté férumok szamara informacidkat, tdjékoztatdkat,
elemzéseket készit a nyilvantartasi rendszerben tarolt adatok alapjén, kdzzéteszi a rendszer nyilvanos adatait,

18. a kollektiv szerz6dések kiterjesztésével kapcsolatos feladatok kdrében

a) kozremikodik a kollektiv szerz6dés jogszerliségének vizsgalataban,

b) kozrem(ikddik a kiterjesztést kérd szervezet, szervezetek reprezentativitdsanak megallapitasaban,

c) koordinalja a kiterjesztéssel kapcsolatos egyeztetéseket, a minisztériumi allaspont kialakitasat,

d) intézkedik a kiterjesztési hatarozat, valamint a kollektiv szerzédés kozzétételérdl,

19. gondozza a munkavallaldk részvételi intézményrendszerét (lizemi tandcs, kdzalkalmazotti tandcs, eurdpai lizemi

tanacs), ennek keretében elvégzi a valasztasi eredmények szamitogépes feldolgozasat, kozremiikodik a valasztasi

eredmények kozzétételében, elldtja a szakszervezetek reprezentativitdsat megallapité Orszdgos Szavazatdsszesitd

Bizottsag adminisztrativ, titkdrsagi teenddit,

20. elvégzi a kozalkalmazotti teriileteken m(ikodé szakszervezetek taglétszdmon alapuld reprezentativitdsanak

megallapitasaval kapcsolatos teendéket,

21. ellatja az Agazati Parbeszéd Bizottsdgok Tandacsa titkarsagi teendéivel kapcsolatos feladatokat,
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22. az agazati parbeszéd bizottsdgok miikodtetésével Gsszefliggésben a részvétel és az dgazati reprezentativitds
megallapitdsa érdekében elldtja a részvételt megdllapitd bizottsdag dontéseihez szilkséges adat-elGkészitési
feladatokat,

23. miikodteti a munkatligyi kapcsolatok informéacids rendszerét,

24. a kormanyzati bérpolitika szamdra figyelemmel kiséri a keresetalakuldst, a regisztralt kollektiv
bérmegallapodasokat, a szakszervezetek és a munkavallalok varakozasait, prognosztizalja az éves keresetndvekedést,
a Kormany, illetve mas szervezetek szamara elékésziti a sziikséges tajékoztatokat,

25. ellatja az OKET, a KOMT, valamint az OET Bér- és Kollektiv Megaéllapodasok Bizottsaga (OET BKMB) titkarsagi
teenddit,

26. munkakori bér- és kereseti adatokat k6zol kilonbdzd - igy kilondsen birdsagi, tigyvédi, nyugdij-biztositéi és
adbhatdsagi — megkeresésekre.

3.3.1.3. Foglalkoztatds-irdnyitdsi F6osztdly

Koordinacids feladatai korében

1. &tfogdan értékeli a szakterilet irdnyité munkajat, javaslatokat fogalmaz meg a hatékonysag javitasara,

2. elésegiti a munkaeré-piaci igényeknek megfelelé foglalkoztatasi teriilet koordinalt mikddésének fejlesztését,

3. szervezi a szakteriilet belsé szakmai értekezleteit, dsszedllitia a szakteriilet munkatervét, és felligyeli annak
végrehajtasat, szakmailag és formailag ellenérzi a szakteriilet altal felterjesztendé dokumentumokat, atfogéan
értékeli a szakterllet iranyitd munkajat, javaslatokat fogalmaz meg a hatékonysag javitasara,

4. stratégiai kérdésekben kapcsolatot tart a minisztériumokkal, a gazdasagi kamarakkal, a gazdasagi és szakmai
érdekképviseleti szervezetekkel.

Kodifikacios feladatai korében

1. el6késziti a jogszabalyok és a kormany-el6terjesztések tervezetét, koncepcidjat, részt vesz a minisztérium
jogszabaly-el6készitési feladatkorébe tartozd jogszabdlyok tervezetének elGkészitésében az erre vonatkozd
munkamegosztas szerint,

2. az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiitt részt vesz a foglalkoztataspolitikat érint6 jogszabdlytervezetek
egyeztetésén,

3. vizsgdlja és értékeli a foglalkoztataspolitikdval kapcsolatos és az azzal 6sszefliggd jogi szabalyozas gyakorlati
tapasztalatait, javaslatot tesz a jogszabalyok médositasara.

Funkcionalis feladatai korében

1. a foglalkoztatéspolitikat érinté teriileten részt vesz az intézmények alapitasaval és megsziintetésével 6sszefliggd
feladatokban,

2. javaslatot tesz az foglalkoztataspolitikai terlilethez tartozd intézmények létszamanak meghatarozasara,
atcsoportositasara a fejezet belil,

3. véleményezi a Foglalkoztatasi és Szocidlis Hivatal, és az Orszagos Munkavédelmi és Munkaligyi Féfelligyel6ség
miniszteri jovahagyas végett megkiildott alapitd okiratat, annak médositésait,

4. szakmailag felligyeli a Nemzeti Foglalkoztatdsi Szolgdlat és az Orszdgos Munkavédelmi és Munkalgyi
Foéfeligyel6ség munkajat,

5. vizsgdlja a foglalkoztataspolitikdval kapcsolatos és az azzal 6sszefliggd jogi szabalyozas gyakorlati tapasztalatait,
javaslatot tesz a jogszabalyok médositasara.

Egyéb feladatai korében

1. elkésziti az Orszaggylésbdl érkezé a terliletet érinté szébeli és irdsbeli kérdésekre, valamint interpellacidkra
vonatkozé valaszokat, az Orszaggy(ilés bizottsagai altal kért a terliletet érintd elSterjesztéseket, beszamoldkat,
tdjékoztatdkat,

2. elldtja a munkaligyi szervezettdl, kiilsé szervektél és allampolgaroktdl érkezett ligyek intézését, panaszok
kivizsgalasat,

3. folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatligyi kdzpontok és kirendeltségek szakmai tevékenységét, hatdsagi
eljarasait, elemzi és vizsgalja a tevékenység jogszer(iségét,
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4. valaszt ad a minisztériumhoz érkezett munkajogi és foglalkoztatasi jogi targyu, 6sszetett jogértelmezést igényld,
nem maganszemélyektél érkezett beadvanyokra, az 0sszetett jogértelmezést nem igénylé munkajogi allasfoglalast
kéré beadvanyokat tovabbitja a Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatalnak,

5. ellatja az OET Munkajogi Bizottsaga titkarsagi feladatait, k6zrem(ikddik a Kormany, a munkavallal6i és a munkaltatoi
érdekképviseletek kozotti egylttmikodésre vonatkozd, a munkajogi szakterlletet érinté tarcadlldspont
kialakitasaban.

3.3.1.4. Foglalkoztatdsi Programok Féosztdlya

Koordinécids feladatai kdrében

1.afoglalkoztatés és a képzés tekintetében koordinalja az operativ programok kidolgozasahoz sziikséges feladatokat,
eljarasi szabalyokat dolgoz ki, és a tdmogatasi szerz6désekben foglalt 4tfogd és konkrét célokat valosit meg,

2. elldtia a minisztérium mint kedvezményezett 4&ltal megvaldsitott unids tarsfinanszirozasu programok
lebonyolitasaval, koordinaciojaval kapcsolatos feladatokat,

3. ellatja az unids finanszirozasu kiemelt projektek és a pélyazati Uton megvaldsulé programok elékészitésével,
benyujtasaval, birdlatdval és nyomon kdvetésével kapcsolatos feladatokat,

4. a foglalkoztatasi programok nyomon kdvetése, ezzel sszefliggésben a programok eredményeirdl a szervezeti
egységek szamara torténd tdjékoztatas,

5. koordinalja a Strukturalis Alapok és Kozosségi Kezdeményezések igénybevételére vonatkozo tervek és intézkedések
szakmai kidolgozasat, végrehajtasat és monitorozasat foglalkoztataspolitika és a képzés teriiletén,

6. ellatja és koordinalja a Foglalkoztataspolitikai Allamtitkarsag képviseletét az eurdpai uniés forrasok tervezésében és
végrehajtasaban érintett dgazatkdzi és tarcakdzi bizottsagokban,

7. ellatja az OET Titkarsaga feladatait.

Eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. a Nemzetkozi Munkaligyi Szervezettel 6sszefliggésben (ILO képviselet):

a) ellatja a tagsaggal 6sszefliggd, a térca felel6sségébe tartozé feladatokat, kiilonds tekintettel a ratifikalt ILO
egyezmények végrehajtasaval kapcsolatos jelentések elkészitésére és a tripartit konzultaciokra,

b) koordindlja, illetve ellatja az ILO lgazgatd Tandcsdban a Kormény képviseletét,

c) mukodteti a Nemzeti ILO Tandacsot, ellatja annak titkarsagi feladatait,

d) aKormany nevében hivatalos kapcsolatot tart az ILO Budapesti Tertleti Irodajaval,

2. az OECD-vel osszefliggésben:

a) koordinalja, illetve ellatja az OECD-tagsaggal 6sszefliggd, a Foglalkoztataspolitikai Allamtitkarsag felelésségébe
tartozé feladatokat (felmérésekben valo részvétel, jelentések készitése stb.),

b) képviseli a szakterilet, illetve koordindlja a szakterlleti képviseletet az OECD ulésein, illetve szakmai
bizottsdgaiban (ELSA, DELSA, Migraciés munkacsoport stb.),

3. az Eurdpa Tanaccsal 6sszefliggésben:

a) ellatja, illetve koordindlija a tagsdggal osszefliggd, a Foglalkoztataspolitikai Allamtitkarsdg szakmai
illetékességébe tartozo feladatokat,

b) ellatja a Szocidlis Kartaval kapcsolatos korményzati feladatokat,

4.az ENSZ szakteriletet érint tevékenységével 0sszefliggésben:

a) koordinalja a Foglalkoztataspolitikai Allamtitkarsag szakmai illetékességébe tartozé feladatok ellatasat, illetve
elvégzi a szakteriletekhez kdzvetleniil nem tartozé témakorokben a szakterdiilet feladatait,

b) koordindlja, illetve ellatja az ENSZ bizottsdgaiban valo részvételt,

5.az Eurdpai Unidé dontéshozatali tevékenységében valo részvételbdl eredd tarca- és tarcakozi feladatok koordinalasa

keretében, az EKTB kormanyzati rendjének megfeleléen:

a) vezeti a tarca f6felel6sségi korébe tartozo 5. sz. Foglalkoztatas- és szocialpolitika szakértéi munkacsoportot és a
49. sz. Munkavdllalok szabad mozgésa szakért6i munkacsoportot,

b) ellatja, illetve koordindlja a mas tarcak féfelelésségébe tartozdé EKTB szakértéi munkacsoportban torténd
tarcaképviseletet, kiilénos tekintettel a 2. sz. Személyek szabad aramldsa munkacsoportra, a 4. sz. Regionalis
politika, strukturdlis eszk6zok koordinacidéja munkacsoportra, a 24. sz. Szolgaltatdsok szabad &ramldsa
munkacsoportra, a 35. sz. Oktatas és képzés munkacsoportra,
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c) el6késziti a Foglalkoztatasi Tanacs Uléseit, egyezteti a kormanydelegécié mandatumat, kozrem(ikddik az Eurdpai
Tandcs (EiT) tarcafelel6sségi korébe tartozd témainak el6készitésében, a targyaldsi mandatumok kialakitasaban,
egyeztetésében,

d) koordinalja, 6sszehangolja a fenti tanacsok munkajat el6készité tanacsi formaciokban vald tarcaképviseletet,
kiilénds tekintettel a Munkaer6 Szabad Aramlasa Tanacsi Munkacsoportban folyé targyalasokra,

6. részt vesz a tarca képviseletében az Eurdpai Bizottsdg Munkaerd szabad mozgdsa Technikai Bizottsaganak (Free

movement of workers Technical Committee) munkajaban,

7. részt vesz az Eurdpai Bizottsag ESZA Bizottsaganak (ESF Committee) munkajaban,

8. részt veszt az Eurdpai Bizottsdg Foglalkoztatdsi Bizottsdganak (Employment Committee) munkdjaban,

kozremikodik a Foglalkoztatasi Bizottsag altal targyalt anyagok feldolgozasaban, véleményezésében, a magyar

allaspont kialakitasaban.

Funkcionalis feladatai korében

1. ellatja a foglalkoztatasi célt, MPA-bol finanszirozott kdzponti programok el6készitési, tervezési és operativ iranyitasi
feladatait,

2. véleményezi a Foglalkoztataspolitikai Allamtitkarsag &ltal iranyitott vagy a minisztérium tulajdonaban lévé
foglalkoztatési programokat kezelé kézremUikodd és palydzatkezeld szervezetek éltal készitendd, az egyes palyazati
programok végrehajtasdra vonatkozo stratégiai és éves munkaterveket.

Egyéb feladatai korében

1. kdézremUkodik az Eurdpai Szocialis Alappal és az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alappal 6sszefliggd tércakozi
tervezési munkakban,

2. kézremUkodik az Eurépa 2020 hazai végrehajtasaval kapcsolatos foglalkoztatdspolitikai stratégidk és jelentések
kidolgozéséban, és részt vesz az ezzel 6sszefliggd tarcakdzi munkdaban,

3. kozremUkodik az MPA tervezésével 6sszefiiggd feladatok ellatdsdban az unioés tarsfinanszirozasu programok
eléiranyzatainak meghatérozaséban, a forrasok allokacidjaban.

3.3.1.5. Munkaeré-piaci Alap Féosztdly

Koordinacios feladatai korében

1. gazdalkodasi iranymutatast ad a szakmai féosztalyok részére a szakmai eljarasi rendek elkészitésére, a tdmogatasi
szerz6dések megkotésére vonatkozdan és ellenjegyzéi feladatanak ellatasa keretében ellenérzi aziranymutatasokban
foglaltak betartasat,

2. a szakmai féosztalyok és a teriileti MPA-egységek (munkaligyi kdzpontok, Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési
Intézet) bevondsaval negyedévente elkésziti az MPA negyedéves — sziikség esetén annak korrigalt negyedéves —
eldirdnyzat-felhasznalasi tervét.

3. irdnyitja az MPA-val kapcsolatos minisztériumi dontések el6készitését és végrehajtasat,

4. kidolgozza az MPA szolidaritasi, foglalkoztatasi alaprészei tekintetében a terileti MPA-egységek altal készitendd
teruleti tervek médszertani elveit,

5. elldtja az MPA hosszu tdvu koltségvetési tervezésével 6sszefliggd feladatokat, és részt vesz az azzal 6sszefliggd
kormdnyzati szint(i koordinacids feladatok ellatasaban.

Funkcionalis feladatai korében

1. elkésziti az MPA kincstéri és elemi éves koltségvetését,

2. elkésziti az MPA havi pénzforgalmi jelentéseit, negyedéves mérlegjelentéseit,

3. pénziigyileg bonyolitja, nyilvantartja a minisztérium altal teljesitett MPA-kifizetéseket, illetve az MPA-fészamlara
befolyt bevételeket,

4. elkésziti az MPA féléves (éves) koltségvetési — szamszaki — beszamoléit,

5. elldtja a MAT-el6terjesztésekben, illetve -hatdrozatokban megfogalmazott feladatok pénziigyi szempontbdl
torténd végrehajthatdsdganak (keret, lebonyolithatésag) ellenérzését,

6. ellatja a teruileti MPA-egységek havi, negyedéves, féléves, éves adatszolgaltatasainak atvételét és ellenbrzését,

7. elldtja az MPA mUikodtetésének elvi irdnyitdsat,
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8. elldtja az MPA-val kapcsolatos gazdasdgi feladatokat (tervezés, pénziigyi ellenjegyzés, pénziligyi, szamviteli
feladatok ellatasa, beszamoldk készitése, adatszolgaltatasok teljesitése, felligyeleti irdnyitas),

9. az MPA pénziigyi forrasai felhasznaldsanak kimutatasara szolgéalo informacios rendszer kialakitasa és mikodtetése,
valamint a felhasznalasok koordinélasa,

10. kidolgozza az MPA foglalkoztatdsi alaprésze decentralizalasi elveit,

11. figyelemmel kiséri az MPA koltségvetésének évkozi alakuldsat, ennek keretében vezetéi informéciés rendszert
mukodtet, és — szlikség szerint — véltoztatasokat kezdeményez mind a likviditas biztositasara, mind pedig az esetleges
eldiranyzat-, illetéleg keret-atcsoportositasokra vonatkozdan,

12. elkésziti az MPA éves, féléves szoveges beszamolait,

13. teljesiti az MPA-bd6l nyujtott tdmogatasokkal kapcsolatos, jogszabdlyi eléirdsokon alapuld, pénzigyi
adatszolgéltatasi kdtelezettségeket,

14. kialakitja az MPA mukodtetésének szamviteli modelljét, szamviteli politikajat, és azokat a valtozd jogszabalyi
kornyezethez igazitja,

15. kialakitja az MPA szamviteli, beszamolasi és pénziigyi adatszolgaltatdsi rendjét, és ellatja a terileti MPA-egységek
ezzel 6sszefliggd feladatainak felligyeleti irdnyitasat,

16. elldtja az MPA Magyar Allamkincstarral kapcsolatos feladatait, ideértve az MPA el8iranyzatainak évkozi
madositasait is,

17.fogadja az MPA-zérszamadassal, -tervezéssel kapcsolatos ASZ-ellenérzést, illetve a KEHI-ellendrzéseket, el6késziti a
sziikséges dokumentaciokat, illetve adatszolgaltatast nyujt.

3.4. Az dllamhdztartdsért felelGs dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
3.4.1. A kéltségvetésért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
3.4.1.2. Kéltségvetési Osszefoglalé Féosztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. el6késziti a koltségvetési (a tdrsadalombiztositas pénziigyi alapjainak koltségvetését is tartalmazd), valamint a
zarszamadasi torvényjavaslatot, valamint a koltségvetési torvényjavaslat mellett, azzal egy idében - az érintett
féosztalyok kezdeményezése alapjan — Osszedllitja azon térvények és egyéb jogszabdlyok modositasi javaslatait,
melyek a koltségvetési térvényjavaslat megalapozasat szolgaljak,

2. Osszeallitja a koltségvetési torvényjavaslat kozéptavu kitekintése alapjan a Kormany iranyitasi és felligyeleti
jogkorébe tartozd fejezetek targyévet koveté 3 évre vonatkozd koltségvetési keretszamait, valamint
kotelezettségvallalasi korlatjait,

3. kialakitja az allami kezesség-, garancia-, és viszontgarancia-vallalas altalanos szabdlyainak, valamint a kiallitasi
garancia- és viszontgarancia-vallalasok szabalyainak tartalmat, elkésziti a végrehajtasi és eljarasi szabalyokat.

Koordinacids feladatai korében

1. feladatkorébe tartozdéan részt vesz a Koltségvetési FelligyelSket Koordinald Kbzpont szakmai iranyitasaban,

2. a koltségvetési irdnyelvek, a kozéptavu koltségvetési célok elékészitése sordn koordindlja a fejezetek ez irdnyu
munkajat,

3. egyezteti egyes kormanyzati tigyletek statisztikai elszamoldsanak moédszertanat a statisztikai tarsszervekkel,

4. koordinalja az elkiilonitett allami pénzalapokkal kapcsolatos torvényi szabalyozast,

5. véleményezi, illetve indokolt esetben kezdeményezi az allami vagyonnal és az dllami vagyongazdalkodassal
kapcsolatos javaslatokat, el6terjesztéseket, ennek sordn kiemelten képviseli a koltségvetés-politikai szempontokat,
6. részt vesz az allamhdztartasi szabdlyozas tovabbfejlesztésében, illetve részben véleményezési feladatai révén,
részben pedig az dllamhaztartas helyzetével 6sszefliggésben javaslatokat dolgoz ki,

7. véleményezi, illetve indokolt esetben kezdeményezi az allami kezességgel, garancidval, viszontgaranciaval
kapcsolatos javaslatokat, el6terjesztéseket és szerzédéseket, ennek sordn kiemelten képviseli a kdltségvetés-politikai
szempontokat, a koltségvetés végrehajtasa soran figyelemmel kiséri, és elére jelzi e kotelezettségvallalasok alakulasat
és hatasat,
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8. allamhdaztartdsi szempontbdl véleményezi az allamhdztartds kiaddsait, bevételeit érinté javaslatokat,
jogszabaly-tervezeteket.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. feladatkorébe tartozé kérdésekben szakmai kapcsolatot tart nemzetkdzi multilaterdlis szervezetekkel, tékepiaci
szerepldkkel, hitelmindsitékkel, tovdbba a koltségvetési folyamatokat elemz6 belféldi intézményekkel,

2. kozrem(kddik az Eurépai Unidban zajl6 koltségvetés—politikai  koordindci6 mechanizmusainak
tovabbfejlesztésében,

3. Osszedllitja az 4llamaddssag, a finanszirozas, az dllam hitelviszonybdl eredd egyes kdvetelései, a minisztérium
hataskorébe tartozd nemzetkozi kapcsolatokbél eredd kdzpontositott bevételek és kiadasok éves, valamint kdzéptavu
terveit, zZarszdmaddsat, kialakitja e teriletek koltségvetési elszamoldsi és mdédszertani szabalyait,

4. koltségvetés-politikai, allamhaztartas-statisztikai kérdésekben képviseli a minisztériumot az Eurépai Unié és mas
nemzetkozi szervezetek forumain,

5. felelés az Eurdpai Unid részére torténd adatszolgéltatasokban a kormanyzati szektor targyévi éves statisztikai
adatainak 6sszedllitasdért és mddszertani egyeztetéséért, a megeldzd évek és a targyévi évkozi idészakok Kozponti
Statisztikai Hivatal, illetve Magyar Nemzeti Bank altal 6sszedllitott adatainak moédszertani és szamszaki egyeztetéséért,
a hivatalos allamhdéztartasi és az unids statisztikai szambavétel eltéréseinek kidolgozasaért és bemutatdsaért,

6. részt vesz az Eurostat szokdsos 2 évenkénti latogatdsan és annak el6készitésében,

7. felel6s a korményzati szektorra vonatkozé mas nemzetkdzi adatszolgéltatasokért (IMF GFS/IFS statisztika), illetve
kdzremikodik az adatszolgaltatasok Osszeallitasaban (OECD, WB, UN).

Funkcionalis feladatai korében

1. javaslatot tesz a feladatkdrébe tartozé teriileteken keletkezd kozérdek(i adatok kdzzétételi rendjének folyamatos
fejlesztésére,

2. felelés a kozéptavu koltségvetés, valamint az éves koltségvetés tervezésének, az éves zarszamadasnak a
koltségvetésifejezetekre, helyi 5nkormanyzatokra, elkiilonitett allami pénzalapokra vonatkozé metodikai elGirdsainak
elkészitéséért,

3. elkésziti a koltségvetési torvényjavaslattal és a zarszdmadassal kapcsolatos tervezési kdriratot és munkaprogramot,
4. elkésziti az ASZ - koltségvetéssel, zarszamadassal kapcsolatos — altalanos, valamint célvizsgélati jelentéseire
vonatkozé 6sszefoglalé véleményt,

5. folyamatosan jelzi a koltségvetési pénzforgalombdl kirajzolédé folyamatokat, és a szakértSi eldrejelzéseket
osszefoglalva havi elemzést és prognoézist készit a kdzponti kormanyzat mérlegének szerkezetében,

6. elérejelzést készit az dllamhaztartési kiadasok és bevételek éven beliili varhaté alakulasarol az Allamaddssag Kezels
Kézpont Zrt. szamdara; allamhaztartasi prognézisok készitésével hozzajarul a finanszirozasi dontések
megalapozdsédhoz, valamint szdmitdsokat, kimutatdsokat készit az ad6ssagfolyamatokrol,

7. elkésziti és gondozza a kdzponti kdltségvetés miniszteri rendelkezés alatt all6 egyes el6irdnyzatainak utalvanyozasi
rendjét, utalvanyozasi és ellenjegyzési feladatot lat el,

8. felelés a Magyar Nemzeti Bank koltségvetési kapcsolatainak teriiletéért,

9. felelés a cs6d- és felszamolasi eljarasrdl szolo torvény alapjan a jaradékjellegl hitelez6i igények esetében a
beavatkozas indokoltsaganak vizsgalataért, tovabba a jaradékjelleg hitelez6i igények befogadasaért/elbiralasaért és
indokolt esetben torténd kiegyenlitéséért,

10. figyelemmel kiséri a kozponti beruhazisok alakuldsat, Osszefoglalja és kezeli a kdzponti beruhdzasok
nyilvantartasat,

11. koordindlja és ellendrzi a kozponti koltségvetés addbevételi elSirdnyzatainak tervezését,

12. kezeli, szabalyozza, egyezteti, fejleszti a koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos nyilvantartasi
rendszereket, az dllamhaztartasi azonositokat, az évkozi eldiranyzat-mddositasokkal kapcsolatos kédrendszereket,
13.végzi a korményzati rendkivili kiaddsok részét képezd karpotlasi eldirdnyzatokkal kapcsolatos pénziigyi, tervezési
feladatokat,

14. kidolgozza az 4llamhaztartasi pénzligyi adatok statisztikai célokra torténd felhasznaldsanak médszertanat,

15. javaslatot tesz statisztikai adatigények beépitésére az dllamhaztartas kdnyvvezetési és beszamolasi rendszerébe,
illetve kincstari informacios rendszerébe,

16. mUkodteti az allamhaztartasi statisztikai célt adatbazist és tajékoztatasi eszkézoket, kapcsolatot tart a fébb
adatszolgaltatokkal, a statisztikai tarszervekkel és mas adatfelhasznaldkkal,
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17. figyelemmel kiséri az alapokkal kapcsolatos elSirdnyzatok alakuldsat, 6sszefoglalva mutatja be az alapok auditalt
mérlegeit és jovdhagyja az elkiilonitett allami pénzalapok finanszirozasi terveit,

18. felméri a koltségvetés-politika mozgasterét, ez alapjan elkésziti a koltségvetési tervezés iranyelveit,

19. az allamhdztartds mikodésének tapasztalataira tdmaszkodva javaslatot tesz a rendszer egészét vagy egyes
alrendszereit érint6 feladat-ellatasi, hataskori, szabalyozési, prezentacids valtoztatasokra,

20. vezeti a koltségvetési allamtitkdrsdg feladatkorébe tartozd kezességek, garancidk, kidllitasi garancidk és
viszontgarancidk nyilvantartasat, valamint el6késziti a kiallitasi garancia- és viszontgarancia véllalasokat,

21. ellatja az allami vagyonnal kapcsolatos kdzpontositott bevételeket és kiadasokat érint6, a minisztérium
hataskorébe tartozé engedélyezési feladatokat, valamint a koltségvetés végrehajtasa soran figyelemmel kiséri, és
elére jelzi az allami vagyonnal kapcsolatos kozpontositott kiadasok és bevételek alakuldsat.

Egyéb feladatai korében

1. elkésziti és koordindlja az allamhaztartas kiadasainak és bevételeinek tobb évre sz6l6 eldrejelzését elsegitd
modellszamitasokat,

2. koltségvetési szamitasokat készit a Konvergencia Programhoz, illetve egyéb kozéptavi kormdanyzati
gazdasagpolitikai dokumentumokhoz,

3. kialakitja és fejleszti a koltségvetési tervezési mddszerekhez illeszked6 adatbézisokat, folyamatosan tovébbfejleszti
a prezentacios rendszert,

4. véleményezi az dllamhdaztartas hianyanak finanszirozasi konstrukcidit és az dllamaddssag kezelési stratégiat,

5. tervezi és végrehajtja az éves koltségvetést.

3.4.1.3. Humdn Kéltségvetési Fejezetek F6osztdlya
Kodifikacios feladatai korében kialakitja a MPA koltségvetését.

Koordinacids feladatai korében

1. a Nemzeti Er6forras Minisztérium, Magyar Tudomanyos Akadémia éves koltségvetése, kozéptavu irdnyszamai,

zarszdmaddasa tekintetében:

a) szervezi és megalapozza az éves koltségvetés, az azt megalapozé tdrvénymoddositasok és a zarszamadasok
Osszeallitasat, elkésziti az ezekre vonatkozé dsszefoglalé dokumentumokat,

b) elvégzi e fejezet koltségvetési intézményeinél, fejezeti kezelésl elbiranyzatainal a keretszdamok kialakitasat, az
Osszefoglald szamitasok, a szoveges és szamszaki tarcaindoklasok fellilvizsgalatat és 6sszefogasat,

c) kozremikodik - az illetékes szaktarcaval egyeztetve — egyes, a miniszter rendelkezése alatt 4ll6 eldirdnyzatok
kialakitdsaban,

d) felllvizsgalja a fejezet fejezeti kezelésu elSiranyzatainak szabélyozasat,

e) felllvizsgalja az éves koltségvetések végrehajtasa keretében a fejezet és intézményeik eldirdnyzat-maradvanyait,

f) részt vesz az igazgatasi és igazgatas jellegli tevékenységet ellatd kozponti koltségvetési szerveknél
foglalkoztatottak létszamanak meghatarozasaban,

g) kimutatast készit a kdzponti koltségvetési szervek és fejezeti kezelés( elSiranyzatok varhatd éves és havi
alakulasardl,

h) figyelemmel kiséri a tdrgyévi maradvanyok varhaté alakulasat, sziikség esetén beavatkozast kezdeményez,

i) el6késziti az 4&llamhaztartasrél szOl6 torvényben és az allamhdaztartds muikodési rendjérél szélod
kormdanyrendeletben meghatérozott, az allamhaztartasért felelés miniszter egyetértéséhez kotott jogkorokkel
kapcsolatos vezetdi dontéseket.

2. ellatja a minisztérium képviseletét a Munkaeré-piaci Alap Irdnyité Testlilete kormanyzati oldaldnak munkéjaban,

3. afejezet irdnyitasat ellatd szerv dltal készitett finanszirozasi, kdltségvetési pot-elSirdnyzati kérelmeket véleményezi,

alldsfoglalasokat ad (el6terjesztések, Ggyiratok hdzon belili koordinacidja stb.),

4. dgazati jogszabalytervezeteket pénziigyi, finanszirozasi és gazdalkodasi szempontbdl véleményez,

5. a koltségvetés-politika részeként részt vesz a kdzmédiumok, valamint az egyhdzak finanszirozasi rendjének

kidolgozasaban, felhatalmazas szerinti végrehajtasaban,

6. kdzremiikodik a humanszolgaltato intézmények dllami tdmogatasaval kapcsolatos finanszirozasi munkaban,
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7. javaslatokat tesz az Allamhéztartasi Szabélyozasi Féosztaly részére az allamhaztartasi szabalyozas
tovabbfejlesztésére,

8. kialakitja és koordindlja a tarca allaspontjat a csalddtamogatdassal kapcsolatos koncepcionalis kérdésekben,

9. kialakitja a szocialis szférara vonatkozoé koncepcionalis és finanszirozasi feladatokat,

10. a kézmunkaprogramok tadmogatasi rendjérél szélé rendelet alapjan részt vesz a programok kidolgozd
munkajaban,

11. részt vesz a gyermek- és ifjusagi programokat kezelé koncepcidk és feladatok kidolgozasaban, az ide vonatkozo
rendeletek kodifikacids feladatainak kidolgozasaban,

12. ellatja a minisztérium képviseletét az Orszdgos Fogyatékosligyi Tandcs munkdjaban,

13. koordinalja és dontben elvégzi a felsGoktatassal, kultdraval, tudomany-, technoldgiai és innovacié-politikaval,
egyhazpolitikaval, médiapolitikdval, valamint az orszadgos kisebbségi &nkormanyzatokkal kozvetlenil 6sszefliggé, a
minisztérium felelésségébe tartozo koltségvetési feladatok elldtasat.

Funkcionalis feladatai kdrében

1. ellatja a feladatkorébe tartozé - oktatds, tudomany, kultura, szocidlis foglalkoztataspolitika, sport, egészségugyi
agazatok — koltségvetéssel 6sszefliggd, kozponti koltségvetési szervekre vonatkozd eldirdnyzat-atcsoportositasaival,
kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos engedélyezési jogkorok el6készitési feladatait,

2. kozremUkodik az dllamhéztartds mikodésével, a koltségvetési szervek gazdalkodésaval 6sszefliggd kodzérdeku
adatok kotelezd kozzétételével kapcsolatos rendszerszer(i feladatok végrehajtasaban,

3. kdzremUikodik az allamhdéztartasi szakfeladatok rendjének (szakfeladatrend) korszerUsitési munkalataiban,

4. kozrem(kodik a fogyatékos, megvaltozott munkaképességli dolgozdk foglalkoztatdsahoz kapcsolddo
akkreditacios-, és tdmogatdsi rendszer szabdlyozasaban és mikodtetésében, illetve az erre a célra szolgdld
koltségvetési tdmogatasi keretek tervezésében.

Egyéb feladatai kérében

1. feladatkorébe tartozd kérdésekben - a Koltségvetési Felligyel6ket Koordinadld Kozpont utjan — részt vesz a
koltségvetési feliigyel6k szakmai irdnyitasaban,

2. elldtja a miniszter képviseletét — az 1991. évi XXXII. tdrvény alapjén — a volt egyhazi ingatlanok tulajdoni helyzetének
rendezését végzd egyeztetd bizottsagokban,

3. ellatja az Allamhaztartasért Felelés Allamtitkarsag képviseletét az OKET, valamint a KOMT munkajaban.

3.4.1.4. Redl Kbltségvetési Fejezetek F6osztdlya

Koordinécids feladatai kdrében

1. koordindlja a rendészeti stratégidval és a védelmi stratégiaval (illetve e tervezetekkel 6sszefliggé stratégidk, pl.
migracids, kullgyi, biztonsagi) kozvetlenil Osszefiiggs, a minisztérium felel6sségébe tartozé koltségvetési
feladatokat,

2. elldtja a honvédelmi és a katasztrofavédelmi felkészités agazati kotelezettségeivel kapcsolatos kidolgozd és
koordinacios feladatokat, részt vesz e feladatok tarcakozi koordinacidjat ellato bizottsagok munkajaban,

3. kezeli a kozponti koltségvetés tartalék el6iranyzatait, el6késziti a tartalék eldirdnyzatokkal kapcsolatos
szabdlyozdsokat, a tartalékokkal kapcsolatos déntéseket. Nyilvantartja, illetve beszamol a tartalékok felhasznalasardl,
4. 6sszefogja a kdzponti koltségvetési fejezetekre vonatkozo koltségvetési, zarszamadasi szamitdsokat, kimutatasokat,
elemzéseket végez,

5. 6sszefogja a kozponti koltségvetési fejezetek elézd évekbdl szarmazé maradvanyaival kapcsolatos teenddket,
el6késziti ebben a targykorben a Kormany, illetve az dllamhaztartasért felelés miniszter dontéseit,

6. kialakitja és képviseli a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses allomanyu katondinak jogallasérdl szolo
torvénnyel (Hjt.), valamint a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyérél sz616 térvénnyel
(Hszt.) illetve végrehajtési rendeleteikkel kapcsolatos, pénziigyigazgatasi alldspontot,

7. javaslatokat tesz az Allamhéztartasi Szabélyozasi Féosztaly részére az allamhaztartasi szabalyozas
tovabbfejlesztésére,

8.a Belligyminisztérium, a Honvédelmi Minisztérium, a Kdzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, Miniszterelnokség,
a Kilugyminisztérium, a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium és a Vidékfejlesztési
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Minisztérium, K6zponti Statisztikai Hivatal, valamint az alkotmanyos fejezetek koltségvetése, kozéptavu irdnyszamai,

zarszéamadasa tekintetében:

a) szervezi és megalapozza az éves koltségvetés, az azt megalapozd torvénymaoddositdsok és a zdrszamaddasok
Osszeallitasat, elkésziti az ezekre vonatkozo 6sszefoglalé dokumentumokat, kidolgozza az el6bbi feladatok
modszertanat,

b) elvégzi e fejezetek kdltségvetési intézményeinél — az agrar- és vidékfejlesztés, a kdrnyezetvédelem, a kdzlekedés,
a hirkozlés, az energetika, az iparligy d4gazatok, valamint az eurdpai uniés kapcsolatok esetében a
Kozszolgaltatasok és Kozlizemek Koltségvetési FGosztalya, illetve az EU Koltségvetési Kapcsolatok Féosztallyal
egylttesen - a fejezeti kezelésl el6irdnyzataindl a keretszamok kialakitdsat, az Osszefoglald széamitdsok,
a szOveges és szamszaki tarcaindoklasok fellilvizsgélatat és 6sszefogasat,

c) kozremikodik - az illetékes szaktarcédkkal egyeztetve — egyes, a miniszter rendelkezése alatt 4ll6 eldirdnyzatok
kialakitasaban,

d) felllvizsgalja a fejezetek fejezeti kezelési elSirdnyzatainak szabélyozasat a b) pontban meghatéarozott dgazatok
esetében a Kozszolgaltatasok és Kozlizemek Koltségvetési Féosztalya, illetve az EU Koltségvetési Kapcsolatok
Féosztéllyal egylttesen,

e) felllvizsgdlja az éves koltségvetések végrehajtasa keretében a fejezetek és intézményeik
eléirdnyzat-maradvényait,

f) részt vesz az igazgatadsi és igazgatds jellegli tevékenységet ellatd kozponti koltségvetési szerveknél
foglalkoztatottak lIétszdmanak meghatarozasaban,

g) el6késziti az allamhaztartasrol szélé  torvényben és az dllamhaztartdas mikodési rendjérél szolo
kormanyrendeletben meghatérozott, az allamhéztartasért felelés miniszter egyetértéséhez kotott jogkodrokkel
kapcsolatos vezet6i dontéseket.

Eurépai unids és nemzetkozi feladatai kdrében kézremikodik a magyar EU-elnokséggel kapcsolatos szervezési és
finanszirozasi feladatok elvégzésében.

Funkcionalis feladatai korében

1. kozrem(ikodik az dllamhaztartasi szakfeladatok rendjének (szakfeladatrend) korszer(sitési munkalataiban,

2. elldtia a feladatkorébe tartozd koltségvetési fejezetek esetében a kozponti koltségvetési szervek
eldirdnyzat-atcsoportositasaival, kotelezettségviéllalasaival kapcsolatos engedélyezési  jogkdrok —elékészitési
feladatait,

3. kézrem(ikodik az allamhéztartas miikddésével, a koltségvetési szervek gazdalkodasaval 6sszefiiggd kozérdeki
adatok kotelezé kozzétételével kapcsolatos rendszerszer( feladatok végrehajtasaban,

4. kimutatast készit a kozponti koltségvetési szervek és fejezeti kezelési eliranyzatok varhatd éves és havi
alakulasardl,

5. figyelemmel kiséri a targyévi maradvanyok varhaté alakuldsat, szlikség esetén beavatkozast kezdeményez.

Egyéb feladatai korében

1. feladatkorébe tartozd kérdésekben - a Kincstar-felligyeleti Féosztdly utjan — kdzremiikodik a Kincstar szakmai
iranyitasaban,

2. feladatkorébe tartozé kérdésekben — a Koltségvetési Felligyel6ket Koordinadlé Kdzpont Utjdn — részt vesz a
koltségvetési felligyel6k szakmai iranyitasaban,

3. ellatja a minisztérium képviseletét a Szolgalati Jogviszonyban Allék Erdekegyezteté Féruma munkajaban.

3.4.1.5. Tdrsadalombiztositdsi Féosztdly

Kodifikacios feladatai kdrében

1. elldtja a tarsadalombiztositasi jarulék és az egészségiigyi hozzajarulds fizetési kotelezettséggel kapcsolatos,
valamint a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainak gazdalkoddsat érint6 torvényi és egyéb feladatokat,

2. kozremilkodik a kétoldald szocidlis biztonsdgi egyezmények el6készitésében, a hatdlyos egyezmények
jarulékszabalyainak alkalmazasaval 6sszefligg6 jogértelmezési feladatokban,
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3. kdézremiikodik a Nyugdijbiztositasi és Egészségbiztositasi Alap, illetve a magannyugdijpénztirak bevételeivel
0sszefligg6 addigazgatasi feladatok jogi szabalyozasaban,

4. ellatja a Kincstar altal folyésitott jaradékok évenkénti emelésével 6sszefliggé jogszabaly-el6készitési feladatot,
tovabbd kezeli az ezen elldtasokkal kapcsolatos panasziigyeket,

5. részt vesz a prémium évek program és a kiilonleges foglalkoztatasi dllomany jogi szabdlyozasanak kialakitasédban,
elkésziti program megvalositdsdhoz szlikséges végrehajtasi rendeletet, és ellatja a finanszirozashoz kapcsolédo
feladatokat.

Koordinacids feladatai korében koordinalja, és részben végzi a politikai karpotlas minisztériumon belili feladatait.

Funkcionalis feladatai kdrében

1. elldtja a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainak (Egészségbiztositasi Alap, Nyugdijbiztositasi Alap) koltségvetési
tervezésével, zarszdmadasaval, gazdalkodasukkal, a gazdalkodasi folyamatok elemzésével, értékelésével,
beszamolasanak el6készitésével 6sszefliggé feladatokat,

2. elkésziti a tarsadalombiztositasi pénziigyi alapjaihoz (alrendszerhez) kapcsolédd pénziigyi prognézisokat,
figyelemmel kiséri a bevételek és kiadasok alakulasat, sziikség esetén intézkedéseket dolgoz ki, tovabba elldtja a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainak évkozi finanszirozdsaval kapcsolatos minisztériumi hataskorbe rendelt
feladatokat,

3. kialakitja a tarsadalombiztositas pénzligyi alapjait (alrendszerét) érint6, jogszabaly altal az dllamhaztartasért felelés
miniszter egyetértéséhez kotott, meghatarozott feladatokkal kapcsolatos tarcaallaspontot,

4. kidolgozza az allami koltségvetés altal finanszirozott, és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai altal folydsitott
elldtasokra vonatkozé megallapodasokat, el6késziti a finanszirozasukat, az elszamolasokat, kidolgozza az
eléirdnyzatok évkozbeni alakuldsaval 6sszefliggésben felmeriild intézkedéseket,

5. felel6s az Egészségbiztositasi Alap egészére, kiilonos tekintettel a gydgyitd-megelézé ellatdsok, a gydgyszerek,
gyogyaszati segédeszkozok, gydgyaszati ellatdsok tdmogatasaval 6sszefliggd koncepciondlis ligyek esetében a
minisztériumi allaspont kialakitasaért,

6. kialakitja, koordindlja az egészségbiztositds, valamint a jarulékszabdlyozds koncepcidjaval kapcsolatos
minisztériumi dlldspontot,

7. kialakitja a rokkantsagi és a tarsadalombiztositasi nyugdijjal kapcsolatos tércaélldspontot,

8. elkésziti a magannyugdij-pénztari rendszerrel, az dnkéntes kdlcsdnds biztositd pénztari rendszerrel, valamint a
foglalkoztatéi nyugdijrendszerrel 6sszefliggé koncepcionalis javaslatokat,

9. javaslatokat tesz az Allamhéztartasi Szabélyozasi Féosztaly részére az allamhaztartasi szabalyozas
tovabbfejlesztésére,

10. kialakitja a minisztériumi alldspontot a kdzhasznu szervezetekrdl sz616 torvény hatalya ald tartozé szervezetekkel
kapcsolatos feladatokkal 6sszefliggésben, koordindlja a szektor egészét érintd szabalyozasi feladatokat,

11. elldtja a személyi jovedelemadd meghatérozott részének az adézéd rendelkezése szerinti felajanlasarol szolo
torvénnyel kapcsolatos tarcafeladatokat.

Egyéb feladatai korében

1. feladatkorébe tartozd kérdésekben - a Kincstar-felligyeleti Féosztaly utjan — kdzremiikodik a Kincstar szakmai
iranyitdsaban,

2. feladatkorébe tartozé kérdésekben - a Koltségvetési Felligyel6ket Koordinadlé Kdzpont utjan — részt vesz a
koltségvetési felligyel6k szakmai iranyitasaban,

3. az OET mikodésével osszefiiggésben ellatia az OET Titkarsagaval torténé kapcsolattartast, koordinalast
(tarcadsszekotdi feladatok); elvégzi az OET Gazdasdgi Bizottsag titkarsagi teenddit; a kormanyzati oldal
targyaldcsoportjaban tagként részt vesz az OET Bérbizottsaganak munkajaban.

3.4.1.6. Onkormdnyzati Kéltségvetési Rendszerek Féosztdly
Koordinacids feladatai korében

1. végzi a helyi onkormdnyzatok kozéptdvli és éves tervezésével, kozponti koltségvetési elSirdnyzataival
(tdmogatéasokkal, normativ hozzdjaruldsokkal, atengedett bevételekkel) kapcsolatos makroszint(i szdmitdsokat,
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2. 6sszefogja a koltségvetési torvényben érvényesild altalanos és az dgazatokat érinté modellezési munkalatokat,

3. kialakitja a helyi dnkorményzatok jovedelemkiilonbség mérséklési rendszerét,

4. kozrem(kodik a human kodzszolgaltatasok, kiemelten a kdzoktatas, az &nkormanyzati szocialis, kulturdlis ellatas
tovabbfejlesztési, szabdlyozasi munkalataiban, finanszirozasukat beilleszti az &llamhaztartasi, onkormanyzati
szabdlyozasi rendszerbe,

5. részt vesz a helyi kisebbségi dnkormanyzati rendszer tovabbfejlesztésében, javaslatot tesz a koltségvetési
tdmogatasukra,

6. részt vesz a kdzponti bérpolitika Gnkormanyzatra vonatkozé javaslatok kidolgozasaban, folyamatosan kezeli a helyi
onkormanyzatok bér- és létszam adatbazisat,

7. koordindlja a helyi 6nkormanyzatok finanszirozasi (pénzellatasi) feladatait,

8. kdzremUikodik a helyi dnkormanyzati fejlesztési és vis maior tAmogatdsokra vonatkozé javaslatok kidolgozasaban,
9. koézrem(kddik a helyi dnkormdnyzati vallalkozédsok, kommundlis és kdzlizemi szolgaltatdsok szabalyozdinak,
tdmogatasi rendszerének kialakitasaban,

10. kialakitja az egyéb tamogatasok (kdzpontositott eliranyzatok) szabdlyozési feltételeit, a szaktarcakkal
egyuttmuikddve kidolgozza a tamogatdsok palyazati rendszerben val6 elosztdsat, részt vesz a palyazatok elbiralasara
életre hivott tarcakozi bizottsdgok munkajaban,

11. kézremU(kodik a koltségvetési gazdalkodasi, tervezési, zarszamadasi, beszdmolési rendszerek és az ezekkel
kapcsolatos informéciés rendszer szabalyozasaban a helyi dnkormanyzatok, a helyi kisebbségi 6nkormanyzatok, a
tobbcélu kistérségi tarsuldsok, valamint a terlletfejlesztés kozponti és decentralizdlt intézményrendszere
vonatkozéaséaban,

12. ellatja a mlkodbképesség megdrzését szolgdld, az onhibdjukon kivil hatrdnyos helyzetben 1évé telepuilési
onkormanyzatok kiegészité tamogatasaval kapcsolatos tervezési, végrehajtasi feladatokat,

13. kdzrem(ikddik a helyi onkormdanyzatokat érint6 ellen6rzési rendszer fejlesztésében,

14. a helyi 6nkormdanyzatokat érintéen kozremUkodik a terileti kiegyenlitést elésegité pénzligyi eszkdzrendszer és a
decentralizaciét szolgdlo intézkedési javaslatok kidolgozéasaban,

15. kdézremikodik az onkorményzati és magantulajdonban keletkezett karokkal 6sszefliggd katasztrofaelharitas
finanszirozasaban,

16. kozrem(ikodik az nkormanyzati vagyonnal 6sszefliggd, minisztériumot érinté feladatok ellatasaban,

17. a koltségvetési torvényhez kapcsolédoéan elldtja a helyi dnkormanyzatok pénziligyi forrds meghatarozéséval
kapcsolatos feladatait.

Eurépai unios és nemzetkozi feladatai korében kdzremuiikodik az Eurdpai Unid strukturalis alapjaibol és Kohézids
Alapjabdl tdmogatott egyéb programok el6készitésével és lebonyolitdsdval kapcsolatos pénzigyi szabalyozasi
feladatok ellatasaban.

Funkcionalis feladatai kdrében

1. elldtja a helyi 5nkormanyzatok tdmogatasainak havi monitoringjat,

2. feladatkorébe tartozd kérdésekben - a Kincstarfelligyeleti Féosztaly utjan — kozremiikddik a Kincstar szakmai
iranyitasaban,

3. irdnyitja a helyi 6nkormanyzatok koézponti koltségvetési kapcsolatokbdl szarmazd forrasai feliilvizsgalati
rendszerének miikodését, végzi e rendszer tovabbfejlesztésének feladatait,

4. a helyi dnkormanyzatokat érintéen el6késziti, koordindlja és végrehajtja a zarszdmadast, ez utdbbival
osszefliggésben figyelemmel kiséri a helyi dnkormanyzatok visszafizetési kotelezettségeinek teljestilését,

5. szervezi a helyi 6nkormanyzatok kéltségvetési tervezé6 munkalatait, az allami koltségvetéssel, az allamhaztartas
mérlegével vald 0sszekapcsolasat, aramoltatja az ezekkel 6sszefliggé informaciokat,

6. elldtja az Allamhéztartasért Felelés Allamtitkarsag képviseletét az OKET, valamint a KOMT munkajaban, tovabba a
feladatkorébe tartozoé egyéb testiiletekben, tandcsokban és bizottsagokban,

7. feladatkorében kozremUkodik a kdzszolgélati bérrendszerek kialakitdsanak munkalataiban.



12296

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 85.5zam

3.4.2. A Kincstdrért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek
3.4.2.2. Allamhdztartdsi Szabdlyozdsi F6osztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. el6késziti az allamhaztartasrél szold torvényt, illetve annak modositdsait, folyamatosan figyelemmel kiséri a
jogszabalyi el6irasok hatélyosulasat,

2. el6késziti az allamhaztartasrol szoléd torvény végrehajtasi kormanyrendeletét, illetve annak mdédositasait,
rendszeresen korszer(siti a kdltségvetési szervek tervezésének, gazdalkodasanak, beszdmolasédnak rendjét szabalyozé
fejezeteket,

3. felel6s a koltségvetési intézmények jogallasi és gazdalkodasi szabdlyainak elékészitéséért, ellatja az ebbdl fakadd
allamhaztartasi szintd feladatokat,

4. kialakitja az allamhdaztartas szervezeteire, valamint a kincstari elszamolasokra vonatkozo koltségvetések formdjat,
meghatarozza a kotelezéen alkalmazandé nyomtatvanyokat, koordindlja a kitoltésre vonatkozé iranymutatasok
kidolgozasat,

5. kidolgozza a fejezeti kezelésU elSirdnyzatok felhasznaldsra vonatkozo szabalyokat,

6. elldtja a helyettes dllamtitkarsag feladatkdrébe tartozo jogszabaly-alkotasi feladatok jogi minéségbiztositasat,

7. kidolgozza, illetve az érintett tarcédkkal egyezteti az dllami tulajdonu gazdalkodoészervezetek koltségvetési szervvé
valo atalakitadsanak szabalyrendszerét, egyedi atalakuldsoknal véleményezési szerepet télt be,

8. kidolgozza a kdzponti koltségvetésbdl az dllamhdztartason kiviili szervezeteknek nyujtott tdmogatasok pénziigyi
lebonyolitasi, szabdlytalansdgkezelési és a tdmogatdsok visszakdvetelését biztositdé rendszerekre vonatkozé
szabdlyokat,

9. kidolgozza a kozfeladatok gazdalkoddszervezetben valé részvétellel torténd ellatdsdnak szabalyait,

10. részt vesz az eurdpai uniods és egyéb nemzetkdzi tdmogatdsok pénziigyi lebonyolitasi, szabélytalansagkezelési,
biztositéknyujtasi és a tdmogatasok visszakdvetelését biztositd rendszerekre vonatkozo szabalyozasok kialakitasaban,
11. kozrem(ikodik az allamhaztartasi belsé kontroll rendszerek, illetve a hazai koltségvetési és a nemzetkozi
tdmogatasok ellendrzésére vonatkozo szabalyozasok el6készitésében, fellilvizsgalataban,

12. kidolgozza az éallamhaztartasi informacios rendszerek, adatszolgaltatasok korszer(sitésének koncepcidjat, majd
koordindlja annak végrehajtasat, gondozza jogszabalyi hatterét,

13. kialakitja a kincstari szamlavezetés és finanszirozas, valamint a feladatfinanszirozasi kdrbe tartozé elirdnyzatok
felhaszndlasanak valamint egyes allamhdéztartasi adatszolgaltatasok rendjét és gondozza ennek jogszabalyi hatterét,
14. kidolgozza a beszamolds formdjat, rendjét és egyéb szabalyait az dllamhaztartas szervezeteire és a kincstari
elszamoldsokra, valamint kidolgozza a kotelezéen alkalmazand6é nyomtatvanyokat és a kitoltésiikre vonatkozd
iranymutatasokat,

15. a nemzetgazdasagi miniszter szamvitellel kapcsolatos feladatkérével 6sszhangban, a szamviteli torvény alapjan
el6késziti és koordinalja az dllamhaztartas szervezetei és a Magyar Allamkincstar beszamoldkészitési és kényvvezetési
kotelezettségének sajatossagait szabalyozé kormanyrendeleteket,

16. részt vesz a rabizott vagyonnal (ideértve a Nemzeti Foldalapba tartozé foldvagyonnal, illetve a Magyar Fejlesztési
Bank Részvénytdrsasagrol sz6lé 2001. évi XX. torvény alapjan a magyar allam nevében tulajdonosi jogokat gyakorlé
részesedésekkel) kapcsolatos beszdmoldkészitési és konyvvezetési kotelezettségek sajatossagait szabalyozé
korméanyrendeletek el6készitésében.

Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

1. szlikség esetén kdzrem(ikodik a koltségvetési szervek alapitasaval, atalakitasaval és megsziintetésével kapcsolatos,
a miniszter feladatkorébe tartozo feladatok elékészitésében,

2.szlikség esetén kozremUikodik a minisztériumok és mas kdzponti kdltségvetési szervek vagyonkezelésében miikodé
kdzhasznu szervezetek és gazdasagi tarsasagok alapitasanak, dtalakuldsanak és megsziintetésének elékészitésében,
3. véleményezi az llami vagyonnal és vagyonkezeléssel kapcsolatos javaslatokat el6terjesztéseket,

4. kozrem(kodik az elkilonitett allami pénzalapokkal kapcsolatos koncepcionalis kérdések kialakitasaban,
véleményezi az ezzel kapcsolatos javaslatokat,

5. kozrem(ikodik az allami tdmogatdsokkal kapcsolatos jogszabalyok, dontések el6készitésében, véleményt alkot
ezekrél.
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Egyéb feladatai kérében

1. koordindlja, illetve meghatarozott korben elvégzi az dllamhaztartési szakfeladatok rendjének (szakfeladatrend)

korszer(isitését és azt folyamatosan gondozza, ellatja a kapcsolddo tovabbi teenddket, igy kidolgozza a hasznalatot

segitd utmutatdkat, a részletes tartalmi leirast az ahhoz kapcsolédé mutatdszéamrendszerrel,

2. részt vesz:

a) a kozalkalmazottak, a koztisztvisel6k, kormanytisztvisel6k, fegyveres szervek, a birésdgok, az ligyészségek
dolgozéi személyi juttatasainak értékelésében, javaslatot tehet ezek 6sszehangolasara és tovabbfejlesztésére;

b) azéletpdlyarendszerek, a koltségvetési kiadasokat érinté munkajogi jellegl jogszabalyok kidolgozasaban,

c) azatfogo foglalkoztatasi és illetményrendszer reform javaslatok kidolgozasaban,

d) akozponti kdltségvetési kort érintd teljesitményértékelésre vonatkozé szabalyok kidolgozasaban.

3. képviseli a minisztériumot a koltségvetési gazdélkoddsi rendszerrel kapcsolatos stratégiai és operativ teendék

elldtasaban, e tekintetben kialakitja és fenntartja a hatékony kommunikaciot a Kincstar és a minisztérium féosztlyai és

szakemberei kozott,

4. kozrem(kodik az allampolgaroktdl, kiilsé szervektdl érkezd, jogértelmezést igénylé beadvanyokkal kapcsolatos

tarcadllaspont kialakitasaban,

5. eseti dontéseket hoz a feladatkorébe tartozé jogszabalyokhoz kapcsoldédodan, egyedi allasfoglalasokat készit,

valamint kidolgozza az egyéb jogszabdlyi el6irasokhoz kapcsolddé sajatos szamviteli elszamoldsi szabalyokat,

6.a vonatkozé szamviteli el6irasok alapjan kialakitja a minisztérium allaspontjat a mas féosztalyok, illetve intézmények

szabdlyozasi, felel6sségi korébe tartozo, az dllamhéztartasi szamvitelt is érinté jogszabalyok el6készitése, megalkotdsa

soran,

7. kozrem(ikodik a koltségvetési intézményrendszer atalakitasa folyamatanak és gazdasagi hatasanak nyomon

kdvetésében, a koncepcidjanak érvényesitésében,

8. szlikség esetén kozremUkodik a nagy joléti rendszerek koncepciondlis atalakitdsat szolgalé munkalatokban,

9. feladatkorébe tartozé kérdésekben — a Kincstarfelligyeleti Féosztély utjan — kdzremUikodik a Kincstar szakmai

iranyitasaban,

10. kozrem(ikodik az dllamtitkarsag feladatkorébe tartozo jogszabalyalkotas teriiletén a szabalyozas szintjének, illetve

az allami irdnyitasa egyéb jogi eszkdzei alkalmazdsanak meghatarozasaban,

11. részt vesz a kdzbeszerzést érintd jogszabalyok, szabalyzatok kialakitasaban,

12. részt vesz a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer mlikodéséhez, tovabbfejlesztéséhez kapcsoldédo jogszabalyok

korszer(sitésében,

13. szlikség esetén ellatja a minisztériumok és a kdzponti koltségvetési szervek altal alapitott, illetve az dllam nevében

tulajdonosi (alapitéi, tagsagi, részvényesi stb.) joggyakorlassal miikodé alapitvanyok, kézalapitvanyok, kézhasznu

tarsasagok, gazdasagi tarsasagok, mas gazdalkodoszervezetek miikodési, gazdalkodasi adatainak felmérését,

feldolgozasat és értékelését,

14. részt vesz a kozlzemi tipusu szolgéltatasokat végzé vallalatok szabalyozasi kornyezetének atalakitdsat célzé

kormdnyzati tevékenységekben,

15. kézrem(ikodik az intézmények (6nkormanyzatok, kozponti koltségvetési szervek, alapok kezel6i) altal kdzolt

informacidk adattartalmanak és rendszerének meghatarozasaban a szamitogéppel tdmogatott dsszesités céljabol,

16. kdzrem(ikodik az allamhaztartds mikodésével, a koltségvetési szervek gazdalkodasaval osszefliggé kozérdekii

adatok kotelezo kozzétételével kapcsolatos rendszerszer(i feladatok ellatasaban,

17. koézremUkodik a kozpénzek felhasznaldsdnak, a koztulajdon haszndlatdnak nyilvdnossidgaval, atlathatébba

tételével és ellen6rzésének bévitésével dsszefliggésben az dllamhaztartasi informacids rendszer korszer(sitésében,

18. az allamtitkarsagon belll kézremikodik a kdzponti bérpolitika koncepcidjat érinté javaslatokban, melynek

keretében részt vesz az allamhdaztartasért felelés allamtitkdrsag képviseletében és szabalyozasi feladatkore

tekintetében az OKET, valamint a KOMT munkajaban.

3.4.2.3. EU Kéltségvetési Kapcsolatok Féosztdlya
Kodifikécios feladatai kdrében

1. 0sszedllitja a koltségvetési, valamint a zarszdmadasi torvényjavaslat unids koltségvetési kapcsolatokra vonatkozd
részét,
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2. részt vesz a kdzOsségi tdmogatasokkal foglalkozd intézményrendszer, valamint pénzligyi lebonyolitasardl sz6ld
eurdpai uniods és hazai szabdlyok kialakitasdban, illetve véleményezi az e targyban késziilt elSterjesztéseket,
3.javaslatot tesz az Unid koltségvetését illetd tételek (sajat forrasok) teljesitésérdl sz616 intézményi, eljarasi, pénzigyi
lebonyolitasi szabalyokra,

4. el6késziti a hatdlyban 1évé jogszabdlyokban meghatarozott, az allamhéztartésért felelés miniszter egyetértéséhez
kotott jogkorokkel kapcsolatos vezetdi dontéseket.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. kialakitja a k6zosségi koltségvetés, a koltségvetés moddositasa, a kdzdsségi zarszdmadas, valamint a koltségvetési
vonatkozdasu kozdsségi szabalyok kapcsan a tanacsi szervezetekben képviselendd kormdnyzati dllaspontot,

2. részt vesz a pénzigyi perspektiva mddositasa, tervezése illetve végrehajtdsa kapcsan a korményzati alldspont
kialakitasaban,

3. ellatja a sajat forrasokkal kapcsolatos magyar allaspont képviseletét a kozosségi intézményekben,

4. iranyitja az Allandé Képviselet k6zosségi kéltségvetéssel, sajat forrasokkal foglalkozé szakattaséinak munkajat,

5. vezeti az EKTB kozosségi koltségvetési és sajat forrasok munkacsoportjainak munkajat,

6. a koltségvetési kérdések tekintetében elldtja az EKTB pénzligyi perspektivaval illetve k6zdsségi tdmogatasokkal
foglalkozé egyes szakértéi csoportjaiban a minisztérium képviseletét,

7. ellatja a kozos agrarpolitika végrehajtasabol fakado, koltségvetést érintd feladatokat.

Egyéb feladatai korében

1. az Uni6 7 éves pénzligyi perspektivaival 6sszhangban - igazodva a koltségvetési tervezéshez, konvergencia-
program 6sszeallitdisdhoz — prognozisokat készit a kdzosségi koltségvetésbdl nyujtott forrasok keretdsszegére, a
varhato atutaldsra, a felhasznalasra keriilé 6sszegekre illetve az Unid koltségvetését illetd tételekre,

2. elemzést és progndzist készit az eurdpai unids tamogatasok éven beliili (havi bontasu) felhasznélasardl, a Bizottsag
altal dtutalando 6sszegekrdl illetve az Unid koltségvetését illeté tételekrdl,

3. 6sszehangolja és elvégzi a kdzosségi koltségvetésbe befizetendé tételek kiszamitasat,

4. elvégzi az Unid koltségvetését illeté tételek utalvanyozasdval, nyilvdntartasdval, ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat,

5. modellszdmitdsokat végez az egyes tagallamok pénziigyi pozicidira vonatkozdéan a pénzligyi perspektiva
potencialis szerkezeteinek fliggvényében,

6.javaslatot tesz a pénzligyi perspektiva szerkezetére, a kozdsségi tdamogatasok felhasznalasi terlileteire, illetve elemzi,
véleményezi az ezzel kapcsolatos anyagokat,

7. elkésziti a koltségvetési torvényjavaslattal és a zdrszdmadassal kapcsolatos tervezési korirat és munkaprogram unios
koltségvetési kapcsolatokrodl sz6l6 részét,

8. elkésziti az ASZ - koltségvetéssel, zarszamadassal kapcsolatos — altalanos, valamint célvizsgalati jelentéseire
vonatkozé véleményét az eurdpai unids koltségvetési kapcsolatok témakorében,

9. ellatja a miniszter Nemzeti Programengedélyezé Irodaval kapcsolatos hataskérének gyakorlasaval 6sszefliggé
feladatok el6készitését,

10. véleményezi a kdzdsségi forrasok felhasznaldsardl szol6 elbterjesztéseket, részt vesz a minisztériumi allaspont
kidolgozasaban,

11. kdzrem(ikddik a magyar EU-elndkséggel kapcsolatos szervezési és finanszirozasi feladatok elvégzésében,

12. feladatkorébe tartozé kérdésekben — a Kincstar-feligyeleti Féosztaly Gtjan — kozrem(kodik a Kincstar szakmai
iranyitasaban,

13. feladatkorébe tartozd kérdésekben - a koltségvetési felligyeléket koordinaléd féosztdly utjan - részt vesz a
koltségvetési feliigyel6k szakmai irdnyitasaban.

3.4.2.4. Kincstdr-felliigyeleti F6osztdly
Kodifikécios feladatai kdrében

1.javaslatot tesz a Kincstar feladat és hataskorét érintd jogszabalyok, belsé szabalyozé eszkdzok megalkotasara, részt
vesz a jogszabalyok, a kincstér belsd szabdlyozd eszkozeinek kialakitasdban,
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2. kozrem(kodik az allamhaztartasi reform Kincstart érinté stratégiai, szabalyozasi terveinek kidolgozaséban,
tovabbfejlesztésében,
3. véleményezi a Kincstar alapité okiratat, szervezeti és mlkodési szabalyzatat.

Koordinécids feladatai kdrében

1. részt vesz a jogszabalyalkotassal, médositassal kapcsolatos egyeztetéseken,

2. kapcsolatot tart a Kincstar elnokével, a Kincstar szervezeti egységeinek vezetdivel, ennek keretében a Kincstartol
tajékoztatast, adatot kér,

3. figyelemmel kiséri a Kincstar szervezetét, tevékenységét, szlikség esetén javaslatot tesz a modositasra.

Funkcionalis feladatai korében 6sszefoglalot készit a Kincstar éves tevékenységérdl és irdnyitoi dontés alapjan egyes
szakterileti témakrol.

Egyéb feladatai korében

1. ellendrzés keretében vizsgadlja a Kincstdr tevékenységének szabdlyszer(iségét és teljesitményét, indokolt esetben
intézkedést kezdeményez,

2. irdnyitdi dontés esetében figyelemmel kiséri az intézkedésben foglaltak megvalésitasat.

3.4.2.5. Allamhdztartdsi Belsé Kontrollok Féosztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. elékésziti a belsé kontrollokkal, az allamhaztartasi belsé pénziigyi ellenérzési rendszerrel (a tovébbiakban: ABPE),
az eurdpai unids tamogatasok ellenérzésével, valamint az Allami Szamvevészékrél sz6l6 tdrvénnyel kapcsolatos
elSterjesztéseket és tervezeteket,

2. a miniszter szdamara megkildott éves ellendrzési (6sszefoglald) jelentések alapjan elékésziti a miniszter éves
jelentését, illetve annak részeként el6készit egyes elbterjesztéseket a belsé ellendrzésre vonatkozd jogszabalyok
maédositasa targyaban a belsé kontrollrendszerek mlikodésérdl a Kormany részére,

3. el6késziti a hatalyban [évé jogszabdlyokban meghatdrozott, az dllamhdaztartasért felelés miniszter egyetértéséhez
kotott jogkorokkel kapcsolatos vezetdi dontéseket,

4. javaslatokat dolgoz ki az ABPE-rendszer képzési rendszerének tovabbfejlesztésére vonatkozdan,

5. ellendrzéssel kapcsolatos jogszabalyok kidolgozésa, médositasa, az ellendrzési rendszer fejlesztése, mddszertani
utmutatok elkészitése.

Koordinacids feladatai korében

1. kézrem(kddik a minisztériumon beliil az ASZ és a KEHI jelentéstervezeteinek véleményezésében,

2. koordinalja az éves ellendrzési tervezés folyamatat, illetve feldolgozza és elemzi a fejezetet irdnyitd szervek éltal a
miniszter szdmara megkuldott éves (0sszefoglald) ellendrzési terveket,

3. kdzponti harmonizacios egységként javaslatokat dolgoz ki az allamhaztartasi belsé kontroll rendszerek, kiilonésen
az allamhaztartési belsé pénziigyi ellenérzés (ABPE) jogi, intézményi, mddszertani és szakképzési rendszerének
fejlesztésével kapcsolatos feladatok végrehajtaséra a teljes allamhdztartési rendszer (ideértve annak mindegyik
alrendszerét) tekintetében,

4. koordinalja az ellenérzésekrél vald éves beszamolas folyamatat, illetve feldolgozza és elemzi a fejezetet irdnyitd
szervek, a miniszter dltal felligyelt vagy irdnyitott szervek és a minisztérium szervezeti egységei éltal - a kdltségvetési
szervek belsé ellen6rzésérél sz616 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 29/A. §-aban elbirtak alapjéan — a miniszter szdmara
megkilildott beszamoldkat,

5.afelligyelt vagy irdnyitott szervek és a minisztériumi szervezeti egységek dltal készitett beszamolodkat tajékoztatasul
megkuldi a minisztérium belsé ellendrzési egységének,

6. koordindlja a vezetdi elszamoltathatésdg rendszerének miikodését, tovabba feldolgozza és elemzi a miniszter
részére a fejezeteket irdnyito szervek altal megkiildott vezetéi megbizhatésagi nyilatkozatokat,

7. az ellendrzésre vonatkozo jogszabdlytervezetekkel kapcsolatos minisztériumi dllaspont alakit ki és koordinal.
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Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében felelés az éallamhaztartasi kontrollokat érint6é
kérdésekben a minisztérium allaspontjanak kialakitasaért és képviseletéért a hazai és nemzetkdzi forumokon.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. kézponti harmonizaciés egységként javaslatokat dolgoz ki a nemzetkozi tAmogatasok kontrolljai jogi, intézményi,
modszertani és szakképzési rendszerének fejlesztésével kapcsolatos feladatok végrehajtasara,

2. kialakitja a nemzetkdzi tdmogatasok ellenérzésére vonatkozd koncepciot és figyelemmel kiséri annak jogi
szabdlyozasat,

3. feldolgozza és elemzi a nemzetkozi tdmogatasok lebonyolitasaban érintett szervezetek altal a miniszter szamara
megkiildott éves ellendrzési terveket,

4. a Kormany részére el6késziti a miniszter éves jelentését a nemzetkozi tdmogatasok kontrolljainak mkddésérél,

5. felel6s a nemzetkozi tdmogatéasok kontrolljait érinté kérdésekben a minisztérium alldspontjanak kialakitasaért és
a képviseletéért a hazai és nemzetkdzi forumokon egyarant,

6. ellatja a feladatkorébe utalt, uniés pénziigyi ellenérzéssel foglalkozd tarcakdzi bizottsdgok, albizottsagok és
munkacsoportok titkarsagi feladatait, illetve kbzrem(ikédik azok munkajaban,

7. koordindlja a nemzetkdzi tAmogatasok ellenbérzésével kapcsolatos eléterjesztéseket és tervezeteket,

8.koordinélja a nemzetkdzi tdmogatasokra vonatkozo ellenérzési stratégidk, éves ellenérzési tervek, éves vélemények,
éves ellenérzési jelentések, valamint az Eurépai Unid intézményei altal Magyarorszagon, az unids tamogatasok
felhaszndlasaval kapcsolatosan végzett ellendrzések jelentéstervezeteire adott tagallami vélaszok véleményezését,
9. ellatja a miniszternek az Eurdpai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsaggal kapcsolatos hataskore gyakorlasaval
0sszefliggé feladatai el6készitését,

10. elldtja az EKTB pénziigyi ellenérzési munkacsoport vezetését,

11. feldolgozza és elemzi a miniszter részére megkuldott vezetdi megbizhatésagi nyilatkozatokat az unids
tdmogatdasok kontrolljaira vonatkozdan,

12. minéségértékelés keretében figyelemmel kiséri és vizsgalja a nemzetkozi tamogatasok terén a folyamatba épitett
ellenérzéseket, valamint a rendszer- és mintavételes ellenérzéseket végzé szervezetek vonatkozdsdban a
jogszabalyok, mddszertani utmutatok és standardok alkalmazasat és végrehajtasat.

Funkcionalis feladatai korében

1. ellatja a Végrehajtasi Operativ Program keretébdl — a feladatai végrehajtasahoz kapott — tdamogatdssal kapcsolatos
pénziigyi adminisztracids, beszamoldsi, jelentési és elszamolasi feladatokat,

2. kialakitja és miikddteti az Allamhaztartasi Belsé Pénziigyi Ellenérzés Médszertani és Képzési Kdzpontot.

Egyéb feladatai korében

1. min6ségértékelés keretében figyelemmel kiséri és vizsgalja a folyamatba épitett ellenérzéseket és a belsé
ellenérzéseket végzd szervezetek vonatkozasdban a jogszabalyok, moddszertani utmutatok és standardok
alkalmazésat, végrehajtasat,

2. miikédteti az ABPE Tarcakézi Bizottsagot, ellatja a belsé ellenérzési tevékenységeket tamogaté informatikai (BETTI)
rendszer szakmai felligyeletét,

3. szakmai felligyeletet gyakorol az ABPE Médszertani és Képzési Kézpont felett,

4. javaslatokat tesz a miniszter szamdra a minisztérium belsé kontroll rendszerének fejlesztésére.

3.4.2.6. Kbzszolgdltatdsi, K6ziizemi Kéltségvetési Féosztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. el6késziti az dllamhaztartasért felel6s miniszter artdérvényben foglalt egyetértési joga gyakorlasdhoz sziikséges
dontéseket,

jogszabalyokat,

3. kdzremukodik az egyedi allami kezességvallalasrdl sz616 elSterjesztések elkészitésében,

4. részt vesz a jogszabalyi dllami kezességvallalasrél sz616 jogszabalyok el6készitésében.
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Koordinécios feladatai kdrében

1. elemzi és értékeli a koziizemi tipusu szolgaltatasokat végzé vdllalatok jogi és kozgazdasagi szabalyozasi
kornyezetét, kozremiikodik a szabdlyozas atalakitasat célzé kormanyzati tevékenységekben,

2. részt vesz az energetikai és banyaszati terlletek koltségvetéssel kapcsolatos, illetve kdzlizemi tipusu dijakat érintd
szabdlyozdsdnak megalkotasaban,

3. kdzremUikodik a banydszati gazdalkoddszervezetek - dllamhaztartasi hataskorbe tartozoé — egyedi tdmogatasainak
szabdlyozasi rendjének kialakitasaban,

4. részt vesz a vizgazdalkodasi szabalyoknak megfelelé6 kézmldijak szabalyozasdnak kialakitasdban, a fizetési
kotelezettségek alakuldsdnak monitorozésaban, a kapcsolédé el6irdnyzatok tervezésében,

5. a vizgazdalkodas és a hulladékgazdélkodas kovetelményeinek megfeleléen kézrem(ikodik a termékdijak, a
kornyezetterhelési dijak, a vizkészletjarulék korének és mértékének meghatdrozasaban, figyelemmel kiséri az
eléirdnyzatok alakulasat,

6. részt vesz a kozlekedési infrastruktura fejlesztési programok pénziigyi el6készitésében, lebonyolitasaban,

7.részt vesz a személyszallitasi kozszolgaltatasi tevékenységekkel kapcsolatos szerz6dések el6készitési folyamataban,
az erre vonatkozd keretrendszer kialakitasdban; gondoskodik a pénziigypolitikai, a kozponti koltségvetési és az
allamhaztartas egyéb alrendszerei céljaival val6 6sszehangoldsrol,

8. kozremUikodik a kdzlekedési szektor hatdsdgi tarifarendszerét érinté feladatok elvégzésében,

9. véleményezi a kozlekedési szektor teriiletén a birsdgok, igazgatasi szolgéltatasi dijtételek alakuldsét, a mértékek
kialakitasat,

10. kdézremUikodik a kozlekedési és a hirkdzlési dgazat koncesszids, arverési és palyazatai eljarasokkal kapcsolatos
NGM-feladatok ellatasaban,

11. kézrem(ikodik a k6zos agrarpolitika végrehajtasabol fakadd, koltségvetést érinté feladatokban,

12. folyamatosan figyelemmel kiséri és elemzi a terlileten a gazdasdg- és pénziigypolitikai célkit(izések
megvalositasanak, az erre 0sztdnzd szabalyozérendszer, valamint a tdmogatasi el6iranyzatok évkozi felhasznaldsdnak
tendenciait, szilikség esetén intézkedéseket kezdeményez a kormdnyzati elgondoldsok megvaldsitasanak, a
koltségvetési elirdnyzatok betartasa biztositasanak és a piaczavard problémak megsziintetésének érdekében,

13. részt vesz a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizgazdalkodasi agazat szakfeladataival kapcsolatos
jogszabalyok, politikdk megalkotasdban a koltségvetési kapcsolatok szem eldtt tartdsdval; a szakteriletek unids
programokhoz kapcsolédé teriileteinél kozremiikodik a palydzatok, szabalyozds, monitoring kialakitasaban,
mukodtetésében,

14. kozremU(kodik a kozdsségi és nemzetkozi klimapolitika kialakitdsdban, ezek végrehajtasa sordn képviseli a
pénziigyi, koltségvetési szempontokat és kdzremiikodik az Gveghdzhatdsu gazok értékesitheté mennyiségének
hasznositasara irdnyulé dontésekben, valamint a szabalyozas kialakitasaban,

15. feladatkorébe tartozo kérdésekben — a Kincstar-felligyeleti Féosztaly utjan — kdzremdkodik a Kincstar szakmai
iranyitasaban,

16. feladatkorébe tartozé kérdésekben — a szakmailag illetékes féosztaly utjan — részt vesz a koltségvetési felligyel6k
szakmai irdnyitasaban,

17. megtervezi, egyezteti, 0sszehangolja a koltségvetés fébb irdnyelveivel a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi
terlletek és a vizgazdalkoddsi dgazat arvizvédelmi, természetes vizek gazdalkodasanak valamint a vizbazis védelmi
terlileteinek koltségvetési elSiranyzatait, ellatja ezek zarszamadasi feladatait és részt vesz a kapcsol6do szabalyozasok
elkészitésében.

Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében elékésziti a szerencsejaték szervezéssel kapcsolatos
hatosagi Uigyek tekintetében az dllami adohatosag feletti irdnyitasi és felligyeleti jogkérben hozandé hatarozatokat.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében dsszehangolja és figyelemmel kiséri a viz- és hulladékgazdalkodasi
unids irdnyelvek szabalyozasra, el6iranyzatokra gyakorolt hatasat, részt vesz a jogharmonizaciés folyamatban.

Funkcionalis feladatai kérében

1. figyelemmel kiséri és elemzi a kdzlizemi tipusu szolgaltatasokat végzo vallalatok kdltségvetési kapcsolatait,

2. kozremUikodik a kis- és kdzépvéllalkozasok egyes koltségvetési tamogatdsainak kialakitdsaban,

3. akisvallalkozésok 6sztonzését és pénziigyi tdmogatdsat, valamint a vallalkozasok kiilgazdasagi kapcsolatainak és az
exporttevékenységének segitését végzé egyes allami pénziigyi intézmények kdltségvetési kapcsolatainak tervezése,
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a koltségvetési és zarszamadasi torvényekhez javaslat készitése, valamint ezen allami pénziigyi intézmények altal
vallalt garancialigyletekbdl eredé fizetési kotelezettség el6iranyzat, a kapcsolddo folyd tamogatasok el6iranyzat és a
biztositasi tevékenységébdl eredo fizetési kotelezettség elGiranyzat kifizetései, utalvanyozasi feladatai,

4. kozremUkaodik a 1égi, a vizi, a kdzuti, valamint a kotottpalyas kdzlekedés gazdasagos mikddtetésével kapcsolatos
szabdlyozasi, fejlesztési kérdésekben, figyelemmel az dllamra harulé ellatasi felel6sségre,

5. részt vesz az NFM kozlekedéssel, postatiggyel, audiovizudlis politikdval, informatikéval, elektronikus hirkdzléssel
kapcsolatos fejezeti kezelés(i el6iranyzatai tekintetében a koltségvetés és a zdrszamadas munkalataiban, az
eléirdnyzatokbol folydsitott tdmogatasok alakuldsanak elemzésében, a befizetési, illetve a felhasznalasi, valamint a
kozszolgéltaté gazdélkoddszervezetek egyes egyedi tdmogatasai szabdlyainak kialakitasaban,

6. ellatja a Kozponti Nukleéris Pénziigyi Alappal kapcsolatos koltségvetési és zarszamadasi feladatokat, a
banyajaradék-befizetéssel, illetve a banydszati tdmogatdsok utalvdnyozdsaval kapcsolatos feladatokat, valamint a
teruletet érinté el6iranyzatok koltségvetési tervezési és zarszamadasi feladatait,

7. kdzremUikodik a szerencsejaték-szervezés allami feligyeletében,

8. ellatja — a kozos agrarpolitika végrehajtasabol fakado, kdltségvetést érinté feladatok kivételével — az agrargazdasag
és vidékfejlesztés koltségvetési kapcsolataibdl eredé feladatokat, az egyes elGirdnyzatok tervezésével,
zarszamadasaval és finanszirozasaval kapcsolatban a tamogatasokat folyositd szervezetek adatszolgaltatasaira
alapitva kialakitja és folyamatosan mukodteti az elSirdnyzatok felhaszndlasat és az elkotelezettségeket nyomon
kdvetdé monitoringrendszert,

9. kdzremUikodik a befektetésosztonzési elvek, a szabalyozdrendszer és az értékelési modszertan kialakitasdban,
valamint az egyes befektetési projektek megitélésében, tamogatasi mértékének meghatarozasaban,

10. ellatja a szerencsejatékkal kapcsolatos koltségvetést érinté feladatokat, elemzi és tervezi a jatékadd és
szerencsejaték koncesszids dij bevételek koltségvetési eléirdnyzatat,

11. egyes szakdgazati programok, az Orszagos Karrendezési és Kérelhdritasi Program, a lll. Nemzeti Kérnyezetvédelmi
Program, a Magyarorszag Vizgy(jt6-gazdalkodasi Terve, a Véasarhelyi Terv tovdbbfejlesztése koltségvetést érintd
feladatait elvégzi, figyelemmel kiséri, és 6sszehangolja az aktualis koltségvetéssel, valamint részt vesz a kapcsolédd
szabalyozas kialakitasaban,

12. elldtja a klimafinanszirozassal 6sszefligg6 koltségvetési tervezési, végrehajtasi és kapcsolddo szabalyozasi szakmai
feladatokat, a minisztériumhoz kapcsoldédé képviseletet hazai, unids és nemzetkozi szinten,

13. feladatkorébe tartozé kérdésekben el6késziti a torvényben és korményrendeletben meghatarozott, az
allamhaztartasért felelés miniszter egyetértéséhez kotott jogkorokkel kapcsolatos vezetdi dontéseket,

14. részt vesz a vallalkozdsok tdmogatdsat szolgdlo elSirdnyzatok, illetve forrasok felhasznalasara vonatkozd, a
Vidékfejlesztési Minisztérium hataskorébe tartozo jogszabalyok, palyazati kiirdsok megalkotasaban,

15. kdzrem(ikodik a hatésagi drszabdlyozas kereteinek kialakitdsdban, véleményezi és elemzi azok koltségvetési
hatasait,

16. megtervezi, egyezteti, 6sszehangolja a koltségvetés fébb irdnyelveivel a viz- és csatornaszolgaltatdssal 6sszefliggd
koltségvetési elSirdnyzatokat, elldtja ezek zdrszdmadasi feladatait, részt vesz a kapcsoléd6 szabalyozésok
elkészitésében,

17. kidolgozza a szerencsejaték szervezésérdl szolo koncesszids palyazatokat, ellatja a koncesszids palyaztatassal és a
palyazatok elbiralasaval kapcsolatos feladatokat, valamint elkésziti a koncesszios szerzédéseket és az egyedi allami
kezességvallalasi szerz6déseket,

18. indokolt esetben feladatkorét az illetékes minisztérium részvételével gyakorolja.

3.5. Az adé6- és pénziigyekért felel6s dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

3.5.1. Addligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek

3.5.1.2. Adéstratégiai Féosztdly

Kodifikécios feladatai kdrében

1. el6késziti az addigazgatast érinté jogszabdlyokat, igy az addval, a kdzponti koltségvetés, az elkilonitett allami

pénzalap, vagy az nkormanyzat javara teljesitendd, térvényen alapuld kotelezd befizetések, folydsitott tamogatasok,
valamint a Nyugdij- és Egészségbiztositdsi Alapok, illetéleg a magédnnyugdij-pénztirak bevételeivel 6sszefliggd
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addigazgatasi feladatok jogi szabdlyozasat, tovabba el6késziti, sziikség esetén képviseli az orszaggytilés szakmai
bizottsdgaiban a térvénymaddositasokkal kapcsolatos kormanyallaspontot,

2. el6késziti az dllami adéhatdsagot létesitd, szervezeti rendszerét meghatérozé jogszabalyt,

3. elkésziti az dllami adbhatdsag szakszerld miikodését elésegité miniszteri irdnymutatdsokat, utasitasokat,

4. el6késziti a kozosségi vdmjogszabalyokkal 6sszhangban a nemzeti hataskdrben maradé vamjogi szabalyozast,

5.a vamhatdsag rendészeti és nyomozati szakteruletét érinté nemzeti szabalyozas kidolgozéasa és gondozasa,

6. elldtja a vamhatdsag vamjogi, rendészeti és nyomozati szakteriletét érinté unids szabalyozéassal kapcsolatos
jogharmonizaciés feladatokat,

7. el6késziti a vdmvonatkozasu nemzetkdzi megallapodasok torvényi kihirdetését.

Koordinacids feladatai korében

1. 6sszefoglalja, tovabbitja, koordinalja a minisztérium érintett féosztalyainak addzassal 6sszefliggd — a bevallasokbdl
és a pénzforgalmi adatokbdl nyerhetd — informaciés és egyéb igényeit,

2. szabalyozasi javaslatot ad, sziikség szerint koordindlja az adohatdsagokkal valo egytttmikodést a megkeresés
alapjan a szaktarcak és egyes kozfeladatot ellaté testlletek részére kdztartozasok beszedésével kapcsolatos eljarasjogi
kérdésekben,

3. az 4tfogd adédpolitikai eldterjesztéseket, valamint az adétérvények moédositasat, az orszaggyulési tajékoztatot
osszefoglalja, egyezteti, kormanydontésre el6késziti,

4. kapcsolatot tart, illetve szakmai egyeztetéseken vesz részt az addzas mas terlletét érinté, nem a féosztaly
féfelel6sségébe tartozo szakmai feladatokban, jogszabaly elékészitésekben,

5. kdzremUkddik a vdmbevételekre és vamszakmai szempontokra vonatkozd, a Bizottsadg, az Eurépai Szamvevdszék és
az ASZ 4ltal végzett ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokban,

6. elldtia a vamigazgatdsok kozotti egylttm(kodési megallapoddsok létrehozasanak és kozzétételének
koordindlasaval, tovabbad a védmigazgatdsok kozotti technikai megallapodésok, jegyzékonyvek megkotésének
szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

Egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. jogszabalysértés esetén felligyeleti intézkedést tesz az APEH elndkének hatarozata ellen,

2. el6zetesen vizsgalja a feltételes adomegdllapitds irant el6terjesztett kérelmek elbirdlasra vald alkalmassagat,
minisztériumon belll koordinalja, el6késziti az eljaras sordn hozott elsé foku hatdrozat tervezetének eljarasjogi
kontrollt kdvet6 kiadmanyozasat, tovabba a jogorvoslati eljarasban el6késziti a masodfoku hatarozatot, ha az elsé foku
hatdrozatot mas szakféosztaly készitette eld,

3. megvizsgélja és intézi a miniszter hataskorébe tartozd, az addztatds és mukodés torvényességét érintd
bejelentéseket, panaszokat, orszaggytilési képvisel6i kérdéseket, illetve vizsgalhatja az allami addéhatésig
hataskorébe tartozé bejelentéseket, panaszokat,

4. ellatja a miniszter hataskorébe tartozd, a vdmbeszedés és miikodés torvényességét érinté bejelentések, panaszok
vizsgalataval, intézésével kapcsolatos feladatokat,

5. elldtja a miniszter hataskorébe tartozo, az adoztatas és miikodés torvényességét érinté bejelentések, panaszok
vizsgdlatéval, intézésével kapcsolatos feladatokat,

6. vizsgalja a vdmhatdsag, mint addhatdsag hataskorébe tartozo bejelentéseket, panaszokat, jogszabdlysértés esetén
felugyeleti intézkedést tesz a Vam- és Pénzligyérség Orszdgos Parancsnoksadga hatarozata ellen,

7.avéamhatdsag hatdskorébe tartozo szabalysértési ligyekben kiszabott pénzbirsagok ellen benyujtott méltdnyossagi
kérelmek el6készitése, helyt ado dontés esetén a hivatali igyfélkapun keresztiil az ligy adatainak feltoltése a Kozponti
Szabalysértési Nyilvantartasba.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. az eurdpai integraciés munkdval kapcsolatban elldtja a feladatkdrébe esé jogharmonizéciés munkét, ennek
keretében tanulmdnyozza az illetékezést érinté kodzdsségi jogszabalyokat, figyelemmel kiséri a vonatkozé
szakirodalmat, az Eurépai Bizottsag allasfoglalasait, az Eurdpai Birdsdg itélkezési gyakorlatat, sziikség esetén részt vesz
a magyar allaspont kialakitdsaban az Eurdpai Birdsag vagy Eurdpai Bizottsag elétt folyamatban 1évd, a féosztaly
Ugykorébe tartozé tuigyekben,

2. kialakitja az Eurdpai Unidba torténd afaalapu befizetés metodikajat, szamitasait, képviseli az erre vonatkozé nemzeti
alldspontot, elkésziti a tényleges és a varhaté dfaalapu sajat forras befizetések alapjardl sz616 jelentéseket.
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e) Egyéb feladatai korében

1. ellatja az allami adohatoésag feletti szakmai és térvényességi felligyeletet, a miniszter és a helyettes allamtitkar
hataskorébe nem vont konkrét feladatokat (a gazdalkodas és pénzellatas kivételével),

2. figyelemmel kiséri az addztatas gyakorlatat, a jogszabalyok és jogi irdnymutatasok érvényesiilését, az eljaras, a
jogalkalmazés egységét, és e kdrben a minisztérium szakféosztalyainak kdzrem(ikddésével ellendrzést végez,

3. ellendrzi a vdamhatésag vambeszedési tevékenységének alakulasat, tervezi a kdltségvetés vambevételeit és elemzi
azok havonkénti, negyedévenkénti és éves alakulasat,

4. az éves addbevallasok alapjan a jovedelemfolyamatokrol, az adoéterhelés alakulasardl 6sszefoglald elemzéseket
készit,

5.elemzi, illetve szamitasokat végez a fogyasztashoz kapcsolt adok és a fogyasztoi arkiegészités torvényi valtozésainak
koltségvetési bevételeket, kiaddsokat befolydsolé hatdsérél a makrogazdasagi elérejelzések (inflacio, vasarolt
fogyasztés stb.), illetve a varhato forgalmi folyamatok alapjan,

6. elemzéseket készit az dSnkormanyzati adérendszer, az illetékrendszer, a cégautéadd miikddési tapasztalatairdl,
feladata a jogszabalyok hatalyosuldsanak, tarsadalmi, gazdasagi hatasainak folyamatos vizsgalata, feltarasa,
a szilkséges modositasok megalapozasdahoz modellszamitdsok, hatdsvizsgélatok készitése,

7. beszerzi, elemzi az adbhatésag szakmai tevékenységének értékeléséhez, az eljarasi torvény moddositasdhoz,
a minisztériumi irdnyelvek megalapozésdhoz sziikséges pénzforgalmi, bevallasi, ellendrzési, behajtasi és egyéb
informacidkat,

8. részt vesz az éves koltségvetés, a 3 éves gordild tervezés dsszedllitdsdban a szakmailag illetékes féosztaly altal
meghatarozott program szerint,

9. részt vesz Eurdpai Unio felé évente készitendd konvergenciaprogram elkészitésében,

10. részt vesz a koltségvetési bevételek havi teljesiilésének monitoringjdban, a bevételekre vonatkozé havi
prognézisok elkészitésében; feladata tovabba szoveges és szamszaki indokoldsok készitése a koltségvetés
végrehajtasahoz;, az elézéekkel kapcsolatos egyeztetések lebonyolitdsa a kilonféle szervezetekkel (példéul
Koltségvetési Tanacs, Magyar Nemzeti Bank, Ado- és Pénziigyi Ellen6rzési Hivatal, IMF),

11. havonta értékelést készit és elérejelzést ad a fogyasztashoz kapcsolt addk, valamint a fogyasztdi arkiegészités
tényleges és varhaté havi, negyedéves és éves alakulasardl,

12. kozremUkodik az el6z6 évi koltségvetés végrehajtdsanak ellenbérzésében. Javaslatokat készit a kdzponti
koltségvetés és az dnkormanyzati koltségvetés zarszdmaddsdhoz, tovabba az éves koltségvetés elbirdnyzatainak
kialakitdsdhoz az illetékes tarsféosztélyok részére. A nemzetgazdasagi jovedelemmeérlegek dsszedllitdsdhoz ado- és
illetékinforméacié szolgaltatasa,

13. az dllami koltségvetési javaslatokhoz a dontés-el6készités részeként adémodelleket készit.

14. koncepcidt alakit ki az addtervezés modszertandnak tovabbfejlesztésére,

15. kdzrem(ikodik az adorendszer és az illetékigazgatds, addigazgatas korszerdsitésében.

16. kdzremUikodik az allamhdztartas informacids rendszerének fejlesztési munkaiban, a pénzlgyi folyamatokkal
kapcsolatos adatszolgaltatas rendszerének kialakitasaban,

17. lefolytatja a nem belfoldi illetéségli személyek addfizetési kotelezettségének kiilfoldon torténd érvényesitése
érdekében sziikséges, a miniszter hataskorébe tartozo kdzbeszerzési eljarast, ellenérzi a palyazat nyertesét, el6segiti
az addhatdsagokkal tartott kapcsolatat,

18. vélaszol az ad6zok, adohatésagok, mas hatésagok illetékre vonatkozd beadvanyaira, megkeresésére,

19. rendszeresen és folyamatosan beszerzi, gydjti, elemzi az adoézdssal, addztatdssal Osszefliggé adatokat,
informéacidkat, melyek alapjén javaslatokat, intézkedéseket tesz vagy kezdeményez, eljuttatja azokat a minisztérium
érintett vezetbihez és szakféosztélyaihoz,

20. gondoskodik az illetékbélyegek folyamatos el6allitasardl, az értékcikkek idészakonkénti selejtezésrdl,

20. feltigyeli a vdmtarifa jovedéki- és energiaaddzasi célu alkalmazéasanak feltételeit.

21. ellatja az Un. magyar hasznalati vamtarifa karbantartasanak szakmai felligyeletével az aruk nemzetkozi forgalmat
és adoztatasat szabdlyozo eszkdzok maradéktalan alkalmazasanak segitésével kapcsolatos feladatokat,

22.aVam- és Pénzligydrség mint adohatosag feletti szakmai és torvényességi feliigyelet ellatasa.

23. ellatja az Ad6- és Pénziigyi Ellen6rzési Hivatal, illetve a Vam- és Pénzligydrség fogyasztashoz kapcsolt addkkal és
fogyasztdi arkiegészitéssel kapcsolatos tevékenységének szakszer(iségének és torvényességének felligyeletével
kapcsolatos feladatokat,

24. meghatarozza a vdmhatésag vdmigazgatdsi és nyomozati tevékenység hatékonysidgdnak novelése céljdbdl a
vamhatdsdg érdekeltségi rendszerének szakmai feltételeit,
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25. ellatja a Vam- és Pénzligydrség informatikai szervezeti rendszere fejlesztésének és karbantartdsanak vamszakmai
szempontoknak megfelelé megvalésitasanak véleményezésével kapcsolatos feladatokat,

26. képviseli a koltségvetési szempontokat piacvédelmi és domping eljardsokban,

27. figyelemmel kiséri a vdmhatosag vamjogi, rendészeti és nyomozati szakterlletét érinté nemzeti jogszabalyok
érvényesiilését, a jogalkalmazas egységességét,

28. szervezi a Vamtanacs munkajat, ellatja a titkarsagi teendbket.

3.5.1.3. J6vedelem és Forgalmi Addk F6osztdlya

Kodifikacios feladatai:

1. a jovedelemadoztatds (tarsasagi ado és osztalékadd, személyi jovedelemado, egyszerisitett vallalkozasi ado,
egyszerUsitett kdzteherviselési hozzéjarulas, kiilonadé és jaradék), valamint azilleték szabalyozasa, a kettés addztatas
elkeriilésérdl sz6l6 egyezményeket el6készitése, a fiatalok életkezdési tdmogatdsanak szabalyozasaval kapcsolatos
teenddk ellatasa,

2. az Onkormdnyzati adéztatds (helyi addk, gépjarmiado stb.), a cégautd-adodztatds koncepcidja, szabalyozasi
téziseinek kialakitasa, e targykorben kormény-eldterjesztések, torvénytervezetek el6készitése,

3. a jovedelemaddztatés, valamint az egyszerUsitett véllalkozoéi add és egyszerUsitett kdzteherviselési hozzajarulas
szabdlyozasnak tézisei kialakitasa, a kormany-el6terjesztés és a torvénytervezet elkészitése,

4. a gazdasagpolitikai irdnyelvekkel Osszefliggésben a feladatkorébe tartozé adokra (személyi jovedelemado,
tarsasagi add, egyszerUsitett vallalkozéi add, egyszerlsitett kozteherviselési hozzajarulds, valamint az dllamhaztartas
egyensulyat javité kiildnadd) vonatkozé rovid és kdzéptava addpolitika, az addkoncepcié meghatarozasa,

5. a feladatkorébe tartozé addk tekintetében a jovedelempolitikai elvek, koncepcidk kialakitdsdban vald részvétel,
6.ajovedelemado-torvények felhatalmazasa alapjan a kapcsolédé korményrendeletek és elSterjesztések el6készitése,
valamint miniszteri rendeletek el6készitése, a jogszabalyok folyamatos karbantartésa,

7. az 6nkormanyzati adoztatés (helyi addk, gépjarmiado stb.), a cégautd-addztatas koncepcidjanak, a szabdlyozas
téziseinek kialakitasa, torvénytervezetek el6készitése, a javaslatok parlamenti munkafazisban valé gondozasa,

8. az ingatlanok forgalmi értékadatainak szolgaltatasi rendjérél és az adatszolgaltatas igazgatasi szolgaltatasi dijardl
sz6l6 miniszteri rendelettervezetek el6készitése,

9. a fogyasztashoz kapcsolt adok (altaldanos forgalmi ado, jovedéki add, energiaadd, regisztracids add) szabalyozd,
valamint a fogyasztéi arkiegészitésrél rendelkez6 térvény, és a hozzajuk kapcsolddé jogszabalyok korszerisitése,

10. javaslatok elGterjesztése a fogyasztashoz kapcsolédd addk és a fogyasztdi arkiegészités szabalyainak és
mértékeinek moédositasara, ezek jogszabalyi el6készitése,

11. az illetékezés koncepcidjénak, a szabdlyozas téziseinek kialakitasa, torvénytervezetek elékészitése, gondozasa
a torvényjavaslatok a parlamenti munkafazisban,

12. az uj illetékbélyegek el&allitasdnak, forgalomba hozataldnak és forgalmazdsanak rendjét szabdlyozé miniszteri
rendeletek el6készitése,

13. az eljarasi illetékek megdfizetésére és a megdfizetés ellendrzésére vonatkozd részletes szabdlyokat tartalmazo
miniszteri rendeletek el6készitése,

14. a birésagi eljarasi illeték utdlagos elszamolassal torténé megdfizetése irant kezdeményezett eljarasért fizetendd
igazgatasi szolgaltatdsi dij mértékének, valamint a dij beszedésének, nyilvantartasanak, visszatéritésének részletes
szabdlyairol sz6l6 miniszteri rendelet el6készitése és hatalyosulasanak biztositasa.

Koordinacids feladatai:

1. a kilfoldi gépjarm(ivek addztatasaval 6sszefliggd feladatok koordinaldsa, nemzetkozi kézuti vegyes bizottsagi
Uléseken gépjarmiadé kérdésében a tarca allaspontjanak képviselete,

2. kozremikodés az el6z6 évi koltségvetés végrehajtasanak ellenérzésében,

3. ellatja a fiatalok életkezdési tdmogatasanak szabalyozésaval kapcsolatos koordinécids feladatokat,

4. az 6nkormanyzati pénzligyi szabalyozérendszer kialakitasdban (koncepciok, elSterjesztések, jogszabdlytervezetek
véleményezése) valo kdzremiikddés,

5.kdzremUikodés az d5nkormanyzatok pénziigyi szabalyozé rendszerének helyi bevételeket érintd része kialakitasaban.
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Egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai:

1. el6késziti az elismert munkavallaléi értékpapir-juttatasi program nyilvantartasba vételével kapcsolatos hatéséagi
dontéseket, elldtja az ezekkel kapcsolatosan indult kdzigazgatasi perekben és nem peres eljardsokban a minisztérium
képviseletét, szlikség szerint a Jogi és Kodifikacids Féosztaly eljarasjogi kérdésekbe torténé bevonasaval,

2. el6késziti a fejlesztési addkedvezményre vonatkozé kérelmek alapjén a hatésagi dontéseket, ellatja az ezekkel
kapcsolatosan indult kzigazgatési perekben és nem peres eljarasokban a minisztérium képviseletét, sziikség szerint a
Jogi és Kodifikacids Féosztaly eljarasjogi kérdésekbe torténd bevonasaval,

3. ellatja a fiatalok életkezdési tamogatasanak szabdlyozasaval kapcsolatos koordinaciés feladatokat, a fiatalok
életkezdési tamogatasarol szold torvény felhatalmazdsa alapjan gondoskodik a kapcsolédd jogszabalyok
4. az Ugykorébe tartozé adok vonatkozasaban ellatja a magyar dllam, a minisztérium és a miniszter jogi képviseletét a
birdsdg el6tti valamennyi peres és nem peres eljarasban a Jogi és Kodifikacios Féosztaly bevonasaval,

5. a regionalis 4llamigazgatasi hivatalok, illetve jogutddaik dnkorményzati adoiigyekben keletkezett jogszabalysérté
dontése, intézkedése vagy az egyébként szilkséges intézkedésének elmulasztisa esetén kérelemre vagy hivatalbdl
el6késziti a felligyeleti intézkedést,

6. az dnkormanyzati adohatosagok altal foganatositott végrehajtasi cselekmények ellen benyujtott végrehajtasi
kifogasokat masodfokon elbirélja,

7. elbirdlja a regionalis dllamigazgatasi hivatalok illetve jogutddaik dnkormdanyzati adéugyekben keletkezett elsd
fokon hozott végzései (pl. eljarast felfliggesztd, eljarast megsziintetd, kdltségmentesség targyaban hozott, kérelmet
érdemi vizsgalat nélkl elutasitd végzések) elleni fellebbezést,

8. az 4llami adbhatdsdg vezetdjének cégautdadd-ligyekben, illetve az egyes nagy értékd vagyontargyakat terheld
addligyekben keletkezett jogszabdlysérté dontése, intézkedése vagy az egyébként sziikséges intézkedésének
elmulasztasa esetén kérelemre vagy hivatalbdl el6késziti a felligyeleti intézkedést,

9. el6késziti a helyi addt, gépjarmladdt, cégautdadot érintéen a feltételes addmegdllapitdsokra vonatkozd
hatarozatokat,

10. a személyi jovedelemadd és tarsasagi ado tekintetében a feltételes adomegallapitasi hatarozatok el6készitése,
11. kézrem(ikddés az onkormdnyzati adodkkal, cégautdaddval kapcsolatos feltételes adomegallapitasi kérelmekre
kiadand6 hatarozat el6készitésében,

12. a féosztaly feladatkdrébe tartozé fogyasztashoz kapcsolédd addk tekintetében a feltételes addmegallapitasok
intézése, felligyeleti intézkedés iranti kérelmek véleményezése,

13.aminiszter hataskorébe utaltilletékligyben (birdsagi eljarasiilleték utdlagos elszamolassal torténé megfizetésének
engedélyezése) a dontés elbkészitése, az ligyfelek vagy az illetékhatésagok altal kezdeményezett jogértelmezési
Ugyek intézése a féosztaly feladata,

14. el6késziti a felligyeleti intézkedést az llami adohatdsag vezetdjének illetékligyekben keletkezett jogszabalysértd
dontése, intézkedése vagy az egyébként sziikséges intézkedésének elmulasztasa esetén kérelemre vagy hivatalbdl,
15. el6késziti az illetéket érintéen a feltételes adomegdllapitasokra vonatkozd hatarozatokat,

16. kozrem(ikodik az illetékekkel kapcsolatos feltételes addmegallapitasi kérelmekre kiadandd hatérozat
el6készitésében.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai:

1. biztositja az Eurépai Unié és az OECD jovedelemaddzést érinté munkajaban valo részvételt,

2. a kozvetlen ado6zés teriletét érintéen kialakitja a nemzeti allaspontot a nemzetkdzi gyakorlatban alkalmazott
iranyelvek, adozasi technikdk, szabalyok figyelembevételével,

3. ellatja a kett6s addztatas elkertilésére kotott egyezmények alapjan a jovedelemaddzassal kapcsolatos feladatokat,
4. el6késziti a kettds adodztatds elkerlilésérdl szold egyezményeket, tdrgyaldsukat, aldirdsra el6késziti az
egyezményeket és intézkedik a torvényként torténd kihirdetés érdekében, folyamatosan felilvizsgalja a meglévé
egyezményeket, részt vesz a nemzetkozi szervezeteknél az e teriileten folyé munkéban,

5. koordindlja az OECD-vel kapcsolatos jovedelemaddézassal 6sszefliggd feladatokat,

6. kdzrem(ikodik a jovedelemaddzast érintéen konkrét feladatra létrehozott kiilonb6z6 munkacsoportok, bizottsagok
munkdjaban, biztositja a részvételt a kiilonb6z6 nemzetkozi szervezetek és az Eurdpai Unid jovedelemaddzast érintd
Ulésein és kialakitja a jovedelemaddzést érinté magyar alldspontot,

7. elldtja a WTO és a WCO vameljarasokhoz kapcsolédéd bizottsdgai, technikai bizottsdgai targyaldsainak szakmai
felugyeletét, szlikség szerint az iléseken a Magyar Koztérsasag képviseletét,
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8. el6késziti és kialakitja a szakmai dllaspontot az Eurdpai Bizottsag altal inditott kotelezettségszegési eljards, valamint
az Eurdpai Birdsag elétt folyd kotelezettségszegési eljaras és elézetes dontéshozatali eljaras soran a féosztaly altal
gondozott adok tekintetében,

9. el6késziti és kialakitia a magyar allaspontot a fogyasztashoz kapcsolt addk teriiletén folyd kozosségi
jogszabaly-el6készité munka és dontéshozatal sordn, és gondoskodik annak képviseletérél,

10. folyamatosan koélcsénds kapcsolatot tart (szakmai tdmogatdst és felkészitést nyujt) a vam- és a fogyasztashoz
kapcsolt adok targyaban a briisszeli magyar Allandé Képviselet Gazdasagi és Pénziigyi Szekcidjanak attaséival,

11. részt vesz az Eurépai Koordinacié Tarcakozi Bizottsdga addzas-szakértéi munkacsoportja tevékenységében,

12. tdjékoztatdst ad nemzetkdzi szervezetek (Nemzetkdzi Valutaalap, Gazdasagi Egyuttmikodési és Fejlesztési
Szervezet stb.) részére a fogyasztashoz kapcsolddoé adodkrdl,

13. el6késziti és kialakitja a szakmai alldspontot az Eurdpai Bizottsag altal inditott kotelezettségszegési eljaras,
valamint az Eurdpai Birdsag el6tt folyd kotelezettségszegési eljards és elézetes dontéshozatali eljaras sordn a vam
tekintetében,

14. el6késziti és kialakitja, illetve jovahagyja a végrehajtd szervezet képvisel6inek a szekciolléseken képviselt
targyalasi allaspontjat a magyar allaspontot a vamjog és vamegylttm(kodés teriiletén folyd unids
jogszabaly-el6készité munka és dontéshozatal soran, és gondoskodik annak képviseletérdl, esetenként a
vdmhatdsiggal kdzosen,

15. elldtja az EKTB Vamunio szakért6i csoport vezetését, ezzel dsszefliggésben biztositja az Eurépai Unio felé a
vamszakmai feladatok 6sszefogasat, a Bizottsdg és a Tandcs jogszabaly-el6készité férumaira targyaldsi allaspontok
kialakitasat.

Egyéb feladatai:

1. az 6nkormanyzati adéhatdsdgokndl az adoztatds torvényességének és szakszerliségének az ellenérzése, az
dllamigazgatasi hivatalok adohatésagi tevékenységének, valamint a helyi adérendeletek torvényességi
ellenérzésének felligyelete.

2. részt vesz az Alkotmanybirésadghoz intézett, illetékkel kapcsolatos alkotménybirdsagi felulvizsgalati inditvanyokrol
a tarcavélemény kialakitdsaban.

3.az 6nkormanyzati addk informacios rendszerének az dllamhaztartasi (kdzponti, illetve 6nkormanyzati kdltségvetés),
valamint dnkormanyzati igényeknek megfeleld kialakitdsa, mikddtetése és korszer(sitése, az informaciéfeldolgozés,
a szamitégépes nyilvantartdsi rendszerek szakmaiirdnyitasa, a szamitdgépes nyilvantartasi szoftverek engedélyezése
4. az adohatosag tajékoztatasi kotelezettségének elésegitésére az dllampolgérok, az adézdk megkeresése alapjan a
felel6sségi korébe tartozd jogszabalyok alkalmazasaval kapcsolatos allaspont kialakitdsa és megkiildése az
addhatdsag részére.

5. az addzdék, addhatédsdgok, mas hatdsagok Onkormanyzati addkra, cégautdaddra, egyes nagy értéku
vagyontdrgyakat terhelé addkra vonatkozé beadvényaira, megkeresésére vonatkozé vélaszadas.

6. javaslatok készitése a kdzponti koltségvetés és az dnkormanyzati kdltségvetés zarszamaddasahoz, tovabbé az éves
koltségvetés el6iranyzatainak kialakitdsdhoz az illetékes tars fdosztalyok részére. A nemzetgazdasagi
jovedelemmeérlegek 6sszeallitasahoz addinformacid szolgaltatasa.

7. feladatkorében ellatja az egyéb adozasi jellegli feladatokat (ad6z6i, mas hatdsag részérél érkezett megkeresés,
adozoi panaszokkal kapcsolatos ligyintézési feladatok ellatasa; az dllami adohatdsag szakszerl mikodését eldsegitd
miniszteri irdnymutatdsok, utasitdsok el6készitése; a jogalkalmazds megkonnyitése érdekében szakmai
iranymutatasok, allasfoglalasok kiaddsa; az adohatésag szakmai tevékenységének értékeléséhez, az eljarési torvény
moédositasahoz, a minisztériumi iranyelvek megalapozasahoz sziikséges pénzforgalmi, bevallasi, ellen6rzési, behajtasi
és egyéb informaciok beszerzése, elemzése).

8. koncepcio kialakitasa a fogyasztashoz kapcsolt adok rendszerének tovabbfejlesztésére.

9.ellatja azilletékjogszabalyok hatalyosulasanak, tarsadalmi, gazdasagi hatasainak folyamatos vizsgalatat, az érvényre
juttatasukat akadalyozd kortlmények feltardsat, a szlikséges modositasok megalapozésdhoz hatdsvizsgalatok
készitését.

10. az illetékbevételek kdzponti koltségvetési eldirdnyzatanak kialakitasa és az illetékek és dnkormdanyzati adok
onkormanyzati kéltségvetési eliranyzatainak kialakitasa a szakmailag illetékes féosztéllyal egyeztetetten.
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3.5.1.4. Szdmviteli Féosztdly

Kodifikacios feladatai:

1. a jogharmonizéciés kdvetelmények alapjan el6késziti és koordinalja a szamvitelre vonatkozé térvényi szabdlyozas
aktualizaldsat,

2. el6késziti és folyamatosan figyelemmel kiséri a szamvitelrdl sz6l6 térvényhez kapcsolodd sajatos szamviteli
eldirdsokat tartalmazo kormanyrendeleteket, tovabba a felszdmolas, illetve a végelszamolds szamviteli feladatairdl
sz6l6 kormanyrendeletet,

3. el6késziti és koordindlja a Magyar Konyvvizsgaléi Kamardra, a konyvvizsgaldi tevékenységre, valamint a
konyvvizsgaloi kozfelligyeletre vonatkozé torvényi szabalyozast,

4. el6késziti és folyamatosan figyelemmel kiséri a konyvviteli szolgéltatast végzék nyilvantartdsba vételére,
a tovabbképzésben részt vevd szervezetek akkreditacidjara vonatkozé rendeleteket,

5. figyelemmel kiséri a gazdasagi dontések feltételrendszerét alkotd torvények, egyéb jogszabalyok szamviteli
vonatkozasait, |épéseket tesz az azokban rogzitett és a szamvitelt érinté elSirdsoknak a szamviteli térvénnyel, a
szamviteli alapelvekkel valé 6sszehangoldsa, a torvények kozotti konzisztencia megteremtése érdekében, és
véleményezi ezen torvények elbterjesztéseit, tervezeteit,

6. a vonatkozé szamviteli elSirdsok alapjan kialakitja és képviseli allaspontjat a mas féosztalyok, illetve intézmények
szabdlyozasi, felelésségi korébe tartozd, a szamvitelt is érintd jogszabalyok el6készitése, megalkotasa soran.

Koordinacids feladatai korében egytttmukddik

1. a szamviteli torvény szerinti beszamolok auditélasanak, a szamviteli el6irasok gyakorlatban valé alkalmazasanak
kérdéseiben, tovabba a kamara mlikodésével 6sszefiiggd kérdésekben a Magyar Konyvvizsgaloi Kamaraval,

2. a szamviteli el6irdsok gyakorlatban val6é érvényesiilése, a szamviteli szakemberek szakmai felkésziiltsége
szinvonalanak emelése érdekében az érintett szakmai szervezetekkel, igy kiléndésen a Magyar Szémviteli
Szakemberek Egyestiletével és a Magyar Adotanacsadok és Konyvviteli Szolgéltatok Orszagos Egyesiiletével,

3. a szamvitel elméletének és alkalmazott mddszertani megoldasai fejlesztésének érdekében az Orszagos Szamviteli
Bizottsaggal,

4. a magyar szamviteli standardok és azok értelmezései megalkotasaval Osszefliggésben - szakértéként és
adminisztrativ tdmogatdssal — a Magyar Szamviteli Standard Testlilettel, a Standard El6készit6 Testiilettel, a Standard
Ertelmezé Testiilettel, és az Orszagos Szamviteli Bizottsaggal,

5. az atlathatd, ellendrizhetd, szamonkérheté keretek kozotti konyvvizsgaldi tevékenység elésegitése érdekében a
Konyvvizsgéloi Kozfelligyeleti Bizottsaggal.

Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében kdzremiikodik a feltételes adomegallapitasi kérelmekkel,
valamint a fejlesztési adékedvezményekkel kapcsolatos eljardsokban, a hatarozatok szakmai elékészitésében.

Eurdpai unios és nemzetkozi feladatai:

1. részt vesz az Eurépai Unid szamviteli, konyvvizsgalati jogalkotasaban, ennek részeként képviseli Magyarorszagot a
Szamviteli Szabdlyozé Bizottsdg (Accounting Regulatory Committee, ARC), a Kapcsolattarté Bizottsag (Contact
Committee), a Konyvvizsgalok Felligyeleti Testlleteinek Eurépai Csoportja (European Group of Auditors’ Oversight
Bodies, EGAOB), a Kdnyvvizsgalati Szabdlyozd Bizottsag (Audit Regulatory Committee, AuRC), az Eurépai Tandcs
véllalati jog munkacsoportjanak szamvitel, jog szerinti kdnyvvizsgalat albizottsaga, valamint a nemzetkozi szamviteli
standardok kdvetkezetes unids alkalmazasanak el6segitése céljabol felallitott Kerekasztal (Roundtable) munkajaban.
Mukodteti a szamvitel-szakért6i csoportot,

2. részt vesz az europai integraciés munkdaban, melynek részeként féfelelésként ellatja az EKTB szamviteli szakértGi
csoport irdnyitasat, munkajanak koordinalasat és titkari feladatait, az éves beszamolo, a konszolidalt beszamold, a
konyvvizsgaléi engedélyek, a pénzintézetek éves és konszolidalt beszdmoldi, a biztositék éves és konszolidalt
beszdmoldi jogharmonizacids feladatait, az EU szamviteli és kdnyvvizsgalati intézményrendszerében a magyar
allaspont képviseletét. Kozrem(ikddik a vallalati jog, a pénziigyi szolgaltatasok, és az ad6zas EKTB szakértdi csoportok,
valamint a vallalati jog tarsasagi jogi szakértéi alcsoport munkajaban is,

3. az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencidja (UNCTAD) nemzetkozi szamviteli és beszamolasi standardok
szakért8ibdl (ISAR) all6 Kormanykozi Munkacsoportja munkajaban ellatja Magyarorszag képviseletét,
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4. a nemzetkozi szamviteli és konyvvizsgélati szabalyozas kérdéskorében egylittmiikodik
a) aNemzetkozi Szamviteli Standardtestilettel (IASB),

b) aKonyvvizsgalok Nemzetkozi Szévetségével (IFAQ),

c) azEurdpai Szamviteli Szervezetek Szovetségével (FEE),

d) aVildgbankkal,

e) aGazdasagi EgylittmUkodési és Fejlesztési Szervezettel (OECD),

f)  az Eurdpai Unioé szamviteli kérdéskorokkel foglalkozé testileteivel,

g) egyes eurdpai szamviteli és kdnyvvizsgaldi szovetségekkel.

Egyéb feladatai:

1. folyamatosan figyelemmel kiséri, vizsgdlja és értékeli a szamviteli el6irdsok gyakorlati végrehajtasat, és
tapasztalatait, informacioit, torvényességi felligyeletet gyakorol a Magyar Konyvvizsgéaloi Kamara felett. Elldtja az
okleveles kdnyvvizsgaloi képesitéssel kapcsolatos kiilon torvényben meghatarozott feladatokat,

2. figyelemmel kiséri a nemzetkozi szamviteli standardokat, azok valtozasait, szakmai és adminisztrativ tdmogatdssal
segiti a hazai szamviteli standardok kidolgozasat és hatalybaléptetését.

3. részt vesz a konyvviteli, illetve kdnyvvizsgdlati tevékenységet végzék szamara a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozasarél szolé torvény alapjan rendelkezésre bocsatandd
mintaszabalyzatok dsszedllitadsaban,

4. eseti dontéseket hoz a felsorolt jogszabdlyokhoz kapcsolédoan, egyedi allasfoglaldsokat készit, valamint kidolgozza
az egyéb jogszabalyi eléirasokhoz kapcsolddé sajatos szamviteli elszamoldsi szabélyokat,

5. az ugyfelek kozvetlen megkeresésére szamvitel és konyvvizsgalat témakorében szakmai véleményt alakit ki,
allasfoglalast készit,

6. el6késziti a konyvviteli szolgéltatast végzok kotelezd szakmai tovabbképzésének tematikajat,

7. részt vesz a mérlegképes konyvel6i szakképesitések szakmai és vizsgdztatdsi kodvetelményrendszere
aktualizaldsaban, a szakértéi bizottsag(ok) munkajaban,

8. elldtja az Orszagos Szamviteli Bizottsag, a Magyar Szamviteli Standard Testdilet, a Standard El6készité Testilet és a
Standard Ertelmez6 Testiilet titkarsagi feladatait,

9. ellatja a Konyvvizsgaldi Kozfelligyeleti Bizottsag titkarsagi feladatait,

10. részt vesz a Magyar Szamvitel Fejlesztéséért Alapitvany munkdjéban, ennek keretében a mindenkor hatélyos
nemzetkdzi pénzligyi beszamolasi standardok hivatalos magyar nyelv( forditdsanak elkészitésében,

11. részt vesz a Szdmvitel-Adé-Konyvvizsgdlat cimi folyoirat szerkesztésében, valamint e korben ellatja a
minisztérium tulajdonosi képviseletét.

3.5.2. A pénziigypolitikdért felelSs helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
3.5.2.2. Makrogazdasdgi F6osztdly

Koordinacids feladatai korében

1. koordinalja az eurd bevezetésére iranyuld gyakorlati feladatokat,

2. részt vesz a hivatalos statisztikai szolgalathoz tartozé szervekkel térténé kapcsolattartasban, kozremukodik a
minisztériumon belil a témahoz kapcsolédé feladatok ellatasaban.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatok korében részt vesz az EU-IMF hitelmegallapodas keretében folytatott
rendszeres targyaldsok el6készitésében (a makrogazdaségi el6rejelzés tekintetében).

Funkcionalis feladatok korében elldtja a Kormany gazdasagpolitikai stratégiaalkotasi, kozéptavu programkészitési,
valamint a nemzetkdzi gazdasagpolitikai koordindcids kotelezettségeihez kapcsoldddan a makrogazdaségi
folyamatok elemzését és elbrejelzését, a pénziigypolitikdra vonatkozd programok Osszeallitasat, tovabba a
gazdasagpolitikai stratégia megvalositasat szolgalo intézkedések hatasainak vizsgalatat.
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Egyéb feladatai kérében

1. javaslatokat dolgoz ki a Kormany gazdasagi stratégidjanak megvaldsitasat segité prioritdsokra, eszkdzrendszerre,
ezen belll elsésorban a pénzligypolitika kereteire, f6 iranyaira, kovetelményeire,

2. rendszeresen elemzi és értékeli a gazdasagi, jovedelmi, ar- és pénzligyi folyamatok alakulasat, ezen keresztil a
jovahagyott gazdasagpolitikai program megvalésulasat,

3. a pénziigypolitika megalapozasat célzé rovid és kozéptavu makrogazdasagi prognozisokat, hatdsvizsgalatokat
készit,

4. hatasvizsgalatokat készit az egyes gazdasagpolitikai dontések megalapozasadhoz, illetve az add- és tamogatasi
rendszer Ujraelosztasi hatdsainak elemzéséhez,

5. mukodteti és fejleszti az elemzési és elbrejelzési feladatok ellatasat segité eszkdzoket (modellek, informacids
rendszer),

6. el6késziti a Monetdris Tanacs Ulésein képviselendd kormdnyzati allaspontot, javaslatokat készit a
pénziigypolitikdnak a monetaris és arfolyampolitikaval val6 6sszehangoldsédnak érdekében,

7. javaslatot tesz a Magyar Nemzeti Bankrol sz6l6 térvényre vonatkozd minisztériumi alldspont kialakitasara,

8. el6késziti az Allamaddssag Kezel Kdzpont Zrt. igazgatdsagi lilésein képviselendd minisztériumi allaspontot,

9. makrogazdasagi adatdsszeallitadsokat, grafikus prezentacidkat készit,

10. a felsé vezetés tdjékoztatdsat és felkészitését szolgdld, rendszeres (heti, havi) hattéranyagokat allit 6ssze a
legfontosabb makrogazdasagi folyamatokrdl,

11. tajékoztato jellegl konzultacidkat folytat kulféldi szakértékkel a magyar gazdasdg- és pénziigypolitika fébb
kérdéseirdl, a makrogazdasagi folyamatok alakulasardl,

12. felelés a kozosségi koltségvetésbe torténd befizetés alapjaul szolgald brutté nemzeti jovedelem (GNI)
el6rejelzéséért.

3.5.2.3. Nemzetkézi Pénziigyi F6osztdly

Kodifikacios feladatai korében el6késziti, illetve 0sszehangolja az egyes nemzetkozi pénziigyi intézményeknél a
tagsagbol ered6 szabalyozasi feladatokat.

Koordinécios feladatai kdrében

1. ellatja a nemzetkozi pénziigyi és gazdasagi kapcsolatokkal kapcsolatos koordindcios feladatokat,

2. ellatja a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa elleni rendszeres tarca- és intézménykozi egyeztetések szakmai
koordinacids feladatait,

3. koordindlja a korrupcié elleni nemzetkozi kiizdelem minisztériumi vonatkozasu feladatait, Gsszefoglalja a
minisztériumi allaspontot,

4. koordindlja és képviseli a minisztérium alldspontjdt a nemzetkozi fejlesztési egylttmiikodés teriletén a
Kuligyminisztériummal, tovabba a tobboldalu tarcakodzi egylttmikodésben megvitatott kérdésekben,

5. koordinalja az ECOFIN (lésein képviselendé magyar &llaspont kialakitasat. Osszeallitia az ECOFIN-{ilésekre a
miniszteri dossziét, elkésziti a miniszteri Osszefoglaldt, a nagykovetségek részére irdsos tajékoztatd készit a
képviselendé magyar allaspontrdl,

6. koordinalja a G-20 pénzligyminiszteri taldlkozékon képviselend6 k6zds unids élldspont kialakitasat.

7. kozrem(ikodik az Eurépai Tanacs Uléseinek elékészitésében az ECOFIN-vonatkozasu témakban,

8. koordinadlja az EKTB-llésekre benyujtandé targyaldsi allaspontokat, el6terjesztéseket az ECOFIN ala tartozo
témakban,

9. kapcsolatot tart az Alland6 Képviselet ECOFIN Csoportjanak szakdiplomataival,

10. nyomon koveti az ECOFIN ala tartozd témakban a tanacsi munkacsoport tléseket, kezeli az EU Agenda adatbazist,
nyilvéntartja az eurépai uniés forumok napirendjeit, az Glésekrdl késziilt jelentéseket,

11. nyomon koveti az Eurépai Parlament ECOFIN- és a nemzetkdzi pénziigyi intézmények egyes témadiban érintett
szakbizottsagai (ECON, BUDG, CONT stb.) munkdjat, kilonos tekintettel az egylttdontési eljarasokra.
A szakbizottsagok napirendjeit, a napirenden szereplé dokumentumokat megktildi az érintett szervezeti egységek
részére,
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12. koordindlja az ECOFIN ald tart6zé témakat érinté kilsé megkeresésekre (Orszédggydlés, Kulligyminisztérium,
eurdpai parlamenti képvisel6k, kilfoldi tars minisztériumok, magyar kilképviseletek, hazdnkba akkreditdlt
diplomdciai testliletek) a valaszok sszeallitasat,

13. el6késziti a felsGvezetdi szintdl, eurdpai viszonylatu két- és tobboldali nemzetkozi targyalasokat, 6sszedllitja a
hattéranyagokat,

14. el6késziti az ECOFIN ald tartozo témak tekintetében a k6zos kormdnytiléseket, tovabba véleményezi a Visegradi
Négyek munkaprogramjat, részt vesz a talalkozdk el6készitésében,

15. véleményezi a térca, valamint mds tarcék eurdpai unids tigyeit, valamint a nemzetkdzi pénziligyi intézményekkel
valé egylttmikodést érintd elSterjesztéseit.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1.a Kormany allaspontjanak kialakitasat célzd hattéranyagokat és felkészitéket allit 6ssze az ECOFIN dléseire. Képviseli
a kialakitott allaspontot az ECOFIN-iiléseken az unids és nemzetkdzi gazdasag- és pénzigy politikai kérdések
vonatkozasdban el6készité bizottsdgok, albizottsagok Ulésein, valamint kilonb6zé hazai és nemzetkozi
szervezetekben,

2. részt vesz az EU-IMF hitelmegallapodas keretében folytatott rendszeres targyalasok el6készitésében.

Funkcionalis feladatai korében elldtja a Korméany gazdasagpolitikai stratégiaalkotési, kdzéptdva programkészitési,
valamint a nemzetkdzi gazdasagpolitikai koordindciés kotelezettségeihez kapcsoldddan a makrogazdasagi
folyamatok elemzését.

Egyéb feladatai korében

1. a Makrogazdasdgi Fdéosztallyal egylittmlkodve - és az érintett féosztalyok bevondsadval - elkésziti a
konvergenciaprogramot,

2. a Makrogazdasagi Féosztallyal egyuttm(ikddve rendszeresen elemzi és értékeli a gazdasagi, jovedelmi, ar- és
pénziigyi folyamatok alakuldsat, ezen keresztiil a jévahagyott gazdasagpolitikai program megvalésulasat,

3. makrogazdaséagi adat-6sszeallitdsokat, grafikus prezentaciokat készit,

4. tajékoztatd jellegli konzultaciokat folytat kilfoldi szakértokkel a magyar gazdasag- és pénzigypolitika fébb
kérdéseirdl, a makrogazdasagi folyamatok alakulasarol.

3.5.2.4. Pénziigyi Szabdlyozdsi F6osztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. javaslatot tesz a pénziigyi szektor szerepl6i és az altaluk végzett tevékenységek szabalyozasara,

2. el6késziti:

a) apénz-, téke- és biztositasi piac szerepldire és az dltaluk végzett tevékenységekre,

b) ahallgatdi hitelrendszerre és a Didkhitel Kézpont Zrt.-re,

c) azértékpapirok elGallitasara és forgalomba hozatalara,

d) abennfentes kereskedelem és a piacbefolyas tilalmara, illetéleg a befektetési ajanlas készitésére és terjesztésére,
e) a befektetévédelmi, betétbiztositdsi, valamint biztositasi garanciarendszerekre,

f)  akotelez6 gépjarmi-felel6sségbiztositasra,

g) aPénziigyi Szervezetek Allami Felligyeletére

vonatkozé jogszabalyok és allami iranyitas egyéb jogi eszkdzei tervezeteit,

3. el6késziti a Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alapra vonatkozo jogszabalyok és &llami iranyitas
egyéb jogi eszkdzei tervezeteit,

4. el6késziti az altaldnos gyermek- és ifjusagi balesetbiztositasra vonatkozé kormanyrendeletet, ellatja a biztositas
mukodésével kapcsolatos biztositasszakmai teendéket,

5. ellatja a jogharmonizacioval kapcsolatos hataskorébe tartozé jogszabaly-elékészitési feladatokat,

6. el6késziti, illetve 0sszehangolja a pénzligyi szolgéltatasokkal és az dllamilag tdamogatott exportfinanszirozassal
kapcsolatos feladatokat, kidolgozza az ezekre irdnyulé szabalyozasi feladatokat.



12312

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 85.5zam

b)

Koordinacids feladatok kérében kapcsolatot tart az dllamigazgatasi mas szerepldivel, és a Magyar Nemzeti Bankkal a
pénz-, téke- és biztositasi piac szereplit képviselé szakmai szervezetekkel, érdekképviseletekkel.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. részt vesz a pénziigyi szektor szerepl6i és az 4ltaluk végzett tevékenységek szabalyozasaval kapcsolatos unids jogi
aktusok el6készitésében, elkésziti az EKTB részére a magyar allaspontra vonatkozé el6terjesztéseket, a szakértéi
csoportokban képviseli a Kormany allaspontjat,

2. részt vesz az Eurdpai Unid dontéshozataldnak el6készité szakaszaban az Eurdpai Bizottsag szakértdi bizottsagai, a
Tanacs munkacsoportjai, valamint az ECOFIN Uléseit kdzvetleniil el6készitd szakbizottsdgok (Gazdasagi és Pénzligyi
Bizottsdg IMF-albizottsdga, Pénziigyi Szolgaltatasok Bizottsdga) munkéjaban. Osszehangolja a Kormany fenti
bizottsdgokban és munkacsoportokban képviselendé allaspontjanak kialakitasat, ellatja az Glésekre valo felkészitéssel
0sszefliggé feladatokat, tovabbé a Kormany képviseletét,

3.adodntéshozatali szakaszban, a feladatkorébe tartozéan szakmai anyagokat készit a COREPER, az ECOFIN, valamint az
Eurdpai Tandcs Uléseire,

4. folyamatosan kapcsolatot tart a Briisszeli Magyar Allandé Képviselet Gazdaséagi és Pénziigyi Szekciéjanak attaséival,
a feladatkorébe tartozo jogszabalyok vonatkozasdban szakmai tdmogatést és felkészitést biztosit,

5. gondoskodik a notifikaciok el6készitésérdl.

Egyéb feladatai kérében

1. figyelemmel kiséri a pénz-, téke- és biztositasi piaci folyamatokat,

2. figyelemmel kiséri a pénziigyi szektorokat érinté6 nemzetkdzi szabédlyozast és azok valtozasat,

3. részt vesz a Pénzligyi Stabilitasi Tandcs UGléseinek el6készitésében, elkésziti a pénz-, téke- és biztositasi piac hazai és
nemzetkdzi szabalyozasat érintd elbterjesztéseket, valamint elldtja az Ulésen részt vevé vezetd felkészitésével
0sszefliggd feladatokat,

4. végrehajtja a Pénziigyi Szervezetek Allami Felligyeletével (PSZAF) és a Magyar Nemzeti Bankkal (MNB) kététt
egyuttmUkoédési megallapodasokban foglaltakat,

5. el6késziti a Fogyasztévédelmi Tandcs mellett mikodé Pénziigyi Szakkollégium dléseit, valamint elldtja az Gléssel
kapcsolatos vezetéi felkészitéssel 6sszefliggd feladatokat,

6. elldtja a karpotlasi jegy tézsdei kereskedésének biztositasaval 6sszefliggd feladatokat,

7. elldtja a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap mikddésével kapcsolatos biztositasszakmai
teenddket.

3.6. Az energiastratégidért és otthonteremtésért felelés dllamtitkdr dltal irdnyitott
szervezeti egységek

3.6.0.2. Otthonteremtési F6osztdly

Kodifikécios feladatai kdrében

1. el6késziti az otthonteremtési, lakasligyi targyu jogszabdlyok és allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei tervezeteit,

2. el6késziti a tarsashdzakrodl, a lakdsszovetkezetekrol, a lakds-, helyiségbérletrél és az dnkormdanyzati lakdsok,
helyiségek elidegenitésérdl sz6l6 jogszabalyok és allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei tervezeteit, valamint az ezek
felhatalmazésa szerinti OKJ-s ingatlan-szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeir6l sz616 miniszteri rendeletek
tervezeteit,

3. el6késziti az OKJ-s ingatlanszakmai képesitésekre és a szakképesitett személyekrdl torténd hatdsagi nyilvantartas
vezetésének eljardsi szabdlyaira vonatkozo jogszabalyokat és dllami irdnyitas egyéb jogi eszkozeit,

4. el6késziti a lakdscélu allami tAmogatasokrél sz6l6 jogszabdlyok és dllami irdnyitds egyéb jogi eszkozei tervezeteit.

Koordindcids feladatai korében
1. gondoskodik a kormdanyprogram otthonteremtési, lakdspolitikai feladatainak megvalésitasaval kapcsolatos
intézkedések el6készitésérdl, végrehajtasardl,



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 85.5zam 12313

2. kapcsolatot tart, feldolgozza a javaslatokat, valamint lefolytatja a szlikséges szakmai egyeztetéseket a tarsadalmi
egylttmUkodés keretében, az otthonteremtés és lakasligy terlletén, a tarsadalmi szervezetekkel, koztestiletekkel,
nemzetkdzi szervezetekkel, szovetségekkel, egyetemekkel, kutatdintézetekkel.

Egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében

1. gyakorolja az dgazatba tartozo6 szakképesitések tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter jogkdreit, ennek
keretében elldtja a zértan kezelt irdsbeli vizsgatételek 6sszedllitasdval és a vizsgaztatasi engedélyek kiadasaval, a
vizsgaelnokok kijelolésével, a vizsgaelndki jelentések befogadasaval és a szakmai vizsgakrol szakképesitésenkénti
statisztika vezetésével kapcsolatos feladatokat,

2.ellatja azigazsagligyi szakértdi névjegyzékbe vétellel 6sszefliggésben a hatdsagi dontések el6készitése teriiletén, az
igazsagligyi ingatlan-értékbecsl6 szakért6i névjegyzékbe vételhez sziikséges szakirdnyu szakmai gyakorlat hatésagi
eljaras keretében torténd igazolasaval kapcsolatos feladatokat.

Eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. EU-jogharmonizacié keretében felmeriilé kodifikacios feladatok ellatasa,

2. részvétel az otthonteremtés, lakdstigy eurdpai uniés és nemzetkdzi szintl rendezvényein,

3. az otthonteremtés szempontjabdl relevans eurépai unids és nemzetkozi folyamatok figyelemmel kisérése.

Funkcionalis feladatai kérében

1. kidolgozza az otthonteremtési stratégia és a bérlakasprogram koncepciéjat,

2. javaslatot dolgoz ki a kdzponti lakaspélyazati rendszerre,

3. javaslatokat dolgoz ki a lakasépités, bérlakasépités, -felujitas, varosrehabilitacid, a fiatalok 6nallé lakashoz jutasanak
elésegitése teriiletén,

4. mukodteti a kozponti lakdstdmogatasi rendszert, ennek keretében kdzrem(kodik az allami lakdstdamogatasi
eldirdnyzatok tervezésében, zdrszdmadas és egyéb beszamolok készitésében, a tdmogatasok folydsitasdban,
utalvanyozasaban, el6késziti, gondozza és nyilvantartja a lakdstamogatast nyujtéd hitelintézetekkel a tdmogatasok
elszamoldsarol és folyositasardl kotott szerz6déseket, Osszesiti és ellendrzi a hitelintézetek adatszolgéltatdsat és
prognozist készit a lakdskiadasok varhato alakuldsardl,

5. kdzremkodik a kormanyzati lakdskoncepcid kialakitdsaban és végrehajtaséban,

6. vizsgalja az otthonteremtéssel, lakdstiggyel kapcsolatos intézkedések hatasait,

7.figyelemmel kiséri a lakdsallomany adatainak véltozasat, a bankok lakashitelezési tevékenységét, az adatok alapjan a
varhato tendencidkat, vizsgalja és elemzi a jelenségeket kivalto okokat,

8. részt vesz a hazai és nemzetkdzi energiahatékonysdgi programok otthonteremtést, lakastgyet érintd
kialakitdsaban,

9. javaslatot tesz — a statisztikardl sz616 torvényben meghatarozottak szerint — a feladat- és hataskorével kapcsolatos
statisztikai informaciorendszer kialakitasaval, mikoddtetésével és fejlesztésével kapcsolatban.

Egyéb feladatai korében

1. tdjékoztatja a minisztériumi vezetdket az otthonteremtési, lakastigyi folyamatok alakulasarol,

2. kdzrem(kodik az otthonteremtési, lakasiigyi teriiletet érinté kdzérdeki adatok kdzzétételében,

3. képviseli a minisztériumot az otthonteremtési, lakasligyi témaju szakmai konferencidkon, lakossagi férumokon és
egyéb rendezvényeken,

4. kozremUkodik a jogszabdlyi rendelkezések oOnkormanyzatok, szakmai és civil szervezetek altal torténd
megismertetésében.

3.6.0.3. Epitésgazdasdgi Féosztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. el6késziti az épitésgazdasdggal 6sszefliggd jogszabalyokat,

2. szakmai tdmogatdst nyujt az épitSipari kivitelezési tevékenységrél szolé jogszabalyok el6készitéséhez,
a nemzetgazdasagi miniszter kdzremUikodési joganak gyakorlasédhoz,
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3. kozrem(kodik az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl, az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatdsagi
feladatokrol, valamint az épit&ipari kivitelezési tevékenységrél, tovabba a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt
beruhazasok megvaldsitasanak gyorsitasarol és egyszer(sitésérdl, az épitési muszaki ellendri, a felelés muszaki
vezetGi, a beruhdzas lebonyolitdi, a vallalkozd kivitelezéi névjegyzékbe valé felvételre irdnyuld eljarasokrol és az
energetikai tanusitasrol sz616 jogszabalyok kialakitasaban.

Koordinécios feladatai kdrében

1. gondoskodik a kormanyprogram épitésgazdasagi feladatai megvaldsitasdval kapcsolatos intézkedések
el6készitésérdl, végrehajtasarol,

2. tarsadalmi egylittmUkodés keretében kapcsolatot tart az épitésgazdasdg teriiletén és a tarsadalmi szervezetek,
koztestiiletek, kamardk, nemzetkdzi szervezetek, szovetségek, egyetemek, kutatdintézetek tekintetében gondoskodik
a javaslatok feldolgozasardl, a sziikséges szakmai egyeztetések lefolytatasardl,

3. ellatja az épitSipar és az épitéanyag-ipar agazati irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat,

4. m(kodteti a Nemzeti Epitésgazdasag-fejlesztési Tanacsot.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. elldtja az EU-jogharmonizacio keretében felmeriilé kodifikéciés feladatokat,

2. részvétel az épitésgazdasig eurdpai unids és nemzetkdzi szintli rendezvényein,

3. a féosztalyhoz tartozé kérdéskdrben kapcsolatot tart az illetékes iranyitd hatdssaggal, a féosztélyhoz tartozd
osztalyok bevondsaval kozrem(ikddik az agazatot érinté tdmogatasok felhasznalasdhoz kapcsolédé javaslatok
kidolgozaséban,

4. figyelemmel kiséri az épitésgazdasag szempontjabdl relevans eurdpai unids és nemzetkdzi folyamatokat.

Funkcionalis feladatai kdrében

1. kozremUkodik az épulet-energiahatékonysag kdzép- és hosszu tava cselekvési tervének kidolgozéasaban,

3. részt vesz a jelenleg mikddd lakossagi, kdzintézményi és vallalati energiatakarékossagi programok atalakitasara
iranyuld javaslattételben,

4. javaslatot tesz az épitSipart, épitéanyag-ipart érinté allami tdmogatésok, palydzatok kiirdsaval, lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara,

5. javaslatot tesz — a statisztikardl sz616 torvényben meghatarozottak szerint — a feladat- és hataskorével kapcsolatos
statisztikai informaciérendszer kialakitdsaval, mikddtetésével és fejlesztésével kapcsolatban,

6. javaslatot tesz az energiastratégia energiatakarékossdgra és energiahatékonysidgra vonatkozd részeinek
kidolgozadsahoz,

7.javaslatot tesz az épitSipari és épitéanyag-kereskedelmiépiiletenergetikai és energiatakarékossagi programokhoz,
8. szakmai tdmogatast nyujt a feladatkorébe tartozé mintaprojektek tekintetében és figyelemmel kiséri azok
megvalosulasat, ellenbrzését,

9. kdzremUikddik az agazatba tartozé szakképesitések strukturdjanak és kovetelményrendszerének kidolgozasaban.

Egyéb feladatai korében

1. tdjékoztatast ad a minisztériumi vezetdk részére az épitésgazdasagi folyamatok alakuldsérol,

2. kdzremikodik az épitésgazdasdgi tertletet érinté kozérdekl adatok kdzzétételében,

3. elldtja a minisztérium képviseletét épitésgazdasagi szakmai konferencidkon, lakossagi forumokon és egyéb
rendezvényeken,

4. kozremUkodik a jogszabdlyi rendelkezések o6nkormdnyzatok, szakmai és civil szervezetek altal torténd
megismertetésében,

5. folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a kidolgozott épliletgazdasagi stratégiadk, koncepcidk megvalositasat
és mlikodését.
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3.6.1. Az energia- és klimapolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek

3.6.1.2. Energiastratégiai Féosztdly

Koordinécios feladatai kdrében

1. kdzremUikodik a biolizemanyagok és mas megujulé Gizemanyagok koézlekedési célu felhasznélasaval, a megujulo
energiaforrasokkal, illetve azok - tobbek kdzott hé- és villamosenergia-termelési céllal torténd - felhasznaldsaval
kapcsolatos, tovabbd az energiahatékonysag és energiatakarékossag fokozasara vonatkozoé jogszabalyok és allami
iranyitas egyéb jogi eszkodzei tervezeteinek el6készitésében.

2. gondoskodik az 6kogazdasagi mutatérendszer kidolgozasardl,

3. ellatja a hataskorébe tartozo ligyek tekintetében a térsadalmi és szakmai kapcsolattartast,

4.feladatkorében kdzrem(ikddik a Kormany hosszu tavu energiastratégiajanak, megujuléenergiaforras-stratégiajanak
végrehajtasaban,

5. a kutatas-fejlesztés terlletén a parlamenti és gazdasagstratégiaért felelés allamtitkarsaggal egylittmiikodésben
részt vesz a TTl-stratégia energiapolitikdjanak kialakitasaban, a Nemzeti Kutatasi és Technoldgiai Hivatal vonatkoz6
szakmai munkajaban,

6. részt vesz a hazai és EU-s kutatasszervezési programok, prioritdsok és intézkedések kialakitasdban, végrehajtasaban
kilonos tekintettel a zoldipar fejlesztésére, az energiahatékonysagra és a megujuléenergia-forrasokra,

7. megszervezi, koordindlja és miikddteti az energiamenedzser- és energialigynokség-halézatot,

8. kidolgozza a hosszu tavu energiastratégiat,

9. kidolgozza a biolzemanyagok és mas megujuldenergia-forrasokra, illetve azok - tobbek kozott ho- és
villamosenergia-termelési céllal térténé - felhasznalasara vonatkozo stratégiat (MUES),

10. részt vesz az Eurdpa 2020 stratégia megalkotasaban,

11. kidolgozza a zoldgazdasagra vonatkozé javaslatokat, illetve stratégiat alkot a magyarorszagi zoldipar kialakitasa
targyaban,

12. a tarsadalom és a nemzetgazdasag szdmdra hasznos és eredményes projektgeneralast és koordinaciét végez,

13. el6segiti a korményzati intézmények, dontéshozé szervek, valamint a projektgazddk kozotti kommunikaciot,
a burokratikus gymenet egyszer(sitését, a projektek miel6bbi megvalésulasat,

14. a z6ldgazdasag finanszirozasi stratégidja keretében elésegiti a Magyar Fejlesztési Bank, intézményei és a jovében
feldllitand6 zoldbank munkajat, eléterjesztéseket készit és a feladatkdrébe tartozo tigyekben képviseli a minisztérium
allaspontjat a képviseletre vonatkozo szabalyokra figyelemmel,

15. gondoskodik a fenntarthaté gazdasagi fejlédés és energiagazdalkodas feltételeinek, gazdasagi és tarsadalmi
kdrnyezete megteremtésérdl.

Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében gyakorolja az dgazatdba tartozd szakképesitések
tekintetében a szakképesitésért felel6s miniszter jogkorét.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. feladatkorébe tartozo esetekben a nemzetkézi kapcsolatok tekintetében ellatja a hazai, kozosségi és nemzetkozi
feladatok végrehajtaséval kapcsolatos tevékenységet,

2. kdzrem(kodik az eurdpai unids és egyéb nemzetkdzi tdmogatdsok felhasznaldsdhoz kapcsolddd javaslatok
kidolgozaséaban,

3. a zoOldgazdasdg fejlesztésének, valamint az energia- és megujulé energiastratégia megfelelé
végrehajtasanak érdekében javaslatot tesz a jelenleg m(ikodé nemzeti kéltségvetésd, és EU dltal tarsfinanszirozott
lakossdgi, kozintézményi és vallalkozési épuletenergetikai, energiatakarékossagi, energiahatékonysagi és
megujuléenergia-programokkal (Panelrehabilitaciés program, NEP, ZBR, Klimabardt Otthon Program, KEOP stb.)
kapcsolatban.

Funkcionalis feladatai korében javaslatot tesz és feladatkorében kozrem(ikddik az energiatakarékossagi kampanyok,
tudatformalasi programok lebonyolitasaban.
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Egyéb feladatai kérében

1. kapcsolatot tart az allami és 6nkormanyzati intézményekkel, az energetikai és megujulé energiaforrassal foglalkozd
véllalkozé szektorral, valamint a tarsadalmi és civil szféra szerepl&ivel,

2. népszerUsiti, kampanyt szervez és tudatformalasi munkat végez megvalosult vallalati, 6nkormanyzati, valamint a
lakossagi éplletenergetikai és energiatakarékossagi programokat illetéen.

3.6.1.3. Energiahatékonysdgi Programok Féosztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. az épliletenergetikaval 0sszefliggé jogszabadly-elékészitési feladatai keretében kozremikodik az épitett kdrnyezet
alakitasardl és védelmérdl, az épiiletenergetikaval osszefliggd épitéstigyi és épitésfelligyeleti hatésagi feladatokrdl,
tovabbd a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhazasok megvaldsitasanak gyorsitasarol és egyszerusitésérol,
és az energetikai tanusitasrél sz616 jogszabalyok kialakitasaban,

2. felel6s az energiahatékonysag és -takarékossagot érintd jogi, pénzligyi, engedélyezési és egyéb szabalyozas (pl.
szabvanyok, el6irasok) tarcaszintl feladatainak ellatasaért.

Koordinécios feladatai kdrében

1. a feladat- és hataskorébe tartozd Ugyek tekintetében kapcsolatot tart a tarsadalmi, szakmai, nemzetkozi
szervezetekkel és szévetségekkel, egyetemekkel, kutatointézetekkel, kamarakkal,

2. mUkoédteti az Epitésgazdasagi Munkabizottsagon beliil az Epiiletenergetikai Albizottsagot,

3. feladatkorében kozrem(ikodik a Kormany hosszu tavu energiastratégiajanak végrehajtasaban, kiilonos tekintettel
az energiahatékonysagi programok és célok megvalésitdsdban és teljesitésében,

4.koordindlja az épuletallomany energetikai és egyéb nem épiiletfiitési célu energiafelhasznalasi teriiletek felmérését,

mukodését elésegitd jogi, pénziigyi, engedélyezési, intézményi, képzési hattér és kdrnyezet kialakitasara,

7. kidolgozza az éplilet-energiahatékonysdg kozép- és hosszu tavu cselekvési tervét,

8.kidolgozza a rovidtavu épliletenergetikai stratégidkat és koncepcidkat, ezekhez elemzéseket és értékeléseket készit,
9. kozremikodik az energiastratégia épllet-energiahatékonysagra és -takarékossagra vonatkozd részeinek
kidolgozaséaban,

10. kozremUkodik az épulet-energiahatékonysagi és -takarékossdgi programok tarcat érinté fejezeteinek
kidolgozaséban,

11. kidolgozza és mukodteti (szervezi és ellenérzi) a kozintézményi (allami, 6nkormanyzati, és egyéb)
épuletenergetikai és energiatakarékossagi programokat,

12. javaslatot tesz a jelenleg m(ikéd6 kdzintézményi energiatakarékossagi programok (OKO, KEOP, EHA) atalakitaséara
és beépitésére a Nemzeti Eplilet-korszer(isitési és Energiatakarékossagi Programba,

13. kidolgozza és mikodteti (szervezi és ellendrzi) a vallalati (ipari és kereskedelmi) épliletenergetikai és
energiatakarékossagi programokat,

14. javaslatot tesz a jelenleg mUikodé vallalati (ipari és kereskedelmi) energiatakarékossagi programok (KEOP, EHA)
15.kidolgozza és miikddteti (szervezi és ellendrzi) a lakossagi épliletenergetikai és energiatakarékossagi programokat,
16. javaslatot tesz a jelenleg m(ikddé lakossagi épliletenergetikai és energiatakarékossdgi programok (Panel
Rehabilitaciés Program, NEP, ZBR. Klimabarat Otthon Program; stb.) atalakitdsdra és beépitésére a Nemzeti
17. koézremikodik a zoldipar stratégia kidolgozasaban, zoldiparra vonatkozo javaslatokat készit,

18. z6ldgazdasdag finanszirozasi stratégia keretében el6segiti az MFB, intézményei és a jovében feldllitandé zoldbank
munkajat, elGterjesztéseket készit és a feladatkdrébe tartozé tigyekben képviseli a minisztérium allaspontjat,

19. feladatkorében gondoskodik - a statisztikardl szolod térvényben meghatdrozottak szerint — a feladat- és
hataskorével kapcsolatos statisztikai informaciorendszer kialakitasarol, mikodtetésérdl és fejlesztésérdl,

20. feladatkorében gyakorolja az agazataba tartozé engedélyezésrél, tanusitasrdl szold, telepitett jogkoroket, az
4gazataba tartozo feladatok korében javaslatot tesz a Magyar Szabvanytigyi Testiilet és a Magyar Kereskedelmi
Engedélyezési Hivatal Magyar Szabadalmi Hivatal részére,
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21. megvaldsitja, szervezi és ellendrzi a féosztaly feladatkorébe tartozé mintaprojektek megvaldsuldsat,
22. projektdefinicids tervet (PDT) dolgoz ki a beruhazésokra vonatkozdéan,
23. elkésziti a tervezett projektekkel kapcsolatos miszaki megvalésithatdsagi terveket (MVT).

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. tanulmdnyozza a kulfoldi éplletenergetikai tdmogatdsi rendszereket, a tapasztalatokat hasznositja a
programalkotds soran,

2. kozrem(ikddik az eurdpai unids és egyéb nemzetkdzi tdmogatasok felhasznaldsdhoz kapcsolédd javaslatok
kidolgozasédban,

3. részt vesz a hazai és nemzetkdzi épluiletenergetikai egylittmikodésekben.

Egyéb feladatai korében

1.javaslatot tesz és kdozremUikddik az energiatakarékossagi kampanyok, tudatformalasi programok lebonyolitasaban,
2. szakmai hattéranyagot készit a féosztaly tevékenységi profiljaba tartozé tajékoztatasi, médiamegjelenésekhez,

3. folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a kidolgozott épliletenergetikai stratégiak, koncepciok megvalositasat
és mikodését.

3.6.1.4. Klimapolitikai Féosztdly

Kodifikécios feladatai kdrében

1. elékésziti a klimapolitika teriiletéhez tartozé hazai, kozosségi és nemzetkozi feladatok ellatasara vonatkozo
jogszabalyokat, a 3. pontban foglaltak kivételével,

2. megteremti a 2050-ig tartd dekarbonizacids Utiterv végrehajtasdhoz sziikséges jogszabalyi kereteket, a 3. pontban
foglaltak kivételével,

3. javaslatot tesz a kdzdsségi emisszidkereskedelmi rendszer szabalyozasara vonatkozd jogi szabélyozasra,

4. javaslatot tesz az Uveghazhatdsu géz kibocsatdsi jogosultsagok értékesitésének, az egységek nyilvantartasanak és
kezelésének hazai szabdlyozasara.

Koordinécios feladatai kdrében

1. megszervezi a 2050-ig tarté dekarbonizacios utiterv elkészitését, ahhoz kapcsolédd konzultacidkat, beleértve a f6
Uiveghdzhatasu gaz kibocsatasért felelés szektorspecifikus utiterveket és gondoskodik az utiterv végrehajtasahoz
szlikséges jogszabalyi keretek megteremtésérd|,

2. megszervezi a kdzosségi klimapolitikai dontések, jogszabalyok hazai végrehajtasat, beleértve a szakpolitikai és
jogszabalyi keretek kialakitdsat és a végrehajtds ellendrzését, az emisszidkereskedelmi rendszer kivételével,

3. koordindlja a hazai adaptdcios stratégia, programok és informacids rendszer elkészitését, a klimakutatdssal és
adaptaciéval kapcsolatos kutatasi keretrendszert,

4. koordindlja a fenntarthaté fejlédéssel kapcsolatos stratégiatervezést, beleértve a fenntarthato fejlédési stratégia
elkészitését,

5. koordindlja a nemzetkozi jogszabalyi kotelezettségen alapuld és a klimapolitikai stratégidhoz kapcsolédé hazai,
kozdsségi és nemzetkozi jelentések elkészitését, gondoskodik a jelentések leadasardl,

6. koordindlja a magyar részvételt az unids intézmények klimapolitikdhoz kapcsolédd tevékenységeiben, kutatasi
programjaiban,

7. koordinélja és felligyeli az ENSZ Eghajlatvéltozasi Keretegyezményhez kapcsol6dé hazai feladatok végrehajtasat,
kilonos tekintettel a Kiotdi Jegyz6kdnyv rugalmassagi mechanizmusaihoz kapcsolodé feladatokra,

8. gondoskodik a kdzéptavu liveghdzhatasu gaz kibocsatasi elérejelzések elkészitésének tarcakozi koordindciojarol,
9. koordindlja a tarcakozi dekarbonizéacids és adaptaciés munkacsoportok munkajat.

Egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1. k6z0sségi emisszidkereskedelmi rendszerhez kapcsoldddan elvégzi az Uj belépd tartalékbdl vald kiosztast,

2. egyuttes végrehajtési projektekkel kapcsolatban ellatja az engedélyezési és dtadasi feladatokat, valamint a hitelesité
akkreditaciés hatésagi munka szakmai feliigyeletét.
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Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. a k6z0sségi emisszidkereskedelmi rendszerhez kapcsoléddan végzi a minisztérium feladatkorébe utalt feladatokat,
amelyek kozott javaslatokat tesz a k6zdsségi emisszidkereskedelmi rendszer szabdlyozasi kérdéseire és a vonatkozo
jogszabalyok tervezetére,

2. részt vesz a kozosségi emisszidkereskedelmi rendszer hazai mikodtetésének ellendrzésében a klimapolitikai
stratégia vonatkozéasaban,

3. részt vesz a k6zosségi klimapolitikai dontések kialakitasaban,

4. a klimapolitikai stratégia vonatkozasaban részt vesz a kdzdsségi dontések, jogszabalyok hazai végrehajtasanak —
beleértve szakpolitikai és jogszabalyi keretek kialakitasat és végrehajtasat — ellenérzésében,

5.az 1. ponttal kapcsolatos ligyekben kialakitja és képviseli a magyar allaspontot az éghajlatvaltozassal kapcsolatos
kdzdsségi komitoldgiai munkaban,

6. feladatkorében el6késziti a kozosségi és nemzetkdzi klimapolitikai targyaldsokhoz kapcsolédé hazai alldspontokat
és részt vesz a kozosségi és nemzetkozi klimapolitikai targyalasokon,

7. képviseli az éghajlatvaltozassal foglalkozd nemzetkozi szervezetekben Magyarorszagot (tébbek kozott ENSZ
Eghajlat-véltozasi Keretegyezmény, Eghajlatvaltozas Kormanykozi Testiilete, OECD klimapolitikai munkacsoport),

8. részt vesz az unids adaptacids tevékenységekben.

Funkcionalis feladatai korében

1. feladatkorében elldtja a klimapolitika terlletéhez tartozé hazai, kozosségi és nemzetkdzi feladatokat,

2. gondoskodik a nemzeti éghajlatvaltozasi stratégia felllvizsgalatairdl, valamint a stratégia végrehajtasanak éves
szint( ellen6rzésérdl,

3. nemzetkozi jogi kotelezettség alapjan felligyeli a Nemzeti Forgalmi Jegyzék mikodtetését,

4. a 3. pontban foglaltakhoz kapcsoléddan gyakorolja az egységek kezelését,

5. hosszu tavu kvétagazdalkodasi koncepcidt dolgoz ki,

6. javaslatot tesz a kibocsatasi kvota és kibocsatasi egység értékesitési bevételek felhasznaldsara és a vonatkozd
felhasznalasi rendszerek kereteinek kialakitasara.

Egyéb feladatai korében

1. szakmailag tdmogatja az éves Uiveghdzhatasu leltar Vidékfejlesztési Minisztérium altali elkészitését és gondoskodik
a leltar tovabbitasarol az ENSZ Eghajlat-valtozasi Keretegyezmény titkarsaga irdnyaba,

2. ellatja a klimavaltozassal kapcsolatos tarsadalmi tudatossag felerésitésével 6sszefliggd tevékenységek elésegitését
szolgalo feladatokat.

3.7. A kiilgazdasdgért felel6s dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
3.7.0.2. Kdrpdt-medencei Térség Gazdasdgfejlesztési Féosztdly

Koordinacids feladatai korében

1. elldtja a Magyar Fejlesztési Bankkal egytt a Karpat-medencei Gazdasagfejlesztési Alap Iétrehozasa, tevékenységi,
gazdasagi és Uzleti stratégidjanak kidolgozdsdt, a stratégia éves szintli megvaldsitdsdnak koordindlasat, az Alap
mukodtetését és titkarsagi feladatait,

2. elldtja az EU 2007-13-as id&szakra meghatarozott ETE-programjaival — hatar menti programok, transznacionalis
programok és interregiondlis programok - kapcsolatos stratégia, és az akciotervek koordindlasat, illetve a tarca
képviseletét,

3. kozremUkodik a 2007-2013 kozotti unids koltségvetési periddus idején miikodd Eurdpai Terlileti Egylittmikodés
Programok irdnyité intézményeivel és végrehajté testiileteivel a programok kialakitdsdban és végrehajtasaban,

4. irdnyitja az ETE-programok két transznaciondlis programjihoz kapcsolédé tércafeladatok koordindlasat, a
tarcaképviselet biztositasat, a programokra létrehozott nemzeti bizottsagot,

5. koordindlja az ETE-programok interregionadlis programjaihoz kapcsolodd tarcafeladatokat, biztositja a
tarcaképviselet, mikodteti a nemzeti bizottsagot,

6. koordinalj a twinning programokat, szakmai tdamogatds nyujt a palydzok részére,
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7. elldtja az eurdpai terileti egylittmiikodési csoportosulassal 6sszefliggd, a tarca felelésségébe tartozod teriilet- és
gazdasagfejlesztési feladatokat,

bilateralis és multilateralis teruletfejlesztési egytittmiikodések, tervezési egylittm(ikodés révén,

9. egyuttmUkddik a Karpat-medencei kapcsolatok és nemzetpolitikai prioritdsok és fejlesztések kérdésében érintett
tars tarcékkal,

10. egyittm(ikddik és kapcsolatot tart a Karpat-medencei Magyar Képvisel6k Férumaval, elsésorban a férum
gazdasagi albizottsagaval,

11. ellatja a Karpat-medence gazdasagaval kapcsolatos statisztikai feladatokat a KSH-val egyittm(ikodésben,

12. képviseli a kormanyzati magyar-magyar gazdasagfejlesztési szempontokat az egyes, unids forrasbdl finanszirozott
hazai operativ programok, kiildndsen a gazdaséagfejlesztési, kdzlekedési és tarsadalmi megujulds program, illetve a
regiondlis operativ programok akcidterveinek megvalésitasaban, koézremlkoédik a kiemelt programok
megvalositasaban,

13. képviseli a korméanyzati magyar gazdasagfejlesztési szempontokat az egyes korményzati alapok dontés-el6készitd
szervezeteinél,

14. a hataron tuli magyarsaggal fenntartott gazdasagi-tzleti kapcsolatok fejlesztése és pénziigyi megalapozasa
érdekében egylittmUikodik az MFB, az EXIMBANK és a MEHIB, valamint a Corvinus Zrt. illetékeseivel, és kozremikodik a
féosztaly felel6ssége korébe tartozoé orszadgokra érvényes lizletpolitikdjuk kidolgozasaban és végrehajtasaban,

15. egyiittmikddik a tevékenységi kdrébe tartozé orszagok vonatkozasaban a hatéron atnyulo, a gazdasagfejlesztési
prioritadsokat segité kozlekedési, infrastrukturadlis fejlesztések terén a kozlekedési stratégia megalkotasaért felelds
féosztallyal,

16. kozrem(ikodik az EU 2014-2020-ra vonatkozo kohézids politikdjanak kidolgozasaban,

17. kdzremUikodik a hatdr menti régiodk hazai és unids forrdsok felhasznaldsara vonatkozd programozési-tervezési
tevékenységében,

18. figyelemmel kiséri a felelésségébe utalt térségeket érinté nemzetkodzi projektek kidolgozasat, végrehajtasat,

19. egylittmUikodik és elésegiti a kbzigazgatasi és igazsagligyi miniszter altal koordindlt Nemzetpolitikai Tarcakozi
Bizottsag mUikodését.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. felel6s a kdvetkezd orszagokkal fennallé hatdron atnyuld, hatar menti gazdasagi egylttmUikodés koordinacidjaért,
a fennall6 gazdasagi kapcsolatok fejlesztéséért, az tizleti egylittmiikodés elésegitésért: Szlovakia, Ukrajna, Romania,
Szerbia, Horvatorszag, Szlovénia, Ausztria,

2. a tevékenységi korébe tartozd orszagok magyarok lakta teriiletei vonatkozasaban éves gazdasagfejlesztési
orszagkoncepciot készit,

3. elldtja a szomszédos orszagokban 1évd vallalkozasfejlesztési kdzpontok szakmai irdnyitdsat, muikodtetését,
felugyeletét,

4. a minisztérium képvisel6jeként részt vesz az EU egyes, a féosztaly feladatkoréhez kapcsolodé testiileteinek
munkajaban,

5. koordindlja a tarca egyes nemzetkozi kozép-eurdpai gazdasagi egylittmikodésekben valé munkajanak és az ott
vallalt, minisztériumot érinté gazdasagi feladatok végrehajtasat,

6. ellatja az elfogadott orszdg koncepcié alapjan az ITDH-val egylittmU(kodve a hatdr menti orszagrészben, régidban
tervezett és megvalositott kormanyzati gazdasagfejlesztési tevékenység szakmai irdnyitasat, beleértve a szakmai
konferenciak, képzések, tovabbképzések, kkv-egyuttmiikddési konstrukciok, Uzleti taldlkozdk, vasari, kidllitasi
megjelenések, kormanyzati részvétellel vagy segitséggel megvaldsuld befektetések, fejlesztések koordinacidjat is,

7. kapcsolatot tart és konzultaciot folytat a szomszédos teriileteken és régidkban miikodé magyar uzleti-gazdasagi,
tovabba képzési, tovabbképzési és infrastrukturalis fejlesztésekben illetékes szervezetekkel és intézményekkel.

Funkcionalis feladatai kdrében

1. ellatja a Karpat-medencei Gazdasagi Ovezet létrehozéasaval kapcsolatos stratégia és programok elkészitését,
mukodtetését, kiilondsen a hatar menti infrastruktirafejlesztés, az tizleti egytttm(ikodés elésegitése, az egységes
szakképzés kialakitdsa tertletén,

2. megalkotja a 2014-t6l kezdéd6 Uj programozasi idészakra vonatkozd hatdron atnyuld terileti egylttmkodési
stratégia és operativ programokat,
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3. kidolgozza és mUkodteti a beruhdzas- és befektetésdsztonzé programot, regionalis klaszterképzédést tdmogatd
programot, a hataron tuli célteriileten tevékenykedé kkv-kat tamogatoé programot, a Karpat-medencei szakképzési- és
feln6ttképzési programot,

4, el6késziti és végrehajtja a kiemelt és orszagspecifikus infrastrukturafejlesztési programokat.

Egyéb feladatai korében

1. elldtja a tarsadalmi egylttmiikodés terén a gazdasdgi civil szervezetek segitése a hataron atnyulé gazdasag- és
teruletfejlesztést érinté feladatokat,

2. létrehozza a karpat-medencei magyar kdzgazdaszok egyesiileteit, szakmai kapcsolatot tart a hataron tuli magyar
kdzgazdasz szervezetekkel.

3.7.0.3. Kbzlekedésstratégiai F6osztdly

Koordinacids feladatai korében

1. felel6s a hosszu tavu kozlekedési stratégia, valamint az aldgazati stratégiak elkészitéséért, azok Gsszhangjanak

megteremtéséért,

2. feladatkorében tarsadalmi egyeztetést folytat, javaslatot tesz a kozlekedési szektor alapdokumentumainak

célkitlizés rendszerére a kovetkez6 szempontok alapjan:

a) TENT-T nagysebességu halézatok miikodésének biztositasa, a miikodés alapfeltételeinek meghatarozasa, mas,
kisebb hatasu, de a TEN-T-hez kapcsolddo projektek kivalasztasanak feltételrendszere.

b) el6varosi, kozosségi kozlekedési rendszerek feltételeinek, a kozlekedési szovetségek és a szolgaltatas
meginduldsét biztosité alapvet6 projekteknek a biztositasa,

c) fenntarthatésdgot szavatold, a kozlekedési agazatok kozotti dijtorzitdst kikliszobolé dijszedési stratégia
kidolgozasa.

3. ellatja a kozlekedési tertileten m(ikddé monitoringbizottsagok munkajaban vald részvétel mellett a gyakoribb, havi

rendszerességl monitoringvizsgalatokat,

4. kapcsolatot tart a kdrnyezetvédelem, infrastrukturafejlesztések, kdzigazgatas-szervezés teriiletekért felelds tarcak

illetékes szervezeti egységeivel,

5. egyeztetéseken képviseli a 2010-2040 id6észak kozlekedésistratégia-készités, és a végrehajtas ellenérzése

kérdésekben a minisztériumot.

Eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében a kozlekedési stratégiak tervezésével, a végrehajtas monitoringja
vonatkozasaban kapcsolatot tart az Eurépai Bizottsag, JASPERS, az Eurépai Unié mellé rendelt Allandé Képviselet, és
mas, illetékességgel biré nemzetkodzi szervezet hataskorrel rendelkezé egységeivel, a dontési férumokon képviseli a
stratégiaban foglalt szempontokat.

3.7.1. A kiilgazdasdgért felelés helyettes dllamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek
3.7.1.1. Titkdrsdg

Koordinacids feladatai kdrében a 68. §-ban meghatdrozott feladatokon tul ellatja a kiilgazdasagi szakdiplomata
hélézattal kapcsolatos humanpolitikai és pénzigyi kérdések koordinacidjat, valamint az ITD-H-val torténd
szakmai-stratégiai egyeztetések helyettes allamtitkarsagon beliili koordinacidjat.

3.7.1.2. Befektetésstratégiai Féosztdly

Kodifikacios feladatai korében

1. el6késziti az ellentételezési tevékenység szabdlyozasat,

2. el6késziti a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Haditechnikai és Export-ellen6rzési Hatdsag
(a tovébbiakban: MKEH) altal végzett, a hadiipari tevékenység, a haditechnikai termékek kiilkereskedelme, valamint a
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kettds felhasznalasu termékek kiilkereskedelme engedélyezési eljarasaira vonatkozo jogszabalyok és allami irdnyitas
egyéb jogi eszkOzei tervezetét,
3. kdzremUkodik a nagybefektetdi beruhazésok szabalyozasanak el6készitésében.

Koordinécids feladatai kdrében

1. koordinalja a Kormany egyedi dontése szerinti tdmogatds (EKD) folyamat kdzigazgatasi részét,

2. koordindlja az ellentételezési tevékenységet kormanyzati szinten,

3. ellatja a védelmi és biztonsagi iparral kapcsolatos koordinacids feladatokat,

4. az energetikai kapcsolatok kérdéskorben, egyes kiemelt ligyekben gondoskodik az informacié aramlasanak
szervezésérdl, nemzetkozi koordindcidjarol, targyaldsok megszervezésérdl és el6készitésérél a Nemzeti Fejlesztési
Minisztériummal egytttmUkodve,

5. részt vesz a kiilgazdasdagi stratégiai kialakitasaban és végrehajtasaban,

6. iranyitja az Ellentételezési Bizottsdg munkajat, ellatja a titkarsagi teenddket.

Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében kozrem(ikodik az MKEH hadiipari tevékenység, a

haditechnikai termékek, valamint a kettds felhasznalasu termékek kilkereskedelme engedélyezési eljarasaiban a

kovetkezbk szerint: az MKEH altal

a) ahadiipari tevékenységek végzésének,

b) ahaditechnikai eszkdzok és szolgaltatasok kiilkereskedelmének,

c) akettds felhasznélasu termékek kilkereskedelmi forgalmanak engedélyezési eljarasaindl, valamint

d) a vegyi fegyverek fejlesztésének, gyartasanak, felhalmozasdnak és hasznalatanak tilalmardl, valamint
megsemmisitésérdl sz616 egyezménybdl eredd nyilatkozattételi kdtelezettségek végrehajtasa és az ellendrzés
rendje sordn hozott elséfoku kdzigazgatdsi hatarozatok ellen benyujtott jogorvoslati kérelmek kezelése, a
masodfoku kdzigazgatasi hatdrozatok el6készitése és annak miniszteri jovahagydsra valo felterjesztése.

Eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. koordindlja az EU és NATO védelmi programokban valé magyar részvételhez kapcsolédd gazdasdagi, ipari
kooperacios és ellentételezési tevékenységet, el6késziti a vonatkozé megallapodasokat,

2. ellatja az Eurdpai Védelmi Ugynokség (EDA) védelmi piac integracios programjaval kapcsolatos, a minisztériumra
harulé feladatokat,

3. ellatja a NATO NAPMO-programja ipari, ellentételezési részével kapcsolatos feladatokat,

4. betolti a nemzeti ipari 6sszekotdi képviseletet (Industrial Focal Point),

5. ellatja a magyarorszagi NATO Logisztikai Kivalosagi Kozpont létesitésével kapcsolatos, a minisztériumra haruld
teenddket,

6. ellatja a NATO Biztonsagi Beruhazasi Programja (NSIP) hazai megvalésitasaval kapcsolatos, a minisztériumra haruléd
teenddket (részvétel a Nemzeti Biztonsagi Beruhdazasi Bizottsdag munkdjaban),

7. koordindlja és szervezi az UNIDO magyar kapcsolatait,

8. feladat- és hataskdrében a minisztérium képviseleti az OECD-ben és az EU illetékes bizottsagaiban,

9. a képviseli a minisztériumot egyes nemzetkdzi targyaldsokon, a nemzetkdzi kormanykozi szervezetekben (kiilonds
tekintettel: ENSZ/EGB és OECD).

Funkcionalis feladatai kérében

1. kezeli a nagybefekteték beruhazasi projektjeivel kapcsolatban felmeriilé szakhatésagi tigyeket,

2. ellatja az ITD-H befektetésdsztonzési tevékenységének szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatokat,

3. fogadja a minisztériumba érkezd vallalati megkereséseket,

4. Osszedllitia a haditechnikai beszerzési palyazati felhivasok ellentételezési fejezetét, részt vesz az ajanlatok
értékelésében és az ajanlattevékkel folytatott targyaldsokban, képviseli a minisztériumot a haditechnikai beszerzési
palyazatokat lebonyolité és értékelé6 munkabizottsagokban,

5. el6késziti a haditechnikai beszerzésekhez kapcsolodé ellentételezési megallapodasok szovegét,

6. koordinalja a megkotott ellentételezési megallapodasok végrehajtasat, ellendrzését, projektmenedzsmentjét,

7. ellatja az ellentételezési teljesitések monitoringjat, értékelését, nyilvantartasat, a szerz6d6 felekkel torténé
folyamatos konzultaciét,
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8. szervezi az ellentételezésben érdekelt szakmai és érdekképviseletekkel 1étrejott egylttmiikodési megallapodas
végrehajtasat, kezeli a projekt bazisokat,

9. figyelemmel kiséri a kulkereskedelmi folyamatokat, értékeli a kétoldalu kapcsolatokra gyakorolt hatésat,
elemzéseket, progndzisokat készit,

10. részt vesz a térca kiilgazdasdgot és nemzetkozi kdtelezettségeket érinté kommunikécidjaban,

11. alakitja a haditechnikai beszerzésekhez kapcsolddé ellentételezési politika prioritdsainak meghatarozasat és
eszkozrendszerét a kormanyzat gazdasagpolitikai és gazdasagfejlesztési célkitlizéseivel 6sszhangban,

12. ellatja a védelmi és biztonsagi ipar fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

Egyéb feladatai korében

1. kezeli a védelmi- és biztonsagi ipar fejlesztésével kapcsolatos HTK és BVI kddjel(i palyazati rendszer alapjan kotott
tdmogatasi szerz6déseket,

2. feldolgozza és kezeli az OSAP 1318 kdédszamu, a haditechnikai termékek cikkenkénti termelése és értékesitése
statisztikai adatgy(jtést,

3. elvégzi a katonai min6ségligybdl, valamint a katonai szabvanyositasbdl adédé minisztériumi feladatokat, ellatja az
MSZT/MB 306 katonai szabvanyositas munkabizottsag elndki teendéit.

3.7.1.3. Kiilkereskedelem-fejlesztési F6osztdly

Kodifikécios feladatai kdrében

1. ellatja a két- és tobboldali nemzetkdzi gazdasagi (kivéve kereskedelempolitika) egyezmények és megdllapodasok
(GEM-ek), valamint tarcakdzi megallapodédsok kidolgozasaval, modositdsdval, aldirdsaval, jovédhagyasaval és
kihirdetésével 6sszefliggé feladatokat,

2. kozremuikodik a tartds kilszolgalatra, valamint a kilgazdasagi szakdiplomatakra vonatkozd jogszabdlyok
kidolgozésédban, médositasaban.

Koordinacids feladatai korében

1. a tars féosztalyok bevonasaval kitlizi és megvaldsitja a gazdasagdiplomaciai tevékenység sulyponti céljait,

2. részt vesz a Kiilgazdasagi Tércakozi Bizottsag munkajaban,

3. koordindlja az ITD-H féosztalyt érintd tevékenységét, véleményezi lizleti tervét,

4. meghatdrozza az ITD-H részvételét a kiilgazdasagi szakdiplomatak szakmai tevékenységének irdnyitasaban,

5. részt vesz a kormanyzati eszkozokkel tdmogatott kereskedelemfejlesztés eszkdzeinek és modszereinek
meghatarozasaban, koordinalja azok tovabbfejlesztését,

6. részt vesz az allamilag tamogatott exportfinanszirozassal kapcsolatos tevékenység koordinacidjaban, elldtja az
exportfinanszirozas nemzetkozi képviseletével kapcsolatos feladatokat,

7. részt vesz a klilgazdasdgi stratégia kialakitasaban és végrehajtasaban,

8. iranyitja a kiilgazdasagi szakdiplomatak szakmai tevékenységét,

9. koordinalja a minisztérium egyes nemzetkozi regionalis gazdasagi egylittmiikodésekben valé munkajat és az ott
vallalt, minisztériumot érinté gazdasagi feladatok végrehajtasat.

Eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. gondozza, aktualizdlja és tovabbfejleszti a kétoldalu kiilgazdasagi kapcsolatrendszert,

2. a kétoldalu kapcsolatokat érintéen kialakitja és véleményezi a magyar alldspontokat,

3. kidolgozza a térségeken beliil a kiemelt relaciok (példaul BRIC-orszagok) felé irdnyulé kiilgazdasagi kapcsolatok
fejlesztését meghatdrozo iranyelvek és akcidterveket,

4. szervezi és el6késziti a minisztérium vezetdi szint( két- és tobboldali nemzetkdzi targyalasait,

5.javaslatot tesz az allam- és kormanykozi, tartomanyi és regionalis szint(i kapcsolatfelvételre,

6. javaslatot tesz az allam- és korménykozi, tartomanyi és regionalis szintl kilgazdasagi konzultdcidk, gazdasagi
vegyes bizottsdgok, munkacsoportok, valamint albizottsdgok szervezésére, azok mikddtetésére, elldtja a titkarsagi
feladatokat,

7. intézkedéseket kezdeményez a kiilgazdasagi szakdiplomatak és a hazai véllalkozasok, érdekképviseletek jelzései
alapjén a partnerorszagok piacra jutasi lehetéségeket akadalyozé rendelkezéseinek, illetve gyakorlatdnak elharitasa
érdekében azok megsziintetésére vonatkozdan, kdzremUkddik a szlikséges 1épések megtételében.
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8.tdmogatja a magyar véllalatok kiilpiaci érdekérvényesitését, kiilondsen a kozpontilag iranyitott gazdasagokban,

9. javaslatot tesz a minisztériumi allami vezetdk utazasi és nemzetkozi targyalasi programtervéhez, kozremiikodés
annak lebonyolitasdban és a feladatok végrehajtasaban,

10. 6sszedllitja a szakmai hattéranyagokat, javaslatokat a minisztériumi vezeték szamdra a két- és tébboldald (a
kereskedelempolitika kivételével) nemzetkdzi targyaldsok el6készitéséhez,

11. 6sszedllitja a mas allami vezeték, kormdanyzati szervek képvisel6inek nemzetkdzi targyaldsaihoz a tarcat érinté
javaslatokat,

12.feladat- és hataskodrében a minisztérium képviseli a nemzetkozi két- és tébboldalu targyalasokon, 6sszehangolja és
elldtja a nemzetkozi kormdanykozi szervezetekben a részvételt és az érdekérvényesitést,

13. elkésziti a minisztérium vezetdi szintl nemzetkozi targyaldsaibdl (a kereskedelempolitika kivételével) adédo
intézkedési terveket az érintett szakmai féosztalyokkal folytatott egyeztetés alapjan,

14. kapcsolatot tart a minisztérium kiilgazdasagi tgyeiben a hazai és kilfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar
kilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt diplomdaciai testiiletekkel, a hazai és kiilféldi szakmai korok szervezeteivel,
kamaraival, és a vegyes kamarakkal,

15.gyakorolja és biztositja a kétoldalu lizleti tanacsok tevékenységének tdmogatasat és tarcaszintli elkotelezettségét,
16. ellatja az egylttes kormanyulések tarcat érint6 feladatait,

17. rendszeresen tdjékoztatja a kiilgazdasagi szakdiplomatékat a magyar gazdasag legfontosabb kérdéseirdl,
18.feldolgozza a kiilgazdasagi szakdiplomatak éves, féléves és egyéb szakmai jelentéseit, a rendelkezésre all6 szakmai
informacidkat, valamint kulkereskedelmi statisztikakat,

19. figyelemmel kiséri az egyes relaciokat kiilgazdasagi szempontbdl, azoknak a kétoldalu kapcsolatokra gyakorolt
hatdsanak értékelése, a relevans informaciok tovabbitasa.

20. részt vesz a segélyhitelezési politika kialakitésdban, a kotott segélyhitel minisztériumi koltségvetési
eléirdnyzatdnak tervezésében, a végrehajtds megszervezésében, a minisztérium képviselete illetékesség szerint a
Nemzetkdzi Fejlesztési EgylittmUikodési munkacsoportban.

21. részt vesz az Ellentételezési Munkacsoportban, a SOKO-munkacsoportban,

22.részt vesz a tarca nemzetkozi regionalis gazdasagi egyiittmikddésekben valé munkajaban és kozrem(ikodik az ott
vallalt, minisztériumot érinté gazdasagi feladatok végrehajtasdban, a hataron tuli magyar kozosségekkel és a
szomszédos orszagokkal fenntartott gazdasagi kapcsolatok fejlesztésében,

23. kézremUkodik az esedékes EXPO-részvételeket érinté feladatok ellatdsban,

24.részt vesz a kilfoldon megrendezendd magyar évadok, magyar napok rendezvénysorozatok megszervezésében.

Funkcionalis feladatai korében

1. kapcsolatot tart a Kulligyminisztériummal a kiilgazdasagi szakszemélyzet vonatkozasaban,

2. lefolytatja killgazdasagi szakdiplomatak kivalasztasi eljarasait, meghatarozza a szakmai vizsgakévetelményeket,
szakmai felkészitésiiket,

3.irdnyitja a kiilgazdasagi szakdiplomatak éves beszdmoltatasat, tevékenységiik ellenérzését és értékelését, részt vesz
tevékenységuk technikai és szabdlyozasi feltételeirdl sz6l6 egyeztetéseken,

4. egyeztet az ITD-H-val a kiilgazdasagi szakdiplomaték konkrét feladatainak (munkaterveinek) meghatarozasaban,
beszdmoltatasukban és kivalasztasukban,

5. részt vesz a klilgazdasagi szakdiplomata halézat szakmai irdnyitasahoz kapcsolodo fejezeti kezelési koltségvetési
célel6iranyzat nagysaganak meghatarozéasaban,

6. részt vesz a tarca kiilgazdasagot és nemzetkozi kotelezettségeket érinté kommunikaciéjanak megalapozéasaban,
7. kezdeményezi a gazdasagi egylttmiikodési megéllapodasok esetében az EU-notifikdcids eljarast.

Egyéb feladatai korében

1. kdzremkodik a kkv-k kiilgazdasagi kapcsolatainak bévitését célzé projektek kidolgozasaban és megvalésitasaban,
2. kdzremkodik a magyar K+F potencial fejlesztését segité nemzetkdzi gazdasagi lobbi munkajaban,

3. kiilgazdaséagi szempontbdl részt vesz a nemzetkodzi kétoldalt energetikai, infrastrukturdlis, innovacios és K+F,
valamintinformatikai és hirkozlési kapcsolatok koordinalasaban, azinforméacié aramlasanak szervezésében mas tarcak
szakmai egységeivel egytttmukddésben,

4. kapcsolatot tart a TéT-szakdiplomatak tevékenysége kapcsdn a Nemzeti Kutatdsi és Technolégiai Hivatallal.
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3. fliggelék

A minisztérium szervezeti egységei, valamint a minisztérium létszdmkerete
az egyes allami vezet6k és a kabinetfénokok iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
egylttes létszam szerinti bontasban

Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)
3. Miniszter 3.0.0.1. Miniszteri Kabinet 1
3.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag 42

3.0.0.1.2. Protokoll Titkarsag

3.0.0.1.3. Stratégiai Mihely

3.0.0.2. Sajté és Kommunikacios Féosztaly
3.0.0.3. Parlamenti Titkarsag (Féosztaly)

3.1. Kbézigazgatasi dllamtitkar 3.1.0.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag 33
3.1.0.1.1. Ugyviteli Osztaly
3.1.0.2. Személyiigyi Féosztaly
3.1.0.2.1. Szervezetfejlesztési Osztaly
3.1.0.3. Ellenérzési Féosztély

3.1.1. Jogi és koordinacids ligyekért  3.1.1.1. Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felelés Helyettes 72
felel6s helyettes allamtitkar Allamtitkari Titkarsag
3.1.1.2. Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly
3.1.1.2.1. Pénzligyi és Szamviteli Osztaly
3.1.1.2.2. Fejezeti Koltségvetési Osztaly
3.1.1.3. Jogi és Kodifikacios Fosztaly
3.1.1.3.1. Altalanos Jogi Osztaly
3.1.1.3.2. Kodifikacids Osztaly
3.1.1.4. Koordinacids Féosztaly
3.1.1.4.1. Koordindcios és Mikddéstamogatod Osztaly
3.1.1.4.2. Iratkezelési Osztaly

3.1.2. EU- és nemzetkozi ligyekért 3.1.2.1. EU és Nemzetkozi Ugyekért Felel6s Helyettes 23
felel6s helyettes allamtitkar Allamtitkari Titkarsag

3.1.2.2. Eurdpai Unids Féosztaly

3.1.2.2.1. Eurépai Unids Osztaly

3.1.2.2.2. Nemzetkdzi Osztaly

3.2. Parlamenti és 3.2.0.1. Parlamenti és Gazdasagstratégiaért Felelés 56
gazdasag-stratégidért felelés Allamtitkari Titkarsag
allamtitkar 3.2.0.2. Innovécids és K+F Féosztaly

3.2.0.2.1. Innovacioés Osztély

3.2.0.2.2. K+F Osztaly

3.2.0.3. Gazdasagpolitikai Féosztaly

3.2.0.3.1. Kbzgazdasagi Osztaly

3.2.0.3.2. Versenyképességi Osztaly

3.2.0.4. KKV Fejlesztési, Kereskedelmi

és Fogyasztévédelmi Féosztaly

3.2.0.4.1. Vallalkozasfejlesztési Osztaly

3.2.0.4.2. Kereskedelmi és Fogyasztovédelmi Osztaly
3.2.0.4.3. Védelemkoordinaciés Osztaly

3.2.1. Gazdaséagfejlesztésért felel6s 3.2.1.1. Gazdasagfejlesztésért Felel6s Helyettes 26
helyettes dllamtitkar Allamtitkari Titkarsag

3.2.1.2. Turisztikai Féosztaly

3.2.1.2.1. Egészségipari Osztaly

3.2.1.2.2. Turizmusfejlesztési Osztaly

3.2.1.3. Terlletfejlesztési Tervezési Féosztaly
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Irdnyité allami vezetd

Szervezeti egység Létszam (f6)

3.3. Foglalkoztataspolitikaért felel&s
allamtitkar

3.3.1. Foglalkoztatasért felelés
helyettes dllamtitkar

3.4. Allamhéztartasért felelds
allamtitkar

3.4.1. Koltségvetésért felelés helyettes
allamtitkar

3.3.0.1. Foglalkoztataspolitikaért Felels Allamtitkari 32
Titkarsag

3.3.0.2. Szakképzési és Feln6ttképzési Féosztaly

3.3.0.2.1. Szakoktatas Koordinacids Osztaly

3.3.0.2.2. Felné&ttképzési Osztaly

3.3.0.2.3. Szakképzési Osztély

3.3.1.1. Foglalkoztatasért Felelés Helyettes Allamtitkari 68
Titkarsag

3.3.1.2. Foglalkoztatasstratégiai és Mddszertani
Féosztaly

3.3.1.2.1. Foglalkoztatdsi Osztaly

3.3.1.2.2. Munkaligyi Kapcsolatok és Bérpolitikai Osztaly
3.3.1.2.3. Kézmunkatandcs Titkarsaga

3.3.1.3. Foglalkozatési-iranyitasi Féosztaly

3.3.1.3.1. Foglalkoztatasi lgazgatasi Osztaly

3.3.1.4. Foglalkoztatasi Programok Féosztaly

3.3.1.4.1. Tervezési és Monitoring Osztaly

3.3.1.4.2. EU Foglakoztatasi és Nemzetkdzi Szervezetek
Osztélya

3.3.1.4.3. Orszagos Erdekegyeztetési Tanacs Titkarsaga
3.3.1.5. Munkaerd-piaci Alap Féosztaly

3.4.0.1. Allamhaztartasért Felelés Allamtitkari Titkarsag 8
3.4.1.1. Kdltségvetésért Felels Helyettes Allamtitkari 128
Titkarsag

3.4.1.2. Kdltségvetési Osszefoglal6 Féosztaly

3.4.1.2.1. Kéltségvetés Tervezési és Osszefoglal6é Osztaly
3.4.1.2.2. Allamhaztartasi Médszertani és Statisztikai
Osztély

3.4.1.2.3.. Kodltségvetési Mérlegrendszerek Osztaly
3.4.1.3. Human Koltségvetési Fejezetek Fosztélya
3.4.1.3.1. Humanagazatok Osztaly

3.4.1.3.2. Joléti Agazatok Osztaly

3.4.1.4. Redl Koltségvetési Fejezetek Fbosztalya
3.4.1.4.1. Védelemgazdasagi Osztaly

3.4.1.4.2. Kbzigazgatasi és Fejezeti Koordinacios Osztaly
3.4.1.4.3. Gazdasagi Fejezetek Osztaly

3.4.1.5. Tarsadalombiztositasi Féosztaly

3.4.1.5.1. Nyugdij-biztositasi Koltségvetési Osztaly
3.4.1.5.2. Egészségbiztositasi Koltségvetési Osztaly
3.4.1.6. Onkormanyzati Kéltségvetési Rendszerek
Féosztaly

3.4.1.6.1. Onkormanyzati Agazati Gazdalkodasi Osztaly
3.4.1.6.2. Onkormanyzati Koltségvetési Osztaly
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Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)
3.4.2. Kincstarért felels 3.4.2.1. Kincstarért Felel6s Helyettes Allamtitkari 112
helyettes allamtitkar Titkarsag

3.4.2.2. Allamhaztartési Szabalyozasi Féosztaly
3.4.2.2.1. Allamhéztartasi Szamviteli Osztaly

3.4.2.2.2. Allamhaztartasi Szabalyozési Osztaly
3.4.2.2.3. Allamhéztartasi Informaciés Rendszerek
Osztaly

3.4.2.2.4. Allamhéztartasi Rendszerfejlesztési Osztaly
3.4.2.3. EU Koltségvetési Kapcsolatok Féosztalya
3.4.2.3.1. Kbz6sségi Koltségvetési Osztaly

3.4.2.3.2. EU Koltségvetési Tervezési Osztaly

3.4.2.4. Kincstar-felligyeleti F6osztaly

3.4.2.4.1. Kincstari Stratégiai Osztaly

3.4.2.4.2. Kincstari Felligyeleti Osztaly

3.4.2.5. Allamhaztartési Belsé Kontrollok Féosztaly
3.4.2.5.1. Nemzetkozi Tamogatasok Kontrolljai Osztaly
3.4.2.6. Kdzszolgaltatési, Koziizemi Koltségvetési
Féosztaly

3.4.2.6.1. Kbzlizemek Koltségvetési Osztalya

3.4.2.6.2. Természeti Er6forrasok Koltségvetési Osztélya
3.4.2.6.3. Kbzszolgaltatasok Koltségvetési Osztalya

3.5. Ado6- és pénziigyekért felelés 3.5.0.1. Ad6- és Pénziigyekért FelelSs Allamtitkari 6
allamtitkar Titkarsag
3.5.1. Adoligyekért felelés helyettes  3.5.1.1. Adoligyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari 73
allamtitkar Titkarsag

3.5.1.2. Adostratégiai Féosztaly

3.5.1.2.1. Adépolitikai és Adotervezési Osztaly
3.5.1.2.2. Addigazgatasi és llleték Osztély
3.5.1.2.3.Vam Osztaly

3.5.1.3. Jovedelem és Forgalmi Adok Féosztaly
3.5.1.3.1. Személyi Jévedelemado Osztély
3.5.1.3.2. Tarsasagi Ado6 és Nemzetkdzi Addzési Osztaly
3.5.1.3.3. Altaldnos Forgalmi Ad6 Osztaly
3.5.1.3.4. Onkormanyzati Adok Osztaly
3.5.1.3.5. J6vedéki Ad6 Osztaly

3.5.1.4. Szamviteli Féosztaly

3.5.2. Pénzligypolitikaért felelés 3.5.2.1. Pénziigypolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari 51
helyettes allamtitkar Titkarsag
3.5.2.2. Makrogazdasagi Féosztaly
3.5.2.2.1. Gazdasagi El6rejelzési és Modellezési Osztaly
3.5.2.2.2.Pénziigypolitikai és Elemz6 Osztaly
3.5.2.3. Nemzetkozi Pénzligyi Féosztaly
3.5.2.3.1. ECOFIN Osztaly
3.5.2.3.2. Nemzetkozi Pénziigyi Intézmények Osztaly
3.5.2.4. Pénziigyi Szabdlyozasi F6osztaly
3.5.2.4.1. Biztositasi és Szabalyozasi Osztaly
3.5.2.4.2. Hitelintézeti és T6kepiaci Szabélyozasi Osztaly

3.6. Energiastratégidért és 3.6.0.1. Energiastratégidért és Otthonteremtésért Felelds 40
otthonteremtésért felelés allamtitkar ~ Allamtitkari Titkarsag

3.6.0.2. Otthonteremtési Féosztaly

3.6.0.2.1. Lakasstratégiai Osztaly

3.6.0.2.2. Lakasszabdalyozasi Osztaly

3.6.0.3. Epitésgazdasagi Féosztaly

3.6.0.3.1. Epités-gazdasagstratégiai Osztaly

3.6.0.3.2. Epités-gazdasagszabalyozasi Osztaly
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Irdnyité allami vezetd

Szervezeti egység

Létszam (f6)

3.6.1. Energia- és klimapolitikaért
felel6s helyettes allamtitkar

3.7. Kiilgazdasagért felel&s allamtitkar

3.7.1. Kilgazdasagért felel6s helyettes
allamtitkar

4. fliggelék

3.6.1. Energia- és Klimapolitikdért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarag

3.6.1.2. Energiastratégiai Féosztaly

3.6.1.2.1. Zoldstratégiai Osztaly

3.6.1.2.2. Megujulé Energia Osztély

3.6.1.3. Energiahatékonysagi Programok Féosztaly
3.6.1.3.1. Energiatakarékossagi Programok Osztély
3.6.1.3.2. Kdzintézményi és Lakossagi
Energiahatékonysagi Osztély

3.6.1.4. Klimapolitikai Féosztaly

3.6.1.4.1. Nemzetkozi Klimapolitikai Osztaly
3.6.1.4.2. Hazai Klimapolitikai Osztély

3.7.0.1. Kiilgazdasagért Felelés Allamtitkari Titkarsag
3.7.0.2. Kérpat-medencei Térség Gazdasagfejlesztési
Féosztaly

3.7.0.2.1. Hatérmenti Infrastrukturafejlesztés

Osztély

3.7.0.2.2.Hataron Atnyulé Gazdasagfejlesztési Osztaly
3.7.0.3. Kozlekedésstratégiai Féosztaly

3.7.1.1. Kiilgazdasagért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

3.7.1.2. Befektetésstratégiai Féosztaly

3.7.1.2.1. Befektetéspolitikai Osztaly

3.7.1.2.2. Elemzési Osztély

3.7.1.3. Kiilkereskedelem-fejlesztési Féosztaly
3.7.1.3.1. Eurépa Osztély

3.7.1.3.2. Eurépan Kivili Osztaly

3.7.1.3.3. FAK Osztaly

A miniszter dltal irdnyitott, felligyelt hattérintézmények

42

24

46

Hattérintézmény

A miniszter éltal atruhazott

A miniszteri hataskor

Miniszteri hataskor

hataskorben eljéré allami vezeté

gyakorlasaval 6sszefliggésben
kozremiikodé szervezeti egység

Magyar Befektetési és
Kereskedelemfejlesztési Zrt.

szakmai felligyelet

Kulgazdasagért felel&s
allamtitkar

Befektetésstratégiai
Féosztaly,
Kiilkereskedelem-
fejlesztési Féosztaly

2. |Magyar Turizmus Zrt.

szakmai felligyelet

Parlamenti és
gazdasagstratégidért
felel6s allamtitkar

Gazdasagfejlesztésért
felelds helyettes
allamtitkar

Foglalkoztataspolitikaért

Foglalkoztatés-irdnyitasi

Engedélyezési Hivatal

3. |Allami Foglalkoztatasi Szolgélat  |irdnyitas felelés Allamtitkar Féosztaly
Orszdgos Munkavédelmi és PSR Foglalkoztataspolitikaért |Foglalkoztatas-iranyitasi
4. e e 5 1 iranyitas . s L .
Munkatigyi Féfelligyel6ség felel6s allamtitkar Féosztaly
Nemzeti Szakképzési és S Foglalkoztataspolitikaért |Szakképzési és
5. el A iranyitas . s PN .
Feln6ttképzési Intézet felel6s allamtitkar Feln6ttképzési Féosztaly
6. Magyar Kereskedelmi és irnyitas Kozigazgatési allamtitkar Jogi és Kodifikécids

Féosztaly
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Hattérintézmény

Miniszteri hataskor

A miniszter altal dtruhazott
hataskorben eljéré allami vezeté

A miniszteri hataskor
gyakorlasaval 6sszefliggésben
kozremiikodé szervezeti egység

‘ s s C Ad6- és pénziigyekért Makrogazdasagi
7. |Allamaddssag Kezel6 Kozpont Zrt. |irdnyitds < ,p Zl.jg),/ p g z gl
felels allamtitkar Féosztaly
8 Eurépai Tamogatasokat Auditald iranvitas Kincstarért felelés Allamhaztartasi Belsé
" |Féigazgatosag y helyettes allamtitkar Kontrollok Féosztaly
Nemzeti Programengedélyezé N Kincstarért felelés EU Koltségvetési
9. iranyitas . s ,, .
Iroda helyettes allamtitkar Kapcsolatok Féosztaly
0 . . NP Kincstérért felelés Kincstarfelligyeleti
10. |Magyar Allamkincstar irdnyitds I . s " . Hgyelet
helyettes dllamtitkar Féosztaly
" AFio- és Pénzligyi Ellen6rzési irnyitas B B
Hivatal
12. |Vam- és Pénziigydrség irdnyitas - -
. KKV Fejlesztési,
. o . Parlamenti ;
Nemzeti Fogyasztévédelmi NS . . o Kereskedelmi
13. o irdnyitas és gazdasagstratégiaért |, . .
Hatdséag . .y és Fogyasztévédelmi
felel6s allamtitkar < .
Féosztaly
. .- Parl ié (s
Nemzeti Kutatasi PR, aram?ntl es (oias Innovacios
14. |, JU iranyitas gazdasagstratégidért . < .
és Technoldgiai Hivatal o S és K+F Fosztaly
felel6s allamtitkar
S « . |szakmai felligyelet, |Energiastratégidért
EMI Epitéstigyi Min6éség-ellenérzé z | Telugy . 9 9! (s
15. N . megosztva a és otthonteremtésért
Innovaciés Nonprofit Kft. > . o s
belligyminiszterrel |felel6s allamtitkar
‘ C kmai feltgyelet, .
VATI Magyar Regiondlis szakmal fellgyelet Parlamenti és
. I R megosztva a ) (ol
16. |Fejlesztési és Urbanisztikai e .. |gazdasagstratégidért
) nemzeti fejlesztési o s
Nonprofit Kft. L felel6s allamtitkar
miniszterrel
Befektetésstratégiai
17. |Magyar Export-Import Bank Zrt. |szakmai irdnyitas Kilgazdasagért felelGs | FGosztaly
’ 9y P P ’ y allamtitkar Kilkereskedelem-
fejlesztési Féosztaly
Befektetésstratégiai
. R S Kilgazdasagért felelés | Féosztaly
18. |Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. |szakmai irdnyitas

allamtitkar

Kulkereskedelem-
fejlesztési FGosztaly
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5. fliggelék
5.1. A minisztériumokban (kormanyhivatalokban) el6készitett tervezetek minisztériumon belil

torténd egyeztetési rendje

Tervezet A miniszteri értekezlet dont a
elkészitése tervezet szikségességérd!

Elektronikus elkildés

Koordinaciés
F dosztaly

Fofelelds Gnallo B e
szervezei egység t———Elektronikus elkildés
Tajekoztatasul

T
A Koordinacios Fosztaly javaslatara
v

. . . Minden
Véleményezésbe . .
o allamtitkar,
bevont tovabbi
e . helyettes
6nallé szervezeti . NP
eqységek allamtitkar és
ayseg foosztalyvezetd

) ]

Eszrevételezés

(&szrevételezési hataridén belul)
v

Eszrevételezés Fofelel&s onalld
(észrevételezesi hataridén belul) szervezeti egység

Vélemények osszesitése,
vitds kérdések szakértdi egyeztetése

Vélemény-
kulénbség
maradt?

obb helyette:
allamtitkar
érintett?

Nem
4
Nem
A kézigazgatasi Az illetékes helyettes
allamtitkar egyeztetést allamtitkar egyeztetést i
tart tart
Féfelelss snallé Jogi es
X . ————Véleményezésre megkild—— P Kodifikacios
szervezeti egység Féosztaly

T
Jogi és Kodifikaciés Fdosztaly egyetértése esetén
i 4

A minisztérium
egységes
véleményét
osszefoglald
tarcavélemény
tervezet

Kézigazgatasi

A jogi és koordinacids ugyekért felelés
allamtitkar

helyettes allamtitkar atjan

Tervezetet készitd

Minisztériumok
minisztérium

tarcavéleményei

Kézigazgatasi
Allamtitkari

Szobeli Kormanyiroda
Ertekezlet

egyeztetés

Visszaklldés egyeztetésre
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5.2. A minisztériumban el6készitett tervezetek minisztériumon belil torténé egyeztetési rendje

A miniszteri értekezlet dont a
tervezet szikségességéro|

Szabalyozasi . se s
javaslat Tervezet \{egrehajgam
o 4 P jogszabaly
(koncepcio) €s elkészitése t
. ervezete
atemterv
[ I [
[ } ]
Elékeszitésért
felelds szervezeti
egység
(az elékeszitésbe
bevont szervezeti
egységekkel)
Belsd egyeztetésre kuldés az
elokészitésért felelds foosztaly Elektronikus
vezetdje tevékenységét aton
iranyito allami vezetd Gtjan
Erintettek Tajékoztatasul kapjak
A minisztrériumnak a
Kézigazaatasi Szabalyzat szerint Jogi és Helvettes
zlgazgat feladat- vagy Kodifikécics Allamtitkarok _ elyetie Féosztalyvezetsk
allamtitkar P « 2 . allamtitkarok
hatéskorrel rendelkezd Fosztaly
helyettes allamtitkarai

\Véleményezés:

Eszrevételek

Eldkészitésert
felel6s szervezeti
egység

Egységes a
vélemény?

Onall6 szervezeti
egységek
vezetdinek (ill.
megbizottjaiknak)

Vélemények egyesitése egyezetése

Sikeres az
egyeztetés

Minisztérium egységes
véleményét tukrézé
tervezet

Helyettes
allamtitkarok
egyeztetése

Sikeres az
egyeztetés

Koézigazgatasi
allamtitkar
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5.4. Az irdnyitds rendje

Helyettes

allamtitkar Allamtitiar

Kézigazgatasi
allamtitkar

Vitas
iranyitasi
hataskér

Egyeztetés

Maradt
vélemeéy-
Ulénbség

A Miniszter dént a
vitas kérdésben

Szakmapolitikai iranyitasi
Jogkdrbe tartozoé Ugy

|gazgatasi iranyitasi
jogkérbe tartozo gy
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6. fliggelék
Iratmintak

6.1. Memo miniszter részére

il J
BoD[olood
(LTI

o
0m
o

[T
[T 4

NEMZ ETGAZ DASAGI
MINISZTERIUM

SZERVEZETI EGYSEG NEVE

¢év honap nap
MEMO
Miniszter Ur részére
Tergy:

Hattér

Javaslat

<<Aliir6 neve>>
<<Aliir6 beosztasa>>
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6.2. Kimend levél minta

N EMZETGAZ DASAGI
MINISZTERIUM

SZERVEZETI EGYSEG NEVE
<<Cimzett neve>> részére

<<Cimzett beosztasa>>
<< >>

<<Cimzett cime (Helység)>>

<<Cimzett cime (Utca, Hazszam)>>
<<Cimzett cime (Iranyitoszam)>>

Tisztelt <<Rang / beosztis / cim>>!
<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan>>

Budapest, <<Datum>>

<<Alairé neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

Nemzetgazdasagi Minisztérium 1055 Budapest, Honvéd u. 13-15. Postafiok:1880 Budapest, Pf. 111.
tel.: <<telefonszam>>; fax: <<faxszam>>
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6.3. Kimend elektronikus levél minta

[ ]

NEMZETGAZDASAGI
MINISZTERIUM

SZERVEZETI EGYSEG NEVE

<<Cimzett neve>>
<<Cimzett beosztasa>>
<<...>>

<<Cimzett cime>>

Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!
<<Tartalom, j0l strukturaltan, sorkizartan>>

<<Alair6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

Nemzetgazdasagt Minisztérium
<<Szervezeti egység neve>>
<<Szervezeti egység cime>>
www.ngm.gov.hu

Tel.: +36 1 <<XXX XXXX>>
Fax: +36 1 <<XXX XXXX>>
Mobil: +36 <<XX XXX XXXX>>

E-mail: @ngm.gov.hu
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6.4. Emlékeztetd minta

X
210N
doAl IR
poofo[oog
Wiy I||-1||
—
I
Rt [0

NEMZETGAZDASAGI
MINISZTERIUM

===

SZERVEZETI EGYSEG NEVE

EMLEKEZTETO
Helyszin: << Emlékeztets targyanak helyszine>>
Idépont: <<Emlékeztets targyanak idSpontja>>

Jelen vannak:  <<Név>> <<Cég / Szervezeti egység>> a tovabbiakban: << >>
<<Név>>, <<Cég / Szervezeti egység>>, a tovabbiakban: << >>

Targy:
<<Téma>>

Elézmények:
<<Elézmények kifejtése>>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:
<<Lehetséges megoldasok kifejtése>>

Intézkedések:
1. feladat: <<l. feladat szévege>>
Hataridé: <<1. feladat hatarideje>>

Felelés: <<1. feladatért felel6s személy>>

2. feladat: <<2. feladat szovege>>
Hataridé: <<2. feladat hatarideje>>
Felels: <<2. feladatért felel6s személy>>

Készitette:

<<Készitd neve>>

Nemzetgazdasagt Mimisztérium
<<Készitd szervezeti egységének neve>>
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6.5. Feljegyzés minta

NEMZETGAZDASAGI
MINISZTERIUM

SZERVEZETI EGYSEG NEVE

FELJEGYZES

<<Cimzett neve és beosztasa>> részére

Targyv: <<Feljegyzés targya>>

<<Tartalom, jél strukturaltan, sorkizartan>>

Javaslat:

<<Esetleges javaslat leirisa>>

Budapest, <<Datum>>

<<Aliiré neve>>
<<Aliiré beosztisa>>
Nemzetgazdasagt Minisztérium
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6.6. Szignalasi utasitas (miniszter, allamtitkari)
Szignalasi utasitas

Kiinduld szervezeti egység megnevezése:

szignalas I. szignalas II. szignalas Ill.

Szignalé vezet6:

Cimzett:

Hatarido:

Intézkedés (feladat végrehajtasanak) modja

Sajat hataskorben intézkedjen!

Készitsen valasztervezetet!

Javasolt kiadmanyozé:

Véleményezze irdsban!

Készitsen el6terjesztést!

Szervezzen egyeztetést,
résztvevok:

Személyesen/képvisel&je |Személyesen/képviselbje |Személyesen/képviseldje

Vegyen részt értekezleten! L \ s it
9y dtjan dtjan dtjan

Készitsen intézkedési javaslatot!

Tovabbi utasitasok

Intézkedésébe vonja be:

Tajékoztasson intézkedésérdl!

Lassa kiadmanyozas el6tt:

Lassa elklldés elott:

Lassa elkildés utan:

Datum:

Alairas:
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6.7. Szignalasi utasitas
SZIGNALASI UTASITAS

Kiinduld szervezeti egység megnevezése:

Kiindulé szervezeti egység megnevezése:

Szignalé vezetd:

Cimzett:

Hatarido:

Intézkedés (feladat végrehajtasanak) modja

Sajat hataskorben intézkedjen!

Beszéljik meg!

Készitsen valaszlevél-tervezetet!

Javasolt kiadmanyozé:

Véleményezze irdsban!

Készitsen el6terjesztést!

Szervezzen egyeztetést, résztvevok:

Vegyen részt értekezleten! Személyesen/képviseldje utjan

Készitsen intézkedési javaslatot!

Tajékoztasson intézkedésérol!

Attétel:

Tovabbi utasitasok

Intézkedésébe vonja be:

Lassa kiadmanyozas elétt:

Lassa elklldés el6tt:

Lassa elkildés utan:

Egyéb intézkedés:

Datum:

Alairas:
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Alairas:

6.8. EI6adoi iv

Kezddirat:

Erkeztetés/iktatas datuma:

Erkeztetési azonosito:

Hivatkozasi szam:

Kapcsolodé irat:

Csatoldsok: Szerelések: Kildemény bontdja: Kildemény azonositéja:
Utasitas tigykezel6nek:
s . . Intézkedés megtortént
Utasitds alszdmra vonatkozéan | 1 | 2 | 3

Sokszorositsa ...... példanyban

(Datum / Ugykezel§ szignd)

Tovabbitsa faxon

Tovabbitsa e-mailen

Tovabbitsa futarral

Tovabbitsa hivatalos iratként

Egyéb utasitas:
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5F5334B024C63 |
001.15L.

Levéltarba adéds/Selejtezés éve:

Iktatdszam:
I. Iktatasi alapadatok:
Iktatas datuma: Bekiildé/cimzett neve: Hataridé: Szervezeti egység: Ugyintézé: Irattari jel (tételszam):
II. Targy:
IIl. Iratesemények:
NGM-be érkezés idépontja: Kiadmanyozas (kiadmanyozo6 személye, idépont, mod):
Megtett intézkedések: Pro domo:

Irattari intézkedés:
- Akta irattarba helyezhetd, datum:
- Egyéb:

Latta kiadmanyozas el6tt: Latta elkiildés el6tt:

Latta elkildés utan:

IV. Egyéb utasitas, megjegyzés:




A Hivatalos Ertesitét a Szerkeszt6bizottsag kdzremiikddésével a Kézigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Latkoczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

AHivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalh(i masolatat papiron kiadja a Magyar Kozl6ny Lap- és Kényvkiadé.

Felelds kiado: Bartfai-Mager Andrea Ugyvezeté igazgato.



