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Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 19/2015. (VI. 25.) MvM utasitasa
a Lakitelek Népfoiskola épiileteinek rekonstrukcidjaval és fejlesztésével 6sszefiiggé iigyekért felelos
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6lé 2010. évi XLIIl. térvény

38. § (1) bekezdésében foglalt jogkoromben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 (1
)
3)

2.§ (1
)

3.8

4.8

5.8

6.§

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIL. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan Kandra Ildikét a Lakitelek Népfdiskola éptileteinek
rekonstrukcidjaval és fejlesztésével 0sszefliggé Uigyekért felelés miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos tevékenységét 2015. julius 1-jét6l 2015. december 31-éig latja el.

A miniszteri biztos tevékenységét a Miniszterelndkséget vezetd miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos feladata a Lakitelek Népfdiskola éplleteinek rekonstrukcidjaval és fejlesztésével 6sszefliggd

koordinacios feladatok ellatasa, melynek soran a miniszteri biztos

a) figyelemmel kiséri a Lakitelek Népféiskola éplleteinek rekonstrukcidjaval és fejlesztésével kapcsolatos hazai
és europai unids forrasok felhasznalasat,

b) kdzremikodik a sziikséges forras biztositasaban, amelynek keretében a miniszteri biztos tesz javaslatot
a Lakitelek Népf6iskola éplileteinek rekonstrukcidja és fejlesztése fejezeti kezelés( el6iranyzat felhasznélasara,

<) felligyeli a Lakitelek Népfdiskola épliletei rekonstrukcidjanak és fejlesztésének megvalésitasat,

d) képviseli a Miniszterelndkséget vezeté minisztert és a MinisztereInokséget a feladatkoréhez kapcsolodd
egyeztetéseken, megbeszéléseken.

A miniszteri biztos

a) kdzremiikodik a feladataval 6sszefliggd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok el6készitésében,

b) gondoskodik az (1) bekezdés szerinti feladatokkal 6sszefliggé szervezeti dontések el6készitésérdl.

A miniszteri biztos tevékenysége elldtasaért a Ksztv. 38.§ (6)-(7) bekezdései alapjan helyettes dllamtitkari illetménynek
megfelel6 6sszegu dijazasra jogosult.

A miniszteri biztos munkajat — a Ksztv. 38. § (9) bekezdés b) pontjara figyelemmel - az altala kijelolt szakérték segitik.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
2015. julius 1-jén hatdlyat veszti a Lakitelek Népfdiskola épiileteinek rekonstrukcidjaval és fejlesztésével 6sszefliggd

Ugyekért felel6s miniszteri biztos kinevezésérdl szol6 3/2015. (Il. 16.) MvM utasitas.

Ldzdr Jdnoss. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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A beliigyminiszter és a miniszterelnok altalanos helyettese 15/2015. (VI. 25.) BM-TNM egyiittes utasitasa
a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal szervezeti és miikodési rendjének meghatarozasarél sz616
9/2010. (IX. 29.) BM-KIM egyiittes utasitas moédositasarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény
73. § (1) bekezdésében meghatdrozott hataskorben eljarva — tekintettel a jogalkotdsrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara — a kovetkez6 utasitast adjuk ki:

1. A Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal szervezeti és m(ikddési rendjének meghatérozasarol sz616 9/2010. (IX. 29.)
BM-KIM egyiittes utasitas Melléklete 6. § h) pontja helyébe az alabbi rendelkezés |ép:
(A Hivatal vezet6i:)
+h) a befogadé dllomds igazgatoja és helyettese,”

2. ABevéandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal szervezeti és miikddési rendjének meghatarozasardl szél6 9/2010. (IX. 29.)
BM-KIM egydttes utasitas Melléklete 6. § j) pontja helyébe az aldbbi rendelkezés [ép:
(A Hivatal vezetéi:)
,j) @ menekiltligyi 6rz6tt befogadd kozpont igazgatdja és helyettese,”

3. ABevéndorlasi és Allampolgarsagi Hivatal szervezeti és miikddési rendjének meghatarozasardl sz6l6 9/2010. (IX. 29.)
BM-KIM egyittes utasitas Melléklete 22. §-a helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
,22. 8 A regionalis igazgatdsag vezetbje féosztalyvezetd besorolasu kormanytisztviseld, a befogado allomas vezetdje
féosztalyvezeté beosztasu kormanytisztvisel6, a menekultligyi 6rzott befogadd kozpont vezetdje fosztalyvezetd
beosztasu kormanytisztviseld (a tovdbbiakban egylitt: igazgato).”

4. A Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal szervezeti és miikdési rendjének meghatarozasardl szél6 9/2010. (IX. 29.)
BM-KIM egylittes utasitas Melléklete 2. fliggelék 3.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
,3.1. A befogado allomas a féigazgatd iranyitasa alatt allo, a koltségvetési eldiranyzatok feletti jogosultsag szerint
teljes jogkorrel rendelkezd, 6nalléan gazdalkodd szervezeti egység. Az igazgatd fbosztalyvezeté beosztasu
kormdnytisztviseld, akit akadéalyoztatasa esetén osztalyvezetd besoroldsu igazgato-helyettes, gazdasagi és pénziigyi
feladatok tekintetében a gazdasdgi osztdly vezetdje helyettesit. A befogadd allomas telephelyeinek vezetését
Ugyintézé besorolasu koézalkalmazott latja el. A befogadd allomas szakmai feladatait a Menekdltiigyi lgazgatdsag
szakmai felligyelete mellett latja el

5. A Bevéandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal szervezeti és miikddési rendjének meghatarozasardl sz6l6 9/2010. (IX. 29.)
BM-KIM egyiittes utasitas Melléklete 2. fliggelék 4.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
4.1, A menekiltigyi 6rzott befogado kdzpont a féigazgatd irdnyitdsa alatt 4ll6, a koltségvetési eldirdnyzatok feletti
jogosultsag szerint teljes jogkorrel rendelkezé, 6nélléan gazdalkodo szervezeti egység. Az igazgato féosztalyvezetd
beosztasu kormanytisztviseld, akit akadalyoztatasa esetén osztalyvezet6 besorolasu igazgaté-helyettes, gazdasagi és
pénziigyi feladatok tekintetében a gazdasagi osztaly vezetdje helyettesit. A menekdiltligyi 6rzo6tt befogadd kozpont
telephelyeinek vezetését ligyintéz6 besorolasu kormanytisztviseld latja el. A menekdltiigyi 6rzott befogadd kdzpont
szakmai feladatait a Menekultligyi lgazgatdsag szakmai felligyelete mellett latja el”

6. A Bevéandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal szervezeti és miikddési rendjének meghatarozasardl szél6 9/2010. (IX. 29.)
BM-KIM egyiittes utasitas Melléklete 4. fliggelék 21. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:
,21. Befogadé Allomas Bicske
21.1. lgazgatd
21.2. Igazgatoé-helyettes
21.3. Gazdasagi osztélyvezet6
21.4.Telephelyvezet6
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21.5. Gazdasagi el6add

21.6. Kijelolt pénziigyi féel6ado
21.7. Kijelolt raktaros

21.8. Pénztaros”

. A Bevéndorlasi és Allampolgarsagi Hivatal szervezeti és miikodési rendjének meghatarozasardl sz616 9/2010. (IX. 29.)

BM-KIM egylittes utasitas Melléklete 4. fliggelék 22. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:
,22. Menekaiiltiigyi Orzott Befogadd Kézpont Békéscsaba
22.1.lgazgato

22.2. Ilgazgatoé-helyettes

22.3. Gazdasagi osztalyvezet6

22.4.Telephelyvezet6

22.5. Elelmezésvezet6

22.6. Gazdasagi el6ado

22.7. Kijelolt pénziigyi féel6ado

22.8. Kijelolt raktaros

22.9. Pénztaros”

. A Bevéandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal szervezeti és miikddési rendjének meghatarozasardl szél6 9/2010. (IX. 29.)

BM-KIM egyiittes utasitds Melléklete

a) 10. § h) pontjédban az,a fegyveres szervek hivatdsos dlloményu tagjainak szolgélati viszonyérdl sz616 térvény
szovegrész helyébe az ,a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati
jogviszonyardl szol6 torvény (a tovabbiakban: Hszt.)",

n

b) 42. §-aban a ,Dokumentaciés Kdzpont” szévegrész helyébe a ,Dokumentéciés Kdzpont, Befogadd Allomas,
Menekiiltiigyi Orzott Befogadé Kézpont’,

c) 1/B. fuggelék A Hivatal terlleti szervei alcim 4.3. alpontjdban a,Balassagyarmati Kirendeltség és Menekdltlgyi
Osztély” szovegrész helyébe a,Balassagyarmati Kirendeltség, K6zosségi Szallas és Menekltligyi Osztély”,

d) 2. fuggelék 1.2.11.3. pontjdban a ,Nemzetkdzi Kapcsolatok és Alapok Osztdlya” szovegrész helyébe
a,Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztaly”,

e) 3. fliggelék 3. pontjdban az ,a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyarél szélo
1996. évi XLIII. tdrvény (a tovabbiakban: Hszt.)” sz6vegrész helyébe a ,Hszt!,

f) 4. figgelék 16.6. pontjaban a ,Balassagyarmati Kirendeltség és Menekultligyi Osztaly” szovegrész helyébe
a,Balassagyarmati Kirendeltség, Kbzdsségi Szallas és Menekdltiigyi Osztaly”

szbveg lép.

9. Ez azutasitds 2015. julius 1-jén [ép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k., Dr. Semjén Zsolt s. k.,
belligyminiszter miniszterelnok-helyettes
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Az emberi eréforrasok minisztere 28/2015. (VI. 25.) EMMI utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasardl sz616 2010. évi XLIIl. térvény
38. § (1) bekezdésében foglalt jogkoromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.§

2.8

3.8

4.8

5.8

6.§

7.8

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjén a Liget Budapest projekttel kapcsolatos feladatok
elldtasara 2015. junius 6. napjatol 2015. december 5. napjaig dr. Badn LaszIét miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos feladatkore az Uj nemzeti kézgyUjteményi éplletegyiittesre vonatkozé koncepcié masodik

az Uj nemzeti kdzgyUjteményi épliletegylttesrdl és a megvalositas el6készitéséhez sziikséges intézkedésekrdl szolo

1031/2013.(1.30.) Korm. hatdrozatban meghatdrozott fejlesztésekkel kapcsolatos, azemberi eréforrasok miniszterének
felel6sségi korébe tartozé feladatok végrehajtasanak iranyitasara, ennek keretében kiilondsen a kdvetkezékre terjed
ki:

a) a fejlesztési folyamatok iranyitdsa, koordindlasa, ideértve a Liget Budapest, valamint az Uj nemzeti
kozgy(ijteményi épliletegytttes projektek févarosi fejlesztésekkel torténé 6sszehangolasat;

b) a Vérosliget és kdrnyéke szabalyozasi tervei valtoztatasdnak el6készitése, a Vérosligetnek a Liget Budapest,
valamint az Uj nemzeti kozgyljteményi éplletegyittes projektekkel 6sszefliggd, atfogd varosszerkezeti
tervének (Master Plan) kidolgoztatasa;

c) a Liget Budapest, valamint az Uj nemzeti kozgy(ljteményi épliletegyiittes projektek finanszirozasaval
kapcsolatos targyalasok lefolytatasa, a fejlesztési forrasokkal torténé gazdalkodas;

d) a Liget Budapest, valamint az Uj nemzeti kdzgydjteményi épliletegyiittes projektek altal érintett ingatlanok
tulajdoni helyzetének rendezése, valamint a vonatkozo szerz&dési és jogszabalyi intézkedések elékészitése;

e) a programalkoté szakmai munkacsoportok munkajanak szervezése, felligyelete;
f) a nemzetkozi épitészeti tervpdlyazat el6készitése és lebonyolitasa;
9) azengedélyezéshez és finanszirozashoz sziikséges muiszaki és egyéb felmérések és tanulmanyok elkészittetése;

h) az érintett muzeumokban folyo, az atkoltozést el6készité munkak figyelemmel kisérése és beépitése a projekt
munka- és finanszirozasi litemterveibe.

A miniszteri biztos tevékenységét az emberi eréforrdsok minisztere a kulturdért felelés allamtitkar utjan iranyitja.

A miniszteri biztos tevékenységét az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma keretében m(ikddé Miniszteri Kabinet
titkarsaga nem segiti.

A miniszteri biztos a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti helyettes allamtitkari illetménynek megfelelé 6sszeg( dijazasra
és juttatdsokra jogosult.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 1/2015. (I. 12.) EMMI utasitas.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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Az emberi eréforrasok minisztere 29/2015. (VI. 25.) EMMI utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasardl sz616 2010. évi XLIIl. térvény
38. § (1) bekezdésében foglalt jogkoromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. térvény (a tovédbbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan a Szabadtéri Néprajzi Mizeum Erdély tdjegységének
megvaldsitasaval, a magyarorszagi kozponti, valamint regiondlis szabadtéri muzeumok és tajhdzak szakmai
megujitasaval kapcsolatos feladatok elldtdséra 2015. junius 1. napjatol 2015. augusztus 31. napjaig dr. Cseri Miklost
miniszteri biztossa nevezem Kki.

2.8 A miniszteri biztos a Szabadtéri Néprajzi Mizeum Erdély tajegységének megvalositasa feladatkorében kidolgozza az
éplletegyittesre vonatkozé tudomdnyos, fejlesztési, muzeoldgiai és épitési koncepcidt, és ellatja — kilondsen —
a kovetkez6 feladatokat:

a) az Erdély tdjegység tudomanyos, fejlesztési és kutatdsi munkalatainak iranyitasa, koordinélasa;

b) programalkoté szakmai munkacsoportok munkajanak szervezése, felligyelete;

Q) az Erdély tdjegység megvaldsitdsdhoz szlikséges hatdsagi engedélyek beszerzése, szakmai, muzeoldgiai,
kiallitasi és hasznositasi tervek elkészittetése, az Un. atfogo telepitési terv véglegesitése;

d) azépuletegylttes megvalositasa dltal érintettingatlanok tulajdoni helyzetének rendezése és ehhez kapcsolédo
szerzédések el6készitése;

e) az engedélyezéshez és a finanszirozdshoz sziikséges mdlszaki és egyéb felmérések és tanulmdanyok
elkészittetése.

3.8 A miniszteri biztos a magyarorszagi kdzponti, valamint regiondlis szabadtéri muzeumok és tajhazak szakmai
megujitasa feladatkorében
a) az érintett szabadtéri muzeumok és tajhdzak bevonasaval konzultativ forumokat, munkacsoportokat alakit ki
és m(ikodtet rendszeres jelleggel szakmai koncepcio6 elékészitése érdekében;
b) egyuttmikodik a Magyarorszagi Tajhdzak Szovetségével, a tajhazakat mikodteté Snkormanyzatokkal,
valamint civil szervezetekkel a kulturalis alapellatds hatékonyabb biztositasa érdekében.

4.8 A miniszteri biztos tevékenységét az emberi eréforrdsok minisztere a kulturdért felelés allamtitkar utjan iranyitja.

5.8 A miniszteri biztost tevékenységének elladtdsdban az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma keretében miikddoé Miniszteri
Kabinet titkarsdga nem segiti.

6.8 A miniszteri biztos a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontja szerint brutté 200 000 Ft/hé 6sszeg( dijazésra jogosult.
7.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
8.8 Hatdlyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz616 10/2015. (lll. 18.) EMMI utasités.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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A foldmiivelésiigyi miniszter 10/2015. (VI. 25.) FM utasitasa
az Eurépa Diplomaval rendelkez6 teriiletekrol

A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl sz6l6 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet 65. § 9. pontjaban meghatarozott feladat- és

hataskoromben eljarva — figyelemmel a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — az Eurdpa
Diploma cim adomanyozdsa egységes rendjének kialakitasa, valamint az Eurépa Tandcsnak az Eurépa Diplomaval rendelkezé
terulletekre vonatkozé ajanldsai végrehajtasa érdekében a kovetkez6 utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

Az utasitas hatdlya a Foldm{ivelésligyi Minisztériumra (a tovabbiakban: Minisztérium), valamint a foldmdvelésiigyi
miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) irdnyitasa alatt allé nemzeti park igazgatésédgokra (a tovabbiakban: igazgatdsag)
terjed ki.

Az Eurdpa Diploma cim (a tovébbiakban: Diploma) elnyeréséhez sziikséges pélyazatot a miikodési teriilete szerint
érintett igazgatdsag késziti elé és kiildi meg a miniszternek. A Diploma elnyeréséhez az Eurdpa Tandcs altal
rendszeresitett, annak honlapjan elérhet6 formanyomtatvanyon kell a palyazatot benyujtani. Palyazatot csak védett
természeti teriletre, illetve védett természeti teriilet egy részére lehet benyujtani.

A miniszter a pdlydzatot a Minisztérium Természetmegérzési Féosztalya javaslata alapjan megvizsgélja, és
- egyetértése esetén — benyujtja az Eurépa Tandcshoz. A palyazat benyujtdsahoz a Természetmeg6rzési Féosztaly
beszerzi a feladatkdre szerint érintett mas minisztérium egyetértését.

A teriilet természetvédelmi kezelését a kiilon jogszabdlyban kijelolt természetvédelmi kezel6je az Eurépa Tanacs
Miniszteri Bizottsdga altal kiadott hatarozatban foglalt ajanlasoknak megfeleléen végzi. A természetvédelmi kezeld
a terlletért felelés foglalkoztatottjat jeloli ki, aki a terllet felligyeletét a nemzeti park igazgatésag igazgatdjanak
iranyitasa mellett latja el.

Az Eurépa Tanacs Miniszteri Bizottsaga altal kiadott hatarozatban foglalt ajanlasok végrehajtasara a természetvédelmi
kezelé a kornyezetiigyért felelés helyettes allamtitkar jovahagyasaval intézkedési tervet készit a Diploma
érvényességének idejére.

A mukodési teriilete szerint érintett igazgatdsag — az Eurdpa Tandcs éltal el6irt tartalommal — éves jelentést készit,
amelyet minden év november 15-ig jovdhagydsra megkiild a kdrnyezetligyért felel6s helyettes allamtitkarnak.
A jovahagyott jelentést az igazgatosag papir alapon és elektronikus formaban megkdldi az Eurépa Tandcs illetékes
szervezeti egységének.

A Minisztérium és a Diploma teriletével érintett igazgatésag kozremikodik a Diplomaval rendelkezé teriilet Europa
Tandcs altal végzett 6tévenkénti felllvizsgalataban.

(1) Ez az utasitds a kdzzétételét kovetd napon lép hatélyba.
(2) Hatalyat veszti az Eurépa Diploméaval rendelkezé teriiletekrél sz6l6 9/2007. (K. V. Ert. 4.) KWWM utasitas.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldm(iveléstigyi miniszter
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A foldmiivelésiigyi miniszter 11/2015. (VI. 25.) FM utasitasa
a bioszféra-rezervatumokroél

A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl sz6l6 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet 65. § 9. pontjaban meghatarozott feladat- és
hataskoromben eljarva - figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a bioszféra-
rezervatum terililetekkel kapcsolatos feladatok egységes végrehajtasa érdekében a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§ Az utasitas hatalya a FoldmUvelésugyi Minisztériumra (a tovabbiakban: Minisztérium), valamint a foldmuvelésiigyi
miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitdsa alatt 4ll6 nemzeti park igazgatésdgokra (a tovabbiakban: igazgatdsag)
terjed ki.

2.8 A bioszféra-rezervatum cim elnyeréséhez az ENSZ Neveléstigyi, Tudomanyos és Kulturalis Szervezete (a tovabbiakban:

UNESCO) éltal rendszeresitett formanyomtatvanyon kell a palydzatot benyujtani. A pélyazat el6készitése soran
- amennyiben nem az igazgatdsag a palydzo - a m(ikodési terlilet szerint érintett igazgatdsag értékeli a beérkezett
javaslatokat, és egylittm(kodik a javaslat el6terjesztéjével.

3.8 A miniszter az elkészilt palydzatot — a Természetmeg6rzési Féosztaly javaslata alapjan — megvizsgdlja, és azt
- egyetértése esetén — az UNESCO ,Ember és bioszféra” program Nemzeti Bizottsdg (a tovdbbiakban: Nemzeti
Bizottsag) részére tovabbitja. A bioszféra-rezervatum cim elnyerése esetén a Természetmegérzési FOosztaly
gondoskodik a bioszféra-rezervatumként elismert terliletek miniszteri rendeletben torténd kihirdetésének
el6készitésérol.

4.8 A bioszféra-rezervatum természetvédelmi kezel6je az adott teriileten m(ikodd igazgatdsdg, amely a bioszféra-
rezervatum teriiletén taldlhat6 védett természeti terliletek kezelési tervének elkészitésekor, médositasakor, valamint
a fenntartasi és gazdalkodasi tevékenysége sordn az UNESCO ajanlasait koteles figyelembe venni.

5.8 Az igazgatdsag - az illetékes természetvédelmi hatdsaggal egyeztetve — gondoskodik a bioszféra-rezervatumok
magterileteinek az UNESCO ajanlasai szerinti tablakkal valé megjelolésérdl.

6.8 Az igazgatosag — az UNESCO el6irdsainak megfeleléen — a Minisztériummal egylttmUikodve 10 évente feliilvizsgélja
a bioszféra-rezervatum terileteit, valamint a rezervatumban folyo fenntartési és gazdalkodasi tevékenységet.

7.8 Az igazgat6sag — az UNESCO el&irdsai szerint — 10 évente beszamolé jelentést készit, amelyet a soron kovetkezd
jelentési évet megel6z6 év november 15-ig jovahagyésra megkiild a Minisztérium Természetmeg&rzési Fosztalyadnak.

8.8 A Minisztérium a véglegesitett jelentést a Nemzeti Bizottsdgon keresztiil tovabbitja az UNESCO MAB Titkarsaga
részére.
9.§ (1) Ez az utasitds a kdzzétételét kovetd napon lép hatélyba.

(2) Hatalyat veszti a bioszféra-rezervatumokrol sz6l6 10/2007. (K. V. Ert. 4.) KWWM utasitas.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldm(iveléstigyi miniszter
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A foldmiivelésiigyi miniszter 12/2015. (VI. 25.) FM utasitasa
a kolcsonos megfeleltetés alkalmazasat el6készito projektrél és annak iranyitasi rendjérél sz616 szabalyzat
kiadasarol sz6lé 12/2010. (XII. 3.) VM utasitas moédositasarol

A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szol6 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet 65. § 1. pontjaban meghatarozott feladat- és
hatdskoromben eljarva, a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara figyelemmel a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.8 A kolcsonos megfeleltetés alkalmazasat el6készité projektrdl és annak irdnyitasi rendjérdl szol6 szabalyzat kiadasardl
sz616 12/2010. (XIl. 3.) VM utasitas (a tovdbbiakban: Utasitds) Melléklet 1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
(A k6lcs6nbs megfeleltetés alkalmazdsdt el6készitd projekt irdnyitdsi rendjét az aldbbiak szerint rendelem el:)
,1. A kolcsonds megfeleltetés alkalmazéasat el6készité projekt feladata a kozos agrarpolitika finanszirozasardl,
irdnyitasarol és monitoringjardl és a 352/78/EGK, a 165/94/EK, a 2799/98/EK, a 814/2000/EK, az 1290/2005/EK és
a485/2008/EK tanacsi rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz616 1306/2013/EU parlamenti és tanacsi rendelet alapjan
a kolcsonds megfeleltetés rendszerének alkalmazéséra valo felkészilés irdnyitasa”

2.8 Az Utasitas Mellékletének

1. 3.1.1. pontjdban a ,Mez6gazdasagi Szakigazgatédsi Hivatal (a tovabbiakban: MgSzH)" szovegrész helyébe
a,Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban: NEBIH)",

2. 3.1.2. pont a) alpontjdban a ,Vidékfejlesztési Minisztérium” szovegrész helyébe a ,Foldmuvelésigyi
Minisztérium”,

3. 3.1.2. pont e) alpontjdban az,az MgSzH illetékes vezetdje (mint MgSzH alprojektvezetd)” szovegrész helyébe
az,a NEBIH illetékes vezet6je (mint NEBIH alprojektvezetd)”,

4. 7.1. pont c) alpontjaban, 7.2. pontjéban, 8.2.2. pontjaban az,,az MgSzH" szévegrész helyébe az,a NEBIH”

szbveg lép.

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldmdveléstigyi miniszter
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A honvédelmi miniszter 30/2015. (VI. 25.) HM utasitasa
a HM Koltségvetés Gazdalkodasi Informaciés Rendszer fejlesztésével
és a kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszerhez torténé csatlakozassal kapcsolatos feladatokrél

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi

CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd

utasitast adom ki:

1.8

2.§ (1)

3.8

4.8

5.8

6.8

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter
(a tovébbiakban: miniszter) iranyitasa ala tartozé kézponti hivatalokra, a miniszter kozvetlen alarendeltségébe tartozé
szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyiitt:
honvédségi szervezetek) terjed ki.

A HM Koltségvetés Gazdalkodasi Informacids Rendszer (a tovabbiakban: HM KGIR) 2015. junius 1. és 2016. januar 1.

kozotti fejlesztési ciklusa keretében a Honvédelmi Minisztérium fejezet Koltségvetés Gazdalkodasi Informacios

Rendszerr6l sz616 80/2014. (XII. 5.) HM utasitas alapjan hataskorrel rendelkezé honvédségi szervezetek

a) kialakitjdk a katonai életpélya és Uj illetményrendszer informatikai tamogatasanak feltételeit,

b) megteremtik a HM koltségvetési fejezet a Magyar Allamkincstar kézponti illetményszamfejté rendszeréhez
torténd csatlakozasanak feltételeit, és

c) kiterjesztik az Ugyfélszolgalati Rendszert a honvédségi szervezetek teljes &llomanyara az &nkiszolgald
funkcionalitasok tekintetében.

A fejlesztési feladatokat az érintett honvédségi szervezetek Ugy hajtjék végre, hogy az (1) bekezdés szerinti hataridén

belil a tesztelési feladatok, az érintett személyi dllomany felkészitése, a feladat végrehajtasahoz a felhasznaldk

szamara szlikséges tajékoztatdk osszeallitasa is elkészljenek, illetve befejezédjenek.

A 2. § szerinti fejlesztési feladatok végrehajtdsa és a fejlesztéssel megvaldsult funkcionalitdsok Uzemeltetése,
mukodtetése érdekében a HM Védelemgazdasdgi Hivatal (a tovdbbiakban: HM VGH) Munkakori Jegyzéke
2015. junius 1-jétél moédosul, a HM VGH Kozponti llletményszamfejté és Rendszerlizemelteté lgazgatdsag
beosztasainak szama 3 fével boviil.

A 2. § szerinti feladatok végrehajtdsdért a HM védelemgazdasagért felelds helyettes dllamtitkar felel.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti

a) a honvédségi szervezetek dnkéntes tartalékos személyi dllomanyat kiszolgald, azok munkaltatdival torténd
elektronikus kapcsolattartast biztosité és az alloményilletékes parancsnok személyligyi, pénziigyi
tevékenységét tamogatd Ugyfélszolgalati Rendszer kialakitasaval és funkcionalis bévitésével 6sszefiiggd
egyes feladatok végrehajtasardl sz616 60/2014. (IX. 16.) HM utasitas,

b) a Honvédelmi Minisztérium fejezet Koltségvetés Gazdalkodasi Informacios Rendszerrél szélo 80/2014. (XII. 5.)
HM utasitas 17. §-a,

c) a HM Koltségvetés Gazdalkodasi Informacios Rendszer Ugyfélszolgélati rendszerrel torténd funkcionalis
bdvitésérdl sz616 45/2014. (HK 7.) HM KAT-HVKF egyiittes intézkedés, valamint

d) az oOnkéntes tartalékos katondkkal és munkaltatdikkal torténd elektronikus kapcsolattartast biztositod
Ugyfélszolgalati Rendszer kialakitasanak és funkcionalis bévitésének elsé litemével 6sszefiiggé egyes feladatok
végrehajtasarol sz616 78/2014. (HK 11.) HM KAT-HVKF egyiittes intézkedés.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 13/2015. (VI. 25.) KKM utasitasa
a mindsitési jogkor atruhazasaroél

A mindgsitett adat védelmérdl sz6ld 2009. évi CLV. torvény 4. § (2) és (3) bekezdéseiben meghatdrozott jogkéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotdsrol sz816 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.

A miniszter mindsitési jogkoreit — atruhdzott jogkdrben - az alabbi vezeték gyakoroljak:

a) »Szigoruan titkos!” mindsitési szint(i adat vonatkozasaban a parlamenti dllamtitkér, a kdzigazgatasi allamtitkar,
az dllamtitkérok és a helyettes allamtitkarok.
b) JTitkos!”, ,Bizalmas!’, ,Korldtozott terjesztésd!” mindsitési szintli adat vonatkozdsdban az a) pontban

meghatarozott vezetékon kivil a féosztalyvezeték.

Akiltugyi és nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefliggé mindsitett adatok védelmének szakmaifelligyeletével kapcsolatos
feladatok korébe tartoz6 adatok esetén mindsitési jogkdromet ,Szigordan titkos!” mindsitési szintig a minisztérium
biztonsagi vezet&jére ruhazom at.

3. Ezazutasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

4. Hatalyat veszti a mindsitési jog atruhazasarol szold 18/2011. (VI. 24.) KiM utasitas.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdasagi és kiltigyminiszter

Az Igazsagiigyi Minisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak 2/2015. (VI. 25.) IM KAT utasitasa
az lgazsagiigyi Minisztérium Kézszolgalati Szabalyzatarél sz616 1/2015. (Il. 20.) IM KAT utasitas
moédositasarol

A jogalkotdasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjén, a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616
2011. évi CXCIX. torvény 75. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatkdromben eljarva a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.

Az Igazsagligyi Minisztérium Kézszolgélati Szabalyzatardl szolé 1/2015. (Il. 20.) IM KAT utasitas (a tovabbiakban:
Utasitds) Melléklete a Melléklet szerint mddosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Jelen utasitds hatdlybalépése nem érinti a mar meghozott munkdltatéi intézkedéseket, rendelkezéseit

a hatélybalépésekor folyamatban 1évé ligyekben is alkalmazni kell, amennyiben az a munkatars szamara kedvezébb
a kérelem benyujtasakor hatélyban [évé szabalyzatban foglalt rendelkezésekhez képest.

Dr. Molndr Zoltdn s. k.,
kozigazgatasi llamtitkar
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Melléklet a 2/2015. (VI. 25.) IM KAT utasitdshoz

1.8 Az Utasitas Mellékletének 41. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»(2) A tanulmanyi szerzédés alapjan kotelez6en kormanyzati szolgalati jogviszonyban, illetéleg munkaviszonyban
toltend6id6 részvizsgdnként 6 honap, melyet a részvizsga letételérdl kiallitott okirat, illetve a jogi szakvizsga letételérd|
kiallitott oklevél bemutatdsatol kell szamitani.”

2.§ Az Utasitas Mellékletének 45. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
#(2) A 44. § (3) bekezdés a) pontjédban, b) pont ba) és bb) alpontjaiban és c) pontjdban meghatérozott szocidlis
juttatasokirant kérelmet aza munkatars terjeszthet el6, akinek hdztartasaban az egy fére esé jovedelem netté dsszege
nem haladja meg a mindenkori minimalbér netté 0sszegének négyszeresét. A kérelem benyujtasaval egyidejlleg
a munkatérs a sajat, valamint a haztartasaban él6, 6nallo jovedelemmel rendelkezd, a Kttv. 6. § 11. pontja szerinti
hozzatartozoéjanak a kérelem benyujtasat megel6zé harom hénapon beliil szerzett jévedelmét jovedelemigazolas
benyujtdsaval igazolja”

3.8 Az Utasitas Mellékletének 68. § (8) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,(8) Amennyiben a sajat halotta nyilvanitasra nem keril sor, az elhunyt hozzatartozéja temetési segélyre jogosult.
A kérelmet a 67. § (2) bekezdésében foglaltak szerint kell benyujtani”

4.8 Az Utasitas Mellékletének 68. § (9) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,(9) Amennyiben az elhunyt hozzatartozéja az IM munkatarsa, a (8) bekezdés alapjan csak akkor részesithet6 temetési
segélyben, ha abban a 67. § alapjan nem részesuilt."

5.8 Az Utasitas Mellékletének 74. § (2) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(Nem jdr bérlet azon munkatdrs részére, aki)
,C) 30 napot meghaladdan tavol van, és illetményre vagy munkabérre nem jogosult, fizetés nélkili szabadsagon vagy
Osztondijas tanulményuton van;”

6.8 Az Utasitas Mellékletének 74. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,(4) Jogviszony megsziinése, megsziintetése esetén a munkatars koteles a bérletet az utolsé munkaban toltétt napon
a Pénzligyi és Szamviteli Féosztalyon leadni. A bérlet visszaszolgaltatdsanak elmulasztasa esetén a bérlet dranak
aranyos 0sszege a munkatdrs jaranddsagabdl — a bérlet atvételét igazolé dokumentum aldirdsdval megadott
hozzajarulasa alapjan - ker(l levonasra.”

7.8 Az Utasitas Mellékletének 74. §-a a kdvetkezé (4a) bekezdéssel egésziil ki:
»(4a) A 30 napot meghaladé tavollét esetében a munkatars koteles a bérletet legkésébb a tavollét kezdetétdl szamitott
30. naptari napig a Pénziigyi és Szamviteli Féosztalyon leadni. A bérlet visszaszolgéltatasanak elmulasztasa esetén
a bérlet dranak a tavollét elsé napjatol szamitott ardnyos 6sszege a munkatars jadranddsagabdl — a bérlet atvételét
igazolé dokumentum aldirdsaval megadott hozzajarulasa alapjan — keril levonasra.”

8.8 Az Utasitas Mellékletének 85. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
#(3) Az Erzsébet-utalvany rendelkezésre bocsatdsdra a 84. § (4) bekezdés b) pontja és az (5) bekezdés szerint
kerdl sor”
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 4/2015. (VI. 25.) BM OKF utasitasa
az 6nkormanyzati tiizoltésagok, az onkéntes tiizolté egyesiiletek, valamint az 6nkéntes mentdszervezetek
koltségvetési tamogatasanak szabalyozasarél

Ajogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjanak felhatalmazasa alapjan az 6nkormanyzati tizoltésagok,
az 6nkéntes tlzolté egyesiletek, valamint az dnkéntes mentdészervezetek koltségvetési tdmogatdsdnak szabalyozasara kiadom
az aldbbi utasitast:

1. Altaldnos rendelkezések

1.8 Az intézkedés hatdlya a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv kdzponti szervére (BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Féigazgatésdg, a tovabbiakban: BM OKF), a terileti [megyei (févarosi) katasztrofavédelmi igazgatdsagok,
a tovabbiakban: Kl] szerveire, a BM OKF Gazdasagi Ellatoé Kézpontra, valamint helyi szerveire terjed ki.

2. 8§ A BM OKF, valamint a terlleti szervei, az dnkormanyzati tizoltdsdgok, az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek, valamint
az Onkéntes mentdszervezetek palyazati uton, valamint egyedi elbirdlds alapjan megvaldsulé koltségvetési
tamogatdasat pénzbeli és nem pénzbeli juttatasok biztositasaval latjak el.

3.§ (1) A 2.8 szerinti koltségvetési tdmogatasokra az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban:
Aht.), az dllamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Avr), az egyesiilési jogrdl, a kézhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérél és tamogatasarol szold
2011. évi CLXXV. toérvényben, a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvényben, az allami vagyonrdl szél6
2007. évi CVI. térvényben, a fejezeti és kdzponti kezelésu el6irdnyzatok felhaszndlasdnak rendjérdl sz6l6 19/2015.
(V. 29.) BM rendeletben, valamint a fejezeti és kdzponti kezelés(i elSirdnyzatok felhaszndlasédnak rendjérél széld
8/2015. (V. 29.) BM utasitasban meghatérozott el6irasokat kell alkalmazni.

(2) Akoltségvetési tdmogatasban részesiilé kedvezményezett koteles nyilatkozni arrdl, hogy:
a) a tamogatasi igényben foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljes korlek, valdsak és hitelesek,
b) az adott targyban tamogatasi igényt kordbban, illetve egyidejlileg mas tdmogatd(k) felé nem nyujtott be,
<) nem all jogerés végzéssel elrendelt végelszamolads, felszamolas alatt, ellene jogerds végzéssel elrendelt
cs6deljards vagy egyéb, a megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban meghatdarozott eljaras nincs folyamatban,

d) megfelel a rendezett munkatigyi kapcsolatok kévetelményeinek,
e) az Aht. 50. § (1) bekezdés c) pontja alapjan atlathaté szervezetnek minésiil,
f) nem all az Aht. 50. § (3) bekezdésében meghatérozott dsszeférhetetlenségi okok hatélya alatt,

a) a megallapodas alairdsanak idépontjaban nincs esedékessé vélt és még meg nem fizetett koztartozasa,
tovabbd

h) hozzéjarul ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar altal mikédtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz a koltségvetési tdmogatas utalvanyozéja, folyositéja, az Allami Szédmvevészék, a Kormanyzati
Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatédsokat Auditélé Féigazgatdsag, az allami adohatdsag, a csekély 6sszegl
tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

(3) Tamogatasi el6leg kizardlag a kedvezményezett éltal annak valamennyi fizetési szamlajat érint6, a tdmogatd javara
sz6l6 azonnali beszedésre vonatkozé banki felhatalmazo levél benyujtasa esetén biztosithato.

(4) Akoltségvetésitdmogatas visszaigényelhet6 altaldnos forgalmi add megfizetésére nem hasznalhaté fel, az éfalevonasi
joggal kapcsolatban a kedvezményezettnek nyilatkoznia kell.

(5) A kedvezményezett koteles a koltségvetési tdmogatés felhasznaldsa soran — ha ennek a kdzbeszerzésekrél szold
torvény szerinti feltételei fennallnak — kozbeszerzési eljarast lefolytatni.

(6) A koltségvetési tamogatas felhasznalasa soran a tdmogatas terhére a szazezer forint értékhatart meghaladé értéki
aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerz8dés kizarédlag irasban kothetd. irdsban kotott
szerz6désnek mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértésével kotott szerz6dés
teljesitése érdekében tortént kifizetés 6sszege a tdmogatott tevékenység koltségei kdzott nem veheté figyelembe.

(7) Akedvezményezett a koltségvetési tamogatas felhasznaldsardl részletes beszamoldt koteles felterjeszteni a tdmogatod
részére,amely szakmairészbdl és pénziigyielszamolasboél all. Abeszémold atdmogatott tevékenység megvaldsitasanak
szakmai vonatkozasait, tapasztalatait mutatja be, és elemzi a megvaldsitds eredményességét (megvaldsitott célok,
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

12.8

elért eredmények), tovabba részletes pénzligyi elszamolast ad a tamogatas felhasznalasardél a felhasznalast
alatdmaszté bizonylatok hitelesitett masolatai, valamint a felhasznaldsrol készitett 0sszesitett kimutatds alapjan.

A kedvezményezett a beszamoldéban koteles nyilatkozni arrél, hogy a tdmogatas elszdmolasa teljes kord, hiteles és
valédi adatokat tartalmaz, amelyeknek az alapjaul szolgalé bizonylatok a kedvezményezettnél rendelkezésre allnak,
néla fellelhetéek. A kedvezményezett koteles nyilatkozni tovabbd, hogy a tdmogatas felhasznalasara vonatkozoé banki
vagy kincstari atutaldsi bizonylatok, valamint szamviteli bizonylatok eredeti példanyait az elszdmolédskor hatalyos
jogszabalyiel8irdsok szerint meg6rzi, és biztositja, hogy atdmogaté vagy a vonatkozdé jogszabalyokban meghatdrozott,
a tdmogatasfelhasznalds ellendrzésére jogosult szervek azokba betekinthessenek.

Atdmogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszer( felhasznaldsa esetén a témogato
a tdmogatdst visszavonhatja, a tdmogatasi szerz6déstél eldllhat, azt felmondhatja, vagy kezdeményezheti annak
modositasat. A szerz6déstél torténd eldllas esetén a kedvezményezett kdteles a tdmogatas teljes 6sszegét visszafizetni.
A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tamogatas ©sszegét az Avr-ben meghatarozott ligyleti kamattal,
késedelem esetén késedelmi kamattal novelt mértékben kell visszafizetni.

A pélyazati uton megvaldsuld koltségvetési tdmogatasok esetén a BM OKF orszagos polgari védelmi féfelligyeld
(a tovabbiakban: orszagos polgari védelmi féfelligyeld) és a BM OKF orszagos tlizoltdsagi féfelligyeld (a tovabbiakban:
orszagos tlzoltosagi fofelligyeld) éltal szakmailag el6készitett, a BM OKF Jogi Féosztaly ellenjegyzésével ellatott
- a pélydzatok beaddsanak szabalyait tartalmazé - pdlydzati kiirdsokat, valamint az egyedi elbirdlas alapjan
megvaldsuld koltségvetési tamogatasok esetén a tamogatasi javaslatokat a BM OKF féigazgatd-helyettese
(a tovabbiakban: féigazgato-helyettes) és a BM OKF gazdasagi féigazgatéd-helyettese (a tovédbbiakban: gazdasagi
féigazgatd-helyettes) kdzosen terjeszti fel jovahagyasra a BM OKF féigazgatdja (a tovabbiakban: féigazgatd) részére.

Jévahagyast kovetéen a paélyazati kiirdsokat, valamint az egyedi elbirdlds alapjan megvaldsulé koltségvetési
tdmogatasokat a BM OKF honlapjan kdzzé kell tenni.

A palydzati uton megvalosuld koltségvetési tdmogatds esetében a beérkezett palydzat szakmai elbiralasét
az onkormanyzati tlizoltésagok és az onkéntes tlzoltd egyesiletek vonatkozdsdban az orszagos tlzoltésagi
féfelligyeld, az 6nkéntes mentészervezetek vonatkozasdban az orszagos polgari védelmi féfelligyeld altal vezetett
Biralo Bizottsag végzi.

A Biradlé Bizottsag altal dontésre el6készitett javaslatot a féigazgatd-helyettes és a gazdasagi féigazgato-helyettes
kodzosen terjeszti fel jovahagydsra a féigazgato részére.

A f6igazgato pélyazati tdmogatdasra vonatkozd dontését a BM OKF honlapjan koézzé kell tenni, arrél a péalyazékat
- a Kl Utjan - az érintett szakmai teriletnek irasban tajékoztatnia kell.

Aféigazgatoi dontést kovetden a palyazaton nyertes, valamint az egyedi elbiralas alapjan koltségvetési tamogatasban
részesilé szervezettel tdmogatasi szerzédést kell kotni. A tdmogatdsi szerzédések el6készitését az Onkéntes
mentdszervezetek esetében a BM OKF Orszagos Polgari Védelmi Féfelligyel6ség, mig az dSnkormdényzati tlizoltésadgok
és az dnkéntes tlzoltd egyesiiletek esetében a BM OKF Orszagos Tuzoltdsagi Féfelligyel6ség végzi a BM OKF Jogi
F&osztaly, a BM OKF M(iszaki Féosztaly, a BM OKF Informatikai F6osztély, a BM OKF Ingatlangazdalkodasi, Beruhazas-
Szervezési és Projektelszamolasi Féosztaly és a BM OKF Koltségvetési Féosztaly kdzremikoddésével.

A tdmogatasi szerz6déseket az Snkormanyzati tlizoltésagok és az dnkéntes tlizoltd egyesiletek esetében az orszagos
tlzoltésagi féfelligyeld, az dnkéntes mentdszervezetek esetében az orszagos polgari védelmi féfelligyeld koti meg.
A szerz6déseket minden esetben pénziigyi és jogi ellenjegyzéssel kell ellatni.

A pénzbeli juttatdssal megvaldsulé kdltségvetési tamogatasok esetében a tdmogatdsok rendelkezésre bocsatasaval
kapcsolatos feladatokat a BM OKF tekintetében a BM OKF Koltségvetési Féosztaly, a Kl-k tekintetében a Koltségvetési
Osztaly végzi. A tdmogatasok felhaszndlasanak ellenérzésével kapcsolatos feladatokat az illetékes KI megyei
féfelligyel6sége, ellendrzési szolgalata, gazdasagi igazgatdhelyettesi szervezete latja el.

A Kl igazgatoja az ellendrzésekrél Osszefoglald jelentést terjeszt fel a gazdasagi féigazgatd-helyettes részére
- a hivatéasos katasztrofavédelmi szervek koltségvetési szakterlletének gazdalkodasi szabélyzatardl szélé6 BM OKF
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15.§
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17.8§

18.§

19.§

20.§

22.§

féigazgatdi intézkedés mellékletében szerepld kotelezettségek alapjan — a targyévet kévetd év januar 31. napjaig.
A féigazgatd-helyettes és a gazdasagi féigazgatd-helyettes jogosultak a szakmai célok megvaldsuldsanak és
a pénziigyi elszdmoldasok feltlvizsgalatanak elrendelésére.

A fejlesztésekkel kapcsolatos beszerzéseket a tlizoltd gépjarmuvek, tlizoltd technikai és védéeszkozok tekintetében
a BM OKF Muszaki Féosztély, az informatikai és tavkozlési eszkdzok vonatkozasaban a BM OKF Informatikai Féosztaly
végzi, mig az ingatlanberuhazasokkal, -feltjitasokkal kapcsolatban felmertilé feladatok ellatdsat a BM OKF
Ingatlangazdalkodasi, Beruhdzas-Szervezési és Projektelszamoldsi Féosztaly végzi az orszdgos polgdri védelmi
féfelligyel és az orszagos tlzoltdsagi féfelligyel6 szakmai javaslatai figyelembevételével.

2. Az 6nkormdnyzati tlizoltésdgok koltségvetési tdmogatdsdra vonatkozd specidlis rendelkezések

A BM OKF - erre a célra rendelkezésre 4ll6 forrdsok esetén — az 5nkormanyzati tlzoltésdgok kdltségvetési tdmogatasat
laktanya-épitési beruhdzassal, feltjitassal, valamint a tlzoltdshoz és mdszaki mentéshez sziikséges technikai és
védbeszkdzok fejlesztésével kapcsolatos pélyazatok kiirasaval, valamint egyedi elbirdlas utjan valdsitja meg.

el6készitéséért a BM OKF Orszagos Tlizoltosagi Féfelligyel6ség, a miszaki tartalmaért a BM OKF MUszaki Féosztaly és
a BM OKF Ingatlangazdalkodasi, Beruhdzas-Szervezési és Projektelszamoldsi Féosztaly, a pénziigyi rendre vonatkozo
tartalmaért a BM OKF Koltségvetési Féosztély felelbs.

A palyazat utjan megvaldsuld koltségvetési tamogatasok esetében az 6nkormanyzati tlizoltésagok palyazatainak
benyujtasa az egylttmikodési megdllapodas szerinti hivatdsos tlzolté parancsnoksag (a tovabbiakban: HTP)
parancsnoka utjan torténik, aki a részére benyujtott palyazatok tartalmat ellenérzi, sziikség esetén hianypétlast kér
be. A HTP parancsnoka a pélydzatokat szakmai véleményével ellatva terjeszti fel az illetékes katasztréfavédelmi
kirendeltség (a tovabbiakban: KvK) vezetdjének.

A KvK vezetéje a palydzat és a HTP parancsnok szakmai véleményének felllvizsgalatat kovetden tovébbi hidnypdtlas
bekérésérdl donthet. Az esetleges hidnypotlasok beérkezése utan a KvK vezetdje az illetékesséqi teriiletéhez tartozé
onkormanyzati tlizoltésdgok palydzatait — a HTP parancsnokok javaslatai alapjan — szakmai véleményével ellatva
terjeszti fel az illetékes Kl igazgatdja részére.

A Kl igazgatdja a részére felterjesztett palyazatokat felilvizsgalja, amennyiben sziikséges, hidnypotlast kér be, majd
a KvK vezetdk altal felterjesztett szakmai vélemények figyelembevételével Osszesiti és értékeli azokat.

A Kl igazgatdja a palyazatokat és a szakmai javaslatait — indokolassal ellatva - felterjeszti az orszédgos tlizoltéséagi
féfelligyel részére. Mas Uton benyujtott palyazat nem biralhaté el, azt a palydzénak vissza kell kiildeni.

Az 6nkormanyzati tlizoltésagok pélyazatainak elbiralasat a BM OKF Orszagos Tizoltésagi Féfelligyel6ség és a BM OKF
Muszaki Féosztély altal kozosen létrehozott Birald Bizottsag végzi.

3. Az 6nkéntes tlizolté egyestiletek koltségvetési tdmogatdsdra vonatkozo specidlis rendelkezések

A BM OKF az 6nkéntes tlizolté egyesiiletek tamogatasat

a) a helyi szervei technikaieszkdz-allomanyanak atszervezése soran vagy a rendszerbdl kivonassal felszabaduld
gépjarmvekre, eszkdzokre, felszerelésekre, valamint

b) a Belligyminisztérium fejezetében, a fejezeti kezelés( elSiranyzatok kozott résziikre biztositott koltségvetési
tdmogatas terhére, annak felhasznalasara

iranyuld palyazat kiirdsa, valamint egyedi elbiralas utjan valositja meg.

A 21.8a) pont szerinti tamogatasok szakmai el6készitéséért a BM OKF Orszagos Tlizoltdsagi Fofelliigyel6ség, a miiszaki
tartalomért a BM OKF M(szaki Fosztaly felel6s.
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32.§

33.8§

A 21. § b) pont szerinti tamogatasok szakmai el6készitéséért — annak 13. § szerinti tartalmatdl fliggéen — a BM OKF
Orszagos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség, a BM OKF Muszaki Féosztaly, a BM OKF Informatikai Féosztaly, a BM OKF
Ingatlangazdalkodasi, Beruhazas-Szervezési és Projektelszamolasi Féosztaly és a BM OKF Koltségvetési Féosztaly
egyuttesen felelds. A szakmai el6készitésben kdzremiikoddként a Magyar Tlzoltd Szovetség (a tovabbiakban: MTSZ)
is részt vehet.

A palyédzat utjan megvaldsuld koltségvetési tdmogatasok esetében az dnkéntes tlizoltd egyesiletek palydzatainak
benyujtdsa az egytttmlkodési megadllapodas szerinti HTP parancsnoka utjan torténik, aki a részére benyujtott
palydzatok tartalmat ellenérzi, szilkség esetén hidnypotlast kér be. A HTP parancsnoka a palyazatokat szakmai
véleményével és a pdlyazati kiirdsban meghatarozott szempontrendszer szerinti értékelésével elldtva terjeszti fel
a KvK vezet6jének.

AKvK vezetdje a palyazatok és a HTP parancsnok szakmai véleményének fellilvizsgélatat kovetéen tovabbi hidnypdtlas
bekérésérél donthet. Az esetleges hidnypotlasok beérkezése utdn a KvK vezetbje az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek
palydzatait — a HTP parancsnokok javaslatai alapjan — szakmai véleményével ellatva terjeszti fel a Kl igazgatoja részére.

A Kl igazgatdja a részére felterjesztett palyazatokat fellilvizsgélja, amennyiben szlikséges, hidnypotlast kér be,
majd a megyei tlzoltd szovetség kdzremiikodésével és a KvK vezetSk altal felterjesztett szakmai vélemények
figyelembevételével 6sszesiti és értékeli azokat.

A Kl igazgatdja a palyazatokat és a megyei dnkéntes tlzolté egyesiiletek tdmogatdséra tett szakmai javaslatait
indokolassal ellatva felterjeszti az orszagos tlizoltésagi féfelligyel6 részére. Mas uton benyujtott pélyazat nem
birdlhatd el, azt a palyazénak vissza kell kiildeni.

Az onkéntes tlzolté egyesiiletek palydzati uton megvaldsuld, 21. § a) pont szerinti tdmogatdsdnak elbiralasat
a BM OKF Orszagos Tlizoltosagi Féfeligyeléség és a BM OKF MUszaki FSosztély altal kozdsen létrehozott Birdld
Bizottsdg végzi. A palyazati uton megvaldsuld 21. § b) pont szerinti tdmogatasokat a Biralé Bizottsdag a BM OKF
Koltségvetési Féosztaly, illetve az MTSZ éltal delegalt tagok kbzrem(ikddésével birdlja el.

4. Az dnkéntes mentGszervezetek koltségvetési tdmogatdsdra vonatkozo specidlis rendelkezések

A BM OKF az 6nkéntes mentbszervezetek koltségvetési tdmogatdsat a Belligyminisztérium fejezetében, a fejezeti
kezelésu el6iranyzatok kozott résziikre biztositott koltségvetési tdmogatds terhére, annak felhasznalasara irdnyuld
palyazat kiirasa, valamint egyedi elbiralas utjan valdsitja meg.

Az 6nkéntes mentdszervezetek koltségvetési tdmogatasanak szakmai el6készitéséért —annak 13. § szerinti tartalmatol
fliggben — a BM OKF Orszagos Polgari Védelmi Féfelligyel6ség, a BM OKF M(szaki Féosztaly, a BM OKF Informatikai
Féosztaly, a BM OKF Ingatlangazdalkodasi, Beruhdzas-Szervezési és Projektelszémoldsi Féosztély és a BM OKF
Koltségvetési Fbéosztaly egylttesen felelés. A szakmai el6készitéshez a Magyar Polgéari Védelmi Szbvetség
(a tovabbiakban: MPVSZ), valamint az MTSZ véleményt adhat.

A pélyadzat utjdn megvaldsuld koltségvetési tdmogatasok esetében az dnkéntes mentdszervezetek palydzatainak
benyujtasa az illetékes KI és a BM OKF Gazdasdgi Ellaté Kozpont igazgatdja utjan torténik, aki a palyazatot szakmai
véleményével szolgalati Uton terjeszti fel a BM OKF Orszédgos Polgari Védelmi Féfelligyel6 részére dontéshozésra. Mas
uton benyujtott palydzat nem biralhato el, azt a palyazénak vissza kell kiildeni.

Az Onkéntes mentdszervezetek pdlyazatainak elbirdldsdt a BM OKF Orszdgos Polgari Védelmi Féfelligyel&ség,
a BM OKF Orszagos Tlzoltosagi Féfelligyel6ség, a BM OKF Hivatala, a BM OKF MUszaki Féosztaly, valamint a BM OKF
Koltségvetési Féosztély altal kdzdsen létrehozott Birdld Bizottsag végzi.

Az 6nkéntes mentdszervezetek részére kiirt palydzaton azilletékes Kl ajanldsa mellett 6nkéntes tlizolt6 egyesiiletek is
részt vehetnek, amennyiben megfelelnek a katasztréfavédelemrél és a hozzéd kapcsolédd egyes torvények
maodositasardl szélé 2011. évi CXXVIIL. térvényben, valamint a palyazatban meghatarozott feltételeknek. Amennyiben
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35.§
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onkéntes tlizoltd egyesilet tobb palyazaton is részt vesz, a palyazati dontések meghozatala, valamint az elszamolasok
ellenérzése soran biztositani kell, hogy ugyanazon palyézati tétel vonatkozasaban kettds finanszirozasra ne kertljon
sor.

5. Zdré rendelkezések

Ezen utasitdsban meghatarozott koltségvetési tamogatasokon kivil felmerild koltségvetési tdmogatasokkal
kapcsolatban az utasitds 1-13. §-aban foglaltakat kételezéen alkalmazni kell.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.
Hatdlydt veszti az Onkormanyzati tlzoltdsdgok, az Onkéntes tlzolté egyesiletek, valamint az ©6nkéntes

mentdszervezetek koltségvetési tdmogatdsanak szabdlyozasardl sz616 9/2014. (lll. 21.) BM OKF féigazgatdi utasitas.

Dr. Tolldr Tibor tlizolt6 vezérérnagy s. k.,
mb. féigazgato

A BM orszagos katasztrofavédelmi foigazgaté 5/2015. (VI. 25.) BM OKF utasitasa
a Beliigyminisztérium fejezethez tartozé6, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatésagot
szakmailag érint6 fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasarol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Belligyminisztérium
fejezethez tartozd, a BM Orszédgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsdgot szakmailag érinté fejezeti kezelés( elSirdnyzatok kezelésére
vonatkozdan az aldbbi utasitast adom ki:

2.§

3.8

l.
Altalanos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv kdzponti szervére (BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Féigazgatdsag, a tovabbiakban: BM OKF), a teriileti [megyei (févarosi) katasztrofavédelmi igazgatdsagok,
a tovabbiakban: Kl] szerveire, a BM OKF Gazdasagi Ellat6 Kdzpontra, valamint helyi szerveire terjed ki.

A BM OKF-hez szakmailag a Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésérdl sz6lé 2014. évi C. torvény
(a tovabbiakban: koltségvetési torvény) 1. melléklete XIV. Belligyminisztérium fejezetében meghatérozott, jelen
utasitasban - dllamhaztartasi azonosité szammal és elnevezéssel - szereplé fejezeti kezelésu el6iranyzatok, tovabba
az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
alapjan év kdézben megallapitott el&iranyzatok kapcsolddnak.

Il.
A BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosagot szakmailag érintd fejezeti kezelési el6iranyzatok

A BM OKF szakmai tevékenysége vonatkozasaban az aldbbi fejezeti kezelés(i el6iranyzatokbdl torténé tamogatasok
biztositasaban érintett:

(1) (AHT 232061) Onkormanyzati tizoltésagok normativ tdmogatésa.
(2) (AHT 029054) Onkéntes tiizolt6 egyesiiletek és mentészervezetek tamogatasa.
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.§

10.§

12. 8§

13.§

@)

(AHT 302980) Tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok tdmogatasa, ezen beliil:

a) Magyar Polgari Védelmi Szovetség (a tovébbiakban: MPVSZ),

b) Magyar T(izolt6 Szovetség (a tovabbiakban: MTSZ),

Q) Onkéntes T(izoltésagok Orszagos Szévetsége (a tovabbiakban: OTOSZ), valamint
d) Létesitményi Tlizoltésagok Orszagos Szbvetsége (a tovabbiakban: LTSZ).

(AHT 256501) Viz-, kbrnyezeti és természeti katasztrofa karelharitas.

M.
(AHT 232061) Onkormaényzati tlizoltésagok normativ tdmogatasa

Az elSirdnyzat célja az dnkormanyzati tlizolté parancsnoksagok (a tovabbiakban: OTP) fenntartasaval, mikédésével
és fejlesztésével kapcsolatos koltségek fedezetének biztositasa az atvallalt feladattal aranyban.

Az el6iranyzat felhasznalasarol a koltségvetési torvény 44. §-aban meghatarozott eldirdsok alapjan az dnkormanyzati
és létesitményi tlzoltésdgokra, valamint a hivatdsos tlizoltésag, dnkormanyzati tlizoltésdg és onkéntes tlizoltd
egyesiilet fenntartasdhoz valéd hozzajarulasra vonatkozé szabdlyokrol szolé 239/2011. (XI. 18.) Korm. rendelet
rendelkezik.

A normativ tdmogatas folydsitdsat a Belligyminisztérium a BM OKF kezdeményezése alapjén idéardnyosan hajtja
végre.

A hivatasos tlzolté parancsnoksag (a tovabbiakban: HTP) parancsnoka elvégzi az OTP altal részére felterjesztett havi
elszamoldsok, negyedéves szakmai beszdmoldk ellendrzését, sziikség esetén a hidnypotlasok bekérését.
Az ellen6rzésekrdl jelentést készit, melyet a havi elszdmolasok, negyedéves szakmai beszédmoldk eredeti és
elektronikus példényaival egylttesen minden hénap 16. napjéig (kivéve a targyévet kdvetd év januar honapjat)
felterjeszt az illetékes katasztrofavédelmi kirendeltség (a tovabbiakban: KvK) vezetdje részére.

A KvK vezetbje elemzi és értékeli a felterjesztett dokumentumokat. Amennyiben indokoltnak tartja, fellilvizsgalatot
rendel el, tovabbi adatokat kér be, valamint igazgatdi intézkedést kezdeményezhet. A KvK vezetSje az OTP havi
elszdmoldasainak, negyedéves szakmai beszamoldinak eredeti és elektronikus dokumentumait véleményével és
javaslatadval minden hoénap 20. napjdig (kivéve a targyévet kdvetd év januar hénapjét) felterjeszti az illetékes
Kl igazgatdjanak.

A Kl igazgatodja tovabbképzés keretében felkészitést tarthat a HTP parancsnokok, KvK vezet6k, valamint az dltala
kijelolt allomany részére az OTP-k havi elszdmolésainak, negyedéves szakmai beszamoléinak feliilvizsgélataval,
ellenérzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol.

A Kl igazgatohelyettese és gazdasagi igazgatdhelyettese gondoskodik a felterjesztett dokumentumok folyamatos
elemzésérdl és értékelésérdl, azokrél a gazdasagi igazgatohelyettes havonta, az igazgatdhelyettes negyedévente
elemzést készit, melynek részét képezi a teriiletileg illetékes OTP-k felhasznalasi adatainak dsszehasonlitdsa is.

A Kligazgatdja a 10. § szerinti adatokat kdteles hasznositani a KI mUveletelemzési tevékenysége soran.

A Kl gazdaségi igazgatdhelyettese gondoskodik tovabba arrél, hogy a 13. § szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges dokumentumok a targyévet kovetd év januar honap 20. napjaig a Kl rendelkezésére alljanak.

A megyei OTP-k elszamolasairdl, szakmai beszamoloirdl a Kl igazgatdja elektronikus tton éves dsszesitett jelentést
terjeszt fel a BM OKF gazdasagi féigazgato-helyettes (a tovabbiakban: gazdasagi féigazgatd-helyettes) részére
— a hivatésos katasztrofavédelmi szervek koltségvetési szakterlletének gazdalkodasi szabdlyzatardl szélé6 BM OKF
féigazgatdi intézkedés mellékletében szerepld kotelezettség alapjan - a targyévet kdvetd év januar 20. napjaig.
Az 6sszesitett jelentéssel egyiitt, szerkeszthet6 (Excel) formaban az OTP-k éves elszamolasait tartalmazé kimutatasokat,
valamint az éves szakmai beszamolokat is fel kell terjeszteni.
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14.§

15.8§

16.§

18.§

19.8

20.§

22.§

23.§

24.§

A Belligyminisztérium részére a felhasznalasrol torténé adatszolgaltatds, beszamolas el6készitéséért a BM OKF
féigazgatd-helyettes (a tovabbiakban: féigazgatd-helyettes) és a gazdasagi féigazgato-helyettes egyiittesen felel6s.

Akoltségvetési torvény 44. § c) pontja szerint az OTP-k normativ tdmogatasabol visszatériilé 6sszegek felhasznalasaval
kapcsolatos miniszteri elGterjesztés el6készitéséért a féigazgato-helyettes és a gazdasagi féigazgato-helyettes
egyuttesen felel6s.

IV.
(AHT 029054) Onkéntes t(izolt6 egyesiiletek és mentészervezetek timogatasa

A Bellgyminisztérium fejezetében biztositott fejezeti kezelésii elSirdanyzat az 6nkéntes tlizoltd egyesiiletek és
mentdszervezetek részére biztositandd koltségvetési tdamogatas forrasaul szolgal, amely az Onkéntes tlzolto
egyesiiletek és mentdszervezetek feladataihoz kapcsolédd miikddési és felhalmozasi koltségek finanszirozasara,
mUszaki-technikai és informatikai fejlesztésére, valamint az dnkéntes tlzoltdk, valamint a mentészervezetek tagjainak
oktatasara hasznalhato fel.

Az 6nkéntes tlzoltd egyesiiletek és mentdszervezetek tamogatasara a Belligyminisztérium fejezetében biztositott
fejezeti kezelésl elGiranyzat atcsoportositasra kerll a BM OKF részére. Az elGiranyzat-atadast kovetéen a BM OKF
belsé szabalyozdinak megfeleléen torténik a dontési hataskorok gyakorlasa.

A Magyar Allamkincstar felé jogszabalyi elSirdsokon alapulé adatszolgaltatasi és nyilatkozattételi kdtelezettségek
teljesitésérdl a gazdasagi féigazgatd-helyettes gondoskodik.

Az eldirdnyzat atcsoportositasat kovetéen a tamogatas felhasznédlasaval kapcsolatban a mindenkor hatélyos,
az Onkormanyzati tlizoltésdgok, az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, valamint az 6nkéntes mentdszervezetek
koltségvetési tdmogatdsanak szabélyozasardl sz616 BM OKF utasitas rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

V.
(AHT 302980) Tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok tdmogatasa

A) Az MPVSZ tamogatdsa

A tdmogatads a lakossag, az ifjusag, a polgari védelmi szervezetek, valamint a polgdrmestert segiték és kozbiztonsagi
referensek folyamatos felkészitésére, a,Polgari védelmi mozgalom dinamizalasa” projekt idéaranyos végrehajtasara,
tovabba a szervezet BM OKF f6igazgatdja (a tovabbiakban: féigazgato) altal jovahagyott éves munkatervében
meghatarozott feladatokhoz, az allampolgarok élet- és vagyonbiztonsaganak védelméhez val6 hozzéjarulas céljara
hasznalhato fel.

Az éves munkaterv szakmai véleményezését a BM OKF Orszédgos Polgari Védelmi Féfelligyel6ség hajtja végre, majd
a szakmai véleményezést kovetéen azt a féigazgatd-helyettes és a gazdasagi féigazgato-helyettes kdzbsen terjeszti
fel jovahagyasra a féigazgato részére.

Az éves munkaterv féigazgatd altali jévahagyasarél a gazdasdgi féigazgatd-helyettes irdsban tdjékoztatja
a Belligyminisztérium gazdaségi helyettes allamtitkarat.

Az MPVSZ a tdmogatés felhasznalasardl a tamogatasi szerz6désben meghatarozottak alapjan beszamolét készit,
amelyet az elGirt hataridének megfeleléen megkiild a féigazgato részére.

A beszamol6 szakmai tartalménak ellendérzéséért a BM OKF Orszdgos Polgari Védelmi Féfelligyel6ség, a pénzligyi
tartalmanak ellenérzéséért a BM OKF Koltségvetési Féosztaly a felel6s.

A beszamolot - ellendrzését kovetben — a féigazgato-helyettes és a gazdasagi féigazgato-helyettes kozosen terjeszti
fel jovahagyasra a féigazgato részére.
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25.8

26.8§

27.§

28.§

29.§

30.8§

32.8§

33.8§

34.8

35.§

36.8

37.§

38.8§

39.§

A beszamolé féigazgatd altali jovahagyasardl a gazdasdgi féigazgatd-helyettes irasban tajékoztatja
a Belligyminisztérium gazdasédgi helyettes allamtitkarat.

B) Az MTSZ tdmogatdsa

A tdmogatas az MTSZ és a megyei szervezetei alapité okirataban, a féigazgatd altal jovahagyott éves munkatervben
meghatarozott feladatok, tovabbd az dltaluk szervezett rendezvények megvalositasara fordithaté.

Az MTSZ ésamegyei szervezeteiéves munkatervének szakmaivéleményezését az Orszagos Tlizoltosagi Féfelligyel6ség
hajtja végre, majd a szakmai véleményezést kbvetden azt a féigazgatd-helyettes és a gazdasagi féigazgato-helyettes
kozosen terjeszti fel jovahagyasra a féigazgato részére.

Az éves munkatervek féigazgaté altali jévahagyasarél a gazdasdgi féigazgatd-helyettes irdsban tdjékoztatja
a Belligyminisztérium gazdaséagi helyettes allamtitkarat.

Az MTSZ a tamogatas felhasznalasardl a tdmogatasi szerz6désben meghatérozottak alapjan beszamoloét készit,
amelyet az elGirt hataridének megfeleléen megkiild a féigazgato részére.

Az MTSZ altal a tdmogatdsi szerz6désben meghatarozottak szerint benyujtott beszémold, valamint a megyei
szervezetek beszamoldi szakmai tartalmdnak ellenérzéséért a BM OKF Orszadgos Tlzoltésagi Féfelligyeléség,
a pénziigyi tartalmanak ellenérzéséért a BM OKF Koltségvetési Féosztaly felel6s.

A beszamoldt — a 30. § szerinti ellendrzést kdvetéen - a féigazgatd-helyettes és a gazdasagi féigazgato-helyettes
kozosen terjeszti fel jovahagyasra a féigazgatd részére.

A beszéamol6 féigazgatéd altali jovahagydsardl a gazdasagi féigazgatd-helyettes irdsban  tdjékoztatja
a Belligyminisztérium gazdasagi helyettes allamtitkarat.

C) Az OTOSZ, valamint az LTSZ tdmogatdsa

A tdmogatas célja az OTOSZ és az LTSZ féigazgaté altal jovahagyott éves munkatervében meghatérozott feladatainak
és az altaluk szervezett rendezvények megvalositdsanak tdmogatasa, tovabba az egyéb feladataik végrehajtasanak
elésegitése. Az OTOSZ és az LTSZ tdmogatésanak megosztasardl a féigazgatod dont.

A tdmogatas megosztasardl az éves munkatervek benyujtasat megelézéen a gazdasagi féigazgato-helyettes irasban
tajékoztatja az OTOSZ és az LTSZ vezets6it.

Az éves munkatervek szakmai véleményezését a BM OKF Orszagos Tlizoltésagi Féfelligyel6ség hajtja végre, majd
a szakmai véleményezést kovetéen azokat a féigazgatd-helyettes és a gazdasagi féigazgato-helyettes kdzbsen
terjeszti fel jovahagyasra a féigazgatd részére.

Az éves munkatervek féigazgaté altali jévahagyasarél a gazdasdgi féigazgatd-helyettes irdsban tdjékoztatja
a Belligyminisztérium gazdaségi helyettes allamtitkarat.

Az OTOSZ és az LTSZ a tdmogatas felhasznalasarol a tAmogatasi szerz6désben meghatarozottak alapjan beszamolét
készit, amelyet az el&irt hataridében megkildenek a féigazgatd részére.

A beszdmold szakmai tartalménak ellenérzéséért a BM OKF Orszdgos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség, a pénzigyi
tartalmanak ellenérzéséért a BM OKF Koltségvetési Féosztaly felelds.

A beszémold ellendrzését kovetden a féigazgatd-helyettes és a gazdasagi féigazgatd-helyettes kozosen terjeszti fel
azokat jovahagyasra a féigazgato részére.
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40.§ A beszamolé féigazgatd altali jovahagyasardl a gazdasdgi féigazgatd-helyettes irasban tajékoztatja
a Belligyminisztérium gazdasédgi helyettes allamtitkarat.

VI.
(AHT 256501) Viz-, krnyezeti és természeti katasztrofa karelharitas

41.8 Az el6iranyzat fedezetet biztosit az év kdzben esetlegesen felmeriilé veszélyhelyzettel vagy més rendkiviili feladattal
0sszefliggd védekezési és helyreallitasi tobbletkiadasokra.

42. 8 Az elSirdnyzat felhasznalasa soran a fejezeti és kdzponti kezelés(i eliranyzatok felhasznalasanak rendjérdl szolo
BM rendelet, valamint a Bellgyminisztériummal kotott tdmogatdi szerz6désben, tamogatédi okiratokban
meghatdarozottak szerint kell eljarni.

VII.
Zaro rendelkezések

43.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatlyba.
44. 8§ Hatdlyat veszti a Bellgyminisztérium fejezeti kezelés(i el6irdnyzatainak felhasznalasarél szold 7/2014. (lll. 13.)
BM OKF utasitas.

Dr. Tolldr Tibor tizolt6é vezér6érnagy s. k.,
mb. féigazgato

A Nemzeti Valasztasi Iroda eln6kének 3/2015. (VI. 25.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A vélasztasi eljarasrol sz616 2013. évi XXXVI. torvény 58. § (3) bekezdésében, tovdbba a 14. § tekintetében a nemzetbiztonsagi
szolgadlatokrdl sz6l6 1995. évi CXXV. térvény 69. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatérozott hatdskoromben eljdrva - a 14. §
tekintetében a nemzetbiztonsagi ellenérzésre hatdskorrel rendelkezé nemzetbiztonsagi szolgdlatokat irdnyité miniszter
egyetértésével -, figyelemmel a jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, a kovetkezd utasitast
adom ki:

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A Nemzeti Vidlasztdsi Iroda jogdlldsa és alapadatai

1.8 (1) A Nemzeti Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: Iroda) alapadatai:

a) elnevezésének roviditése: NVI,

b) idegen nyelvi elnevezései:
ba) angol nyelven: National Election Office,
bb) német nyelven: Nationalwahlamt,
bc) francia nyelven: Bureau National Electoral,

<) alapito okirat kelte, szama: 2013. majus 24., XXII-VF/625/2013,,
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2.§

3.8

4.8

5.§

d) székhelye: 1054 Budapest V. kerlilet, Alkotmany utca 3.,
e) levelezési cime: 1397 Budapest, Pf. 547,
f) bélyegzdje Magyarorszag cimerét, valamint a Nemzeti Valasztasi Iroda feliratot tartalmazza,

g) az alaptevékenységet meghatdrozé jogszabdly: a vélasztasi eljarasrol szolé 2013. évi XXXVI. toérvény
(a tovabbiakban: Ve.),
h) addigazgatasi azonositd szama: 15815563-1-41,
i) alaptevékenységei:
ia) alaptevékenység dllamhdéztartasi szakdgazati rend szerinti besoroldsa:
841101 Allamhatalmi szervek tevékenysége,
ib) alaptevékenység szakfeladat rend szerinti besoroldsa:
999000 Technikai szakfeladat,
j) allamhaztartasi azonositéja: AHT-1: 341717,
k) torzskdnyvi azonositdja: 815567,
) statisztikai szamjele: 15815563-8411-311-01,
m) honlapjénak cime: http://www.valasztas.hu/.
Az Iroda véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

2. Az Iroda szervezete

Onall6 szervezeti egységek:
elnok,

a)
b) elndkhelyettesek,
)

C Elndki Titkarsag,

d) Gazdasdagi Elndkhelyettesi Titkarsag,

e) belsé ellendr,

f) Kommunikacios és Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya,
g) Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsaga,

h)  Jogiés Ugyviteli Féosztaly,

i) Szervezési Féosztély,

j) Gazdélkodasi Féosztaly,

k) Huménpolitikai Féosztaly,

) Uzemeltetés.

Az 6nall6 szervezeti egységek belsé tagozddasa:
a) Jogi és Ugyviteli F6osztaly:

aa) Jogi Osztaly,

ab) Regisztracios és Elbiralasi Osztély,
b) Szervezési Féosztaly:

ba) Logisztikai Osztaly,

bb) Oktatdsi Osztaly.

A Ve. 62. § (1) bekezdése alapjan az Iroda elndkének (a tovabbiakban: elnok) munkajat és feladatainak ellatasat
a kozvetlen irdnyitasa alatt allé6 harom elndkhelyettes segiti a kdvetkezd feladatmegosztas szerint:

a) altaldanos helyettesités,

b) gazdasdgi feladatok ellatasa,

<) vélasztasokkal 6sszefliggd informatikai feladatok ellatasa.

Az elnokhelyettesi tisztség betoltetlensége esetén az elndkhelyettes feladatait — ha ezen utasitas masképp nem
rendelkezik - az elndk, illetve az 4ltala kijel6lt vezet6 allasu vagy az EIndki Titkarsag dllomdnyaba tartozé koztisztvisel6
latja el.

A szervezeti dbrat az 1. melléklet tartalmazza. Az egyes 6nall6 szervezeti egységek miikodésének részletes szabalyait
az ligyrendek tartalmazzak.
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6.8

7.8

M

II. Fejezet
Az Iroda vezet6i és munkatarsai

3.Azelnbk

Az elnok mint az Iroda vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kévetelményeknek megfelel6en

a) képviseli az Irodat,

b) az Iroda nevében kotelezettséget vallal,

c) felelés az Iroda jogszer( és hatékony mikdéséért,

d) kdzvetlenil iranyitja a belsé ellenér, valamint az EIndki Titkarsag, a Kommunikacids és Nemzetkdzi Kapcsolatok
Féosztalya és a Nemzeti Vélasztasi Bizottsag Titkarsaga vezet6jének tevékenységét,

e) biztositja a szervezeti egységek 6sszehangolt tevékenységét,

f) elldtja a fejezetet irdnyitd szerv és a koltségvetési szerv vezetdjének hataskorébe utalt feladatokat,

g) hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmdanyozasi jogot,
h) biztositja a szervezeti egységek feladatellatasanak feltételeit,

i) jovahagyja az 6nall6 szervezeti egységek Gigyrendjeit, valamint a munkakori leirasokat,

j) gondoskodik a jogszabalyban eldirt, illetve az Iroda mlkddéséhez sziikséges normativ utasitasok kiadasarol,
k) gondoskodik a belsé kontrollrendszer részét képez6 belsé ellenbrzés kialakitasarol és mikoddtetésérdl,

) a koltségvetési szerv vezetdjeként gondoskodik a belsé pénziigyi ellenbrzés kialakitasarol és mikoddtetésérdl,

m) felel az adatvédelemmel, a kozérdek(li adatok nyilvdnossagdval kapcsolatos és az elektronikus
informacidszabadsagbdl eredé feladatok ellatasaért,

n) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jogszabalyban, valamint normativ utasitdsban meghatérozottak szerint,

o) szigndlja és iktattatja az Irodaba érkez§ iratokat.

Azelnokottavolléte, tartos akadalyoztatdsa, illetve azelndki tisztség betdltetlensége esetén azltaldnos elndkhelyettes

helyettesiti.

Az elndk a részére, illetve az Irodanak cimzett feladat- és hatdskoroket az ezen utasitasban, illetve az 6nallé szervezeti

egységek tigyrendjeiben, tovabba egyedi intézkedésében megjeldlt, kiadmanyozasi joggal felruhazott vezetd atjan is

gyakorolhatja.

Az elnok és az éltalanos elnokhelyettes munkajat és feladatai ellatasat az EInoki Titkarsag segiti.

4. Az dltaldnos elnGkhelyettes

Az dltaldnos elndkhelyettes

a) kdzvetlenil iranyitja a Jogi és Ugyviteli Féosztaly, valamint a Szervezési Féosztaly vezet6jének tevékenységét,
b) helyettesiti az elndkot a 6. § (2) bekezdése szerinti esetekben,
<) az éltala kijelolt szervezeti egység utjan kezdeményezi, elékésziti és koordindlja, illetve véleményezi az Iroda

feladat- és hataskorét érinté jogszabalyalkotdsra vonatkozd javaslatokat,
d) azaltala kijelolt szervezeti egység Utjan, ezen utasitdsban meghatarozottak szerint elkésziti, illetve véleményezi
a normativ utasitasok tervezetét,

e) a Jogi és Ugyviteli F6osztaly Utjan vagy eseti dontése szerint kdézvetleniil ellenjegyzi az Iroda altal kotétt
szerzédéseket,
f) elldtja az Iroda iratkezelésének felligyeletét,

g) elkészitteti az irdnyitdsa ald tartozoé 6ndllé szervezeti egységek ligyrendjeit, munkatdrsainak munkakori
leirdsait, és jovahagydsra elSterjeszti azokat az elndk részére,
h) gyakorolja — az ezen utasitasban foglaltak szerint — a kiadmanyozasi jogot,

i) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

j) intézkedést kezdeményez az elnoknél az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek feladat- és hataskorét,
illetve mlikodését érint6 kérdésekben, javaslatot tesz a szervezeti egységek munkatdrsait érinté munkaltatoi
intézkedésekre,

k) elldtja a normativ utasitasban meghatérozott, illetve az elndk altal rdbizott egyéb feladatokat.

Az éltaldnos elndkhelyettesi tisztség betoltetlensége esetén az altalanos elndkhelyettes feladatait az elnok, illetve
- az elnok rendelkezése szerint - jogi, igazgatasi feladatait az EInoki Titkarsag elnok altal kijelolt koztisztviseldje,
egyéb feladatait a gazdasagi elnokhelyettes latja el.
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8.8

9.8

Az 4ltaldnos elndkhelyettest akadalyoztatdsa vagy tartds tavolléte esetén

a) az elnok, illetve

b) az elnok rendelkezése szerint az dltaldnos elndkhelyettes — ennek hidnydban az elndk - altal erre kijelolt vezetd
allasu vagy az EInoki Titkarsag dllomanyaba tartozé koztisztviseld helyettesiti.

Az éltaldnos elndkhelyettes — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — kdzvetlen utasitast adhat az Iroda szervezeti

egységeinek vezetdi és az Iroda munkatarsai részére.

Az 4ltaldnos elndkhelyettes az Iroda biztonsagi vezetdje.

5. A gazdasdgi elnékhelyettes

A gazdasagi elndkhelyettes

a) kdzvetlendll iranyitja a Gazdalkodasi FSosztaly, a Humanpolitikai Féosztaly és az Uzemeltetés vezetéjének
tevékenységét,

b) helyettesiti az elndkot az elndk és az altaldnos elndkhelyettes egyidejl akadélyoztatdsa vagy tartos tavolléte
esetén,

<) az altala kijelolt szervezeti egység utjan, ezen utasitasban meghatarozottak szerint elkésziti a normativ

utasitdsok tervezeteit,
d) elkészitteti az irdnyitdsa ald tartozé 6ndllé szervezeti egységek ligyrendjeit, munkatarsainak munkakori
leirdsait, és jovahagydsra elbterjeszti azokat az elndk részére,

e) gyakorolja — az ezen utasitasban foglaltak szerint — a kiadmanyozasi jogot,
f) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositdsahoz sziikséges intézkedések megtételét,
g) intézkedést kezdeményez az elndknél az iranyitdsa alatt allé szervezeti egységek feladat- és hataskorét, illetve

mUkodését érintd kérdésekben, javaslatot tesz a szervezeti egységek munkatérsait érint6 munkaltatoi
intézkedésekre,

h) elldtja a normativ utasitasban meghatérozott, illetve az elndk éltal rdbizott egyéb feladatokat.

A gazdasagi elndkhelyettesi tisztség betodltetlensége esetén a gazdasadgi elndkhelyettes feladatait az elnok, illetve

az elndk altal kijelolt koztisztvisel6 latja el.

A gazdasagi elnokhelyettest akadalyoztatasa vagy tartds tavolléte esetén

a) az elnok, illetve

b) az elndk rendelkezése szerint, az Iroda gazdasagi elndkhelyettese — ennek hidnydban az elndk - dltal erre
kijelolt vezetd allasu koztisztvisel6 helyettesiti.

A gazdasagi elndkhelyettes munkajat és feladatai ellatasat a Gazdasagi EInokhelyettesi Titkarsag segiti.

6. A szervezeti egységek vezetdi

A féosztaly vezetdjét, illetve — amennyiben a feladatellatds indokolja — a féosztalyvezeté-helyettest az elndk

a féosztalyvezet6 iranyitasara jogosult elndkhelyettes véleményének kikérését kdvetéen nevezi ki, illetve menti fel.

A féosztalyvezet6-helyettes és a féosztalyhoz tartozoé osztalyvezetd tevékenységét a féosztalyvezetd iranyitja.

A féosztalyvezetd

a) a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - az elnoktdl, altalanos elndkhelyettestél,
illetve az iranyitast gyakorl6 elndkhelyettestdl kapott utasitds és irdnymutatas alapjan - vezeti, szervezi és
ellenérzi a féosztaly munkajat, és felelds a féosztaly feladatainak ellatasaért,

b) dont a féosztaly feladat- és hataskorébe utalt igyekben,

) elkésziti a féosztaly tgyrendjét, valamint a munkakdri leirdsokat,

) gyakorolja — az ezen utasitdsban foglaltak szerint — a kiadmanyozasi jogot,

) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz szlikséges intézkedések megtételét.

A (3) bekezdés rendelkezéseit — a d) pont kivételével — a nem féosztalyvezet6 altal vezetett 6nallo szervezeti egységek

vezetdire is megfeleléen alkalmazni kell.

m O 0N
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10.§

12.8

13.8§

14.§

15.§

A féosztalyvezet6-helyettes

a) a féosztaly lgyrendjében meghatarozottak, valamint a fOosztdlyvezeté utasitdsa szerint helyettesiti
a féosztalyvezetét,

b) az altala vezetett osztaly tekintetében elldtja az osztalyvezetdi feladatokat.

Az osztalyvezetd az 6nadllé szervezeti egység ugyrendje, valamint az 6nallé szervezeti egység vezet6je utasitasa
szerint iranyitja a vezetése alatt allé osztaly munkajat. Az osztalyvezeté felel az osztaly feladatainak teljesitéséért.

7. Az Iroda munkatdrsai

Az Iroda munkatérsainak foglalkoztatasi jogviszonydra a koztisztvisel6k tekintetében a kozszolgalati tisztvisel6krél

sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény, a munkavallalok tekintetében a munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi I. torvény

rendelkezéseit kell alkalmazni.

A munkatdrsat akadalyoztatasa esetén a munkakori leirasban meghatarozott munkakort betdlté személy helyettesiti.

Az Iroda munkatérsa feladatait az Iroda érdekeit szem el6tt tartva, az Alaptdrvény, a hatalyos jogszabalyok és normativ

utasitasok altal meghatédrozott médon, partatlanul, a munkakéri leirdsdban rogzitettek szerint, a felettesétdl kapott

utasitasok, Utmutatasok alapjan, valamint a szolgdlati Ut és a hataridék betartasaval koteles végrehajtani; feladatat

kozvetlen felettes vezet6je iranyitasa alatt latja el, ha nem a kozvetlen felettes vezet6 ad utasitast az Iroda

munkatarsanak, koteles errdl a kdzvetlen felettes vezetét haladéktalanul tajékoztatni.

A szolgdlati utat az Iroda minden munkatarsa koteles betartani, a kiilsé szervekkel és belsé szervezeti egységekkel

valé kapcsolattartas, targyalds, a hivatalosan tudomasra jutott informaciok kezelése, a szignalas és kiadmanyozas

soran.

Az Iroda munkatérsa

a) gondoskodik az Iroda feladat- és hataskorébe tartozoé Gigyek érdemi dontésre vald el6készitésérdl, valamint
a dontéseknek a vezeté utasitasa szerinti végrehajtasarol,

b) jogosult megismerni a személyére vonatkozd, az Iroda altal nyilvantartott adatokat, dokumentumokat,

c) koteles — jogszabalyban meghatarozott kivétellel - megdrizni az Iroda mlikodésével kapcsolatban tudomasara
jutott informaciokat, mindsitett adatot csak a torvény altal szabalyozott médon kezelhet,

d) munkakori leirdsaban rogzitett médon koteles helyettesiteni munkatérsat,

e) koteles keriilni minden olyan tevékenységet, amely az Iroda hatradnyos megitéléséhez vezethet, vagy egyéb
maédon az Iroda érdekeit kedvezétleniil érintheti,

f) felelés a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésére bocsatott pénzigyi, valamint egyéb eszkozok
rendeltetésszer( kezeléséért, megdrzéséért és felhasznalasaért,

9) a kozszolgalati szabalyzat elirdsai szerint — a fennallé jogviszony keretei kdzott — anyagi felelésséggel tartozik,

h) jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra,

i) jogosult a munkahelyével, munkafolyamatokkal kapcsolatosan a munkavégzés feltételeinek javitasara irdanyulo
javaslattételre, véleménynyilvanitasra,

j) jogosult az Iroda targyévben érvényes dontései szerint jaro juttatdsokra, szolgaltatasokra,

k) koteles a szakmai tudasat és ismereteit a munkakorhoz sziikséges kdvetelményekhez igazodé szinten tartani.

Az Iroda valamennyi munkatarsa vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.
Az Iroda minden foglalkoztatasi jogviszonya nemzetbiztonsagi ellenérzés ala esik.

Az adomaényozhaté szakmai tandcsaddi, illetve szakmai fétanacsadoi cimek szama az Iroda felséfoku iskolai
végzettségl koztisztviselSi Iétszamanak legfeljebb 20%-a.
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16.§

17.§

Ill. Fejezet
Az Iroda 6nallo szervezeti egységeinek feladatai

8. Az EInéki Titkdrsdg

(1) Az EInoki Titkarsag ellatja az elndk és az 4ltalanos elndkhelyettes mellett a titkdrsagi teendéket, amelynek korében

a)
b)
)

o N

fogadja az eln6k és az dltaldnos elndkhelyettes tevékenységi korébe tartozé telefonokat,

kezeli az eInok és az dltaldnos elndkhelyettes bejové és kimend levelezését,

kezeli az eInok és az dltalanos elndkhelyettes programtervét (naptdrat),

koordindlja az elndk és az altalanos elndkhelyettes programjait, ennek sordn &sszesiti az elndk,
az elndkhelyettesek, valamint a féosztalyok programokkal kapcsolatos javaslatait,

fogadja és egyezteti a beérkezd felkéréseket, meghivasokat; részt vesz a bejovo belfoldi programjavaslatok és
felkérések szlirésében, dontésre torténd el6készitésében, hattéranyagok elkészitésében és egyeztetésében,
a felkérésekre adando valaszlevelek el6készitésében, kozremUlkodik az elndk és az altaldnos elndkhelyettes
nyilatkozatainak, leveleinek el6készitésében,

felligyeli a megfelelé iratmintak alkalmazasat, hibas iratminta esetén az érintett szervezeti egység részére
javitasra visszakuldi az iratot,

fellgyeli az elnoki kiadmanyozasra keriil6 iratok vonatkozasaban a hivatali Ut betartasat, ennek hianyaban
intézkedik a megfelel6 szervezeti egységhez torténd tovabbitasrol,

az elndk és az altaldnos elndkhelyettes kiadmanyozasat kdvetéen gondoskodik az irat ddtummal és pecséttel
torténd ellatasardl,

elldtja a normativ utasitdsban meghatérozott, illetve az elndk és az altaldnos elndkhelyettes altal rabizott
egyéb feladatokat.

(2) Az EInokiTitkarsdg munkatarsai szlikség szerint ellatjdk az adott valasztashoz kapcsoléddan az elndk éltal esetenként
meghatdarozott referensi feladatokat.
(3) Az EInoki Titkarsdg vezetdje osztélyvezetd jogallasu koztisztviseld.

9. A Gazdasdgi EInbkhelyettesi Titkdrsdg

(1) A Gazdasagi EIndkhelyettesi Titkarsag

a)
b)

e oo

elldtja a kdzbeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

megvalaszolja az Iroda vagy a gazdasagi elndkhelyettes részére érkezett, a Gazdasagi EIndkhelyettesi Titkarsag
feladatkoréhez kapcsolédo leveleket,

fogadja a gazdasagi elndkhelyettes tevékenységi korébe tartozé telefonokat,

kezeli a gazdasagi elndkhelyettes bejovd és kimend levelezését,

kezeli a gazdasagi elndkhelyettes programtervét (naptarat),

koordindlja a gazdasagi elndkhelyettes programijait, ennek sordn Osszesiti a féosztdlyok programokkal
kapcsolatos javaslatait,

fogadja és egyezteti a beérkez6 felkéréseket, meghivasokat, részt vesz a bejové belfdldi programjavaslatok és
felkérések szlirésében, dontésre torténd elbkészitésében, hattéranyagok elkészitésében és egyeztetésében,
a felkérésekre adandé valaszlevelek el6készitésében,

a gazdasdgi elndkhelyettes kiadmanyozéasat kdvetéen gondoskodik az irat datummal és pecséttel torténd
ellatasardl,

elldtja a normativ utasitdsban meghatérozott, illetve az elndk és a gazdasagi elndkhelyettes altal rabizott
egyéb feladatokat.

(2) A Gazdasagi Elndkhelyettesi Titkdrsdg munkatarsai sziikség szerint ellatjdk az adott valasztashoz kapcsoléddan

az elnok altal esetenként meghatarozott referensi feladatokat.
(3) A Gazdasagi EIndkhelyettesi Titkdrsdgot mint osztaly jogallasu szervezetet a gazdasdgi elndkhelyettes vezeti.
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10. A belsé ellenér

18.8 (1) Aflggetlenitett belsé ellenér kdzvetlenil az elndk irdnyitasa alatt all.

(2) Afuggetlenitett belsé ellenér

a) kidolgozza, és az elndk részére jovahagyasra elbterjeszti az Iroda stratégiai és éves belsé ellenbrzési tervét,
amelyet a jovahagyast kdvetéen végrehaijt,

b) az elnok utasitasa alapjan soron kiviili ellenérzést végez,
c) kidolgozza és gondozza a koltségvetési belsé ellendrzési kézikdnyvet,
d) értékeli az ellendrzés tapasztalatait, és javaslatot tesz az elndknek a feltart hidnyossagok kiktiszobolésére.

(3) Abelsé ellendr részletes feladatait és hataskorét a belsé ellendrzési kézikonyv éllapitja meg.

11. A Kommunikdciés és Nemzetkdzi Kapcsolatok F6osztdlya

19.8 (1) AKommunikéciés és Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztélya
a) elldtja a sajtoval és médiaszolgaltatokkal valé kapcsolattartassal 0sszefiiggé feladatokat, amelynek korében

aa) szervezi és lebonyolitja az interjukat, nyilvdnos szerepléseket,

ab) gondoskodik - az érintett szervezeti egységek bevondsdval - a sajté és a médiaszolgéltatok
tajékoztatasarol,

ac) gondoskodik — az érintett szervezeti egységek bevondasaval — az Iroda tevékenységét érinté Ujsagiroi

megkeresésekre vonatkozo valaszlevelek elkészitésérdl,
b) kidolgozza és végrehajtja az Iroda kommunikacids stratégidjat,
c) koordinalja a sajtéanyagokat, el6késziti a sajtdbeseményeket, sajtéfigyelést, sajtéelemzést végez,
d) ellatjaavalasztasok hivatalos honlapja (a tovabbiakban: honlap) szakmai tartalmanak folyamatos aktualizalasat,
amelynek kdrében
da) folyamatosan kozzéteszi a Nemzeti Valasztdsi Bizottsdg (a tovébbiakban: NVB) hatérozatait,
kdzleményeit és irdnymutatasait, valamint a Karianak és az Alkotmanybirésagnak az NVB hatarozatait
érinté dontéseit,
db) folyamatosan kozzéteszi az Iroda miikddésével, valamint a vélasztasi eseményekkel kapcsolatos
jogszabalyban eldirt adatokat és egyéb informacidkat, ideértve a kozérdek(i adatoknak a honlapon
torténd kozzétételét,

dc) kapcsolatot tart a honlap szerkeszt&ségi rendszerét biztosité lizemeltetével,
e) elldtja az Iroda tajékoztatasi feladatainak tervezését,
f) elldtja az Irodat érinté nemzetkdzi kapcsolatokkal 6sszefliggd feladatokat, amelynek kérében
fa) ellatja a delegaciok fogadasaval kapcsolatos szervezési feladatokat,
fb) ellatja a nemzetkozi megfigyel6kkel kapcsolatos feladatokat,
fc) szervezi az Iroda munkatérsainak utaztatasat,

g) kdzremUkodik a nemzetkozi kutatdsokban,
h) nemzetkdzi viszonylatban nyomon koveti az alkalmazott valasztastechnikai eszkozok valtozasait, azokrdl
tajékoztatdt készit,

i) szlikség esetén elkésziti az Iroda részére érkezett idegen nyelvi levelek, anyagok forditasat, kivonatolasat,
megszervezi a tolmacsolast,

j) kozremkodik az elnok orszaggydlési beszamolodinak elkészitésében,

k) elldtja a normativ utasitésban meghatérozott, illetve az elndk és az dltaldnos elndkhelyettes éltal rdbizott
egyéb feladatokat.

(2) AKommunikacios és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalydnak munkatarsai sziikség szerint ellatjdk az adott valasztashoz
kapcsoloddan az elnok altal esetenként meghatarozott referensi feladatokat.
(3) A Kommunikacioés és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya vezet6je féosztalyvezets jogallasu koztisztviseld.
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12. A Nemzeti Vdlasztdsi Bizottsdg Titkdrsdga

20.8 (1) A NemzetiVélasztési Bizottsdg Titkdrsaga (a tovabbiakban: NVB Titkérsag)

a)

m)

elldtja az NVB lléseinek lebonyolitdsaval kapcsolatos szervezési és jogi feladatokat, amelynek kérében

aa) elldtja az NVB, illetve annak tagjai részére érkezett beadvanyokkal kapcsolatos iratkezelési feladatokat,

ab) az NVB elndke altal jévdhagyott meghivé megkildésével irdsban tajékoztatja az NVB tagjait az NVB
soron kovetkezd UGlésének id6pontjarol, helyszinérél és tervezett napirendi pontjairél,

ac) gondoskodik az NVB (ilése technikai feltételeinek biztositasardl,

ad) dontésre el6késziti az NVB és annak elnoke feladat- és hataskorébe tartozé beadvanyokat,

ae) kiadményozasra el6késziti az NVB &ltal meghozott hatdrozatok, kiadott irdnymutatdsok és
megkeresések vélaszainak tervezetét,

af) gondoskodik az NVB jogszabalyban meghatédrozott dontései és kdzleményei Magyar Kézlonyben
valé megjelentetésérdl,

ag) gondoskodik az NVB hatérozatainak a Ve.-ben meghatarozottak szerint valé kdzlésérdl,

ah) a Ve-ben és az NVB ugyrendjében meghatérozott tartalmi kodvetelményeknek medgfeleld
jegyz6konyvet készit az NVB ulésérdl,

ai) a Kommunikacids és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalydval egyuttmikddve gondoskodik az NVB

soron kdvetkezd tilésérdlszol6 tajékoztatonak, a hatarozatoknak,irdanymutatasoknak, kozleményeknek
és az Ulésrdl késziilt jegyzékonyveknek a honlapon valé kozzétételérdl,

aj) gondoskodik az NVB dontése ellen benyujtott jogorvoslati kérelemnek a hataskorrel rendelkezd
szervhez valé tovabbitésardl,

gondoskodik a jeldlteknek és jelol6 szervezeteknek az altaldnos és id6kozi valasztasokkal kapcsolatos

tajékoztatasardl,

elldtja a jelol6 szervezetek és a listak bejelentésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, amelynek kérében

ca) a civil szervezetek birésagi nyilvantartasaban ellendrzi a bejelentett szervezet |étezését és adatainak
hitelességét,
cb) a kdzponti névjegyzékben ellendrzi a listan szerepl6 jeloltek adatait,

fogadja az ajanléiv irdnti igényeket, és kiadja az ajanldiveket,

koordindlja az ajanlasok ellenérzését,

atvezeti az NVB Aaltal nyilvantartasba vett jelol6 szervezetek, listak és jeloltek adatait az elektronikus
nyilvantartason,

adatszolgaltatast teljesit a szavazokori névjegyzékbdl a jeldld szervezetek, illetve a jeldltek szdmara,

él a jelold szervezetek, illetve a jeloltek felé,

teljesiti a Magyar Allamkincstar felé a valasztasi kampanytevékenységek allami tdamogatéasanak folyésitasahoz,
valamint elszdmolasahoz és ellen6rzéséhez szlikséges adatszolgaltatast,

a Szervezési Féosztéllyal egylittmiikodve gondoskodik a képvisel6k megbizélevelének dtadasaval kapcsolatos
adminisztrativ és szervezési feladatok ellatasaban,

az orszdgos népszavazasi kezdeményezésekkel 6sszefliggésben elldtja az Iroda feladat- és hataskorébe tartozo
feladatokat, amelynek kdrében

ka) gondoskodik a benyujtott kezdeményezéseknek a honlapon valé kozzétételérdl,

kb) ellendrzi a népszavazast szervezé egyesiilet |étezését és adatai hitelességét a civil szervezetek birésagi
nyilvantartasaban,

kc) ellen6rzi a maganszemély szervez6- és a tamogatd valasztépolgarok vélasztdjogat a kdzponti
névjegyzékben,

kd) dontésre el6késziti az elnok feladat- és hataskorébe tartozd, a kezdeményezés elézetes vizsgélata

alapjan meghozott hatérozatat,

ke) koordindlja a népszavazés kitlizésére iranyuld allampolgéri kezdeményezés érdekében gydjtott
alairasok ellendrzését,

kf) teljesiti a névjegyzékbdl igényelt adatszolgéltatast,

koordinalja az eurdpai polgéri kezdeményezés tdmogatdi nyilatkozatainak ellenérzését,

elékésziti az NVB elndkének orszaggyulési beszamoldjat,
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n) kozremUkodik az Iroda altal kiadasra kerld kiadvanyok, tdjékoztaté és szakmai anyagok, tananyagok
elkészitésében,
o) elldtja a normativ utasitdsban meghatarozott, illetve az NVB elndke, az elndk és az altaldnos elndkhelyettes
altal rabizott egyéb feladatokat.
(2) Az NVB Titkdrsag munkatérsai sziikség szerint ellatjdk az adott vélasztashoz kapcsoléddan az elndk éltal esetenként
meghatarozott referensi feladatokat.
(3) Az NVBTIitkarsag vezetbje féosztalyvezetd jogallasu koztisztviseld.

13. A Jogi és Ugyviteli F6osztdly

21.§8 (1) AlJogiés Ugyviteli Féosztaly

a) el6késziti az elndk orszaggydlési beszamoloit,

b) elkésziti és koordindlja, illetve véleményezi a normativ utasitasok tervezeteit,

<) gondoskodik a normativ utasitdsok Magyar Kézlonyben valé megjelentetésérél,

d) gondoskodik a normativ utasitdsok papiralapu, aldirt példanyainak kezelésérél, valamint elektronikus

nyilvantartasanak vezetésérol,

e) kozremUkodik az Iroda altal kiadasra keriild kiadvanyok, tdjékoztaté és szakmai anyagok, tananyagok
elkészitésében,

f) elldtja az Iroda szerz8déstervezeteinek jogi véleményezését,

g) véleményezi az Iroda 4&ltal inditott kozbeszerzések ajanlattételi dokumentdcidjanak részét képezé
szerzOdéstervezeteket,

h) elldtja az Iroda altal kotott szerzédések jogi ellenjegyzését a 7. § (1) bekezdés e) pontjara figyelemmel,

i) az Iroda iratkezelési szabdlyzatdban meghatérozottak szerint ellatja az Iroda iktatdsaval és ligyiratkezelésével
kapcsolatos feladatokat, amelynek korében
ia) bontja és érkezteti az iratokat,
ib) kézbesiti és postazza az iratokat,
ic) elvégzi az irattarozast,
id) ellatja az Iroda levéltari anyagainak kezelésével kapcsolatos feladatokat,

j) a Regisztracids és Elbiralasi Osztaly Utjan vezeti a kdzponti névjegyzéket,

k) a Regisztracios és Elbiralasi Osztaly utjan elldtja a helyi valasztasi irodak kdzponti névjegyzék vezetésével
kapcsolatos feladatainak szakmai felligyeletét,

)} a Regisztracios és Elbiralasi Osztaly utjan elbiralja a magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezé vélasztopolgarok

névjegyzékbe vételi kérelmét, és kozli a dontéseket,

m)  aRegisztracids ésElbiralasi Osztaly Gtjan el6készitia magyarorszagilakcimmel nem rendelkezd valasztépolgarok
névjegyzékbe vételével kapcsolatos jogorvoslati dontéseket,

n) a Regisztracids és Elbirdlasi Osztaly utjan vezeti a valasztdjoggal nem rendelkezé polgérok nyilvantartasat,
és teljesiti az adatszolgaltatasokat,

o) a Regisztracids és Elbirdlasi Osztaly Utjan elvégzi az ajanlas- és alairas-ellenérzéshez, a levélben szavazas
szavazasi iratainak ellenérzéséhez, a szavazatok megszamlalasdhoz kapcsolddé feladatokat,

p) szakmailag tdmogatja a terileti, az orszaggytlési egyéni valasztokeriileti és helyi vélasztasi irodak jogi
tevékenységét; szakmailag egylittmkodik a valasztasban kozremUikodo szervekkel,

q) mUkodteti a valasztasi informacios szolgalatot,

r) jogi szempontbdl felligyeli a honlap tartalmat,

s) figyelemmel kiséri az Iroda feladat- és hatdskorét érinté tartalmd, térsadalmi egyeztetésre bocsatott
jogszabalytervezeteket, az Orszaggy(léshez benyujtott, illetve targyalds alatt allé torvényjavaslatokat,
az azokhoz benyujtott médosito javaslatokat, és sziikség szerint intézkedést kezdeményez,

t) vezeti az Iroda szervezeti egységei részére rendelkezésre bocsatott bélyegzdk (korbélyegzok, fejléces
bélyegzdk) nyilvéntartasat,

u) elldtja a normativ utasitdsban meghatérozott, illetve az elndk és az altaldnos elndkhelyettes éltal rabizott
egyéb feladatokat.

(2) A Jogi és Ugyviteli F6osztaly munkatarsai sziikség szerint ellatjdk az adott valasztdshoz kapcsolédoéan az elnék 4ltal
esetenként meghatarozott referensi feladatokat.
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22.§

(3) A Jogi és Ugyviteli Féosztaly vezetéje kdzremUkodik az Iroda iratkezelésének feliigyeletével 6sszefiiggd feladatok
elldtaséban.
A Jogi és Ugyviteli Féosztaly vezetéje kézremiikédik az Iroda biztonséagi vezetéje feladatainak ellatasaban.

AA
(G N
= =

A Jogi és Ugyviteli F6osztaly vezetéje féosztalyvezets jogallasu kdztisztvisels.

14. A Szervezési Féosztdly

A Szervezési Féosztaly

a)

b)

felligyeli és ellendrzi a vélasztasok, népszavazasok lebonyolitasdhoz sziikséges valasztastechnikai kapacitas
rendelkezésre dllasat,
elldtja a nyomdai feladatok tervezését és el6készitését, amelynek korében

ba) kozrem(kodik a vélasztdsok sordn hasznalt nyomtatvanyok és vélasztastechnikai kellékek
megtervezésében,

bb) meghatarozza a nyomtatvényok és kellékek mennyiségi igényét,

bc) kozremkodik az Iroda altal kiadasra kertil kiadvanyok, tajékoztatd és szakmai anyagok, tananyagok
elkészitésében,

bd) szerkeszti a kiadvanyokat, és megtervezi azok egységes megjelenését,

be) megtervezi az expedialasi feladatokat,

bf) Utemezi a nyomdai gyartast,

bg) Osszeallitja a nyomdai kbzbeszerzéshez sziikséges miszaki dokumentaciét,

bh) Osszeallitja a megrendeléseket,

szakmailag iranyitja a valasztaslogisztikai alkalmazas mukodését, ennek keretében kapcsolatot tart
a vélasztaslogisztikai alkalmazés Gizemeltetdivel, a helyi és terlleti valasztasi szervekkel,

megszervezi és szakmailag ellenérzi a valasztdsok, népszavazasok el6készitéséhez és lebonyolitdsdhoz
szlikséges, kozpontilag eldallitott valasztastechnikai anyagok és nyomtatvanyok gyartasat és expedialdsat,
kiadvénytérat és dokumentumtarat mikodtet,

gondoskodik a valasztadsokhoz, népszavazasokhoz szlikséges vélasztastechnikai anyagok és nyomtatvanyok
folyamatos karbantartasardl,

szakmailag iranyitja a Valasztas Ugyviteli Rendszer m(ikddését, a Valasztas Ugyviteli Rendszer online
mukodtetésével folyamatos kapcsolatot tart a helyi és teriileti valasztasi szervekkel, sziikség esetén adatokat
gylijt, és azokbol elemzéseket készit, adatot szolgaltat,

el6késziti és megszerveziazIroda, valamint a terlleti és helyi valasztasiirodak vezetéinek orszagos értekezleteit,
elldtja a valasztasi szervek szakmai képzésével, az oktatdanyagok eléallitdsaval kapcsolatos feladatokat,
megszervezi az Iroda altal rendezett konferencidkat,

gondoskodik hattéranyagok, kiadvanyok, tdjékoztaté anyagok sajtdéeseményekre, hazai és nemzetkozi szakmai
konferenciakra, egyéb rendezvényekre torténé elballitasardl,

felligyeli és ellenérzi a valasztasok, népszavazasok lebonyolitdsahoz sziikséges oktatasok, tovabbképzések
teljesitését,

mukodteti a valasztasi tavoktatdsi rendszert,

iranyitja a korzetesitéssel kapcsolatos igazgatasi feladatokat,

elldtja a valasztasi iroda vezet6jével szembeni kizardsi ok miatt indult eljardssal kapcsolatos igazgatasi
feladatokat,

irdnyitja a kiilképviseleti szavazés igazgatasi feladatait, koordinalja a kilképviseleti valasztasi irodak munkajat,
gondoskodik a szavazasi kellékek kiilképviseleti valasztasi irodakhoz torténd eljuttatasarol,

a kulképviseleti szavazas ideje alatt folyamatos Ugyeletet tart,

elldtja az atjelentkezok, a kullképviseleten szavazok boritékjainak feldolgozasahoz kapcsolédo feladatokat,

az NVB Titkérsaggal egyiuttm(kddve gondoskodik a képvisel6k megbizdlevelének ataddsaval kapcsolatos
adminisztrativ és szervezési feladatok ellatdsaban,

megszervezi a vélasztasi jegyzékdnyveknek az Iroddhoz torténd szallitdsat; dtveszi, illetve szikség szerint
ellenérzi azokat, valamint gondoskodik a Magyar Nemzeti Levéltér részére torténé dtadasukrol,

elvégzi a képviselSi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kdzponti feladatokat, felligyeli a nyilvantartas
vezetésével 0sszefliggé feladatok elvégzését,
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V) kozremkodik az elnok orszaggydlési beszamolodinak elkészitésében,

w) elldtja a normativ utasitdsban meghatérozott, illetve az elndk és az dltaldnos elndkhelyettes éltal rdbizott
egyéb feladatokat.

A Szervezési FSosztdly munkatarsai sziikség szerint ellatjdk az adott valasztashoz kapcsoléddan az elndk altal

esetenként meghatarozott referensi feladatokat.

A Szervezési Féosztély vezet6je féosztalyvezets jogallasu koztisztviseld.

15. A Gazddlkoddsi F6osztdly

Az Iroda gazdasagi szervezete a Gazdalkodasi Féosztaly.

A Gazdalkodasi Féosztaly

a) elldtja az Iroda koltségvetésének tervezésével, pénziigyi lebonyolitasaval és nyilvantartdsaval kapcsolatos
pénzigyi és szamviteli feladatokat,

b) elldtja a valasztasok pénzigyi feladatainak tervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat, igy

kilondsen
ba) megtervezi és Osszedllitia az 3altaldnos és idékozi vialasztasok lebonyolitasdhoz kapcsolédd
koltségvetést,
bb) kidolgozza és fellilvizsgélja a normativarendszert,
bc) meghatarozza a pénzligyi lebonyolitas tdamogatasat szolgalé szakmai szempontokat,
bd) gondoskodik a pénziigyi informatikai rendszer kialakitasarol,
be) el6késziti a lebonyolitassal kapcsolatos megallapodasokat,
bf) megtervezi és lebonyolitja a pénzeszkdzatadasokat,
bg) gondoskodik az elszdmolasok 6sszegyjtésérdl,
bh) elldtja a pénziigyi ellendérzési feladatokat,
bi) Osszedllitja a valasztdsokhoz kapcsolodd pénziigyi beszamolodkat,
<) biztositjia az Allami Szamvevészék altal kezdeményezett, valamint a belsé ellenérzéshez teljesitendé

informacio- és adatszolgaltatast,

d) elldtja a foglalkoztatottak lakdscéli tamogatasahoz kapcsolédd kolcsonok szamlakezelésével 6sszefliggd
feladatokat,

e) javaslatot készit a kovetkezd évi kozponti kdltségvetésrdl sz6l6 torvény tervezetének osszedllitdsdhoz,

f) javaslatot készit az Irodanak a kdzponti koltségvetésrél sz6l6 torvényben jovahagyott kiemelt elSirdnyzatai
jogcimek és felhasznaldk kozotti felosztasara, engedélyeztetésére, ezt kdvetéen az elemi koltségvetés
Osszeallitasara,

g) mikodteti az lroda szamldit és a hazipénztart, a bankkartydk Ugyintézésével kapcsolatos, valamint
a pénzkezelési, gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adatszolgéltatasi feladatok ellatdsaval és a kapcsolédo
analitikus nyilvantartasokkal egyutt,

h) elldtja a fejezeti kezelés(i el6iranyzatok gazdalkodaséval kapcsolatos feladatokat, pénziigyi szempontbdl
véleményezi a szerz6déstervezeteket, valamint a tdmogatdsi szerz6dések beszamoléit,

i) koordindlja az Iroda kiadasi el6iranyzatokkal kapcsolatos gazdalkodasat a Humanpolitikai Féosztaly, illetve
a szakmai felhasznalok kozrem(ikodésével,
j) ellatja az Iroda foglalkoztatottjai jaranddsagaihoz kapcsoloddan
ja) a kozpontositott illetmény-szamfejtési eljarasi rendbdl eredé intézményi jelentéfelel6si feladatokat,
valamint teljesiti a kapcsolédo adatszolgaltatasokat,
jb) a béren kivili juttatdsi rendszerbe (cafetéria-rendszer) bevont juttatasi elemek beszerzését,
értéktarolasi feladatait és azok pénzugyi teljesitését,
k) nyilvantartja az Iroda koltségvetésének tamogatasi és kiadasi, valamint bevételi el6iranyzatai alakulasat,

feladata az évkozi orszaggyllési, fejezeti és intézményi hataskdrben végrehajtott elSirdnyzat-modositasok
analitikus vezetése, kdnyvekben torténd atvezetése, ezzel dsszefliggésben az Iroda koltségvetését érintd
megallapodésok el6készitése, jovahagydsra torténd elbterjesztése,

) elkésziti az Iroda havi id6kozi koltségvetési jelentéseit, negyedéves mérlegjelentéseit, éves koltségvetési
beszamolojat, adategyeztetéseket folytat a Magyar Allamkincstérral, jovahagyasra elSterjeszti az éves
koltségvetési beszamolot és a zarszamadashoz tartozd mellékleteket, amelyekhez szoveges indokolast készit,

m)  vezeti az Iroda kezelésében 1évé vagyontargyak nyilvantartasat,

n) kozrem(ikodik az elndk orszaggy(lési beszamoldinak elékészitésében,
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o) kozremUkodik az Iroda altal kiadasra keruld kiadvanyok, tdjékoztaté és szakmai anyagok, tananyagok
elkészitésében,

p) elldtja a normativ utasitdsban meghatérozott, illetve az elndk és a gazdasagi elndkhelyettes altal rabizott
egyéb feladatokat.

A Gazdalkodasi Féosztaly munkatarsai sziikség szerint ellatjak az adott valasztashoz kapcsoléddan az elndk altal

esetenként meghatarozott referensi feladatokat.

A Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje az Iroda gazdasagi vezetdje, féosztalyvezetd jogallasu koztisztviseld. A gazdasagi

vezetd kozvetlenll vezeti és ellenérzi a gazdasagi szervezetet, felel6s azon feladatok megfeleld elldtasaért, amelyeket

a vonatkozd jogszabdlyok az 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szerv gazdasdgi szervezete részére eldirnak.

16. A Humdnpolitikai F6osztdly

A Huménpolitikai Féosztaly

a) elldtja a kozszolgalati jogviszony, munkaviszony és egyéb foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony - jogszabélyban
rogzitett és munkaltatéi dontésen alapuld - létesitésére és megsziintetésére vonatkozd személyiigyi
intézkedések el6készitését és végrehajtasat,

<) elldtia a foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefliggé munkalgyi nyilvantartasok elkiilonitett kezelését,
elektronikus és papiralapu vezetését, személyi anyagok kezelését,

d) gondoskodik a foglalkoztatottak személyligyi adatainak szamitdgépes feldolgozédsarol és a jogszabalyban
eldirt adatszolgéltatas elvégzésérél a Kozszolgalati Nyilvantartas és mas jogosult adatgydjték részére,

e) elvégzi a statisztikai adatszolgaltatdsokat, a munkatigyi feladatokhoz kapcsolodéd igazgatasi és Ugyviteli
feladatokat,
f) ellatja a létszamgazdalkodassal 6sszefligg6 feladatokat,

a) elldtja a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel 6sszefliggd feladatokat,

h) elvégzi a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé torvényben a vagyonnyilatkozatok Orzésével
Osszefliggésben meghatarozott feladatokat,

i) elldtja a foglalkoztatottak Gsszeférhetetlenségi helyzetének vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, tovabba
el6késziti és végrehajtja a targybeli nyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatéi dontéseket és intézkedéseket,

j) ellatja a foglalkoztatottak képzésével, tovabbképzésével, kozigazgatasi alap- és szakvizsgajanak szervezésével,
tanulmanyi szerzédéseivel kapcsolatos feladatokat; elkésziti a ciklusos és éves képzési tervet,

k) elvégzi a kdzszolgalati jogviszonyban allok minésitésével, teljesitményértékelésével, a teljesitményjutalmazas
végrehajtasaval kapcsolatos teendbket; mukodteti a jogszabdlyon vagy belsé szabdlyzaton alapuld
javadalmazasi rendszert,

N elkésziti az esélyegyenldségi tervet, nyomon koveti annak megvaldsuldsat, arrdl évente 6sszefoglalot készit,

m)  ellatja a béren kivili juttatasi rendszer (cafetéria-rendszer) vezetésével, karbantartasaval és a munkatarsak
nyilatkoztatasaval kapcsolatos feladatokat,

n) figyelemmel kiséri a foglalkoztatottak szocidlis helyzetét, ellatja a belsé szabalyzatokban foglalt joléti, szocialis
és egészségligyi juttatasokkal kapcsolatos feladatokat,

0) felligyeli a foglalkoztatottak egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassédgaval, foglalkozas-egészségligyi
helyzetével kapcsolatostevékenységet; gondoskodika munkatarsak elézetes ésidészakos munka-egészségligyi
alkalmassagi vizsgalatarol,

p) biztositja a foglalkoztatottak munka- és tlizvédelmi oktatasaval kapcsolatos kotelezettségek teljestilését,

q) ellétja az allashelyek betoltésével kapcsolatos toborzasi, kivalasztasi feladatokat, igy kiiléndsen a palyazatok
kiirdsaval, kozzétételével, a kivalasztasi eljaras teljes korti lebonyolitasaval kapcsolatos el6készitd, koordinald
és végrehajtasi feladatokat,

r) ellatja az allami kitlintetésekkel és az elismerések adomanyozasaval kapcsolatos el6készit6 feladatokat,

s) kialakitja az Iroda és felsGoktatasi intézmények kozotti egyittmiikodésekkel, szakmai gyakorlatokkal
0sszefliggé megallapodasokat,

t) az elnok éltal meghatarozott esetekben rendezvényszervezési feladatokat lat el,

u) kapcsolatot tart az érdek-képviseleti szervezetekkel,
V) kozremikodik az elnok orszaggydilési beszamolodinak elkészitésében,
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25.§

26.8§

27.§

28.§

w) elldtja a normativ utasitdsban meghatérozott, illetve az elndk és a gazdasagi elndkhelyettes éltal rdbizott
egyéb feladatokat.

A Humanpolitikai Féosztdly munkatarsai sziikség szerint ellatjak az adott valasztdshoz kapcsoléddan az elndk altal

esetenként meghatarozott referensi feladatokat.

A Humanpolitikai Féosztaly vezetéje féosztalyvezetd jogallasu koztisztviselb.

17. Az Uzemeltetés

Az Uzemeltetés ellatja az Iroda lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat. E feladatkérében

a) gondoskodik az épulet Gizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, igy kiilonosen
aa) gondoskodik a takaritdsrol,
ab) elldtja az anyag- és eszkozbeszerzési feladatokat,
ac) karbantartasi feladatokat végez,
ad) elldtja az 6rzés-védelemmel, biztonsagi beléptetéssel, portaszolgalattal, épliletérzéssel kapcsolatos
feladatokat,
ae) gondoskodik a vagyonbiztositasi szerz6dések el6készitésérdl,
b) ellatja a gépjarmi-lizemeltetéssel kapcsolatos feladatokat, igy kiilonésen
ba) elvégzi a szervizeléssel, mosatassal, gépjarmi-felszereléssel kapcsolatos feladatokat,
bb) gondoskodik a biztositasi szerz6dések elékészitésérol,
<) elvégzi az eseti szallitasi, eszkdzmozgatési, kézbesitési feladatokat,
d) kozremUikodik az Iroda kezelésében [évé vagyontargyak nyilvantartasaban, leltdrozasaban,
e) gondoskodik az Iroda munkatarsaira vonatkozd személyi felelésségbiztositasi szerzédések elékészitésérdl,
f) kozremUikodik az Iroda biztonsagi vezetéje feladatainak ellatasaban,

a) végrehajtja a helyi informatikai készenléti, betizemelési feladatokat,

h) elldtja a normativ utasitdsban meghatérozott, illetve az elndk és a gazdasagi elndkhelyettes éltal rdbizott
egyéb feladatokat.

Az Uzemeltetés vezetdje osztalyvezetd jogallasu kdztisztviseld.

IV. Fejezet
Az Iroda mUikodése

18. Az Iroda tdjékoztatdsi és dontés-elSkészitési forumai

Az elndk rendszeresen értekezletet tart, amelyet 6 hiv Ossze és vezet. Az elndki értekezleten az elndkon kivil
az elnokhelyettesek, a féosztalyvezetdk vagy helyetteseik vesznek részt, tovabba azok, akiket az elndk esetenként
meghiv. Az elnoki értekezlet feladata az Iroda és elndke programjairél, dontéseird|, illetve az Iroda feladataival és
mukodésével kapcsolatos egyéb kérdésekrdl valo kdlcsonds tajékoztatas, tovabba az aktudlis feladatok meghatérozasa
és koordinaldsa. Az elnoki értekezlet eseti jelleggel szlikség szerint is 8sszehivhato.

Az elndkhelyettesek rendszeresen vezetdi értekezletet tartanak, amelyen az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti
egységek vezetdi vesznek részt. Az elndkhelyettesi értekezleten a résztvevék az elndkhelyettes irdnyitasaval attekintik
az Iroda operativ feladatainak elladtasat. Az elnokhelyettesi értekezlet eseti jelleggel sziikség szerint is 0sszehivhaté.

Az elndk egy vagy tobb 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd, illetve egyetlen szervezeti egység meghatarozott
feladatkorébe sem besorolhato eseti vagy tartds feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat Iétre. A munkacsoport
célja a meghatérozott feladat komplex megkozelitésy, a szakteriletek kiemelt egytittm(ikodésén alapuld hatékony
megoldasa, illetve az ehhez szlikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa. A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre
egyébként jogosult személy helyettesitheti. Munkacsoport Iétrehozasdra az elndkhelyettesek tehetnek javaslatot.
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29.§

30.§

31.§

32.8§

33.8

19. Kiadmdnyozds

A kiadmdnyozaési jog az Uigy elintézése sordn tett kozbensé intézkedésre, érdemi dontésre, valamint az Irodan kiviili
szervnek vagy személynek cimzett irat kiaddsara ad felhatalmazast. A kiadményozasi jog fentieken tul magaban
foglalja az Ugyirat irattarba helyezésnek jogat is. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozd
felels.

A kiadmdényozasijog gyakorldsa az (1) bekezdés szerintiirat alairasat, illetve az ligyirat irattarba helyezési engedélyének
alairasat foglalja magéban.

A helyettesitést ellatd személyt e min6ségében megilleti a kiadméanyozasi jog gyakorldsa, amelynek soran
a kiadmanyon a kiadményozé neve melletti, h” betlivel utal a helyettesités tényére.

Pénzligyi kotelezettségvallalassal jard irat vonatkozésaban a kiadményozasi jog tartalmardl az Iroda gazdalkodasi
szabdlyzata ezen utasitastdl eltéréen rendelkezhet.

Kiadmanynak az (1) bekezdés szerinti, kiadmanyozott, hiteles formédban tovébbitott irat min&sul.

Az Iroda éltal kiadmanyozott hiteles iratnak a kiadmdnyozoé déltal sajat kezlileg aldirt irat mindésil, amelyen
a kiadmanyozé hivatalos bélyegzélenyomata is szerepel.

A kiadmanyozasi jog jogosultja az Iroda hataskdrébe tartozé lgyekben az elndk.

Az elndk kiadmdanyozési jogosultsagat ezen utasitdsban meghatarozott esetekben — dtruhazott hataskorben - az ott
meghatarozott személy gyakorolja. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb nem delegélhaté.

Az elnok eseti dontéssel ezen alcimben foglalt kiadmanyozasi rendtdl eltérhet.

A kiadmanyozasra keril6 irat tervezetét, valamint a dontést el6készité feljegyzést az azt el6készité ligyintézd és
a kiadmanyozéig valamennyi felettes vezetd kézjegyével latja el.

Az elnok kiadményozza

a) az Iroda alapité okiratat,

b) a normativ utasitasokat, a 44. § szerinti utasitasokat, korleveleket, intézkedéseket,

<) az orszaggyuilési beszamoldkat,

d) az Iroda belsd ellendrzésével kapcsolatos intézkedéseket és terveket,

e) az Iroda nevében torténd kotelezettségvallalasokat, illetve az ilyen targyu szerz6déseket a szerzédések

el6készitésével kapcsolatos eljarasrendrdl szol6 szabdlyzatban meghatarozottak szerint,

f) a munkaltatdi jogkdrében hozott, 4t nem ruhazott dontéseket, intézkedéseket,

g) a kozjogi méltdsagoknak, az orszaggytlési képvisel6csoportoknak, az orszaggytlési képvisel6knek,
az orszaggyllési bizottsdgoknak, a helyettes allamtitkdrok kivételével az allami vezetéknek cimzett

kiadmanyokat,
h) a kozponti dllamigazgatasi szervek vezetdinek cimzett kiadmanyokat,
i) az igazsagszolgaltatas felsé vezetbinek cimzett kiadmanyokat,
j) a polgdrmestereknek, a fépolgdrmesternek, a megyei kdzgylések elndkeinek cimzett kiadmanyokat,
k) a partok, szakszervezetek és egyéb egyesiletek vezetdinek cimzett kiadmanyokat,
)} mindazokat az ligyeket, amelyekben a kiadmanyozas jogat nem ruhdzta at.

Az elndk altal kiadmanyozott levél mintdjat ezen utasitas 2. melléklete tartalmazza.

Az 4ltalanos elndkhelyettes kiadmanyozza

a) tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az elnok kiadmanyozasi jogkdrébe tartozo iratokat,
b) az Iroda biztonsagi vezet&jeként az e feladatkdrben keletkez6 iratokat,
c) a kozponti allamigazgatasi szervek helyettes vezet6inek, valamint a helyettes allamtitkaroknak cimzett

kiadmanyokat a 34. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltak kivételével,

d) az Iroda tevékenységével vagy az Iroda munkatarsanak munkakdri mulasztdsaval kapcsolatosan beérkezett
panaszokra, bejelentésekre adandé véalaszokat,

e) az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vonatkozdsaban szakmai kérdésekben adott tajékoztatast,
jogértelmezési kérdésben adott allasfoglalast, valamint az ezen szervezeti egységek irdnyitasaval kapcsolatos
kilsé és belsé levelezést a 32. § (1) bekezdés b) pontjara figyelemmel,
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34.§

35.8§

36.8

37.8

38.8§

39.8§

f) az elnok altal dtruhdzott munkaltatdi jogkorben hozott dontéseket, intézkedéseket,
a) az elnodk akadélyoztatasa esetén vagy az elndk elézetes megbizasabdl a sajtéd részére adott tajékoztatast,
h) az elnok egyedi rendelkezése szerinti, személyes valaszadast igénylé tigyekben kimend iratokat.

A gazdasagi elnokhelyettes kiadmanyozza

a) a munkaltatéi igazolasokat,

b) a MAV 50%-o0s kedvezményének igénybevételére jogositéd utazasi utalvanyokat,

c) az orvosi alkalmassagi vizsgélatra sz616 beutaldkat,

d) az ado- és TB uigyintézéshez kapcsolédé nyomtatvanyokat, igazoldsokat,

e) a pénzlgyi teriiletet érint6, intézményi és szamla torzsadat bejelentéséhez kapcsolédéd adatszolgéltatasokat,
f) az elnok és az éltalanos elndkhelyettes egyidejli tavolléte vagy tartés akadalyoztatdsa esetén az elnok

kiadmanyozasi jogkorébe tartozo iratokat,

a) a kozponti allamigazgatasi szervek helyettes vezetSinek, valamint a helyettes allamtitkaroknak cimzett,
a gazdasagi elndkhelyettes feladatkorét érinté kiadmanyokat,

h) az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vonatkozdsaban szakmai kérdésekben adott tajékoztatast,
jogértelmezési kérdésben adott allasfoglaldst, valamint az e szervezeti egységek iranyitasaval kapcsolatos
kiilsé és belso levelezést a 32. § (1) bekezdés b) pontjara figyelemmel,

i) az elnok altal dtruhdzott munkaltatdi jogkdrben hozott dontéseket, intézkedéseket,

j) az elnok egyedi rendelkezése szerinti, személyes valaszadast igénylé tigyekben kimend iratokat.

A féosztalyvezet6 kiadmanyozza

a) a kozponti dllamigazgatasi szervek féosztélyvezetdinek és féosztalyvezetéi szint alatti vezetéiknek cimzett
kiadmanyokat,

b) a féosztaly belsé miikodésével kapcsolatos iratokat,

<) az elnok altal dtruhdzott munkaltatdi jogkorben hozott dontéseket, intézkedéseket,

d) az Ugyiratok irattarba, hataridé-nyilvantartasba helyezésérél sz6l6 rendelkezéseket a kdzvetlen vezetése alatt
allé munkatarsak tekintetében,

e) a féosztaly dllomanyabdl kilépé munkatars munkakorének atadas-atvételérdl szolé iratokat.

Az NVB Titkarsag féosztalyvezetdje kiadmanyozza

a) a népszavazasi ligyek kivételével a féosztaly feladatkorébe tartozo, a Kurianak cimzett birésagi felllvizsgalat
iranti kérelmet felterjeszté levelet,

b) a népszavazasi ligyekben keletkezé felszélitd levelet a be nem nydjtott aldirasgydjté iveknek az NVB-hez
torténd benyujtas érdekében,

<) a népszavazasi Ugyekben keletkezé birdsagi megkereséseket,

d) a jelolo szervezet bejelentése ligyében a févarosi, illetve megyei torvényszéknek cimzett megkereséseket.

A Kommunikacids és Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya féosztélyvezetdje kiadmanyozza

a) a sajtotajékoztatok eldkészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos kiilsé és belsé cimzetteknek sz6l6 leveleket,

b) az elnok el6zetes jovahagyasaval a tomegkommunikacioval kapcsolatos iratokat, kozleményeket, sajtéonak
adott tajékoztatokat.

A Szervezési Féosztaly féosztalyvezetbje kiadmanyozza
a) az id6kozi dnkormanyzati vélasztasokkal kapcsolatban keletkezett,
b) a helyi népszavazassal és népi kezdeményezéssel kapcsolatos ligyekben keletkezett,

8

) a képvisel6k valasztdjoganak megsziinésével kapcsolatos,

d) a mentelmi tgyekben a jelolt nyilvantartasba vételérdl szolo, a birdsagnak, az lgyészségnek, illetve
a renddrségnek cimzett

kiadmanyokat.

A Regisztracios és Elbirdlasi Osztaly vezetdje kiadmanyozza a magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezd
vélasztopolgarok névjegyzékbe vételi eljdrasa soran az elbirdlasig keletkezett, dontést vagy hatarozathozatalt nem
igényl6 kiadményokat.
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40.§

42.8

43.8§

44.§

Ezen alcim rendelkezéseit a dontést nem igénylé, révid Uton megvalaszolhatd, technikai jellegli megkeresések, illetve
az ilyen jellegli megkeresésekre vonatkozé vélaszok tekintetében azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy azokat
a féosztalyvezetd vagy az altala kijeldlt munkatars jogosult kiadmanyozni.

Az (1) bekezdés szerinti elektronikus Uton megkildott megkeresésekre, illetve valaszlevelekre a 29. § (3), (5) és
(6) bekezdésben meghatérozott formai kdvetelményeket nem kell alkalmazni.

20. Az Iroda miikédésével kapcsolatos egyes rendelkezések

Az Iroda szervezeti egységei, munkatarsai feladatkorik elldtdsa sordn az Iroda egységes miikodésének biztositdsa
érdekében egyuttmukddnek.

Az 6nallé szervezeti egységek kozotti egylittmiikodés kialakitasaért az 6nélld szervezeti egységek vezetdi felel6sek.
A feladatkorlikbe tartozd, de mds 6nalld szervezeti egység feladatkorét is érinté ligyekben az 6nalld szervezeti
egységek kotelesek egymast tdjékoztatni és a tervezett intézkedéseiket el6zetesen egyeztetni.

Az Iroda feladat- és hataskorébe tartozd ligyek intézése a vonatkozd jogszabalyok és a felettes vezeté éltal el6irt
hataridében torténik.

Az Ugyintézési hatarid6 a valasztdsra és népszavazasra vonatkozd jogszabalyok hatdlya ald tartozd Ugyekre
vonatkozdan az irdnyado anyagi és eljarasi szabalyokban meghatérozott hataridé.

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az ligyek intézésére az elndk, elndkhelyettes vagy az 6néllé
szervezeti egység vezetdje altal a szigndlas soran megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyado.

A jogszabalyban eldirt hataridék szamitasanak kezd6 napja az Irodaba térténd érkeztetés, ennek hidnydban az elsé
iktatas napja, befejez6 napja pedig a cimzett részére torténd regisztralt tovabbitas napja.

Az Ugyintézd az ligyirat atvételét kovetéen a feladatai végrehajtasat ugy koteles Gtemezni, hogy az arra jogosult
kiadmanyozasa a jogszabalyban el6irt hataridd lejérta el6tt megtérténhessen.

Ha az ligyintézé késedelembe esik, a késedelem okérdl és az ligyintézés varhatd idépontjardl — a szervezeti egység
vezetbje utjan, ennek hidnyadban kozvetlenil - tdjékoztatja az 6ndllé szervezeti egység vezetéjét.

Ha a késedelem jogszabalyban el&irt hatarid6t érint, akkor az érintett 6nallo szervezeti egység vezetdje tdjékoztatja
az irdnyitd elndkhelyettest, ennek hidnyaban az elndkot, aki a tovabbiakra nézve dontést hoz, amelyrél az tigyben
érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

Ha a késedelem a szigndlas sordn megallapitott egyedi lgyintézési hatarid6t érinti, az errél sz6l6 tajékoztatdst
kdvetden a szignalds sordn az ligyintézési hataridét megallapité vezetd a tovdbbiakra nézve dontést hoz.

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerinti normativ utasitas kiadasat, illetve
annak maédositasat barmely szervezeti egység vezetdje — az 6t iranyitd elndkhelyettes Utjan — kezdeményezheti
az elnoknél.

A normativ utasitas tervezetét (a tovabbiakban: tervezet) az elndk altal kijeldlt szervezeti egység késziti el. Ha a tervezet
érinti az Iroda koltségvetését, az elkészitésért felels szervezeti egység vezetdje koteles a Gazdalkodasi Féosztély
vezetbjével elézetesen egyeztetni.

Az elkészitésért felelés szervezeti egység vezetdje a tervezetet véleményezés céljabdl elektronikus uton
—ajogszabalyoknak valé megfelelés és a jogalkotassal szemben tdmasztott kovetelmények érvényesitése érdekében —
megkuldi az dltaldnos elndkhelyettes részére.

Az elkészitett és a (3) bekezdés szerint egyeztetett tervezetet

a) az elkészitésért felelés szervezeti egységnek a tervezetet készitd ligyintézdje és vezetdje,

b) a Jogi és Ugyviteli Féosztaly vezetéje és az altalanos elndkhelyettes, tovabba

<) - a (2) bekezdés szerinti egyeztetési kotelezettség esetén — a Gazdalkodasi Féosztaly féosztalyvezetdje
kézjegyével latja el, majd az elkészitésért felels szervezeti egység vezetdje az iranyitd elndkhelyettes utjan elbterjeszti
alairasra az elndk észére. Az elndkhelyettes — egyetértése esetén — kézjegyével latja el a tervezetet.

A (2)-(4) bekezdésben meghatérozott eljarasi rendtdl az elndk egyedi utasitassal eltérhet.

Az Iroda vezetésével, valamint a valasztasi iroddk szakmai irdnyitasdval Osszefliggésben, illetve a vélasztasok
lebonyolitasaban részt vevé egyéb szervek valasztasi feladatai végrehajtasa korében normativ utasitast nem igénylé
kérdésekrol az elndk utasitasban, korlevélben vagy intézkedésben (a tovabbiakban egyiitt: utasitas) rendelkezhet.
Az utasitas tervezetének elkészitésére a 43. § (2)-(5) bekezdését megfelel6en alkalmazni kell.
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45.§ Az Iroda fejezet bankszamlai felett
a) az elnok és
b) az elnok éltal irasban feljogositott munkatérsak egyike
jogosult egytittesen rendelkezni.

21. Az Iroda belsé és kiilsé ellenérzése

46.8 Az Iroda koltségvetési gazdalkodasdnak belsé ellenbérzése a vezet6i ellenérzés, a munkafolyamatba épitett
ellenérzések és a flggetlenitett koltségvetési belsd ellendrzés rendszerében valésul meg. A koltségvetési belsd
ellenérzés célja, hogy annak révén az Iroda mint koltségvetési szerv gazdalkodasa mindenben megfeleljen
a szabalyozasnak, és a gazdalkodas hatékony, ésszer( és takarékos legyen.

47.8§ Az Iroda ellendrzésére jogosult kiilsé szervezet képvisel6jének megbizélevelét az elndk veszi at. A vizsgalt szervezeti
egység minden munkatérsa koteles az ellendrzést végz6 szervezet, illetéleg a képviseletében eljaré személy részére
asziikséges tajékoztatast megadni, jogosultsdg esetén a dokumentéciés anyagokba torténd betekintést engedélyezni
és az ellendrzés végzéséhez a megfeleld feltételeket biztositani. Az ellendrzés lezarasat kovetben a vizsgalt szervezeti
egység vezetdje koteles érdemi intézkedéseket foganatositani a feltart hianyossagok megsziintetése érdekében.

22. Az lroda iratkezelési szervezete

48.8 (1) Azlroda iratkezelésifeladatainak végrehajtasdért, az ezzel 6sszefliggé alkalmazott informatikai eszkdzok és eljarasok,
valamint az irattari terv és iratkezelési el8irdsok 0sszhangjaért, az iratok szakszer( és biztonsagos megdrzésére
alkalmas irattar kialakitdsdért és mdkodtetéséért, tovabba az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért, felligyeletéért az elnok felelds.

(2) Az Iroda iratkezelését az Iroda iratkezelési szabdlyzatdban meghatarozottak szerint, a szervezeti tagozédasnak,
valamint az iratforgalomnak megfeleléen vegyes iratkezelési rendben latja el.

(3) Az egyes szervezeti egységeknél az iratkezelési feladatokat az Iroda iratkezelési szabalyzataban kijelolt tGgyviteli
munkatars, osztalyadminisztrator vagy lgyintézé munkatars latja el. E szabaly alkalmazésa aldl kivételt az elnok
engedélyezhet.

23. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

49.8 (1) Azlrodafeladat-éshataskorébe tartozd interjut —azelnok eltéré dontése hianyaban —a Kommunikacios és Nemzetkozi
Kapcsolatok Féosztélya szervezésében lehet adni.
(2) Azlroda nevében az elndk, illetve az dltala kijeldlt személy nyilatkozik.
(3) Azelnok altal kijelolt személy az dltala adott nyilatkozatrél széban vagy irasban haladéktalanul tdjékoztatja az elnokot,
valamint a Kommunikacios és Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalydnak féosztalyvezetéjét.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

50.8 (

—
-

Ezen utasitds végrehajtasara az 6nallo szervezeti egységek vezetdi elkészitik az 6nallé szervezeti egységek tigyrendjeit.

S

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.

—
w
=

Hatalyat veszti a Nemzeti Vélasztasi Irodanak az egyes nemzetbiztonsagi ellen6rzés ald esé jogviszonyairdl sz6l6
1/2013. (XII. 21.) NVI utasitas.

Dr. Pdlffy llona s. k.,

elnok
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1. melléklet a 3/2015. (VI. 25.) NVl utasitdshoz
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2. melléklet a 3/2015. (VI. 25.) NVl utasitdshoz

Iktatoszam:

Név titulus ur/asszony
részére

Szervezet megnevezése

Telepilés

Tisztelt (Név/Titulus) Ur/Asszony!

(Bevezet6 rész)

(Tartalmi rész)

(Zardbmondat)

"

Budapest, év ho,,

Melléklet:

EInoki levélminta

Nemzeti Valasztasi Iroda
Elnok

Tisztelettel/Udvozlettel:

1054 Budapest, Alkotmany u. 3.

Targy:
(Hiv. szam:)

Dr. Pélffy llona

elnok
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lll. Személyligyi kozlemények

A Beliigyminisztérium személyiigyi hirei 2015. majus honapban

Kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

Hardy Zséfidt a Beliigyminisztériumban kormanytisztviselének,

dr. Holecz Rébertet a Beliigyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Petrovics Evdt a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,

Szabd Attildt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

dr. Sz6ll6si Tamara Pdlmdt a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,
Veisz Pétert a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek

kinevezte.

Cimadomdnyozds

A kozigazgatasi allamtitkar
Vida Ménika kormanytisztviselének kdzigazgatasi fétanacsaddi

cimet adomanyozott.

Vezénylés

A belligyminiszter

Baumann Katalin rendér alezredest a Belligyminisztérium allomanyaba,
Meészdros Péter rendér féhadnagyot a Belligyminisztérium allomanyaba,
dr. Szendrei Jdnos rendér alezredest a Belligyminisztérium alloméanyéba

vezényelte.

Vezénylése megsziint

A belligyminiszter

Varmuzsa Péter renddr alezredes vezénylését megsziintette.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszonya megsziint

probaidé alatt — kérelmére -
Farkas Judit kormanytisztvisel6nek;
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kdzds megegyezéssel

Bertalan Imre kormanytisztvisel6nek,

dr. Bogndr LdszI6 kormanytisztvisel6nek,

dr. Félegyhdzi Péter kormanytisztviselének,
Gdspdr Rudolf kormanytisztviselének,

dr. Horvdth Valéria Eszter kormanytisztvisel6nek,
dr. Nagy Attila kormanytisztvisel6nek.

A Foldmiivelésiigyi Minisztérium 2015. mdajus hénapra vonatkozé személyiigyi hirei

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

—_

Farkas Cintia

dr. Hdda Gergely

dr. Harangozd Fanni
Horvdth Katalin

dr. Jddy Eva Rita
Nagy Gergé Gdbor
Palotay Pdlma
Szabd Judit

Szobi Veronika

v 0O N O UL~ WN

Szoszin Rudolf Alekszandrovics
Toth lldiké

_ -
- O

Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése

1. Ancsdn LdszIé

dr. Gerécs Valéria

dr. Haller Gdbor

dr. Herényi Bulcsu Lérdnt
dr. Kiser Timea

Fodor Sdndor Ddniel

Pallaga-Duguey Viktéria

© N o Uk WD

Szarvas LdszIé Zsolt
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Ill. Kbzigazgatdsi (fé)tandcsaddi cim adomdnyozdsa

Nem kerult sor cimadomanyozasra.

V. Vezetéi kinevezés, kinevezésmaodositds

1. dr. Herényi Bulcst Lérdnt titkarsdgvezetéi kinevezése megsziint

Az lgazsagiigyi Minisztérium 2015. majus havi személyiigyi hirei

Az Igazsaguigyi Minisztérium munkaltatéi intézkedései
Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

Az igazsagugyi miniszter kabinetféndke
Ldngné dr. Slile Anettet és

Fazekasné Varga Viktéria Hildat;

a kozigazgatasi allamtitkar

dr. Zakar Agnes Bernadettet és
dr. Csdn Krisztindt

kormdnytisztvisel6nek kinevezte.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése
Korményzati szolgdlati jogviszonya megsz(int

dr. Szentpdli-Gavallér Pdlnak
végleges kozigazgatasi dthelyezéssel;

Szeidovitz Gy6rgynének,
Kékiné Szab6 Evdnak és
Pletserné dr. Jung Andrednak
felmentéssel és

Oroszki Lajosnénak
a torvény erejénél fogva.
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Vezet6i munkakér adomdnyozdsa

Az igazsagligyi miniszter

dr. Téth Rébertnek
féosztalyvezeté munkakdrt adoményozott.

Cimadomdnyozds

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. K6rosy Juditnak
kozigazgatasi tanacsadoi;

dr. Ribaritsné dr. Gyéri Enikének,

dr. Zakar Agnes Bernadettnek és

dr. Téth Agnesnek

kozigazgatasi fétanacsadoi cimet adomanyozott.




3866

HIVATALOS ERTESITO -

2015. évi 31. szdm

IV. Egyéb kozlemények

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak k6zleménye

elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okményok kiaddsarol és visszavonasarol sz616 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

826465E
559985G
660851F
677914F
706956C
079136)J

000012E
054459)

073735H
096599G
113507H
1146401

141845A
183351L
204587)

222802M
260210G
280385L
357153D
372613C
391303M
405321H
410320H
423919L
462638L
505052M
506757M
528534B
528659D
554534L
609853)

618611H
710617E
720354K
734970L
7848551
792082F
820426G
828422H
858580G
881932)

897405D
970429)
989028G
006158M
014253M
020304J
064686F
070264L
075600H
080936E
092973)
102783F
137393F
149426K
181717G
205202L
220223L
236446E
240280l
279637K
282093
296152M
304927A
315578L
321539M
332151K
352453L
363063M
367225I
367425F
368056F
389092G
404053H
404080F
423076H
439192K
440700J
445017G
447148L
448061H
449823F

462872G
4638101
475566L
481319K
487658M
505847H
512305J
524877L
527169M
537399K
547304M
559682K
604508G
6325698
641368L
647973G
650809M
663088L
671080J
675553K
685785L
690834K
703051TM
705529M
706721A
707897A
710617)
719477C
731757K
7409221
768799K
791259G
800194L
812022A
813767K
813859H
814526L
818960H
820808l
850648K
878889L

898535H
901918H
904158L
910976
948153H
952320L
954714)
995378L
022215K
033150D
034548M
041949L
055141K
055220F
055406G
073954H
080485)
100005H
114030G
117878H
161000M
178049F
180512H
181519)
195660L
228109M
243264E
259693D
260122L
277770M
283821H
286539H
297337G
335369C
342194H
368788L
3900911
397144)
460212H
467013D
488809M

493719M
496711B
498842F
502580B
509209H
516674E
520504L
520655G
530980E
533697G
547702L
551995B
558936L
559753E
564369F
564738D
570782H
575672L
584810J
594391H
606110B
640188
643963)J
645630J
651914L
662138)J
669812L
694998L
724001D
739324L
746393L
755558G
760070E
781825L
786823
7964321
802966A
804221A
815656G
816732F
828654L
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832439L
850136L
853554L
859445E
864478K
871353F
886143L
890018)J

896912D
897776L
947486l

965416L
976113L
021687M
027935)

030781L
060203M
060966E
087925C
105238F
182915L
238504J

244711K
246989L
262708K
264439K
275818L
289789K
313388D
360565)

398363l

417112B
419340L
419930G
427720G
439755K
455215L
465196A
470660L
496156H
502513L
508337B
509364B
546099M

546780L
555601A
569046H
571165J
606307K
623199F
623786L
628910L
629986L
632582K
662514H
669751F
683585D
738365C
744685B
746020K
747189F
754027L
756617K
757591F
817036J
818638H
823280J
840614K
856521)
880446G
891467A
899135
919008D
962151F
965590J
996800l
790569F
003270
005652M
036100E
061444E
072455)
072923C
088707K
090915G
094921M
099284G
102269C

1240941
126892G
129437F
130089F
145066L
147117M
150951H
157598F
159186C
1821401
192087G
206221G
216421E
228188G
234936J
237146H
244162F
247379B
247381M
253688F
260172L
264726l
268581TM
277807J
294106G
307748L
317472K
319338l
320483M
343139L
363460H
367072L
367313M
378540J
384325H
404919L
422230M
4244401
467619B
480962)
482593G
483738H
493603K
500922H

506812L
506987K
511541)
531775C
536284M
536487)
538034M
540278M
549465L
549736
564958K
588903A
603120K
6274478
638352G
646322
691310L
696861L
706871L
717242]
723313K
7276721
747024D
753248K
767259E
767269l
775922)
783103J
786030J
786141K
786676C
790484A
832834l
853311K
864996K
886281K
889847K
900567K
909435)
910417
922138F
932640L
967982F
970211G

972840)
974956L
975546
977400E
985207G
988079E
998472L
014937M
040908L
078138L
126609K
149541M
169389L
195137L
207824K
208353M
239884C
309459M
393028L
393112G
433658)
478644L
492925K
514020L
532304D
536969F
566322F
590163M
615280F
630691A
641006E
675772A
750462D
846311H
865994)
868272L
880469E
941393
980787)
986792L

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala
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VI. Hirdetmények

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvanyok érvénytelenitésérol

Jani Janos legfébb lgyészségi tisztvisel6 D 00111, valamint Antal David Baranya megyei féligyészségi fizikai
alkalmazott E 00258 sorszamu szolgalati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatasi
Féosztalya érvénytelenitette.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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