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A Kormany rendeletei

A Kormany
130/1998. (VII. 22.) Korm.
rendelete
a nyugellatasok és baleseti nyugellatasok

emeléséol sz616 126/1998. (VII. 1.) Korm. rendelet
moédositasarol

A tarsadalombiztositasi nyugellatisrél szélé6 1997.
LXXXI. torvény 101. §-a (1) bekezdésénék pontjdban

kapott felhatalmazasa alapjan a Kormany a nyugellat:

és baleseti nyugellatasok emelédészolé 126/1998

(VII. 1)) Korm. rendeletet (a tovabbiakban: Vhr.) az alé

biak szerint moédositja:

1.8

A Vhr. a kdvetken 5/A. §-sal egészil ki:

.,DIA. 8 Az egyes személyes szabadsagot korlatozo intéz-
kedésekkel, valamint a semmissé nyilvanitott elitéléssel
Osszefliggésben jaré emelés oOsszegét, tovabbd az egyes
nyugdijak felllvizsgélatardl, illetég egyes nyugdij-kiegé-
szitések megsziuntetégBrszolo 1991. évi XIl. torvény
alapjan megszintetett nyugdij-kiegészités helyébe Iépett
potlék dsszegét 1998. januér lejéthalldban 2,2 szazalék-
kal kell névelni.”

2.8

A Vhr. 8. 8-a (1) bekezdéséne® pontja helyébe a

_kovetken” rendelkezés |ép:
evi [(1) A kozponti kdltségvetés megtériti a Nyugdijbiztositasi

as'%ll?pnak]

,C) az 5. 8§ (2) bekezdése, valamint az 5/A. 8§ szerinti
s 2llatasok, tovabba a nemzeti helytallasért elneveéték”
(emelésének fedezetét és a végrehajtas koltségeit.)
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3.8

(1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan lép hatalyba
augusztus hoénapra jaré elldtdst a jogosultak mar e
O0sszegben kapjak kézhez, az augusztus hénapot amég
idore visszamevlégesen jar6 dsszeget kilon utalvany
szintén augusztus hénapban kapjak meg.

(2) A nemzeti helytallasért elnevemépdtlék bevezetét

séidl sz6l6 173/1995. (XII. 27.) Korm. rendelet
a) 2. 8-a (1) bekezdésénala) ésdc) alpontjdban a
,»35 000 Ft-ot” szovegrész helyébe a ,,35 800 Ft-ot”,
b) 4. 8-a (1) bekezdésének@lsiondatidban a ,,35 00
Ft-ot”szovegrész helyébe a ,,35 800 Ft-ot”, masodik m
databan a ,,35 000 Ft” szévegrész helyébe a ,,35 800 K
c) 4. 8-anak (2) bekezdésében a,,17 500 Ft-ot” szd
rész helyébe a ,,17 900 Ft-ot”

szovegrész lép.

(3) E rendelet hatalybalépéseottlmegéllapitott nem;
zeti helytallasért elneveaésiétiékot a (2) bekezdés sz
rint médositott ©6sszeghatarok alapulvételével — 19
januar 1-jél — kell megemelni. Az emelést a nyugellat
sok e rendelet alapjan megemelt, 1998. januarol-gt”
vényes Osszegeinek figyelembevételével kell végrehaijt

Orban Viktor s. k.,
miniszterelnok

A Kormany tagjainak
rendeletei

A pénzigyminiszter
20/1998. (VII. 22.) PM
rendelete

a pénzigyminiszter agazataba tartozo akkreditélt
iskolai rendsze felsfoku szakképesitések
szakmai kovetelményeiol

A szakképzésl'sz6lo 1993. évi LXXVI. torvény 5. §-
(1) bekezdésének) pontjdban foglalt felhatalmazés ala]
jan a kovetkeagket rendelem el:

1.8

A pénzugyminiszter 4gazataba tartozo akkreditélt is
lai rendszeaun” felsSfoku szakképesitések szakmai és vi
gaztatasi kovetelményeit a rendelet mellékletében fog
tak szerint hatdrozza meg.

2.8

Az(1) A banki szakigyintéz“szakképesités szakmai és
mérsgakovetelmenyeit at. szamu mellékletartalmazza.

el” (2) A pénzigyi szaklgyintézSzakképesités szakmai és
oWizsgakovetelmenyeit 8. szamud mellékletartalmazza.

(3) A szamviteli szaklgyintéz&§zakképesités szakmai és
vizsgakovetelményeit 8. szamu mellékletartalmazza.

3.8

0 Ezarendelet a kihirdetését kéodt."napon Iép hatélyba.
on-
t“!

veg-

Jérai Zsigmond. k.,
pénziigyminiszter

1. szdmu melléklet
a 20/1998. (VII. 22.) PM rendelethez

e-
98.
a-

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben
szerepb”adatai

ani.

1. Szakképesités azonosit6 szama3881 01

2. Szakképesités megnevezése: Banki Ugyintéz”

Il. A szakképesités munkaterilete

1. A szakképesitéssel betdlthatiunkakorok, foglalko-
zasok

A munkakoér, foglalkozas
FEOR szama megnevezése

3639 Egyéb pénzintézeti Ugyintdze”

3631 Pénzintézeti finanszirozasi ugyiméz”

3632 Pénzintézeti fizetési és betétforgalmat I¢bo-
nyolité tgyintén”

3633 Pér_lzintézeti pénz- és értékjegy-értékgsit
Ugyintém’

3635 Ertékpapir- és devizakeresked”

2. A szakképesitéssel betolthetokon munkakorok,
2 foglalkozasok

P A munkakoér, foglalkozas
FEOR szama megnevezése
3605 Pénzigyi tgyintéz”
3614 Szamviteli Ggyintéz”
kp- 3619 Egyéb gazdasagi ligyintéz”
;:, 4211 Postai és banki pénztaros
4291 Ugyfél-tajékoztato
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3. A munkaterulet rovid, jellenazleirdsa 1.2. Banki halézati egységekben tgyfelek kiszolgalasa

. ) : L — Betéti és szamlaszardést (forint és deviza) meg-
Szakmai feladatahoz tartozik a banki halozat egyes egy; Kartyaigénylést befogad.

ségeinél az ugyinték munkajanak szervezése és iranyita- Pénzforgalmi megbizasokat és betéti termékekre
sa, az Ugyfelekkel val6 kommunikacié, a bankizem SBnatkoz6 megbizasokat atvesz.

adodo f,elladatolf bpallo vegrehajtasa. . — Ertékpapir-forgalmazéasbél adodoé front office fel-
Munkgja soradn jogszabalyokat alkalmaz, banki in Ldatokat ellat

maciot, adatot gy, nyilvantart és szolgaltat, szabalyozasi-__ " ., (scaqi és bizonyos kisvéllalkozoi hitelkérelme-
elbkészivi és elemzési feladatokat végez, adigsSekben ket befogad

kozremikddik, intézkedéseket kezdeményez sajat hatas , . . . .
korén talmen” tigyekben. saf_e) Egyszeubb egyéb banki szolgaltatdsokat végez (pl.

Informatikai, irodatechnikai és AV eszkozoket alkal” , . . . . .
maz az adott feladatnak megfeleti; a rendelkezésre all6, ~ Egyep banki fzo!galtatasokat (fedezetigazolas,
eszkdzpark rendeltetéssaetiasznélataval. Munkéjat el ibankgaranma ,St_b,') @eszit. o
iranyitas mellett, nagyrészt onalléan végzi. Munkaterile- — Reklamaciokat fogad és tgyintéz.
ten egyes reszfeladatok ellatasat munkatarsai kozott megy 3. pénztari és értéktari feladatok elvégzése

szervezi, munkajukat iranyitja, elleni. L i i o
— Pénztari mieleteket végez és koordinal.

— Pénztari és értéktéri bizonylatokat kezel.
- — Ertéktari miveleteket végez és koordinal.

Fébb szakmai feladatai:
— az ugyfelekkel val6 kommunikacio, az ugyfelek
lyamatos tajékoztatasa,

— a mindennapi tgyfélforgalombél ad6dé feladatok 1-4- Alapvet” banki miveletekhez kapcsolodo back
szervezése és elvégzése office tevékenység szervezése és végrehajtasa

— pénztari és letétkezelési feladatok elvégzése, — Pénzforgalmi bankszadmlara és lakossagi folydszam-

— a mindennapi Ugyfélforgalomhoz kapcsol6dé badéra beérkea”megbizasokat teljesit.
office feladatok szervezése és elvégzese, — Napi zaré munkaban kozrerkddik, rendez ésirat-

— a banki elema’munkaba valé bekapcsolodas, taroz.

— avonatkozo rendeletek, torvények ésbalsibaly- — Folyészamlamozgasokat figyelemmel kisér és je-
zatok hatékony alkalmazésa lent.
elgdsorban a bank halézati egységei altal végzett pénzfor— Hiteldossziét és pancéldossziét 6sszeallit, tarol.
galmi, betéti, hitelezési, értékpapir-forgalmazasi és devi-— A pénzforgalmi jele$zamok helyességét, a szdmla
za-Uzletdgi tevékenységi terileten. feletti rendelkezés jogosultsdgat és a megbizasok fedezett-
ségét elleafzi.

— Analitikus kényveléshez sziikséges adatokat dssze-

lll. A szakképesités szakmai kdvetelményei allit, statisztikakat készit és elemez.

1.5. A hitelezésbl"ad6dé elemzési feladatokba vald

1. A szakma gyakorlasa sorarofeldulé legfontosab bekapcsol6das

szakmai feladatcsoportok, feladatok

— Kisvallalkozéi hitelkérelem alapjan adésrositést
készit.

— Lakossagi hitelkérelem alapjan scoringaikedszit.
o 3 . ., — Banki szabdlyzat alapjan fedezetértékelést végez.
1.1. Bankihalozati egységekben ligyfelek tajekoztatasa Hitelmonitoring alapjan hitelek mositését alké-

— Pénzforgalmi bankszamlarél és lakossagi folyGsziti.
szamlarol informéciét nyuijt. — Lakossagi és kisvallalkoz6i hitelkérelem alaki és

— A bank betéti és a bank altal forgalmazott értékpfoermai kellékeit ellenfzi.
pirok konstrukciéjat és kondicidit ismerteti, 6sszehason-
litva mas befektetesi konstrukciokkal. B) Altalanos jelleg” kotelezettsége, feladatok, tevé-

— Az lUgyfelek szamara rendelkezéesre allo kartyatipyenységek
sokra vonatkoz6 informaciékat megadja.

— A banknal igénybe vehetégyéb szolgéaltatasokrdl
informé&ciét nyujt. — A vonatkozé jogszabéalyokat alkalmazza.

— A lakossagi és kisvallalkozéi tigyfelek altal iggnybe — A munkajaval kapcsolatos banki belsZzabalyzato-
vehet hitelkonstrukcidkrél, a hitelkérelem osszedllitaséat betartja.
hoz szukséges tudnivaldkrol informéciot nyuit. — Az egyes munkafolyamatokhoz kapcsol6ddé medfe-

— Bankszamlakivonatokat kezel. leld jelentéseket elkésziti.

A) Szakmai jelleg”koételezettségek, feladatok, te
kenységek

1.6. Jogszabalyok és belsZabalyzatok alkalmazésa
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1.7. Iratkezelés

— Iratbetekintésre vonatkozo jogszabalyt ésders-
balyzatokat betartja.

— Masolatok kiadasat intézi és ellentételezi.

— Munkateruletéhez tartozo jegkdnyvek, feljegy-
zések készités#r'gondoskodik.

1.8. Munkafolyamat szervezése

— A hatéskdrébe tartozo feladatok személyi és ta

feltételekre vonatkozo igényeit felméri.

— Feladatait szdmba veszi, rangsorolja és mego

sukra javaslatot készit.
— Team-szervezésében részt vesz.

1.9. Onall6 feladatmegoldas

— Hatéskdrébe tartoz6 feladatokat 6nalldan elvég

— Intézkedést kezdeményez.
— Beldd koordinaciéban kdézrenkKodik.

1.10. Kommunikacio

— Ugyfelekkel megfelaszinten, meg@g#éen és ered-

ményesen targyal.

— [rasban és szoban felettesei szamara jelentést kész

— Képes konfliktushelyzeteket megoldani.

1.11. Informatikai, irodatechnikai eszk6zok hasznal

— Szbvegszerkesat“programmal dokumentumoka

szerkeszt.

— Tablazatkezel” programmal egyszer‘adatbazisu

feladatokat megold.

— A szervezet IT rendszerét sajat munkaterile
hasznalja.

— Egyéb irodatechnikai eszk6ztket szakarmerhasz-
nél.

2. A szakma gyakorlasanak kovetelményei

A) Szakmai kovetelmények

— képes a monetaris és fiskalis politika eszkdzeinek
szakszar” ismertetésére,

— ismerteti a vallalati és a banki beszdmolé-készités
alapelveit, a mérleg, az eredménykimutatas, a kiegészit”
melléklet és az Uzleti jelentés tartalmét,

— a napi banki és pénzigypiaci rutinfolyamatok mo-
gott felismeri a pénzigyi kozvetittendszer altalanos
O0sszefuggéseit, képes ezek szakszedSzletes ismerteté-

! gv?re,
— képes a kulonba@zbankrendszerek szaksaec$o-
I G%qrtositéséra,

— ismeri a magyar bankrendszer felépitését, tisztdban
van, hogy a hitelintézeti térvény alapjan melyik hitelinté-
zet milyen jogositvanyokkal és kotelességekkel rendel-
kezik,

s — ismeri a bank alapvetfevékenységeit, szabatosan
ﬁ'épes ismertetni aoBb banktevékenységeket,

— tisztaban van a pénzlgyi intézményi kdérnyezettel,
képes az MNB, az APFT és az OBA jogallasanak, felada-
tainak, rendelkezési jogosultsdgainak szaksienierteté-
sére,

— tisztaban van az Aru- és Ertéksde, valamint a
KELER mikddési elveivel, mKkddési szabalyaival, intéz-
Henyi felépitésével.

hta 2.2. Jogszabalyi ismeretek és jogalkalmazas:

— tisztaban van a legfontosabb, nem bankrendszert
Uy szvetlendl szabélyozé torvények (tarsasagi torvény,
szamviteli térvény stb.) a banki és pénziligyi piaci folyama-
tokat érint” fejezeteivel, a vonatkoz6 jogszabdlyok szak-
szed alkalmazasaval,
ten__ tételesen ismeri a hitelintézetekrés a pénziigyi
vallalkozasokrél szél6 torvény, az értékpapirok forgalom-
ba hozatalarél, a befektetési szolgéltatasokrdl és az érték-
papir-izsdéol szol6 térvény, a Jegybanktorvény, az Alla-
mi Pénz- és oKepiaci Fellgyeletl”sz6l6 térvény, vala-
mint a pénzmosasrol szél6 torvényfEjezeteit, képes ezek
tartalmanak sajat szavaival tortérértelmezésére,

— képes a fenti torvények munkajat édrgéaragrafu-
sainak szakszerjogalkalmazéaséra,

Annak érdekében, hogy a Ill/1. pontban megfogalma- — tételesen képesismertetnia hitelintézetitérvényben

zott szakmai feladatcsoportok végzésére alkalmas le
a szakugyintéxiek a kovetkez ismeretekkel és készs
gekkel kell rendelkeznie:

2.1. Altalanos pénziigy-banki ismeretek és készség
— felismeri az alapvetpénzligyi, gazdasagi 6sszefi

géseket,

— pénzigyi és gazdasagi ismeretei alapjan képe
pénzugypolitika és a tagabban értelmezett gazdaségp

ka stratégiai irAnyainak felismerésére, értelmezésére,

— tisztaban van a pénziigyi piacok szerkezetével, ké
a pénz- és dKepiaci termékek és uméletek szakszer
ismertetésére,

gyaBghatarozott pénzlgyi szolgaltatas tipusokat, a definialt

eintézményi struktarat, a hitelintézetek alapitasara, tulaj-

donlaséra, kockazatvéllaldsra, egyéb prudencialis szaba-

ly_ozésra vonatkoz6 paragrafusokat,

"— ismeri a banki bets5zabalyzatokat, képes ezek alta-

dgtanos felépitésének és tartalmanak szaksismiertetésé-

re, képes a banki belszabdalyzatok alkalmazaséara az adott

2gnankafolyamat sorén,

oliti— ismeri a bankok lizletszabalyzatanak és altalanos

szerodési feltételeinek felépitését és tartalmét, képes en-

2pek alkalmazasara az adott munkafolyamat végzése soran,
— tisztaban van a valuta- és devizagazdalkodas alap-

jaival, ismeri a vonatkoz6 aktualis jogszabéalyok munkate-

[¢)

— felismeri a monetéris és fiskalis politika hatas
chanizmusat,

i

gilletét meghatarozd részeit, képes ezek szaksakdl-
mazasara.
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2.3. Pénzforgalmiismeretek és készségek:

(fogyasztasi hitel, lombardhitel, folyészamlahitel, lakasva-

— tisztaban van a pénzforgalom szervezésének és lefglasi hitel sto.), ) . o
nyolitasanak kézgazdasagi, jogi és technikai Gsszefliggé=— felismeri a kisvéllalkozasok finanszirozasaval kap-

seivel, képes ezeket szaksman”alkalmazni,
— képes ugyfél szdméara a vonatkozo jogszabalyo

csolatos fontosabb Osszefliggéseket, ismeri a bankok kis-
yllalkozasok finanszirozasaval kapcsolatos termékeit, €s

banki bels” szabélyzatok figyelembevételével pénzforgafNNek alapjan kepes a kisvallalkozoi Ugyfelek szakszer”

mi bankszamlat, illetve lakossagi folyoszamlat nyi
szamlat vezetni, és a bankszadmlak pénzforgalmaval
csolatos feladatokat elvégezni,

— tételesenismeriszadmlanyitashoz és-vezetéshez
csol6doé jogforrdsokat (torvény, rendeletek), képes &
gyakorlati alkalmazéasara, valamint az ugyfelek tajéko
tasara,

— ismeri a pénzforgalmi jetdzamok felépitését, ké
pes helyességik ellerfésére,

— ismeria készpénzes és készpénz nélkili fizetési
mékat, képes az lgyfelek szakseedjékoztatdséara,

— képes a készpénzes és készpénz nélkuli fizetés
mak banki munkafolyamatainak szaksreiSmertetésére
és alkalmazasara,

— alkalmazza a szdmlavezetéssel kapcsolatos sz
teli ismereteket,

— képes a szamlanyitassal, a szdmlavezetéssel ¢
ugyfélgondozassal kapcsolatos leggyakrabban felme
bankiizemi és jogi problémék kezelésére,

— képes az ugyfelek szaksmetdjékoztatasara, a ban
kondiciétipusokkal (koéltségek, kamatozas, évadék, d
stb.) kapcsolatban,

— ismeri a bankkéartya mint komplex lakossagi term
jellegzetességeit, a kéartyalzletdg gazdaségi, pénzig
jogszabdlyi 6sszefiiggéseit, képes az Ugyfelek szaméra
g6 téjékoztatast nydjtani,

— tisztaban van nemzetkdzi és sajat banki kartyak|je|

legzetességeivel, a nemzetkdzi kartyatdrsasagok és a
csatd bankok kozotti egylttrkbdés szabdlyozaséaval,

— ismeri a kértyas fizetés folyamatat, képes azoéh
adodd ebhydk hatékony kozvetitésére a bank és (g
érdekeire tekintettel,

— atlatja az authorizacié folyamatat, ismeri az autg
zacios limittipusokat, az autorizacié soran felmergiob-
lémakat,

— tisztaban van a kartyavisszaélések formdival, az
fél kotelezettségeivel és jogaival, és képes az lgyfelek s
szeli tajékoztatdséra,

— tisztaban van a kartyacsalast megakadalyozo fel
taival, és ezeket szaksmeri megoldja.

2.4. Lakossagi és kisvallalkozo6i hitelezésre vonatk
ismeretek és készségek:

— tisztaban van a bankhitellel mint finansziroz
mdddal, képes a jelesgébb banki hiteltipusok, hitelfajta
szakszan” ismertetésére,

ztgenziugyi-gazdasagi értékelésénél

Ki

nidjékoztatasara,
ka;p-— ismeri az igénybe vett hitelekkel kapcsolatos nyil-
vantartasi, adatszolgéltatdsi és egyéb teleetl és kész
kgéek szakszar’ellatasara,

zek— megfeled attekintéssel rendelkezik a vallalkozasok
hasznalatos gyakoribb
technikékrol, és képes ezek alkalmazéséara a kisvallalkoza-
-sok esetében,

— ismeri az adésmisitési rendszerelo fjellemadit,

fdepes egy adott addsrosifési rendszer szaksaealkal-
mazéasara egy kisvallalkozds esetében,

for— ismeri a lakossagi hitelezésben alkalmazott scoring-

> technikdkat, képes ezek szakszatkalmazésara, és képes

ennek alapjan az Ugyfelet t4jékoztatni,
mvi— ismeri a limit-meghatarozas alapelveit, képes ezek
alkalmazasara, és képes ennek alapjan az ugyfelet tajékoz-

cdadia,

ril”— képes az tigyfél szamara segitséget nyujtani a hitel-
kérelem 0Osszedllitasaban,
— képes banki kdtelezettségvallalast nem jedevél-
ij@diigyletek bonyolitasara,
. — ismeri a banki hitelezési folyamat egyes lépéseit,
?Iké,pes ezek szaksretéirasara es ismereteinek a dontés-
Vlefkészités soran torténalkalmazasara,
atfo-_ igmeri a teljes hiteldijszamitas modszerét, és képes
_ennek alapjan az ugyfelek szaméara szaksr&ékoztatast
191y Gjtani,
kibo-_ ismeri a hitelbiztositékok fajtait, képes egy adott
hitelkérelemhez felajanlott biztositék értelmezésére,
y?'L_ ismeri a hiteldosszié és a pancéldosszié tartalmét, és
Eepes ennek alapjan belsfiformaciok osszedllitaséara,
i tisztaban van a banki hiteladminisztracié folyamata-
val, az iktatdsi, tarolasi rendszerrel, a hitelezési eljarasi
renddel,
igy-— képes a bank balsfitelezési szabalyzatanak haté-
Z%ng alkalmazasara,
— képes egyszeidb hiteltorlesztési terveket elkészite-
2 dt- €S ennek alapjan a szamitogepes hiteltorlesztési tervek
logikajardl az ugyfél szaméra tdjékoztatast nyujtani,
_— keépesakovetelésallomanyfedezettségenek nyomon
D{Bvetesére.
i 2.5. A héalézati devizaugyletekkel kapcsolatos ismere-
Ijek és készségek:

— tisztaban van a valuta- és devizagazdalkodas alapja-

— ismeri a bank hitelezési kockazatainak természetétal, ismeri a vonatkozo aktualis jogszabalyok munkateri-

képes ezek felismerésére,
— képes alakossagi Ugyfelek szakszejekoztatasar

letét meghatarozd részeit,
— oOnalléan, pontosan hasznélja a devizagazdalkodas-

a bankban elérhet’kilénféle lakossagi hiteltipusokrélsal kapcsolatos fogalmakat,
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— ismeriadevizaligyletek tipusait, jogszabalyi és ba

Uzemtani hatterét,

— ir&nyitds mellett képes a bank devizalgyleteil

valé kozrenwkodésre,

— tisztaban van a valutavaltasi tevékenység elja
rendjével, Ugyviteli és biztonsagi szabalyaival,

— atlatja a vallalati és lakossagi devizaszamlak fajt

ennek alapjan képes az ugyfél szamara informaciot n

tani,

— ismeri a devizaszdmla-nyitas specialis szabalyait,
pes ezek szakszerdlkalmazésara,

— ismeri a kulkereskedelemben alkalmazott fizet

mabdokat, képes ennek alapjan az ugyfél szaméra rés:

tajékoztatast nydijtani,

— tisztaban van az akkreditiv viszony fajtaival, kép

az akkreditiv megnyitasara, az okmanyvizsgalatra, az
reditiv teljesitésének nyomon kovetésére,

— tisztéaban van a bankgaranciak fajtaival, alkalma

sukkal.

2.6. Egyéb lakosséagi termékekre és marketingjiukre
natkozé ismeretek és készségek:

— tisztaban van a retail hiteluzletag termékeivel,
ugyfél szaméra garantaltoelyeivel, és ennek alapjan k
pes szakszar'tajékoztatdst nydjtani,

— tisztaban van a betétformak, betétspeések jogi

sajatossagaival, ennek alapjan képes az ugyféllel betét

z6dés megkotésére,

— tisztaban van a kamatszamitas modszereivel, és
nek alapjan képes az ugyfél szdméra tajékoztatast nyl

egy-egy banki termék hozamszamitasanak eleképes
a banki termékek hozam szerinti 6dsszehasonlitasara,

— tisztaban van a betétvédelem alapelveivel, képe

Ugyfél szamara szakszetajékoztatast nydjtani a betétv
delem korébe tartozé termékekrés szolgéltatdsokré
tAmogatja az uUgyfél valasztasat,

— tisztaban van a bank més forrasig§'termékeinek,

a betétszer’banki papiroknak, a kétvényeknek és lete

jegyeknek jellemaivel, hozaméval, és képes ezmkszak-
szer tajékoztatast nydijtani,

Felssfoku akkreditélt szakképzé

nk-— ismeri az értékpapir-forgalmazasb6l adédé admi-
nisztrativ feladatokat, és képes ezek szaksedétiséara,

pen — tisztaban van a bankmarketing alapelveivel, szaksze-
rllen tudja ismertetni a pozicionalds, a szegmentaci6 és a

résrmékmarketing d” elemeit,

— tisztaban van a marketingkommunikacio jetesé-
agével és eszkozeivel, képes ezek — viselkedésében tikro-
yphdd — alkalmazasara,

— ismeri a kommunikacié elméleti hatterét, tisztaban
kéan a kommunikacios zavarok természetével, és képes

ezek megoldaséra,
ési — képes legalabb egyidegen nyelven az ligyfél szaméara
Z|gteskszan” felvilagositas nyuijtasara.

€S B) A szakma gyakorlasanak altalanos kévetelményei
akk-
A banki szaklgyintéz” munkajdnak eredményessége

zqegkoveteli az gyfelekkel valo hatékony kommunikacios
képességet. Képes legyen magéat szakspegs az lgyfél
szamara meg@Z8en kifejezni, viselkedése fejezze ki a
VBank Ugyfél iranti tiszteletét. Ismerje a hatékony kommu-
nikacié alapelveit, és képes legyen ezek mindennapi alkal-
dhazasara. Ismerje a marketingkommunikacié alapelveit,
e85 képes legyen alkalmazasukra.

Ismerje a bank etikai kodexét, és tartsa be enrwkéel”
sait.
SZ€lzmerje a banki bets’szabalyzatokat, és képes legyen
ezek gyakorlati alkalmazaséra.
5 Nismerje a banki informatikai kérnyezetet, és megfelel”
§Banitast koveEn képes legyen 6nalldan a banki IT
rendszert munkajahoz hasznalni.

s az
F- IV. A szakmai vizsga kdvetelményei

A) A vizsgéra jelentkezés feltételei

oti- Vizsgéra jelentkezhet az, aki a vizsgaszeownét, illetve
a vele szemdésben &all6 oktatasi intézménynél a képzés
Oraterve szerinti kdvetelményeknek eleget tett.

s banki szaklgyinképzés draterve

1. év 2. év )
Modul tantargyak (témak) NCI,ZCS‘;I 1. félév 2. félév 3. félév 4. félév O:Zﬁe'
Vji.| Ora |Kr|Vj| Ora |[Kr|Vj| Ora |Kr|Vj Ora Kr.
A) Egységes alapozas 345
1. GAZDASAGI ISMERETEK | 8 (6+2) 120
G1 Tars-ialapism. h 2 (2+0) 2 30
G2 Gazdasagi alapismeretek b 2 (2+0)| 2 30
G3 Véllalkozéi alapismeretek 2 (1+1) 2 30
G4 Munkaeopiaci alapism. bl 2 (1+1) 2 3(
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1. év 2. év )
Modul tantargyak (témak) NCI,ZCS‘;I 1. félév 2. félév 3. félév 4. félév O:Zﬁe'
Vji.| Ora |Kr|Vj| Ora |Kr|Vj| Ora |Kr|Vj Ora Kr.

2. VISELKEDESKULTURA 7 (2+5) 105
M1 A viselkedés alapjai b 2 (1+1) 2 3p
M2 Készség- és szem. fejl. b 2 (0+2) |2 0
M3 Viselkedéskultira h 1 (0+1) 1 1%
M4 Munkavégzési technikak ayj 2 (1+1) |2 30

3. INFORM. ISMERETEK 8 (0+8) 120
11 Szamitogépes alapism. b 1 (0+1) |1 |5
12 Felhasznaldi progr. alk. agyj 4 (0+4) 4
13 Halbzati alapismeretek gyj 3 (0+3) 3 a5

23 (8+15)

B) Szakismeretek 1065

1. GAZD-I SZAMITASOK 10 (5+5) 150
GSZ1 Gazd-i matematika ayj 2 (A+1) 2 |k 2 (1+1) |2 jgyj 2 (1+1))| 2 | k 2* (1+1)| 2 90
GSZ2 Operécidkutatas k [2* (1+1)| 2
GSZ3 Statisztika gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) R 6p

2. GAZDASAGTAN 16 (13+3 240
GT1 Uzleti gazdasagtan b 2 (2+40) |12 |k 2 (2+0) |2 |gyj 2 (2+0)| 2 |kisz 2* (2+0) 2 [L20
GT2 Uzletijog bl 2 (2+0) 2 kK 2 (2+0) 2 6(
GT3 Vall. esettan ayj| 2 (0+2)| 2 30
GT4 Véllalk. szervezése ayj| 2 (1+1)| 2 30

3. PENZUGY—BANK 11 (8+3) 165
PB1 Pénzigyiés bankialapok k 3 (3+0) | 3 15
PB2 Vallalk. pénzigyei ayj 4 3+1) 4 k 2 (1+1) |2 90
PB3 Bankigyletek k 2 (1+1) 2 3

4. SZAMVITEL 18 (8+ 10) 270
SZV1 Széamvitel ki 4 (2+2) 4 gyj 2 (1+1) 2 gyj 3 (142) (3 gyj 2 (1+1) |2 185
SZV?2 Kontrolling agyj 3(1+2)| 3| gyj| 4 (2+2)] 4| 105

5. UZLETIIDEGEN NYELV | 16 (0+ 16 240
INY ANGOL/NEMET gyjl 4 (0+4) 4| gy] 4 (0+4) 4 gyj 4 (0+4) 4 qyj 4 (0+4) 4 24p

71 (34+ 37)

C) Specializacio 390
SB1 Biztositastan 26(14+12) k 2 (2+0) |2 30
SB2 Pénzigyi szamitasok gyj 2 (1+1) k 2 (1+1) | 2 60
SB3 Pénzigyi piacok ayj 4 (2+2) 4 k 3 (2+1) 145
SB4 Devizalgyletek ayj 2 (1+1) 2 gyj 2 (1+1) |2 q0
SB5 Hitelbiralat gyj 2 (1+1) 2 k 3 (1+2) 3 7%
SB6 Bankszakmaiism. k |4 (2+2)| 4 60

Osszes kontakt 6raszam/kredit 120 31 30 30 29 1800

Szakmai gyakorlat 4 hét 16(

Osszes Oraszam 1960
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B) A szakmai vizsgan szamon kémndEladatok

1. A szakmai kovetelményekben megfogalmazott
adatpontok és feladatok a megadott kdvetelménye
megfeletd szinten szamon kérludt"a vizsgan.

2. A szakmai vizsga részei
— firasbeli vizsga,

— gyakorlati vizsga,

— szobeli vizsga.

irasbeli vizsga
Az irasbeli vizsga idfartama 180 perc.

Az irasbeli vizsgadn a jelolt a kovetkedéladatpontok
meghatarozott kovetelményei alapjan a vizsgaszeréz|
tal Osszedllitott és a Pénzugyminisztérium altal jova

gyott feladat megoldasaval ad szamot tudasardl:
Altalanos pénziigyi-banki ismeretek.
Pénzforgalmi ismeretek.

Egyeb lakosségi termékekre és marketingjikre
natkozé ismeretek.

Az irdsbeli vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt —
adatcsoportonként — legalabb 60%-0s teljesitményt

el. lly médon az irdsbeli vizsga barmely feladatcsoy
60%-nal alacsonyabb teljesitése esetén eredmeénytele

Gyakorlati vizsga
A gyakorlati vizsga idfartama 300 perc.

A gyakorlati vizsgan a jeldlt a kovetkeZéladatcsopor-

tok meghatarozott kévetelményei alapjan a vizsgaszer

altal osszeallitott és a Pénzigyminisztérium &ltal jové

gyott feladatsor megoldasaval ad szamot tudasarol:

— Lakossagi és kisvallalkozéi hitelezésre vonatkg

ismeretek.

— HaAlbzati devizaligyletekkel kapcsolatos ismerete

— Egyéb lakossagi termékekre és marketingjukre
natkozé ismeretek.
Készségszint” alkalmazasat ellenZi

val).

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt |
alabb 60%-0s eredményt ért el.

Szébbeli vizsga

A szObeli vizsgan a vizsgazo valamennyi feladatcso

szakmai kovetelményeit tartalmazo, az ismeretek sz
korét atfogo, a vizsgaszeneAltal dsszeallitott és a Pén
dgyminisztérium &ltal jovahagyott komplex vizsgakére

sek alapjan ad szdmot tudasérol:
Altalanos pénziigyi-banki ismeretek.
Pénzforgalmi ismeretek.

Egyéb lakossagi termékekre és marketingjiukre
natkozé ismeretek.

— Lakossagi és kisvallalkozéi hitelezésre vonatkg

ismeretek.

Halbzati devizaligyletekkel kapcsolatos ismerete

(esettanulmany
kidolgozasaval, elfe kiadott esettanulmany megoldas

Halbzati devizaligyletekkel kapcsolatos ismerete

A tételsort a vizsgaszervezd szoObeli vizsga apjontja
elétt 30 nappal a jeldltek rendelkezésére bocsatja.
fel- A szObeli vizsgéara a jeldlt akkor bocséathatd, ha sikeres
knieksbeli és gyakorlati vizsgat tett.

3. Szakmai vizsga masitése

Gyakorlati vizsga eredménye: a gyakorlati vizsgan elért
érdemjegy.

Elméleti vizsga eredménye: az irasbeli és a szobeli vizs-
gan elért érdemjegyek éatlaga.

C) A szakmai vizsga egyes részei aloli felmentés feltételei

ha- az irasbeli vizsgarész alol mentesul az, aki &A)Vpont
szerinti 6ratervben megijeldlt kovetkeiSmeretkorok ko-
vetelményeit teljesiti:
— Pénzigyi és banki alapok.
— Bankugyletek.
0- — Szamwvitel.

— Kaontrolling.

k.
Vv

fel-

értA gyakorlati vizsgarész alél mentesul az, aki adypont
yggzerinti Oratervben megjeldlt kdvetkermeretkorok kdve-
sfelményeit teljesiti:

— Pénzigyi piacok.

— Devizalgyletek.

— Hitelbiralat.

Vez'A szobeli vizsga egyes részei al6l — annak komplexitasa
ha@viatt — felmentés nem adhatd.

z6

k.
vo-

2. szamu melléklet
a 20/1998. (VII. 22.) PM rendelethez

] I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben
>a- szerepb adatai

©0- 1. Szakképesités azonosit6 szama3836 01
2. Szakképesités megnevezése: Pénzlgyi szakugyintéz”

port
éles
Z_
dé- 1. A szakképesitéssel betolthetiiunkakorok, foglal-
kozasok

Il. A szakképesités munkateriilete

A munkakor, foglalkozas
Y
V; FEOR szama megnevezése
1342 Szamviteli és pénziigyi tevékenységet folyta-
15 té részegység vezné
3605 Pénzigyi tgyintéz”
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2. A szakképesitéssel betolthetokon munkakorok
foglalkozasok

A munkakoér, foglalkozas
FEOR szama megnevezése

1349 Egyéb funkcionalis tevékenységet folytat

részegység vezgt
141—142 Kisszovetkezetek veaet”

2910 Egyéb magasan képzett Ugyintéz”

3619 Egyéb gazdasagi ligyinoéz”

3639 Egyéb pénzintézeti Ugyintdze”

4112 Bérelszamolo

4119 Egyéb analitikus jellegszamviteli foglalko
zasok

4122 Pénzigyi, munkaugyi nyilvantartd

3. A munkaterulet rovid, jellenazleirdsa

Munk@jat alapveién gazdalkodasi tevékenységet é(
szervezeteknél, tovabba alapitvanyoknal, tarsadalmi s
vezeteknél, kézhasznl tarsasagoknal végzi.

Szakmai feladatahoz tartozik a pénz- és hitelgazdg
dasi folyamatok szabalyozasaban, pénzlgyi tervek 6ss
litasaban, pénzlgyi déntéseloladszitésében vald kozre
mikodéssel, pénzigyi nyilvantartasok végzéseével, spe
lis pénzigyi mveletek eabkészitésével, végrehajtasav
gazdalkodéasi feladatok ellatasaval kapcsolatos tevék
ségek végzése.

Munkgja soran jogszabalyokat alkalmaz, pénzugyi
forméciét, adatot gyjf, nyilvantart és szolgaltat, szabaly
z&si, etkészitési és elemzési feladatokat végez, afile
zésekben kozrenkddik, intézkedéseket kezdeményez
jat hataskoron tulmen‘tgyekben.

Feladatai kozé tartozik a vallalkozéas, alapitvany
vezetése, munkajdnak segitése, tamogatésa.

Informatikai, irodatechnikai és AV eszkdzoket alk
maz az adott feladatnak megfelefi; a rendelkezésre al
eszkdzpark rendeltetésszetasznalataval. Munkajat el
irdnyitas mellett, nagyrészt onalléan végzi. Munkater
tén egyes részfeladatok ellatdsat munkatarsai kdzott |
szervezi, munkdjukat iranyitja, ellenzi.

lll. A szakképesités szakmai kovetelményei

1.A) A szakma gyakorlasa soranofafdulo legfonto-
sabb szakmai feladatcsoportok, feladatok

1.1. Kézremikddés pénz- és hitelgazdalkodasi foly
matok etkészitésében, megszervezésében

— A pénz- és hitelgazdalkodasi feladatokat szan
veszi.
— A gazdalkodas folyamata, rendszere meghatér

— A pénzforgalom, az elszamolés rendjének kialakita-
sdban, szabalyozasa kialakitasaban kdazkéntk.
— Beldd, kapcsolodé szabdlyzatok készitésében részt
vesz.
— Beldj szabalyzatok ellarzésében, karbantartasa-
ban, szikség esetén modositasaban kam@dik.
© 1.2. Részvétel pénziigyiterv 6sszeallitasdban
— A pénzigyi feladatokat és lelosEgeket szamba
veszi.
— A tervezési iranyelvek 0OsszeallitAsahoz adatokat
szolgaltat.
— Atervkoncepci6 elkészitéséhez adatokat szolgéltat.
— Reészletes tervek készitésében, operativ likviditasi
tervek Osszedllitasaban részt vesz.
— Pénzigyitervteljestlésének elemzésében részt vesz.
— Atervtél vald eltérések elemzése alapjan javaslatot
tesz intézkedésre.

1.3. Kozremukodés pénziigyi dontéselo&Eszitésében

Jz" — Fejlesztések, befektetések gazdasagi szamitasait el-
>Aedsziti.

— Folyamatos mkodéssel kapcsolatosan likviditasi
lkeramitasokat készit.
zeadl-— FizetSképességi elemzéseket allit 6ssze @kedl”
- — Hitelfelvételeket edkészit, hitelkérelem Osszealli-

2Qi#saban részt vesz.
al, o 3 3
enyl-4. Kozremikodés pénzigyi nyilvantartasok szerveze-

seben, elemzésében

in- — Ellendrzi a forint és valuta pénztarvezetést.

0- — Szamlézast, szamlalikvidiciét végez.

n“~ — Pénzigyi bevétel—kiadas nyilvantartashoz kapcso-
sado analitikus nyilvantartast szervez, illetve végez.

— Ado6-, illeték-, vam folydszamla-nyilvantartast meg-
stbzervez és kezel.

— Hitel- és kdlcsonnyilvantartasban és adatszolgalta-
altdsban részt vesz, banki bizonylatfeldolgozast végez.

6 — Befektetett pénzigyi eszk6zdk nyilvantartdsaban
irészt vesz.

ile- — Beruhazésok, fejlesztések finanszirozasarol nyilvan-
megtasokat vezet.

— Pénzigyi és statisztikai nyilvantartasokat vezet.

1.5. Kézremikddik specialis pénzigyi nvéletek edb-
készitésében

— Lizingszerpdések pénziigyi eKészitésében, bo-
nyolitAsédban részt vesz.

— Deviza- és valutamveletek végzésében részt vesz.

— Koézremikodik a valtok kibocsatasaban, forgatasa-
2pan, leszamitolasaban.

1.6. Gazdalkodasi feladatok ellatasa

nba— Eszkdzgazdalkodasi feladatok ellatasdban részt
vesz.

0zA— Bér- és létszdmgazdéalkodéasi feladatok ellatdsaban

saban részt vesz.

részt vesz.
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— Szakteriletéhez kapcsol6do szamviteli feladatok
latdsdban részt vesz.
— AdG-, jarulék- és illetékbefizetési kdtelezettsége
kel kapcsolatos feladatokat végez.

1.7. Informécidt gyit, nyilvantart, szolgaltat

— Kapcsolatot tart veoKkel, szallitokkal, reklamécio
kat, folydszadmla egyeztetéseket végez.

— Kapcsolatokat tart pénzintézetekkel, bankokk
biztosité intézetekkel.

— Ado6-, jarulék és vam folydszamla egyeztetést vé(

— Kapcsolatot tart tarsegységekkel.

— Vezetés részére pénzugyi informacidkat szolgalt

B) A szakma gyakorldsa sorarofefduld altalanos fel-
adatcsoportok, feladatok

1.8. Jogszabalyok alkalmazasa

— Hatalyos, érvényes, irAnyadé jogszabalyokat alkaln

— Az adott feladat és a vonatkozd jogszabalyi ren
kezések kozott dsszefliggést keres.

— Szakmai Utmutatékat, szakirodalmat hasznal.

1.9. Iratkezelési feladatok iranyitasa

— lIratbetekintésre vonatkoz6 jogszabalyokat ésdoe
szabdlyzatokat betartja é€s betartatja.

— Maésolatok kiadésat intézi.

— Jegyokdnyvek és feljegyzések készitéségbndos-
kodik szakterlletéhez kapcsolédoéan.

1.10. Munkafolyamat szervezése

— Arabizott feladatokhoz sziikséges személyi és ta
feltételeket felméri és jelzi.

— Feladatait szamba veszi.

— Osszetett feladatoknal feladatmegoldasi javasl
kat készit.

1.11. Onallo feladatmegoldas

— Hatéaskoreébe tartozo feladatokat 6nalléan végez

— Jogszabalyi keretek kdzott optimalis feladatmed
dast keres.

— Intézkedést kezdeményez.

— Belds§ koordinaciéban kozreukKodik.

1.12. Kommunikacios feladatok ellatasa

Szbban és irasbanoe€tjeszt.
Tarsszervekkel, személyekkel kapcsolatot tart, €
Ugyfeleket jogszarén, targyilagosan tajékoztat.
Konfliktushelyzetek megoldadsaban koznekodik.

1.13. Informatikai, irodatechnikai, AV eszk6zok alka
mazasa

— Szamitbgéppel szbvegszerkesztési, tablazatkés
si, adatbéazis-kezelési feladatokat ellat.

— Helyi és tdvoli adatbéazist hasznal, karbantart.

— Telefont, telefaxot, fénymasolét, AV eszkdzdok

D

A

e

el-2. A szakma gyakorlasanak kovetelményei

2k- A) Szakmai kovetelmények

Annak érdekében, hogy a Ill/1. pontban megfogalma-
zott szakmai feladatcsoportok végzésére alkalmas legyen,
a szakigyintémiek a kovetkez“ismeretekkel és készseé-

" gekkel kell rendelkeznie:

al, 2.1. Pénz- és hitelgazdalkodasi folyamatok szabalyoza-
sa, feladatok ellatasa

JE€Z.Tevékenysége soran alkalmazza — a feladatkdrével
Osszefligg”™— anyagi és eljarasi jogviszonyokat meghata-
afozd hatélyos jogforrasokat és azok rendelkezéseit.

Ennek keretében:

— ismerje az adotorvényeket és az adbzas rendjére
vonatkoz4 jogszabdlyt;

— ismerje a tarsadalombiztositasi jogszabalyokat;

— ismerje és alkalmazza a devizagazdalkodéasra vonat-

;‘Ekl%zé jogszabalyokat;
el-__

ismerje és alkalmazza a pénzforgalomra, pénzgazdal-
kodéasra és bankhitelre vonatkozé jogszabahyjrésokat;

— ismerje és alkalmazza a vameljarassal kapcsolatos
elbirdsokat;
5" ismerje az allamigazgatasi és addigazgatasi eljaras
%zabélyait;

— ismerje a Polgari Torvénykdnyv szakteriletére vo-
natkoz6 ebirasait;

— ismerje a szamviteli torvény szakteriletére vonatko-
z6 ebirasait;

— ismerje a pénzmosas megedséol és megakada-
; &ﬁ)zésérél sz0I6 torvény alasait.

Hatalyos jogszabalyok ismeretében vegyen részt a pénz-
és hitelgazdalkodéasi tevékenységek szervezési feladataival

ytlsapcsolatos igények meghatérozasdban, a feladatok szam-

bavételében.

Ennek soran:

— vegyen részt a pénz- és hitelgazdalkodéassal kapcso-
.latos bels”szabalyozasok ekészitésében, ukddjon koz-
ote azok karbantartdsdban és moddositasaban;

— definidlja a pénzlgyi eseményeket, azok csoportosi-
tdsét, bizonylatolasat;

— mlkddjon kdzre a szervezet kapcsolodd bedsé-
balyzatainak kialakitasaban.

2.2. Pénzugyi terv Osszedllitasa, feladatok ellatasa

pit. Hatalyos jogszabalyok, belszabalyzatok, helyi felada-
tok és gazdalkodasi kdvetelmények ismeretében részt vesz
a cég eéves, illetve révidebb tavu pénzugyi tervének ssze-
allitasaban.
I- Ennek soran:

— ismerje ésalkalmazza a tervezésimodszerekep bels”

zidtdirasokat;

— vegyen részt a tervkoncepcio, a pénzigyi teokél”
szitésében;
t — értelmezze ésalkalmazza ateomdhyzatok modo-

hasznal.

sithsa feltételrendszerét és a modositas debgét.
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2.3. Pénzigyi dontéseko&Eszitése, feladatok ellatas
Hatalyos jogszabalyok ismeretében alkalmas a gazg
gi, pénzigyi dontésekhez szikséges szamitasukéwdi-
tésére, elemzések Osszeallitdsara. Alkalmazni tudja

adott szervezetre vonatkozd szakmadirdlSok sajatossa-

gait.
Ennek soran:

— ismerje a szervezet tevékenységi sajatossagait &

adatait és azok finanszirozasi rendszerét;
— ismerje és alkalmazza kulénhmrEvékenységi ko
rok finanszirozasi szamitasi mddszereit, eljarasait;
— ismerje és alkalmazza a banki hitelezés szakmai
vetelményrendszerét, a hitelkérelem-készités modsze
— elemezze a pénzgazdalkodasi tevékenységet,
kelje az adatokat, tegyen javaslatot intézkedésekre;
— ismerje és alkalmazza a szamviteli torvény szakte
letéhez kapcsol6dod a@lasait tevékenysége soran.

2.4. Pénzugyi nyilvantartasi feladatok szervezése és
zése, feladatok ellatasa

Hatalyos jogszabélyok és belszabalyzatok ismereté
ben ellatja a gazdalkodo szervezet tevékenységeével 9
fuggd nyilvantartasi kotelezettségeket.

Ennek soran:

— vegyen részt a forint és valutapénztar kezelési
balyzatai etkészitésében, ellerizze a pénzkezelés szab
lyossagat;

— Vvégezze a szamlazas, szamlalikvidacios folyamato

— folyamatosan kisérje figyelemmel a pénzigyi ny
vantartasokban a véarhat6 pénzbevételeket és kiadas

— kisérje figyelemmel a szervezete beruhazasi, fejl
tési tevékenysége finanszirozasi helyzetét, bonyolitsa
ezekkel kapcsolatos pénziigyi teekef;

— ismerje a bank és pénzpiaci lgyleteket a szerv
pénzintézetekkel valdé kapcsolataban;

— vezesse az addzassal, thb-jarulékkal és illetékfize
sel kapcsolatosan d@ltf nyilvantartdsokat;

— készitsen pénzligyi elemzéseket, és tegyen javas
kat a szikséges intézkedésekkéBzitéséhez.

2.5. Specidlis pénzigyi unéletek ebkészitése, végzés
feladatok ellatasa

Hatalyos jogszabélyok ismeretében alkalmas egyes
cidlis pénzugyi raveletek végzésére. Alkalmazni tudja
specialis jogszabalyi eifasokat a szervezet gazdalkod
folyamatara.

Ennek soran:

— ismerje a devizagazdalkodasra, lizingelésre, valt
és csekkre vonatkoz6 jogszabélybiedsokat és alkalmaz
za azokat a specialisuvéletek végzéseében;

— vezesse a kapcsoldédé pénzigyi nyilvantartaso
ismerje a beszamoléasi, adatszolgéltatasir&tokat.

2.6. Gazdalkodasi feladatok ellatasa
Hatalyos jogszabalyok ismeretében alkalmas a gazg

apozott ellatasara. Atlatja és alkalmazza a szervezet spe-
agiél_lis gazdalkodési folyamataira (eszkdzgazdalkodas, bér-
es létszamgazdalkodas) vonatkoz6 jogszabalyirdadokat

éasz bels” szabalyozésokat.

Ennek soran:

— ismerje a vagyongazdalkodasra és vagyonhasznosi-
tadsra vonatkoz4 szabalyokat, vegyen részt az adott terllet-
_vonatkozé dontések aidészitésében;

— alkalmazza a munkaet&s bérnyilvantartassal, bér-
és létszamgazdalkodéssal kapcsolatos ismereteket.

2.7. Informécio gujtése, nyilvantartasa, szolgaltatésa,
Keétadatok ellatasa
;ret,’EIIétja a gazdalkodd szervezet tevékenységével Ossze-
Vrf{?dgé' — jogszabalyokban eift — nyilvantartasi, adat-
szolgaltatasi kotelezettség végzését.
U Ennek soran:

— tartson kapcsolatot a szervezetosel, szallitGival,
vétezze a szilkséges folydoszamla-egyezetetéseket, reklama-
ciokat;
. — tartson kapcsolatot a pénzintézetekkel, tartsa be az
Sggeqtszolgéltatési kotelezettséget;

— végezze a hatésagi adategyeztetéseket;

— ismerje a belz‘informécidés rendszer altal tAmasz-
5}8? adatszolgéltatasi kotelezettségetukddjon kozre a
épéangyi informécioszolgaltatas teljesitésében.

Kat
yil-
okat, = ... i L "
ESZ_I\/Iunkajat jogszabdlyi kérnyezetben, azok alkalmazasa-
val latja el. Feladatai kozé tartozik a dontéskékzi-
tésben, a pénzigyi tevékenység szabéalyozdsaban, az lgyvi-
aislt kialakitasaban valo részvétel.

Tevékenységét szakmai irdnyitds mellett, 6nalléan végzi;
1@z informatikai, irodatechnikai, AV eszkézok alkalmazasa-
val. Feladatai ellatasa soran tovabbi kovetelmény az etikus
| %a_gatartés, a kreativitas, a problémamegoldé készség, pon-
6}ossélg, megbizhatdsag, felstégtudat, igényesség.
Ennek kapcséan:
— ismerje és alkalmazza a jogszabalyokat,
— legyen képes 6néll6 és hatékony munkamaédszer ki-
spikitasara,
a — ismerjen és alkalmazzon korsaeiriformaciotech-
ad)ikai, irodatechnikai modszereket és eszkozoket,

— ismerje az iratkezelésre vonatkozé szabéalyozasokat,

— tartsa be az etikus viselkedés szabalyait.
ora

'B) A szakma gyakorlasanak altalanos kévetelményei

D

al

IV. A szakmai vizsga kovetelményei

kat,
A) A vizsgéra jelentkezés feltételei

Vizsgéra jelentkezhet az, aki a vizsgaszemnét, illetve
agavele szemdésben all6 oktatdsi intézménynél a képzés

gi dontések @Készitéséhez szilkséges feladatok meg

almaterve szerinti kdvetelményeknek eleget tett.
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Felsdfokd akkreditalt szakképzés pénziigyi szakigpikié&a/és draterve

1. év 2. év B
Modul tantargyak (témak) Mod 1. félév 2. félév 3. félév sty | o]
Vj. ‘ Ora ‘ Kr. | Vj. ‘ Ora ‘ Kr.| Vj. ‘ Ora ‘ Kr.| Vi. ‘ Ora ‘ Kr.

A) Egységes alapozas 345

1. GAZDASAGI ISMERETEK | 8 (6+2) 120
G1 Tars-i alapism. h 2 (2+0) 2 30
G2 Gazdasagi alapismeretek b 2 (2+0)| 2 30
G3 Véllalkozéi alapismeretek 2 (1+1) 2 30
G4 Munkaeopiaci alapism. b 2 (1+1) 2 3(

2. VISELKEDESKULTURA 7 (2+5) 105
M1 A viselkedés alapjai b 2 (1+1) 2 3p
M2 Készség- és szem. fejl. b 2 (0+2) |2 0
M3 Viselkedéskultira h 1 (0+1) 1 1%
M4 Munkavégzési technikak ayj 2 (1+1) 2 30

3. INFORM. ISMERETEK 8 (0+8) 120
11 Szamitogépes alapism. b 1 (0+1) |1 |5
12 Felhasznaldi progr. alk. ZV ()] gyi 4 (0+4) 4 6p
13 Halbzati alapismeretek dyj 3 (0+3) 3 45

23 (8+15)

B) Szakismeretek 1065

1. GAZD-I SZAMITASOK 10 (5+5) 150
GSZ1 Gazd-i matematika ayj 2 (A+1) 2 |k 2 (1+1) |2 jgyj 2 (1+1)| 2 | k 2* (1+1)| 2 90
GSZ2 Operécidkutatas k [2* (1+1)| 2
GSZ3 Statisztika gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) 2 6

2. GAZDASAGTAN 16 (13+3 240
GT1 Uzleti gazdasagtan b 2 (240) |12 |k 2 (2+0) |2 |gyj 2 (2+0)| 2 |k/isz 2* (2+0) 3 [L.20
GT2 Uzletijog b| 2 2+0) 2 k 2 (2+0) 2 6(
GT3 Vall. esettan ayj| 2 (0+2)| 2 30
GT4 Véllalk. szervezése ayj| 2 (1+1)| 2 30

3. PENZUGY—BANK 11 (8+3) 165
PB1 Pénzugyiés bankialapok 2zV (Sz) |k 3 (3+0) | 3 N5
PB2 Vallalk. pénzigyei AV () gyj 4 (3+1) 4 k 2 (1+1) 2 9P
PB3 Bankigyletek yAY k 2 (1+1) 2 3(

4. SZAMVITEL 18 (8+ 10) 270
SZV1 Szamvitel ki 4 (2+2) 4 gyj 2 (1+1) 2 gyj 3 (142) |3 gyj 2 (1+1) |2 185
SZV?2 Kontrolling agyj 3(1+2)| 3| gyj| 4 (2+2)] 4| 105

5. UZLETI IDEGEN NYELV | 16 (0+16 240
INY ANGOL/NEMET oyj|4 (0+4)] 4| gyj 4 (0+4) 4] gyj 4 (0+4) 4 zv 4 (0+4) 4 24D

71 (34+ 37)

C) Specializacio 390
SP5 Biztositastan 26(12+14) k 4 (2+2) |4 0
SP1 Pu. dontésalészités k| 5 (3+2) 5 79
SP2 Pénzigyi piacok gyj 2 (1+1) 2 |k 2 (1+1) |2 b0
SP3 Addk, kdztartozasok gyj 2 (141) |2 gyj 4 (1+3) |4 |gyj 4 (1+3)| 4 150
SP4 Nemzetk. pénzigyek k 3 (241) 45

Osszes kontakt 6raszam/kredit 120 33 28 29 30 1$00

Szakmai gyakorlat 4 hét 16(

Osszes 6raszam 1960
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B) A szakmai vizsgan szamon kémndEladatok

1. A szakmai kovetelményekben megfogalmazott
adatpontok és feladatok a megadott kovetelményel
megfeled szinten szamon kérludt"a vizsgan.

2. A szakmai vizsga részei
— firasbeli vizsga,

— gyakorlati vizsga,

— szobeli vizsga.

irasbeli vizsga
Az irdsbeli vizsga idfartama 180 perc.
Az irasbeli vizsgadn a jelolt a kovetkeZdéladatpontok

meghatarozott kovetelményei alapjan a vizsgaszerébz|
\ha-

tal Osszedllitott és a Pénzigyminisztérium altal jova
gyott feladat megoldasaval ad szamot tudasardl:
— Pénz- éshitelgazdalkodasi folyamatok szabéalyoz

— Informacio gyijtése, nyilvantartasa, szolgaltatasa.

— Gazdalkodasi feladatok ellatasa.

Az irdsbeli vizsga akkor eredményes, ha a jelélt —
adatcsoportonként — legaldbb 60%-0s teljesitményt
el. lly médon az irdsbeli vizsga barmely feladatcsoy

Gyakorlati vizsga

A gyakorlati vizsga idfartama 300 perc.

A gyakorlati vizsgan a jeldlt a kovetkeZéladatcsopor-
tok meghatérozott kovetelményei alapjan a vizsgaszer
altal osszeallitott és a Pénzigyminisztérium &altal jové
gyott feladatsor megoldasaval ad szamot tudasarol:

— Pénzigyiterv 6sszedllitdsa feladat ellatasa.

— Pénzigyi dontések@itészitése feladat ellatisa.

— Szamviteli feladatok ellatasa.

Készségszint” alkalmazasat ellemZi (esettanulmany
kidolgozasaval, elfe kiadott esettanulmany megoldas
val).

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt |
alabb 60%-0s eredményt ért el.

Szébbeli vizsga

A szobeli vizsgan a vizsgazo valamennyi feladatcso
szakmai kovetelményeit tartalmazo, az ismeretek sz
korét atfogo, a vizsgaszeneAltal dsszeallitott és a Pén
Ugyminisztérium &ltal jovahagyott komplex vizsgakére
sek alapjan ad szadmot tudasérol.

— Pénz- éshitelgazdalkodasi folyamatok szabéalyoz
Gazdalkodasi feladatok ellatasa.
Pénzigyi terv 6sszedllitdsa feladat ellatasa.
Pénzugyi dontésekafészitése feladat ellatasa.
Szamviteli feladatok ellatasa.

A tételsort a vizsgaszervezd szoObeli vizsga afjontja
elétt 30 nappal a jeldltek rendelkezésére bocsatja.

A szébeli vizsgéara a jeldlt akkor bocsathato, ha sike

asa.

fel- __

D

D

60%-nal alacsonyabb teljesitése esetén eredménytelen

sa-

Informacio gyijtése, nyilvantartasa, szolgéltatasa.

3. Szakmai vizsga masitése

fel- Gyakorlati vizsga eredménye: a gyakorlati vizsgan elért

neidemjegy.
Elméleti vizsga eredménye: az irasbeli és a szobeli vizs-
gan elért érdemjegyek éatlaga.

C) A szakmai vizsga egyes részei aloli felmentés feltételei

Az irasbeli vizsgarész aldl mentesil az, aki aAlVpont
szerinti 6ratervben megijeldlt kovetkeiSmeretkorok ko-
vetelményeit teljesiti:

— Pénzigyi és banki alapok.

Vallalkozasok pénzugyei.
Bankugyletek.

Szamitbégépes alapismeretek.
Felhasznaloi programok alkalmazésa.
— HAalbzati alapismeretek.

Uzleti gazdasagtan.

Uzleti jog.

Vallalkozéasi esettanulméany
Vallalkozasok szervezése.

ért__

ort A gyakorlati vizsgarész alél mentesul az, aki ad)ypont
szerinti 6ratervben megjelolt kovetkesmeretkorok kove-
telményeit teljesiti:

— Vallalkozasok pénzigyei.

— Pénzigyi dontés-ekészités.

vez — Adok, kdztartozasok.
vha-— Szamvitel.

— Kaontrolling.

A szobeli vizsga egyes részei al6l — annak komplexitasa
miatt — felmentés nem adhato.

3. szamu melléklet
a 20/1998. (VII. 22.) PM rendelethez

eg-

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben
szerepb”adatai

POty Szakképesités azonosité szamaB4E 02

éles

z- 2.Szakképesités megnevezése: Szamviteli szakigyintéz”
jé-
4sa. II. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel betolthethunkakorok, foglal-
kozasok

irasbeli és gyakorlati vizsgét tett.

A munkakoér, foglalkozas
FEOR szama megnevezése
1342 Szamviteli és pénziigyi tevékenységet folyta-
\res té részegység vezne
3606 Szamviteli Ggyintéz”
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2. A szakképesitéssel betolthetokon munkakorok
foglalkozasok

A munkakoér, foglalkozas
FEOR szama megnevezése

1349 Egyéb funkcionalis tevékenységet folytat
részegység vezgt

1429 Egyéb kisszervezet veagt”

2518 Belg” ellersr

2529 Egyéb gazdaséagi foglalkozas

2910 Egyéb magasan képzett Ugyintéz”

3. A munkaterulet rovid, jellenazTeirdsa

A szamviteli szakigyintéz munkajat alapve€n a val-
lalkozasoknal elvi irdnyitas mellett 6nalldan veégzi.

Szakmai feladatahoz tartozik a szamviteli informag
rendszer szabélyozaséval, az éves beszamol6 elkészit
és elemzésével, a szamviteli feladatok végrehajtasav
szamviteli politika kialakitasaval, tovabba a gazdalkog
feladatok ellatdsaval és elemzésével kapcsolatos tevé
ségek végzése.

A szamviteli szakigyintéz munkaja sorén jogszabaly
kat alkalmaz, szamviteli informaciét, adatotugy hyilvan-
tart és szolgéltat, szervezési szabélyozasi és elemzeés
adatokat végez, 6nallé dontéseket hoz, elleésSeket vé-
gez, intézkedéseket kezdeményez sajat hataskorén ti
nd Ugyekben. A szamviteli informé&cios rendszer szaba
zasaban az ekészitégil az ellewfzésig részt vesz.

Feladatai kozé tartozik a vallalkozds vezetési munk
nak segitése és tamogatésa.

Informatikai, irodatechnikai és AV eszkdzoket alk
maz, az adott feladatnak megfeleti” a rendelkezésre al
eszkdzpark rendeltetéssaetfiasznalataval.

lll. A szakképesités szakmai kovetelményei

1.A) A szakma gyakorlasa soranofafduld legfonto-
sabb szakmai feladatcsoportok, feladatok

1.1. Szamviteli informé&cids rendszer szabalyozasa

— Szamviteli elszamoldsok folyamatat, rendsze
meghatérozza.
— Szamviteli feladatokat nyilvantartdsokat szam
vesz.
— Beld§ szabéalyzatokat készit.

— Beld§ szabélyzatok nkodésének ellearzése.

1.2. Részt vesz a szamviteli politika kialakitasaban

— Meghatérozza a szabalyozando6 feladatokat.
— Alternativakat dolgoz ki a megoldasokra.
— Kezdeményezi sziikség szerint a szabalyzatok

1.3. Részt vesz az éves beszamolé elkészitésében, elem-
zésében

— A szamwviteli torvény alapelveinek gyakorlati alkal-
mazasa.

— A mérleg szerkezetét és annak dsszefliggéseit ismeri.

— Az eredménykimutatés szerkezetét és annak 6ssze-
fliggéseit ismeri.

— AKkiegészio'melléklet és az tizleti jelentés tartalmat
ismeri.

— A beszdmolo6 6sszedllitdsaban val6 részvétel.

— A beszdmolo6 elemzése.

()

1.4. Szamviteli feladatok végrehajtasa

— Gazdaséagi eseményeket kontiroz és konyvel.

— Analitikus és 6kdnyvi nyilvantartasokat vezet.

— Leltarozéast végez, részt vesz azok értékelésében.
i6s — Részt vesz a zérlati feladatok megoldaséban.
eséveb. Gazdalkodasi feladatok ellatasaban részvétel
8l 8 pgnzgazdalkodasi feladatokat végez.

Zi'y_— Eszktzgazdalkodasi feladatokat végez.

— Bér- és létszamgazdalkodasi feladatok ellatasdban
részt vesz.

— AdOKk, jarulékok és illetékek befizetésével kapcsola-
itPeS[- feladatok végzése.

)_

1.6. Gazdéalkodéasi tevéekenységek elemzése

lIme-_ R endelkezésre 4ll6 adatok és informaciok valédisa-

Ygat vizsgalja.
. — Informaciok és adatok kozotti sszefliggést keres,
Agsoportosit.

— Az adatokat elemzi, alapwetjazdasagi szamitaso-
alkat végez, kovetkeztetéseket von le, intézkedéseket kez-
Odeményez.

1.7. Informécidt gyit, nyilvantart, szolgaltat

— Kapcsolatot tart a pénzintézetekkel.

— Kapcsolatot tart a partnerekkel.

— Foly6szamla-egyeztetések ligyintézését végzi.

— Befizetési kotelezettségeket egyeztet a hatésagokkal.

— Szamviteli informéacidkat szolgéltat a vezetés kulon-
b625 szintjeire.

rét B) A szakma gyakorlasa sorarofidul6 altalanos fel-
adatcsoportok, feladatok

ba 1.8. Ellergrzési feladatok ellatasa

— Munkafolyamatokba épitett belgllendrzést végez.
— Eves ellenfzési feladatokat végrehaijt.
— Beldj ellerdrzést végez.

1.9. Jogszabalyok alkalmazasa

— Hatdlyos jogszabalyokat alkalmaz.
— Az adott feladat és a vonatkozé jogszabalyi rendel-
kdkezések kozott dsszefiiggést keres.

szernsitését, modositasat.

— Szakmai Utmutatdkat, szakirodalmat hasznal.
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1.10. Iratkezelési feladatok iranyitasa

— lIratokat kezel a vonatkoz6 jogszabalyoknak meg
leléen.

— Maésolatok kiadasaroél dont.

— Jegyokonyvek, feljegyzések készitésér§ondos-
kodik.

1.11. Szervezés

— Gondoskodik arabizott feladatokhoz sziikséges
mélyi és targyi feltételeki”

— Intézkedési folyamatot szervez, illetve szervezé
ben kodzremkodik.

— Végrehajtasi folyamatot szervez, illetve szervezé
ben kodzremkodik.

— Sajat tevékenységét szervezi.

1.12. Onéllbéan feladatok megoldasa, iranyitasa

— Hataskorébe tartozé feladatokat iranyit, dnallg
végez.

— Ujszeni megoldasokat keres.

— Koordin4ciés egyeztetési feladatokat végez.

— Dontést, intézkedést kezdeményez.

1.13. Informatikai, irodatechnikai, eszk6zok alkalmaz

— Szamitbgéppel szbvegszerkesztési, tablazatkés
si, adatbazis-kezelési feladatokat ellat.
— Helyi és tavoli adatbazisokat hasznal.

— Szamitbgépen szakteruleti szoftvereket hasznal.

— Telefont, telefaxot, fénymasolét, AV eszkdzdok
hasznal.

1.14. Kommunikalas

— Szbban és irdsban kdzértben fogalmaz.

— Munkavégzéséhez kapcsolddo beés kiile part-
nerekkel kapcsolatot épit, fenntart.

— Ugyfeleket jogszarén, targyilagosan tajékoztat.

— Konfliktushelyzetben megoldasokat keres és
kalmaz.

2. A szakma gyakorlasanak kovetelményei

A) Szakmai kovetelmények

Annak érdekében, hogy a Ill/1. pontban megfogalr
zott szakmai feladatcsoportok végzésére alkalmas leg
a szakugyintéxiek a kovetkez ismeretekkel és készs
gekkel kell rendelkeznie:

2.1. Szamviteli és elemzési feladatok ellatasa

Tevékenysége soran alkalmazza a hatélyos jogszab
kat.

Ennek keretében meg kell ismernie:

— a szamviteli torvény eifasait, a szamviteli alape
veket;

— a vagyonmérlegre és eredménykimutatasra gyako-
]féc_)lt hatdsdnak elemzési modszereit;
— a szamviteli bizonylatok, nyilvantartasok szabalyait;
— az éves beszdmol6 dsszefliggéseit, és alkalmazza a
beszdmolé 6sszedllitasaban;
— a szamviteli politika szabalyrendszerét;
— a szamviteli szabalyzatokat, éukddjon kdzre a
szervezet kapcsol6dd belsS§zabéalyzatainak kialakitaséa-
sh@n;
— a szamviteli informacidés rendszer altal tAmasztott
sadatszolgdltatasi kotelezettséget, ésikddjon kodzre a
szamviteli informaciészolgaltatds teljesitésében a vezetés
skdlonb6” szintjeire.

2.2. Pénzgazdalkodasi feladatok ellatasa

Tevékenysége soran alkalmazza a feladatkorével Gssze-
fliggd hatalyos jogforrasokat és azok rendelkezéseit.
an Ennek keretében ismerni kell:
— az ado6zas rendjére vonatkozo jogszabalyokat;
— a devizagazdalkodasra vonatkoz6 jogszabélyokat;
— apénzforgalomra és bankhitelre vonatkozo jogsza-
balyokat;
4sa— a pénzigyi eseményeket, és azok bizonylatolasat;
. .— apénz-éshitelgazdalkodassal kapcsolatoslsets”
Zgf’?\l'yozélst;
— az adozassal, illetékfizetéssel kapcsolatogréso-

kat, nyilvantartasokat;
ot — @ pénzgazdalkodasi tevékenység elemzésének mad-
Szereit;

— ismerje a pénzmosas megedséol és megakada-
lyozasardl szol6 torvény alasait.

2.3. Gazdalkodasi feladatok ellatasa.

Hatalyos jogszabélyok ismeretében alkalmas a gazdasé-
gi dontésekhez szilkséges feladatok ellataséara.
_ Ennek megfeleén sziikséges ismernie:

— a gazdéalkodasra vonatkozé jogforrasok rendszerét;

— abér- éslétszamgazdalkodassal kapcsolatos ismere-
teket;

— az eszkdzgazdalkodassal kapcsolatos szabalyozast;

— a tarsadalombiztositasi, adozasi és illetékfizetési
szabdlyokat;

— a bel®" szabdalyzatokat, melyek a gazdasagi donte-

N3ekhez szilkségesek.
yen,
2.4. Szamvitel szervezési és vezetési feladatok ellatasa

al

A-

Hatalyos jogszabalyok ismeretében alkalmas intézkedé-
si és végrehajtasi folyamatok szervezésére, illetve szerve-
zésében valé kozrarkGdésre.

alyoEnnek keretében meg kell ismernie:
— avezetésirendszer lényegét, a vezetés mddszereit;
— aVallalkozas vezeiés szamviteliinforméciés rend-

- szerét;
— a szerveak és szamitastechnikusok informaciés

— az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyagényét;
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— a szamitogépes szamviteli rendszerek kéaz#étZ | datechnikai, AV eszktzok alkalmazéséval végzi. Feladatai

inputok és outputok 6sszedllithsaban; elldtasa soran tovabbi kovetelmény az etikus magatartés,
— arabizott feladatokhoz sziikséges szeméelyi és targykreativitas, a dontési képesség, a problémamegold6 kész-
feltételeket. ség, pontossdg, megbizhatéség, dsedgtudat, igényes-
Ség.

2.5. Ellerorzési feladatok végzése Ennek kapcsan:

Hatalyos jogszabalyok ismeretében alkalmas a vallalko-__ jsmerje és alkalmazza a jogszabalyokat:
zasok mkodésének ellemZzésére.

Ennek megfeleén ismernie kell:

— abelg’ellerdrzés rendszerét;

— az éves elleorzési tervet;

— a munkafolyamatokba épitett belsllerdrzést;

— a bel®’szabélyozas rendszerét;

— a Véllalkozas FelligyelBizottsaga elleorzési fel-
adatait és jogallasét;

— a valasztott kdnywizsgalo feladatéat és fességét.

— legyen képes 6néll6 és hatékony munkamaédszer ki-
alakitasara;

— ismerjen és alkalmazzon korsaeiriforméaciotech-
nikai, irodatechnikai, médszereket és eszkdzoket;

— ismerje az iratkezelésre vonatkozo6 szabalyozasokat;

— tartsa be az etikus viselkedés szabalyait.

IV. A szakmai vizsga kovetelményei

B) A szakma gyakorlasanak altalanos kovetelménye

o o . A) A vizsgéra jelentkezés feltételei
Munkajat jogszabdlyi kdrnyezetben, azok alkalmazaséa- ) gara |

val latja el. Feladatai kdzé tartozik a dontéskékzités, a  Vizsgara jelentkezhet az, aki a vizsgaszewwét, illetve
szamviteli tevékenységek szervezése, az ugyvitel kialakitavele szemdésben all6 oktatasi intézménynél a képzés
sa. Tevékenységét nagyrészt onélléan, az informatikai, iGraterve szerinti kdvetelményeknek eleget tett.

Felsdfoku akkreditalt szakképzés szamviteli szakligpirkégZés oOraterve

1. év 2. év

. - Modul Ossze
Modul tantargyak (témak) 6552, 1. félév 2. félév 3. félév 4. félév sen

Vj.‘ Ora ‘Kr. Vj.‘ Ora ‘Kr. Vj.‘ Ora ‘Kr. Vj.‘ Ora ‘Kr.

A) Egységes alapozas 345

1. GAZDASAGI ISMERETEK | 8 (6+2) 120
G1 Tars-ialapism. h 2 (2+0) 2 30
G2 Gazdasagi alapismeretek b 2 (2+0)| 2 30
G3 Véllalkozéi alapismeretek 2 (1+1) 2 30
G4 Munkaeopiaci alapism. bl 2 (1+1) 2 3(

2. VISELKEDESKULTURA 7 (2+5) 105
M1 A viselkedés alapjai b 2 (1+1) 2 3p
M2 Készség- és szem. fejl. b 2 (0+2) |2 0
M3 Viselkedéskultira h 1 (0+1) 1 1%
M4 Munkavégzési technikak ayj 2 (1+1) |2 30

3. INFORM. ISMERETEK 8 (0+8) 120
11 Szamitogépes alapism. b 1 (0+1) |1 |5
12 Felhasznaloi progr. alk. agyj 4 (0+4) 4
13 Halbzati alapismeretek gyj 3 (0+3) 3

23 (8+15)

B) Szakismeretek 1065

1. GAZD-I SZAMITASOK 10 (5+5) 150
GSZ1 Gazd-i matematika ayj 2 (A+1) 2 |k 2 (1+1) |2 jgyj 2 (1+1))| 2 | k 2* (1+1)| 2 90
GSZ2 Operécidkutatas k [2* (1+1)] 2
GSZ3 Statisztika gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) 2 6
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1. év 2. év .
Modul tantargyak (témak) Nc',zcs‘;' 1. félév 2. félév 3. félév 4. félév O:Zﬁe'
Vji.| Ora |Kr|Vj| Ora |Kr|Vj| Ora |Kr|Vj Ora Kr.
2. GAZDASAGTAN 16 (13+ 3 240
GT1 Uzleti gazdasagtan b 2 (2+40) |12 |k 2 (2+0) |2 |gyj 2 (2+0)| 2 |kisz 2* (2+0) 2 [L.20
GT2 Uzletijog b| 2 (2+0) 2 k 2 (2+0) 2 6(

GT3 Vall esettan

ayj| 2 (0+2)| 2 30

GT4 Vallalk. szervezése

ayj| 2 (1+1)] 2 30

3. PENZUGY—BANK 11 (8+3) 165
PB1 Pénzigyi és bankism. k 3 (3+0) |3 45
PB2 Vallalk. pénzigyei ayj 4 3+1) 4 k 2 (1+1) |2 90
PB3 Banklgyletek k 2 (1+1) 2 3

4. SZAMVITEL 18 (8+ 10) 270
SZV1 Szamvitel ki 4 (2+2) 4 gyj 2 (1+1) 2 dyj 3 (1+2) gyj 2 (1+1) |2 165

SZV?2 Kontrolling

agyj 3(1+2) ayj| 4 (2+2)| 4| 105

5. UZLETI IDEGEN NYELV | 16 (0+16

240

INY ANGOL/NEMET ayj| 4 (0+4)] 4| gy] 4 (0+4) 4| gyj 4 (0+4) 4 gyj 4 (0+4) 4 24D
71 (34+ 37)

C) Specializacio 390
SP1 Biztositastan 26 (14+12) |k 2 (2+0) 0
SP2 Pénzlgyi szdmitadsok gyj 2 (1+1) B0
SSZ1 Szadmv.-i elszdmolasok gyj 4 (2+2) |4 |gyj 2 (0+2)| 2 90

SSZ2 Ellenfzésiismeretek

ayj 2 (2+0) ? k 4 (2+2) 4 9P

o

SSZ3 Szamvitelszervezés

gyj 3 (2+1) |3 |gyj 3 (1+2)| 3 | k 4 (2+2)| 4 150

Osszes kontakt 6raszam/kredit 120 31 29 30 30 1800
Szakmai gyakorlat 4 hét 16(
Osszes 6raszam 1960

B) A szakmai vizsgan szamon kémndEladatok

1. A szakmai kovetelményekben megfogalmazott fel-

adatpontok és feladatok a megadott kovetelményel
megfeletd szinten szamon kérledt"a vizsgan.

2. A szakmai vizsga részei

— firasbeli vizsga,

— gyakorlati vizsga,

— szobeli vizsga.

irasbeli vizsga

Az irasbeli vizsga idfartama 180 perc.

Az irasbeli vizsgadn a jelolt a kovetkeZdéladatpontok

meghatarozott kovetelményei alapjan a vizsgaszeréz|

tal Osszedllitott és a Pénzugyminisztérium altal jova
gyott feladat megoldasaval ad szamot tudasardl:

— Uzleti gazdasagtan.

— Szamvitelszervezés.

— Ellendrzési ismeretek.

Az irdsbeli vizsga akkor eredményes, ha a jelélt —
adatcsoportonként — legaldbb 60%-0s teljesitményt
el. lly médon az irdsbeli vizsga barmely feladatcsoy
60%-nal alacsonyabb teljesitése esetén eredmeénytele

Gyakorlati vizsga
A gyakorlati vizsga idtartama 300 perc.
A gyakorlati vizsgan a jeldlt a kévetkeZéladatcsopor-
r}%lﬁ meghatérozott kovetelményei alapjan a vizsgaszervez”
altal Osszeallitott és a Pénzugyminisztérium altal jévaha-
gyott feladatsor megoldasaval ad szamot tudasarol:

— Szamvitel és elemzés.

— Pénzgazdalkodas.

Készségszint“alkalmazasat ellenzi (esettanulméany ki-
dolgozasaval, efe kiadott esettanulmany megoldasaval).

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jeldlt leg-
aldbb 60%-0s eredmeényt ért el.

Szébbeli vizsga

tha- A szébeli vizsgan a vizsgazo valamennyi feladatcsoport
szakmai kovetelményeit tartalmazd, az ismeretek széles
korét atfogo, a vizsgaszen@Altal 6sszeallitott és a Pénz-
dgyminisztérium altal jovahagyott komplex vizsgakérdé-

fe§_ek algpjén ad szadmot tudasérol.
ert— Uzleti gazdasagtan.

vort — Szamvitelszervezés.

2n. — Ellendrzési ismeretek.
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— Szamvitel és elemzés.

— Pénzgazdalkodas.

A tételsort a vizsgaszervezid szoébeli vizsga apontja
el6tt 30 nappal a jeldltek rendelkezésére bocsatja.

A szébbeli vizsgéara a jeldlt akkor bocsathato, ha sikeres

irasbeli és gyakorlati vizsgét tett.

3. Szakmai vizsga masitése

Gyakorlati vizsga eredménye: a gyakorlati vizsgan €
érdemjegy.

Elméleti vizsga eredménye: az irasbeli és a szébeli
gan elért érdemjegyek éatlaga.

C) A szakmai vizsga egyes részei aloli felmentés feltéte

Az irasbeli vizsgarész aldl mentesil az, aki aAlVpont
szerinti 6ratervben megjeldlt kovetkeiSmeretkdrok ko-
vetelményeit teljesiti:

— Ellendrzési ismeretek.

— Szamvitelszervezés.

— Uzleti gazdasagtan.

A gyakorlati vizsgarész alol mentesul az, aki alMpont
szerinti Oratervben megjelélt kbvetke®meretkdrok kdve-
telményeit teljesiti:

Szamvitel.

Kontrolling.

Szamviteli elszamolésok.
Pénzlgyi és bankismeretek.
Vallalkozasok pénzugyei.

A szébbeli vizsga egyes részei alél — annak komplexit
miatt — felmentés nem adhato.

Il. rész  HATAROZATOK

A Miniszterelndk hatarozatai

A Miniszterelnok
23/1998. (VII. 22.) ME
hatarozata
az orszagos rendffokapitany felmentéséol
A renddrségol sz4l6 1994. évi XXXIV. torvéeny 4. 8-anak
(2) bekezdése alapjan a beligyminisztetasiesztésére
Forgacs Laszlrszagos reratfokapitanyt e tisztségéb”
1998. julius 15-i hatallyal
felmentem.

Budapest, 1998. julius 15.

Orban Viktors. k.,
miniszterelnok

A Miniszterelnok
24/1998. (VII. 22.) ME
hatarozata
az orszagos rendffokapitany kinevezéséol

A renddrségpol sz6l6 1994. évi XXXIV. torvény 4. §-anak
(2) bekezdése alapjan a beligyminisztetesijesztésére

|ért dr. Orban Pétertorszagos reratfokapitannya

1998. julius 16-i hatallyal

i7s-
Rinevezem.

| _Budapest, 1998. julius 15.
ei
Orban Viktors. k.,
miniszterelnok

KOZLEMENYEK,
HIRDETMENYEK

4

V. rész

A Kbzponti Karrendezési Iroda kdzleménye

A Magyar Kozlony 1998. évi 57. szamaban, a 4818.
oldalon megjelent hirdetmény az aldbbiak szerint valtozik:
A Kbzponti Karrendezési Iroda Nyérlfic kdzségben,

a Kecskemét Szikrai Allami Gazdasag, Ngér¢ haszna-

slggaban (kezelesében) @vérnofold terdletlwl, a Magyar

Allam &ltal kijelolt foldrészletre az arverést i’
A hirdetmény tovabbi része véltozatlan.

Helyesbités:A Magyar Kozlény 1998. évi 16. szamaban megjelent, az
Allami Biztositasfeliigyelet tajékoztatéja a Magyar Koztarsasag teriiletére
belépy és ott tartozkodd kulféldi forgalmi rendszamu gépjaret,” vala-
mint a magyar forgalmi rendszamu gépjawal kulféldre utazok érvényes
kotelemd gépjarnu-feleldsségbiztositasi szemése igazolasanak madja-
rél szo6l6 tajékoztatd 9. és 11. pontja — az Ukrajnavakddben megko-
tétt egyezmény miatt — az alabbiak szerint modosul:

9. Minden esetben koételeXivaltani a Zoldkartyat az alabb felsorolt
orszagokba gépjanweél tortém” utazaskor:

— Andora
Cyprus
Esztorszag
Izrael
Malta
Torékorszag
Ukrajna (1998. julius 1-jéal)”

,»11. A volt Szovjetunié utédallamai Esztorszag, Ukrajna és Moldavia
kivételével, nem tagjai a Nemzetkdzi Zoldkartya Rendszernek, ezért ezen
orszagokba, valamint — kilén megkivant kétoldali megallapodas hianya-
ban — a Moldavidba térténlitazaskor ezen orszagok teriletére érvényes
Zoldkartya nem valthaté és adhat6 ki. A magyar jogszabaly altal nyujtott
biztositasvédelem elfogadasa a helyi hatésagok eseti dohtisg.”

(Kézirathiba)
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A Magyar Kozlony 1998. évi 54. szamaban kihirdetett, a foldgaz aranak szabalyozasarol sz6l6 59/1995. (XI. 14.) IKM renuistésanéid
rendelken”41/1998. (VI. 24.) IKIM rendelet
— 2. §-anak harmadik sora helyesen:
e.. — @ 2. SZamu mellékldt pontjanak...”
— a h=(ss—s)X MM/M képletsor helyesen:
,,h=(ss—se)X MMi/M”
— mellékletében a Jeldlések cim, a 4437. oldalon kiegészil a koveledz”
.,Se: az importalt foldgaznak az 0j arszabalyozasi év kezdetét me@eti naptari évre figyelembe vett hatasparitasos ara (hataron valé beléptetés
utan), Fym®>
(Kézirathiba)
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KOZLEMENY

A Magyar Kozlony kulénszamaként megjelent

A gazdasagi tarsasagokrol és a szbvetkezetekr” ol sz0616 torvények,
valamint cégbirésagi bejegyzésikr” ol szol6 jogszabalyok

cima, A/4 formatumu, 240 oldal terjedelm kiadvany.
A kézirat lezarva: 1998. junius 16.
Ara: 1792 Ft afaval.

Megrendeléseket a Magyar Hivatalos Kozlonykiaddé cimére (1085 Budapest,
Somogyi Béla u. 6.) lehet feladni. Fax: 266-5190.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljuk

A gazdasagi tarsasagokrol és a szbvetkezetekr” ol sz016 torvények,
valamint cégbirésagi bejegyzésikr” ol szol6 jogszabalyok

cim( kiadvanyt ............... példanyban.

A megrendeld (CEQ) NEVE: ...
Cime (VAros, IrANYitOSZaAm) . . . ..ottt e e e e e e e e
ULCa, NAZSZAM: . ..
Az Ugyintézd neve, telefonNSzama: .. .. ... i

A megrendeld (cég) bankszadmlaszadma: . ...... ... . .

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakodltséggel egyitt, a szallitast kovetd
szamla kézhezvétele utdn 8 napon belll a Magyar Hivatalos Kdzlénykiadénak a
szamlan feltiintetett pénzforgalmi jelz6szamara atutaljuk.

KeItEZES: .o e

cégszeri alairas
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KOZLEMENY

A Magyar Kozlony kulénszamaként megjelent

ABUNTETOTORVENYKONYV
ESABUNTET OELJARAS

cima, A/4 formatumu, 272 oldal terjedelm kiadvany.
A kézirat lezarva: 1998. mjus 15.
Ara: 1988 Ft afaval.

Megrendeléseket a Magyar Hivatalos Kozlonykiaddé cimére (1085 Budapest,
Somogyi Béla u. 6.) lehet feladni. Fax: 266-5190.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljuk
ABUNTETOTORVENYKONYV
ES ABUNTETOELJARAS

cim( kiadvanyt ............... példanyban.

A megrendeld (CEQ) NEVE: . .. i
Cime (VAros, IrANYitOSZamM): . ..ottt e e e e e e e e e
ULCa, NAZSZAM: . .. e
Az Ugyintézd neve, telefonSzama: .. .. ...
A megrendeld (cég) bankszamlaszama: . ........ ..

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyitt a szallitast kovetd
szamla kézhezvétele utdn 8 napon belll a Magyar Hivatalos Kdzlénykiadénak a
szamlan feltiintetett pénzforgalmi jelz6szamara atutaljuk.

KeItEZES: .o e

cégszeri alairas
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RENDELJE MEG AZ

ONKORMANYZATOK KOZLONYE

AMINISZTERELNOKIHIVATALESABELUGYMINISZTERIUMHIVATALOSLAPJAT !

Tisztelt H6lgyem/Uram!

A lap lehet'séget ad hirdetések megjelentetésére is. A hirdetési dij 60 000 Ft+ &fa d/Dloelen,
30 000 Ft+ afa 1/2 badstldalon, 16 000 Ft+ afa 1/4 belgildalon, hasabmilliméteres hirdetés ara:
130 Ft+ afa/hasabmilliméter.

Amennyiben igényli az Onkormanyzatok Kozlonyét, kérjik a mellékelt meg@aget”kitoltve kiildje

el a Magyar Hivatalos Kdzlonykiad6 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6. szam alatti cimre. Postafordultd
megkildjuk a szamlat a kértofifetési idiszakra. Ha nem szamla alapjan kivan fizetni, akkor kérjuk, a
megrendedlap rovatdban ezt jelezze.

Az eddig beérkezett megrendeléseket nem sziikséges megismételni.

1998-ban havi megjelenéssel szamolva az éwfizetlés 2352 Ft.

MEGRENDELES

Megrendelem azdnkorméanyzatoKoézlénye cimi lapot ...... példanyban, és kérem a kovetkedinre
kézbesiteni:

Megrended” NEVE: ... e
cime (VAros/k0zséq, irAnyitOSZam): . ... ... i
UtCa, NAZSZAM: . ..o ————

Ugyintézs (telefonSzZAmM): . .. ...t e

Elbfizetési dij félévre 1176 Ft ]
egy évre 2352 Ft | |

Szamlat kérek a befizetéshez L] csekket kérek a befizetéshez [ |

Kérjuk a négyzetbe torténX bejeldléssel jelezze azoéetés idtartaméat és a fizetés maodjat.

val

cégszealairas
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FELHIVAS

Ingyen, teljesen dijtalanul adja Onnek a Hivatalos Hatalyos
Joganyagot CD lemezen a Magyar Hivatalos Kozlénykiadd

Telefon: 117-9999

KOZLEMENY

150 évvel ezelbtt jelent meg az elsd hivatalos Magyar Kdzlény. Erre emlékezve a Magyar Hivatalos
Kdzlénykiado értesiti tisztelt elbfizetdit, hogy 1998 januérjdban minden kdzlony-el6fizetéssel rendel-
kezd Ugyfele részére ajandékként megkildi a CD-JOGASZ hatalyos jogszabalygy(jtemény példa-
nyat. Ezaltal az el6fizetdk birtokaba keriil az EGYEDULIHIVATALOSHATALYOSJOGANYAG . Az
elofizetd megismerheti a CD-JOGASZ eldnyeit, hasznalatat, és eldontheti, hogy megrendeli-e a
folyamatos hatalyositast, illetve karbantartést.

A CD lemezen megtalalhatok a Magyar Kéztarsasag jogszabalyainak mindenkori hatalyos szévege
mellett azok Magyar Kozlony-beli alapszdvege, a kdztes szdvegvaltozavk mindegyike, a birésagi
hatéarozatok és egy folyamatosan karbantartott iratmintatar.

1998 folyaman véarhat6 az APEH kdzleményekkel, a vAmtarifak folyamatosan frissitett jegyzékével és
statisztikai jelz6szamrendszerek gyQjteményével vald kiegészités.

A CD-JOGASZ program biztositia a megbizhatd, egyszerii és gyors keresést, a szovegek és ki-
egészitd informacidik szabad megjelenitését és nyomtatasat, a szévegek vagolapos atemelését
WINDOWS rendszer(l szovegkezeldkbe. Keresni lehet évszam(tél—ig), sorszam(t6l—ig), kibocsé-
té(k), szbvegtipus(ok), megjelenés helye, hatalyossagi szempontok szerint tetszélegesen kombinal-
va ezeket a teljes széveges (barmely széra vagy szorészletre) kereséssel. Minden jogszabéalyhoz
tartalmi fa (rajzos, mlikddé tartalomjegyzék), kapcsolati fa (a médosité vagy kapcsol6doé jogszabalyok
mikodo jegyzéke), informéacios lap és valtozatlista tartozik. A CD-JOGASZ Iehetdséget kinal sajat
megjegyzések, konyvjelzdk elhelyezésére és a szévegek kilonb6z6 pontjai kdzti ugrasok felépité-
sére.

A CD-JOGASZ hatélyos jogszabalygylijtemény hasznéalatdhoz pontosan arra van sziikség, ami
barmely WINDOWS program hasznélatdhoz sziikséges. Természetesen szilkkség van CD meghajtora
és lehetdség szerint egy jobb mindségli nyomtatora.

A CD-JOGASZ nem csak egy CD lemez adatallomanyokkal és keresé programmal, hanem teljes
korl szolgéaltatas. Kézikdnyv, beépitett segitség és forrddrét szolgaltatas tartozik kozvetlendl a
vasarloi csomaghoz. Lehetbség van felhasznéloi és rendszergazda oktatasra, és

a CD-JOGASZ éves el ofizet je lehet oséget kap a Magyar Hivatalos Kozlénykiado
— kébel — on line rendszerének kedvezményes hasznélatéra.

Magyar Hivatalos Kézl6nykiado
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ELOFIZETESIFELHIVAS

Kormanyrendelet felhatalmazésa alapjan jelenteti meg a Miniszterelndki Hivatal a Magyar Kozlony mellékleteként
a HIVATALOS ERTESITOT. A lap hetente, szerdanként, tematikus férészekben hitelesen kozli a legfébb allami,
onkormanyzati, tArsadalmi, gazdasagi szervek, illetve szervezetek személyi, szervezeti, igazgatasi és képzési,
valamint az Uzleti élet hireit. Emellett a lapban fizet6é hirdetmények is megjelennek. Téritési dij ellenében k6zzé-
tessziuk — tébbek kdzott — az 4llami, tArsadalmi, gazdaségi szervezetek, parlamenti partok, th-dnkormanyzatok,
kamarak, helyi dnkormanyzatok egyhézak, kulénbdz6 képviseletek kozleményeit. Fizetett hirdetésként — akar
szines oldalakon is — helyet kaphatnak az Ertesitdben a gazdalkodd szervezetek, egyetemek, alapitvanyok, de
maganszemélyek kozérdeklodésre szamot tarté kozlései is. Oszintén reméljilk, hogy a hirek, informaciok,
kdzlemények egy lapban torténé gyors, pontos és rendezett formaban torténé kézreadasaval sikerul hatékonyab-
b4 és eredményesebbé tenni eldfizetdink tajékozddasat a hivatali és lizleti életben. Az érdekl6dbk szamara egyéb
hasznos informécidkat is nyujt a lap.

A lap eléfizetésben megrendelheté a Magyar Hivatalos Kézlonykiad6 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6. cimén,
levélcim: 1394 Budapest 62., Pf. 357.; faxszam: 318-6668. Eves el6fizetési dija: 5376 Ft afaval. Egy példany ara
24 oldalig 110 Ft 4faval, utdna 8 oldalanként 28 Ft &faval.

A HIVATALOS ERTESITO egyes szamai megvasarolhaték a Kiad6 kozlényboltjaban: 1085 Budapest, Somogyi
Bélau. 6. Tel./fax: 267-2780.

MEGRENDELOLAP

Megrendelem a HIVATALOSERTESIT O cim(i lapot ......... példanyban, és kérem a kdvetkez6 cimre
kézbesiteni:

A megrendeld NEVE: ...
cime (Varos/kOzség, iranyitdSzam): . ... ...
UtCa, NAZSZAM: ...

Az Ugyintézd neve, telefonSzama: .. ... ..

Elbfizetési dij

fél évre: 2688 Ft afaval []
egy évre 5376 Ft afaval [ |
Szamlat kérek a befizetéshez L]

Kérjiik, a négyzetbe torténd X bejelsléssel jelezze az elbfizetés idbtartamat.

KEREZES: .o

cégszeri alairas

Szerkeszti a Miniszterelnoki Hivatal, a szerkesofiizottsag kozremikddésével.
A szerkesztésért felas: dr. Miller Gyorgy. Budapest V., Kossuth tér 1-3.
Kiadja a Magyar Hivatalos Kozlénykiadé. Felebs kiad6: Nyéki Jozsef vezérigazgato.
Szerkeszt5égi iroda: Budapest VIII., Somogyi Béla u. 6. Telefon/Fax: 266-5096.

El6fizetésben megrendelheta Magyar Hivatalos Kézlonykiadonal, 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6., 1394 Budapest 62. Pf. 357, vagy faxon 318-6668.
Eléfizetésben terjeszti a Magyar Hivatalos Kozlénykiadé a FAMA Rt. kzrerakédésével. Telefon/fax: 266-6567.
Informécio: Tel./fax: 317-9999, 266-9290/245, 246 mellék.
Példanyonként megvasarolhaté a kiadé 1085 Budapest, Somogyi B. u. 6. (tel./fax: 267-2780) szam alatti kdzlonyboltjaban.
Eves etifizetési dij: 33 264 Ft. Egy példany &ara: 70 Ft 16 oldal terjedelemig, utana + 8 oldalanként + 35 Ft.
A kiad6 az elbfizetési dij év kdzbeni emelésének jogat fenntartja.

HU ISSN 0076—2407
98.1237 — Nyomja a Magyar Hivatalos Kozlonykiadd Lajosmizsei Nyomdaja. Fetedvezed? Burjan Norbert.




