
A Kormány rendeletei

A Kormány
130/1998. (VII. 22.) Korm.

rendelete
a nyugellátások és baleseti nyugellátások

emelésér´́ol szóló 126/1998. (VII. 1.) Korm. rendelet
módosításáról

A társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi
LXXXI. törvény 101. §-a (1) bekezdésének f)  pontjában
kapott felhatalmazása alapján a Kormány a nyugellátások
és baleseti nyugellátások emelésér´́ol szóló 126/1998.
(VII. 1.) Korm. rendeletet (a továbbiakban: Vhr.) az aláb-
biak szerint módosítja:

1. §

A Vhr. a következ´́o 5/A. §-sal egészül ki:

,,5/A. § Az egyes személyes szabadságot korlátozó intéz-
kedésekkel, valamint a semmissé nyilvánított elítéléssel
összefüggésben járó emelés összegét, továbbá az egyes
nyugdíjak felülvizsgálatáról, illet´́oleg egyes nyugdíj-kiegé-
szítések megszüntetésér´́ol szóló 1991. évi XII. törvény
alapján megszüntetett nyugdíj-kiegészítés helyébe lépett
pótlék összegét 1998. január 1-jét´́ol önállóan 2,2 százalék-
kal kell növelni.’’

2. §

A Vhr. 8. §-a (1) bekezdésének c) pontja helyébe a
következ´́o rendelkezés lép:

[(1) A központi költségvetés megtéríti a Nyugdíjbiztosítási
Alapnak]

,,c) az 5. § (2) bekezdése, valamint az 5/A. § szerinti
ellátások, továbbá a nemzeti helytállásért elnevezés´́u pótlék’’

(emelésének fedezetét és a végrehajtás költségeit.)
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3. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetése napján lép hatályba. Az
augusztus hónapra járó ellátást a jogosultak már emelt
összegben kapják kézhez, az augusztus hónapot megel´́oz´́o
id´́ore visszamen´́olegesen járó összeget külön utalványon
szintén augusztus hónapban kapják meg.

(2) A nemzeti helytállásért elnevezés´́u pótlék bevezeté-
sér´́ol szóló 173/1995. (XII. 27.) Korm. rendelet

a) 2. §-a (1) bekezdésének da) és dc) alpontjában a
,,35 000 Ft-ot’’ szövegrész helyébe a ,,35 800 Ft-ot’’,

b) 4. §-a (1) bekezdésének els´́o mondatában a ,,35 000
Ft-ot’’ szövegrész helyébe a ,,35 800 Ft-ot’’, második mon-
datában a ,,35 000 Ft’’ szövegrész helyébe a ,,35 800 Ft’’,

c) 4. §-ának (2) bekezdésében a ,,17 500 Ft-ot’’ szöveg-
rész helyébe a ,,17 900 Ft-ot’’

szövegrész lép.

(3) E rendelet hatálybalépése el´́ott megállapított nem-
zeti helytállásért elnevezés´́u pótlékot a (2) bekezdés sze-
rint módosított összeghatárok alapulvételével — 1998.
január 1-jét´́ol — kell megemelni. Az emelést a nyugellátá-
sok e rendelet alapján megemelt, 1998. január 1-jét´́ol ér-
vényes összegeinek figyelembevételével kell végrehajtani.

Orbán Viktor s. k.,
miniszterelnök

A Kormány tagjainak
rendeletei

A pénzügyminiszter
20/1998. (VII. 22.) PM

rendelete
a pénzügyminiszter ágazatába tartozó akkreditált

iskolai rendszer´́u fels´́ofokú szakképesítések
szakmai követelményeir´́ol

A szakképzésr´́ol szóló 1993. évi LXXVI. törvény 5. §-a
(1) bekezdésének b) pontjában foglalt felhatalmazás alap-
ján a következ´́oket rendelem el:

1. §

A pénzügyminiszter ágazatába tartozó akkreditált isko-
lai rendszer´́u fels´́ofokú szakképesítések szakmai és vizs-
gáztatási követelményeit a rendelet mellékletében foglal-
tak szerint határozza meg.

2. §

(1) A banki szakügyintéz´́o szakképesítés szakmai és
vizsgakövetelményeit az 1. számú melléklet tartalmazza.

(2) A pénzügyi szakügyintéz´́o szakképesítés szakmai és
vizsgakövetelményeit a 2. számú melléklet tartalmazza.

(3) A számviteli szakügyintéz´́o szakképesítés szakmai és
vizsgakövetelményeit a 3. számú melléklet tartalmazza.

3. §

Ez a rendelet a kihirdetését követ´́o 5. napon lép hatályba.

Járai Zsigmond s. k.,
pénzügyminiszter

1. számú melléklet
a 20/1998. (VII. 22.) PM rendelethez

I. A szakképesítés Országos Képzési Jegyzékben
szerepl´́o adatai

1. Szakképesítés azonosító száma: 55 3441 01

2. Szakképesítés megnevezése: Banki ügyintéz´́o

II. A szakképesítés munkaterülete

1. A szakképesítéssel betölthet´́o munkakörök, foglalko-
zások

A munkakör, foglalkozás

FEOR száma megnevezése

3639 Egyéb pénzintézeti ügyintéz´́ok

3631 Pénzintézeti finanszírozási ügyintéz´́o

3632 Pénzintézeti fizetési és betétforgalmat lebo-
nyolító ügyintéz´́o

3633 Pénzintézeti pénz- és értékjegy-értékesít´́o
ügyintéz´́o

3635 Értékpapír- és devizakeresked´́o

2. A szakképesítéssel betölthet´́o rokon munkakörök,
foglalkozások

A munkakör, foglalkozás

FEOR száma megnevezése

3605 Pénzügyi ügyintéz´́o

3614 Számviteli ügyintéz´́o

3619 Egyéb gazdasági ügyintéz´́ok

4211 Postai és banki pénztáros

4291 Ügyfél-tájékoztató
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3. A munkaterület rövid, jellemz´́o leírása

Szakmai feladatához tartozik a banki hálózat egyes egy-
ségeinél az ügyintéz´́ok munkájának szervezése és irányítá-
sa, az ügyfelekkel való kommunikáció, a banküzemben
adódó feladatok önálló végrehajtása.

Munkája során jogszabályokat alkalmaz, banki infor-
mációt, adatot gy´́ujt, nyilvántart és szolgáltat, szabályozási
el´́okészít´́oi és elemzési feladatokat végez, ellen´́orzésekben
közrem´́uködik, intézkedéseket kezdeményez saját hatás-
körén túlmen´́o ügyekben.

Informatikai, irodatechnikai és AV eszközöket alkal-
maz az adott feladatnak megfelel´́oen, a rendelkezésre álló
eszközpark rendeltetésszer´́u használatával. Munkáját elvi
irányítás mellett, nagyrészt önállóan végzi. Munkaterüle-
tén egyes részfeladatok ellátását munkatársai között meg-
szervezi, munkájukat irányítja, ellen´́orzi.

F´́obb szakmai feladatai:
— az ügyfelekkel való kommunikáció, az ügyfelek fo-

lyamatos tájékoztatása,
— a mindennapi ügyfélforgalomból adódó feladatok

szervezése és elvégzése,
— pénztári és letétkezelési feladatok elvégzése,
— a mindennapi ügyfélforgalomhoz kapcsolódó back

office feladatok szervezése és elvégzése,
— a banki elemz´́o munkába való bekapcsolódás,
— a vonatkozó rendeletek, törvények és bels´́o szabály-

zatok hatékony alkalmazása

els´́osorban a bank hálózati egységei által végzett pénzfor-
galmi, betéti, hitelezési, értékpapír-forgalmazási és devi-
za-üzletági tevékenységi területen.

III. A szakképesítés szakmai követelményei

1. A szakma gyakorlása során el´́oforduló legfontosabb
szakmai feladatcsoportok, feladatok

A)  Szakmai jelleg´́u kötelezettségek, feladatok, tevé-
kenységek

1.1. Banki hálózati egységekben ügyfelek tájékoztatása

— Pénzforgalmi bankszámláról és lakossági folyó-
számláról információt nyújt.

— A bank betéti és a bank által forgalmazott értékpa-
pírok konstrukcióját és kondícióit ismerteti, összehason-
lítva más befektetési konstrukciókkal.

— Az ügyfelek számára rendelkezésre álló kártyatípu-
sokra vonatkozó információkat megadja.

— A banknál igénybe vehet´́o egyéb szolgáltatásokról
információt nyújt.

— A lakossági és kisvállalkozói ügyfelek által igénybe
vehet´́o hitelkonstrukciókról, a hitelkérelem összeállításá-
hoz szükséges tudnivalókról információt nyújt.

— Bankszámlakivonatokat kezel.

1.2. Banki hálózati egységekben ügyfelek kiszolgálása

— Betéti és számlaszerz´́odést (forint és deviza) meg-
köt, kártyaigénylést befogad.

— Pénzforgalmi megbízásokat és betéti termékekre
vonatkozó megbízásokat átvesz.

— Értékpapír-forgalmazásból adódó front office fel-
adatokat ellát.

— Lakossági és bizonyos kisvállalkozói hitelkérelme-
ket befogad.

— Egyszer´́ubb egyéb banki szolgáltatásokat végez (pl.
safe).

— Egyéb banki szolgáltatásokat (fedezetigazolás,
bankgarancia stb.) el´́okészít.

— Reklamációkat fogad és ügyintéz.

1.3. Pénztári és értéktári feladatok elvégzése

— Pénztári m´́uveleteket végez és koordinál.
— Pénztári és értéktári bizonylatokat kezel.
— Értéktári m´́uveleteket végez és koordinál.

1.4. Alapvet´́o banki m´́uveletekhez kapcsolódó back
office tevékenység szervezése és végrehajtása

— Pénzforgalmi bankszámlára és lakossági folyószám-
lára beérkez´́o megbízásokat teljesít.

— Napi záró munkában közrem´́uködik, rendez és irat-
tároz.

— Folyószámlamozgásokat figyelemmel kísér és je-
lent.

— Hiteldossziét és páncéldossziét összeállít, tárol.
— A pénzforgalmi jelz´́oszámok helyességét, a számla

feletti rendelkezés jogosultságát és a megbízások fedezett-
ségét ellen´́orzi.

— Analitikus könyveléshez szükséges adatokat össze-
állít, statisztikákat készít és elemez.

1.5. A hitelezésb´́ol adódó elemzési feladatokba való
bekapcsolódás

— Kisvállalkozói hitelkérelem alapján adósmin´́osítést
készít.

— Lakossági hitelkérelem alapján scoringot el´́okészít.
— Banki szabályzat alapján fedezetértékelést végez.
— Hitelmonitoring alapján hitelek min´́osítését el´́oké-

szíti.
— Lakossági és kisvállalkozói hitelkérelem alaki és

formai kellékeit ellen´́orzi.

B) Általános jelleg´́u kötelezettsége, feladatok, tevé-
kenységek

1.6. Jogszabályok és bels´́o szabályzatok alkalmazása

— A vonatkozó jogszabályokat alkalmazza.
— A munkájával kapcsolatos banki bels´́o szabályzato-

kat betartja.
— Az egyes munkafolyamatokhoz kapcsolódó megfe-

lel´́o jelentéseket elkészíti.
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1.7. Iratkezelés

— Iratbetekintésre vonatkozó jogszabályt és bels´́o sza-
bályzatokat betartja.

— Másolatok kiadását intézi és ellentételezi.
— Munkaterületéhez tartozó jegyz´́okönyvek, feljegy-

zések készítésér´́ol gondoskodik.

1.8. Munkafolyamat szervezése

— A hatáskörébe tartozó feladatok személyi és tárgyi
feltételekre vonatkozó igényeit felméri.

— Feladatait számba veszi, rangsorolja és megoldá-
sukra javaslatot készít.

— Team-szervezésében részt vesz.

1.9. Önálló feladatmegoldás

— Hatáskörébe tartozó feladatokat önállóan elvégez.
— Intézkedést kezdeményez.
— Bels´́o koordinációban közrem´́uködik.

1.10. Kommunikáció

— Ügyfelekkel megfelel´́o szinten, meggy´́oz´́oen és ered-
ményesen tárgyal.

— Írásban és szóban felettesei számára jelentést készít.
— Képes konfliktushelyzeteket megoldani.

1.11. Informatikai, irodatechnikai eszközök használata

— Szövegszerkeszt´́o programmal dokumentumokat
szerkeszt.

— Táblázatkezel´́o programmal egyszer´́u adatbázisú
feladatokat megold.

— A szervezet IT rendszerét saját munkaterületén
használja.

— Egyéb irodatechnikai eszközöket szakszer´́uen hasz-
nál.

2. A szakma gyakorlásának követelményei

A)  Szakmai követelmények

Annak érdekében, hogy a III/1. pontban megfogalma-
zott szakmai feladatcsoportok végzésére alkalmas legyen
a szakügyintéz´́onek a következ´́o ismeretekkel és készsé-
gekkel kell rendelkeznie:

2.1. Általános pénzügy-banki ismeretek és készségek:

— felismeri az alapvet´́o pénzügyi, gazdasági összefüg-
géseket,

— pénzügyi és gazdasági ismeretei alapján képes a
pénzügypolitika és a tágabban értelmezett gazdaságpoliti-
ka stratégiai irányainak felismerésére, értelmezésére,

— tisztában van a pénzügyi piacok szerkezetével, képes
a pénz- és t´́okepiaci termékek és m´́uveletek szakszer´́u
ismertetésére,

— felismeri a monetáris és fiskális politika hatásme-
chanizmusát,

— képes a monetáris és fiskális politika eszközeinek
szakszer´́u ismertetésére,

— ismerteti a vállalati és a banki beszámoló-készítés
alapelveit, a mérleg, az eredménykimutatás, a kiegészít´́o
melléklet és az üzleti jelentés tartalmát,

— a napi banki és pénzügypiaci rutinfolyamatok mö-
gött felismeri a pénzügyi közvetít´́o rendszer általános
összefüggéseit, képes ezek szakszer´́u, részletes ismerteté-
sére,

— képes a különböz´́o bankrendszerek szakszer´́u cso-
portosítására,

— ismeri a magyar bankrendszer felépítését, tisztában
van, hogy a hitelintézeti törvény alapján melyik hitelinté-
zet milyen jogosítványokkal és kötelességekkel rendel-
kezik,

— ismeri a bank alapvet´́o tevékenységeit, szabatosan
képes ismertetni a f´́obb banktevékenységeket,

— tisztában van a pénzügyi intézményi környezettel,
képes az MNB, az ÁPFT és az OBA jogállásának, felada-
tainak, rendelkezési jogosultságainak szakszer´́u ismerteté-
sére,

— tisztában van az Áru- és Értékt ´́ozsde, valamint a
KELER m´́uködési elveivel, m´́uködési szabályaival, intéz-
ményi felépítésével.

2.2. Jogszabályi ismeretek és jogalkalmazás:

— tisztában van a legfontosabb, nem bankrendszert
közvetlenül szabályozó törvények (társasági törvény,
számviteli törvény stb.) a banki és pénzügyi piaci folyama-
tokat érint´́o fejezeteivel, a vonatkozó jogszabályok szak-
szer´́u alkalmazásával,

— tételesen ismeri a hitelintézetekr´́ol és a pénzügyi
vállalkozásokról szóló törvény, az értékpapírok forgalom-
ba hozataláról, a befektetési szolgáltatásokról és az érték-
papír-t´́ozsdér´́ol szóló törvény, a Jegybanktörvény, az Álla-
mi Pénz- és T´́okepiaci Felügyeletr´́ol szóló törvény, vala-
mint a pénzmosásról szóló törvény f´́o fejezeteit, képes ezek
tartalmának saját szavaival történ´́o értelmezésére,

— képes a fenti törvények munkáját érint ´́o paragrafu-
sainak szakszer´́u jogalkalmazására,

— tételesen képes ismertetni a hitelintézeti törvényben
meghatározott pénzügyi szolgáltatás típusokat, a definiált
intézményi struktúrát, a hitelintézetek alapítására, tulaj-
donlására, kockázatvállalásra, egyéb prudenciális szabá-
lyozásra vonatkozó paragrafusokat,

— ismeri a banki bels´́o szabályzatokat, képes ezek álta-
lános felépítésének és tartalmának szakszer´́u ismertetésé-
re, képes a banki bels´́o szabályzatok alkalmazására az adott
munkafolyamat során,

— ismeri a bankok üzletszabályzatának és általános
szerz´́odési feltételeinek felépítését és tartalmát, képes en-
nek alkalmazására az adott munkafolyamat végzése során,

— tisztában van a valuta- és devizagazdálkodás alap-
jaival, ismeri a vonatkozó aktuális jogszabályok munkate-
rületét meghatározó részeit, képes ezek szakszer´́u alkal-
mazására.
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2.3. Pénzforgalmi ismeretek és készségek:

— tisztában van a pénzforgalom szervezésének és lebo-
nyolításának közgazdasági, jogi és technikai összefüggé-
seivel, képes ezeket szakszer´́uen alkalmazni,

— képes ügyfél számára a vonatkozó jogszabályok és
banki bels´́o szabályzatok figyelembevételével pénzforgal-
mi bankszámlát, illetve lakossági folyószámlát nyitni,
számlát vezetni, és a bankszámlák pénzforgalmával kap-
csolatos feladatokat elvégezni,

— tételesen ismeri számlanyitáshoz és -vezetéshez kap-
csolódó jogforrásokat (törvény, rendeletek), képes ezek
gyakorlati alkalmazására, valamint az ügyfelek tájékozta-
tására,

— ismeri a pénzforgalmi jelz´́oszámok felépítését, ké-
pes helyességük ellen´́orzésére,

— ismeri a készpénzes és készpénz nélküli fizetési for-
mákat, képes az ügyfelek szakszer´́u tájékoztatására,

— képes a készpénzes és készpénz nélküli fizetési for-
mák banki munkafolyamatainak szakszer´́u ismertetésére
és alkalmazására,

— alkalmazza a számlavezetéssel kapcsolatos számvi-
teli ismereteket,

— képes a számlanyitással, a számlavezetéssel és az
ügyfélgondozással kapcsolatos leggyakrabban felmerül´́o
banküzemi és jogi problémák kezelésére,

— képes az ügyfelek szakszer´́u tájékoztatására, a banki
kondíciótípusokkal (költségek, kamatozás, óvadék, díjak
stb.) kapcsolatban,

— ismeri a bankkártya mint komplex lakossági termék
jellegzetességeit, a kártyaüzletág gazdasági, pénzügyi és
jogszabályi összefüggéseit, képes az ügyfelek számára átfo-
gó tájékoztatást nyújtani,

— tisztában van nemzetközi és saját banki kártyák jel-
legzetességeivel, a nemzetközi kártyatársaságok és a kibo-
csátó bankok közötti együttm´́uködés szabályozásával,

— ismeri a kártyás fizetés folyamatát, képes az ebb´́ol
adódó el´́onyök hatékony közvetítésére a bank és ügyfél
érdekeire tekintettel,

— átlátja az authorizáció folyamatát, ismeri az autori-
zációs limittípusokat, az autorizáció során felmerül´́o prob-
lémákat,

— tisztában van a kártyavisszaélések formáival, az ügy-
fél kötelezettségeivel és jogaival, és képes az ügyfelek szak-
szer´́u tájékoztatására,

— tisztában van a kártyacsalást megakadályozó felada-
taival, és ezeket szakszer´́uen megoldja.

2.4. Lakossági és kisvállalkozói hitelezésre vonatkozó
ismeretek és készségek:

— tisztában van a bankhitellel mint finanszírozási
móddal, képes a jelent´́osebb banki hiteltípusok, hitelfajták
szakszer´́u ismertetésére,

— ismeri a bank hitelezési kockázatainak természetét,
képes ezek felismerésére,

— képes a lakossági ügyfelek szakszer´́u tájékoztatására
a bankban elérhet´́o különféle lakossági hiteltípusokról

(fogyasztási hitel, lombardhitel, folyószámlahitel, lakásvá-
sárlási hitel stb.),

— felismeri a kisvállalkozások finanszírozásával kap-
csolatos fontosabb összefüggéseket, ismeri a bankok kis-
vállalkozások finanszírozásával kapcsolatos termékeit, és
ennek alapján képes a kisvállalkozói ügyfelek szakszer´́u
tájékoztatására,

— ismeri az igénybe vett hitelekkel kapcsolatos nyil-
vántartási, adatszolgáltatási és egyéb teend´́oket, és kész
ezek szakszer´́u ellátására,

— megfelel´́o áttekintéssel rendelkezik a vállalkozások
pénzügyi-gazdasági értékelésénél használatos gyakoribb
technikákról, és képes ezek alkalmazására a kisvállalkozá-
sok esetében,

— ismeri az adósmin´́osítési rendszerek f´́o jellemz´́oit,
képes egy adott adósmin´́osítési rendszer szakszer´́u alkal-
mazására egy kisvállalkozás esetében,

— ismeri a lakossági hitelezésben alkalmazott scoring-
technikákat, képes ezek szakszer´́u alkalmazására, és képes
ennek alapján az ügyfelet tájékoztatni,

— ismeri a limit-meghatározás alapelveit, képes ezek
alkalmazására, és képes ennek alapján az ügyfelet tájékoz-
tatni,

— képes az ügyfél számára segítséget nyújtani a hitel-
kérelem összeállításában,

— képes banki kötelezettségvállalást nem jelent´́o vál-
tóügyletek bonyolítására,

— ismeri a banki hitelezési folyamat egyes lépéseit,
képes ezek szakszer´́u leírására és ismereteinek a döntés-
el´́okészítés során történ´́o alkalmazására,

— ismeri a teljes hiteldíjszámítás módszerét, és képes
ennek alapján az ügyfelek számára szakszer´́u tájékoztatást
nyújtani,

— ismeri a hitelbiztosítékok fajtáit, képes egy adott
hitelkérelemhez felajánlott biztosíték értelmezésére,

— ismeri a hiteldosszié és a páncéldosszié tartalmát, és
képes ennek alapján bels´́o információk összeállítására,

— tisztában van a banki hiteladminisztráció folyamatá-
val, az iktatási, tárolási rendszerrel, a hitelezési eljárási
renddel,

— képes a bank bels´́o hitelezési szabályzatának haté-
kony alkalmazására,

— képes egyszer´́ubb hiteltörlesztési terveket elkészíte-
ni, és ennek alapján a számítógépes hiteltörlesztési tervek
logikájáról az ügyfél számára tájékoztatást nyújtani,

— képes a követelésállomány fedezettségének nyomon
követésére.

2.5. A hálózati devizaügyletekkel kapcsolatos ismere-
tek és készségek:

— tisztában van a valuta- és devizagazdálkodás alapja-
ival, ismeri a vonatkozó aktuális jogszabályok munkaterü-
letét meghatározó részeit,

— önállóan, pontosan használja a devizagazdálkodás-
sal kapcsolatos fogalmakat,
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— ismeri a devizaügyletek típusait, jogszabályi és bank-
üzemtani hátterét,

— irányítás mellett képes a bank devizaügyleteiben
való közrem´́uködésre,

— tisztában van a valutaváltási tevékenység eljárási
rendjével, ügyviteli és biztonsági szabályaival,

— átlátja a vállalati és lakossági devizaszámlák fajtáit,
ennek alapján képes az ügyfél számára információt nyúj-
tani,

— ismeri a devizaszámla-nyitás speciális szabályait, ké-
pes ezek szakszer´́u alkalmazására,

— ismeri a külkereskedelemben alkalmazott fizetési
módokat, képes ennek alapján az ügyfél számára részletes
tájékoztatást nyújtani,

— tisztában van az akkreditív viszony fajtáival, képes
az akkreditív megnyitására, az okmányvizsgálatra, az akk-
reditív teljesítésének nyomon követésére,

— tisztában van a bankgaranciák fajtáival, alkalmazá-
sukkal.

2.6. Egyéb lakossági termékekre és marketingjükre vo-
natkozó ismeretek és készségek:

— tisztában van a retail hitelüzletág termékeivel, az
ügyfél számára garantált el´́onyeivel, és ennek alapján ké-
pes szakszer´́u tájékoztatást nyújtani,

— tisztában van a betétformák, betétszerz´́odések jogi
sajátosságaival, ennek alapján képes az ügyféllel betétszer-
z´́odés megkötésére,

— tisztában van a kamatszámítás módszereivel, és en-
nek alapján képes az ügyfél számára tájékoztatást nyújtani
egy-egy banki termék hozamszámításának elveir´́ol, képes
a banki termékek hozam szerinti összehasonlítására,

— tisztában van a betétvédelem alapelveivel, képes az
ügyfél számára szakszer´́u tájékoztatást nyújtani a betétvé-
delem körébe tartozó termékekr´́ol és szolgáltatásokról,
támogatja az ügyfél választását,

— tisztában van a bank más forrásgy´́ujt ´́o termékeinek,
a betétszer´́u banki papíroknak, a kötvényeknek és letéti-
jegyeknek jellemz´́oivel, hozamával, és képes ezekr´́ol szak-
szer´́u tájékoztatást nyújtani,

— ismeri az értékpapír-forgalmazásból adódó admi-
nisztratív feladatokat, és képes ezek szakszer´́u ellátására,

— tisztában van a bankmarketing alapelveivel, szaksze-
r´́uen tudja ismertetni a pozícionálás, a szegmentáció és a
termékmarketing f´́o elemeit,

— tisztában van a marketingkommunikáció jelent´́osé-
gével és eszközeivel, képes ezek — viselkedésében tükrö-
z´́od´́o — alkalmazására,

— ismeri a kommunikáció elméleti hátterét, tisztában
van a kommunikációs zavarok természetével, és képes
ezek megoldására,

— képes legalább egy idegen nyelven az ügyfél számára
szakszer´́u felvilágosítás nyújtására.

B) A szakma gyakorlásának általános követelményei

A banki szakügyintéz´́o munkájának eredményessége
megköveteli az ügyfelekkel való hatékony kommunikációs
képességet. Képes legyen magát szakszer´́uen és az ügyfél
számára meggy´́oz´́oen kifejezni, viselkedése fejezze ki a
bank ügyfél iránti tiszteletét. Ismerje a hatékony kommu-
nikáció alapelveit, és képes legyen ezek mindennapi alkal-
mazására. Ismerje a marketingkommunikáció alapelveit,
és képes legyen alkalmazásukra.

Ismerje a bank etikai kódexét, és tartsa be ennek el´́oírá-
sait.

Ismerje a banki bels´́o szabályzatokat, és képes legyen
ezek gyakorlati alkalmazására.

Ismerje a banki informatikai környezetet, és megfelel´́o
betanítást követ´́oen képes legyen önállóan a banki IT
rendszert munkájához használni.

IV. A szakmai vizsga követelményei

A)  A vizsgára jelentkezés feltételei

Vizsgára jelentkezhet az, aki a vizsgaszervez´́onél, illetve
a vele szerz´́odésben álló oktatási intézménynél a képzés
óraterve szerinti követelményeknek eleget tett.

Fels´́ofokú akkreditált szakképzés banki szakügyintéz´́o képzés óraterve

Modul tantárgyak (témák)
Modul
össz.

1. év 2. év
Össze-

sen1. félév 2. félév 3. félév 4. félév

Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr.

A) Egységes alapozás 345

1. GAZDASÁGI ISMERETEK 8 (6+2) 120

   G1 Társ-i alapism. b 2 (2+0) 2  30

   G2 Gazdasági alapismeretek b 2 (2+0) 2  30

   G3 Vállalkozói alapismeretek k 2 (1+1) 2  30

   G4 Munkaer´́opiaci alapism. b 2 (1+1) 2  30
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Modul tantárgyak (témák)
Modul
össz.

1. év 2. év
Össze-

sen1. félév 2. félév 3. félév 4. félév

Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr.

2. VISELKEDÉSKULTÚRA 7 (2+5) 105

   M1 A viselkedés alapjai b 2 (1+1) 2  30

   M2 Készség- és szem. fejl. b 2 (0+2) 2  30

   M3 Viselkedéskultúra b 1 (0+1) 1  15

   M4 Munkavégzési technikák gyj 2 (1+1) 2  30

3. INFORM. ISMERETEK 8 (0+8) 120

   I1 Számítógépes alapism. b 1 (0+1) 1  15

   I2 Felhasználói progr. alk. gyj 4 (0+4) 4  60

   I3 Hálózati alapismeretek gyj 3 (0+3) 3  45

23 (8+15)

B) Szakismeretek 1065 

1. GAZD-I SZÁMÍTÁSOK 10 (5+5) 150

   GSZ1 Gazd-i matematika gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) 2 gyj 2 (1+1) 2 k 2* (1+1) 2  90

   GSZ2 Operációkutatás k 2* (1+1) 2

   GSZ3 Statisztika gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) 2  60

2. GAZDASÁGTAN 16 (13+ 3) 240

   GT1 Üzleti gazdaságtan b 2 (2+0) 2 k 2 (2+0) 2 gyj 2 (2+0) 2 k/sz 2* (2+0) 2 120

   GT2 Üzleti jog b 2 (2+0) 2 k 2 (2+0) 2  60

   GT3 Váll. esettan gyj 2 (0+2) 2  30

   GT4 Vállalk. szervezése gyj 2 (1+1) 2  30

3. PÉNZÜGY—BANK 11 (8+3) 165

   PB1 Pénzügyi és banki alapok k 3 (3+0) 3  45

   PB2 Vállalk. pénzügyei gyj 4 (3+1) 4 k 2 (1+1) 2  90

   PB3 Bankügyletek k 2 (1+1) 2  30

4. SZÁMVITEL 18 (8+ 10) 270

   SZV1 Számvitel k 4 (2+2) 4 gyj 2 (1+1) 2 gyj 3 (1+2) 3 gyj 2 (1+1) 2 165

   SZV2 Kontrolling gyj 3 (1+2) 3 gyj 4 (2+2) 4 105

5. ÜZLETI IDEGEN NYELV 16 (0+ 16) 240

   INY ANGOL/NÉMET gyj 4 (0+4) 4 gyj 4 (0+4) 4 gyj 4 (0+4) 4 gyj 4 (0+4) 4 240

71 (34+ 37)

C) Specializáció 390

   SB1 Biztosítástan 26 (14+ 12) k 2 (2+0) 2  30

   SB2 Pénzügyi számítások gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) 2  60

   SB3 Pénzügyi piacok gyj 4 (2+2) 4 k 3 (2+1) 3 105

   SB4 Devizaügyletek gyj 2 (1+1) 2 gyj 2 (1+1) 2  60

   SB5 Hitelbírálat gyj 2 (1+1) 2 k 3 (1+2) 3  75

   SB6 Bankszakmai ism. k 4 (2+2) 4  60

Összes kontakt óraszám/kredit 120 31 30 30 29 1800 

Szakmai gyakorlat 4 hét 160

Összes óraszám 1960 
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B) A szakmai vizsgán számon kérhet´́o feladatok

1. A szakmai követelményekben megfogalmazott fel-
adatpontok és feladatok a megadott követelményeknek
megfelel´́o szinten számon kérhet´́ok a vizsgán.

2. A szakmai vizsga részei
— írásbeli vizsga,
— gyakorlati vizsga,
— szóbeli vizsga.

Írásbeli vizsga
Az írásbeli vizsga id´́otartama 180 perc.
Az írásbeli vizsgán a jelölt a következ´́o feladatpontok

meghatározott követelményei alapján a vizsgaszervez´́o ál-
tal összeállított és a Pénzügyminisztérium által jóváha-
gyott feladat megoldásával ad számot tudásáról:

— Általános pénzügyi-banki ismeretek.
— Pénzforgalmi ismeretek.
— Hálózati devizaügyletekkel kapcsolatos ismeretek.
— Egyéb lakossági termékekre és marketingjükre vo-

natkozó ismeretek.
Az írásbeli vizsga akkor eredményes, ha a jelölt — fel-

adatcsoportonként — legalább 60%-os teljesítményt ért
el. Ily módon az írásbeli vizsga bármely feladatcsoport
60%-nál alacsonyabb teljesítése esetén eredménytelen.

Gyakorlati vizsga
A gyakorlati vizsga id´́otartama 300 perc.
A gyakorlati vizsgán a jelölt a következ´́o feladatcsopor-

tok meghatározott követelményei alapján a vizsgaszervez´́o
által összeállított és a Pénzügyminisztérium által jóváha-
gyott feladatsor megoldásával ad számot tudásáról:

— Lakossági és kisvállalkozói hitelezésre vonatkozó
ismeretek.

— Hálózati devizaügyletekkel kapcsolatos ismeretek.
— Egyéb lakossági termékekre és marketingjükre vo-

natkozó ismeretek.
Készségszint´́u alkalmazását ellen´́orzi (esettanulmány

kidolgozásával, el´́ore kiadott esettanulmány megoldásá-
val).

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelölt leg-
alább 60%-os eredményt ért el.

Szóbeli vizsga
A szóbeli vizsgán a vizsgázó valamennyi feladatcsoport

szakmai követelményeit tartalmazó, az ismeretek széles
körét átfogó, a vizsgaszervez´́o által összeállított és a Pénz-
ügyminisztérium által jóváhagyott komplex vizsgakérdé-
sek alapján ad számot tudásáról:

— Általános pénzügyi-banki ismeretek.
— Pénzforgalmi ismeretek.
— Hálózati devizaügyletekkel kapcsolatos ismeretek.
— Egyéb lakossági termékekre és marketingjükre vo-

natkozó ismeretek.
— Lakossági és kisvállalkozói hitelezésre vonatkozó

ismeretek.

A tételsort a vizsgaszervez´́o a szóbeli vizsga id´́opontja
el´́ott 30 nappal a jelöltek rendelkezésére bocsátja.

A szóbeli vizsgára a jelölt akkor bocsátható, ha sikeres
írásbeli és gyakorlati vizsgát tett.

3. Szakmai vizsga min´́osítése

Gyakorlati vizsga eredménye: a gyakorlati vizsgán elért
érdemjegy.

Elméleti vizsga eredménye: az írásbeli és a szóbeli vizs-
gán elért érdemjegyek átlaga.

C) A szakmai vizsga egyes részei alóli felmentés feltételei

Az írásbeli vizsgarész alól mentesül az, aki a IV/A)  pont
szerinti óratervben megjelölt következ´́o ismeretkörök kö-
vetelményeit teljesíti:

— Pénzügyi és banki alapok.
— Bankügyletek.
— Számvitel.
— Kontrolling.

A gyakorlati vizsgarész alól mentesül az, aki a IV/A) pont
szerinti óratervben megjelölt következ´́o ismeretkörök köve-
telményeit teljesíti:

— Pénzügyi piacok.
— Devizaügyletek.
— Hitelbírálat.

A szóbeli vizsga egyes részei alól — annak komplexitása
miatt — felmentés nem adható.

2. számú melléklet
a 20/1998. (VII. 22.) PM rendelethez

I. A szakképesítés Országos Képzési Jegyzékben
szerepl´́o adatai

1. Szakképesítés azonosító száma: 55 3436 01

2. Szakképesítés megnevezése: Pénzügyi szakügyintéz´́o

II. A szakképesítés munkaterülete

1. A szakképesítéssel betölthet´́o munkakörök, foglal-
kozások

A munkakör, foglalkozás

FEOR száma megnevezése

1342 Számviteli és pénzügyi tevékenységet folyta-
tó részegység vezet´́oje

3605 Pénzügyi ügyintéz´́o
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2. A szakképesítéssel betölthet´́o rokon munkakörök,
foglalkozások

A munkakör, foglalkozás

FEOR száma megnevezése

1349 Egyéb funkcionális tevékenységet folytató
részegység vezet´́oje

141—142 Kisszövetkezetek vezet´́oi

2910 Egyéb magasan képzett ügyintéz´́o

3619 Egyéb gazdasági ügyintéz´́ok

3639 Egyéb pénzintézeti ügyintéz´́ok

4112 Bérelszámoló

4119 Egyéb analitikus jelleg´́u számviteli foglalko-
zások

4122 Pénzügyi, munkaügyi nyilvántartó

3. A munkaterület rövid, jellemz´́o leírása

Munkáját alapvet´́oen gazdálkodási tevékenységet végz´́o
szervezeteknél, továbbá alapítványoknál, társadalmi szer-
vezeteknél, közhasznú társaságoknál végzi.

Szakmai feladatához tartozik a pénz- és hitelgazdálko-
dási folyamatok szabályozásában, pénzügyi tervek összeál-
lításában, pénzügyi döntések el´́okészítésében való közre-
m´́uködéssel, pénzügyi nyilvántartások végzésével, speciá-
lis pénzügyi m´́uveletek el´́okészítésével, végrehajtásával,
gazdálkodási feladatok ellátásával kapcsolatos tevékeny-
ségek végzése.

Munkája során jogszabályokat alkalmaz, pénzügyi in-
formációt, adatot gy´́ujt, nyilvántart és szolgáltat, szabályo-
zási, el´́okészítési és elemzési feladatokat végez, ellen´́or-
zésekben közrem´́uködik, intézkedéseket kezdeményez sa-
ját hatáskörön túlmen´́o ügyekben.

Feladatai közé tartozik a vállalkozás, alapítvány stb.
vezetése, munkájának segítése, támogatása.

Informatikai, irodatechnikai és AV eszközöket alkal-
maz az adott feladatnak megfelel´́oen, a rendelkezésre álló
eszközpark rendeltetésszer´́u használatával. Munkáját elvi
irányítás mellett, nagyrészt önállóan végzi. Munkaterüle-
tén egyes részfeladatok ellátását munkatársai között meg-
szervezi, munkájukat irányítja, ellen´́orzi.

III. A szakképesítés szakmai követelményei

1. A)  A szakma gyakorlása során el´́oforduló legfonto-
sabb szakmai feladatcsoportok, feladatok

1.1. Közrem´́uködés pénz- és hitelgazdálkodási folya-
matok el´́okészítésében, megszervezésében

— A pénz- és hitelgazdálkodási feladatokat számba
veszi.

— A gazdálkodás folyamata, rendszere meghatározá-
sában részt vesz.

— A pénzforgalom, az elszámolás rendjének kialakítá-
sában, szabályozása kialakításában közrem´́uködik.

— Bels´́o, kapcsolódó szabályzatok készítésében részt
vesz.

— Bels´́o szabályzatok ellen´́orzésében, karbantartásá-
ban, szükség esetén módosításában közrem´́uködik.

1.2. Részvétel pénzügyi terv összeállításában

— A pénzügyi feladatokat és lehet´́oségeket számba
veszi.

— A tervezési irányelvek összeállításához adatokat
szolgáltat.

— A tervkoncepció elkészítéséhez adatokat szolgáltat.
— Részletes tervek készítésében, operatív likviditási

tervek összeállításában részt vesz.
— Pénzügyi terv teljesülésének elemzésében részt vesz.
— A tervt ´́ol való eltérések elemzése alapján javaslatot

tesz intézkedésre.

1.3. Közrem´́uködés pénzügyi döntések el´́okészítésében

— Fejlesztések, befektetések gazdasági számításait el-
készíti.

— Folyamatos m´́uködéssel kapcsolatosan likviditási
számításokat készít.

— Fizet´́oképességi elemzéseket állít össze a vev´́okr´́ol.
— Hitelfelvételeket el´́okészít, hitelkérelem összeállí-

tásában részt vesz.

1.4. Közrem´́uködés pénzügyi nyilvántartások szervezé-
sében, elemzésében

— Ellen´́orzi a forint és valuta pénztárvezetést.
— Számlázást, számlalikvidációt végez.
— Pénzügyi bevétel—kiadás nyilvántartáshoz kapcso-

lódó analitikus nyilvántartást szervez, illetve végez.
— Adó-, illeték-, vám folyószámla-nyilvántartást meg-

szervez és kezel.
— Hitel- és kölcsönnyilvántartásban és adatszolgálta-

tásban részt vesz, banki bizonylatfeldolgozást végez.
— Befektetett pénzügyi eszközök nyilvántartásában

részt vesz.
— Beruházások, fejlesztések finanszírozásáról nyilván-

tartásokat vezet.
— Pénzügyi és statisztikai nyilvántartásokat vezet.

1.5. Közrem´́uködik speciális pénzügyi m´́uveletek el´́o-
készítésében

— Lízingszerz´́odések pénzügyi el´́okészítésében, bo-
nyolításában részt vesz.

— Deviza- és valutam´́uveletek végzésében részt vesz.
— Közrem´́uködik a váltók kibocsátásában, forgatásá-

ban, leszámítolásában.

1.6. Gazdálkodási feladatok ellátása

— Eszközgazdálkodási feladatok ellátásában részt
vesz.

— Bér- és létszámgazdálkodási feladatok ellátásában
részt vesz.
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— Szakterületéhez kapcsolódó számviteli feladatok el-
látásában részt vesz.

— Adó-, járulék- és illetékbefizetési kötelezettségek-
kel kapcsolatos feladatokat végez.

1.7. Információt gy´́ujt, nyilvántart, szolgáltat

— Kapcsolatot tart vev´́okkel, szállítókkal, reklamáció-
kat, folyószámla egyeztetéseket végez.

— Kapcsolatokat tart pénzintézetekkel, bankokkal,
biztosító intézetekkel.

— Adó-, járulék és vám folyószámla egyeztetést végez.
— Kapcsolatot tart társegységekkel.
— Vezetés részére pénzügyi információkat szolgáltat.

B) A szakma gyakorlása során el´́oforduló általános fel-
adatcsoportok, feladatok

1.8. Jogszabályok alkalmazása

— Hatályos, érvényes, irányadó jogszabályokat alkalmaz.
— Az adott feladat és a vonatkozó jogszabályi rendel-

kezések között összefüggést keres.
— Szakmai útmutatókat, szakirodalmat használ.

1.9. Iratkezelési feladatok irányítása

— Iratbetekintésre vonatkozó jogszabályokat és bels´́o
szabályzatokat betartja és betartatja.

— Másolatok kiadását intézi.
— Jegyz´́okönyvek és feljegyzések készítésér´́ol gondos-

kodik szakterületéhez kapcsolódóan.

1.10. Munkafolyamat szervezése

— A rábízott feladatokhoz szükséges személyi és tárgyi
feltételeket felméri és jelzi.

— Feladatait számba veszi.
— Összetett feladatoknál feladatmegoldási javaslato-

kat készít.

1.11. Önálló feladatmegoldás

— Hatáskörébe tartozó feladatokat önállóan végez.
— Jogszabályi keretek között optimális feladatmegol-

dást keres.
— Intézkedést kezdeményez.
— Bels´́o koordinációban közrem´́uködik.

1.12. Kommunikációs feladatok ellátása

— Szóban és írásban el´́oterjeszt.
— Társszervekkel, személyekkel kapcsolatot tart, épít.
— Ügyfeleket jogszer´́uen, tárgyilagosan tájékoztat.
— Konfliktushelyzetek megoldásában közrem´́uködik.

1.13. Informatikai, irodatechnikai, AV eszközök alkal-
mazása

— Számítógéppel szövegszerkesztési, táblázatkészíté-
si, adatbázis-kezelési feladatokat ellát.

— Helyi és távoli adatbázist használ, karbantart.
— Telefont, telefaxot, fénymásolót, AV eszközöket

használ.

2. A szakma gyakorlásának követelményei

A)  Szakmai követelmények

Annak érdekében, hogy a III/1. pontban megfogalma-
zott szakmai feladatcsoportok végzésére alkalmas legyen,
a szakügyintéz´́onek a következ´́o ismeretekkel és készsé-
gekkel kell rendelkeznie:

2.1. Pénz- és hitelgazdálkodási folyamatok szabályozá-
sa, feladatok ellátása

Tevékenysége során alkalmazza — a feladatkörével
összefügg´́o — anyagi és eljárási jogviszonyokat meghatá-
rozó hatályos jogforrásokat és azok rendelkezéseit.

Ennek keretében:
— ismerje az adótörvényeket és az adózás rendjére

vonatkozó jogszabályt;
— ismerje a társadalombiztosítási jogszabályokat;
— ismerje és alkalmazza a devizagazdálkodásra vonat-

kozó jogszabályokat;
— ismerje és alkalmazza a pénzforgalomra, pénzgazdál-

kodásra és bankhitelre vonatkozó jogszabályi el´́oírásokat;
— ismerje és alkalmazza a vámeljárással kapcsolatos

el´́oírásokat;
— ismerje az államigazgatási és adóigazgatási eljárás

szabályait;
— ismerje a Polgári Törvénykönyv szakterületére vo-

natkozó el´́oírásait;
— ismerje a számviteli törvény szakterületére vonatko-

zó el´́oírásait;
— ismerje a pénzmosás megel´́ozésér´́ol és megakadá-

lyozásáról szóló törvény el´́oírásait.

Hatályos jogszabályok ismeretében vegyen részt a pénz-
és hitelgazdálkodási tevékenységek szervezési feladataival
kapcsolatos igények meghatározásában, a feladatok szám-
bavételében.

Ennek során:
— vegyen részt a pénz- és hitelgazdálkodással kapcso-

latos bels´́o szabályozások el´́okészítésében, m´́uködjön köz-
re azok karbantartásában és módosításában;

— definiálja a pénzügyi eseményeket, azok csoportosí-
tását, bizonylatolását;

— m´́uködjön közre a szervezet kapcsolódó bels´́o sza-
bályzatainak kialakításában.

2.2. Pénzügyi terv összeállítása, feladatok ellátása

Hatályos jogszabályok, bels´́o szabályzatok, helyi felada-
tok és gazdálkodási követelmények ismeretében részt vesz
a cég éves, illetve rövidebb távú pénzügyi tervének össze-
állításában.

Ennek során:
— ismerje és alkalmazza a tervezési módszereket, bels´́o

el´́oírásokat;
— vegyen részt a tervkoncepció, a pénzügyi terv el´́oké-

szítésében;
— értelmezze és alkalmazza a tervel´́oirányzatok módo-

sítása feltételrendszerét és a módosítás lehet´́oségét.
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2.3. Pénzügyi döntések el´́okészítése, feladatok ellátása

Hatályos jogszabályok ismeretében alkalmas a gazdasá-
gi, pénzügyi döntésekhez szükséges számítások el´́okészí-
tésére, elemzések összeállítására. Alkalmazni tudja az
adott szervezetre vonatkozó szakmai el´́oírások sajátossá-
gait.

Ennek során:
— ismerje a szervezet tevékenységi sajátosságait, fel-

adatait és azok finanszírozási rendszerét;
— ismerje és alkalmazza különböz´́o tevékenységi kö-

rök finanszírozási számítási módszereit, eljárásait;
— ismerje és alkalmazza a banki hitelezés szakmai kö-

vetelményrendszerét, a hitelkérelem-készítés módszerét;
— elemezze a pénzgazdálkodási tevékenységet, érté-

kelje az adatokat, tegyen javaslatot intézkedésekre;
— ismerje és alkalmazza a számviteli törvény szakterü-

letéhez kapcsolódó el´́oírásait tevékenysége során.

2.4. Pénzügyi nyilvántartási feladatok szervezése és vég-
zése, feladatok ellátása

Hatályos jogszabályok és bels´́o szabályzatok ismereté-
ben ellátja a gazdálkodó szervezet tevékenységével össze-
függ´́o nyilvántartási kötelezettségeket.

Ennek során:
— vegyen részt a forint és valutapénztár kezelési sza-

bályzatai el´́okészítésében, ellen´́orizze a pénzkezelés szabá-
lyosságát;

— végezze a számlázás, számlalikvidációs folyamatokat;
— folyamatosan kísérje figyelemmel a pénzügyi nyil-

vántartásokban a várható pénzbevételeket és kiadásokat;
— kísérje figyelemmel a szervezete beruházási, fejlesz-

tési tevékenysége finanszírozási helyzetét, bonyolítsa le az
ezekkel kapcsolatos pénzügyi teend´́oket;

— ismerje a bank és pénzpiaci ügyleteket a szervezet
pénzintézetekkel való kapcsolatában;

— vezesse az adózással, tb-járulékkal és illetékfizetés-
sel kapcsolatosan el´́oírt nyilvántartásokat;

— készítsen pénzügyi elemzéseket, és tegyen javaslato-
kat a szükséges intézkedések el´́okészítéséhez.

2.5. Speciális pénzügyi m´́uveletek el´́okészítése, végzése,
feladatok ellátása

Hatályos jogszabályok ismeretében alkalmas egyes spe-
ciális pénzügyi m´́uveletek végzésére. Alkalmazni tudja a
speciális jogszabályi el´́oírásokat a szervezet gazdálkodási
folyamatára.

Ennek során:
— ismerje a devizagazdálkodásra, lízingelésre, váltóra

és csekkre vonatkozó jogszabályi el´́oírásokat és alkalmaz-
za azokat a speciális m´́uveletek végzésében;

— vezesse a kapcsolódó pénzügyi nyilvántartásokat,
ismerje a beszámolási, adatszolgáltatási el´́oírásokat.

2.6. Gazdálkodási feladatok ellátása

Hatályos jogszabályok ismeretében alkalmas a gazdasá-
gi döntések el´́okészítéséhez szükséges feladatok megala-

pozott ellátására. Átlátja és alkalmazza a szervezet spe-
ciális gazdálkodási folyamataira (eszközgazdálkodás, bér-
és létszámgazdálkodás) vonatkozó jogszabályi el´́oírásokat
és bels´́o szabályozásokat.

Ennek során:
— ismerje a vagyongazdálkodásra és vagyonhasznosí-

tásra vonatkozó szabályokat, vegyen részt az adott terület-
re vonatkozó döntések el´́okészítésében;

— alkalmazza a munkaer´́o- és bérnyilvántartással, bér-
és létszámgazdálkodással kapcsolatos ismereteket.

2.7. Információ gy´́ujtése, nyilvántartása, szolgáltatása,
feladatok ellátása

Ellátja a gazdálkodó szervezet tevékenységével össze-
függ´́o — jogszabályokban el´́oírt — nyilvántartási, adat-
szolgáltatási kötelezettség végzését.

Ennek során:
— tartson kapcsolatot a szervezet vev´́oivel, szállítóival,

intézze a szükséges folyószámla-egyezetetéseket, reklamá-
ciókat;

— tartson kapcsolatot a pénzintézetekkel, tartsa be az
adatszolgáltatási kötelezettséget;

— végezze a hatósági adategyeztetéseket;
— ismerje a bels´́o információs rendszer által támasz-

tott adatszolgáltatási kötelezettséget, m´́uködjön közre a
pénzügyi információszolgáltatás teljesítésében.

B) A szakma gyakorlásának általános követelményei

Munkáját jogszabályi környezetben, azok alkalmazásá-
val látja el. Feladatai közé tartozik a döntés-el´́okészí-
tésben, a pénzügyi tevékenység szabályozásában, az ügyvi-
tel kialakításában való részvétel.

Tevékenységét szakmai irányítás mellett, önállóan végzi;
az informatikai, irodatechnikai, AV eszközök alkalmazásá-
val. Feladatai ellátása során további követelmény az etikus
magatartás, a kreativitás, a problémamegoldó készség, pon-
tosság, megbízhatóság, felel´́osségtudat, igényesség.

Ennek kapcsán:
— ismerje és alkalmazza a jogszabályokat,
— legyen képes önálló és hatékony munkamódszer ki-

alakítására,
— ismerjen és alkalmazzon korszer´́u információtech-

nikai, irodatechnikai módszereket és eszközöket,
— ismerje az iratkezelésre vonatkozó szabályozásokat,
— tartsa be az etikus viselkedés szabályait.

IV. A szakmai vizsga követelményei

A)  A vizsgára jelentkezés feltételei

Vizsgára jelentkezhet az, aki a vizsgaszervez´́onél, illetve
a vele szerz´́odésben álló oktatási intézménynél a képzés
óraterve szerinti követelményeknek eleget tett.
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Fels´́ofokú akkreditált szakképzés pénzügyi szakügyintéz´́o képzés óraterve

Modul tantárgyak (témák)
Modul
össz.

1. év 2. év
Össze-

sen1. félév 2. félév 3. félév 4. félév

Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr.

A) Egységes alapozás 345

1. GAZDASÁGI ISMERETEK 8 (6+2) 120

   G1 Társ-i alapism. b 2 (2+0) 2  30

   G2 Gazdasági alapismeretek b 2 (2+0) 2  30

   G3 Vállalkozói alapismeretek k 2 (1+1) 2  30

   G4 Munkaer´́opiaci alapism. b 2 (1+1) 2  30

2. VISELKEDÉSKULTÚRA 7 (2+5) 105

   M1 A viselkedés alapjai b 2 (1+1) 2  30

   M2 Készség- és szem. fejl. b 2 (0+2) 2  30

   M3 Viselkedéskultúra b 1 (0+1) 1  15

   M4 Munkavégzési technikák gyj 2 (1+1) 2  30

3. INFORM. ISMERETEK 8 (0+8) 120

   I1 Számítógépes alapism. b 1 (0+1) 1  15

   I2 Felhasználói progr. alk. ZV (I) gyj 4 (0+4) 4  60

   I3 Hálózati alapismeretek gyj 3 (0+3) 3  45

23 (8+15)

B) Szakismeretek 1065 

1. GAZD-I SZÁMÍTÁSOK 10 (5+5) 150

   GSZ1 Gazd-i matematika gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) 2 gyj 2 (1+1) 2 k 2* (1+1) 2  90

   GSZ2 Operációkutatás k 2* (1+1) 2

   GSZ3 Statisztika gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) 2  60

2. GAZDASÁGTAN 16 (13+ 3) 240

   GT1 Üzleti gazdaságtan b 2 (2+0) 2 k 2 (2+0) 2 gyj 2 (2+0) 2 k/sz 2* (2+0) 3 120

   GT2 Üzleti jog b 2 (2+0) 2 k 2 (2+0) 2  60

   GT3 Váll. esettan gyj 2 (0+2) 2  30

   GT4 Vállalk. szervezése gyj 2 (1+1) 2  30

3. PÉNZÜGY—BANK 11 (8+3) 165

   PB1 Pénzügyi és banki alapok ZV (SZ) k 3 (3+0) 3  45

   PB2 Vállalk. pénzügyei ZV (I) gyj 4 (3+1) 4 k 2 (1+1) 2  90

   PB3 Bankügyletek ZV k 2 (1+1) 2  30

4. SZÁMVITEL 18 (8+ 10) 270

   SZV1 Számvitel k 4 (2+2) 4 gyj 2 (1+1) 2 gyj 3 (1+2) 3 gyj 2 (1+1) 2 165

   SZV2 Kontrolling gyj 3 (1+2) 3 gyj 4 (2+2) 4 105

5. ÜZLETI IDEGEN NYELV 16 (0+ 16) 240

   INY ANGOL/NÉMET gyj 4 (0+4) 4 gyj 4 (0+4) 4 gyj 4 (0+4) 4 zv 4 (0+4) 4 240

71 (34+ 37)

C) Specializáció 390

   SP5 Biztosítástan 26 (12+ 14) k 4 (2+2) 4  60

   SP1 Pü. döntés-el´́okészítés k 5 (3+2) 5  75

   SP2 Pénzügyi piacok gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) 2  60

   SP3 Adók, köztartozások gyj 2 (1+1) 2 gyj 4 (1+3) 4 gyj 4 (1+3) 4 150

   SP4 Nemzetk. pénzügyek k 3 (2+1)  45

Összes kontakt óraszám/kredit 120 33 28 29 30 1800 

Szakmai gyakorlat 4 hét 160

Összes óraszám 1960 
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B) A szakmai vizsgán számon kérhet´́o feladatok

1. A szakmai követelményekben megfogalmazott fel-
adatpontok és feladatok a megadott követelményeknek
megfelel´́o szinten számon kérhet´́ok a vizsgán.

2. A szakmai vizsga részei
— írásbeli vizsga,
— gyakorlati vizsga,
— szóbeli vizsga.

Írásbeli vizsga
Az írásbeli vizsga id´́otartama 180 perc.
Az írásbeli vizsgán a jelölt a következ´́o feladatpontok

meghatározott követelményei alapján a vizsgaszervez´́o ál-
tal összeállított és a Pénzügyminisztérium által jóváha-
gyott feladat megoldásával ad számot tudásáról:

— Pénz- és hitelgazdálkodási folyamatok szabályozása.
— Információ gy´́ujtése, nyilvántartása, szolgáltatása.
— Gazdálkodási feladatok ellátása.
Az írásbeli vizsga akkor eredményes, ha a jelölt — fel-

adatcsoportonként — legalább 60%-os teljesítményt ért
el. Ily módon az írásbeli vizsga bármely feladatcsoport
60%-nál alacsonyabb teljesítése esetén eredménytelen.

Gyakorlati vizsga
A gyakorlati vizsga id´́otartama 300 perc.
A gyakorlati vizsgán a jelölt a következ´́o feladatcsopor-

tok meghatározott követelményei alapján a vizsgaszervez´́o
által összeállított és a Pénzügyminisztérium által jóváha-
gyott feladatsor megoldásával ad számot tudásáról:

— Pénzügyi terv összeállítása feladat ellátása.
— Pénzügyi döntések el´́okészítése feladat ellátása.
— Számviteli feladatok ellátása.
Készségszint´́u alkalmazását ellen´́orzi (esettanulmány

kidolgozásával, el´́ore kiadott esettanulmány megoldásá-
val).

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelölt leg-
alább 60%-os eredményt ért el.

Szóbeli vizsga
A szóbeli vizsgán a vizsgázó valamennyi feladatcsoport

szakmai követelményeit tartalmazó, az ismeretek széles
körét átfogó, a vizsgaszervez´́o által összeállított és a Pénz-
ügyminisztérium által jóváhagyott komplex vizsgakérdé-
sek alapján ad számot tudásáról.

— Pénz- és hitelgazdálkodási folyamatok szabályozása.
— Információ gy´́ujtése, nyilvántartása, szolgáltatása.
— Gazdálkodási feladatok ellátása.
— Pénzügyi terv összeállítása feladat ellátása.
— Pénzügyi döntések el´́okészítése feladat ellátása.
— Számviteli feladatok ellátása.
A tételsort a vizsgaszervez´́o a szóbeli vizsga id´́opontja

el´́ott 30 nappal a jelöltek rendelkezésére bocsátja.
A szóbeli vizsgára a jelölt akkor bocsátható, ha sikeres

írásbeli és gyakorlati vizsgát tett.

3. Szakmai vizsga min´́osítése

Gyakorlati vizsga eredménye: a gyakorlati vizsgán elért
érdemjegy.

Elméleti vizsga eredménye: az írásbeli és a szóbeli vizs-
gán elért érdemjegyek átlaga.

C) A szakmai vizsga egyes részei alóli felmentés feltételei

Az írásbeli vizsgarész alól mentesül az, aki a IV/A)  pont
szerinti óratervben megjelölt következ´́o ismeretkörök kö-
vetelményeit teljesíti:

— Pénzügyi és banki alapok.
— Vállalkozások pénzügyei.
— Bankügyletek.
— Számítógépes alapismeretek.
— Felhasználói programok alkalmazása.
— Hálózati alapismeretek.
— Üzleti gazdaságtan.
— Üzleti jog.
— Vállalkozási esettanulmány
— Vállalkozások szervezése.

A gyakorlati vizsgarész alól mentesül az, aki a IV/A) pont
szerinti óratervben megjelölt következ´́o ismeretkörök köve-
telményeit teljesíti:

— Vállalkozások pénzügyei.
— Pénzügyi döntés-el´́okészítés.
— Adók, köztartozások.
— Számvitel.
— Kontrolling.

A szóbeli vizsga egyes részei alól — annak komplexitása
miatt — felmentés nem adható.

3. számú melléklet
a 20/1998. (VII. 22.) PM rendelethez

I. A szakképesítés Országos Képzési Jegyzékben
szerepl´́o adatai

1. Szakképesítés azonosító száma: 55 3436 02

2. Szakképesítés megnevezése: Számviteli szakügyintéz´́o

II. A szakképesítés munkaterülete

1. A szakképesítéssel betölthet´́o munkakörök, foglal-
kozások

A munkakör, foglalkozás

FEOR száma megnevezése

1342 Számviteli és pénzügyi tevékenységet folyta-
tó részegység vezet´́oje

3606 Számviteli ügyintéz´́o
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2. A szakképesítéssel betölthet´́o rokon munkakörök,
foglalkozások

A munkakör, foglalkozás

FEOR száma megnevezése

1349 Egyéb funkcionális tevékenységet folytató
részegység vezet´́oje

1429 Egyéb kisszervezet vezet´́oje

2518 Bels´́o ellen´́or

2529 Egyéb gazdasági foglalkozás

2910 Egyéb magasan képzett ügyintéz´́o

3. A munkaterület rövid, jellemz´́o leírása

A számviteli szakügyintéz´́o munkáját alapvet´́oen a vál-
lalkozásoknál elvi irányítás mellett önállóan végzi.

Szakmai feladatához tartozik a számviteli információs
rendszer szabályozásával, az éves beszámoló elkészítésével
és elemzésével, a számviteli feladatok végrehajtásával, a
számviteli politika kialakításával, továbbá a gazdálkodási
feladatok ellátásával és elemzésével kapcsolatos tevékeny-
ségek végzése.

A számviteli szakügyintéz´́o munkája során jogszabályo-
kat alkalmaz, számviteli információt, adatot gy´́ujt, nyilván-
tart és szolgáltat, szervezési szabályozási és elemzési fel-
adatokat végez, önálló döntéseket hoz, ellen´́orzéseket vé-
gez, intézkedéseket kezdeményez saját hatáskörön túlme-
n´́o ügyekben. A számviteli információs rendszer szabályo-
zásában az el´́okészítést´́ol az ellen´́orzésig részt vesz.

Feladatai közé tartozik a vállalkozás vezetési munkájá-
nak segítése és támogatása.

Informatikai, irodatechnikai és AV eszközöket alkal-
maz, az adott feladatnak megfelel´́oen a rendelkezésre álló
eszközpark rendeltetésszer´́u használatával.

III. A szakképesítés szakmai követelményei

1. A)  A szakma gyakorlása során el´́oforduló legfonto-
sabb szakmai feladatcsoportok, feladatok

1.1. Számviteli információs rendszer szabályozása

— Számviteli elszámolások folyamatát, rendszerét
meghatározza.

— Számviteli feladatokat nyilvántartásokat számba
vesz.

— Bels´́o szabályzatokat készít.
— Bels´́o szabályzatok m´́uködésének ellen´́orzése.

1.2. Részt vesz a számviteli politika kialakításában

— Meghatározza a szabályozandó feladatokat.
— Alternatívákat dolgoz ki a megoldásokra.
— Kezdeményezi szükség szerint a szabályzatok kor-

szer´́usítését, módosítását.

1.3. Részt vesz az éves beszámoló elkészítésében, elem-
zésében

— A számviteli törvény alapelveinek gyakorlati alkal-
mazása.

— A mérleg szerkezetét és annak összefüggéseit ismeri.
— Az eredménykimutatás szerkezetét és annak össze-

függéseit ismeri.
— A kiegészít ´́o melléklet és az üzleti jelentés tartalmát

ismeri.
— A beszámoló összeállításában való részvétel.
— A beszámoló elemzése.

1.4. Számviteli feladatok végrehajtása

— Gazdasági eseményeket kontíroz és könyvel.
— Analitikus és f´́okönyvi nyilvántartásokat vezet.
— Leltározást végez, részt vesz azok értékelésében.
— Részt vesz a zárlati feladatok megoldásában.

1.5. Gazdálkodási feladatok ellátásában részvétel

— Pénzgazdálkodási feladatokat végez.
— Eszközgazdálkodási feladatokat végez.
— Bér- és létszámgazdálkodási feladatok ellátásában

részt vesz.
— Adók, járulékok és illetékek befizetésével kapcsola-

tos feladatok végzése.

1.6. Gazdálkodási tevékenységek elemzése

— Rendelkezésre álló adatok és információk valódisá-
gát vizsgálja.

— Információk és adatok közötti összefüggést keres,
csoportosít.

— Az adatokat elemzi, alapvet´́o gazdasági számításo-
kat végez, következtetéseket von le, intézkedéseket kez-
deményez.

1.7. Információt gy´́ujt, nyilvántart, szolgáltat

— Kapcsolatot tart a pénzintézetekkel.
— Kapcsolatot tart a partnerekkel.
— Folyószámla-egyeztetések ügyintézését végzi.
— Befizetési kötelezettségeket egyeztet a hatóságokkal.
— Számviteli információkat szolgáltat a vezetés külön-

böz´́o szintjeire.

B) A szakma gyakorlása során el´́oforduló általános fel-
adatcsoportok, feladatok

1.8. Ellen´́orzési feladatok ellátása

— Munkafolyamatokba épített bels´́o ellen´́orzést végez.
— Éves ellen´́orzési feladatokat végrehajt.
— Bels´́o ellen´́orzést végez.

1.9. Jogszabályok alkalmazása

— Hatályos jogszabályokat alkalmaz.
— Az adott feladat és a vonatkozó jogszabályi rendel-

kezések között összefüggést keres.
— Szakmai útmutatókat, szakirodalmat használ.
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1.10. Iratkezelési feladatok irányítása

— Iratokat kezel a vonatkozó jogszabályoknak megfe-
lel´́oen.

— Másolatok kiadásáról dönt.
— Jegyz´́okönyvek, feljegyzések készítésér´́ol gondos-

kodik.

1.11. Szervezés

— Gondoskodik a rábízott feladatokhoz szükséges sze-
mélyi és tárgyi feltételekr´́ol.

— Intézkedési folyamatot szervez, illetve szervezésé-
ben közrem´́uködik.

— Végrehajtási folyamatot szervez, illetve szervezésé-
ben közrem´́uködik.

— Saját tevékenységét szervezi.

1.12. Önállóan feladatok megoldása, irányítása

— Hatáskörébe tartozó feladatokat irányít, önállóan
végez.

— Újszer´́u megoldásokat keres.
— Koordinációs egyeztetési feladatokat végez.
— Döntést, intézkedést kezdeményez.

1.13. Informatikai, irodatechnikai, eszközök alkalmazása

— Számítógéppel szövegszerkesztési, táblázatkészíté-
si, adatbázis-kezelési feladatokat ellát.

— Helyi és távoli adatbázisokat használ.
— Számítógépen szakterületi szoftvereket használ.
— Telefont, telefaxot, fénymásolót, AV eszközöket

használ.

1.14. Kommunikálás

— Szóban és írásban közérthet´́oen fogalmaz.
— Munkavégzéséhez kapcsolódó bels´́o és küls´́o part-

nerekkel kapcsolatot épít, fenntart.
— Ügyfeleket jogszer´́uen, tárgyilagosan tájékoztat.
— Konfliktushelyzetben megoldásokat keres és al-

kalmaz.

2. A szakma gyakorlásának követelményei

A)  Szakmai követelmények

Annak érdekében, hogy a III/1. pontban megfogalma-
zott szakmai feladatcsoportok végzésére alkalmas legyen,
a szakügyintéz´́onek a következ´́o ismeretekkel és készsé-
gekkel kell rendelkeznie:

2.1. Számviteli és elemzési feladatok ellátása

Tevékenysége során alkalmazza a hatályos jogszabályo-
kat.

Ennek keretében meg kell ismernie:
— a számviteli törvény el´́oírásait, a számviteli alapel-

veket;
— az eszközök és a források értékelésének szabályait;

— a vagyonmérlegre és eredménykimutatásra gyako-
rolt hatásának elemzési módszereit;

— a számviteli bizonylatok, nyilvántartások szabályait;
— az éves beszámoló összefüggéseit, és alkalmazza a

beszámoló összeállításában;
— a számviteli politika szabályrendszerét;
— a számviteli szabályzatokat, és m´́uködjön közre a

szervezet kapcsolódó bels´́o szabályzatainak kialakításá-
ban;

— a számviteli információs rendszer által támasztott
adatszolgáltatási kötelezettséget, és m´́uködjön közre a
számviteli információszolgáltatás teljesítésében a vezetés
különböz´́o szintjeire.

2.2. Pénzgazdálkodási feladatok ellátása

Tevékenysége során alkalmazza a feladatkörével össze-
függ´́o hatályos jogforrásokat és azok rendelkezéseit.

Ennek keretében ismerni kell:
— az adózás rendjére vonatkozó jogszabályokat;
— a devizagazdálkodásra vonatkozó jogszabályokat;
— a pénzforgalomra és bankhitelre vonatkozó jogsza-

bályokat;
— a pénzügyi eseményeket, és azok bizonylatolását;
— a pénz- és hitelgazdálkodással kapcsolatos bels´́o sza-

bályozást;
— az adózással, illetékfizetéssel kapcsolatos el´́oíráso-

kat, nyilvántartásokat;
— a pénzgazdálkodási tevékenység elemzésének mód-

szereit;
— ismerje a pénzmosás megel´́ozésér´́ol és megakadá-

lyozásáról szóló törvény el´́oírásait.

2.3. Gazdálkodási feladatok ellátása.

Hatályos jogszabályok ismeretében alkalmas a gazdasá-
gi döntésekhez szükséges feladatok ellátására.

Ennek megfelel´́oen szükséges ismernie:
— a gazdálkodásra vonatkozó jogforrások rendszerét;
— a bér- és létszámgazdálkodással kapcsolatos ismere-

teket;
— az eszközgazdálkodással kapcsolatos szabályozást;
— a társadalombiztosítási, adózási és illetékfizetési

szabályokat;
— a bels´́o szabályzatokat, melyek a gazdasági dönté-

sekhez szükségesek.

2.4. Számvitel szervezési és vezetési feladatok ellátása

Hatályos jogszabályok ismeretében alkalmas intézkedé-
si és végrehajtási folyamatok szervezésére, illetve szerve-
zésében való közrem´́uködésre.

Ennek keretében meg kell ismernie:
— a vezetési rendszer lényegét, a vezetés módszereit;
— a vállalkozás vezet´́oi és számviteli információs rend-

szerét;
— a szervez´́ok és számítástechnikusok információs

igényét;
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— a számítógépes számviteli rendszerek készít ´́oit az
inputok és outputok összeállításában;

— a rábízott feladatokhoz szükséges személyi és tárgyi
feltételeket.

2.5. Ellen´́orzési feladatok végzése

Hatályos jogszabályok ismeretében alkalmas a vállalko-
zások m´́uködésének ellen´́orzésére.

Ennek megfelel´́oen ismernie kell:
— a bels´́o ellen´́orzés rendszerét;
— az éves ellen´́orzési tervet;
— a munkafolyamatokba épített bels´́o ellen´́orzést;
— a bels´́o szabályozás rendszerét;
— a vállalkozás Felügyel´́o Bizottsága ellen´́orzési fel-

adatait és jogállását;
— a választott könyvvizsgáló feladatát és felel´́osségét.

B) A szakma gyakorlásának általános követelményei

Munkáját jogszabályi környezetben, azok alkalmazásá-
val látja el. Feladatai közé tartozik a döntés-el´́okészítés, a
számviteli tevékenységek szervezése, az ügyvitel kialakítá-
sa. Tevékenységét nagyrészt önállóan, az informatikai, iro-

datechnikai, AV eszközök alkalmazásával végzi. Feladatai
ellátása során további követelmény az etikus magatartás,
a kreativitás, a döntési képesség, a problémamegoldó kész-
ség, pontosság, megbízhatóság, felel´́osségtudat, igényes-
ség.

Ennek kapcsán:
— ismerje és alkalmazza a jogszabályokat;
— legyen képes önálló és hatékony munkamódszer ki-

alakítására;
— ismerjen és alkalmazzon korszer´́u információtech-

nikai, irodatechnikai, módszereket és eszközöket;
— ismerje az iratkezelésre vonatkozó szabályozásokat;
— tartsa be az etikus viselkedés szabályait.

IV. A szakmai vizsga követelményei

A)  A vizsgára jelentkezés feltételei

Vizsgára jelentkezhet az, aki a vizsgaszervez´́onél, illetve
a vele szerz´́odésben álló oktatási intézménynél a képzés
óraterve szerinti követelményeknek eleget tett.

Fels´́ofokú akkreditált szakképzés számviteli szakügyintéz´́o képzés óraterve

Modul tantárgyak (témák)
Modul
össz.

1. év 2. év
Össze-

sen1. félév 2. félév 3. félév 4. félév

Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr.

A) Egységes alapozás 345

1. GAZDASÁGI ISMERETEK 8 (6+2) 120

   G1 Társ-i alapism. b 2 (2+0) 2  30

   G2 Gazdasági alapismeretek b 2 (2+0) 2  30

   G3 Vállalkozói alapismeretek k 2 (1+1) 2  30

   G4 Munkaer´́opiaci alapism. b 2 (1+1) 2  30

2. VISELKEDÉSKULTÚRA 7 (2+5) 105

   M1 A viselkedés alapjai b 2 (1+1) 2  30

   M2 Készség- és szem. fejl. b 2 (0+2) 2  30

   M3 Viselkedéskultúra b 1 (0+1) 1  15

   M4 Munkavégzési technikák gyj 2 (1+1) 2  30

3. INFORM. ISMERETEK 8 (0+8) 120

   I1 Számítógépes alapism. b 1 (0+1) 1  15

   I2 Felhasználói progr. alk. gyj 4 (0+4) 4  60

   I3 Hálózati alapismeretek gyj 3 (0+3) 3  45

23 (8+15)

B) Szakismeretek 1065 

1. GAZD-I SZÁMÍTÁSOK 10 (5+5) 150

   GSZ1 Gazd-i matematika gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) 2 gyj 2 (1+1) 2 k 2* (1+1) 2  90

   GSZ2 Operációkutatás k 2* (1+1) 2

   GSZ3 Statisztika gyj 2 (1+1) 2 k 2 (1+1) 2  60
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B) A szakmai vizsgán számon kérhet´́o feladatok

1. A szakmai követelményekben megfogalmazott fel-
adatpontok és feladatok a megadott követelményeknek
megfelel´́o szinten számon kérhet´́ok a vizsgán.

2. A szakmai vizsga részei
— írásbeli vizsga,
— gyakorlati vizsga,
— szóbeli vizsga.

Írásbeli vizsga
Az írásbeli vizsga id´́otartama 180 perc.
Az írásbeli vizsgán a jelölt a következ´́o feladatpontok

meghatározott követelményei alapján a vizsgaszervez´́o ál-
tal összeállított és a Pénzügyminisztérium által jóváha-
gyott feladat megoldásával ad számot tudásáról:

— Üzleti gazdaságtan.
— Számvitelszervezés.
— Ellen´́orzési ismeretek.
Az írásbeli vizsga akkor eredményes, ha a jelölt — fel-

adatcsoportonként — legalább 60%-os teljesítményt ért
el. Ily módon az írásbeli vizsga bármely feladatcsoport
60%-nál alacsonyabb teljesítése esetén eredménytelen.

Gyakorlati vizsga
A gyakorlati vizsga id´́otartama 300 perc.
A gyakorlati vizsgán a jelölt a következ´́o feladatcsopor-

tok meghatározott követelményei alapján a vizsgaszervez´́o
által összeállított és a Pénzügyminisztérium által jóváha-
gyott feladatsor megoldásával ad számot tudásáról:

— Számvitel és elemzés.
— Pénzgazdálkodás.
Készségszint´́u alkalmazását ellen´́orzi (esettanulmány ki-

dolgozásával, el´́ore kiadott esettanulmány megoldásával).
A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelölt leg-

alább 60%-os eredményt ért el.

Szóbeli vizsga
A szóbeli vizsgán a vizsgázó valamennyi feladatcsoport

szakmai követelményeit tartalmazó, az ismeretek széles
körét átfogó, a vizsgaszervez´́o által összeállított és a Pénz-
ügyminisztérium által jóváhagyott komplex vizsgakérdé-
sek alapján ad számot tudásáról.

— Üzleti gazdaságtan.
— Számvitelszervezés.
— Ellen´́orzési ismeretek.

Modul tantárgyak (témák) Modul
össz.

1. év 2. év
Össze-

sen1. félév 2. félév 3. félév 4. félév

Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr. Vj. Óra Kr.

2. GAZDASÁGTAN 16 (13+ 3) 240

   GT1 Üzleti gazdaságtan b 2 (2+0) 2 k 2 (2+0) 2 gyj 2 (2+0) 2 k/sz 2* (2+0) 2 120

   GT2 Üzleti jog b 2 (2+0) 2 k 2 (2+0) 2  60

   GT3 Váll. esettan gyj 2 (0+2) 2  30

   GT4 Vállalk. szervezése gyj 2 (1+1) 2  30

3. PÉNZÜGY—BANK 11 (8+3) 165

   PB1 Pénzügyi és bankism. k 3 (3+0) 3  45

   PB2 Vállalk. pénzügyei gyj 4 (3+1) 4 k 2 (1+1) 2  90

   PB3 Bankügyletek k 2 (1+1) 2  30

4. SZÁMVITEL 18 (8+ 10) 270

   SZV1 Számvitel k 4 (2+2) 4 gyj 2 (1+1) 2 gyj 3 (1+2) gyj 2 (1+1) 2 165

   SZV2 Kontrolling gyj 3 (1+2) gyj 4 (2+2) 4 105

5. ÜZLETI IDEGEN NYELV 16 (0+ 16) 240

   INY ANGOL/NÉMET gyj 4 (0+4) 4 gyj 4 (0+4) 4 gyj 4 (0+4) 4 gyj 4 (0+4) 4 240

71 (34+ 37)

C) Specializáció 390

   SP1 Biztosítástan 26 (14+ 12) k 2 (2+0) 2  30

   SP2 Pénzügyi számítások gyj 2 (1+1) 2  30

   SSZ1 Számv.-i elszámolások gyj 4 (2+2) 4 gyj 2 (0+2) 2  90

   SSZ2 Ellen´́orzési ismeretek gyj 2 (2+0) 2 k 4 (2+2) 4  90

   SSZ3 Számvitelszervezés gyj 3 (2+1) 3 gyj 3 (1+2) 3 k 4 (2+2) 4 150

Összes kontakt óraszám/kredit 120 31 29 30 30 1800 

Szakmai gyakorlat 4 hét 160

Összes óraszám 1960 
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— Számvitel és elemzés.
— Pénzgazdálkodás.
A tételsort a vizsgaszervez´́o a szóbeli vizsga id´́opontja

el´́ott 30 nappal a jelöltek rendelkezésére bocsátja.
A szóbeli vizsgára a jelölt akkor bocsátható, ha sikeres

írásbeli és gyakorlati vizsgát tett.

3. Szakmai vizsga min´́osítése

Gyakorlati vizsga eredménye: a gyakorlati vizsgán elért
érdemjegy.

Elméleti vizsga eredménye: az írásbeli és a szóbeli vizs-
gán elért érdemjegyek átlaga.

C) A szakmai vizsga egyes részei alóli felmentés feltételei

Az írásbeli vizsgarész alól mentesül az, aki a IV/A)  pont
szerinti óratervben megjelölt következ´́o ismeretkörök kö-
vetelményeit teljesíti:

— Ellen´́orzési ismeretek.
— Számvitelszervezés.
— Üzleti gazdaságtan.
A gyakorlati vizsgarész alól mentesül az, aki a IV/A) pont

szerinti óratervben megjelölt következ´́o ismeretkörök köve-
telményeit teljesíti:

— Számvitel.
— Kontrolling.
— Számviteli elszámolások.
— Pénzügyi és bankismeretek.
— Vállalkozások pénzügyei.

A szóbeli vizsga egyes részei alól — annak komplexitása
miatt — felmentés nem adható.

A Miniszterelnök határozatai

A Miniszterelnök
23/1998. (VII. 22.) ME

határozata
az országos rend´́orf´́okapitány felmentésér´́ol

A rend´́orségr´́ol szóló 1994. évi XXXIV. törvény 4. §-ának
(2) bekezdése alapján a belügyminiszter el´́oterjesztésére

Forgács László országos rend´́orf´́okapitányt e tisztségéb´́ol

1998. július 15-i hatállyal

felmentem.

Budapest, 1998. július 15.

Orbán Viktor s. k.,
miniszterelnök

A Miniszterelnök
24/1998. (VII. 22.) ME

határozata
az országos rend´́orf´́okapitány kinevezésér´́ol

A rend´́orségr´́ol szóló 1994. évi XXXIV. törvény 4. §-ának
(2) bekezdése alapján a belügyminiszter el´́oterjesztésére

dr. Orbán Pétert országos rend´́orf´́okapitánnyá

1998. július 16-i hatállyal

kinevezem.

Budapest, 1998. július 15.

Orbán Viktor s. k.,
miniszterelnök

A Központi Kárrendezési Iroda közleménye

A Magyar Közlöny 1998. évi 57. számában, a 4818.
oldalon megjelent hirdetmény az alábbiak szerint változik:

,,A Központi Kárrendezési Iroda Nyárl´́orinc községben,
a Kecskemét Szikrai Állami Gazdaság, Nyárl´́orinc haszná-
latában (kezelésében) lév´́o term´́oföld területb´́ol, a Magyar
Állam által kijelölt földrészletre az árverést kit´́uzi.’’

A hirdetmény további része változatlan.

Helyesbítés: A Magyar Közlöny 1998. évi 16. számában megjelent, az
Állami Biztosításfelügyelet tájékoztatója a Magyar Köztársaság területére
belép´́o és ott tartózkodó külföldi forgalmi rendszámú gépjárm´́uvel, vala-
mint a magyar forgalmi rendszámú gépjárm´́uvel külföldre utazók érvényes
kötelez´́o gépjárm´́u-felel´́osségbiztosítási szerz´́odése igazolásának módjá-
ról szóló tájékoztató 9. és 11. pontja — az Ukrajnával id´́oközben megkö-
tött egyezmény miatt — az alábbiak szerint módosul:

,,9. Minden esetben kötelez´́o kiváltani a Zöldkártyát az alább felsorolt
országokba gépjárm´́uvel történ´́o utazáskor:

— Andora
— Cyprus
— Észtország
— Izrael
— Málta
— Törökország
— Ukrajna  (1998. július 1-jét´́ol)’’
,,11. A volt Szovjetunió utódállamai Észtország, Ukrajna és Moldávia

kivételével, nem tagjai a Nemzetközi Zöldkártya Rendszernek, ezért ezen
országokba, valamint — külön megkívánt kétoldalú megállapodás hiányá-
ban — a Moldáviába történ´́o utazáskor ezen országok területére érvényes
Zöldkártya nem váltható és adható ki. A magyar jogszabály által nyújtott
biztosításvédelem elfogadása a helyi hatóságok eseti döntését´́ol függ.’’

(Kézirathiba)

III. rész HATÁROZATOK

 KÖZLEMÉNYEK,
 HIRDETMÉNYEKV. rész
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A Magyar Közlöny 1998. évi 54. számában kihirdetett, a földgáz árának szabályozásáról szóló 59/1995. (XI. 14.) IKM rendelet módosításáról
rendelkez´́o 41/1998. (VI. 24.) IKIM rendelet

— 2. §-ának harmadik sora helyesen:
  ,,… — a 2. számú melléklet 4. pontjának…’’
— a h= (ssi—si)× MM/M képletsor helyesen:
  ,,h= (ssi—sie)× MM i/M’’
— mellékletében a Jelölések cím, a 4437. oldalon kiegészül a következ´́okkel:
,,sie: az importált földgáznak az új árszabályozási év kezdetét megel´́oz´́o naptári évre figyelembe vett hatásparitásos ára (határon való beléptetés

után), Ft/m3’’
(Kézirathiba)
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K Ö Z L E M É N Y

A Magyar Közlöny különszámaként megjelent

A gazdasági társaságokról és a szövetkezetekr´́ ol szóló törvények,
valamint cégbírósági bejegyzésükr´́ ol szóló jogszabályok

cím´́u, A/4 formátumú, 240 oldal terjedelm´́u kiadvány.

A kézirat lezárva: 1998. június 16.

Ára: 1792 Ft áfával.

Megrendeléseket a Magyar Hivatalos Közlönykiadó címére (1085 Budapest,
Somogyi Béla u. 6.) lehet feladni. Fax: 266-5190.

M E G R E N D E L ´́O L A P

Megrendeljük

A gazdasági társaságokról és a szövetkezetekr´́ ol szóló törvények,
valamint cégbírósági bejegyzésükr´́ ol szóló jogszabályok

cím´́u kiadványt  ……………  példányban.

A megrendel´́o (cég) neve:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Címe (város, irányítószám):  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Utca, házszám:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Az ügyintéz´́o neve, telefonszáma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

A megrendel´́o (cég) bankszámlaszáma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

A megrendelt példányok ellenértékét a postaköltséggel együtt, a szállítást követ´́o
számla kézhezvétele után 8 napon belül a Magyar Hivatalos Közlönykiadónak a
számlán feltüntetett pénzforgalmi jelz´́oszámára átutaljuk.

Keltezés: ………………………………………
                       ………………………………………………

                       cégszer´́u aláírás
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K Ö Z L E M É N Y

A Magyar Közlöny különszámaként megjelent

A BÜNTET ´́O TÖRVÉNYKÖNYV
ÉS A BÜNTET ´́OELJÁRÁS

cím´́u, A/4 formátumú, 272 oldal terjedelm´́u kiadvány.

A kézirat lezárva: 1998. május 15.

Ára: 1988 Ft áfával.

Megrendeléseket a Magyar Hivatalos Közlönykiadó címére (1085 Budapest,
Somogyi Béla u. 6.) lehet feladni. Fax: 266-5190.

M E G R E N D E L ´́O L A P

Megrendeljük

A BÜNTET ´́O TÖRVÉNYKÖNYV
ÉS A BÜNTET ´́OELJÁRÁS

cím´́u kiadványt  ……………  példányban.

A megrendel´́o (cég) neve:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Címe (város, irányítószám):  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Utca, házszám:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Az ügyintéz´́o neve, telefonszáma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

A megrendel´́o (cég) bankszámlaszáma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

A megrendelt példányok ellenértékét a postaköltséggel együtt a szállítást követ´́o
számla kézhezvétele után 8 napon belül a Magyar Hivatalos Közlönykiadónak a
számlán feltüntetett pénzforgalmi jelz´́oszámára átutaljuk.

Keltezés: ………………………………………
                       ………………………………………………

                       cégszer´́u aláírás
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RENDELJE MEG AZ

ÖNKORMÁNYZATOK  KÖZLÖNYE
A MINISZTERELNÖKI HIVATAL ÉS A BELÜGYMINISZTÉRIUM HIVATALOS LAPJÁT !

Tisztelt Hölgyem/Uram!

A lap lehet´́oséget ad hirdetések megjelentetésére is. A hirdetési díj 60 000 Ft+ áfa 1/1 bels´́o oldalon,
30 000 Ft+ áfa 1/2 bels´́o oldalon, 16 000 Ft+ áfa 1/4 bels´́o oldalon, hasábmilliméteres hirdetés ára:
130 Ft+ áfa/hasábmilliméter.

Amennyiben igényli az Önkormányzatok Közlönyét, kérjük a mellékelt megrendel´́olapot kitöltve küldje
el a Magyar Hivatalos Közlönykiadó 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6. szám alatti címre. Postafordultával
megküldjük a számlát a kért el´́ofizetési id´́oszakra. Ha nem számla alapján kíván fizetni, akkor kérjük, a
megrendel´́olap rovatában ezt jelezze.

Az eddig beérkezett megrendeléseket nem szükséges megismételni.

1998-ban havi megjelenéssel számolva az éves el´́ofizetés 2352 Ft.

---------------------------------------------------------------------------------------------------- -------------------------------

               M E G R E N D E L É S

Megrendelem az Önkormányzatok Közlönye cím´́u lapot …… példányban, és kérem a következ´́o címre
kézbesíteni:

Megrendel´́o neve:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Megrendel´́o címe (város/község, irányítószám):  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Megrendel´́o utca, házszám:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Ügyintéz´́o (telefonszám):  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

El´́ofizetési díj fél évre 1176 Ft

El´́ofizetési díj egy évre 2352 Ft

Számlát kérek a befizetéshez csekket kérek a befizetéshez   

Kérjük a négyzetbe történ´́o x bejelöléssel jelezze az el´́ofizetés id´́otartamát és a fizetés módját.

Kelt: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

                      . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
                             cégszer´́u aláírás
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FELHÍVÁS

Ingyen, teljesen díjtalanul adja Önnek a Hivatalos Hatályos
Joganyagot CD lemezen a Magyar Hivatalos Közlönykiadó

Telefon: 117-9999

KÖZLEMÉNY

150 évvel ezel´́ott jelent meg az els´́o hivatalos Magyar Közlöny. Erre emlékezve a Magyar Hivatalos
Közlönykiadó értesíti tisztelt el´́ofizet´́oit, hogy 1998 januárjában minden közlöny-el´́ofizetéssel rendel-
kez´́o ügyfele részére ajándékként megküldi a CD-JOGÁSZ hatályos jogszabálygy´́ujtemény példá-
nyát. Ezáltal az el´́ofizet´́ok birtokába kerül az EGYEDÜLI HIVATALOS HATÁLYOS JOGANYAG . Az
el´́ofizet´́o megismerheti a CD-JOGÁSZ el´́onyeit, használatát, és eldöntheti, hogy megrendeli-e a
folyamatos hatályosítást, illetve karbantartást.

A CD lemezen megtalálhatók a Magyar Köztársaság jogszabályainak mindenkori hatályos szövege
mellett azok Magyar Közlöny-beli alapszövege, a köztes szövegváltozatok mindegyike, a bírósági
határozatok és egy folyamatosan karbantartott iratmintatár.

1998 folyamán várható az APEH közleményekkel, a vámtarifák folyamatosan frissített jegyzékével és
statisztikai jelz´́oszámrendszerek gy´́ujteményével való kiegészítés.

A CD-JOGÁSZ program biztosítja a megbízható, egyszer´́u és gyors keresést, a szövegek és ki-
egészít´́o információik szabad megjelenítését és nyomtatását, a szövegek vágólapos átemelését
WINDOWS rendszer´́u szövegkezel´́okbe. Keresni lehet évszám(tól—ig), sorszám(tól—ig), kibocsá-
tó(k), szövegtípus(ok), megjelenés helye, hatályossági szempontok szerint tetsz´́olegesen kombinál-
va ezeket a teljes szöveges (bármely szóra vagy szórészletre) kereséssel. Minden jogszabályhoz
tartalmi fa (rajzos, m´́uköd´́o tartalomjegyzék), kapcsolati fa (a módosító vagy kapcsolódó jogszabályok
m´́uköd´́o jegyzéke), információs lap és változatlista tartozik. A CD-JOGÁSZ lehet´́oséget kínál saját
megjegyzések, könyvjelz´́ok elhelyezésére és a szövegek különböz´́o pontjai közti ugrások felépíté-
sére.

A CD-JOGÁSZ hatályos jogszabálygy´́ujtemény használatához pontosan arra van szükség, ami
bármely WINDOWS program használatához szükséges. Természetesen szükség van CD meghajtóra
és lehet´́oség szerint egy jobb min´́oség´́u nyomtatóra.

A CD-JOGÁSZ nem csak egy CD lemez adatállományokkal és keres´́o programmal, hanem teljes
kör´́u szolgáltatás. Kézikönyv, beépített segítség és forródrót szolgáltatás tartozik közvetlenül a
vásárlói csomaghoz. Lehet´́oség van felhasználói és rendszergazda oktatásra, és

a CD-JOGÁSZ éves el´́ofizet´́oje lehet´́oséget kap a Magyar Hivatalos Közlönykiadó
— kábel — on line rendszerének kedvezményes használatára.

Magyar Hivatalos Közlönykiadó
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EL ´́OFIZETÉSI FELHÍVÁS

Kormányrendelet felhatalmazása alapján jelenteti meg a Miniszterelnöki Hivatal a Magyar Közlöny mellékleteként
a HIVATALOS ÉRTESÍT´́OT. A lap hetente, szerdánként, tematikus f´́orészekben hitelesen közli a legf´́obb állami,
önkormányzati, társadalmi, gazdasági szervek, illetve szervezetek személyi, szervezeti, igazgatási és képzési,
valamint az üzleti élet híreit. Emellett a lapban fizet´́o hirdetmények is megjelennek. Térítési díj ellenében közzé-
tesszük — többek között — az állami, társadalmi, gazdasági szervezetek, parlamenti pártok, tb-önkormányzatok,
kamarák, helyi önkormányzatok egyházak, különböz´́o képviseletek közleményeit. Fizetett hirdetésként — akár
színes oldalakon is — helyet kaphatnak az Értesít´́oben a gazdálkodó szervezetek, egyetemek, alapítványok, de
magánszemélyek közérdekl´́odésre számot tartó közlései is. ´́Oszintén reméljük, hogy a hírek, információk,
közlemények egy lapban történ´́o gyors, pontos és rendezett formában történ´́o közreadásával sikerül hatékonyab-
bá és eredményesebbé tenni el´́ofizet´́oink tájékozódását a hivatali és üzleti életben. Az érdekl´́od´́ok számára egyéb
hasznos információkat is nyújt a lap.

A lap el´́ofizetésben megrendelhet´́o a Magyar Hivatalos Közlönykiadó 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6. címén,
levélcím: 1394 Budapest 62., Pf. 357.; faxszám: 318-6668. Éves el´́ofizetési díja: 5376 Ft áfával. Egy példány ára
24 oldalig 110 Ft áfával, utána 8 oldalanként 28 Ft áfával.

A HIVATALOS ÉRTESÍT´́O egyes számai megvásárolhatók a Kiadó közlönyboltjában: 1085 Budapest, Somogyi
Béla u. 6. Tel./fax: 267-2780.

M E G R E N D E L ´́O L A P

Megrendelem a HIVATALOS ÉRTESÍT ´́O cím´́u lapot ……… példányban, és kérem a következ´́o címre
kézbesíteni:

A megrendel´́o neve:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

  címe (város/község, irányítószám):  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

  utca, házszám:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Az ügyintéz´́o neve, telefonszáma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

El´́ofizetési díj
     fél évre: 2688 Ft áfával
     egy évre 5376 Ft áfával

Számlát kérek a befizetéshez

Kérjük, a négyzetbe történ´́o X bejelöléssel jelezze az el´́ofizetés id´́otartamát.

Keltezés: ………………………………………
                       ………………………………………………

                       cégszer´́u aláírás

Szerkeszti a Miniszterelnöki Hivatal, a szerkeszt´́obizottság közrem´́uködésével.
A szerkesztésért felel´́os: dr. Müller György. Budapest V., Kossuth tér 1–3.

Kiadja a Magyar Hivatalos Közlönykiadó. Felel´́os kiadó: Nyéki József vezérigazgató.
Szerkeszt´́oségi iroda: Budapest VIII., Somogyi Béla u. 6. Telefon/Fax: 266-5096.

El´́ofizetésben megrendelhet´́o a Magyar Hivatalos Közlönykiadónál, 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6., 1394 Budapest 62. Pf. 357, vagy faxon 318-6668.
El´́ofizetésben terjeszti a Magyar Hivatalos Közlönykiadó a FÁMA Rt. közrem´́uködésével. Telefon/fax: 266-6567.

Információ: Tel./fax: 317-9999, 266-9290/245, 246 mellék.
Példányonként megvásárolható a kiadó 1085 Budapest, Somogyi B. u. 6. (tel./fax: 267-2780) szám alatti közlönyboltjában.

Éves el´́ofizetési díj: 33 264 Ft. Egy példány ára: 70 Ft 16 oldal terjedelemig, utána + 8 oldalanként + 35 Ft.
A kiadó az el´́ofizetési díj év közbeni emelésének jogát fenntartja.
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