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Utasitasok, jogi iranymutatasok

A belliigyminiszter 13/2010. (XI. 12.) BM utasitasa
a Belliigyminisztérium Igazgatas Reprezentacids Szabalyzatarol

Az éllamhaztartds mukodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 20. § (3) bekezdés f) pontjdban meghatérozott
hataskoromben eljarva - tekintettel a jogalkotdsrol sz616 1987. évi XI. torvény 49.§ (1) bekezdésére — kiadom a kdvetkezd utasitdst:

1.

A Belligyminisztérium Igazgatas Reprezentdcidés Szabalyzatdt a jelen utasitds mellékletében foglaltak szerint
hatdrozom meg.

2. Az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter

Melléklet a 13/2010. (XI. 12.) BM utasitdshoz

A Belligyminisztérium Igazgatds Reprezentdcios Szabalyzata

A Belligyminisztérium reprezentacids kiadasainak szabdlyozasa érdekében — az dllamhaztartds mdakodési rendjérdl
sz6l6 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendeletben, az d&llamhaztartds szervezetei beszdmoldsi és kdnyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletben, valamint a személyi jovedelemadérdl
sz6l6 1995. évi CXVII. térvényben (a tovébbiakban: Szja. tv.) foglaltakra figyelemmel — a Belligyminisztérium Igazgatas
Reprezentacids Szabalyzatét az aldbbiak szerint allapitom meg.

I.
A szabdlyzat hatdlya

. A szabalyzat hatdlya a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) hivatali szervezeteire (a tovabbiakban: hivatali

egységek), a miniszter irdnyitdsa ala tartozé ©nallo belligyi szervekre (a tovabbiakban: 6nallé szervek) és a
minisztériumi szervekre terjed ki.

A BM lgazgatas reprezentdcios elirdnyzatat a vezetdi reprezentéciora, belfdldiek és kulfoldiek részére szervezett
rendezvényekre, protokoll ajdndékozésra, repllétéri szolgaltatdsok igénybevételére lehet felhaszndlni az e
szabdlyzatban meghatarozottak szerint.

. Az eurdpai unids vagy egyéb hazai és nemzetkozi palyadzati forras felhasznalasaval megvaldsuld rendezvények

tervezésekor figyelembe kell venni a vonatkozé palyazati felhivas Utmutatdjdban foglaltakat, valamint minden
esetben a koltséghatékonysag elve és a mindenkori piaci 4rak figyelembevételével, a vonatkozoé hazai és k6z0sségi
jogszabalyok betartdsa mellett jelen szabalyzat szerint kell eljarni azzal, hogy az adott rendezvényhez rendelt — a
vonatkozé tdmogatasi megaéllapodas mellékletét képezo — koltségvetés alapjan a szabalyzatban foglalt keretdsszegek
tulléphetdk. Ebben az esetben a megrendeld levélben vagy a rendezvényre vonatkozé szerzédésben fel kell tiintetnia
tamogatdsi megallapodas azonositéjat és a projekt cimét.
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10.

11.

12.

1.
Vezetbi reprezentdcio

A miniszter, allamtitkar, helyettes allamtitkar, kabinetfénok, miniszteri fétanacsadd, politikai fétanacsadd, miniszteri
tandcsadd, politikai tandcsado, allamtitkdr és helyettes allamtitkar titkdrsagvezetdje, féosztélyvezetd, miniszteri
titkdrsagvezetd, féosztalyvezetd-helyettes, osztalyvezet6 a szakmai feladataval kapcsolatos vendéglatés koltségeinek
megtéritésére jogosult az 1. szamu fliggelékben meghatéarozott keret 6sszegéig.

A reprezentacios keret felvételére a miniszter, allamtitkar, helyettes allamtitkar valasztasa szerint havonta el6legként,
vagy negyedévente utdlagos elszamoldssal jogosult. Az el6leg kifizetése hazipénztarbol torténik.

Az 5. pontban nem emlitett, de reprezentacios keretre jogosult személy a reprezentdcios keret megtéritésére
negyedévente, utdlag jogosult.

A reprezentaciora felvett eléleggel harminc napon beliil el kell szamolni, az ezt meghaladé elszamolas esetén az
Szja. tv. szerint kamatkedvezménybdl szarmazé addkoteles bevétel keletkezik, amely a maganszemélynél addfizetési
kotelezettséggel jar. Negyedéves, utélagos elszdmoldsndl az elszdmolds hatérideje a tdrgynegyedév utolsé
munkanapja. A reprezentécids keret felhasznalasat a szdmla BM Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztalyra torténd
megkuldésével kell igazolni. Szamlaként a mindenkor hatalyos szamviteli, valamint az dltalanos forgalmi adoérél sz616
torvények eléirdsainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhato el. A szamlat a BM Igazgatas, 1051 Budapest, Jozsef
Attila u. 2-4. nevére kell kidllittatni. A BM Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly a bizonylatok befogadasat
kovetden bankszémlara torténdé utaldssal intézkedik a reprezentacids koltségek megtéritésérol.

A reprezentdcids keret igénylését a 2. szamu fliggelék, elszamolasat a 3. szdmu fliggelék szerinti nyomtatvanyon kell
megtenni.

1.
Belféldi és kiilféldi vendégek részére szervezett rendezvényekre vonatkozé kézés szabdlyok

A belligyminiszter jovahagydasaval, a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkdr egyetértésével kiadott, a BM
minisztériumi Ginnepség- és rendezvénytervben (a tovabbiakban: Terv) meghatarozott belfoldi és kiilfoldi vendégek
részére szervezett rendezvények szdmolhatok el. A Tervben rogzitett valamennyi rendezvénynél szerepeltetni kell a
4. szamu fluggeléknek megfelelé besoroldst, és a besorolas szerinti koltségnorma figyelembevételével kalkulalt és
tervezett reprezentéaciés koltséget. A Tervet belfoldi vendégek részére szervezett rendezvényekre vonatkozdan a
Személyligyi Féosztaly, kulféldi vendégek részére szervezett rendezvényekre vonatkozéan a Nemzetkdzi Féosztaly
késziti el. A Terv besorolasra, valamint a kalkuldlt és tervezett reprezentacios koltségekre vonatkozoé részét a BM
Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly visszaigazolasa alapjan kell elkésziteni.

A Tervben nem szerepld belfoldi és kilfoldi vendégek részére szervezett rendezvényt a gazdasagi és informatikai
helyettes allamtitkar engedélyezi. Elszdmoldsuk eljardsrendje megegyezik a tervben szerepld rendezvényekével,
a 4. szamu fliggelékben meghatérozott kdltségnormék alapjan.

IV.
Belféldi vendégek részére szervezett rendezvények

A belfoldi vendégek részére szervezett rendezvények koltségnormajat a 4. szamu fliggelék A) pontja tartalmazza.

A belféldi vendégek részére szervezett rendezvényt a kotelezettségvallaldsra jogosult vezetd altal aldirt megrendeld
levélen kell bejelenteni a rendezvényt megel6zéen a BM Pénzligyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly részére, melyet
pénziigyi ellenjegyzéssel ellatva a BM Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi FOosztdly visszajuttat a rendezvényt
kezdeményezd szervezeti egység részére. A megrendel6 levélben fel kell tiintetni a Tervben szereplé rendezvény
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

azonositdjat, amennyiben a rendezvény nem szerepel a Tervben vagy attol eltér, a gazdasagi és informatikai helyettes
allamtitkéri engedélyt, a résztvevok létszamat, valamint a rendezvény dsszehivdjat.

A belfoldi vendégek részére szervezett rendezvényre felhasznalt koltségek elszamoldsa a megrendelé levél, szamla és
szakmai teljesitésigazolds ellenében, azoknak a BM Pénziigyi Eréforrds-gazdalkodasi Féosztélyra torténd
megkuldésével torténik. A szakmai igazoldsnak minden esetben tartalmaznia kell a rendezvényen résztvevék
szamat is.

V.
Kiilféldi vendégek részére szervezett rendezvények

A kilfoldi vendégek részére szervezett rendezvények koltségnormajat a 4. szamu fiiggelék B) pontja tartalmazza.

Kulfoldi vendégek részére szervezett rendezvények keretén belill a vendégek és kiséretiik részére diszétkezés,
kulturdlis program, szallas, utazas szervezhetd.

A kiilfoldi vendégek részére szervezett rendezvényt a kotelezettségvallaldsra jogosult vezetd altal aldirt megrendeld
levélen kell bejelenteni a rendezvényt megel6zéen a BM Pénzligyi Er6forrds-gazdalkodasi Féosztaly részére, melyet
pénziigyi ellenjegyzéssel ellatva a BM Pénzligyi Eréforrds-gazdalkodasi Féosztdly visszajuttat a rendezvényt
kezdeményezé szervezeti egység részére. A megrendeld levélben fel kell tiintetni a Tervben szereplé rendezvény
azonositdjat, amennyiben a rendezvény nem szerepel a Tervben, a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkari
engedélyt, a résztvevok létszamat, valamint a rendezvény 0sszehivojat.

A kiilfoldi vendégek részére szervezett rendezvényre felhasznalt koltségek elszdamoldsa a megrendel6 levél, szamla és
szakmai teljesitésigazolas ellenében, azoknak a BM Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztdlyra torténd
megkuldésével torténik. A szakmai igazoldsnak minden esetben tartalmaznia kell a rendezvényen résztvevék
szamat is.

VI.
Ajdndékozds

Kilfoldi vendégek részére, tovabba kiilféldre utazo, BM-et képvisel6 delegacié résztvevdi altal az 5. szamu fliggelék
A) pontjdban meghatarozott mértékig protokoll ajandék adhatd, illetve vihetd.

Belfoldi vendégek részére az 5. szamu fiiggelék B) pontjadban meghatarozott mértékig protokoll ajandék adhaté.
VIl.
Replil6téri szolgdltatdsok igénybevétele

Repul6étéri kormanyvarét a miniszter, allamtitkar, helyettes allamtitkar vehet igénybe. A kormanyvaré koltségét a
repul6téri dijszabds hatdrozza meg.

A BM dltal meghivott delegacié esetében akkor vehetd igénybe kormanyvaré, ha a meghivé fél a miniszter, dllamtitkar,
helyettes allamtitkar.

A repiilétéri korméanyvaro igénybevételével felmerilt koltségek elszamoldsa a megrendeld levél, szamla és szakmai
igazolés ellenében, azoknak a BM Pénzligyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztalyra torténé megkildésével torténik.
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23.

24,

25.

26.

VIl
Egyéb rendelkezések

Az 1. szamu, 4. szamu és 5. szamu fliggelékben meghatarozott 6sszegek kiilonosen indokolt esetben miniszteri
engedéllyel tulléphetdk.

A 4. pontban meghatdarozott vezetéi reprezentacio keretében kiiléndsen a 6. szamu fliggelék A) pontjaban felsoroltak
szamolhatok el, figyelemmel az Szja. tv. 69. § (10) bekezdés d) pontjara.

A 11. és 14. pontban meghatarozott, 4. szamu fliggelék szerinti kdltségnorma a vendéglatas koltségeit tartalmazza,
figyelemmel az Szja. tv. 69. § (10) bekezdés d) pontjara.

A 18. és 19. pontban meghatéarozott protokoll ajandék keretében kiilondsen a 6. szamu fliggelék B) pontjaban

felsoroltak szamolhatok el, figyelemmel az Szja. tv. 69. § (10) bekezdés e) pontjara.

1. szdmu fliggelék

Belligyminisztérium

Vezetdi reprezentacios keret

Miniszter 70000 Ft/hé
Allamtitkar 30000 Ft/ho
Helyettes dllamtitkar 20000 Ft/h6
Miniszteri kabinetfénok 20000 Ft/h6
Allamtitkari kabinetfénék 15 000 Ft/hé
Miniszteri kozvetlen féosztalyvezetd 15000 Ft/ho
Miniszteri titkarsagvezetd 10 000 Ft/ho
Allamtitkari titkarsagvezetd 10 000 Ft/h6
Helyettes allamtitkari titkdrsagvezet6 10 000 Ft/ho
Miniszteri fétandcsadd, politikai fétandcsadé 10 000 Ft/ho
Féosztélyvezetd 10 000 Ft/ho
Miniszteri tandcsado, politikai tandcsado 8000 Ft/ho
Fbosztélyvezetd-helyettes 8000 Ft/ho
Osztélyvezet6 5000 Ft/ho
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2. szdm fliggelék

Belligyminisztérium

Reprezentacids keret igénylés

Név:

Szervezeti egység:

Beosztas:
Igényelt reprezentacios keret idészaka: ..................... BV i ho
OSSZEG: v Ft.
Budapest, 20.......c..ccevnnnnns
P.H.
alairas
3. szdmd fliggelék
Belligyminisztérium
Reprezentacios keret elszamolas
Név:

Szervezeti egység:

Beosztas:

Alulirott nyilatkozom, hogy a ......... BV i ho id6szaki, reprezentacios keretet szakmai
feladatommal kapcsolatos vendéglétas koltségeire hasznéltam fel, mellyel az alabbi, mellékelt szamlakkal szamolokel.

Felhasznalt reprezentdcios keretdsszeg: .......ooevvvvininennnns Ft.
Szamlaszém Kibocsaté neve Osszeg/Ft
Osszesen
Budapest, 20..........ccoeuvenen.
P.H.

alairas
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Belligyminisztérium

4. szdmu fliggelék

A) Belfoldi vendégek részére szervezett rendezvények vendéglatasi koltségnormaja

1. Belfoldi vendégek részére szervezett rendezvény dsszehivoja:
a) miniszter 5000 Ft/f6
b) allamtitkar 3000 Ft/f6
¢) helyettes dllamtitkér 2 000 Ft/f6
2. Egyéb rendezvény 2 000 Ft/f6
3. Miniszter, allamtitkar, helyettes allamtitkar, kabinetfénok, féosztélyvezet6 altal dsszehivott 800 Ft/f6
értekezlet maximum hetente egy alkalommal

B) Kulfoldi vendégek részére szervezett rendezvények vendéglatasi kéltségnormaja

1. Kilfoldi vendégek részére szervezett rendezvény 6sszehivéja:
a) miniszter 15 000 Ft/f6
b) allamtitkar 12 000 Ft/f6
¢) helyettes adllamtitkar 10 000 Ft/f6
2. Egyéb rendezvény 8000 Ft/fé

Belligyminisztérium

5. szdmd fliggelék

A) Protokoll ajdndékozasi keretdsszeg megajandékozott kilféldi személyenként

Forintban
Megajandékozott
Aiandékozo féosztalyvezetd,
janceroze miniszter allamtitkar ,helye.tte§ osztalyvezetd,

allamtitkar A

szakérté

miniszter 20 000 15 000 10 000 8000
allamtitkar 15000 12 000 10 000 8000
helyettes allamtitkar, f6osztalyvezetd 12 000 10 000 9000 8000

B) Protokoll ajandékozasi keretdsszeg megajandékozott belfoldi személyenként

Forintban
Megajandékozott
Ajandékozé . -
miniszter allamtitkar helyettes allamtitkar egyeslzebrizf;tasu
miniszter,
allamtitkar,
' 10 000 8 000 7 000 5000

helyettes allamtitkar,

féosztalyvezetd
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6. szdmu fliggelék

Belligyminisztérium

A) Vezetdi reprezentacio keretében elszamolhaté kiilénosen:

— asvanyviz,

- udito,

— kavé, cukor, kdvétejszin, tej, tejpor,
- kapucsinépor,

- tea, citrom, méz, cukor, édesitészer, citrompétld,
- édes-sobs teasiitemény,

- vagott virdgcsokor, cserepes virag,
- csokoladé, bonbon, keksz, édesség,
- szendvics,

- s6s mogyoro, ropi,

- alkoholos italok,

- éttermi, szallodai vendéglatas,

- z06ldség, gyimolcs.

B) Protokoll ajandék keretében elszdmolhaté kilondsen:

- ékszer,

- diszkard,

- arany-ezlst targy,
- disztérgy,

- porcelan,

- konyv,

- festmény,

- Ora,

- szobor,

— alkoholos italok.
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A belligyminiszter 14/2010. (XI. 12.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasaroél sz616 2010. évi XLIII. torvény 34. §
(2) bekezdésében és az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérdl szolé
212/2010. (VII. 1.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatkdromben eljdrva, a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikodésének,
valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (I1l. 26.) Korm. rendelet 58. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a
kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Belligyminisztérium Biztonsagi Szabalyzatat a jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ (1) Ezaz utasitds - a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
(2) Az utasitas Mellékletének 47-54. pontjai 2011. december 31-én Iépnek hatalyba.

Dr. Pintér Sandor s. k.,
beltigyminiszter

Melléklet a 14/2010. (XI. 12.) BM utasitdshoz
A Belligyminisztérium Biztonsagi Szabalyzata a mingsitett adatok védelmére
l. fejezet
ALTALANOS SZABALYOK

1. A Belligyminisztérium Biztonsagi Szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009.
évi CLV. térvényben (a tovdbbiakban: Mavtv.), a Nemzeti Biztonsdgi Felligyelet m(ikddésének, valamint a mindsitett
adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Rendelet), a minésitett adat
elektronikus biztonsdgédnak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi felligyeletének részletes
szabalyairol sz616 161/2010. (V. 6.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan meghatarozza:

a) azon kezelési eljarasok és mddszerek Osszességét, amelyek kizarjak a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok
illetéktelen személyek altal torténd megismerését;

b) nemzetiés a kiilfoldi mindsitett adat hordozdk (iratok) készitésének, nyilvantartasanak, tovabbitasanak és irattari
kezelésének szabalyait.
2. Azalkalmazott biztonsagi intézkedések
a) kiterjednek a minésitett adatokhoz hozzaféré személyekre, a minésitett adathordozdkra, a mindsitett adatoknak
helyet ado helyiségekre és berendezésekre,

b) kiszUrik azokat a személyeket, akiknek az alkalmazésa veszélyezteti a mindsitett adatok és az azokat tartalmazé
adathordozok, berendezések biztonsagat,

c) megakadalyozzak, hogy a mindsitett adatokhoz, adathordozékhoz és berendezésekhez, illetéktelen személyek
hozzéférhessenek,

d) amindsitett adatok elosztdsa soran a szlikséges ismeret elvét kovetik,

e) biztositjdk a mindsitett adat integritasat, (megakadalyozzdk a megrongalodast, illetéktelen médositasat, vagy
illetéktelen torlését) és rendelkezésre allasat (hozzaférést biztosit az arra jogosultak részére).

3. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) hivatali szervezeti egységeire, illetve
mindazon felhasznaldkra, akik munkavégzésiik soran nemzeti és kiilféldi mindsitett adatra vonatkozé rendelkezési
jogosultsagot gyakorolnak.

4. Ertelmezd rendelkezések
a) Biztonsagi vezetd: a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és koordinaldsat végzé, a

belligyminiszter dltal - a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet elndkének egyetértésével - kinevezett személy.
b) Elektronikus adatkezel6 rendszer: mindsitett adat elektronikus, elektromagnetikus vagy optikai uton torténé
kezelésére alkalmas berendezés, moédszer és eljards egylttese.
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<)

d)

r

EU Kozponti Nyilvantarté: a Killigyminisztériumnak az EU-mindsitett adatok orszadgos szinten torténd
fogadasara, elosztasara és kezelésére kijelolt szervezeti egysége.

Ervényességi idé: az év, hd, nap, szilkség esetén 6ra, perc szerint feltiintetett idépont, ameddig a nemzeti
mindsitett adat nyilvanossagra hozatalat és az arra feljogositotton kiviili minden megismerhet6ségét a minésitd
korldtozza.

Felhasznalas: dllami vagy kozfeladat végrehajtdsa érdekében a felhasznéloi engedély kiaddséara jogosult vezetd
altal, a felhaszndloi engedélyben meghatdrozott, a mindsitett adatra vonatkozé rendelkezési jogosultsagok
gyakorlasa.

Felhasznalo: az a személy, akinek allami vagy kozfeladat végrehajtasa céljabdl a felhasznaléi engedély kiadasara
jogosult vezeté a mindsitett adatra vonatkozdan a felhasznaldi engedélyben rendelkezési jogosultsagokat
biztosit.

Felhasznaldi engedély: dllami vagy kozfeladat végrehajtasa érdekében a mindsitd, illetve a felhasznaldi engedély
kiadasara jogosult vezeté altal, a mindsitett adat felhaszndldsara jogosult személy részére irdsban adott
felhatalmazas, a mindsitett adattal kapcsolatos egyes rendelkezési jogosultsagok meghatarozasaval.

Kezel6 pont: a nyilvantarté felligyelete alatt m(ikodd, a nemzeti mindsitett adatok nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasara létrehozott szervezet.

Kozrem(ikddo: az a természetes személy, aki az allami vagy kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskorébe
tartozo Ugyben segitséget nyujt, és ehhez mindsitett adat felhasznaldsa is sziikséges.

Kulfoldi minésitett adat: az Eurépai Unid valamennyi intézménye és szerve, tovabba az Eurdpai Unid
képviseletében eljaré tagallam, a kilfoldi részes fél vagy nemzetkdzi szervezet dltal készitett és torvényben
kihirdetett nemzetkozi szerz6dés vagy megallapodas alapjan atadott olyan adat, amelyhez a hozzéiférést az
Eurdpai Unid intézményei és szervei, az Europai Unid képviseletében eljard tagéllam, mas éallam vagy kilfoldi
részes fél, illetve nemzetkozi szervezet mindsités keretében korlatozza.

Megismerési engedély: a mindsité altal a jogosult személyazonosité adatainak feltlintetésével, a nemzeti
mindsitett adattal kapcsolatos rendelkezési jogosultsagok megjelolésével, a nemzeti mindsitett adat
megismerésére irdsban adott felhatalmazas.

Mindsitett adatot kezel6 szerv: a Belligyminisztérium hivatali szervezeti egységei, amelyek allami vagy kozfeladat
ellatasa érdekében mindsitett adat kezelését végzik.

Mindsitett adatot kezel6 szerv vezetdje: a belligyminiszter.

Minésité: feladat- és hataskorében mindsitésre jogosult személy.

NATO, illetve NYEU Kdzponti Nyilvantartd: a Honvédelmi Minisztérium informacid- és dokumentumvédelemmel
foglalkozé szervének a NATO, illetve a NYEU mindsitett informdcidk orszadgos szinten torténé fogadasara,
elosztasara és kezelésére kijelolt szervezeti egysége.

Nemzeti mindsitett adat: a mindsitéssel védhetd kozérdekek korébe tartozd, a mindsitési jelolést a Mavtv.-ben,
valamint a torvény felhatalmazasa alapjén kiadott, jogszabalyokban meghatarozott formai kdvetelményeknek
érvényességi idén belili nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa vagy felhasznaldsa,
illetéktelen személy részére hozziférhetévé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele, a
mindsitéssel védhetd kdzérdekek kodziil barmelyiket kdzvetlendl sérti vagy veszélyezteti, és tartalmara tekintettel
annak nyilvdnossagat és megismerhetdségét a mindsités keretében korlatozza.

Nyilvantartd: a mindsitett adatot kezeld szervhez érkez6 vagy ott keletkezd, kiilféldi és nemzeti minésitett adatok
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasara feljogositott szervezet.

Személyi biztonsagi tanusitvany: az a tanusitvany, amely érvényességi idejének lejartdig meghatarozza, hogy
engedélyt.

Titkosuigy-kezel&: a nyilvantarté és a kezeld pont iratkezeléje.

Titoktartdsi nyilatkozat: a mindsitett adatot felhasznalé vagy megismerd személy nyilatkozata arrél, hogy a
mindsitett adat védelmére vonatkozé szabalyokat megismerte, és az 6t terheld titoktartasi kotelezettséget
tudomasul vette.

- ,COSMIC TOP SECRET” - ,Szigoruan titkos!”;
- ,NATO SECRET” -, Titkos!”;
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- ,NATO CONFIDENTIAL" - ,Bizalmas!”;
- ,NATO RESTRICTED” - ,Korlatozott terjesztési!”.
b) A NYEU altal hasznalt mingsitési szint és annak nemzeti mindsitési szintli megfeleléje:
- ,FOCAL TOP SECRET” - ,Szigoruan titkos!”;
- ,WEU SECRET” -, Titkos!”;
- ,WEU CONFIDENTIAL" - ,Bizalmas!”;
- ,WEU RESTRICTED” - ,Korlatozott terjesztésq!”.
c¢) Az Eurdpai Unié Tandacsa altal alkalmazott mindsitési szint és annak nemzeti mindsitési szintli megfeleléje
- ,TRES SECRET UE/EU TOP SECRET” - ,Szigoruan titkos!”;
- ,SECRET UE” -, Titkos!";
- ,CONFIDENTIEL UE” - ,Bizalmas!”;
- ,RESTREINT UE” - ,Korlatozott terjesztés(!”.
d) AzEurdpai Bizottsag éltal alkalmazott mindsitési szint és annak nemzeti mindsitési szintli megfeleléje:
-, TRES SECRET UE/EU TOP SECRET” - ,Szigoruan titkos!”;
- ,SECRET UE” -, Titkos!”;
- ,CONFIDENTIEL UE” - ,Bizalmas!”;
- ,RESTREINT UE” - ,Korldtozott terjesztés(!”.
e) Az EURATOM dltal alkalmazott mindsitési szint és annak nemzeti mindsitési szintl megfeleléje:
- ,EURA-TOP SECRET” - ,Szigoruan titkos!”;
- ,EURA-SECRET” -, Titkos!”;
- ,EURA-CONFIDENTIAL” - ,Bizalmas!”;
- ,EURA-RESTRICTED” - ,Korldtozott terjesztés(!”.
f)  AzEUROPOL altal alkalmazott mindsitési szint és annak nemzeti minésitési szintl megfeleldje:
- ,EUROPOL TOP SECRET” - ,Szigoruan titkos!”;
- ,EUROPOL SECRET” -, Titkos!";
- ,EUROPOL CONFIDENTIAL” - ,Bizalmas!”;
- ,EUROPOL RESTRICTED” - ,Korldtozott terjesztés(!”.
g) AZ EUROJUST éltal alkalmazott mindsitési szint és annak nemzeti mindsitési szintli megfeleléje:
- ,EUROJUST TOP SECRET” - ,Szigoruan titkos!”;
- ,EUROJUST SECRET” -, Titkos!”;
- ,EUROJUST CONFIDENTIAL” - ,Bizalmas!”;
- ,EUROJUST RESTRICTED” - ,Korlatozott terjesztésq!”.
II. fejezet

A BELUGYMINISZTERIUM BIZTONSAGI SZERVEZETE

A miniszter

6. A belligyminiszter

a) meghatdrozza a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagi kdvetelményeket, a mindsitéssel, a mindsitett adat
felhaszndlasaval, megismerésével kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket,

b) megallapitja a mindsitett adat biztonsdganak megsértése esetén sziikséges eljaras, valamint a mindsitett adatok
veszélyhelyzetben torténd védelmi intézkedéseinek rendjét,

c) kialakitja a minésitett adat védelmének feltételeit,

d) kijeloli az elektronikus biztonsagért felelés személyek korét,

e) kiadja az elektronikus rendszer biztonsagi dokumentéciéit,

f)  kijeloli a felhasznaléi engedély kiadasara jogosult vezetdket,

g) a személyi biztonsadgi tanusitvany kiadasa érdekében kezdeményezi a nemzetbiztonsagi ellenérzések
lefolytatasat.
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10.

11.

12.

A helyi biztonsdgi felligyelet

A BM a minésitett adatok védelmének érdekében helyi biztonsagi feliigyeletet mikodtet.
A helyi biztonsagi felligyelet ellatja a BM-ben a személyi, fizikai, adminisztrativ, elektronikai és egyéb biztonsagi
szabdlyok alkalmazasanak feltigyeletét.

A biztonsdgi vezeté

A biztonsagi vezet6t a belligyminiszter nevezi ki a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet (a tovabbiakban: NBF) elnokének

egyetértésével.

A biztonsagi vezeté a mindsitett adatot kezel6 szervezet vezet6jének dtruhazott hataskorében eljarva — a Mavtv.

iranyelvei alapjdn -, utasitasi joggal gyakorolja a belligyminiszter mindsitett adat védelmére vonatkozd

jogositvanyait.

A biztonsagi vezetd ellatja a Rendelet és a mindsitett adat elektronikus biztonsdgénak, valamint a rejtjeltevékenység

engedélyezésének és hatodsagi felligyeletének részletes szabdlyairdl sz6lé 161/2010. (V. 6.) Korm. rendeletben

meghatarozott szabalyok alkalmazdsdnak felligyeletét. Ennek keretében gondoskodik a nemzeti és a kulfoldi
mindsitéssel és jeldléssel elldtott adatok védelme érdekében meghatérozott feladatok végrehajtasarol.

A biztonsagi vezetd

a) gondoskodik a BM hivatali szervezeti egységeinél a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok
végrehajtasarol és koordinalasardl,

b) ellendrzi a mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi
rendelkezések megtartasat,

c¢) minden év marcius 31-ig intézkedik a nemzeti mindsitett adatok tekintetében lefolytatott éves ellendérzés
eredményének és az el6z6 évben a mindsitett adatot kezel6 szervhez érkezett vagy ott készitett nemzeti
mindsitett adatok iratforgalmi statisztikdjanak mindsitési szintenkénti bontasban a Nemzeti Biztonsagi
Fellgyeletre torténé megkiildésérdl,

d) minden év marcius 10-ig intézkedik a NATO, valamint EU és az EU intézményei, minGsitett adatai tekintetében
lefolytatott éves ellen6rzés eredményének és az el6z6 évben a mindsitett adatot kezelé szervhez érkezett vagy ott
készitett NATO, valamint az EU mindsitett adatok iratforgalmi statisztikajanak mindsitési szintenkénti bontasban
a NATO-NYEU Kozponti Nyilvantartd, valamint az EU Kézponti Nyilvantartd részére torténé megkildésérél,

e) Jogosult a mas szervtdl kapott, valamint a sajat készitési mindsitett adatot tartalmazé adathordozo, ligyviteli
érdeket nem képvisel6 tobbes példanysorszamu példdnyai megsemmisitését elézetesen jévahagyni, valamint
intézkedni a megsemmisitésnél jelen 1évé személyek — legalabb harom f6 - kijellésére,

f) intézkedik a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyok kiaddsarol, kezelésérdl és
taroldsarol,

g) kezdeményezi az NBF-nél a kiilféldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany kiadasat a NATO,
NYEU és az EU mindsitett adatokhoz hozzaféré felhasznalok és kdzremikodék részére,

h) fellgyeli a minisztérium titkos ligykezelGinek tevékenységét,

i) elkésziti a titkosligy-kezel6 képzésére meghatdrozott tananyagot, vizsgakovetelményt, meghatarozza az oktatas
szervezeti kereteinek és a vizsgdaztatas eljarasi rendjét,

j)  el6késziti a felhasznaldi engedély és a titoktartasi nyilatkozat kiadasat, és gondoskodik azok kezelésérdl, valamint
tarolasarol,

k) elkésziti a biztonsagi szabalyzatot, ellendrzi az abban foglaltak betartasat,

I) intézkedik a biztonsagi teriletre telepitett biztonsdgtechnikai eszk6zoknek és rendszereknek a gyarto elbirdsa
szerinti gyakorisaggal, de legaldbb évente egy alkalommal torténé karbantartasara,

m) engedélyezi a személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezd ldtogatdk azonositd kartya viselése melletti 6nallo,
kiséret nélkiili mozgdsat a biztonsagi teriileten, amennyiben a biztonsagi teriletre érkez6 latogaté biztonsagi
vezetdje irdsban igazolja, hogy a latogaté személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezik,

n) kezeli a biztonsagi tertileten hasznalt kédok megvaltoztatasanak tényét és idépontjat rogzitd nyilvantartast,

o) elldtja a nyilvantarté(k) és kezel6pont(ok) szakmai felligyeletét,
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13.

14.

15.

16.

p) a mindsitett adat biztonsdagdnak megsértése esetén intézkedik a mindsitett adat biztonsaganak megsértése
kapcsan felmerilé kar felmérésérél és enyhitésérdl, valamint - ha ez lehetséges - a jogszerl allapot
helyredllitasardl,

q) térolja a nyilvantartok és a kezel6pontok (irodak, irodabutorok) tartalék kulcsait,

r)  rendszeresen részt vesz az NBF és a kdzponti nyilvantarté altal szervezett tovabbképzéseken,

s) jelenvan a BM hivatali szervezeti egységeinél végrehajtott biztonsdgi ellenérzéseken,

t) vezetiajogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat,

u) irdnyitja a helyi biztonsagi feliigyelet szakmai tevékenységét,

v) kezdeményezi az elektronikus biztonsdghoz el6irt engedélyek beszerzését, gondoskodik azok nyilvantartasarol,
gondoskodik a rendszerbiztonsagi dokumentumok elkészitésérél,

w) kivizsgdltatja a rendszerbiztonsdgi eseményeket,

x) ellenérzi az elektronikus biztonsagi el6irdsok betartasat.

A titkosligy-kezel 6k

A titkosligy-kezel6k a BM nyilvantartdiban és kezel6pontjain mindsitett adatok kezelését végzé személyek, akik

tanusitvannyal, felhasznali engedéllyel és titoktartasi nyilatkozattal.

A titkostigy-kezel6

a) végzia mindsitett adat atvételét, kiildemény felbontdasat,

b) végzi a mindsitett adat iktatdsat, taroldsat, belsé dtadasat, visszavételét, valamint az iratkezelési segédletek
vezetését,

c) a beérkezé kildemények felbontdsat kovetéen tajékoztatja az illetékes vezetdt vagy cimzettet a dokumentum
beérkezésének tényérél,

d) gondoskodik a minésitett adat szervezeten kivili tovabbitasardl,

e) részt vesz a mindsitett adatot tartalmazo6 adathordozéd megsemmisitésének el6készitésében és végrehajtasanak
folyamataban.

A rendszerbiztonsdgi feliigyeld

A rendszerbiztonsagi felliigyelé a helyi biztonsagi feliigyelet alloméanyaba tartozé személy, akinek szakmai

tevékenységét a biztonsagi vezetdé kozvetlenil iranyitja. A rendszerbiztonsagi felligyelé elldtjia a BM valamennyi

hivatali szervezeti egységénél a mindsitett adat kezelésére alkalmas elektronikus rendszer rendszerbiztonsagi

felugyeletét.

A rendszerbiztonsagi felligyel6

a) a BM minésitett adat kezelésére alkalmas elektronikus rendszerével Osszefliggésben - a rendszerek teljes
életciklusaban - biztositja az elektronikus rendszerbiztonsagi kdvetelményeket,

b) elkésziti a rendszerbiztonsagi dokumentumot,

c) irdnyitja és ellenérzi a rendszerbiztonsagi feladatokat elldté személyek (rendszeradminisztratorok) szakmai
tevékenységét,

d) felel6s a rendszerbiztonsagi dokumentaciok elkészitéséért,

e) fellgyeli a rendszerek biztonsagos lizemeltetését,

f)  részt vesz a BM rendszerbiztonsaggal kapcsolatos tovabbképzéseinek lebonyolitasaban,

g) nyilvantartast vezet a BM mindsitett adatok kezelésére alkalmas elektronikus rendszereirdl, azok mdszaki
biztonsagi dokumentécioirél és gondoskodik tarolasukrol,

h) a titkostigy-kezeld jelenlétében végzi az adathordozok szamitdgépes sokszorositasat, a beérkezé mégneses és
optikai adathordozok masolasat,

i) ellendrzi a biztonsagi szabélyzatban el&irt kévetelmények betartasat.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

A személyi és fizikai biztonsdgi szakreferens

A személyi és fizikai biztonsagi szakreferens a helyi biztonsagi felligyelet allomanydba tartozé személy, akinek szakmai

tevékenységét a biztonsagi vezetd kdzvetlenil irdnyitja.

A személyi és fizikai biztonsdgi szakreferens

a) érvényesiti a BM hivatali szervezeti egységeinél a mindsitett adat védelmével kapcsolatos fizikai biztonséagi
védelmi intézkedéseket,

b) el6késziti az akkreditacidhoz szlikséges, fizikai biztonsaggal 6sszefiiggé miiszaki dokumentaciét,

¢) gondoskodik a biztonsagtechnikai rendszerek folyamatos lizemképességérél,

d) szervezi a fizikai biztonsagi védelmi rendszerbe beépitett eszk6zok karbantartasat,

e) gondoskodik a fizikai biztonsagi védelmi rendszerbe beépitett eszkdzoknek a Magyar Biztositok Szdvetsége (a
tovabbiakban: MABISZ) altal kiadott tanusitvanyainak naprakészségérdl,

f)  el6késziti az akkreditacidhoz sziikséges, személyi biztonsaggal 6sszefliggé dokumentaciét,

g) el6késziti a nemzetbiztonsagi ellenérzés megszerzésével kapcsolatos eldterjesztési dokumentaciot,

h) nyilvantartast vezet a kockdzatmentességrél sz616 igazolassal rendelkez6 felhasznaldkrdl,

i) el6késziti a felhasznaldi engedélyek kiadasaval kapcsolatos dokumentaciokat,

j)  nyilvantartast vezet a BM-ben felhasznaléi engedéllyel rendelkezékrél,

k) kapcsolatot tart a reagalé erék vezetdjével és végrehajtja a probariasztasok kiértékelését,

I) részt vesz a fizikai, biztonsdgi védelmi rendszerbe beépitett biztonsdgtechnikai eszkézok biztonsagi
szabdlyzatban meghatarozottak szerinti hasznélatanak ellenérzésében.

1. fejezet

SZEMELYI BIZTONSAG
Nemzeti és kiilféldi minésitett adat felhaszndldsa, megismerése
és a rendelkezési jogosultsdg meghatdrozdsa

Nemzeti és kiilfoldi mindsitett adat felhasznalasara az jogosult, aki rendelkezik érvényes és a felhaszndlni kivant adat
titoktartasi nyilatkozatokat.

Arendelkezési jogosultsagok gyakorlaséra kiilon felhasznéléi engedély nélkil jogosult a mindsitd, a mindsitett adatot
kezel6 szervezet vezetGje és a biztonsagi vezetd abban az esetben, ha az feladat- és hataskorébe tartozik.

Nemzeti és kilfoldi ,Szigortan titkos!” adatot az hasznélhat fel, akinél a ,C” tipusi nemzetbiztonsdgi ellenérzéshez
kotédé vizsgalat kockdzatmentességet dllapitott meg, kiilféldi mindsitett adat esetén az NBF, nemzeti mindsitett adat
esetén a biztonsagi vezeté a személyi biztonsagi tanusitvanyt kiadta, az alapjan felhasznaléi engedéllyel rendelkezik
és aldirta a titoktartasi nyilatkozatot.

Nemzeti és kilfoldi ,Titkos!” adatot az hasznalhat fel, akinél a ,B” tipusi nemzetbiztonsagi ellenérzéshez kétédé
vizsgalat kockdzatmentességet allapitott meg, kiilféldi mindsitett adat esetén az NBF, nemzeti mindsitett adat esetén
a biztonsagi vezeté a személyi biztonsagi tanusitvanyt kiadta, az alapjan felhasznaléi engedéllyel rendelkezik és aldirta
a titoktartasi nyilatkozatot.
Nemzeti és kilfoldi ,Bizalmas

1"

adatot csak az hasznalhat fel, akinél az ,A” tipusi nemzetbiztonsagi ellenérzéshez
kotédé vizsgalat kockazatmentességet allapitott meg, kiilféldi mindsitett adat esetén az NBF, nemzeti minésitett adat
esetén a biztonsagi vezetd a személyi biztonsagi tanusitvanyt kiadta, az alapjan felhasznaloi engedéllyel rendelkezik
és aldirta a titoktartdsi nyilatkozatot.

Nemzeti és kulfoldi ,Korldtozott terjesztés(!” adatot csak az hasznélhat fel, aki felhaszndléi engedéllyel rendelkezik, és
titoktartasi nyilatkozatot tesz.

A felhasznaléi engedélyben kell meghatérozni azokat a rendelkezési jogosultsdgokat, amelyek a felhasznaldt
megilletik.
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A belligyminiszter a BM hivatali szervezeti egységeinél az alabbi vezetéket hatalmazza fel a felhasznaléi engedélyek
kiaddséra:
a) ,Szigoruan titkos!” adat felhasznal6i engedélyeinek kiadasara
aa) az dllamtitkarokat, valamint
ab) helyettes allamtitkarokat,
b) ,Titkos!”, ,Bizalmas!” és ,Korlatozott terjesztésti

Id

adat felhasznal6i engedélyeinek kiadasara az a) pontban foglalt
vezetbket és a féosztalyvezetbket.

A felhasznaldi jogosultsag a felhasznaléi engedély visszavonasaval szlinik meg.

A felhasznal6i engedélyt vissza kell vonni, ha a felhasznalo

a) foglalkoztatasi jogviszonya megsz(inik,

b) feladata ellatdsahoz a tovabbiakban nemzeti és kilfoldi minésitett adatok megismerése nem szlikséges,

c) biztonsagi tanusitvanyat kilfoldi mindsitett adat felhasznaldja esetében az NBF, nemzeti mindsitett adat
felhaszndldja esetében a biztonsagi vezetd visszavonta, vagy az lejart.

A nemzeti mindsitett adatra érvényes, a biztonsagi vezetd altal kiadott személyi biztonsagi tanusitvany tartalmazza

a) aszemélyi biztonsagi tanusitvanyt kiadé mindsitett adatot kezel6 szerv megnevezését,

b) azérintett személy természetes személyazonosité adatait,

c) akiadott személyi biztonsagi tanusitvany nyilvantartdsi szamat, keltét, érvényességi idejét és a felhasznalo altal
felhasznalhaté nemzeti minésitett adat legmagasabb mindsitési szintjét,

d) aszemélyi biztonsagi tanusitvany kiadasara jogosult vezet6 alairasat.

A biztonsagi vezetd visszavonja a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt, ha

a) afelhasznalé foglalkoztatasi jogviszonya megsztinik, vagy

b) feladata ellatasahoz nemzeti minésitett adat felhasznélasa a tovabbiakban nem sziikséges.

A mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany visszavonasat kdvetéen a biztonsdgi vezetének

intézkednie kell a tanusitvany selejtezésérél.

A kockazatmentességrol szol6 igazoldsokat, a személyi biztonsagi tanusitvanyokat, a felhasznaldsi engedélyeket és

titoktartasi nyilatkozatokat a biztonsagi vezetd térolja és kezeli.

A biztonsagi vezetd intézkedik, hogy a BM nyilvantartokban és kezelépontokban elhelyezésre kertiljon a felhasznaldi

engedéllyel rendelkezék naprakész kimutatasa, amely tartalmazza a felhasznaldi jogosultsagok korét is.

Az a személy, aki nemzeti min&sitésl személyes adatat a mindsitd kiilon irdsos engedélye alapjén, személyi biztonségi

tanusitvany hianyaban jogosult megismerni, a megismerést megel6zéen irdsban titoktartadsi nyilatkozatot tesz, és

koteles betartani a mindésitett adat védelmével kapcsolatos szabalyokat.

A képerny6s adatmegjelenités mindsitettadat-felhasznaldsnak, -megismerésnek mindésiil, ezért a mindsitett adat ilyen

modon térténé megjelenitésére, feldolgozasa soran a helyiségben torténd tartézkodasra csak a felhasznaldi vagy

megismerési engedéllyel rendelkezék jogosultak.

A kilfoldi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezé tigyintézoék kiilfoldi rendezvényre torténd utaztatdsat a biztonsagi

vezetd a kitoltott ,ADATLAP” NBF-hez torténd tovabbitasaval kezdeményezi.

Arendszerbiztonsagi feliigyeld és a titkosligy-kezel6k évente legaldbb egy alkalommal tovabbképzésen vesznek részt.

A biztonsagi vezet6é gondoskodik arrél, hogy a minésitett adat védelmére vonatkozd jogszabalyokat és e Szabalyzat

rendelkezéseit a titkosligy-kezel6k, a rendszerbiztonsagi felligyelé részére rendszeresen - évente legaldbb egy

alkalommal - tovabbképzés keretében oktassak.

IV. fejezet
FIZIKAI BIZTONSAG
A fizikai biztonsdgi kévetelmények érvényesiilése

A nemzeti és kilfoldi minésitett adatok védelmének érdekében alkalmazott fizikai biztonsagi intézkedések
mértékének ardnyban kell allnia a mindsités szintjével, a mindsitett adatok mennyiségével, a mindésitett adat
biztonsdgat veszélyeztet6 korilményekkel.

1

A BM-ben a mindsitett nemzeti, illetve kulfoldi ,Bizalmas!” és ennél magasabb szintli mindsités(i adat azadminisztrativ

z6nan belll 1étesitett (1. vagy Il. osztalyu) biztonsagi teriileten hasznalhato fel és tarolhato.
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A belligyminiszter a nemzeti mindsitett adatok felhasznaldsara és nyilt tarolasara kdzponti nyilvantartét lizemeltet a
BM épliletében kialakitott biztonsagi teriileten (BM Kdzponti Nyilvantart). A BM Kozponti Nyilvantarté harom
elkiloniild helyiségbdl all: irattar, nyilvantarté iroda, valamint dtadépont.

A beltigyminiszter a nemzeti mindsitett adatok Miniszteri Titkarsag, Miniszteri Kabinet feladat- és hataskorébe tartozéd
felhaszndlasara és zart tdrolasara, a belligyminiszter aldrendeltségében miikodd kezelépontot lizemeltet a BM
kdzponti épiletében kialakitott biztonségi teriileten.

A beligyminiszter a kozponti rejtjelfelligyeleten a decentralizdlt moédon kezelt nemzeti mindsitett adat
felhaszndlasara és zart tarolasara, a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar aldrendeltségében miikodé
kezelépontot hoz létre a BM kdzponti épliletében kialakitott biztonsagi teriileten.

A belugyminiszter a kiilfoldi mindsitett adatok felhasznaldséara és zart taroldsara az eurdpai unids és nemzetkozi
helyettes éllamtitkér aldrendeltségében mikédé NATO-EU Nyilvantartét hoz létre a BM épliletében kialakitott
Il. osztélyu biztonsagi teriileten. ANATO-EU Nyilvantarté hdrom helyiségbdl all: el6tér, irattar és feldolgozo helyiség.

A nemzeti és kiilfoldi ,Korlatozott terjesztésl!” adatok felhaszndaldsa és tarolasa a BM kdzponti épliletén belil, az
adminisztrativ zondban torténhet.

A nemzeti ,Bizalmas!” vagy ennél magasabb mindsitési

Iév6 mindsitett adat felhasznélasa — hivatali munkaidében —adminisztrativ zonan belil is torténhet. Azadathordozot a
hivatali munkaid6 végén at kell adni a nyilvantartéknak, vagy a kezelépontoknak.

Fizikai biztonsdgi védelmi intézkedések

Az |. és II. osztalyu biztonsagi teriiletek helyiségei a Rendeletben eléirtaknak megfelelé ajtonyitas-, ablaknyitas-,
mozgas-, rezgés-, livegtorés-érzékelbkkel és flistjelzékkel vannak felszerelve, amelyek jelzései a Miiszaki Ugyeleten és
a Koztarsasagi Orezred érségligyeletén talalhaté CLT-tipusu intelligens t(iz- és vagyonvédelmi riasztokézpont kezelé
egységén jelennek meg.

A nyilvantartok és kezel6pontok irattaranak 6 falai 60, illetve 12 cm vastagsaguak, amelyek ellendlinak a kilsé fizikai
fenyegetésnek.

A biztonsagi tertiletek ablakai a Rendeletben el6irtaknak megfelelé védelemmel vannak ellatva. Az Gvegfelileteken
torténd esetleges behatoldsi kisérletet a riasztérendszer jelzi.

A nyilvantartékba és kezel6pontokba (irattar és feldolgozé helyiség) torténd belépést beléptetd rendszer rogziti,
amely a feldolgozo helyiségben van elhelyezve. A belépés ellenérzott, rogzitett és szelektiv.

Az ajték a Rendeletben eléirtaknak megfelelé, meghatarozott zarral és belépteté rendszerrel vannak ellatva.

A BM Kozponti Nyilvantartd irattdranak ajtaja rendelkezik a biztonsagi kovetelményeknek megfelel6 MABISZ
tanusitvannyal.

A nyilvantartok és kezelépontok rendelkeznek a zart tarolasra alkalmas lemezszekrényekkel, padncélszekrényekkel.

A feldolgozé helyiségekbe bejutni csak ellenérzott teriiletrdl lehetséges.

A nyilvantartokban tlizolto késziiléket kell elhelyezni.

A nyilvantarték és a kezel6pontok irattdraiba a titkosligy-kezel6k, a biztonsagi vezetd illetve az ellenbrzési
jogosultsaggal rendelkezék Iéphetnek be.

A felhasznal6i engedéllyel nem rendelkezé személyek a biztonsagi teriiletre csak felhasznaldi engedéllyel rendelkezé
személy jelenlétében léphetnek be. A belépésekrdl (nyilvantartonként és kezel6pontonként) nyilvantartast kell
vezetni, az aldbbi adattartalommal:

a) abelépd neve,

b) abelépd személyiigazolvany-szama,

c) abelépd szervezeti egysége,

d) abelépés célja,

e) abelépésiddpontja,

f) atdvozésidbpontja,

g) akiséré személy neve.

A biztonsagi terilleteken bellil a takaritds csak a személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezé személyek
jelenlétében végezhetd.

A kuldemények atvételére és kiadasara szolgald terlletet fizikailag el kell kiloniteni a mindsitett adathordozdk
taroldsdra szolgald helyiségétdl.
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A kulcsok kezelése

A nyilvantartok és a kezel6pontok kulcsait hivatali munkaiddben a titkosligy-kezelSk kezelik.

A nyilvantarték és kezel6pontok tartalék kulcsait lezért kulcsdobozban, a belépésre jogositd személyi kédokat
hitelesen lezart, 4tldthatatlan boritékban a biztonsagi vezetd pancélszekrényében kell elhelyezni. Tovébbi tartalék
kulcsot kell a nyilvantartok helyiségében elhelyezni, illetve vésznyitd rendszert kell kiépiteni, amely dramsziinet - vagy
az ajtonyité rendszer meghibdsodasa — esetén biztositja a kijutast a helyiségbél.

A nyilvantartdk és a kezel6pontok hasznélatban Iévé kulcsait munkaidén tul zérhatd, biztonsdgos kulcsdobozban,
a reagald eréknél kell elhelyezni. A reagéld erék a kulcsokhoz nem férhetnek hozza. A kulcsok felvétele és leadésa
dokumentalt médon, az erre a célra rendszeresitett nyilvantartasban térténhet.

A biztonsagi teriileten hasznalt kddok megvaltoztatasara keril sor

a) abiztonsagi rendszer hasznaldjanak megvaltozasakor, vagy

b) a biztonsagi rendszer hasznélatbavételekor és javitasa utan, vagy

c) akad felfedése (illetéktelen személy tudomdasara jutasa) vagy annak veszélye esetén, de

d) legaldbb minden hat hénap elteltével.

V. fejezet

ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
A mindsitett adatok elektronikus rendszeren torténé felhaszndldsdnak
és tdroldsdnak (kezelésének) szabdlyai

A nemzeti és kiilfoldi ,Korlatozott terjesztés(i!” elektronikus adatok feldolgozasa az adminisztrativ zondban telepitett
szamitdgépeken is megvalosithato.

A nemzeti mindsitett adatok elektronikus feldolgozasara alkalmas szamitdgépek beépitett merevlemezén (ideértve a
memoria alapu beépitett adattaroldkat is) mindsitett adatot tarolni nem lehet.

A mindsitett adatot elektronikusan tarolni csak el6zetesen nyilvéntartasba vett hardveresen vagy szoftveresen kédolt
A mindsitett adatok elektronikus feldolgozasara alkalmas szamitégépeket, nyomtatokat a BM szamitastechnikai
halozatara rakapcsolni tilos!

Minésitett adat elektronikus rendszeren csak rejtjelezett formaban tovabbithaté.

A mindsitett adatot tartalmazé elektronikus adathordozét hasznalatanak befejeztével, az adathordozé alkalmazasara
szolgalo technikai eszkdzbdl ki kell emelni és ismételt hasznélatdig az adathordozé mindsitési szintjének megfeleld
taroléban zart térolasba kell helyezni.

A mindsitett adatot tartalmazé szamitastechnikai eszkozok lizembe helyezését, javitasat kiilsé személyek részére a
biztonsagi vezeté engedélyezi. Kiilsé szervnek vagy személynek javitds vagy egyéb célbdl olyan szamitogépes
adathordozo, amelyen a mindsitett adatokat nem tették végleg felismerhetetlenné, nem adhato at.

A mindsitett adatok elektronikus felhasznalasara vonatkozé tovabbi kdvetelményeket kiilon utasitasok szabalyozzak.

VI. fejezet

ADMINISZTRATIV BIZTONSAG

A mindsitési eljdrds és a mindsités szabdlyai

A BM hivatali szervezeti egységei részére érkezd vagy azoknal keletkez6 mindsitett adatok nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat az alabbi nyilvantartok és kezelépontok latjék el:

a) aBM hivatali szervezeti egységei vonatkozasdban - a b)-d) pontok kivételével — a BM Kozponti Nyilvantarto,
b) aNATO, EU, NYEU kulféldi mindsitett adat vonatkozasaban a NATO-EU Nyilvantarto,
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c) abeligyminiszter, a Miniszteri Titkarsag és a Miniszteri Kabinet vonatkozasaban a Miniszteri Kabinet kezel6pont,
d) aBM rejtjelz6 tevékenysége vonatkozasaban a Kdzponti Rejtjelfelligyelet kezelpont.

Minésiteni kell a mindsitéssel védhetd kozérdek kdrébe tartozé mindazon adatot, amelyek nyilvdnossagra hozatala,
jogosulatlan megszerzése, modositasa vagy felhasznalasa, illetéktelen személy részére hozzaférhet6vé, valamint az
arra jogosult részére hozzéférhetetlenné tétele kdrositja a mindsitéssel védhetd kozérdeket és az adat nyilvdnossagat,
és az arra feljogositott személyen kiviili megismerhet6ségét meghatarozott ideig korldtozni sziikséges.

A BM hivatali szervezeti egységeinél az adat mindsitéssel csak valamennyi torvényi feltétel fennélldsa esetén és csak a
legszlikségesebb ideig védhetd.

A mindsitést a Mavtv. 5. §-dban meghatarozott kozérdekre és karmértékre iranyadd szempontok figyelembevételével
kell elvégezni.

A belligyminiszter altal mindsitésre felhatalmazott vezeték:

a) ,Szigoruan titkos!” mindsités esetén az allamtitkdrok és a helyettes allamtitkarok,

1

b) ,Titkos!”, ,Bizalmas!” és ,Korlatozott terjesztésl!” mindsités vonatkozdsaban az a) pontban felsorolt vezetdk és a
féosztalyvezetdk.

A minésitést az kezdeményezi, akinél az allami vagy kozfeladata ellatdsa soran a mindsitési feltételeknek megfeleld

adat keletkezik. A mindsitésre javasolt adatot a mindsité dontéséig, de legfeljebb harminc napig a javasolt

mindsitéssel kapcsolatos szabalyok szerint kell kezelni. Ha a hatéridé lejartdig a mindsitésre nem keril sor, a mindsitett

adat nem jon létre, és azt kovetéen az adatot a nyilt lgykezelés szabalyai szerint kell kezelni.

Abban az esetben, ha a felhasznélé (kezdeményezd) mindsitett adatot tartalmazé adathordozot (tervezetet) készit, az

adathordozé elsé oldalanak felsé részén vagy — ha ezt az adathordoz6 jellege kizarja — kilon kisérélapon vagy az

elektronikus mindsitett adattol adminisztrativ médon elvalaszthatatlan kezelés( elektronikus adatallomanyaban fel

kell tiintetni

a) amindsitési szintet (,Szigordan titkos!”, ,Titkos!”, ,Bizalmas!” a ,Korlatozott terjesztésu!”),

b) azérvényességiidét,

c) amindsitd nevét és beosztasat,

d) apéldanyszamot, valamint

e) azesetleges kilonleges kezelési utasitast”.

A mingsitési jelolést — az adathordozd jellegétdl, terjedelmétél, megjelenési formajatol fliggden - ugy kell feltiintetni,

hogy az adat mindsitése egyértelmlen felismerhetd legyen. Olyan mindsitett adathordozé esetén, amelyen a

mindsitési jelolés feltlintetésére nincs mdd, a mindsités tényét kiilon iratba kell foglalni. Ha az adathordozé tobb

példényban késziilt, a kiilén iratot is ennek megfelel§ példanyszamban kell elkésziteni, és példanysorszammal ellatni.

kezelni.

A tobb lapbdl all6 papiralapu adathordozd esetén - elektronikus mindsitett adat esetén, ha ez technikailag

részének kdzepén fel kell tiintetni.

A mindsitett adat készitése, valamint az eredeti irattari példany esetében az adathordozénak tartalmaznia kell:

a) akészitd szerv megnevezését,

b) apéldanyszdmot, a példanysorszamot,

c) - elektronikus minésitett adat esetét kivéve — az adathordozé terjedelmét,

d) a mellékletek esetén azok darabszamat, példanysorszamat, terjedelmét és az adathordozétdl eltéré szintd

e) akiadmanyozas datumat,

f)  az eredeti irattari példany esetében a kiadmanyozo aldirasat, elektronikus mindsitett adat esetén elektronikus
alairasat.

Az a)-b) pontokban foglaltakat az els6, mig a c)-f) pontokban foglaltakat a dokumentum utolsé oldalan kell

feltlintetni.

A nemzeti mindésitett adatot tartalmazé adathordozé eredeti irattari példanyén, vagy — ha ezt az adathordozé jellege

kizarja — kilon kisérélapon, vagy az elektronikus mindsitett adattdl adminisztrativ médon elvalaszthatatlan kezelésu

kisérélapon kell elkésziteni (pl. kisméretli elektronikus adattarol6 eszkoz).
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A kezdeményezd altal készitett mindsitési javaslatban fel kell tlintetni a mindsitéssel védheté valamely kozérdekre
tartalmaznia kell azokat a tényeket és koriilményeket, amelyek a mind&sitést szlikségessé teszik.

Abban az esetben, ha a mindsiteni kivant adat kdzvetlenil a mindsitésre jogosultnal keletkezik, a mindsitésrél hozott
érdemi dontésének kell tartalmaznia a mindsitési javaslat tartalmi kellékeit, igy kiilondsen a mindésités alapjaul szolgalo
tényeket és a mindsitést megalapozoé karmértéket, valamint a mindsités érvényességi idejét.

A mindsité az adathordozéon a mindsitéssel egyidejlileg rendelkezhet az aldbbi kiilénleges kezelési utasitasok
alkalmazésarol:

a) ,Sajat kezl felbontasra!”,

b) ,Mas szervnek nem adhato at!”,

c) ,Nem sokszorosithatd!”,

d) ,Kivonat nem készithet6!”,

e) ,Elolvasas utan visszakuldendd!”,

f)  ,Zart boritékban tarolando!”,

g) ,Kulonosen fontos!”, valamint

h) mas, a mindsitett adat sajatossagaitdl fliggd utasitas.

A klldnleges utasitasok alkalmazasatdl eltérni csak a mindsitd irasbeli engedélyével, hozzajaruldsaval lehet.
Megismételt mindsitett adat készitése esetén a készitének a megismételt mindsitési jelolést az adathordozé elsé
oldalanakfelsé részén, vagy — ha ezt az adathordozé jellege kizarja - kiilon kisérélapon, vagy az elektronikus minésitett
adattol adminisztrativ modon elvélaszthatatlan kezelésu elektronikus adatallomanyban kell feltlintetnie.

A mas szerv altal mindsitett adathordozdval kapcsolatos dokumentum, irat elkészitésénél lehet8ség szerint torekedni
kell arra, hogy az ne tartalmazzon mindsitett adatot. Ha a mas szervtdl érkezé mindsitett adat feldolgozasa kapcsan
keletkezett Ujabb adathordoz6 (feljegyzés, valasztervezet, megkeresés teljesitése) mindsitett adatot nem tartalmaz,
mindsités nem alkalmazhaté.

adathordozo iktatoszamat. Az adathordozé elsé oldalanak felsé részén, vagy — ha ezt az adathordozé jellege kizérja -
kilon kisérélapon, vagy az elektronikus mindsitett adattél adminisztrativ. médon elvalaszthatatlan kezelésu
adatdllomdnyban a legmagasabb mindsitési szintet és leghosszabb érvényességi idét tartalmazé megismételt
mindsitési jelolést kell szerepeltetni.

Minésitett adatok elektronikus, elektromagnetikus vagy optikai Uton torténé kezelésére alkalmas eszkdzon, vagy ha
feltintetni.

Tobb lapbdl allé mindsitett adathordozo Gsszetlizését, Osszefogasat biztositd kapcsot, zsineget a titkostuigy-kezel
koteles az adathordozd utolsé oldaldn kércimkével leragasztani, és azt a kiadmdanyozd szerv vezetdje vagy a
nyilvantartok (kezel6pontok) korbélyegzéjével lebélyegezni. Ez aldl kivétel — az esetleges késébbi sokszorositas
miatt — a nyilvantarté (kezel6pont) irattardban elhelyezendd, a kiadményozé eredeti alairasat tartalmazé sajat
készitésli norma eredeti (1. sorszamu) példanya.

Amennyiben épiilet, épitmény vagy targyi eszkdz képez nemzeti mindsitett adatot, akkor a mindsitett adat
|étrejottéhez sziikséges mindsitési javaslat és a mindsités targydban hozott dontés megjelenitését kiilon kisérélapon
kell feltlintetni.

A kezdeményez6 a mindsiteni javasolt adathordozé (tervezet) elkészitését kdvetéen koteles annak a mindsitett
iktatokonyvben torténd nyilvantartasba vételére intézkedni; ezt kdvetéen a mindsiteni javasolt adathordozét a

mindsitésre jogosulthoz.

A mindésitett adatot tartalmazé adathordozd nyilvdntartdsba vétele

A mindsitett adathordozé nyilvantartasara papir alapu nyilvantartasi segédleteket [iktatokonyv, belsé atadokonyyv,
kiils6 kézbesitékonyv, futarjegyzék stb.] kell hasznalni. Az tigykezelési segédletekbdl azokat kell alkalmazni, amelyek
- az adott szerv feladataival 6sszhangban - teljeskorlien biztositjak a mindsitett adathordozok nyilvantartasat,
mindenkori fellelhetdségi helyének és a kezelésért felelés személy kilétének egyértelmi megallapitasat.
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A mindsitett adatok nyilvantartasara hasznalt Gigykezelési segédleteket, azok fényilvantartasba vételét kvetéen, a BM
Kozponti Nyilvantarto adja ki.

A mindsitett adatok — alszamos iktatasi rendszer( - iktatasa a BM Kozponti Nyilvantarto altal fényilvantartasba vett
iktatékonyvben torténik.

konyv alapjan kiadott azonositészam/fészam-alszam/évszam. (Pl. BM/SZT/1/25-2/2010.; BM/T/2/3-1/2010.;
BM/B/3/12-4/2010.; BM/KT/4/45-23/2010.). A kulfoldi mindsitett adatok esetében. (Pld. BM/ 5/3-1/2010.;
BM/6/12-2/2010.; BM/7/45-23/2010).

A mindsitett adatot tartalmazé Ulgyirat intézése sordn készitett vagy érkezett nyilt adathordozén a mindsités jeldlése
nélkil a kovetkezd alszamot kell feltlintetni és a mindsitett adathordozéval egydtt kell irattarozni. Eltéré mindsitésd
Atitkosligy-kezel6nek az adathordozé nyilvantartasat, aldirds ellenében torténé elosztasét és a szerven belili kiadasat
ugy kell végrehajtania, hogy annak alapjan az adathordozé (annak egyes példanyai) holléte barmikor megallapithatd
legyen fliggetleniil attél, hogy az adathordozo at- vagy kiadasa mikor tortént.

A kulfoldi mindsitett és a nemzeti mindsitett adat iktatasara az érkezés vagy a készités napjan, de legkésébb az azt
kdveté munkanapon keriil sor ugy, hogy abbdl

a) aziktatészém,

b) azérkezésidépontja, mddja,

c) aziktatas idépontja,

d) amindsitési szint és az érvényességi idd,

e) akildé megnevezése,

f) akildé iktatdszama (hivatkozasi szam),

g) atargy,

h) azlgyintéz6 szervezeti egység és az Uigyintézé neve,

i) aterjedelem,

j)  amellékletek szama, terjedelme,

k) apéldanysorszam,

I) atovabbitds idépontja, modja,

m) a tovabbitasra keriilé példanyok példanysorszdma, cimzettje és terjedelme,

n) azirattarba helyezés kelte,

0) amegsemmisités idépontja, a megsemmisitési jegyzékonyv iktatdszama,

p) afelllvizsgalat idépontja és eredménye,

q) a kezelési bejegyzés (csatolds, hataridd, visszaérkezés stb.)

kimutathato legyen.

Az iktataskor a titkosligy-kezel6 a mindsitett adat hordozéjan vagy — ha ezt az adathordoz6 jellege kizarja — kilon
kisérélapon vagy az elektronikus minésitett adattél adminisztrativ modon elvélaszthatatlan kezelés( elektronikus
adatallomanyban tiinteti fel a mindsitett adat iktatdszamat.

Atitkosligy-kezel6tdl felhasznaldsra atvett és a sajat kezdeményezésii adathordozdk atadas-atvételének igazolasahoz
belsé dtadokonyvet kell haszndlni, melybe be kell bejegyezni a sajat kezdeményezésli mindsitett adathordozodkat,
mindsiteni javasolt tervezeteket is.

Az iktatds minden év januar 1-jén 1-es fészammal kezdédik, és a naptari év végéig emelked6 szdmmal folytatédik.
A titkostigy-kezel6 az azonos targyban, ugyanabban az tigyben érkezett vagy készitett Ujabb adatot az illet6 fészam
1-t6l ndvekvé alszdmara iktatja.

A mas targyban érkezett vagy késziilt Ujabb adatot az iktatokonyv kdvetkezd fészamara kell iktatni.

Az egy Ugyben keletkezett és egyitt kezelt, kiilénb6z6 adatokat tartalmazé adathordozok - ideértve a nem
mindsitettek is — egytt kezelheték. Iktatdsuk a mindsitett adatok nyilvantartasara szolgélé iktatokonyvben az elsének
érkezett vagy keletkezett mindsitett adat iktatészamanak soron kovetkezé alszdmara torténik.

Az aktualis év iktatokonyvben torténé lezardsa az aktualis év utolsé6 munkanapjan az utolsé fészamra tortént iktatas
utan az iktatokdnyvben az utolsé fészamot kdvetd aldhlzassal, keltezéssel, aldirassal és hivatalos bélyegzdlenyomat
elhelyezésével torténik.
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A mds szervtél érkezett mindsitett kiildemény dtvétele

Minésitett kiildeményt a titkostigy-kezel8, a cimzett vagy az ilyen kiildemény atvételével a szervezet vezetdje altal
irdsban megbizott mas személy vehet at. Mindsitett kiildemény atvevdje koteles ellendrizni, hogy

a) akuldeményt a cimzés alapjan jogosult-e dtvenni,

b) azatadasi okmanyban és a kiildeményen feltlintetett nyilvantartasi szdam egyezik-e,

c) akuldemény sértetlen-e.

Az atvevé az atadasi okmdnyon nevének és beosztasdnak megjelolésével, aldirdsdval, az atvétel idejének
feltlintetésével és a szervezet bélyegz6jének lenyomataval igazolja a kiildemény atvételét.

Ha az atvevé a kildeményen olyan sériilést észlel, amely arra utal, hogy azt felbontottdk vagy megkisérelték
felbontani, a kézbesitd jelenlétében a kiildeményt — az adatok illetéktelen személy altali megismerésének kizarasaval —
felbontja, tartalmat ellenérzi, és az eseményrél két példanyban jegyzékonyvet készit. A jegyz6kdnyv egy példanyat —
alairast kovetéen - a kézbesité kdzremikodésével vissza kell juttatni a feladdhoz, aki intézkedik a sériilés
korilményeinek tisztazasara.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt annak felbontdsa nélkil tovébbitani kell a cimzettnek,
vagy ha eznem lehetséges, vissza kell juttatni a feladdnak. Stirg6s kiildemény esetén a feladdval tavbeszélén vagy mas
maddon egyeztetni kell a kiildeménnyel kapcsolatos tovabbi intézkedéseket.

A kiildemény felbontdsa

A titkosligy-kezel6 minden hozza érkezett mindsitett kiildeményt — a ,Sajat kez( felbontésral” jelzés( kivételével —
felbont.

A ,Sajat kez( felbontdasra!” kiilonleges kezelési utasitassal ellatott kiildeményeket az ,SK jelzés miatt felbontas nélkul
tovabbitva” cimi kisérélappal kell a cimzettnek tovabbitani, aki a kisérélap hidanytalan kitoltésével igazolja annak
atvételét. Amennyiben a mindsitett adatot mas személy nem ismerheti meg, azt a cimzett zart boritékba teszi, és csak a
nyilvantartashoz sziikséges adatokat kozli a titkostigy-kezelSvel.

A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a mindsitett adatot tartalmazé adathordozé hianytalan meglétét. Az
esetleges felmeril6 irathidny okdt a kildd szervvel — lehetéleg soron kiviil — egyeztetni kell, és ennek tényét
jegyz6konyvben fel kell tiintetni.

Ha a kiildeményt tévedésbél vagy helytelen cimzés kdvetkeztében bontottak fel, a boritékon ezt a tényt, azidépont és
a felbontd személy nevét rogziteni kell. Ha a mas szervezeteknek sz616 kiildeményt az atvevo tévedésbél bontja fel,
arrél két példanyban jegyzékonyvet kell késziteni, melynek egy példanyat a cimzett részére el kell juttatni.

A mindésitett adathordozd tovdbbitdsdra vonatkozo rendelkezések

Minésitett adathordozot a megfelelé mindsitési szinttel ellatott zart kiildeményként kell tovabbitani. A kiildeményt el
kell latni a kiild6 szerv Gigykezel6je altal hasznalt bélyegzé lenyomataval olyan médon, hogy az esetleges felbontas, a
jogosulatlan hozzaférés ténye egyértelmiien megallapithatd legyen. A mindsitett adatot tartalmazd
szamitastechnikai adathordozé csak a megfelelé mindsitési jeldlést tartalmazoé papir alapu adathordozé (rekordleiras,
adatallomany-kiséré lap) mellékleteként kezelhet és tovébbithaté.

A boritékon, illetve csomagon a cimzésen és a kiildd szervre vonatkozé adatokon tul fel kell tiintetni az adathordozé
szerv bonthatja fel!” figyelmeztetést, szlikség esetén a kiilonleges kezelési jelzést.

A mindsitett kiildeményt elsésorban az azon feltlintetett futarkddszam alapjan a futarszolgalat futarjegyzékkel
tovabbitja. A mindsitett kildemények tovébbitdsa a mindsitett kildemények tovébbitdsdra megnyitott
futarjegyzéken torténik. A futarjegyzéken tovabbitott mindsitett iratok esetében a futarjegyzék szamat az iktatokonyv
,Megjegyzés” rovataban fel kell tiintetni. Az Allami Futarszolgalat utjan érkezett és tovabbitott kiildemények
futarjegyzékét 6t évig meg kell 8rizni. Az Allami Futarszolgalat utjan tovabbitott mindsitett killdemények tovabbitasra
torténd  elbkészitésére, nyilvantartasara, atadas-atvételére vonatkozd részletes rendelkezéseket az Allami
Futdrszolgadlat tevékenységére irdnyado jogszabalyok és belsé normak hatdrozzék meg.
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Minésitett kildemény, siirgés esetben biztonsdgosan zarhatd eszkdzzel sajat kézbesité Gtjan is tovébbithato.
A mindsitett adatot kezeld szervezet vezet6je, vagy atruhdzott hataskorében a biztonsagi vezetd a mindsitett adat
fontossagéra tekintettel elrendelheti a két fével - kisérével - torténé kézbesitést. Ebben az esetben legaldbb egy fének
kell rendelkeznie a megfelel6 szintli személyi biztonsagi tanusitvannyal és felhasznalasi engedéllyel. A kiildeményt
szallitani csak BM gépkocsival lehet, kddzaras taskaban. Mindsitett adathordozé tdmegkozlekedési eszkdzokdn nem
széllithato.

A titkosligy-kezel6 a kézbesitdnek a kézbesitéshez rendszeresitett segédlettel (futdrjegyzék, kiilsé kézbesité konyv)
adja at a mindsitett kiildeményt, és felhivja figyelmét a szallitas fokozott biztonsagi kbvetelményeire.

Az adathordozé atvételét a kézbesitékonyvben, futarjegyzéken az atvevé nevének és beosztasanak megjelolésével,
valamint olvashat6 aldirdsaval, az atvevé szerv bélyegzdjének lenyomatdval és a keltezéssel igazolja. A kézbesitd a
cimzett szerinti atvételi igazoldst a kézbesités utan haladéktalanul visszaadja a titkosligy-kezel6nek.

Vezetékes vagy vezeték nélkiili adatatviteli rendszerben (pl. telefaxon) mindsitett adatot — ha a tovabbitott adat a
megbizhaté védelem és felligyelet hatarain kivilre kerdl, igy kiléndsen a mindsitett adat védelmére kotelezett
szervezet megfelel6en zart vagy védett teriiletét elhagyja — csak rejtjelezve szabad tovabbitani.

Mindsitett adathordozot csak a biztonsagi vezetd irdsbeli engedélyével szabad térgyaldsra (megbeszélésre,
értekezletre) az adminisztrativ zonabdl kivinni. Az engedély tartalmazza az adathordozé iktatészamat és targyat, a
lapok szamat és példanysorszamat. Az engedélyt az adathordoz6 visszaérkezéséig a titkosligy-kezel6nél, majd ezt
kodvetden az adathordozdval egylitt kell Srizni.

A mindésités feliilvizsgdlata, feltilbirdlata

A Mavtv. 8. §-a alapjan a minésitést fellilvizsgalni, ennek eredményeként a mindsitést fenntartani, megsziintetni vagy
amindsitési szintet, érvényességi idét modositani — az e Szabdlyzatban meghatarozottak szerint —a minésit, valamint
az arra feljogositott személy feladat- és hataskdrében jogosult.

A Beluigyminisztérium hivatali szervezeti egységei vonatkozasaban felilbiralati jogkor csak a beligyminisztert illeti
meg. A belligyminiszter jogosult felllbirdlni az altala mindsitéi jogkorrel felruhdzott személyek mindsitését a
fellilvizsgalat szabalyai szerint.

Az adat mindsitéje vagy jogutddja rendszeresen, de legaldbb 6tévente fellilvizsgdlja az adat mindsitésének
indokoltsagat. A fellilvizsgalati eljaras soran a Mavtv. 8. §-dban meghatérozottak szerint, valamint a Rendelet 49. §-a
alapjan szakértét is igénybe vehet.

A mindsités érvényességi idejétdl fliggetlendl el kell végezni a mindsités felllvizsgélatat

a) aszervezet vagy hivatali szervezeti egység jogutdd nélkiili megsziinését megel6zéen,

b) amindsitett norma hatdlyon kivil helyezése esetén,

c) amindsitett adathordoz6 irattari tervben rogzitett megdrzési idejének lejarta el6tt.

Afelllvizsgalat eredményeként a mindsitést akkor kell megsziintetni, ha annak torvényifeltételei mar nem élinak fenn.

szintet kell alkalmazni, és az érvényességi id6t ennek figyelembevételével kell meghatarozni.
A mindsité vagy a felllvizsgalatra jogszabaly alapjan felhatalmazott személy koteles a mindsitett adathordozon
vagy — ha ez nem lehetséges — az annak elvélaszthatatlan mellékletét képezé iratkiséré lapon feltlintetni
a) amindsités felulbiradlatanak, felulvizsgalatanak eredményét,
b) amindsité nevét, beosztasat, alairasat (vagy a dontést tartalmazo irat iktatdszamat),
c) afelllvizsgalat datumat.
A mingsités felllvizsgélatat szamitdgépes adathordozé esetén a fokozott védelmet biztositd paraméterek torlésével
és az adathordoz6 mindsitésének egyidejd mddositasaval kell végrehajtani.
A modositasrol vagy a megsziintetésrdl értesiteni kell a nyilvantartds szerinti cimzetteket, akik részére a mindsitett

kell huzni, és fel kell tlintetni az Uj mindsitési szintet vagy a ,Torolve!” jelzést. Az érvényességi idé6 megvaltoztatasa
esetén az eredeti érvényességi idé athuzasa mellett az Uj érvényességi id6t kell feltiintetni. A mindsitésben
bekovetkezett valtozast atvezetd személy az adathordozé elsé oldalan, vagy a kiséré lapon koteles a médositas
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alapjaul szolgalé dontést tartalmazé adathordozd vagy az arrdl szolo értesités iktatdoszamat feltlintetni, és azt
keltezéssel és aldirassal igazolni.

Ha a feliilbiral6 vagy a feluilvizsgald az eredeti mindsitési szintet megvaltoztatja, vagy az érvényességi id6tdl a torvényi
keretek kozott eltér, ezt a mindsitésre vonatkozo szabalyok alapjan meg kell indokolnia.

A mindsitett adat dtaddsa k6zrem(ik6dé részére

Kozrem(ikodo részére a mindsitett adat atadasat engedélyezni és a felhasznalasi engedélyt kiadni az e Szabalyzatban
meghatarozott személyek jogosultak.

A kdzremUikodd részére a hozzaférheté mindsitett adatok korét a felhasznaldi engedélyben kell meghatarozni.

A Belligyminisztérium biztonsdgi vezetéje a kdzremUikodék részére kiadott felhaszndlasi engedélyekrél koteles
nyilvantartast vezetni, abban feltlintetve a jogosult azonositasahoz szlikséges adatokat.

Ha a minésitett adathordozoét a feladat végrehajtasa érdekében a kozrem(ikoddnek at kell adni, az atadas feltételeit
irasban kell rogziteni. A mindsitett adathordozé atadasanak engedélyezése el6tt a mindsité koteles meggy6zédni
arrél, hogy a kdzremiikodénél megteremtették-e a mindsitett adat védelméhez sziikséges — jogszabdlyban és a
szerz8désben eldirt — feltételeket.

Az atadott mindsitett adathordozé védelméhez sziikséges feltételek meglétét a biztonsagi vezeté koteles
rendszeresen ellendrizni. Ha a mindsitett adat védelme nem biztositott, az adathordozét az ataddnal kell biztonsagba
helyezni.

Ha a kozremUikodés soran vallalt feladatot teljesitették, az adathordozdt haladéktalanul vissza kell venni.

Minésitett adathordozé sokszorositdsa, forditdsa, kivonatoldsa

A mindsité az altala mindsitett adat sokszorositasat, forditasdt és kivonatoldsat irdsban engedélyezheti az
adathordozén vagy annak kisérélapjan.

Mindsitett adatot tartalmazé adathordozét sokszorositani a BM szervezeti egységeinél csak a nyilvantartok és a
kezel6pontok helyiségeiben lehet.

A mindsitett adatot tartalmazé adathordozét sokszorositani csak a mindsités és a sziikséges kezelési jelzések
feltlintetése utan szabad.

A mindsitett szdmitogépes alapu adathordozdrdl - a megérzési idészakra — a mindsitd irdsbeli engedélyével
biztonsagi masolat készithetd.

adat sokszorositasat, forditasat és kivonatoldsat a cimzett is engedélyezheti, kivéve, ha a mindsité kiilonleges kezelési
utasitdsdban azt megtiltotta.

A mindsitett adathordozdk sokszorositott példanyait az eredeti példdnyra vonatkozd szabalyok szerint kell
nyilvantartani, azzal az eltéréssel, hogy a sokszorositas nyilvantartasa érdekében sokszorositasi naplot kell vezetni.

A mas szervezettdl érkezett mindsitett adathordozoérdl késziilt masolatokat a mindsitett adatot kezel szervezetnél
ugy kell nyilvantartdsba venni, hogy abbdl a sokszorositds alapjiul szolgdlé mindsitett adathordozé és a
sokszorositott adathordozdk készitett példanyainak szama, példanysorszdma és holléte megallapithaté legyen
(pl. 18/1......... 18/10 sz. pld.).

nemzeti mindsitett adat kiilfoldi forditdsan a mindsitési szintet magyarul is fel kell tiintetni.

Minésitett adathordozék dtaddsa megbizds megsziinése esetén

Ha a minésitének, az adat mindsitését kezdeményezé személynek, a felhasznalénak vagy a biztonsagi vezetének e
jogkorét megalapozé jogviszonya megsziinik, vagy mas okbdl legaldbb 50 napig tavol van, a nala [évé mindsitett
adathordozokat a BM kdzponti nyilvantartdknak vagy kezel6pontoknak koteles leadni.
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Ha rendkiviili esemény miatt vagy mas okbdl a felhasznélénadl, a mindsiténél vagy a titkosligy-kezel6nél tarolt
mindsitett adathordozdk at- vagy visszavételére jogosult személy nincs, a mindsitett adathordozok végleges
elhelyezésérél a mindsitett adat kezelésére jogosult szervezet vezet6je vagy a biztonsagi vezeté dont.

A titkosligy-kezel6 megbizasdnak megszlinése esetén a kezelésében |évé, megbrzésére rendelt mindsitett
adathordozékat a nyilvantartasi segédleteket és a tdroldsukra szolgdlé eszkdzok kulcsait, a nyilvantartoban,
kezel6ponton maradé titkostigy-kezelének, vagy annak hidnya esetén a biztonsagi vezetének bizottsag jelenlétében
atadas-atvételi jegyz6konyvon adja at.

Az atvételre kijelolt személynek, tételes ellenérzéssel meg kell gyézédnie arrél, hogy a mindsitett adatok kezelésére
szolgalo segédletek, kulcsok, hidnytalanul megvannak.

A minésitett adathordozé megsemmisitése

A mindsités megsziintetése vagy megszlinése el6tt a sajat készitésli mindsitett adatot tartalmazé adathordozo eredeti
irattari példanya — amennyiben térvény masként nem rendelkezik - nem selejtezhet6 és nem semmisitheté meg.
A sajat készitési mindsitett adat mindsitésének megszilinése vagy megsziintetése utdn az adatot tartalmazo
adathordoz6 eredeti irattari példanyanak selejtezésére a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag
védelmérdl sz616 torvényben foglaltak az irdnyadok.

A mas szervtdl kapott és a sajat készitési mindsitett adatot tartalmazé adathordozd, tgyviteli érdeket nem képviseld
tébbes példanysorszamu példanyai a belligyminiszter vagy altala adott felhatalmazas alapjan a biztonsagi vezetd
jovahagyasat kdvetéen megsemmisithetdk.

A megsemmisitésrél minden esetben megsemmisitési jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyzékonyvnek tartalmaznia
kell, a megsemmisitésre keriild tobbes példdnysorszamu adathordozén szereplé mindsitett adatok azonositasahoz
szlikséges adatokat (iktatészam, mindsitési szint, terjedelem, példanysorszam), valamint a megsemmisités tényét,
modjat és datumat, a megsemmisitésnél jelen [év6k és a megsemmisitést engedélyezé vezetd aldirasat.

A megsemmisitésnek biztositania kell, hogy a megsemmisitett adathordozén szereplé mindsitett adat tartalmat
utélag ne lehessen megéllapitani.

A megsemmisités a titkostigy-kezeld és a biztonsagi vezet6 altal a mindsitett adatot kezeld szerv dllomanyabdl kijelolt,
a megsemmisitend6é adathordozén szereplé mindsitett adatra érvényes felhasznaléi engedéllyel és személyi
biztonsagi tanusitvannyal rendelkez6 személyek jelenlétében torténhet.

A megsemmisités idépontjat, a megsemmisitési jegyzékonyv iktatdszamat az iktatokdnyvben régziteni kell.

A mindsitett adathordozd készitése soran keletkezett és feleslegessé valt munkapéldanyt megsemmisitésre a
titkostigy-kezelének kell atadni. A feleslegessé valt munkapélddany megsemmisitésének tényét és idépontjat a
nyilvéantartasba be kell jegyezni, valamint keltezéssel és alairassal el kell l&tni.

A mindsitett adathordozd megsemmisitésérél jegyzékdnyvet kell késziteni, mely nem selejtezheté.

A titoktartdsi kotelezettség aldli felmentés

Ha kozigazgatasi, birdsagi, szabdlysértési vagy egyéb hatdsdgi eljdrdsban a titoktartdsra kotelezettnek nemzeti
mindsitett adatrol kell nyilatkoznia, a titoktartasi kdtelezettség aldl az adatot mindsité személy adhat felmentést.

A felmentés elbirdlasanak alapjaul szolgdlé javaslat kidolgozasa azon hivatali szervezeti egység vagy jogutddja
feladatkorébe tartozik, amelynek allomanyaba a felmentéssel érintett adatot minésité személy vagy jogutddja
tartozik.

G

A felmentés érdekében érkezett megkereséseket az érkeztetést kdvetéen ,Siirgés!” jelzéssel kell ellatni, és az irat
szignalasa érdekében soron kiviil be kell mutatni a cimzettnek, vagy a szignalasra jogosultnak. A felmentési eljaras
folyaman az egyes hivatali szervezeti egységektdl érkezett egyéb megkereséseket a megkeresett szervnél ,Strgds!”

jelzéssel kell ellatni és a megkeresést soron kivil kell teljesiteni.
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VII. fejezet
ELLENORZES

A mindsitett adatok védelmére vonatkozé szabalyok megtartdsdnak ellenérzésére jogosultak
a) amindsitett adatok kezelésére jogosult szervezet dllomanyabdl

aa) a mindsitett adatot kezel6 szervezet vezetéje,

ab) a biztonsagi vezetd,

ac) a mindsitett adatot kezeld szervezet vezetdje altal irasban felhatalmazott személy,
b) ajogszabalyban erre feljogositott mas szervezet.
Azellendrzésrél jegyz6kdnyvet kell késziteni, amelyet az ellen6rzott személy is aldir. Az ellendrzott személy kérésére az
ellenérzéssel kapcsolatos megallapitasait a jegyz6kdnyvben rogziteni kell.
Az ellenérzés soran megéllapitott hianyossagokrdl haladéktalanul irdsban tdjékoztatni kell a mindsitett adatok
kezelésére jogosult szervezet vezet6jét, aki soron kivil intézkedik a feltart szabalytalansagok megsziintetésérdl, a
felel6sség megallapitasardl.
Evente, januar 2-a és februar 20-a kozott az e feladatra kijeldlt bizottsag ellendérzi a mindsitett adathordozék meglétét
és a biztonsagi szabalyok betartdsat. Az ellen6rzés eredményét jegyzékonyvben kell régziteni, és azt 10 évig meg kell
Brizni.
A felhaszndlok a kezelésiikben 1évé mindsitett adathordozdkat évente egyszer kotelesek tételesen ellendrizni, és
ennek tényét dokumentalni. Adathordozo esetleges hianyanak észlelése esetén a biztonsagi vezet6 felé jelentést kell
tenni.
A titkosligy-kezel6k és a felhasznaldk tételes ellendrzést kotelesek végrehajtani az 50 napot meghaladé tavollét
esetén.
Az NBF elnoke, a biztonsagi vezetd és a NATO, EU, NYEU Kézponti Nyilvantartd vezetdje — ha sulyos szabélytalansagot
vagy mikodési zavart észlel — soron kiviil is barmikor elrendelhet tételes bizottsagi ellenérzést.

VIII. fejezet

A MINOSITETT ADAT BIZTONSAGANAK MEGSERTESE ESETEN SZUKSEGES ELJARASOK,
A MINOSITETT ADATOK VESZELYHELYZETBEN TORTENO VEDELME

Veszélyhelyzeti Terv

A Veszélyhelyzeti Tervben meghatérozott szabdlyok, feladatok és tevékenységek alkalmazasara akkor keril sor, ha
fenndll annak a veszélye, hogy a nemzeti és kiilfoldi minésitett adat illetéktelen kezekbe keril, vagy megsemmisuil.

A mindsitett nemzeti és kiilfoldi mindsitett adat biztonsaganak barmely médon torténé megsériilését a biztonsagi
vezet6 haladéktalanul kételes dokumentadlni és jelenteni az NBF-nek.

A minésitett informacié biztonsaganak megsértése esetén haladéktalanul értesiteni kell a biztonsagi vezet6t, aki
koteles az informacié valddisagardl meggyézédni. A biztonsagi vezetének ki kell jeldlni egy bizottsdgot az gy
kivizsgaldsara. A vizsgalatot végzdé bizottsag tagjai olyan, az ligy szempontjabdl elfogulatlan személyek lehetnek, akik
részletes vizsgalatrol, annak eredményétél jegyzokdnyvet készit, amelyet megkiild az NBF-nek.

A vizsgalatrol készitett jegyz6konyvnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) arendkivili esemény sorszamat,

b) arendkivili eseményrél késziilt jegyz6kdnyv nyilvéntartdsi szamat,

c) aveszélyeztetett mindsitett adatok azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

d) arendkivili esemény idépontjat,

e) arendkivili esemény helyszinét,

f)  abiztonsag megsértésének korilményeit,

g) arendkivili esemény rovid leirdsat, a veszélyeztetettség elsédleges okait,

h) a bizottsag megallapitasait,

i) amegtett intézkedések felsorolasat.
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A biztonsag sérelmérdl készilt jegyzékonyvet legaldbb 5 évig meg kell 6rizni. Abban az esetben, ha minésitett, vagy
korlatozottan hozzaférhetd informacio (irat) elvesztése tortént, annak a mindsitési felllvizsgalatara intézkedni kell, s a
nyilvantartasbol torténd torlést a kdvetkezd évi tételes ellendrzést kdvetden lehet kezdeményezni a titokbirtokosnal.

A nemzeti és kiilféldi minésitett adathordozdhoz valé hozzdférésre kijelélt személy
- kiilénésen a titkosligy-kezel6 — igazolatlan tdvolléte esetén sziikséges intézkedések

A nyilvantartdk és kezel6pontok biztonsdgos és folyamatos miikodtetésének biztositdsa és a mindsitett adatok
védelme érdekében a biztonsagi vezetd eseti bizottsdgot hoz létre, amely tételesen ellendrizi a mindsitett
adathordozokat. Az eseti bizottsag az ellendrzésrél és az iratok dtadasanak tényérdl jegyzékdnyvet készit.

Az elektronikus védelmi berendezés indokolt és indokolatlan miik6dése esetén kévetendd eljdrds

Az elektronikus védelmi berendezés munkaidén kivil aktivalt adllapotban van. A nyilvdntarté helyiségek és a
kezel6pontok iroddinak kulcsait tartalmazé kulcsdoboz reagalé eré Ugyeleti helyiségében térténd leadasakor
tdjékoztatni kell a reagald erdt, hogy a riasztérendszer aktivaldsa megtortént, és az lizemképes. A reagélo eré errdl a
szolgalati helyiség kijelzéjén meggydzddik.

Az elektronikus rendszer indokolt miikodésbe lépése esetén a reagald erd

a) ahelyszinen a riasztas okdrél meggy6zdédik,

b) ariasztas okdrdl értesiti a biztonsagi vezetét,

c) areagalé er6 nem nyithatja ki a nyilvantartdk, illetve a kezel6pontok bejaratat,

d) illetéktelen behatolds esetén a tetten ért behatoldt feltartdztatja, a tovabbi szlikséges intézkedést megteszi,

e) arenddrség beérkezéséig a helyszint biztositja,

f)  avizsgélati eljaras befejezéséig a rendszert kikapcsolt dllapotban tartja.

Az elektronikus védelmi berendezés indokolatlan mikodése esetén a reagdlé erd

a) ahelyszinen a riasztas okdrél meggyézdédik,

b) ariasztas okardl értesiti a biztonsagi vezetét,

c) areagald er6 nem nyithatja ki a nyilvantartdk, illetve a kezel6pontok bejaratat,

d) indokolatlan riasztas esetén a rendszert élesiti.

A riasztas okanak kideritése utan vissza kell allitani az eredeti allapotot.

A riasztérendszer mikodoképességét havonta - prédbariasztdssal — ellenérizni kell, melynek eredményét az
Uzemeltetési naploban rogziteni kell. Zavar vagy hiba észlelése esetén a biztonsagi vezetének intézkedni kell a
kijavitasara.

A biztonsdgi kulcsok és tartalék példdnyaik, valamint a kédok lezdrt boritékjai kezelésére
vonatkozo szabdlyok

A nyilvéntartok és a kezel6pontok kulcsainak haszndlatban lévé példanyait munkaidé utan lezart, lepecsételt
kulcsdobozban kell leadni a reagélé erének.

A reagalo erénél elhelyezett nyilvantarto flizetben kell rogziteni a kulcsok felvételét és leadasat.

A nyilvantarték és a kezel6pontok tartalék kulcsait lepecsételt kulcsdobozban a biztonsadgi vezetd
pancélszekrényében kell tarolni.

A tartalék kulcs felhasznaldsat a biztonsagi vezetd a nyilvantartasban az atvételre jogosult alairasaval hitelesiti.

A nyilvantartok, kezel6pontok kulcsainak elvesztése esetén a biztonsagi vezet6t soron kivil tajékoztatni kell.

A biztonsagi kulcsokat elzarva kell tartani, azokrél masolat nem készithetd. Elvesztés esetén a zarakat cserélni kell,
kulcstorés esetén masolat készithetd.

A biztonsagi ajto, a pancélszekrény és a beléptetd rendszerek biztonsagi kddjait lezart (lepecsételt), atlathatatlan
boritékban a biztonsagi vezet6 pancélszekrényében kell tarolni. A biztonsagi kédok cseréjét nyilvan kell tartani.
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Tliz, elemi csapds bekévetkezése esetén sziikséges intézkedések

A biztonsagi vezetd a biztonsagtechnikai rendszer létesitése soran gondoskodik a biztonsagi terlileteken megfeleld

mukodéképes tlizvédelmi rendszer telepitésérol.

A biztonsagi teriileteken telepitett elektronikus érzékel6k vészjelzéseiket a reagélo erére tovabbitjak.

Munkaidé alatt keletkezd tliz esetén

a) aveszélyeztetett teriletet a fékapcsoldval dramtalanitani kell,

b) soron kiviil értesiteni kell a tlizoltésagot és egyidejlileg meg kell kezdeni a t(iz oltasat,

c) értesiteni kell a biztonsagi vezetdt, és meg kell kezdeni a veszélyeztetett adathordozdk (iratok) mentését,
biztonsagos helyre szallitasat,

d) atlizoltdsa sordn is fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne férhessenek mindsitett
iratokhoz,

e) aziratokat a veszélyeztetett helyiségekbdl a biztonsagi zéna teriiletére kell széllitani; a szallitas alatt az iratok
megbizhato 6rzésérél a biztonsagi vezeto koteles gondoskodni,

f)  ha atliz csak az adminisztrativ zona egyik helyiségét veszélyezteti, akkor az evakudlas helyszine a BM kdzponti
épuletében erre kijeldlt biztonsagi teriilet; amennyiben a tiz a BM épliletének egészét veszélyezteti, akkor az
evakudlast az arra kijelolt kiilsé helyszinre kell végrehajtani; a tlizoltds soran a biztonsdgi vezetének szorosan
egyutt kell mikddni a kiérkez6 tlizoltdsag vezetbjével, pontositani vele a legveszélyesebb biztonsagi teriileteket
és azt, hogy ott milyen éghet6 anyagok talalhatdk,

g) areagalo erd és a tlizoltdsag tagjai tlzoltasi céllal is csak a biztonsagi vezeté engedélyével, tavollétében a BM
Kézponti Ugyelet engedélyével léphetnek be a biztonsagi kérletbe,

h) a tlz oltdsa utan a biztonsagi vezetének el kell késziteni a sériilt vagy megsemmisiilt iratok és targyi eszkozok
jegyzékét, majd jelentést kell tennie az NBF-nek.

Munkaidén kivil keletkezett tliz esetén

a) atlzészlelését kdvetden a reagdlo erd intézkedik a tlizoltdsag felé, majd azt jelenti biztonsagi vezetének,

b) atovabbiakban a 198. pontban meghatarozottak szerint kell eljarni.

Munkaid6ben tortént vizvezetéktorés esetén

a) a biztonsagi vezetd intézkedik a fécsap elzarasardl és a veszélyeztetett terlilet szakaszolasardl,

b) aza) pontban meghatdrozott mivelettel egy idében meg kell kezdeni az adathordozék mentését, melyeket az
evakualas helyszinére kell széllitani,

c) a biztonsagi vezetének gondoskodnia kell a mentés alatt a mindsitett adatok megbizhatd 6rzésérdl, és a
tovabbiakban a 198. pontban meghatéarozottak szerint kell eljarni.

Munkaidén kivil tortént vizvezetéktdrés esetén

a) azdrségligyelete jelentia torténteket a biztonsagi vezetdnek, aki intézkedik a fécsap elzarasarol, a veszélyeztetett
terulet szakaszolasardl és a biztonsagi vezetd beszallitasarol,

b) a biztonsagi vezetd beérkezése utan a 198. pontban meghatarozottak szerint kell eljarni.

Eljdrds természeti katasztrofa esetén

A varatlan természeti katasztréfa esetén a biztonsdgi vezeté megvizsgalja, hogy

a) milyen sériilések torténtek a fizikai biztonsagi rendszerben,

b) afizikai biztonsagi rendszer sériilése mennyiben veszélyezteti a mindsitett informaciok biztonsagat,

c) tlntek-e el vagy semmisliltek-e meg mindsitett informaciok.

Afelmérést kovetden a biztonsagi vezetd jelentést készit az NBF-nek, gondoskodik a fizikai biztonsag helyreallitasarol,
valamint a nem sériilt mindsitett informacidk 24 éras védelmérol.

Eljdrds sziikségdllapot esetén (a biztonsdgi terlilet evakudldsi rendje)

Sziikségallapot esetén, amennyiben a mindsitett adatok védelme a BM kozponti épliletén belll biztosithatd,
a mindsitett adathordozdkat a BM-ben kijel6lt védett helyiségben kell elhelyezni. A mindsitett adathordozékat az
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196.

197.

198.

199.

200.

201.

202.

203.
204.

205.

206.

207.

evakualas teljes idészakdban — 2 f6 folyamatos jelenlétével — 24 éras 6rzéssel kell biztositani, az 6rzéssel megbizott
személyzet valamelyik tagjanak biztonsagi tanusitvannyal kell rendelkeznie.

Sziikségallapot esetén, amennyiben a mindsitett adatok védelme a BM kdzponti éplletén beliil nem biztosithatd,
a mindsitett adathordozdkat haladéktalanul a kiilsé evakudlasra kijelolt helyszinre kell széllitani. A szallitds modjat
minden esetben a biztonsagi vezet6 hatdrozza meg oly médon, hogy a fegyveres kiséré mellett olyan személy is jelen
legyen, aki megfelelé szintl biztonsagi tanusitvannyal rendelkezik.

Ha a szlikségallapot az evakualdst nem teszi lehetévé, készenlétben kell tartani a NATO, illetve EU szabdlyainak is
megfelelé iratmegsemmisité berendezéseket, melyek alkalmasak az adathordozék oly moédon torténd
megsemmisitésére, hogy azok ujbdli felismerése vagy 6sszerakasa lehetetlen legyen (2 mm * 15mm).

A sziikséghelyzet megszlinése utan rendkiviili leltart kell késziteni az evakualt és a megsemmisiilt adathordozokrol.

Eljdrds az iratkezelés szabdlytalansdgdbdl adédo sérelem esetén

A biztonsdgi vezetd az eltlint mindsitett adathordozokrdl jelentést készit, és azt az NBF-nek tovabbi kivizsgalasra
megkiildi (az eltinés valédisagdanak megallapitésa, illetve a kivizsgalas utan).

A biztonsagi vezetd jelentésének megtétele mellett — ha ez szlikséges - javaslatot tesz a biztonsagi rendszabalyok
kiegészitésére.

Tovdbbi biztonsdgi intézkedések

A biztonsagi terlileteken tervezett barminemu - az akkreditélasi rajztdl eltéré — valtozést engedélyeztetni kell a
NBF-fel.

A nyilvantarték és kezel6pontok helyiségeiben takaritdst és javitast csak a titkosiigy-kezeld jelenlétében lehet
végrehajtani Ugy, hogy a mindsitett adathordozok biztonsagosan el vannak zarva.

A nyilvantarto helyiségébe radidtelefont — még kikapcsolt dllapotban is —, tovabba I6fegyvert és 16szert bevinni tilos!
A mindsitett adathordozot

a) nyilvantartasba vétel nélkil érizni, birtokban tartani,

b) engedély nélkil a munkavégzés helyén kiviil birtokban tartani és feldolgozni,

c) ,Korldtozott terjesztés(i” mindsitési szint folott zarhaté irodabutorban tarolni

tilos!

Az olyan targyalds, rendezvény, esemény esetén, amelyen mindsitett adat ismertté valhat, a rendezé szerv biztonsagi
vezetdje koteles gondoskodni a mindsitett adat védelmét biztositod feltételek megteremtésérél. A mindsitett adat
felhaszndldséval folytatott rendezvény résztvevéirdl részletes jelenléti ivet kell késziteni, amelyet a napirendre
kertlt mindsitett adathordozé mellett kell megdrizni. A jelenléti iv elkészitésével egyidejlleg a jelenlévék
ott-tartézkoddsanak jogszerliségét és személyazonossagat is ellendrizni kell.

Minésitett adatok felhasznalasaval tartott tandcskozas rendezéje koteles megtenni mindazokat az elézetes biztonsagi
intézkedéseket, amelyek kizarjak, hogy a tandcskozason elhangzottakat illetéktelen személyek megismerjék.

IX. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

Minden, a jelen Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésre az 1. pontban meghatarozott jogszabalyok elbirasai a
mérvaddak.
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Fliggelék a BM Ideiglenes Biztonsdgi Szabdlyzatdhoz

A NEMZETI ES KULFOLDI MINOSITETT ADAT KEZELESE SORAN RENDSZERESEN HASZNALT
IRATTIPUSOK, NYILVANTARTASOK IRATMINTATARA

. Személyi biztonsagi tanusitvany

Felhasznal6i engedély / titoktartdsi nyilatkozat

Adatlap a NATO mindsitett adat felhasznalasara jogositd személyi biztonsagi tanusitvany kiadasanak
kezdeményezésére

Adatlap az EU minésitett adat felhasznalasara jogositd személyi biztonsagi tanusitvany kiadasanak kezdeményezésére

1" rinGcitac

Iratminta a készit6 irattari példanya a ,Bizalmas
Iratminta a mindsitési jelolés megismétlésével késziilt iratra

Megsemmisitési jegyzékényv

. Iratforgalmi statisztika nemzeti minésitett iratokrol
. Iratforgalmi statisztika (NATO) iratokrol

. Iratforgalmi statisztika (EU) iratokrol

El6addi iv

. Iktatokodnyv
. Mindsitett iktatolapok
. Minésitett iktatolapok nyilvantartasa

. Minésitett iratok belsé dtadokdnyve

Mindsitett iratok kilsé kézbesit6konyve

. Futdrokmanyok nyilvantartasa
. Elektronikus adathordozék nyilvéntartésa
. Bélyegz&k nyilvantartasa

. Személyi (negativ) pecsétnyomé nyilvantarté konyv

Ellen6rzési napléd

. Belépok nyilvantartasara kisérd flizet

. Kédcsere nyilvantarté kdnyv

. Tartalék kulcs nyilvéntartdsa

. Karbantartasi naplo

. Megsemmisitési jegyz&konyv nyilvantartas

. Kulcsdoboz nyilvantarté konyv

. Kulcsdoboz felvételét, leaddsét nyilvantartd konyv

. Kiséré lap ,SK” jelzéssel ellatott dokumentumokhoz

. Futarjegyzék

Sokszorositasi naplé
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1.iratminta

m

BELUGYMINISZTERIUM

(W—
I}
~

kiadmanyozo felsGvezet6 / hivatali egység megnevezése

SZEMELYI BIZTONSAGI TANUSITVANY
a mindsitett adat védelmérdél sz616 2009. évi CLV. térvény (Mavtv.)
15.8-a szerinti kozremkodd részére,
nemzeti mindsitett adatra érvényes felhasznaléi engedély kiadasahoz
TANUSITOM, hogy
Név:
Sziiletési név:
Sziiletési id6:
Sziiletési hely:
Allampolgérsag:
Munkahelye:

Beosztasa:

(mindsitett adatot kezeld szerv megnevezése)

feladat- és hataskorébe tartozé tigyben, a Mavtv. 15. §-a szerint torténé kozrem(ikodés céljabdl kiadhato.

Kibocsato szerv:
Kibocsatas helye, ideje:
Biztonsagi vezetd alairasa:

P.H.
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Nyt. szam:

Név:

BELUGYMINISZTERIUM

kiadmanyozo felsGvezet6 / hivatali egység megnevezése

FELHASZNALOI ENGEDELY

2. iratminta

.sz. példany

(szliletési név:

szll. hely és id6:

(szerv

) részére a

megnevezése)

(szervezeti egység megnevezése) feladat- és hataskorébe tartozo feladatok

elldtasa érdekében a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény (tovabbiakban: Mavtv.) 3. § 8. pontja,
tovabba a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szolo
90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet szerinti felhasznali engedélyt kiadom
- *a munkakore elldtadsahoz sziikséges

- *meghatérozott idészakra: 20.... év .......... hé ... napjatol 20.... év .......... hé ... napjéig

- *specidlis ...

megbizasanak hatalya ala tartozé

- *eseti szakértésre vonatkozo

- *konkrét lgyre vagy targyra vonatkozoéan (pl. véleményezés): ........cccu....

adatok vonatkozasaban a Mavtv. 18. § (2) bekezdésben meghatérozott rendelkezési jogosultsagok koziil kizarélag az
alabbi alpontokban meghatérozott rendelkezésre jogosult:
* a) allami vagy kozfeladat végrehajtasa érdekében torténd ligyintézés, feldolgozas,

*b) mindsitett adat nyilvantartasaval kapcsolatos valamennyi tevékenység,

* ¢) mindsitett adat birtokban tartdsa,

*d) mindsitési jelolés megismétlése, illetve a megismétlés megtiltasa,

*e) mindsitett adat masoldsa, sokszorositasa,
*f) mindsitett adat forditasa,

*g) kivonat készitése,

*h) szerven bellli atadas,

*i) szerven kivilre tovabbitas, szallitas,

*j) megsemmisités,

*k) felhaszndloi engedély kiadasa.

A felhasznaléi engedély visszavondsig érvényes.

Budapest, 20... c.ccurreererirnerirsrisesinenine

* A megfeleld részt kell aldhuzni és sziikség szerint kitolteni!

a felhaszndloi engedély kiaddsara
jogosult vezet6 aldirasa

x Azt a rendelkezési jogosultsagot, amelyet a felhasznalasra jogosult nem kapott meg, t6rdIni kell vagy athuzni!
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT
a 2. pontban meghatérozott titokvédelmi hataskor ellatasahoz

1. Alulirott tudomasul veszem, hogy ...........c.cumcinnecennecessneennnnn. altal
......... BV cevrererrrerersneees NO e NAP AIAIT oo NYE sZAMU felhasznadléi engedély birtokdban a mindésitett
adat védelmérdl széld 2009. évi CLV. torvény (tovabbiakban: Mavtv.), tovdbba a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet
mukddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél szol6 90/2010. (I1l. 26.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),
illetve a Biztonsagi Szabalyzatban meghatérozott el6irdsok hatdlya ala tartozom.

2. Tudomdsul veszem tovdbbd, hogy a fenti szdmu felhaszndléi engedélyben megjeldlt mindsitett adatok
vonatkozasaban a mindsitések érvényességi ideje alatt titoktartasi kdtelezettség terhel.

A Mavtv.-ben, az R.-ben, valamint a Biztonsdgi Szabdlyzatban meghatdrozott el&irdsokat alkalmazds szinten

megismertem, és azokat maradéktalanul betartom, igy kiilondsen a mindsitett adat tartalmat illetéktelen részére nem
teszem hozzéférhetévé. A hatdskérombe tartozé részletes eljarasi szabélyokrol kioktatasban részesultem.

3. Felvilagositottak arrdl is, hogy jogszabdly a mindsitett adattal vald visszaélést, valamint a mindsitett adat
biztonsagdnak megsértését biinteti.

Budapest, 20... c.cvvrerrrrrrnrirerinsnsienenens

alairas

Név:

Készilt 2 pld./2 lap
Kapja: 1.sz. pld./Felhasznadld
2. sz. pld./Biztonsagi vezetd
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3.iratminta

kiadmanyozo felsGvezet6 / hivatali egység megnevezése

Faxon tovabbitandd!
Faxszam: 06 (1) 346-9658

ADATLAP

NATO mindsitett adat felhasznaldsara jogositd személyi biztonsagi tanusitvany kiadasanak

kezdeményezésére

Név:

Sziletési név:

Sziiletési hely:

Sziiletési id6: év. hoénap nap
Allampolgéarsag:
Munkaltaté és munkakdr megnevezése (magyarul/angolul):
A megismerni kivant adatfajta mindsitési szintje (X-szel jel6lve):

NATO
NATO BIZALMAS ]
NATO TITKOS ]
NATO SZIGORUAN TITKOS [l

AZ ALABBIAKAT CSAK KIUTAZAS ESETEN KELL KITOLTENI!

Kiutazés célja, rendezvény megnevezése (magyarul/angolul):

A rendezvény idépontja:

(varos)

A rendezvény helyszine: (orszaqg)

Az utlevél betjele, szama:

A rendez6k faxszama, ahové a Tanusitvanyt kildeni kell:

biztonsagi vezetd alairasa
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4. iratminta
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kiadmanyozo felsGvezet6 / hivatali egység megnevezése

Faxon tovabbitandd!
Faxszam: 06 (1) 346-9658

ADATLAP
EU mindsitett adat felhasznaldséra jogosito személyi biztonsagi tanusitvany kiadasanak kezdeményezésére

Név:

Sziiletési név:
Sziiletési hely:
Sziletési id6: év hénap nap
Allampolgérsag:

Munkaltaté és munkakdr megnevezése (magyarul/angolul):

EU
EU BIZALMAS
EU TITKOS
® EU SZIGORUAN TITKOS

ood

AZ ALABBIAKAT CSAK KIUTAZAS ESETEN KELL KITOLTENI!

Kiutazas célja, rendezvény megnevezése (magyarul/angolul):

A rendezvény idépontja:

A rendezvény helyszine: (orszag) (varos)

Az utlevél betljele, szédma:

A rendez6k faxszdma, ahova a Tanusitvanyt kildeni kell :

® lgénylését kiilon kell indokolni!

biztonsagi vezetd alairdsa
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5. iratminta

BELUGYMINISZTERIUM

kiadmanyozo felsGvezet6 / hivatali egység megnevezése
LSzigoruan titkos!”
2040. 04. 06-ig
Ikt. szam: Minta Géza
helyettes dllamtitkar

Kilonleges kezelési utasitas!

1. sz. példany

Cimzett

Székhely

Tisztelt CIMZETT

Szoveq:

Budapest, 20... ... ...

alairas, beosztas

Készllt: 2 példanyban

Egy példéany: 3 lap

Készitette:

Kapjak: 1.sz. pld.: Cimzett
2.sz. pld.: Irattar.

»Szigoruan titkos!”

1051 Budapest, Jézsef Attila u. 2-4. Telefon: 06 (1) Fax: 06 (1) E-mail:
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6. iratminta

BELUGYMINISZTERIUM

kiadmanyozo felsGvezet6 / hivatali egység megnevezése

,Szigoruan titkos!”
Ikt. szam: Minta Géza
helyettes allamtitkar
Kuldnleges kezelési utasitas!
2. sz. példany

Cimzett

Székhely

Tisztelt CIMZETT

Szdveg

Budapest, 20... ... ...

alairas

beosztas

»Szigoruan titkos!”

1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4. Telefon: 06 (1) Fax: 06 (1) E-mail:  @bm.gov.hu
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Minésitési javaslat

Javaslom az adathordozén szerepl6 adatokat a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény 5. és 6. §-ban
foglaltak alapjan 20... ... ... -ig ,Szigoruan titkos!”-sa mindsiteni.

Indoklas:

1. Az adathordozdn szereplé adatok minésitéssel védhet6, a Magyar Kéztérsasag blintldézési és blinmegel §zési
tevékenysége korébe tartoznak,

2. azadatok javasolt érvényességi idd lejarta el6tti nyilvdnossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa
vagy felhaszndlasa, illetéktelen személy részére hozzéférhetévé, valamint az arra jogosult részére
hozzéférhetetlenné tétele
a) rendkivil sulyosan karositana a Magyar Koztarsasag biiniild6zési és blinmegel6zési tevékenységét,

b) nagyszamu embert érint6 kdzvetlen életveszéllyel jarna, ezért az adatok nyilvdnossagat és az arra feljogositott
személyen kivili megismerhetdségét a javasolt érvényességi ideig sziikséges korlatozni.

Budapest, 20... ... ...
készité neve, beosztasa
Az adathordozon szerepld adatokat a mindsitési javaslatban foglaltak alapjan 20... ... ... -ig ,Szigoruan titkos!”-sa
mindsitem.
Budapest, 20... ... ...

Minésit6 aldirasa, beosztasa

Késziilt: 2 példanyban

1. példany lap
2. példany lap
Készitd:

Kapjak: 1.sz. pld.: Cimzett
2.sz. pld.: Irattar

»Szigordan titkos!”
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7.iratminta

BELUGYMINISZTERIUM

kiadmanyozo felsGvezet6 / hivatali egység megnevezése

,Bizalmas!”

Ikt. szam: Minta Géza
helyettes dllamtitkar

Kilonleges kezelési utasitas!

1. sz. példany

Cimzett

Székhely

Tisztelt CIMZETT

Szoveg:

Budapest, 20... ... ...

alairdas, beosztas

Késziilt: 2 példanyban

Egy példéany: 3 lap

Készitette:

Kapjak: 1.sz. pld.: Cimzett
2. sz. pld.: Irattar.

Id

,Bizalmas

1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4. Telefon: 06 (1) Fax: 06 (1) E-mail:
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8. iratminta

BELUGYMINISZTERIUM

kiadmanyozo felsGvezet6 / hivatali egység megnevezése

,Bizalmas!”

Ikt. szam: Minta Géza
helyettes dllamtitkar

Kilonleges kezelési utasitas!
2.sz. példany

Cimzett

Székhely

Tisztelt CIMZETT!

Szoveq:

Budapest, 20... ... ...

alairas

beosztas

,Bizalmas!”

1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4. Telefon: 06 (1) Fax: 06 (1) E-mail: @bm.gov.hu
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Minésitési javaslat

Az adathordozdn szerepl6 adatokat a mindsitett adat védelmérél sz6l6 2009. évi CLV. torvény 5. és 6. §-ban foglaltak
alapjan 20... ... ... -ig ,Bizalmas!”-sd min&sitem.

Indoklas:

1. Az adathordozdn szereplé adatok minésitéssel védhet6, a Magyar Kéztérsasag blintldézési és blinmegel §zési
tevékenysége korébe tartoznak,

2. azadatok javasolt érvényességi idd lejarta el6tti nyilvdnossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa
vagy felhaszndlasa, illetéktelen személy részére hozzéférhetévé, valamint az arra jogosult részére
hozzéférhetetlenné tétele
a) kdrositand a Magyar Koztarsasag blinulddzési és blinmegel6zési tevékenységét,

b) gatolnd a Btk. 290. §-aba Utkdzé csédblincselekmény blintette blincselekmény felderitését, vagy elésegitené
ilyen blncselekmény elkdvetését, ezért az adatok nyilvanossagat és az arra feljogositott személyen kiviili
megismerhet&ségét a javasolt érvényességi ideig szlikséges korlatozni.

Budapest, 20 ......ccoevviiiiiiiiiein

készité neve, beosztasa
Az adathordozdn szerepl6 adatokat a mindsitési javaslatban foglaltak alapjan 20... ... ... -ig ,Bizalmas!”-sd mindsitem.
Budapest, 20 .....cccoceviviiiiiiniiiens

Mindsit6 aldirasa, beosztasa

Készllt: 2 példanyban

1. példény lap
2. példény lap
Készit6:

Kapjék: 1.sz. pld.: Cimzett
2.sz. pld.: Irattér

,Bizalmas!”
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9.iratminta

m

BELUGYMINISZTERIUM

(W—
I}
~

kiadmanyozo felsGvezet6 / hivatali egység megnevezése

LSzigoruan titkos!”

Ikt. szam: Toth Karoly r. ezredes
rendér-fékapitanysag
blnigyi féigazgato
Kuldnleges kezelési utasitas!
1. sz. példany

Cimzett
Székhely

Tisztelt CIMZETT

(, Titkos!” 2021. 10. 20-ig Mezei Imre Sablon Minisztérium osztalyvezetéje, 78/10/2009.).

Szoveg

Budapest, 20... ... ...

Kovacs Istvan
miniszter

Készllt: 2 példanyban

Egy példéany: 3 lap

Készitette:

Kapjak: 1.sz. pld.: Cimzett
2.sz. pld.: Irattar.

»Szigoruan titkos!”

1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4. Telefon: 06 (1) 4 Fax: 06 (1) E-mail: @bm.gov.hu
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N
=

BELUGYMINISZTERIUM

|. IKTATASI ALAPADATOK:

ELOADOI [V

Iktatoszam: BM/

14. iratminta

lktatds datuma: Bekiildé/cimzett neve: Hataridé: Szervezeti egység: Irattéri jel (ITSZ):
II. TARGY:
IIl. IRATESEMENYEK:

Beltigyminisztériumba érkezés idépontja:

Kiadmanyozas (kj

yoz6 személye, idépontja, mod):

Megtett intézkedések:

Irattari intézkedés:
- Ugyirat irattarba he
- Egyéb:

t6, datum, alairas:

Pro domo:

Latta kiadma el6tt:

Latta elklldés el6tt:

Latta elklldés utan:

IV.E TASITAS, MEGJEGYZES:
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BETEKINTO LAP

Sorszam Név Beosztés Szervezeti egység Betekintés datuma Alairas

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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17.iratminta

Szerv fejbélyegzéje/megnevezése

MINOSITETT IKTATOLAPOK NYILVANTARTASA

Ev
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(Puha borito belsé oldala)

Fnyt. szam
Ez a nyilvantarté konyv: ......... JAZAZ teitii e szamozott lapot tartalmaz.
Megnyitva: (datum)
Lezarva: (datum)

P.H.

titkostigy-kezelé
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13211

MINOSITETT IKTATOLAPOK NYILVANTARTASA

Sorszam

Nyilvéntarté/Kezel6pont

Atvevé neve

Atvevé alairasa

Déatum

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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Sorszam Nyilvantarté/Kezelépont Atvevd neve Atvevd alairasa Déatum

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.
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Ez a nyilvantartas ............ ,AZAZ v
Megnyitva: .......coeveinininnn.n. (datum)
Lezdrva:  ....ocoiiiiiiiiiiennt (datum

22.iratminta

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu
Bélyegzd6k nyilvantartasa

..................... szamozott lapot tartalmaz.

P.H.

a titkostigy-kezeld alairasa
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13229

datum: datum:
datum: datum:
datum: datum:
datum: datum:
datum: datum:
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datum: datum:
datum: datum:
datum: datum:
datum: datum:
datum: datum:




HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi95.5szam 13231

23.iratminta

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu
SZEMELYI (NEGATIV) PECSETNYOMO
NYILVANTARTO KONYV

Ez a nyilvantartés ............... yAZAZ ceeiiei e szamozott oldalt tartalmaz.
Megnyitva: .....c.coeveiinininnn.n. (datum)
Lezdrva:  ...coceviiiiiiiiiinns (datum)

P.H.

a titkostigy-kezeld alairasa
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Atvevé aldirasa és hivatali Visszavétel ideje,

Sorszam Pecsétnyomo szama Kiadas idépontja Atado alairasa . . o2 PR
egység megnevezése atado-atvevo alairasa
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13233

Sorszam

Pecsétnyomd szama

Kiadas idépontja

Atad¢ alairasa

Atvevé alairasa és hivatali
egység megnevezése

Visszavétel ideje,
atado-atvevo alairasa
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24. iratminta

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu
ELLENORZESI NAPLO

Ez a naplo............. JAZAZ ceeiie e szamozott lapot tartalmaz.
Megnyitva: ......ccoevevienenennen. (datum)
Lezdrva:  ...cociiiiiiiiiennt (datum)

P.H.

a titkostigy-kezel alairasa
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13235

Ellenérzés datuma

Ellenérzés targya és megjegyzések

Ellen6rzést végezte
(név)
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Ellenérzés datuma

Ellenérzés targya és megjegyzések

Ellen6rzést végezte
(név)




HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi95.5szam 13237

25. iratminta

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu
Belépdk nyilvantartasara

Kiséréfluzet
Ez a kiséréfuzet ............. JAZAZ i szamozott oldalt tartalmaz.
Megnyitva: .....ooovevviiininninns (datum)
Lezarva: ... (datum)
P.H.

a titkostigy-kezel§ aldirasa
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Belépd személy neve;
Belépés id6pontja szig. szama, Belépés célja Kiséré neve Tavozas idépontja
szervezeti egysége
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26. iratminta

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu

KODCSERE-NYILVANTARTO KONYV

Ez a nyilvantartas ............... L AZAZ e szamozott oldalt tartalmaz.
Megnyitva: .....c.coeveieininnn... (datum)
Lezdrva:  ..oooveiiiiiiiniiinans (ddtum)

P.H.

a titkostigy-kezeld alairasa
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Kédcserét végrehajtd személye,

Kédcsere idépontja Kédcsere helye alairasa Megjegyzés
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13241

Kédcsere id6pontja

Kédcsere helye

Kédcsere ténye

Megjegyzés
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27.iratminta

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu
Tartalékkulcsok nyilvantartasa

Ez a nyilvantartas , azaz szamozott lapot tartalmaz.

Megnyitva: ......cocoeveinininnnnn. (datum)

Lezarva:  ...ooiiiiiiiin (datum)

P.H.

a titkostigy-kezeld aldirdsa
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Sorszam

Kulcs megnevezése

Tarolasi helye

Engedélyezte
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Sorszam Kulcs megnevezése Tarolasi helye Engedélyezte
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28. iratminta

szerv megnevezése

...................... Fnyt. szamu
KARBANTARTASI NAPLO

Ez a napl6 .............. JAZAZ teie e szamozott lapot tartalmaz.
Megnyitva: ......cccoeveiininnnn.. (datum)
Lezarva:  ..ooiiiiiiiiiii (datum)

P.H.

a titkostigy-kezeld aldirdsa
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A karbantartést végz6
személy neve A karbantartést végzé

és munkaltatojanak személy alairasa
megnevezése

Karbantartas idépontja A karbantartas jellege Biztonsagi vezetd aldirasa
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13247

Karbantartas idépontja

A karbantartas jellege

A karbantartést végz6
személy neve
és munkaltatdjanak
megnevezése

A karbantartést végzé
személy aldirasa

Biztonsagi vezetd aldirasa
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Kisérd lap

32.iratminta

az ,SK” jelzéssel ellatott dokumentumhoz

Erkezés datuma:

Erkezett irat nyt.-szédma:

Feladd neve, székhelye:

Mind&sitési jelzése:

Megjegyzés:

Sajat nyt. szam:

Cimzett neve:

Szervezeti egységének megnevezése:

Atvétel ddtuma

Atvevé alairasa Kezelési bejegyzés

Visszavétel datuma Titkostigy-kezelé alairasa
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A honvédelmi miniszter 94/2010. (XI. 12.) HM utasitasa
a béketamogato miiveletekben részt vevo allomany részletes kategoriaba sorolasarél sz6l6
84/2008. (HK 16.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja, valamint 97. § (1) bekezdés
n) pontja alapjan - figyelemmel a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses dllomanyu katondinak jogallasarol sz616 2001. évi
XCV. térvény 52. § (4) bekezdésére és 125/A. §-dra, valamint a Magyar Honvédség kiilfoldi szolgalatot teljesité és kilfoldi
tanulmanyokat folytatd személyi allomanya devizaellatmanyarol és egyes ellatmanyon kivili pénzbeli jarandésagairdl szolo
26/2007. (V1. 20.) HM rendelet 37. §-dban foglaltakra — a béketdamogaté miiveletekben részt vevé allomany részletes kategdriaba
sorolasarol sz6l6 84/2008. (HK 16.) HM utasitas médositasardl a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 (1) A béketamogaté mliveletekben részt vevé allomany részletes kategoéridba sorolasarél szolé 84/2008. (HK 16.) HM
utasitas (a tovabbiakban: Ut.) 2. § (2) bekezdés f) pontja a kdvetkez6 fd) alponttal egésziil ki:
[a 6. kategdridba tartozik]
,fd) az MH Mi-17 Léqi Kiképzés-tdmogatd Csoport (Mi-17 Air Mentor Team).”
(2) Az Ut. 2.8 (3) bekezdés c) pontja a kdvetkezd cl) alponttal egészil ki:
[a 3. kategdriaba tartozik]
,Cl) az MH Mi-17 Légi Kiképzés-tamogato Csoport (Mi-17 Air Mentor Team).”

2.8 (1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti az Ut. 2. § (2) bekezdés b) pont bd) alpontja, a 2. § (2) bekezdés e) pont ee) alpontja, a 2. § (3) bekezdés
a) pont af) alpontja és a 2. § (3) bekezdés c) pont ch) alpontja.
(3) Ezazutasitds a kozzétételét kdvetd masodik napon hatélyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A nemzetgazdasagi miniszter 12/2010. (XI. 12.) NGM tajékoztatdja

a Magyar Telekom Tavkozlési Nyilvanosan Miikodé Részvénytarsasag altal inditott
birésagi eljarasokat terhel6 illeték utélagos elszamolassal tortén6é megfizetésének
engedélyezésérol

Az illetékekrdl sz616 1990. évi XClII. torvény 74. § (5) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Magyar Telekom
Tavkozlési Nyilvanosan M(ikodé Részvénytarsasagnak (székhely: 1013 Budapest, Krisztina krt. 55., cégjegyzékszam:
01-10-041928, adoszam: 10773381-2-44) az altaldnos szabalyoktdl eltérd illetékfizetési mddot engedélyeztem,
melynek alapjan a gazdalkoddszervezet a 2010. november 1. napjatél barmely, ltala kezdeményezett birésagi eljaras
illetékét illetékbélyeg helyett, utélagos elszdmoldssal az APEH K6zép-magyarorszédgi Regiondlis Igazgatésaganak
illetékbeszedési szamlajara pénzzel fizetheti meg. Az engedély hatarozott idejd, 1 évre — vagyis 2011. oktdber 31-ig -
szol.

Az engedély maganszemély és gazdalkoddszervezet (Pp. 396. §), mint adds ellen inditott birdsagi eljarés illetékére
egyarant kiterjed.

A gazdalkoddszervezetnek el6leget kell fizetnie az engedélyben foglaltak szerint.

A gazdalkoddszervezet valamennyi illetékkoteles iraton az e célra rendszeresitett gumibélyegzével a kdvetkezd
szbveget tlinteti fel:

+A birdsagi (nemperes és peres) eljarast terhel6 ............ Ft birosagi eljarasi illeték megfizetésére az adopolitikaért
felel6s miniszter 12649/2/2010. szamu engedélye alapjan utélagos elszamolassal kerdil sor.”

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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V. Személyiugyi hirek

Allaspalyazatok

Badacsonytomaj Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot hirdet
jegyzoi allas betoltésére

A kinevezés hatarozatlan idére szél, probaidé hat hénap.
A munkakor az elbiralast kbvetéen azonnal betodlthetd.

Az dllas betoltésének feltételei:

- magyar adllampolgarsag,
cselekvéképesség,

bilintetlen el6élet,

allam- és jogtudomanyi doktori képesités,
jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga,

- legalabb 5 év kézigazgatasi gyakorlat,

- vagyonnyilatkozat-tétel.

A javadalmazas a koztisztvisel6k jogallasardl sz616 1992. évi XXIII. torvény szabalyai alapjan.

A palydzathoz csatolni kell:

- szakmai 6néletrajzot,

alkalmazasi feltételek meglétét igazolé dokumentumok masolatait,

harom hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvanyt (bintetlen eléélet igazolasara),

nyilatkozatot arrél, hogy a képviselé-testiilet a napirendet nyilt vagy zart (ilés keretében targyalhatja,

adatkezelési nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazat elbirdlasaban részt vevok a palyazat tartalmat megismerhetik.

A pélyazat benyujtdsdnak hatarideje: a KSZK hivatalos honlapjan torténd megjelenést koveté 10. nap.

A palyézat benyujtdsdnak helye: Polgarmester, 8258 Badacsonytomaj, Fé u. 2., ,Jegyzdi palydzat” megjeldléssel.

A palydzat elbiraldsdnak mdédja: egyéni meghallgatas, képviselé-testiileti dontés.

A palyézat elbirdlasanak hatarideje: a palyazat benyujtasi hataridé lejartat kovetd testileti Glés.

Az 6nkormanyzat szolgdlati lakdst biztositani nem tud.

A pélydazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Krisztin N. Laszlé polgarmester nyujt a 06 (87) 571-270-es
telefonszamon.
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Baja Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot hirdet
aljegyz6i munkakor betoltésére

A munkakor kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgélati jogviszony id&tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgélati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikdtésével.
Foglalkoztatés jellege: teljes munkaidd.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.

Elldtando feladatok:

A helyi nkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. térvény 36. §-a szerinti tartalommal a jegyz6 helyettesitése és a jegyz6
altal meghatarozott feladatok ellatdsa, tovabba a hatdlyos hivatali Szervezeti és MUikodési Szabdlyzat szerint az
aljegyz6 kozvetlen aldrendeltségében mikods szervezeti egységek (iroddk) munkdjanak, feladatelldtasanak
osszehangoldsa, koordinalasa.

Palyazati feltételek:

- magyar adllampolgarsag,

- bintetlen el6élet,

- cselekvéképesség,

- igazgatasszervez6i vagy allam- és jogtudomanyi doktori képesités vagy okleveles kozigazgatdsi menedzser
szakképesités és jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga, vagy az Orszdgos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag elnoksége altal
teljeskoritien kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités,

- legalabb 2 éves kozigazgatasi gyakorlat.

Elényt jelent:

- kozigazgatasban szerzett legaldbb 2 éves vezetéi gyakorlat,

- jogi szakvizsga,

- idegen nyelv ismerete, ,C” tipusu angol vagy német nyelvi kozépfoku nyelvvizsga,
- felhasznaldi szint(i szamitdgép-ismeret.

A palydzatnak tartalmaznia kell:
a palyazoé személyi adatait tartalmazé részletes szakmai 6néletrajzot,
a munkakor betdltéséhez kapcsolddoé szakmai programot,

iskolai végzettségét, szakképesitését tanusitéd okiratok masolatat,

3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

nyilatkozatot az el6irt vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitésének véllalasardl,
nyilatkozatot arrél, hogy a palyazat elbirdlasaban résztvevdk a palydzat tartalmat megismerhetik.

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a koztisztvisel6k jogallasardl szold 1992. évi XXIIl. torvény,
valamint Baja Véros Polgdrmesteri Hivatala koztisztviselSit és munkavallaléit megilleté juttatdsokat tartalmazoé
Egységes Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

A munkakor betoltésének idépontja: a munkakor legkordbban 2010. december 1-jétdl télthetd be.
A palyézat benyujtdsanak hatarideje: 2010. november 22.

A pélyazat benyujtdsdnak modja:

— postai uton: a palydzatot zart boritékban Baja varos jegyz&jéhez (6500 Baja, Szentharomsag tér 1.) cimezve,
,Palyazat aljegyz8i munkakorre” jeligével ellatva kell benyujtani,

- személyesen: polgarmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miller Zsuzsanna humanszervezd lgyintézéhoz lehet
beadni.

A pélyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: Hivatalos Ertesits, Baja varos honlapja, Bacskai Naplé.
A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéacio a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.
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A paélyazat elbirdlasdnak mddja: a palyazatok elbiraldsarol Baja véros képvisel6-testiilete a palyazatbenyujtasi hatarid 6t
koveté legkozelebbi tilésén dont.

A palyézat elbiralasat kdvetd 8 napon beliil - a nyertes palydzo kivételével - a palyazatok egyidejl visszakiildésével
minden palydzoé irdsbeli értesitést kap.

A palyézatot kiir6 szerv a palydzat eredménytelenné nyilvanitasi jogat fenntartja.

Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
a Varosi Gyamhivatal irodavezetéi munkakorének betoltésére

A munkakor kiirdsara a kdztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgdlati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgalati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikdtésével.
A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozatlan ideju.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Arad u. 6.

Elldtando feladatok:

Ordkbefogadasi ligyintézés, gyermekek ideiglenes elhelyezése, ddntés mas szerv altal alkalmazott ideiglenes
elhelyezés megsziintetésérdl és megvaltoztatasarol, gyermekek dtmeneti-tartdés nevelésbe vétele, megsziintetése,
utégondozds, utdgondozasi ellatdas Ugyintézése, gondozasidij-fizetés megallapitasa, megsziintetése, szlSi
felligyeleti joggal kapcsolatos feladatok ellatasa, kiskoriak hazassagkotésének engedélyezése, vagyonkezelési tigyek.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

A Vérosi Gydmhivatal vezetése, feladatainak és hataskorének a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet és a vonatkozé
egyéb jogszabalyok alapjan torténé ellatdsa, az iroda beosztottaival kapcsolatos atruhazott munkaltatdi
részjogositvanyok gyakorlasa.

A munkakdr betdltéje irdnyitasa ala tartozd szervezeti egység megnevezése: Varosi Gydmhivatal.

Az irdnyitasa ala tartozd személyek szama: 10 6.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja: a helyi dnkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. tdrvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a jegyzé.

Jogdllds, illetmény és juttatdsok: a jogalldsra, az illetmény megdllapitasara és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény, valamint az Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

Pélyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- biintetlen el6élet,

- jogasz szakképzettség; fiskolai szintl allamigazgatasi és szocidlis igazgatdsi szakképzettség; egyetemi vagy
féiskolai szint(i pedagdgus szakképzettség és legaldbb 3 éves gyamiigyi vagy gyermekvédelmi gyakorlat; egyetemi
vagy féiskolai szint(i végzettség és szakiranyu (szakositd) tovabbképzésben szerzett szocidlis szakigazgatasi szervezd
szakképzettség,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsa.

A palydzat elbiraldsanal elényt jelent:
- angol vagy német kozépfoku nyelvvizsga,
- MS Office (irodai) alkalmazasok felhasznaldi szint(i ismerete.
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A palydzathoz csatoland¢ iratok:
a biintetlen el6élet igazoldsara 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
- részletes szakmai 6néletrajz,

- motivacios levél,
- aziskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok hiteles masolati példanya.

A munkakor betoltésének idépontja: a munkakor legkorabban 2010. december 1-jétdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2010. november 26.

A palyézat benyujtdsdnak médja:

— postai Uton: Baja véros jegyzdje részére cimezve, s. k. felbontdsra, cim: 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.,
- személyesen: polgdrmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miiller Zsuzsanna humanszervezd igyintézénél.
Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakodr megnevezését: ,Varosi Gyamhivatal irodavezet6”.

Az érvényes pdlydzatot benyujtdk személyes meghallgatasarol a munkaltaté hatdroz. Az eredményteleniil palydzokat
8 napon beliil irdsban értesitjiik, palyazati anyagukat visszakuldjtik.

A megbizé fenntartja a palydzat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A pélyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesitd, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Napl6.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacié a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.

Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet

e

a Polgarmesteri Kabinet irodavezetéi munkakorének betoltésére

A munkakor kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasarol szo16 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatdrozott ideju kdzszolgalati jogviszony, 6 honap préobaidd kikotésével.

A vezet6i megbizds id6tartama: hatdrozott idejl. A hatdrozott id6é 2014. oktdber 31-ig szol.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.

Ellatando feladatok:

A polgadrmester tevékenységéhez kozvetlenil kapcsolddod feladatok ellatasa; a polgarmester tgyfélfogadasa és
fogadoorai el6készitése és 6sszehangolasa. A polgarmester programjainak szervezése, dnkormanyzati kapcsolattartas
koordindcidja, a nyilvdnossag kezelése; kapcsolattartds a helyi és orszagos irott és elektronikus médiaval, koordinalja a
sajtd  képvisel6itdl érkez6 megkereséseket, Baja Varos Onkorméanyzata nemzetkdzi és testvérvarosi
kapcsolattartasdval Osszefliggé feladatok elldtdsa, varosi, hivatali rendezvények, megemlékezések, linnepségek
el6készitése, koordinalasa, abban valo kozrem(ikodés.

A munkakorhoz tartozd fébb tevékenységi korok:

A Polgadrmesteri Kabinet vezetése, feladatainak koordindlasa, az iroda beosztottaival kapcsolatos atruhdzott
munkaltatéi részjogositvanyok gyakorlasa.

A munkakor betoltéje irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység megnevezése: Polgarmesteri Kabinet.

Az irdnyitasa ala tartoz6 személyek szama: 3 6.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja: a kéztisztvisel6k jogallasardl szolé 1992. évi XXIII. térvény 11/A. § (3) bekezdése
alapjén a polgarmester.

Jogallas, illetmény és juttatdsok: a jogallasra, az illetmény megdllapitdsdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasérol szold 1992. évi XXIII. torvény, valamint az Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.
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Pélyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

— jogasz szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintli pedagdgus, kommunikéacié vagy nemzetkdzi kapcsolatok
szakon szerzett szakképzettség; féiskolai szintl dllamigazgatasi és szocidlis igazgatdsi szakképzettség,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsa.

A palydzat elbiraldsanal elényt jelent:
- angol vagy német kozépfoku nyelvvizsga,
— MS Office (irodai) alkalmazasok felhasznaléi szint( ismerete.

A palydzathoz csatoland¢ iratok:
a biintetlen el6élet igazoldsara 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
részletes szakmai 6néletrajz,

motivacios levél,
az iskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok hiteles masolati példanya.

A munkakor betoltésének idépontja: a munkakor legkorabban 2010. december 1-jétdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2010. november 26.

A palyédzat benyujtdsdnak maédja:

— postai Uton: Baja varos polgarmestere részére cimezve, s. k. felbontasra, cim: 6500 Baja, Szenthdromség tér 1.,
- személyesen: polgarmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miiller Zsuzsanna humanszervezd igyintézénél.
Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakodr megnevezését: ,Polgarmesteri Kabinet irodavezet6”.

Az érvényes pdlydzatot benyujtdk személyes meghallgatasarol a munkaltaté hatdroz. Az eredményteleniil palydzokat
8 napon beliil irdsban értesitjiik, palyazati anyagukat visszakuldjiik.

A megbizé fenntartja a palydzat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A pélyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesitd, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Napl6.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacié a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.

Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda irodavezetéi munkakorének betdltésére

A munkakor kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasarol szo16 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kertilt sor.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama: hatdrozott ideju kdzszolgalati jogviszony, 6 honap préobaidd kikotésével.

A vezet6i megbizés id6tartama: hatarozott ideju. A hatérozott id6 el6reldthatélag 2 év.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.

Elldtando feladatok:

Onkormanyzati szintli gazdalkodas tervezése, szervezése, énkormanyzati szintl pénziigyi tervezés, beszamoldk
készitése, dnkormanyzati intézmények mikddéképességének biztositasa. Onkormanyzati, intézményi fejlesztési,
beruhdzasi, felujitasi feladatok pénziigyi lebonyolitdsa. Az dnkormanyzat, az 6nkormanyzati intézmények 4altal
benyujtott pélydzatok pénziigyi részének Osszeallitasa, elszamolasban térténé kdézremiikodés. Az dnkorményzat
gazdalkodasat meghatarozé szabalyzatok naprakész megfelel6ségének biztositasa.
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A munkakdrhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

A Pénzlgyi és Koltségvetési Iroda vezetése, koltségvetés, beszamold készitése, az ©nkormanyzat
pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasa, képvisel6-testiileti elGterjesztések elkészitése, szamviteli, konyvelési,
nyilvantartasi és egyéb pénzligyi igazgatasi feladatok, az iroda beosztottaival kapcsolatos atruhazott munkaltatoi
részjogositvanyok gyakorlasa.

A munkakor betoltéje irdnyitasa ala tartozd szervezeti egység megnevezése: Pénziigyi és Koltségvetési Iroda.

Az irdnyitasa ald tartozé személyek szama: 11 f6.

A munkaltatéi jogkor gyakorléja: A helyi dnkormanyzatokrél szol6 1990. évi LXV. térvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjén a jegyzé.

Jogallas, illetmény és juttatdsok: a jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasérol szold 1992. évi XXIII. torvény, valamint az Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar adllampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

- egyetemi vagy f6iskolai szint(i kdzgazdasagi fels6oktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi szintli mdszaki
felséoktatasban szerzett szakképzettség; katonai felséoktatasi intézményben (jogeléd intézményében) gazdalkodasi
(gazdasagi) szakon szerzett szakképzettség; egyetemi vagy fdiskolai szintli végzettség és pénziligyi, szamviteli,
szamitastechnikai felséfoku szakképesités,

- legalabb 5 év szakmai gyakorlat dnkormdényzati kdltségvetési szervnél,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljards lefolytatdsa.

A palydzat elbiralasanal elényt jelent:
- angol vagy német kozépfoku nyelvvizsga,
- MS Office (irodai) alkalmazasok felhasznaléi szintl ismerete.

A palydzathoz csatoland¢ iratok:

- a bilintetlen el6élet igazoldsara 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
- részletes szakmai 6néletrajz,

— motivacios levél,

- aziskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok hiteles masolati példénya.

A munkakor betdltésének idépontja: a munkakdr legkoradbban 2010. december 1-jétél télthetd be.
A palyézat benyujtdsanak hatarideje: 2010. november 26.

A palyéazat benyujtasanak maodja:

- postai Uton: Baja varos jegyzdje részére cimezve, s. k. felbontasra, cim: 6500 Baja, Szentharomsag tér 1.,
- személyesen: polgarmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miiller Zsuzsanna humanszervezd ligyintézénél.
Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakdr megnevezését: ,Pénziigyi és koltségvetési irodavezetd”.

Az érvényes palydzatot benyujtok személyes meghallgatasardl a munkaltaté hatéroz. Az eredménytelenil palyazdkat
8 napon beliil irdsban értesitjik, palyazati anyagukat visszakldjtik.

A megbizé fenntartja a pélyazat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A palyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesit6, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Naplé.

A palydzati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacié a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.
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Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
a Kontrolling és Iranyitasi Iroda irodavezetéi munkakorének betoltésére

A munkakor kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgélati jogviszony id&tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgélati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikdtésével.
A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozatlan ideju.

Foglalkoztatés jellege: teljes munkaidd.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Szentharomsag tér 1.

Ellatando feladatok:

Baja Varos Onkormanyzata éltal alapitott, illetve részvételével m(ikddé gazdasagi tarsasadgokkal kapcsolatos feladatok;
tevékenységuk kozponti koordindlasa, intézményiranyitasi feladatok; az oktatasi, gyermekjoléti teriilethez tartozo
intézményekkel (6vodak, iskoldk, bolcsédék, gyermekek napkdzbeni elldtdsarol gondoskodd intézmények) vald
kapcsolattartds, az intézményekben folyé szakmai munka segitése. Egészségliggyel kapcsolatos feladatok; az
onkormanyzat egészségligyi feladataival 6sszefliggd dontések el6készitése, végrehajtasuk szervezése, testneveléssel,
sporttal kapcsolatos feladatok; a sportfeladatokkal kapcsolatos képvisel6-testileti, bizottsagi dontések el6készitése,
kdzremikodés azok végrehajtdsdban, kdzmdlvel6dési, kozgyljteményi, mivészeti és kulturdlis tevékenységgel
kapcsolatos feladatok; segiti az dnkormanyzat éltal fenntartott intézmények szakmai tevékenységét, kozremiikodik
szakmai tevékenységliik ellenérzésében.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
A Kontrolling és Iranyitasi Iroda vezetése, feladatainak koordinaldsa, az iroda beosztottaival kapcsolatos atruhazott
munkaltatéi részjogositvanyok gyakorlasa.

A munkakor betoltéje irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység megnevezése: Kontrolling és Iranyitasi Iroda.

Az irdnyitasa ald tartozd személyek szama: 7 f6.

A munkaltatéi jogkor gyakorléja: A helyi dnkormanyzatokrél szol6 1990. évi LXV. térvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjéan a jegyzé.

Jogallas, illetmény és juttatdsok: a jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény, valamint az Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar adllampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

- egyetemi szintl jogdsz, kdzgazdasagi, természettudomanyi, bolcsészettudomanyi, hittudomanyi, mdvészeti
felséoktatasban szerzett szakképzettség; féiskolai szintli pedagoégus, hittudomanyi, mivész, kdézmlvel6dési,
kozgydjteményi, dllamigazgatasi felsGoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szint(i végzettség
és az OKJ szerint: fels6foku kozmivel6dési, kozgyijteményi szakképesités,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palydzat elbirdlasanal elényt jelent:
- angol vagy német kdzépfoku nyelvvizsga,
- MS Office (irodai) alkalmazasok felhaszndléi szintl ismerete.

A palydzathoz csatoland¢ iratok:

- a blintetlen el6élet igazoldsara 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
— részletes szakmai 6néletrajz,

- motivacids levél,

- aziskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok hiteles masolati példanya.
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A munkakor betoltésének idépontja: a munkakor legkorabban 2010. december 1-jétdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2010. november 26.

A palyézat benyujtdsdnak médja:

— postai Uton: Baja véros jegyzdje részére cimezve, s. k. felbontdsra, cim: 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.,
- személyesen: polgdrmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miller Zsuzsanna humanszervezd igyintézénél.
Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakodr megnevezését: ,Kontrolling és iranyitasi irodavezeté”.

Az érvényes pdlydzatot benyujtdk személyes meghallgatasarol a munkaltaté hatdroz. Az eredményteleniil palydzokat
8 napon beliil irdsban értesitjiik, palyazati anyagukat visszakuldjiik.

A megbizé fenntartja a palydzat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A pélyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesitd, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Naplé.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacié a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.

Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
a Varosfejlesztési és Vagyongazdalkodasi Iroda irodavezet6i munkakorének betoltésére

A munkakor kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kertilt sor.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejl kdzszolgdélati jogviszony, 6 hénap prébaidd kikotésével.
A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozatlan ideju.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.

Ellatando feladatok:

A fejlesztési célu pdlyazatokon valé Onkormdnyzati részvétel érdekében elOkészité tevékenység, a sziikséges
adatszolgaltatas és hivatali koordinacié biztositasa. A palydzatokon elnyert pénziigyi forrdsok eredményes és
szabalyszer(i felhasznédlasdban vald kozremikodés. Az oOnkorményzati vagyonkezelés egyes elemeinek,
részfeladatainak elldtasa. A Varosfejlesztési és Vagyongazdalkodasi Iroda feladatkdrébe tartozé jogszabdlyi valtozésok
figyelemmel kisérése. A képvisel6-testlilet mikodésével kapcsolatos irodat érint6é elSterjesztések, beszamoldk
készitésével, a hozott hatdrozatok nyilvantartasaval, végrehajtasaval és a végrehajtasrol szol6 jelentéssel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A képvisel6-testiilet tilésein tanacskozasi joggal torténd részvétel, a feladatkorébe tartozd kérdések megvalaszolasa.
A polgarmester, a jegyzé hataskorébe, az iroda feladatkorébe tartozd tigyek dontésre vald el6készitésérdl torténd
gondoskodas.

A munkakdrhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
A Virosfejlesztési és Vagyongazdalkodasi Iroda vezetése, feladatainak koordindlasa, az iroda beosztottaival
kapcsolatos dtruhdzott munkaltatéi részjogositvanyok gyakorldasa.

A munkakor betoltéje irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egység megnevezése: Varosfejlesztési és Vagyongazdalkodasi
Iroda.

Az irdnyitasa ala tartozd személyek szama: 10 6.

Munkaltatéi jogkor gyakorldja: a helyi &nkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. torvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a jegyzé.

Jogallas, illetmény és juttatdsok: a jogallasra, az illetmény megdllapitdsdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasérol szold 1992. évi XXIII. torvény, valamint az Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.
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Pélyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- biintetlen eléélet,

- egyetemivagy féiskolai szintl k6zgazdasagi vagy muszaki fels6oktatasban szerzett szakképzettség és nyelvvizsga,
- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsa.

A pélyézat elbirdlasanal el6nyt jelent:
- MS Office (irodai) alkalmazasok felhasznaléi szint(i ismerete.

A palydzathoz csatoland¢ iratok:
a buintetlen eléélet igazolasara 3 honapnél nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvéany,

részletes szakmai 6néletrajz,
motivacios levél,

az iskolai végzettséget, képesitést igazolo okiratok hiteles masolati példanya.

A munkakor betdltésének idépontja: a munkakdr legkordbban 2010. december 1-jétél télthetd be.
A palyézat benyujtdsanak hatarideje: 2010. november 26.

A palyazat benyujtasanak maodja:

- postai Uton: Baja varos jegyzdje részére cimezve, s. k. felbontasra, cim: 6500 Baja, Szentharomsag tér 1.,

- személyesen: polgarmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miiller Zsuzsanna humanszervezd ligyintézénél.
Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakdr megnevezését: ,Varosfejlesztési és vagyongazdélkoddasi irodavezetd”.

Az érvényes palydzatot benyujtok személyes meghallgatasardl a munkaltaté hatéroz. Az eredménytelenil palyazdkat
8 napon beliil irdsban értesitjik, palyazati anyagukat visszakldjtik.

A megbizé fenntartja a pélyazat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A palyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesit6, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Naplé.

A palydzati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacié a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.

Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
a Varosiizemeltetési Iroda irodavezetéi munkakorének betoltésére

A munkakor kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgdlati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgélati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikdtésével.
A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozatlan ideju.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.

Ellatand6 feladatok:

A varos kommunadlis feladatai elldtasa tevékenységének irdnyitdsa. A kozcélu, kozérdekl foglalkoztatas
tevékenységének iranyitasa. A felujitasi, beruhdzasi feladatok végrehajtasanak irdnyitasa. A Varosiizemeltetési Iroda
feladatkorébe tartozd jogszabdlyi valtozasok figyelemmel kisérése. A képvisel6-testiilet miikodésével kapcsolatos
irodat érintd elbterjesztések, beszamoldk készitésével, a hozott hatdrozatok nyilvantartdsaval, végrehajtasaval és a
végrehajtasrél szold jelentéssel kapcsolatos feladatok ellatasa. A képvisel6-testiilet Ulésein tanacskozasi joggal
torténé részvétel a feladatkorébe tartozd kérdések megvalaszoldsa. A polgdrmester, a jegyz6 hataskorébe, az iroda
feladatkorébe tartozo ligyek dontésre vald el6készitésérél torténé gondoskodas.
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A munkakdrhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
A Varosiizemeltetési Iroda vezetése, feladatainak koordinaldsa, az iroda beosztottaival kapcsolatos atruhdzott
munkaltatéi részjogositvanyok gyakorlasa.

A munkakor betoltdje irdnyitasa ala tartozd szervezeti egység megnevezése: Varostizemeltetési Iroda.

Az irdnyitasa ala tartoz6 személyek szama: 7 6.

A munkaltatéi jogkor gyakorléja: A helyi dnkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. torvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a jegyzé.

Jogdllds, illetmény és juttatdsok: a jogalldsra, az illetmény megdllapitasdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény, valamint az Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

- egyetemi szintli jogasz vagy szocioldgus szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintl muszaki vagy
kdzgazdasédgi, agrar- (ezen belll kdrnyezetvédelmi mérndk vagy taj- és kertépitész) felsGoktatdsban szerzett
szakképzettség; szakiranyu tovabbképzésben szerzett kdrnyezetvédelmi szakmérndk szakképzettség; féiskolai szintti
igazgatasszervez6i szakképzettség és telepulésfejlesztési, -rendezési szakképesités,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palydzat elbiraldsanal elényt jelent:
— angol vagy német kdzépfoku nyelvvizsga,
- MS Office (irodai) alkalmazasok felhasznaldi szint( ismerete.

A pélyazathoz csatolandé iratok:

- a blintetlen el6élet igazoldsara 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
- részletes szakmai 6néletrajz,

- motivacios levél,

- aziskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok hiteles masolati példanya.

A munkakor betoltésének idépontja: a munkakor legkorabban 2010. december 1-jétél téltheté be.
A pélyazat benyujtasdnak hatarideje: 2010. november 26.

A palyézat benyujtdsdnak médja:

— postai Uton: Baja véros jegyzdje részére cimezve, s. k. felbontdsra, cim: 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.,
- személyesen: polgarmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miiller Zsuzsanna humanszervezd igyintézénél.
Kérjiik a boritékon feltlintetni a munkakor megnevezését: ,Vérosiizemeltetési irodavezetd”.

Az érvényes palydzatot benyujtok személyes meghallgatdsarél a munkaltaté hatéroz. Az eredménytelenil palyazdkat
8 napon beliil irdsban értesitjik, palyazati anyagukat visszakuldjik.

A megbizé fenntartja a palydzat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A pélyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesitd, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Napl6.

A pélydzati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacié a 79/527120-as telefonszamon kérheté.
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Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
az Adoéiigyi Iroda irodavezetéi munkakorének betdltésére

A munkakor kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgélati jogviszony id&tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgélati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikdtésével.
A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozatlan ideju.

Foglalkoztatés jellege: teljes munkaidd.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Szentharomsag tér 1.

Elldtand¢ feladatok:

Baja Véaros Onkormanyzata illetékesséqgi teriiletén a helyi addk kivetése, nyilvantartasa, beszedése; gépjarmiado
kivetése, nyilvantartasa, beszedése. Idegen helyrél kimutatott kdztartozdsok beszedése; az dnkorményzat részére
atengedett adok nyilvantartasa, beszedése; talajterhelési dij nyilvantartasa, beszedése. Ellatja a képviselé-testiilet
mukodésével kapcsolatos, az iroddt érinté elSterjesztések, beszamoldk készitésével, a hozott hatdrozatok
nyilvantartasaval, végrehajtasaval, a végrehajtasrol szol6 jelentéssel kapcsolatos feladatokat.

A munkakdrhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
Az Adolgyi Iroda vezetése, feladatainak koordindlasa, az iroda beosztottaival kapcsolatos atruhazott munkaltatéi
részjogositvanyok gyakorlasa.

A munkakor betdltdje iranyitasa ald tartozo szervezeti egység megnevezése: Adougyi Iroda.
Az iranyitasa ala tartozé személyek szama: 10 f6.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja: a helyi d5nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. térvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjén a jegyzé.

Jogallas, illetmény és juttatasok: a jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatasokra a koztisztvisel6k
jogallasarol sz6l6 1992. évi XXIll. torvény, valamint az Egységes Kdzszolgélati Szabdlyzat rendelkezései az irdnyaddk.

Pélyazati feltételek:

- magyar adllampolgérsag,

- cselekvéképesség,

- buntetlen eléélet,

- egyetemi vagy féiskolai szint(i kozgazdasagi felsGoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi szintli miszaki
felsGoktatasban szerzett szakképzettség; katonai felsGoktatasi intézményben (jogeléd intézményében) gazdalkodasi
(gazdasdgi) szakon szerzett szakképzettség; egyetemi vagy fdiskolai szintli végzettség és pénzligyi, szamviteli,
szamitastechnikai felséfoku szakképesités,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsa.

A palydzat elbiraldsanal elényt jelent:
- angol vagy német kozépfoku nyelvvizsga,
— MS Office (irodai) alkalmazasok felhasznaldi szintl ismerete.

A palydzathoz csatoland¢ iratok:

- a buntetlen eléélet igazolasara 3 honapndl nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
- részletes szakmai 6néletrajz,

- motivacids levél,

- aziskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok hiteles masolati példanya.

A munkakor betoltésének idépontja: a munkakor legkorabban 2010. december 1-jétdl télthetd be.
A pélyazat benyujtdsénak hatarideje: 2010. november 26.
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A palyézat benyujtdsanak mdédja:

- postai Uton: Baja véros jegyzdje részére cimezve s. k. felbontasra, cim: 6500 Baja, Szentharomsag tér 1.,
- személyesen: polgarmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miller Zsuzsanna humanszervezé tigyintézénél.
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor megnevezését: ,Addligyi irodavezetd.”

Az érvényes palydzatot benyujtok személyes meghallgatasardl a munkaltaté hatéroz. Az eredménytelenil palyazdkat
8 napon beliil irdsban értesitjik, palyazati anyagukat visszakldjik.

A megbizé fenntartja a pélyazat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A pélyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesitd, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Napl6.

A paélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéacio a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.

Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
az lgazgatasi Iroda irodavezetéi munkakorének betoltésére

A munkakor kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgdélati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgélati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikdtésével.
A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozatlan ideju.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.

Ellatando feladatok:

Anyakonyvi Ugyek, allampolgarsagi-honositdsi tUgyek, hagyatéki lgyek, birtokvédelem, szabdlysértés, ipari és
belkereskedelmi tgyek, fogyasztévédelem, honvédelem és katonai igazgatas, telepengedélyezés, szakforditd- és
tolmdcsigazolvanyok kiadasa, hatésagi bizonyitvany kiaddsa, kozlizemi fogyasztok szerzédésszegési Ugyeinek
intézése, temetkezési szolgaltatds telephely engedélyezése, onkényes lakdsfoglalasi tgyek intézése. Ellatja a
képviselS-testlilet mukodésével kapcsolatos, irodat érinté elbterjesztések, beszamoldk készitésével, a hozott
hatarozatok nyilvantartasaval, végrehajtasaval és a felugyelt intézményekhez tovabbitasaval, a végrehajtasrol szolo
jelentéssel kapcsolatos feladatokat.

A munkakdrhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
Az lgazgatasi Iroda vezetése, feladatainak koordinaldsa, az iroda beosztottaival kapcsolatos atruhazott munkaltatoi
részjogositvanyok gyakorlasa.

A munkakor betoltdje irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység megnevezése: Igazgatasi Iroda.

Az irdnyitasa ala tartozd személyek szama: 12 6.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja: a helyi dnkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. térvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a jegyzé.

Jogdllds, illetmény és juttatdsok: a jogalldsra, az illetmény megdllapitasdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasérol szolo 1992. évi XXIII. térvény, valamint az Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

- jogadsz szakképzettség; féiskolai szintl igazgatasszervezé vagy rendvédelmi felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szint(i végzettség és kozépfoku szamitdstechnikai szakképesités,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsa.
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A palydzat elbiralasanal elényt jelent:
- angol vagy német kozépfoku nyelvvizsga,
- MS Office (irodai) alkalmazasok felhasznaléi szintl ismerete.

A palydzathoz csatoland¢ iratok:
- a bilintetlen el6élet igazoldsara 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
- részletes szakmai 6néletrajz,

motivacios levél,

az iskolai végzettséget, képesitést igazolo okiratok hiteles masolati példanya.

A munkakor betoltésének idépontja: a munkakdr legkordbban 2010. december 1-jétél télthetd be.
A palydzat benyujtdsanak hatarideje: 2010. november 26.

A palyéazat benyujtasanak maodja:

- postai Uton: Baja varos jegyzdje részére cimezve, s. k. felbontasra, cim: 6500 Baja, Szentharomsag tér 1.,
- személyesen: polgarmesteri hivatal |. emelet 29. szoba Miiller Zsuzsanna humanszervezd ligyintézénél.
Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakdr megnevezését: ,|gazgatasi irodavezetd”.

Az érvényes palydzatot benyujtok személyes meghallgatasarél a munkaltaté hatéroz. Az eredménytelenil palyazdkat
8 napon beliil irdsban értesitjik, palyazati anyagukat visszakldjtik.

A megbizé fenntartja a pélyazat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A palyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesit6, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Naplé.

A palydzati kiirdssal kapcsolatosan tovébbi informacié a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.

Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
az Okmaényiroda irodavezetéi munkakorének betoltésére

A munkakor kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgdlati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgalati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikdtésével.
A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozatlan ideju.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.

Ellatando feladatok:

Személyi igazolvany, lakcimigazolvany, hatératlépési engedély, utlevél-tigyintézés, népesség-nyilvantartas, személyi
adatok és lakcimnyilvantartas, véllalkozoi igazolvany kiadasa, kdzlekedésigazgatasi feladatok, parkolasi igazolvany
kiadasa, lgyfélkapu-regisztracio, egyéb személyi okmanyokkal kapcsolatos ligyintézés. Ellatja a képvisel6-testiilet
mukodésével kapcsolatos, irodat érintd elbterjesztések, beszdmoldk készitésével, a hozott hatdrozatok
nyilvantartasaval, végrehajtasaval és a feligyelt intézményekhez tovabbitasaval, a végrehajtasrol szolo jelentéssel
kapcsolatos feladatokat.

A munkakdrhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
Az Okmanyiroda vezetése, feladatainak koordinalasa, az iroda beosztottaival kapcsolatos atruhazott munkaltatoi
részjogositvanyok gyakorldsa.

A munkakor betdltéje irdnyitasa ala tartozd szervezeti egység megnevezése: Okmanyiroda.
Az irdnyitasa ala tartozd személyek szama: 16 6.
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A munkaltatéi jogkor gyakorléja: A helyi dnkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. torvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a jegyzé.

Jogdllds, illetmény és juttatdsok: a jogalldsra, az illetmény megdllapitasira és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény, valamint az Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

Pélyazati feltételek:

- magyar adllampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

- jogadsz szakképzettség; féiskolai szintl igazgatasszervezé vagy rendvédelmi felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szint( végzettség és kozépfoku szamitdstechnikai szakképesités,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsa.

A pélydzat elbirdlasanal el6nyt jelent:
- angol vagy német kozépfoku nyelvvizsga,
- MS Office (irodai) alkalmazasok felhasznaléi szintl ismerete.

A palydzathoz csatoland¢ iratok:

- a bilintetlen el6élet igazoldsara 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
- részletes szakmai 6néletrajz,

— motivacios levél,

- aziskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok hiteles masolati példanya.

A munkakor betoltésének idépontja: a munkakor legkordbban 2010. december 1-jétdl télthetd be.
A palyézat benyujtasanak hatarideje: 2010. november 26.

A pélyazat benyujtdsdnak modja:

- postai Uton: Baja véros jegyzdje részére cimezve, s. k. felbontasra, cim: 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.,
— személyesen: polgarmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miiller Zsuzsanna humanszervezd igyintézénél.
Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakdér megnevezését: ,Okményiroda irodavezetd”.

Az érvényes palydzatot benyujtok személyes meghallgatasarél a munkaltaté hataroz. Az eredménytelenill palyazdkat
8 napon belil irasban értesitjuk, palydzati anyagukat visszakuldjik.

A megbizé fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A pélyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesitd, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Naplé.

A palyézati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacié a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.

Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
az Epitésiigyi Iroda irodavezetdi munkakorének betoltésére

A munkakor kiirdséra a koztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgélati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgalati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikdtésével.
A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozatlan ideju.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé.

A munkavégzés helye: Baja Varos Polgarmesteri Hivatala, 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.

Elldtando feladatok:
Elvi engedélyezési eljards, épitési, bontdsi, hasznalatbavételi fennmaradasi, rendeltetésmegvaltoztatasi,
engedélyezési és bejelentési eljarasok, épitésrendészeti kdtelezési, kozbensd, kiegészitd eljarasok, tilalom elrendelése,
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szabdlyzat véleményezése. Elldtja a képvisel6-testiilet mikodésével kapcsolatos, irodat érinté elSterjesztések,
beszamoldk készitésével, a hozott hatdrozatok nyilvantartasaval, végrehajtasaval, a végrehajtasrol sz6l6 jelentéssel
kapcsolatos feladatokat.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
Az Epitésiigyi Iroda vezetése, feladatainak koordinalasa, az iroda beosztottaival kapcsolatos atruhazott munkaltatoi
részjogositvanyok gyakorlasa.

A munkakér betdltéje irdnyitasa ala tartozo szervezeti egység megnevezése: Epitésiigyi Iroda.

Az iranyitasa ala tartozé személyek szama: 10 f6.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja: a helyi dnkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. térvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjéan a jegyzé.

Jogallas, illetmény és juttatdsok: a jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény, valamint az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

— magyar adllampolgérsag,

- cselekvéképesség,

— blntetlen eléélet,

- egyetemi vagy f6iskolai szintl épitészmérndki, épitémérnoki (szerkezetépitd, magasépitdé Ulzemmérnoki)
szakképzettség, fbiskolai szintl telepllésmérndki (varosgazdasdgi mérnoki) szakképzettség, vagy aki ezekkel
egyenértékilnek elismert végzettséggel rendelkezik,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsa.

A palydzat elbiralasanal elényt jelent:
- angol vagy német kozépfoku nyelvvizsga,
- MS Office (irodai) alkalmazasok felhasznaléi szintl ismerete.

A palydzathoz csatoland¢ iratok:

- a bilintetlen el6élet igazoldsara 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
- részletes szakmai 6néletrajz,

— motivacios levél,

- aziskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok hiteles masolati példénya.

A munkakor betdltésének idépontja: a munkakdr legkoradbban 2010. december 1-jétél télthetd be.
A palyézat benyujtdsanak hatarideje: 2010. november 26.

A palyéazat benyujtasanak maodja:

- postai Uton: Baja varos jegyzdje részére cimezve, s. k. felbontasra, cim: 6500 Baja, Szentharomsag tér 1.,
- személyesen: polgarmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miiller Zsuzsanna humanszervezd ligyintézénél.
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakér megnevezését: ,Epitésiigyi irodavezetd”.

Az érvényes palydzatot benyujtok személyes meghallgatasardl a munkaltaté hatéroz. Az eredménytelenil palyazdkat
8 napon beliil irdsban értesitjik, palyazati anyagukat visszakldjtik.

A megbizé fenntartja a pélyazat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A palyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesit6, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Naplé.

A palydzati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacié a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.
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Baja Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
a Szocialis Iroda irodavezetéi munkakorének betoltésére

A munkakor kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgélati jogviszony id&tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgélati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikdtésével.
A vezet6i megbizas id6tartama: hatarozatlan ideju.

Foglalkoztatés jellege: teljes munkaidd.

A munkavégzés helye: Baja varos polgdrmesteri hivatala, 6500 Baja, Arad u. 6.

Ellatando feladatok:

Rendszeres szocidlis segély, lakdsfenntartasi tdamogatas, dpoldsi dij, idéskoruak jaradékénak megdllapitésa, szocialis
kolcsdn nyujtasa, hulladékgazdélkodasi kozszolgdltatasi dijkompenzacié megallapitasa, koztemetés elrendelése,
egészségligyi szolgaltatasra valé jogosultsag megallapitasa. Atmeneti segély, temetési segély, kdzgyogyellatasra vald
jogosultsag, téritési dij, hadigondozotti ellatasok, mozgaskorlatozottak kdzlekedési kedvezményeinek megallapitasa,
tgygondnok, eseti gondnok kirendelése, veszélyeztetett kiskordak védelembe vétele, ideiglenes hatdlyu elhelyezés,
6vodaztatdsi tdmogatas megdllapitasa. Elldtja a képvisel6-testiilet mikodésével kapcsolatos, irodat érintd
el6terjesztések, beszamolok készitésével, a hozott hatdrozatok nyilvantartdsaval, végrehajtasaval és a felligyelt
intézményekhez tovabbitasaval, a végrehajtasrél sz616 jelentéssel kapcsolatos feladatokat.

A munkakdrhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
A Szocialis Iroda vezetése, feladatainak koordindlasa, az iroda beosztottaival kapcsolatos atruhazott munkaltatoi
részjogositvanyok gyakorlasa.

A munkakor betoltéje irdnyitasa ala tartozd szervezeti egység megnevezése: Szocidlis Iroda.

Az irdnyitasa ala tartozd személyek szama: 10 6.

A munkaltatdi jogkor gyakorloja: a helyi Snkorményzatokrol szold 1990. évi LXV. térvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a jegyz6.

Jogallas, illetmény és juttatdsok: a jogallasra, az illetmény megéllapitdsdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasérol szold 1992. évi XXIII. torvény, valamint az Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

— egyetemi szintd altaldnos orvos, fogorvos, gyégyszerész, szocioldgus, pszicholdégus, szocidlpolitikus, jogasz,
humanszervezd vagy kozgazdasdgi felséoktatdsban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintl
pedagdgus, hittudomanyi, szocialis munkas vagy egészségiigyi felsGoktatasban szerzett szakképzettség; féiskolai
szintl gyogypedagodgus, szocidlpedagogus, szocialis szervezé, személyligyi szervezd vagy allamigazgatasi és szocidlis
igazgatasi szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szint(i végzettség és szocialis ligyintézG6i szakképesités,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palydzat elbirdlasanal elényt jelent:
- angol vagy német kdzépfoku nyelvvizsga,
- MS Office (irodai) alkalmazasok felhaszndléi szintl ismerete.

A palydzathoz csatoland¢ iratok:

- a blintetlen el6élet igazoldsara 3 hdnapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany,
— részletes szakmai 6néletrajz,

- motivacids levél,

- aziskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok hiteles masolati példanya.
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A munkakor betoltésének idépontja: a munkakor legkorabban 2010. december 1-jétdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2010. november 26.

A palyézat benyujtdsdnak médja:

— postai Uton: Baja véros jegyzdje részére cimezve, s. k. felbontdsra, cim: 6500 Baja, Szenthdromsag tér 1.,
- személyesen: polgdrmesteri hivatal |. emelet 29. szoba, Miller Zsuzsanna humanszervezd igyintézénél.
Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakdr megnevezését: ,Szocialis irodavezets”.

Az érvényes pdlydzatot benyujtdk személyes meghallgatasarol a munkaltaté hatdroz. Az eredményteleniil palydzokat
8 napon beliil irdsban értesitjiik, palyazati anyagukat visszakuldjiik.

A megbizé fenntartja a palydzat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A pélyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesitd, KSZK honlapja, Baja varos honlapja, Bacskai Naplé.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacié a (79) 527-120-as telefonszamon kérheté.

Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése palyazatot hirdet
Kecskemét Megyei Jogu Varos Hivatasos Onkormanyzati Tiizoltésaga parancsnoki beosztasanak
betoltésére

A palyazat kiiroja: Kecskemét Megyei Jogu Véros Onkormanyzatanak Kézgy(lése.

A palydzat kiiréjanak székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

A beosztds megnevezése: hivatdsos dnkormanyzati tlizoltéparancsnok.

A beosztas a Kozgy(ilés dontését kdvetéen azonnal betdlthetd és a kinevezés hatarozatlan idére szél.

A beosztassal jaro feladatok:

- ahivatdsos 6nkormanyzati tizoltdsag tlzoltasi, mlszaki mentési, katasztrofaelhdritasi, tizmegel6zési, tlizvizsgalati
és munkavédelmi, mindsitett id6szaki, gazdalkodasi és személyligyi feladatai ellatasanak felligyelete, szervezése,

- mukodési, illetékességi teriiletén kapcsolattartds a tarsszervekkel, lakossdggal, gazdalkodoszervekkel.

A beosztas betdltéséhez sziikséges feltételek:

— az 1996. évi XLIII. torvény (Hszt.) 37. § (1)-(3) bekezdése szerinti kdvetelményeknek valé megfelelés,

- biintetlen el6élet,

- hivatasos szolgélati jogviszony fennallasa (tiszti-fétiszti rendfokozati dlloméanycsoportban),

- a19/2008. (I1I. 28.) OTM rendelet mellékletében meghatérozott végzettség,

— rendészeti szakvizsga, vagy annak hatéridére torténd elvégzésének vallalasa,

- a10/2008. (X. 30.) OM rendeletben meghatarozott felséfoku szakmai képesités,

- az57/20009. (X. 30.) IRM-OM-PTNM egyiittes rendelet alapjan a parancsnoki beosztashoz sziikséges alkalmassag,
— a2007. évi CLII. torvény 3. §-dban foglaltak szerint vagyonnyilatkozat megtételének vallalasa,

— aHszt. 271. § (1) bekezdésében meghatarozott 5 év tlizoltd szakmai gyakorlat.

Elényt jelenthet:

- vezet6i gyakorlat a tlizoltds, tlizmegel6zés teriiletén,

- rendészeti szakvizsga, rendészeti vezetévé képzd, rendészeti mestervezetévé képzé tanfolyami végzettségek
megléte,

- legalabb B kategdrias vezetdi engedély,

- idegen nyelv ismerete,

— kecskeméti, vagy a tlizoltdsdg illetékességi teriiletén levé lakdhely.
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A palydzatnak tartalmaznia kell:

- a palyazo adatait is tartalmazé szakmai 6néletrajzot,

- a parancsnoki beosztassal kapcsolatos vezetdi, szakmai programot,

- iskolai végzettséget, képzettséget, szakképesitést tanusité okiratokat, vagy azok masolatét,
— hdrom hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

- igazolast a hivatdsos tlizolt6 szakmai és a vezet6i gyakorlatrol,

a rendészeti szakvizsga elvégzésérdl sz616 dokumentumot,

nyilatkozatot arrol, hogy a palyazé a nemzetbiztonsagi kovetelményeknek megfelel és hozzajarul ahhoz, hogy ezt
az illetékes nemzetbiztonsdgi szolgdlat ellendrizze (az ellendrzéshez vald hozzajaruldshoz a kilén térvényben
meghatarozott hozzatartozé nyilatkozatdt is csatolni kell),

- az 57/2009. (X. 30.) IRM-OM-PTNM egyiittes rendelet szerinti alkalmassagot igazol6 okirat masolatat,

- nyilatkozatot az el6irt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasardl.

Az illetmény és egyéb juttatasok megallapitdsa: a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati
viszonyarol sz6l6 1996. XLIII. tdrvény és végrehajtasi rendeletei alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Hivatalos Ertesitében térténé megjelenést kéveté 30. nap.

A palydzat elbirdldsdnak hatdrideje: a palyazati hatarid6 lejartat kovetd elsé rendes kozgy(ilési tilés.

A palyazatot lezart boritékban Kecskemét megyei jogu varos polgdrmesterének (6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.)
cimezve kell benyujtani. A boritékon kérjik feltlintetni: ,Palyazat tlizolté-parancsnoki beosztasra”.

A palyazattal kapcsolatosan bévebb felvildgositast nyujt: Kun Istvdnné humanpolitikai csoportvezetd, telefon:
06 (76) 513-554.

A pélyazatok elbirdlasarol, a palyazatok egyideju visszakiildésével az elbiralast kdvetd 15 napon beliil minden palydzé
irasbeli értesitést kap.

Lérinci Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete palyazatot hirdet

e s

Lérinci Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalaban jegyzéi allas betdltésére

Pélyazati feltételek:

- igazgatasszervezdi vagy allam- és jogtudomanyi doktori, vagy okleveles kdzigazgatds menedzseri képesités,

- jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga, vagy az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag elndksége altal teljeskoriien
kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités,

- legaldbb Otéves kdzigazgatdsi szakmai gyakorlat,

- magyar adllampolgérsag,

- biintetlen eléélet.

Elényt jelent:
- angol, német vagy francia kbzépfoku, C tipusu nyelvvizsga.

A palydzathoz csatolni kell:

- részletes szakmai 6néletrajzot,

iskolai végzettséget, képesitést tanusité okiratok masolatat,

- 3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

nyilatkozatot arrél, hogy a palydzati anyagot az eljarasban részt vevék megismerhetik,

nyilatkozatot arrél, hogy a palyadzo zart vagy nyilt (ilés keretében kéri a palydzat megtargyalasat.

llletmény: a koztisztvisel6k jogalldsarol szolé 1992. évi XXIII. térvény alapjan.

A munkakér 2011. januar 3-aval betdlthetd, a kinevezés hatarozatlan id6re szol. A Ktv. altal érintett esetekben a
kikotott prébaidé 6 honap.

A pélyazat benyujtasdnak hatarideje: 2010. november 30.
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A paélyazati kiiras tovabbi kozzétételének a helye: Hivatalos Ertesité, KSZK-honlap és Lérinci varos honlapja:
www.lorinci.hu

A palyazat benyujtasanak cimzettje és helye: Lérinci varos polgarmestere, Lérinci Varos Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatala, 3021 L6rinci, Szabadsag tér 26. A boritékon kérjik feltiintetni, hogy ,Jegyzéi dllaspalyazat”.
A palyézat elbirdladsanak hatarideje a benyujtas hataridejét kovetd képviseld-testiileti tlés keretében torténik.
Informacio kérhet6 a kovetkezé telefonszamon: (37) 388-155/203-as mellék.

Nagyhalasz Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot hirdet
jegyzoi allashely betoltésére

Pélyazati feltételek:

- igazgatasszervez6i vagy allam- és jogtudomanyi doktori képesités, vagy okleveles koézigazgatds-menedzser
szakképesités,

- jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga, vagy az Orszdgos Kozigazgatasi Vizsgabizottsdg elndksége altal teljeskdrden
kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités, és

magyar allampolgérsag,

legalabb kétévi kozigazgatasi gyakorlat,

bilintetlen el6élet; cselekvoképesség,

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése az egyes vagyonnyilatkozati kdtelezettségek teljesitésérdl sz6l6
2007. évi CLIL. torvény szerint.

Elényt jelent:
- legalabb 5 év jegyzdi gyakorlat.

A kinevezés — 3 hoénap probaid6 beiktatasaval — hatarozatlan idére szél, a munkakért teljes munkaidében kell
betdlteni.

A palydzathoz csatolni kell:

- személyes adatokat, életutat, szakmai gyakorlatot bemutaté 6néletrajzot,

- oklevelek, bizonyitvanyok, szakképzettséget igazold okiratok egyszerl masolatat,

- betdltendé munkakdrrel kapcsolatos elképzelések ismertetését,

- 3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

- nyilatkozatot arrél, hogy a palyazatot a képviselé-testilet nyilvdnos vagy zart (ilés keretében térgyalja,

- nyilatkozatot arrél, hogy a pélyazati anyagéban foglalt személyes adatainak a palydzati eljarassal 6sszefliggd
kezeléséhez, illetve betekintésre jogosultak altali megismeréséhez hozzijarul,

- nyilatkozatot az el6irt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasardl,

- aszakmai gyakorlat igazolasara szolgalé valamennyi okirat egyszer( masolatat.

Az allds 2010. december 1-jétél betdlthet6. A pdlydzat elbirdldsara a benyujtési hataridét kovetd elsd
képvisel6-testiileti Glésen keril sor.

A képvisel6-testilet fenntartja magénak a jogot, hogy a palyézati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazati eljarasban a palydzok személyes meghallgatdson vesznek részt, ahol szamot kell adniuk szakmai
felkésziltségukrél, vezetéi alkalmassagukrol.

A palyazat benyujtasanak hatérideje: a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltaté és Kozigazgatdsi Képzési Kdzpont
internetes oldaldn torténé kozzétételtdl szamitott 10 nap. A pélyazat elbirdldsarol sz616 értesités irdsban torténik az
elbiralast koveté nyolc napon beldl.

llletmény és egyéb juttatds a Ktv. szabdlyai szerint.
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A palyézati kiiras kozzétételének helye, ideje:

- aKormanyzati Személyligyi Szolgéltato és Kozigazgatési Képzési Kozpont internetes oldala - www.kozigallas.gov.hu,
- Hivatalos Ertesit6 — a szerkeszt6ség éltal meghatarozott idépontban,

- helyben szokdsos méd: Nagyhaldsz varos honlapja - www.nagyhalasz.hu, valamint az 5nkormanyzat hirdetétabldja.

A palyazatot zart boritékban kell benyujtani Orosz Karoly polgarmester részére [4485 Nagyhalasz, Arany J. u. 50.,
telefon: (42) 202-202]. A boritékon kérjiik feltlintetni: ,Jegyz6i palyazat”.
A pélyazattal kapcsolatban tovabbi informacié kérheté Orosz Kéroly polgdrmestertél.

Somogyzsitfa és Csakany kozségek 6nkormanyzatai palyazatot hirdetnek
korjegyzoi allas betoltésére

Somogyzsitfa és Csakany kozségek dnkormanyzatai a helyi dnkorméanyzatokrdl sz6l6 1990. évi LXV. térvény 36. §
(1) bekezdésében foglaltakra tekintettel, a koztisztviselk jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény 7-9. §-ainak
figyelembevételével palyazatot irnak ki, 2011. januar 1-jével betoltendd, hatarozatlan idére sz6l6, teljes munkaidében
torténd, Somogyzsitfa, Majus 1. u. 64.) székhellyel m(ikodé korjegyzéség korjegyzdi dllasanak betdltésére.

Ellatando feladatok: a helyi dnkormanyzatokrdl szélé térvényben, a helyi 6nkormanyzatok és szerveik feladat- és
hataskorérdl szold torvényben, illetve az egyéb jogszabdlyokban a jegyzd szdmdara meghatdrozott hataskorok
gyakorlasa és feladatok ellatésa.

A munkakor betoltéséhez sziikséges feltételek:
igazgatasszervezdi vagy allam- és jogtudomanyi doktori képesités,

jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga,

magyar allampolgdrsag,

bilintetlen el6élet,

cselekvéképesség,

felhaszndloi szintl szamitogép-kezelSi ismeret,

legalabb 5 éves, kbzigazgatasi szervnél szerzett vezetdi és szakmai gyakorlat,

- a palydzo nyilatkozata, hogy a jogszabédlyban meghatarozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget teljesiti.

llletmény: a koztisztviselSk jogalldsarol szol6 1992. évi XXIII. térvény alapjan.
Egyéb juttatdsok: a kdztisztvisel6k jogdlldsarol sz616 1992. évi XXIII. torvény, illetve helyi rendelet alapjén. Szolgélati
lakds nem biztositott.

A palydzathoz csatolni kell:

- 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

- iskolai végzettséget igazol6 oklevelek, bizonyitvanyok masolatat,

— amunkakor betoltéséhez sziikséges feltételek kozott felsorolt nyilatkozatokat,
- ajogi vagy kozigazgatasi szakvizsgarol kidllitott dokumentumok masolatat,

- szakmai 6néletrajzot,

- szakmai elképzeléseket az adott korjegyzéséggel kapcsolatban.

A palydzat benyujtasa:

- postai Uton: Nagy Laszl6é Ott6, Somogyzsitfa kozség polgarmestere, 8734 Somogyzsitfa Majus 1. u. 64., a boritékon
kérjuk feltlintetni: ,Korjegyz6i palyazat”,

- hataridé: a KOZIGALLAS honlapon valé megjelenést kévetd 15 napon beliil.



13284 HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi95.5zam

A palyézattal kapcsolatosan tajékoztatast ad: Nagy Laszl6 Otté polgarmester, telefon: 06 (30) 279-3782.
A palyazat elbiralasa: a palyazat benyujtasara el6irt hatarid6t kovetd legkdzelebbi egyiittes képviselé-testileti Glésen.
A pélyazat eredményérdl a palyazé az elbiraldstél szamitott 8 napon belil irdsban értesitést kap.

Vasarosnamény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete palyazatot hirdet

jegyzoi allas betoltésére

Az allas kiirdsdra a koztisztvisel 6k jogallasarol szol6 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.

A kozszolgadlati jogviszony idétartama: hatdrozatlan idejl kozszolgalati jogviszony, hdrom hdnapos probaidd
kikotésével.

Foglalkoztatés jellege: teljes munkaidd.

A munkavégzés helye:

- 4800 Vasarosnamény, Tamasi A. u. 1.

— 4826 Olcsva, Kossuth u. 2.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

A jegyzé feladata Vasarosnamény Varos Polgdrmesteri Hivataldnak vezetése, és a varosi székhelyl korjegyz6ségi
feladatok ellatdsa Olcsva kozség tekintetében is, tovabba a jogszabalyok &ltal szdméara meghatérozott egyéb
feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatdsok: a jogallasra, az illetmény megdllapitdsdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény rendelkezései, valamint az Snkormdényzat errdl sz616 helyi rendelete, tovabba
belsé szabalyzata irdnyado.

Palyazati feltételek:

- magyar adllampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

- igazgatasszervezdi, allam- és jogtudomdnyi doktori képesités vagy okleveles kozigazgatdsi menedzseri
szakképesités,

- kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga, vagy ezek aldli mentesség,

- kozigazgatasi szervnél szerzett legalabb 5 éves kbzigazgatasi gyakorlat,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyézat elbirdlasandl elényt élvez az dllam- és jogtudomanyi doktori képesitéssel, valamint jegyzéként eltoltott
legalabb 5 éves szakmai gyakorlattal rendelkezé pélyazo.

A pélyazatnak tartalmaznia kell:

— a palydzo részletes szakmai 6néletrajzat,

— a képesitést igazold okiratok kdzjegyz6 altal hitelesitett masolatat,

- 3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

- jogszabadly altal el6irt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasat,

- nyilatkozatot arrél, hogy a képvisel6-testiilet a napirendet nyilt vagy zart tlés keretében targyalhatja,

- adatkezelési nyilatkozatot arrél, hogy a palydzat elbiralasaban részt vevék a palydzat tartalmat megismerhetik.

A munkakor betdlthetéségének idépontja: A munkakor legkordbban 2011. januar 1-jétél tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatérideje: a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltaté és Kozigazgatasi Képzési Kdzpont
hivatalos honlapjan valé kdzzétételtdl szamitott 10. nap.
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A palydzat benyujtdsdanak modja és helye: a pdlyazatot egy példanyban, kizarélag papir alapon, ajanlott postai
kildeményként ,Palydzat jegyzdi éllas betoltésére” jeligével elldtva lehet benyujtani Vasarosnamény varos
polgérmesterének cimezve (4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron u. 1.).

A pélyazat elbirdldasdnak hatarideje: a palydzatot a benyujtdsara nyitva all6 id6 lejartat kovetd elsé rendes (ilésén
(legkésébb 2010. december 16-ig) birdlja el a képviselé-testlilet (mint munkaltatd), amelynek eredményérdl
valamennyi palyazoé irdsban értesitést kap.

A palydzat esetében hidnypotlasara nincs lehetéség.

A palyézattal kapcsolatos bévebb informaciok Vasarosnamény varos polgarmesterétdl szerezhetdk be, Filep Sandor,
telefon: (45) 470-652, (45) 470-022.

A képvisel6-testlilet fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek mindsitse.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
- Vasarosnamény Varos Onkormanyzatanak honlapja.
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VI.

Alapité okiratok

A Kozponti Statisztikai Hivatal Alapité Okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 88.§ (2) bekezdése alapjan a Kbzponti Statisztikai Hivatal
alapit6 okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) a kovetkezdk szerint adom ki:

. A koltségvetési szerv elnevezése: Kozponti Statisztikai Hivatal

Roviditett neve: KSH

Idegen nyelvl neve:

Hungarian Central Statistical Office (HCSO) (angol nyelven

Bureau Central de la Statistique de Hongrie (BCSH) (francia nyelven)
Ungarisches Statistisches Zentralamt (USZ) (német nyelven)

. A koltségvetési szerv székhelye:

1024 Budapest, Keleti Karoly u. 5-7.

. A koltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:

Orszaggytilés
Megalapitasanak datuma: 1874. julius 23.

. A koltségvetési szerv létrehozdséarél rendelkezd jogszabdly megnevezése:

Az orszagos statisztika Ugyének szervezésérol sz616 1874. évi XXV. tdrvény-czikk

. A koltségvetési szerv irdnyito szerve, székhelye:

A KSH a Magyar Koztarsasag Korménya (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.) irdnyitasa alatt allé6 kormanyhivatal,
felligyeletét a kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter latja el. A KSH Szervezeti és M(kodési Szabalyzatat a
kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter adja ki.

. A koltségvetési szerv vezetdje és kinevezési rendje:

A KSH elnokét a miniszterelnok nevezi ki és menti fel; a kinevezés id6tartama 6 év, amely két izben tovabbi 6-6 évvel
meghosszabbithato. Az elnok feletti tovabbi munkaltatoi jogokat a kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter gyakorolja.

. A koltségvetési szerv illetékessége:

Orszagos

. A koltségvetési szerv besorolasa a gazdalkodasi jogkor alapjan:

Onalléan miikédé és gazdalkodo kéltségvetési szerv.

. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kbzfeladata:

A statisztikardl sz6l6 1993. évi XLVI. tdrvényben, valamint az orszagos statisztikai adatgydjtési programokrél sz6lo
korméanyrendeletekben eldirt feladatok végrehajtasa.
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10. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
Az alaptevékenységek 2010. januar 1-jétdl érvényes dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:
841173 Statisztikai tevékenység
Allamhéztartasi szakagazati besorolas:
841102 Kormény, korménybizottsdgok, miniszterelnoki hivatal tevékenysége

11. A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:
- kormanytisztvisel6k, kormanyzati Ggykezel6k: a kormanytisztvisel6k jogéllasardl sz6l6 2010. évi LVII. tdrvény
alapjan;
— munkavallalék: a Munka Torvénykonyvérdl sz61é 1992. évi XXII. térvény alapjan.
Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a KSH Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata szabélyozza.

12. Az Aht. 8/1.§ (5) bekezdésének megfelelSen jelen Alapitéd Okirat a térzskényvi bejegyzés napjan lép hatélyba az alabbi
kivételekkel:
- az 5. pontjanak mdédosulasa 2010. majus 29. napjan,
- a 8. pontjat érinté valtozas 2010. augusztus 15. napjan,
— a 11. pont kormanytisztvisel6kre vonatkozd része 2010. julius 6. napjan lép hatalyba.

A jelen egységes szerkezetl Alapité Okirat hatalybalépésével egyidejlileg az Alapité Okirat VIII/1295/2/2009. sz.

egységes szerkezet(l szovege hatalyat veszti.

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

Az Orszagos Atomenergia Hivatal Alapité Okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény alapjan az Orszdgos Atomenergia Hivatal Alapité Okiratat modositasokkal
egységes szerkezetben a kdvetkezdk szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése:
Orszagos Atomenergia Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Roviditett neve: OAH
Idegen nyelvi neve: Hungarian Atomic Energy Authority (angol nyelven)
Autorité Hongroise a I Energie Atomique (francia nyelven)
Ungarisches Amt fiir Kernenergie (német nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
1036 Budapest, Fényes A. u. 4.
Az OAH Nukledris Biztonsagi lgazgatdsédga részben a Paksi Atomerém( Részvénytdrsasag teriletére kihelyezve
mkodik:
7031 Paks, Paksi Atomerém Zrt.
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. A koltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:

Magyar Kéztarsasag Kormanya
1991. janudr 1.

. A koltségvetési szerv létrehozdsérél rendelkezd jogszabdly megnevezése:

Az Orszagos Atomenergia Bizottsdg, valamint az Orszdgos Atomenergia Hivatal feladatarol és hataskorérdl szolo
104/1990. (XII. 15.) Korm. rendelet.

. A koltségvetési szerv iranyito szerve:

A Hivatal a Magyar Koztarsasdg Kormanya (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.) iranyitasa alatt all6 korményhivatal,
fellgyeletét a nemzeti fejlesztési miniszter latja el. Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatét a felligyeletét ellatéd miniszter
— a kormanyzati tevékenység o6sszehangolasaért felelé miniszter jévdhagyasat kdvetéen — normativ utasitadsban
adja ki.

. A koltségvetési szerv vezetdje és kinevezési, megbizasi rendje:

A Hivatal vezetdje a féigazgatd, akit a Hivatalt feliigyel6 miniszter javaslatara a miniszterelnok nevez ki és menti fel,
valamint gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

. A koltségvetési szerv illetékessége:

A Hivatal orszagos illetékességgel rendelkezik.

. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besoroldsa:

A feladatellatashoz kapcsolodé funkcidja alapjan 6ndlléan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv.

. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kdzfeladata:

Az OAH kozfeladata, hogy az atomenergia alkalmazasaban érdekelt szervektél figgetleniil elldssa és 6sszehangolja az
atomenergia biztonsdgos alkalmazasaval, igy a nukledris anyagok és Ilétesitmények biztonsagaval,
nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos hatésagi feladatokat, valamint az ezekkel Osszefliiggé tdjékoztatasi
tevékenységet, tovabba elézetesen véleményezze az atomenergia alkalmazasaval 6sszefliggé jogszabdlyokat és
hato6sagi eldirdsokat.

A Hivatal kozfeladatainak alapjat az alabbi jogszabalyok képezik:

- az atomenergiarol sz6l6 1996. évi CXVI. torvény (a tovabbiakban: At.). (5., 8., 9., 12/A., 14-15,,17.,19.,45., 62-63.);
- az Orszagos Atomenergia Hivatal feladatardl, hatdskorérdl és birsdgoldsi jogkorérél, valamint az Atomenergia
Koordinaciés Tandcs tevékenységérdl sz616 114/2003. (VII. 29.) Korm. rendelet (3., 8., 17-19.);

— a nuklearis létesitmények nukledris biztonsagi kdvetelményeirél és az ezzel 6sszefliggd hatdsagi tevékenységrél
sz6l6 89/2005. (V. 5.) Korm. rendelet;

- az orszagos nukledrisbaleset-elharitasi rendszerrél sz6l6 167/2010. (V. 11.) Korm. rendelet;

- a nukledris és nukledris kettés felhasznalasu termékek nemzetkozi forgalmanak szabalyozasardl szolé 263/2004.
(IX. 23.) Korm. rendelet (2-6.);

- azatomkar-felelésségre vonatkozo biztositasi vagy mas pénziigyi fedezet jellegérdl, feltételeirél és 6sszegérél sz616
227/1997. (XIl. 10.) Korm. rendelet;

- a radioaktiv hulladék orszaghatdron at torténd széllitdsanak engedélyezésérdl szolé 155/2004. (V. 14.) Korm.
rendelet (3.);

- a nukledris létesitmény és a radioaktiv hulladéktarolé biztonsagi ovezetérdl szolé 213/1997. (XIl. 1.) Korm.
rendelet (3.);

- a radioaktiv hulladékok dtmeneti taroldsanak és végleges elhelyezésének egyes kérdéseirdl, valamint az ipari
tevékenységek sordn bedusuld, a természetben el6fordulé radioaktiv anyagok sugar-egészségtigyi kérdéseirél szo6l6
47/2003. (VIII. 8.) ESzCsM rendelet (3.);

— a nukledris és nukledris kettés felhasznalasu termékek nemzetkozi forgalmanak szabalyozasardl sz616 263/2004.
(IX. 23.) Korm. rendelet (2-6.)

- nemzetkozi megallapodasokat kihirdetd jogszabalyokban az OAH részére meghatérozott feladatok ellatasa.



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi95.5szam 13289

10. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Hivatal ltal végzett legfontosabb tevékenységek:

- A nukleéris |étesitmény telepitéséhez, |étesitéséhez, bovitéséhez, lizembe helyezéséhez, lizemeltetéséhez,

tervezett Gizemidején tuli Uzemeltetéséhez, atalakitdsahoz, lizemen kivil helyezéséhez, megsziintetéséhez szilkséges

nuklearis biztonsagi engedélyezés.

— A nukleéris létesitmények nukleéris biztonsagi ellenérzése.

— A nukleéris létesitményekkel 6sszefliggd épitmények hatdsagi engedélyezése és ellendrzése.

- A nukleéris berendezés tekintetében a tervezéssel, gyartdssal, szereléssel (beépitéssel), lizembe helyezéssel,

Uzemeltetéssel, atalakitassal (javitassal), kalfoldrél vald behozatallal, Gzemen kivill helyezéssel, leszereléssel

kapcsolatos tevékenységek nukledris biztonsagi, valamint miszaki sugarvédelmi engedélyezése és ellendrzése.

— A jogszabdlyokban el&irt minéségbiztositasi rendszer meglétének ellenérzése vagy az éltala kijeldlt intézménnyel

valo ellendriztetése.

— A nukleéris létesitmények biztonsagi helyzetének folyamatos értékelése.

- Birsagolési jogkor gyakorldsa a jogszabélyokban foglalt rendelkezések, biztonsdgi szabalyzat vagy az elézéek

alapjan kiadott egyedi hatésagi engedélyekben foglalt eléirasok megszegdivel szemben.

- Jogszabalyokban meghatarozott esetekben az engedély visszavondsa, vagy érvényességi idejének korlatozasa.
Utmutato6k kiadasa a Nuklearis Biztonsagi Szabalyzatokban meghatarozott kévetelmények teljesitésének médijara.
Nukledris [étesitmények esetében a rendkiviilieseményekre vonatkozd jelentéstételi kbtelezettség meghatérozasa.
— Nuklearis veszélyhelyzeti elemzé és értékel kdzpont miikodtetése, atomerémlive baleseti megfigyeld, elemz6 és
szakértdi tevékenység ellatdsa, a baleseti folyamatok elérejelzése és a varhato radioaktiv kibocsatasok becslése.

— A nukledrisbaleset-elharitasi egyezményekben eléirt folyamatos ligyeleti rendszer megszervezése és nemzetkozi
kapcsolattartasi pont mdkoddtetése.

— A nuklearis létesitményekben bekovetkezett rendkivili események elemzése és értékelése, sziikség esetén
intézkedések kezdeményezése.

— A nukledris anyagok - nemzetkdzi szerzédésekben rogzitett elbirdsokkal 6sszhangban lévé - kdzponti
nyilvantartasa és ellenérzése.

- Aradioaktiv anyagok és készitmények kozponti nyilvantartasa.

— A nukleéris export és import el6zetes engedélyezése.

— A veszélyes daruk szallitdsarol sz6lé6 jogszabalyok rendelkezései szerint a radioaktiv anyagok szallitdsanak
engedélyezése, valamint a radioaktiv anyagok csomagoldsdnak jovahagydésa és ellenérzése.

— A nukledris karokért valé polgari jogi felel6sség alapjan az atomenergia alkalmazoéi altal kétott biztositasok és
fedezetigazolasok nyilvantartasa, az ezzel kapcsolatos hazai és nemzetkozi igazolasok ellenérzése, illetve kiadasa.

- Az atomenergia hazai alkalmazdsanak biztonsagérol az Orszaggydilés elé terjesztend6 éves jelentések elkészitése.
- Az atomenergiardl sz6éld 1996. évi CXVI. torvény hatdlya ald tartozé ligyekben a Kormanyhoz el6terjesztések
véleményezése.

— Az atomenergia alkalmazdsédnak biztonsédgaval Osszefliggé kutatdsi-fejlesztési tevékenységek értékelése és
Osszehangoldsa, valamint a hatosagi ellenérzést szolgald miiszaki megalapozé tevékenységek finanszirozasa.

- Az atomenergia alkalmazasaval kapcsolatos két- és tobboldali nemzetkdzi egyiittmiikodés Gsszehangolasa,
e terlileten az dllamkdzi és kormanykdzi egyezmények elékészitése és végrehajtdsdnak megszervezése. A nemzetkozi
megallapodasokat kihirdeté jogszabalyokban az OAH részére meghatarozott feladatok ellatasa.

— A Kozponti Nukledris Pénziigyi Alap alapkezel6i feladatainak elldtasa, az Alapba valé befizetések mértékének az
éves koltségvetési torvényben valé meghatarozasara készilé koltségbecslések véleményezése.

- Az Atomenergia Koordinacids Tandcs titkarsagi feladatainak ellatasa.

Aradioaktiv hulladékok orszaghataron at valo szallitdisanak engedélyezése és az engedélyezéshez valé hozzéjarulas.

A nuklearis |étesitmény nuklearisbaleset-elhdritdsi intézkedési tervének engedélyezése.

Az atomerém blokkjainak féjavitasat kovet6 Ujrainditasahoz sziikséges nukleéris biztonsagi engedélyezés.
Uzemeld nuklearis létesitmények atalakitasanak elvi engedélyezése.

Uzemeld nukledris létesitmények rendszereinek, épitményeinek és berendezéseinek atalakitasa (médositasa) elvi
engedélyezése.

- Azld6szakos Biztonsagi Jelentés jovahagyasa.

- Egyes szerelési, kivitelezési technoldgiak, mérési, szamitasi, mlszaki vizsgalati és értékelési mddszerek leirasanak,
tovabbd a biztonsag szempontjabél meghatdrozé munkakorok betdltésének jovahagyasa.

— Nuklearis létesitmény biztonsagi Ovezete hatdranak megéllapitdsa.
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Az alaptevékenység(ek) dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
841314 Energia- és asvanyi eréforrasok kdzponti igazgatasa és szabalyozasa

Allamhéztartasi szakagazati besorolas:
841312 Energia, lizemanyag-elldtas igazgatdsa

11. A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:
— kormany-tisztvisel6i jogviszony: a kormanytisztvisel6k jogallasardl szold 2010. évi LVIII. térvény alapjan;
- munkavallaléi jogviszony: a Munka Torvénykdnyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény alapjan;
- megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak: a Polgéri Torvénykonyvrél szold 1959. évi IV. térvény alapjan.

12. Akoltségvetési szerv jogelédje:
Orszagos Atomenergia Bizottsdg (székhely: 1036 Budapest, Fényes A. u. 4.)

Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata szabélyozza.

A torvényi rendelkezéseknek megfelelden jelen Alapitd Okirat

- 5. pontja és 6. pontja 2010. majus 29. napjan,

— 11. pontja korménytisztvisel6kre vonatkozo része 2010. julius 6. napjan,

8. pontja 2010. augusztus 15. napjan,

tovabbi rendelkezései az dllamhaztartasrdl szold 1992. évi XXXVII. térvény 18/1. § (5) bekezdése alapjan a
torzskonyvi nyilvantartasba vétel napjaval [épnek hatalyba.

Jelen Alapité Okirat hatélybalépésével egyidejlileg az Orszdgos Atomenergia Hivatal 2009. junius 26-an kelt,
VII1/482/3/2009. szdmu, egységes szerkezetU alapité okirata hatélyat veszti.

Orbdn Viktors. k.,

miniszterelnok

A Budapesti MAV Kérhazak és K6zponti Rendeldintézet Kotelezettségrendezo Szervezet
megsziintetd okirata

Az dllamhaztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 95. § (1) bekezdése és 96. §-a alapjan a Budapesti MAV
Kérhazak és Kézponti Rendelbintézet Kotelezettségrendezé Szervezetet (a tovabbiakban: KSZ) mint 6nalléan mikodd kdzponti
koltségvetési szervet, miutan hatarozott idétartamu miikodése befejezédik — 2009. december 14-én kelt alapité okirata
IV. fejezetének megfeleléen — 2010. december 31-ei hatallyal a kovetkezék szerint megszlintetem.

1. A megszlné koltségvetési szerv elnevezése:
Budapesti MAV Kérhazak és Kdzponti RendelSintézet Kotelezettségrendezd Szervezet

2. A megsziind koltségvetési szerv roviditett neve:
MAV Kérhazak Kotelezettségrendezé Szervezet

3. A megsziing koltségvetési szerv székhelye:
1062 Budapest, Podmaniczky u. 111.
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4. A megszlnd koltségvetési szerv iranyitd szerve:
Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (székhelye: 1054 Budapest, Akadémia u. 3.).

5. A megszUing koltségvetési szerv kozfeladatainak jovébeni ellatasa:
A kozfeladatok teljesiiltek, azok a jovében nem keriilnek ellatasra.

6. A megszling koltségvetési szerv jogutddlaséara vonatkozo szabalyok:
A KSZ altalanos jogutédja a Budapesti MAV Kérhaz és Kdzponti Rendel8intézet, valamint a Budai MAV Kérhaz
koltségvetési szerveknek.
A KSZ - kivéve a megszUinés napjaig vallalt, a megsziinés napjan tulnyulo kotelezettségeket keletkeztetd Gigyleteket —
a megszlinéséig vallalhat Ujabb kotelezettséget.
AKSZ megsziintetése az Aht. 90. §-a (2) bekezdésének c) pontja alapjan tdrténik, miutan alapité okirata IV. fejezetében
meghatarozott idétartam 2010. december 31-ével véget ér.
A KSZ jogutdd nélkil szlinik meg.
Az Aht. 96.§-anak (3) bekezdése alapjan a fennmaradé vagyoni jogok és kételezettségek tekintetében a KSZ jogutéddja
a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium mintiranyitd szerv azzal, hogy a megsziiné kdltségvetési szerv valamennyi elismert
vagy nem vitatott pénz- vagy pénzben kifejezett tartozdsdért a KSZ megsziinését kdvetéen az irdnyité szerv éll helyt.
A megsziintetett szervezet valamennyi joga és kotelezettsége, beleértve vagyoni jogait és elSirdnyzatait is, az iranyitd
szervet illeti.
A vagyon feletti rendelkezési jogosultsag — ideértve a kdveteléseket és a kotelezettségeket is — a koltségvetési szerv
megsz(inését kdvetben az irdnyitd szervet illeti meg.
A KSZ alkalmazasdban lévd koézalkalmazottak, a Munka Torvénykonyvérdl szélé 1992. évi XXII. térvény hatélya ald
tartozé munkavéllalok tovéabbfoglalkoztatasara nem keriil sor, miutédn a megsziiné koltségvetési szerv tevékenysége is
véget ér.

7. A megsz(iné koltségvetési szerv azonosité adatai:
Koltségvetési fejezet: XVII. Fejezet: Nemzeti Fejlesztési Minisztérium;
Alaptevékenységek 2010. januar 1-jétél érvényes dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa: 841169 Egyéb mashova
nem sorolhaté kiegészité szolgaltatasok.
Koltségvetési szakdgazat: 841129 Egyéb korményzati kiegészitd szolgéltatas.
PIR-t6rzsszam: 307705.
Allamhéztartasi egyedi azonosité: 035785.
Addszam: 15307705-2-42.
Statisztikai szdmjel: 15307705841131201.
Tarsadalombiztositasi torzsszam: 0000853119.
Kincstari szamla szama: 10032000-01312359-00000000.

8. Akoltségvetési szervet megszilintetd szerv:
Nemzeti Fejlesztési Minisztérium — miniszter.

Budapest, 2010. oktéber 28.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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VIil.

Kozlemények

A nemzetgazdasagi miniszter k6zleménye a kényvviteli szolgaltatast végzék tovabbképzésének
szervezésére és lebonyolitasara jelentkezé szervezetek akkreditacios eljarasarol

A koényvviteli szolgaltatast végzék nyilvantartasba vételérdl szol6 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 10. §
(3) bekezdésében, valamint 10/C. § (3)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan a nemzetgazdaségi miniszter a kdvetkezéket teszi kdzzé.

1.

A Rendelet 10. § (4) bekezdése szerint a konyvviteli szolgaltatast végzéknek a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
(a tovabbiakban: Szt.) 152. § (1) bekezdésében eldirt tovabbképzési kotelezettsége teljesitése szempontjabol az olyan
tovabbképz6 szervezet altal folytatott képzésen vald részvétel fogadhato el, amely szervezet megfelel a Rendelet
10/A. §-aban meghatérozott akkreditacios feltételeknek.

. Jelen kézlemény célja a Rendelet 10. §-aval 6sszhangban, hogy felhivja a figyelmet a kapcsol6dé eljaras szabdélyaira

annak érdekében, hogy olyan feln6ttképzést folytatd szervezetek keriljenek akkreditalasra, amelyek hatdrozatlan
id6re jogosultsdgot kapnak az Szt. 152. § (1) bekezdése szerinti szakmai tovabbképzés lebonyolitdsdra minden év
aprilis 1-jét6l december 31-ig tart6 tovabbképzési évben (a tovabbiakban: akkreditacidéval rendelkezé szervezet).

. Az akkreditacidval rendelkezé szervezet feladata e kdzlemény melléklete szerinti tematika témakdreinek megfelel6en

a nemzetgazdasagi miniszter altal nyilvantartasba vett kdnyvviteli szolgaltatast végzok 16 oras, legfeljebb 40 fés
csoportokban torténé tovabbképzésének megszervezése és lebonyolitasa.

. A Rendelet szerinti akkreditaciés eljarast kezdeményezd szervezetre, az akkreditdciés kérelem tartalmi

kdvetelményeire, mellékleteire vonatkozo feltételeket a Rendelet 10/A. §-a tartalmazza.

A Rendeletben eldirt dokumentumok tekintetében hianypédtlasra a hianypdtlasi felhivas kézhezvételétél szamitott
5 munkanapig van lehet6ség.

Az akkreditacios eljaras igazgatasi szolgdltatasi dija 50 000 Ft, amelyet a kdnyvviteli szolgaltatdst végzok
nyilvédntartasba vételéért, a nyilvantartdsban szereplé adatok médositasaért, valamint a nyilvantartasbol valé torlésért,
tovabbd a tovabbképzé szervezetek akkreditacids eljaraséért fizetendd igazgatasi szolgaltatdsi dijrél és a dij
medfizetésének részletes szabalyairdl sz616 39/2008. (XIl. 31.) PM rendelet 3. §-aban el6irt modon, az akkreditacios
eljaras megkezdése elé6tt kell megdfizetni a 10032000-01460658-00000000 szamu, Nemzetgazdasagi Minisztérium
elnevezési szamlara.

. Az akkreditaciéval rendelkez6 szervezetek névsorat a nemzetgazdasagi miniszter a Hivatalos Ertesitében, a Pénziigyi

Kozlonyben, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan, kdzleményben az akkreditacios eljarast kovetd év
janudr 31-éig teszi kozzé.

. Az akkreditacioval rendelkezé szervezet szakmai tovabbképzéssel 6sszefliggd kotelezettségeit a Rendelet 10/B. §-a

tartalmazza.

. A nemzetgazdasagi miniszter a szakmai tovabbképzés Rendeletben elbirtak szerinti megvalositasat folyamatosan

ellenérzi. Amennyiben az ellendérzés sordn megallapitast nyer, hogy az akkreditaciéval rendelkezd szervezet, illetve a
tovabbképzés a Rendeletben eléirt feltételeknek nem felel meg, a nemzetgazdasdgi miniszter a tovabbképzés
szervezésére vald jogosultsdgot visszavonja. E szervezeteknek az akkrediticié nem adhatd Ujra a jogosultsdg
visszavonasatol szamitott 2 éven bell. A jogosultsadg visszavonasanak tényét a nemzetgazdasagi miniszter a Hivatalos
Ertesitében, a Pénziigyi Kézlényben, valamint a Nemzetgazdaséagi Minisztérium honlapjan kézzéteszi.

. Az akkreditacios kérelem benyujtasdnak hatarideje 2010. évben: 2010. november 30.

Postacim: Nemzetgazdasagi Minisztérium, 1369 Budapest, Pf. 481.

Az akkreditacios eljarasrol felvildagositast ad: dr. Csoszénszky Zoltan, telefon: 06 (1) 795-1862.

Dr. Matolcsy Gyorgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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A konyvviteli szolgdltatast végzok kotelez6 tovabbképzésének témakorei
2011. aprilis 1.-2011. december 31.

Vdllalkozdsi, pénziigyi, egyéb szervezeti (nonprofit) szak

1.nap

1. Aktualis szamviteli kérdések (8 6ra)
1.1. A szamviteli elGirasok valtozasai' (1 6ra)
1.2. Targyi eszkdzokkel kapcsolatos esettanulmanyok (3 6ra)
1.3. A beszamoldkészités folyamata, konyvviteli zarlat (2 éra)
1.4.1d&beli elhatarolasok (2 dra)

2.nap

2. A szamvitelt érint6 egyéb jogszabalyi kornyezet (8 6ra)
A" véltozat?
2.1. Az adé- és jarulékszabalyok valtozésai (6 6ra)
2.2. Az adbéhatosagi ellenérzés szamviteli kérdéseket érintd tapasztalatai (2 éra)
,B" valtozat?
2.1. Az adé- és jarulékszabalyok valtozésai (4 6ra)
2.2. Az adéhatoséagi ellenérzés szamviteli kérdéseket érinté tapasztalatai (2 6ra)
2.3. Az egyes szakokra vonatkozé sajatos kérdések, illetve jogszabdlyi valtozasok (2 6ra)

Allamhdztartdsi szak

1.nap

1. Aktudlis szamviteli kérdések (8 6ra)
1.1. A szamviteli el8irdsok valtozésai (1 6ra)
1.2. Az dllamhdztartési szdmviteli kormanyrendelet valtozésai (3 6ra)
1.3. Kovetelések és kdvetelés jellegli tételek elszamoldsa (4 6ra)
= Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok mérlegcsoport
= Pénzeszkozok mérlegcsoport
sajatossagai

2.nap

2. A szamvitelt érinté egyéb jogszabalyi kdrnyezet (8 6ra)
2.1. Allamhaztartasi gazdalkodasi el6irasok valtozasai (4 6ra)
2.2. Kozbeszerzéssel 6sszefliggd valtozasok (4 éra)
= Kbzbeszerzési terv dsszedllitdsa
= Kdzbeszerzési Szabalyzat tartalma

' A szamviteli torvény és a vonatkozo6 kormanyrendeletek.
2 Valaszthato a tovabbképzést végzé szervezet dontése alapjan.
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A Vidékfejlesztési Minisztérium felhivasa
szakmai tanulmanyi versenyekre a 2010/2011-es tanévre

I. Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyek (OSZTV)

(mezdgazdasag szakmacsoport, élelmiszeripar szakmacsoport és gépészet szakmacsoport)

A Vidékfejlesztési Minisztérium az orszdgos tanulmanyi versenyeket a mezégazdasdg, az élelmiszer, valamint a
gépészet szakmacsoport szakterlletein miikodd szakkdzépiskoldk azon nappali tagozatos tanuloéi szamara hirdeti

meg az alabbiak szerint, akiknek rendes szakmai vizsgdja a versenykiirds tanévének majus—juniusi vizsgaidészakaban

esedékes:

Komplex tanulmanyi versenyek

A verseny idépontja és helye

I. fordulé (el6donté)

II. fordul6 (dont6)

Nevezési dijak

1. Altaldnos mezégazdaségi Kozponti iskolai verseny  |ld6épontja: 2011. marcius 18. El6donté:
OKJ 54621 030010 54 01 Idépontja: Helye: 2500 Ft/f6
Allategészségigyi technikus 2011. januar 21. FVM Kozép-magyarorszagi Agrar DoNtd:
OKJ 54621030010 54 02 86ra Szakképzd Kézpont Bercsényi 5000 Et/f6
Allattenyészt6 technikus Miklés Elelmiszer-ipari Szakképzé
OKJ 54621 01 0000 00 00 Iskola, Kollégium és FVM
Agrar-kdzgazdasagi és Gyakorléiskola Kollégiuma
aruforgalmazé technikus 1145 Budapest,
OKJ 5462102001054 01 Réna u. 177-179.
Agrarrendész
OKJ 54621020010 54 02
Mez6gazdaséagi technikus
OKJ 5462102001054 03
Vidékfejlesztési technikus
2. Erdészeti, Vadgazdalkodasi Kozponti iskolai verseny  |Idépontja: 2011. marcius 17. Elédont6:
OKJ 54 623 01 0000 00 00 Idépontja: Helye: 2500 Ft/f6
Erdésztechnikus 2011. januér 21. FVM K6zép-magyarorszagi Agrar ~ |Dénté:
OKJ 54625 01 0000 00 00 8 6ra Szakképz6 Kézpont Bercsényi 5000 Ft/f6
Vadgazdalkodasi technikus Mikl6s Elelmiszer-ipari Szakképz6

Iskola, Kollégium és FVYM

Gyakorldiskola Kollégiuma

1145 Budapest, Réna u. 177-179.
3. Elelmiszeripari Kozponti iskolai verseny  |ld6épontja: 2011. mércius 16. El6donté:
OKJ 5454101001054 01 Idépontja: Helye: 2500 Ft/f6
g?(fj o ?Z?Sg;’gz?gﬁe;;”'kus 2011, janur 21. EW\:‘( Il(,ézé’p-rpagyarorszég,i Agrar |Donts:

8 dra zakképzé Kézpont Bercsényi 5000 Ft/f6

Cukoripari technikus

OKJ 54 5410100105403
Dohényipari technikus

OKJ 5454101001054 04
Edesipari technikus

OKJ 54 54101 0010 54 05
Elelmiszer-higiénikus

OKJ 54 541010010 54 06

OKJ Erjedés- és uditéitalipari
technikus

OKJ 54 541010010 54 07
Hus- és baromfiipari technikus
OKJ 54 54101001054 08
Malom- és keveréktakarmany-
ipari technikus

OKJ 54 54101 0010 54 09
Sut6é- és cukraszipari technikus
OKJ 54 5410100105410
Tartositéipari technikus

OKJ 5454101001054 11
Tejipari technikus

Mikl6s Elelmiszer-ipari Szakképz6
Iskola, Kollégium és FVM
Gyakorléiskola Kollégiuma

1145 Budapest, Réna u. 177-179.
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A verseny idépontja és helye
Komplex tanulmanyi versenyek . T Nevezési dijak
I. fordulé (el6donté) II. fordul6 (donté)
4. Foldmérés, térképészet és Kozponti iskolai verseny  |Idépontja: 2011. dprilis 19-20. El6donto:
térinformatika Idépontja: Helye: 2500 Ft/f6
OKJ 54 581 0100105401 2011. marcius 25. Nyugat-magyarorszagi Egyetem Dont6:
f°|ﬁmsr° és térinformatikai 8 6ra Geoinformatikai Kar 5000 Ft/f6
echnikus ) .
OKJ 54581 010010 54 02 8000 Székesfehérvar,
. . Pirosalma u. 1-3.

Térképész technikus
5. Kertészeti Kozponti iskolai verseny  |Idépontja: 2011. marcius 18. El6donto:
Kertész és ndvenyvédelmi 2011.januar 21. FVM Kézép-magyarorszagi Agrar ~ |DontS:
technikus 8 dra Szakképzd Kézpont Bercsényi 5000 Ft/f6
OKJ ,54 62104 019(,) >402 Mikl6s Elelmiszer-ipari Szakképz6
NE)V(’enyt(-*:‘rmesz.to € Iskola, Kollégium és FVM
n6vényvedelmi technikus Gyakorléiskola Kollégiuma
OKJ 54 622 01 0000 00 00 1145 Bud ¢ RS 177-179
Parképitd és -fenntarté technikus udapest, Ronau. 177=1/2.
6. Mez6gazdasdgi gépész Kézponti iskolai verseny  |Idépontja: 2011. marcius 17. Elédont6:
OKJ 54 52502 0010 54 01 Idépontja: Helye: 2500 Ft/f6
Erdégazdasagi gépésztechnikus 2011, januar 21. FVM Kézép-magyarorszagi Agrér ~ |DontS:
OKJ545250200105402 86ra Szakképzd Kézpont Bercsényi 5000 Ft/f6
Mez8gazdasagi gépésztechnikus Mikl6s Elelmiszer-ipari Szakképz6

Iskola, Kollégium és FVYM

Gyakorldiskola Kollégiuma

1145 Budapest, Réna u. 177-179.

Az OSZTV-re benevezett tanuldk tudasanak mérése, a legjobbak vélogatasa két forduléban torténik:

- elédonto versenyeken (1. forduld),

- donté versenyeken (Il. forduld).

Az iskoldk az orszagos versenyre nevezés el6tt 6nalléan valogato versenyeket is szervezhetnek.

I. fordulé (k6zponti irdsbeli, interaktiv feladatmegoldé verseny)

A kdzpontiirasbeli, interaktiv versenyekre 2010. december 10-ig lehet jelentkezni a tanuldknak az iskola igazgatdjanal,
a nevezéseket a Magyar Agrarkamara csak az iskoldktdl fogadja el! A jelentkezék névsorat az el6z6 év végén elért
eredményeik feltlintetésével — az iskola igazgatdja kiildi meg 2010. december 15-ig a Magyar Agrarkamara cimére
(1119 Budapest, Fehérvari ut 89-95.).

A versenyen végzés osztalyokbol indulhatnak tanuldk. Az el6dénté versenyekre benevezett tanuldk szémanak
megfelelen, a kildé iskolanak a tabldzatban jelzett 6sszegli nevezési dijat kell befizetni a Magyar Agrarkamara
szamldjéra. A verseny idépontja 2011. janudr 21. 8 éra. A versenyen a tanuldk kdzpontilag kiadott irasbeli feladatokat
oldanak meg, a szakképesitések moduljaiban meghatarozott valamennyi irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységnek
megfeleléen. Az egyes feladatok id6tartama megegyezik a szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeiben az
egyes modulok irdsbeli és interaktiv vizsgatevékenységére megadottal.

Az el6ddntd lebonyolitasa a Versenyszabalyzat elSirdsai szerint torténik.

A verseny értékelését — a tételekkel egyidejlileg megkildott birdlati Gtmutato alapjan — szakképesitésenként felkért
szakérték végzik.

Dontébe jut a szakképesités minden vizsgafeladatat legalabb 51%-ra teljesitd versenyzd.

Kivétel:

Foldmérés, térképészet és térinformatika

A Foldmérés, térképészet és térinformatika szakterileten I. forduld (iskolai verseny). Az iskolai versenyekre az iskola
igazgatdjanal kell jelentkezni. A jelentkezék névsorat — a technikus szakképesités szakmai vizsgamoduljaiban az elsé
félév végén elért eredmények feltlintetésével — az iskola igazgatdja kildi meg 2011. januar 21-ig a Magyar
Agrarkamara cimére (1119 Budapest, Fehérvari it 89-95.).
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A versenyre csak a végzds évfolyam tanuldi nevezhetnek. A verseny idépontja 2011. marcius 25. 8 6ra, id6tartama
240 perc. A versenyen a tanuldk kettd részbdl allé — irasbeli és geodéziai alapszamitési —, kozpontilag kiadott
feladatokat oldanak meg. A verseny értékelését a tételekkel egyidejlileg megkildott birdlati Utmutaté alapjan az
iskoldk szakmai munkak6zosségei, illetve szaktandrai végzik.

Az iskolai versenyen részt vett valamennyi tanulé elért eredményérdl kimutatast kell késziteni, melyet a verseny
részletes irasbeli értékelésével — a legaldbb 60%-o0s eredményt elért versenyz6k dolgozataival egyitt — 2011. aprilis
1-jéig kell felterjeszteni a Magyar Agrarkamarahoz.

Il. fordulé (orszdgos dénté)

A Magyar Agrarkamara a kdzépiskolak utjan hivja meg a masodik forduléra az érintett tanuldkat. A dontére meghivott
tanulok szdmdanak megfeleléen, a kild6é iskoldnak a tabldzatban jelzett Osszegl nevezési dijat belfoldi
postautalvanyon kell a rendezé iskola részére befizetni. Az orszagos donté idépontja: 2011. marcius 16-18.
Id6tartama megegyezik a szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményében az adott modulok szdbeli
vizsgatevékenységéhez meghatérozott idétartammal.

A versenyen a tanuldk a szakképesitések moduljaiban meghatérozott valamennyi szébeli vizsgatevékenységnek
megfeleléen a VM altal jovahagyott és kiadott szobeli tételsorokbdl kivalasztott tételekbdl késziilnek fel és felelnek a
versenybizottsagok el6tt.

A verseny értékelése: az el6dontdn szerzett pontszamokat a szakképesités szakmai és vizsgakovetelményeiben
meghatdrozott sulyozassal viszi tovdbb a versenyzd a dontdbe. A donté szakteriiletenkénti/szakképesitésenkénti
helyezési rangsora a dontébe jutott versenyzdék irasbeli (interaktiv) és szébeli vizsgatevékenységek sulyozott
eredménye alapjén, a teljesitmény % szerint alakul ki.

A versenybizottsdgok javaslata alapjan, az irasbeli, az interaktiv és a szébeli vizsgatevékenységek aloli mentességet a
versenyzé kérésére a szakmai vizsgan be kell szamitani.

Ha a Szakterileti versenyszabalyzat méasként nem rendelkezik, a legaldbb 71% teljesitményt elért versenyzdk a
szakmai vizsgaztatds altaldnos szabdlyairdl és eljarasi rendjérél sz6l6 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 25. §
(7) bekezdése alapjan mentesilnek az irasbeli, az interaktiv és a szébeli vizsgatevékenységek teljesitése aldl.

A legaldbb 51%-o0s teljesitményt elért versenyzék az eredményes vizsgarészek beszamitasat kérhetik a szakmai
vizsgéhoz.

A dontdk lebonyolitasardl, a feligyeletet ellatok kijelolésérdl a nevezési dij terhére, az étkezési és szallaslehetéségekrdl
a nevezési dijon felll a dontbk szinhelyédl kijel6lt intézmények sajat hataskorikben intézkednek.

A versenyek szervezésével kapcsolatos egyéb feladatokat a Magyar Agrarkamara végzi.

Kivétel:

Foldmérés, térképészet és térinformatika

Az iskolaktdl beérkezett eredményeket a dolgozatokkal egyltt a versenybizottsdgok értékelik, rangsoroljak.
A dontébe a bizottsdgok dontése alapjan jutnak a versenyzok. A Magyar Agrarkamara a kdzépiskolak utjan hiviameg a
masodik forduldra az érintett tanuldkat.

A dontére meghivott tanuldk szamanak megfeleléen, a kildd iskolanak a tablazatban jelzett 6sszegl nevezési dijat
belfoldi postautalvanyon kell a rendezd intézmény részére befizetni. Az orszagos donté idépontja: 2011. aprilis 19-20.
A donté az OKJ 54 581 01 0010 54 01 Foldmérd és térinformatikai technikus, illetve az OKJ 54 581 01 0010 54 02
Térképész technikus szakképesités szakmai és vizsgakovetelményeiben a szakmai vizsgara el6irtak, valamint a
20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet szerint keriil megszervezésre és lebonyolitasra.

A verseny értékelése: a dontdbe jutott versenyzdk szakteriiletenkénti/szakképesitésenkénti helyezési rangsora a
vizsgatevékenységek sulyozott eredménye alapjan a teljesitmény % szerint alakul ki. A versenybizottsdg javaslata
alapjan legaldbb 71%-os teljesitményt elért versenyz6k a szakmai vizsgdztatas altaldnos szabdlyairdl és eljarasi
rendjérél sz6l6 20/2007. (V.21.) SZMM rendelet 25. § (7) bekezdése alapjan mentesiilnek a szakmai vizsga letétele aldl.
A legaldbb 51%-os teljesitményt elért versenyzék az eredményes vizsgarészek beszamitasat kérhetik a szakmai
vizsgéhoz.
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Il. A mezégazdasagi és élelmiszer-ipari szakmunkdastanulok Bosznay Laszl6 emlékversenye
a Szakma Kival6 Tanuldja Verseny (SZKTV)

A Vidékfejlesztési Minisztérium a Magyar Agrarkamaraval egylttm(ikodve az aldabbi szakképesitések nappali

tagozatos tanuldéi szdmdra rendezi meg a mezdgazdasagi és élelmiszeripari szakmunkdstanuldk Szakma Kivalo
Tanuloja Versenyét, a Bosznay LaszIé emlékversenyeket:

Szakma Kivdlé Tanuldja versenyek

Szakképesités szama, megnevezése

Versenyek idépontja, helye

El6dontd

Donté

Nevezési dijak

OKJ 33 541 04 0000 00 00 |Az iskolak onalldan vélogatod Idépontja: 2011. mércius 7-9. 6000 Ft/f6
Pék versenyeket szervezhetnek

Helye: Berg Gusztav Szakiskola

9330 Kapuvar, Berg Gusztav u. 2.
OKJ335410510000000 |Aziskolak onalléan valogatd Idépontja: 2011. aprilis 5-8. 6000 Ft/f6
Pék-cukrasz versenyeket szervezhetnek

Helye: Toldi Mikl6s Elelmiszer-ipari

Szakkozépiskola, Szakiskola és

Kollégium

2750 Nagykéros, Ceglédi u. 24.
OKJ336210100000000 |Aziskolak onalléan valogatd Idépontja: 2011. marcius 28-31. 6000 Ft/f6
Borasz versenyeket szervezhetnek

Helye: FVM DASzK, Szakképzé Iskola

Teleki Zsigmond Mez8gazdasagi

Szakképzd Iskola és Kollégium

7773 Villany, Mathiasz J. u. 2.
OKJ 3154101 10000000 |Aziskolak onalléan valogatd Idépontja: 2011. marcius 21-23. 6000 Ft/f6
Husipari termékgyarté versenyeket szervezhetnek

Helye: Jasz-Nagykun-Szolnok

Megyei Nagy Lészl6é Szakképz6

Iskola, Gimnazium és Kollégium

5340 Kunhegyes,

Kossuth Lajos ut 15-17.
OKJ 31 621 04 0000 0000 |Aziskoldk ondlldan vélogatd Idépontja: 2011. aprilis 12-15. 6000 Ft/f6
Lotartd és -tenyésztd versenyeket szervezhetnek

Helye: Lipthay Béla Mezégazdasagi

Szakképz6 Iskola és Kollégium

3170 Szécsény Haynald L. u. 11.
OKJ332150200000000 |Aziskolak onalléan valogatd Id6pontja: 2011. marcius 27-31. 6000 Ft/f6
Viragkoté, -berendezé, versenyeket szervezhetnek Helye: Magyar Gyula Kertészeti
virdgkereskedd Szakkozépiskola és Szakiskola

1106 Budapest, Maglédi ut 8.
OKJ 3362201 10000000 |Aziskolak onalléan valogatd Idépontja: 2011. aprilis 4-7. 6000 Ft/f6

Disznévénykertész

versenyeket szervezhetnek

Helye: FVM KASzK Szakképz6
Iskola-Varga Marton Kertészeti és
Foldmérési Szakképzé Iskola,
Kollégium, FVM Gyakorldiskola
1149 Budapest,

Mogyorddi ut 56-60.
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Versenyek idépontja, helye

Szakképesités szdma, megnevezése

El6dontd Donté Nevezési dijak
OKJ 3162301 10000000 |Aziskolak onalléan valogatd Idépontja: 2011. 4prilis 18-20. 6000 Ft/f6
Erdészeti szakmunkas versenyeket szervezhetnek

Helye: Marcali Varosi Onkormanyzat
Széchenyi Zsigmond Szakkdzép- és

Szakiskola

8734 Somogyzsitfa-Szécsénypuszta,
Ady Endre u. 8.

OKJ315210100103103 |ldS6pontja: Idépontja: 2011. 4prilis 12-15. 6000 Ft/f6
Mez6gazdasagi gépszereld, | 2011. februar 25.
gépjavitd Helye: Mez8gazdasagi és Helye: Vay Addm Gimnazium és

Gépészeti Szakképzd Intézet, Szakkozépiskola, Szakiskola és

Gyakorléiskola Kollégium

2081 Piliscsaba, Jozsef Attila u. 2. |4561 Baktaloranthaza, Naményi ut 7.

OKJ315212000103104 |ldSpontja: Id6pontja: 2011. 4prilis 12-15. 6000 Ft/f6
Novénytermesztési 2011. februér 25.
géplizemeltetd, Helye: Mez&gazdasagi és Helye: Vay Addm Gimnazium és
gépkarbantart6 Gépészeti Szakképzé Intézet, Szakkozépiskola, Szakiskola és
Gyakorléiskola Kollégium

2081 Piliscsaba, Jozsef Attila u. 2. |4561 Baktaloranthaza, Naményi ut 7.

Valamennyi versenyen a tanuléknak a Szakmai és vizsgakdvetelményekben meghatérozott, a szakmai vizsganak
medfeleld tételeket, feladatokat kell megoldani.

A versenyen legaldbb 71%-os teljesitményt elért versenyz6k a szakmai vizsgaztatds altaldnos szabdalyairdl és eljarasi
rendjérél sz616 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 25. § (7) bekezdése alapjan mentesiilnek a szakmai vizsga teljesitése
alol, a modulonként legaldbb 51%-os teljesitmény elért versenyzdk kérhetik a versenyen elért eredményeik
beszamitasat.

A versenyek lebonyolitdsardl és tartalmi kérdéseirdl készilt Versenyszabalyzat az Magyar Agrarkamara honlapjan
(www.agrarkamara.hu) tekintheté meg.

A Mezbgazdasdgi gépszereld, gépjavitd és a Novénytermesztési géplizemeltetd, gépkarbantarté verseny iskolai
selejtezdit 2010. december 10-ig kell megrendezni. A legjobb eredményt elért tanuldk neveit és értékelt irasbeli
dolgozatait — 10 f6 alatt 1 f6, valamint minden megkezdett tiz f6 esetén tovabbi 1 f6 — rovid versenyértékelés
kiséretében a Magyar Agrarkamara cimére (1119 Budapest, Fehérvari it 89-95.) kell megkildeni 2011. januar 10-ig.
Szakképesitésenként a 21 f6t meghaladé jelentkez6k esetén az el6dontébe jutott tanuldkat a Magyar Agrarkamara az
iskolak utjan hivja meg. Az el6dontén a versenyzéknek irdsban kell szamot adni tudasukrol.

Az irdsbeli dolgozatok javitasat a versenybizottsdg végzi. A dontébe jutott tanuldk iskoldit a Magyar Agrarkamara
kozvetlenil értesiti. A dontével kapcsolatos szervezési feladatokat az Magyar Agrarkamara latja el, és az érintett
iskolakat kozvetlenil tdjékoztatja.

Valamennyi dont6be jutott tanulé utan a kildé iskoldnak a tabldzatban jelzett 6sszegl nevezési dijat belfoldi
postautalvanyon kell a rendezé iskola részére befizetni.

. A Vidékfejlesztési Minisztérium egyetértésével megrendezendd orszagos versenyek
Dr. Szepesi Ldszl6 Emlékverseny

A piliscsabai FVM KASZK Szakképzé Iskola - Mezdgazdasagi, Erdészeti Szakképzd Iskola, Kollégium és FVM
Gyakorldiskola megrendezi a kozépfoku erdészeti szakképzésben részt vevd intézmények részére meghirdetett
Orszagos Szakmai Vetélkedét.

A verseny idépontja: 2011. oktober 14-16.

A részletes versenykiirast a meghivott iskoldk a rendez6 intézménytél kapjak meg.
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Kiss Ferenc Kupa erdésztechnikus-jel6ltek szakmai sokoldalisdgi versenye

A szegedi Kiss Ferenc Erdészeti Szakkozépiskola és Kollégium 2011. majus 2-4. kozdtt megrendezi az
erdésztechnikus-jeloltek gyakorlati versenyét. A versenyen az elsé hat helyezett, a szakmai vizsgéztatas altaldnos
szabalyairdl és eljarasi rendjérél sz616 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 25. § (7) bekezdése alapjan mentesiil a szakmai
vizsga gyakorlati vizsgatevékenységeinek teljesitése aldl.

A verseny részletes kiirdsat az érintettek a rendezd iskolatol kapjak meg.

Dr. Szabé Gusztdv Emlékverseny

A janoshalmi FVM Kelet-Magyarorszagi Agrar-szakképzd Kozpont, Mezégazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium, a
g0dolléi Szent Istvan Egyetem Gépészmérnoki Kardval kdzdsen megrendezi a Dr. Szabd Gusztav Mezégazdasagi
Gépész Orszagos Szakmai Vetélked6t.

A verseny idépontja: 2011. mdjus 13-14.

A részletes versenykiirast az érdeklédé iskolak a rendezé intézménytdl kapjak meg.

Fiatal Virdgkét6k Alpok-Adria Szakmai Versenye Savaria Floriade 2011

A fiatal virdgkotok nemzetkozi versenyére az Alpok-Adria Viragkotészeti Versenyre 2011. dprilis 15-17. kdzott kerdl
sor, a Magyar Virdgkotoék és Viragkereskeddk Szakmai Egyesiilete és a szombathelyi Herman Otté Kertészeti,
Kornyezetvédelmi, Vadgazdalkodasi Szakképzé Iskola és Kollégium rendezésében. A versenyre jelentkezhetnek
mindazon intézmények tanuloi, ahol iskolarendszer( képzés keretében tanuljak a viragkotészetet.

Nevezési hatarid6: 2011. marcius 11.

A verseny részleteirél a szervez6k adnak tovabbi felvilagositast.

Porpdczy Aladdr Emlékverseny Fert6d

A részletes versenykiirdst az érdekléd6 iskoldk a rendezé intézménytdl (cim: Gy6ér-Moson-Sopron Megyei
Onkormanyzat Altalanos Mdvel6désiigyi Kézpontja, 9431 Fertéd, Joseph Haydn u. 2.) kapjak meg.

A verseny idépontja: 2011. aprilis 14-15.

Orszdgos Ifjusdgi Oszi Kegyeleti Virdgkotészeti Verseny

A részletes versenykiirast az érdekl6dd iskoldk a rendezé intézménytdl (cim: Budapesti Corvinus Egyetem
Kertészettudomanyi Kar, 1118 Budapest, Villanyi ut 29-43.) kapjak meg.

Kertészet és Sz6lészet Vetélkedb

Arészletes versenykiirdst az érdeklédd iskolak a rendez6 intézményté| (cim: KTKT Altalanos Iskola és Kézépiskola Petéfi
Sandor Gimnaziuma és Kertészeti Szakkdzépiskolaja, 6200 Kisk6ros, Arpad u. 4.) kapjak meg.

Ifja Virdgkdték Szakmai Versenye

A Keceli Onkormanyzat a Magyar Viragkotok és Viragkeresked6k Szakmai Egyesiiletével kozésen 2011. december 3-4.
kézott rendezi meg a FLORA 2011 keretében az Ifju Viragkotdk Szakmai Versenyét.

A verseny helyszine: Keceli M{ivel6dési Kozpont.
A versenyre jelentkezhetnek a szakirdnyu oktatdsi intézmények tanuléi.
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VI. Mikoviny Sdmuel Térinformatikai Emlékverseny

A Nyugat-Magyarorszédgi Egyetem (tovébbiakban: NYME), Geoinformatikai Kara, a 2010/2011. tanévben ismét
meghirdeti a térinformatikat oktatd kozépfoku szakképzé intézmények tanuldi szaméra a Mikoviny Samuel
Térinformatikai Emlékversenyt. A verseny két fordulébol &ll.

Az |. forduld, az iskolai valogatd verseny, amelyre a feladatok kikildése kozpontilag térténik. A lebonyolitast az
iskolaban 201 1. februar 11-én 8-11 éra kozott az irdsbeli szakmai vizsga formai elSirdsainak megfelel6en kell szervezni.
Az értékelést az oktatdsi intézmény szaktandrai végzik, és a legalabb 60%-o0s eredményt eléré tanuldkat felterjesztik az
orszagos dontére.

A ll. forduld, az orszagos donté az NYME Geoinformatikai Karan, Székesfehérvaron a hagyoméanyosan megrendezett
GIS OPEN konferencidn belil 2011. marcius 17-én keril lebonyolitasra. A donté versenytevékenységeinek tartalma,
értékelése és formdja megfelel az irasbeli és interaktiv szakmai vizsga el6irasainak. Ezért a versenyzd kérésére a dontén
szerzett pontszama beszamitasra keril az OKJ 54 581 01 0010 54 01 Féldméré és térinformatikai technikus, illetve az
OKJ 54 581 01 0010 54 02 Térképész technikus szakmai vizsgakon, a 2244-06 A térinformatika feladatai
kovetelménymodulja esetén, A térinformatika terlletei és eszkdzrendszere irasbeli, illetve A térinformatika
alapszoftvereinek hasznalata interaktiv vizsgatevékenységeknél.

Az emlékversenyre valé nevezési hatarid6: 2011. janudr 21. A nevezési lap és a verseny feladatainak témadi a
www.geo.info.hu honlapon megtekintheték.

Csapd Ddniel Emlékverseny

Az FVM Dundantuli Agrér-szakképzd Koézpont, Csapd Déniel Kozépiskola, Mezégazdasagi Szakképzé Iskola és
Kollégium, Szekszérd a 2010/2011-es tanévben meghirdeti a mezdgazdasdgi és élelmiszeripari kozépiskoldk és
szakképz6 iskoldk tanuldi szamara a Csapd Daniel Emlékversenyt. A versenydolgozatokat az alabbi témakban lehet
benyujtani:
1. Allattenyésztés, allattartas napjainkban
Az allattenyésztés helyzete, fejlesztési lehetdségei. Szarvasmarha, sertés, 16, baromfi, egyéb haszonallatok
tartdsanak és tenyésztésének gyakorlata.
2. A komplex vidékfejlesztés lehet&ségei
Alternativ jovedelemszerzés lehetéségeinek bemutatdsa. Gyogy- és fliszerndvények, hagyomanyos termesztési
modok, tajfajtak bemutatasa.
3. Elelmiszer-ipari technolégiak bemutatasa
Hagyomanyos és Uj gyartasi folyamatok az élelmiszeriparban.
A pélyamuvek tartalmi és formai el6irdsara vonatkozo részletek az iskola honlapjan olvashaték 2010. szeptember
30-tol.
A versenyrdl részletesen az iskola (www.daszk.hu) honlapjan tdjékozédhatnak az érdekl6dék.
A jelentkezéseket és a palyamiveket az aldbbi cimre kell megkildeni:
FVM Dunéntuli Agrar-szakképz6 Kézpont, Csapd Déaniel Kozépiskola, Mezdgazdasagi Szakképzd Iskola és Kollégium,
7100 Szekszérd, Pazmany tér 4.

Hagyomdnyok, izek, régidk, Toldi Miklés tudomdnyos didkkonferencia

A Toldi Miklés Elelmiszeripari Szakkdzépiskola, Szakiskola és Kollégium a ,Hagyomanyok, izek — Régiok - program”
céljanak megfeleléen 2010/2011. tanévben, 2011. aprilis 15-16-an rendezi meg az Orszagos Tudomanyos
Didkkonferencidt szakkdzépiskolds, szakiskolds didkok szdmdra. Versenydolgozatokat az aldbbi témékban véarnak a
szervezok:

1. Téajjellegl ételek
Hagyomanyérzés, hagyomanyok modern formaban, hogyan vissziik hagyomanyainkat az Eurdpai Unidba,
elfelejtett ételmegdbrzési hagyomanyok, siités-f6zés a szabadban, élelmiszeripari emlékeink, régi eszk6zok és mai
utddaik, népszokasok az élelmiszerkészitésben.
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2. Kornyezetvédelem, élelmiszerbiztonsag az élelmiszeriparban
Elelmiszereink csomagolésa a XXI. szazadban, kérnyezetvédelem az élelmiszeriparban, az egészséges taplalkozasi
igények kielégitése az élelmiszer-elééllitdsban, adalékanyagok az élelmiszeriparban, az élelmiszerek jeldlésének
jogharmonizacidja, tudatformalas az élelmiszeriparban, élelmiszer-el6allitasunk az EU-csatlakozas szemszogébol.

3. Kornyezetlink élelmiszer-ipari nevezetességei, éplletei, élelmiszert el6allité dinasztidk
Régi élelmiszer-ipari Gzemeink, iskoldnk torténete, élelmiszer-ipari dinasztidk bemutatdsa, az agrarium hires
szlilottei, élelmiszer-ipari emlékeink, mtiemlékeink.

A verseny részleteirél az iskola (www.toldi-nk.sulinet.hu) honlapjan tajékozédhatnak az érdekl6ddk.

A jelentkezéseket és a palyamiveket az alabbi cimre kell megkildeni:

Toldi Mikl6s Elelmiszer-ipari Szakkdzépiskola, Szakiskola és Kollégium, 2450 Nagykéros, Ceglédi u. 24.

Orszdgos Ifjusdgi Vaddszvetélked6

A 2011/2012. tanévben az Orszdgos Magyar Vadaszati Védegylet a métrafiiredi, FVM ASzK, Szakképzé Iskola Matra
Erdészeti, Mez6gazdasagi és Vadgazdalkodasi Szakképzé Iskola és Kollégium hdazigazda intézménnyel kozdsen
rendezi meg a versenyszabalyzatban meghatarozott k6zépfoku vadaszképzést folytatd tanintézmények orszégos
versenyét, 2011. szeptember 22-23-an.

A részletes versenykiirdst a meghivott iskoldk az Orszagos Magyar Vadaszati Védegylettél kapjak meg. Nevezési
hatdrid6: 2011. szeptember 10.

Cukrdsz hagyomdnyG8rzé verseny

A 2011/2012. tanévben a Toldi Miklos Elelmiszer-ipari K&zépiskola, Szakiskola és Kollégium (2450 Nagykérés, Ceglédi
ut 24.) 2011 novemberében rendezi meg a cukrdsz hagyomanyérzé versenyt a pék-cukrasz, illetve a siité- és
cukrasztechnikus szakképzésben részt vevé didkok részére.

Az iskolak két fés csapatokkal vehetnek részt a versenyen. A verseny szdbeli és gyakorlati részbdl all.

Nevezési hataridd: 2011. oktober 30.

A verseny részletérdl az iskola (www.toldi-nk.sulinet.hu) honlapjan tajékozédhatnak az érdekléddk.

Pék hagyomdnyG8rzé verseny

A 2011/2012. tanévben a Pesti Barnabas Elelmiszer-ipari Szakk6zépiskola, Szakmunkasképzé és Gimnazium (1065
Budapest, Andrassy ut 63-65.) 2011 oktoberében rendezi meg a pék hagyomdénydrzé versenyt a pék, pék-cukrész,
illetve a s(it6- és cukrasztechnikus szakképzésben részt vevd didkok részére.

A verseny részleteirél a rendez6 iskoldban, telefon: 06 (1) 413-3710, 06 (1) 342-7556) tdjékozédhatnak az érdeklédok.
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A Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zartkorlien Miikodé Részvénytarsasag
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2.§

3.§

4.8

5.8

I. Fejezet
Bevezeté rendelkezések

Az éllami vagyon felett a magyar allamot megilletd tulajdonosi jogok és kotelezettségek Osszességét — ha térvény
eltéréen nem rendelkezik — az allami vagyon feliigyeletéért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) gyakorolja.
A miniszter az (1) bekezdésben meghatéarozott feladatat - az allami vagyonrdl szolé 2007. évi CVI. térvény
(a tovébbiakban: Vtv.) 3. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozottak szerint a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6
Zartkortien MUikodod Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: MNV Zrt.) utjan latja el [Vtv. 3. § (1) bekezdés].

Az MNV Zrt. a magyar allam (a tovabbiakban: Alapito) &ltal alapitott zartkérlen miikodé egyszemélyes
részvénytdrsasag, amelyet az Alapitd a Vitv. 17. §-dban felsorolt, valamint mas jogszabalyokban meghatérozott allami
feladatok elldtasara hozott [étre [Vtv. 17.§ (1)-(2) bekezdés, 18. § (1) bekezdés].

Az MNV Zrt.-ben a Magyar Allam részvényesi jogait — a Vtv.-ben meghatéarozott kivételekkel - a miniszter gyakorolja
[Vtv. 19. § (1) bekezdés].

Az MNV Zrt. mtikodésére — a Vtv. eltérd rendelkezése hidnyaban — a gazdasagi tarsasagokrél sz616 2006. évi V. torvény
(a tovabbiakban: Gt.) szabalyait kell alkalmazni [Vtv. 18. § (2) bekezdés].

Az MNV Zrt. alapité okiratdt és annak modositasait, valamint szervezeti és mlkoddési szabalyzatdt és annak
médositasait a Magyar Kozlonyben kozzé kell tenni [Vtv. 18. § (3) bekezdés; 21. § (3) bekezdés].

Jelen Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy meghatérozza az MNV Zrt. irdnyitasdnak
rendjét, a dontési hataskoroket, a munkaszervezet szervezeti felépitését és annak hierarchidjat, a feladatmegosztas
rendjét, valamint az 4ltaldnos miikddési szabalyokat.

Il. Fejezet

Az MNV Zrt. irdnyitasa, képviselete, a dontési hataskorok, a dontések elékészitése
1. Cim

A részvényesi jogok gyakorldja

A részvényesi jogok gyakorléja az MNV Zrt. m(ikédése sordn a kézgydlés Gt.-ben meghatarozott jogait a Vtv.-ben
foglalt kivételekkel gyakorolja.

A részvényesi jogok gyakorléjanak hataskorébe tartozik kiilondsen:

a) az MNV Zrt. alapit6 okiratanak elfogaddasa és modositasa [Vtv. 18. § (1) bekezdés],

b) az MNV Zrt. sajat vagyonardl a szamviteli torvény szerinti beszdmoldjanak, valamint a killon jogszabalyban
meghatarozott elszamolas szerint a rabizott vagyonrdél készitett beszamolonak — a felligyel6bizottsag irasbeli
jelentésének ismeretében vald - jovahagyasa,

c) az MNV Zrt. sajat vagyona éves Uzleti tervének, valamint a rabizott vagyon éves vagyonkezelési tervének
jovahagyasa,

d) afelligyel6bizottsag ligyrendjének jovahagyasa,

e) allamivagyon tulajdonjoganak a Vtv. 36.§ (2) bekezdése szerinti ingyenes atruhazasara az MNV Zrt. lgazgatosaga
altal tett javaslat Kormany elé terjesztése [Vtv. 36. § (2) bekezdés],

f) az MNV Zrt. Igazgatésaga elnokének és tagjainak, valamint felligyel6bizottsdga elndkének és tagjainak
kinevezése és visszahivasa [Vtv. 20. § (2) bekezdés, 20/A. § (2) bekezdés],
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g) az MNV Zrt. vezérigazgatdja és Aaltalanos vezérigazgatd-helyettese feletti alapveté munkdltatéi jogok
(munkaviszony létesitése és megsziintetése, javadalmazas megallapitdsa) gyakorlasa [Vtv. 20. § (4) bekezdés
p) pont, 20/G. § (3) bekezdés],

h) azMNV Zrt. konyvvizsgaldjanak megvalasztasa, visszahivasa, a szerz6dés fébb tartalmi elemeinek meghatéarozasa
[Gt. 41.§ (1) bekezdés],

i) dontés azlgazgatdsdg és a felliigyelébizottsag tagjainak e tisztséglikkel 0sszefliggé javadalmazésarol (tiszteletdij
és koltségtérités) [Vtv. 20. § (11) bekezdés],

j) az MNV Zrt. Igazgatosaga és feliigyel6bizottsaga tagjai altal tett vagyonnyilatkozatok tekintetében az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz8lé 2007. évi CLII. torvény szerinti Grzésért felelds feladatainak
ellatasa,

k) afelugyel6bizottsag altal elfogadott Ellen6rzési Szabdlyzat jévédhagyasa.

A részvényesi jogok gyakorloja az lgazgatdsag részére irdsban utasitst adhat, amelyet az Igazgatdsag végrehajtani

koteles [Vtv. 20. § (8) bekezdés].

Az dllami vagyonnal valé felel6s gazdalkodas érdekében sziikséges torvények modositasarol, valamint egyes torvényi

rendelkezések megallapitdsardl szolé 2010. évi LIl. térvény 26. § (6) bekezdése alapjan meghozott

kormanyhatérozatban foglalt dontésnek az MNV Zrt. ltali végrehajtasardl a miniszter — a kormanyhatarozatban eldirt
tartalommal és hataridében — részvényesi joggyakorldként kiadott hatdrozattal gondoskodik.

2. Cim
Az MNV Zrt. Igazgatdsdga

Az lgazgatdsdg az MNV Zrt. Gigyvezetd szerve, amely 6ndllé testlletként mikodik. Az igazgatdsdg tagja csak a
jogszabalyoknak, az alapité okiratnak, valamint az MNV Zrt. felett részvényesi jogokat gyakorlé miniszter
hatdrozatainak van aldvetve [Vtv. 20. § (7) bekezdés].

Az igazgatdsag a jogait és kotelezettségeit — az ligyrendjében foglaltaknak megfeleléen - testiletként gyakorolja.
A mUkodését és liléseinek rendjét szabalyozo Ugyrendet az lgazgatdsag az alakuld iilésén fogadja el [Vtv. 20. §
(12)—(13) bekezdés].

A Gt.-ben foglalt feladatokon kiviil az Igazgatésag hataskorébe tartozik [Vtv. 20. § (4) bekezdés]:

a) az allami vagyon fejlesztésével, hasznositasaval, elidegenitésével kapcsolatos irdnyelvekre, valamint az éves
Nemzeti Vagyongazdalkodasi Programra vonatkozé javaslatok kialakitdsa a miniszter részére [Vtv. 20. §
(4) bekezdés a) pont; 17. § (1) bekezdés g) pont],

b) az a) pont szerinti javaslatnak — a Kormdny elé terjesztése érdekében - az dllami vagyon felligyeletéért felel6s
miniszter részére torténd megkiildése, elfogadasukat kdvetéen az iranyelvek érvényesitése, az éves Nemzeti
Vagyongazdalkodasi Program végrehajtasanak szervezése, irdnyitasa,

c) az éallami vagyon elidegenitésével — ideértve a cserét is — kapcsolatos dontés, ha az Gigyben érintett vagyon
rendelkezésre allo értéke (kdnyvszakértd altal elfogadott vagyonérték, értékbecslés) eléri vagy meghaladja a
nettd 500 millid forintot [Vtv. 20. § (4) bekezdés b) pont],

d) dontés az allami vagyon c) pont ald nem tartozdé hasznositasardl, illetve megterhelésérél, ha az Ugylet
rendelkezésre allo értéke (aktualizalt nyilvantartasi érték, értékbecslés, ajanlati ar, szerz6déses ar) eléri vagy
meghaladja az 500 millié forintot, vagy — a kdzponti kdltségvetési szervek javara torténé hasznositas kivételével -
a hasznositas hatarozott idétartamra szél és az meghaladja a 10 évet [Vtv. 20. § (4) bekezdés c) pont],

e) dontés az allami tulajdonu gazdasagi tarsasdgok kozgydlésein, illetve taggyllésein képviselend6 allaspont
kialakitasarol (manddtum kiadds), a magyar allam egyszemélyes tulajdondban all6 gazdasagi tdrsasagok
esetében alapitdi hatarozat kiadasa, ha
— atdrsasag kizarélagos allami tulajdoni korbe tartozik, vagy
— atarsasag részvényei valamilyen tébbletjogot biztositanak — a Gt. 186. § (1) bekezdése alapjan - a tobbletjogok
vonatkozasaban, vagy
- a tarsasag sajat tékéjén belll az allami részesedés eléri vagy meghaladja a 200 millié forintot [Vtv. 20. §
(4) bekezdés d) pont],
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—

f)

p)

r

V)

- ha annak jogszabdlyban foglalt feltételei fenndllnak - dontés a zartkord palydzat kiirdsardl, vagy a
versenyeztetés mell6zésérél, ha az ligyben érintett vagyon rendelkezésre allo értéke eléri vagy meghaladja az
50 millié forintot [Vtv. 20. § (4) bekezdés e) pont],

gazdasagi tarsasag alapitasa, abban részesedés szerzése, dtalakitdsa, megsziintetése, részére dllami vagyon nem
vagyoni hozzajaruldsként torténé rendelkezésre bocsatasa, amennyiben az apport értéke meghaladja a 200 millié
forintot [Vtv. 20. § (4) bekezdés f) pont],

ingyenes vagyonatadasra vonatkozé javaslat kialakitasa a dontéshozé részére [Vtv. 20. § (4) bekezdés g) pont],
az éves koltségvetési torvényben foglaltakra figyelemmel, dontés hitelfelvételrdl és kotvénykibocsatasrol
[Vtv. 20. § (4) bekezdés h) pont],

az Aht. 109. § (8)-(9) bekezdésének figyelembevételével dontés gazdasagi tarsasagok részére térténd hitel,
kdlcsdn és tdmogatds nyujtasarol, tékeemelésrdl [Vtv. 20. § (4) bekezdés i) pont],

dontés a c) pontba nem tartozé kotelezettségvallaldsokrdl, ha a kdtelezettség mértéke, annak jarulékaival egyditt
eléri vagy meghaladja a 200 millié forintot [Vtv. 20. § (4) bekezdés j) pont],

peren kiviili és perbeli egyezségrél valé dontés, ha az egyezséggel érintett kovetelés vagy kotelezettség mértéke
jarulékaival egyltt eléri vagy meghaladja a 200 millié forintot,

tanacsaddk, befektetési szolgaltatok kivalasztasara iranyuld palyédzati eljarassal kapcsolatos dontés, amennyiben
a tervezett dij 6sszességében eléri vagy meghaladja a 200 millié forintot,

dontés az MNV Zrt. munkaszervezetérdl, a szervezeti és mlikodési szabalyzatdnak jévédhagyasardl [Vtv. 20. §
(4) bekezdés k) pont],

dontés az MNV Zrt. szamviteli politikajanak, pénziligyi és gazdalkodasi, valamint — térvény eltérd rendelkezése
hidnyaban - a javadalmazési és 0sztonzési rendszerre vonatkozd szabalyzatainak, tulajdonosi ellendrzési
szabalyzatanak, vagyon-nyilvantartasi szabalyzatanak elfogadasardl [Vtv. 20. § (4) bekezdés I) pont],

az MNV Zrt. Gizleti tervének, a szamviteli térvény szerinti beszdmoldjanak, valamint a rabizott vagyonrol sz616 éves
beszamoldjanak és vagyonkezelési tervének elkészitése, és jovahagyasra felterjesztése a részvényesi jogok
gyakorléjahoz [Vtv. 20. § (4) bekezdés m) pont],

az Allami Szamvev6szék részére tajékoztatas, és a felligyelébizottsag részére beszamold készitése [Vtv. 20. §
(4) bekezdés n) pont; 5/2008. (I. 22.) Korm. rendelet 8. § (3) bekezdés],

jogszabaly eltér6 rendelkezése hianyaban az allami vagyon gyarapitasaval kapcsolatos dontés 100 millié forint
értékhatar felett [Vtv. 20. § (4) bekezdés o) pont],

a miniszter altal gyakorolt alapveté munkaltatéi jogok kivételével a vezérigazgaté és az A&ltaldnos
vezérigazgato-helyettes feletti munkaltatéi jogok gyakorlasa [Vtv. 20. § (4) bekezdés p) pont],

dontés a tarsasag részére jovahagyott koltségvetési elbiranyzatokra vonatkozé el6terjesztésekrdl és
modositasokrol,

a rabizott allami vagyonra vonatkozé jogszabalyalkotdsra vagy mddositasra, kormanyddntésre vonatkozd
javaslat kidolgozésa és tovabbitdsa a dontés kezdeményezésére jogosult részére,

dontés tovabba azokban a kérdésekben, amelyeket az alapitd okirat a hataskorébe utal.

Az (1) bekezdésben meghatarozott dontési hataskorok jogosultjdnak megallapitasdhoz az értéket (lgyletértéket)
vagyonelemenként kell figyelembe venni azzal, hogy amennyiben a déntés tobb vagyonelem egylttes értékesitésére,
hasznositasara irdnyul, a dontési hataskort a vagyonelemek, illetve az azokhoz kapcsolédé ligyletek egylittes értéke
alapjan kell meghatarozni [Vtv. 20. § (5) bekezdés].

Az lgazgatosag a hataskorébe tartozé ligyekben a dontést a vezérigazgatéra atruhdzhatja. A vezérigazgatd az
atruhazott hataskort nem ruhédzhatja tovabb.

Azlgazgatdsag a Vtv. 20. § (5) bekezdés alapjan a hatdskorébe nem tartozé barmely Gigyet magdhoz vonhat [Vtv. 20.§
(5) bekezdés].

Az MNV Zrt. Igazgatésdgdnak elnéke

Az igazgatdsag elndkének feladatai:

a)
b)

Osszehivja és vezeti az igazgatdsdg Uléseit,

meghatarozza az igazgatdsag Uléseinek tervezett napirendjét, és legaldbb az tilést megel6z6 5 nappal - indokolt
esetben ettdl eltéréen — megkdildi a kabineten keresztiil a tagok részére a soron kovetkezd (ilés napirendjét és az
eléterjesztéseket,
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c¢) megszervezi kiilsé személyek meghivasat az ilésre, a napirend megnyitasa elétt ismerteti az igazgatdsaggal a
meghivottak korét,

d) Osszefoglalja, megfogalmazza, alairja az igazgatdsag hatarozatait,

e) kapcsolatot tart a fellgyelébizottsaggal, a konyvvizsgaloval és a vezérigazgatdval,

f)  képviseli az igazgatdsag testiiletét,

g) kapcsolatot tart a részvényesi jogokat gyakorlé miniszterrel, a minisztériumokkal, kiilsé szervekkel, nemzetkozi,
tarsadalmi, gazdasagi és egyéb szervezetekkel,

h) ellat minden egyéb feladatot, amelyet az igazgatosag a hataskorébe utal.

Az elnok feladatait akadalyoztatasa esetén az igazgatdsag altala megbizott tagja latja el. Ha az elnok a megbizott

kijelolésében is akadélyoztatva van, a vezérigazgaté koteles 6sszehivni az igazgatdsagot, és az igazgatésag dont a

kijelolésrol.

Az igazgatdsdg munkajarol az elndk vagy az igazgatdsag éltala felhatalmazott tagja, illetve a vezérigazgatd ad

tdjékoztatast.

3.Cim
A vezérigazgatd

Avezérigazgatd vezeti az MNV Zrt. munkaszervezetét a vonatkozo jogszabalyok, az MNV Zrt. alapité okirata, az SZMSZ,
valamint a részvényesi jogok gyakorldja és az igazgat6ésag hatérozatainak keretei kozott [Vtv. 20/G. § (1) bekezdés].
Avezérigazgatoé elldtja az MNV Zrt. tdrvényes képviseletét harmadik személyekkel szemben [Vtv. 20/G. § (2) bekezdés].
A vezérigazgatd felett az alapveté munkdltatoéi jogokat (munkaviszony létesitése és megsziintetése, javadalmazas
megéllapitdsa) a részvényesi jogokat gyakorlé miniszter, az egyéb munkaltatéi jogokat az igazgatésdg gyakorolja
[Vtv. 20/G. § (3) bekezdés].

A vezérigazgatd sajat hataskorben dont mindazokban az ligyekben, amelyeket a Vtv. 20. § (4) bekezdése nem utal az

igazgatosag hataskorébe.

A vezérigazgatd a sajat hataskorébe tartozé lgyekben a dontést atruhdzhatja, melyrdl kiilon hatérozattal dont.

A vezérigazgaté a 11. § (2) bekezdésében meghatarozott dontési hataskoreit atruhazza az altaldnos

vezérigazgatd-helyettesre. A 11. § (2) bekezdése szerinti dontési hataskdrok meghatarozott kdrének alacsonyabb

dontési szintekre vald atruhazasardl a vezérigazgato kiilon hatdrozattal dont. A vezérigazgatd barmely hataskorébe
tartozé atruhazott lgyet magahoz visszavonhat.

A vezérigazgatod hataskorébe tartozik:

a) az éllami vagyon elidegenitésével — ideértve a cserét is — kapcsolatos dontés, ha az ligyben érintett vagyon
rendelkezésre all6 értéke (konyvszakértd altal elfogadott vagyonérték, értékbecslés) nem éri el a netté 500 millid
forintot,

b) dontés az éllami vagyon a) pont ald nem tartozd hasznositasardl, illetve megterhelésérél, ha az ugylet
rendelkezésre all6 értéke (aktualizalt nyilvantartasi érték, értékbecslés, ajanlati ar, szerz6déses ar) nem éri el az500
millio forintot, vagy — a kdzponti koltségvetési szervek javara torténd hasznositas kivételével — a hasznositas
hatdrozott id6tartamra szl és nem haladja meg a 10 évet,

c) dontés az allami tulajdonu gazdasdgi tarsasdgok kozgydlésein, illetve taggytlésein képviselendé allaspont
kialakitasarol (mandatum kiadds), a magyar allam egyszemélyes tulajdondban allé6 gazdasagi tarsasagok
esetében alapitdi hatarozat kiadasa, ha a tarsasag sajat tékéjén belll az allami részesedés nem éri el a 200 millio
forintot, kivéve ha
- atdrsasag kizarélagos allami tulajdoni korbe tartozik, vagy
— atarsasag részvényei valamilyen tébbletjogot biztositanak — a Gt. 186. § (1) bekezdése alapjan — a tobbletjogok
vonatkozéséban,

d) - ha annak jogszabalyban foglalt feltételei fennallnak — dontés a zartkorld pélyazat kiirdsarol, vagy a
versenyeztetés mell6zésérdl, ha az ligyben érintett vagyon rendelkezésre all6 értéke nem éri el az 50 millio
forintot,

e) dontés atanacsadok, befektetési szolgaltatok kivalasztasara iranyuld palyazati eljarasrdl, amennyiben a tervezett
dij 6sszességében nem éri el a 200 millié forintot,
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f)  gazdasagitarsasdg alapitasa, abban részesedés szerzése, dtalakitdsa, megsziintetése, részére dllami vagyon nem
vagyoni hozzéjarulasként torténd rendelkezésre bocsatasa, amennyiben az apport értéke nem haladja meg a 200
millié forintot,

g) dontésaza) pontbanem tartozé kdtelezettségvallalasokrol, ha a kdtelezettség mértéke, annak jarulékaival egyitt
nem éri el a 200 millié forintot,

h) dontés peren kivili és perbeli egyezségrél, ha az egyezséggel érintett kdvetelés vagy kotelezettség mértéke
jarulékaival egyitt nem éri el a 200 millié forintot,

i)  jogszabdly eltéré rendelkezése hidnyaban az allami vagyon gyarapitasaval kapcsolatos dontés 100 millié forint
értékhatarig.

Altaldnos vezérigazgaté-helyettes

Az éltalanos vezérigazgatd-helyettes torvényes képviseldként — a (2) bekezdésben megjeldlt korben - 6naélldan

képviseli az MNV Zrt.-t harmadik személyekkel szemben [Vtv. 20/G. § (2) bekezdés]

a) az MNV Zrt. rdbizott vagyonaba tartozo, a Vtv. melléklete szerinti kizarélagos éllami tulajdonban lévé tarsasdgok
kivételével a Vtv. 4. § (2) bekezdésében meghatérozott kincstari vagyon tekintetében, ideértve kilondsen a
kdzponti koltségvetési szervek elhelyezésével és a kdzponti koltségvetési szervek vagyonkezelésében 1évé dllami
vagyonelemekkel kapcsolatos jogkoroket is [Vtv. 20/G. § (2) bekezdés], tovabba

b) az MNV Zrt. rabizott vagyondba tartozo lizleti vagyon vonatkozasaban az allami tulajdonu ingatlanvagyonnal és
—az MNV Zrt. rdbizott vagyonaba tartozd gazdalkodé szervezetek kivételével - az egyéb allami vagyonelemekkel
torténo gazdalkodassal kapcsolatos jogkorben.

Az éltaldnos vezérigazgato-helyettes az (1) bekezdésben megjeldlt vagyoni kor tekintetében a 10. § (2) bekezdése

alapjén atruhazott hataskorben az aldbbi tigyekben dont:

a) az allami vagyon elidegenitésével - ideértve a cserét is — kapcsolatos dontés, ha az ligyben érintett vagyon
rendelkezésre allo értéke (konyvszakérto altal elfogadott vagyonérték, értékbecslés) nem éri el a nettd 100 millid
forintot,

b) dontés az dllami vagyon a) pont ald nem tartozé hasznositdsardl, illetve megterhelésérél, ha az lgylet
rendelkezésre all6 értéke (aktualizalt nyilvantartasi érték, értékbecslés, ajanlati ar, szerz6déses ar) nem ériel a 100
millié forintot, vagy — a kdzponti koltségvetési szervek javara torténd hasznositds kivételével — a hasznositds
hatarozott id6étartamra sz6l és nem haladja meg az 5 évet,

c¢) - ha annak jogszabalyban foglalt feltételei fennallnak — dontés a zartkorld paélyazat kiirdsarol, vagy a
versenyeztetés mell6zésérdl, ha az igyben érintett vagyon rendelkezésre 4ll6 értéke nem éri el a 10 millié forintot,

d) dontés a tandcsaddk, szakérték kivalasztasdra iranyuld palyazati eljardsrél, amennyiben a tervezett dij
Osszességében nem éri el a 25 millié forintot,

e) dontésaza) pontbanem tartozé kotelezettségvallalasokrol, ha a kdtelezettség mértéke, annak jarulékaival egyitt
nem éri el az 50 millié forintot,

f)  dontés peren kivili és perbeli egyezségrél, ha az egyezséggel érintett kdvetelés vagy kotelezettség mértéke
jarulékaival egyitt nem éri el a 10 millié forintot,

g) jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban az dllami vagyon gyarapitasaval kapcsolatos dontés 10 millié forint
értékhatarig.

Az altaldnos vezérigazgatoé-helyettes a (2) bekezdés alapjan a hataskorébe tartozé Gigyekben a dontést nem ruhédzhatja

at, és aze korben meghozott dontéseirdl a vezérigazgatot, az dltala meghatarozott médon utdlag tajékoztatni koteles.

Az altaldnos vezérigazgatd-helyettes helyettesiti a vezérigazgatét akadalyoztatdsa, illetve tavolléte esetén. Az

altaldnos vezérigazgatd-helyettes e mindségében a helyettesités korében a vezérigazgatd helyett és nevében,

a helyettesitésre utalé megjegyzéssel jogosult az MNV Zrt. képviseletére. A helyettesitési jog — a vezérigazgato eltérd

rendelkezése hidnydban - nem terjed ki a vezérigazgatot az SZMSZ 19. §-a (2) bekezdésének a) pontja szerint

megilleté munkaltatdi jogok koziil a munkaviszony létesitésére, megsziintetésére, a munkaszerz6dés modositasara.

Az altaldnos vezérigazgatd-helyettes felett az alapveté munkaltatéi jogokat (munkaviszony létesitése és

megsziintetése, javadalmazas megallapitasa) a részvényesi jogokat gyakorld miniszter, az egyéb munkaltatéi jogokat

az igazgatdsag gyakorolja [Vtv. 20/G. § (3) bekezdés].
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4. Cim
Vezetdi értekezlet

A vezet6i értekezlet a vezérigazgato vezetésével mikodd javaslatteve, véleményezd, dontés-el6készitd testiilet.

A vezetdi értekezlet szlikség esetén megtéargyalja azokat az el6terjesztéseket, amelyek a Vtv. 20. § (4) bekezdése

értelmében az igazgatodsag, illetve a vezérigazgatd hataskorébe tartoznak.

Az elGterjesztések vezet6i értekezleten vald megtargyaldsanak indokoltsagardl a vezérigazgatd dont. A vezet6i

értekezleten megtdrgyalt el6terjesztések alapjan a vezérigazgatd a dontését a vezetdi értekezlet tagjai véleményének

ismeretében hozza meg.

A vezet6i értekezlet az Uiléseit sziikség szerint tartja. A vezetGi értekezlet (ilését a vezérigazgatd hivja 6ssze és vezeti.

A vezet6i értekezlet tagjai:

a) avezérigazgato,

b) azaltaldnos vezérigazgatd-helyettes,

c¢) aféigazgatok.

A vezetGi értekezlet tilésein dllandd meghivottként tandcskozasi joggal vesz részt a kabinet vezetdje.

Az eseti meghivottak részvételérél a vezérigazgatd dont.

A vezet6i értekezlet Giléseirdl digitalizalt hangfelvétel késziil, amely jegyz6kdnyvnek mindsiil.

A vezet6i értekezlet (iléseirdl emlékeztetd késziil, melyben régziteni kell:

a) ajelenlévék nevét,

b) atargyalt napirendi pontokat,

Cc) a vezérigazgatd hatdskorébe tartozd dontések esetén a hozott hatdrozatokat, az igazgatésag dontésének
kezdeményezése esetén a benyujtott hatdrozati javaslatot, amennyiben az az llésen médosult, a médosult
hatarozati javaslatot.

Ill. fejezet

Az MNV Zrt. ellendrzése
1. Cim
Felligyel6bizottsdg

A felligyel6bizottsag ellenérzi az MNV Zrt. miikodését, valamint az dllami vagyonnal valé gazdélkodast [Vtv. 20/A. §
(1) bekezdés].

A felligyelSbizottsdg a jogait és kotelezettségeit — az ligyrendjében foglaltaknak megfeleléen - testiiletként
gyakorolja. Ugyrendjét az alakulé (ilésén fogadja el, és azt a részvényesi jogokat gyakorlé miniszter hagyja jéva
[Viv. 20/C. § (1)-(2) bekezdés, Gt. 34. § (4) bekezdés].

Az MNV Zrt. miikodésének, valamint az dllami vagyonnal valé gazdalkodas ellendrzése keretében a felligyelSbizottsag
vagy annak tagja a feligyelébizottsdg elndke Utjdn az igazgatdsagtdl, illetve az MNV Zrt. vezet6é Aallasu
munkavallaléitol felvildagositast kérhet, amelyet az MNV Zrt. alapité okiratdban meghatérozott médon és hataridén
belil kell teljesiteni. A feligyelébizottsag az MNV Zrt. kdnyveit és iratait — sziikség esetén szakérték bevonasaval —
megvizsgélhatja [Vtv. 20/D. § (3) bekezdés].

A felligyelGbizottsdg az igazgatosag altal elfogadott, az MNV Zrt. sajat vagyonardl a szamviteli torvény szerint
készitett, valamint a kiilon jogszabalyban meghatarozott elszdmolds szerint a radbizott vagyonrdl készitett éves
beszdmoldkat koteles megvizsgalni, arrél irdsbeli jelentést késziteni, és azt a részvényesi jogok gyakorléja, valamint
— tdjékoztatasul — az MNV Zrt. Igazgatdsaga és vezérigazgatdja részére megkildeni. Az MNV Zrt. sajat és rabizott
vagyonarol készitett éves beszamoldkrdl a részvényesi jogok gyakorléja a felligyel6bizottsag irasbeli jelentésének
ismeretében hataroz [Vtv. 20/D. § (4) bekezdés].

Afelligyel6bizottsag féléves munkatervet készit, amelyet egyeztetés céljabdl megkild a részvényesi jogok gyakorldja,
az igazgat6sag és a vezérigazgatd részére, valamint tajékoztatasul az Allami Szamvevészék részére.
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Afelligyel6bizottsag a mlikodésérdl évente, a targyévet kdvetd év augusztus 31. napjaig beszamolot készit a miniszter
részére. A beszamolét a feliigyelSbizottsag az Allami Szamvevészéknek is megkiildi [Vtv. 20/D. § (7) bekezdés].

A feliigyelSbizottsag a fentieken kivil ellatja tovabbé azon feladatokat, amelyeket a Vtv., valamint az alapité okirat a
hataskorébe utal.

A fellgyelSbizottsdg feladatai elvégzéséhez sziikséges feltételek biztositasérdl az MNV Zrt. vezérigazgatdja
gondoskodik.

Ellenérzési lgazgatdsdg

Az Ellendrzési lgazgatdsdg az MNV Zrt. ellendrzési szervezete, melynek szakmai irdnyitésa és ellenérzése az MNV Zrt.
mukodésének, valamint az allami vagyonnal valé gazdalkodasanak tekintetében az MNV Zrt. feligyelébizottsaga
hataskorébe tartozik. Az Ellenérzési Igazgatdsag vezetbje tekintetében a munkaltatéi jogokat a vezérigazgatd
gyakorolja a felligyel6bizottsdg elndkének egyetértésével. Az Ellendrzési Igazgatésag azon részlegét, mely
kozvetlenl a felligyelSbizottsag miikodését segiti, a felligyelSbizottsag elndke iranyitja, e részleg felett a munkaltatoi
jogokat pedig a vezérigazgatd gyakorolja a felligyelébizottsag elnokének egyetértésével. Az Ellendrzési Igazgatdsag
tobbi munkatarsa felett a munkaltatéi jogokat a vezérigazgatd gyakorolja. Az Ellenérzési Ilgazgatdsadg vezetdje és
munkatarsai ellendrzési tevékenységiik végzése sordn szakmai adllaspontjuk tekintetében nem utasithatok.

Az Ellenérzési lgazgatdsag ellatja egyrészt a felligyelSbizottsdg ellendrzési tevékenységének segitésével kapcsolatos
feladatokat, masrészt az MNV Zrt. rabizott vagyonaval kapcsolatos tulajdonosi ellendérzési feladatokat, valamint az
MNV Zrt. vezet6i ellendrzése kdrébe tartozo feladatokat.

Az Ellenérzési Ilgazgatdsagnak a feliigyelSbizottsag ellendrzési tevékenységének ellatasaban vald kdzremiikodését,
valamint a felligyel6bizottsdg mikoddésével kapcsolatos koordindcids és adminisztrativ feladatok végrehajtasét a
felugyelébizottsag elndke irdnyitja.

Az Ellenérzési Igazgatosagnak a feligyelébizottsag ellendrzési tevékenységéhez kapcsolddod feladatkorét,
iranyitadsanak és miikodésének részletes szabdlyait a - felligyelébizottsag altal elfogadott és a részvényesi jogokat
gyakorlé miniszter éltal jovahagyott — ellendrzési szabélyzat, valamint a felligyelébizottsag lgyrendje szabélyozza.
A felligyel6bizottsag féléves, éves munkatervében meghatarozott vizsgalatainak az Ellenérzési lgazgatosag feladatai
elldtasa sordn prioritast kell biztositani, és gondoskodni kell a feladatok ellatdsdhoz sziikséges eréforrasokrol.

Az Ellendrzési lgazgatdsadg a vezérigazgatd iranyitasa alapjan végzi a rabizott vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi
ellendrzési feladatokat, valamint az MNV Zrt. vezetdi ellenérzési feladatait.

Az Ellenérzési Igazgatdsagnak a rabizott vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi ellendrzési, valamint az MNV Zrt. vezet6i
ellendrzésifeladatkorét, irdnyitasanak és mikodésének részletes szabdalyait az igazgatdsag altal elfogadott tulajdonosi
ellenérzési szabdlyzat, illetve az MNV Zrt. vezetéi ellenbrzésre vonatkozo belsd utasitasa hatarozza meg.

Az Ellen6rzési Igazgatosag vezetdje negyedévente beszdmol a feliigyelébizottsagnak a tulajdonosi és vezetéi
ellenérzésekrdl, az ellenérzések alapjan megtett intézkedésekrél.

Az Ellendrzési Igazgatosdg vezetbje az éves ellendrzési tapasztalatokrdl, a megtett intézkedésekrdl dsszefoglald
jelentést készit a vezérigazgatd, illetve az Igazgatosag részére.

2.Cim
Kényvvizsgdld

Az MNV Zrt.-nél fuggetlen kdnyvvizsgald mikodik.

A figgetlen kdnyvvizsgalé jogélldsara, miikodésére, jogaira és kotelezettségeire a Vtv., a Gt., a szdmviteli torvény, az
MNV Zrt. alapité okirata, a Magyar Konyvvizsgaléi Kamarardl és a kdnyvvizsgaldi tevékenységrél szélé torvény,
valamint az MNV Zrt. és a kdnyvvizsgald kozott kotott szerz6désben foglaltak az irdnyadok.
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IV. fejezet

Az MNV Zrt. munkaszervezete

1.Cim

Az MNV Zrt. szervezeti felépitése

Az MNV Zrt. szervezete:

a)
b)
<)
d)

ligyvezetd szerve az igazgatdsag,

az MNV Zrt. munkaszervezetét a vezérigazgato vezeti,

az igazgatdsag elndke és a vezérigazgato kdzvetlen irdnyitasa alatt all a kabinet,

a vezérigazgato kdzvetlen irdnyitasa alatt allnak:

1. az altaldnos vezérigazgato-helyettes,

2. a tarsasagi portfolicért felelés féigazgatd,

3. ajogi féigazgato/vezetd jogtanacsos,

4. a humanpolitikai és biztonsagi féigazgato,

5. a gazdasagi féigazgato,

6. az Ellendrzési lgazgatdsag a tulajdonosi és vezetdi ellendrzési feladatkodrében,

az altalanos vezérigazgaté-helyettes és a féigazgatok kozvetlen irdnyitasa alatt allnak a szakteriletiikhoz tartozo
szervezeti egységeket vezetd igazgatok vagy igazgatdhelyettesek, illetve irodavezetd,

az altaldnos vezérigazgatd-helyettes irdnyitasa alatt az MNV Zrt. terileti iroddi latjak el az — a Nemzeti Féldalapba
nem tartozé — allami tulajdonu ingatlanvagyonnal és — az MNV Zrt. rabizott vagyondaba tartozé gazdalkodo
szervezetek kivételével — az egyéb allami vagyonelemekkel torténé gazdalkodassal kapcsolatos meghatérozott
feladatokat [Vtv. 21. § (1) bekezdés],

az MNV Zrt. terlileti irodait irodavezeték vezetik az altaldnos vezérigazgatd-helyettes iranyitasaval. A terileti
irodavezetdk jogosultak az igazgatdi cim haszndlatéra.

2.Cim

A vezetd dlldsu munkavdllalékra vonatkozé kdzés szabdlyok

Az MNV Zrt. vezet6é allasu munkavéllaléi a vezérigazgatd és az éltaldnos vezérigazgatd-helyettes [Mt. 188. §

(1) bekezdése], valamint az Mt. 188/A. § (1) bekezdésére figyelemmel a féigazgatdk, az igazgatok, a szervezeti

egységet vezet6 igazgatdhelyettesek, az irodavezetd, a vezérigazgatd kozvetlen irdnyitasa ald tartozé 6nallo

szervezeti egység vezetdje, valamint a terlleti irodak vezetéi.

A vezet6 allasi munkavallalok altalanos feladatai:

a)

b)

az MNV Zrt. képviselete harmadik személyekkel szemben a Vtv. 20/G. § (2) bekezdésében foglaltak, valamint a
cégjegyzésre vonatkozo rendelkezések figyelembevételével,

a rendelkezésikre all6 dontés-el6készité adatok és informacidk ismeretében déntenek mindazon kérdésekben,
amelyeket jogszabdlyok, belsé szabalyzatok a hataskoriikbe utalnak, illetve amelyek az iranyitasuk ald tartozé
szervezet hatékony m(ikddéséhez sziikségesek,

kozremukddnek az MNV Zrt. sajat vagyondra vonatkozé éves lzleti terv, valamint a rdbizott vagyondra vonatkozé
éves vagyonkezelési terv kidolgozasaban,

kozremuUkodnek az altaluk kozvetlendl iranyitott szakterilet, illetve szervezeti egységek feladatainak
meghatarozasaban,

javaslatot tesznek a szervezeti egység létszdamkeretének kialakitasara,

munkaltatéi joggyakorlassal kapcsolatos kérdésekben a humanpolitikai és biztonsagi féigazgatd kdzvetlendl, a
tobbi szakteriletet iranyité féigazgatok, tovabba a vezérigazgatd kozvetlen irdnyitasa ald tartozé 6nallo
szervezeti egység vezetdje a humanpolitikai és biztonsagi féigazgato Utjan javaslatot tehetnek a vezérigazgato
részére, a féigazgatdkiranyitasa ala tartozd igazgatok, illetve irodavezeté és a teriileti irodavezetdk a javaslattételt
kozvetlen felettes vezetdjuknél kezdeményezhetik,
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g) részt vesznek az irdnyitasuk ala tartozd szervezeti egységnek a vagyongazdalkodassal kapcsolatos informatikai
rendszerekkel szemben tamasztott kbvetelményeinek meghatarozasidban és a rendszerek rendeltetésszert és
szabdlyszer(i mikodtetésében, meghatarozzak az adott szakmai feladatok ellatasahoz sziikséges adatok és
informaciok korét, tartalmat és jellegét,

h) biztositjadk az MNV Zrt. tevékenységéhez és ellenbrzéséhez adatok és informacidk szolgaltatasat,

i) betartjak és betartatjak az adat- és titokvédelmi el6irasokat.

A vezet6k iranyitasi, felligyeleti és ellendrzési hataskore a hozzéjuk tartozé szervezeti egységek vonatkozéasaban:

a) javaslatot tesznek a szervezeti egység altal foglalkoztatott munkavallalék munkakori feladataira,

b) biztositjak a feladatok végrehajtasara legalkalmasabb munkamegosztast,

¢) megfogalmazzak és rendszerezik a feladatokat, kijelolik a feladat végrehajtasaért felelés munkavallaldkat,

d) mindsitik, értékelik a munkavallalok munkajat,

e) folyamatosan vizsgéljdk és értékelik — részben a folyamatba épitett ellenérzések rendszerével, részben a
rendszeres és eseti kdzvetlen ellenérzésekkel — az irdnyitasuk ald tartozé szakterilet, illetve szervezeti egység
tevékenységét és mlikodését, sziikség esetén intézkednek, vagy intézkedést kezdeményeznek.

A vezeté 4allasu munkavallalok felelések az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egység tevékenységének

megszervezéséért, a munkafeltételek és az eredményes munkavégzéshez szlikséges tdjékoztatas biztositasaért, a

szervezeti egység feladatkorébe tartozd feladatok elldtdsanak jogszer(iségéért, szakmai szinvonaldért, az elGirt

hatarid6k betartdsdért, a szervezeti egység rendeltetésszer(i mikodéséért, a megallapitott feladatok teljesitéséért,
illetve azok végrehajtasanak ellenérzéséért.

A vezet6 allasu munkavallalok szamara kotelezd szabaly a szolgélati Ut betartdsa és betartatasa. A vezet6 allasu

munkavallalék indokolt esetben kdzvetlen utasitds kiadasaval is élhetnek a nem kdzvetlen irdnyitasuk ald tartozé

munkavallalok felé. A beosztott munkavallal6 a kapott utasitas tartalmarol haladéktalanul, vagy akadélyoztatas esetén
az akadalyoztatds elhdrulasat kdvetben koteles a kdzvetlen vezetdjét tdjékoztatni.

Az MNV Zrt. (1) bekezdésben meghatdrozott vezet6 allasi munkavallaléi vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek az

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. torvény 3. § (3) bekezdése e) pontjanak ea),

illetve eb) alpontjai alapjan.

V. Fejezet

Az MNV Zrt. munkaszervezetének irdnyitasa, feladatai
1. Cim

A vezérigazgato

A vezérigazgatd vezeti az MNV Zrt. munkaszervezetét. A vezérigazgaté az MNV Zrt. feladatainak végrehajtasa

érdekében az alabbi feladatokat latja el:

a) dontésre el6késziti az MNV Zrt. Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatat,

b) javaslatot tesz az igazgatdsag részére az MNV Zrt. munkaszervezetének kialakitasara,

c) rendelkezik az MNV Zrt. egyes mUkddési folyamataira vonatkozé szabdlyzatokrdl, valamint az SZMSZ-ben
meghatarozott szervezeti kereteken belil a hataskor- és feladatmegosztas részletes rendjérdl,

d) irdnyitja a dontések el6készitésének munkafolyamatat, valamint a dontések végrehajtasat,

e) iranyitja az dllamigazgatasi, illetve a szakmai és érdek-képviseleti szervekkel torténd kapcsolattartast,

f)  biztositja az ellendrz6 szervezetek munkéjanak feltételeit és véleményezi az ellenérzé szervek éltal megkiildott
jelentéseket,

g) a részvényesi jogokat gyakorlé miniszter felkérésére segitséget nyujt az interpellacidkra, kérdésekre adando
vélaszok el6készitéséhez.

A vezérigazgatd az MNV Zrt. munkaszervezetének vezetése keretében kiilonodsen az alabbi feladatokat latja el:

a) gyakorolja a munkaltatoi jogokat — az altaldanos vezérigazgatd-helyettes feletti munkaltatdi jogok kivételével -
az MNV Zrt. munkavallaléi felett,

b) biztositja a munkavallalok érdekképviseletével 6sszefliggd, jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitését,
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c) akdzpontikoltségvetés éltal biztositott eldirdnyzaton, valamint azigazgatdsag altal a javadalmazasi és 6sztonzési
szabalyzatban meghatarozott kereteken belll meghatdrozza az MNV Zrt. munkaszervezetének létszamat,
a munkavallalok javadalmazaési és 0sztonzési feltételrendszerét,

d) az MNV Zrt. sajat vagyonanak Uzleti terve alapjan meghatdrozza az MNV Zrt. szervezeti egységeire jutd
koltségkereteket,

e) gyakorolja a kiadmanyozasi jogokat,

f)  kozvetlendl irdnyitja:

az altalanos vezérigazgaté-helyettest,

a féigazgatokat,

az igazgatdsag elnokével kozdsen a kabinetet,

az Ellendrzési lgazgatdsagot a tulajdonosi és vezetéi ellendrzési feladatkdrében.

A vezérigazgaté meghatérozott feladatok ellatasara elkllonilt szervezettel, és — a vezérigazgat6 dontésétdl fliggden

6nallo feladat- és hataskorrel rendelkezd vezetdvel — csoportot, tovabba allandé vagy ideiglenes munkacsoportot,
bizottsdgot hozhat létre.

A vezérigazgatonak feladatai ellatasa és hataskorének gyakorlasa soran altaldnos utasitasi, intézkedési joga van.
A vezetd jogtandcsos és a jogtanacsosok jogtanacsosi feladatkoriikben szakmai véleményiik tekintetében nem
utasithatok.

2. Cim
A vezérigazgatd kézvetlen irdnyitdsa ald tartozé vezeték feladatai

A vezérigazgato kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo vezetdk a szakteriiletliikon az aldbbi altaldnos irdnyitasi feladatokat

latjak el:

a) kozremikodnek az MNV Zrt. munkaszervezetének és a miikodésének fejlesztésében,

b) gondoskodnak az iranyitasuk alatt allo szakterilet feladatkorébe tartozé tigyek — jelen SZMSZ-ben vagy kiilon
szabdlyzatban, utasitasban el6irt — egylittm(kodésben torténd dontésre elékészitésrél,

c) képviselik (az altaldnos vezérigazgatd-helyettes cégjogi értelemben, a vezérigazgatd kdzvetlen irdnyitdsa ald
tartozé mas vezeték nem cégjogi értelemben) az MNV Zrt.-t az irdnyitasuk ald tartozé tevékenységek kdrében,

d) felelések a rabizott vagyonnal torténd gazdalkoddsért, az ahhoz kapcsolédd szabdlyozasi, szervezési és
végrehajtasi feladatok megszervezéséért (a vonatkozd konkrét szabalyozast vezérigazgatdi utasitasban kell
meghatarozni),

e) biztositjdk a vagyonnyilvantartds naprakészségét, megbizhatdsagat,

f) ellatjdk a vezérigazgaté éltal kijeldlt tarsasdg(ok) mikodésének felligyeletét,

g) munkaltatéi kérdésekben a 18. § (1) bekezdés f) pontjdban foglaltak szerint javaslatot tesznek a vezérigazgatd
részére, valamint elézetes véleményezési jogot gyakorolnak az irdnyitasuk alatt all6 szervezeti egységek
vezetbivel kapcsolatosan,

h) gondoskodnak az igazgatésdag és a vezérigazgatd hatdskorébe tartozd dontések elbkészitésérdl és
végrehajtasarol,

i) dontenek a vezérigazgato altal meghatarozott hatdskdrben a szakmai irdnyitasuk ald tartozo tigyekben,

j)  kapcsolatot tartanak a hozzajuk tartozé szakmai terlilet munkajat érinté kiilsé szervekkel.

Altaldnos vezérigazgaté-helyettes

Az altaldnos vezérigazgato-helyettes latja el az MNV Zrt. rdbizott vagyonaba tartozd, a Vtv. melléklete szerinti
kizarélagos allami tulajdonban lévé tarsasdgok kivételével a Vtv. 4. § (2) bekezdése szerinti kincstéri vagyonnal,
valamint az Uzleti vagyon részét képezd allami tulajdonu ingatlanvagyonnal, tovabba — az MNV Zrt. rabizott
vagyondba tartozd gazdalkododszervezetek kivételével — az egyéb allami vagyonelemekkel térténé gazdalkodas
korébe tartozo feladatok szakmai iranyitasat.
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Az altalanos vezérigazgatd-helyettes az (1) bekezdés szerinti vagyon értékesitésével, hasznositasaval kapcsolatos

feladatok elldtasa keretében - az illetékes féigazgatok bevonasaval, velik egylttmdkodve —

a) iranyitja az értékesitési, hasznositasi eljards elékészitését, meghatdrozza annak Iényeges feltételeit, illetve a
részvényesi jogokat gyakorlé miniszter, az lgazgatdsdg, illetve a vezérigazgaté vonatkozé dontése esetén
gondoskodik annak végrehajtasardl, tovabba elldtja a kilonbozé értékesitési és hasznositdsi modokkal
kapcsolatos szakmai feladatokat,

b) gondoskodik a nyertes pélyazéval kotendd szerz6dés tervezetének, illetve valamennyi értékesitéssel,
hasznositassal kapcsolatos szerz&dés tervezetének el6készitésérél.

Az dllami tulajdonban &ll6 - a Nemzeti Foldalapba nem tartozé - ingatlanokat érinté lgyekben - az érintett

féigazgatdk bevonasaval, vellk egyiittm(ikodve - gondoskodik az ingatlanrendezési feladatok ellatasardl, igy

kilonosen:

a) kiadja a szlkséges tulajdonosi hozzdjaruldsokat az ingatlan-nyilvéntartast érinté véltozdsok rendezéséhez,
ingatlan-nyilvantartasi bejegyzéshez és mas hatésagi eljarashoz,

b) ellatja a tarsashazakkal kapcsolatos tulajdonosi feladatokat,

c) végzi a kozbsségi kozlekedési infrastrukturat kezel6 gazdasagi tarsasagok vagyonkezelésében 1évo
vagyonelemekkel kapcsolatos feladatokat.

Irdnyitja a kdzponti kdltségvetési szervek elhelyezésével és a kdzponti koltségvetési szervek vagyonkezelésében [évé

allami vagyonelemekkel kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen:

a) nyilvantartja a kozponti kdltségvetési szervek elhelyezési igényeit,

b) gondoskodik a Vtv. alapjan a kdzponti koltségvetési szervek elhelyezésérél, bérelt ingatlan esetén bérleti
szerz6dés megkotésérdl, koordindlja a kozponti koltségvetési szervek ingatlanfejlesztéseit, beruhazasait,

c) elldtia a kozponti koltségvetési szervek vagyonkezelésében |évé vagyonelemek hasznositasaval és
értékesitésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatia az allami tulajdonban all6 nem kozponti koltségvetési szervek altal vagyonkezelt vagyonelemek

vagyonkezelési, hasznositasi és értékesitési feladatait, igy kiilondsen:

a) azallamivagyon passziv gyarapodasaval kapcsolatos feladatokat,

b) azegyhazak, etnikai kisebbségek, partok és tarsadalmi szervezetek ingatlaniigyeivel kapcsolatos feladatokat,

c) azingyenes tulajdonba adassal kapcsolatos el6készitési, elGterjesztési, szerz6déskotési feladatokat,

d) az MNV Zrt. sajat vagyonkezelésébe tartozé vagyon vagyonkezelését, illetve az egyéb vagyongazdalkodassal
kapcsolatos feladatokat,

e) az MNV Zrt. sajat vagyonkezelésébe tartozé ingatlanvagyon értékesitésével kapcsolatos feladatokat,

f) a vagyoni értékd jogokkal, az ingdsagokkal, a dolog mddjara hasznosithaté természeti erével kapcsolatos
vagyongazdalkodasi feladatokat.

Ellatjia az MNV Zrt. rdbizott vagyonaba tartozé kincstari vagyonelemek, valamint az tizleti vagyon korébe tartozé

ingatlanok (izemeltetési, gondnokoldsi és veszély-elhdritasi feladatait, a terileti iroddk elhelyezésére szolgdld

ingatlanok kivételével.

Irdnyitja a 21. § (1) bekezdésében meghatarozott vagyonelemekre vonatkozéan az analitikus vagyonnyilvantartas

vezetését, a vonatkozd jogszabdlyok és szabalyzatok szerinti rendszeres adatszolgaltatas biztositasat, egytttmiikédve

a vagyon-nyilvantartasi folyamatok koordinaciojaért, fejlesztéséért felelés gazdasagi féigazgatoval.

Gondoskodik — az érintett szervezeti egységek bevondasaval - a Vtv. melléklete szerinti kizarélagos adllami tulajdonban

lévé tarsasdgok kivételével a Viv. 4. § (2) bekezdése szerinti kincstéri vagyoni kor, valamint az Gizleti vagyon részét

képezd 4llami tulajdonu ingatlanvagyon tekintetében a Vtv. 17. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatdrozott, az allami
tulajdonu vagyonelemek egységes nyilvantartdsara vonatkozéan az MNV Zrt.-re harulé feladatok végrehajtasanak

koordindacidjarél, a vagyon-nyilvéntartasi és az adatszolgdltatasi feladatok elldtasdnak megszervezésérél, a

vagyonnyilvantartds és a hozzd kapcsolédd tevékenységek (adatfelmérés, adatszolgaltatds stb.) szakmai

kdvetelményrendszerének kialakitdsarol.

Gondoskodik — az érintett féigazgatok bevonasaval, az érintett szervezeti egységekkel egylttmiikodésben - a

szakterlletéhez tartozé vagyonelemekre vonatkozé értékbecslések keretszerz6déseinek megkdtéséhez sziikséges

kdzbeszerzési eljaras el6készitésérdl, a keretszerzé6dések megkotésérdl.

Koordindlja - az érintett szervezeti egységek bevonasaval —a Vtv. 17. § (1) bekezdésének h) pontjaban meghatarozott

feladatokat.

Az altalanos vezérigazgaté-helyettest a fentiekben meghatarozott feladatok ellatasdban a jelen szervezeti és

mUkodési szabélyzat mellékletét képezd szervezeti tdbla szerinti igazgatésagok segitik.
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22.§

Az altaldnos vezérigazgatd-helyettes latjia el MNV Zrt. terlileti irodai kozrem(kodésével végzett feladatok
végrehajtasanak iranyitasat, igy kilonosen:

a) azértékesitéssel és vagyonhasznositassal kapcsolatos feladatok,

b) avagyonkezelési és hasznositasi feladatok,

c) azingyenes tulajdonba adés el6készitése,

d) azallami 6rokléssel kapcsolatos feladatok,

e) azingatlanrendezési és vagyon-nyilvantartasi feladatok,

f)  aberuhdzasi, mikodtetési, fenntartasi feladatok,

g) azeldzetes ésvégleges tulajdonosijognyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok el6készitését, illetve végrehajtasat.

Kabinet

A kabinet az igazgat6sag elndke és a vezérigazgatd kdzvetlen irdnyitdsa alatt, a kabinetfénok vezetésével miikodé

szervezeti egység.

A kabinetet vezetd kabinetfénok felett a munkaltatoéi jogokat a vezérigazgatd gyakorolja az igazgatosag elnokével

egyetértésben.

A kabinet elldtja az Igazgatdsag elndke, tagjai és a vezérigazgatdé munkajit kozvetlenil segité feladatokat, igy

kilénosen:

a) elldtja azigazgatdsag Uléseinek és a vezetdi értekezletnek az el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

b) kozremUkodik az igazgatdsag elndke, tagjai, valamint a vezérigazgato részére érkezett megkeresésekre adandoé
vélaszok el6készitésében,

c) beszerzi és el6késziti az igazgatdsdg elnokének, tagjainak és a vezérigazgatonak az Uléseken valo
tevékenységéhez sziikséges informaciokat, dokumentumokat,

d) képvisel6je részt vesz az Igazgatdsag és a vezetdi értekezlet Gilésein, valamint a kabinet vezetdje az igazgatésag
kérésére — annak képviseletében - a felligyelSbizottsag tlésein,

e) kozrem(kodik azigazgatdsag elndke, tagjai, valamint a vezérigazgatd részére készitendd értékelések, elemzések,
tajékoztatok elkészitésében,

f)  seqiti az igazgatdsag elndkét, valamint a vezérigazgatét a képviseleti feladatok ellatdsdban, intézi a programok
egyeztetését, koordindlja a kozvetlenil megkiildott megkeresésekre adandé vélaszok tervezetének elkészitését,

g) el6seqiti és megszervezi az igazgatdsadg elndke, valamint a vezérigazgato kilsé szervekkel, szervezetekkel valo
kapcsolattartasat,

h) kozrem(kodik az Igazgatosag elndkének, valamint a vezérigazgatonak a felligyelGbizottsaggal vald
kapcsolattartasabodl adédé feladataik ellatasaban.

A kabinet irdnyitja, felligyeli és ellenérzi a testileti Glések — Igazgatdsag, vezetdi értekezlet — el6készitésével és

lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok, valamint az MNV Zrt. miikodésére vonatkozo belsd szabalyozéassal kapcsolatos

koordinacios feladatok ellatasat, amelyek kiilondsen:

a) biztositja a testileti Glések megtartdsdhoz sziikséges targyi eszkdzoket, és gondoskodik azok biztonsagos
mikoddképességérdl,

b) gondoskodik a napirenden szereplé dontés-elékészitd anyagok Osszegydjtésérél, sokszorositasarol, az tlések
résztvevdihez torténd eljuttatasardl,

c) biztositja az Gléseken a jegyz6kdnyvnek mindsiilé hangfelvétel digitalis rogzitését, arrol emlékeztetd készitését, a
meghozott hatarozatok irasba foglalasat,

d) nyilvantartja, kezeli és 6rzi a dontés-el6készité dokumentumokat, miikddteti a Dokumentumtarat,

e) elldtia az MNV Zrt. mUkodésével kapcsolatos belsé szabdlyozds elkészitésének és karbantartdsdnak
koordinéciojat.

A kabinet elladtja az MNV Zrt. tevékenységével és mikodésével kapcsolatos kommunikaciés feladatokat, igy

kilénosen:

a) elldtja a vagyongazdalkodas céljaival, rendszerével és tevékenységével kapcsolatos proaktiv tajékoztatasi és
kommunikacids tevékenységet, ennek érdekében kommunikacios tervet készit,

b) gondoskodik az MNV Zrt. jogszabdlyban elbirt tajékoztatasi kotelezettségeinek teljesitésérdl,

c) ellatja az MNV Zrt. miikodésével kapcsolatos hirdetési feladatokat,

d) gondoskodik az MNV Zrt. honlapjanak kialakitasarol és karbantartasarol,
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24.§

9)

elldtja az MNV Zrt. szervezetén beliili kommunikacios feladatokat és gondoskodik az MNV Zrt. rendezvényeinek
lebonyolitasardl,

kapcsolatot tart a nemzetkozi szervezetekkel (EU, OECD stb.),

elldtja a nemzetkozi targyalasok el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

kdzremUkodik a kiilfoldi Uizleti utak, bemutatdk, rendezvények, nemzetkdzi Gizleti targyaldsok megszervezésében,
elékészitésében.

A kabinet irdnyitja, felligyeli és ellenérzi az MNV Zrt. rabizott vagyonaval kapcsolatosan a magyar allamot terhel6
kornyezetvédelmi és karmentesitési feladatok végrehajtasat.

A kabinet ellatja az Allami Szamvevészék és mas szervek MNV Zrt.-t érinté vizsgélataival kapcsolatos feladatok

koordinalasat.
A kabinet vezetéjét a fentiekben meghatarozott feladatok ellatasdban a jelen Szervezeti és M(kddési Szabdlyzat
mellékletét képezd szervezeti tdbla szerinti szervezeti egység/ek segiti/k.

Tdrsasdgi portfélicért felelGs féigazgato

Atdrsasagi portfolidért felelds féigazgatd irdnyitja a rdbizott vagyonba tartozé tarsasagi részesedések hasznositasaval,
értékesitésével, kezelésével kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat, igy kilondsen:

a)
b)

<)

d)

a tarsasagi portfoliéra vonatkozo stratégiai tervek el6készitését, megvalositasat és nyomon kdvetését,

a rabizott vagyonba tartozd gazdasagi tarsasagok feletti tulajdonosi joggyakorlassal 6sszefliggé feladatok
ellatasat,

a rabizott vagyonba tartozé gazdasdgi tarsasagok gazdalkodasanak figyelemmel kisérését, esetleges pénziigyi
tamogatdsanak el6készitését,

javaslat elSterjesztését a tarsasagi portfélio vonatkozdsdban az értékesitend6é vagyonrész nagysdgara, az
értékesités modjara, zartkorl versenyeztetés esetén a meghivandé befekteték korére, a tranzakcié Gtemezésére,
a fizetési feltételekre és az elbirdlas szempontjaira, indokolt esetben a versenyeztetés mell6zésével torténd
értékesitésre,

az értékesitéssel, hasznositassal kapcsolatos dontések el6készitését, és a dontésnek megfeleld, kiilonbozo
értékesitési és hasznositasi modokkal kapcsolatos szakmai feladatok végrehajtaséat, a nem kizérélag tarsasagi
részesedéseket, hanem egyéb vagyonelemeket is érint6 Gigyekben az dltaldnos vezérigazgatd-helyettessel és az
illetékes tovabbi féigazgatdkkal egylittmUiikodve,

az értékesitéssel, hasznositassal kapcsolatos szerz6dések tervezetének el6készitését,

a rabizott vagyonba tartozé végelszamoldsra keriilé tarsasagok esetében a végelszamolds meginditdsdhoz,
valamint a végelszamolas soran szlikséges dontések meghozatalanak el6készitését, a végelszamolasi folyamat
ellenérzését, beszdmoltatast,

a karpotlasi jegyek megsemmisitésével, életjaradékra valtasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,

a feladatkorébe tartozé vagyonelemekre vonatkozé ingyenes tulajdonba adéssal kapcsolatos el6készitési,
el6terjesztési, szerz6déskotési feladatokat,

a 24. § (1) bekezdésében meghatérozott vagyonelemekre vonatkozéan az analitikus vagyonnyilvantartas
vezetését, a vonatkoz6 jogszabalyok és szabalyzatok szerinti rendszeres adatszolgaltatds biztositasat,
egyuttmlkddve a vagyon-nyilvantartasi folyamatok koordindciojdért, fejlesztéséért felelés gazdasagi
féigazgatodval,

gondoskodik — az érintett szervezeti egységek bevondsaval — az éllami tulajdoni részesedéssel miikodd
gazdalkoddszervezetek tekintetében a Vitv. 17. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatérozott, az allami tulajdonu
vagyonelemek egységes nyilvantartdsdra vonatkozéan az MNV Zrt-re harulé feladatok végrehajtdsdnak
koordinacidjarol, a vagyon-nyilvantartasi és az adatszolgaltatasi feladatok ellatasanak megszervezésérdl, a
vagyonnyilvéntartds és a hozza kapcsolédd tevékenységek (adatfelmérés, adatszolgdltatds stb.) szakmai
kdvetelményrendszerének kialakitasarol,

gondoskodik - az érintett féigazgatdk bevondasaval, az érintett szervezeti egységekkel egyittm(ikddésben —
a szakteriletéhez tartozo tarsasdgi részesedésekre vonatkozd vagyonértékelések keretszerz6déseinek
megkotéséhez sziikséges kozbeszerzési eljaras el6készitésérdl, a keretszerz6dések megkotésérdl.

A portfélicért felel6s féigazgatot a fentiekben meghatéarozott feladatok ellatdsaban a jelen Szervezeti és MUikodési
Szabdlyzat mellékletét képezd szervezeti tabla szerinti igazgatdsagok segitik.
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25.§

M

Jogi f6igazgatd/vezet6 jogtandcsos

A jogi f6éigazgatd ellatja az MNV Zrt. vezetd jogtanacsosanak feladatait, iranyitja a vagyonhasznositassal, az
értékesitéssel, a szerzddések teljesitésének ellendrzésével (szerz6désmenedzselés), az MNV Zrt. kdzbeszerzési
eljarasainak lefolytatdsaval, valamint az MNV Zrt. mtikodésével 6sszefliggé jogi feladatok elvégzését.

A jogi féigazgaté vezet jogtanacsosi feladatkorében gondoskodik az MNV Zrt. jogi képviseletérél és az MNV Zrt. jogi

tevékenységének koordindaciojardl, igy kiléndsen:

a) jogivéleményt alakit ki a MNV Zrt. miikodésével a sajat és a rdbizott vagyon kezelésével kapcsolatos tigyekben a
vezérigazgato, az altalanos vezérigazgatd-helyettes, a féigazgatok, az igazgatdk felkérése alapjan, illetve az
MNV Zrt. mikodésére vonatkozo szabdlyok és utasitdsok keretei kdzott,

b) szakmailag felligyeli a jogi igazgaté, a Jogi lgazgatdsadg jogtandcsosainak, jogi menedzsereinek, jogi eléaddinak
valamint a Szerzédésmenedzselési Iroda munkatarsainak munkéjat, mely jogkorében a szakmai allaspont
tartalma tekintetében nem utasithato,

c) jogi kérdésekben véleményt ad a vezérigazgato, az altalanos vezérigazgaté-helyettes, mas féigazgatok és az
igazgatdsag részére,

d) képviselia MNV Zrt.-t peres és nem peres eljarasokban és egyéb jogi természet(i hatdsagi ligyekben,

e) képviseliaz MNV Zrt.-t cégeljarési Ugyeiben,

f)  kozrem(kodik az MNV Zrt. beszerzési és kdzbeszerzési eljarasaiban, gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok
jogszerUiségérdl, e kdrben javaslatot tesz a beszerzési eljaras fajtajara, a kdzbeszerzési eljaras maodjara.

A jogi féigazgatot feladatai ellatdsdban a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletét képezd szervezeti tabla

szerinti szervezeti egységek segitik.

A jogi féigazgato részt vesz a vagyonhasznositassal és az értékesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasdban, amelyek

kilonosen:

a) elldtja az allami vagyon értékesitésével, hasznositasaval kapcsolatos jogi feladatokat, a versenyeztetési, mas
vagyonhasznositasi eljaras soran a felel6s szakteriletek altal el6készitett dokumentdacidkat és dontési javaslatokat
kizaroélag jogi szempontbdl véleményezi,

b) azérintett szakteriletek kozremuiikodésével gondoskodik a szerz8dések elkészitésérdl, és ha azt jogszabaly elbirja,
gondoskodik a szerzédések és mas okiratok ellenjegyzésérél,

c) az altaldnos vezérigazgatd-helyettes, illetve a féigazgatdk javaslata alapjan gondoskodik a szerzédésmintak
elkészitésérdl.

A jogi féigazgato irdnyitja a szerz6désmenedzseléssel kapcsolatos feladatokat, amelyek kiilondsen:

a) arabizott vagyonnal torténé gazdalkodasra vonatkozo szerz6désekben és az értékesitési szerzédésekben foglalt,
a szerz6do felek altal vallalt kotelezettségek, kovetelések nyilvantartasa, sziikség esetén kdzremdikodés annak
szamonkérése és érvényesitése kdrében,

b) kozrem(kddés a szerzé6d6 felek altal vallalt kotelezettségek teljestilésének figyelemmel kisérésében,
ellenérzésében,

c) kozremikddés az MNV Zrt. és jogel6djei éltal kotott szerz6dések menedzselésére vonatkozo eljardsi rend
kidolgozédsaban, az informacids és nyilvantartasi rendszer létrehozésdban és mikodtetésében az altaldnos
vezérigazgatd-helyettessel és a gazdasagi féigazgatdval egylittm(ikodésben,

d) afeladatkdréhez tartoz6 adatbazisok kezelése és a szlikséges adatszolgéltatasok teljesitése,

e) a kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges jogi intézkedések megtétele, sziikség esetén a szerzédésekben
rogzitett szankciok érvényesitése,

f)  aSzerz6déstar miikodtetése.

A lezart privatizcios szerzédésekkel kapcsolatban az érintett szakterlletek kézrem(ikodésével megvalaszolja az

értékesitésekkel (a 100%-ban eladasra kertilt tarsasagok, ingatlan- és egyéb vagyontargyeladasok, a részletfizetéssel,

halasztott fizetéssel, privatizacids lizinggel tortént értékesitések, az eléprivatizacid, dnprivatizacié, egyszerlsitett
privatizacio), a tarsasagok atalakulasaval kapcsolatos birdsagi, hatésagi és egyéb megkereséseket.
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27.§

Humdnpolitikai és biztonsdgi féigazgatd

A humanpolitikai és biztonsagi féigazgatd ellatja a rabizott vagyonba tartozo tarsasdgokkal, és az MNV Zrt.
munkavallaldival kapcsolatos humaneréforras-gazdalkodasi  feladatokat, valamint biztositia az MNV  Zrt.
mukodéséhez sziikséges biztonsagi és a mindsitett iratok kezeléséhez sziikséges feltételeket, és kozremiikodik az
ezzel kapcsolatos beszerzésekkel 6sszefliggé feladatok elldtasaban.

A rébizott vagyonba tartozé tarsasdgokkal kapcsolatos huméneréforras-gazdalkodasi feladatai kiiléndsen:

a) arabizott vagyonba tartozé tarsasagi portfolido humanpolitikai stratégiajanak kidolgozasa,

b) a vagyoni korbe tartozd tdrsasagok tisztségvisel6i és vezetdi javadalmazdsi rendszerével, szerz6déses
viszonyainak kialakitasaval és a munkaszerzédési feltételeivel kapcsolatos javaslatok kialakitasanak iranyitasa,

c) avagyoni korbe tartozé tarsasdgok tisztségviselSire, vezetbire vonatkozd személyi javaslatok elékészitése.

Az MNV Zrt. munkavallaléival kapcsolatos munkatigyi feladatai kiilondsen:

a) elkésziti az éves létszam- és bérgazdalkodasi tervet,

b) kidolgozza és fejleszti a humaneréforras-gazdalkodas targykorébe tartozo belsé szabdlyzatokat, elvégzi az MNV
Zrt.személylgyi, munkaligyi dontéseinek, intézkedéseinek és hatdrozatainak el6készitését, és végrehajtja azokat,

c) javaslatot tesz az MNV Zrt. munkavallaléinak javadalmazasi, érdekeltségi rendszerére és mikodteti azt,

d) el6késziti, szervezi és intézi a munkaeré-fejlesztéssel kapcsolatos oktatési és tovabbképzési tigyeket,

e) végzia bérszamfejtéssel és a tdrsadalombiztositassal kapcsolatos tigyintézést,

f) ellatja az MNV Zrt. APEH-nél vezetett folydszamlai kozil a bérszamfejtéshez kapcsolédo kozterhek folydszamlai,
valamint a tarsadalombiztositasi elldtashoz kapcsolddo folydszamla egyeztetését,

g) el6segiti a bérszamfejtéshez, valamint a tarsadalombiztositasi ellatashoz kapcsolédé adévizsgélatok (APEH, kiilsé
adoétandcsado) lebonyolitasat, adatszolgaltatast nyujt az ellen6rzd szervek részére,

h) ellatja a személyligyi adminisztraciés, munkajogi, valamint az egyéb munkaligyi feladatokat, vezeti a munkatgyi
nyilvantartast.

Ellatjia az MNV Zrt. vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkavallal6inak, valamint a rabizott vagyonba tartozé

tobbségi allami részesedéssel miikodd tarsasdgok tisztségviseldinek vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos, az

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségekrol szol6 2007. évi CLII torvény szerinti 6rzésért felelds feladatait.

Az MNV Zrt. muikodéséhez sziilkséges biztonsagi és a mindsitett iratok kezeléséhez sziikséges feltételek

megteremtésével kapcsolatos feladatai kiilénosen:

a) gondoskodik a biztonsagtechnikai, tiz- és vagyonvédelmi, beléptet6 eszkdzok beszerzésérdl,

b) afolyamatos és biztonsdgos miikodés érdekében biztositja a szlikséges infrastrukturat, a targyi eszkozoket, ezek
mukodtetését, a teljes korl miszaki feliigyeletet, ideértve az adatbiztonsaggal kapcsolatos feladatokat is,

c) biztositja az MNV Zrt. székhaza, valamint a rdbizott, és a sajat vagyonba tartozé ingatlan 6rzés-védelmét,

d) ellatja a rabizott vagyonba tartozo ingatlanok 6rzés-védelmével kapcsolatos biztonsagi feladatokat,

e) el6késziti az MNV Zrt. tlz-, vagyonvédelmi és informdcidbiztonsagi szabdlyzatait, gondoskodik az
aktualizaldsukrdl és a kapcsolddo feladatok végrehajtasardl,

f)  kapcsolatot tart a rendvédelmi szervekkel és hatésagokkal,

g) elldtja az MNV Zrt.-hez érkezé mindsitett iratok titokvédelmével kapcsolatos feladatokat, elkésziti a vonatkozo
szabalyzatot, gondoskodik a mindsitett iratok tekintetében a kozponti iktatdsi, postdzasi, valamint irattarozasi
feladatok ellatasarol,

h) ellatja a hivatalos bélyegzék haszndlataval kapcsolatos feladatokat, elkésziti a vonatkozé szabdlyzatot,

i) elldtja az informatikai eszkdzok, programok, rendszerek tekintetében az informacidbiztonsaggal kapcsolatos
feladatokat,

j)  biztonsagi jellegli felugyeletet gyakorol a kommunikacids rendszerek kialakitasa, mikodtetése soran,

k) ellatja a nemzetbiztonsagi ellendrzésekkel 6sszefliggé feladatokat.

Kozremikodik a feladatkorével Osszefliggésben sziikséges kozbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasok

lefolytatasaban.

Aféigazgatét a fentiekben meghatarozott feladatok elldtdsaban a jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat mellékletét

képezé szervezeti tdbla szerinti igazgatdsagok segitik.
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28.§

30.§

Gazdasdgi féigazgaté

(1) A gazdasagi féigazgaté iranyitja

a)

b)

az MNV Zrt. sajat és rabizott vagyonaval kapcsolatos pénziigyi és szamviteli feladatok, az MNV Zrt. miikodésével és
a rdbizott vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos tervezési, beszamoldsi, kockazatkezelési és
kontrollingfeladatok, a rabizott vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasat, valamint az altaldnos
vezérigazgatod-helyettes és a féigazgatok munkajanak kozgazdasagi tamogatdasat, gondoskodik a gazdasadgossagi
szempontok érvényesitésérdl a folyamatban 1évé ligyek és dontés-el6készité anyagok tekintetében,

a sajat és rabizott vagyon vagyonkezelési rendszerének folyamatos fejlesztését,

az MNV Zrt. vagyongazdalkodasi feladatait tamogaté és a vagyonelemek nyilvantartasat biztosité informatikai
rendszerek fejlesztését és karbantartdsat, valamint a munkaszervezet munkafolyamatainak informatikai
tdmogatasat,

az MNV Zrt. sajat vagyonaval kapcsolatos tizemeltetési és logisztikai feladatok ellatasat,

az MNV Zrt.-nek a gazdalkoddszervezetekkel, illetve maganszemélyekkel szemben fennall6 kovetelései kezelését,
valamint a rabizott vagyon vonatkozasaban a fliggé kotelezettségek kezelését,

az MNV Zrt. tobb szakteriletét érinté kiemelt projektek szakteriiletek kdzotti koordinacidjanak biztositasat,
tamogatdsat (projektmenedzsment),

A gazdasdgi féigazgatot a fentiekben meghatérozott feladatok elldtasaban a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
mellékletét képezd szervezeti tdbla szerinti igazgatosagok segitik.

A gazdasagi féigazgatd iranyitja a pénziigyi-szamviteli, koveteléskezelési szakterilet feladatainak ellatasat, amelyek

kiilonosen:

a)

b)
<)
d)

a pénziigyi operacios feladatok elldtdsa, a havi dfabevalldsok elkészitése, sziikség esetén az afa adénemet érinté
Onellendrzések végrehajtasa,

treasury tevékenység keretében végzett feladatok ellatasa,

a koveteléskezeléssel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa,

a folyamatban lévé cséd-, felszamolasi és végelszamolasi eljarasban a MNV Zrt. hitelezdi, illetve a felszamolasi
eljdrasban - vezérigazgatdi dontés alapjan meghatérozott egyedi esetek kivételével — tulajdonosi poziciéjabol
adddo jogainak érvényesitése,

az MNV Zrt. rabizott vagyonaval kapcsolatos fliggd kotelezettségek nyilvantartasa és kezelése,

az éves szamviteli beszamolo, évkozi beszamolo elkészitése az MNV Zrt. tevékenységérdl,

az MNV Zrt. portfélidjaba tartozd és egyéb jogcimen atvett részvények, karpotlasi jegyek és egyéb értékpapirok
6rzésének, kezelésének irdnyitdsa,

az MNV Zrt. sajat és a rabizott vagyondval kapcsolatos leltdrozasi tevékenység koordinalasa,

a sajdt és a rabizott allami vagyonra vonatkozé gazdasagi események elkiuldnitett nyilvantartdsa, a
munkafolyamatba épitett ellenérzés keretében a gazdasagi események kontirozasa,

a vagyon-nyilvantartasi csoport keretében az MNV Zrt. szamviteli beszamoloéihoz sziikséges analitikus adatok
nyilvantartasban torténd rogzitésének és fékonyvi feladasanak teljes kord tamogatasa, a nyilvantartasi alapelvek
és folyamatok valamint azok ellenérzésének kidolgozasa és koordindlasa, kozrem(ikodés a szakterileti
adattisztitasi feladatokban és a vagyonkezelGi szerz6désekkel és jelentésekkel kapcsolatos nyilvantartasi
feladatokban,

a vagyon-nyilvantartési csoport keretében a Vtv. 17. § (1) bekezdésének b) pontjdban meghatarozott, az allami
tulajdonu vagyonelemek egységes nyilvantartasara vonatkozdan a nyilvantartasi alapelvek, a miikddtetéséhez
sziikséges folyamatok és azok ellenérzésének kidolgozasa és koordinalasa.

A gazdasagi féigazgatd iranyitja a kontrolling-szakteriilet feladatainak ellatasat, amelyek kiilonosen:

a)
b)

4]
d)

e)

a rabizott vagyonba tartozé térsasagok lzleti tervének, éves beszamoldinak elézetes véleményezése,

a rabizott vagyonba tartozé tarsasagok éves tervezési iranyelveivel — ideértve a keresetszabalyozasi irdnyelveket
is — kapcsolatos dontések el6készitése,

a vagyongazdalkodasi feladatok kbzgazdasagi el6készitése,

a kontrollingrendszerbe beérkezett gazdasdgi adatok alapjdn a rdbizott vagyon egészének, az egyes
portfoliéelemeknek, valamint az egyes tarsasagok adatainak rendszeres elemzése,

a rabizott vagyon vagyonkezelési tervének és az MNV Zrt. sajat vagyonara vonatkozé Uzleti terv elkészitése,
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31.§

az MNV Zrt. vagyonkezelési és Uzleti tervei teljesiilésének ellenérzése havi-negyedéves gyakorisaggal, errdl
beszémolo készitése,

az MNV Zrt. tevékenységérdl készitett éves szamviteli beszamoldkhoz, évkozi beszamoldkhoz kapcsolddo lizleti
jelentések elkészitése,

a rabizott vagyon koltségvetési kapcsolatainak koordinélasa,

a tarsasagi részesedések vagyonértékelésének elkészitése, illetve megrendelése, szakmai megfelel6ség esetén
elfogadasa, egyéb vagyonelemekre vonatkozé értékbecslések megrendelése, szakmai megfeleléség esetén
elfogadasa, indokolt esetben kontrollértékbecslés, kontroll-vagyonértékelés megrendelése, elfogadasa,
kozremUikodés az MNV Zrt. kockazatkezelési rendszerének kiépitésében és fejlesztésében,

az MNV Zrt. rabizott vagyonat érinté kotelezettségvallalasok fedezetvizsgélata, kotelezettség-vallalasi
nyilvantartas vezetése.

A gazdasdgi f6igazgatd irdnyitja az informatikai, projektmenedzselési és mikodésmenedzsment szakterilet

feladatainak ellatasat, amelyek kiilénosen:

a) informatikai szolgaltatasbiztositas és szolgaltatastamogatasi feladatok ellatasa,

b) azinformatikai rendszerek fejlesztésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa,

c) akontrollingrendszer mikddtetése, az adatgyUjtési, adatvagyon-feladatok ellatasa,

d) az MNV Zrt. tdbb szakteriletét érinté kiemelt projektek végrehajtdsdnak szervezése, a projektmenedzsmenthez
szlikséges informatikai tAmogatas ellatasa,

e) a Vtv. 17. § (1) bekezdésének b) pontjdban meghatarozott, az allami tulajdonu vagyonelemek egységes
nyilvantartasaval kapcsolatos informatikai tdmogatas,

f) A gazdasagi féigazgatd iranyitja az MNV Zrt. munkaszervezetével kapcsolatos Uzemeltetési és logisztikai
feladatok ellatésat, amelynek keretében kiiléndsen:
- ellatjaaz MNV Zrt. székhazanak és a sajat vagyonba tartozé ingatlanainak Gizemeltetésével, karbantartasaval és
a beruhdazasokkal kapcsolatos feladatokat,
- gondoskodik az MNV Zrt. mikodéséhez szlikséges kommunikécids és irodatechnikai eszkdzok, gépjarmivek,
egyéb berendezési targyak, targyi eszkozok beszerzésérdl, hasznositasarol,

g) az MNV Zrt. iratkezelési tevékenységével kapcsolatosan gondoskodik a nyilt iratok tekintetében a kdzponti
iktatasi, postazasi, valamint irattarozasi feladatok ellatasarol, mikodteti a kdzponti irattarat,

h) elkésziti az iratkezelési szabdlyzatot, felligyeli az iratkezelési rendet, kezdeményezi az iratok archivaldsat,
levéltarba adasat, selejtezését.

3.Cim

Az MNV Zrt. tertileti szervezeti egységei

Az MNV Zrt. terlileti szervezeti egységei a terileti iroddk, amelyek az dltalanos vezérigazgaté-helyettes irdnyitasa alatt

allnak.

A terileti irodak az illetékességi koriikbe tartozoé teriileten végzik az MNV Zrt. belsé szabélyzatainak megfelel6en a
hataskorikbe utalt kdvetkezé feladatokat:

a)
b)
Q
d)

vagyonkezelés és -hasznositas,

az értékesitési és vagyonhasznositdsi palyazati eljarasok lebonyolitasa,
értékesitési eljarasok el6készitése,

ingyenes tulajdonba adas elékészitése,

az allami 6rokléssel kapcsolatos feladatok,

ingatlanrendezési és vagyon-nyilvantartasi feladatok,

kdzrem(kodés beruhdzasi, mikodtetési és fenntartasi feladatokban,
kdzremikodés a pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasaban,

az ingatlanarak figyelemmel kisérése,

az értékbecsldkkel valé kapcsolattartas, szakmai munkdjuk segitése,

az ideiglenes hasznositasi engedélyekkel kapcsolatos eljaras el6készitése és lefolytatasa,
az elézetes és végleges tulajdonosi jognyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok,
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33.8§

34.§

35.§

36.§

37.§

m) az Ugyfelek részére tajékoztatds megadasa,

n) acs6deljarasban, felszamolasi eljarasban, végelszamolasban és a végrehajtasi eljarasban a kozponti koltségvetést
megilletd kovetelések ellenében elfogadott vagyon MNV Zrt.-nek torténd dtadasanak el6készitése és lefolytatasa,

0) a vagyonelemek naprakész nyilvantartasa, folyamatos figyelemmel kisérése, tovabba a vagyonelemek
monitoringja.

VI. Fejezet
Az MNV Zrt. m(ikodését meghatarozo altalanos szabalyok
Képviselet és cégjegyzés

Az MNV Zrt. képviselete, a cégjegyzés akként torténik, hogy a tarsasag el6irt, elényomott vagy nyomtatott neve
(cégneve vagy roviditett neve) ald a cégjegyzésre jogosult személyek a neviiket a kdzjegyzd dltal hitelesitett
cégalairasi nyilatkozatnak megfeleléen irjak ala (alairasi cimpéldany). A céget jegyz6 személy nevét lehetdség szerint
nyomtatott formaban is fel kell tlintetni.

A cégjegyzésre jogosultak korét az MNV Zrt. alapité okirata allapitja meg. Az MNV Zrt. képviseletére feljogositott
munkavallalék személyét — az alapité okiratban foglaltaknak megfeleléen - az igazgatdsag hatarozataval jeldli ki,
ruhazza fel cégjegyzési joggal, és egyuttal megallapitja a cégjegyzés médjat.

Az MNV Zrt. irdsbeli képviseletével kapcsolatos tovabbi rendelkezéseket - kiilonos tekintettel a cégjegyzésre jogosult
személyek korére és a cégjegyzés modjara — az MNV Zrt. cégjegyzési jogosultsdgara vonatkozé igazgatdsagi
hatarozatok tartalmazzak.

A helyettesités rendje

A vezérigazgatoét tavolléte esetén az dltaldnos vezérigazgaté-helyettes helyettesiti. Az altaldnos
vezérigazgato-helyettes akaddlyoztatdsa esetén a vezérigazgaté altal kijelolt féigazgaté helyettesiti a vezérigazgatot.

Az altaldnos vezérigazgato-helyettes, a féigazgatok, a szervezeti egységek vezet6i, valamint a terileti irodak vezetéi
akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén kotelesek helyettesitésiikrél intézkedni. Az intézkedés megtételében valo
akadalyoztatasa esetén helyettesitésérél a felettes vezeté rendelkezik. Mas munkavallalék helyettesitésérél a
kozvetlen felettes vezetd rendelkezik.

Koordindcids alapelv

Az altalanos vezérigazgato-helyettes, a féigazgatok és a szervezeti egységek vezetdi feladataikat egyittmiikodve
kotelesek ellatni.

A jelen SZMSZ-ben fel nem sorolt, de hasonlé jellegd, illetve kapcsol6dé feladatok szervezeti egységek kozotti
megosztasarol — vita esetén — az érintett szervezeti egységek felettes vezet6i dontenek.

A munkavdllalék alkalmazdsdra és munkavégzésiikre vonatkozd szabdlyok

Az MNV Zrt. munkavallaléja az a személy lehet, aki a feladatok ellatdsdhoz magas szintl elméleti tudassal, valamint
medgfelel6 szakmai tapasztalattal rendelkezik.

Az MNV Zrt. munkavallaléi munkavégzésiik soran mindenkor az altaldban elvérhaté gondossaggal és szakértelemmel,
az MNV Zrt. érdekeinek figyelembevételével, a hatalyos jogszabalyok, a hatalyos bels6 szabalyzatokban foglaltak és
vezetdjlik utasitdsa szerint kotelesek eljarni.

Az MNV Zrt. alkalmazottaira a Munka Térvénykdnyvérdl szélé 1992. évi XXII. térvény elbirdsai irdnyadok. [Viv. 21. §
(2) bekezdés]
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38.§

39.§

40.§

Titoktartdsi kGtelezettség

Azigazgatodsdg és a felligyelSbizottsag tagjai, az MNV Zrt. munkavallaldi, tovabba az MNV Zrt. megbizésa alapjan eljard
természetes és jogi személyek, valamint az MNV Zrt.-vel szerz8déses kapcsolatban &ll6 mds személyek a
munkakoriikben, megbizasuk, illetve feladatuk elldtdsa soran vagy annak révén birtokukba jutott — az MNV Zrt.
mukodésével kapcsolatos — informdciot rendeltetésszerlien hasznélhatjak fel, és nem adhatjdk at vagy tehetik
hozzéférhetévé illetéktelen személy szamara. A szerz6désben a titoktartasi kdtelezettségrol rendelkezni kell.

Kiilsé informdcidszolgdltatds dltaldnos szabdlyai

Kozérdekbdl nyilvdnos minden, az 4llami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal val6 rendelkezésre vonatkozo,
kdzérdekid adatnak nem mindsilé adat. Kiilon térvény az adat megismerhetéségét korlatozhatja.

Az MNV Zrt. informaciészolgaltatasanak célja, hogy az eredményesebb és hatékonyabb vagyongazdélkodas
elésegitése és tdmogatdsa érdekében tadjékoztatast nyujtson az allami vagyonnal valé gazdalkodas céljairdl,
a vagyongazdalkodasi tevékenységekrdl, és biztositsa a vagyon értékesitésével és hasznositasaval osszefliggé egyes
konkrét tajékoztatdsi és tgyfélkapcsolati feladatok magas szinvonall elldtasét, az informacidhoz valé hozzaférés
esélyegyenléségének biztositasa mellett.

A sajtét és a nyilvanossag egyéb forumait az Igazgatdsag tevékenységérél és hatarozatairdl az lgazgatdsag elndke,
illetve - az lgazgatésag elnokének felhatalmazasa alapjan — az igazgatdsag mas tagja és a vezérigazgaté tajékoztatja.
Hatérozatairdl az igazgatdsag kilon dontés alapjan sajtokdzleményt bocsat ki.

A (3) bekezdés szerinti tdjékoztatason tuli informacidszolgaltatas a nyilvanossag és a sajté részére a kabinet feladata.
A kilsé informéciészolgaltatds rendjét vezérigazgatoi utasitas szabdlyozza.

Az MNV Zrt. az értékesitésre és vagyonhasznositasra vonatkozé informaciok biztositdsa céljabol tigyfélszolgélatot
mukodtet, amelynek ellatasarol a kabinet és az MNV Zrt. terileti irodai gondoskodnak.

Az MNV Zrt. miikbdésére vonatkozé szabdlyzatok

Az MNV Zrt. Vtv. 20. § (4) bekezdésének I) pontjdban felsorolt szabdlyzatainak elfogaddséardl a vezérigazgatd
elSterjesztése alapjan az igazgatdsag dont.

Az MNV Zrt. tevékenységét szabalyozd részletes szabdlyokat — a Vtv. altal az igazgatdsag hatdskorébe utalt
szabalyzatok kivételével — a vezérigazgato utasitas formajaban allapitja meg.

VIl. Fejezet

Zdro rendelkezések

Ajelen SZMSZ az MNV Zrt.igazgatdsdganak a jévahagyasardl rendelkezd hatérozata alairdsanak napjan |ép hatalyba.*

Egyidejlileg hatdlyat veszti az MNV Zrt. 35/2009. (XII. 18.) RJGY hatdrozattal jévahagyott 2010. janudr 1. napjatdl
hatalyos médositott szervezeti és miikodési szabalyzata.

*183/2010. (X. 14.) IG. sz. hatarozat.
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddséarol és visszavonasardl szoloé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

002461) 147325H 322393F 548140F 7920491

0431421 150812F 348302H 553282l 792105l

298922F 151421H 352855H 560345G 793995C
481089C 152665D 354812G 570593J 802811E
520929B 155254H 362759H 572487D 803905G
560904D 159366C 365570l 573910A 824612D
679458 165336A 369933 591339C 843663D
692587G 165751E 372051C 596189G 844180F
721182l 178456F 376940l 596598) 849138E
893621D 181167J 382259) 599701G 849154H
938434B 184877) 386790B 622030H 851383A
004439E 186893J 393510H 622593) 857134l

004613D 187116D 406258H 629140F 858581B
026042C 190831C 409398l 6389171 878346D
033430J 194924) 415283C 647459H 884245|

035131A 195180A 426615) 650899I 890033E
037749H 199770H 428357C 666629H 892048A
045381C 209884C 430569G 671151D 895977D
047282F 212426D 434865G 678793H 896871H
048720G 214533A 437418H 681338) 902395H
049613B 224383F 448064D 685485E 903261D
067629E 229158F 452096C 691384E 904104D
067837E 232455E 454395H 696863F 914195A
071237H 232485F 455988F 707446H 915695D
071961l 233518l 465753G 721698l 918084D
073730J 247697D 4683811 725707G 931450E
080476E 252375D 4693241 727889E 9332948
081747D 258224B 478207H 736236A 937973F
087755C 262979D 482837G 738695B 937977C
088355E 270266l 484138C 754795D 949262C
088415G 275295F 486614E 781860C 955112D
102769H 278810E 516912C 781918G 963781C
108618B 299028G 517372B 785252B 965971C
118357F 302641J 518283 785362G 966580A
1291801 303701B 523876l 788862G 968207F
131039A 307170F 525031B 789576G 971122D
131529D 310657H 529386l 790780D 977051F
137117) 319649C 540111F 791011C 992241A

Kézigazgatdsi és Elektronikus K6zszolgdltatdsok
Kdzponti Hivatala
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A Sygnus Korlatolt Felel6sségii Tarsasag kézleménye hajozasi tevékenységérol

A vizi kozlekedésrdl sz6l6 2000. évi XLII. torvény 53. §-a alapjan meghirdetem, hogy a Sygnus Kft. (7100 Szekszard,
Tartsay u. 10.) a HE-10568-10 szdmu hajézasi engedélye alapjan hajozési tevékenységet végez.

Sygnus Kft.
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IX. Hirdetmények

Onallé birésagi végrehajtéi igazolvany érvénytelenitése

Takacs Lajos 6nallé birdsagi végrehajtd a DA 802031. sorszamu végrehajtdi igazolvanyat elvesztette.
A végrehajtdi igazolvany érvénytelen.

A Hivatalos Ertesitét a Szerkeszt6bizottsag kdzremiikddésével a Kézigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Latkoczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

AHivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiad6: dr. Borokainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalh(i masolatat papiron kiadja a Magyar Kozl6ny Lap- és Kényvkiadé.

Felelds kiado: Bartfai-Mager Andrea Ugyvezeté igazgato.





