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R Utasitasok

A Magyar Nemzeti Bank elnokének 9/2017. (XIl. 29.) MNB utasitasa
a Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Ajogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés g) pontjaban biztositott jogkdromnél fogva - figyelemmel a Magyar
Nemzeti Bankrol sz616 2013. évi CXXXIX. torvény 12. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra — a Magyar Nemzeti Bank szervezeti
felépitésérdl és mikodési rendjének szabalyairdl a kvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Magyar Nemzeti Bank szervezeti felépitését és mikddésének rendjét — a Magyar Nemzeti Bank igazgatésaga
287/2017. (12. 19.) szdmu hatdrozata alapjan — a jelen utasitds 1. mellékletét képezd Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatban foglaltak szerint dllapitom meg.

2.§ (1) Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit 2018. janudr 1-tdl kell alkalmazni.
(2) Hatalyat veszti
a) a Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol sz616 5/2017. (VI. 15.) MNB utasitas,
b) aMagyar Nemzeti Bank Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol sz616 5/2017. (V1. 15.) MNB utasitas moédositasardl
sz6l6 6/2017. (IX. 15.) MNB utasitas,
) aMagyar Nemzeti Bank Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatarol sz616 5/2017. (VI. 15.) MNB utasitas modositasarol
sz6l6 7/2017. (X. 11.) MNB utasitas,
d) aMagyar Nemzeti Bank Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol sz616 5/2017.(VI. 15.) MNB utasitas modositasarol
sz6l6 8/2017. (XI. 30.) MNB utasitas.

Nagy Mdrton s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank alelnoke
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1. melléklet a 9/2017. (XIl. 29.) MNB utasitdshoz

A Magyar Nemzeti Bank
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Figyelemmel a Magyar Nemzeti Bankrél szélé 2013. évi CXXXIX. torvényben (a tovabbiakban: MNB
tv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. térvényben (a tovabbiakban: Ptk.) foglaltakra, a
Magyar Nemzeti Bank igazgatésdga a Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és M{kddési Szabdlyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ) a kbvetkez6k szerint allapitja meg:

Az SZMSZ rendeltetése, hogy a Magyar Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: Bank) szervezeti
felépitésének, mikodése bels6 rendjének és kiilsé kapcsolatainak meghatdrozasaval szolgalja a Bank
MNB tv.-ben meghatarozott cél- és feladatrendszere megvaldsithatdsagat.

Az SZMSZ hatdlya a Bank minden munkavallaldjara kiterjed.

I. ALTALANOS RESZ

I.1. A Bank jogdllasa, feladatai
1.1.1. A Bank jogallasa, cégjogi formaja

A Bank Magyarorszag kozponti bankja, a Kozponti Bankok Eurépai Rendszerének, valamint az Eurdpai
Pénzlgyi Felligyeleti Rendszernek tagja. A Bank részvénytdrsasagi formaban m(ikodd jogi személy.

A Bank részvényei az allam tulajdondaban vannak. Az a&llamot mint részvénytulajdonost az
allamhaztartdsért felel6s miniszter képviseli.

A Bank mint jogi személy sajat cégneve alatt jogokat szerezhet és kotelezettségeket vallalhat, igy
kiilonosen az MNB tv.-ben foglalt korlatozasokkal tulajdont szerezhet, szerz6dést kothet, pert
indithat és perelhetd. A szerz6désekbdl keletkezd jogok és kotelezettségek a Bankot mint tarsasdgot
illetik meg, illetve terhelik. A Bank perbeli cselekményeit jogi képviseld Gtjan végzi.

A Bank 6nallé addéjogi és tarsadalombiztositasi jogalanyisaggal rendelkezik.

1.1.2. A Bank alapitasa

A Bank a Magyar Nemzeti Bank |étesitésérél és szabadalmardl sz6l6 1924. évi V. térvénycikk szabalyai
szerint 1924. majus 24-én alakult meg. Alapszabalya, majd Alapité Okirata a Magyar Nemzeti Bankrol
sz016, tobbszor mdédositott 1924. évi V. torvénycikk, az 1950. évi 26. térvényerejl rendelet, az 1956.
évi 8. torvényerejl rendelet, az 1967. évi 36. térvényerejl rendelet, az 1991. évi LX. torvény, a 2001.
évi LVIII. torvény, a 2011. évi CCVIII. toérvény, valamint a 2013. évi CXXXIX. torvény rendelkezéseinek
megfelel6en mddosult. A Bank Alapité Okiratat a részvényes allapitja meg, melyet be kell mutatni az
Orszaggytilésnek.

1.1.3. A Bank legfontosabb cégjogi adatai, feladatai

A térsasag cégneve:  Magyar Nemzeti Bank
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Az MNB tv. értelmében a Bank cégnevét a cégjegyzékbe nem kell bejegyezni. A részvénytarsasag
elnevezést — és erre tekintettel a milkodési forma (zartkorlen mikdds részvénytarsasag)
megjelolését, illetve annak roviditését — a Bank cégnevében nem kell feltlintetni.

A Bank székhelye: 1054 Budapest, Szabadsag tér 8-9.

A Bank telephelye: 1013 Budapest, Krisztina kérut 39.

A Bank Logisztikai K6zpontja: 1239 Budapest, Eurdpa utca 1.

A Pénzigyi Békéltetd Testiilet miikédésének helye: 1133 Budapest, Vaci Ut 76.

A Bank levelezési cime: 1850 Budapest.

A Bank feladatai és tevékenységi kore:

A Bank feladatait és tevékenységi korét az MNB tv. allapitja meg, egyebekben a Bank szédmara
feladatot torvény allapithat meg, mely feladatnak 6sszhangban kell allnia a Banknak az MNB tv.-ben
meghatarozott jegybanki feladataival és felelGsségével. A Bank egyéb tevékenységet — jogszabdlyban
meghatarozottak szerint — csak elsGdleges célja és alapveté feladatai teljesitésének veszélyeztetése
nélkul folytathat. A Bank az MNB tv.-ben meghatdrozott egyes feladatok ellatasara kizardélagosan
jogosult.

1.2. A Bank szervei

A Bank szervei: a Monetdris Tanacs, a Pénzigyi Stabilitdsi Tanacs, az igazgatdsdag és a
feligyel6bizottsag. A Bankban kozgy(ilés nem mikodik.

1.2.1. A Monetaris Tanacs

A Monetdris Tanacs az MNB tv. 9. §-aban meghatarozott feladatok tekintetében a Bank legf6bb
dontéshozd szerve; hataskorét és feladatait az MNB tv. és a Bank Alapité Okirata, mikodésének
rendjét a Monetdris Tandacs ligyrendje tartalmazza.

1.2.2. A Pénziigyi Stabilitasi Tanacs

A Pénzigyi Stabilitasi Tanacs a pénziigyi kdzvetitérendszer stabilitdsdval 6sszefligg6, az MNB tv.-ben
meghatarozott kérdésekben, a Monetdris Tandcs dltal meghatarozott stratégiai keretek kozott, a
Bank dontéshozd szerve. A Pénzligyi Stabilitdsi Tanacs hataskorét és feladatait az MNB tv.,
m(ikodésének rendjét a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs Ggyrendje tartalmazza.

1.2.3. Azigazgatdsag

Az igazgatdsdg a Bank ligyvezetd szerve; hataskorét és feladatait az MNB tv., a Ptk. és a Bank Alapitd
Okirata, m(ikodésének rendjét az igazgatdsag ligyrendje tartalmazza.

1.2.4. A feliigyel6bizottsag

A felligyel6bizottsdg a Bank folyamatos tulajdonosi ellen6rzésének szerve; hataskorét és feladatait az
MNB tv., a Ptk., valamint a Bank Alapité Okirata tartalmazza. A fellgyel6bizottsag mUikodését
egyebekben az dltala megdllapitott és a részvénytulajdonos részvényesi hatdrozatdval jévahagyott
feligyel6bizottsagi Uigyrend szabalyozza.
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A felligyelGbizottsag mikodésének és feladatai zavartalan ellatasanak targyi, személyi és pénzigyi
feltételeir6l a Bank gondoskodik. Ennek részeként a felligyel6bizottsdag mellett — ellen6rzési
tevékenységének segitése érdekében — titkarsagot mikodtet, amely a Bank bels6 szabdlyai és a
feligyel6bizottsag tigyrendje szerint ellatja a felligyelGbizottsdg munkdjaval kapcsolatos egyeztetési,
szervezési és egyéb titkdrsagi feladatokat, gondoskodik a felligyelGbizottsdg munkavégzéséhez
szikséges adminisztrativ feltételek megteremtésérdl. Kapcsolatot tart a Bank munkaszervezetének
képviseletében eljar6 Kozponti beszerzési és Uzemeltetési igazgatdsaggal, a belsé ellenGrzési
szervezet vezetGjével, valamint szervezi és koordinalja a fellgyel6bizottsag kapcsolattartasat az
Orszaggy(iléssel, annak bizottsagaival, a Nemzetgazdasagi Minisztériummal és az Allami
SzamvevGszékkel.

I1.3. A Bank miik6dése térvényességének ellendrzése
1.3.1. A konyvvizsgéld, az Allami Szamvevédszék

A koényvvizsgéld, illetve az Allami SzamvevSszék a Bank mikddésének torvényességét ellendrzi. A
konyvvizsgald hataskorét és feladatait az MNB tv.,, a Ptk., valamint a Bank Alapitdé Okirata
tartalmazza. Az Allami Szdmvev8széknek a Bank feletti ellendrzési jogkorérél az Allami
SzamvevGszékrdl sz616 torvény rendelkezik.

1.4. A Bank munkaszervezete

A Bank szervezeti felépitését az SZMSZ elvalaszthatatlan részét képezé fliggelék tartalmazza.

1.4.1. A munkaszervezet vezetése

A munkaszervezet vezetése az egyes vezetési szintekhez f(iz6d6 szabalyozasi, dontéshozatali,
munkaltatoi jogkor gyakorldsi, feligyeleti hataskorok dsszessége, ideértve a tervezést, a szervezést,
az utasitds jogat, az ellendrzést és a szdmonkérést, valamint a Bank elsGdleges célja elérésére tett
intézkedések, illetve a jegybank alapveté feladatai megvaldsitasanak biztositasa mellett a szervezeti
és szakmai viszonyok, illetve tevékenységek Osszehangolasat, felel6s irdnyitdsat, az er6forras-
allokaciét, a mikodés dologi feltételeinek biztositasat, a belsé szervezeti struktura kialakitdsat, a
mUikodés rendjének meghatarozasat, valamint a szervezetfejlesztéssel kapcsolatos teenddk
folyamatos ellatdsat és a mindezzel egyiitt jaro felelGsséget.

A vezetés magdban foglalja a vezet6k azon 4dltaldnos felelGsségét, hogy a Bank iranti lojalitas
jegyében/keretében és a zokkenémentes miikbdés elGsegitése érdekében hatékonyan
kozremikodjenek a Bank célkitlizéseinek és terveinek elérésében, a Bank vagyonanak megd&rzésében
és gyarapitasaban, hogy az altaluk feligyelt/iranyitott szervezeti egységek a jogszabdlynak és a Bank
belsé szabdlyainak megfelel6en mikodjenek és végezzék elbirt feladataikat, hogy biztositsdk a
munkavégzés feltételeit, a munkavégzéshez sziikséges megfelel§ koriilményeket, gondoskodjanak a
j6 munkahelyi légkor kialakitasardl, a munkafegyelem és hatarid6k betartasarol és betartatdsarol,
johiszemien és hatékonyan egylttm(kodjenek, és megfelel6 kapcsolatot tartsanak fenn mas
vezet6kkel és munkatarsakkal, valamint hogy biztositsak az iranyitasuk ald tartozé munkavallalék
szakmai fejlédésének lehetGségét.

A vezet6k altalanos felelGssége kiterjed tovabba az altaluk felligyelt/iranyitott tertlet és folyamatok
munkafolyamatba épitett ellenérzéseinek kialakitdsdara, mikodtetésére (vezetdi ellendrzés) a
szabalyszerl miikodés folyamatos kontrollaldsa érdekében.

A munkaszervezet vezetése az egyes vezetési szintek felliigyel6 vagy irdnyitd szerepe utjan valdsul
meg.
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1.4.2. A munkaszervezet vezetési szintjei

A munkaszervezet vezetési szintjei a kdvetkezdk:
1. elndk,
2. alelnokok,
3. f6igazgato,
4. ligyvezetl igazgatok,
5. szervezeti egységek vezetdi.

Az alelnokok, a fGigazgatd és az lgyvezet6 igazgatok munkdjanak adminisztrativ tdmogatdsara, a
Bank elnokének engedélyével, e vezet6k mellett titkarsag hozhatd létre titkarsagvezet§ iranyitasaval.
A titkdrsag gondoskodik a fentiekben felsorolt vezeték munkavégzéséhez sziikséges adminisztrativ
feltételek megteremtésérél, a szervezési, egyeztetési és adminisztrativ feladatok ellatdsardl. Az elndk
esetében ezen feladatokat az EInoki kabinet latja el.

1.4.2.1. Az elnék

A Bank élén elnok all, akit a miniszterelnék javaslatdra a koztarsasagi elndk nevez ki hatéves
id6tartamra. Az elndk a munkaszervezet els6 szamu vezetGje, aki a Bankkal munkaviszonyban all.

Az elnok feladatkore:

— irdnyito, szervezd és ellen6rzé tevékenység a Bank mint munkaszervezet tekintetében,

— a Monetaris Tandcs, a Pénzlgyi Stabilitasi Tandcs és az igazgatdsag Ulésein az elnoki teendbk
ellatasa,

— testileti tagként részvétel a dontéshozo testiiletek munkajaban,
— a Monetaris Tandcs allaspontjanak nyilvdnossagra hozatala,

— kapcsolattartas a tulajdonos képviseletében eljard, az allamhaztartasért felel6s miniszterrel, a
miniszter utélagos tdjékoztatdsa az igazgatdsagnak a Bank miikodésének iranyitasaval 6sszefliggd,
a mUkoddés szempontjabol kiemelten fontos dontéseirdl,

— a Bank képviselete az Orszaggy(ilés, a Kormany (lésein, valamint kiemelkedd jelent&ségi
Ugyekben mas szervek el6tt is, igy azoknak a nemzetkozi szervezeteknek az lilésein, amelyeknek a
Bank tagja,

— ajogszabdlybdl, a Bank Alapitd Okiratabdl, a részvényesi, monetdris tandcsi, a pénzligyi stabilitasi
tandcsi és igazgatdsagi hatdrozatokbdl eredd, a felelGsségébe tartozéként meghatarozott teenddék
ellatasa,

— gondoskodas arrdl, hogy a Bank miikodése megfeleljen a hatalyos jogszabdlyoknak, a Bank Alapité
Okiratanak, a részvényesi hatarozatoknak, valamint arrdl, hogy a Bank a rendelkezésre allo
eréforrdsokat célszerlen és hatékonyan hasznadlja fel,

— a kozvetlendl ald tartozé szervezeti egységek szakmai irdnyitdsa, illetve fellgyelete, ennek
keretében — kozvetleniil vagy lgyvezet6 igazgaton keresztiil — résziikre feladatok kijelolése, a
feligyelt Ugyvezet6 igazgatdk és ligyvezet( igazgatd altal nem fellgyelt szervezetiegység-vezetSk
tevékenységének iranyitdsa a Bank belsé ellendrzési szervezetének kivételével,

— a fellgyelete ala tartozo lgyvezet§ igazgatdk és szervezeti egységek vezetSi szdmara rendszeres
tajékoztato és értékeld értekezletek tartasa.
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Feladatkorét az elndk a Bank pénziigyi stabilitasért vald felelGsségét érvényre juttatva latja el.
Az elndk kodzvetlen felligyelete ala tartozd szervezeti egységeket az SZMSZ fliggeléke tartalmazza.

A Bank elnokét — rendelet kiadasa kivételével — akadalyoztatdsa esetén a Monetdris Tanacs
elndkhelyettese helyettesiti. A Monetaris Tandcs elndkhelyettesét az alelnokok kozil a Monetdris
Tanacs vdlasztja meg. Rendelet kiadasdaban a Bank elnokét akadalyoztatdsa esetén az dltala MNB
rendeletben megjeldlt alelnék helyettesiti.

1.4.2.2. Az aleln6kok

A Bank alelnokeit a kdztarsasagi elnok nevezi ki és menti fel, megbizatasuk hat évre szél. Az alelndkok
szakmai felligyelete ald tartozd szervezeti egységeket, illetve tevékenységeket az igazgatdsag
hatarozza meg.

Az alelnokok tagjai a Monetaris Tandcsnak és az igazgatdsdgnak, az MNB tv. 4. § (5) és (7)—(9)
bekezdésében meghatarozott feladatokat felligyel6 aleln6kdk a Pénzligyi Stabilitasi Tanacsnak is.

Az alelnokoket akadalyoztatdsuk esetén — utdlagos beszamoldsi kotelezettség mellett — a
munkaszervezeten belili irdnyitas/felligyelet szempontjabdl az altaluk felligyelt szervezeti egységek
tekintetében az Uigyvezet( igazgatdk, amennyiben az ligyvezet( igazgatd is akaddlyoztatva van, vagy
az alelnok altal felligyelt szervezeti egységeket ligyvezet6 igazgatdé nem iranyitja, a szervezeti
egységek vezet6i a maguk iranyitotta teriiletek vonatkozasaban helyettesitik, a monetaris tandcsi,
pénzligyi stabilitasi tanacsi és igazgatdsagi tagsagukbdl eredd feladataik, illetve az igazgatdsag altal
hatdskorikbe utalt kérdésekben valdé dontéshozatal kivételével. Az igazgatdsagi tagként dontésre
jogosult személy helyettesitésének szabalyait az igazgatésag dllapitja meg. Amennyiben a
helyettesitésrdl az igazgatdsag az tigyrendjében nem rendelkezik, a dontéshozatalra jogosult személy
akadalyoztatdsa esetén az igazgatdsag dont.

Az alelndkok feladatkore:

a Monetaris Tanacs tagjaként részvétel az alapvet6 jegybanki feladatok ellatasaban,

— az MNB tv. 4. § (5) és (7)—(9) bekezdésében meghatdrozott feladatokat felligyel6 alelnokdk
esetében, a testiilet tagjaként részvétel a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs munkajaban,

— Qaz igazgatdsag tagjaként részvétel az igazgatdsdg munkajdban, az igazgatdsdg hatdrozataibdl
eredd, a felelGsségébe tartozoként meghatdrozott teenddk ellatasa,

— a Monetéris Tanacs, a Pénzlgyi Stabilitdsi Tandcs, illetve az igazgatdsdg altal targyalandd
elGterjesztések, tdjékoztatdk elkészittetése, elGterjeszthetfségiik megitélése, a dontések
végrehajtasanak feligyelete,

— a Monetaris Tandcs és a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs tagjai esetében a Pénziigyi Stabilitdsi Tandcs
Ulései egyes napirendi pontjainak elGterjesztése,

— az altala felUgyelt szervezeti egységek altal készitett vagy azokat érint6, az igazgatdsag elé szant
el6terjesztések, javaslatok képviselete, amennyiben a szervezeti egységet nem felligyeli
lgyvezet( igazgato,

— bels6 szabdlyok alkotasa az altala felligyelt szervezeti egységek feladatkorében,

— az igazgatdsag altal meghatarozott szervezeti egységek szakmai iranyitasa, illetve fellgyelete,
ennek keretében — kozvetlenll vagy az UgyvezetS igazgaton keresztlil — résziikre feladatok
kijelolése, a fellgyelt Ugyvezet6 igazgaték és Ugyvezet6 igazgatd 4dltal nem felligyelt
szervezetiegység-vezetGk tevékenységének irdnyitasa, és ezaltal egyebek mellett a pénzigyi
kozvetitérendszer stabilitdsanak tdmogatasa,
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— részvétel a Bank éves és kozéptavu intézményi célkitlizéseinek és munkatervének kidolgozasaban
és azok egységekre torténd lebontasaban,

— afelligyeletik ala tartozé lgyvezetG igazgatdk és szervezeti egységek vezet6i szamara rendszeres
tdjékoztatd és értékeld értekezletek tartdsa,

— a pénzigyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztévédelemért felel6s alelndk esetében — a
Kommunikacids és pénzigyi ismeretterjesztési igazgatdsaggal egyeztetve — kapcsolattartas a
médiaval a feladatkorébe tartozo kérdésekben,

— a monetdris politikdért és hitelosztonzésért felel6s alelndk esetében kapcsolattartdas az
Allamaddssag Kezel6 Kozpont Zrt.-vel (a tovabbiakban: AKK), mely feladat ellatasat az alelnsk
jogosult az altala kijeldlt munkavallaldra delegalni.

A Bankban az alabbi aleInokék mikddnek:

- monetaris politikdért és hitelosztonzésért felelGs alelnok,
- pénzigyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztovédelemért felel&s alelnok,

- statisztikdért és pénzligyi infrastrukturdkért felel&s alelnok.
1.4.2.3. A féigazgato

A kozvetlenll nem az elndk felligyelete alatt all6, a Bank banklizemi mikodését biztositéd és a
bankjegy- és érmekibocsatdsra vonatkozd jegybanki feladatot elldté szervezeti egységeket a
fGigazgato fellgyeli.

A f6igazgatoét tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén — utdlagos beszdmolasi kotelezettség mellett —
az altala esetileg vagy altalanos jelleggel megbizott munkavallalé helyettesiti.

A fGigazgato feladatkore:

— az SZMSZ-ben meghatdrozott szervezeti egységek szakmai iranyitasa, illetve feliigyelete, ennek
keretében résziikre — amennyiben a szervezeti egységet nem fellgyeli lgyvezet6 igazgatd,
kozvetlenil, egyebekben az ligyvezetd igazgatdn keresztil — feladatok kijel6lése, a felligyelt
lgyvezet( igazgato és szervezetiegység-vezetbk tevékenységének irdnyitasa,

— az altala felugyelt szervezeti egységek altal készitett vagy azokat érint6, a Monetaris Tandcs, az
igazgatdsdg, valamint a felligyel6bizottsag elé szant elGterjesztések, tdjékoztatdk
el6terjeszthetGségének megitélése és képviselete, amennyiben a szervezeti egységet nem
feligyeli Ugyvezets igazgato,

— a szanalasi vagyonkezel6 tulajdonosi jogainak gyakorldsdval 6sszefliggésben kapcsolattartdi
feladatok ellatasa,

— az Alapité Okirat és elnok altal adott felhatalmazdas keretei kdzott a Bank képviselete harmadik
személyekkel szemben,

— részvétel a Bank éves és kdzéptavu intézményi célkitlizéseinek és munkatervének kidolgozasaban,
és azok egységekre torténd lebontasaban,

— a szervezeti egységek tarsadalmi felelGsségvéllaldsi kezdeményezéseinek 0©sszefogasa és
koordinaldsa, a tarsadalmi felel&sségvallalasi stratégia végrehajtdsanak felligyelete,

— azigazgatdsagi Ulések koordinacidja, a napirendtervezet dsszeallitasa,
— bels6 szabalyok alkotasa az altala felligyelt szervezeti egységek feladatkorében,

— a felligyelete ald tartozd ligyvezetd igazgatdk és szervezeti egységek vezetdi szamara rendszeres
tajékoztato és értékeld értekezletek tartasa,
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— aBank gazddlkodasaval, bérpolitikajaval kapcsolatos déntések el6készitése,

— az iranyitasa alatt 3all6 vezet6k tevékenységének Osszehangoldsa, a vonatkozdé hatdrid6k
betartdasanak fellgyelete, ezzel kapcsolatos koordindciés tevékenység ellatasa, valamint az
igazgatdsag beruhazasi és koltséggazdalkodasi dontéseinek el6készitése,

— részvétel a Pénziligyi Stabilitdsi Tanacs és az igazgatdsdag munkdjaban,
— gondoskodds a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs m(ikodésével kapcsolatos szervezési és titkarsagi
feladatok ellatdsardl, ideértve a jegyz6kdnyvvezetést is.

1.4.2.4. Az iigyvezetd igazgatok

Az Ugyvezet§ igazgatdok az igazgatdsdg és a Pénziigyi Stabilitdsi Tandcs hataskorébe tartozd
kérdésekben a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs hatdrozatainak, valamint az igazgatdsagi tagok dontéseinek
legmagasabb szintl végrehajtéi.

Az Ugyvezet( igazgatot tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — utdlagos beszamolasi kotelezettség
mellett — az altala esetileg vagy altaldnos jelleggel megbizott szervezetiegység-vezet6 helyettesiti.

Az ligyvezetd igazgatdk feladatkore:

— az SZMSZ-ben meghatdrozott szervezeti egységek szakmai irdnyitdsa, illetve felliigyelete, ennek
keretében résziikre feladatok kijelolése, a felligyelt szervezetiegység-vezetGk tevékenységének
irdnyitasa,

— az dltaluk felUgyelt szervezeti egységek altal készitett vagy azokat érintd, az igazgatdsdg, valamint
a felligyelGbizottsag elé szant elSterjesztések, tdjékoztatdk elGterjeszthetGségének megitélése és
képviselete,

— az elnok altal adott felhatalmazds keretei kdzétt a Bank képviselete harmadik személyekkel
szemben,

— részvétel a Bank éves és kozéptdvu intézményi célkitlizéseinek és munkatervének kidolgozasaban
és azok egységekre torténd lebontdsaban,

— a felUgyelete ald tartozd szervezeti egységek vezet6i szamara rendszeres tdjékoztatd és értékeld
értekezletek tartasa.

A Bankban az alabbi ligyvezet6 igazgatok miikédnek:
- gazdasagtudomanyi és kiemelt tgyekért felelGs lUigyvezets igazgato,
- monetaris politikdért és kozgazdasagi elemzésekért felelGs ligyvezetd igazgatd,
- pénzigyirendszer elemzéséért és hitelosztonzésért felelGs ligyvezet6 igazgato,
- pénzigyi szervezetek felligyeletéért felelds ligyvezetd igazgatd,
- fogyasztévédelemért és piacfelligyeletért felelGs lUgyvezets igazgatd,
- engedélyezésért és a jogérvényesitésért felelGs ligyvezet( igazgato,
- pénzugyiinfrastruktirakért és bankmuveletekért felelGs ligyvezets igazgatd
- személylgyekért felelés Gigyvezet igazgato,
- makroprudencidlis politikaért felel8s Ggyvezet6 igazgato,

- kommunikacidért és pénziigyi ismeretterjesztésért felelds tigyvezets igazgatd.
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1.4.2.5. A szervezeti egységek és vezetbik

A szervezeti egységek miikodési formajat az SZMSZ-ben az igazgatdsag hatdrozza meg az aldbbi
kritériumok alapjan:

— aszervezeti egység létszdma,

— az ellatott tevékenység mibenléte, illetve annak kockazata,
— afeladatkorok elhatarolhatésaga, egymadshoz valé viszonya,
— aBank stratégiai céljdban valé kézrem(ikodés sulya,

— aBank arculatanak kialakitasaban betoltott szerepe.

Szervezeti egységnek minGsilnek az igazgatdsagok, az EIndki kabinet, a Pénzligyi Fogyasztévédelmi
K6zpont és az igazgatdsagi szervezethez nem tartozo f6osztalyok.

A Bank szervezeti egységein bellil szervezeti alegységként fGosztaly vagy 0Onallé osztaly,
igazgatdésdghoz nem tartozé f6osztdlyok esetében osztaly vagy csoport hozhatd létre. A
féosztalyokon belil osztaly, illetve csoport, 6nallé osztdlyokon és osztdlyokon beliil pedig csoport
hozhato létre.

Szervezeti alegység a szervezeti egységen belll, homogén, j6l elhatarolhatd feladatok ellatasara
hozhato |étre. FGosztaly, 6nallo osztaly és osztaly létrehozasara és megsziintetésére az igazgatdsag
jogosult.

Azok a szervezeti egységek és alegységek, amelyeken belil jelent6s és egymdstdl jol elhatarolhatd
feladatkorok vannak, csoportokra is tagolhatdk, ha ez a munka jobb megszervezése érdekében
indokolt. Csoportot a szervezeti egység vezetGje hozhat létre, a kozvetlen felligyeletet ellatd vezetdije
és a személylgyekért felelds Gigyvezetd igazgatd egyetértése esetén.

Nem mindsilnek szervezeti egységnek az igazgatdsag altal 1étrehozott, id6szakosan miikodé, egy cél
megvaldsitasara hivatott, altaldban tobb szervezeti egység munkavadllalojat tomorité kiemelt
projektek.

A szervezeti egységek végzik az SZMSZ-b6l adédd, tovabba a Monetdéris Tandcs, a Pénziigyi Stabilitasi
Tandcs és az igazgatdsag hatdrozataibdl, az igazgatdsag tagjainak dontésébdl fakado, valamint belsé
szabadllyal rajuk bizott feladatokat.

Vezetdjiik altal:

— részt vesznek a banki dontések elGkészitésében, megalapozasaban, kidolgozasaban, ennek
érdekében a dontéshozd testiiletek, valamint a felligyel6bizottsag Uléseire el6terjesztéseket és
tajékoztatokat készitenek,

— elkészitik a feladatkoriket érint6 el6terjesztéseket, tajékoztatdkat, jogszabaly- és egyéb
tervezeteket, illetve véleményezik azokat,

— javaslatot tesznek a minisztériumok, kozigazgatasi szervek altal készitett elGterjesztésekkel,
tervezetekkel kapcsolatos jegybanki allaspont kialakitdsara,

— teljesitik az informacids és tdjékoztatasi rendszerben résziikre el8irt feladatokat,

— feladataik ellatasa soran egytttm(ikédnek mas szervezeti egységekkel mindazokban az tigyekben,
amelyekben ezt az ligy koriltekintd elintézése indokolja,
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— kidolgozzdk a feladatkoriket érintéen kiadandd belsé utasitdsok tervezetét, kidolgozzék a belsé
szabalyban rajuk rétt feladatok végrehajtasahoz sziikséges technoldgiai szabalyokat, és megteszik
a sziikséges egyéb intézkedéseket,

— megadjak mas szervezeti egységnek a kiadott utasitdsok végrehajtdsahoz sziikséges informacidkat
és az egyéb szakmai segitséget,

— Osszegyljtik és elemzik az operativ feladatok ellatdasa soran szerzett tapasztalatokat, és indokolt
esetben kezdeményezik a szabdlyozas mddositasat vagy mas sziikséges intézkedések megtételét,

— gondoskodnak az Orszaggy(ilés, annak bizottsdga, a Kormany vagy nemzetkdzi szervezet lésén a
Bank képviseletében részt vevdk, tovabba a Kozponti Bankok Eurdpai Rendszere és a Pénziigyi
FelUgyelet Eurépai Rendszere szakbizottsagaiba delegdltak felkészitésérdl,

— ellatjdk a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsdg koordindcidos tevékenysége keretében érkezd, a
szervezeti egység hatdskorébe tartozo feladatokat a vonatkozd belsd szabalyok szerint.

A szervezeti egységek vezetSinek f6 feladata a szervezeti egység és annak az SZMSZ szerinti feladatai
ellatdsanak irdnyitasa. Felel6sek a szervezeti egység feladatainak hatdrid6ben, min&ségileg
kifogdstalan, magas szakmai szinvonalon torténd teljesitéséért. A szervezetiegység-vezetk
felel6ssége az Adltaluk iranyitott szervezeti egység feladatelldtdsat érinté belsé szabalyokban,
technolégiai eljarasokban és egyéb szabdlyozasi eszkdzokben (pl. kézikdonyvekben) foglaltak
maradéktalan betartdsa, és a szervezeti egység munkavallaldival valé betartatdsa. Amennyiben a
szervezeti egység szabdlyozasi hianyossdgot vagy modositasra szoruld rendelkezést észlel, a
szervezetiegység-vezet6 haladéktalanul koteles gondoskodni a feladatkorébe tartozd szabalyozasi
eszkdz elkészitésérdl vagy mdodositasardl, mas feladatkdrébe tartozd szabdlyozasi eszkdz esetében
pedig ennek az SZMSZ szerint illetékes szervezeti egység vezetdjénél torténé kezdeményezésérdl.

Sajat szervezeti egységiiket illetéen a szervezeti egységek vezetGi alakitjak ki és szervezik meg a
munkafolyamatokat (ideértve a rendkivili helyzetekben végrehajtanddkat is), és részt vesznek azok
korszer(isitésében és fejlesztésében, valamint dokumentalasdban. A szervezeti egységek vezetdi
iranyitjdk a szervezeti alegységek vezetSinek tevékenységét. Az iranyitasuk alatt allé szervezeti
egység munkavallaloi szamara rendszeresen tajékoztato és értékels értekezleteket tartanak.

A szervezeti alegység vezetGjének feladatkore és felelGssége az dltala irdnyitott szervezeti alegység
tekintetében megegyezik a szervezeti egységet vezetSk feladatkorével és felelGsségével azzal, hogy a
hatdskorik az 1.5.1.10. pontban foglaltak szerint korlatozott.

A szervezeti egység, illetve alegység vezetGjét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — utdlagos
beszamolasi kotelezettség mellett — az altala esetileg vagy altalanos jelleggel megbizott munkavallald
helyettesiti. Ennek hidnyaban, illetve a vezet6 és helyettese egyidejl tavolléte vagy akadalyoztatasa
esetén — ha az SZMSZ miasként nem rendelkezik — a szervezeti egység vagy alegység vezetbje helyett
a felettes vezetGje vagy az altala kijel6lt munkavallalé jar el.

1.4.3. A Bankban miikodé egyéb testiiletek

A Bank szervein kivill a Bankban az aldbbi testuletek mékddnek:
a) Referenciamutatd Jegyzési Bizottsag,
b) Eszkdz-Forrds Bizottsag,
c) Kriziskezel6 Iranyitd Bizottsag,
d) Ismeretterjesztési és Tamogatasi Bizottsag.

A Referenciamutato Jegyzési Bizottsag a Bank altal elGallitott pénziigyi benchmarkok jegyzésére
vonatkozo feltételrendszer meghatdrozdsara, a jegyzés ellen6rzési keretrendszerének
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megallapitasara, szabalyzatoktdl vald eltérés esetén szankciondldsra jogosult déntéshozé testilet. A
testilet felelGsségi korébe tartozik a benchmarkokhoz kapcsolédé szabalyzat kialakitasa, az el&allitas
mUkodési feltételeinek biztositasa, a hazai bankkozi referencia kamatlabak folyamatos fejlesztése,
illetve a jegyzési folyamat ellenGrzése.

A Referenciamutaté Jegyzési Bizottsag 5 tagu testiilet, amelynek 1 tagjat — a monetaris politikaért és
hitelosztonzésért felel6s alelndk, valamint a pénzigyi szervezetek felligyeletéért és
fogyasztovédelemért felel6s alelndk javaslatanak ismeretében — a Bank elndke, 2 tagjat a monetaris
politikdért és hitelosztonzésért felelés alelndk, tovabbi 2 tagjat pedig a pénziigyi szervezetek
feligyeletéért és fogyasztovédelemért felelGs alelndk jeldli ki. A testlilet elndke a Bank elndke altal
kijel6lt tag.

A testilet elndkének felkérése alapjan a bizottsag Ulésein allandé meghivottként szavazati joggal
nem rendelkezd, belsé vagy kiilsé szakért6k is részt vehetnek.

Mkodési szabadlyait és tigyrendjét a bizottsdg maga allapitja meg.

Az Eszk6z-Forras Bizottsag dontéshozatalt tdmogato testilet, amelynek feladata, hogy a monetaris
politikaért és hitelosztonzésért felelds alelndk igazgatdsagi tagként gyakorolt dontési hatdskorébe
tartozé kérdésekben a dontések meghozatalat tdmogassa. Ennek keretében teret ad a Bank deviza-
és aranytartalék-kezelési tevékenységében érintett szervezeti egységek szdmadra szakmai allaspontjuk
dontéshozatalt segité megvitatasara és lehetGség szerint egységes allaspont kialakitdsara, ezdltal is
biztositva a dontések transzparenciajat. Az Eszk6z-Forras Bizottsag lilésein megtargyalt kérdésekben
a dontést a bizottsag elnokeként eljard igazgatdsagi tag hozza meg.

A bizottsag tagjait és a testlilet mikddési szabdlyait a monetdris politikdért és hitelosztonzésért
felel6s alelndk jogosult megallapitani.

A Kriziskezel6 Iranyito Bizottsag az igazgatdsag tagjaibdl alld, a Bank Uzletmenetének folytonossagat
veszélyeztetd, az Uzletmenet-folytonossagi terv részleges vagy teljes aktivalasat megkdveteld
mUkodési kockazati események kdvetkezményeként kialakult helyzetben (krizishelyzet) a Bank
munkaszervezetét irdnyitd testiilet. Tagjait és legfontosabb miikodési szabalyait az igazgatdsag
allapitja meg.

Az Ismeretterjesztési és Tamogatasi Bizottsag a Bank kozgazdasagi kozéletben vald aktiv
megjelenésének kialakitdsat és koordindldsdt, a Bankhoz érkezs, kifejezetten szakmai jellegi
tdmogatasi igények elbirdldsat, illetve az alkalmazott kutatdsok szakterileteken ativeld
egyuttmiikodési keretek kialakitasat és fenntartasat, valamint a Bank ismeretterjeszt6 szakmai
tdmogatasok és karitativ tdmogatdsok céljara jévahagyott tdmogatdsi célu raforditdsainak pénzigyi
keretével gazdalkodd, az egyes tdmogatasi kérelmekrdl dénteni jogosult testilet.

Az Ismeretterjesztési és Tamogatasi Bizottsdg miikodésének célja egyrészt a nemzetkdzi mércével is
magas szinten képzett kozgazdasz-utdnpdtlas biztositdsdnak tdmogatdsa, elsésorban a Bank
gazdasagpolitikai hataskorével érintkezd teriileteken, a hazai kozgazdasagi gondolkodas mozgasban
tartdsa, masrészt a lakossag pénziigyi ismereteinek, jartassaganak és tudatossaganak fejlesztése.

A bizottsag tagjait és legfontosabb mikodési szabalyait az igazgatdsag allapitja meg.
1.4.4. A Pénziigyi Békéltets Testiilet

A Pénzigyi Békéltet6 Testlilet a Bank 4ltal mikodtetett szakmailag fliggetlen, alternativ
vitarendezéssel foglalkozé testiilet, amely a Pénziligyi Békéltet6 Testiilet elnokébdl, osztalyokba
szervez6d6 békéltetd testileti tagokbdl és a hivatalbdl all. A hivatal feladata a Pénzligyi Békéltet6
Testilet miikodésének és munkaszervezésének adminisztrativ tdmogatasa. A Pénzligyi Békéltet6
Testllet szervezetileg kozvetleniil a Bank elndkéhez tartozik, aki — a munkdltatéi jogkdrbe tartozé
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dontések meghozataldt ide nem értve - a pénzlgyi szervezetek felligyeletéért és
fogyasztovédelemért felelds alelndk utjan gyakorolja a Pénziigyi Békélteté Testiilettel kapcsolatos
hatdskoreit.

A Pénzligyi Békéltet6 Testilet hataskorébe és illetékességébe tartozik az MNB tv.-ben meghatarozott
pénzigyi fogyasztdi jogvitak birdsagi eljarason kivili rendezése, valamint az elszamoldsi és
forintositasi térvénybdl adéddan az elszdmolasi és forintositasi jogvitakkal, a panasz elkésettségével
és az elszamolasi kotelezettség fenndlldsanak megallapitdsaval kapcsolatos dontések meghozatala.

A Pénziigyi Békéltet6 Testilet feladat- és hatdskorét, valamint szervezetének, mikodésének és
eljardsanak szabdlyait a testilet elndkének utasitasaban kiadott, az 1.5.1.5. pontban foglaltak szerint
jovahagyott M(kodési Rend hatarozza meg.

1.5. A hataskorok

1.5.1. Testiileti és vezet6i hataskorok

Minden vezetének az altala fellgyelt vagy iranyitott szervezeti egység feladatkorében intézkedési
joga van. Az intézkedési jog magaban foglalja a szabdlyozast, a dontést, a munkaltatéi jogkor
gyakorldsat, a felligyeletet és a kozvetlen lgyintézést. Az intézkedési jogot jogszabaly, SZMSZ, belsé
szabaly vagy felettes korlatozhatja.

A szabdlyozdsi hataskér a Bank munkaszervezetének egészére vagy annak meghatarozott részére
kotelezd érvényl belsd szabalyok, technoldgiai eljardsok kiaddsara vonatkozé jog.

Az operativ dontési hatdskér egyedi hatdrozat meghozataldra sz6lé jog. Az egyedi dontési
hataskordket a Bank belsé szabdlyai tartalmazzdk. Amennyiben a szabdlyok alapjan kétséget kizardan
nem allapithaté meg a dontéshozatalra jogosult, a dontést az adott kérdésben illetékes szervezeti
egységet felligyel6 elndk, alelndk vagy f6igazgatd hozza meg.

A munkaltatéi jogkdér a munka torvénykonyvérél szélé térvény szerinti munkaviszony létesitésére,
megsziintetésére, a munkaviszonnyal 6sszefligg6 intézkedések megtételére irdnyuld jogosultsag. A
munkaltatéi jogkor gyakorldjat a Bank Alapité Okirata hatarozza meg.

A fellgyeleti jogkor a kils6é és belsé szabalyok betartasanak, operativ dontések végrehajtasanak, a
munkakori feladatok teljesitésének ellen6rzésére, a beszamoltatasra és az értékelésre vonatkozé jog.

A fizetés nélkili szabadsag engedélyezésére az Alapitéd Okirat szerinti munkaltatéi jogkor gyakorldja
jogosult.

A szabalyozdsi, az operativ dontési, a munkaltatéi, valamint a fellgyeleti jogkér gyakorlasara
vonatkozo hataskorok az alabbiak szerint oszlanak meg.

1.5.1.1. A Monetadris Tandcs

Szabdlyozasi hataskor:

mikodési szabalyainak megallapitasan tul nincs.

Operativ dontési hataskor:

az MNB tv. és az Ggyrendje szerint hataskorébe tartozo kérdések eldontése.

Munkaltatdi jogkor:

nincs.
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Fellgyeleti jogkor:

a hataskorébe tartozo kérdések végrehajtasa tekintetében az igazgatdsag elnokének beszamoltatasa.

1.5.1.2. A Pénziigyi Stabilitdsi Tandcs

Szabalyozasi hataskor:

m(ikodési szabdlyainak megallapitasan tdl nincs.

Operativ dontési hataskor:

az MNB tv. és az ligyrendje szerint hataskorébe tartozé kérdések eldontése.

Munkaltatdi jogkor:

nincs.

Felligyeleti jogkor:

a hataskorébe tartozo kérdések végrehajtasa tekintetében az igazgatdsag elndkének beszdmoltatasa.

1.5.1.3. Az igazgatdsdg

Szabdlyozasi hataskor:

— az SZMSZ létrehozdasa és maddositasa,

— a dontése szerint hatdskorébe vont belsd szabdly, illetve a Bank lgyfeleire vonatkozé szabaly vagy
ezek alapelveinek megallapitdsa.

Operativ dontési hataskor:

az MNB tv.-ben és az lgyrendjében meghatdrozott kérdésekben valé dontéshozatal.

Munkaltatdi jogkor:

nincs.

Felligyeleti jogkor:

— az igazgatdsag hatdrozatainak végrehajtasaért felelés szervezeti egységeket feliigyel§ ligyvezetd
igazgatd, a fGigazgatd altal kozvetlenll fellgyelt szervezeti egységek esetében a f6igazgatod,
fGigazgatd vagy Ugyvezet6 igazgatd felligyelete alatt nem all6 szervezeti egységek esetében a
végrehajtasért felelGs szervezeti egység vezetGjének beszamoltatasa,

— a hataskorébe tartozo ligyekben a belsé ellenSrzési szervezet vezetdjének beszamoltatdsa,

— az igazgatdsag dltal létrehozott projektek vezetSinek beszamoltatasa.

1.5.1.4. A feliigyelébizottsdag

Szabdlyozasi hataskor:

mikodési szabdlyainak megallapitasan tal nincs.

Operativ dontési hataskor:

az ellenérzési terv jovahagyasa az MNB tv.-ben foglalt korlatozassal.
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Munkaltatdi jogkor:

nincs.

Felligyeleti jogkor:

a hataskorébe tartozo lgyekben a belsd ellen6rzési szervezet vezetGjének beszamoltatasa az MNB
tv.-ben foglalt korlatozdsokkal.

1.5.1.5. Az elnék

Szabalyozasi hataskor:

— a Monetaris Tandcs, a Pénzigyi Stabilitdsi Tandcs és az igazgatdsag dontéseinek, illetve a
jogszabalyok végrehajtdsara az igazgatdosag dontése szerinti elnoki utasitasok kiadasa, amelyek
alapvet6 iranymutatasokat, hataskoroket és felhatalmazasokat tartalmaznak,

— a kozvetlen iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek tevékenységeivel Osszefliggé elnoki
utasitasok kiadasa.

Operativ dontési hataskor:

— az igazgatdsag dltal az igazgatdsdg Ggyrendjében hatdskorébe utalt kérdésekben vald dontés,

— minden olyan lgyben valé dontés, amely nem tartozik a részvényes, a Monetdris Tandacs, a
Pénzligyi Stabilitasi Tanacs vagy az igazgatdsag hataskorébe, és amelyet az SZMSZ nem nevesit mas
vezetési szint hataskoreként, ideértve a jogszabdly szerint a Bank élén all6 vezet6 felelGsségi korébe
tartozé, a banklzemi mikodéssel kapcsolatos szakkérdésekben a hatdskorok szakértGi szintre
delegdlasat is,

— a Pénzlgyi Békéltets Testillet mikodési rendjét tartalmazd, a Pénzligyi Békéltet6 Testiilet elndke
altal kialakitott szabdlyzat jovahagydsa, amely hatdskorét a pénziigyi szervezetek felligyeletéért és
fogyasztovédelemért felelds alelndk utjan gyakorolja, aki a szabalyzatot az elndk helyett hagyja jova,

— az altala fellgyelt szervezeti egységek feladatkorét illetéen a Kézponti Bankok Eurépai Rendszere
és a Pénzlgyi FelUgyeletek Eurdpai Rendszere szakbizottsagaiba tagok kijel6lése, illetve azok

visszahivasa,

— 500 millié forintot meghaladd értékli beszerzési eljardsokban dontéshozatal a koltséggazda
vezetGjével és a felhaszndlo szervezeti egység vezetGjével egylittesen,

—a Bank tobb szervezeti egységét érinté feladat belsé koordindlasara 6ndlléan vagy alelndkkel, illetve
a fGigazgatdval egyiittesen munkacsoport létrehozasa,

— a felligyelete ald tartozé szervezeti egységek, valamint a kiilénb6z6 felettes vezet6k (elndk, alelnék,
fGigazgato) felligyelete alatt allé szervezeti egységek hatdskori, feladatkori vitaiban vald dontés.

Munkaltatdi jogkor:

Az elnék munkaltatdi jogokat — kivéve az alelnokok kinevezésével, illetve felmentésével és
javadalmazdsuk megallapitasaval kapcsolatos jogkért — gyakorol az alelnokok, a fGigazgatd és az
tgyvezetd igazgatdk, valamint a kozvetlen irdnyitdsa alatt allé, szervezeti egységhez nem tartozd
munkavallalék — ideértve a felligyel6bizottsag tevékenységét tdmogato titkdrsdg munkavallaléit is —,
tovabba a kozvetlen iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek munkavallaléi felett. E jogkor
alkalmazasaban az elndk kozvetlen iranyitasa alatt all6 szervezeti egységnek minGsil a Belsé
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ellendrzési féosztaly is. Az elndk gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Pénzligyi Békéltetd Testilet
elndke és a testilet tagjai felett az MNB tv.-ben meghatarozottak szerint és a pénziigyi szervezetek
feligyeletéért és fogyasztovédelemért felelds alelnok javaslatat is figyelembe véve.

Az elnok gyakorolja az el6z6 bekezdés alda nem tartozd munkavallalok felett a munkaviszony
létesitésének, a munkaviszony megsziintetésének, javadalmazds megallapitdsanak jogat, mely

munkaltatoi jogok gyakorldsat a féigazgatora delegdlhatja.

Felligyeleti jogkor:

a kozvetlen felligyelete ald tartozd szervezeti egységek vezet6jének, lgyvezet§ igazgatoknak, a
fGigazgatonak és az aleIndkdknek a beszamoltatasa.

1.5.1.6. Az aleln6k

Szabélyozasi jogkor:

— a szakmai fellgyelete ald tartozd szervezeti egységek tevékenységeivel Osszefliggé alelnoki
utasitasok kiadasa,

— a feladatkorébe tartozo felligyeleti eljarasokra vonatkozo belsé szabalyok kibocsatasa.

Operativ dontési hataskor:

— az igazgatdsag dltal az igazgatdsag Gigyrendjében hatdskorébe utalt kérdésekben vald dontés,

— az altala fellgyelt szervezeti egységeket érint6 valamennyi kérdésben valé dontés, kivéve azokat,
amelyeket jogszabdly, SZMSZ, belsd szabaly vagy felettes vezetési szint mas hataskéreként nevesit,

— projektmenedzsment-mddszert igényl6 — de igazgatdsag altali alapitast nem indokold — esetekben
projekt létrehozasa,

— a felUgyelete ald tartozd, kilénb6z6 felettes vezetSk fellgyelete alatt allé szervezeti egységek
hataskori, feladatkori vitaiban valé dontés,

— a banki munkafolyamatok miikddése sordan hataskorébe utalt Ggyekben valé dontés,
— az altala fellgyelt szervezeti egységek feladatkorét illetéen a Koézponti Bankok Eurdpai Rendszere
és a Pénzligyi Felligyeletek Eurdpai Rendszere szakbizottsagaiba tagok kijel6lése, illetve azok

visszahivasa, kivéve ha az elndk sajat hataskorbe vonja a dontést,

— a Bank tdbb szervezeti egységét érint6 feladat belsé koordinaldsara 6nalléan vagy mas alelndkkel,
illetve a f6igazgatdval egyiittesen munkacsoport |étrehozasa.

Munkaltatdi jogkor:

az alelndkdk az elndk és az UgyvezetS igazgatdk jogkorébe tartozd munkaltatdi jogok kivételével
munkaltatéi jogokat gyakorolnak a szakmai fellgyeletik ald tartozé szervezeti egységek
munkavallaléi felett.

Fellgyeleti jogkor:

a szakmai felligyelete ald tartozé teriileteket vezet6 ligyvezet6 igazgatdk és az ligyvezet igazgatd
altal nem felligyelt szervezeti egységek vezetGinek ellenérzése és beszamoltatdsa, a Monetaris
Tanacs, a Pénzligyi Stabilitdsi Tanacs, az igazgatdsag, az igazgatdsag tagjai altal hozott hatdrozatok,



6564 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi66.szam

vezet6i dontések végrehajtasanak ellenGrzése, szamonkérése a szakmai felligyelete ald tartozd
tertleteken.

1.5.1.7. A féigazgato

Szabalyozasi hataskor:

a kozvetlen felligyelete ald tartozd szervezeti egységek feladatkorébe tartozd tevékenységek
vonatkozasaban fGigazgatdi utasitdsok kiaddsa, a Szamviteli Kézikonyv és a mindsitett adatok
kezelésérdl sz616 biztonsagi vezeti utasitas kivételével.

Operativ dontési hataskor:

— az altala fellgyelt szervezeti egységeket érint6 valamennyi kérdésben valé dontés, kivéve azokat,
amelyeket jogszabdly, SZMSZ, bels6 szabaly vagy felettes vezetési szint mds hataskdreként nevesit,

— projektmenedzsment-mddszert igényl6 — de igazgatdsag altali alapitdst nem indokold — esetekben
projekt létrehozasa,

— a Bank tobb szervezeti egységét érinté feladat belsé koordindlasara onalléan vagy alelnokkel
egylttesen munkacsoport Iétrehozésa,

— a felligyelete ald tartozd, kilonbozé felettes vezet6k alatt allé szervezeti egységek hatdskori,
feladatkori vitaiban valé dontés,

— az altala fellgyelt szervezeti egységek feladatkorét illetéen a Koézponti Bankok Eurépai Rendszere
és a Pénzlgyi FelUgyeletek Eurdpai Rendszere szakbizottsagaiba tagok kijel6lése, illetve azok
visszahivasa, kivéve ha az elndk sajat hataskorbe vonja a dontést,

— a banki munkafolyamatok miikddése soran hataskorébe utalt Ggyekben valé dontés,

— a koltséggazda vezetGjével és a felhasznalod szervezeti egység vezetGjével egylittesen:

- a 10 millié forint feletti beruhazasok lényegi elemeire vonatkozé mddositasi
javaslatok jévahagyasa, kivéve ha a beruhdzast az igazgatdsag hagyta jova, és a
modositas a jovahagyott bekerilési érték 10%-at vagy 30 millié forintot meghaladé
tullépését eredményezné;

- dontés a tervezett miszaki tartalom valtozatlansdga mellett keletkezd, az
igazgatdsdg dltal jévahagyott beruhdzdsi elGirdnyzatok legfeljebb 10%-os, de 30
millié forintot meg nem haladd tullépésérdl, valamint a 10 millié forintot meghaladé,
de legfeljebb 30 millid forint 0sszegl beruhdzasok elGirdnyzatanak 1 millié forint
feletti tullépésérdl, kivéve ha a tullépés kovetkeztében a beruhdzas bekeriilési értéke
a 30 millié forintot meghaladna;

- dontés az év kozben felmertlé, 10 millid forint feletti, 30 millid forintot nem
meghaladd Uj, a jovahagyott tervben nem szerepl6 beruhazasi célu igényekrdl;

- dontés a beszerzésekkel 6sszefliggésben a szerz6déses ellenértékének devizdban
vagy deviza mindenkori forintellenértékében vald teljesitésének lehetdségérdl,

— a koltséggazda vezet6jével egylttesen dontés a mikodési koltségek osszevont koltséggazdai
pénziigyi elGiranyzatanak, illetve a tervben szerepl§ (tervezett) raforditasok legfeljebb 1,5%-os
mértékd, tovabba az 1,5%-ot meghaladd mérték(, de 30 millié6 forintot nem meghaladd véarhaté
tullépésérél, ide nem értve a bankjegy- és érmegyartds tervezett raforditdsainak a devizaarfolyam,
illetve a t6zsdei fémar valtozasabdl ered6 tullépését,
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— a 100 millié forintot meghaladd, de legfeljebb 500 millié forint értékl beszerzési eljarasokban
dontéshozatal a koltséggazda vezetbjével és a felhaszndld szervezeti egység vezetGjével egylittesen.

Munkaltatdi jogkor:

a fGigazgatd az elndk és az ligyvezetd igazgatdk jogkorébe tartozé munkaltatédi jogok kivételével
munkaltatoi jogokat gyakorol a szakmai felligyelete ald tartozd szervezeti egységek munkavallaldi
felett, valamint gyakorolja az elnok altal részére delegdlt munkaltatéi jogokat.

Felligyeleti jogkor:

a szakmai felligyelete ala tartozo terileteket vezet6 ligyvezetd igazgatdk és ligyvezets igazgatd altal
nem fellgyelt szervezeti egységek vezetbinek ellenbrzése és beszamoltatasa, a Monetdris Tanacs, a
Pénziligyi Stabilitdsi Tanacs, az igazgatdsag, az igazgatdsdg tagjai dltal hozott hatarozatok, vezetGi
dontések végrehajtdsanak ellen6rzése, szamonkérése a szakmai felligyelete ala tartozé terileteken.

1.5.1.8. Az iigyvezeté igazgatok

Szabalyozasi hataskor:

nincs.

Operativ dontési hataskor:

— az altala fellgyelt szervezeti egységeket érint6 valamennyi kérdésben valé dontés, kivéve azokat,
amelyeket jogszabdly, SZMSZ, bels6 szabaly vagy felettes vezetési szint mds hataskdreként nevesit,

— projektmenedzsment-mddszert igényl6 — de igazgatdsag altali alapitdst nem indokold — esetekben
projekt létrehozasa,

— a felligyelete ala tartozd szervezeti egységek hataskori, feladatkori vitaiban vald dontés,
— a banki munkafolyamatok miikodése soran hataskorébe utalt Ggyekben valé dontés.

Munkaltatdi jogkor:

az ligyvezetd igazgatdk az elnok, az alelnokok és a féigazgatd jogkorébe tartozd munkaltatdi jogok
kivételével munkaltatoi jogokat gyakorolnak a szakmai felligyeletiik ala tartozd szervezeti egységek
munkavallaléi felett.

Felligyeleti jogkor:

a szakmai felligyelete alad tartozd terilileteket vezet6k ellenérzése és beszamoltatdsa, a Monetaris
Tandcs, a Pénzigyi Stabilitdsi Tanacs, az igazgatdsdg, az igazgatdsag tagjai altal hozott hatdrozatok,
vezetSi dontések végrehajtasanak ellen6rzése, szamonkérése a szakmai felligyelete ald tartozd
terileteken.

1.5.1.9. A szervezeti egység vezetdje

Szabalyozasi hataskor:

— az dltala iranyitott szervezeti egységen bellli munkaszervezési kérdésekre kiterjed6 technoldgiai
eljarasok kibocsatasara korlatozadik,

— a Szamviteli igazgatdsag vezet6je a Szamviteli Kézikdnyv vonatkozasaban jogosult belsd szabalyt
alkotni és azt szamviteli vezetdi utasitasként kiadni,
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— a biztonsagi vezet6 a mindsitett adatok kezelésének szabalyozasa jogosult belsé szabdlyt alkotni és
azt biztonsagi vezet6i utasitasként kiadni, abban az esetben is, ha e funkciét nem szervezetiegység-
vezetGként latja el.

Operativ dontési hataskor:

— az altala iranyitott szervezeti egységet érint6 valamennyi kérdésben valé dontés, kivéve azokat,
amelyeket jogszabdly, SZMSZ, bels6 szabdly vagy felettes vezetési szint mas hataskoreként nevesit,

— az dltala irdnyitott szervezeti egységen bellli munkamegosztas Gigyében torténé dontés.

Munkaltatdi jogkor:

— azirdnyitasa alatt allé munkavallaldk értékelésére, béremelésére, jutalmazasara valo javaslattételre
korlatozott.

Felligyeleti jogkor:

— rendszeresen ellenérzi, hogy az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek munkavallaléi a
feladataikat teljesitik-e, értékeli tevékenységiiket,

— ellen6rzi és beszamoltatja a hozza tartozd szervezeti egységek munkavallaléit, ellenérzési,

véleményezési joga van a szervezeti egységhez tartozd valamennyi munkatdrsa tevékenységére
vonatkozéan.

1.5.1.10. A szervezeti alegység (féosztaly, 6ndllé osztdly, osztdly, csoport) vezetéjének hatdaskére

Szabdlyozasi hataskor:

nincs.

Operativ dontési hataskor:

a vezetése ala tartozo szervezeti alegység munkajanak megszervezésére korlatozott.

Munkaltatdi jogkor:

a szervezeti alegység munkavallaldinak értékelésére, béremelésére, jutalmazasara a szervezeti
egység vezetGje irdnyaba vald javaslattételre korlatozott.

Felligyeleti jogkor:

nincs.

A szervezeti alegység vezet6jét a fentieken tul barminem( hatdskor a szervezeti egység vezet6jének
hatdskordelegaldsa folytan illeti meg.

1.5.1.11. A kiemelt projekt vezetdje

Operativ dontési hataskor:

a projektre szant emberi és technikai er6forrasok felett térténd rendelkezés.

Munkaltatdi jogkor:

a projekten dolgozé munkavallalok értékelésére korlatozott.



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi66.szam 6567

1.5.1.12. Vizsgdlatvezeté

Operativ dontési hataskor:

pénzigyi szervezetek felligyelete, illetve a piacfelligyeleti eljardsok keretében végzett vizsgalatban a
vizsgdlat id6tartama alatt a vizsgalat lefolytatdsa tekintetében a vizsgdlatban résztvevd
munkavallalék munkajanak megszervezésére korlatozott.

Munkaltatdi jogkor:

a vizsgdlat id6tartama alatt a vizsgdlatban résztvevé munkavallaldk vizsgalati tevékenységének
irdnyitdsara korlatozott.

1.5.2. Az alairasok, a kotelezettségvallalasok, az utalvanyozasok és az elektronikus ugyintézés
rendje

1.5.2.1. Az aldirdsok rendje
1.5.2.1.1. A cégjegyzés

A Bank irasbeli képviselete, a cégjegyzés — ideértve a bankszamla feletti rendelkezést is — akként
torténik, hogy a géppel vagy kézzel irt, el6nyomott vagy nyomtatott — szervezeti egységre utald
toldat nélkili — cégnév (Magyar Nemzeti Bank) ald az elnék 6nélléan, minden mds, cégjegyzési joggal
felruhdzott munkavallalé kozil kett6 egylittesen, a cégjegyzési hirdetményben szerepl6 formaban
irja ala a nevét. Az alairas alatt a nevet és a beosztast elbirt, elényomott vagy nyomtatott médon fel
kell tiintetni.

Az elndk, alelnokdk cégjegyzési joga kinevezésen, a fligazgatd cégjegyzési joga az Alapité Okirat
rendelkezésén, mas banki munkavallalok cégjegyzési joga az elndk altali felhatalmazason alapul.
Alelndk — a bankjegyen vald cégjegyzés kivételével — csak a f6igazgatdval egylittesen jogosult a Bank
cégét jegyezni.

Kilon felhatalmazdas nélkil kinevezésik, illetve az Alapité Okirat rendelkezése szerint munkakdrik
alapjan illeti meg alairasi jog

a) az elnokot,

b) az alelndkoket,

c) afdigazgatot.

A felhatalmazdson alapuld cégjegyzés esetén a cégjegyzésre torténd felhatalmazdst a Bank elndke,
akaddlyoztatasa esetén a helyettesitésére jogosult alelnok (a Monetaris Tanacs elnékhelyettese) adja
meg a felhatalmazé okirat alairasaval.

Az egylttes cégjegyzési jogosultsag els6- vagy masodhelyi alairadsi jogot biztosit:

- elsGhelyi alairasi joggal az elndk, az alelnékok, a f6igazgatd rendelkeznek, valamint az
Ugyvezetd igazgatdk és a szervezeti egységek vezetSi, amennyiben az elndk képviseleti
joggal ruhdzza fel 6ket,

- masodhelyi aldirdsi joggal rendelkeznek a szervezeti alegységek vezet6i és mas

munkavallalék, amennyiben az elndk képviseleti joggal ruhazza fel 6ket.

Az elsGhelyi alairasi joggal rendelkez6 cégjegyzésre jogosult munkavallald els6- és masodhelyi aldirasi
joggal rendelkezG cégjegyzésre jogosult munkavallaloval egyarant jogosult az egylttes cégjegyzésre.
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A masodhelyi aldirasi joggal rendelkezd cégjegyzésre jogosult munkavallalé kizardlag els6helyi
cégjegyzésre jogosult munkavallaléval jogosult egylittes cégjegyzésre.

Amennyiben az a szervezeti egység feladatainak ellatasdhoz vagy a mikodés folyamatossagahoz
szikséges, felhatalmazassal a munkakorikbdl adéddéan masodhelyi aldirdsi joggal rendelkez6
munkavallalok szamdra els6-, illetve barmely munkavallald szdmara els6- vagy masodhelyi
cégjegyzési jog adhato.

A cégjegyzésre jogosult munkavallalé — amennyiben a cégjegyzésre torténé felhatalmazds masként
nem rendelkezik — a munkakore szerint hataskorébe és illetékességébe tartozo tigyekben jogosult
cégjegyzésre.

A cégjegyzési jog a kinevezésen és az Alapitd Okirat rendelkezésén alapuld jogosultsag esetén a
jogosultsagot biztositd esemény bekdvetkeztének id6pontjatdl, felhatalmazason alapuld cégjegyzési
jog esetén a felhatalmazasban meghatarozott idGponttél (amely nem lehet korabbi, mint a
felhatalmazas megadasanak id6pontja), ennek hidnydban a felhatalmazas megadasanak id6pontjatdl
a cégjegyzési jog megsziinéséig all fenn.

A cégjegyzési jog megszlinik

a) a kinevezésen alapuld cégjegyzési jog esetén az erre feljogositd tisztségbél torténd
felmentés, az Alapité Okirat rendelkezésén és felhatalmazason alapuld cégjegyzési jog esetén
a munkaviszony megsz(inése id6pontjdban, ha a megszlinést megel6z6en a munkavallalét a
munkavégzés aldl felmentették, akkor a felmentés kezd6 idépontjaban,

b) a munkavallalé munkakdrének a cégjegyzési jogosultsagot érinté modosuldsaval,

c) afelhatalmazas visszavonasaval.

Uj felhatalmazas esetén a korabbi cégjegyzési jogosultsig az azt megalapozé felhatalmazas
visszavondsa nélkil is megszinik.

A pénztarosi, a szamfejtGi és értéktarkezel6i munkakort bet6lté alkalmazottak — a csoportvezeték
kivételével — nem hatalmazhatdk fel cégjegyzésre.

Prébaidé alatt felhatalmazason alapuld cégjegyzési jog csak indokolt esetben adhaté.

Az egymadssal hozzatartozoi viszonyban 1évé (Ptk. 8:1. § 2. pont) alkalmazottak egylttesen nem
gyakorolhatjak cégjegyzési jogosultsagukat.

A cégjegyzési jog keletkezésérdl és megszlinésérdl a Jogi igazgatdsag nyilvantartast vezet.

A szamlavezet6 szervezeti egységek cégjegyzésre jogosult munkavallaldinak jegyzékét e szervezeti
egységek Ggyfélforgalmi helyiségeiben ki kell fliggeszteni.

1.5.2.1.2. Az egyszemélyi aldirasi jog

Amennyiben rendelkeznek képviseleti joggal, intézkedési jogkorikon belll a féigazgatd, az Gigyvezetd
igazgatdk, valamint a szervezeti egységek és alegységek vezetSi — vagy akadalyoztatdsuk esetén
helyetteseik — egyediil is aldirhatjak

- azutalvdnyozast nem tartalmazé Bankon belili iratokat,

- a kuls6 szervekhez intézett olyan leveleket, amelyek vagyoni kotelezettségvallalast nem
tartalmaznak, tovabba minden olyan dokumentumot, amellyel kapcsolatban a Bankot érint6
vagyoni kovetkezmény felmeriilése kizdrt. Ha a vagyoni kdvetkezmény lehet&sége
tekintetében kétség meril fel, a dokumentumot cégszer(ien kell alairni.
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A Bankon belili levelezés soran a feladatkoriikbe tartozd Ugyekben a képviseleti joggal nem
rendelkezé munkavallalék is aldirhatnak egy személyben.

A hatdsagi dontés kiadmanyozasara a Pénzligyi Stabilitasi Tandcs Ulgyrendjében, az igazgatdsag
lgyrendjében és elnoki utasitdsban felhatalmazott személy jogosult. Papiralapu okirat esetében a
dokumentumot a Bank nevét — amennyiben a hatdrozatot vagy végzést a szervezeti egység vezetGije
vagy mds munkavallaldja jogosult aldirni, a hatdsagi eljaras lefolytatdsara illetékes szervezeti egység
elnevezését is — tartalmazé korbélyegz6-lenyomattal is el kell 1atni. Elektronikus okirat esetében az
aldirds kozigazgatdsi felhasznaldsra alkalmas fokozott biztonsagu tanusitvannyal és id6bélyegzéssel
torténik. A hatdrozaton vagy végzésen fel kell tiintetni, hogy a kiadmanyozé a Pénziigyi Stabilitasi
Tandcs hataskorébe tartozé lgyekben a Pénzligyi Stabilitdsi Tandacs, egyéb ligyekben az elnok
nevében, az 6 megbizasabdl jar el.

A Bank elndke — az Alapité Okiratban meghatarozott keretek kézott — irdsban felhatalmazast adhat az
altaldnos szabalyoktdl eltéré cégjegyzési és egyszemélyi aldirdsi jogra.

A jogi képviselet soran alkalmazott aldirdsokra az erre vonatkozd jogszabalyi rendelkezések az
iranyadok.

1.5.2.2. A kételezettségvadllalds rendje

A kotelezettségvallalasnak mindsulé egyedi Uzleti dontéshozatal rendjét belsé szabalyok rendezik.
Ezen felll kotelezettségvallaldsnak mindsiil, a kiegyenlités mddjatél és idépontjatol fuggetlendl,
minden olyan nyilatkozat, amelynek kovetkeztében a Bank részére torténd termékértékesités vagy
szolgdltatasnyujtas ellenértékeként a Bankra ellenszolgaltatasi kotelezettség harul. A szervezeti
egységek kozotti megrendelés, igénybejelentés nem mindgsiil kotelezettségvallaldsnak.

A Bank terhére kotelezettséget vallalni, fGszabalyként csak irasban lehet.

A kotelezettségvallalas, illetve a pdlyazati felhivas elkiildésének vagy kozzétételének elGfeltétele a
pénzigyi keret (fedezet) megléte vagy a pénzgazdalkodas hatdlyos rendje szerint felhatalmazott
vezet6 részér6l annak elGzetes — a fizetés esedékességének id6pontjara vonatkozd — biztositasa
akkor, ha a kotelezettségvallalds és az azzal Osszefliggl fizetési kotelezettség nem ugyanazon
pénzigyi éven belll esedékes.
A Bank terhére kotelezettségvallalasra jogosult személyek:

a) azelnok,

b) az alelndkok a f6igazgatdval egylittesen az Alapité Okiratban meghatarozottak szerint,

c) azelnok altal felhatalmazott egyéb munkavallalédk.

A kotelezettségvallalas rendjének részletes szabalyait belsd szabalyok tartalmazzak.
1.5.2.3. Az utalvdnyozds rendje

A Bank terhére utalvanyozni — olyan utasitast adni, amelynek végrehajtasaként a Bank, vagy a Bank
megbizdsabdl mas jogi vagy természetes személy a Bank terhére fizetést teljesit — csak irdsban lehet.

Utalvanyozasra akkor kerilhet sor, ha a Bankot
a) szabalyszerd kotelezettségvallalas,
b) jogszabaly,

c) jogerGs hatdsagi, birdsagi hatarozat
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alapjan esedékessé valt fizetési kotelezettség terheli, illetve kiegyenlitett készpénzes szamla
elszdmolasa indokolja.

Az utalvanyozas eldfeltétele a pénzligyi keret (fedezet) megléte.

Ha a felhatalmazds masként nem rendelkezik, altalanos utalvdnyozdsi jogkorrel rendelkeznek a
kotelezettségvallalasra jogosultak.

Az utalvanyozas rendjének részletes szabalyait belsé szabalyok tartalmazzak.
1.5.2.4. Az elektronikus iigyintézés rendje

Az elektronikus kapcsolattartdsra és ligyintézésre vonatkozd belsé szabdlyozdsi feladatokat a Bank a
jogszabalyoknak megfelelGen teljesiti.

I.5.3. A panaszok kezelésének rendje

Az uUgyfélpanasz olyan széban vagy irasban el6terjesztett kérelem, amely a Bank eljarasaval,
Ugyintézésével vagy azok elmulasztasdval kapcsolatosan felmeriilt sérelem megsziintetésére irdnyul,
és elintézése nem tartozik mads bels6 szabdlyban rogzitett, illetve jogilag szabdlyozott eljarasra. Ha az
Ugyfélpanasz szervezeti egység vezetGjére, illetve ennél magasabb beosztdsu vezetSre vonatkozik,
akkor e vezet6k kdzvetlen vezet6jének, ha a Bank egyéb munkavdllaléjara vonatkozik, vagy valamely
szervezeti egység feladatkorével, felel6sségi kdrével kapcsolatos, akkor az érintett szervezeti egység
vezetGjének feladata az azzal kapcsolatos intézkedések megtétele. Az ligyfélpanasz elintézése ellen
benyujtott felllvizsgalati kérelemrdl a Bank elnéke dont.

Egyéb panasznak mindsiil az olyan irdasban elGterjesztett sérelem, amely nem tekinthetd
Ugyfélpanasznak, tovabbd elintézése nem tartozik mas bels6 szabdlyban rogzitett, illetve jogilag
szabalyozott eljarasra, valamint nem jogszabaly vagy jegybanki rendelkezés alkalmazasara
vonatkozik. Az egyéb panaszok kezelését a Pénziigyi Fogyasztovédelmi Kdzpont végzi.

A panaszt, illetve a feliilvizsgalati kérelmet a leheté legrovidebb id§ alatt, de legkés6bb a Bankba
torténd beérkezést6l szamitott 15 napon belil el kell intézni, amely legfeljebb 30 nappal indokolt
esetben meghosszabbithato.

A Kormany altal kotelez6en nyujtott szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatasok keretében
mikodtetett kormanyzati tdjékoztatd szolgdltatdst (a tovdbbiakban: kozponti Ugyfélszolgdlat)
igénybe véve bejelentett panaszt lehet6leg 15 munkanapon belil meg kell valaszolni az lgyfél
részére, a kozponti Ggyfélszolgalat egyidejli értesitése mellett. Amennyiben a panasz elintézése a 15
munkanapot meghaladja, akkor ezt a tényt jelezni kell a kdzponti Ggyfélszolgalat szamara, megjeldlve
a vdlaszadas el6re lathaté idépontjat.

A panaszokat irasban, az lgy targyilagos, elfogulatlan elbirdlasat biztositva, az ligyfelet az Gigyben tett
|épésekrdl tajékoztatva kell elintézni.
Ha a panasz alaposnak bizonyul, gondoskodni kell
a) a sérelmezett intézkedés hatalytalanitdsardl, megvaltoztatasardl, illetve a mulasztas
potlasarol,
b) az egyébként szlkséges, illetve jogszabdlyban, bels6 szabalyozasban elGirt intézkedések
megtételérdl,

c) indokolt esetben felelGsségre vonas kezdeményezésérdl.
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Az lgyfélpanaszrol és a valaszlevélrdl tajékoztatasul masolatot kell kiildeni a Jegybanki eszkoztér,
devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsagnak, amely évente legaldbb egyszer tdjékoztatja az
igazgatdsagot az lgyfélpanaszok statuszardl.

I1.6. A szabalyozottsag

A szabdlyozottsag a folyamatok dokumentaldsdval, hatdskorrel torténd felhatalmazdssal, illetve a
dontések vilagos elvek szerint tortén6é meghozataldval és megismertetésével valosul meg. A Bankban
a szabalyozottsdag irott eszkdzei az SZMSZ, a testiileti m(ikodési szabalyok, a belsd szabdlyok, illetve a
technoldgiai eljarasok.

1.6.1. A belsé szabalyok

A Bank iranyitasaval kapcsolatos belsé szabalyok célja a munkavégzés szakszerliségének normativ
biztositdsa, a munkavégzés soran keletkez§ kulonféle kockdzatok mérséklése és
ellenérizhet6ségének megteremtése, a munkafolyamatban részt vevé munkavallalék felel§sségének
pontos korulhatdrolasa.

A Bank szervezetérél, mikodésérdl, a legf6bb iranyitasi kérdésekrdl (iranyitdsi szintek, legfontosabb
hatdskorok, dontések, a vezetSk felelGssége), jogokroél és kotelezettségekrdl, a legfontosabb eljarasi
kérdésekrél és a szervezeti egységek tevékenységérdl, a szervezeti egységek hataskorébe tartozo
feladatok meghatdrozdsarol az SZMSZ rendelkezik. Az SZMSZ a Bank iranyitasanak legfébb
dokumentuma, amelyet az igazgatdsag jovahagyasat kovetéen a Bank elndke kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zként (normativ utasitasként) bocsat ki. Az SZMSZ, valamint annak keretein
belll a jogszabalyok, a Monetaris Tanacs és az igazgatdsag dontéseinek végrehajtasardl belsé
szabalyok rendelkeznek.

Belsé szabdlyok elndki, alelndki vagy fGigazgatdi utasitdsok, illetve biztonsagi vezetGi és szamviteli
vezeti utasitasok lehetnek (a tovabbiakban egylitt: belsé szabalyok).

A bels6 szabalyokkal szemben tamasztott altaldnos kovetelmény, hogy

a) szabadlyozni a tobbszereplés, kockdzatot hordozd, Osszetett, tobb [|épésbdl allé
tevékenységeket kell,

b) feleljenek meg a jogszer(lség, célszerliség, vilagossag, attekinthetdség, végrehajthatdsag és
szamonkérhet6ség elvének.

EInoki utasitds adhatdé ki minden olyan targykdrben, amelyet az igazgatdsag elnoki utasitds szintli
bels6 szabdlyban kivan meghatdrozni a dontései, illetve a jogszabalyok végrehajtasara; az igazgatdsag
altal jévahagyott targykorben és tartalommal kibocsatott elndki utasitas alapvetd iranymutatasokat,
hataskoroket és felhatalmazast rogzit.

Az igazgatdsag altal meghatarozott targykorokben és tartalommal kibocsatott elnoki utasitdsok
végrehajtasi szabalyait az elnok altal kozvetlenil felligyelt szervezeti egységek esetében elndki,
egyebekben alelnoki és fdigazgatdi utasitds tartalmazza. llyen utasitassal kell kibocsatani az
igazgatdsdg altal meghatdrozott targykdrben kibocsatott elndki utasitdssal nem szabalyozott
targykorokben a belsd utasitasok kibocsatasara jogosult vezetd altal megallapitott — altaldban tébb
szervezeti egységre is vonatkozd — szabalyokat. llyen utasitassal kell kézzétenni kiléndsen:

a) a Bank folyamatos mikddését szolgdld, nagy kockdzatot hordozo feladatokat, intézkedéseket,

b) a komplex szabalyozast igényl6 banki tevékenységek elGirasait,
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c) a Bank lgyfeleinek nyujtott szolgaltatas eljarasi szabdalyait, tovdbba
d) az ligy jellegétdl fuggben a jogszabalybdl ered6 kovetelményeket.

Alelnoki utasitasként kell kibocsatani a pénziigyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztovédelemért
felel6s alelndk, a monetaris politikaért és hitelosztonzésért felel6s alelndk, valamint a statisztikaért
és pénzigyi infrastruktarakért felelés alelnok, fGigazgatdi utasitasként pedig a f6igazgatd Adltal
felugyelt szervezeti egységek hatdsagi eljardsainak szabdlyait, ide nem értve a kiadmanyozasi
szabalyokat.

Specidlis szabalyozasi hataskorrel rendelkezik a Szamviteli igazgatdsag vezetSje és a Bank biztonsagi
vezet6je az 1.5.1.9. pont szerinti targykoérokben.

A belsé szabdly kibocsatasara jogosult vezet6k szabalyozasi hatdskorikben jogosultak az altaluk
irdnyitott szervezeti egységeken beliili, tovabbd a felel6sségi koriikbe tartozd, de mas szervezeti
egységet is érint6 munkafolyamatokat szabalyozni.

A belsé szabalyok elkészitéséért az SZMSZ szerint a targykort tekintve illetékes szervezeti egység
vezetGje a felelSs.

A belsé szabaly tervezetét az azzal érintett szervezeti egységen kivll véleményezésre meg kell
kildeni a Belsd ellenGrzési f6osztaly részére az ellen6rzési pontok megitélése céljabdl, illetve a Jogi
igazgatdsagnak a jogszabalyoknak valé megfelelés, valamint a belsé szabalyokkal valé 6sszhang
ellenérzése céljabol.

1.6.2. Technoloégiai eljarasok

A szervezeti egységek vezetGi munkaszervezési kérdésekre kiterjedGen, irdsban, a sajat vezetdi
munkdjuk gyakorldsa és megkdnnyitése érdekében, illetve a szervezeti egység munkavallaloi
munkajanak tdmogatasara technoldgiai eljarasokat alkalmazhatnak. Technoldgiai eljaras
kibocsatasara az altaluk irdnyitott munkavallalok vonatkozasaban minden szabalyozasi hataskorrel
rendelkezd vezetS jogosult. A technoldgiai eljdras belsé szabalyokkal és a technoldgiai eljaras
személyi hatdlya ald tartozdk tekintetében hatdlyban 1évé technoldgiai eljarasokkal valé
O0sszhangjaért a technoldgiai eljarast kibocsaté vezetd felel.

1.6.3. Kozzététel

A bels6 szabalyokat — ideértve az SZMSZ-t is — a Jogi igazgatdsag az MNB-intraneten kozzéteszi, és itt
tartja nyilvan a hatalyon kiviil helyezett szabalyokat is. Az SZMSZ-r6l sz6l6 normativ utasitdsnak a
Hivatalos Ertesit6ben valé megjelentetésérdl a Jogi igazgatdsag gondoskodik.

A technoldgiai eljarasok kozzététele a szervezeti egységek intranetes aloldalan, tobb szervezeti
egységet érint6 technoldgiai eljards esetében az MNB-intranet Szabdlyzatok oldalan torténik. A
kozzétételrdl és a hataskorébe tartozo technoldgiai eljarasok nyilvantartasardl a technoldgiai eljaras
kibocsatdja gondoskodik.

Technoldgiai eljardsok és bels6 szabdlyok esetében, ideértve az SZMSZ-nek a mddositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt valtozatadt is, hivatalos kozzétételnek az MNB-intraneten toértént
megjelentetés mindsiil.
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I.7. Aképviselet

Minden olyan irdsos, személyes vagy testileti fellépés — hatdsagokkal, kozéleti- és tarsadalmi
szervezetekkel, jogi és természetes személyekkel szemben —, ahol a keletkez6 munkakapcsolatban a
Bank jogokat szerez, kotelezettségeket vallal, jognyilatkozatokat tesz, vagy allaspontot kozvetit, a
képviselet targykorébe tartozik.

Altalanos képviselet

A Bankot harmadik személyekkel szemben az elndk, az alelndk, a f6igazgaté és az elnok altal
képviseleti joggal irdasban felruhdzott személy képviselheti. Alelnok kizardlag a f6igazgatodval
egylttesen gyakorolhat képviseleti jogot.

Az elndk akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a helyettesitésére jogosult alelndk jar el képviseleti
jogkorében. Az elndk helyettesitésére jogosult alelndk — az elndk tavollétében, a helyettesitési
feladatok elldtasa soran — egyszemélyi képviseletre jogosult mindazon munkakapcsolatokban,
amelyek az elnok jogkérébe tartoznak.

A képviselettel kilon megbizott személyek képviseleti joggal rendelkeznek az &ltaluk iranyitott
szervezet szakmai munkaja, illetve a hataskoérikbe utalt kiils6/belsé munkakapcsolatok tertletén.

Az elndk barmely lgyet, annak barmely szakdban sajat hataskorébe vonhat, vagy az SZMSZ-ben
rogzitettektdl eltér6en mas személy hataskorébe utalhat.

Jogi képviselet

A jogtandcsosi tevékenységrél sz6l6 1983. évi 3. torvényerejld rendelet értelmében a jogtandcsos
kilon meghatalmazas nélkil, munkaviszonya alapjan képviseli a Bankot.

A jogtanacsos a Bankot illet6 jogrdl lemondani vagy ellenszolgaltatas nélkil a Bankot terheld
kotelezettséget vallalni csak kiilon felhatalmazas alapjan jogosult.

Képviselet a nemzetkézi kapcsolatokban

A Bankot nemzetkdzi kapcsolataiban az elndk, az alelndk, a f6igazgatd és az elndk altal képviseleti
joggal irasban felruhdzott személy képviselheti. Alelnok kizarélag a f6igazgatéval egylittesen
gyakorolhat képviseleti jogot.

A Bank nyilvanossag el6tti képviselete

A Bankot a nyilvanossag el6tt az elndk és az elndk altal kijelélt, illetve egyes kérdésekben az SZMSZ-
ben meghatdrozott személy képviseli.

A tajékoztato, hirkozl6 szervekkel — az irott vagy elektronikus sajtd, a radio, a televizid munkatdrsaival
(a tovabbiakban: média) — kizarélag a Kommunikacids és pénziigyi ismeretterjesztési igazgatdsag,
valamint a Kommunikacids és pénzlgyi ismeretterjesztési igazgatdsidggal egyeztetve, a pénzigyi
szervezetek felligyeletéért és fogyasztévédelemért felelGs alelndk feladatkdrébe tartozd kérdésekben
az alelnok vagy az altala kijel6lt munkavallalé tartja a kapcsolatot. Médiamegkeresés esetén a
Kommunikacids és pénziigyi ismeretterjesztési igazgatdsag vezetdje vagy az altala delegdlt munkatars
jeloli ki és kéri fel a nyilatkozét, a pénziigyi szervezetek feliigyeletéért és fogyasztévédelemért felelds
alelnok feladatkorébe tartozéd kérdésekben az alelndkkel vagy az dltala kijelélt munkavallaléval
egylttmUkodve.
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Az elemz6 terileteken dolgozdé munkaviéllalék a szakmai felettesiikkel és a kommunikacidéért és
pénzlgyi ismeretterjesztésért felelés UgyvezetS igazgatdval, a Kommunikaciés és pénziigyi
ismeretterjesztési igazgatdsag elGzetes tdjékoztatdsa mellett 6nalléan nyilatkozhatnak azokon a
szakmai férumokon (pl. konferencidkon, el6addsokon), melyek nem a média szamadra szervezett
események.

A Monetaris Tanacs kamatmeghatarozo (ilése és az Inflacids jelentés kozzététele el6tti héten kerdlni
kell minden olyan kommunikaciét, mely a jegybanki monetdris politikdval, kamatpolitikaval
kapcsolatban all. Ebben az 6sszefliggésben a sajtényilatkozatok, cikkek, el6adasok és a befektetdi
taldlkozékon kifejtettek egyarant kommunikaciéonak tekintend6k. Ha a kommunikdcid mégis
elkeriilhetetlen, a Bank munkavallaldi kotelesek elhdaritani mindazokat a témakoroket, amelyek a
kamatdontésre, illetve az Inflacios jelentés megallapitdsaira, az abban megfogalmazott lzenetekre
vonatkozd bdarmiféle utaldsokat tartalmazhatnak. A Pénziligyi stabilitdsi jelentés publikdlasat
megel&z6 egy hétben a jelentésben megfogalmazott lizenetekrdl a nyilvdnossagot tajékoztatni nem
lehet.

A Bank munkavallaléi megszolaldsaik soran keriilik a Monetaris Tanacs kamatdontésével kapcsolatos
allasfoglalast. Amennyiben a szakért6k megnyilvdnuldsa a témadaban elkerilhetetlen,
kommunikaciéjukban a tobbségi véleményt kell képviselniik.

A Monetaris Tandcs allaspontjanak nyilvdnossagra hozatala tekintetében az MNB tv., a Monetaris
Tandcs lgyrendje, a testilet tagjainak a monetdris politikdhoz kapcsolddd egyéni kommunikacidja
tekintetében pedig a Monetdris Tandacs lgyrendjének 2. szamu fuggeléke (,A Magyar Nemzeti Bank
Monetéaris Tanacsdanak kommunikacids iranyelvei”) az irdnyadé.

A Pénzligyi Stabilitasi Tandcs allaspontjanak nyilvdnossdgra hozatala tekintetében a testiilet
tgyrendjében foglaltak az irdnyaddk.

A Pénzigyi Békéltet6 Testiilet altal kotelezGen, illetve mérlegelés alapjan nyilvanossagra hozando,
illetve hozhaté informdciék kérét az MNB tv., a Pénziligyi BékéltetS Testiilet nyilvanossaggal valé
kapcsolatat a testiilet mikodési rendjét tartalmazo szabalyzat rogziti.

1.8. Tulajdonosi képviselet

A Bank tulajdondban all6 gazdasagi tarsasdgokban a Bank tulajdonosi képviseletét az igazgatésag
altal ezzel megbizott munkavallalé latja el.

A tulajdonosi képviselettel megbizott banki munkavallalé képviseli a Bankot mint tulajdonost a
részben vagy egészben a Bank tulajdondban allé gazdasagi tarsasagok legfébb szervének (kdzgylilés)
Glésén. Akadalyoztatdsa esetén a tulajdonosi képvisel6t az (ilésen az dltala kijel6lt munkavallalé
helyettesitheti.

A tulajdonosi képvisel6 feladata a tarsasagok miikodésének, irdnyitasanak és beszamoldinak
figyelemmel kisérése, a befektetés(ek)re vonatkozé alapdokumentumok kezelésével,
nyilvantartasaval kapcsolatos egyéb informaciék Bankon bellli koordinaldsa, a Bank érdekeinek,
céljainak képviselete és érvényesitése a Bank kizarélagos, tobbségi vagy kisebbségi tulajdonaban l1évé
vallalkozdsokban. E feladatkérében eljarva javaslatokat készit az érintett tarsasagok mikodésével és
gazdalkoddsdval Osszefliggésben, mely javaslatokat doéntés céljdbdl az igazgatdsag ligyrendjében
foglaltak szerinti dontéshozd elé terjeszti. Ha a dontéshozd masként nem rendelkezik, a dontésnek
megfelel§ irdsbeli hatdrozatot a Bank mint részvényes képviseletében eljarva — egy személyben mint
meghatalmazott — a tulajdonosi képvisel6 irja ala.
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1.9. A munkavallalék jogallasa, jogai és kotelezettségei

A Bank egységes toborzasi rendszer révén biztositia — a megfelel6 képzettségli, az elvart
képességekkel és tapasztalattal rendelkezé szakemberek alkalmazasaval — munkaerGigényének
kielégitését. Az egyes munkakorok betoltése — ha az elndk vagy ha az elndk a munkaviszony
|étesitésére vonatkozd munkaltatdi jogkor gyakorlasara a féigazgatdt hatalmazta fel, a f6igazgatd
masként nem rendelkezik - egységes kivalasztasi rendszer alapjan, pdlyazat atjdn vagy a
karriermenedzsment rendszer keretében, tudatos utanpadtlas tervezés eredményeként torténik.

A munkavallalék jogallasat, részvételét a Bank irdnyitasaban, illetve szervezetében a mindenkor
hatdlyos MNB tv., az SZMSZ, valamint a munka torvénykényve, a Kollektiv Szerz6dés és egyéb
vonatkozo jogszabdlyok és belsé szabalyok rendelkezései hatarozzak meg.

A banki munkavallalé jogai

— jogosult igényelni a folyamatos munkavégzéshez sziikséges tdargyi, szervezeti feltételeket,
munkakori leirdsat, valamint eseti feladatdnak részletes ismertetését a munkaltatéi jogkor
gyakorléjatdl,

— jogosult megismerni a Bank célkitlizéseit, sajat szervezeti egysége programjat, valamint
eredményeit,

— joga, hogy megismerje a munkdjaval és személyével kapcsolatos értékeléseket, valamint ezekrdl
véleményt nyilvdnithat,

— dallasfoglalasat, véleményét jogosult munkaértekezleteken és egyéb szakmai megbeszéléseken
kinyilvanitani,
— sajat munkdjaval vagy szervezeti egysége, illetve a Bank tevékenységével kapcsolatban széban

vagy irdsban javaslatot tehet, panasszal élhet, megkdvetelheti a realis, révid hataridére torténd
valaszadast, de a panasznak nincs halaszto hatdlya a kiadott feladat végrehajtasara vonatkozdan.

A banki munkavallalé kotelezettségei

— feladatait legjobb tudasa szerint, a Bank sikeres miikodését elGsegitve kell ellatnia,
— a banki munkarend és munkafegyelem betartasa,

— az SZMSZ-ben, valamint a névre széldéan szdmdra atadott munkakori leirdsban meghatérozott, rd
vonatkozo feladatok kdvetkezetes és maradéktalan elvégzése,

— Osszeférhetetlenségi és meghatarozott munkakoérdkben vagyonnyilatkozat tétele,
— amunkavédelmi, egészségiigyi, tlizvédelmi, kdrnyezetvédelmi szabalyok betartdsa,
— a banki vagyon és tulajdon megdvasa,

— a munkajara vonatkozé és a munkavallaloi statuszaval Osszefiiggé elGirdsok megismerése,
betartasa,

— abizonylati rend és fegyelem betartasa,

— a személyes adatok, mindsitett adatok, banktitok, fizetési titok, értékpapirtitok, biztositasi titok,
pénztartitok, foglalkoztatéi nyugdijtitok és Uzleti titok megdrzése, az ezen adatok kezelésére
vonatkozo szabalyok betartasa,

— szakmai titokként a Bank hatdsagi tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott minden olyan
tény, adat, korilmény megérzése, melyet térvény szerint a Bank nem koteles mas hatdsag, illetve
a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni,

— javaslataival a banki m(ikodés javitasanak elGsegitése,



6576 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi66.szam

— az alkoté munkahelyi légkor kialakitasanak segitése, az emberi és munkakapcsolatok fejlesztése,
— amunkavégzés akadalyainak feltarasa, kozremikodés azok kikliszobolésében,

— szakmai tudasa, felkésziltsége, gyakorlati ismeretei folyamatos, tudatos fejlesztése,

— aBank és szervezeti egysége miikodésének elGsegitése, fejlesztése legjobb tuddsa szerint,

— a Bank Etikai Kodexének betartasa,

— munkahelyén kivil is a Bankhoz mélté magatartas tanusitasa,

— tervezett hosszabb tavollét, a munkaszervezeten belili munkahely/munkakér megviéltozasa,
illetve munkaviszonymegsz(inés esetén a helyettes, illetve a munkaltatéi jogkor gyakorldja altal
kijelolt személy részére a munkakori feladatok, folyamatban lévé ligyek, lgyiratok, a munkakér
elldtdsa soran tudomdsdra jutott informacidk dtadasa erre vonatkozd jegyzékdnyv felvételével
egyidejlileg, legkés6bb az 4tadd adott munkakorben eltoltott utolsé munkanapjan; a
jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az atadas-atvételi eljarasban részt vevs személyek nevét és az
eljaras id6pontjat, az dtadott munkakorrel kapcsolatos altalanos jellegli tajékoztatast, az atadott
iratok megnevezését, tételes jegyzékét, a még folyamatban |év6 ligyekben a soron kévetkezd
szikséges intézkedéseket, az atvev6 és az atado, illetve az eljardsban részt vevSé valamennyi
személy aldirasat, és egy teljességi nyilatkozatot,

— azintraneten kozzétett informacidk nyomon kovetése, kiilonos tekintettel a bels6 szabalyokra.
Vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettség

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szélé 2007. évi CLII. torvény alapjan a Bank
munkavallaléi kézil — ide nem értve a Monetdris Tandcs tagjait, akik az MNB tv. szerint tesznek
nyilatkozatot — vagyonnyilatkozatot kotelesek tenni azok, akik 6nalléan vagy testiilet tagjaként
javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosultak,

a) ha kozigazgatasi hatdsagi igyben jarnak el, 6tévenként,
b) ha kozbeszerzési eljarasban vesznek részt, évenként,
c) ha feladataik ellatdsa soran allami vagyonnal gazdalkodnak, kétévenként,

tovabba a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, munka- vagy feladatkor
megsz(inését kovetd tizenot napon belil.

Az egyedi munkakorok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szempontjabdl valé mindsitésére a
személylgyekért felelés Ggyvezetd igazgatod jogosult.
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Il. KOLONOS RESZ

II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI

1. AZ ELNOK IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.1. AZ ELNOK KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1. Oktatasi igazgatdsag
1.1.1.1. Latogatdkozpontért és pénzmuzeumért felelGs osztdly
1.1.1.2. Oktatdsmddszertani és kutatdsi osztdly
1.1.1.3. Oktatasi féosztdly

1.1.1.3.1. Belféldi oktatdsszervezési osztdaly

1.1.2. Szanalasi igazgatdsag
1.1.2.1. Szandldsi tervezési és reorganizdcios f6osztdly
1.1.2.2. Szandldsi jogi és szabdlyozdsi f6osztaly
1.2. ASZEMELYUGYEKERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK
1.2.1. Személyligyi igazgatdsag
1.2.1.1. Szervezet- és személyzetfejlesztési fGosztdly
1.2.1.2. Személyiigyi és javadalmazdsi f6osztaly
13.A !(QMMUNIKACIOERT ES PENZUGYI ISMIERETTERJESZTESERT FELELGS UGYVEZETO IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.3.1. EIn6ki kabinet
1.3.2. Kommunikacids és pénziigyi ismeretterjesztési igazgatdsag
1.3.2.1. Kommunikdcids és pénziigyi ismeretterjesztési f6osztdly
1.3.2.1.1. Kommunikdcids osztdly

1.3.2.1.2. Pénziigyi ismeretterjesztési osztdly

1.4. A MAKROPRUDENCIALIS POLITIKAERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO
1.4.1. Makroprudencialis igazgatdsag
1.4.1.1. Makroprudencidlis politika f6osztdly

1.4.1.2. Makroprudencidlis mddszertan féosztdly

2. A MONETARIS POLITIKAERT ES HITELOSZTONZESERT FELELOS ALELNOK IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK
2.1. A GAZDASAGTUDOMANYI ES KIEMELT UGYEKERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO IRANYITASA

ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

2.1.1. Koltségvetési és versenyképességi elemzések igazgatdsag
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2.1.1.1. Kéltségvetési elemzési féosztdly

2.1.1.2. Kéltségvetési kutatdsok f6osztdly

2.1.1.3. Versenyképességi és strukturdlis elemzési féosztaly
2.1.2. Pénz- és devizapiac igazgatdsag

2.1.2.1. Forint- és devizapiaci miveletek f6osztadly

2.1.2.2. Befektetési féosztdly

2.1.2.3. Kiemelt befektetések fGosztdly
2.1.3. Kutatasi igazgatdsag

2.1.3.1. Alkalmazott kutatdsi f6osztadly

2.1.3.2. Tudomdnyos ismeretterjesztési féosztadly

2.2. A MONETARIS POLITIKAERT ES KOZGAZDASAGI ELEMZESEKERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

2.2.1. Monetdris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsag
2.2.1.1. Monetdris stratégiai féosztdly
2.2.1.2. Piaci elemzések f6osztdly
2.2.1.3. Makrofinanszirozds és kiilsé egyensuly féosztdly
2.2.2. Kozgazdasagi el6rejelzés és elemzés igazgatdsag
2.2.2.1. K6zgazdasdgi elemzési f6osztaly
2.2.2.2. K6zgazdasdgi modellezési féosztaly
2.2.2.3. Mikroelemzési és kbzgazdasdgi alkalmazott kutatdsi f6osztdly
2.2.3. Jegybanki eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsag
2.2.3.1. Devizatartalék-befektetési stratégia féosztaly
2.2.3.2. Kockdzatkezelési féosztaly
2.2.3.3. Pénzpiaci eszkéztdr és tartalékstratégiai féosztaly

2.3. PENZUGYI RENDSZER ELEMZESEERT ES HITELOSZTONZESERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

2.3.1. Pénziigyi rendszer elemzése igazgatdsag
2.3.1.1. Makroprudencidlis elemzés féosztadly
2.3.1.2. Alkalmazott kutatds és stressz-teszt f6osztdly
2.3.1.3. Hiteldszténzbk féosztdaly
2.3.1.4. Pénziigyi rendszer strukturdlis fejlédését tamogato féosztaly

3. A PENZUGYI SZERVEZETEK FELUGYELETEERT ES FOGYASZTOVEDELEMERT FELELOS ALELNOK IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1. A PENZUGY!I SZERVEZETEK FELUGYELETEERT ES FOGYASZTOVEDELEMERT FELELOS ALELNOK
KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1.1. Mddszertani igazgatdsag
3.1.1.1. Feliigyeleti médszertani féosztdly

3.1.1.2. Feliigyeleti koordindcids féosztdly
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3.1.1.3. Hatdsdgi képzési féosztaly

3.2. A PENZUGY! SZERVEZETEK FELUGYELETEERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.2.1. Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag

3.2.1.1. Hitelintézeti feliigyeleti tadmogato osztaly

3.2.1.2.Hitelintézeti felligyeleti f6osztaly 1.
3.2.1.2.1. Feliigyeleti osztdly 1.
3.2.1.2.2. Vizsgdlati osztdly 1.

3.2.1.3. Hitelintézeti feliigyeleti f6osztdly 2.
3.2.1.3.1. Feliigyeleti osztdly 2.
3.2.1.3.2.Feliigyeleti osztdly 3.
3.2.1.3.3.Vizsgdlati osztadly 2.

3.2.1.4. Hitelintézeti operativ vizsgdlati féosztdly

3.2.2. Biztositas-, pénztar- és kozvetit6k felligyeleti igazgatosag
3.2.2.1. Biztositdsfeliigyeleti f6osztdly
3.2.2.1.1. Biztositdsi feliigyeleti osztdly
3.2.2.1.2. Biztositdsi vizsgdlati osztdly
3.2.2.1.3. Aktudriusi osztdly
3.2.2.2. Pénztdrak és kézvetitbk feliigyeleti f6osztaly
3.2.2.2.1. Pénztdrfeliigyeleti és vizsgdlati osztdly

3.2.2.2.2. Kézvetit6k prudencidlis és fogyasztovédelmi feliigyeleti osztdlya

3.2.3. Specidlis kompetencia igazgatdsag
3.2.3.1. Uzleti modell féosztdly
3.2.3.2 Validdcié és SREP féosztdly
3.2.3.3. Informatikai feliigyeleti f6osztdly
3.2.3.3.1. Informatikai feliigyeleti osztdly
3.2.3.3.2. Informatikai vizsgdlati osztdly
3.3.A FOGYA’SZTOVE'DELEMERT /E'S PIACFELUGYELETERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
3.3.1. Fogyasztovédelmi igazgatdsag
3.3.1.1. Hitelintézeti fogyasztovédelmi féosztaly
3.3.1.2. Biztositok, pénztdrak, tékepiaci szolgdltatok fogyasztovédelmi féosztdly
3.3.1.3. Pénziigyi vdllalkozdsok és egyéb szolgdltatok f6osztaly
3.3.1.3.1. Pénziigyi vdllalkozdsok és egyéb szolgdltatok osztdly 1.
3.3.1.3.2. Pénziigyi vdllalkozdsok és egyéb szolgdltatok osztdly 2.
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3.3.2. T6kepiaci és piacfelligyeleti igazgatdsag

3.3.2.1. Piacellenérzési és feliigyeleti féosztdly
3.3.2.1.1. Piacellenérzési osztdly
3.3.2.1.2. T6kepiaci operativ vizsgdlati osztdly

3.3.2.2. Tékepiaci feliigyeleti f6osztdly
3.3.2.2.1. Befektetési szolgdltato feliigyeleti osztaly
3.3.2.2.2. Befektetési alapkezelbk és kockdzati tékealap-kezelbk feliigyeleti osztdly
3.3.2.2.3. Kiemelt intézmények feliigyeleti osztaly

3.3.2.3. Piacmonitoring és pénzmosds vizsgdlati f6osztdly
3.3.2.3.1. Piacmonitoring és adatelemzé osztdly

3.3.2.3.2. Pénzmosds vizsgdlati osztdly

3.3.3. Pénzligyi Fogyasztovédelmi Kézpont
3.3.3.1. Fogyasztévédelmi kommunikdcid és informdcids féosztdly
3.3.3.2. Ugyfélszolgdlati f6osztdly
3.4. AZ ENGEDELYEZESERT ES JOGERVENYESITESERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.4.1. Hatésagi perképviseleti fGosztaly
3.4.2. Szabdlyozasi féosztdly

3.4.3. Pénziigyi szervezetek engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsdga
3.4.3.1. Pénz- és tékepiaci engedélyezési f6osztdly
3.4.3.1.1. Hitelintézeti engedélyezési osztdly
3.4.3.1.2. Tékepiaci engedélyezési osztdly
3.4.3.1.3. Pénziigyi vdllalkozdsok engedélyezési osztdlya
3.4.3.2. Pénzpiaci jogérvényesitési féosztaly
3.4.3.2.1. Hitelintézeti jogérvényesitési osztdly
3.4.3.3. Biztositdsi és pénztdri engedélyezési és jogérvényesitési f6osztaly
3.4.3.3.1. Biztositdsi és pénztdri engedélyezési osztdly

3.4.3.3.2. Biztositdsi és pénztdri jogérvényesitési osztdly

3.4.4. T6kepiaci és fogyasztovédelmi jogérvényesitési igazgatdsag
3.4.4.1. Kibocsdtdsi engedélyezési 6nallo osztdly
3.4.4.2. Fogyasztévédelmi jogérvényesitési féosztaly
3.4.4.3. Piacfeliigyeleti és t6kepiaci jogérvényesitési f6osztaly
3.4.4.3.1. Piacellendrzési és kibocsdtdi jogérvényesitési osztdly

3.4.4.3.2. Tékepiaci szervezetek és tékepiaci kbzvetiték jogérvényesitési osztdlya



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi66.szam 6581

4. A STATISZTIKAERT ES PENZUGYI INFRASTRUKTURAKERT FELELGS ALELNOK IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1. A STATISZTIKAERT ES PENZUGYI INFRASTRUKTURAKERT FELELOS ALELNOK KOZVETLEN
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1.1. Statisztikai igazgatdsag
4.1.1.1. Fizetési mérleg féosztaly
4.1.1.2. Monetdris és pénziigyi stabilitdsi statisztikai féosztdly
4.1.1.3. Pénziigyi szdmldk féosztdly
4.1.1.4. Feliigyeleti statisztikai f6osztdly
4.1.1.5. Adatszolgdltatoi kapcsolatok, mindségbiztositdsi és koordindcids f6osztaly
4.1.1.6. Uzleti intelligencia kompetencia kézpont f6osztdly
4.2. PENZUGYI INFRASTRUKTURAKERT ES BANKMUVELETEKERT FELELOS UGYVEZETO IGAZGATO ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
4.2.1. Pénziigyi infrastrukturak igazgatdsag
4.2.1.1. Pénziigyi infrastruktura és pénzforgalom fejlesztési f6osztdly

4.2.1.2. Pénziigyi infrastrukturdkat felvigydzo és ellenérzé féosztdly

4.2.2. Bankm(veletek igazgatdsag
4.2.2.1. Szdmlamdiveletek f6osztaly
4.2.2.1.1. Nemzetkoézi fizetések osztdlya
4.2.2.1.2. Belféldi fizetések osztdlya
4.2.2.1.3. Munkdltatdi kélcsén osztdly

4.2.2.2. Piaci miveletek f6osztaly
4.2.2.2.1. Treasury back office osztdly
4.2.2.2.2. Deviza likviditdsi osztdly

5. A FOIGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
5.1. A FOIGAZGATO KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1.1. Bankbiztonsagi igazgatdsag
5.1.1.1. Megel6zési és védelmi igazgatdsi féosztaly

5.1.1.2. Orzésvédelmi és biztonsdgtechnikai f6osztdly

5.1.2. Jogi igazgatdsag
5.1.2.1. Bankszakjogi féosztdly
5.1.2.2. Altaldnos jogi és szabdlyozdsi féosztdly
5.1.2.2.1. Altaldnos jogi és szabdlyozdsi osztdly
5.1.2.2.2. Birsdg- és kéveteléskezelési osztdly
5.1.2.3. Koordindcids féosztdly

5.1.2.3.1. Koordindcios osztdly
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5.1.2.3.2. Dokumentdcids és iratkezelési osztdaly

5.1.3. Informatikai igazgatdsag
5.1.3.1. Gazddlkoddsi f6osztdly
5.1.3.2. Informatikai fejlesztési f6osztaly
5.1.3.2.1. Projektirdnyitdsi osztdly
5.1.3.2.2. Alkalmazdsfejlesztési osztdly
5.1.3.2.3. Informatikai igénykezelési osztaly
5.1.3.3. Informatikai infrastruktura f6osztaly
5.1.3.3.1. Hdldzat iizemeltetési osztdly
5.1.3.3.2. Infrastruktura lizemeltetési osztdly
5.1.3.3.3. Helpdesk osztdly
5.1.3.4. Informatikai alkalmazdsok féosztaly
5.1.3.4.1. Alkalmazdsfeliigyeleti osztdly
5.1.3.4.2. Feliigyeleti és statisztikai alkalmazdsok osztdly

5.1.3.4.3. Informatikai rendszerszervezési és tesztelés-tamogato osztdly
5.1.4. Kézponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag

5.1.4.1. Kézponti beszerzési f6osztdly
5.1.4.2. Miikédési szolgdltatdsi f6osztaly
5.1.4.2.1. Mdiszaki és lizemeltetési osztdly

5.1.4.2.2. Szolgdltatdsi és elldtdsi osztaly

5.1.5. Szadmviteli igazgatdsag
5.1.5.1. Szamviteli jelentéskészitési és elemzési f6osztaly
5.1.5.2. Bankiizemi szamviteli és pénziigyi f6osztaly
5.1.5.2.1. Gazddlkoddsi osztaly
5.1.5.2.2. F6kdnyvi kényvelési osztdly

5.1.5.2.3. Pénziigyi elszamoldsi és eszkézgazddlkoddsi osztadly

5.1.6. Informatikai biztonsagi féosztdly
5.1.6.1. Informatikai biztonsdgi fejlesztések és szolgdltatdsok osztaly

5.1.6.2. Informatikai biztonsdgi elemzdi és incidenskezelési osztdly

5.1.7. Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsag
5.1.7.1. Nemzetkézi intézményi kapcsolatok féosztdly
5.1.7.1.1. Jegybanki kiilképviseletért felel6s osztdly
5.1.7.1.2. EU és nemzetkdzi intézmények osztdly

5.1.7.2. Nemzetkdézi bilaterdlis kapcsolatok f6osztdly
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5.1.7.2.1. Nemzetkézi egyiittmiikGdési és elemzési osztdly

5.1.7.2.2. Protokoll és rendezvényszervezési osztdly

5.1.8. Készpénzlogisztikai igazgatdsag
5.1.8.1. Pénzkibocsdtdsi stratégiai féosztdly
5.1.8.2. Készpénzszakértdi és fejlesztési f6osztaly
5.1.8.3. Technoldgiai tdmogatd és ellendrzési féosztdly

5.1.8.4. Készpénzellatdsi f6osztdaly

6. A FELUGYELOBIZOTTSAG ES AZ IGAZGATOSAG IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1. Belsé ellendrzési f6osztaly
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11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE

1. Az elndk iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek
1.1. Az eln6k kézvetlen irdnyitasa ala tartozoé szervezeti egységek
1.1.1. Oktatasi igazgatosag

Az Oktatasi igazgatosdg feladata az MNB tv.-ben meghatdrozott oktatdsi feladatokhoz és a

kulfoldi felsGoktatasi intézmények kozotti egylttm(ikodések szorosabbd tételében valdé szakmai
kozrem(kodés, illetve mindezek koordindldsa; részt vesz a Bank daltal meghirdetett Kézgondolkodasi
Program megvaldsitasaban. Az Oktatasi igazgatdsag felel a Latogatdkdzpont és Pénzmuzeum
kialakitasaért és a Bankjegy- és Eremgyljtemény gondozasaért; elékésziti és miikodteti a Bank
vezet6képzési és -tovabbképzési programjait.

Az Oktatasi igazgatdsag koltséggazda szervezeti egységként lebonyolitja — a Koézponti beszerzési és
Uzemeltetési igazgatdsag szakmai iranyitasdval — a hataskorébe tartozo beszerzési eljarasokat.

1.1.1.1. Ldatogatokézpontért és pénzmuzeumért felelGs osztaly
1. kialakitja és miukodteti a Latogatdkozpontot és Pénzmuzeumot, valamint elldtja az ahhoz
kapcsolddo oktatasi, ismeretterjesztési feladatokat;

2. vandorkiallitdsok szervezésével is hozzajarul a pénziigyi kultura fejlesztéséhez, a pénzigyi
ismeretek szélesitéséhez;

3. ellatja a Bankjegy- és Eremgy(ijteménnyel kapcsolatos feladatokat, gondozza a Gy(jteményt.

1.1.1.2. Oktatasmoddszertani és kutatasi osztaly

1. a kozgazdasagtanhoz, geopolitikdhoz, regiondlis fejl6déshez és urbanizaciéhoz kapcsolédd
oktatasmadszertani és kutatasi feladatokat lat el;

2. a tématerileten tananyagokat fejleszt, oktatasi, lektoralasi feladatokat Iat el;

3. koordindlja a Bank és a Budapesti Corvinus Egyetem kozotti egylttm(ikédés megvaldsitasat, az
érintett szakteriletek bevonasaval;

4. koordinalja és mlkodteti az MNB Kényvklubot.
1.1.1.3. Oktatdsi féosztaly

1. el6késziti a kozgazdasagi gondolkodas, illetve az ezt segit6 intézményrendszer és infrastruktura
tovabbfejlesztése terén hozandd dontéseket, és koordinalja azok végrehajtasat;

2. az altaldnos kozgazdasagi mliveltség novelése érdekében oktatasi programokat szervez, részt vesz
a kiemelkedd tehetségek egyéni gondozasaban és a Bank vagy az altala alapitott intézmények altal
irdnyitott képzé mi(ihelyek I[étrehozdsdban és miikodtetésében, ennek korében szakmai
egylttmUkodést tart fenn a Bank alapitvanyaival;

3. biztositja, hogy a tudomdnyos fokozattal rendelkezé kutatdk, a PhD-hallgatdk, az egyetemi és
fGiskolai tanulmanyokat folytatdk és a szakkollégiumok szdmdara megismerhet6k legyenek a Bank
altal meghirdetett K6zgondolkodasi Program elemei;

4. feladatkorében kapcsolatot tart és fejleszt a hazai és kiilfoldi felsGoktatdsi intézményekkel és mas,
a fels6oktatasban miikodd szakmai szervezetekkel, kutatointézetekkel;

5. nemzetkozi egylttmikodési programokat tervez, szervez és koordinal a fels6oktatds teriletén;
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6. kapcsolatot tart a nemzetkdézi tudomanyos élet és felsGoktatas intézményeivel, kutatodival,
meghatdrozd szakértbivel, valamint kapcsolatot tart és egylttm(kodik a hazai fels6oktatdsi és
tudomdnyos muhelyekkel;

7. szakmai kapcsolatot alakit ki és fejleszt a nemzetkozi oktatasi partnerintézményekkel.

1.1.1.3.1. Belf6ldi oktatasszervezési osztaly

1. oktatasi egylittm(ikodési programokat koordindl hazai fels6oktatasi intézményekkel;
2. 6sztondijprogramot tervez és koordindl felsGoktatasi intézmények hallgatdi szamara;

3. egylttm(ikodik a Személyligyi igazgatdsaggal a szakmai gyakorlati rendszer mikodtetésében,
kiilonosen a toborzas, a gyakornokok elosztasa és a dudlis gyakorlati rendszer koordinaldsa terén;

4. szakmai tdmogatas nyujtdsaval segiti az MNB Oktatasi és Tudomanyos Kor Egyesiilet mikodését;

5. el6késziti és mlikodteti a Bank vezet&képzési és -tovabbképzési programijait.

1.1.2. Szanalasi igazgatdsag

A Szanadlasi igazgatdsdg gondoskodik a szandldsi tervek elkészitésérdl, a helyreallitasi tervek
véleményezésérdl, a szanalasi kollégiumok mikodtetésérdl és az ilyen kollégiumok munkajaban vald
részvételrdl, a szandlasi elemzési és reorganizacidés feladatok ellatasardl. Feladata a szandlashoz

kapcsolddo jogi és szabalyozasi feladatok elldtasa, az intézményi kapcsolatok dpoldsa és a Bank
nemzetkozi szandalasi kapcsolatrendszerének kiépitése és gondozasa.

1.1.2.1. Szandldsi tervezési és reorganizdcios féosztaly

1. javaslatot tesz a Bank altalanos szandldsi stratégidjara a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs részére;

2. a kalén térvényben meghatarozott keretek k6zott a hazai székhelyl csoportok és intézmények
vonatkozasaban (home szerepkorben)

a) elkésziti és rendszeresen aktualizalja az intézményekre vonatkozd szanalasi terveket,

b) a szanalasi tervezés sordn sziikség esetén helyszini szakaszt is tartalmazé szandlhatdsagi
értékelést végez, és szanalhatdsagi akadalyok feltdrdsa esetén javaslatot tesz az akadalyok
mérséklésére vagy megsziintetésére iranyuld intézkedések megtételére,

c) kozremlkodik a hitelintézetek és befektetési vaéllalkozasok helyredllitdasi  tervei
kovetelményrendszerének kialakitdsdban és a Bankhoz benyujtott helyreallitasi tervek
véleményezésében,

d) mikodteti azon szanalasi kollégiumot, mely olyan pénziigyi csoport koré szervezddik, melynek
tekintetében a Bank a csoportszint{ szanalasi hatdsag,

e) kozrem(kodik a hitelintézetek és a befektetési vallalkozasok csoporton beliili pénzugyi

tdmogatdsi megallapodasaival kapcsolatos, a Bankra haruld feladatok ellatasaban;

3. szandlds elrendelése esetén elbkésziti a szanalast, dontés-elGkészité anyagot készit a Pénzigyi
Stabilitasi Tanacs részére a szanalds folyaman hozandd dontésekrdl, igy kilondsen az alkalmazandd
szanalasi eszk6z(6k) kivalasztasarol;

4. kozrem(ikodik a szanalasi biztosok kivalasztdsdban, irdnyitja a szandldsi biztosok munkajat, és
beszamoltatja Gket;

5. koordindlja a szandlast és szlikség esetén a reorganizaciot;
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6. a szandlasi feladatokhoz kapcsolédéan kozremiikédik a Bank rendszerszinten jelentds
intézményekkel kapcsolatos politikajanak kialakitdsaban;

7. szanalasi szempontbdl véleményezbként kozremiikodik a Bank szektoralis stratégiai anyagainak
készitésében;
8. szanalasi célu elemzéseket végez a szandlasi tervezés és a szanalds végrehajtasanak tamogatdasara;

9. el6késziti és gondozza a szanalasi célt adatszolgdltatdsokat;

10. ellatja a szanaldsi torvényben meghatdrozott, fliggetlen vagyonértékelGkkel kapcsolatos
palyaztatasi, nyilvantartasi és kivalasztasi feladatokat;

11. sziikség szerint elvégzi a szandlasi torvényben meghatdrozott ideiglenes vagyonértékelést az
érintett hitelintézet vagy befektetési vallalkozds esetében;

12. a kiilon térvényben meghatdrozott keretek kézott a kilfoldi székhely( csoportok és intézmények
vonatkozasaban (host szerepkorben)

a) kozrem(kodik kalfoldi szandldsi hatésagok altal koordindlt csoportszintli szanaldsi tervek
elkészitésében és aktualizalasaban,

b) a szanalasi tervezés soran sziikség esetén helyszini szakaszt is tartalmazd szanalhatésagi
értékelést végez, és szanalhatdsagi akadalyok feltdrdsa esetén javaslatot tesz az akaddlyok
mérséklésére vagy megsziintetésére iranyuld intézkedések megtételére,

c) koézremiikodik a hitelintézetek és befektetési vallalkozasok helyredllitasi tervei
kovetelményrendszerének kialakitdsdban és a Bankhoz benyujtott helyreallitasi tervek
véleményezésében,

d) kozrem(ikodik az olyan szanalasi kollégium mikodésében, mely olyan pénziigyi csoport koré
szervezddik, melynek tekintetében nem a Bank a csoportszint(i szandlasi hatdsag,

e) kozrem(kodik a hitelintézetek és a befektetési vallalkozasok csoporton beliili pénzugyi
tdmogatdsi megallapodasaival kapcsolatos, a Bankra haruld feladatok ellatasaban;

13. csoporthoz nem tartozé befektetési vallalkozasok esetében
a) szanalasi tervet készit,
b) elvégzi a szandlhatdsdgi értékelést, szlikség esetén helyszini vizsgalatokkal,
c) ideiglenes értékelést végez, amennyiben sziikséges,

d) véleményezi a helyreadllitasi terveket.
1.1.2.2. Szandldsi jogi és szabdlyozdsi féosztaly

1. a tarsfGosztalyokkal egylttm(kodve elkésziti a szanaldsi feladatkorbe tartozé hatdrozatok és
végzések tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;

2. kdzrem(ikoddik a szanaldssal kapcsolatos perekben a Bank képviseletében;
3. kialakitja — sziikség esetén a Szanaldsi tervezési és reorganizacios f6osztaly szakvéleményének
kikérésével — a beérkezett szandldsi terlletet érint6 allasfoglalasokat, a megkeresésekre adandéd

valaszokat;

4. elGkésziti a szanalasi témaju MNB rendeleteket, valamint gondoskodik azok rendszeres
felllvizsgdlataral,
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5. egyuttm(ikodik az érintett tarsteriiletekkel a pénzlgyi kozvetitGrendszer stabilitdsa, valamint az
intézményi valsagkezelés szempontjabdl fontos pénz- és tGkepiaci, valamint biztositasi jogszabalyok
véleményezésében;

6. jogi tdmogatast nyujt a Szanaldsi tervezési és reorganizacids féosztalynak;

7. kalon térvénynek és a szandldsi dontéshozatali és eljarasrendnek megfelel6en kapcsolatot tart az
illetékes hatésagokkal, szervekkel, tarsasagokkal (igy kilonosen felel6s minisztérium, Karrendezési
Alap, Szanalasi Alap);

8. elladtja a Karrendezési Alappal és a Szanaldsi Alappal kapcsolatos pénziigyi stabilitasi feladatokat,
valamint vezetdi felkészit6t készit a Szandlasi Alap igazgatdtanacsi lléseihez;

9. a szanalasi vagyonkezel6 vonatkozdsdban szakmai felelGsként elGkésziti a tulajdonosi jogok
gyakorldsa keretében hozandd déntéseket;

10. kozrem(koédik a Bank nemzetkdzi szandlasi kapcsolatrendszerének kiépitésében és
gondozasaban;

11. ellatja a Bank képviseletét egyes EU-s és egyéb nemzetkdzi szervezetek szanalassal kapcsolatos
munkacsoportjaiban és bizottsagaiban;

12. gondoskodik a szanaldsra vonatkozé nemzetkozi sztenderdek, EU-s ajanlasok és iranymutatasok
implementaldsardl;

13. nyomon koveti a szanalasra vonatkozdé nemzetkozi j6 gyakorlatokat, és indokolt esetben
javaslatot tesz hazai meghonositasukra.

A féosztalyok kozotti feladatmegosztdst a Szandldsi igazgatdsag vezetdje a fentiektdl eltéréen is
megallapithatja.

1.2. A személyiigyekért felelGs ligyvezetd igazgatd iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek

A személyligyekért felel6s Ugyvezet6 igazgatdé tamogatja az elnék és mdas munkaltatdi jogkort
gyakorlé vezet6k személyi ligyekkel kapcsolatos munkajat, tamogatja és iranyitja a Bank
emberier6forrds-rendszerének mdkodését. Irdnyitia a Bank éves személyi jellegli koltségei
tekintetében a koltséggazdai feladatok ellatdsat. Tamogatja és irdnyitja a személyligyi szakterilet
feladatkorébe tartozd kapcsolattartast. Vezeti a Személyligyi igazgatdsagot.

1.2.1. Személyiigyi igazgatosag

A Személylgyi igazgatdsag feladata a Bank stratégiai elképzeléseihez igazodé emberieréforrds-
stratégia meghatarozasa, annak megvaldsitdsat szolgald kozéptavu és éves tervek kialakitdsa,
emberier6forras-politikak, eljardsok és eszkdzok kialakitdsa, folyamatos karbantartasa és azok
m(ikodtetése a vezet6k emberieréforrdas-menedzsment munkajaban. A Személyiigyi igazgatdsag felel
a Bank (nem pénziigyi) eredményességi rendszerének kialakitdsdért és muikodtetéséért; a
teljesitményorientalt szervezeti kultura fenntartdsa érdekében az intézmény vezetGi részére tanacsot
és modszertani segitséget nyljt a Bank korszerli  szervezeti megoldasainak  és
menedzsmenttechnikainak fejlesztéséhez.

A Személylgyi igazgatdsag feladatainak elldtdasa érdekében kapcsolatot tart, és egylttmikodik a
vezetGkkel, a munkavallaléi érdekképviseleti szervezettel, valamint az tGizemi tanaccsal, felel a Bank
Kollektiv Szerz6désének szerkesztéséért és karbantartdsaért.
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A Személylgyi igazgatdsag koltséggazdai feladatokat 1at el a Bank éves személyi jellegli koltségei
tekintetében (bér, bér jellegl, béren kiviili juttatdsok és azok jarulékai), és lebonyolitja — a Kbzponti
beszerzési és Uzemeltetési igazgatdsag szakmai irdnyitasdval — a hatdskorébe tartozé beszerzési
eljarasokat.

Mindemellett a feladatkérébe tartozd kérdésekben részt vesz a Bank tarsadalmi felelGsségvallaldsi
stratégidjanak kialakitasdban; elldtja az Ugyfélpanaszok elintézése ellen benyujtott felllvizsgdlati
kérelmek dontésre torténd el6terjesztéséhez kapcsolddo ligyintézést.

1.2.1.1. Szervezet- és személyzetfejlesztési féosztaly

1. mGkodteti a Bank szakembersziikségletéhez igazodd képzési rendszert, oktatasi-képzési koltségek
koltséggazdaja, a vezet6képzés kivételével szervezi és koordinalja a képzések megvaldsitasat;

2. a minGségi munkaerd-utanpodtlds hosszu tavu biztositasanak tudatos tervezhet&sége érdekében a
banki stratégidhoz igazoddan részt vesz a karrierfejlesztésben, a kialakitott elvek alapjan tervezi és
koordinalja a teljes folyamatot, tdmogatja a dontéshozatalt a felsd vezet6kkel egylittmikodésben;

3. kialakitja a HR-rendszereket, biztositja a javadalmazasi, a teljesitményértékelési, a képzési és a

egylttmUkodve;

4. m(ikodteti a Bank erkolcsi elismerési rendszerét, koordinalja az elismerések adomanyozasahoz
kapcsolddo folyamatot;

5. a vezet6képzés korébe nem tartozéan tandcsot és mddszertani tdmogatdst nyujt a vezetbk
szervezetfejlesztési tevékenységéhez, menedzsmenttechnikdinak fejlesztéséhez; tanacsadassal
tdmogatja a vezet6ket az emberier6forrds-menedzsment tevékenység ellatasaban, illetve
munkatarsain keresztll tanacsaddssal segiti a munkavallalékat a munkahelyi, esetlegesen a
személyes problémaik megoldasaban;

6. részt vesz a szervezeti kultura formaldsaban, szervezetfejlesztési programok megvaldsitasaval
kozvetlenll, a személyzeti politika és a szervezeti értékek érvényesitésével kozvetve alakitja a
kultarat;

7. szervezi az éves munkavallaléi elkotelezettségi és elégedettségi vizsgalatokat, részt vesz az
intézményi akciotervek kidolgozdsaban, megvaldsitasaban, és figyelemmel kiséri az elégedettséget
javito akciotervek végrehajtasat;

8. a vezetbkkel egylttmiikodésben ellatja, illetve koordindlja a szervezet miikodési hatékonysdganak
felmérését, a folyamatok, tevékenységek teljesitményével, eredményeivel, kimeneteivel kapcsolatos
elvarasok feltardsat, benchmarkok felkutatasat, hatékonysagjavité intézkedések koncepcidjanak
kidolgozasat, hatékonysagot méré mutatdszamok kidolgozasat célzé feladatokat;

9. ellatja, illetve koordindlja a szervezeti egységek bevondsaval a mikodési folyamatok modellezését,
a folyamatok optimalizaldasat az emberi er6forrasok felhaszndlasanak racionalizaldsa érdekében; a
folyamatok dokumentdlasa érdekében szoftvertdmogatast biztosit, melynek egyben bankszakmai
felelse is; felligyeli a folyamatszabalyok és technoldgiai eljarasok 6sszhangjat;

10. a m(ikodési hatékonysag novelése érdekében sziikség esetén javaslatot tesz az egyes funkcidkon
belll, illetve az azok kozotti optimalis munkamegosztdshoz illeszkedd szervezeti strukturdra

vonatkozdan, az Uj tevékenységeket, funkcidkat beilleszti a szervezeti strukturaba;

11. folyamatosan karbantartja a Bank Etikai Kédexét.
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1.2.1.2. Személyiigyi és javadalmazadsi féosztaly
1. a kialakitott politikdk és eljardsok szerint m(ikodteti az emberieréforras-rendszereket;

2. kialakitja, és folyamatosan karbantartja a Bank létszamnyilvantartasat, szakmai tamogatast nydjt a
vezet6knek az emberi eréforras (létszam) tervezéséhez;

3. mikodteti a toborzasi, kivalasztasi rendszert, koordinalja annak teljes folyamatat, ennek keretében
kapcsolatot tart a vezet6kkel, és tdmogatja a dontéshozatalt;

4. elldtja a munkaviszony és a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony létesitésével, mddositdsaval
és megsziintetésével kapcsolatos munkajogi feladatokat, szervezi a munkaer6-atcsoportositast;

5. elldtja a munkavallalok 0Osszeférhetetlenségi és vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
Osszefliggésben a Bankra haruld feladatokat, ellenérzi a nyilatkozattételi kotelezettség teljesitését,
gondoskodik a nyilatkozatok 6rzésérdl és nyilvantartasardl;

6. tdmogatja és koordinalja az Uj belépdk, illetve az Uj munkakorbe keriilék beilleszkedését;

7. miikodteti a Bank munkakori struktarajat, besoroldsi és cimrendszerét;

(alapbér, potliékok, béren kivali juttatdsok) rendszerét és struktlrdjat, az emberieréforras-
gazdalkodds rendszerében a vezet6k szamara szakirdnyitdst ad a foglalkoztatds kompenzacids
feltételeire vonatkozdan (pl. alapbérfejlesztés, javadalmazas stb.), ellendrzi azok betartasat;

9. kialakitja, és folyamatosan fejleszti a Bank HR kontrolling rendszerét: iranyitja az intézmény éves
létszamtervezését, részt vesz annak elkészitésében, illetve az év kdzbeni létszamterv-maodositasi
javaslatok készitésében; az éves l|étszamterv alapjan elkésziti a Bank éves személyi jellegl
raforditdsainak koltségtervét, illetve mukodteti, és folyamatosan fejleszti a Bank HR reporting
rendszerét, ennek keretében teljesiti a Iétszamot és személyi jelleg(i raforditasokat érintd kiils6/belsé
adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

10. a szervezetet érint6 |étszamleépités esetén biztositja annak egységes, humanus és gondoskodd
lebonyolitasat;

11. teljes korlen elldtja a munkadgyi feladatokat;

12. a személyzeti adminisztracié keretében elldtja a munkaviszony és a munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszony létesitésével, modositdsdval és megsziintetésével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat, biztositja az adatbdzis naprakészségét és pontossagat, vezeti a személylgyi
nyilvantartast;

13. elldtja a munkavallaldk illetményének és az egyéb jaranddsagoknak a szamfejtésével és
kifizetésével, valamint a banki nyugdijasok tdmogatdsdval 0Osszefliggs, tovdbba az MNB
Alkalmazottak Biztosité Egyesiilete megszilinését kovet6en a Bank altal atvallalt feladatokat;

14. ellatja a tarsadalombiztositdsi szolgaltatasokkal 6sszefligg6 feladatokat;

15. ellatja a munkavallaléi juttatasok igénybevételével kapcsolatos feladatokat (valaszthatd béren
kivili juttatasok);

16. végzi a maganszemélyek jévedelemaddzasaval kapcsolatosan a Bankra mint munkaltatdra haruld
feladatokat;
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17. kezeli az ad6zassal és a tarsadalombiztositassal kapcsolatos nyilvantartasokat, teljesiti az ezzel
Osszefliggd kiilsé és bels6 adatszolgaltatast;

18. teljesiti a feladatait érint6 kiils6/bels6 adatszolgaltatasi kotelezettségét;

19. ellatja a Bank és a HVB Bank Hungary Zrt. altal aldirt, munkaltatoi hitelek atvételérél kotott
megallapodas alapjan raharulé feladatokat.

1.3. A kommunikacidéért és pénziigyi ismeretterjesztésért felelGs ligyvezet6 igazgatd iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek

1.3.1. EInoki kabinet

1. kapcsolatot tart az elnok hivatali teend6inek tamogatdsa, szervezése érdekében a Bank szervezeti
egységeivel, az elndok megbizasabdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat;

2. az elndk naptdra alapjan sziikségessé valt intézkedések megtétele érdekében rendszeresen
kozvetlenll megkiildi az informacidkat az illetékes szervezeti egységek vezetdinek, eljar az elnok altal
meghatdrozott Ggyekben, részt vesz az elntk altal meghatdrozott projektek koordinaldsaban;

3. a Bank szervezeti egységei szamara kozvetiti az elndk utasitasait és allasfoglalasait;

4. az elnok dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében,
el6készitésében, végrehajtasaban és értékelésében;

5. kezdeményezi az elndk kiilféldi |dtogatdsokhoz és hazai targyaldsokhoz sziikséges targyalasi és
hattéranyagok elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi, ide nem értve azokat, amelyeket az
SZMSZ mas szervezeti egység feladatkorébe tartozéként hataroz meg;

6. az elndk el6adasaihoz, beszédeihez késziil javaslatok elkészitését koordinalja, illetve a Bank
szervezeti egységeitél javaslatokat kér, és ezeket véleményezi;

7. rendszerezi és dontésre el6késziti az elndknek cimzett teljes lgyirat- és levélforgalmat, eljuttatja az
elnok 4altal intézkedésre kiadott anyagokat a hatdskorrel rendelkezd szervezeti egységhez, és
figyelemmel kiséri az ezekkel kapcsolatban tett intézkedéseket;

8. ellatja az elndk naptdranak vezetéséhez kapcsolédd feladatokat, a Bank vezet6itsl és szervezeti
egységeit6l rendszeresen bekéri az ehhez sziikséges tdjékoztatast;

9. figyelemmel kiséri és vdlogatja a kiilonb6z6 hirforrasokbdl érkez6 informdacidkat, és gondoskodik
az elnok megfeleld id6ben térténd tajékoztatasardl;

10. elGsegiti az elndk nyilvanos szerepléseit;
11. gondoskodik az elndk hivatalos delegacids programjainak el6készitésérél és levezénylésérdl;

12. gondoskodik a Bankban az elnoéknél zajléo hivatalos latogatasok és a hozzdjuk kapcsolédd
targyaldsok el6készitésérdl és levezénylésérdl;

13. szervezi az elnok hivatalos kiilfoldi és belfoldi utjait;
14. ellatja az elndk protokolltdmogatasat kilféldi és belféldi hivatalos taldlkozdin és megbeszélésein,

ideértve a Monetaris Tanacs, a Pénzlgyi Stabilitdsi Tandcs, az igazgatdsag és egyéb jegybanki
dontéshozo testllet Gilését is.
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1.3.2. Kommunikacids és pénziigyi ismeretterjesztési igazgatdsag

A Kommunikacids és pénziigyi ismeretterjesztési igazgatosag feladata a Bank egységes és koordinalt
kilsé és bels6 kommunikacidjanak iranyitdsa és megvaldsitasa, valamint a sajtdszévivé funkcid
ellatasa. Felel6s a Bank bels6 kommunikacidés rendszerének mikodtetéséért, valamint gondozza a
fejlesztési tevékenységére vonatkozd szakmai program kialakitdsaért és végrehajtasaért. FelelGs a
Bank tarsadalmi felel&sségvallalasi stratégiajanak kialakitasaért. Osszedllitia a Bank tarsadalmi
felelGsségvallalasi koncepciodjat, kialakitja és mikodteti a Tarsadalmi FelelGsségvallalasi Rendszert,
gondoskodik a stratégia rendszeres felllvizsgdlatardl, aktualizalasardl és a végrehajtasahoz sziikséges
dontések el6készitésérdl.

Koordindlja az eurd tervezett bevezetésével kapcsolatos kommunikaciés feladatok elvégzését,
kapcsolatot tart az Eurdpai Kozponti Bank és mas jegybankok kommunikacids szerveivel. Kialakitja és
fejleszti a Bank arculatat. Javaslatot tesz a Bank tamogatasi (szponzoralasi, adomanyozasi)
koordindlja a teljes tamogatasi folyamatot. MUkodteti az informaciés szolgdlatot. Elldtja az
emlékpénz-kibocsatdssal, tovabba a forgalmi érmék, illetve bankjegyek emlékvaltozatainak
kibocsatasaval 6sszefligg6 témavalasztasi, terveztetési és kommunikacios feladatokat; gondoskodik a
protokollaris céll ajandékérmék beszerzésérdl és készletezésérdl.

Koltséggazda szervezeti egységként lebonyolitja — a Kozponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag
szakmai irdnyitdsaval — a hatdskorébe tartozo beszerzési eljardsokat.

1.3.2.1. Kommunikdcios és pénziigyi ismeretterjesztési féosztdly
1.3.2.1.1. Kommunikacids osztaly

1. javaslatot tesz a Bank kils6 kommunikdcids stratégidjara, és megvaldsitja azt, szabdlyozza a kiilsé
kommunikacids tevékenységet;

2. felel a nyilvanossag szamdra eljuttatni kivant jegybanki lizenetek, sajtékdzlemények megfelel
korben vald terjesztéséért;

3. kapcsolatot tart a médiaval, ellatja a sajtdszovivéi feladatokat, megszervezi a sajtéeseményeket, az
elektronikus sajtofigyelést és a sajtomegjelenések értékelését;

4. koordinalja a nyilatkozatra jogosult munkavallaldk sajtényilatkozatait, menedzseli a vezet6k
sajtdszerepléseit, kialakitja a nyilvanossag tajékoztatdsanak rendjét;

5. sajtékommunikacios szempontbdl el6késziti és nyilvantartja a fels6 vezeték konferencidn,
forumokon torténé megjelenéseit, nyilvantartdst vezet az ott elhangzott elGadasokrol,
tdjékoztatokrél és gondoskodik azok publikalasardl;

6. végzi a Bank tevékenységével kapcsolatos sajtéanyagok elektronikus archivaldsat, vezeti a
sajtonyilvantartast;

7. szerkeszti, mikodteti és fejleszti a Bank internetes feliileteit (egytttm(ikodésben az Informatikai
igazgatdsaggal);

8. kozrem(kddik a Pénzigyi Békéltetd Testiilet kozzétételi kotelezettségeinek internetes
megjelenitésében;
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9. intézi a jogszabalyi kotelezettség alapjan és egyéb okokbdl (pl. szponzordlt sajtémegjelenések)
kozzétett sajtéhirdetések megjelentetését;

10. meghatarozza és mikodteti a Bank bels6 kommunikacids rendszerét, szervezi és miikddteti a
vezet6k és a munkatdrsak kozotti kétirdnyd kapcsolattartdst, tovdbbd szabalyozza a belsé
kommunikacids tevékenységet;

11. kialakitja és fejleszti a Bank arculatat, végzi az arculathordozd termékekkel 6sszefiiggd kreativ
tervezési feladatokat, kezdeményezi azok megrendelését és gydartdsat a Szolgaltatasi és ellatasi
osztalynal;

12. szerkeszti és fejleszti a Bank intranetrendszerét.
1.3.2.1.2. Pénziigyi ismeretterjesztési osztaly

1. a feladatkdrébe tartozé kérdésekben javaslatot téve részt vesz a Bank tdrsadalmi
felel6sségvallalasi stratégidjanak kialakitdsaban, felel az altala kezdeményezett és elfogadott
programok lebonyolitasaért, biztositja a tarsadalmi felel6sségvallalasi stratégidban megfogalmazott
célok megvalédsitasat szolgdld programok és kezdeményezések belsé és kils6 kommunikacidjat, és
részt vesz a koztudatos és tarsadalmi felel6sségének tudatdban mikodé jegybanki kultdra
fejlesztésében;

2. gondoskodik a Bank kiadvanyainak szerkesztésérdl, nyomdai el6készitésérdl, elGallitasardl, nyelvi,
nyelvhelyességi szempontu ellenérzésérél és kiadasardl;

3. javaslatot tesz a Bank pénzigyi kultira fejlesztési stratégidjara, kialakitja és megvaldsitja a
stratégia szerinti szakmai programokat:

a) ismeretterjeszt6 programokat szervez és mikdodtet;

b) a pénzigyi kultira szempontjabdl relevians kérdésekben kutatdsokat és felméréseket végez,
illetve azokra palyazatot ir ki;

c) kozrem(ikddik a kbzoktatason beliili gazdasagi és pénzigyi képzés feltételeinek kialakitasaban;

d) Osszedllitja és fejleszti a Bank honlapjahoz kapcsolddd ,Pénziranytld” honlap, valamint
egylttmiikodések kapcsan kilsé médiafellleteken kialakitott, hasonld céld rovatok/honlapok
szakmai tartalmat;

e) képviseli a Bankot a pénzigyi kultura fejlesztését célzé intézménykozi programokban, és
kialakitja a kiilsé szerepl6kkel folytatandd egylittm(ikodés formait;

f) a pénzlgyi tudatossdg novelése érdekében szakmai tandcsaddssal tdmogatja a pénzigyi
kultdra fejlesztésére létrehozott alapitvanyokat, illetve ellatja a Pénziranytl — Alapitvany a
Tudatos Pénzigyekért elnevezésli, kozhasznu besorolasu alapitvannyal kapcsolatos
mukodtetési feladatokat;

g) konferencidkon, fdérumokon, illetve publikaciokban, nemzetk6zi pénziigyi kultdra
halézatokban és munkacsoportokban képviseli a Bankot a pénzlgyi kultira fejlesztéséhez
kapcsolédd témakban;

4. felméri a Bank egészére vonatkozé id&szaki és egyéb kiadvanyi igényeket, beszerzést végez, a hazai
és kulfoldi pénzligyi, kdzgazdasag-tudomanyi szakirodalmat gydijti, feldolgozza és hozzaférhetévé
teszi;

5. virtualis konyvtarat fejleszt és mdkddtet, biztositja az elektronikus dokumentumok, informaciés
haldézatok és konyvtdri adatbazisok hasznalatat;
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6. olvasdszolgdlati teenddGket 1at el (kdlcsonzés, konyvtarkozi kdlcsonzés, olvaséterem, igény szerint
témafigyelés stb.) a Bank munkatdarsai és a Bankon kivili hasznalok részére;

7. gyljti, kezeli, és hozzaférhet6vé teszi a Bank munkavallaléi és csalddtagjai szamara a szépirodalmi
és altalanos szakirodalmi miveket;

8. nyilvantartja a Bankban felmeril6 és az Eurdpai Kozponti Bankkal valé egylttmiikodésbdl
kovetkezé forditasi és tolmacsoldsi igényeket, gondoskodik a forditdsok elkészittetésérdl, a
tolmacsok rendelésérél.

1.4. A makroprudencidlis politikaért felel6s ligyvezet6 igazgatd iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek

A makroprudencialis politikdért felelGs ligyvezets igazgatd képviseli a jegybankot az ESRB Technikai
Tanacsadd Bizottsagdban.

1.4.1. Makroprudencidlis igazgatosag

A Makroprudencidlis igazgatdsag feladata a pénziigyi stabilitast veszélyeztetd kockazatok kezelésére
iranyuld leghatasosabb és leghatékonyabb szabalyozéi vagy egyéb jegybanki politikdra vonatkozé
javaslattétel. Ez a sokkellenallé-képesség ndvelésére és a prociklikussag csokkentésére, az egészséges
hitelezés fenntartdsara vonatkozo politikakat foglalja magaba.

A Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsag kozrem(ikodésével javaslatot tesz a Monetaris
Tanacs szdmara a Bank makroprudencialis stratégidjanak kereteire, illetve a Pénzligyi Stabilitdsi
Tandcs részére a makroprudencidlis stratégidra. Ennek részeként kialakitja a Bank hatdskorébe
tartoz6 makroprudencidlis szabalyozd eszk6zokhoz tartozd dontéshozatali és eljarasrendeket,
gondoskodik a megtett intézkedésekkel kapcsolatos koordinaciérél.

A Pénziigyi Stabilitasi Tandcs altal meghatdrozott makroprudencialis stratégia alapjan kalibralja és
folyamatosan miuikodteti a Bank hatdskdrébe tartozé sokkellendlld-képességet névels, valamint
anticiklikus, hitelezést befolyasold szabdlyozé eszkdzbket, ennek keretében hataselemzéseket végez,
el6késziti a rendeletek kiadasat, illetve gondoskodik a megtett intézkedésekkel kapcsolatos
kommunikaciérél és utdkovetésrél. Figyelemmel kiséri mas jegybankok makroprudencialis
eszkoztaranak valtozasait.

Ervényesiti a Bank makroprudencialis szabalyozési szempontjait a hazai- és eurdpai unids jogszabaly-
el6készit6 forumokon, ide nem értve a pénzforgalommal és a pénz- és értékpapir-elszamolasi
rendszerekkel kapcsolatos kérdéseket.

A Monetdris Tanacs dontése alapjan kialakitja a Bank rendszerszinten jelentds intézményekkel
kapcsolatos makroprudencialis politikajat. Ez kiterjed a rendszerszinten jelent6s intézmények
beazonositasara, tevékenységének figyelemmel kisérésére, az ezen intézmények csédvaldszinliségét
csokkentd intézkedésekkel kapcsolatos javaslattételre, a rendkivili jegybanki hitelnyujtassal
kapcsolatos operativ teend6k koordinalasara. Krizis esetén elldat egyes, a 2.3.4.1. pontban
meghatdrozott valsagkezelési funkcidkat.

A szervezeti egység képviseli a jegybankot az ESRB, az ESRB Technikai Tanacsadd Bizottsaga és az EKB
egyes munkacsoportjaiban, valamint kozrem(kodik a nemzetkozi hitelmingsitéket érinté ligyekben.

1.4.1.1. Makroprudencidlis politika f6osztdly

1. a Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsdag kozrem(ikodésével javaslatot tesz a
Monetaris Tanacs szamara a Bank makroprudencialis stratégidjanak kereteire, illetve a Pénzligyi
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Stabilitasi Tanacs részére a makroprudencialis stratégidara; ennek részeként kialakitja a Bank
hatdskorébe tartozé makroprudencidlis szabalyozd eszkozokhoz tartozé dontéshozatali és
eljarasrendeket, gondoskodik a megtett intézkedésekkel kapcsolatos koordinaciérdl;

2. a Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsag és a Specidlis kompetencia igazgatdsag
kozremikodésével legalabb félévente elkésziti a Pénzligyi Stabilitdsi Tanacs részére a
makroprudencidlis dontés-el6készité anyagot (MADEP), melyben elemzi, hogy a rendszerkockdzatok
alapjan szilikség lehet-e makroprudencialis célu szabdlyozasi beavatkozasra;

3. a rendszerkockazatok megakadalyozasa érdekében javaslatot tesz a jegybank szdmara elérhetd, a
sokkellenalloképességet noveld és az anticiklikus, azaz az egészséges hitelezés (hitelésztonzés vagy
hitelvisszafogas) fenntartdsdra irdnyuld eszkdzdket magdban foglald makroprudencialis szabdlyozé
eszk6zok alkalmazasara;

4. kialakitja a Bank rendszerszinten jelentds intézményekkel kapcsolatos politikajat a rendszerszinten
jelentds intézmények beazonositdsara, tevékenységének figyelemmel kisérésére, az ezen
intézmények likviditasi valsaghelyzetének és esetleges cs6djének valdszinliségét csokkenté
intézkedésekkel kapcsolatos javaslattételre vonatkozdan, ide nem értve a szandlasi funkcid
keretében felmerilé ezen intézményekkel kapcsolatos feladatokat;

5. javaslatot tesz a Bank végsé hitelezGi funkcidjanak alapelveire és ennek kapcsan a hitelintézetek
likviditasi valsaganak kezelésével kapcsolatos belsé dontéshozatali és eljdrasrendre a Pénzligyi
Stabilitasi Tanacs részére, ide nem értve a szanalasi funkcio kapcsan felmerilé feladatokat;

6. iranyitja a jegybanki makroprudencialis szabalyozas és MNB rendelet, hatarozat kozzétételét;

7. kialakitja a megtett intézkedésekkel kapcsolatos kommunikacié szakmai tartalmat, illetve
gondoskodik az intézkedések utdkovetésérdl, visszamérésérél;

8. elemzéseket készit a pénzligyi szektorra vonatkozd, rendszerkockdzat szempontjdbdl kiemelt
fontossagu szabalyozasi kérdésekrdl; aktivan részt vesz a pénzigyi kozvetitérendszer — intézmények
és piacok — szabalyzaspolitikai koncepcidjanak kialakitdsaban; ennek keretében monitorozza a
legjobb nemzetkozi gyakorlatokat és a hazai szempontbdl relevans kérdésekben javaslatot tesz azok
bevezetésére;

9. sziikség szerinti gyakorisaggal elemzi a hitelintézetek rendszerszint(i és egyedi likviditasi helyzetét.
Rendszerkockazati szempontbdl elemzi a devizaswap-piaci és bankkoézi kitettségek haldzatos
Osszefliggéseit; a Pénzlgyi Stabilitdsi Tandcs dontésének megfelel6en, a Jegybanki eszkdztar,
devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsag véleményének kikérésével mikodteti a rendszerszintl
likviditasi kockazatok csokkentésére szolgald jegybanki makroprudencidlis eszkézoket; a Jegybanki
eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsag bevondsaval javaslatokat tesz a pénzpiaci
eszkOztdr modositdsara a pénzlgyi intézmények likviditasat helyredllité jegybanki hitel- és
swaptenderek tekintetében;

10. a Bank végsd hitelezdi funkcidjdhoz kapcsoldddan elemzi a likviditasi sziikséghelyzetbe kerilt
intézményeket, el6késziti és koordindlja a hitelintézetekkel kapcsolatos dontéseket, gondoskodik a
dontések végrehajtasardl, vizsgalja a hitelintézetek kozotti kapcsolatrendszer alapjan a
fert6zésveszély valdszinliségét, ide nem értve a szandlasi funkcié kapcsan felmerald likviditasi
valsaghelyzettel kapcsolatos feladatokat;

11. a Szabdlyozasi f6osztallyal egyltt képviseli a Bankot a pénziigyi kozvetitd rendszer stabilitdsa
szempontjabdl fontos biztositasi, pénz- és tékepiaci jogszabalyok véleményezésében, ide nem értve a
pénzforgalommal és a pénz- és értékpapir-elszdmoldsi rendszerekkel, valamint a szandlassal
kapcsolatos kérdéseket;
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12. az Eurdpai Unid, az EKB és az ESRB illetékes bizottsagain keresztiil részt vesz az Eurdpai Unid
pénzlgyi targyu jogszabalyainak kidolgozasdban és véleményezési folyamatdban;

13. elladtja a Bank képviseletét az ESRB és az EKB munkacsoportjaiban, valamint sziikség esetén az EKB
Pénzligyi Stabilitasi és az ESRB Technikai Tanacsado Bizottsagok munkajaban;

14. ellatja az OBA-val és BEVA-val kapcsolatos pénziigyi stabilitdsi feladatokat, valamint vezet6i
felkészit6t készit a BEVA igazgatdsagi, illetve az OBA igazgatdtanacsi liléseihez, és ezek korében
kapcsolatot tart az OBA-val és a BEVA-val.

1.4.1.2. Makroprudencidlis médszertan féosztaly

1. célirdnyos elemzéseivel, hatdstanulmanyokkal tdmogatja a Bank makroprudencidlis eszkdzeinek
hatékony és hatdasos mikodtetését, feltdrja az egyes eszk6zok hasznalata soran jelentkezé
mellékhatasokat;

2. a Pénzigyi rendszer elemzése igazgatésag 4dltal fejlesztett modelleket felhasznalja a
makroprudencidlis eszkoztar tdmogatasara;

3. elldtja a prociklikussagot csokkent6 eszkozok, igy kilonésen az anticiklikus tékepuffer
bevezetéséhez és kalibraldasdahoz sziikséges elemzdi teendGket, javaslatot tesz a rendszeres
dontéshozatalhoz sziikséges mddszertanra és elemzési keretre;

4. részt vesz a makroprudencidlis dontés-el6készité anyag (MADEP) elkészitésében;

5. elemzi a jegybanki makroprudencidlis intézkedéseknek és kilsé szabdlyozdi véltozasoknak a
pénzigyi intézmények tevékenységére és a realgazdasag finanszirozdsara gyakorolt hatasat;

6. figyelemmel kiséri az ESRB, az EKB és mas nemzetkozi szervezetek és makroprudencidlis hatdsdgok
makroprudencialis eszkdzokkel kapcsolatos tevékenységét;

7. a Statisztikai igazgatdsag bevonasaval gondoskodik a feladatkorébe tartozd elemzéseket
megalapozé informacids rendszer karbantartasardl, illetve tovabbfejlesztésérdl;

8. elldtja a Bank képviseletét az ESRB és az EKB munkacsoportjaiban, valamint sziikség esetén az EKB
Pénzligyi Stabilitasi és az ESRB Technikai Tanacsado Bizottsagok munkajaban.

2. A Monetaris politikaért és hitelésztonzésért felelGs alelndk iranyitasa ala tartozé szervezeti
egységek

2.1. A gazdasagtudomanyi és kiemelt ligyekért felelGs ligyvezets igazgatd iranyitasa ala tartozo

szervezeti egységek

A gazdasagtudomanyi és kiemelt Ugyekért felel6s (ligyvezet6 igazgatéd tolti be a Bank
,f6kdzgazddszanak” tisztjét, tdmogatja a Bank elnokének munkajat a Koltségvetési Tanacsban, illetve
felelGs a kiemelt — jellemz6en nemzetkozi — ligyekért, projektekért.

Fékézgazddszként a kévetkezd feladatokat Idtja el:

A Bank elnoke, illetve az lgyvezet6 igazgatdsagot felligyel6 alelndk szamdra ad hoc elemzéseket
készit, ehhez mas teriletektél informaciét és anyagokat kérhet be. Az EIndki kabinet vezetGjével
egylttmikodve prezentaciokat és abrakat készit a Bank elndkének belfoldi és kilfoldi nyilvanos
szerepléseihez, hivatalos targyaldsaihoz, latogatdsaihoz. E tevékenység ellatasaban az illetékes
szakteriiletek tdmogatjak informacidk rendelkezésre bocsatdsaval és hattéranyagok 6sszedllitdsaval.
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Tamogatja a Bank elndkének, illetve a monetaris politikdért és hitelosztonzésért felel6s alelndk
munkdjat a Monetdris Tanacs, valamint a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs (lésein.

Az elnok, illetve az alelnok akadalyoztatdsa esetén delegacidovezetSként targyal nemzetkozi
szervezetekkel. Képviseli a Bankot a Nemzetkézi Valutaalappal (IMF), valamint a Vilagbankkal
folytatott tdrgyalasokon, kozgyliléseken, konferencidkon, egyéb férumokon. Az Eurdpai Unid
Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsdgdnak (EFC) tagja, valamint egyik MNB-s tagja az Eurdpai Kézponti
Bank Monetaris Politikai Bizottsaganak (MPC). Kézrem(kodik a nemzetkozi hitelmingsitéket érinté
Ugyekben, részt vesz a hitelminGsit6kkel folytatott targyaldsokon. Az OECD Gazdasagpolitikai
Bizottsdganak (EPC) tagja.

A monetaris politikdért és kdzgazdasagi elemzésekért felelds ligyvezets igazgatdval felvaltva betolti a
Bank Monetaris Mhely elnevezés, bels6 szakmai forumanak levezet6 elnoki tisztjét.

Részt vesz az Inflacids jelentés, a Pénziigyi stabilitdsi jelentés, a Fizetési mérleg jelentés és a
Novekedési jelentés el6készitési folyamatdban, véleményezésében, véglegesitésében és kilsé
kommunikaciéjdban. A nyilvanossag el6tti képviselet szabalyai szerint kilsé kommunikaciét folytat
(beleértve a nyilvdnos sajtoszerepléseket, befektetSi taldlkozdkat, elGadasok tartdsat,
konferenciaszerepléseket stb.) mindazon kérdésekben, amelyek a monetdaris politikdért és
hiteldsztonzésért felelGs alelndk irdnyitasa ala tartoznak.

Felel6s a Bank és a Corvinus Egyetem egylttm{kodési megdllapoddsa keretében az Egyetem
K6zgazdasagi Karan megvaldsuld oktatdsi tevékenység koordinaldsaért, egylittmikodve az Oktatasi
igazgatdsaggal. Tamogatja a Bank egyéb oktatdsi tevékenységét és a jegybanki ismeretek
terjesztését.

Az eln6k Kéltségvetési Tandcsban végzett munkdjdhoz, illetve a kéltségvetési teriilethez
kapcsoléddan a kévetkezd feladatokat ldtja el:

A Koltségvetési Tandcsban végzett munkajaban tdmogatja a Bank elnokét. Fellgyeli a Koltségvetési
jelentés elkészitését. Részt vesz a Magyar Allamkincstarral folytatott egyeztetéseken.

A kiemelt ligyekhez kapcsolddo felel6ssége kérében a kévetkezd feladatokat Idtja el:

A Bank elnoke, illetve a monetaris politikdért és hitelosztonzésért felelés alelndk irdnymutatasa
alapjan targyaldsokat folytat a nemzetkozi jegybanki megallapodasok vonatkozasaban, illetve
nemzetkozi pénzigyi intézményekkel kapcsolatos egyedi kérdésekben. A Bank elndke, illetve a
monetaris politikaért és hitelosztonzésért felelds alelndk irdanymutatasa alapjan koordindlja azokat a
jegybanki projekteket, amelyek tobb jegybanki szakterilet egylittmikodése keretében valdsulhatnak
meg, az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egység féfelel6sként vald kijelolése mellett. A jegybanki
programokat hazai és nemzetkozi férumokon képviseli. Koordindlja a Jegybanki Renminbi Programot.

2.1.1. Koltségvetési és versenyképességi elemzések igazgatosag

A Koltségvetési és versenyképességi elemzések igazgatdsag elemzi az aktudlis koltségvetési
folyamatokat, tamogatja a Bank elndkének munkajat a Koltségvetési Tandcsban. Kutaté-, elemzé
munkat végez gazdasagi versenyképesség és strukturalis reformok témakdrben. Az igazgatdsag
felel6s a Koltségvetési jelentés ciml rendszeres kiadvany elkészitéséért. Rendszeresen tajékoztatja a
Bank fels6vezetését a hazai koltségvetési folyamatokrdl, a gazdasag versenyképességének
allapotarol, valamint ezeket nemzetk6zi Osszehasonlitasban elemzi. Strukturalis reformokra
vonatkozo jegybanki javaslatokat fogalmaz meg, épitve a nemzetkézi legjobb gyakorlatra.
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2.1.1.1. Kéltségvetési elemzési féosztaly
1. elemzi és elGrejelzi a koltségvetési hidany és addssag alakuldsat;

2. figyelemmel kiséri az allamhdztartds finanszirozdsat, elemzi a finanszirozdsnak a monetaris
folyamatokra, a pénzpiacok alakulasara, a likviditasra gyakorolt hatasat;

3. a jegybanki likviditas-elSrejelzés, valamint az AKK likviditdsmenedzsmentjének tdmogatasa
érdekében napi el6rejelzést készit a koltségvetési tranzakcidk likviditasi hatasardl;

4. a fiskalis péalya el6rejelzése és a finanszirozas teriiletén kapcsolatot tart fenn az AKK és a
Nemzetgazdasagi Minisztérium szakértdivel;

5. az allamhaztartasi folyamatok szempontjdbdl elemzi a kormanyzati kezdeményezéseket és
intézkedéseket, vizsgdlja a meghatarozé gazdasagi-tarsadalmi szervezetek javaslatait;

6. feladatkoréhez kapcsoldddan — a Statisztikai igazgatdsaggal egylittm(ikddve — statisztikai adatokat
dolgoz fel és publikal;

7. az Inflacios jelentés cim( kiadvanyban — a Koltségvetési kutatdsok féosztallyal egyluttmikoédésben
— elkésziti a koltségvetési hiany fejezetet, elGrejelzi a koltségvetési hidny és az allamaddssag
alakuldsat;

8. a Koltségvetési Tandcs Uléseire valo felkészitéssel, valamint a Koltségvetési jelentés cimi
rendszeres kiadvany elkészitésével tdamogatja a jegybankelnok Koltségvetési Tandcsban végzett
munkajat;

9. a jegybank koltségvetési elemzéseihez informacidt és anyagokat kér be a Kbzgazdasagi elérejelzés
és elemzés igazgatdsagtol;

10. az allamhaztartasra vonatkozod elGrejelzésekkel, az dllamaddssag fenntarthatésdgara vonatkozé
elemzésekkel tdmogatja a Bank elnokét a Koltségvetési Tanacsban betoltétt funkcidjanak
ellatasaban;

11. az 1. pontban megjeldlt témakban gondoskodik a nemzetkézi kormanykozi szervezetek, illetve a
Magyarorszag allamaddssaganak mindgsitését végzd nemzetkozi hitelmindsitd intézetek informacios
igényének kielégitésérdl, az ilyen szervezetek és intézetek altal készitett elemzések és értékelések
véleményezésérdl;

12. a Koltségvetési kutatasok féosztaly tamogatdsaval a koltségvetési folyamatok dsszefliggéseinek
megragadasara alkalmas modelleket fejleszt és lizemeltet;

13. részt vesz a koltségvetési folyamatokra jelent6s hatassal bird kormanyzati dontésekkel
kapcsolatos jegybanki allaspont kialakitasara irdnyuld munkaban.

2.1.1.2. Koltségvetési kutatdsok féosztaly

1. a Kutatasi igazgatdsdg tamogatdsaval a koltségvetési folyamatok dsszefliggéseinek megragadasara
alkalmas modelleket fejleszt és lizemeltet;

2. kozrem(kodik az Inflacids jelentés cim( rendszeres kiadvany koltségvetési hiany fejezetének
elkészitésében;
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3. a KOzgazdasagi el6rejelzés és elemzés igazgatdsaggal és a Kutatdsi igazgatdsaggal egylttm(ikbdve
kutatdsokat folytat fiskdlis politikai kérdésekben, illetve véleményez egyes fiskdlis politikaval
kapcsolatos torvényeket és a konvergencia programot;

4. a koltségvetési folyamatokra vonatkozd elemzésekkel tdamogatja a Bank elnokét a Koltségvetési
Tanacsban bet6ltott funkcidjanak ellatasaban;

5. feladatkoréhez kapcsoldddan — a Statisztikai igazgatdsaggal egylittm(ikdédve — statisztikai adatokat
dolgoz fel és publikal;

6. a Koltségvetési Tandacs Uléseire vald felkészitéssel, valamint a Koltségvetési jelentés cimu
rendszeres kiadvany elkészitésével tdmogatja a jegybankelnok Koltségvetési Tandcsban végzett
munkajat;

7. képviseli a Bankot az EKB fiskalis tigyekkel foglalkozé munkacsoportjdban (Working Group on
Public Finance, WGPF);

8. feladatkérében gondoskodik a nemzetkozi kormanykozi szervezetek, illetve a Magyarorszag
allamaddéssaganak minésitését végzé nemzetkozi hitelminésit6 intézetek informacids igényének
kielégitésérdl, az ilyen szervezetek és intézetek altal készitett elemzések és értékelések
véleményezésérdl.

2.1.1.3. Versenyképességi és strukturdlis elemzési f6osztaly

1. elemz6 kutatomunkat végez a gazdasag fenntarthatd novekedése, a versenyképesség erGsitését
szolgdld strukturalis kormdnyzati politikdk és az allamhdaztartds trendjei vonatkozadsdban, valamint
elemzi a magyar gazdasag versenyképességét hosszabb tavon befolyasold fejleményeket;

2. folyamatosan figyelemmel kiséri és értékeli a kiils6 intézmények, nemzetkdzi szervezetek
versenyképességi és strukturdlis reformok szempontjabdl relevans elemzéseit, jelentéseit,
felméréseit, ezek alapjan elemzéseket, tdjékoztatd anyagokat készit;

3. egyuttmikodve a Kozgazdasagi elGrejelzés és elemzés igazgatdsaggal értelmezi, magyar adatokra
alkalmazza elemzési eredményeit a magyar gazdasag m(ikodésének jobb megértése érdekében;

4. tdmogatja a jegybankelnok Koltségvetési Tandcsban végzett munkajat a féosztaly elemzési korébe
tartozo terileteken készitett elemzésekkel;

5. egyuttm(ikédve a Kbzgazdasagi elGrejelzés és elemzés igazgatdsaggal rendszeres és eseti jellegl
tdjékoztatdst nydjt a versenyképességi szempontbdl relevans kdzép-és hosszu tavu hazai és globalis
gazdasagi trendek alakulasardl;

6. a gazdasagi versenyképességre gyakorolt hatasuk szempontjdbdl elemzi a kormdnyzati
kezdeményezéseket és intézkedéseket, vizsgdlja a meghatdrozd gazdasagi-tarsadalmi szervezetek
javaslatait;

7. részt vesz a strukturdlis reformokat érint6 kormanyzati dontésekkel kapcsolatos jegybanki
allaspont kialakitdsara irdnyulé munkaban;

8. javaslatokat fogalmaz meg a gazdasag versenyképességének erdsitése targydban;

9. a teriletéhez kapcsolddé témdakban gondoskodik a nemzetkdzi kormanykozi szervezetek, illetve a
Magyarorszag allamaddssaganak mindsitését végzé nemzetkozi hitelmindgsitd intézetek informacios
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igényének kielégitésérdl, az ilyen szervezetek és intézetek altal készitett elemzések és értékelések
véleményezésérdl;

10. a teriletéhez kapcsolddé témakban részt vesz nemzetkézi kutatdsokban, konferencidkon;
11. részt vesz a Koltségvetési jelentés cimU rendszeres kiadvany elkészitésében;

12. kozrem(ikodik az Inflacids jelentés koltségvetési folyamatokat, strukturalis reformokat, a magyar
gazdasag versenyképességét targyalo részeinek elkészitésében;

13. kozrem(ikddik a Novekedési jelentés koltségvetési folyamatokat, strukturdlis reformokat, a
magyar gazdasag versenyképességét targyalo részeinek elkészitésében.

2.1.2. Pénz- és devizapiac igazgatdsag

A Pénz- és devizapiac igazgatdsdg pénz-, deviza- és t6kepiaci mliveleteket végez egyfel6l az
addssagdllomany kezelésére, masfel6l a tartalékdllomany befektetésére; kdzrem(ikédik a Bank
addssagkezelési politikajanak kialakitasaban; végzi a Bank monetaris politikai céld nyiltpiaci
mUveleteit; jegyzi a Bank hivatalos arfolyamat, a BUBOR, BIRS és HUFONIA swap bankkozi referencia
kamatlabat. Részt vesz a pénzpiaci eszkoztar fejlesztésére és a kovetend6 arfolyam-politikdra
vonatkozd dontés-el6készitési folyamatban; rendszeres és eseti elemzéseket, tdjékoztatdkat,
felkészit6 anyagokat készit a banki fels6 vezet6k részére a hazai és nemzetkozi deviza-, pénz- és
t6kepiaci folyamatokrél; ellatja a Bank és az allam kozti Megbizasi szerz6désbdl ra haruld feladatokat.
Karbantartja a pozicidvezet6 rendszer térzsadatait, és gondoskodik a rendszer altal mutatott pozicidk
helyességérdl.

Részt vesz az Uzletpolitika készitésében a levelez6 banki kapcsolatra (nostro szamlak,
értékpapirszamlak, nemzetkdzi bankkapcsolatok), valamint az AKK részére végzett devizaszamla-
vezetésre vonatkozdan.

2.1.2.1. Forint- és devizapiaci miiveletek féosztdly

1. végrehajtja a Bank nyiltpiaci mdveleteit a hazai deviza-, pénz- és t6kepiacokon, vezeti az ezekkel
kapcsolatos nyilvantartdst, karbantartja a Bank hirtigyndkségeknél fenntartott informacids oldalait;

Vs

kezeléséért;

3. kozrem(kodik a hosszu tavu tartalékpolitika kialakitdsaban, kezdeményezi Uj befektetési eszkdzok
és csatorndk alkalmazasat, valamint javaslatot tesz a monetdris politikdért és hitelosztonzésért
felelés alelnoknek konkrét eszkdz- és forrasgazdalkodasi kérdésekben; vezet6i informacids rendszert
m(ikodtet a deviza-, pénz- és t6kepiaci fejlemények folyamatos figyelemmel kisérésére;

4. megallapitja és kozzéteszi a kilfoldi pénznemek forintban kifejezett hivatalos devizaarfolyamat,
valamint BUBOR, BIRS és HUFONIA swap bankkozi referencia kamatldbakat, valaszol az ezekre
vonatkozo megkeresésekre;

5. negyedévente megadja a Bank hivatalos deviza-arfolyamlapjan nem szerepl6 kilféldi pénznemek
eurdban kifejezett drfolyamat a Magyar Kozlonyben vald kdzzététel céljabdl;

6. kozrem(ikddik a Bank végsé hitelezGi funkcidjanak alkalmazdasakor, a rendkiviili hitelnyujtas soran
fedezetként elfogadhaté eszk6zok piaci értékének megallapitasanal; az igazgatdsag dontése alapjan
értékesiti az elvonasra keriilt értékpapirokat;
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7. képviseli a Bankot az EKB Nyiltpiaci Ml(iveletek Bizottsagdban (MOC) és annak Piacfigyel6
munkacsoportjadban (MWG).

2.1.2.2. Befektetési féosztaly

1. a megadott befektetési iranyelvek és kockdazati limitek kozott kezeli a szervezeti egységre bizott
devizatartalékon belil kialakitott befektetési és likviditasi portfolidkat;

2. a nemzetkozi deviza- és tGkepiacokon rovid lejaratu hataridés lzleteket, valamint kozép- és hosszu
lejaratu kamat- és arfolyamfedezeti Gzleteket kot, tovabba mdasodpiaci addssigkezelési miveleteket
végez;

3. kézrem(kodik a hosszu tavu tartalékpolitika kialakitdsaban, kezdeményezi Uj befektetési eszkdzok
és csatorndk alkalmazdsat, valamint javaslatot tesz a monetdris politikdért és hitelosztonzésért
felel&s alelnéknek konkrét eszkdz- és forrasgazdalkodasi kérdésekben; vezetbi informacids rendszert
mUikodtet a deviza-, pénz- és t6kepiaci fejlemények folyamatos figyelemmel kisérésére;

4. kezdeményezi és elGkésziti a devizatartalék-kezeléshez kapcsolédd pénzigyi mliveleteket
szabalyozd keretszerz6déseket és biztositéki megallapoddsokat, kialakitia a megfelel6
szerz6déstervezeteket, valamint kezeli az el6készitett és aldirt megdllapodasokat;

5. a belfoldi hitelintézetekkel konvertibilis devizaban pénzpiaci miveleteket végez;

6. a Bankmduveletek igazgatdsdggal egylttm(ikddve biztositja a Bank napi devizalikviditasat, az
esedékes kotelezettségek teljesitése érdekében az illetékes szervezeti egységeknek megadja a
szlikséges diszpozicidkat.

2.1.2.3. Kiemelt befektetések féosztaly

1. a megadott befektetési iranyelvek és kockdazati limitek kozott kezeli a szervezeti egységre bizott
devizatartalékon belil kialakitott portfélidkat;

2. befektetési és fedezeti célu lzletkotéseket hajt végre a pénz- és tékepiacokon, kozvetlen
kapcsolatot tart fenn a piaci szereplGkkel és a partner jegybankokkal, illetve szuverén befektet&kkel;

3. tdmogatja a Forint- és devizapiaci miveletek f6osztaly deviza- és aranypiaci mdveleteinek
végrehajtasat;

4. kozremGkodik a Befektetési fBosztdly altal kezelt befektetési és likviditasi portfdlidk
menedzselésében;

5. tevékenységéhez kapcsoléddan kozrem(ikodik a hosszd tdvu tartalékpolitika kialakitasaban,
kezdeményezi Uj befektetési eszk6zok és csatorndk alkalmazasat, valamint javaslatot tesz a
monetaris politikaért és hitelosztonzésért felelds alelnoknek konkrét eszkdz- és forrasgazdalkodasi
kérdésekben;

6. tevékenységéhez kapcsoléddan tdmogatja az daltala kezelt portfdlidkhoz kapcsolddd pénzigyi
mUiveleteket szabdlyozd keretszerz6dések, biztositéki megallapoddsok és egyéb dokumentumok
el6készitését; a tevékenységéhez kapcsolddd dokumentacio véglegesitése soran egylttm(kodik a
Bank illetékes szervezeti egységeivel;

7. piaci informacidszerzési és elemzési tevékenységet végez, nyomon koveti a szabalyozdi kérnyezet
és a piaci infrastruktura valtozasat, ehhez kapcsolédo fels6vezetSi informacids rendszert miikddtet;
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8. részt vesz a f6osztaly tevékenységéhez kapcsolddo lzleti targyaldsokon, befektetdi taldlkozékon,
szakmai konferenciakon.

A Befektetési f6osztaly és a Kiemelt befektetések f6osztaly kozotti feladatmegosztasrol, azon beliil a
szervezeti alegységek altal kezelend6 portfélidkrél a Pénz- és devizapiac igazgatdsag vezetdje dont.

2.1.3. Kutatasi igazgatdsag

A Kutatdsi igazgatdsag feladata, hogy kdzgazdasagi empirikus és elméleti kutatasaival megalapozza a
Bankban folyd alkalmazott kutatdsokat és elemzéseket, amelyekre jegybanki dontések épulnek, és
ezaltal tAmogatast nydjtson a jegybanki dontések el6készitéséhez. A kutatasok eredményeit hazai és
nemzetkozi konferencidkon és elGaddasokon mutatja be, valamint elismert hazai és nemzetkozi
szakfolyéiratokban publikdlja. TAmogatja a Bank egyéb teriiletein folyd kutatd- és elemzé munkat.
Konferencidkat szervez, vendégkutatékat hiv azért, hogy a Bank kutatéit és elemz&it megismertesse a
kozgazdasag-tudomany legujabb eredményeivel, hogy lehetGséget biztositson a Bank kutatoi és
elemzG6i szdmara a kozgazdasdagtudomany, valamint mas jegybankok vezet§ képviselGivel vald
kozvetlen kapcsolatfelvételre, szakmai véleménycserére, valamint hogy ezzel is el&segitse a Bank
nemzetkozi és hazai szakmai elismertségének novekedését. A jegybanki elemz6k és kutaték szakmai
fejlesztése és ezzel a monetaris dontéstamogatd rendszer hatékonysdganak fejlesztése érdekében
mikodteti a Jegybanki Tanulmanyok Oktatasi Koézpontjat. Az Oktatdsi igazgatdsdggal koézosen
kozrem(ikodik a kozgazdasagi és ezen belil a jegybanki ismeretek terjesztésében. Nyomon koveti a
legjobb nemzetkozileg is elismert kdzgazdasagi tudomanyos trendeket, jegybanki kutatdsokat, Uj
megkozelitéseket, majd kiértékeli és megvizsgalja azok adaptdciés lehet&ségét. Fejleszti a Bank
képzési kinalatdt. Részt vesz az MNB szakfolyéiratainak szerkesztésében.

2.1.3.1. Alkalmazott kutatdsi féosztaly
1. tanulmanyokat készit jegybanki érdekl6désre szamot tartd témakban;

2. kutatdsi tevékenységét elsGsorban alkalmazott jelleggel végzi, gyakorlati tdmogatast nydjtva a
jegybanki célok teljesitéséhez és a jegybanki dontések elGkészitéséhez;

3. kutatdsi, valamint a kompetencidjahoz tartozé terileten szakmai tdmogatast nyujt a Bank egyéb
teriletein folyé kutatod- és elemz6 munkahoz;

4. értelmezi, magyar adatokra alkalmazza a kutatasi eredményeit a magyar gazdasag m(ikodésének
jobb megértése érdekében;

5. részt vesz a Bank egyéb teriletein folyéd modellfejlesztésben;

6. mikro és makroszintl statisztikai adatbazisokra épitve elemzi és kutatja a hazai gazdasagi
folyamatokat, ezen belll kiemelten a monetaris politikdhoz, makroprudencidlis politikdhoz és a
koltségvetési politikdhoz kapcsolédé folyamatokat;

7. kdzrem(ikodik a jegybank oktatdsi projektjeihez kapcsolddé oktatdsi anyagok elkészitésében;
8. a feladatkdrébe tartozd kérdésekben konferencidkat, szakmai miihelyeket szervez a hazai és
nemzetkozi kutatdi kapcsolatok elmélyitése, illetve a Bankban folyé kutatdsi tevékenység bemutatdsa

érdekében;

9. kutatdsi eredményeit hazai és nemzetkdzi konferencidkon és el6adasokon mutatja be, valamint
magyar és kilféldi szakfolydiratokban publikalja;

10. kézremkodik az EKB kutatdsi projektjeiben;
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11. képviseli a Bankot az EKB 6konometriai modellezéssel foglalkozé munkacsoportjaban (Working
Group on Econometric Modelling, WGEM).

2.1.3.2. Tudomdnyos ismeretterjesztési féosztdly

1. tanulmanyokat készit jegybanki érdekl6désre szamot tartd témadkban, gyakorlati tdmogatast
nyujtva a jegybanki célok teljesitéséhez és a jegybanki dontések el6készitéséhez;

2. mikodteti a Jegybanki Tanulmanyok Oktatdsi Kozpontjat, és biztositja, hogy a kézpont oktatasi
programjairél mas jegybankok elemz6i és a monetaris politika irdnt érdekl6d6é elemzdék is
tdjékoztatdst kapjanak;

3. kutatasi, valamint a kompetencidjahoz tartozé terileten szakmai tdmogatast nyujt a Bank egyéb
teriletein folyd kutato-, elemzé- és ismeretterjeszté munkahoz;

4. a feladatkorébe tartozd kérdésekben el6adasokat, konferencidkat, szakmai mihelyeket szervez a
tudomdnyos ismeretek, jegybanki ismeretek és a kutatdsi eredmények terjesztése, a hazai és
nemzetkozi kutatdi kapcsolatok elmélyitése, illetve a Bankban folyd kutatdsi tevékenység bemutatasa
érdekében;

5. kutatdsi eredményeit hazai és nemzetkézi konferencidkon és el6addsokon mutatja be, valamint
magyar és kilfoldi szakfolydiratokban publikalja;

6. az Oktatasi igazgatdsaggal egylittmikodve részt vesz az MNB oktatdsi programjaiban, tdmogatja
azok koordinaldsat, kidolgozasat és megvaldsitasat;

7. kozrem(kodik a jegybanki oktatdsi projektekhez kapcsolddéd kodzgazdasagi és jegybanki
ismeretterjesztési anyagok elkészitésében és azok folyamatos fejlesztésében;

8. szervezi a Bank hazai és kulfoldi résztvev6kre épiilG, a ,,Budapest Economic Seminar Series” részét
képez6 el6adassorozatat;

9. szervezi a Bank vendégkutatd programjat;
10. felel8s szerkesztGként részt vesz az MNB altal kiadott Hitelintézeti Szemle szerkesztésében;

11. a szerkeszt6bizottsag vezetSjeként részt vesz az MNB-tanulmanyok és az MNB flizetek cim(
kiadvanysorozatok szerkesztésében.

2.2. A monetaris politikaért és kozgazdasagi elemzésekért felelGs ligyvezetd igazgatd iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek

A monetaris politikdért és kozgazdasagi elemzésekért felelds lgyvezets igazgaté tdmogatja a Bank
elnékének munkdjat a Monetdris Tandcsban és a Pénzligyi Stabilitdsi Tanacsban. Ellatja a Monetdris
Tanacs titkarsagi funkcioit, gondoskodik a testiilet mikodésével kapcsolatos, a testiilet Ggyrendjében
rogzitett szervezési és egyéb titkarsagi feladatok elldtdsardl, ideértve a jegyz6konyvvezetdi feladatot
is.

A Bank elndke, illetve a monetaris politikdért és hitelosztonzésért felel6s alelndk szamara ad hoc
elemzéseket készit, beleértve Ujsagcikkek, banki és egyéb kilsé elemzések, konferencidk, tovabba
kiemelt sajtédhirek elemzését. A Bank elndke és a monetaris politikdért és hiteldsztonzésért felelés
alelndk szdmara készitendd elemzésekhez mds teriletektél informaciot kérhet be. Az EIndki kabinet
vezetGjével egylittmikodve prezentacidkat és abrakat készit a Bank elnokének belfoldi és kilfoldi
nyilvdnos szerepléseihez, hivatalos targyalasaihoz, latogatasaihoz.
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Képviseli a Bankot nemzetkézi intézményekkel (IMF, Vildgbank, Eurdpai Bizottsag, Eurdpai Kdzponti
Bank) folytatott targyaldsokon, kozgylléseken, konferencidkon, egyéb férumokon. Az egyik MNB-t
képvisel6 tagja az Eurdpai Kézponti Bank Monetaris Politikai Bizottsaganak (MPC). Kézrem(kodik a
nemzetkozi hitelmindsitGket érintd Ggyekben, részt vesz a hitelmindsitGkkel folytatott targyalasokon.

A Bank elndke, illetve a monetéris politikdért és hiteldsztonzésért felelés alelndk iranymutatdsa
alapjan koordindlja azokat a jegybanki projekteket, amelyek tébb jegybanki szakterilet
egylttmikodése keretében valésulhatnak meg, az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egység
féfelel6sként vald kijelolése mellett. A jegybanki programokat hazai és nemzetkozi férumokon
képviseli.

Iranyitja és fellgyeli az Inflacids jelentés, a Fizetési mérleg jelentés, és a Novekedési jelentés
munkait, valamint az anyagok bels6é és kiils6 kommunikacidjat. Részt vesz a Pénzigyi stabilitasi
jelentés elGkészitési folyamatdban, véleményezésében, véglegesitésében. Tamogatja a Bank
elndkének, illetve a monetdris politikdért és hiteldsztonzésért felelés alelnok munkajat a Monetaris
Tanacs, valamint a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs Ulésein.

A nyilvanossag el6tti képviselet szabalyai szerint kilsé kommunikaciot folytat (beleértve a nyilvanos
sajtoszerepléseket, befektetSi taldlkozokat, elGaddsok tartasat, konferenciaszerepléseket, stb.)
mindazon kérdésekben, amelyek a monetdris politikdért és hiteldszténzésért felelGs alelndk
irdnyitasa ald tartoznak.

Tamogatja a Bank oktatdsi tevékenységét. A gazdasagtudomanyi és kiemelt Ugyekért felelGs
Ugyvezetd igazgatdval felvaltva betolti a Bank Monetaris Mihely elnevezésl, belsé szakmai
féorumanak levezeté elnoki tisztjét.

A teriletért felels Ugyvezet6 igazgatoként kapcsolatot tart a pénz-, t6ke- és biztositdsi piac
szabalyozasaért felel6s miniszter képviselGjével, illetve a Pénzligyi Stabilitdsi Tandcs elndke altal
felkért kils6 meghivottakkal.

Kozrem(ikodik a Koltségvetési jelentés elkészitésében.

Részt vesz a Magyar Allamkincstarral folytatott egyeztetéseken. E tevékenység ellatasdban az
illetékes szakteriiletek tdmogatjdk informacidk és hattéranyagok rendelkezésre bocsatasaval,
elkészitésével.

2.2.1. Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsag

A Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsag feladata a monetdris rendszer kereteinek
meghatdrozasdval és a monetaris politika vitelével kapcsolatos dontések el6készitése a Kozgazdasagi
elérejelzés és elemzés igazgatdsag értékelése alapjan és a tobbi érintett szervezeti egység
véleményének figyelembevételével, valamint felel6s a Monetaris Tandcs altal hozott dontések
kommunikdcidjanak el6készitéséért. Tamogatja a Monetdris Tandcs szakmai titkdri feladatainak
ellatasat, irdnyitja a jegybanki kamatldbvaltozasok és a kamatrendelet kozzétételét.

Az igazgatdsag részt vesz a Bank nyiltpiaci miveleteire vonatkozd dontések el6készitésében. Elemzi a
pénziigyi piacok és a monetaris politika transzmisszidjat, illetve hatdsmechanizmusanak
megismerését szolgdld elemz6 kutatdmunkat végez, valamint elemzi a monetaris rezsim mikodését
befolyasold pénziigyi piaci fejleményeket, a hazai pénziigyi piacok m(ikodését, tovabba a pénzpiacok
likviditasi helyzetét. Elemzi a devizapiac keresleti-kinalati tényezGit, a devizaarfolyam és a hozamok
alakulasat befolyasold tényez6ket. Rendszeresen tajékoztatja a Bank felsé vezetését és a Monetaris
Tanacsot a hazai, nemzetk6zi pénziigyi piaci és egyes makrogazdasagi folyamatok alakuldsardl.
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Részt vesz az Inflacids jelentés és a Pénzligyi stabilitdsi jelentés kiadvanyok megfeleld részeinek
elkészitésében. Mikddteti, tartalmilag meghatdrozza és a Statisztikai igazgatésag bevonasaval
karbantartja, illetve tovabbfejleszti a monetaris politikai dontéseket el6készitd informacids rendszert,
valamint részt vesz a jegybanki informdacids rendszerre vonatkozé MNB rendelet el6készitésében.

Az Eurdpai Kozponti Bank Monetdris Politikai Bizottsdganak (MPC) alternativ MNB-s tagjat adja,
képviseli a Bankot az EKB egyes munkacsoportjaiban, az EKB Pénzpiaci Mliveletek Bizottsagaban,
valamint kozrem(ikddik a nemzetkozi hitelminGsitéket érint6 Ugyekben. Koézremikodik a
devizatartalék cél elérésének mdédjat meghatdrozé munkaban és elGterjesztésben, ahol {6 felelGssége
a monetidris politikai szempontok érvényesilésének biztositasa.

Az igazgatdsag felel6s a Monetdris MUhely titkdrsagi feladatainak ellatasaért.
2.2.1.1. Monetadris stratégiai f6osztaly

1. felel6s a Kbzgazdasagi elGrejelzés és elemzés igazgatdsdggal egylittmiikodve a Monetdris Tanacs
kamatmeghatarozé (léseire készil6, makrogazdasagi, pénzlgyi piaci és stratégiai szempontokat
integrald hattéranyag és a kozleménytervezet elkészitésért; e tevékenysége keretében elemzi a
lehetséges kamatdontések és azok kommunikacidjanak potencialis hatasait;

2. részt vesz a Monetdris Tanacs Uléseinek szakmai el6készitésében, részt vesz a jegyz6konyv-
szovegtervezetek elkészitésében és a Monetdris Tanacs kozleményeinek kialakitasaban és
gondoskodik azok el6készitésérdl, kiadasardl;

3. részt vesz az Inflacids jelentés cim( kiadvany készitésében és az el6rejelzési folyamatban;

4. azonositja, elemzi a monetaris politikat érint6 stratégiai kérdéseket; folyamatosan felilvizsgalja a
monetaris rezsim intézményi vonasait; elemzi az ERM |l-tagsaggal és az eurdzéna-belépéssel
kapcsolatos kérdéseket;

5. nyomon koveti a monetaris politika szempontjabdl relevans témakat, figyeli a nemzetkoézi legjobb
gyakorlat alakuldsat, valamint az eurépai és egyéb gazdasagpolitikai forumokon felmerilé aktualis
témakat, ezekrdl rendszeres tajékoztatast nyljt a vezetSknek, és lehetséges jegybanki allaspontot
alakit ki;

6. tanulmanyokat készit a monetdris politika vitele szempontjabdl érdekl6désre szamot tartd
témakban, ennek keretében piaci adatokon, kvantitativ mdédszereken és modelleken alapuld
alkalmazott kutatasokat végez;

7. elemzi a monetdris politikai eszkdzok miikodésének a monetaris politikai és gazdasagpolitikai
célokkal valé 6sszhangjat;

8. kozremikodik a monetaris politikai eszkoztar stratégiara vonatkozd javaslat elkészitésében,

e sz

2.2.1.2. Piaci elemzések féosztdly

1. heti, valamint havi rendszerességi jelentések keretében azonositja és elemzi a monetaris rezsim
mikodése szempontjabdl relevans egyes makrogazdasagi és pénziigyi piaci fejleményeket;

2. tanulmanyokat készit a monetaris politika szempontjabdl relevans piaci fejleményekrél, ennek
keretében alkalmazott piaci kutatdsokat végez, kvantitativ mddszerekkel és modellekkel elemzi a
pénz- és tékepiacokat, azok kapcsolatdt a monetaris politikai dontésekkel, illetve azok
kommunikacidéjaval;
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3. féfelel6sként elemzi a hazai és a globalis pénz- és tGkepiaci folyamatokat, a piaci drazasban
tapasztalhatd tendencidkat; beszamol a kamatdoéntések és az egyéb monetdris politikai |épések piaci
fogadtatasardl;

4. a Jegybanki eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsaggal koézosen, a Pénzligyi
rendszer elemzése igazgatdsaggal egyluttmikodve figyelemmel kiséri és elemzi a hazai pénzigyi
piacok allapotat, a piacok strukturajat, arazdsi mechanizmusat;

5. elkésziti a Monetdris Tanacs kamatmeghatarozo léseire készil6 hattéranyag piaci fejezetét;

6. mikodteti a pénz- és tGkepiaci adatokat tartalmazd informacids rendszert (OMB Online),
koordinalja a hattéradatbazis fejlesztését;

7. az Inflacids jelentés, valamint a Pénziigyi stabilitdsi jelentés cim( kiadvanyban elkésziti a pénzigyi
piacok elemzésével kapcsolatos részeket;

8. heti, valamint havi rendszerességgel elkésziti a nemzetkdzi, valamint a hazai gazdasagi és pénzigyi
folyamatokat bemutaté dbragyljteményt;

9. szakért6ként képviseli a Bankot az EKB Piacfigyel6 munkacsoportjdban (MWG), valamint az OECD
Pénziigyi piacok bizottsagaban (CMF);

10. rendszeres elemzéseket és tanulmanyokat készit a monetaris politika vitele szempontjabol
relevans rovid tavu pénz-, deviza- és t6kepiaci folyamatokrol;

11. a Referenciamutaté Jegyzési Bizottsag munkdjanak tdmogatdsa keretében monitorozza a hazai
bankkozi piacokat, nyomon koveti a legjobb nemzetkdzi gyakorlatot, elvégzi a kamatjegyzések
statisztikai elemzését, el6késziti és a Referenciamutatd Jegyzési Bizottsag elé terjeszti a kapcsolodé
szabalyzatokra vonatkozd javaslatokat.

2.2.1.3. Makrofinanszirozds és kiilsé egyenstuly féosztdly

1. elemzi és elGrejelzi a fizetési mérleg és a kiilsé egyensulyi pozicid alakuldsat, kiilénos tekintettel a
jovedelemegyenleg és az EU-transzferek alakuldsara;

2. elemzi és elGrejelzi a kiilsé finanszirozasi és addssagfolyamatokat, figyelemmel kiséri a devizapiaci
kereslet-kinalat alakulasat;

3. elemzi és el6rejelzi a kilonbdz6 szektorok nettd finanszirozasi képességét a pénzlgyi szamlak
alapjan, kalonods tekintettel a hdaztartdsok és a vallalati szektor megtakaritdsi folyamataira és a
megtakaritasok szerkezetére;

4. az egyes szektorok megtakaritasi szerkezete alapjan elemzi a monetdris aggregatumok alakulasat
és az allampapirpiaci folyamatokat;

5. az Inflacids jelentés, illetve a Pénzligyi stabilitasi jelentés cimd kiadvanyokban elkésziti a kils6
egyensulyi és finanszirozasi helyzet elemzését és elGrejelzését;

6. figyelembe véve a tartalékstratégia szempontjait, vizsgalja a Bank devizatartalékan vallalt
arfolyam-poziciéd stratégiai kérdéseit, egyluttmiikodve a Jegybanki eszkoztar, devizatartalék és
kockazatkezelési igazgatdsaggal;
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7. javaslatot tesz az allamhdaztartas finanszirozasi szerkezetével kapcsolatos jegybanki alldspontra,
egyuttmiikdodve a Koltségvetési és versenyképességi elemzések igazgatdsaggal, illetve a Jegybanki
eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsaggal;

eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsdggal, illetve a Pénz- és devizapiac
igazgatdsdggal egyeztetve, figyelembe véve a monetaris politika és a tartalékstratégia szempontjait;

9. el6rejelzi a jegybankmérleg hosszabb tavia alakuldsat (kilonds tekintettel a devizatartalék,
forgalomban [év6 készpénz- és sterilizacios allomany alakuldsdra) és ezzel Osszefliggésben a
jegybanki eredményt;

10. tanulmanyokat készit a kils6 egyensuly és addssag, fizetési mérleg fenntarthatdsdg,
jegybankmérleg és megtakaritasok témakoreiben;

11. folyamatosan értékeli, és sziikség esetén korszer(siti a pénzligyi programozas modszereit;

12. véleményezi az igazgatdsag, illetve a Monetaris Tanacs szamdra készitett jelentéseket,
tdjékoztatokat és el6terjesztéseket, amennyiben azok témaja érinti a Bank mérlegét vagy
eredményét;

13. elkésziti a Fizetési mérleg jelentés cimd kiadvanyt.
2.2.2. Kbzgazdasagi eldrejelzés és elemzés igazgatosag

A Kbzgazdasagi elGrejelzés és elemzés igazgatdsag a magyar gazdasag mikodésének és a monetaris
politika hatdsmechanizmusanak megismerését szolgald elemzd kutatémunkat végez, valamint elemzi
a monetdris rezsim mukodését befolydsold makrogazdasagi fejleményeket. Elkésziti a Bank
makrogazdasagi el6rejelzését mas szervezeti egységek bevondsaval, és fejleszti a makrogazdasagi
el6rejelzés alapjaul szolgdldé modelleket és mddszertant. Az igazgatdsag felel6s — mas szervezeti
egységek bevonasaval — az Inflacids Jelentés cimi kiadvany elkészitéséért, emellett kézremikddik a
Pénziigyi stabilitasi jelentés cim( kiadvany elkészitésében. Rendszeresen tdjékoztatja a Bank felsé
vezetését a hazai makrogazdasagi folyamatok alakuldsardl, és az eurdpai gazdasagpolitikai
féorumokon (EKB, EU-intézmények) felmeril6, a monetaris politika szempontjabdl relevdns témakrol.
Az igazgatdsag képviseli a Bankot az EKB Monetaris Politikai Bizottsaga egyes munkacsoportjaiban,
valamint kozrem(kodik a nemzetkdzi hitelmindsit6ket érint6é (ligyekben. EgylUttmikodve a
Koltségvetési és versenyképességi elemzések igazgatdssaggal értelmezi, magyar adatokra alkalmazza
elemzési eredményeit a magyar gazdasag mikodésének jobb megértése érdekében, valamint
rendszeres és eseti jellegli tajékoztatast nyujt a versenyképességi szempontbdl relevans kozép-és
hosszu tava hazai és globalis gazdasagi trendek alakulasaral.

2.2.2.1. K6zgazdasdgi elemzési féosztaly

1. mikro- és makroszint(i adatbazisokra épitve elemzi a hazai makrogazdasagi folyamatok, ezen beldl
kiemelten az inflacid és az arra hatd hazai és vilaggazdasagi tényez6k alakuldsat, és elGrejelzi e
makrogazdasagi valtozok alakuldsat;

2. az 1. pontban megjel6lt feladatdahoz kapcsoléddan — a Statisztikai igazgatdsaggal egyittmiikddve —
statisztikai adatokat dolgoz fel és publikal;

3. értelmezi, magyar adatokra alkalmazza a kozgazdasdgtan eredményeit a magyar gazdasag
miikodésének jobb megértése érdekében;
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4. elemzéseket és publikaciokat készit a magyar gazdasag kozéptava, fenntarthatd fejlédését
meghatdrozd makrogazdasagi témakrél és az azt tamogatd gazdasagpolitikardl;

5. részt vesz a makrogazdasagi folyamatokra jelent6s hatassal biré kormanyzati dontésekkel
kapcsolatos jegybanki allaspont kialakitasara irdnyulé munkdban;

6. elkésziti a Monetaris Tandcs kamatmeghatarozd (léseire készul6 hattéranyag makrogazdasagi
fejezetét;

7. nyomon koveti a hazai makrogazdasagi kornyezet és kilatdsok szempontjabdl relevdns, az eurépai
gazdasagpolitikai férumokon (EKB, EU-intézmények) felmerul6 aktudlis témakat; ezekrél rendszeres
tdjékoztatdst nyujt a vezetbknek, és lehetséges MNB-allaspontokat alakit ki;

8. az 1. és 2. pontban megjeldlt terileteken részt vesz a tagdllami jegybankok (KBER) szakmai
egyuttmiikodésében és képviseli a Bankot az Eurdpai Bizottsdg és az OECD munkacsoportjaiban;

9. az 1. pontban megjelolt témakban gondoskodik a nemzetkézi kormanykozi szervezetek, illetve a
Magyarorszag allamaddssaganak minGsitését végz6 nemzetkozi hitelmingsitd intézetek informacids
igényének kielégitésérdl, az ilyen szervezetek és intézetek daltal készitett elemzések és értékelések
véleményezésérdl;

10. kozremikodik a Pénzlgyi stabilitasi jelentés cim( kiadvany makrogazdasagi fejezetének az
elkészitésében;

11. évente két alkalommal koordindlja a Bank még fenndllé szamurdjkotvényeihez kapcsolodo
Securities Report mellékletét képezd Recent Economic Developments cim( anyag elkészitését;

12. a jegybank koltségvetési elemzéseihez (a Bank elndke a Koltségvetési Tanacs tagja is egyben) a
Koltségvetési és versenyképességi elemzések igazgatéosdg munkdjat tamogatva, kozéptavu
kitekintéseket és makrogazdasagi szcenariokat készit.

2.2.2.2. K6zgazdasdgi modellezési féosztaly

1. el6rejelzési feladatok ellatdsdra alkalmas makrogazdasagi modelleket épit, azokat Uzemelteti,
alkalmazza és fejleszti;

2. nyomon koéveti az aktudlis nemzetkozi modellfejlesztési irdnyokat; javaslatokat dolgoz ki Uj
modellek fejlesztésére; a fejlesztési munkakban vezetd szerepet tolt be;

3. részt vesz a makrogazdasagi folyamatokra jelentGs hatdssal biré kormdanyzati dontésekkel
kapcsolatos jegybanki allaspont kialakitdsara irdnyulé munkdaban;

4. makrogazdasagi modelleken végzett szimulacids vizsgalatok elvégzésével hozzajarul a monetaris
politikai dontés-elGkészité munkahoz;

5. részt vesz a Bank mikroszimuldcids modelljeinek karbantartdsaban és Gjrabecslésében;

6. a jegybank koltségvetési elemzéseihez (a Bank elndke a Koltségvetési Tandcs tagja is egyben)
kozéptavu kitekintéseket és makrogazdasagi szcenaridkat készit;

7. modellépitési és fejlesztési eredményeiket jegybanki kiadvanyokban, hazai és nemzetkozi
konferencidkon publikalja és képviseli.
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2.2.2.3. Mikroelemzési és kézgazdasdgi alkalmazott kutatdsi foosztaly

1. az el6rejelzési és dontés-el6készitési munka sordn felmerilé mélyebb kézgazdasagi problémak
megvalaszolasat kutatasi projektekkel tdmogatja;

2. elemzi az esetlegesen feléplil6 pénziigyi egyensulytalansagok makrogazdasagi kovetkezményeit;

3. alkalmazott kutatasokra épitve tanulmanyokat készit a magyar gazdasag kozéptavu, fenntarthatd
fejl6édését meghatdrozé makrogazdasagi témakrdl és az azt tdmogatd gazdasdgpolitikarodl;

4. a Kutatasi igazgatdsaggal egylittmikoddve kdzremiikddik az EKB kutatdsi projektjeiben;

5. kutatdsi eredményeiket jegybanki kiadvdnyokban, hazai és nemzetkozi konferencidkon publikdlja
és képviseli.

2.2.3. Jegybanki eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsag

Az igazgatdsag kialakitja és fejleszti a jegybanki eszkdztdrat. Ennek érdekében elemzi a pénzigyi
piacok m(ikodését, likviditasat, jegybanki eszkdzokre vald rautaltsagat, vizsgalja a kamattranszmisszid
hatékonysagat. Sziikség esetén — a Monetdris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsaggal tortént
el6zetes egyeztetést kovetGen — a monetaris politikai és pénzigyi stabilitasi célbdl Gj eszkozt vezet
be, megviéltoztatja a meglévd eszkozok paramétereit, kalibrdlja azokat, ehhez kapcsoléddan dontés-
el6készit6 anyagokat készit, egyeztet az érintett tertletekkel, kozleményeket fogalmaz meg. Képviseli
a jegybankot az EKB monetaris politikai eszkdztarhoz kapcsolédd munkacsoportjaiban.

Osszefogja a Bank nyiltpiaci mdveleteire, az arfolyam-politika megvaldsitasat szolgald
eszkOzrendszerre és a devizatartalék optimalis szintjére vonatkozdé dontések elGkészitését, valamint a
devizatartalékcél elérésének maddjat; rendszeresen felllvizsgdlja a devizatartalék-stratégiat, értékeli a
devizatartalék-megfelelést, ahhoz javaslatokat fogalmaz meg. A devizatartalék optimalis szintjére
vonatkozd dontések elGkészitése és a devizatartalékcél elérésének moddja tekintetében
egyeztetéseket folytat a Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatdsaggal, tovdbba a
devizatartalék-stratégia fellilvizsgalata soran a Pénz- és devizapiac igazgatdsaggal is.

Az igazgatdsag feladata a Bank altal kezelt, piaci tényez6 vialtozdsai kovetkeztében atarazédo
eszkdzok és forrasok pénzigyi kockazatok szempontjdbdl torténd elemzése, az ezekkel kapcsolatos
stratégiak elSterjesztése, igy kilondsen a devizatartalékra vonatkozd befektetési stratégia és a
kockazatvallaldsi stratégia meghatarozdsa, tovdbbd a stratégidk végrehajtasanak ellendrzése,
valamint a banki munkafolyamatok soran felmeril6 mikodési kockazatok feltérképezése és
értékelése.

Az igazgatdsag tolti be az Eszkdz-Forrds Bizottsag titkarsagi funkcidjat, gondoskodik a Bizottsag
mUkodésével kapcsolatos szervezési feladatok ellatasardl, ideértve a jegyz6konyvvezetGi feladatokat
is.

2.2.3.1. Devizatartalék-befektetési stratégia féosztdly

1. a monetaris politika altal adott korlatok figyelembevételével vizsgdlja a Bank devizatartalékan
vallalt arfolyampozicié stratégiai kérdéseit, javaslatot tesz a Bank devizaeszkoézeinek denomindcio,
valamint eszkdzosztdly szerinti 6sszetételére, az eszkbzosztalyon belll alkalmazhaté instrumentumok
korére, illetve a Bank teljes portfélidjdhoz kapcsolddoé kockazatvallaldsi politikdra; a hosszu tavu piaci
tendencidk figyelembevételével, a Bank hozam és kockazati preferencidjanak megfelelGen
meghatdrozza a devizatartalék befektetésének legfontosabb, hozamot, likviditast és kockazatokat
meghatarozd, szdmszer( stratégiai paramétereit;
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2. kidolgozza a befektetési stratégia elGallitdsdhoz szlikséges kvalitativ és kvantitativ eszkdzok
rendszerét, amelyet folyamatosan fejleszt és m(ikodtet;

3. kapcsolatot tart jegybankokkal, piaci szereplGkkel, nyomon koveti a vilag jegybankjai altal a
befektetési stratégia kialakitasa kapcsan kovetett elveket és gyakorlati megfontolasokat;

4. elvégzi a befektetési stratégia implementaldsdhoz kapcsol6do feladatokat;

5. a kockazatvallalasi stratégidban meghatdrozza a devizatartalék-kezelés irdnyelveit, a
tartalékkezeléshez kapcsolddd dltaldnos kockazatvallalasi elveket, a tartalékkezelés mikdodési
kereteit.

2.2.3.2. Kockazatkezelési féosztaly

1. mdkodteti a piaci és hitelkockazatnak kitett eszkdzok és forrasok teljes korére kiterjed6
kockdzatmérési és -jelentési rendszert; ennek keretében

a) naprakész nyilvantartast vezet a Bank partnereirél, azok jogallasardl, a velik szemben
vallalt (a direkt, az értékpapirban megtestesil6 és a szarmazékos ugyletekbdl fakadd)
hitelkockazatok mértékérdl,

b) limitrendszert m(ikédtet a hitelkockazatok korlatozdasara,

vonatkozoéan,

d) uzleti szempontbdl értékeli a Bank tartalékkezelési, valamint devizapiaci
tevékenységét;

2. ellatja a kockdazati limitrendszerek mdédszertani fejlesztési és adminisztracids feladatait;

3. kozrem(kodik a Bank altal tartalékkezelés sordn alkalmazni kivant Uj tgylettipusok és kereskedési
stratégidk tizleti dontés-elGkészitésében;

4. létrehozza a befektetési stratégianak és a kockazati politikdnak megfelel6 referencia-portfélio
(benchmarking) rendszert;

5. el6késziti az igazgatdsag, illetve az igazgatdsag tagjanak hatdskorébe utalt, a Bank mérlegét érinté,
devizaban végzett tevékenységgel kapcsolatos dontéseket;

6. nyilvantartast vezet a devizatartalék-kezeléshez kapcsolédd pénziigyi miveleteket szabalyozé
keretszerz6désekrdl és biztositéki megallapoddasokrol;

7. elvégzi a kilfoldi hitelintézetek minGsitését, illetve a Pénziigyi rendszer elemzése igazgatdsaggal
egylttmikodésben a bankmindsitési rendszer alapjan javaslatot tesz a belfoldi hitelintézetek
mindsitésére;

8. kbzrem(ikodik az értékvesztés/céltartalékképzés mértékének megallapitasaban;

9. elldtja a pénzpiaci eszkdztar mikodtetésével kapcsolatos kockazatkezelési feladatokat, ennek
keretében

a) szakért6i véleményt ad a Bank altal elfogadhaté fedezetek korének
meghatdrozasahoz,
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b) a fedezett hitelnyujtds soran alkalmazott fedezet befogadasi mértékére javaslatot
tesz,

c) javaslatot tesz a felmerul6 piaci kockazatok kezelésére;

10. javaslatot tesz a Bank végsé hitelez6i funkcidjanak alkalmazasakor, a rendkivili hitelnydjtas soran
fedezetként elfogadhatd eszkozok befogaddsi mértékeire, illetve valsaghelyzetben gondoskodik a
befogaddsra keriil6 eszk6zok piaci értékének megallapitasardl;

11. a rendszerszerli mikodésikockdzat-kezelés keretében nyomon koveti a  banki
munkafolyamatokban bedllé valtozasokat, illetve azok miikodési kockazatait;

12. a szakteriletektdl beszerzett becsilt, tény- és incidens adatok alapjan elGallitja a mikodési
kockdazati matrixot;

13. a kockdzati matrix elemzése alapjan értékeli a m(ikédési kockdzatokat, és azokrél a Bank
menedzsmentjének rendszeresen beszamol;

14. monitoring rendszert m(ikodtet és fejleszt, amely lehet6évé teszi a kockazati szintek
megnovekedésének id6ben vald felismerését;

15. a kockazatok nem megengedheté mértéki(i novekedése, vagy szabalyzattdl eltéré6 mikodés
esetén értesiti a Bels6 ellenbrzési féosztalyt;

16. mlkodteti, fellgyeli és fejleszti az lizletfolytonossagi tervezési rendszert (BCP);
17. figyelemmel kiséri az ligyfélpanaszok kezelését.
2.2.3.3. Pénzpiaci eszkoztdr és tartalékstratégiai f6osztaly

1. rendszeres elemzéseket készit a jegybanki eszkdztar szempontjabdl relevans rovid tavud pénz-,
deviza- és t6kepiaci folyamatokrodl, heti rendszerességgel napi bontasu likviditasi elGrejelzést készit,
azt figyelemmel kiséri, és szlikség esetén javaslatot tesz gyorstenderek alkalmazdsara;

2. elemzi a kamattranszmisszié hatékonysaganak novelése érdekében bevezetésre kerilt eszkozoket
(irdnyadd eszkdz, kamatfolyosd, kotelezétartalék-rendszer hozamvolatilitds-csékkents céllal,
kéthetes és hat hdnapos hiteltender, elfogadhatd fedezeti kér, egynapos swap, spot devizapiaci
beavatkozas);

3. javaslatot tesz a kamattranszmisszié szempontjabdl a normal eszkoztar (irdnyadd eszkoz, hitel-
betét eszkdz, tartalékrendszer), valamint a monetdris transzmisszié javitasat szolgald egyéb eszkdzok
(3llampapirpiaci beavatkozds, spot piaci eszkdz, devizaswapok, értékpapirpiac fejlesztési célu
programok stb.) moddositasara vonatkozdan, ezen eszk6zok elfogadhatd fedezeti korére és
partnerkorére és az e teriileten hozott monetaris politikai dontések kommunikacidjara; az egy-két
hetes FX-swap eszkdzok bevezetésére, a mar bevezetett harom hdnapos lejaratl FX-swap eszkoz,
valamint a jelzdloglevél program paramétereinek megallapitdsdra a Makroprudencialis
igazgatdsaggal kozosen tesz javaslatot;

4. a pénzpiaci eszkoztar-stratégidra vonatkozo javaslat elkészitésének f6 felelGse, és részt vesz a

e zes

5. nyomon koveti a pénzpiaci eszkdztar szempontjdbdl relevans nemzetkdzi gyakorlatot, ezekrdl
szikség szerint tdjékoztatdst nydjt a vezet6knek, és lehetséges jegybanki allaspontot alakit ki;
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6. O0sszefogja a pénzpiaci eszkdztar operativ miikddtetését, az eszk6zok rendszeres meghirdetését;
felels a tarsteriletekkel valé kapcsolattartdsért, az drazasok négyszem-elven térténd kivitelezéséért;
a Pénz- és devizapiac igazgatdsaggal egyluttm(ikdodve javaslatot tesz a Bank forint- és devizapiaci
Uzleti feltételeinek és az abban szerepl6 Ugyletekhez kapcsolédd szamlakkal kapcsolatos
Gzletpolitikdnak a mdédositasaira;

7. javaslatot tesz a kotelezd tartalékszabdlyozasra, ellenérzi a kotelez6 tartalék el&irdsok
végrehajtasat, meghatarozza a tartalék utan fizetett kamatot, és — jellegétdl fiiggéen hatdsagi eljaras
keretében — ellatja a szankcionalassal kapcsolatos feladatokat;

8. a Piaci elemzések fGosztallyal és a Pénziigyi rendszer elemzése igazgatdsaggal egylttm(ikbdve
figyelemmel kiséri és elemzi a hazai pénziigyi piacok allapotat, a piacok strukturajat, arazasi
mechanizmusat, f6 felel6sként vizsgdlja a piaci arak alakulasat, ezekben a témdkban tanulmanyokat
készit;

9. tanulményokat készit a pénziigyi piacok szempontjabdl relevans témdkban, ennek keretében piaci
adatokon, kvantitativ médszereken és modelleken alapulé alkalmazott kutatdsokat végez;

a) kidolgozza és rendszeresen fellilvizsgalja a devizatartalékok optimalis szintjére vonatkozo
stratégiat,

b) a tartalékstratégia alapelvei mentén rendszeresen el6rejelzi és értékeli a devizatartalék-
megfelelést, a tartalékmegfelelés biztositasa érdekében javaslatokat fogalmaz meg,

c) kidolgozza az azonnal rendelkezésre all6 likvid devizatartalék portfdlié optimalis szintjére
vonatkozo stratégiat és ennek alapjan rendszeresen meghatdrozza annak sziikséges szintjét,

d) tanulmanyokat készit a devizatartalék témakorében;

11. a Referenciamutato Jegyzési Bizottsdg munkdjanak tamogatdsa keretében elvégzi a kamatjegyzés
jegybanki partnerkort és eszkoztarat érint6 feladatait, kézremikodik a hazai bankkozi piacok
monitorozdsaban, a legjobb nemzetkozi gyakorlat nyomon kovetésében, a kamatjegyzések
statisztikai elemzésében, a kapcsolddd szabdlyzatokra vonatkozé javaslatok elGkészitésében.

2.3. A pénziigyi rendszer elemzéséért és hitel6sztonzésért felelGs ligyvezetd igazgatd irdnyitdsa ala
tartozo szervezeti egységek

A Pénzilgyi rendszer elemzéséért és hitelosztonzésért felelGs ligyvezetS igazgatd az irdnyitdsa ala
tartozo szervezeti egységek utjan figyelemmel kiséri a kulcsfontossagu pénziigyi piacok és a pénzigyi
intézményrendszer mulkodését, feltarja a rendszer stabilitdsat veszélyeztet6 kockazatokat.
Meghatarozza a kockazatok forrasat és fennmaraddasuk vagy tovabbi novekedésiik lehetséges karos
hatdsait. Alkalmazott kutatassal fejleszti elemzési keretrendszerét. Elemzi a hitelezési folyamatokat,
és értékeli a pénzigyi rendszernek a fenntarthaté gazdasagi novekedést tdmogaté funkcidjat.

A Pénzlgyi rendszer elemzéséért és hitelosztonzésért felel6s Gigyvezetd igazgatd tdmogatja a Bank
elnékének munkdjat a Monetaris Tanacsban és a Pénzligyi Stabilitasi Tanacsban.

Részt vesz a jegybank oktatdsi programjaiban. Munkajaval tdmogatja a pénziigyi kdzvetité rendszer
képviselBinek szolé szakmai programokat, segiti a hazai pénzigyi kultira fejlédését.
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A Pénziigyi rendszer elemzéséért és hiteldsztonzésért felelGs ligyvezets igazgatd képviseli a Bankot
nemzetkozi intézményekkel (IMF, Vildgbank, Eurépai Bizottsdg, Eurdpai Koézponti Bank) folytatott
targyaldsokon, kozgyl(iléseken, konferencidkon, egyéb féorumokon.

A Pénziigyi rendszer elemzéséért és hitelosztonzésért felel6s Ugyvezetd igazgatd képviseli a
jegybankot az EKB Pénzligyi Stabilitasi Bizottsagaban. Az Gigyvezetd igazgatd képviseli a jegybankot az
EKB Pénzligyi Stabilitdsi Bizottsdaganak egyes munkacsoportjaiban, valamint koézremdlkodik a
nemzetkozi hitelmindsit6ket érint6 tigyekben.

Kozrem(ikoédik a nemzetkozi hitelmingsitéket érint6 lgyekben, részt vesz a hitelminGsit6kkel
folytatott targyaldsokon.

Iranyitja és felUgyeli a Pénziigyi stabilitasi jelentés belsé és kiilsé kommunikaciojat.

A nyilvdnossag el6tti képviselet szabalyai szerint kilsé kommunikaciot folytat (beleértve a nyilvanos
sajtoszerepléseket, befektetSi talalkozokat, el6adasok tartdsat, konferenciaszerepléseket stb.)
mindazon kérdésekben, amelyek a monetdris politikdért és hitelosztonzésért felelGs alelndk
irdnyitasa ala tartoznak.

A teriletért felels Ugyvezet§ igazgatoként kapcsolatot tart a pénz-, t6ke- és biztositasi piac
szabdlyozasaért felel6s miniszter képviselGjével, illetve a Pénzligyi Stabilitdsi Tandcs elndke altal
felkért kiils6 meghivottakkal.

A pénziigyi rendszer stabilitdsat és a fenntarthatdé gazdasagi novekedést tamogatd funkcidjat
veszélyeztetd kockazatokrél beszamol a Pénziigyi Stabilitdsi Tanacsnak.

2.3.1. Pénziigyi rendszer elemzése igazgatdsag

A Pénzligyi rendszer elemzése igazgatdsag figyelemmel kiséri a kulcsfontossagu pénzligyi piacok és a
pénzigyi intézményrendszer mikodését, feltarja a rendszer stabilitasat veszélyezteté kockazatokat.
Meghatarozza a kockdzatok forrdsat és fennmaradasuk vagy tovabbi novekedésik lehetséges karos
hatdsait. Alkalmazott kutatdssal fejleszti elemzési keretrendszerét. A szervezeti egység elemzi a
hitelezési folyamatokat, és értékeli a pénziigyi rendszernek a fenntarthaté gazdasagi novekedést
tdmogato funkcidjat.

Az igazgatdsag felelés a jegybank — nem hagyomanyos jegybanki eszkdztardnak segitségével torténd
— hitel6sztonzéséért, mikodteti a hitelprogramokat, és elemzi az ebbdl szdrmazd informacidkat.
Rendszeres kapcsolatot tart a hitelprogramban részt vevd pénzigyi intézmények korével.

Elkésziti a Pénzligyi stabilitdsi jelentés cim( jegybanki kiadvanyt, és kozremikodik az Inflacids
jelentés cim( kiadvany megirasaban.

2.3.1.1. Makroprudencidlis elemzés féosztaly

1. pénzigyi stabilitdsi szempontbdl rendszeresen figyelemmel koveti és elemzi a pénzigyi
kozvetit6rendszer — intézmények és pénzigyi piacok — fejlédését, surléddsait, valsagjelenségeit,
kockazati pontjait;

2. részletesen elemzi a bankrendszernek a gazdasag finanszirozasan belil betdltott szerepét, megitéli
a pénzigyi intézményrendszer hitelkindlatanak ciklikus helyzetét, a hitelezési képesség és
hajlandésag mértékét;

3. a kiemelt bankrendszeri mérleg- és eredménymutatékra - ideértve a fontosabb
hitelaggregdtumokat — el6rejelzést készit;
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4. figyelemmel kiséri és elemzi a nem banki pénziigyi kdzvetit6k (takarékszovetkezetek, biztositdk,
pénztarak stb.) tevékenységét, beazonositja az ezekben a szektorokban felépiil6 kockdzatokat;

5. a Monetaris politika és pénzpiaci elemzés igazgatésaggal kozosen figyelemmel kiséri és elemzi a
hazai pénzigyi piacok allapotat, f6 felel6sként rendszeresen vizsgdlja a bankkozi hitel és a swap-piaci
kitettségek rendszerkockazatat halézatos elemzési médszerekkel;

6. a Monetaris Tandcs, a Pénzlgyi Stabilitasi Tandcs és az igazgatdsag részére elemzéseket készit a
pénzigyi kozvetitérendszert jellemz6 stabilitasi jellemz6krél, a hazai és nemzetkozi stabilitast
veszélyeztetd jelenségekrdl és a hitelezési folyamatokrél;

7. évente kétszer elkésziti a Pénzligyi stabilitasi jelentés cim(i kiadvanyt, melyet a Pénzlgyi Stabilitasi
Tanacs és az Igazgatdsag elé terjeszt, és amelyrél a Monetaris Tanacsot tajékoztatja;

8. egyuttmUkddik az Inflaciés jelentés cim( kiadvany pénziigyi piacokat és bankrendszert érinté
elemzéseinek elkészitésében;

9. kidolgozza, korszer(siti és mikodteti a Bank negyedévente lebonyolitott, hitelezési vezet6k
korében végzett kérdGives felmérését, melynek eredményeit publikalja;

10. a rendszerszinten jelentds hitelintézeteket, bankcsoportokat, illetve pénziigyi rendszer
stabilitdsaban meghatarozé részpiacokat folyamatosan elemzi, err6l meghatarozott id6szakonként
tdjékoztatast készit, intézkedést igényl6 esetekben tdjékoztatja a hatdskorileg illetékes vezetGket,
javaslatot tesz az intézkedésekre;

11. mdkodteti, és tartalmilag meghatdrozza a pénzigyi stabilitdsi elemzéseket megalapozé
informacids rendszert, valamint részt vesz a jegybanki informacios rendszerre vonatkozé MNB elndki
rendelet elGkészitésében;

12. a Statisztikai igazgatdsdg bevonasaval gondoskodik a pénzigyi stabilitdsi elemzéseket
megalapozé informacids rendszer karbantartasardl, illetve tovdbbfejlesztésérdl;

13. a feladatkorébe tartozd kérdésekben gondoskodik a nemzetkdzi kormanykozi szervezetek, illetve
a Magyarorszag allamaddssaganak mindsitését végz6 nemzetkozi hitelmindsits intézetek informacios
igényének kielégitésérdl, az ilyen szervezetek és intézetek altal készitett elemzések és értékelések
véleményezésérdl;

14. elldtja a Bank képviseletét az EKB munkacsoportjaiban, valamint az EKB Pénzigyi Stabilitasi
Bizottsaganak munkajaban;

15. figyelemmel kiséri mas jegybankok, nemzetkozi intézmények pénziigyi stabilitdssal kapcsolatos
tevékenységét.

2.3.1.2. Alkalmazott kutatds és stressz-teszt féosztdly

1. a jegybank pénziigyi stabilitdsi funkcidjanak hatékony elldtdsa érdekében tovdabbfejleszti a
pénzigyi stabilitas elemzési mddszereit;

2. a pénzligyi stabilitassal kapcsolatos témdkban kutaté-elemzé munkat végez, az elkésziilt anyagokat
a Bank belsé férumai elé terjeszti, illetve a Bank kilonb6z6 kiadvanysorozataiban és kils6
folyéiratokban publikalja;
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3. kialakitja, tovabbfejleszti és az elemzési munka soran felhaszndlja a pénzlgyi intézmények
viselkedését és a makrogazdasagi kornyezettel valé kdlcsénhatdsait leiré modelleket; e modellek
segitségével makrostresszteszteket végez;

4. a Validacid és SREP f6osztaly kozrem(ikodésével és a kereskedelmi bankok bevonasaval , bottom-
up” megkozelitésben vizsgdlja a bankrendszer sokkellenallo-képességét;

5. modelleket fejleszt a makroprudencidlis politika tdmogatasara;
6. vizsgalja a hitelezés és mas banki reakcidk hatasat a makrogazdasagi kornyezetre;

7. figyelemmel kiséri mas jegybankok, nemzetkozi intézmények pénziigyi stabilitdssal kapcsolatos
tevékenységét;

8. képviseli a jegybankot a nemzetkdzi intézmények (IMF, BIS stb.) makroprudencidlis elemzés
fejlesztését célzé programjaiban;

9. elldtja a Bank képviseletét az EKB munkacsoportjaiban, valamint az EKB Pénzigyi Stabilitasi
Bizottsaganak munkajaban.

2.3.1.3. Hitelosztonz6k féosztaly

1. javaslatot tesz a pénziigyi rendszer hitel6szténz6 funkcidjanak helyredllitasara (prociklikussaganak
csokkentésére) irdnyuld leghatdsosabb és leghatékonyabb jegybanki eszk6z meghatdrozdsara és
kalibralasara;

2. a Jegybanki eszkoztar, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsag és a Monetaris politika és
pénzpiaci elemzés igazgatdsdg kozremiikodésével el6késziti a jegybanki hiteldosztonzést elbsegité
eszkoz, ideértve az ilyen céld nem normdl monetdris eszkdztarban 1évé jegybanki hitel és swap
hasznalatarol sz6lé Monetdris tanacsi dontést; vizsgalja a mar bevezetett eszk6zok szerepét, és
sziikség esetén valtoztatast javasol;

3. a Jegybanki eszkoztdr, devizatartalék és kockazatkezelési igazgatdsag és a Monetdris politikai és
pénzpiaci elemzés igazgatdsag, illetve a Kozgazdasagi elGrejelzés és elemzés igazgatdsdg
kozremikodésével javaslatokat tesz pénziigyi stabilitdsi és makroprudencidlis szempontbdl a
jegybanki eszkdztdr modositasara vonatkozdan, ideértve a maganszektor hitelezését 6sztonzé
jegybanki hitel- és swaptendereket, a kotelezé tartalékrata hitelezés visszafogd céli meghatdrozasat;

4. folyamatosan monitorozza és méri a 3. pontban megnevezett eszkdztari elemek hatékonysagat,
illetve folyamatosan figyelemmel kiséri a normadlpénzpiaci eszkoztar pénzigyi stabilitasi és
makroprudencidlis vonatkozasu hatasait is;

5. véleményezi a pénzpiaci eszkoztarral, illetve a devizatartalékkal kapcsolatos jegybanki stratégiat;

6. a Statisztikai igazgatésag bevondsdval gondoskodik a feladatkdrébe tartozd elemzéseket
megalapozd informacids rendszer karbantartdsardl, illetve tovabbfejlesztésérdl.

2.3.1.4. Pénziigyi rendszer strukturdlis fejlédését tamogato féosztaly

1. a pénzigyi stabilitds fenntartdsa érdekében tdmogatja a pénziigyi kozvetité rendszer szereplinek
oktatasat;
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2. a versenyképes bankrendszer érdekében tdmogatja nemzetkozi élvonalba tartozé pénzigyi
rendszerrel kapcsolatos tudasanyag kialakitasat, a nemzetkozi trendeknek megfelel6 aktualizaldsat,
bévitését és frissitését;

3. elemzéseket készit, javaslatokat fogalmaz meg a bankrendszer hosszutavu, stabil és versenyképes
mikodését elGsegité gyakorlatok implementdlasara;

4. elemzéseket, megvaldsithatdsagi tanulmanyokat készit, a bankrendszer hitelezésével kapcsolatos
folyamatokrol;

5. tdmogatja a professzionalizmus és etikai normak elterjesztését a pénziligyi rendszerben a
nemzetkdzi gyakorlatnak megfelel6en.

3. A pénzigyi szervezetek feliigyeletéért és fogyasztovédelemért felelGs alelnék iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek

3.1. A pénziigyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztovédelemért felel6s alelnok koézvetlen
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

3.1.1. Mddszertani igazgatdsag

Ellatja a fellgyelési mddszertan fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, kidolgozza és karbantartja a
folyamatos kockazatalapu felligyelés megvaldsitasdanak eszkozeit és kovetelményrendszerét,
koordinalja a helyszini és helyszinen kivili kockazatalapu felligyelés eszkOztaranak fejlesztését.
Biztositja a felligyelési folyamatok szabalyozottsagat, elGsegiti informatikai tdmogatottsaganak
fejlesztését, valamint koordindlja, elGkésziti, és nyomon koveti az éves felligyelési és
fogyasztovédelmi tervezésének folyamatait. A pénzigyi szervezetek felligyeletéért és
fogyasztovédelemért felel6s alelndk ala tartozd teriletek hatdsagi feladatainak vonatkozasaban
koordinacids szerepet tolt be.

Hatdsagi képzési feladatai tekintetében elldtja a hatdsagi képzést és vizsgaztatast végz6 szervek
(képzb szervek) és vizsgabiztosok miikodésének és tevékenységének engedélyezésével, jegyzékbe
vételével, torlésével, kozzétételével, tovdbba a hatdsagi vizsgdval 0Osszefligg6 engedélyezési,
jovahagyasi vagy megallapitasi, jegyzékbe vételi eljardssal, valamint a nyilvantartasba vétellel
Osszefliggs feladatokat.

3.1.1.1. Feliigyeleti modszertani féosztaly

A pénzlgyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztévédelemért felelGs alelndk iranyitasa ald tartozd
szervezeti egységek vonatkozdsdban

1. elldtja a fellgyelési mddszertan fejlesztésével és a kapcsolédéd dokumentumok kialakitdsaval és
karbantartdsaval kapcsolatos feladatokat, kidolgozza, el6terjeszti és folyamatosan karbantartja a
folyamatos kockazatalapu felliigyelés megvaldsitdsdnak eszkozeit és kovetelményrendszerét,
koordinalja a helyszini és helyszinen kivili kockazatalapu felliigyelés eszkéztaranak fejlesztését;

2. a szakmai terlletek bevondsdval elGkésziti és elGterjeszti az egyes tevékenységek
kockazatértékelési kézikonyveinek és eljarasrendjeinek alapjaul szolgdld felligyelési elveket, a
szakmai teriiletek bevondasaval elkésziti, elGterjeszti, karbantartja és frissiti a felligyelés
modszertandnak részét képezb kézikonyveket és a kapcsolddé eljarasrendeket;

3. a Szabdlyozasi féosztéllyal egylittmikddve részt vesz az ajanldsok, mddszertani Utmutatdk és
tdjékoztatdk kialakitasaban;
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4. biztositja a fellgyelési tevékenység lehetGség szerinti 6sszehangoldsat és egységesitését és az
elfogadott mddszertani és eljarasrendi dokumentumoknak megfelel6 gyakorlatat;

5. részt vesz a szakmai kompetencidjdba tartozd eurdpai unids bizottsagok munkdjaban, valamint
elldtja az Eurdpai Bankhatdsdg (EBA) munkacsoportjaiban, illetve vezet6 testileteiben vald

sz

6. elldtja az OBA-val és a Szandlasi Alappal kapcsolatos felligyeleti feladatokat, melyeket a két
intézmény kozotti megallapodds részletez, valamint felkészit6t készit a pénziligyi szervezetek
felugyeletéért és fogyasztovédelemért felelGs alelndk szamadra az igazgatdsagi llésekhez;

7. mindségbiztositasi auditok végzésével tamogatja a felligyelési, ellen6rzési és az ezekhez
kapcsolddd bels6 munkafolyamatok szabdlyszerlségét, hatékonysagat illetve azonositja a
madszertani fejlesztési lehet6ségeket;

8. irdnyitja az igazgatdsag feladatkorébe tartozo téma vagy célvizsgalatok lebonyolitasat.
3.1.1.2. Feliigyeleti koordindcids féosztaly

A pénzlgyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztévédelemért felelds alelndk irdnyitasa ald tartozd
szervezeti egységek vonatkozdsdban

1. koordinalja a tdarshatésagokkal kotott vagy megkotendd egylittmikodési megallapodasok
kialakitasat, nyomon koveti az egylttmdikédési megallapoddsban foglaltak teljesilését, illetve
aktualizaldsanak sziikségességét, ideértve a Magyar Konyvvizsgdldi Kamardval valé kapcsolattartassal
kapcsolatos feladatokat is;

2. a hatdsagi tevékenység tekintetében statisztikai rendszert mikodtet, és havi rendszerességgel
statisztikai jelentést készit;

3. koordinalja a szakteriiletek jelentéseinek, publikacidinak elGkészitését;

4. nyomon koveti és dokumentdlja a munkavallalék felligyeleti targyu bels6szabalyzat-ismeretét; a
felUgyeleti targyu belsé szabdlyozdk, eljarasrendek és mddszertanok tekintetében belsé oktatdsokat,
képzéseket szervez;

5. 6sszefogja az alelnok ald tartozo tobb szervezeti egységet egyarant érinté feladatokat, ellatja azon
koordinacids feladatokat, amelyeket a pénziigyi szervezetek feligyeletéért és fogyasztévédelemért
felels alelnok kijel6l szamara;

6. koordinalja, el6késziti és elGterjeszti a felligyelési és fogyasztévédelmi tervezési folyamatokat,
beleértve a prioritdsok meghatdrozasat és visszamérését, az éves helyszini és nem helyszini
felligyelési tervek elkészitését, dontéshozatalra valod el6készitését és teljesilésiik ellendrzését;

7. kialakitja és karbantartja a rendszeres adatszolgdltatashoz kapcsolddd jogszabdlyi megfelelést
vizsgdlé csengetésekre, illetve monitoring rendszerre vonatkozé koncepciot, koordindlja a

csengetések és a kapcsolddo IT-rendszer karbantartasat;

8. koordindlja és javaslatokat tesz a felligyelést tdmogatd informatikai rendszerek kialakitasara,
fejlesztésére és karbantartdsdra vonatkozdan;

9. koordinadlja a felligyelést tdmogatd oktatasi koncepcié megvaldsitasat;
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10. koordinalja a kényvvizsgaldkkal kapcsolatos k6zos felligyeleti allaspont kialakitasat, kiiléndsen a
konyvvizsgaldi minGsitési kérelmek tekintetében.

3.1.1.3. Hatosdgi képzési féosztaly

Feladatai korében:

1. ellatja a jogszabalyoknak megfelel6en a hatdsagi képzést és vizsgaztatast végz6 szervek (képzé
szervek) és vizsgabiztosok miikédésének és tevékenységének engedélyezésével, a jegyzékbe
vételével, torlésével, valamint a Bank honlapjan tortén6 kozzétételével, illetve aktualizalasaval,
tovabba az egyéb hatdsdgi vizsgaval Osszefligg6 engedélyezési, jovahagyasi vagy megdllapitasi,

jegyzékbe vételi eljarassal, valamint a nyilvantartasba vétellel 6sszefliggd feladatokat;

2. gondoskodik az engedélyezési-jovahagyasi vagy megallapitasi-megfeleltetési, jegyzékbe vételi
eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges f6osztalyi szakvélemények beszerzésérdl;

3. intézi a hatdsagi vizsgara torténd vizsgajelentkezések ellen6rzését;

4. Osszedllitia az adott vizsgdra a vizsgakérdéseket, a teszt- és megolddlapokat, valamint a
vizsgajegyz6konyvet (vizsgacsomag), és gondoskodik annak a vizsgabiztos részére térténé atadasardl;

5. gondoskodik a sikeresen vizsgazdk részére torténd tanusitvanyok kiallitasardl és atadasardl;

6. gondoskodik a jogszabalyban meghatdrozott adatok (tanusitvanyok, vizsgazok, képz6 szervek,
oktaték, alairok, képzési és vizsgahelyszinek) nyilvantartasarol;

7. mdkodteti a pénzigyi szolgaltatas kozvetitGi képzés és vizsgarendszert (HKKV), valamint a
biztositaskozvetit6i képzés és vizsgarendszert (BKKV), tovabba elvégzi a rendszerek karbantartasaval
kapcsolatos feladatokat;

8. gondoskodik a hatdsagi képzéssel és vizsgaval kapcsolatos informacidk, kozlemények,
allasfoglalasok, vizsgaid6épontok, képz6 szervek és vizsgabiztosok jegyzékének a Bank honlapjara

torténd kihelyezésérél és folyamatos aktualizaldsardl;

9. elkésziti a hatdsagi vizsga szabalyait tartalmazo vizsgaszabdlyzatot, valamint gondoskodik annak
folyamatos aktualizalasardl;

10. kialakitja és kidolgozza a hatdsagi képzéssel és vizsgdval kapcsolatos allasfoglaldsokat,
tdjékoztatdkat, megvalaszolja a beérkez8, a hatdsagi képzést és vizsgat érint6 megkereséseket;

11. az érdekelt szakteriiletekkel elvégzi a hatdsagi képzésekkel és vizsgakkal kapcsolatos felligyeleti
hatdsagi ellenGrzéseket, illetve elldtja az ezzel kapcsolatos jogérvényesitési feladatokat és elGkésziti a

hatdsdgi dontéseket;

12. gondoskodik a képzd szervek és vizsgabiztosok jegyzékbdl vald torlését elrendelé hatdsagi
dontések el6készitésérdl;

13. gondoskodik a tanusitvanyok visszavondsat elrendelS hatdsagi dontések elGkészitésérél;
14. kivizsgalja a hatdsagi vizsgaval kapcsolatban benyujtott kifogdsokat;

15. javaslatot tesz a hatdsagi vizsgdval kapcsolatos hataskorébe tartozéan folytatott hatdsagi
ellendrzés soran a Bank tudomasara jutott szabalytalansagokhoz kapcsol6dé intézkedésekre;
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16. az érdekelt szakteriletekkel egyuttmikddve, az Informatikai igazgatdsag tdmogatdsaval ellatja a
felugyelt intézmények, az engedélykoteles tevékenységet végzék és a hatdron atnyuld, fidkteleppel
rendelkezd (pénzpiaci, befektetési, biztositasi, pénztari) szolgaltatok engedélyezési és bejelentési
kotelezettség ala es6 adatainak KIR-KTA-ban torténé rogzitését, nyilvantartdsat, és elvégzi a KIR-KTA
adatainak — kodzte a kordbban a KIR t6zsdei nem helyszini ellendrzési kibocsatéi modulbdl a KIR-KTA-
ba atkerult adatainak — karbantartdsaval kapcsolatos feladatokat;

17. elldt minden olyan feladatot, melyet a biztositaskdzvetit6k és pénzligyi szolgaltataskdzvetit6k
hatdsagi képzése, illetve vizsgaztatdsa vonatkozasaban jogszabaly a Bank hataskorébe utal.

3.2. A pénziigyi szervezetek felligyeletéért felel6s ligyvezetd igazgatd iranyitasa ald tartozé
szervezeti egységek

3.2.1. Hitelintézeti felligyeleti igazgatosag

A Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag felligyeli a pénziigyi csoportokat, konglomeratumokat és az
egyedi hitelintézeteket, valamint a hitelintézetekkel egyenérték( prudencidlis szabdlyozasnak
megfelel§ pénzigyi vallalkozdsokat. A Validacié és SREP f6osztallyal egylttm(ikodve kézrem(kodik a
SREP t6kemegfelelési kévetelmény megallapitdsdhoz és a validaciés engedélyezéshez kapcsoldédd
munkdban. A felligyelt intézményekkel szemben a térvényben meghatdrozott esetekben felligyeleti
intézkedések megtételére tesz javaslatot a Pénzligyi szervezetek engedélyezési és jogérvényesitési
igazgatdsdga felé, tovabba az intézkedések megvaldsulasat figyelemmel kiséri. A Moddszertani
igazgatdsdggal és a Specidlis kompetencia igazgatdsaggal egylittm(ikodve kialakitja az éves
fellgyelési program prioritasait és a felligyelési program dltal meghatarozott konkrét feligyelési
tervet. Prudencialis oldalrdl felelés a valsaghelyzetbe kerilt feliigyelt intézmények valsagkezeléséért.
A Pénziigyi rendszer elemzése igazgatdsdggal egylttmikodve meghatdrozott kockdzatelemzést és
értékelést készit.

A kulfoldi tarsfelligyeletekkel vald egytttm(ikodés soran ellatja egyrészt a belfoldi székhelyl pénzigyi
csoportokkal, masrészt a kilfoldi székhelyl pénziigyi csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdl
adddod nemzetkdzi szakmai feladatokat.

Elldtja a szovetkezeti hitelintézetek integracidjaval kapcsolatos felligyeleti feladatokat.

A Specialis kompetencia igazgatdsaggal kozosen elkésziti a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs szdmara az
aldbbi el6terjesztéseket:

a) az éves komplex SREP felllvizsgdlati terv keretében a Validacié és SREP f6osztaly részvételével
vizsgdlandd hitelintézetek kore,

b) a hitelintézetek éves komplex SREP felllvizsgalati terve,

c) az éves terv keretében meghatdrozott és a Validacié és SREP fGosztdly altal vizsgalt
hitelintézetekre vonatkozéan SREP-hez kapcsolddé vizsgalati jelentés és prudencialis levél.

A Mddszertani igazgatdsaggal 6sszehangoltan az igazgatésag képviseli a Bankot az EBA relevans
munkacsoportjaiban.

Felméri a szakteriiletét érint6 piaci szabalyozasi igényeket, a nemzetkdzi tapasztalatok
felhasznaldsaval javaslatot tesz az innovacidk miatt sziikségessé valé hazai szabdlyozasi koncepcidkra.
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Szakterlletét érintéen részt vesz a jogszabdlyalkotdssal és -moddositdssal kapcsolatos tdrcakoézi
egyeztetésekben.

Szakterlletét érint6en részt vesz az egyes szabalyozadsi targykorokben szervezendd hazai és
nemzetkozi konferencidk szakmai tartalmanak kialakitadsaban, el6adasok készitésében és
megtartdsaban.

3.2.1.1. Hitelintézeti feliigyeleti tamogato osztdly

A Hitelintézeti felligyeleti tdmogatd osztdly kozvetleniil a szervezeti egység vezet6jének iranyitdsa
alatt mikodik.

Az 6nallé osztaly

1. a Hitelintézeti felligyeleti fGosztaly 1-gyel és a Hitelintézeti felligyeleti f6osztaly 2-vel (a 3.2.1.1.
pontban a tovabbiakban egylittesen: Felligyeleti f6osztdlyok), valamint a Validaciés és SREP
féosztallyal egyiutt lefolytatja a Pénziigyi Stabilitdsi Tandcs dltal meghatdrozott feliigyelt
intézményekkel, intézménycsoportokkal kapcsolatos ILAAP felligyeleti fellilvizsgalati eljarasokat;

2. a likviditds és piaci kockazatok helyszini vizsgalata tekintetében részt vesz a madszertani
dokumentumok karbantartasaban, az allasfoglaldsok megvalaszolasaban, az atfogd illetve
utdvizsgdlatok keretében vizsgalja a fellgyelt intézmények tevékenységének megfelelGségét,
indokolt esetben cél- és témavizsgalatokat folytat le; elvégzi a Felligyeleti fGosztdlyok altal
kezdeményezett helyszini és nem helyszini vizsgalatok lefolytatasat;

3. a Referenciamutatd Jegyzési Bizottsag munkajanak tamogatdsa keretében ellenérzi a jegyzésben
részt vevé bankok belsd szabalyzatait és azok betartdsat a helyszini és helyszinen kiviili vizsgalatok
soran, az éves felligyelési és vizsgalati tervezés, prioritasok fliggvényében.

4. folyamatos tamogatast nyudjt a Fellgyeleti fGosztdlyoknak a rendszeres és ad hoc
adatszolgaltatdsok feldolgozdsa, rendszerezése, mindségének folyamatos javitasa és fejlesztése
érdekében;

5. kézrem(ikodik a feligyelt intézmények miikddésének elemzéséhez kialakitott mutatdészamok
kialakitasaban, fejlesztésében és karbantartdsdban, valamint a mutatészdmokhoz kapcsolt
automatikus jelzérendszer (,csengetések”) mikodtetésében;

6. tdmogatja a Fellgyeleti féosztalyokat az elemzési mddszertanok folyamatos fejlesztésében;

7. részt vesz a felligyelt intézményekre vonatkozé jogszabalyok és ajanlasok megalkotasaban,
kozrem(kodik a jogszabaly-, ajanlas-, irdnyelv-, dllasfoglalds-, maddszertanidtmutaté- és
tdjékoztatétervezetek kialakitdsaban, kijelolés alapjan részt vesz a munkacsoportok, projektek és
bizottsdgok tevékenységében;

8. ingatlan értékbecsl6i kompetencia kdzpontként tdmogatast nyujt a Fellgyeleti f6osztalyoknak a
folyamatos felligyelés és helyszini vizsgalatok tekintetében is, felligyeli az intézmények értékelési
gyakorlatat és mdodszertanat.

3.2.1.2. Hitelintézeti feliigyeleti f6osztaly 1.

1. elldtja a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag vezet6jének — a pénziigyi szervezetek fellgyeletéért
felelés Ugyvezetd igazgatdval elGzetesen egyeztetett — dontése alapjan hataskorébe rendelt
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intézmények felligyeletét, biztositva a fellgyelt intézmények prudens miikodését, a kockazatvallalasi

.....

a csalasok, visszaélések felderitése érdekében;

2. a felelésségébe tartozdé intézmények és intézménycsoportok tekintetében a Mddszertani
igazgatdsaggal egylttmkodve kialakitja az éves felligyelési program prioritasait, a fellgyelési
program altal meghatdrozott konkrét felligyelési tervet, és figyelemmel kiséri a vizsgalati terv
teljestilését;

3. a kockazatok azonositasa és felmérése céljabdl folyamatosan elemzi, értékeli a feliligyelt
intézményeket és intézménycsoportokat;

4. a folyamatos felligyel6i munka soran a fellgyelt intézményrél rendelkezésre allé szamszer(sithetd
és nem szamszer(sithet6 informaciok és értékelések alapjan javaslatot tesz a kimutatott
hidnyossdgok kezelésére;

5. a Validacié és SREP f6osztdllyal egylittm(ikodve elldtja az érintett pénzlgyi csoportokkal és
konglomeratumokkal, tovabba az egyedi intézményekkel 6sszefliggd felligyel6i, valamint a Validacid
és SREP fGosztallyal és a Pénz- és t6kepiaci engedélyezési f6osztallyal egylttmikoédve a kiilonb6z6
kockdazatokra szamitott tékekovetelmény-szabdlyokhoz kapcsolédd felligyelési és engedélyezési
tevékenységet; ezen beliil

a) részt vesz a Pénzlgyi Stabilitdsi Tanacs altal meghatdrozott felligyelt intézményekre
vonatkozdan a SREP és a validacios feladatok Gtemezésének kialakitasaban,

b) a Validacio és SREP f8osztdllyal és a Hitelintézeti felligyeleti tdmogatd osztallyal egyltt
lefolytatja a Pénzligyi Stabilitdsi Tanacs altal meghatdrozott felligyelt intézményekkel,
intézménycsoportokkal kapcsolatos ICAAP és ILAAP felligyeleti felllvizsgdlati eljardsokat,

c) a Specidlis kompetencia igazgatésdg és a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsdg kozosen
kialakitott allaspontja alapjan a f6osztaly illetékességi korébe tartozd intézmények kozil a
Pénzigyi Stabilitasi Tandcs altal meghatarozott korre vonatkozdéan a Validacio és SREP
féosztallyal kozosen elkésziti a Pénziigyi Stabilitasi Tandcs szdmdra a SREP-d6ntésre vonatkozd
el6terjesztést és a SREP-hez kapcsolddo vizsgdlati jelentést, valamint a prudencidlis levelet,

d) véleményeziaz 1. pilléres modszertanban bekovetkez6 1ényeges valtozas esetén a hitelintézet
kérelmére, a Validacié és SREP fGosztaly altal lefolytatott id6kozi feliilvizsgdlat keretében, a
hatalyos SREP ratanak a Validacié és SREP f6osztaly altal fellilvizsgalt értékét;

6. a jogszabalyban meghatarozott esetekben az intézménnyel szemben intézkedik, illetve sziikség
szerint hatdsagi intézkedésekre tesz javaslatot, figyelemmel kiséri az intézkedésekben foglaltak
megvaldsitasat, azok hatasat;

7. prudencidlis oldalrdl felel6s a valsaghelyzetbe kerilt felligyelt intézmények szanalast megel6z6
valsagkezeléséért, nemzetkdzi kihatdsu valsadg esetén a valsagelemzésben és -kezelésben érintett
felugyeleti teriletektdl kapott jelzések alapjan — a vallalt nemzetkézi kotelezettségeknek
megfelel6en, a szanaldst megel6z6 szakaszban — felel6s a haladéktalan kapcsolatfelvételért a
kompetens eurépai intézmények és a tarsfeliigyeletek kijelolt felelGseivel;
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8. részt vesz a felligyelt intézményekre vonatkozé jogszabalyok és ajanlasok megalkotasaban,
kozremlkodik a jogszabaly-, ajanlas-, iranyelv-, dllasfoglaldas-, maddszertaniGtmutaté- és
tdjékoztatétervezetek kialakitasaban, kijelolés alapjan részt vesz munkacsoportok, projektek és
bizottsdgok tevékenységében;

9. a kilfoldi tarsfeligyeletekkel valé egylttmilkddés sordn elldtja a belfoldi székhelyl pénzigyi
csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdl adédé szakmai feladatokat, amennyiben az 6sszevont
alapu fellgyelet hatalya ald tartozd csoportok és pénziigyi konglomerdtumok iranyitd szerepét a
feladatkorébe tartozé intézmény tolti be, és a csoportnak kiilféldi lednyvallalatai is vannak;

10. a feladatkorébe tartozé azon intézmények kérében, melyek egy kiilfoldi tulajdonos intézmény
Osszevont alapu fellgyelete ala tartozd lednyintézményei vagy pénziigyi konglomeratum tagjai,
elldtja a kilfoldi székhelyl pénziigyi csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdl adodé
nemzetk6zi szakmai feladatokat;

11. a fogyasztékra vonatkozé valamely jogszabalyi el6irds megsértésével 0Osszefliggésben
egyuttm(ikodik a Fogyasztovédelmi igazgatdsaggal;

12. atfogd és utdvizsgalatot végez, kockazati alapon cél- és témavizsgalatokat kezdeményez, illetve
folytat le, elkésziti a vizsgdlati jelentéseket, részt vesz az intézkedési javaslatok kidolgozdsdban,
elkésziti a javaslatok matrixot, elkésziti a vizsgalati levelet, egyuttm(kodik a hatarozat elkészitésében
a Pénzpiaci jogérvényesitési féosztallyal;

13. prudencidlis szempontbdl véleményezi a szakmai kompetencidjaba tartozé feliigyelt intézmények
alapitasi, mlkodési és tevékenységi, illetve egyéb engedélykérelmeit;

14. gondoskodik a fellgyelt intézményekkel szemben hozott MNB intézkedések végrehajtasanak
nyomon kovetésérdl, sziikség szerint intézkedik vagy intézkedést kezdeményez az elmaradt feladatok
teljesitésének kikényszeritésére, értékeli az intézkedések hatasat.

A f6osztély keretein beliil az aldbbi osztalyok mikddnek:
3.2.1.2.1. Feliigyeleti osztaly 1.
3.2.1.2.2. Vizsgalati osztaly 1.

A Fellgyeleti osztdly 1. és a Vizsgdlati osztdly 1. k6zotti feladatmegosztdst — a Hitelintézeti felligyeleti
igazgatdsag vezetGjével elGzetesen egyeztetve — a f6osztdly vezet6je hatarozza meg.

3.2.1.3. Hitelintézeti feliigyeleti f6osztaly 2.

1. elldtja a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag vezetjének — a pénziligyi szervezetek fellgyeletéért
felelés Ugyvezetd igazgatdval elGzetesen egyeztetett — dontése alapjan hataskorébe rendelt
intézmények felligyeletét, biztositva a felligyelt intézmények prudens mikodését, a kockazatvallaldsi

a csaldsok, visszaélések felderitése érdekében;

2. a felel6sségébe tartozd intézmények és intézménycsoportok tekintetében a Mddszertani
igazgatdsaggal egylttmikodve kialakitja az éves fellgyelési program prioritdsait, a felligyelési
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program altal meghatdrozott konkrét felligyelési tervet, és figyelemmel kiséri a vizsgalati terv
teljestlését;

3. a kockazatok azonositasa és felmérése céljabdl folyamatosan elemzi, értékeli a felligyelt
intézményeket és intézménycsoportokat;

4. a folyamatos felligyel8i munka soran a felligyelt intézményrél rendelkezésre allé szamszer(isithetd
és nem szdmszer(sithet6 informaciok és értékelések alapjan javaslatot tesz a kimutatott
hianyossdgok kezelésére;

5. a jogszabalyban meghatarozott esetekben az intézménnyel szemben intézkedik, illetve sziikség
szerint hatosagi intézkedésekre tesz javaslatot, figyelemmel kiséri az intézkedésekben foglaltak
megvaldsitasat, azok hatdsat;

6. prudencialis oldalrdl felel6s a valsaghelyzetbe kerilt felligyelt intézmények szandlast megel6z6
valsagkezeléséért, nemzetkdzi kihatdsu vdlsdg esetén a valsagelemzésben és -kezelésben érintett
felUgyeleti teriletektdl kapott jelzések alapjan — a vallalt nemzetkozi kotelezettségeknek megfelelGen
— felel6s a haladéktalan kapcsolatfelvételért a kompetens eurdpai intézmények és a tarsfelligyeletek
kijelolt felelGseivel;

7. elladtja a szovetkezeti hitelintézetek integracidjaval kapcsolatos prudencialis felligyeleti feladatokat;

8. a SREP-mddszertan szerint 6nalld fellilvizsgalatot folytat le az altala feligyelt intézményeknél,
kivéve fejlett mddszert alkalmazé vagy a kis intézmények k6zé nem sorolhaté intézmények (erds
hatasu intézmények) esetében, ahol az eljards megegyezik a 3.2.1.2. pont 5. alpontjaban irottakkal;

9. a kulfoldi tarsfelligyeletekkel valé egylttmikodés sordn ellatja a belfoldi székhely( pénzigyi
csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdl adédé szakmai feladatokat, amennyiben az 6sszevont
alapu felligyelet hatdlya ald tartozd csoportok és pénziigyi konglomeratumok iranyité szerepét a
feladatkorébe tartozé intézmény toélti be, és a csoportnak kilféldi lednyvallalatai is vannak;

10. a feladatkérébe tartozé azon intézmények korében, melyek egy kilfoldi tulajdonos intézmény
Osszevont alapu fellgyelete ald tartozd leanyintézményei vagy pénzigyi konglomeratum tagjai,
elldtja a kalfoldi székhelyl pénzigyi csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbél adédé
nemzetkdzi szakmai feladatokat;

11. atfogd és utdvizsgdlatot végez, kockazati alapon cél- és témavizsgdlatokat kezdeményez, illetve
folytat le, elkésziti a vizsgdlati jelentéseket, részt vesz az intézkedési javaslatok kidolgozasdban,
elkésziti a javaslatok matrixot, elkésziti a vizsgalati levelet, egylttm{kodik a hatarozat elkészitésében
a Pénzpiaci jogérvényesitési f6osztallyal;

12. a fogyasztdékra vonatkozé valamely jogszabalyi el6irds megsértésével 0Osszefliggésben
egylttmikodik a Fogyasztévédelmi igazgatdsaggal,

13. prudencidlis szempontbdl véleményezi a szakmai kompetenciajaba tartozé felligyelt intézmények
alapitdsi, mikodési és tevékenységi, illetve egyéb engedélykérelmeit;
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14. gondoskodik a feligyelt intézményekkel szemben hozott MNB intézkedések végrehajtdsanak
nyomon kovetésérdl, szikség szerint intézkedik vagy intézkedést kezdeményez az elmaradt feladatok
teljesitésének kikényszeritésére, értékeli az intézkedések hatasat;

15. részt vesz a felligyelt intézményekre vonatkozd jogszabalyok és ajanldsok megalkotdsdban,
kozrem(kodik a jogszabdly-, ajanlads-, irdnyelv-, dllasfoglaldas-, mddszertanidtmutatd-  és
tdjékoztatdtervezetek kialakitdsaban, kijel6lés alapjan részt vesz a munkacsoportok, projektek és
bizottsagok tevékenységében;

16. véleményezi a lakas-takarékpénztarak milkodésének engedélyezésére, tovdbba a lakas-
takarékpénztarak altalanos szerz6dési feltételei médositasara irdnyuld engedélyezési eljarasokban az
egyes szerzGdéses modozatokhoz kapcsolédd matematikai modellszamitdsokat.

A f6osztély keretein beliil az aldbbi osztalyok mikddnek:
3.2.1.3.1. Feliigyeleti osztaly 2.

3.2.1.3.2. Feliigyeleti osztaly 3.

3.2.1.3.3. Vizsgalati osztaly 2.

Az osztdlyok kozotti feladatmegosztast — a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsdg vezetbjével
el6zetesen egyeztetve — a féosztaly vezetdje hatdrozza meg.

3.2.1.4. Hitelintézeti operativ vizsgdlati f6osztaly

1. részt vesz pénzigyi intézményeknél felmeril§ hidnyossagok korai felderitésében és
kivizsgalasdban, ennek keretében eljar a csaldsok, visszaélések felderitése érdekében;

2. megszervezi és lebonyolitja a vezetdi utasitasra inditott, hitelintézetekre vagy az integracios
szervezetre iranyuld rendkivili, helyszini vizsgalatokat;

3. az 4ltala lefolytatott vizsgalat megallapitdsa alapjan javaslatot tesz a vizsgalat kiterjesztésére, mas
felGgyeleti tertiletek bevondsara, illetve hatdsagi intézkedések alkalmazdsara;

4. vizsgalatai soran egyuttm(ikodik a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag egyéb terileteivel;

5. a Modszertani igazgatdsaggal egylttmikodve részt vesz a terllet vizsgdlataira vonatkozé
eljarasrend kidolgozasaban, illetve mddositdsaban;

6. részt vesz a felligyelt intézményekre vonatkozé jogszabalyok és ajanldsok megalkotdsaban,
kozrem(kodik a jogszabdly-, ajanlads-, irdnyelv-, dllasfoglalds-, mddszertanidtmutatd- és
tdjékoztatotervezetek kialakitasaban, kijelolés alapjan részt vesz munkacsoportok, projektek és
bizottsagok tevékenységében.

3.2.2. Biztositas-, pénztar- és kozvetitok felliigyeleti igazgatésag

Az igazgatésdg feladata a biztositdsi rendszer szereplGinek, a foglalkoztatdi nyugdijszolgaltatd
intézmények, pénztarak, a hitelintézetekrél és pénzigyi vallalkozdsokrdl szold 2013. évi CCXXXVIL.
torvény szerinti fliggetlen pénzpiaci kdzvetiték, valamint a biztositasi tevékenységrél sz6l6 2014. évi
LXXXVIII. térvény szerinti biztositaskdzvetitd alkuszok és tobbes lgyndkok feligyelete, a felmerilé
kockazatok forrdsdnak feltérképezésével és a lehetséges karos hatasok id6beni azonositasaval. A



6624 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi66.szam

szervezeti egység figyelemmel kiséri a feligyelt intézményeket és haladéktalanul intézkedik a feltart
kockdzatok, hidnyossagok kezelése érdekében. A cél-, atfogd, téma- és utdvizsgdlatokkal,
fogyasztovédelmi ellenérzésekkel a rendelkezésre all6 szamszerUsithet6 és nem szamszer(sithet6
értékelés alapjan a rendszerjellegli problémdkat kiemelten vizsgalja, javaslatot tesz a felligyeleti
kezelésre.

A fentieken tul jogszabdlyban meghatdrozott keretek kozott, a fliggetlen pénzpiaci kozvetitdk, a
biztositaskozvetit6 alkuszok és tdobbes ligynokdk tekintetében fogyasztovédelmi hatdsagi ellenbrzési,
folyamatos felligyelési tevékenységet folytat, kozérdek(i keresetet, igényérvényesitést kezdeményez.
Figyelemmel kiséri a flggetlen pénzpiaci kozvetiték, a biztositdskdzvetité alkuszok és tdbbes
lgynokok tevékenységének kockazatait.

A Mddszertani igazgatdsaggal 6sszehangoltan az igazgatdsag képviseli a Bankot az EIOPA ESMA, IOPS
és az OECD relevans munkacsoportjaiban (el6készités, véleményezés, részvétel az liléseken).

A kilfoldi tarsfeliigyeletekkel valé egylttm(ikédés soran elldtja a nemzetkozi szakmai feladatokat.
Fogyasztovédelmi kérdésekben egyiittmiikodik a Fogyasztovédelmi igazgatdsdggal.

Szakmailag tdmogatja a fellgyelete ald tartozé intézményekkel kapcsolatos perekben a Hatdsagi
perképviseleti f6osztaly munkajat.

Kozrem(ikodik a bankszektoron kivili kockazati jelentés és fogyasztovédelmi kockazati jelentés
kidolgozasaban.

3.2.2.1. Biztositdsfeliigyeleti féosztdly

1. elldtja a biztositok feligyeletét, ennek keretében tdbbek kozott eljar a csalasok, visszaélések
felderitése érdekében;

2. a kockazatok azonositdsa és felmérése céljabdl folyamatosan elemzi és értékeli az egyedi
intézmények és a csoportok miikodését;

3. ellen6rzi a szavatold tékesziikséglet szamitdsok helyességét, elemzi a biztositok
szolvenciahelyzetének alakuldsat, javaslatot tesz a sziikséges felligyeleti intézkedésekre;

4. elemzi a hosszu tavu elkotelezettségébdl adddd kockazatok alakuldsat, folyamatosan nyomon
koveti az adatszolgaltatdsokat, a mikodési likviditasi helyzet alakuldsat, indokolt esetben intézkedik a
felGgyelt intézménnyel szemben,;

5. elvégzi a helyszinen kivili feliigyelés keretében az adatszolgaltatason alapulé, dokumentumokkal
kapcsolatos felligyeleti tevékenységet;

6. kockazati alapon cél- és témavizsgdlatokat kezdeményez, illetve folytat le, atfogd és utdvizsgalatot
végez; a vizsgdlatok keretében ellatja a vizsgdlatvezetSi teendbket, elkésziti a vizsgalati jelentéseket,
részt vesz az intézkedési javaslatok megtételében, elkésziti a vizsgdlati levelet, egylttm(ikodik a
vizsgalatot lezard hatarozat elkészitésében a Biztositasi és pénztari engedélyezési és jogérvényesitési
f6osztéllyal; a vizsgalatokat kdvet6en — mas szakterilileteket is bevonva — figyelemmel kiséri és
értékeli az intézkedésekben foglaltak teljesitését;

7. a Szabdlyozasi f6osztallyal egylittmikodve javaslatot tesz az éves felligyelési program prioritasaira,
a felligyelési program altal meghatarozott konkrét felligyelési tervre;

8. prudencialis és biztositasszakmai szempontbdl véleményt ad engedélyezési és bejelentési
Ugyekben;
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9. prudencialis oldalrél felel6s a valsaghelyzetbe kerilt fellgyelt intézmények valsagkezeléséért,
nemzetkozi kihatasu zavarok esetén a vallalt nemzetkézi kotelezettségeknek megfelel6en a
valsagelemzésben és -kezelésben érintett felligyeleti teriiletekt6l kapott jelzések alapjan a
haladéktalan kapcsolatfelvételért a kompetens eurdpai intézmények és a tarsfelligyeletek kijeldlt
felelGseivel;

10. a Szabdlyozasi féosztallyal egylttmikodve kézrem(kodik a biztositdsi szabalyozasi kérdéseinek
kialakitasaban, részt vesz az ezzel kapcsolatos stratégiai kérdésekkel kapcsolatos felligyeleti alldspont
kialakitasaban;

11. elldtja a Szolvencia Il Iranyelv hazai alkalmazdsaval 6sszefliggd feladatokat;

12. elldtja a Kartalanitdsi Szamlaval, a Kartalanitasi Alappal, a Kartalanitdsi Szervezettel, az
Informacids Kdzponttal, a Nemzeti Irodaval és a karképviselGvel kapcsolatos, jogszabalyban rogzitett
feligyeleti feladatokat;

13. részt vesz a hataron atnyuld tevékenységek felligyeletében, él a Bankot e téren megilleté
jogszabalyi ellenérzési lehet6ségekkel (cél-, témavizsgalat inditdsa);

14. a fogyasztékra vonatkozd valamely jogszabalyi el6irdas megsértésével 0Osszefliggésben
egylttmUkodik a Fogyasztévédelmi igazgatdsaggal,

15. véleményezi a szakmai kompetencidjaba tartozo feligyelt intézmények alapitasi, m(kodési és
tevékenységi, illetve egyéb engedélykérelmeit;

16. monitorozza a biztositéi befektetéseket, és ezzel kapcsolatban elemzéseket végez.

A f6osztdly keretein beliil az aldbbi osztalyok mikddnek:
3.2.2.1.1. Biztositasi feliigyeleti osztaly
3.2.2.1.2. Biztositasi vizsgalati osztaly

3.2.2.1.3. Aktudriusi osztaly

Az osztalyok kozotti feladatmegosztdst a Biztositasfeligyeleti f6osztaly vezetdje hatdrozza meg.
3.2.2.2. Pénztdrak és kézvetit6k feliigyeleti féosztdly

1. elldtja a flggetlen pénzpiaci kozvetiték, tovabbd a biztositaskozvetité alkuszok és tdbbes
lgynokok felligyeletét, ennek keretében tobbek kozott eljar a csalasok, visszaélések felderitése
érdekében;

2. elldtja az 6nkéntes kdlcsdnos biztositd pénztarakkal, magannyugdijpénztarakkal és a foglalkoztatdi
nyugdijszolgaltatd intézményekkel, valamint ezen intézmények szolgdltatdival kapcsolatos felligyeleti
és ellenGrzési (vizsgalati) feladatokat, ennek keretében tébbek kozott eljar a csalasok, visszaélések
felderitése érdekében, a csoportfelliigyeléshez kapcsoléddan egyiittmikodik a Bank mas szervezeti
egységeivel;

3. a kockdzatok azonositdsa és felmérése céljdbol folyamatosan elemzi és értékeli az intézmények
mikodését;

4. kapcsolatot tart az intézmények vezetésével, sziikség esetén tulajdonosaival, a bels6 ellenéri,
compliance feladatokat ellaté munkatarsakkal, illetéleg a folyamatos kapcsolattartasra kijeldlt egyéb
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személyekkel, ennek keretében az intézményektdl tajékoztatast, adatot kér, kompetencidja korében
informdaciét szolgaltat;

5. a Szabdlyozasi f6osztallyal egylittmikodve javaslatot tesz az éves felligyelési program prioritasaira,
a felligyelési program altal meghatarozott konkrét felligyelési tervre;

6. kockdazati alapon cél-, uté- és témavizsgalatokat kezdeményez, illetve folytat le, a pénztari szektor
vonatkozasaban a jogszabalyi kotelezettségre tekintettel atfogd vizsgdlatot végez; a flggetlen
pénzpiaci kozvetiték és biztositaskozvetit6 alkuszok és tobbes lgyndokok tekintetében
fogyasztovédelmi ellen6rzést tart; a vizsgdlatok keretében ellatja a vizsgalatvezetSi teenddket,
elkésziti a vizsgdlati jelentéseket, részt vesz az intézkedési javaslatok megtételében, elkésziti a
vizsgalati levelet, egylttm(ikodik a vizsgalatot lezard hatarozat elkészitésében a Pénziigyi szervezetek
engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsagaval; a vizsgdlatokat kovetéen — mads szakterileteket is
bevonva — figyelemmel kiséri és értékeli az intézkedésekben foglaltak teljesitését, sziikség szerint
intézkedik vagy intézkedést kezdeményez, értékeli az intézkedések hatdsat;

7. prudencialis oldalrdl felel6s a valsdghelyzetbe kerilt feligyelt intézmények valsdgkezeléséért;

8. véleményezi a szakmai kompetencidjaba tartozd felligyelt intézmények alapitasi, mikodési és
tevékenységi, illetve egyéb engedélykérelmeit;

9. hatarozati javaslatokat készit a jogszabdlysérts eljarasok megsziintetésére;

10. a szakteriletét érint6en — kiiléndsen az Uj jogszabalyok megjelenését kovetGen — a fellgyelt
intézmények szamadra tdjékoztatdkat készit, szakmai konzulticidkat tart, elésegitve a tdjékozottsdgot
és a jogkovetd magatartast;

11. egyeztetéseket folytat a pénztari, foglalkoztatdi nyugdijszolgaltatd intézményi szektoron belil, a
pénzpiaci fliggetlen kdzvetit6k és biztositaskozvetité alkuszok és tdbbes lgynokdk tekintetében a
jogszabalyvaltozasokkal kapcsolatban, tajékoztatast ad a vonatkozé felligyeleti elvarasokrol, ezekrdl
irdsos anyagokat készit, és sziikség esetén aktualizalja azokat;

12. a felligyelete ald tartozd intézmények altal végzett, de mas szervezeti egység szakmai
kompetencidjaba tartozé tevékenységek tekintetében egylttm(ikédik az érintett szervezeti

egységgel;

13. a szakmai kompetencidja tekintetében részt vesz mas szervezeti egységek folyamatos felligyelési
munkdjaban, szakvéleményeket készit a letét- és vagyonkezelGk pénztdri befektetéseket érinté
dokumentumokrol;

14. a Szabdlyozasi f6osztallyal egylttm(ikddve javaslatot tesz a felligyelt intézményekre vonatkozé
jogszabalyok és ajanlasok megalkotdsdara, részt vesz a jogszabalyok, ajanldsok, allasfoglaldsok és
tdjékoztatdk kialakitasaban;

15. részt vesz a hataron atnyuld tevékenységek felligyeletében, él a Bankot e téren megilleté
jogszabalyi ellenérzési lehetdségekkel, a hatdron atnyuld szolgdltatdsokra vonatkozé Consumer
Protection Cooperation (CPC) rendszer keretében megteszi a szlikséges jelzéseket;

16. a fogyasztdkra, lgyfelekre vonatkozd valamely jogszabalyi elGiras megsértésével 6sszefliggésben
egyuttmiikodik a Fogyasztovédelmi igazgatdsaggal;

17. szamitdsokkal ellendrzi az adatszolgaltatadson alapulé pénztari hozamadatokat, majd kozzéteszi
azokat a Bank honlapjan;
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18. ellendrzi a pénztarak elszamold egységeinek arfolyam-alakulasat, sziikség esetén (téves, hianyos,
modositott adatszolgaltatds) haladéktalanul intézkedik;

19. éves rendszerességgel elkésziti a pénztarak dijterhelésére vonatkozd szamitdasokat, majd a Bank
honlapjan kozzéteszi;

20. ellatja a Pénztarak Garancia Alapjaval kapcsolatos felligyeleti feladatokat;

21. monitorozza a pénztari és foglalkoztatdi nyugdijszolgdltatd intézmények befektetéseit, és ezzel
kapcsolatban elemzéseket végez;

22. a fuggetlen pénzpiaci kozvetitdk, a biztositaskdzvetité alkuszok és tébbes ligyndkok szolgaltatadsa
tekintetében fogyasztovédelmi kérdésekben egylttmiikodik a hazai tarshatésagokkal, kilénésen a
Gazdasagi Versenyhivatallal és a Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatdsaggal a fogyasztdkkal szembeni
tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos eljarasok tekintetében;

23. a fuggetlen pénzpiaci kozvetitdk, a biztositaskdzvetit6 alkuszok és tobbes ligynokdk tekintetében
figyelemmel kiséri a szolgaltatdsokra vonatkozd hirdetési tevékenységet, és sziikség esetén eljarast
kezdeményez a tarshatdsagnal, illetve eljarast foganatosit a fogyaszték védelmében;

24. igény szerint képviseli a Bankot a flggetlen pénzpiaci kozvetit6ket, a biztositdskdzvetité
alkuszokat és tobbes lgynokoket érint6 nemzetkozi fogyasztévédelmi témdju rendezvényeken,
munkacsoportokban. Figyelemmel kiséri az EGT ezen vallakozasokat érint6 fogyasztovédelmi
rendelkezéseinek vdltozasait és kézrem(kodik azok atlltetésében, egylttmikodve a Mddszertani
igazgatdsaggal.

A f6osztalyon beliil az alabbi osztalyok m(ikédnek:
3.2.2.2.1. Pénztarfeliigyeleti és vizsgalati osztaly

3.2.2.2.2. Kozvetit6k prudencialis és fogyasztovédelmi felligyeleti osztalya
Az osztdlyok kozotti feladatmegosztast a Pénztarak és kozvetit6k felligyeleti fGosztaly vezetGje
hatarozza meg.

3.2.3. Specidlis kompetencia igazgatosag

Az igazgatdsag elsédleges feladata a felligyelt intézmények vizsgdlatdban vald részvétel, ennek
keretében az intézmények lzleti modelljének, informatikai mikodésének vizsgalata.

Szakmailag felel6s az intézményi bels6é modellek validaciojaért, felllvizsgdlatdért és egyes
engedélyezési eljarasokért a hitelintézeti szektorban, és a rendszerkockazati szempontbdl kiemelt
jelent&ségl intézmények, intézménycsoportok tekintetében a tékekdvetelmény megallapitasaért.

A Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsdggal kozosen elkésziti a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs szdmara az
aldbbi el6terjesztéseket:

a) az éves komplex SREP-fellilvizsgalati terv keretében a Pénzlgyi Stabilitdsi Tanacs altal
meghatarozandd, a Validacidé és SREP f6osztaly részvételével vizsgadlandd hitelintézetek kore;
b) a hitelintézetek éves komplex SREP-fellilvizsgélati terve;

c) azéves terv keretében, a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs altal meghatarozott, a Validacié és SREP
féosztaly daltal vizsgalt hitelintézetekre vonatkozéan SREP-hez kapcsolddd vizsgalati jelentés
és prudencialis levél;
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d) 0Osszefoglalo jelentés az éves SREP-ciklus fellilvizsgalatainak eredményeirél, tapasztalatairdl, a
tobblett6ke-elGirasok értékeirdl.

Az igazgatdsag feladata tovabba a tarsteriletekkel egylttmikodve az igazgatdsag kompetenciajaba
tartozo teriiletek felligyeletéhez sziikséges adatszolgdltatdsok, mddszertanok kidolgozasa, illetve
karbantartdsa, illetve az e teriileteket érinté allasfoglaldsok kidolgozdsdban vald részvétel.

3.2.3.1. Uzleti modell féosztdly

A féosztaly els6dleges feladata a pénzlgyi intézmények lzleti modelljének vizsgalata. A szervezeti
egység figyelemmel kiséri a felligyelt intézmények Uzleti modelljének alakuldsat és a tarsteriletekkel
egyuttmiikodve intézkedik a feltart kockazatok kezelése érdekében.

A f6osztaly

1. a Statisztikai igazgatdsaggal egyuttmikodve kialakitja az Gzleti modell vizsgalatdhoz szlikséges
adatszolgaltatast;

2. kialakitja az tzleti modell vizsgdlathoz sziikséges informacids rendszert;

3. a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsdggal egyltt elvégzi a hitelintézetek Uzleti modelljének
vizsgdlatat;

4. a Biztositas-, pénztar- és kozvetitSk felligyeleti igazgatdsaggal kdzosen elvégzi a biztositok Uzleti
modelljeinek vizsgdlatat;

5. feladata a felligyeleti munka hatékonysaganak javitasa érdekében az egyedi intézmények esetén
alkalmazott nemzetkozi feliigyelési tapasztalat atiltetése;

6. elvégzi az egyedi hitelintézeti adatok ad hoc értékelését;
7. az lzleti modell tekintetében véleményt ad engedélyezési Gigyekben.
3.2.3.2. Validdcio és SREP féosztaly

1. a Hitelintézeti fellgyeleti igazgatésaggal és a Pénziigyi szervezetek engedélyezési és
jogérvényesitési igazgatdsagaval egyluttm(ikodve szakmai f6felelSs

a) a t6kekovetelmény szamitas fejlett mddszereinek (IRB, IMA, AMA) engedélyezési eljarasaban
(validacié), a minimumkovetelményeknek valé megfelelés értékeléséért, ideértve a mar
engedélyezett maddszerek alkalmazasi korének érdemi, illetve a moddszerek Iényeges
megvaltoztatasat is,

b) annak felllvizsgalatdért, hogy az a) alpontban engedélyezett tevékenység esetében az
intézmény a hasznalat soran eleget tesz-e a minimumkdovetelményeknek;

2. a Hitelintézeti felUgyeleti igazgatésaggal és a Pénz- és tGkepiaci engedélyezési f6osztallyal
egyuttmikoddve szakmai felel6s a komplex pénziigyi csoportok szavatold téke szamitdsa sordn a
kiegészit6 alapvetd tékében figyelembe vehet6 instrumentumok kibocsatdsanak engedélyezési
eljdrdsaban a minimumkovetelményeknek valé megfelelés értékeléséért;

3. az éves fellgyeleti tervezés keretében a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsdg egyetértésével
javaslatot tesz a Pénzligyi Stabilitasi Tandcs szamdra a Validacié és SREP f6osztdly altal a SREP
keretében a kovetkezd évben vizsgalandd intézmények korére, mely vizsgalatok esetében szakmai
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féfelel6s a t6kekdvetelmény megallapitdsa vonatkozdsaban, és egylttm(kodik a Hitelintézeti
felUgyeleti igazgatdsaggal a likviditasra vonatkozé el6irdsok vonatkozasaban. Ennek keretében:

a) javaslatot tesz a Pénzlgyi Stabilitdsi Tanacs altal meghatarozott feliigyelt intézményekre
vonatkozdan a SREP és a validacids feladatok titemezésére,

b) az illetékes hitelintézeti feligyeleti f6osztallyal egyltt lefolytatja a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs
altal meghatarozott felligyelt intézményekkel, intézménycsoportokkal kapcsolatos felligyeleti
felllvizsgdlati eljarasokat,

c) az ICAAP, ILAAP dokumentdcidja alapjan a Pénzligyi Stabilitasi Tandcs altal meghatarozott
feligyelt intézmények bevondsaval meghatdrozza a masodik pilléres tékesziikséglet mértékét,

d) a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsaggal kozosen kialakitott allaspontja alapjan, az illetékes
hitelintézeti felligyeleti f6osztallyal k6zosen elkésziti a Pénziigyi Stabilitdsi Tandcs szdmara a
SREP-dontésre vonatkozé el6terjesztést — amelyben a 2. pillér szerinti t6kekdvetelmény és
szavatold t6ke mértékére, valamint a szlikséges likviditasi tartalék szintjére is javaslatot tesz —
és a SREP-hez kapcsolddé vizsgalati jelentést, valamint a prudencialis levelet,

e) a téke-, vagy likviditasi kovetelményeket érint6 lényeges valtozas esetén a hitelintézet
kérelmére az ICAAP-SREP és ILAAP vizsgalatokra vonatkozd moddszertani Utmutatdkban
lefektetett modszertan alapjan, az illetékes hitelintézeti felligyeleti f6osztaly véleményének
figyelembevételével megallapitja a hatdlyos SREP-rata id6kozi fellilvizsgdlt értékét, valamint
kozrem(kodik a likviditasi tartalék id6kozi felllvizsgalt értékének megallapitasaban, illetve az
egylttes dontés hatdlya ald tartozd intézmények esetében részt vesz a konszolidald
felligyeleti hatdsaggal torténd bilaterdlis egyeztetésen,

f) a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsaggal kozosen képviseli a Bankot a k6z6s kockdzatértékelési
és egylttdontési eljarasban (JRAD) a felligyeleti kollégiumi tiléseken;

4. eljar a csaldsok, visszaélések felderitése érdekében, javaslatot tesz a mikroprudencialis fellgyeleti
szempontbdl rendszerkockazatot jelent§ intézmények korére; ezen intézmények és
intézménycsoportok tekintetében javaslatot tehet az éves felligyelési program prioritdsaira, a
felUgyelési program altal meghatdrozott konkrét felligyelési tervre;

5. a rendszerkockazati szinten nem jelentfs intézmények, intézménycsoportok esetében a
Hitelintézeti fellgyeleti igazgatdsaggal az éves felligyeleti tervezés keretében egyeztetett és a
Pénziigyi Stabilitasi Tandcs altal jovahagyott intézményi kér vonatkozasaban szakmai segitséget nyujt
a SREP-vizsgidlat lefolytatdsahoz;

6. felkérésre részt vesz a Makroprudencidlis igazgatdsag altal kialakitandé makroprudencialis
eszkoztar egyes elemeire vonatkozé szabalyozas kialakitasaban;

7. véleményezi az intézmények altal benyujtott t6kefenntartasi terveket;
8. véleményezi a hitelintézeti szektorban a komplex pénzigyi csoportokkal, illetve a rendszerszinten
jelentds hitelintézetekkel kapcsolatos engedélyezési eljardsokban a CRR elGirdsai szerinti

t6kekovetelmény szamitdsara és a szavatolo téke szamitasara vonatkozé hatarozattervezeteket;

9. javaslatot tesz a Maddszertani igazgatdsagnak az ICAAP-SREP és validaciés maddszertan, az
utmutatok, kézikonyvek fejlesztésére, és kozremikoddik azok feliilvizsgalataban;

10. az Alkalmazott kutatds és stressz-teszt fG6osztallyal egylttm(ikddve részt vesz a bottom up stressz-
tesztek kialakitasaban és értékelésében;
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11. részt vesz a felligyeléshez kapcsoléddan az EU-szabalyozas altal megkoévetelt — kiilondsen a
t6kekodvetelmény szdmitdsdahoz, szavatold tSkeszamitdshoz, validdciéhoz és a stressz-tesztekhez
kapcsoldédo — felugyeleti sztenderdek és moddszertanok kidolgozasaban, a kapcsolédd nemzetkozi
munkacsoportok munkajaban;

12. véleményezi a hitelintézeti szektorban a komplex pénzligyi csoportok, illetve a rendszerszinten
jelent8s hitelintézetek helyredllitdsi tervének egyes elemeit, kiilonds tekintettel a tervekben
alkalmazott stressz tesztekre és szcenariokra;

13. felkérésre részt vesz a pénziigyi szektor fejlesztését, stabilitasat célzo stratégiai projektekben.
3.2.3.3. Informatikai feliigyeleti féosztaly

Elldtja a fellgyelt intézmények informatikai mikodésével kapcsolatos felligyeleti feladatokat,
felugyeli az Ugyfeleknek nyujtott szolgaltatdsok informatikai biztonsagat; ennek keretében:

1. véleményével tamogatja a felligyeleti engedélyezések informatikai jellegl feladatait és a Bankhoz
érkez6 informatikai vonatkozdsi megkeresések, Aallasfoglalas-kérések esetében az egységes
allasfoglalas kialakitasat;

2. kidolgozza, és folyamatosan aktualizdlja az informatikai felligyelési és engedélyezési
tevékenységek sordn alkalmazott mddszereket, figyeli, és munkdjdban folyamatosan adaptdlja az
informatikai auditdldsok mdodszertandnak legjobb nemzetkdzi gyakorlatat;

3. felel6s a felligyelt szervezetek informatikai rendszerének, az d4gazati jogszabalyokban
meghatarozott informatikai biztonsagi kovetelményeknek valé megfelelésének, az Uzletmenet
informatikai tamogatottsagdnak, a fenndllé informatikai kockdzatoknak és a kockdzatok csokkentését
szolgdld kontrollok meglétének és mikddésének fellgyeletéért és vizsgalataért;

4. egylttmikodik a Hitelintézeti felligyeleti igazgatésaggal, a Biztositas-, pénztar- és kozvetitGk
felUgyeleti igazgatdsaggal, illetve a Tékepiaci és piacfelligyeleti igazgatdsaggal az informatikai jellegd
felligyeleti részvizsgdlatok elvégzésében, ennek keretében tdbbek kozott eljar a csaldsok,
visszaélések felderitése érdekében, a vizsgalatok eredményeképpen sziletett intézkedések
megvaldsulasat figyelemmel kiséri.

A f6osztaly keretein belil az aldbbi osztalyok mikodnek:

3.2.3.3.1. Informatikai feliigyeleti osztaly

3.2.3.3.2. Informatikai vizsgalati osztaly

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast a f6osztaly vezet6je hatarozza meg.

3.3. A fogyasztovédelemért és piacfeliigyeletért felel6s ligyvezetd igazgaté irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egységek

3.3.1. Fogyasztovédelmi igazgatdsag

Az igazgatdsag kizardlag fogyasztévédelmi hataskorben jar el a hitelintézetek, a biztositdk, a
pénztarak, a tékepiaci szolgdltatok, tovabba a Bank altal feligyelt hitelintézetek tulajdondban lévé
pénzigyi vallalkozdsok, a garanciavallalassal (is) foglalkozd pénziigyi vallalkozasok, a pénzforgalmi
intézmények (ide értve a Magyar Postat is), a hitelintézetekkel egyenértékld prudencialis
szabalyozasnak megfeleld pénziigyi vallalkozdsok, valamint az Osszevont felligyelet ald tartozé
koveteléskezelési tevékenységet folytatd vdllalkozdsok tekintetében. Az igazgatdsdg altaldnos
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(fogyasztovédelmi és prudencidlis) felligyelési hatdskérébe tartoznak az el6bbiekben fel nem sorolt
pénzlgyi vallalkozasok, valamint a nemzeti otthonteremtési kozosségek és az azokat szervezé
vallalkozdsok. Az igazgatdsdg feladatkorébe tartozik tovabba a kozraktarak ellenérzésében vald
kozrem(ikodés a vonatkozd jogszabaly szerinti keretek kozott.

Jogszabdlyban meghatarozott keretek kozott fogyasztévédelmi hatdsagi ellenGrzési, folyamatos
felUgyelési tevékenységet folytat, kozérdek( keresetet, igényérvényesitést kezdeményez.

Figyelemmel kiséri a fellgyelt szolgaltatok termékeinek kockazatait, az egyes pénzigyi piacok
fogyasztovédelemmel Osszefliggd torténéseit, tendencidit. A feladatkorébe tartozd intézmények
Kialakitja tevékenységeinek (ellendrzés, elemzés) eljarasrendjét, és miikodteti az ehhez kapcsol6dd
folyamatokat.

Tdjékoztatja tevékenységr6l a Pénzligyi Stabilitdsi Tandcsot és a tevékenységével érintett
szakterileteket. Kialakitja és m{kodteti a belsé nyilvantartasi rendszert, tovabba nyilvantartast vezet
a folyamatban 1évé ellenGrzésekrdl, a megallapitott birsagokrdl, az el&irt intézkedésekrél.

Egyuttm{kodik mas szakmai tertletekkel a k6z06s vizsgalatok el6zetes tervezésében.

Igény szerint képviseli a Bankot a nemzetkdzi fogyasztovédelmi témaju rendezvényeken,
munkacsoportokban. Figyelemmel kiséri az EGT fogyasztovédelmi rendelkezéseinek valtozasait és
kozrem(kodik azok atiltetésében, egylttm(ikddve a Mddszertani igazgatdsaggal.

3.3.1.1. Hitelintézeti fogyasztovédelmi féosztdly

A Hitelintézeti fogyasztovédelmi fGosztaly fogyasztovédelmi hataskérébe — befektetési szolgaltatasi
tevékenységuk kivételével — a hitelintézetek, — kovetelésvasarlasi/koveteléskezelési tevékenységik
kivételével —a Bank altal felligyelt hitelintézetek tulajdonaban Iévé pénziigyi vallalkozasok; tovabba a
hitelintézetek fligg6 lGigynokei tartoznak.

A f6osztdly a hataskorébe tartozé intézmények tekintetében:
1. a sziikséges mértékig részt vesz a prudencialis terilet altal végzett vizsgalatok fogyasztovédelmi
részének végrehajtdsaban, az intézkedési javaslatok megtételében, elkésziti a vizsgalati részjelentést;

2. fogyasztovédelmi hatdsagi eljarast folytat le, és elkésziti a vizsgalati jelentést;

3. a hatdron atnyulé szolgdltatasokra vonatkozé Consumer Protection Cooperation (CPC) rendszer
keretében megteszi a sziikséges jelzéseket;

4. gondoskodik a meghozott intézkedések végrehajtdsanak nyomon kovetésérdl, sziikség szerint
intézkedik, vagy intézkedést kezdeményez az elmaradt feladatok teljesitésének kikényszeritésére,
értékeli az intézkedések hatdsat;

5. kockazati alapon elemzi a fogyasztdi szolgaltatasokkal kapcsolatos szerz6déseket, altalanos
szerzBdési feltételeket, ellatja a termékek és szolgaltatdsok folyamatos monitoring tevékenységét,
sziikség esetén fogyasztévédelmi céld hatdsagi eljarast indit, egyéb intézkedést tesz;

6. fogyasztovédelmi kérdésekben egylttmiikddik a hazai tarshatésagokkal, kiilondésen a Gazdasagi
Versenyhivatallal és a Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatdsaggal a fogyasztdkkal szembeni
tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos eljarasok tekintetében;

7. a beérkezd fogyasztovédelmi targyd adatok alapjan elkésziti a szolgdltatdk kockazatértékelését;
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8. figyelemmel kiséri a hirdetési tevékenységet, és szikség esetén eljardst kezdeményez a
tarshatdsagnal, illetve eljarast foganatosit a fogyaszték védelmében;

9. kozrem(ikdodik a fogyasztovédelmi targyu allasfoglaldsok véleményezésében, véleményezi a
fogyasztovédelmi targyu jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz a jogszabalyok fogyasztévédelmi
rendelkezéseinek moédositdsara;

10. kialakitja a pénzligyi fogyasztovédelmi stratégiat;
11. kézremkodik a fogyasztédvédelmi kockazati jelentés kidolgozdsaban;

12. feladatkorét érint6en szakmailag tamogatja a fogyasztovédelmi hatarozatokkal kapcsolatos
perekben a Hatdsagi perképviseleti f6osztaly munkajat;

13. a tarsf6osztalyok megkeresése alapjan fogyasztovédelmi szempontbdl véleményezi az egyes
engedélyezési eljarasok soran benyujtott, fogyasztéovédelmi teriiletet érinté dokumentumokat;

14. a pénzforgalmi jogszabalyok megsértésére vonatkozé fogyasztdi panaszok esetében kikéri a
Pénzigyi infrastrukturdk igazgatdsag szakmai véleményét;

15. feladatkorében eleget tesz a hatdsagi megkereséseknek.
3.3.1.2. Biztositok, pénztdrak, tékepiaci szolgdltaték fogyasztovédelmi fGosztdly

A Biztositok, pénztarak, tGkepiaci szolgdltaték fogyasztovédelmi f6osztily fogyasztévédelmi
hataskorébe a biztositék, a pénztarak, a tékepiaci szolgaltatdok és ezek fliggd Ggyndkei tartoznak.

A f6osztaly a hatdskorébe tartozd intézmények tekintetében:

1. a szikséges mértékig részt vesz a prudencidlis terilet altal végzett vizsgdlatok fogyasztovédelmi
részének végrehajtdsaban, az intézkedési javaslatok megtételében, elkésziti a vizsgalati részjelentést;

2. fogyasztovédelmi hatdsagi eljarast folytat le, és elkésziti a vizsgalati jelentést;

3. gondoskodik a felligyelt intézményekkel szemben hozott intézkedések végrehajtdsanak nyomon
kovetésérdl, szikség szerint intézkedik vagy intézkedést kezdeményez az elmaradt feladatok
teljesitésének kikényszeritésére, értékeli az intézkedések hatasat;

4. a hatdron atnyuld szolgdltatasokra vonatkozé Consumer Protection Cooperation (CPC) rendszer
keretében megteszi a sziikséges jelzéseket;

5. kockazati alapon elemzi a vallalkozasok szolgaltatasaival kapcsolatos szerz&déseket, altalanos
szerzGdési feltételeket, elldtja a vallalkozasok termékeinek és szolgaltatdsainak folyamatos
monitoring tevékenységét, szilkség esetén fogyasztovédelmi célu hatdsdgi eljarast indit, egyéb
intézkedést tesz;

6. egyuttm(kodik a szolgaltatdsokkal kapcsolatos fogyasztovédelmi kérdésekben a hazai
tarshatdsagokkal, kiilonosen a Gazdasagi Versenyhivatallal és a Nemzeti Fogyasztévédelmi
Hatésdggal a fogyasztdkkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos
eljarasok tekintetében;

7. elkésziti a szolgaltatasokkal kapcsolatosan beérkezé fogyasztévédelmi targyd adatok alapjan a
szolgaltatdk kockazatértékelését;
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8. figyelemmel kiséri a vallalkozdsok szolgdltatasokra vonatkozd hirdetési tevékenységét, és sziikség
esetén eljarast kezdeményez a tarshatdsagnal, illetve eljarast foganatosit a fogyasztok védelmében;

9. kozremikodik a szolgaltatasokkal kapcsolatos fogyasztévédelmi targyu allasfoglalasok
véleményezésében, véleményezi a fogyasztovédelmi targyu jogszabdlytervezeteket, javaslatot tesz a
jogszabalyok fogyasztévédelmi rendelkezéseinek médositasara;

10. kialakitja a pénzlgyi fogyasztévédelmi és felligyelési stratégiat;

11. kozrem(kodik a fogyasztévédelmi kockazati jelentés és a bankszektoron kivili jelentés
kidolgozdsaban;

12. szakmailag tamogatja a fogyasztovédelmi hatdrozatokkal kapcsolatos perekben a Hatdsagi
perképviseleti f6osztaly munkajat;

13. a tarsf6osztidlyok megkeresése alapjan fogyasztévédelmi szempontbdl véleményezi az egyes
engedélyezési eljarasok sordn benyujtott, a hatdskorébe tartozd vallalkozasok szolgaltatasara
vonatkozo, fogyasztovédelmi teriletet érinté dokumentumokat;

14. a pénzforgalmi jogszabdlyok megsértésére vonatkozd fogyasztdi kérelmek esetében kikéri a
Pénzigyi infrastruktirdk igazgatésag szakmai véleményét;

15. feladatkorében eleget tesz a hatdsagi megkereséseknek.

3.3.1.3. Pénziigyi vallalkozdsok és egyéb szolgdltatok féosztaly

A Pénzlgyi vallalkozasok és egyéb szolgaltatok fGosztaly altaldnos (fogyasztévédelmi és prudencialis)
feligyelési hataskorébe — az e bekezdésben emlitett kivételektél eltekintve — a pénziigyi
vallalkozdsok, valamint a nemzeti otthonteremtési kdzosségek és azokat szervezd vallalkozasok
tartoznak. A fGosztaly kizarélag fogyasztévédelmi hatdskoérben jar el a garanciavallalassal (is)
foglalkozé pénzigyi vallalkozdsok, a pénzforgalmi intézmények (ide értve a Magyar Postat is), a
hitelintézetekkel egyenérték(i prudencidlis szabalyozdasnak megfelel6 pénziigyi vallalkozasok,
valamint az 0sszevont fellgyelet ald tartozé kdveteléskezelési tevékenységet folytatd vallalkozasok
tekintetében.

A f6osztaly a hataskorébe tartozo intézmények tekintetében:

1. a kizardlag fogyasztovédelmi hatdskorébe tartozd vallalkozdsok esetében a sziikséges mértékig
részt vesz a prudencialis terilet altal végzett vizsgalatok fogyasztévédelmi részének végrehajtasaban,
az intézkedési javaslatok megtételében, elkésziti a vizsgalati részjelentést;

2. fogyasztovédelmi hatdsagi és altalanos — prudencidlis —felligyelési eljarast folytat le, és elkésziti a
vizsgalati jelentést, a prudencidlis felligyelés keretében tobbek kozott eljar a csaldsok, visszaélések
felderitése érdekében;

3. gondoskodik a feladatkérében meghozott intézkedések végrehajtdsanak nyomon kovetésérdl,
sziikség szerint intézkedik vagy intézkedést kezdeményez az elmaradt feladatok teljesitésének
kikényszeritésére, értékeli az intézkedések hatdsat;

4. a hatdron atnyuld szolgdltatasokra vonatkozé Consumer Protection Cooperation (CPC) rendszer
keretében megteszi a sziikséges jelzéseket;

5. kockazati alapon elemzi a vaéllalkozdsok szolgdltatasaival kapcsolatos szerzédéseket, altalanos
szerz6dési feltételeket, ellatja a termékek és szolgaltatdsok folyamatos monitoring tevékenységét,
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sziilkség esetén fogyasztovédelmi céli hatdsagi eljarast, prudencialis vizsgalatot indit, egyéb
intézkedést tesz;

6. egyuttmiikodik fogyasztovédelmi kérdésekben a hazai tarshatésagokkal, kiiléndsen a Gazdasagi
Versenyhivatallal és a Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatdsaggal a fogyasztdokkal szembeni
tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos eljarasok tekintetében;

7. elkésziti a kockazatértékelést;

8. figyelemmel kiséri a hirdetési tevékenységet, és sziikség esetén intézkedik eljards lefolytatdsa
irant, eljarast kezdeményez a tarshatésagoknal;

9. kozremilkodik az dllasfoglalasok véleményezésében, véleményezi a hataskorébe tartozd
vallalkozdsokkal kapcsolatos jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz a jogszabalyok fogyasztévédelmi
rendelkezéseinek mddositasara;

10. kialakitja a pénzigyi fogyasztévédelmi és felligyelési stratégiat;

11. kozrem(ikodik a fogyasztovédelmi kockazati jelentés és a bankszektoron kivili jelentés
kidolgozasaban;

12. feladatkorét érintéen szakmailag tdmogatja a hatdrozatokkal kapcsolatos perekben a Hatdsagi
perképviseleti féosztaly munkajat;

13. a tarsf6osztalyok megkeresése alapjan véleményezi az egyes engedélyezési eljarasok soran
benyujtott alapitasi, mikodési és tevékenységi, illetve egyéb engedélykérelmeket;

14. a pénzforgalmi jogszabdlyok megsértésére vonatkozd fogyasztdi kérelmek esetében kikéri a
Pénzigyi infrastruktirdk igazgatésag szakmai véleményét;

15. feladatkorében eleget tesz a hatésagi megkereséseknek.

A f6osztaly keretein beliil az aldbbi osztalyok mikodnek:
3.3.1.3.1. Pénziigyi vallalkozasok és egyéb szolgaltaték osztaly 1.
3.3.1.3.2. Pénziigyi vallalkozasok és egyéb szolgaltatok osztaly 2.

Az osztalyok kozotti feladatmegosztdst a fGosztaly vezet6je hatarozza meg.
3.3.2. T6kepiaci és piacfeliigyeleti igazgatdsag

Tevékenységével fellép azokkal a magatartdsokkal szemben, amelyek sérthetik vagy
veszélyeztethetik a pénziigyi rendszer integritdsat, aldashatjdk a pénziigyi rendszerbe vetett dltaldnos
bizalmat és nem tartoznak a Bank engedélyezési és ellenbrzési tevékenysége ala tartozod intézmények
eljardsai kozé.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a t6kepiaci folyamatok alakuldsat, eljar a tiltott piaci magatartasok
(bennfentes kereskedelem, piacbefolydsolds, vdllalatfelvasarldsi szabdlyok megsértése, engedély
nélkil vagy bejelentés hidnydban végzett tevékenység, bennfentes személyre vonatkozé bejelentési
kotelezettség megsértése, 236/2012/EU, illetve 648/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
szabalyainak a megsértése) megvaldsuldsa esetén.

Elldtja az értékpapir-kibocsatdk ellenbrzését.
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Figyelemmel kiséri a tarshatésagoktdl kapott, illetve egyéb dton a Bank tudomdsara jutott
informdcidk alapjan a pénzlgyi visszaélésekre utald jelenségeket. Lefolytatja azokban az tGgyekben a
felUgyeleti vizsgalatokat, amelyek a Bank engedélyezése és ellendrzése ala tartozd intézmények
altaldnos fellgyeleti eljarasan tulmutatnak, vagy nem a Bank ellen6rzése alatt allé intézmények
tevékenységével kapcsolatosak, ha a vizsgalt tevékenységek sérthetik vagy veszélyeztethetik a
pénzigyi rendszer integritasat, aldashatjak a pénziigyi rendszerbe vetett altaldnos bizalmat vagy
novelhetik a rendszerkockazatot.

A Mddszertani igazgatdsaggal 6sszehangoltan az igazgatdsag képviseli a Bankot az ESMA relevans
munkacsoportjaiban.

3.3.2.1. Piacellendrzési és feliigyeleti féosztaly
3.3.2.1.1. Piacellend@rzési osztaly

1. a Piacellendrzési és felligyeleti f6osztalyra érkezd, jogosulatlan tevékenységgel kapcsolatosan,
piaci visszaélés targyaban, befektetési vallalkozassal kapcsolatos visszaélés, illet6leg a
vallalatfelvasarlasi szabalyok megsértésére vagy short lgyletekre vonatkozéan tett bejelentéseket
megvizsgalja, azok nyoman elGzetes adatgyljtést végez, — szlikség esetén a Piacmonitoring és
pénzmosas vizsgalati féosztaly kozremikodésével — javaslatot tesz a bejelentések kezelésére, illetve
amennyiben indokolt, piacfelligyeleti eljaras vagy célvizsgdlat meginditasara;

2. a Piacfellgyeleti és tGkepiaci jogérvényesitési f6osztallyal egylttm(kodve piacfelligyeleti eljarast
folytat le, és intézkedést kezdeményez:

a) bennfentes kereskedelem, piacbefolydsolds, valamint a vallalatfelvasarlasi szabalyok
megsértésének gyanuja esetén,

b) a bennfentes személyre vonatkozd bejelentési és kozzétételi kotelezettségek megsértése
esetén,

c) a nyilvanosan mikodd részvénytarsasagok szamara a befolydsszerzés targydban
kotelezbvé tett bejelentési és kozzétételi kotelezettségek teljesitésének ellenbrzésére,

d) jogosulatlan tevékenység gyanuja esetén,
e) az értékpapirok forgalomba hozatalara vonatkozd szabalyok megsértése esetén,

f) valamint a 236/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 5-8. cikkében elGirt
bejelentési és kozzétételi kotelezettségre és 12-14. cikkében elGirt fedezetlen uUgyletek
korlatozasara vonatkozo szabalyok ellen6rzése céljabdl;

3. piaci visszaélések témajaban érkez6 nemzetkozi jogsegélyek teljesitése érdekében hatdsagi
eljarasban beszerzi a sziikséges adatokat, dokumentumokat, és azokat tovabbitja a megkeresé
kulfoldi tarshatdsagnak;

4. folyamatos felligyelés keretében ellenérzi a nyilvdnosan forgalomba hozott értékpapirok
kibocsatdi szamdra — a Tpt. V. fejezetében elGirt — tajékoztatasi kotelezettségek teljesitését, értékeli a
kozzétételre, tdjékoztatdsra kotelezett kibocsatok nyilvanos kozleményeit, értékeli azok
jogszer(liségét a piac zavartalan miikodése és a befektet6k tajékoztatdsa szempontjabdl;

5. a Piacfellgyeleti és t6kepiaci jogérvényesitési osztallyal egylittmikddve a kibocsatdk tajékoztatasi
kotelezettségének ellen6rzése targyaban vizsgalatot folytat le, és intézkedést kezdeményez:

a) a nyilvanosan forgalomba hozott értékpapirok kibocsatoi szamdara elGirt tadjékoztatasi

kotelezettségek teljesitésével, a kozzétételre, tdjékoztatdsra kotelezett kibocsatok nyilvanos
kozleményeivel kapcsolatos jogszabalysértés esetén,
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b) a tézsdére bevezetett nyilvanos kibocsatdk konszolidalt Nemzetkdzi Pénziigyi Beszamoldsi
Szabvanyok (IFRS) szerinti beszdmoldjanak kdzzétételi megfelel6ségi vizsgalatara.

3.3.2.1.2. T6kepiaci operativ vizsgalati osztaly

1. részt vesz a 3.3.2.2. pont 1. alpontjdban meghatarozott, a T&kepiaci felligyeleti f6osztaly
felugyelete ald és hataskorébe tartozd intézmények (a 3.3.2.1. pontban tovabbiakban: t6kepiaci
felugyelt intézmények) vonatkozdsdban felmeril6 hidnyossagok korai felderitésében és
kivizsgalasaban, e kérben cél-, téma-, utd- és rendkiviili célvizsgalatot folytat;

2. megszervezi és lebonyolitja a t6kepiaci feligyelt intézményekhez kapcsolddd piaci visszaélések
felderitésére iranyuld eljarasokat;

3. megszervezi és lebonyolitja a t6kepiaci felligyelt intézmények vonatkozasdban felmerilé engedély
nélkil vagy bejelentés hianyaban esetlegesen végzett tevékenységgel kapcsolatos eljardsokat;

4. a Magyarorszag terliletén mas EGT-allamban székhellyel rendelkezd befektetési vallalkozas
hatdron atnyuld tevékenysége vagy Magyarorszag terlletén létesitett fidktelepe vonatkozdsdban
tapasztalt jogsértés esetén értesiti a székhely szerinti EGT-allam hataskoérrel rendelkezé feligyeleti
hatésagat; amennyiben ezen hatdsag intézkedései sordn a jogsértés tovdbbra is fennall, minden
olyan intézkedést megtesz, amely az Ugyfeleknek torténd karokozast, illetve az intézményrendszer
stabilitdsanak hatranyos valtozdsat megakadalyozza, tovabba haladéktalanul tajékoztatja a székhely
szerinti EGT-4llam hatdskorrel rendelkez6 felligyeleti hatdsagat, az Eurdpai Bizottsagot és az Eurdpai
Ertékpapir-piaci Hatdsagot;

5. a Magyarorszag teriiletén mds EGT-dllamban székhellyel rendelkez6 befektetési vallalkozas
hataron atnyuld tevékenysége, vagy Magyarorszag teriletén létesitett fioktelepe vonatkozasdban —a
Pénz- és t6kepiaci engedélyezési fGosztaly altal — folytatott engedélyezési eljards kapcsan, sziikség
esetén egylttmikodik, tovdbba a 4. pontban irt — a jogsértés tovabbi fennallasat feltételezé -
intézkedés esetén iratokat/informaciot kér, és sziikség esetén javaslatot tesz a befektetési véllalkozas
vagy fidktelep nyilvantartasbdl torténd torlésére;

6. eljar a csalasok, visszaélések felderitése érdekében, a PiacellenGrzési és felligyeleti fGosztalyra
érkez6, jogosulatlan tevékenységgel kapcsolatosan, piaci visszaélés targyaban, befektetési
vallalkozdssal kapcsolatos visszaélés, illetSleg a vallalatfelvdsarlasi szabdlyok megsértésre, vagy short-
lgyletekre vonatkozdan tett bejelentéseket megvizsgalja, azok nyoman el6zetes adatgy(ijtést végez,
— szlikség esetén a Piacmonitoring és pénzmosas vizsgalati f6osztaly kézrem(ikodésével — javaslatot
tesz a bejelentések kezelésére, illetve amennyiben indokolt piacfelligyeleti eljaras, vagy célvizsgdlat
meginditdsara;

7. az altala lefolytatott vizsgalat megallapitdsa alapjan javaslatot tesz a vizsgdlat kiterjesztésére, mas
felUgyeleti teriletek bevonasara, illetve hatdsagi intézkedések alkalmazasara;

8. vizsgalatai soran egyiittm(ikodik a Bank mds szervezeti egységeivel;

9. a Moddszertani igazgatdsaggal egylttmlkodve részt vesz a terllet vizsgdlataira vonatkozé
eljarasrend kidolgozasaban, illetve médositasaban;

10. részt vesz a tbkepiaci felliigyelt intézményekre vonatkozd jogszabdlyok és ajanlasok
megalkotdsaban, kozrem(kodik a jogszabaly-, ajanlas-, iranyelv-, allasfoglalas-,
modszertaniltmutaté- és tdjékoztatdtervezetek kialakitasaban, kijelolés alapjan részt vesz
munkacsoportok, projektek és bizottsagok tevékenységében.
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3.3.2.2. Tékepiaci feliigyeleti féosztaly

1. elldtja a befektetési vallalkozasok altal vezetett csoportok, a befektetési vallalkozasok, a
befektetési vallalkozas fioktelepek, az arut6zsdei szolgaltatdk, a t6zsdék, a befektetési alapkezeldk, a
befektetési alapok, a kockdzati t6kealapok és a kockazati tékealap-kezeldk, illetve a hitelintézetek és
hitelintézeti fidktelepek befektetési szolgaltatasi tevékenységének felligyeletét;

2. a folyamatos felligyel6i monitoring soran figyelemmel kiséri és értékeli az 1. alpont szerinti
intézményi kor Bank felé teljesitett rendszeres adatszolgaltatasat;

3. a kockazatok azonositasa és felmérése céljabdl folyamatosan elemzi, értékeli a felligyelt
intézményeket; a fellgyelt intézményrél rendelkezésre all6 szamszerlsithet6 és nem
szamszer(sithet6 értékelés alapjan javaslatot tesz az értékelés soran kimutatott hidnyossdgok
kezelésére;

4. kapcsolatot tart az intézmények vezetésével, sziikség esetén tulajdonosaival, a bels6é ellendri,
compliance feladatokat ellatdé munkatarsakkal, illetéleg a folyamatos kapcsolattartasra kijel6lt egyéb
személyekkel (jellemzéen back-office, jelentésszolgalati munkatars), ennek keretében az
intézményektdl tajékoztatast, adatot kér, kompetencidja kérében informaciot szolgaltat;

5. atfogd és utdvizsgalatot végez, elkésziti a vizsgalati jelentéseket, részt vesz az intézkedési
javaslatok megtételében, elkésziti a javaslatok matrixot, elkésziti a vizsgalati levelet, egylittmkodik a
hatdrozat elkészitésében a Piacfelligyeleti és t6kepiaci jogérvényesitési féosztallyal; kockazati alapon
cél- és témavizsgalatokat kezdeményez, illetve folytat le;

6. a tudomasdra jutott informdacidk, a kapcsolattartas, valamint a Bank prioritdsai alapjan az
intézménnyel szemben megtervezi és végrehajtja a felligyeleti intézkedést, figyelemmel kiséri az
intézkedésekben foglaltak megvaldsitasat, azok hatasat;

7. a Validacié és SREP f6osztdllyal, valamint a Piacmonitoring és pénzmosas vizsgdlati f6osztallyal
egylttmikodve ellatja a befektetési vallalkozasokkal osszefliggé felligyel6i, valamint a kiilonb6z6
kockazatokra szamitott tékekovetelmény szabalyokhoz kapcsolédd felligyelési és engedélyezési
tevékenységet, illetve részt vesz a befektetési vdllalkozdsokkal kapcsolatos felligyeleti felulvizsgalati
eljarasban;

8. prudencidlis oldalrdl felelés a valsaghelyzetbe kerilt felligyelt intézmények szanalast megel6z6
valsagkezeléséért, nemzetkozi kihatdsl zavarok esetén a vallalt nemzetkdzi kotelezettségeknek
megfelel6en — a szandlast megel6z6 szakaszban — a valsdgelemzésben és -kezelésben érintett
feligyeleti teriletekt6l kapott jelzések alapjan a haladéktalan kapcsolatfelvételért a kompetens
europai intézmények és a tarsfelligyeletek kijelolt felelGseivel;

9. kdzremikodik az EMIR rendeletben foglalt elszamolasi kotelezettség és biztositékeszkdz csere aldli
csoporton beliili mentességi kérelmek elbirdlasaban;

10. vizsgalja a pénzigyi és nem pénzigyi szerz6d6 felek &ltal kotott, a 648/2012/EU eurdpai
parlamenti és tandcsi rendeletben foglaltak szerinti, t&zsdén kivili szdrmaztatott Ugyletek
elszdmolasa, az azokkal kapcsolatos jelentéstétel és kockazatcsokkentés ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

11. véleményezi a szakmai kompetencidjdba tartozé feligyelt intézmények alapitasi, mikodési és
tevékenységi engedélykérelmét;

12. részt vesz a hataron atnyuld tevékenységek felligyeletében, él a Bankot e téren megilleté
jogszabalyi ellenérzési lehet&ségekkel (cél-, témavizsgalat inditdsa);
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13. a kulfoldi tarsfeligyeletekkel valé egyuttmiikdodés soran elldtja a belféldi székhelyl pénzigyi
csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdl adédé szakmai feladatokat, amennyiben az 6sszevont
alapu fellgyelet hatalya ald tartozd csoportok és pénziigyi konglomerdtumok iranyitd szerepét a
feladatkorébe tartozé intézmény tolti be, és a csoportnak kilféldi lednyvallalatai is vannak;

14. a feladatkorébe tartozé azon intézmények koérében, melyek egy kiilféldi tulajdonos intézmény
O0sszevont alapu felligyelete ald tartozd lednyintézményei vagy pénziigyi konglomeratum tagjai,
elldtja a kilfoldi székhelyl pénziigyi csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdl addodé
nemzetko6zi szakmai feladatokat;

15. a fogyasztokra, ligyfelekre, befektet6kre vonatkozd valamely jogszabdlyi elGirdas megsértésével
Osszefliggésben egylttmikodik a Fogyasztovédelmi igazgatdsaggal;

16. részt vesz a szakmai kompetenciajaba tartozé eurdpai uniés feligyeleti hatdsagokban (ESMA),
bizottsdgokban és munkacsoportokban, illetve ellatja az eurdpai unids fellgyeleti hatésagokban
(ESMA), bizottsagokban és munkacsoportokban részt vev6 munkatarsak szakmai tdmogatasat a
kompetencidjaba tartozo ligyek tekintetében;

17. a Szabdlyozasi fGosztallyal egylttm(ikddve javaslatot tesz az éves fellgyelési program
prioritasaira, a fellgyelési program daltal meghatdrozott konkrét felligyelési tervre;

18. a Szabdlyozasi f6osztallyal egylttm(ikdodve javaslatot tesz a felligyelt intézményekre vonatkozo
jogszabalyok és ajanldsok megalkotdsdra, részt vesz a jogszabdlyok, ajanlasok, irdnyelvek,
allasfoglalasok, mddszertani Utmutatok és tajékoztatok kialakitasaban, egytuttmikédik a Mddszertani

igazgatdsaggal a vizsgalati kézikonyvek aktualizaldasaban;

19. ellatja a BefektetG-védelmi Alappal (a tovabbiakban: BEVA) kapcsolatos felligyeleti feladatokat,
ellatja a Bank képviseletét a BEVA Igazgatdsaganak ulésein.

A f6osztdly keretein beliil az aldbbi osztalyok mikddnek:

3.3.2.2.1. Befektetési szolgaltato feliigyeleti osztaly

Ellatja a befektetési vallalkozasok altal vezetett csoportok, a befektetési vallalkozasok, a befektetési
vallalkozas fidktelepek, az arutézsdei szolgaltatdk, illetve a hitelintézetek és hitelintézeti fidktelepek
befektetési szolgaltatasi tevékenységének felligyeletét, beleértve ezen intézmények vonatkozasaban
a 3.3.2.2. pontban részletezett relevans feladatokat.

3.3.2.2.2. Befektetési alapkezel6k és kockazati tGkealap-kezelGk feliigyeleti osztaly

Ellatja a befektetési alapkezel6k és a kockdzati t6kealap-kezel6k tevékenységének felligyeletét,
beleértve ezen intézmények vonatkozasaban a 3.3.2.2. pontban részletezett relevans feladatokat.

3.3.2.2.3. Kiemelt intézmények feliigyeleti osztaly

Elldtja a szabdlyozott piacok tevékenységének felligyeletét, beleértve ezen intézmények
vonatkozasaban a 3.3.2.2. pontban részletezett relevans feladatokat. Emellett ellatja

1. az EMIR rendeletben foglalt elszamolasi kotelezettség és biztositékeszkoz csere aldli csoporton
bellli mentességi kérelmek elbiralasat;

2. részt vesz a féosztdly szakmai kompetencidjdba tartozé eurdpai unids felligyeleti hatésagok altal
szervezett bizottsdagok és munkacsoportok tevékenységével kapcsolatos Bankon Dbelili
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bizottsdgokban, munkacsoportokban és projektekben, tovdbba elldtja az eurdpai unids felligyeleti
hatésagok tevékenysége keretében érkez6, f6osztdly hataskorébe tartozo feladatokat.

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast a TGkepiaci felligyeleti fGosztaly vezetdje a fentiektdl eltéréen
is megallapithatja.

3.3.2.3. Piacmonitoring és pénzmosds vizsgadlati f6osztaly
3.3.2.3.1. Piacmonitoring és adatelemzé osztaly

1. folyamatos monitoring tevékenységet végez, amely alapjan figyelemmel kiséri a tékepiaci
folyamatok alakuldsat abbdl a szempontbdl, hogy megvaldsult-e bennfentes kereskedelem,
piacbefolydsolas, illetve olyan helyzet, amely nyilvdnos vételi ajanlat szabdlyainak sérelmét
eredményezi;

2. definidlja a jogszabdlyok alapjan a Bank fellgyeleti hatdskorébe tartozd tevékenységek
jogosulatlan (engedély vagy bejelentés hianyaban folytatott tevékenységek) végzésének szlrését
célzo6 adatok korét, adatelemz8i tdmogatast nydjt a piacellenGrzési eljarasok sordn;

3. modellekkel és adatelemezéssel tamogatja a felligyelt t&kepiaci intézményeknél felmerilé
hidnyossdgok korai felderitését és kivizsgalasat;

4. adatelemzéssel és kimutatdsokkal tamogatja a befektetési vallalkozasok altal vezetett csoportok, a
befektetési vallalkozasok, a befektetési vallalkozas fidktelepek, az drut6zsdei szolgaltatdk illetve a
hitelintézetek és hitelintézeti fioktelepek befektetési szolgdltatasi tevékenységének felligyeletét;

5. adatelemzéssel és kimutatdsokkal tdmogatja a befektetési alapkezel6k, a befektetési alapok, a
kockazati t6kealapok és a kockazati t6kealap-kezelSk, tevékenységének felligyeletét;

6. adatelemzéssel és kimutatdsokkal tdmogatja a t6zsdék, a kdzponti értéktarak, az elszamoldhazak,
a kozponti szerz6dd fél funkcidit ellatd intézmények tevékenységének felligyeletét;

7. a folyamatos monitoring soran figyelemmel kiséri és értékeli a feladatkorébe tartozé intézményi
kor Bank felé teljesitett rendszeres adatszolgdltatasat, sziikség esetén (j adatszolgaltatdsi igényeket
fogalmaz meg;

8. a bennfentes személyre vonatkozd bejelentési és kozzétételi kotelezettség ellendrzésével
Osszefliggésben adatpiaci keresztellenGrzéseket végez, és sziikség esetén vizsgalatot kezdeményez;

9. a nyilvdnosan m(kddd részvénytadrsasagok szamdra a befolydsszerzés targyaban kotelezévé tett
bejelentési és kozzétételi kotelezettségek teljesitésének ellenbrzésével 6sszefliggésben adatpiaci
keresztellen6rzéseket végez, és sziikség esetén vizsgalatot kezdeményez;

10. felel8s az 1-9. pontokban ismertetett feladatok elldtdsa érdekében Iétrehozott adatpiacba tartozé
adatok korének kialakitasaért, uj igény esetén a specifikaciok megfogalmazasaért;

11. a Szabalyozasi f6osztallyal egyluttmiikédve részt vesz a felligyelt intézményekre vonatkozd a
T6kepiaci és piacfeliigyeleti igazgatdsag hataskorébe tartozd jogszabdlyok, ajanldsok, iranyelvek,
allasfoglalasok, mdédszertani Utmutatdk és tajékoztatok kialakitdsaban;

12. az IT terilettel egylttm(ikédve részt vesz a fellUgyelt intézmények adatszolgaltatasait
felllvizsgdld, a Bank adatelemzési moddszereit érint6 projektekben, melyben koordindlja az Uzleti
igényeket, részt vesz igényspecifikacio elkészitésben, részt vesz az lizleti oldali tesztelésben;
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13. a Validacio és SREP f6osztallyal illetve a TGkepiaci felligyeleti f6osztallyal egylttmikodve ellatja a
befektetési vallalkozasokkal, az elszdmoldéhazakkal és a kozponti szerz6d6 fél funkciot ellatd
intézményekkel Osszefliggd kilonboz6 kockadzatokra szamitott tékekovetelmény szabalyokhoz
kapcsolddo felliigyelési tevékenységet;

14. figyelemmel kiséri a t6zsdén kivili szarmaztatott Ggyletekrdl, a kozponti szerz6dé felekrél és a
kereskedési adattarakrdl szél6 2012. jalius 4-i 648/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
alapjan a kereskedési adattdraknak lejelentett szarmaztatott tigyletekre vonatkozé adatokat, értékeli
az lgyletekkel kapcsolatos kitettségeket, kockazatokat, intézkedést kezdeményez;

15. figyelemmel kiséri a short ligyletekrdl és a hitel-nemteljesitési csereligyletekkel kapcsolatos egyes
szempontokrél széld, 2012. marcius 14-i 236/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
elGirdsainak megtartasat; a rendelet szabalyai megsértésének gyandja esetén intézkedést
kezdeményez; a rendelet szerinti mentesség igénybevételének tudomasulvételérél tajékoztatja a
bejelent6t; a mentességi feltételek fenndlldasdanak hidnyaban, illetve kivételes tGkepiaci kériilmények
fenndlldasa esetén intézkedést kezdeményez; a mentességekkel kapcsolatban a rendeletben el&irtak
szerint tajékoztatja az ESMA-t;

16. részt vesz minden, a TG6kepiaci és piacfelligyeleti igazgatdsag feladatkorében felmerilt
adatbanyaszati, statisztikai, elemzési kompetencidkat igényld feladatban.

3.3.2.3.2. Pénzmosas vizsgalati osztaly

A Pénzmosas vizsgalati osztdly a fellgyelt intézmények pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa
elleni tevékenység tekintetében kompetencia kozpont. Tevékenysége keretében:

1. a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa témakoérében részt vesz a mddszertani dokumentumok
(vizsgalati kézikonyvek, MNB ajanlas) karbantartdsaban, az allasfoglaldasok megvélaszolasaban;

2. tranzakcidalapu statisztikai modelleket készit és alkalmaz a fellUgyelt intézmények tranzakcids
rendszerébdl kinyert adatok felhasznaldsaval az esetleges pénzmosasi Ggyek detektalasara;

3. a statisztikai modellek alapjan ajanlasokat, minimumkovetelményeket fogalmaz meg a feliigyelt
szektor szamara az alkalmazandd maddszertanok tekintetében;

4. az atfogd, illetve utdvizsgdlatok keretében vizsgdlja a felligyelt intézmények tevékenységének
megfelel6ségét, indokolt esetben cél- és témavizsgalatokat folytat le;

5. felkérésre kozrem(ikddik a Hitelintézeti felligyeleti igazgatdsag, a Biztositds-, pénztar- és kozvetit6k
fellgyeleti igazgatdsag, illetve a TOkepiaci és piacfeliigyeleti igazgatdésag egységei altal
kezdeményezett helyszini és nem helyszini vizsgalatok lefolytatdsaban;

6. részt vesz az engedélyezési eljarasban a piacra lépni szdndékozé kérelmez6k pénzmosds- és
terroriz-musfinanszirozas elleni belsG szabalyzatanak véleményezésével, szilkség esetén szamukra
konzultacié tartasaval, tovabba - a Pmt. felhatalmazasa alapjan - ehhez kapcsoléddan karbantartja a
Bank vonatkozd mintaszabdlyzatait;

7. képviseli a Bankot a nemzetkozi szakmai szervezetekben (Eurdpai Felligyeleti Hatésagok, Eurdpai
Bizottsdg, Eurdépa Tandcs pénzmosds- és terrorizmusfinanszirozdsa elleni bizottsagai,
munkacsoportjai), és részt vesz azok tevékenységében;

8. a kompetencidjdba tartozd ligyekben kapcsolatot tart a szabdlyozdsért és végrehajtasért felelGs
hazai hatdsagokkal (NGM, NAV KI PEIl);
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9. konzultaciét, illetGleg oktatast tart a felligyelt intézmények és azok szakmai szervezeti szdmara az
osztaly kompetencidjaba tartozé ligyekben.

Az osztdlyok kozotti feladatmegosztast a Piacmonitoring és pénzmosas vizsgalati f6osztaly vezetGje a
fentiektdl eltéréen is megdllapithatja.

3.3.3. Pénziigyi Fogyasztovédelmi K6zpont

Az igazgatdésag elGsegiti a Bank gyors, hatékony, kozérthetd kapcsolattartasat az ligyfelek és a
pénzlgyi szolgaltatok kozott. Feladatkorébe tartozik az Ggyfelekkel valé kapcsolattartds a személyes,
telefonos, valamint irdsbeli lGgyfélkérelmek és megkeresések tekintetében. Az ligyfélmegkeresések
alapjan a pénzigyi szektor negativ folyamatainak megel6zése érdekében az Uj tipusu kockazatokat, a
piacon megjelend deviancidkat vagy azok lehetdségét azonositja, a szilkséges felligyeleti intézkedés
megtétele érdekében jelzést ad az érintett szervezeti egységnek, azzal egylttm(ikddik, javaslatot tesz
megel6z6 intézkedés megtételére. EgyUttmlkodést alakit ki a pénzlgyi szolgaltaték szakmai
érdekképviseleteivel, illetve civil fogyasztovédelmi szervezetekkel a fogyasztok széles korét érinté
pénzigyi jelenségek kapcsan. Véleményezi a fogyasztévédelmi tdrgyld jogszabalytervezeteket, és
fogyasztovédelmi vonatkozasu kérdésben egylttm(ikodve a Fogyasztovédelmi igazgatdsaggal
jogszabalyalkotdst vagy -mdédositast kezdeményez. Tarsadalmi szinten kiemelten fontos feladatként
részt vesz a lakossdg pénziigyi tudatossagdnak hosszu tavu és eredményes fejlesztésében.

3.3.3.1. Fogyasztévédelmi kommunikdcio és informdcids féosztdly

A pénzigyi fogyasztovédelem hatdsagi feladataitdl elkilonilten az ismeretterjesztésre, a
fogyasztokkal, civil szervezetekkel és a pénzlgyi intézményekkel folytatott aktiv parbeszédre
torekedve segiti a pénziigyi kultira- és tudatossag terjedését, terjesztését, a fogyasztéi jogok
érvényesitését, amely tevékenységet elsGsorban a 18 év feletti fogyasztok korében végzi. Kiemelt
célja, hogy mind rovid-, mind hosszi tdvon hozzdjaruljon a proaktiv pénziigyi fogyasztévédelmi
szemlélet meghonosodasahoz, a pénzigyileg tudatos fogyasztdi tarsadalom kialakuldasdhoz és a
pénzigyi kultura fejl6déséhez, ezzel jelent6s mértékben csokkentve a fogyaszték pénzigyi
kiszolgaltatottsagdt, az informdacidés aszimmetridt, el6segitve a pénzigyi fogyasztovédelmi
jogorvoslati lehet6ségek egyre szélesebb kérben vald érvényesiilését. Tevékenysége soran:

1. a Kommunikacids és pénzligyi ismeretterjesztési igazgatdsaggal egylttmikodve kézrem(ikodik a

e sz

megvaldsitja a stratégia szerinti szakmai programokat;

2. a Kommunikacios és pénzligyi ismeretterjesztési igazgatdsaggal egylittmikodve képviseli a Bankot
a pénzigyi kultura fejlesztését célzo intézménykdzi programokban;

3. a Kommunikdciés és pénziigyi ismeretterjesztési igazgatdsaggal egylttm(ikédve hazai és
nemzetkozi konferencidkon, férumokon, illetve publikdcidk utjan képviseli a Bankot a pénzlgyi
kultura fejlesztéséhez kapcsolodé témakordket érintéen;

4. a Kommunikacids és pénzligyi ismeretterjesztési igazgatosaggal egyuttmiikodve kozremdlkodik a
pénzigyi alapismeretek alap- és kozépfoku oktatdsi rendszerbe vald integrdldsaban;

5. egyuttm(kodik az Oktatdsi igazgatdsaggal a felsGoktatdsban részt vevs hallgatok pénzigyi
kulturdjanak fejlesztésében;

6. allandé Pénzlgyi kultura munkacsoportot allit fel és mikoédtet a hatékony Bankon belili
egyuttm(ikodés érdekében;
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7. a fogyasztok és a pénziigyi intézmények részére a pénzigyi kultira és a pénziigyi tudatossag minél
szélesebb korl terjesztése érdekében ismeretterjeszt6 programokat, oktatdsokat, rendezvényeket,
el6adasokat, konferencidkat, férumokat, kampdanyokat szervez és bonyolit le;

8. a pénziigyi kultura és a pénzilgyi fogyasztovédelem szempontjabdl relevans témakérdkben
kutatdsokat és felméréseket végez(tet), tanulmanyokat készit(tet);

9. a Bank fogyasztévédelmi targyu statisztikai adatainak kézvetlen feldolgozdsaval fogyasztévédelmi
célu elemzést végez, kdozremikoédik az Eurdpai Fellgyeleti Hatdésagok pénzigyi fogyasztévédelmi
targyu informacids igényeinek kielégitésében;

10. kézrem(ikodik a Pénzigyi Fogyasztovédelmi Jelentés cim( kiadvany elkészitésében;

11. a fogyaszték szamara hatranyos jelenségeket azonositja, okait feltarja, és kezelésiikre javaslatot
dolgoz ki, igy megel&zve a fogyaszték szamara hatranyos magatartasi formak ismételt kialakulasat;

12. a fogyasztok elGzetes dontéshozatalat elGsegitendd, pénziigyitermék-6sszehasonlité és a
fogyasztok tajékoztatasat, tudatos dontéshozatalat tdmogatd internetes alkalmazasokat fejleszt és
mikodtet;

13. a Kommunikacids és pénziligyi ismeretterjesztési igazgatdsag felkérésére szakmai szempontbdl
véleményezi és javaslatot tesz az Ismeretterjesztési és Tamogatasi Bizottsag elé terjesztett, pénziigyi
kultara és fogyasztovédelem témakorokbe tartozé tamogatdsi kérelmek birdlata soran;

14. kodzrem(ikddik az intézményi adatszolgaltatdsok fogyasztévédelemmel kapcsolatos részeinek
meghatarozdsdban és fellilvizsgdlatdban - kilondsen az intézményekhez érkezé panaszok
mennyiségére és szerkezetére vonatkozd részek esetében -, azok eredményeibdl, valamint az
igazgatdsagon belil keletkez8, azonos tematikaju fogyasztoi adatokbdl statisztikai jelentéseket készit;

15. ellenérzi az egyes pénzigyi fogyasztévédelmi alkalmazdsokhoz a pénzigyi intézmények altal,
adatszolgaltatasi rendeletek Utjan eldirt, kotelez6 adatszolgaltatds keretében jelentett intézményi
adatokat, szliikség esetén (téves, hidnyos, nem megfelel6 adatszolgaltatas) haladéktalanul intézkedik
az adatszolgaltatas tartalmdanak javittatasardl, illetve sziikség esetén szankciondlast kezdeményez;

16. figyelemmel kiséri a hazai és az EU-s szabalyozasi valtozdsokat, piaci arazdsi- és egyéb
tendencidkat, melyek alapjan évente felllvizsgalja az alkalmazasokhoz kapcsolédd adatszolgaltatasi
rendeletek tartalmat, sziikség esetén rendeletmddositast kezdeményez;

17. m(ikddteti a Bank honlapjanak a pénziigyi fogyasztévédelem targykoréhez kapcsolddo, a tudatos
fogyasztdi magatartast el6segité internetes fellletét, a fogyasztovédelmi aktualitdsok
figyelembevételével gondoskodik a microsite tartalmanak karbantartdsardl, fejlesztésérdl,
feltoltésérdl;

18. a fogyasztok érdekeit képviselve véleményezGként és bankszakmai kozrem(ikodéként részt vesz a
fogyasztok 4dltal haszndlhaté vagy Gket érint6 informatikai rendszerek fejlesztésében és
tovabbfejlesztésében;

19. egyeztetéseket kezdeményez és folytat, kutatasokat végez(tet), kapcsolatot tart a pénzigyi
intézményekkel és szakmai érdekképviseletekkel, mely soran partneri viszony, parbeszéd
kialakitasaval kivanja a pénzlgyi intézmények magatartdsat preventiv jelleggel befolydsolni az
eléremutatd fogyasztovédelmi gyakorlatok kialakitasa és alkalmazdsa érdekében;

20. a pénziigyi intézményekbe vetett bizalom erGsitése érdekében kialakitja és mikodteti a pénzigyi
intézményeket mindsitd feltételrendszert és a kapcsolddd elismerést/dijat;
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21. a fogyasztdi jogérvényesités és informacidnyujtas el6segitése érdekében orszagos szinten
pénzlgyi tanacsado irodahalézatot mikodtet;

22. az orszagos pénziigyi fogyasztovédelem kialakitasa, a pénziigyi kultiura fejlesztése és a pénzigyi
ismeretterjesztés, valamint a pénziigyi fogyasztdi tudatossdg erGsitése, tovabba a fogyasztéi
jogérvényesités elGsegitése érdekében partneri egylttmlkodést alakit ki a pénzigyi
fogyasztovédelem teriiletén tevékenykedd civil szervezetekkel, mely tevékenységet a Pénzigyi
Fogyasztovédelmi Civil Halo keretein beliil koordindlja;

23. a fellUgyeleti sajtoszovivével egyuttmiikodve aktiv pénziigyi fogyasztévédelmi kommunikacioét
folytat, melynek célja, hogy elsegitse a teljes korl fogyasztdi tdjékoztatast annak érdekében, hogy a
fogyasztok képesek legyenek a megfontolt, koriltekinté pénziigyi dontéshozatalra;

24. javaslatot tesz a hdnapokra lebontott pénziigyi fogyasztévédelmi kommunikdciéra vonatkozé
kampanyokra és azok megvaldsitasara;

25. a fogyasztokat tajékoztatd kiadvanyokat, Pénziigyi Navigator Flizeteket, oktatd- és kisfilmeket
készit és terjeszt;

26. egylttmikodik a pénziigyi intézményekkel kapcsolatos fogyasztévédelmi kérdésekben a hazai
tarshatdsdgokkal, kuléndsen a Gazdasagi Versenyhivatallal és a Nemzeti Fogyasztévédelmi
Hatdsaggal a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal kapcsolatos
eljarasok tekintetében;

27. részt vesz a jogszabalytervezetek, rendeletek és ajanlasok pénziigyi fogyasztévédelmi szempontu
véleményezésében, valamint a pénzigyi fogyasztovédelmi vonatkozasu kérdésekben -
egyuttmiikodve a Fogyasztovédelmi igazgatdsaggal - jogszabalyalkotdst vagy -moddositast
kezdeményez;

28. koveti a nemzetkdzi pénzigyi fogyasztovédelmi trendeket, javaslatot tesz azok hazai
alkalmazasara;

29. a kiszolgaltatott, sérllékeny tarsadalmi csoportok védelme érdekében figyelmet fordit a pénzigyi
intézmények velik kapcsolatosan tanusitott magatartdsdra és sziikség esetén intézkedési
javaslatokat tesz a nem megfelel6 gyakorlatok megvaltoztatasa érdekében.

3.3.3.2.Ugyfélszolgdlati féosztdly

1. fogadja az lUgyfelek személyes megkereséseit, mikodteti a fogyasztévédelmi targyd megkeresések
fogadasara kialakitott Ugyfélszolgalatot;

2. orszagos szinten fogadja az lgyfelek telefonos megkereséseit; mukodteti a fogyasztévédelmi
targyu megkeresések fogadasara kialakitott telefonkdzpontot;

3. telefonos és személyes megkeresés esetén dltalanos informaciét ad a Bank fellgyeleti
tevékenységével és a felligyelt pénziigyi szolgaltatdkkal kapcsolatban, szlikség esetén atirdnyitja az
Ugyfelet az ligyben hataskorrel és illetékességgel rendelkezé intézményhez vagy a Bank illetékes
szervezeti egységéhez;

4. hatékony tamogatdst ad az (Ugyfelek pénzigyi fogyasztévédelmi targyd kérdéseinek
megvalaszolasaban;

5. nyilvantartdst vezet a személyes fogyasztévédelmi Ggyfélmegkeresésekrdl és a beérkez6 telefonos
megkeresésekrél, ligyfélelégedettség-mérést végez.
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6. a személyes Ugyfélszolgdlat Utjan, szakteriileti szakvélemény alapjan, biztositja az Ugyfelek
iratbetekintésének technikai lebonyolitdsat, az iratbetekintési eljards soran elvégzi az iratbetekintési
jogosultsag vizsgdlatat, azonositja az iratbetekint6 személyt, sziikség esetén az eljarasba bevonja az
adatvédelmi felelGst;

7. a fogyasztovédelmi microsite honlapon az lgyfélmegkeresésekbél azonosithatd igényekre és
tapasztalatokra figyelemmel honlaptartalmat (GYIK) készit, és gondoskodik annak karbantartasarél;

8. hatdaskori szempontbdl ellenérzi, tovabba intézkedésre tovabbitja az lgyfelek fogyasztévédelmi
eljaras lefolytatdsdra irdanyulé kérelmeit a fogyasztévédelmi hatdsagi jogkort gyakorld szervezeti
egységnek, valamint az egyedi szerz6déses jogvitara vonatkozéd megkereséseket a Pénzligyi Békéltet6
Testulet részére;

9. megvalaszolja a pénzligyi szektorral kapcsolatos irasbeli Ggyfélmegkereséseket, amennyiben az
nem tartozik a Fogyasztévédelmi igazgatdsag vizsgalati, a Pénzligyi Békéltet6 Testlilet vagy mas
hatdsag hataskorébe;

10. a Fogyasztovédelmi igazgatdsag felé kezdeményezi a Bankhoz érkezd, nem a Bank hatdsagi
hataskorébe tartozd Ugyfélbeadvanyok attételét a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezé
kozigazgatasi szervhez, amennyiben az a beadvanybdl megallapithatd;

11. formanyomtatvanyokat készit a Bank hatdskorébe tartozo fogyasztéi kérelmek benyujtasanak
el6segitéséhez, melyek tartalmazzdk az eljarasokkal kapcsolatos lényeges informacidkat, illetve az
lgyfél eljarassal kapcsolatos jogairdl szolo felvilagositast;

12. formanyomtatvanyokat készit a felligyelt pénzigyi szolgaltatokkal kapcsolatos fogyasztoi
panaszok el6terjesztésének elGsegitéséhez;

13. a fogyasztdi megkeresések megvalaszolasa érdekében sziikség esetén allasfoglaldst kér a Bank
illetékes szakmai szervezeti egységétdl;

14. megvalaszolja — szlikség esetén a tarsteriiletek bevondsaval — a pénzligyi szolgaltatdk pénziigyi
fogyasztovédelmi rendelkezések alkalmazasaval kapcsolatos tajékoztataskéréseit;

15. felhivja az illetékes szervezeti egység figyelmét a Pénziigyi Fogyasztévédelmi Kdzpontba érkez6
egyedi ligyben, ha a pénzligyi szolgaltatd jogszabalysért6 vagy egyébként devidns magatartasat vagy
annak lehet6ségét azonositja, valamint rendszerszintl negativ tendencidk esetén jelzéssel él a Bank
illetékes hatosagi teriletei felé, amennyiben a tevékenysége soran tudomadsara jutott informacio a
megitélése szerint hatdsagi eljardst alapoz meg;

16. egyedi vagy rendszerszintli negativ tendencidk azonositdsa esetén javaslatot tesz a kockdzatokat
megsziintet6 jogszabalyalkotasra, -mddositasra, fogyasztévédelmi kommunikaciéra;

17. véleményezi a fogyasztévédelmi targyu jogszabalytervezeteket, jogszabdlyokat, véleményezi az
Eurdpai Unié fogyasztévédelmi targyld jogi normdinak nemzeti jogszabdlyba implementalasat, és
fogyasztovédelmi vonatkozasu kérdésben egylttm(ikédve a Fogyasztovédelmi igazgatdsaggal, egyéb
pénziigyi targyu jogszabaly esetén az érintett szervezeti egységgel egyluttm(ikddve jogszabdlyalkotast
vagy -modositast kezdeményez;

18. nyilvantartast vezet a Bankhoz érkez6 kérelmekrdl, megkeresésekrél; rendszeres id6kdzonként
beadvdanystatisztikai elemzést készit;

19. kezeli az ugyfelszolgalat@mnb.hu e-mail cimhez tartozé postaladat;
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20. elldtja és koordindlja a fogyasztévédelmi panaszbeadvanyok kormanyablakokban torténé
atvételével kapcsolatos feladatokat.

3.4. Az engedélyezésért és jogérvényesitésért felel6s ligyvezetd igazgatd iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységek

Az engedélyezésért és a jogérvényesitésért felelGs ligyvezets igazgatd tamogatja a Bank elndkének és
a pénzigyi szervezetek felligyeletéért és a fogyasztovédelemért felel§s aleInokének munkajat.

Az engedélyezésért és a jogérvényesitésért felels lgyvezetd igazgatdsdg eljar a feladatkorébe
tartozo pénzigyi intézmények és tbékepiaci szolgdltatdk, valamint a biztositék, a pénztarak, a
kibocsatdk, tovabba valamennyi felligyelt szektor vonatkozdsdban a filiggetlen kozvetit6k
tekintetében az engedélyezési és felligyeleti jogérvényesitési eljarasokban, valamint a pénzigyi
intézményeket, a biztositékat, a pénztarakat és a tékepiaci szolgdltatdkat érinté fogyasztovédelmi
jogérvényesitési eljarasokban. Az (gyvezetd igazgatdsdg engedélyezési és jogérvényesitési
hataskorébe tartoznak tovdbba az el6bbiekben fel nem sorolt bizalmi vagyonkezel6k, a nemzeti
otthonteremtési kozosségek és az azokat szervezé véllalkozasok.

Az Ugyvezet( igazgatdsag a Bank felligyeleti célkit(izéseinek érvényre juttatdsa érdekében szamba
veszi a fellgyelt intézményéknél feltart probléma kezelésére rendelkezésére allo jogi eszkdzoket és
feltarja az egyes megolddsok lehetséges jogi kockazatait.

Az Ugyvezet6 igazgatdsdg az érintett szakterlletek kozrem(kodésével érvényesiti a Bank
mikroprudencialis szabalyozdsi szempontjait a hazai és eurdpai unids jogszabaly-el6készité
forumokon. A Bankon belil koordinalja, és a szakteriletekkel kozésen képviseli a biztositdsi, pénz- és
t6kepiaci jogszabalyok véleményezését, ide nem értve a pénzforgalommal és a fizetési és értékpapir-
elszdmolasi rendszerekkel kapcsolatos kérdéseket. Az EIOPA, ESMA illetékes bizottsagain keresztil
részt vesz, illetve a felligyeleti terlletek vonatkozasaban koordindlja a Bank képviseletét az Eurdpai
Unidé pénzigyi targyu jogszabaly-elGkészitési és -véleményezési folyamataban. Kidolgozza és az
érintett teriiletekkel koordindlja az eurdpai felligyeleti hatdsdgok technikai szabdlyozé
sztenderdjeinek hazai bevezetéséhez k6t6ds szabalyozéi javaslatokat.

Az Ugyvezet6 igazgatdsag biztositja a fentiekben felsorolt pénzligyi szervezeteket, a fliggetlen
kozvetitGket, valamint a kibocsatokat érints, tovabba a Pénziigyi szervezetek engedélyezési és
jogérvényesitési igazgatdsdga és a T6kepiaci és fogyasztovédelmi jogérvényesitési igazgatdsag
hatdsagi dontéseivel kapcsolatos koOzigazgatdsi peres és nemperes eljardasokban, valamint a
kozérdekl igényérvényesités korében a Bank képviseletét, valamint gondoskodik a Pénzigyi
Békéltetd Testiilet képviseletérdl a testiiletet érint6 perekben.

3.4.1. Hatdsagi perképviseleti féosztaly

A Hatdsagi perképviseleti f6osztaly gondoskodik feladatkorében a keresetlevélnek, kérelemnek és az
ligy iratainak a birdsdghoz torténd tovabbitasardl, gondoskodik a Bank képviseletér6l a pénzigyi
szervezetek feligyeletéért és fogyasztovédelemért felelGs alelndk irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek hatdsagi dontéseivel kapcsolatos kdzigazgatdsi peres és nemperes eljdrasokban, valamint a
kozérdekl igényérvényesités korében, gondoskodik tovdabbad a Pénzligyi Békéltet6 Testilet
képviseletérél a Pénziigyi Békéltetd Testilet hatarozatanak vagy ajanlasanak hatdlyon kivil helyezése
irdnti perekben, és nyilvantartdst vezet mindezen eljarasokrol.
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3.4.2. Szabalyozasi f6osztaly

1. kozrem(kodGként részt vesz a Bank mikroprudencidlis stratégiai kereteinek kialakitdsaban és a
folyamatos kockazatalapu felligyelés eszkozeinek és kovetelményrendszerének kidolgozasaban,
valamint a helyszini és helyszinen kiviili kockazatalapu felligyelés eszkoztaranak fejlesztésében;

2. kozremlkod6ként részt vesz az egyes tevékenységek kockazatértékelési kézikbnyveinek és
eljarasrendjeinek alapjaul szolgald felligyelési elvek kidolgozasaban, a feliigyelés modszertandnak
részét képez6 kézikonyvek karbantartasaban, frissitésében;

3. a Fellgyeleti statisztikai f6osztallyal egylittmikodve koordindlja és képviseli a hazai szamviteli
szabalyozas kialakitasa sordn az egységes jegybanki javaslatot;

4. folyamatosan figyelemmel kiséri a pénziigyi szervezeteket érintG, el6készités alatt allé vagy
elfogadott eurdpai unids direktivdkat, rendeleteket, az Eurdpai Felligyeleti Hatdsagok, a Joint
Committee, az IAIS, valamint az I0SCO szabdlyozd dokumentumait és ajanldsait; a hazai és
nemzetkozi jogszabaly-el6készité forumokon elldtja, illetve koordindlja a Bank mikroprudencialis
szempontl szabdlyozasi képviseletét — ide nem értve az SZMSZ altal a Jogi igazgatésag és a
Felligyeleti mddszertani f6osztaly feladatkorébe tartozoként meghatdrozott feladatokat —, amelynek
keretében részt vesz a hazai és eurdpai unids hitelintézeti, t6kepiaci és biztositasi szabalyozast és
feligyeleti technikai sztenderdek kialakitdsdt elGkészité eurdpai unids bizottsdgok és
munkacsoportok munkdjaban, szakmai javaslatokat fogalmaz meg a magyar érdekeket tikrézé
megoldasokra, az implementaciés hatdrid6t figyelembe véve kidolgozza a hazai alkalmazashoz
sziikséges szabdlyozdsi koncepciot, elldtja az IOPS, KKBCS, CEE Forum és IFSC esetében a szakmai
koordinalasi és kapcsolattartasi funkcidkat;

5. az érintett szakmai teriletekkel egylttmi{kddve szervezi, irdnyitja és koordindlja az eurépai
direktivak és rendelettervezetek, sztenderdtervezetek, az Eurdpai Felligyeleti Hatdsagok, valamint az
ESRB mikroprudencidlis szabdlyozéi kérdéseket érint6 szabdlyozé dokumentumai (Utmutatok,
ajanlasok) fellugyeleti alkalmazasat, véleményezését, sziikség szerint a piaci szereplSkkel vald
konzultacié lefolytatasat;

6. felméri a piaci szabdlyozasi igényeket, a nemzetkozi tapasztalatok felhasznaldsaval javaslatot tesz
az innovaciok miatt sziikségessé valo hazai szabalyozasi koncepcidkra;

7. részt vesz a jogszabalyalkotassal és -mddositassal kapcsolatos tarcakozi egyeztetésekben;

8. részt vesz az egyes szabdlyozasi targykorokben szervezend6 hazai és nemzetkdzi konferenciak
szakmai tartalmanak kialakitasaban, el6adasok készitésében és megtartasdban;

9. felkésziti a Bank vezetd képviselGit az Eurdpai Feligyeleti Hatdsagok (ESA-k) vezet§ testlleteinek
Uléseire, el6késziti az ESA-kban m(ik6d6 munkacsoportokban részt vevék személyére vonatkozd
dontéseket, rendszeres tajékoztatast ad e szakmai tevékenység elérehaladdsardl, felhivja a figyelmet
a magyar érdekeket jelentGsen érint6 fejleményekre, a Bank érintett szakmai terileteinek
bevonasaval javaslatot készit a képviselend6 magyar pozicidra, illetve targyalasi taktikara;

10. részt vesz a Bank nemzetkdzi pénziigyi szervezetekkel folyd szakértéi targyalasain;

11. koordinalja a Bank részvételét a BCG ilésein, valamint elldtja a kapcsolattartdi és koordindacids
feladatokat a Bankot érinté ligyekben;

12. mas szervezeti egységekkel egylttm(ikodve részt vesz az ajanldsok, modszertani utmutatdk és
tdjékoztatdk kialakitasaban.
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3.4.3. Pénziigyi szervezetek engedélyezési és jogérvényesitési igazgatosaga

Az igazgatdsdg feladata az igazgatdsagot érinté fellgyeleti ellendrzésekben, vizsgdlatokban vald
részvétel és ennek keretében az egyes intézkedések alkalmazdsaval, felligyeleti tevékenységgel
Osszefligg6 jogérvényesités. Felel a pénzligyi szervezetek felligyeletéért felel6s ligyvezet6 igazgatd
altal fellgyelt szakteriilet hatdsagi feladatainak jogszer( ellatasaért.

Az igazgatdsdg a Bank fellgyeleti célkitlizéseinek érvényre juttatasa érdekében szdmba veszi a
felligyelt intézményéknél feltért probléma kezelésére rendelkezésére all6 jogi eszkdzoket és feltarja
az egyes megolddsok lehetséges jogi kockazatait.

Az igazgatésag feladata tovdbba a felligyelt intézmények alapitasanak, mikodésének,
tevékenységének és atalakuldsanak engedélyezésével, végelszamoldsdval kapcsolatos eljardssal,
tovabba a felligyelt intézményekre vonatkozé 4gazati torvényekben, valamint a nemzeti
otthonteremtési kozosségrél szolé 2016. évi XV. toérvényben (a tovabbiakban: NOK tv.)
meghatarozott engedélyezési, jovahagyasi, bejelentési, megallapitdsi eljarassal kapcsolatos feladatok
elldtdsa, tovabbd a bizalmi vagyonkezel6 vallalkozasok tevékenységének engedélyezésével és
nyilvantartasba vételével, illetve a bizalmi vagyonkezelési jogviszonyok nyilvantartasba vételével
kapcsolatos feladatok ellatasa.

A f6osztdlyok kozotti feladatmegosztast a Pénziigyi szervezetek engedélyezési és jogérvényesitési
igazgatdsaganak vezetGje a lentiektdl eltéréen is megallapithatja.

3.4.3.1. Pénz- és tékepiaci engedélyezési féosztdly

1. elldtja a pénz- és tOkepiaci szektort érint6 agazati térvényeknek, valamint a NOK tv.-nek
megfeleléen a feligyelt intézmények alapitdsanak, mikodésének és tevékenységének
engedélyezésével, az atalakulasi és a végelszamolasi eljardssal, az egyéb engedélyezési, jovahagyasi
vagy megallapitasi eljardssal, tovabba a nyilvantartdsba vétellel 6sszefliggd, valamint a felszamolasi
eljarassal, a kozraktdrakkal és a hatdsdgi bizonyitvanyok kidllitdsdval kapcsolatos, jogszabaly alapjan
ellatando feladatokat, valamint a Validacio és SREP f6osztallyal, a Hitelintézeti feligyeleti f6osztaly 1-
gyel és a Hitelintézeti felligyeleti f6osztaly 2-vel egylittmikodve el6késziti a pénziigyi csoportokkal,
tovabbd az egyedi intézményekkel 0Osszefiiggé, a kilonbdz6 kockdzatokra szamitott
t6kekovetelmény-szabdlyokhoz kapcsolédd engedélyezési targyd hatdrozattervezeteket, tovabba
elladtja a bizalmi vagyonkezel6 véllalkozasok tevékenységének engedélyezésével és nyilvantartasba
vételével, valamint a bizalmi vagyonkezelési jogviszonyok nyilvantartasba vételével Osszefliggd
feladatokat, az ehhez kapcsolddd hatdsdgi dontéseket elGkésziti, illetve meghozza;

2. gondoskodik az engedélyezési-jovahagyasi vagy megallapitasi-megfeleltetési eljards
lefolytatasahoz sziikséges tarsfGosztalyi szakvélemények beszerzésérdl;

3. kialakitja — a tarsféosztalyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett engedélyezési teriletet
érint6 allasfoglalasokat, a megkeresésekre adandé valaszokat;

4. eleget tesz a fBosztaly hataskorébe tartozd fellgyelt intézményeket érint6 hatdsagi
megkereséseknek;

5. intézi az Eurdpai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) mas tagallamaibdl érkezett, illetve
Magyarorszagréol az EGT mds tagdllamaiba iranyulé hataron 4atnyulld szolgaltatdssal vagy
fiokalapitassal kapcsolatos jogi feladatokat;

6. a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsaggal egylittmikodésben a f6osztaly feladatkorébe tartozé
feladatokkal 6sszefligg6en megad minden olyan hivatalos tajékoztatast, amelyet a jogszabalyok a
Bank szamadra az Eurdpai Unié Bizottsdga felé meghatdroznak, tovabba intézkedik a feladatkérébe
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tartozé lgyekben a nemzetkdzi hatdsagok felé torténé tajékoztatasok megkiildése érdekében, és
elvégzi a belfoldi és kilfoldi hatésagokkal és szervezetekkel kotott egylttmikodési
megallapodasokban a f6osztaly feladatkorébe utalt feladatokat;

7. gondoskodik a felligyelt intézmények, az engedély- és bejelentéskoteles tevékenységet végzbk és a
hatdron atnyuld, illetve fidkteleppel rendelkez6 szolgdltatok engedélyezési és bejelentési
kotelezettség ald esé adatainak nyilvdntartasba vétele érdekében a Hatdsagi képzési fGosztalynak
torténd adatatadasrol;

8. a tarsf6osztdlyokkal egyuttmiikodve elkésziti a fGosztaly feladatkorébe tartozé engedélyezési
hatdrozatok és végzések tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;

9. sziikség esetén részt vesz a Bankon belll és a tarshatdésagokkal, szervezetekkel egyitt létrehozott
bizottsdgokban, munkacsoportokban;

10. részt vesz a fellUgyelt intézményeket érint6 jogszabalyok és szabdlyozas el6készitésében és
véleményezésében, valamint javaslatokat tesz jogszabdlyok megalkotdsara, mddositdsara;

11. kézrem(kodik az engedélyezéssel kapcsolatos perekben a Bank képviseletében;

12. javaslatot tesz a felligyelt intézmény jogszabalyban meghatdrozott szabalyzatai elfogadasara vagy
modositdsara.

A f6osztaly keretein beliil az aldbbi osztalyok mikodnek:

3.4.3.1.1. Hitelintézeti engedélyezési osztaly, mely a hitelintézetek, pénzforgalmi intézmények,
elektronikus pénzkibocsaté intézmények tekintetében ellatja az 1-12. pont szerinti feladatokat.

3.4.3.1.2. T6kepiaci engedélyezési osztaly, mely a t6kepiaci intézmények, a tékepiaci kdzvetitbk, a
hitelintézetek befektetési szolgaltatasi tevékenységével kapcsolatban ellatja az 1-12. pont szerinti
feladatokat, tovabba a bizalmi vagyonkezeléssel kapcsolatban az 5. és 6. pontok kivételével ellatja a
fenti pontok szerinti feladatokat, igy kilondsen a TSkepiaci felligyeleti f6osztallyal egyuttmiikddve
lefolytatja a bizalmi vagyonkezel§ vdllalkozdsok engedélyezési eljardsat, valamint ellatja a bizalmi
vagyonkezel6 véllalkozasok éves megfelelésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat.

3.4.3.1.3. Pénziigyi vallalkozasok engedélyezési osztalya, mely a pénziigyi véllalkozasok, kozvetiték,
valamint a NOK tv. hatdlya ala tartozo koz6sség és szervez6 tekintetében elldtja az 1-12. pont szerinti
feladatokat.

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast a f6osztaly vezetdje a fentiektél eltéréen is megdllapithatja.
3.4.3.2. Pénzpiaci jogérvényesitési féosztdly

1. a tarsféosztalyokkal egylttmiikddve elkésziti a pénzpiaci kdzvetiték prudencialis vizsgalatat lezard
jogérvényesitési hatarozatok, valamint az eljards soran hozandd végzések tervezetét, és hitelesiti
azok kiadmanyait;

2. elkésziti a pénzpiaci kozvetit6k folyamatos felligyelése soran kiadandd hatdrozatok tervezetét;

3. elkésziti az Ugyvezetl igazgatd altal meghatarozott egyes targykorokbe tartozd jogérvényesitési
hatdrozatok és végzések tervezetét;
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4 kialakitja — a tarsf6osztalyok véleményének kikérésével — a pénzpiaci kozvetiték tevékenységét
érint6 allasfoglalasokat, tovabba a pénzpiaci kdzvetit6ket érint6 megkeresésekre adando valaszokat;

5. részt vesz a pénzpiaci kozvetiték felligyeleti ellen6rzésében;
6. részt vesz a pénzpiaci kozvetit6ket érint6 hatdsagi megkeresések teljesitésben;

7. részt vesz a pénzpiaci kozvetitket érint6 jogszabalyok és szabdlyozds elGkészitésében és
véleményezésében, valamint javaslatokat tesz jogszabdlyok megalkotasara és mdédositasara.

8 kozrem(ikodik a jogérvényesitéssel és — a fogyasztovédelmi szakterilettel egylttmikodve — a
fogyasztovédelemmel kapcsolatos perekben a Bank képviseletében, elvégzi a belfoldi és kilfoldi
hatdsagokkal és szervezetekkel kotott egyuttmiikodési megallapoddsokban a féosztaly hataskorébe
utalt feladatokat.

A f6osztdly keretein beliil a kévetkezé osztdly mikodik:
3.4.3.2.1. Hitelintézeti jogérvényesitési osztaly

1. a tarsféosztdlyokkal egylittmikodve elkésziti a hitelintézetek prudencialis vizsgdlatat lezard
jogérvényesitési hatarozatok, valamint az eljards soran hozandd végzések tervezetét, és hitelesiti
azok kiadmanyait;

2. elkésziti a hitelintézetek folyamatos felligyelése sordn kiadandd hatarozatok tervezetét;

3. amennyiben a vizsgalatokban a Fogyasztovédelmi igazgatdsag és/vagy a TOkepiaci és
piacfelligyeleti igazgatdsag is részt vesz, egylttm(ikddik a nevezett szervezeti egységekkel, elvégzi a
Fogyasztovédelmi jogérvényesitési fGosztaly, illetve a T6kepiaci szervezetek és t6kepiaci kdzvetit6k
jogérvényesitési osztalya altal elGkészitett hatarozati részek hatarozatba torténd beépitését, valamint
a teljes hatdrozat konzisztenciaszempontu kontrolljat;

4. részt vesz a hitelintézetek felligyeleti ellenérzésében, vizsgalataiban, illetve a valsaghelyzetbe
kerult hitelintézetek szanaldst megel6z6 szakaszban torténd valsagkezelésében;

5. kidolgozza a hataskorébe tartozé teriileten folytatott hatdsagi vizsgalat sordn a Bank tudomasara
jutott szabdlytalansagokhoz kapcsolddé intézkedéseket;

6. kialakitja — a tarsf6osztalyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett, hitelintézeteket érinté
allasfoglalasokat, a megkeresésekre adandé valaszokat;

7. részt vesz a hitelintézeteket érint6 jogszabalyok és szabalyozas el6készitésében és
véleményezésében, valamint javaslatokat tesz jogszabdlyok megalkotdsara, mddositdsara;

8. részt vesz a hitelintézeteket érint6 hatdsagi megkeresések teljesitésében;
9. a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsaggal egylttmiikddésben az osztdly feladatkérébe tartozéd
feladatokkal Osszefliiggen megad minden olyan hivatalos tajékoztatast, amelyet a jogszabalyok a

Bank szdmara az Eurdpai Unid Bizottsaga felé meghataroznak;

10. részt vesz a Bankon belil és a tdrshatdsdgokkal, szervezetekkel egyitt |étrehozott
bizottsdgokban, munkacsoportokban.
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3.4.3.3. Biztositdsi és pénztdri engedélyezési és jogérvényesitési féosztaly

1. elldtja a biztositdsi és pénztari szektort érint6 agazati torvényeknek megfelel6en a fellgyelt
intézmények alapitasanak, mikodésének és tevékenységének engedélyezésével, az atalakulasi és a
végelszamolasi eljardssal, az egyéb engedélyezési, jovahagyasi vagy megallapitasi eljarassal, tovabba
a nyilvantartadsba vétellel 6sszefligg6, valamint a hatdsagi bizonyitvanyok kidllitdsaval kapcsolatos,
jogszabaly alapjan elldtandé feladatokat;

2. gondoskodik az engedélyezési-jovahagyasi vagy megallapitasi-megfeleltetési eljards
lefolytatasahoz szikséges tarsfGosztalyi szakvélemények beszerzésérdl;

3. kialakitja — a tarsféosztalyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett engedélyezési teriletet
érint6 allasfoglalasokat, a megkeresésekre adandé valaszokat;

4. eleget tesz a fBosztaly hataskorébe tartozd fellgyelt intézményeket érint6 hatdsagi
megkereséseknek, ide nem értve a fogyasztévédelemért és piacfeligyeletért felel6s lgyvezetd
igazgato irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek feladatellatdsdhoz kapcsolddé megkereséseket;

5. intézi az Eurdpai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) mas tagallamaibdl érkezett, illetve
Magyarorszagréol az EGT mds tagdllamaiba iranyuld hataron datnyudld szolgaltatdssal vagy
fiokalapitassal kapcsolatos jogi feladatokat;

6. a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsaggal egyluttmiikodésben a fGosztaly feladatkorébe tartozd
feladatokkal 6sszefligg6en megad minden olyan hivatalos tdjékoztatast, amelyet a jogszabalyok a
Bank szdmara az Eurdpai Unid Bizottsdga felé meghatdroznak;

7. gondoskodik a felligyelt intézmények, az engedély- és bejelentéskoteles tevékenységet végzbk és a
hatdron atnyuld, illetve fidkteleppel rendelkez6 szolgdltatok engedélyezési és bejelentési
kotelezettség ald esé adatainak nyilvdntartdsba vétele érdekében a Hatdsagi képzési féosztdlynak
torténd adatatadasrol;

8. a tdarsf6osztalyokkal egyluttm(ikdodve elkésziti a f6osztaly feladatkorébe tartozé engedélyezési
hatdrozatok és végzések tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;

9. sziikség esetén részt vesz a Bankon beliil és a tarshatdsagokkal, szervezetekkel egyiitt létrehozott
bizottsdgokban, munkacsoportokban;

10. részt vesz a felUgyelt intézményeket érint6 jogszabalyok és szabdlyozas el6készitésében és
véleményezésében, valamint javaslatokat tesz jogszabdlyok megalkotdsara, mddositasara;

11. kézrem(ikodik az engedélyezéssel kapcsolatos perekben a Bank képviseletében;

12. javaslatot tesz a felligyelt intézmény jogszabalyban meghatdrozott szabalyzatai elfogadasara vagy
modositasara;

13. a tarsf6osztalyokkal egylttm(ikodve elkésziti a fGéosztaly feladatkorébe tartozd jogérvényesitési,
és az Ulgyvezetd igazgatd 4ltal meghatdrozott egyes targykoérokbe tartozd jogérvényesitési
hatdrozatok és végzések tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;

14. amennyiben a vizsgalatokban a Fogyasztovédelmi igazgatdsag és/vagy a TGkepiaci és
piacfelligyeleti igazgatdsag is részt vesz, egylittmikodik a nevezett szervezeti egységekkel, elvégzi a
Fogyasztovédelmi igazgatdsag, illetve a T6kepiaci és piacfelligyeleti igazgatdsag 4ltal elGkészitett
hatdrozati részek hatarozatba torténd beépitését, valamint a teljes hatdrozat konzisztencia
szempontu kontrolljat;
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15. részt vesz a felligyeleti ellenérzésekben, vizsgélatokban, illetve a valsaghelyzetbe kerilt felligyelt
intézmények szanaldast megel6z6 szakaszban torténé valsdgkezelésében, a tarsféosztalyok
kozremikodésével elldtja a feligyelt intézmények felszdmoldsdanak feladatkorébe esé
kezdeményezésével kapcsolatos feladatokat;

16. kidolgozza a hataskorébe tartozo teriileten folytatott hatdsagi vizsgalat soran a Bank tudomasara
jutott szabdlytalansagokhoz kapcsolédé intézkedéseket;

17. kialakitja — a tarsf6osztalyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett, jogérvényesitési
teriiletet érintd allasfoglalasokat, a megkeresésekre adandé vélaszokat;

18. feladatkorét érint6en szakmailag tdmogatja a jogérvényesitési hatarozatokkal kapcsolatos
perekben a Hatdsagi perképviseleti f6osztaly munkajat, elvégzi a belféldi és kiulféldi hatdésagokkal és
szervezetekkel kotott egylttmikodési megallapodasokban a f6osztaly hataskorébe utalt feladatokat.

A f6osztaly keretein belil az aldbbi osztalyok mikodnek:

3.4.3.3.1. Biztositasi és pénztari engedélyezési osztdly, mely a biztositdsi és pénztari szektor
tekintetében elladtja az 1-12. pont szerinti feladatokat.

3.4.3.3.2. Biztositasi és pénztari jogérvényesitési osztaly, mely a biztositasi és pénztari szektor
tekintetében ellatja a 4., 6., 9., 10. és a 13-18. pont szerinti feladatokat.

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast a f6osztaly vezetdje a fentiektél eltéréen is megdllapithatja.
3.4.4. Tékepiaci és fogyasztévédelmi jogérvényesitési igazgatésag

Az igazgatdsag feladata az igazgatdsagot érinté felligyeleti ellenérzésekben, vizsgdlatokban vald
részvétel és ennek keretében az egyes intézkedések alkalmazdasaval, felligyeleti tevékenységgel
Osszefliggl jogérvényesités. Felel a fogyasztévédelemért és piacfeligyeletért felelés Ugyvezetd
igazgatd dltal felligyelt szakteriletek kozll a Hitelintézeti fogyasztovédelmi f6osztdly, a Biztositdk,
pénztarak, t6kepiaci szolgaltatok fogyasztovédelmi f6osztdly, a Pénziugyi vallalkozasok és egyéb
szolgdltatdk f6osztdly, a Piacellenbrzési és kibocsatdi felligyeleti f6osztaly, a Tékepiaci fellgyeleti
féosztaly és a Piacmonitoring és pénzmosas vizsgdlati f6osztdly hatésagi feladatainak jogszerd
ellatasaért.

Az igazgatésdg a Bank fellgyeleti célkit(izéseinek érvényre juttatdsa érdekében szamba veszi a
felugyelt intézményéknél feltart probléma kezelésére rendelkezésére alld jogi eszkdzoket és feltarja
az egyes megoldasok lehetséges jogi kockazatait.

Az igazgatdsag ellatja az értékpapir-kibocsatdsi tevékenységgel és forgalomba hozatallal kapcsolatos
engedélyezési és jogérvényesitési feladatokat, tovdbba a piacellen6rzéssel kapcsolatos
jogérvényesitési feladatokat. A T6kepiaci és fogyasztévédelmi jogérvényesitési igazgatdsag vezetGije
kozvetlenil iranyitja a Kibocsatasi engedélyezési 6nallé osztaly munkajat.

A szervezeti egységek kozotti feladatmegosztast a TGkepiaci és fogyasztovédelmi jogérvényesitési
igazgatdsdg vezetGje a lentiektdl eltéréen is megallapithatja.

3.4.4.1. Kibocsdtdsi engedélyezési 6ndllo osztaly
1. értékpapir nyilvdnos forgalomba hozatala, szabalyozott piacra torténd bevezetése, illetve

nyilvanos értékesitésre felajanlasa esetén elbirdlja a kibocsatasi tajékoztatd (alaptajékoztatd) és
annak kiegészitése, a hirdetmény kozzétételének, illetve az ismertet6 engedélyezésére iranyuld
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kérelmeket, és kiadmdanyozasra el6késziti a kapcsolédd dontéseket; eljardsa soran a tdjékoztatd
pénzlgyi és szamviteli megalapozottsaga tekintetében bevonja a sziikséges szakteriiletet;

2. tajékoztatd hidnydban kérelemre dént a benyudjtott dokumentumokban foglalt informacidknak a
tdjékoztatdban foglalt informaciokkal valé egyenértékliségérdl;

3. elbirdlja a kibocsatonak a nyilvanossag felé fennall6 adatszolgaltatasi kotelezettsége aldli
mentesilés irdnti kérelmét, és kiadmanyozasra el6késziti a kapcsolédd dontéseket;

4. zartkor( forgalomba hozatal esetén a kibocsatd kérelmére nyilatkozik a forgalomba hozatal
jogszerlségérdl;

5. az el6irt jogszabdlyi kotelezettségek teljesitése esetén nyilvantartasba veszi, illetve a
nyilvantartasbdl torli a kockazati tékealapot és a befektetési alapot;

6. elbirdlja a kockdzati t6kealappal és a befektetési alappal kapcsolatos engedélykérelmeket, és
kiadmanyozasra el6késziti a kapcsoldodd dontéseket;

7. elldtja a magyarorszagi székhelyli AEKBV befektetési jegyeinek mas EGT-allamban térténd
forgalomba hozatala és folyamatos forgalmazasa soran a székhely szerinti tagdllam hatdskérrel
rendelkezé feliigyeleti hatésaganak, valamint a mas EGT-tagallamban engedélyezett AEKBV, illetve
ABA kollektiv befektetési értékpapirjainak magyarorszagi forgalomba hozatala, illetve folyamatos
forgalmazasa kapcsan a fogado tagdllam hataskorrel rendelkezd feliigyeleti hatdésaganak feladatait;

8. eljar az EGT mas tagallamanak felligyeleti hatésdgatdl érkez6 megkeresések tgyében, valamint a
kérelmezd kérésére hatdsagi bizonyitvdnyt bocsat a mdsik tagdllam hatdskorrel rendelkezé
felGgyeleti hatdsaga rendelkezésére, tovabba eljar a forgalomba hozatallal kapcsolatos bejelentések
vagy engedélykérelmek Gigyében;

9. a Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat SzakértGi Intézete bevondsdval elbirdlja az értékpapirok
elGallitasara jogosulttd valni kivdnd nyomdak altal elGterjesztett kérelmeket, valamint a
Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat SzakértGi Intézete bevonasaval rendszeresen ellené6rzi az értékpapir-
elGallitasi tevékenység folytatasahoz sziikséges feltételek meglétét és fenndllasat;

10. eljar a szabalyozott piacra bevezetett részvények kivezetésével, illetve atvezetésével kapcsolatos
bejelentések ligyében;

11. a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat Szakért8i Intézete altal adott szakvélemény alapjan elGkésziti az
értékpapirok védelmi tervének engedélyezése targydban kiadmdanyozandd hatdrozatokat, illetve eljar
a kibocsatok nyomdai uton elGallitott értékpapirjai utangydartasaval kapcsolatos ligyekben;

12. az értékpapirok nyilvanos forgalomba hozataldval kapcsolatos kereskedelmi kommunikaciét —
szikség esetén a tarsf6osztalyok szakvéleményének kikérésével — megvizsgdlja, és amennyiben
sziikséges, el6késziti a nyilvanossagra hozatal megtiltdsara vonatkozo dontéseket;

13. a szakteriiletét érint6 kérdéseket illetéen részt vesz a kibocsatokat és a befektetési alapokat,
vételi ajanlatokat, kockazati t6kealapokat érinté felligyeleti vélemény kialakitasaban;

14. a Szabdlyozasi féosztallyal egyluttmiikddve a szakteriiletét érinté kérdéseket illetéen javaslatokat
tesz jogszabalyok megalkotdsara, illetve mddositdsara;

15. a PiacellenGrzési és fellgyeleti f6osztaly szakvéleményének kikérése mellett elbiralja a nyilvanos
vételi ajanlattal kapcsolatban elGterjesztett engedélyezési  kérelmeket, beadvanyokat,
kiadmanyozasra el6késziti a kapcsolédd dontéseket;
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16. eljar a t6zsdén kiviili szarmaztatott Ugyletekrdl, a kézponti szerz6d6 felekrél és a kereskedési
adattdrakrol szold 2012. julius 4-i 648/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet szerinti
mentesitett csoporton belili tigyletekre vonatkozo kérelmek és értesitések tigyében.

3.4.4.2. Fogyasztovédelmi jogérvényesitési féosztaly

1. elkésziti a Hitelintézeti fogyasztovédelmi f6osztdly, a Biztositok, pénztarak, tGkepiaci szolgdltatok
fogyasztovédelmi fGosztdly és a Pénziigyi vallalkozdsok és egyéb szolgdltatédk fogyasztévédelmi
f6osztaly altal lefolytatott vizsgalatokat lezard hatdsagi dontéseket;

2. feladatkorét érintéen szakmailag tdmogatja a fogyasztéovédelmi hatarozatokkal kapcsolatos
perekben a Hatdsagi perképviseleti f6osztdly munkajat;

3. elkésziti a fogyasztovédelmi targyu dllasfoglalasokat, véleményezi a fogyasztévédelmi targyu
jogszabalytervezeteket, javaslatot tesz a jogszabalyok fogyasztéovédelmi rendelkezéseinek
modositasara;

4. kozrem(kodik a feligyelt intézmények szolgdltatasaival kapcsolatos szerzédések, dltalanos
szerz6dési feltételek elemzésében, kozremikddik a termékek és szolgdltatasok folyamatos
monitoring tevékenységében, sziikség esetén fogyasztovédelmi céli hatdsagi eljaras meginditdsara
tesz javaslatot, tovabba elldtja a kozérdekl kereset, illetve a kozérdek( igényérvényesités
meginditasaval 6sszefliggd feladatokat;

5. kdzrem(ikodik a pénziigyi fogyasztovédelmi stratégia kialakitasaban;
6. kozrem(ikodik a fogyasztévédelmi kockazati jelentés kidolgozdsdban;

7. a tarsf6osztdlyok megkeresése alapjan kozremikddik az egyes engedélyezési eljardasok sordn
benyujtott, fogyasztévédelmi teriiletet érint6 dokumentumok fogyasztéovédelmi szempontu
véleményezésében;

8. egylttm(ikodik a pénziigyi szolgaltatékkal kapcsolatos fogyasztovédelmi kérdésekben a hazai
tarshatésdgokkal, kiléndsen a Gazdasagi Versenyhivatallal és a Nemzeti Fogyasztévédelmi
Hatdsaggal;

9. eleget tesz a fGosztaly hatdskorébe tartozd fellgyelt intézményeket érinté hatdsagi
megkereséseknek.

3.4.4.3. Piacfeliigyeleti és tékepiaci jogérvényesitési f6osztdly
3.4.4.3.1. Piacellendrzési és kibocsatoi jogérvényesitési osztaly

1. jogi tamogatdst nyujt a Piacellen6rzési osztaly feladat- és hataskorébe tartozéd piacfelligyeleti és
egyéb hatdsagi eljarasok jogérvényesitéséhez, valamint az ligyek lezarasahoz;

2. jogi tdmogatdst nyujt a PiacellenGrzési és felligyeleti f6osztaly feladat- és hataskorébe tartozd —
kibocsdtdk szadmara elGirt tdjékoztatdsi kotelezettségek ellenérzése targydban lefolytatott —
vizsgdlatok jogérvényesitéséhez;

3. elkésziti a Piacellendrzési osztaly feladat- és hatdskorébe tartozd piacfelligyeleti eljarasokat,
valamint a PiacellenGrzési osztdly feladat- és hataskoérébe tartozd —kibocsatdok szdmara elGirt
tdjékoztatdsi kotelezettségek ellenGrzése targydban lefolytatott — vizsgdlatokat lezard hatdsagi
dontések tervezetét;
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4. az egyes eljarasok sordn tudomasara jutott jogszabdlysértés esetén a tarshatdsag (NAV, Gazdasagi
Versenyhivatal stb.) eljardsat kezdeményezi;

5. eleget tesz a tarshatdsagoktdl érkez6 — a TdOkepiaci és fogyasztévédelmi jogérvényesitési
igazgatdsag hataskorébe tartozo — hatdsagi megkereséseknek;

6. szilkség esetén a kibocsatoval vagy barmely mas érintett tarsasaggal szemben torvényességi
felUgyeleti eljarast kezdeményez;

7. ilyen értelm{ dontés esetén elGkésziti a piacfelligyeleti eljards soran feltart jogszabalysértés
megsziintetése érdekében a hatdrozathozatal helyett megkdtendd hatdsagi szerz6dést;

8. a szakteriletet érint6 kérdések vonatkozasaban javaslatot tesz jogszabalyok megalkotasara, illetve
modositasara, valamint kialakitja a szakteriletet érint6 allasfoglalasokat;

9. kiadmanyozdsra el6késziti a t&zsdei forgalmazas felfliggesztésével vagy ilyen irdnyd dontés
el6zetes jévahagyasdval kapcsolatos hatdsagi dontéseket;

10. a TO6kepiaci és fogyasztovédelmi jogérvényesitési igazgatdosag feladat- és hatdskorébe tartozd
eljarasok vonatkozdsdban gondoskodik az eljaras lefolytatasahoz sziikséges tarsfGosztalyi
szakvélemények beszerzésérdl;

11. a T6kepiaci és fogyasztévédelmi jogérvényesitési igazgatdsdg szakteriletét érint6 peres ligyekben
kozrem(ikodik a Bank képviseletében.

3.4.4.3.2. T6kepiaci szervezetek és tGkepiaci kdzvetitok jogérvényesitési osztalya, mely a tGkepiaci
szervezetek és a tékepiaci kozvetiték tekintetében elldtja a 3.4.4.3.1. pont 1-10. alpontjai szerinti
feladatokat azzal, hogy az egyes rendelkezésekben hivatkozott szervezeti alegységek alatt a T6kepiaci
fellgyeleti f6osztalyt kell érteni.

4. A statisztikaért és pénziigyi infrastrukturakért felel6s aleln6k irdnyitasa ala tartozé szervezeti
egységek

4.1. A statisztikaért és pénziigyi infrastrukturakért felelGs alelnok kozvetlen iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek

4.1.1. Statisztikai igazgatdsag

A Statisztikai igazgatdsag feladata a Bank — egyes, az MNB tv.-ben meghatdrozott alapfeladataihoz
kapcsolddo — statisztikai szolgdlatanak ellatasa és ennek keretében a Bank informacids rendszerének
és adattarhdazanak kialakitdsa, mukodtetése, karbantartdsa és fejlesztése. Alapfeladatanak joé
mindségben vald elvégzése érdekében a szervezeti egység mindségbiztositasi rendszert mlkodtet,
amely kiterjed a teljes statisztikakészitési folyamat tamogatdsdara a felhaszndloi igények felmérésétdl
kezdve a kérdGivek megtervezésén, az adatgydjtésen, adat-el6készitésen, a statisztikai feldolgozason
keresztiil egészen a publikacioig és a felhaszndléi elégedettség méréséig.

Statisztikai szolgalatanak ellatasa keretében statisztikai és a mikro- és makroprudencialis felligyeleti
tevékenység ellatasat biztosité felligyeleti adatokat gytjt, dolgoz fel és publikal. Szakmai
szempontbdl elGkésziti és koordinalja az ezen tevékenységek ellatasat szolgdlé MNB adatszolgaltatasi
rendeleteket. Kialakitja a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencidlis felligyeleti
tevékenység ellatdsat biztosité (felligyeleti) integralt adatbefogadasi, adatellenGrzési és
adatfeldolgozasi rendszert. Képviseli a Bankot az EKB Statisztikai Bizottsagaban (STC), az Eurdpai
Statisztikai Férumban (ESF), Monetaris Pénziigyi és fizetési mérleg statisztikai bizottsdgban (CMFB),
az Orszagos Statisztikai Tanacsban. Adatszolgaltatasi témakban ellatja a Bank képviseletét az Eurdpai
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Bankhatdsdag (EBA), valamint az Eurdpai Biztositds- és Foglalkoztatdinyugdij-hatésag (EIOPA)
megfelel§ testiileteiben. A Statisztikai igazgatésag feladatkorébe tartozéan — az MNB
adatszolgdltatasi rendeleteiben elbirt tartalmi, formai, valamint hatdrid6re vonatkozé kdvetelmények
teljesitése targyaban — hatdsagi eljarasokat folytat.

4.1.1.1. Fizetési mérleg féosztaly

A Fizetési mérleg f6osztaly — a Banknak a monetdris politika kialakitdsa és hatékony vitele, valamint a
pénziigyi rendszer stabilitdsa tekintetében fenndllé feladatai ellatasa érdekében — Gsszedllitja a
fizetésimérleg-statisztikat és az annak részét képezd egyéb statisztikakat.

Ennek keretében:

1. az Adatszolgdltatdéi  kapcsolatok, min&ségbiztositdsi és  koordindcids  f6osztalytdl
statuszjelentésekkel egylitt atveszi a START rendszerben feldolgozott adatokat, és az FMR rendszer
mUikodtetésével elvégzi a feldolgozast; meghatarozza az adatfeldolgozas ellendrzési szempontjait, és
hatdsagi ellendrzés keretében makroszint( ellenGrzésnek veti ald a fizetésimérleg-alapadatokat;

2. a tarsadalmi koltségtudatossag elvének szem el6tt tartasaval tervezi az adatgyljtéseket,
rendszerezi és statisztikai szempontbdl elemzi a fizetésimérleg-adatokat;

3. az Adatszolgaltatéi kapcsolatok, minGségbiztositasi és koordinacids féosztallyal egylittm(ikbdve
kidolgozza és karbantartja az osztaly feladatkdrébe tartozé statisztikdk moédszertanat, kidolgozza és
dokumentdlja az alkalmazott becslési eljarasi mddszereket;

4. kozzéteszi a fizetésimérleg-adatokat, és az adatok kommentdlasaval negyedévente
sajtokozleményeket készit, illetve elkésziti a Bank fizetésimérleg-statisztikaval kapcsolatos jelentéseit
a kormanyhivatalok és a banki vezet6k tdjékoztatdsara;

5. oOsszefogja és esetenként elGallitia a Bankon belili, valamint a kilsé fizetésimérleg-
adatszolgdltatasokat;

6. a Bankban folyé elemzd és dontés-el6készit6 munkahoz, valamint a kormanyzat és a nemzetkozi
szervezetek részére fizetésimérleg-statisztikai adatokat szolgdltat; a kiilsé felhasznalokkal és a
statisztikai adatokat felhaszndld szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart, az Ujonnan
felmerilt igényekrdl, ezek javasolt kezelési maddjardl, valamint a felhasznaldi visszajelzésekrdl
folyamatosan tajékoztatja az Adatszolgdltatdi kapcsolatok, min&ségbiztositdsi és koordinacids
féosztaly vezetdjét;

7. egylttmlkodik a hazai és nemzetkozi intézményekkel a fizetésimérleg-statisztikakkal kapcsolatos
lgyekben, és képviseli a Bankot a KBER Statisztikai Bizottsaganak Fizetésimérleg munkacsoportjaban
(Working Group of External Statistics) és a munkacsoport altal egyes célfeladatokra |étrehozott
ideiglenes szervezetek (Task Force-ok) munkdajaban, valamint részt vesz az Eurostat, az OECD és az
IMF fizetési mérleggel és kulfoldi befektetési pozicidval kapcsolatos munkacsoportjainak
munkajaban;

8. az Adatszolgaltatéi kapcsolatok, minGségbiztositasi és koordinacidos fGosztallyal egylittm(ikddve
folyamatba épitett ellenérzési és mindségbiztositasi rendszert alakit ki és m(ikodtet a hatdskorébe
tartozo statisztikai tevékenységekre, e rendszer kovetelményeinek megfelelve kialakitja és
folyamatosan fejleszti a statisztikdk Osszedllitdsahoz beérkez6é adatok folyamatos helyszinen kivili
ellenérzésének mddszertanat;

9. a kialakitott mdédszertan alapjan folyamatos hatésagi ellenGrzést végez;
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10. a kockazati tényez6k mérlegelése alapjan részt vesz az eseti helyszinen kivili, illetve helyszini
hatdsagi ellenérzésekben;

11. hatésagi eljaras keretében, az elvégzett ellendrzések vizsgalati eredménye alapjan, sziikség
szerint intézkedést kezdeményez az adatszolgdltatdkkal szemben;

12. nyomon koveti az ellenérzések soran feltart hidnyossagok kikiiszobolésére tett intézkedéseket az
adatszolgaltatéknal;

13. 4tadja az Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont f6osztaly részére az adattarhazban tarolandd,
az osztaly feladatkorébe tartozé adatokat adatmegGrzés céljabdl, és ellatja az adatokkal kapcsolatos
szakmai ellendrzési feladatokat, és szakmai kapcsolatot tart az adattarhaz felhasznaléival;

14. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencialis felligyeleti tevékenység
elladtdsat biztositd integralt adatbefogadasi, adatellenérzési és adatfeldolgozasi rendszer
kialakitasaban;

15. elkésziti, kiadja az MNB rendeletben elrendelt adatszolgdltatassal kapcsolatos, feladatkérébe
tartozé allasfoglaldsokat.

4.1.1.2. Monetdris és pénziigyi stabilitdsi statisztikai f6osztaly

A Monetaris és pénzlgyi stabilitasi statisztikai f6osztdly — a Banknak a monetaris politika, valamint a
pénzigyi rendszer prudencialis fellgyeletére vonatkozd politika kialakitasa és hatékony vitele,
tovabba a pénziigyi rendszer stabilitdsa tekintetében fenndlld feladatai ellatdsa érdekében —
Osszeadllitja a monetaris és a pénzigyi stabilitasi céld, a pénzforgalmi, a fizetési és elszdmolasforgalmi,
illetve az értékpapir-forgalom alakuldsardl szoélé statisztikdkat és egyéb, a feladatkdrébe tartozo
statisztikdkat. Ennek keretében:

1. az Adatszolgdltatéi  kapcsolatok, min&ségbiztositdsi és  koordinacids  f6osztalytdl
statuszjelentésekkel egyiitt atveszi, majd hatdsagi ellenGrzés keretében makroszint( ellenGrzés ald
veti a monetdris statisztikai jelentések elkészitéséhez sziikséges alapadatokat, meghatdrozza az
adatfeldolgozas soran alkalmazandé ellendrzési szempontokat;

2. a tarsadalmi koltségtudatossag elvének szem elGtt tartasaval tervezi az adatgyljtéseket,
rendszerezi és statisztikai szempontbdl elemzi a monetaris adatokat;

3. allast foglal a monetaris és pénzligyi stabilitasi statisztikai adatszolgaltatasokat és a hitelintézetek
kotelezé tartalékoladsi kotelezettségét érinté kérdésekben, és meghatdrozza a hitelintézetek altal
elhelyezendd kotelezé tartalék 6sszegét;

4. az Adatszolgaltatdi kapcsolatok, min&ségbiztositdsi és koordinacids f6osztallyal egyuttmiikddve
kidolgozza és karbantartja az osztdly feladatkdrébe tartozod statisztikdk mdédszertanat, kidolgozza és
dokumentadlja az alkalmazott becslési mddszereket;

5. Osszedllitja és kozzéteszi a monetdris és pénzlgyi stabilitasi statisztikai adatokat és azok
maodszertani leirdsat, valamint az adatok mellett azok értelmezését is tartalmazd rendszeres
sajtokozleményeket készit;

6. a Bankban folyé elemzd és dontés-el6készit6 munkahoz, valamint a kormanyzat és a nemzetkozi
szervezetek részére monetdris és pénzigyi stabilitdsi statisztikai adatokat szolgdltat; a kiilsé
felhasznaldkkal és a statisztikai adatokat felhaszndlé szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot
tart, az Ujonnan felmerilt igényekrdl, ezek javasolt kezelési maddjardl, valamint a felhasznaldi
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visszajelzésekrél folyamatosan tdjékoztatja az Adatszolgaltatéi kapcsolatok, min&ségbiztositasi és
koordinacids féosztaly vezetdjét;

7. egylttmUkodik a hazai és a nemzetkdzi intézményekkel, a monetaris és a pénzlgyi stabilitasi
statisztikdkkal kapcsolatos lgyekben, ellatja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai bizottsaganak
Monetaris és pénzpiaci statisztikai munkacsoportjdban (Working Group on Monetary and Financial
Markets Statistics), és részt vesz a munkacsoport altal egyes célfeladatokra létrehozott ideiglenes
szervezetek (Task Force-ok) munkajaban;

8. az Adatszolgaltatéi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordinacios f6osztllyal egyuttmiikodve,
folyamatba épitett ellenérzési és mindségbiztositasi rendszert alakit ki és m(ikodtet a hatdskorébe
tartozé statisztikai tevékenységekre, e rendszer kovetelményeinek megfelelve kialakitja és
folyamatosan fejleszti a statisztikdk Osszeallitdsahoz beérkez6 adatok folyamatos helyszinen kiviili
ellen6rzésének moédszertanat;

9. a kialakitott médszertan alapjan folyamatos hatdsagi ellenérzést végez;

10. a kockazati tényez6k mérlegelése alapjan részt vesz az eseti helyszinen kivdili, illetve helyszini
hatdsagi ellenérzésekben;

11. hatdsagi eljards keretében, a monetaris és a pénzlgyi stabilitasi statisztikai és kotelezd
tartalékoldssal kapcsolatos adatszolgdltatasok vonatkozasaban elvégzett ellenGrzésének vizsgdlati
eredménye alapjan, sziikség szerint intézkedést kezdeményez az adatszolgaltatdkkal szemben;

12. nyomon koveti az ellenérzések soran feltart hidnyossagok kikiiszobolésére tett intézkedéseket az
adatszolgaltatoknal;

13. tadja az Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont f6osztély részére az adattarhazban tarolando,
az osztdly feladatkorébe tartozé adatokat, elldtja az adatokkal kapcsolatos szakmai ellenGrzési
feladatokat, és szakmai kapcsolatot tart az adattarhaz felhasznalodival;

14. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencialis feligyeleti tevékenység
ellatdsat biztositd integralt adatbefogadasi, adatellenérzési és adatfeldolgozasi rendszer
kialakitasaban;

15. elkésziti, kiadja és koordindlja az MNB rendeletben elrendelt adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos,
feladatkorébe tartozo allasfoglaldsokat, egylittmikodve a targya szerint illetékes szakteriletekkel;

16. a pénzlgyi szervezetek feliigyeletéért felelds ligyvezet6 igazgatdhoz tartozd szakteriletek altal
folytatott helyszini hatésagi, illetve helyszinen kiviili hatdsagi ellenérzésekben igény esetén részt
vesz;

17. nyomon koveti a nemzetkozi pénzlgyi jelentési standardok (International Financial Reporting
Standards) valtozasait, hazai adaptalasat.

4.1.1.3. Pénziigyi szamlak féosztaly

A Pénziigyi szamldk f6osztaly — a Banknak a monetaris politika kialakitdsa és hatékony vitele,
valamint a pénzlgyi rendszer stabilitdsa tekintetében fenndlld feladatai elldtdsa érdekében —
Osszeallitja a pénzligyi szamldk statisztikat és az annak részét képezd statisztikdkat. A Pénzilgyi
szamlak féosztaly feladatkorébe tartozik tovabbd — a Banknak a monetaris politika kialakitasara és
hatékony vitelére vonatkozé feladata elldtdsat szolgald — értékpapir-statisztika 0sszeallitdsa. Ennek
keretében:
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1. az Adatszolgdltatéi kapcsolatok, minGségbiztositasi és koordindcids f6osztalytdl statuszlistakkal
atveszi, ezt kdvetSen hatdsagi ellenGrzés keretében makroszintli ellenérzés ald veti a pénzigyi
statisztikdkhoz sziikséges alapadatokat, meghatdrozza az adatfeldolgozas ellen6rzési szempontjait;

2. az allamhaztartasi statisztika teriiletén a Kozponti Statisztikai Hivatallal (a tovabbiakban: KSH) és a
Nemzetgazdasagi Minisztériummal érvényben Iév6 megallapodds alapjan a két intézménnyel a
statisztikdk 6sszeallitdsdban egylttmiikodik;

3. a tarsadalmi koltségtudatossag elvének szem elGtt tartdsaval tervezi az adatgyd(jtéseket;

4. az Adatszolgaltatoi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordindcidos f6osztallyal egylttmikodve
kidolgozza és karbantartja az osztaly feladatkdrébe tartozo statisztikdak mddszertanat, kidolgozza és
dokumentdlja az alkalmazott becslési eljdrasi médszereket;

5. rendszerezi a pénzlgyi statisztikdkhoz (pénziigyi szdmlakhoz, értékpapir-statisztikdkhoz) sziikséges
adatokat, oOsszedllitja a pénzligyi statisztikdkat, adatokat tesz kodzzé, és azok kommentdlasaval
rendszeres sajtokozleményeket készit;

6. elvégzi a részére elGirt (belsé és kiils6) adatszolgdltatasi feladatokat, koordindlja az Eurépai
Kézponti Bank Kozpontositott Ertékpapir-adatbézisaval az adatcserét, a kiilsé felhasznaldkkal és a
statisztikai adatokat felhaszndld szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart, az Ujonnan
felmerilt igényekrdl, ezek javasolt kezelési maddjardl, valamint a felhaszndldi visszajelzésekrdl
folyamatosan tdjékoztatja az Adatszolgaltatéi kapcsolatok, min&ségbiztositdsi és koordindcids
f6osztaly vezetdjét;

7. egylttmikodik a hazai és nemzetkdzi intézményekkel, a pénziigyi szamlakkal és értékpapir-
statisztikdkkal kapcsolatos ligyekben; ellatja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai bizottsaganak az
Allamhaztartas statisztikai (Government Financial Statistics), az Eurdé-6vezeti szamlak (Euro-Area
Accounts), valamint az Ertékpapir statisztikai (Working Group on Securities Statistics)
munkacsoportjaiban, és részt vesz a munkacsoport altal egyes célfeladatokra létrehozott ideiglenes
szervezetek (Task Force-ok) munkajaban;

8. az Adatszolgaltatéi kapcsolatok, minGségbiztositasi és koordinacidos féosztallyal egylttm(ikddve
folyamatba épitett ellenérzési és minGségbiztositdsi rendszert alakit ki és mikodtet a hataskorébe
tartozé statisztikai tevékenységekre, e rendszer kovetelményeinek megfelelve kialakitja és
folyamatosan fejleszti a statisztikak Osszeallitdsdhoz beérkez6 adatok folyamatos helyszinen kivili
ellenérzésének moédszertanat;

9. a kialakitott médszertan alapjan folyamatos hatdsagi ellenGrzést végez;

10. a kockazati tényez6k mérlegelése alapjan részt vesz az eseti helyszinen kivdili, illetve helyszini
hatdsagi ellenérzésekben;

11. hatdsagi eljaras keretében, az elvégzett ellen6rzések vizsgdlati eredménye alapjan, szikség
szerint intézkedést kezdeményez az adatszolgaltatdkkal szemben,;

12. nyomon koveti az ellen6rzések soran feltart hidnyossagok kikliszobolésére tett intézkedéseket az
adatszolgaltatéknal;

13. atadja az Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont f6osztély részére az adattadrhazban tarolando,
az osztdly feladatkorébe tartozé adatokat, elldtja az adatokkal kapcsolatos szakmai ellenGrzési
feladatokat, és szakmai kapcsolatot tart az adattarhaz felhasznalodival;
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14. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencialis felligyeleti tevékenység
elldtdsat biztositd integrdlt adatbefogadasi, adatellendrzési és adatfeldolgozasi rendszer
kialakitasaban;

15. elkésziti, kiadja az MNB rendeletben elrendelt adatszolgdltatdsokkal kapcsolatos, feladatkorébe
tartozé allasfoglaldsokat.

4.1.1.4. Feliigyeleti statisztikai f6osztaly

A Fellgyeleti statisztikai f6osztdly — a Banknak a pénziigyi rendszer prudencidlis felligyeletére
vonatkozd politika kialakitasa és hatékony vitele, tovdbbd a pénziigyi rendszer mikro- és
makroprudencidlis felligyelete tekintetében fenndllé feladatai ellatdsa érdekében — Gsszedllitja a
feladatkoérébe tartozdé mikro- és makroprudencidlis, felligyeleti tevékenység elldtdsdhoz sziikséges
kimutatdsokat és statisztikdkat. Ennek keretében:

1. kialakitja, karbantartja és mikodteti a mikroprudencialis célu kockazati monitoring rendszert;

2. az Adatszolgaltatéi  kapcsolatok, minGségbiztositasi és  koordinaciés  féosztalytdl
statuszjelentésekkel egyitt atveszi, majd hatdsagi ellenGrzés keretében makroszint( ellenGrzés ala
veti a mikro- és makroprudencidlis feliigyeleti tevékenység ellatdsdhoz sziikséges alapadatokat,
meghatdrozza az adatfeldolgozas soran alkalmazandoé ellen6rzési szempontokat;

3. a tarsadalmi koltségtudatossag elvének szem elGtt tartasaval tervezi az adatgyljtéseket,
rendszerezi, és statisztikai szempontbdl elemzi a mikro- és makroprudencialis felligyeleti tevékenység
ellatdsahoz sziikséges adatokat;

4. az Adatszolgaltatoi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordindcidos f6osztallyal egylttmikodve
kidolgozza és karbantartja az osztaly feladatkdrébe tartozo statisztikdak mddszertanat, kidolgozza és
dokumentdlja az alkalmazott becslési médszereket;

5. Osszedllitja és kozzéteszi a mikro- és makroprudencidlis felligyeleti tevékenység ellatdsdahoz
szikséges kimutatasokat és statisztikdkat és azok mddszertani leirdsat, valamint az adatok mellett
azok értelmezését is tartalmazé rendszeres sajtokozleményeket készit;

6. egyluttmlkodik a felUgyeleti tevékenységet folytatd szervezeti egységekkel a mikro- és
makroprudencidlis adatszolgdltatasok min&ségével kapcsolatos adatszolgaltatdi kapcsolattartasban;

7. a Bankban folyd felligyeleti tevékenység elldtdsdhoz mikro- és makroprudencidlis adatokat
szolgaltat; a kilsé felhaszndldkkal és a statisztikai adatokat felhasznald szervezeti egységekkel
folyamatos kapcsolatot tart, az Ujonnan felmerilt igényekrdl, ezek javasolt kezelési maddjardl,
valamint a felhaszndldi visszajelzésekrél folyamatosan tdjékoztatja az Adatszolgaltatdi kapcsolatok,
minGségbiztositdsi és koordinacids f6osztaly vezetGjét;

8. egyluttmikodik a hazai és a nemzetkozi intézményekkel részt vesz a feladatkorével 6sszefliggé
tevékenységet folytaté munkacsoportok munkajaban;

9. az Adatszolgdltatdi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordinacids féosztdllyal egyiuttmikddve,
folyamatba épitett ellendrzési és minGségbiztositdsi rendszert alakit ki és mikodtet a hataskorébe
tartozo statisztikai tevékenységekre, e rendszer kovetelményeinek megfelelve kialakitja és
folyamatosan fejleszti a beérkez6 adatok folyamatos helyszinen kiviili ellen6rzésének médszertanat;

10. a kialakitott mdédszertan alapjan folyamatos hatésagi ellenérzést végez;
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11. a kockazati tényez6k mérlegelése alapjan egylttmikodik a Statisztikai igazgatdsdg, illetve a
felugyeleti tevékenységet folytaté szervezeti egységek eseti helyszinen kiviili, illetve helyszini
hatdsagi ellenérzéseiben;

12. nyomon koveti az ellen6rzések soran feltart hidanyossagok kikliszobolésére tett intézkedéseket az
adatszolgaltatéknal;

13. 4tadja az Uzleti intelligencia kompetencia kézpont féosztaly részére az adattarhazban tarolando,
az osztaly feladatkorébe tartozd adatokat, ellatja az adatokkal kapcsolatos szakmai ellenérzési
feladatokat, és szakmai kapcsolatot tart az adattarhaz felhasznaldival;

14. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencialis felligyeleti tevékenység
ellatdsat biztositd integralt adatbefogadasi, adatellendrzési és adatfeldolgozdsi rendszer
kialakitasaban;

15. elkésziti, kiadja és koordinalja az MNB rendeletben elrendelt adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos,
feladatkorébe tartozé allasfoglalasokat, egylittm(ikbdve a targya szerint illetékes szakteriletekkel;

16. a pénziigyi szervezetek feligyeletéért felelGs lgyvezetS igazgatdhoz tartozd szakteriletek altal
folytatott helyszini hatdsagi, illetve helyszinen kiviili hatdsdgi ellenérzésekben igény esetén részt
vesz;

17. a Szabalyozasi f6osztallyal egylttm(kodve koordindlja és képviseli a hazai szamviteli szabalyozas
kialakitdsa soran az egységes jegybanki javaslatot; nyomon koveti a nemzetkézi pénzigyi jelentési
standardok (International Financial Reporting Standards) valtozasait, hazai adaptaldsat.

4.1.1.5. Adatszolgadltatoi kapcsolatok, mindségbiztositdsi és koordindcios féosztaly

Az Adatszolgdltatéi kapcsolatok, mindségbiztositasi és koordinacids f6osztaly feladata a Statisztikai
igazgatdsdg felelGsségi  korébe tartozéd adatgylijtés-befogadasi feladatok elldtdsa és a
tovabbfelhasznaldkkal megdllapodott szabalyok szerinti min&ségbiztositdsa; a tobb szakstatisztikat
érint6, illetve az egész statisztikai szervezetet atfogd tevékenységek koordindldsa, a statisztikai
tevékenység minGségének és hatékonysaganak fejlesztése, az egylttm(ikodés erGsitése a
felhasznaldkkal, tarsintézményekkel és kapcsolattartds a nemzetkozi intézményekkel. Feladatkoérébe
tartozik tovdabba a Banknak a monetaris politika kialakitdsara és hatékony vitelére, valamint a
pénziigyi stabilitasra vonatkozd feladata ellatasat szolgdld konjunktira, ar- és arfolyam-statisztika
Osszeallitasa. Ennek keretében:

1. a Fizetési mérleg f6osztaly, a Monetaris és pénziigyi stabilitasi statisztikai fGosztaly, a Pénzigyi
szamlak f6osztaly és a Felligyeleti statisztikai fGosztdly feladatkorébe tartozd statisztikak,
kimutatdsok és adattarhazi adatkorok osszeallitdsahoz kapcsoldddan

a) elldtja a kulonb6z6 adatszolgaltatasok adatszolgaltaténkénti befogadasi és
feldolgozasi feladatait,

b) tdmogatja az adatszolgaltatdkat az adatgydjtések kitoltése és a Bankba valo beérkezés
kapcsan felmerilt kérdéseik megvdlaszoldsaval;

2. a rendkivili adatszolgaltatast hatdrozattal elrendeld szervezeti egységekkel egytttm(ikédve
befogadja és feldolgozza a hatarozatokban elrendelt Uj adatszolgdltatdasokat; tamogatja az
adatszolgdltatdkat az adatgytjtések kitoltése és a Bankba vald beérkezés kapcsan felmerilt kérdéseik
megvalaszolasaval;

3. meghatdrozza a statisztikai minGségbiztositas kereteit, fejleszti a folyamatba épitett ellenérzések
és a minGségbiztositas rendszerét, szervezi és mindségbiztositdsi szempontbdl szakiranyitja a
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Statisztikai igazgatdsag ellenGrzési mddszertanainak fejlesztését, feladatkdrébe tartozoan aktualizdlja
és folyamatosan fejleszti az auditkézikdnyvet, illetve koordinalja a tarsféosztalyok e tevékenységét,
érvényre juttatva az egységes min@ségi kovetelményeket;

4. a Fizetési mérleg f6osztaly, a Monetaris és pénzligyi stabilitasi statisztikai f6osztaly, a Pénziigyi
szamlak fGosztadly és a Fellgyeleti statisztikai f6osztdly feladatkorébe tartozd statisztikak,
kimutatdsok, felligyeleti adatok és adattarhdzi adatkérok Osszedllitdsdhoz kapcsoldddan, a
statisztikai, felligyeleti tevékenységekre kialakitott min&ségbiztositasi rendszer kdvetelményeinek
megfelelve, hatdsagi ellenbrzés keretében, folyamatosan ellen6rzi az adatszolgaltatasi elGirdasok
betartdsat, ellenérzi és biztositja a mikroadatok elvart adatminGségét, mezoszintl ellenérzéseket
végez;

5. a Pénzigyi infrastrukturak igazgatésaggal egyeztetett moddszertan alapjan folyamatos
adatszolgaltatdi szintl hatdsagi ellenGrzést végez a pénzforgalmi adatszolgaltatasok tekintetében;

6. a pénziigyi szervezetek felligyeletéért felelés ligyvezet6 igazgatdsaggal egyeztetett mddszertan
alapjan folyamatos adatszolgdltatdi szint(i hatdsagi ellenérzést végez a felliigyeleti adatszolgaltatdsok
tekintetében,;

7. kapcsolatot tart az EKB-val az EKB Kormdnyzé Tanacsanak és Altalanos Tanacsanak tajékoztatdsdra
készll6 kiadvanyok (Orange Book, Green Book), valamint a pénzforgalom és értékpapir-elszamolasrol
Osszedllitott EKB kiadvany (Blue Book) 0&sszedllitdsdanak tdmogatasdra; a pénzforgalmi
adatszolgaltatasok tekintetében elldtja a Kék Konyv (Blue Book) (CCP, SSS és MFS statisztikak)
statisztikai termék-elGallitasi feladatainak bels6 koordinaldsi feladatait, illetve adatszolgdltatasi
kotelezettség kérdésében egyeztet az EKB-val, koordindlja a KBER Statisztikai Bizottsaga (STC) és az
Eurostat Monetaris, Pénzligyi és Fizetésimérleg Statisztikai Bizottsiga (CMFB) anyagainak
véleményezését;

8. szervezi, koordindlja és mindségbiztositasi szempontbdl szakirdnyitja a statisztikai és fellgyeleti
modszertani fejlesztéseket és az alkalmazott becslési eljdrasi modszerek kidolgozdasat, illetve felligyeli
azok dokumentalasat;

9. az adatszolgdltatdk részérdl szolgaltatott statisztikai adatok megbizhatdsaganak, j6 minGségének
érdekében a vizsgalandé statisztikakra vonatkozo javaslatokkal és a vizsgdlatban valod részvétellel, az
intézkedési tervben foglalt feladatok meghatdrozdsdval, valamint a hatdsagi ellenérzések soran
feltart hidnyossagok kiklszobolésére tett intézkedések nyomon kovetésével tdmogatja az eseti
helyszinen kivdili, illetve helyszini hatdsagi ellenérzést;

10. koordindlja a Statisztikai igazgatdsag feladatkorébe tartozdan folytatott hatdsagi eljarasokat; a
kockazati tényez6k meérlegelése alapjan megtervezi, megszervezi, koordindlja és lebonyolitja a
helyszinen kivili, illetve helyszini hatdsagi ellen6rzéseket, tovabba a szikség szerinti intézkedések
kezdeményezését;

11. a tarsadalmi koltségtudatossag elvének szem el6tt tartasaval megszervezi és mikodteti a Bank
sajat adatgy(jtési rendszerét, 6sszehangolja az ebben kozrem(ikods szervezeti egységek munkajat,
koltséghaszon-elemzéseket végez, melynek keretében elkésziti a jegybanki adatszolgdltatdsi
elGirdsokat, az MNB adatszolgaltatasi rendeleteit, és kidolgozza az ezzel kapcsolatos szabalyokat;

12. teljesiti a statisztikai, felligyeleti adatokat hasznald szervezeti egységekkel megkotott szolgaltatasi
szerz6désekben foglalt feladatokat, és koordindlja a Statisztikai igazgatdsag egyes osztalyaihoz
beérkezett felhasznaldi igényeket; szervezi és iranyitja a statisztikai adatokat hasznalé szervezeti
egységekkel, illetve a tarsintézményekkel megkotott szolgdltatasi szerz6dések megkotését,
karbantartdsat és nyomon kdveti az abban foglaltak teljesiilését;
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13. elldtja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai bizottsaganak Altalanos gazdasag-statisztikai
(General Economic Statistics) munkacsoportjdban, és részt vesz a munkacsoport altal egyes
célfeladatokra létrehozott ideiglenes szervezetek (Task Force-ok) munkajaban;

14. atveszi és feldolgozza a KSH-t6l és mas szervektdl, illetve intézményektdl a jegybanki elemzéshez
és dontéshozatalhoz sziikséges konjunkturastatisztikai, ar-, illetve arfolyam-statisztikai adatokat,
adatokat szolgdltat a dontéshozdk és elemz6k részére; a kils6é felhaszndldkkal és a statisztikai
adatokat felhasznald szervezeti egységekkel folyamatos kapcsolatot tart, az Ujonnan felmerilt
igényeket kezeli;

15. atadja az Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont f6osztély részére az adattarhazban tarolando,
az osztdly feladatkorébe tartozé adatokat, elldtja az adatokkal kapcsolatos szakmai ellenGrzési
feladatokat, és szakmai kapcsolatot tart az adattarhaz felhasznalodival;

16. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencialis felligyeleti tevékenység
ellatdsat biztositd integralt adatbefogadasi, adatellenérzési és adatfeldolgozasi rendszer
kialakitasaban;

17. a fellgyelt intézmények altal kildott adatokbdl informaciét szolgaltat a dijbevallasok elGirasahoz,
biztositja tovabba, hogy a KTA adatai alapjan a felligyelt intézmények alapdij elGirasai a felligyeleti
dijszdmito rendszeren keresztiil a gazdasagi terllet szamara elérhetdk legyenek;

18. a pénzlgyi szervezetek felligyeletéért felelGs ligyvezet6 igazgatdhoz tartozd szakteriletek altal
folytatott helyszini hatdsagi, illetve helyszinen kivili hatdsagi ellen6rzésekben igény esetén részt
vesz;

19. elkésziti, kiadja és koordinalja az MNB rendeletben elrendelt adatszolgdltatasokkal kapcsolatos,
feladatkorébe tartozé allasfoglalasokat, egylittm(ikddve a targya szerint illetékes szakteriletekkel;

20. a hatdsagi eljarast folytatd szervezeti egységekkel egylittmikodve kialakitja a Bank szankcionalasi
politikajanak alapelveit;

21. elldtja az eurdpai és nemzetkozi térzsadat-nyilvantartdsi rendszerek felé torténd adatkildési
feladatokat, mely soran egylttm(ikédik a Mddszertani igazgatdsdg Hatdsagi képzési fGosztalyaval és
az Informatikai igazgatésaggal.

4.1.1.6. Uzleti intelligencia kompetencia kézpont féosztdly

Az Uzleti intelligencia kompetencia kdzpont féosztaly fé feladata, hogy az adattarhazban, illetve
egyéb felUgyeleti célbdl gydjtott adatok tdroldsara és felhasznaldk kiszolgalasara szolgdld
rendszerekben (a tovabbiakban: kézponti adatbazisok) tarolt adatokat a jegybanki alapfeladatokat
ellatod szervezeti egységek szdmdra hozzaférhet6vé tegye, és lekérdezéssel, illetve adatfeldolgozassal
tdmogassa az ezen adatokat felhasznald teriiletek munkajat, tovabba gondoskodjon a kozponti
adatbazisok Uzemeltetésének fellgyeletérdl, fejlesztésének menedzselésérél és a karbantartasi
munkdk elvégzésérdl, valamint a kozponti adatbdazisok felhaszndldival vald kapcsolattartasrél. A
féosztaly felel6sségi korébe tartozik ezen felll a kozponti adatbazisok kozotti tartalmi integraltsag
biztositdsa. Ennek keretében:

1. gondoskodik az MNB Adattarhaz kozéptdvu stratégidjanak végrehajtasardl, kozremikodik az

és évente fellilvizsgalja a kozéptavra vonatkozd adattarhaz fejlesztési terveket;

2. az Adatszolgdltatoi kapcsolatok, minGségbiztositasi és koordindcidés f6osztalytdl, megfelel6
bankszakmai ellenérzések elvégzése mellett, az adatbefogadd rendszerekben — ide nem értve az ERA
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rendszert — feldolgozott adatokat rendszeresen atveszi, a kozponti adatbazisokba betolti és azokat
tarolja; statisztikai feldolgozdst kovet6en atveszi a Fizetési mérleg f6osztalytdl, a Monetaris és
pénzigyi stabilitasi statisztikai f6osztalytdl, a Pénzigyi szamlak f6osztalytdl és a Felligyeleti
statisztikai f6osztalytédl a feldolgozott és bankszakmailag ellen6rzott, koézponti adatbazisokban
tarolando6 adatokat;

3. gondoskodik arrél, hogy a kils6 adatszolgaltatoktdél kozvetlenil atvett adatok — a megfelel6
bankszakmai ellenérzések elvégzése utan — bekeriiljenek a kézponti adatbazisokba;

4. az atvett adatokat a megrendel8i csoportok igényei szerint feldolgozza, és a kivant formaban
tarolja, illetve eljuttatja a felhasznaldi, illetve statisztikai teriilethez;

5. tdmogatdst nyujt az adatgy(ijtések tervezésében, kidolgozdsaban és el6készitésében; visszajelzést
ad az adatbefogadasi folyamattal kapcsolatban;

6. biztositja a kozponti adatbdzisok napi folyamatos mikédését és a felhasznaldk lekérdezési
jogosultsagat;

7. biztositja az adatok biztonsagos tarolasat;
8. kialakitja és karbantartja az adattarhazak folyamatszabdlyozasat, ehhez kapcsoléddan

a) meghatarozza a kozponti adatbazisok lzemeltetéséhez sziikséges folyamatokat és
dokumentadlja azokat,

b) karbantartja a felhasznaldék adattarhazakkal kapcsolatos lekérdezési jogosultsagi
rendszerét,

c) kidolgozza a kdzponti adatbazisok Uzemeltetésére vonatkozo incidenskezelési eljarast,

d) gondoskodik a felhasznalok megfelel6 tdjékoztatdsardl és a visszajelzések
feldolgozasardl;

9. javaslatot tesz a Statisztikai igazgatdsag, a felligyeleti tevékenységet ellatd szervezeti egységek és
az Informatikai igazgatdsag vezetSje szdmara az adattarhdz mindségbiztositasi rendszerének elveire,
melynek elfogadasa esetén kialakitja, és az Adatszolgdltatéi kapcsolatok, min&ségbiztositasi és
koordinacids f6osztaly szakiranyitdsa mellett miikddteti a kézponti adatbdazisok folyamatba épitett
mindségbiztositasi rendszerét;

10. a mindségbiztositasi rendszer kovetelményeinek megfeleléen gondoskodik a kdzponti
adatbazisokba kerilt adatok min&ségérdl, hiba esetén gondoskodik annak elharitasardl, a hibas
adatoknak az adatgazdakkal egytttmdikodésben torténé javitasardl és ujratoltésérdl;

11. a statisztikai és felligyeleti adatokat hasznald szervezeti egységekkel megkotott szolgaltatasi
szerz6désekben foglalt feladatokat teljesiti, a felhasznaldkkal folyamatos kapcsolatot tart; az Gjonnan
felmerilt igényekrdl, ezek javasolt kezelési mddjarél és egyéb felhaszndldi visszajelzésekrdl
folyamatosan tdjékoztatja az Adatszolgaltatdéi kapcsolatok, minGségbiztositasi és koordinacids
fGosztaly vezetdjét;

12. folyamatosan fogadja és menedzseli a kozponti adatbazisok napi operativ. mikddésével
kapcsolatos igényeket, és ehhez kapcsoléddan a felhaszndléi igényeknek megfeleléen a
minGségbiztositdsi rendszer kovetelményei szerint karbantartja az adattarhdzak architekturajat és
toltési folyamatait;

13. folyamatosan fogadja a kdzponti adatbazisok fejlesztési igényeit, melyekrdl elemzést és dontés-
el6készits javaslatot készit a Statisztikai igazgatdsag és az Informatikai igazgatdsdg vezetdje szamara;
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14. a fenti dontési folyamat eredményeképpen a kozponti adatbazisokban megvaldsuld
fejlesztéseket meghatarozza, megtervezi, és elvégzi a sziikséges fejlesztési feladatokat, illetve kiilsé
fejlesztés esetén ellatja a projekt szakmai irdnyitasat a min6ségbiztositdsi elveknek megfelelGen;

15. mlkodteti az adatszolgdltatdsok befogaddsat, Osszeallitdsat biztositd informacios rendszert, ide
nem értve az ERA rendszert, gondoskodik karbantartdsardl, és kezdeményezi a fejlesztését, feltgyeli
a részrendszerek kozotti integraciot, koordindlja a tobb részrendszert érinté valtozasokat és az
incidenskezelés szakteriletet érinté feladatait;

16. elGallitja a statisztikai tevékenység ellatasahoz szikséges regisztertermékeket, kialakitja,
Uzemelteti és karbantartja a statisztikai, felligyeleti, adatbefogadasi, feldolgozdsi folyamatokhoz
szlikséges regiszterek és egyéb torzsadatok rendszerét, adatforradsait, tovabba egylttm(ikédik a
Modszertani igazgatosag Hatdsagi képzési f6osztalyaval és az Informatikai igazgatdsaggal a
felUgyeleti regiszterinformaciok karbantartasaban;

17. tervezéssel tdmogatja a Statisztikai igazgatdsag Uzleti folyamatainak kialakitasat, a meglévé
folyamatok fejlesztését, hatékonysagdnak novelését;

18. ellatja a Bank képviseletét a KBER Statisztikai Bizottsaganak Statisztikai informacido-menedzsment
munkacsoportjadban (Working Group on Statistical Information Management), és részt vesz a
munkacsoport altal egyes célfeladatokra létrehozott ideiglenes szervezetek (Task Force-ok)
munkdjaban;

19. részt vesz a statisztikai feladatok és a mikro- és makroprudencialis feliigyeleti tevékenység
ellatdsat biztositd integralt adatbefogadasi, adatellenérzési és adatfeldolgozasi rendszer
kialakitdsaban.

4.2. A pénziigyi infrastruktirakért és bankmiiveletekért felelés ligyvezet6 igazgatd irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységek

A pénzigyi infrastruktirakért és bankmliveletekért felel6s lgyvezet6 igazgatd tamogatja a Bank
elndkének és a statisztikdért és pénziigyi infrastrukturdkért felelds alelnékének munkajat.

A pénzigyi infrastrukturakért és bankmdveletekért felel6s lgyvezetd igazgatd az irdnyitdsa ald
tartozd szervezeti egységek Utjan ellatja a fizetési, valamint az értékpapir-elszamolasi és kiegyenlitési
rendszerek kialakitasaval, fejlesztésével, biztonsdgos és hatékony mikodésének felvigyazdsaval és
felugyeletével, tovabbd az elektronikus pénzforgalom zavartalan lebonyolitasaval és fejlesztésével —
igy kilonosen az elektronikus pénzforgalom kialakitdsaval- kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a
Bank altal vezetett ligyfél és sajat szamldakon végzett belféldi és nemzetkozi fizetési forgalom
zokkenémentes lebonyolitdsardl, a Bankpénz-, deviza-, t6kepiaci mlveleteivel és a tartalékallomany-
befektetésekkel kapcsolatos operativ feladatok elvégzésrdl, valamint a jegybank nyiltpiaci
mveleteinek technikai lebonyolitdsardl.

A pénzigyi infrastrukturakért és bankmdveletekért felel6s Ugyvezet6 igazgaté fellgyeli a
feladatkorébe tartozéan végzett hatdsagi eljarasokat, melyek kiterjednek a pénziigyi infrastruktirak
kozé tartozd rendszerek kijelolésére, egyes engedélyezésekre, a pénzforgalmi szolgaltatast végzé
intézmények hatdsdgi ellenbrzésére és a szabalyok be nem tartdsa esetén a szankcionaldsra is.

Irdnyitja és felUgyeli a Fizetési rendszer jelentés elkészitését, illetve gondoskodik annak a Pénzligyi
Stabilitasi Tandcs elé terjesztésérdl, valamint belsd és kiilsé kommunikacidjardl.

A pénziigyi infrastrukturdkért és bankmi(iveletekért felelés ligyvezetd igazgatd képviseli a Bankot az
infrastrukturdlis kérdésekkel kapcsolatban a nemzetkozi intézményekkel folytatott targyaldsokon,
konferenciakon, egyéb férumokon. Kapcsolatot tart a pénzforgalommal, és pénzlgyi
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infrastrukturakkal kapcsolatos témakoérékben a relevans hazai intézményekkel, nemzeti hatdsagokkal
és piaci szervezetekkel.

Az érintett szakteriiletek kozrem(ikodésével érvényesiti a Bank pénzforgalmi és a pénzigyi
infrastrukturdkat érinté szabdlyozasi szempontjait a hazai és eurdpai unids jogszabaly-el6készité
forumokon, ennek érdekében a Bankon belll koordindlja a pénzforgalommal és a pénzigyi
infrastrukturdkkal kapcsolatos jogszabalyok véleményezését.

A pénzlgyi infrastrukturakért és bankmiiveletekért felelGs ligyvezets igazgatd képviseli a jegybankot
az KBER Piaci Infrastruktira és Pénzforgalmi Bizottsdagaban, valamint gondoskodik az MNB
képviseletérél az EBA és az ESMA pénziigyi infrastrukturdval (fizetési rendszer, kdzponti értéktar,
kozponti szerz6d6 fél) és pénzforgalommal foglalkozdé bizottsdgaiban, munkacsoportjaiban.

A nyilvanossag el6tti képviselet szabalyai szerint kilsé kommunikaciot folytat (beleértve a nyilvanos
sajtoszerepléseket, befektetSi taldlkozokat, el6adasok tartdsat, konferenciaszerepléseket stb.)
mindazon kérdésekben, amelyek az altala irdnyitott szervezeti egységek kompetencidjaba tartoznak.

A pénziigyi infrastrukturdkért és bankmf(iveletekért felelds ligyvezetd igazgaté figyelemmel kiséri az
MNB altal Gzemeltetett kritikus pénziigyi infrastruktirdk mikodését, feltdarja a mikodésben rejl
kockazatokat, és gondoskodik azok kezelésérél.

Munkajaval tdmogatja a pénziigyi kozvetit6é rendszer képviselSinek sz616 szakmai programokat, segiti
a hazai pénzugyi kultura fejlédését, el6segiti a kormdnyzat pénziigyi tudatossagot néveld stratégiaja
pénzigyi infrastrukturak és pénzforgalom fejlesztéséhez kapcsolddé céljai megvaldsitasat.

Amennyiben a Bankmliveletek igazgatdsag nem ért egyet a Pénzligyi infrastrukturak igazgatdsag
felvigyazoi intézkedésével, értékelésével, a pénziigyi infrastrukturdkért és bankmiuveletekért felelGs
Ugyvezet§ igazgatd dontésre a statisztikdért és pénzigyi infrastruktirdkért felelés alelndk elé
terjeszti a javaslatot.

4.2.1. Pénzigyi infrastrukturak igazgatdsag

A Pénzigyi infrastruktirak igazgatdsag ellatja a fizetési, valamint az értékpapir-elszamoldsi és
-kiegyenlitési rendszerek kialakitasaval, fejlesztésével, biztonsagos és hatékony mikddésének
felvigyadzasaval, tovabba az elektronikus pénzforgalom zavartalan lebonyolitasaval és fejlesztésével
kapcsolatos feladatokat. Ide tartozik a nemzetkézi gyakorlat és alapelvek alkalmazdsa a BKR, a VIBER,
a KELER és a KELER KSZF m(kddési megbizhatdsaganak javitasara. Kialakitja a fizetési (BKR, VIBER),
valamint az értékpapir-elszamolasi (KELER KSZF) és -kiegyenlitési (KELER) rendszerekre vonatkozd
felvigydzoi keretrendszert, tovabba a pénzforgalom ellen6rzésének szempontjait, mddszereit. Az
igazgatdsag latja el a kozponti értéktari és a kdzponti szerz6d6 fél tevékenységét ellatd intézmények
felugyeleti feladatait. Feladatkdrébe tartozdéan hatdsagi eljardasokat folytat, mely kiterjed a
rendszerek kijelolésére, az engedélyezésre, hatdsdgi ellenGrzésre és a szabdlyok be nem tartdsa
esetén a szankciondlasra is. A fellgyelt intézményeket érint6 hatdsagi eljarasokrdl, a vizsgalati
tervekrdl, az induld vizsgdlatokrol, azok eredményeirdl, az intézkedésekrdl és az ezekkel kapcsolatos
kozzétételekrdl tdjékoztatdst ad az intézmény jellegétsl fliiggben a Hitelintézetek és pénziigyi
vallalkozdasok felligyeleti igazgatdsaganak vagy a T6kepiaci feligyeleti f6osztalynak.

Elkésziti a Fizetési rendszer jelentés jegybanki kiadvanyt.

Az igazgatdsag felel6s a hazai fizetési rendszerek koncepcionalis fejlesztéséért, a jegybank
hatdskorébe tartozé pénzforgalmi jogszabdlyok szakmai el6készitéséért, tovabba a hazai
pénzforgalom hatékonysaganak biztositasaért és folyamatos noveléséért, ezen belll kiilonbsen a
készpénz-helyettesitd fizetési mddok és eszkdzok széleskorli elterjesztésének elGsegitéséért, illetve
az ezzel kapcsolatos szabdlyozasi javaslatok kidolgozasaért.
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Az igazgatdsag képviseli a jegybankot a KBER Piaci Infrastruktira és Pénzforgalmi Bizottsaganak
munkacsoportjaiban, valamint az EBA és az ESMA pénziigyi infrastrukturaval (fizetési rendszer,
koézponti értéktar, kozponti szerz6d6 fél) és pénzforgalommal kapcsolatos bizottsagaiban,
munkacsoportjaiban.

4.2.1.1. Pénziigyi infrastruktura és pénzforgalom fejlesztési fGosztaly

1. szakmai szempontbdl elGkésziti a szervezeti egység feladatkorébe tartozd, pénzforgalommal
Osszefligg6 MNB rendeleteket, kozremikodik a mds jogalkotok f6 felelGsségi korébe tartozo,
pénzforgalommal kapcsolatos jogszabalyok kidolgozasaban, véleményezésében;

2. a pénzforgalom alakulasardl — a Statisztikai igazgatdsaggal egyilittmikodve — statisztikai adatokat
dolgoz fel és publikal;

3. kutatdsokat végez, elemzéseket készit a belfoldi pénzforgalom kockdzatainak és fejlesztési
lehet&ségeinek felmérésére, a kulcsjelz6szamok meghatarozasara;

4. folyamatosan nyomon koveti, elemzi, értékeli az orszagos pénzforgalom alakuldsat; javaslatokat és
ajanlasokat dolgoz ki a belfoldi pénzforgalom és a Pénziigyi infrastrukturdk igazgatdsag feladatkorébe
tartozé pénzigyi infrastrukturak tovabbfejlesztésére, kiemelten a készpénz-helyettesit6, elektronikus
fizetési mdédok és eszk6zok széleskord alkalmazasanak el6segitésére;

5. a hazai pénzforgalom és a hazai pénzlgyi infrastruktirdk stratégiai kérdéseivel foglalkozd
forumokon és testiiletekben képviseli a Bankot, illetve szakmai iranyitast vallalhat ilyen férumok és
testliletek |étrehozasa soran és miikodésében;

6. a Szamviteli igazgatdsaggal, valamint a Bankm{veletek igazgatdsaggal egyeztetve kialakitja a Bank
pénzforgalmi szolgaltatdsaira (kivéve a készpénzforgalmi szolgdltatasokat) vonatkozd dij- és
Gzletpolitikat;

7. kormanyzati felkérésre kozremilkddik a pénzmosdssal és a terrorizmus finanszirozasaval
kapcsolatos jogszabalyok, egyéb intézkedések kidolgozasaban,;

8. elkésziti a pénzforgalommal 6sszefliggé MNB rendeletekkel kapcsolatos allasfoglalasokat, valamint
a szervezeti egység feladatkorébe tartozd, pénzforgalommal kapcsolatos egyéb megkeresésekre
adandé szakmai véleményeket;

9. elkésziti a pénzforgalmi szolgdltatdsok nyujtasdnak, tovabba az elektronikus pénz, valamint a
pénzforgalmi szolgaltatds nyudjtdsanak nem minGsiil6, papiralapu készpénz-helyettesitd fizetési
eszkozok kibocsatdsanak és az ezzel kapcsolatos szolgaltatds nyujtasanak engedélyezéséhez adandé
szakmai véleményt az Uzleti, illetve m(ikédési terv, valamint a pénzforgalmi tevékenység végzését
szabalyozd jogszabalyoknak valdo megfelelést illetGen;

10. a pénzforgalmi jogszabalyok fogyasztdkat érinté megsértésével osszefliggésben egytttm(ikodik a
Fogyasztovédelmi igazgatdsaggal;

11. képviseli a Bankot a KBER pénzigyi infrastrukturakkal és pénzforgalommal foglalkozé
bizottsaganak pénzforgalomstratégiai munkacsoportjdban, valamint képviseli a Bankot a
pénzforgalommal kapcsolatos nemzetkozi jogalkotasi, EU-jogharmonizacids egyeztetéseken;

12. kialakitja a jegybanki fedezetkezelési rendszer architektirajat;
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13. szakmai el6készit6 munkat végez és tamogatdst nyujt a tulajdonosi képvisel6nek a pénziigyi
infrastruktlrat Gzemeltet6 tdrsasdgokban (KELER Zrt., KELER KSZF Zrt., GIRO Zrt.) meglévé MNB
tulajdonrészekkel kapcsolatos kérdésekben.

4.2.1.2. Pénziigyi infrastrukturdakat felvigydazé és ellenérzé féosztdly

1. szakmai szempontbdl el6késziti a felvigyazott fizetési, valamint az értékpapir-elszamolasi és -
kiegyenlitési rendszerek miikodésével 6sszefliiggé MNB rendeleteket, elkésziti az MNB rendeletekkel
kapcsolatos allasfoglaldsokat, kdozrem(ikodik a mas jogalkotok f6 felelGsségi korébe tartozd, a
felvigyazott fizetési és elszdmolasi rendszerek miikodésével kapcsolatos jogszabalyok
kidolgozdsaban, véleményezésében;

2. hatésagi eljaras keretében ellatja a hazai fizetési és elszdmolasi rendszerekkel (a kézponti szerz6d6
felekkel és a kozponti értéktarakkal) kapcsolatos engedélyezési, illetve engedélyezésekben vald
kézrem(iikodési feladatokat;

3. megfigyelGként részt vesz a kozponti szerz6d6 fél funkcidit ellatd intézmény, a kézponti értéktdr,
valamint az elszamoléhaz (GIRO) igazgatdsagi ulésein;

4. kialakitja és folyamatosan karbantartja a Bank felvigyazasi tevékenységének keretrendszereit,
ideértve kilonosen a felvigydzasi politika meghatdrozasat és annak megvaldsitasat szolgald
moaddszertan kialakitasat;

5. kutatdsokat végez, és elemzéseket készit a fizetési, valamint az értékpapir-elszdmolasi és -
kiegyenlitési rendszerek kockazatairdl, igy kiulondsen azok rendszerkockazatdnak és likviditasanak
alakuldsardl; ezen belil el6zetesen elemzi a dontések hatasat a fizetési, valamint az értékpapir-
elszamolasi és -kiegyenlitési rendszerek likviditdsara és forgalmara;

6. elemzi a forintban zajlé gazdasagi (pénz- és tékepiaci, redlgazdasagi stb.) tranzakcidk elszdmolasi
és kiegyenlitési modjabdl fakadd kockdazatokat, illetve amennyiben sziikséges, javaslatot tesz a
kockdazatok kezelésére, kikiisz6bolésére;

7. a fizetési és elszamolasi forgalom, illetve az értékpapir-forgalom alakuldsarél — a Statisztikai
igazgatdsdggal egylttmikodve — statisztikai adatokat dolgoz fel és publikal;

8. elldtja a belfoldi fizetési, valamint az értékpapir-elszamoldsi és -kiegyenlitési rendszerek
felvigydzasaval és fellgyeletével kapcsolatos feladatokat, kiemelten e rendszerek id&szakos,
felvigyazoi szemponti atfogd értékelését, valamint a kozponti értéktar CSDR, illetve a kozponti
szerz6d6 fél EMIR szabdlyoknak valé megfelelésének vizsgalatat;

9. folyamatosan nyomon koveti, elemzi, értékeli a fizetési és az értékpapir-elszdmolasi rendszerek
mikodését; javaslatokat és ajanlasokat dolgoz ki a hazai fizetési, valamint az értékpapir-elszamolasi
és -kiegyenlitési rendszerek tovabbfejlesztésére;

10. felel6s a valsaghelyzetbe kerilt fizetési rendszer muikodtetését végzé szervezetek
valsagkezeléséért a szandlast megel6z6 korai beavatkozasi és intézkedési fazisban, nemzetkozi
kihatasu zavarok esetén — a vallalt nemzetkozi kdtelezettségeknek megfelel6en — a valsagelemzésben
és kezelésben érintett fellgyeleti teriletekt6l kapott jelzések alapjan a haladéktalan
kapcsolatfelvételért a kompetens eurdpai intézmények és tarsfeliigyeletek kijel6lt felelGseivel; a
Szandlasi igazgatdsag felkérésére kozrem(ikddik a hitelintézetként mikodd tékepiaci kereskedés
utani infrastrukturak valsagkezelésében;

11. kialakitja a pénzforgalmi szolgaltatdsok nyujtasa tevékenység ellenbrzésének szempontjait,
moddszereit, lebonyolitja a vizsgalati program szerint a hatdsagi ellendrzéseket, elkésziti a vizsgalati
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jelentéseket és sziikség esetén javaslatot tesz szankciondlasra; konzultacidkat szervez a
vizsgalatokban érintett szervezetek szamdra a vizsgdlt témakérokre vonatkozd eldirdsok
ismertetésére, gyakorlati alkalmazasukra;

12. ellatja a fizetési, illetve értékpapir-elszamolasi rendszerekben torténd teljesités véglegességérdl
sz016 torvényben meghatdrozott kijelols és értesit6 hatdsagi feladatokat, dsszeallitja, karbantartja és
kozzéteszi a t6kemegfelelési mutatd szamitdsa szempontjabdl elfogadottnak minGsilé
elszamolbhdzak jegyzékét;

13. képviseli a Bankot a KBER, az EBA és az ESMA pénziigyi infrastrukturaval (fizetési rendszer,
kozponti értéktar, kdzponti szerz6dé fél) és pénzforgalommal foglalkozd bizottsdganak felvigydzéi és
feligyeleti munkacsoportjaiban, képviseli a Bankot a fizetési és értékpapir-elszdmolasi rendszerekkel
kapcsolatos nemzetkozi jogalkotdsi, EU-jogharmonizacios egyeztetéseken;

14. a hatdsagi eljarast folytatd szervezeti egységekkel egyuttm(ikddve kialakitja a Bank szankcional3si
politikajanak alapelveit;

15. elldtja a kozponti szerz6d6 felek engedélyezésére és felligyeletére létrehozott kollégium
mikodtetésére vonatkozo6 feladatokat;

16. ellatja a forgathaté utalvany kibocsatdsi tevékenység felligyeletét;

17. prudencialis szempontbdl feligyeli a fizetési rendszer mikodtetése tevékenységet végzé
szervezeteket;

18. vizsgalja a tézsdén kivili szarmaztatott ligyletekrdl, a kbzponti szerz6d6 felekrdl és a kereskedési
adattarakrol széld 2012. jalius 4-i 648/2012/EU eurdpai parlamenti és tandacsi rendeletben az
elszamolasi, jelentéstételi és kockazatcsokkentési elGirdasok megtartasat a kozponti szerz6d6 felekre
vonatkozdan.

4.2.2. Bankmliveletek igazgatdosag

A Bankmliveletek igazgatdsdg vezeti az lgyfelek és a Bank sajat szamlait, ligyfélforgalmi jellegd
forint- és deviza-pénzforgalmi tevékenységet végez a Bank szdmlavezetési korébe tartozd
intézmények részére. Uzemelteti a VIBER elszdmolasforgalmi rendszert. A szervezeti egység ellatja a
Bank devizalikviditasanak fenntartdsa érdekében rabizott feladatokat, lebonyolitasi feladatokat végez
a pénz-, deviza-, t6kepiaci miveletek és a tartalékallomany-befektetésekre iranyuld, valamint a
jegybank nyiltpiaci mdveleteinek vonatkozasaban. A Bankmdlveletek igazgatésag feladata a
munkaltatoi kélcsonok nyilvantartasa és kezelése. Adatszolgaltatasi feladatkdrében elkésziti az elGirt
és ad hoc jellegii jelentéseket. A Bank auditalasa sordn elldtja a szervezeti egység feladatkoréhez,
valamint a devizatartalék-kezeléshez kapcsolédd Ugyletekre vonatkozé adategyeztetést,
adatszolgaltatast.

A Bankmdveletek igazgatdsag latja el az InFoRex rendszerben a fejlesztések megvaldsitasahoz
kapcsolddo konzulensi-, projektvezetdi, valamint tizleti oldalrdl torténd teszttamogatdsi feladatokat.

4.2.2.1. Szamlaml(iveletek féosztdly
4.2.2.1.1. Nemzetkozi fizetések osztalya

1. végzi a Bank lgyfelei, illetve a Bank sajat részére vezetett, feladatkorébe tartozé pénzforgalmi és
devizaszamldk és nyilvantartasok térzsadatkezelését;
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2. az lgyfelek és a Bank sajat megbizdsai alapjan végzi a deviza pénzforgalmi lebonyolitasi
feladatokat, mindehhez kapcsoléddan végzi a szdmlavezetést és a konyvelést;

3. javaslatot tesz a deviza szamlavezetéshez kapcsoldédd pénzforgalmi dijakra és jutalékokra;
meghatdrozza és folyamatosan karbantartja a pénzforgalmi szolgdltatdsokra vonatkozd (zleti
feltételeket és a Hirdetményt;

4. hatdsagi és tgyfélmegkeresésekkel kapcsolatosan adatot szolgaltat, levelez;

5. adatot szolgaltat a fizetési mérleg jelentéshez, pénzforgalmi statisztikat készit a devizaforgalomrél
a Pénzlgyi infrastruktirak igazgatdsag részére;

6. nostro szamlakivonat egyeztetést végez;

7. ellitia a Magyar Allam altal a nemzetkozi intézményekkel szemben vallalt fizetési
kotelezettségeket megtestesité kotelezvények letéti Grzését, a letétek atvételével, kiaddsaval és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

8. koordindlja a tevékenységalapu folyamatkoltség-szamitdshoz kapcsolédd bankmdveleti
feladatokat;

9. nyomon kdveti a szabdlyozéi kérnyezet és a piaci infrastruktura valtozasat, ehhez kapcsoléddan
informacids rendszert mikodtet;

10. részt vesz az osztdly tevékenységéhez kapcsolédo lzleti targyaldsokon, szakmai konferencidkon.

11. elladtja a tarsterlletek, valamint a sajat teriletén keletkez6 Inforex fejlesztésekhez kapcsolédd
aldbbi feladatokat:

a) végzi a rendszerben torténd fejlesztési feladatok, projektek elGkészitését, tervezését,
végrehajtasat és utdlagos nyomon kovetését, a mas szervezeti egységekhez tartozo
er6forrdsok sziikség szerinti bevonasaval, a kiemelt projektekrél id6szakonként tajékoztatot
készit az igazgatdsag szamara;

b) mddszertani szabvanyokat és min&ségbiztositasi eljarasokat alakit ki;

c¢) karbantartja, illetve —a tarsteriiletek bevondsdaval- sziikség esetén mddositja a szallitéval
kotott fejlesztési szerz6dést;

d) végzi a szakterlletek altal megfogalmazott Uzleti igények felmérését, annak
eredményeként tamogatja az Gzleti igényeket tartalmazoé specifikacid elkészitését;

e) kozrem(ikodik megvaldsithatdsdgi tanulmdnyok, uzleti esettanulmdnyok, doéntés-
el6készit6 dokumentumok kialakitasaban;

f) BMK fejlesztés esetén meghatdrozza a teszteseteket és lebonyolitja a teszteket,
tarsosztalyok fejlesztése esetén izleti oldalrél felligyeli a teljes tesztelési folyamatot.

4.2.2.1.2. Belféldi fizetések osztdlya

1. végzi a forint jegybanki ligyfélkor, illetve a Bank sajat részére vezetett pénzforgalmi szamlainak és
nyilvantartasainak torzsadatkezelését;
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2. az Ugyfelek és a Bank sajat megbizdsai alapjan végzi a forint-pénzforgalmi lebonyolitasi
feladatokat, mindehhez kapcsoléddéan végzi a szdmlavezetést és a konyvelést; operativ
feladatkérében gondoskodik a forint jegybanki fedezetkezelési rendszer miikodtetésérél és a
mikédtetésre vonatkozo belsé szabalyozasrol;

3. javaslatot tesz a forint szamlavezetéshez kapcsolédd pénzforgalmi dijakra és jutalékokra;
meghatdrozza és folyamatosan karbantartja a pénzforgalmi szolgaltatdsokra vonatkozé zleti
feltételeket és a Hirdetményt;

4. vezeti a bankkozi fizetési forgalom iranyitdsdahoz sziikséges bankkdd- és hitelesité tabla
nyilvantartdst;

5. a VIBER vonatkozdsaban elldtja a rendszerhez vald csatlakozdssal kapcsolatos engedélyezést,
valamint a fizetési, illetve értékpapir-elszdmoldasi rendszerekben torténd teljesités véglegességérdl
sz0l6 torvényben meghatarozott, a VIBER mint kijelolt rendszer résztvevGi kozotti megallapodasok
karbantartdsi feladatait, és az ott meghatarozott rendszeriizemeltetGi feladatokat;

6. hatdsagi és Ugyfélmegkeresésekkel kapcsolatosan adatot szolgaltat, levelez;

7. ellatja a kotelezd jegybanki tartalékkal kapcsolatos bankm/(iveleti tevékenységeket;

8. nyomon koveti a VIBER és a kapcsolédd rendszerek forgalmat, valamint a VIBER-t is érint6
fejlesztéseket, elemzi a tendencidkat, javaslatot tesz fejlesztésekre, a folyamatok mddositasara;
feltérképezi a VIBER-hez, illetve a résztvev6khoéz kapcsoldddé kockazatokat, koézremdkodik a

kockazatkezelési rendszer kialakitadsdban; monitorozza és elemzi az tizleti folyamatokat;

9. adatot szolgaltat a fizetési mérleg jelentéshez, pénzforgalmi statisztikat készit a forintforgalomrél a
Pénzigyi infrastruktirak igazgatdsag részére;

10. bankkdzi elszdmoldsforgalomban végzi
a) a VIBER elszamolasforgalmi rendszer Gizemeltetését,
b) a BKR pozicié matrix elszamoldsat,
c) a napkoézbeni hitelkerethez és a napvégi overnight hitelhez és a rendelkezésre allas
keretében nyujtott egynapos betéthez kapcsolddd lebonyolitdsi és adatszolgaltatasi
feladatokat,
d) a bankkdrtya elszdmoldsok kiegyenlitését és a kapcsolédd dvadék-nyilvantartast,
e) a postatdl kapott tranzakcidk és dijak elszamolasat, tovabbszamlazasat,
f) a bankon beliili kliringforgalom lebonyolitasat,

g) a piaci infrastrukturak m(ikodésének tamogatasahoz kapcsolddé feladatokat,

h) a felszamolds alatt all6 kereskedelmi bankok forint hiteldllomanyainak nyilvantartasat és
kezelését;

11. elkésziti a fels6vezetés részére a VIBER miikodésérdl, a rendelkezésre allasrdl sz616 tajékoztatot, a
szakterlletek k6zott koordinalja a VIBER atfogd értékelését, az értékelés megallapitasaibol operativ
intézkedési tervet készit, nyomon koveti a kapcsoldédo feladatok allasat és statuszjelentést készit;
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12. nyomon koveti a szabalyozdi kdrnyezet és a piaci infrastruktura valtozasat, ehhez kapcsoléddan
informacids rendszert mikodtet;

13. részt vesz az osztaly tevékenységéhez kapcsolédo lizleti targyaldsokon, szakmai konferenciakon.

14. elladtja a tarsterlletek, valamint a sajat terlletén keletkez6 Inforex fejlesztésekhez kapcsolédo
alabbi feladatokat:

a) végzi a rendszerben torténé fejlesztési feladatok, projektek el6készitését, tervezését,
végrehajtdsat és utdlagos nyomon kovetését, a mds szervezeti egységekhez tartozé

er6forrdsok sziikség szerinti bevonasaval, a kiemelt projektekrél id6szakonként tajékoztatot
készit az igazgatdsag szamara;

b) mddszertani szabvanyokat és min&ségbiztositasi eljarasokat alakit ki;

c¢) karbantartja, illetve —a tarsteriiletek bevondsaval- szlikség esetén mddositja a szallitéval
kotott fejlesztési szerz6dést;

d) végzi a szakteruletek altal megfogalmazott Uzleti igények felmérését, annak
eredményeként tdmogatja az Gzleti igényeket tartalmazoé specifikacid elkészitését;

e) kozrem(kodik megvaldsithatosagi tanulmanyok, Gzleti esettanulmdnyok, doéntés-
el6készit6 dokumentumok kialakitasaban;

f) BMK fejlesztés esetén meghatdrozza a teszteseteket és lebonyolitja a teszteket,
tarsosztalyok fejlesztése esetén Uzleti oldalrél felligyeli a teljes tesztelési folyamatot.

4.2.2.1.3. Munkaltatéi kélcsén osztaly
1. nyilvantartja és kezeli a munkaltatdi kolcsonoket;
2. a Jogi igazgatosaggal egylttmikodve elkésziti a feladatahoz kapcsolddé szerz6déseket;

3. a Jogi igazgatdsaggal egylttm(kodve biztositja a munkaltatdi kélcséndkhoz kapcsolddd
jelzdlogbejegyzések karbantartasat;

4. nyilvantartja a kolcsonok fedezetét képezs biztositékokat;

5. feladatkoréhez kapcsoldddan reklamacids feladatokat bonyolit le;

6. adatot szolgaltat a céltartalékképzéshez és értékvesztés-elszamoldshoz;

7. végrehajtja a munkabérrel kapcsolatos forint utalasokat;

8. a munkaltatéi kdlcsdonhoz kapcsoléddan megallapitja a Bank altal fizetend& adé- és TB jarulékot;

9. feladatkdréhez kapcsoléddan végzi az Ggyfélnyilvantartast, - szamlavezetést és torzsadatkezelést,
végrehajtja a konyvelési feladatokat, vezeti az tgyletnyilvantartasokat.
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4.2.2.2. Piaci miiveletek féosztaly
4.2.2.2.1. Treasury back office osztaly

1. elldtja a Pénz- és devizapiac igazgatdsag altal kotott deviza-, tékepiaci és derivativ, valamint az
MNB altal megbizott vagyonkezel6k altal megkotott MBS (Mortgage backed securities) és TBA (To be
announced) lgyletek lebonyolitasi, levelezési és elszamolasi feladatait;

2. végrehajtia a Bank, illetve az allam altal kilfoldon kibocsatott kotvények fizetési
kotelezettségeinek lebonyolitasat, elldtia az AKK-nak addssdgcsere keretében atadott MNB
kibocsatdsu devizakotvényekhez kapcsolddé feladatokat, kezeli a Bank altal az allam megbizasabal,
nemzetkozi szerz6désen alapulé kilféldre nydjtott hiteleket;

3. feladatkoréhez kapcsoléddan végzi az ligyfélnyilvantartast, -szdmlavezetést és a torzsadatkezelést,
végrehajtja a konyvelési feladatokat, vezeti az Ugyletnyilvantartasokat, analitikus adatot szolgdltat a
céltartalékképzéshez és értékvesztés-elszamolashoz;

4. feladatkoréhez kapcsoléddan kapcsolatot tart, targyaldsokat folytat meglévé és potencidlis hazai
és kilfoldi treasury partnerekkel, képviselve a Bank érdekeit, a Jogi igazgatdsaggal egylttm(ikddve
el6késziti a feladatdhoz kapcsolddd szerz6déseket;

5. feladatkoréhez kapcsoldddan reklamacids feladatokat bonyolit le;

6. részt vesz a Bankot érinté auditalasi feladatok végrehajtdsaban (levelezés, adategyeztetés,
adatszolgaltatas);

7. utégondozza a lejart definitiv kotvényeket (t6ke, kupon);

8. figyelemmel kiséri a nemzetkozi elszdmoldohazak 3ltal kezdeményezett és a SWIFT rendszerben
térténd standard valtozasokat, és kezdeményezi a sziikséges fejlesztések/modositasok végrehajtasat
és integralasat az InFoRex rendszerben;

9. részt vesz az osztaly tevékenységéhez kapcsolddo lzleti targyalasokon, szakmai konferencidkon.

10. ellatja a tarsteriiletek, valamint a sajat teriiletén keletkezd Inforex fejlesztésekhez kapcsolédd
aldbbi feladatokat:

a) végzi a rendszerben torténé fejlesztési feladatok, projektek el6készitését, tervezését,
végrehajtasat és utdlagos nyomon kovetését, a mds szervezeti egységekhez tartozé
eréforrasok sziikség szerinti bevondsdval, a kiemelt projektekrdl idészakonként tdjékoztatot
készit az igazgatésag szamara;

b) mddszertani szabvanyokat és min&ségbiztositasi eljarasokat alakit ki;

c) karbantartja, illetve —a tarsteriiletek bevondasdaval- sziikség esetén mddositja a széllitéval
kotott fejlesztési szerzédést;

d) végzi a szakteriiletek altal megfogalmazott Uzleti igények felmérését, annak
eredményeként tamogatja az lizleti igényeket tartalmazo specifikacio elkészitését;

e) kozrem(ikodik megvaldsithatosagi tanulmanyok, Uzleti esettanulmanyok, dontés-
el6készit6 dokumentumok kialakitasaban;
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f) BMK fejlesztés esetén meghatarozza a teszteseteket és lebonyolitja a teszteket,
tarsosztalyok fejlesztése esetén zleti oldalrél felligyeli a teljes tesztelési folyamatot.

4.2.2.2.2. Deviza likviditasi osztaly

1. feladatkoréhez kapcsoldddan végzi az Ggyfélnyilvantartast, -szdmlavezetést és a torzsadatkezelést,
végrehajtja a konyvelési feladatokat, vezeti az Ugyletnyilvantartasokat, analitikus adatot szolgdltat a
céltartalékképzéshez és értékvesztés-elszamoldshoz;

2. elldtja a nostro szamlavezetéshez kapcsolédd feladatokat, igy kilondsen: devizalikviditas
biztositasa és ellen6rzése, pénzeszk6zok atcsoportositdsa, koltségek, kamatok elszamolasa;
folyamatosan figyelemmel kiséri a szamlavezetési kondicidk valtozasat, sziikség szerint javaslatot tesz
a nem korlatozottan diszponibilis szdmlavezet&i kapcsolatok médositasara, szamlak lezardsara, Ujak
nyitasara;

3. végzi az export-import akkreditivekkel, okmanyos inkasszdkkal, (kapott, nyujtott, reverzalis és Bank
sajat beszerzéseihez kapcsolédd ajanlattételi és joteljesitési) garancidkkal kapcsolatos levelezési,
adatszolgaltatasi, allomanykezelési és elszamolasi feladatokat;

4. hatdsagi és Ugyfélmegkeresésekkel kapcsolatosan adatot szolgaltat, levelez;

5. feladatkoréhez kapcsoldddéan kapcsolatot tart, tdrgyaldsokat folytat meglévé és potencialis
partnerekkel (nostro szamlavezetSk), képviselve a Bank érdekeit, a Jogi igazgatdsaggal
egyuttmikodve el6késziti a feladatdhoz kapcsolddé szerz6déseket;

6. feladatkéréhez kapcsoldddan reklamacios feladatokat bonyolit le;

7. felhaszndldi oldalrdl figyelemmel kiséri az MNB kilféldi bankoknal vezetett nostro szdmlaihoz
kapcsolddod RTGS rendszerdokumentdcidkat az MNB szamlavezet6i rendszerének fejlesztése céljabol;

8. karbantartja és megjelenteti az MNB mint bank standard fizetési instrukcidit;

9. végzi a befektetésekkel kapcsolatos idegen kdtvény lejaratok és kuponok elszamolasat;

10. részt vesz az osztdly tevékenységéhez kapcsolddé lzleti targyaldsokon, szakmai konferencidkon.”
5. A Féigazgato iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek

5.1. A FGigazgato kozvetlen irdnyitasa ala tartozoé szervezeti egységek

5.1.1. Bankbiztonsagi igazgatdsag

A Bankbiztonsagi igazgatdsag kezeli a Bankot veszélyeztet§ fizikai-védelmi, humdan és reputdcids
kockdazatokat, a szabdlyoknak valé megfelelési kockazatok kezelésében koordinatori feladatot Iat el.

A szervezeti egység feladata mindazon tervezési, szervezési, ellenGrzési, képzési, iranyitasi,
végrehajtasi és szabdlyozasi feladat ellatasa, amely a Bank munkavallaléinak, vagyonanak, valamint jo
hirnevének védelmét szolgalja. Feladatainak végrehajtdsa soran javaslatot tesz a szakmai szempontok
szerint indokolt kockdazatcsokkent6 kontrollok és egyéb intézkedések bevezetésére, valamint
feladatkérébe tartozdan egylittmkodik kiilonb6z6 hatdsdgokkal, szervezetekkel.

Feladatkorébe tartozdan biztonsagi ellendrzéseket végez.

Kijelolt munkavallaldja ellatja a Bank biztonsagi vezetéi feladatait.



6674 HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi66.szam

Koltséggazda szervezeti egységként lebonyolitja — a Kézponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag
szakmai irdnyitasaval — a hatdskorébe tartozd beszerzési eljarasokat.

5.1.1.1. Megelé6zési és védelmi igazgatdsi fé6osztaly

1. a szabalyoknak valé megfelelési kockazatok kezelésében koordinatori feladatot lat el, ennek
keretében felméri a jogszabalyi és egyéb szabdlyozdsi valtozasokbdl adodd, illetve a  Bank
tevékenysége sordan felmeril6 biztonsagi és megfelelési kockazatokat, tdjékoztatdst nyudjt a Bank
szervezeti egységei részére, kezdeményezi a szikséges kontrolleszk6zok és elSirasok alkalmazasat,
figyelemmel kiséri ezek Bankon belilli implementaldsat, egyuttm(ikodik a Bank megfelelési
feladatainak teljesitésében részt vevS szervezeti egységekkel, kapcsolatot tart a Bank Uzleti
partnereinek ilyen feladatot ellatd terileteivel;

2. elladtja a Bank pénziigyi tevékenységi korében a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa elleni
fellépéssel kapcsolatos intézményi feladatokat;

3. felligyeli a biztonsagi folyamatokat a humankockazati események bekovetkezésének megelSzése
érdekében, kilonos tekintettel a bennfentes informaciok védelmére, a bennfentes kereskedelem
tilalmara, az adatvédelem, adatbiztonsag szempontjaira, a pénziigyi, gazdasagi, egyéb visszaélésekre,
illetve a magas reputacids kockdzatot rejt6 humdankockazati helyzetekre;

4. ellatja a Bank munkavallaldival kapcsolatos biztonsagi és munkavallalé-védelmi, valamint a
munkavallaldok feladatelldtdsa szempontjabdl biztonsdgi kockazatot jelenté tevékenységek
kisz(irésével kapcsolatos feladatokat;

5. fejleszti a Bank humdnkockazat-sz(irési rendszerét, végrehajtja a humadankockazat-sz(irési
feladatokat, ide nem értve az Osszeférhetetlenségi és vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel, a
nyilatkozattételi kotelezettség teljesitésének ellenbrzésével és a nyilatkozatok nyilvantartdsaval és
Grzésével oOsszefliggé feladatokat, ennek érdekében konzultdl a hatdskorrel és illetékességgel
rendelkezd nemzetbiztonsagi szolgélattal;

6. elemzi a biztonsagi kockazatra utald jelzéseket, melyek alapjan kezdeményezi a megfelel§
vizsgalat lefolytatdsat, a bekdvetkezett humdnkockazati eseményeket az erre kialakitott belsé eljarasi
rend szerint kivizsgdlja, blincselekmény, szabdlysértés vagy egyéb karositd magatartas, valamint
biztonsagi szabalyzdk, kontrollok érvényesiilésének megsértése esetén feltdrja a tényallast, amelynek
megkildésével — indokolt esetben — a Kollektiv Szerz6désben meghatdrozott fegyelmi eljaras
elrendelésére javaslatot tesz a munkaltatoi jogkdr gyakorld szamara, illetve feljelentés megtételére a
Jogi igazgatdsag részére;

7. a Bankbiztonsagi igazgatdsag feladatkorébe tartozd lGgyekben kapcsolatot tart és egylittm(ikodik a
blintet6- és szabalysértési lgyekben eljaré hatdsdgokkal, a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, a
rendvédelmi szervekkel, a Terrorelhdritasi Kdzponttal és egyéb szervekkel;

8. a feladatkorébe tartozo ligyekben — a Bank altal kezelt adatokat is megismerve — vizsgdlja a Bank
munkafolyamatait, indokolt esetben betekinthet a munkafolyamatokhoz kapcsolédd
okmanyokba/szerz6désekbe annak érdekében, hogy a feladatkérébe tartozéan a munkafolyamatra,
annak szabalyozottsagara vonatkozé mddositd javaslatokat teljes kdrlien megtehesse;

9. a Mindsitett Adat Nyilvantartd Iroda révén gondoskodik a mindsitett adatok taroldsardl,
nyilvantartdsarol, kezelésérGl, ezzel Osszefliggésben adatszolgdltatast teljesit a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint a Nemzeti Biztonsdgi Felligyelet és a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatdsag szamdra;



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi66.szam 6675

< sz

igazgatasi feladatokat, amelyek magukban foglaljdk a kiildnleges jogrendre torténé felkésziilést, a
honvédelmi, polgari védelmi, katasztréfavédelmi, védelemgazdasagi feladatok tervezésére,
szervezésére és végrehajtasara iranyuld tevékenységeket;

11. a védelmi igazgatds komplex tervrendszere keretében a Bank tevékenységéhez kapcsol6dd
honvédelmi igazgatdsi, veszélyelharitasi és védelemgazdasdgi tervezést végez, ellatja a
nemzetgazdasag védelmi felkészitésével és mozgdsitasaval 6sszefliggb feladatokat, kapcsolatot tart a
kozponti tervez6 szerv feladatait ellaté kormanyzati szervvel, valamint a védelmi igazgatasi feladatok
ellatasaban kézrem(ikddd minisztériumokkal és hatésagokkal;

12. végzi a honvédelmi kotelezettség teljesitésével és a meghagyasi jegyzékkel 6sszefligg6, Bankra
harulé feladatokat;

13. elldtja a létfontossagl rendszerek és létesitmények azonositasara, kijelolésére és védelmére
vonatkoz6 jogszabdlyokban meghatdrozott, a Bankra harulé védelmi igazgatdsi feladatokat;

14. szakért6i kozremikodést biztosit a védelmi igazgatds dontés-el6készits, koordindld szerve
tevékenységéhez;

15. elldtja a Bank munkahelyi polgari védelmi szervezetével kapcsolatos szervez6i feladatokat,
gondoskodik a munkahelyi polgari védelmi szervezet tagjainak elméleti és gyakorlati felkészitésérdl,
végzi a polgdri védelemmel, a katasztréfaelharitdssal 6sszefligg6 anyagi-ellatasi feladatokat;

16. részt vesz az Uzletmenet-folytonossagi és katasztréfa-helyredllitdsi tervezésben, a kritikus
folyamatok felmérésében, a keletkezett informacidk elemzésében, valamint a tesztek tervezésében
és végrehajtasaban;

17. biztonsagi felligyeletet gyakorol a Min&sitett Adat Nyilvéntartd Iroda altal alkalmazott rendszerek
vonatkozasaban, valamint elldtjia a minGsitett rendszerek vonatkozasdaban jogszabalyban
meghatdrozott rendszerbiztonsagi felligyelGi tevékenységeket.

5.1.1.2. Orzésvédelmi és biztonsdgtechnikai féosztdly

1. megszervezi és m(ikédteti a Bank be- és kiléptetési rendszerét; folyamatosan ellenérzi a Bank
éplleteiben valé benntartézkodds jogossagat; végzi az Ugyféliranyitast; elldtja a személy- és
teherforgalom ellendrzését;

2. a Bank Grzésvédelmét ellatd tarsasaggal egylttm(ikodve tervezi, szervezi és koordinalja a Bank
objektumainak és rendezvényeinek 6rzésvédelmét, gondoskodik a humanerés Grzéshez és a specialis
feladatok ellatdsdhoz szikséges személyi dllomany és eszkdzok rendelkezésre allasardl, a
jogszabalyokban és utasitdsokban meghatarozott mdédon torténd foglalkoztatds, kiképzés és
feladatellatas ellenérzésérél;

3. a Készpénzlogisztikai igazgatdsaggal egylttm(ikdodve tervezi, szervezi, végzi a pénz- és
értékszallitasokat, azok védelmét; ennek keretében kapcsolatot tart a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal és a rend6rséggel;

4. egylttm(ikodik a rendGrséggel a Bank Grzésére vonatkozé megaéllapodas teljesitése érdekében;
5. részt vesz a pénzfeldolgozasi tevékenység biztonsagi feltételeinek — a Készpénzlogisztikai

igazgatdsdg dltal végzett — hatdsagi ellenGrzésében és a biztonsdgi szabalyzat véleményezésével a
pénzfeldolgozasi tevékenység engedélyezése irdnti kérelmek elbiraldsaban, valamint kozrem(ikodik a
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fizetési rendszer mulkodtetésének ellenérzésében a biztonsagi feltételeknek valé megfelelés
tekintetében;

6. végzi a Bank tlizjelz6 és beépitett oltérendszereinek, eszkdézeinek, berendezéseinek tervezésével,
telepitésével, Uzemeltetésével és karbantartasaval kapcsolatos miszaki-technikai feladatokat,
m{szaki-technikai szempontbdl ellenérzi azokat;

7. végzi a Bank elektronikai és mechanikai vagyonvédelmi, valamint tlizjelz6 és beépitett
oltérendszereinek, eszkozeinek, berendezéseinek Uizemeltetéséhez és fejlesztéséhez sziikséges
m(ikodési és beruhazasi koltségek tervezését;

8. meghatdrozza a Bank egységes elveken alapuld &rzésvédelmi és biztonsagtechnikai
kévetelményrendszerét;

9. az Informatikai igazgatésaggal egyuttm(ikédve végzi, illetve szervezi a Bank elektronikai és
mechanikai  vagyonvédelmi, eszkdzeinek, berendezéseinek tervezésével, telepitésével,
Uzemeltetésével és karbantartdsdval kapcsolatos mfiszaki-technikai feladatokat, tovabba mfiszaki-
technikai szempontbdl ellenérzi a Bank vagyonvédelmi rendszereit, eszkozeit;

10. elvégzi a Bank épileteiben elhelyezett rontgenberendezések mikodtetéséhez, kezeléséhez
kapcsoléddéan jogszabalyban elGirt feladatokat, ideértve az ehhez szikséges iratkezelést,
dokumentumtdrolast, karbantartasfelligyeletet, nyomon kovetést, oktatasszervezést is;

11. végzi, illetve szervezi a Bank épuleteiben elhelyezett csomagréntgen és robbandanyag-atvizsgald
berendezések javitasaval, karbantartdsaval kapcsolatos feladatokat;

12. elkésziti és folyamatosan aktualizalja a Bank védelmére vonatkozé kockazatértékelést, vezeti a
technikai rendszerek m(ikodésével kapcsolatos incidensregisztert;

13. meghatarozza — a Bank valamennyi szervezeti egysége szamara — a beszerzési eljarasok, valamint
a beruhdazasok (pl. épitési beruhdzas, felujitds megkezdése, adott objektum Bank kezelésébe torténé
atvétele, valamint bérlemény hasznalatbavétele) sordn az Grzésvédelmet és biztonsagtechnikat
érint6 és azzal 6sszefliggs, kotelez6en betartandd létesitési kovetelményrendszert;

14. erre irdnyuld megkeresés esetén véleményével tamogatja a felligyeleti engedélyezések
Grzésbiztonsagi jellegl feladatait és a Bankba érkezd biztonsdgszakmai megkeresések, allasfoglalas-
kérések esetében a felligyeleti allasfoglalds kialakitasat;

15. a biztonsagi vezet6 irdnyitasaval gondoskodik a mindgsitett adatok védelmével kapcsolatos, a
f6osztaly feladatkdrébe tartozé elektronikai és mechanikai biztonsagtechnikai rendszerekre
vonatkozo kdvetelmények teljesiilésérél;

16. kezeli a Bank telefonkozpontjaba érkezé hivasokat;

17. ellatja a Bank munkavédelemmel 6sszefliggé kozponti feladatait, iranyitja és ellenérzi a Bank
munkabiztonsagi tevékenységét, elldtja a munkavédelmi paritasos testiilettel kapcsolatos, a
munkaltatdi oldalt terheld feladatokat, irdnyitja és ellendérzi a Bank tlizvédelmi tevékenységét, végzi a
munkavallalék munkavédelmi, munkabiztonsagi és tlizvédelmi oktatdsi feladatait.

5.1.2. Jogi igazgatdsag
A Jogi igazgatdsag feladata a Bank jegybanki (azaz a Bank alapvetd és ehhez kapcsolédd egyéb

feladatai, ide nem értve a felligyeleti és szanalasi feladatokat) és bankiizemi tevékenységeivel,
valamint tarsasagi mikodésével, a tarsasagi és alapitdi joggyakorldssal 6sszefliggd valamennyi jogi
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feladat ellatdsa, ide nem értve a beszerzési eljarasok vitelének jogi megfelelésérdl valé gondoskodast
és a beszerzési eljdrdsokhoz kapcsolddd szerzdéstervezetek és szerz6dések elkészitését, amely a
Kozponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag feladatkorébe tartozik, valamint a fellgyeleti
tevékenység és a szanalasi feladatok ellatdsa korében mas szervezeti egység feladatkorébe
tartozéként nevesitett feladatokat; emellett gondoskodik a Bank azon peres, peren kivili és
nemperes eljarasokban valé képviseletérdl, amely nem tartozik mas szervezeti egység feladatkorébe.
Birsag- és koveteléskezelési feladatai tekintetében el6késziti a felligyeleti tevékenységgel kapcsolatos
hatdsagi dontéseket, kezeli és érvényesiti az ebb6l addédd kéveteléseket.

Szabalyozasi feladatokat Iat el. Koltséggazda szervezeti egységként lebonyolitia — a Kozponti
beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag szakmai irdnyitasaval — a hataskorébe tartozd beszerzési
eljdrasokat. A F6igazgatdi titkarsaggal egylttmikodve elldtja a Bank igazgatdsdgdnak mikodésével
kapcsolatos szervezési és egyéb titkarsagi feladatokat.

Koordindcidés és dokumentdacios feladatai korében ellatja a kozponti allamigazgatdsi szervektdl
beérkez6 el6terjesztések, jelentések, beszamoldk, tdjékoztatdk, jogszabdlyok és a kozjogi
szervezetszabdlyozd eszkozok tervezetei észrevételezésével és véleményezésével kapcsolatos
koordinacids feladatokat, meghatdrozza az irattarozas rendjét, felel6s az ligyiratok, beérkez6 egyéb
dokumentumok iktatasdért, nyilvantartasaért és Grzéséért, iranyitja az iratok kezelésével 6sszefliggé
tevékenységet, ellatja az expedidlasi feladatokat, intézi az elektronikus iratkezel6 rendszerekkel
kapcsolatos feladatokat, mUikodteti az irattarakat.

A fentiek megvaldsitasa érdekében a munkafeladatok a szervezeti alegységek kozott aldbbiak szerint
oszlanak meg:

5.1.2.1. Bankszakjogi féosztdly

1. elldt minden olyan jogi-szakmai feladatot, mely a Bank jegybanki feladataihoz kapcsolédik, ennek
keretében részt vesz a Bank jegybanki feladataival kapcsolatos szakmai koncepcido jogi-szakmai
szempontu kidolgozdsaban, valamint operativ jogi feladatot Iat el;

2. a pénzigyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztovédelemért felelGs alelndk felligyelete ald
tartozo szervezeti egységek hatdskorébe nem tartozd hatdsagi eljarasokat lefolytatd szervezeti
egységek hatdsagi eljardsaiban jogi tdmogatast nyujt, valamint operativ jogi feladatot lat el;

3. kidolgozza a Bank altal a jegybanki feladatok ellatdsa soran haszndlt szerz6désmintakat,
kozrem(kodik az ezen targykorben megkotendd egyedi szerz&dések, kozzétételre keriild Uzleti
feltételek kidolgozdsaban;

4. részt vesz a Bank jegybanki feladataihoz kapcsolédd hazai és unids jogszabalytervezetek
véleményezésében és a Bank statuszara, intézményi kérdésekre vonatkozé jogszabalytervezetek
kidolgozasaban;

5. ellat minden olyan jogi feladatot, amely az EU/KBER tagsagbol ered, kapcsolatot tart az Eurdpai
Kozponti Bank Jogi Igazgatdsagaval, lefolytatja az EKB-val az unids elGirdsok alapjan barmely MNB
rendelet tervezetére vonatkozé kotelezd véleményeztetést;

6. kozrem(ikodik az MNB rendeletek megalkotdsaban jogi-szakmai szempontok és kodifikacios
szempontok  érvényesitésével, a jogrendszerbe illeszthet6ség, a jogalkotds szakmai
kovetelményeinek, valamint a Bank jegybanki feladataihoz kapcsolddé targykérokben a Bank szakmai
igényei megvaldsulasanak biztositasa érdekében;

7. részt vesz olyan jogalkotdsi javaslatok megfogalmazdsaban, amelyeket a Bank jegybanki
feladatainak érintettsége okan egyéb jogalkotdk felé kezdeményez, és a hazai jogszabalyel6készitd
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forumokon elldtja a jegybanki javaslatok jogi-szakmai képviseletét — ide nem értve a Szabalyozasi
féosztaly feladatkorébe tartozéként nevesitett feladatokat;

8. kozrem(ikodik az egyéb szabalyozd eszkdzok megalkotdsdban jogi-szakmai és a kodifikacios
szempontok érvényesitésével, valamint a Bank jegybanki feladataihoz kapcsolédd targykoérdkben a
Bank szakmai igényei megvaldsuldsanak biztositasa érdekében;

9. figyelemmel kiséri a feladatkdrébe tartozd, a Bank miikodését érint6 hatdlyos hazai és kdzosségi
szabdlyozast;

10. a feladatkorébe tartozo belsé szabalyokat jogi-szakmai szempontbdl véleményezi.
5.1.2.2. Altaldnos jogi és szabdlyozdsi féosztdly

A f6osztaly az egyes osztdlyainal rogzitett feladatok ellatdsan tul gondoskodik a Bank peres, peren
kiviili és nemperes eljardsaiban torténd képviseletrdl, ide nem értve a kozbeszerzésre vonatkozé
jogszabalyok megsértése miatt a Bank altal, illetve a Bank ellen a K6zbeszerzési DontSbizottsag el6tt
inditott jogorvoslati eljarasokat, valamint a Hatdsagi perképviseleti f6osztaly feladatkorébe tartozéd
peres és nemperes eljarasokat, és nyilvantartast vezet ezen eljarasokrol.

5.1.2.2.1. Altaldnos jogi és szabalyozasi osztaly

1. elldt minden olyan, a Jogi igazgatdsag feladatkoérébe tartozé jogi operativ feladatot, amely nem a
Bank jegybanki tevékenységéhez kapcsolddik, e feladatok tekintetében elldtja a Bank hatdsagok
el6tti jogi képviseletét;

2. a beszerzési eljarasok eredményeként létrejové jogviszonyokat ide nem értve kidolgozza a Bank
mint bankizem m(ikodésével osszefliggésben sziikséges szerz6déseket, szerz6désmintdkat, kérésre
jogi szaktanacsadassal, jogvélemények készitésével kdzremikodik a banklizemi tipusu szerz6dések
megkotésében, és ellatja az ezekkel 6sszefligg6 egyéb jogi teendbket;

3. kdzrem(ikddik a nem jegybanki tevékenységhez kapcsolddé MNB rendeletek megalkotdsaban;

4. figyelemmel kiséri feladatkdrébe tartozéan a Bank m(ikodését érinté hatdlyos hazai és kozosségi
szabalyozast;

5. megteremti és karbantartja a Bank bels6 szabalyozottsagdnak alapjait, kidolgozza a Bank
szabalyozasi rendszerét, a szabdlyozdsi elveket, az egyes szervezetiegység-vezetGkkel egyeztetve

meghatdrozza a szabalyozandd tevékenységeket;

6. elkésziti és karbantartja a Monetdris Tanacs, a Pénziigyi Stabilitdsi Tandcs és az igazgatdsag
Ugyrendjét, valamint az SZMSZ-t;

7. a feladatkorébe tartozé bels6 szabdlyokat jogi szempontbél véleményezi;

8. a belsé szabalyokat a belsé szabalyozas koherencidjanak biztositdsa érdekében véleményezi;

9. az SZMSZ szerint mas szervezeti egység feladatkoérébe tartozd lgyeket kivéve, a Bank altal felfedett
blincselekmények és szabdlysértések miatt feljelentéseket tesz, a feljelentéseket nyilvantartja,

kapcsolatot tart az eljaré hatdsaggal;

10. koordinalja és teljesiti a mas szervezeti egység feladatkoérébe tartozéként nem nevesitett hatdsagi
megkereséseket, azokrdl nyilvantartast vezet;



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi66.szam 6679

11. a személyes adatok védelmével és a kozérdeki adatok nyilvanossagaval 6sszefliggs kérdésekben
jogi tdmogatast nyujt;

12. lebonyolitja — a Kdzponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag szakmai iranyitasaval — a Jogi
igazgatdsag feladatkorébe tartozd beszerzési eljardsokat.

13. gondoskodik a Bank mint részvénytarsasag, illetve mint gazdasagi tarsasagok tulajdonosa
tarsasdgi jogi Ugyeinek intézésérdl, nyilvantartast vezet a cégjegyzési jog keletkezésérdl és

megsz(inésérdl, a cégjegyzési jogosultsagrol igazolast allit ki;

14. intézi a Banknak részben vagy egészben tulajdondban 4llé tdrsasagokkal és a Bank altal
létrehozott vagy a Bank részvételével m(kod6 alapitvanyokkal 0Osszefliggésben felmerilé jogi
feladatokat, a tdrsasagokrél és az alapitvanyokrdl nyilvantartast vezet, tovdbbad tdmogatva a
tulajdonosi képviselGt jogi segitséget nyujt szamara feladatai ellatdsahoz;

15. nyilvantartast vezet a Bank tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok lgyvezet6 és ellenérzé
szervébe a Bank altal delegalt tisztségvisel6krdl és a Bank altal alapitott alapitvanyokban a Bank altal
kijelolt kuratériumi tagokrol;

16. nyilvantartast vezet a Bank tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasdgokra vonatkozé tulajdonosi
dontésekrdl;

17. a napirendtervezet 0Osszedllitdsat kivéve elldtja az igazgatdsdg miikodésével kapcsolatos
szervezési és egyéb titkarsagi feladatokat.

5.1.2.2.2. Birsag- és koveteléskezelési osztaly
1. el6késziti a felligyeleti bevételek beszedésével kapcsolatos kdzigazgatdsi hatdsagi dontéseket;

2. kezeli és érvényesiti a felligyeleti tevékenységhbdl ered6 koveteléseket, ellatja az ezzel kapcsolatos
képviseleti feladatokat.

5.1.2.3. Koordindcids féosztdly
5.1.2.3.1. Koordindcids osztaly
Feladatai korében:

1. gondoskodik — a jegybanki alapkamatrél és a tartalékrata mértékérél sz6l6 rendeletek kivételével —
az MNB rendeletek és az arfolyamkozlemény alairasra torténd felterjesztésérdl;

2. ellatja az MNB rendeleteknek, az SZMSZ-nek és az arfolyamkozleményeknek a Magyar Kézlonyben,
illetéleg a mellékletét képezd — annak kiilén sorozataként megjelend — Hivatalos Ertesitében térténd
kihirdetésével, kozzétételével 6sszefliggs feladatokat;

3. gondoskodik az MNB rendeletek és arfolyamkozlemények honlapon valé kozzétételérdl;

4. gondoskodik a belsd szabalyok intraneten vald kozzétételérdl;

5. ellatja a kozponti allamigazgatasi szervekt6l beérkezé elSterjesztések, jelentések, beszamoldk,
tdjékoztatdk, jogszabdlyok tervezetei észrevételezésével és véleményezésével, valamint az

orszaggy(lési képvisel6kt6l érkezé irdsbeli kérdések megvalaszoldsaval kapcsolatos koordindcios
feladatokat, figyelemmel kiséri a véleményezési és valaszadasi hatarid6k megtartasat;
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6. szervezi, illetve koordindlja a kapcsolattartdst az Orszaggylléssel, annak bizottsagaival, az
Orszaggytlés Hivataldval, a minisztériumokkal;

7. az MNB tv. 135. § (4) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, a kiilon megallapodasban foglaltak
szerint, a szakflosztdly iranymutatdsa alapjan megkildi az aktudlis adatszolgdltatast a
Nemzetgazdasagi Minisztérium részére;

8. kapcsolatot tart a Nemzeti Jogszabalytar hivatkozdsainak a Bank honlapjan valé megjelenitése
érdekében a Magyar Kozlony és Lap- és Konyvkiado Kft.-vel;

9. kapcsolatot tart az Alapvet6 Jogok Biztosa Hivatalaval a kozérdekld bejelentések
megvdlaszolasanak koordinalasa érdekében;

10. napi, illetve heti rendszerességl tajékoztatast nyujt a felsGvezetSk részére az Orszaggylilés elé
benydjtott 6nallé  inditvanyokrdl, a tdrcdk altal tarsadalmi egyeztetésre bocsatott
jogszabalytervezetekr6l, a Magyar Koézlonyben megjelent joganyagokrdl, illetve az Orszaggydlés
plendris Glésének és a bizottsdgok napirendjérdl;

11. figyelemmel kiséri az Orszaggy(ilés napirendjére kerilé kérdéseket és azonnali kérdéseket,
azokrél rendszeres tajékoztatast nyujt a felsGvezetSk részére, a Bank érintettsége esetén koordindlja
a plendris lilésen valo részvételt;

12. ellatja a Bank éves jelentésével és féléves jelentésével 6sszefliiggd tovabbitasi feladatokat;
13. ellatja a szerz6dések egységes nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

14. fogadja, és a Bank illetékes szervezeti egységei részére tovabbitja az info@mnb.hu e-mail cimre
érkezds leveleket.

5.1.2.3.2. Dokumentacios és iratkezelési osztaly

Feladatai kérében:

1. irdnyitja a Bank iratkezeléssel Osszefliggé tevékenységét, ide nem értve a mindsitett iratok
kezelésével 6sszefliggh feladatokat;

2. a Bank szervezeti egységeivel egyeztetve évente fellilvizsgalja, majd a Magyar Nemzeti Levéltar (a
tovabbiakban: Levéltar) jovahagyasaval médositja az iratkezelési szabdlyzatot és az annak mellékletét
képezd irattari tervet;

3. expedicids helyiségek mikodtetésével biztositja a kiils6 intézményektsl és személyektSl érkezé
kiildemények atvételét;

4. a minGsitett iratok kivételével végzi a beérkez6 elektronikus és papiralapi dokumentumok
iratkezelési szabalyzatnak megfelelS, teljes korl kezelését (biztonsagi vizsgdlatat, érkeztetését,
iktatasat, szkennelését, atadasat);

5. kézbesitGhelyiségek mikodtetésével biztositja a szervezeti egységek kozotti dokumentalt Ggyirat
tovabbitast;

6. a Kozponti beszerzési és Uzemeltetési igazgatdsdg MIUikodési szolgaltatasi fEosztalyaval
egylttmUkodve szervezi és biztositja a Bank épliletei kozotti Gigyirat-tovabbitast;

7. a szervezeti egységekkel egylttmikodve elldtja a kimend kildemények expedialasdval és
tovabbitasaval kapcsolatos feladatokat;
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8. mikodteti az &tmeneti és kdzponti irattarakat;

9. a Bank szervezeti egységeivel egylttm(ikddve ellatja a lezart Ggyek iratainak irattdrba vételével,
valamint az irattdrazott, tovabba a levéltari 6rzésbe atadott (igyek iratainak kolcsonzésével
kapcsolatos feladatokat;

10. a Levéltarral és az érintett szervezeti egységekkel egyeztetve ellatja az irattdrazott tigyek irattari
tervben meghatdrozottak szerinti selejtezésével és levéltari dtadasdval kapcsolatos feladatokat;

11. az Informatikai igazgatdsaggal egylttmikddve iratkezelési szempontbdl kezeli és mUkddteti az
elektronikus iratkezeld rendszert, kozrem(ikdodik annak fejlesztésében és auditalasaban;

12. oktatdsokat szervez a felhasznaldok szamara az iratkezel6 rendszer funkcidinak iratkezelési
szabalyzatnak megfelel6 haszndlata érdekében;

13. felligyeli és koordindlja az Ugyiratkezeléssel kapcsolatos postai és futdrszolgalati szerz6désekkel
Osszefliggs feladatokat, kapcsolatot tart az e tevékenységet ellatd szolgdltatdkkal a szolgaltatdsok
folyamatossaga és megfelel§ szinvonaldnak biztositasa érdekében;

14. gondoskodik a nyomdai el&allitast nem igényl6 sokszorositasi, szerkesztési tevékenységek
ellatasarol.

5.1.3. Informatikai igazgatdsag

Az Informatikai igazgatésag szolgdltatja a szervezet informatikai infrastrukturdjat, az azon
mikodtetett szoftvereket, alkalmazasokat, tdmogatja a szervezet tevékenységét mindezek
hasznalataban és fejlesztésében. Elvégzi a szamitdstechnikai eszkdzdk és mobilkommunikacids
eszkdzok beszerzési, javitasi, karbantartdsi és (izemeltetési feladatait. Vezeti az informatikai targyu
projekteket, elvégzi az informatikai beruhazasi- és koltségkontrolling feladatokat, részt vesz az
informatikai targyd beszerzési eljardsok lebonyolitasaban, illetéleg koltséggazda szervezeti
egységként lebonyolitja a hataskorébe tartozé beszerzési eljdrasokat. Megfogalmazza az informatikai
stratégiat, a stratégia alapjan meghatdrozza a fejlesztési igényeket, célokat és javaslatot tesz azok
megvaldsitasara. Kijelolés alapjan, a kijelolés mélységében és terjedelmében részt vesz az eurdpai
unids és egyéb nemzetkdzi egylittm(ikodésbdl fakadd feladatokban. Igény szerint — eseti jelleggel —
informatikai szakmai tdmogatast nyujt a Bank tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok szamara.

5.1.3.1. Gazddlkodadsi féosztaly
Az Informatikai igazgatdsag vezetSjének iranyitasa alatt allo szervezeti alegységként:

1. elkésziti az éves keretgazdai koltségvetés tervezetét, IT-szakmai szempontbdl megtervezi a Bank
éves informatikai kiadasait, kéveti, ellen6rzi a beszerzések és szolgaltatdsi szerz6dések teljesitését;

2. ellatja a szoftver- és licencgazddlkodassal kapcsolatos feladatokat;

3. ellatja az informatikai és kommunikacids eszkdzgazddlkodds adminisztrativ feladatait, vezeti a
mobiltelefon hasznalataval kapcsolatos nyilvantartasokat;

4. az IT-gazdalkodds keretében, az informatikai és mobilkommunikacids beszerzések korében
el6késziti az adminisztracios feladatokat, melynek sordn felméri és definidlja a szervezeti egységek
igényeinek informatikaiszakmai tartalmat, elkésziti a sziikséges elGterjesztéseket, az ajanlati felhivast,
szakmai tanacsokat ad az elbirdlasi szempontok 6sszeallitdsahoz, IT-szakmai szempontbdl el6késziti a
beszerzéseket.
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5.1.3.2. Informatikai fejlesztési féosztaly

Az Informatikai igazgatdsag vezetdjének iranyitasa alatt allé szervezetei egységként felel6s a Bank
informatikai alkalmazasainak 6sszehangolt és egységes fejlesztéséért.

5.1.3.2.1. Projektiranyitasi osztaly

1. végzi az informatikai fejlesztési feladatok, projektek el6készitését, tervezését, végrehajtasat és
utdlagos nyomon kovetését, a mas szervezeti egységekhez tartozd erdforrasok szilikség szerinti
bevonasaval, a kiemelt projektekrdl idészakonként tajékoztatot készit az igazgatdsag szamara;

2. modszertani szabvanyokat és eljarasokat alakit ki az egységes informatikai projektmenedzsment
tdmogatasara;

3. ellatja a Bank nemzetko6zi kapcsolataihoz fliz6d6 informatikai feladatokat.
5.1.3.2.2. Alkalmazasfejlesztési osztaly

1. kiils6 megbizdsban készil6 rendszerek esetében az érintett szakterlletekkel k6zosen részt vesz a
szakmai kovetelményspecifikacidk elkészitésében;

2. belsé fejlesztések esetén részt vesz a szakmai kovetelményspecifikaciok elkészitésében; logikai és
fizikai szint(i rendszerterveket készit; részt vesz az Uj rendszerek, modulok, funkcidk tervezésében;
elvégzi a szlikséges programozasi, kddolasi feladatokat, az elkésziilt alkalmazas fejleszt6i tesztelését,
megszervezi, és illetékességi korében megtartja a szikséges felhaszndldi ismeretek oktatdsat,
gondoskodik a sziikséges dokumentaciok el&allitasardl; kdzrem(ikédik az informatikai fejlesztések
megkivanta folyamatmadositasok kialakitdsaban, gondoskodik a valtozaskezelésrdl.

5.1.3.2.3. Informatikai igénykezelési osztaly

1. végzi a szakteriiletek altal megfogalmazott Uzleti igények felmérését, annak eredményeként
elkésziti az Uzleti igényeket tartalmazd specifikdcidt, valamint az informatikai piac és a Bank
informatikai rendszereinek ismerete alapjan javaslatokat fogalmaz meg az lzleti igények
megvaldsitasara; kozremikddik megvaldsithatdsagi tanulmanyok, lzleti esettanulmanyok, doéntés-
el6készit6 dokumentumok, ajanlati kiirdsok és elbiralasi szempontrendszerek kialakitdsaban;

2. tervezési idGszakban a kovetkez6 Gzleti évre vonatkozd beruhazasi terv dsszedllitasakor felméri és
rogziti az igényeket, és meghatdrozza a nagysagrendi er6forrds-sziikségletiiket;

3. szakmai kapcsolatot tart a Bank bankszakmai, felligyeleti és tamogatd szakterileteivel, valamint
rendszeres és ad hoc jellegli 6sszegzéseket, jelentéseket készit a felmerilt igényekrél.

5.1.3.3. Informatikai infrastruktura féosztdaly
5.1.3.3.1. Halézat lizemeltetési osztaly

1. Gzemelteti a helyi, az adattaroldk kozotti és az épliletek kozotti haldzatot, valamint az ahhoz
kapcsolodo szolgdltatasokat; ellatja az informatikai biztonsagtechnikai kérnyezet
szoftver/hardverfelligyeletét, rendszerszint(i adminisztraciot végez az ehhez kapcsolédé informatikai
rendszerek adatbazisain, vezeti a hardver/szoftver m(szaki leltart, kapcsolatot tart kilsé
kommunikacids szolgaltatokkal, mely kapcsan

a) informatikai infrastrukturalis beruhdzdsok esetén felméri és definidlja az igényeket és
szakmai tanacsokat ad az elbirdldsi szempontok 6sszeallitdsahoz,
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b) az Uzemeltetési szempontok érvényesitése érdekében kozrem(ikddik a projektek
lebonyolitdsdban, fejlesztési javaslatok kidolgozasaban,

c) el6késziti a szervezeti egység altal kotendS lzemeltetési targyl szerz6déseket és részt
vesz a szervezeti egység daltal kotend6 informatikai infrastruktura tamogatas targyu
szerz6dések elkészitésében;

2. kozremkodik az alkalmazoi célrendszerek bevezetésében;
3. ellatja a katasztrofaelhdritdsi feladatokat, karbantartja, teszteli a Katasztrofa Elharitasi Tervet;

4. megel6z6 intézkedéseket tesz az informatikai rendszerek biztonsaganak novelése érdekében, mely
kapcsan

a) irdnyitja és felUgyeli az Uzemszerlen mU(kédé haldzati és informatikai biztonsagi
alkalmazasok mdkodését ledllitd vagy hasznalatat jelent6s mértékben korldtozd
incidensek elharitasat,

b) felligyeli és riportolja a tarsszervezeti egységek és az Informatikai igazgatdsdg kozott
fennalld Szolgéltatasi Szint Megallapodasokat (SLA),

c) koveti az informatikai technoldgia haladasat, vizsgdlja, teszteli, elemzi az (j
technolégiakat, komponenseket, javaslatokat tesz azoknak a szervezet rendszereiben
torténd alkalmazasara,

d) helyzetfelmérést, megvaldsithatdsagtervezést és architektiramenedzsmentet végez az
infrastrukturalis fejlesztésekre vonatkozé dontések elGkészitéséhez.

5.1.3.3.2. Infrastruktura Gizemeltetési osztaly

1. Uzemelteti az informatikai adatfeldolgozd és adattdrold infrastruktira eszkozeit, elldtja a
szerverkdrnyezet szoftver-/hardverfelliigyeletét, rendszerszintli adminisztraciét végez az informatikai
rendszerek adatbazisain, vezeti az adatk&zponti infrastruktirdhoz kapcsoléddé hardver/szoftver
mUszaki leltart, kapcsolatot tart kiils6 kommunikacids szolgaltatdokkal, mely kapcsan

a) informatikai infrastrukturalis beruhdzasok esetén felméri és definidlja az igényeket és
szakmai tanacsokat ad az elbirdlasi szempontok 6sszeallitdsdhoz,

b) az Uzemeltetési szempontok érvényesitése érdekében kozrem(ikédik a projektek
lebonyolitasdban, fejlesztési javaslatok kidolgozasaban,

c) elGkésziti a szervezeti egység dltal kotendd lzemeltetési targyu szerz6déseket, és részt
vesz a szervezeti egység daltal kotend6 informatikai infrastruktira tamogatas targyu
szerzGdések elkészitésében;

2. kdzrem(ikodik az alkalmazodi célrendszerek bevezetésében, elvégzi az izemeltetéshez kapcsolédd
feladatokat és adminisztracids teenddket, ellatja az izemeltetésre atvett rendszerek felligyeletét;

3. elvégzi a mentéseket, biztonsdgi masolatokat készit, valamint gondoskodik az elektronikus
adathordozdkon tarolt adatok utélagos elolvashatdsdgardl a vonatkozé jogszabalyi el6irdsok szerinti
hatdriddig;

4. elldtja a katasztrofaelhdritasi feladatokat, karbantartja, teszteli a Katasztréfa Elharitasi Tervet;

5. megel6z6 intézkedéseket tesz az informatikai alkalmazdsok biztonsdganak novelése érdekében,
mely kapcsan
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a) irdnyitja és fellgyeli az Gzemszerlen mUkodé kritikus alkalmazasok mukodését leallitd
vagy hasznalatat jelentés mértékben korldtozd incidensek elharitasat,

b) felligyeli és riportolja a tarsszervezeti egységek és az Informatikai igazgatdsag kozott
fennadllé Szolgdltatdsi Szint Megallapodasokat (SLA),

c) koveti az informatikai technoldgia haladasat, vizsgdlja, teszteli, elemzi az (j
technolégidkat, komponenseket, javaslatokat tesz azoknak a szervezet rendszereiben
torténé alkalmazasara,

d) helyzetfelmérést, megvaldsithatdsagtervezést és architektiramenedzsmentet végez az
infrastrukturalis fejlesztésekre vonatkozé dontések el6készitéséhez.

5.1.3.3.3. Helpdesk osztaly

1. felUgyeli és karbantartja az alkalmazott PC-munkaallomasokat a hardver és az irodai
szoftverkdrnyezet tekintetében, felhasznaldi segitségnyujtasi szolgdlatot Iat el, amelynek soran segiti
a Bank PC-munkadllomas alkalmazéit a PC-vel végzett munkajuk soran fellép6 problémak
megoldasaban, Gzemelteti az 6nallé és halézatos nyomtatdkat;

2. Uzemelteti a mobiltelefonokat, kapcsolatot tart kilsé telekommunikacidés szolgaltatdkkal,
tdmogatast nyuljt a konferenciatermek technikai eszkdzeinek lizemeltetéséhez, konferencidk
szervezésénél mUiszaki hatteret biztosit;

3. informatikai raktart (izemeltet a vonatkozd bels6 szabalyokban foglaltak szerint.
5.1.3.4. Informatikai alkalmazdsok féosztaly

A f6osztdly irdnyitja és koordinalja az alkalmazasfelligyelési feladatokat, valamint ellatja az
Uzemeltetett rendszerek teljes kord alkalmazasszint(i felligyeletét. Gydijti az éles Gzemben mikodé
alkalmazasok hasznalataval kapcsolatban felmerilé felhasznaléi igényeket, problémakat és
gondoskodik azok specifikdlasardl, megvaldsitasardl, javitasarol.

5.1.3.4.1. Alkalmazasfeliigyeleti osztaly

1. végzi az alkalmazdsok karbantartasat, felligyeletét, gondoskodik az lzemeltetett informatikai
rendszerek alkalmazasszintli m(ikodtetésérdl;

2. megfogalmazza a kilsé eréforras bevonasaval torténd fejlesztésben késziilt rendszerek
karbantartdsi szerz6déseinek szakmai kovetelményeit, gazdalkodik a szerz6désben lekotott kiilsds
tdmogatasi kapacitasokkal;

3. gondoskodik a pénzforgalmi, a vallalatirdnyitasi, a személylgyi és a portadl rendszerek
mikodésérdl, a felhasznaléi teriiletekkel kozésen tervezi az egyes rendszerek életitjat;

4. meghatdrozza a mUszaki-informatikai szempontok szerinti frissitések és mdédositasok, fejlesztések
korét és részt vesz ezek végrehajtasaban;

5. tdmogatja a tesztelési feladatok szakteriletek altal torténé elvégzését, sziikség szerint frissiti a
tesztrendszerek adatbazisait és paramétereit.

5.1.3.4.2. Feliigyeleti és statisztikai alkalmazasok osztaly
1. informatikai tédmogatdst nyujt kiemelten a pénzlgyi szervezetek felligyeletéért és

fogyasztovédelemért felel6s alelnokség és a Statisztikai igazgatdsdg szamara a terileti specifikus
alkalmazasok tekintetében; részt vesz tobbek kozott az adatgylijté és -feldolgozd rendszerek,
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torzsadattarak, regiszterek és adattarhazak mikodtetésével kapcsolatos, valamint az eurdpai és
nemzetkozi torzsadat-nyilvantartasi rendszerek felé torténé adatszolgaltatdsi feladatok elldtasaban;

2. informatikai tekintetben koordinalja az egységes nyilvantartasi rendszer, valamint az elektronikus
lgyintézés kialakitdsaval kapcsolatos informatikai feladatokat;

3. kiemelten tdmogatja a Bank iratkezelésért felel&s rendszer egységes alkalmazasat;

4. m(kodteti a Magyar Nemzeti Bank elektronikus rendszerét hiteles adatok fogadasahoz (ERA
rendszer);

5. végzi az alkalmazasok karbantartdsat, feligyeletét, gondoskodik az tGzemeltetett informatikai
rendszerek alkalmazasszint(i mikodtetésérdl;

6. megfogalmazza a kiils6 er6forras bevonasaval torténé fejlesztésben készilt rendszerek
karbantartdsi szerz6déseinek szakmai kovetelményeit, gazdalkodik a szerz6désben lekotott kiilsSs
tdmogatasi kapacitasokkal.

5.1.3.4.3. Informatikai rendszerszervezési és tesztelés-tamogato osztaly

1. kiils6 és bels6 megbizdsban készil6 rendszerek esetében az érintett szakteriiletekkel kozésen részt
vesz a szakmai kovetelményspecifikaciok elkészitésében;

2. koordinadlja, fellgyeli, elldtja a szikséges folyamattervezési, rendszerszervezési feladatokat,
véleményezi a dokumentdciok megfelel§ségét, teljeskorlségét;

3. az egyedi fejlesztésként megvaldsitott alkalmazasszintl projekttermékek kapcsan elvégzi a
fejlesztdi atvételi teszteléseket;

4. az egyes informatikai beruhazasok, egyedi alkalmazasfejlesztések sordn a szakteriileti teszteléseket
tdmogatja, koordinalja, sziikség esetén a kiilsé tesztelGi csoportokat irdnyitja;

5. projektek esetében meghatarozza a legmegfelel6bb tesztelési mddszert;
6. szakmailag fellgyeli a teljes tesztelési folyamatot.
5.1.4. Koézponti beszerzési és lizemeltetési igazgatosag

A Kozponti beszerzési és lzemeltetési igazgatdsdg beszerzésekkel kapcsolatos beszerzési feladatai
korében ellatja a beszerzési eljardsok belsé szabalyozottsagdval, jogszerliségével kapcsolatos
feladatokat, biztositja a stratégiai beszerzési szemlélet érvényesilését, a beszerzési eljarasok
jogszer(iségét, az éves beszerzési tervben meghatdrozott céloknak a beszerzési szabdlyokkal vald
Osszhangjat: szervezi, iranyitja a beszerzési folyamatokat, gondoskodik a beszerzési eljardsok
lebonyolitasardl, elvégzi a beszerzésekkel kapcsolatos, nyilvantartdsi, kozzétételi, képviseleti és
dokumentdciés feladatokat, tovdbba kozrem(ikdédik a szerz6dések teljesitésének nyomon
kovetésében, utdértékelésében.

A Kézponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag miikddési szolgaltatasi feladatai kdrében biztositja
a feladatkorébe tartozé és az Uzemszerli miikodéshez szikséges feltételeket, ellatja a
|étesitményfelligyeleti, gondnoki teend6ket, gondoskodik az épiletek allagdnak megé6rzésével
(felujitasaval), atalakitdsdval, hasznositdsaval kapcsolatos dontések elGkészitésérdl, mikodteti az
éplletek épiletfeliigyeleti rendszereit, elldtja az azokkal kapcsolatos (izemeltetési és ellenGrzési
feladatokat, biztositja az Uzemeltetéshez szikséges mdszaki szolgaltatdsokat, Uzemelteti a
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gépjarmiiparkot, mikddteti a feladatkdrébe tartozd hibabejelent6 és igénykezel6 rendszereket és
gondoskodik a kdrnyezetvédelmi feladatok ellatasarél, megvaldsitdsarol.

5.1.4.1. K6ézponti beszerzési féosztaly

Feladatai korében:

1. a jogszabalyokkal és a beszerzésekre vonatkozd belsé szabalyokkal (a tovabbiakban egyutt:
beszerzési szabalyok) 6sszhangban szervezi és iranyitja a beszerzési folyamatokat;

2. Osszedllitja az éves beszerzési tervet, ennek részeként biztositja a stratégiai beszerzési szemlélet
érvényesiilését, valamint az éves beszerzési tervben meghatdrozott céloknak a beszerzési
szabalyokkal vald 6sszhangjat;

3. rendszeresen feliilvizsgdlja és elemzi a beszerzési folyamatokat, javaslatot tesz a hatékonysag
novelésére, illet6leg a beszerzéseket tdmogatd rendszerek mingségi fejlesztésére;

4. elkésziti a beszerzési eljarasai elGkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének felelGsségi
rendjére vonatkozd szabdlyzatot (beszerzési szabdlyzat), ennek részeként meghatdrozza az
ajanlatkér6 nevében eljarg, illet6leg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelGsségi korét és
az eljarasok dokumentalasanak rendjét;

5. a kézbeszerzési, illetve a beszerzési eljaras jogszerlisége szempontjabdl elGzetesen véleményezi a
beszerzési igényeket (tervezett kotelezettségvallaldsokat);

6. a stratégiai beszerzési szemlélet érvényesiilése érdekében beszerzési szempontbdl véleményezi a
beszerzési igények gazdasdgossagi szempontu elemzését;

7. mddszertani segitséget nydjt a piacfelméréshez, a becsilt érték meghatarozadsdhoz, a szervezeti
egységekkel egylttmiikodve piacelemzéseket készit (benchmark-elemzések, piaci trendek és
versenyhelyzet elemzése);

8. szakmai tamogatdst nyudjt a koltséggazdak szamdra a lehetséges beszalliték felkutatdsaban,
koltség- és arkalkulacidk készitésében, a becsliilt érték meghatarozasaban;

9. elkésziti a beszerzési eljdrasokhoz kapcsolédé szerz6désmintdkat, szerz6déstervezeteket;

10. a beszerzési szabalyok szerint lebonyolitja a feladatkorébe tartozé beszerzési és kozbeszerzési
eljarasokat, igy kiilonosen
a) Osszeadllitja a beszerzési litemtervet,

b) a rendelkezésre bocsatott szakmai kovetelményspecifikacid alapjan segitséget nyujt az
ajanlatok értékelése és az ajanlattevék szakmai alkalmassaga feltételrendszerének
kidolgozasaban,

c) elkésziti a beszerzési eljarast lezard szerz6dés tervezetét,

d) el6késziti és vezeti a tdrgyaldsokat (alkupozicidk felmérése, targyalasi stratégia kidolgozasa,
elényos szerzBdési feltételek kialakitasa),

e) ellatja a beszerzési szabdlyokban meghatarozott egyéb tevékenységeket,

f) teljesiti a beszerzési és kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos tdjékoztatdsi, értesitési,
adatszolgdltatasi, kdzzétételi, nyilvantartdsi és egyéb adminisztracids kotelezettségeket;
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11. igény esetén tamogatja a szervezeti egységek beszerzéseinek tervezését, el6készitését, szakmai
tdmogatast nydjt a szervezeti egységek sajat hatdskdrben végrehajtasra kerll6 beszerzési
eljarasaihoz;

12. a kozbeszerzésekrdl szolé torvény rendelkezéseinek valéd megfeleléshez sziikséges mértékben
nyilvantartja és dokumentalja a beszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerz6déseket;

13. elldtja a Bank jogi képviseletét a Kozbeszerzési Dont6bizottsdag és a birdsagok el6tt a
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban;

14. kapcsolatot tart a kozbeszerzési intézményekkel (Kbzbeszerzési Hatdsag Kozbeszerzések Tanacsa,
Kézbeszerzési DontSbizottsag, Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztbizottsaga stb.);

15. elkésziti az éves statisztikai 0sszegzést és gondoskodik annak kozzétételérél;

16. kézrem(kodik a szerz6dések teljesitésének nyomon kévetésében, utdértékelésében;

17. részt vesz a lezarult beszerzési eljarasokkal kapcsolatos tapasztalatok elemzésében;

18. jelentéseket és statisztikakat készit a beszerzésekrdl és a beszerzési szervezet munkajarél;
19. elldtja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket beszerzési szabaly a feladatkorébe utal.
5.1.4.2. Miik6dési szolgaltatdsi féosztaly

5.1.4.2.1. Mliszaki és lizemeltetési osztaly

Feladatai korében:

1. ellatja az épiiletek Uzemeltetésével, atalakitasaval, feldjitasdval kapcsolatos tevékenységeket;
2. ellatja az épiiletek létesitményfelligyeleti teenddit;

3. gondoskodik az éplletek allaganak megdrzésével (felljitasaval), atalakitasaval, hasznositasaval
kapcsolatos déntések el6készitésérdl;

4. nyilvantartja az épuletekkel kapcsolatos terveket, vezeti az ingatlan-adatb3zist;
5. intézi a beruhdzasok teljes folyamatat;
6. felligyeli és ellenérzi a l1étesitménylizemeltetés korében megkotott szerz6dések teljesitését;

7. mlkodteti az épiletek épiletfelliigyeleti, gépészeti és elektromos rendszereit, ellatja az azokkal
kapcsolatos lizemeltetési és ellendrzési feladatokat;

8. Uzemelteti a vezetékes tavkozlési és a feladatkorébe tartozéd egyéb berendezéseket, gondoskodik a
telefonvonalak elosztasardl, az épilileteken belili strukturalt kdbelhalézat kialakitasardl;

9. miikddteti a feladatkorébe tartozo hibabejelentd és igénykezelS rendszereket;

10. tdmogatast nyujt a kozponti targyaldk technikai eszkézeinek lGzemeltetéséhez, egyes kiemelt
rendezvényeknél miszaki hatteret biztosit;

11. irdnyitja a napi Gzemeltetési, javitdsi feladatokat;
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12. elldtja az energiagazdalkoddssal, a kozmvekkel kapcsolatos miszaki feladatokat;
13. ellenérzi és feldolgozza a szolgéltatdk altal kiildott szdmldk adatait;
14. az éplletfenntartas korében elldtja az adminisztracids és egyéb feladatokat;

15. a feladatkorébe tartozd beszerzések tekintetében — a kotelezettségvallaldsokra, illetéleg a
beszerzésekre vonatkozo szabalyok szerint — megrendeléseket ad, illetleg szerz6déseket kot;

16. elvégzi az altala kezelt szerz6dések, megrendelések alapjan beérkezett szamlak ellendrzését,
teljesitésigazoldsat, utalvdnyozasat, kezeli és aktualizdlia a tevékenységéhez sziikséges
nyilvantartasokat, folyamatosan ellenérzi a koltségfelhasznalast, végzi a koltséggazdai feladatokat;
17. részt vesz a pénzligyi tervezésben és kozremikodik a beszamoldk elkészitésében.

5.1.4.2.2. Szolgaltatasi és ellatasi osztaly

Feladatai korében:

1. Gzemelteti a Bank gépjarmdparkjat szervezi, feliigyeli és nyilvantartja a hivatali gépjarm(ivek
hasznalatat, lzemben tartdsat, javaslatot tesz cseréjikre, értékesitésikre, Uj gépjarmdivek

beszerzésére, gondoskodik a gépjarmUvek beszerzésérél, értékesitésérdl;

2. gondoskodik a gépjarmlvek Uzembiztonsdgdrdl, karbantartdsardl, fenntartasardl,
nyilvantartdsarol, parkolasardl;

3. végzi az lizemanyag-elszdmolast és -ellenérzést;

4. iranyitja és ellenGrzi a személy- és eszkozszallitast;

5. biztositja a m(ikodéshez sziikséges adminisztraciés anyagokat, irodaszereket, butorokat és egyéb
anyagokat, végzi ezen eszk6zok beszerzését és elosztasat, végzi az arculathordozé termékekkel

Osszefliggd megrendelési/gyartasi feladatokat (pl. roll-up, toll, dosszié, jegyzettomb, jelvény stb.);

6. elldtja a feladatkorébe tartozd raktar- és eszkdzgazdalkodas feladatait, végzi a raktari készletezés
és nyilvantartas feladatait;

7. elldtja az épuletek gondnoki teenddit, iranyitja, feligyeli a szallitdsi, a takaritdsi és mas egyéb
szolgaltatasi feladatokat;

8. éplletliizemeltetési szempontbdl felligyeli és ellenérzi a bifé Gizemeltetését;

9. kdzponti vagyonkezelési tevékenységet végez a kdzos hasznalatu terek eszkozei tekintetében,
vezeti az ehhez szilikséges nyilvantartasokat;

10. nyilvantartja a Bank m{itargyait, gondoskodik azok allagmegG6rzésérdl, vezeti az irodak diszitési
célbdl kapott mitargyainak nyilvdntartasat, az ezzel kapcsolatos szerz6déseket, megallapoddsokat;

11. gazddlkodik az irodahelyiségekkel;

12. irdnyitja a kornyezetvédelmi tevékenységet, mikodteti a Bank Kornyezetvédelmi Vezetési és
Hitelesitési Rendszerét (KOVHIR), ellenérzi a hulladékgazdalkodasi tevékenységet;

13. gondoskodik a kérnyezetvédelmi feladatok ellatasardl, megvaldsitasardl;
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14. a feladatkérébe tartozd beszerzések tekintetében — a kotelezettségvallalasokra, illetéleg a
beszerzésekre vonatkozo szabdlyok szerint — megrendeléseket ad, illet6leg szerz6déseket kot;

15. elvégzi az daltala kezelt szerz6dések, megrendelések alapjan beérkezett szamldk ellendrzését,
teljesitésigazolasat, utalvanyozdsat, kezeli és aktualizdlja a tevékenységéhez szlikséges
nyilvantartdsokat, folyamatosan ellenérzi a kdltségfelhaszndlast, végzi a koltséggazdai feladatokat;

16. részt vesz a pénziigyi tervezésben és kdzremUkoddik a beszamoldk elkészitésében.
5.1.5. Szamviteli igazgatosag

A Szamviteli igazgatdsag a szamviteli alapelveket, tovdbba a jegybanki sajatossdgokat, a Bank
funkcioit, az ellenérzések megallapitasait figyelembe véve alakitja a Bank szamviteli politikdjat,
szamviteli rendjét, a jogszabalyi el6irdasok, a szamviteli politika és a szamviteli rend alapjan végzi a
Bank kényvvezetését.

Kialakitja a Bank gazdalkodasi szabalyait, és mlikodteti a kapcsolddé folyamatokat.
Kialakitja és m(ikodteti a Bank koltségtervezési és visszamérési rendszerét.

Elemzi a Bank mérleg- és eredményadatait a Bank — MNB tv.-ben meghatarozott feladatainak
elldtdsara iranyulé — tevékenységébdl szarmazd hatdasok megjelenitésével, valamint kialakitja és
mUkodteti a Bank gazddlkodasi rendszerét, tovabba e feladataihoz kapcsoldddan a Bank vezetését
folyamatosan tdjékoztatja, kialakitja és mikodteti az eredménnyel kapcsolatos bels6é jelentési
rendszert.

Fizetési mérleg és monetdris statisztikai adatszolgdltatasi informaciéfelel&sként adatszolgaltatdi,
illetve ezzel kapcsolatos koordinatori feladatokat (kapcsolattartds, hibamenedzselés, valtoztatasok
atvezetése) végez.

Képviseli a Bankot a KBER szamviteli és monetaris jovedelem bizottsagdban (AMICO) és annak
munkacsoportjaiban.

Koltséggazda szervezeti egységként lebonyolitja — a Kézponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag
szakmai irdnyitdsdval — a hataskorébe tartozd beszerzési eljarasokat. A beszerzési utasitds
elGirasainak megfelel6en szlikség szerint részt vesz a beszerzési eljardsok lebonyolitdsdban.

5.1.5.1. Szamviteli jelentéskészitési és elemzési féosztdly
1. karbantartja a pénziigyi tervezés mdédszertandt;
2. szervezi, szakirdnyitja és minGségbiztositja az éves pénziigyi tervek elkészitését;

3. folyamatosan ellenérzi a pénzigyi elGiranyzatok felhasznaldsat, azokat 6sszeveti a célértékekkel,
multbeli adatokkal, benchmarkokkal és az eredményekkel, az értékek alakuldsarol a f6igazgatd
szamara havonta tablazatos Osszefoglaldt, az igazgatdsdg, a felligyel6bizottsdg, tovabbad a
Nemzetgazdasagi Minisztérium szamara negyedéves gyakorisaggal jelentést készit; a pénzigyi év
lezarasat kovet6en o6sszehasonlitd elemzést készit a tervezett és tényleges m(ikdodési és beruhazasi
koltségekrsl az Orszaggy(ilés szamara kildendd Eves Jelentéshez, illetve az Allami Szamvevészék
szamara;

4. kontrolling adatbazisokat hoz Iétre és miikddtet, amelyekbdl adatokat szolgdltat;
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5. figyelemmel kiséri a gazdalkodds folyamatat, és felligyeli annak leképzését az SAP rendszerben a
belsé konzisztencia biztositasa érdekében;

6. a Bank hirdetményének felllvizsgalatdhoz éves gyakorisaggal elkésziti a Bank altal nyujtott
pénzforgalmi szolgaltatasok onkoltségszamitasat;

7. koltségallokaciés modell keretében folyamatosan végzi a banki kozvetett koltségek szervezeti
egységekre torténs felosztasat, és igény szerint szamszerd(siti az egyes tevékenységek 6nkoltségét; az
egyes szervezetek koltségeit egymdssal és a banki atlaggal 6sszeveti, errél a szervezeti egységeket és

a koltséggazdakat tajékoztatja, a nagy eltérések okait feltarja, azokrdl elemzést készit;

8. beruhazasi és koltséggazdalkodasi kérdésekben meghatdrozza az igazgatdsagi el6terjesztések
tartalmi és formai kdvetelményeit, az elGterjesztéseket minGségbiztositja;

9. elkésziti, és a szervezeti egységek altal szolgdltatott torzs- és egyéb adatok alapjan karbantartja a
Bank f6konyvi szdmlarendjét és a szamlarendi magyarazatot;

10. elkésziti és karbantartja a Bank gazdalkodasi tevékenységéhez kapcsoldédd belsé szabalyokat és
irdnyelveket, kialakitja a gazdalkodds szabalyait (Gazdalkodasi kézikdnyv) és a szamviteli politikat
(Szamviteli kézikényv);

11. szamviteli kérdésekben szakértbi tevékenységet végez;

12. kdzrem(kodik a Bank ledanyvallalatai egységes szabalyozdsanak kialakitasaban;

13. kialakitja és m{kodteti a Bank lednyvallalatainak gazdalkoddsardl sz6lé kontrolling informacids
adatbazist, elkésziti a lednyvallalatok gazdalkoddsardl sz616 jelentéseket a Bank igazgatdsaga részére;

14. megismeri, és figyelemmel kiséri a KBER szdmviteli szabdlyait és azok valtozasait; javaslatot
dolgoz ki a harmonizaciéra;

15. karbantartja a Bank f6konyvi konyvelését érintd torzsadatokat az SAP és Inforex rendszerekben;

16. koordindlja a kiils6 és belsé szamuviteli ellenérzéseket, elkésziti az ellenérz6 szervek altal igényelt
adatszolgaltatdsokat, részt vesz a konzultacidkon;

17. a tobbdevizds f6konyvi konyvelési rendszeren keresztil ellenérzi a kiilonb6z6 szdmitastechnikai
rendszerekben funkciondld szamlak adatainak Osszhangjat, ellenérzi és biztositja az analitikus
konyvelési és nyilvantartasi adatok egyez&ségét a f6konyvi adatokkal, elGallitja a f6konyvi kivonatot;

18. a pénzforgalmi megbizasok kivételével ellendrzi a devizdban és forintban bonyolitott pénz-, téke-
és devizapiaci Ugyletek (6sszefoglaldan: bankiigyletek) konyvelését;

19. elvégzi a deviza-értékpapiron alapuld koéveteléseknek és a hataridds nyitott pozicioknak az Gzleti
teriilet altal megkildott adatok alapjan torténd piaci értékelését és jogszabdlyok szerinti konyvelését;

20. tevékenységéhez kapcsoldddan kdzvetlen fékonyvi konyvelési feladatokat 1at el;

21. ellen6rzi a devizadllomdnyok atértékelésének és a realizalt forintadrfolyam elszdmoldsdnak
helyességét;

22. nyilvantartja a Bank kulfoldi befektetéseit;
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23. a sajat és a szervezeti egységekt6l bekért adatok alapjan Osszedllitja az IMF és EKB altal a
devizatartalékokrél és a devizalikviditasrol elGirt specialis adatszolgaltatds Bankra vonatkozd részét;

24. végrehajtja az idGszaki és az év végi zarlati munkakat;
25. részt vesz az Inforex és SAP rendszerfejlesztéseiben, tesztelésében;

26. Osszeallitja, tartalmilag szerkeszti a Bank — Uzleti jelentést és az éves beszamoldt tartalmazd —
Eves Jelentését, tovabba kozrem(ikodik az Orszaggy(ilés szamara félévenként megkiildendd jelentés
Osszeallitasaban;

27. elemzi a Bank évkozi mérlegét és eredménykimutatasat, errél negyedévente jelentést készit az
igazgatdsag, a fellgyelSbizottsag és a Nemzetgazdasagi Minisztérium részére;

28. a monetdris programot, valamint a gazdasagi-pénziigyi folyamatok szamviteli hatasat figyelembe
véve éves gyakorisdggal kdzéptava eredményprogndzist allit 6ssze, és errdl tajékoztatot készit az
igazgatdsdg szamara;

29. hetente tajékoztatja az dllamhaztartasért felel6s minisztert a végrehajtott devizamdveletekrél,
valamint az arany- és devizatartalékrél;

30. szervezi és teljesiti a monetaris statisztikdval és fizetésimérleg-statisztikaval kapcsolatos
statisztikai adatszolgdltatast, valamint az egyéb kiils6 szervezetek (Allami Szamvevdszék,
Nemzetgazdasagi Minisztérium, KSH stb.) részére torténé a bels6 gazdalkodassal kapcsolatos,
fékonyvi adatokon alapulé adatszolgaltatdsokat.

5.1.5.2. Bankiizemi szamviteli és pénziigyi f6osztdly
5.1.5.2.1. Gazdalkodasi osztaly

1. a koltséggazddk 4altal kotott szallitéi szerz6déseket, illetve a koltséggazddk dltal inditott
megrendeléseket rogziti az SAP rendszerben, a beérkezd szallitdéi szamlakat ellendrzi a vonatkozo
jogszabalyi el6irasoknak vald formai és tartalmi megfelelés szempontjabdl;

2. analitikus nyilvantartast vezet a Bank gazdalkodasaval kapcsolatban a beérkez6 szamlakrodl;

3. a beérkezett szallitdi szamlakat hozzdrendeli a koltséggazddk altal mar teljesitésigazolt
megrendelésekhez az SAP rendszerben; elinditja az elektronikus utalvanyozasi folyamatot; kényveli a
koltséggazdak altal utalvanyozott szamlakat; kezeli és aktualizdlja a sajat tevékenységéhez sziikséges
nyilvantartdsokat;

4. a hatdskorébe delegdlt kil- és belfoldi kikuldetési koltségek, tagdijak, auditori koltségek,
kozbeszerzési hirdetményi dijak, hatdsagi dijak koltséggazdaja, ennek keretében a mindenkor
hatdlyos belsé szabalyoknak megfeleléen beszerez és beszereztet, lebonyolitia — a Kozponti
beszerzési és Uzemeltetési igazgatdsdg szakmai irdnyitdsaval — a hatdskorébe tartozd beszerzési
eljaradsokat, szolgdltatdi szerz6déseket kot; lebonyolitja a megrendeléseket; elvégzi az altala kezelt
szerz6dések, megrendelések alapjan beérkezett szamldk ellen6rzését; utalvdnyozasat; kezeli és
aktualizdlja a tevékenységéhez szlikséges nyilvantartdsokat; folyamatosan ellen6rzi a
koltségfelhasznalast; részt vesz a koltségtervezésben;

5. mlkodteti a beszerzési igénykezel6 (SRM) rendszert;

6. végrehajtja az idGszaki és az év végi zarlati munkakat;
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7. ellatja az SAP bankszakmai felel@si funkcidkat, felhasznaldi tdmogatodi tevékenységet végez, részt
vesz a rendszerfejlesztésekben és tesztelésekben.

5.1.5.2.2. F6konyvi kdnyvelési osztaly

1. nyilvadntartja és bevallja a Bank ado- és jarulékfizetési kotelezettségét, intézkedik annak pénziigyi
rendezésérdl, addzasi kérdésekben szakértbi tamogatdst nyljt a Bank szervezeti egységeinek;

2. koordindlja az addellenérzéseket, elkésziti a NAV és egyéb szamviteli ellenérz6 szervek Aaltal
igényelt adatszolgaltatdsokat, részt vesz a konzultacidkon;

3. addzdsi és szamviteli kérdésekben szakértbi tevékenységet lat el;
4. tevékenységéhez kapcsoldddan kozvetlen f6konyvi konyvelési feladatokat lat el;

5. értékbeni és a szintetikus kényvelés kovetelményeihez igazodd nyilvantartast vezet a befektetett
pénzigyi eszkdzokrdl;

6. a Bank gazddlkodasaval kapcsolatban felmerilé készpénzes szamldk kifizetésére hdazipénztart
mikodtet;

7. lebonyolitjia a szamviteli torvény szerint esedékes készletleltarozast a raktarkezelGkkel
egyuttmiikodve;

8. végrehajtja az idGszaki és az év végi zarlati munkdkat;

9. felhasznaléi tamogatdi tevékenységet végez, részt vesz a rendszerfejlesztésekben és
tesztelésekben.

5.1.5.2.3. Pénziigyi elszamolasi és eszkozgazdalkodasi osztaly

1. a felligyeleti dijbevétel, birsagbevétel, az igazgatasi szolgaltatdsi dij és az egyéb bevételek elSirasa
alapjan vezeti a kapcsolédé analitikus nyilvantartasokat;

2. kezeli az 1. pontban részletezett bevételekbél eredd, valamint a gazddlkoddshoz kapcsolédd
koveteléseket;

3. ellatja a fellgyeleti birsag felhasznaldsaval kapcsolatos elszamolasi, pénzigyi és nyilvantartasi
feladatokat;

4. lebonyolitja a Bank gazdalkoddsdval kapcsolatos fizetési forgalmat, gondoskodik a fizetési
kotelezettségek hatarid6ére torténd teljesitésérdl;

5. szamlazasi feladatokat lat el a Bank eszkozértékesitésével és szolgaltatasnyujtasaval kapcsolatban;

6. elvégzi a munkavdllaldkkal kapcsolatos, munkajovedelmen kivili, valamint egyéb elszamolasi és
nyilvantartdsi feladatokat;

7. értékbeni és a szintetikus konyvelés kovetelményeihez igazodd nyilvdntartdst vezet a Bank targyi
eszkozeir6l és az immaterialis javakrol;

8. elvégzi a szallitéi és vevdi torzsadat-karbantartast az SAP rendszerben;

9. kozponti vagyonkezel6ként rogziti az eszkézkezelSktSl érkezd targyi eszkbz mozgatdsi igényeket az
analitikus nyilvantartasokban és el&allitja a mozgatdshoz sziikséges elektronikus dokumentumokat;
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10. lebonyolitja a szamviteli torvény szerint esedékes vagyonleltarozdst a Bank vagyonkezelGivel és a
MUkodési szolgdltatasi féosztaly, az Informatikai infrastruktira féosztaly és a Megel&zési és védelmi
igazgatasi féosztdly munkatdrsaival egytttmdikodve;

11. teljesiti a Bank szallitdéi kérével és beruhazasaival kapcsolatos KSH adatszolgaltatast;

12. lebonyolitja a kalfoldi kikildetésekkel kapcsolatban hatdskorébe utalt teendéket, a kalfoldi
kikiildetések teljes korl szervezését kils6 iroda bevondsdval bonyolitja, nyilvantartast vezet,
gondoskodik a kulfoldi kikildetéssel utazdok bankkartydkkal torténd ellatasardl, karbantartja az
utazassal Osszefligg§ személyi torzsadat allomanyt az SAP rendszerben; miikodteti az SAP
utazasmenedzsment moduljat, és elkésziti a kiilfoldi kikildetésekkel kapcsolatos elszamoldsokat;

13. lebonyolitja a belfoldi kiklldetésekkel kapcsolatban hataskérébe utalt teendéket, ellendrzi és a
bérelszamolas részére tovabbitja a belféldi kiklildetésekkel kapcsolatos elszamolasokat;

14. végrehajtja az id6szaki és az év végi zarlati munkakat;

15. felhaszndléi tamogatdi tevékenységet végez, részt vesz a rendszerfejlesztésekben és
tesztelésekben.

5.1.6. Informatikai biztonsagi féosztaly

Az Informatikai biztonsagi f6osztaly kezeli a Bankot veszélyeztet§ informatikai kockdzatokat. A
szervezeti egység feladata mindazon tervezési, szervezési, ellen6rzési, képzési, iranyitasi, végrehajtasi
és szabalyozasi feladatok ellatasa, amelyek a Bank informacids rendszerének védelmét szolgaljak.
Feladatainak végrehajtdsa sordn javaslatot tesz a szakmai szempontok szerint indokolt
kockazatcsokkent6 kontrollok és egyéb intézkedések bevezetésére. Koltséggazda szervezeti
egységként lebonyolitja — a Kozponti beszerzési és Gizemeltetési igazgatdsag szakmai irdnyitasaval — a
hatdskorébe tartozd beszerzési eljarasokat.

Elldtja a Bank informdciés rendszerének biztonsagaval Osszefliggd felligyeleti tevékenységet (a
jogszabalyoknak, illetve a legjobb gyakorlatnak megfelel6en), ennek keretében szabalyzatokat készit,
azok alkalmazasat ellendrzi és korszer(siti 6ket; javaslatot tesz az IT-biztonsagi politikara, stratégiara
vonatkozdéan, figyelembe véve a hazai és nemzetkdzi elvardsokat; tajékozddik a szakterilethez
kapcsolodo legkorszerlbb informaciovédelmi eljardsokrél, eszkdzokrdl és megoldasokrdél, valamint
javaslatokat dolgoz ki a Bank informdcidbiztonsagi feltételeinek és koriilményeinek folyamatos
fejlesztésére, javitdsdra; elldtja a 2013. évi L. torvényben és annak végrehajtasi rendeleteiben
meghatarozott feladatokat.

5.1.6.1. Informatikai biztonsdgi fejlesztések és szolgdltatdsok osztaly

Az Informatikai biztonsagi fejlesztések és szolgdltatasok osztaly mint szervezeti alegység felel6s a
Bank informatikai biztonsagi infrastrukturajanak folyamatos lGzemeltetéséért, fejlesztésért, tovabba
az ezekkel az infrastrukturakkal kapcsolatos szolgdltatasok nyudjtasaért a Bank szamara.

Ennek keretében:
1. IT-biztonsagi igényeket specifikdl, melyeket képvisel a szamitastechnikai fejlesztésekkel

kapcsolatos feladatok, illetve projektek végrehajtdsa soran;

2. gondoskodik a kriptografiai kulcsok és a Bank kiemelt informatikai rendszereiben kiosztott,
igényelt jogosultsagok nyilvantartdsardl, betekintést biztositva az érintett informatikai rendszerek
jogosultsagadminisztratorainak;
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3. ellatja az dltala kibocsatott és beszerzett elektronikus tanusitvanyok kiadasaval, cseréjével és
visszavonasaval kapcsolatos feladatokat;

4. biztonsagi felligyeletet gyakorol a KBER rendszerek vonatkozdsaban;

5. Uzemelteti a kritikus rendszerek tevékenységeinek monitorozasat megvaldsitd ,Interaktiv

Folyamat Rogzit6” rendszert;

6. részt vesz a telekommunikacioés és halézatbiztonsagi munka tervezésében;

7. feligyeli a Bank informatikai rendszereinek felhaszndléi adminisztraciéjat, jogosultsagi
rendszerének karbantartdsat, a megfelel6 logikai hozzaféréskontroll megvaldsitdsat, a hozzaférés-
védelmi rendszer miikodtetését, valamint elvégzi ezek ellenGrzését;

8. az informatikai rendszeren belll ellenérzi a fejlesztGi, teszt és élestizemi kdrnyezet megfelel6
elhataroldsat, fellgyeli az e két kornyezet kozotti adat- és programcserét, biztositja ezek
szabalyszer(iségét;

9. a 2013. évi L. torvényben és annak végrehajtdsi rendeleteiben meghatdrozott feladatokkal
kapcsolatban ellatja és koordinalja az informacids rendszer biztonsagaért felel6s személyek
feladatkorébe tartozd, valamint az ezen jogszabdlyok altal el6irt egyéb feladatokat.

5.1.6.2. Informatikai biztonsdgi elemzéi és incidenskezelési osztdly

Az Informatikai biztonsagi elemz6i és incidenskezelési osztdly legf6bb feladata olyan
kontrollkdrnyezet kialakitdsa és fenntartasa, amely a Bank informatikai biztonsagi keretrendszerén
alapul, és amelynek segitségével képes elemezni és elharitani kilénb6z6 tipusud informatikai
biztonsagi incidenseket.

Ennek keretében:

1. el6zetes bejelentési kotelezettség nélkil ellendrzi a kozponti felhaszndld adminisztracié altal
nyilvantartott jogosultsadgok érvényesiilését a Bank informatikai rendszereiben;

2. a kockazatok nem megengedhet6 mértékli ndvekedése vagy a biztonsdgot relevansan érinté
informatikai biztonsagi kockazat esetén irasban tajékoztatja az érintett teriileteket;

3. részt vesz az informatikai lGzem- és lizemeltetéshiztonsagi tervezésben, és tdmogatja az
informatikai terlleteket a végrehajtasban;

4. végzi a fenyegetettségek értékelését, tovabba a haldzatbiztonsagi és sérilékenységi vizsgalatokat,
a konfiguracidelemzést, illetve a tanulsagok feldolgozasat;

5. részt vesz az uzletmenet-folytonossdgi és katasztréfa-helyredllitasi tervezésben, a kritikus
folyamatok felmérésében, a keletkezett informaciok elemzésében, valamint a tesztek tervezésében
és végrehajtasaban;

6. végzi a véletlen és/vagy szandékos adatszivargas megel&zését, detektdldsat;
7. rendszeresen teljes korl informatikai biztonsagi kockazatelemzéseket végez, a feltdrt kockazatok

vonatkozasaban kockazataranyos intézkedésekre tesz javaslatot, illetve intézkedéseket hajt végre
igazgatdsagi, illetve elndki, alelndki, féigazgatdi vagy ligyvezetd igazgatdi dontés alapjan;
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8. az Informatikai igazgatdsaggal egylittm(ikodve meghatarozza, és rendszeresen ellenérzi a Bank
informatikai és tavkozlési rendszerei fejlesztésének, izemeltetésének és karbantartasanak biztonsagi
vonatkozasu korilményeit és feltételeit, e rendszerek alkalmazdsdahoz kapcsolddd jogszabalyok,
szabvanyok és bels6 szabalyzatok betartasat és betartatasat;

9. elvégzi a hozzd delegélt teszteket (BCP — Uzletmenet Folytonossagi Terv/DRP — Katasztréfa
Elharitasi Terv, biztonsagi tesztek), melyekrdl tesztjegyz6konyvet készit, dokumentalja a felfedezett
hibakat;

10. irdnyitja és elvégzi az informatikai biztonsagra vonatkozé tudatositast és oktatast.
5.1.7. Nemzetkozi kapcsolatok igazgatosag

A Nemzetkdzi kapcsolatok igazgatdsdg az eurdpai unids (EU) és KBER-tagsaggal, illetve az
eurodrendszerhez vald csatlakozas el6készitésével osszefliggésben az Eurdpai Kézponti Bank (EKB), a
Kozponti Bankok Eurdpai Rendszere (KBER) és az Eurdpai Bizottsag (EB), az EU Gazdasagi és Pénzlgyi
Bizottsaga (EFC), az Eurdpai Rendszerkockazati Testiilet (ESRB), az Eurdpai Koordinacids Tarcakozi
Bizottsdg (EKTB), valamint a Nemzeti Eurd Koordindacids Bizottsag (NEB) és albizottsagai Bankon belili
kapcsolattartéjaként koordinalja a Bankra haruld feladatok ellatasat. Ellatja tovdbba a Nemzetkozi
Valutaalapban (IMF), a Gazdasagi Egylttm{kodés és Fejlesztés Szervezetében (OECD), a Nemzetkozi
Fizetések Bankjaban (BIS), valamint a Pénzigyi Stabilitdsi Tanacs eurdpai regionalis konzultaciés
csoportjdban (FSB RCGE) fenndllé tagsiggal és ezen intézményekkel folytatott konzultdcidkkal
Osszefliggésben a Bank feladatait, és kézrem(kodik a fentiekkel kapcsolatos, egylttmiikddést érinté
kormdnyzati dontések el6készitésében. Figyelemmel kiséri a fenti szervezetek és intézmények
tevékenységét, és arrdl rendszeresen tdjékoztatdkat készit. Szervezi és lebonyolitja a befektetdi
taldlkozékat, és koordindlja a partnerintézményektsl érkezd, bilaterdlis taldlkozékra és technikai
segitségnyujtasi programokra vonatkozé megkereséseket.

Az igazgatosag a kiilféldi kapcsolattartd irodak utjan bekapcsolja a Bankot és az ott folyé elemzd
munkat a nemzetkozi tudomanyos vérkeringésbe, illetve erdsiti a tars- és partnerintézményekkel
fennallé szakmai egytttm(ikédést, mindezzel erésitve a magyar jegybank kilféldi jelenlétét.

A Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsag ellatja a protokoll- és rendezvényszervezési feladatokat.
Koltséggazda szervezeti egységként lebonyolitja — a Kozponti beszerzési és lizemeltetési igazgatdsag
szakmai irdnyitdsaval — a hataskorébe tartozo beszerzési eljarasokat.

5.1.7.1. Nemzetkozi intézményi kapcsolatok féosztdly

5.1.7.1.1. EU és nemzetkézi intézmények osztaly

1. a Bank egészét atfogd koordinativ funkcidkat 1at el az orszadg unids tagsdgaval, az MNB KBER-ben
vald részvételével, valamint a Banknak az eurdérendszerhez torténd csatlakozasaval Osszefliggd
feladatait illetéen; ennek keretében az EKB, valamint az EB vonatkozé dokumentumaibdl a Bank felsé
vezetése szamara rendszeresen 6sszefoglalokat készit;

2. koordinélja a Bankot képvisels tag felkészitését az EKB Altalanos Tanacsanak, a KBER Nemzetkozi
Kapcsolatok Bizottsaganak (IRC), az EFC, valamint az EFC helyettesek (Alternates) (léseire,
figyelemmel kiséri ezen férumok tevékenységét, azokrdl tdjékoztatdkat készit, valamint ellatja a
kapcsolattartéi és koordinaciés feladatokat a Bankot érint6 tgyekben;
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3. tagként részt vesz a szenzitiv mingsitésli KBER-dokumentumok kezelésével kapcsolatos k&zos
szabalyok és minimum sztenderdek kialakitdsdért és tagallami jegybankokndl torténd
implementaldsanak monitoringjaért felelés EKB-s munkacsoport (CRMS TF) munkajaban;

4. koordinalja a Bank elnodkének, illetve alelnokeinek felkészitését az ESRB Igazgatdtanacsanak
Uléseire, figyelemmel kiséri az ESRB tevékenységét, arrdl tajékoztatdkat készit, illetve ellatja a
kapcsolattartéi és koordinacids feladatokat a Bankot érint6 tGigyekben és dontési mechanizmusokban,
tovabba nyilvantartja a Bank munkavallaldinak az ESRB DARWIN extranet rendszeréhez kapcsolédo
hozzaférési jogosultsagait;

5. gondoskodik a KBER és az EKB Alapokmanya 38. cikkében foglalt szakmai titoktartasi
kovetelmények Bankon belili végrehajtasardl;

6. koordinalja a Bank illetékes szervezeti egységeinek az EB-vel, kiemelten annak Gazdasagi és
Pénzligyi FGigazgatdsagaval (DG ECFIN) vald kapcsolattartdsat és egyluttmiikodését;

7. koordindlja a Bank elnokének felkészitését a Gazdasdagi és Pénzligyi Tanacs (ECOFIN) informalis
Uléseire, és figyelemmel kiséri a Tandcs munkajat, arrél rendszeresen tdjékoztatdst készit;

8. Bankon beliil koordindlja az EU-tagsdgbdl adédd és az eurdrendszerhez torténé csatlakozasi
folyamathoz kapcsolédd, Bankot is érinté kormanyzati feladatok el6készitését és végrehajtasat;
koordinalja a NEB és albizottsagai miikddésébdl adédd, a Bank hataskérébe tartozd feladatokat;
valamint koordindlja az Eurdérendszer Csatlakozasi Programterv (ESAMP) banki szintl rendszeres
aktualizalasat;

9. tagként részt vesz az EU tagdllamok eurdbevezetését koordindlé PAN Il (Public Administration
Network) munkacsoport munkajaban;

10. elldtja a kapcsolattartéi és koordinacids feladatokat az EKTB tevékenysége kapcsan a Bankot
érint6 tgyekben;

11. elldtja az EU-tél érkez6, illetve hazai keletkezésl korlatozott terjesztés(i, un. EU-KT
dokumentumok kezelésére szolgdld iratnyilvantartd és belsé levelez6rendszerrel kapcsolatos
koordinacios feladatokat;

12. figyelemmel kiséri az IMF, az OECD és a BIS tevékenységét, folyamatosan tanulmanyozza déntési
mechanizmusaikat és azok valtozasait, és mindezekrdl rendszeresen tdjékoztatdkat készit;

13. folyamatosan kapcsolatot tart az IMF-fel, fogadja az IMF-t6l kdzpontositott mdédon érkezd
megkereséseket, és koordindlja azok teljesitését, koordinalja a Bankra mint jogszabdly altal kijel6lt
pénzlgyi szervre harulé feladatokat, valamint elvégzi az IMF-ben a Magyarorszdgot képvisel§
kormanyzoéi  funkcidival 0Osszefliggé teendbket; szervezi és koordindlja az [IMF-fel vald
megbeszéléseket;

14. elsédleges kapcsolattartoként kozrem(ikédik az IMF-fel torténé egylttm(ikddési stratégia
kialakitasaban, és végrehajtja azt; tagként részt vesz az EFC IMF-ligyekkel foglalkozd albizottsdaganak
(EFC SCIMF) munkajaban;

15. koordindlja a Bank illetékes szervezeti egységeinek az OECD szakbizottsdgaival vald
egyuttmiikodésébsl adddd feladatokat, koordinalja a Bankot képvisel§ tag felkészitését az OECD
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Gazdasagpolitikai Bizottsdga (EPC) liléseire, valamint koordindlja a Bank részvételét az OECD Nemzeti
Tanacs munkajaban;

16. koordindlja a Bank elndkének a BIS kormanyzdi, valamint alelnokének a kormanyzdéhelyettesi
Uléseire vald felkészitését és a Bank részvételét a BIS altal kidolgozott kdzponti banki felmérésekben;

17. koordinalja a Bank elndkének felkészitését az FSB RCGE iléseire, valamint elldtja a kapcsolattartoi
és koordinacids feladatokat a Bankot érint6 tGgyekben;

18. koordinalja a Visegradi Hetek Pénzligyi Stabilitasi Taldlkozéjan a Bank elnokének/alelndkének
részvételét, kapcsolatot tart a partner jegybankok szervezésben részt vevé kollégaival;

19. elldtja a kapcsolattartéi és koordinacids feladatokat az Official Monetary and Financial
Institutions Forum (OMFIF) tevékenysége kapcsan a Bankot érintd tgyekben;

20. nyilvdntartast vezet a Bankot az EU-s és egyéb nemzetkdzi intézményekben, bizottsdgokban,
forumokon képvisel6 munkavallalokrdl;

21. elladtja azokat az egyéb nemzetkozi jellegli feladatokat, amelyeket az SZMSZ nem utal mas
szervezeti egység feladatkorébe, valamint koordindlja ezen nemzetko6zi szervezetekkel kapcsolatban
a Bankot érint6 esetlegesen felmerilé feladatokat;

22. a felUgyeleti kollégiumi egyuttmiikodés kivételével ellatja az EU nemzeti kézponti bankjaival és
felUgyeleti hatdsagaival valod bilateralis kapcsolattartas koordinacids feladatait, elésegiti és elGkésziti
a Bank elnokének ezen partner jegybankok és felligyeleti hatdsagok elnokeivel valé bilateralis
taldlkozéit, kozremikddik azok megszervezésében, koordinalja a taldlkozékra vald felkészitést,
valamint szervezi a szlikséges informacidcserét és a kiildottség programjainak szakmai lebonyolitasat;

23. a monetaris politikai, pénziigyi és makrogazdasagi folyamatokrdl valé hiteles tdjékoztatds
érdekében koordindlja és lebonyolitja a piaci szerepl6k — ideértve a kilfoldi jegybankokat, feliigyeleti
hatésagokat, nemzetkozi pénziigyi intézményeket és szervezeteket, kilfoldi és hazai befektetket,
elemzGket — és a Bank vezetGinek és mas munkavallaldinak bel- és kilfoldi taldlkozéit (Un. befektetdi
taldlkozdk), kivéve a tartalékkezeléssel kapcsolatos kétoldalu talalkozdkat, a statisztikai, modszertani
kérdésekkel kapcsolatos megbeszéléseket, a technikai rendszerekhez kapcsolddé latogatdsokat, a
felligyeleti kollégiumokkal valé taldlkozékat, valamint a felligyelt vagy engedélyért folyamodd
intézmények képviselGivel folytatandé megbeszéléseket;

24. figyelemmel kiséri a feladatkorébe tartozé nemzetkézi és hazai intézmények és szervezetek
tevékenységét, és rendszeres tajékoztatdkat készit a Bank munkatarsai részére az ezen szervezetek
és — a Szabalyozasi f6osztallyal egyluttm(ikddve — a nemzetkozi felligyeleti intézmények honlapjain
elérhetd aktualis informacidkrél;

5.1.7.1.2. Jegybanki kiilképviseletért felel6s osztaly

1. elsGdleges felel6sként kodzremiikodik a kiilfoldi kapcsolattartd iroddk létrehozasaban és
m(ikodtetésében;

2. koordinalja a kulféldi kapcsolattartd irodakhoz kapcsolddé feladatokat;
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3. feltgyeli a kilfoldi kapcsolattartd irodak tevékenységét;

4. figyelemmel kiséri a kijelolt mlkodési terilet jegybankjainak, helyi mértékadd pénziigyi és
gazdasagi intézményeinek munkajat, aktiv kapcsolatot épit ki és tart fenn ezekkel az intézményekkel;

5. heti rendszerességgel tajékoztatot készit a kiulféldi kapcsolattartd irodak mikddési helye szerinti
orszag, régié kiemelt gazdasagi, pénziigyi folyamatairdl, fontosabb témakorokben megjelend helyi
kiadvanyokrél, valamint az MNB érdekl6dési korébe tartozo egyéb jelentGs torténésekrdl;

6. az MNB vezetésének érdeklGdésére szamot tarté eseményekrdl, témakrél, irdnyzatokrol
tajékoztatd anyagokat készit;

7. nyomon koéveti a helyi felsGoktatasi intézmények képzéseit, intenziv kapcsolatot tart fenn ezekkel
az intézményekkel, figyelemmel kiséri az egyéb szakmai, els6sorban a monetaris politika koérébe
tartozo képzéseket, kutatdsokat, Uj tudomdanyos munkakat, szakmai konferencidkat, és ezekrdl
beszdmoldkat készit, amely révén elGsegiti és erdsiti az MNB kilfoldi oktatdsi intézményekkel
fennallé kapcsolatrendszerét;

8. figyelemmel kiséri a kiilonb6z6 innovacids teriiletek tevékenységét, ezekrdl tdjékoztatdkat készit;

9. helyi kapcsolatai révén és a kilfoldi kapcsolattartd iroddk aktiv kozremiikodésével elGsegiti az
MNB vezetSinek az adott régidban tervezett el6adasait, szerepléseit;

10. részvételével erdsiti az adott régid jelentésebb gazdasagpolitikai eseményeit, valamint képviseli
az MNB-t a tarsadalmi, kulturdlis és egyéb rendezvényeken.

5.1.7.2. Nemzetkozi bilaterdlis kapcsolatok féosztaly
5.1.7.2.1. Nemzetkozi egylttm(ikodési és elemzési osztdly

1. a felligyeleti kollégiumi egylittmiikodés kivételével ellatja az EU-n kiviili nemzeti jegybankokkal és
felugyeleti hatdsagokkal valé kétoldali kapcsolattartast, illetve szoros szakmai partnerség
kialakitasara, erésitésére torekszik ezekkel az intézményekkel; feladata Uj egylttmikodési teriiletek
feltérképezése, kialakitasa, k6zos projektek koordinalasa; el&segiti és el6késziti a Bank elndkének
ezen partner jegybankok és felligyeleti hatdsagok elndkeivel valé bilaterdlis talalkozoéit, kozremikodik
azok megszervezésében, koordindlja a taldlkozdkra valé felkészitést, valamint szervezi a sziikséges
informdcidcserét és a kiildottség programjainak szakmai lebonyolitasat;

2. karbantartja és nyilvantartja a jegybankokkal, feligyeleti hatdsagokkal és mdas nemzetkozi
szervezetekkel kotott egylttmikodési megallapodasokat, illetve kapcsolattartéi feladatkorében
eljarva részt vesz az Uj egylttm(ikodési megdllapodasok megkotésében;

3. az Oktatasi igazgatdsaggal szorosan egyittmikodve erGsiti a Bank kapcsolatait a szovetséges
jegybankokkal, nemzetkozi szervezetekkel, oktatdsszervezé intézményekkel oktatdsi, képzési
terileteken;

4. tanulmdnyozza és nyomon koveti a vildg nagy think tank-jeinek, pénziligyi, gazdasagpolitikai
kutatdintézetek munkajat, koordinalja a vellk vald lehetséges kapcsolatokat, egylttmikodést;
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5. nemzetkdzi kitekintést, elemzéseket készit a kiilénboz6 jegybankok monetéris politikajardl,
eszkozeir6l, nemzetkozi mintakrdél, valamint tanulmdanyozza és vizsgalja a nemzetkdzi modelleket,
tapasztalatokat a legjobb gyakorlatok hasznositasa érdekében;

6. geopolitikai elemzéseket készit;

7. erbsiti a bank kiilgazdasagi kapcsolatait, 6sszefogja és 0Osszegy(jti a Bank munkatarsai altal
készitett elemzéseket, azokbdl adatbazist épit ki, és azt folyamatosan aktualizalja; kozrem(kodik a
nemzetkozi szovetségesi halé kialakitdsa érdekében létrehozott Bankon belili szakértGi csoportok
munkdjaban, és részt vesz a Bank vezetése szdmara készitend§ rendszeres tajékoztatdk
elkészitésében;

8. koordinalja a Bank nemzetkdzi technikai segitségnyujtdsi programokban vald részvételét, valamint
megszervezi az egyedi megkeresések Bankon belili lebonyolitasat, kilsé és belsé koordinaciéjat;

9. tagként részt vesz az IRC jegybankok kozotti egyuttmikddéssel és technikai segitségnyujtassal
foglalkozé munkacsoportjanak munkajaban;

10. figyelemmel kiséri a kulfoldi jegybankok, valamint nemzetkozi pénziigyi intézmények és
szervezetek dltal szervezend6 képzéseket, szemindriumokat, workshopokat és konferencidkat,
azokrél naprakész nyilvantartast vezet, rendszeresen tdjékoztatja a Bank munkatarsait a jovébeli
nemzetkozi képzési lehetGségekrdl, a Bank altal tdmogatott vizsgalehet&ségekrdl, koordindlja az
azokra torténd jelentkezéseket, nyilvantartdst vezet a Bank nemzetkozi képzésekben részt vevé
munkavallaléirdl, és ellatja a nemzetkozi képzéseken részt vevSkrél hatarozéd Szakmai Birdld Bizottsag
titkarsagi feladatait;

11. heti rendszerességgel tdjékoztatd anyagot készit az osztaly dltal figyelemmel kisért régidok és
orszagok sajtdanyagainak vezet6 hireibdl

12. kézrem(ikodik a Bank nemzetkozi konferenciainak el6készitésében, szervezésében.

5.1.7.2.2. Protokoll és rendezvényszervezési osztaly

1. az intézményi kommunikacidhoz kapcsolddé eseményszervezési feladatai korében lebonyolitja a
konferenciak, az egyes kozponti, elnoki részvétellel zajlé és mas bels6, dolgozdi rendezvényeket,
végzi az ezekhez kapcsoldédd protokoll-, kiilsé és belsé rendezvényszervezési tevékenységet, ellatja

Vs

a) a nemzetkdzi és belféldi konferencidk, rendezvények, szakmai konzultaciék el6készitése,
szervezése, lebonyolitasa, jelentkezések fogaddsa, regisztraldsa, visszaigazolasa,

b) kilfoldi vendégek szallas- és utazdsi igényeinek teljesitése, szervezése,

c) a kozponti targyaldfoglalasi rendszer Gizemeltetése, felligyelete, a helyszinek biztositasa, a
kapcsolddo szolgaltatasok ligyintézése,

d) azajandékozasi és érmeajandékozasiigények kezelése, az ajandékok beszerzése,

e) a Mi(ikodési szolgdltatasi féosztallyal egylttm(ikédve a bifé lizemeltetésének ellenérzése és
felugyelete,

f) a konferenciakdzpont szakmai feligyelete,
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g) kozremiikodés az MNB Sportkér Magyarorszagon megvaldsitott nemzetkdzi rendezvényeinek
szervezésében,

h) protokoll-tanacsadas,

i) az események szervezésével és a vendégek fogaddsaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok
elldtdsa, illetve koordindlasa (szallds, kozlekedés, helyszin, tolmacsolds, étkezések,
kiilonprogramok, transzfer, ajandékok biztositdsa, meghivd készittetése, kikiildése,
jelentkezések regisztralasa stb.);

2. ellatja a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsag koltséggazdai feladatkdrébe tartozé feladatokat.

5.1.8. Készpénzlogisztikai igazgatdsag

A Készpénzlogisztikai igazgatésdg a jegybank készpénzzel kapcsolatos feladatait latja el:
készpénztervezés (emlékérmék és -bankjegyek kivételével), -gydrtatds, -forgalmazas, -tdrolas,
tovabba a bedramld készpénz feldolgozasa, forgalomképtelen készpénz megsemmisitése, belsé
folyamatszabdlyozds és minGség-ellenGrzés, piaci készpénzvisszaforgatds technoldgiai tdmogatasa és
ellenérzése, hamisitvanyokkal kapcsolatos szakért6i munka, jegybank készpénzes Uzletpolitikdjanak
meghatdrozasa, hatdsagi eljards folytatasa, készpénzelldtdsi Uzletmenet-folytonossdgi stratégia
kialakitasa és végrehajtasa. A jegybanki készpénzlogisztika modern ellatdsmenedzsment elveknek
megfelel§, hatékony és biztonsagos ellatdsa érdekében folyamatosan méri és fejleszti sajat
tevékenységét, javaslatot tesz a jegybank készpénzes stratégiajara, tovabba az Uzleti feltételek és
altalanos szabadlyozasi kornyezetének alakitasara. A szervezeti egység késziti el6 az eurdkészpénz
hazai bevezetéséhez sziikséges jegybanki dontéseket. Ellatja a Bank képviseletét a KBER BANCO
bizottsdgdban és a hozza tartozd6 munkacsoportokban és albizottsagokban. Mdikodteti a
Készpénzférumot, elldtja a titkdrsagi feladatait és a Bank képviseletét. Koltséggazda szervezeti
egységként — a Kozponti beszerzési és Uzemeltetési igazgatdsdg szakmai iranyitasaval — ellatja a
hatdskorébe tartozd beszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat. Ellatja a tulajdonosi képvisel6
szakmai tdmogatdsidt a Pénzjegynyomda Zrt. és a Magyar Pénzverd Zrt. kapcsan felmeril6
készpénzszakmai és gazdalkodasi kérdésekben.

5.1.8.1. Pénzkibocsdtdsi stratégiai féosztdly

1. elldtja a készpénzkibocsatassal kapcsolatos stratégiai, dontés-el6készitési feladatokat, ideértve a
cimletstruktura kialakitasat és az éves bankjegy- és érmesziikséglet meghatdrozasat;

2. dontés-el6készitési és tamogatdsi tevékenységet végez a készpénzellatasi lanc miikodését
befolyasold stratégiai kérdésekben;

3. felel8s a bankjegy- és/vagy érmecimletcsere végrehajtasahoz kapcsolodd teljes kord kilsé és belsé
érintetti koordinacidért;

4. meghatarozza a bankjegy- és érmekészletezési alapelveket, elvégzi a készletszintek rendszeres
nyomon kovetését;

5. ellatja a bankjegy- és érmeraforditasok éves tervezését és rendszeres nyomon kovetését;

6. felelGs a Pénzjegynyomda Zrt.-vel és a Magyar Pénzverd Zrt.-vel vald beszallitéi kapcsolatok atfogd
koordinacidjaért;

7. ellatja a tulajdonosi képvisel6 szakmai tamogatdsat a Pénzjegynyomda Zrt. és a Magyar Pénzver§
Zrt. kapcsan felmeril6 készpénzszakmai és gazdalkodasi kérdésekben;
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8. felel6s a jegybanki pénzkibocsatasi stratégiat érint6 atfogd szabdlyozasi tevékenység ellatasért, a
pénzkibocsatasi MNB rendeletek el6készitéséért;

9. végzi az MNB rendeletek el6készitését a készpénzzel kapcsolatos feladatkdrben, a Jogi
igazgatdsaggal egylttmikodve;

10. végzi a Pénzjegynyomda Zrt. és a Magyar Pénzver$ Zrt. nem szerz6dés szerinti teljesitésével
kapcsolatos reklamacidk kezelését;

11. elemzéseket, kutatasokat készit a készpénzkereslet befolydsold tényezdirél, valamint a
készpénzforgalom aktudlis trendjeir6l, a készpénzellatdsi lanc mikodésérdl;

12. elemzéseket, kutatdsokat készit a bankjegymindséget befolyasold tényez6krél;

13. meghatdrozza a kilsé szervezetek pénzkibocsatassal kapcsolatos adatszolgaltatdsi
kotelezettségét;

14. elemzéseket készit a nemzetkozi jegybanki készpénzes gyakorlatokrdl;
15. mikodteti a Készpénzférumot, elldtja a titkarsagi feladatait;

16. vezeti a jegybanki szintl bankjegy- és érmenyilvantartasokat, statisztikai elemzéseket készit,
illetve adatokat szolgdltat készpénzes témdkban a Bank szervezeti egységeinek;

17. szervezi és irdnyitja a forgalombdl bevont és selejt érmék hasznositasat.
5.1.8.2. Készpénzszakértdi és fejlesztési féosztaly

1. szakértGi tevékenységet végez a hamis és hamisgyanus magyar és kilfoldi bankjegyekkel, érmékkel
és csekkekkel kapcsolatban, gondoskodik azok Grzésérél, adatok gy(jtésérdl és elemzésérdl;

2. felel6s a bankjegyfejlesztéssel kapcsolatos szakmai koordindcié ellatasaért, képviseli a Bankot a
Bankjegyfejlesztési Tandcsadd Testlletben;

3. figyelemmel kiséri a hamisitdsok nemzetkozi tapasztalatait, a technoldgidk és technikai eszkdzok
fejl6dését, javaslatot tesz a forintbankjegyek és -érmék fejlesztésére, koordindlja az erre irdnyuld
szakmai munkat;

4. képviseli a Bank érdekeit a bankjegy- és érmegyartdssal Osszefliggé mliszaki és technoldgiai
kérdésekben;

5. ellatja az eurd hamisitas elleni védelmével Osszefliggl, eurdpai tanacsi elbirdsokbdl fakadd
nemzeti szintl feladatok koordinaldsat, ellatja a Nemzeti Bankjegyszakértéi Kozpont, illetve a
Nemzeti Ermeszakérti Kozpont feladatait, kapcsolatot tart az ECB Counterfeit Analysis Centre-rel,
valamint az EC European Technical and Scientific Centre-rel, hamisitassal 6sszefliggd lUgyekben a
rend6rhatésagokkal, az Europol és az Interpol nemzeti szervezeteivel; biztositja a kapcsolatot az
Eurdpai Kézponti Bank hamisitvanyfigyel6 rendszerével, a Counterfeit Monitoring Systemmel (CMS)
és nemzeti szinten biztositja a CMS-hez valé hozzaférés jogositvanyait; gydijti, elemzi, és a CMS felé
tovabbitja az euréhamisitassal 6sszefliggd statisztikai és mUiszaki adatokat;

6. a Bank és az Orszdgos Renddr-f6kapitdanysag kozotti megallapodas alapjan adatokat szolgaltat, és a
hamisnak mindsitett bankjegyekrél és érmékrdl késziilt elGzetes szakvéleményeket elektronikus

kezdeményezi a Jogi igazgatdsagnal a feljelentés megtételét;
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7. véleményezi a biztonsagi papirokkal kapcsolatos kiilkereskedelmi tevékenység engedélyezése
tadrgydban az engedélyez6 hatdsaghoz jogi személyek altal benyujtott kérelmeket;

8. ellatja a pénzutanzat készitésének engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

9. elvégzi a Készpénzlogisztikai igazgatdsdg intranet oldalanak, valamint a Bank holnapja Bankjegy és
érme oldaldanak szakmai karbantartasat, felel6s annak aktualizalasaért.

5.1.8.3. Technoldgiai tamogato és ellenérzési féosztaly
1. szabalyozza és ellenérzi a Bankon kivili bankjegy-visszaforgatas feltételrendszerét;

2. meghatdrozza a készpénzfeldolgozast végz6 kils6 szervezetek adatszolgaltatdsi kotelezettségét,
illetve az adatszolgaltatdk korét, osszesiti és elemzi a megkapott adatokat;

3. kialakitja a jegybankon kivlli készpénz-visszaforgatas és a pénzfeldolgozas, valamint az ezen
tevékenységekhez kapcsolédd adatszolgaltatds jegybanki ellenérzésének szempontjait, mddszereit;
hatdsagi ellenbrzéseket végez, szilkség esetén javaslatot tesz szankcionalasra;

4. meghatarozza a bankjegyminGség ellen6rzésének technoldgiai feltételeit, és javaslatot tesz a
megfelel§ bankjegymindség elérését szolgald intézkedésekre;

5. kozremikodik a bankjegyfejlesztés folyamataban, felel6s a gépi azonositasi jellemzék
biztositasaért;

6. figyelemmel kiséri, teszteléssel és tanacsadassal tdmogatja a jegybankon kivili gépi
bankjegyfeldolgozast;

7. folyamatos szakmai kapcsolatot tart a bankjegyfeldolgozd-, -kiadd és -vizsgald gépek,
berendezések gydrtdival, illetve azok magyarorszagi képviseleteivel;

8. biztositja a jegybanki bankjegyfeldolgozd és megsemmisité gépek technikai, valamint m(szaki
fellgyeletét;

9. felel6s a Bank feldolgozd gépeinek a forgalomban Iévé bankjegyek feldolgozasdhoz sziikséges
képességének megtartasaért, illetve a bankjegyek valtozasaihoz kapcsoldodd mliszaki mddositasok
elvégzéséért;

10. végzi a bankjegyvizsgdld gépek bevizsgaldsdval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a Bank
honlapjan kozzétett jegyzékek naprakész allapotardl;

11. felel6s a Készpénzlogisztikai igazgatdsag mikédéséhez sziikséges szabalyzatok, belsé utasitasok
elkészitésért és naprakészségéért;

12. bels6 minGség-ellenGrzést végez: ellenGrzi és fejleszti a bels6é készpénzes tevékenységek
minGségét, hatékonysagat és biztonsagat, a szabalyok betartasat a miikodési és humankockazatok
csokkentése céljabdl, kidolgozza a pénzkezelési folyamatok belsé szabalyozasat, — tartalmuktdl
flggben hatdsagi eljaras keretében — intézi az lgyfelek reklamacidit;

13. ellatja a pénzfeldolgozasi tevékenységgel kapcsolatos hatdsagi engedélyezési feladatokat, ehhez
kapcsolédva koordindlja az engedélyezés kiaddsahoz sziikséges feltételek ellenérzésében
kozrem(ikods szervezeti egységek feladatait;
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14. kialakitia a készpénz-Ujraforgalombahozatal és a pénzfeldolgozds, valamint az ezen
tevékenységekhez kapcsolédd adatszolgaltatds jegybanki ellenérzésének szempontjait, mddszereit;
hatdsagi ellenbrzéseket végez, szilkség esetén javaslatot tesz szankcionaldsra;

15. az ellen6rzések tapasztalatai és a jegybanki stratégia alapjan javaslatot tesz a szabdlyozasi
kérnyezet moédositdsara.

5.1.8.4. Készpénzellatdsi féosztdly

1. elldtja a jegybanki operativ készpénzlogisztikai tevékenységeket, a bankjegyek és érmék
forgalmazasat, feldolgozasat;

2. a Bank vonatkozé Uzleti feltételei altal adott keretek kdzott a jegybank szamlatulajdonos és egyéb
Ugyfelei szdmara készpénzes tranzakcidkat végez;

3. a visszadaramlott bankjegyekbdl kisz(iri a hamisgyanus, illetve nem forgalomképes fizet6eszk6zoket,
gondoskodik a nem forgalomképes bankjegyek feldolgozasi folyamatban torténé megsemmisitésérdl;

4. visszajelzést ad az lgyfelek felé a jegybankon kiviili feldolgozast érintS, a vonatkozé Uzleti
Feltételektdl eltér6 pénzkezelési rendellenességekrdl;

5. atveszi, készletezi a legyartott bankjegyeket, érméket, a bankjegyek atvételét kovetGen minbség-
ellendrzést végez, annak eredményérdl értesiti a Pénzkibocsatasi stratégiai féosztalyt;

6. ellatja a jegybanki pénzkészlet-kihelyezéssel kapcsolatos feladatokat, végzi a kihelyezett készletek
helyszini ellenGrzését;

7. nyilvantartja az emlékpénzeket és a jegybankon kivil tarolt pénz- és nemesfémkészleteket, végzi
az ezekkel kapcsolatos elszamoldsi feladatokat;

8. gondoskodik a szabalyoknak megfelel6 készletszintek biztositasardl, kezeli a jegybank logisztikai és
stratégiai készpénzkészleteit, ide nem értve az emlékpénzeket;

9. a Bankbiztonsdgi igazgatdsaggal egyittmiikddve intézi a jegybanki készpénzszallitdsokat;
10. gondoskodik az éves készpénzleltdr megszervezésérdl és végrehajtdsarol;

11. Uzletmenet-folytonossagi terveket dolgoz ki a készpénzelldtdsban fellépd kilonbdz6 kockazatok
kezelésére, iranyitja a jegybank ezekben vald részvételét;

12. elkésziti a Bank készpénzes Uzleti Feltételeit és a Hirdetményt, gondoskodva a jegybanki
Uzletpolitika és az Uzleti feltételek 6sszhangjanak megteremtésérdl;

13. nyilvantartja a jegybankon kivil tarolt pénz- és nemesfémkészleteket;
14. ellatja a szervezeti egység koltséggazdai, szamviteli és bels6 gazdalkodasi feladatait;
15. mikodteti a jegybank lakossagi pénztarat;

16. felel6s a szervezeti egység és ligyfelei altal haszndlt rendszerek felhasznaléi tdmogatasi
feladatainak ellatasaért, fejlesztési igényeinek megfogalmazasaért.
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6. A felligyelGbizottsag és az igazgatdsag irdnyitasa ala tartozoé szervezeti egységek
6.1. Belsé ellendrzési féosztaly

A belsé ellendrzési rendszer része a belsé ellendrzés, mely funkciét a Bels ellen6rzési f6osztaly latja
el. A Bels6 ellenGrzési fGosztaly az MNB tv. 14. § (3) bekezdésében foglalt korlatozassal a
feligyel6bizottsag, illet6leg a feliigyel6bizottsag hataskorébe nem tartozo feladatok tekintetében az
igazgatdsdg irdnyitdsa alatt all. A szervezeti egység alapvetd feladata a Bank térvényes, szabdlyos,
kockazatmenedzselt, atlathaté miikodésének tamogatasa, a Bank és Ugyfelei eszkdzeinek, a
tulajdonos érdekeinek védelme.

Alapveté feladatanak teljesitése érdekében a Belsé ellenGrzési féosztaly:

1. a Bank valamennyi szervezeti egységénél és a Bank tobbségi tulajdondban allé tarsasagoknal
vizsgdlja a jogszabdlyokban és a belsé szabalyokban foglaltak betartdsat; atfogd, téma- és
célvizsgdlatokat folytat a nemzetkdzi ellenérzési standardok alapjan;

2. elvégzi a szabalyok, eljarasok, kiépitett ellenérzési mechanizmusok objektiv értékelését;

3. ellendrzései soran feltarja és kivizsgalja, vagy kivizsgaldsra javasolja a Bank érdekeit veszélyeztet6
hibakat, az esetleges visszaéléseket, ezekrdl jelzést ad az adott banki teriilet vezetésének, a Bank
elnokének és a szakmai felligyeletet ellaté alelndknek, tovabba a felligyel6bizottsag hataskorébe
tartozo esetekben a felligyel6bizottsag elndkének;

4. a vizsgalatok kapcsan feltarja az olyan helyzeteket, ahol a Bank megtakaritasokat eszkozélhetne,
vagy novelhetné m(ikodése hatékonysagat;

5. vizsgalatai soran feltdrja, azonositja és értékeli a Bank tevékenységében, munkafolyamataiban,
illetve informatikai rendszereiben rejlé kockazatokat, és e kockazatok kezelése céljabol mindsiti a
banki rendszerekbe épitett ellen6rzési mechanizmusokat, illetve javaslatot tesz ezek javitdsara,
fejlesztésére, valamint javaslatokat fogalmaz meg a kockdzatok mérséklésére;

6. els6sorban a kockazatok csokkentésének szempontjat szem el6tt tartva véleményezi a belsé
szabdlyok tervezeteit, illetve javaslataival segiti a kiemelt informatikai és egyéb fejlesztések
tervezését;

7. egyittmiikodik a Bank altal megbizott kdnyvvizsgéléval és az Allami Szamvevészékkel;

8. képviseli a Bankot a KBER belsé ellenérzési bizottsagaban (IAC), illetve annak munkacsoportjaiban,
részt vesz a bizottsag altal meghatarozott ellenérzések el6készitésében és végrehajtdsaban;

9. tandacsadast, illetve konzulticidét biztosit ellen6rzési, kockazatkezelési és informatikai
kérdésekben.
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A beliigyminiszter 38/2017. (XIl. 29.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol szol6 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas
moédositasarol

A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magéanlevéltdri anyag védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdésének
b) pontjadban foglaltaknak megfeleléen, valamint a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésnek altaldnos kdvetelményeirdl sz6l6
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével - a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével — a kovetkezd
utasitast adom ki:

1.8 A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatanak kiadasardl sz616 27/2014. (XII. 23.) BM utasitas 1. melléklete
az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 38/2017. (XIl. 29.) BM utasitdshoz

1. A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol szélé6 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitds
(a tovabbiakban: Iratkezelési Szabalyzat) 25. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
+25. A rendszergazda feladatai a kdvetkezék:

a) elektronikus érkeztet6konyy, iktatokdnyvek nyitdsa, lezardsa, iktatohelyhez rendelése,
b) irattari tételszamok karbantartasa,

¢) az elektronikus iratkezelési szoftverhez kapcsol6do

ca) hozzaférési jogosultsagok,

cb) egyedi azonositdk,

cc) helyettesitési jogok

beallitasa,

d) az lzemeltetési és adatbiztonsagi kovetelmények betartasa,

e) az iratkezelési szoftverben tarolt adatok archivélasa.”

2. Azlratkezelési Szabalyzat 28. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
+28. A jogosultsdg regisztraldsat, modositasat és — az iratkezel6 rendszerben az tgyiratokkal torténé maradéktalan
elszdmolast koveté - megvonasat irdsban kell kezdeményezni. Ennek kezdeményezésére névre szolo
jogosultsagdokumentacio szolgal. Az erre vonatkozé el6irdsokat a minisztérium Informatikai Biztonsagi Szabalyzata
tartalmazza”

3. Azlratkezelési Szabalyzat 48. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,48. A minisztérium és szervei részére a kdzponti papiralapu killdemény elosztasat az Allami Futarszolgalat végzi.
A BM kozponti épliletébe érkezett kiildeményeket az Allami Futarszolgalat — futarjegyzékkel egyiitt - naponként
tobbszor, az elsébbségi kildeményeket, az ,azonnal’, ,slirg6s” vagy mas hasonlé jelzési kildeményeket soron kiviil
tovéabbitja kozvetlenil a Kozponti Postazo részére, illetve veszi at a papir alapon tovabbitandé kiildeményeket.”

4. Azlratkezelési Szabalyzat 50. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»50. Az érkezett kiildeményeket
a) a cimzett,
b) az illetékes hivatali egység ligykezeldje,
) a vezetd éltal feljogositott személy vagy
d) a Kbzponti Postazé tigykezel6je
bontja fel”
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5.

10.

11.

12.

13.

Az Iratkezelési Szabalyzat 110. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,110. Kdzvetlenll a minisztériumhoz benyujtott vagy beérkezett papiralapu iratokat az érkeztetéssel egyidejlileg
dokumentumszkenner segitségével digitalizalni és hitelesiteni kell, majd az érkeztet6 szamhoz kell rendelni. A sajat
készités( iratok elektronikus példanyat az iktatészamhoz kell szerelni”

Az Iratkezelési Szabalyzat 112. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,112. A Kr. 2. mellékletében meghatérozott kildeményeken kiviili nem szkennelheté papiralapu iratok korét
az Iratkezelési Szabdlyzat 3. fliggeléke, valamint a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténé atalakitasardl
sz6l6 BM utasitds hatdrozza meg!”

Az Iratkezelési Szabalyzat 122-122/A. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,122. Amennyiben papiralapu hiteles kiadmanyrél kell papiralapu hiteles méasolatot késziteni, az eredeti iratrél készilt
fénymasolaton az alabbi hitelesitési zaradékot kell elhelyezni:

a) az, Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezé!” széveget,

b) a hitelesités keltét,

c) nyomtatott bettvel a hitelesitést végzé személy nevét és beosztasat,

d) a hitelesit6é személy sajat kez( aldirasat, valamint

e) a kiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos bélyegzé lenyomatat.

122/A. Amennyiben elektronikus hiteles kiadmanyrol kell papiralapu hiteles mésolatot késziteni, a papiralapu
masolaton az aldbbi tartalmu hitelesitési zaradékot kell elhelyezni:

a
b
4
d
e
f
g) masolat hitelesitésére jogosult személy alairasat,
h

=

az,Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezé tartalmu irat!” szoveget,
a kiadmanyozé nevét,
elektronikus Ggyintézést biztositd szerv nevét,

= — =

a kiadmanyozas id6pontjat,

N

masolatkészit6 szervezet nevét,

-

masolat hitelesitésére jogosult személy nevét,

) masolat keltezését, valamint
i) a kiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos bélyegzé lenyomatat.”

Az Iratkezelési Szabalyzat a kdvetkezd 122/B. ponttal egészil ki:

»122/B. Amennyiben a hiteles kiadmany tobb oldalbdl all, a hiteles masolatkészité gondoskodik a papiralapu hiteles
masolat lapjainak elvalaszthatatlan médon torténd 6sszekapcsoldsarol. Hiteles masolat kiadasanal az iktatokdnyvben
az irat adataindl dokumentalni kell, hogy kinek, mikor adtak ki hiteles masolatot.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 136. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
,136.Azirathatarid6-nyilvantartasba, vagy irattarba helyezését a kiadmanyozasra jogosult vagy az altala felhatalmazott
Ugyintézé aldirdséval és a ravezetés idépontjanak megjeldlésével és/vagy az iratkezelési szoftver megfelel6 feliiletének
kitoltésével engedélyezi. A hataridét év, hd, nap megjeldléssel az ligyben eljaré ligyintézének kell meghatérozni.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 137. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,137. Az Ugykezel6nél kell hataridé-nyilvantartasba helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése vagy
selejtezése valamilyen kdzbeesé intézkedés elvégzése, feltétel bekovetkezése utan valik lehetévé!”

Az Iratkezelési Szabalyzat 239. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,239. Az elektronikus postafidkra érkezé elektronikus file (word vagy mas formatumu dokumentum) érkeztetését
az iratkezelési rendszerben végre kell hajtani.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 241. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,241. Az elektronikus irat alairdsdnak érvényességét ellendrizni kell”

Az Iratkezelési Szabalyzat 243. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,243. Alevelezérendszeren érkezett és a minisztérium feladatkorébe tartozoé ligyet keletkeztetd e-mail, fax beérkezését
az iratkezelési szoftver érkeztetd nyilvantartasaban kell dokumentalni”
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14.

15.

16.

17.

18.

Az Iratkezelési Szabalyzat 245/A. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,245/A. A nem NOVA SZEUSZ, vagy POSTASZEUSZ automatikus elektronikus kildési moéddal tovabbitott,
kiadmanyozott elektronikus irat cimzetthez valé megkiildésérél az tgyben eljaré hivatali egység lgykezel6je
gondoskodik.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 247. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,247.Azegységes kormanyzati ligyiratkezel rendszeren kivili igyfelek részére elektronikusan hitelesitett kiildeményt
a) a Kr.-ben foglaltak alapjan kiildétt, ,Posta SZEUSZ elektronikus kiildés”,

b) az Ugyfélkapuval rendelkezé tigyfelek részére az,Ugyfélkapu (elektronikus kiildés allampolgarnak)’,

c) a Kozponti Elektronikus Szolgaltaté Rendszerhez csatlakozott hivatalok részére a ,Hivatali kapu (elektronikus
kildés hivatalnak)”

d) hivatal elektronikus levelezérendszerébe az,E-mail”

példanykezelési mod kivélasztasaval kell megkildeni”

Az Iratkezelési Szabalyzat 249. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

|u

,249. Elektronikus levelezérendszeren keresztil allampolgérnak, az ,E-mail” példanykezelési mod kivélasztasaval
iratot csak akkor lehet kiildeni, ha a cimzett az elektronikus kapcsolattartas médjarol a Rendelkezési Nyilvantartasban
rendelkezett, és az e-mailen torténé kapcsolattartdst megjeldlte, vagy azt — az elektronikus levélcime megadasa
mellett - kifejezetten kéri, vagy a Rendelkezési Nyilvantartasban nem rendelkezett az tgyfél a kapcsolattartas

maodjarol, és megkeresését elektronikus levélben kildte be!”

Az Iratkezelési Szabalyzat 253. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+253.AKr. 2. mellékletében, a papiralapu kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol sz6l6 BM utasitasban,
valamint az Iratkezelési Szabdlyzat 3. fliggelékében felsorolt kiildeményekkel kapcsolatos valaszlevelek megkildése
hagyomanyos médon, papir alapon torténik.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 2. fuiggelékének helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»2. fliggelék az Iratkezelési Szabalyzathoz

A BM HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) IRATTARI TERVE

Az irattdri terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, a Miniszterelnokség és a minisztériumok feladat- és hataskoréhez igazodé rendszerezésben
sorolja fel, és meghatarozza a selejtezhetd irattari tételekbe tartozé iratok lgyviteli céld megérzésének idétartamat,
tovdbbd a nem selejtezheté iratok levéltarba addsanak hatéridejét. Az irattari terv altaldnos és kilonos részre
tagozddik.

Az ligy tipusat, iratképzd szerv szerinti hovatartozasét, az irat selejtezhet&ség szerinti besorolasat és a levéltéri dtadas
idépontjat az irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja.

Az irattari jel 6sszetevéi:

1. Tételszém:

a) Mind azéltaldnos, mind a kiilénds rész tételei esetében azirattari tételszam elsé jegye(i) meghatérozza(k) (betdjellel)
a rendszerbeli elhelyezkedést:

A = Altalanos rész,

Belligyminisztérium betdjele (BM) = Kilonds rész.

b) A killonos részben a Belligyminisztérium roviditett betljeléhez-a Belligyminisztériumra utalé és feladatkoréhez
igazodé rendszerezésben—sorszamok kapcsolddnak, amelyek meghatérozzék az ligy tipusat. Ezt a tipuson beliil
harom- vagy négyjegyU sorszam koveti, amely meghatarozza az adott tipuson beliili tigyiratkort.

2. Selejtezési id6é: szdm, amely meghatdrozza a kiselejtezendé irattéri tételekbe tartozé iratok Ugyviteli célu
megdrzésének id6tartamat években, vagy,N”jel, amely meghatarozza a nem selejtezendé tételeket.

3. Lt. (Levéltar): a levéltéri dtadds hatdrideje években, a tényleges dtadas idépontjardl a minisztérium és az illetékes
levéltar esetenként allapodik meg.

,MV" jelzés esetén az illetékes levéltar mintavételezéssel allapitjia meg, hogy a tétel mely Ugyiratait veszi 4t. A ,HN”
(hatérid6é nélkll 6rzendd) jeldlés meghatdrozza a hataridé nélkil Ggyviteli érdekbdl a minisztérium irattardban
marado iratok korét, az iratok Ugyviteli értékének megszlinése utdn a minisztérium és az illetékes levéltar kozosen
dont az atadas idépontjarol.
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Azoknadl a tételeknél, amelyek esetében egy jovébeni esemény bekovetkezését kdvetd megdrzési id6 kerlilt
meghatarozasra (pl. ,lejdrat utdn 5 év’, ,a végrehajtdst kovetéen 5 év’, ,szerz6dés teljesitését kovetéen 5 év,
visszavonasig”), az Ugyiratok megérzési ideje a jovObeni esemény bekovetkezésével egyidejlileg, a selejtezése
az Ugyiratok érvényességének lejartakor kezdddik. Az ezekbe az irattari tételekbe tartozd Ugyiratokat
a 136-139/a. pontban meghatarozott el6irdsoknak megfeleléen kell a megdrzési idSig kezelni.

4. Kulsé szervtél vagy személytdl érkezett, hiteles elektronikus masolatta alakitandd, emellett papir alapon is
megdrzend§ iratok tigykorei, amelyen belil mindig egyedileg kell vizsgélni az érkezett papiralapu példany megé&rzési
kotelezettségét:

a) a kormanyzati munkaval, jogalkotdssal,

b) szervezettel és miikodéssel, munkaligyekkel,

c) gazdasagi és ingatlaniigyekkel,

d) hazai és Eurdpai Unids finanszirozasu tamogatasi szerz6désekkel,

e) nyilvéantartasokkal, okményokkal,

f) dnkorményzatokkal, vizligyi szakterilettel

Osszefliggd iratok.

I. ALTALANOS RESZ
Tételszam Megnevezés Selejtezésiids Lt.
(év)
A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai
A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozé jogszabalyok, N 15
kozjogi szervezetszabalyzé eszkozok és ezek tervezetei, koordinacids iratai
A102 Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozd jogszabalyok, 5 -
kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok tervezetei, koordinacios iratai
A103 Az Alkotménybirésdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
A104 Az alapveté jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
A105 Az Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
A106 Orszaggytilési képviseldi, bizottsagi 6nallé inditvanyokkal, képviselSi 5 -
megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellacidkkal kapcsolatos iratok
A107 A minisztérium vezetésével mikodo tarcakozi bizottsagok iratai N 15
A108 Nem minisztériumi vezetéssel m(ikodé tarcakozi bizottsagok iratai 5 -
A109 Egyéb tarcakozi bizottsagok iratai 5 -
A110 Mas minisztérium, dllami szerv tevékenységével, intézkedéseivel 5 -
kapcsolatos megkeresések, modszertani Utmutatok, segédletek,
koordinaciés megbeszélések, targyaldsok iratai
A1 Tarcakozlony kiadasanak iratai 10 -
A112 Jogszabaly-értelmezéssel kapcsolatos iratok 5 -
A113 Belligyi 4gazati szakpolitikai stratégiak végrehajtasaval kapcsolatos iratok N 15
(stratégidkban, akciotervekben, intézkedési tervekben eléirt feladatok
el6készit6 és koordindcios iratai, médszertani anyagok, a végrehajtds soran
keletkezé dokumentumok)
Szervezet és miikodés
A201 Minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok N 15
A202 A szervezet m(ikodésével kapcsolatos alapszabalyozas (SzMSz) N 15
A203 A szervezet m(kodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas, N 15
egyéb szabalyzatok, tigyrendek stb.
A204 Belsé utasitasok, korlevelek N 15
A205 A kormanyvaltaskor készitett osszefoglalé jelentések N 15
A206 A miniszter orszaggy(lési képviseletének eldsegitésével, helyettesitésével, 5 -
a parlamenti munkaval kapcsolatos iratok
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Selejtezési idé

Tételszam Megnevezés &) Lt.
A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok N 15
A208 Korménykabinet, egyéb kabinet tiléseivel kapcsolatos emlékezteték N 15
a kabinet mlkodtetéséért felelés tarcanal

A209 Korménykabinet, egyéb kabinet (iléseivel kapcsolatos egyéb iratok 5 -
a kabinet munkajaban részt vevé mas tarcaknal

A210 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott elterjesztések, N 15
egyéb iratok az elGterjesztésért felel8s tarcanal

A211 Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott el6terjesztések, 5 -
emlékezteték, egyéb iratok az értekezleten részt vevé tarcanal

A212 Kormanyiilésre, Kabinetilésre bekildott eléterjesztés, jegyzékdnyy, N 15
napirend, egyéb iratok az el6terjesztésért felelés tarcanal

A213 Kormanyiilésre bekiildott el6terjesztés, jegyz6konyv, napirend, 5 -
egyéb iratok a részt vevd tarcanal

A214 Korméanydontések, rendeletek, hatdrozatok, egyéb dokumentumok 5 -

A215 A minisztériumi szaktanacsadé testilet, miniszteri értekezlet, allamtitkari, N 15

vezetdi stb. értekezlet miikodése sordn keletkezett jegyz6kdnyvek,
emlékeztetdk, egyéb iratok és ezek mellékletei (el6terjesztések stb.)

A216 Egyéb vezetdi értekezletekrdl (apparatusi értekezlet, féosztalyvezetdi stb. N 15
értekezlet) készllt jegyzokonyvek, feljegyzések, emlékeztetdk és ezek
mellékletei (el6terjesztések stb.)

A217 Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tanaccsal kapcsolatos tigyek 3 -

A218 Hosszabb id6tartamra vonatkozo (tavlati, tobbéves, éves intézkedési, N 15
végrehajtasi tervek stb.) tervek, munkatervek, munkaprogramok

A219 Id&szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok az el6terjesztd 5 -
szervezeti egységeknél a végrehajtast kovetéen

A220 A minisztérium irdnyitasa ala tartozé szervektél beérkezé hosszu tavu N HN
tervek, munkatervek, munkaprogramok javaslatok, tervek

A221 Id&szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamoldk (tervek, munkatervek, 5 -
munkaprogramok végrehajtasarol stb.) az eléterjeszt6 szervezeti
egységeknél

A222 A minisztérium irdnyitasa ala tartozd szervektél beérkezé jelentések, 5 -

beszamoldk, statisztikai jelentések, kimutatasok (tervek, munkatervek,
munkaprogramok végrehajtasarol stb.) javaslatok

A223 Hosszabb idétartamra vonatkozé (tobbéves, éves, 6sszefoglald) statisztikai N 15
jelentések, kimutatasok

A224 Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatasok a készit6, 5 -
eléterjeszté szervezeti egységeknél

A225 Szervezetre és a létszamra vonatkozd jelentések, javaslatok, N 15
fejlesztéstervek, kimutatasok

A226 A minisztérium és mas (kdzponti allamigazgatasi) szervekkel vald N 15
egylttmuikodéssel kapcsolatos elvi jelentéségl tigyek iratai

A227 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé hosszabb N 15
tavu egylttmkodés iratai

A228 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valo 5 -
egyuttmukodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozo, kevésbé
jelentds egylittmikodés iratai

A229 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé N 15
egylttmukodéssel kapcsolatos intézkedési tervek
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A230 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédd N 15
és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgari
onszervezddésekkel, alapitvanyokkal] és egyhazakkal stb. kapcsolatos elvi,
koncepciondlis jelentéségl ligyek

A231 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédd N 15
és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, allampolgari
onszervezddésekkel, alapitvanyokkal] és egyhazakkal stb. kapcsolatos
egylttmUikodési megallapodésok, értekezletek, emlékeztetSk

A232 Civil szférdval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédd 5 -
és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, dllampolgari
onszervezddésekkel, alapitvanyokkal] és egyhazakkal stb. kapcsolatos
egyedi, kisebb jelentéség tigyek iratai

A233 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, elvi N 15
jelentéségu tgyek iratai

A234 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, kisebb 5 -
jelentéség tigyek iratai

A235 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek, megkeresések, 5 -
javaslatok, bejelentések, panasziigyek

A236 A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo bejelentések, 2 -
kérelmek, megkeresések, javaslatok, panasztigyek iratai, illetéleg
Ugyintézés céljabol végleg eredetben tovabbitott iratok kisérd iratai

A237 Kozponti kdzigazgatasi szervek altal tdjékoztatas céljabdl megkildott 5 -
jelentdsebb tartalmdu iratok

A238 Kozponti kdzigazgatasi szervek dltal egyéb tajékoztatas céljabol 2 -
megkuldott iratok stb.

A239 Vezet6i utasitas alapjan iktatasra keriil6 egyéb iratok, (értekezletekkel, 1 -
eléadasokkal, bemutatokkal, szolgéltatasokkal stb.) tajékoztatok,
beszamoldk, meghivok, ismerteték, ajanlatok, koszondlevelek stb.

A240 Kutatadsokkal, tanulmanyokkal kapcsolatos iratok N 15

A241 A minisztériumi testileti szervek tagjainak, valamint a minisztérium 15 -
tarcakozi és nemzetkozi szervezetekben vald képviseletét ellaté megbizasa
és nyilvantartasa

A242 Gazdasagi tarsasdgokban, Felligyel6 Bizottsdgokban, Véllalati Tandcsban N HN
betdltendd funkcidk

A243 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok -

A244 Bizottsdgokkal és tanacsadé testiletekkel kapcsolatos anyagok 10 -

A245 Forditasi, tolmacsolasi, protokoll Gigyek iratai -

A246 Felsévezetbk kozvetlen hatdskorébe tartozd egyéb levelezés 5 -

Ugyvitel

A301 Miniszter-munkakdr atadds-atvétel soran keletkezett iratok N 15

A302 Allamtitkdr-munkakér dtadas-atvétel soran keletkezett iratok 15

A303 Munkakor dtadas-atvétel sordn keletkezett iratok vezet6k és munkatarsak 5 -
esetén

A304 Kutatdsi engedély ligyek iratai 5 -

A305 Fényilvantarté konyv HN

A306 Iktatokonyv, név- és targymutaté (papiralapu, tovabba elektronikus iktatas N 15
esetén az évente archivélt adatallomanyok)

A307 A nyilt iratok tovabbitdsat igazolo futarjegyzék, lezaras utan 3 -
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A308 Az irat dtaddsara, tovabbitdsara vonatkozé nyilvantartas 3 -
(lezart kézbesitékonyv, dtaddkdnyv, atmend napld, kdlcsonzési naplé stb.)

A309 Mindsitett adat tovabbitdsara vonatkozé lezart nyilvantartas 15 -
(belsé atadokonyy, kiilsé kézbesitékdnyv stb.)

A310 Iratok atadds-atvételérdl készilt jegyzékonyvek, jegyzékek és az ezzel N HN
kapcsolatos levelezés

A311 Iratok selejtezésérd| késziilt jegyz6kdnyvek, jegyzékek, megsemmisitési N -
jegyzékonyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés

A312 Iratok mindsitésének feliilvizsgélataval kapcsolatos érdemi jelentéségui 10 -
iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)

A313 A kiadményozashoz hasznalt, a szigord szdmadasu bélyegzdk, negativ N -
pecsétnyomok, az érvényes aldirds-bélyegzok és hivatalos célra
felhasznalhat elektronikus aldirasok nyilvantartasa, selejtezésukrol,
visszavonasukrdl készilt jegyzékonyvek

A314 Egyéb bélyegzdk nyilvéntartasa és a bélyegzok selejtezésérél készilt 3 -
jegyz6konyv

A315 A Kdzponti Irattarban 6rzétt iratanyagroél készilt nyilvantartasok N -
(gyarapodasi és fogyatéki naplo, iratbefogadasi jegyzékonyv stb.)

A316 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-dban meghatérozott iratok (téves cimzés, 2 -
helytelen kézbesités esete, amennyiben a feladé nem éllapithaté meg)

A317 Ugyiratbél adatszolgaltatas 5 -

A318 Iratmegismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén N HN

A319 Az Ugyvitelt érint6 kiilsé szervezetekkel folytatott levelezés 5 -

A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések 5 -

A321 Irattdrolds megvaldsitasaval kapcsolatos iratok, szerzédések 5 -
(lejaratat kdvetden), egyéb levelezés

A322 Okmanyok atvételét igazold visszaérkezett tértivevények, a visszaérkezést fél év -
koévetd

A323 Ugyfélkapu regisztracios eljarassal kapcsolatos iratok 1 -

A324 Mindsitett adat tovabbitdsara vonatkozé lezart futérjegyzék-nyilvantartas 8 -

A325 A mindsitett iratok tovabbitasat igazolo futdrjegyzék lezéras utdn 15 -

Human eréforras és munkatigyek (személy-, bér- és munkatigyek)

A401 Foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 6sszefliggé (szabadsag, 5 -
betegadllomény, gyed, gyermekdpolasi dij stb.) iratok

A402 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefligg6 egyéb (pl. illetmény, munkakori 2 -
leirds, elismerés stb.) iratok a szervezeti egységeknél

A403 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé beszamolok, jelentések stb. 2 -

A404 Hazai és nemzetkozi dllaspélyazatok, felhivasok 2 -

A405 A minisztérium altal kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 5 -

A406 Kiilonb6z6 foglalkoztatési jogviszonyba keriilok alkalmazasaval 5 -
kapcsolatos felvételi kérelem, 6néletrajz, javaslat iratai

A407 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval 2 -
kapcsolatos felvétel meghitsulasa esetén a szervnél keletkezett iratok

A408 Kilonboz6 foglalkoztatési jogviszonyba keriilék alkalmazasaval 5 -

kapcsolatos pélyazatok elbirdlasardl készilt jegyzékonyv és azzal
kapcsolatos iratok
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A409 Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(il6k alkalmazasaval 10 -
kapcsolatos kinevezésre, megbizasra, munkakdrvéltozasra vonatkozé
javaslatok, kikérék

A410 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére vonatkozd 10 -
kérelem, javaslat, kikérék

A411 Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyu allomany tagja részérol 10 -
eléterjesztett kérelem, panasz

A412 Kilonb6z6 foglalkoztatési jogviszonyba keriilék alkalmazasaval 10 -
kapcsolatos megkeresések, iranymutatasok, korlevelek

A413 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozoék igazgatasi ligyeinek 5 -
Ugyintézésével kapcsolatos iratok (szolgélati id6, nyugdij megallapitas,
béradat, iskolai végzettség stb.)

A414 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos iratok (személyi anyag), 50 -
a jogviszony megsziintetését kdvetd

A415 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos kutatds, betekintés, tdjékoztatas 5 -

A416 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok * -

A417 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos szolgaélati, munkaltatoi 5 -
és nyugdijas igazolvanyokkal kapcsolatos megkeresések, megrendelések,
adatszolgaltatasok

A418 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos hatdsagi igazolvanyok 3 -
kiaddsdval, nyilvantartasaval kapcsolatos iratok

A419 A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 10 -

A420 Elismerésre, kiilonb6z8 szintd kitlintetésre, jutalmazasra vonatkozé -
javaslatok

A421 Védnokségek, dijak 8 -

A422 M4s szervezet vagy személy elismerési jogkorébe tartozé jutalmazasi -
javaslatok

A423 Kitlntetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb levelezések, atiratok -

A424 Elismerés addsat tartalmazo egyedi (név szerint) hatarozatok 10 -

A426 Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerz6déseinek irattari példanyai, 1 -
a képzés befejezését kovetd vallalt id6 utan

A427 Oktatasigazgatasi, képzési Ligyek egyéb iratai 5 -

A428 Szocidlis bizottsdggal, esélyteremtéssel, esélyegyenléséggel és egyenld -
banasmadddal kapcsolatos iratok

A429 Bérgazdalkodéssal, bérnyilvantartdssal és adatszolgaltatdssal kapcsolatos 10 -
iratok

A430 Létszamgazdalkodassal, Iétszamnyilvantartassal és adatszolgaltatassal 10 -
kapcsolatos iratok

A431 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos gydgyitéd- 3 -
megel6z6, kozegészségugyi iratok

A432 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 5 -
munkabaleseti jegyzékonyv

A433 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzékdnyvek és ezek mellékletei N 15

A434 Agazati érdekképviseleti szervekkel torténé levelezések iratai 3 -

A435 Kbzszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatas és levelezés 3 -

A436 Kéztisztvisel6i Erdekegyeztet6 Tanacs (KET) miikddtetésével kapcsolatos N 15
iratok
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A437 Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok kezelésével, megismerésével 5 -
és kozzétételével kapcsolatos iratok
A438 A minisztérium és a felligyelete ald tartozd szervezetek részére rendezett 5 -
képzések, tovabbképzések kezdeményezése
A439 Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri kinevezés(i vezetéinek 10 -
kinevezése, jogviszony megsziintetése
A440 Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -
A441 Kulszolgélat, gyakornokprogram N HN
A442 Egyéb statuszon allok igyei (TS kereten foglalkoztatottak, EU elndkségi 60 -
Statusz, Roma Program keretében foglalkoztatottak, FAO alkalmazottak,
PEP programban részt vevék) stb.
A443 Vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettséggel kapcsolatos iratok (felszdlitas, 5 -
igazolds, dtadds-atvétel, tovabbitas)
* A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsziinését vagy a kotelezett dltali Uj vagyonnyilatkozat tételét
kodvetden vissza kell adni a kotelezettnek.
Gazdasagi tgyek
A501 Beszerzésre, anyagjavitas igénylésre, selejtezésre vonatkozd 5 -
(nagyobb értékd) iratok
A502 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozo 2 -
(kisebb értéku) iratok
A503 Leltarozéssal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -
A504 Pénziigyi levelezés (megbizasi szerz6désekhez kapcsolodd 5 -
teljesitésigazolas, illetményel6leg-kérelmek, reprezentécios kerettel
kapcsolatos levelezések stb.)
A505 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezel6i jogara, hasznalati jogara, ingatlant N HN
terhel6 szolgalmi és egyéb teherként nyilvantartott jogra vonatkozdé iratok
A506 Szerz6édések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN
A507 Szerz6dések iratai (lejarat utan) -
A508 Peres, illetve nem peres eljarassal kapcsolatos iratok 10 -
A509 Egyéb jogi ligyekkel, jogi tandcsadéssal, tajékoztatassal kapcsolatos iratok 1 -
A510 Egy évet meghalado pénziigyi kotelezettségvallalas engedélyezésével 8 -
kapcsolatos iratok
A511 Kozbeszerzéssel, valamint kozponti kzbeszerzéssel kapcsolatos iratok - az eljaras
lezarasat
kodvetden
5 —
vagy
- a szerz6dés
teljesitését
kovetden,
5 —
vagy
a jogorvoslati
eljaras
jogerds
befejezéséig -
A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi tervezés, fejezeti N 15

koltségvetés
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A513 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kdvetkezé évi terv 3 -
A514 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos évkozi mddositas 3 -
A515 A fejezet (cimek, alcimek) el6irdnyzat-moédositas 10 -
A516 Allamkincstari pénzellatés 8 -
A517 Kormanyzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa 8 -
korményhatarozat alapjan (pl. RKI, zarolas stb.)
A518 Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok -
A519 A fejezet és koltségvetési szervei dltalanos és operativ -
gazdélkoddsszabalyozas iratai
A520 Kbézponti beruhazas iratai -
A521 Gazdasdgi tarsasagok és koltségvetési szervek alapitasa, atalakitasa, 15
megsziintetése
A522 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasagok miikodésével 6sszefliggd 10 -
iratok
A523 A fejezet zarszamaddsaval kapcsolatos iratok -
A524 Személyi juttatas -
A525 Adozéssal, tdrsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal kapcsolatos -
egyéni panasziigyek
A526 Addzassal, tdrsadalombiztositassal és bérgazdalkodéssal kapcsolatos 2 -
adatszolgaltatas-bekérés, sszesités
A527 Munkatigyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé (KSH stb.) 5 -
A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -
A529 llletményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -
A530 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -
A531 Szamviteli éves koltségvetési beszdmold (Igazgatas) N 15
A532 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot aldtamaszto leltar, 10 -
leltarkiértékelés, fékonyvi kivonat
A533 Konyvviteli elszdmolast kdzvetleniil és kozvetetten aldtdmaszté szamviteli 8 -
bizonylatok
A534 Szigoru szamadasu bizonylatok 8 -
A535 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglalasok, korlevelek 8 -
A536 Evkozi mérlegjelentés és anyagai 10 -
A537 Leltarhidny megtéritésére vonatkozé iratok 8 -
A538 Birsagok pénziigyi lebonyolitasaval 0sszefiiggé iratok 8 -
A539 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggd gazdasagi elemzések iratai 3 -
A540 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai intézkedések 3 -
elékészitésével kapcsolatos iratok
A541 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus adattarak 3 -
mUkddtetéséhez kapcsolodo iratok
A542 Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezard hatarozat, kivitelezési 15 -
dokumentacio egy példanya, muszaki dtadas-atvételi izembe helyezési,
valamint garancialis bejarasrol késziilt jegyzékdnyvek, éplletatadasi
dokumentécidk
A543 Beruhazassal és feljitassal kapcsolatos iratok 5 -
A544 Beruhazaési tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok, épitési, 10 -
tervezési megbizasi és véllalkozasi szerzédések, valamint fontosabb
beruhazasi iratok
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A545 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitdsok, szerz6dések, N HN
dokumentaciok: kincstari vagyoni korbe be- és kikerilés, kijelolés

A546 Ingatlan hasznélatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, N HN
dokumentaciok: elidegenités, csere, értékesités, tulajdonjog atadas-atvétel

A547 Ingatlan hasznélatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, N HN
dokumentéciok

A548 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitasok, szerzédések, 15 -
dokumentaciok hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerz6dések

A549 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos levelezések 5 -

A550 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos rovid tava (10 év alatti) 3 -
bérleti szerz6dések és bérleti jogviszony lejarta utan

A551 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozé épitési, megosztasi N HN
hatdrozatok
A552 Sajat vagyonkezelésu ingatlanra vonatkozé ingatlanligyi hatésagi N HN

nyilvéntartassal kapcsolatos iratok

A553 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédoé vagyonkezelési szerzédések N HN
és modositasai

A554 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé egyéb dokumentacidk 15 -
A555 Ingatlangazdalkoddssal, elhelyezéssel kapcsolatos adatszolgaltatasok, 5 -
véltozésjelentések
A556 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos egyéb anyagok 5 -
A557 Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -
A558 Lakastigyekkel kapcsolatos bérlékijeldlési jogok 15 -
A559 Lakastigyekkel kapcsolatos adasvételi szerz6dések 15 -
A560 Lakastigyekkel kapcsolatos egyéb megéllapodasok 15 -
A561 Lakastigyekkel kapcsolatos lakastligyi panaszok 1 -
A562 Lakasépités, -vasarlas munkaltatéi kdlcsénnel kapcsolatos iratok 8 -
(lejérat utén)
A563 Targyévet kovetd évi koltségvetés és kapcsolddo iratok N 15
A564 Targyévet kovetd évi koltségvetés dsszeadllitdsa sordn keletkezett iratok 10 -
A565 Elemi koltségvetés (Igazgatas) N 15
A566 Elemi koltségvetés Osszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -
A567 Eves gazdasagi program N 15
A568 Egy évet meghalad¢ idészakra vonatkozd — kbzéptavu - tervezések 10 -
iratanyaga
A569 Kozéptavu gazdasagi program N 15
A570 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd szoveges beszamold N 15
A571 AlkalomszerGen elrendelt — koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolédd — 5 -
id6szaki beszdmolok, adatszolgdltatadsok mas szervek részére
A572 El6iranyzatok nyilvantartdsa, médositésa 8 -
A573 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 8 -
A574 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -
A575 Miikédéshez kapcsol6dé ligyek a Magyar Allamkincstarral 2 -
A576 Mdkddéshez kapcsolddé ligyek a Kozbeszerzési és Ellatasi 2 -

Féigazgatdsaggal

A577 MUkodéshez kapcsolodo ligyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 2 -
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A578 Egyéb engedélyeztetési ligyek (jarmU hasznélatanak, szolgaltatas 2 -
igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)

A579 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamolasok, 5 -
egyéb igazolasok

A580 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt.-vel kapcsolatos N 15
ugyei

A581 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos tigyei 15

A582 A minisztérium felligyelete ala tartozé szervezetek tevékenységével 10 -
0sszefliggb pénz-, hitel- és készletgazdalkodas, jovedelemszabalyozés

A583 Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartas, 50 -
magannyugdijpénztari jarulék nyilvantartas, bérkarton, béremelési
és jutalmazasi el6terjesztések, segélyezési egyéni lapok

A584 Ellatasok kifizetésének bizonylatai -

A585 Csaladtdmogatéssal kapcsolatos iratok: csaladi pétlék, gyes, anyasagi -
tdmogatas (a folydsitas megszlintét kdvetden)

A586 Baleseti rokkantsagi ligyek 50 -

A587 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N HN

A588 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -

A589 Osszesitd elszamolas, jarulékbevallas-statisztika 8 -

A590 Addelszdmoldas évenként intézeti szinten 8 -

A591 Béren kivili juttatasok (ruhdzati koltségtérités, idulési hozzajarulas stb.) 8 -

A592 Kilonjuttatas iratai 8 -

A593 llletményelbleg-nyilvéntartas (lejératot kdvetden) 8 -

A594 Helyettesitések 8 -

A595 Kereseti igazolasok 5 -

A596 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -

A597 KSH és egyéb munkaligyi statisztikak N 15

A598 Munkaltatéi kdlcsénben részesiltek ligyei (lejaratot kdvetden) 5 -

A599 Jelenléti ivek 8 -

A600 A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési szervek) N 15
éves koltségvetései, beszamoldi, mellékletei, szamviteli nyilvantartasai

A601 Fejezeti kezelés(i elSiranyzatok felhasznalasdhoz kapcsolédd iratok 12 -

A602 Allami feladatok ellatasara szolgélé pénzeszkdzokkel és vagyonnal vald 12 -
gazdalkodas ellendrzésének iratai

A603 Gazdasagi tgyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai 5 -
eszkozok, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok

A604 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ tigyek iratai 10 -

A605 Kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A606 Gazdalkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ Gigyek iratai 5 -

A607 Miniszteri emléktargyraktarral kapcsolatos iratok, (jegyzékdnyvek, 5 -
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

A608 Nemzetkdzi protokoll raktérral kapcsolatos iratok (jegyzékdnyvek, 5 -
leltarfelvételi ivek, készletkimutatds)

A609 Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és lebonyolitasaval 5 -
kapcsolatos iratok (megrendelések, pénziigyi elszamoldsok, atiratok)

A610 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, elszamolasaval 5 -
kapcsolatos iratok
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A611 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok 5 -
(palydzatok, jegyzékonyvek, keretszerz6dések)

A612 Ingbvagyon-értékesités, vagyonkezelGi jog ataddas-atvételi iratai 5 -

A613 Fejezet irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek gazdalkodasaval 10 -
kapcsolatos tigyek iratai

Ellenérzés
A701 A minisztériumban végzett belsd ellenérzések iratai N 15
A702 Ellendrzési szervezet miikodésével kapcsolatos igyek iratai 10 -
A703 Agazati programokra iradnyulé vizsgalatok 15 -
A704 A minisztérium irdnyitdsa, felligyelete ala tartozé hattérintézmények N 15
belsé ellenérzésének iratai
A705 Eves tervezési, ellenérzési, beszamolasi feladatok 15 -
A706 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervek kozotti 10 -

ellenérzési egylittmiikodéssel kapcsolatos Gigyek iratai

A707 Egyéb eurdpai unios forrassal kapcsolatos ellenérzés 15 -

A708 A Kormanyzati Ellenérzési Hivatal vizsgélatai és az ehhez kapcsolddo iratok N 15

A709 Az Allami Szamvev6szék vizsgélatai és az ehhez kapcsolédé iratok N 15

A710 Kiils6 szerv altal a minisztériumnal végzett ellen6rzésrol, vizsgalatokrol 10 -
késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)

A711 Kulsé szerv ltal a minisztérium irdnyitdsa (feliigyelete stb.) ala tartozd 10 -

szervezeteknél végzett ellendrzésrdl, vizsgalatokrol késziilt iratok
(a KEHI és ASZ kivételével)

A712 A minisztérium felligyelete ala tartozé koltségvetési szervek és tarsasagok 5 -
belsé ellendrzésével kapcsolatos iratok

A713 Ellenérzések szabalyozasaval, médszertanaval kapcsolatos iratok 5 -
A714 Minésitett adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzés iratai 5 -
A715 A minisztérium felligyelete és irdnyitasa ala tartozé szervek szakmai N 15
ellendrzésével kapcsolatos iratok
Informatika
A801 Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, szabélyozasi ligyei N 15
A802 Informatikaval, e-kézigazgatassal foglalkozé kormanyzati bizottsagok iratai N 15
A803 Informatikai kdozbeszerzési normativak (kialakitas, gépbeszerzés), 10 -
e-kdzbeszerzés iratai
A804 Agazati informatikai stratégiak, felmérések iratai, tervek ellenérzése, N 15
egyeztetése
A805 Informatikai egylttmUikodés normativ alapjainak (szabvanyositas, N 15
ajanlasok) iratai
A806 Informatikai biztonsag iratai N 15
A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok N 15
A808 Egyéb, kdzponti kdzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -
A809 Egyéb, kdzponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok 5 -
Uzemeltetésének iratai
A810 Kozigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -
A811 Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasagossagi kérdéseivel N 15

kapcsolatos iratok

A812 Informatikai szakcégekkel valé kapcsolattartas iratai 5 -
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A813 Informatikai rendszerek bevezetésével, lizemeltetésével 5 -

és tovabbfejlesztésével Gsszefliggd feladatok
Biztonsag

A901 A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatéarozé rendelkezések, N HN
szervezeti és 0sszefoglalé anyagok

A902 Honvédelmi tipusu kilonleges jogrenddel 6sszefliggé védelmi tervek 10 -

A903 Nyilvantarto és kezeld pont mikodtetésével kapcsolatos HN
alapdokumentumok

A904 Nyilvantarto és kezelé pont mlkodésével kapcsolatos iratok -

A905 Biztonsdgi ellen6rzések kezdeményezése, Alkotmanyvédelmi Hivatal 5 -
szakvélemény

A906 Nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi haladék- -
tanusitvany — a visszavonasat kdvetden talanul

A907 Mindsitett adatok védelmét szolgald biztonsagtechnikai berendezésekkel 10 -
kapcsolatos tigyek

A908 Felhaszndloi engedély és titoktartasi nyilatkozat (visszavonasat kdvetden) 15 -

A909 Biztonsagi ellendrzésekkel kapcsolatos ligyek -

A910 Engedélyezési ligyek (a minisztérium épuletébe torténd ki- és belépés, 2 -
csomagkivitel stb.) iratai

A911 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni 5 -
védekezéssel kapcsolatos szervezési tigyek iratai

A912 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni N 15
védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségui tigyek iratai

A913 Tlzvédelmi, tizmegel6zési eszkozokkel, felszerelésekkel kapcsolatos 5 -
nyilvéntartasok, felllvizsgalatok, jegyz6kdnyvek, tliz- és villamvédelmi
szabvanyossagi fellilvizsgalatok lejarat utan

A914 Tlizvédelmi oktatassal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal kapcsolatos 5 -
nyilvéantartasok

A915 Tlzvédelemmel kapcsolatos szakhatosagi dllasfoglalasok, felterjesztések, 5 -
jelentések, engedélyezések, értékelések, ellenérzési jegyz6kdnyvek,
belsé szabalyozdk

A916 A minisztérium tlizvédelmi terve. Rendkiviili eseményekrol készitett 5 -
jelentések

A917 A minisztérium épuleteinek 6rzés-védelme N HN

A918 A minisztérium Ugyeleti rendszere. Az ligyelettel kapcsolatos ligyek -

Kommunikacio, sajto, média

A1001 Tomegkommunikacidval, médiaval kapcsolatos iratok (sajténak adott 2 -
tajékoztatdk, kdozlemények)

A1002 A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott 10 -
kiadvanyokkal, mésorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok

A1003 PR- és kommunikéciés tevékenységgel kapcsolatos elvi tigyek, N 15
a tevékenység hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok

A1004 PR- és kommunikaciés tevékenységgel kapcsolatos feladatok 5 -
el6készitésével és lebonyolitasval kapcsolatos iratok (a tarca arculatanak
tervezése, kidllitasok szervezése, filmkészités stb.)

A1005 Kozvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 5 -

A1006 Rendezvények el6készitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos iratok -

A1007 Kormanyzati Portal tartalmdval kapcsolatos iratok 5 -
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Tételszam Megnevezés Sélejte,ZéSi Lt.
id6 (év)
Elet- és vagyonbiztonsag védelmének iratai
BM201 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos jelentésebb ligyek iratai N 15
BM202 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos elvi jelentéségui ligyek iratai 10 -
BM203 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos kisebb jelent6ség( ligyek iratai 1 -
Blincselekmények megelézésének iratai
BM301 Blinmegeldzéssel kapcsolatos elvi jelentéségl iratok N 15
BM302 Blinmegelézéssel kapcsolatos feladatok végrehajtdsa soran keletkezd iratok 10 -
BM304 Blincselekmények éves, orszagos szintli elemzésével, értékelésével N 15
kapcsolatos iratok
BM305 Blincselekmények regionalis elemzésével, értékelésével vagy kisebb 3 -
jelent6ségu értékelésekkel kapcsolatos iratok
BM308 A blncselekmények megelézésével kapcsolatos palydzatok és tamogatasok 5 -
iratai (teljestléstdl szamitott)
Biintetés-végrehajtas iratai
BM401 Biintetés-félbeszakitassal kapcsolatos iratok 10 -
Hatdrrendészet iratai
BM601 Hatdrrendészettel kapcsolatos tigyek soran keletkezett dokumentumok N 15
Idegenrendészet és menekiiltligy iratai
BM701 Letelepedés méltanyossagbdl torténd engedélyezésével és menekiiltstatusz N 15
méltanyossagi jogkdrben torténé adasaval kapcsolatban keletkezett iratok
BM703 Menekiiltiigy, menekiltstatusz iranti kérelmek elutasitdsaval kapcsolatban N 15
keletkezett iratok
BM704 Nemzeti letelepedési engedély irdnti kérelem mésodfoku eljarasa sordn 10 -
szakhatdsagi allasfoglaldsok tgyei
K6zbiztonsdag iratai
BM901 Kdzbiztonsaggal kapcsolatos jelentésebb lgyek iratai N 15
BM902 Kdzbiztonsaggal kapcsolatos elvi jelentéség ligyek iratai 10 -
BM903 Kozbiztonsaggal kapcsolatos kisebb jelentéségu tigyek iratai 1 -
Kozlekedésrendészet iratai
BM1002 Kozlekedésrendészettel kapcsolatos iratok 5 -
BM1003 Kozlekedési baleseti ligyekkel kapcsolatos iratok 10 -
Kozterllet-felligyelettel kapcsolatos iratok
BM1101 Kozterllet-felligyelettel kapcsolatos iratok 5 -
Rendészet iratai
BM1301 Rendvédelmi szerveket érinté fejlesztési koncepcidk iratai N 15
BM1303 Ellenérzési eseti megbizdlevelek nyilvantartasa 1 -
BM1304 Rendvédelmi szervek kdzponti és terlileti szervei altal szervezett értekezletek 3 -
felterjesztett iratai (pl. jelentés, emlékeztetd)
BM1305 Rendészeti szakvizsgabizottsag kijel6lésével kapcsolatos iratok 5 -
BM1309 Termék és targyi eszkoz rendszeresitésének teljes dokumentacidja 5 -
(a termék, targyi eszkdz rendszerbdl torténé kivondsa utan)
BM1310 Anyagi és technikai eszkdzokkel kapcsolatos tgyiratok 5 -
BM1311 Fegyverelvesztéssel kapcsolatos tigyiratok N 15
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BM1314 Anyagi, mlszaki szakteriilet jelentésebb tartalmu egyéb iratai 3 -

BM1315 Anyagi, mUszaki szakterilet kisebb jelent6ségli egyéb iratai 1 -

BM1316 Akkreditalasok dokumentumai 5 -

BM1317 Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos levelezések, tajékoztatok, 3 -
informacidszolgaltatas

BM1318 Nemzetbiztonsagi ellenbrzésekkel kapcsolatos iratok 5 -

BM1319 A rendészeti szervekkel kapcsolatos koordinacié iratai 5 -

BM1320 Ruhdzati ellatdssal kapcsolatos tigyek iratai 5 -

BM1321 Felajanlott adomanyok elfogaddsdnak engedélyezésével kapcsolatos ligyek 5 -
iratai

Szabdlysértéssel kapcsolatos iratok

BM1402 Szabdlysértéssel 6sszefliggd méltanyossagi kérelmek elbiralasaval 2 -

kapcsolatos iratok
A helyi 6nkorményzatokért valé felel6sségi kdrben keletkezett iratok

BM1504 A helyi 6nkormaényzatok és a civil szervezetek kdzotti egytttmUikodés iratai 5 -

BM1511 Az 6nkormanyzati hirlevél és egyéb mddszertani segédanyagok iratai 5 -

BM1518 Jegyz6k szakmai szervezeteivel kapcsolatos iratok 5 -

BM1520 Onkormanyzatok mUikédésére vonatkoz6 informaciok, adatok gy(jtésével, 5 -
rendszerezésével kapcsolatos iratok

BM1535 Onkormanyzati érdekszévetségekkel kapcsolatos iratok 5 -

BM1536 A vagyonatadé bizottsagok hatésagi jogkérében masodfokon keletkezett N 15
iratok

BM1537 A Magyar Allamkincstérral valé egyiittmUkodéssel kapcsolatos érdemi 10 -
jelent6ség iratok

BM1538 A Magyar Allamkincstarral valé egyiittm(ikédéssel kapcsolatos kisebb 3 -
jelentéségl tgyek iratai

BM1539 Az 6nkormanyzatok gazdalkodasaval 6sszefliggd szakvélemény N 15

BM1543 Céltamogatdssal kapcsolatos iratok 5 -

BM1548 Cimzett tdmogatdssal kapcsolatos iratok 5 -

BM1550 A Magyar Allamkincstar teriileti igazgatésagai mikddésével kapcsolatos 5 -
iratok

BM1554 Vis maior tamogatasok iratai 10 -

BM1556 Onkormanyzat vagyonkataszterével kapcsolatos iratok 10 -

BM1557 Onkormanyzat 6nallé véllalkozasban, gazdasagi tarsasagban valé 10 -
részvételével kapcsolatos iratok

BM1559 A helyi 6nkorményzatok miikodéképességének megérzését szolgald 10 -
kiegészit6 tdmogatasokkal kapcsolatos tdmogatasi kérelmek

BM1560 A helyi 6nkormanyzatok miikod6éképességének megbrzését szolgald 3 -
kiegészité tdmogatasokkal kapcsolatos tajékoztatds, szakmai vélemény

BM1561 A helyi 6nkorményzatok mikodéképességének megérzését szolgald 1 -
kiegészit6 tdmogatasokkal kapcsolatos kisebb jelentéségl egyéb iratok

BM1562 PR-tevékenységgel kapcsolatos elvi és dltalanos jelentéségu iratok 10 -

BM1563 PR-tevékenységgel kapcsolatos egyéb és egyedi iratok 5 -

BM1564 Kisebb jelentéség (eseti) tdmogatasi ligyek 10 -

BM1565 EU Oner6 Alap tamogatassal kapcsolatos EU Onerd Alapra benydjtott 5 -
palyazatok
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BM1566 EU Oneré Alap tdmogatassal kapcsolatos EU Onerd Alap tdmogatéasi 5 -
szerzédései
BM1567 EU Oner6 Alap tamogatassal kapcsolatos EU Onerd Alap palyazatokkal 3 -
kapcsolatos egyéb levelezés
BM1569 Onkormanyzatok és tarsulasaik fejlesztési céli tAmogatasanak iratai 10 -
BM1570 Onkormanyzatok és tarsulasaik fejlesztési céli tAmogatasaval kapcsolatos 3 -
egyéb levelezés, dllasfoglalas iratai
BM1571 Szakmai felkészitd és tovabbképzd tandcskozasok és konferencidk a helyi 3 -
onkormanyzati képvisel6k, polgdrmesterek, a nemzetiségi 5nkormanyzatok
elndkei és tagjai részére
BM1572 Egyéb unids tdmogatassal, illetve kozosségi programmal kapcsolatos iratok N 15
BM1573 Unios palyazatokra vonatkozo informacio kérése 1 -
BM1575 Az 6nkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos netté finanszirozas iratai 10 -
BM1578 Az 6nkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos egyéb iratok 3 -
BM1579 A Kormany és az nkormanyzati érdekszovetségek egyeztetd liléseinek N 15
szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos érdemi jelentéség iratok
(az Ulés alapjaul szolgal6 hattéranyagok, az Glésrdl készilt jegyz6kdnyv
vagy emlékeztetd)
BM1580 A Kormdny és az dnkormanyzati érdekszdvetségek egyeztetd liléseinek 5 -
szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos kisebb jelentéség iratok
(meghivo, felkérd, jelenléti iv)
BM1583 Kozigazgatasi és onkormanyzati reform végrehajtasaval 6sszefiiggd N 15
elvi jelent6ségu iratok
BM1584 Kozigazgatasi és dnkormanyzati reform végrehajtasaval 6sszefiiggé kisebb 5 -
jelentéség iratok
BM1585 Martinsalak felhasznalasaval készilt lakoépiiletek kértéritési tigyeivel N 15
0Osszefliggé iratok
BM1588 Adéssagrendezési eljaras alatt allé6 dnkorményzatok tdmogatasa 10 -
BM1589 Temetdkkel, temetkezéssel kapcsolatos érdemi jelentdségu iratok 10 -
BM1590 Temet6kkel, temetkezéssel kapcsolatos kisebb jelentéség iratok 3 -
BM1591 Temetbkkel, temetkezéssel kapcsolatos temetkezési szolgéltatast végzok 3 -
szakképesitésével kapcsolatos iratok
BM1594 Kormanyzati dontés alapjan megvaldsulé dnkormanyzati beruhdzasok iratai 10 -
BM1595 Vis maior tamogatassal kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok 5 -
BM1596 Onkormanyzatok addssagot keletkeztetd kotelezettségvallalasanak 10 -
engedélyezése
BM1597 Kéménysepré szakképzés 3 -
BM1598 Kéménysepré-ipari kdzszolgéltatassal kapcsolatos levelezés 5 -
BM1599 Onkormanyzati timogatéasokat tartalmazo fejezet kdvetkezd évi tervezésével 5 -
kapcsolatos iratok
BM1600 Helyi 6nkorményzatok szocidlis célu tuzifavasarldshoz kapcsolodé kiegészitd 10 -
tdmogatasi iratok
BM1601 Telepllésiizemeltetéssel kapcsolatos egyéb iratok 5 -
BM1602 Virdgos Magyarorszagért Verseny iratai 5 -
BM1603 Onkormanyzatok addssagétvallalasaval kapcsolatos megaéllapodésok N 15
BM1604 Helyi 6nkorményzatok nemzetkdzi kapcsolataival 6sszefliggé iratok 3 -
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BM1605 A helyi 6nkormanyzatok torvényességi felligyeletének szakmai iranyitasahoz 5 -
kapcsolodo iratok

BM1606 Az 6nkormanyzati rendszert érinté kdzigazgatasi kisérletek, Uj médszertani N 15
megoldasok iratai

BM1607 Onkormanyzatok mukédésére vonatkozo prezentaciok, eléadasok iratai 5 -

BM1608 Onkormanyzati hivatali strukturat érinté iratok 5 -

BM1609 A helyi 6nkormanyzatok gazdalkodasanak elemzésével és értékelésével N 15
kapcsolatos érdemi jelent6ség iratok

BM1610 A helyi 6nkorményzatok gazdalkodasanak elemzésével és értékelésével 3 -
kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok

BM1612 Pince-partfal és foldcsuszamlasveszély elhdritassal kapcsolatban kiadott 10 -
szakvélemények

BM1613 Pince-partfal Bizottsag miikodésével kapcsolatos iratok 10 -

BM1614 Unioés tdmogatéassal megvalosuld, dnkormanyzati témateriletet érinté 10 -
minisztériumi palyazatok iratai

BM1615 Unids tdmogatdassal megvalosuld, nkormanyzati témateriiletet érinté 5 -
minisztériumi palyazatok kisebb jelentéségdi iratai

BM1617 A helyi 6nkorményzatok felhalmozasi és miikddési célu kiegészitd 10 -
tamogatdsaival kapcsolatos iratok

Kuldnleges jogrend bevezetésével kapcsolatos iratok

BM1701 A Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag és szervei 5 -
mukodésével kapcsolatos el6készito iratok

BM1702 A Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag és szervei N 15
mUkodésével kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok

BM1703 A katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos el6készité iratok 5 -

BM1704 A katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok N HN

BM1705 A kullonleges jogrend bevezetésével alkalmazasra kerild intézkedési tervek N HN

BM1706 A kulonleges jogrend bevezetésére vald felkésziiléssel 6sszefliggd iratok 3 -

BM1707 A személyi dllomany értesitésével kapcsolatos iratok 5 -

BM1708 A kllonleges jogrend bevezetésével 6sszefliggé érdemi jelentéségui iratok N HN

BM1709 Rendkiviili intézkedések tervezetei és koordinacids iratai N HN

BM1710 A nemzetgazdaséag rendkiviili helyzetekre torténd felkészitésével kapcsolatos N 15
iratok

BM1711 Védelmi igazgatasi, katasztréfavédelmi, valsagkezelési és egyéb N HN
gyakorlatokkal 6sszefliggé érdemi jelentéség iratok

BM1712 Védelmi igazgatdsi, katasztréfavédelmi, valsagkezelési és egyéb gyakorlatok 1 -
el6készitésével kapcsolatos el6készité iratok

BM1713 Védelmi bizottsagok miikodésével, ellenérzésével kapcsolatos iratok 5 -

BM1714 Katasztréfaveszély kezelésével 6sszefiiggd érdemi jelentéségui iratok N 15

BM1715 Katasztrofaveszély kezelésével 6sszefliggd koordinacios iratok -

BM1716 Kulonleges jogrend bevezetésével 6sszefliggd igénybejelentés 10 -

BM1717 Karmentesitéssel kapcsolatos iratok -

BM1718 Nemzeti Helyzetértékel6 K6zpont dltalanos készenlétének biztositasaval N HN
0sszefligg6 érdemi jelentéségli iratok

BM1719 A Nemzeti Helyzetértékel$ Kozpontban tartott gyakorlatok, foglalkozasok 5 -
iratai
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BM1720 A Nemzeti Helyzetértékeld Kozpont mikodésével kapcsolatos kisebb 1 -
jelent6éség iratok
BM1721 A kildnleges jogrend bevezetésére torténd felkésziilés ellendrzésével N 15
kapcsolatos iratok
BM1722 Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 -
BM1723 Ellenérzésekre kiadott megbizélevelek nyilvantartasa 1 -
BM1724 Polgéri veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok 5 -
BM1725 Polgéri veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos érdemi jelentéség iratok N HN
BM1726 Védelmi igazgatéssal kapcsolatos iratok N 15
BM1727 Rendvédelmi szervek védelmi igazgatasi, katasztréfavédelmi, 5 -
vélsagkezelési és egyéb gyakorlataival kapcsolatos jelentések
BM1728 Terrorfokozat kezdeményezésével és bevezetésével kapcsolatos iratok N 15
Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tigyiratok
BM2001 Onkormanyzati kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos iratok N 15
BM2002 Allami vallalatok, &llami felligyelet ala tartozé gazdaségi tarsasagok éltal N 15
tervezett kdzfoglalkoztatds iratai
BM2003 Kistérségi startmunka-mintaprogram iratai N 15
BM2004 Egyéb mintaprogramok iratai N 15
BM2005 Foglalkoztatési és Kozfoglalkoztatasi Adatbézissal, Integralt Rendszer 10 -
felligyeletével 6sszefliggé iratok
BM2006 Kozfoglalkoztatds mobilitdsat szolgalé tdmogatashoz kapcsolddo iratok 8 -
BM2007 Kozfoglalkoztatassal 0sszefliggé képzések iratai 15 -
BM2008 Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos beszamolok, jelentések 5 -
Vizligyi igazgatéssal kapcsolatos tigyiratok
BM2101 Kiemelten kezelt tavak: Balaton, Velencei-t6, Tisza-t6 vizgazdalkodasa, N 15
vizmin6sége
BM2102 Térozok hasznositasa 10 -
BM2103 Vizminéségi karelharitas tgyei 10 -
BM2106 Vizépitési nagymUtargyak adatai, tervei N 15
BM2107 Vizeré-hasznositasi iratok 10 MV
BM2109 Sikvidéki vizrendezés 10 -
BM2117 Tavak szabalyozasaval kapcsolatos iratok 10 -
BM2118 Hajoézasi szolgélat és vizligyi hajopark tzemeltetésével kapcsolatos iratok 10 -
BM2119 Jégveszély elhdritasdnak iratai 10 -
BM2120 Foly6szabalyozas N 15
BM2123 Dombvidéki vizrendezés 10 -
BM2126 Vizligyi dgazat erdészeti tevékenységével kapcsolatos iratok 10 -
BM2127 Forgalomkeépes vizek és vizi |étesitményekkel kapcsolatos iratok 10 -
BM2129 Vasarhelyi Terv tovabbfejlesztése N 15
BM2130 Aszdlystratégidval, aszalykezeléssel kapcsolatos tigyek N 15
BM2131 Duna-Tisza kézi Homokhatsag vizpotlasa N 15
BM2133 Mez6gazdasagi vizszolgaltatas, Ontozésfejlesztés, melioracio 10 -
BM2134 Vizkészlet-gazdalkodasi és vizvédelmi szakmai kapcsolattartas az orszagos 5 -
és terlleti szervekkel
BM2135 Hatérvizi egylittm(ikddés iratai, nemzetkozi palyazatok 5 -
BM2139 Arvizvédekezéssel kapcsolatos iratok N 15
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BM2140 Belvizvédekezéssel kapcsolatos iratok 10 Mv
BM2141 Vizgazdalkodasi tarsulatokkal kapcsolatos iratok 10 -
BM2142 Térségi és regiondlis vizgazdalkodassal kapcsolatos iratok 10 -
BM2143 Stratégiak, programok, fejlesztési koncepciok N 15
BM2144 Emberi fogyasztasra szant viz minéségérél szol6 98/83/EK iranyelv tgyei N 15
BM2145 Teleplilési szennyviz kezelésérdl sz616 91/271/EGK irdnyelv tigyei N 15
BM2146 Ivovizellatas, szennyvizelvezetés és -tisztitas fejlesztési ligyek (fejezeti 30 -
kezelésl beruhazésok, KEHOP, hatdron &tnyuld OP stb.)
BM2147 Teleplilési csapadékviz-gazdalkodas elvezetés 10 -
BM2150 Szennyviziszap 15 -
BM2151 Ipari vizgazdalkodasi tigyek 10 -
BM2153 Két- és tobboldalu vizligyi egylittmuikodések (Kina, Mongélia, ICPDR, 5 -
ENSZ-EGB stb.)
BM2154 Vizkészlet-gazdalkodassal, vizvédelemmel és vizbazisvédelemmel 5 -
kapcsolatos iratok
BM2155 Viz Keretiranyelv végrehajtasaval kapcsolatos iratok 10 -
BM2156 Egyedi és kisteleplilési ellatasok ivéviz és szennyviz szakteriileten 10 -
BM2157 Korforgasos gazdasaghoz kapcsolédo iratok (energiahatékonysag, 10 -
tisztitott szennyviz stb.)
Elektronikus kozigazgatassal kapcsolatos iratok
BM2301 Az Szabalyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatas vagy Kézponti 5 -
Elektronikus Ugyintézési Szolgéltatas bejelentésével, nyilvantartasaval
kapcsolatos iratok
BM2302 Az Elektronikus Ugyintézési Feltigyelet (EUF) ajanlasok kibocsatasaval 5 -
kapcsolatos iratai
BM2303 Az EUF szakrendszer miikddésével/lizemeltetésével kapcsolatos iratok 5 -
BM2304 Az EUF hatdsagi eljarasaival 6sszefliggé iratok 5 -
BM2305 Az EUF jogszabalyban meghatérozott egyéb feladataival kapcsolatos iratok -
BM2306 E-kdzigazgatasi targyu nemzetkozi tigyek iratai 10 -
BM2307 E-kdzigazgatds szabdlyozasaval kapcsolatos iratok 15
BM2308 E-kdzigazgatds stratégiai és tervezési iratok 15
BM2309 E-kdzigazgatas fejlesztését tamogatd bizottsdgok és tanacsado testiiletekkel 10 -
kapcsolatos anyagok
BM2310 E-kdzigazgatast érinté, méshova nem sorolhaté ligyek 5 -
BM2311 Az EUF informatikai egytittm(kddésével kapcsolatos iratok 5 -
BM2312 Az EUF elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos iratai 5 -
Minésitett adatvédelmi hatésagi feladatokkal kapcsolatos iratok
BM2401 A mindsitett adatok kezelésének engedélyezésével 6sszefliggé érdemi 15 -
jellegt iratok (visszavonast kdvetéen)
BM2402 A mindsitett adatok kezelésének engedélyezésével 6sszefliggé nem érdemi 3 -
jelleg( iratok
BM2403 A mindsitett adatok kezelésére szolgalo elektronikus rendszerek 15 -
hasznélatbavételének engedélyezésével 6sszefliggd érdemi jellegi iratok
(lejaratot kdvetben)
BM2404 A minésitett adatok kezelésére szolgalo elektronikus rendszerek 3 -
hasznélatbavételének engedélyezésével dsszefliggé nem érdemi jellegl
iratok
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BM2405 Adatkezelési és rendszerengedéllyel rendelkezé szervek nyilvdntartasa 15 -

BM2406 Rejtjeltevékenység hatosagi engedélyezésével és feliigyeletével 6sszefliggd 20 -
iratok

BM2407 Rejtjeltevékenység hatdsagi engedélyezésével és felligyeletével 6sszefliggd 3 -
nem érdemi jelleg( iratok

BM2408 A mindsitett adatok elektronikus biztonsagat érinté, mashova nem sorolhaté 10 -
lgyek iratai

BM2409 Biztonsagi vezetdi kinevezés egyetértésével 6sszefliggd iratok 5 -
(a biztonsagi vezetdi kinevezés megsziinését kovetden)

BM2410 A mindsitésgyakorlat ellenérzésével kapcsolatos iratok 5 -

BM2411 A mindsitett adatvédelmi hatosagi felligyeleti ellenérzéssel 6sszefliggd 15 -
érdemi jelleg iratok

BM2412 A mingsitett adatvédelmi hatosdagi felligyeleti ellenérzéssel 6sszefliggd 3 -
nem érdemi jelleg( iratok

BM2413 A mindsitett adatvédelmi hatosagi felligyelet keretében tett 5 -
allasfoglalasokkal kapcsolatban keletkezett iratok

BM2414 A cégellendrzésrdl készilt szakvélemények, valamint a kiadott telephely 15 -
biztonsagi tanusitvanyok okmanyai (visszavonast kdvetéen)

BM2415 A telephely biztonsagi tanusitvanyok kiadasaval kapcsolatos adatkezelési 15 -
és rendszer-engedélyezési eljarassal 6sszefliggd, valamint egyéb iratok

BM2416 A mindsitett adatok elvesztésével, illetéktelen személy tudomasara jutasaval, 15 -
valamint a biztonsag megsértésével kapcsolatos események vizsgalataval
0Osszefligg6, valamint a mindsitett adatok védelmét érinté egyéb
bejelentésekkel kapcsolatos iratok

BM2417 Jogutdd nélkul megsziint szervek iratanyagénak felllvizsgalata N 15

BM2418 Az EU és a NATO biztonségi szabélyzataiban és a mindsitett adatok védelme N 15
targyaban kotott nemzetkozi szerzédésekben a nemzeti biztonsagi
hatésdgok szamdra el6irt feladatokkal kapcsolatos iratok

BM2419 A mindsitett adatok cseréjével jaro két- vagy tébboldalu biztonsagi N 15
megallapodésokkal, tovdbbd a mindsitett adatokat érinté egyéb nemzetkozi
szerz6dés el6készitésével 6sszefliggd iratok

BM2420 A biztonsagi vezetéi képzéssel, tovabbképzéssel 6sszefliggd iratok 1 -

BM2421 A Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatdsaggal torténd 5 -
egyuttmuikddéssel kapcsolatos iratok

BM2422 Az elektronikus adatkezel6 rendszerek vagy azok elemeinek és a helyiségek N HN
elektromagneses kompromittald kisugarzasanak mérésével és
z6nabesoroldsaval 6sszefligg6 iratok

BM2423 Az elektronikus adatkezel$ rendszerek vagy azok elemeinek és a helyiségek 3 -
elektromégneses kompromittalo kisugdrzasanak mérésével és
zonabesorolasaval 6sszefliggé nem érdemi jelleg(i iratok

BM2424 A személyek nemzetbiztonsagi ellendrzésérdl késziilt biztonsagi 8 -
szakvélemények, személyi biztonsagi tanusitvanyok okményai
és a kapcsolédé dokumentumok a lejaratot kdvetéen, valamint az utazassal,
kihelyezéssel kapcsolatban kiadott személyi biztonsagi tanusitvanyok
meglétérél sz6l6 igazoldsokkal dsszefliggé iratok

BM2425 A személyek nemzetbiztonsagi ellendrzésérdl késziilt biztonsagi 5 -
szakvéleményekkel és személyi biztonsagi tanusitvanyokkal kapcsolatos
levelezés, informaciocsere iratai
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BM2426 A mindsitett adatot kezeld szervek részére a titkos ligykezel6kre 5 -
meghatarozott tananyaggal és vizsgakovetelményekkel kapcsolatos
jovéhagyas iratai

BM2427 A mindsitett adatot kezel6 iratkezelési szoftver haszndlatara vonatkozé N 15
egyetértéssel 6sszefliggd iratok

BM2428 A mindsitett adatot kezel6 szervek altal lefolytatott éves ellendrzések, 15 -
az altaluk megkildott iratforgalmi statisztikak és a kapcsolddé iratok

BM2429 A mingsitett adatok hatosagi felligyeletét érinté mashova nem sorolhaté 5 -
lgyek iratai

BM2430 Az elektronikus informéaciébiztonsagrdl sz616 jogszabalyokban 15 -
meghatérozott feladatok ellatasaval 6sszefliggé iratok

Koziratok kezelése szakmai iranyitasanak iratai

BM2501 Az Iratfelligyelethez benyujtott iratkezelési szabalyzatok, irattari tervek 5 -

BM2502 Az Iratfeligyelet munkajadhoz kapcsolodd felmérések, jelentések, szakmai 5 -
beszamolok, szakmai ajanlasok

BM2503 A kijel6lési bizottsdg munkajaval kapcsolatos iratok, érdemi déntések N 15
anyaga

BM2504 Az iratkezel6 szoftverek megfelel6ségét tanusito szervezetek kijeldlésével 6 -
és a szervezetek adataival kapcsolatos iratok

BM2505 Az iratkezel6 szoftverek megfelel6ségét tanusito szervezetek ellenérzésével 10 -
kapcsolatos iratok

BM2506 Az iratkezel6 szoftverek informatikai ellenérzésével kapcsolatos iratok N HN

Rendészeti szakvizsgdaztatassal kapcsolatos iratok

BM2601 Anyakonyvek, térzslapok N HN

BM2602 Névsorbdl torlés 2 -

BM2603 Allasfoglalas kérés 1 -

BM2604 Mentesség kérése -

BM2605 Péalyazatok Rendészeti Szakvizsga Bizottsag tagsagra 10 -

BM2606 Rendészeti Szakvizsga Bizottsdag miikodésével kapcsolatos elvi iratok 15

BM2607 Vizsgaztatds el6készitése (behivo levelek, felkérések, oklevelek kikiildése, 2 -
levelezések stb.)

BM2608 Felkészités szervezése (felkérés, behivo levelek stb.) 2 -

Képzésekkel kapcsolatos iratok

BM2615 Képzések — az akkreditacié el6irdsa alapjan — 6sszeallitott tantervének, N 15
szakmai és tananyaganak és pedagdgiai programjainak jévdhagyasa

BM2616 Képzéssel kapcsolatos levelezések, kikérés, felkérés el6adas megtartasara stb. 1 -

Tudomanyos tevékenységgel kapcsolatos iratok

BM2621 Belligyi Tudomdanyos Tandcs mikddésével kapcsolatos elvi jelentéségl tigyek N HN
iratai

BM2622 Belligyi Tudomanyos Tanacs muikodésével kapcsolatos gyakorlati tigyek 10 -
iratai

BM2623 Magyar Tudomany Unnepe beliigyi fejezet szervezésével kapcsolatos iratok 15 -

BM2624 Tudomanyos kutatasok jelentései/beszamoloi 15 -

BM2625 Nyertes tudomanyos pélydzatok iratai N 15

BM2626 Nem nyertes tudomanyos palydzatok 15 -

BM2627 Kulsé gyakornoki rendszerrel kapcsolatos iratok 15 -
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BM2628 Tudomanyos-szakmai rendezvények szervezésével kapcsolatos 15 -
elvi jelent6éség iratok
BM2629 Tudomdényos-szakmai rendezvények szervezésével kapcsolatos gyakorlati 5 -
lgyek iratai
Oktatasigazgatdssal kapcsolatos iratok
BM2641 Oktatasigazgatassal kapcsolatos allasfoglalasok, tajékoztatok, 5 -
véleményezések, egyéb iratok
BM2643 Vizsgaztatd szervekkel kapcsolatos iratok 5 -
BM2645 Oktatésigazgatasi felligyelettel kapcsolatos iratok 15 -
BM2647 Oktatésigazgatdssal kapcsolatos munkatervek, beszamoldk 10 -
BM2648 Szakmai vizsgaelnoki névjegyzékkel kapcsolatos iratok 10 -
BM2649 Ellendrzéssel kapcsolatos iratok (oktatds, képzés, vizsga) 5 -
BM2650 Feln6ttképzést folytato intézmények ellenérzésével kapcsolatos iratok 3 -
OKJ-s képzéssel kapcsolatos iratok
BM2661 Vizsgabejelentés, elnoki jelentés, modositasok 2 -
BM2662 Képzés és vizsga feltételeinek biztositasaval kapcsolatos iratok 5 -
(jelentkezési lap, regisztracios lap, jelenléti ivek, vizsgabejelentés, adatlap,
vizsgabizottsdg kijelolés, tanusitvany elosztd tanusitvanyok nyilvantartasa,
igazolasok, tanusitvany-, mentesség mésodlat kiadasa, oktatasi naplo,
elémeneteli naplé stb.)
Kozigazgatasi személyzetfejlesztéssel kapcsolatos iratok
BM2671 Kbzigazgatasi rendszerek hasznalatahoz regisztraciés kérelmek, adatlapok 5 -
BM2672 K6zigazgatasi szakmai napok, médszertani napok, konferenciak, 1 -
rendezvények, felkésziték dokumentumai
BM2673 Projektekkel kapcsolatos iratok 10 -
Személyiadat- és lakcimnyilvantartasi tigyek iratai
BM 2701 Egyedi (belfoldi és nemzetkozi jogsegély) adatszolgaltatasi ligyek 5 -
BM 2702 Egyszeri csoportos adatszolgadltatasi tigyek 5 -
BM 2703 Rendszeres adatszolgaltatasi lgyek 5 -
BM 2704 Online adatszolgaltatasi Ggyek, feltlhitelesité lapok N HN
BM 2705 Cimnyilvantartasi tigyek 15 -
BM 2706 Személyi azonosito kiadasaval, médositasaval és visszavondasaval kapcsolatos 15 -
iratok
BM 2707 Kulfoldon él6 magyar allampolgar nyilvantartasaval kapcsolatos iratok 5 -
BM 2708 Adatvaltozasokkal, adatjavitasokkal kapcsolatos iratok 5 -
BM 2709 Adategyeztetésekkel, adatletiltassal kapcsolatos iratok 5 -
BM 2710 A nyilvantartds vezetésével kapcsolatos iratok 5 -
BM 2711 A nyilvantartdsba vétellel kapcsolatos iratok 5 -
BM 2712 Tajékoztatas adatszolgaltatds teljesitésérol 5 -
BM 2713 Okményiroda-levelezés (dllasfoglalasok, tdjékoztatdsok okmanyiroddknak) 5 -
BM 2714 Ugyfél-levelezés (allasfoglalasok, tajékoztatasok tigyfelek részére) 5 -
BM 2715 Tarshatosagokkal térténé—okmanyirodai targyu-levelezés 5 -
BM 2716 Okmanyirodak felmérése, ellenérzése 5 -
BM 2717 Személyiadat- és lakcimnyilvéntartdsi rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatasi 10 -
egyeztetések, tervezetek, levelezések iratai
BM 2718 SZIG-rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, 10 -
levelezések iratai
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Okmanytéri tgyek iratai

BM2731 Személyazonosité igazolvany adatlapok, a nyilvantartésbdl kikeriiléstdl 65 -
szamitott (nyilvantartési alapiratok)

BM2732 Lakcimbejelenté lapok a nyilvantartasbdl kikertléstél szamitott 65 -
(nyilvantartasi alapiratok)

BM2733 Nyilvantartds egyéb alapirata, a nyilvantartasbol kikertilést6l szamitott 65 -

BM2734 Személyazonosité igazolvany elvesztését és megkeriilését jelz6 iratok 15 -
(nem alapiratnak mindsilé iratok)

BM2735 A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo torvény 15 -
hatélybalépése el6tt keletkezett egyéb iratok/jelzések (nem alapiratnak
mindsilé nyilvantartasi irat)

BM2736 Személyazonositd igazolvany szamsoros nyilvantartas alapiratai N HN

BM2737 Személyi adatok eltérésére (vagy eltérésének tisztazésara) iranyuld levelezés 5 -

BM2738 Adatszolgéltatasra vonatkozd iratok 5 -

BM2739 Bevont személyi azonositét és lakcimet igazold hatésagi igazolvanyok, azonnal -
a beérkezést kdvetden

BM2740 Mindgsitett adatokra vonatkozé adatszolgaltatasok iratai, az adatkérd altal N HN
meghatarozott ideig

BM2741 Személyazonosité igazolvany selejtezésének, bevondsanak jegyzékonyvei N HN

Operativ szolgaltatas tgyeinek iratai

BM2751 Az adattovabbitasi nyilvantartasbol és a naplébol térténd adatszolgaltatassal, 5 -
tdjékoztatassal kapcsolatos tigyek

BM2752 Az érintett Info. tv. szerinti tdjékoztatdsa sajat személyes adatairdl és azok 5 -
tovabbitasarol

BM2753 Az érintett Info. tv. szerinti tajékoztatasa személyes adatainak tovabbitasardl 5 -

BM2754 Nyilvantartasokhoz kapcsolédo operativ jellegti tigyek 5 -

BM2755 Nyilvéntartasokat online médon eléré szervek havi forgalmazasi szamadatait 5 -
tartalmazo kimutatashoz kapcsolédo levelezések, iratok

Személyi nyilvantartas és igazgatas tgyeinek iratai

BM2761 Elektronikus Anyakonyvi rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatasi 10 -
egyeztetések, tervezetek, levelezések iratai

BM2762 Koézponti Ugyfél-regisztracios Nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos 10 -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések iratai

BM2763 Osszerendelési Nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatasi 10 -
egyeztetések, tervezetek, levelezések iratai

BM2764 Kozponti Cimregiszter rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatdsi egyeztetések, 10 -
tervezetek, levelezések iratai

BM2765 Az elektronikus Gigyintézést igénybe vevd kilfoldi személyek nyilvantartas 10 -
rendszerével kapcsolatos jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek,
levelezések iratai

BM2766 SZEUSZ csatlakozéssal kapcsolatos engedélyek N HN

BM2767 Adatszolgéltatashoz kapcsolédo hatdsagi ligyek, attételek 5 -

BM2768 Fejlesztési feladat, javaslat 5 -

Okmanyfellgyelettel kapcsolatos tigyek iratai

BM2781 Jogligyletek Biztonsagat Erdésité Adatszolgaltatdsi Keretrendszerrel 5 -

kapcsolatos tgyek iratai
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BM2782 Egységes elektronikuskartya-kibocsatasi keretrendszer (a tovabbiakban: NEK) 5 -

kdzponti nyilvantartadsanak vezetésével kapcsolatos ligyek iratai
BM2783 NEK adatszolgaltatési igyekre vonatkozd iratok 5 -
BM2784 NEK adatjavitasi tgyekre vonatkozo iratok 5 -
BM2785 NEK kartyakibocsatas engedélyezésére vonatkozd iratok 5 -
BM2786 NEK hatosagi ellendérzésre vonatkozé iratok 5 -
BM2787 NEK hatosagi szerz6dési tigyek iratai 5 -
BM2788 Okményirodai képzések, tovabbképzések, vizsgak szervezésével 1 -

és lebonyolitasaval kapcsolatos tigyek iratai
BM2789 Okmanyiroda/kormanyablak dtfogd, cél-, téma- és utdellenérzésekkel 5 -

kapcsolatos iratok

Egyéni véllalkozok nyilvantartasa ligyeinek iratai
BM2801 Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa 1 -
BM2802 Adatszolgaltatas, belfoldi jogsegély 1 -
BM2803 Allasfoglalasok, szakmai tajékoztatok 5 -
BM2804 Vallalkozé torlése a nyilvantartasbol 5 -
BM2805 Adatjavitasi igyek 5 -
BM2806 Hatdsagi ellenérzés 5 -
BM2807 Szakrendszer médositasa 3 -
BM2808 Egyéb nyilvantartasi igyek 5 -
BM2809 Tajékoztatas egyedi ligyekben 1 -
BM2810 Ertesitések kiildése 1 -
Utiokmany-nyilvantartas tigyeinek iratai
BM2821 Tajékoztatas egyedi ligyekben 1 -
BM2822 Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa 1 -
BM2823 Belfoldi jogsegély 1 -
BM2824 Adatszolgdltatas 1 -
BM2825 Allasfoglalasok, szakmai tajékoztatok 5 -
BM2826 Koltségmentességi kérelem 1 -
BM2827 Adatjavitasi tigyek 5 -
BM2828 Utlevélhatosagi eljarasban hozott dontések 15 -
BM2829 Szakrendszer médositasa 3 -
BM2830 Egyéb nyilvantartasi igyek 15 -
BM2831 Okmény gyartasanak leallitasa (gyartasbdl kiemelés) 1 -
BM2832 Hataratlépési igazolvannyal kapcsolatos tigyek 1 -
BM2833 Elhunyt személy hatésdghoz megkiildott utiokmanya 1 -
BM2834 Magyar allampolgarsagardl lemondott Gigyfél utiokmanya 1 -
BM2835 Hozz4jarulas alapjan kezelt adatok torlésére irdnyuld kérelem 15 -
BM2836 Kulfoldi utiokmany megkuldése 1 -
BM2837 Szolgalati utlevelek (visszavonas, selejtezés, visszaadas) 1 -
BM2838 Utiokmany visszaadasa 1 -
BM2839 Online adatszolgéltatésra irdnyul6 kérelem 5 -
Személyazonosité igazolvannyal kapcsolatos tigyek iratai

BM2851 Tajékoztatas egyedi ligyekben 1 -
BM2852 Allasfoglalasok, szakmai tajékoztatok 5 -
BM2853 Eljarasban hozott dontések 15 -
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BM2854 Szakrendszer médositasa 3 -
BM2855 Egyéb nyilvantartasi igyek 15 -
BM2879 Elektronikus személyi azonositd jelsz6 kartyat tartalmazé boriték 8 nap -
Magyar igazolvany és hozzatartozéi igazolvany nyilvantartds ligyeinek iratai
BM2871 Tajékoztatas egyedi ligyekben 1 -
BM2872 Hatdsagi bizonyitvany killitasa 1 -
BM2873 Adatszolgdéltatas 1 -
BM2874 Allasfoglalasok, tajékoztatok 5 -
BM2875 Adatjavitasi tigyek 5 -
BM2876 Szakrendszer médositasa 3 -
BM2877 Egyéb nyilvantartasi igyek 10 -
BM2878 Hatdsagi Ugyek attétele 1 -
Blnuligyi nyilvantarté hatdésag tgyei
BM2891 A blinugyi nyilvantartdsi rendszerbdl adatigénylés alapjan torténé 3 -
adattovabbitas iratai
BM2892 A szabalysértési nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos iratok 3 -
BM2893 A hatdsagi fegyvernyilvantartassal kapcsolatos iratok N HN
BM2894 Blnlgyi nyilvantartési rendszer kezelésével kapcsolatos iratok N HN
BM2895 Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany kidllitadsaval kapcsolatos iratok 5 -
BM2896 Kegyelmi tigyek iratai N HN
BM2897 A birésagi mentesitéssel kapcsolatos tigyek iratai N HN
BM2898 Az Eurdpai Uni6 tagéllamainak birdsagai altal, magyar allampolgarokkal N HN
szemben hozott itéletek nyilvantartdsdval kapcsolatos Gigyek iratai
BM2899 Szervek kozotti egyuttmikodéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggd ligyek, 2 -
valamint tobb nyilvantartast érint6 ligyek iratai
BM2900 Az informdcids dnrendelkezési jog alapjan kérelmezett tajékoztatokkal 5 -
kapcsolatos iratok
BM2901 Adatigénylés az Eurdpai Blinligyi Nyilvantartasi Informaciés Rendszer ttjan 3 -
BM2902 Tagallami itélet megfeleltetésével kapcsolatos eljarasok iratai 5 -
BM2903 Allasfoglalasok, tajékoztatok, vélemények 5 -
Kozuti kozlekedési igazgatasi és nyilvantartasi tigyek iratai
BM2911 Kozuti kozlekedési igazgatasi allasfoglalas és tajékoztatas kérés, mentességi 3 -
nyilvantartassal kapcsolatos tigyek
BM2912 Kozuti kozlekedési igazgatdssal kapcsolatos internetes kérdés, valamint 2 -
a kozuti kozlekedési igazgatds egyéb iratai
BM2913 Kozuti kozlekedési nyilvantartasbol kozvetlen hozzaférés utjan megvaldsuld 5 -
rendszeres adatszolgaltatassal kapcsolatos engedélyezés iratai, valamint
az egyéb adatszolgaltatasok engedélyezése sordn keletkezett iratok,
az adatszolgdéltatdsok megsz(inését kbvetben
BM2914 GépjarmU-nyilvantartas orszagos kartonrendszere N HN
BM2915 Vezet6i engedély-nyilvantartds orszagos kartonrendszere HN
BM2916 Vezet6i engedély, illetve forgalmi engedély felhasznalasi iv N HN
BM2917 Vezetdi engedély megszerzésének és adatvaltozasainak alapiratai, 15 -
az engedély érvényessége megsz(inésétdl, visszavonasatdl, illetve
a jarmuUvezet6 elhaldlozasatél szamitott
BM2918 Magyar allampolgarok kiilféldon honositott vezet6i engedélyei orvosi 1 -
érvényességi idé lejartat kovetéen
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BM2919 Bevéandorolt, illetve menekilt személyek bevont kiilféldi vezetéi engedélyei, 1 -
illetve a cserélt kulfoldi vezet6i engedélyek, a vezetdi engedély érvényességi
idejének lejartat kovetéen

BM2920 Gépjarmivek forgalomba helyezésének és adatvaltozasainak alapiratai 15 -
a jarmu forgalombol torténd végleges kivonasatdl szamitott

BM2921 Mozgéskorlatozottak parkolasi igazolvany kiadasaval kapcsolatos irat, 10 -
a jogosultsag lejartat kovetden

BM2922 Kulfoldrél behozott hasznalt jarmdvek szarmazas-ellenérzésével kapcsolatos 15 -
iratok, a nyilvantartasba vételt kvetéen

BM2923 Kozuti kozlekedési nyilvantartasokkal kapcsolatos adatigénylés 5 -

BM2924 Kozuti kdzlekedési nyilvantartasokra iranyuld adatletiltasi igények vissza- -

vonasig

BM2925 Magénszemély adatkérése a kozuti kdzlekedési nyilvantartdsokbdl a sajat 2 -
adataira vonatkozdan

BM2926 Magyarorszagon honositott kiilfoldi vezet6i engedélyekkel kapcsolatos 5 -
levelezés (nemzetkozi egylittmiikodés alapjan)

BM2927 JarmU okmanyok, rendszamtablak selejtezési jegyzékdnyvei N HN

BM2928 Elveszett torzskonyvek Magyar K6zlonyben torténd megjelentetésével 1 -
kapcsolatos levelezés iratai, a Magyar K6zlonyben tértént megjelenést
kovetéen

BM2929 Illetékességbdl tovabbitott kdzuti kdzlekedési anyagok 1 -

BM2930 Hamis vagy hamisitott jarm( okmanyok, vezet6i engedélyek 1 -

BM2931 Hamis vagy hamisitott rendszamtablak 1 -

BM2932 Taldlt, bevont, illetve visszavont jarm( okmanyokkal és hatésagi jelzésekkel, 5 -
vezetdi engedélyekkel kapcsolatos levelezés

BM2933 EGT tagallama vagy viszonossag esetén mas kilfoldi nyilvantarté hatésag 5 -
tajékoztatasa a jarmi magyarorszagi nyilvantartasba vételérdl

BM2934 Kulfoldi hatésagokkal torténd kozuti kdzlekedési igazgatasi levelezés 5 -

BM2935 Téves, hibas, kozuti kozlekedés elééleti pontrendszerrel kapcsolatos birdsagi 1 -
és fegyelmi hatarozat visszakuldése

BM2936 Kozuti kdzlekedés elééleti pont-hozzarendel6 értesités birdsagi hatarozat 3 -
alapjan

BM2937 Fegyelmi szervek altal kiildott adatlap kozuti kdzlekedés elééleti pont 3 -
kiszabasarol

BM2938 Ertesités 13 kozuti kozlekedés elééleti pont elérésérél 3 -

BM2939 Onkéntes utdnképzés elvégzését kdvets kdzuti kozlekedés elbéleti 3 -
pontcsokkenté dontések

BM2940 Kozteriilet-felligyelet éltal kiszabott kdzuti kdzlekedés el6életi pont 3 -

BM2941 Joger@s szabdlysértési hatdrozatok kozuti kdzlekedés el6életi pont 3 -
kiszabasarol

BM2942 Kozuti kozlekedés eldéleti pontok torlése, javitdsa, mddositasa 3 -

BM2943 Ertesitések a kdzlekedési igazgatasi hatésagok részére a 18 kdzuti kozlekedés 3 -
elééleti pont elérésérol

BM2944 Kozuti kdzlekedési nyilvantartassal vagy a kétvénynyilvantartassal 5 -
kapcsolatos rendszerfejlesztési tervek, szakrendszerek fejlesztési anyagai,
kodszotér karbantartassal kapcsolatos tigyek

BM2945 Jarm( id6szakos mUszaki vizsga érvényességi idejének rogzitésébdl adodod 5 -
szamitdgépes hibadg javitasa soran keletkezé iratok
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BM2946 Kozuti kozlekedési nyilvantartas résznyilvantartasainak helyi karbantartasa N HN
soran keletkez6 iratanyagok
BM2947 Eredetvizsgélatban kozrem(ikodd vizsgaldallomasok, vizsgaldk, 5 -
adminisztratorok jogosultsaga
BM2948 Eredetvizsgalatban kézrem(ikoddk ellenérzéséhez, dllasfoglalas 5 -
és tdjékoztatas kiadasa
BM2949 Eredetvizsgélatban kozrem(ikodd vizsgaldk és adminisztratorok képzéséhez, 5 -
tovabbképzéséhez készitett iratanyagok
Személyes Ugyfélszolgalati és okmanytgyeleti ligyek iratai
BM2961 Bianké mintaokmany, illetve megszemélyesitett mintaokmanyok N HN
BM2962 Ugyeleti szolgalat utjan teljesitett adatmaédosités, adatkérés iratai 5 -
BM2963 Ugyeleti szolgalat utjan kiildott értesités iratai 5 -
BM2964 Okmanykiemelés iratai 2 -
BM2965 Vesztett/talalt diplomata, kiilligyi szolgélati utlevelekkel kapcsolatos iratok, 1 -
az elveszett/megkerilt Utlevél érvényességének lejaratat kovetden
BM2966 Rendé&rség dltal, okmanyokra/hatésagi jelzésekre vonatkozdan, elektronikus 1 -
uton tovabbitott értesitések iratai, az eltulajdonitott/megtaldlt okmanyok/
hatdsagi jelzések érvényességi idejének lejartat kdvetden
BM2967 Okmanytari alapiratok felklildése okmanytarba 5 -
BM2968 Torvénnyel kihirdetett nemzetkdzi szerz6dés alapjan kiallitott kdzokirat 1 -
kidllitasa irdnti kérelem iratai
BM2969 Helyi kidllitdsi okmanyok megsemmisitésének iratai 5 -
BM2970 Okmanyigényléssel kapcsolatos iratok 2 -
BM2971 Okmanylgyintézéssel kapcsolatos tajékoztatas iratai 1 -
BM2972 Egyéb ligyfélszolgalati igyek 2 -
Schengeni Informacios Rendszer nemzeti alrendszere (N.SIS Il hivatal),
Felhaszndlétdamogatasi, Jogosultsdgkezelési és Tanusitvanykezelési ligyeinek
iratai
BM2981 N.SIS Il adatkezel6i feladataival 6sszefliggd iratok 10 -
BM2982 Arcképprofil-nyilvantartas adatkezel6i feladataival 6sszefliggd iratok 10 -
BM2983 N.SIS Il kdzponti informatikai alkalmazésa (NS.CP) Portal jogosultsag- 10 -
nyilvantartdsi feladatokhoz kapcsolédé iratok
BM2984 Arcképelemez6 rendszer jogosultsag-nyilvéntartasi iratai 10 -
BM2985 Schengeni targyu projektekhez kapcsolédo ligyiratok 10 -
BM2986 Erintett kérelmére a SIS Il rendszerbél tajékoztatas nyujtasa targyu ligyiratok 5 -
BM2987 Mas tagallamok schengeni értékelésének ligyiratai 5 -
BM2988 N.SIS Il mikddtetésével kapcsolatos tigyiratok 10 -
BM2989 All6 Arcképes Azonositasi Rendszer (AAAR) miikodtetésével kapcsolatos 10 -
Ugyiratok
BM2990 NS.CP naplé nyilvantartdshoz kapcsolédé adatszolgéltatasi iratok 10 -
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BM2991 A Szabadsagon, a Biztonsagon és a Jog Ervényesiilésén Alapulé Térség 5 -
Nagyméret(i [T-rendszereinek Uzemeltetési Igazgatasat Végzé Eurdpai
Ugyndkség (eu-LISA) részérd| érkezett, illetéleg az eu-LISA szamara kiildendé
dokumentumok
BM2992 N.SIS Il ellenérzések iratai 5 -
BM2993 Arcképelemzési nyilvantartas ellenérzésének iratai 5 -
BM2994 Kulfoldi kikildetések, uti jelentések iratai 3 -
BM2995 NEK mindsitéssel kapcsolatos dokumentumok 5 -
BM2996 CSAK2-valasztas 5 -
BM2997 Nemzetkdzi vonatkozasu tanusitvanyok 5 -
BM2998 Nemzetkozi adatcsere ligyek 5 -
BM2999 elD tanusitvanyokkal kapcsolatos tigyek 5 -
BM3000 Tanusitvanyok kezelése 5 -
BM3001 RBK-val kapcsolatos dokumentaciok 2 -
BM3002 Adatszolgéltatasok teljesitése kapcsan — panaszok kivizsgalasa 5 -
BM3003 Adatszolgaltatasok teljesitése kapcsan — online kapcsolatok kialakitasa 5 -
BM3004 Adatszolgaltatasok teljesitése kapcsan - fejlesztési feladatokban 2 -
kozremUikodés
BM3005 Adatszolgaéltatasok teljesitése kapcsan — tigyfélnyilvantartas vezetése 5 -
BM3006 Adatszolgéltatas teljesitése kapcsan — szolgaltatds katalogus vezetése 5 -
BM3007 Adatszolgaltatas teljesitése kapcsan - felhasznalok téjékoztatdsa 2 -
Nemzetkdzi kapcsolattartassal 0sszefliggé iratok
BM9001 Nemzetkozi egylittmikodéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggd, N 15
a BM feladatkorébe tartozé nemzetkozi szerzédések, megallapodasok,
jegyz6konyvek stb.
BM9002 Nemzetkdzi egylittmikddéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggd, 3 -
mas minisztérium, szerv feladatkorébe tartozé nemzetkozi szerzédések,
megallapodasok, jegyzékonyvek stb.
BM9003 Nemzetkozi egylittm(ikddéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggé hatér menti 5 -
egyuttmikodés
BM9004 Nemzetkozi egyiittmikodéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggé egyéb 3 -
nemzetkozi tigyek
BM9005 Nemzetkozi egylittmikddéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggd vegyes N 15
bizottsdgok érdemi jelentdségli iratai (pl. megbizdlevelek, jegyzékdnyvek,
emlékeztet6k)
BM9006 Nemzetkozi egylittmkddéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggd vegyes 3 -
bizottsdgok szervezésével, mlikodésével kapcsolatos nem érdemi iratok
BM9007 A kulfoldi orszagok tarsminisztériumaival folytatott miniszteri, dllamtitkari, N 15
helyettes dllamtitkari szintl targyalas el6készité anyaga, valamint
a targyaldsrol készilt jelentés
BM9008 A miniszter altal jévahagyott nemzetkozi terv és el6készité anyagai N HN
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BM9009 Euroatlanti szervezetekkel és az eurépai egylttmiikodéssel kapcsolatos N 15
ligyek érdemi jelent&ségui iratai (pl. megallapodasok, egyezmények,
szerzédések, egyuttmiikodési programok, jelentések) a kapcsolattartast
feladatkorikben végzé hivatali egységeknél
BM9010 Euroatlanti szervezetekkel és az eurépai egylttmiikodéssel kapcsolatos 5 -
ligyek érdemi jelent&ségui iratai a kapcsolattartasban érintett hivatali
egységeknél
BM9011 Euroatlanti szervezetekkel és az eurépai egylttmikodéssel kapcsolatos 3 -
tigyek konferenciakkal, kongresszusokkal, értekezletekkel kapcsolatos iratai
(pl. levelezés, uti jelentések, javaslatok, delegacidk fogadasa, kiutazasi tervek)
a kapcsolattartast végzé és érintett hivatali egységeknél
BM9012 Euroatlanti szervezetekkel és az eurépai egylttmikodéssel kapcsolatos 3 -
ligyekben egyes relaciok helyzetérél készitett tdjékoztatok a kapcsolattartast
végz6 és érintett hivatali egységeknél
BM9013 A beluigyi attasék m(ikddésével kapcsolatos iratok 3 -
BM9014 A Magyarorszag éllando EU és NATO képviseleteihez vezényelt 3 -
szakdiplomatdk szakmai irdnyitasaval kapcsolatos anyagok és az éltaluk
készitett jelentések
BM9023 A szervezeti egység feladatkorét érintd jogi irdnymutatasokkal (irdnyelv, 10 -
tajékoztato), allasfoglalasokkal kapcsolatos iratok
BM9024 Az EU dontéshozatali mechanizmusaival kapcsolatos iratok 10 -
BM9026 Szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé személyek, harmadik N 15
orszagbeli dllampolgarok és hontalanok beutazasaval és tartézkodasaval
kapcsolatos iratok
BM9027 Menekiltekkel, oltalmazottakkal, menedékesekkel és menedékkérékkel N 15
kapcsolatos eljarasokkal, befogadasukkal kapcsolatos iratok
BM9028 Kulfoldiek tarsadalmi beilleszkedésével kapcsolatos iratok N 15
BM9029 Két- és tobboldalu belligyi egylttmUikodéssel kapcsolatos elvi jelentéségi N HN
iratok
BM9030 Nemzetkozi és kormanykozi szervezetekkel valé egylttmikodéssel N HN
kapcsolatos elvi jelentéségu iratok
BM9031 Eurépai Birésaggal, Eurépai Emberi Jogi Birésdggal kapcsolatos iratok 5 -
BM9032 Unios és nemzetkozi tamogatasok koordinacidjaval 6sszefliggésben N 15
keletkezd iratok
BM9033 Az Uj Széchenyi Tervhez kapcsolédé projektek és kiemelt projektek iratai N 15
BM9034 Szolidaritasi altalanos programokkal kapcsolatos iratok 10 -
BM9035 Eurépai Migracids Halozattal kapcsolatos iratok 10 -
BM9039 Kulfoldi kiktldetéssel kapcsolatos iratok 3 -
BM9040 Eurépai unids jogharmonizaciés és notifikaciés tigyek 5 -
BM9041 Belligyi Alapokkal kapcsolatos iratok 10 -
Miniszter/rendészeti allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo szervekkel
kapcsolatos iratok
BM9101 A miniszter irdnyitdsa ald tartozé szervezetektdl tdjékoztatdsul érkezett 3 -
jelent6ésebb tartalmu iratok
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. ( , Selejtezési
Tételszam Megnevezés o Lt.
idé (év)
BM9102 Nemzeti Blinmegel6zési Tandcs irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15
BM9103 Rendérség iranyitasaval kapcsolatos iratok N 15
BM9104 Nemzetbiztonsagi Szakszolgélat irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15
BM9105 Alkotmanyvédelmi Hivatal irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15
BM9106 Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15
BM9107 Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga iranyitasaval kapcsolatos N 15
iratok
BM9108 Szervezett Blin6zés Elleni Koordinacids Kozpont irdnyitasaval kapcsolatos N 15
iratok
BM9109 Nemzeti Védelmi Szolgélat irdnyitdséval kapcsolatos iratok N 15
BM9110 Terrorelhdritasi Kézpont iranyitasaval kapcsolatos iratok N 15
BM9111 Bevandorlési és Menekultligyi Hivatal iranyitdsaval kapcsolatos iratok N 15
BM9113 Kozigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgéltatasok Kdzponti Hivatala N 15
irdnyitasaval kapcsolatos iratok
Miniszter szakmai felligyelete ala tartozé szervezetekkel kapcsolatos iratok
BM9204 Belligyi Szemle Szerkesztéségének szakmai felligyeletével kapcsolatos N 15
anyagok
BM9205 Rendészeti szakkozépiskolak szakmai felligyeletével kapcsolatos iratok N 15
BM9207 A miniszter szakmai felligyelete ala tartozé gazdasagi tarsasagokkal N 15
kapcsolatos iratok
Miniszter torvényességi felligyelete ala tartozo szervezetekkel
kapcsolatos iratok
BM9301 Személy-, Vagyonvédelmi és Magdnnyomozdi Szakmai Kamara térvényességi N 15
felligyeletével kapcsolatos iratok
BM9302 Tajékoztatasul megkiildott jelentésebb tartalmu iratok 3 -
Miniszter altal mUkodtetett szervezetekkel (testiiletekkel) kapcsolatos iratok
BM9401 Miniszter dltal mikodtetett szervezetek tevékenységével kapcsolatos N 15
jelentésebb ligyek iratai
BM9402 Miniszter dltal mikodtetett szervezetek tevékenységével kapcsolatos 10 -
elvi jelent6ségui tigyek iratai
BM9403 Miniszter dltal mUkodtetett szervezetek tevékenységével kapcsolatos kisebb 1 -,
jelent6ségu ligyek iratai

19. Azlratkezelési Szabdlyzat 3. fliggelékének helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»3. fliggelék az Iratkezelési Szabalyzathoz
Az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszerben nem érkeztethet6 és nem expedialhat6 kiildemények
1. Szabalysértési méltanyossagi ligyek;
2. A gazdasagi tarsasagoktdl eredeti aldirdsminta, alairasi cimpéldédny megkildése.”
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A honvédelmi miniszter 74/2017. (XIl. 29.) HM utasitasa
az ing6 vagyonelemekkel valé gazdalkodasrol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szélé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkez6 utasitast adom ki:

2.§

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitas személyi hatalya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felel6s miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) kdzvetlen alarendeltségébe tartozé szervezetekre, a miniszter fenntartdi irdnyitasa ala
tartozo kdznevelési intézményre, a Katonai Nemzetbiztonsdgi Szolgalatra (a tovabbiakban: KNBSZ), tovdbbé a Magyar
Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovdbbiakban egyitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.
Az utasitas targyi hatalya a Magyar Allam tulajdonaban és a HM vagyonkezelésében 1évé ingé vagyonelemekre,
valamint a honvédelmi szervezetek altal ideiglenesen hasznélatbavételre kertil6 ingdsagokra terjed ki.

Az utasitas hatalya nem terjed ki az idegen és ideiglenesen atvett, valamint a Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti
Intézet és Muzeum (a tovabbiakban: HM HIM) gyUjteményi nyilvantartasaban, tovabba a HM HIM Hadtorténeti
Konyvtéra nyilvantartasédban l1évé ing6 vagyonelemekre.

Az utasitas alkalmazasaban:

1. drtalmatlanitds: minden olyan hulladékkezelési mivelet, amely nem hulladékhasznositas; a mdvelet abban
az esetben is drtalmatlanitas, ha az masodlagos jelleggel anyag- vagy energiakinyerést eredményez,
dtadd: az ing6 vagyonelemet nyilvantarté honvédelmi szervezet,
beszerzésért felelSs szerv: az a honvédelmi szervezet, amely a beszerzési eljards lefolytatdsara 6nélléan jogosult,
vagy arra koltségvetési elSirdnyzattal, vagy elSirdnyzat feletti rendelkezési jogosultsaggal biré honvédelmi
szervezett6l megbizast kap,

4. egyedi, kényv szerinti brutté érték: az ing6 vagyonelem bekerilési értéke, amely az dllamhaztartas szamvitelérdl
52616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 1. § (1) bekezdés 7. pontjadban meghatarozott
vételarnak felel meg; a bekeriilési értéket az Ahsz. 16. §-aban foglaltak figyelembevételével kell megallapitani;
az egyedi, kdnyv szerinti brutté értéket a bevételezést koveté — az egyedi ing6é elemhez kapcsolédo —
beruhazas, feltjitas értékével meg kell ndvelni,

5. egyedi, kbnyv szerinti nettd érték: az ingdé vagyonelem egyedi, konyv szerinti brutté értékébdl az irdnyado
amortizacios kulcs alkalmazasaval, értékcsdkkenésileirdssal szamitott, fokonyvi nyilvantartasban megjelenitett
jelenértéke,

6. értékesités: llami vagyon tulajdonjoganak barmely jogcimen térténd, visszterhes atruhdzasa,

7. értékesités HM hatdskdrében: a torvényben meghatdrozott értéket meg nem haladé értékd ingé vagyonelem
értékesitése,

8. értékesitd: az inkurrencia elidegenitési eljarasat lebonyolito,

9. fegyverzetcskkentést ellen6rz6 szervezet: az Eurdpai Hagyomanyos Fegyveres Erékrél szold Szerzédés és

kiegészit6 dokumentumainak egyuttes kihirdetésérdl sz6l6 1999. évi VI. torvénnyel kihirdetett nemzetkozi
szerz8dés (a tovabbiakban: CFE Szerz6dés) hatdlya alad tartozé ingd vagyonelem tarolasi helyét és adatait
nyilvéntarté szervezet,

10.  fels6szintli logisztikai szerv: a logisztikai feladatok vonatkozdsdban a Honvéd Vezérkar Logisztikai
Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK LOGCSF), az egészségiigyi anyagok vonatkozdsdban az MH
Egészségligyi Kozpont,

11.  fiiggetlen szakértd: olyan magén- vagy jogi személy, aki a mUszaki, mérndki tandcsadas, vizsgalat, elemzés vagy
piackutatasi tevékenység végzéséhez sziikséges hatdsdgi engedéllyel rendelkezik, és nem esik
az 6sszeférhetetlenséget megallapité rendelkezések hatdlya alg,

12.  haditechnikai eszkéz: a haditechnikai tevékenység engedélyezésének és a vallalkozésok tanusitasdnak részletes
szabalyairol sz6l6 156/2017. (V1. 16.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatérozott, a védelem terén alapvetd
biztonsagi érdekeket érintd, kifejezetten katonai, nemzetbiztonsdgi, rendvédelmi és rendészeti célokra
alkalmas, az Eurépai Unié koz6s katonai listajan talalhato, illetve nemzeti biztonsagi érdekbél idesorolt termék,

13.  HM HIM felett szakmai feliigyeletet elldté személy: a HM parlamenti allamtitkar,
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14.
15.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

HM vagyonfeliigyeleti szerv: HM Vagyonfelligyeleti Féosztaly,

hulladék: a hulladékjegyzékrél széldé 72/2013. (VIIl. 27.) VM rendeletben (a tovabbiakban: VM rendelet)
részletezett, az Eurépai Unid tagorszagaiban egységesen alkalmazott Eurépai Hulladék Katalogus kodjai
szerint besorolt targy vagy anyag, amelytdl birtokosa vagy termel&je megvalik, megvalni szandékozik vagy
megvalni koteles,

hulladékhasznositds: barmely kezelési mivelet, amelynek f6 eredménye az, hogy a hulladék hasznos célt
szolgal annak révén, hogy olyan mas anyagok helyébe 1ép, amelyeket egyébként valamely konkrét funkcio
betodltésére hasznaltak volna, vagy amelynek eredményeként a hulladékot oly mdédon készitik elé, hogy ezt
a funkciot akdr az izemben, akar a szélesebb korl gazdasdgban betdlthesse,

IK32: a honvédelmi célra feleslegessé nyilvanitott ingé vagyonelemek nyilvantartasara szolgalé elektronikus
program és adatbazis,

informdciévédelmi szakanyag: a rejtjelezd, valamint rejtjelezd elszamoldsu és a mindsitett adatkezelést
megvaldsité informatikai adattarolast végzé eszkoz tartozékai és azok specialis szoftverei,

ing6 vagyonelem: az allam honvédelmi célu feladatai ellatdsa érdekében barmely jogcimen szerzett és a HM
koltségvetési fejezet koltségvetési szervei nyilvantartasaban 1évé ingdsag, immateridlis joszag és azokbdl
képzddott hulladék,

ingyenes dtadds: az ingd vagyonelem tulajdonjoganak téritésmentes dtadasa, ideértve a kdzponti koltségvetési
szervek, mds vagyonkezel6 szervezetek egymas kozotti, szerz6désben rogzitett vagyonkezeldi jog
atruhdazasat is,

inkurrencia: a honvédelmi szervezetek mikodéséhez az allomanytiblakban, hadinormakban, kozponti
készletezési elvekben meghatarozott, valamint a kiilonleges jogrendi id6szaki alkalmazdshoz sziikséges
tartalékok feletti, illetve a mUszaki teljesitoképességét tekintve eredeti rendeltetésének meg nem feleld,
hadihaszndlatra alkalmatlan vagy sziikségtelen, valamint a tovabbi felhasznaldsra nem tervezett, a HM
vagyonfelligyeleti szerv honvédelmi célra feleslegessé mindsitett, vagy a 8. § alapjan kilén hatarozat
kibocsatasa nélkil feleslegesnek mindsiilé ingé vagyonelem,

kézpontielldté szervezet: a Honvédelmi Minisztérium fejezet kdzponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérdl
sz6l6 HM utasitasban ekként meghatarozott honvédelmi szervezet,

kézponti kéltségvetési szerv: a minisztérium, a kdzponti koltségvetésben fejezettel rendelkezd, valamint mas,
kilon jogszabalyban meghatéarozott fejezeti jogositvanyokkal rendelkezé szerv (a tovabbiakban: fejezeti
szerv), tovabba a Kormany, a Kormany kijelolt tagjanak vagy a fejezeti szerv feliigyelete alatt miikodd
koltségvetési szerv,

kézponti logisztikai feladatokat elldté honvédelmi szervezet: a kdzponti ellatéd szervezetek és az MH Logisztikai
Kdzpont (a tovabbiakban: MH LK),

kiilfoldon teleplil6 honvédségi szervezet: a magyar allamhataron tul tartézkodo6 és meghatarozott jogszabalyi
felhatalmazas alapjan tevékenységet végzé honvédelmi szervezet, kilondsen a kulféldi kirendeltségek,
katonai missziok,

kiilfoldon teleplilé honvédségi szervezet parancsnoka: kulfoldon telepiilé honvédségi szervezet parancsnoka,
valamint a (kiil)képviselet vezetdje, katonai képviseldje, illetve részlegvezetdje,

megsemmisités: olyan technoldgiai folyamat, melynek sordn az ingd vagyonelem eredeti fizikai allapotaban
teljességgel megszinik, és a megsemmisitési folyamat végeredményébdél adédd vég-, vagy melléktermék
tovabbi kezelést nem igényel,

selejt: a Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében lévé eszkdzok selejtezésérdl és a selejtezési jogkorok
gyakorlasarol szold 56/2015. (X. 21.) HM utasitds (a tovabbiakban: Sut.) alapjan selejtnek mindsulé ingd
vagyonelem,

térvényben meghatdrozott érték: allami vagyonrdl sz6éld 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vtv.) 28. §
(4) bekezdése és a Vtv. 33. § (2) bekezdése alapjan az éves koltségvetési torvényben meghatarozott érték,
vagyonkezel6: az a szervezet, amely az dllami vagyon vagyonkezelésére a térvény alapjan tulajdonosi jogokat
gyakorlé szervezettel (a tovabbiakban: tulajdonosi joggyakorld) vagyonkezelési szerzédést kotott, vagy
jogszabaly rendelkezése folytdn vagyonkezelési szerz6dés megkotése nélkil vagyonkezelGje az allami
vagyonnak, tovabba az a szervezet, amelyet jogszabaly vagyonkezelének kijeldl,

vagyonkezel6i jog dtruhdzdsa: a kbzponti koltségvetési szervek vagyonkezelési szerz6désében foglalt jogainak
és kotelezettségeinek az egymas kozott kotott szerzédéssel torténd atruhdzasa,

veszélyes hulladék: a VM rendelet 2. mellékletében csillaggal (*) megjeldlt hulladéktipus, illetve a hulladékrol
sz6l6 2012. évi CLXXXV. torvény 1. mellékletében meghatarozott veszélyességi jellemzSk barmelyikével
rendelkezé hulladék.
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3.8

4.8

)

M
)

2. Avagyonkezelési feladatok irdnyitdsa

A HM vagyonkezelésében 1évé inkurrencia értékesitésének, ingyenes atadasanak, megsemmisitésének tarcaszintd

tervezését, szervezését, iranyitasat és az ezekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasanak felligyeletét a HM

vagyonfelligyeleti szerv latja el.

A HM vagyonfellgyeleti szerv

a) a miniszter altal kidllitott megbizoélevél alapjan képviseli a HM-et az ingé vagyonelem tulajdon- vagy
vagyonkezel6i jogdnak megszerzése, atruhdzasa és megsziintetése soran,

b) dont az ing6 vagyonelem honvédelmi célra feleslegessé mindsitésérdl,

c) meghatarozza az értékesitésre, ingyenes dtadasra, megsemmisitésre tervezett ingd vagyonelemek korét,

d) javaslatot tesz az ingd vagyonelem értékesitésébdl befolyd, a HM-et megilleté bevételek felhasznalasara,

e) irdnyitja a honvédelmi szervezetek ingé vagyonelem értékesitési, ingyenes dtadasi és megsemmisitési
tevékenységét,

f) kidolgozza a honvédelmi szervezetek ingd vagyonelemekkel torténé gazdalkodasaval kapcsolatos tarcaszintd

szabalyozdkat, vagyongazdalkodasi koncepciodkat,

9) egylttmdkodik a tulajdonosi joggyakorléval, az eléirt tartalommal és rendszerességgel adatot szolgaltat
a tulajdonosi joggyakorlé részére a HM vagyonkezelésében [évé ingd vagyonelemekrél,

h) az IK32 program rendszer- és adatgazdaja, amelynek alkalmazéasaval gydjti, rendszerezi és nyilvantartja
a honvédelmi célra feleslegessé mindsitésre tervezett, illetve feleslegessé mindsitett ingd vagyonelemek

adatait,
i) el6késziti és végrehajtja az ingd vagyonelem értékesitése esetén a vagyonkezel6t terhelé feladatokat,
j) tervezi, irdnyitja és felligyeli az ingé vagyonelem értékesitésébdl, ingyenes atadasabodl és megsemmisitésébol

adodo atadasi és atvételi folyamatot,

k) egyezteti a nyilvantarté honvédelmi szervezettel az értékesitésre, ingyenes ataddsra, megsemmisitésre kijelolt
ingd vagyonelem megnevezését, egyedi azonositéit, mennyiségét, sziikség esetén kezdeményezi annak
értékbecslését,

) szakmai egyeztetéseket folytat a honvédelmi és egyéb szervezetekkel,

m)  Osszegzi és elemzi a honvédelmi célra feleslegessé mindsitett ingd vagyonnal kapcsolatos fébb informacidkat,

n) biztositia a szikséges informaciokat az ingd vagyonelem értékesitésével, ingyenes atadasaval,
megsemmisitésével kapcsolatos feladatokban résztvevék szamara, valamint

o) kapcsolatot tart a kozponti koltségvetési szervekkel és az d5nkorményzatokkal.

3. Honvédelmi célra feleslegessé mindésités

A felesleges ingd vagyonelem feltardsa az ingd vagyonelemet kezelé honvédelmi szervezet vezet6jének feladata.

Feleslegessé mindsitést kezdeményezhet:

a) a KNBSZ féigazgatdja a sajat szakanyagai vonatkozasaban,

b) anyilvantarté honvédelmi szervezet vezetdje a Sut. 8. §-a alapjan engedélyezésijogkdrébe tartozé szakanyagok
esetében, valamint

c) a kdzponti tarolasban [évé ingd vagyonelem vonatkozasdban
ca) azilletékes kozponti ellétd szervezet vezetdje és
cb) az MH LK parancsnoka az aldrendeltségébe tartozo kozponti ellatd szervezetek utjan.

Azing6 vagyonelemet nyilvédntarté honvédelmiszervezet afeladatainak ellatasdhozfeleslegessé valtingd vagyonelem
5. § szerinti adatait szolgalati Uton az illetékes kdzponti ellatd szervezet részére megkiildi.

A kozponti ellatod szervezet a (3) bekezdésben megjeldlt, valamint a kdzponti taroldsdban 1évé felesleges ingd
vagyonelemrdl a kdzponti logisztikai feladatokat ellaté honvédelmi szervezetet tajékoztatja, egyben az ellatasi korébe
tartozé mas honvédelmi szervezet fenndll6 igénye esetén annak atcsoportositasat kezdeményezi.

Akozponti elldtd szervezet a honvédelmi szervezetek kdzott dtcsoportositdsra nem kertilé felesleges ingd vagyonelem
adatait az IK32 program adatbézisaban rogziti és — a (6) bekezdés szerinti kivételekkel - szolgélati iton a HVK LOGCSF
részére felterjeszti.
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6.§

7.8

8.§

(6)

A kozponti ellatoé szervezet az adatokat

a) a hiradé szakanyag - allandé hiradas (12-es anyagnem kéd), az elektronika, hiradd szakanyag, tabori hiradas
(19-es anyagnem kod), informatikai szakanyag (szoftver-13-as anyagnem kod), szamitds-, Ugyvitel-
és nyomdatechnikai szakanyag (hardver-31-es anyagnem koéd) - esetében, kiemelt figyelemmel
az informaciévédelmi szakanyagokra, a HVK Hiradd, Informatikai és Informéciévédelmi Csoportféndkség
(a tovabbiakban: HVK HIICSF) utjan,

b) a konyvtari kdnyvek és egyéb konyvtari anyagok esetében az MH Hadkiegészitd, Felkészité és Kiképzd
Parancsnoksag utjan

terjeszti fel a HVK LOGCSF részére.

Az ing6 vagyonelem honvédelmi célra feleslegessé minésitésére vonatkozo javaslatokat a Honvéd Vezérkar féndke

(a tovabbiakban: HVKF) részére a HVK LOGCSF terjeszti fel.

A honvédelmi szervezet a honvédelmi célra feleslegessé mindsitésre vonatkozo felterjesztésében az alabbi adatokat

részletezi:

a) az ing6 vagyonelem megnevezése,

b) az ing6 vagyonelem egyedi kdnyv szerinti brutté és nettd nyilvantartasi értéke forintban,

<) egyedi azonositéval ellatott eszkozok esetében az 6sszes beazonositasra alkalmas szam,

d) készlet esetében a tipus, gydri rajzszdm, sorozatszam, illetve az adott termékre jellemzd azonositdszém,

e) az ing6 vagyonelem allapotara, hasznédlhatésagara, a specialis kezelési, taroldsi, kornyezetvédelmi el6irdsokra

vonatkozé informdcid, az dllapotigazolé okmany nyilvéntartasi szdma és allapotanak mindsitése,

f) tarolasi hely, térolasi kdrilmények,

g) értékesitési korlatozasok meghatarozasa,

h) mennyiség, Omlesztett anyag esetén a tdmeg kilogrammban, a térfogat kbbméterben, illetve a folyadék esetén
literben meghatarozva,

i) egyéb, sziikségesnek itélt azonositd adatok, és

j) a tovabbi informéacidk szolgaltatdséra feljogositott személy neve, elérhetbésége.

Egyedi esetben a HM vagyonfelligyeleti szerv mas strukturaban torténé adatszolgéltatast is kérhet.

A HVKF

a) egyetértése esetén ,katonai célra nem sziikséges” zaradékkal latja el a felterjesztést és azt megkildi a HM
vagyonfellgyeleti szerv részére, vagy

b) egyet nem értése esetén a zdradékolast megtagadja és a felterjesztést a javaslattevének visszakdildi.

A HM vagyonfellgyeleti szerv a HVKF altal zaradékolt felterjesztésben szereplé ingé vagyonelem - ide nem értve
a 8. §-ban szerepl6 ingd vagyonelemeket — honvédelmi célra feleslegessé mindsitése targydban hatarozatot hoz.

Ha a HM vagyonfelligyeleti szerv az ingdé vagyonelemet honvédelmi célra feleslegessé mindsiti, a hatarozat adatait
az IK32 adatbézisdban rogziti, és annak egy eredeti példanyat szolgalati uton a kozponti elldtd szervezet részére
megkdildi.

Ha a HM vagyonfelligyeleti szerv a honvédelmi célra feleslegessé mind&sitésre vonatkozo felterjesztést elutasitja,
annak okairél szolgalati uton a kdzponti ellaté szervezetet tajékoztatja.

Elutasité dontés esetén a kdzponti ellatd szervezet az IK32 adatbazisdban rogzitett adatokat torli.

Ha az ing6 vagyonelem a CFE Szerzédés vagy mdas nemzetkozi fegyverzetkorlatozasi szerz6dés hatdlya ald tartozik,
a HM vagyonfelligyeleti szerv az ingé vagyonelem honvédelmi célra feleslegessé mindsitésére vonatkozd
vagyonkezeldi hatdrozat egy masolati példanyét a fegyverzetcsokkentést ellenérzé szervezet részére is megkdildi.

A 7.§-ban meghatdrozott hatdrozat kibocsatasa nélkil honvédelmi célra feleslegesnek mindsiil:

a) a hulladék,

b) a HM HIM gy(jteményi nyilvantartasabol kivezetésre keriild ingé vagyonelem a kivezetésre vonatkozé irdsos
dontés alapjan,

<) a rendszerbdl kivont ing6 vagyonelem a rendszerbdl valé kivonasi hatdrozat alapjan,

d) a miniszter egyedi dontése alapjan mas vagyonkezelé szervezetnek &taddasra kijelolt ingd vagyonelem,
valamint
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10.§

12. 8§

13.§

14.§

e) a kilfoldon allomésozd honvédelmi szervezet hasznélataban 1évé, a kilfoldon édllomasozé honvédelmi
szervezet parancsnokdnak dontése értelmében és az anyagnem felel8s egyetértésével — a dontésrol késziilt
okmany alapjan - feleslegessé valt, torvényben meghatarozott értéket meg nem haladé nyilvantartasi értékd
ing6 vagyonelem.

A 8. § a) pontja alapjan felesleges ingd vagyonelem adatait az IK32 programban nem kell régziteni.

A 8.8 b) pontja alapjan feleslegesnek mindsiilé ingd vagyonelem adatait az IK32 programban a vonatkozé okmanyok
alapjan a HM HIM régziti.

A 8. § c)-e) pontja alapjan feleslegesnek mindsiilé ingé vagyonelem adatait a kdzponti elldtd szervezet rogziti
az IK32 programban.

A feleslegessé minésitésrdl szol6 dontést kdvetden a nyilvantartasi, tarolasi, 6rzésvédelmi feladatokért a nyilvantarto
honvédelmi szervezet a felelés, az inkurrencia feletti rendelkezési jogot — a 8. § a) pontja kivételével - a HM
vagyonfelligyeleti szerv gyakorolja.

A feleslegessé mindsités sordn a szamviteli nyilvantartasbol az ingdé vagyonelemet nem kell kivezetni, de a hatarozat
vagy a 8. § b)-e) pontja szerint keletkezett okmanyok alapjan az inkurrens jelleget rogziteni kell. A szamviteli
nyilvantartasbdl az ingd vagyonelem kivezetése az értékesitési, ingyenes ataddsi, megsemmisitési folyamat soran
keletkezd bizonylatok feldolgozasaval torténik.

A HM HIM a gydjteménybdl kikerilé felesleges ingd vagyonelemrél tdjékoztatdst ad a HM HIM felett szakmai
feligyeletet ellaté személy utjan a HM vagyonfelligyeleti szerv részére.

Ha a HM vagyonfelligyeleti szerv az IK32 adatbéazisdban rogzitett inkurrencia mennyiségére vonatkozé eltérést
tapasztal, annak kivizsgalasat koteles kezdeményezni a felsészint( logisztikai szerv vezet6jénél.

Az inkurrencia mennyiségi adatainak mddositasat kizarélag a felsészint(i logisztikai szerv, a vizsgdlat lezarasat
kovetden, az arrdl szoélo Osszefoglald téjékoztatdssal és indokolassal egyidejlileg kezdeményezheti a HM
vagyonfelligyeleti szervnél.

A HM vagyonfelligyeleti szerv a (2) bekezdés szerint rendelkezésre all6 okmanyok alapjan intézkedik az inkurrencia
mennyiségi adatainak modositasara.

4. A feleslegessé mindésités hatdlyon kiviil helyezése

Ha a korabban feleslegessé minésitett ingd vagyonelem a gazdalkodas, miikodés soran sziikségessé valt, a kbzponti
logisztikai feladatokat ellatd honvédelmi szervezet, valamint sajat szakanyagai esetében a KNBSZ kezdeményezheti
a HM vagyonfelligyeleti szervnél a feleslegessé mindsitésre vonatkozd hatarozat hatdlyon kivil helyezését.
A kezdeményezést minden esetben indokolni sziikséges.

Az allami vagyon felelés kezelésére vonatkozd szabalyok figyelembevételével, indokolt esetben a feleslegessé
mindsitésre vonatkozé hatarozat hatalyon kiviil helyezésérdl, a HM vagyonfelligyeleti szerv 6nélléan, a honvédelmi
szervezet kezdeményezése nélkil is donthet.

Afeleslegessé mindsitésre vonatkozd hatarozat hatalyon kiviil helyezésérél a HM vagyonfelligyeleti szerv hatarozatban
dont. Nem lehet hatalyon kivil helyezni a hatérozatot akkor, ha a HM az ingé vagyonelem tulajdonjoganak
atruhazéséra olyan kotelezettséget vallalt, amelynek elmaraddsa esetén vele szemben kdvetelés érvényesithetd.

A hatédlyon kivil helyezé hatérozat alapjan a HM vagyonfelligyeleti szerv az IK32 adatbézisdban végrehajtja
az adatmodositdst és a hatarozat egy eredeti példanyat a kdzponti logisztikai feladatokat ellaté honvédelmi szervezet
részére megkdildi.

A HM vagyonfeliigyeleti szerv a (3) bekezdés szerinti elutasitd dontésérdl hatdrozathozatal nélkul értesiti
a kezdeményez6 szervezetet.

A 8. § alapjan feleslegessé mindsitett ingd vagyonelem ismételt hasznalatbavételérél a HM vagyonfelligyeleti szerv
jogosult donteni.
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15.8§

16.§

17.8

18.§

19.§

20.§

5. Inkurrencia honvédelmi szervezetek kozotti dtadds-dtvétele

Inkurrencia atadas-atvételére honvédelmi szervezetek kozott akkor kertilhet sor, ha

a) a raktdrozasi kapacitasok, raktéri dtszervezések ezt szlikségessé teszik, vagy

b) azt a HM HIM kidllitasi célbdl kéri.

Az inkurrencia honvédelmi szervezetek vagy azok telephelyei kozotti mozgatdsa, atadds-atvétele csak a HM
vagyonfelligyeleti szerv tajékoztatasaval torténhet.

A HM HIM az inkurrencia atvételére vonatkozd kezdeményezését a HM HIM felett szakmai feliigyeletet ellétd személy
utjan kialdi meg a HM vagyonfelligyeleti szerv részére.

A HM vagyonfelligyeleti szerv intézkedik a HM HIM-et érinté atadas-atvétel lebonyolitasa érdekében az inkurrenciat
nyilvantarté honvédelmi szervezet felé.

A CFE Szerz6dés hatdlya ala tartozd ingd vagyonelem atadds-atvételi bizonylatdnak masolatat az ingé vagyonelemet
4tadd honvédelmi szervezet a fegyverzetcsokkentést ellenérzé szervezet részére megkiildi.

Az dtad6 honvédelmi szervezet az IK32 adatbazisdnak aktualizaldsat az altala lebonyolitott dtaddsok vonatkozasaban
elvégzi.

Ha a HM HIM altal kiallitasi célbol kért ingd vagyonelem még nem inkurrens és az MH feladatainak ellatdsahoz nem
szlikséges, a nyilvantarté honvédelmi szervezet a 4. § szerint jar el.
6. Az IK32 program és adatbdzis

A HM vagyonfelligyeleti szerv

a) a program rendszeradminisztratori feladataira sajat szervezetébdl adminisztratort jeldl ki,

b) felelarendszerkarbantartasdért, azalkalmazas megszervezéséért, felligyeletéért, szlikség szerintifejlesztéséért,
c) engedélyezi az adatbazisban torténd adatok torlését, modositasat,

d) gondoskodik a biztonsagi mentés készitésérél legalabb heti egy alkalommal, valamint

e) gondoskodik a szoftvert hasznalé személyi allomany felkészitésérdl, képzésérdl, az IK32 munkadllomasokra

telepitésérdl, a hasznalatahoz sziikséges leiras atadasarél a felhasznalo részére.
Az 4tado szervezet az ingd vagyonelem értékesitésébdl, ingyenes dtadasabol, megsemmisitésébdl ered6é adatokat
az okmanyok kézhezvételétdl szamitott 10. napig feldolgozza és rogziti. Az dtadd szervezet a birtokdban 1évé
szerz8dések, megallapodasok teljesithetésége érdekében az anyagot tarol6 raktarakkal negyedévente egyeztetést
hajt végre.

Az IK32 munkaallomasok kialakitadsanak és online miikodésének feltételeirél a HVK HIICSF és az MH vitéz Szurmay
Séndor Budapest Hely6érség Dandar gondoskodik.

7. Az értékesités dltaldnos szabdlyai

A HM vagyonkezelésében lévé ingd vagyonelem értékesitésére kizardlag a honvédelmi célra feleslegessé mindsitést
kdvetden kertiilhet sor.

A HM a vagyonkezelésében 1évé inkurrencidt annak egyedi, kdnyv szerinti bruttd értékétél fliggéen 6nélléan vagy
a tulajdonosi joggyakorlé éltal adott megbizas alapjan sajat hataskorben értékesiti.

Megbizas alapjan torténd értékesités esetén az értékesités feltételeit a tulajdonosi joggyakorl6 és a HM kdzott 1étrejott
megbizasi szerz6dés rogziti.

Az értékesitésre tervezett, M1 és N1 jarmUkategoriaba tartozo, forgalombdl véglegesen ki nem vonhaté eszkoz
tulajdonjog atruhdzasi okményaiban a bejelentési kotelezettség teljesitése érdekében fel kell tlintetni a kozuti
kozlekedési nyilvantartasba bejegyzett jarmu tulajdonjogénak, illetve izembentarté személyének véltozasat igazold
teljes bizonyito erejl maganokiratnak a kdzlekedési igazgatasi eljarasban torténé felhasznalhatésagahoz sziikséges
kotelezé tartalmi elemekrél sz616 304/2009. (XII. 22.) Korm. rendeletben eléirtakat.

A nem M1 és N1 jarm(kategodridba tartozd, a kozuti kozlekedési nyilvantartasban szereplé eszkoz a forgalombdl
tortént végleges kivonast kovetden értékesithetd.
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22.§

23.§

24.§

25.§

(©)

(6)

A (4) bekezdés szerinti jarm(i esetében a forgalombdl torténé végleges kivonast a feleslegessé mindsitést kovetden,
legkésébb az adds-vételi szerz6dés megkotéséig az dtadd szervezet végzi el.

A jarm( tulajdonjoganak vagy vagyonkezel6i joganak atruhazasa soran a honvédségi lizemeltetés soran hasznalt
forgalmi rendszémtébla és a belsé hasznalatra késziilt okmanyok nem adhatdak at a vevé részére.

8. Ertékesitésre kijel6lés, értékbecslés

Az ingd vagyonelem forgalmi értékét fliggetlen szakértével kell megallapittatni, ha az ing6 vagyonelem

a) egyedi, kdnyv szerinti nett6 értéke az 5 milli6 forintot meghaladja,

b) egyedi, konyv szerinti bruttd értéke a térvényben meghatérozott értéket meghaladja, vagy

) az értékesitése versenyeztetés mellézésével torténik.

Az (1) bekezdés hatélya ald nem tartoz6 esetben az ingd vagyonelem becsiilt értékadatait az értékesités soran
a nyilvantarté honvédelmi szervezet személyi dllomanyabdl alakult bizottség is megallapithatja.

A HM vagyonfellgyeleti szerv

a) azIK32-ben szerepl6 inkurrencia kézll kijeloli az értékesitésre tervezett vagyonelemet és intézkedik a lekotésre
az adatbdzisban,

b) a térvényben meghatarozott értéket meg nem haladé ing6 vagyonelem esetében az allami vagyonnal val6
gazdalkoddsrdl sz616 254/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Vhr.) foglaltak figyelembevételével
meghatarozza az alkalmazand¢ értékesitési eljarasi format,

<) intézkedik a fliggetlen szakértdi értékbecslés beszerzésére, vagy kezdeményezi az ingé vagyonelem becsiilt
forgalmi értékének megéllapitasat a nyilvantarté honvédelmi szervezetnél, és

d) intézkedik a becslilt értékadatok rogzitésére az 1IK32-ben.

9. Ertékesités HM hatdskérben

A HM vagyonfelligyeleti szerv

a) az értékesitést sajat hataskorben folytatja le,
b) az értékesités lebonyolitasara mas honvédelmi szervezetet kér fel, vagy
<) az értékesitést palyaztatds sordn kivalasztott megbizott Gtjan bonyolitja le.

A felkért honvédelmi szervezet az értékesitési eljarast az 1. melléklet tartalmi kdvetelményei szerint kidolgozott sajat
értékesitési szabalyzata szerint hajtja végre.

Az (1) bekezdés ) pontja szerinti esetben a HM vagyonfelligyeleti szerv egyedi megbizasi szerzédést kot az értékesitési
eljaras lefolytatasara.

A megbizasi szerz6désben meg kell hatarozni az értékesitési eljaras formajat, az eljaras részletes, ezen utasitasban
meghatarozott és egyéb szabalyait, zartkor( palydztatas vagy versenyeztetés mell6zésével torténd értékesités esetén
a meghivandé ajanlattevék vagy a szerz6déskotésre felkérendé ajanlattevd adatait és az ingdsagok honvédelmi célra
feleslegesnek mindsitését dokumentalo okirat nyilvantartasi szamat.

10. Nyilvdnos pdlydzati kiirds, drverési hirdetmény

Nyilvanos pélyaztatds esetén a pélyazati kiirast, arverés esetén az arverési hirdetményt

a) a HM hivatalos, internetes honlapjan,

b) a HM orszagos megjelenés(i, nyomtatott sajtokiadvanyaban és

c) a megtekintés helyszinén, nyilvdnosan, az érdekléd6k szamara jol lathaté mdédon kell kozzétenni.

A kozzététel legalabb az értékesitendd ingd vagyonelem fébb jellemzéit, a részletes pélyazati kiiras vagy részletes
arverési hirdetmény internetes elérhetéségi cimét és a palydzati ajanlattétel hatéridejét vagy az arverés
lebonyolitasanak helyét és napjat tartalmazza.

A 24. § (1) bekezdés a) pontja szerinti kbzzétételt a HM vagyonfelligyeleti szerv kezdeményezi a HM elektronikus
tajékoztatasért felelés szervénél.
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27.8§

28.§

29.§

)

@)

4

A kozzétételt ugy kell az internetes honlapon megjeleniteni, hogy onnan a nyilvdnos palydzati kiirds vagy arverési
hirdetmény kozvetlenil elérheté legyen.

A pélyadzat hivatalos meghirdetési idépontja vagy az érverési hirdetmény kozzétételének idépontja a 24. §
(1) bekezdése szerinti legkorabbi kdzzététel id6pontja.

Az értékesitési dokumentacidban az ajanlatok benyujtdsanak hataridejét ugy kell meghatéarozni, vagy az arverés
idépontjat ugy kell kitzni, hogy az ajanlattételi hataridé és a palyazat hivatalos megjelenésének idépontja kdzott
legalabb 30 naptari nap, vagy az arverés idépontja és az arverési hirdetmény kdzzététele kdzott legaldbb 15 naptari
nap elteljen.

11. A zdrtkord pdlydzat kiirdsdnak és a versenyeztetés mell6zésének szabdlyai

Zartkorl palyaztatas esetén legaldbb harom, egymastol fliggetlen meghivandé ajanlattevé részére egyidejlileg,
kozvetlenll és azonos médon zartkorl palyazati felhivast kell kildeni.

Zartkoru pélyazat esetén az ajanlatkérés tényét a hivatalos honlapon nyilvanossagra kell hozni.

Versenyeztetés mell6zésével torténd értékesités esetén a kivalasztott vevét szerzédéskotésre kell felhivni.

12. Arubemutaté

Az atadd a palydzati kiirasban, a pdlyazati felhivasban vagy arverési hirdetményben meghatdrozott helyen és
idépontban d4rubemutatét szervez, amelyrdl jegyzékonyvet vesz fel. A jegyzOékdnyvnek tartalmaznia kell
az drubemutaton részt vevé érdekléddk nyilatkozatat a bemutatott ingd vagyonelem megtekintésérél, a vonatkozo
palyazati kiirdsra, palyazati felhivasra vagy éarverési hirdetményre vonatkozé azonosité adatokat, az drubemutato
helyét és idejét, az ingd vagyonelem adataira vonatkozé utalast, valamint minden résztvevé alairdsat és esetleges
megjegyzését, az elhangzott kérdéseket és az arra adott vélaszokat.

Védett korletben végrehajtandd drubemutatd esetén az érdekléddk beléptetése a védett korletbe a beléptetés
rendjére irdnyado szabdlyozas szerint torténik.

13. Addsvételi szerzédés

Az adasvételi szerz6dést az értékesitd szervezet vezetdje, a HM esetében a HM vagyonfelligyeleti szerv vezetdje irja

ala.

Az addsvételi szerz6désben a teljesitési hatarid6, az atadas-atvétel, az elszallitds idépontja, a kotbér és a vevd

szerz8désellenes magatartasanak egyéb jogkdvetkezményei mellett rendelkezni kell kiildndsen arrdl, hogy

a) a szerz8dés targyat képezé inkurrencia teljes mennyisége vonatkozésaban az eladé a tulajdonjogéat mindaddig
fenntartja, amig a szerz6dés szerinti teljes vételdr az dltala megadott bankszamlan jévairasra nem kerdl,

b) a CFE Szerzédés hatdlya ala tartozd eszkozok esetén a haditechnikai eszkdz jelentési kotelezettség és a CFE
Szerzédésben eldirt korlatozasok hatalya ala esik, és

c) az dtado a szerzddés teljesitésével kapcsolatban milyen képviseleti jogosultsaggal rendelkezik.

A felek altal aldirt szerz6désbdl egy-egy eredeti példany az értékesitdt, a vevot, az atadot és a HM vagyonfelligyeleti

szervet illeti meg.

Haditechnikai eszkdz értékesitése esetén az addasvételi szerz6dés tovabbi egy példanyat a hadiipari gyartas- és

szolgéltatasfelligyeleti szervként eljaré Budapest Févaros Kormanyhivatala részére meg kell kiildeni.

A CFE Szerz6dés hatdlya ald tartozd eszkozok esetén az adasvételi szerzédés tovabbi egy példanyat

a fegyverzetcsokkentést ellendrzé szervezet részére meg kell kiildeni.

Az M1 és N1 kategdridba tartozé jarmu értékesitése esetén az adasvételi szerz6désben a 20. § (3) bekezdése szerinti

tartalmi elemeket is szerepeltetni kell.



HIVATALOS

ERTESITO .« 2017.évi66.szém 6745

30.8

32.8§

33.8

34.§

m

)
(©)

AA
DNow
= 2

A szerzédés kézhezvételét kdvetden az dtadd a szerzdés alapjan a vételar megfizetése érdekében szamlat allit ki

a vevl részére.

Az dtado a vételdr szerz6dés szerinti jovairasardl az értékesitot hivatalosan értesiti.

Az atado

a) nem export célu tovabbértékesités esetén a vételar szerz6dés szerinti jovairasat kovetben,

b) export célu tovabbértékesités esetén a vételar szerz6dés szerinti jovairasat és a forgalmi engedélynek a vevd
altali bemutatasat kdvetben

intézkedik az ing6 vagyonelem atadéasara a vevd részére, és biztositja az dtaddshoz sziikséges okmanyokat.

14. Elektronikus drverés

ElektronikusarverésaVhr.47/A.§-aszerint-atulajdonosijoggyakorléval kotott megallapodas alapjén —az elektronikus
aukcids rendszer alkalmazéasaval torténik.

P

sajat hatdskorében

A hulladékok értékesitése, megsemmisitése, artalmatlanitdsa valamint a 33. § (1) bekezdése szerinti inkurrencia
visszaszéllitdsa, dtadasa esetén az eljarast a honvédelmi szervezet sajat hatdskorben, a HM vagyonfelligyeleti szerv
altal kibocsatott kullon okirat nélkil folytatja le.

Ahonvédelmiszervezetanyilvantartasabanlévé hulladékok értékesitésére, megsemmisitésére vagy artalmatlanitasara
a kornyezetvédelemre és a hulladékgazdélkodasra, valamint a hulladék besoroldsa szerinti szakdgra vonatkozé
szabdlyozok betartdsaval, sajat hatdskorben intézkedik. Ezen hulladékokat tovabbi tarolds céljabdl kozponti
tarintézetbe beszallitani nem lehet.

A honvédelmi szervezet vezetdje a sajat hataskorben torténd értékesités és megsemmisités eljarasrendjére
vonatkozéan intézkedést ad ki.

A honvédelmi szervezet az elektromos és elektronikus berendezésekkel kapcsolatos hulladékgazdalkodasi
tevékenységekrél szold 197/2014. (VIIl. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EH Korm. rend.) hatdlya ald tartozé
elektromos és elektronikai berendezések selejtezésébdl szarmazé hulladékait sajat hataskorben, az EH Korm. rend.
szerinti gyartd, illetve — a gyartonak a visszavételi, begyd(jtési, hasznositasi és artalmatlanitasi kotelezettségei
teljesitése dtruhdzasa esetén — a kezelést koordinalé, atvevé gazdalkodo szervezet részére visszaszallithatja, dtadhatja.
A honvédelmi szervezet a visszaszallitasrol, atadasrol elszamolasra alkalmas okmanyt készit. Az okmany mellékletét
képezi a nyilvantartasbol torténd kivezetést igazold bizonylat, veszélyes anyagok esetén az atvételérdl készilt,
a veszélyes hulladékkal kapcsolatos egyes tevékenységek részletes szabalyairél szélé 225/2015. (VI 7.)
Korm. rendelet 1. melléklete szerint a veszélyes hulladék szallitdsahoz sziikséges szallitasi lap termel&i és kezelSi
példanya.

A selejtezésbdl keletkezé hulladékokat kozponti tarintézetbe beszéllitani nem lehet.

A hulladék megsemmisitésére, artalmatlanitasara a honvédelmi szervezet koltségvetési eréforrast a koltségvetés
tervezése soran képezhet, er6forrashiany esetén kezdeményezhet forrasatcsoportositast az inkurrencia értékesitésbél
szarmazo bevételek terhére.

16. Hulladéknak nem mindésiilé ingd vagyonelem drtalmatlanitdsa, megsemmisitése

A nem értékesithet6 és ingyenesen 4t nem adhaté inkurrenciat a szlikségtelen tarolasi és egyéb kiadasok, tovabba
a kornyezetvédelmi kockazatok megel6zése érdekében a 3. § (2) bekezdés c) pontja szerinti kijel6lés alapjan meg kell
semmisiteni vagy artalmatlanitani sziikséges.

A megsemmisitést vagy dartalmatlanitast elsédlegesen a honvédelmi szervezeteknél meglévé kapacitdsok vagy
koltségvetési forrasok felhasznalasaval kell végrehajtani.
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Ha az inkurrencia honvédelmi szervezet &ltali megsemmisitése, drtalmatlanitdisa nem lehetséges vagy nem
gazdasagos, a megsemmisités vagy artalmatlanitas érdekében a végrehajtasra irdnyulé szolgéltatas becsdlt értékének

ismeretében

a) a nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el nem éré értéki szolgéltatas esetében beszerzési eljarast kell lefolytatni,
vagy

b) a nemzeti kdzbeszerzési értékhatart meghaladd értékl szolgdltatds esetében kozbeszerzési eljarast kell
kezdeményezni.

A HM vagyonfelligyeleti szerv értékhatértél fliggéen

a) a HM képviseletében eljarva sajat hatdskorben folytatja le a beszerzési eljarast, vagy

b) beszerzési eljardsanak lebonyolitasara mas honvédelmi szervezetet kér fel.

A megsemmisitési, artalmatlanitasi feladatokat végzé vallalkozd kivalasztasara iranyuld beszerzési eljaras
eredményérdl az eljarast lefolytatd honvédelmi szervezet tajékoztatja a HM vagyonfeliigyeleti szervet.

ACFE Szerzédés hatdlya ald es6 eszk6zok esetében atalakitds, megsemmisités, drtalmatlanitds csak a CFE Szerzédésben
megfogalmazott kdvetelményeknek megfeleld, a fegyverzetcsokkentést ellenérzd szervezet felligyelete mellett,
az altala jévahagyott technoldgiai eljarassal torténhet.

A CFE Szerzédés hatdlya ald tartozé ingd vagyonelem megsemmisitése, artalmatlanitasa, atalakitasa esetén
a végrehajtasrol késziilt jegyzékonyv egy-egy eredeti példanyat a fegyverzetcsdkkentést ellendrzd szervezet és a HM
vagyonfelligyeleti szerv részére meg kell kildeni.

A HM vagyonfellgyeleti szerv a jegyz6konyv alapjan az IK32-ben az adatok rogzitésére intézkedik.

17. Kiilféldén lévé ingd vagyonelem értékesitése, megsemmisitése

A 8. § e) pontja alapjan honvédelmi célra feleslegesnek mindsilé, kiilfoldon 1évé ingd vagyonelem kilféldon torténé
értékesitése vagy megsemmisitése esetén az eljarast az ingd vagyonelemért felelés, kiilfoldon telepiilé6 honvédségi
szervezet parancsnoka sajat hataskorben folytatja le.

Az ing6é vagyonelem kilfoldon torténd értékesitését, megsemmisitését - veszélyes hulladékok esetén
kornyezetvédelmi szakterileti allasfoglalas birtokaban —a kézpontilogisztikai feladatokat ellaté honvédelmi szervezet
javaslatara a fels6szint logisztikai szerv vezet6je engedélyezi.

Ha a CFE Szerzédés hatélya ala esé ingd vagyonelemeket kilfoldon értékesitik, az értékesité az értékesités tényérdl,
anemzetkozibejelentésekmegtétele érdekébentdjékoztatjaaHMvagyonfelligyeletiszervetésafegyverzetcsokkentést
ellenérz6 szervezetet.

A kiilfoldon feleslegessé, hasznalhatatlanna valt, a térvényben meghatérozott értékhatart meghaladé nyilvantartasi
értékd, hazaszéllitasra nem tervezett ingd vagyonelem honvédelmi célra feleslegessé mindsitésére a kilfoldon
telepilé honvédségi szervezet parancsnoka tesz szolgdlati uton javaslatot.

A felterjesztésben meg kell jel6ini:

a) a helyszini értékesitésre, dtaddsra javasolt ing6 vagyonelem adatait,
b) az atadas, értékesités modjat, korilményét,
Q) a hazaszallitas és helyszini értékesités, dtadas valtozatainak koltségkihatasat,

d) a hatdsagi eljarasok, engedélyezések modjat és koltségkihatasait, és

e) az egyéb, a feleslegessé mindsités szempontjabdl [ényeges informaciokat.

Afeleslegesnek mindsitésre vonatkozd javaslathoz csatolni kell azingd vagyonelem tervezett atvételét, megvasarlasat
kéré kilfoldi szervezet szandéknyilatkozatét vagy megkeresését.

Ha afelsészint( logisztikai szerv azingd vagyonelem hazaszallitasarél dont, azingd vagyonelem belfoldi értékesitésére,
ingyenes atadasdra, megsemmisitésére a 7-16. és 20-21. alcimben foglaltak az irdnyadok.

A Magyarorszagra gazdasdgosan nem szallithatd, kilfoldon nem értékesitheté és mds szervezet részére at nem
gondoskodik. A megsemmisitést a helyi szabdlyoknak, azok hidnydban a magyar jogszabalyoknak és a vonatkoz6
eléirdsoknak megfeleléen kell elvégezni.

A veszélyes hulladékok orszaghatarokat atlépé széllitdsanak ellenbrzésérdl és artalmatlanitasardl szo6ld, Bazelben,
1989. marcius 22. napjan aladirt Egyezmény alapelveként, a kiilfoldon keletkezett veszélyes és egyéb hulladékok
artalmatlanitasat lehet&ség szerint a keletkezett allamban kell megkisérelni.
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18. Ertékesités a tulajdonosi joggyakorlé hatdskérében

Ha az inkurrencia értékesitése a tulajdonosi joggyakorld hataskorébe tartozik, a HM vagyonfelligyeleti szerv
a vagyonelemek becsiilt forgalmi értékadatait és értékesitési eljarasra lekotését az IK32 adatbazisaban rdgziti, majd
ezt kovetden az értékesitést a tulajdonosi joggyakorlonal kezdeményezi.

19. Bevételek

Az inkurrencia értékesitésébdl szdrmazd bevételek felhasznédlasat és elszamoldsat az intézményi bevételekkel
kapcsolatos feladatokrdl sz6l6 HM utasitas szabalyai szerint kell végrehajtani.

A tulajdonosi joggyakorléd megbizasa alapjan végrehajtott értékesités esetén a bevételek kezelésére és elszamolasdra
az allamhdéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvényt, a Vtv.-t, az éves koltségvetésrél sz616 tdrvényt és a megbizasra
vonatkozé megallapodas rendelkezéseit kell alkalmazni.

20. VagyonkezelGi jog dtruhdzdsa és megszerzése

Az inkurrencia vagyonkezel6i jogdnak atruhdzdsidra vagy a honvédelmi célra sziikséges ingé vagyonelem
vagyonkezel6i jogdnak megszerzésére vonatkozé szerz6dést a HM képviseletében eljarva a HM vagyonfellgyeleti
szerv vezetdje koti meg.

A HM vagyonfelligyeleti szerv az inkurrencia vagyonkezel6i joganak atruhazésa targyaban létrejott szerzédést
az dtadd részére eredetben megkiildi.

Az atado a szerzddés alapjan az inkurrenciat atadja.

A HM éltal vagyonkezelésbe vett ingd vagyonelemet a felsészint( logisztikai szerv dltal kijeldlt honvédelmi szervezet
a vagyonkezelGi jog atvétele targyaban létrejott szerz6désben megjelolt értéken veszi nyilvantartasaba.

21. Téritésmentes tulajdonba adds

Az inkurrencia tulajdonjogdnak a Vtv. 36. § (2) bekezdése szerinti ingyenes atruhdzdsara — a NATO Biztonsagi
Beruhazési Programja keretében beszerzett ingd vagyonelemek kivételével a vagyonkezel6 részér6l a HM
vagyonfelligyeleti szerv tesz javaslatot a tulajdonosi joggyakorl6 részére.

A 3. § (2) bekezdés c) pontja szerint téritésmentes atadasra kijeldlt inkurrenciat a HM vagyonfelligyeleti szerv
az IK32 adatbazisaban lekoti.

Ingyenesen tulajdonba - a (6) bekezdésben és a Vtv. 36. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt eset kivételével - kizardlag
a haditechnikai eszk6znek nem mingsiil6 inkurrencia adhato.

Az ingyenes tulajdonba adasra vonatkozo szerz6dést a vagyonkezeld képviseletében a HM vagyonfelligyeleti szerv
vezetbje koti meg.

A szerz6dés megkotését kovetéen a HM vagyonfelligyeleti szerv és az dtadd a 45. § (4)-(7) bekezdése szerint jér el.

A NATO Biztonsagi Beruhazasi Programja keretében beszerzett ingé vagyonelemek honvédelmi célra feleslegessé
mindsitését kovetéen a HM VGH a kijelolt programfelel8ssel egyeztetve felajanlja azokat a NATO eljarasi rendje szerint
a programban résztvevé tagallamok részére. A NATO tagdllamok részére felajanlott ingdésagokra vonatkozé igény
esetén a HM VGH a téritésmentes atadas engedélyezését a HM vagyonfelligyeleti szerv utjan kezdeményezi.

A kozuti kozlekedési nyilvantartasban szereplé jarmivek téritésmentes tulajdonba addsa esetén a 20. §
(3)-(6) bekezdését kell alkalmazni.

Az inkurrencia megtekintését a HM vagyonfelligyeleti szerv el6zetes értesitése és a felsGszintli logisztikai szervezet
intézkedése alapjan, a beléptetésre vonatkozé rendszabélyok betartasa mellett, a tarolast végzé honvédelmi szervezet
biztositja.

Az inkurrencia becsllt értékét az ingé vagyonelemet nyilvantarté honvédelmi szervezet személyi dllomanyéabdl
kijelolt hdromfds bizottsag allapitja meg. Az értékbecslést végrehajto bizottsag az érték megdllapitasrol jegyzékonyvet
vesz fel, és azt a szolgalati Ut betartasaval a HM vagyonfelligyeleti szerv részére megkdldi. Az illetékes kbzponti ellato
szervezet az érintett inkurrencia és a becslilt értékek adatait az IK32 adatbazisdban rogziti.
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A téritésmentes tulajdonba adasrél sz616 dontésrél a szerzédés egy példanyanak megkiildésével - a birtokba adas
érdekében - a HM vagyonfelligyeleti szerv értesiti az atadét.

Az &tadd az inkurrencia szallitdsdnak idépontjardl az értesités kézhezvételét kdvetben tdjékoztatja az atvevét.
Az atado lebonyolitja az inkurrencia atadasat, amelynek soran biztositja azok okmanyait.

A HM vagyonfelligyeleti szerv az adatok pontositasat kdvetéen a birtokbaadasi jegyzékonyv egy példanyat
a tulajdonosi joggyakorlo részére kiildi meg.

23. Tdrolds, dtadds-dtvétel, nyilvdntartds, adatszolgdltatds

kell tarolni, vagy egyértelmi azonositdsra alkalmas jellel kell ellatni.

A feleslegessé mindsitett ingd vagyonelemet a kdrnyezetvédelmi és hulladékgazdalkodasi elSirasok alapjan, a tarolasi
helyen kell osztalyozni, a VM rendelet szerint kell besorolni és a nem veszélyes hulladékoktél el kell kiildniteni.

A honvédelmi célra feleslegessé minésitett ingd vagyonelembdl alkatrészt a felsészintl logisztikai szerv tdmogato
javaslata alapjan, a HM vagyonfelligyeleti szerv el6zetes hozzajarulasaval lehet kiépiteni.

Az alkatrész kiépitésérdl az ing6 vagyonelemet nyilvantarté honvédelmi szervezet jegyzékdnyvet vesz fel, amelyet
a HM vagyonfellgyeleti szerv részére az IK32-ben tortén6 adatmddositds kezdeményezésével egyltt szolgalati Uton
terjeszt fel.

Alkatrész kiépités csak az értékbecslés elkészitését megel6z6en, ennek hidnydban az értékesitésre, ingyenes atadasra
kijeldlésig engedélyezheté.

Engedély nélkiili megbontds esetén a tarolasért felelés honvédelmi szervezet vezetéje anyagi felelésséggel tartozik
az ingd vagyonelemben bekdvetkezett értékvesztésért.

Az inkurrenciat nyilvantarté honvédelmi szervezet vezetdje anyagi és fegyelmi felel6sséggel tartozik azért, hogy
annak muszaki dllapotadban, mennyiségében - a (3) bekezdés szerinti megbontason és a természetes allagromlason
kivul - valtozas ne alljon be.

M4és honvédelmi szervezet dltal haszndlt ingatlanban tarolt inkurrencia felelés megérzéséhez sziikséges tarolasi
feltételek biztositasa a tarolé honvédelmi szervezet vezetéjének feleléssége.

A mas honvédelmi szervezet altal haszndlt ingatlanban tarolt inkurrencia esetében - az inkurrenciat nyilvantarté
honvédelmi szervezet megkeresése és adatszolgdltatdsa alapjdn - az értékesitési, téritésmentes atadasi, vagy
megsemmisitési eljaras soran jelentkezd, a beléptetéssel, palyazati felhivas kifliggesztésével, szolgaltatasi szerz6dés
megkotésével kapcsolatos és egyéb feladatok végrehajtaséért a tarolé honvédelmi szervezet vezetdje felel6s.

Az inkurrencia atadasat az atadas-atvételére vonatkozé logisztikai és szamviteli el6irdsok szerint, anyagmozgasi
bizonylat kidllitasaval kell végrehajtani, amelynek egy példanyat a HM vagyonfelligyeleti szerv részére meg kell
kildeni.

A haditechnikai eszkdz, veszélyes hulladék dtaddsa, megsemmisitése esetén a dokumentacid, eszkdz, készlet
mindsitésére, fajtajara, jellegére a kezelési, taroldsi utasitdsokban, szakhatésagi kovetelményekben meghatarozottak
az iranyaddak.

Az atadasra kijelolt ingd vagyonelem, kiiléndsen a tobb részbdl 4ll6, dsszetett haditechnikai, technikai eszkoz,
komplexum, tovabba a hulladék, veszélyes hajtdanyag ataddasa lehetéség szerint mozgatas, szallitas nélkil a jelenlegi
tarolasi helylkrdl torténjen.

Az atadd az inkurrenciat az atadasi pontra el6késziti.

Az atado, az atvevé elbzetes igénye esetén, ha az az alaprendeltetésének ellatésdban nem akadalyozza - sajat
hataskorben és kiilon megallapodasban rogzitett dijazés ellenében - tovabbi eszkdzt és munkaer6t biztosithat
az atvevd részére. Ebben az esetben az dtadd honvédelmi szervezet a HM fejezet egységes szamviteli politikajardl
és szamlarend;jérd| szol6 9/2017. (HK 5.) HM VGHAT szakutasitas 1. melléklet 6. fliggeléke szerinti Onkoltség-szamitasi
Szabalyzat alapjan megallapitja a téritési dij mértékét.

Az atado6 az eljdrdsok soran kotott szerz6dés vagy az atadds-atvételt engedélyezd kormdanyhatérozat alapjan
az inkurrencia adatait az IK32 adatbazisaban rogziti.



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi66.szam 6749

46.8

47.8§

48.§

@)

Az 4tado6 a bizonylatok alapjan az ing6 vagyonelem atadés-atvételét az IK32 adatbdzisdban régziti, és a birtokbaadasi
jegyz6konyvek vagy utalvanyok eredeti példanyat az dtadas-atvétel megtorténtét kdvetd 5. munkanapig megkiildi
a HM vagyonfelligyeleti szerv részére.

Az inkurrencia 4tadasi bizonylatait a HM vagyonfelligyeleti szerv a szerz6déshez csatolja, az IK32 adatbazisanak
adatait és az dtadas dokumentaciojat egyezteti, eltérés esetén a szlikséges intézkedéseket megteszi.

A minésitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény, illetve a mindsitett adatok kezelésérdl sz6l6 egyéb
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok és belsé rendelkezések alapjan kell végrehajtani az ingd
vagyonelemekhez tartozé mindsitett dokumentécidk fellilvizsgédlatdt, mindésitésének megvaltoztatasat, tovabbi
kezelését, megsemmisitését, dtadasat. Ugyanezen jogszabdlyok alapjan kell eljarni a minésitett adatot tartalmazé
ingd vagyonelem vonatkozasaban is.

23. AKNBSZ-re vonatkozo eltéré rendelkezések

A Magyar Allam tulajdonaban és a HM vagyonkezelésében 1évé ingé vagyonelemek vonatkozasaban a KNBSZ
a honvédelmi célra feleslegessé mindsitést kozvetleniil a HM vagyonfelligyeleti szervnél kezdeményezheti.

A KNBSZ a kozponti ellatasi rendszerbe tartozd és a KNBSZ feladatainak ellatasara feleslegessé valo és az ellatasi
rendszerbe még visszaforgathatd ingd vagyonelemeket a kozponti ellatd szervezet részére visszaadja, kivéve,
ha az illetékes fels6szintl logisztikai szerv a megsemmisitését a KNBSZ-nél rendeli el.

A KNBSZ hasznalatdban 1évé ingd vagyonelemek feleslegessé mindsitésére vonatkozé hatdrozat adatait a HM
vagyonfelligyeleti szerv nem régziti az 1K32 adatbazisban.

A specidlis mikodési kiadasok terhére elszamolt (a tovabbiakban: speciélis kezelés(i) és az intézményi gazdélkodasi
korbe tartozé vagyonelemek téritésmentes atadasanak, valamint az ideiglenesen téritésmentes hasznélatba kerilé
ing6sadg atadasanak, atvételének kiegészitd szabdlyait a KNBSZ féigazgatdja sajat hatdskorben hatdrozza meg.
A honvédelmi szervezetek részére torténé dtaddskor az atadas-atvételt kdvetéen az atvevé honvédelmi szervezet
vezetdéje értesiti a HM vagyonfelligyeleti szervet.

A KNBSZ éltal mukodtetett kalfoldi kirendeltségek, kiklildottek hasznalataban 1évé felesleges vagy hasznalhatatlan,
leselejtezett ingd vagyonelem kilfoldon torténd értékesitésének, megsemmisitésének vagy hazaszallitasanak
kiegészit6 szabalyait a KNBSZ féigazgatdja sajat hataskorben éllapitja meg.

A KNBSZ az alaptevékenysége elldtasahoz sziikséges specidlis kezelésli vagyonelemeirél — a honvédelmi szervek
mUkodésének az dllamhéztartas mikodési rendjétdl eltérd szabalyairdl sz6l6 346/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet
29/A. § (1) bekezdésére figyelemmel - elkllonitett nyilvantartast vezet. A nyilvantartds, selejtezés és leltarozas
szabdlyait - a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. torvény elGirasai alapjan, a szakterllet sajatossagainak
figyelembevételével — a KNBSZ féigazgatoja sajat hataskorben allapitja meg.

A KNBSZ speciélis kezelésti ingé vagyonelemeit — a nemzetbiztonsagi szolgélatokrél sz616 1995. évi CXXV. térvény
63. § (5) és (6) bekezdésére figyelemmel - sajat hataskdrben értékesitheti, az igy keletkezett bevételek specidlis
kiaddsok finanszirozasara kdzvetlenil hasznalhatok fel.

A specidlis kezelésli és sajat beszerzés(i intézményi gazdalkodasi korbe tartozé ingéd vagyonelemek HM
vagyonfelligyeleti szerv részére megkiildott azonositd adatainak részletezettségét a KNBSZ féigazgatdja hatarozza
meg.

A KNBSZ minden év februar 15-ig az intézményi gazdalkodasi korbe tartozo ingd vagyonelemek értékesitésével,
selejtezésével, téritésmentes dtadasdval kapcsolatban az elé6z6 évre vonatkozd Gsszesitett adatszolgaltatast kild
a HM vagyonfelligyeleti szerv részére.
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49. 8§

50.§

52.§

53.§

54.§

24. Ajdndék, adomdny elfogaddsa

Az ajandék, adomany elfogadasara a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdalkodasanak
rendjérol sz616 HM utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni.

25. Haszndlatbavétel

Ahonvédelmi szervezethezideiglenesen, téritésmentes hasznalatba keriil§ ing6sag dtvétele 100 000 Ft-ot meghalado
piaci érték esetén a HM védelemgazdasdgért felel6s helyettes éllamtitkdr engedélyével, a haszndlatba ado
és a hasznalatba vevo kozott megkotott irasos megallapodas alapjan és honvédelmi feladat végrehajtasa érdekében
torténhet.

Ha a haszndlatbavétel térités ellenében valésul meg, a haszndlat ellenértékét a hasznalatba vevé honvédelmi
szervezetnél rendelkezésére all6 el6irdnyzatok terhére kell kifizetni.

Térités ellenében torténé hasznalatbavétel esetén a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérél sz6ld
63/2016. (XII. 19.) HM utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni.

26. Haszndlatba adds

Az ing6 vagyontargyak ideiglenes hasznalatba addsa sordn az ing6 vagyontargyak ideiglenes hasznélatba adasanak
rendjérél sz6l6 78/2016. (XII. 29.) HM utasitas rendelkezései iranyadoak.

27. Adatszolgdiltatds a tulajdonosi joggyakorld részére

A HM vagyonkezelésében 1évé allami vagyont érinté, a tulajdonosi joggyakorlé felé teljesitend6 adatszolgaltatasért
a HM vagyonfelugyeleti szerv a felel6s.

A HM az adatszolgaltatasi kotelezettségének a tulajdonosi joggyakorld nyilvantartasi formanyomtatvanyain
és szamitastechnikai szoftvereivel tesz eleget.

Az ingd vagyonelem szadmviteli nyilvantartds szerinti éves 0sszesitett adatait az adatszolgaltatasi kotelezettségnek
megfeleld strukturdban a HM VGH biztositja a HM vagyonfelligyeleti szerv részére.

A térvényben meghatérozott értékhatart meghaladé értéki ingd vagyonelem beszerzésérdl a beszerzésért felel6s
szerv a HM vagyonfelligyeleti szervet az adasvételi szerz6dés megkotésétdl szamitott 10. napig tajékoztatja.

A HM vagyonfelligyeleti szerv a beszerzésért felelés szerv tajékoztatasa alapjan a megvasarolt ingé vagyonelem
vagyonkezelésbe adasérél sz6l6 dontés érdekében a tulajdonosi joggyakorlét 5 napon belil tértivevényes levélben
értesiti.

Az dllami vagyont nyilvantarto, hasznéld honvédelmi szervezet koteles tlrni, hogy az 6t megilletd jogok gyakorlasat,
az allamivagyon kezelésének célszerliségét és szabdlyszer(iségét a tulajdonosi joggyakorlé és a HM vagyonfelligyeleti
szerv ellendrizze. Az ellen6rzés nem terjedhet ki a honvédelmi szervezetek titkos informacidgydjtéssel,
adatnyilvéntartassal, mindsitett adatokkal kapcsolatos dokumentumaira, informatikai rendszereire és a honvédelmi
feladatokkal 6sszefliggé tevékenységére.

A tulajdonosi ellenérzés ala vont honvédelmi szervezet vezetéje a tulajdonosi ellenérzést végzé személy beléptetése
és a tulajdonosi ellendrzés biztositdsa érdekében az értesités kézhezvételét kovetd 5. munkanapig intézkedik.
Az ellendrzés az ellenérz6 személy megbizdlevelének bemutatasat kdvetéen, a mindsitett adatok védelmére
vonatkozé szabalyok betartasa mellett torténhet.
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55.§

56.8§

58.8§

59.§

60.§

28. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.

A Sut. 24. és 25. §-aban megjeldlt honvédelmi szervezetek az utasitas hatdlybalépését kdvetd 60. napig hajtjak végre
az ott felsorolt szabélyozdk jelen utasitas hatalybalépésével 6sszefliggd feliilvizsgalatat.

A Sut. 3. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,(2) A selejtezést nem kell végrehajtani, ha az adott eszk6z honvédségi kordn kiviili tovabbi hasznalatra alkalmas, vagy
0nallé eszkozként torténd értékesitése gazdasagosabb!”

A Sut. 3. §-a a kovetkezd (4) bekezdéssel egészil ki:

+(4) A selejtezésre nem javasolt eszkdzok vonatkozasédban a honvédelmi szervezet a Honvédelmi Minisztérium altal
kezelt ingd vagyonelemekkel valé gazdéalkodasrol szoloé 74/2017. (XIl. 29.) HM utasitasban meghatarozottak szerint
jarel”

A Sut. 15. § (1) bekezdés i) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A bizottsdg a selejtezés el6készitése sordn)

»1) megvizsgdlja, hogy az eszkoz alkalmas-e honvédségi koron kivili tovédbbi hasznalatra, tovabba azt, hogy 6nallo
eszkdzként torténd értékesitése gazdasagosabb-e;”

A Honvédelmi Minisztérium fejezet kdzponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérdl szél6 24/2015. (VI. 15.)
HM utasitds 9. § (4) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A miniszter kiilén engedélye nem sziikséges)

,b) az MH Egészségligyi Kdzpont (a tovabbiakban: MH EK), valamint a KNBSZ részére és”

(felajdnlott pénzbeli vagy természetbeni tdmogatds, illetve ajdndék elfogaddsdhoz.)

A honvédelemért felel6s miniszter tulajdonosi joggyakorlasa és a Honvédelmi Minisztérium tagsagi joggyakorlasa ala
tartozé kdzhasznu nonprofit gazdasagi tarsasdgok tdmogatésardl szol6 39/2016. (VII. 21.) HM utasitas 10. §-a helyébe
a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,10. § A HM Tarsadalmi Kapcsolatokat Koordindlé Féosztaly a KEMPP Nkft. részére szakmai tamogatast nyujt
a kulturalis, rendezvényszervezési és protokoll, a honvédelmi hagyomanyd&rzéssel, valamint a civil-katonai kapcsolatok
erdsitésével kapcsolatos feladatok elldtdshoz, tovabbd szakmai tdmogatast és irdnymutatdst nydjt a hazafias,
honvédelmi nevelési programjanak eredményes végrehajtasahoz.”

Hatalyat veszti:

a) a Sut. 3. § (1) bekezdés a) pontja

b) a honvédelmi miniszter &ltal alapitott gazdasdgi tdrsasdgok és a Haditechnikai Intézet Uzleti titkainak
védelmérdl sz616 28/1996. (HK 12.) HM utasités és

c) a Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében 1évé ingdsagok és térsasdgi részesedések kezelésének,
tulajdonosi ellendrzésének, valamint az ingésagok hasznositasanak, elidegenitésének, atadas-atvételének
szabalyairol sz6l6 67/2011. (VI. 24.) HM utasitas.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 74/2017. (XIl. 29.) HM utasitdshoz

10.

11.

12.

Az értékesitési szabdlyzat tartalmi kellékei

. Tartalomjegyzék

A szabdlyzatba foglalt f6 pontok feltlintetése.

Preambulum
A vonatkozé hatalyos jogszabalyok, illetve az értékesitési szabalyzat megalkotédséaval elérni kivant célok megjelenitése.

. A szabalyzat hatdlya

Azon pontok meghatéarozasa, hogy a szabdlyzat milyen kérben alkalmazhat6 (mely személyekre, milyen targyban
és mikor).

Fogalom meghatérozasok

Ertékesitési eljaras kezdeményezése, el6készitése
Az értékesitési eljaras kiirdjanak, az eljaras felelésének meghatarozasa, valamint az eljaras sziikséges iratainak
és az eljaras tipusanak meghatarozasai.

Ertékbecslés
Az értékesiteni kivant ingésag forgalmi értékének meghatdrozasahoz tartozé jogszabdlyban rogzitett eljaras
meghatarozasa.

Nyilvanos palyaztatas

Az eljarashoz tartozo részfeladatok, események meghatérozasa (Pélyazati felhivas, részletes tajékoztatd elkészitése,
hirdetmények kozzététele, esetleges modositdsa, visszavondsa, arubemutatd megtartdsa, ajanlattétel, ajanlati
kotottség, ajanlatok érkeztetése, ajanlatok bontdsa, majd értékelése, ajanlatok mddositasa, elbirdlasa, eljaras
érvénytelensége, eredménytelensége, eredmény kozlése, szerz6déskotés, 6sszeférhetetlenség, titokvédelem).

Zartkoru pélyaztatas
A nyilvanos palyaztatastdl eltérd feladatok rogzitése.

Nyilvanos arverés
Az ingbsdg arveréssel torténd értékesitésére vonatkozo feltételek, el6irasok meghatarozasa.

Versenyeztetés mell6zésével torténd értékesités
Az ingbsag értékesitésének e tipusa szerinti feltételek meghatérozasa.

Hatalybalépés
A szabdlyzat idébeli hatalybalépésének meghatarozasa.

Mintaokmanyok
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A honvédelemért felel6s miniszter 75/2017. (XIl. 29.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja, valamint a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6lé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz6l6 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan - figyelemmel a honvédelmi szervezetek
muikddésének az dllamhaztartdas mikodési rendjétdl eltéré szabalyairdl sz6l6 346/2009. (XIl. 30.) Korm. rendelet el&irasaira -
a kovetkez6 utasitast adom ki:

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.8 Ezen utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felel6s miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) kozvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezetekre, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalatra
(a tovabbiakban: KNBSZ), a miniszter fenntartoi iranyitasa ald tartozé koznevelési intézményre, valamint a Magyar
Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovdbbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

2.§ (1) Az utasitds alkalmazasaban:
1. elGirdnyzat feletti rendelkezési jogosultsdggal biré honvédelmi szervezet: a koltségvetés tervezését, az el6iranyzat-

atcsoportositast, az elSiranyzatok felhasznaldsanak iranyitasat, a koltségviselé szervezetek beszamoltatasat
és a koltségvetési gazdalkodasrél sz6l6 beszamold 6sszedllitasat végzé honvédelmi szervezet,

2. életciklus: az az id6tartam, ameddig az eszkdz hasznélhato, fliggetlendil a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény
(a tovdbbiakban: Sztv.) alapjan meghatérozott kdnyv szerinti értéktél,
3. hadfelszerelés: a honvédelmi szervezetek tevékenységéhez sziikséges valamennyi eszkdz, amelyet az ipar

és a kereskedelem katonai célokra gyart, illetve szallit, és polgari kereskedelmi forgalomba nem vagy csak
kilon engedéllyel keriilhet, tovabba beszerzését kiilon jogszabaly szabalyozza,

4. infrastrukturdlis gazddlkodds: a HM fejezet kozponti gazdalkodasa részeként a HM vagyonkezelésében [évé
ingatlanallomany épitésiberuhazas utjan torténé bovitésével, izemeltetésével, fenntartasaval, mikodtetésével,
Orzésével, felljitdsdval 0Osszefliggd, valamint az ingatlanok Uzemeltetésével 0Osszefliggé kornyezet-
és természetvédelmi feladatok ellatasa, ide nem értve a hadiutak, az Sztv. szerinti egyéb épitmények, valamint
az ingd vagyoni elemek - igy kiilonosen kiképzéstechnikai [étesitmények, hiradd- és informatikai rendszerek,
lzemanyagtarolok - telepitésével, fenntartdsdval, karbantartasaval, fejlesztésével, nyilvantartasaval
kapcsolatos tevékenységet,

5. intézményi gazddlkodds: a honvédelmi szervezet szdmara jovahagyott intézményi elSirdnyzatokkal, valamint
a rendelkezésére bocsatott eszk6zokkel, human eréforrassal (a tovabbiakban egyiitt: er6forras) — a honvédelmi
szervezet vezet6je egyszemélyi felel6sségével - torténé gazdélkodas,

6. keretgazda:a 16.§ a) pontja szerinti eljarasrend mellékletében felsorolt honvédelmi szervezet, mely a jogkdrébe
utalt feladatok koltségvetési elirdnyzatait érintéen végzi az elemi koltségvetési javaslat Osszedllitdsa soran
a keretek tervezésének szakmai irdnyitdsat, a javaslat el6zetes, irasbeli jovahagydsat, az atcsoportositasi
és modositasi igények — a honvédelmi szervezetek sajat hataskori el8irdnyzat-atcsoportositadsanak rendjérdl
sz6l6 HM utasitds (a tovabbiakban: dtcsoportositasi HM utasitas) szerinti — el6zetes jovahagyésat, valamint
a feladatok végrehajtasaért felelés szervezetek beszamoltatasat,

7. kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési program: a kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programok besorolasardl szolo
39/2013. (VII. 25.) HM utasitas 2. §-a szerinti program,
8. koltségvetési tervezés: a HM fejezet éves koltségvetési javaslata, az 1+2 éves szakmai és koltségvetési terv,

valamint az elemi koltségvetés Gsszedllitasa soran végrehajtando feladatok 0sszessége,

9. kézponti elldtds: a honvédelmi szervezetek szlkségleteinek kdzponti ellatd szervezet éltal, természetben
torténd biztositasa,

10.  kdzpontielldto szervezet: az az 1. melléklet szerinti honvédelmi szervezet, amely végzi a kdzponti elldtasba vont
hadfelszerelésekkel, eszkdzokkel, szolgdltatasokkal kapcsolatos nyilvantartasi, térolasi, allagmegovasi,
elosztési, belizemelési és ellendrzési tevékenységet,
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3.8

17.
18.

kézponti kéltségvetés: a honvédelmi szervezetek kiemelt feladataihoz, illetve a kozponti ellatasba vont eszk6zok
beszerzéséhez és szolgéltatdsok megrendeléséhez kapcsolodd kiadasi és bevételi el6iranyzatok dsszessége,
logisztikai elGirdnyzat-keret: az MH Logisztikai Kézpont (a tovabbiakban: MH LK) szolgélati aldarendeltségébe
tartozé kozponti logisztikai elldté szervezetek részére a kozponti gazdédlkodast érintéen, az elemi
koltségvetésben jovahagyott elbirdnyzat felett kiadott, a targyévben inditasra tervezett és el6re lathatdan
targyévben pénziigyileg teljestlé beszerzések fedezetéiil szolgalo keret,

logisztikai gazddlkodds: a honvédelmi szervezet feladatainak végrehajtasahoz sziikséges, a 2. melléklet szerinti
anyagnemekheztartozé —ide nem értve a 99 anyagnemet — eszk6zok és szolgaltatdsok tervezését, beszerzését,
kutatds-fejlesztését (a tovabbiakban: K+F), rendszerbe keriilését, lzemben tartasat, analitikus nyilvantartasi
rendszerének kialakitdsat, nyilvantartasat, készletezését, taroldsat, leltdrozasat, kezelését, felhasznalasat,
kategorizalasat, rendszerbdl torténé kivonasat, selejtezését, a kiselejtezett eszkdzok hasznositasat,
megsemmisitését, a veszélyes anyagok kezelését, ellenérzését, a kapcsolodd szabdlyozék kidolgozasat,
valamint a felhasznalasrdl torténé elszamolast tartalmazé tevékenységek 6sszessége, mely magaban foglalja
a logisztikai gazdasagi miveletek, folyamatok megtervezését, végrehajtdsat, a fékonyvi nyilvantartasok
megalapozésa érdekében vezetett analitikus nyilvantartdsok vezetését — ideértve az el6iranyzatoknak,
a koveteléseknek, valamint a kotelezettségvallaldsoknak a fékdnyvi nyilvantartdsokban nem szerepl6 tovabbi
részletezd nyilvantartasait is —, valamint a gazdasagi események 6sszességének elszamolasat és a beszamolast,
célnak, valamint a rendszerbe keriiléséért és az lUzemeltetésért felelés honvédelmi szervezetek altal
meghatarozott Gizemeltetési médnak megfeleld hasznalat, izemeltetés,

utaltsdgi rend: a honvédelmi szervezetek feladatainak végrehajtasdhoz sziikséges infrastruktura, eszkdzok,
a pénzigyi és pénzligyi-szamviteli, valamint egyéb szolgaltatdsok biztositasa érdekében az ellatast végzo, azaz
elldté és az utalt, azaz elldtott honvédelmi szervezetek kozott gazdasagossdgi, célszerliségi szempontok
alapjan kialakitott kapcsolatrendszer,

vagyongazddlkodds: az ingd és ingatlan vagyontdrgyak vagyonkezel6i joganak a HM javara torténd
megszerzésével és megsziintetésével, a HM vagyonkezelésében |évé6 ingatlanok és ingdségok hasznalataval,
hasznositasaval, értékének meg6rzésével és gyarapitdsdval, valamint nyilvantartdsaval kapcsolatos
tevékenységek 6sszessége,

veszélyes anyag: a kémiai biztonsagrol sz6l16 2000. évi XXV. torvény 3. §-a ala tartozd anyag,

142 éves szakmai és kéltségvetési terv: a koltségvetési évet kbvetd harom évre vonatkozdan, fejezetszinten
- az éallamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 29. §-aban, tovabba
az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) 33/B. §-aban foglaltaknak megfeleléen - 6sszedllitott tervdokumentacio.

Ezen utasitas alkalmazasaban

a)

kotelezettségek és kovetelések alatt az allamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az ilyen jogcimen a fé6kényvi kényvelésben, a pénziigyi, illetve kdltségvetési
szamvitelben nyilvantartasba vett elSiranyzatok felhasznaldsara, bevételek eléirasara vonatkozéd konyvviteli
bejegyzéseket kell érteni, fliggetlendiil azok végleges vagy nem végleges jellegétél és

védelem-egészségligyi szakanyagok és szolgaltatasok alatt a 2. melléklet szerinti 26-os - egészségligyi —
anyagnembe tartozo, kizdrélag az MH Egészségligyi Kozpont (a tovabbiakban: MH EK) kozponti
koltségvetésébdl beszerzésre keriil6 egészségligyi szakanyagokat, szaktechnikai eszkdzoket és szolgéltatasokat
kell érteni.

IIl. Fejezet
A gazdalkodas altalanos szabalyai

A HM védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: HM VGHAT) a honvédelemré| és a Magyar
Honvédségrdl, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi CXIII. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 8. § (3) bekezdése szerinti szakmai irdnyitasi
feladat- és hataskorét

a)

agazdalkodassal 6sszefliggd dltaldnos szabalyozasi tevékenység, valamint a védelmi, er6forrds- és koltségvetés-
tervezési, koltségvetés-gazdalkodasi és beszerzési folyamatok felligyeletével és koordinaldsaval 6sszefliggéen
a HM Gazdasagi Tervezési és Szabdlyozasi Féosztaly (a tovabbiakban: HM GTSZF) féosztalyvezetdje,
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b) a vagyongazdalkoddssal, vagyonnyilvéntartassal és a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa alatt lévd
tarsasagi részesedésekkel kapcsolatos feladatok, folyamatok szabalyozéséaval és feliigyeletével 6sszefliggéen
a HM Vagyonfelligyeleti Féosztaly (a tovabbiakban: HM VFF) f6osztélyvezetdje,

<) a honvédelmi tarca gazdalkodasanak vizsgalataval, elemzésével és értékelésével Gsszefliggésben a HM
Kontrolling és Integritasfejlesztési Fosztaly (a tovabbiakban: HM KIF) féosztélyvezetdje,

d) a Zrinyi 2026 Honvédelmi és Hader6fejlesztési Program hadfelszerelés-fejlesztési programok és projektek
el6készitése, tervezése és végrehajtasanak iranyitasa, valamint a kapcsolédo hadfelszerelés-fejlesztési
programok tekintetében a HM Haderéfejlesztési Programok Féosztdly (a tovébbiakban: HM HFPF)
féosztalyvezetbje és

e) az MH logisztikai gazdalkodasi tevékenysége irdnyitasaval 6sszefliggben szakmai felettesként a Honvéd
Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) Logisztikai Csoportfénokség (a tovabbiakban egyttt: HVK LOGCSF)
csoportfénoke

utjan gyakorolja.

A gazdalkodas célja a rendelkezésre all6 eréforrdsok gazdasagos, hatékony felhasznaldsaval a honvédelmi feladatok

végrehajtasanak, valamint a védelmi képességek szinten tartasdnak és fejlesztésének biztositasa.

A gazdélkodas soran biztositani kell, hogy a honvédelmi szervezetek

a) rendeltetésszerl feladataikat a haderéfejlesztéssel, valamint a haderé mukodtetésével és fenntartasaval
kapcsolatos felsészintli kovetelményeknek megfelel6en hajtsék végre,

b) képesek legyenek megvalésitani a rendelkezésiikre bocsatott eréforrdsok ésszerli és a koltségvetési
eldirdnyzatok tervszerl felhaszndldsét, az objektumok Uzemeltetését, a hadfelszerelés hasznalatat,
karbantartasat és javitdsat, rendeltetésszerli haszndlatra alkalmas allapotban tartdsdt, a meghatérozott
készletszintek fenntartdsat, tovabba

c) személyi allomanya a megfeleld Osszetételben, a szikséges képzettséggel és készséggel, a szédmara
rendszeresitett hadfelszereléssel, az el6irt idében és helyen a feladatok végrehajtasara rendelkezésre alljon.

A gazdasagi dontéseknél a felhaszndlandé elirdnyzatokat, a human eréforrashoz kapcsolodd koltségeket,

az eszkozok és szolgaltatdsok igénybevételét, valamint a haszndlatra tervezett targyi eszkozok idbardnyos

értékcsokkenését is szamitasba kell venni.

A honvédelmi szervezetek a koltségvetés végrehajtdsa sordn a kormanyzati funkcidk és szakfeladatok besorolasat

a honvédelmi szervezetek alapitdsardl, tevékenységérdl és szabdlyzatairdl sz6l6 80/2011. (VII. 29.) HM utasitasban

(@ tovabbiakban: alapitasi HM utasitas) foglaltakra figyelemmel, a HM fejezet egységes szamviteli politikajarol

és szamlarend;jérdl sz616 9/2017. (HK 5.) HM VGHAT szakutasitasban (a tovabbiakban: Szamviteli Politika) elSirtak

szerint alkalmazzak.

A HM fejezetnél a koltségvetési gazdalkodas intézményi, kdzponti és fejezeti kezelésii eliranyzatok tervezésével,
felhasznalasaval és azokrol valé beszamolassal valdsul meg.

A gazdalkodas és az ellatas egyes intézményi feladatai a honvédelmi szervezetek miikodésének az allamhéztartas
mukodési rendjétdl eltérd szabdlyairdl sz616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
2. § (4) bekezdésében meghatérozott targykorokben kdzponti gazdalkodas és ellatas keretében valésulnak meg.

A fejezeti kezelésli elSirdnyzatokkal valé gazdalkodas szabdlyait a fejezeti kezelésii elSirdnyzatok kezelésének
és felhasznalasanak szabalyairdl sz616 HM rendelet, valamint a fejezeti kezelésu elSirdanyzatokkal torténé gazdalkodas
szabalyairdl és a koltségvetési tdmogatasok biztositdsanak egyes kérdéseirdl sz616 HM utasitas tartalmazza.

A honvédelmi szervezetek részére feladataik végrehajtdsdhoz a kdzponti gazdalkodas és a kdzponti elldtas korébe
tartozo eszkozok és szolgéltatasok normak és normativak alapjan meghatérozott keretek terhére, egyedi igény
elbiraldsa vagy kdzponti elosztasi terv alapjan téritésmentesen, természetben kerlilnek biztositasra.

A targyévben a rendelkezésre allo eréforrasok és koltségvetési eléiranyzatok alapjan elrendelhetd

a) a Hosszu Tavu Tervben és a Rovid Tavu Tervben (a tovabbiakban: RTT) jévahagyottdl eltéré feladatvaltozatok
végrehajtasa,

b) egyes feladatoknak a targyévi tervekbdl vald torlése és

<) uj feladat végrehajtasa, a sziikséges eréforrasok biztositasa mellett.
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Az (1) bekezdésben foglalt intézkedéseket a tervet jovahagyd vagy az éltala kijelolt vezet6 rendelheti el.

A gazdalkodas soran a honvédelmi szervezet vezetéje a tervet jovdhagyd felé szolgalati uton, indokolassal
alatdmasztva kezdeményezheti az egyes feladatoknak a tervekben jévédhagyottdl eltéré véltozatanak végrehajtasat,
illetve torlését.

A honvédelmi szervezetek gazdélkodasuk sordn pénzbeli vagy természetbeni tdmogatast, illetve ajandékot
- a (4) bekezdés szerinti honvédelmi szervezetek kivételével — csak a HM kozigazgatasi allamtitkar (a tovabbiakban:
HM KAT) engedélyével fogadhatnak el.

A honvédelmi szervezetek a résziikre felajanlott és az (1), valamint a (4) bekezdés szerint elfogadott ajandékrdl vagy
tdmogatdasrol az adomanyozéval ajandékozasi vagy tdmogatasi szerz6dést kotnek. Természetbeni tdmogatas esetén
a szerz6dés tartalmazza annak piaci értékét is, amely nem lehet, 0" Ft.

A tamogatasként atvett eszkézt a honvédelmi szervezet a tdmogatasi szerzédésben feltiintetett értéken veszi
nyilvantartasba. A tdmogatasi szerzédést 5 évig meg kell 6rizni.

A HM KAT kiilén engedélye nem sziikséges

a) a HM Hadtorténeti Intézet és Mlzeum részére,

b) a miniszter fenntartdi irdnyitasa ala tartozoé kdznevelési intézmény részére,

) az MH Altiszti Akadémia részére,

d) az MH EK részére,

e) a KNBSZ részére és

f) a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl

sz616 2011. évi CXIII. térvény (a tovabbiakban: Hvt.) 36. § (1) bekezdés h) pontja, valamint 36. § (2) bekezdés
a) pontja szerinti feladat végrehajtasaban részt vevé honvédelmi szervezetek részére, kizardlag e kdzremikodéi
feladatukra tekintettel
fa) a nettd 100 000 Ft értéket meg nem haladé vagy
fb) allami szerv, illetve 6nkorményzat altal

felajanlott pénzbeli vagy természetbeni tdmogatas, illetve ajandék elfogadaséhoz.

Az Eurépai Uni6 (a tovabbiakban: EU) kilonb6zé alapjaitdl palyazati uton elnyert, valamint az EU és Magyarorszag

Kormanya (a tovabbiakban: Kormany) altal tarsfinanszirozott operativ programok forrasai terhére megjelent felhivasok

alapjan odaitélt tamogatasokat és azok felhasznalasat a honvédelmi szervezetek elkilonitetten tartjak nyilvan.

Az elkilonitett nyilvantartas torténhet a benyujtott pélyazat, illetve az odaitélt tdmogatas felhasznalasara kotott

tdmogatasi szerz6désben vagy tdmogatasi okiratban foglaltak alapjan

a) a kedvezményezett honvédelmi szervezet (a tovabbiakban: kedvezményezett) kezdeményezésére a HM
Védelemgazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: HM VGH) éltal az el6irdnyzat-felhasznalasi keretszamlahoz
kapcsoloddan,

b) az eurdpai uniés programokhoz projektenként a Magyar Allamkincstarnal (a tovabbiakban: Kincstar) nyitott
célelszamolasi forintszamlan vagy

c) a kedvezményezett fékonyvi konyvelésében elkiilonitési céllal l1étrehozott azonosité - cimrendkéd vagy
projektkod — segitségével.

A kedvezményezett

a) az EU alapjaitol palyazati uton elnyert, illetve az EU és a Kormany altal tarsfinanszirozott operativ programok
terhére megjelent felhivasok alapjan odaitélt tdmogatdsrél és annak felhasznélasardl a koltségvetési
beszamoldsra vonatkozo szakutasitasok alapjan kilon adatszolgaltatast készit és

b) a kapott tdmogatassal kozvetlendil a tdmogato felé, a tdmogatasi szerz6désben vagy tdmogatasi okiratban
meghatarozott hatarid6ig szamol el igy, hogy a kdltségvetési beszamoldhoz megkuildott adatszolgaltatasban
szereplé adatoknak meg kell egyezniiik a tdamogatd felé megkildott elszamolasban szereplé adatokkal.

A kozvetleniil az EU koltségvetésébdl kiirt palyazatok vagy az EU és a Kormany altal tarsfinanszirozott operativ

programok terhére megjelent felhivasok alapjan odaitélt, onrészt is igénylé felhivasok esetében, illetve a tdmogatas

terhére el nem szamolhatd, sajat forrasbdl finanszirozott koltségek elszamolésara a palyazo vagy tamogatast igénylé

honvédelmi szervezetek a jovahagyott koltségvetésiik terhére, feladataik atrendezésével biztositjdk a szlikséges

fedezetet, vagy azok a HM fejezet targyévi koltségvetésében ezen célokra betervezett forras terhére, egyedi engedély

alapjan kertilnek elszdmolasra.
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Ill. Fejezet
A honvédelmi szervezetekre vonatkozé altaldnos szabalyok

A honvédelmi szervezetek létrehozasdra, tevékenységére, atalakitasdra, megsziintetésére, valamint az Aht.
10. § (5) bekezdése szerinti szabalyzataira az alapitasi HM utasitas el8irdsai alkalmazandék.

1. A honvédelmi szervezet gazddlkoddsdhoz kapcsolédé vezetdi jog- és hatdskdrdk

A honvédelmi szervezet gazdalkodasanak vezetése vezetdi, parancsnoki feladat, amely az egyszemélyi vezetd
felel6ssége mellett a gazdasagi vezetd, a Korm. rendelet 8. § (1) bekezdése szerinti esetekben pedig a Korm. rendelet
8. § (2) bekezdése szerinti logisztikai vezet6 és pénziigyi gazdasagi vezetd utjan valosul meg.

Azon honvédelmi szervezeteknél, melyeknél a Korm. rendelet 8. § (1) bekezdése alapjan a gazdasagi vezet6i funkciok

megosztasra kerlilnek

a) a logisztikai vezeté és pénzilgyi gazdasdgi vezetd tevékenységilik sordn egylittmiikodnek, vitds esetben
tajékoztatjak a szolgalati és a szakmai el6ljarot, valamint a hivatali felettest,

b) a gazdasagi vezetd részére az Avr. 12. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott szakképesitési és nyilvantartasi
kovetelmény a pénziigyi és szamviteli szervezeti egység vezetdjével szemben érvényesitendd és

<) haazSztv.151.8(1) és(2) bekezdésében meghatérozott konyvviteli szolgaltatdsokat a HM VGH kiilon szervezeti
egysége végzi, e szervezeti egység vezetéjének is rendelkeznie kell az Avr. 12. § (1) bekezdése szerinti szamviteli
képesitéssel és a tevékenység ellataséara jogosité engedéllyel.

A honvédelmi szervezet vezet6jének feladatszabasa alapjan a logisztikai vezet6 felel6s

a) a kozponti ellatas rendszerébdl a szervezete részére biztositott és az intézményi kdltségvetési elSirdnyzatai
terhére beszerzett er6forrdsok gazdasagos, hatékony felhasznalasara iranyuld tevékenységek megtervezéséért,
szervezéséért, irdnyitdsdért és szakmai ellenérzéséért, valamint az azokkal kapcsolatos beszamolasi feladatok
végrehajtasaért,

b) a beszerzések, kiilondsen a kdzbeszerzési eljarasok tervezéséért és kell6 idében torténé kezdeményezéséért,
amely biztositja, hogy a kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti
hataridén belil megvalésuljon,

c) a beszerzési eljarasok elSirdnyzat-fedezete idébeni rendelkezésre dllasanak a honvédelmi szervezetek
szamlairdl, finanszirozasarodl és a pénzkezelési szabdlyokrol sz6l6 HM utasitas (a tovabbiakban: finanszirozasi
HM utasitds) szerinti kezdeményezéséért, és

d) az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok kozil
da) a Szamviteli Politikdban meghatdrozottak szerint — a 34. § (4) bekezdésére figyelemmel -

az elGirdnyzatok nyilvantartdsa vonatkozasaban az I. pont, a kotelezettségvéllalasok, mas fizetési
kotelezettségek esetében a ll. pont 4. alpontja és
db) az immateridlis javak, a targyi eszk6zok és a készletek vonatkozasaban a VI., VII. és X. pont

szerinti logisztikai nyilvantartasok vezetéséért.

A pénziigyi gazdasagi vezet6 felelSs az Avr. 9. § (1) bekezdés a) pontja szerinti feladatok végrehajtasaért. A pénzigyi

gazdasagi vezetd altal vezetett szervezeti egység feladatait, valamint a pénziigyi és szamviteli elldtdsra vonatkozd,

a Korm. rendelet 5. §-a szerinti munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjét a 43-44. § tartalmazza.

A honvédelmi szervezet vezetéjének alapveté koltségvetési gazdalkodasi feladatkorébe tartozik

a) agazdélkodéskovetelményeinek,aktudlis célkit(izéseinek—arendelkezésre allé eréforrasokfigyelembevételével
és koltségvetési kereteken belil torténé — meghatdrozasa,

b) a honvédelmi szervezet feladatai ellatdsahoz sziikséges er6forrasok és koltségvetési igények felmérése,

c) az eréforrastervek, valamint a kéltségvetési javaslatok elkészitése,

d) a rendelkezésére allo eréforrasok, valamint a jévahagyott koltségvetési eldiranyzatok szabalyozdk szerinti
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasara irdnyuld intézkedések kiadasa és azok végrehajtasanak
ellenérzése,

e) a koltségvetési el6iranyzat-atcsoportositasi jogkdr gyakorldsa, tovabba a javaslattétel a hataskorét meghalado
atcsoportositasra,
f) a honvédelmi szervezet gazdalkodasdhoz kapcsolédd, a 3. mellékletben felsorolt belsé szabalyozdk kiadasa,

a) a gazdélkodasrol szold koltségvetési zarszamadashoz kapcsolédd adatszolgdltatds jovahagyasra torténd
felterjesztése,
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h) az egylttmuiikodés az elldtd, illetve az elldtott honvédelmi szervezetek vezetGivel,

i) az eszkdzok és forrdsok év végi értékelése, a behajthatatlan kdvetelések mindsitése és

j) a selejtezés, leltdrozas el6készitésének és végrehajtasanak elrendelése.

A honvédelmi szervezet vezetéje felelés

a) a honvédelmi szervezet tevékenységi korébe tartozd gazdalkodasi feladatok jogszabalyokban és egyéb

szabalyozékban meghatdrozott kdvetelmények szerinti teljesitéséért,

b) a honvédelmi szervezet rendelkezésére bocsatott vagyon rendeltetésszerl hasznalataért és belsé szabalyozok
szerinti nyilvantartdsanak megszervezéséért,

<) a gazdalkodas jogszabalyokban és a jelen utasitdsban meghatarozott elveinek érvényesitéséért,

d) a honvédelmi szervezet személyi dllomanyanak jogszabalyban meghatarozott ellatasaért,

e) a rendelkezésre all6 eréforrasok figyelembevételével a kereten bellli, a jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzokben elbirtak szerinti kdltségvetés tervezéséért,

f) akoltségvetés végrehajtasaval és a beszamolassal kapcsolatos feladatok teljesitéséért, a beszamolo tartalmaért,
megfelel6ségéért,

g) a hataskorébe tartozé szamviteli, adatszolgaltatési feladatok végrehajtasaért,

h) az ellendrzés éltal feltart hianyossagok megsziintetéséért és

i) a gazdalkodds soran szerzett tapasztalatok felhasznalasaért.

A honvédelmi szervezet vezetdje a honvédelmi szervezet gazdalkodasi tevékenységének szabalyozasara az alapitasi
HM utasitas 13. §-a szerint gazdalkoddsi szabdlyzatot vagy intézkedést (a tovabbiakban egyiitt: szabalyzat) ad ki.
A gazdalkodasi szabalyzatok kotelezé tartalmi elemeit a 4. melléklet hatarozza meg.

A gazdalkodasi feladatok végrehajtasanak értékelését a vezetdk évente az egyes vezetési szintenként végrehajtott
vezetdi értekezleten, egység, 6nallé alegység szinten ismertetik.

IV. Fejezet
A gazdalkodas folyamata

2. Az 142 éves szakmai és kéltségvetési terv

Az Aht. 29. § (2) bekezdése és az Avr. 33/B. §-a szerinti adatszolgaltatasok &sszeallitasa és azoknak a miniszteri
jovadhagyast kovetéen az dllamhéztartasért felelés miniszter ltal vezetett minisztérium részére torténé megkildése
a HM GTSZF feladata. A feladat végrehajtaséhoz a HM GTSZF a tervezésben érintett honvédelmi szervezetektdl
adatszolgaltatast kérhet.

Az 142 éves szakmai és koltségvetési tervet a HM GTSZF az RTT, a Tervidészaki Programok Jegyzéke (a tovabbiakban:
TPJ) és az aktualis makrogazdasagi mutatok figyelembevételével dllitja 6ssze.

3. Az éves kéltségvetési javaslat

A kdltségvetési javaslatot az Aht. 29. § (1) bekezdése szerinti tervszamoknak megfeleléen, valamint az Aht. 13.§ (1) és
(2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a HM GTSZF éllitja Ossze.

A HM fejezet koltségvetési javaslatanak 0sszeallitdsdhoz sziikséges adatszolgaltatas rendjét tartalmazoé eljardsrendet

- az Aht. 13. § (1) bekezdése szerint az allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal meghatarozott tervezési eljarasrend

figyelembevételével - a HM GTSZF késziti el, és jovahagyasat kovetéen gondoskodik annak kiadasardl.

A koltségvetési javaslat sszeallitdsa sordn az érvényben |évé RTT és a TP) mellett

a) a HM GTSZF &ltal az Aht. 13. § (1) bekezdése alapjan kiadasra keriild keretszamok,

b) a honvédelmi szervezetek altal a tervezési id6szakra nyilvantartott kotelezettség- és kdvetelésdllomany és

<) a munkakori jegyzékekrdl, az allomanytablakrol és a létszamgazdalkodasrél széld6 HM utasitds alapjan
meghatarozott koltségvetési [étszam

kerul figyelembevételre.

A HM GTSZF a koltségvetés tervezési folyamataban — a miniszter eseti megbizasa alapjan — képviseli a HM fejezetet

a szakmailag érintett orszaggytilési, kormanyzati és egyéb szervezeteknél, valamint mas fejezeteknél.
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16.§

17.§

18.§

(4

Az (1) bekezdésben meghatérozott eljdrasrend szerint a honvédelmi szervezetek altal nyujtott adatszolgéltatasok
alapjan a HM GTSZF 6sszedllitia a HM fejezet koltségvetési javaslatat, és azt a miniszter jovdhagyasat kdvetden
megkdldi az dllamhaztartasért felelés miniszter altal vezetett minisztérium részére.

A HM GTSZF az elemi koltségvetési javaslatok Osszedllitdsa érdekében cimrendkdd mélységben tdjékoztatja
a HM VGH-t a HM fejezet elfogadott koltségvetésérél.

4. Az elemi kéltségvetési javaslatok

AHMVGH

a) Osszeallitja azintézményi és kdzponti, valamint fejezeti kezelés(i el6iranyzatok elemi koltségvetési javaslatainak
elkészitésére vonatkozd feladatokat és kovetelményeket tartalmazoé eljarasrendet, az elemi koltségvetési
tervezési keretek tervezetét — ideértve az engedélyezett koltségvetési Iétszam-elSirdnyzatokat is —, és azokat
jovdhagyasukat kdvetden kiadja a tervezésben érintett honvédelmi szervezetek részére,

b) végrehajtja az intézményi és kozponti elemi koltségvetési javaslatok szémszaki és pénziligy-szakmai
fellilvizsgalatat és a kdzponti logisztikai elirdnyzatokra vonatkozé kivonatat megkuldi a HM GTSZF részére
aHM fejezet Eves BeszerzésiTervével (atovabbiakban: EBT) val6 6sszehasonlitas és a logisztikai eldiranyzat-keret
pontositasa céljabal,

<) a felUlvizsgalt tervezetet cim-, alcimszint(, valamint az a) pont szerinti eljarasrendben meghatarozott
részletezettséggel felterjeszti jovdhagyasra a miniszter, illetve a jévahagyasi jogkdrrel rendelkezd vezeték
részére, és egyidejlleg tajékoztatasul megkiildi a HM GTSZF részére és

d) az intézményi és kozponti koltségvetési javaslatok jovahagydsat kovetéen
da) Osszeallitja a HM fejezet elemi koltségvetését, és azt a Kincstar részére megkdildi és
db) az intézményi és kdzponti részkoltségvetéseket, koltségvetéseket, ide értve a logisztikai elSiranyzat-

keretet is, a miniszter felhatalmazasa alapjan a honvédelmi szervezetek részére legkésébb a targyév
madrcius 31-ig visszaigazolja.

5. Akéltségvetés végrehajtdsa

A jovahagyott elGiranyzatokbdl a miniszter és a Honvéd Vezérkar fénoke (a tovabbiakban: HVKF) részére koltségvetési

mukodési célu tdmogatds forrassal kiadasi tartalék-elSirdnyzat (a tovabbiakban: tartalék) keril megallapitasra.

A miniszteri és a HVKF tartalékot a HM GTSZF kezeli.

A jévahagyott tartalék-el6iranyzatokrol és a felhaszndlas alakuldsarél a HM GTSZF nyilvantartast vezet, és tajékoztatja

a minisztert és a HVKF-et a beérkezett igényekrol és tartalékanak alakuldsarol.

A Miniszteri Titkarsagra, illetve a HVK LOGCSF-re beérkez6 igényeket a titkarsagvezetd, illetve a csoportfénok

felllvizsgalja, és egyetértése esetén tovabbitja a HM GTSZF részére.

A HM GTSZF

a) a HM VGH-val és a HVKF tartalék esetében a HVK LOGCSF-fel egytuttmUkdodve felllvizsgalja a potel6iranyzat-
igényt, és javaslatot terjeszt fel a miniszter, illetve a HVKF részére,

b) a targyév oktober 31-ig beérkezett igényekrél a targyévre vonatkozé utolso javaslatot november 15-ig terjeszti
fel a miniszter, valamint a HVKF részére, amely tartalmazza az addig fel nem hasznalt eldirdnyzat
atcsoportositasara vonatkozé javaslatot is és

<) a miniszter, illetve a HVKF dontésérél tajékoztatja az igényt bekildé honvédelmi szervezet vezetdjét és a HM
VGH-t a sziikséges elSirdnyzat-atcsoportositasok végrehajtasa érdekében.

Az EBT

a) formatumat, tartalmi el6irasait, a targyévet kévetd évi EBT tervezésének konkrét szempontjait a HM GTSZF
altal kidolgozott, az EBT dsszeéllitasdhoz sziikséges feladatok végrehajtasi rendjérél sz6l6 tervezési kdrlevél
tartalmazza,

b) Osszeallitasat és a miniszter részére jévahagyasra torténd felterjesztését a HM GTSZF végzi és

<) tervezésében részt vevo szervezetek felelésségi korét és feladatait, valamint a HM fejezet beszerzési eljarasai
végrehajtasanak szabdlyait a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérél sz6l6 HM utasités
(a tovabbiakban: beszerzési HM utasitas) tartalmazza.
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19.§

20.§

m

A koltségvetési gazdalkodds soran

a) az intézményi koltségvetésekben jévahagyott koltségvetési eldirdnyzatokkal valé gazdélkodést a honvédelmi
szervezet vezetdje,

b) a kozponti koltségvetésekben jovahagyott koltségvetési el6iranyzatokkal valé gazdalkodast a honvédelmi
szervezet vezetdje a c) pont szerinti eltérésekkel és

c) a 2/1 HVK kozvetlen szervezetei alcim ala tartozé katonai szervezetek esetében
ca) a keretgazda jogkorét érint6é el6irdnyzatok vonatkozasdban a keretgazda honvédelmi szervezet
vezetbjének szakmai irdnyitasaval,
cb) akiemelthadfelszerelés-fejlesztési programokfeladataihozkapcsol6dé el6irdnyzatok vonatkozésaban
a HM HFPF irdnyitasaval és
o) az egyéb kozponti eléirdnyzatok esetében az MH LK irdnyitasaval
végzi.
A koltségvetési gazdalkodds keretében a honvédelmi szervezet vezetéje
a) a honvédelmi szervezet intézményi és kozponti koltségvetési eldirdnyzatai terhére kotelezettséget vallal,

b) a honvédelmi szervezet bevételeit az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrol sz6l6 HM utasitasban
meghatarozottak szerint kezeli és

<) évkozi feladat- vagy szervezeti és létszamvaltozas esetén elGiranyzat-atcsoportositast vagy moddositast
kezdeményez.

Ev kdézben elSirdnyzat-atcsoportositds vagy elSirdnyzat-médositds az 4tcsoportositasi HM  utasitasban
meghatarozottak szerint hajthaté végre.

A kdzponti gazdalkodast érinté dologi és felhalmozasi jellegl évkozi elSirdnyzat-modositdsok kezdeményezésekor
az el6iranyzat-moédositast kezdeményezd honvédelmi szervezet egyidejlileg felterjeszti az elmaradt feladat vagy
a tobbletfeladat tartalmat.

Az Aht. 33. § (4) bekezdés b) pontja szerinti - megallapodason alapulé - el8iranyzat-atcsoportositasokat a HM GTSZF
koordindlja. Az elSirdnyzat-dtcsoportositast a honvédelmi szervezet a HM GTSZF utjan kezdeményezi. A HM VGH
az elSirdnyzat-atcsoportositasi javaslatot ellenjegyzi, és a megallapodas alairasat kovetéen a Kincstar felé intézkedik
az elirdnyzat-atcsoportositassal kapcsolatos feladatok végrehajtasara.

A (3) bekezdés szerinti eliranyzat-atcsoportositast — az (5) bekezdésben meghatarozott eltéréssel -

a) netté 250 millié forintig a HM VGHAT és

b) netté 250 millié forint felett a HM KAT engedélyezi.

A logisztikai elSirdnyzat-keret terhére kezdeményezett kozbeszerzési eljaras engedélyezésével egyidejlileg a HM
VGHAT 6sszeghatartél fiiggetleniil engedélyezi a sziikséges el8iranyzat kiadasat vagy atcsoportositasat.

Az el6iranyzat-médositasok, valamint elSirdnyzat-atcsoportositasok kincstari bejelentését a HM VGH végzi.

A fejezet kiadasi fé6sszegét érint6, valamint az Aht. 36. § (4a) bekezdése szerinti kormany-eléterjesztéseket
és jogszabalytervezeteket a kidolgozé honvédelmi szervezet a HM GTSZF bevondsaval dllitja dssze.

Ajovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok felhasznaldsahoz kapcsolédo koltségvetési gazdalkodasi feladatok id6rendi
sorrendben a kdvetkezdk:

a) kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése, amely pénziigyi szakmai feladat,

b) kotelezettségvallalds, amely vezetéi feladat,

c) a szamla beérkezés utani felllvizsgalata, ellenérzése, amely szakagi feladat,

d) a teljesités igazolasa, amely szakagi feladat,

e) szamla, szamfejtési okmany, egyéb szamviteli bizonylatok Avr. 58. §-a szerinti pénziigyi szakmai ellenérzése,
eldirdnyzat-fedezeti vizsgalata, kezelése, érvényesitése, amely pénziigyi szakmai feladat,

f) utalvanyozas, amely vezetéi feladat és

g) kifizetés, atutalas, amely pénziigyi szakmai feladat.
A kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésére a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésérél és
bejelentésének rendjérdl sz616 HM utasitas (a tovdbbiakban: ellenjegyzési HM utasitds) alkalmazandé.
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22.§

23.§

24.8§

26.8§
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A Kincstar altal a HM fejezet cimei és alcimei részére havonta megnyitott koltségvetési elGirdnyzat-felhasznalasi
kereteket, valamint az Egészségbiztositasi Alapbdl folydsitott tdmogatasértékl bevételeket — az igénylések
figyelembevételével - a HM VGH megosztja a kozponti illetményszamfejtésben és az intézményi hatdskorben
felhasznélhatd elSirdnyzatok kdzott, és az intézményi hatdskorben felhasznalhaté eliranyzat-felhasznalasi kereteket
a honvédelmi szervezetek részére kiutalja.

Az intézményi szamlavezetést és pénzkezelést a honvédelmi szervezetek a finanszirozasi HM utasitds, valamint
a Szémviteli Politika Pénzkezelési Szabalyzata szerint végzik.

Az Aht. 21. § (1) bekezdése szerinti tartalék terhére és az Aht. 33. § (2) bekezdése alapjan a Kormany egyedi
hatdrozataban biztositott elirdnyzatok elszamolasara a HM VGH az elszamolasi hataridé lejaratat megel6z6 60. napig
intézkedik.

Az (1) bekezdés szerinti elSirdnyzat akkor tekinthetd elszamolhatonak, ha az érintett honvédelmi szervezetnek
a Kormany dontése szerinti feladatara jovahagyott eléiranyzata terhére megtortént a pénziigyi teljesités, a megjeldlt
feladat végrehajtasra kerilt, és a feladat végrehajtasdba bevont szervezetek is elszamoltak az érintett honvédelmi
szervezet felé.

Az elszamolasban érintett honvédelmi szervezet a HM VGH (1) bekezdés szerinti intézkedésének kézhezvételétdl
szamitott 5 munkanapon beliil a HM GTSZF Gtjan tajékoztatjaa HM VGHAT-ot arrél, ha a megjelélt hatarid6ig nem tud
elszdmolni a részére jovahagyott eléiranyzat teljes 6sszegével, és kezdeményezi az elszamolasi hataridé médositasat.
A HM VGHAT részére a (3) bekezdés szerint megkiildétt tajékoztatasban részletes indoklast kell adni az eléiranyzatok
felhaszndlasat akadalyozé koriilményekrél és meg kell jeldlni a tervezett elszdmoldsi hatdridét, mely a Kormény
egyedi hatdrozatdban meghatéarozott elszamolasi hatarid6t kdvetd év junius 30-anal késébbi idépont nem lehet.

6. Kbltségvetési beszamolds

Az intézményi koltségvetéssel rendelkezd honvédelmi szervezetek intézményi koltségvetési beszamoldjuk
elkészitését, a zdarszdmadashoz kapcsolodd adatszolgaltatisukat és egyéb kodnyvvezetéssel kapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettségeik teljesitését a Korm. rendelet a 44. § (2) bekezdés h)-j) pontja és a HM VGHAT altal
évente kiaddsra kertil6 szakutasitas szerint végzik.

V. Fejezet
A koltségvetési gazdalkodas egyes részteriileteinek szabalyai

7. Humdn eréforrds képzése

A katona allomany human eréforras kozponti képzési kiadasait a HVK Személyzeti Csoportfénokség,
a kormanytisztvisel6k human eréforras kdzponti képzési kiadasait a HM Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag,
Kozszolgalati Iroda tervezi.

A human eréforras kdzponti képzés éves kiadasai megallapitasanak alapja a HM adott évre vonatkozé hazai és kilfoldi
beiskolazasi terve.

A honvédelmi szervezetek az intézményi képzési kiadasaikat - a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben
meghatarozott el6irdsok és a megadott igények alapjan, a személyligyi szerv altal elkészitett beiskoldzasi tervnek
megfeleléen — az adott honvédelmi szervezet intézményi koltségvetésében tervezik.

8. Vagyongazddlkodds

Az ingatlanvagyonnal valé gazdalkodas korében a honvédelmi szervezetek szdmara

a) az éllami tulajdonud, HM vagyonkezelés( ingatlanokkal valé gazdalkodas, tovabba az ingatlanok hasznositésa
és nyilvantartasa szabdlyait meghatdrozé6 HM utasitas és az ingatlanok nyilvantartdsanak rendjérél szolo
HM KAT-HVKF egyiittes intézkedés,
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27.§

28.§

30.8

b) a Magyar Allam tulajdonaban és a HM vagyonkezelésében |évé, honvédelmi célra feleslegessé valt ingatlanok
értékesitésének ésaz értékesitésre nem tervezett feleslegesingatlanok vagyonkezel&ijoganak vagyonkezelésre
jogosult mas szervek részére torténd ataddasa, valamint a tulajdonjog ingyenes atruhazasa el6készitésének
rendjérél sz616 HM utasitas,

<) a HM rendelkezés( lakdsokkal és lakoépiilethez tartozdé nem lakascélu helyiségekkel valé gazdalkodas
vonatkozasaban a HM dltal nyujtott lakhatdsi tdmogatdsokrol sz616 HM rendelet és a HM éltal nyujtott lakhatési
tamogatasokkal 6sszefliggé feladatok ellatasarél szolo HM utasitas és

d) a HM rendelkezésl lakasok és lakdéplilethez tartozé nem lakascélu helyiségek elidegenitésére a HM
rendelkezése alatt 1évé lakdsok és nem lakdscélu helyiségek elidegenitésének feltételeirdl sz6l6 HM rendelet

alkalmazandé.

A HM vagyonkezelésében |évé ingdsdgok hasznositdsdra, elidegenitésére, atadds-atvételére, tovabbd az ingd
vagyontargyak harmadik személy részére torténd haszndlatba adasdra vonatkozé szabdlyokat az ingd
vagyonelemekkel valé gazdalkodasrdl sz6l6 HM utasitas, valamint az ingé vagyontargyak ideiglenes haszndlatba
adésanak rendjérdl sz6l6 HM utasitas (a tovabbiakban: ingévagyonrdl sz6l6 HM utasitds) dllapitja meg.

A miniszter tulajdonosi és tagsdgi joggyakorlasa ald tartozd tarsasagi részesedések kezelésének és tulajdonosi
ellenérzésének szabdlyait a honvédelemért felel6s miniszter tulajdonosi joggyakorldsanak és a Honvédelmi
Minisztérium tagsagi joggyakorlasanak szabdlyairdl sz6l6 HM utasitas allapitja meg.

Az igényjogosult személyi dllomany lakhatdsanak tdmogatdsa a honvédek jogallasardl sz6l6 2012. évi CCV. térvény
137-138. §-dban meghatdrozott természetbeni és pénzbeli tdmogatdsok juttatdsaval és egyéb kedvezmények
érvényesitésével valosul meg.

A lakdscélu vissza nem téritendd juttatas - ide értve a kiilén HM utasitasban meghatdrozott pénzintézeti lakashitelek
munkaltatéi tdmogatdsat is —, az egyszeri pénzbeli tdmogatas és a munkaltatéi kdlcson iranti igények fedezetédl
szolgdld intézményi kezelés(, kdzponti lakdstdmogatdsi eléiranyzatot a HM VGH a HM VFF féosztalyvezetdjének
szakmai felligyelete mellett kezeli.

Az albérletidij-hozzajarulds, a lakdspénz, a lakdslizemeltetési hozzdjarulds, a lakbértdmogatas, a részleges
lakasfelujitasi atalany, a lakaskarbantartasi koltségtérités, a lakaskilritési és cseretéritési dij, valamint a munkaltatoi
kolcson és az egyszeri pénzbeli tamogatas, vissza nem téritendd juttatasok — ide értve a kildon HM utasitdsban
meghatdrozott pénzintézeti lakashitelek munkaltatoi tdmogatasa — irdnti kérelmek teljesitésére szolgald kdzponti
eléirdnyzatokat, tovabba a HM-et megilletd lakaselidegenitési bevételeket a HM VGH a HM VFF-fel egyeztetve tervezi.

9. Logisztikai gazddlkodds

A logisztikai gazdalkodas rendeltetése, hogy a honvédelmi szervezetek feladatainak ellatasdhoz szilkséges eszkdzok
— ideértve az elhelyezési és védelem-egészségiigyi szakanyagokat is — valamint szolgaltatdsok megfelel6 idében,
a koltségek optimalizaldsa mellett, a megfelel6 helyen, a szilkséges mennyiségben és az eldirt minéségben
rendelkezésre alljanak.

A logisztikai gazdalkodas soran gondoskodni kell a személyi dllomany megfelelé élet- és munkakorilményeinek
kialakitasardl és fenntartasarol, a haditechnikai eszk6zok rendeltetésszer( hasznalatra alkalmas allapotban tartasarol,
id6szakos ellendrzései, illetve fellilvizsgalatai id6beni végrehajtasardl, rendszer- és életciklus-szemléleti
Uzemeltetésérdl, azok mennyiségi és értékben torténd folyamatos nyilvantartdsarol.

A logisztikai gazdalkodas tervezése, szervezése és végrehajtasa sordn a haditechnikai eszkzok teljes életciklusat
atfogé szemlélet, valamint az életciklus-koltségszamvetés alapelvei alkalmazandék.

A logisztikai gazdalkodas kdzponti és intézményi szinten valésul meg.
A HM fejezet logisztikai gazdalkodasanak részletes szabalyait — szakteriilett6l fiiggéen — a HM VGHAT vagy a HVK
LOGCSF csoportféndke a jelen utasitasban foglaltak alapjan szakutasitdsokban hatdrozza meg.
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Az MH szintU logisztikai gazdalkodas megszervezése és végrehajtasa anyagnemi szakterileti felelési rendszerben

torténik. Az anyagnemi szakteruleti felel6s6k felsorolasat a 2. melléklet tartalmazza.

Az anyagnemi szakterileti felel6s szakteriiletén

a) szakmai irdnymutatdssal segiti az anyagnemhez tartozé szaktevékenységet, biztositja az egységes feladat-
végrehajtast és

b) ellenérzi a honvédelmi szervezetek anyagnemi szakteriiletéhez tartozé tevékenységét a honvédelmi
szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarédl, mikodtetésérdl és fejlesztésérdl szold HM utasités
(a tovébbiakban: belsé kontroll HM utasitds) el6irdsai szerint.

A 2. melléklet szerinti 38, 41 és 99 anyagnemeket érintéen a HM VGH féigazgatd jogkdre minden honvédelmi

szervezetre kiterjed.

A kozponti logisztikai ellatd szervezetek ellatasi feladataikat a HVK LOGCSF csoportféndkének szakmai irdnyitasaval

a) az MH Anyagelldté Raktarbazis (a tovabbiakban: MH ARB), az MH Katonai Ko&zlekedési Kdzpont
(a tovabbiakban: MH KKK) és az MH Légijarmd Javitélizem az MH LK parancsnoka szolgélati aldrendeltségében,

b) az MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Helyérség Dandér (a tovabbiakban: MH BHD) az éallandé hirado,
informatikai és informéciévédelmi rendszerek lzemeltetési feladatai vonatkozdsdban az MH LK szakmai
tamogatasaval és

) az MH EK és - a protokoll- és rendezvényszervezési feladatok vonatkozasaban — az MH BHD 6nalléan

hajtjak végre.

A kozponti logisztikai elSirdnyzatokat a (3)-(6) bekezdés szerinti elSirdnyzatok kivételével a Korm. rendelet

7.8 (1) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, az MH LK az MH BHD-vel egyiittm(kddve a 2. § 7. pontjaban foglaltak

figyelembevételével tervezi.

A Gripen Bérleti Megdllapodas programhoz, a Katonai Beszerzési Informdciés Rendszer fejlesztéséhez és a HM

Koltségvetés Gazdalkodasi Informacios Rendszerhez (a tovabbiakban: KGIR) kapcsolédo elbirdnyzatokat a HM VGH

tervezi.

A kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programokhoz kapcsolédé kdzponti logisztikai elSirdnyzatokat a HM HFPF

a 46. §-ban foglaltak szerint tervezi.

A védelem-egészségligyi eszkozok és szolgéltatasok kdzponti logisztikai el6iranyzatait az MH EK tervezi.

A katasztréfa-elhdritasi feladatok eliranyzatait a HM Tervezési és Koordinacids Féosztaly a katasztréfavédelmi

koltségvetési elGiranyzatok tervezésérdl, biztositasardl és felhasznalasardl sz6l6 61/2010. (V. 20.) HM utasitas szerint,

az érintett honvédelmi szervezetekkel egylittmukodve tervezi.

Az MH LK az infrastrukturdlis gazdalkodas teriiletéhez kapcsoléddan, egyittmikddve a HM VGH-val, a kdzponti

épitési beruhdzasi terv részeként, a fejlesztési igények és a meghatdrozott koltségvetési lehetéségek

figyelembevételével kidolgozza az elhelyezési és egyéb szakanyagellatast.

A kozponti logisztikai elSirdnyzatok a kdzponti logisztikai ellatd szervezeteknél keriilnek jovahagyasra. Ezen
eléirdnyzatok terhére torténé kotelezettségvallalasra kizérélag a kdzponti logisztikai ellatd szervezetek parancsnokai
jogosultak.

A 2/1 HVK kodzvetlen szervezetei koltségvetési alcim kdzponti logisztikai elSirdnyzatai felett — a (3) bekezdés szerinti
feladatokhoz kapcsolédé elSirdnyzatok kivételével — az MH LK parancsnoka gyakorolja a rendelkezési jogot.

A kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programok feladataihoz kapcsolddé elGiranyzatok feletti rendelkezési jogot
a HM HFPF gyakorolja.

A HM HFPF rendelkezési jogkorébe tartozé kozponti logisztikai el&irdnyzatokrél, az azok terhére vallalt
kotelezettségekrdl és a teljesitésekrél a HM VGH a HM HFPF részére a 11. § (3) bekezdés d) pont da) alpontja szerinti
feladatsoros elGiranyzat-, kotelezettségvéllalas és az azok teljesitését tartalmazd elektronikus nyilvantartast
(a tovabbiakban: FEKNY) vezet, és azt betekintési jogosultsdggal elérhetévé teszi a HM HFPF, a HM GTSZF, a HVK
LOGCSF és az MH LK szolgalati alarendeltségébe tartozo érintett kzponti ellato szervezet részére.

A FEKNY feladatsoros vezetése a HM KGIR adatai, valamint sziikség szerint a kdzponti logisztikai ellaté szervezetek
kozvetlen adatszolgéltatasa alapjan torténik.

A HM VGH a (4) bekezdésben foglaltakon tul a HM HFPF részére végzi a rendelkezési jogosultsdgahoz kapcsolédd
egyes pénzlgyi szakmai és adminisztracids tdmogatési feladatokat is, mellyel kapcsolatosan a felel6sségvallalas
és munkamegosztas rendjét a 46. § tartalmazza.
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Az MH LK a szolgalati aldrendeltségébe tartozé kdzponti logisztikai ellatéd szervezetek MH LK rendelkezési jogkdrébe
tartozo kdzponti logisztikai eldirdnyzatairdl — ide értve az azok terhére vallalt kotelezettségeket és a teljesitéseket is —
naprakészen tartalmazo nyilvantartast vezet, melyet elérhetévé tesza HM VGH, a HM GTSZF és a HVK LOGCSF részére.

Az elemi koltségvetés Osszedllitasa sordn a 16. § szerinti eljarasrend és tervezési keretek kiadasat kovetéen az MH LK,
valamint a HM HFPF a rendelkezési jogkorébe tartozd kozponti logisztikai eldirdnyzatokat érintéen, a kozponti
logisztikai ellaté szervezetekkel egylittmiikddve megtervezi

a) a megkotott szerzédések tervezési évre tervezett kifizetése, és a tobbéves keretszerz6dések tervezési évre
vonatkozé feltoltése,

b) a tervezési év terhére mar meginditott vagy varhatéan targyév december 31-ig megindulé, de targyév
december 31-ig szerz6déskotéssel le nem zaruld beszerzési eljarasok — ide értve a beszerzési HM utasitas
szerint atltemezett beszerzési eljardsokat is —,

<) a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6 értékl beszerzések fedezetéiil szolgdlé kozponti elSirdnyzatokat
[a tovébbiakban a)-c) pont egytt: determindlt el6irdnyzatok] és

d) a tervezési évben a tervezési év elGirdnyzatai terhére inditandé eljardsok fedezetéiil szolgald logisztikai
eléiranyzat-keretet,

az azokhoz kapcsolédd beszerzési feladatokkal egydtt.

A kozponti logisztikai elldtd szervezet részére a jovahagyott elemi kdltségvetésben kiadasra keriilnek a determinalt

eléirdnyzatok, valamint a logisztikai el6irdnyzat-keret 6sszege.

Alogisztikai el6irdnyzat-keretek felhasznaldsat a HM HFPF vagy az MH LK kezdeményezheti, melynek soran a,Megbizas

beszerzés kezdeményezésére” (a tovabbiakban: megbizas) megnevezés(i formanyomtatvany kitoltése és HM VGH-ra

valé megkiildése egyben megfelel a sziikséges el6irdnyzat biztositasat szolgalé el6iranyzat-atcsoportositas
kezdeményezd dokumentumanak is.

A HMVGH a logisztikai el6irdnyzat-keretre inditott beszerzés esetén

a) a megbizéas befogadésa utan felterjeszti a kezdeményezést jovahagyasra a HM VGHAT részére és

b) a jovahagyast kovetben kiadja a beszerzéshez sziikséges eldirdnyzatot.

A HM VGH dllomanydbdl a honvédelmi szervezetekhez pénziligyi és szamviteli elldtasra kikulonitett
gazdalkodastamogaté és pénzigyi ellato referatura (a tovdbbiakban: referatura) elhelyezését, logisztikai tdmogatasat
a munkavégzéshez és a hazipénztarak mikodéséhez, valamint a biztonsdgos pénzszallitdshoz — a Szamviteli Politika
Pénzkezelési Szabalyzatdban meghatdrozottak szerint — sziikséges feltételeket a honvédelmi szervezet vezetéje
biztositja a logisztikai utaltsagi rend szerint.

10. Infrastrukturdlis gazddlkodds

Az infrastrukturdlis gazdélkodds kdrébe tartozik

a) a honvédelmi feladatok megvalésitadsahoz szlikséges ingatlanallomany biztositasa,

b) az ingatlanoknak a honvédelmi szervezetekhez valé utalasa,

<) az ingatlanoknak a honvédelmi szervezetek részére torténd hasznalatba adasa,

d) az ingatlanok hasznalata és Gizemvitele,

e) az ingatlanok Uzemeltetése, szolgéltatasokkal valo ellatdsa, fenntartasa, karbantartasa, allagmegévasa,
valamint felujitasa,

f) az ingatlanok éléerds és technikai érzésvédelme,

g) az ingatlanok fejlesztése,

h) az ingatlanok kdrnyezeti dllapot-helyreéllitasa és

i) a kdzponti kdrnyezet- és természetvédelmi feladatok ellatasa.

Az ingatlanoknak a honvédelmi szervezetekhez t6rténé elhelyezési utaldsardl, valamint a honvédelmi szervezetek
részére torténd hasznalatba adasérdl — a HM VGH féigazgatdjanak a HM VFF Utjén elSterjesztett javaslatat figyelembe
véve — a HM szervezeti egységei vonatkozasaban a HM VGHAT, egyéb honvédelmi szervezetek vonatkozaséban
a HVKF dont.
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A Magyar Allam tulajdonaban és a HM vagyonkezelésében lévé ingatlanok izemeltetésére, fenntartéasara, tarsashaz-
és helydrségi szallo-kezelésére, valamint ezen ingatlanok 6rzésvédelmére és elhelyezési elldtasara az egyes elhelyezési
feladatok végrehajtasanak rendjérél sz6l6 HM utasitds alkalmazando.

Az MH technikai és szervezeti fejlesztéséhez kapcsolodd kozponti épitési beruhazasi igényeket és az ezekkel

kapcsolatos kdvetelményeket a honvédelmi szervezetek szolgalati Uton megkuldik a HM VGH részére.

A kozponti épitési beruhazasi terv a fejlesztési igények és a meghatdrozott koltségvetési lehetdségek

figyelembevételével torténé kidolgozasa a HM VGH feladata.

A HM VGH a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelent6ségli beruhdzasok megvaldsitasanak gyorsitasardl

és egyszer(sitésérdl sz6l6 2006. évi LIIl. torvény 1.§ (1) bekezdése szerinti kiemelt jelent&ségi épitési beruhdzasoknal

beruhazasi javaslatot, az éves koltségvetési torvény szerinti, épitési beruhazasokra vonatkozé nemzeti értékhatar

harmincszorosat meghalad6 becsilt értékl kozponti épitési beruhazdsoknal beruhazdsi programot készit.

A lakésépitéseknél a HM VGHAT egyedi déntése esetén a HM VGH beruhazasi javaslatot vagy beruhézasi programot

készit.

A beruhézasi programokat

a) az éves koltségvetési torvény szerinti nemzeti értékhatér (a tovabbiakban: nemzeti értékhatar) 40-szereséig
terjed6 becsiilt érték esetén a HM VGH féigazgaté és

b) a nemzeti értékhatar 40-szeresét meghaladé becsiilt érték esetén a HM VGHAT

hagyja jova.

A lakasépitéseket értékhatarra val6 tekintet nélkiil a HM VGHAT hagyja jova a beruhazési javaslat vagy a beruhazasi

program keretében.

Az épitési beruhdzasok el6iranyzatai a kdzponti eléiranyzatok kozott tervezhetodk.

A normativak, az ingatlan muszaki éllapota alapjan kialakitott felujitasi sziikséglet, valamint a honvédelmi szervezetek
altal igényelt felljitasok, illetve a meghatdrozott pénziigyi lehetéségek figyelembevételével késziilt éves
ingatlanfelujitasi tervet a HM VGH f&igazgatéja a HM VFF utjan, a HM GTSZF egyidej( tajékoztatdsaval terjeszti fel
jévahagyasra a HM VGHAT részére.

Az épitési beruhazdsok miszaki-gazdasagi dokumentdcidinak - igy kilonésen a Muszaki Kivitelezési
Tervdokumentacio, tenderterv - kidolgozasat, birdlatdt a HM VGH végzi az MH LK és a hasznalé honvédelmi
szervezetek és azok szolgalati el6ljaroi képviseldjének bevondsaval.

Az Gizembe helyezési eljaras lefolytatasaval, az ingatlan létesitménykezel6nek és lizemeltetdnek, illetve hasznalonak
torténd 4tadasaval kapcsolatos, tovabba az lizembe helyezési okmanyok és az épiilet, épitmény vagy a foldterilet
allomanyvaltozasi bizonylatainak elkészitését a haszndlé honvédelmi szervezet végzi, az azok tovabbitasaval
kapcsolatos, illetve a részt vevé honvédelmi és egyéb szervezetek — igy kiilondsen a Kincstar, az MNV Zrt., a hatésagok
és a szakhatdsagok — felé irdnyul6 feladatokat a HM VGH koordindlja.

A HM fejezet kozponti kornyezet- és természetvédelmi feladatai — igy kiilondsen a nemzeti programok, allami
és teljesitését a HM VGH tervezi, szervezi és kozponti ellatasi rendben hajtatja végre.

A részben vagy egészben unids forrdsbodl megvaldsuld projektek elékészitését és teljesitését a HM VGH tervezi,
szervezi és hajtja végre. A beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat a HM VGH végzi.

A HM vagyonkezelésében Iévé ingatlanok kornyezeti allapotfelmérését és vizsgalatat, valamint - a jogszabalyokban
rogzitett szintl — kornyezeti helyreallitdsat a HM VGH a hasznalé honvédelmi szervezettel egylittmikodésben végzi.
Az (1)-(3) bekezdésbe nem tartozd, mikodési, fenntartasi és kiképzési kdrbe sorolt kdrnyezet- és természetvédelmi
feladatokra a HM VGH kozponti logisztikai el6iranyzatot biztosit, amely a kozponti ellaté szervezeteknél kerdil
jovahagyasra. Ezen el6iranyzat vonatkozasaban az MH LK parancsnoka gyakorolja az el6irdnyzat feletti rendelkezési
jogosultsagot.

A honvédelmi szervezet éltal megvaldsuld intézményi kdrnyezet- és természetvédelmi feladatokat a honvédelmi
szervezet az intézményi gazdalkodashoz biztositott eldirdnyzatok terhére hajtja végre.
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42. 8§

43.8

VI. Fejezet
Kézponti gazdalkodasi és ellatasi feladatok, a Korm. rendelet 5. §-a szerinti,
a pénziigyi és szamviteli szaktertileten megvalosulé felel6sségvallalds és munkamegosztas

11. A kéltségvetési gazddlkoddssal, valamint a pénziigyi és szamviteli elldtdssal kapcsolatos feladatok

A HMVGH végzi

a) a koltségvetési gazdalkodas, valamint a pénziigyi és szamviteli szaktevékenység fejezeti szintli irdnyitasat,

b) a honvédelmi szervezetek kdzponti illetmény- és bérgazdalkodasaval kapcsolatos, 43. § szerinti feladatokat,
c) a Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés a) pontja szerinti kdzponti pénziigyi és szamviteli ellatast és

d) a HM HFPF részére a 34. § (4) bekezdés szerinti FEKNY vezetését és a 34. § (6) bekezdés szerinti egyéb

adminisztrativ feladatokat.

A fejezeti szint( koltségvetési gazdalkoddas rendszerében a HM VGH féigazgatdja feladat- és hatdskorében

a)
b)
4]

d)

ellatja a HM éllami vezetdinek, a kabinetfénoknek, a HVKF-nek pénziigyi szaktanacsaddi feladatait,

a HM fejezet jogszabalyban meghatérozott koltségvetési, pénziigyi és szamviteli szakmai feliigyeleti feladatait,
el6késziti a hatadskorébe tartozd, a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkoddasat szabdlyozé
jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zoket és belsé rendelkezéseket,

Osszedllitja a leltarozasi és leltarkészitési, az értékelési, a selejtezési, a bizonylati rend, a kormanyzati funkcio,
az Onkoltség-szamitasi, a pénzkezelési szabalyzatokat tartalmazé Szamviteli Politikat és azt folyamatosan
karbantartja,

az ellenjegyzési HM utasités szerint gyakorolja a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésének jogkorét,
a 20. § szerinti eljarasrend figyelembevételével elbterjeszti a miniszteri vagy ennél magasabb hataskorbe
tartozoé koltségvetési eldirdnyzat-modositasi, -dtcsoportositasi javaslatokat,

a honvédelmi szervezetekkel egylittm(kddve javaslatot tesz a koltségvetési maradvanyok felhasznélasara,
szervezi, szabdlyozza és irdnyitja a koltségvetés pénziigyi lebonyolitdsdval 6sszefliggd kincstéri tevékenységet,
kezeli a fejezeti, az elsédleges és masodlagos kincstari szamlakat,

megosztja a kiadasi elSirdnyzatok teljesitéséhez sziikséges havi tdamogatasi kereteket, és azokat kiutalja
a honvédelmi szervezetek részére,

a Korm. rendelet 17. §-4ban meghatdrozottak szerint 0sszeallitja a Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl
sz6l6 torvény szerkezeti rendjének megfeleld részletezettségl koltségvetési beszamolot és a koltségvetési
zarszamadashoz kapcsolddo adatszolgaltatast, tovabbd az id6kozi koltségvetési és mérlegjelentéseket,

végzi a Nemzeti Tdmogatd Rendszer keretében elldtandé pénzligyi feladatok szakmai felligyeletével
kapcsolatos tevékenységeket,

pénzligyi szakellen&rzés keretében végrehajtja a KNBSZ és az MH EK pénziigyi és szamviteli tevékenységének
meghatarozott idészakonkénti vizsgalatat,

Osszeadllitja és karbantartja a HM KGIR cimrendkdédok jegyzékét és

Osszedllitja és karbantartja a honvédelmi szervezetek pénzligyi és szamviteli ellatasi-utaltsagi rendjérél szolo
szakutasitast.

Akozpontiilletmény- és bérgazdéalkodas, valamint a személyi juttatasok el8irdnyzataival torténd kozponti gazdalkodas

és ellatas keretében - figyelemmel a személyi dllomany jogallasahoz kapcsolddd egyes jogszabalyi rendelkezésekben,

valamint a kdzpontositott illetményszamfejtés szabdlyairdl sz616 Korm. rendeletben foglaltakra — a HM VGH

a)

b)

a honvédelmi szervezetek bevondséval tervezi a személyi dllomany illetményének, illetményen kivili pénzbeli
jaranddsagainak és azok jarulékos kiadasainak koltségvetési eléiranyzatait,

végzi az illetmény- és bérszamfejtést, -folydsitast, a kapcsolddd adod- és jarulékelszamoldst, -bevallast
és -befizetést,

gazdélkodasi kereteket allapit meg az egyes illetményhez k6t6d6 és illetményen kiviili pénzbeli juttatdsokra
felhasznélhato elSirdnyzatokbol és

végzi a valsdgkezeld és béketamogatd muveletek keretében miikddé katonai szervezetek és egyéni beosztést
beto6ltdk, valamint a katonai képviseletek NATO, EU és 6néllé nemzeti beosztast betoltd dllomanya pénziigyi
biztositasat.
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A Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés a) pontja szerinti, a kdnyvvezetéssel, a pénziigyi ellenjegyzéssel, a pénzforgalom

lebonyolitasaval és a beszamoldssal kapcsolatos kdzponti ellatds keretében a munkamegosztés és felelésségvallalas

- a46. §-ban foglalt eltérésekkel — a (2) és (3) bekezdés szerint torténik.

A referaturak az ellatasra kijelolt honvédelmi szervezetek, valamint a honvédelmi szervezetek pénziigyi és szamviteli

szervezeti egységei a sajat szervezetiik és az ellatott honvédelmi szervezetek vonatkozasaban

a) az ellenjegyzési HM utasitds alapjan rogzitik a kotelezettségvallalast a HM KGIR-ben,

b) a beérkezett szallitoéi szamlakkal a finanszirozasi HM utasitdsban meghatarozottak szerint jarnak el, majd
a szamlat kontirozast kdvetden rogzitik a HM KGIR-ben,

<) a honvédelmi szervezetekhez befoly6 bevételeket rogzitik a HM KGIR-ben,

d) a kincstari kivonatot és a hozza kapcsolédé szamldkat a bizonylati rendben el6irtak szerint iktatjak,

e) a pénzforgalommal kapcsolatos vegyes és helyesbité konyveléseket kezdeményezik a HM KGIR-ben,

f) a finanszirozasi HM utasitds szerinti eljarasrendnek megfeleléen adatszolgaltatast teljesitenek a HM VGH

részére a kincstari koron kiviilre iranyuld nagy 6sszegu, forintban, valamint a devizaban tervezett kifizetésekrdl,

a) a finanszirozasi HM utasitas szerint 6sszedllitott tdmogatési keretigénylés alapjan a HM VGH-t6l kozvetlendl
igénylik a havi tdmogatasi eléirdnyzat-felhasznaldsi keretet,

h) Osszeallitjdk a koltségvetési zarszdmadashoz kapcsolédéd adatszolgaltatast, és azt a honvédelmi szervezet
vezetjének alairasat kdvetden a 24. § szerinti HM VGHAT szakutasitasban foglaltak alapjan terjesztik fel,

i) kozvetlen adatszolgadltatast nydjtanak a HM VGH részére az intézményi elemi kdltségvetési beszamoléhoz
és az id6kozi koltségvetési és mérlegjelentésekhez és

j) biztositjdk az intézményi koltségvetési beszdmold és az id6kozi koltségvetési és mérlegjelentések analitikus
aldtdmasztottsagat.

A HM VGH konyvvezetési és pénziigyi ellenjegyzési feladatok végrehajtasat, valamint a pénzforgalom kezelését

és lebonyolitasat végz6 szervezeti egységei

a) a kotelezettségvallaldsoknak a (2) bekezdés a) pontja szerinti rogzitését kovetéen a HM VGH jogkorébe tartozé
kotelezettségvallaldsok pénzligyi ellenjegyzése sorén az ellenjegyzési HM utasités alapjan jarnak el,

b) a szallitéi szamldknak a (2) bekezdés a) pontja szerinti rogzitését kdvetden a kontirozas 6sszefliggéseit
ellenérzik, hiba esetén kozvetlenil intézkednek a (2) bekezdés szerinti szervezeti egységek felé annak
javitasara, majd végrehajtjak az izemgazdasagi szemlélet(i konyvelést,

<) elékészitik, majd végrehajtjak az utalast,

d) a kincstari kivonat alapjan végrehajtjak a pénzforgalmi konyvelést és a kivonatot elektronikus Gton kozvetlendil
megkildik a (2) bekezdés szerinti szervezeti egységek részére,

e) a (2) bekezdés c) pontja szerinti rogzitéseket ellenérzik és végrehajtjék a kdnyvelést,

f) a (2) bekezdés szerinti szervezeti egységekkel egyeztetve végrehajtjak az atkonyveléseket, a vagyonvaltozast
érint6 és a pénzforgalomhoz kapcsolédé soron kiviili, halaszthatatlan helyesbité konyveléseket,

g) a (2) bekezdés f) pontja szerint megkiildott formanyomtatvanyt az ellenérzést kdvetéen megkildik a Kincstar

részére,
h) végzik a hazipénztar, valutapénztar, kifizetéhely konyvelését a HM KGIR-ben,
i) a honvédelmi szervezeteknek a 45. § (1) bekezdés 15. pontja szerinti feladatokra vonatkoz6 kezdeményezése

alapjén — a Szamviteli Politika Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint — rendezik az intézményi kincstari
kartyaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

j) a (2) bekezdés g) pontja szerinti igények fellilvizsgalatat kovetéen a honvédelmi szervezetek részére kiutaljak
a havi tdmogatasi elSiranyzat-felhasznalasi kereteket és

k) a Korm. rendelet 17. §-3ban meghatdrozottak szerint &sszedllitjdk az intézményi elemi koltségvetési
beszamolodt, tovabba az intézményi id6kozi kdltségvetési és mérlegjelentéseket.

Az ellatott honvédelmi szervezetek vonatkozdsdban a referatura, valamint a pénzligyi és szamviteli ellatast végzé

honvédelmi szervezetek pénziigyi és szamviteli szervezeti egysége - ideértve a valsagkezel6 és békemliveleteket

tamogaté kontingensek dllomdanytéblajaban rendszeresitett pénziigyi és szamviteli szervezeti egységeket is -

1. az ellatasi korébe tartozé honvédelmi szervezetek vezetdit folyamatosan és rendszeresen tajékoztatja
a koltségvetési pénziigyi lehetdségekrdl, a szakterliletet érinté rendelkezésekrdl,

2. az elldtott személyi allomanyt sziikség szerint tajékoztatja a rdjuk vonatkozd és a szakteriletet érinté
rendelkezésekrél, dontésekrdl,

3. szervezi és vezetbje végzi a koltségvetési gazdalkodas pénziigyi gazdasagi vezeté hataskorébe tartozo
szakterdileti feladatait,



6768

HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi66.szam

46.8

10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.
19.

nyilvantartja és kezeli a honvédelmi szervezet hataskorében felhasznalhatd gazdalkodasi kereteket,
koltségvetési eldirdnyzatokat,

egyluttmikodik a logisztikai, tovabbé az egyéb, eréforras-gazdalkodasban érintett szervezeti egységekkel vagy
honvédelmi szervezetekkel,

véleményezi a szolgalati el6ljaro vagy a felligyeleti szerv vezet6je hataskorébe tartozé és a szakteriletet érint6é
pénzigyi jellegl beadvanyokat, kérelmeket,

vezetbje dllandd tagként vagy éallandé meghivottként részt vesz a honvédelmi szervezet gazdélkoddsi
bizottsdgdban, ha a honvédelmi szervezetnél gazdalkodasi bizottsag keril feldllitasra,

vezetbje részt vesz a személyi allomany pénzbeli jdranddsdgainak megallapitdsara vonatkozd, valamint
a gazdalkodasi targyu - egyedi és normativ jellegl — vezet6i intézkedések, parancsok el6készitésében,
szamvetést készit az elSirdnyzat-felhasznalasi keret igény Osszedllitasa érdekében a helyi gazdalkodasi korbe
tartozé pénzigyi jellegli vérhaté kiadasokroél és bevételekrdl,

Osszeadllitja azintézményi szint( koltségvetési eldirdnyzatok tervezésére és modositasra vonatkozd javaslatokat,
vezetéje gyakorolja az ellenjegyzési HM utasitdsban meghatdrozott kotelezettségvillaldasok pénziigyi
ellenjegyzésére vonatkozo jogkoroket,

koordinalja a bevételek beszedését és végrehajtja azok mindsitését, kezeli a terven fellli bevételeket
az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrdl sz6lé6 HM utasitds szerint, Osszedllitia az el6z6 évi
koltségvetési maradvany jovahagyasara vonatkozo felterjesztéseket,

teljesiti és elszamolja a kozponti befizetési kotelezettségeket,

végzi a honvédelmi szervezet intézményi kincstari kartyaval torténd elldtasaval kapcsolatos feladatokat - igy
kilondsen az igénylést, moédositast és megsziintetést Ugy, hogy az igénylést és megsziintetést a honvédelmi
szervezetvezet6jénekaldirasat kovetéen kozvetlenil kiildimegaHMVGH részére, és azigénylés visszaigazolasat
kovetden értesiti a jogosultat az intézményi kincstari kartya atvételérdl,

felszamitja, nyilvantartja és kezeli a jogszabalyokban, kézjogi szervezetszabalyozd eszkozokben és belsd
rendelkezésekben meghatérozott pénziigyi kereteket,

a készpénzfizetési szamlakat kiegyenliti, biztositja a vasarlasi el6legeket és végrehajtja azok elszamoltatasat,
intézményi szintl pénziigyi és szamviteli belsé szakellendrzést hajt végre és

a finanszirozasi HM utasitasban meghatérozottak szerint mikodteti a hazipénztart, valutapénztart és
a pénztarszolgélathoz tartozo kifizetéhelyet.

Az ellatott honvédelmi szervezet

a)

b)

gazdélkodasi szabalyzatdban rogziti az elldté honvédelmi szervezettel valé kapcsolattartdsra vonatkozo
el6irasokat és

megkeresés esetén a feltlintetett hataridé betartdsaval adatot szolgéltat az elldté honvédelmi szervezet
részére.

A HM HFPF rendelkezési jogosultsdgdba tartozé koltségvetési elSirdnyzatokkal torténd gazdalkodas pénziigyi
szakmai és adminisztracios tdmogatdsaval kapcsolatos felel6sségvéllalas és munkamegosztas rendje a kdvetkezd:

a)

aHMVGH

aa) az altala el6készitett, a HM HFPF dltal kiegészitett és véglegesitett elektronikus adatszolgaltatas
alapjan 06sszedllita a HM HFPF rendelkezési jogosultsagdba tartozd kozponti koltségvetési
tervjavaslatot, majd a HM HFPF féosztalyvezetéje altali jovahagyast kovetéen a 16. § a) pontja szerinti
eljarasrendben meghatérozottak szerint felterjeszti, és ezzel egy id6ben kivonatosan megkuldi
az érintett kdzponti logisztikai ellaté szervezeteknek,

ab) az elemi koltségvetések jovahagyasat kdvetéen a HM HFPF rendelkezési jogosultsagaba tartozo,
jovahagyott kdzponti eliranyzatokat kézponti logisztikai ellaté szervezetenként és feladatsorosan
rogziti az FEKNY-ben,

ac) a HM HFPF féosztalyvezetSje vagy a kdzponti logisztikai ellatd szervezetek parancsnokai éltal
kezdeményezett - és a HM HFPF altal tdmogatott — el6irdnyzat-atcsoportositdst vagy modositést
pénzigyi szakmai szempontbdl megvizsgalja,
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47.8§

ad)

ae)
af)

ag)

a vizsgélatot kdvetden az elSiranyzat-atcsoportositas vagy modositds végrehajtasdhoz sziikséges
Ugydarabot elkésziti és annak a HM HFPF féosztalyvezetdje dltali jovahagydsa utdn - sajat hataskord
elSirdnyzat-dtcsoportositas esetén az érintett kozponti logisztikai ellétd szervezet ellenjegyzésével -
az atcsoportositasi HM utasitasban meghatdrozottak szerint jar el, majd a jévahagyott elSiranyzat-
atcsoportositdsokat és -mddositasokat rogziti az FEKNY-ben,

az elGiranyzatokhoz kapcsolodo pénziigyi teljesitéseket feladatsorosan rogziti az FEKNY-ben,

a zarszamadashoz kapcsoldédé adatszolgdltatds Osszedllitdsahoz az FEKNY adatai alapjan megkildi
a kdzpontilogisztikai ellato szervezetenként 0sszeallitott szdmszaki bizonyitdst és a széveges indoklas
formatumat a HM HFPF részére, majd a HM HFPF bedolgozésa alapjan elkésziti a HM HFPF - kdzponti
logisztikai ellaté szervezetenként tagolt — 6sszesitett zarszamadashoz kapcsolddo adatszolgaltatasat
és

a HM HFPF fosztalyvezetdje jovahagyasat kbvetden a zarszamadashoz kapcsolodéd adatszolgaltatas
elkészitésének rendjérdl szol6 eljardsrendben meghatdrozottak szerint jar el, ezzel egy id6ében
azérszamadashoz kapcsolodd adatszolgaltatdst kivonatoltan megkdildi az érintett kdzponti logisztikai
ellato szervezeteknek is,

b) a jovahagyott elGirdnyzatok terhére kezdeményezett (kdz)beszerzés, keretszerzédés-feltltés, tobbéves
szerz6dések targyévi feltoltése, valamint szerz6désmaddositas sordn

ba)

bb)

bc)

bd)

be)

bf)

aHMHFPF a megbizas kitoltésével kezdeményezi a beszerzést tigy, hogy a megbizas az,l. ABESZERZES
ALAPADATAI, INDOKOLASA" részét kitolti, a féosztalyvezetd alairja, majd a megbizas 6sszes példanyat
és a beszerzési HM utasitas szerint csatolandé dokumentumokat megkiildi a HM VGH részére,

a HMVGH pénziigy-szakmailag ellenérzi a megbizast, annak a,Il. PENZUGYI ELLENJEGYZES (kézponti
logisztikai el6iranyzatok terhére) 2.1. Elirdnyzat feletti rendelkezési jogosultsaggal bird honvédelmi
szervezet zaradéka” cim részét kitolti, a fedezetigazolast elkésziti, majd a zaradék és a fedezetigazolas
HM HFPF fbéosztalyvezetd altali aldirdsat kovetéen a kezdeményezést rogziti az FEKNY-ben és
megkuldi az érintett kdzponti logisztikai ellatd szervezet részére tovabbi ligyintézésre,

a HM VGH az ellenjegyzési HM utasitdsban meghatarozott szerzédéskivonatot a koltségviseld
kdzponti logisztikai ellato szervezet részére kildi meg tovabbi Uigyintézésre,

a koltségviseld kdzponti logisztikai ellatd szervezet a szerzédéskivonat HM VGH részére torténd
visszakildésével egyidejlileg azt elektronikusan, tajékoztatds céljabél megkildi a HM HFPF
féosztalyvezetdje részére, aki annak FEKNY-ben torténé rogzitését kezdeményezi,

a kdzbeszerzési eljarast nem igénylé beszerzések végrehajtasat a HM HFPF a Kbt. 15. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti kdzbeszerzési értékhatar alatti értékl beszerzési eljaras lefolytatdséra jogosult
honvédelmi szerzvezetekre vonatkozd meghatdrozott rend szerint végzi,

ha a beszerzési eljaras sordn a beérkezett ajanlatok kozil a legalacsonyabb ajanlati arat tartalmazé
ajanlatismeghaladjaamegbizasbanengedélyezettkeretosszeget,akkoraHMHFPF kezdeményezésére
a HM VGH fedezetbiztositési kérelmet készit, majd a HM HFPF féosztalyvezetd jovahagydsat kovetden
a médositast az FEKNY-ben rogziti és megkuldi a koltségviselé kdzponti logisztikai ellatod szervezet
részére.

A Harcészati Ertékel6 Programok NATO és nemzeti ellenérzések végrehajtasaval kapcsolatos kéltségeket az érintett
honvédelmi szervezetek részére kiilon célelSiranyzatként, a Gyakorlatok és Kiképzési Rendezvények Programja

keretén beliil a nemzetkdzi gyakorlatokon és kiképzéseken, megfelelé cimrendkodokon és elkiilonitett projektkodon
kell tervezni a haderénemi szintl szervezetek feliigyelete és koordinacidja mellett.

A HM VGH a feladat- és hataskorébe tartoz6 szakmai kérdésekben kézvetlen adatszolgaltatast kérhet a honvédelmi
szervezetek pénziigyi és szamviteli szervezeti egységeitdl.

Az adatszolgaltatast a pénzigyi és szamviteli egységek a honvédelmi szervezet vezet6jének egyideji tdjékoztatdsa

mellett teljesitik.
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49. 8§

50.8§

12. AHM HFPF kézponti gazddlkoddsi feladatai, hatds- és jogkédre

A HM HFPF

a) végzi a kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programok projekt alapu kivitelezésének tervezését, a projektek
végrehajtasanak vezetését, koordinaciojat, nyomon kévetését, azazokkal 6sszefliggd szabalyozdk kidolgozasat,

b) felligyeli a nem kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programok tervezését és végrehajtasat,

<) végzi a kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programok tekintetében a beszerzési HM utasitasban meghatérozott,
és a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat,

d) végzi a hadfelszerelés-fejlesztéshez kapcsolddo eszkdz- és szolgaltatas-beszerzések teljes élettartam szemlélet
alapu, komplex formdban torténé tervezését, elékészitését, menedzselését és a feladatkdrébe tartozd
fejlesztési programokhoz kapcsolédé muszaki kvetelményrendszer 6sszeallitasat és

e) biztositja a hadfelszerelés-fejlesztési programokkal 6sszefliggé fejlesztési javaslatok, dontések el6készitését,
a honvédelmi szervezetek kapcsoldédéd haditechnikai, miszaki tajékoztatasat.

13. A HM VGH kézponti logisztikai gazddlkoddssal dsszefliggé feladatai, hatds- és jogkére

A HM VGH végzi
a) a HM fejezet haditechnikai export-import tevékenységének ellatasaval és
b) a katonai vam- és hatéarforgalmi feladatok ellatdsaval 6sszefliggé feladatokat.

14. A HVK LOGCSF feladatai a logisztikai gazddlkodds tertiletén

A HVK LOGCSF csoportfénoke — a HM VGHAT szakmai felettesi iranyitdsa mellett — szakmailag iranyitja az MH katonai

szervezeteinek logisztikai gazdalkodasat, valamint végzi a HVKF &ltal megszabott célok eléréséhez sziikséges

logisztikai feladatok koordinécidjat.

A HVK LOGCSF csoportfénoke az (1) bekezdés szerinti jogkdrében

a) szakmailag iranyitja az MH m(kodéséhez szlikséges logisztikai sziikségletek, valamint a katonai feladatok
agazati er6forras-szikségletébdl adddo koltségvetési eldiranyzatok tervezését,

b) meghatarozza az MH kiildnleges jogrendre vonatkozé igényeit, felligyeli és koordinalja a kiildnleges jogrendre
vonatkozé igények MH szint( tervezését,

<) felligyeli és koordinélja honvédelmi szervezetek szakanyagokkal valé ellatasat,

d) kiadja a HM fejezet békeidbszaki és kiilonleges jogrendre vonatkozo logisztikai utaltsagi rendjét,

e) szakmai irdnyitdsi jogkorében kiadja a logisztikai részteriletek szabdlyait tartalmazé szakutasitasokat,

f) javaslatot tesz a hader6-alkalmazas logisztikai tdmogatési elveinek és kovetelményeinek kialakitasara, ezzel

0sszefliggésben a m(ikddés logisztikai normdival, normativéival kapcsolatos kovetelmények kialakitaséra,
g) meghatarozza az eszkdzok nyilvantartasaval kapcsolatos logisztikai dgazati kovetelményeket, logisztikai
szakmai felligyeletet gyakorol az eszkoznyilvantartds, -értékelés, -leltarozas, valamint a selejtezés

vonatkozéaséban,
h) javaslatot terjeszt fel a HVKF tartalék felhasznalasra a HVKF részére és
i) végrehajtja a hadfelszerelés rendszerbe kerlilésének és kivonasanak MH szint( feliigyeletét.
A HVK LOGCSF
a) a tervezés folyamataban egyezteti a HYK HTCSF-fel a katonai képességtervezd szervezetek dltal meghatarozott

igényeket, valamint az MH katonai szervezetei részére megfogalmazott feladatok logisztikai eréforras-
sziikségletét, 6sszeveti azokat az MH koltségvetési lehetdségeivel, tovabba javaslatokat dolgoz ki az igények
és a lehetéségek 6sszhangjanak megteremtésére, és azokat felterjeszti a HM GTSZF-en keresztiil a HM VGHAT

részére,
b) el6késziti az MH katonai szervezeteinek logisztikai tevékenységére vonatkozé HVKF szint(i dontéseket,
c) elemzi és értékeli az MH katonai szervezetei logisztikai kdltségvetési gazdalkoddsanak hatékonysagat, nyomon

koveti az el6iranyzatok felhasznaldsat, sziikség szerint intézkedik a kotelezettségvallaldssal nem terhelt
el6iranyzatok tcsoportositdsanak kezdeményezésére,

d) megadja a tervezd szervek részére a HVKF altal meghatarozott prioritasokat a védelmi feladatok logisztikai
biztositasa érdekében, javaslatot tesz a szervezetszint(i éves beszerzési tervek elkészitéséhez,
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52.8§

53.8§

54.§

e)

az MH LK, az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP), az MH Hadkiegészits, Felkészité
és Kiképz6 Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH HFKP) valamint az MH EK védelem-egészségiigyi szakanyag
és szaktechnikai eszkdz elldtasra vonatkozd adatszolgéltatasa alapjan elemzi és értékeli az MH logisztikai
gazdélkodasanak helyzetét,

fellilvizsgalja az MH LK, az MH HFKP és az MH OHP gazdalkodasi hataskérébe utalt katonai szervezetek 4ltal
Osszedllitott szoveges beszamoldkat, és megkiildi azokat a HM VGH részére,

kidolgozza a HM fejezet békeidbszaki és kiilonleges jogrendre vonatkozo logisztikai utaltsagi rendjét, biztositja
annak naprakészségét,

dsszesiti és felterjeszti a kiilénleges jogrendre vonatkozo igényeket a HM VGHAT és a HM Védelmi lgazgatasi
Féosztaly részére,

kidolgozza a készletképzés kdvetelményeit a szbvetséges és nemzeti hadmiiveleti kdvetelmények alapjan,
valamint a miveleti tapasztalatok felhasznalasaval, és

végzi a HVKF tartalékkal kapcsolatos igények nyilvantartasat és tovabbitja a jovahagyott igényeket a HM GTSZF
részére.

15. Az MH LK logisztikai gazddlkoddsi feladatai

Az MH LK parancsnoka — a HVK LOGCSF csoportfénoke szakmai irdnyitasaval — a katonai képességek fejlesztését

tervez6 szervezetekkel egytittmUkodve, az MH egészére kiterjed6 hataskorrel, szakmai eldljaréi jogkorében feltigyeli
- az egészséglgyi szakanyag-gazdalkodas és a kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programok kivételével — a logisztikai
gazdalkodas folyamatat.

Az MH LK a kézponti logisztikai kéltségvetési eldiranyzatokkal térténd gazdalkodas soran, az Aht. szerinti k6zépiranyitd

szervként, a Korm. rendelet 7. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével — a kiemelt hadfelszerelés-

fejlesztési programokhoz kapcsol6do, a HM HFPF rendelkezési jogaba tartozé el6irdnyzatok kivételével —

a)

f)

0sszedllitja a 2/1 HVK kdzvetlen aldrendelt szervezetei alcim kdzponti logisztikai el6irdnyzatainak koltségvetési
javaslatat kdzponti logisztikai ellatd szervezetenkénti bontasban, és azt a HVK LOGCSF utjan megkildi a HM
GTSZF-nek,

Osszeallitja a 2/1 HVK kdzvetlen alarendelt szervezetei alcim kdzponti logisztikai koltségvetési tervjavaslatanak
szbveges és szamszaki mellékleteit a 16. § a) pontja szerinti eljarasrend szerint,

végzi az elSirdnyzat-dtcsoportositasi jogkorébe tartozé feladatokat az dtcsoportositasi HM utasitas szerint
dsszedllitja, illetve pontositja az MH logisztikai tételeire vonatkozd EBT tervezetét, amelyrél tajékoztatja
a kozponti logisztikai ellatéd szervezeteket,

a beszerzési eljarasok elékészitése soran az altala megtervezett kozponti logisztikai el6iranyzatok
vonatkozasaban - ideértve a keretgazda jogkdrbe tartozé el6irdnyzatokat is — a beszerzési HM utasités el&irdsai
szerint kdzbeszerzési eljarast kezdeményez és

Osszedllitja a 2/1 HVK kdzvetlen aldrendelt szervezetei alcim kdzponti logisztikai el6irdnyzatairdl sz6l6 széveges
beszamolot.

A kozponti feladatokhoz kapcsolddodan és a kdzponti ellatas keretében az MH LK feladata

a)

b)

<)

az allomanytablas technikai eszkdzok beszerzésének tervezése és végrehajtasa a kiemelt hadfelszerelés-
fejlesztési programokba tartozé technikai eszkdzok kivételével,

az alloménytdblas technikai eszkd6zok ipari szintl nagyjavitdsa és rendszerben tartdsi idejének
meghosszabbitasa és

a hadfelszerelések rendszeresitésével és rendszerbdl torténé kivonasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az MH LK végzi

a)
b)

<)

a haditechnikai K+F tevékenység szakmai tdmogatdasaval 6sszefliggé feladatokat,

a hadfelszerelések min&ségbiztositasat és rendszertanusitasat, az egységesitési és szabvanyositasi tevékenység
fejezeti szint( feladatait és

a fejezeti szintl termékkodifikacids tevékenység felligyeletével, a Magyar Nemzeti Kodifikacios Iroda
mikodtetésével 6sszefliggd feladatokat.



6772

HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi66.szam

55.8§

57.§

Az MH LK

a)

gondoskodik a fejlesztési eredményként keletkezett muszaki szellemi tulajdonrdl, intézkedik a szolgalati
taldlmanyok oltalom ala helyezése érdekében, szabadalmaztatdsi jogokat gyakorol a szolgalati szabadalmak
és hasznalati mintaoltalmak felett, tarolja a gyartmanydokumentacidkat, ellatja azokkal az érintett honvédelmi
szervezeteket,

végrehajtja a beszerzett hadfelszerelés miszaki megfelel6ségi vizsgalatait, a rendszerbe keriiléshez el&irt
haditechnikai ellen6érzé vizsgalatokat, tovabba orszagos hataskorrel végzi a hadfelszerelésnek minésiilé
eszkozoket érintd kisugarzésvédelmi, TEMPEST és elektromagneses 6sszeférhetéség — EMC - vizsgélatokat,
végzi a hadfelszerelés kozponti beszerzésével sszefliggé mindségbiztositasi feladatokat, a STANAG 4107
alapjan jelentkezé éllami minéségbiztositasi feladatokat, tovabba a NATO Szovetséges Mindségbiztositasi
Kiadvéany — NATO AQAP - normativ dokumentumainak valé megfeleléségiik alapjan vizsgalja, értékeli
és tanusitja a hadfelszerelési szallitok minéségiranyitasi rendszereit,

végzi a nemzeti katonai szabvanyositashoz kapcsolddo fejezeti szint( feladatokat, koordinalja a NATO miszaki
egységesitési tevékenységének nemzeti feladatait, elldtja az érintett honvédelmi szervezeteket a sziikséges
szabvanyugyi dokumentumokkal és

végzi a feleslegessé valt hadfelszerelések hatdstalanitdsdnak muszaki iranyitasat, a hatdstalanitasban részt
vevOk szakmai alkalmassdganak mindsitését és a hatdstalanitas igazolasanak kiadasat.

Az MH LK parancsnoka az intézményi logisztikai el6irdnyzatokkal térténé gazdalkodas sordn irdnyitja a szolgalati
alarendeltségébe tartozé katonai szervezeteket, és végzi a HVKF kozvetlen szolgdlati aldrendeltségébe tartozo
szervezetek (a tovdbbiakban egyiitt: gazdalkodési hataskdrébe utalt katonai szervezetek) szakmai feliigyeletét.

Az (1) bekezdés szerinti jogkdrok gyakorldsa soran az MH LK

a)

b)

felllvizsgdlja a gazdalkodasi hataskorébe utalt katonai szervezetek A&ltal felterjesztett elGirdnyzat-
atcsoportositasokat, melyeket tovabbit a HM VGH részére,

felllvizsgdlja a gazdalkodasi hataskorébe utalt katonai szervezetek altal kezelt logisztikai elGirdanyzatokrol
Osszedllitott intézményi logisztikai koltségvetési tervjavaslatokat, valamint szdveges és szadmszaki
beszamoldkat, melyeket a HVK LOGCSF-en keresztil terjeszt fel a HM VGH részére,

elemzi és értékeli a katonai szervezetek dltal felterjesztett rendszeres jelentések alapjan az el6iranyzat-
felhasznélasokat, sziikség szerint beavatkozasi javaslatot terjeszt fel a HVK LOGCSF részére,

Osszedllitja a HVK LOGCSF altal elrendelt jelentéseket és

szakmai el6ljaroi ellenérzéseket hajt végre a belsé kontroll HM utasitas és a honvédelmi szervezetek Operativ
Belsé Kontrollrendszer Kézikdnyve kiadasarél sz616 HM KAT szakutasitas szerint.

A (2) bekezdésben foglaltak végrehajtasa érdekében az MH LK gazdalkodasi hataskorébe utalt katonai szervezetek
adatszolgaltatast teljesitenek az MH LK részére.

Az MH LK

el6késziti a logisztikai gazdalkodas részletes és technikai szabdlyait meghatdrozd szakutasitasokat, valamint
az MH OHP-val egyiittm(ikddve végzi a logisztikai jelleg( alap- és potnormak megallapitasat,

elemzi a logisztikai eréforras-gazdalkodas hatékonysagat,

a tervezés sordn részleteiben egyezteti a HVK HTCSF-fel a katonai képességtervezd szervezetek éltal
meghatarozott igényeket és az MH EK-val, valamint a HVK LOGCSF-fel a honvédelmi szervezetek részére
megfogalmazott feladatok logisztikai er6forras-sziikségletét, tovdbba dsszeveti azokat az MH koltségvetési
lehetdségeivel, valamint javaslatokat dolgoz ki az igények és a lehetéségek 6sszhangjdnak megteremtésére,
és azokat a HVK LOGCSF részére felterjeszti,

végzi a beszerzések tervezésével és végrehajtasaval 6sszefliggd feladatait az 53. § (1) bekezdés d) pontja
és a beszerzési HM utasitas szerint,

végzi az MH OHP koordinalasaval, a szévetségesi szerepvéllalasbél ered6 vélsagreagalod, béketamogato és
humanitarius muveletek, a terrorizmus elleni kiizdelem, a fegyverzetellenérzés kozponti logisztikai tdamogatasi
feladatai végrehajtasanak iranyitasaval, valamint a két- és tobboldali megallapodasok megkotésével
0sszefliggé kozponti logisztikai feladatokat és

végzi az intézményi koltségvetésében jévahagyott, valamint a rendelkezési jogosultsdgaba tartozé -
keretgazda jogkdrrel nem érintett — kdzponti logisztikai elirdnyzatok vonatkozésaban az elemi koltségvetési
javaslathoz és a zarszdmadashoz kapcsoldodd szakmai adatszolgaltatast, valamint az elSirdnyzatokkal
kapcsolatos operativ nyilvéantartast.
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58.8§

59.8§

Az MH LK parancsnoka

a)
b)

kidolgozza a logisztikai gazdalkoddassal kapcsolatos szakmai kdvetelményeket,

javaslatot tesz a hadfelszerelés teljes életciklus-menedzsmentjével kapcsolatos szakmai feladatok elldtasanak
szabalyozasara,

kidolgozza a hadfelszerelés technikai kiszolgélasanak elveit,

el6késziti az anyaggazddlkodas — ide nem értve az egészségligyi szakanyagokkal valé gazdalkodést —
és a technikai biztositds MH szint( szabalyozasat, a katonai szervezetek szamara meghatarozza a gazdéalkodas
részletes szakmai kdvetelményeit,

tervezi, szervezi és irdnyitja a beszerzett, valamint az ideiglenes haszndlatra tervezett hadfelszerelések,
munkaeszkdzok csapatprébainak végrehajtasat,

tervezi, szervezi és irdnyitja a honvédelmi szervezetek szakanyagokkal valé elldtdsét - az egészségligyi
szakanyagokkal valé ellatas kivételével -, a szaktechnikai eszkdzok és anyagok technikai kiszolgélasat, javitasat
és javito-felszereléssel valé ellatasat,

gyakorolja az 3allomanytadblds haditechnikai eszkdz-, valamint a hadinormak alapjan megalakitott
hadianyagkészlet selejtezésére, tovdbbhasznositisra valé el6készitésére, megsemmisitésére, valamint
artalmatlanitasara vonatkozo jog- és hataskoreit,

alarendelt szervezetei vonatkozasaban javaslatot terjeszt fel a HM fejezet békeidészaki és kiilonleges jogrendre
vonatkozé logisztikai utaltsagi rendje kidolgozdsahoz a HVK LOGCSF részére,

felterjeszti — az egészségligyi szakanyagok kivételével — a HVK LOGCSF részére az MH kilonleges jogrendre
vonatkozé igényeire vonatkozé javaslatokat,

felel az MH kilfoldi és hazai, valamint a Magyarorszag teriletén torténd kulféldi katonai csapatmozgésok
kozlekedési tamogatasaért, az MH szallitmanyainak kiséréséért, a polgari kozlekedési szervekkel és
hatésdgokkal valé egylttmikodéséért, iranyitja az MH szallitmanyai és a kilfoldi katonai szervezetek kisérése
megszervezését és

irdnyitja a katonai szervezetek logisztikai gazdalkodasi hataskorébe tartozd eszkdzei nyilvéntartasaval,
értékelésével, selejtezésével és leltdrozasaval kapcsolatos tevékenységeket.

16. Az MH OHP logisztikai gazddlkoddsi feladatai

Az MH OHP parancsnoka — az Aht. szerinti kézépiranyité szerv vezetéjeként —

1.

a HVK LOGCSF csoportféndkének szakmai irdnyitdsa és az MH LK parancsnoka szakmai el6ljaréi
kovetelménytamasztasa alapjan tervezi a szolgélati aldrendeltségébe tartozd katonai szervezetek logisztikai
tamogatasat,

javaslatot tesz az MH LK részére az ellatasban alkalmazott normak és normativak képzésére,

sajat és szolgalati alarendeltjei vonatkozasaban felméri és — az MH LK-n keresztll - megkiildi a beszerzési
és fejlesztési igényeket a szakteriiletileg érintett HM szervek és honvédelmi szervezetek részére,

Osszeadllitja a sajat és a szolgalati aldrendeltségébe tartozé katonai szervezetek szervezetenkénti és sszesitett
intézményi koltségvetési javaslatait, tovabba a honvédelmi miniszter altal az MH katonai szervezetei részére
jovahagyott Osszesitett koltségvetés alapjan visszaigazolja a szolgdlati alarendeltségébe tartozé katonai
szervezetek részére az éves intézményi koltségvetéseket,

operativ nyilvantartdst vezet a szolgalati aldrendeltségébe tartozé katonai szervezetek logisztikai kdltségvetési
eldirdnyzatairél, értékeli és elemzi azok logisztikai gazdalkodasat,

végrehajtja az  atcsoportositasi HM utasitasban meghatarozott, hatdskorébe  tartozé
eldirdnyzat-atcsoportositasokat,

szlikség szerint kezdeményezi — a HVK LOGCSF egyidej( tajékoztatasaval — a HM VGH-nal a sajat hataskord
eléirdnyzat-atcsoportositast meghaladé el6iranyzat-atcsoportositasokat,

Osszedllitja a sajat és a szolgdlati alarendeltségébe tartozd katonai szervezetek altal kezelt logisztikai
eldirdnyzatokrél a zarszdmadashoz kapcsolédd adatszolgdltatast, és azt az évente kiadasra kerlld
eljdrasrendben meghatdrozottak szerint — a HVK LOGCSF-en keresztiil - felterjeszti a HM VGH részére,
megkdildi a sajat és a szolgalati aldrendeltségébe tartozé katonai szervezetek kilonleges jogrendre vonatkozd
igényeit az MH LK részére valamint a védelem-egészségligyi szakanyag igényt az MH EK részére,

végzi a nemzetkozi valsagkezel6 és békemdlveletekben tevékenykedd katonai szervezetek kdzvetlen logisztikai
tamogatdsat,
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60. 8§

részt vesz a beszerzett szakanyagok és szaktechnikai eszkd6zok csapatprébdjanak elékészitésében
éslebonyolitdsaban, valamintarendszerbe keriiléséhez kapcsol6dé egyéb feladatok logisztikai tdmogatasaban,
koordinalja az MH OHP és a szolgalati alarendeltségébe tartozoé katonai szervezetek miikédéséhez sziikséges
logisztikai szlikségletek, valamint a katonai feladatok dgazati er6forras-sziikségletébdl adédo koltségvetési
el6iranyzatok tervezését,

ellatési felel6sségi korében felligyeli a szolgélati alarendeltségébe tartozé katonai szervezetek sajat hataskoru
beszerzéseit,

az MH OHP és a szolgalati alarendeltségébe tartozé katonai szervezetek vonatkozésaban javaslatot terjeszt fel
a HM fejezet békeidészaki és kilonleges jogrendre vonatkozd logisztikai utaltsdgi rendje kidolgozdsahoz
a HVK LOGCSF részére,

irdnyitja a szolgélati aldrendeltségébe tartozo katonai szervezetek logisztikai gazdalkodasi hataskorébe tartozo
eszkozei nyilvantartasdnak, értékelésének, selejtezésének és leltarozasanak tevékenységeit és

részt vesz az MH kiilfoldi és hazai, valamint a Magyarorszag teriletén torténé kilfoldi katonai csapatmozgéasok
kozlekedési tdmogatasa, az MH széllitmanyai és a kiilfoldi katonai szervezetek kisérése megszervezésében.

17. Az MH HFKP logisztikai gazddlkoddsi feladatai

Az MH HFKP parancsnoka - az Aht. szerinti kézépiranyité szerv vezetéjeként — a HVK LOGCSF csoportfénokének
szakmai irdnyitdsa és az MH LK parancsnoka szakmai el6ljaréi kovetelménytamasztasa alapjan tervezi a szolgalati
alarendeltségébe tartozoé katonai szervezetek logisztikai tdmogatésat, és koordinalja a szolgélati aldrendeltségébe
tartozo katonai szervezetek gazdalkodasi tevékenységét.

A HM HFKP parancsnoka az (1) bekezdés szerinti feladatkorében eljarva

a)

b)

sajat és szolgalati alarendeltjei vonatkozasaban felméri és — az MH LK-n keresztll - megkiildi a beszerzési
és fejlesztési igényeket a szakteriiletileg érintett HM szervek és honvédelmi szervezetek részére,

Osszeadllitja a sajat és a szolgalati aldrendeltségébe tartozé katonai szervezetek szervezetenkénti és dsszesitett
intézményi koltségvetési javaslatait, tovabba a honvédelmi miniszter altal az MH katonai szervezetei részére
jovahagyott Osszesitett koltségvetés alapjan visszaigazolja a szolgdlati aldrendeltségébe tartozé katonai
szervezetek részére az éves intézményi koltségvetéseket,

végrehajtjia ~ az  atcsoportositasi HM utasitasban meghatarozott,  hataskoérébe  tartozd
eldirdnyzat-modositésokat,

kezdeményezi - a HVK LOGCSF egyidejii tajékoztatasaval — a HM VGH-ndl a sajat hataskorl elSiranyzat-
atcsoportositast meghaladé el6irdnyzat-atcsoportositasokat,

elemzi és értékeli a szolgalati aldrendeltségébe tartozé katonai szervezetek altal felterjesztett rendszeres
jelentések alapjan az elSiranyzat-felhasznalasokat,

Osszedllitja a HVK LOGCSF éltal elrendelt jelentéseket,

Osszedllitja a sajat és a szolgdlati alarendeltségébe tartozd katonai szervezetek altal kezelt logisztikai
eldirdnyzatokrél a zarszdmadashoz kapcsolédd adatszolgdltatast, és azt az évente kiadasra kerlld
eljarasrendben meghatdrozottak szerint — a HVK LOGCSF-en keresztiil - felterjeszti a HM VGH részére,
megkadildi a sajat és a szolgalati aldrendeltségébe tartozé katonai szervezetek kilonleges jogrendre vonatkozd
igényeit az MH LK részére valamint a védelem-egészségligyi szakanyag igényt az MH EK részére,

részt vesz a beszerzett szakanyagok és szaktechnikai eszk6zok csapatprébdjanak el6készitésében és
lebonyolitasaban, valamint a rendszerbe kerliléséhez kapcsolodé egyéb feladatok logisztikai tamogatasaban,
koordindlja a sajat és a szolgélati alarendeltségébe tartozé katonai szervezetek mukodéséhez sziikséges
logisztikai szlikségletek, valamint a katonai feladatok dgazati er6forrds-sziikségletébdl adédo koltségvetési
eléirdnyzatok tervezését,

irdnyitja a szolgélati aldrendeltségébe tartozo katonai szervezetek logisztikai gazdalkodasi hataskorébe tartozo
eszkozei nyilvantartasi, értékelési, selejtezési és leltdrozasi tevékenységét, és

a sajat és a szolgalati alarendeltségébe tartozo katonai szervezetek vonatkozasaban javaslatot terjeszt fel a HM
fejezet békeidbszaki és kiilonleges jogrendre vonatkozé logisztikai utaltsagi rendje kidolgozdsahoz a HVK
LOGCSF részére.

A (2) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében az MH HFKP szolgalati aldrendeltségébe tartozo
katonai szervezetek adatszolgaltatast teljesitenek az MH HFKP részére.
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62.§

63.§

64.8§

18. A k6zponti logisztikai elldtod szervezetek gazddlkoddsi feladatai

A kodzponti logisztikai ellato szervezetek a gazdélkodasi feladataik végrehajtasa soran elSirdnyzataik felhasznalasat

a 33. § szerinti szakmai irdnyitasi rendben végzik.

A kozponti logisztikai ellatd szervezetek hajtjak végre

a) a hatdskorikbe utalt eszk6zok és szolgaltatasok beszerzését,

b) a kozponti logisztikai gazdalkodds soran a jévahagyott elemi koltségvetésiik és a megkotott szerzédések
alapjén a kapcsolddé ellenérzési, bevételezési, kifizetési feladatokat,

Q) az anyagok, valamint a technikai eszkdzok atvételével, értékelésével, készletezésével, fejezetszintl kdzponti,
valamint a kozponti készleteket érinté intézményi nyilvantartasaval, taroldsba helyezésével vagy kiaddsaval,
karbantartasaval és frissitésével, allagmegdvasaval, id6szakos fellilvizsgalatai végrehajtasaval, rendeltetésszer
hasznélatra valé alkalmassaga fenntartasaval és honvédelmi célra feleslegessé nyilvanitasanak el6készitésével,
az elszamoldasokkal, az artalmatlanitassal kapcsolatos feladatokat,

d) aHMvagyonkezelésébe tartozé, honvédelmicélrafeleslegessé valtingé vagyonelemek kezelésével kapcsolatos
hataskorikbe tartozo feladatokat, a veszélyes anyagok miszaki ellenérzését, laboratériumi és szavatossagi
vizsgalatokat, valamint a kijelolt veszélyes anyagok, a hadfelszerelés taroldskozi kiszolgalasat és

e) a kommunikacio technikai feltételeinek biztositasat, a tavkozl6 haldzat lizemeltetését és feliigyeletét, valamint
a résziikre meghatérozott egyéb feladatokat.

A kdzponti logisztikai ellatéd szervezetek az ellatasi korlikbe utalt katonai szervezetek logisztikai szakanyaggal torténé

elldtdsanak biztositdsa soran

a) jelentést készitenek az MH LK részére az év sordn a katonai szervezetek altal benyujtott
eszkoz- és szolgaltatdsigényekrol,

b) rendszeresen téjékoztatjak az MH LK-t a kdzponti raktari készletek helyzetérdl és

<) végrehajtjak a beruhazasok aktivalasat.

A koltségvetési év soran a kdzponti logisztikai ellatd szervezetek a kdzponti logisztikai eléirdnyzatokra vonatkozdan

a) nyilvantartasukba felvezetik az elemikoltségvetési el6irdnyzatokat, és folyamatosan rogzitik a felhasznélasokat,

b) analitikus és fékonyvi nyilvantartast vezetnek az el6iranyzatok év kbzbeni modositasairdl,

) a beérkez6 szamlakat a HM KGIR-ben rogzitik, utalvanyozzak és kifizetésre feladjdk a HM VGH felé,

d) a negyedéves mérlegjelentésekhez adatszolgaltatast nydjtanak a HM VGH felé,

e) atveszik — a HM VGH egylittm(ikddésével — a beszerzett eszk6zoket és készleteket, a szolgéltatasokat fogadjdk,
végrehajtjak az eszkdznyilvantarté programban torténé bevételezéseket,

f) az elSirdnyzatok felhasznaldsardl - a keretgazda és az el6iranyzat feletti rendelkezési jogosultsaggal biré

honvédelmi szervezet altal meghatérozott rendszerességgel — adatszolgaltatast nyujtanak, valamint id&szaki
szakmai szamszaki beszamolot készitenek,

a) a szakmai felel&sségi koriik szerint végzik az egészségligyi eszkdzok és szakanyagok biztositasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasanak tervezését, szervezését,

h) ellatjak a hataskoriikbe tartozé vagyon-nyilvantartasi feladatokat és

i) végzik a bevételekkel kapcsolatos feladatokat az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrol sz6l6 HM
utasitds, valamint az egyéb vonatkozé szakmai szabalyozok alapjan.

Az MH BHD parancsnoka, valamint kiilfoldre torténd kifizetések esetén az MH ARB parancsnoka a Magyarorszag és
a NATO Hiradé Informatikai Szolgaltatasokat Biztosité Ugynoksége — NCIA - kozotti keretmegallapodasban és
akapcsolodo technikai megéllapodasban rogzitett feltételek szerinti éves megrendelések — Service Support Package -
esetében értékhatartdl figgetlen kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi és utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik.
Kotelezettségvallalasra kizardlag a HVK Hiradd, Informatikai és Informaciovédelmi Csoportfénokség szakmai
egyetértése esetén kerllhet sor.
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65.§

66.§

67.8§

—_ o~
N O U»n
—_ = =

19. A honvédelmi szervezetek feladatai az utaltsagi rendszerben

Az egyes logisztikai gazdalkodasi teriletek esetében az 6nallé gazdélkodas feltételeivel nem rendelkezé, ellatott

honvédelmi szervezet a 2. mellékletben meghatarozott anyagnemek, szaktevékenységek vonatkozasaban az azzal

rendelkezé, ellaté honvédelmi szervezethez keriil utaldsra.

Ha a honvédelmi szervezet vagy valamely szervezeti egysége az elldtdst szervezetileg biztosité honvédelmi

szervezettdl tavol telepil, ahhoz a honvédelmi szervezethez kerdl utaldsra, amely az ellatast a leggazdasagosabb

modon tudja biztositani.

Utaltsdgi rendszerben szervezheté meg azoknak a honvédelmi szervezeteknek az egyes szakanyagokkal,

szolgdltatasokkal valé ellatdsa is, amelyek rendelkeznek gazdasagi szervezettel, azonban a gazdalkodas egyes

részfolyamatai, azok technikai lebonyolitdsa a gazdasdgossdg kovetelményének figyelembevételével nem teszik

indokoltta a teljes kor( 6nallé gazdalkodast.

A logisztikai utaltsagi rend a HM fejezet egészére anyagnemenként és szaktevékenységenként hatdrozza meg

az ellaté és ellatott honvédelmi szervezetek kapcsolatat.

Az ellaté honvédelmi szervezet

a) felel6s a természetbeni elldtds koltségére vonatkozd informacidk biztositasaért az elldtott honvédelmi
szervezetek részére,

b) a természetben nyujtott elldtdsra vonatkozé adatokat elldtottanként elkiilonitetten tartja nyilvan és

<) felel6s a vagyonaban nyilvantartott és az elldtott honvédelmi szervezet részére biztositott eszk6zok és készletek
értékeléséért, leltarozasanak végrehajtasaért.

Az elldtott honvédelmi szervezet biztositja

a) a tervezéshez, ellatdshoz, beszdmolashoz sziikséges adatszolgaltatast az ellatd honvédelmi szervezet részére,

b) arészére kiutalt logisztikai er6forrasok gazdasagos felhasznalasat, rendeltetésszerl hasznalatat, karbantartasat,
technikai kiszolgaldsat, tarolasat, taroldhelyi nyilvantartdsat, megbrzését, az ellaté honvédelmi szervezet éltal
végrehajtott leltdrozas sordn azok rendelkezésre allasat,

) az ellatd honvédelmi szervezet gazdélkodasi szabdlyzatdban az ellatott honvédelmi szervezetekre vonatkozé
elbirasok teljestilését és

d) sajat gazdalkodasi szabdlyzataban az ellatd honvédelmi szervezettel vald kapcsolattartas rendjének rogzitését.

Az a honvédelmi szervezet, amely valamely szaktevékenységi teriileten utalasra kerilt, az adott szaktevékenységre

vonatkozdan koltségvetési eldiranyzatot nem tervezhet.

VII. Fejezet
Az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer és a HM KGIR

A honvédelmi szervezet vezet6je a honvédelmi szervezet miikodésének folyamataira és sajatossagaira tekintettel
a belsd kontroll HM utasitasban foglaltak figyelembevételével kdteles kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a szervezet
allamhaztartasi belsé kontrollrendszerét, amely az operativ belsé kontrollok rendszerébdl, valamint az operativ
tevékenységtél szervezetileg és funkcionalisan fliggetlen allamhaztartasi belsé ellenérzésbél all.

A gazdalkodast érint6 informaciddramlast a HM KGIR biztositja.

A HM fejezet informdcids rendszerét és az informacidaramlast gy kell kialakitani, hogy a 4. § (3) bekezdésében
meghatarozott informacidk a honvédelmi szervezet vezetdje, illetve a dontéshozo rendelkezésére alljanak.

Az informdcids rendszer kialakitdsakor biztositani kell, hogy az alapadatot a keletkezés helyén, bizonylat alapjan
rogzitsék. Az adatok bevitelének, modositasanak, lekérdezésének, megtekintésének, elemzésének lehetdsége
a hozzaférési jogosultsdagoknak megfeleléen kerll biztositasra.

A HM KGIR rendeltetése a HM fejezet gazdélkodasi teriiletei jellemzé adatainak egységes rendszerben torténd
és egységes szempontok szerinti gy(jtése, tarolasa, feldolgozasa és értékelése, tovabba a fejezet gazdalkodasa
atlathatosagahoz, folyamatos kontrolljdhoz, a kontrolling-tevékenységhez, a bels6, a felligyeleti és a kilsé
ellenérzésekhez szilkséges adatszolgaltatds biztositdsa. A HM KGIR rendeltetését és feladatait részletesen a HM
KGIR-rél sz6l6 HM utasitas szabalyozza.

A HM KGIR fels@szint( szabalyozasat és fejlesztése el6készitésének koordinalasat a HM KIF latja el.

A HM KGIR izemeltetési feladatait a HM VGH az érintettekkel egyiittm(kddve végzi.

A honvédelmi szervezetek logisztikai gazdalkodasat tdmogatdé informacios rendszer kialakitdsanak szakmai
kovetelményeit az ALAP Logisztikai Alkalmazas Projekt keretein beliil [étrehozott projektszervezet hatdrozza meg.
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VIIl. Fejezet
A KNBSZ és az MH EK gazdélkodasanak sajatos szabdlyai

68.§8 (1) A KNBSZ és az MH EK koltségvetési gazdalkodasanak megszervezésére az Aht. és végrehajtasi rendeletei, valamint
a védelmi dgazat muikodését szabalyozd torvények és végrehajtasi rendeletek mellett az alaptevékenységukre
jellemz6 specialis dgazati torvények és végrehajtasi rendeletek alkalmazandék.

(2) A KNBSZ gazdalkodasanak sajatos szabdlyait a Korm. rendelet hatdrozza meg. A KNBSZ részére békeid6szakban
kdzponti elldtas keretében a KNBSZ és az MH egylittm(ikodésének szabdlyairdl sz6l6 HM utasitas szerinti anyagok,
eszk6zok, valamint szolgaltatasok kertilnek biztositasra.

(3) A részben vagy egészben unids forrasbol megvaldsuld projektek elékészitését és teljesitését a KNBSZ tervezheti,
szervezheti és 6nalldan is végrehajthatja. A beruhazasokkal kapcsolatos feladatokrél a HM VGH-t tajékoztatja.

(4) A nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV. torvény 63. § (5) bekezdése alapjén beszerzett és hasznilt
vagyon felett az dllamot megilletd tulajdonosi jogok és kotelezettségek 6sszességét, valamint az ezzel a vagyonnal
0sszefliggd vagyongazdalkodasi feladatok ellatasat a KNBSZ végzi.

(5) A KNBSZ féigazgatoja a KNBSZ részletes gazdalkodasi szabdlyait sajat hataskorben éllapitja meg.

(6) Az MH EK gazdalkodasara az MH EK gazdalkodéasanak szabalyairdl sz616 HM utasitas alkalmazandé.

(7) A(2) bekezdés ésaz(5) és (6) bekezdés szerinti szabalyozdkban meghatarozott eltéré szabalyok mellett az (1) bekezdés
szerinti honvédelmi szervezeteknek a HM fejezet kozponti gazdalkodasi és ellatasi rendjétdl vald eltérését
a gazdalkodas részterileteit szabalyozé HM utasitasok tartalmazzak.

IX. Fejezet
Zar6 rendelkezések

69.§ Ez az utasitas 2018. janudr 1-jén lép hatélyba.

70.8§ Ezen utasitds hatdlybalépését koveté 90. napig a szabalyozasért felelés honvédelmi szervezetek elvégzik
a hatéaskoriikbe tartozé szabalyozok fellilvizsgalatat, a szlikséges modositasok tvezetését.

71. 8§ A honvédelmi szervezetek sajat hataskor( elSirdnyzat-dtcsoportositdsanak rendjérél szolé 34/2014. (IV. 30.)
HM utasitds 2. § d) pontja a kdvetkezé dc) alponttal egésziil ki:
(A Honvédelmi Minisztérium fejezet kbltségvetés gazddlkoddsi informdcids rendszerében haszndlt cimrendkddok jegyzéke
ciml, a HM Védelemgazdasdgi Hivatal (a tovdbbiakban: HM VGH) dltal készitett kiadvdnyban sajdat hatdskérd
dtcsoportositdsra kijeldlt feladatok elbirdnyzatai terhére vagy javdra a 4. §-ban foglaltak figyelembevételével,
tovdbbd a miniszteri hatdskérli dtcsoportositdsra kijeldlt feladatokon bellil elGirdnyzat-dtcsoportositdst hajthat végre
a kiemelt kiaddsi elSirdnyzatokon beliil - ideértve az egységes rovatrend rovatai (a tovdbbiakban: rovatok) kézotti
dtcsoportositdsokat is —
a HM VGH féigazgatéja)
,dc) a HM védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar altal jévahagyott a ,Megbizds beszerzés
kezdeményezésére” megnevezésli okmanyban foglaltak szerint a logisztikai elSirdnyzat-keret terhére inditott
beszerzési eljarasokhoz”
(ideértve a kapcsolddd tdmogatdsi és bevételi elGirdnyzatokat is.)

72.8§ Hatalyat veszti

a) a Honvédelmi Minisztérium fejezet kdzponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérdl sz6l6 24/2015. (VI. 15.)
HM utasitas,

b) a honvédelmi szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarol, mikodtetésérél és fejlesztésérdl sz616
43/2017. (VIIl. 17.) HM utasitas 8. § (5) bekezdése, és

<) a termel6i és fogyasztoi logisztikai rendszer szakirdnyitasardl, valamint a logisztikai gazdalkodasrél szolo
6/2008. (HK 4.) HM VTISZAT intézkedés.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 75/2017. (XII. 29.) HM utasitdshoz

Kozponti ellaté szervezetek

1. A kdzponti logisztikai ellato szervezetek a kovetkezok:
1.1. MH Anyagellaté Raktarbazis
1.2. MH Katonai Koézlekedési Kozpont
1.3. MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Helyérség Dandar
1.4. MH Légijarm Javitélizem

2.Védelem-egészséguigyi ellato szervezet:
2.1. MH Egészségugyi Kézpont

3. Kdzponti pénziigyi, szamviteli és infrastrukturdlis ellatd szervezet:
3.1. HM Védelemgazdasagi Hivatal
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2. melléklet a 75/2017. (XII. 29.) HM utasitdshoz

Anyagnemek, anyagnemkodok és anyagnemi szakterileti felel6sok

A B C
1. Anyagnem megnevezése Anyagnem Anyagnemi szakteriileti felels
kodja

2. Hagyomanyos fegyverzet és 10 MH LK haditechnikai fénok
rakétatechnika

3. Optikai és helyzetmeghatérozé 1 MH LK haditechnikai fénok
rendszerek

4. Hirado - allandé hiradas 12 MH LK haditechnikai fénok

5. Informatika (szoftver) 13 MH LK haditechnikai fénok

6. Repllétechnika 14 MH LK haditechnikai fénok

7. Harcvezetési rendszerek 15 MH LK haditechnikai fénok

8. Felderité rendszerek 16 KNBSZ felderité csoportfénok

9. Elektronika, hiradé 19 MH LK haditechnikai fénok

10. Elelmezés 21 MH LK hadtap fénok

11. Ruhdzat, irodaszer 22 MH LK hadtap fénok

12. Uzemanyag 24 MH LK hadtap fénék

13. Egészségligy 26 MH EK parancsnok

14. Kozlekedés 28 MH LK kozlekedési osztalyvezetd

15. Pancélos- és gépjarmUtechnika 29 MH LK haditechnikai fénok

16. Kiképzéstechnika 30 MH LK haditechnikai fénok

17. Szamités-, igyvitel- és nyomda-technika 31 MH LK haditechnikai fénok
(hardver)

18. Human (kulturalis) 32 MH LK hadtép fénok

19. Muszaki technika 33 MH LK haditechnikai fénok

20. Vegyivédelmi technika 34 MH LK haditechnikai fénok

21. Mérésuigy 35 MH LK haditechnikai fénok

22. Térképészet 36 MH LK hadtép fonok

23. Infrastrukturalis és elhelyezési 38 HM VGH féigazgaté / MH LK katonai

elhelyezési osztalyvezetd

24, Pénziigyi dologi 41 HM VGH féigazgaté

25. Ajandéktargyak 42 MH BHD parancsnok

26. Szerszamgépek 43 MH LK haditechnikai fénok

27. Pénzligyi és szamviteli 99 HM VGH féigazgatd
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3. melléklet a 75/2017. (XIl. 29.) HM utasitdshoz

A honvédelmi szervezetek gazdalkodassal 6sszefliggd szabalyzatai

a honvédelmi szervezet Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata,

a honvédelmi szervezet 12. § (1) bekezdése szerinti gazdalkodasi szabalyzata vagy szabalyzatai,

a honvédelmi szervezet (kbz)beszerzési szabdlyzata (ha az erre vonatkozé rendelkezéseket a gazdalkodasi
szabdlyzat nem tartalmazza),

a honvédelmi szervezet 3allamhaztartasi belsé ellenérzési kézikdnyve, mely kiegészitéseket tartalmaz
a Honvédelmi Minisztérium fejezet egységes dllamhaztartasi belsé ellendrzési kézikdnyvéhez,

a honvédelmi szervezet mukodése soran keletkezett veszélyes hulladékok kezelésének, tarolasanak
és nyilvantartasanak rendje,

az objektumon belili rend és tevékenység szabdlyai, az elhelyezési korlet Grzésének, a be- és kilépések,
az anyagszallitasok rendjének el6irasai,

éves és havi munkatervek,

rendszeresen végzett kiegészitd tevékenység esetén a kiegészitd tevékenység szabdlyzata, ha a tevékenység
végzésével kapcsolatos szabdlyokat az intézményi gazdalkodasi szabdlyzat nem tartalmazza,

véllalkozasi tevékenység folytatasa esetén a vallalkozési szabalyzat,

Operativ Bels6é Kontrollok Rendszere Szabalyzat
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4. melléklet a 75/2017. (XIl. 29.) HM utasitdshoz

A gazdélkodasi szabalyzat tartalmi elemei

A B C
g | oz
1. Tartalmi elem megnevezése g g
A koltségvetési gazdalkodashoz - igy kiiléndsen a tervezéshez, végrehajtashoz,
5. beszamolashoz - kapcsolodé jog-, feladat- és hataskorok — igy kilondsen X X
a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas —
és azok dokumentaldsanak részletszabdlyai
3 Gazdélkodasi jogkorok, a jogkorok atruhdzasa, ha ezeket az SZMSZ vagy a hataskori jegyzék X X
nem tartalmazza
4. | Gazdalkodasi bizottsag létrehozéasa esetén annak tagjai, feladatai, Giléseinek gyakorisdga X
A human eréforrassal torténd gazdalkodas szabalyai
6. A beszerzések, beruhazasok, felujitasok, a javitas és karbantartas folyamatanak X X
HM utasitasban, illetve tarcaszintl belsé rendelkezésben nem szabalyozott kérdései
- Az eszkozok analitikus nyilvantartasanak HM utasitasban, illetve tarcaszint( X X
belsd rendelkezésben nem rendezett szabalyai
8. A haszndlatra kiadott targyi eszk6zok kezel6inek HM utasitasban, illetve tarcaszintu X
belsé rendelkezésben nem szabdlyozott altaldnos feladatai
. A bizonylatok kezelésének, feldolgozasanak, az ehhez kapcsol6dd hataridék HM utasitasban X X
vagy tarcaszintl belsé rendelkezésben nem szabalyozott kérdései
0. A pénztarszolgélat mikodésének HM utasitdsban és tarcaszintl belsé rendelkezésben X
nem rendezett szabalyai, ideértve a készpénzelbleg felvételének rendjét is
A pénzugyi és szamviteli szervezeti egység és az egyéb szakteriiletek kozotti
11. | egytttm(kodés rendje a koltségvetés tervezése, végrehajtisa — ideértve az elSirdnyzat X X
atcsoportositas és médositas kezdeményezését is —, finanszirozasa és elszamolasa teriiletén
12. | A belfoldi kiklldetések elrendelésének és elszamolasanak rendje
13. | A gépjarmivek igénybevételének rendje X
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A honvédelemért felel6s miniszter 76/2017. (XIl. 29.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérol

A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint

a kildénleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616
290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdés j) pontja alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

1.§

2.§

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az utasitds hatdlya — a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel — a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM),
a honvédelmi miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetekre, a honvédelmi miniszter fenntartdi
iranyitdsa ald tartozd koznevelési intézményre, valamint a Magyar Honvédség (a tovdbbiakban: MH) katonai
szervezeteire (a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

Az utasitdst a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat (a tovabbiakban: KNBSZ) beszerzései és a kapcsolodd
adatszolgadltatasok vonatkozésdban a KNBSZ beszerzési szabalyzatanak eltéré rendelkezése hianyaban kell alkalmazni.
Az utasitas hatdlya kiterjed az (1) bekezdésben meghatérozott szervezetek altal végzett beszerzési tevékenységre,
az azok eredményeképpen létrejott szerz6désekre, a szerz6dések moddositasaira, a beszerzési tevékenységgel
kapcsolatos adatszolgaltatds és dokumentdlas rendjére, a mindezekkel 06sszefliiggd kapcsolattartasra és
egyuttmukodésre.

Az utasitas hatdlya nem terjed ki azokra az eljarasokra, amelyek esetében a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei
csak rovid ideig allnak fenn, az ellenszolgéltatas a piaci araknal Iényegesen alacsonyabb, és ezért az ajanlatkéré mas,
honvédelmi szervezetnek nem mindsuld ajanlatkérét hatalmaz meg azzal, hogy a nevében ajénlatkéréként beszerzési
eljarast folytasson le.

A (4) bekezdés szerinti meghatalmazas kiadasa az utasitds szerint ajanlatkéréként eljarasra jogosult honvédelmi
szervezet felterjesztése alapjan, a honvédelmi miniszter el6zetes engedélyével torténik.

Az utasitas hatdlya nem terjed ki azokra az eljdrdsokra, amelyeket a honvédelmi miniszter egyedi dontése alapjan
az (1) bekezdés szerinti honvédelmi szervezet mds, honvédelmi szervezetnek nem mindsilé ajanlatkérd
meghatalmazasa alapjan, annak nevében folytat le.

Az utasitas hatdlya nem terjed ki azokra az eljarasokra, amelyeket a honvédelmi miniszter egyedi dontése alapjan
az utasitastol eltéro eljarasrendben kell lefolytatni.

Az utasitas alkalmazasaban:

1. ajdnlatkéré: az a honvédelmi szervezet, amely a beszerzési eljaras lefolytatdsara onalldan jogosult, vagy arra
koltségvetési elbirdnyzattal, vagy el6iranyzat feletti rendelkezési jogosultsaggal (a tovdbbiakban egyutt:
koltségvetési elSirdnyzattal) biréd honvédelmi szervezettél megbizast kap,

2. beszerzés: a védelmi és a biztonsagi beszerzés, a kozbeszerzés, a védelmi és biztonsagi célu beszerzésekrdl
sz616 2016. évi XXX. torvény (a tovébbiakban: Vbt.) 7. § (1) bekezdés 1-4., 8., 9. és 14-17. pontja szerinti
beszerzés, a kdzbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIl. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés
a)-k) pontja szerinti beszerzés, a Kbt. 9. § (8) bekezdés a), d) és k) pontja szerinti beszerzés, a Kbt. felhatalmazasa
alapjéan kiadott kormdanyrendelet eltéré szabdlyai alapjan végrehajtott beszerzés, valamint a nemzeti
kdzbeszerzési értékhatart el nem éré értékl beszerzés,

3. beszerzés értéke: a beszerzés targydnak — a Kbt. irdnyadd rendelkezéseire tekintettel megallapitott — nettd
értéke,
4. beszerzési eljdrds meginditdsa: a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény feladasanak, kozzétételének, ajanlati

felhivds megkildésének, hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras esetében az ajanlattételi felhivas
megkuildésének idépontja,

5. beszerzési tevékenység: a 2. pont szerinti drubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésére, épitési beruhdzasra,
épitési koncesszidra és szolgaltatasi koncesszidra iranyuld visszterhes szerzédés megkotésére iranyuld
tevékenység,
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16.
17.
18.

20.

21.

22.
23.

24,

elGirdnyzat feletti rendelkezési jogosultsdggal biré honvédelmi szervezet: a Honvédelmi Minisztérium fejezet
kdzponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérél szél6 HM utasitdsban (a tovébbiakban: gazdalkodasi
utasitas) ekként meghatdrozott honvédelmi szervezet,

el6zetes piaci konzultdcio: a Kbt. 28. § (4) bekezdésben meghatérozott eljaras,

EBT: Eves Beszerzési Terv, amely a honvédelmi szervezetek részére meghatarozott feladatok végrehajtasahoz
szlikséges beszerzéseket, valamint az ezekhez kapcsolddd koltségvetési forrasokat évenkénti bontasban
tartalmazo fejezetszint(i tervdokumentum,

értékhatdr alatti beszerzési terv: a honvédelmi szervezetek részére meghatarozott feladatok végrehajtdsahoz
sziikséges, a Kbt. 15. § (1) bekezdésének b) pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatért el nem éré értékd,
a sajat hataskord beszerzéseket targykoronként elkilonitetten tartalmazo terv, melyet a honvédelmi szervezet
vezetbje hagy jova,

importbeszerzés: az MH m(ikodésének biztositdsa céljabol lefolytatott minden olyan arubeszerzés és
szolgaltatas-megrendelés, amelyet Magyarorszag teriletén kivilrdl teljesitenek, akkor is, ha a felhasznalas
vagy az igénybevétel Magyarorszédg teriletén kivil torténik, a miveleti terileti beszerzések, tovabba a tartds
kllszolgalatot teljesitok ellatasat célzo beszerzések, valamint az NSPA-tél torténé megrendelés kivételével,

in house megdllapodds: a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) és i) pontja, valamint a Vbt. 7. § (1) bekezdés 15. és 16. pontja
szerinti beszerzés,

indikativ ajdnlat: a beszerzés becsilt értékének meghatarozasa érdekében a gazdasagi szerepl6ktél kért,
kotelezettségvallalds nélkili ajanlat,

kezdeményezé: az a honvédelmi szervezet, amely koltségvetési elSirdnyzattal rendelkezik, vagy az el6irdnyzat
felett rendelkezési jogosultsaggal bir, és a beszerzést kezdeményezi,

kéltségviselé: az a honvédelmi szervezet, amely a beszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerz6dés
teljesitését kdvetden a szamla kiegyenlitésére szolgald fedezettel rendelkezik,

kotelezettségvdllald: a beszerzés targyat képezd aru, szolgaltatas, szolgdltatasi koncesszid, épitési beruhazas,
valamint épitési koncesszié ellenértékének pénzben térténd kiegyenlitésére vonatkozé irdsos nyilatkozat
tételére jogosult személy,

kézbeszerzés: a Kbt. hatdlya ala tartozo beszerzés,

kézponti logisztikai elldté szervezet: a gazdalkodasi utasitasban ekként meghatérozott honvédelmi szervezet,
kézpontositott kbézbeszerzés: a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérol szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KR.), a fekvébeteg szakellatast
nyujtd intézmények részére torténé gyogyszer-, orvostechnikai eszkozok és fertStlenitGszer beszerzések
orszagos kozpontositott rendszerérél sz6ld 46/2012. (lll. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EUR.), vagy
a Nemzeti Kommunikdciés Hivatalrdl és a kormdényzati kommunikacids beszerzések kozpontositott
kozbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKHR.) hatdlya alé tartozd
beszerzés,

megbizds: az 1. melléklet szerinti ,Megbizds beszerzés kezdeményezésére” elnevezésli formanyomtatvany
kitoltésével elkészitett és kiadmanyozott Ggyirat,

mdiszaki leirds: az ajanlattételhez sziikséges dokumentumok kodzé tartozé muszaki el6irdsok 6sszessége, amely
meghatarozza a beszerzés targya tekintetében megkdvetelt jellemzdket, és amely alapjan a beszerzés targya
oly médon irhat6 le, hogy az megfeleljen a kezdeményezd ltal igényelt rendeltetésnek, ideértve az elézetesen
meghatarozott harcaszati mdszaki kovetelményeknek valé megfelelést is,

miiveleti teriileti beszerzés: az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) szervezeti
egységének mindsiilé, miveleti terileten telephellyel rendelkezé ideiglenes szervezet feladatainak
végrehajtadsahoz sziikséges mdlveleti teriileten torténd drubeszerzés, szolgaltatds megrendelése, épitési
beruhdzas, amely a beszerzés térgyara vonatkozd nemzetkozi szerz6dés, vagy tdrcaszintl nemzetkozi
megallapodas hianyaban, vagy hazai forrasbél hatéridére vagy gazdasagosan nem biztosithatd,

NSPA: NATO Support and Procurement Agency, magyarul NATO Tamogaté és Beszerzési Ugynokség,
piackutatds: a beszerzési eljaras el6készitése soran végzett azon tevékenységek dsszessége, amelyeknek célja
az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, a beszerzés becsilt értékének meghatarozasa
— beleértve azindikativ ajanlat bekérését is — és amelyek elsésorban nyilvdnosan hozzaférhet6 adatbézisokban
lévé adatokra, valamint a beszerzés targydnak megfeleld ipardgban, szolgéltatasi agban tevékenykedd
gazdasdagi szerepl6k feltérképezésére, illetve az altaluk szolgaltatott adatok begyUjtésére irdnyulnak,

SZEBT: Szervezetszint(i Eves Beszerzési Terv, az egyes honvédelmi szervezetek részére meghatarozott feladatok
végrehajtasdhoz szlikséges beszerzéseket tartalmazé tervdokumentum,
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3.8

4.8

25.  tartds kiilszolgdlatot teljesiték elldtdsdt célzé beszerzés: a nem fegyveres kilszolgalatot teljesiték és a tartds
tanulmanyokat folytaték nemzeti logisztikai tdmogatdsa érdekében kilfoldon végrehajtasra keriilé
arubeszerzés, szolgdltatds megrendelése, épitési beruhdzds beszerzése, amely nemzetkozi szerzédés,
tarcaszintl megdllapodas hianydban vagy hazai készletbdl, beszerzésbél hataridére vagy gazdasagosan nem
biztosithato,

26.  vdlsdghelyzet: a Vbt. 3. § 48. pontjaban meghatarozott helyzet,

27.  védelmiés biztonsdgi beszerzés: a Vbt. 4. § (1) bekezdése szerinti beszerzés.

Il. Fejezet
A beszerzési folyamatba bevont honvédelmi szervezetek hatdskore és feladatai

1. AHM Gazdasdgi Tervezési és Szabdlyozdsi F6osztdly

A HM Gazdasagi Tervezési és Szabalyozési Féosztély (a tovabbiakban: HM GTSZF) a 22-24. § szerint koordinalja és
végrehajtja az EBT 6sszeallitasat és modositasat, valamint sziikség szerint kezdeményezi az EBT médositasat.

A HM GTSZF az ajanlatkéré éltal felterjesztett, beszerzési feladat kezdeményezésére vonatkozé dokumentumokat
a jovahagyott EBT-vel 8sszevetve, a 35. és 36. § szerint javaslatot tesz a kezdeményezés engedélyezése targyaban valé
dontésre.

A HM GTSZF a kdzbeszerzések kdzponti ellenbrzésérél és engedélyezésérdl sz616 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: ELLR.) hatdlya ald tartozé beszerzések lefolytatdsa, szerzédések megkotése vagy moédositasa
érdekében az ajanlatkéré kezdeményezése és adatszolgdltatdsa alapjan végzi az ELLR. rendelkezéseiben
meghatarozott, a beszerzési eljarasokhoz sziikséges dokumentumok vizsgélatat.

A HM GTSZF felugyeleti tevékenysége kiterjed a beszerzési eljaras elGkészitettségének, jogalapjanak,
gazdasagossaganak, targyévi pénzforgalmi teljestilésének és a tarca tervdokumentumaiban meghatarozott céljaival
valé 6sszhangjanak vizsgélatéra.

A HM GTSZF a (3) és (4) bekezdésben meghatdrozott feladatok végrehajtasa érdekében sziikség szerint kiegészitdé
adatszolgaltatast, és tajékoztatast kérhet be a beszerzési eljarasban érintett honvédelmi szervezetektdl, valamint
a Honvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) illetékes csoportfénokségétol.

A HM GTSZF a kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programok besorolasardl sz6l6 HM utasitas szerinti hadfelszerelés-
fejlesztési programokhoz (a tovabbiakban: kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programok) nem kapcsolodé fejlesztési
céll beszerzési eljarast kezdeményez6é dokumentumot szakmai véleményezésre megkiildheti a HM Haderéfejlesztési
Programok Féosztély (a tovabbiakban: HM HFPF) részére.

A HM GTSZF az ajanlatkéré altal a 20. § j) pontja alapjan megkildott adatszolgéltatdsokat dsszesiti, fellilvizsgalja, és
a HM védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: HM VGHAT) részére felterjeszti. A HM VGHAT
egyetértése esetén a HM GTSZF az adatszolgdltatast megkiildi a jogszabdlyban el&irt szervezet részére.

2. AHM HFPF

A HM HFPF

a) felligyeli és koordinalja a hadfelszerelés-fejlesztési programokhoz kapcsolédé beszerzéseket, biztositja annak
0sszhangjat a jévahagyott stratégiai tervekkel,

b) megtervezi a rendelkezési jogkdrébe tartozé kdzponti logisztikai el6irdnyzatokbdl megvaldsuld kiemelt
hadfelszerelés-fejlesztési programokkal kapcsolatos beszerzéseket,

<) a kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programokkal kapcsolatos beszerzéseket kezdeményez, Gsszedllitja
a beszerzési megbizasokat, az azokhoz kapcsolédd mdlszaki leirasokat, kozremikodik a beszerzések
lebonyolitasdban, valamint

d) a HM GTSZF 3. § (6) bekezdése szerinti megkeresése esetén véleményezi a kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési
programokhoz nem kapcsolodo fejlesztési beszerzések dokumentumait.
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5.8

6.8

7.8

8.8

3. AHM Védelemgazdasdgi Hivatal

A HM Védelemgazdasagi Hivatal (a tovéabbiakban: HM VGH) kizarélagos jogosultsaggal — a 12. § (1)-(3) bekezdésében,
a 13. § (1) bekezdésében, a 15. §-ban, valamint a 18. §-ban meghatérozott kivételekre figyelemmel — a honvédelmi
miniszter nevében eljarva ajanlatkéréként eljarva végzi

a) a védelmi és biztonsagi beszerzések lefolytatasat,
b) az importbeszerzések lefolytatdsat,
c) a hajtéanyag-, elhelyezési célu tlizel6olaj-beszerzések lefolytatasat, a HM irdnyitdsa ala tartozé kilképviseletek

részére torténd beszerzések kivételével,

d) a jovedéki termékek beszerzésének lefolytatasat, a HM irdnyitasa ald tartozé kilképviseletek részére torténé
beszerzések kivételével,

e) a keretmegdllapodasos eljaras els6 részének lebonyolitasat,

f) a kdzpontositott kdzbeszerzés korébe tartozd termékek beszerzésének és szolgaltatasok megrendelésének
lefolytatasat,

g) a NATO Biztonsagi Beruhazasi Program keretében megvaldsuld beszerzésekre vonatkozo részletes szabalyokrol
sz6l6 109/2012. (VI. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NSIPR.) alapjan a NATO Biztonsagi Beruhdzasi
Programjahoz kapcsol6dé beszerzések lefolytatasat,

h) a kiemelt hadfelszerelés-fejlesztési programokkal kapcsolatos és a haditechnikai kutatas-fejlesztési beszerzések
lefolytatasat,

i) a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja, valamint a Vbt. 7. § (1) bekezdés 4. pontja szerinti beszerzések lefolytatasat,

j) valamennyi beszerzés lefolytatdsdt, amelynek értéke a nemzeti kozbeszerzési értékhatart eléri vagy
meghaladja, és
k) azin house beszerzések lefolytatasat.

A HM VGH ajanlatkéréként eljarva a kezdeményezd megbizasa alapjan kizarélagos jogosultsdgdba nem tartozé
beszerzési eljarast folytat le. Ezen eljardsok esetében a HM VGH megbizasa a HVKF szolgalati aldrendeltségébe tartozé
HM szervek valamint az MH katonai szervezeteinek vonatkozdsaban kizédrélag a Honvéd Vezérkar fénoke
(a tovébbiakban: HVKF), mig a HM szervek valamint a miniszter kdzvetlen aldrendeltségébe tartozé szervek esetében
kizérolag a HM VGHAT elézetes engedélyével térténhet.

A HMVGH a beszerzési eljarasok lefolytatasa soran

a) folyamatosan és kdzvetlendl kapcsolatot tart a kezdeményezdvel,

b) a hazai, valamint az importbeszerzések esetén a szerz6dés vagy szerz6désmodositds aldirdsat kovetd
5. munkanapig annak egy példanyat vagy - a szallitasi, teljesitési kovetelményeket, a m(iszaki és pénziigyi
teljesités Utemtervét tartalmazo - kivonatat kozvetlenll megkdldi a kezdeményezd, vagy ha az nem azonos
a koltségviseldvel, akkor a kezdeményezd és a koltségviseld részére,

) az ELLR. hatdlya ala tartoz6 beszerzési eljarasok engedélyeztetése soran — a HM GTSZF egyidej(i tdjékoztatdsa
mellett — kapcsolatot tart a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium illetékes szervezeti
egységeivel, és

d) a kézhezvételtél szamitott harom munkanapon beliil tovabbitja a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal
(a tovabbiakban: NKOH) részére az NKHR. 8. és 9. §-aban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség ald esé,
a honvédelmi szervezetek altal elkészitett tajékoztatokat, terveket, dokumentumokat.

A HM VGH érvényesiti az dltala lefolytatott beszerzési eljardsok eredményeként megkotott szerz6dések teljesitésével
kapcsolatosan felmertilé szerz6désszegésbdl eredé koveteléseket.

A HM VGH a kéltségvisel6 nevére kidllitott, kozterhek megfizetésére sz616 hatdrozatokat teljesités céljabodl megkiildi
a koltségvisel6 részére.

A HM VGH a beszerzési eljarasok részeként végzi a vam- és haditechnikai engedélyezési eljarasokkal 0sszefliggé
feladatokat, a vdm-, jovedéki-, kdrnyezetvédelmi- és hitelintézeti m(iveleteket, az importbeszerzésekkel 6sszefliggé
vam-, jovedéki ado- és kdrnyezetvédelmi termékdij-bevalldssal kapcsolatos ligyintézést.

Ha az importbeszerzés koltségviseléje a HM VGH-tol eltér6 honvédelmi szervezet, a HM VGH megkuldi
a koltségviselének a deviza-kifizetésekhez, az akkreditivek nyitdsdhoz és az azokhoz kapcsolédé teljesitésekhez
sziikséges informacidkat.



6786

HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi66.szam

9.8

10.§

(3) Nem eurdpai unids tagallambodl beszerzésre keriilt termékek esetén a kozterheket — igy kiléndsen az dltaldnos

forgalmi adot, vémot, kdrnyezetvédelmi termékdijat — a teriletileg illetékes vamhatoésag éltal kidllitott hatarozat

alapjan a koltségviseld fizeti meg.

Eurépai unios tagallambol beszerzésre keriilt termékek és szolgéltatasok esetén a szamlak nettd 6sszegének kifizetése

utan a koltségvisel6 az altalanos forgalmi adét — az ad6zas rendjérdl szolo torvény szerint — bevallja és befizeti, illetve

visszaigényli, és a kdrnyezetvédelmi termékdij-bevallas elkészitéséhez adatot szolgaltat a HM VGH részére.

AHMVGH

a) ellenérziahonvédelmiszervezetek —kizérdlagos jog alapjan ajanlatkéréihataskorébe tartozo, vagy hataskorébe
utalt — beszerzési igényeit, beszerzési tilalom aldli mentesitési kbtelezettségének teljesitését,

b) tervezi és szervezi a hazai és kilféldi beszerzési, valamint egyéb kereskedelmi témdju targyalasokat,

) aHMHFPF-fel, valamint az érintett honvédelmi szervezetekkel egyiittm(ikddve tervezi, szervezia hadfelszerelési
konferenciakat, bemutatokat és konzultaciokat,

d) az EBT &sszedllitasa soran ellendrzi a honvédelmi szervezetek hasonl6 - a kizarélagos jog alapjan ajanlatkéréi
hataskorébe tartozé, vagy hataskérébe utalt — beszerzési igényeit, elvégzi az EBT-ben térténé sziikséges
Osszevonasokat; az Osszevont igényeket kotelezettségvallalé szerinti bontasban, de azonos folydszamon
szerepelteti az EBT-ben, és

e) a targyév folyaman a honvédelmi szervezetek havi, valamint eseti jelentései alapjan elemzi és értékeli

a szakterlletek beszerzési helyzetét, melynek keretében a terv- és a tényadatok 6sszehasonlitdsa alapjan
elemzi a tervezett, valamint a ténylegesen végrehajtott beszerzések eltéréseit, az eltérések okat, majd
a honvédelmi szervezetek felé intézkedik, illetve javaslatokat tesz a feladatok esetleges médositasara.

4. Az MH Logisztikai Kézpont

Az MH Logisztikai K6zpont (a tovabbiakban: MH LK) a beszerzés tervezése soran

a) megtervezi a rendelkezési jogkdrébe tartozd kdzpontilogisztikai el6iranyzatokbdl megvaldsuld beszerzéseket,
fellilvizsgdlja a gazdalkodasi hatdskorébe tartozd honvédelmi szervezetek hasonld targyu beszerzési igényeit,

b) fellilvizsgélja a HVKF kozvetlen szolgalati alarendeltségébe tartozéd katonai szervezetek altal megkiildstt EBT
javaslatokat, és

c) az a) és b) pont szerinti beszerzési igényeket — a Kbt. szerinti részekre bontasi tilalomra vonatkozé szabalyok
figyelembe vételével - szerepelteti az EBT javaslatban, és az igy elkészitett MH szint( logisztikai beszerzési
tervet felterjeszti a HVK Logisztikai Csoportféndkség (a tovabbiakban: HVK LOGCSF) részére.

Az MH LK

a) a rendelkezési jogosultsagdba tartozd kdzponti logisztikai elirdnyzatok tekintetében biztositja a beszerzési
eljdrashoz sziikséges pénziligyi fedezet rendelkezésre &llasat, a hataskorét meghaladd koltségvetési keretek,
valamint el6iranyzatok tekintetében kezdeményezi az dtcsoportositadsok végrehajtasat, és

b) az éllando hiradas szakteriilet tekintetében rendelkezési joggal bir az MH vitéz Szurmay Sandor Budapest

Hely6rség Dandar (a tovabbiakban: MH BHD) kdzponti logisztikai el6irdnyzatai felett, a kapcsolddo beszerzési
megbizasokat elkésziti.

Az MH LK a beszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatai keretében

a)

b)

onalléan vagy a gazdalkodasi hataskorébe tartozé kdzponti logisztikai ellatd szervezetek Utjan beszerzéseket
kezdeményez,

Osszedllitja az altala kezdeményezett beszerzések megbizasait, az azokhoz kapcsolédé mdszaki leirdsokat,
kozremUikodik a beszerzések lebonyolitasédban,

megrendeléként jar el az NSPA-t6l torténd beszerzések esetében a 70. §, valamint a HM kozigazgatasi
allamtitkar (a tovabbiakban: HM KAT) és a HVKF vonatkozé egyiittes intézkedésében foglaltak szerint,
irdnyitja a gazdalkodasi hataskorébe tartozo kdzponti logisztikai ellatd szervezeteket a beszerzési feladatok
végzésében, és

az MH egészére vonatkozé keretmegallapodasos eljarassal lefolytatandé beszerzések esetében az MH OHP,
illetve az MH BHD bevondasaval 6sszedllitja a keretmegallapodésos beszerzési eljaras elsé részének lefolytatasat
kezdeményezd megbizast.
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12.8

(4

Az MH LK min&ségbiztositd szervezetként

a) elkésziti a min&ségbiztositasi, tvételi és termékazonositasi kovetelményeket,

b) a kezdeményezd igénye esetén — az MH Egészséguigyi Kozpont (a tovabbiakban: MH EK) tekintetében
a védelem-egészségligyi szaktechnikai eszkdzdk vonatkozdsaban — mindségbiztositasi feladatkorében eljarva
a kezdeményez6 altal megkuldott miszaki leirds alapjan elkésziti, majd a kezdeményezd részére megkiildi
az adott beszerzéshez kapcsol6odé minéségbiztositasi, atvételi és termékazonositasi kovetelményeket,

<) az a) és b) pont szerinti feladatkoreivel érintett beszerzések esetén részt vesz az ajanlatok értékelésében,
melynek keretében végrehajtja azok minéségi szempontu értékelését,

d) azajanlatkérd igénye alapjan végrehajtja az ajanlati mintak értékelését, gondoskodik azok szakszer tarolasardl,

e) végzi a beszerzésekhez kapcsolédo termékazonositasi feladatokat, és

f) sajat hataskorben jogosult a kezdeményezé igénye esetén mindségbiztositasi feladatkdrében eljarva
a kezdeményez§ éltal megkildott mdlszaki leirds alapjan elkésziteni és a kezdeményezd részére megkuldeni
az adott beszerzéshez kapcsol6dé minéségbiztositasi, tvételi és termékazonositasi kdvetelményeket.

Az MH LK a gazdalkodasi hatdskorébe tartozé kdzponti logisztikai elldtd szervezetekkel kapcsolatos feladatainak

ellatasa keretében

a) a kdzponti ellatas korébe tartozd eszkdzok és készletek vonatkozasaban meghatarozza a kdzponti logisztikai
ellato szervezetek targyévi beszerzési és ellatasi feladatait,

b) feldolgozza a kozponti logisztikai ellatd szervezetek dltal sajat hataskorben lebonyolitott beszerzéseinek
targyaban felterjesztett jelentéseket, és

<) a targyév folyamén aldrendeltjei havi, valamint eseti jelentései alapjan elemzi és értékeli a szakteriletek
beszerzési helyzetét, melynek keretében a terv- és a tényadatok 6sszehasonlitasa alapjan elemzi a tervezett,
valamint a ténylegesen végrehajtott beszerzések eltéréseit, az eltérések okat, majd az alarendeltek felé
intézkedik, illetve javaslatokat tesz a feladatok esetleges médositéséra.

5. Az MH OHP

Az MH OHP

a) megtervezi a gazdalkodasi hataskorébe tartozd, intézményi ellatasu eszkozokre, készletekre, és egyéb
szolgdltatdsokra vonatkozé beszerzési igényeket,

b) beszerzéseket kezdeményez, Osszedllitja az dltala kezdeményezett beszerzések megbizésait, az azokhoz
kapcsolodd muiszaki leirdsokat, kozremUikodik a beszerzések lebonyolitdsdban,

<) biztositja a keretgazdai hatdskorébe tartozd koltségvetési keretek, valamint elSirdnyzatok tekintetében
a beszerzési eljarashoz sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat, illetve a hataskérét meghalado
koltségvetési keretek, valamint eléirdnyzatok tekintetében kezdeményezi az dtcsoportositasok végrehajtasat,
és

d) a targyév folyaman a szolgaélati alarendeltségébe tartozé katonai szervezetek havi, valamint eseti jelentései
alapjén elemzi és értékeli a szakteriiletek beszerzési helyzetét, melynek keretében a terv- és a tényadatok
Osszehasonlitdsa alapjan elemzi a tervezett, valamint a ténylegesen végrehajtott beszerzések eltéréseit,
az eltérések okat, majd a szolgélati aldrendeltségébe tartozé katonai szervezetek felé intézkedik, illetve
javaslatokat tesz a feladatok esetleges modositasara.

6.Az MH BHD

Az MH BHD a HM objektumok ellatdsa érdekében a feladatkorébe tartozo, a feladatra jévéahagyott eldirdnyzatok
terhére torténd ellatasi kotelezettség teljesitése érdekében — a 15. § szerinti jogosultsagok mellett — jogosult

a) a KR. hatélya ala tartozo aruk beszerzésére, szolgaltatdsok megrendelésére, és

b) kozbeszerzések lefolytatasara.

Az MH BHD kizérélagos jogosultsdggal ajanlatkéréként eljarva végzi a kozpontositott kdzbeszerzés korébe tartozd
nemzetkdzi utazasszervezés — igy kilondsen a repiiléjegyek, az azokhoz kozvetlenil kapcsolédoé szolgéltatasok,
a szallas, a kulfoldi vasuti jegy, a hajé- és kompjegy, az autébérlés, az utazashoz kapcsolodd biztositasok és egyéb,
kiegészit6 szolgaltatasok — megrendelését.
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13.8

14.8§

15.§

@)

4

A HM szervek vezet6i - a koltségvetési elGirdnyzataik erejéig —a 71. § (1)-(3) bekezdése szerinti eljaras lefolytatasaval
megbizhatjdk az MH BHD-t.

Az MH BHD az ELLR. hatdlya ald tartozé beszerzési eljardsok engedélyeztetése soran — a HM GTSZF egyidejl
tdjékoztatdsa mellett — kapcsolatot tart a kdzbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium illetékes
szervezeti egységeivel.

7.Az MH EK

Az MH EK jogosult a feladatkdrébe tartozd kotelezettségek teljesitése érdekében beszerzéseket értékhatartdl
figgetlenil lefolytatni, ide nem értve

a) a védelmi és biztonsagi beszerzéseket,

b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja, valamint a Vbt. 7. § (1) bekezdés 4. pontja szerinti beszerzéseket,

) a 64. § szerinti beszerzéseket,

0

d) a hajtéanyag-, elhelyezési célu tiizel6olaj-beszerzéseket,
e) a jovedéki termékek beszerzését,
f) a NATO Biztonsagi Beruhazasi Programjahoz kapcsolodé beszerzéseket,

a) a haditechnikai kutatas-fejlesztési beszerzéseket,

h) a keretmegdllapodasos eljaras elsé részének lebonyolitasat, valamint

i) az NKHR. hatdlya ald tartozé kdzpontositott kozbeszerzéseket.

Az MH EK a 64. § (3) bekezdésében meghatdrozott kapacitassal és képességgel osszefliggésben tajékoztatast kér
a HM VGH-tél, mely alapjan kezdeményezi a 64. §-ban meghatérozott eljaras lefolytatdsat.

Az MH EK az ELLR. hatdlya alad tartozd beszerzési eljarasok engedélyeztetése kapcsan - a HM GTSZF egyideji
tajékoztatasa mellett — kapcsolatot tart a kdzbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium illetékes
szervezeti egységeivel.

Az egészségligyi logisztikai tdmogatas stratégiai szintd felligyelete érdekében a HVK LOGCSF részére biztositani kell
az MH EK altal kezdeményezett, a védelem-egészségligyi képességek megteremtését és fenntartasat érinté beszerzési
eljarasok lefolytatasat kezdeményezd, a 25. § (3) bekezdésében meghatarozott kdvetelményekkel kiegészitett
megbizasokat, azok kezdeményezését megel6z6en.

8. A kézponti logisztikai elldté szervezetek

A kdzponti logisztikai ellato szervezetek

a) jogosultak a 15. § szerinti eljarasok lefolytatasara,

b) az el6iranyzat feletti rendelkezési jogosultsaggal bird honvédelmi szervezetek altal meghatarozott mértékig és
maédon részt vesznek a honvédelmi szervezetek dsszegzett igényeit tartalmazé EBT javaslat 6sszeéllitasaban,

<) vezetik az a) pont szerinti beszerzésekkel kapcsolatos, szerzédéses felek szerinti nyilvantartast
a megrendelésekrol és teljesitésekrol, valamint

d) az ajanlatkérok altal kotott és sajat kotelezettségvallalasi koriikbe tartozéd szerzédés teljesitésérdl a teljesitést
kovetd harmadik munkanapig, a tobb évre dthizéddként jelentkezé teljesitések esetében a targyévet kovetd
év januar 15-éig irdsos jelentést tesznek az ajanlatkérd részére.

Az elGiranyzat felett rendelkezési jogosultsaggal bird honvédelmi szervezetek megbizhatjak a 71. § (1)-(3) bekezdése

szerinti eljards lefolytatdsaval a kdzponti logisztikai ellatd szervezeteket.

9. A honvédelmi szervezetek dltaldnos jogosultsdgai

A honvédelmi szervezetek a jévahagyott intézményi el8irdnyzatuk terhére jogosultak

a) az 5. § (1) bekezdésében meghatérozott beszerzési eljardsok kezdeményezésére,
b) beszerzési eljaras lefolytatdsara
ba) a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el nem éré értékben,

a 68. § (2) bekezdése és 71. § (1)-(3) bekezdése szerint,
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16.§

17.§

18.§

bb) a HM VGH altal megkotott keretmegallapodas alapjan a keretmegdéllapodasos eljards masodik része
tekintetében ajanlatkéréként eljdrva a Kbt., tovabbd a keretmegdllapodasban meghatérozott
feltételek szerint,

bc) a HM VGH éltal megkotott keretmegallapodas hidnyaban vagy a keretmegéllapodasban elSirdnyzott
teljes mennyiség felhasznaltsaga esetén — a Kbt. 19. §-a figyelembevételével a Kbt. 15. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékben - a 71. § (1)-(3) bekezdése
szerint, és

bd) a HM VGH éltal megkotott keretmegallapodas hidnyaban vagy a keretmegéllapodasban eléirdnyzott
teljes mennyiség felhasznéltsdga esetén — a Kbt. 111. § f) pontja szerinti druk unids kdzbeszerzési
értékhatart el nem éré értékli beszerzése esetében a 41. § és a Kbt. 19. §-a figyelembevételével -
a71.8(1)-(3) bekezdése szerint,

be) a hazai nyelvi képzés szolgaltatas, a nem haditechnikai besorolasu gépjarmu-javitds szolgaltatas és
gépjarm alkatrészek, a honvéd tisztjel6ltek ,B” kategodrias, valamint a honvéd altiszt-jeloltek ,B” és
,C" kategdrids vezet6éi engedélyének megszerzését szolgald, tanfolyam targyu kodzbeszerzések
Kbt. 15. § (1) bekezdés a) pontja szerinti unids kdzbeszerzési értékhatarig torténd lefolytatasara,

bf) negyedévente a kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ala tartozé — a Kormany altal kijeldlt kdzponti
beszerzd szervezet (a tovabbiakban: KKBSZ) éltal alkalmazott termékkategdridknak megfeleléen —
papiripari termékek és irodaszerek, irodatechnikai berendezések, valamint informaciétechnolégiai
rendszerek, tovdbbad az e termékkorokhéz kapcsolédd szolgdltatdsok targydban kotott
keretmegallapoddsokbdl torténd, a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti k6zbeszerzési
értékhatart el nem ér6 értékd, kdzvetlen megrendelésre, és

<) az Eurépai Unio altal az operativ programok, valamint az Eurépai Gazdasagi Térség és a Norvég Finanszirozasi

Mechanizmus, tovabba a Svajci-Magyar EgytttmUkodési Program keretében biztositott és az egyéb eurdpai

unids alapokbdl elérheté forrasok vagy az azokhoz kapcsolédo, onrész illetve el nem szamolhat6 koltség

fedezetéiil szolgald hazai forrasok terhére kbzbeszerzés lefolytatasara a 66. § figyelembevételével.

A honvédelmi szervezetek kotelesek

a) a SZEBT 22. §-ban foglalt kérirat szerinti rendben térténé megkiildésére,

b) a sajat hataskorben lefolytatott beszerzési eljarasaik soran a jogorvoslati és reklamacids, tovabba a jotallassal
és a szavatossaggal 6sszefliggd ligyintézés ellatasara, valamint

<) a sajat kotelezettségvallaldsi koriikbe tartozd és a HM VGH altal kotott szerzédés teljesitésérdl, a teljesitést
koveté harmadik munkanapig, a tobb évre dthuzdéddéként jelentkezd teljesitések esetében a szerzédés
megkdotésétdl szamitott els6 évet kovetéen évente irdsos jelentés megtételére a HM VGH részére.

Az MH OHP parancsnokanak a szolgalati aldrendeltségébe tartozo katonai szervezetek havonta jelentést terjesztenek

fel a sajat hataskorben lefolytatott beszerzési eljarasokrol.

A honvédelmi szervezetek a kizarélagos jogosultsagi korbe tartozéd beszerzési eljarasok sajat hataskorikbe torténd
eseti delegalasara vonatkozé igényeiket a HM GTSZF Gtjan a HM VGHAT részére terjesztik fel engedélyezésre,
a 35. §-ban vagy a 36. §-ban foglaltak szerint.

Az MH BHD, az MH Anyagellaté Raktdrbazis, az MH 54. Veszprém Radarezred, az MH 64. Boconadi Szab6 Jozsef
Logisztikai Ezred, valamint — a belfoldi reprezentaciordl sz6lé6 HM utasitas szerinti termékek esetében - valamennyi
honvédelmi szervezet a vendéglatasi tevékenységéhez kapcsoldéddan sajat hatdskdrben végzi a tevékenysége
elldtasdhoz szlikséges, a jovedéki addrdl és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabélyairdl sz616 2003. évi
CXXVI. térvény (a tovébbiakban: J6t.) 3. § (2) bekezdés b)-e) pontja szerinti jovedéki termékek beszerzését, a 71. §
(1)-(3) bekezdése szerint.

Az MH Rekreacios Kiképzési és Konferencia Kozpont a vendéglatasi tevékenységéhez kapcsoldoddan a Kbt. 15. §
(1) bekezdés a) pontja szerinti értékhatdrig jogosult a Jot. 3. § (2) bekezdés b)-e) pontja szerinti jovedéki termékek
beszerzésére.
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19. 8§

20.§

Ill. Fejezet
A beszerzési eljarasba bevont honvédelmi szervezetek vezetdinek felel6ssége

A kezdeményez6 vezetdje felel6s

a)

b)
<)

a kozbeszerzés részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbdl torténd finanszirozasi lehetéségének

vizsgélatdért,

a kezdeményez6 SZEBT-jének az EBT-vel val6 6sszhangjaért,

a megbizas olyan médon torténd — kilondsen a helyzet- és piacfelmérést, a beszerzés becsult értékének

a meghatarozasat magdaban foglalé - el6készitéséért, amelynek eredményeként képes a beszerzési eljaras

soran elérni kivant cél, tovdbbé azon gazdasagi szereplék meghatédrozésara, amelyek mdszakilag megfeleld,

fizikailag megvaldsithaté és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot tudnak tenni,

a mdszaki leirds HM VGH részére torténd megkildéséért, valamint a mindségbiztositdsi, atvételi és

termékazonositési kovetelmények maradéktalan betartasaért,

a megbizas ajanlatkéré részére valé megkiildését megelé6zéen annak

ea) a hirad6, informatikai és informaciévédelmi targya fejlesztésekkel, infokommunikéciés
eszkdzbeszerzéssel, a kdzpontilag biztositott szolgaltatasokkal és az MH Kormanyzati Célu Elkalonilt
Hirk6zI6 Halozata lzemeltetésével, fenntartasaval, valamint a szolgaltatasbérléssel kapcsolatos
beszerzések esetén — az egészséguigyi informacids rendszerek kivételével - a HVK Hiradé, Informatikai
és Informaciovédelmi Csoportfénokséggel (a tovabbiakban: HVK HIICSF),

eb) az elektronikai hadviselés targyu beszerzések esetén a KNBSZ-szel,
ec) a hadfelszerelés-fejlesztési programokhoz kapcsol6dd beszerzések esetén a HM HFPF-fel
ed) kiképzés-technikai, valamint kiképzési-szimulacids targyu, valamint az ea)-ec) alpontokban nem

emlitett szakteriileteket érint6 beszerzés esetén a HVK LOGCSF-fel
torténd egyeztetéséért,
a 25. § (3) bekezdésében meghatarozott adatok pontos meghatdrozésdért és az ajanlatkéré részére
a megbizassal egyidejlileg torténé megkiildéséért,
az eljaras meginditdsa utan az eljaras jogszerl és a jogszabalyokban meghatarozott lehetd legrévidebb idén
beliili befejezéséhez szlikséges informécidknak az ajanlatkérd irasbeli kérésében szerepld hataridére torténd
megadasaért,
a beszerzés eredményeképpen megkotott szerz6dés alapjan ra haruld kotelezettségek teljesitéséért,
a 48. § (1) bekezdése szerinti keretszerz6dés-feltoltés, valamint szerz6désmodositas kezdeményezéséhez,
az annak sziikségességét aldtamaszté dokumentumok és a fedezetigazolds, az ELLR. hatdlya ald tartozo
beszerzések esetén legkésébb az ELLR.-ben meghatarozott hataridét megel6z6 harmincadik munkanapig,
az egyéb beszerzések esetén legkésébb az ELLR.-ben meghatarozott hataridét megelézé tizenotodik
munkanapig torténé megkuldéséért,
a szerzédések késedelmes teljesitésének dokumentaldsaért, valamint a HM VGH késedelmes teljesitésrdl
torténé tajékoztatasaért, és
a Kbt. 50. § (2) bekezdés j) pontja, valamint a Vbt. 33. § (5) bekezdés 10. pontja szerinti alternativ ajanlattétel
lehetdéségének vizsgélataért.

Az ajanlatkéro vezetéje felel6s

a)
b)

a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv elkészitéséért, valamint naprakészen tartasaért,

a beszerzési eljaras jogalapjanak meghatdrozasdért, valamint — az ELLR. hatdlya ald tartozé beszerzések
esetében - az ELLR. 5. § (1a) bekezdése, a 6. §-a, illetve a 13/A. § (1) bekezdése szerinti hozzdjarulas kéréséért,

a szakért6i, valamint a birdlobizottsag 0sszetételéért,

a beszerzési eljardsokhoz kapcsolodé hirdetmények kdzzétételéért és azok jogszertiségéért,

a beszerzési eljaras hatalyos jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdalyozo eszkozok szerinti lefolytatasaért,
figyelembe véve a kezdeményezd beszerzési igényeit,

a beszerzési eljarassal kapcsolatos, jogasz végzettségli szakember altal ellendrzott szerzé6dések aldirdsaért,

a szerz6dések teljesitésével 6sszefliggd reklamaciok esetén a kivizsgalast végrehajté bizottsag kijeloléséért,
a lezaras érdekében sziikséges dontéshozatalért,

a beszerzési eljarasok ellenbérzéséért és a terven felili ellenérzések elrendeléséért,

az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 41. § (6) bekezdésében foglaltak
érvényesuiléséért,
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22.§

j) aHM GTSZF megkeresése alapjanazELLR., ablintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi
szervek és a rendvédelmi szervek irdnydban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és
szolgadltatasok dtadds-atvételének és azok ellentételezésének rendjérél sz616 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendeletet
(a tovabbiakban: BVR.) 12. §-a, a Vbt. 171. §-a, valamint a 15. § b) pont bf) alpontja szerinti megrendelésekrél
sz616 adatszolgdltatasok 6sszeallitdsdért és a HM GTSZF részére valé megkiildéséért,

k) a kozbeszerzési értékhatdrok alatti értékl beszerzések megvaldsitdsaval és ellenérzésével kapcsolatos
szabalyokrdl sz616 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EHAR.) 4. §-a szerinti adatszolgaltatas
Osszedllitasaért és teljesitéséért, és

)} az eljarés ellendrzése és engedélyezése soran bekért adatoknak és informacioknak a kdzbeszerzésekért felelés
miniszter altal vezetett minisztérium illetékes szervezeti eleme részére torténé megkildéséért, valamint
a HM GTSZF egyideji tajékoztatasaért.

A 20. §-ban foglaltak mellett az MH EK parancsnoka felel6s a hataskorébe tartozd beszerzési igények szakmai

felllvizsgélatdért.

Az MH OHP parancsnoka felel&s

a) a szolgalati aldrendeltségébe tartozé honvédelmi szervezetek SZEBT-jeinek szakmai feliilvizsgalataért,
valamint

b) a szolgélati aldrendeltségébe utalt honvédelmi szervezeteknél a beszerzési tevékenységet érint6 terven felili
ellenérzések elrendeléséért.

Az MH LK parancsnoka felel6s

a) az MH LK, valamint a HVKF kdzvetlen alarendeltségébe tartozé katonai szervezetek SZEBT-jeinek szakmai
fellilvizsgalataért, tovabba

b) a szolgalati aldrendeltségébe tartozé honvédelmi szervezeteknél a beszerzési tevékenységet érinté terven
fellli ellendrzések elrendeléséért.

Az MH HFKP parancsnoka felelés

a) az MH HFKP, valamint az aldrendeltségébe tartozo katonai szervezetek SZEBT-jeinek szakmai fellilvizsgalataért,
tovabba

b) a szolgalati aldrendeltségébe tartozé katonai szervezeteknél a beszerzési tevékenységet érintd terven felili
ellendrzések elrendeléséért.

IV. Fejezet
A beszerzések tervezése

A tarca beszerzéseinek tervezése az éves kdzponti koltségvetési torvény vagy torvényjavaslat figyelembevételével

a HM GTSZF altal kiadott tervezési koriratban (a tovabbiakban: EBT korirat) foglaltak szerint az illetékes

csoportfénokségek és a HM HFPF bevonasaval torténik.

A honvédelmi szervezetek az EBT kdriratban foglaltaknak megfeleléen 6sszedllitjak az SZEBT tervezetiiket évenkénti

bontdsban, a résziikre biztositott eldiranyzati keretek alapjan. A targyévi koltségvetés terhére csak azok a feladatok

kertlhetnek figyelembevételre, melyek mdszaki teljesitése a targyév november 30-ig befejezédik.

A SZEBT-ben a beszerzéseket az EBT-ben régzitett kategdriak szerint elkiildnitetten kell szerepeltetni.

Az elkészitett és a honvédelmi szervezet vezetdje altal aldirt terv vonatkozo részét

a) az MH OHP gazdalkodasi hataskorébe tartozé katonai szervezetek az MH OHP Gtjan az MH LK részére,

b) az MH HFKP parancsnokanak szolgalati alarendeltségébe tartozd katonai szervezetek az MH HFKP utjan
az MH LK részére,

Q) az MH LK gazdélkodasi hataskorébe tartozo katonai szervezetek, valamint a HVKF kozvetlen alarendeltségébe
tartozé katonai szervezetek kdzvetleniil az MH LK részére, és

d) a HM szervek, a HM Hadtorténeti Intézet és Mizeum és a HM Tabori Lelkészi Szolgalat kozvetlenil a HM VGH
részére

kaldik meg.

A HM VGH a sajat és részére kozvetlenil adatot szolgdltaté honvédelmi szervezetek adatszolgdltatasa alapjan

a csoportféndkségek bevonasaval megvizsgalja a tervesitett feladatokat, és végrehajtja a sziikséges 6sszevonasokat.

Az MH LK a sajat és a részére adatot szolgéltaté katonai szervezetek adatszolgaltatdsa alapjan Osszeallitja, és

a szlikséges 6sszevonasokat kdvetben felterjeszti a tervtablat a HVK LOGCSF részére.
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23.§

24.§

25.8§

(6)

A HVK LOGCSF a csoportfénokségek és a HM HFPF bevonasaval fellilvizsgalja a tervesitett feladatokat, majd
a fellilvizsgélat eredményérdl tajékoztatja az MH LK-t, aki a szlikséges médositasok végrehajtasdnak koordinacidja
utan a kész tervtablat megkildi a HVK LOGCSF-en keresztiil a HM VGH részére.

A HM VGH a sajat és a részére kozvetleniil adatot szolgaltaté honvédelmi szervezetek adatszolgaltatdsa alapjan
kiegésziti, szakteriilete vonatkozésaban pontositja az EBT tervezetét, majd az esetleges 6sszevonasokat kdvetéen
megkuildi a HM GTSZF részére.

A HM GTSZF az EBT kériratban foglaltak alapjan 6sszeallitott és feliilvizsgalt EBT tervezetet a HM VGHAT, a HVKF és
a HM KAT utjan felterjeszti a honvédelmi miniszter részére jovahagyasra.

A HM GTSZF a jévahagyott terv vonatkozo részét elektronikus uton megkuldi az érintett honvédelmi szervezetek
részére.

A jovahagyott EBT-ben szereplé értékhatér alatti sorok vonatkozasaban az ajanlatkéréknek rendelkezniiik kell
feladatokra bontott értékhatar alatti beszerzési tervvel, melyet az EBT jévahagyasat kdévetd hatvanadik napig
készitenek el.

Ha a beszerzési eljaras kezdeményezésére az EBT-ben nem szereplé feladat vonatkozasaban keriil sor, mind
a megbizéast, mind a kezdeményezést ,terven feliili” jelléssel, mig az EBT-ben tervezett 6sszegnél magasabb 6sszeg(i
kezdeményezésre vonatkozéan ,EBT médositott” jeldléssel kell ellatni. A kezdeményezés engedélyezését kévetéen
a HM GTSZF az EBT-ben a médositasokat atvezeti.

V. Fejezet
A beszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

10. A beszerzés kezdeményezése

A beszerzési eljaras lefolytatasét a szilkséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre alldsa esetén a kezdeményezd
az 1. melléklet szerinti formanyomtatvany kitoltésével kezdeményezi az ajanlatkérénél. A formanyomtatvany minden
pontjat ki kell télteni. A formanyomtatvanyt a kezdeményezé vezetdje vagy a szervezeti és miikodési szabalyzata
szerint kiadmanyozasra jogosult személy irja ald.

A térgyévi elbirdnyzatok terhére megbizds csak akkor kezdeményezhetd, amennyiben annak mszaki teljesitése
targyév november 30-4ig befejezédik.

A megbizashoz csatolni kell

a) a becsult érték meghatdrozasat alatdmaszté iratot, amely tartalmazza a becsilt érték kiszamitasanak részletes
bemutatasat,

b) a 2. melléklet szerinti tartalommal elkészitett mdszaki leirast,

<) az értékelési szempontokat,

d) a minéségbiztositasi, atvételi és termékazonositasi kdvetelményeket,

e) a kotelezettségvallalé vagy a rendelkezési jogosultsaggal bird honvédelmi szervezet dltal kidllitott, 3. melléklet

vagy 4. melléklet szerinti ,Fedezetigazolas” elnevezés(i formanyomtatvanyt, és
f) a 19. 8§ (1) bekezdés e) pontjaban foglaltak szerinti illetékes szervezet allasfoglalasat.
A becslilt érték részletes bemutatdsa torténhet azonos targyban — hasonlé mennyiségben, feltételekkel - megkotott
szerz6dés alapulvételével, épitési beruhdzas esetén az elézé idészakban kialakult fajlagos egységarak
figyelembevételével, tovédbba piackutatéssal.
Az épitésiberuhdzasok végrehajtasara vonatkozé kezdeményezések esetében a megbizas mellékletében szerepeltetni
kell az eljaras becsult értékének megdllapitasa érdekében végzett helyszini felmérés idépontjat, amely nem lehet
régebbi a felterjesztés idépontjatol szamitott hat hénapnal, valamint nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy az érték
megallapitasa a rendelkezésre 3ll6 épitdipari koltségvetés-készité programrendszer alkalmazasaval tortént.
Ha a piackutatasra indikativ ajanlatok bekérése utjan kerilt sor, a (3) bekezdés a) pontja szerinti iratnak tartalmaznia
kell az indikativ ajanlatokat, valamint a megszélitott gazdasagi szerepl6k felsoroldsat.
A megbizést és a csatolt dokumentumokat az el6irt példanyszamban kell elkésziteni, majd megkiildeni az ajanlatkérd
részére.
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26.§

27.8§

8)

(10)

(12)

(13)

Az ajénlatkéré a megbizéast annak ligyviteli megérkezését kdvetd 8. munkanapig megvizsgalja és

a) befogadja a megbizést,

b) a modositasi, kiegészitési javaslatokat hidnypotlas végett megkiildi a kezdeményezd részére,

<) a hidnyosan kitoltott, illetve el6irt mellékletek nélkiili formanyomtatvany esetén a megbizast — hianypétlasi
felhivas és befogadas nélkil - visszakildi a kezdeményez6 részére,

d) részletesindokoldssal alatdmasztott, el6zetes szakmai konzultaciét kezdeményez a hidnyossdgok kikliszobolése
érdekében, vagy

e) tdjékoztatja a kezdeményez6t arrél, hogy a kezdeményezés alapjan piackutatast, el6zetes piaci konzultaciot
folytat le, amelynek hatarideje 8 munkanap és annak eredményétél fliggbéen az a)-d) pontban foglaltak szerint
jarel.

A kezdeményez6 a (8) bekezdés b) pontjaban meghatérozott javaslatok lgyviteli megérkezését kovetd o6todik

munkanapig a javaslatokat feldolgozza, kiegésziti a megbizast, tovabba — ha szlikségesnek itéli - a megbizas

véglegesitése érdekében részletes indokoldssal aldtdmasztott szakmai konzultaciét kezdeményez az ajénlatkérénél.

Ha a megbizds médositasa objektiv, a kezdeményezdn kivil 4llé okbdl 6t munkanapon beliil nem teljesithetd, arrol

a kezdeményezé tajékoztatja az ajanlatkérot.

A (9) bekezdés szerinti szakmai konzultaciét az annak kezdeményezésétdl szamitott 6todik munkanapig 6ssze kell

hivni. A konzultaciot kdvetd 6tddik munkanapig a kezdeményezé megkildi az egyeztetett, véglegesitett megbizast

az ajanlatkérd részére.

Ha az ajanlatkéré a (9) bekezdés szerinti szakmai konzultaciét kovetden a potldlagos adatszolgaltatast

a) nem tartja megfelelének a megbizds befogadasdhoz, vagy a kezdeményezd a (8) bekezdés szerinti
kotelezettségének nemteszeleget, a hataridé leteltét koveté masodik munkanapig a megbizést —indokolasaval
ellatva - visszakdildi a kezdeményezd részére,

b) megfelelének tartja, a pontositott megbizast az Gigyviteli megérkezést kdvetd 6todik munkanapig befogadja.

Ha a megbizas befogadasara az annak igyviteli megérkezését kovetd harmincadik napig nem kertl sor, az ajanlatkéré

a megbizast befogadas nélkul, részletes indokolassal visszakiildi a kezdeményezének.

Az ajanlatkér6 a megbizés befogadasédnak idépontjardl, valamint a beszerzési eljards idésziikségletérdl tajékoztatja

a kezdeményezét és a HM GTSZF-et.

A gazdalkodasi HM utasitas szerinti logisztikai el6iranyzat-keret (a tovabbiakban: logisztikai el6iranyzat-keret) terhére
megvaldsitandd beszerzési eljaras lefolytatasara a 25. § szabdlyait a (2) bekezdésben foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

A logisztikai elSirdnyzat-keret terhére kezdeményezett beszerzés esetén a HM VGH részére megkuldétt megbizas
kitoltése egyben medfelel a sziikséges elbiranyzat biztositdsat szolgald elSirdnyzat-dtcsoportositas kezdeményezé
dokumentumanak is.

11. Mentesitési eljdrdsok

A Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja, valamint a Vbt. 7. § (1) bekezdés 4. pontja szerinti beszerzések Orszaggy(ilés altali
mentesitésének kezdeményezésére vonatkozo feltételekrél és eljarasrdl, valamint az ilyen beszerzések
megvaldsitasakor az ajanlatkéré altal érvényesitendd kovetelményekrdl szol6 kormanyrendeletek szerinti mentesitési
eljardsokra vonatkozo6 kérelmet az ajanlatkéré allitja 0ssze, azzal, hogy az alkalmazandé eljarasi szabdlyokat a HM
GTSZF hatdrozza meg az arra irdnyulé kezdeményezés megkildésétdl szamitott 6tédik munkanapig.

Az ajanlatkérd a kérelmet megkdildi az illetékes nemzetbiztonsagi szolgélat részére szakmai allasfoglalas céljabdl,
majd azilletékes nemzetbiztonsagi szolgélat dllasfoglaldsdval a HM GTSZF Gtjan terjesztifel jovahagydsra a honvédelmi
miniszter részére.

A honvédelmi miniszter altal jovahagyott kérelmet az ajanlatkéré az ELLR. hatalya ald tartozé beszerzések esetén
- a HM GTSZF egyidej(i tdjékoztatasaval - megkiildi a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium
részére, illetve a Vbt. 7. § (1) bekezdés 4. pontja szerinti, alapveté biztonsagi érdeket érinté beszerzések esetén
a specialis feltételekkel 6sszefliggésben egyeztetést kezdeményez az ipartigyekért felel6s miniszterrel.

A kozbeszerzésekért felelés miniszter éltal vezetett minisztérium hozzéjarulasat, illetve az egyeztetéseket kdvetden
amentesitési dokumentaciét — ha sziikséges, a honvédelmi miniszter ismételt jovahagyasaval - a HM GTSZF tovabbitja
a Nemzetbiztonsagi Kabinet részére, dontés céljabdl. A kérelem elfogadasaval vagy elutasitasaval kapcsolatos
dontésrél a HM GTSZF a dontés megérkezését kovetd harmadik munkanapig téjékoztatja a kezdeményezét.



6794

HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi66.szam

28.§

29.§

30.§

32.8§

34. 8§

A kezdeményezd a jogszabdlyban vagy kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzben elrendelt beszerzési tilalom esetén
az az aldli mentesitésre vonatkozo kérelmet el6késziti és — a beszerzési eljaras lefolytatdsara szol6 megbizas
megkuldését megelézéen — tovabbitja a HM GTSZF részére.

A HM GTSZF a kérelmet el6késziti a HM VGHAT &ltali jovahagyas, valamint az ellenérzésre és engedélyezésre jogosult
szervezetek részére torténé megkiildés érdekében.

A kérelem elfogadasaval vagy elutasitdsaval kapcsolatos dontésrél a HM GTSZF a dontés megérkezését kdvetden
haladéktalanul, irdsban tajékoztatja a kezdeményezét.

12. A beszerzési dokumentumok elkészitése, a beszerzési eljdrds engedélyezése

Az ajanlatkéré a megbizas befogadasat kovetéen megkezdi a beszerzési eljarast megindité felhivas és a kdzbeszerzési

dokumentumok kidolgozasat.

Az ajénlatkéré a kezdeményezd altal megkildétt megbizédsban és muszaki leirdsban foglaltakat véltoztatas nélkul

bedolgozza az eljarast megindité felhivasba. Ennek sordn az ajanlatkéré a megbizasban és a miszaki leirdsban

foglaltaktol csak akkor térhet el, ha

a) ahhoz a kezdeményez6 irasban hozzajarul, vagy

b) a megbizds vagy a muszaki leirds tartalma a beszerzésre vonatkozd jogszabalyokban és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben foglaltakkal ellentétes.

Az ajanlatkéré a megbizdsban és mdszaki leirasban foglaltakrél a kezdeményez6tél irasban tovabbi téjékoztatast

kérhet, amelyre a kezdeményezé a megkeresést kdvetd 6tddik munkanapig irdsban valaszol.

Ha a meghatarozott jogalap lehetévé teszi gazdasagi szereplék kbzvetlen megszolitasat, az ajanlatkéré a megbizasban
foglaltak alapjan - sziikség esetén piackutatas lefolytatasaval - meghatarozza a megszolitando6 gazdasagi szerepléket.

Ha a megbizés befogadasat kovetéen olyan elére nem lathatoé koriilmények meriinek fel, amelyekre a megbizésban
kapott felhatalmazas nem terjed ki, az ajanlatkéré felkéri a kezdeményezét a megbizas médositasara. A mddositasban
csak az eredeti megbizasban foglaltaktdl eltéré feltételeket és feladatokat kell meghatéarozni.

Ha az (1) bekezdésben szereplé modositas az eljaras becsiilt értékére vonatkozik, a kezdeményez6 az 1. melléklet
szerinti formanyomtatvanyt kizarélag annak valtozdsokkal érintett részeit kitoltve kildi meg az érintettek részére.

Ha a megbizés befogadasat kvetéen olyan, elére nem lathatd korilmények meriilnek fel, amelyek alapjan a beszerzési

eljaras nem folytathaté le, az ajanlatkéré a megbizas befogaddsét visszavonhatja. Errél a tényrdl haladéktalanul

értesiti a kezdeményez6t és 19. § (1) bekezdés e) pontja szerinti illetékes szervezeteket. Ebben az esetben

a kezdeményezé kezdeményezi a pénziigyi lekotés felszabaditasat.

Ha a megbizas ajanlatkérd altali befogadasat kdvetéen a kezdeményezd koltségvetését érinté olyan valtozas - igy

kilondsen eldirdnyzat megvonasa, zaroldsa — all be, amelynek kdvetkeztében az adott beszerzési eljardshoz sziikséges

fedezet nem &ll rendelkezésre, a kezdeményez6 haladéktalanul értesiti az ajanlatkérét, tajékoztatva arrél, hogy

a) visszavonja a beszerzésre vonatkozé megbizast,

b) fenntartja a beszerzésre vonatkozé megbizast, és kezdeményezi az elGirdnyzatok sziilkséges mértéki
atcsoportositasat a fedezet biztosithatésaga érdekében vagy

c) madositja a beszerzésre vonatkozé megbizast.

A beszerzési eljardst meginditéd felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok &sszedllitdsdhoz, ha a beszerzés
bonyolultsaga sziikségessé teszi, a kezdeményezé indoklassal ellatott kérelmére az ajanlatkérd szakértdi bizottsagot
alakit.

A szakértéi bizottsag tagjait az ajanlatkérd szervezet vezetéje az ajanlatkéro, a kezdeményezé, az eljaras targya szerint
szakterlletileg érintett honvédelmi szervezetek kdrébdl, valamint sziikség esetén kiils6 szakértd bevonasaval, irdsban
jeloli ki.

Az ELLR. hatdlya ald tartoz6 beszerzési eljaras esetén az ajanlatkéré elkésziti és el6terjeszti az ELLR. 2-8. melléklete
szerinti formanyomtatvanyt, melyeket az ajanlatkéré nevében kiadmdanyozésra jogosult személy lat el alairassal.
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35.8

36.§

37.§

38.8§

39.8§

m

Ha az ajanlatkér6 és a kezdeményezé nem azonos, az ajanlatkéré a beszerzési eljarast megindité felhivas és
kdzbeszerzési dokumentumok tervezetét az 5. melléklet szerinti formanyomtatvény kitoltésével, a 25. §
(3) bekezdésben meghatédrozott csatolandé dokumentumokkal — az ELLR. hatdlya alad tartozd esetekben a 34. §
szerinti tovabbi mellékletekkel egyiitt — a HM GTSZF Gtjan a HM VGHAT részére terjeszti fel engedélyezésre.
Kizarélag olyan dokumentum kertilhet felterjesztésre, amelyet azt megel6z6en a kezdeményezd, vagy a kezdeményezé
altal erre felkért szervezetek irasban elfogadtak. Az ajanlatkérének az (1) bekezdés szerinti dokumentumokat
telefaxon, a csatolmanyokat elektronikus levélben kell megkuldenie a HM GTSZF részére.

Az ELLR. hatélya ala tartoz6 beszerzési eljards esetén az ajanlatkéré nyilatkozik, hogy az ELLR. szerinti ellen6rzést
az ELLR 5. § (1) vagy (1a) bekezdése szerint kezdeményezi.

Ha az ajanlatkéré egyben a kezdeményezd, a beszerzési eljarast megindité felhivas és kozbeszerzési dokumentumok
tervezetét a 6. melléklet szerinti formanyomtatvany kitltésével, a 25. § (3) bekezdésben meghatérozott csatolandd
dokumentumokkal, az ELLR. hatalya ald tartoz6 beszerzés esetén a 34. § szerinti mellékletekkel egytitt a HM GTSZF
atjan a HM VGHAT részére terjeszti fel engedélyezésre.

AVbt. és az NSIPR. hatélya ald tartozo6 beszerzések, valamint a Vbt. 7. § (1) bekezdés 1-4., 8., 9. és 14-17. pontja szerinti
beszerzések, a Kbt. 9. § (1) bekezdés a)-k) pontja szerinti beszerzések és a Kbt. 9. § (8) bekezdés a), d) és k) pontja
szerinti beszerzések esetén a 35. és 36. § szerinti felterjesztési kotelezettség beszerzési értékhatértdl fliggetlendl
fennall.

Az NKHR, a KR. és a KR. 7. §-a alapjan lefolytatdsra keriil6 beszerzési eljardsok esetében csak a netté tizenot millio
forintot eléré becsilt értékli arubeszerzés és szolgéltatas-megrendelés targyu kdzbeszerzéseket illetéen all fenn
a felterjesztési kotelezettség.

Afelterjesztett dokumentumok alapjan a HM GTSZF megvizsgalja a javasolt beszerzés targyat, tartalmat, el6zményeit,
a 25. § (2) bekezdésében meghatérozott teljesiilést és a beszerzés ELLR. hatalya ala tartozasat az 35. vagy 36. §-ban
meghatarozott dokumentumok, tovabba sziikség esetén a 3. § (5) bekezdésében meghatarozott kiegészité
adatszolgdltatas hidnytalan megérkezését kdvetd harmadik munkanapig.

A HM GTSZF a vizsgélatot kdvetben javaslatot tesza HM VGHAT részére a beszerzés kezdeményezés engedélyezésére,
moédositasara vagy elutasitasara, tovabba — ha a muszaki teljesités a 25. § (2) bekezdésében foglalt hataridéig nem
valésul meg - a beszerzési eljaras kovetkezé évek elSiranyzatainak terhére torténd tlitemezésére.

A HM VGHAT a (4) bekezdés szerinti el6terjesztésrél a kézhezvételtdl szamitott negyedik munkanapig — amennyiben
tovabbi egyeztetést vagy irdsbeli tdjékoztatast tart sziikségesnek, az egyeztetés lezarultat, vagy a tdjékoztatds
beérkezését kdvetden haladéktalanul — dont.

A HM GTSZF a HM VGHAT déntésérél — annak lgyviteli megérkezését kdvetéen - haladéktalanul, elektronikus
levélben tajékoztatja a HM VGH-t, a kezdeményez6t és a kotelezettségvallalot.

A térgyévi el6irdnyzatok terhére inditandd beszerzési eljdrdsokat legkésébb az ELLR. 5. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataridét megel6z6 nyolcadik munkanapig kell felterjeszteni a HM GTSZF részére.

A HM VGH a 37. § (6) bekezdésében foglalt tajékoztatds beérkezésekor, de legkésébb a beérkezéstél szamitott

harmadik munkanapig

a) kezdeményezi a koltségvisel6 honvédelmiszervezetnél a kdtelezettségvallalds HM KGIR-ben torténd rogzitését,
konyvelését és az elGiranyzat lekotését, majd azt kdvetéen

b) a megbizast pénzigyi ellenjegyzéssel latja el.

A beszerzési eljdras meginditdsanak és az ELLR. 2-5. 7. és 8. melléklete szerinti el6terjesztés megkilldésének
eléfeltétele a jovahagyd dontésrél szolo, a 37. § (6) bekezdése szerinti tajékoztatas és a 38. § szerinti ellenjegyzés
ajanlatkéréhoz torténé megérkezése.

Azajanlatkéréirasban tajékoztatja a kezdeményezét, a kotelezettségvallalot és HM GTSZF-et az eljaras meginditasanak,
a részvételi jelentkezés és az ajanlattételi hatarid6 lejartanak idépontjarol.

Az eljaras soran sziikség esetén lefolytatandd helyszini bejarast a kezdeményezd szervezi meg. A helyszini bejarasrol
készilt jegyzékonyvet legkésébb a bejarast koveté munkanapon kell megkildeni az ajanlatkéré részére.

A kezdeményezé a miszaki leirds vagy az eljarast megindité felhivas helyszini bejaras alapjan szlikségessé valo
modositasat az ajanlatkérénél kezdeményezi.
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40.§

42. 8§

43.8

44.§

45.8§

46.§

Rendkiviili slirgésségli beszerzés esetén a slirg6ésség objektiv indokoldsa a beszerzési eljarast kezdeményezé,
a slirgésségre valo hivatkozas jogszerliségének vizsgalata és indokoldsa az ajanlatkérd kotelezettsége.

Ha a beszerzési eljards hirdetményével kapcsolatban az eljdrasban érintett honvédelmi szervezet részérol
megalapozott, médositast igényl6 észrevétel érkezik, a modositasi javaslatot az ajanlatkérd részére a megkildéssel
egyidejlileg elektronikus tton, szerkesztheté formaban is tovabbitani kell.

A 15. § szerinti honvédelmi szervezetek a Kbt. 111. § f) pontja szerinti aruk beszerzése sordn, ha az az ELLR. 15. §
(1) bekezdésének hatélya ala tartozik, a szerz6déskotések esetében az 6. melléklet szerinti, a szerz6désmaodositasok
esetében a 7. melléklet szerinti formanyomtatvényt terjesztik fel engedélyeztetés céljdbdl a HM GTSZF utjan
a HM VGHAT részére.

A HMVGHAT déntését kdvetéen a HM GTSZF az (1) bekezdés szerinti szerzé6déskotések és -modositasok esetén a 37.§
(6) bekezdésének megfeleléen tajékoztatja a felterjesztot.

A felterjeszté az ELLR. 7. melléklete szerinti elSterjesztést — a felterjesztett melléklettel egyiitt — megkildi
a kozbeszerzésekért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium illetékes szervezeti egysége részére, melyrdl
egyidejlleg irasban tdjékoztatja a HM GTSZF-et.

A honvédelmi szervezet az (1) bekezdés szerinti szerzédéskotések és -mddositasok engedélyeztetése soran
kapcsolatot tart a kdzbeszerzésekért felel6s miniszter éltal vezetett minisztérium illetékes szervezeti egységeivel,
a HM GTSZF egyidejui tajékoztatdsa mellett.

13. A beszerzési eljdrds lefolytatdsa

A beszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok elbiradlasat birdl6 bizottsdg végzi, mely az ajanlatkérd, a kezdeményezd,
valamint szlikség esetén az eljaras targya szerint szakteriletileg érintett honvédelmi szervezetek, a KNBSZ, vagy kiilsé
szakértdk felkérésével keriil megalakitasra.

A beszerzési eljardsok el6készitése és lefolytatdsa soran a kijelolt bizottsdgok tagjai, az esetlegesen bevont kiilsé
szakértok és a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddk 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek.

Ha elbirdlaskor a beérkezett érvényes ajanlatok kozil a legalacsonyabb dsszegli meghaladja az eljards engedélyezett
koltségét, az ajanlatkéré az engedélyezett kezdeményezés koltségének szlikséges Osszegre torténd kiegészitését
engedélyezteti.

Az ajanlatkérd az (1) bekezdésben foglalt engedélyeztetés céljabol a kezdeményezd altal benyujtott — koltségviselsi
zaradékot tartalmazo és a HM VGH éltal ellenjegyzett — 8. melléklet szerinti formanyomtatvéanyt terjeszti fel.

Ha az épitési beruhazas esetén beérkezett legalacsonyabb 6sszeg( érvényes arajanlat 25%-nal nagyobb mértékben
meghaladja az adott feladatra, illetve részajanlati korre korabban engedélyezett 0sszeget, a (2) bekezdés szerinti
felterjesztést a pdtigény okainak részletes feltarasaval, az elvégzendé munkafolyamatok tételes bemutatasaval kell
felterjeszteni, a HM GTSZF utjan a HM VGHAT részére.

A HM GTSZF az el6terjesztést a kézhezvételtdl szamitott harmadik munkanapig tovabbitja a HM VGHAT részére, aki
az engedélyezés targyaban a kézhezvételtdl szamitott negyedik munkanapig déntést hoz.

Az ELLR. hatdlya ald tartozd eljaras eredményérdl szol6 irdsbeli 0sszegezés csak a kdzbeszerzésekért felelés miniszter
altal vezetett minisztérium illetékes szervezeti egysége hozzijarulasat kdvetden kiildheté meg.

Az ELLR. hatalya ald nem tartozé eljdrasok esetében az adott eljérasra vonatkozé szabalyoknak megfelel6en kell
az irasbeli 6sszegezést megkuldeni.

Az eljarads eredményérél szolé tajékoztatast kovetden az ajanlatkéré az ellenjegyzési utasitasban meghatarozott
szerz8déskivonatot elkésziti és ellenjegyzi, illetve ellenjegyezteti, majd a szerz6dést a beszerzési eljaras nyertesével
megkaoti.

Eredménytelen eljards esetén az ajanlatkéré eredménytelenség indokoldsardl széld téjékoztatdsit kovetben
a beszerzési eljaras kezdeményezbje a koltségfedezet tovabbi megléte, valamint az igény fenndlldsa esetén
a megbizas, illetve mUiszaki leirds mdédositasaval a 38. § szerint ismételten kezdeményezheti az eljarast.

Ha a kezdeményez6 az eredménytelen eljarast kdvetéen az eljards meginditasanak alapjat képezé megbizast és
muszaki leirast valtozatlan tartalommal fenntartja — ide nem értve az eredménytelenség okara figyelemmel eszk6zolt
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47.8§

48.8§

49.8§

50.§

médositast -, a kezdeményez6 kilon engedély nélkiil, az eredménytelenségrél sz616 tdjékoztatdst kdvetd harmincadik
napig Uj fedezetigazolds megkildésével kezdeményezheti az eljards ismételt lefolytatdsat az ajanlatkérénél.
Ez esetben az ajanlatkér6é a megbizast a 37. §-ban foglaltak szerint ismételten megvizsgalja.

A kezdeményezé negyedévente, de legkésébb a szerz6dés teljesitését vagy részteljesitését koveté harmadik
munkanapig tajékoztatja az ajanlatkérét a teljesitésrél, melyrdl az ajanlatkérd nyilvantartast vezet.

A szerz6dés teljesitése — kiilondsen a szerz6désszegésbdl eredd igények érvényesitése — sordn az ajanlatkérdvel
a szerz6dés teljesitésében érintett valamennyi honvédelmi szervezet egylittmukodik.

Ha a koltségviseld nem azonos az ajanlatkérével, a koltségvisel 6 a részére benyujtott szamla kifizetésével kapcsolatban
a szerz6désben meghatérozott rendszerességgel, a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjara, valamint (4) és (6) bekezdésére
figyelemmel szdmladsszesitét kild az ajanlatkérd részére.

14. Keretszerzédeés feltéltés, szerz6désmddositds

A keretszerz6dés-feltoltést, a tobbéves szerzédések targyévi feltoltését, valamint az 51. § (1) bekezdés szerinti
lényeges szerz6désmddositast a kezdeményezd az 1. mellékletben szereplé formanyomtatvany kitoltésével
kezdeményezi az ajanlatkérénél.

A megbizasnak egyértelmden tartalmaznia kell a keretszerzédés feltoltése esetén az erre torténd, szerz6désmaodositas
esetén a szerz6désmaddositas tényére és értékére torténd utaldst.

Keretszerz6dés esetén szerepeltetni kell a korabbi keretszerzédés-feltoltés 6sszegét, a ndvelés Osszegét, valamint
a médositott keretdsszeget.

Szerz6désmaddositas esetén szerepeltetni kell a szerz&dés szerinti eredeti ellenértéket, a véltozas értékét, valamint
a médositott szerzédésben szerepld ellenértéket.

Az 51. § (1) bekezdésben foglaltaktol eltérd, nem Iényeges szerz6désmddositas kezdeményezése formai megkotés
nélkul torténik.

Az 1. mellékletben szereplé formanyomtatvanyt a kezdeményezé vezetdje vagy a kezdeményezé szervezeti és
mukodési szabdlyzata alapjan kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy irja ala. A megbizds minden pontjanak
az eredeti megbizasnak megfelel6 valaszt, tovabba az Uj informaciokat is tartalmaznia kell. A kezdeményezének
csatolnia kell a megbizdshoz a szerz6déskotés vagy szerzédésmoddositds sziikségességét aldtamasztod
dokumentumokat.

Szerz6désmoddositas a kozbeszerzésekért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium illetékes szervezeti egysége
altali engedélyezést nem igénylé esetekben legfeljebb a szerzédés lejaratat megelézd tizenétodik munkanapig,
a kozbeszerzésekért felelés miniszter éltal vezetett minisztérium illetékes szervezeti egysége altali engedélyezést
igényl6 esetekben legfeljebb a szerz6dés lejaratat megel6z6 harmincadik munkanapig kezdeményezhet6
az ajanlatkérénél. A hataridok lejartat kdvetben szerzé6désmoddositasra csak kiilondsen indokolt esetben, részletes
indokolas mellett kertlhet.

Az ajanlatkérd a keretszerz6dés feltoltést vagy a szerz6dés értékét, mennyiségét vagy a teljesitési hataridét, mint
Iényeges tartalmat érint6 szerz6désmddositas kezdeményezésére — ide nem értve a 71. § (1)-(3) bekezdése szerint és
a 73. § szerinti eljarasrendben megkotott szerz6désekhez kapcsolddo  keretszerzédés  feltoltéseket,
szerz86désmoddositasokat — a 7. melléklet szerinti formanyomtatvanyt terjeszti fel, a 35. § (1) bekezdésére figyelemmel.
A 49. §-ban foglalt felterjesztés hatarideje az ELLR. hatdlya ald nem tartozé esetekben legfeljebb a feltoltést vagy
a moédositast megel6z6 hetedik munkanap, az ELLR. hatélya ala tartozo esetekben a feltoltést vagy a modositast
megelézé huszadik munkanap.

Az ELLR. hatdlya ald nem tartozé szerz6désmodositasok esetén a HM GTSZF 37. § (6) bekezdése szerinti, az engedély
visszaérkezésérol szol6 tajékoztatasat kovetden a szerz6désmaoddositds, vagy a keretszerzédés feltoltés haladéktalanul
alairhato.

Az ELLR. hatalya ald tartozé esetekben az ajanlatkéré a 34. §-ban és 39. § (1) és (2) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel jar el.

Engedély hidnyaban a (1) bekezdésben felterjesztett szerz6désmodositasra nem keriilhet sor, a beszerzés a médosult
feltételekkel csak Uj beszerzési eljarasban valosithaté meg.
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52.§

53.8§

54.8§

(6)

A szerz8dés lényeges tartalmat nem érinté maédositasrél, valamint kdzés megegyezéssel torténd megsziintetésrdl
a HM GTSZF-et a médositast, valamint a megsziintetést megel6z6 6todik munkanapig tajékoztatni kell.

VI. Fejezet
A beszerzési eljardsokkal kapcsolatos sajatos szabalyok

15. A keretmegdllapoddsos eljdrds

A honvédelmi szervezetek folyamatos miikodéséhez szlikséges aruk beszerzését, szolgaltatdsok megrendelését és
épitési beruhazasok megvaldsitasat, a tobb évre atnyuldé haditechnikai eszkdz-fenntartashoz, modernizaciéhoz,
fejlesztéshez, valamint inkurrencia-hasznositdshoz kapcsolddo feladatokat keretmegallapodasos —eljaras
alkalmazdasaval vagy tobb éves keretszerz6dés megkdtésével is meg lehet valositani.

A keretmegallapoddsos eljarassal vagy tobb éves keretszerzédéssel lebonyolitandd beszerzések tervezése soran
a teljes futamidére tervezett beszerzési igényeket is szerepeltetni kell.

A keretmegallapoddsos eljards elsé részéhez kapcsolédd beszerzési feladat lebonyolitdsa a 35-38. §-ban
meghatarozott médon torténik.

A keretmegallapodasokra vonatkozé felterjesztési, engedélyezési, adatszolgaltatasi, jelentési kotelezettségek
részletes szabdlyait, a honvédelmi szervezetek altal lefolytatandd keretmegallapodasos eljaras masodik részére
vonatkozé koévetelményeket, valamint a HM VGH és a honvédelmi szervezetek egylttmuikodésének feltételeit
a HM KAT és a HVKF egyiittes intézkedésben szabalyozza.

Az éves kiegészité megallapodasok szerzédéskivonatat kotelezettségvallaldként a kezdeményezé dltal kijelolt
kotelezettségvallalo vezetéje és az ajanlatkéré irja ald.

A HM VGH a keretmegallapodasos eljaras elsé részének lefolytatasa és a keretmegallapodas megkotését kovetd,
a honvédelmi szervezetek részére nyujtandé megfelelé tajékoztatas érdekében

a) kezeli és frissiti a kozbeszerzési adatbazist,
b) igény esetén megszervezi a sziikséges oktatasi feladatokat, és
<) figyelemmel kiséri a keretmegallapodasok alapjan feladott megrendelések teljesitését.

Az ajanlatkéré a keretmegdllapodasos eljaras mdasodik részének lezardsat kovetden az eljards eredményeként
megkotott szerzé6dés adattartalmat vagy az eljards eredménytelenségérdl sz616 értesitést a szerz6dés megkdtésétdl,
vagy az eljaras eredménytelenségérél sz616 dontéstdl szamitott 6tddik munkanapig megkiildi a HM VGH részére.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség a szerz6dés modositasa és a szerzédés teljesitése soran is fennall.

16. A k6zpontositott kozbeszerzés

A kdzpontositott kdzbeszerzés ald vont kiemelt termékeket illetéen a KKBSZ felé igénybejelentésre jogosult

a) a b) és c) pont szerinti jogosultsagok kivételével a kdzpontositott termékek teljes korére a honvédelmi
szervezetek vonatkozéasaban kizarélagosan a HM VGH,

b) az ellatasi korébe tartozd feladatok, valamint a kodzpontositott kdzbeszerzés korébe tartozd nemzetkozi
utazasszervezés vonatkozasaban az MH BHD,

<) a feladatkorébe tartozd kotelezettségek teljesitése érdekében az MH EK, figyelemmel a 13. §-ban foglaltakra,
valamint

d) a 15. §-ban rogzitett honvédelmi szervezet.

Az (1) bekezdésben meghatarozott, igénybejelentésre jogosult honvédelmi szervezetek (a tovabbiakban:

igénybejelentdk) a kiemelt termékek és a kormdanyzati kommunikacios feladatok kozbeszerzését a Kbt. szabalyaival

osszhangban, a KR. és az NKHR. szerint hajtjak végre.

A kdzpontositott kdzbeszerzésre torténd igénybejelentést megelézéen a nemzetkdzi utazdsszervezés megrendelése

vonatkozasaban az MH BHD irdsban egyeztet a HM VGH-val.

Az EUR. 5. §-a szerinti 6nkéntes csatlakozas a honvédelmi miniszter elézetes engedélye alapjan kezdeményezhetd.

A honvédelmi szervezetek a 15. § b) pont bf) alpontja szerinti beszerzéseiket termékkategoridnként valdsithatjak

meg, azzal, hogy a megrendelések végrehajtdsdhoz a HVK LOGCSF - szakteriileti érintettség fliggvényében

a HVK HIICSF javaslatan alapul6 - egyetértése sziikséges.
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55.8§

56.§

57.8

58.§

59.§

60.§

Ahonvédelmi szervezetek a kdzpontositott kdzbeszerzés hatélya ala tartozo6 éves beszerzési igényeiket — megrendelés
utjan lefolytatandd beszerzési igényiik kivételével — a KKBSZ altal meghatarozott forméban térgyév aprilis 30-aig
megkuldik az igénybejelenté honvédelmi szervezet részére.

A kezdeményezdk a kdzpontositott kozbeszerzés hatdlya ald tartozd termékek beszerzésére és szolgdltatdsok
megrendelésére vonatkoz6 megbizasaikat keretmegéllapodasonként 6sszesitve, negyedévente kiildik meg a HM VGH
részére, az elsé negyedévre vonatkozéan a targyévet megelézd év november 1-jéig, ezt kdvetéen negyedévente
februar, majus és augusztus elsé napjaig.
Az (1) bekezdés szerinti megbizast az 1. melléklet szerinti formanyomtatvany kitoltésével kell megkildeni.
Az 1. melléklet szerinti formanyomtatvany 1.16.15. pontjanak kitdltése soran kiilondsen a kévetkezé adatokat kell
megadni:
a) a termék megnevezése,
b) termékazonositd,

)

0

) KKBSZ azonosito, ha ismert,

d a keretmegdllapodas szdma, valamint

e) a keretmegdllapodas hatalya.

A targyévet koveto évre vonatkozd éves igénybejelentést targyév oktdber 31-éig kell megkildeni az igénybejelentd
részére.

Az igénybejelentdk a beszerzés kezdeményezését a KKBSZ éltal megkotott keretmegallapodasonként terjesztik fel
engedélyeztetésre az elsé negyedévre vonatkozdan el6z6 év november 15-éig, ezt kdvetéen negyedévente februdr,
majus és augusztus 15. napjaig.

A honvédelmi szervezetek az NKHR. hatdlya ald tartozé kdzpontositott kozbeszerzésekkel kapcsolatos, az NKHR.
8. §-aban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség szerinti terveket, dokumentumokat az ott meghatarozott
hataridék lejartat megel6z6 tizedik napig kiildik meg a HM VGH részére tovabbitas céljabol.

A honvédelmi szervezetek az NKHR. 9. §-dban meghatdrozottak szerinti tdjékoztatokat a HM tdrca kommunikaciojéért
felel6s szerv vagy szervezeti egység részére kiildik meg, ugy, hogy azok legkésébb az NKHR. 9. §-dban meghatarozott
hatariddk lejartat megelézé huszadik napig megérkezzenek.

A HM tarca kommunikaciojaért felel6s szerv vagy szervezeti egység szakmailag véleményezi a tdjékoztatokat, majd
jovahagyast kovetden az 56. § (5) bekezdésben meghatérozott hatarid6ig tovébbitja azokat a HM VGH részére.

Az NKOH részérdl érkezd eseti jellegl, hataridét tartalmazé megkereséseket a HM VGH haladéktalanul tovabbitja
az érintett honvédelmi szervezet felé, amely a vélaszt az NKHR. 8. §-a szerinti esetben a HM VGH részére az NKOH altal
megallapitott hataridd lejartat megel6z6 6todik napig, az NKHR. 9. §-a szerinti esetben a HM tarca kommunikacidjaért
felelds szerv vagy szervezeti egység részére az NKOH altal megallapitott hataridé lejartat megel6z6 tizedik napig kuldi
meg.

17. Avédelmi és a biztonsdgi beszerzés

A védelmi és a biztonsagi beszerzéseket a Vbt.-ben meghatarozottak szerint kell lefolytatni, figyelemmel a jelen
utasitasban foglaltakra.

18. A miiveleti terlileti beszerzés

A muiveleti teriileti beszerzések lefolytatdsanak rendjét — az EUR. és az ELLR. hatdlya ala tartozd beszerzések
kivételével — a HM KAT és a HVKF egyiittes intézkedésben szabalyozza.

19. A tartds kiilszolgdlatot teljesiték elldtdsdt célzo beszerzés

A tartés kiilszolgalatot teljesiték ellatasat célzé beszerzések lefolytatasanak rendjét — az EUR. és az ELLR. hatélya ala
tartozé beszerzések kivételével — a HM KAT és a HVKF egyiittes intézkedésben szabalyozza.
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20. A NATO Biztonsdgi Beruhdzdsi Programjdhoz kapcsolddé beszerzés

A NATO Biztonsagi Beruhazasi Programjahoz kapcsolodd beszerzéseket az NSIPR.-ben meghatarozottak szerint kell
lefolytatni. Az eljarasok lefolytatdsdnak rendjére az V. fejezetben valamint a 71-73. §-ban meghatdrozottakat
megfeleléen kell alkalmazni.

21. A gyakorlatokhoz kapcsol6dé beszerzések

A kulfoldon, nemzetkdzi gyakorlaton, hadgyakorlaton részt vevé honvédelmi szervezetek elldtdsa biztositdsahoz
szilkséges aru beszerzését és szolgaltatds megrendelését a befogadd nemzeti tamogatasrdl szoldé nemzetkozi
megallapodas alapjan kell biztositani.

Az (1) bekezdés szerinti nemzetkdzi megdéllapodas hidnydban a 18. alcimben meghatérozottak szerint kell eljarni.

22. A jovedéki termékek beszerzése

A jovedéki termékek beszerzése soran a Jot. rendelkezéseinek betartdsaval kell eljarni.

23.Azin house beszerzések

Az in house megéllapodasok megkédtésére iranyul6 targyaldsokat a Magyar Allam tulajdonaba és a honvédelmi

miniszter tulajdonosi joggyakorlasi kdrébe tartozé gazdasagi tarsasagokkal (a tovabbiakban: HM GT) - a honvédelmi

miniszter eltérd rendelkezése hidnydban — a honvédelmi miniszter képviseletében eljérva, a HM VGH folytatja le.

Azin house megallapodasok megalapozott el6készitése érdekében a HM Vagyonfelligyeleti Féosztaly (a tovabbiakban:

HM VFF) negyedévente adatokat szolgéltat a HM VGH-nak valamennyi HM GT aktudlis kapacitasardl és képességérdl,

ideértve a Kbt. 5. § (1) bekezdés d) pontjabdl, valamint a Vbt. 6. § ) pontjabdl eredd kotelezettség teljesitésére

vonatkozé képességet is.

A HMVGH legkésébb a részére adott beszerzési megbizas kézhezvételét kdveté harmadik munkanapig megvizsgalja,

hogy

a) a megallapodas targyat képezé feladat illeszkedik-e valamely HM GT aktualis képességeihez és kapacitasaihoz,
valamint

b) a megbizés vonatkozasdban a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) és i) pontjaban vagy a Vbt. 7. § (1) bekezdés 15. és
16. pontjdban meghatarozott feltételek maradéktalanul fennélinak-e.

A HM VGH a vizsgalat sordn kérheti a HM VFF (3) bekezdés a) és b) pontjara vonatkozé szakmai allaspontjat, melyet

a HM VFF a megkeresés kézhezvételét kovetd harom napon beliil irdsban megkild a HM VGH részére.

A HMVGH a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) és i) pontja, valamint a Vbt. 7. & (1) bekezdés 15. és 16. pontjai szerinti feltételek

fenndllasa esetén a megbizads befogadasat kdvetden, a 9. melléklet szerinti formanyomtatvany alapjan elkészitett

dontési javaslatot, a szolgéltatdsra vagy arubeszerzésre felkérni tervezett HM GT vonatkozasaban haladéktalanul

felterjeszti a HM GTSZF Gtjan a HM VGHAT részére.

A HM GTSZF a HM VGHAT in house megallapodas megkoétésére irdnyulé targyalas megkezdhet6ségére vonatkozd

dontésérdl haladéktalanul tajékoztatja a HM VGH-t, aki a kivalasztott HM GT-vel a tajékoztatdstdl szamitott tizedik

munkanapig ajanlatot kér a beszerzés targydra nézve. A HM GT ajanlata csak akkor vehet6é figyelembe, ha

az ajanlatadassal egyidejlleg nyilatkozik, hogy

a) a szerz6déskotést kbvetden az adott lizleti évben elért nettd arbevételének legaldbb 80%-a HM-mel kétendd
szerz6dések teljesitésébdl szarmazik, tovabba

b) a teljesitéshez sziikséges feltételek rendelkezésére alinak és késedelem nélkil képes a teljesitésre.

A HM VGH - a honvédelmi miniszter ettdl eltéré dontése esetén, az altala kijeldlt honvédelmi szervezet - lefolytatja
az in house megallapodas feltételeinek kialakitdsara irdnyuld targyaldsokat az érintett HM GT-vel, sziikség szerint
bevonva mas honvédelmi szervezeteket.
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A HMVGH a HM GT-vel folytatott targyalasok utolsé napjat kovetd tizedik munkanapig a megallapodas tervezetének
jovadhagyasaéra irdnyulé javaslatat a 10. melléklet szerinti formanyomtatvany kitdltésével felterjesztia HM GTSZF utjan
a HM VGHAT részére.

A megallapodas tervezetének HM VGHAT 4ltali jovahagyasat kévetéen a megallapodast a HM VGH féigazgatdja —
a HM GT tulajdonosi jogait gyakorlé honvédelmi miniszter képviseletében eljarva - irja ala.

Az ELLR. 15. § (1) bekezdésében foglalt értékhatart eléré szerz6dések megkotésének és maodositasanak
engedélyezéséhez a 10. mellékleten tul az ELLR. 7. melléklete szerinti el6terjesztést is csatolni kell.

In house megéllapodas 1 évet meghaladé idétartamra kiildnésen indokolt esetben, a HM VGHAT engedélyével
kotheto.

Ha a targyalasok nem vezetnek eredményre, a HM VGH - a beszerzésre irdnyulé kezdeményezés fenntartdsa esetén —
beszerzési eljarast folytat le, melynek el6készitését a targyalasok megkezdésének idétartama alatt bonyolitja le.

24. Az Eurdpai Uniés forrdsbdl megvalésulé beszerzések

Az eurdpai unids forrasokbol megvaldsuld beszerzési eljarasok elékészitése és lefolytatdsa soran az utasitast az unios
forrasbdl szarmazd tdmogatasok felhasznalasanak rendjére vonatkozé jogszabalyokkal és kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzokkel egylittesen kell alkalmazni. Ha ezen jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozok a beszerzési
eljarasok elézetes mindségbiztositasara vagy folyamatba épitett ellendrzésére vonatkozoan eldirdsokat fogalmaznak
meg, azok teljesitése az utasitdsban HM GTSZF részére a 36. § alapjan torténd felterjesztéssel egyidejlleg,
parhuzamosan is torténhet. Amennyiben az el6zetes mindségbiztositast vagy folyamatba épitett ellenérzést végzé
szervezet véleménye alapjan az eljarassal kapcsolatos barmely dontés vagy dokumentum érdemben médositando,
errél az ajanlatkéré a HM GTSZF-et haladéktalanul tajékoztatja.

Az eurdpai unios forrasok felhasznaldsaval megvaldsuld beszerzésekre - ide nem értve a 13. § alapjan az MH EK altal
lefolytatando beszerzéseket — az utasitast a (3)-(8) bekezdés szerinti eltérésekkel kell alkalmazni.

Ajénlatkérének a részben vagy egészben eurdpai uniés forrdsok felhasznaldsdval megvalosulé beszerzések
kezdeményezbje mindsil, a kdzbeszerzési eljards lefolytataséra a Kbt. 29. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéré
nevében eljaré ajanlatkéréként a HM VGH jogosult.

A beszerzés kezdeményezésére szolgald 1. melléklet szerinti formanyomtatvanyon fel kell tiintetni, hogy
a kozbeszerzés részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl valdsul meg.

A megbizas ligyviteli megérkezését kovetd 6todik munkanapig a HM VGH a megbizast megvizsgalja.

Ha a HM VGH a megbizasban hidnyossédgot észlel, a hidnyossag észlelésétél szamitott harmadik munkanapig el6zetes
szakmai konzultaciét folytat le a kezdeményezd és a véleményezésbe bevont honvédelmi szervezetek részvételével.
A konzultaciét koveté harmadik munkanapig a kezdeményezé megkaildi a véglegesitett megbizast a HM VGH részére,
amely befogadja azt.

A HM VGH a megbizas befogadaséat kdvetéen megkezdi a kdzbeszerzési dokumentumok kidolgozasat. A HM VGH
a kezdeményezd altal megkiild6tt megbizas és muszaki leiras tartalmat a kozbeszerzési dokumentumokba foglalja.
A HM VGH a kdzbeszerzési dokumentumok tervezeteit az 1. melléklet szerinti formanyomtatvény kitoltésével,
a csatolandé dokumentumokkal, és a megbizassal egy(tt a 35-37. §-ban foglaltak szerint jévahagyasra felterjeszti.

Ha elbirdlaskor a beérkezett érvényes ajanlatok koziil a legalacsonyabb 6sszegli meghaladja az eljaras engedélyezett
koltségét, a 44. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

25. A fogvatartottak kételezé foglalkoztatdsa keretében elGdllitott druk vagy teljesitett szolgdltatdsok,
illetve épitési beruhdzds beszerzése

A bintetés-végrehajtasi szervezetrél szolo 1995. évi CVII. térvény 9/A. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a BVR.-t
a (2)-(6) bekezdésben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

A honvédelmi szervezetek a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatért el nem éré
értékd, a BVR. hatalya ala tartozé beszerzések soradn sajat hataskérben dontenek a BVR.-ben meghatérozott ellatasi
kotelezettség igénybevételérdl, a targyévben megkotott szerzédésekrdl pedig a targyévet kdvetd év aprilis 30-ig
a 25.§ (1) bekezdése szerinti eljarasrendben tajékoztatjdk a HM GTSZF-et.
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A HM irdnyitadsa ald tartozé kulképviseletek beszerzéseik vonatkozédsdban a BVR.-ben meghatérozott ellatasi
kotelezettséget nem vehetik igénybe.

A HM VGH a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el nem érd értékd, a BVR.
hatdlya ala tartozé beszerzések soradn sajat hataskorben dont a BVR.-ben meghatdrozott ellatasi kotelezettség
igénybevételérdl, atargyévben megkotott szerz6désekrél pedig a targyévet kovet6 év aprilis 30-ig a 25.§ (1) bekezdése
szerinti eljardsrendben tajékoztatja a HM GTSZF-et.

A HM VGH a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatdrokat elérd, de az uniés
kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré értékl beszerzések esetén — ha nem keril sor in house megallapodas
megkotésére — a BVR. szerinti ajanlatot, a megbizast, valamint a csatolandé dokumentumokat a 25. §-ban
meghatarozottak szerint terjeszti fel, figyelembe véve a BVR. 3. § (2) bekezdésében meghatérozott hataridét. A HM
VGH ajanlatkéréként az unios kdzbeszerzési értékhatart, illetve a védelmi és biztonsagi beszerzések unids értékhatarat
elérd értékl beszerzések esetén a Kbt., a KR. és a Vbt. elSirdsai alapjan jar el.

Az MH EK a BVR. hatalya ald tartozd beszerzést sajat hataskorben folytatja le, az unids kdzbeszerzési értékhatart eléré
értékd beszerzések esetén a Kbt. és a KR. el6irdsai alapjan jar el, figyelemmel a 7. alcimben meghatarozottakra.

A BVR. hatalya alatt lefolytatott eljdrdsok esetén a BVR. 3. § (3) bekezdésében szerepl6 szerz6dés csak a BVR. 3. §
(5) bekezdése szerinti gazdasagossdgi vizsgalatot és a BVR. 3. § (4b) bekezdése szerinti targyalasokat kdvetéen
kothet6é meg.

Amennyiben a gazdasagossagi vizsgdlat eredményeként a BVR. szerinti Kozponti Ellaté Szerv dltal kijelolt
fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasag arajanlatanal 20%-kal kedvezdbb ajanlat is
elérhetd, csak abban az esetben alkalmazhaté a BVR. hatélya ala tartozé beszerzési eljarasi rend, ha a kedvezébb
ajanlat érvényesitése jelentds késedelmet, vagy a beszerzési eljards meghitsulasat okozna.

26. A k6zfoglalkoztatds elldtdsdhoz sziikséges beszerzés

A honvédségi kdzfoglalkoztatdsi program végrehajtasarol szol6 29/2012. (V. 8.) HM utasitas 4. § (1) bekezdése alapjan
lefolytatott beszerzések soran a kdzfoglalkoztatdshoz sziikséges beszerzések sajatos szabalyairdl szol6 18/2012. (IV.5.)
BM rendeletben foglaltak figyelembevételével kell eljarni.

A kozfoglalkoztatdshoz kapott, HM fejezeten kivili koltségvetési tdmogatasbdl megvaldsitott beszerzések
lebonyolitasara a kozfoglalkoztaté honvédelmi szervezetek jogosultak.

Ha a beszerzés részben HM fejezeten kivili koltségvetési tdmogatasbdl, részben logisztikai elbirdnyzatbdl valosul
meg, a beszerzést a logisztikai el6irdnyzat tekintetében kotelezettségvdllaldsra jogosult szervezetre vonatkozé
szabalyok szerint kell lebonyolitani.

27.Az NSPA-tol torténd beszerzés

Az NSPA igénybevételére az utasitast a (2)-(6) bekezdésben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Akiildnbz6 NSPA tagsagbol adodo megrendelésekre az 89. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott HM KAT-HVKF
egyuttes intézkedésben meghatdrozottakat kell alkalmazni.

Az MH LK megrendelését az 89. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatéarozott HM KAT-HVKF egyiittes intézkedésben
foglaltak szerint a HM GTSZF atjan a HM VGHAT részére telefaxon és elektronikus levélben jévahagyasra felterjeszti,
a HM HFPF egyidejl tdjékoztatasaval.

Afelterjesztés kézhezvételét kdvetben a HM GTSZF az abban foglaltakat véleményezi és javaslataval egyiitt tovabbitja
a HM VGHAT részére, aki a kézhezvételtél szamitott masodik munkanapig dént a megrendelés engedélyezése
targyaban.

A HM GTSZF haladéktalanul tajékoztatja az MH LK-t a HM VGHAT déntésérél.

Ha a (3) bekezdés szerinti felterjesztés megkildését kdvetd 6todik munkanapig az (5) bekezdés szerinti tdjékoztatasra
nem kertl sor, az MH LK a megrendelést lebonyolithatja.
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28. AKbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kbzbeszerzési értékhatdr alatti értékii beszerzések
megvaldsitdsa

A honvédelmi szervezeteknek a Kbt. 15. § (1) bekezdésének b) pontja szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el
nem ér6 értékd, de drubeszerzés, szolgaltatas megrendelése esetén a nettd kétmillié forint értékhatart eléré, vagy azt
meghaladé becsilt értékd, sajat hataskorben végrehajtandd beszerzési eljarasok lefolytatdsa soran a Kbt. 4. §
(3) bekezdésére figyelemmel, a 73. § szerinti eljdrdsrendet kell alkalmazni.

Arubeszerzés és szolgéltatas megrendelése esetén a nettd egymillié forint értékhatart eléré, vagy azt meghaladé, de
a nettd kétmillid forint értékhatart el nem éré becsilt értékd, sajat hataskdrben végrehajtando beszerzési eljarasokat
aKbt. 4. § (3) bekezdésére figyelemmel kell lefolytatni, oly médon, hogy az EHAR. 4. §-dban elrendelt adatszolgaltatas
biztosithatd legyen. A hdrom ajanlat bekérése soran azok irdsban és zéartan torténé benyujtasat kell el&irni,
azajanlatokat tartalmazo boriték sértetlenségét a bontasaig biztositani kell. A bontasrol és értékelésrél jegyz6kdnyvet
kell késziteni.

Arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén a netté egymillié forint értékhatart el nem éré becsiilt érték, sajat
hataskorben végrehajtandé beszerzések lefolytatasa soran is figyelemmel kell lenni a nyilvdnossag, a gazdasagossag,
az esélyegyenléség és versenysemlegesség kritériumainak érvényesitésére.

Az értékhatar alatti beszerzési tervet a jovahagyast kdvetéen elektronikusan kell nyilvéntartani, azt a beszerzések
helyzetének megfelelen a havi beszerzési jelentések alkalmaval pontositani kell.

Ha a 71. § szerinti eljarasban az ajanlatkéré és a kezdeményezé nem azonos honvédelmi szervezet, a kezdeményezé
az 1. melléklet szerinti, vagy az ajanlatkéré beszerzési szabélyzataban erre az esetre meghatarozott formanyomtatvany
kitoltésével kezdeményezi az eljarast az ajanlatkérénél.

A 71.8 (1) bekezdése szerinti esetben a honvédelmi szervezet vezetéje — beszerzési feladattdl fliggéen - bizottsagot
jelolhet ki a beszerzési eljards lefolytataséra. A bizottsag feladatait, hatdskorét, valamint a felelésségi koroket
— ha a honvédelmi szervezet beszerzési szabalyzata nem tartalmazza - a honvédelmi szervezet vezetéje a kijeloléssel
egyidejlleg meghatarozza.

Az ajanlati felhivasok kidolgozasaban és az ajanlatok értékelésében részt vevok dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot
tesznek.

A beszerzési eljards sordn legaldbb harom ajanlatot kell bekérni oly médon, hogy azok irdsban és zartan torténd
benyujtasat kell el6irni.

Az ajanlati felhivasnak legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:

a) az ajanlatot bekéré nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat vagy elektronikus levélcimét,

b) a beszerzés targyat, mennyiségét, a mennyiségtél vald eltérés lehetséges mértékét, a beszerzés muszaki
leirdsat vagy a mindségi és teljesitménykovetelményeket,

<) a szerzédés tipusanak meghatarozasat,

d) a szerz6dés id6tartamat vagy a teljesités hataridejét,
e) a teljesités helyét,

f) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

a) az ajanlatok biralatdnak szempontjait,
h) az alkalmassagi kdvetelményeket,

i) a hidnypétlas lehetéségét, médjat,

j) az ajanlatok beérkezésének hatdridejét, a benyujtas cimét és az ajanlatok bontdsan valo részvétel lehetdségét,
feltételeit,

k) a 75.§ (5) bekezdése szerinti targyalds lehet6ségét, valamint

) az ajanlat elbiralasarodl sz616 tajékoztatds megkildésének hatdridejét, modjat.

A beszerzés m(iszakileirdsdnak a beszereznikivant aru, megrendelni kivant szolgaltatas egyértelm( beazonositasahoz
sziikséges meghatarozést kell tartalmaznia, azonban ez nem jelenthet egy meghatdrozott szallitéra vonatkozd
utaldst.

A nyertes ajanlattevét elsésorban a legalacsonyabb &r, tobb aruféleséget, vagy szolgéltatasi igényt tartalmazé ajanlat
bekérése esetén az 6sszességében legkedvezdbb ajanlat alapjan kell kivalasztani.



6804

HIVATALOS ERTESITO - 2017. évi66.szam

76.8

77.8§

78.8§

79.8

Indokolt esetben a nyertes ajanlat kivalasztdsa a legrovidebb teljesitési hatérid6 alapjan is torténhet, de ebben
az esetben is torekedni kell a gazdasdgossdg kritériumainak biztositaséra.

Ha nem érkezik be harom ajanlat, a beérkezett ajanlat, ajanlatok alapjan kell donteni.

Az ajanlatot bekéré honvédelmi szervezet nyilatkozatot kér az ajanlattevék muszaki-szakmai, valamint pénzigyi-
gazdasagi alkalmassagarol.

Az ajanlatok beérkezését kovetden targyalas tarthatd, azonos teljesitési feltételek vagy az értékelési szempontok
szerinti azonos pontozasi eredmény esetén a nyertes ajanlattevét targyalds utjan kell kivélasztani. A targyalasrol
jegyz6konyvet kell késziteni.

A 74.8§ (1) bekezdés j) pontjaban megjeldlt hatéridd lejarta el6tt az ajanlatok értékelése nem kezdheté meg.

Az ajanlatok értékelésérdl jegyzékdnyvet kell késziteni.

Az ajanlatot bekéré honvédelmi szervezet az ajanlatokat elbirdlja, kivéve a 76. § (1) bekezdésében foglalt eseteket.

Ervénytelen az ajanlat, ha

a) azt az ajanlattételi hatdridé lejérta utan nyujtottak be,
b) az ajanlattevé nem felel meg az alkalmasséagi kdvetelményeknek, vagy
<) egyéb moédon nem felel meg az ajanlati felhivdsban meghatdrozott feltételeknek, ideértve a 73. §

(1) bekezdésében meghatarozott formai kdvetelményeknek valé meg nem felelést.
Eredménytelen az eljaras, ha

a) nem nyujtottak be ajénlatot,
b) kizardlag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be,
<) egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legel6nydsebb ajanlatot benyujté sem nyujtott be

- az ajanlatkéré rendelkezésére 4ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelelé ajanlatot,

d) azajanlatkéro az eljarast a szerz6dés megkotésére, vagy teljesitésére képtelenné valasa miatt eredménytelenné
nyilvanitja, vagy

e) valamelyik ajdnlattevének az eljarés tisztasagat, vagy a tébbi ajanlattevd érdekeit sulyosan sérté cselekménye
miatt az ajdnlatkérd az eljards érvénytelenitésérél dont.

Az eljards soran keletkezd iratokat az ligyviteli szabalyoknak megfeleléen iktatni kell, és legaldbb 6t évig, vagy
amennyiben a jotallas, garancia idétartama, vagy egyéb szabalyok indokolttad teszik, ennél hosszabb ideig kell
megdrizni.

A 73-77. § szerinti eljards alapjan olyan keretmegallapodds vagy keretszerzédés is kdthetd, amely alapjén a lekétott
keret erejéig egyedi megrendelésekkel - kiegészité megallapoddsokkal — lehet lehivni a keretmegéllapodésban
szerepld arut, szolgaltatast.

Az EHAR. 3. §-aban foglalt esetekben nem kell harom ajanlatot bekérni.
Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben a honvédelmi szervezet vezetdje részére készitett dontési javaslatban
a harom ajanlat bekérésének mell6zését az azt aldtdmasztd indokolassal rogziteni kell.

VII. Fejezet
A beszerzési eljardsokkal kapcsolatos tigykezelési szabalyok

29. A beszerzési eljdrdsok informatikai tdmogatdsa

Az eljarasok lefolytatasanak informatikai tdamogatasat aBeszerzések Informatikai Tamogatasa Projekt (a tovabbiakban:
BIT Projekt) megvaldsuldsdig a Katonai Beszerzési Informdciés Rendszer (a tovabbiakban: KBIR) biztositja.

A KBIR mukodtetéséért a HM VGH vezetdje felelés, egylittmiikodve a beszerzésekben és a KBIR miikodésében részt
vevé honvédelmi szervezetekkel.

A BIT Projekt megvaldsitdsat a Magyar Honvédség beszerzési informacids rendszer kialakitasardl, valamint a rendszer
bevezetésével kapcsolatos feladatokrél sz6l6 HM KAT — HVKF egyiittes intézkedés szabalyozza.
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82.§

83.§

84.§

85.§

86.§

87.8§

88.§

89.§

30. Beszerzési eljdrdsok dokumentdldsi és jelentési rendje

A Kbt.-ben, valamint a Vbt.-ben meghatdrozottak alapjan a kozbeszerzési és a védelmi és biztonsagi beszerzési
eljarasokrél manualis vagy szamitégépes - az Ugyiratkezelési szabalyoknak megfelel6 iktatokdnyvi nyilvantartasi
szammal elldtott — nyilvantartast kell vezetni.

Minden egyes eljards esetében — a 71. § (3) bekezdése szerinti beszerzési eljarasok kivételével — kiilon gyujtéivet kell
felfektetni. Ezen gyUjtéivbe kell iktatni — az eljarasban részt vevd Ugyintézék szamatdl fliggetlenil — minden
az eljarassal kapcsolatos dokumentumot, levelezést, feljegyzést, indokolast.

Ha az utasitas nem irja el a dokumentum - igy kilonosen a jelentés, adatszolgaltatas, felterjesztés mellékletei —
eredetben torténé megkiildését, az alairt dokumentumot beszkennelve, elektronikus levélben kell megkildeni.

A honvédelmi szervezeteknek az operativ belsé kontrolljaik rendszerében (a tovabbiakban: OBKR) meg kell
hatadrozniuk beszerzéseik ellen6érzésének rendjét

a) gazdalkodasi szabalyzatuk beszerzési mellékletében vagy kozbeszerzési szabalyzatukban, valamint

b) éves ellen6rzési terviikben,

melyet szerepeltetni kell a kapcsol6d6 OBKR okmanyokon.

A honvédelmi szervezetek az utasitds szerinti eljardsok eredményeképpen megkotott, a Magyar Honvédség
adatvédelmének szakiranyitasarol és feligyeletérél, valamint a Magyar Honvédség Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és
Kozérdekl adatok kezelésére vonatkozo Szabalyzatanak kiadasarol szold 77/2012. (X. 27.) HM utasitas (a tovabbiakban:
adatvédelmi utasitds) 1. melléklet 3. fliggelék Ill. Gazdalkodasi adatok tablazat 5. és 9. sora szerinti szerzédésekrol
az adatvédelmi utasitas 1. melléklet 49. pontja szerint szolgaltatnak adatot a HM Hatésagi Féosztaly Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Osztalyon keresztiil a HM tarca kommunikacidjaért HM szerv részére.

A honvédelmi szervezetek kezdeményezése alapjan az ajanlatkéré végzi az ELLR. rendelkezéseiben meghatérozott,
a beszerzési eljarasok kezdeményezéséhez szilkséges dokumentumok a kdzbeszerzésekért és az e-kdzigazgatasért
felelés miniszter altal vezetett minisztérium illetékes szervezeti egységei részére torténd elSterjesztését.
Akozbeszerzésekért felel6s miniszter altaliengedélyezésieljaras tartama alatta HM GTSZF az ajanlatkéré engedélyezés
alatt 4ll6 eljarasara vonatkozéan tajékoztatast kérhet.

Az ELLR. szerinti ellen6rzéshez kapcsolédo, (1) és (2) bekezdésben foglalt tajékoztatdsok megadasa érdekében
az ajanlatkéré a kezdeményez6tél irasban tovabbi tdjékoztatast kérhet, amelyre a kezdeményez6 az ajanlatkéré altal
meghatarozott hataridében, irdsban valaszol.

A tagallamok kozotti aruforgalomra vonatkozd kozosségi statisztikakrol szold 2009. marcius 11-ei 222/2009/EK
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet szerinti, az eurdpai unids tagallamokbdl torténd beszerzésekkel kapcsolatos
adatszolgdltatast a Kdzponti Statisztikai Hivatal részére — az éltala meghatérozott formdtumban és hataridére —
a HM VGH végzi.

VIII. fejezet
Zaro és atmeneti rendelkezések

Ez az utasitds 2018. januar 1-jén lép hatélyba, azzal hogy

a) a beszerzések lefolytatasara vonatkozoé rendelkezéseit a hatadlybalépése utdn megkezdett beszerzésekre kell
alkalmazni, tovabba

b) a beszerzések el6készitésére kezdeményezésére és engedélyeztetésre vonatkozd rendelkezéseit a folyamatban
|évé eljarasi cselekményekre is alkalmazni kell.

Az ajanlatkéré és azon honvédelmi szervezetek, amelyek a 15. § ¢) pontja alapjan - figyelemmel a Kbt. 5. § (1) bekezdés
c) pontjara - folytatnak le kdzbeszerzési eljrast, az utasitds hatalybalépésétdl szamitott harmincadik napig
kidolgozzak és a HM GTSZF részére felterjesztik az utasitas rendelkezései alapjan kozbeszerzési szabalyzatukat.
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90.§

)

Az utasitas hatalybalépésétdl szamitott harmincadik napig

a) a mUveleti beszerzések lefolytatasanak rendjérél sz6lé 53/2011. (HK 15.) HM KAT-HVKF egyiittes intézkedést
a HVK LOGCSF,

b) a kiilképviseletek beszerzési eljarasai lefolytatasanak rendjérél szol6 51/2012. (HK 11.) HM KAT-HVKF egyiittes
intézkedést a HVK LOGCSF, valamint

) a honvédelmi szervezetek altal lefolytatand6 keretmegallapodasos eljardsok szabalyairdl szél6 71/2014.
(HK 10.) HM KAT-HVKF egyiittes intézkedést a HM VGH

felllvizsgdélja és sziikség esetén mddositja.

Az utasitas hatdlybalépésétdl szamitott harmincadik napig

a) az NSPA igénybevételének rendjérél sz6l6 HM KAT-HVKF egyiittes intézkedést a HVK LOGCSF,

b) a harcészati, alkalmazéi és a hadm(veleti kévetelmények meghatérozasarél sz616 HM KAT-HVKF egyiittes
intézkedést a HVK LOGCSF

dolgozza ki.

A kotelezettségvallaldsok pénzligyi ellenjegyzésérdl és bejelentésének rendjérél sz616 83/2012. (XI. 16.) HM utasités

a) 11. § (1) bekezdésében a ,honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérél szolé 18/2014. (lll. 7.)
HM utasitds (a tovabbiakban: Besz. utasitas) 43. § (2) bekezdésben” szdvegrész helyébe a ,honvédelmi
szervezetek beszerzéseinek eljarasirendjérdl sz616 76/2017. (Xl1. 29.) HM utasitds (a tovdbbiakban: Besz. utasitas)
72.§ (2) bekezdésében’,

b) 12.§ (1) bekezdésében az,A Besz. utasitds 43. § (2) bekezdésében” szvegrész helyébe az,A Besz. utasitds 72. §
(2) bekezdésében’,

Q) 14. § (1) bekezdésében a,Besz. utasitds 33. §-a" szovegrész helyébe a,Besz. utasitas 60. §-a” és
d) 15.§ (1) bekezdésében az,Besz. utasitas 34. §-a” szovegrész helyébe az,Besz. utasitas 61. §-a”
szoveg lép.

Hatalyét veszti a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérdl sz616 63/2016. (XII. 19.) HM utasitas.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 76/2017. (XII. 29.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET
Nyt. szam:

MEGBIZAS BESZERZES KEZDEMENYEZESERE

I. A BESZERZES ALAPADATAI, INDOKOLASA (A kezdeményezd tolti ki)

1.1. Kezdeményez6:
1.2. Kezdeményezés targya:

1.2.1. Kezdeményezés rovid targya (max. 90 karakter):

szamu példany

1.3. Koz0s Kozbeszerzési Szoszedet (a tovabbiakban: CPV) kod, tobb kod esetén a beszerzés értékének az egyes CPV

kodokra esd %-os aranya feltiintetésével:
1.4. Szakfeladat szama:

Kormanyzati funkcié kod:

1.5. Anyagnem kddja:

1.6. Tervezett kozbeszerzés?

feltili

1.7.1. Targyévi jovahagyott EBT sorszama:
1.7.2. Tervid6északi Programok Jegyzéke szerinti
megnevezés és azonositd szam:

1.7.3. Rovid Tava Terv szerinti megnevezés €s
azonositd szam:

Tervezett

Moédositott

Terven

1.8.1. Koltségek évenkénti megoszlasa (netto,
brutto):

Ev

Netto koltség
(Fv

AFA

Brutté koltség (Ft)

1.8.2. Részben vagy egészben eurdpai unids
forrasbol finanszirozhatd:

Igen/Nem

1.8.3. Amennyiben részben vagy egészben
finanszirozhat6, annak mértéke %-os
megoszlasban:

1.8.4.Logisztikai eldiranyzat-keret terhére
inditott beszerzés

IGEN/NEM

1.9. Beszerzés mennyisége, mértékegysége:

1.10. Szerz6déskotés idopontjara vonatkozo
igény:

1.11. Tervezett teljesitési hatarido:

1.12. Teljesités helye:

1.13.1. El6iranyzat feletti rendelkezési
jogosultsaggal bird honvédelmi szervezet:

1.13.2. Kételezettségvallalo szervezet:

1.14. Koltségviseld szervezet:

1.15.1. Kapcsolattartd (megbizé szakmai
képviseldje) személy neve:

1.15.2. Kapcsolattartd személy (megbizd
szakmai képvisel6je) elérhetdsége:

1.15.3. A kapcsolattarto az eljaras elokészitése
soran jogosult a megbizasban foglaltak sziikség
szerinti modositasara:

igen/nem

1.16. A beszerzési feladat sziikségességének indokolasa (kezdeményez6 altal megvalaszolando kérdések):

1.16.1. Mi altal keletkezett a beszerzési igény? Igy kiilondsen jogszabaly, @j képesség, meghibasodas,

mikor jar le a megel6z6 iddszaki szerz6dés? Ha a felterjesztés datuma és a teljesitési hataridé kozotti idészak
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szazhlsz napnal révidebb, mi indokolja a kezdeményezés elhuzodasat? Milyen kdvetkezménnyel jarna a
beszerzés elmaradasa? A beszerzés meghitsulasa esetén a helyettesité megoldas.

1.16.2. Haditechnikai eszkdz vagy haditechnikai eszkozre vonatkozd szolgaltatas beszerzése esetén az eszkdz,
vagy szolgaltatas besorolasa a védelmi és biztonsagi célu beszerzésekrol szol6 2016. évi XXX. térvény hatalya
ala tartozo6 haditechnikai eszk$zok és szolgaltatasok részletes paramétereinek meghatarozasarol szolo 226/2016.
(VIL. 29.) Korm. rendelet 1. melléklete, valamint a haditechnikai tevékenység engedélyezésének és a
vallalkozasok tantsitdsanak részletes szabalyair6l szolo 156/2017. (VI. 16.) Korm. rendelet 1. melléklete
alapjan.

1.16.3. Rendszeresitett-¢ a beszerzendd eszkoz, ha igen, a rendszeresitési hatarozat szama? Szabvanyositott-e az
eszkoz, ha igen, a szabvany szama?

1.16.4. Nem rendszeresitett haditechnikai eszkdz esetén a beszerzést megeldzte-e K+F feladat? Ha nem, mi
indokolja a haditechnikai ellendrz6 vizsgalat nélkiili beszerzést? Mi garantalja a hadi alkalmazhatosagot?

1.16.5. Kapcsolodik-e a beszerzés valamely Osszetett programhoz, igy kiilondsen VIR, GBP, KGIR, ISAF
felszereléséhez.

1.16.6. HM GT képes-¢ a feladat ellatasara?

1.16.7. Megszolitasra javasolt gazdasagi szereplok, amennyiben a késdbbiekben meghatarozasra keriilé jogalap
azt lehet6vé teszi.

1.16.8. Ha a beszerzés miiszaki-technikai sajatossagokkal, miivészeti szempontokkal vagy kizarélagos joggal
fligg Ossze, annak aldtdmasztasat igazolé okirat rendelkezésre all-e? Ha igen, annak masolatban torténd
csatolasa.

1.16.9. Igényeli-e a kezdeményez6 mintatermék bekérését, arubemutato-tartast, kivan-e biztositani
helyszinbejarast?

1.16.10. Altalanos fizetési feltételek. Jogszabaly altal elSirt specidlis finanszirozasi és fizetési feltételek
fennallasa esetén azok megjeldlése jogszabalyi hivatkozassal.

.16.11. A garanciavallalas, jotallas id6tartama.

.16.12. Alkatrész-utanpotlas feltételei, idotartama.

.16.13. Termékkodifikacios adatszolgaltatasi zaradék teljesitéséhez sziikséges adatok.

.16.14. Uzembentartasi adatszolgaltatasi zaradék teljesitéséhez sziikséges adatok.

.16.15. Egyéb specifikaciok.

.16.16. Milyen kovetkezménnyel jar a beszerzés elmaradasa?

.16.17. A beszerzés meghitisulasa esetén a helyettesité megoldas.

.16.18. A kezdeményez6 altal sziikségesnek itélt, a beszerzés targyahoz kapcsolddd pénziigyi-gazdasagi,
miszaki-szakmai alkalmassagi kovetelmények meghatarozasa.

1.16.19. A szolgaltatas teljesitése egy bizonyos foglalkozashoz, képzettséghez van-e kotve? Ha igen, a
vonatkozo jogszabalyi rendelkezésre torténd hivatkozas.

1.16.20. Annak meghatarozasa, hogy a szolgaltatds nyujtasdhoz a letelepedési orszagban eldirt engedély,
jogositvany sziikséges-e.

1.16.21. Vonatkoznak-e a szerzddés teljesitésére egyéb kiilonleges feltételek?

1.16.22. A nyertes, nyertesek altal 1étrehozand6 gazdalkodo szervezet, projekttarsasag eldirasa.

1.16.23. Epitési beruhazas esetén a HM VGH felkérése miiszaki ellenér biztositasara: igen  nem
1.16.24. A javasolt értékelési szempont valasztasdnak indokolasa:

1.16.25. Részajanlattétel lehetdsége biztositott/nem biztositott.

Részajanlat tétel lehet6ségének kizarasa esetén annak indoka:

1.17. Kezdeményez6 altal csatolt dokumentumok: (Csak az ajanlatkéré részére, az ellenjegyzést kovetd
megkiildéskor csatolando!)

1
1
1
1
1
1
1
1

1 pld. — A becsiilt érték meghatarozasat alatdmasztdé dokumentum — Nyt. szdm: —1pld. lap
1 pld. — Miiszaki leirds — Nyt. szam: —1pld. lap
1 pld. — Ertékelési szempontok — Nyt. szam: —1pld. lap
1 pld. — Mindségbiztositasi — atvételi — termékazonositasi kovetelmények — Nyt. szdm: —1pld. lap
1 pld. — Fedezetigazolas — Nyt. szam: —1pld. lap
1 pld. — Illetékes szervezet allasfoglalasa — Nyt. szam: —1pld. lap

1.18. Kezdeményez6 vezetdjének nyilatkozata:
A csatolt miiszaki leirast, értékelési szempontokat, mindségbiztositasi és atvételi kovetelményeket jovahagytam. Az azok
maradéktalan betartasaval beszerzett aru/megrendelt szolgaltatas megfelel az igényeknek.

Budapest, 20........cooeiieiiiiiie e -n

(név, beosztas)
kezdeményez6 vezetdje
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II. PENZUGYI ELLENJEGYZES (kézponti logisztikai elSirdnyzatok terhére)

2.1. Eléiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaggal bird honvédelmi szervezet zaradéka:

2.1.1. A sziikséges koltségvetési eldiranyzat meglétét igazolom, a kifizetés iddpontjadban a fedezetet biztositom
az alabbi fedezetindex, cimrendkod (a tovabbiakban: CRK) és fokonyvi szamlaszam (a tovabbiakban: FKSZ) szerinti

bontasban:

Fedezetindex: .................. CRK: ... FKSZ (pii. szamvitel/ koltségvetési szamvitel) ..........ccceeevenneenee.
Fedezet 65szege: ...oovevveveniennennenn Ft

Fedezetindex: ..... .. CRK: e FKSZ (pii. szamvitel/ koltségvetési szamvitel) ........c.coevereenene
Fedezet 0sszege: ...covevvevvenenenene Ft

A fenti beszerzés elszamolhato a dologi-felujitasi-beruhdzasi kiadasok terhére.

P. H.

(név, beosztas)
szervezet vezetdje

2.1.2. A logisztikai eléiranyzat-keretb6l az alabbi fedezetindex, cimrendkod (a tovabbiakban: CRK) és fokonyvi szamlaszam
(a tovabbiakban: FKSZ) szerinti bontasban az eléiranyzat kiadasat kezdeményezem.

FedezetindeX: .......cccenene CRK: .o FKSZ (pii. szamvitel/ koltségvetési szamvitel) ........cceoveevenenene
Fedezet 0sszege:
Fedezetindex: .................. CRK: ..o FKSZ (pi. szamvitel/ koltségvetési szamvitel) .........ccceeveneee.
Fedezet 6sszege: ...oovevvvrveneeennnnns Ft
............................ ,200.. €V v hO L

P. H.

(név, beosztas)
szervezet vezetdje

2.2. Kotelezettségvallalo, koltségviseld zaradéka:

A sziikséges koltségvetési eldiranyzat meglétét igazolom.

P. H.

(név, beosztas)
kotelezettségvallald
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2.3. HM VGH ellenjegyzdi zaradéka:

Az eldiranyzat ..........oooiuiiiiiiniiat. HM KGIR azonosité szamon lekdtésre keriilt.
Budapest, 20....... () A ho ....... -n
P. H.

(név, beosztas)
ellenjegyz6

II. PENZUGYI ELLENJEGYZES (intézményi logisztikai elGirdnyzatok terhére)

2.1. Kotelezettségvallalo, koltségviseld zaradéka:

az alabbi fedezetindex, CRK és FKSZ szerinti bontasban:
Fedezet 6sszege: ...
Fedezetindex: ........

Fedezet 6sszege: ...oovvvverrvenuennnnns Ft

A fenti beszerzés elszamolhat6 a dologi-felujitasi-beruhazasi kiadasok terhére.

P. H.

A sziikséges koltségvetési eldiranyzat meglétét igazolom, a Kkifizetés iddpontjdban a fedezetet

(név, beosztas)
kotelezettségvallalo

biztositom

2.2. HM VGH ellenjegyz6i zaradéka:

Az el6iranyzat
Budapest, 20....... 1<) ho ....... -n

P. H.

(név, beosztas)
ellenjegyz6

Késziilt: 3 példanyban

Egy példany: ... lap

Ugyintéz (tel.):

Kapjak: 1. sz. pld.: Ajanlatkérd
2. sz. pld.: Ellenjegyz6
3. sz. pld.: Irattar
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2. melléklet a 76/2017. (XIl. 29.) HM utasitdshoz

A MUSZAKI LEIRASOK ALAPVETO TARTALMA

1. A miszaki leirasnak a beszerzés targyanak megfelelden tartalmaznia kell

a) a beszerzés targyanak rendeltetését,

b) a beszerzés targyanak hadmiiveleti, harcaszati kovetelményeit,

c) a beszerzés targyat meghatarozo fizikai és funkcionalis paramétereket,

d) a beszerzés targyanak beépitési, alkalmazasi kdrnyezetét,

e) a csatlakozo berendezéseket, rendszereket,

) aklimaallosagi kovetelményeket,

g) a biztonsagi — ideértve a munka-, tliz-, kornyezetvédelmi — kovetelményeket,

h) a minéség igazolasara, tantsitasara vonatkozé kdvetelményeket,

i) a beszerzés targyara alkalmazott terminologiara, jelekre, vizsgalatra ¢és vizsgalati modszerekre,
csomagolasra, jelolésre, cimkézésre, hasznalati utasitasra vonatkozo kdvetelményeket,

J) a beszerzés targyanak atvételére vonatkozd kovetelményeket,

k) a beszerzés targyanak alkalmazasara torténé felkészitésre vonatkozo kovetelményeket.

2. Epitési beruhazas esetén a miiszaki eléirasoknak tartalmaznia kell tovabba

a) a minGségbiztositasra vonatkozé szabalyokat,

b) a tervezésre és koltségekre vonatkozo szabalyokat és

c) az egyes munkdk vizsgalatara, ellendrzésére ¢és atvételére vonatkozo feltételeket, amelyeket az
ajanlatkéronek modjaban all — altalanos vagy kiilonods rendelkezésekkel — eldirni a folyamatban 1évo, illetve
elkésziilt munka tekintetében.

3. Arubeszerzés, szolgaltatis megrendelése esetén a miiszaki leirasnak tartalmaznia kell tovabba

a) a teljesitményre vagy egyéb, az ajanlatkérd altal meghatarozott miiszaki paraméterre,

b) a teljesités kovetelményrendszerére és

c) a beszerzés targya esetében alkalmazhat6 vagy alkalmazandd megfeleldségi igazolasi eljarasokra vonatkozo
kovetelményeket.

4. Szolgaltatds megrendelése esetén a miiszaki leirasnak tartalmaznia kell tovabba

a) a szolgaltatas teriiletének meghatarozasat,

b) a szolgaltatas soran elvégzendo feladatokat, munkafolyamatokat,

c) a teljesités részletes kovetelményeit (igy kiilonésen az egyes munkafolyamatok megfeleldségének
kdvetelményeit, a megrendelés, elszamolas folyamatanak meghatarozasat) és

d) a szolgaltatas atvételére vonatkozo kovetelményeket.
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3. melléklet a 76/2017. (XIl. 29.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET
Nyt. szam:

Fedezetigazolas

szamu példany

Nyilatkozom, hogy az alabbi beszerzési eljarasra a fedezet az éves koltségvetés tervezésekor betervezésre kertil.

Beszerzés targya:
Beszerzés rovid targya (max. 90 karakter):

Késziilt: 4 példanyban

Egy példany: ... lap

Ugyintéz (tel.):

Kapja: 1. sz. pld.: Ellenjegyzd
2. sz. pld.: Ajanlatkér6
3. sz. pld.: Koltségviseld
4. sz. pld.: Irattar

P. H.

Alairas (név, beosztas)
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4. melléklet a 76/2017. (XIl. 29.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET

Nyt. szam:

Fedezetigazolas

szamu példany

Nyilatkozom, hogy az alabbi beszerzési eljarasra a fedezet biztositott, a sziikséges fedezet lekotésre kertilt.

Beszerzés targya:
Beszerzés rovid targya (max 90 karakter):

Késziilt: 4 példanyban

Egy példany: ... lap

Ugyintéz (tel.):

Kapja: 1. sz. pld.: Ajanlatkérd
2. sz. pld.: Ellenjegyz6
3. sz. pld.: Koltségviseld
4. sz. pld.: Irattar

Alairas (név, beosztas)
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5. melléklet a 76/2017. (XIl. 29.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET szamu példany
Nyt. szam:
HM védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar Engedélyezem!
201 . -n
HM VGHAT
(a HM Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi Féosztaly foosztalyvezetdje titjan) Felterjesztem!
201 . -n
HM GTSZF
féosztalyvezetd

Targy: beszerzés kezdeményezésének engedélyezése
Tisztelt Helyettes Allamtitkar U! / Helyettes Allamtitkar Ur Jelentem!

A honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérdl szold a 76/2017. (XII. 29.) HM utasitas 36. §-a

értelmében a(z) ,pevvivviniiiiii e szervezet” altal kezdeményezésre el6készitett, a kdvetkezd
tablazatban részletezett ,,..........coveiuiinenn... ” targyu beszerzési eljaras indokoltsagat, fedezetbiztositottsagat
¢és jogszerliségét megvizsgaltam, a csatolt dokumentumok alapjan kérem a beszerzési eljaras meginditdsanak
engedélyezését.

I. A beszerzési ELJARAS ADATAI

1.1. Beszerzés targya:
1.1.1. Beszerzés rovid targya (max. 90 karakter):
1.2. Beszerzés azonosito:

1.3. beszerzés rendelkezésre allo nettd Targyévi EBT Tervezett Terven felili
¢s bruttd fedezete: azonosito:

By Netto (Ft) AFA Brutt6 (Ft)
1.4.1. beszerzés értéke: Ev Nett6 (Ft) AFA Brutt (Ft)
1.4.2. Részben vagy egészben eurdpai Igen/Nem

unids forrasbol finanszirozhato:
1.4.3. Amennyiben részben vagy
egészben finanszirozhatd, annak
mértéke %-o0s megoszlasban:
1.4.4. Logisztikai eldiranyzat-keret Igen/Nem
terhére inditott beszerzés
1.5. A beszerzési eljaras fajtaja (jogszabalyhely feltiintetésével):

1.6. A beszerzési eljaras tervezett litemezése a szerz6déskotésig:

részvételi/ajanlattételi hataridé, bontas, Osszegezés megkiildésének; kétszakaszos eljaras esetén a részvételi szakasz
bontasanak, dsszegezés megkiildésének, valamint az ajanlattételi felhivas megkiildésének, az ajanlattételi szakasz bontasanak
¢és Osszegezés megkiildésének tervezett iddpontja — lehetdség szerint
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1.7. A szerz6dés id6tartama | hatarozott hatarozatlan
(a megfelel6 alahuzando): idétartama:

1.8. A beszerzést lebonyolito ligyintéz6 neve:

1.9. A beszerzést lebonyolito ligyintéz6 elérhetdsége:

1.10. A beszerzési eljaras indokolésa: ajanlatkér6 altal megvalaszolandd kérdések

1.10.1. Kozpontositott kozbeszerzés esetén van-e hatalyos, a Kozbeszerzési Ellatasi Foigazgatosag altal kotott
keretmegallapodas/keretszerz6dés, ha van, annak hatalya.

1.10.2. Nyilt, meghivasos, targyalasos eljaras esetén a megszolitando gazdasagi szerepldk felsorolasa

1.11. Az ajanlatkérd altal csatolt dokumentumok: (Elektronikus titon megkiildve a bto@hm.gov.hu elektronikus levélcimre!)
1 pld. — kdzbeszerzések kozponti ellendrzését €s engedélyezését végzd szervezet eldterjesztés [a kdzbeszerzések kdzponti
ellendrzésérol és engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo eljaras esetén] — Nyt. szdm: —
1pld. Lap

1 pld — Jogalap meghatarozasardl sz616 jegyzokonyv — Nyt. szam: — 1 pld. lap

1 pld. — *Eljarast megindité felhivas — Nyt. szam:

1 pld. — Miszaki leiras — Nyt. szam: — 1 pld. lap

1 pld. — Minéségbiztositasi — Atvételi kovetelmények— Nyt. szam: — 1 pld. lap

1 pld. — Fedezetigazolas — Nyt. szdm: — 1 pld. Lap

1 pld. — Hatalyos KEF keretmegallapodast kotott cégek jegyzéke Nyt. szam: — 1 pld. lap

1 pld. — A keretmegallapodasos eljaras masodik szakaszat kezdeményez6 irat Nyt. szam: — 1 pld. lap
(*Eljarast megindito felhivas, Ajanlati felhivas, Részvételi felhivas, Arajanlatkérés)

1.12. Az ajanlatkérd vezetdjének nyilatkozata:
Az eljaras jogszer, a csatolt dokumentumok alapjan a beszerzési feladat végrehajthato.
A pénziigyi fedezetigazolasok igazoljak, hogy a fedezet rendelkezésre 4ll.

1.13. Az ajanlatkérd vezetdjének kérelme (a megfeleld alahuzando):

1.13.1. Kérem a beszerzés kezdeményezés engedélyezését.

1.13.2. Kérem a beszerzés kezdeményezés, valamint az eldiranyzat kiadas engedélyezését.**

(**Az eljaras 1.4.4. pont szerinti, logisztikai el8irdnyzat-keret terhére tervezettsége esetén)

II. A BESZERZES ELJARAS ELOZMENYEI

2.1. A beszerzési Eve Targya Eljaras brutto értéke (Ft)
eljarashoz kapcsolodo T
korabbi beszerzések: T-1

T-2

T-3

2.2. A korabbi beszerzések eljarasfajtaja: (jogszabalyhely megjeldléssel)

2.3. A megel6z0 eljaras Ev Gazdasagi szerepld Szerzodés értéke (Ft)
alapjan a szerz6dést T

elnyert gazdasagi T-1

szerepld(k) T-2

és a szerzOdés bruttd T-3

értéke:

2.4. A korabbi beszerzésekkel kapcsolatos tapasztalatok: (igy kiilondsen eredménytelenség esetén annak indoka, jogorvoslat
esetén annak indoka, minéségi kifogas)
Budapest, 20.......ccccoeiiiiiiieeeeeeeeee e -n

(név, beosztas)
kezdeményez6 vezetdje

Késziilt: 3 példanyban
Egy példany: ... lap
Ugyintéz (tel.):
Kapjak: 1. sz. pld.: Ajanlatkérd

2. sz. pld.: Ellenjegyz6

3. sz. pld.: Irattar
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6. melléklet a 76/2017. (XII. 29.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET szamu példany
Nyt. szdm:
HM védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar Engedélyezem!
201 . -n
HM VGHAT
(a HM Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi Féosztaly foosztalyvezetdje utjan) Felterjesztem!
201 . -n
HM GTSZF
féosztalyvezetd

Targy: beszerzés kezdeményezésének engedélyezése
Tisztelt Helyettes Allamtitkar Ur! / Helyettes Allamtitkar Ur Jelentem!

A honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérdl szolo 76/2017. (XII. 29.) HM utasitas 36. §-a
értelmében a kovetkez6 tablazatban részletezett ,,..........coeoeveveenen.... ” targyu beszerzési eljaras indokoltsagat,
fedezetbiztositottsagat és jogszerliségét megvizsgaltam, a csatolt dokumentumok alapjan kérem a beszerzési
eljaras meginditasanak engedélyezését.

1. A BESZERZESI ELJIARAS ADATAI

1.1. Beszerzés targya:

1.1.1. Beszerzés rovid targya
(max. 90 karakter):

1.2. Beszerzésazonosito:
1.3.Beszerzés rendelkezésre allo nettd Targyévi EBT Tervezett Terven feliili
és brutté fedezete: azonosito:

Ev Netto (Ft) AFA Brutto (Ft)

1.4.1. Beszerzés értéke: Ev Netto (Ft) AFA Brutt6 (Ft)

1.4.2. Beszerzés becsiilt értéke Részajanlati kor Netto (Ft) Brutto (Ft)
részajanlati koronként 1.

1.4.3. Részben vagy egészben eurdpai Igen/Nem
unids forrasbol finanszirozhato:
1.4.4. Amennyiben részben vagy
egészben finanszirozhato, annak
meértéke %-os megoszlasban:

1.4.5. Eldiranyzat feletti rendelkezési
jogosultsaggal bird honvédelmi
szervezet:
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1.4.6. Kotelezettségvallald szervezet:
1.4.7. Koltségviseld szervezet:

1.5. beszerzési eljaras fajtaja (jogszabalyhely feltiintetésével):

1.6. A beszerzési eljaras tervezett litemezése a szerz6déskotésig:

részvételi/ajanlattételi hatarid6, bontds, Osszegezés megkiildésének; kétszakaszos eljaras esetén a részvételi szakasz
bontasanak, 6sszegezés megkiildésének, valamint az ajanlattételi felhivas megkiildésének, az ajanlattételi szakasz bontasanak
és Osszegezés megkiildésének tervezett idépontja — lehetdség szerint

1.7. A szerz6dés idétartama hatarozott hatarozatlan
(a megfeleld aldhuzandd): iddtartama:

1.8. A beszerzést lebonyolito {igyintéz6 neve:

1.9. A beszerzést lebonyolito tigyintézd elérhetdsége:

1.10. A beszerzési eljaras indokolasa: ajanlatkéré altal megvalaszoland6 kérdések

1.10.1. Kozpontositott kozbeszerzés esetén van-e hatalyos, a Kozbeszerzési Ellatasi Foigazgatosag altal kotott
keretmegallapodas/keretszerzodés, ha van, annak hatalya.

1.10.2. Nyilt, meghivasos, targyalasos eljaras esetén a megszolitando gazdasagi szerepldk felsorolasa

1.11. Az ajanlatkérd altal csatolt dokumentumok: (Elektronikus uton megkiildve a bto@hm.gov.hu elektronikus levélcimre!)
1 pld. — kdzbeszerzések kdzponti ellendrzését és engedélyezését végzd szervezet eldterjesztés [a kozbeszerzések kdzponti
ellendrzésérdl és engedélyezésérol szold 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo eljaras esetén] — Nyt. szam: —
1 pld. Lap

1 pld — Jogalap meghatarozasarol szo616 jegyzokonyv — Nyt. szam: — 1 pld. lap

1 pld. — *Eljarast megindito6 felhivas — Nyt. szam:

1 pld. — Miiszaki leirds — Nyt. szam: —1pld. lap

1 pld. — Mindségbiztositasi — Atvételi kovetelmények— Nyt. szam: — 1 pld. lap

1 pld. — Fedezetigazolas — Nyt. szdm: — 1 pld. Lap

1 pld. — Hatalyos KEF keretmegallapodast kotott cégek jegyzéke Nyt. szam: — 1 pld. lap

1 pld. — A keretmegallapodasos eljaras masodik szakaszat kezdeményezd irat Nyt. szam: — 1 pld. lap

1 pld. — Illetékes szervezet allasfoglalasa — Nyt. szam: - 1 pld.  lap
(*Eljarast megindito felhivas, Ajanlati felhivas, Részvételi felhivas, Arajanlatkérés)

1.12. Ajanlatkérd vezetdjének nyilatkozata, kérelme:
Az eljaras jogszer, a csatolt dokumentumok alapjan a beszerzési feladat végrehajthato.
A pénziigyi ellenjegyzések igazoljak, hogy a fedezet rendelkezésre all.
Kérem a beszerzés kezdeményezés engedélyezését.

II. A BESZERZESI ELJIARAS ELOZMENYEI

2.1. A beszerzési | Eve Targya Eljaras brutto értéke (Ft)
eljarashoz kapcsolodo | T
korabbi beszerzések: T-1

T-2

T-3

2.2. A korabbi beszerzések eljarasfajtaja: (jogszabalyhely megjeloléssel)

2.3. A megeléz6 eljaras| Ev Gazdasagi szerepld Szerzodés értéke (Ft)
alapjan a  szerzédést| T

elnyert gazdasagi| T-1

szerepld(k) T-2

és a szerz6dés bruttd| T-3

értéke:

2.4. A korabbi beszerzésekkel kapcsolatos tapasztalatok: (igy kiilondsen eredménytelenség esetén annak indoka, jogorvoslat
esetén annak indoka, mindségi kifogas)
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III. PENZUGYI ELLENJEGYZES (intézményi logisztikai elGirdnyzatok terhére)

3.1. Kotelezettségvallalo, koltségviseld zaradéka:
A sziikséges koltségvetési eldiranyzat meglétét igazolom, a kifizetés idGpontjdban a fedezetet biztositom
az alabbi fedezetindex, CRK és FKSZ szerinti bontasban:
Fedezetindex: ................. CRK: ...t FKSZ (pii. szamvitel/ koltségvetési szamvitel) ..........ccceeeveuenee
Fedezet 65szege: .....coecvvveuenuennnnee Ft
Fedezetindex: .................. CRK: ..o FKSZ (pii. szamvitel/ koltségvetési szamvitel) .........cocvverennene
Fedezet 6Sszege: .ooovvveveveeennnne. Ft
A fenti beszerzés elszdmolhat6 a dologi-feltjitasi-beruhdzasi kiadasok terhére.
............................ 320, €V oo WO
P.H.
(név, beosztas)
kotelezettségvallald
3.2. HM VGH ellenjegyz6i zaradéka:
Az eldirdnyzat ..........ooviiiiiiiiiat, HM KGIR azonosité szamon lekdtésre keriilt.
Budapest, 20....... EV it ho ....... -n
P. H.
(név, beosztas)
ellenjegyz6
Budapest, 20........ccccevverienieieeeee, -n

(név, beosztas)
ajanlatkérd szervezet vezetdje

Késziilt: 3 példanyban

Egy példany: ... lap

Ugyintézé (tel.):

Kapjak: 1. sz. pld.: Ajanlatkérd
2. sz. pld.: Ellenjegyz6
3. sz. pld.: Irattar
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7. melléklet a 76/2017. (XII. 29.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET szamu példany
Nyt. szam:
HM védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar Engedélyezem!
201 . -n
HM VGHAT
(a HM Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi Foosztaly féosztalyvezetdje utjan) Felterjesztem!
201 . -n
HM GTSZF
foosztalyvezetd

SZERZODESMODOSiTAS/SZERZODESHOSSZABBITAS/KERETSZERZODES,KERETFELT(")LTES,/
NEM KOZBESZERZESI ELJARAS KERETEBEN TORTENO SZERZODESKOTES KEZDEMENYEZESE

Tisztelt Helyettes Allamtitkar U! / Helyettes Allamtitkar Ur Jelentem!

A honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérél szolo 76/2017. (XII. 29.) HM utasitas 36. §-a
értelmében a(z) peevevvevreniniiiiiiii e szervezet” altal kezdeményezésre elGkészitett, a kovetkezd
tablazatban részletezett ,,...............oiiiinn. ”  targyG keretfeltoltés/szerz6désmodositas/szerz6déskotés
indokoltsagat, fedezetbiztositottsagat és jogszerliségét megvizsgaltam, a csatolt dokumentumok alapjan kérem

annak engedélyezését.
I A SZERZODES ADATAI

1.1. Szerz6dés targya:

1.1.1. Szerzddés rovid targya (max. 90 karakter):
1.2. Beszerzés azonosito:

1.3. Szerz6dés eredeti hatélya:

1.4. Szerz6désmodositas, kiegészitd megallapodas, szerzddés aldirasanak tervezett idépontja:

1.5. Lekotott, valamint a rendelkezésre allo nettod Ev Netto Ft AFA Brutt6 Ft
és bruttod fedezet a szerz6dés teljes idtartamara:

1.6. A jelenlegi modositas, keretfeltoltés értéke:
1.7. A szerz6dés Osszesitett értéke:

1.8. A szerz6dés/modositott szerzodés futamideje

(a megfeleld alahuzando): hatarozott hatarozatlan
idGtartama:

1.9. Teljesités helye:

1.10. A moédositast/szerzédéskotést lebonyolitod tigyintéz6 neve, elérhetsége:

1.11. A moédositast lebonyolité ligyintéz6 elérhetdsége:
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1. GAZDASAGI SZEREPLO ADATOK

2.1. Hivatalos név:

2.2. Gazdasagi szerepld bejegyzett székhelye:
2.3. Postacim:

2.4. Szervezeti-miikddési forma:

2.5. Cégjegyzékszam:

2.6. Nyilvantart6 birdsag és nyilvantartasi szam:
2.7. Adészam:

2.8. Statisztikai szdm:

2.9. Kapcsolattartd személy neve:

2.10. Kapcsolattart személy cime, elérhetdsége:

III. INDOKOLAS, JAVASLAT

3.1. A kedvezményezett kivalasztasanak indokolésa: igy kiilondsen eljarasfajta, értékelési szempont, egyéb kizard okok:

3.2. A keretfeltoltés/szerz6désmodositas/szerzdéskotés sziikségességének indokolasa, elmaradasanak kdvetkezményei:

3.3. A szerzédésben foglalt feladat meghatarozasa:

3.4. Az ajanlatkérd altal csatolt dokumentumok:

1 pld. — Megbizas keretszerzodés-feltoltésre/szerzédéshosszabbitasra — Nyt. szam: — 1 pld. lap
1 pld. — Fedezetigazolas — Nyt. szam: — 1 pld. lap, lasd: 3. és 4. melléklet
1 pld. — Szerzédéstervezet, szerz6désmodositas-tervezet/Kiegészitd megallapodas tervezet — Nyt. szam: — 1 pld. lap

1 pld. — Szerz6déskotés vagy szerzédésmodositas sziikségességét alatamaszté dokumentumok,
dokumentumok — Nyt. szam: — 1 pld. Lap

1 pld. Hatalyos szerz6dés (és korabbi modositasai) — Nyt. szdm: — 1 pld. Lap

3.5. Az ajanlatkéré vezetdjének nyilatkozata, kérelme:

A csatolt pénziigyi nyilatkozat alapjan a fedezet rendelkezésre all.

A keretfeltoltés, szerz6désmodositas/szerz6déskotés jogszeri.

Kérem a keretfeltdltés/szerz6désmodositas/szerz6déskotés engedélyezését.

Budapest, 20........cccceeverireiieieieeieenee. -n

(név, beosztas)
ajanlatkérd vezetdje

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: lap
Ugyintézé (tel.):
Kapjak: 1. sz. pld.: Irattar
2. sz.pld.: HM GTSZF (Fax: 21-089)
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8. melléklet a 76/2017. (XII. 29.) HM utasitdshoz

FEDEZETBIZTOSITASI KERELEM

KOTELEZETTSEGVALLALO sz. példany
HONVEDELMI SZERVEZET
Nyt. szam:

a) Az engedélyezett Osszeget meghaladd KOItSEZKINALAS .......cc.eviiiiiiiiiiiiie e
b) Kiegészitd €pitési beruhdzas vagy szolgaltatds megrendelése ESEIEN .........ccoevvevieriereeiieierereee et
[ I 2] o TSRS
BESZETZES TATZYA .eicuieiietieieeiecte et ete et e et e st et e et e e atesteesse e seenseesseasee s e enseanseess e see et e enseenseaneees e e st enteenseenteent et e enteenteentenneenneenne
Beszerzés rovid targya (Max 90 KATAKLET): ...c..eoviriiriiririiientenest ettt ettt ettt et st sb e st bbb
BESZEIZES MENNYISEZE: ..evevieuiiiiiiieiieiteitete ettt et bbb s b bt e bt e bt ebe e bt e bt e bt e bt eh e ebt e st estestes b es b entenbensensensensenbenbenbenbeabeabeabeaneas
Ajanlatkérd MegnevezESe: .......cocuvveeeieieieieieieese e
Ajénlati kotottség lejarta (ajanlatkérd tajékoztatasa szerint):..
HIVALKOZAS: .o.eieieieitieteeteet ettt b b b e bt e bt e bt e bt e bt e bt ekt et e es e e et ee e es e em e es e enten s en b en s enbenten b et et et et eabenbeabeebeabeeneas

»A sziikséges koltségvetési eliranyzat meglétét igazolom, a kifizetés idopontjaban a fedezetet biztositom. A fenti
kozbeszerzés elszamolhaté a dologi-felujitasi-beruhazasi kiadasok terhére az alabbi fedezetindex, CRK, FKSZ szerinti

bontasban

Fedezetindex: ............ CRK.............. FKSZ (pi. szamvitel/koltségvetési szamvitel) ..................

Fedezet 6sszege: ...c.eoveveuennenne Ft

Fedezetindex: ..... CRK:...oenee FKSZ (pi. szamvitel/kdltségvetési szamvitel) ..................

Fedezet 0sszege: .....ccoevvevennene Ft”

A kiilonbozetet az EBT-ben ........o.ooooovveveveeeeeeeenn. folydszamra tervesitett feladat terhére biztositom.

................................ 320000 8V i DO LD
P. H.
(beosztas)
koltségvetési eldiranyzat felett rendelkezési joggal
biré honvédelmi szervezet vezetdje
................................ 320,00 €V eiieeeeeeeeeeeeeeeeeee MO
P.H.

(beosztas)
kotelezettségvallald

Ellenjegyz06i zaradek:

(beosztas)
ellenjegyz6
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Ha a kotelezettségvallalo és a koltségvetési eldiranyzat felett rendelkezési joggal bird honvédelmi szervezet
azonos, ezen szervezet vezetdje a , kotelezettségvallald és a koltségviseld vezetdje” megjeldléssel, egy alairassal

latja el a kérelemokmanyt.

Késziilt: 4 példanyban
Egy példany: ... lap
Ugyintéz6 (tel.):

Kapja:

1.sz
2.8z
3.sz
4.s2

. pld.: Ellenjegyz6

. pld.: Ajanlatkéro (ha sziikséges)
. pld.: Kotelezettségvallald

. pld.: Irattar
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9. melléklet a 76/2017. (XIl. 29.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET szamu példany
Nyt. szam:
HM védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar Engedélyezem!
201 . -n
HM VGHAT
(a HM Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi Fosztaly f6osztalyvezetdje ttjan) Felterjesztem!
201 . -n
HM GTSZF
féosztalyvezetd
Budapest

Targy: dontési javaslat felterjesztése

Helyettes Allamtitkar Ur jelentem!

A szervezet beszerzési eljarast
kezdeményezett ,,......veieiniii e ” targyban.
A rendelkezésre 4llo nettd és Térgyévi EBT Tervezett Terven feliili
brutt6 fedezete: azonosito:

Ev Netto (Ft) AFA Brutto (Ft)

A beszerzés targyat képezd szolgaltatas kozfeladat ellatasaval fiigg 6ssze. A honvédelmi szervezetek
beszerzéseinek eljarasi rendjérdl szold 76/2017. (XII. 29.) HM utasitas (a tovabbiakban: HM utasitas) 65.
§ (3) bekezdése alapjan megvizsgalasra keriilt a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvény 9. §.
(1) bekezdés h) pontja, vagy a védelmi és biztonsagi célu beszerzésekrdl szol6 2016. évi XXX. térvény 7.
§ (1) bekezdésének 15. pontja szerinti feltételek fennallasa.

Megallapitottam, hogy az in house megallapodas megkdtésének feltételei fennallnak.

A HM utasitas 65. § (5) bekezdése alapjan kérem a HM ......................... -vel in house megallapodas
megkdtésére iranyulo targyalasok lefolytatasanak engedélyezését.

Csatolva: Jegyzokonyv (nyt. szam:, elektronikus uton tovabbitva)
Megbizas (nyt. szam: , elektronikus Gton tovabbitva)
Fedezetigazolas (nyt. szam: , elektronikus iton tovabbitva)

(név, beosztas)
kezdeményezo vezetdje
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Késziilt: 2 példanyban

Egy példany: lap

Ugyintézé (tel.):

Kapjak: 1. sz. pld.: HM GTSZF
2. sz. pld.: Irattar
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10. melléklet a 76/2017. (XII. 29.) HM utasitdshoz

HONVEDELMI SZERVEZET szamu példany
Nyt. szam:
HM védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar Engedélyezem!
201 . -n
HM VGHAT
(a HM Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi Féosztaly féosztalyvezetdje utjan) Felterjesztem!
201 . -n
HM GTSZF
féosztalyvezetd
Budapest

Targy: felhatalmazas kérése
Tisztelt Helyettes Allamtitkar Ur! / Helyettes Allamtitkar Ur Jelentem!

A honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérél szolé 76/2017. (XII. 29.) HM utasitas
(a tovabbiakban: HM utasitas) 65. § (5) bekezdése alapjana ................... -vel in house megallapodas
megkdtésére iranyuld targyalasokat a HM VGH lefolytatta, a megallapodas tervezete kidolgozésra
kertilt.

1.1. Megéllapodas targya:

1.1.1. Megallapodas rovid targya (max 90 karakter):
1.2. Beszerzés azonosito:
1.3. Megallapodas értéke: Ev Netto (Ft) AFA Brutto (Ft)

1.4 A Megallapodas iddtartama

A HM utasitas 66.§ (2) bekezdése értelmében a megallapodas tervezetben foglaltak jovahagyasat kérem.
Kérem az eldiranyzat kiadas engedélyezését.*
(*A megallapodas logisztikai eldiranyzat-keret terhére tervezettsége esetén)

1.5. Az iigyintéz6 neve:
1.6. Az ligyintéz0 elérhet6sége:
1.7. Csatolt dokumentumok: (Elektronikus Gton megkiildve a bto@hm.gov.hu elektronikus levélcimre!)
1 pld. — kozbeszerzések kozponti ellendrzését és engedélyezését végzo szervezet elbterjesztés [a kdzbeszerzések kdzponti
ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szold 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo eljaras esetén] — Nyt. szam:
—1pld. Lap
1 pld — Megallapodas tervezet — Nyt. szam: — 1 pld. lap
1 pld — Fedezetigazolas — Nyt. szam: — 1 pld. lap
................................ 3200000 8V e KO D
(név, beosztas)
vezetd
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Késziilt: 2 példanyban

Egy példany: lap

Ugyintézé (tel.):

Kapjak: 1. sz. pld.: HM GTSZF
2. sz. pld.: Irattar
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 45/2017. (XIl. 29.) KKM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A koézponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) és (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan dr. Berzétei Akost
2017. december 15. napjatdl a kinevezés visszavonasdig — de legfeljebb 6 honap idétartamra - Magyarorszag
kllképviseleteinek reorganizacids programjaért felelés miniszteri biztossa nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatarozott feladatkdrében a kovetkez6 tevékenységeket latja el:
a) attekinti a kiilképviseletek altal haszndlt ingatlanok hasznalatanak jogi hétterét,
b) a gazdasagi tgyekért felelés helyettes dllamtitkarral egyeztetve javaslatot tesz a kiilképviseletek éltal hasznalt
ingatlanok allomanyanak javitdsa érdekében sziikséges intézkedésekrdl,

Q) nyomon kdéveti az Eurdépai Kulligyi Szolgélat kolokacios lehetdségeit, javaslatot tesz a Magyarorszag
szempontjabdl potencidlisan széba joheté projektekre, felligyeli a kormdny altal jévdhagyott projektek
végrehajtasat,

d) a kiemelt kullképviseleti beruhazasok tekintetében kapcsolatot tart a projektekben részt vevé tarszervekkel és
gazdasagi tarsasagokkal,

e) a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkarral egyeztetve javaslatot tesz a Kilgazdasagi és
Kultgyminisztérium hosszu tavu ingatlangazdalkodasi stratégidjara.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a kiilgazdasagi és killigyminiszter a kdzigazgatasi allamtitkér utjan irdnyitja.

4.8 A miniszteri biztos a fenti tevékenysége ellatasaért a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontja alapjan kilon dijazasra nem
jogosult.

5.8 A miniszteri biztos a fenti tevékenysége ellatdsdért a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti juttatdsokra jogosult.

6.8 A miniszteri biztos tevékenységének ellatasdhoz sziikséges titkarsagi feladatokat a jogi és koordinacios lgyekért

felel6s helyettes allamtitkar titkarsaga latja el.
7.8 (1) Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

(2) Hatélyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 23/2017. (VI. 15.) KKM utasitas.

Szijjdrto Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 46/2017. (XIl. 29.) KKM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A koézponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. torvény (a tovébbiakban: Ksztv.) 38. § (2) és (5) bekezdése alapjan dr. Boros Emesét 2018. januér 1. napjatol
a kinevezés visszavonasaig - de legfeljebb 6 hénap id6tartamra — a turizmusdiploméciai feladatok ellatasaért felel6s
miniszteri biztossa nevezem Kki.

2.8 A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatarozott feladatkdrében a kovetkez6 tevékenységeket latja el:

a) irdnyitja a turizmusdiplomdciai feladatok elldtdsat, a turisztikai diplomatdk tevékenységét, illetve
a kiilképviseletek turizmusdiplomaciai tevékenységét,

b) képviseli Magyarorszagot a nemzetkdzi és regiondlis turisztikai szervezetekben,

) részt vesz a két- és tobboldalu turisztikai egylttmikodésekben, kdzrem(ikddik azok végrehajtasaban,

d) tdmogatja a szakteriletért felel6s allami vezeték turizmusdiplomdciai tevékenységét és szakmailag el6késziti
a szakteriletért felel6s allami vezeték kilfoldi latogatésait,

e) elldtja a Kina és a kelet-kozép-eurdpai orszagok turisztikai egylttmiikdodésével kapcsolatos kormdanyzati
koordinaciot igényld feladatokat, miikddteti a Turisztikai Koordinaciés Kézpontot,

f) gondoskodik a kinai turistacsoportok ADS rendszerben torténd beutaztatasdval kapcsolatos feladatok
elldtasarol.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a kulturalis és tudomanydiplomacidért felels allamtitkar utjan a kiilgazdasagi és
kaltigyminiszter iranyitja.

4.8 A miniszteri biztost fenti tevékenysége ellatasaért a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontja alapjan havi brutté 143 200 Ft
0sszegU dijazas illeti meg, és a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti juttatdsokra jogosult.

5.8 A miniszteri biztost tevékenysége ellatdsaban a Turizmusdiplomdciai Féosztalyon miikodé titkérsag segiti.

6.8 (1) Ezaz utasitds 2018. januér 1-jén [ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl szol6 24/2017. (V1. 28.) KKM utasitas.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 47/2017. (XIl. 29.) KKM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIl. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) és (5) bekezdése alapjan Kohut Baldzst 2017. december 15. napjatdl
a kinevezés visszavonasaig — de legfeljebb 6 hdnap idétartamra — az egyes Karib-térségbeli kiemelt kiilgazdasagi

intézkedések Osszehangoldsaért és a magyarorszagi tudastranszfer elésegitéséért felelés miniszteri biztossa

nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos 1. §-ban meghatarozott feladatkdrében a kdvetkezé tevékenységeket latja el:

a) feladatkorében eljarva felel a latin-amerikai, kiemelten a magyar és a kubai gazdasdgi kapcsolatok
0sszehangolasaért, el6segiti azok fejlesztését, bovitését,

b) a feladatok ellatasa érdekében kapcsolatot tart a kiilgazdasagi és kiilligyminiszter (a tovabbiakban: miniszter)
altal vezetett minisztérium kozrem(koddod szervezeti egységeivel, a miniszter irdnyitdsa és felligyelete ald
tartozo hattérintézményekkel és gazdasdagi tarsasagokkal,

<) a feladatkor végrehajtasaval kapcsolatban, az egyiittm(kodés elésegitése érdekében kapcsolatot tart
kilgazdasadgi kérdésekben az érintett allamok kormanyzati és nem kormdnyzati szerveivel, kiemelt
véllalkozasaival,

d) eléseqiti Uj exportpiacok felkutatasat a Karib-térségben, az exportlehetéségek bévitését, Uj befektetési és
kereskedelmi lehet&ségek feltarasat, tovabba a hazai kis- és kdzépvallalkozédsok export- és tékekihelyezési
tevékenységének fejlesztését,

e) feladatkorében eljarva kapcsolatot tart az érintett hazai gazdalkodé szervezetekkel és kozigazgatasi szervekkel,

f) feladatkorében eljarva el6segiti a kormdnyzati és dgazati kiilgazdasagi stratégiai célkitlizések érvényesilését.

3.8 (1) A miniszteri biztost a fenti tevékenysége ellatasaért a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontja alapjan havi brutté 373 900 Ft
0sszegU dijazas illeti meg.
(2) A miniszteri biztos feladatkorének elldtdshoz sziikséges személyi és targyi feltételeket a Kiilgazdasagi és

Kultigyminisztérium biztositja.

4.8 (1) Ez az utasitds a kdzzétételét kdvetd napon lép hatélyba.
(2) Hatélyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 21/2017. (VI. 15.) KKM utasitas.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 48/2017. (XIl. 29.) KKM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. torvény
38. § (1) bekezdésében foglalt jogkoromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. torvény (a tovédbbiakban: Ksztv.) 38. § (2) és (5) bekezdése alapjan dr. Suha Gydrgy Zsoltot 2017. december 18.
napjatdl a kinevezés visszavonasdig — de legfeljebb 6 honap idétartamra — a Magyarorszdg teriiletére kijelolt
tiszteletbeli konzuli tisztvisel6kkel valé kapcsolattartasért felelés miniszteri biztossa nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatarozott feladatkdrében a kovetkez6 tevékenységeket latja el:
a) koordinalja a Magyarorszag teriletére kijelolt tiszteletbeli konzuli tisztvisel6kkel (a tovdbbiakban egyittesen:
tiszteletbeli konzulok) valé egyittmikodést,
b) kozremUikodik a tiszteletbeli konzulok fogadasaval kapcsolatos dontés-el6készitési feladatok ellatasaban,

valamint
<) figyelemmel kiséri és tamogatja a tiszteletbeli konzulok munkajat.
3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a kozigazgatasi allamtitkdr Utjan a kiilgazdasagi és killigyminiszter irdnyitja.
4.8 A miniszteri biztos a fenti tevékenysége ellatasaért a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazasra és juttatasokra
jogosult.
5.8 A miniszteri biztost tevékenységének ellatdsdban a Ksztv. 38. § (8) bekezdése szerinti titkarsag segiti.

6.8 (1) Ezaz utasités a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.
(2) Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl szol6 22/2017. (VI. 15.) KKM utasitas.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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A nemzetgazdasagi miniszter 34/2017. (XIl. 29.) NGM utasitasa
a nemzetgazdasagi miniszter iranyitasa ala tartozé kézponti kezelésii eléiranyzatok kezeléséral
és felhasznalasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.§

M

A Magyarorszag 2018. évi kdzponti koltségvetésérél sz616 2017. évi C. torvény (a tovabbiakban: Kvtv.) 1. mellékletébe
sorolt, a nemzetgazdasdgi miniszter iranyitdsa ald tartozd kozponti kezelésl el6irdnyzatokhoz kapcsolodd
utalvanyozésra és érvényesitésre jogosultak korét az 1. melléklet szerint dllapitom meg.

Ezen utasitas hatdlya nem terjed ki a Kvtv. 1. melléklet XV. Nemzetgazdasagi Minisztérium fejezetbe sorolt,
a nemzetgazdasagi miniszter irdnyitasa ala tartozoé kdzponti kezelés( eldirdnyzatokra.

Az utalvanyozas a 2. melléklet szerinti utalvdnymintdk alkalmazasaval, annak kitoltésével torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre, utalvdnyozdasra és érvényesitésre jogosultak aldirdsmintdjat a 3. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyhoz csatolni kell a kifizetés jogalapjat igazolé6 dokumentumokat, jogszabélyon alapuld kifizetés esetén
a jogszabdly megjelolésével.

Az utalvanyozast ugy kell végrehajtani, hogy a teljesitési hataridé el6tt 6t munkanappal a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
és a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) az utalvanyt teljesitésre megkapja. A hataridé elmulasztasabol
eredd késedelmi kamat, kotbér arra hérithato at, aki a mulasztasért felelés, ha megallapithatd, hogy az utalvanyozas
végrehajtdsahoz szikséges dontés és informacié idében, hidnytalanul az utalvanyozé rendelkezésére allt. Ennek
megallapithatésaga érdekében minden aldirdsra jogosultnak fel kell tlintetnie az intézkedés keltezését, tovabba
a késedelem okat.

A kifizetés teljesitését megel6zéen a kifizeté az utalvany szabdlyszerliségi vizsgalatan tulmenéen elSirdnyzati
fedezetvizsgalatot végez. A fedezetvizsgalat soran ellenérizni kell, hogy a kifizetés elrendeléséig tortént kifizetéseket
figyelembe véve rendelkezésre all-e az utalvdnynak megfelelé Osszegl elGirdnyzat. A fedezetlen vagy nem
szabalyszerl utalvany teljesitését meg kell tagadni és felllvizsgalatra az utalvanyozast végzének haladéktalanul
visszaadni.

A térgyévi koltségvetési torvény azon elbirdnyzatai esetében, amelyek el6irdnyzat-mddositasi kotelezettség nélkil
tulteljesithetéek, az utalvanyozd az elbirdnyzat tulteljesiilésérdl az utalvanyozasra és az érvényesitésre jogosult
személy tevékenységét iranyitd helyettes allamtitkart és allamtitkart haladéktalanul tdjékoztatja.

Az 1000 millié forintot meghaladé 6sszegu kifizetésekrdl — az Eurdpai Unid koltségvetéséhez vald hozzéjarulas,
valamint az Egyéb lakastdmogatdsok el6iranyzat kivételével — az dllamhaztartasért felel6s allamtitkart, a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatalt és a Kincstart az utalvanyozé irdsban a kifizetést megel6zéen legalabb 2 héttel, illetve
a tdjékoztatashoz szlikséges informaciok rendelkezésre allasat kdvetéen haladéktalanul tajékoztatja.

A Kvtv. 1. melléklet XLII. A koltségvetés kdzvetlen bevételei és kiadasai fejezet szerinti, a nemzetgazdasagi miniszter
iranyitasa alad tartozé koézponti kezelésii elSiranyzatoknal a pénziigyi ellenjegyz6 a Kéltségvetési Osszefoglald
FSosztaly (a tovabbiakban: KOF).

A kotelezettségvallaldshoz, utalvanyozashoz és érvényesitéshez a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal és a Kincstar havonta
az aktudlis elSirdnyzat, a felhaszndlas, tovabbd az eldirdnyzat terhére véllalt kotelezettségek adatait tartalmazo
jelentést kiild a KOF részére.

A Kvtv. 54. § (1) bekezdése alapjan teljesitett allami kezesség érvényesitési kiadasok esetén az utalvdnyozéd
a feladatkdrében érintett féosztaly, az érvényesité a KOF. Egyedi kezességbevaltas esetében a 2007. janudr 1-je elétt
vallalt kezességek bevaltasanak jogi akadalyardl az utalvanyozast és az érvényesitést megel6zéen a Jogi és Kodifikacids
Féosztaly (a tovabbiakban: JKF) vagy a jogi és koordinacids tgyekért felelds helyettes allamtitkar (a tovabbiakban:
JKHAT) nyilatkozik. A 2007. janudar 1-je utan vallalt kezességek bevaltasa esetén a kifizetés a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal utjan torténik.

A Kvtv. 54. § (2) bekezdése alapjan teljesitett kiaddsok esetén az utalvdnyozé a feladatkdrében érintett féosztély,
az érvényesitd a KOF.
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6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

A Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) és a kdzponti kéltségvetés kozti elszamolasokban a KOF szakmai
feladatkdre szerint felel8s osztélya utalvanyozza az MNB &ltal benyujtasra kertil szamlat, és a monetéris politikai
kérdésekben feladatkorében érintett add- és pénziligyekért felelds allamtitkar érvényesiti azt.

A Magyar Fejlesztési Bank Részvénytarsasagrél sz6l6 2001. évi XX. térvény 5. § (2) bekezdése alapjan kotott arfolyam-
fedezeti megallapodasokbdl eredd, a Magyar Fejlesztési Bank Zrt. (a tovabbiakban: MFB) felé teljesitendé fizetési
kételezettség teljesitése a Kincstar utjan a KOF szakmai igazolasa alapjan térténik, amelyben rendelkezik a Kincstar
Nemzetgazdasdgi Elszdmoldsok Osztélya felé az MFB altal benyujtott hatéridés beszedési megbizas teljesitésérol
vagy elutasitasarol.

A jogszabalyban el6irt, nemzetkozi pénziligyi szervezetekben vald tagsaggal kapcsolatos kételezvényeket a Kincstér
allitja ki a 2. mellékletben szerepld 3. utalvanyminta alapjan.

Ez az utasitas 2018. janudr 1-jén lép hatélyba.
Hatalyat veszti a nemzetgazdasagi miniszter irdnyitasa ald tartozé kozponti kezelés(i elGirdnyzatok kezelésérdl és

felhasznalasardl sz6l6 23/2016. (XII. 23.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter



1.melléklet a 34/2017. (XIl. 29.) NGM utasitdshoz

Az egyes kdzponti kezelési elSiranyzatok koltségvetési kiadasi elSiranyzatai tekintetében

érvényesitésre és utalvanyozasra jogosultak

Cim-

szam

Alcim-

szam

Jogcim-
csoport-

szam

Jogcim-

szam

Cimnév

i Jogcim-
Alcim- o
) csoport- Jogcim-név
név
név

Ervényesité

Utalvényozo

XLIL A

KOLTSE

GVETES KOZVETLEN BEVETELEI ES KIADASAI

29

Lakastdamogatasok

Egyéb lakastamogatasok

A lakascélu allami tamogatasokrol szolé 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet, a fiatalok, valamint

a tobbgyermekes csalddok lakdscélu kdlcsdneinek dllami tdmogatasardl sz616 134/2009. (VI. 23.)
Korm. rendelet, a lakasépitési tdmogatdsrol sz616 256/2011. (XII. 6.) Korm. rendelet, az
otthonteremtési kamattdmogatasrol szol6 341/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, a devizakolcsondk
torlesztési arfolyamdanak rogzitését érinté megtéritésrél és a kdzszféraban dolgozdk
tdmogatdasarol sz616 57/2012. (lll. 30.) Korm. rendelet, az adéssagrendezésben részt vevd
természetes személyek lakhatasi feltételeinek megtartasa céljabdl nyujtott torlesztési
tdmogatasrél sz616 274/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet, az Uj lakasok épitéséhez, vasarlasahoz
kapcsolddo lakascélu tdmogatdsrél szold 16/2016. (Il. 10.) Korm. rendelet, a hasznalt lakas
vésérlasdhoz, bévitéséhez igényelhetd csalddi otthonteremtési kedvezményrél sz616 17/2016.
(Il. 10.) Korm. rendelet, a harom- vagy tobbgyermekes csaladok lakascélu jelzaloghitel-
tartozasainak csokkentésérdl sz6l6 Korm. rendelet szerint meghatarozott cél.

A Kincstar a Makrogazdasagi
Féosztaly (a tovabbiakban: MF)
szakmai teljesités igazolasat
kovetéen

A lakds-elétakarékossag allami tamogatasarol sz616 215/1996. (XII. 23.) Korm. rendeletben
meghatarozott cél.

Kincstar

A nemzeti otthonteremtési kdzdsségekrél sz616 torvény végrehajtasanak szabalyairol szolo
115/2016. (V1. 6.) Korm. rendeletben meghatarozott cél

Kincstar

32

Egyéb

koltségvetési kiadasok

Vegyes kiaddsok

Felszamolasokkal kapcsolatos kiadasok

Szandlassal kapcsolatos kiadasok

KOF

JKF

Magdén- és egyéb jogi személyek kartéritése

A Nyugdijfolydsito Igazgatdsag altal fizetett jaradék megtéritése az Ilgazgatdsag
Nyugdijbiztositasi Féosztalyhoz benyujtott fizetési értesitése alapjan torténik.

KOF

Nyugdijbiztositasi Féosztaly

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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Cim Alcim- Jogeim- Jogcim- Alcim- Jogeim- .
<A oAm csoport- im Cimnév név csoport- Jogcim-név Ervényesité Utalvényozé
szam név
A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel® éltal fizetett jaradék megtéritése az KOF Egészségligyi és Szocialis
Egészségligyi és Szocialis Féosztalyhoz benyujtott fizetési értesités alapjan torténik. Féosztaly
A nemzetgazdasagi minisztert, illetve a Polgari Torvénykonyvrél sz616 1959. évi
IV. térvény 28. § (1) bekezdésében vagy a Polgéri Torvénykdnyvrél sz616 2013. évi
V. torvény 3:405. § (2) bekezdésében meghatérozott altalanos szabalytdl eltérd A JKF vagy a JKHAT a kdvetelés
jogszabalyi rendelkezés alapjan a nemzetgazdasagi miniszter altal képviselt, allamot KOF targya szerinti illetékes
terhel6 fizetési kotelezettség teljesitése jogszabaly, Korm. hatarozat alapjan megkotott szakféosztaly egyetértésével
szerzddésben, jogerds birdsagi hatdrozatban vagy peren kivili egyezséget jovahagyd
iratban meghatérozott 6sszegek megtéritése.
Az aIIa,m polglarl !ogws’zonyban torténd kepvllse.let.erlwek ug.),/vedl, birésagi, kiadasai, KOE JKF vagy a JKHAT
ha az allam képviseletében a nemzetgazdasagi miniszter jar el.
Az allami vezet6i mulasztasok, illetve az dllam nevében elkdvetett jogsértések dldozatait
megilletd kartéritésekrél szol6 33/2010. (V1. 11.) OGY hatdrozat végrehajtasa érdekében
szlikséges intézkedésekrdl sz6l6 1189/2010. (IX. 13.) Korm. hatédrozat alapjan a
nemzetgazdasagi minisztert és a beligyminisztert jel6li ki az allami vezet6i mulasztasok, KOF Real Koltségvetési Fejezetek
illetve az 4llam nevében elkovetett jogsértések dldozatait megillet6 kartéritésekrél sz616 Féosztalya
33/2010. (VI. 11.) OGY hatdrozat lll.1. pontja szerinti igények forrasbiztositasara. A két
tarca kozotti megegyezések alapjan ezeket a kartéritéseket ezen el8irdnyzatrdl
biztositjak.
11 Egyéb vegyes kiadasok
- a volt nyugati hadifoglyok hitelutalvanyainak rendezése, a kiilféldiek foldmegvaltasi Magyar Allamkincstar
ligyeinek rendezése, illetve az ismeretlen helyen tartézkoddk forint kdveteléseinek Jaradékokat és
rendezése KOF Viszontgaranciakat Kezelé
Féosztaly
(a tovébbiakban: JVKF)
— a karpétlasi jegyek Kdzponti Elszamoldhaz és Ertéktar (Budapest) Zrt.-be toérténéd Pénzligyi Szabalyozasi
beszéllitasahoz kapcsolodo feladatok ellatasa KOF Féosztaly
(a tovébbiakban: PSZF)
- az Orszagos Betétbiztositasi Alappal kotott megbizasi szerz6désbél eredd, megbizas KOE pSZF
ellatasaval 6sszefliggésben felmeriilt koltségek megtéritése
- a szerencsejaték szervezésérél szold 1991. évi XXXIV. térvény alapjan a koncesszios KOF IKE

szerz6désekkel 0sszefliggésben felmertil6 kiadasok fedezete

€89
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Jogcim- Jogcim-
Cim Alcim- Jogcim- Alcim- .
) ) csoport- . Cimnév ) csoport- Jogcim-név Ervényesité Utalvényozo
szam szam , szam nev ,
Szam nev
36 Nemzetkdzi pénziigyi intézmények felé véllalt kdtelezettségek kiadasai
1 Nemzetkozi tagdijak
3 CEB tagdij Eurépai Unids és Nemzetkozi
KOF Pénzuligyi Féosztaly
(a tovabbiakban: EUNPF)
Bruegel tagdij KOF MF
AlIB alaptéke hozzajarulds KOF EUNPF
2 Nemzetkdzi multilaterdlis segélyezési tevékenység
1 IDA alaptéke-hozzéjarulas ..
KOF EUNPF
3 Egyéb kiaddsok KOF EUNPF
37 Hozzéjarulas az EU koltségvetéséhez KOF EU Koltségvetési Kapcsolatok

Féosztalya
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2. melléklet a 34/2017. (XIl. 29.) NGM utasitdshoz

Utalvanymintak

1. Altalanosan hasznélhaté utalvéany, 4ltalanos felhatalmazas utalvanya

2. Egyedi allami kezességbevaltasi ligyek utalvanya (beszedési megbizassal)
Fliggelék a 2. utalvanyhoz

3. Kotelezvény kiallitdsa nemzetkdzi pénziigyi intézmény részére
Felszamolassal, vagyonrendezési eljarassal, illetve szanalassal kapcsolatos kiadasok utalvanya
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1. utalvdnyminta

érvényesito féosztaly/szervezeti egység utalvanyozo féosztaly/szervezeti egység
Cimzett szervezetek/szervezeti @gys€gek: .. .. ... oo e
HIVatKOZAST SZAM: . ..ot e e e
=Y (o174 T 1
A kotelezettségvallalds nyilvantartdsi SZAma: . .. ... ..o oot e
UTALVANY

1. Felhatalmazom a Magyar Allamkincstart/Nemzeti Ad6- és Vamhivatalt, hogy a(2)

2. Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstar/Nemzeti Adé- és Vamhivatal a csatolt okmanyok alapjan az alabbi atutalast
teljesitse:
Terhelendd bankszadmla MegNEVEZESE: . ... ... e et e
Terhelendd bankszadmla SZAmMa: .. ... ...t e
Kedvezmeényezett MEGNEVEZESE: . . .. ...ttt ettt ettt et e e ettt e et e e e e

Fizetések id6pontja:

havonta elére
negyedévente utélag a hénap ...... napjaig

jogszabalyban megjeldlt idépont/ok/ban:

FIzZetEs MOja: .o e e e e
2 (=] g Ve Fo e 1354 o forint,
- 2 2N forint
(100 18T 0 Y=Y =T =
B GIr ANy Zat: . .o e e fejezet,
.............................................................................................................. cim,
............................................................................................................ alcim,
................................................................................................... jogcimcsoport,
........................................................................................................... jogcim,
............................................................................................... eldirdnyzat-csoport,
............................................................................................... kiemelt el6iranyzat.
Egyéb KOzOINIValOK: . . . .. e
8 Lo T {32
AtULalasi MEgbIzZAS KEIE: . . ..o o
B2 10T 1 ') -
Budapest, ...... V. it ho...... nap

érvényesitoé utalvanyozo6
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2. utalvdnyminta

érvényesitd féosztaly/szervezeti egység utalvanyozé f6osztaly/szervezeti egység

Utalvany
Nemzetgazdasagi Elszamoldsok Osztalya
részére
Magyar Allamkincstar
Budapest
Tajékoztatom, hogy a csatolt beszedési megbizas, amelynek fébb adatai a kdvetkezék:
AN o 1= 01 (2 T
Fizetésre kOtelezett SZamIa: . ... ... .o e e
Kifogdsolasi hataridd UtolSO Napja: .. ... .c.u it et et e e e

Kozlemény:

Kifizethetd! Kifogasolando!

A KIfOgASOIAS INOKA: .. ...ttt e

Budapest, ...... V. iiieiianns ho...... nap

érvényesitdé utalvanyozo6
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Fiiggelék a 2. utalvdanymintdhoz
(Kitoltendé a 2007. janudr 1-jét megelézéen vdllalt
egyedi dllami kezességek bevdltdsa esetén)

féosztaly, szervezeti egység

Nyilatkozat egyedi kezességbevaltas kifizethetéségérol
(Beszedési megbizas mellékelve)

Jogi szempontbdl a fizetés teljesitheté:
IGEN NEM

A kifogésolds indokat kérjiik feljegyzésben csatolni!

Melléklet: az allami kezességi szerz6dés masolata
a bevdltasi igény dokumentumainak masolata

A kitoltott, aldirt nyilatkozatot legkésébb ......... BV it hé...... napjaig kell visszajuttatni a Kéltségvetési
Osszefoglalé Féosztalyra.
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3. utalvdnyminta

Nemzetgazdasagi Minisztérium Nemzetgazdasagi Minisztérium
Koéltségvetési Osszefoglalé Fosztaly Eurépai Unids és Nemzetkdzi Pénziigyi Féosztaly
érvényesit6é felelés

Pénzforgalmi Halézatiranyitasi Féosztaly részére
Magyar Allamkincstar

UTASITAS
Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstar a csatolt okmanyok alapjan az alabbi kételezvény-kiallitast teljesitse,

nyilvantartasba vegye és azt megdrzésre a Magyar Nemzeti Bank Fépénztaraban letétbe helyezze:
Kedvezményezett
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4. utalvdnyminta

Nemzetgazdasagi Minisztérium
Jogi és Kodifikécios Féosztaly
Hiv.sz.:

Nemzetgazdasagi Elszdmolasok Osztalya

részére Utalvany
Magyar Allamkincstar

Budapest

Kérem, hogy a 10032000-01457058-00000000 szdmu egyéb pénziigyi elszamoldsok, kiadasi szamla terhére
forintot, azaz

........................................................................................................... forintot
TP szamu szamla javara utaljon at.
Koltségvetési év: 2018.
El6iranyzat*: XLII. fejezet 32.1.4. Felszdmolasokkal kapcsolatos kiadasok/vagyonrendezési eljarassal
kapcsolatos kiadasok
5. Szandléssal kapcsolatos kiadasok
Jogcim*: felszamolas/szanalas
Teljesités napja: ....cccevvvveininnnns
Kozlemény: .......coooeiiiiiiiiiinin.n.
Budapest, ...... Vv, ho ...... nap Budapest, ...... Vi ho ...... nap
érvényesitoé utalvanyozo

* A nem megfelel6 torlendé!
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3. melléklet a 34/2017. (XIl. 29.) NGM utasitdshoz

Alairasmintak

1. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)

Sc,’r' Szerve,zeﬁ Név Beosztas Alairas
szam egység
1. Kozszolgaltatasi, dr. Kérosmezei féosztalyvezetd
Koziizemi Csaba
Koltségvetési
Féosztély (KKKF)
2. KKKF Bécsi Jozsef féosztalyvezets-
helyettes
3. KKKF Csuka Maria féosztalyvezet6-
helyettes
2. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
>or szerveze Név Beosztas Aléiras
szam egység
1. EU Koltségvetési Foldidk Gergely féosztalyvezetd
Kapcsolatok
Féosztélya
(EU KKF)
2. EU KKF Kutvolgyi Attila féosztalyvezets-
helyettes
EU KKF dr. Novotny Gabor osztalyvezetd
4, EU KKF Dobé Agnes szakmai tanacsadé
3. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
Scl>r— Szerve’zeti Név Beosztas Aldiras
Szam egyseg
1. Makrogazdasdgi Molnar Istvén féosztalyvezetd

F&osztaly (MF)
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4. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)

S?r_ Szervelzeti Név Beosztas Alairas
szam egység
1. Jogi és Koordindciés dr. Jarmai Péter helyettes
Ugyekért Felelés Helyettes allamtitkar
Allamtitkari Titkarsag
2. Jogi és Kodifikacios dr. Sari Miklés féosztalyvezetd
Féosztaly (JKF)
3. JKF dr. Komaromi Marta  féosztalyvezeté-
helyettes
4. JKF dr. Szics Istvan vezetd-tanacsos
5. aldirdsminta
(pénziigyi ellenjegyzésre, utalvdnyozdsra és érvényesitésre jogosultak)
Sc?r- Szerve’zeti Név Beosztas Alairas
szam egység
1. Koltségvetési Osszefoglalé  Kondora Szilard féosztalyvezetd
FSosztaly (KOF)
2. KOF Kocsis Eniké féosztalyvezets-
helyettes
3. KOF Balint Agnes féosztalyvezets-
helyettes
4, KOF Szabé Léaszl6 osztalyvezetd
KOF Deméndi Zsolt szakmai tanacsado
6. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra és érvényesitésre jogosultak)
S?r- Szerve,zeti Név Beosztas Aléiras
szam egység
1. Redl Koltségvetési Fejezetek Hadag Tibor féosztalyvezetd
Féosztélya (RKFF)
2. RKFF Juhasz Méria féosztalyvezets-
helyettes
7. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
Sc?r— Szerve,zeti Név Beosztas Alairas
szam egység
1. Eurdépai Unids és Tarnoki-Zach Péter  fGosztalyvezetd
Nemzetkozi Pénzugyi
Féosztély (EUNPF)
2. EUNPF Torok Endre féosztalyvezets-
helyettes
3. EUNPF Béarany Barbara referens
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8. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)

S?r_ Szerve,zeti Név Beosztas Alairas
szam egység
1. Nyugdijbiztositasi Lendvai Edit kozigazgatasi
Féosztaly (NYF) tanacsadd
9. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
Sc?r— Szerve,zeti Név Beosztas Aldiras
szam egység
1. Egészségligyi és Tobids Tamas féosztalyvezetd
Szociélis Féosztaly
(ESZF)
2. ESZF Borisza Gyula féosztalyvezets-
helyettes
10. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
Sc,>r— Szervelzeti Név Beosztas Alairas
szam egység
1. Pénzligyi Szabalyozasi  dr. Zsolnai Aliz féosztalyvezetd
Féosztaly (PSZF)
2. PSZF dr. Kovécs Lajos kozigazgatasi
fétandcsadd
3. PSZF Kiss Kornélia Margit kozigazgatasi
fétanacsadd
11. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra és érvényesitésre jogosultak)
S?r_ Szervelzeti Név Beosztas Alairas
szam egység
1. Magyar Allamkincstar Hegyiné Fabriczius Eva f6osztalyvezetd
Jaradékokat és
Viszontgaranciakat
Kezel6 Féosztaly (JVKF)
2. JVKF dr. Majdéan Adrienn osztalyvezetd
3. JVKF Guba Emese referens
4. JVKF Domonkos Marta referens
5. JVKF Janotkané Nagy referens

Déra
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Az Allami Szamvevoészék elnokének 3/2017. (XII. 29.) ASZ utasitasa
az Allami Szamvevészék Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol sz616 1/2014. (V1. 6.) ASZ utasitas
modositasarol

A jogalkotasrél szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés h) pontjdban meghatéarozott jogkdromben eljérva a koziratokrdl,
a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvényben foglaltakra figyelemmel - a Magyar
Nemzeti Levéltar egyetértésével, valamint elkdtelezédve a szdmvevészéki munka minéségének elsédlegessége mellett, az ISSAI
40-ben foglalt alapelveket, tovabba a minéségiranyitott miikddés szamvevészéki elveit iranyadénak tekintve — az Allami
Szamvevdszék Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol szold 1/2014. (VI. 6.) ASZ utasitast az alabbiak szerint médositom:

1.8 Az Allami Szamvevdszék Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasardl szol6 1/2014. (VI.6.) ASZ utasitas 5. melléklete helyébe
jelen utasitas Melléklete 1ép.
2.8 Ez az utasitas 2018. janudr 1-jén 1ép hatélyba.

Domokos LdszI6 s. k.,

elnok
Melléklet a 3/2017. (XII. 29.) ASZ utasitdshoz
5. melléklet az 1/2014. (V. 6.) ASZ utasitdshoz
. Irattari Orzési, Levéltari dtadas
UGYCSOPORT
tételszam selejtezési idé ideje
ALTALANOS IRATTARI TETELEK
Igazgatasi és jogi ligyek

Ertekezletek iratai 100 5 nem
Az ASZ belsé iranyitasi eszkozei 110
EInoki utasitasok 111 NS 15
Egyéb belsd irdnyitasi eszkdzok (EInoki intézkedés, korlevél, 112 hatélyvesztéstd| nem
egyuttes intézkedés) szamitott 10
Fuggetlenitett belsé egységek lgyei 120
Belsé ellendrzés 121 10 nem
Informatikai biztonsagi igyek 122 10 nem
Biztonsagi megbizott Ugyei 123 10 nem
Munkavédelem és tlizvédelem tgyei 124 10 nem
Erdekképviselet ligyei 125 10 nem
Peres tgyek 130 10 nem
Mas tételszam alatt nem nevesitett szerz6dések, egylittmiikodési | 140 8 nem

megallapodésok
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. Irattari Orzési, Levéltari 4tadas
UGYCSOPORT
tételszam selejtezési idé ideje
Az ASZ kéltségvetése és gazdalkodasa
Szamviteli Ugyek 150 8 nem
Az ASZ gazdalkodasaval kapcsolatos beszamoldk, kényvvizsgaléi | 160 8 nem
jelentések
‘ Kozbeszerzési tigyek ‘ 170 8 nem
‘ Gazdalkodassal kapcsolatos bevallasok ‘ 180 6 nem
‘ Gépkocsi lizemeltetéssel, kdzuti balesetekkel kapcsolatos iratok ‘ 190 8 nem
Az ASZ vagyonkezelésében és hasznalatéban |évé ingatlanokkal 200 NS HN
kapcsolatos tgyek
Az Gzemeltetéssel kapcsolatos egyéb feladatok 210 8 nem
Alkalmazottakkal kapcsolatos ligyek
Szocidlis és lakastdmogatdssal kapcsolatos tigyek, valamint 220 10 nem
hagyatéki tigyek
Személyi ligyek, az ASZ alkalmazottainak személyi anyagai 230
Személyi anyag (torvény éltal meghatérozott személyi anyagok) 231 jogviszony nem
megsz(inését
kovetden 50
A szolgalati jogviszonnyal 0sszefliggé egyéb iratok 232 10 nem
Utlevéliigyek iratai 233 5 nem
Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratok 234 jogviszony nem
megsz(inését
kovetden 3
Kitlintetéssel, jutalmazassal kapcsolatos iratok 235 5 nem
Nemzetbiztonsagi ellenérzéssel kapcsolatos tigyek 236 10 nem
Téjékoztatas személyi ligyekben 237 5 nem
Tarsadalombiztositassal kapcsolatos tigyek 240 10 nem
Bérszamfejtéssel kapcsolatos ligyek 250
Foglalkoztatottak illetmény és nyugdijbiztositasi tigyei 251 10 nem
Bérszamfejtéssel kapcsolatos egyéb tigyek 252 5 nem
Munkavallaléi kereset nyilvantarté kartonok 253 jogviszony nem
megsz(inését
kévetben 50
‘ Képzésekkel kapcsolatos tigyek ‘ 260 5 nem
‘ Telekommunikéciés halozat mikodtetésével kapcsolatos ligyek ‘ 270 10 nem
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. Irattari Orzési, Levéltari 4tadas
UGYCSOPORT
tételszam selejtezési idé ideje
Szervezeti kommunikaciéval kapcsolatos tigyek 280 5 nem
(Sajtotajékoztatdk, radio-, TV nyilatkozatok, hang- és képfelvételek)
‘ Levéltarral kapcsolatos ligyek ‘ 290 ‘ 5 ‘ nem ‘
‘ Hivataltorténeti iratok, tanulmanyok ‘ 300 ‘ NS ‘ 15 ‘
Atadas-atvételi jegyzokdnyvek 310
Levéltari atadas-atvételi jegyzékonyvek 311 NS HN
Selejtezési jegyz6konyvek, jegyzékek 312 NS HN
Atadas-atvételi jegyzékdnyvek 313 5 nem
Kiemelt jelentéség(i dtadas-atvételi jegyz6kdnyvek 314 10 nem
. Irattéri Orzési, Levéltari dtadas
UGYCSOPORT
tételszam selejtezési ido ideje

KULONOS IRATTARI TETELEK

Kapcsolattartas az Orszaggydléssel és a Kormannyal

Az ASZ &ltal az Orszaggy(ilés elé terjesztett anyagok 320

Jelentések kozreadasa 321 10 nem
Jogszabalytervezetek véleményezése 322 NS 15
Eves tajékoztatd az ASZ szakmai tevékenységérél és beszamolé 323 NS 15
az intézmény mikodésérol

Az Orszaggytilés eseti dontése alapjan elvégzett feladatok tigyei 324 NS 15
Orszaggytilési bizottsagok heti tiléseird| tajékoztatdk 330

Koltségvetési Bizottsag 331 5 nem
Egyéb bizottsdgok 332 5 nem
A Kormdny részére elGterjesztett javaslatok és jelentések 340 10 nem

(Gazdaségi Kabinet Ulés anyagai)

Magyarorszag koltségvetési javaslata véleményezésének és 350 NS 15

zarszamadasdanak ellenérzési anyagai

ASZ tervek, beszamolék

Az ASZ éves tervei 360
ASZ stratégia 361 NS 15
Az ASZ féléves/éves ellenbrzési terve 362 NS 15

Az ASZ altal végzett ellenérzések

Az ASZ altal végzett ellenbrzések iratai 370

Az ASZ éltal végzett ellenbrzések végleges iratai 371 NS 15
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. Irattari Orzési, Levéltari 4tadas
UGYCSOPORT

tételszam selejtezési ido ideje
Az ellendrzések lebonyolitasaval kapcsolatosan kiilsé szervekkel 372 10 nem
folytatott levelezés iratai
Az ASZ ellenérzések alapjan tett felelésségre vonas, biintetéeljaras | 373 10 nem
és vagyonmegovasi intézkedések iratai
Az ASZ ellenérzések alapjan tett felelésségre vonas, biintetéeljaras | 374 1 nem
és vagyonmegovasi intézkedések elutasitott iratai

ASZ véleményezések
Orszagos hataskorl szervek altal véleményezésre megkuldott 380 10 nem
jogszabalytervezetek véleményezése
Palyazati anyagok
Az ASZ jeldlési tevékenységével &sszefiiggd palyazati anyagok ‘ 390 NS 15
Pénziigyi Szemlével kapcsolatos tigyek ‘ 400 5 nem
Nemzetkdzi kapcsolatok
Eves nemzetkdzi kapcsolattartasi terv, utazasi hatarozat ‘ 410 8 nem
INTOSAI, EUROSAI, EU szervezeteivel és egyéb kulfoldi 420 6 nem
intézménnyel kapcsolatos tigyek iratai
NATO-val, NATO IBAN-nal kapcsolatos tigyek 430 6 nem
Panasz ligyek

Kozérdekl bejelentések, javaslatok, panaszok 440
Kozérdekl bejelentések, javaslatok, panaszok 441 10 MV
Hatésagi megkeresések 442 10 nem

NS: nem selejtezhet6
HN: hatarid6 nélkil megérzendd
MV: mintavétel utjan”




HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi66.szam 6849

Az Allami Szamvevészék elnokének 4/2017. (XII. 29.) ASZ utasitasa
az Allami Szamvevészék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Figyelemmel az Alaptérvény 43. cikkében, valamint az Allami Szamvevészékrél szolé 2011. évi LXVI. térvényben foglaltakra

az Allami Szamvevészék elndke az Allami Szamvevészékrdl sz6ld 2011. évi LXVI. tdrvény 13. § (2) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott jogkérében eljarva az Allami Szamvevészék Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat a kdvetkezék szerint allapitja meg:

2.§

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Allami Szémvevészék alapadatai

Az Allami Szamvevészék 6nallé jogi személyiséggel rendelkezé kdzponti kéltségvetési szerv, amelyet a Magyar
Kéztarsasag Orszaggy(lése az Allami Szamvevészékrdl szold 1989. évi XXXVIIL. térvény 1. § (1) bekezdésében foglalt
rendelkezésével, 1990. janudr 1-jei hatdllyal hozott létre.
Az Allami Szamvevészék tobbszdr médositott Alapitd Okiratanak kelte: 2005. marcius 31., azonositdja: A-50-014/2005.
Az Allami Szamvev6szék alapvetd azonositd adatai a kdvetkezék:
a) a koltségvetési szerv megnevezése: Allami Szamvevészék,
b) a koltségvetési szerv hivatalos roviditett megnevezése: ASZ,

) angol megnevezése: State Audit Office of Hungary,

8)

d) német megnevezése: Staatsrechnungshof von Ungarn,
e) francia megnevezése: Bureau National d’Audit de la Hongrie,
f) orosz megnevezése: CuetHanA MNanaTta BeHrpuuy,

g) székhelye: 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.,
h) levelezési cime: 1364 Budapest, Postafiok 54.,

vezetdje (a fejezetet iranyitd szerv vezetédje): az Allami Szamvevészék elndke,

torzskonyvi nyilvantartasi szama: 324766,

k) statisztikai szamjele: 15324762-8411-311-01,

) addigazgatasi azonositoé szama: 15324762-2-41,

m)  tarsadalombiztositdsi torzsszdma: 91111,

n) allamhaztartasi azonositd szama: 033572,

o) Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. nyilvantartasi szam: SZT-33640,

p) szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar,

q) el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01483257-00000000,

r szakfeladat szama és megnevezése: 841113 Allamhatalmi és autoném szervek tevékenysége.

Az Allami Szamvev8szék févarosi telephelyeinek, a Szamvevéi iroda ellenérzési irodainak cimjegyzékét az 1. melléklet
tartalmazza.

Az Allami Szdmvevdszék feladatai és hatdskérei

Az Allami Szamvevészék alapfeladata az allamhaztartas forrasainak, azok felhasznalasanak, valamint az allami és
onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodasnak az ellenérzése.

Tevékenysége keretében az Allami Szémvevészék az Allami Szamvevészékrdl szolo 2011. évi LXVI. tdrvény
(a tovébbiakban: ASZtv.) 5. §-dban nevesitett ellenérzési feladatokon kiviil ellatja az egyéb térvényekben el&irt
feladatait.

Tevékenysége keretében az Allami Szamvevészék elnke vagy az elndk altal atruhazott hataskdrben eljaré személy
a kovetkez6 javaslattételi és kezdeményezd feladatokat latja el:

a) az elnok tagokat delegal a Kozszolgalati Koltségvetési Tandcsba, valamint minden olyan testiletbe, amelyben

az Allami Szamvevészék képviselSinek részvételét jogszabaly irja els, tovabba
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3.8

b) szlikség szerint eljarast kezdeményez mindazon szerveknél,amelyeknél a vonatkozé torvények erre lehetéséget
biztositanak, igy kilondsen az Alkotmanybirésdgnal, az ligyészségnél, a birésagnal, a Magyar Kdnyvvizsgaléi
Kamaranal, a Kdzbeszerzési Dontébizottsagnal, a Nemzeti Adé- és Vamhivatalnal.

Az Allami Szamvevészék elndkének a jogszabalyok elékészitésében valé kézremiikddését az Allami Szamvevészék

belsé egységei a rajuk vonatkozé munkamegosztas szerint segitik.

Tevékenysége keretében az Allami Szamvevészék a kdvetkezé véleményezési feladatokat latja el:

a) véleményezi az allamhaztartasi belsé kontrollrendszerek fejlesztésével, szabalyozasaval, koordinacidjaval és
harmonizécidjaval, valamint a belsé ellenérzésre vonatkozéd nemzetkdzi standardokkal 6sszhangban 1évé
ellenérzési modszerek fejlesztésével kapcsolatos koncepcidkat,

b) értékeli az dllamhaztartas szamviteli rendjének betartdsat, az allamhéztartds belsé kontrollrendszerének
mukodését,

c) véleményezi a Magyar Nemzeti Bank kdnyvvizsgdlojanak megvalasztasat és visszahivasat.

Az Allami Szamvevészék tevékenysége korében az alabbi tevékenységeket végezheti, amennyiben azok az éves

ellenérzési tervének teljesitését nem veszélyeztetik:

a) az Allami Szdmvevészék alaptevékenységével megegyezs, ahhoz kapcsol6dd, palyazati uton elnyert kiilsé
forras felhasznalasaval megvalosulo tevékenységet folytathat, valamint

b) modszertani szakiranyitast végezhet.

Az Allami Szamvevészék a szervezeti miikddése, az altala végzett ellenérzések szakmai szabélyainak és médszereinek

kialakitasa, valamint ellenérzéseinek végrehajtdsa sordn irdnyaddénak tekinti a hazai és nemzetkdzi szakmai

ajanldsokat, utmutatdkat és standardokat. Az ellenérzés-szakmai szabélyok és modszerek kozzétételérél az elnok
gondoskodik.

Az Allami Szamvevészék véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

Il. FEJEZET
AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK SZERVEZETE

1.Cim
Altaldnos szabdlyok

Az Allami Szamvev8szék vezetése, egységei és folyamatai

Az Allami Szamvevészék az elndk egyszemélyi felels vezetésével mikadik. Az elndk vezetdi feleléssége valamennyi
szamvevészéki alkalmazott sajat feladat- és hataskorébe tartozdan viselt felelésségén alapul.

Az alelndk az elndk dltaldnos helyettese, az elndk iranyitasaval latja el feladatait, jogositvanyai az elndk jogositvanyain
alapulnak. Az alelndk az elnék akadalyoztatasa esetén az elndkét — az ASZtv. szerinti kivételeket figyelembe véve -
teljes jogkorrel helyettesiti, és ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly az eIndk részére megallapit.

Az Allami Szamvevészék egységes gazdalkodé szervezetként mikodik.

Az Allami Szamvevészék egységes hivatali szervezetében stratégiai-térzskari, felligyeleti, kozvetlen ellenérzést végzé,
ellenérzési tdamogato, valamint ellendrzési kiegészité funkcidkat betoltd, a jelen szabdlyzat 2. mellékletében
meghatarozott szervezeti strukturaban, az ott megnevezett munkakorok szerint irdnyitott és felligyelt egységek
mikédnek a (10)-(14) bekezdésben régzitett feladatelhatarolas alapjan. Az Allami Szamvevészék valamennyi egysége
-a(10)—(14) bekezdés szerinti tevékenységeken keresztil, a,jo kormanyzas’, valamint a hatékony kbzpénzfelhasznalas
elémozditdsa érdekében — kozremUkodik a szdmvevdszéki ellendrzésekben.

Az Allami Szdmvevészék egységeit a jelen szabalyzatban szabalyozott munkamegosztés szerint a szamvevd vezeték
felgyelik, iranyitjak, vezetik.

Az Allami Szamvevészéknél egységes humaneréforras-gazdalkodast folytato hivatali szervezet miikddik. Az Allami
Szamvevészéknél foglalkoztatott szamvevék és az Ugyviteli feladatokat ellatdé kozszolgalati jogviszonyban 1évé
alkalmazottak a Szamvevéi iroda alloméanyaban latjdk el feladataikat. Ez aldl kivételt képeznek - megbizatasuk
id6tartamdra — a vezetdi feladatot elldté szdmvevék, a belsé ellendrzést végzé szamvevék, a jogi, megfeleléségi
elemzé tevékenységgel megbizott szamvevd, az egyedi ligyek gazdai. A feladat-ellatasi sziikséglethez igazoddan
az egységekben a humaneréforras biztositdsa munkaltatoéi utasitds alapjan, a megbizatds id6tartamara széléan,
a Szamvevai irodardl torténd atcsoportositassal torténik.
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@)
8)

amn

(12)

(13)

Az ellendrzéseket a Szamvevéi irodabdl kijelolt szamvevdk, tovabba megbizott kiilsé szakértdk végzik.

Az Allami Szamvevészék szervezeti felépitését és a szervezet iranyitasi rendjét a 2. melléklet tartalmazza. Az Allami
Szamvevészék alapfunkcidja az ellendrzés, amelyet szamvevék végeznek. Az ellenbrzési feladat ellatasa ellendrzési
stratégiai, ellenérzési tdmogato, ellendrzési kiegészits, ellendrzést vezetd, ellendrzést felligyeld, ellendrzést irdnyitd
és ellen6rzést végrehajto funkciok keretében valdsul meg.

A projekt-elven szervezédd szamvevdszéki ellendrzés minden szakaszaban érvényesil a szamvevéi felelésség.
A szamvev6széki ellen6rzés az aldbbi hét alapvetd szakaszra tagolodik:

a) az el6tanulmanyi-lap elkészitése — elsé szakasz,

b) az ellen6rzés szakmai tervezése — masodik szakasz,

Q) az ellenbrzésszervezési programrész és az ellendrzési program elkészitése — harmadik szakasz,

d) felkészilés az ellenérzési program végrehajtasara és a szamvevéi munkaanyag elkészitése — negyedik szakasz,
e) a szamvevdszéki jelentéstervezet Gsszedllitasa és a szamvevsi megdllapitasok megtétele — 6tddik szakasz,

f) a szamvevészéki jelentéstervezetben megtett szamvevdi megallapitasoknak az ellenérzott szervezetekkel vald

egyeztetése, véglegesitése, kiadmanyozésa — hatodik szakasz,
g) a szamvevdszéki jelentés hasznosuldsa, hasznositasa — hetedik szakasz.
A stratégiai-tdrzskari funkcié az Allami Szamvevészék stratégiai jelleg(i irdnyitasat, valamint vezetésének kdzvetlen
tdmogatasat biztositja elsésorban dontés-el6készités és javaslattétel formajaban. Ide tartozik a titkarsagi feladatellatas,
a szervezeti szintl igazgatds és kontrolling, a mindségiranyitds és a monitoring, a humanpolitikai tevékenység,
a stratégiai tervezési és elvi modszertani tevékenység, valamint a kommunikacios és kapcsolattartasi feladatellatas.
Az ellenérzés minden szakaszahoz tartozik felligyeleti funkcié. A feliigyeleti funkcié az Allami Szamvevészékre
vonatkozé torvények, belsé szabdlyzatok, irdnymutatasok, normak és az ellendérzés kiilonb6zé szakaszaiban ellatott
szakaszaban.
Az ellendrzéssel kozvetlenll 6sszefliggd funkcid az ellendrzések végrehajtasat, az ellenérzési kapacitasok
leghatékonyabb felhasznalasat biztositja.
Az ellenérzési tdmogaté funkcié kozvetlen ellendrzés-tdmogatast biztosit az ellenérzések gordilékeny
lebonyolitasanak el6segitésével. Ide tartozik az eréforras-gazdalkodas, tovabba az ahhoz kapcsolédé munkalgyi,
eréforras tervezési feladatok, az informatikai-lizemeltetési, valamint a logisztikai feladatok ellatasa. Ide tartozik
a programozas és az ahhoz kapcsolodd ellendrzés-el6készitési, adatbekérési, adatértékelési feladatok ellatasa,
valamint tervezés és azahhoz kapcsolédé informatikai-fejlesztési, programozasi és alkalmazott médszertani feladatok,
az ellenérzések tervezésével 6sszefliggé kockazatelemzési feladatok és a jogi tdmogatd feladatok ellatasa.
Az ellenérzési kiegészitd funkcid biztositja az Allami Szamvevészék szabalyszer(, gazdasagos, hatékony, eredményes
és kiszamithaté mukodésének — a feladatkorébe tartozo — feltételeit. Ide tartozik az intézményi koltségvetéssel,
az intézményi gazdalkodéssal és az ehhez kapcsolddo szamviteli, szamfejtési tevékenységgel, a vagyonkezeléssel,
Uzemeltetéssel 0sszefligg6 feladatok ellatasa.

2.Cim
Az Allami Szamvevészék vdlasztott vezeté tisztségviseldi

Az elnék, alelnék

Az Allami Szamvevészék Orszaggyllés altal valasztott vezetd tisztségvisel6i - a (2) bekezdésben foglaltak
figyelembevételével — az elndk és az alelndk.

2012. janudr 1-jét kdvetben az alelndkot — az Allami Szamvevészékrdl szolé 2011. évi LXVI. tdrvény 14. § (1) bekezdése
alapjan, a 2010. julius 5-ei hatallyal megvélasztott, hivatalban lévé alelndok megbizatdsat nem érintéen - az elnok
nevezi ki tizenkét évre.
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3.Cim
Az Allami Szédmvevészék szamvevd vezetSi

A f6titkdr

A fétitkar felel6s a feligyeleti funkcidhoz tartozéan a kozremiikodési kotelezettség értékeléséért. A fétitkar felelés
a jogi tdmogatd tevékenységet elldtd egyséqg szabalyszeri és eredményes miikodésének felligyeletéért.

A fétitkar az elnok altal meghatdrozott feladatkdrben altaldnos képviseleti jogot gyakorol és koordinéciés feladatokat
latel.

A fétitkér az (1)-(2) bekezdésben foglalt felel6ssége kdrében:

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart,
b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
<) munkaltatoi jogkort gyakorol a 34. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri és eléseqiti az alkalmazottak

szakmai fejlédését,
d) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

e) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIn6k allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal,

f) feladatkdrében — az elndk megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

A fétitkar felel6s

a) az ASZtv. 33. §-aban szabalyozott, az ellenérzétt szervezet kdzrem(ikddési kotelezettségével kapcsolatos belsd

irdnyitasi eszkdzben rogzitett feladatok ellatasanak feltigyeletéért,

b) az ASZtv. 31. §-aban szabalyozott vagyonmegdvasi intézkedéssel kapcsolatos belsé iranyitasi eszkdzben
rogzitett feladatok elldtdsanak feliigyeletéért,

c) az ASZtv. 6. §-a alapjan az ASZ feladatkérébe tartozé jogszabaly véleményezés kiadmanyozasaért,

d) az Informatikai részstratégia tervezéséért és végrehajtasanak felligyeletéért.

A foétitkar a felel6sségi korébe tartozé tevékenységrél folyamatosan téjékoztatja az elnokot és az alelndkot.

A foétitkart tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az altala javasolt és az elndk altal kijelolt szamvevé helyettesiti.

Az eréforrds-gazddlkoddsi vezet6

Az eréforras-gazdéalkodasi vezetd felelés a felligyeleti funkciéhoz tartozéan az éltala gyakorolt alapveté munkaltatoéi

jogkorében az alkalmazottak szakmai fejl6déséért. Az eréforras-gazdalkodasi vezet6 felelés az ellenérzési tamogatd

funkcidhoz tartozo tevékenységek koziil a munkatigyi tevékenység, az eréforras-tervezési tevékenység, azinformatikai

Uzemeltetési és logisztikai tevékenység, valamint e tevékenységeket ellatd szervezeti egységek szabdlyszerl és

eredményes mikddésének iranyitasaért.

Az eréforras-gazdalkodasi vezetd felel6s

a) az lzembiztonsaghoz kapcsolédé informatikai rendszerek tervezéséért, fejlesztéséért,

b) az Informatikai részstratégia altal meghatarozott, tevékenységi korébe tartozé feladatok végrehajtasanak
iranyitasaért.

Az eréforras-gazdalkodasi vezetd az (1) bekezdésben foglalt felel6ssége korében:

a) a feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben munkakapcsolatot tart és képviseli az dltala irdnyitott egységet,
b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
<) munkaltatéi jogkort gyakorol a 34. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri és eléseqiti az alkalmazottak

szakmai fejlédését,
d) szakért6i szerz6déseket kot,
) vezetdi és munkaértekezleteket tart,
) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eInok allandé vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal,
a) feladatkdrében — az elndk megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.
Az eréforrds-gazdalkodasi vezetd a felel6sségi kdrébe tartozd tevékenységrél folyamatosan tajékoztatja az elnokot és
az alelnokot.

- m

Az eréforras-gazdalkodasi vezet6t tavollétében vagy akadélyoztatasa esetén az altala javasolt és az elndk altal kijelolt
szamvevd helyettesiti.
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A programozdsi vezet6

A programozasi vezetd felel6s a feliigyeleti funkciéhoz tartozéan az ellenérzés harmadik szakaszaért. A programozasi

vezetd felel6s azellendrzést tdmogatd funkcidhoz tartozé tevékenységek koziil az ellendrzés-elSkészitési, adatbekérési

és adatértékelési tevékenység, valamint e tevékenységeket ellatd szervezeti egységek szabalyszer( és eredményes

mukodésének felligyeletéért. A felligyelete alatt allo szervezeti egységek feladatelldtdsdban koordinélasi kotelme

van, egyéb ligyekben koordindcios tervezési hatdskorrel rendelkezik.

A programozasi vezet6 az (1) bekezdésben foglalt felel6ssége kdrében:

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart és képviseli az altala felligyelt egységet,

b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,

c) munkaltatéi jogkort gyakorol a 34. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri és eléseqiti az alkalmazottak
szakmai fejlédését,

d) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

e) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal,

f) feladatkérében - az elnk megbizasa alapjan - képviseli az Allami Szamvevészéket.

A programozasi vezetd a felel6sségi korébe tartozd tevékenységrdl folyamatosan tajékoztatja az elndkot és

az alelnokot.

A programozasi vezet6t tdvollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az éltala javasolt és az elndk altal kijeldlt szamvevd

helyettesiti.

A humdnpolitikai vezeté

A humanpolitikai vezetd felel6s a szervezeti szintli humanpolitikai és vezet6i munkaltatoi tevékenység iranyitasaért,

a Szamvevdi iroda szabalyszer( és eredményes miikodésének koordindlasaért.

A huménpolitikai vezetd az (1) bekezdésben foglalt feleléssége korében:

a) a feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben munkakapcsolatot tart,

b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,

c) munkaltatéi jogot gyakorol a 34. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri és el6segiti az alkalmazottak
szakmai fejlédését,

d) feladatkorébe tartozd esetekben szakértéi szerz6déseket kot,

e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.

A humanpolitikai vezeté feladatkérében — az elnk megbizésa alapjan - képviseli az Allami Szamvevészéket.

A humanpolitikai vezeté a felelésségi korébe tartozd tevékenységrdl folyamatosan tdjékoztatja az elnokot és

az alelnokot.

A humanpolitikai vezet6t tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az éltala javasolt és az elnok altal kijeldlt szamvevd

helyettesiti.

A tervezési vezetd

A tervezési vezet6 felel6s a felligyeleti funkcidhoz tartozéan az ellendérzés elsé és masodik szakaszaért, valamint
a hetedik szakaszban az intézkedési tervek kezelésének felligyeletéért. A tervezési vezetd felelés az ellendrzést
tdmogatd funkcidhoz tartozoé tevékenységek koziil az ellenérzésekkel kapcsolatos ellendrzés tervezési, alkalmazott
maodszertani, az ellendrzések tervezésével 6sszefliggd kockdzatelemzési tevékenység, valamint e tevékenységet
ellato szervezeti egységek szabalyszer(i és eredményes miikodésének felligyeletéért. A felligyelete alatt all6 szervezeti
egységek feladatellatasaban koordindlasi kotelme van, egyéb (igyekben koordinacids tervezési hataskorrel
rendelkezik.

A tervezési vezet6 felelés

a) az ellenérzési dokumentécids rendszer miikddtetésébdl adddo szakmai feladatok végrehajtasaért,

b) a 6. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt kivétellel az informatikai rendszerek tervezéséért, fejlesztéséért.

A tervezési vezet6 az (1) bekezdésben foglalt felel6ssége korében:

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart és képviseli az altala felligyelt egységet,
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b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,

c) munkaltatoi jogkort gyakorol a 34. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri és elésegiti az alkalmazottak
szakmai fejlédését,

d) szakértdi szerzédéseket kot a felel6sségi korébe tartozd tevékenység szakmai, modszertani feladatainak
kialakitésa és tovabbfejlesztése kérében, valamint az Allami Szamvevészék feladatkorébe tartozé elemzések és
tanulmanyok készitésére.

e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandd, vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal,

g) feladatkdrében - az elnk megbizasa alapjan - képviseli az Allami Szamvevészéket.

A tervezési vezet6 a felel6sségi korébe tartozo tevékenységrél folyamatosan tajékoztatja az elndkot és az alelnokot.

A tervezési vezetét tavolléte vagy akadalyoztatdasa esetén az dltala javasolt és az elnok altal kijeldlt szamvevd

helyettesiti.

A gazdasdgi igazgaté

A gazdasagi igazgato felelés az ellendrzést kiegészité funkcidhoz tartozd pénziigyi, szamviteli és szamfejtési
tevékenység és a vagyonkezelési és lizemeltetési tevékenység, valamint e tevékenységeket ellatd szervezeti egységek
szabdlyszer( és eredményes miikodésének irdnyitasdért.

A gazdasagi igazgat6 felel6s az Allami Szamvevészék gazdasagi szervezetének vezetéséért.

A gazdasdgi igazgato az (1) bekezdésben foglalt felel6ssége korében:

a) elndki jovahagyassal megallapitja az iranyitasi jogkorébe utalt egységek vezetbinek feladatait, a vezetdk
esetében kozvetleniil, az egységeken dolgozé munkatérsak esetében vezetéik utjan ellenérzi a feladatok
végrehajtasat,

b) kiadmanyozasi jogot gyakorol, amit a 33. §-ban foglaltak szerint az éltala irdnyitott egység vezetdjére
atruhdzhat, ez azonban nem jelenti az egység munkajaért valé felelésség atruhdzasat,

<) az irdnyitdsa ald tartozo6 egységek feladatkdrébe tartozo esetekben szakértéi szerzédéseket kot,

d) munkaltatéi jogkort gyakorol a 34. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri és elésegiti az alkalmazottak
szakmai fejlédését,

e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az elndk allandé vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal.

A gazdasdgi igazgaté feladatait az elnok kozvetlen vezetése és ellenérzése mellett latja el, gazdasagi intézkedéseket

hoz, ellenjegyzési jogot gyakorol, és e jog gyakorlaséra irdsban mas személyt is kijeldlhet.

A gazdasagiigazgato a felel6sségi korébe tartozo tevékenységrél folyamatosan tajékoztatja az elnokot és az alelndkot.

A gazdasagi igazgatét tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az altala javasolt és az elnok éltal kijel6lt szamvevd

helyettesiti.

Az osztdlyvezetd

Az osztdlyvezetd a ra vonatkozé munkakori szabalyok szerint felelés az aldrendelt egység vezetéséért, annak

szabalyszer(i és eredményes mukodtetéséért, feladatainak maradéktalan ellatasaért.

Az osztalyvezeté megallapitja az egység beosztott dolgozdinak a feladatait, gondoskodik a munkakori leirdsok

el6készitésérdl és — munkaltatdi jogkorébdl adddéd jogosultsdga szerint — azok kiadasardl, ellendrzi a feladatok

végrehajtasat.

Az osztalyvezetd helyettesitése a helyettesitésrél sz6l6 belsé irdnyitasi eszkdzben meghatarozott helyettesitési rend

szerint torténik.

Az osztalyvezet6 az altala vezetett egység feladatainak végrehajtasa érdekében:

a) kdzrem(ikddik az Allami Szamvevészék térvényi kdtelezettségeinek megvaldsitasaban, gondoskodik az egység
feladatkorébe tartozé tevékenységek eredményes elldtasardl, a feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben
munkakapcsolatot tart és képviseli az 4ltala iranyitott egységet,

b) atruhazott hatdskorben, a 33-34. §-ban foglaltak szerint kiadmanyozési és munkaltatoi jogot gyakorol,

C) munkaértekezletet tart,
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d) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a felettes vezetéje megbizza,

e) ellatja - a kijelolés alapjan — az ellenérzés hatodik szakaszanak feladatait és a hetedik szakasz hasznosuldshoz
kapcsolodo felligyeletét.

Az osztélyvezet6 az altala irdnyitott egység tevékenységérél folyamatosan tdjékoztatja a kdzvetlen felettes vezetéjét.

Az osztalyvezet6 feladatkérében - az elnék megbizasa alapjan - képviseli az Allami Szamvevészéket.

A Szdmvevdi iroda vezetdje

A Szadmvevéi iroda vezetdje felelés a programozott feladatra ki nem jelolt szdmvevék iranyitasaért, valamint
a szamvevok képzésének szervezéséért.

A felligyeleti vezeté

A felligyeleti vezet6t az elndk jeldli ki. Az elndki kijellés el6tt a felligyeleti vezeté-jeldltnek nyilatkoznia kell arrdl,

hogy vallalja a felligyeleti vezet6i feladat ellatasat, tovabba az ellenbrzési program szakmai programrészével egyetért,

és a személyével kapcsolatban nem all fenn Osszeférhetetlenség.

A felligyeleti vezeté felligyeli az ellendrzés folyamatat, az ellendrzési program végrehajtasat.

E feladatkorében a felligyeleti vezet6 felelés

a) az ASZtv. szerinti adatkérés, adatbetekintés, adatkezelés szabalyossaganak feliigyeletéért, valamint
az ellendrzott szervezet kdzremiikodési kotelezettsége teljesitésével kapcsolatos belsé irdnyitasi eszkdzben
meghatarozott feladatok végrehajtasaért,

b) az ellendrzott szervezettel térténé kapcsolattartasért, az ellenérzés keretében az Allami Szémvevészék
képviseletéért,
c) a szamvevdszéki jelentéstervezet kovetkeztetéseinek, javaslatainak és az éltala felligyelt elemzések elnoki

értekezletre torténd beterjesztéséért,

d) az elnoki értekezletet kdvetéen a szamveviszéki jelentéstervezet egyeztetéséért és kiadmanyozasra torténd
el6készitéséért,

e) az ellen6rzott szervezet dltal megklildott intézkedési terv értékelésében vald kdzrem(ikodésért, tovabba
az ellendrzési jelentések megallapitasainak jelen szabdlyzatban és a vonatkozd belsé irdnyitdsi eszkdzben
foglaltak szerinti hasznositasaért,

f) a 33. §-ban foglaltak szerint a kiadmdnyozési jog gyakorldsdért, a figyelemfelhivé levél szévegének
véglegezéséért,

g) az altala felligyelt ellen6rzések hasznosulasanak figyelemmel kiséréséért, a kiadmanyozott jelentéssel
kapcsolatos, utélagosan felmeril6 feladatok ellatasaért,

h) az elnoki értekezletre beterjesztésre keriild javaslatok, tovabba az elnoki értekezletet kovetden az ellendrzési
dokumentumok ellenérzési dokumentacios rendszerben torténd rogzitéséért.

A fellgyeleti vezetének joga és egyben kotelessége az ellendrzés folyamatardl tajékozodni, az ellendrzéssel

kapcsolatos kérdésekben szlikség szerint egyeztetést kezdeményezni, az ellenérzés folyamatdban koordinalni és

véleményt adni. Az ellen6rzés célszerinti végrehajtasat veszélyeztetd koriilményekrol koteles az eindkot tdjékoztatni.

A felligyeleti vezet6 véleményt nyilvanit az ellenérzés-felligyeleti tapasztalatairdl, tovabba ez alapjan javaslatot tesz

a tapasztalatok moddszertanfejlesztési, képzési célokra, valamint a jé gyakorlat kialakitdsa érdekében torténd

felhasznélasara.

A felligyeleti vezet6t tavollétében, akadalyoztatasa esetén az elndk altal kijelolt masik felligyeleti vezetd helyettesiti.

A felligyeleti vezet6 és az ellendrzésvezeté egymasnak utasitast nem adhatnak.

Jelen §-ban foglaltak megfeleléen alkalmazandok elemzések és tanulmanyok esetében is.

Az ellenGrzésvezeté

Az ellenbrzésvezetbt az elnok bizza meg. A megbizas el6tt az ellendrzésvezetd-jeldltnek nyilatkoznia kell arrél, hogy

egyetért az ellen6rzési programban foglaltakkal, tovabba véllalja az ellenérzési program végrehajtasat, és
a személyével kapcsolatban nem all fenn 6sszeférhetetlenség.
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E feladatkorében az ellenérzésvezet6 felels

a) a jovéhagyott ellendrzési program végrehajtdsdnak el6készitéséért, a helyszini ellenérzés megszervezéséért,
az ellen6rzési feladatok Osszehangolasaért és eredményes lefolytatdsdért, amely a megbizélevelének
atadds-atvételétdl a szamvevészéki jelentéstervezet felligyeleti vezetd részére torténé dtadas-atvételéig tart,

b) az ellenérzési program célra tartott, szabalyos és hataridében torténé maradéktalan végrehajtasaért,

c) a szamvevdi feladatok meghatdrozasaért, a szamvevéi munka operativ koordinalasaért,

d) az ellenérzésben részt vevé szamvevd ellendrzési tevékenységének értékeléséért,

e) az ellendrzott szervezettdl egyedi elndki dontés alapjan torténd adatbekérés, valamint a mintavételhez

kapcsolodd dokumentumok adatbekérésének el6készitéséért,

f) az ellen6rzés soran felmeriilt, jelen szabdlyzat IV. fejezetében foglaltak szerinti akadalyok elnoknek és
felligyeleti vezetOnek torténd jelzéséért a vonatkozo belsé irdnyitasi eszkdzben foglaltak szerint,

a) az ASZtv.-ben szabélyozott kdzremUkédési kotelezettség megszegése esetén a sziikséges intézkedések
megtételének kezdeményezéséért, figyelemmel a vonatkozo belsé irdnyitasi eszkdzben foglaltakra is,

h) a figyelemfelhivé levél témainak megjeloléséért,

i) a szdmvevdszéki jelentés (részletes, 0sszegz6, valamint javaslatot megalapozé megéllapitdsok) tervezetének
elkészitéséért, a jelentéstervezet adatainak és ténymegallapitasainak valddisagaért és helytéllésagaért,
tovabbd a javaslatot megalapozé megallapitdsokat tartalmazoé jelentéstervezet elndki értekezletre torténé
beterjesztéséért,

j) a szamvevdszéki jelentéstervezet elndki értekezleten torténd elfogaddsdig az ellenbrzési dokumentumok
ellenérzési dokumentacios rendszerben vald régzitéséért.

Az ellendrzésvezet6 tavollétében vagy akadélyoztatasa esetén a helyettesitésérél a humanpolitikai vezeté dont.

Az ellendrzésvezetd jogositvanyait az elndk a megbizélevélben allapitja meg.

Amennyiben az ellenérzésvezeté megbizatasa idejére szamvevd osztalyvezet6-fétanacsosi besorolasi kategdrianak

megfeleld illetményre jogosult, megbizatasanak idétartamara jaro illetményét az elnok a megbizdlevél kiadasaval

egyidejlleg, kiilon dokumentumban dllapitja meg.

Azellen6rzésvezeté megbizatasa idejére szamfejtett osztalyvezetd-fétanacsosi besoroldsi kategoria szerintiilletményt

a megbizatas megkezdésének elsé napjatol a jelentéstervezet targyalo elsd elnoki értekezletet koveté kijelolt dtadas

atvétel napjdig kell az ellenérzésvezetd szamara szamfejteni.

Amennyiben az ellenérzésvezetd altal benyujtott jelentéstervezet az elndki értekezleten nem keril elfogadasra,

ugy az ellenbrzésvezeté megbizatisa a jelentéstervezet ismételt megtargyaldsat koveté atadas-atvételig

meghosszabbodik, azonban ellenérzésvezetéi illetménye nem kerlil meghosszabbitasra. Ettél eltéré dontésre
az Elndk jogosult.

Az ellendrzésvezet6 és a felligyeleti vezeté egymasnak utasitast nem adhatnak.

A kijelolt vezetd az ellenérzéshez kapcsoléddan feladatait ellendrzésvezetdi felelésséggel latja el.

A projektvezet6

Az elndk az Allami Szédmvevészék feladatkérébe tartozéd tevékenység vagy fejlesztési feladat ellatasara projekt
végrehajtasat, indokolt esetben projekt szervezet létrehozasat rendelheti el. A projekt végrehajtasat a projektvezetd
iranyitja és koordinalja.

A projekt vezetéje és tagjai a kiilon projekt végrehajtasardl szol6 egyedi elnoki dontés alapjan, az elndki dontés szerint
meghatarozott jogallassal és feladatkorrel, a kijelolt cél megvaldsitdsa érdekében, a projekthez kapcsolédd
feladatkoriikben eljarva végzik feladataikat.

A projektvezetd — megbizédsa id6tartamara - vezet6i kinevezést kaphat. Vezetdi kinevezés esetén a projektvezetd
ellendrzési felelésséggel rendelkezik.

A projekt vezetése keretében kifejtett szakmai tevékenysége és a projektben torténd feladatellatas soran, a projekt
vezetbje és a tagok 6nallo szamvevai felelésséggel jarnak el.

Vezetdi kinevezések

Az elndk az osztalyvezet6t szamvevd osztalyvezetd-fétanacsosnak vagy szamvevé igazgatohelyettesnek nevezheti ki.
A 6-10. §-ban, valamint a 12. §-ban meghatdrozott feladatok ellatasara, a feladatellatds idétartamara az elnok
szamvevé osztalyvezeté-fétanacsos, szamvevd igazgatdhelyettes, szamvevé igazgatd és szamvevé féigazgatd
kinevezést adhat.



HIVATALOS

ERTESITO .« 2017.évi66.szém 6857

17.8

18.§

4. Cim
Az Allami Szémvevészék nem vezetdi munkakért betélté alkalmazottai

A szdmvevé

A szamvevd kézrem(ikodik az Allami Szamvevészék célkitiizéseinek és feladatainak megvalésitasaban, kételes a belsé

szabdlyozékban, valamint a munkakori leirdsdban (alap munkakori leirds és kiegészité munkakori leiras),

a feladatkiszabd vezet6i utasitasban és az ellendrzési tervben, valamint a kerettervben szerepld feladatait ellatni,

a felettes vezetdje altal adott munkakdri utasitasokat teljesiteni, a minéségiranyitas feltételeit biztositani.

A szdmvevdének meg kell felelnie az etikai kdvetelményeknek. A szamvevd felelSs a feladatkorébe tartozo feladatok

etikai kovetelményeknek megfelels, hataridében torténd, 6ndllo elldtdsdért a jelen fejezetben foglaltakkal

osszhangban.

Az ellendrzést végz6 szamvevé felelbs:

a) az ellenérzési programban szereplé feladatainak megvalésitaséra valé felkésziiléséért,

b) azellendrzési feladatainak a jogszabdlyok, az ellenérzési program, az ellenérzési szakmai szabalyok, médszerek
és az etikai normadk, valamint a minéség-elv szerint torténd, célra tartott végrehajtasaért és a szamvevoi
munkaanyag 4dtadds-atvételéért,

c) a feladatszabasa szerint:
ca) ellendrzési tények irdsba foglalasaért,
cb) az ellen6rzés soran feltart tények értékeléséért,
o) amegallapitasok helytalldsagaért és azok bizonyitékon alapuld, adatszer(i megalapozasaért, valamint
megfelel6 dokumentumokkal valé alatdamasztasaért,
cd) tovabba egyéb ellenbrzés-szakmai feladatokban val6 kozremiikodésért,

d) a vezetd altal adott értékeld, elemzd feladat ellataséaért,

e) a blincselekményre, a pazarlo, rendeltetésellenes pénzfelhaszndldsra, a kart okozd sulyos szabdlyszegésre,
a kozbeszerzési vagy munkajogi szabélytalansagra utalo tény, adat, koriilmény, illetve bilincselekményre utalo
gyanu megfogalmazasaért és a jogi tdmogato feladatokat elldté egység vezetéjével torténd haladéktalan
kozléséért az ellendrzésvezetd egyideji téjékoztatasa mellett,

f) a feladatelldtdsa sordn az ellendérzési dokumentumok és a mindségiranyitds feltételeinek biztositdsdhoz
szlikséges dokumentumok ellenérzési dokumentacios rendszerben torténd rogzitéséért.

A szdmvevé részére cim adomdnyozasat és visszavondsdt munkahelyi felettes vezet6je kezdeményezheti, amelyet

a szamvevd teljesitményértékelésével kell aldtdmasztani. A cimadomadanyozés indokoltsagat az adomanyozastdl

szamitott egy év mulva, ezt kdvetden évente felil kell vizsgalni.

A szdmvevd szdmvevd asszisztensi munkakorben is foglalkoztathatd. A szamvevd asszisztensi munkakdrben

foglalkoztatott személy a szamvevé munkajat tamogato ellenérzési, egyéb szakmai, adminisztracios és technikai

feladatokat lathat el. A szamvevo asszisztens felelGssége a részére kiadott feladatok megfelel ellatasara korlatozédik,
az dltala elvégzett feladatokért szamvevdi felel6sséggel a munkajat kozvetlenlil meghatarozé szakmai irdnyitod
tartozik.

A szdmvevé gyakornok

Az Allami Szamvevészék a tarsadalmifelelésségvallalas jegyében mentori rendszert mikddtet. A mentori rendszerben
részt vevé szamvevo gyakornok szamveveé asszisztensi munkakart 1at el, hat hénapos probaidé kikotésével, tizennyolc
hénapos hatarozott idejii kinevezéssel. A hatarozott ideju kinevezés lejartat kdvetéen — sikeres — pdlyazat alapjan
a szamvevd gyakornok részére Ujabb hatdrozott idejd kinevezés adhato.

A szamvevd gyakornokra a jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban foglalt eltéréseket figyelembe véve, a szamvevok
foglalkoztatdsi viszonyara vonatkozé szabalyokat kell értelemszer(ien alkalmazni.

A szamvevé gyakornokot az alapszabadsagon feliil az ASZtv. 21. § (12) bekezdése szerinti szamvevéi potszabadsag
nem illeti meg.

A szamvevd gyakornok feleléssége a részére kiadott feladatok megfelel6 ellatasa, az altala elvégzett munkajaért
a feladatszabasa szerint tartozik szamvevéi felelésséggel.

A szdmvevo gyakornok a jogviszonya megsziinése utan a megszerzett munkatapasztalatrél igazolast kap.
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A szamvevd gyakornok a szamvevd munkajit tdmogatd ellendrzési, egyéb szakmai, adminisztracios és technikai
feladatokat lathat el.

A kéztisztviselGk, igykezel6k és a munka térvénykdnyve hatdlya ald tartozé alkalmazottak

A szamvevéi tevékenységi korbe nem tartozd feladatokat ellato, legalabb kozépiskolai végzettséggel rendelkezé
alkalmazott koztisztvisel6dnek mindésiil, és tevékenységét a kozszolgalati tisztvisel6krél szol6 torvény (a tovébbiakban:
Kttv.), az egyéb jogszabdlyoknak, a belsé szabdlyozéknak, munkakori leirdsdnak, egyéb elSirdasoknak és felettese
utasitasainak megfeleléen végzi.

Az Allami Szamvevészék alaptevékenységéhez kdzvetleniil nem kapcsolodd, tigyviteli feladatokat ellaté kdzszolgalati
Ugykezeld tevékenységét a Kttv.-nek, az egyéb jogszabdlyoknak, a belsé szabdlyozéknak, munkakori leirasanak,
az egyéb eldirasoknak és felettese utasitasainak megfelel6en végzi.

Az Allami Szamvevészék alaptevékenységéhez kdzvetleniil nem kapcsol6dé feladatokat ellato, nem koztisztviseli
vagy kozszolgdlati ligykezelSi besoroldsu alkalmazott munkavallalénak mindsil, tevékenységét a munka
torvénykonyvérdl szolé torvény (a tovabbiakban: Mt.) elSirdsainak, az egyéb jogszabalyoknak, a belsé szabélyozéknak,
munkakori leirdsanak, az egyéb el6irdsoknak és felettese utasitdsainak megfeleléen végzi.

A koztisztviseld, a kozszolgalati Ugykezel6 és a munkavallalé felelés a feladatkorébe tartozé feladatok jogszerd,
hatékony és maradéktalan ellatasaért. Szakmai felelésségvallalasat az tigyiratok, munkaanyagok alairasaval ismeri el,
a jelen szabdlyzatban foglaltak szerint.

A koztisztvisel6k részére a Kttv.-ben foglaltak szerint legfeljebb hat szakmai tanacsadoéi és négy szakmai fétanacsadoi
cim adomanyozhaté azzal, hogy az adomanyozott szakmai tandcsadoi és szakmai fétandcsadéi cimek egyittesen
nem haladhatjak meg az Allami Szamvevészéknél kinevezett felséfoku iskolai végzettséggel rendelkezé kdztisztvisel 6k
|étszdmanak 20%-4t.

A koztisztvisel6 és a munkavallalé asszisztensi munkakorben is foglalkoztathatd. Az asszisztensi munkakérben
foglalkoztatott koztisztvisel6 Ugyviteli (iratkezelési és ligyintézési) feladatokkal kapcsolatos tdmogaté feladatokat
lathat el, felel6ssége a részére kiadott feladatok megfelelé ellatdsara korldtozddik, az dltala elvégzett feladatokért
felel6sséggel a munkdjat kozvetlentil meghatérozéd szakmai irdnyité tartozik. Az asszisztensi munkakorben
foglalkoztatott munkavéllalé6 kommunikéciés, egyéb szakmai, dokumentdcids, szervezési és koordinacios
tevékenységet lathat el.

Egyedi ligyek gazddja

Azelndk, alelndk egyedifeladat ellatasara, egyedi ligyek gazdaja megnevezéssel az Allami Szamvevészék allomanyabol
atcsoportositassal vagy belsé palyaztatast kovetden a feladathoz szakmailag kompetens személyt foglalkoztathat.

A feladatellatas idejére, a feladat ellatasara az elndk, alenok ad megbizast.

Az egyedi Ugyek gazddja a feladatok elldtasa tekintetében a szamvevdvel azonos jogokkal és kotelezettségekkel
rendelkezik. Feladatait, felel6ségi korét a munkakari leirdsa rogziti.

5.Cim
Vdllalkozdsi és megbizdsi szerzédés kdtése

A kotelezettségvillalasra jogosult a feladatok elldtdsa érdekében kilsé személlyel vallalkozasi vagy megbizasi
szerz6dést kothet.

A megbizottat, vallalkozt, kiils6 szakértét a feladatanak teljesitése sordn tudomasara jutott — az Allami Szamvevészék
vagy az ellendrzott szery, illetve természetes személy mikodésével, tevékenységével kapcsolatos - irat, adat, tény,
korilmény, informacié, modszer tekintetében titoktartasi és adatvédelmi kotelezettség terheli. A kiils6 szakérto
a titokvédelmi, illetve adatvédelmi szabalyok megsértéséért — a jogszabalyi feltételek fenndlldsa esetén - jogi
felel6sséggel tartozik.
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6. Cim
A vagyonnyilatkozat

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre, annak elmulasztasara és a szandékosan téves tartalmu vagyonnyilatkozat
kozlésére, tovabba a vagyonnyilatkozatok érzésére, ellendrzésére az ASZtv. 19. §-aban foglalt rendelkezéseket és
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A vagyonnyilatkozatokban foglalt személyes adatok védelmére a vonatkozd belsé iranyitasi eszkdzrendelkezései
az iranyadok.

A vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek nyilvantartasarol, értesitésikrél, a vagyonnyilatkozat atadasanak-
atvételének lebonyolitdsardl, a leadott vagyonnyilatkozatok nyilvédntartasardl és &6rzésérél, a személyes adatok
védelmének biztositdsardl, a kotelezettek meghallgatdsdnak megszervezésérél, az addhatdsagi eljards
kezdeményezése esetén annak lebonyolitasarél az el6zéekben jeldlt jogszabalyok és a vonatkozd belsd iranyitési
eszkdz alapjan a kotelezett munkaltatdja — illetékesség szerint — a humanpolitikai feladatokat ellatasaért felelés
egységen vagy a munkatgyi feladatok ellatasaért felelés egységen keresztiil gondoskodik.

7.Cim
A munkavégzés és az egyes potlékokra vald jogosultsdg szabdlyai

A munkavégzés f6bb szabdlyai

Az Allami Szamvevészék szamvevéinek, kdztisztviselinek és munkavallaléinak (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott)
kotelezettsége és joga a jelen szabdlyzatbol kovetkezé feladatok ellatasa és hataskorok gyakorlasa, amelyekért
felel6sséggel tartoznak.

Az Allami Szamvevészék minden egységének vezetdje felelSs a feladatkdre vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer
mukodtetéséért.

Az Allami Szadmvevészék egységei és az ott feladatot ellatd alkalmazottak tevékenységiik soran értelemszerii
egylttmUikodésre, kozrem(ikodésre kotelezettek. Barmely egység a feladatkdrébe esd, de (részben) mas egység
feladatkorébe is tartozo vagy azt érinté Gigyekben az érintettekkel egyeztetve koteles eljarni. A kézremUkodési
kotelezettség a feladat-végrehajtas eredményéhez vald tevéleges hozzajarulast és eredményfelelésséget jelent.

Az egyeztetés, illetve az egylittm(kodés kezdeményezéséért annak az egységnek a vezetdje a felelés, amelynek
az adott Ugy (feladat) a feladatkorébe (hataskorébe) tartozik. A kezdeményezd egység vezetdje az elsé helyen 1évd
szakmai felel6s. A vezet6k kizarolag elndki felhatalmazas birtokdban jogosultak arra, hogy mas egységeknek feladatot
szabjanak ki. Az eIndk az erre vonatkozo felhatalmazas megaddasat atruhazhatja.

Ha az egylittm(ikodés, illetve az egyeztetés soran egyenrangu egységek, illetve azok vezet6i kozott véleményeltérés
marad fenn, akkor haladéktalanul a kozvetlen kzos felettes vezeté elé kell utalni az ligyet dontésre.

Az Allami Szamvevészéknél a munkafeladatok megallapitasara és teljesitésére, a munkavégzés jogszer(iségére,
kulturdltsagdra, a vezet6k és a beosztottak viszonydra, munkakapcsolatéra, a felettes dltal adott utasitas végrehajtasara,
illetve annak megtagadasara az ASZtv., a Kttv., az Mt., valamint az Allami Szamvevészék elndkének szervezetszabélyozo
normativ utasitasa, tovabba az Allami Szamvevészék egyéb belsé iranyitasi eszkdzeiben foglaltak az iranyadok.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja dllapitjia meg munkakéri leirdsban az dltala irdnyitott egységen beliil foglalkoztatottak
munkakori feladatait, azok betartasanak ellenérzésére koteles. A munkakéri leiras — a felelésség megallapitasara is
alkalmas médon - tartalmazza a munkakorhoz tartozé alapvetd feladatokat, az elldtand6 tevékenységi kort,
a kapcsolédo jogositvanyokat, a legfontosabb munkakapcsolatokat, az ala- és folérendeltségi el6irdsokat, valamint
az adott munkakor ellatdsara vonatkozoé kovetelményeket.

Az Allami Szamvevészék alkalmazottjat kozvetlen felettes vezetéje iranyitja. Az ellendrzésvezeté az ellendrzés
vezetése soran kifejtett szakmai tevékenyégét illetéen 6nallg, fliggetlen a felligyeleti vezet6tdl, aki az ellenérzésvezetd
altal vezetett ellenérzést felligyeli.

Atervezési vezet6, a programozasi vezet6 és a fétitkar a felligyeletiik alatt 4116 szervezeti egységek vezet6it fellgyeleti
hataskorében — érvényesen — munkaltatéi (elndki) Idttamozéas mellett utasithatjak.

Az Allami Szamvevészék ligymenetében kiadott alkalmazotti alairas, szignalas a feladat- és hataskérbe tartozéan
a munkakdri lefrdsban jelolt szakmai felel6sségvallalast, formai, tartalmi és jogszer(iségért vald helytéllast jelenti.

A szdmvevd szakmai véleményéért felel6sséget vallal. Szakmai véleménye kialakitasa sordn a szamvevo és a szamvevé
vezetd az ellendrzés sordn alkalmazandé szabalyok betartasara koteles.
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A szamvevd a kiilon szabalyokban foglalt esetekben és modon koteles kockézati jelzést tenni. A kockazati jelzés
megtétele nem mentesiti a szamvevét a feladatellatas felelssége alol.

Az Allami Szamvevészék szervezetében a feladatellatés zavartalan biztositasa érdekében minden munkatars
szakszer(, tervezett és el6készitett helyettesitésérél gondoskodni kell. A helyettesitésrél az egyéb munkaltatédi jogkort
gyakorlé vezeté gondoskodik.

) Az Allami Szamvevészék alkalmazottja szakmai és egyéb jellegii tovabbképzésre kételezhetd.

Az alkalmazott az Allami Szamvevészékkel fennallé foglalkoztatéasi jogviszonyanak megsziinése, megsziintetése,
illetve az Allami Szamvevészéken beliili dtcsoportositasa esetén munkakéri leirdséban meghatarozott feladatait
a vonatkozé belsé iranyitasi eszkdz foglaltak szerint, a folyamatban [évé igyeket, valamint hivatali Ggyiratait — erre
vonatkozé jegyzékonyv felvételével egyiitt — dtadas-atvételi eljarassal kdteles atadni. Az Allami Szamvevészéktél vald
vezetdi hozzajarulashoz kotott tdvozdshoz a hozzdjarulds csak akkor és arra az idépontra adhaté meg, amikor
az érintett a folyamatban Iévé feladatait igazoltan befejezte, és atadta az atvételre kijeldlt munkatarsnak. Az eljarast
a kozvetlen felettes vezetd, és amennyiben az dtadas-atvétel mindsitett Ugyiratokat is érint, a titkos tigyiratkezelés
(TUK) képvisel6je részvételével kell lefolytatni. A jegyzékényv egy példanyat &t kell adni a munkaltatéi jogkért
gyakorld vezetének.

Az egységek kozotti kapcsolattartds a szervezeti irdnyitasi rend szerinti szolgdlati Ut betartasaval, az iratok
nyilvantartasaval torténik. A szervezeti iranyitasi rend hierarchiajaban alsébb szintli egység vezetdje informaciot csak
a felettes vezetéje el6zetes tajékoztatasa mellett adhat. A belsé iratforgalomra az iratkezelésrdl sz616 belsé irdnyitasi
eszkoz és mas belsd iranyitasi eszk6zok rendelkezéseit kell alkalmazni.

A munkavégzés egyéb szabdlyait a vonatkozd jogszabalyok, belsé irdnyitdsi eszkdzok és a munkakori leirasok
tartalmazzak.

Az Allami Szamvevészék a szervezeti kultdrat timogaté karriertervezési programot miikédtet.

Az idegennyelv-tuddsi pétlékra valé jogosultsdg szabdlyai

Az idegennyelv-tudasi pétlékra vald jogosultsag szabalyait jelen szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.

Az idegennyelv-tudasi potlékra vald jogosultsagot az eredeti, dllamilag elismert nyelvvizsga eredményét igazolo
bizonyitvannyal vagy azzal egyenértéki okirat bemutatdsdval - munkaltatoi jogkorgyakorlas szerinti illetékesség
alapjan — a humanpolitikai feladatokat ellaté egység vagy a munkaiigyi feladatok ellatasaért felelés egység felé kell
igazolni. A potlék az igazold bizonyitvany vagy egyenértékd okirat bemutatdsat koveté honap elsé napjatdl egész
hénapokra jar a 3. mellékletben foglaltak szerint.

A munkaltaté munkaltatoi érdekbdl elrendelheti vagy engedélyezheti, hogy az alkalmazott iskolai vagy tanfolyami
nyelvoktatasban vegyen részt. A kotelezéen elrendelt nyelvi képzés koltségeit és egyéb tanulmanyi feltételeit
az Allami Szamvevészék biztositja.

A képzettségi pétlékra vonatkozé dltaldnos szabdlyok

Az alkalmazott képzettségi potlékban részesiilhet.

A képzettségi potlékra jogositod képzettségeket a jelen szabdlyzat 4. melléklete tartalmazza.

A képzettségi potlékra jogosultsagot az alkalmazottnak kell a megfelelé dokumentumokkal igazolnia. A képzettségi
potlék, ha a jogosultsag igazolasa az Allami Szamvevészékhez térténé felvétel vagy a kinevezés alkalmaval nem
torténtmeg, azigazolé dokumentumnak - munkaltatéijogkdrgyakorlds szerintiilletékességalapjan —a humanpolitikai
feladatokat elldtd egységen vagy a munkalgyi feladatok elladtasaért felelés egységen torténé bemutatdsat kovetd
hénap elsé napjatol dllapithaté meg.

Ha valamely munkakdr vagy képzettség, potlékra jogositd szakképesités jellege tekintetében értelmezési kérdés
merdil fel, e kérdésben — a munkaltatéi jogkort gyakorld vezeté javaslata alapjan - az elnok dont.
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26.8§

27.8§

A szdmvevé képzettségi pétiékdra vonatkozd szabdlyok

A szamvevét — a kinevezéséhez sziikséges egy fels6foku iskolarendszerl képzésben szerzett képesitésén tul —
a kovetkez6 képzettségei jogositjdk képzettségi potlékra:

a) doktori (PhD) fokozat vagy azzal egyenérték(i tudomanyos fokozat,

b) tovabbi felséfoku iskolarendszeri képzésben szerzett képesités,

<) tovabbi emeltszintl vagy fels6foku szakképzés vagy szakvizsga (jogi és fels6foku koltségvetési szakvizsga).

A képzettségi potlék alapjat és mértékét az ASZtv. 21. § (1) és (7)-(8) bekezdése szabélyozza.

Képzettségi potlékra jogosit az a feladatkdron beliili szakosodast elésegitd tovabbi szakképesités, szakképzettség,
amely a munkakdri feladatokhoz egyértelmden kothetd.

A szamvevét tobb kilonbozé szintl szakképesités esetén is csak egy, a legmagasabb szintl képzettség utdniilletimeg
képzettségi potlék.

A képzettségi potlék szempontjdbdl tobb azonos szintli szakképesités esetén is csak egyszeres pétlék allapithatod
meg.

Az elndk egyedi elbirdlassal a (3)-(5) bekezdésben foglaltaktol eltérhet.

A Kttv. hatdlya ald tartozo fels6- és kbzépfoku végzettséqgli koztisztvisel6k képzettségi potlékdra vonatkozo
szabdlyok

Afels6-és kdzépfoku végzettséglikoztisztviselSk képzettségi potlékara vonatkozo részletes szabélyokat a kbzszolgalati

tisztvisel6k részére adhaté juttatasokrol és az egyes illetménypotlékokrol sz616 jogszabaly tartalmazza.

Az Allami Szadmvevészék szervezeti struktUrajaban az alabbi teriileteken kdzrem(ikédé kéztisztvisel6k jogosultak

- a 4. mellékletben foglalt képzettségek szerint — képzettségi potlékra:

a) az Allami Szamvev6szék vezetésének és a felligyeleti vezet6k kdzvetlen tdmogatésat biztosité titkarsagi és
igazgatasi terlileten kozremUikodok,

b) az ellendrzési terlileten kozremikodé ellendrzési projekt technikai tdmogatdi,

c) az ellen6rzési tdmogato terileten kdzremiikddo szakligyintézok és adminisztratorok,

d) az ellendrzési kiegészitd teriileten kozrem(ikodd szakligyintézdk.

Képzettségi pdtlékra jogosit az a feladatkoron belili szakosodést elésegité tovabbi szakképesités, szakképzettség,

amely a munkakari feladatokhoz egyértelmuen kothetd.

A koztisztvisel6t tobb kiilonboz6 szintl szakképesités esetén is csak egy, a legmagasabb szintl képzettség utan illeti

meg képzettségi potlék.

A képzettségi potlék szempontjabdl tébb azonos szintl szakképesités esetén is csak egyszeres pétlék allapithatd

meg.

8.Cim
Egyes munkakdrékre vonatkozd szabdlyok

A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

Az Allami Szamvevészék a szabalyszer(iség, gazdasdgossag, hatékonysag és eredményesség kdvetelményeit szem
elétt tartva, tovabba a kockazatok kezelésére és az eréforrdsokkal valé hatékony gazdalkodas elvére figyelemmel
belsé kontrollrendszert mékodtet.

A belsé kontrollrendszer elemek alkalmazasi korét, szabalyait belsé irdnyitasi eszkdzok és eljarasrendek tartalmazzak.
A belsé kontrollrendszer keretén belil targyilagos bizonyossagot add és tandcsadé tevékenység ellatdsara az elndk
kozvetlen alarendeltségében, az operativ miikodéstél fiiggetlen belsd ellendrzés mikodik. A szervezeti és feladatkori
fliggetlenség korében a belsé ellendrzési feladatokat elldtd szamvevdk onalléan, kiilsé befolydstél mentesen,
partatlanul és targyilagosan jarnak el, éves jelentés keretében kdzvetleniil az eln6knek szdmolnak be.
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29.§

A jogi, megfeleléségi elemzés

Az Allami Szamvevészéknél a jogszer( miikoédés és tevékenység biztositasa érdekében jogi, megfelel6ségi elemzés

mukodik.

A jogi, megfeleléségi elemzd tevékenységet kdzvetlenil az elndk iranyitasaval, az elndknek aldrendelten, a jogi,

megfeleldségi elemzésért felelds vezetd latja el.

A jogi, megfelelségi elemzésért felelés vezetd a tevékenységét az altala készitett és az elndk altal jovahagyott éves

terv szerint, illetve az eIndk eseti utasitasa alapjan végzi.

A jogi, megfelel6ségi elemzés kiterjed:

a) az Allami Szamvev6szék szervezeti felépitésének, mikddésének és tevékenysége ellatdsanak jogszabalyi
megfelel6ségére,

b) a belsé iranyitasi eszk6zok jogszabalyokkal és egymassal valé 6sszhangjéra,

<) azAllamiSzamvevészékaltal kotott szerz6dések, megallapodasok jogszabalyoknak, illetve belsé szabalyozasnak
valo formai, tartalmi megfelel6ségére,

d) az Allami Szdmvevészék egyedi munkaltatéi intézkedései jogszabalyoknak, illetve belsé szabalyozasnak valé
megfeleléségére,

e) a normativ szabdlyok és az arra épuilé gyakorlati mikodés kozti 6sszhangra,
f) a belsé szabalyozasi hianyossagok feltérképezésére,
a) az ellendrzést végz6 szamvevék munkajanak megfelel6ségére,

h) az ellen6rzést végzé szamvevd és az ellenérzésvezetd kozott felmerild szakmai véleménykiilonbség
megfeleléségi elemzésére,

i) az ellendrzési alapfunkcio, valamint az azt tdmogatd és kiegészité funkciok szabdlyszerli mikddésének
megfeleléségére.

A jogi, megfeleléségi elemzésért felelés vezetd a tevékenységének tapasztalatairdl jelentést készit az elnok részére,

amelyben értékeli az elemzett targykor (4) bekezdés korébdl meghatérozott szempontok szerinti megfelel6ségét

vagy annak hidnyat, rdmutat a hidnyossagokra, illetve az eltérések okaira és intézkedési javaslatot fogalmaz meg.

A jogi, megfelel6ségi elemzésért felel6s vezetd tevékenységének elldtasa érdekében a vezeték és az ltaluk irdnyitott

egységnél dolgozd személyek egylittmikodésre (adat, informacio, tdjékoztatds, dokumentum szolgéltatasara)

kotelesek.

9.Cim
A fizikai és elektronikus informdcids biztonsdgra vonatkozo feladat- és hatdskérrel rendelkez6 személyek

Biztonsdgi vezetd, elektronikus informdcids rendszer biztonsdgadeért felelés személy

Az Allami Szamvevészéknél az elndk altal kinevezett biztonsagi vezetd a tevékenységét az elndk irdnyitasaval,
az elndknek kozvetleniil aldarendelten latja el.

A biztonsagi vezeté feladatait belsé iranyitasi eszkdz rogziti, ezen tulmenden szdmara feladatot kizérélag az elnok
hatdrozhat meg.

Az Allami Szadmvevészéknél az elndk iranyitasa és ellenérzése mellett latja el feladatat az elndk altal kinevezett
elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személy. Feladatai elldtasa soran az elnokot kozvetlenl
tdjékoztatja, valamint jelentést készit. Tevékenységét, feladatait belsd iranyitési eszkdz hatdrozza meg.
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31.§

32.8§

33.§

lIl. FEJEZET
AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK MUKODESENEK RENDJE

1.Cim
Az Allami Szamvevészék miikédésének dltaldnos szabdlyai

Az irdnyitds eszkézei

A normativ elndki utasitas az Allami Szamvevészék elndke altal kiadott kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz, amely
a szervezet alaptevékenységének, a vezetés-iranyitas feladatai végrehajtdsanak szabalyozasarol, az Allami
Szamvevészék szervezetérdl, miikodésérél, belsé irdnyitasi rendjérél rendelkezik. A normativ elndki utasitas, mint
kodzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz tartalmdra és végrehajtasara a jogalkotdsrdl szold 2010. évi CXXX. térvény és
a jelen szabdlyzat rendelkezései az irdnyaddak.

Az Allami Szamvevészék elndke elndki intézkedésben rendelkezik a szervezet mikddtetésével, az ellenérzési eljaras
részletszabdlyaival, a gazddlkoddssal, a munkavégzéssel, munkajogi kérdésekkel, a szocidlis és a béren kivili
juttatasokkal kapcsolatos olyan feladatok hivatali végrehajtasardl, amelynek elrendelésére nem sziikséges normativ
elnéki utasitas kiadasa. Az Allami Szamvevészék elndke elndki intézkedésben rendelkezik tovabba a korabbi normativ
utasitasban foglalt vagy abbdl kdvetkezd feladatok végrehajtasardl. Az Allami Szamvevészék elndke a szervezeti
muakodést érintd targyban, a szervezet mikodtetésében kdzrem(kddd kilsé szervezet vezetdjével egyiittes
intézkedést adhat ki, melynek hatalya mindegyik intézkedd fél szervezetére kiterjed. Az elndk a feladat-végrehajtas
madjara vonatkozdan - a feladat jellegéhez igazoddan - korlevelet is kiadhat.

Az elndk és az 5-10. § szerinti vezet6k az Allami Szamvevészék alapfeladatat érinté targyban egyiittes intézkedést
adhatnak ki, melynek szakmai tartalmaért az 5-10. § szerinti érintett vezetd felel. Az 5-10. § szerinti vezet6k a szakmai
feligyeletiik korébe tartozé feladatok végrehajtdsara — a szakmai tartalomért és helytallésagért vallalt felel6sség
mellett — intézkedést adhatnak ki, amely az elndk tajékoztatasat igazold, hatarozott vagy hatarozatlan idétartamra
sz616, az intézkedésen feltlintetett , tdjékoztatdsra bemutatdsra kerilt” elnoki jegyzéssel valik hatalyossa.

Az elnok altal kiadott, az (1)-(3) bekezdésben meghatdrozott iranyitasi eszkdzok megjeldlésére a Magyar Kézlony
kiaddsérol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz kozzététele sordn
torténd megjeldlésérdl szol6 jogszabaly elSirasait kell értelemszerlen alkalmazni.

Az iranyitasi eszkozok rendelkezései kozott felmerilé ellentmondas vagy értelmezési nehézség esetén
- az ellentmondas, értelmezési vita feloldasa érdekében - kovetendd eljaras szabalyait belsé iranyitasi eszkodz rogziti.
A szabdlyzatban rogzitetteken tul az alkalmazottak kotelezettsége a feladat- és hatdskoriikben felmerilé
ellentmondasok, helytelen gyakorlat, valamint egyéb eljarasi probléma rendszerszemléleti korrekcidjara vonatkozo
javaslat megfogalmazésa és annak vezetéi forumon valé megtargyaldsanak kezdeményezése a kozvetlen felettes
vezetd utjan. Az alkalmazott a kiemelt rendszerszint(i kockazatok kezeléséhez sziikséges azonnali intézkedések
megtétele, valamint a szabalytalansdgok soron kiviili jelzése tekintetében a vonatkozé belsé irdnyitasi eszkozben
foglalt eljarasrend alapjan koteles eljarni.

Az Allami SzdmvevSszék keretterve

Az Allami Szamvev6szék éves keretterve a vezetés-iranyitas eszkdzeként a szamvevészéki tevékenység vitele és
fejlesztése, az ellendrzési munkat tdmogato ,szakmai infrastruktura” szempontjabdl kiemelt jelentéség, valamint
az egyéb, az ellendrzési tervben nem szerepl6 feladatokat tartalmazza.

Az éves keretterv Osszedllitdsdért a stratégiai tervezési egység vezetbje felelés, aki a jovahagyott keretterv
megvalodsulasat figyelemmel kiséri, és arrdl beszamol az einoknek.

Az éves kerettervet az elndk hagyja jova, és gondoskodik annak végrehajtasarodl, sziikség esetén modositasarol.

A kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog magdban foglalja a kézbensé intézkedés megtételét, az érdemi dontést, az irat aldirasat és
az ligyirat irattarba helyezésének jogét. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisdgdért a kiadmanyozo felelés.

A kiadmanyozasra jogosult donthet ugy, hogy az (1) bekezdés szerinti kiadmanyozasi jogbdl csak az érdemi dontést
gyakorolja. Ebben az esetben az iratot a hitelesitésre felhatalmazott személy sajat kezlleg irja ala.
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Kulsé szervhez vagy személyhez iratot csak a kiadmdanyozdsra jogosult altal hitelesitetten vagy a kiadmany
hitelesitésére vonatkozd jogszabdlyok el6irdsainak megfelel6en lehet tovabbitani (kiilsé kiadmanyozas). Kilsé
kiadmanynak minésul az alkalmazott részére a munkaltatoi jogkdrben kiadmanyozott és dtadott irat is.

A kiadmanyozasra jogosult vezetd helyettesitéjének aldirasi jogkorét a helyettesitésrél sz6l6 bels irdnyitasi eszkdz

hatdrozza meg. A helyettesként kiadmanyoz6 személy a vezetd feltiintetett neve alatti ,h” jelzés alkalmazasaval

gyakorolhatja a kiadményozast.

Az elektronikus alairassal ellatott irat hiteles kiadmanyozasanak maédjarol belsé irdnyitasi eszkéz rendelkezik.

Az Allami Szamvevészék az elektronikus kézbesités gyors és hatékony lehet6ségének kihasznélasa érdekében igénybe

veszi a Kozponti Elektronikus Szolgaltaté Rendszer Hivatali Kapun (a tovabbiakban: HK) keresztll megvalosulo

szolgdltatasat. Hivatalos iratok fogadasa és kiildése mas hivatalos szervekkel a HK-n keresztil is torténhet. Az iktatott
iratot a jelen szabalyzat szerint kiadmanyozasra jogosult egység vezetdje kiadmanyozza.

A kiadmanyozott irat papir alapon, illetve elektronikus uton (elektronikus levélben vagy HK-n keresztil) torténd

megkuldésének részletes szabalyait belsé irdnyitasi eszkoz tartalmazza.

Altalanos kiadmanyozasi joga az elnéknek van, amelyet eseti vagy allandé jelleggel a jelen szabalyzatban, tovabba

az erre vonatkozo6 elnoki dontésekben jeldlt rendelkezések szerint, az ott meghatdrozott lgykorben &truhazhat.

Az atruhazott hatdskor jogosultja eljardsa minden szakaszaban kételes vizsgalni, hogy az eljarasa 6sszhangban van-e

az Allami Szamvev6szék stratégiajaval, normativ és vonatkozo egyéb utasitasaival. Ha ezektd| eltérést észlel, koteles

a hatdskor eredeti jogosultjatol a kdvetkezé eljardsi cselekmény eldtt tdjékoztatast kérni. Az atruhazott hataskor

jogosultja az elndk altal meghatdrozott rendszerességgel beszdmolot készit az atruhazott hataskorben végzett

tevékenységérél.

Az elndk kiadmanyozza:

a) az Allami Szamvevészék jelentéseit (véleményeit, beszamoloit), ezt a jogkoérét eseti jelleggel atruhazhatja,

b) az Orszaggydlés tisztségviseldinek, a koztarsasagi elndknek, a miniszterelndknek, a Kormany tagjainak,
az Alkotmanybirésag elnokének, a Kuria elndkének, az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének, a legfébb
lgyésznek, az orszaggylési biztosnak cimzett iratokat, ezt a jogkorét eseti jelleggel atruhdzhatja,

c) a fejezetet irdnyitd szerv vezetdjének (fejezetgazda) hataskdrébe tartozé minden iratot, amelyre jogszabdly
kotelezi, illetve feljogositja,

d) minden iratot, amelyre az Allami Szamvevészéken beliili iranyitasi, feliigyeleti, munkaltatéi szabalyozasbl
adodo jogositvanya vonatkozik, és kiadmanyozasi jogat nem ruhdzta at, tovabba

e) feljelentés kivételével az ASZtv. 28.§ (5) bekezdésében, 31.§-aban, valamint 33.§ (3), (5)-(6) és (8) bekezdésében
foglaltakkal 6sszefliggé iratot.

Az elnok altal kiadmanyozésra kerlil6 iratot az irat tartalmaért felel6s személy dltal a 23. § (10) bekezdése szerint

szignalva, az elnéknek cimezve kell megkiildeni. Az Allami Szamvevészék ellenérzési tevékenységével kapcsolatos

iratot a mindségiranyitasi és monitoring feladatokat ellaté egység vezetdjének kell megkildeni, aki gondoskodik

a megkildott irat elndkhoz torténd beterjesztésérél.

Az elnok &ltal dtruhdzott jogkorben az alelndk kiadmanyoz az elndk helyettesitésével, valamint a feladatkorével

Osszefiiggé tigyekben.

Az elnok altal truhdzott jogkdrben a fétitkar kiadméanyozza:

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébél adéddan - elndki megbizas alapjan - el kell készitenie,
b) a feladatkorébe tartozo ligyiratokat, valamint

<) a munkaltatdi jog gyakorlasabdl adodoé, hataskorébe tartozo intézkedéseket.

Az eréforras-gazdélkodasi vezet6 kiadményozza:

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkérébdl adoddan — elnoki megbizas alapjan - kell elkészitenie,
b) az altala irdnyitott egységek feladatkorébe, ellenérzési hatdskorébe tartozo ligyiratokat, valamint

<) a munkaltatdi jog gyakorldsdbdl adodo, hataskorébe tartozé intézkedéseket.

Az er6forras-gazdélkodasi vezetd jeloli ki, hogy az altala irdnyitott egységeken beliil feladatkoriikben, valamint
az ellenérzéssel 6sszefliggésben kik, milyen esetben kiadmanyozhatnak.

Az elnok altal truhdzott jogkdrben a humanpolitikai vezetd kiadmanyozza:

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkoréb6l adoddan — elnoki megbizas alapjan — el kell készitenie,

b) a munkaltatéi jog gyakorldsdbdl adodod, hataskorébe tartozé intézkedéseket.

Az elnok altal dtruhazott jogkdrben a gazdasagi igazgaté kiadményozza:

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébél adoddan el kell készitenie,

b) a munkaltatdi jog gyakorlasabdl adodo, hataskorébe tartozo intézkedéseket.

A gazdasagi igazgato jeldli ki, hogy az dltala iranyitott egységeken belil kik, milyen esetben kiadményozhatnak.
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(18)

(19)

(21)

34.8 (1

-

4

Az elnéki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellaté egység vezetéje atruhazott hataskérben kiadmanyozza az ASZtv.
6. §-dban meghatarozott jogszabalyok tervezetére vonatkozo véleményt.

A jogi feladatokat ellaté egységek vezetdi kiadmanyozzék a feladatkoriikbe tartozé tigyek elldtasaval kapcsolatban
keletkezd iratokat. A jogi tdmogato feladatokat ellaté egység vezetéje — fétitkari lattamozas mellett — kiadmanyozza
a hatosagi értesitéseket, az elndki titkarsagi és igazgatasi feladatokat elldté egység vezetdje kiadmanyozza a peres
képviselet ellatasaval 6sszefliggésben keletkezé valamennyi iratot.

A pénzlgyi kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ajanlattételre, ajanlatok elfogadasara vonatkozé iratok,
a nyomtatott és elektronikus adé- és jarulékbevalldsok, adatszolgéltatasok, tovabbd a Kdzponti Statisztikai Hivatal
felé teljesitendd adatszolgéltatasok kiadmanyozasat az Allami Szamvevészék Gazdalkodasi Szabalyzataban, valamint
az Allami Szamvevészék Kdzbeszerzési Szabalyzataban meghatarozott személyek gyakoroljak.

Az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellato egység vezetéje kiadmanyozza a kozérdek kérelemmel, panasszal,
bejelentéssel kapcsolatban, tovabbd az Orszaggydiléssel vald kapcsolattartas korében keletkezett iratot, a (9) bekezdés
b) pontjaban foglaltak kivételével.

A kommunikacids feladatok ellatasdért felelés egység vezetdje kiadmdanyozza a sajtéval és nyilvdnossidggal
kapcsolatos mindazon iratokat, amelyek nem tartoznak mas kiadmanyozasi jogkorébe.

A kapcsolattartasért felelés egység vezet6je kiadmanyozza az intézményi kapcsolattartas korében keletkezd
mindazon iratokat, amelyek nem tartoznak mas kiadmanyozasi jogkorébe.

A programozasi vezet6 kiadményozza az adatbekérés korében keletkezé iratokat.

A felligyeleti vezet6 kiadmanyozza az ellenérzést végz6 szamvevé megbizélevelét, az ellendrzott szervezetekkel vald
kapcsolattartds korében - ide nem értve az adatbekérést — keletkez6 iratokat, valamint a szamvevészéki
jelentéstervezeteket.

A biztonsagi vezetd kiadmanyozza a vonatkozé jogszabalyok szerinti feladatai ellatdsahoz kapcsolodé iratokat.
Elemzések és tanulmanyok kiadmanyozasdhoz elnoki ellenjegyzés sziikséges a vonatkozo eljarasrendben foglaltak
szerint.

A munkdiltatéi jogok gyakorldsa

A munkaltatoi jogkér gyakorlasanak szabalyozasa az ASZtv., a Kttv., valamint az Mt. szabélyain alapul.

A munkaltatéi jogkor gyakorldsa szempontjabdl az alapveté munkaltatéi jog korébe tartozik: a jogviszony létesitése,
maédositasa, megsziintetése és megsziinésének megallapitasa, probaidd kikotése, a részmunkaidds, illetve egyedi
munkarendben torténd foglalkoztatds engedélyezése, az eski kivétele, a vezetdi kinevezés és annak visszavonasa,
az alap munkakéri leirds elkészitése és ataddsa, az dtcsoportositas, az ellenbrzésbe kijellés, a feladatba kijelolés,
a fellgyeleti vezetd kijelolése és az ellenérzésvezetd megbizasa, résziikre a megbizélevél atadasa, tanacsaddi,
fétanacsaddicimhasznalatdnakengedélyezése ésavonatkozo pétlékjogosultsagmegallapitasa,azdsszeférhetetlenség
megallapitdsa, a munkaltaté engedélyéhez kotott munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony létesitésének
engedélyezése, a munkaltaté engedélyéhez nem kotdtt munkavégzésre irdnyuld tovébbi jogviszony létesitésének
tudomasul vétele, a kirendelés, a kiilfoldi kiklldetés, az illetmény, a munkabér és egyéb jarandésagok megdllapitésa,
a potlékjogosultsag megdllapitdsa, a szamvevdi besorolasi kategéridkba sorolds médositasaval kapcsolatos dontés,
az alapilletmény emelésérdl vagy csdkkentett mértékben térténé megallapitasardl vald dontés kozlése, a jutalmazas
(az elnok egyetértése mellett), a mindsités, a fegyelmi eljaras elrendelése és lefolytatasa, a kartéritési felel6sség
megallapitdsa, a rendes szabadsag, a tanulmanyi szabadsag kiadasa, eseti (30 napot meg nem halado) fizetés nélkiili
szabadsag engedélyezése, a 30 napot meghaladé fizetés nélkili szabadsag kiadasa, szaktanfolyamokon valé részvétel
engedélyezése, atanulmanyiszerz6dés —kizarélag hatarozatlan idére kinevezett szamvevével torténd —megkotésének
engedélyezése.

A munkaltatéi jogkor gyakorldsa szempontjabol az egyéb munkaltatéi jog és kotelezettség korébe tartozik:
az irdnyitasi és felligyeleti jog (ide nem értve a felligyeleti vezet6 ellendrzés-felligyeleti jogat), az utasitasi és
rendelkezési jog, tulmunka, Uigyelet, készenlét elrendelése és a kapcsolddé szabadidd kiaddsa, helyettesitési megbizas
(a dijazas tekintetében az alapveté munkaltatoi jogkorgyakorld egyetértése mellett), belfoldi kikiildetés, a kiegészité
munkakori leirds elkészitése és ataddsa, a feladatkiszabd utasitds addsa, a teljesitményértékelés, az alapvet6
munkaltatéi jogok kérdésében, illetve az alkalmazott tekintetében egyéb targykort illetéen véleményezés és
javaslatok megtétele, valamint minden, a (2) bekezdésben fel nem sorolt munkaltatéi dontést igényld kérdés.

Az alapveté munkaltatéi jogot gyakorlok a munkaltatoi jogkoriikben hozott dontéseik kozlésének jogat dtruhdzhatjak.
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35.§

(5) Az elndk a (2)-(3) bekezdésben felsorolt munkaltatdi jogkorbdl kozvetlendl gyakorolja

—_— o~

a) a fétitkar, az eréforrds-gazdélkodasi vezetd, a programozasi vezetd, a tervezési vezetd, szamvevd igazgato,
felligyeleti vezetd, ellenérzésvezetd, az egyedi Uigyek gazddi (az e §-ban foglalt kivétellel), a humanpolitikai
vezetd és a gazdasagi igazgatd, a jogi, megfeleléségi elemzésért felelés vezetd, a belsd ellendrzési feladatokat
ellatd személyek, a tervezési vezet6, a programozasi vezetd és a fétitkar felligyelete alatt allé szervezeti
egységek kinevezett vezetdi, a stratégiai-torzskari szervezeti egységek kinevezett vezetdi, valamint
a projektvezetd tekintetében az 6sszes alapvetd és egyéb munkdltatoi jogot,

b) az a) pontban felsoroltak kivételével a szamvevd igazgatohelyettes, a szdmvevé osztalyvezetd-fétanacsos
tekintetében az alapveté munkaltatéi jogokat,

<) az Allami Szamvevészék szamvevéi és kdztisztviseli tekintetében az alapveté munkaltatéi jog kérébe tartozod

jogok koziil:

ca) az esku kivételét,

cb) a vezet6k és a szamvevok dsszeférhetetlenségének megallapitasat az ASZtv. 26. § (2) bekezdésében
foglalt rendelkezés kivételével, a IV. fejezetben foglaltak figyelembevételével,

o) az ASZtv. 16. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan tandcsadoi, fétanacsadéi cim hasznalatanak
engedélyezését és a vonatkozd pétlékjogosultsag megallapitasat,

cd) a vezetdi kinevezést és a vezetdi kinevezés visszavonasat,

ce) a kulfoldi kikuldetést,

cf) a felligyeleti vezet6 és az ellenérzésvezetd illetményének megallapitasat,

c9) a feligyeleti vezetd és az ellenérzésvezetd személy részére megbizélevél kiadasat,

ch) az alapilletmény ASZtv. 21. § (11) bekezdése szerinti emelésérél vagy csdkkentett mértékben térténd
megéllapitasarol valo dontést,

ci) a szamvevai besorolasi kategoériakba sorolas modositasaval kapcsolatos dontést,

qj) a 30 napot meghalado fizetés nélkili szabadsag kiadasat,

d) azellendrzések tekintetében az ellendrzésvezetd és a felligyeleti vezet6 egyidej(i helyettesitésérdl vald dontési
jogot.

Az erd6forrds-gazdalkodasi vezeté és a gazdasagi igazgatdé gyakorolja az irdnyitdsa ala tartozd szédmvevd

igazgatohelyettes, szdmvevé osztalyvezetd-fétanacsos, projektvezeté esetében az egyéb munkaltatoi jogokat.

Az alelndk a (2)-(3) bekezdésben felsorolt munkaltatéi jogkort kdzvetleniil gyakorolja az alelnoki egyedi tigyek

gazdaja tekintetében.

A szamvevok tekintetében az er6forras-gazdalkodasi vezeté gyakorolja mindazokat az alapveté munkaltatoi jogokat,

amelyek az (5) és (7) bekezdés alapjan nem tartoznak az elndk vagy az alelndk jogkdrébe. A koztisztvisel6k és

munkavallalék tekintetében gyakorolja azon alapveté munkaltatoi jogokat, amelyek nem tartoznak az (5) bekezdés

alapjan az elnok jogkorébe.

Az alkalmazottak felett a munkavégzés szerinti szervezeti egység vezetéje gyakorolja a 34. § (3) bekezdése szerinti

egyéb munkaltatéi jogokat.

Az ellendrzésbe kijelolt szamvevék esetében az ellenérzés idétartama alatt az egyéb munkdltatéi jogokat

az ellen6rzésvezetd gyakorolja.

Az atruhazott munkaltatoi jogkdr nem ruhazhaté tovabb.

2.Cim
A vezetsi munkdt tdmogato, tdjékoztato és dontés-elGkészits testiiletek és mds forumok

Vezetdi értekezlet, konzultdcio

Az elndk szlikség szerinti gyakorisdggal a vezet6k kozotti kdlcsonds tajékoztatas, véleménycsere, az elbterjesztett
elndki dontést vagy intézkedést igényl6 témak megtdrgyalasa, valamint a soron kdvetkezd elndki értekezlet napirendi
el6terjesztéseivel és a parlamenti teenddkkel kapcsolatos egyeztetés céljabol a szervezet vezet6i szamdara értekezletet
hiv 0ssze, konzultaciot tart.

A vezetGi értekezlet, konzultacid napirendjét és a meghivottak korét az elndk esetenként hatarozza meg.

A 36. § (1) bekezdésében jeldlt targykoron kivili eindki dontések meghozataldra az elndk vezetdi értekezletet hivhat
Ossze a (2) bekezdésben jeldltek szerint.
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(4

A vezet6i értekezletre, elnoki dontésre el6készitett elSterjesztést az értekezletre meghivottak jogosultak tenni.
A vezet6i értekezletrél az elhangzottak lényegét, a meghozott dontéseket tartalmazd emlékezteté készil,
melyet az elndk hagy jova. A vezetéi értekezleten meghozott elndki dontéseket naptari évenként az év elejétdl
kezd6déen folyamatos sorszammal, évszdmmal, a hdnap és a nap feltlintetésével kell jelolni. Az elndki dontés
jelolése:,.../20.. (hé-romai szammal, nap-arab szammal-) ED. sz. dontés”.

A dontés megalapozdsara az értekezletet megelézéen legaldbb ketté nappal, az elndki titkdrsagi és igazgatasi
feladatokat ellatdé egységhez irasban megklldott elSterjesztés szolgal. Az értekezleten helyben kiosztott
el6terjesztésre kizardlag az elndk adhat engedélyt.

A dontést el6készitd, valamint a témafelvetd elbterjesztések (feljegyzések) szamvevdi munkaanyagnak mindésilnek.
Minden széamvevd felelés a témanak megfelelé elbterjesztés formatum haszndlatért, a vezetd felelés a betartas
ellendrzéséért.

A feljegyzés el6zményeinek és koriilményeinek tisztdzésa, tovabba az indoklasi és elemzési rész tartalméért és
megalapozottsagaért a szamvevo, a dontési javaslatokért pedig a vezetd a felelds.

A feljegyzéssel kapcsolatos megfelelé elézetes egyeztetések elvégzéséért a napirendi pont eléaddja felel6s;
az el6terjeszté gondoskodik az el6zetes egyeztetések elvégzésérdl.

Azel6terjesztés megalapozasat (el6készitését) az Allami Szamvevészék hivatali szervezetén beliil készitett feljegyzések
is segithetik. A vezet6i dontést igényld ligyre vonatkozo feljegyzés elndki jovahagydsa a vonatkozo el6terjesztés
feljegyzésben jovahagyott szempontok szerinti el6készithetéségét jelenti.

A vezet6i munkat tdmogatd dontés-el6készité forumokon részt vevok részérél a férumon elhangzott dontési
javaslattal valoé egyet nem értés jelzése kotelez6. Amennyiben a dontési javaslattal valoé egyetértés vagy ellenzés
jelzése nem torténik meg, azt a dontési javaslattal valé egyetértésnek kell tekinteni. A férumokon - kiilondsen
az elnoki értekezleten - kotelezd hozzaszdlnia annak a résztvevének, akinek véleménye, észrevétele a napirend
érdemi megtérgyaldsdhoz indokolt, annak értékéhez hozzéatesz.

Az elnéki értekezlet

Az elndki értekezlet az elnék operativ munkajat és az Allami Szamvevészék alaptevékenységét, kiiléndsen
az ellenérzési jelentések megtargyaldsat és jovahagyasat tamogato testilet.

Az elnoki értekezletet az elndk hivja 6ssze. Az elndki értekezletet az elndk, az alelndk, illetve a fétitkar vezeti.

Az elndki értekezlet dllando tagjai:

a) az elnok,

b) az alelnok,

Q) a fétitkar,

d) a tervezési vezetd,

e) a humanpolitikai vezeté,

f) a kommunikacios feladatok ellatasaért felel6s egység vezetéje,

9) a mindségiranyitasi és monitoring feladatokat ellaté egység vezet6je mint a vezetdi informéciés rendszer
részét képezé elnoki értekezlet elékészitésével, lebonyolitdsdval és az elnoki értekezleten hozott elnoki
dontések, intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat koordinélé vezetd.

Az elnoki értekezleten meghivottként vesznek részt:

a) feladatkorét érintéen a gazdasagi igazgato,

b) az ellendrzési jelentések napirendjeinél az elnoki értekezletet megel6z6 belsé egyeztetésben érintett vezetdk,
a jogi tdmogatd feladatokat ellatd egység vezetbje, a vezetdi értékelések eldkészitéséért felelés egység
vezetdje, valamint kdzvetlenil az elndk részére véleményt ado kijeldlt szamvevé(k),

<) a felligyeleti vezetd az éltala felligyelt ellenérzés vonatkozasaban,
d) az ellenérzésvezet6 az dltala irdnyitott ellenérzés vonatkozasaban,
e) joléti és szocidlis témaju elSterjesztések targyaldsanal az érdekképviseleti szervek képvisel6i,

f) akinek az értekezleten, a napirend targyaldsan valé részvételét az elndk indokoltnak tartja.

Az elnoki értekezleten a napirend targyaldsdndl eseti meghivottként vesznek részt mindazon egységek illetékes
munkatarsai, akiknek el6terjesztései az elndki értekezlet napirendi pontjai kozott szerepelnek.

Az elndki értekezlet el6készitéséért, lebonyolitasaért, az emlékeztetd elkészitéséért és az ott felmerilt feladatok
rogzitéséért, az elnoki értekezleten hozott elndki dontések, intézkedések megismertetéséért, végrehajtasuk
ellenérzéséért a mindségiranyitasi és monitoring feladatokat ellatd egység vezetdje, a dontések, intézkedések
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37.8

38.§

39.8

nyilvantartasba vételéért és azok készre jelentésének nyomon kovetéséért az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat

ellaté egység vezetdje a felels.

Az elndki értekezlet negyedévente Osszeallitott Ulésterv szerint UGlésezik. Az elndk az elndki értekezletet sziikség

szerint, az liléstervtél eltéréen is 6sszehivhatja.

Az elnoki értekezlet targyalja:

a) az Allami Szamvevészék ellenérzési, véleményezési, beszamolasi feladatainak teljesitése soran elkésziilt
jelentéseket és azon mas dokumentumokat, amelyeknek a megtargyaldsat az elndk sziikségesnek tartja,

b) mindazokat az el6terjesztéseket, amelyek az elndk hatdskorébe tartozd ellenjegyzések el6készitését
tartalmazzék,

Q) az Allami Szamvevszék féléves ellenérzési tervét (tervjavaslatat),

d) az Allami Szamvevészék éves kerettervét (tervjavaslatat),

e) az Allami Szamvevészék éves nemzetkdzi kapcsolattartasi tervét (tervjavaslatat),

f) az Allami Szamvevészék éves koltségvetését és koltségvetésének végrehajtasara vonatkozé beszamolét,

a) a jogi realizalas és a nyomozo hatésagokkal valé kapcsolattartds tapasztalatairdl sz616 éves beszamolot,
h) a sajtotajékoztatdkra javasolt témakat és beszamolodkat,

az Allami Szamvevészék funkcionalis részstratégiait,

az Allami Szamvevészék egységeinek tevékenységérd| késziilt id6kdzi beszamoldkat,

i)
)
k) minden olyan témat, elSterjesztést, amelynek megtargyaldsat az elndk az elndki értekezlet elé utalja.

Az elnoki értekezletek el6készitése és lebonyolitdsa elektronikus uton torténik, az ezzel kapcsolatos tovdbbi

rendelkezéseket belsé irdnyitasi eszkoz tartalmazza.

A tervezési értekezlet

Az elnok az ellendrzési programok elfogadasa érdekében tervezési értekezletet hiv Gssze. Az értekezlet résztvevéi
azelnok, a tervezési vezetd, a programozési vezetd, a kockdzatelemzési, az elvi modszertani, az ellenérzés-tervezési és
alkalmazott mddszertani, a jogi tdmogatoé feladatokat ellatéd egység vezetéje és a kijeldlt szamvevok.

A tervezési értekezletet minéségiranyitasi és monitoring feladatokat ellatd szervezeti egység szervezi és koordindlja.
A tervezési értekezletre egyebekben a 36. § (7) és (9) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

Munkaértekezletek

Az elnok évente legaldbb egyszer orszagos munkaértekezletet hiv 6ssze.

Az elndk indokolt esetben az Allami Szamvevészék egyes egységeihez tartozé munkavallaldkat is &sszehivhat
apparatusi értekezletre.

A fotitkar, az er6forras-gazdalkodasi vezet, a programozasi vezetd, a tervezési vezetd, a gazdasagi igazgato az altala
iranyitott vagy felligyelt szervezeti egység munkaértekezletének rendjét feladatkdrén belil hatdrozza meg.

Szakmai bizottsdgok, munkacsoportok

Egyes feladatok ellatasara szakmai bizottsdg vagy munkacsoport hozhato létre. A szakmai bizottsdg vagy
munkacsoport|étrehozasara vonatkozé vezet6idontésre azadott szakterililet egységének vezetbje tehet el6terjesztést.
Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell kiilondsen a javasolt ellatand6 feladatokat, vezetdjének, tagjainak megvélasztasi
szempontjait, modszerét.

A munkacsoport tagjai a dontésben megnevezett egységek vezetdi altal keriilnek delegalasra, a delegélé egységek
képviseletében jarnak el.

Szakmai bizottsdg allandé bizottsagként is Iétrehozhatd. Az allandé szakmai bizottsdg miikodési rendjét ligyrendje
hatdrozza meg.

A modszertani  fejlesztések kezdeményezését, az elkésziilt moddszertani dokumentumok, javaslatok,
szabdlyzattervezetek szakmai felllvizsgalatat, véleményezését a Modszertani Bizottsag latja el.
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3.Cim
Képviselet és kapcsolattartds rendje

Képviselet

Az Allami Szamvevészéket az elndk képviseli, ezt a jogkdrét esetenként és az ligyek meghatarozott csoportjara nézve
atruhazhatja. Az dtruhazott jogkorben eljaré személy az elndk éltal adott megbizés tartalma (mandatum) szerint latja
el a képviseletet.

A peres és peren kiviili eljarasokban, valamint egyéb hatosagi tigyekben a képviseletet az elnoki titkarsagi és igazgatasi
feladatokat ellato egységnél dolgozo jogtanacsos, jogi el6add vagy megbizott kiilsé kdzrem(ikddd latja el.

Az ellendrzott, illetve torvény alapjan ellendrizhetd szervezettel vald kapcsolattartds keretei k6zott a képviseletet
a témafelels felugyeleti vezetd és feladatkorében a programozasi vezet6 latja el.

Az Eurdpai Unid tarsfinanszirozadsaban megvaldésuld projektek esetében a képviseletet a projektdokumentumban
megjeldlt személy latja el.

A mandatum szerinti képviselet elvét érvényesiteni kell a 43. §-ban és a 44. §-ban foglalt feladatok ellatasa soran is.

A kapcsolattartds rendjének dltaldnos szabdlyai

Az elndk és az alelndk az elndk altal kialakitott munkamegosztés szerint tartja a kapcsolatot kiilonésen Magyarorszag
allamfdéjével,azOrszaggytléselndkével ésalelnokeivel,a miniszterelndkkel ésaKormanytagjaival,az Alkotmanybirésag
elndkével, a Kuria elnokével, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndkével és a legfébb ligyésszel, tovabba mindazon
szervekkel, szervezetekkel, amelyekkel jogszabdlyi rendelkezések alapjan alaptevékenysége ellatdsahoz
egyuttmUlkddésre jogosult vagy kotelezett.

Az elnok eltérd dontése hidnyaban - a (4)—(5) bekezdésben meghatarozott esetkorok kivételével — a kommunikacios
és kapcsolattartasi feladatokat ellaté egység vezetdje tartja a kapcsolatot a kiilsé szervekkel.

A kapcsolattartasért felelés egység vezetéje kapcsolatot tart — az Allami Szamvevészék és a felséoktatasi intézmények
kozott 1étrejott egylttmikodési megallapodasok alapjan - a felséoktatasi intézményekkel.

Az ellenérzéssel érintett szervezetek vezetdivel - az ellenbrzéssel 6sszefliggé ligyekben — a felligyeleti vezetdk tartjak
a kapcsolatot.

A jogi tdmogato feladatokat ellaté egység vezetéje a kapcsolatot az OLAF Koordinaciés Irodaval.

Az (1)-(5) bekezdésben nem nevesitett esetekben az elndk dont a kapcsolattartas rendjérél.

Parlamenti kapcsolatok

Az Allami Szamvevészék kapcsolatot tart az Orszaggy(léssel és annak hivatali szervezetével.

Az Allami Szamvevészéket a plenaris (iléseken az elndk vagy az alelnsk képviseli.

Bizottsagi Ulésen szakértéként az elndk, illetve a kijeldlésre jogosult vezetd Aaltal kijelolt munkatdrsak
felhatalmazasuknak megfeleléen vesznek részt.

Bizottséagi tilésen az Allami Szamvevészék képviseletében jelenlévé személy a szamvevészéki jelentésben foglaltakat
képviseli. Az ellenérzési tervben nem szerepld témakdrben az elndk nyilatkozhat, illetve véllalhat kdtelezettséget.

A kapcsolattartast az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatok ellataséért felel6s egység szervezi, koordindlja. Ennek
keretében - az illetékes vezetbvel egylittmiikodve — gondoskodik a dokumentumok parlamenti benyujtasarol,
szervezi, 6sszehangolja az Uiléseken valé részvételt.

A kommunikaciés feladatok ellatdséért felel6s egység a szakmai egységek szamara ilyen iranyu kérés, illetve
a sziikséges tdjékoztatdas megaddsa esetén kommunikaciés tdmogatast nyujt, kiilondsen az elndk orszaggydlési és
mas nyilvdnos szerepléseihez, az illetékes egység altal elkészitett irdsos anyagokhoz (expozék, képviseldi kérdések
vélaszai, nyilatkozatok).

Orszaggytilési cimzettek részére csak az elnok felhatalmazésaval lehet anyagokat eljuttatni az elndki titkarsagi és
igazgatasi feladatok ellatasaért felelés egység kozremiikodésével.

Az orszaggytilési informaciokat az elndki titkarsagi és igazgatasi feladatok elldtasaért felelés egység feldolgozza, és
gondoskodik a vezet6k tajékoztatasarol.
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Sajté és nyilvdnossdg

Az Allami Szamvevészék folyamatosan tajékoztatja a kdzvéleményt munkajarol.

Altalanos nyilatkozattételi jogosultséggal az elnok és az aleIndk rendelkezik, az eIndk altal kialakitott munkamegosztas
szerint.

A vezetbk és vezet6i felhatalmazas alapjan a szamvevok el6zetes elnoki dontés szerint a feladat- és hataskoriikbe
tartozo6 témakorben adhatnak tajékoztatast, nyilatkozhatnak az irott és az elektronikus sajtéban, a kommunikacios
feladatok ellatasaért felel6s egység elézetes értesitésével.

A sajtoval és nyilvanossaggal kapcsolatos feladatokat a kommunikacios feladatok ellatasaért felelés egység végzi,
kapcsolatot tart az Orszaggyl(ilés Sajtdszolgdlataval, a sajtdé képviselSivel, tovabba végzi a kozérdekl adatok
nyilvdnossagra hozataldval, kozlésével kapcsolatos feladatokat.

A nyilvanosség, tovabba a jogszabalyon alapuld kozzétételi kotelezettség biztositasa érdekében az Allami
Szamvevészék internetes honlapot miikodtet. A honlap miikodtetésérdl, a honlapon kdzzéteendd adatok korérdl és
a kozzététel rendjérél belsd irdnyitasi eszkdz rendelkezik.

Nemzetkézi tevékenység

Az Allami Szamvev6szék a nemzetkodzi stratégiai célkit(izéseinek teljesitése, valamint a nemzetkézi ellenérzés-szakmai
kdzéletben térténé szerepvallalasa érdekében nemzetkdzi tevékenységet folytatd szervezet. Az Allami Szamvevészék
nemzetkdzi egyittmikddéseinek erésitése, ellenérzés-szakmai szabalyainak, ellenérzési modszereinek folyamatos
fejlesztése érdekében kapcsolatot tart kiilondsen az INTOSAI, az EUROSAI, az EURORAI, az Eurépai Unid intézményeivel
és egyéb szervezeteivel, a NATO Nemzetkdzi Szamvevd Testliletével, valamint a Visegradi egylttmukodésben részt
vevé orszagok legfébb ellenérzé intézményeivel.

A nemzetkozi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat a kommunikacios és kapcsolattartési feladatokat elldtd egység
végzi. A kilképviseletekkel, valamint a kiiligyekért felelés minisztérium szerveivel az Allami Szadmvevészék
a kommunikacios és kapcsolattartasi feladatokat ellaté egység utjan tart kapcsolatot.

A kommunikacios és kapcsolattartasi feladatokat ellatd egység felelds a kiilfoldi kiutazasokat és a kilfoldiek hazai
fogadasat is tartalmazé nemzetkozi kiutazasi és partnerfogadasi terv 6sszedllitasaért, végrehajtasanak elékészitéséért
és koordinaciojaért.

A kézérdekd kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos eljdrds

Az Allami Szamvevészék a kdzérdeki kérelem, panasz és bejelentés (a tovabbiakban egyiittesen: bejelentések)
Ugyintézése soran a panaszokroél és a kozérdek( bejelentésekrdl sz6l6 torvény vonatkozo rendelkezései szerint jar el.
Amennyiben eljardsra nem jogosult, a beadvanyt — a vonatkozd adatvédelmi rendelkezések figyelembevételével —
az eljarasra jogosult szervhez tovabbitja.

A bejelentésekkel kapcsolatos eljaras az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellatd egység feladata, melynek
elldtéasa soran a fokozott adatvédelem, az anonimitds, az érdemi informacid-felhasznalas és a folyamatban 1évé
ellen6rzések vagy az ellendrzések tervezése soran, kockazatelemzés alapjan torténé hasznositas alapelvét kell
érvényesiteni.

A bejelentésekkel kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat belsd irdnyitasi eszkoz tartalmazza.

IV. FEJEZET
AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK ELLENORZESI TEVEKENYSEGENEK RENDJE

1.Cim
Az Allami SzdmvevSszék ellenérzési terve

Az ellen6rzések tematikdjanak, ltemezésének, szervezésének és realizdldsanak megtervezése az ellendrzési
tevékenység megalapozd eleme és eléfeltétele az Allami Szédmvevészék térvényekben meghatérozott feladatai
teljesitésének.
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Az Allami Szamvevészék - a feladatait meghatéarozé térvényi eléirasok alapjan — az ellenérzési feladatokat tartalmazé
ellendrzési tervét gorduilé tervezéssel alakitja ki.

Az ellendrzési tervjavaslat elkészitéséért és annak mddositasaért a tervezési vezet6 a felel6s.

Az ellenérzési tervjavaslatot, illetve annak modositdsat az elnoki értekezleten valé megtargyaldsa utédn az elnok
hagyja jova.

2.Cim
Az ellenérzés végrehajtdsa

Az ellendrzést az elndk altal jovahagyott ellenbrzési program alapjan kell lefolytatni.

Amennyiben az ellendrzési programot az elndk altal jévahagyott elétanulmanyi-lap alapozza meg, akkor annak
elkészitésért a kockazatelemzé feladatokat ellatd egység vezetéje felel6s, aki e tekintetben az ASZtv. 25. § (5) bekezdés
a) pontja szerint ellenérzésvezetdi felelésséggel rendelkezik.

Az ellendrzési program szakmai programrészének elkészitésért az ellendrzés-tervezési és alkalmazott modszertani
feladatokat ellaté egység vezetéje, az ellenérzés-szervezési programrészének elkészitéséért az ellendrzés-elSkészitési
feladatokat ellaté egység vezetdje felel6s, akik e tekintetben az ASZtv. 25. § (5) bekezdés a) pontja szerint
ellenérzésvezetdi felel6sséggel rendelkeznek.

Az ellenérzés soran az adatbekérés elékészitését — a (12) bekezdésben foglaltak kivételével — az adatbekérésért felelés
egység végzi. Az adatbekéréshez kapcsolddé iratokat a programozasi vezetd kiadmanyozza.

Az ellendrzések szakmai szabalyait, médszereit elnoki utasitasban foglaltak szerint kell kbzzétenni.

Az ellen6rzési program végrehajtasdért az ellenérzésvezetd felelés a 14. § (2) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében. Az ellenérzési program végrehajtasanak feliigyeletéért a felligyeleti vezet6 felelés a 13. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint.

Az ellenérzés megkezdésérdl az elndk tajékoztatja az ellendrzott szervezet vezetbjét, és megkildi az ellenérzési
program szakmai programjat.

Az eréforras-gazdalkodasi vezetd az ellenbrzés-el6készitésért, valamint az eréforras-tervezésért felel6s egység altal
adott tajékoztatds alapjan — az elndk dontése szerint - feladatelldtdshoz rendelt atcsoportositast hajt végre
a Szamvevéiiroda humaneréforras-kapacitasa korébdl. Az ellenérzésben valé részvételre vonatkozé dontésrél értesiti
az érintettet.

A szamvevé felelGsségére, jogaira és kotelezettségeire vonatkozo rendelkezéseket a kiilsé szakértével szemben is
érvényesitenikell. Az ellendrzést végzé kiils6 szakértét irdsban nyilatkoztatni kell, hogy az ellenérzést végzé személyre
vonatkozé, az ASZtv.-ben, valamint e szabalyzatban foglalt jogokat és kételezettségeket megismerte és magara
nézve kotelezének tartja, kiilonos tekintettel a titokkorokre vonatkozo szabdlyok betartasara.

Az ellendrzést végzd személy részére a felligyeleti vezet6 altal kiadmanyozott megbizélevelet kell kiéllitani, amely
tartalmazza az ellendrzott szervezet megnevezését, az ellenérzési feladatot és a megbizas idétartamat, valamint
szlikség esetén annak médositasat is.

Az ellendrzést végzd személy az ellendrzési feladatait a jogszabdlyok, az ellendrzési szakmai szabalyok, médszerek és
az etikai normdk, tovdbbd az ellen6rzési program szerint, a feladatok célra tartott, hataridében torténé végrehajtasaval
latja el.

Egyedi elndki dontés alapjan, valamint a mintavételhez kapcsolodé dokumentumok esetében az ellenérzésvezetd
késziti el6 az adatbekérést.

Amennyiben el6re nem lathaté akadaly mertil fel, az ellenérzésvezetd nyilatkozik az ellenérzés végrehajthatdsagarol
az ezt aldtdmasztéd bizonyitékok bemutatdsa mellett. Az ellendrzés hatdridejének moddositasérdl, az ellenérzés
felfliggesztésérdl, megsziintetésérél vagy egyéb intézkedés megtételérél az elnok dont.

Az ellen6rzést végzd személy koteles ellendrzési megallapitasait irdsba foglalni és azt az ellenérzési programban
meghatarozott idében és modon az ellenérzésvezetd rendelkezésére bocséatani. Az ellenbrzésvezetének meg kell
gy6z6dnie, hogy az ellenbrzést végzd személy a jogszabalyok, az ellenérzési szakmai szabélyok, modszerek és az etikai
normak szerint jart-e el.

Amennyiben az ellenérzést végzé személy blincselekményre, rendeltetésellenes pénzfelhasznélasra, kart okozo
sulyos szabalyszegésre, kdzbeszerzési vagy munkajogi szabdlytalansagra utalo tényt, adatot, koriilményt tar fel, vagy
azellendrzés soran az ellendrzétt szervezet vezetéjével, alkalmazottjaval vagy mas, az ellenérzéssel érintett személlyel
szemben személyes felelésség felvetése latszik indokoltnak, a gyanu megfogalmazdasat, az ezt megalapozd
megallapitasokat tartalmazo feljegyzését és bizonyitékokat megkdldi a jogi tamogaté feladatokat ellaté egységnek,
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és err6l egyidejlileg tdjékoztatja az ellenbrzésvezetét. Az ellendrzésvezeté haladéktalanul tdjékoztatja errdl
afelligyeleti vezet6t. Amennyiben a kiils6 szerv megkeresése indokolt, errél a jogi tdmogaté feladatokat ellato egység
vetet6je haladéktalanul tdjékoztatja az elnokot.

Az ellenérzésben részt vevéknek az adatbetekintés, adatkezelés, titoktartas sordn az ASZtv.-ben és mas térvényekben
foglaltak alapjan kell eljarnia.

Amennyiben a szamvevé vagy a vezetd az ellendrzétt szervezet ASZtv. szerinti kdézremU(kodési kotelezettség
teljesitésében szabdlytalansagot tapasztal, err6l — az ellenérzésvezetd egyideji tajékoztatasa mellett — a felligyeleti
vezetd Utjan tdjékoztatja a jogi tdmogatd feladatokat elldtd egység vezetdjét, aki az eset dsszes korllményeit
mérlegelve a vonatkozd belsé irdnyitasi eszkozben foglaltak szerint dont, és err6l haladéktalanul tajékoztatja
az elndkot.

3.Cim
Eljdrds az ellenérzéssel kapcsolatos dsszeférhetetlenség esetén

A feligyeleti vezetd, az ellenérzésvezetd és a szamvevé nem vehet részt ugyanabban a témaban az ellenérzésben
annal a szervezetnél, amelynél a targyévben vagy a targyévet megel6z6 két évben ellenérzés lefolytatasdban részt
vett.

Az ellenérzésvezets, a szamvevé és a feliigyeleti vezetd koteles bejelenteni, ha vele szemben az ASZtv.-ben vagy
a jelen szabalyzatban régzitett 8sszeférhetetlenségi ok all fenn. Osszeférhetetlenségi okot barki bejelenthet.

A megbizdlevél kiadasat megel6zéen felmeriilt Osszeférhetetlenséget az eréforrds-gazdalkodasi vezetdnek kell
bejelenteni. Az 6sszeférhetetlenség kérdésében — az er6forras-gazdalkodasi vezet6 javaslatara — az elnok dont.

A megbizdlevél kiadasat kovetéen felmeriilt Osszeférhetetlenséget a szamvevd koteles bejelenteni
az ellendrzésvezetének. A szamvevéi dsszeférhetetlenség kérdésében - a felligyeleti vezetdvel tortént egyeztetést
kdvetden — a tudomdsszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil az ellenérzésvezet6 dont.

Az ellenbrzésvezetd a megbizélevél kiadasat kovetéen felmeriilt Osszeférhetetlenséget koteles bejelenteni
a fellgyeleti vezetének. Az ellen6rzésvezetd Gsszeférhetetlenségének kérdésében — a felligyeleti vezetd javaslata
alapjan - az elnok dont.

A felligyeleti vezeté a megbizolevél kiadasat kovetéen felmerilt Osszeférhetetlenséget koteles bejelenteni
az eIndknek. A feligyeleti vezetd 6sszeférhetetlenségének kérdésében az elnok dont.

A jelen szakaszban rogzitett 6sszeférhetetlenség kérdésében az eréforras-gazdalkodasi vezetd vagy a humanpolitikai
vezetd javaslata alapjan az dltaldnos szabélyoktol eltéré dontés hozhaté.

4.Cim
A jelentéskészités rendje

A szdmveviszéki jelentés elkészitése

A szamvevék — szakmai felel6sségvallalas mellett - irdsba foglalt munkaanyaga és a rendelkezésre allé6 dokumentumok
alapjan a szamvevészéki jelentés javaslatok nélkili tervezetének elkészitéséért és az elnoki értekezletre valo
beterjesztéséért az ellendrzésvezet6 a felelbs.

A szamvevdszéki jelentéstervezet javaslatainak elkészitéséért és az elnoki értekezletre vald beterjesztéséért
a feligyeleti vezet6 a felel&s.

A szamvevészéki jelentés tervezetét és a javaslatokat, valamint a figyelemfelhivé levél témait az elndki értekezlet
targyalja meg.

Az elnoki értekezleten a szamvevdszéki jelentés és a javaslatok tervezetének megtargyalasat kovetéen az elndk dont
azok elfogadasarol, atdolgozasanak szlikségességérdl vagy el nem fogadasardl. Amennyiben az elnoki értekezleten
az elnok nem fogadja el a szamvevGszéki jelentés és a javaslatok tervezetét, azokat az ellendrzésvezetének és
a feligyeleti vezetének ismételten elndki értekezletre be kell terjesztenie.

Az elnoki dontés alapjan a felligyeleti vezeté koteles el6késziteni a szamvevdszéki jelentéstervezetet 15 napos
észrevételezésre torténd kikildésre.

Az ellendrzésvezet6 altal elbkészitett és a felligyeleti vezet6 dltal kiadmanyozasra el6készitett figyelemfelhivo levelet
a felligyeleti vezet6 beterjeszti az elnok elé jovahagyasra.
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A felligyeleti vezetd a szamvevszéki jelentés tervezetét és a javaslatokat a kiadmanyozasi rend szerint — 15 napos
hataridd kitlizésével — az elnok altal kiadményozott kisérélevéllel észrevételezésre megkiildi az ellenbrzott szerv
vezetbjének.

A felligyeleti vezet6 az elndk altal kiadmanyozott kisérélevéllel irdsban tajékoztatja az ellenérzott szerv vezetbjét
az elfogadott és indoklassal kiegészitve az el nem fogadott észrevételekrdl. A feliigyeleti vezetd az ellen6rzott szerv
vezetdjének elfogadott észrevételeit &atvezeti, az el nem fogadott észrevételeket indokoldssal szerepelteti
a szamvevOszéki jelentés tervezetében.

A kiadmanyozéasra el6készitett szdmvevOszéki jelentés tervezetének elnoki aldirdsra torténd el6készitéséért
a feligyeleti vezet6 a felel6s.

A szamveviszéki jelentést és a figyelemfelhivo levelet az elnok kiadméanyozza.

) Kiadmanyozast megel6zéen az elnok

a) a jelentés tervezetét szakmai feliilvizsgalatra bocsathatja, tovabba az ellenérzott szervezet vezet6jének sajat
hatdskorében torténd intézkedés megtételére a még nem nyilvanos jelentés tervezetét megkiildheti; a sajat
hatdskorben tett intézkedések a jelentés tervezetének megallapitasait nem befolyéasoljak,

b) a jelentés tervezetének ismételt elnoki értekezleten vald targyaldsat rendelheti el a szabalyozott eljaras
keretében.

5.Cim
A szdmvevdszéki jelentés hasznositdsa, hasznosuldsa és nyomon kévetése

Az Allami Széamvevészék jelentése nyilvanos, azt az Allami Szamvevészék internetes honlapjan (www.asz.hu)

kozzéteszi.

A kiadmanyozott szamvevészéki jelentést az Allami Szamvevészék - a kiadmanyozé altal alairt kisérélevéllel —

megkdldi az elndki titkarsagi és igazgatasi feladatok ellatasaért felelés egyséq altal kezelt, a vonatkozo belsé iranyitasi

eszkozben foglaltak szerint érintett személyeknek.

A feliigyeleti vezeté az Allami Szamvevészék kiadményozott jelentésének hasznositésa, hasznosuldsa és nyomon

kovetése kérében

a) kdzremikodik az ellenérzott szervezet ASZtv.-ben foglalt intézkedési kételezettségével, illetve annak
elmulasztasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban a fétitkar bevonasaval,

b) egylttmdkodik a kommunikacios feladatok ellatasaért felelés egység vezetdjével a jelentések hasznositasa
sordn, killénos tekintettel:

ba) az Orszaggyliléssel és bizottsagaival val6 egylittmiikodésbél fakadd — az eIndki titkarsagi és igazgatasi
feladatok ellatasaért felelés egység hataskdrébe nem tartozé - feladatokban,
bb) a jelentések altaldanos kommunikaciojabdl adédé feladatokban,
bc) a jelentések hasznosulasanak tervezésébdl és végrehajtasabol adodo feladatokban és
bd) a jelentések szakmai és tudomanyos teriileten torténé hasznositasabol adodo feladatokban,
c) egylttmikodik a kockazatelemzésért felelés egység vezetbjével, amelynek sordn a felligyeleti vezetd

véleményt nyilvanit a hasznosulas felligyeleti tapasztalatairél.
Az ellenérzések eredményeit és hatdsait az érintett teriilet felligyeleti vezetéje folyamatosan figyelemmel kiséri, és
gondoskodik annak tervezésben val6 hasznosuldsardl.
A szamveviszéki jelentésekben megfogalmazott javaslatot megalapozéd megallapitasok realizalasara vonatkozo
informacidkat az Allami Szamvevészék nyilvantartja.

//////

Az ASZtv.-ben az ellenérzéssel szemben tamasztott minéségbiztositasi kévetelmények megvalésitasat az Allami
Szamvevészék mindségiranyitott miikddés keretében biztositja.

Az Allami Szdmvevészék kiemelt jelentéséggel kezeli az ellendrzései, elemzései, tanulmanyai és egyéb feladatai
hatdridére torténé elvégzését, szem el6tt tartva, hogy munkdjanak értéke késedelem esetén csokken.
A mindségiranyitasi kdvetelmények teljesilése érdekében a szervezeti miikddést, valamint a szakaszokra tagolodé
ellenérzési folyamatok rendszerszer(i végrehajtasat titemtervek biztositjak.
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52.§

53.8§

A vezetGi utasitasként kiadott Gtemtervekben szerepld felel6sok kotelessége, hogy az abban megjeldlt feladatokat
az Utemtervben meghatdrozott hatdridében teljesitsék. Az Gtemtervben foglalt hataridék betartdsa soran ugy kell
eljarni, hogy az adott hatarid6hoz rendelt feladat végrehajthaté legyen (mdveleti id6), és a feladatrdl az informacio
az érintettekhez megfelel6 idében és realis intézkedési lehetéséget biztositva megérkezzen, tovabba az intézkedés
meghozataldra még a feladat okafogyotta valasa el6tt sor keriljon (hatasos hataridd).

Az ellenérzési folyamat egyes szakaszaira vonatkozo iranyelvekben, — az ellen6rzési dokumentumok hierarchikus
rendszerének negyedik szintjét képez6 — ellendrzési utmutatdkban foglaltakat minden vezetének és szamvevének
iranymutatasként kell figyelembe vennie az ellendérzési feladatok elldtdsa soran. Amennyiben a vezeté vagy
a szamvevo az irdnyelvben foglaltakat nem érvényesiti, vagy attél eltér, arra vonatkozdan indokoldsi, dokumentalasi
és tajékoztatasi kotelezettséggel tartozik.

Az Allami Szédmvevészék valamennyi mikodési teriiletén az alkalmazottak kételessége, hogy sajat feladat- és
hataskoriikben érvényesitsék a mindségiranyitott mikodés alapelveit, tovabba a koriltekinté tervezés, az azon
alapuld végrehajtds, a végrehajtas kontrolljanak, valamint a kontroll alapjan sziikséges korrekcidk elvégzésének
kovetelményét.

Az Allami Szamvevészék a minéségiranyitott mikodés kdvetelményeit a tevékenysége folyamataiban és a folyamatok
végén érvényesiti.

A vezetdé az altala vagy irdnyitasa alatt készitett szamvevéi munkaanyagokat a rendelkezésére all6 emberi
er6forrasokkal és hataridén belll a ,négy szem elv” alapjan dokumentaltan felllvizsgaltathatja. A felllvizsgalat
a vezetd belsé kontrollrendszerének tamogatd eszkdze, amely nem vonja el sem a vezetdi felelés