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R Utasitasok

A nemzeti vagyon kezeléséért felel6s tarca nélkiili miniszter 2/2019. (IX. 26.) NVTNM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormanyzati igazgatasrél sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkdrémben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A kormanyzati igazgatasrol szélé 2018. évi CXXV. toérvény (a tovabbiakban: Kit.) 221. § (2) bekezdése alapjan
a Varosliget fejlesztésével és a Magyar Allami Operahaz beruhazasaival kapcsolatos egyes kiemelt feladatok
ellatasara 2019. szeptember 1. napjatél 2021. augusztus 31. napjdig terjedé id6étartamra dr. Badn LdszIét miniszteri
biztossa nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos feladatkorében irdnyitja
a) a Liget Budapest projekt és
b) a Magyar Allami Operahaz
folyamatban 1évé beruhazésai megvaldsitdsat és tervezett beruhdzasai el6készitését.

3.§ (1) A2.8§szerinti feladatok kiilondsen a kovetkezbkre terjednek ki:

a) a Liget Budapest projekt folyamatban |év6 fejlesztési folyamatainak és tervezett beruhdzasai el6készitésének
irdnyitasara, koordinalasara;

b) a Liget Budapest projekt megvalositas alatt allé projektjeinek stratégiai szintl koordindldsara, ideértve
a Liget Budapest projekt részét képezd kert- és tajépitészeti feladatok, mély- és magasépitési munkalatok
és lzemeltetési feladatok felligyeletét;

<) a Liget Budapest projekt hazai és kilfoldi kommunikéciéjanak stratégiai szintli irdnyitasara, illetve szlikség
esetén személyes részvétel a kommunikacios feladatok ellatasaban;

d) a Liget Budapest projekt keretében létrejové Uj intézmények [Magyar Zene Héza, Févarosi Véarosligeti Szinhaz,
koméaromi Csillag Eréd, Millennium Haza (volt Olof Palme héz), Orszagos Muzeumi Restauralasi és Raktarozasi
Kozpont] beruhazas-el6készitési feladatainak stratégiai irdnyitasara;

e) a Liget Budapest projekt keretében létrejové épuletekkel kapcsolatos I[T-infrastruktura, kézmd- és
kozlekedésfejlesztésének felligyeletére a koltség- és id6litemezéseknek megfelelen;
f) az Operahaz beruhazasok folyamatban 1évé és el6készités alatt allo fejlesztési folyamatainak stratégiai szintd

iranyitasara;
a) az Operahaz beruhazasok hazai és kiilfoldi kommunikacidjanak folyamatos pénziigyi feligyeletére;
h) az a)-g) pont szerinti feladatkorokkel 0sszefliggésben a nemzeti vagyon kezeléséért felelés tarca nélkili
miniszter dltal meghatarozott eseti, egyedi feladatok ellatasara.
(2) A miniszteri biztos feladatelldtasa soran egylttmuikodik a feladatkorével érintett minisztériumok, allami és
onkormanyzati szervek, hatdsagok, illetve a fejlesztésben kozremiikodd és érintett intézmények vezetébivel.

4.8 A miniszteri biztos feladatainak tdmogatasat, egyes feladatok operativ végrehajtasat a Varosliget Ingatlanfejleszté Zrt.
latja el.
5.8 A miniszteri biztos a kdzponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl

sz616 2010. évi XLIIL térvény 38. § (9) bekezdése szerinti dijazasra és juttatasokra nem jogosult.
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6.8

7.8

A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkarsag nem segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Bdrtfai-Mager Andrea s. k.,

nemzeti vagyon kezeléséért felel6s tarca nélkili miniszter

A beliigyminiszter 18/2019. (IX. 26.) BM utasitasa
a kormanyzati igazgatasrol sz616 torvény kézszolgalati szabalyzatra vonatkozoé rendelkezéseivel
osszefiiggésben egyes miniszteri utasitasok modositasarol

A jogalkotdsrél sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hataskoromben eljérva a kovetkezd
utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

1. A beliigyi szervek rendelkezésében Iévd, lakasnak nem minésiil6 szall6férohelyek,
lakéegységek hasznalatarél, valamint a bérleti, albérletidij-hozzajarulas szabalyairél szolo
36/2012. (VIIl. 24.) BM utasitas modositasa

A belligyi szervek rendelkezésében 1évé, lakdsnak nem mindsuld szall6féréhelyek, lakéegységek hasznalatardl,
valamint a bérleti, albérletidij-hozzajarulas szabdlyairél sz6l6 36/2012. (VIII. 24.) BM utasités (a tovabbiakban: U1.)
1. alcime a kovetkez6 1/A. §-sal egészil ki:

,1/A. § Az utasitas hatdlya nem terjed ki a belligyminiszter vezetése vagy iranyitasa alatt all6, a kormanyzati
igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatdrozott kormdanyzati igazgatdsi szervnél
foglalkoztatott munkavallalékra.”

Az U1. a kovetkezé 22. §-sal egészul ki:

»22. § (1) Az utasitdsnak a kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 torvény kodzszolgalati szabdlyzatra vonatkozéd
rendelkezéseivel 6sszefliggésben egyes miniszteri utasitdsok mddositasardl sz6l6 18/2019. (IX. 26.) BM utasitassal
(a tovabbiakban: Mdéd. utasitas2.) megallapitott rendelkezéseit a Méd. utasitds2. hatalybalépésének idépontjaban
folyamatban |évé eljarasokban és megismételt eljarasokban is alkalmazni kell.

(2) A Beligyminisztériumban vagy mds korményzati igazgatdsi szervnél foglalkoztatott kormdanytisztvisel6k és
munkavallalok részére a Mod. utasitds2. hatélybalépésének napjan biztositott szalléféréhelyen torténd elhelyezésre
a Mod. utasitds2. hatédlybalépését kovetéen a Belligyminisztérium kozszolgalati szabdlyzatdban foglalt
rendelkezéseket kell alkalmazni azzal, hogy a fenndllé hasznélati jogviszony folyamatosnak tekintendé.

(3) A Belligyminisztériumban vagy mas kormanyzati igazgatasi szervnél foglalkoztatott kormanytisztvisel6k és
munkavallalok részérél a Mod. utasitds2. hatdlybalépését kovetéen albérletidij-hozzdjarulds irdnti kérelem nem
nyujthaté be. A Méd. utasitds2. hatdlybalépését megel6zé napon biztositott albérletidij-hozzéjarulds — ha a 17. §
(6) bekezdése szerinti egyéves idétartam nem telik le kordbban — 2020. januar 1. napjan szlnik meg.”

Hatalyat veszti az U1.

a) 1. §-dban a ,vezetése," szOvegrész,
b) 3. §-aban a,korményzati szolgdlati vagy” szévegrész, valamint az,,egytt:" szévegrész,
c) 6. § (5) bekezdésében és 18. § (1), (2) és (5) bekezdésében a , , valamint a Belligyminisztérium hivatali

szervezetében a sajat dolgozoi dllomany vonatkozasaban a kdzigazgatasi allamtitkar” szovegrész.
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4.8

5.8

6.§

7.8

8.8

2. A lakascéli munkaltatéi kolcsonrol sz6l6 37/2012. (VI 31.) BM utasitas modositasa

A lakascélu munkaltatéi kdlcsonrél szold 37/2012. (V. 31.) BM utasitas (a tovabbiakban: U2.) a kdvetkezd 1/A. §-sal
egészil ki:

»1/A. § Az utasitas hatdlya nem terjed ki a belligyminiszter vezetése vagy iranyitasa alatt all6, a kormanyzati
igazgatdsrol szold 2018. évi CXXV. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatdrozott korményzati igazgatasi szervnél
foglalkoztatott munkavallalékra.”

Az U2. a kovetkez6 35. §-sal egésziil ki:

»35. § (1) Az utasitdsnak a kormanyzati igazgatasrol szélé torvény kozszolgalati szabdlyzatra vonatkozéd
rendelkezéseivel 6sszefliggésben egyes miniszteri utasitdsok médositasardl sz6l6 18/2019. (IX. 26.) BM utasitassal
(a tovabbiakban: Mdd. utasitas2.) megallapitott rendelkezéseit a Méd. utasitas2. hatalybalépésének idépontjaban
folyamatban 1évé eljarasokban és megismételt eljarasokban is alkalmazni kell.

(2) A Beliigyminisztériumban vagy mas kormdanyzati igazgatasi szervnél foglalkoztatott kormanytisztvisel6k
és munkavallalok részére a Mod. utasitds2. hatélybalépését megel6zéen biztositott munkéltatéi kolcsonre
a Mdéd. utasitds2. hatalybalépését kovetéen a Belligyminisztérium kozszolgélati szabdlyzatdban foglalt
rendelkezéseket kell alkalmazni.”

Az U2.

a) 20. § (1) bekezdésében a ,belligyi szervvel szolgalati jogviszonyban” szovegrész helyébe a ,belligyi szervvel
szolgalati jogviszonyban, kormanyzati szolgalati jogviszonyban” széveg,

b) 21. § (3) bekezdésében a ,vezetbjének, valamint a Belligyminisztérium hivatali szervezetében a sajat dolgozéi
allomany vonatkozasaban a kdzigazgatési allamtitkdrnak.” szovegrész helyébe a,vezetdjének.” szoveg

Iép.

Hatalyat veszti az U2.

a) 1. §-dban a ,vezetése,’ szOvegrész, a ,kormanyzati szolgalati jogviszonyban vagy” szévegrész, valamint
az,egyutt” szévegrész,

b) 3.§ b) pont ba) és bn) alpontja,

<) 7. § (2) bekezdésében, 8. § (1) bekezdés c) pontjdban, 21. & (1) bekezdésében a , , valamint
a Belligyminisztérium hivatali szervezetében a sajat dolgozoi allomény vonatkozasaban a kozigazgatasi
allamtitkar” szévegrész,

d) 21. § (2) bekezdésében a, , valamint a Belligyminisztérium hivatali szervezetében a sajat dolgozéi allomany
vonatkozdasaban a kdzigazgatasi dllamtitkarnak” szévegrész,

e) 28. § (3) bekezdése.

3. Zaro rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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Az emberi eréforrasok minisztere 31/2019. (IX. 26.) EMMI utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormdnyzati igazgatasrél sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A kormdényzati igazgatdsrol szélé 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 221. § (2) bekezdése alapjan
a Kormany é&ltal a Vérosliget fejlesztésével és a Magyar Allami Operahaz beruhazasaival kapcsolatos, az emberi
eréforrasok minisztere részére meghatarozott egyes kiemelt feladatok ellatdsara 2019. szeptember 1. napjatdl
2021. augusztus 31. napjaig terjedé idétartamra dr. Badn LdszIét miniszteri biztossa nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos feladatkorében ellatja
a) a Liget Budapest projekt és
b) a Magyar Allami Operahaz
beruhazasokkal kapcsolatos kulturalis szakpolitikai feladatok koordinaciojat és felligyeletét.

3.§ (1) A 2.8 szerinti feladatok kiilonosen a kdvetkezékre terjed ki:
a) a Liget Budapest projekt kulturalis szakpolitikai tartalmanak kialakitasara és stratégiai szint(i felligyeletére;
b) a Liget Budapest projekt szakmai tartalomfejlesztésének ellatéséra és feliigyeletére;
c) a Liget Budapest projekt altal érintett intézményekben folyd atkoltdzés, intézményfejlesztés,

tartalomfejlesztés figyelemmel kisérésére, 6sszehangolasara és felligyeletére;

d) a Liget Budapest projekt A&ltal érintett intézményekben folyd &tkoltdzést, intézményfejlesztést,
tartalomfejlesztést és hasznalatbavételt el6készité munkak figyelemmel kisérésére, 0sszehangolasara és
felligyeletére;

e) az Operahdz beruhdzasok és a kulturdlis szakpolitikai szempontok Osszehangolaséara és stratégiai szintl
felligyeletére;
f) az a)-d) pont szerinti feladatkorokkel 6sszefliggésben az emberi eréforrasok minisztere altal meghatdrozott

eseti, egyedi feladatok ellatasara.
(2) A miniszteri biztos feladatelldtasa soran egylttmukodik a feladatkorével érintett minisztériumok, allami és
onkormanyzati szervek, hatdsagok, illetve a fejlesztésben kozrem(ikodd és érintett intézmények vezetdivel.
(3) A miniszteri biztos tevékenységét az emberi eréforrdsok minisztere a kulturaért felelés allamtitkar atjan irdnyitja.

4.8 A miniszteri biztos a kdzponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl
sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. § (9) bekezdése szerint havi brutté 373 000 Ft &sszegU dijazdsra és juttatasokra
jogosult.

5.8 A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkarsdg nem segiti.

6.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

7.8 Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 12/2019. (V. 3.) EMMI utasitas.

Dr. Kdsler Miklés s. k.,

emberi er6forrdsok minisztere
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A honvédelmi miniszter 63/2019. (IX. 26.) HM utasitasa
az egyes beosztasokban megallapithaté munkaeré-piaci potlékrol sz616 34/2016. (VII. 15.) HM utasitas
moédositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

Az egyes beosztisokban megallapithaté munkaeré-piaci potiékrol szolé 34/2016. (VI 15.) HM utasitds
(a tovébbiakban: Ut.) a kdvetkezd 14. §-sal egésziil ki:

,14. § (1) Az utasitasnak az egyes beosztasokban megallapithaté munkaeré-piaci potlékrél szl6 34/2016. (VII. 15.)
HM utasitas modositasarol szold 63/2019. (IX. 26.) HM utasitas (a tovabbiakban: Mad. utasitas) 2. § a), ¢), d) és
e) pontja szerinti médositasat 2019. janudr 1-jétél kell alkalmazni.

(2) Az (1) bekezdés alapjan a 2019. janudr 1-je és a Mdd. utasitds hatdlybalépése kozotti idészakra utdlag
megéllapitott munkaeré-piaci pétlékot legkésébb a Méd. utasitds hatdlybalépését kdvetd honapra jaro illetménnyel
egyutt kell a jogosultak részére kifizetni.”

Az Ut.

a) 1.8 (1) bekezdés c) pontjaban a ,replilémszaki” szovegrész helyébe az,a 4. §-ba nem tartozé repilémiszaki”
szoveg,

b) 2. § a) pontjadban, 5. § (1) bekezdés a) pontjéban, 5/C. § (1) bekezdés a) pontjdban, 5/F. § (1) bekezdés
a) pontjaban a,Parancsnoksaga,’ szovegrész helyébe a,Parancsnoksaga, a Magyar Honvédség Hadkiegészitd,
Felkészitd és Kiképz6 Parancsnoksag Stratégiai Kézpont,” szoveg,

<) 4. § (1) bekezdés c) pontjdban a ,JAS-39" szovegrész helyébe a ,JAS-39, az Airbus A319 vagy a Falcon 7X"
szoveg,

d) 5/A. § (2) bekezdés a) pontjaban a ,Parancsnoksag” szovegrész helyébe a ,Parancsnoksaga’, a ,csoportfénok-
helyettesi” szovegrész helyébe az ,a csoportféndk-helyettesi, tovabba a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélat
informatikai Uzemeltetésért, valamint kibervédelemért felel6s szervezeti egységének vezet6i” szoveg,

e) 5/C. § (1) bekezdés a) pontjaban a,Kézpont vagy” szévegrész helyébe a,Kézpont, a Magyar Honvédség Papa
Bézisrepuil6tér vagy” szoveg,

f) 5/E. § (1) bekezdés a) pontjdban a ,Parancsnoksaga” szovegrész helyébe a ,Parancsnoksiga, a Magyar
Honvédség Hadkiegészitd, Felkészité és Kiképzd Parancsnoksdg Stratégiai Kozpont” szoveg

Iép.
Az Ut. 2. melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter



1. melléklet a 63/2019. (IX. 26.) HM utasitdshoz
»2. melléklet a 34/2016. (VII. 15.) HM utasitashoz

A JAS-39, az Airbus A319 és a Falcon 7X repiil6géptipus repiiléskiszolgalasat végzo egyes repiilémiiszaki szolgalati beosztast betolték
munkaeré-piaci potlékanak 6sszege

A B C D E F G H | J K L M
1 A munkaeré-piaci potlék havi 6sszege a betdltott szolgalati beosztas rendszeresitett rendfokozata alapjan (Ft)
Kategéria
2. alezredes 6rnagy szézados féhadnagy hadnagy foétorzszaszlos torzszaszlos zaszlos fétorzsérmester | toérzsérmester Srmester tisztes

Repiil6gép-rendszermérndki
-,C"licence - és replil6gép-
technikusi/tizemmérnoki
(,B"licence) engedéllyel rendelkezék | 155000 | 151000 143 000 135000 128 000 124 000 124 000 120 000 112 000 108 000 100 000 77 000
Magassagi felszerelés ellenérzésére
4. | ésjavitasara jogositd — FSE level ,I"-
engedéllyel rendelkezék

Replil6gép-mechanikusi
5. | -,LMI"licence - és Falcon 7X A"
licence engedéllyel rendelkezék

Magassagi felszerelés ellenérzésére
6. | jogositd - FSE level 0" - engedéllyel
rendelkez6k

131000 | 124000 | 116000 | 112000 | 108000 | 104000 | 100000 93 000 81000 73 000 70000 66 000

Fegyveres tanfolyami végzettséggel
rendelkezék

FENIX rendszer - raktarszoftver —
8. 89 000 85000 81000 77 000 73000 70000 62 000 54000 50000 46 000 43 000 39000

Uzemeltetdi vizsgaval rendelkez6ék
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A Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség elnokének 1/2019. (IX. 26.) KIFU utasitasa
a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség Szervezeti és MUikddési Szabdlyzatat az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. térvény 10. § (5) és (6) bekezdése alapjan, a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokségrél szolé 268/2010. (XII. 3.)
Korm. rendelet 2. § (1) bekezdésében meghatarozott jogkdromben eljarva az aldbbiak szerint allapitom meg:

I. FEJEZET
1. ALAPVETO RENDELKEZESEK

1.1 A Szervezeti és MU(kodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SzMSz) hatdlya a Kormdényzati Informatikai Fejlesztési
Ugyndkség (a tovabbiakban: KIFU) hivatali szerveire (a tovabbiakban: szervezeti egyséqg) terjed ki.

1.2 Jelen SzMSz a KIFU-t irdnyité informatikaért felelés miniszter (a tovébbiakban: miniszter) jévahagyasaval,
a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokségrél szold 268/2010. (XIl. 3.) Korm. rendelet [a tovébbiakban:
268/2010. (XII. 3.) Korm. rendelet] és a Nemzeti Informéacids Infrastruktura Fejlesztési Programrol sz616 5/2011. (1. 3.)
Korm. rendelet (a tovébbiakban egyiitt: statitum rendeletek), valamint a KIFU Alapité Okirataval &sszhangban
készult.

2. AKIFU JOGALLASA ES ALAPADATAI

2.1 AKIFU elsédleges kincstari tigyfél, el6iranyzatait a Magyarorszag kézponti kdltségvetésérdl szol6 térvény Innovécios
és Technoldgiai Minisztérium (a tovdbbiakban: ITM) fejezete 6nallé cimként tartalmazza.
2.2 AKIFU a miniszter irdnyitasa alatt 4116, kdzponti kdltségvetési szerv.
2.3 AKIFU alapadatai a kdvetkezék:
23.1 Megnevezése: Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugyndkség
2.3.2 Megnevezésének hivatalos réviditése: KIFU
2.3.3 Alapitasi név: Pénztigyminisztérium Informatikai Szolgaltaté Kozpont
2.3.4 Idegen nyelvii megnevezése:

a) angol nyelven: Governmental Agency for IT Development
b) francia nyelven: Agence Gouvernementale du Développement Informatique
d) német nyelven: Regierungsagentur fir IT Entwicklung

2.3.5 Alapitéja: Kormany

2.3.6 Iranyitd szervének megnevezése: Innovacids és Technoldgiai Minisztérium

2.3.7 Hatalyos alapit6 okirat kelte, szama: 2019. 08. 09., KVFO/38747-1/2019-ITM

2.3.8 Vezetdje: elndk

2.3.9 Jogalldsdt meghatérozd jogszabdly: a 268/2010. (XII. 3.) Korm. rendelet

2.3.10 Alapitas datuma: 2006. oktdber 1.

2.3.11 Torzskonyvi nyilvantartasi azonosité szdma: 598316

2.3.12 Jogeléd koltségvetési szervének megnevezése: Nemzeti Informécids Infrastruktura Fejlesztési Intézet
2.3.13 AKIFU-nél alkalmazasban &ll6 személyek jogviszonya:

a) kozalkalmazotti jogviszony: a koézalkalmazottak jogalldsérdl szolé 1992. évi XXXII. tdérvény
(a tovabbiakban: Kjt.)
b) munkaviszony: a munka térvénykdnyvérél szold 2012. évi . térvény

2.3.14 Addészéma: 15598316-2-41

2.3.15 KSH statisztikai szdmjel: 15598316-8411-312-01
2.3.16 Szdmlaszama: 10032000-00289421-00000000
2.3.17 Székhelye: 1134 Budapest, Vaci ut 35.

2.3.18 Telephelyei:

a) 1027 Budapest, Csalogany utca 9-11.

b) 1132 Budapest, Victor Hugo utca 18-22.

) 3515 Miskolc, Egyetemvaros [helyrajzi szam: 40592/11.]
d 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

)
) 4028 Debrecen, Kassai ut 26.

o
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24
25

2.6

3.1
3.2

33

34

4.1

4.2

4.3

f) 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.

9) 6720 Szeged, Dugonics tér 13.

h) 8200 Veszprém, Egyetem utca 10.

i) 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihdly utca 1/a.
j) 7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.

k) 9026 Gyo6r, Egyetem tér 1.

) 9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 4.

2.3.19 Besoroldsa a tevékenység jellege alapjan: kozponti koltségvetési szerv
2.3.20 Alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

a) 013360 Mas szerv részére végzett pénziligyi-gazdalkodasi, Uizemeltetési, egyéb szolgéltatasok;
b) 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok;
Q) 013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok;
d) 014030 Természettudomanyi, muszaki alapkutatas;
e) 015010 Altalanos kézszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatés és fejlesztés;
f) 048010 Gazdasagi ligyekkel kapcsolatos alkalmazott kutatds és fejlesztés;
9) 095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés.
2.3.21 Allamhéaztartasi szakagazati besorolasa:
a) 841117 Korményzati és d6nkormanyzati intézmények ellato, kisegité szolgalatai.

AKIFU vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A KIFU bélyegzéje tartalmazza Magyarorszag cimerét, a Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugyndkség elnevezést
a szervezeti egység megnevezésével vagy a bélyegzé sorszdmdval vagy a magasabb vezetéi beosztas
megnevezését.

AKIFU alapvet6 feladatait a KIFU statutum rendeletei, valamint az Alapité Okirat tartalmazzék.

3. AKIFU SZERVEZETE

AKIFU szervezete féosztalyokra és irodakra tagozédik.

A féosztaly

3.2.1 A féosztaly hataskorébe tartozé feladatokat a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, a belsd
szervezetszabdlyoz6 dokumentumok, valamint az elnok egyedi utasitasai hatarozzak meg. A féosztaly
mUkodéséért, a hataskorébe utalt feladatok hataridében torténd teljesitéséért és a végrehajtas ellendrzéséért
a féosztalyvezetd tartozik felel6sséggel.

Aziroda

3.3.1 Az iroda célja komplex, kiemelt egylttm(ikodésen alapul6 feladatok hatékony megoldasa, az ezekhez
szlikséges javaslatok kidolgozasa vagy szervezeti egységen belili iroda esetében a szervezeti egység
lgyrendjében meghatérozott, jol elkiilonitheté feladatok teljesitésének eldsegitése.

3.3.2 AProjektekért Felel6s EIndkhelyettesi Szervezetben miikodé iroda projektiroda-megnevezést is kaphat.

3.3.3 Az irodat vezetdé munkatérsat az elnok irasban jeloli ki. Az iroda vezetésére kijelolt munkatars szakmai
felligyeletet gyakorol az iroda m(ikddése felett.

3.3.4 Aziroda feladata, miikddése és irdnyitasa elnoki utasitasban szabalyozott.

A KIFU szervezeti felépitését és a szervezeti egységek megnevezését az 1. melléklet tartalmazza. A KIFU szervezeti

egységeinek feladatait a 2. melléklet tartalmazza.

4. A KIFU BELSO KONTROLLRENDSZERE

A belsé kontrollrendszer részletes szabdlyait — ezen beliil az ellenérzési nyomvonalat, az integralt kockazatkezelés,
a szervezeti integritast sérté6 események, valamint az adatvédelmi incidensek kezelésének eljarasrendjét — elnoki
utasitasban kell régziteni.

Az elnok altal kdzvetlenil irdnyitott, figgetlen belsé ellendrzés részletes szabalyait az elndk éltal jévahagyott belsé
ellenérzési kézikonyv, valamint annak mellékletei és fliggelékei tartalmazzak.

A szervezeti egységek vezet6i kotelesek az altaluk irdnyitott szervezeti egység munkajat folyamatosan ellendrizni,
ennek keretében a szervezeti egységhez tartozd foglalkoztatottakat a kiadott feladatok végrehajtasardl
beszamoltatni.
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Il. FEJEZET

5. AKIFU SZEMELYI ALLOMANYA

5.1 Azelndk

5.1.1 Az elnék a Kijt. szerinti magasabb vezetéként vezeti a KIFU munkajat, ennek sordn kdzvetlen utasitasi és
ellenérzési jogkort gyakorol.

5.1.2 Az elndk a miniszter irdnyitdsaval végzi feladatait.

5.1.3 Az elndk egyszemélyben jogosult képviselni a KIFU-t, képviseleti joga a jogtanacsosok jogkérébe tartozé jogi
képviselet kivételével korlatlan, a szervezet tevékenységének minden teriiletére kiterjed.

5.1.4 Azelndk a KIFU vezetése soran az alabbi feladat- és hataskoroket gyakorolja:

a) kozvetlenll irdnyitja az elndkhelyettesek tevékenységét és a kdzvetlenil hozza rendelt szervezeti
egységeket;

b) az illetékes allamtitkar utjan javaslatot tesz a miniszter részére a KIFU szervezetével, feladataival
kapcsolatos szabalyozasra;

4] kapcsolatot tart allami és egyéb szervezetekkel;

d) gyakorolja a jogszabdlyban és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben részére meghatarozott
engedélyezési, munkaltatdi, koltségvetési jogkdroket, hatdskoroket;

e) jovahagyja a KIFU éves munkatervét, beszamolojat és ellenérzési tervét;

f) dont vagy intézkedik azokban az tigyekben, amelyeket jogszabaly vagy az SzMSz a hataskoérébe utal,
illetve amelyeket sajat hataskorébe von;

9) kialakitja, mUkodteti és fejleszti a KIFU belsé kontrollrendszerét a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szoléo 370/2011. (XIl. 31) Korm. rendelet
[a tovdbbiakban: 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet] szerint;

h) elékésziti az elndkhelyettesek és a kozvetlen iranyitdsa alatt all6 féosztalyvezeték felel6sség-
megéllapitasara is alkalmas munkakori leirdsat;

i) kiadja — jogszabaly vagy az irdnyit6 szerv el6irasa esetén az iranyitd szerv egyetértését kdvetden —
a KIFU belsd szabalyzatait - figyelemmel az &llamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésében el6irtakra is;

j) elldtja az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szolé 2013. évi
L. tdrvény (a tovdbbiakban: Ibtv.) alapjan a szervezet vezet&jére harulé feladatokat;

k) ellatja az SzMSz-ben meghatarozott egyéb feladatokat.

5.1.5 Az elnokot tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén — vagy ha a tisztség ideiglenesen nincs betdltve -
a projektekért felelés elndkhelyettes éltaldnos jogkorrel helyettesiti. Az elndk és a projektekért felel6s
elndkhelyettes egyidejl tavolléte vagy tartds akadélyoztatasa esetén az elndkot az infrastrukturaért felel6s
elndkhelyettes helyettesiti.

5.1.6 A gazdasdgi elndkhelyettes az altala elldtott feladatok tekintetében a koltségvetési szerv vezetdjének

mindenkori helyettese az Avr. 11. § (6) bekezdésének megfeleléen.

5.2 Azelndkhelyettes

5.2.1

522

523

Az elndkhelyettes az elndk irdnyitdsa alatt all6, Kjt. szerinti magasabb vezet6, aki a jogszabdlyokban és

a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatarozott keretek kozott, 6nallo felelésséggel irdnyitja

az ala tartozé szervezeti egységeket.

A gazdasagi elndkhelyettes az elndk iranyitasa alatt allo, a Kjt. szerinti magasabb vezeté ellatja az Avr.-ben

a gazdasdgi vezet6 szédmara meghatdrozott, gazdasadgi elndkhelyettes szamara el6irt feladatokat, és

a jogszabdlyokban és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok altal meghatdrozott keretek kozott 6nallo

felel6sséggel vezeti az irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységeket.

Az elndkhelyettes gyakorolja

a) az iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt vagy az elndk
altal atruhdzott jogkoroket, és dont a hatdskorébe utalt Ggyekben. Felel6s a feladatkorébe utalt
feladatok elldtasdért és az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek tevékenységének
osszehangolasaért;

b) a hataskorébe utalt munkaltatéi jogokat, és elvégzi mindazon feladatokat, amelyeket az elndk
a hataskorébe utal.
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53

524

525

52,6

527
528

Az elndkhelyettes az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek és munkatdrsak tekintetében az aldbbi
feladat- és hataskoroket gyakorolja:

a) iranyitja a tevékenységuket;

b) elkésziti a féosztalyvezet6k és munkatarsak felel6sség-megallapitasara is alkalmas munkakori
leirasat;

Q) iranyitja a szabalyozasok, intézkedések, a KIFU m(ikddésével kapcsolatos egyéb dokumentumok
kidolgozasat;

d) gondoskodik a jogszabdlyokban és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokben foglaltak
teljestilésérdl;

e) folyamatosan ellendrzi a szervezeti egységek munkatervének végrehajtasat;

f) beszamoltatja, és a munkavégzésiikhoz sziikséges informacidkkal ellatja a szervezeti egységek
vezetdit;

g) iranyitja a fejlesztési koncepcidk, programok, tervek kialakitasat és megvaldsitasat.

A projektekért felel6s elndkhelyettes és az infrastrukturdért felel6s elndkhelyettes és az dltaluk irdnyitott
szervezeti egységek egylttmuikodésben valdsitidk meg a projektek el6készitését, megvalositdsat és
fenntartasat.

A projektekért felelés elndkhelyettes és az infrastrukturaért felelés elnokhelyettes tavollétiik vagy tartds
akadalyoztatasuk esetén - illetve ha valamelyik tisztség ideiglenesen nincs betdltve — egymast helyettesitik.
Egyidejl tavollétiik vagy tartds akadalyoztatasuk esetén az elndkhelyetteseket az irdnyitasuk ald tartozo,
kijelolt féosztalyvezetdk helyettesitik.

A gazdaségi elndkhelyettest tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén kijeldlt féosztalyvezetd helyettesiti.
A gazdasagi elndkhelyettesi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén az Avr. 11. § (8) bekezdésében
foglaltak szerint kell eljarni.

A féosztalyvezetd

5.3.1

5.3.2

533

A féosztalyvezetd a Kjt. szerinti vezetd, aki — a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkozok,
valamint az SzMSz-ben foglaltak alapjan - a kdzvetlen magasabb vezetd irdnyitdsa alatt, utasitdsainak
megfeleléen irdnyitja a féosztdly munkdjat, felelés az irdnyitdsa ald tartozé féosztdly mikodéséért és
a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A féosztalyvezet6 az alabbi feladat- és hataskoroket gyakorolja:

a) kidolgozza a féosztdly tgyrendjét, és annak alapjan elGkésziti a szervezeti egységéhez tartozd
beosztottak felel6sség-megallapitasara is alkalmas munkakori leirasat;

b) feladatkorében utasitési joggal irdnyitja az irdnyitasa ala tartozok munkajat;

d) ellenérzi a féosztaly feladatait meghatarozd rendelkezések végrehajtasat, megszervezi és ellenérzi
a fbéosztdly munkatarsainak munkdjat, kezdeményezi az ehhez szlkséges munkaltatoi
intézkedéseket;

d) koncepcidkat, terveket dolgoz ki szakterllete fejlesztésére;

e) szakmai egyeztetést folytat mas féosztalyok vezetdivel, valamint az irodavezetdkkel;

f) gondoskodik a felligyeleti szervek, illetve az elndk ltal jévahagyott belsé adatszolgéltatasi igények
teljesitésérol;

9) el6késziti az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységet érinté belsé szabalyozd eszkdzodket,
kezdeményezi azok médositasat, hatalyon kivil helyezését;

h) képviseli a féosztalyt a szervezeten beliil, tovabba képviseli a KIFU-t az SzMSz-ben kapott, illetve
eseti felhatalmazas alapjan;

i) dont azokban az ligyekben, amelyeket az SzMSz, illetve az elndk vagy a kdzvetlen magasabb vezetd
a hataskorébe utal;

j) rendszeresen ellendrzi az Ugyviteli- és adatvédelmi el6irdsok betartdsat és betartatasat, illetve

elvégzi mindazon feladatokat, amelyeket az irdnyitasara jogosult magasabb vezeté a hataskorébe
utal.
A féosztalyvezet6t tavolléte vagy tartds akadalyoztatasa esetén a féosztalyvezets-helyettes, féosztalyvezets-
helyettes hidnydban a féosztalyvezetd altal kijelolt munkatérs helyettesiti tovabb &t nem ruhazhaté
hataskorben.
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5.4 Af6osztalyvezet6-helyettes

5.4.1 A féosztélyvezetd-helyettes a féosztalyvezet6 irdnyitasa alatt allo Kjt. szerinti vezetd, aki a jogszabalyok,
a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, valamint az elndki utasitdsok altal meghatérozott keretek kozott
elldtja a szervezeti egység ligyrendjében meghatarozott feladatokat.

5.4.2 Afbosztalyvezeté-helyettes az alabbi feladat- és hataskoroket gyakorolja:

a) a féosztalyvezetdt tavolléte vagy tartos akadalyoztatasa esetén helyettesiti;
b) iroda vezetésével vagy iroda vezetése nélkiil is megbizhato.

5.5 Azirodavezet6

5.5.1 Azirodavezeté az alabbi feladat- és hataskoroket gyakorolja:
a) koordindlja a hozzd rendelt munkatirsak - a projektigazgaté a hozza rendelt
projektvezeték — munkajat;

b) szakmai ellenérzést gyakorol az irodahoz tartozé munkatarsak felett;

Q) javaslatot tesz az iroda részletes feladatainak és m(ikodési rendjének meghatarozasara, amelyet
az elndk hagy jova;

d) képviseli a KIFU-t a felel8sségi kérébe tartozéd szakmai tigyekben.

5.5.2 A projektirodat vezetd irodavezet6 projektigazgatd cim hasznalatara jogosult.

5.5.3 Az irodavezeté tevékenységérdl kozvetleniil a féosztalyvezetének vagy a magasabb vezetének koteles
beszamolni. A projektigazgatd tevékenységérdl kozvetleniil a féosztalyvezetének és a projektekért felelés
elndkhelyettesnek koteles beszamolni. Az irodavezetdt tavolléte vagy tartds akadalyoztatdsa esetén az dltala
kijeldlt munkatérs helyettesiti.

5.5.4 Azirodavezeté munkakdr nem mindsil a Kjt. szerinti vezetéi megbizasnak.

5.6 A belsé ellendrzési vezetd

5.6.1 A belsé ellenérzési vezetd ellatja a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben meghatéarozott belsé ellenérzési és
belsé ellendrzési vezetéi feladatokat.

5.6.2 A belsé ellenérzési vezeté az elnok irdnyitasa alatt, fliggetlendl végzi tevékenységét; feladatat a vonatkozd
jogszabalyok, a nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok, az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
moddszertani Utmutatdk, iranyelvek, a belsé ellenér altal kidolgozott és az elndk altal jévahagyott belsé
ellenérzési kézikdnyv szerint latja el. A belsé ellendrzési tevékenység ellatasanak ideiglenes kiegészitésére
vagy specidlis szakértelmet igénylé feladatok esetén az elndk haladéktalanul intézkedik a feladatok kiilsé
szolgaltatoval torténd ellatasarol.

5.7 Avezet6 jogtanacsos

5.7.1 A vezetd jogtanacsos az ligyvédi tevékenységrél szolé 2017. évi LXXVIIL. térvényben (a tovébbiakban: Utv.),
a kamarai jogtandcsosrél sz6lé6 rendelkezések, tovabbd az SzMSz-ben, illetve a munkakéri leirdsaban
meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo lgyeket.

5.8 Azinformatikai biztonsagi megbizott

5.8.1 Az informatikai biztonsagi megbizott ellatja az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés
személy Ibtv. szerinti feladatait. Részletes feladatait és hataskorét az elnok kilon utasitasban hatdrozza meg.
Az informatikai biztonsagi megbizott munkakdréhez tartozé feladatok egyéb munkakor betdltése mellett is
elldthatdak.

5.8.2 Az informatikai biztonsagi megbizott az infrastrukturaért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa alatt végzi
tevékenységét, jelentéseit kdzvetleniil az elnéknek kildi meg.

5.8.3 Az informatikai biztonsédgi megbizottat az elndk hatérozatlan idére bizza meg. Az informatikai biztonsagi
megbizott helyettesitésérdl, annak rendjérél az elnok gondoskodik.

5.9 Azadatvédelmi tisztvisel6

5.9.1 Az adatvédelmi tisztvisel6 elldtja az informéciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol széld
2011. évi CXIl. térvényben, valamint a munkakori leirdsdban szereplé feladatokat, kdzrem(kodik és
koordinalja a kozérdek(i adatok nyilvdnossagdval kapcsolatos feladatok ellatasat. Az adatvédelmi tisztviseld
munkakoréhez tartozo feladatok egyéb munkakér betéltése mellett is ellathatoak.

5.9.2 Az adatvédelmi tisztviseld az elndk irdnyitasa alatt végzi tevékenységét, jelentéseit kdzvetleniil az elnknek
kaldi meg.

5.9.3 Azadatvédelmi tisztvisel6t az eIndk hatarozatlan id6re jeldli ki.

5.10 A projektvezetd

5.10.1 A projektvezeté a projekt operativ irdnyitdja, szervezi és koordindlja a projekt el6készitési, tervezési és
megvaldsitasi feladatainak végrehajtasat, felelés a projekt céljanak hataridére, adott koltségkeretek kozotti
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5.11

5.12

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

megvalodsitasaért, az elvégzett munka megfelel6 minéségéért, integraltsagaért, valamint a definidlt
elvardsoknak megfelelé teljesitéséért.

5.10.2 A projektvezeté munkakor nem mindésul a Kjt. szerinti vezet6i megbizasnak.

Egyéb specidlis munkakoérok

5.11.1 Az alabbi specidlis munkakorokhoz tartozéd feladatok egyéb munkakor betoltése mellett is ellathatok.
E munkakorok jogallasat és a hozzéjuk tartozé feladatkoroket kiilon elndki utasitasok szabalyozzak:

a) biztonsagi vezetd;

b) integritdsmenedzser;

d) szabdlytalansagi felel6s;

d) esélyegyenl6ségi referens;

e) kornyezeti fenntarthatésagi megbizott;
f) iratkezelési felelGs;

g) munkavédelmi megbizott;

h) tlzvédelmi megbizott.

A KIFU-ben betdlthetd munkakérokhdz tartozd feladat- és hataskordket az egyes munkakdrokhoz tartozéd
munkakori leirdsok tartalmazzak.

Ill. FEJEZET
6. A MUKODES RENDJE

Altalanos szabalyok

6.1.1 A szervezeti egységek miikddését a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, az SzMSz és
a szervezeti egységek igyrendjei és a KIFU belsé szabalyozé eszkdzei hatarozzak meg.

A feladatok meghatarozasa, munkaterv

6.2.1 AKIFU adott évre vonatkozo f6 stratégiai feladatait az éves munkaterv alapjan latja el.

6.2.2 AKIFU tevékenységérél éves beszamol6 késziil.

EInoki utasitas és ligyrendek

6.3.1 Az elndk - jogszabalyban meghatarozott iranyitasi jogkdrében eljarva — utasitasokban szabélyozza a KIFU
tevékenységét.

6.3.2 Az SzMSz-ben, valamint az egyéb elndki utasitasban nem szabélyozott, a KIFU szervezeti egységei éltal
elldtott feladatok munkafolyamatainak leirdsat, a szervezeti egységek vezetdinek és alkalmazottainak feladat-
és hatdskorét, a szervezeti egységek szervezeten belili belsé és azon kivili kiilsé kapcsolattartasanak modjat
a szervezeti egységek lgyrendjei tartalmazzdk. A szervezeti egységek Ugyrendjeit az elndk utasitdsban
hagyja jova.

EIndkhelyettesi utasitas

6.4.1 Az elndkhelyettesek az iranyitdsuk ald tartozé szervezeti egységekre kiterjedéen, azok tevékenységének
operativ irdnyitasa érdekében elndkhelyettesi utasitas kiadasara jogosultak.

6.4.2 Az elndkhelyettesi utasitas rendelkezései nem lehetnek ellentétesek elndki utasitassal vagy jogszabdllyal.

A kiadmanyozasi jog

6.5.1 A kiadmanyozasi jog az ligyben torténé érdemi dontésre ad felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog magaban
foglalja az érdemi dontés meghozatalat és az azzal kapcsolatban készitett dokumentum alairdsanak, valamint
az intézkedések jovahagyéasanak jogat. A kiadmanyozasi jogkér a KIFU elndkét illeti meg. A kiadmanyozasi
jogkor — a kizérélagos jogkorbe tartozé ligyek kivételével — elndki utasitasban atruhdzhato.

6.5.2 Az iratot oly médon kell a kiadmdanyozésra jogosultnak el6terjeszteni, hogy — az ligyintézési hataridére
figyelemmel — a dontéshozatalhoz kell6 id6 alljon rendelkezésre.

A képviselet

6.6.1 Az elndk képviseleti jogat esetenként vagy az ligyek meghatarozott csoportjara nézve a KIFU személyi
dllomanyénak tagjara atruhdzhatja. Kivételt képez ez alél a jogszabdly vagy a kodzjogi szervezetszabdlyozo
eszkozok altal az eIndk személyes kozremUkodését elSird ligyek csoportja.

6.6.2 Azelndk akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettesek jogosultak a KIFU képviseletére.

6.6.3 A szervezeti egységek vezetdi a sajat szakteriiletikon és mukodési koriikon belll, a projektvezetok
a hozzdjuk rendelt projektekben a megbizéleveliikben foglaltak és a projekt alapité dokumentuma (PAD)
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7.1

8.1
8.2

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5
9.6

10.1
10.2

10.3

szerint és egyedi szakmai képviseletre iranyul6 megbizas alapjan, atruhazott jogkdrben jogosultak a KIFU
képviseletére.

6.64 A KIFU belsé mikddése soran a szervezeti egységet a magasabb vezetd vagy a féosztalyvezetd, tavollétiik,
akadalyoztatasuk esetén a féosztalyvezet6-helyettes, ennek hidnyaban az dltaluk megbizott mas, a szervezeti
egységhez tartozé munkatars képviseli.

6.6.5 A képviseletre jogosult személy koteles a feladatkdrében érintett szervezeti egységekkel elézetesen
egyeztetett KIFU allaspontot képviselni, tovabba az altala képviselt tigyrdl az illetékes vezet6t tajékoztatni.

6.6.6 Az Utv. 39. §-a és 66. §-a értelmében a kamarai jogtanacsos kiildn meghatalmazas nélkiil, kézalkalmazotti
jogviszonya alapjan képviseli a KIFU-t. A kamarai jogtanacsos a KIFU-t illeté jogrél lemondani, vagy a KIFU-t
ellenszolgaltatas nélkil terhelé kotelezettséget vallalni csak kiilon felhatalmazas alapjan jogosult.

7. 6SSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK
Az 6sszeférhetetlenség vonatkozaséban (bejelentés, engedélyezés stb.) a Kjt. rendelkezései szerint kell eljérni.
8. MUNKALTATOI JOGOK, VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG SZABALYOZASA

A munkaltatoi jogok gyakorlasat a 3. melléklet tartalmazza.

A KIFU-vel jogviszonyban &ll6 foglalkoztatottak kérébél vagyonnyilatkozat-tételre kételezettek a magasabb vezeték,
valamint az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLII torvény 3. § (1) bekezdésében
meghatarozott eljardsok, feladatelldtdsok soran javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
foglalkoztatottak. A vagyonnyilatkozat-tételre vonatkozé egyéb részletszabdlyokat az elndk kilén utasitasban
hatarozza meg.

9. A MUNKAREND

A hivatali munkaidé munkanapokon hétf6tél cstitortokig 08.00 6ratol 16.30 6rdig, pénteken 08.00 6ratdl 14.00 6réig
tart. A személyi alloméany tagja munkaidében koteles a munkahelyén tartézkodni, illetve a szervezeti egység
vezetbjének utasitasara koteles a munkakori leirasban meghatarozott feladatok elldtasa érdekében kiilsé helyszinen
megjelenni. A KIFU elndke utasitasban szabalyozhatja az otthoni munkavégzést.

A szervezeti egység vezetdje elrendelhet a hivatali munkarendtél eltéré, rugalmas munkaidé-beosztast. A rugalmas
munkaidé-beosztds engedélyezése sordn a torzsidét (kotelezd bent tartézkodds ideje) a szervezeti egység
Ugyrendje hatdrozza meg. Rugalmas munkaid6-beosztds engedélyezése esetén a munkavégzés adott naptari
hénapban nem lehet kevesebb az adott naptédri honapra vonatkoz6, munkaligyi naptdrban meghatarozott
6raszamnal, valamint a munkavégzés idétartama az adott munkanapon nem haladhatja meg a 12 6rét.
Meghatarozott munkakorok esetében a hatékony munkavégzés vagy folyamatos lizem tébb miiszakos
munkarendben valésulhat meg, amelynek végrehajtdsi szabdlyait az érintett szervezeti egység ugyrendje
tartalmazza.

Amennyiben az elldtandd feladatok jellege indokolja, a szervezeti egység vezetbje készenlétet rendelhet el,
amelynek végrehajtési szabalyait elndki utasitas tartalmazza.

A szervezeti egység vagy az iroda vezet6je gondoskodik a ledolgozott munkaidé ellendrzésérdl.

Az elnokhelyettes vagy a féosztalyvezetd javaslatot tehet tdvmunka engedélyezésére, amelyet az elnok hagy jéva.

10. A SZABADSAG IGENYBEVETELENEK ES KIADASANAK RENDJE

A szabadsag igénybevételének engedélyezése a 3. mellékletben meghatarozottak szerint torténik.

Az irodavezetd a hozzarendelt munkatarsak tekintetében jogosult a szabadsag engedélyezésére. A féosztalyvezetd
kozvetlenll az iranyitdsa ala tartozok tekintetében jogosult a szabadsag engedélyezésére. A fGosztalyvezetd
tekintetében a kozvetlen magasabb vezetd, mig az elndkhelyettesek tekintetében az elndk hatdskorébe tartozik
a szabadsdg igénybevételének engedélyezése.

A szabadsagot a hatalyos jogszabédlyoknak megfelel6en, a szervezet miikoddképességének figyelembevételével kell
engedélyezni, illetve kiadni.
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13.4

14.1

14.2
14.3

11. TITOKTARTAS

A KIFU vezet6i és munkatarsai kotelesek a munkavégzésiik soran tudomasukra jutott mindsitett adatot, tizleti titkot
és személyes adatot az érvényességi idén belll meg6rizni, azokat illetéktelen személynek nem adhatjak at, az adat
tartalmat nem hozhatjék illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

12. AZ UGYKOROK ATADASA

A munkakort betolték személyében bekdvetkezett valtozas esetén a féosztalyvezeté dontése alapjan az tigykorok
atadas-atvételérél gondoskodni sziikséges. Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, valamint az iratkezelési
feladatokat ellaté személy, tovabba mindazok, akiket erre esetenként az elnék vagy az éltala felhatalmazott vezet6é
kijelol.

Az atadas-atvételr6l az Ugykor nagysagrendjétdl flggden témanként részjegyzékonyvet és Osszefoglalot
(egyszerlibb esetben jegyzékonyvet) kell késziteni.

Az ligyiratok atadas-atvételére vonatkozo részletes szabalyokat a KIFU mindenkor hatélyos iratkezelési szabalyzata
tartalmazza.

13. AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

Az elndki értekezlet sziikség szerint, de legalabb havi rendszerességgel Ulésezik. Allandé résztvevéi: a magasabb

vezeték, valamint a meghivott féosztalyvezeték.

Az elndkhelyettesi értekezlet sziikség szerint, de legaldbb havi rendszerességgel iilésezik. Allandé résztvevdi

az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek vezet6i.

Egyéb értekezletek:

13.3.1 a féosztalyvezetdk szlikség szerint tartanak értekezletet, egyezteté megbeszélést az iranyitasuk ald tartozo
szervezeti egységek munkatarsai részére;

13.3.2 azirodavezeték sziikség szerint tartanak értekezletet, egyezteté megbeszélést.

Az értekezletet a kezdeményezd vezetd vezeti.

IV. FEJEZET
14. ZARO RENDELKEZESEK

A KIFU szervezeti egységeinek ligyrendjeit, valamint az irodak feladatait és miikodését részletesen meghatérozéd
utasitast az SzMSz hatdlybalépésétdl szamitott 90 napon beliil kell elkésziteni, amit az elndk hagy jova.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Hatélyat veszti a Korményzati Informatikai Fejlesztési Ugyndkség Szervezeti és MUkddési Szabalyzatardl sz6ld
1/2014. (V. 30.) KIFU utasitas.

Szijartd Zoltdn s. k.,
elnok



5010 HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi51.szdm

1. melléklet az 1/2019. (IX. 26.) KIFU utasitdshoz
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2. melléklet az 1/2019. (IX. 26.) KIFU utasitdshoz
A KIFU szervezeti egységeinek feladatai

1. EInoki szervezet
1.1. Az EInoki Szervezet az elndkbdl, a Koordinacids Féosztalybdl, a Jogi és Beszerzési Féosztalybdl, valamint
a belsé ellenérzési vezetébdl All.
2. Koordinacids Féosztaly (a tovabbiakban: KOF)
2.1. A KOF felel6s

a) aziratkezelés Ugyviteli és irattarazasi feladatainak ellatasaért;

b) az elndk és az elndkhelyettesek munkajat tdmogaté asszisztensi, Ugyviteli feladatok ellatasaért;

d) — sziikség esetén a szakmai féosztalyok bevonaséaval — az elndk éltal adott koordinaciés feladatok
végrehajtasaért;

d) az elndk altal meghatérozott Uj belso fejlesztési szolgaltatasok koordinacidjaért;

e) a szervezet mUkodésfejlesztési tevékenységének irdnydra vonatkozd javaslatok elkészitéséért és

azok megvalésulasédnak koordindlasaért;

f) a KIFU valamennyi munkafolyamatat paraméter és felel6sség szinten leird nyilvantartas kezeléséért
és fejlesztéséért, tovdbbd az egyes kivalasztott folyamatok fejlesztéséért és elektronikus
folyamatkezel6 rendszerben torténd alkalmazéasaért, valamint a rendszer naprakészen tartasaért;

g) a szervezet folyamataihoz kapcsolédé Uj médszertani anyagok kidolgozasanak koordinalasaért;

h) a KIFU ellenérzési nyomvonalanak elkészitéséért és aktualizalasaért;

i) a szervezet kozéptavu stratégidjanak elkészitéséért és a stratégiai akciok megvaldsuldasanak
monitorozasaért;

j) a KIFU éves beszamolojanak, valamint az éves munkatervének &sszedllitasaért és elnoki
jovahagyasra torténd elbterjesztésért;

k) a KIFU szervezeti szint( integralt kockazatkezelési rendszerének mikodtetéséért;

) a KIFU kommunikacidjanak koordinalasaért, a szervezeti, projekt- és infrastruktura szolgaltatasok
kommunikaciéjanak 6sszehangoldsaért;

m) a KIFU éves kommunikaciés tervének elkészitéséért, a feladatok megvaldsulasaért és azok
monitorozasaért;

n) a KIFUO belsé6 kommunikaciés feladatainak elvégzéséért, rendezvények megszervezéséért,
lebonyolitasaért;

0) a KIFU Intranet portaljanak és a szervezeti Tudastarnak folyamatos tartalmi frissitéséért.

2.2. A KOF kdzrem(kodik

a) a projektek informatikai tdmogatésat szolgalé rendszer mlkodtetésének szakmai tdmogatésaban;

b) a belsé képzések szakmai tdmogatasaban;

c) a KIFU szerz8dés-nyilvantartasanak, adminisztracidjanak naprakészen tartasaban;

d) a koordinciés feladatok keretében az ITM Infokommunikacidért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsagot érintd feladatok ellatasaban;

e) az egyes hazai és mindségbiztositasi projektek el6készitésével, tervezésével, megvaldsitasaval

kapcsolatos feladatok ellatasaban.
3. Jogi és Beszerzési Féosztaly (a tovabbiakban: JBF)
3.1. A JBFfelel6s

a) a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok teljes korl lebonyolitasaért, kilsé felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadé altal lebonyolitott eljdrasok esetén a koordindciéért;

b) a KIFU beszerzési és kozbeszerzési tervek elkészitéséért, modositasaért;

c) a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok naprakész nyilvantartasaért;

d) a beszerzésekhez és kdzbeszerzésekhez kapcsolddo adatszolgaltatasok teljesitéséért;

e) a beszerzésekhez és kozbeszerzésekhez kapcsoléddéan az irdnyitd  minisztériummal,

a Miniszterelnokség szakmai egységeivel, a Kdzbeszerzési Hatdsdggal, a Kdzbeszerzési és Ellatasi
lgazgatosaggal, egyéb hatésagokkal vald kapcsolattartasért;

f) a KIFU jogalkalmazasi tevékenységének szervezéséért és iranyitasaért;

9) a KIFU szabalyozasi rendszerének mikodtetéséért, az elndki utasitasainak aktualizalasaért, valamint
deregulacidjaért;
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h) a KIFU szerz8déseinek elkészitéséért, véleményezéséért, jogi szignalasaért vagy ellenjegyzéséért;

i) a KIFU-t érint6 jogszabalytervezetek, kdzjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdzok elSkészitéséért vagy
véleményezéséért;

j) a KIFU-t érint6 jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzok és véltozasaik figyelemmel
kiséréséért és az azokrol torténd tajékoztatasért;

k) ajogi allasfoglaldsok elkészitéséért;

) a KIFU beszerzési és kdzbeszerzési eljarasaiban az eljaras soran keletkezett dokumentumok jogi
min&ségbiztositasaért;

m) a KIFU altal megbizott tigyvédekkel vagy tigyvédi irodakkal térténé szakmai kapcsolattartasért;

n) a KIFU jogi képviseletének ellatasaért;

0) a KIFU szerzédés nyilvantartasanak naprakész mikodtetéséért.

3.2. A JBF kdzremikdodik

a) a KIFU részére el6irt kotelezé adatszolgaltatasok, beszamoldk, statisztikai céld kimutatasok
elkészitésében;

b) a KIFU kéveteléseinek behajtasara iranyulé intézkedésekben.

3.3.  Avezet6 jogtanacsos és az adatvédelmi tisztvisel6 a JBF személyi dllomanyéba tartozik.

. A Projektekért Felelés EIndkhelyettesi Szervezet

41. A Projektekért Felel6s EInokhelyettesi Szervezet a projektekért felelés elndkhelyettesbél,
a Projektmenedzsment F8osztélybdl, a Minéségbiztositasi Féosztalybdl, a Projekt Pénziigyi és Témogatd
Féosztélybdl, a Hazai Tdmogatdsokat Kezelé Fbosztalybdl, valamint a Projekt El6készité és Nemzetkozi
Féosztalybol all.

. Projektekért felelés elndkhelyettes

5.1. A projektekért felel6s elnokhelyettes az elndk irdnyitasa alatt
a) felelés a KIFU projektmenedzsment, a minéségbiztositasi, a projekt pénziigyi és tdmogato,
a projektel6készitési feladatainak, valamint a hazai tdmogatasi forrasok kezelésével kapcsolatos
tevékenységének megvalositasaért;

b) felligyeli a projektek szakmai megval6sitasat;
d) szakteriletén irdnyitja a fejlesztési koncepcidk, programok, tervek kialakitasat és megvaldsitasat;
d) irdnyitja a projektigazgatdk tevékenységét.

6. Projektmenedzsment Féosztaly (a tovabbiakban: PMF)

6.1. A PMF felel6s

a) a Magyarorszdg Kormdnya éltal meghirdetett hazai, illetve hazai és EU forrasbdl tarsfinanszirozott
projektek (a tovabbiakban: hazai projektek) megvaldsitasaért;

b) a hazai projektek részletes szakmai és pénziigyi el6készitésével, tervezésével, megvaldsitasaval
kapcsolatos feladatok koordinaciojaért;

Q) a hazai projektek koltségvetésének végrehajtasaért;

d) a hazai projektek alapité dokumentumaiban szabalyozott médon a projektmenedzsmenthez
kapcsolodd tevékenységek elvégzéséért;

e) a hazai projektek adminisztraciés és dokumentéacidés tevékenységeinek ellatdsdért és
osszehangolasaért;

f) projektfolyamatok és termékek szakmai és modszertani megfelel6ségének ellenérzéséért;

9) a hazai projektekhez kapcsolodé teljesitésigazolasi folyamatokért;

h) a hazai projektek humaneréforras-tervezéséért és a tervek aktualizalasaért;

a hazai projektek projektkommunikaciojanak végrehajtasaért;
az elndk, valamint a projektekért felelés elndkhelyettes részére torténd rendszeres és eseti
informacidszolgaltatasért;

k) a hazai projektek informatikai tdmogatdsat szolgald rendszer szakmai alkalmazasgazdai feladatainak
ellatasaért.
6.2. A PMF kdzrem(kodik
a) a hazai projektek pénziigyi elszdmoldsaval és a kifizetési igénylések elkészitésével kapcsolatos
feladatok elldtasaban;
b) a kiilsé ellen6rzésekben és projekt auditokban;
d) a magyar kozigazgatds projektmenedzsment készségeinek fejlesztésében, a fdosztalyon

felhalmozodott tudas szervezeten kivili terjesztésében.
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7. Mindségbiztositasi Féosztély (a tovdbbiakban: MBF)

7.1.

Az MBF felel6s

a) a feladatkorébe tartozé projektek mindségbiztositasi feladatainak ellatasért (folyamat- és muszaki,
egyes esetekben termék min&ségbiztositasért);

b) a partnerekkel valé kapcsolattartasért, partnerek részére torténd jelentések készitéséért;

Q) a tevékenysége soradn keletkezett szakmai dokumentumok elektronikus és papiralapu kezeléséért,
archivalasaért, taroldsaért és visszakereshetéségéért;

d) a feladatainak elldtasahoz szlikséges véllalkozok koordindlaséért, ellenérzéséért;

e) a projektek mindségbiztositasi feladataival kapcsolatos belsé folyamatok, adminisztraciés és
dokumentacios tevékenységek miikddtetéséért;

f) a feladatkorébe tartozo projektekhez kapcsolddo teljesitésigazolasi folyamatokért;

9) a magyar kozigazgatds projektmenedzsment készségeinek fejlesztésében, a fdosztalyon

felhalmozodott tudas szervezeten kivli terjesztésében.

8. Projekt Pénziigyi és Tamogatd Féosztaly (a tovabbiakban: PPTF)

8.1.

8.2

A PPTF felel6s

a) a projektek teljesitésigazolasanak pénziligyi szempontu ellendrzéséért;

b) a pénziigyi elszdmolasok és kifizetési igénylések elkészitéséért, benyujtasaért;

Q) a projektekben a sajat teljesitések elszamoldsat aldtdmaszté munkaidé-nyilvantartasért;

d) a projekt fenntartasi jelentések elkészitéséért, benyujtasaért;

e) a projektek koltségvetésének nyilvantartasaért;

f) a tdmogatasi rendszer el6irasainak megfelel6en, a beszerzési dokumentumok uté- vagy folyamatba
épitett ellendrzéseihez torténd adatszolgaltatasért;

g) a projektek soran keletkezett pénziigyi és projektmenedzsment dokumentumok elektronikus
archivélasaért, taroldsaért és visszakereshetdségéért;

h) a projektek soran keletkezett pénziigyi és projektmenedzsment dokumentumok projektenként
elkilonitett tarolasaért és visszakereshet6ségéért;

i) kilsé ellenérzésre vagy auditra kivélasztott projektek kapcsdn az ellenérzés vagy audit

koordinaciojaért, valamint azok nyilvantartasaért egylttmikodve a PMF-fel, a GF-fel és a bels6é
ellendrzési vezetbvel;

j) a projektek valtozasainak bejelentéséért, dokumentaldsaért (tdmogatdsiszerz6dés-maodositas,
véltozasbejelentés);

k) a Projektekért Felel6s EIndkhelyettesi Szervezet projektjei beszerzéseinek fedezetigazoldsaért.

A PPTF kdzrem(ikodik

a) a projektek el6készitésében, ezen belll a felhivasok véleményezésében és a tdmogatasi kérelmek
elkészitésében;

b) a projektek pénziigyi tervezésében, médositdsaban;

Q) a projekt auditokban;

d) a projektekhez kapcsolédd pénziigyi, szakmai és egyéb adminisztrativ feladatok ellataséban,
a projektek adminisztracids és dokumentécios tevékenységeinek 6sszehangolasaban;

e) a szervezeti szintl pénziligyi tervezésben;

f) a kontrolling adatok szolgaltatasaban.

9. Hazai TAmogatdsokat Kezel6 Féosztély (a tovédbbiakban: HTKF)

9.1.
9.2.

A HTKF az iranyito szerv altal meghatarozott hazai forrasbdl finanszirozott palyazatok kezelését végzi.
A palydzatért felel6s minisztérium altal jovahagyott eljarasrend alapjan felel6s a feladatkorébe utalt

palyazatok

a) tdmogatasi szerz6déseinek megkotéséért, modositasaért;

b) dokumentacidjanak elektronikus fellleten valé kezeléséért és aktualizalasaért;
Q) (k0z)beszerzési eljarasainak ellendrzéséért;

d) elérehaladasi jelentéseinek ellendrzéséért;

e) megvaldsitasdnak nyomon kévetéséért;

f) kifizetési kérelmeinek ellendrzéséért és jovahagyasaért;

9) pénzigyi elszamolasanak, illetve zaré beszamoldinak ellenérzéséért;

h) tervezett vagy rendkivili helyszini ellenérzéseinek elvégzéséért;

i) szabalytalansagi vizsgalatainak lefolytatasaért;
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)
k)

zarasahoz kapcsolodé kozrem(ikodoi feladatok ellatasaért;
fenntartasi kotelezettségek ellenérzéséért.

9.3. A HTKF felel6s tovabba a hatdskorébe utalt, hazai forrdsbdl finanszirozott projektek vagy pélyazatok
megvaldsitasaval kapcsolatos egyéb — nem projektmenedzsment jelleg(i - feladatok ellatasaért.
9.4. AHTKF kdzremiikddik

a)
b)

egyes hazai forrasbdl finanszirozott projektekkel kapcsolatos adatszolgéltatasokban;
a projektgazdak és az irdnyité minisztérium kozotti egyeztetésekben.

10. Projekt El6készitd és Nemzetkdzi Féosztély (a tovabbiakban: PENF)
10.1. A PENF felel6s

a)

b)

P)

a)

hazai, eurdpai uniés és egyéb nemzetkozi forrdsokbdl finanszirozott pélyazati lehetéségek
felkutatasaért és palyazati felhivdsok nyomon kévetéséért;

a projektotletekhez megfelelé hazai és nemzetkozi jogyakorlatok Osszegydijtéséért, elemzéséért
és a projektotletekbe torténd beépitéséért;

a kozvetlen eurépai unidés és egyéb nemzetkdzi forrdsokbdl finanszirozott projektek
(a tovébbiakban: nemzetkozi projektek) és hazai projektek projektotleteinek kidolgozasaért;

kozos palyazat benyujtasara szoba joheté konzorciumi partnerek felkutatasaért és a csatlakozashoz
sziikséges projektrész kidolgozasaért;

a nemzetkozi projektek részletes szakmai és pénzigyi el6készitésével, tervezésével kapcsolatos
feladatok koordinacidjaért;

a nemzetkozi projektek megval6sitasaért;

a nemzetkozi projektek koltségvetésének végrehajtasaért;

a nemzetkozi projektekben a projektmenedzsmenthez kapcsolodé tevékenységek elvégzéséért;

a nemzetkdzi projektek adminisztraciés és dokumentdcids tevékenységeinek ellatasdért és
osszehangoldsdért;

projektfolyamatok és termékek szakmai és modszertani megfelel6ségének ellenérzéséért;

a nemzetkozi projektekhez kapcsolddo teljesitésigazoldsi folyamatokért;

a nemzetkozi projektek humaneréforras-tervezéséért és a tervek aktualizélasaért;

a nemzetkozi projektek projektkommunikaciéjanak végrehajtasaért;

a nemzetkozi projektek informatikai tdmogatasat szolgald rendszer szakmai tovabbfejlesztésének
koordinaciojaért és végrehajtasaért;

a nemzetkozi tevékenységre torténé delegaldsok dontés-el6készitéséért, a kulfoldi kiklldetések és
nemzetkdzi tagdijak nyilvdntartasaért;

az elnok, valamint az elndkhelyettesek részére torténd rendszeres és eseti informacidszolgaltatasért,
klfoldi kikiildetéseikhez felkészité anyagok elkészitéséért;

hazai pilot projektek lebonyolitasaért és projektjavaslatok kivitelezéséért.

10.2. A PENF kozremuUkodik

a)
b)

Q

a PMF-fel a projektotletek részletes kidolgozasaban;

az Infrastrukturdért  Felel6és  EIndkhelyettesi ~ Szervezet feladatrendszeréhez — ko6t6dd,
az Infrastrukturdért Felelés Elnokhelyettesi Szervezet szakmai irdnyitdsa mellett megvaldsuld
nemzetkdzi projektek elékészitésében és végrehajtasaban;

a PPTF-fel a nemzetkozi projektek pénziigyi elszamolasaval és a kifizetési igénylések elkészitésével
kapcsolatos feladatok ellataséban.

11. Az Infrastrukturaért Felelés Elnokhelyettesi Szervezet
11.1. Az Infrastrukturdért Felel6s Elnokhelyettesi Szervezet az infrastrukturdért felelés elndkhelyettesbél,
az IKT Uzemeltetési Féosztalybol, az IKT Fejlesztési Féosztalybdl, az Ugyféltamogatasi Féosztalybol,
a Szolgaltatdismenedzsment Féosztalybdl és a Megfelel6ség Ellendrzési Fosztalybdl all.
12. Azinfrastrukturdért felels elndkhelyettes
12.1.  Azinfrastrukturaért felelés elndkhelyettes az elndk irdnyitésa alatt felel6s a KIFU

a)
b)
Q
d)

IKT infrastrukturajanak tizemeltetési és fejlesztési,
Ugyféltdmogatési folyamatokkal és tevékenységekkel 6sszefliggd,
IKT szolgaltatasaival kapcsolatos,

webakaddlymentesités ellendrzésére iranyuld

feladatainak megvaldsuldsaért.
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12.2.

12.3.

Az infrastrukturaért felel6s elnokhelyettes gondoskodik a feladatrendszeréhez kotédé nemzetkozi
egylttmikodésekben valé részvételrél, nemzetkdzi szervezetekben betdltott tagsdgi jogviszony
fenntartasardél, az ezekkel 06sszefliggé szakmai feladatok végrehajtasarél, valamint a PENF-fel
egylttmiikodésben a nemzetkodzi kotelezettségvallalasok teljesitésérdl.

Az infrastrukturaért felelés elnokhelyettes felel6s az Ujgeneracios szélessavu internet halozati fejlesztések
esetében (GEANT halézat és tagsag, SZIP 2.0, DJP, 5G, Gigabit Hungary) a KIFU-re 4truhazott hataskdrok
szerinti feladatok végrehajtasaért, a Szupergyors Internet Program végrehajtasaért, a programalkotd
projektek szakmai tervezésért, irdnyitasaért, felligyeletéért, tovdbbd a megvaldsitast tamogaté informatikai
rendszer miikodtetéséért.

13. IKT Uzemeltetési Féosztaly (a tovabbiakban: [UF)

13.1.

13.2.

Az IUF felel6s

a) a KIFU adathélézati és informatikai infrastruktirajanak (a tovabbiakban: IKT infrastruktira) és
szolgdltatdsainak lzemeltetéséért;

b) Uzemvitelt tdmogatd rendszerek fejlesztéséért és lizemeltetéséért;

d) a KIFU IKT infrastrukturajat érinté biztonsagi incidensek kezeléséért, lizletmenet-folytonossaganak

biztositasaért és katasztréfaelharitasaért;

d) az Uzemeltetési tevékenység ellatasat szabalyozd belsé utasitasok és szabdlyozok elkészitéséért
és aktualizalasaért;

e) az Ugyféltdmogatas részeként a masodik szintl szakértdi (L2) és harmadik szintl kiemelt szakértéi
(L3) szintl mUszaki tdmogatasi feladatok ellatasaért.

Az IUF kdzrem(kodik

a) az adathdalézattal és az adathalézatra épulé szolgdltatasokkal, IT alapu szolgaltatdasokkal és
infrastrukturaval, nagy teljesitmény( kutatdsi célt szamitdsi/taroldsi rendszerekkel kapcsolatos
muszaki és szolgaltatas fejlesztések kivitelezésében, bevezetésében;

b) a KIFU szolgaltatasainak felhasznaloival és az iparagi partnerekkel kdzésen Uj technoldgidkhoz és
megoldasokhoz kapcsol6doé tesztkornyezet kialakitadsaban és tesztelési folyamataiban.

14. IKT Fejlesztési Féosztaly (a tovabbiakban: IFF)

14.1.

14.2.

15.1.

Az IFF felel6s

a) a KIFU adathalézati és informatikai infrastruktiraja és szolgéltatasai fejlesztési feladatainak teljes
kord ellatasaért;

b) a KIFU gépteremi stratégiajanak elkészitéséért és annak rendszeres fellilvizsgalataért;

d) IT szoftveralkalmazasok fejlesztéséért és lizembe helyezéséért;

d) az infokommunikacios fejlesztési feladatok teszt- és laborkdrnyezetének kialakitasaért és

Uzemeltetéséért, tesztelések iranyitasaért és lebonyolitasaért;

e) az infokommunikacios fejlesztéssel 0sszefliggé tevékenységeket és folyamatokat szabalyozo elnoki
utasitasok elkészitéséért és aktualizalasaért.

Az IFF kozremUkodik

a) az Infrastrukturdért Felel6s Elndkhelyettesi Szervezet mds szervezeti egységeivel, elsésorban az
Uzemeltetéssel, Uigyfélszolgalattal és a szolgdltatasokkal kapcsolatban felmeriil6 fejlesztési igények
megvaldsitasaban;

b) a feladatkorét érinté hazai és nemzetkozi palyazatok szakmai tartalménak elkészitésében;
Q) a KIFU ligyfeleivel és iparagi partnerekkel kdzos fejlesztések megvaldsitaséban.
15. Ugyféltamogatasi Féosztaly (a tovabbiakban: UTF)
Az UTF felelés
a) az egycsatornas lgyfélkezelés rendszerének biztositasaért;
b) a beérkezett ligyfél-bejelentések elzetes értékeléséért, a bejelentés kezeléséért felelés szervezeti
egységhez torténd tovabbitasaért, eszkalalasaért;
Q) az ligyfelektdl érkezé igények/szolgaltatasigénylések kezeléséért, kiszolgalasaért;
d) a KIFU IKT szolgaltatasainak nyujtasaban kézrem(ikddé tarsszolgéltatokkal valé kapcsolattartasért;
e) az lgyfelek és a résziikre nyujtott szolgaltatdsok naprakész nyilvantartasanak vezetéséért;
f) az ugyféltdmogatassal 6sszefliggd folyamatok, illetve tevékenységek elldtasat szabalyozé elnoki

utasitasok elkészitéséért és aktualizalasaért.
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15.2.

Az UTF kdzrem(ikodik

a)

az Infrastrukturdért Felel6s Elndkhelyettesi Szervezet mas szervezeti egységeivel, elsésorban
a specialis kommunikaciét igénylé tgyfelek kiszolgalasaban, a KIFU &ltal nyujtott szolgaltatasok
létesitésére, mddositasara irdnyuld folyamatok kialakitadsaban, tovdbba a tarsszolgaltatoi igények
kezelésében.

16. Szolgdltatdsmenedzsment Féosztaly (a tovabbiakban: SZMF)

16.1.

16.2.

Az SZMF felel6s

a) a KIFU IKT szolgaltataskataldgusénak kialakitasaért, kezeléséért, feliilvizsgalataért, modositasaért;

b) a KIFU IKT szolgéltatasi dijstratégidjanak és IKT szolgaltatasfinanszirozasi stratégiajanak
kidolgozasaért;

d) a KIFU IKT szolgaltatasainak promdcidjaért, kiajanlasaért;

d) a specialis kommunikaciot igényld Ggyfelekkel valé kapcsolattartasért, igényeik kezeléséért;

e) az Infrastrukturdért Felelés Elnokhelyettesi Szervezet szolgdltatasi szerzédéseinek, valamint
a halézatok és infokommunikacios eszk6zok mikodtetéséhez sziikséges gyartoi (szallitdi) eszkoz-
és szoftvertdmogatasi szerz6dések menedzsmentjéért;

f) az infrastrukturdért felelés elndkhelyettes feladatkérébe tartozd szakmai rendezvények
szervezéséért;

9) a KIFU IKT szolgaltatasait érintd folyamatok, illetve tevékenységek ellatasat szabélyozd elnoki

utasitasok elkészitéséért és aktualizalasaért.

Az SZMF kozremikodik

a)

b)

Q

az |Infrastrukturdért Felel6s Elndkhelyettesi Szervezet felel6sségi korébe tartozd eszkdzok
vonatkozasaban a KIFU eszkézgazdalkodasban;

az Infrastrukturdért Felelés EIndkhelyettesi Szervezet felel6sségi korébe tartozé pénziigyi és emberi
er6forras tervezésben, a tervek megvaldsuldasanak monitoringjdban és a kontrolling feladatainak
elldtasaban;

a JBF-fel az IKT szolgaltatdsokkal 6sszefliggd szerzédések kezelésében, az Infrastrukturaért Felel&s
EIndkhelyettesi Szervezet beszerzéseinek lefolytatasaban.

17. Megfelel6ség Ellen6rzési Féosztély (a tovabbiakban: MEF)
A MEF felel6s

17.1.

17.2.

a)

)

a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazasainak akadalymentesitésérdl szold
2018. évi LXXV. torvény (a tovabbiakban: webakadalymentesitési torvény) szerint a kdzszférabeli
szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazédsainak webakaddlymentességi megfelel6ségének
ellenérzéséért;

a webakadalymentességi megfeleléség igazolasaért;

a megfelel6ség hidnya esetén az ezt célzd javaslatok kidolgozéasaért;

az ellen6rzésben érintett szervezetekkel valé egyeztetésért;

a webakadalymentesitéssel kapcsolatos tanacsaddasért;

a webakaddalymentesitéshez kapcsolédd tananyagok, tuddsbdzis, mintaweboldalak és kédmintdk
fejlesztéséért, publikaldsaért, karbantartasaért;

a webakadalymentességhez kapcsolédd folyamatok, illetve tevékenységek ellatasat szabalyozd
elndki utasitasok elkészitéséért és aktualizalasaért;

a honlapok és mobilalkalmazasok akaddlymentes tartalmainak elkészitésére, fenntartasara és
frissitésére iranyuld webakadalymentesitéssel kapcsolatos képzési programok népszersitésének és
rendelkezésre alldsanak elésegitéséért;

a webakaddlymentesitési torvény hatalya ald nem tartozé honlapok és mobilalkalmazasok készit6i
szdmdra a webakaddalymentesitési kovetelmények alkalmazasanak konnyitését célzé tdjékoztatd
anyagok rendelkezésre bocsatasaért;

olyan tdjékoztaté anyagok rendelkezésre bocsatasaért, amelyek felhivjdk a figyelmet
a webakadalymentesitési torvény szerinti akaddlymentesitési kovetelményekre,
az akaddlymentesitésnek a honlapok és mobilalkalmazasok felhasznaléi és tulajdonosai szamara
nyujtott elénydkre, illetve arra, hogy a webakadéalymentesitési torvény rendelkezéseinek be nem
tartasa esetén milyen bejelentéssel élhetnek.

A MEF felel6s a webakadalymentesitési torvény szerinti ellenérzés eredményérél sz6l6 Eurdpai Bizottsag felé

torténd jelentéstételért, ideértve az elsé alkalommal, 2021. december 23-ig benyujtandé jelentést. A jelentést
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17.3.

akadalymentes formaban kell benyujtani. Az elsé jelentés a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és
mobilalkalmazasainak akadalymentesitésérdl sz616 (EU) 2016/2102 eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelv
szerinti ellendrzési modszertan és tagallami jelentéstételi szabélyok kidolgozasardl sz616, 2018. oktober 11-i
(EU) 2018/1524 bizottsdgi végrehajtasi hatarozatban meghatarozott tartalmi elemeken felil az aldbbiakat
tartalmazza:

a) az érdekképviseleti szervekkel és mas érdekelt felekkel a honlapok és mobilalkalmazasok
akadalymentességérdl folytatott konzultaciora szolgalé mechanizmusok ismertetése;

b) a honlapok és mobilalkalmazasok akadalymentességével kapcsolatos szakpolitika terén tortént
véltozasok kozzétételére szolgalo eljarasok;

d) az akadalymentesitési kdvetelményeknek valé megfelelés szabalyainak végrehajtasa sordn szerzett

tapasztalatok;
d) képzési és tdjékoztatdsi tevékenységek ismertetése.
A MEF kézrem(ikédik a KIFU honlapjanak akadalymentesitésében, megfeleléségének fenntartaséban.

18. A Gazdasagi EIndkhelyettesi Szervezet

18.1.

18.2.

A Gazdasagi Elndkhelyettesi Szervezet a gazdasagi elndkhelyettesbdl, a Gazdalkodasi Féosztalybol,
a Humanpolitikai F6osztalybdl és az Ellatasi Féosztalybdl all.
A gazdaségi eIndkhelyettes az elndk irdnyitdsa alatt felelds

a) a KIFU koltségvetési, gazdalkodasi, humanpolitikai, ellatdsi és lizemeltetési feladatainak
megvalosuldsaért;

b) a projektekben és egyéb cimzett tamogatasok tekintetében a sajat teljesitések elszdmolasat
alatdmaszté munkaidé-nyilvantartasért;

c) a KIFU kontrolling rendszerének Iétrehozasaért és miikddtetéséért;

d) a szervezeti szintli pénzlgyi és emberi eréforrastervezésért, a tervek megvaldsulasanak

monitorijdért és kontroll feladatainak ellatasaért, az altala nem kezelheté forrashianyok,
finanszirozasi problémak eszkalaciojaért.

19. Gazddélkoddsi Féosztaly (a tovabbiakban: GF)

19.1.

19.2.

A GF felelés

a) a KIFU szervezeti szint( koéltségvetésének tervezéséért, ezen beliill a kdvetkezd év szakmai
és mikodési feladataihoz sziikséges személyi és targyi feltételek felmérésének koordindlasaért
és a KIFU kéltségvetési tervjavaslatanak 6sszeéllitasaért;

b) a KIFU elemi kéltségvetésének az elkészitéséért;

d) a KIFU vagyoni-, jévedelmi-, pénziigyi helyzetére kihaté események kettds kdnyvvitel szabalyai
szerinti, folyamatos nyilvantartasdnak vezetéséért;

d) a pénzugyi ellenjegyzés el6készitéséért, ezen belll kiildondsen a szabad el6iranyzatok rendelkezésre
allasarol szolo nyilatkozat elkészitéséért;

e) a KIFU kéltségvetési hatassal is jaré dontéseinek pénziigyi szempontbdl térténé véleményezéséért;

f) a kiulonboz6 forrasok elkilonitett szamviteli nyilvantartasaért, a kapcsolodéd pénziigyi beszamolok
elkészitéséért;

9) a KIFU pénzeszkdzeinek nyilvantartasaért, a hazipénztar vezetéséért, a KIFU likviditasaért;

h) a jogi eljarasok megkezdéséig a KIFU kdveteléseinek kezeléséért;

i) a gazdalkodast aldatamasztd fékonyvi analitikai nyilvantartasok vezetéséért;

j) a KIFU m(ikddéséhez kapcsolédé addbevallasok elkészitéséért és teljesitéséért;

k) a KIFU vagyonleltara 6sszeallitdsanak koordinalasaért és végrehajtasaért;

) az el6irdsok szerinti éves koltségvetési beszdmold elkészitéséért, a jogszabalyi kotelezettségek és
egyéb el6irasok szerinti idészaki jelentések és adatszolgaltatasok elkészitéséért;

m) a gazdalkodassal 6sszefligg6 utasitasok elkészitéséért és aktualizélasaért;

n) az intézményi hataskord, valamint irdnyitoszervi hataskor( el6iranyzat-mddositasok jévahagyasra
torténd el6készitéséért;

0) az irdnyitd szerv szakmai egységeivel, a Magyar Allamkincstarral, az adéhatésaggal és egyéb
hatésagokkal val6 kapcsolattartésért;

p) a KIFU valamennyi, kéltségvetési kihatassal jaré dontésének véleményezéséért.

A GF kdzremUikodik

a) a KIFU projektjei pénziigyi elszamolasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

b) a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasdban;
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20.1.

20.2.

21.1.

Q) a HR szakmai teriilethez kapcsolédd adatszolgaltatdsok korében az illetmény és jarulék
adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitésében;

d) a szamfejtett illetmények pénziligyi ellenbérzésében;

e) a kovetelések behajtasara iranyuld jogi eljarasokban;

f) a joléti célu pénzeszkozok elosztasi rendszerének miikodtetésében.

20. Humanpolitikai Féosztély (a tovabbiakban: HPF)

A HPF felel6s

a) a munkaugyi feladatok - palydzatok kezelése foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitéséhez,
moédositasahoz, megsziintetéséhez, kirendeléshez kapcsolodé feladatok — elvégzéséért;

b) munkakari leirdsok elkészittetéséért;

d) az atipikus foglalkoztatasi lehet6ségek biztositasaért;

d) a munkaltatdi jogkor gyakorld adatszolgéltatasa alapjan a szabadsag-, a munkatigyi és a szamfejtési
nyilvantartasi rendszerek naprakészen tartasaért;

e) a jogszabdly éltal meghatérozott illetményszamfejtési feladatok elldtasaért, az illetményszamfejtés
el6készitéséért, a szamfejtett adatok ellenbrzéséért;

f) a vagyonnyilatkozat-tételhez, foglalkozas-egészségiiggyel kapcsolatos adminisztrativ feladatok
elvégzéséért;

9) a létszamgazdalkodassal, bértervezéssel Gsszefliggd szervezeti szintli feladatok el6készitéséért,
végrehajtasaért;

h) a toborzasi és kivalasztasi folyamat iranyitdsdért, a folyamatban részt vevé tovdbbi szervezeti
egységek szakmai tdmogatésaért;

i) a foglalkoztatottak fejlesztési — ideértve kilonosen a beillesztési, képzési, karriermenedzsment -
rendszerének kialakitdsdért és mikodtetéséért;

j) az érintett szervezeti egység vezetéjének bevondsaval a kdtelezé szakmai tovabbképzések és egyéb
képzések megszervezéséért, illetve a belsé képzések kialakitasanak mddszertani tdmogatasaért;

k) a teljesitménymenedzselési rendszer kialakitdsdért, mikodtetéséért;

) a munkaltatéi joléti célu pénzeszkozok, illetve tovabbi juttatdsok, tdmogatdsok elosztasi
rendszerének kialakitasaért és mikodtetéséért;

m) a hatéskorébe tartozo utasitasok elkészitéséért és aktualizalasaért;

n) a HR szakmai tertilethez kapcsol6dé adatszolgaltatasok teljesitéséért.

A HPF koézremUkodik

a) a belsé nyilvanossag mlkodtetésében;

b) az éves beszamolo és a bevallasok elkészitésében;

d) a KIFU projektjei személyi jelleg(i kéltségeinek elszamolasaban, ellenérzésében.

21. Ellatasi Féosztaly (a tovabbiakban: EF)

Az EF felel6s

a) a KIFU foglalkoztatottjainak felhasznaléi hardverrel és szoftverrel torténd ellatasaért és azok
Uzemeltetésért, illetve a belsé felhaszndloi igények és hibabejelentések kezeléséért;

b) a KIFU tzemeltetési feladatainak [kiildnésen ingatlanok kezelése, hibabejelentés, a karbantartas,

21.2.

a belépteto rendszer, a flottakezelési tevékenységek (gépjarmuvek és telekommunikacios eszkdzok
vonatkozasaban) Gizemeltetéssel kapcsolatos feladatainak] ellatasaért;

Q) a KIFU logisztikai feladatainak (kiilénésen a fizikai eszkézmozgatasok, az irodaszer- és kellékanyag-
beszerzések mlszaki el6készitése) elldtasaért;

d) a KIFU a munka- és tlizvédelmi feladatainak ellatasaért.

Az EF kdzremkodik

a) a KIFU éves és egyéb tervezési feladataiban;

b) a szervezeti szint, belsé felhasznaldkat érintd IT biztonsagi és lizemeltetési dontések kialakitasaban.
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3. melléklet az 1/2019. (IX. 26.) KIFU utasitdshoz

A munkaltatoéi jogkor gyakorlasanak rendje

Munkaltatéi jogkor

megnevezése

A munkaltatoi jogkor gyakorléja

elnok

elnokhelyettes

féosztalyvezets

irodavezetd

vezet6i megbizés,
megbizas visszavondsa

az elndkhelyettesek és
a gazdasagi elndkhelyettes
kivételével

kozalkalmazotti
jogviszony,
munkaviszony létesitése

a KIFU teljes személyi
allomanya felett - ide nem
értve a Kjt. 20/B. §

(4) bekezdése szerint
torténd magasabb vezetd
kozalkalmazotti
jogviszonyanak létesitését

kozalkalmazotti
jogviszony,
munkaviszony illetmény-
vagy bérmodositdsa

a KIFU teljes személyi
allomanya felett

kozalkalmazotti
jogviszony,
munkaviszony
illetményt vagy bért
nem érinté modositdsa

az elndkhelyettes
iranyitasa ald tartozé
szervezeti egységek

kozalkalmazottai,
munkavallaléi felett

kozalkalmazotti
jogviszony,
munkaviszony
megsziintetése

tanulmanyi szerz6dés
kotése

tdvmunka
engedélyezése

elismerések
adomdnyozasa

kartéritési hataskor

a KIFU teljes személyi
allomanya felett

fizetés nélkili
szabadsag, egyéb
munkaidé-kedvezmény
engedélyezése

az elndkhelyettes
iranyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek

kozalkalmazottai,
munkavallaldi felett

rendkivili munkavégzés
elrendelése

az elndk irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egység
kozalkalmazottai,
munkavallaléi, tovabba
a belsé ellendr felett

az elndkhelyettes
irdnyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek

kozalkalmazottai,
munkavallaldi felett
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éves szabadsag
megallapitdsa

az elndk irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egység
kozalkalmazottai,
munkavallaléi, tovabba
a belsé ellendr felett

az elndkhelyettes
irdnyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek

kozalkalmazottai,
munkavallaldi felett

szabadsag
engedélyezése

az elndk irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egység
vezetbje, tovabbd az
elndkhelyettes, a gazdasagi
elndkhelyettes és a belsd
ellendr felett

az elndkhelyettes
iranyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek

kozalkalmazottai,
munkavallaldi felett

kozvetlenil az
irdnyitasa ald
tartozé
kozalkalmazottak,
munkavallalék
felett

kozvetlendl
aziranyitasa ald
tartozé
kozalkalmazottak,
munkavallalok felett

munkaltatdi igazolasok

az elndk irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egység
vezetbje, tovabbd az
elndkhelyettes, a gazdasagi
elndkhelyettes és a belsé
ellenér esetében

az elndkhelyettes
iranyitasa ald tartozé
szervezeti egységek

vezetdi esetében

aziranyitasa ala
tartozé
kozalkalmazottak,
munkavallalék
esetében

minGsités

atiranyitas, kirendelés

kozalkalmazotti
besorolas médositasa

illetménypétlék
megéllapitdsa

a KIFU teljes személyi
allomanya felett

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 15/2019. (IX. 26.) OBH utasitasa

a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatarodl sz616 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas moédositasarol

A birésdgok szervezetérdl és igazgatdsardl sz6l6 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt felhatalmazas
alapjan, tovabba a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény 10. §
(2) bekezdés b) pontja, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltaldnos kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet 1. § (4) bekezdésében irtakra is figyelemmel, a Magyar Nemzeti Levéltarral egyetértésben a birdsagok részére
a kovetkez6 normativ utasitast adom ki:

1.§ (1) A birésdgok egységes iratkezelési szabdlyzatardl sz6l6 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitds (a tovabbiakban: Beisz.)
2.8 (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,(1) A szabdlyzat hatédlya — az (1a) bekezdésben foglalt kivétellel - a birésdgok szervezetérél és igazgatasarol szolo
2011. évi CLXI. torvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. § b)-e) pontjaban felsorolt birdsagokra terjed ki."
(2) ABeisz. 2. §-a a kdvetkezd (1a) bekezdéssel egésziil ki:

2.§

»(1a) A szabalyzat e bekezdésének hatalya a Kuridra terjed ki. A Kuria sajatos feladataira tekintettel a Kuria EIndke
az egységes iratkezelési szabdlyzat rendelkezéseihez képest kiilon iratkezelési szabalyzatot ad ki. A Kuria ligyvitele
soran alkalmazza a 10/B. §-ban meghatarozott TR rendszereket. A Kuria Elndke a Kuria iratkezelési szabalyzatanak
megalkotdsa soran figyelembe veszi a 10/B. §-ban meghatérozott TR rendszerekre vonatkozé rendelkezéseit.”

A Beisz. 3. §-a a kovetkez6 1a,, 2a., 2b., 15a,, 16a., 21a., 22a., 27a., 38a., 45a. pontokkal egészil ki:

[E szabdlyzat alkalmazdsdban a birésdgi lgyvitel szabdlyairdl sz6l6 IM rendelet (a tovdbbiakban: Biisz.) értelmezé
rendelkezésein kiviil:]

,1a. Anonimizalé program: a Bszi. 163. §-aban meghatarozott anonimizaldsi feladatok ellatasat tamogat6 (TR
alkalmazas;”
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3.8

4.8

»2a. BAK konyvtar: a birésag altal haszndlt legfontosabb alkalmazasokat atlathaté mdédon megjelenitdé Birdi
Alkalmazas Konyvtar;”

,2b. Bir6sagi hatérozatszerkeszté: a birésagi hatarozatok szerkesztését tamogaté (TR alkalmazas;”

»15a. E-akta: a 11. §-ban meghatdrozott, BlIR-ben lajstromozott birésagi gy lgyiratdban taldlhato elektronikus
okiratok, valamint papiralapu iratok hiteles elektronikus masolatainak 6sszessége;”

,16a. IR: a papiralapu iratok digitalizdldsat, valamint az igy keletkezett és a nem hiteles elektronikus iratok
hitelesitését tdmogato Iratdigitalizdlé Rendszer alkalmazas;”

,21a. ITR: a hatdrozatok szerkesztésére és anonimizalasara, valamint az E-aktdba torténd betekintésre, a biroi
munkavégzés tAmogatasara, tovabba a KKSZB lekérdezések inditasara szolgalo itélkezést Tamogatd Rendszer;”

,22a. KKBSZ lekérdezés: egyes kozhiteles nyilvantartasoknak és allami adatbazisoknak az elektronikus tigyintézés
és a bizalmi szolgaltatasok altaldanos szabalyairdl szoloé torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési torvény) 74. §
(3) bekezdés d) pontjdban meghatdrozott Kozponti Kormanyzati Szolgaltatas Busz segitségével torténd elérése;”
»27a. LIR: az E-akta megtekintését az ugyfélkozpontban, illetve a birdsagi irodaban biztositdé Lajstrom Irodai
Rendszer alkalmazas;”

,38a. UIR: az E-akta megtekintését internet segitségével biztosité Ugyfél Iratbetekinté Rendszer alkalmazas;”

,45a. Védett adat: barmely torvényi rendelkezés altal védett olyan adat, amelynek nyilvdnossa valasa a védetté
nyilvanitasaval elismert jogos érdek sérelmét eredményezheti, kiilondsen a személyes adat, banktitok, orvosi titok,
Uzleti titok;”

A Beisz. 3. § 33. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

[E szabdlyzat alkalmazdsdban a birésdgi lgyvitel szabdlyairdl szdlé IM rendelet (a tovdbbiakban: Biisz.) értelmezé
rendelkezésein kiviil:]

,33. Szabalyozott elektronikus Ggyintézési szolgaltatas: az E-Uigyintézési torvény szerinti szolgéltatas;”

A Beisz. 3. § 46. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

[E szabdlyzat alkalmazdsaban a birdésdgi lgyvitel szabdlyairdl szolé IM rendelet (a tovdbbiakban: Biisz.) értelmezé
rendelkezésein kiviil:]

,46. Zartan kezelendé védett adat: olyan védett adat, amelynek zart kezelését jogszabaly rendeli el;”

A Beisz. 9. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,9. 8§ (1) A jogszabalyban, killéndsen a Blisz.-ben és az e szabalyzatban megjelolt, valamint az OBH Elndke altal
meghatarozott lajstromokat és mds nyilvantartdsokat - jogszabaly, illetve a Blsz. és e szabdlyzat eltér6
rendelkezésének hidanyaban - elektronikus uton, BIIR, EIR vagy mas iratkezelési szoftver hasznalataval kell vezetni.

(2) A birésédg a 11. §-ban meghatérozott, BlIR-ben lajstromozott birdsdgi ligy Ugyiratdhoz tartozd elektronikus
okiratok lementésével, illetve az (igyirathoz tartozdé papiralapt iratok hiteles elektronikus mdasolatainak
elkészitésével E-aktat hoz létre.

(3) A birésag a szabalyzatban meghatarozott médon, az ITR rendszerek alkalmazasaval elsegiti az iratbetekintési
jog gyakorlasat, az ligyiratnak az interneten vagy az ligyfélkdzpontban, illetve a birdsagi irodan torténd elektronikus
megtekintését.’

A Beisz. a kdvetkezé alcim cimmel és 9/D. §-sal egészil ki:

»Az ITR rendszerek iizemzavara

9/D. § (1) A 10/B. §-ban meghatérozott TR rendszerek tervezett lizemsziinetérél a birésagi felhasznaldkat orszagos
Uzemsziinet esetén az OBH, helyi izemsziinet esetén a birésdg informatikaért felelés szervezeti egysége a helyben
szokasos médon téjékoztatja.

(2) Az ITR rendszerek hibas mikddését, nem tervezett lizemsziinetét vagy egyéb lizemzavarat (a tovabbiakban:
iTR lizemzavar) kévet6en, orszagos lizemzavar esetén az OBH, helyi lizemzavar esetén a birésag informatikaért
felelés szervezeti egysége haladéktalanul tajékoztatja a birésagi felhasznalékat, hogy az (TR rendszerekben
a tajékoztatasban megadott idétartamon belil kiadott irodai utasitas, megszerkesztett dokumentum ellenérzésre
szorul. Az [TR (izemzavar megsz(inését kdvetéen a birdsagi felhasznald ellenédrzi a tajékoztatdsban megjeldlt
idétartamban az [TR rendszerekben elvégzett munka megfelel8ségét, sziikség esetén megismétli azt.

(3) Az UIR rendszer lizemsziinetérd|, illetve lizemzavarardl, annak kezdé és varhatoé befejezé idépontjardl az érintett
tigyfeleket a birésag az UIR internetes feliiletén, ennek elérhetésége hidnyaban a birdsagok kézponti honlapjan
tdjékoztatja. A tdjékoztatds kiterjed arra, hogy az iratbetekintésre jogosult (igyfelek az (Ugyiratba
az ligyfélkdzpontban, illetve a birésag irodajan a papiralapu iratmegtekintés szabalyai szerint tekinthetnek be.
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(4) Az [TR lizemzavar idétartama alatt a papiralapu ligyvitel alkalmazaséaval kell eljarni. A LIR izemzavara esetén
Ugyfelek az ligyiratba az lgyfélkdzpontban, illetve a birésag irodajan a papiralapu iratmegtekintés szabdlyai szerint
tekinthetnek be.

(5) A munkanapon legaldbb négy 6ran keresztiil fenndllé [TR lizemzavar esetén a kdvetkezd munkanapon
munkaidé végéig gondoskodni kell az Gizemzavar el6tt és alatt érkezett iratok elintézésérdl, a papir alapon kiadott
utasitasok bevezetésérsl az ITR rendszerbe és minden olyan irodai utasitas végrehajtasarél, amelynek elintézése
nem tortént meg.

(6) AzITR lizemzavar

a) legfeljebb harom munkanapig tarté fennallasa esetén az elharitasat kovet6é 6t munkanapon beliil;

b) legfeljebb 6t munkanapig tarté fennéllasa esetén az elhdritasat kdvetd tiz munkanapon beliil;

c) 6t munkanapnal hosszabb ideig tarté fennallasa esetén az elharitasat kdvetd 30 napon beldl

csak az TR rendszerekben ellathaté feladatokat el kell végezni.

(7) A (6) bekezdésben meghatarozott feladat

a) a kilon szabdlyzat alapjan anonimizédlandé hatarozatok Birdsdgi hatdrozatszerkesztében torténd
megszerkesztése vagy oda bemasolasa;

b) az Anonimizalasi program hasznélatéval elvégzend6 anonimizalas;

c) az E-akta teljességének biztositasa, ideértve az iratok elintézésének, az utasitasok kiadasanak és elintézésének
iTR rendszerbe térténé bevezetését is.”

A Beisz. a 10/A. §-t kdvetden a kovetkezé alcim cimmel és 10/B. §-sal egésziil ki:

»Az ITR rendszerek alkalmazasa

10/B. § (1) A BIR-O alrendszerhez kapcsol6dé [TR rendszerek célja a biréi munka hatékonyabbé tétele, a felek
iratbetekintési joganak szélesebb kori biztositasa.

(2) Az ITR részét képezd rendszerek az Anonimizalé program, a Birésagi hatarozatszerkeszt6é és a KKSZB lekérdezés,
mig az [TR-hez kapcsolédé rendszerek az UIR, a LIR, az IR és a BAK (a tovabbiakban egyiitt: [TR rendszerek).

(3) Azirodai utasitast, amennyiben azt a papiralapu aktaban hoztak meg, be kell vezetni az iTR-be is.

(4) A birésag szdmdra az Anonimzalé program hasznalata a killon szabalyzatban meghatarozott médon kotelezé.
(5) A biré vagy a tanacs a hatarozatot — ide nem értve a hatdrozat aldirdsat — a Birdsagi hatdrozatszerkesztd
hasznalataval is megszerkesztheti. Amennyiben a kilon szabdlyzat alapjan anonimizélandé hatarozat
megszerkesztése nem a Birdsagi hatdrozatszerkesztével tortént, a tanacs elndke, illetve a biré gondoskodik az alairt
anonimizalandé hatarozatnak Birdsagi hatdrozatszerkesztébe torténd bemasoldsardl. A Birdsagi hatarozatszerkesztd
alkalmazasat felhasznaloi kézikonyv segiti.

(6) A birésag szdmdra a KKSZB lekérdezés hasznalata a kiilon szabalyzatban meghatarozott médon kotelezé.

(7) Az UIR szolgaltatasat az iratmegtekintésre jogosult szdmara a szabdlyzatban meghatarozott médon kell
biztositani.

(8) Az ugyfélkdzpont, illetve a birdsagi iroda az iratmegtekintésre jogosult szdmara az Ugyirat elektronikus
megtekintését a LIR segitségével haladéktalanul biztositja.

(9) A biréséagi felhasznélok szdmdra az E-akta teljes korl vezetése, a papiralapu iratoknak — a nem feltélthet6 iratok
kivételével — a Dokumentumtarba elektronikusan torténé feltoltése, az iratok elintézésének és az utasitdsok
kiadasanak adminisztraldsa a szabalyzatban meghatarozott médon kételezé. A birésag az TR rendszereknek
a szabélyzatban meghatarozott médon torténd alkalmazasaval biztositja, hogy az tigyben eljarasra jogosult birésagi
felhasznalé az E-aktaba teljeskorien betekinthessen, abban dolgozhasson, ugyanakkor az UIR, illetve LIR
hasznélatara jogosult tigyfél csak a szamara megismerhetd adatokat tekinthesse meg"”

A Beisz. 11. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,(6) Valamennyi tgyszakban nemperes tgyként kell figyelembe venni a birdé kizarasaval, a birésag kijelolésével,
a telekommunikécids eszkdz és az elektronikus hirkdzlé haldzat alkalmazasaval torténd meghallgatasra vonatkozé
megkereséssel kapcsolatos Ugyet is, ideértve a kiilfoldi birdsag ilyen eszkdz alkalmazéséara vonatkozé megkeresését
is (tdvmeghallgatas).”

A Beisz. 13. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
»(2) A hatédrozat akkor irasba foglalt, ha annak eredeti példanyat a bird vagy a tandcs tagjai alairtdk. A hatarozat
irdsba foglalasanak napjaként a lajstromban is ezt a napot kell feltlintetni. A Birdsagi hatdrozatszerkesztében
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megszerkesztett hatdrozat kinyomtatdsa, jogszabalyban meghatdrozott szabalyszerli aldirdsa, tovabba
a hatarozatnak az tigyiratban valo elhelyezése és a Dokumentumtarba valé feltoltése nem mellézhetd.”
(2) ABeisz. 13. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,(4) Az el6add biro altal készitett és a tanacselnok dltal még nem ellendrzott hatarozat tervezetét,
a) amennyiben csak papir alapon all rendelkezésre, a birdk jogallasarol és javadalmazdasarol szold torvény
(a tovabbiakban: Bjt.) V. Fejezetében szabdlyozott és a bird6 munkdjanak értékelése iranti eljaras érdekében
a masodfoku iratoknal, elkulonitetten kell kezelni;
b) amennyiben a Birésagi hatérozatszerkesztében szerkesztették, 6nallé verziészdmon az E-aktdban el kell menteni.”
8.§ (1) ABeisz. 14. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»(2) Birésagi Uigyben az idézéseket, értesitéseket, valamint a megkereséseket elsésorban a BIR-O alrendszer, eljarasi
cselekményekre vonatkozé mas birdi intézkedéseket, utasitdsokat, az ott kiadhaté irodai utasitdsokat,
intézkedéseket, lekérdezéseket az [TR rendszerek kezeldi felliletén, szilkség esetén elektronikus nyomtatvanyok
hasznalataval kell megtenni. Az TR rendszerekben kiadott irodai utasitasokat, intézkedéseket, lekérdezéseket
a kapcsolédé papiralapu iratban is meg kell jeleniteni, amennyiben lehetséges, az ITR-rendszerbél kinyomtatott
utasitadsnak a papiralapu irathoz torténé csatolasaval.”
(2) ABeisz. 14. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,(4) Ha jogszabdly alapjan az tigyiratokat elektronikusan kell kezelni, akkor a papir alapon benyujtott beadvanyokat,
azok mellékleteit, a tértivevényeket az IR segitségével kell - jogszabalyban el&irt hataridében és mdédon -
elektronikus okiratta atalakitassal (digitalizalas) feltdlteni a Dokumentumtarba.”
(3) A Beisz. 14. §-a a kdvetkezd (6) bekezdéssel egésziil ki:
,(6) A birésag feladata — a szabélyzatban meghatarozott kivétellel — az E-akta és a papiralapu ligyirat egyez&ségének
biztositasa.”
9.§ A Beisz. 15. §-a a kdvetkezd (4) bekezdéssel egésziil ki:
.(4) A papiralapu iratokrol az E-Ugyintézési torvénynek megfelel6 hiteles elektronikus mdsolatot a birdésag
az IR segitségével késziti el”
10.§ A Beisz. 16. § (1)-(1a) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
+(1) A Dokumentumtérban - figyelemmel a (3) bekezdésben meghatarozott rendelkezésekre - el kell helyezni
a birésaghoz beérkezett elektronikus okiratot. A Dokumentumtérba hiteles elektronikus masolatban fel kell tolteni
— a cégbirdsagi Ugyek iratainak kivételével — valamennyi Uigyszakban minden peres és nemperes ligyben érkezett
vagy keletkezett kiilsé és belsé iratot, ideértve azok mellékleteit is. A Dokumentumtarba mindsitett adatot
tartalmazoé irat nem télthetd fel. A Dokumentumtdrban a zartan kezelend6 védett adatot tartalmazoé iratot csak
a jogszabdlyban erre feljogositott birdsagi felhasznald, naplézott médon tekintheti meg.
(1a) A Dokumentumtérba az irdsbeli jegyz6konyveket, jegyz8kdnyv kivonatokat, a hatédrozatokat és az egyéb belsé
iratokat szerkeszthet6 dokumentumként — .doc, .docx, .odt vagy .rtf fajlformatumban - kell feltdlteni. A felsorolt
dokumentumok elektronikus Uton torténé kiadmdnyozasit megeléz6en a BIR-O rendszer, amennyiben
a dokumentumok konvertalasa
a) technikailag lehetséges, a dokumentumok pdf fajlformatumba konvertélasat kdvetden, vagy
b) az a) pont szerint nem lehetséges, a konvertalas mell6zésével
a dokumentumokat a 15. § (2) bekezdés a) pontjaban irt elektronikus bélyegzével latja el”
11.8 (1) ABeisz. 17.§ (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) A birésag a szabalyzatban meghatérozott médon biztositja az interneten keresztil torténd iratmegtekintést.”

A Beisz. 17. § (5)-(6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(5) Az Ugyfelek részére a félfogadasrol és a beadvanyok atvételének rendjérél tajékoztatas félfogadasi idében
telefonon vagy elektronikus tizenetben is adhaté. Amennyiben a birésagon ligyfélkozpont miikodik, a beadvanyok
atvételére a birésdgok tigyfélkapcsolatairdl szol6 szabalyzat rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell.

(6) Az itélétablan, a torvényszéken, valamint a 8 fénél nagyobb engedélyezett birdi létszammal miikodd
jarasbirésagon, kozigazgatasi és munkaligyi birésdgon az lgyfelek megfelelé tdjékoztatdsa céljabol tajékoztatd
és informéacids pult (a tovabbiakban: informéaciés pult) létesithets. A Févarosi [télétabla épiiletében, a Févarosi
Torvényszéken, a Budapest Kérnyéki Torvényszéken és a Pesti Kézponti Keriileti Birésdgon az informaciés pult
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16.§

létesitése kotelez6. Amennyiben a birdsagon ugyfélkzpont miikodik, az elldtja az informéacios pult szamara
meghatdarozott feladatokat.”

A Beisz. 25. §-a a kdvetkezé (3a) bekezdéssel egésziil ki:
»(3a) A (3) bekezdésben meghatarozott rendelkezésre bocsatas elektronikus megkiildéssel is megvalosithato.”

A Beisz. 27/A. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(2) Az (1) bekezdésben irt hatarozatokat és a tovabbi belsé iratokat (3. § 17. pont) informatikai Uton, a Biréségi
hatdrozatszerkeszté segitségével vagy egyéb szovegszerkeszté program segitségével, Times New Roman
betltipussal, 12-es betlimérettel, sorkizart szovegigazitas alkalmazasaval kell elkésziteni. A hatarozatba szerkesztett
tablazat bet(imérete és a szbvegigazitas modja eltéro lehet.”

A Beisz. 29. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,29. § (1) A papiralapu tgyiratban zértan kezelend6 védett adatokat tartalmazoé iratot, valamint a zartan kezelendé
iratot az iratboritékban 1évé iratok kozott elkulonitett, zart, lepecsételt és a birésdg korbélyegzé lenyomataval
ellatott boritékban kell elhelyezni. A boritékon és a lajstromban fel kell tiintetni a zart adatkezelés tényét.

(2) A zartan kezelendd védett adatokat tartalmazd iratot, a zartan kezelendé iratot, valamint az elektronikus Gton
érkezett zartan kezelendé kiildeményt az iroda a Dokumentumtérba iratonként kiilén feltélti. A biré az [TR
rendszerben a 32. §-ban meghatdrozott médon minden iratot kilon megjeldl akként, hogy az bérki szamara
megtekinthetd, vagy a perben részt vevd egyes személyek, vagy a perbeli személyek altal egyaltaldn nem tekinthet6
meg. A bejeldlést kovetéen irodai utasitdsban rogziti, ha civilisztikai lGgyben zartan kezelést, blintetétigyben
megtekinthet&séget rendelt el, hogy azt a lajstromban a kezelSiroda atvezesse az adott iratnal.

(3) Az E-akta Ugyfél altal megtekinthetéen, zartan kezelendé védett adatokat tartalmazo iratot nem tartalmazhat.
Az E-aktdban elhelyezett zartan kezelend6 védett adatot tartalmazé iratba kizdrélag a jogszabdly alapjan
betekintésre jogosult birésagi felhasznalé tekinthet be, az ITR rendszer a betekintést naplézza.

(4) Masolat kiadadsa esetén a zartan kezelend6 védett adatot tartalmazé iratrél olyan masolatot kell késziteni, és
az Ugyiratok kozott elhelyezni, valamint az E-aktaba feltolteni, amely nem tartalmazza a zértan kezelend6 védett
adatot. A zértan kezelend6 védett adat megismerésére nem jogosult személy részére felvilagositds céljara ezt
a masolatot kell felhasznalni, a papiralapu iratbetekintés soran a zart adatot tartalmazé boritékot az iratok kozul ki
kell emelni.

(5) A zartan kezelendd iratot csak a jogszabdly altal feljogositottak ismerhetik meg.

(6) A zartan kezelendd védett adatot tartalmazo boritékot a bir, a jogorvoslati kérelmet elbiralé bird vagy a biréi
utasitast teljesité személy nyithatja fel, ha az adat megismerése eljarasi cselekmény foganatositasahoz szilikséges.
A zartan kezelendé védett adat megismerésére jogosult mas személy kérésére a biré vagy az iroda nyitja fel
a boritékot. A felnyitds tényét, okat és idOpontjat a zart adatot tartalmazé boritékra fel kell jegyezni,
és a tovabbiakban is a zart adatkezelés szabalyai szerint kell eljarni.

(7) Az (1) bekezdésben irtaknak megfeleléen biintetéligyben zartan kell kezelni azt az iratot is, amely a kiilonleges
banasmdd megallapitasaval, kiilondsen védett tantval vagy a kirekesztett bizonyitékokkal kapcsolatban keletkezett,
illetve azokat az iratokat, amelyekre a leplezett eszk6zok alkalmazdsa sordn a térvényben feljogositott hatdsag
az iratok zart kezelését rendelte el.

(8) Ha a birésag tanacsa nem egyhangu hatérozattal hozta meg a hatdrozatat, a kisebbségi véleményen 1évé bird
irdsba foglalt kilonvéleményét zartan kell kezelni, zart boritékban kell bintetéligyben a tanacsulésrdl késziilt
jegyzékonyvhoz, civilisztikai tgyben a hatdrozathoz csatolni az ennek tényére utald feljegyzéssel egyditt.

(9) Zértan kezelendd védett adat vagy zartan kezelendd irat mas hatdsdgnak, birésdgnak csak torvényben
meghatarozott esetben killdhet6 meg”

A Beisz. 30. §-a a kdvetkezé (3) bekezdéssel egésziil ki:
»(3) Az E-akta az iratokat a papiralapu lgyirat sorrendjében tartalmazza.”

A Beisz. a kdvetkezé 32-32/A. §-sal egésziil ki:

»32. 8§ (1) A civilisztikai Ggyszakban az E-akta - kllon jogosultsag-bedllitas hidnydban - teljeskorlen biztositja
az Ugyirat megtekintését a jogszabdly alapjan altalanos iratbetekintési joggal rendelkez6 tgyfelek (felperes, alperes,
beavatkozd, érdekelt, ezek torvényes képviseldje, meghatalmazottja) szamdra. A civilisztikai tigyszakban eljar6 bird
az TR iratjogosultsdg menijében a kezdéirat, a kezdéiratként kezelendé irat, valamint az utdirat beérkezését
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kovetéen torli az altaldnos iratbetekintési joggal rendelkezé tgyfeleknek a zéartan kezelendd védett adatot
tartalmazd iratba torténd betekintési jogosultsdgat. A betekintési jogosultsdg fébb szerepkordk szerint is
beallithato.

(2) A biintet6 Ulgyszakban az E-akta - kllon jogosultsag-bedllitds hidnydban - nem biztositja az Ugyirat
megtekintését a jogszabdly alapjan éltaldnos iratbetekintési joggal rendelkez6é ugyfelek szaméra. A biintetd
ligyszakban eljaré biré az [TR iratjogosultsdg meniijében a kezdéirat, a kezdéiratként kezelendé irat, valamint
az utoirat beérkezését kovetben bedllitja az dltaldnos iratbetekintési joggal rendelkezé lgyfeleknek (ligyész, terhelt,
védo, illetve a magénvadlo, pétmagénvadlo, ezek torvényes vagy jogi képviseldje) a szamukra megtekinthet6 iratba
torténd betekintési jogosultsagat. A betekintési jogosultsag fébb szerepkdrdk szerint is beallithato.

(3) A szabdlysértési Gigyszakban az E-akta - kilén jogosultsag-beallitds hidnydban - nem biztositja az Ugyirat
megtekintését a jogszabdly alapjan éltaldnos iratbetekintési joggal rendelkezé tUgyfelek szamdra. A szabalysértési
ligyszakban eljaré birosagi titkar vagy biré az ITR iratjogosultsag meniijében a kezdéirat, a kezdéiratként kezelendé
irat, valamint az utdirat beérkezését kovetéen beadllitja az altaldnos iratbetekintési joggal rendelkezé tgyfeleknek
(eljaras ald vont személy, védo, eljarast lefolytatd hatdsag képviseldje) a szamukra megtekintheté iratba torténd
betekintési jogosultsagat. A betekintési jogosultsag fébb szerepkorok szerint is bedllithato.

32/A. § (1) A birésdg az Ugyiratba a felhasznaldi feltételekben meghatérozott és torvény alapjan altalanos
iratbetekintési joggal rendelkez6, a felhasznaldi feltételeket elfogadd, jovahagyott betekintési kérelemmel
rendelkezé és hitelesen azonositott ligyfél részére biztositja az E-akta UIR segitségével tavolrél és interneten térténd
megtekintését. Amennyiben az lgyfél az ligyiratbol csak egyes iratok megtekintésére jogosult, kizardlag ezek
megtekintését lehet szdmara biztositani. Az UIR nem biztositja a zartan kezelend6 irat megtekintését.

(2) A sikeres Ugyfél-azonositas, valamint adategyezéség esetén az UIR a betekintési kérelmet automatikusan
jovahagyja. Automatikus jovahagyas hianyaban a betekintési kérelmet a birésag iroddja elbirdlja, és a betekintést
engedélyezi, vagy a kérelmet elutasitja. A betekintési kérelem jovahagydsarol az Ugyfél automatikus
rendszerlizenetben értesitést kap. A betekintési kérelem elutasitdsarél a birésag indokolt elektronikus
tajékoztatast ad.

(3) Az UIR hasznalatanak feltételeirél, az online betekintési kérelem benyujtasanak, illetve az ligyfél-azonositas
madjardl sz616 tajékoztatot az UIR tartalmazza.

(4) Az UIR lehetéséget nyujt az ligyfél-elégedettségi kérddiv elektronikus kitdltésére, a birésagi eljaras varhato
id6tartamdanak kalkuldlasara, a Birdsagi Hatdrozatok Gyujteményének megtekintésére, valamint a nyilvdnos
cégiratok elektronikus megtekintésére is”

A Beisz. 36. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

»36. § (1) Az Ugyiratba térvény alapjan altaldnos iratbetekintési joggal rendelkezé ligyfél, valamint a sértett és jogi
képvisel6je jogosult lgyfélfogadasi id6 alatt az Ugyfélkdzpontban, ennek hianydban az irodan az lgyirat LIR
segitségével torténé elektronikus megtekintésére. Amennyiben az ugyfél az Ugyiratbdl csak egyes iratok
megtekintésére jogosult, kizardlag ezek megtekintését lehet szdmdra biztositani. A LIR nem biztositja a zartan
kezelendd irat megtekintését.

(2) A szamitogépet egyidejlileg egy iratmegismerésre jogosult hasznalhatja. Az lgyfélkdzpont, illetve az iroda
munkatdrsa gondoskodik arrél, hogy az iratbetekintésre jogosult csak a szamdara megtekintheté ligyiratot vagy
iratot lassa a képernyén!”

A Beisz. 37. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

4(1) A birdsag altal készitett és kiadott papiralapi masolat egyszeri vagy hiteles masolat. A birdsag altal készitett és
kiadott elektronikus masolat hitelesitett. Az iratmdsolat birtoklasara jogosult személy éltal készitett masolat nem
hiteles mésolat”

A Beisz. 39. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(1) Papiralapd dokumentumrdl torténd elektronikus masolatkészités soran biztositani kell a papiralapu
dokumentum és az elektronikus masolat killon jogszabdlyban meghatarozott képi vagy tartalmi megfelelését.
A masolatot elsésorban a Dokumentumtarbdl kell kiadni, ennek hidnydban az IR segitségével kell elkésziteni.”

A Beisz. 46. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
+(3) A hatarozat anonimizalasat az Anonimizalé programmal kell elvégezni”
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22.§

23.§

24.8§

26.8§

27.§

A Beisz. 47. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés ép:

A7.8 A birdsagi hatdrozatok anonimizaldsat és kozzétételét, valamint belsé nyilvdnossagénak biztositdséat a birdsagi
hatdrozatok anonimizélasaval és kozzétételével kapcsolatban a birésdgokra harulé feladatok végrehajtasarol sz6lé
OBH utasitdsban meghatarozott médon kell elvégezni.”

A Beisz. 83. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,(1) A papiralapu Ugyirat iratboritékan az adatokat az iroda a lajstrom adatai alapjan tolti ki elsésorban elektronikus
uton, szamitégépes program segitségével, ennek hidnydban kézirdssal és tintaval, gépirassal vagy bélyegzével.
Ha az iratboritékra vezetett adatokban késébb valtozas torténik, akkor az iroda a valtozasokat irodai utasitas (89. §)
alapjan haladéktalanul dtvezeti a lajstromban és ezzel egyidejtileg az iratboritékon is”

A Beisz. 83. §-a a kdvetkezé (11) bekezdéssel egészill ki:

,(11) Az TR rendszer az E-akta &ltalanos adatait a szamitégépes program a lajstromba bejegyzett adatokbol
automatikusan veszi at. Azokat az adatokat, amelyek a lajstromba nem keriilnek bejegyzésre, a kezel6iroda
munkatdrsa vagy az erre kijeldlt munkatérs biréi utasitasra szamitégép segitségével vezeti be!”

A Beisz. 85. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,(2) Ha a kezdéirat és a kezdéiratként kezelendé irat az elektronikus kapcsolattartas ttjan érkezett, akkor azt az iroda
kinyomtatja, és az (1) bekezdésben irtak szerint jar el”

A Beisz. 87. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

.(1) Az iroda az eljaro bird kijelolése utan a lajstromba bejegyzi az eljaré birdi tandcs sorszamat, majd a birénak
a kijelolés napjan, de legkésébb a kdvetkezd munkanapon a papiralapt ligyiratot — ha a Bszi. 16. § b)-e) pontjaban
irt birdsag elnoke elrendelte az dtaddkonyv hasznalatat — ataddkonyvvel, valamint a BIR-O lajstromprogram, illetve
az TR utjan elektronikusan is bemutatja. A BIR-O, illetve az [TR Utjan tdrténd bemutatés tajékoztato jelleg(, a bird
targyaléteremben, valamint tavoli eléréssel torténé munkavégzését segiti. A birdé az elintézési hataridén belil jelzi
az iroda részére, ha az Ugyirat, irat megérkezésérél csak elektronikus Uton értesiilt. Ha az Ugyirat, irat
lajstromprogram vagy TR Gtjan torténd bemutatasanak a feltételei lizemzavar vagy lizemsziinet miatt &tmenetileg
nem adottak, az iroda az elektronikus iratokat az Gizemzavar vagy lizemsziinet elhdritasat kdvetéen haladéktalanul
bemutatja a birdnak. A kijel6lés mddositasa esetén az iroda az ligyirat bemutatasaval értesiti mind a korabban, mind
az Ujonnan kijelolt birdt”

A Beisz. 87. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(4) A papiralapu iratokat a birdknak, a birésagi titkdroknak, az ligyintézéknek, a leirasi feladatokat végzéknek és
az irodanak - ha a Bszi. 16. § b)-e) pontjaban irt birésag elndke elrendelte — atadokonyvvel kell dtadni, valamint
a BIR-O lajstromprogram, illetve az TR Gtjan is be kell mutatni. Ha a lajstromprogram Gtjan térténd bemutatas
feltételei Uzemzavar vagy Uzemszlinet miatt atmenetileg nem adottak, az iroda az elektronikus iratokat
az lizemzavar vagy Uzemsziinet elhdritasat kovetéen haladéktalanul bemutatja””

A Beisz. 88. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(1) Minden iraton fel kell tlintetni annak elintézését, és az utasitast elektronikus Uton az E-aktaban is régziteni kell”
A Beisz. 88. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(3) A nem hatarozati format igényl6 birdi intézkedést elsésorban az elintézésre varé iraton (pl. beadvényon, irodai
jelentésen) kell elkésziteni. Ha ez nem lehetséges, az intézkedést kilon iven kell elkésziteni, és az irathoz
kapcsoloddan kell azt rogziteni az E-aktaban. Ezen fel kell tiintetni az eljard birésagot, az igyszamot és az intézkedés
sorszamat. Ha az intézkedés szévege tobb ivre terjed, az egyes iveket 0ssze kell fizni.”

A Beisz. 89. § (9) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,(9) Az 6néll6 intézkedésre jogosult szoban, illetve indokolt esetben irasban, az ITR rendszer hasznalata esetén
elektronikusan koteles utasitast adni arra, hogy melyik eljarasi cselekmény anyagat, milyen szamu hanghordozérél
és annak melyik részérél kell leirni, valamint arra is, hogy melyik eljarasi cselekményrél kell teljes jegyz&konyvet és
melyikrél csak roviditett, illetve kivonatos jegyzékdnyvet késziteni”

A Beisz. 92. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,(1) Az iroda a befejezett és a folyamatban |évé Ugyiratot (Busz. 2. § 21. pont) mas Uigyirathoz papiralapt Ggyirat
esetében az iratboritékkal egytt csatolja”
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28.8§

29.§

30.8

32.§

)

A Beisz. 92. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(3) A kezddiratként kezelendd irat lajstromozasakor az iroda a lajstrom adatai alapjan ellenérzi, hogy az Uj
Ugyiratnak a birésdgon van-e mar lajstromozott Ugyirat- vagy iratelézménye [84. § (1a) bekezdés]. Az el6zményt
az Uj Ugyirathoz kell szerelni (Blsz. 2. § 15. pont). Az E-aktaban az egymashoz szerelt Gigyiratok egytt érhetdk el”

A Beisz. 93. § (1)-(2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:

.(1) Az Ggyek egyesitésekor valamennyi lgyiratot a legkorabban lajstromozott tigy szdma alatt kell kezelni, és ezt
a szamot a tobbi ligynél a lajstrom ,jegyzet” rovatdban az egyesitésre torténd utaldssal fel kell tiintetni. Az alaplgy
iratboritékan fel kell jegyezni azoknak az lgyiratoknak az lgyszamat, amelyeket az alapliggyel egyesitettek, és
rogziteni a BIR-O programban, illetve ezzel az E-aktaban.

(2) Ha az egyesitésnek a biintetdeljarasrol szolo térvényben meghatérozott feltételei kiilonbozé birdsagok elétt
folyamatban Iévé biintetétugyekben allnak fenn, a birésdg az elétte indult (igy iratait a masik birésagnak atirattal
kildi meg, és potboritékot az étirat eredeti példanydval nyilvantartasi hataridébe helyezi, a hatdridét rogziti a BIR-O
programban és ezzel az E-aktdban. Az egyiittes elbirdlas érdekében megkeresett birésdg a megkuldott iratokat
mindaddig csatolt iratként kezeli, amig az egyesitésrél vagy az egyesités mell6zésérél nem hataroz”

A Beisz. 94. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(4) Ha az egyesitett ligyeket az (1) bekezdés szerint elkiilonitették, valamint a (2) bekezdésben szabalyozott
esetben, a csatolt papiralapt ligyiratokat az Ujabb biintet6eljaras jogerds befejezése utan le kell szerelni, illetve
a probara bocsatast elrendelé birdsagnak vissza kell kiildeni. A leszerelt, illetve visszakiildott iratokhoz mellékelni
kell az elkiilonitésrél, a (2) bekezdés esetében pedig a halmazati blintetés kiszabdsarol (intézkedés alkalmazésarol)
sz6l6 hatarozat kiadmanyat.”

A Beisz. 98. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

.(2) A pétboritékon fel kell jegyezni, hogy a papiralapu iratokat mikor és hova kiildték el. Az elkildés alapjaul
szolgalé megkeresést és az elrendeld eredeti biréi intézkedést a pdtboritékban és az E-aktdban egyarént el kell
helyezni. Ezen kivil vissza kell tartani a pdtboritékban az elsé- és masodfoku hatérozat (egyezség) egy-egy
kiadmanyat. Ezekre — a blintetéligyek kivételével — hivatalos feljegyzést kell ravezetni azokrdl az adatokrél, amelyek
a végrehajtas elrendeléséhez szlikségesek.”

A Beisz. 100. § (2a) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

»(2a) Az iroda az (1) bekezdésben irt fellebbezés, feliilvizsgélati kérelem, inditvany felterjesztéssel egyidejlileg
az elektronikus kapcsolattartds utjan érkezett elektronikus iratokat és okiratokat, valamint a nem elektronikusan
érkezett és keletkezett iratok elektronikus masolatat a BIR-O utjan tovéabbitja. A tovabbitott ligyirathoz tartozo
E-akta a fellebbezést, fellilvizsgalati kérelmet elbirdlé tanacs szamdra hozzaférhetd. A fellebbezés, fellilvizsgélati
kérelem, inditvany elbirdlasdra jogosult birédsdg az eljarasdban elektronikus kapcsolattartds utjan érkezett
elektronikus iratokat és okiratokat ugyancsak a BIR-O Utjan kiildi vissza az elsé fokon eljart birdsag részére!”

A Beisz. 100. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

»(4) Ha az elséfoku birésag a fellebbezés felterjesztése mellett az eljarasat folytatja (pl. részitélet vagy szakértéi dijat
megallapitd végzés ellen bejelentett fellebbezés), csak azokat a részeit kell az ligyiratnak felterjeszteni az (1) és
a (2a) bekezdésben irtak alkalmazasaval, amelyek a fellebbezés elbirdldsdhoz sziikségesek (részirat). A birdsagi
eljaras elhizodasa miatt felterjesztett kifogds esetén csak az érintett résziratot kell felterjeszteni. A résziratrdl
az els6foku birésagnal masolatot kell visszatartani. A részfelterjesztéssel tovabbitott Ugyirathoz tartozd E-akta
a fellebbezést elbirdlé tandcs szdmdra hozzéférhetd.”

A Beisz. 103. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(1) Befejezett blintetéligyben a hatdrozat meghozatalat kdvetéen a blintgyi nyilvantartas részére megkildendd
adatlap, valamint a biintetések és intézkedések végrehajtasaért felelds szery, illetve a blintetés-végrehajtési csoport
részére megklldendd értesitélap iroda részére torténé atadasat minden egyes terheltre nézve az iratboriték
harmadik oldalan, valamint a biréség B. lajstromanak erre a célra szolgéloé rovataban fel kell jegyezni. Az iratboritékra
vezetett feljegyzést az E-akta dltaldnos adataiban is rogziteni kell.”
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33.8

34.8

35.8

36.8

37.§

A Beisz. 104. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»104. § Szabdlysértési ligyben a biintetések és intézkedésék végrehajtasahoz sziikséges és kiilon jogszabalyban
megjeldlt adatokat, az abban meghatarozott médon a hatdrozat jogerére emelkedését kdvetéen a birdsag
a szabdlysértési nyilvantartd szervvel, majd az érkeztetésének tényét igazold azonositdt az iratboriték masodik
oldalan feljegyzi. Az iratboritékra vezetett feljegyzést az E-akta altalanos adataiban is rogziteni kell”

A Beisz. 105. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:
#(3) Az ellenérzést az irodavezetd az iratboriték masodik oldalan aldirdséval igazolja. Az iratboritékra vezetett
igazolast az E-akta altalanos adataiban is rogziteni kell.”

A Beisz. 106. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,106. § Ha az eljaras jogerbsen befejez6dott, az Uigyirat irattarba helyezését megelézéen a koltségjegyzék lezarasat
és ellendrzését polgari ligyekben, a kdltségmentesség és a koltségfeljegyzési jog polgari és kdzigazgatasi birdsagi
eljarasban torténé alkalmazasardl sz616 2017. évi CXXVIII. térvényben, mig biintetéligyekben a blinligyi kdltségek
el6legezésérdl szold rendeletben irtak szerint kell elvégezni. Buntetéligyekben a koltségjegyzéket birdi utasitas
alapjan a biré mellé beosztott igazsagiigyi alkalmazott is lezarhatja. A koltségjegyzéket az E-aktaban is le kell zarni.”

A Beisz. 109. §-a és az azt megel6z6 alcim cim helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»A személyes és torvény altal védett adatok kezelésének szabalyai

109. § (1) Ha torvény a személyes vagy torvény altal védett adatok zart kezelését irja eld, akkor a zart adatkezelés
soran a Busz.-ben és mas jogszabalyokban irt szabalyoknak megfeleléen kell eljarni. A tant személyi adatainak a zart
kezelése, ha a torvény eltéréen nem rendelkezik, a tanu nevére (anonim tanu) is vonatkozik.

(2) A személyes vagy torvény altal védett adatok zart kezelésének megsziintetésére vonatkozd nyilatkozatot
jegyzékonyvbe kell foglalni, vagy az iratokhoz kell csatolni.

(3) Ha az eljards sordn az irasbeli jegyz6konyv mellett olyan iratok is keletkeznek, amelyekben szerepelhetnek
zartan kezelendé védett adatok, akkor ezekben az esetekben is gondoskodni kell arrél, hogy ezek az iratok is zartan
és az ligy iratainal elkulldnitetten keriljenek kezelésre.

(4) Ugyelni kell arra is, hogy az tigyiratok egyéb részeiben sem keriilhetnek feltiintetésre zartan kezelendé védett
adatok.

(5) Az azonositds érdekében az eljards sordn haszndlt egyedi azonositdsra alkalmas jel6lést, azonosité kdédot
a zartan kezelt személyi adatoknal és az tgyiratokban is fel kell tiintetni.

(6) Az iratmegismerési jog papiralapu tgyiratbol torténé biztositasakor az elkildnitett és zartan kezelt iratanyagot
a rendelkezésre bocsatott iratokbdl ki kell emelni. Az iratmegismerési jog UIR, illetve LIR Gtjan tdrténd biztositasa
esetén a zartan kezelend6 védett adat védelmét a 29. §-ban meghatdrozott médon kell biztositani. Amennyiben
a betekintési jogosultsag fébb szerepkérok szerint az [TR-ben nem allithaté be, az igyfél a szamara megismerheté
iratba kizarélag a papiralapu lgyirat segitségével tekinthet be.

(7) Ha a zartan kezelend6 védett adatokra nemcsak az eljards, hanem a végrehajtds sordn is szlikség lehet
(pl. rendbirsag végrehajtdsa, vagy, ha a tanu részére az eljras soran lefoglalt blinjelek kiadasardl rendelkezett),
akkor a végrehajtasrol ugy kell gondoskodni, hogy a zartan kezelend6 védett adatok ne keriiljenek nyilvdnossagra.
Ezért az egységes értesitén jelezni kell a személyes vagy egyéb torvény altal védett adatok zart kezelésének
a tényét, és a birdsag zart iratban tovdbbitja azokat a személyes vagy egyéb térvény altal védett adatokat, amelyek
a végrehajtas érdekében feltétlendl sziikségesek.

(8) Ha a sértett bintetéligyben polgéri jogi igényt érvényesitett, és azt a birésdag érdemben elbiralta, akkor
a (7) bekezdésben irtakat azzal kell alkalmazni, hogy a maganfél neve és - ha a végrehajtds érdekében sziikséges —
a lakcime tekintetében a zart adatkezelés mar nem all fenn”

A Beisz. 118. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

.(2) Az alkotmanyjogi panasz benyujtasa miatt indult eljards meginditaséval kapcsolatos hataridék betartasanak
ellenérzéséhez a sziikséges dokumentumokat a birésag szintén koteles megkildeni az Alkotménybirdsadg részére.
igy a panasz bekiildésére szolgalt, érkeztetett boritékot vagy személyes benyujtas esetén az iraton elhelyezett
érkeztetbélyegzével ellatott zaradékot, illetve a panasz beérkezésének idépontjat tanusitéd elektronikus Grlapot kell
megkildeni”
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38.8§

39.8

42. 8§

43.8

44.§

45.8§

A Beisz. 121. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

.(2) Az Alkotmanybirésag hatdrozatat a lajstromba be kell jegyezni, azt az Ugyiratban el kell helyezni, tovabba
az iratboritékon az Alkotmanybirésédg hatarozatdnak szamat fel kell tlintetni, amelyet a BIR-O programban és ezzel
az E-aktaban is rogziteni kell.”

A Beisz. 123. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

.(3) Jogegységi eljarads alaptorvény-ellenessége miatti egyedi normakontroll kezdeményezése esetén a Kuria
elndkét értesiteni kell. A birdésdg az Alkotmanybirdsdg eljardsdnak a kezdeményezésérél sz6l6 végzést az iratok
Alkotmanybirésdg szamara valé megkildésével egyidejlleg papir alapon megkuldi a birédsag elndkének, illetve
- a személyes vagy torvény éltal védett adatoknak a Bszi. 166. §-dnak megfelel6 torlését kdvetéen - elektronikus
uton a Kuria elndke részére.”

A Beisz. 127. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

.(3) A birésdg végzését a (2) bekezdésben foglaltakkal egyidejlleg — a személyes vagy torvény altal védett
adatoknak a Bszi. 166. §-4nak megfelel6 torlését kdvetden — elektronikus Gton megkiildi a Kuria EIndke részére.”

A Beisz. 127. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,(8) Az lgyiratot az Eurdpai Birésdg hatdrozatanak megérkezéséig nyilvantartasi hataridébe kell helyezni,
a hatarozat megérkezésekor a hatdrozat szamat fel kell tlintetni az iratboritén, amelyet a BIR-O programban és ezzel
az E-aktdban is rogziteni kell.”

A Beisz. 148. § (3) bekezdés h) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A lajstrom adatai az dltaldnos adatokon tilmenéen tartalmazzdk)
+h) az tigy hollétét”

A Beisz. 153. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,153. § Az iratok papir alapon torténd kézbesitése esetén az iroda a visszaérkezett tértivevényt az iratpéldanyhoz
flzi, tovabba elektronikus irattd alakitja at, és az irathoz kapcsoléddan régziti a BIR-O programban és ezzel
az E-aktaban.”

A Beisz. 161. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,161. § Ha a Kuria dontéséhez a Legfébb Ugyészség inditvanyat be kell szerezni, a katonai tanacsok az iratok
elektronikus masolatat a Févarosi Fellebbviteli Féligyészséghez tovabbitjak az inditvany beszerzése céljabdl”

A Beisz. 165. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,165. § Az iratboritékon fel kell tiintetni a terhelt nevét és rendfokozatéat zaszlési, tiszti, fétiszti allomanycsoportba
tartozdk, valamint a tdbornokok esetében piros tintdval. Az iratboritékon megtortént feljegyzést az E-aktaban el kell
helyezni.”

A Beisz. a kdvetkezé 203/E-203/F. §-sal egészil ki:

»203/E. § Az interneten torténd elektronikus iratbetekintés a 2020. janudr 1. napjat kovetden erre a szolgaltatasra
regisztralt és szolgaltatasi feltételeket elfogadd éltalanos iratbetekintési jogosultsaggal rendelkezé tgyfeleknek
biztosithatd. Az interneten torténd elektronikus iratbetekintés lehet6sége kizarélag a betekintés birosagi
engedélyezését kovetden keletkezett iratokra vonatkozik. Az elektronikusan nem kezelhetd iratok elektronikus
iratbetekintésére nincs lehetéség.

203/F. § A szabdlyzat 2. § (1)-(1a) bekezdésének, 3. §-dnak, 9. §-anak, 9/D. §-a3nak, 10/B. §-dnak,
11. § (6) bekezdésének, 13. § (2) és (4) bekezdésének, 14. § (2) és (4) és (6) bekezdésének, 15. § (4) bekezdésének,
16. § (1)-(1a) bekezdésének, 17. § (3) és (5)-(6) bekezdésének, 25. § (3a) bekezdésének, 27/A. § (2) bekezdésének,
29. § (1)-(4) és (6) és (8)—(9) bekezdésének, 30. § (3) bekezdésének, 32-32/A. §-anak, 36. §-anak, 37. §
(1) bekezdésének, 39. § (1) bekezdésének, 46. § (3) bekezdésének, 47. §-dnak, 83. § (1) és (11) bekezdésének,
85. § (2) bekezdésének, 87. § (1) és (4) bekezdésének, 88. § (1) és (3) bekezdésének, 89. § (9) bekezdésének, 92. §
(1) és (3) bekezdésének, 93. § (1)-(2) bekezdésének, 94. § (4) bekezdésének, 98. § (2) bekezdésének, 100. § (2a)
és (4) bekezdésének, 103. § (1) bekezdésének, 104. §-anak, 105. § (3) bekezdésének, 106. §-anak, 109. § (1)-(4) és
(6)-(7) bekezdésének, 118. § (2) bekezdésének, 121. § (2) bekezdésének, 123. § (3) bekezdésének, 127. § (3) és
(8) bekezdésének, 148. § (3) bekezdésének, 153. §-dnak, 161. §-anak, illetve 165. §-anak 2019. oktéber 1. napjaval
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46.8§

médositott rendelkezéseit az Egri Torvényszék és az illetékességi terliletén mikodd jardsbirésagok kivételével
a2019. december 31. napja utan indult BlIR-ben lajstromozott birésagi tigyekben kell alkalmazni”

Ez az utasitds 2019. oktober 1. napjan Iép hatalyba.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok

Az orszagos rendorfokapitany 34/2019. (IX. 26.) ORFK utasitasa
a minésitéi jogkor atruhazasarol és a mindsitett adatok kezelésére vonatkozo szabalyokrol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban és a Rendérségrél szold 1994. évi XXXIV. torvény 6. §
(1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvényben, a Nemzeti
Biztonsagi Felligyelet mlikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben,
a mindsitett adat elektronikus biztonsdganak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi felligyeletének
részletes szabdlyairdl sz6l6 161/2010. (V. 6.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok végrehajtdsa érdekében, a mindsitett
adatok védelmével sszefliggésben a szakmai iranyitasi feladatok meghatarozasa, a minésit6i jogkor atruhazasa és a mindsitett
adatok kezelése soran irdnyad6 egységes gyakorlat kialakitasa céljabél kiadom az aldbbi utasitést:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatdlya

. Az utasitds hatdlya kiterjed az dltaldnos rendérségi feladatok elldtdsara létrehozott szerv (a tovabbiakban:

Rendérség) mindsitett adatot kezel6 szerveire, igy:

a) az Orszagos Rendér-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK);

b) a Készenléti Rendérségre (a tovabbiakban: KR), a Repuil6téri Renddr Igazgatésagra, a Nemzetkdzi Blintigyi
Egylttmkodési Kozpontra (a tovdbbiakban: NEBEK), a Renddrségi Oktatasi és Kiképz6é Kozpontra,
a Nemzetkozi Oktatasi Kozpontra, a megyei (févarosi) renddr-fékapitanysagokra (a tovabbiakban egyitt:
teruleti szervek), valamint

<) a renddrkapitanysagokra és a hatarrendészeti kirendeltségekre (a tovabbiakban egytt: helyi szervek).

. Az utasitas targyi hatalya kiterjed a Renddrségnél készitett, valamint oda érkezett nemzeti és kiilfoldi mindsitett

adatokra.

2. A mindsit6i jogkor atruhazasa

. A minésitett adat védelmérdl sz6lé 2009. évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Mavtv.) 4. § (2)-(3) bekezdésében

meghatarozottak alapjan az orszagos rendérfékapitany mindsitéi jogkorét — atruhazott jogkdrben — az aldbbi
vezetbék gyakoroljak:

a) ,Szigoruan titkos!” mindsitési szintig:
aa) az orszagos rendérfékapitany-helyettesek,
ab) a mindsitett adatok védelmének szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatok korébe tartozd

adatok esetében az ORFK hivatalvezet6je mint az ORFK biztonsagi vezetdje (a tovédbbiakban: ORFK
biztonsagi vezetéje);

b) JTitkos!" minésitési szintig:
ba) az ORFK allomanyabdl a szolgalatvezetdk, a féosztalyvezeték és a vellik azonos jogallasu vezetdk,
bb) a KR igazgatdi, a KR féosztalyvezetdi és a vellk azonos jogallasu vezetdk, a KR Személy- és

Objektumvédelmi lgazgatésdg Kilénleges Védelmi Osztily vezetSje, az Ugyeleti és Védelmi
Szolgélat vezetdje, a KR Kuldnleges Szolgédlatok lgazgatdsaga Bevetési FSosztaly Ill. Bevetést
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Tamogato Osztaly vezetdje, valamint a KR felderitd, értékel6-elemzd és migracids szervezeti elemek
osztélyvezetdi,

bc) a bb) alpontban nem szerepl6 teriileti szerveknél a szerv vezetGje és helyettesei, f6osztélyvezetdi,
blnlgyi, vizsgalati, felderitd, gazdasagvédelmi, elemzé-értékelé, migraciés, fogdafelderitési és
bortonelharitasi osztalyok vezetdi,

bd) a renddrkapitanysag vezetdje és helyettese, a blintigyi, valamint a vizsgalati osztaly vezetdi,
be) a hatarrendészeti kirendeltség vezetéje és helyettese,
bf) a mindsitett adatok védelmének szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatok korébe tartozd

adatok esetében a teriileti és a helyi szerv biztonsagi vezet6je, amennyiben vezetdi megbizassal
rendelkezik vagy vezet6i beosztasba kinevezett személy.

Il. FEJEZET
SZEMELYI BIZTONSAGI INTEZKEDESEK

3. Szakmai iranyitasi jogkor, a biztonsagi vezeto, a helyettes biztonsagi vezeto

4. Az ORFK biztonsagi vezet6je a mindsitett adat védelmével 6sszefliggésben szakmai iranyitast gyakorol az utasitas
hatalya ala tartozo szervek tevékenysége felett.
5. A hivatali szervezeti elemmel rendelkezé mindsitett adatot kezeld szerv biztonsagi vezet6je — a 6. pontban
meghatdrozott kivétellel — a minésitett adatot kezelé szerv hivatalvezetéje, a hivatali szervezeti elemmel nem
rendelkezé mindsitett adatot kezel6 szerv esetében a hivatali szakszolgalathoz tartozé fels6foku végzettséggel
rendelkezé személy.
6. A mindsitett adatot kezel6 szerv vezetéje indokolt esetben — a terileti szervek esetében az ORFK biztonsagi
vezetdje, a helyi szervek esetében a terlleti szerv biztonsagi vezetdje elézetes véleményének kikérését kdvetéen —
a szerv dllomanydba tartozé mdés személyt is kinevezhet biztonsagi vezetének. Az ORFK biztonsagi vezetéje és
a terlileti szerv biztonsagi vezetdje a véleményezés sordn mérlegeli, hogy
a) a biztonsagi vezet6 — a mindsitett adatot kezeld szerv szervezetében betdltott beosztasara, munkakorére,
egyéb feladatkorére figyelemmel — képes-e ellatni a kapcsolddo feladatokat;

b) fuggetlensége mennyiben biztositott;

c) tevékenysége soran felmeriilhet-e Gsszeférhetetlenség arra figyelemmel, hogy sajat mindsit6i
tevékenységével 6sszefliggésben kell ellendrzési hataskort gyakorolnia.
7. A mindsitett adatot kezel§ szerv biztonsagi vezetéjének kinevezéséhez szlikséges egyetértés megadasat
- amennyiben a 6. pontban meghatérozottak alapjan az ORFK biztonsagi vezet&je vagy a terileti szerv biztonségi
vezetbje elézetes véleményének kikérése sziikséges, annak beszerzését kdvetéen — a mindsitett adatot kezeld szerv
vezetbje kozvetlenil kezdeményezi a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet (a tovabbiakban: NBF) elnokénél. A mindsitett
adatot kezeld szerv vezet6je az NBF elnokének egyetértését kovetden a biztonsagi vezetévé torténd kinevezésrol
- a beosztas (munkakor), hivatasos allomany tagja esetén rendfokozat, valamint az elérhetéség elektronikus uton
torténd megkuldésével — tajékoztatja az ORFK biztonsagi vezetdjét.
8. A Mavtv. 23. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan, a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet m(kodésének, valamint
a minésitett adat kezelésének rendjérél sz6élé 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
5. §-aban és a 6. pontban meghatarozott szempontok figyelembevételével kinevezett helyettes biztonsagi vezet6rol
a mindsitett adatot kezel6 szerv vezetdje tdjékoztatja az NBF elnokét és az ORFK biztonsagi vezetdjét.
9. Az ORFK biztonsagi vezet6je az ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztalyanak (a tovabbiakban:
ORFK Hivatal BFUO) kézremiikddésével
a) a mindsitett adat védelmét érinté jogszabadlytervezetek koordindcidja soran kidolgozza a Rendérség
allaspontjat;

b) kiadasra el6késziti az orszagos rendérfékapitany altal a mindsitett adat védelmével kapcsolatosan kiadni
tervezett belsé normékat;

<) kiadja és aktualizdlja a titkos ligykezel6k oktatdsaval és vizsgaztatdsdval kapcsolatos tananyagot és
vizsgakévetelményt (a Titkos Ugykezel&k Oktatési Kézikdnyvét és Vizsgaszabalyzatat);

d) évente legalabb egy alkalommal megszervezi és végrehajtja a titkos ligykezel6i munkakorben foglalkoztatni
kivant személyek kdzponti képzését és vizsgaztatasat, ezzel 6sszefliggésben intézkedik a vizsgabizottsag és
a vizsgaidépont kijellésére, valamint az NBF elnokének a vizsga idépontjarol torténd tajékoztatasara;
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10.

11.

12.

q)

az egységes gyakorlat biztositasa érdekében kidolgozza, valamennyi annak hasznélatéra koteles szerv
szamdra elérhet6vé teszi, és folyamatosan aktualizalja az utasitas alkalmazadsahoz szlikséges iratmintatérat;

a mindsitett adat védelmét érinté kérdésekben allasfoglalds kialakitdséval segiti a Renddérség mindsitett
adatot kezel6 szerveinek tevékenységét;

igény esetén kozrem(ikodik a teriileti szervnek az NBF ellenbrzésére, vizsgélatara torténé felkészitésében;
szakmai segitséget nyujt a terileti és a helyi szervnek a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésdg (a tovabbiakban: NAIH) altal a nemzeti mindsitett adat jogellenes mindsitése esetén inditott
titokfelligyeleti hatésagi eljarasa soran;

kivizsgélja a mindsitett adat biztonsdganak megsértésével kapcsolatos koriilményeket, megteszi a sziikséges
intézkedéseket, amennyiben a mindsitett adat biztonsdaganak megsértésével osszefliggésben a terileti szerv
vezetbjének, biztonsagi vezetbjének, helyettes biztonsagi vezetbjének érintettsége is felmerdil;

a kozponti, terlleti és helyi szerveknél sziikség szerint ellenérzi a személyi, fizikai és az adminisztrativ
biztonsagi feltételek érvényesiilését;

megszervezi és végrehajtja az ORFK Ujonnan alloméanyba keriilt felhasznaldinak képzését, melyrél igazolast
allit ki;

gondoskodik a Rendérség biztonsagi vezetinek képzésérdl;

a nemzeti mindsitett adatok, valamint az EU és NATO mindsitett adatok tekintetében - ellenérzési terv
alapjan - az ORFK szervei tekintetében végrehajtja az éves ellenérzést;

a nemzeti mindsitett adatok tekintetében 0Osszegzi az ORFK és a teriileti szervektdl beérkezett éves
ellenérzésrdl készult jegyzékdnyveket, valamint az iratforgalmi statisztikdkat, gondoskodik az &sszesitett
jegyz6konyv és az iratforgalmi statisztika minden év marcius 31-ig az NBF elndkének torténé megkiildésérdl;
az EU Kozponti Nyilvantartd és a NATO Kozponti Nyilvantartd megkeresése alapjan intézkedik az EU és NATO
mindsitett adatok tekintetében az éves ellenérzés jegyzékonyvének, valamint az iratforgalmi statisztikajanak
minden év marcius 5-ig a kdzponti nyilvantartok részére torténé megkiildésére;

gondoskodik az ORFK kezelésében 1évé biztonsagi tarolok és biztonsagi terliletek tartalékkulcsainak és
koédjainak nyilvantartasarol és kodcsere nyilvantartasarol;

a mindsitett adatot kezeld szerv vezetéjének kérelme alapjan engedélyezi egy adminisztrativ zénén beldl
tébb nyilvantarté létrehozasat.

Az ORFK biztonsagi vezet6je az ORFK Gazdasagi Féigazgatdsdg Informatikai Féosztaly (a tovabbiakban: ORFK GF
INFO) kézremUkodésével

a)

f)

az ORFK szervezeti egységei és szervezeti elemei tekintetében kezdeményezi az elektronikus biztonsaghoz,
rejtjeltevékenységhez sziikséges engedélyek beszerzését, azokat nyilvantartja;

irdnyitja a Kozponti Rendszerbiztonsagi Felligyelet tevékenységét;

ellenérzi az elektronikus biztonsagi feltételek teljestilését az ORFK lizemeltetésében allé6 minésitett adatot
elektronikus rendszeren kezel6 rendszerek, valamint az ORFK-nal telepitett végpontok vonatkozasaban;
irdnyitja a Kozponti Rejtjelfeliigyelet tevékenységét;

gondoskodik arrél, hogy a rejtjeltevékenységgel kapcsolatos, védelem ald es6é informaciokat csak azok
a személyek ismerhessék meg, akiknek a munkajidhoz az feltétlenill szikséges, és arra megfeleld
engedélyekkel rendelkeznek;

kivizsgdlja a rendszerbiztonsagi eseményeket.

A terileti szerv biztonsagi vezetéje a mindsitett adat védelmével Gsszefliggésben szakmai irdnyitast gyakorol

a terdileti szerv iranyitasa ala tartozo helyi szervek tevékenysége felett.

A terlileti szerv biztonsagi vezetéje

a)

a terileti szerv irdnyitdsa ald tartozé helyi szervek biztonsagi vezet6i, valamint a terileti szerv mindsitéi
jogkorrel rendelkez6 vezetéi, felhasznaldi és titkos ligykezelSi részére sziikség szerint, de legaldbb évente egy
alkalommal a minésitett adat védelmével kapcsolatosan dokumentélt médon - e-learning képzésként is
lebonyolithato - oktatast tart;

kozrem(ikodik a terdileti szerv irdnyitdsa ala tartozd helyi szervnek az NBF ellenérzésére, vizsgalatara, valamint
az ORFK minésitett adatok védelmével kapcsolatos ellenérzéseire torténdé felkészitésében;

szakmai segitséget nyujt a terlleti szerv irdnyitasa ala tartozo helyi szervnek a NAIH altal a nemzeti mindsitett
adat jogellenes mindsitése esetén inditott titokfelligyeleti hatésagi eljardsa soran, a terileti, illetéleg a helyi
mindsitett adatot kezel6 szervnél ezzel 6sszefliggd ellendrzés, vizsgélat vagy eljaras idépontjardl koteles
tajékoztatni az ORFK biztonsagi vezetéjét;



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi51.szdm 5033

13.

14.

d)

0)

kivizsgélja a mindsitett adat biztonsagdnak megsértésével kapcsolatos korilményeket, és megteszi
a szlikséges intézkedéseket, amennyiben a mindsitett adat biztonsagdnak megsértésével dsszefliggésben
a terlleti szerv irdnyitdsa ald tartozé helyi szerv vezetdjének, biztonsagi vezet6jének vagy helyettes
biztonsagi vezetéjének érintettsége is felmerdl;

amennyiben a mindsitett adatot kezel6 szerv rendelkezik az NBF &ltal tanusitott EU/NATO biztonsagi
terulettel, az EU K&zponti Nyilvantarté és a NATO Kézponti Nyilvantartdé megkeresése alapjan intézkedik az
EU és NATO mindésitett adatok tekintetében az éves ellendrzések jegyz6konyvének, valamint az iratforgalmi
statisztikdjanak minden év mércius 5-ig a kdzponti nyilvantarté részére torténé megkiildésére;

intézkedik a nemzeti mindsitett adatok tekintetében a teriileti szerv és az irdnyitasa ald tartozé helyi szerv
altal készitett éves ellenérzések jegyzékodnyveinek, valamint az iratforgalmi statisztikdinak 6sszesitésére, az
dsszesitett jegyzékényvnek és az iratforgalmi statisztikdnak minden év marcius 20-ig az ORFK Hivatal BFUO
részére torténd megkuldésére;

a terlileti és a terlleti szerv iranyitdsa ala tartozé helyi szervnél évente legaldbb egy alkalommal ellenérzi
a személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi feltételek érvényesuilését;

gondoskodik teriileti szerv biztonsagi téroloi és biztonsagi terlletei tartalékkulcsainak és kddjainak
nyilvantartasarol;

kezdeményezi az elektronikus biztonsaghoz, rejtjeltevékenységhez szilkséges engedélyek beszerzését,
gondoskodik azok nyilvantartasarol;

irdnyitja a rendszerbiztonsagi felligyel6 és a rendszeradminisztrator tevékenységét;

a terlileti és a terileti szerv irdnyitdsa ala tartozé helyi szervnél ellendrzi az elektronikus biztonsagi el6irasok
betartasat;

irdnyitja a rejtjelfelligyel tevékenységét;

a rejtjelfeligyelé kozrem(kodésével a mindsitett adat elektronikus biztonsaganak, valamint
a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi felligyeletének részletes szabalyairdl szélé 161/2010.
Korm. rendelet 8. § d) pontja alapjan az ORFK Kozponti Rejtjelfeligyeletét miikodtetéd ORFK GF INFO felé
minden év februdr 10-ig teljesiti a terlleti szerv rejtjeltevékenységrél sz6l6 tdjékoztatdsi kotelezettségét;

a rejtjelfelligyel6 kozremlkoddésével gondoskodik arrdl, hogy a rejtjeltevékenységgel kapcsolatos, védelem
ald esé informaciokat csak azok a személyek ismerhessék meg, akiknek a munkajdhoz az feltétlendil
szlikséges, és arra a megfelelé engedélyekkel rendelkeznek;

a rejtjelfelligyelé bevondsaval kivizsgélja a rendszerbiztonsagi eseményeket.

A helyi szerv biztonsagi vezet&je

a)

amennyiben a helyi mindsitett adatot kezeld szerv rendelkezik az NBF &ltal tanusitott EU/NATO biztonsagi
terulettel, az EU Kdzponti Nyilvédntarté és a NATO Kozponti Nyilvantarté megkeresése alapjan intézkedik
az EU és NATO mindsitett adatok tekintetében az éves ellenérzések jegyzokdnyvének, valamint
az iratforgalmi statisztikajanak minden év marcius 5-ig a Kézponti Nyilvantartod részére torténé megkiildésére;
végrehajtjia a nemzeti mindsitett adatok éves ellen6rzését, melyrél az ellenérzési jegyz6konyv és
az iratforgalmi statisztika megkildésével minden év marcius 10-ig tdjékoztatja a terlleti szerv biztonsagi
vezetdjét;

gondoskodik a biztonsagi taroldk és biztonsagi tertiletek tartalékkulcsainak és kodjainak nyilvantartasarol;
évente legaldbb egy alkalommal ellendrzi a személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi
feltételek érvényestilését;

a biztonsagi vezetd és a helyettes biztonsagi vezetd személyérél és az abban bekdvetkezett valtozasrol
tajékoztatja a teriileti szerv biztonsagi vezetéjét;

a rejtjelfeligyelé kozremikodésével kezdeményezi az elektronikus biztonsdghoz, rejtjeltevékenységhez
szlikséges engedélyek beszerzését, gondoskodik azok nyilvantartasarol;

a mindsitéi jogkorrel rendelkezé vezetdk, a felhasznaldk és titkos UlgykezelSk részére sziikség szerint,
de legaldbb évente egy alkalommal a mindgsitett adat védelmével kapcsolatosan dokumentalt médon
oktatast tart.

4. A személyi biztonsagi tanusitvany, a felhasznal6i engedély és a titoktartasi nyilatkozat

A biztonsagi vezetd a mindsitett adatot kezel6 szervek szervezeti elemei vezetéinek kezdeményezésére adja ki
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

felhasznaloi engedélyt, valamint a nemzeti,Bizalmas!” vagy annal magasabb mindsitési szintli adat felhasznalasahoz
szlikséges személyi biztonsagi tanusitvanyt.

A biztonsagi vezeté a mindsitett adatot kezel6 szervek, valamint szervezeti elemei vezetdinek megkeresésére
kezdeményezi a NBF-nél az EU ,Bizalmas!, a NATO ,Bizalmas!” vagy annal magasabb mindsitési szintli adat
felhaszndlasadhoz sziikséges személyi biztonsagi tanusitvany kiaddsat és visszavondsat. A biztonsagi vezetd az NBF
altal kiadott személyi biztonsagi tanusitvany alapjan kiallitja a felhasznaloi engedélyt.

A felhasznalé mindsitett adat kezelését megalapozé jogviszonyaban vagy feladatkorében bekovetkezd véltozas
— kinevezés, szolgalati vagy munkaviszony megsziinés, més beosztasba vagy rendelkezési dllomanyba kerilés —
esetén a szervezeti elem vezetdje koteles — a mindsitett adattal torténd rendelkezési jogosultsagok
meghatarozasaval - a biztonsagi vezetot irdsban tajékoztatni, aki gondoskodik a személyi biztonsagi tanusitvany és
felhasznaloi engedély kiaddsardl és visszavonasarol.

tanusitvany érvényességi idejével egyezik meg.

A mindsité adja ki a felhasznaléi engedélyt abban az esetben, ha olyan személyt von be a minésitett adat
feldolgozédsaba, aki nem a mindsitett adatot keletkeztet6 szervnél éll foglalkoztatasi jogviszonyban. A felhasznéloi
engedély kiaddsa el6tt a minésité koteles meggydzédni arrédl, hogy a feldolgozésba bevonni kivant felhasznalo
rendelkezik-e a feldolgozni kivant mindsitett adat mindsitési szintjének megfelelé szintl személyi biztonsagi
tanusitvannyal. A felhasznaloi engedély érvényességi idejét ebben az esetben a feldolgozasba térténé bevonashoz
szlikséges id6tartamnak megfeleléen kell meghatarozni.

A titoktartasi nyilatkozat a mindsitett adatot kezel§ szerv vezetdje és a biztonsadgi vezetd esetében a személyi
biztonsagi tanusitvany, a tobbi felhasznalé esetében a felhaszndléi engedély, a mindsitett adatot megismeré
személy esetében a megismerési engedély hatoldalan szerepel.

A biztonsagi vezetd vagy a biztonsagi szabalyzatban kijelolt személy papir alapon vagy elektronikus formaban
naprakész nyilvantartast vezet a mindsitett adatot kezelé szervnél mindsitett adat felhasznaldséra jogosult
személyekrdl, valamint biztositja a nyilvantartashoz vald hozzéaférést a szignaldsra jogosult vezetdk és titkos
Ugykezel6k szamara.

A nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt a biztonsagi vezet6 allitja ki vagy vonja
vissza a mindsitett adatot kezel6 szerv vezet6je, 5nmaga és a szervnél mindésitett adatot felhasznélok részére.

s,

5. A minésités

A mindsité a mindsitésre vonatkozé dontését a 9. pont e) alpontjdban megjeldlt iratmintatdrban meghatarozott
formai kovetelmények alkalmazéséval irdsba foglalja.

A mindsitd a kdzérdekl adat mindsitése feldli dontése sordn a mindsitéshez fiz6dé kozérdek mellett a mindsitett
adat nyilvanossagahoz fliz6dé kozérdeket is koteles figyelembe venni. A minésitési javaslatot ugy kell elkésziteni,
hogy abbdl a fenti mérlegelés nyomon kévethetd legyen.

Amennyiben a mindsité a mindsités soran eltér a mindsitési javaslattol, az adat mindsitésérdl sz6l6 dontését koteles
érdemben, részletesen indokolni.

A kiilonleges kezelési utasitas alkalmazasara a minésités kezdeményezdje a mindsitési javaslatban tesz javaslatot,
az alkalmazasroél a mindsité a mindsités targyaban hozott dontésben rendelkezik.

A mindsit6 altal a kiilonleges kezelési utasitds megsziintetésérdl hozott dontést a mindsité vagy a titkos tigykezeld
az iratra torténé rdjegyzéssel, ha ez nem lehetséges, kiilon iratban rogziti.

az adathordozén a kildnleges kezelési utasitasokra vonatkozé szabalyok szerint kell feltlintetni.

Amennyiben a felhasznalénal kiilfoldi szervezet érdekkorébe tartozd mindsitéssel védendd adat keletkezik, ugy
a mindsit6 kilfoldi mindsitett adatot készit, és a mindsités a Mavtv. 9. §-aban foglalt szabaly szerint torténik.
Amennyiben a nemzetkdzi blnlgyi egylttm(kodési kotelezettség teljesitése érdekében nemzeti mindsitésd
adatbdl sziikséges adatot szolgéltatni az EUROPOL részére, abban az esetben a forditast kdvetéen a Mavtv. 2. szamu
melléklete szerinti kiilfoldi minésitési jelolést is feltlintetve torténik az adatszolgaltatds, anélkil, hogy Uj nemzeti
mindsitett adat keletkezne.
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6. A minésitett adat feliilvizsgalata

A mindsité, a mindsité jogutddja vagy az orszagos renddrfékapitany altal megbizott feliilvizsgalati szakérté
(@ tovabbiakban egyitt: felilvizsgalatra kotelezett) az altala készitett vagy a feladat- és hataskorébe tartozéd
mindsitett adatot a Mavtv. 8. §-3ban, valamint a biintetéeljarasrol szé6l6 2017. évi XC. torvény 248. §
(1) bekezdésében meghatarozott idétartamoknak megfeleléen koteles fellilvizsgalni.

A minésités fellilvizsgalatanak elékészitése érdekében a titkos ligykezeld fellilvizsgalati jegyzéket készit, amelyet
a biztonsagi vezeté a felllvizsgalatra kotelezett részére a felllvizsgalati kotelezettség idépontjat legaldbb harom
hénappal megeléz&en megkiild.

A felulvizsgalatra kotelezett elséként azt koteles vizsgélni, hogy a feliilvizsgalatra bocsatott mindsitett adat
mindsitése az erre vonatkozé el6irdsoknak megfeleléen tortént-e, igy kiilondsen:

a) a mindsités a vonatkozo jogszabalyban meghatérozott hataridében tortént-e;

b) a minésit6i dontést az arra jogosult hozta-e;

<) a minGsitoi jeldlés helyesen és maradéktalanul kertlt-e feltlintetésre.

Amennyiben a feliilvizsgéalatra kotelezett azt allapitja meg, hogy a mindsités nem a Mavtv. 6. § (4) bekezdése szerinti
hataridé betartasaval tortént, vagy a mindsités nem az arra jogosulttdl szarmazik, ugy a mindsitett adat nem jott
Iétre. Amennyiben nem a minésit6 hajtotta végre a fellilvizsgalatot, errél a tényrél a mindsitét tajékoztatni kell.
Amennyiben a fellilvizsgalatra kotelezett azt dllapitja meg, hogy a nemzeti mindsitett adat nem jott Iétre, ezt a tényt
az irat eredeti irattari példanyara rajegyzi, ha ez nem lehetséges, kiilon kisérélapon tiinteti fel.

Amennyiben a mindsitéi jelolés nem kerllt helyesen és maradéktalanul feltlintetésre, annak javitasara
afellilvizsgélatra kotelezett intézkedik, ha

a) az érvényességi id6t a Mavtv. 5. § (6) bekezdésében meghatéarozottnal hosszabb idétartamban tlintették fel;

b) nem a mindsitéi dontésben szereplé mindsitési szintet és/vagy érvényességi idét tiintették fel a mindsitett

Q) a tobb lapbdl 4llé mindsitett adatot tartalmazé irat esetében a mindsitési szint nincs minden mindsitett

a mindsitett adat

a) tovabbra is a mindsitéssel védhetd kdzérdek kdrébe tartozik-e;

b) tortént-e valtozas az adat illetéktelen személy altali megismerése esetén fenyegetd kar mértékében;

<) tovabbra is indokolt-e a minésités alkalmaval meghatéarozott érvényességi ideig a mindsitést fenntartani.

A fellilvizsgalatra kotelezett — a Korm. rendelet 49. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en — dontését irdsban
rogziti.

Amennyiben nagyszamu mindsitett adat felllvizsgalatara keril sor, a felllvizsgélatra kotelezett a felllvizsgélat
eredményét a jegyzéken is rogzitheti, ebben az esetben a fellilvizsgalat eredményét a fellilvizsgalt iratra a titkos
Ugykezel6 vezeti ra.

Amennyiben egy ligyben el nem kiilénitheté médon csak egylittesen kezelheté mindsitett adatok fellilvizsgalatara
a Korm. rendelet 50. § (1) bekezdése alapjan kertil sor, a fellilvizsgalati lapon kiilon-kiilén - az adott Gigy alszamainak
novekvé sorrendjében - fel kell sorolni az adott tigyben szereplé mindsitett iratok iktatdszamat és targyat, amely
mellett rogziteni kell a felllvizsgalat eredményét.

Amennyiben a mindsités feltételei tovabbra is fenndllnak, és ezért indokolt az adat mindsitéssel torténd tovabbi
érvényességi idé véltozatlanul hagyasaval.

Amennyiben az id6 muldséara tekintettel az adat illetéktelen személy altali megismerése esetén fenyegetd kar

érvényességi idé. Az érvényességi id6t a mindsitett adat keletkezésétdl kell szamitani.

Amennyiben a minésités feltételei mar nem allnak fenn, a fellilvizsgalatra kotelezett a mindésités megszlintetésérd|
dont.

Amennyiben a mindsités sordn a Mavtv. 5. § (6) bekezdése szerinti leghosszabb idétartamban meghatdrozhaté

mellett az érvényességi idé csokkentésérdl, amennyiben a leghosszabb idétartamban meghatarozhaté
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szint véltozatlan hagyasa mellett az érvényességi id6 csokkentésérdl vagy — a Mavtv. 5. § (6) bekezdése szerinti
leghosszabb érvényességi id6 figyelembevételével torténd — meghosszabbitasarol dont.

dontés, és a felllvizsgalati eljards soran az iratban szereplé mindsitett adatok koziil egyes mindsitett adatok
mindsitése megvaltozik, mig egyes adatok mindsitése fenntartdsra vagy torlésre kerdil, a fellilvizsgalati dontés soran
pontosan - oldalszdmra, bekezdésre, mondatra hivatkozassal — meg kell jel6Ini, hogy mely adatok esetében milyen
dontés sziiletett.

A minésitett adat fellilvizsgalatat a fellilvizsgélatra kotelezett személy a mindsitett adatot kezeld szerv szervezeti
egységének vagy szervezeti elemének megszlinése el6tt haladéktalanul kételes végrehajtani.

7. Uj minésitési eljaras lefolytatasa

A biztonsagi vezetd - a titkos Uigykezel6 altal készitett felllvizsgalati jegyzék alapjan — a minésitét vagy a mindsité
jogutddjat a mindsités megsziinésének idépontja el6tt hdrom hénappal tdjékoztatja a mindsités érvényességi

a) ,Szigoruan Titkos!” és ,Titkos!” min&sitési szintli adatok esetén legfeljebb 30 évvel;
b) ,Bizalmas!”vagy ,Korlatozott terjesztés(i!” minésitési szintli adatok esetén legfeljebb 5 évvel
hosszabbithaté meg az érvényességi idd.
A mindsités érvényességi ideje rendkivil indokolt esetben, Magyarorszdg — magénszemély jogos érdekével
szorosan 0sszefliggé — honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnildozési vagy igazsagszolgaltatasi érdekére tekintettel
két alkalommal hosszabbithaté meg

i g

a) ,Szigoruan Titkos!” és ,Titkos
b) ,Bizalmas!”vagy ,Korlatozott terjesztés(i!” minGsitési szintli adatok esetén legfeljebb 20 évvel.

dontés idépontjat és az Uj érvényességi id6t — rogziti, és a mindsitett adatot tartalmazé irat elsé oldalanak felsé
részén a fellilvizsgdlatrél sz616 értesités iktatdszamara torténd hivatkozassal bejegyzi.

minden olyan cimzettel, akinek a minésitett adatot tovabbitottak.
8. A mindsitett adat feliilvizsgalatat koveto feladatok

A mindsitett adat joghatélyos Iétrejottét nem akadélyozé formai hibat ki kell javitani, ennek érdekében a hibas
adatot egy vonallal 4t kell huzni, majd a helyes adatot kell feltlintetni, a javitast végzd személy aldiraséval és
datummal elldtva. A véltozadsokrodl a biztonsagi vezeté vagy a mindsité értesiti mindazon cimzetteket, akiknek
a mindsitett adatot tovabbitottak.

Amennyiben a mindsités megsziintetésérél hozott dontést a felllvizsgalatra kotelezett vezeti rd a fellilvizsgalt
mindsitett iratra, a Korm. rendelet 49. § (4) bekezdésében meghatarozott médon jar el, azzal az eltéréssel, hogy
a titkos ligykezeld aléirasat nem kell feltlintetni.

mindsitett adathordozéra, a Korm. rendelet 49. § (5) bekezdésében meghatarozott médon jar el, azzal az eltéréssel,
hogy a titkos ligykezeld aldirasat nem kell feltlintetni.
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Amennyiben az érvényességi id6 csokkentésérdl hozott dontést a fellilvizsgalatra kotelezett vezeti ra a fellilvizsgalt
mindsitett iratra, a Korm. rendelet 49. § (5) bekezdésében meghatarozott mddon jér el, azzal az eltéréssel, hogy
a titkos ligykezeld aldirasat nem kell feltlintetni.

Amennyiben a minésités megsziintetése esetén a titkos ligykezel6 vezeti rd a fellilvizsgalt iratra a felllvizsgalat
eredményét, a Korm. rendelet 49. § (4) bekezdésében meghatarozott mdédon jar el, azzal az eltéréssel, hogy
a mindsité vagy a fellilvizsgalati szakért6 aldirasanak feltlintetésére nem kerdl sor.

Ugykezeld vezeti ra a felllvizsgdlt iratra, a titkos Ugykezelé a Korm. rendelet 49. § (5) bekezdésében meghatarozott
maodon jar el, azzal az eltéréssel, hogy a minésit6 vagy a felllvizsgalati szakértd alairdsanak feltlintetésére nem kerdil
sor.

A Korm. rendelet 50. § (1) bekezdésében meghatarozott esetben a fellilvizsgalat eredményét csak az irategyiittes
borité- vagy fedlapjan kell feltlintetni. Amennyiben az egyittes kezelés megsz(nik, a felllvizsgalat eredményét
az irategyuttesbdl kikeriilé egyes iratokon kiilon-kiilon jelIni kell.

A fellilvizsgdlat eredményét a titkos lgykezel6 a kiilon kisérélapon vagy az elektronikus mindsitett adattdl
adminisztrativ mdédon elvdlaszthatatlan kezelésti elektronikus adatallomanyban, valamint a mindsitett adat
nyilvantartasba vételére szolgald iktatokonyvben is feltlinteti, és azt keltezéssel, sajat kezl vagy elektronikus
alairasaval latja el.

Amennyiben az iratban szereplé mindsitett adatok koziil csak egyes mindsitett adatok mindsitése véltozik meg,

az érvényességi id6 moddositasa - tajékoztatni kell mindazokat, akiknek a feliilvizsgdlt mindsitett adatot
tovabbitottak.
A mindsités megszlintetésérdl sz616 cimzetti értesitésnek tartalmaznia kell:

a) a mindsitett adatot tartalmazé irat eredeti iktatészamat, targyat;

b) a,Tordlve!” jeldlést, sziikség szerint a mindsitett adat iraton belili helyének megjeldlésével;
<) a fellilvizsgélat végrehajtojanak nevét, beosztasat (munkakorét);

d) a fellilvizsgalat id6pontjat;

e) a fellilvizsgalat eredményét tartalmazo irat szamat.

A mindsitési szint vagy az érvényességi idé modositasa esetén az értesités tartalmazza:

a) a mindsitett adatot tartalmazé irat eredeti iktatészamat, targyat;

b) az Uj mindsitési szintet vagy az érvényességi idot, sziikség szerint a mindsitett adat iraton bellli helyének
megjelolésével;

Q) a fellilvizsgélat végrehajtojanak nevét, beosztasat (munkakorét);
d) a fellilvizsgalat id6pontjat;
e) a fellilvizsgalat eredményét tartalmazo irat szamat.

A Renddrség szerveinek tajékoztatasa torténhet a felllvizsgélati jegyzék intranetes feliiletre torténé feltoltésével és
az érintett mindsitett adatot kezel6 szerv erre vonatkozé tdjékoztatasaval.

Amennyiben a felllvizsgélati dontés atvezetése sordn megallapithato, hogy az adott minésitett adatot a Mavtv. 7. §
(1) bekezdése alapjan a mindsitési jeldlés megismétlésével a mindsitett adatot kezeld szervnél keletkezett valamely
jelolés megismétlésével készilt iratokon is.

Amennyiben a mindsités megismétlésével késziilt irat tovabbi cimzett részére is megklldésre kerilt, a cimzettet
a 66. pontban foglalt adatok megadasaval értesiteni kell.

9. A nemzeti mindsitett adat mindsitésének feliilbiralata

A mindsitett adat mindsitésének felllbirdlatdt a mindsitett adatot kezel6 szerv vezetéje - a szolgalati ut
betartasaval — az ORFK biztonsagi vezet6jénél kezdeményezheti.

az érvényességi idét modositja, az ORFK biztonsdgi vezetdje értesiti a mindsitett adatot kezel6 szerv vezetdjét, aki
a biztonsagi vezet6 utjan tdjékoztatja mindazokat, akiknek a felulbirdlt adathordozét a nyilvantartas szerint
tovabbitottak, valamint intézkedik a felulbiralati dontés atvezetésére a mindsitett adaton és az iktatokonyvben.
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A mingsités felllbirdlatanak eredményét a titkos ligykezel6 az adathordozon vagy — ha ez nem lehetséges — kilon
kisérélapon vagy az elektronikus mindsitett adattél adminisztrativ médon elvélaszthatatlan kezelést elektronikus
adatallomanyban, valamint a mindsitett adat nyilvantartasba vételére szolgélo iratkezelési segédletekben feltiinteti,
és azt keltezéssel, sajat kezli vagy elektronikus alairasaval ellatja.

10. A titoktartasi kotelezettség alodli felmentés

A mindsitd a titoktartasra kotelezettnek a titoktartdsi kotelezettség aldli felmentésére (a tovabbiakban: felmentés)
iranyulé megkeresésrél az orszagos rendérfékapitany szakteriilet szerint érintett helyettese véleményének kikérését
kovetdéen dont.

A mindsité koteles megvizsgdlni, hogy a felmentésre irdnyuldé megkeresés azonositasra alkalmas mddon
tartalmazza-e azokat a kérdéseket, amelyekre a felmentést kérik, illetve, hogy a megkeresés mas mindsité altal
mindsitett adatot érint-e. Ha a megkeresés mas altal mindsitett adatot is érint, ezen adat mindsitéjét — a megkeresé
értesitése mellett — a megkeresés egy példanydnak megkuldésével haladéktalanul tajékoztatni kell.

Amennyiben a megkeresésben feltett kérdések azonositdsra nem alkalmasak, a megkeresét a hidnyossagok
poétlasara irasban fel kell hivni. A hidnypotlas elmaradasa esetén a felmentést a mindsité megtagadja.

A mindsité a birésdg vagy az ligyész éltal megadott hatéridére figyelemmel, annak hidnydban a megkeresés
érkezésétdl szamitott 15 munkanapon belil koteles a megkeresésrél donteni, és dontését a megkeresének adott
vélaszaban indokolassal aldtdmasztani.

. FEJEZET
ADMINISZTRATIV BIZTONSAG

11. A mindsitett adat készitése
A minésitett adatot tartalmazd adathordozén - amennyiben arra az adathordozé jellege miatt nincs méd, akkor

kilon kisér6lapon vagy az elektronikus mindsitett adattdél adminisztrativ. médon elvélaszthatatlan kezelést
elektronikus adatallomanyban - fel kell tlintetni:

a) az adathordoz6 jobb felsé részén:
aa) a mindsitési szintet,
ab) a mindsités érvényességi idejét,
ac) a mindsitd nevét, hivatdsos allomdny tagja esetén a rendfokozatat, valamint a beosztasat
(munkakorét),
ad) a példanysorszamot,
ae) alkalmazasa esetén a kiilonleges kezelési utasitas(oka)t,
af) mindsitési jel6lés megismétlése esetén , A mindsitési jelolés megismételve!” jeldlés alatt a mindsitett

iratot keletkeztet6é szerv megnevezését, valamint annak a mindsitett iratnak az iktatészamat, amely
a mindsitési jeldlés megismétlés alapjiul szolgal,

ag) a mindsitési jelolés megismétlésének megtiltdsa esetén ,A mindsitési jeldlés nem ismételhetd!”
szovegrészt;
b) ha van, a sz6veg alatt bal oldalon a melléklet:
ba) szamat,
bb) nyilvantartasi szamat,
bc) példanyszamat, lapjainak szdmat,
bd) mindsitési szintjét;
Q) az adathordozo bal alsoé részén az iratkezelési zaradékban:
ca) a készitett példanyok szamat,
cb) a mindsitett adathordozé példanyonkénti lapszamat,
co) az irattari tételszamot,
cd) a készitdé személy nevét, hivatasos allomény tagja esetén a rendfokozatdt, beosztasat (munkakdorét)
és telefonszamat,
ce) az irat el6adoi munkakodnyvi sorszamat,
cf) az egyes példanyok cimzettjeit név, hivatasos allomany tagja esetén rendfokozat, beosztds

(munkakoér) szerint (6t példanyig a zaradékban, azon felil kiilon elosztén),
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84.
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cg) leplezett eszkdz hasznélata esetén a targykodot,
ch) leplezett eszkdz haszndlata esetén az inditds modjat,
ci) leplezett eszkdz hasznélata esetén a leplezett eszk6z megnevezését, szamat.

aldirasa alatt, a min@sités vagy a mindsitési javaslat és dontés felett kell feltiintetni.

Az egynél tobb lapbdl allé mindsitett adathordozd lapjait - amennyiben az eléadd nem flizte és zérta le - a titkos
Ugykezel§ az iktatds soran koteles Osszeflizni, és az Osszeflizést korcimkével vagy etikett cimkével lezarni.
a lezarasnak tartalmaznia kell a keltezést, az alairast és a bélyegzélenyomatot, melyet ugy kell elhelyezni, hogy
a lenyomat fele a korcimkén, a masik fele pedig a mindsitett adatot tartalmazé iraton legyen.

A papiralapu minésitett adathordozdé megbontasat a minésité vagy a cimzett engedélyezi. A megbontas tényét
a titkos Ugykezelének az adathordozé utolsé lapjanak hatoldaldn vagy kildn lapon elhelyezett zaradékkal
(megbontas oka, engedélyezd irat szama, engedélyezd neve, hivatasos allomany tagja esetén rendfokozata,
beosztasa, illetéleg munkakdre, megbontas idépontja, titkos ligykezeld aldirasa) kell dokumentdlnia. A megbontas
végrehajtdsa és a zdradék rogzitése utan a titkos ligykezelé az adathordozot ismételten koteles a 80. pontban
meghatarozott modon 6sszeflizni és lezarni.

A mindsitett adatok nyilvantartasa soran a Korm. rendeletben meghatdrozott iratkezelési segédleteken kivil
az alabbi - részben a Robotzsaru integrélt Gigyviteli, iigyfeldolgozé és elektronikus iratkezelé rendszer TUK NEO 4ltal
tdmogatott - iratkezelési segédleteket és bizonylatokat kell hasznalni:

a) érkeztetd konyv;

b) név szerinti nyilvéantarté karton;

Q) iktatélap;

d) beérkez6 és kimen6 futarjegyzékek nyilvantartasa;
e) elektronikus adathordozék nyilvantartasa;

f) beérkez6 elektronikus nyugtak nyilvéntartasa;

9) név szerinti nyilvédntarté kartonok nyilvantartésa;
h) személyi biztonsagi tanusitvanyok és felhasznal6i engedélyek nyilvantartéasa;

i) sokszorositasi naplé;

j) megsemmisitési jegyzékonyv;

k) el6éaddi munkakonyv;

N EU ,Korlatozott terjesztési!” mindsitési szintl adatok iktatokonyve;

m)  futdrjegyzék;

n) torlési nyilvantartas.

Az iratkezelési segédleteket Ugy kell vezetni, hogy azokbdl a mindsitett adatot tartalmazé adathordozé aktudlis

allapota, feltaldlasi helye mindenkor megallapithato legyen.

A mindsitett adatot tartalmazd adathordozot az elkészitést kdvetéen a felhaszndlo az eléaddi munkakonyvében

nyilvantartasba veszi, és az adathordozot iktatds, a készités soran keletkezett munkapéldanyokat megsemmisités

céljabdl a titkos Uigykezel6nek az el6addi munkakdnyvben adja ét.

A titkos tUgykezel6 a 84. pont szerinti dtvétel soran ellendrzi

a) a mindsitett adathordozo teljességét (példanyszam, lapszam, mellékletek);

b) a mindsitési dontés vagy javaslat meglétét és az abban jévahagyott kiilonleges kezelési utasitasok
feltlintetését;

c) a kiadmanyozéas meglétét;

d) a leplezett eszkoz alkalmazésénak lezarasaval 6sszefliiggésben a felulvizsgalati kotelezettség teljesitését.

A nemzeti mindsitett adatot tartalmazé adathordozé iktatdsakor az iktatdszdmot kovetéen az iktatdkonyv

betljelzését és a ,Tuk! (titkos Uigykezelés) réviditést (pl.,BTik.") kell hasznalni. Kulféldi mindsitett adatot tartalmazé

adathordozé iktatasa esetén a ,Tuk! rovidités elétt annak a kilfoldi szervnek a megnevezését is szerepeltetni kell,

amelynek érdekkdrébe a mindsitett adat tartozik (NATO, EU).

Azon elektronikus adathordozékrél, amelyeken mindsitett elektronikus adatokat tovébbitanak, vagy azt a célt

szolgdljdk, hogy az elektronikus rendszereken tovéabbitott mindsitett adatot toltsenek le, a titkos lgykezeld

nyilvéntartast vezet. Az elektronikus adathordozé dtadas-atvételérdl folyamatosan vezetett kisérélapot kell kidllitani.
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12. A mindsitett adat szerven beliil torténé atadasa-atvétele

A nyilvantartoé és a kezel6pont a mindsitett adatot a felhaszndld részére név szerinti nyilvantarté kartonon, azzal
egyenértékl belsé atadé okmaényon vagy — amennyiben az elektronikus &atadas-atvétel feltételei adottak -
elektronikus Uton adja at és veszi vissza.

Az elektronikus Uton torténd atadas-atvétel csak akkor alkalmazhato, ha az elektronikus iktaté rendszer a feleket
hitelesit6 szolgaltatds vagy jelszavak segitségével azonositja, és az atadas-atvétel a mindsitett adat
atadas-atvételével egyidében az elektronikus iratkezelé rendszerben régzitésre kerdil.

Az ugyanazon adminisztrativ zénan beliil mikodd nyilvantarté és kezel6pont kdzott a mindsitett adat dtadasa és
visszavétele belsé dtaddkonyvben torténik.

A mindsitett adatot a nyilvantartéd és a mindsitett adatot kezelé szerv adminisztrativ zondjan kivili kezel6pont
kozott futarjegyzéken kell tovabbitani.

13. A mindsitett adat szerven kiviilre és kiilfoldre tovabbitasa, szallitasa

A mindsitett adat személyes kézbesitd utjan kiilsé szerv részére torténd széllitdisa a Korm. rendelet 52. §

(4) bekezdésében meghatdrozottak teljesitése esetén akkor engedélyezhetd, ha:

a) a személyes kézbesité a széllitandd mindsitett adat mindsitési szintjének megfelelé olyan felhasznaldi
engedéllyel rendelkezik, amely a szerven kivilre torténé szallitdsra vonatkozé jogosultsdgot tartalmazza;

b) a mindsitett adathordozét a vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen csomagoltak, valamint
a tovabbitdsra szolgdld taska vagy fémdoboz olyan méretii vagy sulyu, hogy az a szallitast végzé Grizete alatt
tarthato.

A mindsitett adathordozot a szallitds ideje alatt a személyes kézbesit6 nem hagyhatja 6rizetlendl, kivéve, ha

a mindsitett adatot a biztonsagi eléirdsoknak megfelel6 helyen taroljak. A személyes kézbesité a mindsitett adatot

tartalmazoé kildeményt a széllitds soran nem nyithatja fel, koteles azt a legrovidebb Gton a cimzett mindsitett adatot

kezel6 szerv nyilvantartéjahoz vagy kezelépontjahoz eljuttatni.

Amennyiben a széllitas sordn mindsitett adatot érinté rendkiviili esemény kovetkezik be, arrél soron kiviil

tajékoztatni kell a kiildé minésitett adatot kezeld szerv biztonsagi vezetéjét.

A ,Bizalmas

nem vehet6 igénybe, a szallitas teljes ideje alatt a kiildemény személyes &rzését biztositani kell.

A KR Személy- és Objektumvédelmi Igazgatésag Kilonleges Védelmi Osztaly Tantuvédelmi Szolgélat altal a ,Védelmi

programmal” &sszefliggésben torténé adattovabbitas kivételével mindsitett adatot kilfoldre — ha jogszabaly

1" vviaAav 27 annil maaacabh mindcitéci

eltéréen nem rendelkezik - kizarélag a NEBEK utjan lehet tovabbitani. Amennyiben a késedelmes tovabbitas
veszéllyel jarna, a KR Nemzeti Nyomozé Iroda igazgatdja halaszthatatlan esetben széban, siirgés esetben
az adathordozon irdsban engedélyezheti a mindsitett adat kiilféldre tovabbitasat. Az ilyen médon tovdbbitott
mindsitett adatot ezt kovetéen a NEBEK kdzrem(ikddésével is tovabbitani kell a kordbbi atadas tényének
megjeldlésével.

A mingsitett adat személyes kézbesité Utjan torténé tovabbitdsa esetén a titkos Ugykezel6 3 példanyban
futarjegyzéket allit ki. A kildé szerv az atvételt igazold aldirast tartalmazo futarjegyzéket koteles megérizni,
igy a futarjegyzék 1. példanyanak visszaérkezését kovetden a 3. példanyt meg kell semmisiteni.

14. A mindsitett adat sokszorositasa, kivonatolasa, forditasa

A mindésitett adat sokszorositasanak, kivonatolasanak és forditasanak engedélyezése az adathordozén, amennyiben
ez nem lehetséges, kiilon iratban torténhet.

A masolatok elkészitését megeléz8en a masolat alapjaul szolgalé mindsitett adathordozén vagy - ha annak
sajatossdga miatt az nem lehetséges — a kisérélapon fel kell tlintetni a masolds tényét, a masolt példany
darabszdmat, valamint a masolatok cimzettjeit.

Hiteles masolat készitése esetén hitelesitési zaradékot kell elhelyezni a masolaton.

A mindsitett iratokrél szoveghl kivonat vagy nem szdveg- és formahi tartalmi kivonat készitheté. a széveghi
kivonat készitésekor a mindsitési jelolés megismétlésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.
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Amennyiben a tartalmi kivonatban szereplé adat
a) a kivonat alapjiul szolgdlé mindsitett adattal azonos mindsitési szintet igényel, a mindsitési jelolés

b) a kivonat alapjaul szolgdlé mindsitett adatnal alacsonyabb mindsitési szintet igényel, a mindsité a kivonatot

A kivonat iratkezelési zaradékaban fel kell tiintetni annak az iratnak a nyilvantartasi szamat, amelybdl a kivonat

késziilt, valamint a kivonat készitéjének nevét, hivatasos allomany tagja esetében rendfokozatat, beosztasat

(munkakorét) és a kivonat cimzettjét.

A forditds készitését a mindsité vagy — amennyiben ezt a minésité nem tiltotta meg — a cimzett az iraton vagy

az el6éadéi iven, vagy amennyiben az adathordozd jellege ezt nem teszi lehet6vé, a kisérélapon feltlintetett irdsos

utasitassal rendelheti el.

személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkezik, és a felhasznaloi engedélye a Mavtv. 18. § (2) bekezdés f) pontja

szerinti,mindsitett adat forditdsa” rendelkezési jogosultsagot tartalmazza.

A forditas zaradékdaban régziteni kell:

a) a,Forditas készlt: ...... példanyban ......... nyelven” szévegrészt;

b) a lapszamot;

) a forditast végzé személy nevét, hivatasos allomany tagja esetében a rendfokozatat és beosztasat
(munkakorét);

d) a cimzettet vagy cimzetteket.

Forditas hitelesitésének szlikségessége esetén hitelesitési zdradékot kell elhelyezni a forditason.

15. A mindsitett adathordozé megsemmisitése

megsemmisiteni, és ezt kdvetden - a jogszabalyban meghatarozott — hulladékhasznosité vallalatnak atadni.
Mindsitett adat athelyezésére hasznalt pendrive-on 1évé technikai masolatot a kinyomtatést, iktatast kovetéen
tordlni kell. A torlésrdl a fényilvantarté kdnyvbe nyilvantartasba vett torlési nyilvantartast kell felfektetni és vezetni.
A biztonségi vezet6 vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy a nyilvantartas vezetését rendszeresen - legaldbb
negyedévente - ellenérzi.

IV. FEJEZET
A FIZIKAI BIZTONSAG

16. A nyilvantart6 és a kezel6pont

A mindsitett adatot kezel6 szervek egy nyilvantartét alakithatnak ki. Abban az esetben, ha a mindsitett adatot
kezel6 szerv tobb objektumban kapott elhelyezést, vagy a tevékenységi korének Osszetettsége, a keletkezett
mindsitett adatok szama és eltéré targykore azt indokolja, az ORFK biztonsagi vezetéjének elézetes egyetértésével
sor kertilhet toébb nyilvantartéd mikddtetésére.

Tobb nyilvantarté esetén a mindsitett adatot kezeld szerv vezetdje a biztonsagi szabalyzataban jeldli ki a mindsitett
adat kezelését irdnyité nyilvantartot.

A nyilvantarté aldrendeltségében a mindsitett adatot kezelé szervek kezel6pontot - amennyiben jogszabdly
masként nem rendelkezik — ezen utasitds hatdlybalépését kévetéen csak abban az esetben alakithatnak ki,
amennyiben az nem a minésitett adatot kezel$ szerv adminisztrativ zondjan belil helyezkedik el.

A mingsitett adatot kezel6 szerv nyilvantartéja végzi a mindsitett adatot tartalmazo kildemény

a) érkeztetését;

b) bontasat (amennyiben erre vonatkozé tiltas a mindsitett kiildeményen nem szerepel);
c) cimzettnek torténé bemutatasat;

d) iktatasat;

e) atadas-atvételét, tovabbitasat;

f) tarolasat;

sokszorositasat;

Qe
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i) selejtezési eljarasat;
j) megsemmisitési eljarasat;
k) merevlemezen vagy mas elektronikus adathordozoén tortént tarolas esetén a torlését.

A kezel6pont végzi a hozzd beérkezett, illetve a nyilvantartétdl kapott mindsitett adatok 113. pontban
meghatarozottak szerinti kezelését.

17. A minésitett adat tarolasa

a) a nyilvantartéban;
b) a kezel6ponton;
<) a biztonsagi teriileten;

d) a 117. pontban meghatdrozott esetben a Tevékenység-irdnyitasi Kdézpontokban vagy a KR és a NEBEK
ligyeleti szolgalatain (a tovabbiakban egyiitt: Ugyelet)

kell tarolni.

Amennyiben az Ugyeleten munkaidén kiviil a KR Kiilénleges Szolgalatok Igazgatésaga Allami Futérszolgalat 4ltal

tovabbitott futarzsak elhelyezésére kerll sor, Ugy ennek, valamint a futarzsak kivételének tényét és idejét az ligyeleti

kdnyvben dokumentalni kell.

Az Ugyeleten elhelyezett futarzsak tarolasa legalabb I. kategériaju biztonsagi taroldban térténhet. A tovabbitast

végrehajté futdr a futarzsék elhelyezésére szolgald biztonsagi tarolot az tigyeletvezetd jelenlétében koteles lezarni.

Az igy lezart biztonsagi tarolot a megyei futdrcsoport dllomanyéba tartozé futar a szolgalatban 1évé lgyeletvezetd

jelenlétében nyithatja fel, az atvevo a futarzsak sértetlenségét koteles ellendrizni.

Az Ugyeleten minésitett adatot tarolni kizarélag a Korm. rendelet 34. §-dban meghatérozott feltételekkel

- megfeleld szintl személyi biztonsagi tanusitvannyal, felhasznaléi engedéllyel és titoktartasi nyilatkozattal —

rendelkezé személy 24 6ras személyes felligyelete, valamint ki- és belépteté rendszer mikodtetése esetén lehet.

A szolgalat dtadas-atvételekor a szolgalatot befejezd ligyeletes koteles — a 117. pontban meghatérozottak szerint

az Ugyeleten az tigyeletes altal nem hozzaférheté médon tarolt futarkiildemények kivételével - a szolgalatot kezd6

tigyeletes részére az Ugyeleten elhelyezett mindsitett adatokat tartalmazé iratokat dokumentalt médon atadni.

A mindsitett adatot kezel$ szerv adminisztrativ zéndjabdl kikerdilt, és tartésan azon kiviil kezelt mindsitett adat

taroldsdnak szabdlyait a két mindsitett adatot kezeld szervnek - a Mavtv. és a Korm. rendelet el8irdsainak

figyelembevételével - egylittm(ikddési megallapodasban kell régzitenie.

V. FEJEZET
ELEKTRONIKUS BIZTONSAGI KOVETELMENYEK

18. Az elektronikus rendszerre vonatkoz¢ fizikai biztonsag

Abban a helyiségben, ahova mindsitett adatot kezel6 rendszert telepitettek

a) nem lehet kép-, hang- és adatrogzitésre alkalmas eszkozt birtokban tartani;

b) a szolgalati mobiltelefon alkalmazasa kizdrélag abban az esetben megengedett, ha a hang- és képrogzité
funkciok, valamint az akusztikus kicsatolas jelentette kockazatok és azok kezelésének mddja rogzitésre kertlt
az lizemeltetés-biztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: UBSZ) kockézatkezelésében;

<) nem lehet kameras megfigyel6 rendszert alkalmazni;

d) nem lehet a rendszerengedélyben — helyszinrajzban - fel nem tiintetett informatikai eszkdzoket tarolni vagy
lzemeltetni;

e) a kdbelek eltavolitdsdval vagy a fali portok lezardsaval a rendszerengedélyben - helyszinrajzban - fel nem
tlintetett szamitdgépes haldzati kapcsolatot meg kell szlintetni.

19. Biztonsagi dokumentacidk

A mindsitett adatot elektronikus rendszeren kezelé szerveknek biztonsdgi dokumentéciét kell késziteni.
A biztonsagi dokumentéciét az UBSZ és a rendszerbiztonsagi kdvetelmények (a tovabbiakban: RBK) alkotja.
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A biztonsagi dokumentacioban foglaltakat minden felhasznaldnak dokumentalt médon meg kell ismernie, és be
kell tartania.

A biztonsagi dokumentaciot egyetértési joganak gyakorlasa érdekében az NBF elnkének meg kell kiildeni.

Minden mindsitett adatot elektronikusan kezelé szervnek valamennyi rendszerre vonatkozéan rendelkeznie kell

elkésziteni.

A biztonsagi dokumentaciot alkoté UBSZ-t és az RBK-t, a rejtjel hozzaférési engedélyt, valamint a kezel6i engedélyt
az NBF honlapjan kozzétett aktudlis mintak alapjan kell elkésziteni. Az UBSZ elolvasasarél és tudomasulvételérél
minden felhasznalénak irasbeli nyilatkozatot kell tennie, amit a felhasznaléi engedély selejtezéséig kell megdrizni.

A mindsitett adatot kezelé rendszer vonatkozasaban a rendszerbiztonsagi feliigyelé és a rendszeradminisztrator
feladatait az UBSZ-ben kell régziteni.

20. Biztonsagi segédletek

A mindsitett adatot kezel6 elektronikus rendszer lzemeltetésével kapcsolatos tevékenységet a biztonsagi
segédletben kell rogziteni. Biztonsagi segédletek:

a) a merevlemez (hattértarold) kiadasi napld;
b) a nyomtatasi naplé;

<) az ellendrzési naplo;

d) a karbantartasi naplo;

e) a hibas bejelentkezések nyilvantartasa;

f) a torlési naplo;

a) a belépés nyilvantarté konyv.

A biztonsagi segédleteket fényilvantartd konyvben kell nyilvantartasba venni.

A mindsitett adatot tartalmazé adathordozék atadas-atvételét a merevlemez kiadasi napléban kell dokumentalini.
Amennyiben a mindsitett adatot kezel6 szerv nem kiveheté merevlemezt, hanem beépitett adathordozéval
rendelkezé munkaallomast hasznal, annak az atadés-atvételét is dokumentalni kell. Amennyiben a titkos tigykezel
a rendszeradminisztrator egy személyben, akkor a merevlemez kivételét sajat hasznalat esetében nem kell
dokumentalni.

Amennyiben a mindsitett adatot kezelé rendszer nyomtatot tartalmaz, a mindsitett adatok nyomtatasat nyomtatasi
napléban kell dokumentalni. Amennyiben a mindsitett adatot kezel6 elektronikus rendszer a nyilvantartéban kerdil
telepitésre, és a kinyomtatott mindsitett adatot a titkos tigykezelé azonnal nyilvantartasba veszi, nyomtatasi naplét
nem kell felfektetni.

A rendszerbiztonsdagi felligyeld az ellendrzési napldban rogziti

a) az elektronikus biztonsagi el8irdsok betartasanak ellenérzése sordn tett megallapitdsokat;

b) a rendszerbiztonsagi feladatok végrehajtasat;

<) a hardverek védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

d) a biztonségi beallitasokat, naplofajlokat, a biztonsagi mentések végrehajtasat;

e) a jogosulatlan hozzaférési kisérletek tényét;

f) a rendszerhez nem tartozé eszkozok illetéktelen csatlakoztatasa elleni védelmére vonatkozd kévetelmények

ellenérzésének eredményét;
a) a kompromittdlé kisugdrzés elleni védelemre (TEMPEST) vonatkozé kdvetelmények ellenérzésének
eredményét.
A rendszeradminisztrator a karbantartdsi napléban régziti az operaciés rendszer és a virusvédelmi szoftver
frissitésének, valamint a tovabbi karbantartasi tevékenységek elvégzését.

21. Az adathordozok kezelése

A mindsitett adatot kezel6 elektronikus rendszerben alkalmazott adathordozét nyilvantartasba kell venni.

1" min&citaci

a legfeljebb ,Bizalmas
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143.

144,

145.

146.

147.

148.

149.

alkalmazhato, ha a merevlemez engedélyezett eljarassal titkositasra kerilt, ennek hianydban kiveheté merevlemezt
kell alkalmazni. A merevlemez titkositasara szoftveres titkosité program hasznalhato.

Amennyiben a legfeljebb ,Titkos!” min&sitési

I. kategdridju biztonsagi tarolé hasznalataval engedélyezett Il. osztdlyd biztonsagi teriileten helyezkednek el,
a mindsitett adathordozé tekintetében biztonsagi tarolonak, illetve zarnak tekintheté az adathordozéhoz valo
hozzaférést, illetve annak eltavolitasat akadalyozo zarhato burkolat vagy hagyomanyos zarszerkezet.

Az |. osztdlyu biztonsdgi teriileten telepitett mindsitett adatot kezelé elektronikus rendszerben beépitett
merevlemez alkalmazhaté.

A mindsitett adatokat kezel6 elektronikus rendszeren egy adathordozén tobb adatkor is kezelheté.

megfelelen kell tarolni.

A biztonsagi tarolét kizarélag a titkos Ugykezel6 nyithatja ki. Haszndlat el6tt a titkos Ugykezelé adja ki
a merevlemezt a felhasznalo részére. Az dtadas tényét a merevlemez kiadasi napléban dokumentalni kell. Hasznélat
utén a felhasznalé a merevlemez kiadési napléban dokumentéltan visszaadja a merevlemezt a titkos tgykezel6
részére.

Az adathordozékat az életciklusuk végén ki kell vonni a hasznalatbdl. a ,Korlatozott terjesztés(!” és a ,Bizalmas!”
annak érdekében, hogy a rajta tarolt mindsitett adat ne legyen visszadllithaté. A ,Korladtozott terjesztési!” mindgsitési
szinti adathordozét haromszoros, a ,Bizalmas!” mindsitési szintl adathordozdt hétszeres torlési-felllirasi
metoddussal kell tordlni.

hasznalhato fel.

A torlést, valamint az adathordozé megsemmisitését az erre a feladatra kialakitott legalabb harom fébdl allo
bizottsag létrehozasaval, jegyzokonyv felvétele mellett kell elvégezni.

22. Minésitett adatot kezel6 rendszer felfliggesztése

Felhaszndloi igény hidnyaban a biztonsagi vezet6 — az NBF tajékoztatasaval — engedélyezi a mindsitett adatot kezel6
rendszer miikodésének felfliggesztését.

A mingsitett adatot kezel6 rendszer mikodésének felfliggesztését az NBF honlapjan elhelyezett
formanyomtatvanyon kell engedélyezni. A kitoltott és kiadmanyozott felfliggesztési engedélyt iktatni kell.
a mlkodés felfiiggesztését az UBSZ-ben és a karbantartési napléban is dokumentalni kell.

A rendszeradminisztrator a mindsitett adatot kezel6 rendszer Ujbdli hasznélata el6tt koteles elvégezni az operacios
rendszer, a virusadatbdzis és a biztonsagi konfiguracié aktudlis allapotra torténd frissitését.

A rendszerbiztonsagi feliigyel6 a mindsitett adatot kezelé rendszer Ujboéli hasznalata elétt koteles ellendrizni
a rendszer naprakészségét, a biztonsagi konfiguraciot és a rendszerrel kapcsolatos tovabbi személyi, fizikai,
adminisztrativ biztonsagi kovetelmények teljesiilését. Az ellen6rzés eredményét ellenbrzési napléban kell
dokumentalni.

VI. FEJEZET
EGYEB RENDELKEZESEK

23. Az ellendrzés

Az éves ellen6rzés végrehajtdsdra — annak megkezdése el6tt legaldbb egy hoénappal - a biztonsagi vezetd
a mindsitett adatot kezelé szerv vezetbje dltal jovahagyott ellendrzési tervet készit, amelyben meghatarozza
az ellenérzés részletes szabalyait.

Az adminisztrativ biztonsagi intézkedések ellendrzése soran vizsgélni kell, hogy a mindsitett adatot kezel6 szervnél
készitett vagy hozza érkezett mindsitett iratok hianytalanul megvannak-e, valamint a felhasznal6i engedéllyel
rendelkezé felhaszndlok részérél ténylegesen tortént-e mindsitett adat felhasznalasa.

Amennyiben az ellendrzés azt éllapitja meg, hogy a felhasznaléi engedéllyel rendelkezé részérél minésitett adat
felhaszndlaséra nem keriilt sor, és a munkakori feladat elldtdsa el6relathatdlag a tovabbiakban sem teszi
sziikségessé mindsitett adat felhasznalasat, a biztonsagi vezeté — az érintett eldljardja véleményének kikérését
kovetden — intézkedik a felhasznaloi engedély visszavonasara.
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152.

153.

154.

155.

156.

157.

158.

159.

mindsitett adat felhasznélasahoz sziikséges személyi biztonsdgi feltételeknek kell megfelelnie.

Az éves ellendrzés végrehajtasardl jelentést kell késziteni, amelynek mellékletét képezik a nyilvantartd, a kezel6pont
és a felhasznaldk ellendrzésérdl készitett jegyzékonyvek.

Amennyiben az NBF a terlileti vagy helyi mindsitett adatot kezel6 szervnél — a Mavtv. 20. § (2) bekezdés g), h), j),
k) pontja alapjan - ellenérzést vagy vizsgalatot folytat, az ellenérzés vagy a vizsgalat idépontjardl az érintett
mindsitett adatot kezel6 szerv biztonsagi vezetdje tajékoztatja az ORFK biztonsagi vezetéjét.

A biztonsagi vezeté dontése alapjan részleges vagy teljes tételes ellenérzést kell végrehajtani a titkos ligykezel6
személyének valtozasa — kinevezés, kinevezés visszavondsa, helyettesitésre kijelolés — esetén. Részleges tételes
ellenérzés akkor hatdrozhaté meg, amennyiben a titkos ligykezel6k feladatkorei adminisztrativ szempontbdl jol
elkiilonithetok, egymastdl fizikailag elhatarolhatok, feltéve, hogy az egyes részfeladatok vonatkozasaban egymas
helyettesitésére nem jogosultak.

24. A minésitett adat biztonsaganak megsértése esetén kovetendé eljaras

A Mavtv. 19. § (2) bekezdésében meghatarozott esetekben, amennyiben ,Szigoruan titkos’, ,Titkos” vagy ,Bizalmas”
a mindsitett adatot kezel6 szerv vezet6je a mindsitd és a NBF mellett az ORFK biztonsagi vezetdjét is soron kivil, de
legkésébb 10 napon beliil koteles tajékoztatni. Minden egyéb, a mindsitett adat védelmére vonatkozé szabdly
megsértése esetén a biztonsagi vezeté mellett a mindsitét és az ORFK biztonsagi vezetdjét kell tdjékoztatni.

A Mavtv. 19. § (2) bekezdésének mésodik mondatdban meghatarozott esetekben a helyi és a terlileti szerv vezetéje
a tajékoztatast kozvetlendl killdi meg az NBF vezet6jének, egyidejlileg pedig az ORFK biztonsagi vezetdjének.
A helyi szerv vezetdje a jelentést az irdnyité terlleti szerv biztonsagi vezetéjének is megkiildi.

A minésitett adatot kezeld szerv biztonsagi vezetéje koteles gondoskodni a mindsitett adat biztonsdganak
megsértése esetén annak soron kivili kivizsgalasarol, a felmertlé kar felmérésérdl és az enyhitéséhez sziikséges
intézkedések megtételérdl, valamint — ha lehetséges — a jogszer( allapot helyredllitasardl, a vizsgalat eredményének
jelentésben (a tovabbiakban: jelentés) torténd rogzitésérol.

Amennyiben a mindsitett adat biztonsaganak megsértése az ORFK-nal kovetkezett be, a jelentést az ORFK
biztonsagi vezetdje felterjeszti az orszégos rendérfékapitanynak az NBF elndkének torténd tovébbitas érdekében.

A jelentésnek a Korm. rendelet 60. § (2) bekezdésében meghatarozottakat kell tartalmaznia, ennek kapcsan

a) a Korm. rendelet 60. § (2) bekezdés a) pontjadban meghatarozottakkal 6sszefliggésben
aa) az adatok mindsitési szintjét és érvényességi idejét,
ab) a mindsit6é nevét, beosztasat, munkakorét,
ac) az iktatészamot, példanysorszamot,
ad azt, hogy a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen keriilt-e sor a minésitési eljarasra,

azt, hogy mikor tortént a mindsités,
af) azt, hogy sor keriilt-e a mindsitett adatok felllvizsgalatara;

b) a Korm. rendelet 60. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozottakkal 6sszefliggésben az érintett mindsitett
adatot kezelé szerv papiralapu és/vagy elektronikus nyilvantartasi rendszere vizsgélatanak eredményét,
a mindsitett adatokat kezeld, ahhoz hozzaféré felhasznaldk nyilatkozata alapjan a mindsitett adatok utjanak
nyomon kovetését;

c) a Korm. rendelet 60. § (2) bekezdés c) pontjadban meghatéarozottakkal 6sszefliggésben
ca) a mindsitett adatok érkeztetésének, nyilvantartdsba vételének, valamint a mindsitett adat
biztonsdga megsértése észlelésének idépontjat;
cb) a felhasznalas és a tarolds helyét.

Amennyiben a vizsgdlat sordn a mindsitett adatot kezel6 szerv vezetbjének, biztonsagi vezetdjének vagy
- amennyiben kinevezésére sor keriilt — a helyettes biztonsagi vezetének az érintettsége felmeril, a vizsgalat
felfliggesztése mellett a helyi szerv vezetéje haladéktalanul tdjékoztatja az iranyitod teriileti szerv biztonsagi
vezet6jét, a terlleti szerv vezetdje az ORFK biztonsadgi vezetdjét, aki intézkedik a vizsgdlat atvételére és
lefolytatasara.
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25. Minésitett adatok kezelése a minésitett adatot kezeld szerv szervezeti egységének vagy szervezeti
elemének megsziinése, illetve feladat- és hataskorének valtozasa esetén

A mindsitett adatot kezel§ szerv szervezeti egységének vagy szervezeti elemének megsziinése esetén
a felhaszndloktol a mindsitett adatokat vissza kell vonni a kezelépontra vagy a nyilvantartéba, és jegyzéken at kell
adni a feladatkort atvevd szervezeti egység vagy szervezeti elem részére.

A jegyzék évek szerint, a nyilvantartasi (iktatd) szamok emelked6 sorrendjében tartalmazza a folyamatban lévé
tgyek minésitett adathordozoéinak

a) nyilvantartasi szamat;
b) targyat;

c) példanysorszamat;

d lapterjedelmét;

)
) mindsitését.

o

26. Minésitett adat vészhelyzetben torténé védelme

A biztonsagi vezeté a mindsitett adat vészhelyzetben torténé védelmére vonatkozd el6irdsok meghatarozésa
érdekében elkésziti a mindsitett adatot kezel6 szerv veszélyhelyzeti tervét, amit a mindsitett adatot kezelé szerv
vezetbje hagy jova. A veszélyhelyzeti tervet a biztonsagi szabalyzat fliggelékeként kell kezelni, és azt nem nyilvéanos
kezelési utasitassal kell ellatni.

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan Iép hatalyba.

A Rendérség objektumait érinté atépités, felujitas, Uj épllet kivitelezése esetén a biztonsagi vezeté egyetértését
ki kell kérni a biztonsagi terilet kialakitdsardl, a javaslatait az engedélyezési eljaras és a kivitelezési eljaras soran
figyelembe kell venni.

A mindsitett adatot kezel6 szervek az utasitds hatadlybalépését kdvetd 60 napon belil kételesek az altaluk kiadott
biztonsagi szabalyzat, UBSZ és a veszélyhelyzeti terv feliilvizsgalatat elvégezni.

Az utasitds hatalybelépésének idépontjdban tobb nyilvantartéval rendelkezé mindsitett adatot kezelé szerv
biztonsagi vezetdje errdl az utasitas hatalybalépését kbvetd 30 napon belil koteles tajékoztatni az ORFK biztonsagi
vezetojét.

Az elektronikus és a fizikai biztonsagi kovetelmények teljestiléséért, a mindsitett adatok biztonsagaért a mindsitett
adatot kezel6 szerv vezetéje felelés.

A mveleti teriileten alkalmazott szabélyok tekintetében a Korm. rendelet 59. § (3) bekezdésben foglaltak alapjan
kell eljarni, ez erre vonatkozé egyedi biztonsagi intézkedéseket a mivelet végrehajtasara készitett tervben kell
régziteni.

Az ORFK biztonsagi vezetdje az utasitasban foglaltak egységes végrehajtasanak biztositasa érdekében iratmintatarat
koteles kidolgozni és azt kozzétenni a Renddrség intranetes honlapjan. A mindsitett adatot kezel6 szerv koteles
az utasitdsban meghatérozottak végrehajtasa érdekében az ORFK biztonsdgi vezetdje éltal kiadott iratmintatarban
meghatarozott iratmintak egységes alkalmazésara. Az ORFK biztonsagi vezetéje sziikséges esetben - igy kiiléndsen
jogszabalyvaltozas esetén — gondoskodik az iratmintatar médositasardl.

Hatalydt veszti a mindsit6i jogkor atruhdzasardl, a mindsitett adat védelmével kapcsolatos szakiranyitdsi
tevékenységrél, valamint a személyi és adminisztrativ biztonsagi intézkedések egységes alkalmazasardl szolo
25/2013. (VI. 28.) ORFK utasitas.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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Az orszagos rendorfokapitany 35/2019. (IX. 26.) ORFK utasitasa

a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarél sz616
2015. évi XLII. torvény és mas kapcsol6do torvények modositasarol sz616 2018. évi CXV. térvény
hatalybalépésére tekintettel egyes személyiigyi targyu ORFK utasitasok médositasarol

A jogalkotasrél sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rendérségrél szolé6 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan egyes személytigyi ORFK utasitdsoknak a rendvédelmi feladatokat
elldtd szervek hivatasos alloményanak szolgalati jogviszonyarol széld 2015. évi XLII. térvény és mas kapcsolddéd torvények
modositasardl szolo 2018. évi CXV. térvény hatélybalépésével 6sszefliggésben torténé modositasara kiadom az aldbbi utasitast:

1. A Rendodrség szervei hivatasos, kormanytisztvisel6i, kozalkalmazotti allomanya

és a nyugallomanyba vonulék igazolvanyanak, valamint a hivatasos allomany szolgalati azonosité
jelvényének és himzett azonositéjanak kiadasarol és nyilvantartasanak rendjérél szélo

5/2009. (OT 3.) ORFK utasitas mddositasa

1. A Renddrség szervei hivatdsos, kormanytisztvisel6i, kozalkalmazotti dllomanya és a nyugdllomanyba vonuldk
igazolvanyanak, valamint a hivatasos alloméany szolgdlati azonositdé jelvényének és himzett azonositdjanak
kiaddsarol és nyilvantartasanak rendjérél sz616 5/2009. (OT 3.) ORFK utasitds (a tovédbbiakban: 5/2009. ORFK utasitas)
a) 2. pontjaban a ,kdzalkalmazotti” szovegrész helyébe a ,kdzalkalmazotti, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti

szoveg;
b) 26. pont a) alpontjaban a ,kormanytisztvisel6i és kdzalkalmazotti” szévegrész helyébe a ,korménytisztvisel6i,
kozalkalmazotti és rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti” széveg;

"

c) 27. pontjaban a,2. szamu mellékletében” szovegrész helyébe a,2. mellékletében” szbveg;

d) 39. pontjaban a,3. szamu mellékletében” szvegrész helyébe a,3. mellékletében” széveg;

e) 63. pontjaban a,4. szamu melléklet” sz6vegrész helyébe a, 4. melléklet” szbveg;

f) 51. pontjaban a ,kormanytisztvisel6i vagy kozalkalmazotti” szovegrész helyébe a ,rendvédelmi igazgatasi

szolgalati” sz6veg
Iép.
2. Az 5/2009. ORFK utasitas 2. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
3. Hatdlyat veszti az 5/2009. ORFK utasités
a) 2. pontjaban a,kormanytisztvisel6i, kdzalkalmazotti,” szévegrész;
b) 6. pontjaban az,Az igazolvanyok egyéb jellemzdit az utasitas 1. szdmu melléklete tartalmazza!” szévegrész;
<) 26. pont a) alpontjaban a, , kormanytisztvisel6i, kdzalkalmazotti” sz6vegrész;
d) 1. melléklete.

2. A Rendodrség vezetdi allomanya, valamint az orvosok és pszicholégusok egészségi, pszichikai
és fizikai alkalmassagi vizsgalatanak rendjérol sz616 40/2010. (OT 23.) ORFK utasitas médositasa

4. A Rend6rség vezet6i dllomanya, valamint az orvosok és pszicholégusok egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagi
vizsgalatanak rendjérél sz616 40/2010. (OT 23.) ORFK utasitas 6. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,6. A hivatasos allomanyu személyek 56 év alatti tagjainak fizikai alkalmassagi vizsgalata centralizaltan, a Renddrségi
Oktatési és Kiképzd Kozpontban (a tovabbiakban: ROKK) kerul végrehajtdsra. Az 56. évet betoltott hivatdsos
allomanyu, valamint a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazotti és a munkavallaloi dllomanycsoportba tartozé személyek
a felkészitésen és a felmérésen sajat elhatarozasukbol részt vehetnek!”

3. A beosztashoz sziikséges fizikai alkalmassag ellenérzésérdl sz616 43/2010. (OT 24.) ORFK utasitas
modositasa

5. A beosztashoz sziikséges fizikai alkalmassag ellen6rzésérdl szol6 43/2010. (OT 24.) ORFK utasitds (a tovabbiakban:
43/2010. ORFK utasitds) 2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,2. Az utasitds hatdlya - a 41-44. pont kivételével - nem terjed ki a Renddrség vezet6i allomanya, valamint
az orvosok és pszicholdgusok egészséqgi, pszichikai és fizikai alkalmassdgi vizsgélatanak rendjérél szélé
ORFK utasitdsban meghatarozott vezet6k fizikai alkalmassaganak ellenérzésére”
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10.

11.

A 43/2010. ORFK utasitds 7. pont a) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A felmérést és az eredmények régzitését a ROKK hajtja végre:)

»a) az ORFK;”

(vonatkozdsdban.)

. A 43/2010. ORFK utasitas 41-42. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,41. Az dllomanyilletékes parancsnokok gondoskodnak a hivatdsos allomény esetében az alkalmassag elérését
és szinten tartasat szolgald felkésziilés érdekében sziikséges heti két ora sportcéli szolgalatmentesség
engedélyezésérél. A munkdltatoi jogkdr gyakorldja gondoskodik a kormdénytisztviselék, a kozalkalmazottak,
rendvédelmi igazgatési alkalmazottak és a munkavallalék egészségi allapotanak és fizikai alléképességének
fejlesztését, fenntartdsdt szolgdlo, heti két odra szolgalatmentesség, illetve munkavégzés aldli mentesités
(a tovabbiakban egyiitt: sportcéli szolgalatmentesség) engedélyezésérdl. A szolgdlat érdekére figyelemmel
az allomanyilletékes parancsnok vagy a munkaltatéi jogkdr gyakorldja (a tovabbiakban egyitt: munkaltatéi jogkor
gyakorléja) donthet a sportcéld szolgalatmentesség igénybe vételi lehetdsége biztositasanak felfiiggesztésérdl.
A dontést irdsban kell meghozni.

42. Az utasitas 41. pontja szerinti sportcélu szolgalatmentesség csak hetente vehetd igénybe, annak 6sszevonasara
kizardlag a szolgalat érdekére figyelemmel, legfeljebb hat éra sportcélu szolgalatmentesség mértékig, a munkaltatoi
jogkor gyakorloja altal szervezett sporttevékenység esetén keriilhet sor. A targyhéten igénybe nem vett sportcélu
szolgalatmentesség, valamint a 41. pontban foglaltak alapjan a szolgalat érdekére figyelemmel a munkaltatéi jogkor
gyakorloja dontése alapjan az igénybe vétel lehetésége felfliggesztésének idGtartamara esé sportcéld
szolgalatmentesség utdlag nem vehet6 igénybe. A sportcélu szolgédlatmentesség igénybevételét a munkaidé-
nyilvédntartasban dokumentalni kell”

. A 43/2010. ORFK utasitas a kovetkez6 42/A-42/C. ponttal egésziil ki:

JA2/A. A sportcélu szolgalatmentességet elsésorban a Renddrség altal biztositott helyszinen lehet igénybe venni,
az a szolgdlat elldtasanak sérelme nélkil, a helyi sajatossagok figyelembevételével, egyénileg vagy szervezett
formaban biztosithatd. A szolgalat érdekére, illetve a munkaltato altal biztositott sportolasi lehetéségekre
figyelemmel a munkaltatéi jogkor gyakorléja meghatdrozhatja a sportcélt szolgalatmentesség igénybevételének
helyi szabdlyait.

42/B. Amennyiben a sportcélt szolgalatmentesség igénybevétele nem a Renddrség dltal biztositott helyszinen
torténik, azt megel6z6en annak helyszinét a kozvetlen eldljaronak, vezetének be kell jelenteni.

42/C. A sportcélu szolgdlatmentesség igénybe vételét az el6ljaro, vezetd ellendrizheti. Amennyiben a sportcélu
szolgalatmentesség id6tartamat annak igénybe vevéje nem a 42/B. pontban elGirt bejelentés szerinti helyen, illetve
nem a felkészllést szolgdlo tevékenységgel tolti, a sportcélu szolgdlatmentesség nem a Renddrség altal biztositott
helyszinen és felkészilési lehetéségek hasznélataval torténd igénybevételének jogat elsé alkalommal két honapra,
ezt kdvetd alkalommal hat hénapra meg kell vonni”

. A 43/2010. ORFK utasitas 43. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,43. A munkaltatoi jogkor gyakorléja gondoskodik a felmérésen ,Kivalo” értékelést eléréknek — beleértve az 56 év
feletti hivatdsos, a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazotti, kozalkalmazotti, kormanytisztvisel6i, valamint
a munkavéllaloi dlloményt is — hivatali szolgalati idérendben két napra, ettdl eltéré szolgdlati idérendben dolgozok
esetén kétszer nyolc 6rdra a szolgélatteljesités, illetve a munkavégzési kotelezettség aldli mentesitésérdl, amelyet
a targyévben kell igénybe venni. A mentesség igénybevételét a munkaidé-nyilvantartasban megfeleléen
dokumentalni kell”

A 43/2010. ORFK utasitas Il. fejezete a kovetkezd 43/A. ponttal egészul ki:

,A43/A. A 43. pontban szabdlyozott mentességet a vezetéi allomany, valamint az orvosok és pszicholégusok
egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagi vizsgalatanak rendjérdl sz6l6 ORFK utasitdsban meghatdrozott vezetdk
els6é alkalommal a 2020. évben elvégzett fizikai alkalmassagi vizsgalaton elért ,Kivald” értékelés alapjan vehetik

igénybe.”

A 43/2010. ORFK utasitas

a) 14. pontjdban az ,A kormdnytisztvisel6i, kozalkalmazotti és igazsagligyi” szovegrész helyébe
az ,A rendvédelmi igazgatasi’, az ,50 szbvegrész helyébe az ,56.” szoveg;

b) 15-16. pontjdban az ,50 szbvegrész helyébe az ,56!, a ,kormanytisztvisel6ket, kozalkalmazottakat és
igazsaglgyi” szovegrész helyébe a,rendvédelmi igazgatasi” szoveg;

<) 31. pont h) alpontjdban az ,50” szévegrész helyébe az ,56!, a ,kormanytisztvisel6k és kodzalkalmazottak”

szbvegrész helyébe a,rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak” sz6veg
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12.

13.

14.

15.
16.
17.

18.

Hatalyat veszti a 43/2010. ORFK utasitas

a) 41. pontjaban az,a kormanytisztviselék, a kozalkalmazottak,”;
b) 43. pontjaban a, kozalkalmazotti, kormanytisztvisel&i,”
szovegrész.

4. A fegyelemkezeld adatallomannyal kapcsolatos feladatokrél sz616 11/2013. (lll. 29.) ORFK utasitas
moédositasa

A fegyelemkezeld adatélloméannyal kapcsolatos feladatokrol sz6l6 11/2013. (lll. 29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban:
11/2013. ORFK utasitas) 2. pontja a kdvetkezd e) ponttal egészil ki:

(Az utasitds alkalmazdsdban fegyelemkezel6 adatdllomdny a személyes és a blinligyi személyes adatokbdl, valamint
a statisztikai adatokbdl dllé adatok 6sszessége, amely magdban foglalja:)

,€) a rendvédelmi igazgatési alkalmazottak esetében a fegyelmi eljarassal, a szabalysértési eljarassal, valamint
a bilintetdeljarassal kapcsolatos statisztikai adatokat.”

A 11/2013. ORFK utasitas 2. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.

5. Zaro6 rendelkezések

Ez az utasitas — a 16. pontban foglalt kivétellel — a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

A 3.ésa12.pont 2020. januar 1-jén Iép hatdlyba.

Hatalyadt veszti az Orszdgos Rendér-fékapitdnysag kormdnytisztvisel6i és kozalkalmazotti dllomanya részére
munkaidé kedvezmény biztositasarol szolo 43/1997. (XII. 22.) ORFK intézkedés.

Ez az utasitas 2020. januar 2-an hatalyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany

1. melléklet a 35/2019. (IX. 26.) ORFK utasitdshoz

Az 5/2009. (OT 3.) ORFK utasitas 2. melléklet 2. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
»2. Az igazolvany elsé oldaldnak adattartalma:

Nyomdai tGton keril rogzitésre A perszonalizacié soran keril rogzitésre

NYUGDIJAS IGAZOLVANY felirat ARCKEP
POLICE felirat

Ervényesité hologram Nyugallomanyu r. rendfokozat / Retired Police rendfokozat angol
megfelelGje vagy

RENDORSEG felirat Nyugéllomanyu kormanytisztviseld / Retired Government Servant
vagy

Nyugallomanyu kdzalkalmazott / Retired Public Servant vagy
Nyugallomanyu rendvédelmi igazgatési alkalmazott / Retired Civilian
Police Employee felirat

NEV

RETIRED POLICE ID felirat
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2. melléklet a 35/2019. (IX. 26.) ORFK utasitdshoz

A 11/2013. ORFK utasitas 2. melléklete a kdvetkezd A1. ponttal egészil ki:

»A1. Rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak

I. Jogsértések megoszlasa:

Eljaras jogsértés miatt 0sszesen

Blincselekmények

Fegyelemsértések

Szabalysértések

II. Jogsértések megoszlasa az elkdveték munkakdre szerint:

Besorolas

Beosztott

Osztalyvezetd-helyettes, csoportvezetd

Vezetd (osztalyvezetd és a ndla magasabb besoroldsu vezetd)

lIl. A jogsértések megoszlasa az elkdvet6k szolgalati ideje szerint:

Szolgalati id6

6-10

11-15

16-20

21-25

26-30

31-35

36~

IV. A jogsértések megoszlasa az elkévetdk életkora szerint:

Eletkor

26-30

31-35

36-40

41-45

46-50

51-55

56~

V. Jogsértések megoszlasa elkdvetést elésegité okok szerint:

El6segité okok

Szakmai ismeret hidnya

Figyelmetlenség, hanyagsag

Jogosultsagok, lehetéségek elvtelen kihasznaldsa

Munkaéba |épés szabélyainak megsértése
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Utasitas hanyag teljesitése

Szolgalati jarm( hasznélati szabalyainak megszegése

Parancsnoki ellendrzés hidnya

Anyagi haszonszerzés

Vélt vagy valédi sérelem

Rendezetlen csaladi élet, antiszocidlis életvezetés

Forgalmi, id6jérasi, [atasi vagy utviszonyok helytelen értékelése

Felel6sségre vonastol valo félelem

Hirtelen felindultsag

Ittas vagy bodult dllapot

Egyéb ok

Nem volt megéllapithaté (eljards megsziintetésénél, felmentésnél)

VI. Blintet&eljaras soran elbirdlt blincselekmények megoszlasa:

Bincselekmények L. év

Személy elleni blincselekmények [a Biintet6 Torvénykonyvrdl sz616 2012. évi C. torvény
(a tovébbiakban: Uj Btk.) szerint: Az élet, a testi épség és az egészség elleni blincselekmények]

Kozlekedési blincselekmények

Hivatali blincselekmények

A kozélet tisztasaga elleni blincselekmények (az Uj Btk. szerint: Korrupciés blincselekmények)

Kbzbizalom elleni blncselekmények

Vagyon elleni blincselekmények (az Uj Btk. szerint: Vagyon elleni er8szakos blincselekmények;
Vagyon elleni blincselekmények)

Egyéb

Osszesen:

VII. Elbirdlt fegyelemsértések megoszlasa:

Fegyelemsértések | év

Altalanos magatartasi szabalyok megsértése

Ellenérzés elmulasztasa vagy hanyag teljesitése

Eloljaréi kotelezettség megszegése

Informatikai szabalyok megszegése

Internethasznélat szabdlyainak megszegése

Iratkezelési szabdlyok megszegése

Jelentési kotelezettség megszegése

Jogosultsagokkal, lehetéségekkel valé visszaélés

Késés

Készenléti szabdlyok megszegése

Szakszer(tlen, hanyag munkavégzés

Szolgalati jarm( hasznélati szabdlyainak megszegése

Szolgalati (munkaltatoi) igazolvannyal kapcsolatos szabalyok megszegése

Tiszteletlen magatartas

Adatvédelmi szabalyok megszegése

Egyéb fegyelemsértés
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VIII. Blintetéjogi szankcidok megoszlasa:

Buintetdjogi szankcidk (blintetése, intézkedések)

Szabadsagvesztés

Pénzblintetés

Rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszony megsziintetése

Probara bocsatas

Megrovas

Egyéb szankcid

IX. Fegyelmi szankciok szerint:

Fegyelmi szankciok

Megrovas

llletménycsokkentés munkakori kategorian belil

Vezet6i munkakorbél nem vezetéi munkakorbe helyezés

Hivatalvesztés
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lll. Kozlemények

A Magyar Nemzeti Bank kozleménye

a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6 kiilfoldi pénznemek

eurdra atszamitott arfolyamairol

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemaddrdl szolé 1995. évi CXVII. torvény 82. § (1) bekezdése alapjan

az aldbbiakban teszi kdzzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szereplé kiilfoldi

pénznemek euréban megadott arfolyamat:

Orszag Pénznem 1SO 1 euro=

Afganisztan Afgani AFN 85,8950
Albénia Lek ALL 121,3500
Algéria Algériai dinar DzD 132,1004
Andorra Euro EUR 1,0000
Angola Kwanza AOA 401,0750
Antigua és Barbuda Kelet-karibi dollar XCD 2,9750
Argentina Argentin peso ARS 62,2068
Aruba Arubai forint AWG 1,9870
Azerbajdzsan Azerbajdzsani manat AZN 1,8624
Bahama-szigetek Bahama-szigeteki dollar BSD 1,0978
Bahrein Bahreini dinar BHD 0,4181
Banglades Taka BDT 93,1025
Barbados Barbadosi dollar BBD 2,2165
Belize Belize-i dollar BZD 2,2128
Benin CFA frank XOF 660,8765
Bermuda Bermudai dollar BMD 1,0978
Bhutan Bhutani ngultrum BTN 78,0260
Bissau-Guinea CFA frank XOF 660,8765
Bolivia Boliviano BOB 7,6023
Bosznia-Hercegovina Bosznia-hercegovinai marka BAM 1,9558
Botswana Pula BWP 12,0507
Brunei Brunei dollar BND 1,5132
Burkina Faso CFA frank XOF 660,8765
Burundi Burundi frank BIF 2027,3900
Chile Chilei peso CLP 787,7050
Comore-szigetek Comore-szigeteki frank KMF 489,5300
Costa Rica Colén CRC 637,4450
Csad CFA frank XAF 677,2650
Dél-Szudan Dél-szudani font SSP 1741118
Dominikai Kozosség kelet-karibi dollar XCD 2,9750
Dominikai Kéztarsasag Dominikai peso DOP 56,7672
Dzsibuti Dzsibuti frank DJF 195,4360
Ecuador USA dollar usbD 1,0978
Egyenlitéi-Guinea CFA frank XAF 677,2650
Egyesiilt Arab Emirségek Egyesult Arab Emirségekbeli dirham | AED 4,0322
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Egyiptom Egyiptomi font EGP 17,9264
Elefantcsontpart CFA frank XOF 660,8765
Eritrea Nakfa ERN 16,5450
Etiopia Etiop birr ETB 32,2650
Falkland-szigetek Falkland-szigeteki font FKP 0,8818
Fehéroroszorszag Fehérorosz rubel BYN 2,2482
Fidzsi Fidzsi dollar FID 2,4042
Gabon CFA frank XAF 677,2650
Gambia Dalasi GMD 56,2650
Ghana Cedi GHS 6,0572
Gibraltar Gibraltari font GIP 0,8818
Grenada kelet-karibi dollar XCD 2,9750
Gruzia Gruz lari GEL 3,2635
Guatemala Quetzal GTQ 8,4695
Guinea Guineai frank GNF 10132,7000
Guyana Guyanai dollar GYD 229,0150
Haiti Gourde HTG 104,9704
Honduras Lempira HNL 27,0182
Irak Iraki dinar QD 1309,9150
Irdn Irani ridl IRR 46099,0000
Jamaica Jamaicai dollar JMD 148,4226
Jemen Jemeni ridl YER 273,5715
Jordania Jordén dinar JOoD 0,7784
Kajman-szigetek Kajman-szigeteki dollar KYD 09111
Kambodzsa Riel KHR 4533,5000
Kamerun CFA frank XAF 677,2650
Katar Katari ridl QAR 4,0150
Kazahsztan Kazah tenge KZT 424,2200
Kelet-Timor USA dollar usD 1,0978
Kenya Kenyai shilling KES 114,0050
Kirgizisztan Kirgiz szom KGS 76,8250
Kiribati Ausztral dollar AUD 1,6220
Kolumbia Kolumbiai peso CcoP 3752,0000
Kongoi Demokratikus Koztarsasag Kongoi frank CDF 1825,0950
Kongoi Koztarsasag CFA frank XAF 677,2650
Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag Eszak-koreai won KPW 142,6900
Koszovo Euré EUR 1,0000
Kozép-afrikai Kdztérsasag CFA frank XAF 677,2650
Kuba Kubai peso Ccup 1,0978
Kuvait Kuvaiti dinar KWD 0,3339
Laosz Laoszi kip LAK 9672,7200
Lesotho Leshotdi loti LSL 16,4011
Libanon Libanoni font LBP 1660,0950
Libéria Libériai dollar LRD 229,1300
Libia Libiai dinar LYD 1,5485
Liechtenstein Svajci frank CHF 1,0865
Macedénia Maceddn dénar MKD 61,5000
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Madagaszkar Ariary MGA 4132,3300
Makad Pataca MOP 8,8691
Malawi Malawi kwacha MWK 807,6364
Maldiv-szigetek Rufia MVR 16,9720
Mali CFA frank XOF 660,8765
Marokko Marokkéi dirham MAD 10,6660
Marshall-szigetek USA dollar usb 1,0978
Mauritania Mauritaniai ugija MRU 40,7640
Mauritius Mauritiusi rdpia MUR 39,9050
Mianmar Mianmari kjap MMK 1682,9278
Mikronézia USA dollar usbD 1,0978
Moldova Moldovai lej MDL 19,4050
Monaco Euré EUR 1,0000
Mongdlia Mongol tugrik MNT 2939,9150
Montenegré Eurd EUR 1,0000
Montserrat Kelet-karibi dollar XCD 2,9750
Mozambik Mozambiki metical MZN 67,6250
Namibia Namibiai dollar NAD 16,4060
Nauru Ausztral dollar AUD 1,6220
Nepal Nepali rdpia NPR 124,5124
Nicaragua Cordoba NIO 36,8350
Niger CFA frank XOF 660,8765
Nigéria Naira NGN 338,1400
Oman Omani rial OMR 0,4236
Orményorszag Ormény dram AMD 522,5000
Pakisztan Pakisztani rupia PKR 172,1625
Palau USA dollar usbD 1,0978
Panama Balboa PAB 1,0978
Papua Uj-Guinea Papua Uj-guineai kina PGK 3,7365
Paraguay Guarani PYG 7013,8500
Peru Perui sol PEN 3,6870
Ruanda Ruandai frank RWF 1012,6650
Saint Kitts és Nevis Kelet-karibi dollar XCD 2,9750
Saint Lucia Kelet-karibi dollar XCD 2,9750
Saint Vincent és Grenadine-szigetek Kelet-karibi dollar XCD 2,9750
Salamon-szigetek Salamon-szigeteki dollar SBD 8,8050
Salvador Colén SvC 9,6110
San Marino Euré EUR 1,0000
Sao Tomé és Principe Sao Tomé és Principe-i dobra STN 24,8650
Seychelle-szigetek Seychelle-szigeteki rupia SCR 15,0398
Sierra Leone Leone SLL 10321,5300
Sint Maarten Holland antilldkbeli forint ANG 1,9376
Sri Lanka Sri Lanka-i rupia LKR 199,1410
Suriname Suriname-i dollar SRD 8,2060
Szamoa Szamoai tala WST 2,9550
Szaud-Arabia Szaud-arébiai ridl SAR 4,1150
Szenegal CFA frank XOF 660,8765
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Szent llona Szent llona-i font SHP 0,8798
Sziria Szir font SYP 479,1900
Szomalia Szomdli shilling SOS 635,0800
Szudéan Szudani font SDG 49,5250
Szvazifold Lilangeni SZL 16,4012
Tadzsikisztan Tadzsik szomoni TJS 10,6350
Tajvan Uj tajvani dollar TWD 34,0472
Tanzéania Tanzéniai shilling TZS 2522,7450
Togo CFA frank XOF 660,8765
Tonga Tongai pa'anga TOP 2,5300
Trinidad és Tobago Trinidad és Tobagé-i dollar TTD 7,4348
Tunézia Tunéziai dinar TND 3,1436
Tuvalu Ausztral dollar AUD 1,6220
Tlrkmenisztan Tirkmén manat TMT 3,8350
Uganda Ugandai shilling UGX 4032,0000
Uruguay Uruguayi peso uyu 40,3715
Uzbegisztan Uzbég szom uzs 10319,3300
Vanuatu Vanuatui vatu VUV 130,8250
Vatikan Eurd EUR 1,0000
Venezuela Szuverén bolivar VES 21616,4220
Vietnam Vietndmi dong VND 25470,5000
Zambia Zambiai kwacha ZMW 14,4361
Z6ld-foki-szigetek Z6ld-foki-szigeteki escudo CVE 111,2950

Dr. Matolcsy Gydrgy s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank elndke

Az innovacioért és technoldogiaért felel6s miniszter kozleménye
a légiforgalmi tajékoztatas rendjérél és a légiforgalmi tajékoztato szolgalat ellatasarol szolo

21/2019. (VIIlL. 2.) ITM rendelet 38. §-a alapjan

Az innovacidért és technologiadért felel6s miniszter a légiforgalmi tdjékoztatds rendjérdl és a Iégiforgalmi tajékoztato
szolgalat ellatasardl sz6l6 21/2019. (VIII. 2.) ITM rendelet 38. §-a alapjan, a jelen kézlemény mellékleteként kozzéteszi

az EUROCONTROL adatmindségi kdvetelmények leirdsérdl szol6 Specification for Data Quality Requirements cimi

dokumentumat.*

Budapest, 2019. szeptember 10.

Dr. Palkovics Ldszlé s. k.,

innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

* Az ITM kézlemény melléklete jelen Hivatalos Ertesité mellékleteként, a HE_19_51_ITM_SDQR.pdf fajlnév alatt talalhaté. A kézlemény ezen része

a Hivatalos Ertesit6é 5056/1-5056/46. oldalait képezi.
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter kozleménye

a légiforgalmi tajékoztatas rendjérél és a légiforgalmi tajékoztaté szolgalat ellatasarol szolo
21/2019. (VIIL. 2.) ITM rendelet 39. §-a alapjan

Az innovacidért és technologiaért felel6s miniszter a légiforgalmi tdjékoztatas rendjérdl és a Iégiforgalmi tajékoztato
szolgalat ellatasardl sz616 21/2019. (VIII. 2.) ITM rendelet 39. §-a alapjan, a jelen kézlemény mellékleteként kozzéteszi
az EUROCONTROL adat biztositék szintjének leirdsarél szolé Specfication for Data Assurance Level cimd
dokumentumat.*

Budapest, 2019. szeptember 10.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

* Az ITM kdzlemény melléklete jelen Hivatalos Ertesité mellékleteként, a HE_19_51_ITM_SDAL.pdf f&jlnév alatt talélhatd. A kdzlemény ezen része
a Hivatalos Ertesité 5057/1-5057/82. oldalait képezi.

Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter kozleménye

a légiforgalmi tajékoztatas rendjérél és a légiforgalmi tajékoztaté szolgalat ellatasarol szolo
21/2019. (VIIL. 2.) ITM rendelet 40. §-a alapjan

Az innovacidért és technologiaért felel6s miniszter a l1égiforgalmi tdjékoztatas rendjérdl és a Iégiforgalmi tajékoztato
szolgdlat elldtasarol sz616 21/2019. (VIII. 2.) ITM rendelet 40. §-a alapjan, a jelen kdzlemény mellékleteként kdzzéteszi
az EUROCONTROL léginavigacios adat létrehozdja részére késziilt leirdst tartalmazo, Specification for the Originator
of Aeronautical Data ciml dokumentumat.”

Budapest, 2019. szeptember 10.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

* Az ITM kézlemény mellékletének elsd része jelen Hivatalos Ertesité mellékleteként, a HE_19_51_ITM_SOAD_1.pdf fajinév alatt talalhato.
A kézlemény ezen része a Hivatalos Ertesité 5057/1-5057/39. oldalait képezi. Az ITM kézlemény mellékletének masodik része jelen Hivatalos Ertesité
mellékleteként, a HE_19_51_ITM_SOAD_2.pdf fajinév alatt taldlhaté. A kdzlemény ezen része a Hivatalos Ertesité 5057/1-5057/101. oldalait képezi.
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter kozleménye
a légiforgalmi tajékoztatas rendjérél és a légiforgalmi tajékoztaté szolgalat ellatasarol szolo
21/2019. (VIIL. 2.) ITM rendelet 41. §-a alapjan

Az innovacidért és technologiaért felel6s miniszter a légiforgalmi tdjékoztatas rendjérdl és a Iégiforgalmi tajékoztato
szolgdlat ellatasarodl sz616 21/2019. (VIII. 2.) ITM rendelet 41. §-a alapjan, a jelen kdzlemény mellékleteként kdzzéteszi
az EUROCONTROL léginavigéaciés adatok cseréjére vonatkozd kovetelmények leirdsérdl szolé Specification for
Aeronautical Information Exchange cim( dokumentumat.*

Budapest, 2019. szeptember 10.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

* Az ITM kézlemény melléklete jelen Hivatalos Ertesité mellékleteként, a HE_19_51_ITM_SAIE.pdf fajinév alatt talalhaté. A kdzlemény ezen része
a Hivatalos Ertesité 5058/1-5058/45. oldalait képezi.

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasardl széld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az alabbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmitorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

3841471 286475I 414840P 592748H 773037P
385658l 2879755 4354835 601248K 778582I

808678E 291798M 436128R 616373L 781276G
008841N 293667G 440340M 622844R 790861A
009561N 295803S 441691K 636674H 793650P
016322R 315819M 453838l 640103L 794215M
018519N 326638R 4544365 652813 803498)J

0336771 3268775 466988L 658058P 815262P
074230N 329990M 467286R 676601) 832886P
120088N 334701N 467415R 678750E 836494R
124213L 337353M 481351E 693701S 837768R
145447K 341269N 482133P 702243S 844483P
150051J 345176D 4964611 707871R 861070P
192870K 352979N 507162H 708576l 869482R
198431C 359091N 507991S 709906M 869772R
207682L 368862N 510432E 709952M 872679M
2099971 371589R 517142R 710214H 875482M
212641H 379011D 522757R 7241665 899667P
216597R 382618M 532352H 731732R 920335K
232340R 3875095 533735L 740565A 925854F
242722M 387666M 553284G 744278P 9301271

2580655 3890291 567343J 746636A 939829D
259640M 393488S 569839P 748283P 951472R
274825H 405866S 590093l 755211G 986014M

278583M 405975M 590893J 755723D 010521H
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Budapest, 2019. szeptember 18.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felelés kiado: Papp Tibor ligyvezetd.
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