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Utasitasok

A minisztereln6k kabinetfénokének 1/2016. (l. 7.) MK utasitasa
a Miniszterelnoki Kabinetiroda gazdalkodasi és kotelezettségvallalasi szabalyzatarol

Ajogalkotésrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény
10. § (5) bekezdésére, valamint az allamhdaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szoloé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. §

(2) bekezdésére figyelemmel a Miniszterelndki Kabinetiroda intézményi koltségvetésével valé gazdalkodassal - igy kilonosen
a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités és az utalvanyozas gyakorlasanak maédjaval, eljarasi és
dokumentdcios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének rendjével, valamint az adatszolgadltatasi
feladatok teljesitésével — kapcsolatos belsé el6irasokat, feltételeket, a megrendelések és a szerz6déskotés és gazdalkodds rendjét
a kovetkezok szerint szabalyozom:

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya

Az utasitas hatdlya kiterjed minden, a Miniszterelnoki Kabinetiroda (a tovabbiakban: Minisztérium) altal a kozponti
allamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl szé16 2010. évi XLIII. térvény
alapjan, tovabbd kormanytisztviseléi jogviszonyban, munkaviszonyban, valamint megbizési jogviszonyban
foglalkoztatott személyre (a tovabbiakban: munkatarsak) és a Minisztérium szervezeti egységeire.

Az utasitds hatdlya nem terjed ki azokra a feladatokra, amelyeket a Minisztérium szamara a Kozbeszerzési és
Ellatasi Féigazgatosdg (a tovabbiakban: KEF) a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrol sz6l6 250/2014. (X. 2.)
Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontja alapjan, valamint a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatoé Zrt.
(a tovabbiakban: NISZ) a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkodzlési szolgaltatasokrdl szolo 309/2011.
(XII. 23.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan lat el.

Az utasitas hatdlya az intézményi koltségvetéssel (a tovabbiakban: Igazgatas) valé gazdélkodés rendjére, valamint
az lgazgatas képviseletében kezdeményezett vagy tett valamennyi kotelezettségvallalasra, jognyilatkozatra kiterjed,
amennyiben az az intézményi koltségvetés terhére vagy javara szolo fizetési vagy mads teljesitési, szolgdltatasi
kotelezettséggel jar.

Az utasitas az intézményi koltségvetés felhasznalasaval kapcsolatban szabélyozza a kotelezettségvallalas, a jogi és
pénzigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az érvényesités, az utalvdnyozas és az egyéb hataskorok gyakorlasdnak
rendjét.

Eltéré rendelkezés hidnydban az utasitast az eurépai unios forrasok felhasznélasara is megfeleléen alkalmazni kell.

A kdzbeszerzések, valamint a mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érint6 vagy
a kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzések sajatos szabdlyairdl, beszerzési eljarasok lebonyolitasardl,
tovdbbd az ilyen eljardsok eredményeképpen kotott szerz6dések moddositasanak és teljesitésének részletes
szabdlyairol kiilén miniszteri utasitds rendelkezik.

A Minisztérium intézményi gazdalkodasaval kozvetlenil 6sszefliggd tevékenységek részletes szabalyait jogszabaly
kotelez6 rendelkezése szerint, illetve a Minisztérium muikodési sajatossagaibdl eredéen

a) a Kozszolgalati Szabalyzat;

b) a Szamviteli politika;

c) a Szamlarend;

d) az Eszkdzok és forrdsok értékelési szabélyzata;
e) a Pénzkezelési szabalyzat;

f) a Bizonylati szabdlyzat;

a Selejtezési szabalyzat;

Qe
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h) a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, valamint

i) az lgazgatas gazdalkodasardl rendelkez6 egyéb szabdlyzatok és utasitdsok

tartalmazzak.

A (7) bekezdésben felsorolt szabdlyzatokban, utasitdsokban nem szabdlyozott kérdésekben a jelen utasitas
rendelkezései megfelel6en alkalmazandok.

Az utasitas rendelkezéseit minden, a hatélya ala tartozo, kotelezettségvallalast kezdeményezd, kotelezettségvallalo,
jogi és pénziigyi ellenjegyzé, teljesitést igazold és az ehhez kapcsolédé pénziigyi-szamviteli tevékenységet végzé
személy koteles betartani. Az utasitdsban foglaltak megsértése fegyelmi felelésséget vonhat maga utan.

Az utasitas hatdlya ald nem tartozd személyek a Minisztérium gazdalkodasaban nem vehetnek részt.

) Az utasitdsban nem szabalyozott kérdésekben az éves koltségvetési torvény, a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013.

évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.), az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény, az édllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.), a a MinisztereIndki Kabinetiroda Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz616 1/2015. (X. 27.)
MK utasitds (a tovabbiakban: SZMSZ) és a vonatkozé belsé utasitasok, szabélyzatok el6irasait kell alkalmazni.

A Minisztérium feladatdban, szervezetében, valamint a vonatkozd jogszabdlyokban bekovetkezett valtozdsokat
a belsd szabalyzatokban jogszabalyok szerint, illetve a leheté legrévidebb idén beliil at kell vezetni. A szabalyzatokban
at nem vezetett jogszabalyvaltozdsokat azok hatélybalépését kovetden alkalmazni kell.

2. Ertelmezd rendelkezések

1. miniszter: a Minisztériumot vezetd miniszter;

2. dllami vezetd: a kdzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az dllamtitkarok jogallasarol
52616 2010. évi XLIII. torvény 6. §-a szerinti személy;

3. Igazgatds kéltségvetés: XXI. fejezet 1. Miniszterelndki Kabinetiroda cimen a kozponti kdltségvetésben

megtervezett, a Minisztérium kozponti koltségvetési szervhez rendelt el6irdnyzatok 6sszegei, amelyek
finanszirozasa hazai koltségvetési tdmogatasbdl torténik;

4. gazdasdgi teriilet illetékes f6osztdlya: az  intézményi  koltségvetés terhére  kezdeményezett
kotelezettségvallalasok, kifizetések esetén a Pénzligyi Féosztély (a tovabbiakban: Féosztély);
5. gazdasdgi vezetd: a Pénzuigyi Féosztaly vezetdje;

kezdeményezés: a kotelezettségvallalds indokoltsagaért, szakmai megalapozottsdgért, szilkségességéért valo
felel6sségvallalds a jogi vizsgalatot és a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen;

7. kételezettségvdillalds: a Minisztérium Igazgatas koltségvetése mint kiadasi eliranyzat terhére tett, az Aht. 1. §
15. pontja szerinti jognyilatkozat;

8. teljesités igazoldsdért felelds: jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkoz, belsé utasitas szerint kijelolt
allami vezetd vagy vezetd beosztasi munkatars, akinek feladata a szervezeti egységének kezdeményezésére
megvaldsulé feladatok szakmai szempontbodl torténd figyelemmel kisérése, valamint a kifizetéshez sziikséges
teljesitésigazolas kidllitasa;

9. szervezeti egység: az SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti egység, mely az adott feladatot, illetve az ahhoz
kapcsolddé elirdnyzat felhasznédlasat szakmai felelésként elldtja;

10.  utalvdnyozds: a teljesitésigazolast és érvényesitést kdvetd gazdasagi tevékenység, a kiadasok teljesitésének és
a bevételek beszedésének elrendelése;

11.  vezetd beosztdsu munkatdrs: a Kttv. szerinti féosztalyvezet6, féosztalyvezeté-helyettes, osztalyvezetd.

Il. Fejezet
A koltségvetés tervezése

Az lgazgatés koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatait a Féosztaly koordindlja. A tervezés alapdokumentuma
a Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovédbbiakban: NGM) altal a koltségvetési torvényjavaslat osszeallitdsahoz évente
kiadott tdjékoztatd. A Fdosztily vezetdje az NGM altal kiadott tajékoztatdhoz igazodva, azzal 6sszhangban
a XXI. fejezetre vonatkozoan belsé tervezési koriratot ad ki, mely hataridék kijelolésével, részletesen tartalmazza
a tervezési feladatokat, adatszolgaltatasi és egylittmUikodési kotelezettségeket.
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A Minisztérium intézményi koltségvetése a Minisztérium alapfeladatainak ellatasahoz sziikséges létszam személyi
kiaddsi el6iranyzatait és munkaadoi jarulékokat, tovdbbd a mikodéshez sziikséges dologi és felhalmozasi tipusu
kiadasait, valamint a kiadasok fedezetét képez6 tamogatasokat és bevételeket tartalmazza. A Minisztérium intézményi
koltségvetésével kapcsolatos tervezésifeladatokat a tervezési kdrirat Utmutatasa alapjan a Féosztaly latja el. A létszam
és a személyi kiadasok tervezésében az Igazgatasi és Jogi Féosztaly (a tovabbiakban: IJF) kdzrem(ikodik.

Az Orszaggydlés altal jdvahagyott éves kdltségvetési torvény alapjan azintézményi bevételi és kiadasi el6iranyzatokrdl
az egységes rovatrend szerinti részletezésben az Avr.-ben meghatérozottak szerint elemi kéltségvetést kell késziteni,
melyet a Féosztaly készit el, és a miniszter hagyja jéva.

Ill. Fejezet
A kotelezettségvallalas

A kételezettségvdllalds szabdlyai

Az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelen a Minisztérium nevében kételezettséget vallalni kizarélag
pénziigyi ellenjegyzést kbvetden és a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden irdsban lehet.

A Minisztérium lgazgatas koltségvetésének terhére torténd kotelezettségvallaldasokhoz a nettd 500 000 forintot eléré
vagy azt meghaladé kdtelezettségviéllalasok esetén a kdzigazgatasi allamtitkar el6zetes jovahagydsa sziikséges.

A Minisztérium Igazgatas koltségvetésének terhére torténé kovetkezd kdtelezettségvallalasok kifizetése esetén nincs
szlikség a (2) bekezdés szerinti el6zetes jovahagydésra

a) azilletmény, bér, jarulékok,

b) a cafetéria-juttatas,

c) a munkdba jaras és hétvégi hazautazas koltségtérités,
d) a személyi reprezentacios keret felhasznalasa,
e) az afa-, vdm-, illeték- és egyéb addjellegl kotelezettség, igazgatasi szolgéltatasi dij,
f) az adomdényozott dijakhoz, kitlintetésekhez kapcsolédo pénzbeli juttatsok,
g) a dologi kiadasok kozul:
ga) a kotbér,
gb) a birsdg,
go) a késedelmi kamat,
gd) a perkoltség,
ge) a kdzbeszerzési hirdetések dija,
gf) a kozjegyzéi dij, kozzétételi dij,
h a maradvanyok, az Aht. 47. §-a szerinti befizetési kotelezettségek, zarolasok miatti befizetések,
i) a fizetési kotelezettség a pénziigyi szolgaltatasok igénybevétele esetén,
j) ha a fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az 6sszeg megallapitasanak maédjat, tovabba a felek valamennyi jogat

és kotelezettségét jogszabdly, nemzetkozi szervezetben vald tagsagi viszony vagy jogerds, illetve fellebbezésre
tekintet nélkil végrehajthato birdsagi, hatésagi dontés teljes korlien meghatérozza, igy kiiléndsen a normativ
és nem normativ jellegl hozzdjaruldsokhoz, nemzetkézi kotelezettséggel kapcsolatos hozzéjaruldsokhoz,
k) az Avr. 34. § (2) bekezdés b) pontja szerinti bevétel tovabbadésa esetén.
A (3) bekezdés a)-c), e) és f)-k) pontjaban foglalt fizetési kotelezettségek teljesitése soran alkalmazni kell
a VI, VIII. Fejezet (érvényesités, utalvanyozés) szabdlyait, a (3) bekezdés d) pontjaban foglalt kifizetések teljesitése
soran pedig alkalmazni kell a VI., VII. és VIII. Fejezet (teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas) szabdlyait.
Targyévi el6iranyzatot terhel6 kotelezettségvallalds legkésébb a targyév december 15-ig, ezt kovetden csak
a gazdasagi vezeté engedélyével kezdeményezhetd. A kotelezettségvallalds dokumentumat ugy kell elékésziteni,
hogy a sziikséges aldirasokra — az érintett szervezeti egységek részére biztositott megfelelé hataridé mellett - targyév
december 31-ig sor keriljon.
A térgyévi kiadasi el6irdnyzatok terhére abban az esetben véllalhaté kotelezettség, ha az abbdl szarmazé valamennyi
kifizetés — fé6szabalyként — a koltségvetési év december 31-éig, de legkésébb a koltségvetési évet kdvetd év junius
30-ig megtorténik.
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Hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget

tartalmazé hatarozott ideju fizetési kotelezettség (tobb év elbirdnyzatait terheld kotelezettségvallalas)

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) a december 31-ét kdvetéen esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év

kiadasi elSiranyzatai terhére véllalhatoak.

Kotelezettségvallaldasra az adott koltségvetési év elbirdnyzatai terhére az adott évet terhel§ kordbbi

kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 0sszegli eredeti vagy médositott kiadasi

eldirdnyzatok mértékéig keriilhet sor figyelemmel a (9) és (10) bekezdésben foglaltakra.

Tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elSirdnyzata terhére kotelezettségvdllalasra a koltségvetési évet

kévetd harom évben az Aht. 29. § (1) bekezdése szerinti kézéptavu tervezésben meghatarozott kiadasi tervszamokkal,

az azt kovetd években a kiadasi tervszamok utolsé évére megallapitott kiadasi tervszammal megegyez6 6sszeg

kiadasi el6iranyzatok szabad el6iranyzatanak mértékéig kertilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalénak

a tervezéskor biztositania kell.

A kozéptavu tervadatok kdzzététele hidnyadban a (9) bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy tobb év vagy

a koltségvetési éven tuli év kiadasi el6iranyzata terhére kotelezettségvallalas és mas fizetési kotelezettség

a) a személyi juttatdsok, a munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add, a dologi kiadasok és
az ellatottak pénzbeli juttatasainak kiadasi el6iranyzatai terhére azoknak a koltségvetési évben jovahagyott
eredeti eliranyzatanak mértékéig,

b) az egyéb mukodési célu kiadasok és a felhalmozasi kiadasok el6iranyzatai terhére azoknak a koltségvetési
évben jovahagyott eredeti elirdnyzatdnak 6tven szazalékaig

véllalhato.

Tobb év el6iranyzatait terhelé kotelezettség csak a fejezetet iranyitd szerv el6zetes engedélyével villalhatd, ha

a kotelezettségvallalas 6sszegének

a) koltségvetési évre jutd része a kotelezettségvallalds idépontjaban a moédositott kiadasi elSirdnyzatok 10%-at
vagy

b) egy évre szamitott értéke a koltségvetési évet kdveté hdrom év barmelyikében az (9) bekezdés szerint adott
évre vallalhato kotelezettségek 5%-at

eléri vagy meghaladja.

Az (10) bekezdés szerinti, az 6tmillidrd forintot eléré vagy azt meghaladd értékd, tobbéves fizetési kotelezettséggel

jard szerz6dések megkotéséhez a Kormény elézetes engedélye sziikséges.

Az aldirds-bélyegzé hasznalata nem engedélyezett a kotelezettségvallalds, a jogi és pénzlgyi ellenjegyzés,

az érvényesités, az utalvanyozas soran.

A (13) bekezdésben felsorolt eseteken kivil az aldirds-bélyegzé hasznédlhat6é azzal, hogy az aldirds-bélyegzd

hasznalataért minden esetben az azt alkalmazé vezeté felels.

A kotelezettségvallalds sordn az 6sszeférhetetlenségre vonatkozo eléirdsokat be kell tartani.

Osszeférhetetlenség

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem
lehet.

Ugyanazon gazdasdgiesemény tekintetében azérvényesitd nemlehetazonosakotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra
jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolaséra iranyuld feladatot
nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy a maga javara latna el.

Kotelezettségvdllaldsra jogosultak kére

A Minisztérium képviseletében az intézményi koltségvetés terhére kotelezettségvallalasra jogosult
a) a miniszterelnok értékhatar nélkil;

b) a miniszter értékhatar nélkul;

C) az allamtitkar értékhatar nélkul;
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d) a miniszter altal felhatalmazassal irasban kijel6lt, a Minisztérium alkalmazasaban allé allami vezetd vagy vezet6
beosztasi munkatars a felhatalmazdsban meghatarozott értékhatérig;

e) a gazdasagi vezet6é netté 500 000 Ft értékhatarig, a 4. § (3) bekezdésében foglaltak és a megrendelések
esetében értékhatar nélkdl,

figyelemmel az 5. § szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyok betartasara.

A miniszter irasban ad felhatalmazast a kotelezettségvallalasra jogosult szamara.

A kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosultak

korérdl és alairasmintdjukrol a Féosztaly teljes kord, naprakész nyilvantartast vezet.

Kételezettségvdllalds kezdeményezése

Kotelezettségvallalas kezdeményezheté kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolddo vallalas vagy varatlan
esemény bekovetkezése, jogszabdlyi rendelkezés, a Kormany hatérozata, illetve mikodési és beruhazasi jelleg
(beszerzés, megrendelés, kozbeszerzési eljardsok meginditdsa) dontések alapjan.

Intézményi koltségvetés terhére kotelezettségvallalds kezdeményezésére a kezdeményezé szervezeti egység allami
vezetbje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasu munkatarsa jogosult.

A kezdeményezé felels

a) a kotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagdért;
b) a kotelezettségvallalas megfelel6 idében torténd kezdeményezéséért;
<) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért;

d) a kotelezettségvallalas el6készitése soran, az azt megel6zd eljardsban a Minisztérium szakmai érdekeinek
érvényesitéséért;

e) a szinlelt szerz6dés tilalmanak [Ptk. 6:92. § (2) bekezdés] betartdsaért;

f) azért, hogy az éltala javasolt szerz6d6 fél jogosult a szerzédés targyat képezd feladat ellatasara, illetve
szolgdltatas nyujtasara.

A kotelezettségvallaldas el6készitése sordn a kotelezettségviéllalast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje

aFbosztély bevonasaval el6zetes fedezetvizsgalatot kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre dlldsdnak megallapitdsa

érdekében.

A kotelezettségvallalds megrendelés és szerz6déskotésre irdnyuld kezdeményezés esetén kilon meghatarozott

trlapokon, a (6) bekezdés szerinti esetben feljegyzéssel kezdeményezhetd.

Nem sziikséges a kotelezettségviéllalds kezdeményezésére irdnyuld (Grlap kitoltése az olyan beszerzések vagy

szolgdltatasok igénybevétele esetén, amelynek pénziigyi teljesitése nem atutaldssal, hanem el6leg biztositasaval

vagy anélkiil, készpénzfizetéssel torténik, valamint megrendel6 esetén. A kotelezettségvallalast ebben az esetben

- megrendeld kivételével - feljegyzéssel kell kezdeményezni a kotelezettségvallalo felé, és a 4. § (2) bekezdése szerinti

jovahagyas és pénztligyi ellenjegyzést kovetben teljesithetd.

A kotelezettségvallalds kezdeményezéséhez csatolni kell a kotelezettségvallalds dokumentumait, melyeket

a kezdeményezé szervezeti egység készit elé. A leend6é szerz6dd fél felkutatdsa is a kotelezettségvallalast

kezdeményezd szervezeti egység feladata. A kezdeményezd szervezeti egység felelés a sziikséges okiratok és

dokumentaciok szerz6d6 partnertél, szallitétdl valdé bekéréséért és a kotelezettségvallalds kezdeményezését
megel6z6 bels6 egyeztetések lefolytatasaért.

A kotelezettségvallaldst kezdeményezd Grlapon, illetve az egyéb csatolt dokumentéacidban a kotelezettségvallalast

kezdeményez6 szervezeti egység minden olyan informacidt és adatot koteles feltiintetni, amelybdl megallapithato

a) a kotelezettségvallalas célja, melynek 6sszhangban kell lennie az SZMSZ-ben meghatarozott feladataival;

b) a kotelezettségvallalds eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriil termékek, szolgaltatasok egyértelmden,
pontosan mérheté médon torténé meghatarozasa;

<) annak igazolasa, hogy a partner alkalmas a termék, szolgaltatas hataridében és az elvart minéségi, mennyiségi
feltételekkel torténd teljesitésére;

d) a teljesitési ar és annak aldtdmasztasa, hogy a teljesitési ar a partner altal szallitott termékkel, szolgaltatassal és
a teljesités egyéb feltételeivel (pl. hataridd) aranyban all, amit a piacon elfogadott drak figyelembevételével,
akozbeszerzésieljaras kivételével, a (10) bekezdésben foglaltaknak megfelel6en koteles a kdtelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység alatdmasztani.
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A kotelezettségvallalast megelézéen vizsgalni kell, hogy sziikséges-e kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa.
Kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak szabalyait a Minisztérium kozbeszerzési eljarasok rendjérdl szold kilon
szabalyzat tartalmazza.

Elézetes kotelezettségvdllalds

Elézetes kotelezettségvallalasra az Avr. 45. § (1) bekezdésében felsorolt esetekben (kdzbeszerzési eljarast meginditd
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, pélyazati felhivds, valamely személy nyilatkozatatdl fliggé fizetési
kotelezettséget tanusitd nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség) keriilhet sor.

Az el6zetes kotelezettségvallalasra vonatkozd kezdeményezé tigyiratnak tartalmaznia kell

a) az elézetes kotelezettségvallalds indokoldsat,
b) a palyazati felhivéds dokumentacidjanak tervezetét,
c) a kezdeményezést alatdmaszto, a felelés dontéshez sziikséges valamennyi okiratot, dokumentaciot.

Az elbzetes kotelezettségvdllalds akkor érvényes, ha a kotelezettségvallalds dokumentumait az arra jogosult
kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzé alairta.

A palyazati felhivas csak a (3) bekezdésben foglalt aldirast kovetéen hirdetheté meg. A pénzigyi ellenjegyzést
megelézéen vagy annak hianyaban kiirt palyazati felhivas érvénytelen.

A kételezettségvdllalds modositdsa

A kotelezettségvallaldas modositasa sziikséges a kdvetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalds dokumentumanak meghatdrozé adataiban (a szerz6dé felek, a megrendelt termék,
szolgaltatas 6sszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke, pénziigyi forrasa, teljesitési hataridd, egyéb teljesitési
feltételek stb.) véltozas all be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adétorvények véltozésa).

A kotelezettségvallalds modositasardl vagy médosuldsardl a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység

a IX. Fejezetben foglaltak szerint koteles a kotelezettségvallalds modositdsdt haladéktalanul kezdeményezni

az lJF felé.

IV. Fejezet
A Kotelezettségvallaldsok egyes tipusaira vonatkozo szabalyok

Megrendelés

A kezdeményezd szervezeti egység arubeszerzés vagy szolgaltatds megrendelését kezdeményezheti, ha a 11. §

(1) bekezdése szerint a kotelezettségvallalas szerz6désbe foglalasa nem szlikséges, és

a) a szolgaltatas teljesitése, a termék szdllitasa — jellegénél fogva — a piacon altaldnosan elfogadott és ismert
feltételek szerint torténik, vagy

b) a kotelezettségvallalas targya egyszer(, teljesitése rovid hataridén belil torténik, vagy

c) az ellenérték nem haladja meg a nett6 500 000 forintot.

A megrendelés a kildn meghatérozott Grlapon kezdeményezheté az (Grlapnak a Féosztaly részére torténd

megkiildésével. Vitas esetben a szerz6déskotés sziikségességérdl az IJF dont.

A megrendelést a Minisztérium képviseletében a kotelezettségvallaldsra jogosult személy irja ald a pénzigyi

ellenjegyzést kovetden. A megrendelés elfogadésardl a partner részérdl irasbeli visszaigazolas sziikséges.

Szerzédés

Szerzddést kell kdtni abban az esetben, ha

a) nemzetbiztonsagi szempontbdl vagy mindsitett adatok védelme érdekében sziikséges, vagy

b) a szerz6dés targya a szerzbi jogrol sz616 1999. évi LXXVI. térvény rendelkezései értelmében szerzdi jogi védelem
alatt all, vagy
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<) a szerz6dés értékére vagy rendszerességére tekintettel sziikséges, vagy

d) az Ugyfél kifejezetten kéri.

Nem kotheté polgari jogi szerz6dés a Minisztérium alapfeladatainak ellatdséra. A Minisztérium alapfeladatdnak
elldtasdhozfeltétlenil szilkséges feladatra szerz6dés akkor kothetd, ha afeladat elvégzésére megfelel$ szakértelemmel,
szakképzettséggel és gyakorlattal vagy egyéb megfelelé sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezé
személyt a Minisztérium nem alkalmaz, vagy a szerzédés targyat képezé szolgaltatas egyedi, id6szakos vagy idében
rendszertelenil elldtando feladat.

Amennyiben a szerzddés teljesitéséhez az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi
CLII. torvény 3. § (3) bekezdés e) pontjadban foglaltak szerint vagyonnyilatkozat tétele sziikséges, a nyilatkozat
hidnyabanaszerzé6désnemkotheté meg, illetve avagyonnyilatkozat tételét megtagadd vagy avagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségnek eleget nem tevé személy a teljesitésben nem vehet részt.

A szerz6déskotést a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység a szerz6dés megkotésére irdnyuld
rendszeresitett adatlap IJF-re torténé megkiildésével kezdeményezheti. A szerz6dés el6készitése az IJF feladata.
Nem sziikséges a szerz6dés létrehozasara irdnyulé Urlap kitoltése, ha a beszerzést kozbeszerzési eljéras elézte meg.
A kozbeszerzés eredményeképpen megkdtendd szerzédést az IJF-nek az eljarast lezaré dontésnek a nyertes
ajanlattevé(k) részére torténé megkuldését kdvetd napon kell meginditania.

A kezdeményezd szervezeti egységnek a szerzédéskotéshez minden olyan (elektronikus vagy papiralapu)
dokumentumot mellékelnie kell, amely a szerz6dés megkdtését eléseqiti, valamint amelyet az IJF meghataroz, igy
kilondsen:

a) aldirasi cimpéldany/aldirasminta-masolat,

b) szlikség esetén kiegészité feljegyzés a feladat indokardl, sziikségességérdl és varhatd eredményérdl,

Q) feladatleiras,

d) a teljesités vizsgalatahoz mérhetd kévetelmények.

Nemzetbiztonsdagi ellendrzés sziikségessége esetén az IJF az ellenbrzést az e célra rendszeresitett személyi biztonsagi
adatlapon kezdeményezi.

Kozrem(ikddé esetén annak jogviszony-igazoldsérdl sz6lé nyilatkozatot is csatolni sziikséges a dokumentaciéhoz,
melynek beszerzésérol az IJF gondoskodik.

Természetes személlyel ktendd szerzédés esetén a nyilvantartasba vételhez sziikséges adatokkal kitoltott adatlapot
a kezdeményezéshez csatolni kell.

Ha a megbizandd személy a kezdeményezd szervezeti egység vezetbjének a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pont szerinti
kozeli hozzatartozdja, ezt a kotelezettségviéllalds kezdeményezésekor egyértelmden jelezni kell. Ebben az esetben
a kozigazgatési allamtitkar jogosult donteni a szerz6dés megkotésének engedélyezésérdl vagy az engedély
megtagadasarol.

Az IJF vezetéje indokolt esetben jogosult kezdeményezni barmely szerz6dés megkotésének felfliggesztését, ha
jogszabalysértés fennallasanak lehetéségét észleli. Errdl a dontésérdl a gazdasagi vezetét haladéktalanul koteles
tajékoztatni.

A Minisztérium altal kotott szerzédésnek, megallapodasnak az altalanos adatokon, feltételeken tulmenden
tartalmaznia kell az Avr. 50. §-4ban meghatarozottakat.

Az IJF szikség szerint gondoskodik a szerzédés, megéllapodds idegen nyelven torténé elkészitésérél vagy
a kezdeményezé szervezeti egység kozrem(ikddésével a magyar nyelven elkészitett tervezet leforditasarél. A nem
magyar nyelvl szerz6dések és megallapodasok esetén a kotelezettségvallalas és az ellenjegyzések feltétele azok
kétnyelvi véltozatban térténé rendelkezésre bocsatasa.

Az IJF a csatolt dokumentumokat tartalmi és formai szempontbdl ellenérzi, és a szabalyszer(i kezdeményezést
nyilvéntartasba veszi.

A kezdeményezés tartalmi vagy formai hidnyossaga esetén az IJF felhivja a kotelezettségvallalds kezdeményezéjét
a hidnyossag poétlésara, a hiba kijavitasara vagy tovabbi informacid csatoldsara, illetve sziikség szerint intézkedik
tovabbi nyilatkozatok benyujtasa, illetve nemzetbiztonsagi eljaras meginditasa irdnt.

A szabdlyszerl kezdeményezést kovetden az IJF a szerz6déstervezetet és a sziikséges dokumentumokat megkdildi
pénzigyi véleményezésre a Féosztaly részére.
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Kbzszolgdlati vagy munkajogviszony létesitésére irdnyuld kételezettségvdllalds

A kozszolgalati vagy munkajogviszony létesitésére iranyuld kezdeményezés esetén az alkalmazast engedélyezd
Grlapot a kezdeményez szervezeti egység 1 példanyban késziti el és tovabbitja az IJF részére az Ures allashely
rendelkezésre alldsanak ellenérzése céljabol.

Az Ures dlldshely rendelkezésre allasanak ellendrzését kovetden az IJF a kezdeményezést megkiildi a Féosztalyra
pénzigyi ellenjegyzésre.

A kozszolgdlati vagy munkajogviszony létesitésének kotelezettségvallaldsi dokumentumat (kinevezési okirat,
munkaszerzédés) a munkaltatdi jogkor gyakorléja irja ald a Féosztaly pénziigyi ellenjegyzését kdvetben.

A Minisztériummal kormanytisztvisel6i jogviszony vagy munkaviszony létesitésének szabdlyait egyebekben
a Minisztérium Kozszolgalati Szabdlyzata tartalmazza.

V. Fejezet
A Kotelezettségvallaldshoz kapcsolodo ellenjegyzések

Jogi ellenjegyzés

Szerz6dés (megallapodds) megkotése elétt meg kell vizsgalni, hogy az nem (tkozik-e hatdlyos jogszabalyba.
A szerz6dések, megdllapodasok jogi szempontu vizsgdlata kiterjed a Minisztérium érdekeinek jogi szempontu
védelmére irdnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére is.

A kotelezettségvallalds 1étrejottét megel6zéen vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kotelezettségvallalds szerinti adott épitési beruhdzas, szolgaltatdsmegrendelés vagy hasonlé aruk beszerzése
a kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 19. § (3) bekezdésében foglalt
egybeszamitdsi szabaly alkalmazasaval sem éri-e el vagy haladja meg az irdnyad6 kdzbeszerzési értékhatart, és
—amennyiben igen - fennallnak-e a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) a termék nem tartozik-e a kbzpontositott kbzbeszerzési rendszerrél, valamint a kozponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl széld 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szdmu mellékletében foglalt kiemelt
termékek kozé;

c) az adott kotelezettségvallalds nem tartozik-e a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrol szélé 53/2011.
(1. 31.) Korm. rendelet értelmében a KEF, illetve a NISZ hatdskorébe.

A (2) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben kezdeményezni kell a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat, amennyiben

a kotelezettségvallalas értéke eléri vagy meghaladja az iranyadé kozbeszerzési értékhatart, és a kdzbeszerzési eljaras

lefolytatdsanak Kbt.-ben foglalt feltételei fennalinak. Kdzbeszerzési eljardshoz a Fosztaly a kdzbeszerzés értékével

megegyez6 6sszegli fedezetigazolassal igazolja a forras rendelkezésre allasat, amely el6zetes kotelezettségvallalasnak
mindsil. Végleges kotelezettségvallalasra csak a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden kerdlhet sor.

A (2) bekezdés b) pontja esetén ellendrizni kell, hogy van-e a termékre hatalyos keretmegallapodés. Ha van, a terméket

a kozpontositott kozbeszerzési rendszerbdl kell beszerezni, kivéve a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl,

valamint a kozponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérél szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 7. §

(1) bekezdésében rogzitett esetekben.

A (2) bekezdés c) pontjaban foglalt esetben, amennyiben megallapithatd, hogy az adott kotelezettségvallalas a KEF

vagy NISZ hataskorébe tartozik, csak abban az esetben keriilhet sor kdtelezettségvallaldsra, amennyiben a KEF, illetve

NISZ nyilatkozik arra vonatkozdan, hogy az adott szolgaltatds, arubeszerzés biztositasara nem képes, tovabba a NISZ

hataskorébe tartozo feladat tekintetében a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokrol

sz0l6 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet 12. §-a szerinti miniszteri felmentés esetén.

A kotelezettségvallalast megelézéen vizsgalni kell, hogy a szerz6d6 partner a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi

CXCVI. torvény értelmében atlathatd szervezetnek mindsiil-e.

A kotelezettségvallalds dokumentumanak jogi ellenjegyzése annak igazoldsa, hogy a szerz6dés (megdllapodas) és

annak mellékletei megfelelnek a vonatkozé jogszabalyoknak. Az IJF altal vagy k6zremUikodésével készitett szerzédés,

megrendelés — ha az megfelel a jogszabalyoknak — az IJF vezetdje vagy az éltala irdsban kijelolt személy latja el jogi
ellenjegyzéssel.

A szerz6dés, megdllapodés jogszabalyoknak valé megfelel6ségét a jogi ellenjegyz6 a kotelezettségvallalas

dokumentumaénak valamennyi példanyan alairasaval igazolja, és egyidejlileg keltezéssel latja el.
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A szerz6d6 fél altal hasznalt altalanos szerz6dési feltételeket tartalmazd szerz6déseket — amennyiben azok nem
ellentétesek a magyar jogszabdlyokkal — az IJF vezetdje vagy az dltala irdsban kijeldlt személy szignalja.

Ha a kotelezettségvallaldsnak jogi akaddlya van, a jogi ellenjegyzé irdsban téjékoztatja a kotelezettségvallalot és
a pénzligyi ellenjegyz6t. Ha a kotelezettségvallald a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitast ad a jogi ellenjegyzésre,
a jogi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrdl a minisztert haladéktalanul értesiteni.

A jogi ellenjegyzést kdvetben a kotelezettségvillalds dokumentumat az IJF a Féosztaly részére megkiildi pénziigyi
ellenjegyzésre.

Az alairt szerzédések jogosultak részére (partner, kezdeményezd szervezeti egység, Féosztaly) torténd tovabbitdsa
az lJF feladata, egy példany az IJF-nél marad.

Pénzligyi ellenjegyzés

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személy pénziigyi ellenjegyzése nélkil a Minisztérium intézményi koltségvetését
terhel6 pénzugyi kotelezettség nem véllalhatd, kovetelés nem irhato el6.

A pénzigyi ellenjegyzés nélkil véllalt kotelezettségekkel kapcsolatos felelésséget a Minisztérium nevében
jogellenesen eljaré6 munkatars viseli.

A megrendelés esetét kivéve jogi ellenjegyzés hidnydban pénziigyi ellenjegyzésre nem kerilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzést utdlagosan teljesuld feltételhez kétni nem lehet.

Pénziigyi ellenjegyzésre a gazdasagi vezeté vagy az &ltala irdsban kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti
végzettséggel rendelkezé személy jogosult.

A pénzigyi ellenjegyzés soran az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé elSirdsokat be kell tartani.

A pénzigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6zédnie arrél, hogy a jéovahagyott
koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalds targyaval 6sszefliggé kiadasi elirdnyzat
rendelkezésre all, a befolyt vagy varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet (fedezetvizsgalat), az elGiranyzat-
felhaszndlasi terv szerint a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, tovabba a kotelezettségvallalds nem
sérti-e a gazdéalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzé az ellenjegyzés jogszabdlyban el6irt feltételeinek fennallasat, a szlikséges forras rendelkezésre
allasat a kotelezettségvallalas ellenjegyzésével igazolja. A pénziigyi ellenjegyzés tényét a pénziigyi ellenjegyzd
a megrendelés, szerz8déstervezet valamennyi példanyanak alairasaval igazolja, és egyidejlileg keltezéssel latja el.

A Fbosztaly a kotelezettségvallalas 0sszegét a fedezet rendelkezésre dllasa esetén nyilvantartasba veszi, és tovabbitja
a dokumentumokat a kotelezettségvéllalonak alairasra.

Ha a kdtelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében el6irtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl
irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt és a gazdasagi vezetét.

Ha a kotelezettségvallald a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzligyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé
koteles annak eleget tenni. Ez esetben a kotelezettségvallaldas dokumentumat ,a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzése utasitdsra tortént” zaradékkal koteles elldtni. Az irasbeli utasitds tényérél és a zdradékolasrdl
haladéktalanul irdsban értesitenie kell a minisztert.

Kételezettségvdllaldsokhoz kapcsolddd nyilvdntartdsi és tdjékoztatdsi kbtelezettség

A Minisztérium szervezeti egységei altal megkotott szerzédéseket tartalmazé nyilvéntartast az IJF vezeti. Az IJF
gondoskodik a szerzédések jogszabalyoknak megfelelé kozzétételérdl, illetve kdzérdekl adatigénylés esetén
- szikség esetén a Féosztaly kozremiikodésével — tajékoztatast ad.

VI. Fejezet
Teljesitésigazolds

A koltségvetési elSirdnyzatot érintd kifizetéseket csak a teljesités igazoldsa alapjan lehet érvényesiteni.

A teljesitésigazolasra jogosult személyt a szerzédésben sziikséges megjeldlni. Ezek hidnydban vagy
a kotelezettségvallalast kdvetden a teljesitésigazold személyének megvaltozasa esetén a teljesitésigazolasra jogosult
személy a kotelezettségvallalo.
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17.8§

(

—_— —

3)

A Minisztérium képviseletében teljesitésigazolasra jogosult

a) a miniszterelnok értékhatar nélkiil,

b) a miniszter értékhatar nélkdl,

Q) az allamtitkar értékhatar nélkul,

d) a miniszter éltal irdsban kijelolt, a Minisztérium alkalmazéséban allé személy.

A teljesitést a kotelezettségvallalasban meghatarozott feltételek szerint kell vizsgélni és igazolni. A teljesités igazoldsa
soran okiratok alapjan meg kell gy6zédni arrdl, hogy a feladat elvégzése el6irasszerlien, a megrendelésben,
szerz8désben foglaltak szerint megtortént-e, illetve az ellenérték kifizetése és annak 6sszegszerlisége megalapozott-e.
A teljesitésigazol6 felels

a) a teljesités megfelel6 ellenbérzéséért, a hianyossag feltarasaért,
b) a teljesitésigazolas hataridében torténd kiallitasaért,
) a teljesitésigazolasban foglalt megallapitasokért.

Amennyiben a teljesitéssel kapcsolatban kifogas nem mertil fel, azigazolasra jogosult személy a teljesitésrél szerzédés,
valamint a reprezentdcios kiadasok esetén teljesitésigazolast allit ki.

A teljesités elfogadasardl a partnert, szerz6dé felet a kotelezettségvéllalast kezdeményezd szervezeti egység irdsban
tajékoztatja, aki a teljesitésigazolas szerint jogosult a szamla kidllitdsara és benyujtasara a teljesitésigazold részére.

A teljesitésigazolasra jogosult személy a megfeleléen kidllitott szamlat a teljesitésigazolassal egyiitt tovabbitja
a Féosztaly részére.

A (7) bekezdésben foglaltaknak megfelel6en szabdly szerint szamlat a partner, szerz6d6 fél csak a teljesités elfogadasat
kovetden dllithat ki. A szdmla kidllitdsa el6tti szakmai teljesités elfogadasa a kovetkezd, kivételes esetekben nem
kotelez6:

a) kulfoldi/belfoldi kikiildetéshez, egyedi képzéshez kapcsolddo szallitdi szamlak,

b) eléfizetési dijak szamlai.

VII. Fejezet
Ervényesités

Az érvényesités a szamla beérkezését kovetd, az elvégzett munka, a széllitott anyag, aru, a teljesitett szolgaltatas

kifizetését, illetéleg a bevételek beszedését megelézé ellendrzé tevékenység.

Az érvényesités a teljesitésigazolason alapul.

Ervényesitést csak a gazdasagi vezet6 vagy az altala irdsban megbizott, a felséoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli

végzettséggel vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezd

munkatdrs végezhet.

A teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy

a megel6z6 eljardsban az Aht., az Avr. és az Ahsz. rendelkezéseit, valamint a belsé szabalyzatokban foglaltakat

megtartottak-e.

Az érvényesités soran ellendrizni kell, hogy a bizonylatok megfelelnek-e az alaki és tartalmi kdvetelményeknek.

Az érvényesitéssel megbizott személy e feladat keretében kdteles meggy6zddni arrdl, hogy

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas targyéaval 6sszefliggd
kiadasi el6irdnyzat biztositja-e a fedezetet,

b) a teljesités a kotelezettségvallalas alapjan és annak megfeleléen tortént-e,

<) jogszabaly szerint jogos-e a kdvetelés,

d) a szamla megfelel-e az alaki kdvetelményeknek,

e) a szamla szdmszakilag helyes-e,

f) a befektetett eszk6zok, készletek, anyagok bevételezése vagy atvétele megtortént-e,

g) az elvégzett munka, szolgaltatas atvétele a megrendeld, illetve az igénybe vevd részérél megtortént-e,
h) a szamlat, a teljesitésigazoldst a kotelezettségvallalds dokumentumdval 6sszhangban allitottak-e ki,

i) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre éll-e,

j) a kifizetés nem sérti-e a gazdélkoddsra vonatkozé szabalyokat.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell a megallapitott 6sszeget, az érvényesités datumat és az érvényesité alairasat.
Az érvényesitd feladata tovabba annakigazolasa, hogy a pénziligyi-szamviteli integralt informatikai rendszer analitikus
nyilvantartasaban rogzitett szamla, bizonylat vagy egyéb elszamolas nyilvantartasba vétele helyesen tortént-e.
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(9) Ha akifizetés barmely okbdl nem engedélyezhetd, a Féosztaly szakmailag illetékes munkatarsa gondoskodik a szamla
kidllitojanak tajékoztatasarol, és — sziikség esetén a kezdeményezd szervezeti egység Utjan — intézkedik a hidnypétlas
irant.

(10) Ha az érvényesit6 a jogszabalyok, belsé szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak.
Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo erre irdsban utasitja. Ez esetben az érvényesit
az utalvanyrendeletet ,az utalvanyozas érvényesitése utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitas
tényérél és a zaradékolasrol az érvényesitének 8 napon bellil értesitenie kell a gazdasagi vezetét.

VIIl. Fejezet
Utalvanyozas

18.§ (1) Az utalvanyozé koteles ellenérizni, hogy a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése soran az Avr.-ben és a jelen

szabdlyzatban el6irtaknak megfelel6en jartak-e el, tovabba hogy a teljesitésigazolas és az érvényesités megtortént-e.

(2) A bevételek és a kiadasok utalvdnyozéséra jogosult személyeket irasbeli felhatalmazassal a miniszter jeldli ki.

(3) AMinisztérium képviseletében utalvanyozasra jogosulta miniszter altal irdsban kijelolt, a Minisztérium alkalmazéasaban
allo személy.

(4) Az utalvanyozasra jogosult vonatkozésédban az 0sszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat be kell tartani.

(5) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezéssel, minden
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

(6) Nem kell utalvanyozni a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett mlveletekkel kapcsolatban a szamlavezeté
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket.

Pénziigyi teljesités

19.§ (1) Atutalast inditani, pénztari kifizetést végrehajtani csak az érvényesités és utalvanyozas végrehajtasat kévetéen lehet.

(2) Atutalasi megbizas alairasara a kdzigazgatasi allamtitkar altal a kincstarba — szamlaszamonként - bejelentett
személyek jogosultak.

(3) Az atutalds torténhet atutaldsi bizonylaton, illetve elektronikusan, a kincstar altal mdkddtetett GIRO ELEKTRA
rendszeren keresztil. Az dtutaldsok rendjérél a Minisztérium Pénzkezelési szabdlyzata rendelkezik.

(4) A Minisztérium hazipénztart mikodtet. A hazipénztar mlkodtetésével kapcsolatos szabalyokat a Minisztérium
Pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza. Pénztarbdl kifizetni csak a pénztaros vagy helyettese jogosult.

(5) A Minisztérium munkatarsainak illetményét csoportos fizetési megbizas (CSFM) rendszerében utalja 4t a munkatdarsak
pénzintézeteknél vezetett folydszamlaira vagy a munkatars altal megjeldlt cimre postai Uton megkildi. Az utalas
lebonyolitasa a Magyar Allamkincstar Gtjan és a GIRO Zrt. kézrem(ikddésével torténik.

(6) A benyujtott szamlakat, elszamolasokat, egyéb bizonylatokat fizetési hataridére ki kell egyenliteni. Ennek feltétele,
hogy a szamldk, a teljesitésigazolds és egyéb sziikséges dokumentumok hibatlanul és hidnytalanul, az el&irt
hataridében a Féosztalyra megérkezzenek.

(7) Az el6zetesen jévahagyott kotelezettségvéllalas fedezetére a szervezeti egység munkatdrsa indokolt esetben
készpénz, valamint a reprezentacié el6leget az erre meghatarozott nyomtatvanyok kitoltésével és a Féosztalyra
tortén6 megkildésével igényelhet.

(8) Az eldleggel - ideértve a munkatdrsak altal megel6legezett kiadasokat is — az eléleg, illetve a megeldlegezett kiadds
felhaszndlasat igazold teljesitési bizonylatok Féosztalyra valé benyujtaséval kell elszdmolni.

IX. Fejezet
A szerz6dés modositasa, megsziinése

20.§8 (1) Ha a szerzédés (megdllapodas) tartalmaban a szerzédés (megallapodas) aldirdsat kdvetéen barmiféle valtozds
kovetkezik be, a kezdeményez6 szervezeti egységnek szerz6désmodositist kell kezdeményeznie.
A szerz6désmodositast az erre rendszeresitett iratminta kitoltésével és az IJF részére torténd megkuldésével kell
kezdeményezni.
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22.§

)

A médositésra vonatkozé kezdeményezésnek tartalmaznia kell:

a) az egyértelmu utalast a médositandd szerz6désre az eredeti iktatasi azonosité szam feltlintetésével, az eredeti
szerz8dés (elektronikus vagy papiralapui) masolatanak csatolasa mellett,

b) a modositas indoklasat (a mdédositast kezdeményezé fél, a mdédositas oka, szlikségessége),

<) a modositandé szerzédési pontok, tartalmi elemek pontos meghatarozasat.

A szerz6désmaodositas kezdeményezésére, elkészitésére, alairasara vonatkozé eljarasi szabalyok megegyeznek a jelen

szabdlyzatban rogzitett szerzédéskotési szabalyokkal.

A szerz6désmoddositas aldirdsanak folyamatdra a szerzédés aldirdsdra vonatkozéan megallapitott eljarasrend

aziranyadé.

A szerzédésben (megéllapodasban), megrendelésben foglaltak teljesitését a kezdeményezé szervezeti egység koveti

nyomon, és nemteljesités vagy hibas teljesités esetén irdsban értesiti az 1JF-t a szerzédési biztositékok érvényesitése,

a szerz6dés, megrendelés megsziintetése vagy médositasa érdekében.

A szerz8dés megsziintetését az IJF-nél kell kezdeményezni. Az IJF megvizsgdlja a szerz6dés megsziintetésének

madjat, és elkésziti a kdzds megegyezéssel vagy egyoldalu jognyilatkozattal torténé megsziintetd okiratot, melyet

a jogi és pénzugyi ellenjegyzést kdvetden a kotelezettségvallalé ir ald.

Ha a megkotott szerzédést (megéllapodast) barmely okbdl a Minisztériummal szerz6dé fél felmondja, vagy elall

a szerz6déstdl, az erre vonatkozé dokumentumot a kézhezvételt kovetd napon meg kell kiildeni az IJF részére tovébbi

intézkedés céljabol.

X. Fejezet
Bevételek elszdmolasanak elrendelése, termékértékesités és szolgaltatds szamlazasa

Bevételek elrendelése

A Minisztérium kozponti koltségvetési tdmogatdsbdl gazdalkodik. A bevételek beszedésének elrendelésére

(utalvdnyozas) a miniszter vagy az éltala irdasban meghatalmazott személy jogosult.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése szerint nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek rovatain
elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgdltatdsok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke rovatain elszémolandd
koltségvetési bevételeket,

b) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi bevételek
teljesitését.

Szdmldzandd bevételek

A Minisztérium altal teljesitett szolgaltatasok, illetve a Minisztérium altal igénybe vett, tovdbbszamlazasra kerild
szolgaltatasok, valamint a vagyon hasznositdsabdl (bérbeadas, értékesités), valamint a koltségtéritésekbdl szarmazd
bevételek szamldzésat a FOosztaly végzi. A szdmlakrol a Féosztdly a Minisztérium pénziigyi-szamviteli integralt
informatikai rendszerében analitikus nyilvantartast vezet, és gondoskodik a kovetelések hataridére torténé
beszedésérdl.

A Minisztérium részérél szdmla kibocsatdsat a gazdasagi vezetd, illetve az éltala irasban felhatalmazott személy

rendelheti el.

Szamlakidllitasara okirat, irdsbelimegallapodas, feljegyzés és az elvégzett szolgaltatasok 6sszegszerlien meghatarozott

vagy tételes kalkulacidja alapjan kerilhet sor.

Szamlazandé bevételek:

a) dolgozdi téritések keretében a mobiltelefon-koltségtérités tovabbszamlazasa a Féosztaly altal megkildott,
a mobiltelefon-szolgaltato altal kdzolt részletezd lista alapjan torténik, a szdmla alapjan a térités a munkatars
illetményébdl keriil havonta levonasra;

b) targyieszkoz- és hulladékanyag-értékesités; a targyi eszkozok a selejtezési folyamatot kovetéen, a legjobb
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23.§

24.§

pénzligyi forrasbol tortént, a veszélyes hulladékok a beszalliténak vagy a kornyezetvédelmi hatésagi
engedéllyel rendelkezd vallalkozésok részére keriilnek értékesitésre;
<) egyéb bevételek szerz6dés alapjan keriilnek kiszdmlazésra a szerz6désben meghatérozott idékdzonként.

Nem szdmldzandé bevételek

Nem szlkséges azon bevételek szamldzasa, amelyek nem termékértékesitésbdl vagy szolgaltatdsnyujtasbol
szadrmaznak. Ezek a bevételek eurdpai unids vagy egyéb nemzetkdzi forrasbol szdrmazo, az intézményrendszer
egyes meghatarozott kiadasokhoz poétlélagos forrast jelentenek:

a) a mas koltségvetési szervnél, fejezeti kezelésl el6iranyzatndl képzédott, jovahagyott pénzmaradvany,
el6iranyzat-maradvéany atvétele a finanszirozott kdzszolgalati tisztvisel6k illetményére és egyéb személyi
jelleg kifizetéseire, a megtéritett rezsikoltségekre, valamint megbizasi dijakra és jarulékaikra;

b) a tarsadalombiztositds pénzligyi alapjainak és a tarsadalombiztositas szerveinek allami felligyeletérél szolo
1998. évi XXXIX. torvény 9. §-dban szabalyozott kdltségtérités dsszege;

<) kotbér, egyéb kartérités, banatpénz: az a bevétel, amely a koltségvetési szerv javéra a biztositasi és az egyéb
kartérités, a vallalkozd visszalépése miatti banatpénz, késedelmi kamat medfizetésébdl, el6z6 évi
ado-visszatériilésbol keletkezik;

d) valutakészletek forintra torténé atvaltasakor elszdmolt drfolyamnyereség és kamatbevételek;

e) kilonféle egyéb bevételek (pl. birsdg-visszautalas).

XI. Fejezet
A belsd kontrollrendszer altalanos szabalyai, beszamoltatas

A belsé kontrollrendszer a Minisztériumon beliil az intézményi elSirdnyzatok felhasznaldsdval Osszefliggésben

a gazdalkodasért felel6s szakmai kezel6k, a szakmai felligyeletet gyakorlo felsé vezetdk és a Féosztaly altal folytatott

elsé szintl rendszer, melynek célja a rendelkezésre all6 forrasok szabalyszerU, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és

eredményes felhasznalasanak biztositasa. Az irdnyitasi és kontrollrendszer magaba foglalja

a) apénzigyidontésekésdokumentumokelkészitését (ideértveakoltségvetésitervezés, akotelezettségvallaldsok,
a szerzédések (megallapodasok), megrendelések, a kifizetések, a szabdlytalansdg miatti visszafizetések
dokumentumait is),

b) az elbzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi és szabalyozottsagi
szempontbdl torténd jévahagyasat, illetve ellenjegyzését,

c) a gazdasagi események elszamolasat (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 konyvvezetés és beszamolas)

az a)-c) pontokban szerepld feladatkorok elkilonitése mellett.

A belsd kontrollrendszernek az el8irdnyzatok felhasznaldséval 6sszefliggésben biztositania kell, hogy

a) a Minisztérium lgazgatdsanak valamennyi, gazdalkodassal kapcsolatos tevékenysége és célja dsszhangban
legyen a szabdlyszer(iség, szabalyozottsag és megbizhaté gazdalkodas elveivel,

b) az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne kertiljon sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes
felhasznélasra,

<) megfeleld, pontos és naprakész informaciodk alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv intézményi eléiranyzat
gazdélkodésaval kapcsolatosan,

d) a belsé kontrollrendszer harmonizacidjara és 6sszehangoldséara vonatkozdé irdnyelvek végrehajtasra keruljenek,

e) a rendelkezésre allo eszkdzok és forrdsok a szabdlyszer(iség, szabalyozottsag és megbizhaté gazdalkodas
elveivel 6sszhangban keriiljenek felhasznaldsra.

Az iranyitasi és kontroll feladatok ellatasa a kovetkezék szerint torténik:

a) a pénziligyi dontések dokumentumainak elkészitését és ellendrzését illetéen
aa) a koltségvetési tervezés a szakmai terliletek bevondasaval a Féosztaly feladata, és a Féosztaly vezetdje

ellenérzi,
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25.8§

26.8§

27.§

ab) a kotelezettségvallalas szabalyszerU el6készitése, kezdeményezése, a teljesitések igazolasa a szakmai
szervezeti egység feladata, melyet a szakmai feligyeletet gyakorld felsévezeté vagy
kotelezettségvallald ellendriz,

ac) a szerz6dés tartalmi el6készitése, a szerz6dés jogi ellenjegyzése az IJF feladata,

ad) az el6irdnyzatok, kotelezettségvéllalasok nyilvantartasat, a kotelezettségviéllalds teljesitéséhez
szilkséges forras rendelkezésre dlldsdnak és a kifizetés kezdeményezéséhez kapcsoldédd
dokumentumok teljességének ellenbrzését (érvényesités) a Féosztaly végzi, és a Féosztaly vezetdje
ellenérzi,

b) az el6ézetes pénziigyi ellenbrzés keretében a pénziigyi dontések szabadlyszer(iségi és szabalyozottsigi
szempontbdl torténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését a Féosztaly kijeldlt munkatarsa latja el, és a gazdasagi
vezetd ellendrzi,

<) a gazdasdgi események elszdmoldsat biztositd feladatokat, igy a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetést, valamint az elemi beszdmolot az Igazgatds koltségvetése tekintetében a Féosztély allitja 6ssze,
a Féosztaly vezetdje ellendrzi.

XIl. Fejezet
Nyilvantartasok, beszdmolas (elSirdnyzatok felhasznaldsa, moédositasa, adatszolgéltatasok,
id&szaki és éves beszamolok készitésének rendje)

Az elGirdnyzatok felhaszndldsdnak dltalanos szabdlyai

Azon el6irdnyzatok esetében, ahol a pénzigyi teljesités hatarideje nem haladhatja meg a targyévet koveté év
junius 30-at, a szakmai, m(iszaki teljesités idépontja nem lehet kés6ébbi, mint a targyévet kovet6 év majus 31.

Az el6irdnyzatokat a Magyarorszag kozponti koltségvetésérél szolé tdérvényben meghatarozott maédon,
rendeltetésszerlien, a fejezeti szoveges indoklasban rogzitett célokra, feladatokra lehet felhasznalni.

Az intézményi kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartdsat a Féosztaly vezeti. A nyilvantartast ugy kell vezetni,
hogy abbdl a kételezettségvallalds halmozott 6sszege megéllapithaté legyen.

A kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartasat a Minisztérium pénzigyi-szamviteli integrdlt informatikai
rendszere biztositja.

Munkaeré-gazddlkoddsi feladatok

A Minisztérium teljes létszamkeretét, valamint annak az egyes szervezeti egységek kozotti megoszlasat évente
egyszer, legkésébb minden év februar 20. napjdig — az adott id6szakra vonatkozé feladatok figyelembevételével —
az lJF felterjesztése alapjan a gazdasagi vezetd ellenjegyzése mellett a miniszter hagyja jéva.

A jovéhagyott létszamkeretek év kozbeni mddositasardl a felmeriilé tobbletfeladatok, illetve a szervezeti egységek
kozotti feladatmegosztas véltozasa esetén az illetékes szervezeti egység vezetdjének javaslatara, az IJF altal inditott
kezdeményezés alapjan a gazdasagi vezetd jovahagydasaval a miniszter dont.

Az aktuadlis 1étszamrol és a kapcsolddo adatokrdl az IJF részletes nyilvantartast vezet (dlloménytébla).

Az allomanytablaval kapcsolatos barmely mddositasra, véltozasra (statuszatmindsités, athelyezés stb.) kizardlag
a miniszter irdsbeli jovahagyasa alapjan keriilhet sor. Az engedélyeztetés az IJF feladata. A statuszok véltozasarol az IJF
a Féosztalyt haladéktalanul tajékoztatja.

A létszamgazdalkodasért, ezen beliil az elGirt keretek betartasaért az IJF felel6s.

Eléirdnyzatok dtcsoportositdsa, médositdsa

Az el6iranyzatok moédositasa:

a) orszaggyulési hataskorben,
b) a Kormany hataskorében, kormanyhatdarozat utjan,
c) felligyeleti szervi hataskorben vagy

d) sajat hataskorben kezdeményezheté.
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28.8§
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A sajat hataskorben kezdeményezett eliranyzat-médositadsokat a Féosztaly vezetdje hagyja jova.

A céljelleggel, meghatarozott szakmai feladatra més fejezetnek atadott vagy mas fejezett6l atvett elSirdnyzatok
felhaszndlasdnak kormanyhatarozaton vagy az allamhdéztartasért felelés miniszter engedélyén és a hozzé kapcsoldédd
megallapodéson kell alapulnia. Az atvett vagy atadott el6iranyzatokat csak a célnak megfelel6en, elszamolasi
kotelezettség teljesitésével lehet felhaszndlni. Az intézményi el6iranyzat atadasi-atvételi megallapodasokrdl
a Féosztaly nyilvantartast vezet.

Ha a kotelezettségvallaldst kezdeményez6 szervezeti egység olyan kotelezettségvallaldst kezdeményez, amely
teljesitéséhez nem all rendelkezésre megfelel6 mértéki ,személyi jellegli és munkaadoét terheld jarulékok” kiadasi
eldirdnyzat, a Féosztaly felugyeleti szervi hataskorben el6irdnyzat-mddositast kezdeményez. Az elirdnyzat-modositas
teljesitéséhez az NGM jévdhagydsa szlikséges. Az el6iranyzat-mddositas alatdmasztasa érdekében
a kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti egység koteles részletes indoklast és mellékszamitast késziteni.

Az el8irdnyzat modositdsa az erre rendszeresitett kincstari Grlapon torténik. Az Grlapok kitoltése és tovabbitasa
- a kincstarnal bejelentett moédon — a Fosztaly feladata a hataskoroknek megfelelGen.

Ev végén a kincstar &ltal kiadott, az év végi kincstari zarassal és kovetkezé évi nyitdé miveletekkel és pénziigyi
tranzakcidkkal kapcsolatos koltségvetési gazdalkodasi teendékrél szold tajékoztatdban rogzitett Gtemtervnek és
hataridéknek megfelel6en kell benyujtani az elSirdnyzat-maodositasi és tdmogatasi keretnyitasi nyomtatvanyokat.

Az lgazgatast érint6 el6iranyzatok nyilvantartdsa a Minisztérium Igazgatas Szamviteli politikdban rogzitett médon
torténik.

XIll. Fejezet
Koltségvetési beszamoldk, adatszolgaltatasok készitése

A Féosztély felel6s a Minisztérium lgazgatasanak a kovetkezé szamviteli és koltségvetési adatszolgaltatasainak,
beszamoldinak elkészitéséért:

a) kincstari koltségvetés,

b) elemi koltségvetés,

Q) havi kincstari koltségvetési jelentés,

d) id6kozi mérlegjelentés

e) éves koltségvetési beszamolo,

f) zarszamadas és maradvanyelszdmolas.

A (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatasokat, beszamoldkat az Aht., az Avr. és az Ahsz. és a vonatkozé jogszabalyok,
valamint a kincstéar és az NGM utasitasaiban meghatarozott tartalommal, formaban és hataridére kell elkésziteni.

XIV. Fejezet
Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdveté napon Iép hatdlyba. A szabalyzat el6irasait a folyamatban |1évé Ggyekben is
alkalmazni kell.

Az utasitds végrehajtasahoz szilkséges formanyomtatvanyokat, (rlapokat és tdjékoztatokat a gazdasagi vezetd
a Minisztérium intranet halézatan kozzéteszi.

Rogdn Antal s. k.,
miniszterelnok kabinetfénoke
miniszter
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A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 1/2016. (I. 7.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A koézponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 (1) A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz6lé 2010. évi
XLIII. térvény (a tovébbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan dr. Visy Zsoltot a 2015. december 1. napjatol
2016. majus 31. napjaig terjed6 idére ,A réomai birodalom hatdrai — A dunai limes magyarorszagi szakasza”
vilagorokségi varomanyos helyszin Vilagorokség Jegyzékébe torténd jeldlésével és a Hajogyari-szigeten fekvé
helytartoi palota bemutatasaval 6sszefliggé feladatok koordinaciojaért felelés miniszteri biztossé nevezem ki.

(2) A miniszteri biztos feladata
a) a Vilagorokségi Varomanyos Helyszinek Jegyzékérdl szolé 27/2015. (VI. 2) MvM rendeletben nevesitett
»A romai birodalom hatarai — A dunai limes magyarorszagi szakasza” elnevezés(i vildigorokségi varoméanyos
helyszinnek a Vilagorokség Jegyzékébe torténd jeldlésével osszefliggd teenddk ellatdsa, valamint
b) a Hajogyari-szigeten fekvé helytartdi palotanak mint a magyarorszagi limes egyik legjelentésebb elemének
bemutatdsaval 6sszefligg6 feladatok koordinacidja.

2.8 A miniszteri biztos tevékenységét a Miniszterelndkséget vezeté miniszter irdnyitja.

3.8 A miniszteri biztost tevékenysége ellatdsdért a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontja alapjan havi 500 000 Ft dijazas,
valamint a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti juttatasok illetik meg.

4.8 A miniszteri biztos titkarsagi feladatait a Miniszterelndkség Kulturalis Orokségvédelmi Féosztalya latja el.

5.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelndkséget vezeté miniszter
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Az emberi eréforrasok minisztere 1/2016. (I. 7.) EMMI utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az dllamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. térvény (a tovébbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan 2015. december 1. napjatdl 2016. méjus 31. napjaig
dr. Solti Pétert az intézményiranyitasi és finanszirozasi rendszer kialakitasaért felelés miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos feladatai:

a) javaslatot tesz az dllami fels6oktatdsi intézményekkel kapcsolatos fenntartéi irdnyitasi dontések el6készitéséért
felelés — a felsGoktatdsért felelés allamtitkar irdnyitdsa ald tartozdé - szervezeti egységek felépitésének és
az irdnyitashoz kapcsolédo ligyintézési folyamatok rendjének kialakitasara,

b) javaslatot tesz a feladat- és teljesitményalapu finanszirozasi rendszer felsGoktatasban torténd kialakitasara,

c) javaslatokat tesz a fenntartdi irdnyitds szervezeti hatékonysaganak a novelésére,

d) kdzremkodik a feladatéval 6sszefliggé jogszabalytervezetek kidolgozaséban,

e) elldtja az a)-d) pont szerinti feladatkorokkel 6sszefliggésben a miniszter altal meghatarozott eseti, egyedi

feladatokat.

A miniszteri biztos egyebekben elldtja az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarol
sz616 33/2014. (IX. 16.) EMMI utasitas miniszteri biztosra vonatkozé feladatait.

A miniszteri biztos tevékenységét az emberi er6forrdsok minisztere a felsGoktatasért felelés allamtitkar utjan irdnyitja.
A miniszteri biztos a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazésra és juttatasokra jogosult.

A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban a Ksztv. 38. § (8) bekezdése szerinti titkdrsag nem segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 22/2015. (V1. 8.) EMMI utasitas.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforradsok minisztere
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Az emberi eréforrasok minisztere 2/2016. (I. 7.) EMMI utasitasa
a mindsitett adatkezelés eljarasi rendjének kiadasarél az irasbeli érettségi feladatlapokkal és javitasi-
értékelési utmutatokkal kapcsolatban cimii 9/2012. (IV. 25.) NEFMI utasitas médositasarol

A jogalkotdsrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja, valamint a Nemzeti Biztonsdagi Felligyelet mlikodésének,
valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 54. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan
az aldbbiak szerint rendelkezem:

2.§

3.§

4.8

A mindsitett adatkezelés eljarasi rendjének kiadasarol az irasbeli érettségi feladatlapokkal és javitasi-értékelési
Utmutatdkkal kapcsolatban cimd 9/2012. (IV. 25.) NEFMI utasitds melléklete (a tovabbiakban: Eljarasrend)
az 1. melléklet szerint médosul.

A mindsitett adatkezelés eljarasi rendjének kiaddsarol az irasbeli érettségi feladatlapokkal és javitdsi-értékelési
utmutatdkkal kapcsolatban cim(i 9/2012. (IV. 25.) NEFMI utasitas 1. §-dban a,Nemzeti Munkatigyi Hivatalra”szévegrész
helyébe a,Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatalra” szoveg lép.

Ez az utasitds 2016. janudr 15-én lép hatélyba.

Ezt az utasitast a Magyar Koézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében valo kozzétételt kdvetéen

az Oktatasi és Kulturalis Kozlonyben is kozzé kell tenni.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforradsok minisztere

1. melléklet a 2/2016. (I. 7.) EMMI utasitdshoz

1. AzEljarasrend,A) Altaldnos eljarasi rend” cim 1. pont elsd két bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

A kdzponti vizsgakdvetelményekre épiild vizsgatargyak kozil a kotelezd vizsgatargyak és a valaszthaté kodzismereti
vizsgatargyak kdzponti irdsbeli feladatlapjait és ezek javitasi-értékelési utmutatoéit az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban:
OH) készitteti el, a valaszthatd szakmai el6készité vizsgatdrgyak kdzponti irdsbeli feladatlapjait és ezek javitasi-
értékelési utmutatoit a Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal (a tovabbiakban: NSZFH) készitteti el és adja at
az OH-nak. A kozremUikodék (tobbek kozott a tételkészitd bizottsag tagja, a forditd, a lektor) bevonasa soran az NSZFH
altal kovetendd eljardst - jelen utasitas vonatkozé rendelkezéseinek figyelembevételével — az NSZFH bels6 szabdlyzata
hatdrozza meg.

Az irasbeli vizsgak feladatlapjait és javitasi-értékelési utmutatoit a tételkészité bizottsdgok készitik el. A tételkészitd
bizottsdgokat vizsgatargyanként kell megszervezni. A tételkészité bizottsag elndkét az oktatasért felel6s miniszter,
illetve a szakképesitésért felel6s miniszter, a tételkészité bizottsag tagjait az OH, illetve az NSZFH vezetdje kéri fel.
A tételkészité bizottsag feladatait az OH, illetve az NSZFH vezetdje hatarozza meg. A tételkészitd bizottsag az elndk
vezetésévelmuiikodik,azelnokfelelésafeladatlapok,javitasi-értékelésiutmutatok szakszerd, avizsgakovetelményeknek
megfeleld elkészitéséért. A kovetelményeknek megfeleléen elkészitett feladatlapokat, javitasi-értékelési utmutatokat
az OH, illetve az NSZFH vezetdje dltal megbizott munkatarsak veszik at a tételkészit6 bizottsdg elnokétdl. A tételkészitd
bizottsag elndkével, illetve tagjaival megkotott szerz6dés melléklete a titoktartdsi nyilatkozat. (1. fliggelék)”
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. Az Eljarasrend ,A) Altalanos eljarasi rend” cim 7. pont A csomagok atadasa az iskolanak alpont negyedik bekezdése

helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

JA vizsgaidészak végét kovetd 30 napon belll a jarasi hivatal - a KH utjdn — megkuldi a KPF-nek az aldbbi
dokumentumok egy-egy eredeti példanyat:

- amennyiben sor keriilt a dobozszintli atvételkor tapasztalt rendkiviili eseményrdl jegyzékonyv felvételére,
a 14. fliggelék szerinti jegyz6konyvet,

- az dtadas-atvételi jegyzéket dobozszint(i atadashoz a 13. fliggelék szerint,

—adobozjegyzéket a 15. fliggelék szerint,

- a jegyz6kdnyvet a dobozok iskolai ellenérzésérdl a 17. fliggelék szerint, valamint

- az iskoldk (vagy a vizsgakdzpontok) vizsgaszervezési igényéhez képest felesleges csomagokat.”

. Az Eljarasrend 16. figgelékében foglalt tablazat helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

”

Eredeti irat Vizsgatargy ) o i Intézmény L | Telephely- Intézmény

L Vizsgaprofil Példanyszam ) Intézménynév | L

iktatészama neve OM-koéd kod irdnyitészama
Intézmény varosa Intézmény cime Megye Hivatal vezet&je Hivatal varosa

. Az Eljarasrend

a) ,A) Altalanos eljarasi rend” cim 2. pont els6 bekezdésében az,NMH” szévegrészek helyébe az,NSZFH’,
b) ,A) Altalanos eljarési rend” cim 3. pont

ba) e) és h) alpontjaban a,Kdzoktatasi” szévegrész helyébe a ,Koznevelési’,

bb) h) alpontjaban az,,angol” szévegrészek helyébe az,angol nyelv’,

c) ,A) Altalénos eljarasi rend” cim 4. pont b) alpont bb) pontjaban az ,a kazettakat” szévegrész helyébe az
,az adathordozoékat’,

d) ,A) Altalanos eljarasi rend” cim 7. pont Az &tvétel lebonyolitasa alpontot kévet6é 6tddik bekezdésében
a,(16.fliggelék) értelemszer( kitdltésével” szovegrész helyébe a,(16. fliggelék) felhasznaldsaval’,

e) 8. fliggelék 6. pont b) alpontjdban az ,a Bilinteté Torvénykonyvrél szolé 1978. évi IV. torvény 222/A. §
(1) bekezdése” szovegrész helyébe az,a Biintet6 Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. torvény 265. § (2) bekezdés
a) pontja”

szoveg lép.

|"

. Hatalyat veszti az Eljarasrend ,A) Altalanos eljarasi rend” cim 5. pont elsé gondolatjeles bekezdése.
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Az emberi eréforrasok miniszterének 3/2016. (. 7.) EMMI utasitasa
az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
19/2015. (VI. 8.) EMMI utasitas modositasarol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 73. §
(1) bekezdésében meghatarozott hatdskdrdomben eljarva — a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
¢) pontjéra figyelemmel - a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.§ Az Orszagos Nyugdijbiztositdsi Féigazgatdsag Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl szolé 19/2015. (VI. 8.)
EMMI utasitas melléklete (a tovdbbiakban: Szabalyzat) a Melléklet szerint médosul.
2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

Melléklet a 3/2016. (1. 7.) EMMI utasitdshoz

1.8 A Szabdlyzat 7. §-a a kdvetkez6 (5) bekezdéssel egésziil ki:
.(5) Ha a f6éigazgatoi tisztség ideiglenesen nincs betdltve, a féigazgatd feladat- és hataskorét az informatikai
féigazgatd-helyettes gyakorolja”

2.§ A Szabdlyzat 9. §-a a kdvetkez6 (3) bekezdéssel egészil ki:
»(3) Ha a pénziigyi-gazdasagi féigazgatd-helyettesi tisztség ideiglenesen nincs betdltve, a pénziligyi-gazdasagi

féigazgatd-helyettes feladat- és hataskorét a Koltségvetési Féosztaly vezetbje gyakorolja.”

3.§ A Szabdlyzat 1. fliggeléke helyébe az 1. fiiggelék 1ép.
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1. fliggelék
1. fliggelék

Az ONYF szervezeti felépitése

Kézpont NYUFIG

Altalanos -
Igazgatasi Osztaly Alkalmazas-

zemeltetési és

Altalénos Szervezési Osztaly
Jogi Osztaly Pénziigyi Osztaly Rendszerfe’jlesztési
Munkajogi és —
Eréforras- Szémviteli Osztély Méltanyossagi
gazdalkodasi . U 4
Oertdly Illetmény- Ugyek Osztalya
o szémiejtési Osztdly Sauperreviziés Inditasi II. Osztaly
Munkatgyi és o %sztél Nemzetkozi
Joléti Osztaly és Halozati O: él Y Inditési Ill. Osztaly Igazgatasi és
— " Alapinfrastruktra- Osatély
 Fellebbezési Beszerzési Osztaly zemeltetési Nemzetkozi
Ugyek Osztalya Vagyonkezelési Osztaly Koordinacids 1. Folysitasi Nyugdijigyek
8 L Osztal 1. Osztal
Fellebbezési és Ugm:lretésn Osztaly u - Osztalya
és Hatoségi sztaly 3si
Felugyelti por——v—— Adatbazis-elemzési s Ny
Ugyek Osztélya | Logisztikai Osztaly | és -tervezési Osztaly ‘Igg;;l asi
Kliensizemeltetési Osztély 11, FolyGsitasi Y
Osatdly Ugyvitel- "Osatély
Felhasznalétamo- Korszerdsitési
gatasi Osztaly Osztaly
— Nyomda (Osztaly) 671
Nyugdijjogi, IV. Folyésitasi N”“";ES"“'k
susblorss & EEEE=T osmaly [
Egyezményes N p :
i A Megtéri és ScitAci
Ugyek Osatalya Igényérvényesitési V- g;’&ﬁ;}m NNemdzgSk' K
Nyugdij- Osztaly lyugaijugyei
szaki‘éalz;galta‘si, — V1. Folydsitdsi 1lI. Osztalya
Ugyvitel-szervezé: Peres Ugyek : Qszyta‘w N Kozi
és Méltanyossagi Osztélya N emdz‘gs onk
Ugyek Osztalya K,u%slilt‘ég&‘:

VII. Folydsitasi

Osztély
— ” Ugyfélkapcsolati
Nyilvéntartés- Osztaly VIII. Foly6sitasi
kezelési és Osztaly .
~korszer(isitési Szervezési és Igényelbirlast
Osztaly Panaszligyi Osztaly IX. Folyositasi ElSkészitd Osztaly
Nyilvéntartas- Osataly Hozzatartozéi
szabalyozasi és Igényeket Elbirdlo
-szakigazgatasi 1. Osztaly
Osztaly
PRP Hozzdtartoz6i
Folyositasi X. Folyo: p
Uzemeltetési Osztaly |gén|‘1e(k)estnEé|:J|rélé
_ Elemz8 és Osztély frAct - Y
Ertékeld Osztaly - . XI. Folysitasi
Uzemeltetés- Osztaly
koordinaciés
Osztaly XII. Foly6sitdsi
. Osztaly
Csalddtamogatasi Ad?)t;gtgézlgesl

Hatdséagi Osztaly

Jogorvoslati és
Peres Ugyek

Specidlis |. Osztély

Osztlya Specialis I1. Osztaly
Elszamolasi Osztaly
Nyugdijszamfejtési
Osztaly
Statisztikai Eurdpai U
Adatelemzési gyek Osztalya
Osztaly

Egyezmények
Os a

KOFOP
Projekt Osztélya

Irattdrozasi Osztaly

_ NYUFIG
Ugykezelési Osztaly

N Agazati
Ugykezelési Osztaly

Expedidlasi Osztaly
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A nemzetgazdasagi miniszter 1/2016. (I. 7.) NGM utasitasa
a nemzetgazdasagi miniszter iranyitasa ala tartozé kézponti kezelésii eléiranyzatok kezeléséral
és felhasznalasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.§

M

A Magyarorszag 2016. évi kdzponti koltségvetésérél sz616 2015. évi C. torvény (a tovabbiakban: Kvtv.) 1. mellékletébe
sorolt, a nemzetgazdasagi miniszter irdnyitdsa ala tartozd kdzponti kezelés( eléiranyzatokhoz kapcsolédé pénziigyi
ellenjegyzésre, utalvdnyozasra és érvényesitésre jogosultak kdrét az 1. melléklet szerint allapitom meg.

Ezen utasitas hatdlya nem terjed ki a Kvtv. 1. melléklet XV. Nemzetgazdasagi Minisztérium fejezetbe sorolt,
a nemzetgazdasagi miniszter irdnyitasa ala tartozoé kdzponti kezelés( eldirdnyzatokra.

Az utalvényozas a 2. melléklet szerinti utalvanymintak alkalmazasaval, azok kitoltésével torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre, utalvdnyozdasra és érvényesitésre jogosultak aldirdsmintdjat a 3. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyhoz csatolni kell a kifizetés jogalapjat igazolé6 dokumentumokat, jogszabélyon alapuld kifizetés esetén
a jogszabdly megjelolésével.

Az utalvanyozast ugy kell végrehajtani, hogy a teljesitési hataridé el6tt 6t munkanappal a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
és a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) az utalvanyt teljesitésre megkapja. A hataridé elmulasztasabol
eredd késedelmi kamat, kotbér arra hérithato at, aki a mulasztasért felelés, ha megallapithatd, hogy az utalvanyozas
végrehajtdsahoz szikséges dontés és informacié idében, hidnytalanul az utalvanyozé rendelkezésére allt. Ennek
megallapithatésaga érdekében minden aldirdsra jogosultnak fel kell tlintetnie az intézkedés keltezését, tovabba
a késedelem okat.

A kifizetés teljesitését megel6zéen a kifizeté az utalvany szabdlyszerliségi vizsgalatan tulmenéen elSirdnyzati
fedezetvizsgalatot végez. A fedezetvizsgalat soran ellenérizni kell, hogy a kifizetés elrendeléséig tortént kifizetéseket
figyelembe véve rendelkezésre all-e az utalvdnynak megfelelé Osszegl elGirdnyzat. A fedezetlen vagy nem
szabalyszerl utalvany teljesitését meg kell tagadni és felllvizsgalatra az utalvanyozast végzének haladéktalanul
visszaadni.

A térgyévi koltségvetési torvény azon elbirdnyzatai esetében, amelyek el6irdnyzat-mddositasi kotelezettség nélkil
tulteljesithetéek, az utalvanyozd az elbirdnyzat tulteljesiilésérdl az utalvanyozasra és az érvényesitésre jogosult
személy tevékenységét iranyitd helyettes allamtitkart és allamtitkart haladéktalanul tdjékoztatja.

Az 1000 millié forintot meghaladé 6sszegu kifizetésekrdl — az Eurdpai Unid koltségvetéséhez vald hozzéjarulas,
valamint az Egyéb lakastdmogatdsok el6iranyzat kivételével — az dllamhaztartasért felel6s allamtitkart, a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatalt és a Kincstart az utalvanyozé irdsban a kifizetést megel6zéen legalabb 2 héttel, illetve
a tdjékoztatashoz szlikséges informaciok rendelkezésre allasat kdvetéen haladéktalanul tajékoztatja.

A Kvtv. 1. melléklet XLII. A koltségvetés kdzvetlen bevételei és kiadasai fejezet szerinti, a nemzetgazdasagi miniszter
iranyitasa alad tartozé koézponti kezelésii elSiranyzatoknal a pénziigyi ellenjegyz6 a Kéltségvetési Osszefoglald
FSosztaly (a tovabbiakban: KOF).

A kotelezettségvallaldshoz, utalvanyozashoz és érvényesitéshez a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal és a Kincstar havonta
az aktudlis elSirdnyzat, a felhaszndlas, tovabbd az eldirdnyzat terhére véllalt kotelezettségek adatait tartalmazo
jelentést kiild a KOF részére.

A Kvtv. 53. § (1) bekezdése alapjan teljesitett allami kezesség érvényesitési kiadasok esetén az utalvdnyozéd
a feladatkdrében érintett féosztaly, az érvényesité a KOF. Egyedi kezességbevaltas esetében a 2007. janudr 1-je elétt
véllalt kezességek bevaltasanak jogi akaddlyardl az utalvdnyozést és az az érvényesitést megel6z6en a Jogi és
Kodifikaciés Féosztély (a tovdbbiakban: JKF) vagy a jogi és koordindcids lgyekért felel6s helyettes allamtitkar
(a tovabbiakban: JKHAT) nyilatkozik. A 2007. januér 1-je utan vallalt kezességek bevaltasa esetén a kifizetés a NAV
utjan torténik.

A Kvtv. 53. § (2) bekezdése alapjan teljesitett kiaddsok esetén az utalvanyozé a feladatkdrében érintett féosztély,
az érvényesitd a KOF.
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6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

A Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) és a kdzponti kéltségvetés kozti elszamolasokban a KOF szakmai
feladatkdre szerint felel8s osztélya utalvanyozza az MNB &ltal benyujtasra kertil szamlat, és a monetéris politikai
kérdésekben feladatkorében érintett add- és pénziligyekért felelds allamtitkar érvényesiti azt.

A Magyar Fejlesztési Bank Részvénytarsasagrél sz6l6 2001. évi XX. térvény 5. § (2) bekezdése alapjan kotott arfolyam-
fedezeti megallapodasokbdl eredd, a Magyar Fejlesztési Bank Zrt. (a tovabbiakban: MFB) felé teljesitendé fizetési
kételezettség teljesitése a Kincstar utjan a KOF szakmai igazolasa alapjan térténik, amelyben rendelkezik a Kincstar
Nemzetgazdasdgi Elszdmoldsok Osztélya felé az MFB altal benyujtott hatéridés beszedési megbizas teljesitésérol
vagy elutasitasarol.

A jogszabalyban el6irt, nemzetkozi pénziligyi szervezetekben vald tagsaggal kapcsolatos kételezvényeket a Kincstér
allitja ki a 2. mellékletben szerepld 3. utalvanyminta alapjan.

Ez az utasitds 2016. janudr 15-én lép hatélyba.

Hatalyat veszti a nemzetgazdasdgi miniszter irdnyitdsa ald tartozé kodzponti kezelés( elSiranyzatok kezelésérdl
és felhasznalasardl szol6 5/2015. (Ill. 18.) NGM utasités.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter



1. melléklet az 1/2016. (I. 7.) NGM utasitdshoz

Az egyes kdzponti kezelési eldiranyzatok koltségvetési kiadasi el6irdnyzatai tekintetében érvényesitésre és utalvanyozasra jogosultak

Jogcim- Jogcim-
Cim- Alcim- Jogcim- | Cim- Alcim- i
X i csoport- i , , csoport- Jogcimnév Ervényesité Utalvanyozo
Szam Szam , SZam nev nev ,
Szam nev
XLII. A KOLTSEGVETES KOZVETLEN BEVETELEI ES KIADASAI
29 Lakdstamogatasok
1 Egyéb lakdstdmogatédsok

A lakascélu allami tamogatasokrol sz616 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet, a fiatalok,

valamint a tobbgyermekes csalddok lakascélu kdlcsoneinek allami tdmogatasarol

sz6l6 134/2009. (VI. 23.) Korm. rendelet, a lakasépitési tdmogatdsrol sz6l6 256/2011. A Kincstar

(XII. 6.) Korm. rendelet, az otthonteremtési kamattdmogatasrol sz616 341/2011. a Makrogazdasagi Féosztaly

(XII. 29.) Korm. rendelet, a devizakolcsonok torlesztési arfolyamanak rogzitését érintd (a tovébbiakban: MF)

megtéritésrél és a kdzszféraban dolgozok tdmogatédsardl szolé 57/2012. (11l. 30.) szakmai teljesités igazolasat

Korm. rendelet, az adéssagrendezésben részt vevd természetes személyek lakhatasi kodvetden

feltételeinek megtartasa céljabdl nydjtott torlesztési tdmogatasrol szold 274/2015.

(IX. 21.) Korm. rendelet szerint meghatarozott cél.

A lakas-el6takarékossag allami tamogatdsardl sz616 215/1996. (XII. 23.) Kincst

incstar
Korm. rendeletben meghatarozott cél.
32 Egyéb koltségvetési kiadasok
1 Vegyes kiadasok
4 Felszamolasokkal kapcsolatos kiadasok .
— — KOF JKF
Szandlassal kapcsolatos kiadasok
6 Magén- és egyéb jogi személyek kartéritése
A Nyugdijfolydsité Igazgatdsag altal fizetett jdradék megtéritése
az lgazgatésag Nyugdijbiztositasi Féosztalyhoz benyujtott fizetési értesitése KOF Nyugdijbiztositasi Féosztaly
alapjan torténik.
Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar altal fizetett jaradék megtéritése o o
S o s . . e ” Egészségligyi és Szocialis
az Egészségligyi és Szocialis Féosztalyhoz benyujtott fizetési értesités KOF FSosztl
6osztd

alapjan torténik. y
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Cim- Alcim- Jogeim- Jogcim- | Cim- Alcim- Jogeim- i
<z4m <z4m csoport- sz név név csoport- Jogcimnév Ervényesit6é Utalvanyozé
Szam nev
A nemzetgazdasagi minisztert, illetve a Polgari Torvénykonyvrol sz616
1959. évi IV. térvény 28. § (1) bekezdésében vagy a Polgari Torvénykonyvrdl
sz6l6 2013. évi V. térvény 3:405. § (2) bekezdésében meghatarozott A JKF vagy a JKHAT
altaldnos szabalytdl eltéré jogszabalyi rendelkezés alapjan KOF a kovetelés targya szerinti
a nemzetgazdasagi miniszter ltal képviselt, dllamot terhel6 fizetési illetékes szakféosztaly
kotelezettség teljesitése jogszabdly vagy kormanyhatarozat alapjan egyetértésével
megkotott szerzédésben, jogerés birdsagi hatarozatban vagy peren kiviili
egyezséget jovahagyd iratban meghatérozott 6sszegek megtéritése.
Az allam polgari jogi jogviszonyban torténé képviseletének tgyvédi,
birésagi kiadasai, ha az allam képviseletében a nemzetgazdasagi miniszter KOF JKF vagy a JKHAT
jarel.
Az allami vezetdi mulasztasok, illetve az dllam nevében elkdvetett
jogsértések aldozatait megillet6 kartéritésekrdl sz616 33/2010. (VI. 11.)
OGY hatérozat végrehajtasa érdekében sziikséges intézkedésekrdl sz616
1189/2010. (IX. 13.) Korm. hatdrozat alapjan a nemzetgazdasagi minisztert o L
i B o o . i . i .. Redl Koltségvetési Fejezetek
és a belligyminisztert jel6li ki az allami vezetéi mulasztasok, illetve az allam KOF Féosztalya
nevében elkdvetett jogsértések aldozatait megilletd kartéritésekrdl szolo
33/2010. (VI. 11.) OGY hatérozat lll.1. pontja szerinti igények
forrasbiztositasara. A két tarca kozotti megegyezések alapjan ezeket
a kartéritéseket ezen el6iranyzatrol biztositjak.
11 Egyéb vegyes kiadasok
- a volt nyugati hadifoglyok hitelutalvanyainak rendezése, a kiilféldiek Magyar Allamkincstar
foldmegvaltési Ligyeinek rendezése, illetve az ismeretlen helyen Jaradékokat és
tartézkodok forintkoveteléseinek rendezése KOF Viszontgarancidkat Kezel6
Féosztaly
(a tovabbiakban: JVKF)
- a karpétlasi jegyek Kézponti Elszamoléhaz és Ertéktar (Budapest) Zrt.-be Pénzligyi Szabélyozasi
torténd beszallitdsdhoz kapcsolodod feladatok ellatdsa KOF Féosztaly
(a tovébbiakban: PSZF)
- az Orszagos Betétbiztositasi Alappal kotott megbizasi szerz6désbél eredé, KOE PSZF
megbizas ellatasaval 6sszefliggésben felmerilt koltségek megtéritése
- a szerencsejaték szervezésérdl sz616 1991. évi XXXIV. térvény alapjan .
KOF JKF

a koncesszios szerzédésekkel 6sszefliggésben felmerilé kiadasok fedezete

9¢
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Jogcim- Jogcim-
Cim- Alcim- Jogcim- | Cim- Alcim- i
i i csoport- i , ) csoport- Jogcimnév Ervényesité Utalvanyozo
Szam Szam , Szam nev nev ,
Szam nev
33 Allam altal vallalt kezesség és viszontgarancia érvényesitése
17 Takarékbetétek visszafizetéséért vallalt allami kezességekbdl eredé fizetési KOF PSZE
kotelezettség
36 Nemzetkozi elszamolasok kiadésai
1 Nemzetkozi tagdijak
1 IBRD alaptékeemelés Nemzetkézi Pénziigyi
2 IBRD alaptéke értékallésaganak biztositasa KOF Féosztaly
3 CEB tagdij (a tovabbiakban: NPF)
4 Bruegel-tagdij KOF MF
7 NBB alaptéke hozzajarulds R
KOF NPF
8 AIBB alaptéke hozzajarulas
2 Nemzetkdzi multilateralis segélyezési tevékenység
1 IDA alaptéke-hozzéjarulds
Hozzéjarulas az EBRD 4éltal kezelt Nyugat-Balkani Alaphoz KOF NPF
4 EU Szomszédsagi Beruhézasi Eszkoz
3 Egyéb kiadasok KOF NPF
37 Hozzajérulds az EU kéltségvetéséhez KOE EU Koltségvetési

Kapcsolatok Féosztélya
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2. melléklet az 1/2016. (I. 7.) NGM utasitdshoz

Utalvanymintak
1. Altalanosan hasznalhaté utalvany, altalanos felhatalmazas utalvanya
2. Egyedi allami kezességbevaltasi ligyek utalvanya (beszedési megbizassal)
Fliggelék a 2. utalvanyhoz
3. Kotelezvény kiallitasa nemzetkozi pénziigyi intézmény részére

Felszamolassal, vagyonrendezési eljarassal, illetve szandlassal kapcsolatos kiadasok utalvanya

1. utalvdnyminta

érvényesitd féosztaly/szervezeti egység utalvényozé féosztaly/szervezeti egység
Cimzett szervezetek/szervezeti @gys€gek: ... .. ... it
HIVatKOZAST SZAM: . ...
IKEEOSZAM: ot e
A kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szama: . . ... ..o oo e
UTALVANY

1. Felhatalmazom a Magyar Allamkincstart/Nemzeti Ad6- és Vamhivatalt, hogy a

2. Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstar/Nemzeti Ado- és Vamhivatal a csatolt okmanyok alapjén az alabbi atutalast
teljesitse:
Terhelend® bankszadmla MegNEVEZESE: . ... ... it e et e
Terhelendd bankszamla SZAMA: ... ... ottt e e e
Kedvezmeényezett MEgNEVEZESE: . . .. .. ...ttt ettt et et e e e e

Kedvezmeényezett bankszamlaszama: .. ... ......ouiu ittt
Az addzd addszama (ha a tdmogatdst a NAV folydsitja): .. ...ve i e
Fizetések idépontja:

havonta elére

negyedévente utélagahénap ...... napjaig

jogszabalyban megjeldlt idépont(ok)ban:

(o723 (=3 4T Yo | -
22y (=] g Ve Fo o135, o forint,

2N forint.
10 LY=o 1Y) =] =L £
1o 1= 101 V7 | S fejezet,
.............................................................................................................. cim,
............................................................................................................ alcim,
................................................................................................... jogcimcsoport,
........................................................................................................... jogcim,
............................................................................................... eléirdnyzat-csoport,

............................................................................................... kiemelt el6iranyzat.
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érvényesit6é utalvanyozo
2. utalvdnyminta
érvényesitd féosztaly/szervezeti egység utalvanyoz6 féosztaly/szervezeti egység
Utalvany

Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalya
részére

Magyar Allamkincstar

Budapest

Tajékoztatom, hogy a csatolt beszedési megbizas, amelynek fébb adatai a kdvetkezék:

N o T=] U1 1 0 1=
Fizetésre kOtelezett SZamIa: . ... ... i e et
Kifogdsolasi hataridd UtolSO Napja: .. ... .c.in ittt et e e e

Kozlemény:
Kifizethetd! Kifogasolando!

A kifogasolas indoka:

Budapest, ...... BV it ho ...... nap

érvényesit6 utalvanyozo6
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féosztaly, szervezeti egység
Nyilatkozat egyedi kezessé
(Beszedési meg

Jogosult megnevezése: ...

AdOSZAMA: .. ettt
A jogosult ltal igényelt 6sszeg: ..........coooiiiiiiint

Jogi szempontbdl a fizetés teljesitheté:
IGEN

A kifogasolds indokat kérjuk feljegyzésben csatolni!

Melléklet: az dllami kezességi szerz6dés masolata
a bevaltasi igény dokumentumainak masolata

A kitoltott, alairt nyilatkozatot legkésébb ............ év
a Koltségvetési Osszefoglalé Féosztalyra.

Fiiggelék a 2. utalvdanymintdhoz
(Kitoltendé a 2007. janudr 1-jét megelézéen vdllalt
egyedi dllami kezességek bevdltdsa esetén)

gbevaltas kifizethetéségérol
bizas mellékelve)

NEM

........................... hé ......... napig kell visszajuttatni
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Nemzetgazdasagi Minisztérium
Koltségvetési Osszefoglalé Fosztaly
érvényesit6é

Pénzforgalmi Halézatirdnyitasi Féosztaly részére
Magyar Allamkincstar

UTASITAS

3. utalvdnyminta

Nemzetgazdasagi Minisztérium
Nemzetkozi Pénziigyi Féosztaly
felel6s

Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstér a csatolt okmanyok alapjan az aldbbi kételezvénykiallitast teljesitse,
nyilvdntartasba vegye, és azt meg6rzésre a Magyar Nemzeti Bank Fépénztaradban letétbe helyezze:

Kedvezményezett

Gl ot e e e

A kotelezvény 6sszege és devizaneme

SZAMMAL: Lot

A kotelezvény jogaime: ..ot
A kotelezvény kidllitasdnak ddtuma: ................. ...
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4. utalvdnyminta

Nemzetgazdasagi Minisztérium
Koéltségvetési Osszefoglald Féosztaly
Hiv. sz.:

Nemzetgazdasagi Elszdmolasok Osztalya

részére Utalvany
Magyar Allamkincstar

Budapest

Kérem, hogy a 10032000-01457058-00000000 szamu Egyéb pénzligyi elszamoldsok,

Kiadasi SZamMIa terNEre ... . i e forintot, azaz
........................................................................................................... forintot
- T szamu szamla javéra utaljon at.

Koltségvetési év: 2016.

El6iranyzat*: XLII. fejezet 32.1. 4. Felszamolasokkal kapcsolatos kiadasok/vagyonrendezési eljarassal kapcsolatos
kiadasok

5. Szanalassal kapcsolatos kiadasok

Jogcim*: felszdmolas/szanélas
Teljesités napja: ....covvvvvevniiinineiinnnn.

Kozlemény:

érvényesit6é utalvanyozé

* A nem megfelel6 torlendé!
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3. melléklet az 1/2016. (I. 7.) NGM utasitdshoz

Alairdsmintak

1. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)

Sc?r— Féosztaly, osztaly Név Beosztds Alairas
SZam
1. Kozszolgdltatasi, Dr. K6r6smezei Csaba féosztalyvezetd
Kozlizemi Koltségvetési
Féosztaly (KKKF)
2. KKKF Bécsi Jozsef féosztalyvezet6-
helyettes
3. KKKF Csuka Maria féosztalyvezetd-
helyettes
2. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
Scl)r— F&osztaly, osztaly Név Beosztas Aldiras
Szam
1. EU Koltségvetési Foldiak Gergely féosztalyvezetd
Kapcsolatok Féosztélya
(EU KKF)
2. EU KKF Kutvolgyi Attila féosztalyvezets-
helyettes
EU KKF Gaalné Karai lldiké osztalyvezetd
4, EUKKF Dobé Agnes szakmai
tanacsado
3. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
S?r— Féosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
SZam
1. Makrogazdasagi Féosztaly Molndr Istvan féosztalyvezetd
(MF)
4. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
S?r— Féosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
SZam
1. Jogi és Koordinacios dr. Jarmai Péter helyettes
Ugyekért Felelés Helyettes allamtitkar
Allamtitkari Titkarsag
2. Jogi és Kodifikacios dr. Sari Miklos féosztalyvezetd

Féosztaly (JKF)
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-
Sszzm Féosztaly, osztaly Név Beosztas Aldiras
3. JKF Dr. Komaromi Marta féosztalyvezets-
helyettes
4. JKF Dr. Szlics Istvan vezetd-tanacsos
5. aldirdsminta
(pénziigyi ellenjegyzésre, utalvdnyozdsra és érvényesitésre jogosultak)
S?r' Féosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
szam
1. Koltségvetési Osszefoglald Kocsis Enik6 féosztalyvezetos-
FSosztély (KOF) helyettes
2. KOF Balint Agnes féosztélyvezets-
helyettes
KOF Szabd Léaszlé osztalyvezet6
4, KOF Deméndi Zsolt szakmai tanacsadé
KOF Kovacs Istvanné vezetd fétanacsos
6. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra és érvényesitésre jogosultak)
S?r" Féosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
szam
1. Readl Koltségvetési Fejezetek Haag Tibor féosztalyvezet6
Féosztalya (RKFF)
2. RKFF Juhdsz Méria féosztalyvezets-
helyettes
7. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
S?r' Féosztaly Név Beosztas Alairds
Szam
1. Nemzetkdzi Pénziigyi Tarnoki-Zach Péter féosztalyvezetd
Féosztaly (NPF)
2. NPF Torok Endre féosztalyvezets-
helyettes
3. NPF Vitézné Dedk Katalin referens
8. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
Sc?" Foosztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
szam
1. Nyugdijbiztositasi Lendvai Edit kozigazgatasi
F&osztaly (NYF) tanacsado
2. NYF Molnér Istvén Lajos referens
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9. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)

Sc?r— F&osztaly, osztaly Név Beosztas Alairas
SZam
1. Egészségligyi és Szocidlis Tébias Tamas féosztalyvezetd
Féosztaly (ESZF)
2. ESZF Borisza Gyula féosztalyvezets-
helyettes
10. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra jogosultak)
S?r' Féosztaly, osztaly Név Beosztas Alairs
SZam
1. Pénziigyi Szabalyozasi Dr. Zsolnai Aliz féosztalyvezetd
Féosztaly (PSZF)
2. PSZF Dr. Kovécs Lajos kozigazgatdsi
fétanacsado
3. PSZF Kiss Kornélia Margit kozigazgatasi
fétanacsadd
11. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra és érvényesitésre jogosultak)
Sc?r— Szervezeti egység Név Beosztés Alairas
SZam
1. Magyar Allamkincstar Hegyiné Fabriczius Eva féosztalyvezetd
Jaradékokat és
Viszontgarancidkat Kezel6
Féosztaly (JVKF)
2. JVKF dr. Majdan Adrienn osztalyvezet6
3. JVKF Guba Emese referens
4. JVKF Domonkos Mérta referens
5. JVKF Janotkané Nagy Doéra referens
12. aldirdsminta
(utalvdnyozdsra és érvényesitésre jogosultak)
Sc,vr— Szervezeti egység Név Beosztas Alairas
SZam

1.

Magyar Allamkincstar

Halozatirdnyitasért felel6s

elndkhelyettes

Miszlai Jozsef

elndkhelyettes
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 1/2016. (. 7.) BM OKF utasitasa
a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol

A jogalkotasrol szélo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, az informacidos onrendelkezési jogrol és

az informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIl. torvény 24. § (3), valamint 30. § (6) bekezdésére, tovabba a kozszolgélati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 177. § (4) bekezdésére tekintettel kiadom az alabbi utasitast:

2.§

3.8

4.8

5.8

Az utasitds hatalya a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: BM OKF), az iranyitasa ald
tartozoé terlileti, terileti jogallasu (a tovébbiakban: terileti jogdllasu) és helyi szervre (a tovébbiakban: hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek), tovdbbd a hivatasos katasztréfavédelmi szervek teljes személyi dllomanyara terjed ki.

A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatét jelen utasitdsom mellékleteként
kozzéteszem.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Ezen utasitas hatdlybalépésétdl szamitott 60 napon beliil a terlileti és teriileti jogallasu szervek vezetdi intézkednek
az iranyitdsuk ald tartozd szerv terileti sajatossdgoknak megfelel6 szabdlyzatanak kidolgozasara. A terileti
szabalyzatoknak rendelkeznilik kell kiilondsen a teriileti adatvédelmi felels részletes feladat- és hataskorérdl, a helyi
adatvédelem rendszerérdl, valamint a kdzzétételi listadkkal kapcsolatos feladatokrdl, felelésségi kérdésekrél, tovabba
- sziikség szerint — a vizligyi hataskort és szakhatdsagi feladatokat ellatd szervezeti egység elhelyezéséil szolgalo
objektumra vonatkozd, a helyi specialitdsokat tartalmazo, de az altaldnos adatvédelmi és biztonsagi szabalyoknak
medgfelel6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokrdl.

Hatalyat veszti a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatédnak kiadasarol
sz616 34/2013. szamu BM OKF féigazgatoi intézkedés, tovabba a hivatasos katasztréfavédelmi szervek ltal vezetett
nyilvantartasokrol sz6l6 104/2012. szamu BM OKF féigazgatdi intézkedés.

Dr. Tolldr Tibor tu. vezérérnagy s. k.,
mb. féigazgato

Melléklet az 1/2016. (1. 7.) BM OKF utasitdshoz

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyozds célja

. A Szabalyzat kibocsatasanak célja, hogy a hivatasos katasztréfavédelmi szervek tevékenységiik soran a személyes

adatok védelméhez fliz6d6 alkotmanyos alapjogon alapulé informdciés onrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsak, illetve az altaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznédldsanak megakaddlyozasa érdekében
meghatarozasra keriljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irdsok, valamint a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek kezelésében lévé kozérdekl adatok nyilvdnossaganak biztositasa, ennek érdekében a kdzérdek( adatok
megismerésére irdnyuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus forméban kozzéteendd adatok megismerésére
iranyulo igények elbirdlasa soran iranyado eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalaval 6sszefliggé feladatok meghatéarozasa.
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2. Ertelmezd rendelkezések

2. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kilondsen megszerzése, feldolgozésa,
megvaltoztatadsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megolddsok, valamint eljarasi szabalyok
Osszessége; az adatkezelés azon éllapota, amelyben a kockazati tényezéket — és ezdltal a fenyegetettséget —
a szervezési, mlszaki megoldasok és intézkedések a minimalisra csokkentik.

Adatfelel6s szervezetielem: a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél az a szervezeti elem, amely az elektronikus
uton kotelezéen kozzéteendd kdzérdekil adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett, vagy amely részére m(ikbdése soran az adatot szolgaltattak.

Adatfelel6s személy: az adatfelel6s szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelés a kozzétételi listak részét
képezd adatok adatkozl6 felé torténé tovabbitasaért.

Adatké6zI6: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a személy, amely vagy aki
az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi listaiban kozzéteszi.

Adatvédelmi Nyilvdntartds: a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdg (a tovabbiakban: NAIH)
altal az informdciés onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 65. § (1) bekezdése alapjan vezetett, személyesadat-kezelésre vonatkozd orszagos
nyilvantartas.

Dolgozdi személyes adat: a hivatésos katasztréfavédelmi szervekkel hivatdsos szolgdlati, kdzalkalmazotti,
kormanytisztviseli jogviszonyban, munkaviszonyban all6 személyek, tovabba a kdzfoglalkoztatottak célhoz
kotottség elvének betartasaval kezelt adata.

Eseti adatszolgdltatdst szolgdld nyilvdntartds: més szerv részére torténd adattovabbitas céljabol Iétrehozott
nyilvantartas, melybe az adattovadbbitas teljesitését kovetéen adatbevitel nem torténik, és az altaldnos
iratkezelési szabalyok szerint, az adatszolgéltatasra vonatkozé Ugyirat részeként keriil meg&rzésre.
Ugyfélkapcsolati személyesadat-kezelés: a hatdsagi Ugyintézés kérén kivill esd (igyfélkapcsolatokbdl,
szerz8déskotésekbdl szarmazéd személyes adatok kezelése a célhoz kotottség elvének betartasaval.
Nyilvdntartdsi célu személyesadat-kezelés: elére meghatdrozott szempontok alapjan gydijtétt személyesadat-
fajtakbol adott szempontok szerint strukturdlt papiralapti vagy elektronikus adatallomany, melyben
azadatkezelés id6tartama alatt biztositott az adatok kiilonb6z6 jellemzék alapjan torténd visszakereshetbsége,
lekérdezhetdsége. Nyilvantartasi céli adatkezelésnek mindsil az is, amennyiben az adatok a nyilvantartas
felvételét megel6zd Ugyfélkapcsolati, hatdsdgi adatkezelésbdl szarmaznak, de az adatok kezelése
az adatkezelési cél tekintetében elvélik az alapeljarastol.

Ugyviteli célu személyesadat-kezelés: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal a hatésagi tigyek ellatasa
érdekében kezelt személyes adatok, ideértve a hataskor gyakorldsdhoz mas adatkezel6 éltal rendelkezésre
bocséatott személyes adatokat is. Az Ugyvitelhez kapcsolddé adatkezelés szorosan az ligy feldolgozasdhoz
kapcsolodik, alapveté célja az adott lGigyhoz kapcsolodd eljards lefolytatdsdhoz, az eljaras szereplGinek
azonositasahoz és az ligy befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa. Az ligyviteli céli adatkezelés soran
a személyes adatok kizarolag az adott (igy irataiban szerepelnek, kezelésiikre ezen célbdl csak az alapul
szolgalé irat selejtezéséig van lehetdség.

Bels6 adatvédelmi nyilvdntartds: a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv személyes adatokra vonatkozd
adatkezeléseit tartalmazo nyilvantartas, melyet a belsé adatvédelmi felelés vezet.

Kozzétételi lista: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek éltal honlapon kotelezéen nyilvanossagra hozott
adattartalom, amely lehet:

a) Altaldnos kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében
meghatarozott adattartalommal rendelkez6 kozzétételi lista;
b) Kiilonds kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos

katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglalé dgazatokra, a kozfeladatot ellatd vagy rendvédelmi
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott, kozzéteendd adatokat tartalmazé kozzétételi lista;

c) Egyedi kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
vezetbje—a NAIH véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly dltal a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervekre, azok irdnyitasa, felligyelete ald tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjed6 hatallyal
kotelezéen kdzzéteend6 adatkort tartalmazo kozzétételi lista.
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II. Fejezet
A Katasztréfavédelem adatvédelmi intézményrendszere

3. Az adatkezelések szintjei

. A Katasztrofavédelem kézponti adatkezeld szerve a Belligyminisztérium Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag

(a tovabbiakban: BM OKF), tertileti adatkezeld szervek a katasztréfavédelmi igazgatosagok, a BM OKF Gazdasagi Ellatd
Kozpont (a tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztréfavédelmi Oktatasi K6zpont (a tovabbiakban: KOK), a helyi
adatkezel6 szervek a katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos tlizolté-parancsnoksagok.

4. Az adatkezel6 szerv vezetdje felelGsségi rendszere

. Az adatvédelemre és informacidszabadsagra vonatkozé el6irdsok alkalmazasa sordn adatkezeld szerv vezetéjének

kell tekinteni az BM OKF féigazgatojat, a KOK és a BM OKF GEK igazgatdjat, a megyei katasztréfavédelmiigazgatdsagok
igazgatoit.

. Az adatkezeld szerv vezetéje felels:

a) a vezetése ald tartozd szerv adatvédelmi és adatbiztonsadgi intézményrendszerének kiépitéséért és
mukodtetéséért, ennek keretében a szerv ltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasat célzd, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b) az alarendelt személyi dllomdny adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

c) a vezetése vagy irdnyitdsa ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellenbrzéséért,
az ellendrzés soran esetlegesen feltart hidanyossagok vagy jogszabalysérté korilmények megsziintetéséért,
a személyi felelésség megallapitdsdhoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért, az altala
vezetett szerv kdzzétételi listdinak naprakészségéért;

d) az érintett térvényben meghatdrozott jogainak gyakoroldsdhoz sziikséges feltételek biztositasaért.

. Azadatkezel6 szervek vezetdinekfelel6ssége nem zérja ki az egyes szervezeti elemek, valamint azegyes allomanytagok

felelGsségét.

. Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt a katasztréfavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités

fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz f(iz6d6 jogsértést ténylegesen elkdvetd személy kilétének
felderitésére mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, Ugy vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

5. Az adatkezelé szerv vezetéjének feladat- és hatdskére

. Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének (nyilvantartasok, adattarak,
munkafolyamatok, informacidaramlasok és feldolgozasok, jogosultsagok) kialakitasa és iranyitasa,
rendeltetésszerli mikodtetése, melynek keretében teljes felelésséget visel a személyes adatok kezelésére
vonatkozé torvények és az ezen alapuld rendelkezések érvényre juttatasaért,

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzéférés, kozlés, megvaltoztatds vagy torlés
megel6zésérdl, a technikai védelemrdl, tovabba hogy a személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében
az érintett az adatkezel$ altal kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy térléshez valé jogat,

c) személyes felel6sséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve irdnyitdsa ald tartozé szervek tevékenységéért,
azok torvényes és szakszerd miikodéséért, ezen belll az irdnyitdsa alatt &ll6 allomény adatkezeléi
tevékenységéért, az adatvédelmi el6irdsok, valamint a kapcsolodd Uligyviteli és mindésitettadat-védelmi
szabdlyok betartasaért.
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9. Az adatkezel6 szerv vezet6jének feladatai:

10.

11.

12.

a)

b)

d]

a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellenérzése, intézkedés a hidnyossagok
felszamolasara;

az adatkezelések szervezeti és m(ikddési feltételeinek kialakitdsa, gondoskodas a miikodési kdvetelmények és
az adatbiztonsagi kdvetelmények érvényre juttatasarol;

az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvéntartas ellenérzése.

6. A BM OKF belsé adatvédelmi felelGse

A BM OKF belsé adatvédelmi felelése a BM OKF Hivatal allomanyanak adatvédelmi felelsi munkakor ellatasara

kinevezett, jogi végzettséggel és az adatvédelem és informacids jogok teriiletén a feladat elldtdsdhoz sziikséges
szakmai tapasztalattal rendelkezé tagja. A BM OKF belsé adatvédelmi felelése adatvédelmi feladatainak gyakorlasa
soran az 6t kinevezd vezetd kdzvetlen aldrendeltségébe tartozik.

A belsé adatvédelmi felel6s munkakéri leirdsdban az adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos
feladatokat rogziteni kell.

A BM OKF belsé adatvédelmi felelése feladatkore keretében:

a)
b)

elldtja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységének irdnyitasat;

kozremUkodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggé dontések meghozataldban, valamint
az érintettek jogainak biztositasaban;

ellenérzi a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok, valamint a belsé
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek
a megtartasat;

kivizsgéljaa hozzd érkezett bejelentéseket; ésjogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére
hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét, indokolt esetben vizsgalat lefolytatdsat kezdeményezi
az adatkezel szerv vezet6jénél;

vezeti a belsé adatvédelmi és az adattovabbitasi nyilvantartast;

azadatvédelmet érintd jogszabalytervezetek koordinacidja soran kidolgozza és képviseli a BM OKF allaspontjat;
elkésziti az adatvédelem targyaban kiadandé féigazgatdi normak tervezetét, kozremiikodik az adatvédelmet
érinté egyéb belsé normdk kidolgozasaban. Segiti a szerv vezetdjét a katasztréfavédelmi adatkezelésekre
vonatkozé jogszabalyok és belsé normdk érvényre juttatdsaban, ennek sordn figyelemmel kiséri
az adatvédelemmel Osszefliggé jogszabalyvaltozasokat, és jelzi a szerv vezetéjének a katasztrofavédelmi
gyakorlat ebbél adédé modositasanak sziikségességét;

azadatkezeld szervek megkeresése alapjan kozremUkodik az érintett dllomany oktatasdban ésvizsgaztatasaban;
egyedi ligyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatkezelé szervek adatvédelmi tevékenységét,
az egységes gyakorlat kialakitasat;

a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatkezelési tevékenységét érinté lgyekben kialakitja a BM OKF
allaspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a Belligyminisztérium és a tarsszervek belsé adatvédelmi feleléseivel,
kozremikodik a NAIH hivatasos katasztréfavédelmi szerveket érinté vizsgélatainak lefolytatasaban és
az ezekkel 6sszefliggé megkeresések megvalaszolasaban;

a kérelem targydban érintett szakteriilet kdzremU(koddésével elkésziti az érintettnek a személyes adatai
kezelésére vonatkoz6 kérelmére, illetve a kozérdekl adat megismerésére irdnyuld kérelmekre adandd
vélasziratokat;

gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek naprakészen tartasarol;
rendszeresen ellenérzi a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kozzétételi listdinak naprakészségét és
teljességét;

elldtja a jogi képviseletet a kozérdek( adatok kiaddsa, valamint a személyes adatok kezelésével kapcsolatosan
inditott perekben;

végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartasaba torténd bejelentésekkel 6sszefliggé feladatokat;

végzia személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tdjékoztatds irant benyujtott elutasitott kérelmekkel,
tovabbd az elutasitott kozérdekliadat-megismerési igényekkel kapcsolatos tajékoztatast;
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13.

14.

15.

r

a belsé adatvédelmi felelésok éves jelentései alapjan minden évben marcius 31-ig elkésziti a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérdl sz6l6 éves jelentést, ennek keretében, tovabba sziikség
szerint mas alkalommal is értékeli a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységét;
adatvédelmi szempontbdl véleményezi a személyes adatokat tartalmazé szamitdégépes nyilvantartasokra
vonatkozé fejlesztési javaslatokat;

feladat- és hataskorében - a célhoz kotottség elvére figyelemmel — jogosult a hivatasos katasztrofavédelmi
szerveknél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az adatkezel6tdl felvilagositast kérni;

jovdéhagyja és felligyeli a betekintési és hozzaférési jogosultsagokat;

vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat;

elldtja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kdzponti Jegyzékkel kapcsolatos, jogszabélyban
meghatarozott feladatokat.

7. A tertileti szervek belsé adatvédelmi felelései

A teriileti szervek vezet6i kotelesek az irdnyitasuk ald tartozé személyi allomanybdl az adatvédelmi tevékenység
iranyitdsa, felligyelete és ellendrzése érdekében - jogi, kdzigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfelel6 felséfoku

végzettséggel rendelkez6 - teriileti belsé adatvédelmi felel6st kijel6lni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasanak veszélye nélkiil bizhaté meg.

Az adatvédelmi felel6s eljar a részére atruhdzott — és munkakari leirdsdban rogzitett — adatvédelemmel 6sszefliggd
feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor tovabbra is felel6s az adatkezelés jogszer(isége érdekében
hataskorébe tartozé intézkedések megtételéért. A teriileti belsé adatvédelmi felelés adatvédelmi feladatainak

gyakorldsa soran az 6t kinevezd vezetd kozvetlen aldrendeltségébe tartozik.

A terlleti adatvédelmi felel6s feladata:

a)

segiti az adatkezel6 szerv vezet6jét és a helyi adatvédelmi felelést a katasztréfavédelmi adatkezelésre
vonatkozé jogszabalyok és belsé normdak érvényre juttatdsdban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel
0sszefligg6 jogszabalyvaltozasokat, el6késziti az adatkezeld szerv vezetéjének adatvédelmi targyu dontéseit;
kivizsgdlja a terlileti és helyi szerv adatkezelésével Osszefliggésben érkezd panaszokat, kifogasokat,
kozremkodik, illetve segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

az adatkezel6 szerv vezetdjének megbizdsabol ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az aldrendelt adatkezel6
szerveknél az adatvédelmi kdvetelmények megtartdsét, az eléirdsok megszegésének észlelése esetén felhiv
a jogszeru allapot haladéktalan helyredllitdsara, és a hidnyossagokat jelzi a szerv vezet6jének, és indokolt
esetben a szerv vezet6jénél kezdeményezi a felel6sség megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat;
gondoskodik a terlileti és helyi szerv személyi dllomanydnak oktatdsardl, sziikség szerint a helyi adatvédelmi
felel6sok vizsgaztatasarol;

elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érinté belsé normainak tervezetét, kozremiikodik az adatvédelmi
jogszabalyok és magasabb szintl belsé normdk tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran
tudomasara jutott, esetleges normamédositast igénylé problémakat;

vezeti az adatkezel6 szerv adatvédelmi és adattovabbitasi nyilvantartasat, gondoskodik annak aktualizalasardl;
a kérelem targydban érintett szakteriilet kdzremUlkoddésével elkésziti az érintettnek a személyes adatai
kezelésére vonatkoz6 kérelmére, illetve a kozérdekl adat megismerésére irdnyulé kérelmekre adandd
vélasziratokat. E kérelmek alakuldséarol kimutatast készit, és minden hénap 10. napjaig tjékoztatja a BM OKF
belsé adatvédelmi felelését a teljesitett és elutasitott kérelmekrdl;

gondoskodik a terlileti adatkezelé szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Irdnyelvek naprakészen
tartasarol;

rendszeresen ellendrzi a terlileti adatkezeld szerv kozzétételi listdinak naprakészségét és teljességét;

felligyeli az adatkezel6 szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, kiilonos tekintettel a nemzetkdzi egytittmiikodés
keretében tovabbitandé személyes adatokra, felkérésre adatvédelmi szempontbdl éllést foglal az adatok
tovabbitdsanak jogszerliségével kapcsolatban;

feladatanak ellatasa sordn sziikség szerint egytittmdkodik a rendszergazdaval, illetve — amennyiben van ilyen —
az informatikai biztonségi feleléssel;

évente februdr 28-ig jelentésben értékeli a terlileti és helyi szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét;
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

m)  végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartasaba torténé bejelentésekkel 6sszefliggé feladatokat;

n) végzia személyes adatok kezelése és feldolgozédsa kapcsan tdjékoztatds irdnt benyujtott elutasitott kérelmekkel,
tovabbd az elutasitott kozérdekladat-megismerési igényekkel kapcsolatos téjékoztatast;

o) elldtja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kdzponti Jegyzékkel kapcsolatos, jogszabélyban
meghatarozott feladatokat;

p) amennyiben az adatvédelmi felelés egyben jogtanacsos, a peres képviseletet elldtja adatvédelmi targyu
perekben. Amennyiben az adatvédelmi felelés és a jogtanacsos nem egy személy, az adatvédelmi felelds
kdzremkodik az adatvédelmi targya perben, szakmai véleményével segiti a jogtanacsos perképviseletét,
amennyiben jogdsz végzettséggel rendelkezik, a képviseletet az adatvédelmi feleléssel egyitt latja el,
egyébként a targyaldsokon hallgatésagként részt vesz;

q) vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat;

r) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezel6 szerv Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata
részére feladatként meghataroz.

A 15. pont |) alpontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kilondsen:

a) az adatkezel6 szerveknél végzett adatvédelmi targyd ellen6rzések megjelolését, azok fontosabb
megallapitasait, a feltdrt lényeges szabdlytalansagokat, hidnyossagokat, a megsziintetésiikre tett
intézkedéseket;

b) az adatkezeld szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi elSirdsok megsértése miatt inditott fegyelmi,
szabalysértési és blintetéeljardsokra vonatkozé adatokat (az érintettek megjeldlése nélkdil);

<) az adatkezel6 szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatét;
d) a NAIH altal végzett helyszini vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megéllapitésait;
e) a kozérdekl adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténé kozzététellel biztositott

helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé kildott éves tajékoztatd megtorténtét;
f) az Adatvédelmi Nyilvantartasba tett bejelentések szamat;
9) az elvégzett honlapellenérzések szamat, eredményét;
h) az adatvédelem és informacidszabadsdag teriiletén adédott egyedi Uigyeket.

8. A helyi szervek adatvédelmi felelései

A terlileti szerv vezetéjének dontése alapjan a terileti szerv:

a) a helyi szint adatvédelmi feladatait magdnal tartja, és az eseti, helyi ismereteket igényl6 feladatok
a hagyomanyos feladatszabdasok szabdlyai szerint, eseti jelleggel keriilnek a helyi szinthez, vagy

b) a helyi és teriileti adatvédelmi feladatok, valamint a teriileti bels6é adatvédelmi felel6s és a helyi adatvédelmi
felels személye egymastol elkilondil.

A terlileti szerv vezetgje irasban jeldli ki a jogszabalyban meghatérozott feltételek szerint a helyi szinteken a helyi
adatvédelmi felel6sdket. A 17. pont b) alpontjdban meghatarozott esetben helyi szinten minden kirendeltségen
kotelez6 egy 6 helyi adatvédelmi felelés kijelolése, kivéve ha a teriileti szerv és a kirendeltség egy épliletben
helyezkedik el, valamint a teriileti adatvédelmi felels e kirendeltség tekintetében a feladatokat el tudja latni.

Amennyiben a terileti és a helyi adatvédelmi felel6sok személye és feleldssége elkiilonil egymastdl, ennek részletes
szabdlyozdsét a terileti szerv kdteles hatélyos Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataban rogziteni.

A helyi adatvédelmi felelésnek jogi, kdzigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfelel6 fels6foku végzettséggel kell
rendelkeznie. Amennyiben a helyi szerv személyi allomanyaban nem all rendelkezésre a helyi adatvédelmi felel&si
feladatok ellatasahoz szilkséges végzettséggel rendelkezd személy, a feladatra olyan allomanytagot kell kijel6Ini, aki
munkakorébdl, ismereteibdl adéddan arra a legalkalmasabb.

A 17. pont a) alpontjdban meghatérozott rendszerben is fennmaradnak helyi szinten azok az adatvédelemhez,
informaciészabadsaghoz kapcsolodé feladatok, amelyek jellegiikbél adéddan nem a belsé adatvédelmi feleléshoz
fliz6dnek, ideértve az ehhez f(iz6d6 felel6sséget is.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Ahelyi adatvédelmifelelds eljar a részére atruhazott — és munkakarileirdsdban rogzitett — adatvédelemmel 6sszefliggéd
feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor tovdbbra is felel8s az adatkezelés jogszer(isége érdekében
hataskorébe tartozé intézkedések megtételéért.

Ill. Fejezet
A személyes adatok védelme a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél

9. Az adatkezelés alapvetd szabdlyai

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerveknél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kilonosen
a jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné
vélas ellen.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelési mUiveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az Infotv.-ben és jelen
szabadlyzatban foglaltak alkalmazésa sorén biztositsa az érintettek maganszféréjanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi kdrében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles
tovdbbd megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabalyokat,
amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

A kiilonb6zé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfelelé technikai
megolddssal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban téarolt adatok - kivéve ha azt torvény lehetévé teszi —
kozvetlenil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

A személyes adatok automatizélt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgozé tovabbi intézkedésekkel

biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés segitségével
torténd hasznalatanak megakadalyozésat;

c) annak ellendrizhetéségét és megdllapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatétviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak;

d) annak ellenérizhetéségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be
az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyredllithatésagat és azt, hogy

f) az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés késziiljon.

Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatérozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére, és a rendelkezésre allé legjobb technoldgiat
az érintettek maganszférajanak védelme érdekében alkalmazni kell. Tébb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt
kell vélasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az adatkezel6nek.

A kozfoglalkoztatottak kizarélag abban az esetben lathatnak el lgykezel6i, lgyviteli feladatokat, amennyiben
a munkavégzés céljabdl rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése egyértelmUiien azonosithato és esetleges késébbi
adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabélyzatban,
a Hivatasos Katasztroéfavédelmi Szervek Iratkezelési Szabalyzataban és az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzatban
foglaltak ismeretébdl a bels6é adatvédelmi felel8s és az ligykezelésért felelés vezetd altal szervezett eredményes
vizsgdt tett, tovabba, amennyiben a kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felel6sséget vallal az adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyok betartdsdért. A kozfoglalkoztatottak feladataik elldtdsa sordn nem keriilhetnek
kapcsolatba a hivatasos katasztréfavédelmi szerv dllomanydba tartozé személyre vonatkozé kilénleges adattal,
illetve az illetményre, juttatdsokra vonatkozo adatokkal, nyilvantartasokkal, azokat nem kezelhetik.
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30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

10. Adatkezelések fajtdi, adatkezelések megkezdése, az érintetti jogok

Az alkotmanyos védelem elvének megfeleléen a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatkezelése torvényi
felhatalmazason vagy az érintett hozzéjaruldsan alapulhat.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény vagy énkormdnyzati rendelet rendeli el, az adatfelvételt belsé
szabdlyozéval vagy egyéb irdsos formdban kell elrendelni. Erre orszdgos szinten a BM OKF f&igazgatdja vagy
a szakteriilet szerint érintett helyettese, terileti szintl adatkezelés esetén az érintett teriileti szerv vezetdje, helyi
szintl adatkezelés esetén a katasztréfavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget elbird belsé szabdlyozé vagy irdsbeli dontés eldkészitése sordn be kell
szerezni - a szolgalati Ut betartasaval, a helyi, illetve a teriileti belsé adatvédelmi felels bevonédsaval — a BM OKF belsé
adatvédelmi felel6sének irdsbeli véleményét.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténé hozzéjarulasat vélelmezni kell. Erre
a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel kell hivni.

A hozzéjarulast - késébbi igazolhatésdga érdekében - kiilonleges adatnak nem mindésiilé személyes adatok esetén is
irdsban kell rogziteni. Nem kell irdsban régziteni a hozzajérulé nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben
eléfordulé helyzetben ad — akér rdutalé magatartdssal is — az adatkezelésre vonatkozé félreérthetetlen hozzéjarulast.

Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajarulasanak beszerzése el6tt tdjékoztatni kell arrol, hogy

a) milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezel6 hivatasos katasztréfavédelmi szerv;

b) mely hivatasos katasztréfavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozé igénybevétele
esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az adatfeldolgozast;

c) az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére kertlhet sor;

d) az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (tdjékoztataskérési, helyesbitési és
torléskezdeményezési, valamint tiltakozasi jog);

e) milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birdsagi jogérvényesités utja).

Az érintettek tdjékoztatdsa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

Az egyedi ligyekben alkalmazandé hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé adatvédelmi tajékoztatdt
az adatkezel6 szerv belsé adatvédelmi felelése, a rendszeresen el6forduld, adatkezelési hozzajarulast igényld
tgyekben alkalmazandd hozzajaruld nyilatkozatot a BM OKF belsé adatvédelmi felelése az érintett szakteriilet
kozremkodésével késziti el.

Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet a 35. pont szerinti informacidkat tartalmazé jogszabalyi
rendelkezésnek az adatkezelé hivatdsos katasztréfavédelmi szerv honlapjan térténé nyilvanossagra hozataldval is.
A tajékoztatast az Adatvédelmi Irdnyelvek kdzott kell megjeleniteni.

Ha az érintettek személyes tajékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a tajékoztatds megtorténhet
az aldbbi informacidknak az adatkezel6é hivatdsos katasztréfavédelmi szerv honlapjan torténd nyilvdnossagra
hozatalaval is:

a) az adatgy(ijtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) az adatgy(jtés célja,

d) az adatkezelés id6tartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetéségeinek ismertetése, valamint

) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés nyilvantartasi szama.

(e}
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A tobb hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés esetén az adatkezelésrol
torténd tdjékoztatds és a hozzajaruld nyilatkozat elkészitése sordn tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezelé szerv
adatkezel6ként torténé megjeldlésére sor keriljon.

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek — az adatkezelés eltéré célja alapjan - Ggyviteli, Ggyfélkapcsolati, dolgozéi,
illetve nyilvantartasi célu (adatéllomany kialakitdsara iranyuld) adatkezelést végeznek.

Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolédhat, azonban minden egyes célhoz rendelkezésre kell allnia
a sziikséges jogalapnak.

Amennyiben az érintett a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv adatkezel6nél tajékoztatasadas iranti kérelmet nyujt be
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezeld altal kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott
adatfeldolgozé éltal feldolgozott adataival kapcsolatban, és a hivatasos katasztrofavédelmi szerv a tajékoztatast
megtagadja, az elutasitott kérelmet — anonimizélt médon - nyilvantartasba veszi.

Az elutasitott kérelmekrdl az adatkezel6 szerv a NAIH-ot évente a targyévet koveté év januar 31-éig értesiti. A NAIH
részére kiildott értesitésben fel kell tlintetni azon eseteket is, amikor érintettnek nem mindsiilé személyek mésok
személyes adatanak kiadasa iranti kérelmét utasitotta el a hivatasos katasztrofavédelmi szerv.

11. Adatvédelmi incidensek nyilvdntartdsa

Aki a tevékenységének ellatdsa soran a hivatasos katasztréfavédelmi szerv ltal végzett adatkezeléssel kapcsolatban
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt a szolgdlati Ut betartdsaval jelezni a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv belsé adatvédelmi felel6sének.

Aki a munkdltatd éltal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens
bekodvetkezését észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a BM OKF belsé adatvédelmi felel6sének.

A belsé adatvédelmi felelés a 45-46. pont alapjan a neki bejelentett és a sajat hataskorben észlelt adatvédelmi
incidensekrél nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szdmat, az adatvédelmi incidens idépontjat, korilményeit, hatdsait és az elhdritdsara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kévetkezmények elharitdsanak modjara a belsé adatvédelmi
felelGs tesz javaslatot.

12. Személyes adatot tartalmazd nyilvdntartdsok kialakitdsdra vonatkozd rendelkezések

Nyilvantartasi céli személyesadat-kezelés végzése céljdbdl nyilvantartas torvény vagy térvényi felhatalmazas alapjan
onkormanyzati rendelet alapjan hozhaté létre. A nyilvantartas vezetésére ily moédon jogositott vagy kotelezett
adatkezel6 3altal végzett adatkezelés technikai részletei szabalyozhatdéak egyéb jogszabdlyban vagy belsé
szabdlyozéban.

Amennyiben a nyilvantartas kialakitasat nem térvény vagy 6nkorményzati rendelet rendeli el, |étrehozatalat belsé
szabalyozoéval vagy egyéb irdsos formaban kell elrendelni. Erre orszagos szinten a BM OKF féigazgatdja vagy
a szakteriilet szerint érintett helyettese, teriileti szintl adatkezelés esetén az érintett teriileti szerv vezetdje, helyi
szint(i adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult. Az igy létrehozott nyilvantartasba
személyes adat kizéroélag az érintett hozzajaruldsaval vihet6 be.

A nyilvantartasban kezelt adatok korét és kezelési idétartamat az adatkezelésre jogosité vagy koételezé jogszabaly
vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatarozzak meg.
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Torvény vagy onkormanyzati rendelet alapjan létrehozandd nyilvantartas felvételérdl a hivatasos katasztréfavédelmi
szerv belsd adatvédelmi felelsét haladéktalanul értesiteni kell.

Nyilvantartasi kdtelezettséget el6ird belsé szabdlyozd vagy irdsbeli dontés elékészitése soran be kell szerezni a belsé
adatvédelmi felel6s véleményét.

A megkeresésben a tervezett nyilvdntartas vonatkozasdban meg kell hatarozni:

a) az adatkezelésért felel6s szervezeti egységet,
b) az adatkezelés tényleges fizikai helyét,

<) az adatkezelés jogalapjat,

d) az adatkezelés pontos céljat,

e) az adatfelvétel madjat,
f) az érintettek korét,
9) az adatéllomanyt kezel6 informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

h) amennyiben van kapcsolat mas szervek adatéllomanyaival, ezen adatallomanyok megjel6lését,

amennyiben az adatéllomanybdl lehetséges adattovabbités, annak jogalapjat, feltételeit, cimzettjét,

az adatok informatikai biztonsagi és adatvédelmi-adatbiztonsagi mind&sitését, megérzési, megsemmisitési
szabdlyait,

k) az adatéllomany naprakészségét biztosit6 mddszert.

—
= =

A nyilvantartasok kizarélag a létrehozatalukat szolgalé cél érdekében, a cél eléréséhez sziikséges mértékben és ideig
tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartasban talalhaté adatok a nyilvantartasétol eltéré célra torvényi felhatalmazas
vagy érintetti hozzajarulas hianydban nem felhasznélhatdak.

A nyilvantartas kezel6je koteles gondoskodni az adatok pontossagardl, naprakészségérdl, az adatkezelés céljat mar
nem szolgalé adatok torlésérol.

13. A belsé adatvédelmi nyilvdntartds

Az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv belsé adatvédelmifelel6se legkésébb az adatkezelést a megkezdése

elétti tizennegyedik napig koteles belsé adatvédelmi nyilvantartdsaban rogziteni legaldbb az adatkezelés aldbbi
adatait:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

c) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozo adatok leirasat,
e) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének id6tartamat,

g) amennyiben az adattovabbitas elvi lehetésége fenndll, a tovabbithaté adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas
jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba iranyulé adattovabbitasokat is,

h) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének megjeldlésével),

i) ha az adatkezel6 adatfeldolgozot vesz igénybe, az adatfeldolgozd nevét és cimét vagy székhelyét,
az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel 6sszefliggé tevékenységét, az alkalmazott
adatfeldolgozési technoldgia jellegét.

Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megszilintetését a bejelentésre kotelezett nyolc
napon belil bejelenti a bels6 adatvédelmi felelésnek.
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A belsé adatvédelmi feleléshoz felterjesztett adatkezeléseket a NAIH dltal vezetett nyilvantartasba — a NAIH altal

e célbdl biztositott fellileten keresztiil -

a) a kotelezd adatkezeléseket az adatkezelésre vonatkozo térvény vagy dnkormanyzati rendelet hatalybalépését
kovetd 20 napon belil,

b) az érintettek hozzdjarulasan alapulé adatkezeléseket legkésébb az adatkezelés megkezdését megel6z6
9. napon

a belsé adatvédelmi felel6s bejelenti.

A belsé adatvédelmi felelés a bejelentésre elékészitett adatszolgaltatast a szerv vezet6jének jévahagydsra 5 napon
belil felterjeszti.

Az adatkezelésnek a NAIH altali nyilvdntartasdba vételekor adott nyilvantartasi szdmot a belsé adatvédelmi felelés
kozli az érintett hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel. A nyilvantartasi szamot az adatok harmadik személy részére
torténd tovébbitdsanal, nyilvdnossagra hozataldnal és az érintettnek torténd kiadasanal, tovabbé a honlapon az adott
adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasanal fel kell tiintetni.

A belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok véltozasat a belsé adatvédelmi felelés a NAIH éltal biztositott
fellileten keresztiil jelzi a NAIH felé. A valtozasbejelentésre a bejelentésre vonatkozé elbirasok irdnyaddak azzal, hogy
az adatszolgdltatasnak csak a megvaltozott adatokat kell tartalmaznia.

14. Az adatfeldolgozds szabdlyai

Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan az adatkezel6 hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatfeldolgozdt
vehet igénybe.

Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerz6dést irasba kell foglalni, amely tartalmazza kiléndsen:
a) az adatkezel6 és az adatfeldolgozé megnevezését,
b) az adatfeldolgozoi feladatot képezé technikai miveletek pontos meghatarozasat,

)

n

a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkér megjeldlését,

o

) az atadott személyes adatok taroldséra és meg&rzésére vonatkozé rendelkezéseket,

) a szerz6dés teljesitése, megszlinése esetére — igy kiilondsen az eredeti és a feldolgozott adatbazis
visszaszolgdltatasara, torlésére, e miveletek jegyz6kdnyvezésére — vonatkozé rendelkezéseket,

f) a felel6sségi kérdéseket és

g) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetéségét vagy tilalmat.

o

15. Adattovdbbitds a katasztréfavédelmi adatkezelésekbdl, az adattovdbbitdsi nyilvdntartds

Katasztréfavédelmi adatkezelésekbdl személyes adatot tovabbitani az érintett beleegyezésének, hozzajarulasanak
hianyaban csak térvényben meghatarozott szerv vagy személy részére, térvényben meghatarozott adatkérben lehet,
a célhoz kotottség elvének maradéktalan érvényesitésével.

Adatvédelmi szempontbdl akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszer(inek, ha a személyes adat birtokaban lévé
szerv vagy személy jogosult annak tovabbitdsdra, az adattovabbitds cimzettje (adatkéré) pedig torvényi
felhatalmazéssal vagy az érintett hozzajarulasaval rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel
dsszhangban van.

Az adattovabbitas 65-66. pontban meghatarozott feltételeinek meglétét az adatot tovabbité adatkezel6 minden
egyes személyes adattal 6sszefliggésben ellendrizni koteles.
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Harmadik személy vagy szerv éltal benyujtott adattovébbitdsi kérelem elbirdldsa — a torvényben kotelezéen eldirt

adattovabbitds esetét kivéve — az adatkezel6 szerv vezet6jének vagy az altala kijel6lt vezetének a hatdskorébe

tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgélo torvényi rendelkezés pontos megjeldlését);

b) a kért adatok korének pontos meghatéarozasat;

) az érintett személy azonositdsahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé adatigénylés esetén
az érintettek azonositasdhoz szlikséges csoportképzé ismérveket.

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv — torvény eltéré rendelkezése hidnydban - csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztréfavédelmi szerv az Infotv.-ben meghatarozott adatkezel6je. Azokban
azesetekben, amikor azadatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatarozott
adatkezel6 mas szerv, az adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hidnydban - el kell utasitani, és az adatkérét
tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtél igényelheti.

Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan automatikusan, illetve
a hozzéférés biztosithaté kérelem alapjan torténd egyedi adatszolgaltatassal vagy szamitégépes (online) lekérdezés
lehet6vé tételével.

Az eurdpai unids projektekbdl és az dllamhaztartas alrendszereibdl nyujtott tdmogatasokkal torténd elszamolasok
elkészitése soran az elszamolashoz szlikséges személyes adatokat a projekttel vagy a tdmogatéssal kapcsolatos
feladatokban részt vevé allomanytagokkal a 3. fliggelékben taldlhaté Adatvédelmi Tajékoztatdt és Hozzajaruld
Nyilatkozatot ala kell iratni. Az elszdmolds sordn tovabbitott adatokat az Adattovabbitasi Nyilvantartasban rogziteni
kell.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezelést végzd szervezeti eleme az altala tovabbitott személyes adatokrol
adattovabbitdsi nyilvantartast vezet.

Az adattovabbitasi nyilvantartasban régziteni kell:

a) az érintett nevét;

b) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését;

) adatkezelést el8ir6 jogszabalyokat, egyéb adatokat;

az adattovabbitas teljesitése esetén az adattovabbitds jogalapjat, idépontjat, cimzettjét, tovabbitott személyes

adatok korének meghatarozasat, a tovabbitott adatok fajtajat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik

az adattovabbitasi nyilvantartas részét);

e) az adattovabbitdas megtagadasa esetén a kért személyes adatok megjelolését és az adattovabbitas
megtagadasanak indokat.

(o g)

Szamitégépes adatdllomany rendszerbe dllitdsa esetén az adattovdbbitds naplézdsat programtechnikailag kell
biztositani. A mar miikodé adatalloméanyok esetében a technikai és koltségvetési lehetéségek fliggvényében szintén
kezdeményezni kell az adattovabbitas céljanak naplézasahoz szilkséges technikai feltételek megteremtését. Manualis
adatkezelések esetén - vagy ha a szamitogépes adatkezeléseknél a naplozas nem biztosithaté — manudélis médon
(példdul betekinté lap vezetésével) kell gondoskodni az adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérdl.

Az adattovabbitasi nyilvdntartas adatait az adattovébbitdstol szamitott 6t — killonleges adatok esetén husz évig —

meg kell 6rizni. A nyilvantartasba kizarélag az alabbi személyek tekinthetnek be:

a) a NAIH, a birésdg, a nyomozé hatdsag, a nemzetbiztonsagi szerv torvényben meghatarozott feladatai
elldtaséhoz;

b) az adatkezel szerv vagy felettes szerve adatvédelmi ellenérzést végzé munkatarsa.

A személyes adatnak nem minésiilé adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy az adat
tovabbitdsdnak jogszabalyban meghatdrozott korlatja fenndll-e. Sziikség esetén ki kell kérni a belsé adatvédelmi
felelds véleményét.
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16. A kozvetlen lekérdezés

A kozvetlen lekérdezés lehetéségének megteremtésére irdnyuld kérelmet az adatkezeld szerv vezetdje — az érintett
szakmai és informatikai szakterilet el6zetes javaslata alapjan - biralja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek
nem éllnak fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat a kérelmezé nem véllalja, a kdzvetlen hozzaférés nem
biztosithato.

A kozvetlen hozziférés feltételeinek fennalldsa esetén az adatkezelé és az adatigénylé megallapodast — nem
a Belligyminisztérium iranyitdsa ala tartozo szerv esetén szerzédést — kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl,
illetve a rendszer hasznalatanak technikai és adatbiztonsagi kdvetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérdl.

A megéllapodds, illetve a szerz6dés alapjan kiadott kdzvetlen lekérdezési engedély tartalmazza a lekérdezések céljat,
jogalapjét, a lehivhaté adatfajtdkat, a lekérdezésre feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetéség
kezdé és végso idépontjat, valamint az adatok jogszer( felhasznalasara felhivo zaradékot.

A lekérdezési lehetéség biztositasa esetén az adatigényld szerv vezetdje felel6s azért, hogy a lekérdezett adatokhoz
csak az arra jogosultak férhetnek hozza. Az adatigényl6 részérél lekérdezésre feljogositott személy felelés azért, hogy
kizardlag az engedélyezett célra és az engedélyben meghatarozott adatokat kérje le, valamint a lekérdezett adatokat
csak jogszerl - az engedélyben meghatarozott — célra hasznalja fel.

Az adatigénylé szerv a lekérdezésre jogosult személyekrél és egyedi azonositojukrdl koteles naprakész nyilvantartast
vezetni. A jogosultak személyérdl és az abban bekdvetkezett valtozasokrdl az adatkezel$ szervet kérésére - illetve
a megdllapodasban vagy a szerz6désben meghatdrozott esetekben - téjékoztatni kell.

A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyes adatokhoz torténé hozzaférés
egyedi azonosité és jelszé megadasahoz kototten torténjen, és a lekérdezés napldzaséra sor keriiljon. A jogosultak
a visszaélések megakadélyozasa érdekében jelszavukat mas személynek nem hozhatjék tudomasara.

Az adatfelhasznalas és a lekérdezés jogszerliségének dokumentaldsa érdekében a kdzvetlen lekérdezést biztosito
rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzé a lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban
régziteni tudja az adatlekérdezés céljara utal6 adatot (példaul az tigyszamot), amennyiben erre programtechnikailag
nincs lehetéség, a lekérdezést végzé maga koteles dokumentdlni az érintett adatkezelés megjel6lését,
az adatlekérdezés id6pontjat és céljat.

17. Adattovabbitds hirk6zI6 eszkéz alkalmazdsdval

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkozlé eszk6zon csak a jogosult nyomozé
hatésagok, nemzetbiztonsdgi szervek, birésdgok, valamint az adatkezel&vel kdzds szervezetbe tartozé személyek
szamara, szervezetszerlien miikodé tgyfélszolgalat, ligyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzataban
erre kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ettél eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi épség, az egészség
vagy a vagyonbiztonsadg megoévasa érdekében lehet.

A hivd jogosultsagardl jelszé alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas médon meg kell gyézédni.
Ha a hivé jogosultsaga nem éllapithaté meg, a tajékoztatas hirkozlé eszkdzon nem teljesithetd.

A hirkozlé eszkozon adott tajékoztatast feljegyzés formajaban, a 73. pontban meghatarozott adatkorben
dokumentalni kell.

Abban az esetben, ha egy nyilvantartdsbél hordozhaté szamitastechnikai eszkozzel torténik a lekérdezés, és ezek
naplézésara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az adatlekérés idépontjat, az adatkérd személyét
(@ néy, rendfokozat és beosztas megjeltlésével), a kért adat fajtajat manualis médon kell régziteni, és a hordozhatd
szamitastechnikai eszkdz leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

Hirkozl6 eszk6zon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell szoritkozni.
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18. Az adatigénylés sordn irdnyadd szabdlyok

A katasztréfavédelmi adatéllomanyokbdl kizarélag a katasztrofavédelmi feladat- és hataskorok gyakorlasa érdekében,
tovabba torvényben meghatdrozott esetben - a célhoz kotottség elvének szigoru érvényre juttatdsa mellett —
igényelhet6 és hasznalhato fel kdzérdekbdl nyilvdnosnak nem mindsilé személyes adat. A mas adatkezel6k altal
kezelt olyan adatdllomanyokbdl, amelyekbdl torténé adatigénylésre a hivatasos katasztrofavédelmi szerveket
az érintett adatkezelésre irdnyadé torvény felhatalmazza, csak az adott torvényben meghatdrozott katasztréfavédelmi
feladat ellatasa érdekében végezhet6 adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

Az egyes eljarasok soran a kiilonb6zé adattarakbdl lekért, de az igy szempontjabodl érdektelenné valt, fel nem hasznalt
személyes adatokat az lgy el6addja az Ugyirat tovabbitdsat, illetve irattarba helyezését megelézden koteles
megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és idépontjat az iratboritdn, az eléaddi iven vagy az ligyiratban elhelyezett
kilon iraton régziteni és alairdssal igazolni kell.

Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi azonosithatésaga érdekében a lekérdezés
idépontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett
személyes adatok nem szerepeltethet&k.

Az adatkérés napldézasara irdnyadd szabélyokat megfeleléen alkalmazni kell az dllomany részére az tigyeleti szolgalat
altal teljesitett adatszolgaltatds esetén is. Ebben az esetben - a rendelkezésre all6 technikai lehetéségek
figyelembevételével szamitdogépen, hangrégzitéssel vagy manudlis médon - régziteni kell az adatkérés idépontjat,
az adatkérd személyét (a név, rendfokozat és beosztds megjeldlésével), a kért adatok fajtdjat és az adatszolgdltatast
teljesité személyét. A manudlis naplézast az adatkérés kezdeményezéje a szolgalat befejezését kovetden alairasaval
hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartasban dokumentalja az altala
kezdeményezett lekérdezést.

A folyamatos Ugyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvédntartasokba torténé belépés és abbdl adatszolgaltatas
csak az ligyeleti szolgalatot ellatd személy sajat hozzéférési kddjanak felhasznaldsaval torténhet. A szolgalat dtadasaval
egy id6ben ezért kotelesek kilépni a szamitdgépes rendszerekbdl, a szolgdlatba 1épdk pedig sajat jogosultsaguk és
azonosito kédjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

19. Eljdrds a NAIH fellépése esetén

Amennyiben a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a NAIH

a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hat6sagi eljarast vagy

c) titokfelligyeleti hatosagi eljarast

indit, az érintett adatkezel6 szerv belsé adatvédelmi felelése a BM OKF belsé adatvédelmi felelését — a szolgalati ut
betartasaval - haladéktalanul értesiti.

A NAIH vizsgélataval, valamint az adatvédelmi és a titokfelligyeleti hatosagi eljarassal érintett adatkezeld szervezeti

egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tdjékoztatast szoban és irasban megadni,

b) az 6sszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetdévé tenni, amely személyes adatokkal,
kozérdeki adatokkal vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatokkal 6sszefligghet,

c) biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) a mindsitett adatok megismerését elésegiteni.

Az adatkezelé a 95. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2) bekezdésében meghatarozott
hatarideig koteles eleget tenni.

Az adatkezel, illetve a tdjékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3) bekezdése alapjan tagadhatja
meg.
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A hivatasos katasztréfavédelmi szerv a NAIH vizsgélata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve kdzérdekd
adatok vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlaséval kapcsolatos jogsérelem
vagy annak kozvetlen veszélye fenndlldsat megalapozottnak tarté megallapitasaval val6 egyetértése vagy egyet nem
értése esetén az Infotv. 56. § (2) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

Ha a hivatasos katasztrofavédelmi szerv a NAIH adatvédelmi és titokfelligyeleti hatdsagi eljarasban hozott hatarozatat
nem fogadja el, adatvédelmi hatdsagi eljaras esetén a belsé adatvédelmi felelds, titokfelligyeleti hatdsagi eljaras
esetén a biztonsagi vezetd véleményének kikérését kovetden a birdsagi fellilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allo
hataridén belil a birésaghoz fordulhat.

A birésag jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem térdlhetdk, illetve nem semmisitheték meg,
az adatok kezelését a NAIH hatdrozatanak kézhezvételekor, illetve a NAIH eljardsanak megkezdésekor fel kell
flggeszteni, és az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet

A hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél folytatott egyes adatkezelések

20. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomdnydba tartozo személyek adatainak kezelése

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi dlloményaba tartozé személyek személyes és kilonleges adatainak

kezelését — ideértve a kdzszolgélati adatvédelmi szabalyzatra vonatkozé el6irasokat — a mindenkor hatdlyos Human
Szabdlyzat szabalyozza, amely kiilondsen az alabbiakrol rendelkezik:

a) a dolgozéi adatkezelésben részt vevd szervek és személyek dltaldnos adatvédelmi kotelezettségei,
b) az adatkezel6k és felhasznaldk feleléssége,

c) a kezelésbe vonhatoé személyes és kiilldnleges adatok kore,

d) betekintés a személyligyi nyilvantartasba,

o

a személyi dllomany adatszolgaltatasi kdtelezettsége,
a sajat személyes adatok megismerése,

-+
=

a) a betekintés menete és a betekintési lap alkalmazdsanak szabdlyai,
h) tdjékoztatds személyes adatokrol,

i) az egészségligyi adatok kezelésére vonatkozé el8irdsok,

j) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok kezelése,

k) a személyi iratok és a személyes adatokat tartalmazoé adathordozdk fizikai védelme,

) személyes adatokat tartalmazo szamitdgépes informacios rendszer adatvédelme és adatbiztonsaga.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozotti olyan Ugyintézés soran, amikor dolgozdi személyes adatok
tovabbitdséra kerll sor, az iratokat minden esetben zart boritékban, az adatkezelé szervezeti egység megjeldlésével
és a boritékban lév6 adatok tipusanak megjelolésével sziikséges kiildeni. A boritékon keriiljon feltlintetésre, hogy
,Személyes adatot tartalmaz, felbontas szervezeti egység altal’”.

21. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomdnydba jelentkez6k személyes adatainak kezelése,
az uj belépék tdjékoztatdsa

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal meghirdetett allashelyekre benyujtandé pélyazatok kotelezé tartalmi
elemeként elé kell irni adatkezelési hozzdjarulas benyujtasat. Az allashely meghirdetésekor az adatkezelési
tajékoztatasra vonatkozd altaldnos szabdlyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palydzokat az adatkezelés
korilményeirdl.

Annak érdekében, hogy a nem palyézati kiirds eredményeként érkezé onéletrajz benyujtdja személyes adatok
védelméhez fiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjan az 6néletrajzok kezelésével és
tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az Allaspalyazatok link alatt, melyben fel kell hivni a figyelmet arra,
hogy az érintettnek a bekiildott Onéletrajzahoz csatolnia kell egy nyilatkozatot, amelyben hozzajarul 6néletrajzanak
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3 hoénapig tarté kezeléséhez. Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a hozzéjarulast nem tartalmazza, a hivatésos
katasztrofavédelmi szerv kizarélag annak vizsgdlatara jogosult, hogy a palydzati anyagnak megfelelé betoltetlen

kildeni, vagy meg kell semmisiteni.

Az Onéletrajzok tarolasi ideje az adott pélyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés palydzattol fuggetlenil
érkezett, a jelentkezés benyujtdsatol szamitott 3 honap. Ennek elteltét kdvetéen az anyagban a személyes adatokat
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattdrolasi hataridé lejartat kdvetéen a pdlyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha arra a jelentkezd kalon
igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrél jegyzékonyvet kell felvenni.

Az adatkezel6 szerv belsé adatvédelmi felel6se a szerv altal végzett dolgozdi adatkezelésekrdl tajékoztatot készit,
melyet az Uj dllomdnytagok részére a munkdba allast kdvetéen dtad. Az Uj dllomanytag az ismeretek ataddsat
alairasaval igazolja, a torvényben meghatdarozott, kdtelezé hozzajaruldst megadja.

A rendvédelmi oktatasi intézménybe hallgatot — ideértve a KOK-hoz tlizoltdképzésre kiildott, allomanyba még nem
vett személyeket is — delegélé hivatasos katasztrofavédelmi szerv a beiskolazaskor koteles az intézmény felé igazolni
arendvédelmifeladatokat ellaté szervek hivatasos dlloméanyanak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 2015. évi XLII. torvény
42. § (5) bekezdésében meghatdrozott hozzajaruld nyilatkozat meglétét.

22. Alkalmassdgi vizsgdlatok

Az egészségligyi, pszicholdgiai és fizikai alkalmassagi vizsgalat elrendelésével egyidejlileg tajékoztatni kell

az érintetteket:

a) a vizsgélat elrendelését el6ird jogszabalyokrol,

b) a vizsgalat céljarol — az egészségligyi és pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalat esetén lehetéség szerint kitérve
az egyes részvizsgalatok céljara is —,

c) az adatok megdrzési idejérdl,

d) az adatkezelést végz6 személyérdl,

e) arrol, hogy az adatok tovabbithatéak-e és

f) az érintett vizsgélati eredményekbe torténé betekintési, valamint jogorvoslati jogarol.

A tajékoztatas torténhet az érintettnek a hivatasos allomanyba keriilést vagy az elsé alkalmassdgi vizsgalatot
megelézéen dtadandé Urlapon torténd adatvédelmi tajékoztato feltlintetésével is, ilyenkor az érintettnek az Girlapon
jeleznie kell, hogy a tajékoztatoban foglaltakat tudomasul vette.

23. Telefon- és internethaszndlat ellenérzése

A munkahelyi internet- és telefonhasznélat, valamint az elektronikus levelezés ellenérzésérél a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.

A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalatdval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a BM Orszagos
Katasztréfavédelmi FOigazgatosag Informatikai Szakteriletének Gazdalkodasi Szabdlyzatardl szold féigazgatoi
intézkedés rendezi.
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24. Juttatdsok

A személylgyi alapnyilvantartds részét képezd, az alloméanytagokra és csalddjukra vonatkozé személyes adatoknak
- az érintett altal kérelmezett juttatdsra valo jogosultsdg megallapitdsdhoz és az ligyintézéshez szlikséges mérték( —
kezeléséhez nem sziikséges az egyes allomanytagok és hozzatartozdik kifejezett hozzdjarulasanak bekérése,
az érintett hozzéjarulasa vélelmezhetd.

25. A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomdnydrdl késziilt képfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyarol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténé

részvétel kapcsén a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas hidnydban - kizarélag

az érintett el6zetes hozzajaruldsaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat az 1. figgelék szerinti nyilatkozat

kitoltésével kell megszerezni, kivéve ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran készilt felvételnek mindsil,

b) tomegfelvételnek mindsil, vagy

c) ha a felvétel a hivatasos adllomany tagjardl technikai ellenérzés keretében, a térfigyelé kamerakra vonatkozo
rendelkezés szerint a szolgalatteljesités ellenérzése céljabdl késziil.

A beavatkozé allomanyrél késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel nem mindsil nyilvanos
kozéleti szereplésnek.

A hozzajaruld nyilatkozat aldirasa 6nkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem kivannak a felvételeken szerepelni,
e joguk érvényesitése érdekében - nevet, rendfokozatot, beosztést, vonulés dllomény esetén a szolgalati csoportot is
megjeldlve - nyilvantartasba kell venni.

A hozzdjaruld nyilatkozatokat a belsé adatvédelmi felel6s ©6sszegy(jti, a nyilvantartast elkésziti, majd atadja
a kommunikacioért felelds teriilet vezetdje altal e feladatra kijelolt, kép- vagy kép- és hangfelvételeket készitd
személyeknek. A nyilvantartott neveket kizarélag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzé személyek, valamint
a bels6 adatvédelmi felelds ismerheti meg.

A hozzéjaruld nyilatkozatokat a belsé adatvédelmi felel6s a fizikai adatbiztonsag szabalyainak betartasaval kezeli.

A hatdsagi ellendrzés lefolytatdsa soran a hatdsagi ellenérzést végzéket személyazonositasra alkalmas médon
abrazolé képfelvételt a honlapon kdzzétenni nem lehet, kivéve ha a nyilatkozatukban ehhez kifejezetten hozzajarultak.

26. Nem dllomdnytagokrdl késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek allomanydba nem tartozo személyekrél készitendé kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas
hidnydban - kizarélag az érintett elézetes hozzéjarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzdjarulasat a 2. fliggelék
szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran készil, vagy

b) téomegfelvételnek minésul.

Amennyiben a felvétel készit6jének mddjaban all megfeleld szobeli tdjékoztatast adni az adatkezelésrdl, az érintettek
hozzajarulasa széban is beszerezheté.

Atdjékoztatds ésahozzajarulds beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfelel§ adatkezelGi szint(ek) megjeldlésére
és arra, hogy a hozzajarulas valamennyi nyilvanossagra hozatali helyre (honlap, Médiaszerver, KATASZTROFAVEDELEM
elektronikus folyoirat) kiterjedjen.
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Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetéség szerint el6zetesen koteles
gondoskodni az érintettek megfelel6 tdjékoztatdsarol és a hozzajaruldsok beszerzésérol.

Olyan esetekben, amikor a hozzéjarulas beszerzése lehetetlen, igy kiiléndsen kdresemények alkalmaval, a képfelvétel
készit6je lehetdség szerint koteles felhivni a jelenlévék figyelmét, hogy a kareseményrél fényképes dokumentacid
készil, és a képen szerepelni nem kivanoé személyek hagyjak el a helyszint.

27. Térfigyel6 kamerdk telepitése a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek objektumaiban

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek objektumaiban és az azokhoz tartozé maganterileten, kdzénség szamara
nyilvanos maganterileten - igy kilonosen parkoldban - térfigyelé kamera telepitése esetén az Uj személyesadat-
kezelés megkezdésére vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Nem alkalmazhaté elektronikus megfigyel6rendszer vagy technikai ellenérzésre szolgalé mas eszkoz olyan helyen,
ahol a megfigyelés az emberi méltdsagot sértheti, igy kiilonésen 6lt6zében, mosddban, illemhelyen, egészségligyi
vagy pszicholdgiai vizsgélat céljara szolgald helyiségben, ideértve a vizsgélati helyiséghez tartozd véréhelyiséget is.

Technikai ellenérzéssel 6sszefliggéen a munkavégzés, munkahelyi viselkedés megfigyelése céljabdl nem helyezhetd
el kamera olyan helyiségekben, ahol dllandé munkavégzés folyik, sem pedig a munkakézi pihenés céljaul szolgéalo
helyiségekben, kijelolt dohanyzohelyen, tigyeleti helyiségben.

A fenti rendelkezések aldl kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az allomanytagok élete, testi épsége
veszélyben lehet, igy pl. kivételesen miikddtetheté kamera szerel6csarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazé
objektumban.

A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek jelentds értéket képezé eszkozok - igy kilondsen a szerek — elhelyezésére
szolgalé helyiségeiben, igy kilondsen gardzsban, egyéb, jelentés értéket képvisel6 eszkdzok tarolasara szolgald
raktarban és az azokhoz vezet6 folyosdkon elhelyezhet6 és miikodtetheté kamera, azok miikédésérdl azonban jol
ldthatd helyen és mddon tajékoztatni kell az érintetteket. Olyan idészakban és éplletrészeken, amikor és ahol f6
szabdly szerint senki nem tartézkodhat, vagyonvédelmi célbél szintén elhelyezhet6 kamera.

A kamera altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas hianyaban legfeljebb a rogzitéstél
szamitott 3 munkanap elteltével meg kell semmisiteni, illetve tordlni kell, a technikai ellenérzés keretében készitett
felvételek kivételével.

A kamerak telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kovetelményeknek, amennyiben a kamera altal

medfigyelt terlletre belépd személy szamara jol [dthaté médon elhelyezésre keriil a ,Kameraval megfigyelt teriilet
figyelmeztetés.

A kamerdk altal vett képet kozvetité berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt csak az a személy lathassa, akinek
a kamera altal kozvetitett kép figyelése a szolgalati feladatainak részét képezi.

Azon térfigyel6 kamerdkat, amelyek rendeltetésiiket tekintve kizarélag dolgozéi adatkezelést végeznek - vagyis
a megfigyelt teriileten nem jelenhet meg olyan személy, aki nem az adatkezel$ szerv dllomanyanak tagja — a NAIH
altal vezetett Adatvédelmi Nyilvantartasba nem kell bejelenteni.

28. Mozgd kamerdk

A gépjarmUben felszerelésre keriil6 kameranak az alabbi altaldnos mdszaki feltételeknek kell megfelelnie:
a) nagylatészogu (legaldbb 120 fokos) rogzitést tegyen lehetévé;

b) a kamera altal rogzitett file utélag - az anonimizalastdl eltekintve — ne legyen manipulalhaté;

c) beépitett GPS helymeghatarozé legyen a késziilékben;
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d) a rogzitett felvételen latszédjon a pontos id6, a gépjarm sebessége, valamint a GPS koordinatak is;

e) beépitett G-sensorral, Black-box funkcidval, (karambol, borulas stb. érzékelése) rendelkezzen;

f) ciklikus rogzités( legyen, automata kikapcsolassal és automata bekapcsoldssal rendelkezzen;

g) Motion Detection mozgdasérzékeld funkcioval rendelkezzen (a lencse el6tt torténé mozgds hatasara a felvétel

elinduljon).

A beavatkozaselemzési, oktatdasi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera a személyeket azonosithato
maodon rogziti (pl. 4l16 jarmu elé kerlilé személyek), és a felvételeket a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv késébb fel
kivénja hasznalni, de a felhasznaldsi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizélasara.

A beavatkozaselemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera altal rogzitett felvételt illetéktelen személyeknek atadni,
valamint a felvételt nyilvdnossagra hozni nem lehet, kivétel a felvétel oktatasi célbdl torténé bemutatasa. A személyes
adatokat azonban ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni, kivéve ha az oktatdsi célu felvétel az érintettek elézetes
hozzdjaruldsaval késziilt.

A hivatasos katasztréfavédelmi gépjarmuibe a szolgalatteljesitést ellen6rzd technikai eszkozként telepitett térfigyeld
kamera éltal rogzitett felvétel megismerésére az dllomanyilletékes parancsnok és az éltala erre munkakaériknél fogva
kijelolt személyek jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznalhato fel, nem bocsathaté harmadik személyek
rendelkezésére. A kamera felszerelésérél az adott gépjarmlvon szolgdlatot teljesité allomanyt elbzetes irasbeli
tdjékoztatasban kell részesiteni.

A felvételen lathato gépjarm rendszamat kizarélag abban az esetben kell kitakarni, amennyiben az maganszemély
gépjarmuve. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek és mas kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmuvei
esetén a kitakardsra nincs sziikség.

A gépjarmuiben szolgélatot teljesité allomanyt tajékoztatni kell arrél, hogy a gépjarmtivon kamera kerilt elhelyezésre.
A kamerdval rendelkezd gépjarmi kamerajanak Gizemeltetéséért felel6s személy a gépjarmivezeté.

Ha a gépjarmd mozgdsa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal rogzitett eseményrél késziilt
felvételt a szolgalati el6ljarénak at kell adni.

A gépjarm( és a kamera hasznaldi, kezel6i adatvédelmi oktatdsban részesiilnek a belsé adatvédelmi felel6stél
a kamera lizemeltetési kore és a felvételek anonimizélasa tekintetében.

A belsé adatvédelmi felelés barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellenérzés céljabdl.

A katasztréfavédelem vagyonvédelmi célt szolgdldé mozgd kamerdi kizérdlag magdénterileten, illetve
a maganteriletnek a kzonség szamara nyilvanos részén hasznalhatdak.

29. Hatdsdgi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabdlyok

A hatosagi Ugyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés a kozigazgatasi hatdsdgi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabdlyairol sz6l6 2004. évi CXL. torvény és az adott hatdsagi lgytipusra iranyadd adatkezelési szabalyok szerint
torténik.

Az Ugyfél személyes adatainak zarolasat ugy kell biztositani, hogy a hatdsagi eljarast kovetéen személyes adatot
tartalmazo iratot tartalmazé Ugyirat eléadéi ivén fel kell tiintetni, hogy az lgyiratban taldlhaté személyes adatok
kizardlag a jogerés dontés végrehajtdsa, a jogerds dontésében foglaltak ellenérzése vagy a jogerés dontéssel
0sszefliggd jogorvoslat vagy dontés-fellilvizsgalat céljabol kezelhetéek, és kizardlag e személyes adatok kezelésére
jogosult mas szerv vagy személy részére tovabbithatdak.
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Ugyféli mindség hidnya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazé iratba kizarélag akkor
tekinthet be, ha konkrét jogérvényesitési célt vagy megfelel6 jogalapot tud igazolni, ellenkezé esetben a kérelmet el
kell utasitani.

A kozérdekl bejelentés vagy panasz alapjan indult hatdésagi eljarast lezard, mar jogeréssé valt dontés
megismerhet&sége nem zarhato el a kordbbi bejelentétdl vagy panaszostdl arra hivatkozassal, hogy az anonimizalt
hatarozat kivonatabol kovetkeztetések vonhatoak le az ligyfél személyére nézve, mivel a kzérdeki bejelentést vagy
panaszt benyujté személy az tigyfelet nyilvanvaléan ismeri.

A torvény alapjan kotelezéen kozzéteendé jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatova nyilvénitott
hatosagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon intézkedés hatarozza meg.

30. Beavatkozdsokkal kapcsolatos adatkezelési szabdlyok

Atlzelleni védekezésrdl, a miszaki mentésrél és a tlizoltdsagrol sz616 1996. évi XXXI. torvény 10/A.§ (2) bekezdésében
rogzitett adatokat tartalmazé iratanyagot a hivatasos tlzolté-parancsnoksagok és katasztréfavédelmi 6rsokon
elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi el6irasok

31. Adatbiztonsdgi fokozatok

Az adatbiztonsdgi intézkedések meghatérozasa érdekében a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek kezelésében lévd
minden egyes személyes adatot tartalmazé adatéllomanyt az adatalloméanyt kezelé szervezeti elem vezetéjének
a védelmi igény szempontjabdl értékelni kell, majd a 152. pontban meghatarozott biztonsagi fokozatba kell sorolni.
A besorolasban a belsé adatvédelmi felel6s szlikség esetén segitséget nyujt.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:

a) Alap adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben
feldolgozott adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok.

b) Fokozott adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben
személyes adatok talalhatdak.

c) Kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a kiilénleges adatot tartalmazd
adatkezelések.

Amennyiben egy adatdllomdnyban tobbféle besoroldsi adat taldlhaté, a teljes adatdllomanyt a magasabb
adatbiztonsagi kategoéridba kell sorolni.

Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz az adatok mindsitésének figyelembevételén kivil

figyelembe kell venni, hogy:

a) az adatok illetéktelen személy éltal torténd megismerése, megvaltoztatdsa vagy torlése milyen mértékben
veszélyezteti az adatkezelé vagy més szerv feladatainak végrehajtasat,

b) az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését,

<) a megsériilt vagy megsemmisiilt adatok helyredllitdsa mekkora réforditassal végezheté el,

d) jelen Szabdlyzat 4. fliggelékében meghatarozott, adatbiztonsagot veszélyezteté kockéazati elemek milyen
mértékben érvényesiilnek az adott adatallomény vonatkozésaban.

A 154. pontban meghatarozott tényezék figyelembevételével a 152. pontban meghatdrozottnadl magasabb
adatbiztonsagi fokozat is meghatarozhato.
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Az alap adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében figyelemmel kell lenni arra, hogy az abban
taldlhat6 adatok naprakészek és pontosak legyenek.

A fokozott biztonsagi fokozatba sorolt adatéllomanyok tekintetében biztositani kell a 156. pontban foglaltakat,
tovabbd, hogy azokhoz kizarélag az adatallomannyal kapcsolatos feladatot ellatd és helyettesitésére kotelezett
allomanytag vagy allomanytagok, tovabba a munkajuk ellenbrzésére jogosult vezeték férjenek hozza.

A kiemelt biztonsagi fokozatba tartozé nyilvéntartasok tekintetében biztositani kell a 157. pontban foglaltakat, hogy
azokhoz kizarélag az adatéllomannyal kapcsolatos feladatot ellatd és helyettesitésére kotelezett dllomanytag vagy
allomanytagok, tovdbbd a munkdjuk ellenérzésére jogosult vezeték férjenek hozzd, a hozziféréshez az arra
jogosultakat jelszéval kell ellatni.

32. Az infrastruktardhoz és a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek objektumaihoz kapcsolédo
adatbiztonsdgi intézkedések

Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozd jogszabalyok és jelen szabdlyzat keretei kézott — valamennyi
hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez sziikséges legmagasabb biztonsagifokozatokhoz
és a helyi adottsdgokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

Szabdlyozni kell a katasztréfavédelmi objektumokba torténd be- és kilépés rendjét, beleértve a szamitdégépek és
adathordozdk ellendrzott és dokumentdlt szallitasat.

Az informatikai eszkozok elhelyezésére szolgald éplleteket, helyiségeket tgy kell kialakitani, hogy elegendd
biztonsagot nyujtsanak az erészakos behatolas, tliz vagy természeti csapas ellen (kiilonosen megfeleld teljesitmény
elektromos hélozat kialakitasa, éplilet ellatasa villdmharitéval, megel6z6 intézkedések a vizbetorés ellen).

A lokalis szamitogépes haldzat kdzponti részét tartalmazo helyiséget tervszer(ien, biztonsagi szempontok alapjan kell
kivalasztani, lehetdség szerint az épilet kozterllettdl tavolabb esd részében.

Megel6z6 intézkedésként gondoskodni kell a nyildszarék védelmérdl (példaul racs, attdrést nehezité lvegezés,
specialis zar).

A szamitégépesvagy azadathordozok tarolasara szolgalé helyiségeket tlizvédelmi ésindokolt esetben vagyonvédelmi
eszkdzokkel el kell 1atni.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek helyiségeiben, kiilonos tekintettel azokra, ahol kiilsé személyek is jogszertien
tartézkodhatnak, keriilni kell az adatkezelések helyére, médjara torténé utaldst, jelzést. A szamitdgépet ugy kell
elhelyezni, hogy a képernyén megjelenitett adatok a helyiségbe belépd, illetve a helyiségben tartézkodd személyek
eldl védve legyen. A bejelentkezésnél, a jelszé begépelésénél keriilni kell az illetéktelen személyek jelenlétét.

Hatésagi Ugyekben, elektronikus kapcsolattartas esetén kapcsolattartasi utként kizarélag az ligyintézd vagy
a szervezeti egység hivatalos elektronikus levélcime hasznélhaté.

A személyi dllomany tagja hivatdsos katasztréfavédelmi szerv objektumaban nem a hivatdsos katasztréfavédelmi
szerv tulajdonat képezd hardvereszkdzt csak eldljaréjanak vagy vezetéjének engedélyével és informatikai szakember
altal végzett ellendrzést kovetden hasznalhat.

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv szamitastechnikai eszkdzei csak hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektuman
belul hasznalhatok, kivéve a killon engedély alapjan hasznalt hordozhaté eszkdzoket (laptop, winchesterek stb).
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A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba tartozd adatallomanyok kezeléséhez igénybe vett informatikai eszk6zok
Uzemszer(i mUikodését szlinetmentes aramforradsokkal dramkimaradas idejére is biztositani kell, illetve a kiemelt
biztonsagi fokozatba tartozé adatok védelme érdekében sugérzasvédelmi eszk6zoket és modszereket kell alkalmazni.

Az egyedi adatkezelést végzé allomany épileten beliili mozgdsat az anyagi-technikai lehetéségek fliggvényében
fizikai azonositasi eszkozokkel (példaul specidlis kulcsok, chip-kartyak) is kovethet6vé kell tenni.

33. A hardvereszkézdk védelmét szolgdld adatbiztonsdgi intézkedések

Az informatikai eszk6zok objektumon beliili telepitését, illetve annak irdnyitasat az adatkezelé hivatasos
katasztrofavédelmi szerv vezetdje altal megbizott, rendszergazdai jogosultsdggal rendelkezd személy végzi, akinek
szakmai véleményét ki kell kérni az eszk6zok beszerzésének elékészitése sordn is.

Az eszkozok elhelyezését, a szamitdgépes munkahelyek kialakitasét a biztonsagi szempontokra is figyelemmel kell
tervezni.

Nem kereskedelmi forgalomban beszerzett (példaul alapitvanyi tadmogatasbdl szarmazé, adomanyozott)
hardvereszk6zok csak el6zetes ellenérzést és engedélyezést kdvetéen vehetéek alkalmazasba és kapcsolhatdk
a lokalis halézatba.

Kulsé személy — példaul karbantartds, javitas, fejlesztés céljdbdl — a hardvereszkézhoz kizardlag ugy férhet hozza,
hogy a kezelt adat megismerése elkeriilhetd legyen. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok
kezeléséhez igénybe vett hardvereszkdzok javitasa, karbantartasa csak allando feliigyelet mellett végezhetd.

A késziilékekrdl, azok muszaki allapotvaltozasairdl folyamatos nyilvantartast kell vezetni (torzslap).

Gondoskodni kell arrél, hogy a hardvereszkdzok, illetve azok szolgéltatasainak igénybevétele csak a felhasznalo
azonositasat kovetéen legyen lehetséges.

Gondoskodni kell a személyes adatot tartalmazd adathordozdk tarolasahoz sziikséges kornyezeti feltételek
(hémérséklet, paratartalom stb.) megteremtésérdl.

Szabdlyozni kell a személyes adatokat tartalmazé adathordozoékkal kapcsolatos adminisztracids folyamatot,
a felhasznalas, a nyilvantartas, az atadas-atvétel rendjét.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal mukodtetett szamitastechnikai rendszerekben csak virusmentesség
szempontjabdl ellenérzott adathordozdk alkalmazhaték.

Afelhasznélok részére az adathordozdk rongalas elleni védelmét szolgald eldirdsokat kell meghatarozni a kiilsé jelolés
modjara, a jogosulatlan hozzaférés, masolds, torlés megelézésére. Az érintett személyi adllomanyt e szabalyok
megfeleld ismerete érdekében oktatni kell.

A fokozott és a kiemelt biztonségi fokozatba tartozd adatéllomanyokat tartalmazé adathordozékrél biztonségi
masolatot kell késziteni, és azokat lehet6leg az adatallomany 6rzési helyétdl eltéré tlizszakaszban kell &rizni.

Az adatkezel$ szervek személyes adatokat tartalmazé meghibdsodott winchestere — az azon rogzitett adatok
védelme, kilondsen a kordbban rogzitett adatok helyreallitdsdnak kizarasa érdekében - kiilsé szervnek, személynek
javitas vagy csere érdekében nem adhat6 at, azt meg kell semmisiteni.
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34. Az adatkezelés dokumentdcidjdnak védelmére vonatkozé adatbiztonsdgi intézkedések

A személyes adatokat tartalmazé adatalloményok dokumentéciéit nyilvantartasba kell venni, és gondoskodni kell
azok aktualizalasardl. Meg kell hatarozni a dokumentdacidkhoz torténé hozzaférésre jogosultak korét, egyébként
a hozzaférés csak az adatkezelé szerv vezetdjének engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentaciok
tarolasanak, masolasanak, esetleges kdlcsonzésének rendjét.

A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentacioit pancélszekrényben vagy biztonségi
zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben vagy biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel elldtott helyiségben kell 6rizni.

35. Az informatikai rendszerben tdrolt adatok védelméhez kapcsolédé adatbiztonsdgi intézkedések

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv alkalmazasaban csak jogtiszta, virusellendrzétt szoftver mikodtethetd, amit
csak az arra felhatalmazott személyek telepithetnek. A személyi dllomény sajat szoftvert szolgalati célra nem
hasznalhat.

Az informatikai rendszerben téarolt adatok védelme érdekében tobbszintl hozzaférési rendszert és korszeri
virusvédelmi médszereket kell alkalmazni.

A szamitdgépeken a jelszavas képerny&kimélé alkalmazasa az alkalmazoi dllomany részére kotelezé.
Gondoskodni kell a szamitégépen feldolgozott személyesadat-allomany rendszeres mentésérdl.

Az informatikai rendszerekben tarolt adatok védelméhez kapcsolédéd adatbiztonsagi kdvetelményekrdl a BM OKF
Informatikai Biztonsagi Szabdlyzata rendelkezik.

36. A személyhez fiiz6dé és az alkalmazdi tevékenységgel 6sszefliggd intézkedések

Az adatkezel6 szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzé éallomany megfeleld
képzésérol és tovabbképzésérdl.

Az egyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot a jogosult eldljaréjanak személyre széldan kell megallapitania,
figyelemmel a kijelolt vagy felhatalmazott személy beosztasara és az ahhoz kapcsolédo jogszabéalyban meghatarozott
feladatra. A jogosultsdgot az érintett munkakari leirdsdban is rogziteni kell. Amennyiben a jogosultsdg megéllapitdsara
alapot add korilményben valtozas torténik, haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsdg modositdsara vagy
visszavonasara.

A jogosultsagot megallapitd vezetd koteles a jogosultat tdjékoztatni a jogosultsaggal kapcsolatos jogairdl és
kotelezettségeirdl, a vonatkozd szabdlyok megszegésének kdvetkezményeirdl. A tajékoztatas tényét és tudomasul
vételét irdssban dokumentalni kell.

A jogosultsagot megallapitd vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintési és hozzaférési jogosultsagok
a személyzeti valtozdsokkal 6sszhangban aktualizaldsra kerlljenek. A szolgadlati viszony, a kormanytisztvisel6i,
kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony vagy a kozfoglalkoztatds megszlinése esetén az alloméanyparancs vagy
hatarozat aldirasaval egyidejlileg intézkedni kell a betekintési és hozzaférési jogosultsagok visszavonasara. A leszereld
lap mindaddig nem irhat6 ald, amig a betekintési, illetve hozzéférési jogosultsag visszavondsénak tényét a leszerel6
lap szigndlasaval, azarra hataskorrel rendelkezd, informatikai feladatok ellatasaért felelés vezetd, illetve rendszergazda
nem igazolta.
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Az orszagos szamitogépes informacids rendszerek vonatkozasaban szervezeti jogosultsagot is meg kell hatarozni.
A szervezeti jogosultsdg kérdésében az informatikai rendszerrel tdmogatott tevékenység orszdgos szakmai
iranyitasaért felelés vezeté dont.

A személyes adatokat tartalmazé szamitégépes adatdllomany alkalmazasanal a felhasznalé azonositdsahoz
a technikai lehetéségek fliggvényében szoftveres (példaul név és jelszd) és hardveres azonositd eszkdzoket kell
alkalmazni.

Kotelezd szempontok a jelszévédelem alkalmazasanal:

a) minden felhasznalénak egyedi felhasznaldi névvel és egyedi felhasznaléi jelszéval kell rendelkeznie;

b) a jelszavakat id6szakonként kételezé jelleggel valtoztatni kell;

) tilos a jelszavak munkatarsak kézotti atadasa;

d) a jelszo felhasznaloja koteles valamennyi adatkezelési rendszerhez kapott jelszavéat egy — a szerv pecsétjével
ellatott és sajatkezlien alairt — lezart boritékban elhelyezni, a jelszavakat tartalmazé, lezart boritékokat a szerv
vagy szervezeti elem vezetdjének lemezszekrényében kell elhelyezni és tarolni;

e) ajelszét tartalmazo boritékot csak rendkiviili helyzetben, a szerv vagy szervezeti elem vezetéjének engedélyével
két személy jelenlétében - jegyz&konyv felvételével egyidejlleg - lehet felnyitni, az ilyen médon azonositott
jelszé a tovédbbiakban nem hasznélhato, azt haladéktalanul meg kell valtoztatni.

8

A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél m(ikodé szamitdgépes halézatok lizemeltetését végzo szervezeti elemnél
bekovetkezett személyi valtozas (példaul dthelyezés, szolgalati viszony megsziinése) esetén a szervezeti elem vezetdje
- a szervezeti elem vezetdjét érintd valtozas esetén az érintett el6ljardja — soron kiviil, de legkésébb huszonnégy éran
belil intézkedni koteles a jelszavas védelem modositasara. Ez az eljards kovetendd abban az esetben is, ha
a jogosultsagok technikai biztositasat és nyilvantartdsat nem az Gizemelteté szervezeti elem, hanem felhatalmazésa
alapjan a felhasznal6 szerv alloményaba tartozé személy végzi.

A szamitégépes halézaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizérélag abban az esetben lehet tobb
személy altal is hozzaférheté mappaban elhelyezni, amennyiben a személyes adatot tartalmazoé irat a mappéhoz
hozzéférési jogosultsdggal bird szervezeti egység dllomanyanak feladatkorébe tartozé ligytipus lgyirata.

VI. Fejezet
Informacioszabadsag a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél

37. A kézérdekii adatok nyilvdnossdgdnak tartalma

A hivatasos katasztréfavédelmi szervnek és személyi dllomanyanak lehetévé kell tennie, hogy az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel a kezelésében [év6 kozérdekd adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekU adatokhoz torténé hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiilonosen a kbzérdek( adatokat kezeld szerv
honlapjéan és az Egységes K6zadatkeresé Rendszerben vagy erre irdnyuld egyedi igény megvélaszolasaval.

Az adatkezeld szerv vezetéjének dontése alapjan a kozérdekd adatok irdsban megjeldlt korét az eldirt médon kilon
erre irdnyuldé kérelem hidnydban is nyilvanossagra kell hozni. Az adatkezel6 szerv vezetdje éltali dontés alapjan
nyilvanossdgra hozandé adatok korére barmely szervezeti elem javaslatot tehet, kiilondsen akkor, ha ugyanazon
témaban tobb helyrdl érkezik adatigény vagy sajtdomegkeresés.

38. Szerzédésekkel, tdmogatdsokkal, eurdpai uniés projektekkel kapcsolatos adatnyilvdnossdg
és az lizleti titok

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban &ll6 szervekkel, személyekkel kotott
szerz6désekben az aldbbiakat kell feltlintetni: ,A szerzé6d6 felek tudomdsul veszik, hogy az Infotv. 27. §
(3)-(3a) bekezdése alapjan a szerz&dés tartalma kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem
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mindsll Uzleti titoknak. Az esetleges nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy
kilondsen a védettismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az izleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének
lehetdségét. A felek az arra irdnyuld kérelem esetén kotelesek a szerzédés kdzérdekd, ill. kozérdekbdl nyilvanos
adatnak mindsiilé tartalmara vonatkozdan tajékoztatast adni.”

Az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodasra és az azzal valé rendelkezésre vonatkozé szerzé6dések esetén a szerzédésben
az aldbbiakat kell feltlintetni:, A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. torvény
5. § (1) bekezdése alapjan a szerz6dés kdzérdekd adatnak nem mindsiilé tartalma kdzérdekbdl nyilvanos adat, ha
kilon torvény masként nem rendelkezik!”

39. A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény intézésének eljdrdsi szabdlyai

A koézérdeki adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgalati ut betartdsaval — soron kivil be kell mutatni az adatot
kezel6 szerv vezet6jének, aki a belsé adatvédelmi felelés utjan koteles gondoskodni a megkeresés hataridében
torténd megvalaszolasarol.

A BM OKF bels6é adatvédelmi felelése intézi a BM OKF altal kezelt adatokra, tovdbba a valamennyi hivatasos
katasztrofavédelmi szerv dltal kezelt adatokra iranyuld kézérdekladat-megismerési igényeket, tovédbba az olyan,
gazdasagi adatokra irdnyuld kérelmeket, melyek a BM OKF és a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant kapcsolédnak.

A terlileti adatvédelmi felel6sok intézik a terlleti és a helyi szerv altal kezelt adatokra iranyuld kézérdekUadat-
megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi hivatdsos katasztréfavédelmi szerv altal kezelt adat
kiaddséra irdnyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmd, vagy az ligy bonyolultsaga azt indokolja,
a terlleti adatvédelmi felel6s a BM OKF belsé adatvédelmi felelésének allasfoglalasat kéri.

A terlleti adatvédelmi felel6s a kérelem beérkezésérdl a BM OKF belsé adatvédelmi felel6sét haladéktalanul értesiti.

Az adatvédelmi felel6s a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem teljesitéséhez
szlikséges alabbi alapveté informaciok rendelkezésre linak-e:

a) azigénylé neve vagy megnevezése;

b) az értesitések és a valasz megkuldéséhez sziikséges elérhetéség;

<) az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

d nyilatkozat arrél, hogy az adatokat részére milyen forméaban kell rendelkezésre bocsatani;

)
)

o

a kotelezettségvallalas a dologi koltségek megfizetésérol.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat — ideértve azt az esetet is, ha
azadatigényl6é a megismernikivantadatot nemtudja pontosan megjeldlni—abelsé adatvédelmifelel6s haladéktalanul,
de legkésébb az igény kézhezvételét kdvetd 3 napon beliil felveszi a kapcsolatot az igénylével, és — a téle elvarhato
maddon és mértékben - segitséget nyujt a megismerni kivant adatok korének pontos meghatarozasa érdekében.

A belsé adatvédelmi felelds a kérelem pontositasanak elmulasztasa esetén figyelmezteti az adatigényl6t arra, hogy
amennyiben a pontositdst elmulasztja, igényének teljesitése részben vagy egészben meghiusul.

Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjel6lése kizarélag abban az esetben helyettesiti a kérelem teljes
egészében torténé megvalaszolasat, amennyiben a nyilvdnossdgra hozott adatok megegyeznek a kérelmezé altal
kiadni kért adatokkal.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, Ugy azt haladéktalanul, de legkésébb az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil kdteles tovabbitani a kozérdek( adatot kezelé szervnek. Az igény &ttételérdl
egyidejlleg tajékoztatni kell az igénylét is.
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Amennyiben az adatkezel6 szerv a megkeresett szerv szamara nem azonosithatd, tovabba amennyiben a tényleges
adatkezel$ szerv illetékessége kétséget kizaréan egyértelmilien megallapithaté volt az adatigénylé szémara,
az adatkezeld szerv tdjékoztatja az igényl6t az attétel akadalyardl, vagy felhivja az igénylét adatigényének az illetékes
szervhez tortén6é megkuldésére.

Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilonésen, amennyiben az adatok az igényelt csoportositasban
nem allnak rendelkezésre, és azok kigyUjtése a hataridén beliil objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény
nagyszamu, nagy terjedelmd adatra vonatkozik, valamint ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztréfavédelmi
szerv alaptevékenységének elladtdsdhoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékd igénybevételével jar,
az ligyintézési hatarid6 tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben az esetben igénylét a belsé adatvédelmi felels
az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon belill tajékoztatja a hataridé meghosszabbitasanak okarél és a vélasz
varhaté idépontjarol.

Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél masolatot kivan kérni, a masolat
készitésével felmerilt dologi koltségeket az adatkezel6 a vonatkozd jogszabaly alapjan az igénylével szemben
érvényesitheti.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztréfavédelmi szerv alaptevékenységének ellatadsdhoz
szilkséges munkaerdéforras aranytalan mértékd igénybevételével jér, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelmd, tovdbbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirdl az igénylét a belsé adatvédelmi felelés az igény
beérkezését kdvetd 15 napon bellil tdjékoztatja.

A koltség varhato 6sszegérdl a hivatasos katasztrofavédelmi szerv koltségvetési feladatokat ellaté szervezeti eleme
a belsé adatvédelmi felelés megkeresésére kalkulaciot készit.

Amennyiben az igényl6 a kalkulaciéban foglaltakat elfogadja, és az 0sszeget a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
részére medfizeti, az adatigényt az tigyintézési hatarid6bdél rendelkezésre allé idén belill, ha az adatigénylés teljesitése
a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéka
igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentés
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormdanyrendeletben meghatarozott 0Osszeget,
a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekU adatok kozlése ne jarjon masok
jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetdé adatok bizalmassdganak sérelmével. Kiilonos figyelmet
kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne kerlljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény dltal nyilvdnossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezel§ szerv vezet6je masként nem dontott —
dontés-el6készitd, nem nyilvanos adatok.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton
ameg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan médon, hogy a korlatozottan megismerhet6 adatok
tartalmdra megalapozott kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerheté adatok kitakardsa soran
figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igénylé éltal megismerhet6 adatok ne essenek kitakaras ala.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl a belsé adatvédelmi felel6s nyilvantartast vezet, és
az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a NAIH-ot.

Amennyiben az adatigény a hivatasos katasztréfavédelmi szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara

iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyul, a belsd

adatvédelmi felel6s az adatkezel6 szerv vezetdje részére az érintett szakterllet el6zetes szakmai alldspontjan alapuld

allasfoglalast készit arrél, hogy

a) az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy

b) az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv térvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskérének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonésen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné-e.
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A kdzérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat kiadéséra irdnyuld sajtd- és médiamegkeresések intézésébe a hivatasos
katasztréfavédelmi szerv szévivéje a belsé adatvédelmi felel6st bevonja.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak annyiban
kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését és az azonos
igényl6tél, egy éven belll beérkezett jelleg ellenbrzését - elengedhetetlentiil szlikséges. Az adatigény beérkezésétdl
szamitott 1 éves id6tartam lejartat kovetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordini kell. A torlésrél
az ligy eléaddja kitakarassal gondoskodik.

40. A kbzérdek(i adatok elektronikus tton torténd kbzzététele

Az elektronikus informaciészabadsag megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjukon
kozzétételi listdkat mikodtetnek.

A listak tartalménak honlapon torténé elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felel6s személy vagy szervezeti elem
gondoskodik.

A kozzétételi listdkat a nyitdlaprol kdzvetlenil elérhetd oldalon, ,K6zérdek(i adatok” hivatkozas alatt kell kozzétenni.
A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a K6zponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell
helyezni.

Az adott hivatasos katasztréfavédelmi szerv vonatkozésdban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell
tlintetni,de a pontos tdjékoztatas érdekében jeleznikell, hogy azadott kozérdekl adat a szervnél nem éll rendelkezésre.

A frissitett adatok uj dllapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 éllapotanak archiv
allomanyban valo elérhetdségét.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak
elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat mellett fel kell tlintetni a frissités tényét
ésidejét, az Uj dllapot fellelhetéségét, valamint feltlind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészerd.

A kotelezé archivalasi id6 elteltét kdvetben az adatfelelés szerv dontést hoz az adat torlésérdl vagy archivumban
tartasarol.

A kozzétételi lista altal el6irt megdrzési kotelezettség lejartakor a belsé adatvédelmi felel6s a kozzétett, kilon
jogszabalyban meghatéarozott kdzzétételi egységeket dtadja a kdzponti elektronikus jegyzék miikddtetbje részére.

Az utasités 5. fliggeléke tartalmazza a BM OKF kdzzétételi listait és a listdk egyes részei tekintetében adatszolgéltatasra
kotelezett szervezeti elemek megjelolését. Az adatfelelés személyt az adatfelel8s szervezeti elem vezetdje jeldli ki.

Amennyiben a BM OKF altaldnos kdzzétételi listdjanak gazdalkodasi adatai kdzott olyan adatok is szerepelnek,
amelyekkel a BM OKF Gazdasagi Féigazgatd-helyettesi Szervezetének adatfelelds szervezeti eleme nem rendelkezik,
az adatokat a BM OKF GEK koteles a honlapfelels rendelkezésére bocsatani.

A terlileti szervek az utasitds 6. fliggeléke alapjan készitik el kozzétételi listaikat.

A 6. fliggelékben foglaltaktol az aldbbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK és a BM OKF GEK tekintetében a tobbi hivatasos katasztréfavédelmi szervtdl eltéré feladatkorok miatt
nem relevans kozzétételi egységek a kiilonds és egyedi kozzétételi listabol tordlhetdek,

b) barmely terlileti szerv a terlileti sajatossdgoknak megfeleléen kiegészitheti az egyedi kozzétételi listat.
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237.

238.

239.

240.

241.

242.

243.

244,

245.

246.

247.

248.

249.

A kozzétételi listdban nem szerepld kozérdek( adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan a belsé adatvédelmi
felel6s legaldbb évente fellilvizsgalja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv egyedi kozzétételi listdjat, és a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmerdilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az adatfelel8s szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben hatdrozzdk meg.

A BM OKF-nél az adatfelel6s személyek a kozzétételi listakban meghatarozott adatokat kozvetleniil vagy az adatfelel8s
szervezeti elem utjan, elektronikus uton kiildik meg a belsé adatvédelmi felelésnek, aki az adatokat tovabbitja
a BM OKF Kommunikaciés Szolgdlatdnak mint adatkozlének, amely gondoskodik a tovabbitott kozérdekl adatok
honlapon térténd nyilvanossagra hozatalarol.

A belsé adatvédelmi felelés az éltala megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a honlapon adatvesztés
kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul pétolni lehessen.

Az adatfelel6s személyek gondoskodnak a kozrem(koddésiikkel kozzétett adatok naprakészségének figyelemmel
kisérésérdl, és sziikséges esetben a kozzétételi listdn adott adatfajtdra meghatérozott idé6k6zonként — azonnali
adatfrissitést el6ird rendelkezés esetén a valtozast kovetd munkanapon - torténé frissitésének, a kordbbi adatok
archivalasanak, tovabba, amennyiben a kotelezd archivélasi id6 mar eltelt, és az informacié honlapon torténé
megjelenitése mér nem indokolt, az archivumbdl torténé torlés kezdeményezésérdl.

A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelés személy, a kapott adatok
feltoltéséért az adatkozld, a listak egyes részei feltoltottségének ellendrzéséért a belsé adatvédelmi felel6s felel.

A helyi szervek — mint adatfelel6sok — a tevékenységlikre vonatkozoé kozérdek(i adatokat a felettes tertleti szervnek
klldik meg. A terlleti szerv az aldrendeltségébe tartozd helyi szervek vonatkozasaban gondoskodik a megktildott
kozérdeku adatok kdzzétételérdl.

Az adatfelel8s, valamint a holnapon adatkézlést intézé személyek feladatait munkakari leirdsukban régziteni kell.

Az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt a belsé adatvédelmi felels
folyamatosan végzi.

VII. Fejezet

Ellenérzés

Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére jogosult:

a) az adatkezeld szerv vezetéje vagy az altala irdsban kijel6lt személy;
b) az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv belsé adatvédelmi felelése;
c) a kozponti szakiranyitast ellatd szerv vezetéje éltal ellendrzésre irdsban kijelolt személy;

d) a BM OKF Ellendrzési Szolgélatanak és az adatkezel$ szerv ellenérzési szolgélata allomanyéanak erre irdsban
felhatalmazott tagja;

e) a beliigyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

Az ellenérzésre feljogositott az ellenérzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében minden olyan helyiségbe
beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végz6ktdl minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden
olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet, amely az ellenérzott szerv adatkezelési tevékenységével
osszefligg.

Az egyes szervek, szakteriletek szakmai tevékenységét érinté atfogd ellendrzéseknek ki kell terjednitik a szakmai
feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének ellendrzésére is.

Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tevékenységének célellenérzését a BM OKF belsé adatvédelmi felelése vagy
az adatkezeld szerv szakiranyitdsara jogosult szerv vezetéje rendelheti el.
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250.

251.

252.

253.

254,

255.

256.

257.

258.

259.

A naplézasi kotelezettség teljesitését a naplét vezeté kozvetlen szolgdlati eldljardja legaldbb haromhavonta
ellendrizni koteles.

A belsé adatvédelmi felel6s altal végzett ellendrzés elsésorban az aldbbiakra terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;

c) adatvédelmi, adattovabbitési nyilvantartas allapota;

d) az ellendérzott szerv, szervezeti elem éltal vezetett nyilvdntartdsok adatvédelmi megfelelésége;
e) a Human Szabdlyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartésa;

f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valé megfelelés.

A belsé adatvédelmi felelés legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kozzétételi listainak feltoltottségét.

A belsé adatvédelmi felelés minden félévben koteles ellendrizni az adatkezel6 szervnél kiosztott hozzéférési
jogosultsagok aktualizaltsdgat. Az ellendrzést az adatvédelmi felelés a szerv rendszergazdéjaval kozoésen koteles
végrehajtani, annak lefolytatdsa sordn a jelszavak meghatdrozott idészakonkénti megvaltoztatdsara vonatkozo
kotelezettség teljesitését is ellendrizni kell.

Az ellendrzés soran feltart hianyossagokrdl, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrdl az ellendrzést végzé
azellen6rzés befejezését kovetben irasban koteles tdjékoztatniazadatkezeld szerv vezetbjét, aki koteles haladéktalanul
megtenni a jogszerU éllapot helyreadllitasdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felel6sség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIIl. Fejezet
Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

A hivatédsos katasztréfavédelmi szerv dllomanydba Ujonnan kerilt olyan személyeket, akik munkakériiknél fogva
személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi felel6s — az adatkezel$ szerv személyzeti feladatot elldtd szervezeti
elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan - koteles az dllomanyba vételt koveté harom hdénapon belil
adatvédelmi oktatdsban részesiteni és részére a sziikséges jogszabdlyokat, belsé normékat és egyéb segédanyagokat
rendelkezésre bocsatani, majd az oktatast kdveté harom hénapon belil vizsgaztatdsukat elvégezni.

Az oktatasrol és a vizsgardl széld igazolast a belsé adatvédelmifelel6s a fizikai adatbiztonsag szabalyainak megfelel6en
kezeli.

A bels6 adatvédelmi felel6sok kijelolésiiket kovetéen a BM OKF belsé adatvédelmi felelése altal megallapitott elméleti
és gyakorlatiismereteket egyarant tartalmazo targykdrben vizsgat tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérdl,
felkésziiltségik, ismereteik folyamatos karbantartasahoz sziikséges ismeretanyaggal torténé elldtasukrol a BM OKF
belsé adatvédelmi felelése kdteles gondoskodni.

Abelsé adatvédelmifelelés azadatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzé személyi dllomanyat a bekdvetkezett
adatvédelmi térgyu jogszabaly- és normavaltozésokrél koteles tdjékoztatni, indokolt esetben - kilondsen
a jelent6sebb adatvédelmi targyd normavaltozésok vagy az ellendrzés sordn feltart visszatéré vagy egyébként sulyos
hidnyossagok esetén — az érintett dllomany kotelezé adatvédelmi oktatasat elvégezni.

A belsé adatvédelmi felelés az adatkezel6 szerv informacidészabadsaggal Osszefliggé feladatok ellatasaért felelés
személyi alloményat a kozérdek(i adatok nyilvdnossagéaval 0sszefliggé jogszabaly- és normavaéltozasokrol koteles
tajékoztatni, indokolt esetben - kiilondsen a jelentésebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatéré
vagy egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezd, informacidszabadsag targyu oktatasat
elvégezni.
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1. fliggelék

Minta

(adatvédelmi tdjékoztato és hozzdjdruld nyilatkozat

kép- vagy kép- és hangfelvételen torténd szerepléshez dllomdnytagok részére, a hatdsdgi tevékenységet
végzo személyeknél kiilon fel kell tiintetni az ellenbrzések sordn készlilt képfelvételek nyilvdnossdgra
hozataldval kapcsolatos hozzdjdruldst)

TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

1. Akép-vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban:felvétel) torténd részvétel kapcsdn képmasanak mint személyes
adatnak kezelésére a Polgari Torvénykonyvrél szl 2013. évi V. torvény 2:48. § (1) bekezdése alapjan, az informécids
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
az On hozzéjéarulasaval kerdil sor.

2. Az adatkezelés célja a kozvélemény tajékoztatasa a katasztrofavédelmi tevékenység korébe tartozd eseményekrol.

3. A képfelvétel kapcsan adatkezel6 a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag/............... Megyei/Févarosi
Katasztréfavédelmi Igazgatdsag/Katasztrofavédelem cimi folydirat szerkesztésége [a megfelelé adatkezel6(k)
kivélasztando(ak)].

4. A képfelvételt a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek honlapjan, a Katasztréfavédelem Médiaszerverén,
a Katasztréfavédelem hivatalos Facebook oldalan tessziik kézzé, az ott meghatarozott Adatvédelmi Irdnyelveknek
megfeleléen, tovabba megjelenhetnek a Katasztréfavédelem cimi folyoiratban is (a kdzzététel helye megfelel6en
kivalasztandd). A Médiaszerverre feltoltott kép- és hangfelvételeket a sajtdé és média képviseli kizarolag
a katasztréfavédelmi tevékenység bemutatasa céljabdl, a Felhasznalasi Feltételeknek megfeleléen vehetik at.

5. Az egyes személyeket bemutatd portré vagy életrajzi jellegl, nyilvanos kozéleti szereplésnek nem mindsilé
megjelenités alkalmanként egyedi hozzajarulassal torténik.

6. A honlapokon torténd kozzététel és a Médiaszerver szempontjabdl a Radids Segélyhivd és Infokommunikacios
Orszagos Egyesilet adatfeldolgozonak mindsil, egyéb esetekben az adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat
szervezetén belll, 6nalléan végzi.

7. Afelvételeket — ha On késébb nem kéri azok toérlését — az adatkezel® archivumaban selejtezés nélkiil megérzi.

8. On mint érintett az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII. térvény

a) 14. §-a alapjan kérelmezheti az adatkezel6nél
— téjékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
- személyes adatainak helyesbitését, valamint
- személyes adatainak torlését vagy zarolasat,

b) 21. §-a szerint élhet tiltakozasi jogaval,

) 52. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba

d) 22. §-a szerint, valamint a Polgari Torvénykdnyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény Masodik Konyvének ll. része,
valamint a polgari perrendtartdsrol szolo 1952. évi lll. térvény 346/A. §-a és a 346/B. §-a alapjan birésaghoz
fordulhat.

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

ATUTIOLE e e a fenti tajékoztatoban irottakat tudomasul veszem, és
hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozo tajékoztatoban megjeldlt adatkezel6(k) a katasztrofavédelmi
tevékenység bemutatasa céljabol engem abrazold felvételt készitsen, és azt a tajékoztatd szerinti helyeken és
feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Budapest, .....ovvviiiiiii e
Erintett alairasa
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2. fiiggelék

Minta
(adatvédelmi tdjékoztatd és hozzdjdruld nyilatkozat kép- vagy kép- és hangfelvételen
szerepléshez dllomdnyon kiviili személyek részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

. Akép-vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban:felvétel) torténd részvétel kapcsan képmasanak mint személyes
adatnak kezelésére a Polgari Torvénykonyvrél szl 2013. évi V. térvény 2:48. § (1) bekezdése alapjan, az informécids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
az On hozzéjérulasaval kerdil sor.

. Az adatkezelés célja a kdzvélemény tdjékoztatdsa a katasztréfavédelmi tevékenység korébe tartozéd eseményrdl,
ennek keretében: ... (az adatkezelési cél bévebben meghatarozandd, pl. esemény, rendezvény megjelolésével).

. A képfelvétel kapcsén adatkezel6 a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsdg/............... Megyei/Févarosi
Katasztrofavédelmi Igazgatosag/Katasztrofavédelem cimd folydirat szerkesztésége [a megfeleld adatkezel6(k)
kivalasztandd(ak)].

. A képfelvételt a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek honlapjan, a Katasztrofavédelem Médiaszerverén,
a Katasztréfavédelem hivatalos Facebook oldalan tessziik kézzé, az ott meghatarozott Adatvédelmi Irdnyelveknek
megfeleléen, tovdbbd megjelenhetnek a Katasztréfavédelem cim( elektronikus folyoiratban is (a kozzététel helye
megfelelen kivalasztandd). A Médiaszerverre feltoltott kép- és hangfelvételeket a sajto és média képviseléi kizardlag
a katasztréfavédelmi tevékenység bemutatasa céljabdl, a Felhasznélasi Feltételeknek megfeleléen vehetik at.

. A honlapokon torténé kozzététel és a Médiaszerver szempontjabdl a Radids Segélyhivo és Infokommunikacios
Orszagos Egyesiilet adatfeldolgozénak minésiil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezel6 sajat szervezetén
belll, 6nélléan végzi.

. Afelvételeket - ha On késébb nem kéri azok torlését — az adatkezel6 archivumaban ... évig &rizziik meg.

. On mint érintett az Informaciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény

a) 14. §-a alapjan kérelmezheti az adatkezel6nél
- tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl,
- személyes adatainak helyesbitését, valamint
- személyes adatainak torlését vagy zarolasat,

b) 21. §-a szerint élhet tiltakozasi jogaval,

<) 52. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdag Hatdsagnal vizsgélatot kezdeményezhet,
tovabba

d) 22. §-a szerint, valamint a Polgari Torvénykdnyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény Masodik Konyvének ll. része,
valamint a polgari perrendtartasrdl szold 1952. évi lll. torvény 346/A. §-a és a 346/B. §-a alapjan birésaghoz
fordulhat.

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

ANUTIFOtE oo a fenti tajékoztatdban irottakat tudomasul veszem, és
hozzdjarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartozé tajékoztatéban megjeldlt adatkezel6(k) a katasztrofavédelmi
tevékenység bemutatdsa céljabdl engem abrazold felvételt készitsen, és azt a tajékoztatd szerinti helyeken és
feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

A hatdsagi ellenérzések soran késziilt képfelvételek nyilvdnossagra hozatalahoz hozzajarulok/nem jérulok hozza.
[A megfelelé kivalasztandd, kizérdlag a hatdsagi tevékenységet végzd személyeknél kiilon kell feltiintetni.]

Budapest, ...o.vvvviiiiiiii e,
Erintett alairasa
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1.

3. fliggelék

Minta
(adatvédelmi tdjékoztaté és hozzdjdruld nyilatkozat
projektekben torténd részvételhez)

TAJEKOZTATO PROJEKTBEN TORTENO RESZVETEL KAPCSAN TORTENO
SZEMELYESADAT-KEZELESROL

A projektben torténd részvétel soran személyes adatok kezelésére az aldbbi torvényhelyek alapjan keril sor
(értelemszertien csak azokat kell feltiintetni, ami az adott projektben relevans):

a)

az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) 5. §
(1) bekezdésének a) pontja alapjan az On mint érintett hozzajarulasaval (ebbe a kdrbe kizardlag olyan adat
kertilhet, ahol az érintett valddi hozzéjarulast tud adni, pl. a projektben torténd részvételért neki jard juttatds
folydsitasa érdekében kezelt adatai tekintetében);

azInfotv. 5.§ (1) bekezdésének b) pontjaban meghatérozott kotelez6 adatkezelés esetén, vagyis ha azt térvény
vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatérozott kérben - helyi 6nkorményzat rendelete
kozérdeken alapulé célbdl elrendeli;

az Infotv. 6. § (5) bekezdése szerint az érintett hozzajaruldsaval kordbban felvett adatokra, az adatkezel6re
vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése (meg kell jeldIni a konkrét jogi kotelezettséget pl. szakmai beszamolé,
pénzugyi elszamolas stb.) céljabdl tovabbi kilén hozzajarulds nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak
visszavonasat kovetben;

az Infotv. 3. § 6. pontja, illetve 26. § (2) bekezdése vagy a foglalkoztatasul szolgald jogviszony (Hszt./Kjt., ha
megbizasi vagy vallalkozési szerz8dést kdtnek az érintettel, akkor a jogviszony helyett a szerz6désre kell utalni)
alapjén kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindésil, igy az a torvény erejénél fogva nyilvanos (vagyis a néy,
feladatkor, munkakor, vezet6i megbizas, a kdzfeladat ellatdsaval 6sszefliggd egyéb személyes adat, valamint
azok a személyes adatok, amelyek megismerhetéségét torvény elbirja, vagy amely adat a személyiigyi
alapnyilvéntartasbol az érintett hozzéjaruldsa nélkul is nyilvdnossagra hozhato).

Az adatkezelés célja:

(pontos, ellendrizhetd célt kell megjeldlni, javasolt indokolni is, pl. hogy a kezelt adatok nélkiil ellenérzési cél nem
érheté el/elszamolds nem készithetd el stb.)

A projekt regisztracios szama:

A projekt cime:

A projekt révid cime (acronym):

. Az adatkezeléssel érintettek kore:

(meg kell jeldlni, hogy a személyi dllomany mely része érintett)

A kezelt adatok kore, 1. pont szerinti besorolésa:
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5. Az adatkezel6k (az adattovabbitds miatt adatkezel6vé véalod személyeket is ideértve, kiilon kiemelve e jellegiiket),
adatfeldolgozék megnevezése:

Partner szervezet neve:

A monitoring és informacids rendszer tulajdonosa, adatgazdaja és kezel6je:

Telefon:
Telefax:
E-mail:

Adatfeldolgozoé:
Cim:
Telefon:
Telefax:
E-mail:

6. Az adatkezelés id6tartama:
A kotelez6en megadott személyes adatok kezelése a tarsfinanszirozasi tdmogatasi szerzédés megkotésének
el6készitésével kezd6dik, és az adatok torléséig tart. A torlésre akkor kerilhet sor, ha a vonatkoz6 K6zosségi és nemzeti
jogszabalyok szerint a projektrésszel kapcsolatos dokumentummegdrzési kotelezettség megsziinik. Az érintett
kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve torlését. A torlés —amennyiben ezéltal az adatkezelés célja veszélybe
keriil, vagy lehetetlenné valik - a tarsfinanszirozasi tdmogatasi szerz6déstol valé elallast eredményezheti.

7. Adatbiztonsag:
Az adatkezel6 az Infotv. 7. §-a alapjan minden sziikséges [épést megtesz, hogy biztositsa a felhasznélok altal megadott
személyes adatok biztonsdgat mind a halézati kommunikacié sordn, mind az adatok téroldsa, 6rzése soran.
(Haezmeghatarozhato, ki kell térni azinformatikai és manudlis adatkezelési mddszer soran biztositott, adatbiztonsagot
szolgélé modszerekre.)

8. Jogorvoslat:
Amennyiben az érintettet informaciés dnrendelkezési jogat illetéen sérelem érte, az Infotv. 52. § (1) bekezdése alapjan
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal vizsgalatot kezdeményezhet, illetve az Infotv. 22. §
(1) bekezdése alapjan a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes térvényszékhez keresetet nyujthat be.

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

ANUTITOTE e a projektben feladatot ellaté (a tovabbiakban: érintett)
hozzdjarulok ahhoz, hogy a .........ccovieiiiiiiiiiiiiiies (tdmogato szerv) mindazon személyes adataimat,
melyek nem mindsiilnek kozérdekbdl nyilvdnos adatnak, vagy térvény rendelkezése alapjan nem kezelhetéek és
amelyeket (a BM OKF részére a fent megjeldlt célbdl, a fenti tajékoztatd értelmében) az érintett projekt soran
Megadtam, @ ..o monitoring és informacidés rendszerben kezelje, valamint
az adatokat adatfeldolgozas céljdbdla ...........c.ccooeiiiiinnnn.. (adatfeldolgozo) részére dtadja.

Tudomasul veszem, hogy az Infotv. 27. § (3)-(3a) bekezdése alapjan Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil
Uzleti titoknak a kdzponti és a helyi dnkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az éllami és dnkorményzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalataval, hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra hozatalat
kalon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz
- igy kiilonosen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az (zleti tevékenység végzése
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szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadélyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét.

Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely
az allamhaztartas alrendszerébe tartozd valamely személlyel pénziigyi vagy Uzleti kapcsolatot létesit, koteles
az e jogviszonnyal 6sszefliggd és a (3) bekezdés alapjan kézérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozdan - erre iranyulo
igény esetén - barki szdmdra tajékoztatast adni. A tdjékoztatdsi kotelezettség a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvdnossagra hozataldval vagy a kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozott adatot tartalmazé
nyilvdnos forrds megjeldlésével is teljesithetd.

Budapest, ....oeviviiiiiiii

Erintett alairasa

4. fiiggelék
Az adatbiztonsagot veszélyeztet6 fébb kockazati elemek

. Akuls6 fenyeget6 tényezok:

a) természeti katasztréfa;

b) klls6 személy éltal elkdvetett er6szakos cselekmény;

Q) kozmuellatasi zavarok;

d) klls6 személy tartézkodasa a katasztréfavédelmi objektumban (ligyfélfogadas, latogatas, munkavégzés);
e) védelmi berendezések technikai hibdja, vészhelyzet (pl. rdvidzarlat, tliz, csétorés).

. A hardvereszkdzok fenyegetettsége:

a) muszaki jellegl hibak, rendellenességek;

b) karos kornyezeti hatéds (fesziiltségingadozas, szennyezddés, elektromagneses sugdrzas, elektrosztatikus
feltoltédés);

c) a berendezések kezelésével, karbantartasaval kapcsolatos hibak;

d) perifériakhoz valo illetéktelen hozzaférés;

e) a berendezések manipuldlasa, rongélasa, lopas;

f) az eszkdz elhelyezésére szolgald helyiség vagy munkahely helytelen kivalasztasa.

. Az adathordozok veszélyeztetettsége:
a) gyartasi hiba;
b) karosodas nem szabalyszerU tarolds vagy kezelés miatt;
) ismeretlen vagy kétes eredet(i adathordozé alkalmazésa;

[oXNg)

) kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozékhoz, masolas;
) sajat adathordoz6 ellenérzés nélkili alkalmazasa szolgalati vagy magdancélra (virusveszély, illegalis masolas).

D
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. Aziratokhoz, informatikai dokumentaciokhoz kapcsolddo kockazati elemek:

a rendszerdokumentdcié teljes vagy részleges hidnya;
az iratok kdvethetd rendszerezettségének hidnya;

az aktualitas hidnya;

jogosulatlan, hibas, ismeretlen eredet( valtoztatas;
kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

. A szoftverekhez kapcsol6dé veszélyforrasok:

nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;
szoftverhiba;

jogosulatlan hozzaférés, masolas lehetésége;

szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;
virusveszély;

szandékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

a szoftver sériilése, kdrosodasa hardverhiba miatt;
dokumentaciok hidnya, sériilése.

. Az alkalmazoi tevékenységgel, adatokkal 6sszefliggé kockazati elemek:

adatvesztés, karosodas hardver- vagy szoftverhiba miatt;
teljes vagy részleges adatvesztés hibas adathordozé miatt;

a jogosult adatkezel6 altal szdandékosan vagy tévedésbél végzett adattorlés, -modositas;

jogosulatlan adatkezel6 altal végzett masolas, torlés, médositas;
hibas adatkezelés ismerethidny miatt;
kezelési elSirasok, oktatas hianya.

. Fenyeget6 tényezdk a kommunikacié teriletén:

jogosulatlanok bejutasa a hal6zatba nem ellenérizhetd csatlakozas révén;

haldzati hardverek és szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulal
adatforgalom lehallgatasa;

vératlan forgalmazasi akadalyok, az atvitelt zavaré befolyasok;
lizenetvesztés, lizenet megvaltoztatasa;

az adatétviteli eszk6zok sériilése, karosodasa.

. Személyhez fliz6dé veszélyforrasok:

hibas adatkezelés ismerethidny vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;

asa;

az adatkezelésre vonatkozd el6irasok figyelmen kiviil hagyasa hianyos,biztonsagtudat” miatt, a fenyegetettség

lebecsiilése;

szandékosan hibas adatkezelés belsé késztetés vagy kiilsé rdhatas kovetkezményeként;

jogosulatlan hozzaférés;
az ellendérzés hianya.



5. fiiggelék

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

Adat

Frissités Megdrzés

Adatfelel6s

. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezeték

Elérhet6ségi adatok: A kdzfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhetbségei

A véltozasokat kovetéen azonnal | Az el6z6 dllapot torlendd

lgazgatasi Féosztaly

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes
tgyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi
rend

A viéltozasokat kovetéen azonnal | Az el6z6 allapot torlendd

lgazgatasi Féosztaly

Szervezeti struktura: A kdzfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek és vezetdik megjelolésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kbvetéen azonnal | Az eléz6 éllapot torlendd

Human Szolgélat

A katasztrofavédelem vezet6i: A BM OKF vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat kbvetéen azonnal | Az eléz6 éllapot torlendd

Human Szolgalat

Fellgyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, felligyelete vagy
ellenérzése alatt all6 vagy aldrendeltségében m(ikodé
mas kozfeladatot ellato szervek megnevezése és
elérhetéségi adatai

A valtozasokat kbvetéen azonnal | Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Jogi Féosztaly

Gazdalkozo szervezetek

A szerv tulajdonaban &ll6 vagy részvételével miikodé
gazdalkodd szervezetek: A kozfeladatot ellatd szerv
tobbségi tulajdonaban 4ll6, illetve részvételével m(ikodé
gazdalkodd szervezet neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseléjének neve,

a kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kbvetéen azonnal | Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelés

Kdzalapitvanyok

a BM OKF tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint a
fészerkeszté neve

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Kommunikacios Szolgalat

Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérz

ést vagy felligyeletet gyakorlo szerv

Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy
felligyeletet gyakorlo szerv: A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek,
ennek hidnyaban a kézfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellenbrzést gyakorlé szerv elérhetdségi
adatai, Ugyfélszolgélatanak, kozonségkapcsolatdnak
elérhetdségi adatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Jogi Féosztaly

Koltségvetési szervek

a BM OKF tekintetében nem relevans

II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore:

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvet6 jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozé
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatdlyos és teljes szbvege

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

lgazgatasi Féosztély; Jogi Féosztaly; belsd
adatvédelmi felel6s

A tevékenységérol sz616 tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kovetéen azonnal

El6z6 allapot térlendd

Igazgatasi Féosztély; Nemzetkozi Féosztaly
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelés

A hatdsagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos
adatok: Hat6sagi tigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasdnak dtruhazasa esetén
a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi
terllete, az Gigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyujtdsanak maédja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hatarid6), az ligyek intézését segitd
Utmutatdk, az igymenetre vonatkoz6 tajékoztatds és az
Ugyintézéshez hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok,
az igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az Gigytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrdl és az tigyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetéen azonnal

El6z6 allapot torlendd

Valamennyi hatdsagi, szakhatdsagi feladatot ellatd
szervezeti egység

Kozszolgaltatasok

A BM OKF tekintetében nem

relevans

A BM OKF nyilvantartésai: A fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén

a kitoltend6 kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv éltal

- alaptevékenysége keretében - gyljtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Belsé adatvédelmi felel6s (az informatikai
biztonsagi felelés egyetértésével)

Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellaté szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maodja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Igazgatasi Féosztaly

Dontéshozatal, tlések

A BM OKF részvételével el6készitett, katasztroéfavédelmet érintd

jogszabalyok tervezete a

Belligyminisztérium kozzétételi listajaban tekintheté meg
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelés

A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A BM OKF tekintetében nem relevans

A helyi 6nkormdnyzat képviselé-testiiletének nyilvanos
Ulésére benyujtott el6terjesztések a benyujtas
idépontjatol

Osszefoglalé a véleményezék észrevételeirdl,

és az észrevételek elutasitasanak indokairol

A BM OKF tekintetében nem relevans

Palyazatok: A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A palydzatot el6készitd szervezeti egység

Hirdetmények: a szerv dltal kiadott hirdetmények,
kozlemények

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Kommunikaciés Szolgalat

Kozérdekl adatok igénylése: A kbzérdekl adatok
megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje,

az illetékes szervezeti egység neve, elérhetbsége, s ahol
kijelolésre keril, az adatvédelmi felelés vagy

az informécids jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

El6z6 éllapot torlendd

Belsé adatvédelmi felel6s

A kozérdek adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Belsé adatvédelmi felel6s

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a kozadatok
Ujrahasznositasarodl sz616 torvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérheté kozadatok listdja, valamint azok
rendelkezésre all6 formatuma

A véltozasokat kovetd 15 napon
belil

Az el6z6 dllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Belsé adatvédelmi felelds

A kézadatok Ujrahasznositasara vonatkozoé altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A véltozésokat kovetd 15 napon
belul

El6z6 éllapot torlendd

Belsé adatvédelmi felel6s

A kozadatok Ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altaldnos
jegyzéke

A vdéltozasokat kovetd 15 napon
belil

El6z6 allapot torlendd

Bels6 adatvédelmi felel6s

A kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kévetd 15 napon
belll

El6z6 éllapot torlendd

Belsé adatvédelmi felel6s

YL
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelés

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kzadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint kotott
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok szerz6dé
feleinek megjel6lése, a kizérdlagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megéllapodés egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A véltozasokat kovetd 15 napon
belil

El6z6 allapot torlendd

Belsé adatvédelmi felelds

Kozzétételi listak

Kilon linken elhelyezve

Ill. Gazdalkodasi adatok

A mU(kodés torvényessége, ellenérzések

Vizsgalatok, ellenérzések listdja: A kozfeladatot ellatod
szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos

- nyilvanos megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok
ellendrzések felsorolasa

A vizsgalatrdl sz616 jelentés
megismerését kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Ellendrzési Szolgélat

Az Allami Szamvevészék ellenérzései: Az ASZ ellendrzések
nyilvdnos megallapitasai

A vizsgalatrdl sz616 jelentés
megismerését kdvetden
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Ellendérzési Szolgélat

Egyéb ellen&rzések, vizsgalatok: Egyéb ellendrzések,
vizsgélatok nyilvanos megdllapitasai

A vizsgalatrdl sz616 jelentés
megismerését kdvetden
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Ellen&rzési Szolgalat

MUkodés eredményessége, teljesitmény

A BM OKF tekintetében nem

relevans

MUkodési statisztika: A kozfeladatot ellaté szerv
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

OSAP adatgazdék

Koéltségvetések, beszamoldk

Eves (elemi) kéltségvetés: A kozfeladatot ellatéd szerv éves
koltségvetése

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovets 10 évig

Gazdasagi F6gazgatd-helyettesi szervezet

Koltségvetési Féosztaly

Szamviteli beszamoldk: A kozfeladatot ellaté szerv torvény
szerint beszamoldja

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kdvetd 10 évig

Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet

Koltségvetési Féosztaly

A koltségvetés végrehajtasa: Kilon jogszabélyban
meghatdarozott beszamoldk

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kdvetd 10 évig

Gazdasdgi Fégazgatd-helyettesi szervezet

Koéltségvetési Féosztaly
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelés

Mikodés

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak |étszamara és személyi juttatasaira
vonatkozé Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk
és vezeto tisztségviselSk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartasaval

Gazdasagi F6gazgatd-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly (BM OKF GEK sziikség
szerint szolgaltat adatokat)

Tamogatasok: A kdzfeladatot ellatoé szerv altal nyujtott,

az dllamhaztartasrél sz616 torvény szerinti koltségvetési
tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, 6sszegére, tovabbd a tdmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve ha

a kozzététel el6tt a koltségvetési tdmogatast visszavonjak,
vagy arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

Szerzédések: Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznélasaval, az dllamhéztartashoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot eléré
vagy azt meghaladé érték( drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatasmegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon- vagy
vagyoni értékd jog ataddsara, valamint koncessziéba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a szerzédés értéke,
hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,

a nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenll 6sszefliggd beszerzések adatai,

és a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kdveto 5 évig

Gazdasagi F6gazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly (Megjegyzés) A szerzédés
értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott

- altalanos forgalmi ado nélkil szamitott -
ellenszolgaltatéast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
kozil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szamitani

Koncessziok: A koncessziérél sz616 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyézati kiirdsok,
palydzok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartésaval

Gazdasdagi Fégazgatd-helyettesi szervezet
Koéltségvetési Féosztaly
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelels
Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabélyban Gazdasdagi Fégazgatd-helyettesi szervezet
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet meghatarozott ideig, de legaldbb | Koltségvetési Féosztaly
tdmogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi 1 évig archivumban tartasaval
érdek-képviseleti szervei szdamaéra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggé
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések
Eurépai unié éltal tdmogatott fejlesztések: Az Eurépai Negyedévente Az el6z6 éllapot legalabb 1 évig Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet
Unio tdmogatasaval megvaldsulé fejlesztések leirasa, tart6 archivumban tartasaval Ingatlangazdalkodési, Beruhazas-Szervezési és
az azokra vonatkoz6 szerzédések Projektelszamolasi Féosztaly
Kozbeszerzési informaciok: Eves terv, 8sszegzés Negyedévente Az el6z6 dllapot legaldbb 1 évig Gazdasdagi Fégazgatd-helyettesi szervezet

az ajanlatok elbiralasarodl, a megkotott szerzédésekrol

tarté archivumban tartasaval

Ingatlangazdalkodasi, Beruhazas-Szervezési és
Projektelszamoldsi Féosztaly

KULONOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

Adatok leirdsa

A kozzétételt elSird jogszabaly

A kozzététellel kapcsolatos hatarid6k

Felel6s szervezeti egység

Tevékenységre, miikodésre vonatkozoé adatok

A hatdsag dontésének hirdetményi iton térténd kozlése

A kdzigazgatasi hatdsagi eljards és
szolgaltatas altaldnos szabdlyairdl
sz6l6 2004. évi CXL. torvény 80. §
(1), (4) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitandé

A BM OKF valamennyi hatésagi tevékenységet
végzd szervezeti egysége

A 2004. évi CXL. torvény 80/A. § (1) bekezdése alapjan

az ugyanezen bekezdésben meghatarozott jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatdva nyilvanitott
hatdrozatok

A kdzigazgatasi hatdsagi eljards és
szolgaltatas altaldnos szabalyairdl
sz6l6 2004. évi CXL. torvény

80/A. § (1) bekezdése

A jogerére emelkedést, illetve
a hatdrozathozatalt kovetéen
azonnal

A BM OKF valamennyi hat6sagi tevékenységet
végzd szervezeti egysége
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Adatok leirdsa

A kozzétételt el6ird jogszabaly

A kozzététellel kapcsolatos hatarid6k

Felel8s szervezeti egység

A piacfelligyeleti eljarasokban hozott jogerds vagy

fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatova nyilvanitott

hatarozatok

A kdzigazgatasi hatdsagi eljards és
szolgdltatas altaldnos szabdlyairodl
sz6l6 2004. évi CXL. térvény (Ket.)
80/A. § (1) bekezdésének i) pontja;
A termékek piacfelligyeletéré|
520616 2012. évi LXXXVIII. térvény
17.8-3, illetve

a fogyasztovédelemrdl sz616
1997. évi CLV. térvény 51. §-a

A jogerére emelkedést, illetve
a hatarozathozatalt kovetéen
azonnal

BM OKF Orszagos TUizoltosagi Fofelligyel6ség
Tlzvédelmi Féosztély

A hatdsag ellenérzési tervének és jelentésének
kozzététele (oly médon, hogy az az ellenérzés céljat
ne veszélyeztesse)

A kdzigazgatasi hatdsagi eljards és
szolgaltatas altaldnos szabdlyairol
sz6l6 2004. évi CXL. torvény 91. §
(3) bekezdése

Evente, a vonatkozé norméban
meghatarozottak szerint

BM OKF Hatésdgi-koordinacios és M(ivelet-
elemzési Féosztaly

Az elektronikus uton torténé iratbenyujtas szabalyai

A kozfeladatot ellatoé szervek
iratkezelésének altalanos
kovetelményeirél sz616 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet 46. §

(1) bekezdés b) pontja

A véltozast kbvetden azonnal

Ugyviteli Iroda

Nyilvantartas a kijelolt megfeleléségértékeld
szervezetekrol

A megfeleléségértékeld
szervezetek kijelolésérél szold
2009. évi CXXXIII. torvény 8. §-a

A valtozast kovetéen azonnal

BM OKF Orszagos T(izoltdsagi Féfelligyel6ség
Tlzvédelmi Féosztély

Gazdalkodasi adatok

Kozbeszerzési terv, kbzbeszerzési terv modositasa

A kdzbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIII. torvény

(a tovabbiakban: Kbt.)
43.8§ (1) bekezdés a) pontja

Az elfogadast kovetden
haladéktalanul, a targyévet
kovetd évre vonatkozé
kozbeszerzési terv honlapon
torténd kozzétételéig kell
elérhetének lennie

BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

Az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. §

(2) bekezdése szerinti adatok, vagyis az irdsbeli 6sszegezés

vagy egyéb dokumentum vagy eljarasi cselekmény
jogsértének tartott eleme, a kérelmezé javaslata,

észrevétele, valamint az dllaspontjat alatdmaszté adatok,

tények, tovabba az azt alatdmaszté dokumentumokra
- ha vannak ilyenek — vonatkozé hivatkozas

A kozbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIII. torvény
43.8§ (1) bekezdés b) pontja

Az el&zetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetéen
haladéktalanul, legalabb 5 évig
elérhetének kell lennie

BM OKF Gazdaséagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
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Adatok leirasa

A kozzétételt eldird jogszabaly

A kozzététellel kapcsolatos hataridok

Felel6s szervezeti egység

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai alapjan kotott és
a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések

A kozbeszerzésekrol sz6lo
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés c)-d) ponja

A szerz6déskotést kdvetben
haladéktalanul, legalabb

a szerz6dés teljesitését kovetd
5 évig elérhetének kell lennie

BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol
sz6l6 6sszegezés

A kdzbeszerzésekrdl szold
2015. évi CXLIIl. torvény 43.§
(1) bekezdés e) pontja

A részvételre jelentkezéknek vagy
az ajanlattevéknek vald
megkdildéssel egyidejlileg

BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

Szerz6dések teljesitésére vonatkozo adatok: hivatkozas
a kdzbeszerzési eljarast megindit6 hirdetményre
(hirdetmény nélkil indulé eljarasok esetében felhivésra),
a szerz6d6 felek megnevezése, az, hogy a teljesités
szerz8désszer( volt-e, a szerz6dés teljesitésének az
ajanlatkéro altal elismert idépontja, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontja és a kifizetett
ellenszolgaltatés értéke

A kbzbeszerzésekrol szélo
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés f) pontja

A szerz6dés mindegyik fél

- tdmogatasbdl megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet — altal tortént
teljesitését kdvetd harminc napon
beliil, legaldbb 5 évig koteles
elérhet6vé tenni, és az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan idére
kotott szerz6dés esetében

a szerz6dés megkotésétd|
szamitva évenként kell
aktualizalni

BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A kiulon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai
0Osszegzés

A kozbeszerzésekrdl sz6l6
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés g) pontja

A kildn jogszabalyban eldirt
hatdriddig, legaldbb 5 évig koteles
elérhet6vé tenni

BM OKF Gazdaséagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

Kozbeszerzési eljaras eredményeként nettd 100 millié
forint teljesitési értéket meghaladé szerzédések:

A kozbeszerzési eljaras eredményeként az dllamhéztartas
kdzponti alrendszerébe tartozé kéltségvetési szerv,
tovabba a fejezeti kezelés( elSiranyzat, elkllonitett allami
pénzalap terhére megkdtott, nettd 100 millié forint
teljesitési értéket meghaladé szerzédések alapjan
teljesitett kifizetés 6sszege, kdzvetlen jogosultja és

a kifizetés idépontja

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet
mellékletének 13. sora

A kifizetést kbvetd 8 napon belil.
Az el6z6 allapot nem toérélhetd

BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
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Adatok leirdsa

A kozzétételt el6ird jogszabaly

A kozzététellel kapcsolatos hatarid6k

Felel8s szervezeti egység

Az eurdpai unios tarsfinanszirozassal bonyolitott
palyazatok esetében a netté 100 millié forintot
meghalado, teljesitett kifizetések: a kifizetések 6sszege,
kedvezményezettje és a kifizetés idépontja

Az dllamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet
mellékletének 14. sora

A kifizetést kovet6 8 napon belil.
Az el6z6 dllapot nem torélhetd

BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
Ingatlangazdélkodasi, Beruhdzas-Szervezési és

Projektelszamolasi Féosztaly

EGYEDI KOZZETETELI LISTA BM OKF

Adatok leirasa

A kozzétételt el6ird jogszabaly
vagy belsé szabalyozé

A kozzététellel kapcsolatos hataridok

Felel6s szervezeti egység

Szervezeti, személyzeti adatok

Kozérdekl bejelentésekkel kapcsolatos tajékoztatd
adatok: levelezési cim, az elektronikus levelezési cim,

a telefonszam, faxszam, esetlegesen a telefonos vagy

- ha erre lehetdség van - a személyes tigyfélfogadasi idé,
a hataskor és illetékesség rovid ismertetése — a panasz,

a kozérdekU bejelentés benyujtasanak médjara vonatkozo

tajékoztatas, szébeli kbzérdekl bejelentés irdsba
foglalasardl késziilt masodpéldany személyes atvételének
lehetésége

22/2014. (XII. 5.) BM utasitas
2-3.8-a

A valtozast kbvetden azonnal

BM OKF lgazgatdsi Féosztaly

Tevékenységre, mlikoddésre vonatkozé adatok

A veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemben vagy

a kiiszobérték alatti izemben tortént veszélyes
anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetrél, izemzavar
bejelentéséhez sziikséges adatlap

A veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrél szolo
219/2011. (X. 20.) Korm. rendelet
30. § (1) bekezdése

A valtozast kbvetden azonnal

BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Féfelligyel6ség

A, hozzaférés lizemeltet6i adatokhoz” kérben megadott
adatok

A veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrdl sz616
219/2011. (X. 20.) Korm. rendelet
45.8-a

A véltozast kbvetden azonnal

A BM OKF valamennyi hat6sagi tevékenységet

végzd szervezeti egysége
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Adatok leirdsa

A kozzétételt el6ird jogszabaly

vagy belsé szabalyozd

A kozzététellel kapcsolatos hatarid6k

Felel8s szervezeti egység

Onkéntes mentdszervezetek Nemzeti Mindsitési
Rendszere

A katasztrofavédelemrdl és

a hozza kapcsol6do egyes
torvények modositasarol sz616
2011. évi CXXVIII. torvény
végrehajtasarol sz616 234/2011.
(XI. 10.) Korm. rendelet 57. §

(1) bekezdése

Minden év januar 31-ig

BM OKF Orszagos Polgari Védelmi Féfelligyel6ség

Az egyes Onkormanyzati tlizoltésagokra esd
veszélyeztetettségi pontszamok

Az 6nkormanyzati és [étesitményi
tlzoltésdgokra, valamint

a hivatésos tlizoltosag,
onkormanyzati tlizoltésag és
onkéntes tlizolté egyesiilet
fenntartasahoz valo
hozzéjarulasra vonatkozé
szabalyokrol sz6l6 239/2011.

(X1. 18.) Korm. rendelet 13. §

(6) bekezdése

Minden évben a december 31-ei
allapotra tekintettel

BM OKF Orszagos TUizoltosagi Féfelligyel6ség

Tlzoltésdgi Féosztaly

Veszélyes aru vasuti vagy vizi szallitasaval kapcsolatos
bejelentési kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges
formanyomtatvanyok

A hivatasos katasztrofavédelmi
szerv eljarasai soran a veszélyes
aruk vasuti és belvizi szallitdsdnak
ellendrzésére és a birsag
kivetésére vonatkozé egységes
eljaras szabalyairol, tovabba az
egyes szabalytalansadgokért
kiszabhato birsdgok 6sszegérdl,
valamint a birsdgolassal
0sszefliggé hatdsagi feladatok
altalanos szabdlyairdl szolo
312/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet
6.§ (1) és 7.8 (1) bekezdései

A véltozast kovetden azonnal

BM OKF Orszégos Iparbiztonsagi Féfelligyel6ség
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Adatok leirasa

A kozzétételt eldird jogszabaly
vagy belsé szabalyozé

A kozzététellel kapcsolatos hataridék

Felel6s szervezeti egység

Veszélyes aru légi szallitdsaval kapcsolatos bejelentési
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
formanyomtatvanyok

A veszélyes aru légi szallitasaval
kapcsolatos katasztréfavédelmi
hatosagi ellenérzésrél és a birsag
kivetésének szabalyairol sz616
313/2014. (XIl. 12.) Korm. rendelet
3.§-aalapjan

A valtozast kbvetden azonnal

BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Féfelligyel6ség

Tlizvédelmi szakvizsga bizonyitvanyokkal kapcsolatos
adatok

A tlizvédelmi szakvizsgara
kotelezett foglalkozasi agakrdl,
munkakorokrél, a tizvédelmi
szakvizsgaval 6sszefliggd
oktatdsszervezésrél és

a tlizvédelmi szakvizsga részletes
szabalyairol sz616 45/2011. (XII.7.)
BM rendelet 9. § (3) bekezdése

A valtozast kbvetden azonnal

BM OKF Orszagos T(izoltosagi Féfelligyeléség

Tlzvédelmi Féosztély

A tlizvédelmi szakvizsga tdrzsanyaga és a javasolt
szakirodalom koére

A tlizvédelmi szakvizsgéra
kotelezett foglalkozasi agakrdl,
munkakorokrdl, a tlzvédelmi
szakvizsgaval 6sszefliggé
oktatasszervezésrél és

a tlizvédelmi szakvizsga részletes
szabalyairol sz6l6 45/2011. (XII. 7.)
BM rendelet 11. § (1) bekezdése

A Hivatalos Ertesitében térténé
megjelenéssel egyidejlileg

BM OKF Orszagos T(izoltosagi Féfelligyel6ség

Tlzvédelmi Féosztaly

Az egyes tlizvédelmi szakért6i szakteriletek vizsga
torzsanyaga

A tlizvédelmi szakértéi
tevékenység szabalyairdl sz616
47/2011. (XIl. 15.) BM rendelet 6. §
(1) bekezdése

A véltozast kbvetéen azonnal

BM OKF Orszagos T(izoltdsagi Féfelligyel6ség

Tlzvédelmi Féosztély

A tlizvédelmi szakérték névjegyzékének nyilvanos adatai

A tlizvédelmi szakértGi
tevékenység szabalyairdl sz6l6
47/2011. (XIl. 15.) BM rendelet 6. §
(2) bekezdése

A valtozast kovetden azonnal

BM OKF Orszagos T(izoltosagi Féfelligyel6ség

Tlzvédelmi Féosztaly
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Adatok leirdsa

A kozzétételt el6ird jogszabaly

vagy belsé szabalyozd

A kozzététellel kapcsolatos hatarid6k

Felel8s szervezeti egység

Aktiv és passziv lakossagtajékoztatasi forrasok

A katasztrofak elleni védekezés
egyes szabdlyairdl sz616 62/2011.
(XII. 29.) BM rendelet IX. fejezete;
A kozigazgatasi vezetdk, a polgari
védelmi szervezetek,

a kdznevelésben és

a felséoktatasban résztvevok,
valamint a pedagdgusok
katasztrofavédelmi
felkészitésének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokrol szélo
7/2012. BM OKF féigazgatoi
intézkedés

Id6szer(iség esetén
haladéktalanul

BM OKF Féigazgato-helyettesi szervezet

A kdzepes mértékben és a nagymértékben veszélyeztetett

megyék védelmi terve

Az erdék tiz elleni védelmérdl
sz616 4/2008. (VIII. 1.) OM rendelet
4.8 (3) bekezdése

A védelmi terv elkészitését
kovetéen haladéktalanul

BM OKF Orszagos TUizoltosagi Féfelligyel&ség
Tlzoltésdgi Féosztaly

A rendszeresitett és rendszerbdl kivont tlizvédelmi
technikak (eszk6zok) naprakész allapota

A tlzoltasi, mlszaki mentési
tevékenységhez kapcsolédo
tlizvédelmi technika
alkalmazhatdségarol sz6l6
15/2010. (V. 12.) OM rendelet
7.8 (4) bekezdése;

A rendszeresitésre kotelezett
termékek rendszeresitési
eljarasardl sz616 85/2011.
szamu féigazgatdi intézkedés
19. és 33. pontja

Haladéktalanul

BM OKF Orszagos T(izoltosagi Féfelligyel6ség
Tlzoltéségi Féosztaly BM OKF Gazdasagi
Féigazgatd-helyettesi Szervezet M(iszaki Féosztaly

OTE nyilvantartas: az egylttmikddési szerzédéses
kapcsolatban allé 6nkéntes tlizolt6 egyesiiletekrdl és
az egyuttmuikddés tartalmarol készilt nyilvantartas

Az dnkéntes tlizoltd egyesiletek
tdmogatdasanak, tlzolté szakmai
iranyitasanak és felligyeletének
katasztrofavédelmi feladatairdl
sz616 1/2012. szamu féigazgatoi
utasitas 8. pontja

A szerz6déskotést kovetd
1. munkanapon

BM OKF Orszagos Tizoltosagi Féfelligyeléség
Tlzoltésagi Féosztaly
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Adatok leirdsa

A kozzétételt el6ird jogszabaly

vagy belsé szabalyozd

A kozzététellel kapcsolatos hatarid6k

Felel8s szervezeti egység

LTP nyilvantartés

... féigazgatoi intézkedés

A véltozast kovetden azonnal

BM OKF Orszagos T(izoltosagi Féfelligyel6ség
Tlzoltésagi Féosztaly

TUzolt6 sportverseny teriileti rendezvényeinek
eredeményei

Az dnkéntes tlzoltd egyesuletek
tdmogatdasanak, tzolté szakmai
iranyitasanak és felligyeletének
katasztrodavédelmi feladatairdl
sz616 3/2013. (02. 22.) BM OKF
féigazgatoi utasitas 18. pontja

A véltozast kbvetden azonnal

BM OKF Human Szolgalat

Gazdalkodasi adatok

Adomanyok: tvenezer forintnal nagyobb értéki
adomanyra és az adomanyozéra vonatkozd adatok

A belligyminiszter irdnyitasa alatt
all6 egyes rendvédelmi szervek és
oktatdsi intézmények részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérél sz6l6
szabdlyzat kiadasardl sz616
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas;

A BM Orszagos
Katasztréfavédelmi Féigazgatosag
és szervei részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak
rendjérél sz616 40/2015. BM OKF
féigazgatdi intézkedés

Az adomany elfogadasatdl
szamitott 8 napon belil koteles
honlapjan kdzzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven
keresztul biztositani

Az adomany elfogadasat kezdeményezd szervezeti
egység
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6. fliggelék

Adat Frissités

Meg6rzés

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezeték

Elérhet6ségi adatok: a kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat kdvetden
hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és azonnal

telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgdlatanak elérhetéségei

Az el6z6 éllapot torlend6

Ugyfélfogadas: a szervezeten belill illetékes A valtozasokat kdvetden
Ugyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetsége azonnal

(telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime) és
az Ugyfélfogadasi rend

Az el6z6 allapot torlendé

vagy ellendrzése alatt all6 vagy aldrendeltségében | azonnal
mUikodé mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése és elérhetéségi adatai

Szervezeti struktura: a kozfeladatot elldtoé szerv A viéltozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti felépitése szervezeti egységek és azonnal
vezetbik megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
A szerv vezetdi: a szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat kdvetden Az el6z6 éllapot torlendd
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)
Fellgyelt koltségvetési szervek
A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, felligyelete A véltozasokat kdvetéen Az el6z6 éllapot 1 évig tartd

archivumban tartasaval

Gazdalkozé szervezetek

a ... tekintetében nem relevans

valamint a fészerkesztd neve

Lapok
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A vdéltozasokat kdvetéen Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenbrzést vagy felligyeletet gyakorld szerv

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat kdvetden
fellgyeleti szervének, hatdsagi dontései azonnal

tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorlo szerv
elérhetéségi adatai, ligyfélszolgalatanak,
kdzonségkapcsolatdnak elérhetdségi adatai

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

Meg6rzés

Koltségvetési szervek

a ... tekintetében nem relevans

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore:

a kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozé, a szervre
vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok, valamint a szervezeti
és mlkodési szabalyzat vagy tigyrend,

az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A tevékenységérdl sz616 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A BM OKF tekintetében kotelezéen kozzéteend6 adat,
terlleti szinten az altalanos kozzétételi listanak nem

kotelezé eleme

A hatdsagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos
adatok: hatosagi tigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak dtruhazéasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi terilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditod
irat benyujtasdnak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segité utmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatds és az Uigyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok,

az igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az ligytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az Uigyfelet
megilleté jogokrol és az tigyfelet terhel
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetéen
azonnal

El6z6 allapot térlendd

Kozszolgaéltatdsok

a ... tekintetébe

n nem relevans

A ... nyilvantartasai: a fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvéntartasok leiré adatai (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,

az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv),

az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvéntartasoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kdzfeladatot elldté szerv éltal

— alaptevékenysége keretében - gyUjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja,

a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Nyilvanos kiadvanyok: a kdzfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve

a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Dontéshozatal, Glések

a ... tekintetébe

n nem relevans
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nyilvédnos Uilésére benyujtott elSterjesztések

a benyujtas idépontjatdl

Osszefoglalé a véleményezdk észrevételeirdl és
az észrevételek elutasitdsanak indokairdl

Adat Frissités Meg0rzés
A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok a ... tekintetében nem relevans
A helyi 6nkormanyzat képvisel6é-testiiletének a ... tekintetében nem relevans

megismerésére irdnyuld igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhet6sége, s ahol kijeldlésre kerdil,

az adatvédelmi felels, vagy az informécids
jogokkal foglalkozd személy neve

Palyazatok: a kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 éllapot 1 évig tartd

palydzatok szakmai leirdsa, azok eredményei és archivumban tartasaval

indokoldsuk

Hirdetmények, kozlemények Folyamatosan Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Kozérdekl adatok igénylése: a kozérdek( adatok Negyedévente El6z6 allapot torlendd

szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kdzadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre allé formatuma

A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelez6 Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé archivumban tartasaval
adatai

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé, A valtozasokat kovetd Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
a kézadatok Ujrahasznositasardl szo16 torvény 15 napon beldl archivumban tartasaval

Kbézadatok Ujrahasznositasara vonatkozé altaldnos | A valtozdsokat kovetd
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkesztheté 15 napon beliil

El6z6 allapot torlendd

altalanos jegyzéke

valtozata
A kézadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd A valtozdsokat kdvetd El6z6 allapot térlendd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak 15 napon beldl

szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése,
a kizarolagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A kézadatok Ujrahasznositasardl szol6 torvény A valtozasokat kdvetd El6z6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas 15 napon beldl
A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, A véltozésokat kovetd El6z6 allapot torlendd
a kdzadatok Ujrahasznositasardl sz616 torvény 15 napon beldl

Ill. Gazdalkodasi adatok

A mUlkodés torvényessége, ellendrzések

Vizsgalatok, ellen6rzések listdja: a kozfeladatot A vizsgalatrdl sz616 jelentés
ellato szervnél végzett alaptevékenységgel megismerését kdvetden
kapcsolatos - nyilvdnos megallapitasokat haladéktalanul

tartalmazo - vizsgalatok ellenérzések felsoroldsa

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Az Allami Szamvevészék ellenérzései: az ASZ A vizsgalatrol sz616 jelentés
ellendrzések nyilvdnos megdllapitdsai megismerését kovetéen
haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

Meg6rzés

Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok: egyéb
ellenérzések, vizsgélatok nyilvdnos megdllapitasai

A vizsgalatrél szol6 jelentés
megismerését kovetéen
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

MUkodés eredményessége, teljesitmény

a ... tekintetében nem relevans

MUkodési statisztika: a kdzfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgyjtés eredményei, id6beli
véltozasuk

a ... tekintetében nem relevans

Koltségvetések, beszamolok

Eves (elemi) kéltségvetés: a kozfeladatot ellatd
szerv éves koltségvetése

A valtozasokat kovetben
azonnal

A kozzétételt kovets 10 évig

Szamviteli beszamoldk: a kozfeladatot ellatd szerv
torvény szerint beszamoldja

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10 évig

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon jogszabalyban

A valtozasokat kovetéen

A kozzétételt kovets 10 évig

meghatarozott beszamolok azonnal
Mikodés
Foglalkoztatottak: a kozfeladatot ellatd szervnél Negyedévente A kiilon jogszabalyban

foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira
vonatkozé Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve

a vezetdk és vezetd tisztségviselSk illetménye,
munkabére és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve

meghatarozott ideig,
de legaladbb 1 évig
archivumban tartasaval

Tamogatasok: a kozfeladatot ellaté szerv éltal
nyujtott, az dllamhdaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatadsok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba

a tdmogatasi program megvalésitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve ha a kozzététel el6tt

a koltségvetési tdmogatast visszavonjak, vagy arrol
a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdveto 5 évig

Szerzédések: az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznélasaval, az dllamhaztartdshoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefiiggd,
otmillié forintot eléré vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgdltatdsmegrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékd
jog atadasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkozé szerz8dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott id6re kotott szerzédés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
véltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetlenil 6sszefliggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
koveté hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Koncessziok: a koncessziorol sz616 tdrvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyézati kiirdsok,
palydzok adatai, az elbiralasrol készitett
emlékezteték, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaladbb 1 évig
archivumban tartasaval
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Adat Frissités Meg0rzés
Egyéb kifizetések: a kozfeladatot ellatd szerv altal Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nem alapfeladatai elldtasara (igy kiilondsen meghatarozott ideig,
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai de legaladbb 1 évig
és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések
Eurépai unié éltal tdmogatott fejlesztések: Negyedévente Az el6z6 éllapot legalabb
az Eurdpai Unié tdamogatasaval megvaldsuld 1 évig tartd archivumban
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo tartasaval
szerz8dések
Kozbeszerzési informaciok: éves terv, sszegzés Negyedévente Az el6z6 allapot legaldbb

az ajanlatok elbiraldsarol, a megkotott
szerz6désekrol

1 évig tartd archivumban
tartasaval

KULONOS KOZZETETELI LISTA

Adatok leirdsa

A kozzétételt el6ir6 jogszabaly

A kozzététellel kapcsolatos
hataridék

Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

A hatésag dontésének hirdetményi Uton torténé
kozlése

A kozigazgatasi hatdsagi
eljaras és szolgaltatas
altalanos szabdlyairdl szolo
2004. évi CXL. torvény 80. §
(1)-(4) bekezdése

Haladéktalanul, ha

a hirdetményi uton torténdé
kozlés feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitandé

Joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkl
végrehajthatéva nyilvénitott hatdrozatok

A 2004. évi CXL. torvény 80/A. § (1) bekezdése
alapjan, az ugyanezen bekezdésben meghatarozott
jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkdil
végrehajthatova nyilvanitott hatdrozatok

A kozigazgatdsi hatdsagi
eljaras és szolgaltatas
altalanos szabdlyairdl szolo
2004. évi CXL. torvény
80/A. § (1) bekezdése

A jogerére emelkedést,
illetve a hatarozathozatalt
kovetéen azonnal

A hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas,

a kéménysepré-ipari kdzszolgéltatas ideiglenes
ellatasa érdekében hozott, tovabba a nem
kdzmdvel 0sszegyUjtott haztartdsi szennyviz
atvételére koteles szennyviztisztitd telepet,
szennyvizelvezeté m erre kijelolt elemét, a tavas
vagy egyéb szennyviztisztité muvet kijel6l6
hatdrozatok

A kozigazgatasi hatdsagi
eljaras és szolgaltatas
altalanos szabdlyairdl szolo
2004. évi CXL. torvény

80/A. § (1) bekezdés a) pontja

A jogerére emelkedést,
illetve a hatarozathozatalt
kovetéen azonnal

A hatdsag ellenérzési tervének és jelentésének
kozzététele (oly moédon, hogy az az ellenérzés céljat
ne veszélyeztesse)

A kdzigazgatasi hatdsagi
eljaras és szolgaltatas
altaldnos szabalyairol sz616
2004. évi CXL. torvény 91. §
(3) bekezdése

Evente, a vonatkozd
normaban meghatarozottak
szerint

Elektronikus uton torténd iratbenyujtas szabalyai

A kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616
335/2005. (XII. 29.)

Korm. rendelet 46. §

(1) bekezdés b) pontja

A valtozast kdvetden
azonnal
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Adatok leirasa

A kozzétételt elSir6 jogszabaly

A kozzététellel kapcsolatos
hataridék

Nyilvéntartds a bejelentés-koteles tlzvédelmi
szolgaltatokrol, valamint a szolgaltatasi
tevékenységtdl jogerdsen eltiltott tlzvédelmi
szolgaltatokrol a bejelentéskoteles tlizvédelmi
szolgaltatasi tevékenységek megkezdésének és
folytatdsanak részletes szabalyairol sz616

50/2011. (XII. 20.) BM rendelet 1. § (5) bekezdésére
is figyelemmel

A szolgaltatési tevékenység
megkezdésének és
folytatdsanak altalanos
szabdlyairol sz6l6 20009. évi
LXXVI. torvény 30. §

(2) bekezdése

A valtozast kovetden
azonnal

Kéménysepré-ipari kdzszolgaltatdk nyilvantartasa:
a) a szolgaltaté neve, lakcime/székhelye,

b) a képviseletet ellatd természetes személy
személyazonosit6 adatai,

c) a tevékenység gyakorldsara jogosult vagy
képvisel6je telefonszama, elektronikus levélcime,
székhelye és telephelye,

d) a kdzszolgéltatds megkezdésének és
befejezésének idépontja,

e) a folytatni kivant szolgaltatasi tevékenység
megjeldlése,

f) szlikség szerint a 2009. évi LXXVI. torvény 22. §
(2)-(3) bekezdéseiben foglalt adatok

20009. évi LXXVI. térvény 30. §
(1) bekezdése és 2012. évi
XC. térvény 12. §-a,

a kéménysepré-ipari
kozszolgaltatas ellatasanak
szakmai szabalyairol sz616
63/2012. (XII. 11.)

BM rendelet

Minden év janudr 15-én

a 63/2012. BM rendelet
szerint szolgaltatnak adatot
a szolgaltatdk, valamint
adatvaltozas esetén

15 napon belil

Nyilvantartas a gaz-csatlakozévezetékek és
felhasznaloi berendezések miszaki-biztonsagi
fellilvizsgalataval kapcsolatos bejelentések
Ugyébena............... Megyei/Févarosi
Katasztréfavédelmi lgazgatdsdg illetékességi
tertletén a katasztréfavédelmi kirendeltségek
eljarasédban kirendelhet6 szakértok jegyzékérdl

A foldgazellatasrol szolo
2008. évi XL. torvény 89. §
(6) bekezdés f) pontja

A valtozast kdvetden
azonnal

A vizgazdalkodasrol szol6 1995. évi LVII. térvény
44/F. § (2) bekezdése értelmében a nem kdzmivel
0sszegy(jtott hdztartasi szennyviz begydjtésével
foglalkozo szolgaltatok nyilvantartasa

2009. évi LXXVI. torvény 30. §
(1) bekezdése

A valtozast kdvetden
azonnal

Gazda

lkodasi adatok

Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv modositasa

A kdzbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIIl. torvény 43. §
(1) bekezdés a) pontja

Az elfogadast kdvetden
haladéktalanul, a targyévet
kovetd évre vonatkozé
kozbeszerzési terv
honlapon torténé
kozzétételéig kell
elérhetének lennie

Az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. &
(2) bekezdése szerinti adatok, vagyis az irasbeli
Osszegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljarasi
cselekmény jogsértének tartott eleme, a kérelmezd
javaslata, észrevétele, valamint az allaspontjat
alatdmaszt6 adatok, tények, tovabba az azt
alatamaszté dokumentumokra - ha vannak
ilyenek — vonatkozé hivatkozas

A kbzbeszerzésekrol sz6lo
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés b) pontja

Az el6ézetes vitarendezési
kérelem kézhezvételét
kovetéen haladéktalanul,
legaldbb 5 évig elérhetének
kell lennie
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Adatok leirasa

A kozzétételt elSir6 jogszabaly

A kozzététellel kapcsolatos
hataridék

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai alapjan kotott
és a kdzbeszerzési eljards alapjan megkotott
szerz8dések

A kozbeszerzésekrdl sz6l6
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés c)-d) pontja

A szerz6déskotést kovetben
haladéktalanul, legalabb

a szerzOdés teljesitését
kovetd 5 évig elérhetének
kell lennie

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok
elbiralasarol sz6l6 0sszegezés

A kbzbeszerzésekrol szélo
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés e) pontja

A részvételre
jelentkezéknek vagy

az ajanlattevéknek vald
megkdldéssel egyidejlileg

Szerzédések teljesitésére vonatkozé adatok:
hivatkozas a kozbeszerzési eljarast meginditd
hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljarasok
esetében felhivasra), a szerz6d6 felek megnevezése,
az, hogy a teljesités szerz6désszeri volt-e,

a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert id6pontja, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének idépontja és a kifizetett
ellenszolgaltatas értéke

A kdzbeszerzésekrdl szold
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés f) pontja

A szerz6dés mindegyik fél
- tdmogatasbdl
megvaldsuld kdzbeszerzés
esetén szallitéi kifizetés
soran a kifizetésre koteles
szervezet — ltal tortént
teljesitését kdvetd harminc
napon beliil, legalabb

5 évig koteles elérhetévé
tenni, és az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan
id6re kotott szerz6dés
esetében a szerz6dés
megkotésétdl szamitva
évenként kell aktualizalni

A kilon jogszabalyban meghatdrozott éves
statisztikai 0sszegzés

A kdzbeszerzésekrdl sz6l6
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés g) pontja

A kiilén jogszabalyban
eldirt hatariddig,legalabb
5 évig koteles elérhetévé
tenni

A kozbeszerzési eljaras eredményeként

az adllamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé
koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti kezelés(i
eléirdnyzat, elkiilonitett llami pénzalap terhére
megkotott, nettd 100 millié forint teljesitési értéket
meghaladé szerzédések alapjan teljesitett kifizetés
Osszege, kozvetlen jogosultja és a kifizetés
idépontja

Az adllamhaztartasrol szold
torvény végrehajtasarél szolé
368/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet mellékletének
13.sora

A kifizetést kovet6 8 napon
beldl.

Az el6z6 allapot nem
torélhetd

Az eurdpai unios tarsfinanszirozassal bonyolitott
palydzatok esetében a nettd 100 millié forintot
meghalado, teljesitett kifizetés dsszege,
kedvezményezettje, és a kifizetés idépontja

Az adllamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasarol sz616
368/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet mellékletének
14. sora

A kifizetést kovet6 8 napon
beldl.

Az el6z6 allapot nem
torélhet6
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EGYEDI KOZZETETELI LISTA

Adatok leirdsa

A kozzétételt el6ird jogszabaly vagy
belsé szabalyozé

A kozzététellel kapcsolatos
hataridék

Szervezeti,

személyzeti adatok

Kozérdekl bejelentésekkel kapcsolatos tajékoztatd
adatok: levelezési cim, az elektronikus levelezési
cim, a telefonszédm, faxszam, esetlegesen

a telefonos vagy - ha erre lehetéség van -

a személyes ligyfélfogadasi id6, a hataskor és
illetékesség rovid ismertetése — a panasz,

a kozérdekUl bejelentés benyujtdsanak médjara
vonatkozé tajékoztatds, szébeli kdzérdeki
bejelentés irasba foglalasardl késziilt masodpéldany
személyes atvételének lehetésége

22/2014. (XII. 5.) BM utasitas
2-3.§

A véltozast kovetben
azonnal

Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

A, hozzaférés lizemeltet6i adatokhoz” kérben
megadott adatok

A veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrol sz6ld
219/2011. (X.20.)

Korm. rendelet 45. §-a

A valtozast kdvetden
azonnal

TUzolt6 sportverseny teriileti rendezvényeinek
eredeményei

Az 6nkéntes tlzoltd
egyestlletek tAmogatésanak,
tzoltd szakmai irdnyitasanak
és feligyeletének
katasztrodavédelmi
feladatairdl szol6 3/2013.

(02. 22.) BM OKF féigazgatdi
utasitas 18. pontja

A valtozast kdvetden
azonnal

Gazszerel6 adatlap

Gazda

lkodasi adatok

Otvenezer forintnal nagyobb érték(i adoményra és
az adomanyozora vonatkozé adatok

A belligyminiszter irdnyitasa
alatt all6 egyes rendvédelmi
szervek és oktatdsi
intézmények részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérol
sz6l6 szabdlyzat kiadasarol
sz616 26/2010. (XIl. 29.)

BM utasités;

A BM Orszagos
Katasztréfavédelmi
Féigazgatdsag és szervei
részére felajanlott
adomanyok elfogadéasanak
rendjérél sz616 40/2015.

BM OKF féigazgatoi
intézkedés

Az adomany elfogadasatol
szamitott 8 napon belil
koteles honlapjan
kdzzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven
keresztil biztositani
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A legfébb iigyész 1/2016. (I. 7.) LU utasitasa
egyes formanyomtatvanyok bevezetésének és modositasanak rendjérél

Az Gigyészségrél szold 2011. évi CLXIILL torvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

M

A Legfébb Ugyészség Informatikai Féosztalyanak féosztalyvezets tigyésze korlevéllel — a szakterdilet ltal érintett

féosztalyvezetd ligyész, illetve 6ndllé osztalyvezeté ligyész javaslata alapjan, egyetértésével — elektronikus Grlapnak

nem mindsilé formanyomtatvanyokat vezethet be, a mar bevezetetteket megvaéltoztathatja és megsziintetheti.

A bevezetett formanyomtatvanyokat kotelezéen alkalmazni kell, azok formai és tartalmi elemeit engedély nélkiil

megvaltoztatni nem lehet.

A blntet6jogi szakdgban mellézhetd az iratmintanak megfelel6 intézkedés, ha

a) a nyomozas meginduldséra a nyomozas elrendelése nélkiil [a biintet6eljarasrol sz6l6 1998. évi XIX. térvény
(a tovabbiakban: Be.) 170. § (4) bekezdés] vagy

b) a kényszerintézkedések elvégzésére és bizonyitédsi cselekmények elvégzésének elrendelésére halasztast nem
tré esetben (Be. 177. §)

kerdl sor.

Az eljarési cselekményrél készilt iratnak a (3) bekezdésben meghatérozott esetekben is meg kell felelnie a Be. adott

eljarasi cselekményre vonatkozo rendelkezéseinek.

A bevezetett formanyomtatvany minden évben janudr 1-jével véltoztathaté meg. A valtoztatast szeptember 30-dig
kell kozzétenni. Kiilonosen indokolt esetben (pl. jogszabalyvéltozds) a formanyomtatvany soron kivil is
megvdltoztathato.

A formanyomtatvdny megvaltoztatdsaval egyidejlleg rendelkezni kell a meglévé raktari készlet tovdbbi
felhasznalhatdsagardl vagy selejtezésérdl.

Az 1. § (1) bekezdésében emlitett korlevélben rendelkezni kell, hogy a formanyomtatvany az ligyészség belsé
informatikai halézatan jelenik meg, illetve nyomdatechnikai uton késziil.

Az Informatikai Fosztaly vezetje gondoskodik az 1. § (1) bekezdése szerinti formanyomtatvanyok

a) korlevélben valé felsorolasarol,

b) elektronikus vagy nyomdai Uton térténd elérhetéségérdl.

A Informatikai Féosztdly kezdeményezésére a Gazdasagi Féigazgatdsdag gondoskodik — a formanyomtatvanyok
sziikséges példanyszamainak felmérését kdvetéen - a raktari szammal ellatott formanyomtatvanyok megrendelésérdl
és szétosztasarol.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti az egyes formanyomtatvanyok bevezetésének és modositasanak rendjérél szolé 3/2007. (UK. 2.)
LU utasitas.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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A legfébb iigyész 2/2016. (I. 7.) LU utasitasa
az ligyészségi informatikarol sz6l6 17/2013. (VIIl. 9.) LU utasitas modositasarol

Az ligyészségrél szold 2011. évi CLXIIIL térvény 8. § (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§ Az ligyészségi informatikarol szol6 17/2013. (VIII. 9.) LU utasitas 12. § (2) bekezdése helyébe a kévetkez6 rendelkezés
Iép:
#(2) A tdjékoztatast a legfébb ligyész munkaltatdi jogkorébe tartozd, illetve a legfébb ligyészségi alkalmazottakra
vonatkozé, az (1) bekezdés c) pontjdban nem emlitett intézkedések esetén a Személytigyi, Tovadbbképzési és Igazgatasi
F&osztaly, més esetekben a munkaltatéi jogkor gyakorldja teljesiti”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész

Az orszagos rendorfokapitany 1/2016. (I. 7.) ORFK utasitasa
a belfoldi reprezentaciorol

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény 6. §
(1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a belfoldi reprezentacié egységes szabdlyozésa, a varhatd kiadasok
tervezhetésége, valamint a normadsszegek meghatérozasa és a pénzigyi fegyelem szigoru betartasa érdekében kiadom az alabbi
utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Ezen utasitds szervi hatdlya kiterjed:
a) az Orszagos Renddr-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK);
b) a Készenléti Renddbrségre (a tovabbiakban: KR);

) a Repuil6téri Rendér Igazgatdsagra (a tovabbiakban: RRI);

8

d) a Blinligyi Szakértdi és Kutatointézetre (a tovabbiakban: BSZKI);
e) a Nemzetkozi Blinuigyi EgylittmUikodési Kozpontra (a tovabbiakban: NEBEK);
f) a Renddrségi Oktatasi és Kiképzd Kdzpontra (a tovabbiakban: ROKK);

g) a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagokra;
h) a renddrkapitanysagokra és a hatdrrendészeti kirendeltségekre
[a tovabbiakban az a)-h) alpontok egyiitt: kdltségvetési szerv].

2. Az utasitds targyi hatélya kiterjed:
a) a koltségvetési szerv 1. mellékletben felsorolt vezet6it megilleté koltségtéritésre (a tovabbiakban: vezetéi
reprezentacio);
b) a koltségvetési szerv éves rendezvénytervében felsorolt Ginnepségekre, rendezvényekre, valamint az éves
feladattervében szerepld vezetdi értekezletekre (a tovdbbiakban: rendezvény);
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c) a koltségvetési szerv egyéb, a b) alpontba nem tartozé rendezvényeire (a tovabbiakban: egyéb rendezvény);
d) a b) alpontba nem tartozé, rendszeres vezetéi értekezletekre
[a tovabbiakban az a)-d) alpontok egytitt: belfoldi reprezentacio].

Il. FEJEZET

A BELFOLDI REPREZENTACIORA VALO JOGOSULTSAG

3. Avezetdi reprezentécié felhasznélasara az 1. mellékletben felsorolt vezeték az ott meghatarozott keretdsszeg erejéig
jogosultak.

4. A vezetdi reprezentacio terhére csak a vezetdi tevékenységgel Osszefliggd, reprezentacids célokat szolgélo alabbi
kiaddsok szamolhatok el:

a) asvanyviz, udits;

b) kavé, tea, kapucsiné- és forrd csokoladé (kakao) por;
Q) kavétejszin, tej, tejpor, tejszinhab;

d) citrom, citrompétlo;

e) méz, cukor, édesitészer;

f) édes- és sos teaslitemény;

g) mogyoro, ropi;
h) édesség (pl. csokoladé, bonbon, keksz, cukorka);

i) szendvics, hidegtal, meleg étel;
j) virdg;

k) alkoholos, alkoholmentes italok;
) éttermi, széllodai vendéglatas;

m)  zoldség, gyimodlcs.

5. A koltségvetési szerv vezetbje a gazdalkodds kortlményeire, valamint a helyi sajatossdgokra tekintettel
az 1. mellékletben meghatdarozottaktdl eltérhet, feltéve hogy
a) a személyenként megallapitott 6sszeg nagysdga éves szinten nem haladja meg az 1. melléklet szerinti havi
keretdsszeg és a jogosultsagi honapok szamanak szorzatat, és
b) a kiaddsok éves 6sszege nem haladja meg az 1. melléklet alapjan szamitott vezetdi reprezentdacio keretdsszegét.

6. A vezetGi reprezentacio a vezetOnek a vezetbi beosztasaban toltott idejére jar azzal, hogy amennyiben
a) a vezetdi beosztdsa az elszdmoldsi idészakban véltozik meg, és az Uj beosztasaban is jogosult vezetdi
reprezentaciora, Ugy azt az elszdmolasi id6szakon beliil ardnyosan kell elszdmolni;
b) a vezet6i beosztasa vagy a hivatasos szolgélati, kormanytisztviseldi, kozalkalmazotti jogviszonya megszinik,
ugy a vezetdi reprezentdcio keretdsszegével idéaranyosan koteles elszamolni.

7. Az 1. és 2. mellékletben meghatédrozott keretdsszegek és koltségnormdk felhasznaldsdra a megbizott vezetd is
jogosult. Amennyiben a kinevezett vezeté mas vezetéi feladat ellataséra is megbizast kap, ugy az ellatott vezetéi
beosztdsokra vonatkozd keretdsszegek és koltségnormdk koziul - az elszamoldsi idészakon belil ardnyosan —
a magasabb 0sszeg( illeti meg.

8. Avezetdireprezentdcio keretdsszege nem fizethetd ki annak a vezetdnek, akinek tavolléte — az éves rendes szabadsag
kivételével — megszakitds nélkiil a 30 napot meghaladja. Errél a tavollétrél az érintett vezetdé haladéktalanul
- legkésébb a tavollét 30. napjat koveté 2 munkanapon belill - koteles tajékoztatast adni a rendéri szerv pénziigyi
feladatait ellato szervezeti eleme felé. A keretdsszeg felhasznalhatésagara vald jogosultsdg abban a honapban szlinik
meg, amikor a munkaban t6ltott napok szdma 10 napndl kevesebb, és abban a hénapban nyilik meg ujra, amikor
a munkaban toltott napok szama meghaladja a 10 napot.

9. A rendezvény, egyéb rendezvény és a rendszeres vezet6i munkaértekezlet lebonyolitdsdra a 2. melléklet szerinti
mérték koltségnorma jar.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Egyéb rendezvény lebonyolitdsa a koltségvetési szerv vezetdjének engedélyével a gazdasdgi vezetd dltal igazolt
pénzigyi fedezet mellett torténik.

A 2. melléklet szerinti mértéku koltségnorma — a mindenkori kéltségvetés lehetéségeinek fliggvényében - tulléphetd,
amely a 3. melléklet szerinti igénybejelentd lapon kérelmezhet6:

a) az ORFK esetében a gazdasagi orszagos rendérfékapitany-helyettesnél;
b) a KR, valamint a NEBEK, a BSZKI és a ROKK esetében a KR - gazdasagi feladatokért felels — igazgatojanal;
c) az RRl esetében - a gazdasdgi feladatokért felelés — igazgatohelyettesnél;

d) a megyei (févarosi) renddér-fékapitanysagok, valamint a renddrkapitanysdgok és a hatarrendészeti
kirendeltségek esetében a gazdasagi rendérfékapitany-helyettesnél,
aki az engedélyt az igénybejelentd lapon adja meg.

A 2. mellékletben nem nevesitett rendezvény és vezetdi értekezlet csak az azt kezdeményezé vagy lebonyolité
szervezeti egység vagy elem (a tovébbiakban: lebonyolité) vezetéjének a vezetSi reprezentdcidja terhére
szamolhato el.

Rendezvény, egyéb rendezvény és rendszeres vezetdi értekezlet belfoldi és kilfoldi vendégek részére egyarant
szervezhetd.

Il. FEJEZET
A BELFOLDI REPREZENTACIO ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

1. A vezetGi reprezentdcio keretosszegének elszdmoldsi szabdlyai

Az orszédgos rendérfékapitany és helyettesei a vezetdi reprezentacié havi dsszegét elére, a targyhdnap 10. napjéig
kapjak meg.

A keretdsszeg felhasznélasat az érintett vezetd a targyho utolsé munkanapjaig, de legkésébb a targynegyedév utolso
munkanapjdig a rendéri szerv pénziigyi feladatait ellato szervezeti eleme felé - a szamviteli és az altalanos forgalmi
adordl szolo6 torvények eldirdsai alapjan, a koltségvetési szerv nevére kidllitott — szamla, bizonylat megkiildésével
koteles igazolni.

A koltségvetési szerv pénzugyi feladatait ellatd szervezeti elem a szamlék, bizonylatok befogadasat — ennek soran
ajogosultsag fennallasanak és a szamlan, bizonylaton szerepl6 tételek megfeleléségének dokumentalt ellenérzését —
kovetéen intézkedik a reprezentdcios koltségek megtéritésérdl.

A vezet6i reprezentdcié 6sszegének kifizetése — a szdmviteli szabdlyok alapjan - csak az arra jogosult vezetd vagy
az altala meghatalmazott személy részére torténhet.

2. Arendezvény, az egyéb rendezvény és a rendszeres vezetdi értekezlet keretGsszegének
elszdmoldsi szabdlyai

A kezdeményezé - ha a rendezvényt, az egyéb rendezvényt és a rendszeres vezetéi értekezletet nem maga bonyolitja
le — a 4. melléklet szerinti nyomtatvanyon kijel6li a lebonyolitét.

A lebonyolité kitolti a 3. melléklet szerinti igénybejelentd lapot, és azt a kijeldlésrdl sz6l6 nyomtatvannyal egyiitt,
pénzigyi ellenjegyzés céljabdl, legkésébb a rendezvény, az egyéb rendezvény és rendszeres vezetdi értekezlet
tervezett idépontja elétt 6t munkanappal megkildi a kifizetést teljesitd szervezeti egység vagy szervezeti elem
(a tovébbiakban: kifizetd) részére.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

A lebonyolité a kifizetés teljesitése érdekében a kifizeté részére benyujtja az 5. melléklet szerinti elszamolé lapot,
valamint az elszdmolas alapjaul szolgalé szamldkat, bizonylatokat, tovabba a rendezvényen, az egyéb rendezvényen
vagy rendszeres vezetdi értekezleten ténylegesen részt vevok névsorardl készilt jelenléti ivet vagy regisztraciot.

Az iratok hianyos benyujtasa esetén a kifizet6 a lebonyolitot legfeljebb 15 napos hataridé tlizésével hianypétlasra
hivja fel.

A teljesités igazoldsara — az elszdmold lap zaradékanak kitoltésével — a lebonyolitd szervezeti egység vagy elem
vezetbje jogosult azzal, hogy amennyiben az elszamolas barmilyen okbdl nem megfeleld, gy a rendezvény, az egyéb
rendezvény vagy rendszeres vezetdi értekezlet koltségei a kezdeményezd vezetbi reprezentacids keretdsszegét
terhelik.

Amennyiben a kezdeményez bonyolitja le a rendezvényt, az egyéb rendezvényt és a rendszeres vezetdi értekezletet,
ugy a 3. és 5. mellékletekben szerepld igénybejelentd és elszdmolé lapot a kezdeményezé tolti ki. Ebben az esetben
az igénybejelentd lapnak a kijelolésrél sz616 mellékletét melldzni kell.

Arendezvényhez, az egyéb rendezvényhez és a rendszeres vezetdi értekezlethez kapcsolddoé fogadasi és vendéglatasi
koltségnorma felhasznalasanak elszamolasa, valamint a koltségnormanak a vezetdi reprezentaciod terhére torténd
tullépése miatt keletkezett koltségek elszamolasa — a szamviteli és az altalanos forgalmi adérdl szolo torvények
el6irasai alapjan kiallitott — szamla ellenében torténik.

Amennyiben a rendezvény, az egyéb rendezvény és a rendszeres vezet6i értekezlet elismerések atadasaval

egybekotott, ugy a 2. melléklet szerinti normadsszeg az 6sszes elismerésben részesiilt személy szama 120%-anak
megfelel létszamu meghivott vendégre szamithaté fel.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételt kovetd hdnap elsé napjan 1ép hatalyba.

Hatalyat veszti a belfoldi reprezentéciorél szol6 4/2007. (OT 2.) ORFK utasitas.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet az 1/2016. (I. 7.) ORFK utasitdshoz

A belfoldi reprezentacio részeként a vezetdi reprezentacié felhasznalasara jogosultak kore,
valamint a reprezentécios keret 6sszege

1. Az Orszdgos Rendér-fékapitdnysdgndl:

a) orszagos renddrfékapitany 30000 Ft/h6
b) blintigyi, rendészeti, gazdasagi orszagos rendérfékapitany-helyettes 20000 Ft/ho
¢) szolgalatvezetd, hivatalvezeté, féosztalyvezetd, fétanacsadd (fékapitanyi biztos) 4500 Ft/ho
d) féosztalyvezetd-helyettes, irodavezetd 3500 Ft/ho
e) osztalyvezet6 2500 Ft/ho

2. A terlileti szerveknél:

a) mUveleti orszagos rendérfékapitany-helyettes 20 000 Ft/hé
b) rendérfékapitany, igazgato (RRI, BSZKI, NEBEK, ROKK) 4500 Ft/hé
) blnlgyi, rendészeti, gazdasagi rendérfékapitany-helyettes (MRFK, BRFK), igazgaté (KR), 3500 Ft/ho

igazgatohelyettes (KR, RRI, BSZKI, NEBEK, ROKK), féosztalyvezetd, szolgalatvezetd (KR, BRFK),
hivatalvezetd (KR, BRFK)

d) igazgatdhelyettes, féosztalyvezeté-helyettes, szolgalatvezetd, hivatalvezet6 2 500 Ft/ho6

e) osztalyvezetd 1500 Ft/hé

3. A helyi szerveknél:

a) kapitanysagvezetd, hatarrendészeti kirendeltség-vezetd 3000 Ft/ho




HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi1.szdm 29

2. melléklet az 1/2016. (I. 7.) ORFK utasitdshoz

A rendezvényhez, egyéb rendezvényhez és a rendszeres vezetdi értekezlethez kapcsolodo
fogadasi és vendéglatasi normak

1. Rendezvény (a koltségvetési szerv éves rendezvénytervében felsorolt innepségek, rendezvények,
valamint az éves feladattervében szereplé vezetdi értekezletek):

a) ha az orszagos rendérfékapitany vagy helyettesei rendezik 3000 Ft/f6

b) ha az RRI igazgatodja, a BSZKI igazgatdja, a NEBEK igazgatdja, a ROKK igazgatdja, a megyei 2000 Ft/f6

(févarosi) rendér-fékapitanysag vezetdje rendezi

2. Egyéb rendezvény:

a) az 1. pontban nem nevesitett rendezvények 2000 Ft/f6
b) nyugdijas-taldlkozéra meghivott rendérségi nyugdijasok és szolgalati jdranddsdgban 2000 Ft/f6
részlilék utan, évente egy alkalommal

¢) sajtéfogadas 600 Ft/f6

3. Rendszeres vezetéi értekezlet:

a) ha az orszagos rendérfékapitany vagy helyettesei, az RRI igazgatdja, a BSZKI igazgatdja, 600 Ft/f6
a NEBEK igazgatdja, a ROKK igazgatoja, a megyei (févarosi) rendérfékapitany tartja

b) ha az a) alpont szerinti értekezlet egész napos és ebéddel egybekotott 1800 Ft/f6
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3. melléklet az 1/2016. (I. 7.) ORFK utasitdshoz

Igénybejelentd lap
rendezvény, egyéb rendezvény, rendszeres vezetdi értekezlet lebonyolitdsdhoz*

1. Helye:

2. ldeje:

3. Megnevezése, célja:

4. A kezdeményez§ szervezeti egység vagy
szervezeti elem:

5. A lebonyolité szervezeti egység vagy
szervezeti elem:

6. A résztvevok tervezett létszama:

7. A 2. melléklet szerinti besorolasa:

8. lgényelt koltségnorma (Ft/f6):

9. Koltségnorma alapjan elszamolhaté
koltsége:

10. Tervezett 6sszkoltsége:

Datum: P.H.

lebonyolité/kezdeményezd szervezeti egység
vagy elem vezetéje

A koltségnormatol valo eltérést engedélyezem/nem engedélyezem.*
A rendezvény megtartasahoz igényelt koltségvetési fedezet rendelkezésre all.

Datum:

ellenjegyzé engedélyezé/kotelezettségvallald

Melléklet: — kijel6lés (ha van)

* A megfeleld rész aldhtizandé.
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4. melléklet az 1/2016. (I. 7.) ORFK utasitdshoz

Kijeldlés

kezdeményezé

5. melléklet az 1/2016. (I. 7.) ORFK utasitdshoz

Pénziigyi elszdmolas
rendezvény, egyéb rendezvény, rendszeres vezetdi értekezlet koltségeinek elszamoldsdhoz

1. Lebonyolité szervezeti egység vagy elem vezetdje:

2. MEgNEVEZESE, COlJa: ..ottt
Tl o 1 YT T o oo o 4 - A
4. RESZEVEVOK IETSZAMA: . ...ttt e e e
5.A 2. melléklet szerinti besorolasa: ...........oouiiuiiiiiiii e
6. A rendezvény/egyéb rendezvény tényleges 6sszkOItsége: .......c.viriiiiiii i Ft
.22 4 Ft

Teljesitésigazolasi zaradék

A 2. pontban szereplé esemény megtartasat, a résztvevok tényleges |étszdmat, valamint a rendezvényre megrendelt
termékek széllitdsdnak és felszolgdlasanak teljesitését igazolom.

Datum:

a lebonyolité szervezeti egység vagy elem
vezetdje

Melléklet:
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Az orszagos rendorfokapitany 2/2016. (I. 7.) ORFK utasitasa
a léfegyverek hatosagi tarolasanak, értékesitésének, elidegenitésének, hatastalanitasanak,
érték nélkiili leadasanak, megsemmisitésének szabalyairél

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Renddrségrél sz616 1994. évi XXXIV. térvény
6.§ (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a fegyverekrél és 16szerekrél sz616 253/2004. (V. 31.) Korm. rendelet
5. § (1a) pontjaban, a I6terekrdl, a I6fegyverek, I16szerek hatdsagi taroldsérdl, a fegyvertartashoz sziikséges elméleti és jartassagi
kovetelményekrdl sz6l6 49/2004. (VIII. 31.) BM rendelet 12-18. §-aban, a fegyverismereti vizsga, a fegyverforgalmazasi vizsga,
a léfegyver, 16szer hatdsagi taroldsa és a fegyverekkel, 16szerekkel kapcsolatos tevékenységek engedélyezésének igazgatdsi
szolgaltatasi dijairdl sz616 50/2004. (VIII. 31.) BM rendelet 2. § (1) bekezdésében foglaltak egységes végrehajtasara kiadom az alabbi
utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Ezen utasitas hatélya:

a) az Orszagos Renddr-fékapitanysagra;

b) a Készenléti Rendérségre;

<) a Repuil6téri Rendér Igazgatdsagra;

d) a megyei (budapesti) rendér-fékapitanysagokra;

e) a rendérkapitanysdgokra és a hatarrendészeti kirendeltségekre
terjed ki.

Il. FEJEZET

A HATOSAGI TAROLAS SZABALYAI

2. Al6fegyver, I6szer (toltény) hatosagi tarolasanak elrendelése, a fegyvernyilvantartasban torténd rogzitése a megyei
(févarosi) renddr-fékapitanysdgok, illetve a renddrkapitdnysagok igazgatdsrendészeti szervezeti elemeinek
(a tovébbiakban egyiitt: hatdsag) a feladata.

3. Ahat6sagi tarolast a megyei rendér-fékapitanysagok fegyverraktarai, Budapesten a Budapesti Rendér-fékapitanysag
igazgatasrendészeti szervezeti elemei (a tovabbiakban egydtt: tarolast végzo) végzik.

4. A hatésag a l6fegyver, |6szer (toltény) hatdsdgi taroldsét a I6terekrdl, a 16fegyverek, 16szerek hatdsagi taroldsarol,
a fegyvertartdshoz sziikséges elméleti és jartassédgi kovetelményekrél széld 49/2004. (VII. 31.) BM rendelet
(a tovébbiakban: R.) 13. §-dban meghatarozottak kivételével hatarozatba foglalva rendeli el.

5. A 4. pont szerinti hatdrozat rendelkezé részének tartalmaznia kell a fegyverismereti vizsga, a fegyverforgalmazasi
vizsga, al6fegyver, |6szer hatdsagitarolasa és afegyverekkel, I6szerekkel kapcsolatos tevékenységek engedélyezésének
igazgatasi szolgaltatasidijairdl sz616 50/2004. (VIIl.31.) BMrendelet (a tovdbbiakban:BMrendelet) 2.§ (1) bekezdésében
fegyverenként meghatdrozott tarolasi dij 6sszegét, a dij befizetésének modjat, tovabba a tulajdonos tajékoztatdsat
azR. 12. § (3) bekezdésében, 14. § (1) és (2) bekezdésében, valamint 15. § (3) bekezdésében foglaltakroél.

6. A hatdsag a l6fegyver, 16szer (t0ltény) hatdsagi tarolasra torténd atvételekor atadas-atvételi jegyzékonyvet készit, és
az 1. mellékletben szereplé miszaki allapot felméré lapot (a tovabbiakban: dllapot felméré lap) allit ki.

7. Az tvételt kovetden a hatésag az R. 12. § (2) bekezdésében meghatérozott hatéridén belll a I16fegyvert, 16szert
(toltényt) a hatdrozat, az dtadas-atvételi jegyz6konyv és az allapot felmérd lap, illetve az R. 13. §-dban meghatarozott
esetekben az dtadas-atvételi jegyz6kdnyv és az allapot felméré lap egy masolati példanyaval egyitt adja at a tarolast
végzdének.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Az dtadas-atvételi jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell

a) az atadé (tulajdonos) nevét, személyi adatait, elérhetéségét (lakcimét, telefonszamat), eljarasjogi helyzetét,
b) a léfegyver gydrtmanyat, tipusat, gyartasi szamat, kaliberét,
<) a tartasi engedély meglétét igazold hatdsagi igazolvany szamat,
d) a lészer (toltény) kaliberét, darabszamat,
e) az atvett tartozékok megjel6lését,
f) a jegyzékonyv készitésének helyét, idejét,
9) az atado és az atvevd személy alairasat,
h) a tulajdonos tajékoztatasat
ha) a fegyverenként meghatarozott tarolasi dij 6sszegérél,
hb) a dij befizetésének maodjarol,
hc) a rendelkezési lehet&ségérdl,
hd) a rendelkezés elmaraddsa esetén ennek jogkdvetkezményeirdl, valamint
i) a tulajdonosnak a tdjékoztatds megértésérdl és tudomasulvételérdl sz6l6 nyilatkozatat.

Az atvétel és a hatésadgi tarolds megkezdésének idépontja kozott a l6fegyver, 16szer (toltény) taroldsa
pancélszekrényben, lemezszekrényben, keményfabdl vagy annak szildrdsagaval egyenértékl anyagbdl készitett
biztonsagi zarral zarhaté szekrényben toérténhet, oly médon, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.
A l6fegyvert Uritve, a véletlen elsiilés ellen biztositva kell tarolni.

A hatosagi taroldsra atvett |6fegyver, 6szer (t6ltény) taroldsét, a tarolast végzénél killdn tlzbiztos, paramentes, szaraz
klimdju - a szolgalati I6fegyverek, [6szerek, robbandanyagok és pirotechnikai eszkdzok tarolasanak és biztonsagi
kovetelményeinek meghatérozasarodl, aléfegyverek, |6szerek és fegyverzeti tartozékok kezelésének, nyilvantartasanak,
6rzésének és ellenbrzésének szabalyozasardl sz6ld6 ORFK utasitasban meghatarozottak szerinti — fegyverszobara és
a |6szerek tarolasi rendjére vonatkozd biztonsagi szabalyoknak megfelel taroldhelyen kell tarolni.

A hatdsagi taroldst végzd a hatdsagi tarolasra atvett 16fegyverrdl, 16szerrdl (toltényrdl), esetleges tartozékokrdl
a tarolohelyen rendszeresitett, hitelesitett, sorszdmozott nyilvantartast (a tovébbiakban: tarolasi naplot) koteles

vezetni.

A tarolasi naplé tartalmazza

a) a tulajdonos vagy dtado nevét és lakcimét,

b) a hatdrozat vagy atvételi jegyzékonyv iktatdszamat,
Q) a tarolds kezd6 idépontjat,

d) a léfegyver adatait (gyarto, tipus, tokszam, kaliber),
e) a |6szer (toltény) darabszdmat és kaliberét,

f) a tartozékok felsorolasat,

a) a tarolas befejezésének idépontjat, valamint

h) az atvevé megjeldlését.

A hatdsagi tarolast végzé a I6fegyver, 16szer (t6ltény) tarolasi napldba torténd bejegyzését (nyilvantartasba vételét)
kovetden a taroladsi napld szerinti azonositdszamot raerdsiti a I6fegyverre és a |6szer (t6ltény) csomagolasara.

Atarolast végz6 a l6fegyver karbantartasat legaldbb két alkalommal — bevételezéskor és kiaddskor — koteles elvégezni.
Il. FEJEZET

HATOSAGI TAROLAS AZ ENGEDELYES HALALA ESETEN

Az engedélyes haldla miatt hatdsagi térolasra atvett |6fegyverrdl, [6szerrél (toltényrél) készilt jegyzékonyvben

a hatésag az atadot tajékoztatja arrdl, hogy az 6rokost a hagyatékatadd végzés jogerdre emelkedésétdl terheli
a hatosagi taroldsra atvett I6fegyver utan fegyverenként a dijfizetési kotelezettség.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

A hatosdg a I6fegyver, I6szer (toltény) atvételét kdvetben a I6fegyver, |6szer hatdsagi tarolasardl irdasban tajékoztatja
az elhalt engedélyes lakéhelye szerinti 5nkormanyzat jegyzéjét, amelyben kéri a |6fegyver és |6szer hagyatéki leltarba
torténd felvételét, tovabbd annak kozlését, hogy a hagyatéki eljarast melyik kdzjegyz6 folytatja le.

A hagyatéki eljarast lefolytaté kozjegyzé személyének ismeretében a hatdsdg irdsban tdjékoztatja a kozjegyzét
a l6fegyver, 16szer (toltény) feltaldldsi helyérdl, valamint kéri a hagyatéki eljaras befejezését kdvetéen a jogerds
hagyatéki végzés, a hagyatéki eljarasrél sz616 2010. évi XXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Htv.) 18.§ (1) bekezdésében
meghatarozott kortilmény fennalldsa esetén a jogerds hagyatéki végzés kivonatadnak a megkiildését.

A Htv. 21. § (2) bekezdésében szereplé koriilmény fennalldsa esetén, amennyiben a hagyatéki leltart a kozjegyz6
késziti el, a hatdsag a kozjegyzétél kér intézkedést a hatdsdgi taroldson lévé 16fegyver, 16szer (toltény) hagyatéki
leltarba torténd felvételére, valamint a 18. pontban megjelolt végzés vagy a végzés kivonatanak megkildésére.

Ahatdsédg ajogerds hagyatékivégzés alapjan tajékoztatja az 6rokdst azR. 14.§-dban foglalt rendelkezésilehetdségérdl,
e lehetéség elmaradasa esetén annak jogkovetkezményérél, tovdbbd a felmerdilt taroldsi dij megfizetésének
kotelezettségérol.

IV. FEJEZET
AZ ERTEKESITES, AZ ELIDEGENITES, A MEGSEMMISITES, A HATASTALANITAS
ES AZ ERTEK NELKULI LEADAS

1. K6z6s szabdlyok

A hatosdgi tarolason 1évé [6fegyver, [6szer (toltény) értékesitésérdl, elidegenitésérdl, hatastalanitasarol, érték nélkali
leaddsarol, megsemmisitésérdl a hatdsdg hatdrozattal dont. Az R. 14. § (2) bekezdése alapjan torténd értékesités
esetén a szakértd kirendelése végzéssel torténik.

A 20. pontban szerepl6 hatarozatokhoz mellékelni kell az eddig felmerdilt tarolasi dijrél és a megsemmisités esetleges
koltségérol kidllitott készpénz-atutaldsi megbizast.

A hat6sag a hatdsagi taroldson 1évé I6fegyver értékesitését, elidegenitését, hatastalanitasat, érték nélkili leadasat,
megsemmisitését a fegyvernyilvantartasban rogziti.

2. Az értékesités, elidegenités

Az értékesiteni kivant, hatdsdgi taroldson lévé I6fegyvert, 16szert (t6ltényt) a tarolasat végzé a hatdsdgnak adja ki,
majd a hatésdg &dtadja a tulajdonos altal megjeldlt és hatdsagi hatdrozatdban megjeldlt 16fegyver-kereskedd,
elidegenités esetén az engedéllyel rendelkezé személy vagy szervezet (a tovabbiakban egyiitt: jogosult) részére.

Amennyiben a jogosult a hatdsdgi tarolds alapjaul szolgdlé hatadrozat jogerdre emelkedését kovetéen az R.-ben
meghatarozott hataridén belll a I6fegyvert, 16szert (toltényt) nem veszi at, e tényrdl a hatésagnak a tulajdonost
értesitenie kell.

Az értesitésben 15 napos hatdridé megjelolésével a tulajdonost ismételten nyilatkoztatni kell az R. 14. §
(1) bekezdésében meghatarozott rendelkezési joganak gyakorldsaval 6sszefiiggésben. Amennyiben a tulajdonos
az érték nélkili leadasra nyilatkozik, a hatdésag a tovabbiakban a I6fegyver, I6szer (t6ltény) megsemmisitésére
intézkedik.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

3. Amegsemmisités

a hatarozat egy példanyanak megkildésével értesiti a tulajdonost, majd a hatarozat jogerére emelkedését kbvetden
a térolast végzét.

A térolast végz6 a megsemmisitést elrendelé jogerés hatdrozat megkuldésétdl szamitott, az igyintézésre nyitva allo,
toérvényben meghatdarozott hataridén belil a megsemmisitésrél rendelkezé hatdrozattal, valamint a jegyz&konyv és
az allapotfelmérd lap mésolatdval a megsemmisitésre szant I6fegyvert a Készenléti Rendérség Gazdasagi lgazgatdsag
Gazdasagi Ellatd Kozpont Mdszaki Osztaly Kozponti Fegyverzeti Javitd Alosztalynak (a tovabbiakban: Fegyverzeti
Javité Alosztaly), a megsemmisitésre szant |6szert pedig a Készenléti Renddérség Tlizszerész Szolgdlatanak
(a tovabbiakban: Tlizszerész Szolgalat) adja at.

A megsemmisitésre szant I6fegyverek leaddsara a Fegyverzeti Javité Alosztéllyal, a megsemmisitésre szént 16szerek
leaddsdra a Tlizszerész Szolgalattal torténé el6zetes egyeztetést kovetéen kerdil sor.

A Fegyverzeti Javité Alosztdly intézkedik az &tadott l6fegyver, a Tlzszerész Szolgalat az &atadott I6szer
megsemmisitésének jogszabalyokban elbirtak szerinti elvégeztetésérdl. Az eszkdzok megsemmisitését az atvételtdl
szamitott 180 naptari napon belil kell végrehajtani.

A Fegyverzeti Javitd Alosztély és a T(izszerész Szolgalat a megsemmisités megtorténtérdl, az errél késziilt jegyzékonyv
egy példanyanak megkildésével értesiti a tarolast végzot, amely azt a hatdsag részére tovabbitja.

4. A hatdstalanitds és az érték nélkdili leadds

A hatdségi tarolason lévé l6fegyver hatastalanitdsanak szabalyaira a 23-25. pontban meghatédrozottakat kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a I6fegyver kiaddsa e tevékenység végzésére hatésagi engedéllyel rendelkezé
személynek vagy szervezetnek torténhet.

A hatésagnak a hatdstalanitast engedélyezd hatdrozatban annak elvégzésére hataridét kell megallapitani. Hataridé
megjeldlésével fel kell hivni a tulajdonos figyelmét a mar hatéstalanitott 16fegyver és az e tényt igazolé mszaki
tanusitvany engedélyezé hatosag részére torténé bemutatasara.

Az érték nélkili leaddsra a 26-30. pontban meghatarozottakat kell alkalmazni.

V. FEJEZET

A HATOSAGI TAROLASON LEVO LOFEGYVER UGYFEL RESZERE TORTENO KIADASA,

A DIJAKKAL ES KOLTSEGEKKEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A hatdsagi tarolasra leadott I16fegyver, 6szer ligyfél részére torténd kiadasat dontése alapjan a hatosag végzi.

Az érték nélkili leadds esetén a megsemmisités koltsége a hatdsagot terheli.

A hatésagi tarolas dija magaban foglalja a karbantartasi dijat is.

A hatdrozatban megallapitott dijak és koltségek végrehajtdsara a hatdsag a kozigazgatasi hatdsagi eljards és
szolgdltatas altaldnos szabdlyairdl sz6l6 2004. évi CXL. torvény VIII. fejezetében meghatarozottak szerint intézkedik.
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

VI. FEJEZET
ATALALT LOFEGYVERREL, LOSZERREL KAPCSOLATOS ELJARAS

A taldlt I6fegyvert, 16szert hivatali munkaidében a megyei (févérosi) rendér-fékapitanysagok, a rendérkapitdnysagok
vagy a hatérrendészeti kirendeltségek vezetdi altal kijeldlt személy, munkaiddn tul a szolgélatirdnyité parancsnok
veszi at a beszolgaltatd személytdl vagy a helyszinre kiklldott renddrtdl, és ezt kdvetéen az R. 15. § (1) bekezdésében
foglaltak szerint jar el.

Amennyiben a 38. pontban megjel6lt személy megallapitja, hogy a l6fegyvert korozik, errél értesiti a kdrdzést
elrendel6 hatdsdgot és az &tvétel helye szerint illetékes rendérkapitdnysdg vagy a megyei (f6évarosi)
rendér-fékapitdnysag blnligyi szervezeti elemét a tovabbi eljards és a I6fegyver, 16szer tarolasaval kapcsolatos
intézkedések megtétele érdekében.

Amennyiben a taldlt I6fegyver tulajdonosa nem allapithaté meg, akkor a 38. pontban megjelolt személy értesiti
a 39. pontban meghatérozott blinligyi szervezeti elemet a tovabbi eljaras, a |6fegyver, 16szer dtadas-atvételével és
a tarolasaval kapcsolatos intézkedések megtétele érdekében.

Amennyiben a talalt [6fegyver, 16szer tulajdonosa beazonositasra kertil, errél a 38. pontban megjeldlt személy értesiti
az engedélyezd hatdsagot a l6fegyver, 18szer dtadas-atvételére és a hatdsagi taroldsra vonatkozd intézkedések
megtétele érdekében.

Az engedélyezé hatdsag kivizsgalja az elvesztés korlilményeit, és a vizsgalat eredménye alapjan dont a l6fegyvertartasi

engedély, az eurdpai l6fegyvertartasi engedély, valamint az engedély meglétét igazold hatdsagi igazolvany
visszavonasardl, illetve a |6fegyver hatosagi tarolasanak megszlintetésérél és a tulajdonos részére torténd kiadasarol.

VII. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételt kovetd hdnap elsé napjan 1ép hatalyba.

Hatalyat veszti a |6fegyverek hatdsagi tarolasanak, értékesitésének és megsemmisitésének szabdlyozasardl sz6lé

1/2006. (VII. 14.) ORFK Kozb. F6ig.~ORFK GIGF egyiittes intézkedés.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 2/2016. (I. 7.) ORFK utasitdshoz

Szam:

Léfegyver miszaki allapotat felméré lap

Hatésdg megnevezése:

Léfegyver tulajdonosanak adatai

név:

cim:

értesitési cim:

telefonszam/e-mail cim:

A l6fegyvertartasi engedély meglétét igazold hatdsagi igazolvany szama:
A l6fegyver gyartoja:

A l6fegyver gyartasi szama:

A I6fegyver kalibere/tipusa:

A l6fegyver tartozékai:

A l6fegyverrel egytitt leadott |6szerek tipusa, kalibere, darabszama:

Atvételkor a l6fegyver, 16szer, toltény, tartozék miszaki-technikai allapota:

1. Osszeszerelt allapotban kiilsé szemrevételezéssel térténd ellenérzés soran felfedhetd kiilsérelmi nyomok (szemmel
észrevehet6 repedés, torés, deformalddas, felverédés, feliiletkezelés allapota, esetleges rozsdafoltok stb.):
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2. Albszerek (toltények), tartozékok allapotanak szemrevételezéssel torténd ellendrzése:

Az éllapotfelmérd lapban foglalt megallapitasokkal egyetértek/nem értek egyet.

Az dllapotfelmérd lapbol 1 példanyt kérek/nem kérek.

Kelt voveiiiiiiieiins 1200 8V ho ...... napjan

P. H.

tulajdonos/atadd Ugyintézé
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lll. Személyligyi kozlemények

A Miniszterelnokség 2015. aprilisi személyiigyi hirei

Kormdnytisztvisel6 kinevezése

A Miniszterelndkség kozigazgatasi allamtitkéra

Osztoics Andrds LdszI6t a Monitoring és Ertékelési Féosztalyra osztalyt vezeté féosztalyvezeté-helyettes,
Kovdcs Katalin Zsuzsanndt az Irdnyité Hatosagi Féosztalyra osztalyvezetd,

Kerényi Orsolydt az Integracids, Zoldbank és Agrarbank Fejlesztési F6osztélyra féosztalyvezetd,

dr. Ndnay Jdnos Andrdst a Kézbeszerzési Feliigyeletért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsagra titkarsagvezeté/
féosztalyvezetd,

Baksa Kingdt a Nemzetkdzi Egylittmikddési Programok Végrehajtdsi Féosztalyra osztalyvezetd,

Szenczi Gydngyit az Intézmények Gazdéalkodasi Féosztalyara osztalyt vezetd féosztalyvezetd-helyettes,
dr. Czipa Baldzs Mandt a Gazdalkodasért és Személyiigyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsagra titkarsagvezeté/
féosztalyvezets,

Addm Odén Jdnosnét az Intézmények Gazdalkodasi Féosztalyara féosztalyvezets,

dr. Loufouilou Apollindr LdszI6t az EU Gazdasagpolitikai, Klilkapcsolati és Bel- és lgazsagiigyi Féosztalyra,
Takdcs Norbertet az EU Agazati Fosztélyra,

Varga Bedtdt a Kulturalis Fejlesztési Féosztalyra,

Fodor Anikét,

Zentner Rébertet,

Fdbidn Istvdn Jdnosnét és

Lukdcs Agnest a Koltségvetési és Intézményfeliigyeleti Féosztélyra,

Bay Ldszlot és

Hartman Gdbort a Pénzuigyi és Felligyeleti Féosztalyra,

Boda Gdbort,

dr. Ldzdr LdszIdt,

Kolman Attildt,

Csatai Zoltdnt és

Scheiber Pétert az Iranyité Hatosagi Féosztalyra,

dr. Kdroly Dénest az Agrér-vidékfejlesztési Koordinacios Féosztalyra,

Batdri Gdbor Istvdnt és

Borbély Tiindét a Tamogatoi Dontések Elleni Jogorvoslatok Féosztalyara,

Csuha Zsolt Gézdt,

Domonyi Eva Agnest,

Fabidn Erika Juditot,

Jobbdgy Szildrd Kdlmdnt és

Miklés Anettet a Kbzigazgatasi Programok Lebonyolitasi Féosztalyra,

dr. Marincsdk LdszI6t a Kozbeszerzési Felligyeleti Féosztalyra,

Bencze Dorottydt a Kommunikacios és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztélyra,

Deme Alexandrdt a Kormanyirodat Iranyité Helyettes Allamtitkari Titkarsagra kormanyzati tigykezeld,

dr. Dénes Gerg6 Lajost,

dr. Szentpdli-Gavallér Pdlt és

dr. Szirtes Zs6fidt a Jogi Szolgéltatasi Féosztalyra,
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Forray Esztert,

Lelkes Arpdd Jdnosnét,

Mdridssy Gindt és

Paddnyi Marianndt az Intézmények Gazdalkodasi Féosztélyara,

Szabé Rékat az Intézmények Gazdalkodasi Féosztalyara kormanyzati tigykezel6 munkakérbe

kormdnytisztvisel6nek kinevezte.

A Miniszterelnokséget vezeté miniszter
2 f6t Magyarorszag Eurépai Unié melletti Alland6 Képviselete allomanyaba

kormanytisztviselének kinevezett.

A Miniszterelnokséget vezeté miniszter

V6rés Timedt politikai tanacsadd,
dr. Papp Csengét politikai fétanacsado

munkakorbe kinevezte.

Vezet6i munkakdrbe helyezés

A Miniszterelnokség kozigazgatasi dllamtitkara

Madtrai Krisztindt a Fejlesztéspolitikai Kommunikacids Féosztalyra osztalyt vezetd féosztélyvezets-helyettes,
Sinka Gergelyt a Monitoring és Ertékelési Féosztalyra osztalyvezeté

munkakorbe helyezte.

Vezet6i munkakor vdltozdsa

A Miniszterelnokség kozigazgatasi llamtitkara

Horvdth Addmot az EU Gazdasagpolitikai, Kiilkapcsolati és Bel- és Igazsagiigyi Féosztalyra osztalyt vezetd
féosztalyvezet6-helyettes,
Pichler Baldzst a Monitoring és Ertékelési Féosztalyra féosztalyvezets

munkakorbe kinevezte.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése
Korményzati szolgélati jogviszonya megsz(int

prébaid6 alatt

Mdrta Timea osztalyvezetd,
Csige Eszter,

Vasadi Gabriella,

Laczik Zoltdn,

Szolldr Péter Jdnos,

dr. Bende Noémi;
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kdzds megegyezéssel

Jablonszky Gydrgy Mdrk osztalyvezetd,

Szlics Mihdly Jdanos féosztalyvezet6-helyettes,
Konyha Rita,

Kereki Bedta,

Illés Timea,

dr. Boros Judit,

Mézner Rita,

Kovdcs Eva Klaudia,

dr. Bolf-Galamb Zsdfia,

dr. Csdnyi Nikolett,

dr.Ilgaz Gyérgy politikai tanacsado,

Uhlig Rita politikai tandcsado,

1 f6 (Magyarorszag Eurépai Unié melletti Alland6 Képviselete);

végleges kozigazgatasi athelyezéssel
Dobayné Saldnki Eszter,

dr. Liszdk Eszter Ida,

dr. Stomfai Krisztina Andrea,
Rubos Zsuzsanna,

dr. Rigé lldiké,

Gytiréné Fekete Magdolna,
Karner Bogldrka,

Kirdly Dorottya,

Szobi Veronika,

dr. Badacsonyi Gergely,
Kurunczi Mdria,

dr. Bogndr Bettina,

dr. lllés Bogldrka,

dr. Nagy Gabor;

felmentéssel
Lérincz Dorottya

kormanytisztvisel6knek.
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A Miniszterelnokség 2015. majusi személyiigyi hirei

Kormdnytisztviseld kinevezése

A Miniszterelndkség kdzigazgatasi dllamtitkara

Cser Zsuzsa Agnest az EU Agazati F6osztalyra,

Sepsey Krisztindt a Pénzuigyi és Szamviteli Féosztalyra osztalyvezetd,
Szildgyiné Fekszi Erika Katalint a Kulturalis Fejlesztési Féosztalyra,

dr. Bagddny Juditot a Kulturdlis Orékségvédelmi Féosztalyra,

Kaléz Emilidt a Fejlesztéspolitikai Kommunikacios Féosztélyra,

Urmés Petrdt a Fejlesztéspolitikai Tajékoztatéasi Féosztalyra,

dr. Szabo Anettet a Hat6sagi Eljarasi Féosztalyra,

dr. Wolfdrt Szilvidt a Jogi Szolgaltatasi Féosztalyra,

Fiilei Norbertet a Pénziigyi és Felligyeleti Féosztélyra,

Papp-Németh Lilldt a Kulturalis Fejlesztési Féosztalyra,

dr. Mavrdk Hedviget a Tamogatoéi Dontések Elleni Jogorvoslatok Féosztalyara,
Erésné Kiss Rendta Esztert a Kozbeszerzési Ellendrzési Féosztalyra,

Keszthelyi Bedtdt,

Piszkor Baldzst és

Pdlinkds Judit Evdt a Kbzbeszerzési Felligyeleti Féosztalyra,

Szikszai Zsoltot a Program- és Projektfelligyeleti Féosztalyra,

Téglds Viktoridt a Nemzetkozi Egylittmikodési Programok Végrehajtasi Féosztélyra,
Dzsubdk Melinddt az Epitészet-stratégiai Féosztalyra,

Kdllai Katdt a Terulletrendezési és Telepliléstigyi Féosztalyra,

dr. Téth Katalint a Jogi Szolgéltatasi Féosztalyra

kormanytisztvisel6nek kinevezte.

A Miniszterelndkséget vezeté miniszter
1 f6t Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete allomanyaba

kormanytisztvisel6nek kinevezett.

A Miniszterelndkséget vezeté miniszter
dr. Gurisev-Pap Violdt politikai tanacsado

munkakdorbe kinevezte.

Vezet8i munkakérbe helyezés

A Miniszterelnokség kozigazgatasi llamtitkara

Misdngyi Miklés Norbertet az EU Koordinacios, Intézményi és Jogi Féosztalyra osztalyt vezeté féosztalyvezetd-
helyettes

munkakorbe helyezte.
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Vezet6i munkakér megsziintetése

A Miniszterelnokség kozigazgatasi llamtitkara

dr. Kissné dr. Szabé Krisztina osztalyvezetd és
Doleschall Andrds fé6osztalyvezeté-helyettes

vezet6i munkakorét megsziintette.

Cim adomdnyozdsa

A Miniszterelnokség kozigazgatasi dllamtitkara

Csiréné Szabd Katalinnak kbdzigazgatasi fétandcsadd,
dr. Ivaskovics Alice-nak szakmai fétanacsadd,
dr. Téth Katalinnak szakmai tanacsadoé

cimet adomanyozott.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsztinése
Kormanyzati szolgélati jogviszonya megsz(int

probaidé alatt

Vdradi Ivett Linda osztalyt vezetd f6osztélyvezetd-helyettes,
dr. Lukdcs Tibor féosztalyvezetd,

dr. Téth Katalin,

Sdgodi Péter Endréné,

dr. Maszlik Zsolt,

Tari Katalin politikai tanacsadé;

kdz6s megegyezéssel

Kohut Gdbor osztélyvezetd,
dr. Taba Szabolcs Sdndor osztalyvezetd,
Laposa Tamds osztalyvezet6,
Farku Miklésné,

Nagy Alexandra,

Veszely Eva,

dr. Szendrei Szilvia,

Radicsné Molndr Gertrud,
Pdlmai Eva Mdria,

dr. Kalcsics Szabina,

dr. Kovdcs Zsuzsanna Noémi,
Hargitai Anett,

Hora Gerda Csenge,
Palotainé dr. Szildgyi Petra,
Zubek Istvdn Akos,

Rdcz Eva,

Sinka Zoltdn;

végleges kozigazgatasi athelyezéssel
Meészdrosné Margittay Erzsébet Katalin,
Rdcz Otté Ddniel,

Lados lldiko,
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Gyebrovszki-Kocsis Gabriella,

Madardsz Csilla,

Zakupszki Tiinde,

Simon Roland,

Szabd Judit,

1 f6 (Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete);

lemondassal
Bdnné dr. Sziveri llona,

dr. Péterfi Amrita Erzsébet;

hatérozott idej( dthelyezés végével
1 f6 (Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete)

kormanytisztvisel6knek.

A Miniszterelnokség 2015. juniusi személyiigyi hirei

Kormdnytisztvisel6 kinevezése

A Miniszterelnokség kozigazgatasi llamtitkara

Bartos Agnest a Nemzetkdzi Koordinaciés Féosztéalyra osztalyvezets,

Péntek Judit Tiindét a Fejlesztéspolitikai Tajékoztatasi Féosztalyra,

Kasza Sdndort,

Sellei-Biré Agnest,

Simon Zsanettet és

Burd Agnest az Uniés Fejezeti Féosztalyra,

Németh Tamdst és

Torékné Ulmann Tiindét a Pénziigyi és Szamviteli Féosztalyra,

Sztanyek Mdrk Gdbort a Humanpolitikai Féosztalyra,

Balogh Zsanett Erzsébetet az Irdnyité Hatosagi Féosztalyra,

Csdnyi Mdnikat,

Nagy Beatrixot és

Csik Alexandrdt a Pénzligyi és Felligyeleti Féosztalyra,

Gyapjas Tibort az Iranyit6é Hatosagi Féosztalyra,

Balogh Zsuzsanna Evdt az Eurépai Uniés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsagra,
Tétka Tamdst a Kbzpontositott Kozbeszerzés Felligyeleti és Audit Koordinaciés Féosztélyra,
Zana Klaudidt a Referatura Féosztalyra,

Boér Zoltdnt a Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsagra kormany-fétanacsadé munkakérbe

kormanytisztvisel6nek kinevezte.

A Miniszterelndkséget vezeté miniszter
3 f6t Magyarorszag Eurépai Unié melletti Alland6 Képviselete allomanyéaba

kormanytisztviselének kinevezett.
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Vezet8i munkakérbe helyezés

A Miniszterelnokség kozigazgatasi llamtitkara

Cseh Gyuldt az EMVA Stratégiai Féosztalyra osztalyvezet6 és
Sods Gdbor Gergelyt a Kdzbeszerzési Szabalyozasi Féosztalyra osztalyvezetd

munkakorbe kinevezte.

Vezet6i munkakér vdltozdsa

A Miniszterelnokség kozigazgatasi dllamtitkara

Lantos Gergelyt az EMVA Stratégiai Féosztalyra osztélyt vezetd féosztalyvezetd-helyettes,
dr. Kéri Zoltdnt a Kbzbeszerzési Felligyeleti Féosztalyra féosztalyvezetd,
Sdginé Balla Adriennt a Pénzligyi és Szamviteli Féosztalyra féosztalyvezet6-helyettes

munkakorbe kinevezte.

Vezet6i munkakdr megsziintetése

A Miniszterelndkség kdzigazgatasi allamtitkéra
dr. Baranyi Magdolna f6osztalyvezeto

vezet6i munkakorét megsziintette.

Cim adomdnyozdsa

A Miniszterelnokség kozigazgatasi dllamtitkara

dr. Baranyi Magdolndnak és
Nguyenné Szombathy Gyérgyinek szakmai fétanacsado

cimet adoményozott.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése
Korményzati szolgalati jogviszonya megsz(int

probaidé alatt

Szabados Kristof,

dr. Kdrpdti Zséfia,

dr. Panyi Miklds politikai tanacsadé;

kdzos megegyezéssel

dr. Tamaskd Krisztina f6osztalyvezeté-helyettes,
dr. Siklodi Csilla,

Ménus Tibor,

Rozsnyai Timea,

Bertha Zsolt Gdbor,
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Keller Zsuzsanna,

dr. Csepy Dorottya,

LdszI6 Tiinde Cecilia,

Boér Zoltdn politikai tanacsadd,

1 f6 (Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselete);

végleges kozigazgatasi athelyezéssel
Voloncs LdszI6 Mihdly osztalyvezetd,
dr. Borka Zoltdn osztélyvezetd,
Kdlnai Ddniel osztélyvezetd,
Romhdnyi Péter LdszI6 osztalyvezetd,
Arnéth Addm,

Falvainé Déczi Erika,

Kdntzey Mercedes,

Papp Timea,

Varga Gdbor,

dr. Kovdcs Szabina,

Tasnddiné Bata Szilvia,

Kolldr Zsuzsanna Friderika,

Bélddi Andrds,

Kérédy Anna Néra,

Nagy Levente,

Papp-Németh Lilla,

Erdei Gyorgyi,

Griinfelder Richdrd Mikl6s,

Létai Andrds,

Lampert Ferenc;

lemondassal
Horvdthné Horvdth Edina;

felmentéssel
Bauerné Liptdk Mdria,

Marocsekné Nagy Valéria;

hatdrozott idejl kinevezés végével
dr. Puskds Imre

kormanytisztvisel6knek.
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A Nemzetgazdasagi Minisztérium személyiigyi hirei 2015. november honapra vonatkozéan

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

A munkaltatoi jogkor gyakorldja

Addm Kristéfot az Eurépai Unids Forrasok Felhasznélasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,
Agoston Pétert az Eurépai Unios Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag alloményéba,
Almdsi llondt az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Badn Viktort az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felels Allamtitkarsag alloményaba,

Baldzs Zitdt az Allamhdztartasért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,

Borzy Hajnalka Csilldt az Eurépai Uni6s Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,
Csurka Lilldt az Eurépai Unids Forrasok Felhasznélasaért Felel8s Allamtitkarsag allomanyéba,
Dobosné Horvdth Henriettdt a Kbzigazgatasi Allamtitkarsag allomanyaba,

Dérnyei Bedtdt az Eurdpai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

dr. Dukkon Esztert a Parlamenti és Ad6uigyekért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Ecker Gdbort az Eurépai Uni6s Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

El Bakour Emirdt az Eurépai Uni6s Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,
Erdés Krisztindt az Eurépai Uni6s Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Farkas Fannit az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelds Allamtitkarsag allomanyaba,
Farkas Rékdt a Munkaerdpiacért és Képzésért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,

Gergely Bdlintot az Europai Unids Forrasok Felhasznélasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,

dr. Gunszt Juditot a Munkaerépiacért és Képzésért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Juhdsz Bettindt az Eurépai Unids Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,
Kdnydsi Szilvidt az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Kdroly Anettet az Eurépai Unids Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,
Kaskd Alexandrdt az Eurépai Unids Forrasok Felhasznélasaért Felel6s Allamtitkarsag alloményaba,
Kelemen Nérdt az Allamhéztartasért Felelés Allamtitkarsag llomanyaba,

Kosztoldnyi Pétert az Allamhaztartasért Felelés Allamtitkarsag llomanyéba,

Kovdcs Ddvidot az Allamhaztartasért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,

Kovdts Bdlint LdszI6t az Eurépai Unids Forrasok Felhasznélasaért Felel8s Allamtitkarsag allomanyéba,
Léczi Julia Anndt az Eurépai Unids Forrasok Felhasznalasaért Felel®s Allamtitkarsag allomanyéba,
Mizser Emesét az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag alloményaba,
Pataki Baldzs Jdnost az Eurépai Unids Forrasok Felhasznélasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,
Podhorszki Krisztidnt az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Puja Zsoltot az Eurépai Uni6s Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,

Séra Juditot az Eurépai Unids Forrasok Felhasznalasaért Felelds Allamtitkarsag allomanyaba,

Sés Ildikét az Allamhaztartasért Felels Allamtitkarsag allomanyéba,

dr. Szantner Viktor Pétert a Gazdasagszabalyozasért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Szarvas Endrét az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelds Allamtitkarsag llomanyaba,
Szepesi Katalint az Eurépai Unids Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,
Szita Agnes Juditot az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,
Tenczel Regindt az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Téth Addmot az Allamhaztartasért Felelds Allamtitkarsag allomanyaba,

Téth Pétert a Parlamenti és Ad6uigyekért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Toth Regindt az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag dllomanyaba,

Téthné dr. Csonka Eniké Emesét az Eurpai Unios Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba

kormdnytisztviselének kinevezte;
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Farkas Rékdt a Munkaerépiacért és Képzésért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba féosztalyvezetének,
Dobosné Horvdth Henriettdt a Kbzigazgatasi Allamtitkarsag allomanyaba osztalyvezetének,
dr. Szantner Viktor Pétert a Gazdasagszabalyozasért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba féosztalyvezetének

kinevezte.

Egyéb intézkedés

A munkdltatoi jogkor gyakorldja

Balla Gyérgyi Gabrielldt az Eurdpai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felels Allamtitkarsag allomanyaban osztalyvezetéi,
dr. Sramkd Szilvia Esztert a Parlamenti és Adoligyekért Felel6s Allamtitkarsag dlloméanyéaban osztalyvezet6i

munkakorbe helyezte;

Késa Istvdn Gdbor vezet6i munkakérét a Munkaerépiacért és Képzésért Felelds Allamtitkarsagon

megszlintette.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése

Kormanyzati szolgalati jogviszonya megsz(int

Andrdsi Eszter,
Bdcskai-Nemes Dora,
Baranyai Anita,

Baranyi Edina,

Barna Aniké,

dr. Czdr Anita,

Fiirstal Zsuzsanna,
Grdnicz Krisztina Rendta,
Heller Szilvia,

Huszdr Edit Katalin,
Kapcsdndi Réka,
Kovdcsné Lukdcs Nikoletta,
Laki Viola,

Marosvélgyi Déra,
Pivarnyik Néra,

dr. Sik LdszI6 Ferenc,
Soltész Andrea,

Szabé Gabriella,
Szalontai Zsdfia,

Szildgyi Zsuzsanna,
Szotdk Adrienn,

Téth Andrea,

Tunyogi Déra,
Vdsdrhelyi-Mtiller Marianna,
Vida Krisztina,

Viddné Oldh Beatrix,
Wolf Szabolcs

kormanytisztvisel6knek.
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IV.

Egyéb kozlemények

A Miniszterelnokség palyazati felhivasa
fogyatékos felsdoktatasi hallgatok kozigazgatasi 6sztondijara

A Miniszterelndkség a fogyatékos fels6oktatasi hallgatok kézigazgatasi 6sztondijprogramjanak Iétrehozasarol szolo
555/2013. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 3. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan palyazatot
hirdet fogyatékos felsGoktatasi hallgatok kozigazgatasi 6sztondijara (a tovabbiakban: Program) a kézigazgatas irant
elhivatott, gyakorlati tapasztalattal nem rendelkezd, felséoktatasi intézménnyel aktiv hallgatéi jogviszonyban allé
fogyatékos hallgatdk részére.

A Program célja a szakmailag elhivatott, munkatapasztalattal nem rendelkezé, a nemzeti kozigazgatas irdnt
elkotelezett hallgatok Osztondij-tamogatassal megvaldsuld szakirdnyl munkatapasztalat-szerzésének biztositasa.
A felvételt nyert 6sztondijas szamara a tapasztalatszerzés helyszinét a Miniszterelnokség ajanlja fel az 6sztondijasnak
a tanulmanyai, érdeklédési kore figyelembevételével a kivéalasztasi folyamat eredményének és a befogadd
intézmények (minisztériumok) igényeinek megfeleléen. A hallgaték szakmai fejlédését a teljes id6tartam alatt
a befogadé intézményeknél dolgozo, felkészitett mentorok segitik.

A Program idétartama: 3 hénap.
A Program varhato idétartama: 2016. februar 22.-2016. majus 22.

Palyazati feltételek:

a) magyar allampolgarsag;
b) fels6fokd tanulmanyaival 6sszefliggésben legalabb 4 lezart félév;
) aktiv hallgatdi jogviszony egy felséoktatasi intézménnyel;

d) a nemzeti felsGoktatasrél szold 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szold
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet] 63. §-aban meghatarozott
szakvélemény a fogyatékossag igazolasahoz.

A részvétellel kapcsolatos tovabbi feltételek:

a) az Osztondijas az 6sztondijas szerz6dés id6tartama alatt mas 6sztdndijas jogviszonyban, munkaviszonyban,
allami vezet6i szolgalati jogviszonyban, kdzszolgélati, kormanyzati szolgalati, kozalkalmazotti jogviszonyban,
birdsadgi szolgadlati, igazsdgugyi alkalmazotti szolgdlati, ligyészi szolgdlati, valamint hivatdsos szolgalati
jogviszonyban nem all;

b) az 6sztondijas véllalja a Miniszterelnokség altal lefolytatott kivalasztasi eljarasban valo részvételt;

<) az Osztondijas megjeloli a Rendelet 6. §-a szerinti befogadd intézményt (minisztériumok), ahol
munkatapasztalatot kivan szerezni;

d) az 6sztondijas jogviszony tovabbi feltételeit a kdzszolgalati tisztviselSkrél szold 2011. évi CXCIX. torvény
47.§-a, a Rendelet, valamint a Program m(ikodési szabalyzata szabalyozza.

Az 6sztondij 6sszege: havonta 50 000 Ft adomentes jovedelem harom hénapon keresztiil.
A pélyazat benyujtasanak modja:

A palydzat benyujtasanak modjardl a http://fko.kormany.hu/tetszik-a-program-jelentkezem weboldalon taldlnak
bdévebb informaciot.
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A palyézat benyujtasdhoz az aldbbi dokumentumok csatolasa szlikséges:

a) magyar nyelvi fényképes szakmai 6néletrajz;
b) legalabb 4 lezart félévet igazolé dokumentum, igazolds, tanulmanyi osztély altal hitelesitett indexmasolat;
<) aktiv hallgatéi jogviszony fennallaséat bizonyité igazolas;

d) a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet 63. §-aban meghatarozott szakvélemény a fogyatékossag igazolasarol.
Palydzati idészak: 2016. janudr 11.-2016. januar 24.

A palyézat elbirdlasanak maédja, rendje:

A beérkezett palydzatok formai szlirését a Miniszterelndkség Terlileti Kbzigazgatas Iranyitasaért Felel6s Helyettes
Allamtitkérsag végzi, melynek soran a pélyazok egy speciélis, a fogyatékkal él6 hallgatokra kialakitott kivéalasztési
eljardson vesznek részt. Ez varhatéan 2016. janudr 25. és 2016. januar 29. kozott zajlik majd.

Ezt kbvetéen az Operativ Testlilet a Miniszterelnokség tajékoztatasa alapjan a személyes interjin megfelelt hallgatok
esetében javaslatot tesz a nyertes pdlydzék korére, amelynek alapjan a koézigazgatdsi minéségpolitikdért és

Kapcsolat és tovabbi informacio:
Miniszterelndkség Terlileti Kdzigazgatas Irdnyitasaért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag
Kapcsolattartas: az alabbi honlap ,Kapcsolat” meniipontja segitségével: http://fko.kormany.hu/

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma kézleménye
a Magyarorszag teriiletén engedéllyel miikodé kiilfoldi felséoktatasi intézményekrél

(2015. december 1.)

1. Név: Anglia Ruskin University (kordbban: Anglia Polytechnic University)
Székhely cime: Cambridge Campus, East Road, Cambridge, CB1 1PT, Egyesiilt Kiralysag
Elérhetéség: Budapesti Gazdasagi Féiskola (1149 Budapest, Buzogany u. 11-13.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

2. Név: Avans Hogeschool International Business School Breda
Székhely cime: 4818 Breda, Lovensdijkstraat 63., Hollandia
Elérhetéség: Budapesti Gazdasagi Féiskola (1149 Budapest, Buzogany u. 11-13.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

3. Név: Bankovni institut vysoka skola (Banking Institute College of Banking)
Székhely cime: Narozni 2600/9, 158 00 Praha 5, Cseh K&ztarsasag
Elérhetéség: Eventus Uzleti Mlvészeti Szakképz6 Iskola, Alapfoki Mivészetoktatasi Intézmény és Kollégium
(3300 Eger, Servita ut 28.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

4. Név: Boston University (Boston University School of Law)
Székhely cime: MA 02215 Boston, 1 Silber Way, Amerikai Egyesiilt Allamok
Elérhetéség: E6tvos Lordnd Tudomanyegyetem (1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan
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10.

11.

12.

13.

14.

. Név: CECOS London College

Székhely cime: 59 Compton Road, Islington, N1 2YT London, Egyesiilt Kirdlysag
Elérhetéség: Central European American Studio Kft. (1149 Budapest, Pésa u. 3.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Central European University, New York

Székhely cime: 400 West 59th Street, 10019 New York, Amerikai Egyesdilt Allamok
Elérhetéség: Kozép-eurdpai Egyetem (1051 Budapest, Nador u. 9.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Ecole d’Art Maryse Eloy

Székhely cime: 1 rue Bouvier, 75011 Paris, Franciaorszag

Elérhet6ség: Visart Mlvészeti Akadémia (1132 Budapest, Vaci ut 60.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Ecole Supérieure des Sciences Commerciales d’Angers (ESSCA Magyarorszag Alapitvany)
Székhely cime: 1 rue Lakanal - BP 40348 — 49003 Angers Cedex 01, Franciaorszag
Elérhet&ség: ESSCA Magyarorszag Alapitvany (1093 Budapest, Czuczor u. 6.)

A magyarorszagi miikodésre feljogosité engedély érvényes: hatarozatlan

Név: Edinburgh Napier University

Székhely cime: EH10 5LG Edinburgh, Craighouse Campus, Egyesiilt Kirdlysag

Elérhetéség: Egészségligyi Szakképzé és Tovabbképzd Intézet (1085 Budapest, Horanszky u. 15.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatarozatlan

Név: FernUniversitat in Hagen

Székhely cime: Fleyer Stra3e 204, 58097 Hagen, Német Szdvetségi Kbztarsasag
Elérhetéség: Budapesti Németnyelvi Tavtanuldsi Kozpont Alapitvany

(1075 Budapest, Madach Imre u. 13-14.; 1073 Budapest, Erzsébet krt. 50.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatarozatlan

Név: Georg-August-Universitat Gottingen

Székhely cime: Wilhelmsplatz 1, 37073 Gottingen, Németorszag

Elérhetéség: E6tvos Lordand Tudomanyegyetem (1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Heiléngjiang Daxué, Heilongjiang Kinai Orvostudomanyi Egyetem (2451 K %)

(Heilongjiang Kinai Orvostudoményi Egyetem Magyarorszagi Tagozata)

Székhely cime: Heping lu 24, Xiangfang qu, Harbin shi, Heilongjiang sheng, 150040 Harbin, Kinai Népkoztarsasag
Elérhetéség: Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Kar (1088 Budapest, Vas u. 17.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Mahachulalongkornrajavidyalaya University (European Buddhist Training Centre/Eurépai Buddhista Képzési
Kozpont)

Székhely cime: PO Box: 79 Group | Lamsai, 13170 Wang Noi, Ayutthaya, Thaifoldi Kiralyséag

Elérhetéség: A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (1098 Budapest, Borzsény u. 11.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: McDaniel College (McDaniel College Budapest Campus) (kordbban: Western Maryland College)
Székhely cime: 2 College Hill, Westminster, Maryland 21157-4390 USA

Elérhetéség: College International Oktatasi Kft. (1071 Budapest, Bethlen Gébor tér 2.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Név: Middlesex University

Székhely cime: Trent Park Campus, Bramley Road, London M14 4YZ, Egyesiilt Kirdlysédg
Elérhetéség: Budapesti Metropolitan Féiskola (1148 Budapest, Nagy Lajos kirdly utja 1-9.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Mod’Art International

Székhely cime: 1 rue Bouvier, 75011 Parizs, Franciaorszag

Elérhetéség: Mod'Art International Hungary Kft. (1132 Budapest, VAci ut 60.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Open University Malaysia (Open University Malaysia Training Centre - OUM Kihelyezett Képzési K6zpont)
Székhely cime: Block B Level 1, Jalan Tun Ismail, 50480 Kuala Lumpur, Malaysia

Elérhet&ség: Eszterhazy Kéroly Fdiskola (3300 Eger, Eszterhdzy tér 1.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Oxford Brookes University

Székhely cime: Headington Campus, Gipsy Lane, Oxford 0X3 OBP, Egyesiilt Kiralysag
Elérhet8ség: IBS Nemzetkdzi Uzleti Féiskola (1031 Budapest, Zahony u. 7.)

A magyarorszagi miikodésre feljogosité engedély érvényes: hatarozatlan

Név: Universidad de Granada (Nemzetkozi Protokoll Iskola Magyarorszag)
Székhely cime: Avenida de Hospicio, s/n. 18071 Granada, Spanyolorszag
Elérhetéség: Nemzetkdzi Protokoll Iskola Magyarorszag Kft.

(1074 Budapest, Dohany u. 46.; 1144 Budapest, Angol utca 36.)

A magyarorszagi miikodésre feljogosité engedély érvényes: hatarozatlan

Név: Universitatea de Medicina si Farmacie Targu-Mures (Marosvasarhelyi Orvostudomanyi és Gydgyszerészeti

Egyetem Orvostovabbképzé Kara Budapest)

Székhely cime: 540139 Targu-Mures, Gh. Marinescu, str. 38., Romania
Elérhet6ség: Orszagos Onkoldgiai Intézet (1122 Budapest, Rath Gy. u. 7-9.)
A magyarorszagi miikodésre feljogosité engedély érvényes: hatarozatlan

Név: Université de Picardie Jules Verne

Székhely cime: 80025 Amiens, Chemin du Thil, Cedex 1., Franciaorszag
Elérhetéség: Budapesti Gazdasagi Féiskola (1149 Budapest, Buzogany u. 11-13.)
A magyarorszagi miikodésre feljogosité engedély érvényes: hatarozatlan

Név: Université Panthéon-Assas (Paris 1)

Székhely cime: 12 place Panthéon, Cedex 05, 75005 Parizs, Franciaorszag
Elérhetéség: E6tvos Lordand Tudomanyegyetem (1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Université Paris Ouest Nanterre la Défense

Székhely cime: 200 Avenue de la République, 92001 Nanterre, Franciaorszag
Elérhetéség: Budapesti Gazdasagi Féiskola (1149 Budapest, Buzogany u. 11-13.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: University of Buckingham

Székhely cime: Hunter Street, MK18 1EG Buckingham, Egyesiilt Kiralysag
Elérhetéség: IBS Nemzetkdzi Uzleti Féiskola (1031 Budapest, Zahony u. 7.)
A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan
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25.

26.

27.

28.

29.

Név: University of Hertfordshire

Székhely cime: AL10 9AB College Lane, Hatfield, Egyesult Kiralysdg
Elérhetéség: Gabor Dénes Féiskola (1119 Budapest, Mérnok u. 39.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: University of Wales, Newport (University of Wales Newport, Facultas - Hungarian Campus)
Székhely cime: Newport Caerleon Campus, NP18 3QT, Newport, Lodge Road, Egyesiilt Kirdlysdg
Elérhetéség: Facultas Nonprofit Kft. (1071 Budapest, Dembinszky utca 34. és Herndd utca 46.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Vienna Konservatorium (Vienna Konservatorium Budapest)

Székhely cime: Stiegergasse 15-17, 1150 Wien, Ausztria

Elérhetéség: REIL-VIOLIN Zenem(ivészeti Kiemelked&en K6zhasznt Nonprofit Kft.
(1211 Budapest, II. Rakdczi Ferenc at 121-123.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Webster University (Webster University, MBA Kozpont)

Székhely cime: MO 63119-3141 St. Louis, 470 East Lockwood Avenue, USA
Elérhet&ség: Szent Istvan Egyetem (2100 Godoll6, Pater Karoly u. 1.)

A magyarorszagi mikodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

Név: Wyzsza Szkota Bezpieczenstwa Publicznego i Indyvidualnego ,Apeiron” w Krakowie
(,Apeiron”Koz- és Személybiztonsagi Féiskola Magyar Intézet)

Székhely cime: Krupnicza ul. 3., 31-123 Krakéw, Lengyel Kdztarsasag

Elérhetéség: APEIRON-CLARITAS Oktatasi és Szolgaltato Zrt. (1554 Budapest, Pf. 129)

A magyarorszagi mlkodésre feljogosité engedély érvényes: hatdrozatlan

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kézszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kézleménye
elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrol, a kozuti

kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavondsarél sz6l6 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi

elveszett, megsemmisult gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

775922E 149453F 460723K 797867B
883647F 155320F 462646H 801185C
406762| 159173H 538920M 802220A
609996 159229H 545141K 807814H
233475L 166761M 558189l 861821J
013865M 170606L 599652C 865266M
024937M 235005M 614667L 879748L
026062M 242819L 619375) 896969I
065016l 271774M 661501)J 916689M
070431M 287675L 673445G 918613L
082319M 310658L 736645H 934089F
087655E 315796J 743624L 937602B
107714E 417509) 778529H 977388F
122718L 418150M 784205l 991220H
136626G 426206) 784950D 001051L

146870) 453318K 789971G 001230K

010706L

020734M
021017M
026597K

073426L

085257M
089976F

096675C

105661E

107605M
110517M
1143421

128293K

134234M
142230M
144053I
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144154
1477841
148827C
1549108
167081M
193312M
194236H
196534M
197600K
200184l
203629J
241075K
244180M
249495C
249886M
250566M
262749C
278728K
299560M
333637M
345080M
345384
346099K
348867M
367626H
368739L
378605J
380496M
390045L
411662E
431259K
441778l
460102K
465482G
473838D
475377)
480355L
482496)
496031L
507617J
514850M
516244D
536244l
556677I
569611K
571451M
577895D
5811191
587394l
589957)
595608M
607917)
608876M
612608I

612658
614643E
634408L
639738H
659058H
663662K
688289E
693980M
695639)
697478)
700432D
703256
725868M
757632
761245K
766853J
768773L
770184M
774183E
787924H
790640L
814590L
817084M
8207911
823358E
832705D
838001L
877371)
897233M
897477L
911041H
916533L
917551K
918255L
920822L
921072A
924276
963046L
963093L
968408L
968460L
968555L
969155L
977913
982844H
996723F
011910F
017041N
026266M
030410J
054638K
066048)J
077849L
084566L

085244D
0855291
086854K
093280D
095022L
097739C
098567N
102712M
106822M
111132K
130115G
131935)
134405)
151202J
171937K
172152M
190486L
196081C
202420E
225893K
250828M
263029M
308222G
316762l
320342C
328374l
351728H
3716301
390288J
398252D
403726l
454312F
456868K
465826K
470749H
493133)
495885L
510625D
526474C
540146L
552482M
556433E
568149M
577407M
584012L
624391M
629233L
643948M
646663G
648658
654783K
657241E
6607498
668007M

668827A
670536E
670782D
675154A
681828M
6825371
687683)
694218M
706812L
724889L
730331B
742078H
747205L
751883)
781569D
831965L
855240
861186E
864263)
865670C
885975l
891225K
936285G
936676F
952356
962812E
976638)
989227L
993741G
020184M
026816K
031466)
034933C
043462M
043541G
092648F
145848G
154571E
168979K
169578M
179259D
180870)
181203K
226838G
242927)
250683B
251968E
269930M
278640H
304839M
344149M
349543F
357770
362167

394104L
400457M
402136G
406255H
408599G
420119
425910L
429773G
438442)
438809M
459008L
472035G
477686C
490711M
510364L
526677H
534165
560016
560918
570284D
584330K
625330D
625424D
639776M
640862
644835D
688857L
749381D
783077)
795413L
801268)J
801384J
810712H
810795J
812033L
846317D
854955L
877483H
883312D
884460K
942356L
952693L
977209
987788K
989278)
989505
005521K
007186G
024253H
029903K
064888
065583K
0675478
069381M
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073098M
0874871

090212M
107733E
127545M
136335E
160215D
174133E
176036D
187632)

193351M
199169)

200162l

208755H
217954M
221211K
237951M
245314L
263280H
278404M
287335L
291850L
300542L
309671J

309926M
310776M
313942C
325854H
348193H
348429K
351565M
3557811

356265D
3644101

366307L
374532L
382290H
414770G
423862D
434095K
4380441

449670F

455531L
459361G
461442L
463548F
465034H
465893G
470871)
485252E
495970K
501961K
505542M
513525K
541732D
551245K
559368H
560302K
561688M
561781L
567338M
608858L
617520L
641628B
659033K
677133F
680112L
683070K
690739H
707835G
715138
734100L
736035l
742334G
747308L
758214G
759213
785024L
806737G
807809M
811582E
820228E
823723L
846873K

851893L
870210K
879797D
889201J
895717L
901815
922508E
929035l
930321G
937304E
950790L
953206L
954121G
957999H
959316L
959550H
959644L
966925L
968772F
988826K
9908071
007365F
022739F
045210J
0523571
053184H
065162L
082436l
082950C
105813F
107723M
117667E
119502J
156508M
157133K
1692008
169541C
180119L
189718B
199062M
199697F
230488M

251632L
316697F
319683
329487)
3569721
358688E
415556K
416385K
420864H
426376M
430335M
433129)
445412
462335L
462634C
472836K
475601A
480849l
530621F
532248L
548810L
551994l
564260M
592904H
599223H
611839M
624811)
629070L
638736L
645857H
654498M
665356D
668727G
679759L
682209)
697532F
699614L
711792E
717409L
740947H
743456E
753471A

759841G
761693M
773968K
816771L
816915A
827471H
829157C
856895
866846
878022H
887514K
895634F
898780H
994439L
058585D
066928L
067363L
075341K
130272N
190661M
254191K
266099L
319771H
399488F
418319K
469703)
483141K
492582H
535099M
548471H
565464F
598436C
601167C
651921J
683270H
776069H
936668E
948645A
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VI. Hirdetmények

Az LTV Interior Kft. hirdetménye szamlatomb érvénytelenitésérol

Az LTV Interior Kft. (székhelye: 2600 Vac, Kazinczy Lajos utca 2., addszama: 14062937-2-13) kdzzéteszi, hogy
a BI2SA 5955501-BI2SA 5955550 sorszamtartomanyu szamlatémbje elveszett.

A szamlatombben kiallitott utolsé érvényes szamla szdma a BI2SA 5955545-6s sorszamu, az utdna kovetkezd
BI2SA 5955546-BI2SA 5955550 szdmu szamldk érvénytelenek.

A GEPESZ-WORK Kft. hirdetménye szamlatomb érvénytelenitésérol

A GEPESZ-WORK Kft. (székhelye: 5100 Jaszberény, Mikszath Kalmén utca 6., adészéama: 23170379-2-16) 2 db - alabbi
szdmozasu — szamlatdmbjét 2015. oktéber 28-an eltulajdonitottak:

- LJ9SA 0856701-0856750-ig

- BI2SA 8422351-8422400-ig.

A fent megjel6lt szamlatombok lapjai 2015. oktéber 28-t6l érvénytelenek.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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