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A honvédelmi miniszter utasításai

A honvédelmi miniszter

37/2009. (V. 20.) HM

utasítása

a ruházatilletmény-norma 2009. évi összegeinek megállapításáról szóló

20/2009. (III. 27.) HM utasítás módosításáról

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény (a továbbiakban: Hvt.) 52. §. (1) bekezdésé-
nek f) pontja alapján, a Hvt. 97. §-a (1) bekezdésének n) és o) pontjaiban foglalt feladatok végrehajtása érdekében – fi-
gyelemmel a Magyar Honvédség hivatásos és szerzõdéses állományú katonáinak jogállásáról szóló 2001. évi XCV. tör-
vény 127. §-ára, valamint a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 79. § (1) bekezdésére – a ru-
házatiilletmény-norma 2009. évi összegeinek megállapításáról szóló 20/2009. (III. 27.) HM utasítást (a továbbiakban:
Ut.) az alábbiak szerint módosítom:

1. §

Az Ut. mellékletének „Hivatásos és fõtiszti, tiszti, zászlósi és tiszthelyettes beosztású szerzõdéses állomány ruházati
illetménye” táblázatát követõ Megjegyzések 1. pontjának ba) alpontja helyébe az alábbi rendelkezés lép:

[1. Készpénzben kifizethetõ illetmény, utalványszelvény kitöltésével:]

„ba) hivatásos és fõtiszti, tiszti, zászlósi és tiszthelyettesi beosztású szerzõdéses katonanõknek nõi fehérnemû beszer-
zésére egy alkalommal: 15 000 Ft”

2. §

(1) Ez az utasítás a közzétételét követõ 3. napon lép hatályba, rendelkezéseit azonban 2009. január 1-tõl kell alkal-
mazni.

(2) Ez az utasítás a hatálybalépését követõ napon hatályát veszti.

Budapest, 2009. május 13.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter

38/2009. (V. 20.) HM

utasítása

a szolgálati könyvek és a fõnökségi kiadványok kiadásának rendjérõl szóló

93/2006. (HK 18.) HM utasítás módosításáról

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény 52. § (1) bekezdés f) pontja és 97. § (1) be-
kezdés n) pontja alapján a szolgálati könyvek és a fõnökségi kiadványok kiadásának rendjérõl szóló 93/2006. (HK 18.)
HM utasítást (a továbbiakban: Utasítás) a következõk szerint módosítom:

1. §

Az Utasítás 5. §-ának (3) bekezdése helyébe a következõ rendelkezés lép:
„(3) A kiadási tervek az adott naptári év január 1-jétõl a december 31-ig terjedõ idõszakot ölelik fel.”

2. §

Ez az utasítás a közzétételét követõ 3. napon lép hatályba, és 2009. július 1-jén hatályát veszti.

Budapest, 2009. április 30.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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A külügyminiszter utasítása

A külügyminiszter

8/2009. (V. 20.) KüM

utasítása

a Magyar Köztársaság külképviseletein lefolytatandó

választások és népszavazás pénzügyi tervezésének,

lebonyolításának, valamint elszámolásának rendjérõl

A választási eljárásról szóló 1997. évi C. törvénnyel, va-
lamint az Európai Parlament tagjai 2009. évi választása
költségeinek normatíváiról, tételeirõl, elszámolási és belsõ
ellenõrzési rendjérõl szóló 7/2009. (II. 25.) ÖM rendelettel
(a továbbiakban: ÖM rendelet) összhangban, a jogalkotás-
ról szóló 1987. évi XI. törvény 49. §-ának (1) bekezdésé-
ben foglalt felhatalmazás alapján a Magyar Köztársaság
külképviseletein lefolytatandó választások és népszavazá-
sok (a továbbiakban együtt: választások) pénzügyi terve-
zésének, lebonyolításának, valamint elszámolásának rend-
jét az alábbiak szerint szabályozom:

I. Az utasítás célja

Jelen utasítás célja a választásokkal kapcsolatosan a
Külügyminisztériumra háruló gazdálkodási (pénzügyi ter-
vezési, elszámolási) és logisztikai feladatok szabályszerû
végrehajtásának, a választások zökkenõmentes lebonyolí-
tásának biztosítása.

II. Az utasítás hatálya

Jelen utasítás hatálya kiterjed a Külügyminisztérium
(a továbbiakban: KüM) belföldi és külföldi szervezeti egy-
ségeire, továbbá minden olyan, a Külügyminisztériummal
vagy a Magyar Köztársaság valamelyik külképviseletével
közszolgálati jogviszonyban, munkaviszonyban, vagy
megbízási jogviszonyban álló természetes személyekre,
akik a választásokhoz kapcsolódóan feladatot látnak el.

III. Értelmezõ rendelkezések

Jelen utasítás alkalmazásában:
1. Kijelölt szervezeti egység: a KüM választások szerve-

zésére, a kapcsolódó gazdálkodási és logisztikai feladatok
koordinálására kijelölt szervezeti egysége: a Gazdálkodási
Fõosztály (a továbbiakban: GFO).

2. Kijelölt szervezeti egység vezetõje: a választások
szervezésére, a kapcsolódó gazdálkodási és logisztikai fel-
adatok koordinálására a külügyminiszter által kijelölt szer-
vezeti egység vezetõje: a Gazdálkodási Fõosztály ve-
zetõje.

3. Megbízott szervezõ: a választások szervezésével, a
kapcsolódó feladatok koordinálásával az államtitkár által
megbízott személy.

4. Központ: a KüM választások szervezésével megbí-
zott belföldi szervezeti egységei: 2009. évben az Államtit-
kár Titkársága, a Humán Erõforrások Fõosztálya, a Kon-
zuli Fõosztály, a Gazdálkodási Fõosztály, a Biztonsági, In-
formatikai és Távközlési Fõosztály.

5. Külképviseleti kapcsolattartó: a külképviselet veze-
tõje által kijelölt személy, aki kapcsolatot tart a központtal,
és aki gyûjti a választások lebonyolításával kapcsolatos ki-
menõ és bejövõ táviratokat, eredeti számlákat, és napraké-
szen nyilvántartást vezet a kapcsolódó dokumentumokról,
pénzügyi információkról, leltáradatokról.

6. KüVI: külképviseleti választási iroda.
7. OVI: Országos Választási Iroda.
8. Távirati utasítás: a választások lebonyolításához

kapcsolódóan a külképviselet részére hivatalos formában,
írásban (faxon, nyílt táviratban, hivatalos e-mailben) eljut-
tatott kötelezõ utasítások, melyeket az államtitkár hagy jó-
vá és az Államtitkár Titkársága küld ki, valamint a kijelölt
és a megbízott szervezeti egységek hatáskörébe tartozó
tárgykörben a kijelölt vagy megbízott szervezeti egység
vezetõje, vagy fõosztályvezetõ helyettese hagy jóvá és a
GFO küld ki. A nyílt távirat, e-mail, fax kiadmányozása
– záradékolás nélkül – nem tekinthetõ kötelezettségválla-
lásnak, az nem pótolja szerzõdés, megrendelés aláírását.

9. Választások: a Magyar Köztársaság külképviseletein
lefolytatandó országgyûlési képviselõ, európai parlamenti
képviselõ, önkormányzati választások, továbbá a választá-
si eljárásról szóló 1997. évi C. törvényben meghatározott
népszavazások (továbbiakban együttesen: választások).

IV. A gazdálkodási jogkörök általánostól eltérõ

gyakorlásának rendje

1. A választásokhoz kapcsolódóan a központban a
Külügyminisztérium gazdálkodásának egyes kérdéseirõl
szóló 3/2009. KüM utasításban foglaltakat az alábbi elté-
résekkel kell alkalmazni.

2. A választásokhoz kapcsolódóan a kötelezettségvál-
laló személyek a következõk:

a) belföldrõl kiküldöttek esetében a kiküldetés elrende-
lõje az államtitkár,

b) külföldrõl hazarendeltek esetében a repülõjegy-vá-
sárlás és a napidíj kötelezettségvállalója kijelölt szervezeti
egység vezetõje,

c) a Külügyminisztérium kijelölt szervénél kapacitás-
kiegészítésre kötött megbízási, valamint munkaszerzõdé-
sek kötelezettségvállalója az államtitkár;
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d) a kiutazó KüVI-tagok belföldi repülõtéri transzferé-
nek tárgyában a pályázati eljárást megnyerõ taxivállalattal
kötendõ szállítmányozási szerzõdés kötelezettségvállalója
az államtitkár;

e) külképviseleteken kötelezettséget vállalni a külkép-
viselet-vezetõ jogosult.

3. A választásokhoz kapcsolódóan a külképviseleteken
történõ tárgyieszköz-beszerzéséket (beruházás) a kijelölt
szervezeti egység vezetõje engedélyezi.

4. A választásokhoz kapcsolódóan pénzügyi ellenjegy-
zésre jogosult személyek a következõk:

a) belföldrõl kiküldöttek esetében a GFO vezetõje és a
GFO Költségvetési és Pénzügyi Osztályának vezetõje;

b) külföldrõl hazarendeltek esetében a repülõjegy-vá-
sárlás és a napidíj pénzügyi ellenjegyzõje a GFO Költség-
vetési és Pénzügyi Osztályának vezetõje;

c) a KüM-mel kapacitáskiegészítésre kötött megbízási,
valamint munkaszerzõdések pénzügyi ellenjegyzõje a ki-
jelölt szervezeti egység vezetõje, vagy a Bérgazdálkodási
Osztály vezetõje,

d) a kiutazó KüVI-tagok belföldi repülõtéri transzferé-
nek tárgyában a pályázati eljárást megnyerõ taxivállalattal
kötendõ szállítmányozási szerzõdés pénzügyi ellenjegy-
zõje a kijelölt szervezeti egység vezetõje;

e) a választásokhoz kapcsolódóan a tárgyi eszköz be-
szerzésének (beruházás) pénzügyi ellenjegyzõje a GFO
Költségvetési és Pénzügyi Osztály vezetõje,

f) külképviseleteken a pénzügyi ellenjegyzõ a gazdasági
felelõs.

5. A választásokhoz kapcsolódóan utalványozásra jogo-
sult személyek a következõk lehetnek:

a) belföldrõl kiküldöttek esetében a GFO Bérgazdálko-
dási Osztályának vezetõje vagy a GFO Számviteli Osztály
vezetõje;

b) külföldrõl hazarendeltek esetében a repülõjegy-vá-
sárlás és a belföldi napidíj utalványozója a GFO Bérgaz-
dálkodási Osztályának vagy Számviteli Osztályának veze-
tõje;

c) a KüM-mel kapacitáskiegészítésre kötött megbízási
szerzõdések, valamint munkaszerzõdések kifizetésének
utalványozója a GFO Költségvetési és Pénzügyi Osztályá-
nak vezetõje vagy a Számviteli Osztály vezetõje;

d) a kiutazó KüVI-tagok belföldi repülõtéri transzferé-
nek tárgyában a pályázati eljárást megnyerõ taxivállalattal
kötendõ szállítmányozási szerzõdéshez kapcsolódó kifize-
tések utalványozója a Költségvetési és Pénzügyi Osztály
vezetõje, a Bérgazdálkodási Osztály vezetõje vagy a
Számviteli Osztály vezetõje;

e) a választásokhoz kapcsolódóan a tárgyi eszköz be-
szerzésének (beruházás) utalványozója a GFO Bérgazdál-
kodási Osztályának vezetõje vagy a Számviteli Osztály
vezetõje,

f) külképviseleteken az utalványozó a külképviselet
vezetõje.

6. A választásokhoz kapcsolódóan a Központban a tel-
jesítés szakmai igazolására a kijelölt szervezeti egység ve-
zetõje, vagy fõosztályvezetõ-helyettese, külképviselete-
ken a külképviselet vezetõ jogosult.

7. A kötelezettségvállalásra, az utalványozásra, a pénz-
ügyi ellenjegyzésre, a szakmai teljesítés igazolására, az ér-
vényesítésre, az utalványozás pénzügyi ellenjegyzésére
jogosultak felsorolását a jelen utasítás 1. számú melléklete
a feladathoz kapcsolódóan tartalmazza.

8. A kötelezettségvállalások jogi ellenjegyzésére a
Külügyminisztérium gazdálkodásának egyes kérdéseirõl
szóló 3/2009. KüM utasítás szabályai irányadók.

9. A kijelölt szervezeti egység vezetõje, vagy fõosztály-
vezetõ-helyettese távirati utasításban kötelezõen végrehaj-
tandó intézkedéseket írhat elõ a külképviseletek számára a
választásokkal összefüggésben felmerült költségek elszá-
molását illetõen (különösen: számlák hazaküldése, költsé-
gek engedélyezése, határidõk, általános elszámolások,
összesítõ jegyzékek összeállítása, önköltségszámítás).

V. Választási kiadások tervezése,

a választások elõkészítése

1. A választások lebonyolításának pénzügyi fedezetét a
Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Köz-
ponti Hivatala (továbbiakban: Hivatal) és az Önkormány-
zati Minisztérium (továbbiakban: ÖM) fejezetek közötti
elõirányzat-átcsoportosítás útján biztosítja a KüM részére.
A feltételekrõl a KüM és az ÖM, valamint a KüM, a Mi-
niszterelnöki Hivatal és a Hivatal „Megállapodásban” ál-
lapodik meg.

2. A választásokkal kapcsolatos elõirányzatok felhasz-
nálása és elszámolása a KüM „Központi igazgatás” alcí-
men történik, a külképviseleteken felmerülõ kiadásokat a
„Központi igazgatás” alcím elõirányzat-átcsoportosítással
megtéríti a Külképviseletek igazgatása alcímnek.

3. Az 1. pontban említett megállapodás rendelkezései-
nek figyelembevételével a kijelölt szervezeti egység fel-
adat-, költségtervet készít.

4. A KüVI vezetõjeként, valamint tagjaként, póttagja-
ként kiutazó személyek napidíjára az alapellátmányról, a
valuta-költségtérítésrõl és egyes állomáshelyekhez kap-
csolódó további ellátmánypótlékról szóló 3/2009. (III. 27.)
KüM rendelet alapján az irányadó.

5. A választásokhoz kapcsolódó többletfeladat ellá-
tására – a köztisztviselõk jogállásáról szóló 1992. évi
XXIII. törvény 78. §-a szerint – a külügyminiszter célfel-
adatot állapít meg a köztisztviselõk részére. A célfeladat
elvégzése után a köztisztviselõt céljuttatás illeti meg.
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A céljuttatás személyenkénti összegérõl a miniszter – az
államtitkár javaslatának figyelembevételével – dönt.
A céljuttatás kifizetésérõl a kijelölt szervezeti egység ve-
zetõje gondoskodik. A Külügyminisztérium költségvetése
terhére kifizetett céljuttatást is a választási feladatokkal
kapcsolatos szakfeladaton kell megjeleníteni.

6. A választásokhoz kapcsolódóan adminisztratív, szer-
vezési, gazdálkodási, technikai feladatok ellátására, kapa-
citáskiegészítésként, a Külügyminisztériummal közszol-
gálati jogviszonyban, vagy munkaviszonyban nem álló
személyekkel megbízási szerzõdés, munkaszerzõdés köt-
hetõ. Megbízási szerzõdés kötésére javaslatot a kijelölt
szervezeti egység vezetõje tesz az államtitkárnak. A meg-
bízás kötelezettségvállalója az államtitkár, szakmai ellen-
jegyzõje a kijelölt szervezeti egység vezetõje. A megbízási
díj kifizetésére a feladat teljesítése után kerülhet sor.

7. A választásokhoz kapcsolódóan beszerzett nyomtató-
kat a használat helye szerint leltárba kell venni. A beszer-
zett nyomtatók a beszerzéstõl számított három évig nem
selejtezhetõk, folyamatos karbantartásukról a használó
szervezeti egység, illetve külképviselet gondoskodni köte-
les. Az OVI ellenkezõ értelmû intézkedéséig a három év-
nél idõsebb, mûködõképes nyomtatók nem selejtezhetõk,
helyettük új nyomtató nem szerezhetõ be. A nyomtatók ki-
zárólag a választásokkal kapcsolatos feladatok elvégzé-
sére használhatók, ettõl eltérni csak a GFO engedélyével
lehet.

VI. A választások lebonyolításának

speciális szabályai

1. A külképviseleti KüVI-tag a központ engedélyével
(záradékolásával), a központ által megadott határidõre, a
választásokra történõ felkészítésen való részvétel, illetve
eskütétel céljából hazautazhat. A hazautazással kapcsola-
tos költségek felmerülését igazoló bizonylatot (repülõ-
jegy, repülõtéri transzfer) a hazautazó KüVI-tag köteles
megõrizni, és hazautazást követõen a kijelölt szervezeti
egységen leadni. A hazautazó külképviseleti KüVI-tag
(továbbá gépkocsival történõ hazautazás esetén a gépko-
csivezetõ) kiküldetéssel kapcsolatos költségeinek megté-
rítése a külföldi kiküldetést teljesítõk költségtérítésérõl
szóló 13/2005. KüM utasítás szerint történik, kivéve a ha-
zautazó külképviseleti KüVI-tag napidíját, mely a köz-
tisztviselõk jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény
49/C. §-a szerint kerül megállapításra.

2. A központból a külképviseletre kiutazó KüVI-vezetõ,
és KüVI-tag futárként magával viszi az OVI által összeál-
lított választáshoz szükséges segédanyagokat, a szavazó-
urnát, szükség esetén a pecsétet, a választási dokumentu-
mokat és a névjegyzék elõállításához szükséges kódot.

3. A Központból a külképviseletre kiutazó KüVI-vezetõ
és KüVI-tag a szavazóurnát a kiutazás, és a hazautazás tel-
jes idõtartama alatt köteles személyes õrizetében tartani.
Felelõsséggel tartozik annak sérülésmentes állapotban tör-
ténõ megérkezéséért, illetve hazajuttatásáért, illetéktelen
személy hozzáférésének kizárásáért. Repülõgéppel törté-
nõ utazás esetén az urnát kézipoggyászként fel kell vinni a
fedélzetre. A szavazóurna nem helyezhetõ el a repülõgép
rakterében, a fedélzeten a légiutas-kísérõk csomagtároló-
jában, vagy más hasonló, nem a KüVI-tag által látható,
ellenõrizhetõ tárolóegységben.

4. A szavazóurna, és a kapcsolódó iratok biztonságos,
sérülésmentes ki- és hazajuttatása kizárólag futárkülde-
ményként való szállításával biztosítható, a kiutazó Kü-
VI-vezetõ és KüVI-tag feladatát a diplomáciai futárszol-
gálat keretében látja el.

5. A kijelölt szervezeti egység a központból a külképvi-
seletre kiutazó KüVI-vezetõ és KüVI-tag utazását úgy kö-
teles megszervezni, hogy a választásokkal kapcsolatos
KüM-re háruló feladatok határidõben, biztonságosan,
költséghatékony módon legyenek végrehajthatóak, a sza-
vazóurna sérülésmentesen, biztonságosan megérkezzen,
és az utazás egyúttal a kiutazók egészségét ne veszélyez-
tesse.

6. A kiutazó KüVI-vezetõ, KüVI-tag és póttag részére a
külföldi kiküldetést teljesítõk költségtérítésérõl szóló
13/2005. KüM utasítástól eltérõen, egységesen az állo-
máshelyre megállapított II. kategóriának megfelelõ napi-
díj jár.

7. A kiutazó KüVI-vezetõ és KüVI-tag részére Business
„C” osztályú repülõjegyet kell vásárolni abban az esetben,
ha csak így lehet biztosítani azt, hogy az urnát (a kézitás-
kán kívül) kézipoggyászként fel lehessen vinni a fedélzet-
re, illetve azt az utazás idõtartama, egészségügyi szempon-
tok (különösen: mozgás lehetõsége, akadálytalan vérke-
ringés a hosszú út alatt) indokolják. Business „C” osztályú
repülõjegyet kell vásárolni abban az esetben is, ha a szava-
zóurna sérülésmentes szállítása a kiutazó KüVI-tag részé-
re további egy repülõjegy megvásárlásával oldható meg,
melyek költsége meghaladná a Business „C” osztályú re-
pülõjegy költségét. A Business „C” osztályú repülõ-
jeggyel elérhetõ állomáshelyekre az utazásokat az állam-
titkár engedélyezi.

8. Abban az esetben, ha a szavazóurna sérülésmentes
szállítása más módon nem oldható meg, a kiutazó Kü-
VI-tag részére további egy repülõjegyet kell venni, annak
érdekében, hogy az urnát az ülése melletti széken elhe-
lyezhesse.

9. A Külügyminisztérium a gépkocsival szervezett uta-
záshoz, a kiutazó munkatársak részére hivatali gépjármû-
vet és gépkocsivezetõt biztosít. A gépkocsivezetõ szállás-
költsége és napidíja a választások költségvetése terhére
számolható el.
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VII. A választásokkal kapcsolatos nyilvántartási

és ellenõrzési kötelezettségek

1. A választásokkal kapcsolatos elõirányzat-felhaszná-
lását a MANNA Költségvetési és Pénzügyi Nyilvántartó
Programban elkülönítetten kell nyilvántartani.

2. A választásokkal kapcsolatos fõkönyvi nyilvántartást
fordulónként külön, szakfeladaton kell vezetni. A szakfel-
adatokon valamennyi kiadást és bevételt (a közvetlen és az
általános költségeket is) meg kell jeleníteni, biztosítva ez-
zel a választásokra fordított pénzeszközök teljes körû
számbavételét.

3. A külképviseleteken felmerülõ kiadásokat a központ
terhére, fõkönyvi számlaszám nélkül (függõ-átfutó tétel-
ként) kell a külképviseleti pénztárnaplóban lekönyvelni.

4. Közvetlen költségek esetében az 1. és 2. pontokban
megjelölt nyilvántartások alapját képezõ kiadásokat ere-
deti számlával kell alátámasztani. Számlamásolat csak ab-
ban az esetben fogadható el, ha az eredeti számla külképvi-
selet számára áfa-visszaigénylés, vagy garanciális feltéte-
lek biztosítása céljából szükséges. Ebben az esetben a
számlamásolaton fel kell tüntetni, hogy az eredeti számla
milyen okból nem bocsátható a központ rendelkezésére.

5. A külképviseleten visszaigényelt és visszakapott adó-
kat a KüM a megállapodás szerint egy összegben utalja át
a Hivatal részére.

A választásokhoz kapcsolódó, számlával nem igazolha-
tó általános költségek elszámolására belsõ bizonylat (ön-
bizonylat) kiállítása alapján kerülhet sor. A KüVI-k által
kiállított önbizonylatokon csak a központ által jóváha-
gyott általános költségek szerepelhetnek. A felosztható

költségek körét jelen utasítás 2. számú mellékletét képezõ
számítási metodika tartalmazza.

6. A külképviseleteken a választásokkal kapcsolatosan
felmerülõ kiadások eredeti számláit, valamint belsõ bi-
zonylatokat a külképviselet köteles gyûjteni és a külképvi-
seletre kiutazó KüVI-vezetõvel hazaküldeni. Amennyiben
a KüVI-vezetõ hazautazásakor a költségek számlái nem
állnak rendelkezésre, azokat a külképviselet a kézhezvé-
telt követõen haladéktalanul, gyorspostával küldi haza. A
számlákat a KüVI-vezetõ hazaérkezését követõen a kije-
lölt szervezeti egységen köteles leadni.

7. A választások pénzügyi kiadásainak ellenõrzését az
Ellenõrzési Osztály az ellenõrzési terv alapján a választás
napját követõ 50 naptári napon belül köteles elvégezni.
Szükség esetén külképviseleti helyszíni ellenõrzés elren-
delhetõ.

VIII. Záró rendelkezés

Jelen utasítás a közzététel napján lép hatályba, ezzel
egyidejûleg a Magyar Köztársaság külképviseletein le-
folytatandó választások és népszavazás pénzügyi tervezé-
sének, lebonyolításának, valamint elszámolásának rendjé-
rõl szóló 2/2008. sz. KüM utasítás, és a a Magyar Köztár-
saság külképviseletein lefolytatandó választások és nép-
szavazás pénzügyi tervezésének, lebonyolításának, vala-
mint elszámolásának rendjérõl szóló 2/2008. sz. KüM
utasítás módosításáról szóló 4/2008. KüM utasítás hatá-
lyát veszti.

Dr. Balázs Péter s. k.,
külügyminiszter
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1. számú melléklet a 8/2009. (V. 20.) KüM utasításhoz

Kötelezettségvállalás

1. Pénzügyi ellenjegyzés 2. Kötelezettségvállalás

1. Tárgyi eszköz beszerzése KPO vezetõje GF vezetõje

2. Külföldi kiküldetés GF vezetõje, vagy KPO vezetõje ÁT

3. Külföldrõl hazarendeltek napidíja,
repülõjegye

KPO vezetõje GF vezetõje

4. Megbízási díj GF vezetõje, vagy BGO vezetõje ÁT

5. Taxi, transzfer GF vezetõje ÁT

6. Külképviseletek Gazdasági felelõs Külképviselet-vezetõ

A GF vezetõjét akadályoztatása esetén a GF fõosztályvezetõ-helyettese teljes jogkörrel helyettesíti, a KPO vezetõjét
annak akadályoztatása esetén a GF fõosztályvezetõ-helyettese abban az esetben helyettesítheti, amennyiben az ugyan-
azon gazdasági esemény alkalmával eljárni köteles GF vezetõjét nem kell helyettesítenie.

Szakmai teljesítés igazolása, utalvány ellenjegyzése, érvényesítés utalványozás

1. Szakmai teljesítés
igazolása

2. Érvényesítõ,
utalvány ellenjegyzõje 3. Utalványozó

1. Tárgyi eszköz beszerzése GF vezetõje A gazdasági vezetõ által
írásban megbízott,
megfelelõ képzettséggel
rendelkezõ referens

BGO vezetõje,
vagy SzO vezetõje

2. Külföldi kiküldetés GF vezetõje BGO vezetõje,
vagy SzO vezetõje

3. Külföldrõl hazarendeltek
napidíja, repülõjegye

GF vezetõje BGO vezetõje,
vagy SzO vezetõje

4. Megbízási díj GF vezetõje KPO vezetõje, SzO vezetõje

5. Taxi, transzfer GF vezetõje KPO vezetõje,
BGO vezetõje,
vagy az SzO vezetõje

6. Külképviseletek Külképviselet-vezetõ Gazdasági felelõs Külképviselet-vezetõ
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2. számú melléklet a 8/2009. (V. 20.) KüM utasításhoz

Költségfelosztási metodika

(KüVI országgyûlési választás, népszavazás, EP-választás eseteire)

A költségfelosztás célja, hogy a Külképviseleti Választási Irodák (KüVI) esetében a választásokra fordított összes ki-
adás megjeleníthetõ legyen az elszámolásokban. A választásokhoz közvetlenül kapcsolódó kiadásokon felül, a választá-
sokhoz kapcsolódó, számlával nem igazolható általános költségek felosztása jelen számítási metodika alapján történik.

Az egységes értelmezés érdekében a követendõ számítási metodikát a központ meghatározza, azzal a megjegyzéssel,
hogy az elszámolások alapjául szolgáló „önköltség” megállapítás és az ebbõl számított naptári napra/ órára/ jutó költség
kiszámítása, megállapítása minden KüVI saját joga, feladata, felelõssége.

Az „önköltség” számításnak bizonylatokon kell alapulnia, melyhez a KüVI-k az állomáshelyen vezetett „PNWIN16”
Pénztárnapló programban szereplõ tárgyévet megelõzõ (euró) tényadatait kötelesek felhasználni.

A Központ a felterjesztett általános költséget pótelõirányzat formájában biztosítja az elszámolást benyújtó KüVI ré-
szére.

Általános költségek elszámolására belsõ bizonylat (önbizonylat) kiállítása alapján kerülhet sor. A KüVI-k által kiállí-
tott jegyzéken csak a központ által jóváhagyott általános költségek szerepelhetnek. Ezek felosztásához az alábbi számí-
tások elvégzése szükséges:

I. Közüzemi díjak (fûtés, hideg-meleg víz, víz-csatorna, világítás) költsége:
Számítás:

Elõzõ évi ráfordítás 552.24.–552.27 (euróköltség) osztva 365 nappal
= egy napra jutó ráfordítás, osztva az ingatlan légköbméterével (m3) = egy légköbméterre esõ napi költség, szorozva a

választási iroda légköbméterével (m3) = egy választási napra jutó általános közüzemidíj-költség, szorozva választási na-
pok számával = KüVI által elszámolható általános közüzemidíj-költség.

II. Internethasználat költsége:
Számítás:

Elõzõ évi ráfordítás 551.22 (euróköltség) osztva 365 nappal
= egy napra jutó ráfordítás, osztva az internethasználók számával (fõ) = egy fõre esõ napi költség, szorozva a válasz-

tási iroda létszámával (fõ) = egy választási napra jutó általános internetdíj-költség, szorozva választási napok számával =
KüVI által elszámolható általános internetdíj-költség.

III. Telefon, fax költsége:
Számítás:

A szolgáltatótól kért részletes telefonszámla 551.211 alapján a KüVI rendelkezésére bocsátott telefonvonal konkrét
napi költségeinek kimutatása euróban az elszámolható költség alapja.

IV. Irodai általános költségek:
Számítás:

Elõzõ évi ráfordítás 552.281; 543.2 (euróköltség) osztva 365 nappal
= egy napra jutó ráfordítás, osztva a misszió átlagos állományi létszámával (fõ) = egy fõre esõ napi költség, szorozva a

választási iroda létszámával (fõ) = egy választási napra jutó irodai általános költség, szorozva választási napok számával
= KüVI által elszámolható irodai általános költség.

V. Gépjármûhasználat (üzemanyag, biztosítás, hatósági díjak) költsége:
Számítás:

Elõzõ évi ráfordítás 546.21 és 572.233 gépjármûre esõ (euró) költsége osztva a gépjármû elõzõ évi futott km-számá-
val = egy km-re esõ napi általános költség, szorozva a választási iroda érdekében futott km-rel (menetlevél alapján) = vá-
lasztásra jutó KüVI által elszámolható általános gépjármû-használati költség.
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VI. Személyi szolgáltatás (helyi alkalmazott) igénybevételének elszámolható költsége:
Az adott személy személyi kiadásainak elõzõ évi költsége euróban (munkabér, közteher, eü-hozzájárulás, 13. havi,

14. havi, munkába járás, étkezés, munkaruha, egyéb) költségének alapvetõen az ellátásra fordított költségek egy órára

vetített összege

Számítás:

Az adott személy elõzõ évi ráfordítása 563.291 (euróköltség) osztva 251 munkanappal
= egy munkanapra jutó ráfordítás, osztva a misszió átlagos helyi állományi létszámával (fõ) = egy fõre esõ napi költ-

ség, osztva a napi munkaórák számával = egy fõre egy órára jutó általános bérköltség, szorozva a választás érdekében
teljesített munkaórák számával = KüVI által elszámolható személyi szolgáltatás költsége.

M I N T A

……………………….. Nyilvántartási szám:………………..
külképviselet

BELSÕ BIZONYLAT

(KüVI országgyûlési választás, népszavazás, EP-választás általános költségeinek elszámolásához)

Önbizonylat a választásokhoz közvetlenül kapcsolódó kiadásokon felül, számlával nem igazolható általános költsé-
gek összegeirõl, melyek elszámolására ezen jegyzék alapján kerül sor.

Sorszám Megnevezés Általános költség
(euró)

1. Közüzemi díjak

2. Internet

3. Telefon, fax

4. Irodai ktg.

5. Gépjármûhasználat

6. Személyi szolgáltatás

Összesen

Kérjük a központot, hogy a felterjesztett általános költségek összegét pótelõirányzat formájában biztosítani szíves-
kedjen.

Melléklet: 1–6. pontokat alátámasztó számítások kimutatása.

…………………………, 200………………………

(gazdasági felelõs) (pénztárellenõr) (misszióvezetõ)

Központ záradéka

A benyújtott bizonylatok alapján ……. euró pótelõirányzat a misszió részére az általános költségei fedezetére – a do-
logi kiadások költségvetési elõirányzaton – biztosításra került.

…………………………………
keretgazda aláírása
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A pénzügyminiszter utasítása

A pénzügyminiszter

6/2009. (V. 20.) PM

utasítása

a pénzügyminiszter rendelkezése alatt álló központi költségvetési elõirányzatok és finanszírozási kiadások

kezelésének eljárási rendjérõl szóló 1/2009. (II. 20.) PM utasítás módosításáról

1. A pénzügyminiszter rendelkezése alatt álló központi költségvetési elõirányzatok és finanszírozási kiadások kezelé-
sének eljárási rendjérõl szóló 1/2009. (II. 20.) PM utasítás 1. számú melléklete az alábbi rendelkezéssel egészül ki:

XXII. Pénzügyminisztérium fejezet, 17. Egyéb költségvetési kiadások cím, 1. Vegyes kiadások alcím, 6. Magán- és
egyéb jogi személyek kártérítése jogcímcsoport

Megjegyzés: 4. A Kormány külön döntése értelmében elfogadott, ENSZ keretében mûködõ bizottsági ajánlás alapján
utalványozás.

2. Az utasítás az aláírás napján lép hatályba.

Budapest, 2009. május 8.

Dr. Oszkó Péter s. k.,
pénzügyminiszter
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A szociális és munkaügyi miniszter utasításai

A szociális és munkaügyi miniszter

14/2009. (V. 20.) SZMM

utasítása

a Szociális és Munkaügyi Minisztérium honlapjáról,

a közérdekû és a közérdekbõl nyilvános adatok

közzétételének szabályairól

A jogalkotásról szóló 1987. évi XI. törvény 49. §-a, az
elektronikus információszabadságról szóló 2005. évi
XC. törvény (a továbbiakban: Eitv.) 4. §-ának (3) bekezdé-
se, továbbá a közérdekû adatok elektronikus közzétételére,
az egységes közadatkeresõ rendszerre, valamint a közpon-
ti jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó
részletes szabályokról szóló 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet 3. §-ának (1) bekezdése alapján az alábbi utasítást
adom ki:

1. §

A Szociális és Munkaügyi Minisztérium honlapja mû-
ködtetésének, valamint a közérdekû és a közérdekbõl nyil-
vános adatok közzétételének részletes szabályait a mellék-

letben foglaltak szerint állapítom meg.

2. §

(1) Ez az utasítás a közzétételét követõ nyolcadik napon
lép hatályba, ezzel egyidejûleg hatályát veszti a Foglal-
koztatáspolitikai és Munkaügyi Minisztérium honlapjának
mûködésérõl és a közzététel szabályairól szóló 6/2006.
(MüK. 4.) FMM utasítás, valamint a miniszter és az állam-
titkár egyes belsõ ellenõrzési irányítási feladatainak meg-
osztásáról szóló 38/2007. (MüK. –) SZMM utasítás, to-
vábbá érvényét veszti a közpénzek felhasználásával, a
köztulajdon használatának nyilvánosságával, átláthatóbbá
tételével és ellenõrzésének bõvítésével összefüggõ tör-
vénymódosításokból és kapcsolódó kormánydöntésekbõl
adódó feladatok végrehajtásához készített FMM intézke-
dési terv, valamint az államháztartásról szóló 1992. évi
XXXVIII. törvényben, a közbeszerzésekrõl szóló 2003. évi
CXXIX. törvényben, az elektronikus információsza-
badságról szóló 2005. évi XC. törvényben és az államház-
tartás mûködési rendjérõl szóló 217/1998. (XII. 30.)
Korm. rendeletben foglalt, az internetes honlapon történõ
közérdekû adatok közzétételére vonatkozó feladatoknak a
Munkaerõpiaci Alap tekintetében történõ végrehajtásáról
szóló intézkedési terv.

(2) Jelen utasítás mellékletének az Eitv. alapján közzéte-
endõ jogszabálytervezetek és az azokhoz kapcsolódó do-
kumentumok közzétételére vonatkozó szabályait az utasí-

tás hatálybalépését követõen államigazgatási egyeztetésre
bocsátott elõterjesztésekre kell alkalmazni.

Dr. Herczog László s. k.,
szociális és munkaügyi miniszter

Melléklet a 14/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

A Szociális és Munkaügyi Minisztérium honlapja

mûködtetésének, valamint a közérdekû

és a közérdekbõl nyilvános adatok közzétételének

részletes szabályairól

1. Általános szabályok

1.1. Jelen szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) célja,
hogy az állampolgárok rendszeres, hiteles, gyors és széles
körû tájékoztatása érdekében meghatározza a Szociális és
Munkaügyi Minisztérium (a továbbiakban: minisztérium)
szervezeti egységeitõl származó közérdekû vagy közér-
dekbõl nyilvános adattartalom (a továbbiakban: közérde-
kû adatok) honlapon történõ nyilvánosságra hozatalának
rendjét.

1.2. A Szabályzat hatálya a minisztérium valamennyi
szervezeti egységére, valamint munkatársára kiterjed.

1.3. A Szabályzat hatálya a minisztérium www.szmm.
gov.hu címen elérhetõ hivatalos internetes honlapjára
(a továbbiakban: honlap) terjed ki.

1.4. A honlaptól eltérõ, további domain nevek (interne-
tes címek) lefoglalása, illetve mûködtetése az érintett szak-
területet közvetlenül irányító államtitkár, illetve szakál-
lamtitkár engedélyével, a Sajtó Titkárság (Osztály) egy-
idejû értesítése mellett történhet. A domain nevek lefogla-
lása az Informatikai Osztály feladata.

1.5. A honlappal kapcsolatos feladatok ellátása a mi-
nisztérium – 20/2008. (HÉ 48.) számú SZMM utasítással
kiadott – Szervezeti és Mûködési Szabályzatában (a továb-
biakban: SzMSz) foglalt feladatmegosztás szerint történik.
A honlap tartalmáért, ennek körében különösen a közérde-
kû adatok folyamatos közzétételéért és frissítéséért – az
1.6. pontban foglalt kivétellel – a Sajtó Titkárság vezetõje
felel. A Sajtó Titkárság vezetõje a közzététellel járó fel-
adatokat, valamint az Eitv. szerinti egységes közadatkere-
sõ rendszer mûködtetõjével való kapcsolattartást és adat-
szolgáltatást a fõszerkesztõ útján látja el.

1.6. A honlapon mûködõ Munkaügyi Kapcsolatok In-
formációs Rendszerén (MKIR) megjelentetett informá-
ciók közzétételéért a Munkaügyi Kapcsolatok és Bérpoli-
tikai Fõosztály vezetõje felel.
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1.7. A fõszerkesztõ munkáját a szervezeti egységek ve-
zetõi által erre a feladatra kijelölt munkatársak (honlapre-
ferensek) segítik. A honlapreferensek a szervezeti egysé-
gükben koordinálják a tartalomszolgáltatási feladatok és a
közzétételi kötelezettségek teljesítését, valamint a felhasz-
nálókkal e Szabályzat, illetve a személyes adatok védel-
mérõl és a közérdekû adatok nyilvánosságáról szóló 1992.
évi LXIII. törvény alapján történõ kommunikációt.

2. A közérdekû adatok közzététel céljából történõ

közlése

2.1. A kötelezõen közzéteendõ közérdekû adatok körét,
közzétételük határidejét, az adatok közzététel céljából törté-
nõ közléséért (a továbbiakban: adatok közlése) való felelõs-
ség rendjét, továbbá a közzététel jóváhagyására jogosult
személy megjelölését az 1. számú függelék tartalmazza.

2.2. Sürgõs vagy rendkívüli közzétételi feladatot a
miniszter, feladatkörükben az államtitkárok vagy a szak-
államtitkárok rendelhetnek el.

2.3. A közérdekû adatok közlését úgy kell elvégezni,
hogy a közzétételre határidõn belül sor kerülhessen.

2.4. A közzétételre szánt közérdekû adatnak hitelesnek,
tényszerûnek, aktuálisnak és megalapozottnak kell lennie,
továbbá meg kell felelnie az adat- és titokvédelmi elõírá-
soknak és a szerzõi és sajtójogi szabályoknak.

2.5. Az adatok közlése elektronikus levél útján történik,
amelynek címzettje a fõszerkesztõ. Szóban jelzett, illetve
papír alapú igények nem fogadhatók el.

2.6. Az adatok közlését tartalmazó elektronikus levelet
(a továbbiakban: elektronikus levél) – az 5.2. pontban fog-
lalt kivétellel – az adat közléséért felelõs szervezeti egy-
ségnél kijelölt honlapreferens, vagy a rendkívüli közzété-
teli feladatot elrendelõ küldi meg a fõszerkesztõnek a hon-
lapszerkeszto@szmm.gov.hu elektronikus levélcímre. Az
elektronikus levelet másolatban meg kell küldeni a Sajtó
Titkárság vezetõjének és az Informatikai Osztály vezetõjé-
nek.

2.7. Az elektronikus levél a következõket tartalmazza:
a) a közzéteendõ anyag tárgya, címe,
b) annak megjelölése, hogy a közzétételt az 1. számú

függelék mely pontja írja elõ, ennek hiányában mely jog-
szabályi rendelkezés írja elõ, vagy teszi lehetõvé,

c) a közérdekû adat közléséért felelõs vezetõ neve,
d) amennyiben a közérdekû adat közzététele az 1. számú

függelék szerint külön jóváhagyást igényel, a közzétételt
jóváhagyó vezetõ neve,

e) rendkívüli közzétételi feladat esetén a közzétételt el-
rendelõ vezetõ neve,

f) a közzéteendõ anyag Office dokumentumként (Word,
Excel, Power point), a közlendõ képek gif, jpg formátum-
ban csatolva.

2.8. Az elektronikus levélben javaslat tehetõ a közzété-
tel pontos helyére, az anyag elhelyezésére, illetve szer-
kesztésére (kiemelés, alcímek, rövidítés, utalások, illuszt-
ráció stb.). Külön jelezni kell továbbá az esetleges speciá-
lis formázási, valamint a képek, táblázatok, logók stb. el-
helyezésére vonatkozó igényeket.

2.9. Az 1. számú függelék szerint az adatok közléséért fe-
lelõs szervezeti egység vezetõje felel a közzétételre szánt
adatok tartalmáért. A közérdekû adatot tartalmazó doku-
mentumokat nyelvtani és nyelvhelyességi szempontból is
ellenõrizve kell közölni, és gondoskodni kell az idegen
nyelven (is) megjelenítendõ dokumentumok lefordításáról.

2.10. A fõszerkesztõ a szervezeti egységek vezetõitõl
szakterületüket illetõen a honlapreferensek közremûködé-
sével határidõ megjelölésével bármikor – indokolt esetben
sürgõsséggel is – kérhet a honlapra feltöltendõ tájékozta-
tókat, információkat.

3. A közérdekû adatok közzétételének módja

és folyamata

3.1. Az egyes közérdekû adatok közzétételérõl közvet-
lenül a fõszerkesztõ dönt és intézkedik.

3.2. A közzétételt megelõzõen a fõszerkesztõ szükség
szerint egyeztet a közzététellel kapcsolatos szakmai (mû-
faji, formai) kérdésekrõl, a megjelenés idõpontjáról, eset-
leges hivatkozásokról. Megjelenés elõtt tartalmi kérdések-
ben vezetõi egyeztetést kezdeményezhet, véleményt és
megerõsítést kérhet.

3.3. A közérdekû adatokat a fogyatékos személyek – kü-
lönös tekintettel a látássérült felhasználókra – számára is
hozzáférhetõ módon kell közzétenni.

3.4. A közérdekû adatokat, vagy az azokra mutató hivat-
kozást a honlapon jól láthatóan szereplõ „Közérdekû ada-
tok” címszó alatt kell szerepeltetni.

3.5. A közérdekû adatokat – azok tartalmától függõen –
a közzétételi listákon szereplõ adatok közzétételéhez szük-
séges közzétételi mintákról szóló 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet szerinti bontásban kell elhelyezni a honlapon.

3.6. A közzétételt naplózni kell, a közzétett dokumentu-
mokról és a naplóról biztonsági másolatot kell készíteni,
az adatállományt védeni kell a megsemmisüléstõl és az il-
letéktelen személy általi hozzáféréstõl.

3.7. A fõszerkesztõ az adat közléséért felelõs szervezeti
egységnél kijelölt honlapreferenssel szükség szerint
együttmûködve, a közzétett adatok kereshetõségét bizto-
sító – a közérdekû adatok elektronikus közzétételére, az
egységes közadatkeresõ rendszerre, valamint a központi
jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó
részletes szabályokról szóló 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet melléklete szerinti – táblázatot készít, melyet el-
juttat az egységes közadatkeresõ rendszert mûködtetõ
szerv részére.
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3.8. A honlapon az egységes közadatkeresõ rendszerre
való hivatkozást kell elhelyezni.

3.9. A közzétételhez kapcsolódó egyes további fel-
adatok határidejét és felelõseit a 2. számú függelék hatá-
rozza meg.

4. A közzétett közérdekû adatok módosítása

4.1. Az e pontban foglalt eltérésekkel az új adatok köz-
lésére, illetve közzétételére vonatkozó rendelkezések al-
kalmazandók a közzétett közérdekû adatok helyesbítésére
(javítására), frissítésére (cseréjére), archiválására, vala-
mint eltávolítására (a továbbiakban együtt: módosítás).

4.2. A honlapon közzétett adat módosítására irányuló
kezdeményezésben az eredeti adat címét és helyét ponto-
san meg kell jelölni.

4.3. A közzétett adat helyesbítését úgy kell elvégezni,
hogy a helyesbítést követõen a hibás vagy pontatlan adat
ne legyen elérhetõ.

4.4. Közzétett adat frissítése esetén a frissített dokumen-
tum mellett fel kell tüntetni a frissítés tényét és idõpontját,
valamint ha az elõzõ állapot elérhetõ, az elérés módját.

4.5. Közzétett adat archiválása esetén az archivált doku-
mentum mellett fel kell tüntetni az archiválás tényét és idõ-
pontját, annak feltûnõ módon történõ jelzését, hogy az ar-
chivált adat nem idõszerû, valamint – amennyiben van
ilyen – az új állapot elérésének módját.

4.6. Ha a Szabályzat vagy jogszabály eltérõ rendelke-
zést nem tartalmaz, a közzétett adat a közzétételt követõ
egy évig nem távolítható el a honlapról.

4.7. Ha az eredeti közzététel a 2.2. pontban foglaltak
alapján történt, a közzétett adat honlapról való eltávolítása
kérdésében az eredeti közzétételt elrendelõ dönt.

5. A jogalkotás nyilvánosságát biztosító szabályok

5.1. A Kormány ügyrendjérõl szóló 1088/1994. (IX. 20.)
Korm. határozat alapján véleményezésre bocsátott jogsza-
bályalkotásra irányuló koncepciót, jogszabálytervezetet és
az ahhoz kapcsolódó elõterjesztést (az egyeztetési lap és a
vezetõi összefoglaló kivételével), illetve szakmai indoko-
lást (a továbbiakban együtt: tervezet) annak közigazgatási
egyeztetésével egyidejûleg kell közzétenni.

5.2. A közzéteendõ tervezetet, annak közigazgatási
egyeztetésre bocsátásával egyidejûleg, a Jogi Fõosztály
fõosztályvezetõje, illetve – az SzMSz 63. §-a (10) bekez-
désének g) pontjában meghatározott tárgykörökben – a
Jogi Fõosztály általános fõosztályvezetõ-helyettese küldi
meg a fõszerkesztõnek. A közzétételt kezdeményezõ
elektronikus levélben a 2.7. pontban felsoroltakon túl kö-
zölni kell a közzététel napját, a véleményadásra rendelke-
zésre álló határidõt, a tervezet szakmai elõkészítéséért fe-

lelõs szervezeti egység vezetõjének nevét és elektronikus
levélcímét.

5.3. A közzétételrõl a Sajtó Titkárság vezetõje indokolt
esetben értesíti a kormányszóvivõt.

5.4. A Sajtó Titkárság vezetõje biztosítja, hogy a közzé-
tett tervezettel kapcsolatban bárki véleményt nyilváníthas-
son, illetve javaslatot tehessen. Ennek érdekében a honla-
pon a véleményeket, javaslatokat fogadó elektronikus le-
vélcímet kell mûködtetni.

5.5. A közzétett tervezet véleményezésének határidejét
az elektronikus információszabadságról szóló 2005. évi
XC. törvény 10. §-ának (3) bekezdésével összhangban kell
megállapítani. A véleményezési határidõ elsõ napja a hon-
lapon való közzététel napja. A véleményezési határidõ
alapján a honlapon meg kell jelölni a vélemény benyújtá-
sának utolsó napját. A honlapon fel kell hívni a figyelmet
arra is, hogy a határidõn túl beérkezett véleményeket a
5.6. pont szerinti összefoglaló elkészítése során nem kell
figyelembe venni.

5.6. A beérkezett észrevételeket a tervezet elõkészítésé-
ben részt vevõ szervezeti egységek ügyintézõi áttekintik,
és azokról, illetve az elutasított észrevételek esetében az
elutasítás indokairól – egyedi válaszadási kötelezettség
nélkül – összegzést készítenek. Az összefoglaló elkészíté-
sérõl a tervezet elõkészítéséért szakmailag felelõs szerve-
zeti egység gondoskodik, szükség szerint részanyag beké-
résével a többi érintett szervezeti egységtõl.

5.7. Az összefoglalóban ki kell térni a beérkezett észre-
vételek számára, fõbb jellemzõire, jelezni kell a tervezet
véglegesítése során figyelembe vett, vagy figyelembe ven-
ni tervezett megállapításokat, valamint – a nem érdemi
észrevételek figyelmen kívül hagyásával – ki kell térni az
észrevételek elutasításának fõbb indokaira.

5.8. Az összefoglalót a honlapon a tervezettel azonos ol-
dalon kell elhelyezni.

5.9. Ha a tervezetre észrevétel nem érkezik, összefog-
laló helyett a fõszerkesztõ az „A tervezetre észrevétel nem
érkezett.” szöveget tünteti fel.

5.10. Ha a tervezetre érdemi észrevétel nem érkezik,
összefoglaló helyett a fõszerkesztõ a tervezet elõkészítésé-
ért szakmailag felelõs szervezeti egység vezetõjével
egyetértésben „A tervezetre érdemi észrevétel nem érke-
zett.” szöveget tünteti fel.

6. A minisztérium hivatalos lapjának közzététele

6.1. A minisztérium hivatalos lapját, a Szociális és
Munkaügyi Közlönyt a minisztérium a honlapján történõ
közzététellel adja ki.

6.2. A Szociális és Munkaügyi Közlönyt a honlap meg-
nyitásakor megjelenõ oldalon jól látható hivatkozásként
kell elhelyezni.
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2. számú függelék a 14/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

A közérdekû adatok közzétételével kapcsolatos további feladatokról

1. A honlapreferensek nevének és elérhetõségének megküldése a fõszerkesztõ részére (Sajtó Titkárság – honlapszer-
keszto@szmm.gov.hu)

Felelõs: az adatok közléséért felelõs szervezeti egységek vezetõi
Határidõ: az utasítás hatálybalépését követõ 10 napon belül

2. Emlékeztetõ elektronikus levél küldése a honlapreferensek részére a közérdekû adatokkal kapcsolatos közzétételi
kötelezettségre vonatkozóan

Felelõs: fõszerkesztõ (Sajtó Titkárság)
Határidõ: havonta (minden hónap 5-éig)

3. A Szociális és Munkaügyi Minisztérium fejezethez tartozó költségvetési szervek honlapjai „Közérdekû adatok”
menüpontjainak felülvizsgálata, szükség esetén azok módosításaira, korrekcióira vonatkozó ajánlások, figyelemfelhívá-
sok elkészítése és megküldése az érintetteknek

Felelõs: koordinációs szakállamtitkár a költségvetési szervek irányítását, szakmai felügyeletét ellátó szervezeti egy-
ségek bevonásával

Határidõ: évente február 28-ig

4. A közérdekû vagy közérdekbõl nyilvános adatok közzétételével kapcsolatos kötelezettségek teljesítésének ellenõr-
zése és errõl a miniszter számára jelentés készítése

Felelõs: Sajtó Titkárság vezetõje az adatok közléséért felelõs vezetõk bevonásával
Határidõ: évente február 28-ig (a tárgyévet megelõzõ év tekintetében)
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A szociális és munkaügyi miniszter

15/2009. (V. 20.) SZMM

utasítása

a fejezeti kezelésû elõirányzatok 2009. évi

gazdálkodási, kötelezettségvállalási és utalványozási

szabályzatáról, valamint részletes felhasználási

tervérõl

Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény
(a továbbiakban: Áht.) 24. §-ának (9) bekezdésében, illet-
ve 49. §-a (5) bekezdésének p) pontjában kapott felhatal-
mazás alapján – a Magyar Köztársaság 2009. évi költség-
vetésérõl szóló 2008. évi CII. törvény (a továbbiakban:
Kvtv.) 1. mellékletének XXVI. Szociális és Munkaügyi
Minisztérium fejezetébe tartozó fejezeti kezelésû elõ-
irányzatok felhasználási rendjérõl a következõ utasítást
adom ki:

1. §

Az SZMM fejezeti kezelésû elõirányzatai felhasználása
tekintetében a szociális és munkaügyi minisztert (a továb-
biakban: miniszter) a Szociális és Munkaügyi Miniszté-
rium (a továbbiakban: SZMM) fejezet irányítását ellátó
szerv vezetõjeként megilletõ hatáskörök gyakorlásával
összefüggõ feladatok ellátásának rendjét, valamint a feje-
zeti kezelésû elõirányzatok 2009. évi gazdálkodási, köte-
lezettségvállalási és utalványozási szabályzatát és részle-
tes felhasználási tervét jelen utasítás melléklete (a továb-
biakban: Szabályzat) tartalmazza.

2. §

A Szabályzat hatálya kiterjed
a) a Kvtv. 1. melléklete XXVI. SZMM fejezetének

16. címe alatti fejezeti kezelésû elõirányzatokból nyújtott
támogatásokra és egyéb kifizetések kezdeményezésére,

b) az elõzõ évekrõl áthúzódó, a szociális és munkaügyi
miniszter irányítása alá rendelt fejezeti kezelésû elõirány-
zatok maradványára, továbbá

c) a minisztérium fejezetében a 217/1998. (XII. 30.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint megállapított évközi
új elõirányzatokra.

3. §

(1) Ez az utasítás az aláírása napján lép hatályba.

(2) Jelen utasítás hatálybalépésével egyidejûleg a feje-
zeti kezelésû elõirányzatok 2008. évi gazdálkodási, köte-
lezettségvállalási és utalványozási szabályzatáról, vala-
mint részletes felhasználási tervérõl szóló 11/2008.
(Mü. K. 5.) számú SZMM utasítás hatályát veszti.

(3) Jelen utasítás rendelkezéseit a folyamatban lévõ
ügyekben is alkalmazni kell.

Dr. Herczog László s. k.,
szociális és munkaügyi miniszter
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Melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

A szabályzatban alkalmazott rövidítések jegyzéke

Kvtv. a Magyar Köztársaság költségvetésérõl szóló törvény

SZMM Szociális és Munkaügyi Minisztérium

R. a szociális és munkaügyi miniszter irányítása alá tartozó fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználásáról
szóló 7/2009. (III. 18.) SZMM rendelet

SZMSZ Szervezeti és Mûködési Szabályzat

PM Pénzügyminisztérium

GF Gazdasági Fõosztály

MÁK Magyar Államkincstár

FSZO Fejezeti Számviteli Osztály

FFO Fejezeti Felügyeleti Osztály

Ámr. az államháztartás mûködési rendjérõl szóló 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet

FPO Fejezeti Pénzügyi Osztály



A SZOCIÁLIS ÉS MUNKAÜGYI MINISZTÉRIUM

FEJEZETI KEZELÉSÛ ELÕIRÁNYZATAINAK

2009. ÉVI GAZDÁLKODÁSI,

KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁSI

ÉS UTALVÁNYOZÁSI SZABÁLYZATA,

VALAMINT RÉSZLETES FELHASZNÁLÁSI

TERVE

I. RÉSZ

A FEJEZETI KEZELÉSÛ ELÕIRÁNYZATOKKAL

TÖRTÉNÕ GAZDÁLKODÁS RENDJE

I. fejezet

Értelmezõ rendelkezések

1. §

E szabályzat alkalmazásában

1. fejezet: a Kvtv. által meghatározott fejezetrendben a
XXVI. Szociális és Munkaügyi Minisztérium fejezet;

2. szakmai szervezeti egység: az SZMM azon hivatali
egysége, amely az 1. melléklet szerint az adott fejezeti ke-
zelésû elõirányzat felhasználását és az azzal összefüggõ
társadalmi cél mûködtetését szakmai felelõsként ellátja;

3. szakmai vezetõ: az elõirányzat felhasználásáért fele-
lõs szakmai szervezeti egység vezetõje;

4. pályázat befogadása: a pályázati felhívásban meg-
adott határidõre és helyre beérkezett pályázatoknak a re-
gisztrálása (iktatása) és bírálatra történõ elõkészítése,
beleértve a szükséges hiánypótlást;

5. pályázat elfogadása: a kötelezettségvállalónak – a
pályázati bizottság (bírálóbizottság) vagy kuratórium vé-
leménye, javaslata alapján – a pályázó támogatására irá-
nyuló intézkedése;

6. elõleg: a projekt megvalósításához a támogatási szer-
zõdés megkötését követõen, a szakmai-mûszaki teljesítés
igazolásáig a támogatási összeg meghatározott mértéké-
ben, utólagos elszámolási kötelezettség mellett folyósított
forrás;

7. elõfinanszírozás: a R 2. §-ának h) pontjában szabá-
lyozott forrás;

8. kezelõ szervezet: az R. 2. §-ának a) pontjában megha-
tározott szervezet;

9. közremûködõ szervezet: az R. 2. §-ának b) pontjában
meghatározott szervezet.

II. fejezet

A költségvetés tervezése, elemi költségvetés,

a fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználásának

elõkészítése

A fejezeti kezelésû elõirányzatok költségvetésének

tervezése

2. §

(1) A költségvetés szakmai tervezése és végrehajtása
során a szakmai szervezeti egységek a minisztérium
SZMSZ-e szerint feladatkörükbe tartozó fejezeti kezelésû
elõirányzatokért, illetve költségvetési soron belül megha-
tározott programokért, alprogramokért tartoznak felelõs-
séggel.

(2) A költségvetési javaslatnak a PM által kiadott irány-
elvekben foglaltak szerinti összeállításáért, a PM-mel
egyeztetett költségvetési javaslat véglegesítéséért és a szö-
veges indoklás elkészítéséért – a fejezeti kezelésû elõ-
irányzatok kezelõi, valamint a szakmai szervezeti egysé-
gek bevonásával – a GF vezetõje felelõs.

(3) Az SZMM fejezetre vonatkozó – véglegesített –
költségvetési javaslatot a miniszter hagyja jóvá.

(4) A Kormány által benyújtott költségvetésitörvény-
tervezet országgyûlési tárgyalása során a minisztérium ál-
láspontjának koordinált kialakításáért és az országgyûlési
bizottságokban való képviseletéért a GF vezetõje a felelõs.

A fejezeti kezelésû elõirányzatok kincstári

és elemi költségvetésének összeállítása

3. §

(1) A költségvetési évet megelõzõ december hónapban
a költségvetésitörvény-javaslat alapján – a MÁK által
meghatározott idõpontig – elkészített elõzetes kincstári
költségvetést a GF legkésõbb a tárgyév január 15-éig vég-
legezi és feldolgozásra benyújtja a MÁK-hoz.

(2) A fejezeti kezelésû elõirányzatok összeállított, tar-
talmi és formai szempontból ellenõrzött, illetve feldolgo-
zott elemi költségvetését az FSZO vezetõje készíti el és
február 28-áig nyújtja be az FFO-hoz.

(3) A fejezeti kezelésû elõirányzatok elemi költségveté-
sét a GF vezetõjének javaslatára a koordinációs szakállam-
titkár a tárgyév március 31-ig hagyja jóvá.

4. §

(1) A szakmai vezetõ köteles a feladatkörébe tartozó fe-
jezeti kezelésû elõirányzat, illetve keret költségvetési évre
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vonatkozó elõirányzat-felhasználási ismertetõjét az Ámr.
5. a) melléklete szerint kidolgozni és legkésõbb február
20-áig a GF-re eljuttatni.

(2) A kötelezettségvállalásnak elõirányzat felhasználási
terven kell alapulnia. Az éves elõirányzat-felhasználási
tervet úgy kell elkészteni, hogy

a) az megbízható alapja legyen a kötelezettségvállalási
jogkör gyakorlásának és a likviditás biztosításának,

b) fedezetet nyújtson a rendszeres kiadásokra, a folya-
matos mûködés biztosítására.

III. fejezet

Az elõirányzat-módosítás szabályai

Kiemelt kiadási elõirányzatok közötti átcsoportosítás

5. §

(1) Az irányító szerv hatáskörébe tartozó, a kiemelt ki-
adási elõirányzatok közötti átcsoportosítási jogkört a GF
vezetõje gyakorolja. A szakmai szervezeti egység által
kezdeményezett kötelezettségvállalás fedezetigazolása
során a GF vizsgálja a kiemelt elõirányzati fedezetet, an-
nak hiányában saját hatáskörben intézkedik a MÁK felé.

(2) A kezelõ szervezetek által kezelt fejezeti kezelésû
elõirányzatok esetében a kötelezettségvállalások feltétele-
ként szükséges, a kiemelt kiadási elõirányzatok közötti
elõirányzat-módosítást a kezelõ szervezet kezdeményezi a
GF vezetõjénél.

(3) Személyi juttatások kiemelt elõirányzat létrehozásá-
nak vagy növelésének kezdeményezésekor a szakmai ve-
zetõ részletes indokolást csatol a szakmai ügyirathoz.
Amennyiben munkaadói járulék kiemelt elõirányzat létre-
hozása nem szükséges, a szakmai vezetõ annak indokolá-
sát (jogszabályban rögzített járulékmentesség esetén a
jogszabály megjelölését stb.) az ügyirathoz csatolja.

(4) A szakmai szervezeti egység személyi juttatások ki-
emelt elõirányzat létrehozására vagy növelésére irányuló
kezdeményezését a GF nyújtja be a PM illetékes szervezeti
egységéhez jóváhagyásra.

Fejezeti kezelésû elõirányzatok fejezetek közötti

és fejezeten belüli átcsoportosítása

6. §

(1) Az elõirányzatok más fejezethez tartozó címhez, al-
címhez, illetve fejezeten belüli intézményhez történõ, az
elõirányzat céljának, rendeltetésének megfelelõ átcsopor-
tosítását – az Áht. 24. §-ának (12) bekezdésében foglaltak-
nak megfelelõen és az Ámr. 45. § (5) bekezdésére is tekin-
tettel – a fejezetek, illetve a fejezeti kezelésû elõirányzat

terhére kötelezettségvállalásra jogosult és az intézmény
közötti megállapodás alapján lehet végrehajtani. A megál-
lapodást a szakmai vezetõ készíti elõ a GF bevonásával. A
megállapodás aláírására fejezeten belüli átcsoportosítás
esetén a koordinációs szakállamtitkár, fejezetek közötti
átcsoportosítás esetén a miniszter és az államtitkárok jogo-
sultak.

(2) Az elõirányzat-átcsoportosítási megállapodás tartal-
mazza legalább

a) az elõirányzat célját,
b) a feladat leírását,
c) a forrás fejezeti kezelésû elõirányzata megnevezését,
d) a forrás összegét, kiemelt kiadási elõirányzat szerinti

bontását,
e) a határidõket,
f) a feladathoz biztosított pénzeszköznek a feladat telje-

sítését követõ – meghatározott idõre történõ – elszámolta-
tását,

g) az elkülönített nyilvántartás-vezetési és adatszolgál-
tatási kötelezettséget.

(3) Az SZMM Igazgatás részére – az (1) és (2) bekez-
désben foglaltaktól eltérõen – a 2. melléklet szerinti „Elõ-
irányzat-átcsoportosítási intézkedés” elnevezésû forma-
nyomtatvány alkalmazásával történik az átcsoportosítás.
A dokumentum elkészítése a szakmai szervezeti egység
feladata.

(4) A GF az elõirányzat-átcsoportosítási megállapodás-
ban foglaltaknak megfelelõen az intézmény vezetõjének
szóló értesítõlevél egyidejû megküldésével egyszeri vagy
bázist képezõ fejezeti hatáskörbe tartozó elõirányzat-át-
csoportosítással csökkenti a fejezeti kezelésû elõirányzat
bevételi és kiadási elõirányzatait – fejezeten belüli elõ-
irányzat-átcsoportosítás esetén az érintett intézmény vo-
natkozó elõirányzatainak egyidejû növelése mellett. A GF
az intézkedést a mindkét fél által aláírt megállapodás kéz-
hezvételétõl számított 5 munkanapon belül kezdeményezi
a MÁK-nál. Az átcsoportosított keretet a MÁK havi üte-
mezésben biztosítja, ettõl eltérõ finanszírozást fejezeten
belüli átcsoportosítás esetén a szakmai vezetõ kezdemé-
nyezhet, részletes indokolással alátámasztva. A feladatot
megvalósító intézmény által közölt adatok alapján az elté-
rõ finanszírozást a MÁK engedélyezi.

(5) Az elõirányzat-módosítással fejezeten belül átcso-
portosított elõirányzat felhasználása során a kötelezettség-
vállalás, ellenjegyzés, utalványozás és érvényesítés az át-
csoportosítással érintett intézmény gazdálkodására vonat-
kozó szabályzat szerint történik.

(6) Az átcsoportosított elõirányzatot a megvalósító in-
tézmény fejezeti kezelésû elõirányzatonként, feladaton-
ként és kiadási jogcímenként elkülönítetten köteles kezel-
ni és azok igénybevételérõl a feladat elvégzését követõ 30
napon belül, valamint az éves beszámoló keretében elszá-
molni.

2009/24. szám H I V A T A L O S É R T E S Í T Õ 5075



(7) A feladatra a tárgyévi elõirányzat terhére tárgyévi
szakmai teljesítési határidõvel átcsoportosított elõirányza-
tokból fel nem használt összeg visszacsoportosítását a
megállapodásban meghatározott szakmai és pénzügyi el-
számolás elfogadását követõ 15 napon belül, de legkésõbb
december 10-ig a szakmai vezetõ kezdeményezi a GF-nél.
Abban az esetben, ha a szakmai, mûszaki teljesítés áthúzó-
dik a tárgyévet követõ évre, az átvevõ fejezet, illetve intéz-
mény – az elõirányzat-átadási megállapodásban elõírtak-
nak megfelelõen – a meghiúsult feladat központi költség-
vetés felé történõ befizetésérõl a maradványelszámolás
keretében gondoskodik. Erre vonatkozóan a szakmai
szervezeti egység felé benyújtásra kerülõ záró elszámolás-
ban köteles nyilatkozni, melyet a szakmai szervezeti egy-
ség a szakmai teljesítésigazolással egyidejûleg továbbít
a GF felé.

IV. fejezet

A fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználásának

általános szabályai

Az elõirányzatok elõirányzat-módosítással

és közvetlen kifizetéssel történõ felhasználásának

általános szabályai

7. §

(1) A fejezeti kezelésû elõirányzatok a költségvetési
törvényben meghatározott célra használhatók fel.

(2) A elõirányzat felhasználása történhet elõirány-
zat-módosítással, illetve közvetlen kifizetéssel. A közvet-
len kifizetés megvalósulhat: államháztartáson kívülre
pénzeszközátadással (ideértve a szolgáltatás ellenértéké-
nek megfizetését is) és államháztartáson belülre támoga-
tásértékû kiadással.

(3) A fejezeti kezelésû elõirányzatok terhére közvetle-
nül személyi juttatások, munkaadókat terhelõ járulékok,
dologi kiadások, intézményi beruházási és felújítási kiadá-
sok nem teljesíthetõk.

(4) A fejezeti kezelésû elõirányzatok terhére közvetle-
nül ki nem fizethetõ, a (3) bekezdés szerinti kiadások fede-
zetének az Igazgatás vagy más intézményi címre történõ
átcsoportosítását a szakmai szervezeti egység a 6. §-ban
foglaltak szerint kezdeményezi a koordinációs szak-
államtitkárnál.

(5) A (3) és a (4) bekezdésben foglaltaktól eltérõen do-
logi kiadások teljesíthetõk

a) a korábbi években közvetlenül a fejezeti kezelésû
elõirányzatok terhére megkötött érvényes szerzõdések tel-
jesítése érdekében,

b) a korábbi években megkezdett, európai uniós támo-
gatással megvalósuló programok végrehajtásával össze-
függésben, továbbá

c) az R.-ben kijelölt kezelõ és közremûködõ szerveze-
tekkel a pályázatok lebonyolítása céljából megkötött vál-
lalkozási szerzõdések teljesítése érdekében.

Bevételek felhasználása

8. §

(1) A tárgyévi elõirányzatból befolyó visszatérülést té-
rítményként, a tárgyévet követõ év(ek)ben befolyó vissza-
térülést a tárgyévi azonos célú elõirányzat bevételeként, il-
letve költségvetési szerv befizetõ esetén maradványátvé-
telként kell elszámolni. A tárgyéven túl jóváírt összegek
fejezeti hatáskörben végrehajtott elõirányzat-módosítás
után használhatók fel. Amennyiben a visszatérülés évében
az adott feladat már megszüntetésre került, az összeget a
központi költségvetésbe be kell fizetni.

(2) A saját bevétellel tervezett elõirányzat terhére a kö-
telezettségvállalás jelen utasításban leírt szabályai szerinti
kötelezettség vállalható, az annak terhére megkötött szer-
zõdésben azonban ki kell kötni, hogy pénzügyi teljesítésre
a bevétel beérkezését követõen kerülhet sor.

(3) Feladatra átvett pénzeszközök kizárólag a megálla-
podásban foglalt célok finanszírozására használhatóak fel.

(4) A bevételi többletek kiadási jogcímeire a szakmai
vezetõ tesz javaslatot, amelyet a szakmai szervezeti egysé-
get felügyelõ állami vezetõ hagy jóvá.

(5) Az EBH által a 362/2004. (XII. 26.) Korm. rendelet
14/A. §-a alapján befizetett bírságbevételeket a 16/53/1 Az
egyenlõ bánásmód és az esélyegyenlõség fejlesztése terén
egyes kiemelt feladatok támogatása elnevezésû fejezeti
kezelésû elõirányzat javára kell jóváírni. A felhasználás a
jogszabályi elõírások és az általános szabályok figyelem-
bevételével történik.

(6) A 188/1999. (XII. 16.) Korm. rendelet 17/A. §-ának
(2) bekezdése alapján befolyó szociális igazgatási bírság
bevételeket a 16/44/1 Szociális alap és szakosított ellátá-
sok, módszertani feladatok támogatása elnevezésû fejezeti
kezelésû elõirányzat bevételeként kell elszámolni. A be-
folyt bevétel 80%-ára a mûködést engedélyezõ szervek
nyújthatnak be pályázatot az FSZH-hoz, 20%-ának fel-
használására az FSZH saját ellenõrzési tevékenységére
vonatkozóan tehet javaslatot. Az FSZH által felhasznál-
ható hányad magában foglalja a pályázat lebonyolítási
költségeit is, mely nem haladhatja meg a pályázati keret
6%-át.
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Elõirányzat-módosítási kötelezettség nélkül teljesülõ

kiadási elõirányzatok

9. §

Az éves költségvetési törvényben meghatározott, elõ-
irányzat-módosítási kötelezettség nélkül teljesülõ kiadási
elõirányzatok túllépésekor – a központi kezelésû elõirány-
zatok kivételével – a GF-nek a folyósítást megelõzõen be
kell nyújtania a PM-hez a 36/1999. (XII. 27.) PM rendelet
18. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelõen az annak
10. számú melléklete szerinti adatlapot, továbbá az eredeti
elõirányzatot meghaladó támogatási igényt megalapozó
– az 1. melléklet szerint illetékes szakmai szervezeti egy-
ség által elkészített – indokokat és számításokat. A továb-
biakban akkor kell ismételten adatot szolgáltatni a PM
felé, ha a túllépés korábban közölt adataiban változás kö-
vetkezik be.

Nem állami intézmények, valamint más közhasznú,

kiemelkedõen közhasznú szervezetek támogatása

10. §

(1) A központi költségvetésben megtervezett fejezeti
kezelésû elõirányzatok terhére államháztartáson kívüli tár-
sadalmi szervezeteknek – a Kormány engedélye nélkül –
nyújtható támogatás támogatott szervezetenként és évente
nem haladhatja meg a 100,0 M Ft-ot.

(2) Az (1) bekezdésben leírtak nem vonatkoznak a köz-
ponti költségvetésben jóváhagyott fejezeti kezelésû elõ-
irányzatokból államháztartáson kívüli szervezetek részére
címzetten külön-külön megtervezett, vagy közösen sze-
replõ, és jogszabályban meghatározott eljárásrend szerint,
pályázat útján odaítélt támogatásokra.

(3) Az (1) bekezdésben meghatározott értékhatárt meg-
haladó támogatás esetén a szakmai szervezeti egység a Jo-
gi Fõosztály bevonásával készíti elõ a kormány-elõterjesz-
tést, melyet a GF ellenjegyzése után az SZMSZ-ben foglalt
eljárásrend szerint lehet tárcakörözésre bocsátani, illetve
benyújtani.

Az összehangolás szabályai

11. §

(1) A szakmai szervezeti egység az Ámr. 7. melléklete
hatálya alá tartozó elõirányzatok tekintetében a pályázat
adatairól [Ámr. 8. b) melléklet I. rész], a jóváhagyott és el-
utasított támogatási döntésekrõl [Ámr. 8. b) melléklet
II. rész] a döntést követõ 10 munkanapon belül, valamint a
szerzõdés megkötésérõl, módosításáról, felbontásáról,
megszüntetésérõl [Ámr. 8. b) mellékletben meghatározott

értelemszerûen kitöltött adatlapon] a szükséges adatokat
tartalmazó dokumentum csatolásával, illetve elektronikus
úton 5 munkanapon belül értesíti a MÁK-ot az igénylõk,
pályázók adatainak kincstári monitoringrendszerben tör-
ténõ rögzítése, illetve egyeztetése érdekében.

(2) Az átutalások kezdeményezésével egy idõben a
szakmai szervezeti egységnek az (1) bekezdés alá tartozó
elõirányzatok esetében az Ámr. 9. mellékletében meghatá-
rozott adatlap tartalmának megfelelõ információkról elekt-
ronikusan értesítenie kell a kincstári monitoringrendszert.
Az esedékes támogatás folyósítása csak akkor kezdemé-
nyezhetõ az FPO-nál, ha elõzetesen az Ámr. 8. b), illetve
9. mellékleteiben meghatározott adatok elektronikus for-
mában eljuttatásra kerültek a kincstári monitoringrendszer
részére.

(3) Az összehangolás körébe tartozó elõirányzatok te-
kintetében

a) a támogatási célokra vonatkozó javaslattétel, az
összehangolás szakmai elõkészítése, valamint a szükséges
intézkedések megtétele a szakmai vezetõ,

b) az összehangolással kapcsolatos intézkedések megté-
telének ellenõrzése a szakterületet felügyelõ szakállamtit-
kár
feladata.

Szakmai javaslattétel,

a kötelezettségvállalás elõkészítése

12. §

(1) Kötelezettségvállalást a szakmai szervezeti egység
jogosult kezdeményezni

a) pályázati eljárás,
b) normatív alapú feladatellátás, vagy
c) egyedi – kérelem, ajánlat, szakmai feladatellátáshoz

kapcsolódó vállalások vagy váratlan események bekövet-
kezése, jogszabályi rendelkezés, illetve lebonyolítási és
mûködési jellegû (beszerzés, megrendelés, közbeszerzési
eljárások megindítása) – döntés
alapján.

(2) A kötelezettségvállalásokat a szakmai szervezeti
egység az R. és e szabályzat vonatkozó elõírásai alapján
készíti elõ (szakmai javaslattétel). A szakmai szervezeti
egység felelõs az elõirányzatnak az elõirányzat-felhaszná-
lási tervben meghatározott felhasználásáért, a hatékonysá-
gi vizsgálat lefolytatásáért, a szükséges okiratok és doku-
mentációk pályázótól, kérelmezõtõl történõ bekéréséért,
az Ámr. 7. melléklete hatálya alá tartozó fejezeti kezelésû
elõirányzatok esetében az igénylõk, pályázók adatainak
kincstári monitoringrendszerben történõ rögzítése érdeké-
ben a MÁK értesítéséért, a közbeszerzési eljárás lebonyo-
lításáért és a szükséges belsõ egyeztetések lefolytatásáért.
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(3) A szakmai javaslatnak valamennyi kötelezettségvál-
lalás esetében tartalmaznia kell a támogatás felhasználásá-
nak ellenõrzésére vonatkozó javaslatot is.

A szakmai ügyirat tartalma

elõzetes kötelezettségvállalás esetén

13. §

(1) Elõzetes kötelezettségvállalásra kerül sor a támoga-
tási konstrukció meghirdetése (pályázati felhívások, kiírá-
sok, támogatási programok, egyedi támogatások) esetén,
amennyiben azok nem kerülnek visszavonásra.

(2) Az elõzetes kötelezettségvállalás szakmai ügyiratá-
nak tartalmaznia kell

a) a javaslattevõnek az – elõzetes kötelezettségvállalás
hatékonysági vizsgálatokon alapuló – indokolását,

b) a pályázati felhívás meghirdetésre kerülõ dokumen-
tációjának a tervezetét,

c) minden, a javaslat alapját képezõ, annak megismeré-
séhez és a felelõs döntéshez szükséges okiratot és doku-
mentációt.

(3) Az elõzetes kötelezettségvállalás az elõzetes kötele-
zettségvállalás dokumentumainak arra jogosultak (kötele-
zettségvállaló, ellenjegyzõ) által történõ aláírását köve-
tõen érvényes. A pályázati felhívás ezt követõen hirdet-
hetõ meg. A pénzügyi ellenjegyzést megelõzõen vagy an-
nak hiányában kiírt pályázati felhívás érvénytelen.

(4) A pályázati felhívás meghirdetésének elmaradását,
illetve visszavonását – az elõzetes kötelezettségvállalás
törlése és a lekötött keretösszeg felszabadítása céljából – a
szakmai vezetõ 8 napon belül írásban jelzi a GF-nek. A ke-
retösszeg felszabadításának elmaradása esetén az elõ-
irányzat terhére újabb kötelezettség nem vállalható.

(5) A pályázati döntést követõen a szakmai szervezeti
egység a 3. melléklet szerinti kötelezettségvállalási adat-
lap, valamint pályázati kiírás esetében a nyertes pályázók
nevét és az elnyert támogatás egyenkénti és összesített
összegét tartalmazó táblázat benyújtásával kezdeményezi
a GF-nél a kötelezettségvállalás véglegesítését.

A költségvetési elõirányzatok

nyílt pályázati úton történõ felhasználásának szabályai

14. §

(1) Az R. 1. mellékletében felsorolt, az ESZA Kht. keze-
lésébe tartozó fejezeti kezelésû elõirányzatok – a kezelési
költség kivételével – pályázati eljárás útján kerülnek fel-
használásra. Indokolt esetben ettõl való eltérést – a jogsza-
bályi elõírások figyelembevételével – a miniszter engedé-
lyezhet.

(2) Az R. 2. mellékletében felsorolt elõirányzatok tekin-
tetében az ott megjelölt közremûködõ szervezetek megál-
lapodásban foglaltak szerint vesznek részt a pályázatok le-
bonyolításában.

(3) A pályázati rendszer keretében nyújtott támogatá-
sokkal kapcsolatban a szakmai vezetõ és a szakmailag ille-
tékes szakállamtitkár felelõs

a) a pályázati felhívások megjelentetéséért,
b) az Ámr. 7. melléklete hatálya alá tartozó fejezeti ke-

zelésû elõirányzatok esetében a pályázat adatainak a
kincstári monitoringrendszerben történõ rögzítése érdeké-
ben a MÁK értesítéséért,

c) a támogatási elõirányzat célszerû és szakszerû fel-
használásáért.

(4) A pályázati felhívást a szakmai vezetõ a szakmai te-
rületet irányító szakállamtitkár és az illetékes államtitkár
egyetértésével terjeszti fel a miniszternek jóváhagyásra.
A felterjesztés tartalmazza

a) a pályázati azonosítót;
b) a kedvezményezettek körét;
c) a forrás
ca) pontos megnevezését (címrend megadásával és

ÁHT-azonosítóval),
cb) összegét,
cc) felhasználásának ütemezését, több évre szóló – a

tárgyévet követõ évek elõirányzatára vonatkozó – kötele-
zettségvállalás esetén az évenkénti ütemezést;

d) a pályázattal kapcsolatos tartalmi és formai követel-
ményeket;

e) a pályázat leadásának és elbírálásának határidejét;
f) a finanszírozás lehetséges módjait;
g) a regisztrációs/pályázati díjat;
h) a pályázat megvalósításának idõtartamát, a feladat el-

végzésének tervezett kezdési idõpontját;
i) a pályázattal összefüggõ kezelési/lebonyolítási díj

összegét, valamint a megjelentetés javasolt módját és költ-
ségét;

j) a pályázati felhívás kibocsátásával kapcsolatos szak-
mai véleményt, a vélemény rövid indokolását.

(5) A miniszter jóváhagyása alapján a szakmai vezetõ
elkészíti a pályázat részletes dokumentációját az R.
6. §-ában és a jelen utasításban foglaltak figyelembevéte-
lével. A pályázati felhívást a jóváhagyott részletes doku-
mentáció szerint az R. 6. §-ában meghatározott módon és
formában kell nyilvánosságra hozni.

(6) A pályázatokat értékelõ bizottság tagjának az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekrõl szóló 2007.
évi CLII. törvény értelmében érvényes vagyonnyilatkozat-
tal kell rendelkeznie.

(7) A pályázatokat érkezési sorrendben kell regisztrálni
és regisztrációs számuk sorrendjében egyenként értékelni,
továbbá egyenkénti szavazással elbírálni. Minden pályá-
zat értékelését és a bírálat eredményét a bizottsági ülésrõl
készült jegyzõkönyvben rögzíteni kell.
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(8) A pályázatokat értékelõ bizottság a bírálati jegyzõ-
könyvvel együtt terjeszti be döntési javaslatát a miniszter
részére. A döntés – amennyiben jogszabály másként nem
rendelkezik – a miniszter hatásköre.

Meghívásos pályázati eljárás

15. §

(1) Meghívásos pályázatra kerülhet sor, ha az elõirány-
zat felhasználási ismertetõjében, illetve a jelen szabályzat
függelékében rögzített célja egy meghatározott kedvezmé-
nyezetti kör tevékenységének támogatása.

(2) Meghívásos pályázat esetén a 14. § elõírásait kell ér-
telemszerûen alkalmazni.

Egyedi kérelemre induló támogatási döntések

elõkészítése

16. §

(1) Egyedi kérelemnek kizárólag a jelen szabályzat
4. mellékletének megfelelõ adatlap formájában, a kérelme-
zõ által kitöltött, szakmai feladatleírással és költségtervvel
kiegészített kérelem minõsül.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaknak nem megfelelõ for-
mában érkezett kérelmet fogadó szervezeti egység köteles
a kérelmezõt tájékoztatni az egyedi kérelem elõírt for-
májáról és a jelen szabályzatban meghatározott eljárás-
rendrõl.

(3) Az egyedi kérelemhez – amennyiben azt a fogadó
szervezeti egység támogatni javasolja – csatolni kell a je-
len szabályzat 5. mellékletében foglalt nyilatkozatot, az R.
14. §-ában meghatározott dokumentumokat, valamint a
szakmai vezetõnek a támogatás odaítélését indokoló – cél-
szerûségi vizsgálaton alapuló – szakmai véleményét.

(4) Az egyedi kérelmeket öttagú eseti bizottság bírálja
el. A bizottság tagjai:

a) az egyedi kérelmet befogadó, szakmailag illetékes
szervezeti egység vezetõje (a továbbiakban: elõterjesztõ)
vagy az általa kijelölt személy,

b) az elõterjesztõ szakmai felügyeletét ellátó állami ve-
zetõ által kijelölt személy,

c) a GF vezetõje által kijelölt személy,
d) a miniszteri kabinet vezetõje által kijelölt személy,
e) a koordinációs szakállamtitkár által kijelölt személy.

(5) A bizottság havonta, az elõterjesztõk által az adott
hónap 15-éig (decemberben 8-áig) benyújtott dokumentu-
mok alapján a hónap végéig írásban tesz javaslatot a mi-
niszter részére az egyedi kérelmek támogatására vagy el-
utasítására. A javaslatot a bizottság tagjai írják alá. Az elõ-
terjesztés információs céllal tartalmazza azokat a benyúj-

tott kérelmeket is, melyek elbírálására a dokumentáció
hiányosságai miatt nem kerülhetett sor. A miniszter egyedi
mérlegelési jogkörében dönt a kérelmek elfogadásáról
vagy elutasításáról.

(6) A miniszteri döntésrõl az elõterjesztõ köteles értesí-
teni a kérelmezõt, pozitív döntés esetén a támogatási szer-
zõdést elõkészíti.

(7) A szakmai ügyirat egyedi támogatási szerzõdés
megkötésére vonatkozó javaslat esetén tartalmazza

a) a miniszteri döntés dokumentumát;
b) a 3. melléklet szerinti kötelezettségvállalási adatlapot

2 példányban;
c) feladatfinanszírozásba vont fejezeti kezelésû elõ-

irányzat felhasználása esetén az Ámr. 72. §-a szerinti do-
kumentumokat 4 példányban kiállítva (ide nem értve azo-
kat a dokumentumokat, melyeket a MÁK elektronikusan
is elfogad, ebben az esetben a dokumentumokat elektroni-
kus formában kell a GF részére továbbítani);

d) az (1) és a (3) bekezdésben foglalt dokumentumokat.

A kötelezettségvállalás keretszabályai

17. §

(1) A tárgyévi elõirányzat terhére – az R. 5. § (3) és
(4) bekezdésében felsorolt kivételekkel – akkor vállalható
kötelezettség, ha a pénzügyi teljesítés a tárgyévet követõ
év június 30-ig megtörténik.

(2) Éven túli kötelezettség a tárgyévet követõ év(ek)
elõirányzata terhére történõ kifizetésre – a Kormány hatá-
rozatában megjelölt elõirányzatok adott mértékén túl –
csak olyan mértékben vállalható, amely a kötelezettség-
vállalás idõpontjában ismert feltételek mellett az esedé-
kesség idõpontjában, a rendeltetésszerû mûködés veszé-
lyeztetése nélkül finanszírozható.

(3) Kötelezettségvállalással terhelt, a korábbi években
keletkezett elõirányzat-maradvány terhére – ha a kötele-
zettségvállalás meghiúsul, vagy a felhasználás összege ki-
sebb az elõirányzatnál – újabb kötelezettség csak a pénz-
ügyminiszter engedélyével vállalható.

18. §

(1) A kötelezettségvállalás dokumentuma – a jelen uta-
sítás értelmezésében – a szerzõdés, a megállapodás, a
visszaigazolt megrendelés, a jóváhagyott feladat megvaló-
sítása érdekében kötött, szerzõdéssel alátámasztott és a
MÁK-nak az adott évben december 20-áig bejelentett, az
Ámr. 72. §-ában szereplõ engedélyokirat, illetve alapok-
mány, a pályázati úton odaítélt támogatásról szóló döntés
aláírt dokumentuma, továbbá a kormányhatározat alapján
átcsoportosított elõirányzat felhasználására tett és a hatá-
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rozat megjelenésétõl számított 60 napon belüli intézkedés
dokumentuma.

(2) Az elõzetes kötelezettségvállalás dokumentuma – a
jelen utasítás értelmezésében – a meghirdetett támoga-
tási konstrukció dokumentumai (pályázati felhívások, ki-
írások, támogatási programok, egyedi támogatások) –
amennyiben nem kerülnek visszavonásra.

(3) A kötelezettségvállalás kezdeményezése a 3. mel-

léklet szerinti kötelezettségvállalási adatlap alapján törté-
nik. A kötelezettségvállalás a szerzõdõ felek aláírásától
kezdõdõen hatályos.

(4) Tárgyévi elõirányzatot terhelõ kötelezettségvállalás
kezdeményezése legkésõbb a tárgyév december 15-éig
történhet. A kötelezettségvállalás (1) bekezdésben megha-
tározott dokumentumát úgy kell elõkészíteni, hogy a szük-
séges aláírásokra – az érintett szervezeti egységek részére
kellõ határidõ biztosításával – a tárgyév december 31-éig
sor kerülhessen.

Kötelezettségvállalásra jogosultak köre

19. §

(1) Az elõirányzatok terhére fõszabályként kötelezett-
ségvállalásra jogosultak:

a) 15 millió Ft (áfa nélküli) értékhatárig – az 1. melléklet-

ben foglaltak szerint – az elõirányzat felhasználásáért fele-
lõs szakmai szervezeti egységet felügyelõ állami vezetõ,

b) 50 millió Ft (áfa nélküli) értékhatárig a koordinációs
szakállamtitkár, az államtitkárok, illetve a miniszter köz-
vetlen irányítása alá tartozó elõirányzatok esetében az ál-
lamtitkárok, illetve a miniszter,

c) 50 millió Ft (áfa nélküli) értékhatár felett a szakmai
terület irányítására az SZMSZ szerint kijelölt államtitkár
(a továbbiakban: illetékes államtitkár) és a miniszter.

(2) Az (1) bekezdés a)–b) pontjai szerinti kötelezettség-
vállalási jogkörök lefelé nem delegálhatók, az aláírásra jo-
gosultak távollétében kizárólag a magasabb értékhatár mel-
lett aláírásra jogosult gyakorolhatja azokat. Az (1) bekezdés
c) pontjában szereplõ jogkörüket az államtitkárok eseti jel-
leggel, meghatározott idõre szóló írásbeli meghatalmazás-
sal a koordinációs szakállamtitkárra jogosultak ruházni.

(3) A miniszter és az államtitkárok – kizárólag tisztán
pályázati kiírás alapján megkötésre kerülõ, megítélt támo-
gatásokra vonatkozó, valamint normatív módon finanszí-
rozott – szerzõdések aláírása tekintetében kötelezettség-
vállalási (aláírási) jogosultságukat a szakmai szervezeti
egység felügyeletét ellátó szakállamtitkár írásbeli kez-
deményezésére adott pályázati kiíráshoz/normatívához
kapcsolódóan esetileg, értékhatár nélkül vagy annak jelen
szabályzatban foglaltaktól eltérõ megadásával írásban de-
legálhatják az elõirányzat felhasználásáért felelõs szak-
államtitkárra.

(4) Az R. 1. mellékletében megnevezett kezelõ szerve-
zetek az ott felsorolt fejezeti kezelésû elõirányzatok tekin-
tetében a támogatási döntés aláírt dokumentuma alapján
kötelezettségvállalási jogkörrel rendelkeznek.

Az elõirányzatok terhére nyújtott támogatások

finanszírozási módjai

(utó-finanszírozás, elõleg és elõ-finanszírozás,

mûködési támogatás, visszatérítendõ támogatás)

20. §

(1) A fejezeti kezelésû elõirányzatok terhére támogatás
fõszabályként utó-finanszírozás keretében adható. A tá-
mogatás a szerzõdésben meghatározottak szerint a
(rész)feladatok teljesítését követõ (rész)elszámolás alap-
ján egy összegben vagy szakaszosan folyósítható.

(2) Támogatási elõleg folyósítására indokolt esetben,
eltérõ jogszabályi rendelkezés hiányában csak abban az
esetben kerülhet sor, ha errõl a pályázati felhívásban és a
szerzõdésben külön rendelkezés történt. Elõleg igénybe-
vétele esetén a támogatás fennmaradó része csak akkor fo-
lyósítható, ha a kedvezményezett a saját forrás adott évi
ütemezés szerinti összegét igazoltan felhasználta és elszá-
molt az elõleggel.

(3) A támogatási elõleg egy ütemben folyósított összege
nem haladhatja meg a támogatás 25%-át – az (5) bekezdés-
ben foglalt kivétellel –, de legfeljebb 300,0 M Ft-ot.

(4) Elõleg biztosítására a koordinációs szakállamtitkár
elõzetes jóváhagyó engedélyével van mód.

(5) A támogatás teljes összegének egy összegben törté-
nõ folyósítására (100%-os elõfinanszírozás) csak abban az
esetben kerülhet sor, ha

a) az nem haladja meg az 1 millió forintot, vagy
b) az R. 3. mellékletében felsorolt elõirányzatból kerül

folyósításra.

(6) A kedvezményezett mûködéséhez nyújtott támoga-
tások folyósítása fõszabályként idõarányosan történik.
A mûködési támogatás legfeljebb 4 részletben nyújtható.
Az idõarányostól eltérõ folyósítást a kedvezményezett
részletes indokolással alátámasztott írásbeli kérelme alap-
ján a kötelezettségvállaló a támogatási szerzõdésben enge-
délyezhet. Ha az eltérõ finanszírozást megalapozó indo-
kok a szerzõdés megkötését követõen merülnek fel, a szer-
zõdést módosítani kell.

(7) Az R. 5. §-ának (5) bekezdésében szabályozott ese-
tekben és módon visszafizetési kötelezettség mellett vál-
lalható kötelezettség (visszatérítendõ támogatás). A ki-
emelt projektekhez kapcsolódó visszatérítendõ támogatás-
ról kizárólag a miniszter dönthet. A döntés-elõkészítésbe a
szakmai szervezeti egység köteles bevonni a Tervezési és
Fejlesztési Fõosztályt.
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A szerzõdéstervezet elkészítése

21. §

(1) A szerzõdéskötés elõkészítése a szakmai szervezeti
egység feladata. A szakmai szervezeti egység vezetõje ál-
tal aláírt 3. melléklet szerinti kötelezettségvállalási adatlap
a szerzõdéstervezet alapdokumentumát képezi.

(2) A szerzõdéstervezetet a szakmai szervezeti egység –
a Jogi Fõosztály szükség szerinti elõzetes bevonásával –
köteles elkészíteni.

(3) A (támogatási) szerzõdésnek – a szerzõdéskötési
szabályzatban foglaltakra is figyelemmel – tartalmaznia
kell különösen:

a) a szakmai ügyirat irattári (iktató)számát, melyet a
szerzõdés valamennyi példányának összes oldalán fel kell
tüntetni;

b) a kedvezményezett azonosító adatait, így
ba) természetes személy esetében a nevét, anyja nevét,

lakcímét, régió megnevezését, születési helyét, születési
idejét, adóazonosító jelét,

bb) jogi személy és jogi személyiség nélküli gazdasági
társaság esetében a megnevezését, székhelyének címét, ré-
gió megnevezését, levelezési címét, a bírósági bejegyzés
számát, az adóazonosító számát, valamint társadalmi szer-
vezetek, alapítványok, közalapítványok, illetve közhasznú
társaságok részére juttatott támogatások esetében a statisz-
tikai számjelét;

c) a támogatás tárgyát, konkrét célját a megvalósítás le-
írásával és helyének megjelölésével. Pályázati támogatás
esetén a megvalósítás részletes leírását helyettesíti a pályá-
zat, amit a szerzõdés mellékleteként kell kezelni;

d) a kedvezményezett jogosultságának pontos meghatá-
rozását;

e) a költségvetési forrás pontos [a kiemelt elõirány-
zat(ok) megjelölésével] megnevezését;

f) a kifizetendõ összeget (számmal és betûvel kiírva);
g) a kifizetés jogcímét, a folyósítás feltételeit és üteme-

zését. A tárgyévet követõ évek elõirányzata terhére vállalt
kötelezettség esetében a kifizetés évenkénti ütemezését
szintén meg kell adni;

h) a finanszírozás módját (elõleg, elõ- és utó-finanszíro-
zás, mûködési támogatás), a kedvezményezett bankszám-
laszámát, a számlavezetõ bank megnevezésével;

i) a kedvezményezett kötelezettségeinek részletes leírá-
sát, meghatározva a támogatás felhasználásának feltételeit
és körülményeit, továbbá a támogatás igénybevételével
járó egyéb kötelezettségeket – ezen belül különösen a
támogatás elkülönített kezelését;

j) a szakmai, mûszaki teljesítés határidejét, melyet úgy
kell meghatározni, hogy a pénzügyi teljesítés nem halad-
hatja meg az R. 5. §-ának (2)–(4) bekezdésében meghatá-
rozott idõpontot;

k) az elszámolási és beszámolási kötelezettséget, meg-
határozva a szakmai beszámoló és pénzügyi elszámolás

benyújtásának helyét és határidejét, valamint az elfogad-
ható költségeket, továbbá felsorolva a szakmai beszámoló
kiegészítéseként a szakterület által meghatározott, csato-
landó mellékleteket. A költségtervet legalább a jelen sza-
bályzat 13. melléklete szerinti részletezettségben kell elké-
szíteni;

l) az ellenõrzési jogosultságot és a kedvezményezett tû-
rési kötelezettségét az Áht. 122. §-a (1) bekezdésének a)

pontjában foglaltaknak megfelelõen, továbbá az alábbi kö-
telezettség kedvezményezett részérõl történõ elfogadását,
amennyiben:

la) a szerzõdés megvalósítása meghiúsul, tartós aka-
dályba ütközik, vagy a szerzõdésben foglalt ütemezéshez
képest késedelmet szenved, a kedvezményezett haladékta-
lanul köteles jelenteni a döntéshozónak,

lb) a szerzõdés megvalósítása a kedvezményezettnek fel
nem róható okból meghiúsul vagy tartós akadályba ütkö-
zik, az la) pont szerinti jelentési kötelezettség teljesítése
mellett az igénybe nem vett támogatásról le kell mondani,

lc) az adólevonási jogosultságában változás következik
be, a támogatási szerzõdés módosítása végett haladéktala-
nul köteles a kötelezettségvállalónak írásban bejelenteni.
A támogatásban – a változás bejelentéséig – igénybe vett
áfaösszeget a támogatási szerzõdés módosításakor rögzí-
tett módon a kedvezményezett köteles visszafizetni;

m) a minisztérium elállási jogát, az elállás eseteit, felté-
teleit és következményeit;

n) a szerzõdésszegés eseteit és szankcióit, hangsúlyosan
a felhasználással és az ellenõrzéssel összefüggõ kötele-
zettségek megszegése esetén alkalmazandó szankciókat
[Áht. 122. § (1) bekezdés b) pont];

o) utalást arra, hogy a szerzõdés a mellékleteivel együtt
érvényes. A mellékleteket a szerzõdésben fel kell sorolni;

p) amennyiben alkalmazásra kerül az azonnali beszedé-
si megbízás, az arra vonatkozó, a felhatalmazás érvényesí-
tésével kapcsolatos eljárást;

q) a teljesítés igazolására jogosult személy beosztását.

(4) A szerzõdéstervezethez csatolni kell az R. 14. §-ában
felsorolt nyilatkozatokat, okiratokat, dokumentációkat.

(5) A költségterv fõsoraiban meghatározott keretössze-
gek legfeljebb az érintett soron tervezett összeg 10%-ával
léphetõk túl (a költségtervben meghatározott más költség-
keretek megtakarítása terhére, a támogatás fõösszegén be-
lül). Az eltéréseket a szakmai szervezeti egység a kedvez-
ményezett részletes indoklása alapján elfogadja vagy el-
utasítja.

(6) Amennyiben a költségterv fõsoraiban foglalt összeg-
nek a támogatás felhasználásakor 10%-nál nagyobb mérté-
kû túllépésére kerül sor, a szerzõdés módosítása nélkül a
10% feletti túllépés összege nem folyósítható.

(7) A szerzõdéstervezet kedvezményezett által történõ
aláíratására az ellenjegyzéseket követõen kerülhet sor.

(8) Amennyiben a szerzõdéstervezetet a kedvezménye-
zett képviselõje helyett megbízott aláíró írja alá, az R. 14. §
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b) pontjában foglaltakkal összhangban a szerzõdésterve-
zethez csatolni kell az aláírásra feljogosító, közjegyzõ által
hitelesített, ügyvéd által ellenjegyzett vagy két tanú által
hitelesített meghatalmazást. Ennek hiányában a szakmai
vezetõ köteles intézkedni a támogatási döntés visszavo-
násáról.

A szerzõdés módosítása, meghiúsulása

22. §

(1) A szerzõdés módosítására abban az esetben kerülhet
sor, ha azt jogszabály, illetve a pályázati felhívás lehetõvé
teszi, valamint

a) az szakmailag elfogadható, az eredeti céltól nem tér el;
b) annak írásban történõ kezdeményezése a kedvezmé-

nyezett által a szerzõdés lejárta elõtt legalább 30 nappal
megtörtént.

(2) A szerzõdés módosítására a kötelezettségvállalás
rendjére vonatkozó szabályokat kell megfelelõen alkal-
mazni.

(3) A módosító szerzõdés ellenjegyzéséhez és aláírásá-
hoz a szakmai ügyiratba az alábbi dokumentumokat kell
elhelyezni:

a) a kedvezményezett módosításra vonatkozó kérelmét,
b) az eredeti szerzõdés szakmai ügyiratát, amely tartal-

mazza az eredeti szerzõdést,
c) ha korábban már történt módosítás, a módosító szer-

zõdések szakmai ügyiratait a módosító szerzõdésekkel,
d) a módosításra vonatkozó információkat,
e) a módosítás tartalma szerinti egyéb szükséges doku-

mentumokat,
f) a szakmai vezetõnek a módosítás elfogadására vonat-

kozó javaslatát és ahhoz fûzött rövid indokolását.
g) a 3. számú melléklet szerinti kötelezettségvállalási

adatlapot 2 eredeti példányban (amennyiben olyan adat
módosul, amely a kötelezettségvállalási adatlapon is sze-
repel).

(4) A szerzõdéskötés meghiúsulása esetén a szakmai ve-
zetõ 8 napon belül értesíti

a) a kérelmezõt, pályázót az esetlegesen korábban ki-
adott, kötelezettségvállalásnak minõsülõ okirat érvényte-
lenítésével,

b) a GF vezetõjét, kezdeményezve a kötelezettségválla-
lás törlését a nyilvántartásból.

(5) A kedvezményezett a támogatásról vagy annak egy
részérõl – a már folyósított támogatás esetén annak egy-
idejû visszafizetésével és a visszafizetést igazoló banki ki-
vonat másolatának csatolásával – írásban lemondhat. A le-
mondásról vagy a szerzõdés felbontásáról a szakmai veze-
tõ a lemondó levél és a banki kivonat másolatának megkül-
désével tájékoztatja a GF-et.

(6) A GF az (1)–(5) bekezdésekben foglaltaknak megfe-
lelõen gondoskodik a kötelezettségvállalás módosításáról,
illetve a lekötött támogatási összeg felszabadításáról, ha

a) a kedvezményezett még nem vett fel támogatást: az
értesítést követõen azonnal,

b) a kedvezményezett már támogatásban részesült: a tá-
mogatás bankszámlára érkezését követõen azonnal.

(7) A tárgyévi elõirányzatból felszabadult összeg újbóli
felhasználására a kötelezettségvállalásra vonatkozó általá-
nos szabályok az irányadók.

A kötelezettségvállalás dokumentumainak tárolása,

a kötelezettségvállalások nyilvántartása

23. §

(1) A kötelezettségvállalásokat a GF és a szakmai szer-
vezeti egység is köteles nyilvántartani. A GF az általa ve-
zetett nyilvántartás adatait legalább negyedévente, legké-
sõbb a tárgynegyedévet követõ hónap 20-áig köteles a fel-
használásért felelõs szervezeti egységgel egyeztetni és az
egyeztetés megtörténtét írásban dokumentálni.

(2) Az érintett felek eredeti aláírásával ellátott kötele-
zettségvállalási dokumentum elsõ példánya az eredeti alá-
írással ellátott mellékletekkel együtt a szakmai ügyiratban
marad és a szakmai szervezeti egység gondozásában irat-
tározásra kerül.

(3) A kötelezettségvállalás, illetve elõirányzat-lekötés
jogszabályi elõírásoknak megfelelõ dokumentálása, nyil-
vántartása érdekében a szerzõdés eredeti aláírásokkal ellá-
tott egy példányát (a mellékletek másolatával együtt) a
szakmai vezetõ az aláírást követõ 8 napon belül köteles
átadni a GF részére.

(4) A fejezeti kezelésû eredeti elõirányzatokról, az év
közben végrehajtott elõirányzat-módosításokról, az aktuá-
lis elõirányzatokról, valamint az elõirányzatok terhére tör-
tént kötelezettségvállalásokról a GF nyilvántartást vezet,
amelybe a szakmai szervezeti egységek arra felhatalma-
zott ügyintézõi betekinthetnek.

(5) A GF által vezetett nyilvántartásba kötelezettségvál-
lalásra vonatkozó adatot bevezetni, a szakmai szervezeti
egység vezetõje által aláírt és a GF által ellenjegyzett köte-
lezettségvállalási adatlap (3. melléklet) alapján lehet.

(6) A GF által vezetett nyilvántartásban a kötelezett-
ségvállalásra vonatkozó adatokat véglegesíteni a 18. §
(1)–(2) bekezdései szerinti dokumentumok alapján, a kö-
telezettségvállalási adatlapban (3. melléklet) foglaltakkal
megegyezõ tartalommal lehet.

(7) A GF által vezetett elõirányzat- és kötelezettségvál-
lalás-nyilvántartásnak legalább az Ámr. 25. melléklete
szerinti adatokat kell tartalmaznia.
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(8) A GF az általa vezetett nyilvántartás adatai alapján
havonta, a tárgyhót követõ hónap 15-éig adatot szolgáltat a
szakmai szervezeti egységek részére az általuk kezelt elõ-
irányzatok felhasználásáról.

(9) Az (5) és a (6) bekezdéstõl eltérõen a
Megváltozott munkaképességûek foglalkoztatásával

összefüggõ bértámogatás (16. cím, 38. alcím, 1. jogcím-
csoport)

Szociális intézményi foglalkoztatás normatív támoga-
tása (16. cím, 38. alcím, 3. jogcímcsoport)

Otthonteremtési támogatás (16. cím, 46. alcím, 1. jog-
címcsoport)

Gyermektartásdíjak megelõlegezése (16. cím, 46. al-
cím, 3. jogcímcsoport)

Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása (16. cím,
46. alcím, 5. jogcímcsoport)

Gyesen és gyeden lévõk hallgatói hitelének célzott tá-
mogatása (16. cím, 46. alcím, 7. jogcímcsoport)

Szociális célú humánszolgáltatások normatív állami tá-
mogatása (16. cím, 48. alcím, 1. jogcímcsoport)

Egyházi szociális intézményi normatíva kiegészítése
(16. cím, 48. alcím, 3. jogcímcsoport)
fejezeti kezelésû elõirányzatok esetében az elõirányzatok
és a kötelezettségvállalások nyilvántartásához a 3. mellék-

let szerinti adatlap kitöltése nem szükséges. A nyilvántar-
tásban az éves aktuális elõirányzatnak megfelelõ összeget
a GF köteles lekötött elõirányzatként nyilvántartani. A le-
kötött összeg a tényleges teljesítésnek megfelelõ összegre
a GF saját hatáskörében korrigálásra kerül.

Elõirányzat-finanszírozási terv összeállításának

szabályai

24. §

(1) Az elõirányzatok terhére fejezeten kívüli, valamint a
fejezet által közvetlenül teljesített kifizetésekhez a támo-
gatás az éves kiadási elõirányzatra és annak forrásaira (be-
vétel, támogatás, elõirányzat-maradvány) kiterjedõ elõ-
irányzat-finanszírozási terv alapján vehetõk igénybe. Az
elõirányzat-finanszírozási terv alapul kell szolgáljon a tel-
jesítésarányos finanszírozáshoz (keretnyitáshoz) és a lik-
viditásmenedzseléshez, továbbá összhangban kell lennie a
kötelezettségvállalásokkal.

(2) Az (1) bekezdésben meghatározott elõirányzat-fi-
nanszírozási tervet – a jóváhagyott költségvetési törvény
alapján – az Ámr. 27. mellékletében meghatározott formá-
ban a GF elõirányzatonként tárgyév január 7-éig, majd ezt
követõen havonta, a tárgyhónap – beleértve a tárgyévet
követõ év január hónapját is – vonatkozásában dekádon-
kénti részletezettségben a tárgyhónapot megelõzõ hónap
17. napjáig köteles elkészíteni és benyújtani a MÁK felé.
A GF az elõirányzat-finanszírozási terv összeállításához

szükség szerint adatot kér a szakmai szervezeti egységek-
tõl, illetve a kezelõ és közremûködõ szervezetektõl.

(3) Fejezeti kezelésû elõirányzat terhére kifizetések – a
kötelezettségvállalás dokumentuma alapján – az elõirány-
zat-finanszírozási terv szerint történnek. A megnyitott elõ-
irányzatot meghaladó összegû kifizetés a törvényi sor ter-
hére nem teljesíthetõ.

(4) Az elõirányzatok várható alakulásáról a PM felé ha-
vonta, a tárgyhónap 8. napjáig benyújtandó adatszolgálta-
tást az Ámr. 26. melléklete szerint a GF készíti el az elõ-
irányzat-finanszírozási tervben foglaltak és a kötelezett-
ségvállalás nyilvántartásban rendelkezésre álló adatok
alapján.

(5) Abban az esetben, ha a (4) bekezdés szerinti adatszol-
gáltatás és indoklás alapján megállapítható, hogy a várható
bevételek nem fedezik a várható kiadásokat, a továbbiakban
egyedi 30,0 M Ft feletti kötelezettség kizárólag a pénzügy-
miniszter jóváhagyásával vállalható. A pénzügyminiszter
jóváhagyása csak a tárgyévre vonatkozik.

(6) A szakmai szervezeti egység vezetõje köteles a fel-
adatfinanszírozási körbe vont elõirányzatokra vonatkozó-
an a finanszírozási alapokmányt az Ámr. 5. mellékletei
szerinti formában és tartalommal, továbbá a részfeladatok
megvalósítására kötött szerzõdések, valamint egyéb – nem
szerzõdésnek minõsülõ – kötelezettségvállalási bizony-
latok, okmányok kincstári bejelentésére a szerzõdés-
bejelentést kidolgozni az Ámr. VII. fejezetében meghatá-
rozott eljárási rendben foglaltak szerint, a határidõk betar-
tásával.

(7) A feladatfinanszírozási körbe vont elõirányzatok fi-
nanszírozása teljesítményarányosan, a tényleges felmerü-
léskor történik.

A kötelezettségvállalás bejelentése

25. §

(1) A feladatfinanszírozás körébe nem tartozó fejezeti
kezelésû elõirányzat terhére kiírt pályázatokról, vagy a
nem pályázati úton odaítélt támogatások, egyéb más köte-
lezettségvállalások esetében a kötelezettségvállalásról az
Ámr. 14. mellékletében meghatározott formában, a pályá-
zati kiírást, illetve a kötelezettségvállalást követõ 5 mun-
kanapon belül a GF köteles adatot szolgáltatni a MÁK Te-
rületi Igazgatósága részére. Kivételt képeznek ez alól az
európai uniós támogatásokkal megvalósuló programok-
hoz, a normatív alapon igénybe vett elõirányzatokhoz,
valamint a Hozzájárulás a lakossági energiaköltségekhez
elõirányzathoz kapcsolódó kötelezettségvállalások.

(2) Az (1) bekezdés szerinti bejelentést, valamint elõzõ
évi elõirányzat terhére vállalt kötelezettségek, illetve a be-
jelentett kötelezettségvállalásban történt változások eseté-
ben a Kincstár részére beküldésre kerülõ, az Ámr. 15., va-

2009/24. szám H I V A T A L O S É R T E S Í T Õ 5083



lamint 15. a) mellékletében meghatározott formában kitöl-
tött adatlapot a kincstári aláírás bejelentõ szerinti aláírók
jogosultak aláírni.

(3) A feladatfinanszírozás körébe tartozó fejezeti keze-
lésû elõirányzatok esetében a kötelezettségvállalás-beje-
lentési kötelezettséget az Ámr. 5. melléklete szerinti szer-
zõdésbejelentésen vagy elektronikusan, az eADAT elekt-
ronikus felületen keresztül kell teljesíteni a Kincstár ré-
szére.

(4) Pénzügyi teljesítés – az (1) bekezdésben foglalt elõ-
irányzatok kivételével – csak a Kincstár által közölt hivat-
kozási számmal rendelkezõ kötelezettségvállalás, szerzõ-
dés terhére történhet.

A kötelezettségvállalás elõkészítésének

speciális szabályai határon túli kedvezményezett esetén

26. §

(1) Határon túli kedvezményezett esetén a szakmai ügy-
irat tartalmára vonatkozó rendelkezéseket a (2)–(6) bekez-
désben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Határon túli kedvezményezett esetén a támogatás
összegének meghatározása forintban történik, de az átuta-
lásra EUR-ban vagy USD-ban kerül sor. Az esetleges más
pénznemre való átváltásról a kedvezményezett saját költ-
ségére gondoskodhat. A támogatási összeg felhasználási
helye szerinti pénznemre való átváltásról szóló banki bi-
zonylatot a kedvezményezettnek az elszámoláshoz csatol-
nia kell.

(3) Az elszámoláshoz a támogatás felhasználási helye
szerinti állam jogszabályainak megfelelõ pénzügyi bi-
zonylatok, számlák, banki átutalási igazolások és azok hi-
vatalos magyar nyelvû fordításai fogadhatók el. A határon
túli kedvezményezettek esetében a hivatalos magyar nyel-
vû fordítás helyett elfogadható, ha a számlán a kedvezmé-
nyezett magyar nyelven feltünteti annak tartalmát és bün-
tetõjogi felelõsséggel nyilatkozik, hogy az általa rávezetett
fordítás megegyezik a számla tartalmával.

(4) A kedvezményezett a magyar nyelven és a kedvez-
ményezett nyelvén írt szerzõdés aláírásával nyilatkozik ar-
ról, hogy a Magyar Köztársaság adó-, vámhatóságai és il-
letékhivatalai hatáskörébe tartozó, lejárt köztartozása
nincs, vagy arra az illetékes hatóság fizetési könnyítést
(részletfizetést, fizetési halasztást) engedélyezett.

(5) A kamatszámításnál a Magyar Nemzeti Bank jegy-
banki alapkamata az irányadó.

(6) A támogatási szerzõdésben ki kell kötni, hogy a
szerzõdésbõl eredõ esetleges jogviták eldöntése során a
magyar nyelven készült szerzõdés és a magyar jog alkal-
mazandó, továbbá az eljárás lefolytatására a magyar bíró-
ság illetékes.

Kötelezettségvállalások ellenjegyzése

27. §

(1) Az elõzetes kötelezettségvállalás és a kötelezettség-
vállalás dokumentumainak ellenjegyzése jogi és pénzügyi
ellenjegyzésbõl áll.

(2) Pénzügyi ellenjegyzés nélkül pénzügyi teljesítési
kötelezettséget is keletkeztetõ kötelezettség – tekintet nél-
kül annak tárgyára, ideértve a kötelezettségvállalás módo-
sítását is – érvényesen nem vállalható.

(3) Ellenjegyzésre a szerzõdéstervezet akkor alkalmas,
ha mindenben megfelel az R. és jelen utasítás elõírásainak
és a szerzõdéstervezetet tartalmazó szakmai ügyiratban
megtalálhatók az R. és jelen utasításban elõírt okiratok,
dokumentumok.

28. §

(1) A kötelezettségvállalás dokumentumának jogi ellen-
jegyzése annak igazolása, hogy a szerzõdés és mellékletei
a vonatkozó jogszabályoknak megfelelnek.

(2) A jogi ellenjegyzésre a Jogi Fõosztály vagy az Álta-
lános Jogi Osztály vezetõje, illetve az általuk írásban kije-
lölt jogtanácsos jogosult.

(3) Azon – adott elõirányzathoz kapcsolódóan – pályá-
zati úton, vagy normatívák alapján kötendõ szerzõdések
esetében, melyek azonos tartalmi és formai követelmé-
nyekkel kerülnek megkötésre, a Jogi Fõosztály csak a min-
taszerzõdést, illetve a szerzõdésmódosítás-mintát jegyzi
ellen. Az ellenjegyzett mintaszerzõdésekben jogi ellen-
jegyzés hiányában módosítás nem eszközölhetõ.

(4) A pénzügyi ellenjegyzésre a jogi ellenjegyzést köve-
tõen kerülhet sor. A pénzügyi ellenjegyzés annak igazo-
lása, hogy

a) a jóváhagyott költségvetés fel nem használt, illetve le
nem kötött, a kötelezettségvállalás tárgyával összefüggõ
kiadási elõirányzata rendelkezésre áll, illetve a befolyt
vagy várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet,

b) az elõirányzat-felhasználási terv szerint a kifizetés
idõpontjában a fedezet rendelkezésre áll,

c) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vo-
natkozó szabályokat.

(5) Pénzügyi ellenjegyzésre a GF vezetõje és általános
helyettese, valamint az FPO és az FSZO vezetõje jogosult.
A kötelezettségvállaló és az ellenjegyzõ ugyanazon gazda-
sági eseményre vonatkozóan azonos személy nem lehet.

(6) Pénzügyi szabálytalanság, egyéb pontatlanság – így
különösen az Ámr. 134. § (9) bekezdésében foglaltak –
észlelése esetén a pénzügyi ellenjegyzõ az ügyiratot intéz-
kedésre indokolással visszaküldi a szakmai szervezeti
egységnek. A szakmai szervezeti egység új eljárást indít,

5084 H I V A T A L O S É R T E S Í T Õ 2009/24. szám



vagy a kérelmet – a kérelmezõ egyidejû értesítése mellett –
elutasítja.

(7) Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg
az R.-ben és jelen utasításban foglalt elõírásoknak és az er-
rõl szóló írásos tájékoztatás ellenére a kötelezettségvál-
laló, felettese, illetve az ellenjegyzésre jogosult felettese
írásban ellenjegyzésre utasítja, az ellenjegyzõ e tényrõl
köteles haladéktalanul írásban tájékoztatni a minisztert.

Szakmai teljesítés igazolása

29. §

(1) A támogatás folyósítását vagy az elõirányzat-módo-
sítással történõ teljesítést a szakmai szervezeti egység ve-
zetõje a GF felé megküldött feljegyzéssel kezdeményezi,
amelyhez – az elsõ elõleg, valamint az elõfinanszírozás fo-
lyósításának kivételével – csatolja a 6. melléklet szerinti
teljesítésigazolást 2 példányban.

(2) A szakmai teljesítés igazolására jogosult
a) a kötelezettségvállalás dokumentumában megjelölt

személy, ennek hiányában a kötelezettségvállaló,
b) a PHARE-programok és az Átmeneti Támogatások

esetében a miniszter által – az európai uniós elõcsatlakozá-
si eszközök és az Átmeneti Támogatás felhasználásának
pénzügyi tervezési, lebonyolítási, számviteli és ellenõrzési
rendjérõl szóló 119/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet alap-
ján – kijelölt Szakmai Programfelelõs Tisztségviselõ
(SPO), illetve személy.

(3) A kifizetés kezdeményezése elõtt a szakmai teljesítés-
igazoló ellenõrizni köteles az Ámr. 135. §-ának (1) bekez-
désében foglaltak megvalósulását, így különösen azt, hogy

a) a teljesítés a szerzõdésben foglaltaknak megfelelõen,
az elvárható szakmai színvonalon, ténylegesen megtörtént,

b) a kifizetésre kezdeményezett összeg arányban áll a
teljesítéssel,

c) támogatási elõleg elszámolása esetén
ca) az elszámolás határidõben, a szerzõdésben foglaltak

szerint megtörtént,
cb) a benyújtott dokumentumok megfelelnek a szerzõ-

désben elõírt tartalmi és formai követelményeknek,
cc) a támogatás felhasználása a szerzõdésben foglalt

szakmai programnak megfelelõen történt.

(4) A beszámoltatás kiemelt formája a helyszíni ellenõr-
zés. Ennek során vizsgálni kell a támogatás hasznosulását,
a támogatás felhasználásával kapcsolatos elkülönített nyil-
vántartást. A helyszíni ellenõrzés eredményérõl jelentést,
szerzõdésszegés esetén jegyzõkönyvet kell készíteni és azt
az ellenõrzés befejezését követõ 5 munkanapon belül át
kell adni az illetékes szakmai vezetõnek.

(5) A szakmai teljesítésigazolás során végzett ellenõr-
zés vagy egyéb eljárás során feltárt, jogosulatlanul igény-
be vett támogatás vagy jogosulatlanul igénybe vett más ki-

fizetés esetén a folyósítást azonnali hatállyal fel kell füg-
geszteni, és a támogatás vagy más kifizetés visszatérítése
iránt a szakmai szervezeti egységnek az R. 19. §-ában fog-
laltak szerint haladéktalanul intézkedni kell.

(6) A követelés elõírására az Ámr. 18/A. §-ának (5) be-
kezdése értelmében csak jelen utasítás 28. §-ának (5) bekez-
désében meghatározott személyek ellenjegyzése után kerül-
het sor.

(7) Az (5) bekezdés szerinti intézkedést követõen az el-
lenõrzést végzõ – a szakmai felettes egyetértésével – fel-
jegyzésben kezdeményezheti az Ellenõrzési Osztály veze-
tõjénél a költségvetési szervek belsõ ellenõrzésérõl szóló
193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet szerinti vizsgálat le-
folytatását. A javaslatról a vezetõ elõterjesztése alapján a
miniszter dönt.

(8) A támogatás részbeni vagy teljes visszafizetésének
összegét a visszafizetésrõl szóló értesítés elõkészítésekor a
megkötött támogatási szerzõdésben elõírt kamattal kell ki-
számítani.

(9) Amennyiben a követelés behajtása azonnali besze-
dési megbízás alkalmazásával történik, annak érvényesíté-
sérõl – a szakmai vezetõ kezdeményezése és összegmeg-
határozása alapján – a GF, illetõleg a kezelõ szervezet in-
tézkedik és az eredményrõl tájékoztatja a szakmai szerve-
zeti egységet.

(10) A visszafizetésre kötelezett – a visszafizetési határ-
idõ lejárta elõtt írásban benyújtott, részletes indokolást tar-
talmazó – kérelmére a miniszter és – a miniszter mint a fe-
jezet felügyeletét ellátó szerv vezetõje nevében – az általá-
nos jogkörû államtitkár részletfizetési kedvezményt adhat.
A részletfizetésre vonatkozó döntést a szakmai szervezeti
egység készíti elõ és a kötelezettségvállalás rendjében bo-
csátja kiadmányozásra. A kiadmányozás után egy másolati
példány megküldésével a szakmai vezetõ köteles értesíteni
a GF-et. A részletfizetés idõtartama a 12 hónapot nem ha-
ladhatja meg.

(11) A szerzõdésben a kedvezményezettre meghatáro-
zott kötelezettségek teljesítésének a kedvezményezettnél
történõ ellenõrzéséért és a jogosulatlanul igénybe vett
pénzeszköz visszafizetése elrendelésének kezdeményezé-
séért, valamint a visszavont, de vissza nem fizetett összeg
és járulékai behajtásának kezdeményezéséért az illetékes
szakmai szervezeti egység vezetõje a felelõs.

(12) A támogatási elõlegek és az elõfinanszírozással fo-
lyósított támogatások elszámolásának elfogadásáról a
szakmai vezetõ a 7. melléklet szerinti dokumentumon ad
tájékoztatást a GF részére. A tájékoztatást a szakmai ve-
zetõ köteles a beszámoló és az elszámolás beérkezését
– hiánypótlás esetén annak beérkezését – követõ 8 napon
belül eljuttatni a GF részére. Az elszámolási határidõket a
GF nyilvántartja, a nyilvántartás adatait szükség szerint
egyezteti a szakmai szervezeti egységgel.

(13) A 2003. január 1-jét követõen megkötött PHARE-
társfinanszírozású támogatási szerzõdések esetében a
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visszakövetelés tekintetében a jogszabálysértõ, nem ren-
deltetésszerû vagy szerzõdésellenes módon felhasznált
európai uniós forrásokból származó és a kapcsolódó álla-
mi támogatások behajtásának eljárási rendjérõl szóló
55/2005. (III. 26.) Korm. rendelet szerint kell eljárni.

(14) A Teljesítésigazolás szakmai ügyiratban maradó
példányához csatolni kell a szakmai beszámolót és pénz-
ügyi elszámolást.

Érvényesítés

30. §

(1) Az érvényesítés annak igazolása, hogy a szakmai
teljesítésigazolás alapján a pénzügyi intézkedés megtehe-
tõ. Az érvényesítés során az érvényesítõnek a szakmai tel-
jesítésigazolás alapján ellenõrizni kell az összegszerûsé-
get, a fedezet meglétét, valamint azt, hogy az elõírt alaki
követelményeket betartották-e.

(2) Az érvényesítésre az Utalványrendelet címû,
8. a) melléklet szerinti formanyomtatványon kerül sor.

(3) Érvényesítõ a GF vezetõje által – az Ámr. 135. §-ának
(4) bekezdésében, valamint 138. §-ának (2)–(3) bekezdésé-
ben foglaltakra figyelemmel – a munkaköri leírásban kije-
lölt személy.

Utalványozás, utalvány ellenjegyzése

31. §

(1) Utalványozásra a feladatfinanszírozás körébe nem
tartozó elõirányzatok felhasználása esetén a GF vezetõje,
valamint a fejezeti kezelésû elõirányzatok kezeléséért fele-
lõs helyettese jogosult. Mindkét vezetõ egyidejû távolléte
esetén az utalványozási jogkört a koordinációs szakállam-
titkár, távollétében a miniszter vagy az illetékes államtitkár
jogosult gyakorolni. Az utalványozás külön írásbeli ren-
delkezéssel a 8. a) melléklet, illetve bevételek esetében a
8. b) melléklet szerinti Utalványrendelet útján történik.

(2) Az utalvány ellenjegyzésére a GF vezetõje és az ál-
tala írásban kijelölt személyek jogosultak.

(3) Az utalványozó és az utalvány ellenjegyzõje – ugyan-
azon gazdasági eseményre vonatkozóan – azonos személy
nem lehet.

(4) Az utalvány ellenjegyzése során az Ámr. 134. §-ában
foglaltak értelemszerû alkalmazásával kell eljárni, továbbá
meg kell gyõzõdni arról, hogy a szakmai teljesítés igazolása
és az érvényesítés megtörtént-e.

(5) Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalványt, ha nem
ért vele egyet, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre az utalvá-
nyozó, felettese vagy az ellenjegyzõ felettese írásban uta-
sítja. A további eljárási szabályokra az Ámr. 134. §
(12) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

V. fejezet

A kezelõ és közremûködõ szervezetek feladatai

Kezelõ szervezetek feladatai

32. §

(1) Az R. 1. mellékletében felsorolt szervezetek az ott
megjelölt elõirányzatok tekintetében kezelõ szervezetnek
minõsülnek.

(2) A kezelõ szervezet elõirányzat-kezelõi feladatait az
Áht. és az Ámr. elõírásaival összhangban az R., valamint
a jelen utasításban foglaltak értelemszerû alkalmazása
mellett látja el.

(3) Az általános jogkörû államtitkár a kezelõ szervezet-
tel – valamennyi általa kezelt elõirányzat vonatkozásában
egyidejûleg – az ellátandó feladatoknak, valamint a ke-
zelõi feladatokkal összefüggõ jogoknak és kötelezett-
ségeknek a meghatározására együttmûködési megállapo-
dást köt.

(4) Az elõirányzatok szakmai céljainak és a konkrét ke-
zelõi feladatoknak a meghatározása, valamint a kezelõ
szervezet feladatellátással összefüggésben felmerülõ lebo-
nyolítási költségeinek biztosítása céljából, melynek össze-
ge – jogszabály eltérõ rendelkezésének hiányában – legfel-
jebb az elõirányzatnak az R. 4. § (2) bekezdésében megha-
tározott mértékéig terjedhet, a szakmai szervezeti egység a
kezelõ szervezettel vállalkozási szerzõdést köt.

(5) A vállalkozási szerzõdésben rendezni kell az elõ-
irányzat-felhasználásért felelõs szakmai szervezeti egység
és a kezelõ szervezet közötti együttmûködés rendjét.

(6) A kezelõ szervezetek által kezelt elõirányzatok ese-
tében a jelen utasítás III. fejezetében az elõirányzat-módo-
sítással, illetve 24. §-ában az elõirányzat-nyitással össze-
függésben szabályozott feladatokat – a kezelõ szervezet
adatszolgáltatása alapján – a GF látja el.

(7) A kifizetések – jogszabályi felhatalmazás alapján
miniszteri hatáskörben kijelölt kezelõ szervezetek eseté-
ben – a fejezet által az elõirányzat lebonyolítása céljából
nyitott elõirányzat-felhasználási keretszámláról közvetle-
nül kerülnek teljesítésre a kedvezményezettek javára a
számla feletti rendelkezési jogosultságok kezelõ szerve-
zetre történõ delegálásával. Az R. 2. mellékletében kijelölt
közremûködõ szervezet esetében az általa, az elõirányza-
ton kezelt forrás elkülönített kezelése céljából nyittatott
lebonyolítási számláról történnek a kifizetések.

(8) Az R. 2. mellékletében meghatározott elõirányzatok
esetében az elõirányzat kedvezményezettje a végsõ ked-
vezményezettek felé a vele megkötött támogatási szerzõ-
désben foglaltakkal összhangban továbbtámogatás folyó-
sítására jogosult.
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(9) A kezelõ szervezet vezetõje a kezelésébe tartozó
elõirányzatok esetében felelõs az elkülönített számla keze-
lésének biztosításáért, az elõirányzatok feletti rendelke-
zési jogosultságok gyakorlásáért (kötelezettségvállalás,
szakmai teljesítés igazolása, utalványozás), a pénzügyi le-
bonyolításért (ellenjegyzés, érvényesítés, utalvány ellen-
jegyzése) és a pénzügyi, számviteli elszámolásért. A szak-
mai szervezeti egység vezetõjének felelõssége a feladatel-
látás szakmai tartalmának meghatározására terjed ki.

A MÁK mint jogszabály által nevesített kezelõ

vagy közremûködõ szervezet

33. §

(1) A MÁK közremûködõ szervezeti feladatait
a) a 16/38/3 Szociális intézményi foglalkoztatás norma-

tív támogatása elõirányzat esetében a szociális foglalkoz-
tatás engedélyezésérõl és a szociális foglalkoztatási támo-
gatásról szóló 112/2006. (V. 12.) Korm. rendelet,

b) a 16/46/1 Otthonteremtési támogatás elõirányzat ese-
tében a gyermekek védelmérõl és a gyámügyi igazgatásról
szóló 1997. évi XXXI. törvény, valamint a gyámhatósá-
gokról, valamint a gyermekvédelmi és a gyámügyi eljárás-
ról szóló 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet,

c) a 16/46/3 Gyermektartásdíjak megelõlegezése elõ-
irányzat esetében a gyámhatóságokról, valamint a gyer-
mekvédelmi és a gyámügyi eljárásról szóló 149/1997.
(IX. 10.) Korm. rendelet,

d) a 16/46/5 Mozgáskorlátozottak közlekedési támoga-
tása elõirányzat esetében a súlyos mozgáskorlátozott sze-
mélyek közlekedési kedvezményeirõl szóló 164/1995.
(XII. 27.) Korm. rendelet,

e) a 16/46/7 Gyesen és gyeden lévõk hallgatói hitelé-
nek célzott támogatása elõirányzat esetében a hallgatói hi-
telrendszerrõl és a Diákhitel Központról szóló 86/2006.
(IV. 12.) Korm. rendelet, illetve

f) a 16/48/1 Szociális célú humánszolgáltatások norma-
tív állami támogatása és a 16/48/3 Egyházi szociális intéz-
ményi normatíva kiegészítése elõirányzatok esetében a
személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmény és a
falugondnoki szolgálat mûködésének engedélyezésérõl,
továbbá a szociális vállalkozás engedélyezésérõl szóló
188/1999. (XII. 16.) Korm. rendelet
kijelölése alapján látja el.

34. §

(1) A lakossági vezetékes gázfogyasztás és távhõfel-
használás szociális támogatásáról szóló 289/2007. (X. 31.)
Korm. rendelet 9. § (2) bekezdése alapján az R. 1. mellék-
letében meghatározott, 16/92 Hozzájárulás a lakossági
energiaköltségekhez elõirányzat kezelõi feladatait a MÁK
látja el.

(2) Az elõirányzatnak a MÁK rendelkezési jogosultsá-
gába tartozó fejezeti kezelésû elõirányzat-felhasználási
keretszámlára történõ megnyitásáról a GF a MÁK rend-
szeres adatszolgáltatása alapján gondoskodik.

VI. fejezet

Költségvetési beszámolás, zárszámadás,

elõirányzat-maradvány megállapítása, felhasználása

Költségvetési beszámolás, zárszámadás

35. §

(1) A fejezeti kezelésû elõirányzatok költségvetésének
teljesítésérõl készülõ évközi és éves beszámolókat a GF
– a szakmai szervezeti egységek és kezelõ szervezetek be-
számolóit és adatszolgáltatását figyelembe véve – állítja
össze és az általános jogkörû államtitkár jóváhagyását kö-
vetõen küldi meg a PM részére.

(2) A számszaki költségvetési beszámolók elkészítésére
vonatkozó részletes szabályokat a fejezeti kezelésû elõ-
irányzatok számviteli politikája és számlarendje rögzíti.

(3) A fejezeti kezelésû elõirányzatok költségvetési be-
számolójának szöveges indoklását a szakmai szervezeti
egységek és a kezelõ/közremûködõ szervezetek bevonásá-
val a GF készíti el.

Elõirányzat-maradvány megállapítása,

felhasználása

36. §

(1) A fejezeti kezelésû elõirányzatok maradványát a GF
a szakmai szervezeti egységekkel és a kezelõ/közremûkö-
dõ szervezetekkel a tárgyévet követõ év január 31-ig tör-
ténõ egyeztetést követõen állítja össze.

(2) Az elõirányzat-maradvány elszámolása során köte-
lezettségvállalással terhelt elõirányzat-maradványnak te-
kintendõ

a) az a tárgyévben szerzõdés alapján befolyt bevétel,
amely bizonyítottan a bevétel ellenszolgáltatásaként telje-
sítendõ kiadásokra a következõ évben kerül felhaszná-
lásra,

b) a kötelezettségvállalások azon állománya, melyre a
kötelezettségvállalás a tárgyévi elõirányzat terhére történt
és a teljesítés a tárgyévben nem valósult meg.

(3) Az elõirányzat-maradványok felhasználására az
Ámr. 51. § (4) bekezdésében és a 65–67. §-aiban elõírt sza-
bályok az irányadók.

(4) A kötelezettségvállalással terhelt fejezeti kezelésû
elõirányzat-maradvány terhére kifizetés a tárgyévet köve-
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tõ évben csak az elõirányzat módosítását követõen – az R.
5. §-ának (3) és (4) bekezdésében foglalt kivételekkel –
legkésõbb június 30-áig teljesíthetõ.

(5) Elõirányzat-maradványt terhelõ kifizetés tárgyévi
elõirányzat terhére nem teljesíthetõ.

(6) A kötelezettségvállalással terhelt elõirányzat-ma-
radvány terhére – amennyiben a kötelezettségvállalás
meghiúsul vagy a felhasználás összege kisebb a jóváha-
gyott elõirányzatnál – újabb kötelezettség a pénzügymi-
niszter engedélyével vállalható. A kérelem elõkészítése a
szakmai vezetõ feladata, a kérelmet a GF nyújtja be a PM
felé.

VII. fejezet

Vegyes rendelkezések

Követelések kezelése

37. §

(1) A minisztérium követeléseirõl lemondani – törvény
eltérõ rendelkezése hiányában – nem lehet.

(2) Ha a pályázat útján elnyert központi költségvetési
támogatást jogosulatlan igénybevétel vagy felhasználás
miatt a minisztérium, illetõleg kezelõ vagy közremûködõ
szervezet közigazgatási hatósági eljárásban követeli
vissza és a követelést a kötelezett határidõben nem teljesí-
ti, a követelés köztartozásnak minõsül, melyet az Adó- és
Pénzügyi Ellenõrzési Hivatal megkeresésre adók módjára
hajt be. A végrehajtás díja az érintett fejezeti kezelésû elõ-
irányzat terhére elszámolható.

(3) A kis összegû (100 000 Ft-ot meg nem haladó) köve-
telést behajtásra elõírni nem kell. A szakmai szervezeti
egység a követelés teljesítésére történõ egyszeri írásbeli
felhívás adós (kedvezményezett) felé történõ megküldését
követõen a behajtás eredményességérõl írásban tájékoz-
tatni köteles a GF-et.

(4) A fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználása so-
rán a keletkezett követelésekrõl a szakmai szervezeti egy-
ség, illetõleg a kezelõ szervezet folyamatos nyilvántartást
köteles vezetni, ami alapján a GF-et – a számviteli nyil-
vántartásban való rögzítés érdekében –folyamatosan érte-
síteni köteles. Az elõlegekkel és az elõfinanszírozás útján
folyósított összegekkel történõ elszámolásról a szakmai
szervezeti egység a GF-et a 7. melléklet megküldésével ér-
tesíti.

(5) Az elõlegek folyósítása és az elõfinanszírozás miatt
keletkezõ követelésekrõl a GF, illetõleg a kezelõ szervezet
nyilvántartást vezet, melyet legalább negyedévenként
egyeztet a szakmai szervezeti egységgel. A nyilvántartás
formáját a fejezeti kezelésû elõirányzatokra vonatkozó ha-
tályos számlarend tartalmazza.

Az elõirányzatok felhasználásához kapcsolódó

költségek

38. §

(1) A MÁK felé a fejezet forint folyószámláival össze-
függõ szolgáltatások után az Ámr. 24. melléklete szerinti
összegekben díjat, jutalékot kell fizetni.

(2) Az elõirányzatokat terhelõ, az R. 4. §-ában meghatá-
rozott mértékû kezelési költségek tartalmazzák a szakmai
feladat ellátásának minden költségét, így a kezelõ vagy
közremûködõ szervezet lebonyolítással összefüggõ költ-
ségeinek fedezetét, az ellenõrzési, a monitoring- és a kom-
munikációs költségek fedezetét is, valamint a Kincstár ál-
tal az Ámr. 108/A. §-a szerint felszámolt díjakat a (3) be-
kezdésben foglaltak szerint.

(3) A Kincstár által az (1) bekezdésben meghatározott
díjak, jutalékok fedezetét az alábbi elõirányzatok esetében
az elõirányzat terhére kell biztosítani.

16/38/1 Megváltozott munkaképességûek foglalkozta-
tásával összefüggõ bértámogatás

16/38/2 Megváltozott munkaképességûek foglalkozta-
tásával összefüggõ költségkompenzáció

16/38/3 Szociális intézményi foglalkoztatás normatív
támogatása

16/46/1 Otthonteremtési támogatás
16/46/3 Gyermektartásdíjak megelõlegezése
16/46/5 Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása
16/46/7 Gyesen és gyeden lévõk hallgatói hitelének cél-

zott támogatása
16/48/1 Szociális célú humánszolgáltatások normatív

állami támogatása
16/48/3 Egyházi szociális intézményi normatíva kiegé-

szítése
16/48/4 Támogató szolgáltatások, közösségi ellátások

finanszírozása
16/54/7 Hozzájárulás a hadigondozásról szóló törvényt

végrehajtó közalapítványhoz
16/92 Hozzájárulás a lakossági energiaköltségekhez
A fel nem sorolt elõirányzatok tekintetében, illetve

amennyiben a kincstári díjak összege év közben megha-
ladja az elõirányzatról kifizethetõ keretet, a fedezet a
16/37 MÁK tranzakciós díjak elõirányzat terhére kerül
biztosításra.

A folyamatba épített elõzetes, utólagos vezetõi ellenõrzés

általános szabályai, beszámoltatás

39. §

(1) A folyamatba épített, elõzetes és utólagos vezetõi el-
lenõrzés (a továbbiakban: FEUVE) a minisztériumon be-
lül az elõirányzatok felhasználásával összefüggésben a
gazdálkodásért felelõs szakmai szervezeti egységek (ide-
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értve szakállamtitkárok, államtitkár és miniszter) és a GF
által folytatott elsõ szintû pénzügyi irányítási és ellenõrzé-
si rendszer, melynek célja a rendelkezésre álló források
szabályszerû, szabályozott, gazdaságos, hatékony és ered-
ményes felhasználásának biztosítása. A pénzügyi irányí-
tási és ellenõrzési feladatok magukban foglalják

a) a pénzügyi döntések és dokumentumok elkészítését
(ideértve a költségvetési tervezés, a kötelezettségvállalá-
sok, a szerzõdések, a kifizetések, a szabálytalanság miatti
visszafizetések dokumentumait is)

b) az elõzetes és utólagos pénzügyi ellenõrzést, a pénz-
ügyi döntések szabályszerûségi és szabályozottsági szem-
pontból történõ jóváhagyását, illetve ellenjegyzését,

c) a gazdasági események elszámolását (a hatályos jog-
szabályoknak megfelelõ könyvvezetés és beszámolás)
az a)–c) pontokban szereplõ feladatkörök elkülönítése
mellett.

(2) A pénzügyi irányítási és ellenõrzési rendszernek biz-
tosítania kell, hogy

a) a minisztérium valamennyi, gazdálkodással kapcso-
latos tevékenysége és célja összhangban legyen a szabály-
szerûség, szabályozottság és megbízható gazdálkodás el-
veivel,

b) az eszközökkel és forrásokkal való gazdálkodásban
ne kerüljön sor pazarlásra, visszaélésre, rendeltetésellenes
felhasználásra,

c) megfelelõ, pontos és naprakész információk álljanak
rendelkezésre a költségvetési szerv gazdálkodásával kap-
csolatosan,

d) a FEUVE harmonizációjára és összehangolására vo-
natkozó irányelvek végrehajtásra kerüljenek,

e) a rendelkezésre álló eszközök és források a szabály-
szerûség, szabályozottság és megbízható gazdálkodás el-
veivel összhangban kerüljenek felhasználásra.

40. §

(1) A fejezeti kezelésû elõirányzatokból folyósított tá-
mogatások ellenõrzése során az R. 21. §-ában foglaltak fi-
gyelembevételével kell eljárni.

(2) A pénzügyi irányítási és ellenõrzési feladatok
a) a pénzügyi döntések dokumentumainak elkészítését

és ellenõrzését illetõen
aa) a költségvetési tervezés a GF és a szakmai szerve-

zeti egységek feladata – ellenõrzi a koordinációs szak-
államtitkár,

ab) az elõirányzat-felhasználási, illetve -finanszírozási
terv elkészítése és végrehajtása a szakmai szervezeti egy-
ség feladata – ellenõrzi a szakterületet felügyelõ szakál-
lamtitkár,

ac) a kötelezettségvállalás szabályszerû elõkészítése,
indítása, a kötelezettségvállalások nyilvántartása, a szer-
zõdés tartalmi elõ- és elkészítése, a kedvezményezett be-
számoltatása és pénzügyi elszámoltatása, a teljesítések
igazolása, a szabálytalanság miatti visszafizettetések do-
kumentumainak elkészítése és a jogosulatlanul igénybe
vett támogatás visszavonásával kapcsolatos eljárás kezde-
ményezése a szakmai szervezeti egység feladata – ellen-
õrzi a szakterületet felügyelõ szakállamtitkár;

ad) a szerzõdés jogi ellenjegyzése a Jogi Fõosztály fel-
adata – ellenõrzi a koordinációs szakállamtitkár;

ae) az elõirányzatok (kötelezettségvállalás) nyilvántar-
tása, a kötelezettségvállalás teljesítéséhez szükséges for-
rás rendelkezésre állásának és a kifizetés kezdeményezé-
séhez kapcsolódó dokumentumok teljességének ellenõr-
zése (érvényesítés) a GF, azon belül az FPO vezetõjének a
feladata – ellenõrzi a koordinációs szakállamtitkár;

b) az elõzetes pénzügyi ellenõrzés keretében a pénzügyi
döntések szabályszerûségi és szabályozottsági szempont-
ból történõ jóváhagyása, illetve ellenjegyzése a GF veze-
tõjének a feladata – ellenõrzi a koordinációs szakállamtit-
kár;

c) a gazdasági események elszámolását biztosító felada-
tokat, így

ca) a kötelezettségvállalások nyilvántartását, valamint
a hatályos jogszabályoknak megfelelõ könyvvezetést a
GF és a kezelõ szervezet végzi – ellenõrzi a koordinációs
szakállamtitkár,

cb) az elemi beszámolót – a szakmai szervezeti egysé-
gek beszámolói alapján – az FSZO állítja össze – ellenõrzi
a GF vezetõje és a koordinációs szakállamtitkár.

(3) A beszámoltatás a kedvezményezett által benyújtott
– a 9. mellékletnek megfelelõ – szakmai beszámolónak és
pénzügyi elszámolásnak a szerzõdésben meghatározott
kötelezettségekkel történõ összehasonlításából, az esetle-
ges hiánypótlások bekérésébõl, a feladatok határidõre,
megfelelõ minõségben és mennyiségben történt teljesíté-
sének megállapításából áll.

41. §

(1) Az ESZA Kht. által üzemeltetett elektronikus pályá-
zatkezelõ rendszer (EPER) 2009. évi egyszeri regisztrá-
ciós díja 3000 forint.

(2) A jelen utasításban nem szabályozott kérdésekben a
mindenkori éves Kvtv., az Áht., az Ámr., az R., valamint
az SZMSZ és az egyéb vonatkozó belsõ utasítások, sza-
bályzatok elõírásait kell alkalmazni.
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II. RÉSZ

AZ EGYES FEJEZETI KEZELÉSÛ

ELÕIRÁNYZATOK FELHASZNÁLÁSÁNAK

KÜLÖNÖS ELJÁRÁSI SZABÁLYAI

ÉS RÉSZLETES FELHASZNÁLÁSI TERVE

16.3. Állami Foglalkoztatási Szolgálat

fejlesztési program

42. §

(1) Az éves informatikai fejlesztési tervre, valamint épí-
tési, beruházási és ingatlanfelújítási tervre vonatkozó ja-
vaslatot az FSZH állítja össze az ÁFSZ intézményeinek
körében végzett felmérés alapján, az általuk benyújtott
igények, javaslatok felülvizsgálatát követõen. A javaslat-
nak tartalmaznia kell

a) az informatikai fejlesztés esetében:
– az elõzõ évrõl áthúzódó, kötelezettségvállalással ter-

helt keret összegét, feladatonként (témánként) ismertetve
azok tartalmát;

– az elõzõ évrõl áthúzódó, kötelezettségvállalással ter-
helt keret összegét, feladatonként (témánként) ismertetve
azok tartalmát;

– a rendelkezésre álló informatikai fejlesztési keret ter-
hére megvalósítani javasolt feladatok részletes leírását, in-
doklását, valamint azok tervezett (igényelt) kiadását;

b) az építési beruházás, ingatlanfelújítás esetében:
– az elõzõ évrõl áthúzódó, kötelezettségvállalással ter-

helt keret összegét, intézményenként ismertetve a végre-
hajtandó beruházási, felújítási munkálatokat;

– a rendelkezésre álló beruházási, felújítási elõirányzat
terhére megvalósítani javasolt beruházási, felújítási mun-
kálatok részletes ismertetését, indoklását intézményen-
ként, valamint ezek tervezett (igényelt) kiadását.

(2) A tervjavaslatok összeállításának határideje: tárgyév
február 28.

(3) A javaslatot, valamint azok évközi módosítását a
GF, az Intézményfelügyeleti Osztály, valamint a foglal-
koztatási és képzési szakállamtitkár véleménye alapján az
általános jogkörû államtitkár hagyja jóvá.

(4) Az informatikai és ingatlanfejlesztési feladatok
megvalósításáért az FSZH, valamint az FSZH által java-
solt és jóváhagyott, az ismertetett célokra intézményi beru-
házási, felújítási, dologi elõirányzattal rendelkezõ intéz-
mény(ek) felelõs(ek). Az FSZH köteles – a jóváhagyott
fejlesztési terv alapján – kiértesíteni a feladatot megvalósí-
tó intézményt a feladat ellátásához jóváhagyott ke-
ret(ek)rõl. Az informatikai és ingatlanfejlesztések megva-
lósításáért felelõs intézmény a jóváhagyott fejlesztési terv
értesítésének kézhezvételét követõen a fejezeti kezelésû
elõirányzat terhére a közbeszerzési eljárás alá nem tartozó
összeghatárig a megkötött szerzõdéseket 15 napon belül, a
közbeszerzési eljárás alá tartozó összeghatár esetén a meg-

hirdetés, ajánlati bontási jegyzõkönyv, eredménykihirde-
tési jegyzõkönyv, megkötött szerzõdés dokumentumait az
eljárás fázisait követõ 10 napon belül köteles megküldeni
az FSZH részére.

(5) Az FSZH a kötelezettségvállalás dokumentumát
(szerzõdés, számla, megrendelés) az elõirányzat-módosí-
tási javaslat mellékleteként egy másolati példányban köte-
les megküldeni a GF-nek.

(6) A fejlesztési programból megvalósuló intézményi
beruházások, felújítások, szolgáltatások esetében a közbe-
szerzési, központosított beszerzési eljárás lefolytatásáért a
megvalósító intézmény(ek) felelõs(ek).

(7) Az elõirányzat felhasználása az informatikai fejlesz-
téseket, illetve a beruházási, felújítási feladatokat megva-
lósító fejezeten belüli intézményekhez történõ felügyeleti
szervi hatáskörben végrehajtott elõirányzat-átcsoportosí-
tással történik.

(8) Az MPA-ból a forrás közvetlenül az informatikai, il-
letve ingatlanberuházásokat, -felújításokat megvalósító
intézményekhez kerül átutalásra. Az MPA a jóváhagyott
elõirányzatok alapján tárgyév november 30-ig teljesít át-
utalásokat.

(9) Az informatikai, valamint az ingatlanberuházási,
-felújítási feladatok ellátásához szükséges, a megvalósító
intézményekre vonatkozóan végrehajtandó elõirányzat-át-
csoportosítási javaslatot kiemelt kiadási, illetve bevételi
elõirányzatonkénti bontásban az FSZH készíti el és a GF
vezetõje engedélyezi.

(10) Amennyiben év közben a fejlesztési tervekben
meghatározott feladatok végrehajtása során olyan változá-
sok következnek be, amelyek érintik a már végrehajtott
elõirányzat-módosításokat is, az FSZH feladata a szüksé-
ges korrekciók elvégzésének a kezdeményezése.

(11) Az FSZH-nak az engedélyezett informatikai fej-
lesztések, valamint az ingatlanberuházások és -felújítások
elõirányzat-módosításairól nyilvántartást kell vezetni.
A GF-en is vezetni kell az informatikai fejlesztéssel, vala-
mint az ingatlanberuházással, -felújítással kapcsolatos elõ-
irányzat-nyilvántartást. A fejezeti kezelésû elõirányzatból
a megvalósító intézmény(ek)hez átcsoportosított és így
elõirányzattal rendelkezõ intézmény szintén köteles vezet-
ni a kötelezettségvállalások nyilvántartását.

(12) Az intézményi szintû elõirányzat-módosítás, vagy-
is a fejezeti kezelésû elõirányzatból az informatikai fej-
lesztések, valamint az ingatlanberuházások, -felújítások
megvalósításáért felelõs intézményhez történõ felügyeleti
szervi hatáskörben végrehajtandó átcsoportosítás lebo-
nyolítása, nyilvántartása – ideértve az intézményi szintû
elõirányzat-módosításról a Kincstár és az érintett intéz-
mény értesítését – a GF feladata.

(13) A GF kötelezettsége az MPA Alapkezelõ Fõosztály
írásbeli értesítése az elõirányzat-módosítás végrehajtásá-
ról, valamint felkérése a pénzügyi fedezetnek az informati-
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kai fejlesztések, valamint az ingatlanberuházások, -felújí-
tások megvalósításáért felelõs intézmény(ek)hez – elkü-
lönített állami pénzalapból támogatásértékû mûködési
és/vagy felhalmozási célú kiadásként – történõ átutalására.

(14) A fejlesztések megvalósításáért felelõs intézmény
az FSZH-nak köteles évente beszámolni a feladatok végre-
hajtásáról az évet követõ január 15-ig. A szakmai beszá-
moló mellékletét képezi a fejlesztési tervekben meghatá-
rozott, feladatonkénti keretek terhére vállalt kötelezett-
ségek és a ténylegesen teljesített kifizetések kimutatása.
Az FSZH a tárgyévet követõ év február 20-ig az ÁFSZ-re
vonatkozóan összeállított szöveges, számszaki beszá-
molót készít. A beszámolót az általános jogkörû államtit-
kár hagyja jóvá.

16.4. Állami Foglalkoztatási Szolgálat

mûködtetésének kiegészítése

43. §

(1) Az elõirányzat-felhasználás alapjául a munkaerõ-
piaci szervezet mûködési tartalékának éves felosztási terve
szolgál. Az éves terv tartalmára vonatkozó javaslatot az
ÁFSZ egészét érintõen az FSZH állítja össze a benyújtott
igények, javaslatok alapján. A javaslat összeállításának
határideje: tárgyév február 20.

(2) Az éves keretfelosztási tervjavaslatot és annak év-
közi módosításait a GF, az Intézményfelügyeleti Osztály,
valamint a foglalkoztatási és képzési szakállamtitkár vé-
leménye alapján az általános jogkörû államtitkár hagyja
jóvá.

(3) Az elõirányzat felhasználása a feladatokat megvaló-
sító ÁFSZ intézménye(i) javára végrehajtott elõirány-
zat-átcsoportosítással történik. Az MPA-ból a forrás köz-
vetlenül a rendkívüli feladatot ellátó intézmény(ek)hez ke-
rül átutalásra.

(4) Az elõirányzat-módosítási javaslat alapjául az intéz-
mények által az FSZH-hoz benyújtott – indoklással alátá-
masztott – igények, kérelmek, számlák, szerzõdések szol-
gálnak. A kötelezettségvállalás dokumentumát az FSZH
az elõirányzat-módosítási javaslat mellékleteként egy má-
solati példányban a GF-nek küldi meg.

(5) A rendkívüli feladatok ellátásához szükséges, a
megvalósító intézményekre vagy az ÁFSZ egészét érintõ,
az FSZH által kiemelt kiadási, illetve bevételi elõirányza-
tonkénti bontásban elkészített elõirányzat-módosítási ja-
vaslatot a GF vezetõje engedélyezi.

(6) A GF kötelezettsége az MPA Alapkezelõ Fõosztály
írásbeli értesítése az elõirányzat-módosítás végrehajtásá-
ról, valamint felkérése a pénzügyi fedezetnek az ÁFSZ tar-
taléka megvalósításáért felelõs intézmény(ek)hez – elkü-
lönített állami pénzalapból támogatásértékû mûködési
és/vagy felhalmozási célú kiadásként – történõ átutalására.

Az MPA a jóváhagyott elõirányzatok alapján legfeljebb
tárgyév november 30-ig teljesít átutalásokat.

(7) A GF a fejezeti kezelésû elõirányzat terhére teljesí-
tett elõirányzat-módosításokat a Kincstárral, az FSZH-val
és az MPA-hoz kapcsolódó átutalásokat az MPA Alapke-
zelési Fõosztállyal köteles igény szerint, de minimum ne-
gyedévenként, a negyedévet követõ hó 15-éig egyeztetni.

(8) Az elõirányzat felhasználásáról az FSZH a tárgyévet
követõ év január 15-ig köteles beszámolni. Az FSZH által
összeállított beszámolót az általános jogkörû államtitkár
hagyja jóvá.

(9) Az elõirányzatból intézmény(ek)hez elõirányzat-
módosítással leadott elõirányzatok mértékéig – a saját sza-
bályzatában meghatározottak szerint – az adott intézmény
gyakorolja a kötelezettségvállalási jogkört. A közbeszer-
zési eljárás lefolytatásáért a megvalósító intézmény(ek)
felelõs(ek).

16.38.1. Megváltozott munkaképességûek

foglalkoztatásával összefüggõ bértámogatás

44. §

(1) Az RMK a munkáltatóval legfeljebb 36 hónapra köt-
het hatósági szerzõdést (a továbbiakban: szerzõdés) azzal,
hogy a szerzõdés a támogatás feltételeinek, illetve százalé-
kos mértékének 36 hónapra történõ megállapítása mellett
pénzügyi kötelezettséget (a továbbiakban: kötelezettség-
vállalás) legfeljebb 12 hónapra keletkeztethet. A kötele-
zettségvállalás lejáratát követõen – a jogszabályi feltételek
fennállása esetén – a szerzõdés erre vonatkozó része leg-
feljebb kettõ további naptári évben megújításra kerülhet.
Tárgyévi kötelezettségvállalásnak a kötelezettségvállalás
összegébõl a szerzõdésben rögzített idõponttól a tárgyévet
november 30-ig terhelõ (pénzügyileg a tárgyév decem-
ber 31-ig felmerülõ) kiadások tekinthetõk.

(2) A kötelezettségvállalás tárgyév december hónapját,
valamint a tárgyévet követõ évet terhelõ összege éven túli
kötelezettségvállalásnak minõsül, mely automatikusan a
következõ évi elõirányzatot terheli.

(3) Az RMK a munkáltatóktól beérkezett támogatási ké-
relmek adatairól, a jóváhagyott és elutasított támogatási
döntésekrõl a döntést követõ 10 munkanapon belül, vala-
mint a hatósági szerzõdés megkötésérõl, módosításáról,
felbontásáról, megszüntetésérõl a szükséges adatokat tar-
talmazó dokumentum csatolásával és elektronikus úton is
5 munkanapon belül értesíti a Kincstárt az igénylõk, pályá-
zók adatainak kincstári monitoringrendszerben történõ
rögzítése, illetve egyeztetése érdekében.

(4) Tárgyhónapnak tekintendõ az a hónap, amelyben a
munkáltató a bérkifizetést teljesíti. A tárgyhónapra vonat-
kozóan az RMK részére biztosítandó forrás Kincstárnál
történõ megnyitása érdekében a GF az RMK által havonta
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benyújtott finanszírozási igénybejelentõ és elszámoló lap
(a továbbiakban bejelentõ – 10. melléklet) alapján intéz-
kedik.

(5) A bejelentõt az RMK a tárgyhónap 5. napjáig nyújtja
be az FSZH és a GF részére. Abban az esetben, ha az RMK
az igénylési hónapra vonatkozóan nem nyújt be bejelentõt,
a GF a finanszírozáshoz szükséges forrást az azt megelõzõ
havi bejelentõ alapján nyittatja meg a Kincstárnál. A beje-
lentõt az RMK gazdasági vezetõje aláírásával köteles iga-
zolni.

(6) A munkáltatókkal kötött hatósági szerzõdések alap-
ján a tárgyhónapra kalkulált várható kifizetések összesíté-
sének megfelelõen a tárgyhónap 5. napjáig a 10. melléklet

szerinti bejelentõn az RMK az FSZH és a GF felé elszámo-
lást nyújt be. Az elszámolás tárgyhónapra vonatkozó
összege, a tárgyhónapot megelõzõ hónapra vonatkozóan
benyújtott elszámolás alapján az RMK-nak kiutalt összeg
fel nem használt részével (a továbbiakban: maradvány)
korrigálásra kerül. (Ennek megfelelõen a tárgyhónapra vo-
natkozóan kiutalt összeg minden esetben a maradvánnyal
korrigált összeget jelenti.)

(7) Az FSZH a 10. melléklet adattartalmát ellenõrzi,
szükség szerint javításra visszaküldi, az ellenõrzött igény-
bejelentõ lapot aláírásával ellátva továbbítja a GF-re tárgy-
hónap 15-éig. Az utalást a GF a 10. melléklet szerinti
összegben, a beérkezést követõ 5 napon belül teljesíti az
RMK elõirányzat-felhasználási keretszámlája javára, to-
vábbá intézkedik az intézményi elõirányzatok rendezé-
sérõl.

(8) Az RMK a munkáltató által benyújtott elszámolás
alapján, a Mûködési célú pénzeszközátadás államháztartá-
son kívülre (KTK: 152) jogcímen a munkáltató felé a
tárgyhónap utolsó napjáig teljesíti az utalásokat. Az átuta-
lások kezdeményezésével egy idõben az Ámr. 9. mellékle-
tében meghatározott adatlap tartalmának megfelelõ infor-
mációkról elektronikusan értesíti a kincstári monitoring-
rendszert.

(9) Az RMK az elõirányzatról és felhasználásáról elkü-
lönített nyilvántartást vezet. Az intézményi számlarend és
számlatükör megfelelõ tagolásával biztosítani kell az elkü-
lönített nyilvántartás szerinti elszámolást.

(10) A munkáltató által jogosulatlanul igénybe vett tá-
mogatás feltárása esetén a be nem folyt követelés(eke)t az
RMK köteles nyilvántartani, az éves beszámolójában, a
mérlegében kimutatni és errõl az éves beszámolással egy-
idejûleg a GF felé elszámolni. Az RMK részére visszatérü-

lõ támogatások összege a bértámogatás teljesítésére nem
használható fel. Az RMK a visszatérült összegeket, vala-
mint a részére kiutalt támogatás fel nem használt részét a
tárgyévi költségvetési beszámoló keretében kötelezettség-
vállalással nem terhelt maradványként köteles kimutatni
és elvonásra felajánlani.

(11) Az FSZH az RMK-k adatszolgáltatása alapján a GF
által meghatározott adattartalommal és idõpontban adat-
szolgáltatást teljesít az elõirányzat éves költségvetési ter-
vezéséhez, valamint a zárszámadási törvény összeállításá-
hoz a Foglalkoztatási Fõosztály részére megküldi az elõ-
irányzat felhasználására vonatkozó szöveges szakmai be-
számolóját.

(12) Az RMK a tárgyévi felhasználásról a 11. melléklet

szerint a tárgyévrõl szóló költségvetési beszámoló határ-
idejével megegyezõ határidõre köteles elszámolni.

16.61. OÉT, ÁPB-k szakmai programjainak

támogatása

45. §

(1) Az elõirányzat forrását a Munkaerõ-piaci Alap
bocsátja rendelkezésre a fejezettel és a kezelõ szervezet-
ként kijelölt FSZH-val kötött háromoldalú megállapodás
alapján.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt megállapodás alapján a
GF az elõirányzatot az FSZH részére átcsoportosítja.

(3) Az FSZH részére a forrás közvetlenül átutalásra ke-
rül az MPA számlájáról.

(4) Az általános jogkörû államtitkár döntése alapján a
felhasználás ellenõrzése céljából az elõirányzat egy része
az SZMM Igazgatás részére kerül átcsoportosításra. Az el-
lenõrzésre fordítható keret nem haladhatja meg az elõ-
irányzat 0,5 százalékát.

A fejezeti kezelésû elõirányzatok

részletes felhasználási terve

46. §

Az egyes elõirányzatok részletes felhasználási tervét a
jelen szabályzat Függelékeként jóváhagyott elõirányzat-
felhasználási ismertetõk tartalmazzák.
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2. melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

KOORDINÁCIÓS SZAKÁLLAMTITKÁR

Iktatószám:
Ügyintézõ:
Mellékletek:

ELÕIRÁNYZAT-ÁTCSOPORTOSÍTÁSI INTÉZKEDÉS

Az SZMM 2009. évi 16/..... címrendi besorolású .......................................................... megnevezésû fejezeti kezelésû
elõirányzat sorról .......................... E Ft, azaz .............................................. forint elõirányzat átadás-átvételét rendelem
el az SZMM Igazgatás részére. Az átadó fejezeti kezelésû elõirányzat tekintetében a szakmailag felelõs szervezeti egy-
ség a .............................................

1. Az átadásra kerülõ keretösszegek kiemelt elõirányzat szerinti megoszlása a következõ:

1. Mûködési költségvetés ............. E Ft

1. Személyi juttatások ............. E Ft

2. Munkaadókat terhelõ járulékok ............. E Ft

3. Dologi kiadások ............. E Ft

– ebbõl szellemi tevékenység ..............E Ft

4. Egyéb mûködési célú támogatások, kiadások ............. E Ft

2. Felhalmozási költségvetés ............. E Ft

1. Intézményi beruházási kiadások ............. E Ft

Ö S S Z E S E N: ............. E Ft

2. Az elõirányzat-átcsoportosítás célja, szakmai tartalma:

A fejezeti kezelésû elõirányzat céljának megfelelõ vállalkozási, megbízási szerzõdések, megrendelések fedezetének
biztosítása. Ezen belül:

–
–
–
–

3. A gazdasági szervezet feladatai:
– a szakmailag felelõs szervezeti egység vezetõjének teljesítésigazolása alapján intézkedik a határidõben történõ

átutalás(ok)ról;
– az átvett elõirányzatból csak a 2. pontban meghatározott feladatokra vonatkozóan teljesíthet kifizetést;
– az átadott elõirányzat terhére történõ kifizetésekrõl naprakész nyilvántartást vezet, melyet az utolsó kifizetést köve-

tõen a szakmailag felelõs szervezeti egység vezetõje részére megküld;
– a 2009. december 31-éig le nem kötött összeget a 2009. évi maradványelszámolás keretében kötelezettségvállalás-

sal nem terhelt maradványként bemutatja, és a maradvány jóváhagyását követõen a fejezeti maradványelszámolási
számla javára átutalja.
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4. A szakmailag felelõs szervezeti egység vezetõjének feladata:
– intézkedik a 2. pontban meghatározott feladat szakmai végrehajtásáról;
– a feladat végrehajtásáról részletes költségtervet készít, melynek 1 példányát átadja a gazdasági vezetõnek;
– elkészíti és jogi, illetve pénzügyi ellenjegyzést követõen kötelezettségvállalóként aláírja a feladat végrehajtására

vonatkozó szerzõdés(eke)t;
– a kötelezettségvállalásokat oly módon készíti elõ, a szakmai teljesítés határidejét úgy határozza meg, hogy a pénz-

ügyi teljesítés legkésõbb 2010. június 30-áig megvalósulhasson;
– a feladat(ok) elvégzését, teljesítését (számlákat stb.) igazolja;
– elkészíti az elõirányzatra vonatkozó szakmai beszámolót.

5. Az elõirányzat keretnyitása a havi finanszírozás ütemének megfelelõen történik.

Budapest, .........év ………………… hó …. nap

…………………………………………………
koordinációs szakállamtitkár

utasítást elrendelõ

Elõirányzat-módosításban érintettek záradéka:

Az utasításban elrendelteket tudomásul vettem és az elõirányzat-átcsoportosítás végrehajtására intézkedem.

Budapest, ........ év ………….…….. hó …. nap

………………………………………………… …………………………………………………
Szakmailag felelõs szervezetiegység-vezetõ SZMM Igazgatás

elõirányzat-átadó elõirányzat-átvevõ

Pénzügyi ellenjegyzés:

.......................................
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3. melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

Szociális és Munkaügyi Minisztérium
kötelezettségvállalási adatlap

Általános adatok

A kezdeményezõ szervezeti egység:

Köt. váll. típusa (pályázat, normatív, egyedi támogatási
döntés, egyéb):

A köt. váll. jellege
(eredeti v. módosítás):

Kötelezettségvállalás tárgya/a feladat megnevezése/a
módosítás lényege:

Kedvezményezett adatai

Kedvezményezett neve:

Címe:

Adószáma: Statisztikai számjele:

Számlavezetõ bankja, bankszámlaszáma:

Szervezet típusa:

Képviselõjének neve, beosztása:

Pénzügyi adatok

Forrás címrendi besorolása, megnevezése:

Forrás jellege (támogatás/bevétel/maradvány): ÁHT-azonosító:

Kötelezettségvállalás összege: Ft

KTK Kiemelt elõirányzat megnevezése Összeg (Ft)

Finanszírozás módja: Utalások száma:

Mûködési támogatás

Elõleg (elõfinanszírozás)

Utófinanszírozás

Budapest, 2009. ________ Koordinációs szakállamtitkár aláírása (elõleg esetén): _______________________

Kiegészítõ adatok

Feladat megkezdésének idõpontja:

Teljesítés határideje:

Elszámolás határideje:

Aláírások

A kötelezettségvállalás célszerûségi vizsgálatát lefolytattam, a kötelezettségvállalást javaslom.

Kezdeményezõ (javaslattevõ) aláírása: ____________________________________________________ Budapest, 2009…………………………

A kötelezettségvállaláshoz szükséges forrás rendelkezésre állását megvizsgáltam, a kötelezettségvállalást nyilvántartásba vettem.

Pénzügyi ügyintézõ aláírása: ____________________________________________________ Budapest, 2009…………………………

A kötelezettségvállalás pénzügyi fedezetének rendelkezésre állását igazolom.

Ellenjegyzõ aláírása: ____________________________________________________ Budapest, 2009…………………………
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4. melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

ADATLAP TÁMOGATÁSI SZERZÕDÉSHEZ

Kérelmezõ neve:

Címe/székhelye:

Levelezési cím:

Megye:

A cégkivonatban/alapító okiratban szereplõ aláírási joggal rendelkezõ:

Képviselõ neve:

beosztása:

Képviselõ elérhetõsége:

telefonszám: faxszám: e-mail cím: mobiltelefon:

Ügyintézõ:

neve:

Elérhetõsége:

telefonszám: faxszám: e-mail cím: mobiltelefon:

Számlavezetõ bank neve:

Bankszámlaszáma:

Bírósági bejegyzés száma,

nyilvántartási szám/cégjegyzékszáma:

Adószáma:

Tb-törzsszáma:

Statisztikai számjel:

A támogatás tárgya*:

A kérelmezett támogatási összeg:

Saját forrás:

A program indulásának határideje:

A megvalósulás határideje:

Elszámolási határidõ**:

………………………., 2009. év ……………hó ……. nap

P. H.

………………………………………………………
támogatott képviselõjének cégszerû aláírása

* Csatolandó:
– feladatmegvalósítás részletes bemutatása, programterv,

– részletes, költségnemekre bontott költségterv és felhasználási ütemterv.

** Éven túli feladatmegvalósítás esetén: legkésõbb május 31.
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5. melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

NYILATKOZAT

Alulírott:

…………………………………………………………………………………….…….……….
(támogatást kérelmezõ szervezet képviselõjének neve, beosztása),

…………………………………………………………………………………….…….……….

(szervezet neve) ……………………………………………………….. (adószáma)

mint a támogatást igénylõ szervezet képviselõje, büntetõjogi felelõsségem tudatában az alábbi nyilatkozatokat teszem:

1. Hozzájárulok az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (a továbbiakban: Áht.) 15/A. §-ában foglaltak
szerinti adataim nyilvánosságra hozatalához.

2. Hozzájárulok ahhoz, hogy az általam képviselt szervezet adatait a támogatás során az Áht. 18/C. § (13)–(14) bekez-
déseiben felsorolt szervek az (5)–(8) bekezdések, valamint a 18/C. § (12)–(13) bekezdései szerint felhasználják.

3. Kijelentem, hogy a támogatási kérelemben foglalt adatok, információk és dokumentumok teljes körûek, valódiak és
hitelesek; a támogatás igénybevételével járó kötelezettségeket ismerem és vállalom azok teljesítését, a támogatás fel-
használása során a vonatkozó jogszabályok szerint járok el.

4. a KÖZTARTOZÁSOK tekintetében
– Az Áht. 13/A. § (5) bekezdése szerint kijelentem, hogy a fent megnevezett szervezetnek adó-, járulék-, illeték- vagy

vámtartozása nincsen. Tudomásul veszem, hogy e nyilatkozatom illetékköteles eljárás megindítása iránti kérelemnek
minõsül.

– Hozzájárulok ahhoz, hogy a támogatás folyósítója e nyilatkozat valóságtartalmának igazolását kérje az Áht. 18/C. §
(13)–(15) bekezdéseiben meghatározott eljárásban, vagy közvetlenül az állami, önkormányzati adóhatóságtól, és a vám-
hatóságtól.

5. Kijelentem, hogy az általam képviselt szervezet CSÕD-, FELSZÁMOLÁSI, ILLETVE VÉGELSZÁMOLÁSI EL-
JÁRÁS alatt nem áll, a bírósági nyilvántartásból való törlését az ügyészség nem kezdeményezte, nem áll adósságrende-
zési eljárás alatt, illetve nincs ellene folyamatban a mûködését ellehetetlenítõ végrehajtási eljárás. Vállalom továbbá,
hogy a kötelezettségvállaló felé 15 napon belül írásban bejelentem, amennyiben a támogatás elbírálásáig, illetve a prog-
ram lezárásáig ilyen eljárás indul.

6. Kijelentem, hogy az általam képviselt szervezet munkavállalót

foglalkoztat/nem foglalkoztat.

Amennyiben munkavállalót foglalkoztat, úgy az általam képviselt szervezet

megfelel/nem felel meg

a rendezett munkaügyi kapcsolatok államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 15. §-a által meghatározott fel-
tételeknek.

7. Kijelentem, hogy az államháztartás alrendszereibõl folyósított támogatásból eredõ lejárt és ki nem egyenlített
tartozásom nincs.
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8. Vállalom, hogy a támogatás elnyerése és folyósítása esetén a juttatott összeg(ek) rendeltetésszerû felhasználásáról
számadási kötelezettségemnek határidõben maradéktalanul eleget teszek.

9. Kijelentem, hogy a tárgyévet megelõzõ 5 évben kapott támogatásokkal elszámoltam (vagy határidõre el fogok szá-
molni).

10. Nyilatkozom, hogy a jelen kérelemben megjelölt programhoz támogatást az alábbi szervektõl
[Ideértve az államháztartás mûködési rendjérõl szóló 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ámr.) ha-

tálya alá tartozó elõirányzatokból elnyert, illetve jogszabályok alapján igényelt (beleértve a területfejlesztési tanácsok

rendelkezési jogkörében eldöntött) egyéb támogatásokat, az államközi szerzõdés alapján külföldi segélyekbõl kapott

támogatásokat, valamint az Országgyûlés, a Kormány, a miniszter, illetve költségvetési szerv által alapított és támo-

gatott alapítványtól, közalapítványtól, köztestülettõl, közhasznú társaságtól igényelt, illetve kapott hozzájárulásokat.]

igényeltem, illetve nyertem el:

……………………………………………………. igényeltem/elnyertem1 ……………… Ft

……………………………………………………. igényeltem/elnyertem1 ……………… Ft

……………………………………………………. igényeltem/elnyertem1 ……………… Ft

Vállalom továbbá, hogy az elnyert támogatás összegérõl az arról szóló értesítés átvételétõl számított 8 napon belül tá-
jékoztatom a kötelezettségvállalót.

11. Tudomásul veszem, hogy amennyiben az általam képviselt szervezetnek köztartozása keletkezik, azt 8 napon be-
lül köteles vagyok bejelenteni. Ebben az esetben a támogatás nem illet meg, illetve az esedékes támogatás folyósítása fel-
függesztésre kerül, és az esedékes támogatás a köztartozások megfizetése érdekében – a támogatás ellenében vállalt kö-
telezettségeket nem érintõ módon – visszatartásra, illetve a köztartozást követelõ állami szerveknek átutalásra kerül.

12. Hozzájárulok, hogy a támogatás szabályszerûsége és rendeltetésszerû felhasználása a jogszabályban meghatáro-
zott szervek által ellenõrzésre kerüljenek. Kijelentem, hogy az elszámolás alapjául szolgáló dokumentumok fellelhetõek
az alábbi címen:

………………………………………………………………

Amennyiben a címben változás áll be, arról a kötelezettségvállalót 8 napon belül írásban értesítem.

13. Nyilatkozom, hogy az általam képviselt szervezet az igényelt támogatás terhére teljesítendõ kifizetésekben foglalt
általános forgalmi adó visszaigénylésére

jogosult/nem jogosult,
így a támogatási keret összegét, mint

nettó/bruttó
összeget használjuk fel.

………………………., 2009. év ……………hó ……. nap

P. H.

……………………………………………………
támogatott képviselõjének cégszerû aláírása
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6. melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

Iktatószám:
Szociális és Munkaügyi Minisztérium

Fõosztály

Teljesítésigazolás

1. Szerzõdés iktatószáma:

2. Törvényi sor címrendi besorolása: ÁHT-azonosító:

3. Törvényi sor megnevezése:

4. Kedvezményezett neve:

– székhelye:

– bankszámlaszáma:

– bank neve, székhelye:

5. Szerzõdés tárgya:

6. Pénzügyi adatok (Ft) Ft %

A s z e r z õ d é s e s ö s s z e g #######

B átutalt elõlegek
elõleg #1 elõleg #2 elõleg #3 elõleg #4 elõleg #5 összesen

0 #######

C jelen teljesítésigazolásig utófinanszírozással kezdeményezett kifizetések összege:

D jelen teljesítésigazolásig történt összes kifizetés (B+C) 0 #######

E korábbi teljesítésigazolásokkal igazolt felhasználás összege #######

F jelen teljesítésigazolással igazolt összeg #######

G ezidáig igazolt összes felhasználás (E+F) 0 #######

H – ebbõl az aktuális követelésállományból kivezethetõ összeg (F vagy utolsó elõleg) 0

I jelen teljesítésigazolás alapján újabb elõlegként kifizetendõ #######

J jelen teljesítésigazolás alapján utófinanszírozással kifizetendõ (G–B–C) 0

K kifizetésre már biztosan nem kerülõ, meghiúsult felhasználás

L jelen teljesítésigazolás és esetleges kifizetés után még kifizethetõ (A–D–I–J–K)

M Elõleg(ek)bõl fel nem használt, visszafizetendõ összeg* (B–G) 0

7. Részteljesítés esetén a 6I/6J pont szerinti kifizetés szerzõdés szerinti határideje:

8. A BESZÁMOLÓ részteljesítésre készült.

9. A teljesítés eredményeként megvalósult cél/létrejött eredmény (eszköz) felhasználási/tárolási helye:

10. Támogatással érintettek száma (fõ)*: közvetlenül közvetetten.

11. Támogatásfelhasználás eredménymutatók*

indikátor #1

mennyiség mennyiség egysége: fajlagosan: N/A

indikátor #2

mennyiség mennyiség egysége: fajlagosan: N/A

indikátor #3

mennyiség mennyiség egysége: fajlagosan: N/A

Indoklás: Az igazolt feladat rövid, szöveges leírása, a tervtõl való esetleges eltérések elfogadásának/elutasításának indoklása.

________________________
[szakmai ellenõr]

________________________
[pénzügyi ellenõr]

________________________
igazolásra jogosult aláírása

* Végelszámoláskor kitöltendõk.
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7. melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

Szociális és Munkaügyi Minisztérium Iktatószám:
………………………… Fõosztály

Szerzõdéses összeg: ………………………………… Ft

Szakmai és pénzügyi elszámolás igazolása

(elõleg, elõfinanszírozott támogatás esetén)

1. Kötelezettségvállalás (szerzõdés) száma/iktatószáma:

2. Törvényi sor címrendi besorolása, ÁHT-ja:

3. Törvényi sor megnevezése:

4. A kedvezményezett
– neve/megnevezése:
– lakcíme/székhelye:
– számlaszáma:
– számláját vezetõ bank megnevezése, székhelye:

5. Szerzõdés tárgya:

6. A szerzõdés teljes összege:

7. A szerzõdés összegébõl a jelen igazolással igazolt összeg:

8. A BESZÁMOLÓ-ban leírtakat
8. a) 100%-ban elfogadom.

A megvalósulás az elvárható szakmai színvonalon, ténylegesen megtörtént. A támogatott kiértesítése a beszá-
moló fentiek szerinti elfogadásáról megtörtént, a 7. pont szerinti összeg a követelésállományból kivezethetõ.

8. b) ………%-ban/részben fogadom el.
Indoklás1:

A megítélt támogatásból a 7. pont szerint …………… Ft a követelésállományból kivezethetõ, a 8. b) ponttal össz-
hangban …………… Ft a BESZÁMOLÓ alapján nem került elfogadásra, visszafizetendõ.

Budapest, 2009. ……………………………

……………………………………………
igazolásra jogosult aláírása

1 Csak abban az esetben szükséges, ha az elfogadott számlák összege és a tárgyidõszakra vonatkozó tényleges teljesítés nem áll arányban, illetve ha a beszá-
moló csak részben vagy nem került elfogadásra.
BESZÁMOLÓ: a támogatási/vállalkozási szerzõdésben elõírt szakmai/pénzügyi elszámolás.
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8. a) melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

SZOCIÁLIS ÉS MUNKAÜGYI

MINISZTÉRIUM

KIADÁSI UTALVÁNY

2009

Az SZMM 10032000-00285575-………………… számú számlájáról az alábbi összeg átutalásáról rendelkezem:
A kedvezményezett megnevezése: .................................................................................................................................
Címe: ..............................................................................................................................................................................
Szervezet típusa: ............................................................................................................................................................
Bankszámlaszáma: ………………………………… Átutalási megbízás száma: .........................................................
SZMM fejezeti kezelésû törvényi sor ÁHT-száma és neve:...........................................................................................
........................................................................................................................................................................................
Fizetés módja: átutalás
Kifizetés jellege: MÛKÖDÉSI/UTÓFINANSZÍROZÁS/ELÕLEG/ELÕFINANSZÍROZÁS*

Adóalap Áfa Összesen Megjegyzés

Áfamentes
5%

15%
20%

……………………………
……………………………
……………………………
……………………………

……………
……………
……………
……………

……………………………
……………………………
……………………………
……………………………

……………………………
……………………………
……………………………
……………………………

Összesen:

Kötelezettségvállalás nyilvántartási száma: ...................................................................................................................
KTK: ……………………… Fõkönyvi számlaszám: ....................................................................................................
KTK: ……………………… Fõkönyvi számlaszám: ....................................................................................................
Megjegyzés: ....................................................................................................................................................................

A mellékelt teljesítésigazolás/szerzõdés/számla* alapján a fenti összeget, a fedezetet és a vonatkozó alaki és tartalmi
követelmények betartását igazolom.

Érvényesítve: …………………………… (dátum) ……………………………… (aláírás)

Az érvényesítés folyamatát ellenõriztem, a fedezet rendelkezésre áll.

Ellenjegyzõ: …………………………… (dátum) ……………………………… (aláírás)

………………………………………………
utalványozó

A kincstári kiegyenlítés kelte: 200……………………… Kincstári kivonat száma: ……………………

Tartozik Követel Összeg Szakfeladat Megjegyzés

Összesen: ………………………………………………

Kontírozta: …………………………… Könyvelte: …………………………… Könyvelés kelte: 200………………

* A megfelelõ aláhúzandó.
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8. b) melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

SZOCIÁLIS ÉS MUNKAÜGYI

MINISZTÉRIUM

BEVÉTELI UTALVÁNY

2009

Az SZMM 10032000-00285575-………………… számú számlájáról az alábbi összeg elszámolásáról rendelkezem:

A befizetõ megnevezése: ...............................................................................................................................................

Címe: ..............................................................................................................................................................................

Bankszámlaszáma: .........................................................................................................................................................

SZMM fejezeti kezelésû törvényi sor ÁHT-száma és neve:...........................................................................................

........................................................................................................................................................................................

Fizetés módja: átutalás

Adóalap Áfa Összesen Megjegyzés

Áfamentes
5%

15%
20%

……………………………
……………………………
……………………………
……………………………

……………
……………
……………
……………

……………………………
……………………………
……………………………
……………………………

……………………………
……………………………
……………………………
……………………………

Összesen:

KTK: ……………………… Fõkönyvi számlaszám: ....................................................................................................

KTK: ……………………… Fõkönyvi számlaszám: ....................................................................................................

Megjegyzés: ....................................................................................................................................................................

A mellékelt kincstári értesítés és kiegészítõ bizonylat alapján a fenti összeg befizetését érvényesítem.

Érvényesítve: …………………………… (dátum) ……………………………… (aláírás)

Az érvényesítés folyamatát ellenõriztem.

Ellenjegyzõ: …………………………… (dátum) ……………………………… (aláírás)

………………………………………………
utalványozó

A kincstári kiegyenlítés kelte: 200……………………… Kincstári kivonat száma: ……………………

Tartozik Követel Összeg Szakfeladat Megjegyzés

Összesen: ………………………………………………

Kontírozta: …………………………… Könyvelte: …………………………… Könyvelés kelte: 200………………
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9/1. számú melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

Segédlet a szakmai beszámoló és pénzügyi elszámolás elkészítéséhez

A támogatási szerzõdésben rögzített feladatok, kötelezettségek – vagy ha a szerzõdés részteljesítéshez írja elõ annak –
teljesítését követõen a szerzõdésben meghatározott határidõn belül a kedvezményezettnek beszámolót kell benyújtani,
amely két részbõl áll, szakmai beszámolóból és pénzügyi elszámolásból.

1. A szakmai beszámoló tartalma

A szakmai beszámolóban az azonosító adatokon (név/megnevezés, lakcím/székhely címe, adóazonosító jel/szám, a
szerzõdés száma és a szerzõdésben rögzített tevékenységen, illetve a támogatás tárgyán) kívül a szerzõdésben vállalt fel-
adat teljesítésére ezen belül értelemszerûen – a feladat jellegétõl függõen –, az alábbiakra kell kitérni:

– Rendezvény esetében: az eredeti mûsorterv (ütemterv, forgatókönyv stb.) teljesítése, eredménye, fotó-, médiamegje-
lenés a fellépõk/elõadók neve, szervezete, a résztvevõk köre, a megjelentek pontos vagy becsült létszáma, a mûsortervtõl
való eltérés oka, ez mennyiben befolyásolta a tervezett eredményt, mivel helyettesítették az elmaradt elõadást/bemuta-
tót, a közönség miként fogadta az elõadásokat/bemutatókat, a rendezvénynek milyen volt a társadalmi, szakmai vissz-
hangja. Rendezvénysorozat esetén, vagy ha a rendezvény nem kifejezetten csak a minisztérium ügykörébe tartozó témá-
val foglalkozott, kimutatást kell készíteni arról, hogy mely elõadások/bemutatók foglalkoztak a minisztérium ügykörébe
tartozó kérdésekkel.

– Oktatás, továbbképzés esetében: csatolni kell a tematikát, témánként leadott órák számát, a résztvevõk által aláírt je-
lenléti ívet, amelyen a hallgató elérhetõsége is feltüntetésre került. A beszámolóban be kell mutatni röviden minden elõ-
adó felkészültségét, szakképesítését, szakmai gyakorlatát, a témával kapcsolatos tudományos munkásságát, fontosabb
publikációit. Be kell mutatni a hallgatói kört (milyen intézménytõl, vagy etnikumból, vagy fogyatékkal élõk csoportjá-
ból vettek részt), és az oktatók miként értékelték a hallgatóságot, valamint azt, hogy a hallgatók miként értékelték az
egyes elõadásokat, elégedettek voltak-e az oktatókkal, az oktatás színvonalával, milyen eredményt ért el az oktató, kap-e
az oktatáson részt vevõ valamilyen tanúsítványt/végzettséget igazoló okiratot a részvételrõl.

– Tanulmánykészítés esetén: ismertetni kell röviden a tanulmány kidolgozásának szükségességét és hasznosíthatósá-
gát, tartalmának rövid összefoglalását, kiemelve a következtetéseket és javaslatokat, megjelölve a kidolgozáshoz szük-
séges saját kutatási eredményeket és a forrásul felhasznált szakanyagokat, továbbá, hogy az elkészített tanulmány hol ke-
rül publikálásra. Csatolni kell a tanulmányt, a szerzõdésben meghatározott példányban, továbbá – amennyiben a szerzõ-
désben ez elõírásra került – csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatát arról, hogy az elkészült tanulmányt a miniszté-
rium felhasználhatja, szabadon terjesztheti.

– Felmérés, vizsgálat esetén: ismertetni kell röviden a felmérés, vizsgálat tárgyát, terjedelmét, szükségességét, az
eredmények hasznosításának területeit, rövid összefoglalóban az eredményeket, a következtetéseket és javaslatokat, to-
vábbá, hogy az elkészített anyag hol kerül publikálásra. Csatolni kell az elkészült anyagot, a szerzõdésben meghatározott
példányban, továbbá csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatát arról, hogy az elkészült anyagot a minisztérium fel-
használhatja, szabadon terjesztheti.

– Szervezet mûködésének támogatása esetén: ismertetni kell, hogy a mûködés során milyen feladatot milyen technikai
felszereltséggel láttak el, mennyire nyitott és mennyire zártkörû a szolgáltatás, azt mennyire ismeri a társadalom, az a tár-
sadalom mely rétegét érinti, és mennyiben kapcsolódik a tárca feladataihoz, a szolgáltatást a beszámolási idõszakban há-
nyan vették igénybe. Rezsiköltségek esetén a szolgáltatás végzésével töltött munkaóra, személyi kifizetések esetén hány
fõ megbízási díja/munkabére.

Úgynevezett ernyõszervezet esetében a beszámoló mutassa be az ernyõszervezet saját mûködését és szolgáltatásait
(beleértve azokat, amelyeket a célcsoportnak nyújt, és azokat is, amelyeket a tagszervezeteinek nyújt), ezen kívül az er-
nyõszervezet összegezve mutassa be a tagszervezetek saját mûködését, valamint a célcsoportjaiknak nyújtott szolgálta-
tásait. A beszámolónak értelemszerûen tartalmaznia kell releváns számadatokat is, ugyanis ennek hiányában a támogatás
felhasználása nem értékelhetõ.

– Beruházás esetén: rövid mûszaki leírásban ismertetni kell a beruházást, annak megvalósítási módját (mire irányult,
miként valósult meg, építés esetén ki volt a kivitelezõ, hogyan történt a kivitelezés) a beruházás szükségességét, eredmé-
nyességét, esetleges eltérést a szerzõdésben, illetve eredeti tervben foglaltaktól (kitérve annak okára, költségkihatására,
a szükséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kötelezettségek teljesítésére). Csatolni kell a mûszaki átadás jegyzõ-
könyvének másolatát és a használatbavételi, illetve mûködési engedély hiteles másolatát.

A beszámolókat a támogatás tárgyától függõen megfelelõ részletességgel kell összeállítani – dokumentumokkal,
fényképekkel, egyéb audiovizuális eszközökkel illusztrálni azt. A támogatásból megvalósult program eredményét ki kell
emelni a beszámolóban.
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2. A pénzügyi elszámolás tartalma

a) A pénzügyi elszámolásban az azonosító adatokon (név/megnevezés, lakcím/székhely címe, adóazonosító jel/szám,
a szerzõdés száma, számlavezetõ bank neve és a támogatott bankszámlaszáma) kívül értelemszerûen – a feladat jellegé-
tõl függõen – az alábbiakra kell kitérni:

– Tételesen be kell mutatni, hogy a támogatást mire használták fel, és a költségek hány százalékát fedezték a szerzõ-
dés szerinti támogatásból.

– Részletesen szövegesen indokolni kell az eredeti költségtervtõl való eltérést alátámasztva azt egy összehasonlító
táblázattal, amelyben tételesen követhetõk a következõ pontok: eredeti költségtervben meghatározott költségek, a fel-
adat megvalósításával felmerült és elszámolandó költségek, a kettõ közötti %-os eltérés.

– Az elszámoláshoz szükséges számla, számlahelyettesítõ okirat, átutalási és/vagy pénztári bizonylat (a továbbiak-
ban: számla) eredeti – a kedvezményezettnél maradó – példányára rá kell vezetni a következõ szöveget: „Szociális és

Munkaügyi Minisztérium felé ................ Ft (azaz ............................. forint) összegben az ................ iktatószámú szerzõ-

dés keretében elszámolva”, és azt ezzel a rájegyzéssel kell lemásolni. Az így készített másolatot kell a kedvezményezett

eredeti (cégszerû) aláírásával hitelesítve az elszámoláshoz csatolni.

– A számlák mögé csatolni kell a kifizetést igazoló dokumentumot (banki bizonylat/bankszámlaszám-kivona-
tot/pénztári kiadási bizonylat) és a befogadott számla jogcímének megfelelõ szerzõdés, megrendelés, felkérés (eredeti
aláírással hitelesített) másolati példányát,

– Személyi kifizetés esetén csatolni szükséges a munkaszerzõdést és a hozzá tartozó kifizetésrõl szóló bizonylatokat,
valamint a munkaadói terhek befizetésérõl szóló igazolást (név szerinti megjelöléssel).

– Amennyiben a befogadott számlához megbízási szerzõdés tartozik, a megbízási szerzõdéshez kapcsolódó feladat
teljesítésének igazolását másolat formájában szükséges csatolni.

– Eszközök, berendezési tárgyak vásárlása esetén az azokról szóló számlák mellett csatolni kell a bevételezési leltári
bizonylat/eszköz-nyilvántartási bizonylat másolatát.

– Szolgáltatás esetén a számlamásolat mellé kérjük az arra vonatkozó felkérést, vagy a szerzõdést csatolni.
– A számlamásolatokat sorszámozni kell és a b) pont szerinti számlaösszesítõre sorszám szerint, a sorszám feltünteté-

sével kell felvezetni, hogy a tételes ellenõrzés során a kifizetések egyértelmûen azonosíthatók legyenek. A számlamáso-
latokat sorrendben úgy kell rendezni, hogy azok a szerzõdés mellékletét képezõ költségvetés tételei szerint legyenek cso-
portosítva.

– A számlák hitelesítõje és a számlaösszesítõ aláírója a támogatási szerzõdés aláírójával azonos személy lehet. Ettõl
eltérni csak a polgári jog szabályai szerinti meghatalmazással lehet.

– Az elszámolás során hiányos, vagy hiányosan kitöltött, vagy olvashatatlan, vagy nem eredeti aláírással benyújtott
számlamásolat nem fogadható el.

A fenti bizonylat másolatokon túl a támogató jogosult egyéb olyan dokumentumokról is másolatot kérni, mely a támo-
gatási összeg az elfogadott költségvetés és szakmai program szerinti, rendeltetésszerû felhasználását támasztja alá.

Azon szervezetek, melyek a Kvtv. által meghatározott 100,0 millió forintot meghaladó összegû mûködési támogatás-
ról nyújtanak be elszámolást, a hitelesített számlamásolatok csatolása helyett a b) pontban meghatározott számlaösszesí-
tõt könyvvizsgáló hitelesítésével nyújtják be. A hitelesítésnek azt kell igazolnia, hogy

– a számlaösszesítõben foglalt adatok a fent felsorolt bizonylatokkal alátámasztásra kerültek,
– a bizonylatok eredeti példányára rávezetésre került a fent meghatározott záradék,
– a bizonylatok megfelelnek a számviteli és adózási jogszabályokban foglalt elõírásoknak.
A könyvvizsgálói hitelesítés nem zárja ki és nem helyettesíti az ellenõrzésre feljogosított szerveknek a megõrzési ha-

táridõkön belül történõ helyszíni ellenõrzését, illetve azt a jogosultságát, hogy a bizonylatokat bármikor ellenõrzésre
bekérje.

b) A pénzügyi elszámoláshoz a mellékelt számlaösszesítõt kell csatolni.
(Kérjük jelezze, amennyiben szüksége van a számlaösszesítõ/számlakísérõ elektronikus változatára.)

3. A beszámoló aláírója a támogatási szerzõdés aláírójával azonos személy lehet. Ettõl eltérni csak a polgári jog szabá-
lyai szerinti meghatalmazással lehet.

4. A szakmai beszámolót és a pénzügyi elszámolás számlaösszesítõjét egy – eredeti aláírásokkal ellátott – példányban
kell benyújtani. A számlák másolatát csak az egyik példányhoz kell csatolni.

5. Amennyiben a támogatás folyósítására részletekben kerül sor, a részletek lehívásához rövid szakmai leírást és
részelszámolást kell csatolni. A részelszámolást a 2. pont elõírásainak betartásával kell elkészíteni. Ebben az esetben az
utolsó részlet lehívása a beszámoló benyújtásával történhet, és a végelszámoláshoz csatolni kell a részelszámolások
számlaösszesítõinek másolatát is.
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11. számú melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

……………………………… Munkaügyi Központ

A megváltozott munkaképességûek foglalkoztatásával összefüggõ bértámogatás

Elszámolás az RMK felé kiutalt támogatásokról

és a munkáltatókkal szemben fennálló visszakövetelésekrõl

forintban

(1) Az RMK részére a 2009. évben kiutalt támogatás

(2) A kiutalt támogatásból a munkáltatók felé a 2009. évben teljesített összeg

(3)=(1)–(2) A befolyt támogatási összegbõl fel nem használt összeg (tárgyévi bevétel
maradványa)

0

(4) Bértámogatás visszakövetelésbõl származó követelésállomány 2009. január 1-jén

(5) 2009. évben keletkezett követelés

(6) A munkáltatók által az RMK részére befizetett visszakövetelés

(7)=(4)+(5)–(6) A munkáltatók felé teljesített összegbõl jogosulatlan felhasználás miatti
(mérleg szerint kimutatott) fennálló visszakövetelés

0

(8)=(3)+(6) A fel nem használt 2009. évi támogatás és a visszakövetelésekbõl befolyt bevétel
összege*

0

* A fel nem használt tárgyévi támogatás és a befolyt visszakövetelés összegét az év végi költségvetési beszámolóban kötelezettségvállalással nem terhelt ma-
radványként kell kimutatni.

Dátum: …………………………………, 200……………………

P. H.

……………………………………………………
aláírás
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12. számú melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

TÁMOGATÁSI SZERZÕDÉS MELLÉKLETEI

1. A kérelem, a pályázat – a kedvezményezett készíti el

2. Adatlap

– tartalmazza a szerzõdõ partner (kedvezményezett) pontos adatait (név/cégnév, anyja neve, lakhely/székhely, cég-
jegyzékszám/vállalkozói igazolvány száma, képviselõ neve, adószám/adóazonosító szám/, pénzintézet megnevezése,
bankszámlaszáma).

3. Jogosultságot megalapozó okiratok

A támogatni kért tevékenység jogszerû folytatására vonatkozó, illetve a kérelmezõ jogosultságát igazoló okiratok:
– vállalkozói igazolványnak a kiadó hatóság vagy a közjegyzõ által hitelesített másolata (egyéni vállalkozók ese-

tében);
– a szakmai szervezet által kiállított szakképesítést igazoló okirat, vagy a tevékenység elvégzéséhez szükséges szak-

irányú végzettséget igazoló bizonyítvány, oklevél, egyéb okirat vagy a támogatásra való jogosultságot igazoló egyéb ok-
irat közjegyzõ által hitelesített másolata (természetes személyek esetében);

– közjegyzõ által hitelesített aláírási címpéldány, vagy eredeti vagy a bank által hitelesített bankialáírás-bejelentõ

karton (gazdasági társaságok esetében);
– 60 napnál nem régebbi, a bíróság által kiadott, hatályos adatokat tartalmazó kivonat, és közjegyzõ által hitelesített

aláírási címpéldány, vagy eredeti vagy a bank által hitelesített bankialáírás-bejelentõ karton (társadalmi szervezet, ala-
pítvány, közalapítvány, egyház, egyházi jogi személy esetében);

– szerzõdés megkötésére jogosult személy képviseleti jogosultságának igazolása és közjegyzõ által hitelesített alá-

írási címpéldánya vagy eredeti vagy a bank által hitelesített bankialáírás-bejelentõ karton (önkormányzatok, önkor-
mányzati fenntartású intézmények esetén)

– megbízott aláíró esetén a szerzõdés aláírására feljogosító, közjegyzõ által hitelesített, ügyvéd által ellenjegyzett,
vagy két tanú által hitelesített meghatalmazás

4. A költség- és felhasználási ütemterv

Támogatási kérelem esetén tartalmazza:
a feladat megvalósításának részletes, költségnemekre bontott tételes költségtervét és a felhasználás ütemtervét.
Fejlesztési támogatás esetén tartalmazza:
a feladat megnevezését, a megvalósítás helyét, a megvalósítás leírását tartalmazó mûszaki leírást, a költségek részletes

– tételes, darabszámmal, egységárral kidolgozott, áfát is tartalmazó – bemutatását, visszaigényelhetõ áfa összegének
meghatározását, a támogatás forrás- és teljesítményarányos felhasználásának ütemtervét.

Építési beruházás támogatása esetén tartalmazza:
– az építéssel érintett ingatlan 30 napnál nem régebbi tulajdonilap-másolatát,
– a beruházási tevékenység megnevezését, a megvalósítás helyét, a megvalósítás leírását tartalmazó mûszaki leírást, a

költségek részletes – tételes, darabszámmal, egységárral kidolgozott, áfát is tartalmazó – bemutatását,a visszaigényel-
hetõ áfa összegének meghatározását, a támogatás forrás- és teljesítményarányos felhasználásának ütemtervét,

– jogerõs elvi építési engedély az ingatlantulajdoni lapon bejegyzett tulajdonos hitelesített hozzájáruló nyilatkozatá-
val, vagy jogerõs építési engedély, vagy az illetékes hatóság igazolása arról, hogy a beruházási tevékenység nem építési-
engedély-köteles.

Egyéb engedélyköteles tevékenységek esetén tartalmazza:
a jogerõs hatósági engedélyeket, igazolásokat.

5. Nyilatkozatok

– a jelen utasítás 5. számú melléklete szerinti összevont nyilatkozat,
– a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény végrehajtásával össze-

függõ eljárásrendrõl szóló 17/2008. (Mü. K. 9.) SZMM utasítás szerinti nyilatkozatok.

6. Elõleg és elõlegfinanszírozás, valamint mûködési támogatás esetén

– a kedvezményezett nyilatkozata számlavezetõ bankjairól,
– azonnali beszedési megbízásra vonatkozó felhatalmazás a bankok igazolásával.

5112 H I V A T A L O S É R T E S Í T Õ 2009/24. szám



13. számú melléklet a 15/2009. (V. 20.) SZMM utasításhoz

Költségvetés

Szerzõdés iktatószáma:

Szervezet neve:

Szerzõdés tárgya:

Adatok forintban

Sor-
szám Kiadás megnevezése Mennyiségi egység Mennyiség Fajlagos költség Összesen

I. Személyi juttatások 0

0

0

0

0

0

0

0

II. Munkaadókat terhelõ járulékok

III. Dologi kiadások 0

1. Készletbeszerzés 0

0

0

0

0

2. Szakértõi, elõadói díjak 0

0

0

0

3. Bérleti díjak 0

0

0

0

4. Rezsi jellegû kiadások 0

0

0

0

5. Szállítási, utazási költségek 0

0

0

0

6. Egyéb szolgáltatások vásárlása 0

0

0

0
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Sor-
szám Kiadás megnevezése Mennyiségi egység Mennyiség Fajlagos költség Összesen

7. Egyéb dologi kiadások 0

0

0

0

0

Mûködési kiadások összesen: 0

IV. Felhalmozási kiadások 0

1. Beruházás 0

2. Felújítás 0

Mindösszesen: 0

…………………………………………………
cégszerû aláírás
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Költségterv

Szerzõdés iktatószáma:

Szervezet neve:

Szerzõdés tárgya:

Adatok forintban

Sor-
szám Kiadás megnevezése Mennyiségi egység Mennyiség Fajlagos költség Összesen

I. Személyi juttatások 0

0

0

0

0

0

0

0

II. Munkaadókat terhelõ járulékok

III. Dologi kiadások 0

1. Készletbeszerzés 0

0

0

0

0

2. Szakértõi, elõadói díjak 0

0

0

0

3. Bérleti díjak 0

0

0

0

4. Rezsi jellegû kiadások 0

0

0

0

5. Szállítási, utazási költségek 0

0

0

0

6. Egyéb szolgáltatások vásárlása 0

0

0

0
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Sor-
szám Kiadás megnevezése Mennyiségi egység Mennyiség Fajlagos költség Összesen

7. Egyéb dologi kiadások 0

0

0

0

0

Mûködési kiadások összesen: 0

IV. Felhalmozási kiadások 0

1. Beruházás 0

2. Felújítás 0

Mindösszesen: 0

…………………………………………………
cégszerû aláírás
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A Földmûvelésügyi

és Vidékfejlesztési Minisztérium

személyügyi hírei

Közszolgálati jogviszony keletkezése

A földmûvelésügyi és vidékfejlesztési miniszter

Pásztohy Andrást,

Karakas Jánost

a miniszteri kabinethez politikai fõtanácsadónak kine-
vezte.

A földmûvelésügyi és vidékfejlesztési minisztérium
közgazdasági szakállamtitkára

Csesznák Ildikó Ágnest az Intézményfelügyeleti és Va-
gyongazdálkodási Fõosztály Szabályozási-módszertani
Osztályára közmûvelõdési szakreferens munkakörbe 3 hó-
nap próbaidõ kikötésével határozott idõre köztisztviselõ-
nek kinevezte.

A földmûvelésügyi és vidékfejlesztési minisztérium
élelmiszerlánc-felügyeleti szakállamtitkára

dr. Molnár Jánost az Élelmiszerlánc-felügyeleti Fõosz-
tály Növény-, Talaj- és Agrárkörnyezet-védelmi Osztályá-
ra növény-egészségügyi szakreferens munkakörbe 3 hó-
nap próbaidõ kikötésével,

Géher Dorottya Júliát az Élelmiszerlánc-elemzési Fõ-
osztály Közkapcsolati Osztályára koordinációs szakrefe-
rens munkakörbe 3,5 hónap próbaidõ kikötésével

Schell Erikát az Élelmiszerlánc-elemzési Fõosztály
Közkapcsolati Osztályára koordinációs asszisztens mun-
kakörbe 4 hónap próbaidõ kikötésével

határozott idõre köztisztviselõnek kinevezte.

Közszolgálati jogviszony megszûnése

Közszolgálati jogviszonya megszûnt

közös megegyezéssel
Ladi Csabának (Élelmiszerlánc-elemzési Fõosztály)

2009. április 14-én,
Jezsó Veronikának (Élelmiszerlánc-elemzési Fõosz-

tály) 2009. április 30-án,
Németh Anitának (miniszteri tiktárság) köztisztviselõ

közszolgálati jogviszonya 2009. április 30-án;

határozott idejû kinevezés lejártával [politikai (fõ) ta-
nácsadó esetében]

Pásztohy Andrásnak (miniszteri kabinet) köztisztviselõ
politikai fõtanácsadói munkakörbe történõ kinevezése,

Karakas Jánosnak (miniszteri titkárság) köztisztviselõ
politikai fõtanácsadói munkakörbe történõ kinevezése
2009. április 16-án megszûnt.

A Környezetvédelmi

és Vízügyi Minisztérium

személyügyi hírei

Kinevezések, megbízás

A Környezetvédelmi és Vízügyi Minisztérium államtit-
kára

dr. Kovács Júliát,

Brunner Melindát,

Reicz Jánost

a Környezetvédelmi és Vízügyi Minisztérium államtitkári
titkárságán köztisztviselõnek,

a Környezetvédelmi és Vízügyi Minisztérium Költség-
vetési Fõosztály fõosztályvezetõje

Nagy Edinát a Környezetvédelmi és Vízügyi Miniszté-
rium Költségvetési Fõosztályán köztisztviselõnek,

a Környezetvédelmi és Vízügyi Minisztérium Ellenõr-
zési Fõosztály fõosztályvezetõje

Bejczi Zoltánt a Környezetvédelmi és Vízügyi Minisz-
térium Ellenõrzési Fõosztály Fejezeti Ellenõrzési Osztá-
lyán köztisztviselõnek

kinevezte.

A Környezetvédelmi és Vízügyi Minisztérium termé-
szet- és környezetmegõrzési szakállamtitkára

Adamovics Orsolyát a Környezetvédelmi és Vízügyi
Minisztérium Környezetmegõrzési Fõosztály Integrált
Szennyezésmegelõzési Osztályán osztályvezetõnek meg-
bízta.
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Közszolgálati jogviszony megszûnése

Közszolgálati jogviszonya megszûnt

áthelyezéssel
Czeglédy Gergõnek, a Környezetvédelmi és Vízügyi

Minisztérium államtitkári titkársága fõosztályvezetõ-he-
lyettesének,

Dybasné Bodor Gyöngyinek, a Környezetvédelmi és
Vízügyi Minisztérium államtitkári titkársága köztisztvise-
lõjének,

dr. Elek Andreának, a Környezetvédelmi és Vízügyi
Minisztérium Európai Közösségi Jogi és Koordinációs Fõ-
osztály EU Osztálya fõosztályvezetõ-helyettesének,

határozott idõ lejártával
Balás Ádámnak,

Rákli Veronikának,

a Környezetvédelmi és Vízügyi Minisztérium miniszteri
kabinete politikai tanácsadójának;

felmentéssel
Matyi Zsuzsanna Erzsébetnek, a Környezetvédelmi és

Vízügyi Minisztérium Ellenõrzési Fõosztály Belsõ Ellen-
õrzési Osztálya fõosztályvezetõ-helyettesének.

Az Oktatási és Kulturális Minisztérium

személyügyi hírei

Közszolgálati jogviszony létesítése

Az OKM közoktatási szakállamtitkára

Sarinay Zoltán György vezetõ tanácsost a Közoktatási
Fõosztályra,

az OKM kulturális szakállamtitkára

dr. Bajusz Andrea tanácsost a Kulturális Örökségvé-
delmi és Koordinációs Fõosztályra,

az OKM nemzetközi szakállamtitkára

Kun-Hatony Sára tanácsost az Európai Uniós Kapcsola-
tok Fõosztályra,

Szabó Ildikó tanácsost a Nemzetközi Koordinációs Fõ-
osztályra
köztisztviselõnek kinevezte.

Közszolgálati jogviszony megszûnése,

megszüntetése

Közszolgálati jogviszonya megszûnt

Bárány Bélánénak (Gazdálkodási Fõosztály) végleges
áthelyezéssel,

Hargitay Juditnak (miniszteri kabinet) közös megegye-
zéssel,

Molnár Ágnes Ilonának (Költségvetési és Közgazda-
sági Fõosztály) próbaidõ alatt,

Pekáry Gábor Zoltánnak (Fejlesztési Fõosztály) közös
megegyezéssel,

dr. Schneider Zsolt László (Költségvetési és Közgazda-
sági Fõosztály) próbaidõ alatt.

A Szociális és Munkaügyi Minisztérium

személyügyi hírei

Közszolgálati jogviszony létesítése

A szociális és munkaügyi miniszter

dr. Mészáros Miklóst a Rehabilitációs Projektirodára
köztisztviselõvé kinevezte.

A foglalkoztatási és képzési szakállamtitkár

Duics Annamáriát az Alapkezelési Fõosztályra köz-
tisztviselõvé kinevezte.

A társadalmi kapcsolatokért felelõs szakállamtitkár

Tarnóczyné Juhász Gyöngyikét a Munkaügyi Kapcsola-
tok és Bérpolitikai Fõosztályra köztisztviselõvé kinevezte.

Közszolgálati jogviszony megszüntetése

dr. Beck Márton Zoltán közszolgálati jogviszonya
2009. április 15-én határozott idõ lejártával,

dr. Mátyás Emma közszolgálati jogviszonya 2009. ápri-
lis 15-én határozott idõ lejártával,

Szabó Julianna közszolgálati jogviszonya 2009. április
18-án nyugdíjazás miatti felmentéssel,

dr. Budácsik Lajos közszolgálati jogviszonya 2009. áp-
rilis 19-én végleges közigazgatási áthelyezéssel
megszûnt.
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Az Iskolánkért Közalapítvány módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt

alapító okirata

Alapító okirat*

A Mesztegnyõi Önkormányzat (8716 Mesztegnyõ, Sza-
badság tér 6.) mint alapító közalapítványt hoz létre az aláb-
biak szerint:

1. A közalapítvány (a továbbiakban: alapítvány) neve:
Iskolánkért Közalapítvány.

2. Jogállása: közalapítvány.

3. Az alapítvány székhelye: 8716 Mesztegnyõ, Szabad-
ság tér 6.

4. Az alapítvány célja:
A Mesztegnyõi Ladi János Általános Iskolában folyó

oktatás magas színvonalát biztosító személyi és tárgyi fel-
tételek megteremtése, a falu által fenntartott általános is-
kolában kiemelkedõ munkát végzõ dolgozók elismerése,

– oktatást segítõ felszerelések beszerzése,
– szakköri munka támogatása,
– iskolai programok támogatása,
– kirándulások, táborozások támogatása,
– nevelést és oktatást segítõ ismeretterjesztés,
– hátrányos helyzetû csoportok társadalmi esélyegyen-

lõségének elõsegítése.

5. Az alapítvány céljára rendelt induló vagyon 100 000 Ft
(egyszázezer forint), melyet az alapító a mellékelt banki
igazolás szerint rendelkezésre bocsátott.

6. Az alapítvány nyílt, ahhoz bármely természetes vagy
jogi személy, illetve jogi személyiség nélküli szervezet
csatlakozhat.

7. Az alapítvány gazdálkodása:
Céljaink megvalósításához bármely belföldi vagy kül-

földi jogi személy, jogi személyiség nélküli szervezet vagy
természetes személy anyagi eszközeivel vagy vagyoni ér-
tékû juttatásaival hozzájárulhat.

A jelen okiratban meghatározott célokkal és feltételek-
kel történõ egyetértés esetén az alapítvány csekkszámlájá-
ra pénzt utalhatnak át, illetõleg más vagyoni értékû dolgot,
jogot vagy tevékenységet ajánlhatnak fel, engedhetnek át.

* A Somogy Megyei Bíróság Pk.21.265/1996/1. számú végzésével elren-
delte a közalapítvány bejegyzését.

A hozzájárulás nem vonható vissza. Ugyancsak kizárt
az alapítványi hozzájárulás növekményének, hozadékának
a felajánló által történõ kivonása az alapítványból.

Az alapítvány vagyonának felhasználásáról a kurató-
rium – az alapító okiratban foglalt szabályoknak megfele-
lõen – dönt.

A kuratórium az alapítvány vagyoni helyzete és éves
terve alapján dönt az alapítvány céljai között felsorolt fel-
adatok végrehajtásához felhasználható pénzeszközök
mértékérõl, felosztásuk módjáról.

Az alapítvány vagyonát háromtagú kuratórium kezeli.

8. Az alapító a kuratórium tagjává az alábbi személye-
ket jelöli ki:

– Nyakas Erika elnök,
– Árvai Ilona tag,
– Péterné Németh Beáta.
A kuratórium tagjai a jelen okiratban nyilatkoznak,

hogy az alapítvány vagyonának kezelését, illetve a felkért
tisztséget vállalják. Egyúttal nyilatkoznak, hogy az alapít-
vánnyal nincsenek érdekeltségi viszonyban, mely össze-
egyeztethetetlen a kuratóriumi tagsággal.

– A bankszámla feletti rendelkezés önállóan Nyakas
Erika kuratóriumi elnököt, illetve Péterné Németh Beáta
kuratóriumi tagot illeti meg.

10. A közalapítvány pártoktól független, azoktól támo-
gatást nem kap, országgyûlési képviselõjelöltet nem állít
és nem támogat.

11. A kuratórium mûködése:
a) A kuratórium szükség szerint, de évente legalább egy

alkalommal ülésezik.
b) A kuratóriumot az elnök hívja össze az ülés elõtt

8 nappal, írásban, az ülés helyének, idõpontjának és napi-
rendjének megjelölésével.

c) A kuratórium összehívását az ok és cél megjelölésé-
vel bármely tag bármikor írásban kérheti. Ha az elnök a
kuratóriumot 8 napon belül nem hívja össze, arra a tagok
jogosultak.

d) A kuratórium határozatképes, ha valamennyi tagja je-
len van.

e) A kuratórium a határozatait összlétszámához viszo-
nyított többségi szavazással hozza. A kuratórium határo-
zatot csak az alapítvány céljának megfelelõ kérdéskörben
hozhat.

2009/24. szám H I V A T A L O S É R T E S Í T Õ 5119

VI. Alapító okiratok



f) A kuratórium ülésérõl jegyzõkönyvet kell vezetni,
mely tartalmazza a jelenlevõk nevét, az ülés helyét, idõ-
pontját, napirendjét és az ülésen hozott határozatokat. A
jegyzõkönyvben fel kell tüntetni minden olyan tényt, véle-
ményt, javaslatot, melyet a tagok elõterjesztenek, továbbá
rögzíteni kell a szavazás eredményét. A kisebbségben ma-
radt tag jogosult külön véleményét, illetve tiltakozását
írásban a jegyzõkönyvhöz kell mellékelni. A jegyzõköny-
vet a kuratórium elnöke írja alá.

g) Az alapítványhoz való csatlakozás feltételeit a kura-
tórium határozza meg.

h) A kuratórium maga szervezi meg iratkezelését. Hatá-
rozatait sorszámmal, az év, hónap és nap megjelölésével
kell ellátni és nyilvántartani.

12. Az alapítvány képviselõje:
Nyakas Erika a kuratórium elnöke.

13. Az alapító a kezelõ szerv ellenõrzésére jogosult há-
romtagú ellenõrzõ bizottságot hoz létre. Az ellenõrzõ bi-
zottság tagjai:

– Strausz Lajos,
– dr. Göndöcs Lászlóné,
– Csere József.
Az ellenõrzõ bizottság tagjai nyilatkoznak, hogy a fel-

kért tisztséget elfogadják, s egyúttal nyilatkoznak, hogy az

alapítóval nincsenek érdekeltségi viszonyban, mely össze-
egyeztethetetlen az ellenõrzõ bizottsági tagsággal. Az el-
lenõrzõ bizottság az ügyrendjét maga állapítja meg.

14. Az alapító okiratot a Somogyi Hírlapban közzé kell
tenni.

15. Ha és amennyiben a társadalmi viszonyok alakulása
vagy más lehetetlenné teszi, vagy bármely egyéb okból az
alapítvány megszûnik, úgy minden vagyonát a kuratórium
köteles Mesztegnyõ közigazgatási területén mûködõ ha-
sonló célú alapítvány támogatására fordítani és errõl a
nyilvánosságot is megfelelõen tájékoztatni kell.

16. Az alapítvány a bírósági nyilvántartásba vétellel jön
létre.

Az alapító okirat Mesztegnyõ Község Önkormányzatá-
nak Képviselõ-testülete 189/2008. (XI. 26.) számú határo-
zata alapján, egységes szerkezetben készült.

Mesztegnyõ, 2009. február 27.

Nemes László s. k.,
polgármester
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A Nemzeti Fejlesztési és Gazdasági Minisztérium hirdetménye

A Nemzeti Fejlesztési és Gazdasági Minisztérium

hirdetménye

a 2009. évi Palóczi Antal-díjak adományozásáról

A nemzeti fejlesztési és gazdasági miniszter által adományozható elismerésekrõl szóló 22/2008. (X. 22.) NFGM ren-
delet 2. § (5) bekezdésének e) pontja alapján, a minisztérium a következõ felhívást teszi közzé a 2009. évi Palóczi

Antal-díjjal kapcsolatban.

A miniszter a településrendezés területén legalább 10 éven át végzett kimagasló – tervezõi, oktatói, kutatói, fõépíté-
szi – tevékenység elismeréséül személynek, illetõleg tervezõcsoportnak Palóczi Antal-díjat (a továbbiakban: díj) ado-
mányozhat. Az elismerésben magyar állampolgár, illetve magyar nemzetiségû, nem magyar állampolgár is részesíthetõ,
valamint posztumusz is adományozható. Évente legfeljebb 2 darab díj adományozható. A díjjal emlékérem, az adomá-
nyozást igazoló oklevél és adóköteles pénzjutalom jár. A díjátadás 2009. október 5-én, az építészet világnapja megün-
neplésének keretében történik.

A díj adományozására bárki tehet javaslatot, amelyet – postai úton – az Építészeti és Építésügyi Díjak Bizottságához
kell benyújtani, a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasági Minisztérium Területrendezési és Településügyi Fõosztályára cí-
mezve (1880 Budapest Pf. 111).

A javaslattétel benyújtásának, illetõleg postai feladásának a határideje:

2009. július 10. (péntek)

A javaslattételnek részletes szakmai indoklást kell tartalmaznia, melyben a javaslattevõ közli a jelölt személy vagy terve-
zõcsoport nevét/megnevezését, címét, ismerteti a szakmai életrajzát/tevékenységét, különös tekintettel azon kiemelkedõ
színvonalú munkák és eredmények bemutatására, amelyek megalapozhatják a díj odaítélését. Természetes személy esetén
a javaslatban fel kell tüntetni a jelölt személyazonosító adatait, munkahelyét, beosztását, tudományos fokozatát, korábban
kapott kitüntetéseit. A pályázathoz benyújtható minden olyan további dokumentum, adat vagy mértékadónak tekinthetõ
vélemény is, amely az elbírálást segítheti, illetõleg amelyet az ajánló a bemutatáshoz lényegesnek tart. Az ajánláshoz be-
nyújtandó továbbá a javaslattételi adatlap, amely letölthetõ a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasági Minisztérium honlapjáról
(www.nfgm.gov.hu). További információ kérhetõ a 441-7759-es telefonszámon, a 441-7742-es faxszámon és e-mailben a
nagy.eszter@nfgm.gov.hu címen.

Építészeti és Építésügyi Díjak Bizottsága
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Javaslat elismerés adományozására

[a 21/2008. (X. 22.) NFGM rendelet 2. melléklete szerint]

A nemzeti fejlesztési és gazdasági miniszter által adományozható elismerésekrõl szóló 21/2008. (X. 22.) NFGM ren-
delet alapján a javasolt elismerés megnevezése:

2009. ÉVI PALÓCZI ANTAL-DÍJ

Az elismerés adományozására javasolt neve: ................................................................................................................

Születési helye: ..............................................................................................................................................................

Születési ideje (év, hó, nap): ..........................................................................................................................................

Anyja neve: ....................................................................................................................................................................

Iskolai végzettsége: ........................................................................................................................................................

Jelenlegi munkahelye
(szervezeti egység megnevezésével, nyugdíj mellett vállalt munka esetén is): .............................................................

Munkaköre, illetve beosztása/besorolása: ......................................................................................................................

Lakcíme: ........................................................................................................................................................................

Értesítési telefonszáma: .................................................................................................................................................

A jelölt korábban kapott kitüntetései (állami és miniszteri kitüntetés): .........................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

A javaslat indoklása (3–5 mondatban) ...........................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

Dátum: 2009. ………………………………………

Javaslattevõ neve: ..............................................................................................

Javaslattevõ munkahelye: ..................................................................................

Javaslattevõ aláírása: .........................................................................................
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Az Országgyûlés elnökének közleménye

Az Országgyûlés elnökének

közleménye

az Országgyûlés fõtitkára által jegyzékbe vett országos érdek-képviseleti és társadalmi szervezetek listájáról

A Magyar Köztársaság Országgyûlésének házszabályáról szóló 46/1994. (IX. 30.) OGY határozat 141. § (3) bekezdé-
se alapján közzéteszem az (1) bekezdés szerint jegyzékbe vett érdek-képviseleti és társadalmi szervezetek listáját.

1. 1945–1956. Közötti Magyar Politikai Elítéltek Közössége
2. 1956-os Vitézi Lovagrend Világszövetsége
3. 24. Óra Alapítvány
4. 56-os Szövetség
5. A Családi Nevelésért Alapítvány
6. ÁFOSZ Állami Földet Bérlõk Országos Szövetsége
7. Agrárszervezetek Országos Szövetsége
8. Agrárkutató Intézmények Országos Szövetsége
9. Akciószövetség Magyarországért

10. Akkreditált Iskolarendszerû Felsõfokú Szakképzés Kollégiuma Egyesület
11. Alapítvány a Fenilketonuriás Gyermekekért
12. Alapitvány a Reálértelmiségért
13. Alapítvány a Választásokért
14. Alba Kör-Erõszakmentes Mozgalom a Békéért
15. Albireo Klímamegfigyelõ Hálózat és Amatõr Csillagász Klub
16. Alkotmányossági Mûhely és Fórum Társaság
17. Állampolgári Bizottság az Emberi Jogokért Alapítvány
18. Állampolgári Jogvédõ Liga
19. Állástalan Diplomások Országos Bizottsága
20. Állat-egészségügyi és Élelmiszer-ellenõrzési Dolgozók Szakszervezete
21. Alpesi és Szánentáli Kecsketenyésztõk Magyarországi Egyesülete
22. Általános Fogyasztási Szövetkezetek és Kereskedelmi Társaságok Országos Szövetsége
23. Általános Mûvelõdési Központok Országos Egyesülete
24. Alternatív Szinházak Szövetsége
25. Alternatív Távközlési Szolgáltatók Egyesülete
26. Amerikai Kereskedelmi Kamara Magyarországi Irodája
27. Amnesty International Magyarország
28. Aneszteziológus és Intenzív Terápiás Szakápolók Magyarországi Egyesülete
29. Angolul Beszélõk Világszövetsége Magyar Tagozat
30. ARTISJUS Magyar Szerzõi Jogvédõ Iroda Egyesület
31. ASVA Audiovizuális Mûvek Szerzõi Jogait Védõ Közcélú Alapitvány
32. Asztmás és Allergiás Betegek Országos Szövetsége
33. Autisták Országos Szövetsége
34. Autóbusz-vezetõk Nemzeti Szabad Szakszervezete
35. Autólopás-károsultak Érdekvédelmi Szövetsége
36. Autonóm Szakszervezetek Szövetsége
37. Autósiskolák Szakmai Érdekegyeztetõ Fóruma
38. Bajtársi Egyesületek Országos Szövetsége
39. Bánya- és Energiaipari Dolgozók Szakszervezete
40. Baromfi Termék Tanács
41. Befektetési Szolgáltatók Szövetsége
42. Belpolitikai Kutatások Központja Alapitvány
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43. Belügyi és Rendvédelmi Dolgozók Szakszervezete
44. Bercsényi Miklós Honvédelmi Egyesület
45. Bet(y)ár Barátok Egyesülete a Társadalmi Igazságosságért
46. Biomassza Erõmûvek Egyesülése
47. Bírósági Dolgozók Szakszervezete
48. Biztonságos Tiszta Környezetért Alapítvány
49. Biztosítottak Országos Érdekérvényesítõ Alapítványa
50. BOCS-Bokor ÖKO Csoport Alapitvány
51. Bocskai Szövetség
52. Boncmesterek Országos Egyesülete
53. Bölcsõdei Dolgozók Demokratikus Szakszervezete
54. Bõr- és Cipõipari Egyesülés
55. Budapest Autósiskola Egyesület
56. Budapest Fórum – Európai Regionális Tanulmányok Hálózata Egyesület
57. Budapesti Montessori Társaság
58. Cégbírák és Gazdasági Bírák Országos Egyesülete
59. Civil International – Nemzetközi Polgári Liga
60. Civilek az Európai Unióért
61. Compass Európai Ifjúsági Közösségért Egyesület
62. Cukoripari Egyesülés
63. Családok Szövetsége a Világ Békéjéért és Egységéért
64. Csomagolási és Anyagmozgatási Országos Szövetség
65. Deák Ferenc Jogtudományi Ismeretterjesztõ Egyesület
66. Demoszthenész Beszédhibások és Segítõik Országos Érdekvédelmi Egyesülete
67. Diabétesz Junior Magyar Cukorbeteg Gyermekekért és Fiatalokért Országos Szövetség
68. DIÁK ÉSZ Magyarországi Diákvállalkozások Országos Érdek-képviseleti Szövetsége
69. Direkt Marketing Szövetség
70. Dohány Terméktanács
71. Doktoranduszok Országos Szövetsége
72. Dr. Hun Nándor Egészségileg Hátrányos Helyzetû Nyugdíjasok Egyesülete
73. Duna Kör
74. EDDSZ Egészségügyben és Szociális Ágazatban Dolgozók Demokratikus Szakszervezete
75. Egészségügyi Szakdolgozók Együttmûködési Fóruma
76. Egyetemes Létezés Természetvédelmi Egyesület Klubja
77. Egymást Segítõ Egyesület
78. Egyszerû Emberek Fóruma
79. Élelmezésvezetõk Országos Szövetsége
80. Élelmiszer-feldolgozók Országos Szövetsége
81. Életfa Környezetvédõ Szövetség
82. Elsõ Magyar Gazdasági Jogszabály Harmonizációs Egyesület
83. Elvált Apák Érdekvédelmi Egyesülete
84. EMLA Környezeti Management és Jog Egyesület
85. Energetikai Berendezésgyártók Szövetsége
86. Energia Klub Környezetvédelmi Egyesület
87. Energiapolitika 2000 Társulat
88. Építéshatósági Szakmai Kollégium
89. Épitési Vállalkozók Országos Szövetsége
90. Építõ-, Fa- és Építõanyag-ipari Dolgozók Szakszervezeteinek Szövetsége
91. Épület- és Lakásgazdálkodási Fenntartási Innovációs K+F Alapítvány
92. Épületfenntartók Országos Egyesülete
93. Érdekvédelmi Tanácsadók Országos Szövetsége
94. Érdekvédõk Polgári Közössége
95. Erdészeti és Faipari Dolgozók Szakszervezete
96. Értékszállítási és Õrzésvédelmi Dolgozók Szakszervezete
97. Értelmi Fogyatékossággal Élõk és Segítõik Országos Érdekvédelmi Szövetsége
98. Értelmi Sérültek és Szakdolgozók Országos Érdekvédelmi Szövetsége
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99. ÉSZT Értelmiségi Szakszervezeti Tömörülés
100. ÉTA Értelmi Sérülteket Szolgáló Társadalmi Szervezetek és Alapítványok Országos Szövetsége
101. Éticsiga Terméktanács
102. Étkezési Utalvány Forgalmazói Egyesülés
103. Euroatlanti Klub
104. Európa Ház
105. Európa Szívében Alapítvány
106. Európai Autószervizek Magyarországi Egyesülete
107. Európai Iparkamarai Charta
108. Európai Környezettudományi Akadémia – Közhasznú Egyesület
109. Európai Választási Szakértõk Egyesülete
110. Europartner Unió
111. Fagazdasági Országos Szakmai Szövetség (FAGOSZ)
112. FAKOOSZ Alapellátó Orvosok Országos Szövetsége
113. Falufejlesztési Társaság
114. Falusi és Agroturizmus Országos Szövetsége
115. FAUNA Egyesület
116. Fegyveres Biztonsági Õrök Országos Egyesülete
117. Fegyvertartási Engedéllyel Rendelkezõk Érdekvédelmi Szövetsége
118. Fehér Kereszt Gyermekvédõ Alapítvány
119. Felnõttképzési Szakértõk Országos Egyesülete
120. Felnõttképzõk Szövetsége
121. Felsõoktatási Dolgozók Szakszervezete
122. Felszámolók Országos Egyesülete
123. Fiatal Baloldal – Ifjú Szocialisták
124. Fiatalok a Vidékért Egyesület
125. Fogyasztási Dohány Egyesület
126. Fogyasztói Jogérvényesítõ Szervezet
127. Fõcze Lajos Alapítvány a Munkavédelmi Képviselõkért
128. FÕNIX Újrakezdõ Nõk Egyesülete
129. Fõvállalkozók Magyarországi Szövetsége
130. Fõvárosi és Pest Megyei Nemzetõrök Szövetsége
131. Fõvárosi Közlekedésbiztonsági Társaság
132. Fuvarozó Vállalkozók Országos Szövetsége
133. Független Jogász Fórum
134. Független Népképviseleti Szövetség
135. Független Ökológiai Központ Alapítvány
136. Független Rendõr Szakszervezet
137. Füstirtók Dohányzás Visszaszorításért Egyesület
138. Füstölgõk Társasága
139. Fûtõolaj Szövetség
140. Gazdálkodási és Tudományos Társaságok Szövetsége
141. Gazdaságtudományi, Vezetéselméleti és Érdek-képviseleti Egyesület
142. Gázellátó és Szerelõ Szakmai Közösség Egyesület
143. GÉMOSZ Gépjármû-márkakereskedõk Országos Szövetsége
144. Geopolitikai Tanács Közhasznú Alapítvány
145. Gépjármûvezetõ-képzõ Szakoktatók Független Szakszervezete
146. Göncöl Alapitvány
147. Göncöl Szövetség
148. Gumiabroncsgyártók Magyarországi Környezetvédelmi Egyesülete
149. Gyermekérdekek Magyarországi Fóruma
150. Gyermeki és Ifjúsági Jogvédõ Alapítvány
151. Gyógyászati Segédeszközök Forgalmazóinak Országos Szövetsége
152. Gyógyszer Nagykereskedõk Szövetsége
153. Gyógyszerpiacon Dolgozó Orvosok és Gyógyszerészek Egyesülete
154. Gyógyszertári Szakdolgozók Egyesülete
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155. Habeas Corpus Munkacsoport
156. Hadirokkantak, Hadiözvegyek és Hadiárvák Országos Nemzeti Szövetsége
157. Haltermelõk Országos Szövetsége
158. Háttér Baráti Társaság a Melegekért
159. Ház- és Lakástulajdonosok Egyesülete
160. Haza és Haladás Országépítõ Egyesület
161. Hegyközségek Nemzeti Tanácsa Terméktanács
162. Helyi Televíziók Országos Egyesülete
163. Hermann Ottó Magyar Országos Állat- és Természetvédõ Egyesület
164. HIFA Magyar–Ír Baráti Szövetség
165. Hippolyt Club Hálózat Alapítvány
166. Hírközlési Érdekegyeztetõ Tanács
167. Hírközlési és Informatikai Tudományos Egyesület
168. Hírlapterjesztõk Szakmai Szövetsége
169. Hivatásos Önkormányzati Tûzoltóságok Országos Szövetsége
170. Hivatásos Tûzoltók Független Szakszervezete
171. HODOSZ Honvédségi Dolgozók Szakszervezete
172. Holstein-fríz Tenyésztõk Egyesülete
173. Honvéd Hagyományõrzõ Egyesület
174. Honvédszakszervezet
175. HÖOK Hallgatói Önkormányzatok Országos Konferenciája
176. Hõtermelõk és -szolgáltatók Országos Szövetsége
177. Hulladék Munkaszövetség
178. Hulladékhasznosítók Országos Egyesülete
179. Humán Egészségügyi Magánszolgáltatók Egyesülete
180. HUMANITÁS Bûnmegelõzést és Társadalmi Beilleszkedést Segítõ Társaság
181. HUNGRAIL Magyar Vasúti Egyesülés
182. IHSZ Megyék Idegenforgalmi Szövetsége Egyesület
183. INDRA Biztosítottak Országos Érdekvédõ Egyesülete
184. Infokommunikációs Egyesület
185. Információ a Magyar Egészségügyért Alapítvány
186. Informatikai Érdekegyeztetõ Fórum
187. Informatikai és Könyvtári Szövetség
188. Informatikai Vállalkozások Szövetsége
189. Informatika-számítástechnika Tanárok Egyesülete
190. INTHOS Nemzetközi Kórház Hálózat Alapítvány
191. Ipari Energiafogyasztók Fóruma
192. Ipari Parkok Egyesület
193. Ipartestületek Országos Szövetsége
194. Jármûvezetõ-szakoktatók és Képzõszervek Országos Egyesülete
195. Jegyzõk Országos Szövetsége
196. Jézus Testvérei Ökumenikus Diakónai Rend
197. Jogi Informatikai Társaság
198. Joint Venture Szövetség
199. Józan Élet Egészség- és Családvédõ Országos Szövetség
200. Juh Terméktanács
201. Kaláka Felkészítõ Otthon Alapitvány
202. Katasztrófavédelmi Dolgozók Szakszervezete
203. Katolikus Ifjúsági és Felnõttképzési Szövetség
204. Katolikus Karitász – Caritas Hungrica
205. Kereskedõk és Vendéglátók Országos Érdek-képviseleti Szövetsége
206. Keresztény Pedagógusok Szakszervezete
207. Keresztényszociális Szakszervezetek Országos Szövetsége
208. Kertészek és Kertbarátok Országos Szövetsége
209. Kis- és Középvállalkozások Egyesülete
210. Kis-, Közép- és Agrárvállalkozók Országos Szolgáltató Egyesülete
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211. Kistérségek Fejlesztéséért Tudományos Egyesület
212. Kistérségi Fejlesztõ Szervezetek Országos Szövetsége
213. Konzultáció Alapítvány
214. Környezeti Nevelési Hálózat Országos Egyesület
215. Környezeti Tanácsadók Egyesülete
216. Környezetvédelmi Információs Klub Nonprofit Egyesület
217. Környezetvédelmi Szolgáltatók és Gyártók Szövetsége
218. Követelésbehajtók és Üzleti Információt Szolgáltatók Szövetsége
219. Közegészségügyi-járványügyi Felügyelõk Baráti Köre
220. Közgyûjteményi és Közmûvelõdési Dolgozók Szakszervezete (KKDSZ)
221. Közlekedési Bírák Egyesülete
222. Közlekedési Dolgozók Országos Egyesülete
223. Közlekedési Dolgozók Szakszervezeteinek Szövetsége
224. Közmûsor Szolgáltatók Társasága
225. Közoktatási Szakértõk Egyesülete
226. Köztisztasági Egyesülés
227. Közúti Közlekedési Szakszervezet
228. Közúti Közlekedési Vállalkozások Szövetsége
229. Községek, Kistelepülések és Kistérségek Országos Önkormányzati Szövetsége
230. Közszolgálati Szakszervezetek Szövetsége
231. Kultúraközvetítõk Társasága
232. LABE Lakásbérlõk és Lakók Egyesülete
233. Lakásszövetkezetek és Társasházak Érdek-képviseleti Szakmai Szövetsége
234. Lakásszövetkezetek és Társasházak Országos Szövetsége
235. Laktóz Érzékenyek Társasága
236. LÁNC Egészségkárosodott Emberek Szervezeteinek Szövetsége
237. Látássérült Cseppkõ Országos Egyesület
238. Légiforgalmi Irányítók Független Szakszervezete
239. Legyen a Betû Jó Barát Alapítvány
240. Létesítményi és Önkéntes Tûzoltóságok Országos Szövetsége
241. Létminimum Alatt Élõk Társasága
242. Levegõ Munkacsoport Országos Környezetvédelmi Szövetség
243. Liga Egészségügyi Szövetség
244. Limousin Tenyésztõk Egyesülete
245. Lions Club Kaposvár I. Egyesület
246. Lungo Drom Országos Érdekvédelmi Cigányszövetség
247. Magánerdõ-tulajdonosok és Gazdálkodók Országos Szövetsége
248. Magánerdõ-tulajdonosok Egyesülete
249. Magánvállalkozók Nemzetközi Fuvarozó Ipartestülete
250. Magzatvédõ Társaság
251. Magyar Acél- és Fémkereskedõk Egyesülete
252. Magyar Adófizetõk Országos Szövetsége
253. Magyar Adótanácsadók és Könyvviteli Szolgáltatók Országos Egyesülete
254. Magyar Agrárkamara
255. Magyar Agrártudományi Egyesület
256. Magyar Alkotómûvészek Országos Egyesülete
257. Magyar Állatorvosi Kamara
258. Magyar Állattenyésztõk Szövetsége
259. Magyar Ápolási Egyesület
260. Magyar Ápolástudományi Társaság
261. Magyar Áruküldõk Egyesülete
262. Magyar Ásványolaj Szövetség
263. Magyar Ásványvíz Szövetség és Terméktanács
264. Magyar Asztma Nõvérek Országos Egyesülete
265. Magyar Atlanti Tanács
266. Magyar Atomfórum Egyesület
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267. Magyar Autóklub
268. Magyar Autóközlekedési Tanintézetek Országos Szövetsége
269. Magyar Autósiskolák Szövetsége
270. Magyar Bankszövetség
271. Magyar Bányászati Szövetség
272. Magyar Békeszövetség
273. Magyar Bérkilövõ és Független Vadásztársaságok Országos Szövetsége
274. Magyar Betonszövetség
275. Magyar Bevásárlóközpontok Szövetsége
276. Magyar Biokultúra Szövetség
277. Magyar Bírói Egyesület
278. Magyar Biztonságvédelmi Egyesület
279. Magyar Biztosítási Alkuszok Szövetsége
280. Magyar Biztosítási Szaktanácsadók Egyesülete
281. Magyar Biztosítók Szövetsége
282. Magyar Bölcsõdék Egyesülete
283. Magyar Bútor- és Faipari Szövetség
284. Magyar Bûnüldözõk Szakmai Egyesülete
285. Magyar Cukrász Iparosok Országos Ipartestülete
286. Magyar Család- és Nõvédelmi Tudományos Társaság
287. Magyar Családok Országos Szövetsége
288. Magyar Családterápiás Egyesület
289. Magyar Cserkészlány Szövetség
290. Magyar Dietetikusok Országos Szövetsége
291. Magyar Dohányipari Szövetség
292. Magyar Dohánytermelõk Országos Szövetsége
293. Magyar Elektronikai és Infokommunikációs Szövetség
294. Magyar Elektrotechnikai Egyesület
295. Magyar Ellenállók és Antifasiszták Szövetsége
296. Magyar Emberi Jogvédõ Központ
297. Magyar Energetikai Társaság
298. Magyar Energiafogyasztók Szövetsége
299. Magyar ENSZ Modell Diákegyesület
300. Magyar ENSZ Társaság
301. Magyar Építész Kamara
302. Magyar Építõanyag-ipari Szövetség
303. Magyar Építõmûvészek Szövetsége
304. Magyar Épületgépészek Szövetsége
305. Magyar Faluszövetség
306. Magyar Fordítók és Tolmácsok Egyesülete
307. Magyar Fotómûvészeti Alkotócsoportok Országos Szövetsége
308. Magyar Földbirtokosok Országos Szövetsége
309. Magyar Franchise Szövetség
310. Magyar Gabonafeldolgozók, Takarmánygyártók és Kereskedõk Szövetsége
311. Magyar Gazdák Tejtermelõ Szövetsége
312. Magyar Gazdakörök és Gazdaszövetkezetek Szövetsége
313. Magyar Gázipari Vállalkozók Egyesülete
314. Magyar Gépgyártók Országos Szövetsége
315. Magyar Gépjármûimportõrök Egyesülete
316. Magyar Gépjármû-vezetõi Szakoktatók Érdek-képviseleti Szervezete
317. Magyar Germanisták Társasága
318. Magyar Gumiipari Szövetség
319. Magyar Gyermek- és Ifjúságvédelmi Szövetség
320. Magyar Gyógypedagógusok Egyesülete
321. Magyar Gyógyszerész Kamara
322. Magyar Gyógytornászok Társasága
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323. Magyar Hadigondozottak Országos Nemzeti Szövetsége
324. Magyar Hadtudományi Társaság
325. Magyar Helsinki Bizottság
326. Magyar Igazságügyi Szakértõi Kamara
327. Magyar Igazságügyi Szakértõk Szövetsége
328. Magyar ILCO Szövetség
329. Magyar Ingatlangazdálkodók Szövetsége
330. Magyar Innovációs Szövetség
331. Magyar Iparszövetség
332. Magyar Írók Nemzetközi Szövetsége
333. Magyar Iskolaszék Egyesület
334. Magyar Ital- és Áruautomata Szövetség
335. Magyar Játékpedagógiai és Játéktári Egyesület
336. Magyar Jazz Szövetség
337. Magyar Jogász Egylet
338. Magyar Jogászok az Európai Büntetõjogért Egyesület
339. Magyar Juhtenyésztõk és Juhtenyésztõ Szervezetek Szövetsége
340. Magyar Kábelkommunikációs Szövetség
341. Magyar Kábeltelevíziós és Hírközlési Szövetség
342. Magyar Kapcsolatügyeleti Mediátorok Országos Szakmai Szövetsége
343. Magyar Kapcsolt Energia Társaság
344. Magyar Kártevõirtók Országos Szövetsége
345. Magyar Katolikus Püspöki Konferencia
346. Magyar Képzõmûvészek és Iparmûvészek Szövetsége
347. Magyar Kerámia Szövetség
348. Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
349. Magyar Kertészeti Tanács
350. Magyar Kongresszusi Iroda
351. Magyar Korróziós Szövetség
352. Magyar Könnyûipari Szövetség
353. Magyar Könyvkiadók és Könyvterjesztõk Egyesülése
354. Magyar Könyvtárosok Egyesülete
355. Magyar Könyvvizsgálói Kamara
356. Magyar Környezetvédelmi Egyesület
357. Magyar Környezetvédelmi Kamarai Szövetség
358. Magyar Közigazgatási Bírák Egyesülete
359. Magyar Közigazgatási Kar
360. Magyar Közterületi Reklám Szövetség
361. Magyar Köztisztviselõk és Közalkalmazottak Szakszervezete
362. Magyar Közúti Fuvarozók Egyesülete
363. Magyar Kulturális Szövetség
364. Magyar Külgazdasági Szövetség
365. Magyar Lapkiadók Egyesülete
366. Magyar Lízing és Finanszírozó Társaságok Szövetsége
367. Magyar Lótenyésztõ és Lovas Szervezetek Szövetsége
368. Magyar Madártani és Természetvédelmi Egyesület
369. Magyar Máltai Szeretetszolgálat Egyesület
370. Magyar Marketing Szövetség
371. Magyar Mentõ és Mentõtiszti Egyesület
372. Magyar Mérnökakadémia
373. Magyar Mérnöki Kamara
374. Magyar Minõség Társaság
375. Magyar Muzsikus Fórum
376. Magyar Mûtárgy- és Régiségkereskedõk Országos Szövetsége
377. Magyar Mûtõsasszisztensi Társulás
378. Magyar Naturisták Egyesülete
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379. Magyar Nemesfémesek Országos Szövetsége
380. Magyar Nemzeti Ellenállási Szövetség
381. Magyar Nemzeti Gasztronómiai Szövetség
382. Magyar Nemzeti Szívalapítvány
383. Magyar Nemzetõrök Országos Szövetsége
384. Magyar Népfõiskolai Collegium
385. Magyar Népfõiskolai Társaság
386. Magyar Nõk Szövetsége
387. Magyar Növényvédõ Mérnöki és Növényorvosi Kamara
388. Magyar Numizmatikai Társulat
389. Magyar Nyelvért Alapítvány
390. Magyar Nyomda- és Papíripari Szakmai Szövetség
391. Magyar Nyugdíjasok Egyesületeinek Országos Szövetsége
392. Magyar Okleveles Adószakértõk Egyesülete
393. Magyar Oktatási, Tudományos és Kulturális Alapítványok Egyesülete
394. Magyar Optikus Ipartestület
395. Magyar Órások Ipartestülete
396. Magyar Országos Fodrász, Fogtechnikus, Kozmetikus, Kéz-lábápoló és Mûkörömépítõ, Szikvízkészítõ,

Kelmefestõ és Vegytisztító Szakmai Ipartestület
397. Magyar Országos Horgász Szövetség
398. Magyar Orvosi Kamara
399. Magyar Orvosok az Egészséges Környezetért
400. Magyar Orvostársaságok és Egyesületek Szövetsége
401. Magyar Ökogazdálkodók Szövetsége
402. Magyar Ökumenikus Segélyszervezet
403. Magyar Önkormányzatok Szövetsége
404. Magyar Öntészeti Szövetség
405. Magyar Pénztárszövetség
406. Magyar Polgári Védelmi Szövetség
407. Magyar Pszichológusok Érdekvédelmi Egyesülete
408. Magyar Public Relations Szövetség
409. Magyar Radiológus Asszisztensek Egyesülete
410. Magyar Rákellenes Liga
411. Magyar Régész Szövetség
412. Magyar Reklámszövetség
413. Magyar Rendészettudományi Társaság
414. Magyar Sertéstenyésztõk Szövetsége
415. Magyar Sörgyártók Szövetsége
416. Magyar Speciális Mûvészeti Mûhely Egyesület
417. Magyar Speciális Olimpia Szövetség
418. Magyar Statisztikai Társaság
419. Magyar Szabadalmi Ügyvivõi Kamara
420. Magyar Szakszervezetek Országos Szövetsége
421. Magyar Szállítmányozók Szövetsége
422. Magyar Szállodaportások Aranykulcs Egyesülete
423. Magyar Szállodaszövetség
424. Magyar Szarvasmarhatenyésztõk Szövetsége
425. Magyar Szerencsejáték Szövetség
426. Magyar Szervátültetettek Országos Sport, Kulturális és Érdekvédelmi Szövetsége
427. Magyar Szeszipari Szövetség és Terméktanács
428. Magyar Szív Egyesület
429. Magyar Szõlõ- és Bortermelõk Szövetsége
430. Magyar Sztómaterápiás Nõvérek Egyesülete
431. Magyar Szürke Szarvasmarhát Tenyésztõk Egyesülete
432. Magyar Tájékozódási Futó Szövetség
433. Magyar Tanácsadó Mérnökök és Építészek Szövetsége
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434. Magyar Tartalomipari Szövetség
435. Magyar Távhõszolgáltatók Szakmai Szövetsége
436. Magyar Taxis Szövetség
437. Magyar Technikai és Tömegsportklubok Országos Szövetsége
438. Magyar Téglás Szövetség
439. Magyar Teleház Szövetség
440. Magyar Település- és Területfejlesztõk Szövetsége
441. Magyar Temetkezési Szolgáltatók Országos Szakegyesülete
442. Magyar Természetbarát Szövetség
443. Magyar Természetvédõk Szövetsége
444. Magyar Tollszövetség Egyesülés
445. Magyar Turisztikai Egyesület
446. Magyar Tûzoltó Szövetség
447. Magyar Újságírók és -készítõk Európai Szövetsége
448. Magyar Urbanisztikai Társaság
449. Magyar Úttörõk Szövetsége
450. Magyar Vakok és Gyengénlátók Országos Szövetsége
451. Magyar Vállalkozásfejlesztési Alapítvány
452. Magyar Vámügyi Szövetség
453. Magyar Vas- és Acélipari Egyesülés
454. Magyar Védelmiipari Szövetség
455. Magyar Védjegy Egyesület
456. Magyar Védõnõk Egyesülete
457. Magyar Vegyipari Szövetség
458. Magyar Vendéglátók Ipartestülete
459. Magyar Veteránautós és Motoros Szövetség
460. Magyar Vízközmû Szövetség
461. Magyar Vöröskereszt
462. Magyar Waldorf Szövetség
463. Magyar Zenei Tanács
464. Magyar Zeneiskolák és Mûvészeti Iskolák Szövetsége
465. Magyar Zenemûvészeti Társaság
466. Magyar–Francia Kereskedelmi és Iparkamara
467. Magyar–Német Jogász Egyesület
468. Magyarországi Zöld Kereszt Egyesület
469. Magyarországi Biztonsági Vezetõk Egyesülete
470. Magyarországi Biztosítottak Egyesülete
471. Magyarországi Cigányok Demokratikus Szövetsége
472. Magyarországi Elektronikai Társaság
473. Magyarországi Filmforgalmazók Egyesülete
474. Magyarországi Fordítóirodák Egyesülete
475. Magyarországi Gyermekbarátok Mozgalma
476. Magyarországi Gyógyszergyártók Országos Szövetsége
477. Magyarországi Hitel-, Befektetés- és Biztosításközvetítõk Országos Egyesülete
478. Magyarországi Kéményseprõk Országos Ipartestülete
479. Magyarországi Kommunikációs Ügynökségek Szövetsége
480. Magyarországi Koncessziós Autóbuszos Társaságok Érdek-képviseleti Szervezete
481. Magyarországi Otthonápolási és Hospice Egyesület
482. Magyarországi Pénzváltók Országos Egyesülete
483. Magyarországi PKU Egyesület
484. Magyarországi Szakoktatók Egyesülete
485. Magyarországi Szegények és Romák Érdekvédelmi Szervezete
486. Magyarországi Szülõk Országos Egyesülete
487. Magyarországi Tájházak Szövetsége
488. Magyarországi Zsidó Hitközségek Szövetsége
489. Magyartarka Tenyésztõk Egyesülete
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490. Május Elseje Társaság
491. MAKISZ Magyar Követeléskezelõk és Üzleti Információt Szolgáltatók Szövetsége
492. MAPOSZ Magyarországi Praktizáló Orvosok Szövetsége
493. Márkás Termékeket Gyártók Magyarországi Egyesülete
494. MEDICINA 2000. Poliklinikai és Járóbeteg Szakellátó Szövetség
495. Megyei Jogú Városok Szövetsége
496. Megyei Önkormányzatok Országos Szövetsége
497. Mentõdolgozók Önálló Szakszervezete
498. Mérnökök és Technikusok Szabad Szakszervezete
499. Mezõgazdasági Szövetkezõk és Termelõk Országos Szövetsége
500. Mezõgazdasági Gazdasági Társaságok Szövetsége
501. Mezõgazdasági Nyugdíjasok Országos Egyesülete
502. Mikkamakka Alapítvány
503. Moharos Társaság
504. MONA Magyarországi Nõi Alapítvány
505. Mosoly Nõvérszolgálat és Egészségvédõ Egyesület
506. Mozaik Mûvészegyesület
507. Mozgáskorlátozottak Egyesületeinek Országos Szövetsége
508. Munkaadók és Gyáriparosok Országos Szövetsége
509. Munkanélküliek és Álláskeresõk Egyesületeinek Országos Szövetsége
510. Munkásképviselet Alapítvány
511. Munkaügyi Bírák Országos Egyesülete
512. Mûszaki és Természettudományi Egyesületek Szövetsége
513. Mûvelõdési Intézmények, Megyei és Regionális Kulturális Szervezõdések Országos Szövetsége
514. Nagycsaládosok Országos Egyesülete
515. Nagyító Alapítvány
516. Napóra Klub, a Naturista Sportkedvelõk Országos Köre
517. Narconon Magyarország Alapítvány
518. Nem Halálos Hatású Fegyverek Tulajdonosainak Érdekvédelmi Szervezete
519. Nemesfémmûvesek Országos Ipartestülete
520. Nemzetközi és Hivatásos Gépkocsivezetõk Országos Szakszervezete
521. Nemzetközi és Magyarországi Tudományos Parapszichológiai és Metafizikai Oktató-Kutató Intézet

és Szövetség Egyesülete
522. Nemzetközi Gyermekmentõ Szolgálat Magyar Egyesület
523. Nemzetközi Lobbisták Egyesülete
524. Nemzetközi Vállalatok Magyarországi Társasága
525. Nemzetõrök Országos Egyesülete
526. Neumann János Számítógép-tudományi Társaság
527. Nevelõ Otthonok Nemzetközi Szövetsége (FICE) Magyarországi Egyesülete
528. Nonprofit Humán Szolgálatatók Országos Szövetsége
529. Nonprofit Információs és Oktató Központ Alapítvány
530. Növényvédõszer-gyártók és -importõrök Szövetsége Egyesület
531. Nyelviskolák Szakmai Egyesülete
532. Nyugat-mecseki Társadalmi Információs és Területfejlesztési Önkormányzati Társulás
533. Nyugdíjasklubok és Idõsek Életet az Éveknek Országos Szövetsége
534. Nyugdíjasok Egészségmegõrzõ Országos Szövetsége
535. Nyugdíjasok Országos Képviselete
536. Országházi Dolgozók Érdek-képviseleti Szövetsége
537. Országos Asztalos- és Faipari Szövetség
538. Országos Dohányfüstmentes Egyesület
539. Országos Erdészeti Egyesület
540. Országos Fogyasztóvédelmi Egyesület
541. Országos Gazdaszövetség
542. Országos Kereskedelmi Szövetség
543. Országos Közbiztonsági Társadalmi Szövetség
544. Országos Magyar Vadászati Védegylet
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545. Országos Mediációs Egyesület
546. Országos Népmûvészeti és Háziipari Szövetség
547. Országos Nõi Érdekvédelmi Egyesület
548. Országos Szövetkezeti Tanács
549. Országos Takarékszövetkezeti Szövetség
550. Országos Temetkezési Egyesület és Ipartestület
551. Országos Vadvédelmi és Vadgazdálkodási Társaság
552. Ortopedikusok Magyarországi Ipartestülete
553. Orvostechnikai Eszközök Gyártóinak és Forgalmazóinak Szövetsége
554. Önkormányzati Gazdasági Vezetõk és Könyvvizsgálók Klub Egyesület
555. Önkormányzati Képzési Alapítvány
556. Örökség Népfõiskolai Szövetség
557. Pangea Kulturális és Környezetvédelmi Egyesület
558. Pápai Páriz Egészségnevelési Országos Egyesület
559. Pataki Diákok Szövetsége (PADISZ)
560. Pedagógusok Demokratikus Szakszervezete
561. Pedagógusok Szakszervezete
562. Pénzügyi Vállalkozások Országos Egyesülete
563. Pluss HIV-pozitívokat és Betegeket Segélyezõ Alapítvány
564. Polgári Érdekvédelmi Egyesület
565. Polgári Tanácsadó Szolgálat
566. Polgári Védelmi Dolgozók Szakszervezete
567. Rádiós Segélyhívó és Infokommunikációs Országos Egyesület
568. Rákbetegek Országos Szövetsége
569. Raoul Wallenberg Alapítvány
570. Raoul Wallenberg Egyesület
571. Reális Zöldek Klub Országos Társadalmi Civil Szervezõdés
572. Recski Szövetség
573. Reflex Környezetvédõ Egyesület
574. Régiók Szövetsége
575. Reklám Világszövetség Magyarországi Tagozata Egyesület
576. Rendészeti Védegylet
577. Roma Nõvédelmi Közhasznú Szervezet
578. Romano Glaszo Cigány Egyesület
579. ROMANO Kulturális és Hagyományõrzõ Egyesület
580. Segítõ Jobb Egészségügyi-humanitárius Alapítvány
581. Segítsük, Támogassuk Adókedvezményezetten a Fokozottan Válságos Helyzetben Élõ Társainkat

Alapítvány (STAFÉTA)
582. Sportegyesületek Országos Szövetsége
583. Sportlétesítmények Magyarországi Szövetsége
584. Stabilitás Pénztárszövetség
585. Stratégiai és Közszolgáltató Társaságok Országos Szövetsége
586. Student Service Egyesület
587. Süni Egyesület
588. Szakszervezetek Együttmûködési Fóruma
589. Szegedi Karszt- és Barlangkutató Egyesület
590. Személy-, Vagyonvédelmi és Magánnyomozói Szakmai Kamara
591. Szenior Foglalkoztatási Szövetség
592. Szent György Lovagrend
593. Szervezési és Vezetési Tudományos Társaság
594. Szivárvány Színei Alapítvány
595. Szociális Intézmények Országos Szövetsége
596. Szociális Igazgatók Magyarországi Egyesülete
597. Szociális Szakmai Szövetség
598. Szövetségi Gyûlés ‘90 Egyesület
599. Szülõk Egyesülete a Gyermekekért
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600. Takarékszövetkezetek Országos Érdek-képviseleti Szövetsége
601. Tankönyves Vállalkozók Országos Testülete
602. Tankönyvesek Országos Szövetsége
603. Társadalmi Egyesülések Országos Szövetsége
604. Társadalmi Egyesülések Szövetsége
605. Társadalmi Érdekegyeztetõ Tanács
606. Társadalmi Konföderáció
607. Társadalmi Unió – Civil Szervezetek Országos Tömörülése
608. Társaság a Lakásépítésért Egyesület
609. Társaság a Szabadságjogokért
610. Társasházi Közös Képviselõk Egyesülete
611. Tartalékos Katonák Országos Egyesülete
612. Távközlési Érdekegyeztetõ Fórum
613. Tej Terméktanács
614. Települési Önkormányzatok Országos Szövetsége
615. Településszolgáltatási Egyesület
616. Televíziós Mûvészek Társasága
617. Természet- és Környezetvédõ Tanárok Egyesülete
618. Természeti Törvények Pártja
619. Területi Mûvelõdési Intézmények Egyesülete
620. Textilipari Munkástanácsok Országos Ágazati Szövetsége
621. Tiszteletbeli Konzuli Testület Egyesület
622. TIVOSZ Társasház és Ingatlankezelõ Vállalkozások Országos Szakmai Szövetsége
623. Toll Terméktanács
624. Történelemtanárok Egylete
625. Tudományos és Innovációs Dolgozók Szakszervezete
626. Tudományos Ismeretterjesztõ Társulat
627. Tulajdonos Munkavállalók és Társaságaik Országos Szövetsége
628. Túlélés ’98 Egyesület
629. Tûz- és Katasztrófavédelmi Karitatív Társaság
630. Ügetõ Tenyésztõk Országos Egyesülete
631. Ügyészek Országos Egyesülete
632. Ügyészségi Dolgozók Országos Szakszervezete
633. VADCOOP Bérkilövõ Vadásztársaság
634. Vadgazdasági Termékek és Szolgáltatások Terméktanács
635. Vagyonõrök és Biztonsági Õrök Érdekvédelmi Egyesülete
636. Vagyonvédelmi Dogozók Országos Független Szakszervezete
637. Vak Hadirokkantak Országos Egyesülete
638. Vállalkozók a Demokrácia Fejlõdéséért Alapítvány
639. Vállalkozók és Munkáltatók Országos Szövetsége
640. Változó Világ Alapítvány
641. Vám- és Pénzügyõrség Független Szakszervezete
642. Város és Faluvédõk Szövetsége Hungaria Nostra
643. Városi Jegyzõk Egyesülete
644. Vasas Mûvelõdési Intézmények Szövetsége
645. Vasas Szakszervezeti Szövetség
646. Vasutas Önkéntes Támogatási Alap
647. Vasutasok és Közlekedési Dolgozók Jótékonysági Egyesülete
648. Vasutasok Független Szakszervezeti Szövetsége
649. Vasutasok Szakszervezete
650. Vasút-egészségügyi Dolgozók Szakszervezete
651. Védelmi Információs Központ Alapítvány
652. Védett Szervezetek Országos Szövetsége
653. Vendéglátó és Idegenforgalmi Munkaadók Országos Szövetsége
654. Vendéglátó és Idegenforgalmi Szakszervezet
655. Veritas Jogvédõ, Kommunikációs és Településfejlesztési Alapítvány
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656. Vesebetegek Egyesületeinek Országos Szövetsége (VORSZ)
657. Veszélyeztetettek és Hátrányos Helyzetûek Országos Szövetsége
658. Vezetési Tanácsadók Magyarországi Szövetsége
659. Vidék Parlamentje
660. Villamosipari Kereskedõk és Gyártók Országos Szakmai Egyesülete
661. Vízgazdálkodási Társulatok Országos Szövetsége
662. Vízügyi Közszolgáltatási Dolgozók Szakszervezeti Szövetsége
663. Volán Egyesülés
664. Volt Hadifoglyok Bajtársi Szövetsége
665. Volt Politikai Üldözöttek Nyugati (Beck) László Irodalmi Társasága
666. VOTE Veszélyes Áru Szállítási Oktatók és Biztonsági Tanácsadók Egyesülete
667. WWF Magyarország
668. Zabhegyezõ Gyerekanimátorok Egyesülete
669. Zöld Érdek alapítvány
670. Zöld Gyûrû Alapítvány
671. Zöld Pók Alapitvány
672. Zöldtetõépítõk Országos Szövetsége

Budapest, 2009. május 13.

Dr. Szili Katalin s. k.,
az Országgyûlés elnöke
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Az Országos Választási Iroda közleménye

Az Országos Választási Iroda

közleménye

az Országos Választási Bizottság névsoráról

Az Országos Választási Iroda a választási eljárásról szóló 1997. évi C. törvény 38. § (1) bekezdés c) pontjában foglal-
tak alapján az alábbi tájékoztatást teszi közzé.

Az Országos Választási Bizottság tagjai:
dr. Szigeti Péter (elnök),
dr. Halmai Gábor (elnökhelyettes),
dr. Fazekas Marianna,
dr. Ivancsics Imre,
dr. Molnár Miklós,
dr. Bordás Vilmos,
dr. Poczkodi Balázs,
dr. Szoboszlai György,
dr. Vejkey Imre,

Balog József,
dr. Bodor Péter,
Novák Elõd,
dr. Simándi Erzsébet,
Szabó Miklós.

Budapest, 2009. május 14.

Országos Választási Iroda
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A Szociális és Munkaügyi Minisztérium közleménye

A Szociális és Munkaügyi Minisztérium

közleménye

a szakképesítések központi programjainak (tanterveinek) kiadásáról

A szakképzésrõl szóló 1993. évi LXXVI. törvény 5. § (2) bekezdés b) pontjában foglaltak alapján az alábbi szakképe-
sítések központi programjai (tantervei) kerülnek kiadásra.

Sorszám Szakképesítés azonosító száma Szakképesítés megnevezése Jóváhagyási szám

1. 31 341 01 Bolti eladó 5691-1/2009. (IV. 15.)

2. 31 582 08 1000 00 00 Épületasztalos 5691-2/2009. (IV. 15.)

3. 54 543 02 Fa- és bútoripari technikus 5691-3/2009. (IV. 15.)

A jóváhagyott központi programok megtekinthetõek a Nemzeti Szakképzési és Felnõttképzési Intézet honlapján
(www.nive.hu).

A központi programokat a Nemzeti Szakképzési és Felnõttképzési Intézet forgalmazza.
A megrendeléseket az NSZFI Dokumentációs Osztály, 1087 Budapest, Berzsenyi D. u. 6. levélcímre lehet megküldeni.

Budapest, 2009. április 15.

Dr. Székely Judit s. k.,
foglalkoztatási és képzési államtitkár
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Az Egészségügy Területén Mûködõ Igazságügyi Szakértõi Testület beszámolója

a 2008. évi tevékenységérõl

Az Egészségügy Területén Mûködõ Igazságügyi Szakértõi Testület tevékenységét a 33/2007. (VI. 22.) IRM rendelet
alapján változatlan személyi összetételben, a jogszabályban, valamint az ügyrendben elõírtak alapján végezte. A szemé-
lyi összetétel változatlan volt, az év folyamán dr. Módis Katalin felmentését kérte a minisztertõl, mivel munkahelyi el-
foglaltságai miatt az üléseken megjelenni nem tud.

Az év folyamán az ügyérkezés mennyisége és azok összetétele a korábbi évekhez hasonlóan alakult.

A statisztikai adatok:

2006. évrõl 2008-ra áthúzódó ügyek száma: 1 db
2007. évrõl 2008-ra áthúzódó ügyek száma: 46 db
2008. évi ügyek száma: 275 db
2008. évi lezárt ügyek száma: 222 db
lezáratlan: 53 db
2008. évi össz. elintézett ügy: 269 db
2008. évi kiküldött felszámított díj: 40 469 700 Ft
beérkezett díj: 37 334 820 Ft
Átlagos ügyintézési idõ: 92 nap

Büntetõügyek (22 ügy, 8,0%)

Foglalkozás körében elkövetett gondatlan veszélyeztetés 1

Fogl. körében elköv., halált okozó gondatlan veszélyeztetés 4

Kábítószerrel való visszaélés 7

Közúti baleset 3

Emberölés – kísérlete 1-1

Életveszélyt okozó testi sértés 2

Maradandó fogyatékosságot okozó testi sértés – súlyos testi sértés 1-1

Vesztegetés 1

Polgári ügyek (75 ügy, 27,3%)

Fizetési meghagyás hatályon kívül helyezése 1

Gondnokság alá helyezés vagy annak megszüntetése, felülvizsgálata 14

Házasság felbontása/gyermekelhelyezés 3

Baleseti kártérítés iránti igény 11

Kártérítési felelõsség megállapítása (nem egészségügyi szolgáltató alperessel szemben) 10

Kártérítési felelõsség megállapítása (egészségügyi szolgáltató alperessel szemben) 21

Munkaügyi jogviták (munkaviszony/szolgálati viszony megszüntetése, rendkívüli felmondás
jogellenességének megállapítása, kinevezés módosítása jogellenességének megállapítása)

13

Végrendelet érvénytelenségének megállapítása 2
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Közig. határozat felülvizsgálata (176 ügy, 64,0%)

Társadalombiztosítási határozat felülvizsgálata
(munkaképesség csökkenése, fogyatékossági támogatás, foglalkozási megbetegedés)

175

Egyéb közig. határozat felülvizsgálata 1

Rendkívüli haláleset 1

Két ügyet illetékesség hiánya, illetve a testület összeférhetetlensége miatt visszaterjesztettünk (0,7 %). A folyamatban
lévõ ügyek mintegy két hónapos hátraléknak felelnek meg

Az adatok szerint a szakértõi díjak kifizetése jelenleg már ütemesen alakul, lényeges késedelem nem fordult elõ.

Budapest, 2009. január 21.

Dr. Varga Tibor s. k.,
egyetemi tanár

a Szakértõi Testület elnöke
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A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság közleménye

A temetõkrõl és a temetkezésrõl szóló 1999. évi XLIII. törvény 15. § (1) bekezdése értelmében a Nemzeti Sírkerthez
tartozó temetõket, hõsi temetõket, hõsi temetési helyeket, temetkezési emlékhelyeket, kegyeleti emlékhelyeket és teme-
tési helyeket a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság határozza meg. E felhatalmazás, illetve a Nemzeti Emlékhely
és Kegyeleti Bizottság szervezetérõl és feladatairól szóló 146/1999. (X. 1.) Korm. rendelet 3. § a) pontjában biztosított
döntési jog alapján:

1. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság 2008. december 11-én tartott soros ülésén az alábbi határozatot hozta:

59/2008. számú határozatával „A” kategóriában a Nemzeti Sírkert részévé nyilvánította Bács-Kiskun megye temetõi-
bõl az alábbi sírhelyeket:

Parcella/ szakasz Sor Sír Név Foglalkozás

Baja

Szent Rókus temetõ

Kápolna Mészáros Lázár altábornagy, miniszter, az MTA tagja

I 2 7 kripta Báldy Bálint mezõgazdász

II 4 14 kripta Csörsz Károly orvos, egyetemi magántanár

III 1 4 kripta Jánossy Dénes levéltáros, történész, az MTA tagja

IV 4 2 kripta Perczel Miklós ezredes, politikus, fõispán

Kálvária-temetõ

III 1 3 Nagy István festõmûvész

Kalocsa

Fõszékesegyház

Császka György érsek, az MTA tagja

Grõsz József érsek, az MTA tagja

Haynald Lajos érsek, botanikus, az MTA tagja

Katona István jezsuita szerzetes, történész, egyetemi tanár

Lonovics József érsek, az MTA tagja

Nádasdy Ferenc, gróf érsek, az MTA tagja

Patachich Ádám, báró érsek, író

Zichy Gyula, gróf érsek, az MTA tagja

Városi köztemetõ

XXI 19 sb. Daruváry Géza politikus, diplomata, miniszter

jezsuita sírkert 5 Fényi Gyula szerzetes, csillagász, meteorológus, fõiskolai
tanár, az MTA tagja

jezsuita sírkert 8 Tóth Mike szerzetes, mineralógus, író, fényképész

Kecel

Katolikus temetõ

1 1 6 Vajay László pap, 1919-es áldozat
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Parcella/ szakasz Sor Sír Név Foglalkozás

Kecskemét

Református temetõ

4 1 1 Kiss Albert jogász, egyetemi tanár, rektor

10 6 16 Káldy Gyula karmester, zenetörténész, akadémiai tanár,
az Operaház igazgatója

Köztemetõ

A III.a. 2 Mathiász János kertész, gyümölcsnemesítõ

A III.a. 3 Tóth László polgármester, sakkozó, író

A III.a. 4 Kocsis Pál kertész, gyümölcsnemesítõ

A III.a. 5 Mészöly Gyula mezõgazdász, kertész, növénynemesítõ,
az MTA tagja

A III.b. 1 Katona József író

A III.b. 2 Hornyik János történész, levéltáros, az MTA tagja

A III.b. 3 Katona Zsigmond gyógyszerész, kertész, gyümölcsnemesítõ

A III.b. 4 Hankovszky Zsigmond kertész, gyümölcsnemesítõ

H Piarista sírbolt Balanyi György szerzetes, történész, egyetemi tanár,
az MTA tagja

Kolumbárium E 94 Faragho Gábor vezérezredes, diplomata, miniszter

Szentháromság-temetõ

13 A 17 kripta Váczy János irodalomtörténész, könyvtáros, az MTA tagja

Kiskunfélegyháza

Felsõ temetõ

D 3 1 Holló László festõmûvész

B 9 2 Szabó József altábornagy, a Ludovika Akadémia
parancsnoka

Kiskunfélegyháza

Alsó temetõ

O 4 1 Szabó Kálmán etnográfus, régész, múzeumigazgató

Kunszentmiklós

Református öregtemetõ

3 5 Virágh Gedeon õrnagy

8 2 Baksay Sándor püspök, író, költõ, az MTA tagja

Miske

Köztemetõ

Díszsírhely Tóth Menyhért festõmûvész

Orgovány

Református temetõ

6 15 Tóth Zoltán gyógypedagógus, fõiskolai tanár és igazgató
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Parcella/ szakasz Sor Sír Név Foglalkozás

Szabadszállás

Református temetõ

B 1 15 Prielle Kornélia színmûvész

Tass

Református temetõ

11 Darányi család sírkertje

2. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság 2009. május 13-án tartott soros ülésén az alábbi határozatokat hozta:
28/2009. számú határozatával visszavonja a 2003. április 29-i határozatának a Rákoskeresztúri Új Köztemetõ 298,

300, 301-es parcelláira vonatkozó részét.
29/2009. számú határozatával „A” kategóriában a Nemzeti Sírkert részévé nyilvánítja a Rákoskeresztúri Új Közte-

metõ 233, 235, 298, 300, 301-es parcelláiban mindazon személyek sírját, akiknek neve a 2009-ben a 298, 301-es parcel-
lákban felállított új emléktáblákon szerepel.

3. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság 2009. március 26-án tartott soros ülésén az alábbi határozatot hozta:
21/2009. számú határozatával „A” kategóriában a Nemzeti Sírkert részévé nyilvánította az alábbi sírhelyeket:
Farkasréti temetõ (1124 Budapest, Németvölgyi út 99.)

Parcella/szakasz Sor Sír

49/2 1 20

4. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság 2009. március 26-án tartott soros ülésén az alábbi határozatot hozta:
22/2009. számú határozatával „A” kategóriában a Nemzeti Sírkert részévé nyilvánította a Rákoskeresztúri Új Közte-

metõ (1108 Budapest, Kozma u. 8–10.) alábbi sírhelyét:

Parcella/szakasz Sor Sír

194/XI 1 56

5. A Nemzeti Kegyeleti Bizottság 2009. március 26-án tartott soros ülésén az alábbi határozatot hozta:
24/2009. számú határozatával „A” kategóriában a Nemzeti Sírkert részévé nyilvánította a Rákoskeresztúri Új Közte-

metõ (1108 Budapest, Kozma u. 8–10.) alábbi sírhelyét:

Parcella/szakasz Sor Sír

234 10 8

Dr. Boross Péter s. k.
a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság elnöke
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Az INTERNETES DEMOKRÁCIA PÁRTJA

2005. ÉVI PÉNZÜGYI BESZÁMOLÓJA

BEVÉTELEK

Adatok Ft-ban
1. Tagdíjak 36 000
2. Állami költségvetésbõl származó támogatás –
3. Képviselõcsoportnak nyújtott állami támogatás –
4. Egyéb hozzájárulások, adományok

4.3. Magánszemélyektõl
4.3.1. Belföldiektõl 11 000

5. A párt által alapított vállalatok és kft.-k nyereségébõl származó bevétel –
6. Egyéb bevételek –
Összes bevétel a gazdasági évben 47 000

KIADÁSOK
Adatok Ft-ban

1. Támogatás a párt országgyûlési képviselõcsoportja számára –
2. Támogatás egyéb szerveknek –
3. Vállalkozások alapítására fordított összegek –
4. Eszközbeszerzés –
5. Mûködési kiadások 15 052
6. Politikai tevékenység kiadása 115 000
7. Egyéb kiadások 20 160
Összes kiadás a gazdasági évben 150 212

Tavalyi egyenleg: 3 000
Idei egyenleg: –100 212

2009. április 30.

Bognár Attila s. k.,
elnök
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Az INTERNETES DEMOKRÁCIA PÁRTJA

2006. ÉVI PÉNZÜGYI BESZÁMOLÓJA

BEVÉTELEK

Adatok Ft-ban
1. Tagdíjak 36 000
2. Állami költségvetésbõl származó támogatás –
3. Képviselõcsoportnak nyújtott állami támogatás –
4. Egyéb hozzájárulások, adományok

4.3. Magánszemélyektõl
4.3.1. Belföldiektõl 13 000

5. A párt által alapított vállalatok és kft.-k nyereségébõl származó bevétel –
6. Egyéb bevételek –
Összes bevétel a gazdasági évben 49 000

KIADÁSOK
Adatok Ft-ban

1. Támogatás a párt országgyûlési képviselõcsoportja számára –
2. Támogatás egyéb szerveknek –
3. Vállalkozások alapítására fordított összegek –
4. Eszközbeszerzés 2 205
5. Mûködési kiadások 8 918
6. Politikai tevékenység kiadása –
7. Egyéb kiadások 2 880
Összes kiadás a gazdasági évben 14 003

Tavalyi egyenleg: –100 212
Idei egyenleg: –65 215

2009. április 30.

Bognár Attila s. k.,
elnök



Az INTERNETES DEMOKRÁCIA PÁRTJA

2007. ÉVI PÉNZÜGYI BESZÁMOLÓJA

BEVÉTELEK

Adatok Ft-ban
1. Tagdíjak 36 000
2. Állami költségvetésbõl származó támogatás –
3. Képviselõcsoportnak nyújtott állami támogatás –
4. Egyéb hozzájárulások, adományok

4.3. Magánszemélyektõl
4.3.1. Belföldiektõl 20 000

5. A párt által alapított vállalatok és kft.-k nyereségébõl származó bevétel –
6. Egyéb bevételek –
Összes bevétel a gazdasági évben 56 000

KIADÁSOK
Adatok Ft-ban

1. Támogatás a párt országgyûlési képviselõcsoportja számára –
2. Támogatás egyéb szerveknek –
3. Vállalkozások alapítására fordított összegek –
4. Eszközbeszerzés –
5. Mûködési kiadások –
6. Politikai tevékenység kiadása –
7. Egyéb kiadások –
Összes kiadás a gazdasági évben –

Tavalyi egyenleg: –65 215
Idei egyenleg: –9 215

2009. április 30.

Bognár Attila s. k.,
elnök
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Az INTERNETES DEMOKRÁCIA PÁRTJA

2008. ÉVI PÉNZÜGYI BESZÁMOLÓJA

BEVÉTELEK

Adatok Ft-ban
1. Tagdíjak 36 000
2. Állami költségvetésbõl származó támogatás –
3. Képviselõcsoportnak nyújtott állami támogatás –
4. Egyéb hozzájárulások, adományok

4.3. Magánszemélyektõl
4.3.1. Belföldiektõl 23 000

5. A párt által alapított vállalatok és kft.-k nyereségébõl származó bevétel –
6. Egyéb bevételek –
Összes bevétel a gazdasági évben 59 000

KIADÁSOK
Adatok Ft-ban

1. Támogatás a párt országgyûlési képviselõcsoportja számára –
2. Támogatás egyéb szerveknek –
3. Vállalkozások alapítására fordított összegek –
4. Eszközbeszerzés 6 763
5. Mûködési kiadások 24 000
6. Politikai tevékenység kiadása –
7. Egyéb kiadások 21 095
Összes kiadás a gazdasági évben 51 858

Tavalyi egyenleg: –9 215
Idei egyenleg: –2 073

2009. április 30.

Bognár Attila s. k.,
elnök
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A SZOCIÁLDEMOKRATA PÁRT

2008. ÉVI PÉNZÜGYI BESZÁMOLÓJA

BEVÉTELEK

Adatok Ft-ban
1. Tagdíjak 57 496
2. Állami költségvetésbõl származó támogatások –
3. Képviselõcsoportnak nyújtott állami támogatás –
4. Egyéb hozzájárulások, adományok –
5. A párt által alapított vállalat és kft. nyereségébõl –
6. Egyéb bevétel 3 754 200
Összes bevétel a gazdasági évben 3 811 696

KIADÁSOK

Adatok Ft-ban
1. Támogatás a párt országgyûlési képviselõcsoportja számára –
2. Támogatás egyéb szervezeteknek –
3. Vállalkozás alapítására fordított összegek –
4. Mûködési kiadások 1 247 618
5. Eszközbeszerzés –
6. Politikai tevékenység kiadása 1 741 852
7. Egyéb kiadás 240 692
Összes kiadás a gazdasági évben 3 230 162

2009. május 13.

Sztankovánszki Tibor s. k.,
elnök
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A Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó

megjelentette a

KOSSUTH-, ÁLLAMI ÉS SZÉCHENYI-DÍJASOK

1948–2008

címû könyvet

Másodszor rendezte kötetté a Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó a Kossuth-, Állami és Széchenyi-díjjal
kitüntetettek névsorát, illetve a díjakkal kapcsolatos jogszabályokat, dokumentumokat. A 2008-as kiadásnak
tehát szerves, tartalmi elõzménye az 1998-ban, a Kossuth-díj alapításának 50. évfordulója alkalmából meg-
jelent, de kereskedelmi forgalomba nem került, A Kossuth-díj, az Állami Díj és a Széchenyi-díj fél év-
százada címû kislexikon. Annak elõtte, 1988-ban látott napvilágot az Akadémiai Kiadó és a Magyar Nép-
köztársaság Minisztertanácsának közös gondozásában a Kossuth-díjasok és állami díjasok almanachja
1948–1985 címû munka. A sorrendben harmadik, összegzõ könyv idõszerûségét is az évforduló adja: hatvan
évvel ezelõtt, 1948-ban adták át az elsõ Kossuth-díjakat.
A könyv közreadásában az a szándék vezette a kiadót és a szerkesztõket, hogy az olvasó teljes áttekintést
kapjon hat évtized Kossuth-, állami és Széchenyi-díjasairól, e rangos elismerések alapításának és oda-
ítélésének körülményeirõl.

A két kötet 550 oldal terjedelmû, ára 19 900 forint áfával.

Példányonként megvásárolható a Budapest VII., Rákóczi út 30. (bejárat a Dohány u. és Nyár u. sarkán) szám
alatti Közlöny Könyvesházban (tel.: 321-2136, fax: 321-5275), valamint a Budapest VIII., Somogyi
Béla u. 6. szám alatti Közlönyboltban (tel.: 318-8411), illetve megrendelhetõ a kiadó ügyfélszolgálatán
(fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: megrendeles@mhk.hu).

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

MEGRENDELÉS

Megrendelem a

KOSSUTH-, ÁLLAMI ÉS SZÉCHENYI-DÍJASOK

1948–2008

címû, 550 oldal terjedelmû kiadványt (ára: 19 900 Ft áfával) ........... példányban, és kérem, juttassák el alábbi címemre:

A megrendelõ (cég) neve: .................................................................................................................................................

Címe (város, irányítószám): ..............................................................................................................................................

Utca, házszám: ..................................................................................................................................................................

Ügyintézõ neve, telefonszáma: .........................................................................................................................................

A megrendelõ (cég) bankszámlaszáma: ............................................................................................................................

A megrendelt példányok ellenértékét a postaköltséggel együtt, a szállítást követõ számla kézhezvétele után, 8 napon
belül átutaljuk a Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadónak a számlán feltüntetett pénzforgalmi jelzõszámára vagy postai
úton a fenti címre.

Keltezés: ........................................ ...............................................
cégszerû aláírás
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A Hivatalos Értesítõt szerkeszti a Miniszterelnöki Hivatal, a Szerkesztõbizottság közremûködésével.
A szerkesztésért felelõs: dr. Latkóczy Antal, Budapest V., Kossuth tér 1–3.
Kiadja a Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó. Felelõs kiadó: dr. Kodela László elnök-vezérigazgató.
Budapest VIII., Somogyi Béla utca 6. Telefon: 266-9290, www.mhk.hu.
A papír alapon terjesztett Hivatalos Értesítõ a kormányzati portálon közzétett hiteles elektronikus dokumentum oldalhû má-
solata.

Terjesztés, telefon: 235-4554, 266-9290/240, 241-es mellék.

HU ISSN 1418–0588
09.1294 – Nyomja a Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó Lajosmizsei Nyomdája. Felelõs vezetõ: Burján Norbert igazgató.

A Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó
kiadásában megjelenik az

EU-JOGSZABÁLYTÁR (DVD)

Az EU-Jogszabálytár az Európai Unió magyarra lefordított elsõdleges (alapszerzõdések, csatlakozási okmányok)
és másodlagos (az Európai Unió szervei által alkotott jogi aktusok) joganyagát tartalmazza.
Az EU-Jogszabálytár DVD-n a dokumentumok többféle szempont (évszám, Celex-szám, kibocsátó stb.) szerint
kereshetõk. Az adatbázisból megismerhetõk a joganyagok jellemzõi (megjelenés adatai, kibocsátó, hatályosság,
egyéb lényeges megjegyzések stb.), valamint közvetlenül elérhetõk azok kapcsolatai más EU-s, illetve magyar
jogszabályokkal.
Az Európai Unió jogában kevésbé jártas felhasználók számára lényeges információkkal szolgálnak az EU
Asszisztens menüpontban található ismertetõk.
Az EU Extra menüpont tartalmazza a magyar csatlakozási okmányt, valamint egyéb kiemelkedõen fontos európai
vonatkozású dokumentumokat.
Az EU-Jogszabálytár felhasználóbarát kialakítása és könnyen kezelhetõ funkciói hasznos és gyors segítséget
nyújtanak mind az EU-jogban már jártas, mind az azzal most ismerkedõ felhasználók számára.
Az EU-Jogszabálytár és a HIVATALOS JOGSZABÁLYTÁR között is mûködik az átjárhatóság, vagyis ha az
EU-Jogszabálytárban magyar jogszabályra van hivatkozás, akkor azt az EU-Jogszabálytárból azonnal meg lehet
nyitni.

Az EU-Jogszabálytár elõfizetési díjából a Hivatalos Jogszabálytár elõfizetõi 50% kedvezményt kapnak.

Éves elõfizetési díjak

Önálló változat 86 400 Ft �
5 munkahelyes hálózati változat 156 000 Ft �

10 munkahelyes hálózati változat 192 000 Ft �
25 munkahelyes hálózati változat 312 000 Ft �
50 munkahelyes hálózati változat 408 000 Ft �

100 munkahelyes hálózati változat 708 000 Ft �

Megrendeléssel kapcsolatban érdeklõdni lehet a 06-80-200-723-as zöldszámunkon és a 266-5095-ös
telefonszámon.
A megrendeléseket a Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó címére (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6.,
faxszámon a 266-8906, illetve e-mail-en az ugyfel@mhk.hu-ra) kérjük eljuttatni.

MEGRENDELÕLAP

Megrendeljük az EU-JOGSZABÁLYTÁR DVD változatát ................. példányban, 2009. ...................................... hónaptól.

A megrendelõ neve: .............................................................................................................................................

A megrendelõ címe: .............................................................................................................................................

Ügyintézõ neve: ...................................................................................................................................................

Telefonszáma: ......................................................................................................................................................

Küldési név, cím: ..................................................................................................................................................

Keltezés: ………………………………………
………………………………………

cégszerû aláírás

9 7 7 0 0 7 6 2 4 0 1 4 3 96090
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