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R Utasitasok

A miniszterelnok kabinetfénokének 1/2015. (X. 27.) MK utasitasa
a Miniszterelnoki Kabinetiroda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 60. &
(2) bekezdésében meghatdrozott hatdskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok és a kormanyzati tevékenység 0sszehangoldsaért felelés miniszter jovahagyasaval —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Miniszterelndki Kabinetiroda Szervezeti és MUikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben
foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 (1) A Szabdlyzatot, valamint a Miniszterelnoki Kabinetiroda belsé szabalyzatait sziikség szerint, de legaldbb évente felll

kell vizsgalni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti fellilvizsgalat megtorténtérdl a Miniszterelnoki Kabinetiroda kézigazgatési allamtitkara
a fellilvizsgélat eredményének egyidejli tovabbitasaval tdjékoztatja a Miniszterelndkség kdzigazgatasi allamtitkarat.

(3) Az (1) bekezdéstdl eltéréen a kormanyzati tevékenység dsszehangolasaért felelés miniszter
a) a kozigazgatas-fejlesztés okan szilkséges szervezeti és miikodési szabalyok, valamint
b) jogszabalyvaltozés
miatt barmikor kezdeményezheti a Szabalyzat 30 napon belll torténé médositasat.

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Rogdn Antal s. k.,
miniszterelnok kabinetfénoke
miniszter
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1. melléklet az 1/2015. (X. 27.) MK utasitdshoz

1.§

2.§

3.8

— o~
w N
= =

A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

|. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Miniszterelnéki Kabinetiroda jogdlldsa, alapadatai és tevékenysége

A Miniszterelndki Kabinetiroda alapadatai a kvetkezék:

No s wDN =

10.
11.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

elnevezése: Miniszterelndki Kabinetiroda,

roviditett elnevezése: Miniszterelnoki Kabinetiroda,

elnevezése angol nyelven: Cabinet Office of the Prime Minister,

elnevezése német nyelven: Kabinettbiiro des Ministerprasidenten,

elnevezése francia nyelven: Bureau du Cabinet du Premier Ministre,

cime: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.,

alapitdsarol rendelkezé jogszabdly: a Magyarorszdag minisztériumainak felsoroldsardl szolé 2014. évi
XX. térvény,

alapitéja: Orszaggy(ilés,

az alapités idépontja: 2015. oktéber 17.,

alapité okirat kelte és szama: 2015. oktober 20., KIHAT/1446/2/2015.,

vezetOje (a fejezetet irdnyitd szerv vezetGje): a miniszterelnok kabinetfénoke mint a Miniszterelnoki
Kabinetirodat vezetd miniszter (a tovdbbiakban: miniszter),

jogallasa: torvény altal létrehozott kozponti dllamigazgatdsi szerv, a miniszter munkaszerve; koltségvetési
térvény altal meghatarozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet alkoto, kdzponti koltségvetési szerv,
eldiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,

székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.,

telephelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.,

adoigazgatasi azonositd szama: 15833167-2-41,

altaldnos forgalmi addalanyisdganak ténye: alanya az altalanos forgalmi adénak,

szamlavezetsje: a Magyar Allamkincstar,

kincstari el6irdnyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00335814-00000000,

KSH szdma: 15833167-8411-311-01,

PIR torzsszdma: 833163,

allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

a) alaptevékenysége: 8411 Altalanos kdzigazgatas,
b) kormanyzati funkcié szerinti besorolas: 011120 Korményzati igazgatasi tevékenység,
d) allamhaztartasi szakagazati besorolas: 841103 Minisztériumok tevékenysége.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
A Miniszterelnoki Kabinetiroda alapfeladatai ellatasanak forrdsa a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolé
torvény Miniszterelnoki Kabinetiroda fejezete.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda alaptevékenységét a kdzponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai
és az allamtitkarok jogallasardl szold 2010. évi XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.), valamint a Kormany tagjainak

feladat- és hataskorérél szolo 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Statitum) hatadrozza meg.

2. A Miniszterelnéki Kabinetiroda szervezete

A Miniszterelnoki Kabinetirodan

a)
b)
<)
d)

a miniszterelnok,

a miniszter,
miniszterelnoki biztos,
allamtitkar,
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6.8

e) a kdzigazgatasi allamtitkar,

f) helyettes allamtitkar,

g) miniszteri biztos és

h) a Magyar Corvin-lanc Iroda vezetéje

mukodik.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda 6nall6 szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda létszdmkeretét — az egyes allami vezet6k iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek
egyuttes |étszdma szerinti bontasban - a 3. fliggelék tartalmazza.

A miniszter altal iranyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd, valamint a hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kdzrem(ikodé 6nallo
szervezeti egység megnevezését, illetve azon gazdasagi tarsasagokat, amelyek felett a miniszter vagy az altala
atruhazott hataskorben eljdré allami vezetd jogszabdly vagy megallapodés alapjén tulajdonosi jogot gyakorol,
a 4. fuggelék tartalmazza.

Az (5) bekezdésben meghatarozott irdnyitasi jogkorok delegédlasa a miniszternek az altala felligyelt, irdnyitott
intézmények vezetbinek kinevezésére, felmentésére, illetménymegdllapitdsdra, jutalmazasara, valamint a vele
szembeni fegyelmi eljaras meginditasara és a fegyelmi biintetés kiszabasara vonatkozo jogkorét nem érinti.

A Miniszterelnoki Kabinetirodan alkalmazott miniszterelndki fétanacsaddi, miniszterelnoki tanacsadoi, politikai
fétanacsaddi, politikai tanacsadoi, kozigazgatasi fétanacsadodi, kozigazgatasi tanacsadoi, valamint szakmai
fétandcsaddi, szakmai tandcsadéi létszamra, a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakdrokre vonatkozé
rendelkezéseket az 5. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelnoki Kabinetiroddn m(ikddoé miniszteri biztosokat a 6. fliggelék tartalmazza.

II. Fejezet
A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA IRANYITASA, VEZETESE

3. Aminiszterelnék
A miniszterelndk irdnyitja a miniszter tevékenységét.

A miniszterelnok munkajénak segitése és feladatainak ellatasa érdekében Miniszterelndki Programiroda mikodik.
A miniszterelndk irdnyitja a Miniszterelnoki Programirodat vezet6 allamtitkar tevékenységét.

4. Aminiszter

A miniszter

a) meghatarozza a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabalyait, valamint
kiadja a Miniszterelnoki Kabinetiroda miikodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza és jévahagyja a Miniszterelnoki Kabinetiroda munkatervét és az egyes dgazatok célkitlizéseit,

c) jovahagyja a Miniszterelnoki Kabinetiroda éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) felel a szervezet minden szintjén érvényesilé belsé kontrollrendszer kialakitasaért, iranyitasaért és
fejlesztéséért,

e) gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitasarol, mikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasardl, jovahagyja
a Miniszterelnoki Kabinetiroda stratégiai és éves ellendrzési tervét, éves ellendrzési jelentését, valamint
a fejezet 6sszefoglalo éves ellendrzési tervét és éves Gsszefoglald jelentését,

f) jogszabdalyban meghatdrozott kdrben elbterjesztést tesz a koztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi a koztarsasagi
elndki hatdrozatot,

9) elldtja azokat a feladatokat, gyakorolja azokat a hataskoroket, amelyeket jogszabaly szamara meghatéroz,

h) gondoskodik a miniszterelnok altal meghatérozott feladatok ellatasarol, ezen belil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoz ki,

i) kozremUikddik a miniszterelnok dontéseinek megalapozasaban és azok végrehajtasaban.
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(2) A miniszter gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.)
megkotott szerzédés, jogszabaly vagy megallapodés alapjan a tulajdonosi joggyakorloi kdrébe tartozé gazdasagi
tarsasagok felett.
(3) A miniszter irdnyitja

a) a kozigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti dllamtitkar és

c) a kormanyzati kommunikacioért felelés allamtitkar

tevékenységét.

(4) A minisztert akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén — a Ksztv. 37. §-dban meghatarozottaknak megfeleléen -
jogszabaly, kormanyhatéarozat vagy a Szabdlyzat eltér6 rendelkezése hidnyaban, a miniszter utasitasai szerint eljarva

a parlamenti dllamtitkér helyettesiti.

(5) A parlamenti dllamtitkdr jogosult a miniszterhelyettes cim hasznélatéra.
(6) A miniszter helyettesitését a parlamenti dllamtitkdr akadalyoztatdsa esetén - a Ksztv. 37. § (2) bekezdés elsd
fordulatdban meghatérozott hataskor kivételével — a kormanyzati kommunikacidért felelés allamtitkar latja el.
7.8 (1) A miniszter munkdjanak segitése és feladatainak ellatdsa érdekében kabinet és titkdrsag mdkodik.
(2) A miniszteri kabinetet a miniszter kabinetfénoke vezeti, akinek a tevékenységét a miniszter iranyitja.
(3) A miniszter titkarsagat osztalyvezet6 vezeti, akinek a tevékenységét a miniszter kabinetfénoke iranyitja.

A MINISZTERELNOK ES A MINISZTERELNOKI PROGRAMIRODAT VEZETO ALLAMTITKAR KOZVETLEN

IRANYITASA ALA TARTOZO SZEMELYEK, VALAMINT SZERVEZETI EGYSEGEK

5. A Miniszterelnbki Programiroddt vezeté dllamtitkdr

8.8 A Miniszterelnoki Programirodat vezeté allamtitkar

a) elldtja a miniszterelnok altal meghatarozott feladatokat,

b) kozvetlenil vezeti a Miniszterelnoki Programirodat,

<) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelnoki
Kabinetiroda allami vezetGivel, a miniszterelndki biztossal, a miniszterelndki megbizottal, a miniszterelndk
fétanacsadoival és tanacsadoival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel,

d) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében — a kdzigazgatasi allamtitkdr, az allamtitkdr vagy a helyettes
allamtitkdr utjan — intézkedéseket kérhet a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységeinek vezetditél,

e) feladatkorében biztositja a miniszterelnk munkdjahoz, személyes (igyviteléhez kapcsolédd protokoll,
adminisztrativ és koordindacids feladatok elékészitését, azok folyamatos ellatasat, tovabbd mindazon ligyek
vitelét, melyeket a miniszterelnok szamara meghatéroz,

f) a miniszter, a miniszterelndki biztos Utjan tovabbitja a miniszterelnoknek a Miniszterelnoki Kabinetiroda
szervezeti egységei feladatellatdsdhoz sziikséges irdnymutatdsait, kdzvetiti a miniszterelndk utasitasait és
allasfoglalasait,

g) ajanlasokat fogalmaz meg, tdjékoztatast és tdmogatdst nyujt a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti
egységei feladatellatasahoz, a miniszterelnok programjainak el6készitéséhez,

h) koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi és jovahagyasra, aldirasra benyuijtja
a dontéshozatalra felterjesztett ligyiratokat, illetve feladat- és hataskor szerint tovabbitja a szervezeti egységek
részére a hozza beérkezett megkereséseket.

9.8 A Miniszterelnoki Programirodat vezeté allamtitkar irdnyitja

a) a Minisztereln6ki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkar,
b) a Miniszterelnoki Kilpolitikai Fétanacsadé,

c) a Miniszterelndki Protokoll Féosztaly vezetdje,

d) a Miniszterelndki Programszervezd Féosztaly vezetdje és
e) a Miniszterelndki Titkarsagi Féosztaly vezetbje

tevékenységét.
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10.§

12.8

13.§

14.8§

15.8§

16.§

17.8

m

)

A Miniszterelnoki Programirodat vezeté allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében kabinet
mukodik.

A Miniszterelnoki Programirodat vezeté allamtitkar irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

A Miniszterelndki Programirodat vezetd allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a kabinetfénoke helyettesiti.

6. A Miniszterelnéki Sajtdiroddt vezetd helyettes dllamtitkdr

A Miniszterelndki Sajtoirodat vezetd helyettes allamtitkar

a) felel a miniszterelndk internetes megjelenéséért,

b) koordindlja a minisztereln6ki médiakommunikaciét, amelynek keretében irdnyitja a miniszterelnoki
rendezvények kommunikécidjat,

<) szervezi és lebonyolitja a miniszterelndki interjukat, nyilvanos szerepléseket, kezeli a miniszterelnokot érinté
Ujsagiroi megkereséseket,

d) a miniszterelndk szdmara hirfigyelést végez.

A Miniszterelndki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkar irdnyitjia a Kommunikéciés Féosztdly vezetbjének
a tevékenységét.

A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezeté helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a Kommunikacids Féosztély
vezetbje helyettesiti.
7. A Miniszterelndki Kiilpolitikai Fétandcsadé

A Miniszterelnoki Kiilpolitikai Fétandcsado biztositja a miniszterelnok kilpolitikai vonatkozasu taldlkozéinak szakmai,
valamint kilféldi helyszin esetében szervezési el6készitését, amelynek keretében koordinalja

a) a miniszterelnok kilpolitikai stratégiaja kialakitasanak el6készité munkalatait,

b) a minisztereln6k nemzetkdzi targyaldsi dossziéjat,

c) a miniszterelndk eurépai néppdrti és egyéb nemzetkozi szervezeteket érinté tevékenységét,
d a miniszterelnok kilpolitikai targyu levelezését,

)
) az allam- és kormanyfokkel valo diplomaciai érintkezéssel jaré ligyeket, beleértve a kihallgatasok kérését,

D

a miniszterelndknek szo6l6 és az altala kildott meghivasokat, szerencsekivanatot és részvétet tolmacsolo
taviratok fogadasat és kildését, Ujévi és egyéb Unnepi Udvozletek elkészitését és kikildését, az egyes
szervezetek, tarsulatok részérél a miniszterelnokhoz intézett felkérések tovabbitasat,

f) a miniszterelnok kulféldi programjain a miniszterelnok személyi védelmét elldtd Terrorelhdritasi Kdzpont
munkatarsaival val6 egylttmutikodést,

g) a miniszterelnok kilféldi programjainak el6készitését, a szervezdkkel (tarsszervezdkkel) vald egyeztetést,
a helyszinek el6készitését, a technikai feltételek megteremtését, felligyeli a sziikséges eszk6zok beszerzését.

A Miniszterelnoki Kulpolitikai Fétanacsadé irdnyitja
a) a Miniszterelndki Kiltigyi Féosztaly és

b) a Miniszterelndki Kulligyi Szervezési Féosztaly
vezetbje tevékenységét.

A Miniszterelnoki Kulpolitikai Fétandcsadot akaddlyoztatasa esetén kijelolése alapjan a Miniszterelnoki Kallgyi
Féosztaly vagy a Miniszterelnoki Kiilligyi Szervezési Féosztaly féosztalyvezetdje helyettesiti.
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18.§

19.8

20.§

Ill. Fejezet
A MINISZTER IRANYITASA ALATARTOZO ALLAMTITKAROK

8. A kbzigazgatdsi dllamtitkdr

A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a Miniszterelnoki Kabinetiroda hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja
aKsztv.61.§(1) bekezdése szerinti—a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezetéhez tartozd, a kdzszolgalatitisztvisel 6krdl
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovdbbiakban: Kttv.) hatdlya ald tartozé kormdénytisztvisel6k és allami vezetdk,
valamint a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény hatdlya ala tartozdé munkavallalok feletti igazgatasi
irdnyitas gyakorlasaval 6sszefliggd — hataskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar igazgatasi irdnyitasi feladatkdrében gyakorolja a Ksztv. 3. §-dban meghatérozott irdnyitasi
jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar a Miniszterelnoki Kabinetiroda hivatali egységeinek 6sszehangolt miikddésével

kapcsolatos feladatkoérében

a) el6késziti a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezeti és miikodési szabélyzatat,

b) javaslatot tesz a Miniszterelnoki Kabinetiroda munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri
a munkatervi mdveletek teljesitését, tovabba 6sszehangolja a miniszter Kormadny munkatervéhez tett
javaslatainak az el6készitését,

) ellenérzi a jogszabdlyokban, a kézjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatérozott muiveletek végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatérozataiban és munkatervében el6irt hataridés mdveleteket, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a Miniszterelnoki Kabinetiroda vezetdit,

e) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és miniszterelnoki kabinetirodai vezetéi dontésekrél rendszeresen
tdjékoztatja a helyettes allamtitkarokat és az 6nallé szervezeti egységek vezetdit,
f) felel a kormdanyzati dontés-elékészités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektdl beérkezé

eléterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok —tervezetei
észrevételezésének és véleményezésének Osszehangoldsdért, ellenérzi a véleményezési hatdridok
meghatarozasat és megtartdsat,

g) a korményzati dontés-el6készités keretében a Miniszterelndki Kabinetirodahoz érkezett egyéb megkeresések
tekintetében kijeloli az alldspont kialakitdsat Osszehangold szervezeti egységet, tovabba gondoskodik
a beérkezett anyag részére torténé haladéktalan megkiildésérdl,

h) felel a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységeinek a kormanyiléssel, a kozigazgatasi allamtitkari
értekezlettel kapcsolatos feladatai 0sszehangoldsaért, kijeloli a felkészité anyagok el6készitéséért felelés
szervezeti egységet,

i) koordinalja a Miniszterelnoki Kabinetirodan beliili csoportos munkavégzést,

j) felel6s a Miniszterelndki Kabinetiroda és a Kbzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosdg kozotti kapcsolattartasért
és ennek keretében a Miniszterelndki Kabinetiroda érdekeinek képviseletéért.

A kozigazgatasi dllamtitkar a Miniszterelnoki Kabinetiroda hivatali egységei tevékenységéhez kapcsol6dé igazgatasi

feladatkorében

a) meghatarozza a mukodés feltételeit, biztositia a munkarend, Ugyintézés és iratkezelés szabalyainak
megtartasat, valamint felligyeli a gazdélkodas szabélyainak betartasat,

b) gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda, tovabba - olyan esetekben, amelyekben jogszabaly értelmében
az adllam képviseletére a miniszter jogosult, vagy a peres vagy nemperes eljardsban félként a miniszternek kell
részt vennie — a miniszter jogi képviseletének ellatasarol,

<) kialakitja, mUkodteti és iranyitja a Miniszterelnoki Kabinetiroda feladatkiadasi, utokovetési és szamonkérési
rendszerét,

d) felel a Miniszterelnoki Kabinetiroda humaneré&forras-gazdalkodasaért, és koordinalja a személyzeti ligyek
intézését, iranyitja a Miniszterelnoki Kabinetiroda mikodésével 6sszefliggé személyligyi, oktatasi és szocialis
feladatok ellatasat,

e) a vonatkozo jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a Miniszterelnoki Kabinetiroda személyi juttatasainak,
|étszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatérozasara,
f) elldtja a koltségvetési gazdélkoddsi, pénzigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentdcios

tevékenységeket,
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22.§

23.§

24.§

25.8§

r

koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos miveleteket,

figyelemmel kiséri a Miniszterelndki Kabinetiroda informatikai, nyilvantarté és szolgaltaté rendszereinek
hiteles, megbizhato és biztonsdgos lizemeltetését,

irdnyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

kialakitja, muikodteti és fejleszti a Miniszterelnoki Kabinetiroda belsé kontrollrendszerét, és ezen belil
mUkodteti a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés (a tovabbiakban: FEUVE) rendszerét,
kialakitja, mdkodteti és irdnyitja a belsé ellenérzést, jovahagyja a Miniszterelndki Kabinetiroda stratégiai és
éves ellenérzési tervét, valamint éves ellendrzési jelentését, tovabba a fejezet dsszefoglald éves ellendrzési
tervét és éves Osszefoglald jelentését,

joévahagyja a Miniszterelnoki Kabinetiroda éves utazasi és fogadasi tervét, és dént az abban nem szerepld
kiutazasok indokoltsagarol,

a miniszter ltal atruhazott hatadskorben beszamoltatja az irdnyitdsa ala tartozoé koltségvetési szervek vezetdit
az dllamhdztartasi bels6 kontrollrendszerek mikodtetésérdl,

joévdhagyja — a Miniszterelnoki Kabinetiroda kivételével — a fejezet irdnyitasa ald tartozd intézmények
koltségvetését érintd eliranyzat és pénzeszkdz dtadas-atvételre vonatkozé megallapodasokat,

a miniszter altal atruhazott hataskdrben a Miniszterelnoki Kabinetiroda igazgatasi koltségvetése tekintetében
irdsban felhatalmazza a Miniszterelnoki Kabinetiroda nevében kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult
személyeketakotelezettségvallaldsi, utalvdnyozasijogosultsag terjedelmének, kiilondsen annak értékhatarhoz,
feladathoz kotottségének meghatarozasaval, tovabba ezen felhatalmazoé rendelkezés alapjan az igazgatasi
koltségvetés tekintetében, értékhatér nélkil, eltéré rendelkezés hianydban a teljesitésigazolasra is kiterjedd
hatallyal kotelezettséget véllalhat,

kialakitja, mikodteti és fejleszti a Miniszterelndki Kabinetiroda integritds irdnyitasi rendszerét, amelynek
keretében iranyitja az integritds tanacsado tevékenységét,

gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda elektronikus informacids rendszereinek, valamint az elektronikus
informacios rendszerekben kezelt adatainak védelmérdl,

a Miniszterelnoki Kabinetiroda kotelezettségvallaldsra jogosult vezetéjének kezdeményezése alapjan
gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsardl, tovabba
a Minisztereln6ki Kabinetiroda polgari jogi szerzédéseinek elkészitésérél.

A kozigazgatasi allamtitkar irdanyitja a gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

A kozigazgatdsi allamtitkar iranyitja

a)
b)

az Ellendérzési Féosztaly,
az lgazgatasi és Jogi Féosztaly

vezetbje tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkar munkéjanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
A kdzigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkarsdga vezetéjének tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa esetén a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

9. Az dllamtitkdrok

A Miniszterelnoki Kabinetirodan

a) a parlamenti allamtitkar,
b) a kormanyzati kommunikacioért felelés allamtitkar
mUikodik.

Az allamtitkarok altalanos feladataikként

a)

b)

a Szabdlyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai politikai irdnyitasi
feladatkoriikben eljarva gyakoroljék a Ksztv. 3. §-a szerinti hatdskoroket,

intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott egyedi muveleteket, ezen beliil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoznak ki,
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26.8§

27.8§

<)

az éltaluk irdnyitott szervezeti egységek feladatkorébe tartozé, valamint a miniszter altal meghatérozott egyéb
Ugyekben - sziikség esetén egyeztetések lefolytatdsdval — gondoskodnak a Miniszterelndki Kabinetiroda
szakmai élldspontjanak kialakitasarol, és képviselik azt,

a miniszter utasitasainak megfelel6en ellatjak a Miniszterelnoki Kabinetiroda sajtoképviseletét, gondoskodnak
a feladatkoriiket érinté kommunikacios tevékenység ellatasarol,

feladatkorikben, illetve meghatalmazas alapjan képviselik a Miniszterelndki Kabinetirodat a tarsadalmi és
allami szervek el6tt, valamint tarcakozi bizottsagokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,
kdzremikodnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozésdban és azok végrehajtasaban,
koordinaljak a miniszter feladatkdrébe tartozé muveletekkel, 6sszkormdnyzati, illetve dgazati felelésségi kdrbe
tartozo teendbkkel kapcsolatos irdnykijel6l6, stratégiai munkékat, agazati és részdgazati stratégiak kialakitasat,
ellenjegyzik az orszaggydlési képviselSi kérdések és interpellacidk valasztervezeteit,

elldtjak mindazokat a mUveleteket, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel ket megbizza.

Az dllamtitkarok feladataik ellatasa soran egymassal egyuttmukodnek.

10. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti allamtitkar

a)

koordinalja és felligyeli a miniszter dltal meghatarozott kiemelt kormanyzati célokat megvalésito stratégiai
Ugyeket,

nyomon koveti és segiti a miniszter altal meghatérozott kiemelt kormanyzati célok megvalésulasat, valamint
rendszeresen beszamol azok alakulasardl,

figyelemmel kiséri az 6sszkormanyzati jelleg(i tevékenységeket, dontéseket és azok megvaldsitasat,

segiti a miniszterelnokot, a Kormanyt és a minisztert a kormanyzati stratégiai célok meghatarozdsaban
hattéranyagok, elemzések és dsszefoglaldk készitésével, valamint stratégiai javaslatok megtételével.

A parlamenti dllamtitkar a Miniszterelnoki Kabinetiroda téjékoztatasi tevékenységével kapcsolatos feladatai keretében

a)

b)

segiti a miniszterelnokot, a minisztert a korményzati kommunikacié megszervezésében és megvalositdsaban
hattéranyagok, elemzések és Osszefoglaldk készitésével, valamint kommunikacids tartalomra vonatkozd
javaslatok megtételével,

a miniszterelndk és a miniszter részére el6készité anyagokat, hattéranyagokat, kozleményterveket,
kommunikacids vazlatokat készit.

A parlamenti dllamtitkar a Miniszterelnoki Kabinetiroda stratégiai és elemzési tevékenysége kapcsan

a)

b)

<)

d)

felel6s a miniszterelnok és a miniszter részére kiilonb6z6 szakpolitikai terlileteken stratégiai hattértanulmanyok
elkészitéséért,

kozremUikodik szakpolitikai és politikai javaslatok megfogalmazasdban a hatékonyabb kormanyzati
dontéshozatal érdekében,

kozremUkodik a kormény-elSterjesztések szakmai és politikai véleményezésében, javaslatokkal torténd
kiegészitésében,

kapcsolatot tart a kormanyzati elemzéseket és kutatdsokat végzd szervezetekkel, szervezeti egységekkel,
tovabba kézrem(ikddik a javaslatok 6sszesitésében és elemzésében.

A parlamenti allamtitkar a Miniszterelnoki Kabinetiroda stratégiai kommunikaciés tevékenységével kapcsolatos

feladatai keretében

a)
b)

figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikacio céljainak megvalosulasat,

az 0sszkormdnyzati kommunikéciés szempontok érvényesitése érdekében kdzremiikddik a minisztériumok
kommunikacids feladatainak megtervezésében,

kozremUikodik a miniszterelnok és a miniszter kommunikacios felkészitésében,

a miniszterelndk és a miniszter szamara sajtoelemzési feladatokat lat el,

kapcsolatot tart a miniszterelndk nyilvanos szerepléseit, illetve megszolalasait szervezd szervezeti egységek
vezetGjével.

A parlamenti dllamtitkar irdnyitja

a)
b)

a Stratégiai és Elemzési Féosztaly,
az Online Kapcsolattartasi Féosztaly,



6156

HIVATALOS ERTESITO - 2015. évi53.szam

29.§

30.8

33.8

34.8

c) a Tartalom-el6készitési Féosztaly,
d) a Nemzeti Konzultacio Titkarsaga
vezetbje tevékenységét.

A parlamenti allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikéodik.
A parlamenti allamtitkar iranyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkart — ha nem a minisztert helyettesit6 jogkérében jar el — akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén
a kabinetfénoke helyettesiti.

11. A kormdnyzati kommunikdcicért felelés dllamtitkdr

A kormanyzati kommunikéciéért felelds allamtitkar

a) meghatarozza a kormanyzati kommunikacio fé irdnyait, és figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikécié
céljainak megvalosulasat,

b) ellatja a kormanyzati kommunikacids tevékenységet,

c) részt vesz a kormanyuléseken, kdveti a kormanyzati dontéshozatalt,

d) figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikacio céljainak megvalosulasat.

A kormanyzati kommunikaciéért felelds allamtitkar iranyitja

a) a Kormanyszovivéi Iroda,

b) a Koordinacioért és Tajékoztatasért Felelds Féosztaly

vezetGje tevékenységét.

A kormanyzati kommunikacioért felelés allamtitkdr munkdjénak segitése és feladatainak elldtasa érdekében kabinet
mkodik.

A kormanyzati kommunikaciéért felelds allamtitkar iranyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

A kormanyzati kommunikacidért felel6s allamtitkart akadalyoztatasa esetén a kabinetfénoke helyettesiti.

IV. Fejezet

A HELYETTES ALLAMTITKAROK

12. A helyettes dllamtitkdrokra vonatkozd k6z6s szabdlyok

A Miniszterelnoki Kabinetirodan

a) a Miniszterelndki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkar,
b) a Miniszterelnoki Kilpolitikai Fétanacsadé,

<) a gazdasagi tUgyekért felel6s helyettes allamtitkar
mukodik.

A helyettes dllamtitkdr az altala irdnyitott 6nall6é szervezeti egységek feladatkdrébe tartozd, valamint a helyettes
allamtitkar tevékenységét irdnyito allami vezet6 altal meghatarozott egyéb ligyekben gondoskodik a Miniszterelndki
Kabinetiroda szakmai allaspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkar irdnyitja a szakteriiletén m(ikddo szervezeti egységek vezetbinek a tevékenységét.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskore kiilondsen:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a Miniszterelnoki Kabinetirodat a tarsadalmi és allami
szervek el6tt, valamint tércakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

b) szakterlletén - a Miniszterelnoki Kabinetiroda feladataival Osszhangban - gondoskodik a feladatok
meghatarozasarol, szamontartdsardl, végrehajtasarél, a programok és koncepcidk kidolgozasarol,
megvaldsitasarol, meghatdrozza az ehhez sziikséges feltételeket,

c) feladatkorével 6sszefliggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol, és intézkedést ad ki,
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36.8

h)

véleményt nyilvanit a feladatkorét érinté elSterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

az irdnyitasa ala tartozé teriileteken iranyitja és ellenérzi a jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkdzok, a Miniszterelndki Kabinetiroda és a szervezeti egységek munkatervében foglaltak, valamint
a helyettes allamtitkar tevékenységét iranyitd allami vezeté dontései és utasitdsai, illetve az ezekben
meghatarozott feladatok végrehajtasat, tovabba ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,
nyilvantartja az el6irt hatarid6s feladatokat, és a végrehajtasrol tajékoztatja a tevékenységét iranyitd allami
vezetdt,

ellenérzi az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, beszamoltatja ezek vezetdit,
és meghatarozza a tevékenységuik iranyat,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a tevékenységét iranyitd vezeté éllandé vagy eseti jelleggel
megbizza.

A helyettes allamtitkar feladatainak ellatasa soran egyittm(ikodik a tobbi helyettes allamtitkarral, a miniszteri

biztosokkal, jelentésebb dontéseirdl, allasfoglalasairdl haladéktalanul tajékoztatja az érintett allami vezetdket, illetve

miniszteri biztosokat.

13. A gazdasdgi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

A gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar

a)
b)

m)

irdnyitja a Miniszterelndki Kabinetiroddnak az dllami vagyonrél sz616 torvénybdl adédo feladatai ellatasat,

a Miniszterelnoki Kabinetiroda kotelezettségvallaldsra jogosult vezetéjének kezdeményezése alapjan
gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda polgari jogi szerz6déseinek pénziigyi ellenjegyzésérél,
aminiszter nevében és megbizdsabdl meghatarozza az el6zetes és végleges kincstari koltségvetést, jovahagyja
aMiniszterelnokiKabinetirodaigazgatasi és afejezeti kezelésii elSiranyzataira vonatkozé elemikoltségvetéseket
és az éves koltségvetési beszamolokat,

aminiszter altal dtruhazott hataskorben a koltségvetési torvény elfogadasat kovetéen megdllapitja a fejezethez
tartozo kdzponti koltségvetési szervek és fejezeti kezelés( eldirdanyzatok koltségvetési elSirdnyzatait (kincstari
koltségvetés), és meghatarozza a fejezethez tartozé kozponti koltségvetési szerv elemi koltségvetésének
elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokat, szempontokat,

a miniszter altal atruhdzott hataskorben gyakorolja az allamhaztartsrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény
(a tovabbiakban: Aht.) 33. és 35. §-aban, valamint az allamhéaztartasrol sz6lé tdrvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 38-39. §-4ban és 43-44. §-aban a fejezetet iranyito
szerv részére megallapitott jogkoroket,

a miniszter altal atruhdzott hataskorében megallapitja, illetve jovahagyja a fejezet irdnyitasa ald tartozo
koltségvetési szervek és fejezeti kezelés(i elSiranyzatok el&iranyzat-maradvanyat,

a miniszter altal dtruhdzott hataskdrében engedélyezi a miniszter irdnyitdsa ala tartozé koltségvetési szerv és
a fejezeti kezelés(i el6iranyzat tervezettet meghaladé tobbletbevételének felhasznalasat,

joévdhagyja a Miniszterelnoki Kabinetiroda intézményi koltségvetését érintd, elbiranyzat és pénzeszkdz
atadds-atvételre vonatkozd megdllapodasokat,

jévahagyja a Miniszterelndki Kabinetiroda igazgatas és a fejezeti kezelés( el6iranyzatok szamviteli politikait és
szamlarendjét, valamint egyéb, a gazdalkodasat érint6 szabalyzatokat,

irdnyitja a Miniszterelnoki Kabinetiroda és a fejezeti kezelés( eléiranyzatok miikdésével 6sszefliiggd pénziigyi,
szamviteli, gazdalkodasi és szamfejtési miveletek ellatasat, tovabba a bevételkezelés korében felmerild
tevékenységek ellatasat,

a Miniszterelndki Kabinetiroda altal elldtandé feladatok teljestilésének veszélyeztetése esetén megteszi
a szukséges intézkedéseket, illetve a Kormany iranyitasa ala tartozd szerveknél, kormdnyzati hataskorbe
tartozo ligyekben a Kormanynal intézkedést kezdeményez,

kapcsolattartoként eljar a jogszabaly altal kijelolt szervek dltal a Miniszterelnoki Kabinetiroda részére biztositott
informatikai, gazdaséagi, Uzemeltetési, mUiszaki és egyéb ellatasi szolgaltatasokkal Osszefliggé feladatok
teriletén,

alairja a Miniszterelnoki Kabinetiroda koltségvetését érint6, a pénzligyi-szamviteli feladatok ellatasahoz
kapcsolodo, az intézményi mikodtetéssel egydtt jard, illetve miniszteri utasitdsban meghatarozott egyéb
szerz6déseket,
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39.§

40.§

n) a miniszter felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében meghatarozott el6iranyzat-
atcsoportositasi jogkoroket,

o) engedélyezi a szamfejtésb6l adodd kdvetelések visszafizetésére kiadott fizetési felszolitasokkal kapcsolatban
benyujtott részletfizetési kérelmeket,

p) a koltségvetési tervezés, végrehajtas és beszamolas eljarasrendjének, gyakorlati miikodésének 6sszehangoldsa
érdekében rendszeresen egyeztet a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a Magyar Allamkincstar és egyéb
allamigazgatasi szervek képviselGivel,

q) engedélyezi a Miniszterelndki Kabinetirodat érinté és a fejezeti kezelésl elirdnyzatokbdl szérmazo
behajthatatlan kovetelések leirdsat és nyilvantartasokbol torténé kivezetését,

r) engedélyezi az iranyitott vagy felligyelt szervezetek részére eszk6zokre/ingésdgokra vonatkozdan az éllami
vagyoni korbél valé ki- és bekeriiléshez és a haszndlati jogok gyakorlasanak atruhdzasahoz egyetérté
nyilatkozatok kiadasat,

s) a miniszter nevében és megbizasabdl jovahagyja a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek elemi
koltségvetését és éves koltségvetési beszamolojat.

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a Pénzligyi Féosztaly vezetbjének tevékenységét.

A gazdasagi tgyekért felelés helyettes dllamtitkdr munkéjanak segitése és feladatainak ellatadsa érdekében titkarsag
mkodik.

A gazdaségi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A gazdasagi tigyekért felelSs helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Pénziigyi Féosztaly vezetdje helyettesiti.
V. Fejezet

A MINISZTER KABINETFONOKE ES AZ ALLAMTITKARI KABINETFONOK

14. A miniszter kabinetfénéke

A miniszter kabinetfénoke

a) ellatja a miniszter éltal dllandé vagy eseti jelleggel meghatérozott feladatokat,

b) kozvetlenil vezeti a miniszter kabinetjét, és meghatarozza munkarendjét,

<) részt vesz a Miniszterelnoki Kabinetiroda humdnpolitikai lgyeinek iranyitdsaban, koordinalasaban,

d) a miniszter utasitasa alapjan eseti jelleggel ellatja a Miniszterelnoki Kabinetiroda képviseletét meghatarozott
tgyekben,

e) el6segiti a miniszter orszaggylési munkdjat, kapcsolatot tart a partok képvisel6csoportjaival és a partokhoz
nem tartozé képviselSkkel,

f) gondoskodik az allami vezetékhoz érkezd kozérdekl bejelentések, javaslatok és panaszok kivizsgélasardl,

szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott lgyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,

g) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelndki
Kabinetiroda allami vezet&ivel, a miniszterelnoki biztossal, a miniszterelnoki megbizottal, a miniszterelnok
fétanacsadoival és tanacsadoival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel,

h) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetlen utasitast adhat a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti
egységeinek vezetdi és munkatérsai részére a felettes vezetd tajékoztatasa mellett.

A miniszter kabinetfénokét a miniszter kabinetjének az altala kijeldlt kormanytisztviseldje helyettesiti.

15. Az dllamtitkdri kabinetfénok

Az allamtitkar kabinetfénoke

a) elldtja az allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,
b) kozvetlenil vezeti az llamtitkar kabinetjét,
<) - ha a Szabdlyzat alapjan az allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag

mUkddik - irdnyitja az dllamtitkar titkarsaga vezet6jének a tevékenységét,
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d) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelnoki
Kabinetiroda vezeté munkatérsaival és a miniszter tanacsadé testiileteivel,

e) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében - a kdzigazgatasi allamtitkdr, az allamtitkdr vagy a helyettes
allamtitkar utjan — intézkedéseket kérhet a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységeinek vezetditél.

Az allamtitkar kabinetfénokét az allamtitkar kabinetjének az altala kijellt kormanytisztvisel6je helyettesiti.

VI. Fejezet
A MINISZTERI BIZTOS

A Miniszterelnoki Kabinetiroddn miikddé miniszteri biztosok tevékenységét — ha a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri
utasitas eltéréen nem rendelkezik — a miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos — megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozo jogszabalytervezetek és vezet6i
dontések szakmai el6készitéséért, 6sszehangolja az abban kdézrem(ikodd szervezeti egységek munkdjat, ellenérzi
a kiadott feladatok végrehajtasat.

A Miniszterelnoki Kabinetirodan m(ikéd6é miniszteri biztosok tevékenységének ellatdsat — ha a kinevezésiikre
vonatkozé miniszteri utasitas eltéréen nem rendelkezik — a miniszter kabinetjében miikodé titkarsag segiti.

A miniszteri biztos 0ndll6 szervezeti egység vezet6jének tevékenységét - ha a Szabalyzat igy
rendelkezik - irdnyithatja.

VII. Fejezet
AZ ALLAMIVEZETO, A MINISZTERELNOKI BIZTOS ES A MINISZTERI BIZTOS TITKARSAGANAK VEZETOJE

Az allami vezet6, a miniszterelnoki biztos és a miniszteri biztos hataskorébe tartozo feladatok adminisztrativ és
koordinacios el6készitését, valamint a Szabalyzat szerint az allami vezetd, a miniszterelnoki biztos és a miniszteri
biztos hataskorébe tartozéd feladatok folyamatos elldtdsat — ha a Szabdlyzat igy rendelkezik - titkdrsag (e &
alkalmazasaban a tovébbiakban egydtt: titkarsag) segiti.

A titkarsdg vezet6jének (e & alkalmazasaban a tovabbiakban: titkarsagvezeté) a tevékenységét — ha a Szabalyzat
eltéréen nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti allami vezetd, miniszterelndki biztos, illetve miniszteri biztos
iradnyitja.

A titkarsagvezet6 iranyitja, szervezi és ellendrzi a titkérsag feladatainak végrehajtasat.

Atitkarsadgvezeté meghatdrozza a titkarsdg munkatervét, elkésziti az igyrendjét és annak mellékleteként a munkakori
leirdsokat.

A titkdrsagvezetd az (1) bekezdés szerinti dllami vezetd, miniszterelndki biztos, illetve miniszteri biztos munkaéjat
seqiti, és elldtja mindazon lgyeket, amelyeket az allami vezetd, a miniszterelndki biztos, illetve a miniszteri biztos
allandé vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

A titkdrsdgvezetd az (1) bekezdés szerinti dllami vezetd, miniszterelnoki biztos, illetve miniszteri biztos irdnyitdsa ala
tartozo 6nallé szervezeti egység vezetdjének tovabbitja a szakmai vezetd rendelkezéseit. Ha a Szabalyzat eltéréen
nem rendelkezik, a titkarsdgvezetd sajat hataskorben utasitast a titkarsagan kivil mas onalld szervezeti egység
vezetdjének, munkatarsainak nem adhat.

A titkarsagvezetdt akaddlyoztatasa esetén a titkarsag ligyrendjében meghatdrozott kormanytisztvisel6 helyettesiti.

A kozigazgatdsi allamtitkar titkdrsagvezetdje feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetlen utasitast adhat
— a miniszterelndk, a Miniszterelndki Programirodat vezetd allamtitkar irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek és
személyek kivételével — a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységeinek vezet6i és munkatarsai részére.
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VIIl. Fejezet
A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA SZERVEZETE

16. A MiniszterelnGki Kabinetiroda szervezeti egységei és munkatdrsai

A Miniszterelndki Kabinetiroda 6nallé szervezeti egységei:

a)
b)
<)

a féosztaly,
a féosztalyként mkodo kabinet és
a féosztalyként mikodo titkarsag.

A Miniszterelndki Kabinetiroddn miik6d6 nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

Az 6ndll6 szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban, tovabba a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét irdnyitd
allami vezetd vagy a miniszterelndk, illetve a miniszter dltal szdmdra meghatarozott feladatokat.

A szakmai feladatokat elldtd 6nallé szervezeti egység — egyuttmikddve mas szervezeti egységekkel, a Szabélyzat
vonatkozd elSirdsainak betartasaval — a kdvetkez6 éltalanos feladatokat latja el:

a)

m)
n)
0)

felel a szakmai feladatkdrébe tartozé jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok szakmai
el6készitéséért, a szabalyozasi koncepcio kialakitasaért, a szabdlyozas el6készitésével Gsszefliggd szakmai
hatdsvizsgélatok elkészitéséért,

az orszaggy(lési, valamint kormanyzati bizottsdgokkal val6é egylittm(kddés keretében — a Miniszterelnoki
Kabinetiroda feladat- és hataskorrel rendelkezd vezetdjének eseti kijeldlése alapjan, a feladatkorében érintett
allamtitkdr mellett — képviseli a MinisztereIndki Kabinetiroddt az orszaggydlési, valamint kormanyzati
bizottsdgokban,

folyamatosan és haladéktalanul tajékoztatja a Miniszterelnoki Sajtoirodat vezeté helyettes allamtitkart
a felel6sségi korébe tartozo bekovetkezett vagy eldre lathato, a sajtd és a kdzvélemény dltal kiemelt figyelmet
érdeml6 eseményekrdl; ezekrél a szlikséges hattéranyagokat, valamint a kommunikéciés elemeket el6késziti,
illetve naprakész allapotban tartja,

szlikség esetén kozrem(kodik a miniszterelndk és a Miniszterelndki Kabinetiroda vezetdi targyaldsainak
elékészitésében, gondoskodik a tajékoztato és felkészité anyagok elkészitésérdl,

elemzi és értékeli a feladatkorével 6sszefliggdé nemzetkdzi eseményeket és 6sszefliggéseket,

kozrem(kodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda és mds szervek, hatésagok, illetve a nemzetkozi szervezetek
képviseletei kozotti érintkezésben, e szervezetek tagjainak a Miniszterelnoki Kabinetirodan teendd
ldtogatasainak szervezésében,

a felettes allami vezet&k szamara el6késziti a feladatkorébe tartozé dontéseket, hatdrozatokat, tdjékoztatokat,
figyelemmel kiséri a feladat- és hatdskorébe tartozd jogszabalyok alkalmazasat, elékésziti a feladatkorébe
tartozo6 agazati stratégiakat, szerz6déseket, nemzetkodzi szerz6déseket,

feladatkorében adatokat és informacidkat kérhet a Miniszterelnoki Kabinetiroda 6néllo szervezeti egységeitdl,
valamint jogosult ezt megtenni a Miniszterelnoki Kabinetiroda nevében a kozigazgatds mas szervei,
kozfeladatot ellato egyéb szervezetek irdnyaba is,

kezdeményezi a tevékenységéhez kapcsolddodan jelentkezé szakmai kdzrem(ikddés igényének felmeriilése
esetén a megfelel6 kompetenciaval rendelkezd tarsféosztaly, egyéb szerv, szervezet bevonasat,

elldtja a hataskorébe utalt el6irdnyzatok szakmai kezel6i feladatait,

egylttmdkodik az informacidatadas és tajékoztatas szempontjabdl a Miniszterelndki Kabinetiroda onéllé
szervezeti egységeivel,

a szakterlletét érint6en feladatkorében konzultacidkat szervez a szakmai és civil szervezetekkel,

elldtja a jogszabalyban és a Szabdlyzatban meghatarozott hatésagi feladatokat,

kdzremiikddik a Miniszterelndki Kabinetiroda honlapja egyes oldalainak elkészitésében,

azinformaciés 6nrendelkezési jogrél és azinformaciészabadsagrél szol6 2011. évi CXIl. térvényben, az Aht.-ban
és egyéb jogszabalyokban meghatarozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel
kiséri, és a kozérdekl adatok megismerésére irdnyul6 kérelmekintézésének, tovabba a kdtelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzatdban megjelolt felels részére megkiildi azokat a feladatkorét
érinté adatokat, amelyek a honlapon megjelenitend6 vagy egyéb mddon kbdzzéteendd adatok korébe
tartoznak.
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A funkcionalis feladatokat ellato 6nalld szervezeti egység — egylttmikodve mas szervezeti egységekkel, a Szabalyzat

vonatkozé el6irdsainak betartasaval — a kdvetkezé altaldnos feladatokat latja el:

a) biztositja a Miniszterelndki Kabinetiroda felel6sségi korébe tartozé feladatok ellatasdhoz sziikséges muiikodési
feltételeket,

b) tamogatast nyujt a szervezeti egységek miikodésével 6sszefliggé munkafolyamatok hatékony ellatasahoz.

Az 6ndllé szervezeti egység létszamat — a Szabalyzatban meghatdrozott |étszamkereten belil — az 6nall6 szervezeti
egység vezetdjének tevékenységét irdnyitd vezetd hatdrozza meg.

Az 6nallo szervezeti egységen belll mikddé osztalyok Iétszamat és feladatkorét az 6nalld szervezeti egység vezetdje
a tevékenységét iranyitd vezetd altal jovahagyott ligyrendben hatérozza meg.

Az 06nélld szervezeti egység vezetbje ajogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfelel6en - a tevékenységét
iranyité személytdl kapott utasitas és irdnymutatas alapjan - vezeti, szervezi és ellendrzi az 6nall6 szervezeti egység
munkajat, és felelés az 6nall6 szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6nadll6 szervezeti egység vezetbje dont az 6nallod szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt lgyekben,
ha jogszabdly, a Szabalyzat vagy a tevékenységét irdnyitd vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben gondoskodik az 6nallo
szervezeti egység Ugyrendje, valamint annak mellékleteként a munkakori leirasok elkészitésérdl, és jévahagyasra
felterjeszti azokat a tevékenységét kdzvetlenil irdnyito vezetd, majd ezt kdvetben a kdzigazgatasi dllamtitkar részére.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetbjének a helyettese

a) az 6nallé szervezeti egység tigyrendjében meghatdrozottak, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetbjének
az utasitasa szerint helyettesiti az 6néllé szervezeti egység vezetéjét,

b) az altala vezetett osztély — ha van ilyen - tekintetében elldtja az osztélyvezetdi teenddket.

A féosztalyon a féosztalyvezetd éltalanos helyettesitésére egy, osztalyt nem vezetd féosztalyvezetd-helyettes akkor
mukodik, ha a Szabalyzat igy rendelkezik.

Az osztalyvezetd az 6nallé szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetbjének az utasitdsa
szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése ala tartozo osztdly munkajat. Az osztalyvezeté felelGs az osztaly feladatainak
teljesitéséért.

Az osztalyvezetét akaddlyoztatdsa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatédrozottak szerint
az 6nallé szervezeti egység masik osztalydnak vezetbje vagy az osztdly munkatarsai kozil az altala kijelolt
kormdnytisztviseld helyettesiti.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda munkatarsa

a) a feladatat kozvetlen felettes vezetdje irdnyitasa alatt latja el, ha nem a kozvetlen felettes vezet6 ad utasitast
a Miniszterelndki Kabinetiroda munkatérsanak, a Miniszterelndki Kabinetiroda munkatérsa koteles errdl
a kozvetlen felettes vezet6t haladéktalanul tajékoztatni,

b) a feladatait a Miniszterelndki Kabinetiroda érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszk6zok és a Miniszterelndki Kabinetiroda belsé szabalyai altal meghatarozott médon és
a munkakori leirdsaban rogzitettek szerint, a felettesétdl kapott utasitasok, Utmutatasok alapjan, a hataridék
betartadsaval koteles végrehajtani,

c) gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda feladat- és hataskorébe tartozé tgyek érdemi dontésre valo
el6készitésérol, valamint a dontéseknek a vezet6 utasitasa szerinti végrehajtasardl,

d) kozremUkodik a Miniszterelndki Kabinetiroda éltal kiilonb6z6 hivatali célok megvalésitasa érdekében
szervezett tevékenységekben,

e) kozvetlen felettese kijelolése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat.
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IX. Fejezet
A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZTESI FORUMAI

17. A miniszteri értekezlet

A miniszteri értekezlet a Miniszterelnoki Kabinetiroda legfébb dontés-el6készité szerve.

A miniszteri értekezlet sordn a résztvevék a miniszter irdnyitasaval attekintik a Miniszterelnoki Kabinetiroda operativ
feladatainak ellatasat.

A miniszteri értekezlet javaslatot tesz:

a) intézkedés tételére,
b) intézkedés elfogadasara,
) egyeztetés meginditdsara,

d) szlikség esetén a kozigazgatdsi egyeztetés sordn képviselendé allaspontra.

A miniszteri értekezletet a kdzigazgatési dllamtitkar késziti el6 a szervezeti egységek vezetéi éltal javasolt napirendi
pontoknak megfeleléen.

A miniszteri értekezlet vizsgélja az intézkedések megvaldsulasat.

A miniszteri értekezlet

a) allando résztvevéi a miniszter, a kbzigazgatasi dllamtitkar, az allamtitkarok és a miniszter kabinetfénoke,

b) eseti résztvevdi a helyettes allamtitkarok és a miniszter dltal megjeldlt mas személyek.

Aminiszterarésztvevék tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz, intézkedéseket rendel el, tovabbi tajékoztatast
kér, illetve irdnymutatasokat ad.

A miniszteri értekezleten meghatarozott mdveletekrdl, irdnymutatdsokrdl a kdzigazgatasi allamtitkdr emlékeztet6t
készit, amelyet a miniszteri értekezlet résztvevéinek, valamint a miveletek végrehajtasara kotelezett felelésoknek
megkdild.

18. A vezetdi értekezlet

A vezetGi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kdzigazgatasi allamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkar
kozvetlen irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az dllamtitkar vezetésével dttekinti az dllamtitkdr és az dllamtitkar irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok
feladat- és hataskorébe tartozé

feladatok ellatasat.

A vezetdi értekezletet a kdzigazgatasi dllamtitkdr vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység késziti el6.

A vezetéi értekezleten a kozigazgatdsi allamtitkdr vagy az allamtitkdr a miniszteri értekezleten elhangzottakrol

tajékoztatoét tart.

A vezetGi értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi dllamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkar és
a kozigazgatasi allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa ald tartozo féosztalyvezeték,

b) az dllamtitkar, az allamtitkar irdnyitasa ald tartozo helyettes dllamtitkdrok és az allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa
ald tartozé féosztalyvezetdk.

A vezetGi értekezletre mas személyeket a kozigazgatési dllamtitkar vagy az allamtitkar hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkér vagy az éllamtitkar a résztvevék téjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

iranymutatasokat ad.

A kdzigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar ltal kijelolt 6néll6 szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrdl, hogy

a vezet6i értekezleten meghatarozott feladatokrodl, iranymutatasokrél emlékeztetd késziiljon, amelyet a vezet6i

értekezlet résztvevéi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat, valamint tajékoztatasul

megkiild a kbzigazgatasi allamtitkarnak.
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19. A vezetéi felkészits értekezlet

A kormanyllést, a kozigazgatési allamtitkari értekezletet kozvetlenil megelézéen kerill sor a kormdnyzati
dontéshozatali forum adott Glésén részt vevd allami vezet6 vezetésével az tlésre torténé felkészitésre.
A vezetGi felkészitd értekezletet az allami vezet6 altal kijelolt szervezeti egység szervezi.

20. Amunkacsoport

A miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6néll6 szervezeti egység feladatkorét
érintd, eseti feladat elvégzésére a feladatkoriikben érintett kormanytisztvisel6kbdl allé munkacsoportot hozhat Iétre.
A munkacsoport létrehozasardl szo6ld6 munkaltatéi intézkedésben meg kell hatdrozni a munkacsoport feladatat,
vezetdjét és tagjait.

A munkacsoport célja a meghatérozott feladat komplex megkdzelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittmkddésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

X. Fejezet
A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

21. Kiadmdnyozds

A dontés egyben kiadmanyozasi jog is.

A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha a Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizérélagos feladatkorébe tartozd dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténé aléirasara vagy

c) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténd déntésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadmanyozza

a) a torvényjavaslat és az orszaggyulési hatdrozati javaslat orszaggyulési térgyaldasa soran a benyujtando
dokumentumokat (el6terjesztdi nyilatkozat, egységes javaslattervezet, az elfogadott torvény szévege),

b) a kormény-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtando jelentést,

c) a miniszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozt,

d) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggydllés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirésag
elndkének és tagjainak, az Allami Szamvevészék elndkének, az alapvetd jogok biztosanak cimzett tigyiratot,

e) az orszaggyUilési képviseld irdsbeli megkeresésére adott valaszt,

f) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és &t nem ruhazott tigyben hozott dontést.

A miniszter akadalyoztatdsa esetén az intézkedést igényl6 tigyekben - a (3) bekezdés c) és f) pontja szerinti Ggyek,

valamint a koztarsasagi elnoknek cimzett ligyirat kivételével - a feladatkorrel rendelkezé allamtitkar, a miniszter

és az dllamtitkarok egyideji akadélyoztatasa esetén a kdzigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

A (3)-(4) bekezdésben meghatérozott iratokat a kdzigazgatasi allamtitkar terjeszti el6 kiadmdanyozasra.

A kozigazgatasi allamtitkdr a miniszter éltal atruhazott hatdskorben kiadmanyozza a nemzetkozi szervezetek és
intézmények szamara, valamint a kiilképviseletek vezetbinek cimzett ligyiratot.

Az (1) bekezdés szerinti esetben a kdzigazgatési dllamtitkar egyes ligycsoportok vagy egyes nemzetkozi szervezetek,
intézmények tekintetében a kiadmanyozasi jogot a muveletek hatékony elldtadsanak biztositdsa érdekében az 6nalld
szervezeti egység vezetdjére vagy kormanytisztviselére dllandoé jelleggel dtruhazhatja.

A miniszter, — ha a kiadmanyozdasra a miniszter nevében més személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint
a feladatkor ellataséra jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellenérzése utan, a kapott informaciok
alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.
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Kulsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak a Szabalyzatban, illetve az ligyrendben
meghatarozott, kiadmanyozési joggal rendelkezé személy irhat ala.

A Szabalyzatban, valamint az tigyrendben meghatarozott helyettesitési rendben eljarva a helyettesités magaban
foglalja a kiadmanyozasi jogot.

A miniszterelndk jogosult kiadmanyozni mindazon déntéseket, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal, illetve azon
dontéseket, melyeket jogszerlen sajat hatdskorébe vonhat.

A miniszter és az dllamtitkdr kiadményozza a jogszabaly altal a hatdskdrébe utalt és az 4t nem ruhézott hatdskorben,
valamint a miniszterelnok altal raruhdzott feladatkdrében eljarva hozott dontést.

A helyettes allamtitkar és a miniszterelnoki biztos a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben jogosult a dontéseinek
kiadmanyozasara.

Az 0nallo szervezeti egység vezetbje — a felette irdnyitdsi jogot gyakorld allami vezetd vagy a Szabalyzat eltéré
rendelkezése hidnyaban — kiadményoz minden, a Miniszterelndki Kabinetiroda allami vezet6inek kiadmanyozési
jogkorébe nem tartozé iratot.

A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly Levelezési Osztalya az altalanostdl eltéréen, a szervezeti egység ligyrendjében
meghatarozott kiilonleges kiadményozasi rendben teljesiti a levelezéssel kapcsolatos feladatait.

22. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A miniszter a feladatkoreinek elldtasaval kapcsolatban kdzvetlenil utasitast adhat a kozvetlen irdnyitasa ald nem
tartozo szervezeti egység munkatarsainak. Errél az utasitast végrehajté munkatarsnak - a feladat végrehajtasanak
egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyitd vezetét haladéktalanul tajékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben nem emlitett vezeté - ide nem értve a Miniszterelnoki Programirodét vezeté allamtitkart,
a miniszter kabinetfénokét, valamint a kozigazgatési allamtitkar titkdrsaganak vezet6jét — az irdnyitdsa ala nem
tartozo szervezeti egység munkatdrsa részére utasitast nem adhat.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott vezet6tdl, valamint a tevékenységet irdnyitd vezetétdl kdzvetleniil kapott utasitas
végrehajtasat — ha az utasitast ado kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik — a szolgalati Ut megtartasaval kell
teljesiteni. Halaszthatatlanul slirgés tgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd
egyetértését telefonon vagy elektronikus Uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehetéség, ezt
a korulményt az tigyiraton fel kell tiintetni, és az tigyiratot haladéktalanul a kovetkezd felettes vezet6hoz kell eljuttatni.
Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatdskori vitdban érintett szervezeti egységeket
iranyité helyettes allamtitkar, allamtitkar jeloli ki, ilyen kdzds vezeté hidnyaban a miniszter dont.

23. Az egyes minisztériumokban el6készitett tervezetek Miniszterelnéki Kabinetiroddn beliil térténé
egyeztetési rendje

Az egyes minisztériumokban (kormanyhivatalokban) elékészitett tervezetek tekintetében a Miniszterelnoki
Kabinetiroda egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok (kormanyhivatalok) altal el6készitett tervezetek kdzigazgatdsi egyeztetése soran az egységes
alldspont érvényesiilése érdekében a beérkezd tervezeteket az lgazgatdsi és Jogi Féosztaly elektronikus uton
megkuldi az érintetteknek. Az érintetteknek a tervezettel kapcsolatos alldspontjukat az Igazgatasi és Jogi Féosztaly
altal - a Kormény ligyrendjében eléirt hataridéket figyelembe véve — meghatarozott hataridén beldl, elektronikus
uton kell eljuttatniuk a kdzigazgatasi allamtitkar titkarsaga altal kijelolt személy vagy személyek részére.

Ha az érintettek az lgazgatasi és Jogi Féosztaly éltal jelzett hatarid6ben nem adnak véleményt, tgy kell tekinteni, hogy
a tervezetre észrevételt nem tesznek.

Ha egy allamtitkdr tobb helyettes allamtitkart irdnyit, az allamtitkar iranyitdsa ald tartozé helyettes allamtitkarok
egységes véleményt adnak. Az egységes véleményt a targykor szerint elsé helyen felel6s helyettes allamtitkér
elektronikusan kildi meg a kdzigazgatasi allamtitkar titkdrsaga altal kijelolt személy részére. Kivételesen indokolt
esetben 6nallé helyettes allamtitkari alldspont is adhato.

Az lgazgatasi és Jogi Féosztdly az érintettek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a Miniszterelnoki
Kabinetiroda egységes véleményét dsszefoglalo tarcavélemény tervezetét.
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Ha az érintettek észrevételei kozott egyeztetés soran fel nem oldhato véleménykiilonbség marad fenn, a kdzigazgatasi
allamtitkdr egyeztetést tart. A kozigazgatdsi allamtitkar dontése alapjan, sziikség esetén a miniszteri értekezlet
javaslatot tesz a miniszternek a Miniszterelndki Kabinetiroda egységes allaspontjéra.

Az lgazgatési és Jogi FOosztdly a Miniszterelnoki Kabinetiroda alldspontjarél az érintetteket elektronikus uton
tajékoztatja.

Ha a tervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kilddé minisztérium a beérkezett észrevételek targydban
szébeli egyeztetést tart, a Miniszterelnoki Kabinetirodat elsésorban az Igazgatési és Jogi Féosztaly képviseli.

A Miniszterelndki Kabinetirodat az (1) bekezdésben meghatarozott személy(ek)en tul az lgazgatasi és Jogi Féosztély
altal a tervezetre észrevételt tevd szervezeti egység részérol felkért személy(ek) is képviselheti(k).

Az egységes allaspont érvényesiilése érdekében a szébeli egyeztetésen a Miniszterelnoki Kabinetiroda képviseletére
kijelolt vagy felkért személy(ek) a szobeli egyeztetést megel6zéen egyeztetni koteles(ek).

A szbbeli egyeztetések eredményérél az egyeztetésen részt vevd személy(ek) a szervezeti egységének (egységliknek)
vezetdjét elektronikus Uton minden esetben koteles(ek) tajékoztatni.

Kiemelt jelent6ségli tervezetek esetében a Miniszterelnoki Kabinetiroda képviseletében eljaré személy vezetéje
a kozigazgatasi dllamtitkart elektronikusan is tajékoztatja.

A Kormany ligyrendje szerint a kormanyzati dontés-el6készités korébe nem tartozo, az egyes minisztériumokban
(kormanyhivatalokban) el6készitett kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdz - az egyes minisztériumok szervezeti és
mUkodési szabalyzatarol rendelkezé kodzjogi szervezetszabdlyozé eszkozok kivételével — véleményezésére az 6nallé
szervezeti egységek nem kotelezhetdk.

24. A Miniszterelndki Kabinetiroddn el6készitett tervezetek egyeztetési rendje

A Miniszterelnoki Kabinetiroddn belil elkészitett szakmai koncepciok, jelentésebb tervezetek Miniszterelnoki
Kabinetirodan belil torténd egyeztetésének megkezdésére (a tovabbiakban: belsé egyeztetés) a miniszteri értekezlet
teszjavaslatot. A miniszteri értekezletre a feladat elvégzéséért felel6sként megjelolt, ennek hianyaban egyedi kijelolés
alapjan a targykorért felelés 6nalld szervezeti egységnek (a tovabbiakban: el6készitésért felelds szervezeti egyséqg)
- arendelkezésre allé informécidknak megfeleléen kitoltott, a Kormany Ggyrendjében meghatarozott forma szerinti —
eléterjesztést kell benyujtania.

Atervezetet a Szabalyzat alapjén az el6készitésért felels szervezeti egyséqg koteles — a feladatkorrel rendelkezd 6nallo
szervezeti egységek és az lgazgatasi és Jogi Féosztaly bevonasaval — el6késziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti
egység a feladatkorének megfelelé részanyagok, részmunkdk kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet
el6készitésében.

A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal val6 rendszertani 6sszhangért és
a jogalkotds szakmai kovetelményeinek valé megfelelésért az el6készitésért felelés szervezeti egység viseli
a felelésséget.

A tervezet belsé egyeztetését az el6készitésért felelds szervezeti egység — az el6készitésért felelés szervezeti egység
vezetbjének tevékenységét irdnyitd allami vezetd Utjan — végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a Miniszterelnoki
Kabinetiroddn m(ikodé helyettes allamtitkarokat, dllamtitkarokat és a kozigazgatési allamtitkért kell bevonni.

A tervezetek belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hatdridét kell biztositani, ettél eltérni csak kivételes
esetben, kiilon indokolas mellett lehet.

A beérkezett véleményeket az el6készitésért felel6s szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitas
kérdéseket az 6nallé szervezeti egységek vezet6i vagy megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek
sikertelensége esetén a helyettes dllamtitkarok, a helyettes dllamtitkarok kozotti vita esetén a kdzigazgatdsi allamtitkar
utjan rendezik.

A tervezet el6zetes és kdzigazgatasi egyeztetésre bocsdthatdsagardl és honlapon torténé kdzzétételérdl - a tervezet
belsé egyeztetésének lezardsat és az esetleges véleményeltérések tisztazdsat kdvetéen — az el6készitésért felelds
szervezeti egység tevékenységét irdnyito allami vezetd javaslata alapjan a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

A tervezet elbézetes és kozigazgatdsi egyeztetését és a kormany-el6terjesztések benyujtasanak elOkészitését
azlgazgatasi és Jogi Fosztaly — az el6készitésért felelés szervezeti egység bevonasaval - folytatja le a minisztériumok,
az érintettek, valamint a civil szervezetek bevonasaval.
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Az elGzetes és a kozigazgatasi egyeztetés soran beérkezett véleményeket az el6készitésért felelds szervezeti egység
értékeli, véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket — sziikség esetén a tervezet el6készitésében részt vett szervezeti
egységek bevondsaval - szervezeti egységek szintjén, tovabbi eredménytelenség esetén a helyettes allamtitkérok,
ezt kovetben az allamtitkarok, végil a kdzigazgatasi allamtitkar bevondasaval személyes targyalds vagy egyeztetd
értekezlet megtartasaval rendezi.

A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet vagy a Kormany altal megtargyalando elSterjesztés, javaslat, jelentés vagy
tdjékoztatd esetén az elbkészitésért felelds szervezeti egység - a kozigazgatdsi allamtitkari értekezlet vagy
a kormanyilés napirendjére val6 felvétel kezdeményezésével egyidejlileg - a tervezet tartalmat dsszefoglalva,
az egyeztetés soran esetleg felmerdilt vitds és megoldando kérdésekrol elektronikus Uton téjékoztatja a kdzigazgatasi
allamtitkart.

A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet vagy a Kormany altal megtargyalandé tervezet kozigazgatasi allamtitkari
értekezlet vagy a kormanytilés napirendjére valé felvételének kezdeményezésérdl az el6készitésért felelds szervezeti
egység tevékenységét irdnyitd allami vezetd javaslatara a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

A miniszteri rendelet kihirdetésének kezdeményezését megel6zéen az Igazgatasi és Jogi Féosztaly — a tervezet

el6készitéséértfelelds szervezetiegység bevonasaval - gondoskodik azigazsagiigyértfelelés miniszter egyetértésének

beszerzésérol.

A miniszteri rendelettervezet normaszdvegének aldirdsat és kihirdetését

a) harom példényban,

b) a miniszteri rendelettervezettel, valamint a kdzigazgatési egyeztetés eredményének bemutatdsat tartalmazo
—a miniszternek és a kdzigazgatasi allamtitkarnak cimzett — feljegyzéssel

kell kezdeményezni.

A miniszteri rendelettervezet alairasanak és kihirdetésének kezdeményezésekor a normaszéveget elektronikusan

a Magyar Kozlony kiadasarol szolé miniszteri rendeletben meghatarozott feltoltéfeliiletrél elérhetd informatikai

rendszer Utjan is tovabbitani kell a felelés szerkeszto részére.

A miniszterelndk altal kezdeményezett elSterjesztés, jelentés, illetve rendelet tervezetét (e § alkalmazasaban
a tovdbbiakban egyiitt: tervezet) a feladat elvégzéséért felel6sként megjeldlt, ennek hidnydban az egyébként
atargykorért felel6s szervezeti egység koteles — szlikség esetén az érintett tovabbi szervezeti egységek és az Igazgatasi
és Jogi F6osztaly bevonasaval - el6késziteni és a Miniszterelnoki Kabinetirodan a belsé egyeztetéseket lefolytatni.
Az el6készitésbe bevont szervezeti egység a feladatkorének megfelel6 részanyagok kidolgozasaval koteles részt
venni a tervezet el6készitésében.

Az (1) bekezdés szerinti tervezetre a 67-69. §-ban foglaltakat megfelel6en alkalmazni kell azzal, hogy a tervezet
kodzigazgatasi egyeztetésre bocsatasardl a kozigazgatasi allamtitkar dont, a miniszterelnék rendeletét a miniszter
utjan kell aldirasra felterjeszteni.

25. A Miniszterelnoki Kabinetiroda miikodésével kapcsolatos egyes eljdrdsi kérdések

Ha valamely miniszter vagy 6nallé szabdlyozé szerv vezetdjének (e § alkalmazasaban a tovédbbiakban egyitt: mas
miniszter) rendelete a miniszter egyetértésével vagy véleményének kikérését kbvetéen adhato ki, abban az esetben
a miniszternek a mas miniszter részére rendeletalkotésra felhatalmazast megadd jogszabaly szerinti, a Statutumban
meghatarozott feladatok ellatasaért felelés allami vezetd utjan kell egyetértésre vagy véleményezésre felterjeszteni
mdas miniszter rendeletét.

Ha a Statutumban meghatdrozott feladatok ellatasaért felelés allami vezeté nem allapithaté meg, vagy tébb allami
vezetd felelés a feladatok ellatasdért, a kozigazgatasi allamtitkar utjan kell egyetértésre vagy véleményezésre
felterjeszteni mas miniszter rendeletét.

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a szakteriletek kiilonb6z6 forumokra, értekezletekre anyagokat,
el6terjesztéseket csak a kdzigazgatasi dllamtitkar utjan kildhetnek.

A miniszter tdjékoztatdsadt szolgdlo, allasfoglalasat vagy jovéhagyasat kérd feljegyzéseket és mas iratokat
a kozigazgatasi dllamtitkar utjan kell felterjeszteni.

A kozigazgatasi allamtitkar utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készité ligyintézd,
az el6készit6é onalld szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjeszté helyettes allamtitkar.
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A miniszterelnok tajékoztatasat szolgéld, a miniszterelnok allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és
mas iratokat a miniszter utjan kell felterjeszteni.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda valamennyivezetéje és munkatarsa koteles a Miniszterelnoki Kabinetiroda feladatainak
végrehajtasaban egylttmikodni. A munkavégzésiik sordn tudomasukra jutott, de mds szervezeti egység
feladatkorébe tartozd tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez
tovabbitani.

Az 6nallo szervezeti egységek kozotti egytttmikodés kialakitasaért az 6ndllé szervezeti egységek vezetdi a felel6sek.
Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység alldspontja 6sszehangoltan
érvényesuiljon, az a szervezeti egység felel6s, amelynek a Szabdlyzat szerint az ligy intézése a feladatkorébe tartozik,
vagy akit erre a miniszter, az dllamtitkdr, a helyettes allamtitkar kijeldlt.

Ha egy feladat megoldasaban tobb szervezeti egység érintett, a feladat elvégzéséért az elsé helyen kijel6lt szervezeti
egység a felelds, amely egyuttal koteles gondoskodni az egyeztetés kezdeményezésérdl annak érdekében, hogy
a megoldasban a tobbi érdekelt szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon. Ehhez a kozrem(ikodd
szervezeti egységek szakteruletik szempontjait feltdré munkarészeket, észrevételeket, javaslatokat adnak. A nem
érvényesitett javaslatokrol a javaslattevét tdjékoztatni kell. Véleményeltérés esetén a szervezeti egységeknek egymas
kozott egyeztetnilk kell, ennek eredménytelensége esetén a kozos felettes vezeté dont.

A szervezeti egység a feladatait sajat munkatarsai altal koteles ellatni. Ez nem érinti a szervezeti egység vezet6jének
azt a jogat, hogy a feladat szakszer(, 6sszetett megolddsdhoz - a kézigazgatasi allamtitkar irdsbeli engedélyével —
eseti jelleggel kilsé szakértét, kutatdintézetet vegyen igénybe, vagy egyes kérdések megoldasdhoz eseti jelleggel
kiils6 szervtdl szakvéleményt kérjen.

A miniszter és a kdzigazgatasi allamtitkar az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egylttmiikodését
igényl6 feladat elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezetdk és tigyintézék hatékony egyuttmiikddésével
megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és ligyintézéket a komplex feladat megfeleld
hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylittmiikodési kotelezettség és felel6sség terheli.

A Miniszterelndki Kabinetiroda miikodését szabalyozd belsé normak elékészitése és a Miniszterelnoki Kabinetirodan
beliili egyeztetése a szabdlyozas targya szerint feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység feladata.

Az egyeztetés soran az el6készitésért felels szervezeti egység a tervezetrdl a feladatkorik szerint érintett vezetdk és
szervezeti egységek véleményét kikéri.

26. Az ligyintézési hatdridé

Az ligyek intézése a vonatkozé jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabdalyoz6 eszkozokben, a Kormany ligyrendjében
és egyéb kormanyhatarozatokban foglalt, illetve a felettes vezeté éltal eldirt hataridében torténik.

Az Ugyintézési hataridd a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabdlyairdl sz616 torvény hatalya ala
tartozo ligyekre vonatkozdan az iranyadé anyagi és eljarasi szabalyokban meghatéarozott hataridd.

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyadao.

A hatérid6ket naptari nap vagy naptéri nap és 6ra megjeldlésével kell meghatarozni.

Az Ugyintézé feladatainak Utemezése sordn ugy jar el, hogy a vezet6i jévahagyas a hatéridé lejarta el6tt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a feladat az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az Gigyintézé ennek okardl és az ligyintézés
varhato idépontjardl felettesét tdjékoztatja. llyen esetben a felettes a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatast ad,
amelyrdl az tigyben érintetteket haladéktalanul tajékoztatni kell.

27. A feladatok meghatdrozdsa, végrehajtdsa és ellenbrzése

A Miniszterelnoki Kabinetiroda f6 feladatait — a Kormany munkatervéhez igazodva - évenként munkaterv foglalja
ossze.
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Az éves munkatervet a kdzigazgatési dllamtitkdr késziti eld, és a miniszternek jévahagyas céljabdl benydujtja.

A munkaterv tartalmazza

a) a torvényalkotasi programbdl, a Kormany hatdrozataibdl és munkatervébél, valamint az Orszaggy(ilés
hatdrozataibdl adodo elbterjesztéseket, ezek elkészitésének hataridejét, a részhataridbket és a felel6soket,

b) a miniszteri értekezleten és a vezetéi értekezleten irdsos el6terjesztésben megtargyalandé témakaoroket, azok
elkészitésének hataridejét és felel6sét,

<) a miniszter 4ltal kiadandd rendeletek és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszk6zok témakorét, hataridejét és
felel6sét.

A Miniszterelndki Kabinetiroda 6nallé szervezeti egységei a munkaterv alapjan elkészitik sajat féléves munkaterviiket,

melyet az 6ndlld szervezeti egységet irdnyito vezet6 hagy jova.

A kozigazgatasi allamtitkar ellenérzi a munkatervi feladatok teljesitését, valamint a Kormany hatdrozataiban és

munkatervében eléirt hataridés feladatok teljesitését.

A jogszabdlyban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzben vagy a munkatervben megdllapitott, valamint a vezet6 altal
meghatarozott feladat végrehajtasa az ligykor szerint hatdskorrel rendelkezé 6nallé szervezeti egység kotelessége.
A Kormény és az Orszaggytlés dontéseibdl adodo feladatok végrehajtasa érdekében a kozigazgatasi allamtitkar
az adott dontés kozlésével felhivja a feladat teljesitéséért, illetve a kdzrem(ikddésért felelés 6nalld szervezeti egység
figyelmét a feladat hataridében torténd végrehajtasara.

Az 0nall6 szervezeti egység altal készitett, mas onallo szervezeti egység részére feladatot elGirdnyzo tervezetet
az érintett 6ndllé szervezeti egységgel elé6zetesen egyeztetni kell.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda azon 6nall6 szervezeti egységei, amelyek feladatot kivdnnak meghatérozni a szakmai
feligyeletiik ald tartozé valamely intézmény részére, kotelesek azt — a kiadast megelézéen — az érintett 6nalld
szervezeti egységekkel egyeztetni.

28. Kapcsolattartdsi szabdlyok

Az alapvetd jogok biztosa altal végzett vizsgalatot a Miniszterelndki Kabinetiroda 6nallé szervezeti egységeinek el
kell segitenitik.

A miniszter irdnyitasa, illetve felligyelete ala tartozo szerveknek az alapvetd jogok biztosa kezdeményezéseirdl, illetve
vizsgalatdnak megallapitasairol tajékoztatniuk kell az irdnyitasukban, illetve feligyeletikben koézremiikodé
allamtitkart, helyettes dllamtitkart, félévente tajékoztatot kell készitenilik a kdzigazgatasi allamtitkar részére.

Az Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztarsasagi elndk altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint
az orszaggyllési képvisel6 megkeresésére adott valasz tervezetét — a vdalaszadasra nyitva allé hataridé lejartat
megelézé, a vezeté megalapozott dontését lehetdvé tevd ésszerl hataridon belil - a kdzigazgatasi allamtitkar utjan
kell felterjeszteni.

Az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban egyiitt: ellenérzé szervek) altal végzett
vizsgélatokat a Miniszterelnoki Kabinetiroda 6nall6 szervezeti egységeinek el6 kell segitenilk.

A Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban az ellenérzd szervek dltal végzett vizsgalatok sordn az ellen6rzd szervekkel
valé kapcsolattartdsért, illetve az ellen6rzés koordinacidjaért az ellenérzés témaja altal elsé helyen érintett 6nallo
szervezeti egység (a tovabbiakban: felel6s szervezeti egység) felelés. Az ellenérzés koordinacidja magdaban foglalja
az ellen6rz6 szervek altal a Miniszterelnoki Kabinetiroda részére megkiildott ellenérzési jelentés tervezetének, illetve
tervezeteinek egyeztetését és az ellendrzési jelentések tervezeteire adott észrevétel-tervezetek el6készitését
(észrevételezés). A felelds szervezeti egység az észrevételezésbe kdteles bevonni minden olyan szervezeti egységet,
amely az ellendrzé szerv éltal végzett ellendrzés témajiban érintett.

Az ellendrzé szervek megkeresésére, ajanlasara és az altaluk megkuldott jelentéstervezetre adott valasz tervezetét
afelel6s szervezeti egységek — a valaszadasra nyitva allé hatarid6 lejartat legaldbb harom munkanappal megel6z6en -
az iranyitasukat ellato allami vezetd Gtjan terjesztik fel a kdzigazgatasi allamtitkar részére (a kozigazgatasi allamtitkar
részére érkezett megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén), illetve az irdnyitasukat ellaté dllami vezetd és
a kozigazgatasi allamtitkar utjan terjesztik fel a miniszter részére (a miniszter részére érkezett megkeresés, ajanlas,
illetve jelentéstervezet esetén).

Az 6nall6 szabdlyozo szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adandé valasz el6készitéséért a megkeresés
témaja dltal els6é helyen érintett 6nallo szervezeti egység a felel6s (a tovabbiakban: érintett szervezeti egység).



HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi53.5zdm 6169

80.§

82.§

Az érintett szervezeti egység az észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan 6ndllé szervezeti egységet, amely
az 6nallé szabdlyozd szerv megkeresése szerinti témaban érintett.

Az 6nall6 szabdlyozo szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adott valasz tervezetét az érintett szervezeti
egységek — a valaszadasra nyitva allé hatarid6 lejartat legalabb két munkanappal megelézéen - az irdnyitasukat
ellaté dllami vezetd és a kdzigazgatasi llamtitkar utjan terjesztik fel a miniszter részére.

29. A Miniszterelndki Kabinetiroda képviselete

A Miniszterelnoki Kabinetirodat a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a képviselet rendjére
a Szabalyzat miniszter helyettesitésének rendjére iranyadd rendelkezései az irdnyadok. Az allamtitkarok egyidejd
akadalyoztatasa esetén a Miniszterelnoki Kabinetirodat a miniszter kabinetfénoke képviseli.

Nemzetkdzi programokon a miniszter akadalyoztatdsa esetén a minisztert — eltéré rendelkezés hianydban —a miniszter
altal kijelolt allami vezetd képviseli.

A kormanybizottsdgokban, tarcakodzi forumokon, a tarshatésagokkal, az &nkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel
valé kapcsolatokban a Miniszterelnoki Kabinetiroddt a miniszter, allamtitkar, helyettes allamtitkdr, valamint
- a szaktertiletét érint6 kérdésekben, illetve a miniszter, allamtitkar vagy helyettes allamtitkdr megbizasa alapjan -
az erre felhatalmazott, vezetéi megbizassal rendelkezd személy képviseli.

A Miniszterelndki Kabinetirodanak a birdsagok és a hatdsagok elétti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelGs
szervezeti egység e feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjdk el, illetve szlkség szerint kiilsé kapacitds
igénybevételével szervezik, kivéve ha az ligy sajatossagara tekintettel a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke
a képviselet elldtasara mas szervezeti egység tigyintézojét jeldli ki.

Az Eurdpai Unid éltal tarsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a Miniszterelnoki Kabinetiroda képviseletét
a miniszter irasos meghatalmazéasa alapjan kijelolt vezet6 latja el. E projektek megvaldsitdsa sordan a miniszter
a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.

Az Orszaggy!lés bizottsaga elétt a Miniszterelnoki Kabinetirodat a feladatkdrében érintett dllamtitkér képviseli.

30. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajtd tajékoztatasardl az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kormanyzati kommunikacidért felel6s
allamtitkdr gondoskodik. A Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban a sajté részére tajékoztatdst a miniszter,
az adllamtitkar, illetve az altaluk kijelolt személy adhat.

A Miniszterelndki Kabinetiroda feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben interjut — az (1) bekezdésben megjeldltek
eltéré dontése hianydban - csak a Miniszteri Kabinet szervezésében lehet adni.

A Miniszterelnéki Kabinetiroda nevében a miniszterelndk, a miniszter, az allamtitkar nyilatkozik. Ettdl eltérni
a kormanyzati kommunikacidért felelds allamtitkar el6zetes engedélyével lehet.

A szakmai folydiratok szdmara készitett, jellemzden a hatédlyos elSirdsokat ismerteté vagy ismeretterjesztési,
tudomanyos célbdl készilt irasos anyagok nyilvanossagra hozatala tekintetében a kormdanyzati kommunikécidért
felelds allamtitkar elézetes engedélyét kell kérni.

A Miniszterelnoki Kabinetiroddra vonatkozo javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos valaszrdl és a valaszoknak
a sajtéhoz torténd eljuttatasarol a Miniszteri Kabinet gondoskodik.

31. Aminiszter mindsitési jogkérének az dtruhdzdsa

A miniszter mindsitési jogkorét — atruhazott jogkorben — a kdvetkez6 vezeték gyakorolhatjak:

a) »Szigordan titkos!” mindsitési szint esetén:
aa) a kormanyzati kommunikaciéért felel6s allamtitkar, a parlamenti allamtitkar, a koézigazgatasi
allamtitkar,
ab) a kozigazgatasi dllamtitkar tavollétében a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,
b) Titkos!",,Bizalmas!” vagy ,Korlatozott terjesztési!” min&sitési szint esetén:
ba) az allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,

bb) a miniszter kabinetfénoke.
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XI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A miniszter kiadja a gazdalkodasi és szamviteli szabdlyzatokat, melyek korében szabalyozza:

a) a gazdalkodéssal - igy kilondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités,
utalvanyozds gyakorlasdnak maédjaval, eljardsi és dokumentdcids részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé
személyek kijeldlésének rendjével és az adatszolgadltatasi feladatok teljesitésével — kapcsolatos belséd
eléirdsokat, feltételeket,

b) a szamviteli politikat, a szdmlatiikor, a szamlarend, a leltarozas, értékelés és onkoltségszamitas rendjét, a pénz-
és értékkezelés rendjét, a felesleges vagyontargyak hasznositadsanak és selejtezésének rendjét,

c) a fejezeti kezelési el6iranyzatok felhasznalasi, médositasi, atcsoportositasi rendjét és a fejezeti kezelésli
eldirdnyzatok szamviteli politikajat,

d) a belfoldi és kilfoldi ideiglenes kikuldetések rendjét,

a beszerzések és a kdzbeszerzések lebonyolitadsanak rendjét,

az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,

a) a helyiségek és berendezések hasznalatara vonatkozo eldirdsokat,

h) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,

>0

i) a gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatdnak rendjét,
j) a vezetékes és radidtelefonok hasznalatat,
k) a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a kotelezéen kdzzéteendd adatok

nyilvdnossagra hozatalanak rendjét.
A kozigazgatasi allamtitkar kiadja
a) a kodzszolgalati szabdlyzatot,
b) a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatot,

c) azirat- és adatkezelési szabdlyzatot (melynek részét képezi a bélyegz6ék hasznalatdhoz kapcsolddé szabdlyzat),

d) a biztonséagi szabélyzatot (a mind&sitett adatok védelmére),

e) a rejtjel- (és mikodtetési) szabalyzatot,

f) az Uzemeltetésbiztonsagi szabalyzatot,

a) az esélyegyenldségi tervet,

h) a tlz- és munkavédelmi szabdlyzatot,

i) a belsé kontrollrendszerhez kapcsolédd szabdlyzatokat, ideértve a szabdlytalansdgok kezelésének
eljarasrendjét,

j) a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséghez kapcsolédo szabalyzatot.

Az (1) és (2) bekezdésben szerepld szabalyzatokon tul a miniszter tovabbi szabalyzatok kiadasardl is rendelkezhet,
a kozigazgatasi dllamtitkart tovabbi szabalyzatok kiadasara jogosithatja fel.

A Szabalyzatnak a miniszterelnoki biztosokra, a miniszterelnoki tandcsaddkra és a miniszterelnoki fétandcsaddkra
vonatkozé szabdlyait az egyes jogallasi targyu torvények médositasardl szol6 torvény hatdlybalépését kdvetden lehet
alkalmazni.

Az 6nalld szervezeti egység vezetdje a Szabalyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az egyes osztalyok feladatkérének
meghatarozasara Ggyrendet készit.

Az Ugyrendet az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének javaslatdra az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének
tevékenységét iranyité vezetd irja ald, majd az Gigyrendet jévdhagyasra a kdzigazgatasi allamtitkar elé terjeszti.
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1. fliggelék az 1/2015. (X. 27.) MK utasitdshoz

SZERVEZETI ABRA

Miniszterelndk

Miniszterelndk
kabinetféndke

Miniszteri
Kabinet

Kabinet
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2. fliggelék az 1/2015. (X. 27.) MK utasitdshoz

A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. A MINISZTERELNOK, A MINISZTERELNOKI PROGRAMIRODAT VEZETO ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZEMELYEK, VALAMINT SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1. A Miniszterelnéki Programiroddt vezeté dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek

1.1.1. Miniszterelnéki Programiroddt Vezeté Allamtitkdri Kabinet

1. A Miniszterelnoki Programirodat Vezeté Allamtitkari Kabinet

a)

b)

segiti a Miniszterelndki Programiroddt vezet6 allamtitkdr jogszabalyban és kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkdzben meghatérozott tevékenységének az ellatasat,

a Miniszterelnoki Programszervezd Féosztaly, a Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly, a Miniszterelndki Titkarsagi
Féosztaly, a Miniszterelndki Sajtoirodat vezetd helyettes allamtitkar és a Miniszterelnoki Kilpolitikai
Fétanacsadd 6sszehangolt tevékenységének biztositasaval kapcsolatos allamtitkari feladatok ellatasaban részt
vesz.

1.1.2. Miniszterelndki Protokoll F6osztdly

1. A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly vezetdje a miniszterelndk protokollfénoke, aki feladatkdrében

a)

biztositja a minisztereln6k munkéjahoz, személyes lgyviteléhez kapcsolédd protokoll, adminisztrativ és
koordinacios feladatok el6készitését és folyamatos elldtdsat, tovdbbd mindazon Ugyek vitelét, melyeket
a miniszterelndk szdmdra meghataroz,

felel a miniszterelndk belfoldi programjai elékészitésének, szervezésének és végrehajtasanak protokollaris és
szertartasrendi korilményeiért,

egylttmuikodve a Miniszterelndki Programszervezd Féosztallyal

ca) egyeztet a tarsszervezékkel, el6késziti a helyszineket, és megteremti a technikai feltételeket,

cb) a miniszterelnok programjainak szervezése kapcsan folyamatos kapcsolatot tart az allami szervekkel
és hatdsagokkal,

o) egyeztet a miniszterelnék programjain a miniszterelnok személyi védelmét elldtd Terrorelhéritasi

Kdzpont munkatérsaival, valamint magas rangu kiilfoldi személyek érkezése esetén kapcsolatot tart
a Készenléti Renddrséggel,

cd) a miniszterelndk programjainak szervezése sordn kapcsolatot tart a helyi szervezékkel, lebonyolitja
a helyszinbejarasokat, és errél értesiti a Terrorelharitdsi Kozpont illetékes munkatarséat, valamint
a Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkart,

gondoskodik a nemzeti hagyomdnyoknak és a nemzetkdzi gyakorlatnak, megjelenésnek megfeleld

miniszterelnoki protokoll koriilmények, feltételek, eszkdzok és eljarasrendek kialakitasarol és fenntartasarol.

2. A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly

a)

koordinalé, el6készité és adminisztrativ feladatokat It el, rendezi, elkésziti, és jovdhagyasra, aldirasra benyujtja
a dontéshozatalra felterjesztett tigyiratokat, illetve illetékesség szerint tovabbitja a szervezeti egységek részére
a hozza beérkezett megkereséseket, felkérésre protokollaris-formai szempontbdl véleményezi a kikildésre
varé levelezést, dokumentumokat,

tgykorébe eséen ajanlasokat fogalmaz meg, tajékoztatast és tamogatast nyujt a szervezeti egységeknek
feladataik ellatdsdhoz, a miniszterelnok programjainak el6készitéséhez,

elldtja a miniszterelndk altal Magyarorszadgra meghivott kiilfoldi személyek és diplomaciai kiildottségek,
valamint a miniszterelndk altal egyéb okbol magas szintlinek mindsitett kulfoldi delegacidk érkezésével,
magyarorszagi tartézkoddsaval és elutazésaval kapcsolatos protokollaris szervezési feladatokat,

elldtja a n6i protokollal kapcsolatos feladatokat, intézi a miniszterelndk hazastarsa belféldi programjainak
szervezését,

elldtja a kormanyulésekkel kapcsolatos protokollaris teendéket,
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f)

a nemzeti és allami Gnnepségek, valamint kiemelt fontossagu rendezvények szervezésével kapcsolatban
protokollarisan elékésziti és lebonyolitja a miniszterelndk személyével kapcsolatos feladatokat, ennek soran
egyluttmukodik a Honvédelmi Minisztériummal,

kozremUikodik a Miniszterelndki Kabinetiroda és mas szervek, valamint a Magyarorszagon m(ikddé diplomaciai
és mas képviseletek kozotti érintkezésben,

ellatja az allami kitlintetések atadasaval kapcsolatos protokoll feladatokat, a miniszterelnok altal adomanyozott
vagy atnyujtasra keruld kitlintetésekkel kapcsolatosan felel az atadasi innepség protokollaris korilményeiért,
megfelel6 utasitdsokkal latja el a korményzati szerveket a kitlintetések ataddsanak korlilményeire, illetve
Unnepségeire vonatkozodan,

a Koztarsasagi EInoki Hivatal, a Honvédelmi Minisztérium, illetve mdas minisztériumok felkérésére intézi
a miniszterelnokkel valo érintkezéssel jard protokoll tigyeket,

kozremUikodik a hazai és kilfoldi személyek, kulfoldi diplomaciai képviselk részére az linnepélyes és
magankihallgatasok szervezésében a miniszterelnoknél,

részt vesz a Diplomaciai Testliletnek a miniszterelnok éltal vagy jelenlétében szervezett rendezvények
protokollris el6készitésében, szervezésében és lebonyolitasaban.

3. A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly

a)

intézi a Magyarorszagon rendezendé miniszterelnoki szint(i tébboldalt tanacskozasok és konferencidk,
nemzetkozi szervezetek magyarorszagi tilései, valamint egyéb nemzetkdzi események protokollaris szervezési
teenddit, gondoskodik a meghivott hazai résztvevék és a vendég kormanyfék, védett vezeték ellatasardl,
felkérésre segitséget nyujt a minisztériumok, mas kozponti allamigazgatasi szervek, civil szervezetek,
onkormdnyzatok altal szervezett nem orszagos jelentéségui rendezvények protokollaris szervezésében,
gondoskodik a Kormanyfdi Protokoll fejezeti kezelés(i elGiranyzat elSirdsszer( felhasznaldsarol,

nyilvantartja a tevékenységi korébe esé ldtogatdsokra, rendezvényekre vonatkozé adatokat, dokumentalja,
valamint a mindenkor aktualis irattéri tervnek megfelel6en irattarba rendezi azokat,

a Kullgazdasagi és Kulligyminisztériummal val6 egyuittm(ikddés keretében kozrem(kodik a miniszterelnoki
protokoll feladatok elldtasara zemeltetett gépjarmuivek beszerzésében, lizemeltetésében és értékesitésében,
a kapcsolédd dokumentacio elkészitésében,

intézi a miniszterelnok szamara sziikséges protokoll forditasi és tolmacsolasi feladatokkal kapcsolatos
teenddket,

figyelemmel kiséri a nemzetkozi protokollaris szertartasrend alakulasat, és sziikség szerint javaslatot tesz
a magyar gyakorlat médositasara,

javaslatot tesz az allami rendezvények egységes protokollgyakorlatdra és szertartasrendjére, valamint
a hivatalos protokoll-listara, allast foglal az allami protokollal &sszefliggd szertartasrend és rangsorolds
kérdéseiben,

javaslatot tesz a Kormanyféi Protokoll fejezeti kezelés( elSirdnyzat terhére beszerzett ajandéktargyakra,
gondoskodik a nemzetkozi gyakorlatnak megfelelé ajandékozasi gyakorlat kialakitasardl, nyilvantartja
a viszonossagokat,

az allami protokollal kapcsolatban szaktanacsadoi feladatokat lat el,

koordindlja a Klilgazdasagi és Kiiligyminisztérium altal Gizemeltetett diploméciai és protokoll ajandékraktar
miniszterelnoki  protokollal  kapcsolatos tevékenységét, ennek keretében a Killgazdasagi és
Kiligyminisztériumon keresztiil gondoskodik a sziikséges ajandékok beszerzésérdl, valamint a Miniszterelnoki
Programiroda reprezentdcios célu ajandék- és ital-, tovabba specidlis irodaszer-ellatasarol.

1.1.3. Miniszterelnéki Programszervezé Féosztdly

1.

A Miniszterelnoki Programszervezé Féosztdly — Magyarorszagra, illetve a hatdron tuli magyar-magyar

rendezvényekre kiterjed6éen -

a)

b)

megszervezi a miniszterelnok sajtonyilvanos fellépéseit azokon az eseményeken, ahol a miniszterelnok vendég
mindségében jelenik meg,

a Miniszterelndki Protokoll Féosztaly irdnymutatasa mellett tarsszervezéi, rendezvényszervezdi feladatokat lat
el azokon a rendezvényeken, ahol a miniszterelnék vendéglaté minéségében jelenik meg (példaul kilfoldi
allamfék fogadasa), illetve ha a rendezvény nem sajtonyilvanos,
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<) az Orszaghaz épliletében tartott sajtotajékoztatdkon biztositja az esemény diszletét,

d) az Orszaghdz épuletén kivil tartott miniszterelndki sajtotdjékoztatokhoz biztositja a szlikséges diszletet,
valamint a sziikséges technikai feltételeket,

e) egyes miniszterelndki rendezvényekhez kotve kreativ Otletekkel és azok megvaldsitasaval segiti
a miniszterelnéki kommunikaciot,

f) egyezteti, megirja és tovabbitja a miniszterelndki megjelenések hataskdrébe tartozé rendezvények programjat.

2. A Miniszterelndki Programszervezé Féosztaly végrehajtja a felettes szerv vezetéje, a Miniszterelndki Programirodat

vezetd allamtitkar altal adott egyéb feladatokat, melynek érdekében

a) egyeztet a tarsszervezékkel, el6késziti a helyszineket, és megteremti a technikai feltételeket,

b) a miniszterelndk programjainak szervezése kapcsdn folyamatos kapcsolatot tart az allami szervekkel és
hatésdgokkal,

c) egyeztet a miniszterelndk személyi védelmét ellatd Terrorelhdritasi Kozpont munkatérsaival,

d) a miniszterelndk programjainak szervezése soran kapcsolatot tart a helyi szervezékkel, lebonyolitja
ahelyszinbejarasokat, és errél értesitiaTerrorelharitasi Kozpontilletékes munkatarsat, valamint a Miniszterelnoki
Sajtéirodat vezeté helyettes allamtitkart,

e) a miniszterelndk protokollféndkének Utmutatasai alapjan gondoskodik a nemzeti hagyomanyoknak és
a nemzetkozi gyakorlatnak, megjelenésnek megfelelé6 miniszterelnoki protokoll korilmények, feltételek,
eszkozok és eljarasrendek kialakitasarél és fenntartasarol.

3. A Miniszterelndki Programszervezd Féosztaly koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi,
elkésziti, és jovahagyasra, alairdsra benyujtja a dontéshozatalra felterjesztett tigyiratokat, illetve illetékesség szerint
tovabbitja a szervezeti egységek részére a hozza beérkezett megkereséseket.

4. A Miniszterelnoki Programszervezé Féosztaly ligykorébe esGen ajanlasokat fogalmaz meg, tdjékoztatast és
tdmogatdst nyujt a szervezeti egységeknek feladataik elldtdsahoz, a miniszterelnok programjainak elékészitéséhez.

5. A Miniszterelnoki Programszervezd FOosztdly nemzeti és dllami innepségek, valamint kiemelt fontossagu
rendezvények szervezésével kapcsolatban el6késziti és lebonyolitja a miniszterelnok személyével kapcsolatos
feladatokat, ennek soran egylttmuikodik a Miniszterelndki Protokoll Féosztallyal, a Honvédelmi Minisztériummal.

6. A Miniszterelndki Programszervezd F6osztaly felkérésre segitséget nyujt a minisztériumok, mas kozponti

allamigazgatasi szervek, civil szervezetek, dnkorményzatok altal szervezett nem orszagos jelentéségui rendezvények

szervezésében, melynek keretében

a) ha a rendezvény lebonyolitasa kapcsan a Miniszterelnoki Kabinetirodat érinté koltségek meriilnek fel, akkor
arrol jovahagyas céljabdl dontés-el6készitd iratot tovabbit az alairdsra jogosult vezetének,

b) figyelemmel kiséri a nemzetkozi allami vezetdi rendezvények alakuldsat, és szlikség szerint javaslatot tesz
a magyar gyakorlat médositasara.

1.1.4. Miniszterelnéki Titkdrsdgi Féosztdly

1. A Miniszterelnoki Titkérsagi Féosztaly

a) biztositja a miniszterelndk és a Miniszterelnoki Programiroda munkdéjahoz, személyes tigyviteléhez kapcsolodd
adminisztrativ és koordindcios feladatok el6készitését és folyamatos ellatasat, tovabba mindazon ligyek vitelét,
melyeket a Miniszterelndki Programirodat vezetd allamtitkar szdméra meghataroz,

b) gondoskodik az Allami Futérszolgalat Gtjan killdendé nem mindsitett killdemények fogadasardl és
tovabbitédsarol,

<) ellatja a Miniszterelnoki Programiroda iratkezelését,
d) ajanlasokat fogalmaz meg, tdjékoztatast és tdmogatdst nyujt a szervezeti egységeknek feladataik elldtdsahoz,
e) koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi, és jévdhagyasra, aldirdsra benyuijtja

a dontéshozatalra felterjesztett Ugyiratokat, illetve illetékesség szerint tovdbbitja a minisztériumok és
a szervezeti egységek részére a miniszterelnokhoz beérkezett megkereséseket.
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2. A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly

a)

b)

felel6s a Miniszterelndki Programiroda irattdrdnak - vonatkozd (igykezelési szabalyok szerinti —
mukodtetéséért,

gondoskodik a belsé szervektdl érkezé kildemények atvételérél, azok csoportositasardl, a kildemények
szamitogépes érkeztetésérél és a kézbesitékonyvekbe vald bejegyzésérdl,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a Miniszterelnoki Programirodan keletkezett maradandd értékd iratok levéltari
atadasat, illetve a szlikséges selejtezést,

gondoskodik a miniszterelndk részére kuldott papiralapu vagy elektronikus levelek megvalaszoldsérol
mindazon témakordkben, amelyek nem tartoznak mds szervezeti egység feladatkorébe vagy amelyeket
vezetdi dontés alapjan a Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly feladatkdrébe utalnak, tovabba a miniszterelnok
altal meghatarozott egyéb irdsos dokumentumok elékészitésérdl.

3. A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly elektronikus és papiralapu leveleket fogad és dolgoz fel, amelynek keretében

)
)
)
)
)
)

S D O N T v

vélaszleveleket készit,

gondoskodik a miniszterelnok nevében készitett elektronikus és papiralapu vélaszlevelek megkiildésérdl,
figyelemmel kiséri a sajtéeseményeket,

felel a miniszterelnoki levelezésben foglaltak jogszerliségéért és egységességéért,

intézkedik az illetékességbdl mas kozigazgatdsi szervekhez tartozé megkeresések attételérdl,

szlikség esetén egyedi intézkedéseket kezdeményez mas kdzigazgatési szerveknél,

atveszi a korményzati tevékenységgel 6sszefligg6 peticidkat,

kapcsolatot tart a civil szervezetekkel,

kapcsolatot tart a minisztériumok és mas kozponti dllamigazgatési szervek tarsadalmi kapcsolatokért felelés
szervezeti egységeivel,

vezetdi utasitds alapjan személyesen egyeztet a civil szervezetek képvisel&ivel, illetve maganszemélyekkel,
szlikség szerint részt vesz a kommunikéciés anyagok, kiadvanyok megszerkesztésében, szovegezésében,
fogadja és feldogozza a civil szervezetekt6l vagy maganszemélyekt6l idegen nyelven beérkezett elektronikus
és papiralapu leveleket, gondoskodik az idegen nyelvi valaszlevelek elkészitésérdl.

4. A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly elldtja a Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznélatardl, valamint
allami kitlintetéseirdl sz616 2011. évi CClI. tdrvény 19. § (4) bekezdése alapjan az dllami kitlintetések miniszterelnoki
el6terjesztésével kapcsolatos teendéket, valamint gondoskodik a Kormény és a miniszterelndk altal adomanyozhato
elismerésekkel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

5. A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztély a 4. pont szerinti feladatkérében

elldtja a Kitlintetési Bizottsdg, valamint a Kossuth- és Széchenyi-dij Bizottsdg (a tovébbiakban egydtt:
Bizottsagok) titkarsagi feladatait,

gondoskodik a Bizottsdagok muikodési feltételeinek biztositdsarol,

el6késziti és megszervezi a Bizottsagok uléseit,

a Bizottsagok ajanlasa alapjan elGterjesztést készit az elismerések adomanyozasarél a Kormany, illetve
a koztarsasagi elnok részére,

vezeti a jogszabdlyokban el6irt nyilvantartasokat az elismerések adomanyozasarol.

6. A Miniszterelnoki Titkarsdgi Féosztaly kitlintetési ligyekért felelés vezetéje az allami kitlintetések, valamint
a Kossuth-, a Széchenyi-, a Magyarorszag Kivalé Mivésze, Erdemes MUvésze és Babérkoszoruja dijak odaitélésének
osszehangolt el6készitésére jogszabalyban létrehozott bizottsdgainak titkara.
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1.2. A Miniszterelndki Sajtéiroddt vezetd helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek

1.2.1. Kommunikdcids Féosztdly

1. A Kommunikacios Féosztaly

a)
)
)
)
)
)

o 0O T

S m

o >

o
= = = =

kapcsolatot tart az Ujsédgirdkkal és a szerkeszt6ségekkel,

fogadja az Ujsagiroktol és a szerkesztéségektél érkezé megkereséseket,

a miniszterelnok térgyalasainak el6készitése soran gondoskodik a sajtéterv elkészitésérdl,

sajtotajékoztatokat szervez,

gondoskodik a kdzlemények kiadasardl,

sajtolistat allit 6ssze és gondoz,

studidbeszélgetéseket és médiaszerepléseket szervez,

kdzremkodik a miniszterelndki kozszereplések és rendezvények megszervezésében,

figyelemmel kiséri a hiradasokat és a Miniszterelndki Kabinetiroddval kapcsolatos sajtohireket,

kdzremUikodik a miniszterelndk honlapjanak tizemeltetésében,

kdzremiikddik a kormanyzati kommunikacios stratégia el6készitésében,

szlikség szerint részt vesz a nyilvanos sajtéesemények bejarasain, sajtéesemények, nyilvadnos kdzszereplések,
programok lebonyolitasaban,

kdzremkodik a programokhoz kapcsolédé irdsos anyagok el6készitésében,

szlikség szerint kapcsolatot tart a rekldm-, média- és PR-ligyndkségekkel, nyomdakkal,

kozremUikodik a média- és kreativ briefek dsszeallitadsaban,

tervezi és felligyeli a feladatkorével 6sszefligg6 kreativ anyagok kivitelezését,

kozrem(ikodik a hosszabb tavu kormanyzati kommunikaciot érinté tgyekben,

szlikség szerint informacidkat, dokumentumokat gy(jt és rendszerez a miniszterelnoki kommunikacio
tdamogatasahoz,

kdzremikodik a miniszterelndki kommunikacios stratégidhoz kapcsolddod PR-stratégia megtervezésében,
kozremUikodik az altala irdnyitott programok valsagkommunikéciés helyzeteinek megoldasaban,

sziikség szerint részt vesz a nemzeti Ginnepekhez és kiemelt allami rendezvényekhez kapcsolédo lakossagi
kommunikécié megtervezésében.

1.3. A Miniszterelnéki Kiilpolitikai Fétandcsadd irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek

1.3.1. Miniszterelnéki Kiilligyi F6osztdly

1. A Miniszterelnoki Kiiltigyi Féosztaly

a)
)
)
)
)
)

o 0O T

i)

elékészité munkat végez a miniszterelnok kulpolitikai stratégiajanak kialakitasaban,

javaslatot tesz a miniszterelnok taldlkozdira, hivatalos és munkaldtogatasokra irdnyuld programjaira,
Osszeadllitja, elkésziti a miniszterelnok nemzetkozi targyaldsi dossziéjat,

szakmailag el6késziti a miniszterelndk kiilpolitikai programjait, kozrem(ikodik azok szervezésében,

részt vesz a miniszterelndk utazdsainak elékészitésében,

részt vesz a miniszterelndk eurdpai népparti és egyéb nemzetkdzi szervezeteket érinté tevékenységének
szervezésében és el6készitésében,

végzi a miniszterelnok kilpolitikai targyu levelezését,

kapcsolatot tarta miniszterelnoki megbizottakkal, fétanacsadodkkal és tandcsadokkal, valamint a Miniszterelnoki
Kabinetiroda mas szervezeti egységeivel,

kapcsolatot tart a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztériummal, méas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel,
intézi az allam- és kormanyfékkel valé diplomaciai érintkezéssel jaro tigyeket, beleértve a kihallgatasok kérését,
a miniszterelndknek szo6l6 és ltala kiildott meghivasokat, szerencsekivanatot és részvétet tolmdacsold taviratok
fogadasat és kiildését, ujévi és egyéb Unnepi Udvozletek elkészitését és kikiildését, egyes szervezetek,
tarsulatok részérél a minisztereln6khoz intézett felkérések tovabbitasat.
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1.3.2. Miniszterelndki Kiilligyi Szervezési F6osztdly

1. A Miniszterelnoki Kulligyi Szervezési Féosztaly

a)

b)

szervezi és el6késziti a miniszterelnok kilfoldi programjait, egyeztet a tarsszervezékkel, el6késziti a helyszineket,
és megteremti a technikai feltételeket,

az a) pontban foglaltak szervezése kapcsan folyamatos kapcsolatot tart a miniszterelndki megbizottakkal,
fétandcsaddkkal és tandcsadokkal, valamint a Miniszterelnoki Kabinetiroda mdés szervezeti egységeivel,
az allami szervekkel és hatésdgokkal, Magyarorszag nagykovetségeivel,

az a) pontban foglaltak elvégzéséhez sziikséges teenddk ellatdsahoz sziikség szerint kapcsolatot tart kiilsé
szolgaltatokkal,

intézi a kiilfoldi utazasok soran felmertilé ajandékozasokat,

részt vesz a miniszterelnoki utazasokon, azokat technikailag feltgyeli,

egyeztet a miniszterelnok kilféldi programjain a miniszterelndk személyi védelmét elldtd Terrorelhdritasi
Kézpont munkatérsaival,

gondoskodik a miniszterelnoki programokhoz sziikséges eszkdzok beszerzésérél,

nyilvantartja a tevékenységi korébe esé latogatasokra, rendezvényekre vonatkozo6 adatokat.

2. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

2.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet segiti a kabinetfénokot feladatai elldtdsdban, melynek sorén elsésorban koordindlo, el6készitd

és adminisztrativ feladatokat lat el, igy kiilondsen

a)

a Miniszterelnoki Kabinetirodan belil koordinalja, és tartalmilag el6késziti a miniszter feladat- és hataskorébe
tartozo6 dontéseket és feladatokat,

tdmogatdst nyujt, és szervezi a miniszter hivatali teenddit és kozéleti szerepléseit,

a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezeti egységei szdmara az éallamtitkarok, a kozigazgatasi allamtitkar és
a helyettes allamtitkarok utjan kozvetiti a miniszter utasitasait és allasfoglalasait,

a miniszter dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében, el6készitésében
és értékelésében,

kezdeményezi a kulféldi latogatdsokhoz és hazai targyaldsokhoz sziikséges targyaldsi és hattéranyagok
elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi,

a miniszter megbizdsdbdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,

a miniszter eléadasaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit, vagy a Miniszterelnoki Kabinetiroda
szervezeti egységeitdl javaslatokat kér, és ezeket véleményezi,

szervezi és nyilvantartja a miniszter hivatalos programjait, sajtdszerepléseit,

kezeli a miniszter személyéhez kozvetleniil kapcsolédo levelezést,

rendszerezi, és dontésre el6késziti a miniszternek cimzett Gigyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a miniszter altal
intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységhez,

nyilvantartja és szervezi a miniszter orszaggydlési kdtelezettségeit,

kapcsolatot tart a minisztériumokkal és egyéb éllami és nem allami szervekkel, hatésagokkal, intézményekkel
és szervezetekkel,

vélogatja a kiilénbo6z6 hirforrasokbdl érkezd informécidkat, és gondoskodik a miniszter megfelel6 idében
torténd tajékoztatasardl,

figyelemmel kiséri a Kormény és a Miniszterelndki Kabinetiroda valamennyi sajtdmegjelenésével és
tajékoztatasi kotelezettségével kapcsolatos feladatot, kivéve a Miniszterelnoki Sajtoéiroda illetékességébe
tartozé feladatokat,

egyedi esetekben a miniszter utasitdsa szerint irdnyitja és koordinalja a Kormdny és a Miniszterelnoki
Kabinetiroda valamennyi sajtomegjelenésével és tajékoztatasi kdtelezettségével kapcsolatos feladatot, kivéve
a Miniszterelndki Sajtéiroda illetékességébe tartozo feladatokat.
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2. A Miniszteri Kabinetben osztalyként mikodé Miniszteri Titkarsag

a)

b)

biztositja a miniszter munkdjadhoz kapcsolédd adminisztrativ és koordindcios feladatok el6készitését és
folyamatos ellatasat, tovabba mindazon lgyek vitelét, melyeket a miniszter szamara meghatéroz,
gondoskodik az Allami Futérszolgalat Gtjan killdendé nem mindsitett kiildemények fogadasardl és
tovabbitasarol.

3. A Miniszteri Kabinetben osztalyként m(ikddé Biztosi Titkarsagi Osztaly — a megbizas, illetve a Szabalyzat eltérd
rendelkezése hidnydban - biztositja a miniszterelndki biztos és a miniszterelnoki megbizott munkdjéhoz kapcsolédé

jogi, szakmai, adminisztrativ és koordinacids feladatok folyamatos tamogatasat.

4. A Miniszteri Kabinetben osztdlyként m(ikdodé Parlamenti Osztdly a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti
egységeivel egylttmakodve

a)
b)
)

[eXNg)

részt vesz a miniszterelndk, a miniszter orszaggydlési tevékenységének el6készitésében,

megszervezi a miniszterelndk, a miniszter helyettesitését az azonnali kérdések 6rajaban,

koordindlja a miniszter altal az Orszaggy(iléshez benyujtott eléterjesztések orszaggydilési vitajat,

folyamatos munkakapcsolatot tart fenn a minisztériumok orszaggydlési munkaban részt vevé szervezeti
egységeivel és az Orszaggytilés Hivatalaval,

tajékoztatast ad az Orszaggyllés mikodésével kapcsolatos kérdésekrdl, gondoskodik az Orszaggydilés
munkdja soran keletkezé iromanyoknak a vezetdk, illetve az érintett munkatarsak részére torténd, sziikség
szerinti megkiildésérdl,

tdmogatja a parlamenti dllamtitkar orszaggy(ilési és feladatkorével 6sszefliggé munkajat,

figyelemmel kiséri a Miniszterelndki Kabinetiroda feladatkorét érinté képvisel6i inditvanyokat, az allamtitkari
kabinetekt6l orszaggytilési tigyekben sziikség szerint tajékoztatast kérhet.

3. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1. A kézigazgatdsi dllamtitkdr kbzvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek

3.1.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 43. §-4ban meghatérozott feladatain tul koordinacids feladatai
korében altaldnos szervezeti, vezetési auditalasi tevékenységet lat el.

3.1.2. Ellen6rzési F6osztdly

1. Az Ellen&rzési Féosztaly a Miniszterelndki Kabinetiroda belsé ellenérzési egysége, ennek keretein beliil:

a)

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda fejezeti kezelésti el6irdnyzatainak belsé ellen6rzését, illetve ellen6rzést
végez a Miniszterelndki Kabinetiroda fejezetéhez tartozé és a Miniszterelnoki Kabinetiroda iranyitasa vagy
felligyelete alatt mikodé koltségvetési szerveknél, valamint a Miniszterelndki Kabinetiroda felligyelete ald
tartozo koltségvetési elbiranyzatokbdl céljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan
a kedvezményezetteknél és a tdmogatdsok lebonyolitdsdban részt vevd szervezeteknél, tovabba
a Miniszterelnoki Kabinetiroda, illetve a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete ala tartozé koltségvetési szerv
vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal (ideértve a gazdalkodd szervezeteket is) valé gazdalkodas
tekintetében,

az a) pontban meghatarozott belsé ellenérzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellenérzéseket végez,

tanacsadé tevékenysége sordn —a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok és a belsd ellenérzési kézikdnyvben
rogzitettek szerint — elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint
ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockazati tényezék, hidnyossdgok megsziintetésére,

vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszer (ezen beliil a FEUVE) jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak
valé megfelelését,
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e)

f)

vizsgélja és értékeli a pénzigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek mukodésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét,

vizsgdlja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon megdéviésat, valamint az elszamolasok,
beszdmoldk megbizhatésagat, a kozpénzek rendeltetésszerl, hatékony, eredményes és gazdasdgos
felhasznalasat, a jogszabalyok és belsé utasitasok betartasat,

elkésziti a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, valamint a fejezet 6sszefoglalo
éves ellenérzési tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrdl elkésziti a Miniszterelndki Kabinetiroda
ellenérzési jelentését és a fejezet éves Osszefoglald jelentését,

nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvaldsitasat,
gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasardl, az ellenérzési dokumentumok megérzésérdl,

el6késziti a belsé ellendrzési kézikdnyvet, és gondoskodik annak fellilvizsgalatardl.

3.1.3. Igazgatdsi és Jogi F6osztdly

1. Az Igazgatasi és Jogi Féosztély — ha e Szabalyzat eltér6en nem rendelkezik — késziti a Miniszterelnoki Kabinetiroda
kodifikacids feladatai korébe tartozd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezetét.

1.1. Az Igazgatasi és Jogi Féosztaly koordinécids feladataival 6sszefliggésben

a)

2.2.
2.3.
24.

végzi a Miniszterelndki Kabinetiroda és mas szervek éltal készitett jogszabaly- és egyéb elSterjesztés-tervezetek
kllsé és belsé véleményeztetését, a mas tarcak dltal el6készitett tervezet belsé egyeztetését kdvetden elkésziti
a Miniszterelndki Kabinetiroda allaspontjat 0sszegz6 atirat tervezetét,

végzi a kozigazgatadsi egyeztetésre bocsatott anyagok Miniszterelndki Kabinetiroddn beliili szakmai
egyeztetését, valasztervezetet allit 6ssze,

a Miniszterelnoki Kabinetiroda altal el6készitett kormany-eléterjesztések szakértéi megtargyaldsa érdekében
tarcaegyeztetést hiv 6ssze, és ezen, valamint a mas szervek altal 6sszehivott tarcaegyeztetésen — a szakféosztaly
képvisel6jének bevonasaval - képviseli a Miniszterelnoki Kabinetirodat,

a szakmai féosztalyok bevonasaval megvalaszolja a jogértelmezésre irdnyuld megkereséseket,

jogi tajékoztatast ad a Miniszterelndki Kabinetiroda hivatali egységeinek miikodéséhez,

végzi a miniszter feladatkorébe tartozo jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok kihirdetésével,
kozzétételével kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroddnak a kdzigazgatdsi allamtitkari értekezlet és a kormanyiilés
napirendjére felterjesztend6 javaslatainak 6sszeadllitasardl, az el6terjesztések, jelentések benyujtasarol,
Osszedllitja a Kormany féléves munkatervéhez a Miniszterelnoki Kabinetiroda javaslatait, valamint elkésziti
a Miniszterelndki Kabinetiroda féléves jogalkotasi munkatervét,

figyelemmel kiséri a h) pontban meghatérozott feladatok teljesitését, a Kormany munkatervében és
hatarozataiban szereplé miniszteri feladatok végrehajtasat,

kdzremiikodik a miniszter feladatkorébe tartozd torvényjavaslatok elkészitésében, orszaggytilési bizottsagi
vitdjaban, a médosité inditvanyok, egységes javaslat elkészitésében,

végzi a tarca altal benyujtani kivant el6terjesztéseknek a Kormdény, valamint a kozigazgatdsi allamtitkari
értekezlet lléseire torténd bejelentésével kapcsolatos feladatokat,

figyelemmel kiséri a Miniszterelnoki Kabinetiroda testileti Gilésein sziileté dontéseket, illetve az ezekbdl adddod
feladatokat,

felel6s a kormanydlések, illetve a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet napirendjén szereplé el6terjesztésekkel
kapcsolatos vezetéi felkésziték készitésének szervezéséért, koordinalasaért.

Az lgazgatasi és Jogi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

elldtia a Miniszterelnoki Kabinetiroda munkatérsainak kormanyzati szolgélati jogviszonyaval és
munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személyligyi feladatokat; vezeti és karbantartja
a Miniszterelnoki Kabinetiroda dolgozéi személyes adatainak nyilvantartdsdt (korményzati szolgélati és
munkavallaléi nyilvantartas), kezeli a személyi anyagokat, vezeti a személyzeti és belsé nyilvantartdsokat,
elldtja a hivatali bér- és 1étszamgazdalkodas munkaligyi feladatait,

elldtja az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat,

végzi a palyazatok kiirdsaval, kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordinalja a péalyaztatast,
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.
2.25.

elldtja a kormanyzati személyligyi szolgaltaté rendszer (KSZSZR) Miniszterelndki Kabinetirodan beliili
Uzemeltetési, karbantartasi feladatait,

gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda teljes allomanytabldjanak naprakész vezetésérél; munkatgyi,
személylgyi, statisztikai adatszolgéltatast végez,

elldtia az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi  CLIL  térvényben
a vagyonnyilatkozatok &rzésével 6sszefliggésben meghatérozott feladatokat,

kdzzéteszi a személyiigyi adatokat a Miniszterelndki Kabinetiroda honlapjan, illetve a Hivatalos Ertesitében
torténd kozzétételre elékésziti a Miniszterelnoki Kabinetiroda személytgyi hireit,

ellétja az dllami vezetdk, a miniszteri biztosok jogviszonydaval kapcsolatos elékészitd, koordinacids, szervezési
és személyligyi feladatokat, gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda allami vezetdinek jogviszonyara
vonatkozé jogszabalyban megjel6lt adatok személyligyi nyilvantarté rendszerben torténd rogzitésérol,

elldtja a miniszter adomanyozasi jogkdrébe tartozé elismerések adoményozdsaval kapcsolatos el6készitd,
koordinacios, szervezési és egyéb feladatokat, megszervezi a kitlintetések atadasi tinnepségét, gondoskodik
a kitiintetések kozzétételérdl,

elldtja a miniszter altal felterjesztett, illetve atadandé allami kitlintetésekkel kapcsolatos el6készitd,
koordinacios, szervezési és egyéb feladatokat, megszervezi a kitlintetések atadasi innepségét,

elldtja a célfeladat-kitlizésekkel kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a Magyar Kormanytisztvisel6i Karnak torténé adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl,
felel a fegyelmi eljarasok lefolytatasaért,

felel a teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatdsaért,

elldtja az Ugykezel6i alap-, kozigazgatdsi alap- és a kozigazgatdsi szakvizsgak, titkos ligykezel6i vizsgak
nyilvantartasaval és a beiskolazassal kapcsolatos feladatokat,

ellatja a Miniszterelnoki Kabinetirodan foglalkoztatott 6sztondijasokkal kapcsolatos feladatokat,

a Miniszterelnoki Kabinetiroda vezet6i, kormanytisztviseldi, lgykezel6i és munkavallaloi részére képzéseket,
tanfolyamokat szervez; koordinalja a kozigazgatasi dolgozdk szamara meghirdetett nyelvtanfolyamokra,
Osztondijakra torténd jelentkezési, palyézasi teenddket,

vezeti a Miniszterelndki Kabinetirodara jelentkezék 6néletrajz-adatbazisat,

elldtja a kdzszolgalati szabdlyzat hatalya ala tartozé koltségtéritésekkel, szocidlis és egészségiigyi juttatasokkal,
Udltetéssel kapcsolatos feladatokat,

felel a Miniszterelnoki Kabinetiroda munkatarsainak tanulmanyi szerzédéseivel, munkakorrel 0sszefliggé
képzéseivel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

elkésziti az éves tovabbképzési tervet, kezeli az év kdzben keletkezett tovdbbképzési tobbletigényeket, ellatja
a kormanytisztvisel6k kotelezd tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetirodara Ujonnan belépé munkatdrsak eskiitételének és informatikai
biztonsagi képzésének szervezésérél,

elldtja a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar (SZEAT) adatgazda szerepet,

el6késziti a Miniszterelndki Kabinetiroda Esélyegyenléségi Tervét.

3. Az lgazgatasi és Jogi Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a)

biztonsagi szempontbdl véleményezi a Miniszterelnoki Kabinetiroda biztonsdgi helyzetét érinté
eléterjesztéseket, szabalyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordindlja azok végrehajtasat, részt vesz az ilyen
targyu fejlesztési programok megvalésitasanak ellenérzésében,

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda kulonleges jogrenddel 0sszefliggé honvédelmi és katasztrofavédelmi
tervezési feladatait,

elldtja a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos el6készité és tigyviteli feladatokat,

mukodteti a Miniszterelnoki Kabinetiroda biztonséagi tigyeletét,

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda éplleteibe belépésre jogositd igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat,

el6késziti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfelel6 elérésére, illetve fenntartasara vonatkozo
irdnyelveket, terveket és szabalyokat, informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi a Miniszterelnoki
Kabinetiroda egyedi infokommunikéciés rendszereit érinté szerzé6déseket,

kialakitja és m(ikodteti a Miniszterelnoki Kabinetiroda informatikai biztonsagi iranyitési rendszerét,
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h)

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda altal lzemeltetett, illetve a Miniszterelndki Kabinetiroda adatait
feldolgoz6 informatikai és tavkozlési rendszerek informatikai biztonsagaval Osszefliggd felligyeleti
tevékenységet, ellenérzi az informatikai biztonséagi el6irdsok betartasat,

az informacidbiztonsagi tudatossdg novelése érdekében folyamatosan megszervezi és lebonyolitja
a Minisztereln6ki Kabinetiroda allomanyanak képzését,

a Miniszterelnoki Kabinetiroda 6nallo szervezeti egységei altal delegalt informatikai biztonsagi megbizottak
bevondsaval elvégzi a Miniszterelnoki Kabinetiroda és a Miniszterelnoki Kabinetiroda tulajdondban évé
informacids rendszerek biztonsagi szintbe és osztalyba soroldsat és annak rendszeres fellilvizsgalatat,

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda informatikai biztonsédggal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeit,
irdnyitja az elektronikus informaciobiztonsagrol sz6l6 jogszabalyokban foglalt feladatok végrehajtasat,
gondoskodik a konyvtéri és dokumentacios tevékenységek ellatasarol,

gondoskodik a kormanyzati Gigyelet ellatasarol.

4. Az lgazgatasi és Jogi Féosztaly a mindsitett adat védelmével 6sszefliggd feladatai kdrében:

a)
b)

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetirodan a mindsitett adatkezelés felligyeletét, és felel ennek szabdlyozasaért,
mikodteti a Nyilvantartot, melynek keretein beliil gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda teljes minésitett
adatforgalmanak lebonyolitasardl (érkeztetés, nyilvantartds, sokszorositas, tovabbitds, visszavétel, selejtezés,
irattdrozas stb.),

gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroddn meghatéarozott személyi biztonsagi kdvetelmények betartdsarol
(nemzeti személyi biztonsagi tanusitvanyok, felhaszndléi engedélyek, titoktartasi nyilatkozatok kiallitasa,
NATO-, illetve EU személyi biztonsagi tanusitvanyok beszerzése és ezek nyilvantartasa, kezelése és tarolasa),
gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda minésitett adatvédelmével kapcsolatos fizikai, elektronikus
biztonsagi kovetelményekkel kapcsolatos feladatok és a rejtjeltevékenység ellatasardl,

igény esetén gondoskodik a Nyilvantartéban 6rzétt mindsitett adathordozdk kiaddsardl és visszavételérdl,
valamint szakszer( taroldsarol,

elldtja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (hitelesitett iktatd-, belsd és kiilsé dtadd kdnyvek,
bélyegzdk),

el6késziti és koordindlja a Nyilvantartdban 6rzétt mindsitett adathordozék mindsitésének felllvizsgalatat,
ellenérzi a mindsitett iratok kezelését a szervezeti egységeknél.

5. Az Igazgatasi és Jogi Féosztaly feladatai korében:

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetirodan a nyilt iratkezelés felligyeletét, és felel ennek szabalyozasaért,
alkalmazasgazdaja az irat- és dokumentumkezelé rendszernek, szakmai tdamogatast nyujt a felhasznéaloknak,
karbantartja és nyilvantartja a jogosultsagokat, kapcsolatot tart a fejleszt6é céggel,

gondoskodik a kiilsé szervektdl érkezé kildemények atvilagitasarol, atvételérél, azok csoportositasarodl
szervezetiegységek szerint, a kiildemények szamitdgépes érkeztetésérdl, digitalizalasrol, a kézbesit6konyvekbe
valé bejegyzésrdl, a kiilldemények kézbesitésérél a Miniszterelndki Kabinetiroda éplileteibe,

dsszegyljti a Magyar Posta Zrt, az Allami Futarszolgalat, illetve egyéb futarcég altal tovabbitando
kildeményeket, és gondoskodik ezek feladésarol,

ellenérzi a nyilt iratok kezelését és irattarozasat a szervezeti egységeknél,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a Miniszterelnoki Kabinetirodan és jogeléd szervezeteinél keletkezett maradandoé
értéku iratok levéltari atadasat, illetve a szlikséges selejtezést,

dontésre el6késziti a Miniszterelndki Kabinetiroda irattdraiban taldlhaté iratokra vonatkozé megismerési,
kutatdsi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,

gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt iratok atvételérdl, szakszeri tarolasardl, igény
esetén az irattari anyagok kiadasardl és visszavételérél,

kidolgozza az irat- és dokumentumkezelést végzé személyek szakmai képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos szakmai koncepcidkat.

6. Az lgazgatasi és Jogi Féosztaly jogi képviselettel kapcsolatos feladatai kdrében:

a)

gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda kdzbeszerzési eljarasainak teljes kord lefolytatasarol a vonatkozo
belsé szabalyzatban vagy egyedi eljarasrendben meghatarozottak szerint;
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a Miniszterelnoki Kabinetiroda szamara lefolytatja a védelmi és mindsitett beszerzések beszerzési eljarasait

a vonatkozé belsé szabalyzatban meghatarozottak szerint;

elldtjaaMiniszterelnokiKabinetiroda kdzbeszerzési eljarasainak, kozbeszerzési értékhatar alatti szerz6déseinek,

valamint a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 torvényben kivételi korbe sorolt beszerzéseinek, tovabba egyéb polgari

jogi szerzédéseinek nyilvantartasdval 06sszefliggé miveleteket a vonatkozd belsé szabdlyzatban

meghatarozottak szerint;

jogi, kdzbeszerzési szempontbdl vizsgélja és véleményezi a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezeti egységei

beszerzési igényeit;

az altala lefolytatott kozbeszerzési eljardsokkal ©sszefliggésben elldtja a Miniszterelndki Kabinetiroda

képviseletét a Miniszterelnokség, a kozrem(ikodé szervezetek és a Kozbeszerzési Dontbbizottsag elétt;

a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységei adatszolgaltatdsa alapjan 6sszedllitja, illetve mddositja

a Miniszterelnoki Kabinetiroda éves 6sszesitett kozbeszerzési tervét, tovdbba végzi a kdzbeszerzésekrdl sz6l6

toérvényben eldirt rendszeres és eseti kdzzétételi, tajékoztatdé muveleteket, és eleget tesz az ott megjeldlt

dokumentaldsi kotelezettségnek;

a vonatkozé jogszabdlyokban és belsé szabalyzatokban meghatdrozottak szerint elkésziti a Miniszterelnoki

Kabinetiroda polgari jogi szerz6déseit, és biztositja azok jogi ellenjegyzését;

az informacids onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. térvény, valamint

a vonatkozé belsd szabalyzat szerint kozremUikodik az altala el6készitett polgéri jogi szerz6dések adatainak

a Miniszterelnoki Kabinetiroda honlapjan torténé kdzzétételében;

a Miniszterelnoki Kabinetiroda alkalmazottja altal okozott karok esetén kozrem(ikodik az alkalmazottat terhel6

kartéritési felel6sség érvényesitésében;

jogvitaban, peres és nemperes eljardsban

ja) ellatja a Miniszterelnoki Kabinetiroda jogi képviseletét,

jb) ellatja a miniszter jogi képviseletét olyan esetekben, amelyekben jogszabaly értelmében az allam
képviseletére a miniszter jogosult, vagy félként a miniszternek kell részt vennie,

jo) eljaré6 munkatdarsat 6nallé kiadmanyozasi jogkor illeti meg;

a kozigazgatasi dllamtitkar eseti kijelolése alapjan ellatja a kapcsolattartasbol és a Miniszterelnoki Kabinetiroda

érdekeinek érvényesitésébdl eredé miveleteket azokban a feladatkorébe tartozéd perekben, nemperes

eljarasokban és egyéb jogvitas ligyekben, amelyekben a Miniszterelnoki Kabinetiroda képviseletét egyéni

Ugyvéd vagy Ugyvédi iroda latja el;

elékésziti a Miniszterelndki Kabinetiroda munkaltatoéi kdlcson- és egyéb szocidlis szerz6déseit, elldtja az azokkal

Osszefliggésben a Miniszterelndki Kabinetiroddt megilleté jogoknak az ingatlan-nyilvantartdsba torténd

bejegyzésével kapcsolatos mUveleteket.

3.2. A gazdasdgi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek

3.2.1. Gazdasdgi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a gazdasagi tgyekért felelés helyettes

allamtitkar tevékenységének az ellatdsat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet 43. §-dban rogzitett titkarsagi
feladatokat.

3.2.2. Pénziigyi Féosztdly

1. A Pénziigyi F6osztaly kodifikacios feladatai korében:

a)

elkésziti a Miniszterelndki Kabinetiroda beszerzéseire vonatkozé szabalyozast, tovabbd részt vesz
a Miniszterelnoki Kabinetiroda gazdasagi szakterliletének miikodését szabalyozo, valamint a feladatkorét
érint6 egyéb belsé normék el6készitésében,

el6késziti az egyes fejezeti kezelésl elSirdnyzatok, igazgatési elSirdnyzatok felhaszndldsédra vonatkozo
miniszteri rendeletet és a fejezeti kezelés( el6iranyzatokra, igazgatasi el6iranyzatokra vonatkozé gazdalkodasi
és szamviteli szabalyzatokat,
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<)

ellatja a Miniszterelnoki Kabinetiroda fejezet koltségvetési gazdalkodasat és igazgatas gazdalkodasat érintd
kormany-el6terjesztések elékészitésével és szakmai egyeztetésével kapcsolatos miveleteket,

véleményezi egyes fejezeti kezelésli el6iranyzatok és igazgatasi elSirdnyzatok felhasznaldsat érint6é
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit,

véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozd szakterileteket érinté jogszabdlyok, valamint koézjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit.

2. A Pénziigyi Féosztaly koordinéciés feladatai korében:

koordindlja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,
koordindlja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszamoldjanak elkészitésével kapcsolatos
muveleteket,

elldtja a tervezési munka lebonyolitdsdval kapcsolatos szervezési mlveleteket, és elkésziti az intézkedés
tervezetét az intézmények részére,

fellilvizsgdlja az irdnyitott és felligyelt koltségvetési szervek éves beszamoloit, mérlegjelentéseit, valamint
az egyéb adatszolgaltatasait, és ellendrzi a bekildési hataridok betartasat,

koordindlja a fejezet irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek korében az dllamhaztartas mikodési rendjének
véltozasa kapcsan az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellenérzi,
koordinalja és felligyeli a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek és fejezeti kezelési eléiranyzatok
elemi koltségvetésének, elemi koltségvetési beszamoldjanak, negyedéves mérlegjelentésének KGR K11
programmal torténd dsszesitését.

3. A Pénziigyi Féosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében:

a)

b)

<)

ellenérzi a miniszter felligyelete ald tartozéd koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
adatszolgaltatasi és szabdlyozési miveleteit,

elemzi és értékeli a miniszter irdnyitasa és feligyelete ald tartozo koltségvetési szervek koltségvetési
gazdélkodasat, szlikség esetén részt vesz az azok koltségvetését érinté elSterjesztések el6készitésében,
szerveziazéllamhaztartas mikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érintd intézkedések végrehajtasat.

4. A Pénziigyi Féosztaly a Miniszterelndki Kabinetiroda pénziigyi feladataihoz kapcsolédéd funkciondlis feladatai

korében:

a) elkésziti a hataskorébe tartozé eldirdnyzat-dtcsoportositasi kezdeményezéseket,

b) Uj el6irdnyzatot nyit az eurépai unids forrdsbdl szdrmazéd tamogatas elbirdnyzatéra, ha olyan eurépai unios
forrasbol kerlil sor tdmogatés felhasznaldsara, amelyet a fejezet elSirdnyzata nem tartalmazott, és a projekt
el6készitéséért felelés szakmai szervezeti egység altal javasolt elSirdnyzat terhére biztositja a kdzponti
koltségvetési forrast a fejezeten bellili atcsoportositassal,

c) figyelemmel kiséri a bevételek alakulasat, és tobbletbevétel esetén elkésziti az irdnyadd jogszabaly szerinti
engedélyezésre az elSirdnyzat-moédositasokat,

d) rendszeresen figyelemmel kiséri a kdltségvetés végrehajtdsdban az irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek
ezzel kapcsolatos tevékenységét, a jévahagyott koltségvetési elSirdnyzatok teljestilését,

e) a koltségvetési torvény elfogadasat kovetben javaslatot tesz a fejezethez tartozd kdzponti koltségvetési
szervek és fejezeti kezelés( elSirdnyzatok koltségvetési eldiranyzataira (kincstari koltségvetés) és a fejezethez
tartozo kdzponti koltségvetési szerv elemi kdltségvetésének elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokra,
szempontokra,

f) jovéhagyasra el6késziti a Miniszterelnoki Kabinetiroda, valamint a miniszter iranyitdsa vagy felligyelete ala
tartozo koltségvetési szervek alapitéd és megsziintetd okiratat, és véleményezi e szervek szervezeti és mikodési
szabalyzatat,

g) felel6s azallamhaztartas mikodésirendjének véltozasa kapcsan a fejezetet érintd intézkedések végrehajtasaért,
a végrehajtds folyamatos ellenérzéséért,

h) elkésziti a miniszter iranyelvei alapjan a feliigyelete ald tartozé fejezet koltségvetésének végrehajtasardl szo616
zarszdmadast,

i) tervezi a miniszter koltségvetési felligyelete ald tartozo fejezeti kezelést elSirdnyzatok koltségvetését, elkésziti

a fejezeti kezelésli el6iranyzatok elemi koltségvetését, éves beszamoldjat, zarszamadasat, az idékozi
mérlegjelentéseit, valamint a havi koltségvetési jelentéseket,
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ellatja a fejezeti kezelés(i eléiranyzatok gazdalkodasi, konyvvezetési kotelezettségeinek teljesitését és az ezzel
kapcsolatos adatszolgéltatasi miveleteket,

végzi a hataskorébe tartozd muiveletek vonatkozdsaban a FEUVE-t,

elkésziti az eldirt fejezeti szintl, valamint a kilsé és belsé ellenérzést végzé szervek altal igényelt
adatszolgaltatasokat,

ellatja afeladatkorével 6sszefliggésben altala kezelt kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos miveleteket,
elkésziti a belso és kiilsé ellenérzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok hasznosulasardél a fejezetre
vonatkozé 6sszefoglalé beszamolot, valamint a Miniszterelndki Kabinetirodara vonatkozé beszamolét,

ellatja a fejezet vonatkozasaban az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben régzitett ellenjegyzési miveleteket.

5. A Pénzligyi F6osztaly a Miniszterelnoki Kabinetiroda igazgatasi koltségvetéséhez kapcsolodé funkciondlis feladatai

korében:

5.1.  elkésziti a Miniszterelnoki Kabinetiroda mint koltségvetési szerv elemi koltségvetését, éves beszamolojat,
zarszamadasat, az id6kozi mérlegjelentéseket, valamint a havi koltségvetési jelentéseket;

5.2. ellatja a havi és negyedéves zarlati teenddket, vezeti a szallitéi és vevéi analitikus nyilvantartdsokat, vezeti és
egyezteti a fékonyvi és analitikus nyilvantartasokat;

5.3. nyilvantartja a Miniszterelnoki Kabinetiroda koltségvetését érinté kotelezettségvallalasokat, ilyenek kiilonosen
a szerz8dések, megallapodasok, megrendelések, modositasaik, banki, pénztari bizonylatok; végzi
a Miniszterelndki Kabinetiroda koltségvetését érinté elSiranyzat-mddositasokkal és el6iranyzat-
atcsoportositasokkal kapcsolatos miveleteket;

5.4. a miniszter felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében meghatarozott el8iranyzat-
atcsoportositasi jogkdroket;

55. elldta a MinisztereInoki Kabinetiroda intézményi koltségvetését érinté szerz6dések és egyéb
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzési feladatait;

5.6. elldtjaagazdalkoddsi,a pénzkezelési,akdnyvvezetésikotelezettségeket ésazezzel kapcsolatosadatszolgdltatasi
muveleteket;

5.7. ellatjaabelfoldiés kilfoldi kiklldetések lebonyolitasaval és elszamoldsaval kapcsolatos muiveleteket (beleértve
a replldjeggyel és a széllodai foglaldsokkal kapcsolatos, kdzpontositott kozbeszerzési rendszer kezelését és
a foglalasokat), vezeti a kapcsolddo analitikus nyilvantartasokat;

58. elldtia a Miniszterelnoki Kabinetiroda hatdskorébe tartozé projektek palyazatkezelési projekt
menedzsmentmuiveleteit a projektek megvalositasi szakaszédban, egylttmikodve az illetékes szakmai
megvaldsitasért felelds szervezeti egységgel, ennek keretében kiiléndsen:

a) elkésziti, médositja, benyujtja a tdamogatasi szerzédéseket,

b) elkésziti, véglegezi, benyujtja a hidnypétlasi felhivasokat,

Q) kapcsolatot tart a kdzrem(ikodo szervezeti feladatokat ellétd szervezeti egységekkel, a konzorciumi
partnerekkel, a kiilsé ellen6rz6 szervekkel,

d) véleményezi a kiilsé és belsé eréforrasbol megvaldsitott szerzodéseket,

e) osszeallitja a kifizetési igényléseket,

f) elszdmolhatésagi szempontbdl vizsgélja a kifizetési igényléshez kapcsolédo elszamolast aldtamasztd
dokumentumokat,

g) a projekt szakmai vezetését ellaté egységgel egylittmiikodve elvégzi a szakmai beszamold
Osszeallitasat,

h) rogziti a kifizetési igénylést és a szakmai beszamolét az EMIR Palyazo Tajékoztato Fellletén,

i) adminisztrdlja és nyomon koveti a projekt kommunikdciés kovetelmények teljesitését
(sajtédosszié-vezetés),

j) vezeti a projektdossziét;

59. elldtia a Miniszterelnoki Kabinetiroda hatdskorébe tartozé projektek pénziigyi adminisztrativ

menedzsmentm(veleteit a projektek megvaldsitasi szakaszaban, egyittmikddve az illetékes szakmai
megvaldsitasért felelds szervezeti egységgel, ennek keretében kiillonosen:

a) pénzigyi szempontbdl véleményezi a tdmogatasi szerz6dés és modositdsai mellékletét képezé
részletes koltségvetést,
b) pénzigyi-szamviteli szempontbdl véleményezi a projekt soran felmerilé belsé, illetve kilsé

er6forrasbél finanszirozott szerzédéseket,
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5.10.

5.11.

5.12.
5.13.

5.14.

5.15.

5.16.
5.17.

5.18.

5.19.
5.20.

5.21.
5.22.
5.23.

5.24.
5.25.

5.26.

5.27.

Q) kezeli az elkulonitett nyilvantartasok figyelembevételével a projektek kotelezettségvallaldsainak
nyilvédntartasat,

d) teljesiti a projektekhez kapcsolddd kifizetéseket,

e) elkésziti a kifizetési igénylések, elszamolasok pénziigyi részét,

f) elldtja az eurdpai uniods forrasbdl szarmazd tdmogatasi program elbkészitése soran a tervezési,

a palydzat benyujtdsa, a tdmogatasi szerz6dés megkotése, illetve moédositdsa soran a pénzigyi
ellenjegyzési, tovabba a kapcsolddd eldiranyzattal és felhasznalasaval kapcsolatos végrehajtasi
muveleteket;
elldtja a kozponti koltségvetésbdl igényelheté tdmogatdsok igénylésével és elszamoldsaval kapcsolatos
feladatokat;
végzi a Miniszterelnoki Kabinetiroda intézményi koltségvetését érinté egyes megallapodasokkal kapcsolatos
pénzigyi elszamolast;
igényli és nyilvéntartja a VIP Kértyakat;
vezeti a lakdsépitési alapszamlak analitikus nyilvantartdsat, valamint intézi a lakasvasarlasi és lakashitel-
szerz6désekkel kapcsolatos pénziigyi mUiveleteket;
kezeli a szocidlis juttatdsok keretében nyujtott visszatéritendd és vissza nem téritendé munkaltatoi
tamogatasokat;
vezeti és kezeli a munkdba jarassal és a hétvégi hazautazassal kapcsolatos utazasi koltségtéritések
nyilvantartasat;
ellatja a hazipénztari, valutapénztari és értékkezelési muveleteket;
elldtja a vagyongazdélkodas pénziigyi-szamviteli feladatait, ezen belil kiiléndsen:

a) nyilvéntartja és leltarozza a Miniszterelndki Kabinetiroda vagyonkezelésében 1évé eszkozoket,
b) gondoskodik az éves beszamolo leltarral torténé alatdmasztasarol,
Q lebonyolitja a kezelésében |1évd eszkdzok hasznositasat, selejtezését;

kdzrem(kodik a Magyar Allamkincstarral egyiittm(kédve a kdzpontositott —illetmény-szamfejtési,
a tdrsadalombiztositasi kifizetéhelyre harulé szamfejtési, nyilvantartasi és adatszolgéltatasi, tovabbé a személyi
jovedelemadoéval és a munkaadot terhel6 jarulékokkal kapcsolatos addbevallasi, adatszolgaltatasi miveletek
elldtasaban, tovabba ellatja az egyéb jaranddsagok és kiils6 személyi juttatasok szamfejtési feladatait, illetve
az egyéb személyi juttatasokhoz kapcsolodoé feladatokat;

elkésziti az altalanos forgalmi adodval, valamint a rehabilitacids jarulékkal kapcsolatos bevallasokat;

mukodteti a cafetéria-rendszert, kezeli a cafetéria-rendszerrel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik
a cafetéria-juttatdsok megrendelésérdl, végzi a cafetéria-elemek szamfejtését;

kiadja a szamfejtésb6l adddé kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszolitdsokat;

kiadja a jovedelemigazolasokat;

adatot szolgaltat a feladatkorével 6sszefiiggésben altala kezelt kbzérdekl adatok, valamint a politikai vezetok
javadalmazéasara vonatkozé adatok kdzzétételéhez;

irdnyitja a hataskorébe tartozé mdveletek vonatkozésaban a FEUVE-t;

teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé ellendrzést végzé szervek részére
adatszolgaltatasokat készit;

a Miniszterelndki Kabinetiroda nevében megkoéti a Kttv. 197. § (6) bekezdése szerinti szakszervezeti tagdij
levonasarél szolé megallapodasokat, ideértve a megadllapodas modositasanak, megsziintetésének,
felmondéséanak alairasat is;

véleményezi a kovetkez6 évi kiutazasi és fogadasi tervet, egyetértése esetén pénziigyi ellenjegyzéssel latja el
azt.

6. A Pénziigyi Féosztaly vagyongazdalkodassal kapcsolatos funkcionalis feladatai korében:

a)

elldtja a hatdlyos jogszabalyi el6irasok alapjan a Miniszterelnoki Kabinetiroda irdnyitsa és felligyelete ala
tartozd koltségvetési intézmények alapfeladatai ellatdsdhoz szlikséges ingatlanokkal kapcsolatos
vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi feladatok tulajdonossal torténé egyeztetését,

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda kdzvetlen vagyonkezelésében 1évé ingatlanok vagyongazdalkodéséval
kapcsolatos feladatokat, ezen ingatlanok jovébeni hasznositasara javaslatot tesz,

kozremUikodik azirdnyitott vagy felligyelt koltségvetési intézmények vagyonkezelésében 1év6, dllami tulajdonu
ingatlanok vonatkozdsdban a vagyonkataszter elkészitésében, az MNV Zrt. és a fellgyelt koltségvetési
intézmények kdzott kotendd Vagyonkezelési Szerz8dés el6készitésében,
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kdzremikodik a  Miniszterelnoki  Kabinetiroda feligyelete ald tartozd koltségvetési intézmények
elhelyezésében, projektszemléletii koncepciok kialakitasaban,

elldtja az irdnyitott vagy felligyelt szervezetek részére eszk6zokre, ingdsdgokra vonatkozoéan az allami vagyoni
korbdl valo ki- és bekeriiléshez és a hasznalati jogok gyakorldsanak atruhdzasahoz egyetérté nyilatkozatok
kiadasanak tigyintézését,

vagyonkezelési és vagyongazdalkodasi kérdések vonatkozasaban felelés az MNV Zrt.-vel, a Nemzeti
Foldalapkezel$ Szervezettel és az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zartkorlen Miikodé Részvénytarsasdggal vald
kapcsolattartasért.

4. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

4.1. Parlamenti Allamtitkdri Kabinet

1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet segiti a parlamenti &llamtitkér jogszabalyban és kézjogi szervezetszabalyozd
eszkozben meghatdrozott tevékenységének az ellatasat.

4.2. Stratégiai és Elemzési F6osztdly

1. A Stratégiai és Elemzési Féosztaly koordinacids feladatai korében:

stratégiai hattéranyagokat készit a kormanyzati torvényalkotasi terveknek megfelel6en,

adatokat, dokumentumokat gyujt, elemez és készit el6 a kormanyzati stratégidk kialakitasahoz és
tamogatasdhoz,

a miniszterelndk és a miniszter részére szakpolitikai dontés-elékészitdé hattértanulmanyokat készit,

a miniszter altal meghatdrozott stratégiai kérdésekben elemzéseket készit, melyben bemutatja a relevans
nemzetkdzi példékat, j6 gyakorlatokat, és javaslatokat fogalmaz meg a beazonositott problémateriletek
vonatkozasaban,

a hatékonyabb kormdanyzati dontéshozatal érdekében javaslatokat fogalmaz meg, és egyes szakpolitikai
témdkban stratégiai hattértanulmanyokat készit,

egyes szakpolitikai teriileteken, a hazai és nemzetkodzi gazdasagi folyamatok figyelemmel kisérésével
rendszeres 6sszefoglalot készit a miniszter részére,

kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb kormdnyzati szervezetek stratégiai és elemzési, illetve
dontés-el6készitd feladatait ellatd szervezeti egységeivel, a beérkezé javaslatokat 6sszesiti és elemzi,

részt vesz a miniszterelnok és a miniszter kommunikacios felkészitéséhez kapcsolédd szakmai hattéranyagok
el6készitésében,

kozremUkodik a kormdanyzati kommunikécidval kapcsolatos, a parlamenti dllamtitkar altal meghatérozott
egyéb muveletekben.

4.3. Nemzeti Konzultdcids Kézpont

Az Online Kapcsolattartdsi Féosztaly, a Tartalom-el6készitési FOosztaly és a Nemzeti Konzulticié Titkarsaga
osszefoglalé megnevezése Nemzeti Konzultacios Kdzpont.

4.3.1. Online Kapcsolattartdsi Féosztdly

1. Az Online Kapcsolattartasi Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a)
b)

d]

elldtja a kormdanyzati portal fejlesztéséhez, miikodtetéséhez és szerkesztéséhez kapcsolddé feladatokat,
elldtja a kormdényzati kozosségi oldalak fejlesztéséhez, miikddtetéséhez és szerkesztéséhez kapcsolédo
feladatokat,

a jogszabalytervezetek kormanyzati portdlon valé megjelenése/megjelentetése érdekében egyeztet
a Koordinacidért és Tajékoztatasért Felel6s Féosztallyal,
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d) kapcsolatot tart a minisztériumok szerkesztdivel,

e) ellenérzi a kormanyzati portélra feltoltott tartalmakat, sziikség esetén korrigélja a minisztériumi oldalak
szbveges tartalmat,
f) elbirdlja és koordindlja a minisztériumok altal kezdeményezett, a kormanyzati honlapcsalad kotelékébe tartozo

tematikus aloldalak inditasat,

9) felel a kormanyszévivoi tdjékoztatdk él6 kozvetitéséért,

h) biztositja a Miniszterelnoki Kabinetiroda és a minisztériumok meghatarozott nyilvanos eseményeinek
audiovizudlis rogzitését, valamint a kormanyzati portalon valé megjelenését,

i) ellenérzi és koordindlja a minisztériumok kormanyzati honlapjainak, valamint a kozponti kormdnyzati
internetes kozosségi oldalaknak a mikodtetését, valamint szikség esetén utasitja a minisztériumok
sajtéfénokeit,

j) koordindlja a kozadatok kormdanyzati portalon valé megjelenését,
k) elvégzi az id6szaki online tajékoztato és interaktiv felliletek fejlesztésébdl fakadd feladatokat,
)} kozzéteszi a kormanyzati kommunikacioért felelds dllamtitkér, valamint a Koordindciéért és Tajékoztatasért

Felel6s Féosztdly altal készitett anyagokat.

4.3.2. Tartalom-el6készitési F6osztdly

1. ATartalom-el&készitési Fosztaly ellatja a - kommunikacié 6 irdnyaival 6sszhangban — kormdanyzati kommunikacio
teljes tartalomfejlesztési feladatat, ennek keretében

a) ellatja kiemelt tigyekben a kommunikacids szakmai hattéranyagok kidolgozasanak feladatat,

b) elldtja a belféldi kommunikacidhoz sziikséges hattéranyagok eldallitasanak feladatat,

c) ellatja a nemzetkodzi kommunikaciohoz sziikséges hattéranyagok eldallitasanak feladatat.

4.3.3. Nemzeti Konzultdcid Titkdrsdga

1. Az internetrdl sz6lé6 nemzeti konzultacid el6készitéséért és lebonyolitasaért felel6s miniszterelnoki biztos (ezen
alcim alkalmazdsdban a tovabbiakban: miniszterelnoki biztos) hatdskorébe tartozd feladatok adminisztrativ és
koordinacios el6készitését, valamint a hataskorébe tartozd feladatok folyamatos ellatasat a Nemzeti Konzultacio
Titkarsaga segiti. A Nemzeti Konzultacioé Titkdrsdgara a miniszterelnoki biztos titkarsdgéra vonatkozé rendelkezéseket
kell alkalmazni.

2. A Nemzeti Konzultacié Titkarsaga adminisztrativ feladatai korében:
a) biztositja a miniszterelnoki biztos munkajahoz, személyes tigyviteléhez kapcsolédd adminisztrativ feladatok
el6készitését és folyamatos ellatasat, tovabba mindezen tgyek vitelét,
b) ellatja a miniszterelnoki biztos iratkezelésével kapcsolatos teendéket,
<) ajanlasokat fogalmaz meg, tdjékoztatast és tdmogatdst nyujt a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti
egységei részére az internetrél sz616 nemzeti konzultaciéval kapcsolatos feladataik ellatasdhoz,
d) el6készit6é és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi, és jovahagyasra, alairasra benyujtja a dontéshozatalra
felterjesztett Ugyiratokat, illetve illetékesség szerint tovabbitja a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti
egységei és a minisztériumok részére a miniszterelnoki biztoshoz beérkezett, illetve az altala meghatarozott
megkereséseket,
e) gondoskodik a beérkezé kildemények atvételérdl, azok csoportositasarél, a kildemények szamitdégépes
érkeztetésérdl és a kézbesitékonyvekbe valé bejegyzésérdl,
f) gondoskodik
fa) a miniszterelnoki biztos részére kildott papiralapu vagy elektronikus levelek megvélaszoldsardl
mindazon témakorokben, amelyek nem tartoznak a Miniszterelndki Kabinetiroda mdés szervezeti
egységének, illetve mas minisztériumnak a feladatkorébe, vagy amelyeket vezet6i dontés a Nemzeti
Konzultécié Titkarsaga feladatkdrébe utal, valamint

fb) a miniszterelnoki biztos dltal meghatarozott egyéb irdsos dokumentumok el6készitésérél.
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3. A Nemzeti Konzultacié Titkarsaga koordinacios feladatai korében:

a) elemzéseket készit a miniszterelnoki biztos irdnymutatésai alapjan,

b) szakmai egyeztetéseket koordindl a miniszterelndki biztos részére,

Q) dontés-el6készité anyagokat készit a miniszterelndki biztos szamara,

d) kapcsolatot tart a Miniszterelnoki Kabinetiroda érintett szervezeti egységeivel,

e) koordindlja a miniszterelndki biztost érintd sajtdmegkereséseket, a sajténak kiadandé valaszokat,
f) sajtotdjékoztatokat szervez az internetrdl sz6l6 nemzeti konzultacié témajaban,

a) szakmai rendezvényeken képviseli a Nemzeti Konzultacié Titkarsdgat a miniszterelnoki biztos irdnymutatésa
alapjan.

5. A KORMANYZATI KOMMUNIKACIOERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1. Kormdnyzati Kommunikdciéért Felel6s Allamtitkdri Kabinet

1. A Kormanyzati Kommunikaciéért Felelés Allamtitkari Kabinet segiti a korményzati kommunikéciéért felelés
allamtitkdr jogszabalyban és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzben meghatarozott tevékenységének az elldtasat.

2. A korményszévivé (korményszévivék) a kormdanyzati kommunikacidért felelds dllamtitkér irdanymutatasa alapjan
gondoskodik (gondoskodnak) a kiemelt kormdanyzati dontésekrdl széld téjékoztatasrdl személyes vagy irdsos
nyilatkozat, valamint a médiumoknak adott nyilatkozatok utjan.

3. A nemzetkdzi kormanyszévivé a kormdnyzati kommunikéciéért felel6s allamtitkdr irdnymutatdsa alapjan
tdjékoztatja a kulfoldi tomegkommunikacios szerveket, hirigynokségeket, magyarorszagi kiilképviseleteket és
a Magyarorszagra akkreditalt kiilfoldi tuddsitokat a Kormény tevékenységérél.

5.2. Kormdnyzati Tdjékoztatdsi K6zpont

A Kormanyszévivéilroda és a Koordinacioért és Tajékoztatasért Felel6s Féosztaly 6sszefoglalo elnevezése Kormanyzati
Tajékoztatasi Kozpont.

5.2.1. Kormdnyszévivéi Iroda

1. A Korményszévivéi Iroda

a) gondoskodik a kormanyzati kommunikéacidért felelés allamtitkar és a kormanyszévivé (kormanyszoévivok)
nyilvdnos sajtéeseményeinek, sajtétdjékoztatdinak elékészitésérdl,

b) el6késziti és megszervezi a korményzati dontésekkel kapcsolatos sajtétajékoztatokat,

<) a Koordinacidért és Tajékoztatasért Felelés Féosztéllyal egylittmiikodve a kormanyszévivé (kormanyszovivok)
utjan tajékoztatja a hazai tomegkommunikacids szerveket, hirligynokségeket a Kormany tevékenységérél,

d) a Koordinéciéért és Tajékoztatasért Felel6s Féosztallyal egylttmikddve tdjékoztatja a sajtdé munkatdrsait
a korményszévivé (korményszévivék) nyilvanos programjairol,

e) a Koordindacidért és Tajékoztatasért Felels Féosztallyal egylittmikddve tartja a kapcsolatot a hazai ujsagirdkkal
és szerkeszt6ségekkel,

f) elldtja a kormanyzati kommunikaciéért felelds allamtitkar altal meghatarozott egyéb miiveleteket.

2. A Kormanyszoévivéi Iroda

a) koveti a kormanyzati és parlamenti dontéshozatalt, ellatja a kiilfoldre irdnyulé kommunikaciéval kapcsolatos
végrehajto és koordinécids feladatokat,

b) el6késziti és koordindlja a nemzetkdzi kormanyszévivé tevékenységét,

<) tdjékoztatja a kulfoldi tomegkommunikécids szerveket, hirigynokségeket, magyarorszagi kiilképviseleteket
és a Magyarorszagra akkreditdlt kiilfoldi tuddsitokat a Kormany tevékenységérdl,
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a nemzetkozi kormanyszoévivé utjan gondoskodik sajtékozlemények kiadédsarol,

rendszeres kapcsolatot tart fenn a nemzetkodzi szereplékkel a legfontosabb kormdnyzati dontések
kommunikalasa céljabal,

figyelemmel kiséri a Kormany tevékenységével kapcsolatos kiilfoldi sajtohireket, illetve a kormanyzati szereplék
kalfoldi megnyilvénulasait, Ujsagirdi kérdésekre adott valaszait,

kapcsolatot tart a Magyarorszagra akkreditalt kilfoldi képviseletekkel és a kulfoldi véleményformalas
szempontjabol meghatarozo civil szervezetekkel, tudomanyos intézetekkel,

a Kilgazdasagi és Kuilugyminisztériummal egylttmikodve részt vesz a kiilképviseletek egységes
kommunikacids stratégidjanak megfelel6 tdmogatasaban,

gondoskodik a kormanyzat egységes nemzetkozi idegen nyelv( internetes megjelenésérdl,

felligyeli az idegen nyelven megjelené kormanyzati hiranyagok szerkesztését és elhelyezését a kormanyzati
portélon,

idegen nyelvil hattéranyagokat készit kiemelt fontossagu kormanyzati dontésekkel kapcsolatban,

koordindlja a korményzati vezeték egyes kiilfoldi sajtdszerepléseit,

gondoskodik a miniszterelndk beszédeinek és a miniszterelnok szerepléseivel kapcsolatos hirek angol nyelv(
forditasarol.

5.2.2. Koordindcidért és Tdjékoztatdsért Felel6s Féosztdly

1. A Koordinacidért és Tajékoztatasért Felelés Féosztaly

a)
b)

tartja a kapcsolatot a minisztériumok sajtéfénokeivel, helyettes allamtitkaraival, allamtitkaraival,

elldtja a minisztériumok sajtofénokeit, helyettes allamtitkérait, allamtitkarait a szlikséges kozponti
kommunikaciés anyagokkal, valamint beszerzi télik a koézponti kommunikécié szadmdra sziikséges
hattéranyagokat,

koveti a kormanyzati és az orszaggydllési dontéshozatalt, és koordindlja az abbdl adédé kommunikacios
feladatokat,

fogadja, kezeli, adminisztralja a beérkezé Ujsagiréi kérdéseket, a Kormdanyzati Kommunikacidért Felel6s
Allamtitkari Kabinettel egyiittm(kédve megvalaszolja azokat, és gondoskodik azok utankévetésérél,
megfelel6 tajékoztatast kér az illetékes minisztériumoktdl a kormanyzati kommunikacidért felelés allamtitkar
tajékoztatasa, illetve a kormanyszdvivé (kormanyszévivok) feladatainak elldtasahoz szlikséges informaciok
beszerzése céljabdl,

egyluttmikodik az egyes minisztériumok sajtéosztalyaival, javaslatokat és irdnymutatdsokat fogalmaz meg
résziikre a fontosabb kormanyzati intézkedések kommunikélasa céljabdl,

el6késziti a kormanyszovivé (kormanyszovivék) hazai szerepléseit,

ellatja a kormanyzati kommunikacidért felelds allamtitkar altal meghatarozott egyéb miiveleteket,

javaslatot tesz a szakmai folyoiratok szamara készitett, jellemz&en a hatdlyos el6irdsokat ismerteté vagy
ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl késziilt irdsos anyagok nyilvdnossdgra hozataldnak engedélyezése
tekintetében a kormanyzati kommunikacidért felelés allamtitkar felé.
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3. fliggelék az 1/2015. (X. 27.) MK utasitdshoz

A Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységei és a statuszainak megoszlasa
a szervezeti egységek kozott

Iranyité allami vezeté Szervezeti egység Létszam (f6)

I. Miniszterelndk

I.1. Miniszterelndki Programirodat

vezet6 allamtitkar
.1.0.1. Miniszterelnski Programirodat Vezetd Allamtitkari
Kabinet
1.1.0.2. Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly
1.1.0.3. Miniszterelndki Programszervezd Féosztaly
1.1.0.3.1. Nemzetkozi Kapcsolatok Osztaly
1.1.0.4. Miniszterelndki Titkdrsagi Féosztaly
1.1.0.4.1. Levelezési Osztaly
1.1.0.4.2. Kitlintetési Osztély

1.1.1. Miniszterelnoki Sajtéirodat
vezetd helyettes allamtitkar

1.1.1.1. Kommunikéciés Féosztaly
1.1.2. Miniszterelnoki Kulpolitikai
Fétanacsadd

1.1.2.1. Miniszterelnoki Kiltigyi Féosztaly

1.1.2.2. Miniszterelnoki Killigyi Szervezési Féosztaly
IIl. Miniszter

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

11.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

11.0.0.1.2. Biztosi Titkarsagi Osztaly
1.0.0.1.3. Parlamenti Osztaly

II.1. Kézigazgatasi allamtitkar
11.1.0.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
11.1.0.2. Ellendrzési Féosztaly
1.1.0.3. Igazgatasi és Jogi Féosztaly
11.1.0.3.1. K6zjogi és Koordinacids Osztaly
11.1.0.3.2. Szerz6dés-el6készitési és Kozbeszerzési Osztaly
1.1.0.3.3. Személyiigyi Osztaly
11.1.0.3.4. Iratkezelési és Biztonsagi Osztaly

1.1.1. Gazdasagi Ugyekért felel6s
helyettes allamtitkar
11.1.1.1. Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
11.1.1.2. Pénzligyi Féosztaly
1.1.1.2.1. Pénziigyi Osztaly
11.1.1.2.2. Szamviteli Osztaly
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Irédnyité allami vezetd

Szervezeti egység

11.2. Parlamenti allamtitkar

11.3. Kormanyzati kommunikéciéért
felelds allamtitkar

Hattérintézmények

11.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet
11.2.0.2. Stratégiai és Elemzési Féosztaly

11.2.0.3. Online Kapcsolattartasi Féosztaly

1.2.0.4. Tartalom-el6készitési Féosztaly

11.2.0.5. Nemzeti Konzultacio Titkarsaga

11.3.0.1. Korményzati Kommunikacioért Felelés Allamtitkari

Kabinet

11.3.0.2. Kormanyszévivéi Iroda

11.3.0.3. Koordinacidért és Tajékoztatasért Felelés Féosztaly

Nemzeti Kommunikaciés Hivatal

4. fliggelék az 1/2015. (X. 27.) MK utasitdshoz

I. Koltségvetési szervek

A B C
1. Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s allami vezet6
2. | Nemzeti Kommunikacios Hivatal irdnyitas kormanyzati kommunikéciéért felel6s
allamtitkar
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5. fiiggelék az 1/2015. (X. 27.) MK utasitdshoz

A Miniszterelnoki Kabinetirodan alkalmazott miniszterelndki fétanacsadoi, miniszterelnoki tanacsadoi,
politikai fétanacsaddi, politikai tandcsadoi, kdzigazgatasi fétandcsadoi, kdzigazgatdsi tandcsadai,
valamint szakmai fétandcsadoi, szakmai tandcsadéi étszdm meghatérozasardl,

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl

1. A Kttv. 125. § (1) bekezdése alapjan megallapithaté miniszterelndki fétandcsaddi és miniszterelndki tanacsadéi
munkakoroket, a Kttv. 203. § (1a) bekezdése szerinti politikai fétanacsaddi és politikai tanacsaddéi munkakdroket,
valamint a Kttv. 127. § (1) bekezdése alapjan a szakmai tandcsaddi és szakmai fétanacsaddi cimmel rendelkezék
szamat az 0nallo szervezeti egység ligyrendje tartalmazza.

2. A Miniszterelnoki Kabinetiroddn vagyonnyilatkozat tételére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
sz6l6 2007. évi CLII. torvény 3. § (1) bekezdésében, valamint 3. § (2) bekezdés a), c), d) és e) pontjdban meghatérozott
munkakoroket elldté személyek, tovdbba 3. § (3) bekezdés e) pontjdban meghatérozott jogosultsdgokkal rendelkezé
személyek kotelezettek. A vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozé ellendrzési eljéras lefolytatdsa és vizsgalat
kezdeményezése az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. torvény 14. §-a szerint
torténik.

3. A 2. pontban meg nem hatdrozott kormanytisztvisel6 vagyongyarapoddsadnak vizsgélatira a Kttv. 88. §-aban
meghatdrozottaknak megfeleléen kerdl sor.

6. fliggelék az 1/2015. (X. 27.) MK utasitdshoz

A Miniszterelndki Kabinetirodan m{ikodé miniszteri biztosok

A B C D

1. Név Feladat Kinevezés Irdnyitési jogkor
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lll. Személyligyi kozlemények

A Beliigyminisztérium személyiigyi hirei 2015. szeptember hénapban

Kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

Arok Szabolcsot a Beliigyminisztériumban kormanytisztviselének,

Béres Agnes Verdt a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,
Dittrich Mdnika Krisztindt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Kalé Krisztindt a Beliigyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

Mezé Jézsefet a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

Olasz Brigittdt a Beligyminisztériumban kormanytisztviselének,

Oldh Pétert a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

Sdnta Andredt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

Szécsényi Dorottydt a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Torék Kingdt a Beliigyminisztériumban kormanytisztviselének

kinevezte.

Vezetdi kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar
Arok Szabolcs korméanytisztvisel6t féosztalyvezets-helyettesnek

kinevezte.

Cimadomdnyozds

A kozigazgatasi allamtitkar

Kléber Adrien kormanytisztvisel6nek kdzigazgatasi tanacsadoi,
Takdcs Ferenc kormanytisztvisel6nek kdzigazgatasi tandcsadoi

cimet adomanyozott.

Vezénylés

A belligyminiszter

dr. Fekete Réka Judit rend6r 6rnagyot a Beliigyminisztérium allomanyaba,
dr. Léczi Agnes nb. 6rnagyot a Belligyminisztérium allomanyaba,
Bosnydk Bedta nb. zaszl6st a Belligyminisztérium dllomanyéba

vezényelte.



6194

HIVATALOS ERTESITO -

2015. évi 53. szdm

Kormdnyzati szolgdlati jogviszonya megsz(int

prébaidén belil — kérelmére -
Szécsényi Dorottya kormanytisztviselének,

kdzds megegyezéssel
dr. Horvdth Martina kormanytisztvisel6nek,

athelyezéssel
Pohl-Szalkai Andrea korménytisztvisel6nek.
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IV.

Egyéb kozlemények

A Beliigyminisztérium felhivasa
a Kérnyezetvédelem-vizgazdalkodas szakmacsoporton beliil a beliigyminiszter felel6sségi korébe tartozo
viziigyi szakképesitések szakmai tanulmanyi versenyére a 2015/2016-os tanévben

Orszdgos Szakmai Tanulmanyi Verseny (OSZTV)

A belligyminiszter az OSZTV-t az alabbiak szerint hirdeti meg:

A versenyek idépontja és helye

Az érintett szakképesitések I. forduld 1. forduld Nevezési dijak
(el6dont6) (d6nt6)
OKJ 54850010010 54 06
Vizgazdalkodo 2016. 4prilis 6-8.
Szennyviztechnolégus Szakképzé Centrum
OKJ 54 85302001054 02 2016. februar 9. 10 6ra, Vasarhelyi Pal Epit&ipari diimentes
i
Viztechnoldégus helyi verseny és Kornyezetvédelmi- y
OKJ 54853 01 0000 00 00 Viziigyi Szakkozépiskolaja
Vizligyi technikus 4400 Nyiregyhdza,
0OKJ 5485301 Vasvari Pal utca 16.
Viztigyi technikus

A verseny dltaldnos feltételei és szabdlyai

A versenyre csak a fenti tablazatban megjel6lt szakképzéseket folytatd kdzépiskolak nappali tagozatanak utolsé éves
tanuléi jelentkezhetnek.

A jelentkezést 2016. janudr 8-ig irdsban kell benyujtani az iskola igazgatdjanak cimezve.

A jelentkezés feltétele:
- el6z6 tanév végi, legalabb 3,51-os tanulmanyi atlag.

EI6dontd akkor rendezhetd, ha a jelentkezék szama elériaz OSZTV egyes szakképesitéseiben az 5 fét, de osztalyonként
— az osztaly létszamatol fliggetlendil - legfeljebb 10 f6 nevezhetd.

Az iskola igazgatdja az éltala is tdmogatott nevezéseket 2016. janudr 15-ig eljuttatja a Herman Otté Intézethez
(postacim: 1223 Budapest, Park u. 2. vagy elektronikus uton a rakaczky.istvan@hoi.hu cimre).

Az iskoldk az orszagos versenyre nevezés el6tt szakképesitésenként 6nalléan valogatd versenyeket is szervezhetnek.
A versenyek szervezésével kapcsolatos egyéb feladatokat a Herman Otté Intézet ltja el.

Az OSZTV a Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Féigazgatdsag Oktatasi Igazgatésaga és a Herman Ottd Intézet
egyuttmuikddésében valosul meg.


mailto:rakaczky.istvan@hoi.hu
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. forduld
(el6donto)

Feladat:
- kozponti irasbeli feladatlap megoldasa.

A verseny |. forduléjanak id6pontja:
- 2016.februar 9. 10 dra.

A verseny |. forduléjanak helyszine:
- aversenyben indulé tanulé iskoldja.

A 133/2011. (VII. 18.) Korm. rendelettel kiadott Orszdgos Képzési Jegyzék szerinti szakképesitések esetében
a vonatkoz6 szakmai és vizsgakovetelményekben meghatdrozott valamennyi irdsbeli vizsgatevékenységnek
megfeleléen a tanuldk kdzpontilag kiadott irasbeli feladatokat oldanak meg.

A 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelettel kiadott Orszagos Képzési Jegyzék szerinti 54 853 01 azonosité szamu Vizligyi
technikus szakképesités esetében a vonatkoz6é szakmai és vizsgakovetelményekben meghatarozott irasbeli

vizsgatevékenységnek megfeleléen a tanulék kézpontilag kiadott komplex irdsbeli feladatot oldanak meg.

Az egyes feladatok megoldédsara fordithaté idétartam megegyezik az illeté szakképesités szakmai és
vizsgakovetelményében az irdsbeli vizsgatevékenységre meghatérozott idétartammal.

Az el6dontd lebonyolitdsa a Versenyszabalyzat elSirasai szerint torténik.
Az el6dontd irdsbeli dolgozatait a szakképesitésenként felkért szakérték javitjak.
Az eredmények Osszesitését kdvetden az adott szakképesités elsé 10 helyezett versenyzéje folytathatja a versenyt

amasodik forduldban. A dontdbe jutas feltétele az adott szakképesitésre vonatkozd valamennyi irdsbeli vizsgafeladat
legaldbb 51%-ra torténd teljesitése.

II. forduld
(dontd)

A Herman Ott6 Intézet levélben tajékoztatja a tovdbbjutd versenyzé iskoldjanak igazgatojat, valamint a tovabbjutok
névsorat a honlapjan (www.hermanottointezet.hu) is kozzéteszi.

A donté idépontja:
- 2015. 4prilis 6-8.

A dontd helyszine:
- Nyiregyhazi Szakképz6é Centrum Vésarhelyi Pal EpitSipari és Kérnyezetvédelmi-Viziigyi Szakkozépiskolaja,
Nyiregyhaza.

A dont6 gyakorlati és szébeli versenyrészekbél all.

A gyakorlati versenyfeladatokat a Herman Oftté Intézet biztositja, és a Kozszolgalati Személyzetfejlesztési
Féigazgatdsaggal egylittmikodve hagyja jova.

A versenyt szervezé iskola gondoskodik a személyi és targyi feltételek meglétérdl.
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A versenyen a tanulék a szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeiben meghatarozott szébeli
vizsgatevékenységnek megfeleléen a szébeli tételsorokbodl véletlenszerlen kivalasztott tétel(ek)bdl késziilnek fel és
felelnek a versenybizottsag elétt.

A verseny értékelése

Az el6ddntében szerzett pontszamokat, valamint osztalyzatot a szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményeiben
meghatarozott sulyozdassal viszi tovabb a versenyz6 a dontdbe.

A donté helyezési rangsora a dontébe jutott versenyzék irdsbeli, gyakorlati és szobeli vizsgaeredményeinek sulyozott
atlaga alapjan (a teljesitmény % alapjan) alakul ki.

A dontbben elért eredmények beszamitasa a szakmai vizsgakba
Moduldris szakmai vizsga esete:
A szakmai vizsgéztatas altaldnos szabdlyairdl és eljarasi rendjérél szé6lé 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet
(a tovadbbiakban: R.) 5. § (5) bekezdése alapjan a legaldbb 71% teljesitményt elért versenyzék az adott szakképesités
szakmai vizsgajan mentestilnek az irdsbeli, a gyakorlati és a szébeli vizsgatevékenységek teljesitése aldl. Az R. 25.§
(7) bekezdése alapjan a szakmai vizsga eredménye 100%.
A versenybizottsag javaslata alapjan az irasbeli, a gyakorlati és a szdébeli vizsgatevékenységek aléli mentességet
a versenyzd kérésére a szakmai vizsgan be kell szamitani.
Komplex szakmai vizsga esete:
A komplex szakmai vizsgaztatds szabalyairdl sz6l6 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet 7. § (3) bekezdése alapjan
a4,00feletti eredményt elért versenyz6k mentesiilnek vizsgatevékenységek teljesitése aldl, azokat jeles eredménytinek

kell tekinteni.

A versenybizottsag javaslata alapjan a vizsgatevékenységek al6li mentességet a versenyzd kérésére a szakmai vizsgan
be kell szamitani.
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A Févarosi Torvényszék kozleménye

jogtanacsosi igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Hutter Brigitta jogtandcsos 14294. szamu jogtandcsosi igazolvanya a jogtanacsosi tevékenységrél sz6l6 1983. évi

3. térvényerejl rendelet végrehajtasarol sz616 7/1983. (VIII. 25.) IM rendelet 9. § (3) bekezdése alapjan érvénytelenitve

lett.

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kézszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kézleménye

elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okményok kiaddsarol és visszavonasarol sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarmtorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

725898B
368774H
058864F
109389M
123768G
140627E
160007L
1837648
218875C
255802H
260652M
262865H
322081L
364493L
398101L
464981)
471748L
506523F
507264L
556562B
571786K
577361L
628511E
635134B
646460K
684234L
691814H
69710091
702019
791415G
822230B

822930F
824231)
830803K
839408E
875165K
916382L
941772L
946566L
949820A
966498L
967384L
967482L
002605G
005030K
014025
018407M
019580K
027455G
051132K
076107D
099382K
119457C
122792K
128137F
130289G
132825M
136355L
167964E
174705D
1758248
179997L

180484M
199706l
206785K
216704H
265489F
268217K
271120L
277988l
288372l
2916101
297234K
301598J
311113G
351151F
359104K
376429H
378350M
379870H
398204E
4116011
413805F
428586L
452903F
455745C
467227)
467480L
468511K
4720741
472254G
491621F
497193A

508379M
509364H
514556K
515006C
524207L
524966F
526028
543175M
544417
548083)
559196D
562076C
566391)J
568789M
579208M
590677F
598771G
606498L
606934l
610398A
612649K
614851l
616472C
637556H
637628H
644201H
652322M
668460)
6710498
674104H
685862H

700042B
709335L
714344)
718976K
728028D
746194)
747877F
750684G
760054M
784989K
808031J
846748H
869698F
883141G
897781L
899612
902908H
911890C
917343F
927797K
934200L
957962I
959872K
960079G
978829E
984469
992996G
010587L
011527M
014433J
017530J
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033377L
049767D
0725411
077666A
086267M
099292D
116719H
124639)
155299M
159117M
166653E
186706F
202570l
218859K
223740M
225770M
230655K
230847M
235638A
244042H
250289D
256287K
257955L
260100M
272268H
285347F
298319L
332137J
341264L
354105M
358571G
362668M
381785L
391926K
403358E
405159H
414360L
424439L
455664K
469883E
491776M
501539M
527524l
529141A
545820J
546721K
548332C
558142E
560725F
580579J
613144L
636670A

647417H
669768E
678405G
689599
704674)
705126H
713748E
750665G
754451)
754877M
852631C
869549M
885164l
905649K
919582K
921011K
998422C
009911A
017155N
0283211
034758C
037541H
056312L
071140L
097522D
114545L
130437D
185989M
191427L
220204E
221979K
231838L
234959L
252861M
271521A
300469L
317314L
319259L
322816M
328700J
333643G
349510C
370035K
383750M
385782F
394092M
401420)
437708)
439020M
458908L
466721L
503029H

525101D
537781)
562629L
569488J
574326L
592044F
594486F
622463H
639306
645625)
649689)
6581231
677503G
696967F
708119E
729853
734612)
736512K
738936M
747018
778385L
787887K
801922)
810453K
814177B
817831K
820862l
856912K
857737A
863953L
898535G
917005H
925459K
926681J
928811K
935246)
953035F
971530J
987430K
009847A
012534A
016307)
017847L
040375)
047705H
047766K
048907M
050077M
066842M
076141)
078645F
084431F

087052M
114649M
118767M
126725)
132045L
146413C
147658G
156612J
160788D
189348)
189745)
196357L
204960J
205186E
212908D
218673M
232189M
239195B
246187G
251480K
255318C
255586K
264956L
265589K
268381E
273774)
279678K
288473H
3112421
312325
315132M
320097G
323565)
332718M
362018K
369304D
383671D
386593D
388061H
388463
391781D
415793L
421695K
427751D
431423K
432863L
434247K
434997L
447918K
448264L
4769641
479519K

488277L
504874F
507788B
508624J
534787M
559126K
562821K
565565H
574278L
601863L
604544L
610031L
613207
628222H
658480M
665889H
668894H
669979G
687925K
694315K
7042311
708923K
709498)
711474l
716772L
720915)
723525F
725713L
725991M
731704F
740024L
750278
760479L
762666L
764831F
767744G
7713421
774378M
779648L
791574G
794554K
825983J
827855)
830662L
830830L
847012J
847740L
854722G
876266L
885878M
887756L
922803J
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926726l

963348E
972757K
974346D
976681L
982592E

983928L
985916J
100038L
191169M
227355L
305780M

318844L
361893M
368658G
372925C
390913M
505693L

569496|
629772l
647184D
655603M
750870F
827803L

841817F
925921M
954049D
985080L

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.
A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.
A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.
A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.
Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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