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Utasitasok, jogi iranymutatasok

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 17/2010. (VIIl. 31.) KIM utasitasa
a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzataroél

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasaroél sz616 2010. évi XLIII. térvény 60. §
(2) bekezdésében meghatérozott hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotdsrol szélé 1987. évi Xl. torvény 49. §
(1) bekezdésére és az dllamhaztartas mikodési rendjérél sz6l6 292/2009. (XII. 19. ) Korm. rendeletben foglaltakra, a kdvetkezd
utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.§

A Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat) jelen
utasitas mellékletében foglaltak szerint hatdrozom meg.

A Szabdlyzatot, valamint a K6zigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium belsé szabalyzatait sziikség szerint, de legalabb

évente felil kell vizsgalni.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Hatalyat veszti

a)
b)

<)

a Miniszterelndki Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol sz6l6 1/2008. (MK 57.) ME utasitas,

a Miniszterelnoki Hivatal tarsadalompolitikai miniszter irdnyitasa alatt allé szervezeti egységei tekintetében az
Uigyintézés szabalyairdl 1/2009. (V. 14.) TM utasitds, valamint

a Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztérium szervezeti és mikodési rendjének ideiglenes meghatarozasardl
52616 7/2010. (VI. 28.) KIM utasitas.

A Szabdlyzat hatéalybalépésével

a)

b)

<)

d)

a Szocidlis és Munkaiigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak kiadasarol sz616 20/2008. (HE 48.)
SZMM utasitas,

az Onkormanyzati Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatanak kiadasarol sz6l6 5/2008. (HE 39.) OM
utasitas,

az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatanak kiaddsardl szold 3/2009. (IX. 4.) OKM
utasitas, valamint

az lgazsagugyi és Rendészeti Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szélé 9/2009. (VII. 10.) IRM
utasitas

azon rendelkezései, amelyek a Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol sz6lé 2010. évi XLII. térvény 2. §
c) pont cb) alpontja, f) pont fa) alpontja, h) pont hb) alpontja, i) pont ia) alpontja, k) pont kc) alpontja, m) pont
mb) alpontja alapjan a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, illetve kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter
feladat- és hataskoréhez kapcsolddo szabdlyokat allapitanak meg, nem alkalmazhaték.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter
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Melléklet a 17/2010. (VIII. 31.) KIM utasitdshoz

A Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kézigazgatdsi és Igazsdgligyi Minisztérium jogdlldsa és alapadatai

A Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd
kdzponti allamigazgatési szerv, amely — gazdélkoddsét tekintve — 6ndlléan miikodé és gazdalkodo, kozhatalmi
kdzponti koltségvetési szerv.

A minisztérium alapadatai a kovetkezok:

a)
b)
<)
d)

megnevezése: Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium;

roviditése: KIM;

angol megnevezése: Ministry of Public Administration and Justice,

német megnevezése: Ministerium fir 6ffentliche Verwaltung und Justiz;

francia megnevezése: Ministére de I’Administration Publique et de la Justice;

orosz megnevezése: MI/IHI/ICTepCTBO TOCYOApCTBEHHOI'O YIIPABJICHHUA KU IOCTUIHUN BeHrepCKOﬁ PeCHyB.TII/IKI/I
cime:1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.;

postafiok cime: 1357 Budapest, Pf. 2;

vezetdje (fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje): kdzigazgatdsi és igazsadguligyi miniszter;

alapitéja: Kormany;

alapitds datuma: jogfolytonossag alapjan 1990. julius 5.;

alapito okirat kelte, szama: 2010. méjus 29., VIII/KIM/1177/8/2010.;

jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatéarozott, a kozponti koltségvetésben fejezetet alkotd, kozponti
koltségvetési szerv;

gazdalkodas megszervezésének modja: 6nélléan mlikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv;

eléirdnyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkez6;

szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar;

eliranyzat-felhasznélasi keretszamla szdma: 10032000-01397136;

addigazgatési azonosité szama: 15300076-1-41;

PIR torzsszdma: 300070;

szakagazati besorolasa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

alaptevékenységek szakfeladatai:

841121 Altalanos kormanyzati koordinacié

841161 A kdzszolgalat egyetemes humaneré-gazdalkodasa

841164 Kozpontositott informatikai szolgéltatasok

841192 Kiemelt dllami és 6nkorményzati rendezvények

842131 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és szabdlyozésa

855937 M.n.s. egyéb feln6ttoktatas

841114 Orszaggyulési képvisel6-valasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képvisel6-valasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek

841116 Orszagos, teleplilési és terlileti kisebbségi dnkormdanyzati valasztdsokhoz kacsoldédé tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviselé-vélasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsoldédé tevékenységek

841122 Kozponti dltaldnos végrehajtoi, igazgatdsi tevékenység

841219 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel,

érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhazakkal 6sszefliggé feladatok kdzponti igazgatésa és szabalyozasa
842310 Igazsaguigy kdzponti igazgatdsa és szabalyozésa

842360 Karpotlasi, kdrrendezési, kartalanitasi tevékenység

890506 Egyhdazak kozosségi és hitéleti tevékenységének tdmogatdsa
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2.§

3.8

4.8

5.8
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A minisztérium kiegészit6, kisegité vagy vallalkozasi tevékenységet nem végez.
Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyar Koztérsasag koltségvetése X. Fejezet.

A minisztérium szervezete

A minisztérium 6nallé szervezeti egységei: a miniszteri kabinet, az allamtitkari kabinet, a titkdrsag és a féosztaly.
Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium létszdmkeretét — az egyes allami vezet6k és a kabinetfénokok iranyitdsa ala tartozé szervezeti
egységek egylttes 1étszam szerinti bontasban - a 3. fliggelék tartalmazza.

A miniszter &ltal iranyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljard allami vezetd, valamint a hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kdzrem(ikodé 6nallo
szervezeti egység megnevezését, tovabba a minisztérium vagyonkezelésében 1évé, illetve azon gazdasagi
tdrsasdgokat, amelyek felett a miniszter &ltal &truhazott hatdskorben eljaré allami vezetdé jogszabaly vagy
megallapodas alapjan tulajdonosi jogot gyakorol a 4. fliggelék hatdrozza meg.

Az egyes munkafolyamatok leirdsat tartalmazo abrékat az 5. fliggelék tartalmazza.

A minisztériumban a szlikség szerinti eltérésekkel alkalmazandé iratmintdkat a 6. fliggelék tartalmazza.

A minisztériumi tajékoztatas és dontés-el6készités forumainak idétablajat a 7. fliggelék tartalmazza.

A minisztériumban m(kédoé miniszteri biztosokat a 8. fliiggelék tartalmazza.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE
1. Aminiszter

A miniszter, mint a minisztérium vezetdje

a) meghatérozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikddésének fébb szabélyait, valamint kiadja a minisztérium
mikddéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatdrozza és jovahagyja a minisztérium munkatervét és az egyes dgazatok célkit(izéseit,

c) jovahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) jogszabalyban meghatdrozott kdrben el6terjesztést tesz a kodztarsasdgi elndknek, és ellenjegyzi az elndki
hatarozatot,

e) akormanyzati tevékenység 6sszehangolasa érdekében miniszteri szintli megbeszélést kezdeményez és végez

f) ellatja azokat a feladatokat, gyakorolja azokat a hataskoroket, amelyeket jogszabaly szamara meghatéroz.

A miniszter, mint a fejezet feligyeletét ellatd szerv vezet6je gyakorolja és ellatja a jogszabdlyban részére

meghatdrozott hataskoroket és feladatokat.

A miniszter gyakorolja a tulajdonosi jogokat az MNV Zrt.-vel megkéotdtt szerz6dés alapjan a minisztérium

vagyonkezelésében lévé vagy jogszabaly, vagy megdllapodas alapjan tulajdonosi joggyakorléi korébe tartozo

gazdasagi tarsasagok felett.

A minisztert akadalyoztatdsa esetén — a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. tdrvény
(a tovabbiakban: Ksztv.) 37. §-dban meghatdrozottaknak megfeleléen — jogszabaly, kormanyhatarozat vagy a
Szabdlyzat eltér6 rendelkezése hianyaban, a miniszter utasitasai szerint eljarva a parlamenti allamtitkar helyettesiti.
A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkdr akadalyoztatdsa esetén - a Ksztv. 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataskorok kivételével — az igazsagligyért felelds allamtitkar latja el.

A miniszter az Orszdggyllés munkdjaval Osszefiiggd miniszteri hatdskorok gyakorlasa tekintetében - az
(1) bekezdéstdl eltéréen — egyedileg a minisztérium més allamtitkarat is kijelolheti.
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6.§

7.8

9.§

A miniszter kozvetlendl iranyitja

a) akozigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti dllamtitkar,

c) azigazsaglgyért felelSs allamtitkar,

d) aterileti k6zigazgatdsért és vélasztasokért felelés llamtitkar,

e) akormanyzati kommunikéciéért felelds allamtitkar,

f)  atarsadalmifelzarkozasért felelds allamtitkar,

g) azegyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar,
h) a miniszteri biztosok, valamint

i) aminiszteri kabinetet vezetd helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: miniszter kabinetfénoke)
tevékenységét.

A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag muikodik.

1.1. A kbézigazgatdsi dllamtitkdr

A kozigazgatasi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Ksztv. 61. §
(1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozd, a kormanytisztvisel6k jogéllasarol sz616 térvény hatalya
ala tartozo kormanytisztvisel Sk és allami vezetok feletti igazgatasi irdnyitds gyakorlasaval 6sszefliggd — hataskoroket.
A kozigazgatasi allamtitkar igazgatasi iranyitasi feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-ban meghatarozott irdnyitasi
jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar felel6s az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar feladat- és
hataskorérdl szold 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Statitum) 2. § (2) bekezdés c) pontjaban,
(3) bekezdés a), b) és d) pontjaban, (5)-(7) bekezdésében, (8) bekezdés a) és b) pontjaban, valamint (9) bekezdésében,

a 3. § (1)-(2) bekezdésében és (3) bekezdés c) pontjaban, 6. § (1), (2) bekezdés a), ), d) pontjéban, (3) bekezdés,

(5) bekezdés a) pontjaban és c)-g) pontjaban, (6) bekezdés a) pontjaban és c)-e) pontjaban, (7)-(8) bekezdésében,

7-8. §-4ban, 28. §-aban, a 32. § n) pontjdban, valamint 35. §-aban meghatarozott feladatok ellatasaért, amelynek

keretében

a) kozremikodik a Kormany tarsadalmi, gazdasagi stratégidjanak kialakitadsaban, a Kormany, a miniszterelnok és a
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter dontéseinek, valamint a kormanyprogram célkitlizéseinek megfeleléen
gondoskodik a kormdnyzati tevékenység stratégiai iranyitdsdrél és Osszhangjanak biztositasardl, a
dontés-el6készitésben a stratégiai 6sszehangoldasrdl,

b) szervezi a stratégiaalkotas és a cselekvés koncepciondlis 6sszehangolasat,

c) koordindlja a kozigazgatasi egyeztetéseket, ennek sordn gondoskodik a Kormany déntéseiben meghatarozott
kovetelmények érvényesitésérdl, valamint ellenérzi, hogy a javasolt dontés végrehajtdsanak feltételei teljeskdriien
biztosithatok-e,

d) a miniszternek a kormdnyzati tevékenység Osszehangoldsara, az dsszkormanyzati érdekek érvényesitésére
vonatkozé feladat- és hataskorében gyakorolja a kézigazgatasi szakmapolitikai iranyitast az iranyitasa alatt allo
helyettes allamtitkarok utjan, valamint érvényesiti a kormanyzati ellenérzésre vonatkozé politikat a Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal elndke Gtjan,

e) Osszehivja és vezeti a kdzigazgatasi allamtitkari értekezletet, megallapitja annak napirendjét,

f) javaslatot tesz a kormanytilések napirendjére és részt vesz a Kormany tlésein,

g) aldirasra el6késziti a kormanydontéseket, valamint a Kormany (lésérél készilt osszefoglaldt,

h) ellatja az 6rokos nélkil elhalt zsid6 szarmazasy, vallasu, sérelmet szenvedett személyek utan a zsid6 kdzdsségi
vagyoni igények rendezését koordindlé Tarcakozi Bizottsdggal kapcsolatos teenddket,

i) gyakoroljaaKsztv.71.§ (6) bekezdésében, valamint a Statitum 6. § (2) bekezdésének b), 6. § (5) bekezdésének b),
6. § (6) bekezdésének b) pontjdban meghatérozott kifogasoldsi jogkoroket,

j)  dont a hivatalos tarcalapok szerkesztésével, kiadasaval 6sszefiiggé kérdésekben, tovabba a Magyar Kézlonyben
és Hivatalos Ertesitében megjelenithet jogszabélyoknak és az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzeinek korérl,

k) kijeloli a miniszterhez intézett, orszaggyulési képviseldk altal benyujtott interpellaciok, kérdések esetében a
vélasz elkészitésért felels szervezeti egységet.
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10.§

12.§

A kozigazgatasi dllamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek 6sszehangolt miikodésével kapcsolatos feladatkorében

a)
b)

4]

d)

el6késziti a minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat,

javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi miveletek
teljesitését, tovabba 6sszehangolja a miniszternek a Kormany munkatervéhez tett javaslatainak el6készitését,
ellenérzi a jogszabalyokban, az allami iranyitds egyéb jogi eszkdzeiben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott muiveletek végrehajtasat,

nyilvdntartja a Kormany hatdrozataiban és munkatervében el6irt hatdridés miveleteket, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrél rendszeresen tajékoztatja a
helyettes allamtitkarokat és az 6néllé szervezeti egységek vezetdit,

felel a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kozponti dllamigazgatési szervektdl beérkezé elbterjesztések,
jelentések, jogszabalyok és allami iranyitas egyéb jogi eszkdzei tervezetei észrevételezésének és véleményezésének
Osszehangolasaért, ellenérzi a véleményezési hatarid6k meghatdrozasat és megtartasat,

a kormanyzati dontés-el6készités keretében a minisztériumba érkezett egyéb megkeresések tekintetében kijeloli
a tarcadllaspont kialakitasat 0sszehangold szervezeti egységet, tovabba gondoskodik a beérkezett anyag részére
torténd haladéktalan megktildésérdl,

felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyiléssel, a kozigazgatdsi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos feladatai 6sszehangoldséaért, kijeloli a felkészité anyagok el6készitéséért felelés szervezeti egységet,
koordindlja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

felels a minisztérium és a Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatosag kdzotti kapcsolattartasért, és ennek keretében a
minisztérium érdekeinek képviseletéért.

A kozigazgatasi dllamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolddé igazgatasi feladatkorében

a)

b)

k)

meghatdrozza a mlikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, tigyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti tigyei és a szervezet m(ikodése 6sszhangban
van-e a bels6é szabdlyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjével, szervezetiranyito feladataival
Osszefliggésben szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

koordindlja a személyzeti ligyek intézését, felels a minisztérium humdénerdéforras-gazdalkodasaért és tarsadalmi
kapcsolatainak apolasaért,

a vonatkozé kiilon jogszabdlyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, létszam-,
bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentécios tevékenységeket,
koordinalja a kiils6 forrasok megszerzésével kapcsolatos miveleteket és a megitélt tamogatasok felhasznalasanak
folyamatat,

figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgaltaté rendszereinek hiteles, megbizhaté és
biztonsagos lizemeltetését,

irdnyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos miveletek ellatasat,

meghatarozza, létrehozza és mikodteti a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés
(a tovébbiakban: FEUVE) rendszerét,

kialakitja, mUkddteti és irdnyitja a bels6 ellen6rzést, jovahagyja a minisztérium stratégiai és éves ellendrzési tervét, és
éves ellenérzési jelentését, valamint a fejezet 6sszefoglald éves ellendrzési tervét és éves dsszefoglalo jelentését,
jovahagyja a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét és dont az abban nem szereplé kiutazdsok indokoltsagarol.

Az kdzigazgatasi allamtitkar kozvetlenil irdnyitja

a)
b)
<)
d)
e)

a Kormanyirodat irdnyitd helyettes allamtitkar,

a kozigazgatasi stratégidért felelés helyettes allamtitkar,
a gazdasagi tigyekért felelds helyettes dllamtitkar,

a személyligyekért felel6s helyettes allamtitkar, valamint
az e-kdzigazgatasért felelds helyettes allamtitkar

tevékenységét.
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13.§

14.§

15.§

16.§

17.§

)

A kozigazgatasi allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) azEllendrzési Féosztaly vezetbjének, valamint

b) afbosztalyként miikodé Nemzeti Biztonsagi Felligyelet vezetdjének
tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkar munkdajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A kozigazgatdsi dllamtitkart akaddalyoztatasa esetén a Kormanyirodat irdnyitd helyettes allamtitkar helyettesiti.

A kozigazgatési allamtitkart a kozigazgatasi allamtitkdr és a Korményirodat irdnyité helyettes allamtitkar egyidejd
akadalyoztatasa esetén — ha a kozigazgatasi allamtitkar nem a minisztert helyettesité jogkorében jér el - a kdzigazgatasi
stratégidért felelds helyettes dllamtitkar helyettesiti.

Az dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) parlamenti dllamtitkar,

b) igazsdgugyért felelés allamtitkar,

c) terlleti kbzigazgatasért és vélasztasokért felel6s allamtitkar,

d) kormanyzati kommunikacidért felelés allamtitkar,

e) tarsadalmifelzarkdzasért felelds allamtitkar, valamint

f)  egyhdzi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelds dllamtitkar
mukodik.

Az llamtitkarok

a) aSzabdlyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai politikai irdnyitasi feladatkorikben
eljarva gyakoroljak a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket;

b) intézik a miniszter altal szamukra meghatérozott egyedi mlveleteket, ezen beliil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi alldspontot,

¢) aminiszter utasitasainak megfeleléen ellatjak a minisztérium sajtéképviseletét,

d) kozremikodnek a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasiban és azok végrehajtasaban,

e) koordinaljak a miniszter feladatkorébe tartozé miveletekkel, 6sszkormanyzati, illetve dgazati felelésségi korbe
tartozo teendékkel kapcsolatos irdnykijel616, stratégiai munkdkat, 4gazati és részagazati stratégidk kialakitasat,

f) ellatjdk mindazokat a muveleteket, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel 6ket megbizza.

1.2. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti éllamtitkar felelés a Statutum 2. § (3) bekezdés c) pontjaban, valamint 3. § (3) a), b), valamint

d)-i) pontjdban bekezdésében meghatérozott feladatok ellatdsdért, amelynek keretében

a) kozremikodik a korményprogram megvalositadsanak stratégiai irdnyitasaban,

b) résztveszakormanyzati szervek és az orszaggytilési képviselécsoportok kdzotti egyeztetések megszervezésében
és lefolytatasaban,

c) részt vesz a partokkal valo egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

d) gondoskodik a miniszter altal részére megkuldott kdzérdekl bejelentések és panaszok kivizsgalasardl,

e) kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, melynek sordn koordindlja az Orszdggy(ilés
mUkodésével kapcsolatos kormanyzati mdveleteket,

f)  kozrem(kodik a Kormanynak és a minisztereknek az Orszaggytiléssel 6sszefliggd feladatainak ellatasaban, ennek
keretében
fa) képviseli a Kormanyt a Hazbizottsag tlésein,
fb) koordinalja a Kormany részérdl napirenden kivil felszolaldk, és a napirenden kivili felszdlalasokra a valaszaddk
személyének kijelolését,
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18.§

19.§

20.§

21.§

fc) dont az orszaggydilési képviseldk altal benyujtott interpellacidk, kérdések, azonnali kérdések esetében a
vélaszadd miniszter kijelolése érdekében, tovabba az orszaggyulési képviseldk altal benyujtott képvisel6i 6nalld
inditvanyok hatdskor kijelolése érdekében a politikai vezet6i szinten vitatott Ugyekben, valamint a
miniszterelnokhoz benyujtott azonnali kérdések kapcsan a helyettesité miniszter személyérél.

(1) A parlamenti dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet makodik.
(2) A parlamenti dllamtitkar iranyitja a kabinetféndke tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkart - ha nem a minisztert helyettesit6 jogkdrében jar el - akadalyoztatasa esetén

a) a17.§a)-e) pontjaban, valamint f) pont fa) és fc) alpontjaban meghatarozott és azzal 6sszefliggé feladatkorok
tekintetében a kabinetfénoke,

b) a17.§f) pont fb) alpontjdban meghatarozott és azzal 6sszefliggd feladatkorok tekintetében az igazsagugyért
felelés allamtitkar

helyettesiti.

1.3. Az igazsdgligyért felel8s dllamtitkdr

Az igazsaglgyért felel6s allamtitkar felelés a Statutum 2. § (2) bekezdés a, b), d) és e) pontjaban, és (8) bekezdés
¢) pontjaban, 6. § (4) bekezdésében, valamint a 13-23. §-4ban meghatarozott feladatok ellatasaért, amelynek keretében

a)
b)

<)
d)

i)
)

kinevezi a jogi szakvizsgabizottsag elnokét, elnOkhelyettesét, titkarat és tagjait,

elldtja a miniszternek az Orszdgos lgazsagszolgaltatasi Tandcsban (a tovébbiakban: OIT) betoltott tagsdgabol
adédo muveleteket,

jovahagyja az igazsdgugyi szakért6i médszertani levél kdzzétételét,

kinevezi, dthelyezi, felmenti, alkalmatlansédg vagy érdemtelenség esetén szolgalatardl valé lemondasra szdlitja fel
az 6nallo birésagi végrehajtdt, megallapitja a végrehajtdi szolgalat megszlinését és a kinevezés érvénytelenségét,
dont a mashova kinevezett végrehajto illetékességének a be nem t6ltott végrehajtoi alldsok illetékességi
tertletére valo kiterjesztésérdl, valamint a végrehajtoknak egymds székhelyére palyazat nélkil kdlcséndsen
torténé athelyezésérél, engedélyezi, illetve megallapitja a végrehajtoi szolgélat sziinetelését, dont az 6nalld
birésagi végrehajtokkal szembeni fegyelmi eljaras kezdeményezésérél,

kinevezi — a szaktertletet felligyel6 miniszter egyetértésével — az igazsagligyi szakértdi testlilet elnokét, titkarat
és tagjait,

a miniszter altal atruhazott hataskorben kinevezi az igazsigligyi szakértéi és kutatdintézetek igazsagulgyi
szakértdit,

dont a kozjegyz6é kinevezésérdl, dthelyezésérdl, felmentésérdl, alkalmatlansdg vagy érdemtelenség esetén
szolgalatardl vald lemondasra szoélitja fel a kozjegyzét, megallapitja a kdzjegyzdi szolgdlat megsziinését és a
kinevezés érvénytelenségét, dont a kdzjegyzok palyazatkiirdsa nélkili kdlcsonds athelyezése és tevékenysége
szlinetelésének megallapitasa Ggyében, kiadja a kdzjegyzokrol szold térvény szerinti nyelvi jogositvanyt, ha a
jogositvany kiadasa a miniszter hatdskorébe tartozik,

a Magyar Birésagi Végrehajtéi Kamara, a Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara és a terlileti kdzjegyz6i kamarak,
a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti (igyvédi kamarak, valamint a Magyar lgazsagiigyi Szakért6i Kamara és a
teruleti igazsagligyi szakért6i kamardk feletti torvényességi felligyeleti jogkorben intézkedéseket tehet,

elldtja a Hamisitas Elleni Nemzeti Testllet elndkének muveleteit,

ellatja a jogalkotasrol sz6ld 1987. évi XI. torvény 24. § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott miveleteket.

Az igazsagligyért felel6s allamtitkar kdzvetlenil iranyitja

a)
b)
<)

az EU és nemzetkodzi igazsdguigyi egyuttmkodésért felelés helyettes allamtitkar,
az igazsagligyi és magénjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar, valamint
a kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar

tevékenységét.
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22.§

23.§

24.§

25.§

26.§

27.§

M
)

M

Az igazsagligyért felelés allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikodik.
Az igazsagligyért felelds dllamtitkér irdnyitja a kabinetféndke tevékenységét.

Az igazsaglgyért felelés allamtitkart, ha nem a minisztert helyettesitd jogkdrében jar el, akadalyozatasa esetén - a

(2) bekezdésben meghatérozott kivétellel — az igazsdgligyi és magénjogi jogalkotasért felel6s helyettes allamtitkar

helyettesiti.

Az igazsaglgyért felelés allamtitkart — ha nem minisztert helyettesit6 jogkorében jar el —

a) ajogharmoniziciéval és a nemzetkoziigazsagligyi egyiittmiikodéssel 6sszefliggd hataskorok tekintetében az EU
és nemzetkozi igazsagigyi egylittmuikodésért felelés helyettes allamtitkar,

b) akozjogijogalkotassal, valamint az ezen jogteriilettel 0sszefliggé hataskorok tekintetében a kdzjogi jogalkotasért
felelés helyettes dllamtitkar

helyettesiti.

1.4. A terlileti kbzigazgatdsért és vdalasztdsokért felelés dllamtitkdr

A terlleti kdzigazgatdsért és valasztdsokért felel6s allamtitkar felel6s a Statitum 24-27. §-3dban meghatérozott

feladatok ellatasaért, amelynek keretében

a) elldtja a terlleti kdzigazgatas fejlesztésének irdnyitasat és 0sszehangoldsat,

b) részt vesz a terileti kozigazgatds fejlesztését érinté koncepcionadlis, szervezetfejlesztési intézkedésekkel
0sszefliggé — mas miniszter feladatkorébe tartozo — kormanyzati dontések tervezeteinek el6készitésében,

c) érvényesiti a kormanyzati dontés-el6készités soran a terlleti kozigazgatasi és allamigazgatas-fejlesztési
kdvetelményeket,

d) javaslatot tesz a korszer( szervezetfejlesztési, igazgatasi modszerek és eljarasok alkalmazasara, szakmai moédszertani
szempontokat érvényesit a terlileti kozigazgatdsi szervek kozigazgatds-szervezési és mindségfejlesztési
tevékenységében,

e) az Ugyfélbarat kdzigazgatas fejlesztése érdekében elldtja a kozigazgatasi szolgéltatasok és hatdsagi eljarasok
korszer(sitésével, ésszerlsitésével kapcsolatos miveleteket,

f)  elldtja a valasztasok szervezésével, igazgatdsaval kapcsolatban hataskorébe rendelt miveleteket,

g) tdmogatést biztosit a valasztasi szervek mlkodéséhez,

h) ellatja a kdzigazgatasi hivataloknak a févarosi, megyei kdzigazgatasi hivataloknak a helyi 6nkormanyzatok és a
kisebbségi dnkorményzatok torvényességi ellendrzésére vonatkozd hatdskdrének szakmai irdnyitasat,

i) ellatja a feladatkorébe tartozo jogalkotasi miiveleteket,

j)  elldtja a hataron atnyulé terileti kdzigazgatdssal kapcsolatos muveleteket.

A terlileti kdzigazgatasért és valasztasokért felelds dllamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) aterileti kdzigazgatasért és valasztasokért felelés helyettes allamtitkar, valamint

b) aterlleti dllamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos miveletek ellatasaért felels helyettes allamtitkar
tevékenységét.

A terlileti kozigazgatasért és valasztasokért felels allamtitkar kozremiikodik a tertleti dllamigazgatas fejlesztéséért
felel6s miniszteri biztos tevékenységének irdnyitasédban.

A terlileti kdzigazgatasért és valasztasokért felel6s munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet makodik.
A terlileti kdzigazgatasért és valasztasokért felelds allamtitkar irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

A terileti kozigazgatasért és valasztasokért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el -
akaddlyoztatasa esetén a terlleti kdzigazgatasért és valasztasokért felelds helyettes dllamtitkdr helyettesiti.
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28.§

29.§

30.§

31.§

32.§

33.§

34.§

m
()

1.5. A kormdnyzati kommunikdcidért felelés dllamtitkdr

A kormanyzati kommunikéaciéért felelds allamtitkar felelés a Statutum 5. §-dban meghatérozott feladatok ellataséért,

amelynek keretében

a) rendszeres eligazitdst tart az egyes minisztériumok kormanyzati kommunikacié koordindlasdban részt vevé, az
egyes minisztériumok vonatkozasaban illetékes szervezeti egységek vezetdi szamara,

b) meghatdrozza a kormanyzati kommunikacid fé irdnyait,

c¢) kapcsolatot tart a miniszterelnok nyilvanos szerepléseit, illetve megszolalasait szervezd szervezeti egység
vezetGjével,

d) jovéhagyja a minisztériumok kilon szervezeti és mikodési szabalyzataiban meghatarozottak szerint a sajtéban
nyilatkozni jogosult személyek megszodlaldsait, sajtokdzleményeit, valamint Ujsagirdi kérdésre adott vélaszait,
illetve kezdeményezheti sajtéesemény elhalasztasat,

e) figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikacié céljainak megvalosulasat,

f) irdnyitja a kormanyzat egységes internetes megjelenését, a kormanyzati egységes honlaprendszer kialakitasat,

g) szukség szerint kezdeményezi a kdzigazgatasi allamtitkarndl a kormanytisztviselék jogalldsardl sz6l6 2010. évi
LVIII. torvény 28. § (2) bekezdés szerinti intézkedés megtételét a minisztériumok kommunikéaciéért felel6s
kormény-tisztvisel8i vonatkozésaban.

A kormanyzati kommunikaciéért felelés allamtitkar kozvetlendl irdnyitja a kormanyzati kommunikaciéért felelés
helyettes allamtitkar tevékenységét.

A kormanyzati kommunikacioért felelés allamtitkar kozvetlendl irdnyitja a Sajté és Kormanyzati Kommunikacios
Féosztaly vezetbjének a tevékenységét.

A kormanyzati kommunikacioért felelds allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatésa érdekében kabinet mékodik.
A kormanyzati kommunikacidért felelés allamtitkdr irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

A kormanyzati kommunikacioért felelés allamtitkdrt — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -
akadalyoztatasa esetén a kormanyzati kommunikaciéért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

1.6. A tdrsadalmi felzdrkézdsért felelGs dllamtitkdr

A tarsadalmi felzarkozasért felelés allamtitkar felels a Statutum 29-31. §-aban meghatarozott feladatok ellatasaért,

amelynek keretében

a) elldtja a tarsadalmi esélyegyenléség eldmozditdsdnak korményzati koordindcidjat,

b) biztositja kiilonos tekintettel a romak tarsadalmi integraciéjahoz kapcsolodoé stratégiak és programok egységes
kormdnyzati koordinaciojat,

c) atarsadalmifelzarkézasi politika keretében a tertileti és tarsadalmi kiilonbségek felszamolasat célzo stratégidkat
dolgoz ki, és programokat iranyit,

d) részt vesz a Kormany részére készitett javaslatok és jelentések kidolgozasaban, a szakterlletek fé szakpolitikai
kidolgozasédban,

e) részt vesz azoknak a testileti (tandcsi, bizottsagi) dontéseknek az el6készitésében, amely testlletekben - akar a
sajat, akdr a minisztert helyettesit6 jogkorében — elndki, tarca-képviseleti miveleteket lat el,

f)  figyelemmel kiséri a minisztérium tarsadalmi és civil szervezetekkel fenntartott kapcsolatait;

g) felligyeli a Roma Koordinacios Kozpont tevékenységét,

h) elnokként vezeti a Tarsadalmi Felzarkézasi Tarcakozi Bizottsag, valamint a Roma Integracids Tandcs lléseit.

A tarsadalmi felzérkézasért felelés allamtitkar kozvetlendl irdnyitja a tarsadalmi felzarkézasért felelés helyettes
allamtitkar tevékenységét.

A tarsadalmi felzarkdzasért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikodik.
A térsadalmi felzarkézasért felelés dllamtitkdr iranyitja a kabinetfénoke tevékenységét.
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35.§

36.§

37.§

A tarsadalmi felzarkézasért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el — akadalyoztatdsa

esetén a tarsadalmi felzarkézasért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

1.7. Az egyhdzi, nemzetiségi és civil tdrsadalmi kapcsolatokért felel&s dllamtitkdr

Az egyhdzi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felel6s allamtitkar felelés a Statutum 32-34. §-aban

meghatarozott feladatok ellatasaért, amelynek keretében

a)

v)

iranyitja a Kormany egyhdz-politikai dontéseinek elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos muveletek
ellatasat,

iranyitja az egyhazi mdlveletek kormanyzati koordinédciéjat és az dgazati mveletek végrehajtasat,

gondoskodik az egyhazakkal valé folyamatos kapcsolattartasrol,

iranyitja az egyhazi karpétlasi dontések el6készitését,

egylttmUkodik a Kormany kézalapitvanyainak alapitoi jogai gyakorlasaban, ennek megfeleléen vesz részt azok
mukodésében,

az egyhazi agazati kozfeladatot ellaté intézményekkel kapcsolatos kormanyzati tevékenység ellatasa soran
egyluttmUkodik a feladat elldtasaért felelds allamtitkarral,

beszamol az Orszaggy(lés illetékes bizottsdganak az egyhazak tdmogatasara biztositott céljellegl koltségvetési
eldirdnyzatok felhasznalasarol,

el6késziti a vatikani vegyes bizottsag lléseit és ellatja annak elndkségi teendéit,

kapcsolatot tart a hataron tuli magyar egyhazi szervezetekkel,

kdzremkodik a kistelepiiléseken miikodé egyhazak népességmegtarté munkdjanak elésegitésében,

a kisebbségi vegyes bizottsdgokban ellatja az egyhazakkal 6sszefliggd ligyek képviseletét,

kdzrem(kodik az Eurépai Duna Stratégia, a regiondlis fejlesztési, transznaciondlis és hatdr menti operativ
programok tervezésében,

kdzremikddik a nemzeti eszkdzkezel6 tarsasag alapitasaban és miikddtetésében,

koordinélja az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv egyhazakkal 6sszefiiggé projektjeit,

kdzrem(kodik a Nemzeti Egészségligyi Tandcs munkajéban,

gondoskodik a civil szektort érinté dgazati és kormanyzati elképzelések, valamint dontések 6sszehangoldsarol,
iranyitja a Nemzeti Civil Alapprogrammal és a kozérdek(i 6nkéntes tevékenységgel kapcsolatban kiilon
jogszabalyokban meghatarozott tevékenységeket,

Osszehangolja a Kormany civil tarsadalmi kapcsolatok fejlesztésével kapcsolatos miveleteit;

osszehangolja a nemzetiség- és nemzetpolitikai stratégiai szempontokat,

rendszeres kapcsolatot tart a kisebbségi 6nkormanyzatokkal, a magyarorszagi nemzeti és etnikai kisebbségi
kozosségek politikai, érdek-képviseleti, kulturdlis és mas szervezeteivel, képviselSivel,

javaslatot tesz az Alkotmanybirésadgnak az alkotmannyal ellentétesen m(ikddo kisebbségi Gnkormanyzati testiilet
feloszlatasara,

felligyeli a Strasbourgban, 1992. november 5-én létrehozott Regionalis vagy Kisebbségi Nyelvek Eurdpai
Kartdjaban foglaltak teljesitését.

Az egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja a nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkar tevékenységét.

Az egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkér irdnyitja az Egyhdazi Kapcsolattartasi és
Egyuttmikodési Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

Az egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa
érdekében kabinet mikodik.
Az egyhdzi, nemzetiségi és civil tdrsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.
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38.§

39.§

40.§

41.8

42.8

—

Az egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felel6s allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité

jogkorében jar el — akadalyoztatasa esetén

a) az egyhazi kapcsolattartassal 0Osszefliggé feladatkorok tekintetében a kabinetfénoke és az Egyhazi
Kapcsolattartasi és Egyuttm(ikddési Féosztaly vezetdje,

b) anemzetiségi és civil tadrsadalmi kapcsolatokkal 6sszefliggé feladatkdrok tekintetében a helyettes allamtitkar

helyettesiti.

1.0.1. A miniszter kabinetféndke

A miniszter kabinetfénoke

a) elldtja a miniszter dltal meghatarozott m(veleteket,

b) irdnyitja a miniszteri titkdrsdg munkajat,

¢) meghatdrozza a miniszteri kabinet munkarendjét, kdzvetleniil vezeti a kabinet munkajat,

d) részt vesz a Kormény politikai dontéseinek el6készitésében,

e) el6seqiti a miniszter orszaggydlési munkajat, kapcsolatot tart a partok képvisel6csoportjaival és a fliggetlen
képviseldkkel,

f)  gondoskodik a miniszterhez érkezd kdzérdeki bejelentések, javaslatok és panaszok kivizsgaldsarol,

g) szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott Gigyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,

h) gondoskodik a miniszter felkészitésérdl a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkozi
programokra,

i)  koordinalja a minisztérium 2011-es magyar EU-eIndkségre valo felkésziiléssel, valamint az elnokség lebonyolitasaval
kapcsolatos tevékenységét,

j)  figyelemmel kiséri a minisztériumi ligyintézést,

k) figyelemmel kiséri a minisztérium EU-tdmogatasu programjainak végrehajtasat,

I) afejezeti és igazgatasi eléiranyzatok felhasznéldsakor — kivéve a nemzetpolitikdért felelds helyettes allamtitkar
tekintetében - egyetértési jogot gyakorol a tervezett kotelezettségvallaldsok megalapozottsaga és a teljesités
elfogadasa tekintetében;

m) a nemzetpolitikdért felel6s helyettes dllamtitkdr esetében a fejezeti és igazgatasi eldirdnyzatok felhasznaldsa
tekintetében utélagos betekintési jogot gyakorol.

A miniszter kabinetfénoke kdzvetleniil irdnyitja a Tarsadalmi Kapcsolatok Osztaly tevékenységét.

A miniszteri kabinetfénokét akadalyoztatasa esetén az éltala kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

Az dllamtitkdri kabinetféndk

Az dllamtitkar kabinetfénoke

a) ellatja az allamtitkar altal meghatarozott feladatokat

b) kozvetlenil vezeti az dllamtitkdr kabinetjét,

c¢) - ha a Szabalyzat alapjan a minisztériumban mukodé allamtitkdr munkajénak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik - irdnyitja az allamtitkar tikdrsaga vezet6jének a tevékenységét,

d) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezetd
munkatarsaival és a miniszter tanacsado testlileteivel,

e) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében - a szaktertiletért felel6s, az allamtitkar irdnyitasa ald tartozé helyettes
allamtitkdr utjan — intézkedéseket kérhet a minisztérium szervezeti egységeinek vezetditol.

(2) Az allamtitkar kabinetfénokét az dllamtitkar kabinetjének az dltala kijellt kormanytisztviseldje helyettesiti.
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43.8§

45.8

A helyettes dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) Kormanyirodat irdnyité helyettes dllamtitkar,

b) kozigazgatasi stratégidért felelés helyettes allamtitkar,

c) gazdasdgi lgyekért felelés helyettes allamtitkar,

d) személylgyekért felelés helyettes allamtitkar,

e) e-kozigazgatasért felelés helyettes allamtitkar,

f)  EU és nemzetkozi igazsagligyi egyuttmukodésért felelds helyettes allamtitkar,

g) igazsaglgyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar,

h) kozjogijogalkotasért felelds helyettes dllamtitkar,

i) terlleti kdzigazgatasért és valasztasokért felels helyettes dllamtitkar,

j)  terlleti dllamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos muiveletek ellatasaért felelés helyettes allamtitkar,
k) kormanyzati kommunikacioért felel6s helyettes allamtitkar,

I) térsadalmifelzarkdzasért felelés helyettes allamtitkar,

m) nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar, valamint

n) a miniszterelnok altaldnos helyettesének - a Ksztv. 35. § (3) bekezdése szerinti — irdnyitasa alatt &ll6
nemzetpolitikdért felelds helyettes dllamtitkér
mkodik.

A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6nallé szervezeti egységek feladatkorébe tartozd, valamint a miniszter altal
meghatarozott egyéb ligyekben - az érintett helyettes allamtitkarokkal, valamint az allamtitkarokkal egylittmukodve
- gondoskodik a minisztérium szakmai élldspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkdr kozvetlendl irdnyitja a szakterlletén mukodd ©nallé szervezeti egységek vezetbinek

tevékenységét, ellendrzi a szakteriiletén a miniszter irdnyitdsa vagy feligyelete ald tartozdé szervek, illetve

intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszamoltatja ezek vezetéit és meghatarozza a tevékenységiik
iranyat.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei elsésorban:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot;

b) szakteriiletén — a minisztérium dgazati célkitizései és munkaterve alapjan id6szer( feladataival 6sszhangban -
gondoskodik a mdlveletek meghatdrozasardl, szamontartasardl, végrehajtasarol, programok, koncepciok
kidolgozésardl, megvaldsitasarol, meghatérozza az ehhez sziikséges feltételeket;

c) feladatkorével 6sszefiiggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki, véleményt nyilvanit a
feladatkorét érint6 el6terjesztések, jogszabalyok tervezetérdl;

d) feladatkorében, illetve meghatalmazés alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggy(ilés bizottsagainak Glésén,
képviseli a minisztériumot a tarsadalmi és allami szervek el6tt, valamint tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai
és a nemzetkozi szervezetekben;

e) aziranyitasa ala tartozo teriileteken irdnyitja és ellendrzi a jogszabalyok, az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei,
valamint a miniszter és az dllamtitkar dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket;

f) gondoskodik a feladatkorébe tartozé miniszteri rendeletek kihirdetésre valé megkiildésérdl;

g) elldtja mindazokat a muveleteket, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allandé vagy eseti jelleggel
megbizza.

A helyettes allamtitkdr feladatainak ellatasa soran egyuttmikodik a tobbi helyettes allamtitkarral, a miniszteri

biztosokkal, jelentésebb dontéseirdl, allasfoglalasairdl haladéktalanul tajékoztatja 6ket, illetve az érintett vezetdket.

1.1.1. Kormdnyiroddt irdnyité helyettes dllamtitkdr

A Kormanyirodat irdnyit6 helyettes allamtitkar

a) kozremdkodik a kormdanyzati dontés-el6készités és a végrehajtas egységességének biztositasaban, ennek soran
gondoskodik a Kormény programjéban és dontéseiben meghatarozott kdvetelmények érvényesitésérdl,
valamint ellenérzi, hogy a javasolt dontés végrehajtasanak feltételei teljeskorien biztosithatéak-e,
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46.§

48.§

el6késziti a Kormany programozasi-munkaszervezési dontéseire vonatkozo javaslatokat,

vizsgalja, hogy a benyujtott el6terjesztések (jelentések) megfelelnek-e a Kormany tigyrendjében meghatarozott
tartalmi és formai kbvetelményeknek, gondoskodik ezek érvényesitésérdl,

a Kormany tgyrendjében foglaltak szerint ellatja az el6zetes szakmai egyeztetéssel kapcsolatos muveleteket,
ennek eredményeként dtruhazott hataskorben dénthet a kdzigazgatdsi egyeztetésre bocsathatdsdg kérdésében,
ellatja a kdzigazgatasi egyeztetés koordindlasaval kapcsolatos miveleteket,

gondoskodik a kormanyulések és a kézigazgatasi dllamtitkdri értekezletek napirendi javaslatanak elkészitésérdl, a
napirendnek az érintett helyettes dllamtitkdroknak valé megkiildésérdl, valamint a minisztérium mas szervezeti
egységeinek kozrem(ikddésével a kdzigazgatasi allamtitkar és a miniszter felkészitésérol,

részt vesz a kozigazgatasi allamtitkari értekezleten és gondoskodik az emlékeztetd elkészitésérdl, az
emlékeztetének az érintett helyettes allamtitkdroknak valé megkiildésérdl, tovabba helyettesiti a kozigazgatasi
allamtitkart az értekezlet vezetésében,

gondoskodik a kormanydontések irasba foglalasarol, a miniszterelnoknek alairasra felterjeszti a véglegesitett
dontéseket, a miniszter megbizasa alapjan elvégzi a Kormany altal elrendelt utdéegyeztetéseket,

gondoskodik a Kormany parlamenti munkdajanak szervezését és 6sszehangoldsat célzé miniszteri miveletek
elldtasardl, a térvényalkotdsi program, a torvény-, orszaggydlési hatarozati javaslatok, beszdmoldk és téjékoztatok
benyujtasardl,

gondoskodik az orszaggy(ilési rendkiviili Glésszakokkal 6sszefliggé kormanyzati dllaspont kialakitasardl, tovabba
el6késziti a miniszternek a térvényjavaslatokkal, az orszaggyulési hatarozati javaslatokkal, illetve az ezekhez
benyujtott modositd javaslatokkal kapcsolatos dontéseit, a minisztérium mas szervezeti egységeivel
egyuttmikddve el6késziti a Kormany munkatervének és torvényalkotdsi programjanak javaslatat és
kdzrem(kodik a végrehajtasanak ellendrzésében,

figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban el6irt hataridés muveletek teljesitését,

elldtja a jogszabalyoknak és mas jogi aktusoknak, valamint jogszabaly altal a hivatalos lapokban toérténé
kihirdetésre, kozzétételre eldirt anyagoknak a Magyar Kézlényben és a Hivatalos Ertesitében tdrténd
kihirdetésével, kozzétételével, illetve az érdekeltekhez valé eljuttatasaval 6sszefiiggé miveleteket,

iranyitja a kormanyzati iratok, valamint a minisztérium belsé iratainak kezelésével 6sszefliggd tevékenységet,
atruhazott hataskorben felllvizsgalja a minisztérium titkos irattaraban 6rzott, allamtitoknak minésuilé iratainak
mindgsitését,

mikodteti a kormanyzati dontés-elékészitést tdamogatd informatikai rendszert és felel annak tovabbfejlesztéséért,
rendszeres eligazitast tart az egyes minisztériumok jogi és kodifikacids feladatok ellatasaért felelds vezet6inek;
évente két alkalommal megszervezi és lebonyolitja a minisztériumok jogi és kodifikacids vezetéinek szakmai
konferenciajat,

gondoskodik a jogi és kodifikacids vezet6k tovabbképzésérdl,

kdzremkodik a minisztériumnak a jogszabaly-elékészités egységességét célzo feladatainak megvalositasaban,
ha azinterpellacidkra, a kérdésekre vélaszt add miniszter személye tekintetében politikai vezetdi szintd vita alakul
ki, ugy a vélaszt adé miniszter kijelolésére javaslatot tesz a parlamenti allamtitkar részére.

A Korményirodat irdnyitd helyettes dllamtitkar iranyitja

a) aKormanyiroda vezetdjének,

b) aParlamenti Titkdrsag vezet6jének, valamint

c) aKormanyzati Iratkezelés Féosztaly vezet6jének
tevékenységét.

A Kormanyirodat irdnyitd helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mikodik.
A Kormdnyirodat irdnyit6 helyettes dllamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A Kormdanyirodat irdnyito helyettes dllamtitkart akadélyoztatasa esetén a Korményiroda vezetdje helyettesiti.
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49.§

1.1.2. A kbzigazgatdsi stratégidért felel6s helyettes dllamtitkdr

(1) Akozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar a miniszternek a kormanyzati minéségpolitikdért, valamint a

kozigazgatas-fejlesztésért valo faladat- és hataskore vonatkozasaban

a)

b)

d)

el6késziti és végrehajtja a kormdényzati mindségpolitikat, ennek részeként kidolgozza a kozigazgatds
mindségpolitikai elveit, valamint a mindségbiztositasi eljardsok alkalmazasanak szakmai és modszertani
szabalyait,

a minisztérium mas szervezeti egységeivel egylttmikodve el6késziti az ezzel kapcsolatos jogszabalyokat és
allami iranyitas egyéb jogi eszkozeit, valamint torvény- és kormanyrendelet felhatalmazas alapjan miniszteri
rendelet kiaddsat kezdeményezi,

iranyitja és 0sszehangolja a kozigazgatds-politika, a kodzigazgatds-fejlesztés és -korszer(sités kormdnyzati
feladatainak ellatasat,

iranyitja és 6sszehangolja a kdzigazgatas-fejlesztés hivatali feladatainak ellatasat, valamint ennek keretében

da) kidolgozza a kézigazgatas-fejlesztési stratégiat,

db) kidolgozza az Allamreform operativ program akciétervét és részt vesz az Elektronikus kdzigazgatéas operativ
program akciotervének a megirasaban,

dc) a monitoringbizottsagokban valé képviselet Utjan ellendrzi a kdzigazgatas fejlesztésére iranyuld operativ
programok megvaldsuldsat, folyamatosan tajékozodik a programok el6rehaladasardl,

dd) részt vesz a kozponti kozigazgatds tovabbfejlesztését érinté koncepciondlis, szervezetfejlesztési
intézkedésekkel 6sszefliggd — maés miniszter feladatkdrébe tartozd - kormdnyzati dontések tervezeteinek
el6készitésében,

de) az Ugyfélbarat kozigazgatas megteremtése érdekében kidolgozza a kézigazgatasi szolgaltatasok és hatosagi
eljdrasok korszer(sitését, ésszer(isitését, a burokracia csokkentését dtfogdan szolgald koncepciét és informatikai
stratégiat,

df) kidolgozza és mikodteti a hatdselemzési rendszert, 6sszehangolja a tarcak hatdselemzési feladatainak
végrehajtasat.

(2) A kozigazgatasi stratégidért felel6s helyettes allamtitkar a kdzigazgatas szakmapolitikai iranyitas megvaldsitasan

keresztil az 6sszkormanyzati érdekek érvényesitése feladatkorében felelés a kormanyprogram megvaldsitasa céljabdl

- térvényben meghatérozott kivételekkel, valamint az dnkormanyzati rendeletek tervezetei kivételével — a Kormany

altalanos kozpolitikaja érvényesiiléséért az egyes szakpolitikdk megvaldsitasa soran. E feladata ellatdsa kdrében az

altaldnos kormanyzati kozpolitikdnak az atlathatd allam koévetelményének, valamint az egyenlé banasmod

elésegitésének vald megfelelésége szempontjabol véleményezi valamennyi kormany-eléterjesztést és miniszteri

rendelet tervezetét.

A kozigazgatasi stratégiaért felelds helyettes allamtitkar a kormanyzati tevékenység 6sszehangoldséaval kapcsolatos

feladatai kdrében

a)

b)

figyelemmel kiséri az 6sszkormanyzati jellegd, illetéleg mas koncepciondlis jelentéségl javaslatok kidolgozéasat
és megvaldsitasat,

kozremikodik a Kormdany programjanak megvaldsitasat szolgdld, tobb tarcat érinté mdiveletek hatékony
végrehajtadsdban, és kormanyzati dontést kezdeményez gazdasag- és tarsadalompolitikai, kdrnyezeti
kérdésekben, ha a hataselemzések alapjan sziikségesnek mutatkozik,

részt vesz — kezdeményez, véleményez és kozremiikodik — az egyes minisztériumokban folyé dontés-el6készité
folyamatokban és a kapcsolddo egyeztetéseken,

képviseli a minisztert minden egyes minisztérium miniszteri értekezletén, és szlikség szerint egyéb vezetdi
értekezletein,

felel6s a szakpolitikai egyeztetések megszervezéséért, és eredményes lebonyolitasaért,

a kozigazgatasi egyeztetés soran valamennyi, az egyes tervezetekhez flizOtt tarca észrevételek alapjan
—amennyiben a kormanyprogram megvalésitasat jobban szolgalé szakpolitikai alternativa mertl fel - egyeztetést
kezdeményez,

a jogalkotas soran kdzremUikodik a tarsadalmi és gazdasagi szereplékkel a konzultacios miveletek ellatasaban,
kézremUkodik az el6zetes szakmai és kozigazgatasi egyeztetésre megkildott elSterjesztés- és jogszabalytervezetek
véleményezésében, a Kormany, az allamtitkari értekezlet iléseire torténd felkészitésben,

részt vesz a Kormany munkatervének és torvényalkotési programjanak kidolgozésaban,
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j)  felel6s a jogi szabalyozasbdl szarmazé adminisztrativ terhek csokkentésére irdnyulé kormanyzati tevékenység
Osszehangolasaért,
k) felel6s azatlathato allam és azegyenl6 banasmad eldsegitését célzé kormanyzati miveletek 6sszehangolasaért.
(4) A kozigazgatasi stratégiaért felelés helyettes allamtitkar
a) 0Osszehangolja a minisztérium nemzetkozi tevékenységét, ennek keretében
aa) szervezi és koordinalja a minisztérium protokolltevékenységét,
ab) gondoskodik a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervének 0sszeallitasardl, nyilvantartasardl,
ac) javaslatot tesz kilfoldi és belfoldi latogatasok programjara, a részvételre és annak szintjére, valamint a
minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egylittmiikodve elemzi, feldolgozza és nyilvantartja a minisztérium
nemzetkdzi programjait és az azokkal kapcsolatos dokumentumokat, Uti jelentéseket,
b) képviseli Magyarorszdgot — az EU Emberi Eréforras, valamint Szocialis Parbeszéd Munkacsoport kivételével — az
Eurépai Kézigazgatdsi Hal6zat tlésein és annak munkacsoportjaiban (European Public Administration Network),
c) kozigazgatas-fejlesztési feladatkdrében részt vesz az Eurdpai Unid Versenyképességi és Novekedési tandcsi
munkacsoportjaval kapcsolatos magyar korméanyzati muveletek ellatasaért,
d) kézigazgatéas-fejlesztési feladatkdrében ellatja a Briisszeli Allandé Képviseletre tartés kiilszolgalatra kihelyezett,
feladatkorében képviseletet ellatéd szakdiplomata szakmai iranyitasat,
e) résztveszaz EU 2011-es magyar elndkség el6készitésével kapcsolatos minisztériumi muveletek elldtadsaban.
50.§ A kozigazgatasi stratégidért felelds helyettes allamtitkar iranyitja
a) aKozigazgatas-fejlesztési és Stratégia Tervezési Féosztaly vezet6jének, valamint
b) aKormdényzati Szakpolitikai és Nemzetkozi Féosztdly vezetbjének
tevékenységét.
51.8 (1) A kozigazgatasi stratégidért felelés helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag
mukodik.
(2) A kozigazgatasi stratégidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja titkarsadga vezetdjének tevékenységét.
52.§ A kozigazgatasi stratégiaért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Kozigazgatas-fejlesztési és
Stratégiai Tervezési Féosztaly vezetdje helyettesiti.
1.1.3. A gazdasdgi ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr
53.8 (1) A gazdasagiligyekért felelés helyettes allamtitkar

a) iranyitja a minisztériumnak az allami vagyonrél sz616 torvénybdl adédo feladatainak ellatasat,

b) gondoskodik a minisztérium, tovdbbd - foglalkoztatdsi jogviszonyukkal vagy hivatali tevékenységikkel
Osszefliggé Ugyekben, a képviselt kérelmére — az allami vezeték és mds minisztériumi munkatarsak jogi
képviseletének ellatasardl, az igazsagligyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar és a
személyligyekért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozo peres tigyek kivételével,

c) a minisztérium kotelezettségvallaldsra jogosult vezet6jének kezdeményezése alapjan gondoskodik a
minisztérium kdzbeszerzési eljdrasainak lefolytatdsarol, tovabba a minisztérium polgari jogi szerz6déseinek
elkészitésérél és ellenjegyzésérél, a személyligyekért felelés helyettes allamtitkdr feladatkorébe tartozo
szerzOdések kivételével,

d) jévahagyja a minisztérium és a fejezeti kezelés( el6iranyzatok elemi kdltségvetését és beszamoldjat,

e) jovahagyja a fejezet felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek és fejezeti kezelésli elGirdnyzatok
eléirdnyzat-maradvanyat,

f) jovdhagyja a minisztérium intézményi koltségvetését érintd, elSirdnyzat és pénzeszkdz atadas-atvételre
vonatkozé megallapodasokat,

g) jovahagyja a minisztérium és a fejezeti kezelés( el6iranyzatok szamviteli politikdjat és szamlarendjét,

h) elladtja a minisztérium vezet&inek és munkatdrsainak belfoldi és kiilfoldi kikildetésével kapcsolatos pénziigyi
mlveleteket,

i)  kapcsolattartoként ellatja a minisztérium és a Kdzponti Szolgaltatasi Féigazgatdsag kdzotti megallapodas szerint
a gazdasagi, informatikai, mUszaki és ellatasi szolgaltatasokkal 0sszefliggé muveleteket,
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j)  iranyitja a minisztérium kdnyvtari és dokumentacids tevékenységét,

k) gondoskodik a Kormany és szervei m{ikodéséhez sziikséges gazdasagi és miszaki feltételek biztositasarol.

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr a miniszter altal atruhazott hataskorben szakmapolitikai iranyitas

keretében

a) rendszeresen eligazitast tart a minisztériumok gazdasagi vezetdinek,

b) évente két alkalommal megszervezi és lebonyolitja a minisztériumi gazdasagi vezetdk szakmai konferenciajat,

c¢) gondoskodik a gazdasagi vezetdk tovabbképzésérdl,

d) a koltségvetési tervezés, végrehajtas és beszamolas eljarasrendjének, gyakorlati miikodésének 6sszehangolasa
érdekében rendszeresen egyeztet a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a Magyar Allamkincstar és egyéb
allamigazgatasi szervek képviselGivel,

e) kidolgozza a minisztérium és a minisztériumok egységes bérgazdélkodasanak alapelveit.

A gazdasdgi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) aKoltségvetési Féosztaly vezetbjének,

b) aPénzligyi és Szamviteli Féosztaly vezetdjének, valamint
c) aBeszerzési és Perképviseleti Fosztaly vezetdjének
tevékenységét.

A gazdasagi tigyekért felelés helyettes dllamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag makodik.
A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja titkarsdga vezet6jének tevékenységét.

A gazdasagi ugyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a Koltségvetési Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

1.1.4. A személyligyekért felelSs helyettes dllamtitkdr

A személyligyekért felelGs helyettes allamtitkar

a) irdnyitja a minisztérium mulkodésével 6sszefliggd személyligyi, oktatasi és szocialis mlveletek ellatasat,

b) irdnyitja a kormdanylgyelet megszervezését, biztositja a minisztérium lgyeletének munkaidén tul torténé
mUkodését,

c) kozremikodik a kézigazgatdsi személyzetpolitika, valamint az egységes kozszolgalat szabdlyozasi elveinek
kidolgozédsaban, eszkdzrendszerének kialakitasaban,

d) el6késziti a kormanytisztvisel&k, koztisztvisel6k jogaival és kotelezettségeivel, kivalasztasi, képesitési, képzési,
illetmény- és felel6sségi rendszerével kapcsolatos jogi szabélyozast,

e) kozremilkodik a miniszter iranyitasa alatt mikodd intézmények kozalkalmazottainak jogviszonyat érintd

f)  mukodteti a kdzponti kozszolgalati nyilvantartast és a kozszolgalati ellenérzési rendszert,

g) miukodteti a kormany-tisztviseli és koztisztvisel6i érdekegyeztetés forumait,

h) tagja a Kdzigazgatasi Tovabbképzési Kollégiumnak és felligyeli a kdzigazgatasi vizsgarendszert,

i) kozremUkodik az EU tagdllami m(ikddés szervezetfejlesztési, kdzszolgalati, humaneréforras-gazdalkodasi és
tovabbképzési, vezet6képzési feladatainak kialakitdsara és végrehajtasara iranyulé miniszteri koordinacios
muveletek elladtdsédban,

j)  kidolgozza a kozigazgatasra vonatkozd, az egységes integralt stratégiai emberieréforras-gazdalkodasi rendszert
tdmogatd modszertanokat, kiiléndsen a munkakorelemzés és -értékelés, a teljesitményértékelés, kivalasztas,
karriertervezés, a jovedelem- és juttatasi rendszerek fejlesztése tertiletén, koordindlja és ellenérzi a megvalésitas
folyamatat,

k) kidolgozza a Kormany kozigazgatdsi targyu személyligyi dontéseit, és kozrem(ikddik ezek végrehajtasanak
Osszehangoldsaban,

I) gondoskodik a természetes személyekkel a személyi juttatdsok terhére kotott megbizasi szerz6dések
elkészitésérdl és jogi ellenjegyzésérél,



10604

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 70. szdm

58.§

59.§

60.§

61.§

— —

m) kialakitja és mukodteti a kodzigazgatdsi tovabbképzés és vezetéképzés rendszerét, kidolgozza a Kormany
kdzéptavu stratégiai tovabbképzési céljait, egyéni, illetve csoportos fejlesztési programok megvalésitasanak
kezdeményezésével elSsegiti a valtozasok beépuilését a szervezeti és munkakulturdba,

n) biztositja a minisztérium jogi képviseletét az dltala irdnyitott szervezeti egységek altal el6készitett munkaltatoi
intézkedésekbdl szarmazd munkaligyi perekben,

o) el6késziti az 6sszkormdanyzati projektekkel kapcsolatos miniszteri hataskordk gyakorlasat

p) felels a minisztérium forditasi és tolmacsolasi tevékenységével kapcsolatos miveletek koordinalasaért.

A személyligyekért felelés helyettes allamtitkar a miniszter a miniszter altal atruhazott hataskérben szakmapolitikai

iranyitas keretében

a) rendszeresen eligazitast tart a minisztériumok személyligyért felelds vezetdinek,

b) évente két alkalommal megszervezi és lebonyolitja a minisztériumok személyligyért felelds vezetdinek szakmai
konferenciajat,

c) kidolgozza az személyligy teriiletén kiadasra keriil6 moédszertani itmutatékat,

d) gondoskodik a kormanytisztvisel6k és vezet6k tovabbképzésérdl, valamint a vezetdi utanpétlasképzésrél,

e) el6késziti a koztisztviselk, kormanytisztvisel6k jogaival és kotelezettségeivel kivalasztasi, képesitési, képzési,
tovabbképzési, mindsitési, teljesitményértékelési, eldmeneteli, valamint illetmény- és felelésségi rendszereivel
kapcsolatos jogszabdlyokat, tovédbbd e targykorokben felhatalmazds alapjan miniszteri rendelet kiadasat
kezdeményezi,

f)  kidolgozza a kormanytisztvisel6k kivalasztdsanak szabalyait.

A személyligyekért felelSs helyettes dllamtitkér irdnyitja

a) aKormanyzati Humanpolitikai Féosztaly vezetbjének,

b) aSzemélyligyi és Biztonsagi Féosztaly vezetdjének, valamint
c) aKozszolgalati Féosztaly vezetbjének

tevékenységét.

A személyligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
A személyligyekért felels helyettes allamtitkar irdnyitja titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

A személyligyekért felel6s helyettes allamtitkart akadélyoztatasa esetén a Kormdanyzati Humanpolitikai Féosztaly
vezetbje helyettesiti.

1.1.5. Az e-kézigazgatdsért felelGs helyettes dllamtitkdr

Az e-kdzigazgatasért felelSs helyettes allamtitkar

a) Osszehangolja az informacids tarsadalom és az e-kdzigazgatas fejlesztésére vonatkozo stratégiak kidolgozasat,

b) kozrem(ikddik az e-gazdasdag fejlédését korlatozo tényezdk felszamolasaban,

c¢) kidolgozza a koézigazgatasi informatikai stratégia megvalositasat biztositd fejlesztési programokat és
akcidterveket,

d) részt vesz a kdzponti és teriileti kdzigazgatds informatikai egylttmuikodésének fejlesztésében és koordindlja a
kapcsolédo szakmai egyeztetéseket,

e) javaslatot tesz az elektronikus kdzszolgaltatasok fejlesztésének iranyaira, illetve a feladatkorrel rendelkezd
szervezetek szdmdra az egyes elektronikus kdzigazgatasi szolgaltatasok mindségi tovabbfejlesztésére,

f) arendelkezésre all6 eszkozokkel tamogatja a kdzigazgatasban informatikai eszkdzokkel nyilvantartott kdzérdekd
adatok tarsadalmi elérésének javulasat,

g) figyelemmel kiséri az elektronikus kdzigazgatas fejlesztésére irdnyuld pénzeszkdzok felhasznélasat,

h) gondoskodik a belsé informacios és kommunikacids rendszer miikodtetésérdl és fejlesztésérol,

i) elldta a minisztérium informatikai szolgdltatasainak (pl.. honlapok, informatikai alkalmazasok stb.),
mukodtetésével és lizemeltetésével kapcsolatos miiveleteket,

j)  rendszeres igényfelmérés alapjan gondoskodik a minisztérium altal felhasznalt informatikai rendszerek és
szolgaltatasok miikodéséhez és tovabbfejlesztéséhez sziikséges tervszerl eszkozgazdalkodasrol.
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Az e-kdzigazgatasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja
a) azE-kozigazgatasi Féosztaly vezetdjének, valamint
b) Programmenedzsment Féosztély vezetbjének
tevékenységét.

Az e-kdzigazgatasért felelds helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatadsa érdekében titkdrsag mikodik.
Az e-kbzigazgatasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezetéjének tevékenységét.

Az e-kbzigazgatasért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsag vezetdje helyettesiti.

1.3.1. Az EU és nemzetkézi igazsdgligyi egylittmiikédésért felelSs helyettes dllamtitkdr

Az EU és nemzetkozi igazsagligyi egylttmukodésért felelds helyettes allamtitkér

a) a miniszter altal dtruhazott hatdskorben képviseli a minisztériumot az Eurépai Unié intézményeinek tagallami
kormdnyzati részvétellel mikédé dontéshozé és dontés-el6készitd tevékenysége keretében képviselendd
kormdnyzati alldaspont meghatédrozasaért felel6s magas szint(i dontés-el6készité férumokon, igy kiilondsen az
EKTB-n, és részt vesz a CATS, valamint az Eurépai Unié intézményei egyéb magas szintli dontés-el6készitd
bizottsdgainak munkajaban,

b) a Miniszteri Kabinettel egyittm(ikddve - az érintett szervezeti egységek bevonasaval — koordinalja az eurépai
unios elndkségre torténé felkésziiléssel 6sszefliggé tarcamlveleteket,

c) a miniszter altal atruhdzott hatdskorben elldtja a Kormény képviseletét az Eurdpai Unié Birdsdga el6tti
eljarasokban, és a feladat elldtasaval dsszefliggésben kijeloli az egyes ligyekben a Kormany képviseletét elldtod
kormdnytisztvisel6t,

d) irdnyitja az eurdpai unios dontéshozatali eljarasi rendbél kovetkezd, az eurdpai unids tagéallami mikodésbél,
valamint a nemzetkdzi szervezetekben vald tagsagbdl eredé kotelezettségekkel, a nemzetkozi szakmai
egyUttmUkodéssel 6sszefliggd muveleteket,

e) felel a Magyar Koztarsasag altal megkotott kozjogi, polgari jogi, csaladjogi és blintet6jogi jogsegélyszerzédések
végrehajtasaért,

f)  felel ajogharmonizacié koordinaciojaért,

g) ellatja a tarca képviseletét a Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tanacsban,

h) a miniszter altal dtruhazott hataskdrben dont a kiadatas, a biintet6eljaras atadasa, a szabadsagelvonassal jard
biintetés vagy ilyen intézkedés végrehajtdsanak atvétele, illetve atengedése, az orszdgon keresztil torténd
atszaéllitas ugyében,

i) felel a szellemi alkotdsok jogaval kapcsolatos kodifikacioért valamint a fogyasztékkal kapcsolatos kotelmi és
eljarasjogi jogharmonizaciéért.

Az EU és nemzetkdézi igazsagligyi egylittmUikodésért felelés helyettes allamtitkar ellatja a Briisszeli Allandé Képviselet

Jogi Szolgélatanal, a Bel- és Igazsagligyi Egyiittm(ikdési Csoportnal, valamint a Versenyképességi Csoportnal tartos

kiktildetésben lévo, feladatkorében képviseletet ellatd szakdiplomatak szakmai irdnyitasat.

Az EU és nemzetkdzi igazsagligyi egylttmuikodésért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitja

a) aNemzetkozi Blintet6jogi és Strasbourgi Képviseleti Féosztaly vezetéjének,

b) azlgazsagligyi Egyuttm(ikddési és Nemzetkdzi Maganjogi Féosztaly vezetdjének, valamint
c) azEurdpai Unids Jogi Féosztaly vezetbjének

tevékenységét.

Az EU és nemzetkodzi igazsagugyi egylttmikodésért felelds helyettes adllamtitkar munkéjanak elldtasa érdekében
titkdrsag mukodik.

Az EU és nemzetkozi igazsdgugyi egyuttmiikddésért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja titkdrsaga vezet6jének
tevékenységét.

Az EU és nemzetkdzi igazsagugyi egylttmiikodésért felel8s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az Eurdpai
Unios Jogi Féosztaly vezetdje helyettesiti.
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1.3.2. Az igazsdgligyi és magdnjogi jogalkotdsért felelSs helyettes dllamtitkdr

Az igazsagligyi és magénjogi jogalkotasért felelds helyettes dllamtitkar

a) miniszter altal atruhdzott hataskorben kinevezi és felmenti az igazsagligyi szakértGi vizsgabizottsag, az
igazsaglgyi szakértdi oktatasi bizottsag, valamint a Birdsagi Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsdg tagjait,

b) dont azokban az ligyekben, amikor a hatdrozat meghozatala részben helyettes dllamtitkari, részben féosztalyi
hataskorbe tartozik,

c) elldtja az igazsagszolgaltatassal 6sszefliggé kormanyzati muiveleteket,

d) irdnyitja az igazsdgugyi szakért6i névjegyzék valamint a kdzvetitdi névjegyzék vezetését,

e) ellatja a cégnyilvantartassal 6sszefliggé miveleteket,

f) felel6s a maganjogi, valamint igazsaguigyi targykorbe tartozo jogszabalyok, valamint allami irdnyitas egyéb jogi
eszkozei kodifikacidjaért, tovabba az e targykoroket, tovabbd a gazdasagi és pénziigyi jogot érinté, mas
minisztériumok altal készitett elGterjesztés- és jogszabalytervezetek szakmai véleményezéséért,

g) részt vesz a kdbitdszer-probléma visszaszoritasa és a kabitoszerliggyel kapcsolatos tevékenység 0sszehangoldsa
érdekében miikddé testilet munkajaban.

Az igazsagligyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitja
a) a Gazdasagi Kodifikdcids Féosztaly vezetbjének,

b) aMaganjogi és lgazsagligyi Kodifikacids Féosztaly vezetbjének, valamint
c) azlgazsagligyi Szolgaltatasi Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

Az igazsaglgyi és magdanjogi jogalkotdsért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa
érdekében titkdrsag mikodik.
Az igazsaglgyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitja titkdrsdga vezet6jének tevékenységét.

Az igazsagligyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkart akadalyozatdsa esetén a Magdanjogi és
Igazsaguligyi Kodifikacios Féosztaly vezetdje helyettesiti.

1.3.3. Akézjogi jogalkotdsért felelés helyettes dllamtitkdr

A kozjogi jogalkotdsért felelés helyettes allamtitkar

a) koordindlja a miniszter allaspontja kialakitdasanak, valamint intézkedésének el6készitését az dllampolgari jogok
orszaggyulési biztosa, a kisebbségi jogok orszaggylilési biztosa, az adatvédelmi biztos és a jové nemzedékek
orszaggydlési biztosa (a tovabbiakban egyutt: orszaggydilési biztos) azon ajanlasai tekintetében, amelyeket a
minisztérium vagy a miniszter iranyitasa vagy felligyelete alatt all6 szervek feladat- és hataskorét érintéen tett, a
miniszter eseti utasitasa alapjan megteszi az ajanlasban foglaltak teljesitéséhez sziikséges intézkedéseket,

b) aminiszter altal atruhazott hatdskorben dont az anyakdnyvezéssel kapcsolatos jogorvoslati kérelmekrdl,

¢) aminiszter altal atruhazott hataskorben — masodfoku hatésagi jogkorben — eljar a Kézigazgatasi és Elektronikus
Kozszolgdltatadsok Kdzponti Hivatala (a tovédbbiakban: KEKKH) éltal kézigazgatdsi hatdsagi ligyben elsé fokon
hozott dontések ellen el6terjesztett fellebbezések targydban, valamint felligyeleti jogkort gyakorol a kdzigazgatasi
hatosagi dontések tekintetében,

d) felel6és az alkotmdny, a blintetd anyagi jog, a biintetéeljarasi jog és a biintetés-végrehajtasi jog kodifikacidjaért,

e) képviseli a minisztériumot a kdbitdszer-probléma visszaszoritasa és a kabitdszerliggyel kapcsolatos tevékenység
osszehangolasa érdekében mikodd testiilet munkajaban.

A kozjogi jogalkotéasért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitja
a) az Alkotmanyjogi Féosztaly vezetbjének,

b) aHatosagi Féosztaly vezetbjének, valamint

c) aBintet6jogi Kodifikacids Féosztéaly vezetbjének
tevékenységét.
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A kozjogijogalkotasért felel6s helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mikodik.
A kozjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkdr iranyitja a titkdrsaga vezet6jének a tevékenységét.

A kozjogi jogalkotasért felel6s helyettes allamtitkdrt akadéalyoztatdsa esetén Alkotmaényjogi Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

1.4.1. A terlileti k6zigazgatdsért és vdlasztdsokért felelSs helyettes dllamtitkdr

A terileti kozigazgatasért és valasztasokért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja a terileti kozigazgatasért és
vélasztasokért felelds dllamtitkar feladat- és hataskorébe tartozé muveletek tekintetében a szakmai munkat, 6nalléan
dont a hataskorébe utalt egyedi Gigyekben.

A terlileti kdzigazgatasért és valasztasokért felelés helyettes allamtitkar

a) a terlleti kdzigazgatasért és valasztasokért felelds allamtitkdr megbizasa alapjan tajékoztatast, jelentést kér az
onallé szervek, hivatali egységek vezetditd|, illetéleg a vezetdket javaslat, elGterjesztés vagy egyéb tervezet
kidolgozasara hivja fel, tovabba - aldiras elétt — ellendrzi az allamtitkar altal meghatéarozott levéltervezeteket,

b) ellenjegyzi a miniszter és a terlleti kdzigazgatdsért és vdlasztdsokért felelés allamtitkdr jovahagydséra,
egyetértésére Osszeallitott elSterjesztések és egyéb munkaanyagok tervezeteit, az orszaggydlési képvisel6i
kérdések és interpellacidk valasztervezeteit,

c) elldtja a kozigazgatasi hivataloknak a helyi dnkormanyzatok és a kisebbségi 6nkormanyzatok torvényességi
ellenérzésére vonatkozo, hataskdrébe tartozé muveletek szakmai irdnyitasat,

d) elldtja a kdzigazgatasi hivatalok mikodésének irdnyitdsat,

e) kialakitja az dllamigazgatasi szervekkel, kdzigazgatdsi hivatalokkal val6é kapcsolattartas és egyeztetés rendjét,
biztositja a felelésségi korébe tartozd muveletek egyeztetését, 0sszehangoldsat,

f) irdnyitja a valasztasokkal kapcsolatos szabalyozas el6készitését.

A terlileti kbzigazgatasért és valasztasokért felelds helyettes allamtitkar iranyitja
a) aValasztasi Fosztaly vezetdjének,

b) a Terlileti K6zigazgatds Irdnyitdsi Féosztaly vezetdjének,

c) aTerlleti Kbzigazgatas-fejlesztési Féosztaly vezetjének, valamint

d) aHatdsdgi Eljarasi Szabalyozasi Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

A terlleti kozigazgatasért és valasztasokért felel6s helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkdrsag mukaodik.
A teriileti kdzigazgatasért és valasztasokért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitja titkdrsdga vezetdjének tevékenységét.

A terlileti kdzigazgatasért és valasztasokért felels helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén titkarsaganak vezetéje
helyettesiti.

1.4.2. A teriileti dllamigazgatds fejlesztésével kapcsolatos feladatok elldtdsdért felel6s helyettes
dllamtitkdr

A terlileti dllamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felel6s helyettes allamtitkar
a) kozremukodik a feladataval jaro jogszabalyok el6készitésében,
b) gondoskodik a teriileti dllamigazgatds fejlesztéséhez sziilkséges szervezeti dontések el6készitésérol.

A teruleti dllamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds helyettes allamtitkar munkéjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muikodik.

A terileti allamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a
titkdrsdga vezetdjének a tevékenységét.



10608 HIVATALOS ERTESITO ¢ 2010.évi70.szam
83.8§ Aterileti dllamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa
esetén titkarsaganak vezetdje helyettesiti.
1.5.1. A kormdnyzati kommunikdciéért felelSs helyettes dllamtitkdr
84.8§ A kormanyzati kommunikaciéért felelds helyettes allamtitkar
a) elldtia a nemzeti linnepekhez és rendezvényekhez kapcsolédd rendezvényszervezési, kommunikacios,
programkoordindcids és tajékoztatdsi mlveleteket,
b) az a) pontban meghatarozott feladata végrehajtasa soran egylttm(ikodik az egyes minisztériumokkal, a
minisztériumok altal kijelolt szervezetekkel, egyéb intézményekkel,
c) koordindlja a kormédnyzatnak a nemzeti Unnepekhez és kiemelt kormanyzati programokhoz kapcsolédd
megjelenéseit,
d) tervezi és kialakitja az orszagkép megjelenitésére irdnyuld stratégiat,
e) fellgyeli az orszagmarka képet alakitd intézmények miikodéséhez sziikséges koordinaciot,
f)  kialakitja a kormanyprogramnak és a Kormany munkatervének megfelelé kormanyzati stratégiai kommunikacios
iranyokat és tervet,
g) gondoskodik a minisztérium, internetes kdzérdeku adatszolgaltatasarol, 6sszehangolja a tarcak kdzérdekd online
adatszolgaltatasait,
h) felugyeli és iranyitja a kormanyzati arculat kialakitasat,
i) a soros EU-elndkségre tekintettel tervezi és koordindlja a kormanyzati lakossagi és médiakommunikaciot,
amelynek keretében felligyeli és irdnyitja a kulturalis rendezvények kommunikaciojat.
85.§ A kormanyzati kommunikéciéért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) aRendezvényszervezési és Lakossagi Tajékoztatasi Féosztaly vezet6jének, valamint
b) a Stratégiai Kommunikacids Féosztaly vezetdjének
tevékenységét.
86.8 (1) Akormadnyzati kommunikacioért felel8s helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mkodik.
(2) A korményzati kommunikacioért felel6s helyettes allamtitkdr iranyitja titkarsaga vezetéjének tevékenységét.
87.8 A kormanyzati kommunikaciéért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a kormanyzati kommunikacioért
felel6s allamtitkar helyettesiti.
1.6.1. A tdrsadalmi felzdrkdzdsért felelSs helyettes dllamtitkdr
88.8§ A tarsadalmi felzarkdzasért felelés helyettes allamtitkar

a) kidolgozza és megvaldsitja a terlileti, tarsadalmi és etnikai hatranyokbol fakado egyenlétlenségek csokkentése és
a kozszolgaltatdsokhoz torténd egyenl6 hozzaférés biztositasdnak szakpolitikajat,

b) koordindlja az informacids tarsadalom esélyegyenléségi kérdéseivel kapcsolatos kormdnyzati stratégiak,
programok, intézkedések tervezését, értékelését, megvaldsitasat,

c) kidolgozza az oktatasi esélyteremtéssel kapcsolatos stratégiakat, azok megvaldsitasi, értékelési és
monitoringrendszerét,

d) részt vesz az Eurdpai Bizottsdg ESZA Bizottsaganak (ESF Committee) munkdjaban,

e) elldtja a Kormany beruhdzasésztonzd, terileti felzarkdzasi, valamint egyedi foglalkoztatési vélsaghelyzet-kezel
programjai kidolgozasaval kapcsolatos tarcamtiveleteket,

f) figyelemmel kiséri a szakteriiletéhez tartozé munkahelyteremt6, munkahelymegérzé, foglalkoztatast elésegité
tdmogatasok és munkaerdé-piaci programok kidolgozasat, mikodtetését,

g) javaslatot tesz a Munkaerd-piaci Alap Irdnyité Testlletébe delegédlhatd tagok személyére,
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ellatja a regiondlis képz6 kdzpontok iranyitasaval 6sszefliggésben a miniszter feladat- és hataskorébe utalt, kiilon
jogszabalyban meghatérozott mdveleteket, ennek keretében kdzremikodik az atipikus és tavmunkaval
kapcsolatos mUveletek ellatasdban,

mukodteti a Tarsadalmi Felzark6zés Tarcakozi Bizottsag titkdrsagat, és elndkként vezeti a kormanyzati egyeztetd
munkacsoportot,

figyelemmel kiséri a Munkeré-piaci Alap miikodését.

A tarsadalmi felzarkdzasért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) aStratégiai Féosztaly vezetdjének,

b) aGyermekesély Féosztaly vezetdjének,

c) aProgram Tervezési és Ertékelési Féosztaly vezetbjének, valamint
d) aProgram Végrehajtasi és Monitoring Féosztaly vezet6jének
tevékenységét.

A tarsadalmi felzarkozasért felels helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muikodik.
A tarsadalmi felzarkdzasért felel8s helyettes allamtitkar irdnyitja titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

Atarsadalmi felzarkdzasért felelés helyettes allamtitkart akadéalyoztatasa esetén a Program Végrehajtasi és Monitoring
Féosztaly vezetbje helyettesiti.

1.7.1. A nemzetiségi és civil tdrsadalmi kapcsolatokért felelGs helyettes dllamtitkdr

A nemzetiségi és civil tdrsadalmi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar

a)

b)

m)

kialakitjia a civil szektoron bellli parbeszédet biztosité férumokat, kidolgozza a civil szektor miikodését,
fejlesztését érintd — mas minisztérium, illetve a minisztérium mas szervezeti egységének feladat- és hataskorébe
nem tartozé - jogszabalyok szakmai koncepcidjat,

gondoskodik a Nemzeti Civil Alapprogrammal és a kézérdekl onkéntes tevékenységgel kapcsolatban kiilén
jogszabalyokban meghatarozott tevékenységek ellatasarol,

iranyitja a civil szektorral kapcsolatos tdmogatasok tervezését,

dont a hataskorébe utalt civil tdamogatasi forrasok felosztasardl,

mukodteti és monitoringozza a Civil Szolgaltaté Kézpont halozatat,

rendszeres kapcsolatot tart a kisebbségi dnkormanyzatokkal, a magyarorszdgi nemzeti és etnikai kisebbségi
kozosségek politikai, érdek-képviseleti, kulturalis és mas szervezeteivel és azok képviselbivel, ennek soran
kdzremkodik a sajatos kisebbségi igények felmérésében,

osszehangolja az allami szervek, valamint a hazai nemzeti és etnikai kisebbségek kozotti kapcsolattartdst, ellatja
az ezzel kapcsolatos kormanyzati muveleteket,

el6késziti a miniszter kisebbségi dnkormanyzatokkal kapcsolatos dontéseit, intézkedéseit,

el6késziti a nemzeti és etnikai kisebbségek jogaira vonatkozé jogszabalyok és dllami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei
tervezetét,

felugyeli a magyarorszagi nemzeti és etnikai kisebbségek kormdnyzati tdmogatdsi rendszerét és annak
intézményeit, figyelemmel kiséri az e célra szolgald koltségvetési forrasok felhasznaldsat, azok hatékonysagat és
atlathatosagat, tovabba felligyeli a tdmogatésokat nyilvantartd rendszert,

dont a hataskorébe utalt nemzetiségi tamogatasok felhasznalasardl,

torvény felhatalmazasa alapjan kozrem(ikodik a helyi dnkormanyzat és a telepdlési kisebbségi 6nkormanyzat
kozti feladat- és hataskor-atadasi eljarasban,

javaslatot készit, illetve véleményezi a magyarorszagi nemzeti és etnikai kisebbségi k6zosségek, illetve azokhoz
tartozo személyek allami kitlintetésére tett kezdeményezéseket.

A nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)

a Nemzetiségi Kapcsolatok Féosztalya vezetdjének, valamint
a Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Féosztalya vezetdjének

tevékenységét.
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A nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felel6s helyettes dllamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatdsa
érdekében titkdrsag mikodik.

A nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar iranyitja titkdrsaga vezet6jének
tevékenységét.

A nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkart akaddlyozatésa esetén a kabinetfénoke
helyettesiti.

Allami vezeté titkdrsdga vezetéje

Az allami vezeté hatdskorébe tartozé miveletek adminisztrativ és koordindcids el6készitését és az allami vezetd
hataskorébe tartozé mlveletek folyamatos ellatasat — ha a Szabdlyzat igy rendelkezik — az allami vezet6 titkarsaga
(tovabbiakban: Titkarsag) biztositja.

A Titkdrsdgot vezet6 (tovabbiakban: Titkarsagvezetd) tevékenységét — ha a Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik — az
(1) bekezdés szerinti allami vezet6 irdnyitja.

A Titkdrsagvezetd meghatdrozza a Titkdrsdg munkatervét, elkésziti az lgyrendjét és annak mellékleteként a
munkakdri leirdsokat, szervezi és ellendrzi a miveletek végrehajtasat. A Titkarsag ligyrendjét és a munkakori leirdsokat
- ha a Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti allami vezetd hagyja jova.

A Titkdrsagvezet6 ellatja mindazon tigyeket, amelyeket az allami vezeté allandé vagy eseti jelleggel a feladat- és
hataskorébe utal. A Titkdrsagvezetét a feladat- és hataskorébe utalt Ggyekben - akadalyoztatdsa esetén - a
Titkdrsdgnak eseti jelleggel vagy a Titkarsag tigyrendjében éllandé jelleggel kijelolt kormanytisztviselje helyettesiti.

A miniszteri biztos

A minisztériumban mkodd miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri utasitdsnak
megfelel6en — a miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos — megbizatdsanak keretei kozott — felel a feladatkorébe tartozé jogszabdlytervezetek és vezet6i
dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 0sszehangolja az abban kézrem(ikddé szervezeti egységek
munkajat, ellenérzi a kiadott mUveletek végrehajtasat.

A minisztériumban miikédé miniszteri biztosok tevékenységének az elldtasa érdekében - ha a kinevezésiikre
vonatkozd miniszteri utasitds igy rendelkezik - titkdrsag makaodik.

IIl. FEJEZET
A MINISZTERELNOK ALTALANOS HELYETTESE IRANYITASA ALATT ALLO HELYETTES ALLAMTITKAR
1./a.0.1. A minisztereln6k dltaldnos helyettese irdnyitdsa alatt dll6 helyettes dllamtitkdr

A nemzetpolitikdért felelds helyettes dllamtitkdr a miniszterelndk altaldnos helyettese — a Ksztv. 35. § (3) bekezdése

szerinti — szakmai politikai irdnyitasa alatt all.

A nemzetpolitikdért felelés helyettes allamtitkar

a) Osszehangolja a magyar allami szervek és a hatdron tuli magyarsdg szervezetei és képvisel6i kozotti
kapcsolattartast,

b) figyelemmel kiséri a més kozigazgatési szervek feladat- és hatdskorébe tartozé nemzetpolitikai mdveletek
végrehajtasat, sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez,

c) 0Osszehangolja a korményprogram nemzetpolitikdval kapcsolatos feladatainak végrehajtasat, el6késziti az ezzel
kapcsolatos kormanyzati dontéseket,

d) résztvesz a hataron tuli magyarokat érinté kormanyzati dontések, illetve jogszabalyok el6készitésében,

e) koordinalja a kisebbségi vegyes bizottsdgok miikodését,

f)  elldtja a Nemzetpolitikai Tarcakozi Bizottsdg titkdri teenddit,



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 70. szdm 10611

99.§

101.§

102.§

103.§

M

M

g) fellgyeli a hatdron tuli magyarok tamogatdsi rendszerét és annak intézményeit, figyelemmel kiséri az e célra
szolgalo koltségvetési forrasok felhasznaldsat, azok hatékonysagat és atlathatosagat, tovabba fellgyeli a
tamogatdsokat nyilvantarté rendszert,

h) ellatjaa Szuléfold Alap vonatkozasaban a szamara jogszabalyban megallapitott, valamint a miniszterelnok, illetve
a miniszter altal meghatdrozott mdveleteket,

i) kilon szabdlyozas szerint dont a hataskorébe utalt tdmogatasok felhasznalasardl,

j)  rendszeres kapcsolatot tart a hatdron tuli magyar kdzdsségek politikai, érdek-képviseleti, kulturalis és mas
szervezeteivel és azok képviselbivel,

k) javaslatot készit, illetve véleményezi a hatdron tuli magyarok allami kitlintetésére tett kezdeményezéseket,

I) jogszabdlyban meghatdrozottak szerint kdzrem(kddik a Kisebbségekért Dij Kiilhoni Magyarsagért Tagozattal
valé adomanyozasdban,

m) el6késziti a miniszterelnok altaldnos helyettesének nemzetpolitikai dontéseit és javaslatait.

A nemzetpolitikdért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) aKoordinacios és Jogi Féosztaly vezetdjének,

b) aKapcsolattartdsi Féosztaly vezetjének, valamint

c) aStratégiai Tervezd és Tajékoztatdsi Féosztaly vezetdjének
tevékenységét.

A nemzetpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mdkodik.
A nemzetpolitikaért felelds helyettes allamtitkar iranyitja titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

A nemzetpolitikdért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkdrsaganak vezetdje helyettesiti.

IV. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI
Az 6ndll6 szervezeti egység

Onallé szervezeti egység
a) afbosztaly,
b) akabinet
ba) miniszteri kabinet,
bb) dllamtitkari kabinet,
c) atitkarsag
ca) miniszteri titkarsag,
cb) kdzigazgatési allamtitkari titkarsag,
cc) helyettes allamtitkari titkarsag,
cd) kormanybiztos titkarsaga,
ce) miniszteri biztos titkarsaga.
Az 6nallo szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban meghatérozott, valamint az 6néllé szervezeti egység vezet6jének
tevékenységét irdnyitd vezet6 dltal meghatarozott miiveleteket.
Az 6nall6 szervezeti egység létszamat — a Szabdlyzatban meghatérozott Iétszamkereten beliil - az 6nall6 szervezeti
egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd hatarozza meg.
Az 6nallod szervezeti egységen belil mikodd osztalyok létszamdt és feladatkorét az 6ndllé szervezeti egység
Ugyrendje hatarozza meg.

Az 6nallé szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelel6en — a minisztertdl,
azallamtitkartdl, illetéleg aziranyitdst gyakorld helyettes dllamtitkartol kapott utasitds és irdnymutatas alapjan - vezeti
az 6nalld szervezeti egység munkajat, és felelés az 6nalld szervezeti egység feladatainak ellatasaért.
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Az 6nall6 szervezeti egység vezetbje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben — elkésziti az 6nallo

szervezeti egység ligyrendjét és annak mellékleteként a munkakdri leirasokat, szervezi és ellen6rzi az 6nalld szervezeti

egységhez tartozdé mlveletek végrehajtasat.

Az 0nadllo szervezeti egység vezetSje dont az 6ndlld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt ligyekben,

amennyiben jogszabaly, a Szabdlyzat vagy az irdnyitast gyakorlé allami vezeté eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének a helyettese

a) az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak, valamint 6nallé szervezeti egység vezet6jének
utasitdsa szerint helyettesiti 6nallo szervezeti egység vezetojét,

b) azaltala vezetett osztély - amennyiben van ilyen - tekintetében ellatja az osztalyvezet6i mlveleteket.

Az osztalyvezetd az 6nallé szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6néllé szervezeti egység vezetbjének az utasitdsa
szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt 4ll6 osztdly munkajat. Az osztalyvezetd — amennyiben van ilyen - felel6s
az osztaly feladatainak teljesitéséért.

Az osztalyvezet6t akadalyoztatasa esetén az 6nadlld szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak szerint az
0ndllé szervezeti egység masik osztdlydnak vezetdje vagy az osztdly munkatérsai kozul az dltala kijelolt
kormdnytisztviseld helyettesiti.

V. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

A miniszteri értekezlet

A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készité szerve.

A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.

A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

c) egyeztetés meginditasara,

d) szlkség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendd tarcaallaspontra.

A miniszteri értekezlet vizsgalja az intézkedések megvaldsuldsat.

A miniszteri értekezleten miniszter a kormanyulésen, illetve a Kormany mas testileteinek lésein elhangzottakrdl,
a kozigazgatasi dllamtitkdr a kdzigazgatasi dllamtitkari értekezleten elhangzottakroél tdjékoztatét tart.

A miniszteri értekezlet el6készitése és a napirendjének 0sszeallitdsa a kdzigazgatasi dllamtitkar feladata.

A miniszteri értekezlet allandé résztvevdi a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a miniszter
kabinetfénoke, a nemzetpolitikaért felelés helyettes allamtitkar, a Kormanyirodat irdnyité helyettes allamtitkar, a
kozigazgatasi stratégiaért felel6s helyettes allamtitkar. A miniszteri értekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.
Az értekezlet résztvevdinek tdjékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és irdnymutatasokat ad.

A miniszteri értekezleten meghatarozott muveletekrdl, irdnymutatdsokrol a kdzigazgatdsi allamtitkdr emlékeztet6t
készit, amelyet az értekezlet résztvevéi, valamint a mdveletek végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére
bocsat.

Az dllamtitkdri vezetdi értekezlet

Az dllamtitkari vezetdi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkdr vezetésével attekinti a kdzigazgatasi allamtitkdr és a kozigazgatasi allamtitkar
irdnyitasa ald tartozo helyettes dllamtitkdrok feladat- és hataskorébe tartozd,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkar és az allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé helyettes allamtitkarok
feladat- és hataskorébe tartozd

muveletek ellatasat.
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Az allamtitkdri vezetdi értekezletet az allamtitkar vagy kdzigazgatasi allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység késziti el 6.
Az dllamtitkari értekezleten az dllamtitkdr vagy kozigazgatasi allamtitkdr a miniszteri értekezleten elhangzottakrol
tajékoztatot tart.

Az dllamtitkari vezetdi értekezlet résztvevéi

a) akozigazgatasi dllamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkdr irdnyitasa ala tartozd helyettes allamtitkarok,

b) azallamtitkdr és az dllamtitkar irdnyitasa ald tartozo helyettes dllamtitkarok.

Az allamtitkari vezetdi értekezletre mas személyeket a kdzigazgatasi allamtitkar, vagy allamtitkar hiv meg.

Az allamtitkar vagy kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok tdjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy
iranymutatasokat ad.

A kozigazgatdsi dllamtitkdr vagy allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrél, hogy az
allamtitkari vezetdi értekezleten meghatarozott muveletekrdl, iranymutatdsokrél emlékeztetd késziiljon, amelyet az
allamtitkari vezetéi értekezlet résztvevéi és a mlveletek végrehajtasara kotelezett felelésok rendelkezésére bocsat,
valamint tajékoztatasul megkiildi a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

Szakmai vezetdi értekezlet

A szakmai vezet6i értekezlet a kdzigazgatasi allamtitkdr vezetésével attekinti a muveletek ellatasat.

A szakmai vezet6i értekezletet a kdzigazgatasi allamtitkar titkarsaga késziti eld.

A szakmai vezetdi értekezlet résztvevéi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara, valamint a kdzigazgatasi
allamtitkér altal meghivott személyek.

A kozigazgatdsi allamtitkar a résztvevdk téjékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy irdnymutatdsokat ad.

A kozigazgatasi allamtitkar titkdrsdga gondoskodik arrél, hogy a vezetdi értekezleten meghatarozott muveletekrél,
iranymutatasokrél a miveletek végrehajtasara kotelezett felel6sok tajékoztatast kaphatnak.

A helyettes dllamtitkdri vezetGi értekezlet

A helyettes allamtitkdr — szlikség szerint — helyettes dllamtitkdri vezetdi értekezlet keretében attekinti a feladat- és
hataskorébe tartozéd mdveletek ellatasat.

A helyettes adllamtitkari vezetéi értekezlet résztvevéi a helyettes dllamtitkar altal irdnyitott 6nallé szervezeti egységek
vezetdi. A helyettes dllamtitkari értekezletre més személyeket a helyettes allamtitkar hiv meg.

A helyettes allamtitkéri vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga késziti el6.

A vezetdi felkészité értekezlet

A kormanyilést, a kozigazgatdsi allamtitkdri értekezletet kozvetlenll megel6zéen keriil sor a kormdnyzati
dontéshozatali férum adott Gilésén részt vevd allami vezetd vezetésével az tilésre torténé felkészitésre.

A vezetdi felkészit6 értekezletet az allami vezetd altal kijelolt szervezeti egység szervezi.

Az egyéb tércakozi szakmai férumokrol - kiilondsen az Eurdpai Koordinacios Tércakodzi Bizottsdg Uléseirdl —, tovabba
az Orszégos lgazsagszolgaltatasi Tanacs léseirdl a részt vevé vezetd az érintettek részére kdzvetlen tdjékoztatast ad,
szlikség esetén tdjékoztatd értekezletet tart.

A munkacsoport

A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes dllamtitkar vagy 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat
elvégzésére a feladatkoriikben érintett kormanytisztvisel6kbdl all6 munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport
létrehozasarol szol6 utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét és tagjait.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytittmUikodésén
alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.
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VI. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK
Kiadmdnyozds

A dontés egyben kiadmanyozasi jog is.

A kiadmanyozasi jog

a) aminiszter hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) - ha a Szabalyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozé dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd aldirasara, vagy

c) afeladatkor ellatdsdra jogosult és koteles személy e kdrben térténé dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadmanyozza

a) akormany-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

b) a torvényjavaslat parlamenti targyaldsa sordn a benyujtanddé dokumentumokat (tdmogatott modositd
inditvanyok listdja, egységes javaslat, zardszavazas elétti modositd inditvany, az elfogadott torvény kihirdetésre
kertil§, valamint egységes szerkezet(i szévegjavaslata),

c) aminiszteri rendeletet, az dllami iranyitas egyéb jogi eszkozét,

d) a koztarsasadgi elndknek, az Orszaggydlés tisztségviselSinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirésag
elndkének és tagjainak, az Allami Szamvevészék elndkének, az orszaggyilési biztosoknak cimzett tigyiratot,

e) azorszaggyllési képviseld irdsbeli megkeresésére adott valaszt,

f) ajogszabdly altal a miniszter hataskdrébe utalt és &t nem ruhazott tigyben hozott dontést.

A miniszter akadalyoztatasa esetén az intézkedést igényld ligyekben — az (2) bekezdés c) és f) pontja szerinti Ggyek,

valamint a koztarsasagi elndknek cimzett tgyirat kivételével - a feladatkorrel rendelkez6 allamtitkar, a miniszter és az

allamtitkérok egyidejl akadalyoztatdsa esetén a kozigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

Az (2) bekezdésben meghatérozott iratokat a kdzigazgatasi allamtitkar terjeszti el6 kiadmanyozasra.

Az 6nallé szervezeti egység vezetbje — a felette irdnyitasi jogot gyakorlo allami vezetd vagy a Szabdlyzat eltéré

rendelkezése hidnyaban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezet6inek kiadméanyozési jogkdrébe nem

tartozo iratot.

A kormdnyzati dontés-el6készités soran késziilt tarcavéleményt a Kormanyirodat irdnyité helyettes allamtitkér

kiadmanyozza. Ha a helyettes allamtitkarsagok kdzotti véleményeltérés szlikségessé teszi, a kbzigazgatasi allamtitkar

dont.

A kozigazgatdsi dllamtitkar a miniszter &ltal atruhdzott hataskorben kiadmdanyozza a nemzetkdzi szervezetek és
intézmények szdmdra valamint a kilképviseletek vezetdinek cimzett Ugyiratot. A kdzigazgatasi allamtitkar egyes
Ugycsoportok vagy egyes nemzetkozi szervezetek, intézmények tekintetében a kiadmanyozasi jogot a miveletek
hatékony ellatasanak biztositasa érdekében az 6nall6 szervezeti egység vezetbjére vagy kormanytisztvisel6re allandé
jelleggel atruhdzhatja.

A miniszter — ha a kiadmdanyozdasra a miniszter nevében mas személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint a
feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az elékészités ellendrzése utan, a kapott informacidk
alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével a vezetd az iranyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység
munkatarsa részére utasitast nem adhat. Az allamtitkar, a miniszter kabinetfénoke, az allamtitkar kabinetfénoke, a
kozigazgatasi allamtitkar titkarsagvezetdje és a helyettes allamtitkar a feladatkorének ellatasaval kapcsolatban adhat
kozvetlenill utasitdst a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozd szervezeti egység munkatdrsanak. Errél az utasitast
végrehajté munkatarsnak - a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyitd
vezet6t haladéktalanul tajékoztatnia kell.
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Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati it megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgds ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetéség, ezt a korlilményt az lgyiraton fel kell tlintetni, és az Ugyiratot haladéktalanul a koévetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetlenil kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a
szolgélati ut megtartasaval kell teljesiteni.

A kormdnyzati ddntés-el6készités egyeztetési rendje

Az egyes minisztériumokban (kormdanyhivatalokban) el&készitett tervezetek minisztériumon belll torténd
egyeztetési rendje

A korményzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A Kormany tgyrendje szerinti el6zetes egyeztetés keretében a minisztériumok (kormanyhivatalok) el6zetes vélemény
kikérése céljdbdl megkuldott elSterjesztéseit, jelentéseit, illetve miniszterirendelet-tervezeteit (a tovabbiakban:
tervezet) a Kormanyirodat irdnyité helyettes allamtitkar elektronikus uton fogadja.

A Kormanyirodat iranyité helyettes allamtitkar a tervezet el6zetes szakmai véleményezése sordn gondoskodik az
igazsagligyi és magdanjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkdr, az EU- és nemzetkozi igazsagligyi
egylttmukodésért felelds helyettes allamtitkar, a kozjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar, a kbzigazgatasi
stratégidért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa tartozo egyes szervezeti egységek, valamint az elGterjesztés
tartalmatél fuggdéen a Nemzetgazdasdgi Minisztérium (a tovabbiakban egyitt: érintettek) véleményének
beszerzésérdl.

Az érintetteknek a tervezettel kapcsolatos révid véleményt és érdemi javaslatot tartalmazoé allaspontjukat — az
Ugyintézd nevét és elérhetdségét is feltiintetve —, amennyiben a Kormanyirodat iranyitd helyettes allamtitkdr mas
hatdridét nem jelez, soron kivil, de legkésébb 3 munkanapon belll elektronikus uton kell eljuttatniuk a
Kormaényirodat irdnyit6 helyettes dllamtitkar altal kijelolt személy részére.

A Kormanyirodat irdnyité helyettes dllamtitkar a beérkezett vélemények figyelembevételével a tervezet kdzigazgatasi
egyeztetésre bocsathatésaga és honlapon torténé kozzététele targydban hozott dontésrél a tervezetet elékészitd
minisztériumot (kormanyhivatalt) tajékoztatja.

Ha a Kormanyirodat iranyité helyettes allamtitkar és a kozigazgatasi stratégidért felel6s helyettes allamtitkar
észrevételei kdzott egyeztetés soran fel nem oldhaté véleménykiilonbség marad fenn, a kdzigazgatasi allamtitkar
egyeztetést tart és a kdzigazgatasi allamtitkar tesz javaslatot a minisztérium egységes élldspontjara.

A minisztériumok (kormdanyhivatalok) tervezeteinek a Kormany igyrendje szerinti véleményezése sordn az egységes
hivatali lldspont érvényesiilése érdekében a beérkez6 tervezeteket a Kormanyirodat irdnyitd helyettes allamtitkér
elektronikusan megkiildi a helyettes allamtitkaroknak.

A helyettes dllamtitkdr a véleményét megkiildi a Kormanyirodat iranyitd helyettes allamtitkarnak.

Ha egy éllamtitkér tobb helyettes allamtitkart irdnyit, a Kormanyirodat irdnyitd helyettes allamtitkar — az (1) bekezdéstdl
eltéréen - az allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo, az allamtitkar &ltal a kormanyzati dontés-elékészités soran
kapcsolattartasra kijelolt helyettes allamtitkarnak kiildi meg a beérkezd tervezeteket.

Ha egy allamtitkdr tobb helyettes allamtitkart irdnyit, a (3) bekezdésben megjeldlt helyettes allamtitkar a beérkezé
tervezetet — szlikség szerint — megkiildi az allamtitkar irdnyitasa ala tartozé helyettes allamtitkarnak.

Ha egy allamtitkdr tébb helyettes allamtitkdrt irdnyit, az dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé helyettes allamtitkdrok
egységes véleményét — a (2) bekezdéstdl eltéréen — a (3) bekezdésben megjeldlt helyettes dllamtitkar kiildi meg a
Korményirodat iranyité helyettes allamtitkarnak.

A Kormanyirodat iranyitd helyettes 3allamtitkdr a véleményezé helyettes allamtitkdrok észrevételeinek
figyelembevételével elkésziti a minisztérium egységes véleményét dsszefoglald tarcavélemény tervezetét.

Ha a helyettes allamtitkdrok észrevételei kozott egyeztetés soran fel nem oldhaté véleménykiilonbség marad fenn, a
kozigazgatasi allamtitkar egyeztetést tart. A kdzigazgatdsi allamtitkdr dontése alapjan, sziikség esetén a miniszteri
értekezlet javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes élldspontjara.
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Amennyiben az el6terjesztést, jogszabdlytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium
(kormanyhivatal) a beérkezett észrevételek targyaban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot a Kormanyirodat
iranyitd helyettes allamtitkar altal kijel6lt személy, vagy személyek képviselik. Amennyiben az egységes minisztériumi
allaspont képviselete indokolja, a Kormanyirodat iranyitd helyettes allamtitkar a képviseletre felkéri a szakterilet
szerint illetékes, illetve az egységes minisztériumi vélemény kialakitdsdban leginkdbb kdzrem(ikodd szervezeti
egységet iranyitd helyettes dllamtitkart. Az egyeztetés eredményérél az egyeztetésen részt vevo az érintett szervezeti
egység vezetdjét szoban, valamint a kdzigazgatasi allamtitkart elektronikusan tajékoztatja.

A szobeli egyeztetésen a minisztériumot képviselé személyre a feladatkoriikben érintett allami vezeték javaslatot
tehetnek a Kormanyirodat irdnyitd helyettes allamtitkarnak.

Az allamtitkarok az altaluk irdnyitott helyettes dllamtitkdrok vonatkozdsédban, a 115-116. §-ban meghatérozott
egyeztetések részletes rendjét meghatarozhatjak.

A minisztériumban el6készitett tervezetek minisztériumon beliil torténé egyeztetési rendje

A tervezetet a minisztérium szervezeti és miikodési szabdlyzataban a feladat elvégzéséért az elsdhelyi felelésként
megjeldlt, ennek hidnydban az egyébként a targykorért felel6s 6ndllé szervezeti egység (a tovabbiakban:
el6készitésért felel6s féosztdly) koteles — a targykorrel rendelkezé 6nadllod szervezeti egységek bevonasaval - el6késziteni.
Az el6készitésbe bevont szervezeti egység feladatkorének megfelel6 részanyagok, részmunkék kidolgozasaval koteles
részt venni a tervezet el6készitésében.

Atervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabdlyokkal valé rendszertani 6sszhangért és a
jogalkotas szakmai kovetelményeinek valé megfelelésért az el6készitésért felelés szervezeti egység viseli a
felel6sséget.

A tervezet belsé egyeztetését az el6készitésért felelés féosztaly — az elkészitésért felelds féosztaly vezetbjének
tevékenységét iranyito allami vezetd Utjan - végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a kozigazgatasi allamtitkart, a
kozigazgatas-stratégidért felelés helyettes allamtitkart és a minisztériumnak a Szabalyzat szerint feladat- és
hataskorrel rendelkezd helyettes allamtitkarait kell bevonni. A beérkezett véleményeket az el6készitésért felelds
szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket az 6néllé szervezeti egységek vezetdi vagy
megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes allamtitkdrok, a
helyettes allamtitkarok kozotti vita esetén a kdzigazgatasi dllamtitkdr utjan rendezik, ennek eredményét az tigyiraton
fel kell tiintetni.

Atervezetek belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hataridét kell biztositani, ettél eltérni csak kivételes esetben
kulén indokolas mellett lehet.

A tervezet kozigazgatasi egyeztetését és a kormany-el6terjesztések benyujtdsdnak elékészitését az el6készitésért
felelds féosztaly koordindlja a minisztériumok, valamint az érintett tarsadalmi szervezetek bevonasaval.

A minisztérium mUikodését szabdlyozo belsé normak el6készitése és minisztériumon belili egyeztetése a szabalyozas
targya szerint feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység feladata. Az egyeztetés soran az el6készitésért felel6s
szervezeti egység a tervezetrdl a kozigazgatdsi allamtitkdr, valamint a feladatkoriik szerint érintett helyettes
allamtitkdrok véleményét kikéri.

A minisztériumon belil torténd egyeztetés tekintetében a 115. § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell.

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kiilonbdz6 férumokra, értekezletekre a szakteriiletek anyagokat,
eléterjesztéseket csak a kozigazgatasi allamtitkar utjan kildhetnek.

A miniszter tajékoztatasat szolgalo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és mas iratokat a
kozigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggydlés dltal vélasztott vagy a kdztdrsasagi elnok altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint az
orszaggy(lési képvisel6 megkeresésére adott valasz tervezetét — a valaszaddsra nyitva all6 hatérid6 lejartat megeléz6,
a vezet6 megalapozott dontését lehetévé tevd ésszerl hataridén belll - a kdzigazgatasi allamtitkar utjan kell
felterjeszteni.

A kozigazgatasi allamtitkar Utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készité ligyintézo, az
el6készité onallo szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjeszté helyettes allamtitkar.
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120.§

121.§

122.§

Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a Kormany lgyrendje és a felettes vezetd altal el6irt hataridében
torténik.

Az ligyintézési hatarid6 a kdzigazgatasi hatdsdgi eljards és szolgaltatds altalanos szabalyairdl sz616 torvény hatdlya ala
tartozo Ggyekre vonatkozdan az iranyadd anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.

Jogszabdlyban eléirt Gigyintézési hataridé hianyaban az tigyek intézésére a vezeté altal a mlveletek kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.

A hatéridéket naptari napban (kivételesen 6raban) kell meghatdrozni. A hataridé szdmitdsanak kezd6 napja a
minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hidnyaban az elsé iktatas napja, befejezéd napja pedig a regisztralt
tovabbitds napja.

Az lgyintézé feladatainak ltemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovdhagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a beadvany az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az lgyintézd a késedelem okardl és az
Ugyintézés varhato idépontjarol felettesét tajékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkar vagy a
kozigazgatasi allamtitkdr a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatdst ad, amelyrdl az ligyben érintetteket
(gyfeleket) haladéktalanul tjékoztatni kell.

Az 6nallo szervezeti egységek tevékenységérdl a kozigazgatasi dllamtitkdr rendszeresen egységes jelentést készit, és
azt a miniszter elé terjeszti. A jelentéstétel formai kovetelményeit és technikai feltételrendszerét a kozigazgatasi
allamtitkar alakitja ki.

Egylittm(kddési kbtelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyi vezet6je és munkatarsa koteles a minisztériumi moveletek végrehajtasaban
egyUttmUkodni. Az 6nallo szervezeti egységek kozotti egylttmiikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelsek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység
allaspontja Osszehangoltan érvényesiljon, az a minisztériumi egység felelds, amelynek az Ugy intézése a
feladatkorébe tartozik vagy akit erre a miniszter kijeldlt.

A miniszter az Osszetett megkdzelitést és tobb szakteriilet szoros egyittm(ikodését igénylé feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezetdk és targykor szerint illetékes ligyintézok hatékony egyittmiikddésével
megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetSket és targykor szerint illetékes tGigyintézdket a
komplex feladat megfelel6 hataridében torténé elvégzése érdekében kiemelt egylttmiikodési kotelezettség és
felelésség terheli.

Az orszdggylilési biztosokkal valé kapcsolattartds

Az orszéggy(lési biztos és munkatarsai részére a minisztériumi hivatali egységek, a minisztériumi szervek, valamint a
miniszter irdnyitasa ald tartozé 6nallé szervezetek épiletébe torténd belépést biztositani kell, az dllampolgari jogok
orszaggy(lési biztosardl sz616 torvényben foglalt korldtozasokkal.

Az orszaggylilési biztos részére meg kell adni a lefolytatott eljarassal kapcsolatos adatokat és felvildgositasokat, a
keletkezett iratokba a mindsitésre tekintet nélkil a betekintést lehetévé kell tenni, illetve kérésére az iratokrdl
masolatot kell késziteni vagy azt részére at kell adni, az dllampolgari jogok orszaggylési biztosardl sz616 térvényben
foglalt korlatozasokkal.

Az orszaggydllési biztos altal végzett vizsgalatot eld kell segiteni. Ha a vizsgalt szerv — az orszaggydilési biztos altal
folytatott vizsgalat esetében - sajat hatdskdrében meg tudnd sziintetni a visszassdgot, de az erre irdnyuld
kezdeményezéssel nem ért egyet, a kezdeményezést az Ugy irataival egyitt koteles haladéktalanul a felligyeleti
szervhez felterjeszteni.
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123.§

124.§

M

M

A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akaddlyoztatdsa esetén a képviselet rendjére a Szabdlyzatnak a
miniszter helyettesitésének rendjére irdnyadd rendelkezései az irdnyadok. Az allamtitkarok egyideji akaddlyoztatasa
esetén a minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

Nemzetkdzi programokon a miniszter akaddlyoztatdsa esetén a minisztert — eltéré rendelkezés hidnydban - a
miniszter altal kijel6lt dllamtitkar képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakozi férumokon, a tarshatésagokkal, az 6nkormanyzatokkal és a tarsadalmi
szervezetekkel valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, dllamtitkar, helyettes allamtitkar, valamint — a
szakterlletliket érintd kérdésekben, illetve a miniszter, allamtitkar vagy helyettes allamtitkdr megbizésa alapjan - az
erre felhatalmazott, vezetdi megbizéssal rendelkezd személy képviseli.

A minisztériumnak a birésdgok és a hatdsagok elétti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelds szervezeti egység e
feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el, illetve sziikség szerint kiilsé kapacitas igénybevételével szervezik,
kivéve, ha az ligy sajatossagéra tekintettel a miniszter vagy a miniszter kabinetféndke a képviselet elldtadsara mas
szervezeti egység Ugyintézdjét jeloli ki.

Az Eurdpai Unid altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése soran a minisztérium képviseletét a miniszter irasos
meghatalmazéasa alapjan kijelolt vezeté latja el. E projektek megvaldsitdsa soran a miniszter a projektalapité
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrél.

Az Orszaggytilés bizottsaga el6tt a minisztériumot a feladatkorében érintett allamtitkdr vagy helyettes allamtitkar,
vagy az éltala kijelolt vezetd képviseli.

Az Orszaggyuilés bizottsagai eldtti képviselet modjardl, a képviseletet ellatd vezetdk listdjaval a Parlamenti Féosztalyt
legkésbbb az lilés napjan reggel 8 6raig tdjékoztatni kell.

A minisztérium sajtéval térténd kapcsolattartdsdnak rendje

A sajto tajékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevondsaval a Sajté és Kormanyzati Kommunikacios Féosztaly
végzi. A Szabalyzat eltér6 rendelkezése hidnyaban a sajté részére téjékoztatdst a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar,
az dllamtitkarok és a kormanyszoévivé adhat.

A miniszter és a kormanyzati kommunikacioért felelds allamtitkar — az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen — indokolt
esetben, elsésorban helyettes allamtitkdri szint(i vezet6t is kijelolhet a sajté tajékoztatasa céljabol.

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben interjut — a kormanyzati kommunikacioért felelés allamtitkar
eltéré dontése hidnydban - csak a Sajtdé és Kormdnyzati Kommunikacidés Fdosztdly szervezésében lehet adni.
A minisztérium nevében a miniszter és az allamtitkarok, egyideji akadalyoztatasuk esetén a feladatkorrel rendelkezé
helyettes allamtitkar nyilatkozik. Ett6l eltérni a kormdnyzati kommunikdciéért felelés allamtitkdr elézetes
engedélyével lehet.

Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szdmara készitett, szakmai, jellemzéen a
hatdlyos el6irasokat ismertetd, vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl késziilt irdsos anyagok
tekintetében.

A sajté utjan nyilvdnossadgra hozott kozlemény kiaddsardl, ujsagirdi kérdés megvélaszolasardl, nyilatkozat
kozzétételérdl a Sajtd és Kormanyzati Kommunikdaciés Féosztaly gondoskodik a feladatkor szerint illetékes helyettes
allamtitkar el6terjesztését és a kormanyzati kommunikdacidért felelds allamtitkar jovahagyasat kdvetden.

A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos valaszt a feladatkore szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete alatt all6 szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti el6
a torvényes hataridében. A valaszoknak a sajtbhoz torténd eljuttatdsardl a Sajté és Kormanyzati Kommunikacios
Féosztaly gondoskodik a (4) bekezdés szerinti eljardsrendben.
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VIl. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

125.8 (1) A miniszter a Szabdlyzat hatdlybalépését kovetd 60 napon belil kiadja
a) aminisztérium hazirendjét,
b) aszemélyligyi szabalyzatot,
c) azirat- és adatkezelési szabdlyzatot,
d) agazdalkodasi keretszabdlyzatot,
e) adontésértékelési szabdlyzatot, valamint
f) azellen6rzési szabdlyzatot.
(2) Az (1) bekezdésben szerepld szabalyzatokon tul a miniszter tovabbi szabalyzatok kiaddsarél is rendelkezhet.

126.8 (1) Az 6ndlld szervezeti egység vezetdje jelen utasitas végrehajtasara, igy kiilonosen az egyes osztalyok feladatkérének
meghatdrozasara a Szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 30 napon belil igyrendet készit.
(2) Azlgyrendet az 6nall6 szervezeti egység vezetdje irja ald, és jovahagydsra a tevékenységét irdnyité allami vezetd elé
terjeszti; majd a jévahagyott tigyrendet mésolatban megkdldi a kdzigazgatasi allamtitkarnak.
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2. fliggelék

A Kbzigazgatdsi és Igazsdgligyi Minisztérium szervezeti egységeinek feladatai

1.1. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.0.2. Ellenérzési Féosztdly

. Az Ellendrzési Féosztaly a minisztérium belsd ellenérzési egysége.

Az Ellenérzési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

a)

b)

ellatja a Kozigazgatasi és lgazsdgligyi Minisztérium lgazgatds koltségvetési cim, a fejezeti kezelés( elirdnyzatok,
elkilonitett allami pénzalapok belsé ellenérzését, illetve ellenérzést végez a Kozigazgatési és lgazsagligyi
Minisztérium fejezethez tartozd és a minisztérium irdnyitasa vagy felligyelete alatt miikodé koltségvetési
szerveknél, valamint a miniszter felligyelete ala tartozo koltségvetési elSiranyzatokbdl céljelleggel juttatott
tdmogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a tamogatasok lebonyolitasaban részt
vevl szervezeteknél;

az a) pontban meghatéarozott belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénzligyi, rendszer- és
teljesitmény-ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket, valamint a felligyelt koltségvetési
szerveknél az éves elemi koltségvetési beszdmolodkra vonatkozdan - a rendelkezésre allé kapacitasra figyelemmel
- megbizhatdsagi ellendrzéseket végez;

tanacsadé tevékenysége sordn — a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok és a belsé ellendrzési kézikdnyvben
rogzitettek szerint — elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban, valamint
ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockazati tényezék, hidnyossdgok megsziintetésére;

vizsgdlja és értékeli a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzési rendszerek kiépitését,
mUkodését, jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelését;

vizsgdlja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek mikodésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

vizsgadlja a rendelkezésére 4ll6 eréforrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat, valamint az elszamolasok,
beszdmoldk megbizhatosagat, a kozpénzek rendeltetésszerli, hatékony, eredményes és gazdasagos
felhasznélasat, a jogszabalyok és belsé utasitasok betartasat;

elkésziti a kockdzatelemzéssel aldtamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, valamint a fejezet 6sszefoglalod
éves ellenbrzési tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrél elkésziti a minisztérium ellendrzési jelentését és
a fejezet éves Gsszefoglalo jelentését;

nyomon koveti a belsé ellenérzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvalositasat;
gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasardl, az ellenérzési dokumentumok meg6rzésérdl;

elkésziti a belsé6 ellenérzési kézikonyvet és rendszeresen gondoskodik annak felllvizsgalatarodl.

1.1.0.3. Nemzeti Biztonsdgi Felligyelet

a)

b)

. A Nemzeti Biztonsagi Felligyelet egyes kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében:

elldtja az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete (a tovabbiakban: NATO), a Nyugat-eurépai Unié (a tovabbiakban:
NYEU), az Eurépai Unié Tanacsa és az Eurdpai Bizottsag, valamint az EURATOM (a tovabbiakban egyiitt: EU), illetve
az EUROPOL vonatkoz6 biztonsagi szabalyzataiban a nemzeti biztonsagi hatésagok szdmadra el&irt miveleteket;
elldtja a NATO, a NYEU és az EU vonatkozé biztonsagi szabalyzataiban a nemzeti iparbiztonsagi hatésagok
szamdra eldirt mveleteket;

ellatja az allamtitkot vagy szolgdlati titkot képezd minésitett adatok védelmének szakmai felligyeletét;
engedélyezi a hataskorébe tartozo kilfoldi minésitéssel és jeloléssel ellatott adatok kezelését, illetve az ilyen
adatok kezelésére szolgald elektronikus rendszerek hasznalatbavételét;

kiallitja, illetve nyilvantartasba veszi a kilfoldi mindsitéssel és jeldléssel ellatott adatok felhasznéloi részére a
személyi biztonsagi tanusitvanyt és az errél sz616 igazolast;
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a)

b)

jogszabalyban meghatdrozott feltételek fenndlldsa esetén, az arra jogosult gazdalkododszervezet részére
telephely biztonsagi tanusitvanyt allit ki;

hatosagi ellenérzéseket hajt végre, amelyek soran vizsgalja a kilféldi mindsitéssel és jeldléssel ellatott adatok,
valamint az allamtitkot vagy szolgdlati titkot képezé mindsitett adatok védelmére vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések betartasat;

kivizsgalja a kulfoldi mindsitéssel és jel6léssel elldtott adatok, valamint az dllamtitkot vagy szolgalati titkot képezé
mindsitett adatok elvesztésével, illetéktelen személy tudomasara jutasaval, illetve a biztonsdg megsértésével
kapcsolatos eseményeket, sziikség esetén intézkedést kezdeményez.

. A Nemzeti Biztonsagi Felligyelet eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében:

kdzrem(kodik a mindsitett adatok cseréjével jaré kétoldald vagy tobboldald nemzetkdzi biztonsagi
megallapodasok, tovdbba valamennyi olyan nemzetkozi szerz6dés el6készitésében, amely mindsitett adatot is
érint;

kdzrem(ikodik a NATO és az EU altal kialakitott, illetve Uzemeltetett kozponti elektronikus rendszerek
magyarorszagi végpontjaira vonatkoz6 kovetelmények érvényesitésében, valamint az ilyen rendszerekre
vonatkozé kovetelmények kidolgozasdban.

. A Nemzeti Biztonsagi Felligyelet egyéb feladati korében az illetékes szervekkel egylittmiikodve gondoskodik a

kilfoldi mindsitéssel és jeloléssel ellatott adatok, valamint az dllamtitkot vagy szolgalati titkot képezé mindsitett

adatok védelmi kdvetelményeinek oktatasardl és a sziikséges tovabbképzések megszervezésérdl.

1.0.1. A MINISZTER KABINETFONOKENEK IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.0.1.1. Miniszteri Kabinet

a)
b)
<)
d)
e)

f)

. A Miniszteri Kabinet:

részt vesz a kormanyzati kommunikécié stratégidjanak kialakitasaban;

elésegiti a kormdanyzati kommunikacié napi mikodését;

részt vesz a miniszter személyét érintd sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitdsdban, értékelésében;
felelds a lakossagi kapcsolattartasért;

el6késziti a miniszter bel-és kiilfoldi programjait és iranyitja azok megszervezését;

hattéranyagot készit a miniszter programjaihoz, amelyhez informaciokat kérhet a minisztérium, valamint a
kormdnyzat szervezeti egységeitol;

kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, tdjékozéddik az ott folydé munkardl, adatokat,
hattéranyagokat kérhet télik, iratbetekintési joggal rendelkezik;

munkatarsai részt vesznek — allami vezeté meghivdsara — a minisztérium vezetéi értekezletein;

eljar a miniszter altal meghatarozott Ugyekben, részt vesz a miniszter altal meghatarozott projektek
koordinalasban;

kapcsolatot tart a Kormany mas szerveivel;

figyelemmel kiséri és a miniszter dltal meghatarozott médon ellenérzi a minisztérium gazdalkodasat;

el6segiti a miniszter parlamenti szerepléseit.

. A Miniszteri Kabinet felel a tdrca minden olyan tevékenységéért, amely a 2011-es magyar EU-elndkségre vald

felkésziiléssel, valamint az elnokség lebonyolitasaval kapcsolatos. Ennek keretében 0sszehangolja a tarca szervezeti

egységeinek EU-elnokséggel Osszefliggd munkajat és folyamatosan tajékoztatja a minisztert az EU-elndkséggel

kapcsolatos ugyekrél és teenddkrél. Az elndkségi miveletekkel Osszefliggé intézkedéseirél — a térca hatékony

EKTB-képviseletének ellatasa érdekében - folyamatosan tdjékoztatja az EU- és nemzetkozi igazsagligyi egytttmikodésért
felelds helyettes dllamtitkart.
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1.0.1.1.1. Tdrsadalmi Kapcsolatok Osztdlya

A Téarsadalmi Kapcsolatok Osztalya:

a) intézi és nyilvantartja a minisztériumba érkez6, mas szervezeti egység feladatkorébe nem tartozd irasbeli
panaszokat, kdzérdekl bejelentéseket, javaslatokat és egyéb beadvanyokat;

b) ugyfélfogadast tart;

c) segiti a civil szféra és a minisztérium kozotti kdlcsonds informécidatadast;

d) a MinisztereInokséget vezeté allamtitkar feliigyelete mellett részt vesz a miniszterelnéknek cimzett lakossagi
panaszok, kdzérdekl bejelentések, javaslatok és egyéb kérelmek elintézésében.

1.0.1.2. Miniszteri Titkdrsdg

A Miniszteri Titkarsag:

a) aminiszter kabinetfénoke altal meghatarozott médon ellatja a miniszter személyével kapcsolatos adminisztrativ
teenddket;

b) szervezi a miniszter nyilvdnos és nem nyilvanos programjait;

c) kezelia miniszterhez cimzett dokumentumokat;

d) végzi a miniszteri iktatast és dokumentumtovébbitast;

e) koordinalja a miniszter személyével kapcsolatban felmeriilé egyeztetést, kapcsolattartast.

1.1.1. A KORMANYIRODAT IRANYITO HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.2. Kormdnyiroda
1. A Kormanyiroda féosztalyként m(ikodd 6nalld szervezeti egység.

2. A Kormdényiroda kodifikaciés feladatai kdrében:

a) el6késziti — a jogalkotasrol és az elektronikus informaciészabadsagroél sz616 jogszabalyok kivételével - a hivatalos
lapokra és a hivatalos jogszabalygyujteményekre vonatkozd jogszabalyokat;

b) el6késziti a miniszterelndk rendeleteit és hatarozatait;

c) jovahagyasra felterjeszti a minisztériumok és a kormanyhivatalok szervezeti és m(ikodési szabalyzatait;

d) el6késziti a Kormany munkatervének és torvényalkotasi programjénak javaslatat;

e) el6késziti, illetve véleményezi a koziratok kezelésével 6sszefliggé jogszabalyok tervezetét, meghatarozza az
iratkezeléshez sziikséges metaadatokat, az iratkezelés egységesitése és elektronizadlasa targydban részletes
ajanlasokat dolgoz ki;

f) szakmai segédleteket, mintaszabalyzatokat és irattari terveket dolgoz ki a kozfeladatot ellatd szervek egyes
tipusai szamdra;

g) megvizsgalja és egyetértésre felterjeszti a kdziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz6l6 1995. évi LXVI. térvény szerint kiadasra keriilé egyedi, egységes iratkezelési szabalyzatokat, egységes, vagy
minta irattdri terveket.

3. A Kormanyiroda koordinacios és funkciondlis feladatai korében:

a) elldtja a Kormany munkatervével és a programozasi-munkaszervezési dontéseivel Osszefliggd igazgatasi
mlveleteket, folyamatosan nyomon koveti e dontések id6szer( végrehajtasat;

b) nyilvantartia a Kormany dontéseit, nyomon koveti azok végrehajtasat és javaslatot tesz a kodzigazgatdsi
allamtitkérnak a sziikséges intézkedésekre;

c) kozigazgatasi egyeztetés koordindlasaval kapcsolatos miiveletek kozott Gsszedllitja és képviseli a kormanyzati
dontés-el6készitési tervezetekkel kapcsolatos, egyeztetett dlldspontot tartalmazé minisztériumi véleményt;

d) elldtja a kormany-eléterjesztés- és miniszteri rendelettervezetek el6zetes szakmai egyeztetését, és javaslatot tesz
azok kdzigazgatasi egyeztetésre bocsathatdsaga targyaban;
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az el6zetes szakmai egyeztetés és a kozigazgatasi egyeztetés soran gondoskodik a jogi, 6sszkormanyzati és a
Kormany déntéseiben meghatarozott kovetelmények érvényesitésérél, valamint ellenérzi, hogy a javasolt dontés
végrehajtasanak feltételei teljeskoriien biztosithatoak-e;

alkotmanyossagi, jogi, 6sszkormanyzati és a Kormany tgyrendjének valé megfeleléségi szempontok alapjan
elemzi a kdzigazgatasi allamtitkéri értekezlet és a Kormany Ulése napirendjére javasolt, illetve a napirenden
szerepl6 el6terjesztéseket, és komplex szakvéleményt készit a kdzigazgatdsi allamtitkar és a miniszter felkészitése
céljabdl;

el6késziti alairasra a felterjesztend6 kormany-, miniszterelndki és miniszteri jogszabalyok, dontések tervezetét;
kozrem(kodik a benyudjtasra megkildott torvényjavaslatok és orszaggy(lési hatdrozati javaslatok
ellendrzésében, abbdl a szempontbdl, hogy megfelel-e a Kormany dontésének, illetve a jogszabalyszerkesztés
kdvetelményeinek, illetve az Orszaggylés édltal meghatarozott feltételeknek;

elldtja a kdzigazgatasi dllamtitkari értekezlet, valamint a Kormény llésének szervezésével és lebonyolitdsaval
kapcsolatos, a Kormanyzati Iratkezelési Féosztaly feladatai kozé nem tartozé miveleteket;

ellenérzi az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasat a kozponti dllamigazgatasi szerveknél;

szakmailag koordindlja a kdzigazgatasi hivatalok iratkezelési ellenérzési tevékenységét;

évente értékeli a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének helyzetét, amelynek soran elkésziti az éves miniszteri
értékelés tervezetét, tajékoztatodt készit a kozfeladatot ellatd szervek részére, el6késziti a miniszter kozfeladatot
ellato szerveknek széld éves szakmai tajékoztatojat, részletes ajanlasokat készit az iratkezelési rendszerekkel
kapcsolatosan;

részt vesz az iratkezelésért felelGs és az iratkezelést végz6 személyek szakmai képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos koncepcidk kidolgozéasaban;

ellatja a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverek megfeleléségét tanusito szervezetek
kijelolésében a minisztert segitd kijel6lési bizottsdg munkdjaval 6sszefliggé adminisztrativ mliveleteket, ellenérzi
a tanusitdsi tevékenységet.

1.1.1.3. Parlamenti Titkdrsdg

a)
b)
Q
d)

. A Parlamenti Titkarsag féosztalyként mikdds ondlld szervezeti egység.

. A Parlamenti Titkdrsag koordinaciés feladatai korében:

részt vesz a miniszterelndk és a miniszter parlamenti tevékenységének elékészitésében;

megszervezi a miniszterelnok és a miniszter helyettesitését az azonnali kérdések 6rdjaban;

eljar a Kormany parlamenti munkajanak 6sszehangolasat célzé miniszteri miveletek elldtasa érdekében;

az érintett minisztériumok bevondasaval gondoskodik a Kormany torvényjavaslatainak, orszaggylési hatérozati
javaslatainak, jelentéseinek az Orszédggy(léshez torténd benyujtasardl, ennek sordn ellendrzi a benyujtasra
megklildott elSterjesztéseket abbdl a szempontbdl, hogy megfelelnek-e a Kormany dontéseinek, illetve a
jogszabalyszerkesztés kovetelményeinek;

kozremikodik a Kormany torvényalkotasi programjanak elékészitésében, elfogadasat kovetéen gondoskodik az
Orszaggylilés eInokéhez torténé megkildésérdl, kozremikodik a program végrehajtasanak ellenérzésében;
intézi a Kormény 4ltal benydujtott térvényjavaslatokhoz és orszaggy(ilési hatérozati javaslatokhoz benyujtott
modositd és kapcsolddd moddosité javaslatokkal kapcsolatos kormanyzati alldspontrél az  érintettek
tdjékoztatasat;

ellatja az Ulésszakok el6készitésével kapcsolatos kormanyzati kozrem(ikddést igényld szervezési miveleteket;
figyelemmel kiséri az Orszaggytilés és bizottsagai tléseit, részt vesz az liléseket el6készité forumok (hazbizottsag,
bizottsagi elndki értekezlet) munkdjaban, a hazbizottsag Ulésén kozremUlkddik a Kormény képviseletének
elldtasaban;

intézkedik a bizottsagi és képviseldi 6nallod inditvanyokkal kapcsolatban a Kormény képviseletének elldtasa
érdekében, sziikség esetén javaslatot tesz a Kormany képviseléjének kijeldlésére;

kozremukodik az Orszaggy(ilés, valamint az Alkotménybirdsag — a torvényalkotdsra kihaté — dontéseibdl a
Kormany szdmara kovetkezé miveletek nyilvantartasaban, valamint a végrehajtas figyelemmel kisérésében;
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k)

m)

el6késziti a valaszado kijelolésére irdnyuld vezetdi dontéseket a napirenden kivili felszélalasokra, valamint
sziikség esetén az interpellaciokra, kérdésekre, és intézi a Kormany tagjai napirenden kivili felszélaldsainak
bejelentését;

elldtja a miniszterelnokhdz, a miniszterhez és a tarca nélkuli miniszterhez benyujtott interpelldcidkkal,
kérdésekkel és azonnali kérdésekkel kapcsolatos szervezési mlveleteket, a minisztérium érintett szervezeti
egységeinek bevondsa mellett gondoskodik a napirenden kiviili felszélaldsokra, valamint az interpellacidkra,
kérdésekre, azonnali kérdésekre adandé miniszterelndki és miniszteri valaszok el6készitésérdl;

koordindlja a miniszter altal az Orszaggy(iléshez benyujtott el6terjesztések parlamenti vitadjat, Ggyel arra, hogy a
hazszabdly altal az eldterjesztének biztositott jogok és eldirt kotelezettségek gyakorldsa, illetéleg teljesitése
hataridében torténjen meg;

folyamatos munkakapcsolatot tart fenn a minisztériumok parlamenti munkajdban részt vevé szervezeti
egységeivel és az Orszaggytilés Hivatalaval;

tdjékoztatast ad az Orszaggy(ilés mlikodésével kapcsolatos kérdésekrdl, gondoskodik az Orszaggy(ilés munkdja
soran keletkezé iromdanyoknak a vezetdk, illetve az érintett munkatérsak részére torténd, sziikség szerinti
megkdildésérdl.

1.1.1.4. A KormdnyzatiIratkezelési F6osztdly

1. A Kormanyzati Iratkezelési Féosztaly funkciondlis feladatai korében:

a)
b)
<)

d)

ellatja a minisztériumban a nyilt irat-, és mindsitett adatkezelés felligyeletét és felel ennek szabalyozasaért;
rendszeresen ellenérzi a nyilt és a mindsitett iratok kezelését és irattdrozasat a szervezeti egységeknél;

elvégzi a Kormény és a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet Gléseihez kapcsolddo elbterjesztések, hatarozatok,
rendeletek, jelentések, tajékoztatok érkeztetését, iktatasat, tdrgymutatdzdsat, név szerinti elosztélistak alapjan
gondoskodik a cimzettekhez valé eljuttatasrol;

tételesen selejtezi a ¢) pontban felsorolt — a féosztalyon nyilvantartott — iratok visszakildott és felesleges
példanyait;

dontésre el6késziti a minisztérium irattaraiban taldlhato iratokra vonatkozd megismerési, kutatdsi kérelmeket és
nyilvantartja a kiadott engedélyeket;

nyilvantartja a minisztérium munkatarsainak személyi biztonsagi tanusitvanyait és felhasznaldi engedélyeit;
alkalmazésgazddja a KIR3-iktatorendszernek, szakmai tdmogatast nyujt a felhasznaldknak, karbantartja és
nyilvantartja a jogosultsagokat, kapcsolatot tart a fejleszt6 céggel;

gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt és mindsitett iratok atvételérdl, szakszeru
taroldsarol, igény esetén az irattari anyagok kiadasardl és visszavételérdl;

elldtja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (hitelesitett iktatokonyvek, bélyegzok);

a levéltari torvényben foglaltaknak megfeleléen végrehajtjia a minisztériumban és jogel6d szervezeteinél
keletkezett maradando érték iratok levéltari dtadasat, illetve a sziikséges selejtezést;

gondoskodik a kiilsé szervektél érkezé kiildemények atvilagitasarol, atvételérél, azok csoportositasarol szervezeti
egységek szerint, a kildemények szamitdgépes érkeztetésérdl, a kézbesitékonyvekbe valdé bejegyzésrél, a
kildemények kézbesitésérdl a minisztérium éplileteibe;

dsszegydijti a szervezeti egységek postai Gton, illetve az Allami Futarszolgalat altal tovabbitandé kiildeményeit, és
gondoskodik ezek postai feladadsarol;

atruhazott hataskorben felllvizsgalja a minisztérium irattdraban 6rzott, mindsitett iratainak mindsitését, illetve
javaslatot tesz az iratok minésitésének fellilvizsgalatot kbvetd szintjére, vagy torlésére;

nyilvantartja a kilsé engedélyhez kotott titkos informaciogyujtésre irdnyuld el6terjesztéseket és miniszteri
hatarozatokat.
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1.1.2. A KOZIGAZGATASI STRATEGIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.2.2. Kormdnyzati Szakpolitikai és Nemzetkdzi F6osztdly

a)

b)

d)

a)

b)

d)

a)

b)

. A Kormanyzati Szakpolitikai és Nemzetkozi Féosztaly kozigazgatdsi szakpolitikai koordinacids feladatkorében:

a helyettes allamtitkar utjan a kdzigazgatasi allamtitkar részére szakmai javaslatokat tesz, illetve kezdeményezi a
sziikséges egyeztetéseket, és a hatastanulmanyok elkészitését;

szakpolitikai szempontbdl véleményezi a kormany-el6terjesztések és miniszteri rendeletek tervezeteit és
szakpolitikai szempontbdl javaslatot tesz azok kdzigazgatési egyeztetésre bocsathatdsdga targydban;

az elézetes szakmai egyeztetés és a kozigazgatasi egyeztetés soran gondoskodik az &ltaldnos kormanyzati
kozpolitikdnak, az &tldthaté dllam kovetelményének, valamint az egyenldé bandsmdd elbsegitésének vald
megfelel6ség érvényesitésérdl, valamint arrdl, hogy a javasolt dontés végrehajtasdnak feltételei teljeskoriien
biztosithatéak-e;

a kozigazgatasi dllamtitkdr és a miniszter kozigazgatdsi dllamtitkari értekezletre, illetve korménytiilésre, valamint a
Kormany kabinetjeire torténé szakpolitikai felkészitése érdekében részt vesz a felkészité feljegyzések
elkészitésében, szakpolitikai véleményt biztosit;

szervezi, illetve kozremUkodik az dllamigazgatasi egyeztetés sordn fennmaradd véleményeltérések feloldaséban;
ellatja a minisztérium képviseletét szakmai-agazati forumokon;

napi kapcsolatot tart az érintett minisztériumokkal, képvisel6je dtruhazott jogkdrben meghivottként tanacskozasi
joggal részt vesz a miniszteri és mas fontosabb vezetéi értekezleteken, felkérés alapjan részt vesz a
minisztériumok és mas szervezetek ltal szervezett szakiranyu programokban;

folyamatosan figyelemmel kiséri az 6sszkormdanyzati érdekek érvényesiilését, ennek keretében az érintett
4gazatoktdl tajékoztatast, informacidt kérhet;

tdjékoztatja a minisztérium szervezeti egységeit a minisztériumok miikodésével kapcsolatos aktudlis
szakmai-agazati kérdésekrdl;

kozrem(ikodik a gazdasag, a tarsadalom, illetve a kornyezet fejlédésére jelentés hatast gyakorld, tarcakozi
egylttmUikodést igénylé kormanyprogramok és fejlesztési célkitlizések eldkészitésének, megvaldsitasanak és
értékelésének 6sszehangolasaban;

gy(jti, rendszerezi és elemzi a Kormany programjanak, illetve munkatervének végrehajtasat befolyasolo
tarsadalmi, gazdasagi és kornyezetei jelenségeket, gazdasadg-tarsadalompolitikai és kornyezetpolitikai
szakirodalmat.

. A Kormanyzati Szakpolitikai és Nemzetkozi Fosztaly hataselemzési feladatkorében:

kidolgozza a kormanyzati jogalkotdsi folyamatdban a hatdselemzési rendszer médszertanat és
folyamatszabdlyozasat;

Osszehangolja a hataselemzési rendszerrel kapcsolatban a kormdnyzati munkdban felmerilé statisztikai
informacids, modszertani, folyamatszabalyozési, szervezeti, és mas relevans kérdések kidolgozasaval kapcsolatos
mdveleteket, iranyitja a kapcsolattartast és indokolt esetben felhasznélja a kiilonb6zé tudomanyos-szakmai
kutatémdhelyek, és mas szerepl6k ezeket illetd szakmai munkajat;

Osszehangolja a kiemelt jelent6ségl jogszabdlyok, tervezetek, el6terjesztések, illetve egyéb anyagok
hatasvizsgalataval 6sszefliiggd muveleteket;

figyelemmel kiséri a kozponti kozigazgatas hatasok elemzésével osszefliggé feladatellatasat, és szilkség esetén
Osszehangolja a hatasvizsgalati tevékenység hatékonysaganak noveléséhez sziikséges miveletek végrehajtasat.

. A Kormanyzati Szakpolitikai és Nemzetkozi Fosztaly nemzetkozi tigyekkel kapcsolatos feladatkorében:

szervezi, el6késziti és koordindlja a minisztérium éves nemzetkozi tevékenységét és biztositja a minisztérium
nemzetkozi tevékenységének dsszehangolasat;

a szakmai teriiletek és a felsévezeték bevonasaval minden év december 15-ig Osszeallitia a minisztérium
kovetkezd évre vonatkozd kiutazasi és fogadasi tervét, valamint Osszedllitia a minisztérium nemzetkozi
tevékenységérdl szold éves jelentést és (a targyévet kovetd év) janudr 10-éig a helyettes allamtitkar utjan
felterjeszti a kozigazgatasi allamtitkarhoz;
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<)

d)

a miniszter feladat- és hataskore szerint elldtand6 tgyekben kapcsolatot tart kiilfoldre akkreditalt magyar
kulképviseletekkel, Budapestre akkreditalt kulfoldi képviseletekkel, valamint nemzetkdzi szervezetekkel és
biztositja a szlikséges szakmai tajékoztatast;

kdzremUkodik a minisztérium eurépai unids kormdényzati tevékenységében, az EU 20711-es elndkségi
felkésziilésében és az elndkségi programok lebonyolitdsdban;

felhatalmazads szerint képviseli a minisztériumot az egyes szakbizottsdgokban és a kétoldalu korménykdzi vegyes
bizottsdgokban, elldtja a tobb szervezeti egységet érintd nemzetkdzi miveletek 6sszehangoldsat és
lebonyolitasat;

az illetékes szervek, tarstarcdk és mas allamigazgatasi szervek bevondsaval az éves nemzetkdzi programban
meghatarozottak szerint részt vesz, illetve el6késziti a minisztérium felsé vezet6i szintli nemzetkozi
tdrgyaldsainak szakmai anyagait, amelynek keretében gondoskodik az e targyaldsokbdl eredé muveletek
végrehajtasardl, illetve végrehajtatasardl, valamint — sziikség szerint — az e targyalasokrol szo6lo tajékoztato
jelentéseknek a Kormany, illetve a minisztérium vezetése szamara torténd elékészitésérdl;

tdjékoztatja a minisztérium allami vezetdinek nemzetkdzi targyaldsairdl a minisztérium illetékes szervezeti
egységeit, az érintett tarstarcdkat és mas allamigazgatasi szerveket;

a Miniszteri Kabinettel egyeztetve ellatja a minisztérium felsd szintl vezet&inek és munkatarsainak kiutazasaival
és a kiilféldi partnerek fogadéasaval kapcsolatos protokollaris teenddket, illetve abban - az Allami Protokollal
egyuttmuakodve — kozremUkodik;

megszervezi a felsszint(i és szakértdi targyaldsokhoz sziikséges tolmdcsoldsi szolgaltatasokat, szervezi a
minisztérium hataskorébe tartozé konferencidkat, rendezvényeket, és kezeli a protokoll- és ajandékraktar
készletét;

a miniszter feladat- és hataskorében kozremUikddik nemzetkozi szerz6dések és annak nem mindsilé nemzetkozi
megallapodésok el6készitésében, vezeti a minisztérium nemzetkozi kapcsolataival 6sszefliggd nyilvantartasokat,
szolgaltatast nyujt azok anyagai alapjan, tovabba végzi a minisztérium felsé vezetésének nemzetkozi levelezését,
illetve abban kézrem(ikodik;

az OECD-szervezetet érintéen az OECD Kozigazgatasi Bizottsdgaban valamint a MENA-albizottsagban biztositja
és szakmailag el6késziti a minisztérium képviseletét.

1.1.2.3. K6zigazgatds-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztdly

1. A Kozigazgatds-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly funkciondlis feladatai korében felel:

a)

b)

az egységes kozigazgatas-fejlesztési stratégia kidolgozasaért és annak végrehajtasaért, tovabba a kozponti
kozigazgatas tovabbfejlesztéséért, amelynek keretében

aa) az érintett minisztériumokkal k6zdsen javaslatot tesz a Kormany egységes kdzigazgatas-fejlesztési politikajéra,
ab) el6késziti az e politika végrehajtasat szolgald jogalkotasi, pénziigyi és programozasi intézkedéseket,

ac) folyamatosan ellenérzi és értékeli a meghozott intézkedések végrehajtasat, melyrdl kétévente beszamoldt
készit a miniszter részére;

a korményzati mikodés tovabbfejlesztéséért;

a kormanyzaton bellli &gazati stratégiaalkotds és a stratégidk végrehajtasat figyelemmel kisérd
monitoringrendszer 6sszehangolasaért.

2. A Kozigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly kozigazgatas-fejlesztés feladatkdrében:

a)
b)

kidolgozza a kdzigazgatas-fejlesztési stratégiat;

az Ugyfélbarat kozigazgatas, az atlathatd allam és az egyenlé banasmdéd megteremtése, illetve eldsegitése
érdekében kidolgozza a kdzigazgatasi szolgaltatdsok és hatdsagi eljarasok korszer(sitése és ésszer(sitése korébe
tartozo intézkedési terveket, tovabba intézkedési javaslatokat készit a biirokracia csokkentésére;

a kozponti kdzigazgatas tovabbfejlesztéséért valo felel6ssége keretében elkésziti a kdzponti kdzigazgatds
fejlesztési koncepcidjat és annak a végrehajtasat szolgalo intézkedési tervet;

kidolgozza a kozigazgatdsi mindségpolitika elveit, valamint a mindségbiztositasi eljarasok alkalmazasanak
szakmai és modszertani szabalyait;

kialakitja az egységes kdzigazgatasi szolgéltatasi politikat;



10628

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 70. szdm

a)

b)

részt vesz a szolgaltatd allam kialakitdsdhoz sziikséges kozigazgatasi szolgdltatasi és informatikai stratégia
kialakitadsaban;

gondoskodik a kbzigazgatas-fejlesztés és -korszerUsités kormanyzati feladatainak 6sszehangolasardl;
érvényesiti a kormanyzati dontés-el6készités sordn a kdzigazgatds-korszerdsitési kdvetelményeket;

javaslatot tesz a korszer(i szervezetfejlesztési, igazgatdsi modszerek és eljarasok alkalmazasara; szakmai
modszertani szempontokat érvényesit a kdzigazgatasi szervek kdzigazgatds-szervezési és minéségfejlesztési
tevékenységében;

javaslatokat tesz az adminisztrativ terhek csokkentését szolgalé kormanyzati intézkedések megvaldsitasara;
véleményezi a kbzigazgatasi szolgaltatasok elektronizaldséra vonatkozo javaslatokat;

részt vesz mas kozponti kozigazgatasi szervek szervezet- és miikodtetésfejlesztési intézkedéseinek
elékészitésében;

gondoskodik a tarsadalmi-gazdasagi partnerek bevonasardl;

részt vesz az Eurdpai Unié kormdnyzati részvétellel m(ikédé intézményei dontéshozatalaban, a kormanyzati
allaspont kialakitasdban és képviseletében a kbzigazgatas-fejlesztési feladatkdrébe tartozo teriileteken;
gondoskodik a kdzigazgatasi statisztikai informaciérendszer kialakitasardl, mikodtetésérdl és fejlesztésérdl;
el6késziti a miniszter irdnyitasa és felligyelete ald tartozo kézigazgatassal foglalkozo intézményekkel kapcsolatos
dontéseket és folyamatos kapcsolatot tart vellk;

ellenérzi és értékeli a Kormany kozigazgatasi szakpolitikdjanak a végrehajtasat;

feladatkorében egytttmdkodik a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltaté és Kbzigazgatasi Képzési Kozponttal;

a terlleti kozigazgatasért és valasztasokért felel6s helyettes allamtitkarral egytttmikédve gondoskodik a
kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgdltatds altaldanos szabalyai hatdlyosuldsdnak és érvényesiilésének
vizsgdlatarol;

kapcsolatot tart a k6zigazgatds-fejlesztéssel foglalkozd nemzetkdzi szervezetekkel, valamint el6késziti a helyettes
allamtitkar részvételét e nemzetkodzi szervezetek tilésein, kiilonos tekintettel az Eurdpai Kozigazgatési Halozatra
és annak munkacsoportjaira.

. A Kozigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly stratégiai tervezési és monitoring feladatkérében:

kidolgozza a kormdnyzat stratégiai tervezési rendszereinek 0sszehangoldsara vonatkozé javaslatokat, ennek
keretében kezdeményezi a sziikséges jogszabalyalkotdst és véleményezi a vonatkozé jogszabalytervezeteket;
részt vesz — a Kormdnyzati Szakpolitikai és Nemzetkozi Féosztéllyal egyiittm(ikddve — az egyes minisztériumok
stratégiai tervezési folyamataiban, a kormanyzati koordinacio keretében a kijelolt stratégiai tervezési folyamatok
eredményes lebonyolitasa érdekében akcidterveket készit és folyamatosan felligyeli azok végrehajtasat;
javaslatot tesz a kiemelt programok, illetve a palyazatos eljarasok eljarasrendjének valtoztatasara, folyamatosan
figyelemmel kiséri e programok végrehajtasat;

kidolgozza az Allamreform operativ programot, annak akcidterveit és a tamogatasi konstrukciok Gtmutatoit;
véleményezi az Elektronikus kdzigazgatas operativ program akcidtervét, tervezett beavatkozésait és a tdmogatasi
konstrukcidk utmutatoit;

egyetértési jogot gyakorol a kozigazgatas fejlesztésére iranyuld intézkedésekkel és kiemelt programokkal
kapcsolatos dontésekben;

ellendrzi a kozigazgatas fejlesztésére irdnyuld operativ programok megvalosulasat, folyamatosan téjékozddik a
programok elérehaladasardl;

folyamatosan kapcsolatot tart Nemzeti Fejlesztési Ugynodkséggel, az illetékes iranyité hatdsagokkal,
kdzrem(ikodé szervekkel, illetve a fejlesztési programokban érintett mds minisztériumokkal, illetve a
minisztérium szakteruleteivel;

el6késziti a helyettes allamtitkar tervezési és monitoring-feladatkorében végzett képviseleti tevékenységét, a
monitoringbizottsagokon keresztiil biztositja az érintett operativ programok végrehajtasanak ellenérzését.
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1.1.3. GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.3.2. K6ltségvetési F6osztdly

1. A Koltségvetési Féosztaly kodifikacids feladatai korében el6késziti a fejezeti kezelés(i el6iranyzatokra vonatkozo
gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat, valamint a fejezeti kezelésu el6iranyzatok felhasznaldsara vonatkozo
szabdlyzatot.

2. AKoltségvetési Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a)

b)

d)

iranyitja a miniszter feligyelete ald tartozé koltségvetési szervek tervezési, gazdalkoddsi, elszamoltatasi,
adatszolgaltatasi miveleteit;

gyakorolja az elSirdnyzat-modositasi jogkoroket a fejezeten beliili atcsoportositasokra, illetve a fejezetek
intézményei kozotti, az intézménytdl mas fejezet fejezeti kezelésli elGirdnyzatdra és a fejezeti kezelés(
eldirdnyzatnak az elGirdnyzat céljanak, rendeltetésének megfeleld, megallapodason alapuld, valamint az
EU-integracio fejezeti kezelés(i elSiranyzatokra vonatkozo fejezetek kozotti, a kiemelt elSiranyzatok fé66sszeget
nem érintd atcsoportositdsara is kiterjedéen, tovabba az dllamhdztartasrél szol6 1992. évi XXXVIII. torvény 24. §
(5), valamint a (12)-(14) bekezdésében foglalt atcsoportositast;

a koltségvetési torvény elfogadasat kovetéen megallapitja a fejezethez tartozé kdzponti koltségvetési szervek és
fejezeti kezelés( el6iranyzatok koltségvetési elGirdnyzatait (kincstari koltségvetés), és meghatarozza a fejezethez
tartoz6 kozponti kdltségvetési szerv elemi koltségvetésének elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokat,
szempontokat;

gondoskodik a feladatfinanszirozas korébe tartozo eldirdnyzatok esetében a finanszirozas alapjat képezé okiratok
elkészitésérdl, jovahagyasardl és a Magyar Allamkincstarhoz valé benyujtasarol, valamint a nem az adott
fejezetnél jévahagyott és megvaldsitott programokndl az el6iranyzat dtaddjaként vagy atvevojeként alairja a
feladatfinanszirozas okmanyait;

jovahagyasra el6késziti a miniszter iranyitasa vagy felligyelete ald tartozo koltségvetési szervek alapito és
megsziintetd okiratat, és véleményezi e szervek szervezeti és miikodési szabélyzatat;

felel6s az dllamhdztartas mikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érintd intézkedések végrehajtasaért,
az intézményi kdrben a miveletek koordindlasaért és a végrehajtas folyamatos ellen6rzéséért;

jovahagyja a miniszter felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek elemi koltségvetését és beszamoldjat;
elkésziti a miniszter irdnyelvei alapjan a felligyelete ala tartozo fejezet koltségvetésének végrehajtasarol szolo
zarszamadast;

tervezi a miniszter koltségvetési felligyelete ala tartozo fejezeti kezelés(i eldiranyzatok koltségvetését, elkésziti a
fejezeti kezelés(i el8irdnyzatok elemi koltségvetését, féléves és éves beszamoldjat, valamint az idékozi
mérlegjelentéseit;

ellatja a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok gazdalkodasi, konyvvezetési kdtelezettségeinek teljesitését és az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasi muveleteket;

iranyitja a hataskorébe tartozé miveletek vonatkozasaban a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetéi
ellenérzést;

elkésziti az el6irt fejezeti szintl, valamint a kilsé és belsé ellenérzést végzé szervek altal igényelt
adatszolgaltatasokat;

vezeti a lakdsépitési alapszamlak analitikus nyilvantartasat, valamint intézi a lakdsvasarlasi és lakashitel-szerz6désekkel
kapcsolatos pénziigyi miveleteket;

elldtja a feladatkorével 6sszefliggésben dltala kezelt kozérdeki adatok kdzzétételével kapcsolatos miveleteket;
elkésziti a belsd és kiilsé ellenbrzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok hasznosuldsarol a fejezetre
vonatkozé 6sszefoglalé beszamolét, valamint a minisztériumra vonatkozd beszamolét.
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1.1.3.3. Pénziigyi és Szdmviteli Féosztdly

a)

b)
d]

d)

. A Pénzigyi és Szamviteli F6osztaly funkciondlis feladatai kdrében:

elkésziti a minisztérium mint koltségvetési szerv elemi koltségvetését, féléves és éves beszamoldjat, valamint az
id6kozi mérlegjelentéseket;

végzi a minisztérium koltségvetését érint6 eldirdnyzat-modositasokkal kapcsolatos miveleteket;

ellatja a gazdélkodasi, a pénzkezelési, a konyvvezetési kotelezettségeket és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi
muveleteket;

ellatja a kulfoldi kikildetések lebonyolitasaval és elszamolasaval kapcsolatos miiveleteket és vezeti a kapcsolodo
analitikus nyilvantartasokat;

ellatja a minisztérium dltal biztositott személyi juttatdsokhoz kapcsolddo beszerzési miveleteket, ennek kdrében
beszerzi az étkezési jegyeket, az tidulési csekkeket, az utalvdnyokat és az utazasi bérleteket;

elldtja a hazipénztdri, valuta pénzkezel6 helyi és értékkezelési muveleteket, gondoskodik a forint- és
valutaelldtmanyok biztonsagos szallitdsdnak végrehajtasarol;

kozrem(ikodik a kbzpontositott illetmény-szamfejtési, a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyre haruld szamfejtési,
nyilvantartasi és adatszolgaltatdsi, tovabba a személyi jovedelemaddval és a munkaadét terheld jarulékokkal
kapcsolatos addbevallasi, adatszolgaltatasi miveletek ellatasaban;

végzi a cégkdzlemények kdzzétételi dijaval kapcsolatos befizetések, a céginformécids szolgéltatasokbdl és letéti
mérlegdijakbdl befolyd bevételek, a jogi szakvizsga, a birdsagi végrehajtoi szakvizsga, valamint a birdsagi
végrehajtasi Ugyintézéi vizsga dijbevételeinek személyenkénti konyvelését, nyilvantartasat, szamlazasi
muveleteit, a visszafizetésiigények elbiralasat és lebonyolitasat, az igazsaguigyi szakérték jogi oktatasa és vizsgdja
dijbevételeinek kezelését, a kozvetit6i és igazsagligyi szakértSi névjegyzékbe torténd felvételi eljarasban
fizetend6 igazgatési szolgaltatési dijak kezelését;

ellatja a feladatkorével 6sszefliggésben altala kezelt kdzérdeki adatok kdzzétételével kapcsolatos miveleteket;
iranyitja a hataskorébe tartozé mlveletek vonatkozadsaban a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetéi
ellendrzést;

teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé ellenbrzést végzd szervek részére
adatszolgaltatasokat készit.

1.1.3.4. Beszerzési és Perképviseleti F6osztdly

a)
b)

. A Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

lefolytatja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait a vonatkozé miniszteri utasitdsban meghatéarozottak szerint;
lefolytatja az allamtitkot vagy szolgdlati titkot, illetéleg alapveté biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érinté
vagy kiilénleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzések sajatos szabalyairdl sz6l6 143/2004. (IV. 29.) Korm.
rendelet hatélya ald tartozé beszerzési eljarasait a vonatkozé miniszteri utasitdsban meghatarozottak szerint;

a vonatkozo6 jogszabalyokban és miniszteri utasitdsokban meghatéarozottak szerint elkésziti a minisztérium
polgari jogi szerzédéseit és biztositja azok ellenjegyzését, a személyligyekért felelés helyettes allamtitkar
iranyitasa ald tartozé szervezeti egység altal elé6készitett megbizasi szerzédések kivételével;

elldtja a minisztérium polgéri jogi szerzédéseinek nyilvantartdsdval Osszefliggé miveleteket a vonatkozo
miniszteri utasitdsban meghatérozottak szerint;

azdltala lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokkal 6sszefliggésben elldtja a minisztérium jogi és szakmai képviseletét
a Kozbeszerzési Dontbbizottsag elétt;

végzi a kozbeszerzésekrdl sz6l6 torvényben el8irt rendszeres és eseti kdzzétételi, tajékoztatd miveleteket, és
eleget tesz az ott megjeldlt dokumentalasi kotelezettségnek;

kdzremkodik a helyettes allamtitkarsag feladatkorét érinté kdzérdeki adatigénylések elintézésében;

biztositia a minisztérium, tovdbbd - foglalkoztatdsi jogviszonyukkal vagy hivatali tevékenységukkel
Osszefliggésben ellentik inditott ligyekben, a képviselt kérelmére - az éllami vezeték és mas minisztériumi
munkatarsak jogi képviseletét a peres és nem peres eljarasokban, az Igazsagiigyi Szolgaltatasi Féosztaly és a
Kozszolgalati Féosztaly hataskorébe tartozo ligyek kivételével;

elldtja a kapcsolattartasbol és a minisztérium érdekeinek érvényesitésébdl eredé muveleteket azokban a
hataskorébe tartozé perekben, ahol a minisztérium képviseletét egyéni ligyvéd vagy ligyvédi iroda latja el;
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kdzrem(ikddik a minisztérium miikodését szabalyozo belsé normék el6készitésében;

ellatja a minisztérium alkalmazottainak kartéritési felel6sségre vonasaval kapcsolatos miveleteket;
kdzrem(kodik a kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos jogi muveletek
elldtasaban;

jogi tdmogatast biztosit a minisztérium honlapjanak mikodésével Osszefliiggd muveletek elldtdsdban a
kormdnyzati kommunikacioért felelés allamtitkarsag részére;

el6késziti a minisztérium munkaltatoi kdlcsdn- és egyéb szocidlis szerzédéseit, ellatja azokkal 6sszefliggésben a
minisztériumot megillet jogoknak az ingatlan-nyilvantartassal torténé bejegyzésével kapcsolatos muveleteket.

1.1.4. SZEMELYUGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.4.2. Kormdnyzati Humdnpolitikai F6osztdly

1. A Kormanyzati Humanpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a)

b)

d)

elldtja az allami vezetdk, a kormdanybiztosok, tovédbbd azon kdzponti édllamigazgatasi szervek vezetSinek
jogviszonyaval kapcsolatos el6készitd, koordinacios, szervezési és személyligyi muveleteket, akik tekintetében a
Kormany, a miniszterelngk, illetve a miniszter munkaltatoi jogkort gyakorol, amelynek keretében gondoskodik
aa) a koztarsasagi elnok, a Kormény, a miniszterelndk és a miniszter hataskorébe tartozo, allami vezetdk
kinevezésével, felmentésével, illetve jogviszonyuk tartalmaval kapcsolatos elGterjesztések, okiratok, illetve egyéb
személyligyi intézkedések elékészitésérdl, a Magyar Kdzlonyben térténd kihirdetésre el6késziti az allami vezetdi
kinevezéseket és felmentéseket,

ab) a miniszterelnok el6tti helyettes dllamtitkari eskiitételek megszervezésérél,

ac) az allami vezetdi igazolvany kidllitasarol, nyilvantartasarél, bevonasardl,

ad) a Kormany, a miniszterelnok, illetve a miniszter hataskérébe tartozé egyéb — nem allami vezetdket érint6 -
kinevezésekkel, felmentésekkel, megbizatdsokkal, valamint ezek megsziintetésével kapcsolatos személyligyi
mlveletek ellatasarol,

ae) az allami vezeték nyilvdnos vagyonnyilatkozat-tételével, valamint az egyéb - miniszterelnok, illetve a
miniszter hataskorébe tartozé — nem nyilvdnos vagyonnyilatkozatok tételével és kezelésével, valamint 6rzésével
kapcsolatos jogszabdlyban foglalt m{iveletek ellatasarol;

intézkedik a nemzetbiztonsagi ellenérzések meginditasardl;

intézkedik az orszagos rendérfékapitany, valamint a nemzetbiztonsagi szolgélatok féigazgatoinak kinevezésével
és felmentésével kapcsolatos, kiilon térvényben a miniszterelnok hataskorébe utalt mdveletek ellatasarol;
intézkedik a Pénzligyi Szervezetek Allami Felligyelete f6igazgatdja és féigazgaté-helyettese, valamint a
Felugyeleti Tandcs elndke és tagja, a Gazdasagi Versenyhivatal elndke és elndkhelyettesei, a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositd Zrt. igazgatésaga elndke, vezérigazgatdja és a
felligyel6bizottsag elndke, a Magyar Nemzeti Bank elndke, alelndke, a Monetéris Tanacs tagjai kinevezésével és
felmentésével, illetve a munkaltatoi jogok gyakorlasaval kapcsolatos, killon jogszabalyban a miniszterelnok
tekintetében meghatarozott muveletek ellatasarol;

kdzremkodik az egyes allami vezet6i juttatdsokra vald jogosultsdg megallapitasaval, illetve megsziinésével
kapcsolatos igazolas és okirat elkészitésében, gondoskodik a vonatkozé kormény- és miniszterelnoki dontések
végrehajtasarol;

ellatja a kiilon jogszabalyban meghatarozott allami vezetdi juttatasok biztositasaval, a Kormany kdzponti tidiiléje
nyitvatartasaval, igénybevételével, a beutaldssal kapcsolatos koordindcids, nyilvantartdsi, tajékoztatasi és
szervezési mlveleteket;

elldtja a kormanyhivatalok, kdzponti hivatalok vezetdi, illetve vezeté-helyettesei kinevezésével, felmentésével és
jogviszonyaval kapcsolatos személyligyi m(iveleteket;

elldtja a fdiskolai féigazgatok, rektorok és féiskolai tandrok kinevezésével és felmentésével kapcsolatos,
jogszabalyban meghatéarozott miveleteket;

ellatja a Kormany, a miniszterelndk, illetve a miniszter jogkorébe tartozé allandé és eseti testliletek, bizottsagok
elnokeinek és tagjainak kinevezésével, megbizasaval, felmentésével kapcsolatos személyligyi miiveleteket;
elldtja a kifogasoldsi jog gyakorlasaval kapcsolatos miveleteket;
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kdzremUikodik a minisztérium egyéb, az allami vezetSket, valamint a minisztérium mas vezetdit érintd, mas
szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozé miveletek ellatasaban;

gondoskodik a kdzponti integralt személyligyi nyilvantartas kialakitasardl, javaslatot dolgoz ki a kormanyzati
személyligyi szervezetrendszer és folyamatok hatékonyabba tételére, koordinalja annak megvaldsitasat;
kdzrem(kodik a Kormanyzati Személyligyi Szolgéltaté és Kozigazgatdsi Képzési Kdzpont irdnyitdsaval
kapcsolatos muveletek ellatasaban;

koordindlja a kozponti kozigazgatasban miikédé Osztondijas programot, szakértéi tdmogatast nyujt az
Osztondijas foglalkoztatottak kivalasztasahoz;

a vagyongazdalkodassal 0sszefliggé tevékenység kivételével koordindlja a kdzponti kdzigazgatasi Udlltetési
rendszer mikodtetésével kapcsolatos miveleteket, javaslatot tesz a fejlesztési lehetéségekre.

1.1.4.3 Személyligyi és Biztonsdgi F6osztdly

a)

b)
<)

d)

k)

a)

b)
<)

d)

. A Személyligyi és Biztonsagi Féosztaly személytigyi feladatai korében:

elldtja a minisztérium munkatdrsainak kozszolgélati jogviszonydval és munkaviszonyaval kapcsolatos,
jogszabalyban foglalt személyligyi miveleteket;

gondoskodik a minisztérium teljes dllomanytablajanak naprakész vezetésérél;

vezeti és karbantartja a minisztérium dolgozdi személyes adatainak nyilvantartdsat (kozszolgalati és
munkavallaléi nyilvantartas), kezeli a személyi anyagokat, vezeti a személyzeti és belsé nyilvantartasokat;
munkatigyi, személyligyi, statisztikai adatszolgaltatast végez a Kézponti Statisztikai Hivatal és egyéb szervek
részére;

elldtja a hivatali bér- és |étszamgazdélkodds munkaligyi mdveleteit;

végzi a palyazatok kiirasaval, kozzétételével kapcsolatos mUiveleteket, koordindlja a palyaztatast;

elldtja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szélé 2007. évi CLI.  torvényben a
vagyonnyilatkozatok 6rzésével 0sszefliggésben meghatarozott miiveleteket;

mUkédteti a K6zponti Kezelés(i Allomanycsoportot;

elldtja a kdzszolgalati szabdlyzat hatalya ala tartozé koltségtéritésekkel, szocialis és egészségligyi juttatdsokkal,
tdultetéssel kapcsolatos, valamint a KIM nyugdijas bizottsaga altal meghatarozott mdveleteket;

a vonatkozd miniszteri utasitdsban meghatarozottak szerint elkésziti a személyi juttatds el6iranyzat terhére
kdtendd megbizasi szerz6déseket és biztositja a jogi ellenjegyzést;

a vonatkoz6 miniszteri utasitdsban meghatarozottak szerint kozzéteszi a személyligyi adatokat a minisztérium
honlapjan;

a Hivatalos Ertesit6ben torténé kozzétételre elékésziti a minisztérium személyligyi hireit.

. A Személyuigyi és Biztonsagi Féosztaly oktatds és szocialis feladatai korében:

ellatja az igykezel6i alap-, kbzigazgatasi alap- és a kozigazgatasi szakvizsgdk nyilvantartasaval és a beiskolazassal
kapcsolatos muveleteket;

koordinalja és ellatja a minisztériumnal foglalkoztatott 6sztondijasokkal kapcsolatos miveleteket;

a minisztérium vezet6i, kormanytisztviseldi, tigykezel6i és munkavallaléi részére képzéseket, tanfolyamokat
szervez;

a kozigazgatasi dolgozék szamara meghirdetett nyelvtanfolyamokra, Osztondijakra torténé jelentkezési,
palyazasi teend ket koordinalja;

elkésziti az éves tovabbképzési tervet;

el6késziti és kezeli a minisztérium munkatdrsainak tanulmanyi szerzédéseit;

koordindlja a minisztériumba jelentkezd szakmai gyakorlatosokkal kapcsolatos teenddket;

karbantartja a minisztérium Oktatasi Keretrendszerét (Knowlidge Linker);

karbantartja a minisztérium CV-adatbazisat;

el6késziti a minisztérium Esélyegyenldségi Tervét;

koordindlja a minisztérium kozszolgalati szabalyzata végrehajtasabdl eredd egyéb miveletek ellatasat;
koordindlja a minisztérium kdzszolgalati szabalyzata végrehajtasdbdl eredé egyéb miveletek ellatasat.
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3. A Személyligyi és Biztonsagi Féosztaly biztonsagi feladatai kdrében:

a)

b)
d]

gondoskodik a minisztérium mindsitett adat védelmével kapcsolatos személyi, fizikai, elektronikus és
iparbiztonsagi feladatai és a rejtjel-felligyeleti tevékenysége ellatasarol;

kidolgozza az ezek végrehajtdsdhoz sziikséges kdvetelményrendszereket és biztonsagi szabalyzdkat;
gondoskodik a minisztérium informatikai biztonsagi szabdlyzatdban meghatérozott felligyeleti muveletek
elldtasarol;

elladtja a minisztérium mindsitett id6szaki és katasztrofavédelmi tervezési miiveleteit;

elldtja a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos elékészitd és tigyviteli miiveleteket;

mkodteti a minisztérium Ugyeleti szolgalatat;

kiadja és nyilvantartja a hataskorébe tartozd belépési és behajtasi engedélyeket, igazolvanyokat, és ellatja a
nyilvantartasi rendszer alkalmazdsgazdai muveleteit;

biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érinté el6terjesztéseket, szabélyozasi
és fejlesztési javaslatokat, részt vesz az ilyen targyu fejlesztési programok megvalésitasanak ellenérzésében.

1.1.4.4. K6zszolgdlati F6osztdly

1. A Kozszolgalati Féosztaly kodifikacids feladatai korében:

a)

b)
<)

d)

javaslatokat dolgoz ki a kozigazgatdsi személyzetpolitika szabalyozasi elveire és eszkdzrendszerének
kialakitasara;

javaslatokat dolgoz ki az egységes kozszolgalat szabalyozasi elveire;

el6késziti a kormanytisztvisel6k és kdztisztvisel6k jogaival és kotelezettségeivel, kivalasztasi, képesitési, képzési,
illetmény- és felel6sségi rendszerével kapcsolatos jogszabalyok tervezeteit;

részt vesz az allami vezet6k jogallasarol szol6 jogszabalyok elékészitésében.

2. A Kozszolgalati Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a)
b)

<)

d)

ellatja a kozponti kdzszolgdlati nyilvantartas mikodtetésével kapcsolatos miveleteket;

elldtja a kdzszolgalati ellendrzési rendszer miikddtetésével kapcsolatos mUiveleteket, valamint adatfeldolgozasokat
készit — a tarsszervek kdzremUlkodésével — a kormdnyzati személyzetpolitikai dontések megalapozasahoz;

elldtja a Koztisztviselsi Erdekegyezteté Tanacs és az Orszagos Onkormanyzati Koztisztviseldi Erdekegyeztetd
Tanacs mukodtetésével kapcsolatos miveleteket;

elldtja a kozigazgatasi és ligykezeli alapvizsga, valamint a kozigazgatasi szakvizsgarendszer felligyeletével
kapcsolatos muiveleteket;

elldtja a kozigazgatési tovabbképzés és vezetdképzés rendszerének kialakitdsaval és miikddtetésével kapcsolatos
mlveleteket;

kidolgozza a Kormany kdzéptavu stratégiai tovabbképzési céljait;

elldtja a kdzszolgalati vagyonnyilatkozat-tétel mddszertani tdmogatasaval 6sszefliggé miveleteket;
kdzremikodik a kozponti dllamigazgatdsi szervek, valamint ezek teriileti és helyi szervei létszamanak
meghatarozasaval 6sszefliggd dontések el6készitésében;

elldtja a nemzeti szakért6k unids szervekhez torténd kiklldésével kapcsolatos kdzponti koordinacios
mlveleteket;

képviseli a minisztériumot az EU Emberi Eréforras, valamint Szocidlis Parbeszéd Munkacsoportjaban, tovabba
ellatja az Europai Kézigazgatasi Egylittmiikodés koordinacidjaval kapcsolatos titkarsagi miveleteket;

elldtja az Orszdgos Kozigazgatdsi Vizsgabizottsag és a Kozigazgatdsi Tovabbképzési Kollégium titkarsagi
mdveleteit;

ellatja a minisztérium peres képviseletét a kdzszolgdélati jogvitdkban;

kdzremkodik a minisztérium humanpolitikai tevékenységének jogi tdmogataséban;

kdzremUikddik a minisztériumok személytgyért felel8s vezetbinek eligazitadsaban, valamint szakmai konferencidk
megszervezésében;

gondoskodik a hataskorébe tarozé jogszabalyok egységes alkalmazasardl;

kdzremkodik a személyligy teriiletén kiadasra keriilé moédszertani Utmutatok kialakitasdban;

kidolgozza a kdzszolgalati életpalyarendszer elemeit, megvaldsitdsukat tdmogaté modszertanokat.
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3. A Kozszolgélati Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kdrében képviseli a minisztériumot az EU Emberi
Er6forras, valamint Szociélis Parbeszéd Munkacsoportjaban, tovabba elldtja az Eurdpai Kézigazgatasi Egylttmiikodés

koordindciojaval kapcsolatos titkarsagi muveleteket.

1.1.5. E-KOZIGAZGATASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.5.2. E-kbzigazgatdsi F6osztdly

1. Az E-kdzigazgatési Féosztaly koordindcids feladatai korében:

a)

b)

<)

d)

el6késziti a szolgaltaté 4llam kialakitdsdhoz sziikséges e-kOzigazgatdsi stratégidt, kozdsen a
Programmenedzsment Féosztallyal;

figyelemmel kiséri a kozigazgatasi szervek kozigazgatasi szolgaltatasok fejlesztésére irdnyuld miveleteit, illetve
egyetértési jogot gyakorol a szolgaltatasfejlesztési projektek céljainak kijelolésében;

az ugyfélbarat kozigazgatds megteremtése érdekében kidolgozza a kozigazgatasi szolgaltatasok és hatdsagi
eljdrasok korszer(sitését, ésszer(isitését, a burokracia csokkenését atfogdan szolgéld koncepciot;

javaslatot tesz a korszerl szervezetfejlesztési, igazgatasi rendszerek és eljardsok alkalmazasara, részt vesz a
kdzigazgatasi szervek igazgatasszervezési és minéségfejlesztési tevékenységének elldtasaban;

gondoskodik a belsé informaciés és kommunikacids rendszer miikodtetésérdl és fejlesztésérdl;

elldtia a minisztérium informatikai szolgaltatasainak (pl: honlapok, informatikai alkalmazéasok stb.),
mukodtetésével és lizemeltetésével kapcsolatos muiveleteket;

rendszeres igényfelmérés alapjan gondoskodik a minisztérium altal felhaszndlt informatikai rendszerek és
szolgaltatdsok miikddéséhez és tovabbfejlesztéséhez szlikséges tervszerl eszkdzgazdalkodasrol.

1.1.5.3. Programmenedzsment Féosztdly

1. A Programmenedzsment Féosztaly koordinéciés feladatai korében:

a)

b)

<)

d)

el6késziti a szolgaltatd allam kialakitdsahoz sziikséges e-kdzigazgatasi stratégiat, kozdsen az E-kdzigazgatdsi
Féosztallyal;

kidolgozza a kozigazgatds altaldnos szolgdltatasi és alkalmazasarchitekturdjat, valamint a szolgdltatdsok
egylttmikddését biztositd szervezeti és szemantikai interoperabilitasi szabalyokat;

kidolgozza a koOzigazgatasi informatikai stratégia megvaldsitasat biztositdo fejlesztési programokat és
akcidterveket és gondoskodik a programok végrehajtasanak programmenedzsment szintli 6sszehangolasardl;
kidolgozza a monitoringrendszer miikodési modelljét, és részt vesz a monitoringbizottsdgon keresztiil az
akcidtervek értékelésében;

felligyeli a fejlesztési programok és akcidtervek végrehajtasat;

egyetértési jogot gyakorol a kozigazgatdsi informatikai stratégia megvaldsitasahoz sziikséges ellenérzési
rendszer és biztonsagpolitika teriiletén;

0sszehangolja az 6nkormanyzati szint( kdzigazgatasi informatikai alkalmazasokkal 6sszefligg6 igazgatésszervezési
mlveleteket;

elldtja a minisztérium AROP- és EKOP-projektjeinek adminisztrativ menedzsmentm(veleteit, egyiittmikédve az
illetékes szakmai felligyeletet ellaté helyettes allamtitkarokkal.

2. A Programmenedzsment Féosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében szakmailag feltigyeli:

a)
b)
<)

a kozigazgatasi szervek altal nyujtott tdjékoztatdsi, kapcsolattartési és ligyintézési szolgéltatasokat;

a kozigazgatasi szervek részére el6irt egytittm(ikddési, adatszolgéltatasi kdtelezettségek teljesitést;

a kozigazgatasi informatikai fejlesztések, alkalmazasok szabvanyos mukodését, illetve tanusitasi, ellenérzési
rendszerének miikodtetését.
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1.3.1. EU- ES NEMZETKOZI IGAZSAGUGYI EGYUTTMUKODESERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.1.2. Nemzetkézi Biintet6jogi és Strasbourgi Képviseleti F6osztdly

1. A Nemzetkozi Blintet6jogi és Strasbourgi Képviseleti Féosztaly kodifikacids feladatai korében:

a)

b)

megkeresés alapjan véleményezi a jogszabalytervezeteket Magyarorszdg emberi jogi nemzetkozi
kotelezettségeivel valé 6sszhang szempontjabdl;

kezdeményezi a nemzetkozi kotelezettségek teljesitéséhez szlikséges hazai blintetdjogi jogszabalyok alkotésat, e
kotelezettségekre tekintettel véleményezi azok tervezetét.

2. A Nemzetkdzi Bilintet6jogi és Strasbourgi Képviseleti Féosztaly szervezetiranyitdsi feladatai korében elékésziti az

Eurépa Tanacs munkdjaban valé részvétellel kapcsolatos eljarasra vonatkozo szabélyzatot.

3. A Nemzetkozi Blintetdjogi és Strasbourgi Képviseleti Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében:

a)

b)

intézi a kiadatési, a blintet6eljaras-atadasi, a szabadsagelvondssal jaré bilintetés-végrehajtas dtadas-atvételi, vagy
ilyen intézkedés végrehajtasanak atvételével, illetve dtengedésével kapcsolatos, tovabba az orszagon keresztil
ellatja az eurdpai elfogatoparanccsal kapcsolatos kdzponti kormanyzati muveleteket, és kdzponti igazsaglgyi
hatosagként a nemzetkozi szerz6dések alapjan a Magyarorszagroél kiilfoldre és a kulféldrél Magyarorszagra
iranyulo blnligyi jogsegély iranti megkereséseket fogadja, szabalyszerliségiiket megvizsgalja és tovabbitja.

4. A Nemzetkozi Blintetdjogi és Strasbourgi Képviseleti Féosztély nemzetkozi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai

korében:

a)

b)
<)
d)

kidolgozza a két- és tobboldalu biintetéjogi nemzetkozi szerzédéseket, és el6késziti az azokhoz kapcsolodd
elGterjesztéseket és jogszabalytervezeteket;

részt vesz a blintetéligyekben miikodé Eurépai lgazsdgligyi Halézat munkajaban;

el6késziti viszonossagi megallapodds létesitését nemzetkdzi blintet6jogi ligyekben;

részt vesz az Eurépai Emberi Jogi Egyezmény kiegészité és mddositd jegyzékonyveinek kidolgozdsidban és
el6késziti az azokhoz kapcsolodé elSterjesztéseket és jogszabalytervezeteket;

elldtja az Emberi Jogok Eurépai Birésaga el6tti eljarasban a Magyar Koéztarsasag Kormanyanak képviseletébdl
adédo muveleteket;

folyamatosan vizsgalja az Emberi Jogok Eurdpai Birdsdaga joggyakorlatat, és tajékoztatja a kodifikacios
mlveleteket elldtd szervezeti egységeket a munkajuk sordn hasznosithatd ismeretekrdl;

biztositja az Eurépa Tanacs Emberi Jogi Eurdpai Igazgatdtanacsadba a magyar képviselék folyamatos kijelolését,
illetve azoknak az Igazgatétandcsban és az aldrendelt munkaszervek tevékenységében valé részvételét;
kozrem(kodik a Polgari és Politikai Jogok Nemzetkozi Egyezségokmanyaval kapcsolatos miiveletek
elvégzésében, jelentések elékészitésében az ENSZ Emberi Jogi Bizottsdgdhoz. A magyar Kormény ellen mas
allamok, illetéleg magénszemélyek éltal benyujtott panaszok esetén kozremUkodik azok véleményezésében;
részt vesz az Eurdpai Unié kormdnyzati részvétellel mikddé intézményei dontéshozataldban, a korményzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a feladatkorébe tartozé terileteken.

5. A Nemzetkozi Buintet6jogi és Strasbourgi Képviseleti Féosztaly egyéb feladatai kérében:

a)
b)

megkeresésre tajékoztatast ad a birdsagoknak kiilfoldi vonatkozasu eljarasaikban;

ellatja az Emberi Jogok Magyar Kézpontja Kdzalapitvény tekintetében — a Kormany altal a miniszterre ruhazott -
az alapitéi hataskorok és tulajdonosi jogositvanyok gyakorlaséval kapcsolatos dontések és intézkedések
el6készitését, kdzremikddik azok végrehajtaséban.
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1.3.1.3. Igazsdgligyi Egylittmikédési és Nemzetkdzi Magdnjogi F6osztdly

a)

b)

. Azlgazsagugyi Egylttmukodési és Nemzetkozi Magéanjogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

ellatja

aa) a nemzetkdzi maganjogrol, valamint a nemzetkdzi polgari és csalddjogi jogsegélyrél sz616 jogszabalyok és az
allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei el6készitését,

ab) a két- és tobboldalu polgéri jogsegélyszerzédések eldkészitésével, létrehozasaval és kihirdetésével
kapcsolatos muveleteket,

ac) a két- és tobboldalu adatvédelmi targyd nemzetkozi szerz8dések elékészitését;

véleményezi nemzetkdzi maganjogi szempontbdl a jogszabalytervezeteket, a nemzetkdzi szerzédésekkel
kapcsolatos eléterjesztéseket, valamint az allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeinek tervezeteit.

. Az lgazsagligyi Egylttmikodési és Nemzetkdzi Magénjogi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos

feladatai kérében:

a)

b)

d)

9)

nemzetkozi szerzédés, illetéleg viszonossagi gyakorlat alapjan eljar tartasdij kilfoldi kotelezettdl belféldi jogosult
javara, illetve belfoldi kotelezettdl kilfoldi jogosult javara torténd behajtasaban;

nemzetkozi szerzédés, illetéleg eurdpai uniés aktus alapjan eljar

ba) a jogellenesen kiilféldre vitt, illetve kilféldrél jogellenesen Magyarorszagra hozott gyermek visszavitele iranti
tigyekben,

bb) a gyermek és kiilon él6 sziilé kdzotti, hatarokon atnyulé kapcsolattartast érintd Gigyekben,

bc) a gyermekek feletti felligyeleti jogot érinté hatarozatok hataron tuli érvényre juttatasa, és a felligyeleti
viszonyok helyreallitdsa targyaban;

kdzponti igazsdglgyi hatdsagként a nemzetkdzi szerz6dések, eurdpai unids aktusok, illetve viszonossagi
gyakorlat alapjan a Magyarorszagrol kulféldre és a kilféldrél Magyarorszagra irdnyuld polgari jogsegély iranti
megkereséseket fogadja, szabalyszerliségiket megvizsgdlja és tovabbitja, szilkség esetén dallast foglal a
jogsegélykérelmek kozrendbe titkdzése kérdésében;

nemzetkozi szerz6dés alapjan engedélyt ad kilfoldi birésagi megbizott altal végzendd kozvetlen
bizonyitasfelvételre;

megkeresésre tdjékoztatdst ad a birédsagok és kozjegyzék elétt folyamatban [évé eljardsban alkalmazando
kdlfoldi, illetve kilfoldi birésagok vagy més hatésagok megkeresésére a magyar jogrol;

végzi az okiratok hitelesitését és felllhitelesitését, 4llast foglal kilfoldi okirat magyarorszagi
felhasznédlhatésagardl;

allast foglal személyallapoti igyekben hozott kilféldi hatarozatok magyarorszagi elismerhetéségérdl.

. Az lgazsagligyi EgyuttmU(kodési és Nemzetkdzi Magdnjogi Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids vonatkozasu

feladatai kdrében:

a)

b)

d)

koordindlja az Eurépai Unio keretében folytatott igazsagligyi egylittmiikodés és az adatvédelem terén az Eurdpai
Unié kormanyzati részvétellel mikodé intézményei dontéshozataldban a korményzati alldspont kialakitasat és
képviseletét, valamint az ezzel 6sszefliiggé kormanyzati mUiveletek teljesitését;

kdzrem(kodik az Eurdpai Unidval valé kapcsolattartasban; az igazsaglgyi és adatvédelmi teriileteken
koordindlja, valamint elldtja az Eurépai Unié intézményeinek dontés-el6készité szakértéi munkacsoportjainak,
szakbizottsdgainak munkajaban valo részvételt;

ellatja a Briisszeli Allandé Képviselet bel- és igazsagligyi csoportja igazsagligyi szakdiplomatainak, valamint az
Eurépai Uniod intézményeinél és a nemzetkozi szervezeteknél tartds kikiildetésben 1évé, a bel- és igazsagligyekkel
foglalkozo vezetd tisztségvisel6k szakmai irdnyitasat;

ellatja és el6késziti az Eurdpai Unio keretében folytatott igazsagligyi egyuttmiikodés és adatvédelem teriletére
tartozé bilaterdlis vagy multilaterdlis, regionalis jelentéségl egytttm(kodési forumok, kezdeményezések
munkajaban valé magyar részvételt;

el6késziti az igazsagligyi tanacsiléseket kiilonos tekintettel, az Eurdpai Unid soros elndkségének Magyarorszag
részérdl torténd elldtasanak biztositasara;

elékésziti viszonossagi megallapodas létesitését nemzetkdzi polgari jogi ligyekben;

koordinalja Magyarorszagnak a Hagai Nemzetkdzi Magéanjogi Ertekezletben térténd részvételével kapcsolatos
mlveleteket, igy kiilondsen kozremUkoddik a magyar allaspont kialakitdsdban és képviseletében;
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m)

megkeresésre tajékoztatast ad a birésdgoknak kiilféldi vonatkozasu eljarasaikban;

elldtja nemzetkozi, két- és tobboldalu polgéari jogsegélyszerzédések elbkészitésével, létrehozasaval és
kihirdetésével kapcsolatos muveleteket;

elldtja a polgari és kereskedelmi tgyekben felallitott Eurdpai Igazsagligyi Halozat kapcsolattartd pontjanak
feladatat Magyarorszagon;

ellatja a polgari tgyekben valé igazsagligyi egytttmikddést érintd kozosségi aktusok tervezeteivel kapcsolatos
magyar allaspont kialakitadsanak és egyeztetésének miiveleteit, és képviseli a magyar allaspontot az Eurépai Unid
Polgari Jogi Bizottsaga (Civil Law Committee) Glésein;

részt vesz a Személyi Allapot Nemzetkdzi Bizottsagénak (CIEC) tevékenységében, nemzetkdzi magén- és eljarasi
jogot érint6 kérdésekben;

elldtja és el6késziti a nemzetkodzi szervezetek egyéb bilaterdlis vagy multilateralis, regiondlis jelentéségu
egyuttmUkodési forumok, kezdeményezések adatvédelemi targyd munkdjaban valé magyar részvételt.

1.3.1.4. Eurdpai Unids Jogi Féosztdly

1. Az Eurépai Unids Jogi Féosztély kodifikacids feladatai kdrében elldtja:

a)
b)

a szellemi alkotdsok jogérol sz6l6 jogszabalyok és az dllami irdnyitas egyéb jogi eszkozei el6készitését;
jogharmonizacios feladatai korében a fogyasztékkal kapcsolatos kotelmi jogi rendelkezésekrél, polgari peres és
nem peres eljarasokrdl, valamint alternativ vitarendezési eljarasokrdl szél6 jogszabalyok és az allami iranyitas
egyéb jogi eszkozei el6készitését;

a jogharmonizéciés tevékenységrél, a jogharmonizacids muveletek meghatdrozdsanak, programozasanak és
teljesitéstk ellendérzésének rendjérél sz616 jogszabdlyok és az allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei el6készitését;
az Eurdpai Unids Jogi Féosztély el6késziti és aktualizélja az Eurdpai Unid intézményeinek tagéllami kormanyzati
részvétellel mikddé dontéshozod és dontés-el6készité szerveiben a korményzati allaspont kialakitasaval és az
ezen intézmények munkajaban valo részvétellel kapcsolatos eljarasra vonatkozé szabalyzatot,

az Eurépai Uniods Jogi FOosztaly részt vesz Magyarorszag eurdpai uniés soros elndkségébdl eredd miveletek
elldtasdhoz sziikséges jogszabalytervezetek, valamint az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeinek kidolgozasaban,
aktualizaldsaban.

2. Az Eurdpai Uniods Jogi Féosztaly koordinécids feladatai korében:

a)

b)

d)

véleményezi az Eurdpai Unié alapjat képez6 szerzédésekkel, az Eurdpai Unié jogrendjével és intézményeinek
helyzetével, az Eurdpai Unié intézményeinek m(ikddésével, a tagallami részvételre vonatkozé hazai eljarasi
renddel, az Eurépai Uni6é soros elnokségének Magyarorszdg részérdl torténé elldtdsabol és a tagéllami
részvételbdl ered6 kotelezettségek teljesitésének horizontdlis kérdéseivel 6sszefliggd jogszabalyok és az allami
iranyitas egyéb jogi eszkdzei tervezetét;

- a Szabalyzatban meghatarozott egyeztetési rendben - az Eurépai Unio joganak valé megfelelés szempontjabdl
véleményezi a jogszabdlytervezeteket, nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eléterjesztést, valamint az allami
iranyitas egyéb jogi eszkdzeinek tervezeteit;

az Eurépai Unid jogabdl, valamint az Eurépai Unié soros elnékségének Magyarorszag részérél torténd elldtasanak
biztositasdbdl eredd hazai jogalkotdsi muiveletek tekintetében véleményezi a Kormany féléves munkatervére és
torvényalkotdsi programjara vonatkozo el6terjesztéseket;

az Eurdpai Unids Jogi Féosztaly — a Szabdlyzatban meghatérozott egyeztetési rendben - az érintett féosztalyok
bevonasaval véleményezi a fogyasztovédelemért felel6s miniszter altal el6terjesztett jogszabalyok és az allami
iranyitas egyéb jogi eszkdzei tervezetét.

3. Az Eurdpai Unids Jogi Féosztaly nemzetkozi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai kdrében:

a)

b)

koordindlja az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel mikodsé dontéshozd és
dontés-el6készité tevékenysége keretében képviselendé kormdnyzati allaspont kialakitasaval 6sszefiiggd
minisztériumi tevékenységet, részt vesz az allaspont el6készitésében és véleményezi az ezzel 6sszefliggd
el6terjesztéseket;

az a) pontban foglalt miveletek ellatasa soran kapcsolatot tart az EKTB-titkarsaggal, az érintett féosztalyok
bevonasaval ellatja az EKTB Uléseinek el6készitését, az EKTB-tag Ulésekre torténé felkészitését;
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d)

m)

p)

kdzremikddik az Europai Unidval valé kapcsolattartasban; a miniszter elséhelyi felel6sségébe tartozé teriileteken
aversenyképességi és az altalanos ligyek tanacsi formacioi tekintetében koordinalja, illetve ellatja az Eurépai Unid
intézményeinek dontés-el6készitd szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsdgainak munkdjaban val6
részvételt;

figyelemmel kiséri az eurdpai unids jogi aktusok tervezeteit és az Eurdpai Unié joganak alakuldséat az Eurépai Unid
jogrendjét, intézményeinek statusat és mdkodését érintd, illetve a tagéllami kotelezettségekre és részvételre
vonatkozé alapvet6 szabalyok, valamint az aruk, a szolgaltatasok, a személyek és a téke szabad mozgaséra (négy
szabadsag) vonatkozé szabalyok érvényesiilése terén, és részt vesz az ezzel kapcsolatos kormanyzati allaspont
kialakitasaban;

figyelemmel kiséri az Eurépai Unioé joganak valtozasat, Uj jogi aktusok kibocsatasat, és kozremuikodik az ezekbdl
kovetkezd jogalkotasi mlveletek meghatarozdsaban. Tajékoztatja a minisztérium kodifikaciés mveleteket ellatéd
szervezeti egységeit a feladatkoriikbe tartozé eurdpai unids jogi aktusok kibocsatasarol és valtozasarol;
figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio Birdsaga el6tti tigyeket, és kozrem(ikodik az ezekbdl esetlegesen kovetkezé
jogalkotasi muveletek meghatarozasaban;

ellatja a jogharmonizaciés miveletek meghatdrozéasaval, programozasaval és teljesitésiik ellenérzésével, tovabba
az Eurdpai Unids soros elndkségének Magyarorszag részérél torténd ellatasaval Osszefliiggé koordinativ
miveleteket; koncepcionalis, illetve intézkedési javaslatokat dolgoz ki ezeken a teriileten, és kialakitja a
jogharmonizacios tevékenység modszertanat;

jogharmonizaciés adatbazisba rendezi a jogharmonizaciés miveleteket; ellatja a jogharmonizaciés adatbazis
karbantartdsara és fejlesztésére iranyuld muveleteket;

jelentést, illetve elGterjesztést készit a jogharmonizacié helyzetérél a Kormany szamara;

figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié jogi aktusai tervezeteinek, valamint az elfogadott uniés jogi aktusoknak a
magyar nyelvil szovegét, szlikség esetén koordinalja és el6késziti az azok helyesbitésére irdnyuld javaslatokat;
figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid jogi aktusainak nyilvantartaséra, az eurdpai unids jogi adatbazisokra
vonatkozé fejleményeket, és koordindlja az ezekkel 6sszefliggd tevékenységekben valé magyar részvételt, az
ezzel kapcsolatban képviselendé kormanyzati allaspont kialakitasat;

kdzrem(ikodik az Eurdpai Bizottsag altal az unidés jog megsértése miatt a Magyar Koztarsasag ellen inditott
eljarasokkal, valamint az EU Pilot eljarasban érkezé megkeresésekkel kapcsolatos el6terjesztések, beadvanyok és
vélaszok el6készitésében;

elldtja az Eurdpai Unid Birésaga elétti eljardsokkal kapcsolatos koordinacios miveleteket, elékésziti az ilyen
eljarasokban szilkséges dontéseket és elkésziti a beadvanyokat. Az eljardsokban elldtja a magyar kormany
képviseletét;

koordinalja az Eurépai Unidnak az unids szabdalyozas mindségének fejlesztésével osszefliggé tevékenységében
valé magyar részvételt, az ezzel kapcsolatban képviselendd kormdanyzati dllaspont kialakitasat;

részt vesz a Gazdasdgi EgylttmuUkodési és Fejlesztési Szervezet fogyasztovédelmi kérdésekkel foglalkozo
bizottsaganak, a Szellemi Tulajdon Vildgszervezetének a Szerzéi és Szomszédos Jogi Allandé Bizottsaganak
ilésszakain, a Kereskedelmi Vildgszervezet Szellemi Tulajdonjogok Kereskedelmi Vonzataival Foglalkozé Tanacsa
munkajaban;

ellatja a Briisszeli Allandé Képviselet Jogi Szolgalata és a Versenyképességi Tanacs (iléseinek el6készitésért felel6s
csoport igazsagugyi szakdiplomatdinak szakmai iranyitasat;

a miniszter kiilon utasitdsa szerint koordindlja a 2011. évi EU-eIndkséggel 0sszefliggé tarcamuiveleteket, illetve
feladat- és hataskorébe tartozé teriileteken kdzremUikodik azok végrehajtasaban, igy kiilondsen

ga) 0sszehangolja a versenyképességi és altaldnos ligyek tandcsi formacidkban targyalt a miniszter feladat- és
hataskorébe tartozd teriileteken a nemzeti elndkségi program eldkészitését és az elndkségi prioritasok
meghatarozasat, e korben stratégiai kérdésekben javaslatot tesz a miniszternek,

gb) folyamatosan figyelemmel kiséri és 6sszehangolja a Magyarorszag 2011. évi eInkségének el6készitésével és
elnokségifeladatainak ellatasaval, illetve az elndkségi trioban valé részvételével 6sszefliggé miveletek ellatasat,
qc) kozremikodik az elndkségi programokban meghatdrozottak megvaldsitasaban, figyelemmel kiséri az
elndkségi prioritasok érvényestilését az Eurdpai Unid intézményeinek miikodése soran, igy kiiléndsen a tagallami
kormdnyzati részvétellel mikodé dontéshozo és dontés-el6készité férumokon, szilkség esetén kezdeményezi a
megfelel6 intézkedések megtételét, illetve allast foglal a képviselendé kormanyzati allaspontrdl, illetve targyalasi
stratégiardl,
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qd) kozrem(kodik az elndkségi miveletek meghatarozdsdban, a koordinaciéért felelés magas szint(
dontés-el6készitd forumokon képviselendd élldspontok elbkészitésében, szikség esetén javaslatot tesz a
képviselendd éllaspontra, illetve stratégiai kérdésekben éllast foglal.

4. Az Eurépai Unids Jogi Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) elldtja a féosztély keretében miikddd dokumentécids kdzpont miikodtetésével Gsszefliggd muiveleteket;

b) ellatja a minisztérium képviseletét a Magyar Szabvéanyligyi Testuletben;

c) részt vesz a Nemzeti Euré Koordinacids Bizottsdg tevékenységében a Gazdasagi Kodifikaciés Féosztaly
kdzremkodésével;

d) kozremikodik a Magyar Szabadalmi Hivatal felligyeletével kapcsolatos dontések elékészitésében;

e) afeladatkoriikben érintett szervezeti egységek bevonasaval gondoskodik a hamisitas elleni nemzeti stratégidhoz
kapcsolédo intézkedési tervnek a minisztérium felelésségi korébe tartozé elemei megvaldsitasarol;

f) egyuttmUkoddik a Hamisitas Elleni Nemzeti Testilet titkarsdgaval a minisztériumnak a testiilet miikodésével
kapcsolatos teenddinek vonatkozasaban;

g) el6késziti a Szerz6i Jogi Szakértd Testlilettel és az Iparjogvédelmi Testllettel kapcsolatban a minisztérium
hataskorébe tartozd dontéseket, valamint részt vesz a Magyar Szellemitulajdon-védelmi Tandcsban a térca
képviseletét ellatoé tag felkészitésében.

1.3.2. IGAZSAGUGYI ES MAGANJOGI JOGALKOTASERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.2.2. Gazdasdgi Kodifikdcids Féosztdly

1. A Gazdasagi Kodifikaciés Féosztaly kodifikacids feladatai korében ellatja
a) agazdasagitarsasagokrol,
b) acégnyilvanossagrol,
c) abirésagi cégeljarasrol,
d) avégelszdmolasrol,
e) acs6deljarasrol,
f)  afelszamolasi eljarasrol,
g) azegyénivallalkozordl és az egyéni cégrél,
h) atisztességtelen piaci magatartasroél és a versenykorlatozas tilalmardl,
i) akoncessziérdl,
j)  akisajatitasrol, valamint
k) aszovetkezetekrdl
sz6l6 jogszabdlyok és az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei el6készitését.

2. A Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly koordinacids feladatai korében véleményezi
2.1.azadokrol, a tarsadalombiztositasi kiadasok fedezésére szolgalo jarulékokrél és hozzajarulasokrol, a dijakrol és mas
kozterhekrél, a vamigazgatasrol,
2.2. az dgazati koncessziokrol,
2.3. az agrarpolitikai szabdlyozasrél, a vidékfejlesztésrél, az allategészségligyrdl, a ndvényegészségiigyrdl, az
élelmiszer-biztonsagrél, a takarmanyokrél, a boraszatrdl, az Aallattenyésztésrél, az allatvédelemrél, a
géntechnoldgiardl,
2.4. az allamhaztartasrél, az 4llamhaztartads alrendszerei bevételeirdl, kiadasairél és azok ellendérzésérdl, az dllami
vagyonrol, az allami és az eurdpai uniés tdmogatasokrol,
2.5. a biztositokroél és a biztositasi tevékenységrél,
2.6. a csaladok tdamogatasardl, a csaladpolitikai szabalyozasrdl,
2.7.az egészségligyrol, az egészségbiztositasrdl, a nyugdijbiztositasrol,
2.8. az energiapolitikai szabdlyozasrdl, a gdzszolgaltatasrdl, a villamos energiardl, az atomenergiardl, a
tavhoészolgaltatasrol,
2.9. az erdégazdélkodasrodl, a vadgazdalkodasrdl, a halgazdalkodasrdl, a terméfoldrol,
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2.10. a foglalkoztataspolitikardl, a munkajogrol, a munkavédelemrdl, a munkatigyi ellenérzésrdl,

2.11. a gazdasagi reklamtevékenységrél,

2.12. a gazdasagpolitikai szabalyozasrdl, az iparrdl, a banyaszatrdl,

2.13. a gyermekek védelmérdl,

2.14. a hirkdzlésrél, a postaligyrdl, az trkutatasrol,

2.15. az idegenforgalomrdl és a turizmusrol,

2.16. az ingatlan-nyilvantartasrol, a foldmérésrdl, a térképészetrdl,

2.17. a kereskedelemrdl és a kiilgazdasagrol,

2.18. a kincstari vagyonnal és az allami vagyon felligyeletével kapcsolatos szabélyozasrdl, a privatizaciorol,
2.19. a kdzbeszerzésrél,

2.20. a kozlekedésrdl,

2.21. a lakésokrdl, a tarsashazakrol, a lakdsszovetkezetekrdl,

2.22. a kozalkalmazottakrdl, a koztisztvisel6krdl, a kormanytisztvisel6krdl, a Magyar Honvédség hivatasos és
szerz6déses katondinak jogallasarol, a fegyveres szervek hivatasos dllomanyu tagjainak szolgalati viszonyarol,
2.23. a nemzetkdzi pénziigyi kapcsolatokrol,

2.24. az 6nkormdnyzatok (kisebbségi dnkormanyzatok) gazdalkodasardl,

2.25. a pénzforgalomrdl, a pénz- és tékepiaci szabdlyozasrol, annak szervezetérdl, a szamvitelrdl,

2.26. a pénzmosas megel6zésérdl, a terrorizmus finanszirozasanak megakadalyozésarol,

2.27.a PSZAF és az MNB miikodésérél,

2.28. a szerencsejatékrol, valamint

2.29. a szocialis ellatasokrol, a szocialpolitikai szabalyozasrol

sz6l6 jogszabdlyok és az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei tervezetét.

3. A Gazdasagi Kodifikécids Féosztaly koordinacios feladatai kérében - a Szabdlyzatban meghatdrozott egyeztetési
rendben - kozpénzigyi és gazdasagi jogi szempontbdl, a jogrendszeri koherencia biztositdsa szempontjabol
véleményezi a jogszabalytervezeteket, a nemzetkozi szerzé6désekkel kapcsolatos eléterjesztéseket, valamint az allami
iranyitas egyéb jogi eszkdzeinek tervezeteit.

4. A Gazdasdgi Kodifikécids Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai uniés vonatkozasu feladatai korében:

a) véleményezi a més tarcdk Aaltal elSkészitett, a féosztaly feladatkorébe tartozé targykorli nemzetkozi
szerz6déseket, igy kiilondsen a kettdés adoztatds elkeriilését célzd, a beruhazésvédelmi, a kozlekedési, a
nemzetkdzi pénzigyi, fuvarozasi, szallitasi, a szocidlis biztonsagrol szol6 szerzédéseket, tovabba a gazdasagi
egyuttmuikddési megallapoddasokat;

b) ellatja a minisztérium képviseletét a Gazdasagi EgylttmuUikodési és Fejlesztési Szervezet (OECD) versenyjogi
kérdésekkel foglalkoz6 bizottsdgdnak munkajaban;

c) kozremikodik az Eurdpai Szocidlis Chartaval kapcsolatos egyes miuveletekkel foglalkozé tarcakozi bizottsag
munkajaban.

1.3.2.3. Magdnjogi és Igazsdgligyi Kodifikdcidés F6osztdly

1. A Magénjogi és Igazsagligyi Kodifikacids Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja
a) aszemélyek jogardl,
b) adologijogrdl (zdlogjogrol),
c) akotelmijogrol,
d) azoroklésijogrol
e) acsaladjogrol,
f) a polgari peres és a Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly és az Eurdpai Unids Jogi Féosztaly feladatkdrébe nem
tartozé nem peres eljarasokrol,
g) avalasztottbirdsagrol,
h) a birdsagi szervezetrdl, igazgatasardl és a birdsagi tigyvitelrdl,
i)  abirdk és azigazsagligyi alkalmazottak jogalldsarol, szolgalati jogviszonyardl,
) abirdsagi végrehajtasrol és a birdsagi végrehajtéi szervezetrol,
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u)

a kozjegyz6krél és a kdzjegyzbi eljarasokrol

az ligyvédekrol és az ligyvédi tevékenységrol,

a jogtanacsosokrdl és a jogtanacsosi tevékenységrél,

az igazsagligyi szakértékrél és az igazsagligyi szakértdi tevékenységrdl,
a jogi szakvizsgarol,

a kozvetitbkrol és a kdzvetitbi tevékenységrol,

a jogi segitségnyujtasrol,

a partfogo felligyel6i tevékenységrdl,

a személyi és vagyoni karpdtlasrdl,

a szakforditasrol és tolmacsolasrdl, valamint

az ligyészség szervezetérol és az ligyészségi szolgalati viszonyrdl és az ligyészségi adatkezelésrdl

sz6l6 jogszabdlyok és az dllami iranyitas egyéb jogi eszkdzei el6készitését.

2. A Maganjogi és Igazsagugyi Kodifikaciés Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a)

b)

- a Szabdlyzatban meghatdrozott egyeztetési rendben - véleményezi magénjogi, igazsagligyi szempontbdl a
jogszabalytervezeteket, a nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos eléterjesztéseket, valamint az dllami irdnyitas
egyéb jogi eszkdzeinek tervezeteit;

egyuttmUlkodik az Uj Polgéri Torvénykodnyv eldkészitéséért felelés miniszteri biztossal. A miniszteri biztos
tevékenységének elésegitése érdekében feladata, hogy az Uj Polgéri Torvénykdnyv elékészitése soran a
tarsadalmi és szakmai egyeztetéssel kapcsolatos koordinacids és szakmai miveleteket ellassa.

3. A Maganjogi és Igazsagugyi Kodifikacios Féosztaly egyéb feladatai korében:

a)

b)

d]

d)

az érintett féosztalyok bevondséval el6terjesztést és téjékoztatot készit az OIT lléseire a miniszter OIT-tagsagabdl
addédé miuveletekkel kapcsolatosan;

az érintett féosztalyok bevondasaval véleményezi az OIT altal targyalt elSterjesztéseket, tdjékoztatokat és kezeli az
OIT Uléseinek anyagait;

atveszi, 6sszegzi és elemzi a birdsagok végrehajtéi irodai és a birdsagi végrehajtdk, a kozjegyzok és a kozvetitdk
tevékenységére vonatkozd statisztikai adatokat;

részt vesz az Eurdpai Unid intézményeinek tagdllami kormanyzati részvétellel miikodd dontéshozé és
dontés-el6készitd tevékenysége keretében képviselendé kormdényzati allaspont kialakitdsdban azaltal, hogy
véleményezi az ezzel 6sszefligg6 elbterjesztéseket;

a kotelmi jogi targyu Kozos Hivatkozasi Keret (Common Frame of Reference) tekintetében részt vesz az Eurdpai
Unié korményzati részvétellel mikodé intézményei dontéshozataldban, koordindlja a kormdanyzati allaspont
kialakitasat és képviseli a kormanyzati dlldspontot;

részt vesz a kdbitdszer-probléma visszaszoritasa és a kabitoszerliggyel kapcsolatos tevékenység 6sszehangoldsa
érdekében mikodé testlilet munkajaban.

1.3.2.4. Igazsdgligyi Szolgdltatdsi Féosztdly

1. Azlgazsagligyi Szolgaltatasi Féosztaly szervezet- és tevékenység iranyitasi feladatai kdrében:

a)

]

d)

elldtja a kozjegyz6k, az ligyvédek, az igazsagligyi szakérték és a birésagi végrehajtok szakmai kamardi feletti
torvényességi felligyelettel kapcsolatos véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési mlveleteket;

felugyeli az Ugyvédi, jogtandcsosi, kozjegyzdi, birésagi végrehajtoi, igazsagligyi szakértdi, kozvetitdi
tevékenységet;

szakmai iranyitast gyakorol a szakforditd- és tolmacstevékenység felett.

2. Azlgazsagligyi Szolgaltatasi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében:

a)
b)
Q
d)
e)

el6késziti a kozjegyz6i szervezet tagjaival kapcsolatos dontéseket;

el6késziti a végrehajtoi szervezet tagjaival kapcsolatos dontéseket;

el6késziti a miniszternek az igazsaguligyi szakértdi szervezettel kapcsolatos dontéseit;

dontazigazsagligyi szakértok tekintetében azigazsagligyi alapismereti, valamint a jogi vizsga aldli felmentésrdl;
dont a birésagi végrehajtdi szakvizsgéra, végrehajtasi tigyintézdi vizsgara bocsatasrol;
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a)

b)
<)

d)

r

vizsgalatot kezdeményezhet az arra jogosult szervnél az ligyvéd és az 6nall6 birésagi végrehajto elleni fegyelmi
eljarads meginditasara, illetéleg az igazsagiigyi szakértd elleni etikai eljaras elrendelésére; a kdzjegyzé, illetve az
0nallé birdsagi végrehajto elleni fegyelmi Gigyben eljar az igazsagszolgaltatasi érdek érvényesitése érdekében;
elldtja a vizsgalobiztosi teend ket a kozvetitkkel szemben lefolytatott vizsgélatok soran;

elldtja az igazsdguigyi szakértdi és a kozvetitdi névjegyzék vezetésével, a szakértbi és a kdzvetitbi igazolvanyok
kezelésével, kiadasaval kapcsolatos muveleteket; hatdsagi ellendrzés keretében megvizsgalja az igazsdglgyi
szakértd tevékenységét;

értesitéseket ad ki, tovabba intézkedik és dont minden, a féosztaly feladatkdrébe és a kdzigazgatdsi hatosagi
eljards és szolgadltatas altalanos szabdlyairdl sz6l6 2004. évi CXL. toérvény hatdlya ald tartozd, a miniszter és az
allamtitkdr hataskorébe nem utalt Gigyben, ideértve a megkeresett szerv vezetdje és az eljard hatdsag vezetdje
feladatkorébe tartozo kérdéseket is;

felszolitja a kozvetitét az igazolvany visszaszolgaltatdsara a névjegyzékbdl torténé torlésrél sz6lé hatarozat
kézbesitését kovetben;

véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési — tovabba az igazsagiigyi allamtitkdr hataskorébe tartozo
torvényességi fellgyeleti intézkedés megtétele kivételével — érdemi ligydonté miiveleteket lat el a Magyar
Birésagi Végrehajtoi Kamara, a Magyar Igazsagligyi Szakértéi Kamara és a teriileti igazsagligyi szakértéi kamardk,
a Magyar Orszagos Kézjegyz6i Kamara és a teriileti kdzjegyz6i kamarak, tovabba a Magyar Ugyvédi Kamara és a
teruleti igyvédi kamarak mukodése feletti torvényességi felligyelettel kapcsolatban.

. Azlgazsagligyi Szolgaltatdsi Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

intézi a feladatkorébe tartozé irasbeli panaszokat, kozérdek(i bejelentéseket, javaslatokat és egyéb
beadvanyokat;

elldtja a konzuli szakmai vizsgét lefolytato vizsgabizottsdgi tagsagbdl eredé muveleteket,

elldtja az Eurdpai Unidbdl érkezd, a miniszter dltal irdnyitott és felUgyelt tertleten kidllitott oklevelek és
bizonyitvanyok elismerésével 6sszefliggé mlveleteket;

elldtja magyar birésagok elétt a minisztérium és a miniszter jogi képviseletét az igazsagligyért felels allamtitkar
iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek feladataval Osszefliggé peres eljarasokban, a képviseletet ellato
kormdnytisztvisel6k e tevékenységiik sordn — eltéré vezetdi intézkedés hidnydban — 6nallé kiadményozési joggal
rendelkeznek;

jogszabaly a minisztert hatalmazza fel az allam torvényes képviseletére;

ellatja a perviteli, képviseleti muiveleteket egyes blintetéeljarasi vagyonjogi intézkedések biztositasat szolgalo
igazsagligyi kovetelések tekintetében;

elldtja a miniszter jogi képviseletét kiemelt tigyekben, kiilon megbizés alapjan;

szervezi a jogi szakvizsgdztatast;

biztositja a Jogi Szakvizsga Bizottsdg miikddési feltételeit;

a jogi szakvizsgahoz sziikséges kiadvanyokat szerkeszt és ad ki;

szervezi és lebonyolitja a birdsagi végrehajtoi szakvizsgat és a birdsagi végrehajtasi tigyintézdi vizsgat;

szervezi és lebonyolitja az igazsagligyi szakérték rendszeres jogi oktatasat és vizsgaztatasat;

biztositja az lgazsdgligyi Szakért6i Vizsgabizottsag és a Birdsagi Végrehajtdi Szakvizsga Bizottsdag mukodési
feltételeit, gondoskodik a bizottsdgi kinevezések el6készitésérél;

ellatja céginformacios és az elektronikus cégeljarasban kézremkodo szolgélat (a tovdbbiakban: céginformacios
szolgalat) jogszabalyban meghatarozott muveleteit;

elldtja az Orszégos Cégnyilvantartasi és Céginformacids Rendszer folyamatos tizemeltetésének felligyeletét;
gondoskodik a cégnyilvantartasi és céginformacios tigyfélszolgalat és az on-line szolgaltatasok mikodtetésérdl;
az informatikaért felelés szakterilettel egyuttmikodve biztositja a cégek altal a szamviteli térvényben eldirt
beszéamold elektronikus Uton val6é fogadasdval, kbzzétételével kapcsolatos mlveleteket, az éves beszamoldk
taroldsat, mentését;

elldtja a céginformacios szolgalat honlapjanak, illetve a beszamoldk kdzzétételét biztositd honlap tartalmi
frissitésével kapcsolatos muveleteket, valamint javaslatot tesz a honlapok fejlesztésére, korszer(sitésére
vonatkozdan;



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 70. szdm 10643

kdzrem(ikodik a céginformacids szolgdltatasok fejlesztésével és korszerUsitésével kapcsolatos koncepcidk
kialakitdsdban és az elektronikus cégeljarashoz sziikséges feltételrendszerek megteremtésében, jogszabaly
alapjan céginformaciot nyujt;

részt vesz az elektronikus cégeljarassal és céginformacios szolgaltatasokkal kapcsolatos kiilénbo6z6 testiiletek,
bizottsdgok szakmai munkajaban.

el6késziti a birdsagi végrehajtok és a birdsagi Uigyintézék szakvizsgajanak, szakmai tovabbképzésének alapvetd
szabalyait és feltételeit;

el6késziti az igazsagligyi szakérték jogi, alapismereti oktatdsanak és vizsgdjanak, valamint rendszeres
tovabbképzésének alapvetd szabdlyait és feltételeit.

1.3.3. KOZJOGI JOGALKOTASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.3.2. Alkotmdnyjogi Féosztdly

1. Az Alkotményjogi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében elldtja

a)
b)

az Alkotmany, és annak modositasarol,

az alapvetd jogokrol, igy kiilondsen az egyestilési jogrol, a partok miikodésérél és gazdalkodasarol, a gylilekezési
jogrol, a személyes adatok védelmérdl, a kozérdekd adatok nyilvanossagarol, az egyenlé banasmaédrdl, a sajtordl,
a nemzeti hirligynokségroél, a kérelmezési és panaszjogrdl, a sztrajkjogrol,

a magyar allampolgérsagrol,

akozponti dllamigazgatasi szervek és az allami vezetdk jogélldsarol sz616, az Alkotmanybirésagrél, az dllampolgari
jogok orszaggyilési biztosardl, az Allami Szamvevészékrél, a kormanyzati szervezetrendszerrél, a kézjogi
tisztségvisel6k jogallasarol és juttatasairol,

a jogalkotasrél és az elektronikus informacidszabadsagrél, valamint - a kodifikdciés muveleteket ellato
féosztalyok bevonasaval — a jogszabalyszerkesztés és a technikai deregulacié kbvetelményeirdl,

a nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrol,

a lobbitevékenységrél,

az anyakonyvvezetésrél, a hazassagkotési eljarasrol, a névviselésrél, a névvaltoztatasrél, valamint

a polgédrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl, a személyazonosité igazolvanyrol,

sz616 jogszabalyok és az allami iranyitas egyéb jogi eszkozei el6készitését.

2. Az Alkotmanyjogi Féosztaly koordinacios feladatai korében véleményezi

a)
b)
Q
d)

n)

a mas féosztaly feladatkdrébe nem tartozé kormanyhivatalok és a kdzponti hivatalok feladat- és hataskorérél,
az ifjusagpolitikai szabélyozasrdl,

a kornyezetvédelemrdl, a természetvédelemrél,
a kézmuvel6désrol,

a kilkapcsolatokrol,

a kulturdlis 6rokség védelmérdl,

az oktatasrol, a szakképzésrél,

a radiézasrol és televizidzasrol,

a sportrél,

a vizgazdalkodasrol,

a rendvédelemrdl,

a honvédelemrél,

a katasztréfék elleni védekezésrél, valamint

a nemzetbiztonsdagi tevékenységrol

sz6l6 jogszabalyok és az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei tervezetét.
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3. Az Alkotmanyjogi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében — a Szabélyzatban meghatarozott egyeztetésirendben —:

a)

b)

alkotmanyossagi, jogszabaly-szerkesztési és technikai deregulaciés szempontbdl, valamint a jogrendszeri
koherencia biztositdsa szempontjabdl véleményezi a jogszabalytervezeteket, a nemzetkdzi szerzédésekkel
kapcsolatos eléterjesztéseket, tovabba az dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeinek tervezeteit;

alldst foglal a torvényjavaslatok parlamenti targyaldsa soran felmerllé alkotmanyossagi kérdésekkel
kapcsolatban, és — a kodifikacios mUveleteket elldtéd féosztalyok bevonasaval - intézkedik az el6terjeszté, illetdleg
a Kormany parlamenti képviseletét ellatd szerv vagy szervezeti egység tajékoztatasa érdekében.

4. Az Alkotmanyjogi Féosztaly nemzetkozi és eurdpai unids vonatkozéasu feladatai korében:

a)

b)

figyelemmel kiséri az Eurépai Unid joganak alakulasat, az Eurépai Unid jogrendjét és intézményeinek helyzetét, az
Eurépai Unid intézményeinek mikodését érintd, illetve a tagallami részvételre vonatkozé alapvetd szabélyok
terén;

feladatkorében  kozrem(ikddik a  Gazdasagi  Egylttmikodési  és  Fejlesztési  Szervezet  (OECD)
szabdlyozaspolitikaval, szabalyozasi reformmal foglalkozé munkacsoportjainak munkajaban;

részt vesz az Eurdpai Unié kormanyzati részvétellel mikodé intézményei dontéshozatalaban, a kormanyzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a kodifikacios feladatkorébe tartozé teriileteken, a személyes adatok
védelmével 6sszefligg6 feladatkor kivételével.

5. Az Alkotmanyjogi Féosztaly egyéb feladatai korében:

a)

b)

d)

9)

folyamatosan fejleszti a hazai hatdsvizsgélati és egyéb mindségi jogalkotasi teriiletekhez illeszkedd
modszertanokat, ennek keretében meghatérozza kiilondsen a jogszabdlyszerkesztés kovetelményeit,
0sszehangolja a deregulaciot és gondoskodik a jogrendszer folyamatos feliilvizsgalatat megalapozd kormanyzati
dontéshozatal el6készitésérdl;

konzultacié Gtjan részt vesz a jogszabaly-el6készitést végzé minisztériumi, kormanyzati szakapparatus, a jogalkotok,
valamint egyéb szervezetek hatdsvizsgalati, jogszabaly-el6készitési, és mindségi jogalkotasi tevékenységében;
figyelemmel kiséri — az Eurépai Unid erre irdnyuld tevékenységére is figyelemmel - a jogszabalyok
nyilvéntartasara, a jogi adatbazisokra vonatkozé kormdanyzati tevékenységet, és koordindlja az e teriiletet érinté
hazai tevékenységekkel kapcsolatos minisztériumi muveleteket,

folyamatosan vizsgélja az alkotmanybirdsagi gyakorlatot, tdjékoztatja a minisztérium kodifikdciés muveleteket
elldtd szervezeti egységeit a feladatkoriiket érinté alkotmanybirésagi hatarozatokrol. Nyilvantartast vezet az
Alkotmanybirésag dontéseibdl fakadd jogalkotdsi teendékrél, tovabba az alkotmanybirdsagi dontésekrél;
allasfoglalast készit elé az alkotmdanyossagi kérdésekre vonatkozo, az Alkotmanybirdsagtdl, az orszaggy(ilési
biztosoktdl és mas dllami vagy 6nkormanyzati szervektdl érkezé megkeresésekre;

a miniszter utasitdsdra véleményezi a minisztériumoknak az Alkotmanybirésagtol érkezd megkeresésekre
készitett dllasfoglalas-tervezeteit;

megkeresésre nyilvantartja és ellenérzi a jogszabélyok egységes szerkezetbe foglalt szovegét.

6. Az Alkotmanyjogi Féosztaly féosztalyvezetdje altalanos helyettesitésére féosztalyvezetd-helyettes mikodik.

1.3.3.3. Hatésdgi F6osztdly

1. A Hatdsagi Féosztaly szervezet- és tevékenységiranyitasi feladatai korében:

a)

b)

kdzremikodik a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kézponti Hivatala irdnyitdsanak a miniszter
hataskorébe tartozd hatésagi ligycsoportok tekintetében a Ksztv. 2. § (1) bekezdés c), e), g) és h) pontjaiban
meghatdrozott részjogositvanyainak gyakorldsédban, el6késziti az e jogkdrben hozott dontéseket;

elldtja a feladatkorébe tartozé ligycsoportokban a kdrzetkdzponti muveleteket elldto telepiilési, févarosi kerileti
onkormdnyzat jegyzéjének szakmai iranyitasat;

gyakorolja az anyakonyvi Uigyek ellatasaért felelés hatdsag irdnyitasanak a Ksztv. 2. § (1) bekezdés c), e), g) és h)
pontjaiban meghatarozott részjogositvanyait;

gyakorolja az allampolgérsagi ligyek tekintetében a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal iranyitasanak a
Ksztv. 2. § (1) bekezdés c), g) és h) pontjaiban meghatarozott részjogositvanyait;

a miniszter altal dtruhazott hatdskorben kijeldli az anyakdnyvi szakvizsgdra a vizsgabizottsag elnokét.



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 70. szdm 10645

2. A Hatdsagi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében:

a) el6késziti a kegyelmi elSterjesztéseket, tovabba a blintetés végrehajtasanak - a koztarsasagi elndk dontéséig
torténé - félbeszakitasara vagy elhalasztasara vonatkozoé dontést;

b) el6késziti a blinugyi koltség és a rendbirsdg elengedésére és mérséklésére iranyuld kérelmekre vonatkozé
dontést;

c) aminiszter altal &truhazott hataskdrben dont a szolgalati utlevél kiadasara vonatkozé javaslatrol;

d) el6terjeszti a honositasi, a visszahonositasi kérelmek tigyében a dontési javaslatot;

e) aminiszter dltal dtruhdzott hataskdrben dont a névvaltoztatasi igyekben;

f)  el6késziti a dontést az anyakonyvezéssel kapcsolatos jogorvoslati kérelmek Gigyében;

g) el6késziti a Kozigazgatdsi és Elektronikus Kozszolgdltatdsok Kozponti Hivatala altal kdzigazgatdsi hatdsagi
tigyben elsé fokon hozott dontések ellen el6terjesztett fellebbezések targydban a dontések tervezeteit;

h) aminiszter altal atruhdzott hataskorben kérelemre masolatot ad ki a névvéltoztatasi okiratrél;

i) el6késziti a Kormany altaldnos hataskorl terileti dllamigazgatési szerve éltal a miniszter hataskorébe tartozd
hatosagi igyben elSterjesztett fellebbezés targyaban hozandé hatarozatot, valamint kozremiikodik a feltigyeleti
jogkor gyakorldsaban.

3. A Hatésagi Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai korében:
a) ellatja Magyarorszagnak a Személyi Allapot Nemzetkozi Bizottsagaban (CIEC) térténd részvételével kapcsolatos
miuveleteket;
b) kapcsolatot tart az Eurdpai Anyakonyvvezeték Szovetségével, részt vesz a nemzetkdzi anyakonyvi szakmai
szervezetek tevékenységében.

4. A Hatésdgi Féosztaly féosztalyvezetbje dltaldnos helyettesitésére féosztalyvezets-helyettes mikodik.

1.3.3.4. Biintet6jogi Kodifikdciés Féosztdly

1. A Buntet6jogi Kodifikacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja
a) abunteté anyagijogrol,
b) ablnteté eljarasi jogrol,
c) abuntetések és az intézkedések végrehajtasardl,
d) anemzetkozi blinligyi jogsegélyrdl, valamint
e) az Alkotmanyjogi Féosztaly bevonaséaval a blinligyi nyilvantartasrol
sz6l6 jogszabdlyok és az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei el6készitését.

2. A Bintet6jogi Kodifikacids Féosztaly koordinacios feladatkdrében véleményezi
a) aszabalysértési joggal,
b) ablntetés-végrehajtasi szervezet jogallasaval és mlikodésével,
c) abilntet6 eljarasi joggal,
d) ablntetés-végrehajtasi joggal,
e) aszemély- és targykorozéssel, a blinlild6z6 szervek nemzetkdzi egyiittmikddésével,,
f) atanuvédelemmel, valamint
g) afbosztaly igykorét érinté kérdésekben a statisztikai adatszolgaltatassal
kapcsolatos jogszabalyok és az dllami irdnyitas egyéb eszkozei tervezetét.

3. ABuntetdjogi Kodifikacids Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai kérében:
a) részt vesz az Eurépai Unié kormdnyzati részvétellel mikddé intézményei dontéshozatalaban, a korményzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a kodifikacios feladatkorébe tartozoé teriileteken;
b) részt vesz az OECD Korrupcié Elleni Munkacsoportjanak (Bribery Working Group) munkajaban, koordinalja az
OECD kulfoldi hivatalos személy megvesztegetése elleni kiizdelemrél sz6lé egyezményének végrehajtasaval
kapcsolatos orszagértékeléseket;
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c) részt vesz az Eurépa Tanécs Korrupcié Elleni Allamok Csoportja (GRECO) munkajaban, koordinalja az Eurépa
Tanacs korrupcié elleni kiizdelemmel kapcsolatos egyezményei és ajanlasai végrehajtasaval kapcsolatos
orszagértékeléseket.

. A Blintet6jogi Kodifikacids Féosztaly egyéb feladatai korében részt vesz a kabitészer-probléma visszaszoritdsa és a

kabitdszertiggyel kapcsolatos tevékenység 6sszehangoladsa érdekében miikodd testiilet munkajaban., és a hamisitas
elleni nemzeti testiilet biintetdjogi és szabalysértési joggyakorlat munkacsoportjaban.

1.4.1. TERULETI KOZIGAZGATASERT ES VALASZTASOKERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.1.2. Vdlasztdsi F6osztdly

. AValasztasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) elldtja a vélasztasok, orszagos népszavazdsok és orszagos népi kezdeményezések lebonyolitasdhoz kapcsolédo
koncepciokészitési mlveleteket, megtervezi a valasztasi koltségvetéseket, meghatdrozza a viélasztasok
informatikai igényeit, biztositja a valasztdsokhoz szlikséges kapacitas rendelkezésre allasat;

b) el6késziti a valasztasi torvények és végrehajtasi rendeletek normaszdvegeit és a hozzdjuk kapcsolédd
eléterjesztéseket.

. A Vilasztasi Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a) titkdrsagi mlveleteket |3t el az Orszagos Vélasztasi Bizottsag tevékenységének tdmogatasa érdekében;

b) szakmailag irdnyitja
ba) a valasztési szervek (Terlileti Valasztasi Iroda, Orszaggytilési Egyéni Vélasztokerileti Valasztasi Iroda, Helyi
Vdlasztasi Iroda) szakmai tevékenységét,
bb) a vélasztasi informatikai rendszerek létrehozéasat és mlkodtetését,
bc) a valasztasi tavoktatdsi rendszer m(ikddését,
bd) a vélasztas tgyviteli rendszert,
be) a véalasztasi internetszolgaltatast,
bf) a lakossagi tajékoztatd tevékenységet;

c) felUgyeli és ellenérzi
ca) a valasztasok, orszdgos népszavazasok és orszdgos népi kezdeményezések lebonyolitdsdhoz sziikséges
vélasztastechnikai kapacitas, rendelkezésre allasat,
cb) a valasztasok, orszagos népszavazdsok és orszdgos népi kezdeményezések lebonyolitdsdhoz sziikséges
oktatasok, tovabbképzések teljesitését,
cc) a valasztastorténeti adatbdzis naprakész allapotat, igény esetén abbdl adatszolgaltatast engedélyez és az
adatszolgaltatasokrol nyilvantartast vezet;

d) megszervezi és szakmailag el6késziti
da) az Orszagos Valasztasi Bizottsag és az Orszagos Valasztasi Iroda, valamint a valasztasi irodak vezetdinek
orszagos értekezleteit,
db) az Orszadgos Valasztasi Kozpont és a Valasztasi Informécids Szolgélat eseményekhez kotott mikddtetéséhez
szlikséges feltételeket,
dc) a hazadnkba akkreditdlt kilképviseletek valasztasi eseményekre torténé meghivasat, valamint azokhoz
tajékoztatd anyagot biztosit,
dd) a Vélasztasi Flizetek sorozat és a Valasztasi Studiumok sorozat kiaddsat,
de) az Alapitvany a Vélasztasokért valamint a Valasztasi SzakértSi Kollégium mikddését;

e) képviseli a Kormdany, illetve a minisztérium szakmai allaspontjat a szakmai férumokon és nemzetkozi
rendezvényeken;

f) jovahagyja a valasztasi eljarasokhoz kapcsolodd kozbeszerzési muveletek szakmai tartalmat, véleményezi a
szerz8déseket;

g) gondoskodik a valasztési eljaras nyilvanossagarol, a kozérdekl adatok kozzétételérdl, az orszaggydilési képvisel6i,
a helyi 6nkormanyzati, a kisebbségi dnkorményzati, az eurépai parlamenti valasztdsok, tovdbbd az orszagos
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népszavazasok és orszagos népi kezdeményezések lebonyolitdsanak és eredményeinek publikdlasardl, a
vélasztastorténeti adatok folyamatos elérhetdségét biztosité 6nallé honlap mikddtetésérdl;

elldtja a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgéltatadsok Kozponti Hivatala feletti vélasztasokkal kapcsolatos
targykoroket érintd szakmai irdnyitasi mveleteket;

feladatkdrében figyelemmel kiséri az Orszaggydilés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a terlleti
kodzigazgatasért és valasztasokért felelds dllamtitkart terheld hatéridds kotelezettségeket és azok teljesitését.

3. A Valasztasi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében részt vesz a tarca kétoldali nemzetkozi
vélasztasszakmai egyuttmUkodéseinek végrehajtasaban, fejlesztésében, kapcsolatot tart az Eurdpai Unid
tagallamainak valasztasi szerveivel.

1.4.1.3. Terlileti Kbzigazgatds Irdnyitdsi F6osztdly

1. ATerlleti Kozigazgatds Iranyitasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a)

b)

el6késziti a kdzigazgatasi hivatalok jogallasara, mikodésére vonatkozé jogszabdlyokat és az allami iranyitas
egyéb jogi eszkozeit;

kdzremkodik a helyi 5nkormanyzatok torvényességi ellenbrzésére vonatkozé anyagi és szervezeti jogszabélyok
és az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei tervezeteinek megalkotasaban.

2. ATerlleti Kbzigazgatas Iranyitasi Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a)

b)

9)

kozremikodik a helyi 6nkorményzat jegyzéjének feladat- és hataskorei fellilvizsgalataban, a differencidlt
hataskor-telepités rendszerére vonatkozé koncepcidk kidolgozasaban;

kdzrem(kodik az onkormanyzati szervek és kozigazgatdsi hivatalok hatdsdgi igazgatédsi tevékenységére
vonatkozéan javaslatok megfogalmazasiban, az allampolgarokat, Ugyfeleket sujté burokratikus eljarasok
csokkentésében, a hatésagi joganyag deregulaciojaban és korszerUsitésében;

elbirdlasra el6késziti a szakmai irdnyitdsa ald tartozoé tigyekben a miniszter hataskdrébe utalt hatdsagi dontéseket;
szakmai iranyitast gyakorol a kisajatitasi, a banyaszolgalmi, kulfoldiek ingatlanszerzésének engedélyezési,
hatosagi kdzvetitéinyilvantartasba vételi és a Polgéri Torvénykonyvbdl fakado mas igazgatdasi tevékenység felett;
gondoskodik a nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt beruhazdsok megvaldsitasat megel6z6 hatdsagi
engedélyezési eljarasok koordinadciéjanak elésegitésérdl;

kialakitja a kozigazgatési hivatalok feliigyeleti jogkdrben torténd ellenérzésének rendszerét;

ellenérzi a kézigazgatdsi hivatalok tevékenységét, miikddését, kdzremiikodik a kdzigazgatasi hivatalok és a
teruleti dllamigazgatasi szervek jogszabalyban régzitett ellenérzésének 6sszehangolasaban;

el6késziti az Orszaggydlés és a koztarsasagi elndk hataskorébe tartozo teriiletszervezési dontésekre vonatkozo
miniszteri el6terjesztéseket;

feladatkorében figyelemmel kiséri az Orszaggydilés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a terileti
kozigazgatasért és valasztasokért felelés dllamtitkart terhel6 hataridds kotelezettségeket és azok teljesitését;
kozremUikodik a kozigazgatasi hivatalok és terlleti allamigazgatasi szervek szervezetfejlesztési feladataiban a
gazdasagossag és koltségtakarékossag mind teljesebb megvaldsulasa érdekében;

szakmai mdédszertani tanacsaddssal, kiadvanyokkal és konzultacidkkal tdmogatja a kozigazgatasi hivatalok és
teruleti allamigazgatasi szervek koltségvetési tevékenységét, szervezetfejlesztését.

szervezi a kdzigazgatasi hivatalvezetdi értekezleteket, valamint a miniszter iranyitasa ald rendelt dllamigazgatasi
szervek vezetdinek tartott értekezleteket;

kozrem(ikodik a févarosi és megyei kozigazgatasi hivatalokkal kapcsolatos személyi dontések el6készitésében;
gondoskodik a tébb megyét érintd, illetve azok kdzigazgatasi hataran tulterjedd terileti koordinacids miveletek
elldtasanak irdnyitasarol és 6sszehangoldsérol;

kdzremUikodik a kézigazgatasi hivatalok miikodésének korszer(sitését célzo Uj szervezési és vezetési mddszerek
alkalmazéasanak meghatdrozasaban;

iranyitja a kozigazgatasi hivataloknak a terileti szervekkel 6sszefliggd tevékenységét; kozremikodik az Uj
modszertani megoldasok kidolgozasaban, elterjesztésében;
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u)

a)

b)

<)
d)

f)
9)

a)

b)

modszertani megoldasokat dolgoz ki a kdzigazgatasi hivatalok jogallasaval, szervezetével, tevékenységével,
részfeladataival 6sszefliggd kérdésekben, a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére; szempontrendszereket
dolgoz ki a kdzigazgatasi hivatalok altal készitend6 beszamolok egységessége érdekében;

szervezi a kdzigazgatasi hivatalok egyes szakterileteinek féosztalyvezetdi értekezleteit;

a polgarmester, a jegyzé, a képvisel6-testiilet hivataldnak ligyintézdje dltal ellatott dllamigazgatdsi muveleteknek
a kozigazgatasi hivatalok altali ellenérzésére irdnyuld tevékenységét Gsszehangold feladata keretében az
egységes jogalkalmazas érdekében rendszeres értekezleteken tekinti 4t az ellen6rzések tapasztalatait, amely
alapjan ezen szervek miikddését jogszabdly-értelmezések, szakmai éllasfoglalasok, modszertani kiadvanyok,
ajanlasok megjelentetése révén tdamogatja;

a kozigazgatasi hivatalok és a jegyzok feladatkorét érinté informdcids tanacskozasokat szervez, szakmai
kiadvanyokat készit;

ellatja az egységes kozigazgatasi hatdsdgi statisztikai rendszer mikodtetésével kapcsolatos muiveleteket.

. ATerlleti Kbzigazgatas Iranyitasi Féosztaly szervezet iranyitasi feladatai korében:

figyelemmel kiséri az Alkotmanybirésag helyi jogalkotast érinté gyakorlatanak alakulasat;

a kozigazgatési hivatalok Utjan elldtja a helyi 6nkormanyzatok és kisebbségi dnkormanyzatok torvényességi
ellenérzésének szakmai irdnyitdsat;

a kozigazgatasi hivatalok bevondséaval ajanlasokat, utmutatdkat készit el a helyi jogalkotas fejlesztése érdekében;
kdzremUkodik a torvényességi ellenérzési informacids rendszer miikddtetésében, a Belligyminisztérium
hataskorrel rendelkezé féosztalyaval kozésen gondoskodik a rendszer adattartamanak korszerUsitésérdl, a helyi
onkormanyzatokra vonatkozé adatok integrélt kezelésérdl;

gondoskodik a kdzigazgatasi hivataloknak a helyi dnkormdanyzatok uniés palydzasi tevékenységét tamogato,
0sszehangoldsarol;

el6késziti a torvényességi ellendrzésre vonatkozé modszertani ajanlasokat;

kapcsolatot tart a kdzigazgatasi hivatalok torvényességi ellenérzést ellatoé szervezeti egységeivel.

. A Teruleti K6zigazgatas Iranyitasi Féosztaly egyéb feladatai korében:

kilon megbizas alapjan képviseli a minisztériumot egyes orszagos és terileti testuletekben, bizottsagokban,
valamint részt vesz a terileti kdzigazgatasért és valasztasokért felelés helyettes allamtitkdar feladatkorébe tartozo
szakterilet hazai képviseletében;

kapcsolatot tart a Jegyzék Orszagos Szovetségével, mas jegyzéi szervezetekkel, kiilon megallapodas alapjan
bevonja azokat a jegyz6k allamigazgatasi muveleteit érinté jogszabdlytervezetek el&készitésébe,
véleményezésébe;

kdzremkodik a helyi dnkormdanyzatok és szerveik, valamint a jegyz6 és a kdzigazgatési hivatalok mikodésével
kapcsolatos kozérdekd bejelentések, javaslatok és panaszok vizsgalataban.

1.4.1.4. Terlileti Kbzigazgatds-fejlesztési Féosztdly

a)
b)

4]
d)

e)

a)
b)

. ATerlleti Kbzigazgatas-fejlesztési Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében:

el6késziti a teruleti kdzigazgatas fejlesztésének koncepcidjat;

el6késziti a koncepcidval kapcsolatos jogszabalyok, valamint az allami iranyitds egyéb jogi eszkdzeinek
tervezeteit;

kidolgozza a kdzigazgatasi szervek ligyfélszolgalati mintaszabalyzatat;

elldtjia a komplex szolgaltatast nyujtd, egységes lgyfélszolgalati rendszer létrehozasaval és mukodtetésével
kapcsolatos tervezési és szabdlyozasi miveleteket;

ellatja afévéarosi és megyei kormanyhivatalok [étrehozasaval kapcsolatos tervezési és szabalyozasi miveleteket.

. ATeruleti Kozigazgatds-fejlesztési FGosztaly koordinacids feladatai kdrében:

tdmogatast nyujt a kdzigazgatasi eljarasi jogszabalyok alkalmazasa soran felmeriilé jogalkalmazasi kérdésekben;
feladatkorében figyelemmel kiséri az Orszaggydilés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a terlleti
kodzigazgatasért és valasztasokért felelds dllamtitkart terhel6 hatdridds kotelezettségeket és azok teljesitését.
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3. ATerlileti Kozigazgatds-fejlesztési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

a)

b)

figyelemmel kiséri a terileti allamigazgatds fejlesztésének nemzetkdzi tapasztalatait és kezdeményezi e
tapasztalatok hazai koriilményeknek megfelelé hasznositasat a Terlileti Kozigazgatds Iranyitasi FOosztallyal
egyuttmkddésben;

értékeli a teruleti kdzigazgatas hatdron atnyulé egylittmikodésekkel kapcsolatos tapasztalatait és kezdeményezi
a fejlesztésiiket eléseqité dontéseket;

gondoskodik az eurdpai terlleti egylittmiikodési csoportosulas (EGTC) intézményével kapcsolatos szabalyozas
el6készitésérdl, a nemzetkozi, kormanyzati és kbzigazgatasi tapasztalatok gyjtésérdl, elemzésérél;

szervezi az EGTC-tagok, kutatdintézetek, felsGoktatasi intézmények részvételét és tdjékoztatasat, a fejlesztéshez
szlikséges dontések szakmai megalapozdasaban valo részvételiiket;

kapcsolatot tart fenn a megalakult EGTC-kel, az EGTC-kezdeményezésekkel és az eurorégiokkal;

ellatja a féosztaly hataskorébe tartozé muveletek Eurépai Unidban torténd képviseletét, kapcsolatot tart fenn az
unios, tagallami szakmai intézményekkel, szervezetekkel;

a kozigazgatasi hivatalvezet6k utjan képviseli az orszagot a Terlleti Kormanyhivatalok Eurépai Szervezetében
(EASTR);

kdzrem(ikoddik az Eurépai Duna Stratégia-programok tervezésében;

gondoskodik a kozigazgatdsi szervek hataron atnyulé egytttmdikodéssel foglalkozé férum, vegyes bizottsag,
munkacsoport Ulései, szakmai, titkarsagi feladatai ellatasarol;

részt vesz a terlileti kdzigazgatasért és a valasztasokért felel6s allamtitkar feladatkdrébe tartozé szakterilet
nemzetkozi képviseletében;

tamogatdst nyujt a csatlakozdsra varé orszagok dnkormdnyzatainak és a kozigazgatési hivatalokkal azonos
feladat- és hataskorl szervezetek integracids felkészitésében;

kdzrem(kodik a kozigazgatdsi szervek nemzetkdzi egytttmlkddésének koordinaldsdban, részt vesz a
kdzigazgatasi szervek nemzetkozi képviseletében, elésegiti azok fejlesztését;

elésegiti az Eurépai Unidval Osszefliggésben a szubszidiaritas elvének, a tobbszintl és jo kormanyzas elvének
érvényesitését;

elldtja Magyarorszag képviseletét az Eurdpa Tanacs kozigazgatassal foglalkozo szervezeteinek munkajaban;
véleményezési jogot gyakorol az Eurépa Tanacs Helyi és Regionalis Onkormanyzatok Kongresszusa magyar
delegécidja tagjainak kijellése soran;

egyetértési jogot gyakorol a Régiok Bizottsdga tagjeldlési eljarasaban, elldtja a Régiok Bizottsdga tevékenységével
kapcsolatos koordinaciés mlveleteket;

elésegiti a teruleti kdzigazgatasi szervek részvételét a nemzetkozi fejlesztési egytittmiikddésben;

gondoskodik az EGTC-honlap és online konzultaciés férum naprakészen tartasarol.

1.4.1.5. Hatésdgi Eljdrdsi Szabdlyozdsi F6osztdly

1. A Hatoségi Eljarasi Szabélyozasi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében:

a)

b)

kidolgozza a kozigazgatdsi hatosagi eljards és szolgaltatas altaldnos szabdlyairdl sz616 jogszabalyok és az allami
iranyitas egyéb jogi eszkozei tervezeteit;
kdzremkodik a vonatkozé végrehajtasi és dgazati jogszabalyok kidolgozésaban.

2. A Hatdsagi Eljarasi Szabdlyozasi Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a)

b)

a minisztériumok, valamint a kormanyhivatalok jogszabalytervezeteinek és elGterjesztéseinek véleményezési
eljarasa soran, tovabbd az Orszaggylléshez benyujtott torvényjavaslatok tekintetében biztositja a kdzigazgatési
hatésdgi eljards és szolgaltatds altaldnos szabdlyaival valé Osszhangot, valamint az adminisztrativ terhek
mérséklése érdekében véleményezi valamennyi a kozigazgatasi hatdsagi eljardst és szolgaltatast szabdlyozo
jogszabaly és az allami iranyitas egyéb jogi eszkodze tervezetét;

a terlileti kdzigazgatasért és valasztasokért felelés helyettes dllamtitkar kijeldlése alapjan koordinacios feladatot
Iat el a jogszabalytervezeteknek az allamtitkarsagon beliili véleményezése korében;

feladatkorében figyelemmel kiséri az Orszaggydilés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a terlleti
kozigazgatasért és valasztasokért felelds allamtitkart terhel6 hataridds kotelezettségeket és azok teljesitését,
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d) véleményezi
da) a koézlekedésigazgatasi hatdsagi nyilvantartasrol,
db) az informatikai szabalyozasrdl,
dc) az épitéstigyrél,
dd) a helyi dnkormanyzatokrol,
de) a koziratok kezelésérdl,
df) a kutatés-fejlesztésrol,
dg) a temetkezésrol,
dh) a teriletfejlesztésrdl, valamint
di) a terliletszervezésrél
sz6l6 jogszabdlyok és az allami iranyitds egyéb jogi eszkdzei tervezeteit.

)
)

. Az Eljarasi Szabalyozasi Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a) az érintett féosztalyok és tarstarcak bevonasival gondoskodik az altaldanos eljardsjogi szabalyozas
hatalyosulasanak a vizsgalatarol;
b) kozrem(ikodik a hatdsagi jogalkalmazast érinté problémak feltérképezésében és kezelésében.

1.5. A KORMANYZATI KOMMUNIKACIOERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.5.0.2. Sajté és Kormdnyzati Kommunikdcids F6osztdly

A Sajtoé és Kormanyzati Kommunikéciés Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a) szervezi az egyes minisztériumok kormanyzati kommunikacié koordindlasdban részt vevé, az egyes
minisztériumok vonatkozasaban illetékes szervezeti egységek vezetbi szamara megtartott heti eligazitast;

b) el6késziti a korményzati kommunikacids stratégiat;

c) elldtja a miniszterelndk nyilvanos szerepléseit, illetve megszélalasait szervezd szervezeti egység vezetdjével vald
kapcsolattartassal kapcsolatos mdveleteket;

d) elldtja a korméanyzati kommunikacio koordinaldsaval kapcsolatos, dllamtitkar dltal meghatarozott muveleteket;

e) el6késziti és koordindlja a miniszterek és az allamtitkarok, valamint a kormanyszévivé nemzetkozi és hazai
nyilvanos szerepléseivel kapcsolatos sajtomUveleteket;

f)  hivatalosan tajékoztatja a hazai és kilfoldi tomegkommunikaciés szerveket, hirligyndkségeket a Kormany és a
minisztérium tevékenységérdl;

g) kapcsolatot tart a hazai és nemzetkozi Ujsdgirokkal, szerkesztéségekkel;

h) el6késziti és elkésziti a Kormany és minisztériumi nyilatkozatok tartalmi részét;

i)  szervezi és el6késziti a kormanyszovivoi és kormanyt érintd (szakmapolitikai) sajtotajékoztatokat;

j)  javaslatot készit a napi sajtéfigyelés és breaking news tipusu hirek alapjan a sajtévélaszok témajaban;

k) tdjékoztatja a minisztérium és a kormanyszovivé nyilvanos programjairdl a sajté munkatérsait;

[) részt vesz a nyilvdnos sajtbesemények bejérdsain, sajtéesemények, nyilvdnos kodzszereplések, programok
lebonyolitasaban;

m) kapcsolatot tart az Ujsagirokkal, szerkesztéségekkel;

n) érkezteti, kezeli a minisztériumhoz és kormanyszovivéhoz intézett Ujsagirdi kérdéseket,

o) frissiti a hazai (orszagos, megyei) és nemzetkozi sajtélistakat, valamint nyomon koveti a médidban bekovetkezd
véltozasokat;

p) koordindlia a sajtofigyelés, sajtdelemzések, a kormanyzati és a  minisztériumot  érintd
sajté-kozvéleménykutatasokat, amelynek alapjan dontés-el6készité anyagokat allit dssze;

q) kapcsolatot tart a szerzédés-el6készités az adatbdzis- és tartalomszolgéltatokkal;

r)  hattéranyagok, 6sszefoglaldk, tematikus gyujtések készitésével el6segiti a kormanyzati kommunikaciéban
résztvevok tajékoztatasat;

s)  figyelemmel kiséri a hazai irott és elektronikus médidban a Kormany, a kormanyszoévivé, a minisztériumi, valamint
a miniszterek tevékenysége nyilvdnos bemutatasat, ennek keretében - megrendeléi igényeknek megfeleléen —
szemléket, sajtévisszhangokat, dsszefoglaldkat, készit.
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t) archivélja a sajtokdzleményeket, kormanyzati hattéranyagokat;

u) el6készité anyagokat, hattéranyagokat, kbzleményterveket, beszédvazlatokat készit a kormanyszévivé és a
miniszter, valamint allamtitkarok szdmara;

v) valasztervezeteket, vdlaszokat készit a kormanyszévivéhoz, minisztériumhoz érkezett Ujsagirdi megkeresésekre;

w) folyamatosan tajékoztatja a kormanyszovivét, minisztert és dllamtitkdrokat a belpolitikai torténésekrél;

x) gondoskodik a kormanyzati (tadrca) honlapok és a kormanyszovivo.hu, az 6sszkormanyzati portal egységes
szerkezetének és arculatanak kialakitasarol, fejlesztésérol, szervezi és koordinalja a fenti honlap(ok) tartalmanak
elééllitasat, eldallit ilyen tartalmakat, valamint tervezi és mkodteti a Kormany stratégiai programjaihoz
kapcsolddo online felileteket;

y) gondoskodik a kormdnyzat publikus levelezését kezel6 rendszer kialakitasardl, mikodtetésérdl, egylittmikddve
a minisztériumok érintett szervezeti egységeivel;

z) dokumentdcios kdzpontot hoz létre, amely szervezi, illetve video, hang, fotd és mas eszkozokkel rgziti a Kormany
vezetd tisztségviselSinek nyilvanos szerepléseit, ezen anyagokat egy kereshet6 adatbazisban tarolja és archivélja,
valamint kérés esetén prezentélja.

1.5.1. A KORMANYZATI KOMMUNIKACIOERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.5.1.2. Rendezvényszervezési és Lakossdgi Tdjékoztatdsi Féosztdly

A Rendezvényszervezési és Lakossagi Tajékoztatasi FGosztaly koordinacids feladatai korében:

a) megtervezi a nemzeti Unnepekhez és rendezvényekhez kapcsoléodd rendezvényszervezési és
programkoordinacids miveleteket, felligyeli azok végrehajtasat, a lakossagi tdjékoztatast;

b) rendezvényszervezési feladatai kapcsan egytttmikodik a szaktarcakkal, kiilsé partnerekkel;

c) kozremikodik az altala iranyitott programok véalsagkommunikacios helyzeteinek megoldéasaban;

d) koordindlja a kormanyzat nemzeti rendezvényeihez kapcsol6dd megjelenéseit;

e) megtervezi és megvaldsitja a nemzeti Unnepekhez és kiemelt dllami rendezvényekhez (tovabbiakban nemzeti
rendezvények) kapcsolddé lakossagi kommunikaciot, elkésziti a rendezvények kommunikécids stratégiajat és
akcidtervét, 0sszehangolja a kommunikacios terveket;

f)  kapcsolatot tart a reklam és média- és PR-ligynokségekkel, nyomdakkal;

g) média- és kreativ briefeket allit 6ssze;

h) tervezi és felligyeli a kreativ anyagok kivitelezését;

i) tervezi és felligyeli a nemzeti rendezvényekhez és kiemelt kormanyprogramokhoz kapcsolédo tajékoztatd
kiadvanyok elkésziilését;

j)  elldtja a vonatkozd, illetve a fizetett kommunikacidhoz kapcsolédo kdzbeszerzések szakmai feliigyeletét;

k) megtervezi a nemzeti rendezvények koncepciojat;

I) irdnyitja a nemzeti rendezvények megvalésitasat a szervezésre kijelolt szervezettel szorosan egyittmiikodve,
amelynek keretében egylttmuikodik a Miniszterelnokséggel, a tarcdkkal, hatédsagokkal, a minisztérium mas
szervezeti egységeivel, valamint civil szervezetekkel, kozéleti személyiségekkel;

m) nemzeti rendezvények tekintetében elékésziti és irdnyitja a Tarcakozi Koordindlé Bizottsdg munkajat;

n) nemzeti rendezvények lebonyolitdsahoz sziikséges kdzteriilet-hasznalati és egyéb engedélyeket szerez be;

o) fellgyeli a nemzeti rendezvények lebonyolitasat végzd szervezet tevékenységét;

p) aSajtéd és Kormanyzati Kommunikécios Féosztallyal egyittmiikodve koordinalja a lakossagi és médiatdjékoztatast;

q) ellatja a vonatkozo kdzbeszerzések szakmai felligyeletét.

1.5.1.3. Stratégiai Kommunikdcids F6osztdly

1. A Stratégiai Kommunikacios Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:
a) fellgyeli az orszagmarkaképet alakitd intézmények miikodéséhez sziikséges koordinaciot;
b) kialakitja a kormanyprogramnak és a Kormany munkatervének megfelelé kormanyzati stratégiai kommunikacios
iranyokat és tervet;
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feltgyeli a b) pontban meghatdarozott stratégia végrehajtasat;

koordindlja a hosszabb tavu kormanyzati kommunikaciot érinté tigyeket;

elkésziti, felligyeli és aktualizélja a kormanyzati kommunikacio stratégiai tervét;

informacidkat, dokumentumokat gyujt és rendszerez a kormanyzati kommunikacios stratégia kialakitasahoz és
tamogatasahoz;

megtervezi a korményzati kommunikacids stratégidhoz kapcsolddd PR-stratégiat, iranyitja és ellenérzi annak
megvaldsulasat;

a kormanyzati kommunikacioért felelds allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek, a minisztériumok
sajto- és kabinetfénokeivel, valamint a kormanyparti orszaggydlési képviselécsoportok sajtéfénokeivel szoros
egylttmU(kodésben naprakész informacidkat gyUjt a minisztériumi munkatervekrdl, a torvényalkotasi
programban szerepld teriiletekrél és témakrdl, a kormanyzati munkat érinté hazai és klféldi politikai, kulturélis,
kozéleti eseményekrdl, és ezekhez tervet, illetve hattéranyagokat készit;

a kormanyzati politika irdnyvonalaval és a minisztériumi torvényalkotasi tervekkel dsszhangban tematikus
stratégiai hattéranyagokat készit;

koordindlja a kormanylléseket kovetd kormdnyszovivéi anyagok szerkesztését és elhelyezését az
0sszkorményzati portélon;

koordindlja a torvényi el6irdasoknak megfeleléen a minisztérium honlapjan (www.kim.gov.hu) a kdzadat
megjelenitését;

koordindlja a kormanyzati szerepl6k online megjelenéseit a miniszterelnok kivételével;

sziikség szerint bonyolitja az online médiavasarlast, egylttm(ikdodve a korméanyzati kommunikaciéért felelés
allamtitkar iranyitasa tartozé szervezeti egységeivel;

tervezi, felligyeli és kialakitja az orszagkép-stratégiat, vizsgalja az azt befolyasolo attributumokat, szamba veszi a
vonatkozé eseményeket, megtervezi és megvalositja az ehhez kapcsoléddé kormanyzati l1épéseket, tervezi a
lakossagi tajékoztatast célzd kampanyokat, felligyeli a kapcsolddé kutatdsokat, informaciéaramlast;

kialakitjia a kormdanyzat arculatat, feliigyeli az arculati eléirdsok végrehajtasat, e tekintetben egyiittm(ikédik a
minisztériumok érintett szervezeti egységeivel;

elldtja az orszagkép kialakitdsdhoz hozzajaruld kulturélis és kozintézmények szakmai felligyeletét;

kormdnyzati egyeztetéseket;

vonatkozé megvaldsitasi kérdésekben kapcsolatot tart a rekldm- és média- és rendezvényszervezd
ligynokségekkel, nyomdékkal;

média- és kreativ briefeket allit 6ssze;

tervezi és felligyeli a vonatkozo kreativ anyagok kivitelezését;

tervezi és felligyeli a kampanyokhoz kapcsolodo tajékoztatd kiadvanyok elkésziilését.

1.6. TARSADALMI FELZARKOZASERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZET EGYSEGEK

1.6.0.1. Allamtitkdri kabinet

Az dllamtitkari kabinetfénok a 42. §-ban meghatarozott feladatokon tul az aldbbi koordinaciés mdveleteket latja el:

a)

b)

a Kormany romatigyi koordindaciés kdzpontjaként ellatja az 5nkormanyzatok, civil szervezetek egyhdazak, valamint
mas tarsadalmi, gazdasagi érdek-képviseleti szervek irdnyaba a Kormany képviseletét;

kidolgozza a roma téarsadalmi integraciés kormanyzati politika koncepcidjat, ezek részeként a fejlesztési,
modernizacios és szocialis, esélyeinek ndvelésére irdnyuld koncepcidt, tovdbbd az ezekkel kapcsolatos stratégidt
és dontési javaslatokat;

tobboldalu parbeszédet kezdeményez a romak tarsadalmi integracidjanak tarsadalmi tdmogatottsaga
érdekében, kdzrem(ikddik az atfogd kommunikacios programok koordinalaséban;

kiemelt figyelmet fordit a konfliktuskezelési mUveletekre, egyiittm(ikddik a jogvédo és érdekvédo szervezetekkel;
elldtja a Roma Integracio Evtizede Program magyarorszagi nemzeti koordinatori feladatkérét, valamint részt vesz
a Nemzetkozi Irdnyitoé Bizottsdg munkajaban;

elldtja a magyar romapolitika képviseletét az EU- és mas nemzetkozi szervezetek irdnyaba;
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9)

elldtja a szegénységelleni stratégidk, kormdnyzati anyagok, nemzetkozi kotelezettségekkel kapcsolatos
koordinacios miveleteket, melynek keretében szakmai felligyeletet gyakorol a Stratégiai és Tervezési Féosztaly
tevékenysége felett;

koordindlja a Gyermekesély programhoz kapcsol6dd, kormanyzati m(iveleteket, nemzetkdzi kdtelezettségekkel
kapcsolatos koordinacids miveleteket, melynek keretében szakmai felligyeletet gyakorol a Gyermekesély
Féosztély tevékenysége felett;

a miniszter kiilon megbizasa esetén, a romaigyi szakpolitikdk és pénzligyi eszkozok szabdlyossaganak,
atlathatosaganak, eredményességének, hatékonysaganak vizsgdlata tekintetében egylttmikodik mas
korményzati szervekkel.

1.6.1. A TARSADALMI FELZARKOZASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYI{TASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.6.1.2. Program Tervezési és Ertékelési Féosztdly

1. Program Tervezési és Ertékelési Féosztaly koordinacids feladatai kérében:

a)

b)
d]

d)

koordindlja a hatranyos helyzet( telepuléseken él6k tekintetében a halmozottan megjelend etnikai, tarsadalmi és
teruleti hatranyok kezelését szolgalé programok tervezését és értékelését;

irdnyitja leghdtranyosabb helyzeti kistérségek felzarkzasi programjainak tervezését, értékelését;

ellatja az informacids tarsadalom esélyegyenldségi kérdéseivel kapcsolatos kormanyzati stratégiak, programok,
intézkedések tervezésével, értékelésével kapcsolatos muiveleteket;

részt vesz a lakhatési programok kidolgozasaban és lakhatdssal kapcsolatos mdas kormanyzati intézkedések
tervezésében és értékelésében;

koordindlja a felel6sségi korébe tartozd, az informéciés tarsadalom esélyegyenléségi kérdéseit érinté
kormanyzati stratégiak tervezését és értékelését;

koordindlja a tarsadalmi felzarkdzas tekintetében a foglalkoztatasi, oktatasi, egészségiigyi, szocialisszolgaltatas-
és intézményfejlesztési stratégidk, programok tervezését és értékelését;

meghatdrozza a tarsadalmi felzark6zés akadalyait elhdrité és megel6z6 intézkedéseket;

tobboldali parbeszédet kezdeményez a romak tarsadalmi integracidjanak tarsadalmi tdmogatottsaga
érdekében, kdzrem(ikddik az atfogd kommunikacios programok koordinalasaban;

Osszehangolja a romak tarsadalmi integraciojat érinté modell értéki fejlesztési programokat;

koordindlja a tarsadalmi felzark6zashoz kapcsolédo stratégiai kutatasokat, valamint javaslatot tesz a tarsadalmi
felzarkdzashoz kapcsolodéd programok adatgydjtésére, indikatoraira és tajékoztatasi rendszerére;

meghatdrozza a tarsadalmi felzark6zés akadalyait elhdrité és megel6z6 intézkedéseket;

részt vesz, a roma- és tarsadalmi felzarkodzasi szakterilettel foglalkozé orszagos, valamint terileti egyeztetd
férum, illetve tanacs munkajaban.

2. Program Tervezési és Ertékelési Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkdzi feladatai kdrében:

a)

b)

d)

kozrem(ikodik a tarsadalmifelzarkdzashoz kapcsolddo EU strukturdlis alapok és mas nemzetkozi forrasok operativ
programjainak tervezési, értékelési feladatai ellatdsdban, melynek keretében koordindlja a strukturélis alapok és
kozosségi kezdeményezések igénybevételére vonatkozd minisztériumi tervek és intézkedések szakmai
kidolgozésat, és értékelését;

kozremiikddik a nemzeti fejlesztési tervek kidolgozaséban;

kozrem(ikodik az Eurdpai Szocialis Alappal és az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alappal 6sszefliggd tervezési
munkékban;

tervezését, kozrem(ikddik az integracios kormanyzati kapcsolatok szervezésében.
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1.6.1.3. Program Végrehajtdsi és Monitoring Féosztdly

a)
b)

d]

d)

a)

b)

d)

. A Program Végrehajtési és Monitoring Féosztély koordinacids feladatai korében:

szakmai felligyeletet gyakorol a tarsadalmifelzarkdzéshoz kapcsolédé programok megvaldsitasi folyamata felett;
iranyitja a leghatranyosabb helyzet( kistérségek felzarkdzasi programjainak végrehajtasat, valamint nyomon
kodveti megvaldsuldsat;

ellatja az informacids tarsadalom esélyegyenldségi kérdéseivel kapcsolatos korményzati stratégiak, programok,
intézkedések végrehajtdsaval, nyomon kovetésével kapcsolatos muveleteket;

telepeken, telepszer(i lakékornyezetben él6k életmindségét javitdé programokat, illetve a roma tanuldk
tanulmanyi sikerességét elésegit6é 6sztondijrendszert;

kdzremkodik a romak tarsadalmi integracidjat érinté a hazai és unids programok megvaldsuldsanak nyomon
kodvetésében, szakmai felligyeletet gyakorol a programok lebonyolitésa ellenérzése soran;

koordindlja a hatranyos helyzet telepiléseken él6k tekintetében a halmozottan megjelend etnikai, tarsadalmi és
terlleti hatranyok kezelését szolgald programok végrehajtasat és ellenbrzését;

részt vesz a lakhatassal kapcsolatos kormanyzati intézkedések végrehajtdsdban és ellenbrzésében;

koordindlja a felel6sségi korébe tartozd, az informécids tarsadalom esélyegyenldségi kérdéseit érintd
kormdnyzati stratégiak végrehajtasat és ellenérzését;

koordindlja a tarsadalmi felzarkézas tekintetében a foglalkoztatasi, oktatdsi, egészségiigyi, szocidlis szolgaltatas-
és intézményfejlesztési stratégidk, programok végrehajtasat és ellendrzését;

végrehajtja és ellenérzi a tarsadalmi felzarkozas akadélyait elharitd és megel6z6 intézkedéseket;

részt vesz a tarsadalmi felzark6zashoz kapcsolddd operativ programok akcidterveinek elkészitésében, a palyazati
kifrasok el6készitésében, a biralati folyamatokban.

. A Program Végrehajtasi és Monitoring Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében:

kozremUikddik a tarsadalmifelzarkézéshoz kapcsolddo EU strukturalis alapok és més nemzetkdzi forrasok operativ
programjainak végrehajtési, ellen6rzési feladatai ellatdsaban, melynek keretében koordindlja a strukturélis alapok
és kozOsségi kezdeményezések igénybevételére vonatkozéd minisztériumi tervek és intézkedések szakmai
kidolgozasat, és értékelését;

kdzremkodik a nemzeti fejlesztési tervek végrehajtasaban;

kdzremikodik az Eurdpai Szocidlis Alappal és az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alappal 6sszefliggd végrehajtasi
munkakban;

koordindlja a romak tarsadalmi integraciojanak fejlesztését szolgalé nemzetkozi tamogatasi programok
végrehajtasat.

1.6.1.4. Gyermekesély Féosztdly

A Gyermekesély Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a)

b)

elkésziti a tarsadalmi felzarkozas politikaval kapcsolatos stratégiaval és cselekvési tervvel 6sszhangban a Legyen
Jobb a Gyerekeknek Nemzeti Stratégia cselekvési tervét;

részt vesz a Legyen Jobb a Gyerekeknek Nemzeti Stratégidt el6készité jogszabalyok tervezetének
kidolgozaséban, kdzremikddik az e rendeletben meghatérozott hataskoroket érinté, mas tarca féfelelésségébe
tartozé kormanyzati koncepciok, dontések kidolgozasaban;

mkodteti a Legyen Jobb a Gyerekeknek Nemzeti Stratégia monitoringbizottsagat;

felligyeli és koordinalja a gyerekesély-politika koncepcidjanak, stratégidjanak és cselekvési terveinek
megvaldsitasat, és érvényesiti az abban foglaltakat az egyéb kormanyzati koncepcidk és programok
kialakitasanal;

el6késziti a jogszabalyok és allami iranyitds egyéb jogi eszkdzei tervezeteit, valamint torvény, vagy
kormdanyrendelet felhatalmazasa alapjan miniszteri rendeletet készit;

koordindlja a gyerekek esélyteremtéséhez kapcsolédd programok szakmai tartalmanak meghatarozasat,
szakmailag feltigyeli a programok lebonyolitasat;

koordindlja a gyermekek esélyteremtésével kapcsolatos fejlesztési programokat;
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i) javaslatot tesz a gyerekek esélyteremtésével kapcsolatosan a programok adatgydjtésére, indikatoraira és
tdjékoztatasi rendszerére;
j)  egylttmUkodik a Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatallal, valamint a Szocialis és Munkalgyi Intézettel.

2. A Gyermekesély Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében kdzremikodik a gyermekesély-politika
vonatkozasaban a hazai és uniés programok el6készitésében és meg valdsuldsdnak nyomon kdvetésében.

1.6.1.5. Stratégiai Féosztdly

1. A Stratégiai Féosztaly kodifikacids feladatai korében:
a) el6késziti a tadrsadalmi felzarkdzas politikdval kapcsolatos stratégidk és cselekvési tervek tervezeteit;
b) el6késziti a tarsadalmi felzark6zas politikat megalapozo jogszabalyok tervezeteit;

c) elldtja az érintett féosztalyokkal egylittmiikodve a romak tarsadalmi integracidjat és a roma kisebbség jogait
érint6 intézkedésekkel 6sszefliggdé kormdnyzati dontések tervezetei elékészitésével kapcsolatos miveleteket.

2. A Stratégiai Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a) ellatja a nemzeti felzarkoézas politika koncepcidjanak elé6készitésével kapcsolatos muiveletek koordindciojat,

b) kozremikodik mas tarcak feladat- és hataskorébe tartozd, a tarsadalmi felzarkdzast érinté koncepcidk, dontések
kidolgozaséaban;

c¢) kidolgozza a tarsadalmi felzérkézas politika dontései el6készitését tamogatd, a dontések hatasait vizsgalo, a
stratégiai tervezést tamogato kutatasokat, felméréseket, adatgyUjtéseket kezdeményez és koordinal;

d) javaslatot tesz a tarsadalmi felzarkdzast szolgald informacids rendszer kialakitasara;

e) Osszefogja és koordindlja a tarsadalmi felzérkdzas politika statisztikai, adatgydjtési és informécids rendszereit;

f)  koordindlja a szegénység elleni kiizdelemmel kapcsolatos kormanyzati stratégiai kutatasokat, valamint javaslatot
tesz a kapcsolodé programok adatgydjtésére, indikatoraira és tajékoztatdsi rendszerére;

g) elldtja a Kormany elosztas- és jovedelempolitikai koncepcidjanak kialakitasdban vald részvétellel kapcsolatos
mlveleteket;

h) javaslatot tesz a tarsadalmi felzarkozas akadalyait elharitd és megeléz6 intézkedésekre;

i) egylttmUkodik a Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatallal, valamint a Szocidlis és Munkaugyi Intézettel.

3. A Stratégiai Féosztély eurdpai uniods és nemzetkozi feladatai kdrében:

a) kozremikodik a szocidlis védelemrdl és tarsadalmi Osszetartozasrdl szold nemzeti stratégiai jelentéssel
kapcsolatos mlveletek ellatasaban, szoros egylittmiikodésben a Nemzeti Eréforras Minisztérium illetékes
szervezeti egységeivel;

b) kozrem(ikddik a hazai és uniés programok elékészitésében és megvaldsuldsanak nyomon kdvetésében;

c) koordinalja az Eurépai Unio szegénység és tarsadalmi kirekesztés elleni nyitott koordinacios egytittmiikodésében
valé tagallami miveletek ellatasat, beleértve a 2010-es szegénység elleni eurépai év koordindcidjat;

d) részt vesz a 2011-es magyar EU-elndkséggel kapcsolatos mlveletekben a Szocidlis Védelmi Bizottsaggal
Osszefliggésben;

e) kozremuUkodik az Eurdpai Unié Eurépa-2020 stratégiai keretében a szegénység elleni kiizdelemmel kapcsolatos
mlveletek elldtasdban, valamint a szocidlis védelemrdl és térsadalmi Gsszetartozasrél sz616 nemzeti stratégiai
jelentéssel kapcsolatos muiveletek ellataséban, ezen beliil koordinalja a tarsadalmi 8sszetartozasrol sz6l6 nemzeti
cselekvési terv elkészitését, szoros egylttmiikodésben az érintett tarcakkal és szakmai teriiletekkel.

1.7. AZ EGYHAZI, NEMZETISEGI ES CIVIL TARSADALMI KAPCSOLATOKERT FELELOS
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.0.2. Egyhdzi Kapcsolattartdsi és Egylittm(ikodési F6osztdly

1. Az Egyhazi Kapcsolattartasi és Egyittmikodési Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:
a) részt vesz az egyhazlgyi mlveletek kormdnyzati koordinédciéjanak és az dgazati muveletek végrehajtasanak
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b)

)

elldtja az egyhdazak hitéleti és kozcélu tevékenységének anyagi feltételeirdl széld torvénybdl és mas
jogszabalyokbdl eredd, valamint az egyhdazakkal kotott nemzetkozi és kétoldali megallapodasok alapjan a
Korményra harulé miveleteket;

Osszehangolja a Kormany egyhézi kapcsolattartassal Osszefliggd miveleteit, irdnyitja az ezzel 6sszefliggd
stratégiai kérdések végrehajtasat;

kapcsolatot tart a hataron tuli magyar egyhazi szervezetekkel;

segitséget nyujt az egyhazak nevelési-oktatasi, szocidlis, egészségligyi, gyermek- és ifjisagvédelmi kozfeladatot
atvéllalé intézményei, valamint a kulturdlis, mivészeti, kozgyUjteményi és az épitett 6rokség megdrzésével
kapcsolatos tevékenységéhez, illetve kdzremikddik azok tudomanyos és sporttevékenységével kapcsolatos
korményzati muveletek elldtadsaban;

részt vesz a kistelepliléseken miikodé egyhdzak népességmegtarté munkajanak kormdnyzati koordinacios
munkajaban;

kdzremUikodik az egyhazakat érint6 torvények, torvénytervezetek jogi-kodifikacios el6készitésében;

elldtja a volt egyhazi ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezésérdl szold torvény rendelkezésein alapuld
mlveleteket;

kozremkodik a vallasi turizmus fejlesztésének és tamogatasi rendszerének kidolgozasaban, szakmai
véleményezésében;

kdzremkodik az Eurépai Duna Stratégia, a regiondlis fejlesztési, transznaciondlis és hatar menti operativ
programok tervezésében;

k) koordinalja az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv egyhazakkal &sszefliggé projektjeit, valamint hazai palyazati

)

a)
b)
4]

lehetdségeinek bdvitési muveleteit;

részt vesz a budai Matyas-templom beruhdzasi munkalatainak koordindlasaban;

végrehajtja az egyhazi normativ jellegl hitéleti tdmogatdsok szakmai-pénziigyi el6készitését, a tdmogatasok
folyositasaval, elszamolasaval és szakmai-pénziigyi adminisztracidjaval kapcsolatos miveleteket;

végrehajtja a nem normativ alapu, egyhazaknak juttatott koltségvetési tdmogatasok el6készitését, folydsitasat,
valamint az azokkal kapcsolatos operativ miveletek ellatasat, illetve koordindlja az elszamoldsok teljesitési
rendjét;

koordinalja az egyes, kozfeladatokat ellatd egyhazi intézményekre vonatkozd szabdlyok atlathatéva és a
kozfeladatokat elldté allami-6nkorményzati, valamint egyhdazi fenntartdsu intézményekre vonatkozé
kovetelmények, illetve finanszirozas egységessé tételének feladataiban;

ellatja az egyhazi épitett kulturdlis 6rokség értékeinek rekonstrukciojaval kapcsolatos végrehajtasi és ellenérzési
muveleteket;

ellatja az eliranyzatok kezelésével kapcsolatos adminisztrativ és operativ miveleteket.

. Az Egyhazi Kapcsolattartési és Egylittmkodési Féosztaly egyéb feladatai korében:

el6késziti a vatikani vegyes bizottsag liléseit, megszervezi, lebonyolitja a bizottsagi tléseket;

vezeti a Szul6fold Alap Egyhézi Kollégiumat;

elldtja az 6rokos nélkil elhalt zsidd szarmazasuy, vallasy, sérelmet szenvedett személyek utén a zsidé kozdsségi
vagyoni igények rendezését koordindld tarcakdzi bizottsag titkarsagi teenddit.

1.7.1. ANEMZETISEGI ES CIVIL TARSADALMI KAPCSOLATOKERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALATT MUKODO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.1.2. Nemzetiségi Kapcsolatok Féosztdlya

a)

b)

. A Nemzetiségi Kapcsolatok Féosztélya koordinacios feladatai korében:

figyelemmel kiséri a magyarorszagi nemzetiségek jogainak érvényesiilését, kiilonds figyelemmel a kisebbségi
autonomia intézményeire;

kapcsolatot tart a kisebbségi dnkorméanyzatokkal, a nemzetiségek politikai, érdek-képviseleti, kulturalis és mas
szervezeteivel, képviselbivel;

figyelemmel kiséri a nemzetiségeket érintd jogalkotdst és sziikség esetén intézkedéseket kezdeményez;
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d)

figyelemmel kiséri a Strasbourgban, 1992. november 5-én létrehozott Regiondlis vagy Kisebbségi Nyelvek
Eurdpai Kartdjaban foglaltak teljesitését;

kapcsolatot tart az Eurdpa Tanacs Kisebbségvédelmi Keretegyezmény Titkdrsagdval és a Regiondlis vagy
Kisebbségi Nyelvek Eurdpai Kartdja Titkarsdgaval, az Eurépai Biztonsagi és Egyuittm(ikddési Szervezet Nemzeti
Kisebbségi Fébiztosdnak Hivataldval, az Eurépai Unid illetékes szerveivel és més, a kisebbségvédelem teriiletén
aktiv nemzetkozi szervekkel, részt vesz az Eurdpa Tandcs kisebbségi kormanykdzi munkacsoportjanak (DH-MIN)
munkajaban;

kdzremUikodik a nemzetiségi nevelési, oktatasi miveletekhez nyujtott tdmogatdsok dontési rendszerének
mukodtetésében;

részt vesz a kisebbségpolitikai szakbizottsdgok, tandcsok, kollégiumok munkajaban;

figyelemmel kiséri a kdzigazgatasban a kisebbségi nyelvhasznalati jogok érvényesiilését;

kdzremkodik a kisebbségi onkormanyzatok valasztdsadval, miikddésével kapcsolatos, jogszabalyban el6irt
tdjékoztatasi mUveletek ellatasdban;

elkésziti és kezeli a telepulési, illetve terileti kisebbségi Gnkormanyzati adatbazist;

koordindlja a kisebbségi szakértbi bazis kiépitését;

egyuttmUkdodik a kisebbségi nkormanyzatok torvényességi ellenbrzésében.

gondoskodik a magyarorszdgi nemzeti és etnikai kisebbségek kormdnyzati tamogatdsi rendszerének
mUkodtetésében, figyelemmel kiséri az e célra szolgald koltségvetési forrasok felhaszndlasat, vezeti a
tdmogatdasokat nyilvantarté rendszert;

egyuttmUkodik a kisebbségi dnkormanyzatokkal, a nemzetiségi civil szervezetekkel és az unids palyazati
programokat lebonyolité intézményekkel az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv és az Eurdpai Uni 4ltal, a kulturalis
autondmia kiteljesedését elésegité programokban.

3. A Nemzetiségi Kapcsolatok Féosztalya anyaorszagi nemzetkozi és eurdpai unids feladatai kdrében:

a)
b)

<)

részt vesz a kisebbségi vegyes bizottsagok munkajaban, az elfogadott ajanldsok végrehajtasaban;
Osszehangolja a nemzetiség- és nemzetpolitikai stratégiai szempontokat, amelynek soran szoros kapcsolatot apol
a nemzetiségek anyaorszdgainak diplomaciai képviseleteivel;

koordinalja a bilateralis egyezmények alapjan jaré nemzetiségi tdmogatasok felhasznalasat.

1.7.1.3. Tdrsadalmi és Civil Kapcsolatok F6osztdlya

1. A Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Féosztaly kodifikacids feladatai korében el6késziti a civil szektor miikodését,

fejlesztését érint6 jogszabalyok szakmai koncepciojat.

2. A Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Féosztalya koordinacios feladatai kdrében:

a)
b)
4]

k)

szervezi, mlkodteti a kormanyzat civil szektorral folytatott konzultaciéjat és a parbeszédet biztositd fébrumokat;
javaslatot tesz a Kormany tarsadalmi partnerekkel val6 egyeztetésének programjara;

véleményezi az egyes minisztériumok és kormanyhivatalok el6terjesztéseinek a tarsadalmi partnerekkel torténd
egyeztetését;

kdzrem(kodik a Nemzeti Egészségligyi Tandcs munkajaban;

mUkodteti és monitoringozza a Civil Szolgéltaté Kézpont halozatat;

kidolgozza a civil hdlézatok egytttmUikodését, er6sodését elésegité programokat;

gondoskodik a civil szektort érinté dgazati és kormanyzati elképzelések, valamint dontések 6sszehangolasarol;
iranyitja a civil szektorral kapcsolatos tdmogatasok tervezését;

gondoskodik a civil szektor tdmogatasi rendszerét érintd folyamatok nyomon kovetését biztositd
monitoringrendszer kialakitasarol;

gondoskodik a civil szektor tdmogatdsi rendszerét érinté folyamatok nyomon kovetését biztositod
monitoringrendszer kialakitasaban;

dont a hataskorébe utalt civil tamogatasi forrasok felosztasarol.

3. A Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Féosztalya egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében ellatja a
kozérdekl dnkéntes tevékenységrél szo616 torvénybdl eredé hatdsagi nyilvantartasi miveleteket.
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. A Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Féosztélya nemzetkozi és eurdpai unids feladatai korében kialakitja a civil szektor

mukodését, fejlédését tamogatd nemzetkdzi forrasok felhasznaldsanak szakmai tartalmat, részt vesz a nemzetkozi

finanszirozasu programok szakmai monitoringozasaban.

a)
b)

4]
d)

. A Térsadalmi és Civil Kapcsolatok Féosztalya szervezetiranyitasi feladatai korében:

kdzremikodik a Nemzeti Civil Alapprogramroél sz6l6 térvénybél eredé muveletek elékészitésében;

vezeti a civil jelltallitasi rendszerbe torténé bejelentkezéssel és az elektori gytilések lebonyolitaséval kapcsolatos
adatokat és informaciokat;

ellatja a Nemzeti Civil Alapprogram titkarsagi mdveleteit;

ellendérzi a Nemzeti Civil Alapprogram kezel6 szervének miikodését.

1/a.0.1. ANEMZETPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1/a.0.1.2. Koordindci6s és Jogi F6osztdly

a)
b)

<)

d)

a)
b)

<)
d)

e)

a)

b)

. A Koordinacios és Jogi Féosztaly kodifikacids feladatai korében:

részt vesz a kiilhoni magyarokat érint6 jogszabalytervezetek el6készitésében és véleményezésében;
kdzrem(ikodik a szomszédos dllamokkal megkotott alapszerzédések végrehajtasanak figyelemmel kisérésében,
értékelésében;

feladatkorével 6sszefiiggéen kozremiikodik a miniszterelndk altalanos helyettese nemzetpolitikai dontéseinek
el6készitésében;

figyelemmel kiséri jogi szempontbdl a helyettes allamtitkdrsdg feladatai korében készilé dontéseket,
tervezeteket, javaslatokat.

. A Koordinacids és Jogi Féosztaly koordinacids feladatai korében:

részt vesz a kiilhoni magyarokkal kapcsolatos kormanyzati dontések el6készitésében;

gondoskodik a Magyar Alland6 Ertekezlet mikddésérél, a plenaris (ilések megszervezésérdl és a szakbizottsagok
mUkodésérdl;

gondoskodik a Nemzetpolitikai Tarcakozi Bizottsag miikodésérél;

kdzrem(kodik a  minisztériumok, kozponti allamigazgatasi szervek nemzetpolitikdval 6sszefliggd
tevékenységében, ennek kapcsan dontéseket, allasfoglalasokat kezdeményez;

gondoskodik a Kisebbségekért Dij Kilhoni Magyarsagért Tagozattal valé6 adoményozédsdhoz kapcsolédo
mdlveletek elldtasarol.

. A Koordinacios és Jogi Féosztaly egyéb feladatai korében:

felligyeli a kiilhoni magyarok tdmogatdsi rendszerét és annak intézményeit, figyelemmel kiséri az e célra szolgald
koltségvetési forrasok felhasznalasat, azok hatékonysagat és atlathatdsagat, tovabba felligyeli a tamogatasok
nyilvantarté rendszerét;

elldtja a Szlléfold Alap vonatkozdsdban a szamdra jogszabdlyban megdllapitott, valamint a
miniszterelndk-helyettes altal meghatarozott mdveleteket;

nyomon kdveti a mas kozigazgatasi szervek hataron tuli tdimogatasait;

kiilon szabalyozas szerint dont a hataskorébe utalt tamogatasok felhasznalasardl;

képviseli a nemzetpolitikai szempontokat az eurépai unids tamogatasi rendszerek felé;

kapcsolatot tart a feladatkorével 0sszefliggé fejlesztés- és tamogataspolitikai kérdésekben érintett tarsadalmi
szerepl6kkel, intézményekkel;

a feladatkorével 6sszefligg6 fejlesztés- és tdmogatdspolitikai kérdésekben kidolgozza a miniszterelndk altaldnos
helyettese allaspontjara vonatkozé javaslatokat;

kozremiikddik a nemzetpolitikai célu tdmogatdsok felhasznaldsanak ellenérzésében.
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1/a.0.1.3. Kapcsolattartdsi Féosztdly

A Kapcsolattartasi Féosztély koordinacids feladatai korében:

a)

b)

<)
d)

figyelemmel kiséri a nemzetkézi forumok kisebbségvédelmi tevékenységét, a kilhoni magyar kézosségek
helyzetének alakuldsat és jogainak érvényesulését;

javaslatokat dolgoz ki a nemzetkdzi férumok kisebbségvédelmi tevékenységével és a kiilhoni magyar k6zésségek
helyzetének alakuldsaval kapcsolatos magyar kormanyzati politika alakitasara;

részt vesz a kiilhoni magyarsagot érint6 révid- és hosszu tavu stratégiak kidolgozasaban;

kozrem(kodik a minisztériumok, kozponti allamigazgatasi szervek nemzetpolitikdval —Gsszefliggd
tevékenységében, ennek kapcsan éllasfoglalasok elkészitését, valamint dontéseket kezdeményez;

a Kuligyminisztériummal egylttmikodve rendszeres kapcsolatot tart kilhoni magyarok szempontjabol
kiemelkedd fontossagu orszagokban miikédé magyar képviseletekkel, illetve ezen orszdgok Magyarorszagon
mikodd képviseleteivel;

kapcsolatot tart a kilhoni magyar politikai, 6nkorményzati és tarsadalmi szervezetekkel, egyesiiletekkel,
egyhdzakkal és egyéb szervezetekkel, valamint mindazon orszagok kisebbségi kérdésekben illetékes korményzati
szervekkel, ahol magyarok élnek;

kapcsolatot tart az illetékes magyarorszdgi kormanyzati szervekkel, az érintett minisztériumokkal és orszagos
hataskor( szervekkel;

hattéranyagot készit és indokolt esetben részt vesz az allami vezetdk kiilfoldi utazasain;

figyelemmel kiséri és értékeli a szomszédos allamokkal megkotott alapszerzédések végrehajtasat;

ellatja a kisebbségi vegyes bizottsagok titkarsagi mdlveleteit;

koordinalja a vegyes bizottsagok magyar tagozatainak tevékenységét, valamint koveti az elfogadott ajanlasokbdl
a mindkét félre haruld miveletek elvégzését;

részt vesz a kiilhoni magyarokat érinté vegyes bizottsagok munkajaban;

kdzremikddik a nemzetpolitikai tarcakozi bizottsag szakpolitikai munkajaban;

részt vesz a magyar—szlovak, magyar-ukran, magyar-roman, magyar-horvat, magyar-szerb, magyar-szlovén,
magyar—osztrak kormanyulések el6készité munkalataiban;

kapcsolatot tart a kiilhoni magyarok kiilonb6zé szervezeteivel, valamint az egyes allamok kisebbségi tigyekben
illetékes kormanyzati szerveivel, tovadbbda azokkal a tarsadalmi szervezetekkel, amelyek tevékenysége érinti a
kilhoni magyarsag tigyét;

koézrem(kddik a MAERT szakpolitikai hatterének kialakitasaban;

kialakitja a tdmogatasok odaitélésére vonatkozo szakmai alldspontot;

kozremuikodik a tdamogatasok felhaszndlasanak ellenérzésében.

javaslatot tesz és véleményezi a Kisebbségekért Dij Kiilhoni Magyar Tagozatdnak odaitélését;

javaslatot tesz a kiilhoni magyarok allami kitlintetésre valé felterjesztésére;

1/a.0.1.4. Stratégiai Tervezé és Tdjékoztatdsi F6osztdly

A Stratégiai Tervezé és Tajékoztatdasi FGosztaly koordinacids feladatai korében:

a)
b)

figyelemmel kiséri a kiilhoni magyarokkal foglalkozé szakmai mdhelyek, kutatéintézetek tevékenységét;

a Kiltigyminisztériummal egyuttm(ikddve rendszeres kapcsolatot tart a kisebbségi szempontbdl kiemelkedd
fontossdgu nemzetkozi szervezetek (EU, ET, EBESZ, ENSZ) mellett m(ikodd allandd magyar képviseletekkel,
valamint ezen szervezetek Magyarorszagon mikodé képviseleteivel;

egylttmUkodik feladatkdrében a minisztérium hattérintézményei stratégiai vonatkozasu dontéseinek
kialakitdsaban;

kdzrem(ikodik az EGTC-kel, a Duna-stratégiaval, valamint az EU-elndkséggel kapcsolatos miveletek ellatdsaban;
kidolgozza a kilhoni magyarsdgot érinté rovid és hosszu tavu stratégidkat, valamint elkésziti a sziikséges
elemzéseket, eléseqiti ezek érvényesiilését;

el6késziti a kiilhoni magyarokkal kapcsolatos kormanyzati dontéseket;

el6késziti a MAERT szakpolitikai hatterét;

kdzremkodik a vegyes bizottségi tlések szakpolitikai hatterének koordindladsaban és a nemzetpolitikai tarcakozi
bizottsdg szakpolitikai munkajaban;
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i)  koordindlja a tarcak altal készitett nemzetpolitikai stratégiak egyeztetését;

j)  kialakitjia a miniszterelndk-helyettes és a nemzetpolitikaért felelés helyettes allamtitkar kilfoldi utazasainak
hosszu tavu tervét;

k) el6késziti a nemzetpolitikdval kapcsolatos kommunikaciot;

I) folyamatosan figyelemmel kiséri a kiilhoni magyarsaggal kapcsolatos, valamint a miniszterelnok-helyetteshez és
a helyettes allamtitkdrhoz kapcsolodd hireket, sajtofigyelét, illetve heti 6sszefoglalot készit, tovabba
nemzetpolitikai kérdésekben médiamegjelenéseket kezdeményez;

m) ellatja a nemzetpolitikaért felel6s helyettes allamtitkdr iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek feladataihoz
kapcsolodo, kiildndsen a MAERT-tel kapcsolatos kommunikaciés miveleteket;

n) kozremlkodik a minisztérium hatdron tali magyarokat érinté feladataihoz kapcsolédé kommunikacios
stratégidjanak kialakitasaban.

3. fiiggelék

A Minisztérium szervezeti egységei és a statusainak megoszlasa a szervezeti egységek kdzott

Iranyité allami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)

1. Miniszter [1]

1.1. Kézigazgatési allamtitkar [55]
1.1.0.1. Kbzigazgatasi allamtitkari titkarsag

1.1.0.2. Ellendrzési Féosztaly
1.1.0.3. Nemzeti Biztonsagi Felligyelet

1.2. Parlamenti allamtitkar [12]

1.2.0.1. Parlamenti allamtitkari kabinet

1.3. Igazsagugyért felel6s allamtitkar [8]

1.3.0.1. Igazségligyért felels allamtitkari kabinet

1.4. Terlileti kdzigazgatdsért és [9]
valasztasokért felelds allamtitkar

1.4.0.1. Terileti kozigazgatasért és valasztasokért felelés
allamtitkari kabinet

1.5. Korményzati kommunikacioért [40]
felel6s dllamtitkar

1.5.0.1. Korményzati kommunikaciéért felelds allamtitkari
kabinet

1.5.0.2. Sajto6 és Korményzati Kommunikéciés Féosztaly
1.5.0.2.1. Sajtékapcsolatokért Felels Osztaly

1.5.0.2.2. Online Kommunikacids és Médiaelemz6 Osztdly
1.5.0.2.3. Sz6veqird és Szovegelbkészitd Osztaly

1.5.0.2.4. Kormanyzati Kommunikacids Osztaly
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Irdnyité dllami vezetd

Szervezeti egység

Létszam (f6)

1.6. Tarsadalmi felzarkozasért felel6s
allamtitkar

1.7. Egyhazi, nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért felels
allamtitkar

1.0.1. Miniszteri kabinetfénok

1.1.1. Kormanyirodat iranyité helyettes
allamtitkar

1.1.2. Kdzigazgatési stratégidért felel6s
helyettes dllamtitkar

1.6.0.1. Tarsadalmi felzarkozasért felelds allamtitkari
kabinet

1.7.0.1. Egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés allamtitkari kabinet

1.7.0.2. Egyhazi Kapcsolattartési és Egyuttmkodési
Féosztaly

1.7.0.2.1. Egyhazi K6zfeladat-finanszirozasi és
Tamogatdaskezelési Osztaly

1.7.0.2.2. Egyhazi Fejlesztéspolitikai és Jogi Koordinacios
Osztély

1.7.0.2.3. Egyhazi Kapcsolatfejlesztési Osztaly

1.0.1.1. Miniszteri Kabinet
1.0.1.1.1. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztaly

1.0.1.2. Miniszteri Titkdrsag

1.1.1.1. Kormanyirodat irdnyit6 helyettes allamtitkari
titkarsag

1.1.1.2. Korményiroda

1.1.1.2.1. Jogi Osztaly

1.1.1.2.2. Koordinacios Osztaly

1.1.1.3. Parlamenti Titkarsag

1.1.1.4. Korményzati Iratkezelési Féosztaly
1.1.1.4.1. Ugykezelési Osztaly

1.1.2.1. Kézigazgatasi stratégidért felelés helyettes
allamtitkari titkarsag

1.1.2.2. Kormanyzati Szakpolitikai és Nemzetkdzi Féosztaly

1.1.2.2.1. Szakpolitikai Koordinaciés Osztaly
1.1.2.2.2. Hataselemzési Osztaly
1.1.2.2.3. Nemzetkozi Osztély

1.1.2.3. Kbzigazgatas-fejlesztési és Stratégiai tervezési
Féosztaly

1.1.2.3.1. Kdzigazgatasi Fejlesztési Osztaly
1.1.2.3.2. Stratégiai Tervezési és Monitoring Osztaly

[12]

[32]

[64]

[76]

[55]
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Irdnyité dllami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)

1.1.3. Gazdaségi Ugyekért felel6s [115]
helyettes allamtitkar

1.1.3.1. Gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkari
titkdrsag

.1.3.2. Kodltségvetési Féosztaly

.1.3.2.1. Koltségvetési Osztaly

.1.3.2.2. Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi Osztaly
.1.3.2.3. Felligyeleti Osztaly

P U

1.1.3.3. Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly
1.1.3.3.1. Gazdalkodasi Osztaly

1.1.3.3.2. Pénzuigyi Osztaly

1.1.3.3.3. Szamviteli Osztaly

1.1.3.3.4. llletmény-szamfejtési Osztaly
1.1.3.3.5. Bevétel Kezel6 és Nyilvantarté Osztaly

1.1.3.4. Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly

1.1.3.4.1. Beszerzési Osztdly
1.1.3.4.2. Perképviseleti Osztaly

1.1.4. Személylgyekért felel6s [102]
helyettes allamtitkar

1.1.4.1. Személyligyekért felelés helyettes allamtitkari
titkarsag

1.1.4.2. Korményzati Humanpolitikai Féosztaly
1.1.4.2.1. Allami Vezet8i Osztaly

1.1.4.2.2. Intézményfelligyeleti Osztaly

1.1.4.2.3. Humanpolitikai Programok Osztélya

1.1.4.3. Személyligyi és Biztonsagi Féosztaly
1.1.4.3.1. Személyiigyi Osztaly

1.1.4.3.2. Oktatési és Szocialis Osztaly
1.1.4.3.3. Biztonsagi Osztaly

1.1.4.4. Kbzszolgalati Féosztaly
1.1.4.4.1. Kdzszolgalati Ellen6rzési és Modszertani Osztaly
1.1.4.4.2. Kdzszolgalati Jogi Osztaly

1.1.5. E-kozigazgatasért felel6s [21]
helyettes allamtitkar

1.1.5.1. E-kdzigazgatasért felel6s helyettes allamtitkari
titkdrsag
1.1.5.2. E-kdzigazgatési Féosztaly

1.1.5.3. Programmenedzsment Féosztaly

1.3.1. EU- és nemzetkdzi igazsagugyi [75]
egylUttmUikodésért felelds helyettes
allamtitkar

1.3.1.1. EU- és nemzetkdzi igazsédgligyi egyuttmkodésért
felel6s helyettes allamtitkari titkarsag
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Irdnyité dllami vezetd

Szervezeti egység Létszam (f6)

1.3.2. lgazsagligyi és maganjogi
jogalkotasért felel6s helyettes
allamtitkar

1.3.3. Kozjogi jogalkotasért felelés
helyettes allamtitkar

1.3.1.2. Nemzetkozi Biintetéjogi és Strasbourgi Képviseleti
Féosztaly

1.3.1.2.1. Nemzetkozi Blintet&jogi Osztaly

1.3.1.2.2. Strasbourgi Birésagi Képviseleti Osztaly
1.3.1.3. Igazsagugyi EgyuttmUkodési és Nemzetkozi
Maganjogi Féosztaly

1.3.1.3.1. Eurépai Unié lgazsagligyi Egytttm(ikodési
és Koordinacios Osztaly

1.3.1.3.2. Nemzetkdzi Magéanjogi Osztaly

1.3.1.3.3. Nemzetkézi Polgari Jogsegély Ugyek Osztaly

1.3.1.4. Eurépai Uniés Jogi Féosztaly

1.3.1.4.1. Jogharmonizécids Osztaly

1.3.1.4.2. Eurdpai Biréségi Osztaly

1.3.1.4.3. Fogyasztovédelmi, Szerzdi Jogi és Iparjogvédelmi
Kodifikacids Osztaly

1.3.1.4.4. EIndkségi és Jogharmonizacié-koordinacios
Osztély

[86]

1.3.2.1. Igazsagligyi és maganjogi jogalkotésért felelés
helyettes dllamtitkari titkdrsag

1.3.2.2. Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly

1.3.2.2.1. Gazdasdgi Jogi Kodifikaciés Osztaly

1.3.2.2.2. Versenyjogi Osztaly

1.3.2.2.3. Pénziigyi Jogi Kodifikacids Osztaly

1.3.2.3. Maganjogi és lgazsagligyi Kodifikacids Féosztaly
1.3.2.3.1. Polgari Jogi Kodifikacids Osztaly

1.3.2.3.2. Polgari Peres és Nemperes Eljarasjogi Kodifikacios
Osztély

1.3.2.3.3.1gazsagligyi Kodifikacios Osztaly

1.3.2.4. Igazsagligyi Szolgaltatasi Féosztaly

1.3.2.4.1. Partfogo Felligyel6i, Jogi Segitségnyujtasi és
Karpotlasi Osztaly

1.3.2.4.2.1gazsagligyi Oktatasi Osztaly

1.3.2.4.3. lgazsagligyi Igazgatasi Osztaly

1.3.2.4.4. Jogi Képviseleti Osztaly

1.3.2.4.5 Céginformécids Osztaly

[78]

1.3.3.1 K6zjogi jogalkotasért felel6s helyettes allamtitkari
titkarsag

1.3.3.2. Alkotményjogi Féosztaly

1.3.3.2.1. Alkotmanyjogi Kodifikacios Osztaly

1.3.3.2.2. Kézigazgatasi Jogi Kodifikacids Osztaly
1.3.3.2.3. K6zjogi Koordinaciés Osztaly

1.3.3.2.4. Jogszabaly-szerkesztési és Deregulacios
Maodszertani Osztaly
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Irdnyité dllami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)

1.3.3.3. Hatdséagi Féosztaly
1.3.3.3.1. Hatdsagi Osztély
1.3.3.3.2.Kegyelmi Osztaly
1.3.3.3.3. Anyakdnyvi Osztaly

1.3.3.4. Buntet6jogi Kodifikacios Féosztaly

1.3.3.4.1. Blintet6jogi Kodifikaciés Osztaly

1.3.3.4.2. Blintet6eljarasi és Blintetés-végrehajtasi Jogi
Kodifikacids Osztaly

1.4.1. Terlleti kbzigazgatasért [62]
és valasztasokért felelés helyettes
allamtitkar

1.4.1.1. Terileti kozigazgatasért és valasztasokért felelés
helyettes allamtitkari titkdrsag

1.4.1.2. Vélasztési Féosztaly
1.4.1.2.1. Valasztasi Jogi Osztaly
1.4.1.2.2. Valasztasszervezési Osztaly

1.4.1.3. Terlileti K6zigazgatas Iranyitédsi Féosztaly

1.4.1.3.1. Terlleti Kbzigazgatas Szabalyozasi és Ellen&rzési
Osztély

1.4.1.3.2. Terlileti Kbzigazgatas Szervezési Osztaly

1.4.1.4. Terlleti K6zigazgatés-fejlesztési Féosztaly

1.4.1.4.1. Terlleti Kbzigazgatas-fejlesztési és Szabalyozasi
Osztély

1.4.1.4.2. Hataron Atnyulé Teriileti K6zigazgatasi
Kapcsolatok Osztalya

1.4.1.5. Hat6sagi Eljarasi Szabélyozasi Féosztaly
1.4.1.5.1. Kodifikaciés Osztaly
1.4.1.5.2. Koordinacios Osztaly

1.4.2. A teriileti dllamigazgatds [6]
fejlesztésével kapcsolatos feladatok
ellatasaért felelés helyettes allamtitkar

1.4.2.1. A terileti dllamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelds helyettes allamtitkari titkarsag

1.5.1. Kormanyzati kommunikéciéért [20]
felel8s helyettes allamtitkar

1.5.1.1. Kormanyzati kommunikaciéért felelds helyettes
allamtitkari titkarsag

1.5.1.2. Rendezvényszervezési és Lakossagi Tajékoztatasi
Féosztaly

1.5.1.2.1. Kormanyzati Programkoordinacios és Lakossagi
Téjékoztatdsi Osztaly

1.5.1.2.2. Rendezvényszervezési Osztaly
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Irdnyité dllami vezetd

Szervezeti egység Létszam (f6)

1.6.1. Tarsadalmi felzarkozasért felel6s
helyettes allamtitkar

1.7.1. Nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar

1/a.0.1. Nemzetpolitikdért felel6s
helyettes dllamtitkar

1.5.1.3. Stratégiai Kommunikaciés Féosztaly
1.5.1.3.1. Stratégiai Tervezd Osztaly
1.5.1.3.2. Webinformdcids és Kozérdek( Adatkezel6 Osztaly

1.5.1.3.3. EU Kommunikaciéért és az Orszagmarka
Alakitasaért Felelés Osztaly

[46]

1.6.1.1. Tarsadalmi felzarkozasért felelds helyettes
allamtitkari titkdrsag

1.6.1.2. Program Tervezési és Ertékelési Féosztaly
1.6.1.2.1. Foglalkoztatasi Programok Osztélya
1.6.1.2.2. Oktatési és Képzési Programok Osztalya
1.6.1.2.3. Terlileti Programok Osztalya

1.6.1.3. Program Végrehajtasi és Monitoring Féosztaly
1.6.1.3.1. Leghatranyosabb Kistérségek Programirodaja
1.6.1.3.2. Intézményiranyitasi Osztaly

1.6.1.3.3. Tdmogatéaskoordinaciés Osztaly

1.6.1.3.4. Monitoring Kdzpont

1.6.1.4. Gyermekesély Féosztaly
1.6.1.4.1. Programkoordinacids Osztéaly
1.6.1.4.2. Monitoring Kdzpont

1.6.1.5. Stratégiai Féosztaly
1.6.1.5.1. EgyuttmU(kodési és Igazgatasi Osztaly
1.6.1.5.2. Stratégiai Osztély

[34]

1.7.1.1. Nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért
felelds helyettes allamtitkari titkarsag

1.7.1.2. Nemzetiségi Kapcsolatok Féosztalya
1.7.1.2.1. Nemzeti és Etnikai Kisebbségi Osztaly
1.7.1.2.2. Anyaorszagi Kapcsolatok Osztalya
1.7.1.2.3. Nemzetiségi Tdmogataskezelési Osztaly

1.7.1.3. Tarsadalmi és Civil Kapcsolatok Féosztalya
1.7.1.3.1. Tarsadalmi Konzultacié és Halozatfejlesztés
Osztély

1.7.1.3.2. Civil Hatdsagi és Koordinacids Osztaly
1.7.1.3.3. Civil Tdmogatasstratégiai Osztaly

[37]

1/a.0.1.1. Nemzetpolitikdért felel6s helyettes allamtitkari
titkdrsag
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Irdnyité dllami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)

1/a.0.1.2. Koordinacids és Jogi Féosztaly
1/a.0.1.2.1. Tdmogataspolitikai Osztaly
1/a.0.1.2.2. Jogi Osztély

1/a.0.1.2.3. Koordindciés Osztaly

1/a.0.1.3. Kapcsolattartasi Féosztaly
1/a.0.1.3.1. Erdélyi Osztaly
1/a.0.1.3.2. Felvidéki Osztaly
1/a.0.1.3.3. Délvidéki Osztély
1/a.0.1.3.4. Karpataljai Osztaly
1/a.0.1.3.5. Diaszp6ra Osztaly

1/a.0.1.4. Stratégiai Tervezé és Tdjékoztatdsi Féosztaly
1/a.0.1.4.1. Stratégiai Tervezd Osztaly
1/a.0.1.4.2. Tajékoztatasi Osztaly

4. fliggelék

A miniszter altal fellgyelt, iranyitott hattérintézmények

L - o A miniszter altal atruhazott A miniszteri hataskor gyakorlasaval
Hattérintézmény Miniszter hatdskore L L i . Osszefliggésben kozrem(ikodd
hataskorben eljaré allami vezeté szervezeti egység
Kozponti Statisztikai Hivatal felugyelet Kozigazgatasi dllamtitkar -
o . o, L Eurdpai Unids Jogi
Magyar Szabadalmi Hivatal felugyelet Igazsagugyi allamtitkar Féosztaly
ECOSTAT Gazdasag- és iranvita Kézi tasi allamititka
. s irdnyitas Ozigazgatasi allamtitkar -
Tarsadalomkutato Intézet y 9az9
Kozigazgatasi és
Elektronikus Szolgaltatasok iranyitas Kézigazgatasi allamtitkar -
Kozponti Hivatala
Kormanyzati Személyligyi
Szolgéltatd és Képzési iranyitas Kozigazgatasi allamtitkar -
Kozpont
Lo L, L, L lgazsagligyi Szolgaltatasi
Igazsagugyi Hivatal irdnyitas Igazsagugyi allamtitkar Féosztaly
PP P lgazsagligyi és magénjogi (e (lemg ot
lgazsagligyi Szakértdi és P .g 9 ,g){ g Jo9 lgazsaguigyi Szolgaltatasi
s irdnyitas jogalkotasért felel6s > )
Kutato Intézetek . s Féosztaly
helyettes dllamtitkar
Kormanyzati EU Kommunikacioért és az
Balassi Intézet iranyités kommunikacioért felelés Orszagmarka Alakitasaért
allamtitkar Felel6s Osztaly
Regionalis Képzé Anvitss Tarsadalmi felzarkozasért Intézményfelligyeleti
Kozpontok trany! felel6s allamtitkar Osztaly
Oktatasi és Kulturalis
Minisztérium ranvitss Tarsadalmi felzarkozasért Intézményfelligyeleti
Tamogataskezeld y felel6s allamtitkar Osztaly
lgazgatésaga
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Hattérintézmény

Miniszter hataskore

A miniszter éltal atruhazott
hatéaskorben eljaré allami vezetd

A miniszteri hataskor gyakorlasaval
osszefliggésben kdzrem(ikodé
szervezeti egység

Kormény éltaldnos

Teruleti kozigazgatdsért és

Terileti K6zigazgatds

hatéskoru terdleti iranyitéas vélasztasokért felel6s P i
L . . . .y Irdnyitasi Féosztaly
dllamigazgatasi szerve allamtitkar
Nemzetpolitikaért felelés
Sziléfold Alap Iroda iranyita . s -
P iranyltas helyettes dllamtitkar
Egyenl6 Banasmaod
Lox iranyita Kozigazgatasi allamtitkar -
Hatosdg anyitas Ozigazgatasi allamtitka
Kormanyzati Ellenérzési L, . L, o
iranyitas Kbzigazgatasi allamtitkar -

Hivatal

Minisztérium vagyonkezelésében 1évé, illetve a Balassi Intézet szakmai felligyelete alatt allo

gazdasagi tarsasagok

Gazdasdgi tarsasag

A miniszter altal dtruhdzott hatdskorben eljaré dllami vezetéd

Human-Jové 2000 Nonprofit Kft.

Kozigazgatasi allamtitkar

Millenaris Nonprofit Kft.

Balassi Intézet

Design Terminal Nonprofit Kft.

Balassi Intézet

Hungarofest Nonprofit Kft.

Balassi Intézet
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5. fiiggelék
5.1. A minisztériumokban (kormanyhivatalokban) el6készitett tervezetek minisztériumon belil

torténd egyeztetési rendje
Tervezet A miniszteri értekezlet dont a
elkészitése tervezet szllkségességérdl

[
T
Elektronikus elkuldés

Kormanyirodat
irdnyité helyettes
allamtitkar

Vélemény beszerzése

v v ¢ i Erintettek

Igazsagugyi és EU és nemzetkozi L L . -
maganjogi igazsagigyi : KOZJOQI i Kézigazgatasi Nemzetgazdasagi
jogalkotésért egylttmakodésért jogalkotasert stratégiaért felelds Minisztérium
felelés helyettes felelés helyettes fele’los hgly§ttes helyettes (tartalomtol
allamtitkar allamtitiar allamtitkar allamtitiar fuggden)

Elektronikus véleményezés (3 munkanapon vagy adott hataridén beltil)

Kormanyirodat
iranyité helyettes
dllamtitkar 4ltal
kijelolt személy

Elektronikusan megkuld véleményezésre

Helyettes

allamtitkarok Eqvséges a Kézigazgatasi
(illetve kijelolt  [Véleményez dyseges @ allamtitkari
helyettes velemény egyeztetés
allamtitkar)

KIM
Tervezetet készité (Kormanyirodat
minisztérium iranyité helyettes
allamtitkar)

BM, NFM, NGM,

VM, NEFMI, HM, o .
KUM Szilkség esetén a

Kormanyirodat miniszteri
iranyité helyettes értekezlet
allamtitkar javaslatot tesz a
miniszternek
Minisztériumok
tarcavéleményei

Minisztérium egységes
Tervezetet készité véleményét
minisztérium osszefoglald
tarcavélemény

Kézigazgatasi

< P Szbbeli Téajékoztatds Kozigazgatasi
'?él::é?(gtzklgl e & egyeztetés (Kormanyiroda) Elektronikusan &llamtitkar

Visszakiildés egyeztetésre Tobbkoros egyeztetés! Erintett szervezet

egység vezetdje
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5.2. A minisztériumban el6készitett tervezetek minisztériumon belil torténé egyeztetési rendje

Tervezet
elkészitése

A miniszteri értekezlet dont a

tervezet szilkségességérodl

El6készitésért
felelds féosztaly

Bels6 egyeztetés

Erintettek

Kézigazgatasi
allamtitkar

Kézigazgatasi
stratégiaért felelés
helyettes
allamtitkar

A minisztrériumnak a
Szabalyzat szerint
feladat- vagy hatéskorrel
rendelkezé helyettes
allamtitkarai

Elékészitésért
felelés féosztaly

Vélemények egyesitése

Minisztérium egységes
véleményét tikrozo
tervezet

Véleményezés

Egységes a
vélemény?

Onallé szervezeti
egységek vezetdi
(ill. megbizottjaik)

Sikeres az
egyeztetés

Helyettes
allamtitkarok

Sikeres az
egyeztetés

Kozigazgatasi
allamtitkar
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5.3. [rasbeli kérdés esetén kovetendo eljaras

Parlamenti
Titkarsag

ignalasra kiild djékoztatasul

Kézigazgatasi Kormanyirodat
éllgmtgka'r ranyito helyettes Miniszteri Kabinet
allamtitkar

~ akmal valasztervezetet készittet

Jieljeton Szakfbosatdly

yers tervezet elkuldese

?{LG;gl egyezteté Miniszteri Kabinet

szignalasra kiild

Kormanyirodat
iranyito helyettes
allamtitkar

szignalasra kuld

Kozigazgatasi
allamtitkar

szignalasra kuld

Parlamenti
allamtitkar

o . - Miniszteri
Miniszter Titkarsag

Parlamenti
Titkarsag

(postazas,

irattarozas)
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5.4. Személyligyi belépési folyamat

Szervezeti egység
vezetéje

al

Személyligyi és
Biztonsagi
Féosztaly

SZEAT rogzités

Terleti
személylgyi
tgyintézé

El6z6 Leendé munkatars

munkaltaté

Biztonsagi Osztaly alkalmazasi javaslat belépési egységcsomag

vagyonnyilatkozat arhato illetmény’
megallapitdsa

vizsgalata

Személyugyi
Osztaly
vagyonnyilatkozat
nyilvantarté
munkatarsa

Pénzugyi és
Szamviteli
Féosztaly

cafeteria, bérkeret
megallapitasa

ges nyomtatvanyok

Személyligyi és
Biztonsagi

Leendd munkatars
Féosztaly

Személyugyi
tgyintézé

Személytigyi
tgyintézé

Szervezeti egység

Kiadmanyozé
(munkaltatoi
jogkor gyakorléja)
alairasa

Bérszamfejtés

Személyi anyag

Kinevezés vezetdi
ellendrzése,
alairasa
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5.5. Kilépési folyamat (felmentés esetén)

Szervezeti egység
vezetbje
fejlegyzésben
kezdeményezi a
felmentést

személyligyi helyettes allamtitkar atjan

Munkaltatéi jogkor
gyakorléja

vezetdi dontés és utasits

Személylgyi és
Biztonsagi
Féosztaly

Teriletért felelés
személyugyi
Ggyintézé

okirat elkészitése majd
ellenérzésre, aldirasra megkuldése;
vezetdi ellenérzés és szignalas utan
személytigyi helyettes allamtitkar Gtjan tovabbkildés

Kiadmanyozé
(munkdéltatoi jogkdr
gyakorldja)

Szabadsagos
karton

Szabadsagmegvaltas vagy visszafizetés|
feliegyzése az elszamoldlapra

Szervezetlfgyseg Munkavallalé Séemelyugyl
vezetbje agyintézé

Informatikai kilépélapi elszamololap, okirat-méasolat,
4 pld. kdzszolgalati igazolas

Személylgyi
osztaly szilkséges igazolasok atadasa
(2 pld. kb6zszolgalati igazolas, add, TB, stb.)

Pénzugyi és
Szamviteli
Féosztaly

informatikai kilépdlap

1 pld. kézszolgalati igazolas

Személylgyi
tgyintézé

1 pld. kézszolgalati igazolas,
okirat

Személyi anyag




HIVATALOS ERTESITO * 2010. évi 70. szam 10673

5.6. A tdmogatasi szerz6dések megkotésének rendje

Miniszter
kabinetfénoke

Miniszter,

Kotelezettsegvallalo allamitkar

Tamogatasi dontés

Ugyintézd Hivatalos értesités Igényld

Dokumentumpoétlas

Kozzététel
Kitoltott kezdeményez4 irat,

dontésrél szbl6 értesités és

egyéb szilkséges dokumentumok Koltségvetesi

Koltségvetési
Féosztaly

Tamogatott
szervezet

Beszerzési
Osztaly

Gazdasagi
tigyekert felelés
helyettes
allamtitkar

Beszerzési és
Perképviseleti
Féosztaly

Kotelezettségvallalo

Koltségvetési
Féosztaly

Kotelezettségvallalo

Féosztaly

Kezdeményezé
irat

Nemzeti
Fejlesztési

S YE: Minisztérium,
Tamogatasokat
erveze Vizsgalo Iroda

Szerzddés tervezet

Kezdeményezé
szervezeti egység

Jogi, majd pénzlgyi
ellenjegyzés utan alairds Egyeztetés

Téamogatni kivant
szervezet

Tamogatott
szervezet
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Nemzeti
Fejlesztési
Minisztérium,
Tamogatasokat
Vizsgald Iroda

Palyazatot Miniszter
eldkészitd e Palyazati felhivas
. . kabinetfénoke
szervezeti egység Magyar

Allamkincstar

— KIM honlap
Gazdasagi
R, Nyertes palyazok listaja tigyekert felelés

allamtitkar

Beszerzési és Dontési lista

Perképviseleti Szerzédés tervezet
Féosztaly

Koltségvetési
Féosztaly

Szerzddés tervezet

Kezdeményezé

szervezeti egység

Tamogatott
szervezet

Jogi, majd pénzigyi

Kotelezettségvallald : ; ; .
ellenjegyzes utan alairas

Egyeztetés

Tamogatni kivant
szervezet

1 példany

Beszerzési Koltségvetési
Osztaly Féosztaly

Tamogatott

Kotelezettsegvallald
szervezet
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6.1. Kimend levél minta

KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

<<Cimzett neve>> részére
<<Cimzett beosztasa>>

<<Cimzett cime (Helység)>>
<<Cimzett cime (Utca, Hazszam)>>
<<Cimzett cime (Iranyitészam)>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>

Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!

<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan>>

<<Alair6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

Kozigazgatasi €s Igazsagiigyi Minisztérium 1055 Budapest, Kossuth tér 2-4.
tel.: <<telefonszam>>; fax: <<faxszam>>



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 70. szdm 10677

6.2. Kimen elektronikus levél minta

KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGQGYI MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

<<Cimzett neve>>
<<Cimzett beosztasa>>

<<Cimzett cime>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>

Tisztelt <<Rang / beosztas / cim>>!

<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan>>

<<Al4iré neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

Kozigazgatasi €s Igazsagiigyi Minisztérium
<<Szervezeti egység neve>>

<<Szervezeti egység cime>>
www.kim.gov.hu

Tel.: 436 1 <<XXX XXXX>>
Fax: +36 1 <<XXX XXXX>>
Mobil: +36 <<XX XXX XXXX>>

E-mail:_@kim.gov.hu
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6.3. Emlékeztetd minta

KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

EMLEKEZTETO
Helyszin: << Emlékezteto targyanak helyszine>>
Id6pont: <<Emlékeztetd targyanak idépontja>>
Jelen vannak: <<Neév>>, <<Cég / Szervezeti egység>>, a tovabbiakban: << >>

<<Neév>>, <<Cég / Szervezeti egység>>, a tovabbiakban: << >>

Targy:

<<Téma>>

Elézmények:

<<Eldézmények kifejtése>>

Az egyeztetés soran kialakult lehetséges megoldas:

<<Lehetséges megoldasok kifejtése>>

Intézkedések:
1. feladat: <<1. feladat szovege>>
Hatarido: <<1. feladat hatarideje>>

Felel6s: <<1. feladatért felel6s személy>>

Kozigazgatasi ¢s Igazsagiigyi Minisztérium 1055 Budapest, Kossuth tér 2-4.
tel.: <<telefonszam>>; fax: <<faxszam>>
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6.3. Emlékeztetd minta

2. feladat: <<2. feladat szovege>>

Hatarido: <<2. feladat hatarideje>>
FelelOs: <<2. feladatért felelés személy>>
Készitette:

<<Készité neve>>
Kozigazgatasi €s Igazsagligyi Minisztérium

<<Készitd szervezeti egységének neve>>

Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium 1055 Budapest, Kossuth tér 2-4.
tel.: <<telefonszam>>; fax: <<faxszam>>
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6.4. Feljegyzés minta

KOZIGAZGATASI ES IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

FELJEGYZES

<< Cimzett neve €s beosztasa >> részére

Targy: << Feljegyzés targya >>

<< Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan >>

Javaslat:

<<Esetleges javaslat leirasa>>

Budapest, << Datum >>

<<Alair6 neve>>
<<Alairo6 beosztasa>>
Kozigazgatasi €s Igazsagligyi Minisztérium

Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium 1055 Budapest, Kossuth tér 2-4.
tel.: <<telefonszam>>; fax: <<faxszam>>



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi 70. szdm

10681

6.5. Szignalasi utasitds minta (miniszteri, allamtitkari)

SZIGNALASI UTASITAS

Kiinduld szervezeti egység megnevezése:

SZIGNALAS 1.

SZIGNALAS I1.

SZIGNALAS III.

Szignalé vezeté:

Cimzett:

Hataridé:

Intézkedés (feladat vé

grehajtasanak) modja

Sajat hataskorben
intézkedjen!

Készitsen valasztervezetet!

Javasolt kiadmanyozé:

Véleményezze irasban!

Készitsen el6terjesztést!

Szervezzen egyeztetést,
résztvevok:

Vegyen részt értekezleten!

Személyesen/képvisel6je
utjan

Személyesen/képvisel&je
utjan

Személyesen/képvisel6je
atjan

Készitsen intézkedési
javaslatot!

Tovabbi utasitasok

Intézkedésébe vonja be:

Tajékoztasson
intézkedésérol!

Lassa kiadmanyozas el6tt:

Lassa: elklildés el6tt:

Lassa elkuldés utan:

Egyéb intézkedés:

Datum:

Alairas:
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6.6. Szignaldsi utasitds minta (miniszteri, allamti

SZIGNALASI UTASITAS

Kiinduld szervezeti egység megnevezése:

tkari)

Szignalo vezetd:

Cimzett:

Hatarido:

Intézkedés (feladat vé

grehajtadsanak) médja

Sajat hataskorben intézkedjen!

Beszéljik meg!

Készitsen valaszlevél-tervezetet!

Javasolt kiadmanyozé:

Véleményezze irdsban!

Készitsen el6terjesztést!

Szervezzen egyeztetést, résztvevok:

Vegyen részt értekezleten!

Személyesen/képvisel6je utjan

Készitsen intézkedési javaslatot!

Tajékoztasson intézkedésérdl!

Attétel:

Tovabbi utasitasok

Intézkedésébe vonja be:

Lassa kiadményozas el6tt:

Lassa elkildés elott:

Lassa elklldés utan:

Egyéb intézkedés:

Datum:

Aldiras:
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6.7. El6addi iv minta

Kezddirat:

Erkeztetés/iktatas datuma: Erkeztetési azonosito:

Hivatkozasi szam:

Kapcsolédé irat:

Csatolasok: Szerelések:

Kildemény bontdja:

Kildemény azonositoja:

Utasitas tigykezelének:

Utasitas alszamra vonatkozéan | 1 | 2

Intézkedés megtortént
(Datum / Ugykezel® szignd)

Sokszorositsa ...... példanyban

Tovabbitsa faxon

Tovabbitsa e-mailen

Tovabbitsa futarral

Tovabbitsa hivatalos iratként

Egyéb utasitas:
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g ELOADOI
v 5F5334B024C63 |
Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium 001.15L.
Levéltarba adas/Selejtezés éve:
Iktatdszam:

|. Iktatasi alapadatok:

Iktatas datuma: Bekildé/cimzett neve: Hataridé: Szervezeti egység: Ugyintézé: Irattari jel (tételszam):
II. Targy:
IIl. Iratesemények:
KIM-be érkezés id6pontja: Kiadmanyozas (kiadmanyozo6 személye, idépont, mod):
Megtett intézkedések: Pro domo:
Irattari intézkedés:
— Akta irattarba helyezhetd, datum:
- Egyéb:
Latta kiadmanyozas eldtt: Latta elkiildés el6tt: Latta elklldés utan:

IV. Egyéb utasitds, megjegyzés:
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7. fliggelék

Heti értekezleti rend (dllamtitkari értekezlet havonta egy alkalommal):

ora Hétf6 Kedd Szerda Csutortok Péntek
8. |miniszteri értekezlet | miniszteri értekezlet |kormanyiilés miniszteri értekezlet
9.
10. |allamtitkari vezetdi kozigazgatasi
értekezlet, szakmai allamtitkari
vezetdi értekezlet értekezlet
11.
12. |helyettes
allamtitkari vezetdi
értekezlet
13.
14. miniszteri értekezlet
(tajékoztato)
15.
16.
Kozigazgatasi egyeztetés altalanos rendje
Hétfé Kedd Szerda Csuitortok Péntek
0.hét |miniszteri értekezlet
(dontés a feladatrdl
és az egyeztetés
meginditasarol)

1. hét miniszteri értekezlet
(dontés a tervezet
tarcakozi
egyeztetésre
bocsatasarol)

2. hét Kormanyiroda el6zetes véleményezése (fészabaly szerint, indokolt esetben lerévidithetd)

3. hét tarcakozi egyeztetés (f6 szabaly szerint, indokolt esetben lerévidithet)

4. hét kozigazgatasi

allamtitkari
értekezlet

5. hét kormanyulés
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8. fiiggelék

Minisztériumban mikoédé miniszteri biztosok

Dr. Kis Norbert

a nemzeti kormanyzati kozigazgatasi intézet
megszervezéséért felelés miniszteri biztos

Kinevezve a 2/2010. (VI. 7.) KIM
utasitassal.

Dr. Virdg Rudolf

teruleti dllamigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok
ellatasaért felel6s miniszteri biztos

Kinevezve a 3/2010. (VI. 11.)
KIM utasitassal.

Dr. Székely Laszl6

az Uj Polgari Torvénykonyv megalkotasaért felelés
miniszteri biztos

Kinevezve a 6/2010. (VI. 24.)
KIM utasitassal.

Farkas Florian

a roma integracios programokkal kapcsolatban felmerdilt
feladatok koordindlasaért, illetve azok végrehajtasanak
fellgyeletéért felel6s miniszteri biztos

Kinevezve a 9/2010. (VII. 7.) KIM
utasitassal.

Dr. Wetzel Tamas

egyszerUsitett honositasi eljaras bevezetésével kapcsolatos
feladatok ellatasaért felel6s miniszteri biztos

Kinevezve a 12/2010. (VII. 16.)
KIM utasitassal.

Vetési lvan

a Kozigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatasok Kdzponti
Hivatala felkészitése a teriileti kdzigazgatas atalakitasara,
valamint a valasztési eljarads megfelel és zavarmentes
kiszolgaldsanak, tovabba a kormanyzati
szerkezetdatalakitdssal egyitt jard, ezen belil a
Kbzigazgatasi és Igazsagugyi Minisztérium és a Nemzeti
Fejlesztési Minisztérium kozotti, a Hivatalt érinté
feladatmegosztasbol adddo szervezeti talakitdsanak
végrehajtasa és a Hivatal pénzligyi konszolidacidja
érdekében szlikséges intézkedések megtételéért felel6s
miniszteri biztos

Kinevezve a 14/2010. (VIII. 2.)
KIM utasitassal.
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A vidékfejlesztési miniszter 5/2010. (VIIl. 31.) VM utasitasa
a Vidékfejlesztési Minisztérium szervezeti és mikodési rendjének ideiglenes meghatarozasarol
sz616 4/2010. (VII. 30.) VM utasitas moédositasarol

1.8 A Vidékfejlesztési Minisztérium szervezeti és mikddési rendjének ideiglenes meghatarozasarél sz616 4/2010. (VII. 30.)
VM utasitds 3. §-a helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:
»3.§ Ez az utasitas 2010. augusztus 2-an 1ép hatalyba és a hatalybalépését koveté 60. napon hatélyat veszti.”

2.§ Ez az utasitas a kdzzétételével egyidejlleg [ép hatdlyba.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

Jévahagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter




A Hivatalos Ertesit6t a Szerkeszt6bizottsag kdzremiikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

AHivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel&s kiad6: dr. Borokainé dr. Vajdovits Eva

A Hivatalos Ertesité oldalh(i masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé.

Felel6s kiadd: Bartfai-Mager Andrea Ugyvezetd igazgato.



