3 HIVATALOS ERTESITO

51.szédm
A MAGYAR KOZLONY MELLEKLETE
2012. november 16., péntek
Tartalomjegyzék
I. Utasitasok
17/2012. (XI. 16.) EMMI utasitas a kozérdek(i adatok megismerésének rendjérdl 9203
18/2012. (XI. 16.) EMMI utasitds miniszteri biztos kinevezésérdl 9213
83/2012. (XI. 16.) HM utasitas a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésérél és bejelentésének
rendjérdl 9214
38/2012. (XI. 16.) KIM utasitas a Kdzigazgatdsi és lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzatardl sz6l6 17/2010. (VIII. 31.) KIM utasitas modositasarol 9227
31/2012. (XI. 16.) NFM utasitds a Magyar Energia Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol 9252
32/2012. (XI. 16.) NFM utasitas az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozé allami normativakrol
sz616 14/2012. (V1. 8.) NFM utasitds modositasarol 9318
24/2012. (XI. 16.) LU utasitas az ligyészségi alkalmazottak jogéllasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl
2616 4/2012. (1. 6.) LU utasitas modositasarol 9323
25/2012. (XI. 16.) LU utasitas az ligyészek tovabbképzésérd| 9324
10/2012. (XI. 16.) SZTNH utasitds a kozszolgélati adatvédelmi szabdlyzatrdl 9327
Il. Személyiigyi hirek
A Belligyminisztérium személytigyi hirei 9340
Allaspalyazatok
Budapest Févaros XXIII. Ker. Soroksar Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete palyazatot hirdet
mvel6dési haz igazgatdi allas betdltésére 9346
lll. Alapité okiratok
A Kormany irdnyitasa alatt al16 koltségvetési szerv alapit6 okirata
A Magyar Energia Hivatal Alapit6 Okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben) 9347
Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szervek alapito okiratai
A Szent Janos Kérhéz és Eszak-budai Egyesitett Kérhazak Alapité Okirata (a médositasokkal
egységes szerkezetben) 9350
A Szent Margit Kérhaz Alapité Okirata 9353
IV. Palyazati felhivasok
Mosonmagyarévar Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa a véaros helyi kézforgalmu kézlekedési
feladatainak ellatasara kdzszolgaltatasi szerz6dés keretében 9355



9202 HIVATALOS ERTESITO ¢ 2012.évi51.5z4m

V. Kozlemények

49/2012. (XI. 16.) KiM kozlemény a tanuvédelem terén torténd egylittmiikodésrdl szolé multilateralis
Megallapodas kihirdetésérdl sz616 2012. évi LXXVII. térvény 2. és 3. §-dnak hatalybalépésérdl

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal kozleménye hat6sagi engedéllyel rendelkezé
gazdalkodd szervezetekrol

A Kbzigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivataldnak kozleménye

elveszett torzskonyvekrol

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium kozleménye elveszett felligyeleti igazolvany érvénytelenitésérdl

VI. Hirdetmények

A Magyar H(t6- és Konzervipari Szovetség hirdetménye bélyegzd érvénytelenitésérdl

9358

9358

9365
9366

9367




HIVATALOS ERTESITO ¢ 2012.évi51.5zam 9203

Utasitasok

Az emberi er6forrasok minisztere 17/2012. (XI. 16.) EMMI utasitasa
a kozérdekii adatok megismerésének rendjérol

A jogalkotdsrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott feladatkdromben eljarva, az
informéciés 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdése alapjan a

kovetkezd utasitast adom ki.

1.8

2.§

M
()

A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld, az Emberi Eréforrasok Minisztériuma kezelésében 1évé kdzérdekd
és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél sz6lé szabdlyzatot a
Mellékletben foglaltak szerint allapitom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdveté napon Iép hatdlyba.
Hatalyat veszti a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendjérél sz616 3/2007. (OK 17.) OKM
utasitas.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi er6forrasok minisztere

Melléklet a 17/2012. (XI. 16.) EMMI utasitdshoz

1.8

A kozérdekl adatok megismerésének rendjérdl sz616 szabalyzat
1. Altaldnos rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy az informéciés Onrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrél szolé 2011. évi

CXIl. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a vonatkozé egyéb jogszabdlyokban foglalt el&irdsok

figyelembevételével el6ésegitse a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valg,

Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy meghatarozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld

igények teljesitésének rendjét az Emberi Eréforrdsok Minisztériumaban (a tovabbiakban: Minisztérium).

A szabdlyzat hatdlya a Minisztérium valamennyi szervezeti egységére, valamint munkatarsara kiterjed.

A szabdlyzat rendelkezéseit a Minisztérium kezelésében [évé kozérdekl és kodzérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére irdnyuld igények esetében kell alkalmazni fliiggetlenil attol, hogy az adatigénylé a kérelmét a

Minisztériumhoz kdzvetlenil nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt a Minisztériumhoz tovabbitotta.

A szabdlyzat nem vonatkozik a kozhitel( nyilvantartasbol torténé, torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A szabdlyzat alkalmazédsaban

a) kozérdeki adat: a Minisztérium mint kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladaténak ellatdsaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
modon vagy formdaban régzitett informécié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maédjatdl, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mukodést
szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat’' a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozataldt, megismerhet&ségét vagy hozzaférhet6évé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

! Kilonoésen, de nem kizérolag az Infotv. 26. § (2)-(3) bekezdésében, a kozbeszerzésekrdl szol6 2011. évi CVIII. torvény 31. § (1) bekezdésében, a
kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagardl szé16 2007. évi CLXXXI. torvény 3. §-dban, valamint az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVI. torvény
5.8 (1) bekezdésében meghatérozott adat.
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2.§

3.8

c¢) dontés megalapozasat szolgdloé adat: a Minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozataldra
iranyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasét szolgalé adat, amely a keletkezésétdl
szamitott 10 évig nem nyilvanos;

d) adatkezelé: a Minisztérium adatkor szerint érintett szervezeti egységének azon vezetdje, aki 6nalléan vagy
masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja;

e) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adatokon végzett barmely muvelet vagy a muveletek
Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossdgra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi felhasznaldsanak megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

f) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

g) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzéférhet6vé tétele;

h) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem lehetséges.

2. A belsé adatvédelmi felel6s

Az Infotv. 24. § (2) bekezdése szerinti feladatok ellatasara a Minisztérium Jogi Féosztalydnak (a tovabbiakban:

Féosztaly) szervezetén belil - az Infotv. 24. § (1) bekezdésében meghatérozott végzettséggel rendelkezé - belsé

adatvédelmi felel6s (a tovabbiakban: adatvédelmi felel6s) mukodik. Az adatvédelmi felel6s személyérdl a

kdzigazgatasi allamtitkar dont.

Az adatvédelmi felel6s a Minisztérium adatvédelmi tevékenységének keretében - a 3-11. §-okban foglaltakon

tilmenden - az alabbi feladatokat latja el:

a) el6késziti az adatvédelem targyaban kiadandé kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok tervezetét, kdzremikodik
az adatvédelmet érint6 egyéb allasfoglalasok kidolgozasaban;

b) koézremuUkodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggdé dontések meghozatalaban, valamint az
érintettek jogainak biztositasdban, tovabba a szervezeti egységek és munkatdrsaik részére tajékoztatast nyujt;

c) ellen6rzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé6 mas jogszabalyok, valamint a bels6, adatvédelemmel
kapcsolatos szabalyzatok rendelkezéseinek a megtartasat;

d) koézrem(kodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadség Hatésag (a tovabbiakban: Hatdsag) Minisztériumot
érint6 vizsgdlatainak lefolytatasaban és az ezekkel 6sszefliggé megkeresések megvalaszolasaban;

e) targyév december 15-éig az emberi er6forrdsok minisztere részére elkésziti a Minisztérium adatvédelmi
feladatainak végrehajtasardl és a kdzérdekd adatok nyilvanossaganak helyzetérél szolo jelentést;

f)  részt vesz az adatvédelmi felelésok konferencidjan, valamint az egységes joggyakorlat kialakitasa érdekében
kapcsolatot tart a belsé adatvédelmi felel6sokkel.

Az adatvédelmi felel6st akaddlyoztatasa esetén a jogi és személyligyi helyettes allamtitkdr altal kijeldlt munkatars

helyettesiti, aki e feladatai ellatasa soran az adatvédelmi felelds jogkorét gyakorolja.

3. Az adatmegismerési igény benydjtdsa

A személyesen megjelent adatigényld igényét az erre a célra rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igénylélap
(a tovabbiakban: igénylélap) kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés dtadasaval nyujtja be a
Féosztélyra.

A postai vagy elektronikus Uton torténé adatigénylésre a honlaproél letdlthetd igényldlap kitltésével, vagy azzal
megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasaval van mod. Az igényléseket a Minisztérium a honlapon megjeldlt
elektronikus postafiokcimen, illetve postacimen fogadja.

Az (1)-(2) bekezdésen kiviili, a Minisztérium egyéb elérhetéségeire érkezé megkereséseket a cimzett szervezeti
egység tovabbitja a Féosztalyra.
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4.8

5.8

6.8

(4)

(5)

3)

3)

(4)

(4)

A (3) bekezdés szerinti megkereséseket nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy azok nem az
(1)-(2) bekezdés szerinti elérhetéségekre érkeztek.
A sajtotdl érkezé megkeresésekre a 4. § rendelkezései iranyaddak.

4. A sajté dltal igényelt adatokra vonatkozo kiil6nés szabdlyok

A sajtétdl kdzvetlendl a Sajtd és Kommunikacids Titkdrsaghoz (a tovabbiakban: Titkarsédg) érkezé megkereséseket az
érintett szervezeti egységek bevonasaval a Titkdrsag teljesiti.

Az igényl6lapon, illetve a kdzérdekil adatok igénylésére megjeldlt, a 3. § (2) bekezdése szerinti elérhet&ségeken,
valaminta 3. § (3) bekezdése szerint a Féosztalyhoz megkuildott, de a sajtétdl érkezd megkereséseket — az adatvédelmi
felel6s utjan — a Féosztaly megkildi a Titkarsagnak.

A (2) bekezdés szerinti adatigénylések esetén az igényelt adatok Titkdrsdg altali Osszeallitdsat kovetéen az
adatvédelmifelelds lefolytatja a 6. § (5)-(6) bekezdése szerinti eljdrast azzal, hogy az adatvédelmifelelds dllasfoglalasat
kdvetben az adatigénylést a Titkdrsag teljesiti, illetve utasitja el a 8-9. §-ban foglaltak megfelel$ alkalmazasaval.

5. Az adatmegismerési igény vizsgdlata

A beérkezett adatigénylést a Féosztaly az adatvédelmi felel8s Utjan vizsgélja meg és ellendrzi, hogy az adatigényl6 az
igényldlapot megfeleléen toltotte-e ki, illetve hogy a nem az igénylélapon benyujtott igény a teljesithetéséghez
szlikséges adatokat tartalmazza-e.

Amennyiben azigény nem tartalmazza azigény teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges adatokat — ideértve azt az
esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldIni -, az adatvédelmi felelés a
személyesen jelenlévd igénylének — szilkség esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység (a tovabbiakban:
szervezeti egység) bevonasaval - segitséget nyujt a formailag megfeleld igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant
adatok korének konkrét meghatdrozasa érdekében, a személyesen nem jelenlévé igénylét pedig haladéktalanul
megkeresi az adatigénylés pontositdsa céljabol. Amennyiben az adatigénylé a kérelem pontositdsara irdnyuld
felhivasra nem valaszol, a kérelmét visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.
A kérelem szdéban torténé modositasa esetén az adatvédelmi felelds a sziikséges kiegészitéseket ravezeti az akta
boritdjéra, elektronikus levélben vagy postai Uton torténd pontositas esetén a kiegészitéseket az aktaban elhelyezi.
Az Infotv. 33. §-a szerinti, elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra iranyuld igény esetében az adatvédelmi
felelés az igényl6t tdjékoztatja a kozzétett adat pontos fellelhetéségérdl és arrdl, hogy az igényt ezéltal teljesitettnek
kell tekinteni.

Ha azigény benyujtasakor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az dllapithaté meg, hogy azigényben szereplé
adatok nincsenek vagy azok egy része nincs a Minisztérium kezelésében, az igényt vagy annak egy részét
haladéktalanul meg kell kiildeni az adatot kezelé illetékes szervhez, az adatigényl6 egyidej(i értesitése mellett. Abban
az esetben, ha az illetékes szerv nem éllapithaté meg, az adatigényl6t az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

6. Az igényelt adatok 6sszedllitdsa, minésitése

A formai és tartalmi szempontbdl megfelelé igény benyujtdsa utdn az adatvédelmi felel6s haladéktalanul
megallapitja, hogy azigényben foglalt adatok pontosan mely szervezeti egységnél taldlhatdak, ezt kovetéen azigényt
a szervezeti egység adatkezel6jéhez tovabbitja.

A szervezeti egység adatkezel6je az igényelt adatokat Gsszegyujti és az igénylést, valamint az igényelt adatokat
tartalmazé dokumentumokat 6t munkanapon beliil megkildi az adatvédelmi felelésnek.

Amennyiben még az adatok GsszegyUjtését, Osszeadllitdsat megel6zéen alappal feltételezhetd, hogy az igényelt
adatok teljes kore az Infotv. 27. §-a szerinti, illetve a (4) bekezdésben foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, a
szervezeti egység adatkezel6je errél — az elutasitds indokat megjeldlve - tdjékoztatja az adatvédelmi feleldst, aki
lefolytatja az (5) bekezdés szerinti eljarast.

Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kord, hidnytalan 6sszedllitasa a szervezeti egység
adatkezel6jének feleléssége, az adatok teljeskorliségét az adatvédelmi felelés nem vizsgélja. A szervezeti egység
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7.8

8.8

adatkezel6je az adatok 6sszegyUjtése sordn jelzi az adatvédelmifelel6snek, amennyiben megitélése szerint azigényelt

adatok vagy azok egy része az (5) bekezdés a)-b) pontja szerinti valamely szempontnak nem felelnek meg, illetve az

(5) bekezdés c)-d) pontja szerinti mingsités all fenn.

Az adatvédelmi felel6s a (2) bekezdés szerinti adatok tekintetében allast foglal

a) aMinisztérium adatkor szerinti érintettségérdl,

b) az adatok Infotv. szerinti kdzérdekd, kdzérdekbdl nyilvdnos vagy dontés-el6készité jellegérdl,

¢) arrdl, hogy az adatok a mindsitett adat védelmérdl széld 2009. évi CLV. torvény 3. § 1. pontja szerint mindsitett
adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdése szerint korlatozott nyilvanossagu adatnak mindsiilnek-e, valamint

d) arrdl, hogy azadatok azigényld altal - a c) pontban foglaltakon tilmend - meg nem ismerhetd adatot — személyes
adatot, Uzleti titkot, a 7. § szerinti dontés megalapozasat szolgald adatot - tartalmaznak-e.

Az adatvédelmi felel6s allast foglal arrél, hogy a (2) bekezdés szerinti, a szervezeti egység adatkezel6je altal

megkdlildott adatok - a (3)-(5) bekezdésben foglalt szempontok alapjan - az igényl6é altal megismerhetdk-e.

Az adatvédelmifelelds dlldsfoglaldsdnak kialakitasat kovetéen a (2) bekezdés szerinti adatok megismerését a Féosztaly

- az adatvédelmi felelés utjan —

a) azigényl6 szamara a 8. §-ban foglaltak szerint lehetévé teszi vagy

b) elutasitja és a 9. §-ban foglaltak szerint errél értesiti az igényl&t

és az a)-b) pontban foglaltakrél a szervezeti egység adatkezel6jét tdjékoztatja.

7. A dbéntés megalapozdsdt szolgdlé adatok megismerésére irdnyuld igényekkel kapcsolatos
kiilénés szabdlyok

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény esetén a (2)-(6) bekezdésben foglaltak szerint

kell eljérni.

A dontés megalapozésat szolgéld adat — ha egyes ilyen adatok tekintetében jogszabaly révidebb idétartamot nem

allapit meg - a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

A szervezeti egység adatkezel6je a 6. § (2) bekezdése szerinti eljaras sordn —amennyiben megitélése szerint azigényelt

adatok ilyennek minésiilnek - nyilatkozik arrél, hogy

a) azigényben szerepld adat dontés megalapozéasat szolgald adat,

b) megitélése szerint a dontés megalapozasat szolgalé adat megismerése — a (4)-(5) bekezdés szerinti eljaras
keretében — engedélyezhet6-e.

A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz

fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igényt — a szervezeti egység adatkezel6jével torténd

konzultaciét kovetben - az adatvédelmi felelSs terjeszti a kzigazgatasi allamtitkar elé.

A dontés megalapozéasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény — a (2) bekezdésben meghatdrozott

id6étartamon beliil — a dontés meghozatalat kdvetéen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a Minisztérium

torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonésen

az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

8. Az igény teljesitésére vonatkozé hataridék, az adatok dtaddsa és a koltségtérités megallapitdsa

Az adatmegismerési igénynek a Fosztaly az adatvédelmi felelds utjan — a 6. § (5)-(6) bekezdése szerinti eljaras
lefolytatasat kovetden — az igény tudomasara jutasat koveté legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil
tesz eleget.

Ha azigény jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, az (1) bekezdésben meghatérozott hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az adatvédelmi felel6s kezdeményezésére a Féosztaly vezetbje dont.
A hatéridé meghosszabbitasarél az igénylét az igény kézhezvételét kbvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igénynek kozérthetd formaban és — amennyiben ez aranytalan nehézség nélkiil megoldhatoé — az igényl6 altal
kivant eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.

Ha az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivdnja megismerni, vagy a masolatokat személyesen kivanja atvenni, az
adatvédelmi felels felveszi a kapcsolatot az igényldvel idépont egyeztetése céljabdl. Az igénylé — az ligyirat részét
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10.§

(8)

(10)

3)

képezé - a 2-3. fliggelékben meghatarozott nyilatkozatban aldirdsaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen
betekintett, illetve hogy az igényelt masolatot megkapta. A nyilatkozat elmaraddsa esetén a dokumentumok
tanulmanyozasat az igénylé nem kezdheti meg.

Az adatok tanulmdanyozdsara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelel6 id6ét kell biztositani. A bemutatott
dokumentum tanulmdnyozdsa sordn az igényl6 kérdéseire vélaszolni és az adatok biztonsagara, illetve
véltozatlansagara feltgyelni kell.

Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.

Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél annak tarolasi médjatol figgetlendl az
igényl6 masolatot kaphat. A masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen, az
Infotv. 29. § (5) bekezdésének megfeleléen — koltségtérités allapithatd meg. A kdltségtérités 6sszegérdl azigényl6t az
igény teljesitését megel6zéen tajékoztatni kell.

Ha a kdzérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, az igénylé
altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum madsolatdn a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelm(, a masolat
iranti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirél az igénylét az adatvédelmi
felel6s az igény kézhezvételét kdvets 8 napon beliil tajékoztatja.

A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe veheté koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét,
valamint a madsolatként igényelt dokumentum jelentés terjedelmének megallapitdsa soran alkalmazandé
szempontokat kiilén jogszabaly hatdrozza meg. Figyelembe kell tovabba venni a Minisztérium Onkéltségszamitasi
szabalyzatanak rendelkezéseit is.

9. Az igény teljesitésének megtagaddsa

A Féosztaly — az adatvédelmi felelds utjan — az igény teljesitésének megtagadasardl annak indokaival, valamint az
Infotv. 31. §-a alapjan az igénylét megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egydtt, 8 napon beliil
értesiti az igényl6t.

A jogorvoslati lehetéségekrél szol6 téjékoztatdsnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) aHatosagnal az igényl6 bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kdzérdeki adatok
megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem érte, vagy ennek kdzvetlen veszélye
fennall;

b) azigénylé a kbzérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa esetén birésaghoz fordulhat; a pert az
igény elutasitadsanak kozlésétél szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt elutasité Minisztérium
ellen;

c¢) haazigény elutasitdsa miatt az igénylé a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti lezarasarol szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd
harminc napon belil lehet meginditani;

d) aperinditasra rendelkezésre all6 hatérid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Azigény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvili igénylé azigényét anyanyelvén vagy az

altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

10. Az eljdrds lezdrdsdt kévetd intézkedések

Az ligy lezarasat, azaz az igény teljesitését, az igény jogerds elutasitasat, illetve az esetlegesen felmeriil6 koltségek
megfizetését kdvetben az igénylé személyes adatait az Gigyiratbol anonimizalas Gtjan haladéktalanul téréini kell.
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11.§

12. 8

M

()

11. Nyilvdntartds, adatszolgdltatds és tdjékoztatds

Az adatvédelmi felel6s az igényekrdl, az igények elintézésének maédjarol, elutasité dontés esetében annak indokardl
nyilvantartast vezet.

Az adatvédelmi felel6s a nyilvantartasbdl teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott, valamint a
honlapon torténé negyedéves adatszolgéltatast az ott meghatarozott médon és hatéridében.

Az igények intézésének rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti — a 4. fliggelékben meghatarozott -
tajékoztatot az igények benyujtaséra biztositott minisztériumi elérhetéségekkel egyiitt, valamint az igénylélapot a
Minisztérium a ,K6zérdekU adatok” hivatkozas alatt elérhetd oldalon a honlapon kézzéteszi.

12. Vegyes és zdré rendelkezések

Az adatvédelmi felel6st jelen szabalyzat hatalybalépését kbvetd 10 napon beliil ki kell jel6ini.

A szervezeti egységek vezetGi a jelen szabalyzat hatalybalépését kdvetd 15 napon belll kijeldlik a szervezeti egység
azon munkatarsat, akinek feladatat képezi a benyujtott igények jelen szabdalyzatban meghatarozottak szerinti
intézése, és e személy nevét megkildik az adatvédelmifelelds részére. Azigények intézésére tobb személy kijeldlése is
lehetséges. A valtozasrél az adatvédelmi felelst haladéktalanul tajékoztatni kell.

Az igényl6 jelen szabdlyzatban meghatérozottak szerinti értesitése kizardlag irasban torténhet, kivéve, ha az igénylé
megfelel6 elérhetéséget erre nem biztositott. Az irasbeli értesités elektronikus levélben is torténhet, amennyiben az
igényld ilyen elérhetéséget megadott.
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1. fliggelék a szabdlyzathoz

IGENYLOLAP*
kozérdekl adat megismerésére

Az igényl6 neve (magénszemély neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet
elnevezése):

A képvisel6 neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az eljaré képviseld
megnevezése):

Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetéség (telefonszam, faxszam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdek(i adatok meghatérozasa:

* Az Uigy lezarasat kovetéen a személyes adatokat a szabalyzat 10. §-a alapjan torolni kell.
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Az adatokrol masolat készitését:
[] igénylem
] nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!

Az elkészitett masolatokat:

[] személyesen kivanom &tvenni
[] postai uton kivanom atvenni
[] elektronikus formaban kérem kikiildeni

Aldirasommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az dltalam benyujtott kozérdekl adatmegismerési igény
pontositasa, kiegészitése — annak teljesithetésége érdekében - szlikségessé valik, és az adatkezeld megkeresésére
nem adom meg az ehhez szlikséges informdcidkat, az adatkezeld az igényemet visszavontnak tekinti.

alairas
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2. fliggelék a szabdlyzathoz
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT
Alulirott (igényld Megnevezése™) ... ...ouiii i az alabbiakrdél nyilatkozom:

1. Amainapon betekintettem az aldbb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése), melyekrdl masolatot
kérek/nem kérek.

2. Azdltalam az iratbetekintés soran tudomdasomra jutott személyes adatokat az informaciés dnrendelkezési jogrol
és azinformaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXIl. torvényben meghatarozottak szerint hasznalom fel és kezelem,
figyelemmel egyuttal a magyar jognak a személyhez f(iz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotdsok védelmére
vonatkoz6 szabdlyaira is.

Budapest, ....oeviviiiiiiiiii

alairas

* Az ligy lezarasat kovetben a személyes adatokat a szabalyzat 10. §-a alapjan tordini kell.

3. fliggelék a szabdlyzathoz

Alulirott (igényld megnevezése®) ........ocveveieiiiiiiiiiiiiiieeaans az alabbiakrdél nyilatkozom:

A mai napon az aldbb felsorolt iratokrol (megtekintett anyagok megjelolése) készitett médsolatot atvettem.

Budapest, ....oeveviiiiiiiiiin

alairas

* Az ligy lezarasat kovetden a személyes adatokat a szabalyzat 10. §-a alapjan tordini kell.
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4. fliggelék a szabdlyzathoz
Téjékoztato a kozérdekl adatok egyedi igénylésérdl

Altaldnos informdciék

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény értelmében a
kozérdek és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egydtt: kbzérdekl adat) megismerése irant barki
-szbban, irdsban vagy elektronikus Uton - igényt nyujthat be a honlaprél letdlthet6 igénylélap kitdltésével, vagy azzal
megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasaval.

A kézérdekl adat megismerésére irdnyuld igények benyujtdsdnak mdédja

1. Személyesen az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Jogi Féosztalya Egészségpolitikai Osztalyan (1051 Budapest,
Arany Janos utca 6-8.) A Minisztérium belsé adatvédelmi felel6se:

2.[rasban az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Jogi Féosztalya Egészségpolitikai Osztalya, 1051 Budapest, Arany Janos
utca 6-8. postai cimen.

3. Elektronikusan a kozadat@emmi.gov.hu cimen.

A kozérdek( adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendje

Ha az igény el6terjesztésekor vagy az eljards barmely késdbbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy az igényben
szerepld adatokat vagy azok egy részét nem a Minisztérium kezeli, az igény haladéktalanul attételre kerdiil az illetékes
szervhez az igényld egyidejli értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az
igénylét errél a Minisztérium értesiti.

A Minisztérium az igénynek a leheté legrévidebb idén belll, de legkésébb a Minisztériumhoz torténd beérkezéstél,
illetve a széban el6terjesztett igény irdsba foglalasatél szamitott 15 napon bellil tesz eleget. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, ez a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd, amelyrél az adatigényl6t 8 napon belil tajékoztatni kell. Az igény teljesitésének megtagadasarol
és annak indokairdl 8 napon beliil a Minisztérium levélben, vagy amennyiben azigény elektronikus Uton érkezett vagy
az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tlintetve, elektronikusan tajékoztatést kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdél az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban
felmerdlt koltség mértékéig terjedéen — koltségtérités adllapithaté meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot a teljesitést
megel6zéen tdjékoztatjuk. Ha a dokumentum jelentds terjedelmd, a masolat irdnti igényt a koltségtérités
medfizetését kdvetd 15 napon belll teljesitjiik. E bekezdésben irtakrol az igénylét az igény kézhezvételét kovetd
8 napon belil tajékoztatjuk.

Jogorvoslat

Az igénylé a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo6 igény elutasitadsa vagy a teljesitésre nyitva allo (illetve a
meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének fellilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényl6 a kozérdek( adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlaséval kapcsolatos jogsértés esetén a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésdghoz (1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) is fordulhat.
A pert az igény elutasitadsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozoé hataridé lejartatol szamitott harminc napon beliil lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa, nem
teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 0sszege miatt azigényld a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl vagy lezérasardl, tovabba az adatkezeld jogsérelem orvosldséra, illetve annak kozvetlen veszélye
megsziintetésére torténd felszolitdsa eredményérdl szol6 értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon belil lehet
meginditani.
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Az emberi er6forrasok minisztere 18/2012. (XI. 16.) EMMI utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6lé 2010. évi XLIII. térvény
(a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (1) bekezdésében foglalt jogkdrémben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

A Ksztv. 38. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a mai levéltéri helyzet attekintésére, a kapacitasok felmérésére, a Magyar
Nemzeti Levéltér teljes korl szakmai atvilagitasara kiterjedd feladatok ellatasara 2012. november 14. napjatél 2013.
majus 13. napjdig dr. Gyimesi Endrét miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos feladatkérében a megyei levéltaraknak a Magyar Orszagos Levéltarba torténdé beolvadasaval

létrejott Magyar Nemzeti Levéltar mikodését figyelemmel kiséri, amelynek keretében

a) aMagyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltardnak, valamint megyei tagintézményeinek integralasat segiti,

b) intézkedést kezdeményez a jogszabalyban meghatérozott szakmai kdvetelmények teljesitéséhez sziikséges
feltételek biztositasa érdekében,

c¢) kozremikodik a Magyar Nemzeti Levéltar fejlesztési terveinek kidolgozasaban,

d) kapcsolatot tart a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezeléséért felelds tarcaval.

A miniszteri biztos tevékenységét az emberi eréforrdsok minisztere a kulturaért felelés allamtitkar atjan irdnyitja.
A miniszteri biztos tevékenységét az Emberi Eréforrasok Minisztériuma keretében mikodé Miniszteri Kabinet segiti.

A Ksztv. 38. § (7) bekezdése alapjan a miniszteri biztos helyettes dllamtitkari illetménynek megfeleld 6sszeg( dijazasra
és juttatasokra jogosult.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Hatalyat veszti az 5/2012. (V. 6.) EMMI utasitas.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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A honvédelmi miniszter 83/2012. (XI. 16.) HM utasitasa
a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésérol és bejelentésének rendjérél

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrél szol6 2011. évi
CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szol6 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjén,
figyelemmel az (5) bekezdés a) pont af) alpontjaban foglaltakra, a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésérél és

bejelentésének rendjérél a kdvetkezd utasitast adom ki.

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felel6s miniszter
(a tovébbiakban: miniszter) kdzvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezetekre, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélatra
(a tovabbiakban: KNBSZ), tovabba a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban
egyutt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

A NATO Biztonsagi Beruhdzasi Program magyarorszagi megvalésitdsahoz kapcsolédéd kotelezettségvallalasok
pénziigyi ellenjegyzésének szabalyait az Eszak-atlanti Szerzé6dés Szervezete Biztonsagi Beruhazasi Programja nemzeti
feladatainak végrehajtasarél szél6 HM utasitas tartalmazza.

Az utasitds alkalmazdsaban gazdasagi szerv és annak vezetdje alatt

a) azallamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
9. § (1)-(2) bekezdése szerinti feladatokat elldté szervezeti egységet,

b) amennyiben a honvédelmi szervezet logisztikai és pénziligyi gazdasagi feladatait — a honvédelmi szervezetek
mUkodésének az dllamhaztartas miikodési rendjétdl eltérd szabalyairdl sz616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) 8. § (1)-(2) bekezdése szerint - megosztva, kiilon szervezeti egységek latjak el,
a pénzigyi gazdasagi feladatokat ellato szervezeti egységet,

c) haahonvédelmi szervezetek pénziigyi gazdasagi feladatait a HM Kdzgazdasagi és Pénziligyi Hivatal (a tovabbiakban:
HM KPH) allomanyabal kikilonitett szervezeti egység latja el, Ugy ezen szervezeti egységet

és annak vezetdjét kell érteni.

Honvédelmi szervezet kdtelezettséget az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 37.§
(1) bekezdésében és az Avr. 53. § (1) bekezdésében meghatéarozottak szerint véllalhat.

Az utasitasra torténd pénziigyi ellenjegyzés (a tovabbiakban: ellenjegyzés) soran a kotelezettségvallaldsra vonatkozo
dokumentumra ,Az ellenjegyzés utasitasra tortént!” zaradékot kell ravezetni.

A kotelezettségvdllalas alairt dokumentuménak egy példanyat minden esetben a gazdasagi szerv megfeleld pénziigyi
gyUjtéjében kell iktatni és tarolni.

A gazdaségi szerv

a) - az MH Honvédkérhaz kivételével — a 11-12. § és a 14-15. § szerinti kotelezettségvallalasok adatait azok
ellenjegyzésének végrehajtasaval egyidejlileg, a 16. § szerinti kotelezettségvallaladsok adatait azok ellenjegyzését
megelézéen a HM Koltségvetési Gazdalkodasi Informacids Rendszerben (a tovabbiakban: HM KGIR) rogziti.
A targyévet kovetd vagy tobb éves kotelezettségvallaldsok adatainak HM KGIR-ben torténd régzitése a 18. §
(2) bekezdése és a 19. § szerint torténik;
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7.8

9.§

()

b)

az MH Honvédkorhaz esetében a kotelezettségvallalasok adatait az ellenjegyzés végrehajtasaval egyidejiileg, az
altala hasznalt gazdalkodast tamogato informacids rendszerben régziti;

a dologi és felhalmozasi eléiranyzatokat érinté kdtelezettségvallalasrol az Avr. 56. § (1) bekezdése szerinti
tartalommal nyilvantartast vezet.

2. Az ellenjegyzési jog- és hatdskorok megosztdsa

A kotelezettségvallalasok - ideértve az el6irdnyzat-atcsoportositasokat is — ellenjegyzésére

a) agazdasagi szerv vezetdje,

b) aHM KPH féigazgatoja, vagy

c) apénziigyi gazdasagi feladatok ellatasara kijelolt személyek koziil az a) és b) pont szerinti vezeték éltal irasban
kijeldlt, és az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti kdvetelményeknek megfeleld képesitéssel rendelkez6 személy

jogosult.

Az (1) bekezdés c) pontja szerinti kijelolés tartalmazza a felhatalmazas terileteit és 6sszeghatarat.

A gazdasdgi szerv vezetbje vagy az altala kijelolt személy azon kotelezettségvallalasok ellenjegyzésére jogosult,

amelyek

a) foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitéséhez,

b) aszemélyi dllomany illetményéhez és egyéb pénzbeli jdranddsdgaihoz,

c) megbizasi szerzé6désekhez,

d) reprezentacids kiadasokhoz,

e) sajat hataskorl elSirdnyzat-mddositdsokhoz,

f)  anemzeti kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékl beszerzésekhez,

g) a valsagkezel6 és béketamogatdé muveletekben részt vevé kontingensek (a tovabbiakban: kontingens)
mUkodésének biztositdsahoz, mlveleti terlileten végrehajtott beszerzési eljarasokhoz,

h) azideiglenes kilféldi szolgalatot teljesité allomany kilszolgalattal kapcsolatos jaranddsagainak megallapitasarol

i)

rendelkezé okmanyokhoz,
a HM iranyitasa ald tartozé kilképviseletek (a tovabbiakban: kiilképviseletek) kiilfoldon torténd beszerzéseihez

kapcsolédnak.

A KNBSZ és az MH Honvédkorhaz gazdasagi szervének vezetdje vagy az éltala kijelolt személy jogosult a nemzeti

kozbeszerzési értékhatart meghaladé értéki beszerzésekhez kapcsolddo kotelezettségvallalasok ellenjegyzésére.

AHM KPH féigazgatdja vagy az dltala kijelolt személy azon kételezettségvallaldsok ellenjegyzésére jogosult, amelyek

a)

b)

h)

a 8. § (2) bekezdésének kivételével, a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIII. tdrvény (a tovdbbiakban: Kbt.) és a
felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendeletek szerinti eltér6 szabalyok alapjan végrehajtott beszerzésekhez,
az Aht. 33. § (3)-(6) bekezdése szerinti eléiranyzat-atcsoportositasokhoz, ideértve az MH Osszhaderénemi
Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) parancsnokanak hataskérébe tartozé a 2/1 Honvéd Vezérkar kdzvetlen
szervezetei és a 2/2 MH OHP és alarendelt szervezetei kdltségvetési alcimeken beliili el6irdnyzat-atcsoportositasokat s,
a Korm. rendelet 27. §-a szerinti palyazatokhoz,

a barterligyletekhez,

a fejezeti kezelésu elGiranyzatok terhére nyujtott tamogatasokrol szolé megallapodasokhoz,

a miniszter, a Honvéd Vezérkar fénoke, vagy az MH OHP parancsnoka illetménymegallapitasi jogkdrébe tartozé
magasabb parancsnokok, vezet6k rendszeres illetményének - ide nem értve az eseti potlékot, valamint az eseti
kiegészit6 illetményt — megallapitasahoz,

aMagyar Honvédség hivatasos és szerzédéses allomanyu katonainak jogallasardl sz6l6 2001. évi XCV. térvény 2. §
(32) bekezdés f) pontja szerinti tevékenységet végzdk kivételével a tartos kilféldi szolgalatot teljesité allomany
kiilszolgalattal kapcsolatos rendszeres jaranddsdgainak megallapitasardl rendelkezé parancsokhoz, valamint
hatérozatokhoz,

a szolgalati, kdzszolgalati, kézalkalmazotti jogviszonyon és munkaviszonyon kivili tevékenységek dijazésarol
sz6l6 HM utasitasban meghatérozott esetekhez

kapcsolodnak.
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10.§

11.§

12.§

13.§

14. 8

Az (1) bekezdés g) pontja szerinti ellenjegyzési jogosultsag nem terjed ki a KNBSZ tartds kiilfoldi szolgélatot teljesité
alloméanydanak kilszolgélattal kapcsolatos rendszeres jarandésagainak megallapitdsarél rendelkezé parancsokhoz,
valamint hatdrozatokhoz kapcsolédé kotelezettségvallalasokra.

3. Agazdasdgi szerv vezetGjének hatdskdrébe tartozo ellenjegyzések végrehajtdsdnak rendje

A foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszony létesitéséhez kapcsolddo kotelezettségvallalds dokumentuma

a) hivatasos és szerz6déses katona esetében — a szolgalati viszony létesitésére vonatkozo parancs kiadasat kovetden
- azilletménymegallapitasi parancs vagy hatarozat,

b) kormanytisztviseld, kormanyzati ligykezeld és kdzalkalmazott esetében a kinevezési okirat.

Az (1) bekezdés szerinti dokumentumot a személyiigyi szerv &llitja dssze és az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti

feltételek megléte esetén az ellenjegyz6 a dokumentumot az 1. melléklet 1. pont a) alpontja szerinti mintdnak

megfelel6 ellenjegyzési zaradékkal latja el.

A honvédelmi szervezet személyi dllomanyanak egyéb pénzbeli jdrandésagai vonatkozasaban készitett parancsot

vagy hatdrozatot az ellenjegyzé az 1. melléklet 1. pont a) alpontja szerinti mintanak megfelelé ellenjegyzési zaradékkal

latja el.

Az ellenjegyz6 a megbizasi szerz6déseket az 1. melléklet 1. pont b) alpontja szerinti mintanak megfeleld ellenjegyzési

zéradékkal latja el.

A (2)-(4) bekezdés szerinti kotelezettségvallalasok ellenjegyzett dokumentumanak egy-egy példanyat a személyiigyi

szerv a honvédelmi szervezet vezet6jének aldirasat kovetéen a gazdasagi szerv részére atadja.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglalt értékhatart eléré vagy azt meghaladd, de a honvédelmi szervezetek
beszerzéseinek eljarasi rendjérél szélé 48/2012. (VI 19.) HM utasitds (a tovabbiakban: Besz. utasitds) 38. §
(2) bekezdésben foglalt értékhatart el nem éré értékl kotelezettségvallalas ellenjegyzését a 2. melléklet szerinti
ellenjegyzési tanusitvanyon (a tovabbiakban: tanusitvany) kell végrehajtani.

Az ellenjegyzé a tanusitvany és a hattéranyagok adatait az Aht. 37. § (1) bekezdésében felsorolt kritériumok szerint
megvizsgalja és megfelelés esetén a tanusitvanyt ketté példdnyban ellenjegyzi. A tanusitvény elsé példanyat
nyilvantartasba veszi, a masodik példanyt a beszerzést végrehajtd szervezeti egység részére adja at.

A gazdasdgi szerv a tanusitvany elsé példanyat az tigyviteli szabalyoknak megfeleléen gyjtében iktatja és tarolja.

A kotelezettségvallalas teljesitése soran az egy kotelezettségvallaldashoz tartozd szamlakhoz csatolt utalvanyrendeleteken a
tanusitvany (3) bekezdés szerinti nyilvantartasi szamat kell feltlintetni.

A Besz. utasitas 38. § (2) bekezdésében foglalt értékhatart eléré vagy azt meghalado, de a nemzeti kdzbeszerzési
értékhatart el nem éré értékl kotelezettségvallalasok ellenjegyzését a 11. § (2)-(4) bekezdésében meghatarozottak
szerint kell végrehajtani azzal, hogy a tanusitvany helyett a 3. melléklet szerinti szerzé6déskivonatot kell alkalmazni.

A sajat hataskoru el6irdnyzat-modositasi javaslatot az ellenjegyzé az 1. melléklet 1. pont ¢) alpontja szerinti mintanak
medfelel6 ellenjegyzési zaradékkal latja el.

A kontingensek muveleti terlileten torténé beszerzései esetében a 4. melléklet szerinti Nemzetkozi ellenjegyzési

tanusitvany okmanyon (a tovédbbiakban: nemzetkdzi tanusitvany) kell a kotelezettségvallalast ellenjegyezni.

Az ellenjegyzé az ellenjegyzést a (3) és (5) bekezdés szerinti zaradékokat figyelembe véve végzi.

A nemzetkdzi tanusitvanyon

a) abeszerzés szilkségességét a kontingens parancsnoka igazolja;

b) a kontingens pénziigyi részlegvezetdje a kontingens logisztikai részlegvezetdjével egylittmiikodve ellendrzi az
Aht. 37. § (1) bekezdés szerinti feltételek meglétét és azt alairasaval igazolja.

A kontingens pénziigyi részlege a (3) bekezdés szerint aladirt nemzetkdzi tanusitvanyt legaldbb 6t munkanappal a

beszerzés tervezett idépontja elétt egy példanyban felterjeszti az elldtasért felel6s katonai szervezet parancsnoka

részére.

Az ellatasért felelSs katonai szervezet logisztikai szakalloménya 6sszehasonlitja a nemzetkézi tanusitvanyon szerepld

beszerzési javaslatot a kontingens beszerzési tervével és végrehajtja az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti ellenérzést.

Az ellendrzés utan a beszerzést az ellatasért felelds katonai szervezet logisztikai gazdasagi vezetdje engedélyezi.
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15.§

16.§

(6)

(5)

M

Az ellatasért felel6s katonai szervezet gazdasagi szerve

a) végrehajtja az engedélyezést kdvetéen részére megkiildétt nemzetkdzi tandsitvany Aht. 37. § (1) bekezdés
szerinti ellen6rzését, majd azt az ellenjegyzd ellenjegyzi;

b) azellenjegyzett nemzetkdzi tanusitvanyt az Ugyviteli szabalyoknak megfelel6en gy(jtében térolja;

c¢) a nemzetkdzi tanusitvanyrol masolati példanyt készit, melyet a beszerzés tervezett idépontjaig eljuttat a
kontingens pénzligyi részlege részére. Amennyiben a beszerzés silirgéssége, vagy a kontingens alkalmazasi
korzete azt indokolja, a nemzetkozi tanusitvany telefaxon is megkuldheté.

A kotelezettségvallalas teljesitése sordn a nemzetkdzi tanusitvanyhoz tartozé szamldhoz kapcsolddé utalvanyrendeleten

a (6) bekezdés b) pontja szerinti gyUjtébol kapott nyilvantartasi szamot kell feltlintetni.

A kulképviseletek kiilfoldon torténd beszerzései esetében a kotelezettségvallalast a 4. melléklet szerinti nemzetkozi

tanusitvanyon kell ellenjegyezni.

Az ellenjegyzé az ellenjegyzést a (3)-(4) bekezdés szerinti zdradékokat figyelembe véve végzi.

A nemzetkdzi tanusitvanyon a beszerzés sziikségességét a kilképviselet vezetdje igazolja és azt egy példanyban,

legalabb 6t munkanappal a beszerzés tervezettidépontja el6tt megkdiildi az ellatasért felel6s katonai szervezet részére.

Az ellatasért felelSs katonai szervezet logisztikai szakalloméanya 6sszehasonlitja a nemzetkézi tanusitvanyon szereplé

beszerzési javaslatot a kiilképviselet beszerzési tervével és végrehajtja az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti ellenérzést.

Az ellendrzés utan a beszerzést az ellatasért felels katonai szervezet logisztikai gazdasagi vezet6je engedélyezi.

Az ellatasért felels katonai szervezet gazdasédgi szerve

a) végrehajtja az engedélyezést kovetben részére megkiildétt nemzetkdzi tanusitvany Aht. 37. § (1) bekezdés
szerinti ellen6rzését, majd azt az ellenjegyz6 ellenjegyzi;

b) azellenjegyzett nemzetkozi tanusitvanyt az Uigyviteli szabalyoknak megfelel6en gy(jtében tarolja;

c) a nemzetkdzi tanusitvanyrél masolati példanyt készit, melyet a beszerzés tervezett idépontjdig eljuttat a
kilképviselet vezet&je részére. Amennyiben a beszerzés siirgéssége azt indokolja, a nemzetkdzi tanusitvany
telefaxon is megkildhetd.

A kotelezettségvallalas teljesitése soran a nemzetkdzi tanusitvanyhoz tartozd szamldhoz kapcsolddo utalvanyrendeleten

az (5) bekezdés b) pontja szerinti gyijtébdl kapott nyilvantartasi szamot kell feltlintetni.

4. HM KPH féigazgatdjdnak hatdskorébe tartozd ellenjegyzések végrehajtdsdnak rendje

A Kbt. és a felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendeletek szerinti eltéré szabdlyok alapjan végrehajtott
beszerzésekhez kapcsolodd kotelezettségviéllalasokat egyedileg, a 3. melléklet szerinti, ,Szerzédéskivonat az
ellenjegyzési eljardshoz” ciml okmanyon kell ellenjegyezni a kdvetkezdk szerint:

a) a szerzédéskivonat a szerzédéstervezet alapjan hdrom példdnyban készil, melynek elsé két példénya a
kotelezettségvallalé honvédelmi szervezetet (a tovabbiakban: kotelezettségvallalo) illeti meg — melybdl az elsé
példany a gazdasagi szervé —, harmadik példanya a Besz. utasitas szerinti ajanlatkéré honvédelmi szervezeté
(a tovabbiakban: ajanlatkérd). Tobb évet feldleld, valamint a targyévet kdvetd évre vonatkozd kételezettségvallalasok
esetén a szerzédéskivonat négy példanyban készil, melynek elsé két példanya a kdtelezettségvallalot — melybdl
egy a gazdasagi szerv példanya —, a harmadik példdnya a HM KPH-t, negyedik példanya az ajanlatkérétilleti meg;

b) azajanlatkéré valamennyiszerzédéskivonatot és azok mellékleteit aldirdsaval elldtva atadja a kotelezettségvallald
részére. A szerz6déskivonathoz mellékelni kell az ajanlatkéréi dontési okmany masolatat. Amennyiben a
beszerzés a mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érintd vagy a kiilonleges
biztonsagi intézkedéseket igényl6 beszerzések sajatos szabalyairdl sz616 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet hatdlya
ala tartozik, a szerz6déskivonathoz mellékelni kell az Orszaggyuilés illetékes bizottsdganak a Kbt. alkalmazésat
kizaré dontését is;

c) agazdasagi szerv vezetdje a szerz6déskivonatok kézhezvételétdl szamitott egy munkanapon belil
ca) megvizsgélja a szerz6déskivonatok és azok mellékleteinek tartalmi és formai megfeleléségét, valamint a
sziilkséges kincstari elSirdnyzati-felhasznélasi szabad keret-, annak hidnydban az el6irdnyzat-felhasznaldsi
engedély meglétét, majd kitolti és aldirja a pénziigyi és szamviteli zaradékot a szerzédéskivonat valamennyi
példanyan és lekoti a sziikséges elSirdnyzatot a tervezett teljesitéseknek megfelelé idépontokra,
cb) a szerzédéskivonatok ca) alpont szerinti vizsgélatdnak megfelelésége esetén azok adatait a HM KGIR-ben
rogziti és egyidejlleg azokrol mellékletekkel egyiitt telefaxon mésolatot kiild a HM KPH részére;
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17.8

18.§

19.§

20.§

21.§

)

d) a HM KPH a c) pont cb) alpontja szerinti rogzités és értesités érkezésétél szamitott két munkanapon beldl a
szerzédéskivonat és a mellékletek adatait az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti kritériumok szerint megvizsgalja.
Megfelelés esetén az ellenjegyz6 a HM KGIR-bdl kinyomtatott és Ggyviteli nyilvantartasba vett szerz6déskivonatot
egy példanyban az ,Ellenjegyzem” zdradék alkalmazasaval ellenjegyzi és az ellenjegyzés tényét a HM KGIR-ben
régziti;

e) a gazdasagi szerv vezet6je a HM KGIR-bdl kapott azonositészamra torténd hivatkozassal az ellenjegyzés
megtorténtét az eredeti szerz6déskivonat valamennyi példanyan az ellenjegyz6i zaradék aldirasaval igazolja;

f) agazdasagiszerv az eredeti szerz6déskivonat elsé példanyat nyilvantartasba veszi, a tobbi példanyt az tigyviteli
zéradék szerint haladéktalanul megkuldi az érintetteknek;

g) agazdasagiszerv a szerz6déskivonat elsé példanyat az tgyviteli szabalyoknak megfelel6en gy(jtében tarolja;

h) amennyiben a kotelezettségviéllaldas modositdsa a korabban a megdllapitott fizetési kotelezettség Osszegét
véltoztatja meg, az eltérés Osszegére vonatkozdéan a b)-g) pont szerint kell eljarni. A kotelezettségvallalas
tartalmaét és értékét nem modositd cimrendkdd-valtozasok, belsé fedezetbiztositds miatti atcsoportositasok
esetén nem kell Uj szerz6déskivonatot késziteni, a valtozést a kotelezettségvallalé szerz6déskivonatain kell
atvezetni. A valtozasok HM KGIR-ben torténd atvezetésére a gazdasagi szerv sajat hataskorében intézkedik.

A kotelezettségvallalds teljesitése soran az egy kotelezettségvallaldshoz tartozé szamlakhoz csatolt utalvanyrendeleteken

a szerz6déskivonat (1) bekezdés g) pontja szerinti nyilvantartasi szamat kell feltlintetni.

A szerz6dés csak az ellenjegyzés megtorténtét igazolo, ellenjegyzéi zaradékot tartalmazé szerzédéskivonat megléte

esetén kotheté meg.

Az Avr. 46. § (2) bekezdése szerinti toébb év el6iranyzatai terhére az Avr. 48. § (1) bekezdése szerinti értékhatart eléré
vagy meghaladé kotelezettségvallaldssal kapcsolatos eljaras meginditasa csak el6zetes engedély megléte esetén
kezdeményezhetd.

Az (1) bekezdés szerinti kdtelezettségvallaldshoz sziikséges elézetes engedélyre vonatkozé kérelmet a kételezettségvallald
a HM KPH utjan terjeszti fel a miniszter részére.

A targyévet kovetd évre vonatkozé kotelezettségvallalds ellenjegyzése az eredeti szerz6déskivonaton, kdzvetleniil a

HM KPH éltal torténik a kovetkezdk szerint:

a) a kotelezettségvallald vezetbje a gazdasagi szerv pénziigyi zaradékdaval ellatott szerzé6déskivonat valamennyi
példanyat és mellékleteit a HM KPH részére megkuldi;

b) aHM KPH a szerzédéskivonat és mellékletei vizsgalatat kdvetben, azok megfelel6sége esetén a szerzédéskivonatokat
ellenjegyzési zaradékkal latja el és azokat visszakildi a kotelezettségvallalé részére.

A targyévet kovetd év elsé munkanapjan a kotelezettségvallalé gazdasagi szerve a szerzédéskivonat adatait rogziti

a HM KGIR-ben.

A 16. § (1) bekezdése szerinti, tobb évet felolelé kotelezettségvallalds — ide értve a keretmegallapodason alapuld

kotelezettségvallalast, a 17. § (1) bekezdése szerinti el6zetes engedélykdteles és az Avr. 48. § (2) bekezdése szerinti

kotelezettségvallaldsokat is — esetén az ellenjegyzés az eredeti szerz6déskivonaton, kdzvetlenil a HM KPH altal

torténik és a teljes id6északra vonatkozik a kdvetkezdk szerint:

a) a kotelezettségvallald vezetbje a gazdasagi szerve pénziligyi zaradékaval ellatott szerz6déskivonat valamennyi
példanyat és mellékleteit a HM KPH részére megkiildi;

b) amegkildéssel egyidejlleg a gazdasagi szerv a targyévi kotelezettségvallalds adatait a HM KGIR-ben rogziti;

c) aza)-b) pontban foglaltak megtorténtét kdvetéen a HM KPH a 18. § (1) bekezdés b) pontja szerint jar el;

az (1) bekezdés szerinti kotelezettségvallalas aktudlis éveiben az ellenjegyzést ismételten, a 16. § (1) bekezdés

c)-h) pontja alapjan végre kell hajtani.

A targyévre ellenjegyzett, de a targyévben részben vagy egészében nem teljestlé athuzédo kotelezettségvallalas
ellenjegyzését az atnyuld kotelezettségvallalas 6sszegével ismételten végre kell hajtani.

A 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti elSirdnyzat-dtcsoportositasok és a 9. § (1) bekezdés e) pontja szerinti
megdllapodésok ellenjegyzését az ellenjegyzé az elSiranyzat-atcsoportositas jovahagyasara vonatkozé felterjesztésben,
valamint a megallapodastervezeten az 1. melléklet 2. pont a)-c) alpontja szerint régziti.
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22.§

23.§

24.§

25.§

26.8§

27.8§

28.§

()

A Korm. rendelet 27. § (1) bekezdése szerinti palyazatokat az elGirdnyzat fedezetre vonatkozé likviditasi vizsgalatot
kdvetben az ellenjegyz6 az 1. melléklet 2. pont d) alpontja szerint ellenjegyzi.

A bartertigyletek ellenjegyzését az ellenjegyz6 az 1. melléklet 2. pont e) alpontja szerint hajtja végre.

5. A kotelezettségvdllaldsok bejelentésének rendje

Az Avr. 7. melléklet 16. pontjadban meghatarozott értékhatart eléré, vagy azt meghaladé értéki kételezettségvallalasok

a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstér) részére térténé bejelentését

a) aKNBSZ és az MH Honvédkérhaz 6nalldan;

b) a Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés a) pontja szerinti kdzponti pénziigyi és szamviteli elldtasra utalt honvédelmi
szervezetek esetében — a Korm. rendelet 3. § (2) bekezdésével 6sszhangban - a HM KPH

végzi.

A 23. § b) pontja szerinti kotelezettségvallalasok esetében:

a) haazajanlatkérd azonos a kotelezettségvallaléval, a gazdasagi szerv a kotelezettségvallalast koveté munkanapon
a szerz8dést egyezteti a szerzédéskivonattal és egyezéség esetén a kotelezettségvallaldst a HM KGIR-ben
egyedileg rogziti, bejelentésre el6késziti;

b) ha az ajanlatkéré nem azonos a kotelezettségvallaloval, a szerzédéskotést kovetéen az ajanlatkéré a szerzédés
egy példanyat haladéktalanul megkiildi a kotelezettségvallald részére. A kotelezettségvallalé gazdasagi
szervének vezet6je a megkiildott szerz6dést egyezteti a szerzédéskivonattal és egyezéség esetén a
kotelezettségvallalast a HM KGIR-ben egyedileg rogziti, bejelentésre el6késziti;

c¢) aHMKPH az a) vagy b) pont szerint régzitett kotelezettségvallalas-bejelentést ellendrzi és az Avr.-ben meghatarozott
hatdrideig tovabbitja a Kincstar részére.

A t0bb évet feldlel6 kotelezettségvallalasokat a targyévi kotelezettség osszegével kell a Kincstarnal bejelenteni és
lekotni.

Ha a bejelentett kotelezettségvallalasban valtozas torténik, a gazdasagi szerv vezetdje koteles a HM KGIR-ben generalt
,Kiadasi kotelezettségvallalds-bejelentés mddositdsa” nyomtatvanyt a 24. § a) vagy b) pontja szerinti médon
ismételten ellendrizni és a kotelezettségvallaldas modositdsat tovabbitani.

A kotelezettségvallalds-bejelentési nyomtatvanyt és ezek mddositasait a gazdasagi szervnél e célra felfektetett
gy(ljtében egy folydszam alatt kell elhelyezni.

A kotelezettségvallalas kincstéri befogadasakor kapott hivatkozasi szamot a szerzédéskivonatra ra kell vezetni.

A bejelentett kotelezettségvallalds pénziigyi teljesitése soran atutaldst kizdrdlag a kincstari hivatkozasi szam
feltiintetésével, a lekotott elirdnyzat-felhasznalasi keret terhére lehet kezdeményezni.

Pénzligyi teljesitéskor a kincstari hivatkozdsi szamot és a kincstari tranzakcids koédot (a tovabbiakban: KTK) az
elektronikus adathordozon kell feltlintetni. Az elektronikus rendszer dtmeneti m(koddési zavara esetén a kincstari
hivatkozasi szamot és a KTK-t az ,Atutalasi megbizas” moégé csatolt atutalasi megbizas kiegészité szelvényen kell
feltlintetni és a megbizason a KTK helyére az ,XXX" jel6lést kell beirni.

Kincstéri hivatkozasi szdm hidnydban, ha az atutalds nem a lekoétott, hanem a szabad keret terhére tortént, a
HM KGIR-ben generalt ,Kotelezettségvallalas hivatkozas mddositdsa” nyomtatvany alkalmazasdval a gazdaségi szerv
a HM KPH-val egylittmiikodve intézkedik a Kincstar felé a korabban lekotott 6sszeg rendezésére.

A bevétel terhére vallalt kdtelezettségvallalasokat a teljesiilt bevétel 6sszegéig kell bejelenteni a Kincstar részére.
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6. Zdro rendelkezések

29.8§ (1) Ezazutasitas a kdzzétételét kovetd 5. napon Iép hatdlyba.
(2) A 6.8 c) pontja szerinti nyilvantartast a gazdasagi szerv — az MH Honvédkérhaz kivételével — 2013. januar 1-jétdl
a HM KGIR-ben vezeti.

30.8§ Hatalyat veszti a kotelezettségvallalasok ellenjegyzésérél és bejelentésének rendjérél szolé 46/2010. (IV. 23.) HM
utasitas.
Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

1. melléklet a 83/2012. (XI. 16.) HM utasitdshoz

1. A honvédelmi szervezetek hatdskorébe tartozo
ellenjegyzési zdradékok mintdi

a) llletménymegdllapitasi vagy kinevezési okirat, parancs, hatarozat, kinevezési okirat, valamint a személyi allomany
egyéb pénzbeli jaranddsagainak ellenjegyzési zaradéka:
+Az ellenjegyzési szabalyoknak megfelel.”

Datum
Ellenjegyz6

b) Megbizasi szerzédés ellenjegyzési zdradéka:

~Afoglalkoztatasrairdnyuld jogviszony létesitése a gazdalkodasra vonatkozo pénziigyi szabalyoknak megfelel. Szabad
megbizasi szerzédéskeret a szerz6dés alairdsahoz rendelkezésre all.”

Datum
Ellenjegyz6

c) A sajat hataskorl elSirdnyzat-mddositasok ellenjegyzési zaradéka:

,Az el6iranyzat-adtcsoportositas lekotott eldiranyzatot nem érint, a sziikséges elSirdnyzatok rendelkezésre alinak. Az
eléirdnyzat-mddositas a honvédelmi szervezetek sajat hataskori eléirdnyzat-modositasanak rendjérdl szolo 12/2010.
(I. 27.) HM utasitas 2. §-a szerint végrehajthaté.”

Datum
Ellenjegyzé

2. A HM KPH hatdskdrébe tartozo
ellenjegyzési zdradékok mintdi

a) A honvédelmi szervezetek sajat hataskord eldirdnyzat-moédositasanak rendjérél sz6l6 12/2010. (I. 27.) HM utasités
szerinti miniszteri hataskoru elSirdnyzat-atcsoportositasi okmany ellenjegyzésének szévege:

Az atcsoportositasokra vonatkozé javaslat lekotott el6iranyzatot nem érint, a sziikséges elGirdnyzat rendelkezésre all.
Figyelemmel a honvédelmi szervezetek miikodésének az dllamhaztartas mikodési rendjétdl eltérd szabalyairdl sz616
346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdésére és (4) bekezdés a) pontjéra, tovdbba az dllamhdéztartdsrol sz616
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torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 55. §-aban foglaltakra az atcsoportositasi javaslatot
ellenjegyzem. Kérem Miniszter Urat, hogy egyetértése esetén az ellenjegyzett felterjesztést jovahagyni, a mellékelt
eléirdnyzat-mdédositasi engedélyt pedig alairni sziveskedjen.”

Datum
Ellenjegyz6

Az MH OHP parancsnoka hataskorébe tartozo, a 2/1 Honvéd Vezérkar kbzvetlen szervezetei és 2/2 MH OHP és
alarendelt szervezetei kdltségvetési alcimeken beliili, a honvédelmi szervezetek kdzotti elSirdnyzat-dtcsoportositas
ellenjegyzési zaradéka:

+A honvédelmi szervezetek kozotti, alcimen bellli eléirdnyzat-atcsoportositasokra vonatkozd javaslat lekotott
eléirdnyzatot nem érint, a sziikséges eléiranyzat rendelkezésre all. Az elSirdnyzat-modositas a honvédelmi szervezetek
sajat hataskoru elSiranyzat-médositasardl szolo 12/2010. (1. 27.) HM utasitds 2. §-a szerint végrehajthatd, jogszabalyi
feltételeknek megfelel.”

Datum
Ellenjegyz6

Megallapodason alapuld, fejezetek kdzotti atcsoportositasok ellenjegyzési zaradéka:
»A megdllapodas a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat nem sérti. Az dtcsoportositds végrehajtdsahoz sziikséges

eldirdnyzatoka .......cocoeveiiiiiiiiiiiat. jogcimen rendelkezésre élinak.”

Datum
Ellenjegyz6

A fejlesztési, illetve az egyéb célu tdmogatdsokra kiirt utéfinanszirozasu, vagy onrészt igénylé palyazatokon valo
részvételt megel6z6 miniszteri engedély ellenjegyzési zaradéka:

+A palyazati felhivdsként meghatdrozé onrész fedezetét a honvédelmi szervezet éves koltségvetése (modositott

el6iranyzata) tartalmazza.”

Datum
Ellenjegyz6

Utofinanszirozas esetén:
A honvédelmi szervezet szabad el6irdnyzatai az utéfinanszirozas kiutalasaig biztositjak a kiadasok fedezetét.”
Datum

Ellenjegyz6

A bartermegadllapodasok ellenjegyzési zaradéka:

+A megallapodas gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat nem sérti. A megallapodas afa-eléiranyzata rendelkezésre all.”

Datum
Ellenjegyz6
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2. melléklet a 83/2012. (XI. 16.) HM utasitdshoz

KOTELEZETTSEGVALLALO sz. példany
HONVEDELMI| SZERVEZET
Nyt. szam:

Ellenjegyzési tanusitvdny

31T =Y =T o Y
31T =T g =T 7 Y=Y =
Beszerzés bruttd kOItsEgkinatasa: . ... ... ..o
Beszerzés afa NélKUli (NEtEO) ErteKe: .. ..ottt e e e e e e e e e e e
SZAIITEO MEGNEVEZESE: . ...ttt e ettt et e e e e e e e e e e e et e e
Beszerzés rovid leirdsa, iINAOKI&sa: . ... ..o
.............................. ,20.....éV.iciiiic O LN

P.H.

kotelezettségvallalé

Pénzligyi és szamviteli zaradék:

KOSV EtEST (A1) CIM: . et ettt e e
FOKONYVI SZAMIASZAM: . . ..ottt ettt et ettt e e e e e e e s
Y 077 e o T=Y ' T8 e T
T AT o= I o 1
CIMIendKOd: ..o

[N L ol 1174 = o T
ENGEABIYEZO: ...t e
B S KT OT: . vttt ettt et e e e et
] o =P
Jelenlegi LB O S, . .ttt e e
TOVADDI SZabad Keret: ...t e e e

referens

Ellenjegyzdi zaradék:

Ellenjegyz6
Késziilt: 2 példanyban
Egy példany 1 lap
Ugyintézs (tel.):
Kapjak: 1.sz. pld.: Ellenjegyzé
2.sz. pld.: Irattar
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3. melléklet a 83/2012. (XI. 16.) HM utasitdshoz

AJANLATKERO sz. példany
HONVEDELMI SZERVEZET
Nyt. szam:

SZERZODESKIVONAT
az ellenjegyzési eljdrdshoz

SZERZODESAZONOSITO:

Jévéhagyott éves beszerzési terv
= fOlY S ZAMaA: .. e
— Afa NEIKUI (NETEO) ErtEKE: ...ttt ettt et ettt e et
= TUTEO BT ..t

Fedezetbiztositasi Kérelem nyt. SZAmMa: ... ... .o e e
DONTES NY T, SZAMA: .ttt ettt ettt et et e et e et et et et ettt
4= 40T [T 1 )Y
Y2 4o o [o N o T- T 4 g T o Y=L

A szerz8dés Ertéke HUF-Dan: .. .. .o ettt e e e
SZErzEAES BrUTEO BrtEKE (SZE): ..ttt ettt et et e
SzerzOdés afa NEIKUI EITEKE: .. ... ittt e e e e et e e e e e
SzZerzOAEs VEGNAtArdE e: . ..o e e e

Pénzligyi teljesités Tervezett teljesités bruttd

Tervezett teljesités helye Szallitas tervezett ideje R .
tervezett ideje Osszege

ajanlatkéré kotelezettségvallald

P.H. P.H.

Pénzlgyi és szamviteli zaradék:

Q) KOSVt (A1) T Lttt e e e e e e e e
FOKONYVI SZAMIASZAM: . . .ottt et et e et e
ANYagNemM KOG: ..ottt e e e e
FINANSZIrOZAST fOITAS: .t ettt e
CIMEENAKOA: . ..ot e e e e e e

* Amennyiben az ajanlatkéré és a kotelezettségvéllaléo honvédelmi szervezet azonos, a honvédelmi szervezet vezetSje az ,ajanlatkéré és
kotelezettségvallalo” megjeloléssel, egy alairassal latja el a kivonatot. Ez esetben a szerzédéskivonat két példanyban készdil.
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[N ] ol 1174 T
g T T=To 1= Y=o H
Y = A

Jelenlegi lEKOTES: . . ... e e
TOVADDI SZabad Keret: ...t e e e e e e

D) KOItSEGVETEST (Al)CIM: .ottt et e e e e
FOKONYVI SZAMIASZAM: . . .ottt e ettt e e e e
ANYagNemM KOG: ..ttt
FINANSZIrOZAST fOITAS: .ttt et e
CIMIEENAKOA: . ..ottt e e e e e

[N =] o o 1174 TP
ENGEABIYEZO: ... s
Yy = A

Jelenlegi lEKOTES: . . ...t
TOVADDI SZADad KTt ...ttt e e e e et e e e

.............................. ,20......év.....coeee hO L0
P.H.
"""" gazdasigi szervvezetdje
Ellenjegyzdi zaradék:
.............................. ,20......év..coeie hO L0
P.H.

Ellenjegyz6

Késziilt: 3 példanyban

Egy példany ... lap

Ugyintézs (tel.):

Kapjak: 1-2.sz. pld.: Kételezettségvallalé honvédelmi szervezet
3. sz. pld.: Irattar (ajanlatkéré)

Tobb évet érinté, valamint a targyévet kdvetd évet érinté kotelezettségvallalas esetén az alabbi zaradékot kell alkalmazni:
Késziilt: 4 példanyban
Egy példany ... lap
Ugyintézs (tel.):
Kapjék: 1-2.sz. pld.: Kdtelezettségvallalé honvédelmi szervezet
3.sz. pld.: HM KPH
4. sz. pld.: Irattar (ajanlatkéré)
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4. melléklet a 83/2012. (XI. 16.) HM utasitdshoz

KOTELEZETTSEGVALLALO
HONVEDELMI| SZERVEZET sz. példany
Nyt. szam:

NEMZETKOZI ELLENJEGYZESI TANUSITVANY

31T =T =] o 7
BESZEIZES MENNYISEGE: ...ttt ettt ettt et et
Beszerzés koltségkinatdsa valutdban: .. ... ... e
Beszerzés koltségkinatasa forinthan: ... .. ...t e e e e
Y22 1|1 1o 0 T=Te [ 1LY =Y. T
Beszerzés tervezett IdOPONTa: . .. ...ttt e e
BeszerzEs INAOKOIASA: .. ... .ttt e e s

A beszerzés sziikségességét igazolom, azt az ellatds biztositasa indokolja.

.............................. ,20......éV.ciciie ho LN
P.H.
kotelezettségvallald
kontingensparancsnok/kiilképviselet-
vezetd
1.

Pénzligyi és szamviteli zaradék (csak a kontingens esetében kitdltendd):
KOSV EtEST (A1) CIM: . et e et e s
FOKONYVI SZAMIASZAM: . ...ttt et ettt e e e e e e et

FINANSZITOZAST fOMTAS: ...ttt ettt et et e et e e et et e e e
CIMIendKOd: « o s
El6iranyzat-felhasznaldsi engedély szdma és engedélyezdje: ... .. ..o oot
Nettd 6sszege (Valutaban): . ... ...t e e e e e

kontingens logisztikai tiszt kontingens pénziigyi tiszt
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1.

Az ellatasért felel6s honvédelmi szervezet logisztikai gazdasagi vezetdjének zaradéka:

A beszerzés végrehajtasat engedélyezem.

Iv.

Ellenjegyzdi zaradék a kontingens esetében:

B S KOOt ..ttt ettt
=Y o Y7
TOVADDI SZabad Keret: ... i e

Ellenjegyzem!

Ellenjegyz6

Ellenjegyz6i zaradék a kiilképviseletek esetében:

FOKONYVI SZAMIASZAM: . . .ottt et e e e e e e e
ANYagNEM KOG: ..ttt e e e
T LA 4 0= TN {1 - 1
(@110 =T 0 T o F
El6iranyzat-felhasznalasi engedély szama és engedélyezije: .. ......o.vuniiiiiin it i
Nettd 0sszege (Valutdboan): ... .o e e e e e e e

A 1
=Y o V7
ToOVADDI SZabad Keret: .. ... e e e e e,

Ellenjegyzem!

Ellenjegyz6

Készilt: 1 példanyban
Egy példény: ... lap
Ugyintézs (tel.):
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A kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter 38/2012. (XI. 16.) KIM utasitasa
a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarol sz616
17/2010. (VIII. 31.) KIM utasitas médositasarol

A koézponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 60. §
(2) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva — a jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés
¢) pontjara figyelemmel - a kbvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Kodzigazgatési és lgazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl széld 17/2010. (VIII. 31.) KIM
utasitas Mellékletét (a tovabbiakban: Szabalyzat) az utasitds 1. mellékletében foglaltak szerint médositom.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdveté napon Iép hatdlyba.

3.8 A miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 37/2012. (X. 31.) KIM utasitas 7. §-aban a ,49. § (1) bekezdés b)-c) pontjdban”
szOovegrész helyébe a ,49. § (1) bekezdés b)-c) pontjaban, valamint 50. & c)-e) pontjaban” szoveg lép.

4.8 Hatalyat veszti
a) aMiniszterelndki Hivatal egyes polgari jogi szerzédéseirél sz616 13/2008. (HE 47.) MeHVM utasitds,
b) a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasarol, valamint a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatas rendjérol
52616 6/2009. (IV. 17.) MeHVM utasitas,
c) az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illetéleg alapvet6é biztonsdgi, nemzetbiztonsidgi érdeket érinté vagy
kilonleges biztonsagi intézkedést igénylé beszerzések rendjérél szolé 10/2009. (VII. 31.) MeHVM utasités,

valamint

d) a Jo Allam fejlesztési koncepcié végrehajtasanak dsszehangolasaért felelés kormanybiztos hataskérébe utalt
egyes feladatokrol sz616 69/2011. (XI1. 20.) KIM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,

kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter

1. melléklet a 38/2012. (XI. 16.) KIM utasitdshoz

1.8 A Szabdlyzat 1. § (2) bekezdés v) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A minisztérium alapadatai a kévetkezék:)

,V) alaptevékenységek szakfeladatai:

841121
841192
842131
855937
841114
841115
841116
841117
841118
841122
842310
842360
842370

Altalanos kormanyzati koordinacié

Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

Nemzetpolitikai tevékenység igazgatdsa és szabalyozasa

M.n.s. egyéb felnSttoktatas

Orszaggy(lési képvisel6-valasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
Onkormanyzati képviselé-vélasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek
Orszagos és helyi nemzetiségi &nkormanyzati vélasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek
Eurépai parlamenti képvisel6-valasztdshoz kapcsolodé tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodé tevékenységek
Kozponti dltalanos végrehajtd igazgatasi tevékenység

Igazsagligy kézponti igazgatasa és szabalyozasa

Karpotlasi, karrendezési, kdrtalanitasi tevékenység

Aldozatsegités és karenyhités”

2.§ (1) A Szabdlyzat 9. §-anak nyit6 szovegrésze helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:
+A kozigazgatasi allamtitkar felelés az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és
hataskorérdl sz616 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Statatum) 2. § (2) bekezdés a)-b) pontjdban
- az igazsaglgyért felelés allamtitkarral egylttmiikodve —, 2. § (2) bekezdés c) pontjaban, 2. § (3) bekezdés a), b) és
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3.8

4.8

5.8

()

(4)

d) pontjaban, 2. § (5)-(7) bekezdésében, 2. & (8) bekezdés a) és b) pontjdban, 2. § (9) bekezdésében, 3. §

(1) bekezdésében - a feladatkorrel rendelkezé allamtitkarokkal egylittmdikodve —, 3. § (2) bekezdésében, 3. § (3) bekezdés

) és e) pontjaban, 6. § (1)-(3), (5)-(6) és (8) bekezdésében, 7-8. §-dban, 9/A. §-4ban, 28. §-dban, valamint 35. §-aban

meghatdrozott feladatok elldtasaért, amelynek keretében”

A Szabalyzat 9. § |) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

[A kézigazgatdsi dllamtitkdr felel6s az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnékséget vezetd dllamtitkdr feladat-

és hatdskérérél szolé 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Statutum) 2. § (2) bekezdés c) pontjdban,

(3) bekezdés a), b) és d) pontjdban, (5)-(7) bekezdésében, (8) bekezdés a) és b) pontjdban, valamint (9) bekezdésében, 3. §

(1)-(2) bekezdésében és (3) bekezdés c) pontjdban, 6. § (1)-(3) és (5)-(8) bekezdésében, 7-8. §-dban, 9/A. §-dban,

28. §-dban, 35. §-dban, valamint 35/A. §-dban meghatdrozott feladatok elldtdsdért, amelynek keretében]

J) hatdskori vita esetén kijeloli a miniszter altal megvalaszolandd, orszaggydlési képviselék éltal benyujtott
interpellaciok, kérdések esetében a valasz elkészitéséért felelds szervezeti egységet,”

A Szabalyzat 11. §-a a kdvetkezé n)-o) ponttal egészul ki:

(A kézigazgatdsi dllamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolodd igazgatdsi feladatk6rében)

,N) aminiszter altal atruhdzott hataskorben, a minisztérium igazgatasi koltségvetése tekintetében irdsban felhatalmazza a
minisztérium nevében kotelezettségvallaldsra, utalvanyozdsra jogosult személyeket, a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi jogosultsag terjedelmének, kilondsen annak értékhatarhoz, feladathoz kotottségének
meghatdrozasaval, tovédbba ezen felhatalmazé rendelkezés alapjan az igazgatasi koltségvetés tekintetében,
értékhatar nélkil, eltéré rendelkezés hidnyaban a teljesitésigazolasra is kiterjedd hatéllyal, kotelezettséget
vallalhat,

o) kialakitja, miikodteti és fejleszti a minisztérium integritds irdnyitasi rendszerét, amelynek keretében iranyitja az
integritas tandcsadoé tevékenységét.”

A Szabdlyzat 17. §-anak nyitd szovegrésze helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
+A parlamenti allamtitkar felel6s a Statutum 2. & (3) bekezdés c) pontjaban, valamint 3. § (3) b), d) valamint
f)-i) pontjaban meghatarozott feladatok ellatasaért, amelynek keretében”

A Szabdlyzat 20. §-anak nyitd szévegrésze helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

+Az igazsaglgyért felelds allamtitkar felelés a Statutum 2. § (2) bekezdés d)-e) pontjaban, 2. § (4) bekezdésében, 2. §

(8) bekezdés c) pontjéban, 6. § (4) bekezdésében, valamint a 14. §-dban, 15. § (1)-(4) bekezdésében, 15. § (5) bekezdés

a)-d) és f) pontjdban, 16-23. §-aban meghatarozott feladatok ellatasaért, amelynek keretében”

A Szabalyzat 20. § a) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:

[Az igazsdgligyért felel6s dllamtitkdr felel6s a Statutum 2. § (2) bekezdés a) b), d) és e) pontjdban, és (8) bekezdés

¢) pontjdban, 6. § (4) bekezdésében, valamint a 13-23. §-dban meghatdrozott feladatok elldtdsdért, amelynek keretében]

,a) kinevezi a jogi szakvizsga vizsgaztatoit, valamint jogszabalyban meghatdrozott esetekben visszavonhatja a jogi
szakvizsga vizsgaztatéjanak kinevezését,”

A Szabalyzat 20. § f) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

[Az igazsdgligyért felel6s dllamtitkdr felel6s a Statutum 2. § (2) bekezdés a) b), d) és e) pontjdban, és (8) bekezdés

¢) pontjdban, 6. § (4) bekezdésében, valamint a 13-23. §-dban meghatdrozott feladatok elldtdsdért, amelynek keretében]

,f) a miniszter altal atruhazott hataskorben kinevezi és felmenti az Igazsaglgyi Szakértéi és Kutato Intézetek
féigazgatd-helyettesét, igazsagligyi szakértdit, az egyes intézetek igazgatait, a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi
eljaras meginditdsa, valamint a fegyelmi bintetés kiszabdsa, tovdbbd az illetmény megdllapitdsa jogkorok
kivételével gyakorolja a munkaltatéi jogokat az Igazsagligyi Szakértdi és Kutatod Intézetek féigazgatoja felett;
fegyelmi eljards meginditasa, valamint fegyelmi biintetés kiszabdsa tekintetében a féigazgatd-helyettes és az
egyes intézetek igazgatdi esetében gyakorolja a munkaltatoi jogkoroket, kijeloli a birdak és birdsagi titkarok
palyaalkalmassagivizsgalata elvégzésére jogosult szakértbket, a palyaalkalmassagi vizsgélat sordn eljaré vizsgald
bizottsag és fellilvizsgalo bizottsag elnokét,”

A Szabalyzat 20. § m) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

[Az igazsdgligyért felel6s dllamtitkdr felel6s a Statutum 2. § (2) bekezdés a) b), d) és e) pontjdban, és (8) bekezdés

¢) pontjdban, 6. § (4) bekezdésében, valamint a 13-23. §-dban meghatdrozott feladatok elldtdsdért, amelynek keretében]

,M) aminiszter dltal atruhazott hataskorben ellatja a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Hivatal igazsagligyi tevékenységének,
valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok igazsaguigyi szolgalati tevékenységének szakmai iranyitasat,”
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6.8

7.8

8.8

9.8

10.§

11.§

(5)

(M

()

()

A Szabalyzat 20. §-a a kovetkezé p)-r) ponttal egésziil ki:

[Az igazsdgligyért felel6s dllamtitkdr felel6s a Statutum 2. § (2) bekezdés a) b), d) és e) pontjdban, és (8) bekezdés

¢) pontjdban, 6. § (4) bekezdésében, valamint a 13-23. §-dban meghatdrozott feladatok elldtdsdért, amelynek keretében]

,p) dont a jogi szakvizsgara valo jelentkezés elutasitasa ellen eléterjesztett kifogasrdl,

r)  kidllitja a jogi szakvizsga letételérél sz6l6 bizonyitvanyt, valamint az elveszett és megsemmisiilt tanusitvany és
bizonyitvany pétlasara igazolast allit ki.”

A Szabalyzat 23. §-a a kdvetkez6 (3) bekezdéssel egészil ki:

.(3) Az igazsagugyért felelés allamtitkdrt — a helyettesitésére jogosult, 21. § szerinti helyettes allamtitkér
akadalyoztatasa esetén - az igazsagligyért felelés allamtitkar kabinetfénoke éltal kijelolt, az igazsagligyért felelds
allamtitkar helyettesitésére jogosult, 21. § szerinti helyettes allamtitkdr helyettesiti. Ha az igazsagligyért felelés
allamtitkér helyettesitésére jogosult, 21. § szerinti helyettes allamtitkdr nem jeldlhetd ki, akkor a (2) bekezdés szerinti
esetben az igazsagligyért felelés allamtitkart kabinetfénoke helyettesiti.”

A Szabdlyzat 24. §-anak nyitd szovegrésze helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
JA terlleti kbzigazgatasért és valasztasokért felelés allamtitkar felelés a Statutum, 9. §-aban, 15. § (5) bekezdés
e) pontjdban, 24-27. §-aban meghatdarozott feladatok ellatasaért, amelynek keretében”

A Szabalyzat 28. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A tdrsadalmi kapcsolatokért felel6s dllamtitkdr a minisztérium kommunikdcids feladatai keretében)

,b) 0Osszehangolja, valamint ellatja a minisztérium kdzérdekd adatszolgaltatasaval 6sszefliggé feladatokat,”

A Szabalyzat 28. § (2) bekezdése a kdvetkez6 f)-h) ponttal egésziil ki:

(A tdrsadalmi kapcsolatokért felelés dllamtitkdr a minisztérium kommunikdcios feladatai keretében)

,f) —a miniszter vagy a kabinetfénoke kizarélagos felligyelete ala vont elSterjesztések és beszerzések kivételével —
szakértéként részt vesz és kdzrem(kodik a tdrca kommunikécids targyu eléterjesztéseinek és beszerzéseinek
dontés-elékészitési folyamataban,

g) a miniszter kabinetfénokével egyittm(ikodve doént a minisztériumon belil kezdeményezett Uj webes
kommunikacids eszkdzok inditasarol, koordinalja azok tartalmat, kivéve a Miniszteri Kabinet dltal kezdeményezett, a
miniszteri kabinetfénok altal felligyelt webes tartalmakat,

h) ellatja a minisztérium sajtéfénoki feladatait.”

A Szabdlyzat 45. §-a a kdvetkezd v) ponttal egésziil ki:

(A Kormdnyirodadt irdnyitd helyettes dllamtitkdr)

2V) kozremUkodik a tudatos nemzeti kdzjogi gondolkodds megalapozésdért és ehhez kapcsolédva a magyar
kulturdlis értékek megdrzésével és fejlesztésével Osszefliggd feladatok ellatdsdért felelés miniszterelnoki
megbizott feladatainak végrehajtasaban.”

A Szabalyzat 50. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
»50. § A kdzigazgatasi stratégidért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) aKormanyzati Szakpolitikai Féosztaly vezetdjének,

o o

) aKozigazgatas-fejlesztési és Stratégia Tervezési Féosztaly vezetbjének,
a Program-iranyitasi Féosztaly vezetéjének, valamint

e) aTarsasag-feligyeleti Féosztaly vezetéjének

tevékenységét.”

) a Nemzetkozi Féosztaly vezetdjének,
)

o

A Szabalyzat 61. § h) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

(Az e-kézigazgatdsért felel6s helyettes dllamtitkdr)

+h) figyelemmel kiséri a belsé informacios és kommunikacios rendszer miikddtetését és fejlesztését,”

A Szabdlyzat 61. § j) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az e-k6zigazgatdsért felelGs helyettes dllamtitkdr)

4J) rendszeres igényfelmérés alapjan gondoskodik a minisztérium altal felhaszndlt informatikai rendszerek és
szolgaltatasok miikodéséhez és tovabbfejlesztéséhez sziikséges tervszerli eszkdzgazdalkodasrol,”
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12.§

13.§

14. 8

15.§

16.§

17.8

3)

A Szabalyzat 61. §-a a kovetkez6 k)-m) ponttal egészil ki:

(Az e-kézigazgatasért felel6s helyettes dllamtitkdr)

,K) ellatja az elektronikus Ugyintézési felligyelet miniszter altal delegalt feladatait,

I) véleményezi az Elektronikus Kozigazgatds Operativ Program akciotervét, tervezett beavatkozasait és a
tdmogatasi konstrukciok utmutatéit,

m) kézremikédik az Allamreform Operativ Program és az Elektronikus Kézigazgatds Operativ Program
akciotervének, tervezett beavatkozasainak és a tdmogatési konstrukcionak megvalositasaban.”

A Szabalyzat 68. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:
,68.8 Az EU és nemzetkozi igazsaglgyi egylttmiikodésért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az EU
és Nemzetkozi igazsagligyi EgylittmUikodésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje helyettesiti.”

A Szabdlyzat 69. § h) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(Az igazsdgligyi és magdnjogi jogalkotdsért felelGs helyettes dllamtitkdr)

+h) a miniszter nevében és megbizasabdl esetenként megkoti az Igazsagligyi Szakértéi Vizsgabizottsdg tagjaival az
oktatasi, valamint a vizsgéaztatoi, illetve a Birésagi Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsdg tagjaival a vizsgdztatoi
feladatok ellatasara vonatkozé irdsbeli megéllapodast,”

A Szabalyzat 69. §-a a kovetkez6 i) ponttal egészul ki:

(Az igazsdgligyi és magdnjogi jogalkotdsért felelGs helyettes dllamtitkdr)

J) aminiszter dltal dtruhazott hataskorben dont az Igazsagligyi Szakértdi és Kutatd Intézetek féigazgatod-helyettese,
valamint az egyes intézetek igazgatoi esetében mas keresé foglalkozas engedélyezésérdl, tovabba dont az
lgazsagligyi Szakértdi és Kutatd Intézetek féigazgatdjanak szabadsaganak kiadasarol,”

A Szabalyzat 69. §-a a kovetkez6 j)-k) ponttal egésziil ki:

(Az igazsdgligyi és magdnjogi jogalkotdsért felel6s helyettes dllamtitkdr)

+J)  kijeldli a jogi szakvizsgén eljaré vizsgabizottsag tagjait és felkéri a vizsgabizottsag elnokét,

k) aminiszter nevében és megbizasabdl esetenként megkoti a jogi szakvizsga vizsgéztatoival és jegyzékdnyvvezetdivel a
megallapodast.”

A Szabdlyzat 76. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:
.76. § A kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Kézjogi Jogalkotasért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje helyettesiti.”

A Szabdlyzat 84. § d) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés |ép:

(A tdrsadalmi kapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkdr)

,d) elldtja a kommunikacios megjelenések, valamint a kommunikaciés targyu beszerzések szakmai elékészitésébdl
eredd feladatokat,”

A Szabalyzat 98. § (2) bekezdése a kdvetkez6 q) ponttal egészil ki:
(A nemzetpolitikdért felel6s helyettes dllamtitkdr)
»q) elldtja a Nemzetpolitikai Kutatointézet kozvetlen szakmai feliigyeletét.”

A Szabalyzat a kdvetkezd Ill/A. fejezettel egésziil ki:

J/A. Fejezet
AZ EGYES NEMZETKOZI PENZUGY! SZERVEZETEKKEL VALO KAPCSOLATTARTASERT FELELOS
TARCA NELKULI MINISZTER

101/A.§ (1) Az egyes nemzetkdzi pénziigyi szervezetekkel val6 kapcsolattarasért felel6s tarca nélkiili miniszter felel6s
a Statutum 117/A-117/B. §-dban meghatarozott feladatok ellatasaért.

(2) A tarca nélkuli miniszter feladatainak ellatasaban a minisztérium igazgatasi szervezeti egységei segitik.

(3) A tarca nélkuli miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikadik.”
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18.§

19.§

20.§

21.§

22.§

23.§

A Szabdlyzat a kovetkezé 112/A. §-sal egészil ki:

#112/A. 8§ A terlileti kdzigazgatdsért és valasztasokért felelds allamtitkar kiadmanyozza a Megyei Intézményfenntarté
Koézpontok, a Févarosi és megyei kormanyhivatalok, a Nemzeti Allamigazgatasi Kézpont alapité okiratét, valamint
azok moédositésat.”

A Szabdlyzat 123. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+(7) Az Orszaggytilés bizottsagai el6tti képviselet mddjardl, a képviseletet ellatd vezetdk listajaval a Parlamenti
Titkarsagot legkésdébb az Ulés napjan reggel 8 6raig, reggel 8 és 9 6ra kozott kezdddd Ulés esetén az el6z6
munkanapon legkésébb 16 6raig tajékoztatni kell.”

A Szabdlyzat 125. §-a a kdvetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:

,(3) Az dllamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
13. § (2) bekezdés a)-g) pontjadban meghatdrozott kérdések a gazdalkodasi keretszabalyzat részeként keriilnek
kiadasra.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.0.1.2. pont 1. alpont f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A Miniszteri lgazgatdsi F6osztdly koordindcids feladatai kérében:)
,f)  el6késziti a kabinetféndk 39. § (1) bekezdés k)-n) pontja szerinti dontési javaslatat és tajékoztatast.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.0.1. pontja helyébe a kdvetkez rendelkezés 1ép:
,1.1.0.1. Kbézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
1. A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag a 96. §-ban meghatarozott feladatain tul koordinacios feladatai kdrében

Q

) altaldnos szervezeti, vezetési auditalasi tevékenységet lat el,

) kdzremUkodik kdzbeszerzési eljarasok tAmogatasaban,

) el6késziti a minisztérium szervezeti és miikodési szabélyzatat,

) véleményezi és miniszteri jévahagyas céljabdl felterjeszti az egyes minisztériumok, korményhivatalok, valamint
a miniszter altal irdnyitott hattérintézmények szervezeti és mlikodési szabalyzatait,

e) Osszeallitja a miniszteri értekezlet napirendjét,

o N T

f) felel6s a Szerkesztéség a Kozszolgalat cimi kozigazgatasi magazin teljes tartalmanak elkészitéséért, nyomdai
el6készitéséért és nyomdai kivitelezéséért, valamint a www.kozszolgalat.kormany.hu<http://www.kozszolgalat.gov.hu/
honlap Gizemeltetéséért.”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.1.2. pont 2. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

»2. A Kormanyiroda kodifikacids feladatai korében:

a) el6késziti a jogszabaly kihirdetése és a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkoz kozzététele sordn torténd
megjeldlésére, valamint a Magyar K6zl6ny kiadasara vonatkozo jogszabalyokat;

b) el6késziti — az Alkotmanyjogi Féosztaly bevonasaval - a Nemzeti Jogszabalytarban valé kbzzétételre és a Nemzeti
Jogszabdlytar mikddtetésének részletes szabdlyaira vonatkozo jogszabalyokat;

¢) akoziratok kezelésével 6sszefiiggben eldkésziti:
ca) a kozfeladatot elldtoé szervek iratkezelésének dltaldnos kdvetelményeit meghatarozé jogszabélyokat;
cb) a kozfeladatot ellatéd szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott kdvetelmények
és az iratkezeléshez sziikséges metaadatok meghatdrozasara vonatkozé jogszabalyokat;
cc) a kozfeladatot elldtd szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverek megfelel6ségét tanusitd szervezetek
kijelolésének részletes szabdlyaira vonatkozé jogszabdlyokat;

d) szakmai segédleteket, mintaszabdlyzatokat és irattari terveket, az iratkezelés egységesitése targydban részletes
ajanldsokat dolgoz ki a kozfeladatot ellatd szervek egyes tipusai szamara;

e) megvizsgalja és egyetértésre felterjeszti a kdziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz6l6 1995. évi LXVI. torvény szerint kiadasra keriilé egyedi, egységes iratkezelési szabalyzatokat, egységes, vagy
minta irattéri terveket;

f)  el6késziti a miniszterelnok rendeleteit és hatarozatait;

g) elékészitia Kormany munkatervének és torvényalkotdsi programjanak javaslatat.”
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24. 8§ A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.1.3. pont 2. alpont a)-b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A Parlamenti Titkdrsdg koordindcids feladatai kérében:)
,a) résztveszaminiszterelnok,a miniszter és a tarca nélkili miniszter parlamenti tevékenységének el6készitésében;
b) megszervezi a miniszterelndk, a miniszter és a tarca nélkili miniszter helyettesitését az azonnali kérdések
6rajaban;”
25.§ A Szabalyzat 2. fiiggelék ,1.1.2. A KOZIGAZGATASI STRATEGIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA

ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK” cime helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,1.1.2. AKOZIGAZGATASI STRATEGIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.2.1. Kdzigazgatasi Stratégidért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1. A Koézigazgatasi Stratégiaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkdrsag a Szabélyzat 96. §-dban meghatarozott
feladatokat latja el.

1.1.2.2. Korményzati Szakpolitikai F6osztaly

1. A Kormanyzati Szakpolitikai Féosztaly kbzigazgatasi szakpolitikai koordinacios feladatkorében:

a) ahelyettes allamtitkdr utjan a kdzigazgatasi dllamtitkar részére szakmai javaslatokat tesz, illetve kezdeményezi a
szlikséges egyeztetéseket, és a hatdstanulmanyok elkészitését;

b) szakpolitikai szempontbdl véleményezi a kormdny-elGterjesztések és miniszteri rendeletek tervezeteit és
szakpolitikai szempontbdl javaslatot tesz azok kdzigazgatasi egyeztetésre bocsathatosaga targyaban;

c) az el6zetes szakmai egyeztetés és a kdzigazgatdsi egyeztetés sordn gondoskodik az altalanos kormdanyzati
kozpolitikdnak, az atlathatd allam kdvetelményének, valamint az egyenlé bdndsmod elésegitésének valo
megfelel6ség érvényesitésérdl, valamint arrél, hogy a javasolt dontés végrehajtasdnak feltételei teljeskoriien
biztosithatdak-e;

d) akozigazgatasidllamtitkdr és a miniszter kdzigazgatasi dllamtitkari értekezletre, illetve kormanydlésre, valamint a
Kormany kabinetjeire torténd szakpolitikai felkészitése érdekében részt vesz a felkészité feljegyzések
elkészitésében, szakpolitikai véleményt biztosit;

e) egyeztetést szervez, illetve kozrem(ikodik az allamigazgatasi egyeztetés soran fennmaradé véleményeltérések
felolddsaban;

f) ellatja a minisztérium képviseletét szakmai-agazati férumokon;

g) napikapcsolatottart az érintett minisztériumokkal, képvisel6je dtruhazott jogkdrben meghivottként tandcskozasi
joggal részt vesz a miniszteri és mas fontosabb vezet6i értekezleteken, felkérés alapjan részt vesz a
minisztériumok és mas szervezetek 4ltal szervezett szakirdnyu programokban;

h) folyamatosan figyelemmel kiséri az Osszkormanyzati érdekek érvényesiilését, ennek keretében az érintett
4gazatoktdl tajékoztatast, informaciot kérhet;

i) tdjékoztatja a minisztérium szervezeti egységeit a minisztériumok mukodésével kapcsolatos aktudlis
szakmai-agazati kérdésekrél;

j)  kozremUkodik a gazdasag, a tarsadalom, illetve a kornyezet fejlédésére jelentds hatast gyakorlo, tarcakozi
egyUttmukodést igénylé kormanyprogramok és fejlesztési célkitlizések el6készitésének, megvalodsitasanak és
értékelésének 6sszehangoldsaban;

k) gyujti, rendszerezi és elemzi a Kormany programjanak, illetve munkatervének végrehajtdsdt befolydsold
tarsadalmi, gazdasagi és kornyezeti jelenségeket, gazdasdg-tarsadalompolitikai és kornyezetpolitikai
szakirodalmat.

2. A Kormanyzati Szakpolitikai Féosztély hatdselemzési feladatkorében:

a) koordindlja a kormanyzati jogalkotds folyamatdban a hataselemzési rendszer moddszertanaval és a
folyamatszabalyozéssal 6sszefliggé miveleteket;

b) 6sszehangolja a hatdselemzési rendszerrel kapcsolatban a kormanyzati munkdban felmerild statisztikai
informacids, modszertani, folyamatszabalyozasi, szervezeti, és mas relevans kérdések kidolgozasaval kapcsolatos
mdveleteket, iranyitja a kapcsolattartast és indokolt esetben felhasznélja a kilonb6zé tudomanyos-szakmai
kutatémiihelyek, és mas szereplék ezeket illeté szakmai munkajat;

c) Osszehangolja a kiemelt jelentéségl jogszabalyok, tervezetek, el6terjesztések, illetve egyéb anyagok
hatésvizsgalataval 6sszefliggé muveleteket, ennek érdekében gondoskodik a sziikséges adatok beszerzésérol;



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2012.évi51.5zam 9233

d)

figyelemmel kiséri a kozponti kozigazgatds hatasok elemzésével dsszefliggd feladatellatasat, és sziikség esetén
0sszehangolja a hatdsvizsgélati tevékenység hatékonysaganak ndveléséhez sziikséges muiveletek végrehajtasat;
a jobb (intelligens) szabalyozas teriiletén, igy kilondsen a hataselemzési és a folyamatba épitett adminisztrativ
terhek csokkentésével kapcsolatosan kozremikodik az Eurdpai Unidval és nemzetkozi szervezetekkel vald
kapcsolattartasban; feladatkorében elldtja ezek szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsdgainak munkéjaban
elldtia a hatésvizsgalati kapcsolattartdi értekezletek Osszehivésaval, el6készitésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos szakmai feladatokat;

a minisztérium egyes szervezeti egységeinek kozremikodésével elkésziti a minisztérium hatdsvizsgalati
beszamolojat;

kidolgozza a hatdsvizsgalati jelentéstervezeteket és el6késziti a szaktarcak hatdsvizsgalati beszamolodinak
alapulvételével az 6sszkormanyzati hatasvizsgélati beszamolot;

figyelemmel kiséri a hatdsvizsgalati rendszer mlkodését, és kezeli az utdlagos hatasvizsgalatokkal kapcsolatos
adatokat.

1.1.2.3. Nemzetkozi Féosztaly
1. A Nemzetkozi Féosztély koordinacids feladatkdrében:

a)

koordinaciés miveleteket végez egyes kiemelt nemzetkozi kétoldalu relaciokkal — kiilonésen a BRICS (Brazilia,
Oroszorszag, India, Kina, Dél-Afrika) orszagokkal - kapcsolatos stratégiai feladatok elldtasa soran;

koordindlja a minisztérium képviseletét az OECD bizottsagaiban, biztositja az egységes 6sszehangolt minisztériumi
alldspont képviseletét;

a minisztérium megfelel6 képviselete érdekében elékésziti az OECD Nemzeti Tanacsanak Uléseit;

szervezi, el6késziti és koordindlja a minisztérium éves nemzetkozi tevékenységét és biztositja a minisztérium
nemzetkozi tevékenységének 6sszehangolasat;

minden év december 15. napjdig 6sszeallitia a minisztérium kovetkezd évre vonatkozd kiutazasi és fogadasi
tervét, valamint 6sszedllitja a minisztérium nemzetkdzi tevékenységérdl szold éves jelentést és (a targyévet
kovet6 év) januar 10. napjaig a helyettes allamtitkar utjan felterjeszti a kbzigazgatasi allamtitkarhoz;

a miniszter feladat- és hataskore szerint elldtand6 ligyekben kapcsolatot tart kilfoldre akkreditalt magyar
kiilképviseletekkel, Budapestre akkreditalt kulfoldi képviseletekkel, valamint nemzetkozi szervezetekkel, és
biztositja a szlikséges szakmai tajékoztatast;

felhatalmazas szerint képviseli a minisztériumot az egyes szakbizottsdgokban és a kétoldalu korméanykozi vegyes
bizottsdgokban, ellatjia a tobb szervezeti egységet érintd nemzetkdézi miveletek 6sszehangoldsat és
lebonyolitasat;

az illetékes szervek, tarstarcak és mas allamigazgatasi szervek bevondasaval — utasitds szerint — részt vesz, illetve
el6késziti a minisztérium felsé vezetdi szintl nemzetkozi targyaldsainak szakmai anyagait, amelynek keretében
gondoskodik az e targyaldsokbol ered6 miiveletek végrehajtasardl, illetve végrehajtatasarol, valamint — sziikség
szerint — az e targyalasokrdl sz616 tajékoztato jelentéseknek a Kormany, illetve a minisztérium vezetése szamara
torténd el6készitésérdl;

tajékoztatja a minisztérium allami vezetéinek nemzetkdzi targyaldsairél a minisztérium illetékes szervezeti
egységeit, az érintett tarstarcédkat és mas dllamigazgatasi szerveket;

a miniszter feladat- és hataskorében kozremUkodik nemzetkozi szerz6dések és annak nem mindsiilé nemzetkozi
megallapodasok el6készitésében, vezeti a minisztérium nemzetkodzi kapcsolataival 6sszefliggd nyilvantartasokat,
szolgaltatast nyujt azok anyagai alapjan, tovabba végzi a minisztérium felsé vezetésének nemzetkozi levelezését,
illetve abban kdzrem(ikodik.

2. A Nemzetkozi Féosztaly funkcionalis feladatkorében:

a)

a Miniszteri Kabinettel egyeztetve a vonatkozo minisztériumi szabélyzat szerint ellatja a minisztérium felsd szintu
vezetSinek és munkatarsainak kiutazdsaival és a kilféldi partnerek fogadasdval kapcsolatos protokollaris
teendéket, illetve abban - az Allami Protokollal egyiittmikddve - kézremUkédik;

a vonatkozé minisztériumi szabalyzat szerint megszervezi a felsészint(i és szakértéi targyalasokhoz sziikséges
szolgdéltatdsokat, szervezi a minisztérium hatdskorébe tartozé nemzetkozi konferencidkat, rendezvényeket;
koordinalja a minisztérium szervezeti egységei altal igényelt forditasi és tolmacsolasi szolgaltatasokkal
kapcsolatos feladatokat, valamint - kiilon utasitasban foglaltak szerint — koordinalja a minisztérium munkatarsai
ideiglenes kilfoldi kikiildetésérdl készilt utijelentések feltdltését.
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1.1.2.4. Kbzigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly

1. A Kézigazgatés-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében felel:

a)

b)
4]

az egységes kozigazgatas-fejlesztési stratégia kidolgozasaért és annak végrehajtasaért, tovabba a kdzponti
koézigazgatds tovabbfejlesztéséért, amelynek keretében

aa) az érintett minisztériumokkal kdzosen javaslatot tesz a Kormany egységes kozigazgatas-fejlesztési
politikdjara,

ab) el6késziti az e politika végrehajtasat szolgalo jogalkotasi, pénziigyi és programozasi intézkedéseket,

ac) folyamatosan ellenérzi és értékeli a meghozott intézkedések végrehajtasat, melyrdl kétévente beszamolot
készit a miniszter részére;

a korményzati miikodés tovabbfejlesztéséért;

a korményzaton bellili dgazati stratégiaalkotds és a stratégidk végrehajtasat figyelemmel kiséré monitoringrendszer
Osszehangolasaért.

2. A Kozigazgatas-fejlesztési és Stratégiai Tervezési Féosztaly kozigazgatas-fejlesztés feladatkorében:

a)
b)

kidolgozza a kbézigazgatas-fejlesztési stratégiat;

az Ugyfélbarat kdzigazgatas, az atlathato allam elésegitése érdekében kidolgozza a kozigazgatasi szolgaltatasok
és hatdsagi eljardsok korszer(sitése és ésszer(sitése korébe tartozo intézkedési terveket, tovdbbd intézkedési
javaslatokat készit a burokracia csokkentésére;

a kozponti kbzigazgatads tovabbfejlesztéséért valo felel6ssége keretében elkésziti a kdzponti kdzigazgatds
fejlesztési koncepcidjat és annak a végrehajtasat szolgalo intézkedési tervet;

kidolgozza a kozigazgatasi mindségpolitika elveit, valamint a mindségbiztositasi eljarasok alkalmazasanak
szakmai és mddszertani szabalyait;

kialakitja az egységes kdzigazgatési szolgaltatasi politikat;

gondoskodik a kdzigazgatas-fejlesztés és -korszer(sités kormanyzati feladatainak 6sszehangolasarél;
érvényesiti a kormanyzati dontés-el6készités soran a kdzigazgatas-korszerUsitési kovetelményeket;

javaslatot tesz a korszer(i szervezetfejlesztési, igazgatdsi modszerek és eljarasok alkalmazasara; szakmai
modszertani szempontokat érvényesit a kdzigazgatasi szervek kdzigazgatas-szervezési és mindségfejlesztési
tevékenységében;

javaslatokat tesz az adminisztrativ terhek csokkentését szolgalé kormanyzati intézkedések megvaldsitasara;
véleményezi a kdzigazgatasi szolgaltatasok elektronizalasara vonatkozo javaslatokat;

részt vesz mas kdzponti kdzigazgatasi szervek szervezet- és miikodtetésfejlesztésiintézkedéseinek elékészitésében;
gondoskodik a tarsadalmi-gazdasagi partnerek bevonasarol;

részt vesz az Eurdpai Unié kormanyzati részvétellel m(ikodé intézményei déntéshozataldban, a kormanyzati
allaspont kialakitasaban és képviseletében a kozigazgatas-fejlesztési feladatkorébe tartozo teriileteken;
gondoskodik a kozigazgatasi statisztikai informéciérendszer kialakitasarél, mikodtetésérdl és fejlesztésérdl; a
minisztériumon belili statisztikai tevékenység 6sszehangoldsarol, a minisztériumnak mint a hivatalos statisztikai
szolgalat tagjanak képviseletérdl, valamint a Kdzponti Statisztikai Hivatal altal a Kormany részére el6készitett
el6terjesztéseknek és jelentéseknek a Kormany tigyrendje szerinti benyujtasérodl;

el6késziti a miniszter irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kézigazgatassal foglalkozé intézményekkel kapcsolatos
dontéseket és folyamatos kapcsolatot tart veliik;

ellenérzi és értékeli a Kormany koézigazgatési szakpolitikdjanak a végrehajtasat;

feladatkorében egytttmUkodik a Kbzigazgatasi és lgazsagugyi Hivatallal;

a terileti kozigazgatasért és valasztasokért felel6s helyettes allamtitkdrral egyiittm(ikédve gondoskodik a
kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgdltatds altalanos szabalyai hatdlyositdsdnak és érvényesilésének
vizsgalatarol;

kapcsolatot tart a kozigazgatas-fejlesztéssel foglalkozd nemzetkozi szervezetekkel, valamint el6késziti a helyettes
allamtitkar részvételét e nemzetkdzi szervezetek tilésein, kiilonos tekintettel az Eurdpai K6zigazgatési Halozatra
és annak munkacsoportjaira;

javaslatot tesz a Kormany korrupcié elleni stratégidjara, és az alapjan megvalésitando intézkedésekre, valamint
ellatja az allami szervek korrupcio elleni tevékenységének stratégiai koordinacidjat;

kidolgozza a kormanyzat stratégiai tervezési rendszereinek 6sszehangoldsdra vonatkozé javaslatokat, ennek
keretében kezdeményezi a sziikséges jogszabalyalkotast és véleményezi a vonatkozé jogszabdlytervezeteket;
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V)

w)

részt vesz — a Kormanyzati Szakpolitikai Féosztallyal egyittm(ikédve - az egyes minisztériumok stratégiai
tervezési folyamataiban, a kormanyzati koordinacié keretében a kijelolt stratégiai tervezési folyamatok
eredményes lebonyolitasa érdekében akcioterveket készit és folyamatosan felligyeli azok végrehajtasat;
egyetértési jogot gyakorol a kozigazgatds fejlesztésére irdnyuld intézkedésekkel és kiemelt programokkal
kapcsolatos dontésekben.

1.1.2.5. Program-iranyitasi Féosztaly
1. A Program-iranyitési Féosztaly stratégiai tervezési és monitoringfeladatai kdrében:

a)

t)

javaslatot tesz a kiemelt programok, illetve a palyazatos eljarasok eljarasrendjének valtoztatasara, folyamatosan
figyelemmel kiséri e programok végrehajtasat;

kidolgozza az Allamreform Operativ Programot, annak akcidterveit és minisztérium hataskdrébe tartozé a
tdmogatasi konstrukciok utmutatéit;

a monitoringbizottsdgokon keresztil biztositja az érintett operativ programok végrehajtasanak ellenérzését;
részt vesz a projekt/palyazati felhivas és az Utmutaté kidolgozéasaban, véleményezésében;

elkésziti a projekt/pélyazati adatlap nem szakmai tartalmu részeit;

felelés az adatlap, tamogatasi szerz6dés elkészitéséért, osszeadllitasaért, azok modositasaért és benyujtasaért a
Kozrem(ikddé Szervezet felé;

elkésziti a Kozrem(ikodd Szervezet altal megkildott hidnypotlasi felhivasokat, és felelés azok véglegezéséért,
benyujtasaért a Kozremikodo Szervezet felé;

kapcsolatot tart — kozbeszerzéssel 6sszefliggd ligyek kivételével —a Tamogatodval, Kozremikodd Szervezettel, és a
kilsé ellen6rzé szervekkel;

véleményezi a projekt soran felmeril belsé, illetve kiils6 eréforrasbol finanszirozott szerz6déseket;

Osszeallitja a kifizetési igényléseket;

ellenérzi a kifizetési igénylésekhez kapcsolddo elszamolast aldtdamaszté dokumentumokat elszamolhatosagi
szempontjabdl;

felelés a szakmai beszamolé Osszedllitasaért;

rogziti a kifizetési igénylést és a szakmai beszamolot az EMIR Palyazo Tajékoztato Fellletén;

végzi a projekt kommunikacios kovetelmények teljesitésének adminisztraldsat, megvaldsuldsdanak nyomon
kovetését (sajtodosszié vezetés),

vezeti a projektdossziét;

koordinalja a 2014-2020-as eurdpai unios tervezési idészakra vonatkozd kdzigazgatas-fejlesztéssel kapcsolatos
feladatokat;

figyelemmel kiséri a minisztérium hattérintézményei szervezetében megvaldsulé projektek végrehajtasat;
ellendrzi a kozigazgatas fejlesztésére irdnyuld operativ programok megvalosulasat, folyamatosan tajékozddik a
programok elérehaladésarol;

véleményezi az Elektronikus Kozigazgatds Operativ Program akciotervét, tervezett beavatkozasait és a
tdmogatasi konstrukciok utmutatéit;

kézrem(ikodik az Allamreform Operativ Program és az Elektronikus Kézigazgatas Operativ Program akciétervének,
tervezett beavatkozdsainak és a tdmogatasi konstrukciénak megvalésitasaban.”

1.1.2.6. Tarsasag-fellgyeleti Féosztaly
1. A Tarsasag-felligyeleti Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a)

elladtja a minisztérium tulajdondban, vagyonkezelésében levd, illetve a Balassi Intézet szakmai felligyelete alatt
allé gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban a szakmai felligyelet gyakorolasaval kapcsolatos feladatokat, amelynek
keretében

aa) kapcsolatot tart a 4. fliggelékben meghatarozott szakmai kbzrem(ikodékkel,

ab) kapcsolatot tart az MNV Zrt. képvisel6jével,

ac) figyelemmel kiséri a gazdasagi tarsasdgok tervezési, gazdalkodasi, elszdmoltatasi, adatszolgaltatasi mlveleteit,
ad) elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasdgok gazdalkodasat, sziikséges esetben részt vesz a gazdasagi tarsasagok
tevékenységével 6sszefliggé elbterjesztések el6készitésében,

ae) ellatjia a minisztérium vagyonkezelésében 1évé gazdasagi tarsasagok vonatkozdsdban az éves rendes
kozgylléshez/taggylléshez kapcsolodd beszamoldk és lizleti tervek tulajdonosi jévahagyasanak el6készitését,
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af) ellatja a gazdasagi tarsasagokkal 6sszefliggd, az MNV Zrt. és az MFB Zrt. Igazgatdsaga altal megkuildétt, és a
tarcat érinté elSterjesztések véleményezését, az lilésekre meghivott vezetdk részére felkészitét készit, a
tulajdonosi jogok gyakorlasat el6seqitd tdjékoztatokat, elemzéseket, beszamoldkat készit,
ag) gondoskodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa aléd tartozé térsasdgok vagyongazdalkodaséhoz, a
vagyon kezeléséhez és a tulajdonosi jogok gyakorladsahoz kapcsolédé dontések el6készitésérdl, a meghozott
dontések végrehajtasardl, koordinalasarol,
ah) javaslatot tesz a gazdasagi tarsasagok tevékenységével 6sszefliggd kotelezettségvallalasok kezdeményezésére,
ai) a hasznositasi szerz6désekben biztositott jogok alapjan elldtja a gazdasagi tarsasagok tevékenységének
felligyeletét, a tarsasagi vagyon tekintetében a tarcahoz telepitett jogosultsdgok érvényesitését, dontések
el6készitését, illetve abban kézrem(kodik;

b) gondoskodik a Bejarhaté Magyarorszag Keretprogrammal kapcsolatos feladatok ellatasarol;

c¢) gondoskodik a minisztérium cégvezetdi értekezletének dsszehivasarol és ellatja az ezzel 6sszefligg6é adminisztracios
feladatokat.”

26.8 (1) ASzabdlyzat 2. fliggelék 1.1.3.2. pont 4. alpontja a kovetkez6 t) ponttal egésziil ki:

(Koltségvetési Féosztdly funkciondlis feladatai kérében:)

,t) gyakorolja az dllamhdztartas szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl sz6lo
249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet 37. § (7) bekezdésében eldirt irdnyitd szervi egyetértés jogat.”

(2) A Szabalyzat 2. fliggelék 1.1.3.2. pont 5. alpont k) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:

(Kéltségvetési Féosztdly vagyongazddlkoddssal kapcsolatos funkciondlis feladatai kérében:)

,K) vagyonkezelési és vagyongazdalkodasi kérdések vonatkozadsaban felelés az MNV Zrt-vel, a Nemzeti
Foldalapkezel6 Szervezettel és az MFB Zrt.-vel valé kapcsolattartasért.”

27.8 (1) ASzabdlyzat 2. fliggelék 1.1.3.3. pont 1. alpont g) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:

(A Pénziigyi és Szdmviteli Féosztdly funkciondlis feladatai kérében:)

,9) ellatja a minisztérium hataskorébe tartozd, a kdzigazgatas fejlesztésére iranyuld operativ programok keretében
megvaldsulé projektek pénziigyi adminisztrativ menedzsmentmdveleteit a projektek megvaldsitasi szakaszaban,
egyuttmUkodve az illetékes szakmai megvaldsitésért felel8s szervezeti egységgel, ennek keretében kilondsen:
ga) pénziigyi szempontbdl véleményezi az adatlapot, a tdmogatdsi szerz6dés és modositasai mellékletét képezd
részletes koltségvetést,
gb) pénziigyi-szamviteli szempontbdl véleményezi a projekt soran felmerilé belsé, illetve kiilsé eréforrasbol
finanszirozott szerz6déseket, ennek keretében ellatja a projektekhez kapcsolddo — a Jogi Szolgaltatasi Féosztaly
feladatkorébe nem tartozd - egyes beszerzési feladatokat,
gc) kezeli az elkiilonitett nyilvantartasok figyelembevételével a projektek kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasat,
gd) el6készit egyes alatdmaszté dokumentumokat,
ge) teljesiti a projektekhez kapcsolédé kifizetéseket,
gf) elkésziti a kifizetési igénylések pénzligyi részét,
g9g) elkésziti a Kozrem(ikodo Szervezet altal megkuldétt hianypétlasi felhivasok pénziigyi részét;”

(2) A Szabalyzat 2. fuggelék 1.1.3.3. pont 1. alpontja a kdvetkezd t) ponttal egészil ki:

(A Pénziigyi és Szdmviteli F6osztdly funkciondlis feladatai krében:)

,t) a minisztérium nevében megkéti a Kttv. 197. § (6) bekezdése szerinti szakszervezeti tagdij levondsardl sz616
megallapodésokat, ide értve a megéllapodds médositasanak, megsziintetésének, felmondasanak alairasat is.”

28.§ A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.3.4. pont |. alpont |) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Jogi Szolgdltatdsi F6osztdly funkciondlis feladatai kérében:)

,) jogvitdban, peres és nemperes eljarasban
la) ellatja — a kozszolgalattal 6sszefiiggd, valamint a munkaviszonybdl és munkaviszony jellegl jogviszonybdl
eredd jogvita, peres és nemperes eljaras, tovdbbd az azt megeldzé, illetve az ahhoz kapcsol6dd egyéb eljaras
kivételével — a minisztérium jogi képviseletét,
Ib) ellatja a miniszter jogi képviseletét olyan esetekben, amelyekben, jogszabaly értelmében a Magyar Allam
képviseletére az igazsagligyért felelés miniszter jogosult, vagy félként az igazsagiigyért felel6s miniszternek kell
részt vennie,
Ic) eljaré munkatérsat 6nallé kiadményozasi jogkor illeti meg;”
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29.§

30.§

M

()

()

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.4.2. pont 2. alpontja a kdvetkezé j) ponttal egészil ki:

(A Kormdnyzati Humdnpolitikai F6osztdly funkciondlis feladatai kérében)

JJ)  kozremUkodik a Kbzigazgatasi és lgazsagligyi Hivatal iranyitasaval kapcsolatos miveletek ellatasaban;”
A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.4.2. pont 2. alpontja a kdvetkezé q) ponttal egésziil ki:

(A Kormdnyzati Humdnpolitikai Féosztdly funkciondlis feladatai kérében)

,Q) kozremUkodik a févarosi és megyei kormanyhivatalok atfogé ellenérzéseinek végrehajtasaban;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.5.2. pont 2. alpontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés Iép:

»2. Az E-kOzigazgatasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja:

a) azelektronikus tigyintézésrél;

b) azelektronikus alirasrol;

c) aszabdlyozott elektronikus tigyintézési szolgéltatasokrol, és az allam altal kotelezéen nyujtandé szolgaltatasokrol;

d) azallami nyilvantartdsok 6sszehangolasarol

sz6l6 jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok el6készitését.”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.5.2. pontja a kdvetkez6 3-4. alponttal egészil ki:

»3. Az E-kdzigazgatdsi Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) figyelemmel kiséri a belsé informacios és kommunikdacios rendszer miikodtetését és fejlesztését;

b) a koltségtakarékossag és a hatékonysag érdekében egyetértési jogot gyakorol a minisztérium informatikai
szolgéltatasainak (pl. honlapok, informatikai alkalmazéasok stb.) mukoddtetésével, lizemeltetésével kapcsolatos
muveletek tekintetében, és a vonatkozo szerzédések/fejlesztések mUiszaki paramétereinek meghatérozasaban;

¢) rendszeres igényfelmérés alapjan gondoskodik a minisztérium altal felhasznalt informatikai rendszerek és
szolgaltatdsok miikodéséhez és tovabbfejlesztéséhez sziikséges tervszerl eszkdzgazdalkodasrol;

d) szakmai irdnyitast gyakorol a minisztérium informatikai tevékenysége felett, ennek keretében gondoskodik az
informatikai Gzemeltetés feltételeinek meghatdrozasardl;

e) szakmai szempontbdl engedélyezi az intézményeknek Uzemeltetésre, kezelésre atadott és feleslegessé valt
informatikai eszk6zok selejtezési eljarasanak sajat hataskorikben torténd lefolytatasat, a Pénzligyi és Szamviteli
Féosztallyal egytttmdikodve;

f) kezdeményezi az egyes szabalyozott elektronikus lgyintézési szolgéltatasokra (a tovabbiakban: SZEUSZ)
vonatkozo jogszabdalyok megalkotésat;

g) javaslatot dolgoz ki az egyes SZEUSZ-6kre vonatkozé el8irdsok jogszabalyi rendezésére, Gjabb SZEUSZ
nevesitésére vagy meglévé SZEUSZ szabélyainak médositasara;

h) véleményezi az elektronikus ligyintézést érintd jogszabalytervezeteket.

4. Az E-kozigazgatasi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a) kiadja az egyes SZEUSZ-6kre vonatkoz6 ajanlasokat;

b) elGirja az informatikai rendszerek egytttm(kodéséhez sziikséges, az adatkapcsolatokban érintett adatszerkezetekre
vonatkozé kévetelményeket;

c) engedélyezi és ellenérzi a SZEUSZ-6ket;

d) nyilvantartja a bejelentett és engedélyezett SZEUSZ-6k, valamint az elektronikus (igyintézéshez kapcsol6do, a
szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatdsnak nem mind&suild elektronikus tigyintézési szolgaltatasokat;

e) kivizsgdlja a hozza érkez6 bejelentéseket és panaszokat;

f)  vizsgélja az elektronikus dokumentumok titkositasa SZEUSZ-6k esetén a kdzzétett, a hatosag altal alkalmazott
titkositd-, dekddold programok, valamint a hatésag altal haszndlt vagy kozzétett kulcsel6allitd programok
medfelel6ségét.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.5.3. pont 1. alpont c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Programmenedzsment Féosztdly)

,C) a Program-irdnyitasi F&osztdly bevondasaval elldtja az Elektronikus Kozigazgatds Operativ. Program
vonatkozasaban a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai
Szocialis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazé tdmogatdsok felhasznalasanak rendjérél szold 4/2011. (1. 28.)
Korm. rendeletben nevesitett miniszteri feladatokat;”
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32.8§

33.8§

34.§

35.8§

()

M

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.1.5.3. pont 1. alpont f) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(Programmenedzsment Féosztdly)

,f)  véleményezi az Elektronikus Kozigazgatds Operativ Program akciotervét, tervezett beavatkozasait és a
tdmogatasi konstrukciok utmutatoéit, valamint felligyeletet gyakorol az Elektronikus Kézigazgatds Operativ
Program akciotervének, tervezett beavatkozasainak és a tdmogatasi konstrukciénak megvalésitasaban;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.3.1.3. pont 3. alpont i) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Nemzetkdzi Magdnjogi Féosztdly nemzetkézi és eurdpai unids vonatkozdsu feladatai kérében:)

») a minisztériumon belll koordindlja Magyarorszagnak az Eurépa Tanacs Eurdpai Jogi Egylttmikodési
Bizottsagaban (CDCJ - European Committee on Legal Co-operation) torténé részvételével kapcsolatos
mveleteket, igy kiilondsen kdzrem(ikddik a minisztériumi dlldspont kialakitadsaban, az Gléseken torténd részvétel
megszervezésében.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.3.2.3. pont 1. alpontja a kdvetkezé y) ponttal egészil ki:

(A Magdnjogi és Igazsdgligyi Kodifikdcios Féosztdly kodifikdcios feladatai kérében elldtja)
,y) aldozatsegitésré
(sz616 jogszabdlyok és a kbzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdk elbkészitését, a j)-t) alpontok esetében — az Igazsdgligyi
Szolgdltatdsi Féosztdly feladatkéréhez kapcsolédé kérdések tekintetében - az Igazsdgligyi Szolgdltatdsi FSosztdly

|n

bevondsdval.)

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.3.2.4. pont 3. alpont d)-e) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(Az Igazsdgligyi Szolgdltatdsi Féosztdly egyéb feladatai kérében:)

,d) dont a jogi szakvizsgara vald jelentkezések elfogadasardl, valamint a vizsgardl vald tavolmaradassal kapcsolatos
igazolasi kérelemrdl;

e) megszervezi a szébeli és az irdsbeli jogi szakvizsgat és kijeldli az irasbeli vizsga vizsgabiztosat;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.3.2.4. pont 3. alpont j) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(Az Igazsdgligyi Szolgdltatdsi Féosztdly egyéb feladatai kérében:)

4J) gondoskodik a jogi szakvizsga tételsor és a vizsgan irdnyadd joganyag feliilvizsgalatarél, és holnapon valo
kozzétételérdl;”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.3.2.4. pont 3. alpont r) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az Igazsdgligyi Szolgdltatdsi Féosztdly egyéb feladatai korében:)

) az E-kodzigazgatdsi Féosztély szakmai koordindcidja mellett elldtja az Elektronikus Beszamolé Rendszer, az
Egységes Nyilvantarté Rendszer és a Jogi Szakvizsga Rendszer fejlesztéséhez kapcsoldddan a féosztaly
feladatkore szerinti szakmai muveleteket;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.3.2.4. pont 3. alpont u)-w) pontja helyébe a kbvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az Igazsdgligyi Szolgdltatdsi Féosztdly egyéb feladatai kérében:)

,U) elldtja a Kbzigazgatasi és lgazsdguigyi Hivatal partfogd felligyel6i, jogi segitségnyuijtasi, dldozatsegitési, karpotlasi
és felszamoloi névjegyzék vezetéssel 6sszefliggd tevékenységének irdnyitasaval, tovabba a févarosi és megyei
kormanyhivatalok igazsagiigyi szolgélatainak szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat;

v) ellenérzi az igazsagugyi szolgdlatok Kozigazgatasi és lgazsagugyi Hivatalon keresztil felterjesztett,
behajthatatlan tartozésok ,Jogi segitségnyujtas”, valamint ,Blincselekmények aldozatainak kérenyhitése”
koltségvetési eliranyzatokbdl torténd torlésével kapcsolatos kérelmeket, és azok megalapozottsdga esetén
kezdeményezi a tartozas torlését a Koltségvetési Féosztalynal;

w) véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitd, és érdemi ligydonté feladatokat lat el a partfogo felligyeldi, jogi
segitségnyujtasi, aldozatsegitési és karpotlasi teriileteken;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.1.3. pontja helyébe a kdvetkez rendelkezés 1ép:

,1.4.1.3. Terlleti Kbzigazgatas Iranyitasi Féosztaly

1. A Terlleti Kdzigazgatas Iranyitasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében:

a) el6késziti a févarosi és megyei kormanyhivatalok jogallasara, miikodésére vonatkozo jogszabalyokat és a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzoket;

b) el6késziti a helyi 5nkormanyzatok torvényességi felligyeletére vonatkozé anyagi és szervezeti jogszabélyokat és
a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoket;
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c¢) kozremikodik a terlleti kbzigazgatast érint6 jogszabalyok el6készitésében;

d) el6késziti a fovarosi és megyei kormanyhivatalok alapité okiratait és szervezeti és m(ikodési szabalyzatait.

2. A Terlleti Kbzigazgatas Iranyitasi Féosztaly szakmai iranyitasi feladatai korében

a) kozremilkodik az Onkormanyzati szervek és févarosi és megyei kormanyhivatalok hatésagi igazgatasi
tevékenységére vonatkozoan javaslatok megfogalmazasaban, az dllampolgérokat, tigyfeleket sujté biirokratikus
eljarasok csokkentésében, a hatdsagi joganyag deregulacidjaban és korszerUsitésében;

b) szakmai iranyitast gyakorol a kisajatitasi, a banyaszolgalmi, kiilféldiek ingatlanszerzésének engedélyezési,
hatdsagi kozvetiti nyilvantartasba vételi és a Polgari Torvénykonyvbdl fakadd mas igazgatasi tevékenység felett;

c¢) gondoskodik a nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt beruhdzdsok megvaldsitasat megel6zé hatdsagi
engedélyezési eljarasok koordindcidjanak elésegitésérdl;

d) kialakitja és irdnyitja a févarosi és megyei kormanyhivatalok felligyeleti jogkdrben térténé felligyeleti eljarasanak
rendszerét;

e) ellenérzi a févarosi és megyei kormanyhivatalok tevékenységét, miikodését, kozremiikodik a févarosi és megyei
kormanyhivatalok és a terileti dllamigazgatdsi szervek jogszabdlyban rogzitett ellenérzésének 6sszehangolasaban;

f)  el6késziti az Orszaggy(ilés és a koztarsasagi elndk hataskorébe tartozd terlletszervezési dontésekre vonatkozo
miniszteri el6terjesztéseket;

g) apolgarmester,ajegyz6, a képvisel6-testiilet hivataldnak tigyintézdje altal ellatott dllamigazgatdsi miveleteknek
a févérosi és megyei kormanyhivatalok altali felligyeletére irdnyuld tevékenységét 6sszehangolé feladata
keretében az egységes jogalkalmazas érdekében rendszeres értekezleteken tekinti at a feligyeleti eljarasok
tapasztalatait, amely alapjan ezen szervek miikddését jogszabaly-értelmezések, szakmai allasfoglalasok,
modszertani kiadvanyok, ajanladsok megjelentetése révén tdmogatja;

h) afévarosi és megyei kormanyhivatalok érinté informaciés tandcskozasokat szervez, szakmai kiadvanyokat készit;

i) figyelemmel kiséri az Alkotmanybirésag helyi jogalkotést érinté gyakorlatdnak alakulasat;

j)  a févarosi és megyei kormanyhivatalok utjan ellatja a helyi 6nkormanyzatok és nemzetiségi 6nkormanyzatok
torvényességi felligyeletének szakmai irdnyitasat;

k) a févarosi és megyei kormanyhivatalok bevonasaval ajanlasokat, utmutatokat készit el a helyi jogalkotas
fejlesztése érdekében;

) kozrem(kodik a torvényességi fellgyeleti informacids rendszer mukodtetésében, a Belligyminisztérium
hatéskorrel rendelkezd féosztalyaval kozésen gondoskodik a rendszer adattartamanak korszerdsitésérél, a helyi
onkormdnyzatokra vonatkozo adatok integralt kezelésérdl;

m) gondoskodik a févarosi és megyei kormanyhivataloknak a helyi 6nkormanyzatok uniés palyazasi tevékenységét
0sszehangolasarol;

n) el6késziti a torvényességi felligyeletre vonatkozd médszertani ajanldsokat;

o) kapcsolatot tart a févarosi és megyei kormanyhivatalok torvényességifelligyeletet ellatéd szervezeti egységeivel.

3. ATerlleti Kbzigazgatas Iranyitasi Féosztaly hatésagi feladatai kdrében elbiralasra el6késziti:

a) akisajatitasi;

b) abanyaszolgalmi;

c) kulfoldiek ingatlanszerzésének engedélyezési;

d) hatdsdgi kdzvetitdi nyilvantartasba vételi és

e) aPolgari Torvénykonyvbdl fakadé mas igazgatasi tevékenység kapcsolatos

tigyekben a miniszter hataskorébe utalt hatésagi dontéseket.

4. Terlileti Kbzigazgatas Iranyitasi Féosztély jogi feladatkorében

a) kotelmi jogi szempontbdl véleményezi a tobb megyei (févarosi) kormanyhivatalt érinté mas koltségvetési
szervvel megkdtendd szerz6déseket, megallapodasokat;

b) afévérosiés megyei kormdanyhivatalokat érinté a teriileti kdzigazgatasért és valasztasokért felel6s allamtitkar altal
kiemelt jelentéségu tigynek mindsitett tgyekben jogi segitséget nyujt a févarosi és megyei korményhivataloknak.

5. A Terlleti Kbzigazgatas Iranyitasi Féosztaly koordinacids feladatkdrében

a) figyelemmel kisériaz Orszaggydilés, illetve a Kormany dontései alapjan a minisztert és a terlleti kdzigazgatasért és
valasztasokért felelés allamtitkart terheld hataridds kotelezettségeket és azok teljesitését;

b) kozrem(ikodik a févéarosi és megyei kormanyhivatalok, a terileti allamigazgatasi szervek, valamint a
kormanymegbizott iranyitdsa ald tartozd szervezetek szervezetfejlesztési feladataiban a gazdasdgossdg és
koltségtakarékossag mind teljesebb megvalosuldsa érdekében;
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36.§

c) szakmai moddszertani tanacsadassal, kiadvanyokkal és konzultacidkkal tdmogatja a foévarosi és megyei
kormanyhivatalok, a tertileti allamigazgatasi szervek, valamint a kormanymegbizott irdnyitdsa ala tartozé
szervezetek koltségvetési tevékenységét, szervezetfejlesztését;

d) gondoskodik a tobb megyét érintd, illetve azok kdzigazgatdsi hataran tulterjedé terileti koordinacios muveletek
elldtasanak iranyitasardl és 6sszehangolasardl;

e) iranyitja a févérosi és megyei kormdnyhivataloknak a terileti szervekkel Osszefliggé tevékenységét;
kézremiikodik az Uj médszertani megoldasok kidolgozasaban, elterjesztésében;

f)  modszertani megoldasokat dolgoz ki a févarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint a kormanymegbizott
irdnyitasa ala tartozd szervezetek jogallasaval, szervezetével, tevékenységével, részfeladataival 6sszefliggd
kérdésekben, a gyakorlat egységesitésére, fejlesztésére; szempontrendszereket dolgoz ki a févarosi és megyei
kormanyhivatalok, valamint a kormdnymegbizott irdnyitasa ala tartozo szervezetek altal készitend6 beszamolok
egységessége érdekében;

g) elldtja az egységes kozigazgatasi hatdsagi statisztikai rendszer miikodtetésével kapcsolatos miveleteket;

h) irdnyitja kormanymegbizott irdnyitasa ala tartozd szervezetek dltal fenntartott intézményekkel 6sszefliggd
tevékenységét;

i)  kozremUkodik az Uj médszertani megoldasok kidolgozasaban, elterjesztésében.

6. Terlileti Kozigazgatas Iranyitasi Féosztaly szervezési feladatkorében

a) szervezi a févarosi és megyei kormanyhivatalok vezet6i részére az értekezleteket, valamint a kormanymegbizott
irdnyitasa ald tartozé szervezetek vezetdinek tartott értekezleteket;

b) szerveziafévarosi és megyei kormanyhivatalok egyes szakterileteinek féosztalyvezetdirészére az értekezleteket;

c) kozremukodik a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal kapcsolatos személyi dontések elékészitésében;

d) kozremikodik a févéarosi és megyei kormanyhivatalok mikodésének korszer(sitését célzé Gj szervezési és
vezetési modszerek alkalmazasanak meghatarozasaban;

e) kozremikodik a févarosi és megyei kormanyhivatalok atfogé ellenérzéseinek szervezésében és végrehajtasaban;

f) részt vesz a févarosi és megyei kormanyhivatalok szakmai iranyitéival és a févarosi és megyei
kormanyhivatalokkal torténé kapcsolattartassal 0sszefliggé feladatok ellatasaban;

g) kozremuikodik az integralt Ugyfélszolgélati rendszer miikodtetésével kapcsolatos miveletek ellatasaban.

7. A Teruleti Kbzigazgatas Irdnyitasi Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

a) kilon megbizas alapjan képviseli a minisztériumot egyes orszagos és terileti testilletekben, bizottsdgokban,
valamint részt vesz a teruleti kdzigazgatasért és valasztasokért felelés helyettes dllamtitkar feladatkorébe tartozé
szakterilet hazai képviseletében;

b) kozrem(kodik a févarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint a kormanymegbizott irdnyitasa ald tartozé
szervezetek mikodésével kapcsolatos kdzérdekU bejelentések, javaslatok és panaszok vizsgélataban.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.1.5. pont 1. alpontja a kdvetkezé c)-d) ponttal egészul ki:

(A Hatdsdgi Eljdrdsi Szabdlyozdsi Féosztdly kodifikdcids feladatai kérében:)

,C) kozremUkodik a Terileti Kozigazgatds Iranyitasi Féosztaly, illetve a Terlleti K6zigazgatds-fejlesztési Féosztaly
kodifikaciés feladatai korébe tartozd, a kozigazgatasi hatdsagi eljarast is érintd jogszabdlyok és kozjogi
szervezetszabdalyozé eszk6zok tervezeteinek kidolgozéasaban,

d) megkeresésre kozrem(ikodik a kdzigazgatasi peres és nemperes birésagi eljarasokra vonatkozo jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabdlyozo6 eszkdzok tervezeteinek kidolgozasaban.”

A Szabalyzat 2. figgelék 1.4.1.5. pont 2. alpontja a kovetkezé b) ponttal egészil ki:

(A Hatésdgi Eljdrdsi Szabdlyozdsi Féosztdly koordindcids feladatai kérében:)

,b) kdzremikodik a févarosi és megyei kormanyhivatalok kdzigazgatasi hatdsagi eljarasi targyd megkereséseinek a
févarosi és megyei kormanyhivatalokrél sz6l6 288/2010. (XII. 21.) Korm. rendelet 6. § (5a) bekezdése szerinti
tovéabbitasaban,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.1.5. pont 2. alpontja a kdvetkezé d)-f) ponttal egészil ki:

(A Hatdsdgi Eljdrdsi Szabdlyozdsi Féosztdly koordindcids feladatai kérében:)

,d) a kozigazgatdsi hatdsagi eljarasokat érinté targykorben figyelemmel kiséri az Orszaggydilés, illetve a Kormany
dontései alapjan a minisztert és a terileti kdzigazgatdsért és valasztasokért felelés allamtitkart terheld hataridés
kotelezettségeket és azok teljesitését,
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37.§

(4)

M

e) a kozigazgatasi hatdsagi eljarasokat érinté targykodrben kdzremiikédik a févéarosi és megyei kormanyhivatal,
valamint a megyei intézményfenntarté kdzpontok vezetdi részére szervezett értekezletek, valamint a miniszter
iranyitasa ald rendelt dllamigazgatasi szervek vezetSinek tartott értekezletek munkajaban,

f) a Terlleti Kozigazgatds Irdnyitdsi Féosztéllyal egylittmikodésben — a kodzigazgatdsi hatdsagi eljdrasokat
tekintve — kdzremUikodik a févérosi és a megyei kormanyhivatalok id6szaki atfogé ellenérzésében.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.1.5. pont 3. alpont b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A Hatésdgi Eljdrdsi Szabdlyozdsi Féosztdly egyéb feladatai krében:)

,b) kozremiikodik a hatosagi jogalkalmazast érinté problémak feltérképezésében és kezelésében, a kdzigazgatasi
hatosagi eljarasi targyu, illetve ehhez kapcsolodd megkeresések, kozérdekl bejelentések, javaslatok és panaszok
vizsgalatdban,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.1.5. pont 3. alpontja a kdvetkezé c)-f) ponttal egésziil ki:

(A Hatésdgi Eljdrdsi Szabdlyozdsi Féosztdly egyéb feladatai kbrében:)

,C) figyelemmel kiséri az Alkotmanybirdsag és a Kuria kozigazgatasi eljarasjogot érint6é gyakorlatanak alakulasat,

d) awww.ket.kormany.hu honlapon mukodteti a minisztérium Ket.-Helpdesk feliiletét,

e) a kozigazgatdsi hatdsagi eljardsokat érintd targykorben kilon megbizas alapjan képviseli a Kormany, a
minisztérium, illetve a teruleti kdzigazgatdsért és valasztasokért felelés allamtitkdr szakmai dllaspontjat a szakmai
forumokon, részt vesz a szakterllet hazai képviseletében,

f) a kozigazgatasi hatdsagi eljarasokat érinté targykorben szakmai mddszertani tandcsadast, oktatast végez és
kiadvanyokat készit el6, a szakteriiletét érintéen kapcsolatot tart az egyetemek azonos szakteriletl szervezeti
egységeivel.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.3.2. pont 2. alpont f) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A Hatdron Atnyulé Teriileti Kézigazgatdsi Kapcsolatok Féosztdly koordindciés feladatai kérében:)

,f) szakmai felligyeletet gyakorol a brisszeli székhelyl H4 HunOR Iroda m(kodése felett,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.4.3.2. pont 2. alpontja a kdvetkezé i) ponttal egészil ki:

(A Hatdron Atnyulé Teriileti K6zigazgatdsi Kapcsolatok Féosztdly koordindciés feladatai kérében:)

4) gondoskodik a teriileti kdzigazgatasért és valasztasokért felelds allamtitkar és iranyitasa ala tartozé szervezeti
Programba torténd felhelyezésérél.”

A Szabalyzat 2. figgelék 1.4.3.2. pont 3. alpontja a kovetkezé q)-s) ponttal egészil ki:

(A Hatdron Atnyulé Teriileti Kézigazgatdsi Kapcsolatok Féosztdly nemzetkézi és eurépai uniés vonatkozdsu feladatai

korében:)

,0) el6késziti a kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter altal évente adoméanyozandé Palfi Istvan-dijhoz kotédd
emléknapot és szakmai értekezletet,

r) ellatja az Interregionalis és Hatar Menti EgylttmUikodések programteriilettel 6sszefliggé szakmai és képviseleti
feladatokat a trieszti székhelyl Kozép-eurépai Kezdeményezésnél (KEK), aktivan egyittmikodve a tobbi
programtertlet hazai nemzeti szakértdivel és hazank KEK nemzeti koordinétoraval,

s) a Hatadron Atnyulé Egyiittmikodési Programok 2014-2020-as programozasi idészakara valé felkésziilés
érdekében részt vesz a programok tervezési munkacsoport tilésein.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.5.0.2. pont 1. alpontja a kdvetkezé t) ponttal egésziil ki:

(A Sajtd Féosztdly koordindcids feladatai kérében:)

L) ellatja a minisztérium sajtéfénokének feladatkéréhez kapcsolodé feladatokat.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.5.0.2. pontja a kdvetkez6 2. alponttal egészul ki:

»2. A Sajtd Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) el6segiti és tdmogatja az Osszkormdnyzati portdl minisztériumi aloldalainak kormanyzati egységes
honlap-rendszerben torténé megjelenését, az dsszkormdnyzati portadl minisztériumi aloldalainak egységes
kialakitasara torekszik, szervezi és koordinalja az aloldalak tartalmanak el6allitasat és megjelenitését,

b) a Szervezési Féosztéllyal egylttmiikodve szervezi a nemzeti innepekhez és kiemelt kormanyzati programokhoz
kapcsolédd honlapok megjelenéseit,

¢) a minisztériumi online kommunikacié tekintetében tamogatasi feladatokat lat el, a minisztérium online
kommunikacios eszk6zok, weboldalak tekintetében kézremiikddik a dontés-el6készitésben,

d) 0Osszehangolja, valamint ellatja a minisztérium kdzérdekd adatszolgaltatasaval 6sszefliggé feladatokat.”
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39.8§ A Szabdlyzat 2. fliggelék 1.5.1.2. pont 1. alpontja a kdvetkezé v) ponttal egésziil ki:

(A Szervezési F6osztdly koordindcids feladatai kérében:)

,V) aza)-t) pontokban meghatdarozott feladatok ellatasa kdrében egyiittm(ikddik tarsadalmi kapcsolatokért felelés
allamtitkér kabinetfénokével.”

40.8 (1) ASzabdlyzat 2.fliggelék 1/a.0.1.4. pont h)-p) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Stratégiai Tervezé és Tdjékoztatdsi F6osztdly koordindcids feladatai kérében:)

+h) el6késziti a Magyar Diaszp6ra Tandcs szakpolitikai hatterét;

i) kozremikodik a vegyes bizottsagi Ulések szakpolitikai hatterének koordinaldsaban és a nemzetpolitikai tarcakozi
bizottsag szakpolitikai munkajaban;

j)  kozremukodik a tarcak nemzetpolitikai vonatkozassal biré terveinek elkészitésében;

k) a nemzetpolitikdért felelés helyettes allamtitkér felhatalmazasa alapjan ellatja a Bethlen Gabor Alapkezelé Zrt.
részeként miikodé Nemzetpolitikai Kutatointézet szakmai felligyeletét;

) kialakitja az Allamtitkarsdg éves kiemelt programjainak koncepciojat, részt vesz azok végrehajtasaban és
koordinaldsaban;

m) kialakitja a miniszterelndk-helyettes és a nemzetpolitikaért felel6s helyettes allamtitkdr kilfoldi utazasainak
hosszu tavu tervét;

n) el6késziti a nemzetpolitikaval kapcsolatos kommunikaciot;

o) folyamatosan figyelemmel kiséri a kiilhoni magyarsaggal kapcsolatos, valamint a miniszterelnok-helyetteshez és
a helyettes allamtitkdrhoz kapcsolodd hireket, sajtofigyel6t, illetve heti Gsszefoglalot készit, tovabba
nemzetpolitikai kérdésekben médiamegjelenéseket kezdeményez;

p) elldtjia a nemzetpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek feladataihoz
kapcsolédd, kiiléndsen a MAERT-tel kapcsolatos kommunikaciés miveleteket;”

(2) A Szabalyzat 2. fuggelék 1/a.0.1.4. pontja a kovetkezé q)-t) ponttal egészil ki:

(A Stratégiai Tervezé és Tdjékoztatdsi F6osztdly koordindcids feladatai kérében:)

»0) kozremikodik a minisztérium hataron tuli magyarokat érinté feladataihoz kapcsolédd kommunikacios
stratégidjanak kialakitasaban;

r)  ellatja a MAERT Gazdaséagfejlesztési és dnkormanyzati szakbizottsaganak titkari teendéit;

s) létrehozza és mlkodteti a Nemzeti Regisztert, elldtja a Nemzeti Regiszter adatainak rogzitését, nyilvantartasat és
kezelését, tovabba elldtja a Nemzeti Regiszter honlapjanak mikodtetését és felligyeletét, valamint a Regiszterhez
kapcsolodd egyéb feladatokat;

t) elldtia az Allamtitkarsdg programjaihoz kapcsolédd honlapok szakmai tartalommal valé bdvitését
(allampolgarsag.gov.hu; nemzetiregiszter.hu; kulhoniovodak.hu.)”

41.8 A Szabdlyzat

a) 1.flggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép,

b) 3.fliggeléke helyébe a 2. fliggelék lép,

c) 4. flggeléke helyébe a 3. fliggelék Iép,

d) 8.fliggelék helyébe a 4. fiiggelék 1ép,

e) 10.flggeléke az 5. fliggelék szerint médosul.

42.§ A Szabdlyzat

a) 17.8c) pontjaban az ,ennek keretében” szovegrész helyébe az ,igy kiiléndsen”,

b) 23.8(1) bekezdésében a ,(2) bekezdésében” szbvegrész helyébe a ,(2)—(3) bekezdésében”,

c) 28.§(1) bekezdés c) pontjdban az ,és tajékoztatasi” szovegrész helyébe a ,, , tdjékoztatési és lebonyolitasi”,

45. § i) pontjdban a ,javaslatok” szovegrész helyébe a ,javaslatok, jelentések”,

62. § b) pontjaban, 2. fliggelék 1.1.5.2. pont 1. alpont a) pontjaban, 2. fliggelék 1.1.5.3. pontjaban, 1.1.5.3. pont

1. alpontjaban a ,Programmenedzsment” szovegrész helyébe a ,Program-koordinacios”,

f)  87.8-aban az ,allamtitkar” szévegrész helyébe az ,allamtitkar kabinetfénoke”,

g) 115.8(3) bekezdés felvezet6 szovegében az ,allamtitkara” szévegrész helyébe az ,allamtitkar a”,

h) 124.§ (1), (3), (5) és (6) bekezdésében a ,Sajté és Kormanyzati Kommunikacids Féosztaly” szovegrész helyébe a
»Sajté Féosztaly”,
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43.§

2. fuggelék 1.1.3.2. pont 4. alpont a) pontjdban az ,az 4llamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)” szévegrész helyébe az ,Avr.”,

2. fuggelék 1.1.3.4. pont 1. alpontja a)-c) pontjdban a ,miniszteri utasitasban” szovegrész helyébe a ,bels6é
szabalyzatban”,

k) 2. fuggelék 1.1.3.4. pont 1. alpontja f) pontjdban a ,miniszteri utasitdsokban” szdvegrész helyébe a ,belsé
szabalyzatokban”,

) 2.fliggelék 1.1.4.2. pont 2. alpontja o) pontjaban a ,felligyelete” szovegrész helyébe az ,iranyitasa”, a ,féigazgatoi
kinevezésével” szovegrész helyébe a ,féigazgatoi, valamint a jarési hivatalok vezetdinek kinevezésével”,

m) 2.fliggelék 1.1.4.3. pont 1.alpontja g) pontjaban az ,az NKI" szovegrész helyébe az ,a Kézigazgatasi és Igazsagligyi
Hivatal”,

n) 2.fuggelék 1.3.2.4. pont 3. alpont b) pontjadban a ,jogi segitségnyujtd” szévegrész helyébe a ,jogi segitségnyujto,
valamint aldozatsegit6”,

o) 2. flggelék 1.5.1.2. pont 1. alpont e) pontjdban az ,akcidtervét,” szovegrész helyébe az ,akcidtervét, a Sajtd
F6osztéllyal egylittmUkodve”,

p) 2.fuggelék 1.5.1.2. pont 1. alpontl) pontjaban a ,Tarcakdzi Koordinald Bizottsag” szovegrész helyébe a , Tarcakozi
Koordindlo Bizottsag, az Operativ Torzs, valamint a Kézponti Bazis”,

q) 2.fuggelék 1.5.1.2. pont 1. alpont 0) pontjdban az ,egylttmikodve” szovegrész helyébe az ,egyiittmikodve a
minisztérium érintett, valamint”

szbveg lép.

Hatalyat veszti a Szabalyzat

a

(o))

)
)
)

o O N

)
)

1. 8 (3) bekezdésében a ,kiegészitd, kisegitd vagy” szovegrész,

12. § (2) bekezdés a) pontjdban a ,valamint” szovegrész,

28.§ (1) bekezdés a) pontja,

69. § g) pontja,

105. § (9) bekezdése,

115. § (7) bekezdése,

2. fliggelék 1.1.5.2. pont 1. alpont b) pontjaban az , , egylttm(ikédve a Projektmenedzsment Féosztallyal”
szOvegrész,

2. fliggelék 1.1.5.2. pont 1. alpont e)-k) pontja,

2.fliggelék 1.1.3.2. pont 5. alpont f)-h) és j) pontja,

2. fliggelék 1.3.1.2. pont 4. alpont |) pontja,

2. fuggeléke 1.3.2.4. pont 3. alpont g) pontjaban a ,valamint segiti a Jogi Szakvizsga Bizottsag Titkdranak
munkajat” szévegrész,

2. fliggelék 1/a.0.1.2. pont 3. alpont d) pontja,

2. fliggelék 1/a.0.1.3. pont u) és w) pontjdban az , , valamint Kérpat-medencei szérvany albizottsaganak”
szOvegrész.



1. fliggelék a 38/2012. (XI. 16.) KIM utasitdshoz
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2. fliggelék a 38/2012. (XI. 16.) KIM utasitdshoz

»3. fliggelék

A minisztérium szervezeti egységei és a statuszainak megoszlasa

a szervezeti egységek kozott

Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)
1. Miniszter [1]
1.0.1. Miniszteri kabinetfénok [49]

1.1. Kdzigazgatési dllamtitkar

1.1.1. Kormanyirodat irdnyité
helyettes allamtitkar

1.1.2. Kbzigazgatasi stratégidért
felel6s helyettes allamtitkar

1.0.1.0.1. Miniszteri Titkdrsag

1.0.1.0.2. Miniszteri Kabinetfénoki Titkarsag
1.0.1.1. Politikai Tanacsadéi Féosztaly
1.0.1.2. Miniszteri lgazgatasi Féosztaly
1.0.1.2.1. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztaly

(18]
1.1.0.1. Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
1.1.0.1.1. Szervezeti és Vezetési Auditaldst Tédmogaté Osztély
1.1.0.2. Ellendrzési Féosztély

[124]

.1.1.1. Kormanyirodat Iranyit6 Helyettes Allamtitkari Titkarsag
.1.1.2. Kormanyiroda

.1.1.2.1. Jogi Osztdly

.1.1.2.2. Koordinécids Osztaly

.1.1.3. Parlamenti Titkarsag

.1.1.4. Kormanyzati Iratkezelési Féosztaly

.1.1.4.1. Ugykezelési Osztaly

.1.1.4.2. MinGsitett Iratkezelési Osztaly

.1.1.5. Nemzeti Biztonsagi Felligyelet

.1.1.5.1. Nemzetkozi és Jogi Osztély

.1.1.5.2. MinGsitett Adatkezelési Hatosagi Osztaly
.1.1.5.3. Iparbiztonsagi Osztaly

.1.1.5.4. E-biztonsagi Osztaly

.1.1.5.5. Kisugdrzas Védelmi Osztaly

.1.1.5.6. Cyber Defence Management Authority
.1.1.5.7. Terméktanusité Hatosagi Osztéaly

U U T U U UG U U G U U G U Y

[57]

1.1.2.1. Kbzigazgatasi Stratégiaért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.1.2.2. Korményzati Szakpolitikai F6osztaly

1.1.2.2.1. Szakpolitikai Koordinaciés Osztaly

1.1.2.2.2. Hataselemzési Osztaly

1.1.2.3. Nemzetkozi Fosztély

1.1.2.3.1. Nemzetkozi Stratégiai Osztaly

1.1.2.3.2. Nemzetkozi Protokoll Osztaly

1.1.2.4. Kbzigazgatas-fejlesztési és Stratégiai tervezési Féosztaly
1.1.2.4.1. K6zigazgatasi Fejlesztési Osztaly

1.1.2.4.2. Stratégiai Tervezési és Monitoring Osztaly
1.1.2.5. Program-iranyitasi Féosztaly

1.1.2.5.1. Koordinaciés Nyomon-kovetési Osztdly
1.1.2.6. Tarsasag-felligyeleti Féosztaly

1.1.2.6.1. Gazdasagi Tarsasagok Osztélya
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Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)
1.1.3. Gazdasagi Ugyekért felelés [94]
helyettes allamtitkar

1.1.3.1. Gazdasagi Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.3.2. Koltségvetési Féosztaly

1.1.3.2.1. Koltségvetési Osztaly

1.1.3.2.2. Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi Osztaly
1.1.3.2.3. Felligyeleti Osztaly

1.1.3.3. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

1.1.3.3.1. Pénziigyi Osztély

1.1.3.3.2. Projekt Koordinaciés Iroda

1.1.3.3.3. Szamviteli Osztély

1.1.3.3.4. llletmény-szamfejtési Osztaly

1.1.3.3.5. Bevétel Kezel6 és Nyilvantartd Osztaly
1.1.3.4. Jogi Szolgaltatési Féosztaly

1.1.3.4.1. Beszerzési Osztély

1.1.3.4.2. Perképviseleti Osztaly

1.1.3.4.3. Altalanos Jogi Osztaly

1.1.4. Személytigyekért felel6s [82]
helyettes allamtitkar
1.1.4.1. Személyligyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.1.4.2. Korményzati Humanpolitikai Féosztaly
1.1.4.2.1. Allami Vezet6i Osztély
1.1.4.2.2. Intézményfelligyeleti Osztaly
1.1.4.2.3. Humanpolitikai Programok Osztalya
1.1.4.3. Személyligyi és Biztonsagi Féosztaly
1.1.4.3.1. Személyuigyi Osztaly
1.1.4.3.2. Személyugyi Adminisztraciés Osztaly
1.1.4.3.3. Oktatési és Szociélis Osztaly
1.1.4.3.4. Biztonsagi Osztaly
1.1.4.4. Kézszolgdélati Féosztaly
1.1.4.4.1. Kozszolgalati Ellendrzési és Mddszertani Osztaly
1.1.4.4.2. Kdzszolgalati Jogi Osztaly
1.1.4.4.3. Kozszolgalati Peres Képviseleti Osztaly

1.1.5. E-Kbzigazgatasért felel6s (171
helyettes allamtitkar

1.1.5.1. E-Kézigazgatasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.5.2. E-Kdzigazgatasi Féosztaly

1.1.5.3. Program-koordinacios Féosztaly

1.1.5.3.1. Program Tdmogaté Osztaly

1.2. Parlamenti allamtitkar [11]
1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

1.3. Igazsaglgyért felel6s [7]
allamtitkar
1.3.0.1. Igazsagligyért Felelés Allamtitkari Kabinet
1.3.1. EU és nemzetkozi [62]
igazsaglgyi egytttmuikodésért
felelés helyettes dllamtitkar
1.3.1.1. EU és Nemzetkozi lgazsdgligyi Egyuttmikodésért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag
1.3.1.1.1. Nemzetkozi lgazsédgligyi Egytttmkodési Osztaly
1.3.1.2. Nemzetkdzi Blintetdjogi és Strasbourgi Birdsagi Képviseleti
Féosztaly
1.3.1.2.1. Nemzetkozi Blintetéjogi Osztaly
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Irdnyité allami vezetd

Szervezeti egység Létszam (f6)

1.3.2. Igazsagugyi és maganjogi
jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar

1.3.3. K6zjogi jogalkotdsért
felel6s helyettes allamtitkar

1.4. Terlleti kozigazgatasért és
valasztasokért felelds allamtitkar

1.4.1. Terlleti kdzigazgatédsért és
vélasztasokért felelés helyettes
allamtitkar

1.3.1.2.2. Strasbourgi Birésagi Képviseleti Osztaly
1.3.1.3. Nemzetkdzi Maganjogi Féosztaly

1.3.1.3.1. Nemzetkozi Maganjogi Osztély

1.3.1.3.2. Nemzetkozi Polgari Jogsegély Ugyek Osztaly
1.3.1.4. Eurépai Unids Jogi Féosztaly

1.3.1.4.1. Jogharmonizacios Osztaly

1.3.1.4.2. Eurdpai Birdsagi Osztély

1.3.1.4.3. Fogyasztévédelmi, Szerzdi Jogi és Iparjogvédelmi
Kodifikacios Osztaly

[66]

1.3.2.1. Igazsagligyi és Maganjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

1.3.2.2. Gazdasdgi Kodifikacios Féosztaly

1.3.2.2.1. Gazdasagi Jogi Kodifikacios Osztély

1.3.2.2.2. Versenyjogi és Eréforras-szabélyozasi Osztaly

1.3.2.2.3. Pénzugyi Jogi Kodifikacios Osztaly

1.3.2.3. Maganjogi és lgazsagugyi Kodifikacios Féosztaly
1.3.2.3.1. Polgari Jogi Kodifikaciés Osztaly

1.3.2.3.2. Polgéri Peres és Nemperes Eljarasjogi Kodifikacios Osztaly
1.3.2.3.3. Igazsaguigyi Kodifikacios Osztaly

1.3.2.4. Igazsagugyi Szolgaltatési Féosztaly

1.3.2.4.1. lgazsagligyi Szolgalatok Osztélya

1.3.2.4.2. 1gazséguligyi lgazgatdsi Osztaly

1.3.2.4.3. Céginformacios Osztaly

(81]

1.3.3.1. Kdzjogi Jogalkotasért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.3.3.2. Alkotmdnyjogi Féosztaly

1.3.3.2.1. Alkotmanyjogi Kodifikacios Osztaly

1.3.3.2.2. K6zigazgatasi Jogi Kodifikacios Osztaly

1.3.3.2.3. K6zjogi Koordinacios Osztaly

1.3.3.2.4. Jogszabaly-szerkesztési és Deregulaciés Modszertani
Osztaly

1.3.3.2.5. Alapjogi Koordinacios Osztaly

1.3.3.3. Hat6sagi Féosztély

1.3.3.3.1. Hatosagi és Allampolgarsagi Osztaly

1.3.3.3.2. Kegyelmi Osztaly

1.3.3.3.3. Anyakdnyvi Osztély

1.3.3.4. Buintet6jogi Kodifikacios Féosztaly

1.3.3.4.1. Blintet6jogi Kodifikacids Osztaly

1.3.3.4.2. Blintetdeljarasi és Blintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios
Osztaly

(6]

1.4.0.1. Terlleti Kozigazgatasért és Valasztasokért Felel6s
Allamtitkari Kabinet

[43]
1.4.1.1. Terlileti K6zigazgatasért és Véalasztasokért Felelds Helyettes

Allamtitkari és Teriileti K6zigazgatas fejlesztéséért Felelés
Helyettes Allamtitkari Titkarsédg
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Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)
1.4.1.2. Valasztési Féosztaly
1.4.1.2.1. Vélasztasi Jogi Osztaly
1.4.1.2.2. Vélasztasszervezési Osztaly
1.4.1.3. Terlileti K6zigazgatds Iranyitasi Féosztaly
1.4.1.3.1. Terlileti Kbzigazgatas Szabélyozasi és Felligyeleti Osztaly
1.4.1.3.2. Terileti Kbzigazgatas Jogi és Koordinacios Osztély
1.4.1.3.3. Teriileti Kbzigazgatas Szervezési Osztaly
1.4.1.4. Hatosdagi Eljarasi Szabalyozasi Féosztaly
1.4.1.4.1. Eljarési Szabdlyozési Osztaly
1.4.1.4.2. Kozigazgatasi Eljarasi Kodifikacios Osztaly

1.4.2. Terlleti dllamigazgatds [5]
fejlesztésével kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelés
helyettes allamtitkar
1.4.2.1. Terileti Allamigazgatas Fejlesztésével Kapcsolatos
Feladatok Ellatasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.4.3. Teruleti kdzigazgatas [14]
fejlesztéséért felel6s helyettes
allamtitkar

1.4.3.1. Terlileti K6zigazgatas-fejlesztési Féosztaly

1.4.3.2. Hataron Atnyulé Teriileti Kézigazgatési Kapcsolatok

Féosztaly

1.5. Tarsadalmi Kapcsolatokért [22]
felel&s allamtitkar

1.5.0.1. Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Allamtitkari Kabinet

1.5.0.2. Sajto Féosztaly

1.5.0.2.1. KIM Sajté Osztaly

1.5.0.2.2. Online Informacids és Kozérdeki Adatkezelési Osztaly

1.5.1. Tarsadalmi Kapcsolatokért [12]
felelés helyettes allamtitkar

1.5.1.1. Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s Helyettes Allamtitkari

Titkarsag

1.5.1.2. Szervezési Féosztaly

1.5.1.2.1. Rendezvényszervezési Osztdly

1.5.1.2.2. Stratégiai Szervezési Osztaly

1.5.1.2.3. Emberi Jogi Munkacsoport Titkarsag

1/a.0.1. Nemzetpolitikdért felel6s [31]
helyettes allamtitkar

1/a.0.1.1. Nemzetpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1/a.0.1.2. Koordindcids és Jogi Féosztély

1/a.0.1.2.1. Tdmogataspolitikai Osztaly

1/a.0.1.2.2. Jogi Osztély

1/a.0.1.3. Kapcsolattartasi Féosztaly

1/a.0.1.3.1. Erdélyi Osztaly

1/a.0.1.3.2. Felvidéki Osztaly

1/a.0.1.3.3. Délvidéki Osztaly

1/a.0.1.3.4. Karpataljai Osztaly

1/a.0.1.3.5. Diaszp6ra Osztaly

1/a.0.1.4. Stratégiai Tervezd és Tajékoztatdsi Féosztaly

1/a.0.1.4.1. Stratégiai Tervezd Osztély

1/a.0.1.4.2. Tajékoztatasi Osztaly
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Irdnyité allami vezetd

Szervezeti egység

Létszam (f6)

Egyes minisztériumi
allomanycsoportok Miniszteri
kabinetfénok
Személyuigyekért felelés
helyettes allamtitkar

Kozponti kezelés( dlloméanycsoport

[22]

[41]

3. fliggelék a 38/2012. (XI. 16.) KIM utasitdshoz

»4. fliggelék

I. A miniszter altal fellgyelt, irdnyitott koltségvetési szervek

Hattérintézme - ‘L Miniszter éltal dtruhazott Szakmai kézremuikdd
attérintézmény Miniszter hataskore hataské [P ] M X )
ataskorben eljaré allami vezetd szervezeti egység
Il Kormanyhivatal
1. Kozponti Statisztikai felligyelet kozigazgatasi allamtitkar -
Hivatal
2. Szellemi Tulajdon felligyelet igazsagugyért felel6s EU és Nemzetkozi
Nemzeti Hivatala allamtitkar lgazsagugyi
Egylttmkodésért Felelés
Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag
Il. Kbézponti hivatal
1. Kbzigazgatasi és iranyitas kozigazgatasi dllamtitkar -
Elektronikus
Kozszolgaltatasok
Kézponti Hivatala
2. Kozpolitikai Kutatdsok iranyitas - -
Intézete
3. Kozigazgatasi és iranyitas kézigazgatasi allamtitkar | Kézigazgatasi Allamtitkari
lgazsaglgyi Hivatal Titkarsag
4. | Nemzeti Allamigazgatasi iranyitas teruleti kdzigazgatasért
Kézpont és valasztasokért felel6s
helyettes allamtitkar
5. Balassi Intézet iranyitas - -
ll. | Egyéb koltségvetési szerv
1. Févarosi és megyei iranyitas terlleti kozigazgatdsért Terlleti K6zigazgatds
kormanyhivatalok és vélasztasokeért felel6s Irdnyitasi Féosztaly
helyettes allamtitkar
2. Megyei iranyitas terlleti kozigazgatdsért Terlleti Ko6zigazgatds
Intézményfenntartd és vélasztasokért felel6s Irdnyitasi Féosztaly
Kozpontok helyettes allamtitkar
3. Fovarosi és megyei iranyitas igazsagugyi és lgazsagligyi Szolgéltatasi
kormanyhivatalok maganjogi jogalkotasért Féosztaly
igazsagugyi szolgalatai felel6s helyettes
allamtitkar
4. | lgazsaglgyi Szakértdi és irdnyitas igazsagligyi és lgazsagligyi Szolgéltatasi
Kutaté Intézetek maganjogi jogalkotasért Féosztaly
felel6s helyettes
allamtitkar
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[I. A tulajdonosi, illetve szakmai fellgyeleti jogok gyakorlasanak rendszere
a minisztérium tulajdonaban, vagyonkezelésében 1év§,
illetve a Balassi Intézet szakmai fellgyelete alatt allé gazdasagi tarsasdgoknal

Gazdasdgi tarsasag
megnevezése

Tulajdonosi/vagyonkezel6 jog
gyakorldja

Szakmai feltigyel6i jog
gyakorldja

Szakmai kézremUikodd

Magyar Kézlony Lap-
és Konyvkiadé Kft.

koézigazgatasi allamtitkar

37/2012.(X.31.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

Kormanyirodat irdnyito
helyettes dllamtitkar

Orszagos Fordité
és Forditashitelesitdé
Iroda Zrt.

kodzigazgatdsi allamtitkar

37/2012.(X.31.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

Korményirodat irdnyito
helyettes allamtitkar

Bay Zoltan Alkalmazott
Kutatési K6zhasznu
Nonprofit Kft.

kozigazgatasi dllamtitkar

37/2012.(X.31.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

Zéanka-Uj Nemzedék
Kozpont Nonprofit
K6zhasznu Kft.

kozigazgatasi allamtitkar

37/2012.(X.31.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

koézigazgatasi és
igazsaglgyi miniszter
kabinetfénoki
feladatainak ellatasara
kinevezett, valamint
az Uj Nemzedék Jovojéért
Program kormanyzati
koordinacidjaval
kapcsolatos teenddk
ellatasaért felelds
miniszteri biztos

Erzsébet Széllodak,
Taborok és Vendéghazak
Nonprofit Kdzhasznu Kft.

kozigazgatasi dllamtitkar

37/2012.(X.31.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

gazdasagi Ugyekért
felel6s helyettes
allamtitkar

Pro Rekreatione Nonprofit
Koézhasznu Zrt.

kozigazgatasi allamtitkar

37/2012.(X.31.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

gazdasagi Ugyekért
felelds helyettes
allamtitkar

Forum Hungaricum
Kézhasznu Nonprofit Kft.

kozigazgatasi allamtitkar

37/2012.(X.31.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

tarsadalmi kapcsolatokért
felelés allamtitkar,
Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala

Bethlen Gabor Alapkezeld
Nonprofit Zrt.

kodzigazgatasi allamtitkar

37/2012.(X.31.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

nemzetpolitikaért felelés
helyettes dllamtitkar

Hungarofest Nemzeti
Rendezvényszervezd
Nonprofit Kft.

MFB Zrt.

37/2012.(X.31.) KIM
utasitassal kinevezett
miniszteri biztos

tarsadalmi kapcsolatokért
felel6s allamtitkar

lll. A miniszter alapitdi joga ald tartozé alapitvanyok, kozalapitvanyok

Alapitvany/kozalapitvdny megnevezése Alapitdi jogokat gyakorl6 allami vezetd Szakmai kézrem(ikod6 vezetd

1. Magyarorszagi Zsid6 Ordkség
Kézalapitvany

kozigazgatasi dllamtitkar _

2. |Holocaust Dokumentacids Kozpont
és EmlékgyUjtemény Kozalapitvany

kozigazgatasi allamtitkar _

3. Kozép- és Kelet-eurdpai
Torténelem és Tarsadalom
Kutatdsdért Kdzalapitvany

kozigazgatasi allamtitkar
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4. fliggelék a 38/2012. (XI. 16.) KIM utasitdshoz

»8. fliggelék

A

B

C

Név

Feladat

Kinevezés

Dr. Virdg Rudolf

a terdleti dllamigazgatas fejlesztéséért felelés
miniszteri biztos

19/2012. (V1. 25.) KIM utasitas

Dr. Szabo Erika

a Nemzeti Allamigazgatési K6zpont mikédésének
megszervezéséért felel6s miniszteri biztos

20/2012. (V1. 25.) KIM utasitas

Dr. Wetzel Tamas

az egyszerUsitett honositasi eljaras felligyeletével
kapcsolatos feladatok ellatasaért felel6s miniszteri
biztos

21/2012. (VII. 6.) KIM utasitas

Vetési lvan

a Nemzeti Egységes Kartyarendszer koncepciéjanak
kidolgozasaért és megvalositasaért felelés miniszteri
biztos

23/2012. (VIII. 3.) KIM utasitas

Dr. Székely Laszl6

az Uj Polgari Torvénykonyv kodifikacios
munkalatainak koordinalasaért felelés miniszteri
biztos

24/2012. (VIII. 3.) KIM utasitas

Dr. Mihalovics Péter

a kozigazgatasi és igazsadgligyi miniszter
kabinetfénoki feladatainak ellataséra, valamint az Uj
Nemzedék Jovéjéért Program kormanyzati
koordinaciodjaval kapcsolatos teendék elldtasaért

31/2012. (X. 1.) KIM utasitas

Dr. Guller Zoltan

miniszteri biztos

37/2012. (X. 31.) KIM utasitas

5. fliggelék a 38/2012. (XI. 16.) KIM utasitdshoz

1. A Szabdlyzat 10. fliggelék 9. sora helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

"

Tarsadalmi kapcsolatokért

felelSs allamtitkar

Minister of State for
Public Diplomacy and
Relations

Internationales

Ministre délégué pour les
Relations Publiques et

Staatsministers flr Public
Diplomacy und Relations

2. A Szabdlyzat 10. fliggelék 24. sora helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

”

24,

Tarsadalmi kapcsolatokért

felelds helyettes
allamtitkar

Deputy State Secretary Secrétaire d'Etat pour les
for Public Diplomacy and |Relations Publiques et
Relations Internationales

Stellvertretender
Staatssekretar flir Public
Diplomacy und Relations
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A nemzeti fejlesztési miniszter 31/2012. (XI. 16.) NFM utasitasa
a Magyar Energia Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataroél

A kozponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogalldsarol sz6l6 2010. évi XLIII. tdrvény
4. §-4ban, valamint 71. § (1) bekezdésében meghatérozott hatdskéromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a kormanyzati tevékenység dsszehangolasaért felel6s miniszter jovahagyésaval - a
kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Magyar Energia Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatét (a tovabbiakban: Szabalyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 (1) A Szabalyzatot, valamint a Hivatal belsé szabalyzatait szlikség szerint, de legalabb évente felil kell vizsgalni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti fellilvizsgalat megtorténtérél a Hivatal elndke, a feliilvizsgalat eredményének egyideju
tovébbitasaval tajékoztatja a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium kozigazgatasi allamtitkarat.

(3) A (2) bekezdéstdl eltéréen a kormanyzati tevékenység Gsszehangolasaért felelés miniszter
a) akozigazgatas-fejlesztés okan sziikséges szervezeti és m(ikddési szabalyok, valamint
b) jogszabdlyvaltozas
miatt barmikor kezdeményezhetia Szabalyzat 30 napon beliil térténé médositasat. A modositas elmulasztasa esetén a
kormdnyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter gondoskodik a megfelel6 mddositas érvényesilésérdl
és az azzal kapcsolatos intézkedés hatalybalépésérdl.

3.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét koveté napon Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a Magyar Energia Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl szol6 51/2011. (XI. 25.) NFM utasitas.

Németh Ldszloné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter
Jévahagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

1. melléklet a 31/2012. (XI. 16.) NFM utasitdshoz
A Magyar Energia Hivatal Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata

|. FEJEZET
A HIVATAL ALTALANOS ADATAI, JOGALLASA

A Hivatal jogdlldsa és alapadatai

1.8 A Hivatalt az Orszédggy(ilés a gdzszolgaltatasrol sz616 1994. évi XLI. torvénnyel hozta létre. A Hivatal alapit6 szerve a
Magyar Koztarsasag Orszaggydlése, alapitasi datuma: 1994. julius 25. A Hivatal 1999. marcius 11-én kelt alapitd
okiratanak utolso jelenleg hatdlyos modositasat a Magyarorszag miniszterelnoke hagyta jova, amelynek szama:
NFM/15924/10/2012.

2.§ (1) A Hivatal 6nall6 feladat- és hataskorrel rendelkezé kormanyhivatal.
(2) A Hivatal gazdalkodasi jogkore alapjan: onalléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv.
(3) A Hivatal fejezeti jogositvanyokkal felhatalmazott koltségvetési szerv, melynek koltségvetése 6nallé cimet képez.
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3.8

(4) A Hivatal az alaptevékenységen kivil rendszeresen ellatott kiegészitd, kisegité és vallalkozasi tevékenységet nem

(5)

)

végez.

A Hivatal jogallasat, feladatait és hataskorét a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkérok jogallasarol szolé 2010. évi XLIIl. térvény, a villamos energidrdl sz6lé 2007. évi LXXXVI. térvény
(a tovabbiakban: Vet.), a tdvhészolgaltatasrol szolo 2005. évi XVIII. térvény (a tovabbiakban: Tszt.), a foldgazellatasrol
sz6l6 2008. évi XL. torvény (a tovabbiakban: Get.), a vizikdzmU-szolgéltatasrél szélé 2011. évi CCIX. térvény
(a tovabbiakban: Vksztv.), a statisztikardl szolé 1993. évi XLVI. torvény (a tovabbiakban: Stt.), valamint az ezek
felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyok rendelkezései hatarozzak meg.

A Hivatal vagyonkezelésébe, tulajdonosi jogkorébe tartozé gazdalkodé szervezet nincs.

A Hivatalhoz az irdnyité szerv éltal rendelt mas koltségvetési szerv nincs.

A Hivatal alapadatai a kdvetkezék

a)
)
)

)
)

Q >0 20T

A Hivatal megnevezése: Magyar Energia Hivatal

A Hivatal megnevezésének roviditése: MEH

Angol nyelvii megnevezés: Hungarian Energy Office

Német nyelvli megnevezés: Ungarisches Energieamt

Francia nyelvii megnevezés: Office National de I Energie
Orosz nyelvii megnevezés: Ynpasienue sHepreTukyu BeHrpuu
Hivatal székhelye: 1081 Budapest, Il. Janos Pal papa tér 7.

A Hivatal térzskdnyvi azonositd szama: 329013

A Hivatal statisztikai szamjele: 15329011 8413 312 01

A Hivatal koltségvetési elszamoldsi szdmlaszama:

ja) Kincstari szdamlaszam: 10032000-01714373-00000000

jb) Letéti szdamlaszam: 10032000-01714373-20000002

jo) VIP kincstari kartyafedezeti szamla: 10032000-01714373-00070003
jd) A Hivatal adészéma: 15329011-1-42

A Hivatal alapité okirata szerint a kdvetkezé alaptevékenységeket latja el:

a)
b)

a foldgaz- és villamosenergia-ellatassal kapcsolatos feladatokat;

afoldgaz- és villamosenergia-ellatas biztonsaganak és a foldgaz- és villamosenergia-piac hatékony miikodésének
felligyeletével kapcsolatos feladatokat;

a foldgaz biztonséagi készletezésével kapcsolatos feladatokat;

az egyenlé banasmod kdvetelményének érvényesitésével és a hatékony verseny el6segitésével kapcsolatos
feladatokat;

a torvényben meghatarozott esetekben a tavhétermeld létesitmény létesitésére és miikddésére vonatkozo
engedélyek, tovabba a tavhé-szolgaltatoi miikodési engedélyek kiadasaval kapcsolatos feladatokat;

afoldgéaz- és a villamos energia rendszerhasznalati dijra, csatlakozasi dijra és az egyetemes szolgaltatas, a foldgaz
felajanlds és hazai termelés ardra és arképzésére vonatkozo, valamint a kilon dij ellenében végezhet6
szolgaltatasok korére és dijaira vonatkozo szabalyok el6készitését, valamint a foldgaz- és villamosenergia-ellatas,
tovabba a vizikbzm-szolgaltatas teriiletén az dgazati jogszabdlyokban foglalt fogyasztévédelmi feladatokat;
hatarozattal megallapitja a féldgdz és a villamos energia rendszerhasznélati dijakat;

a vizikdzmU-szolgaltatassal kapcsolatos jogszabalyban eléirt feladatokat;

kiadja a megujuld energiaforrasbdl vagy hulladékbol nyert energidval termelt villamos energia, valamint a
kapcsoltan termelt villamos energia eredetére vonatkozé bizonyitvanyt;

az energia statisztikai feladatatok ellatasa soran;

ja) az Orszagos Statisztikai AdatgyUjtési Program keretében gydijti és kezeli a kiilon jogszabédlyban meghatérozott
energetikai targyu adatokat;

jb) 1étrehozza és fenntartja a nyilvanossag tajékoztatasat szolgalé nemzeti energia statisztikai tajékoztatasi
rendszert;

jo) adatokat szolgaltat az Eurdpai Unidnak, nemzetkodzi szervezeteknek, és a hivatalos statisztikai szolgalathoz
tartozo szerveknek a Vet., az Stt. és az egyéb vonatkozé jogszabalyok alapjan.

A Hivatal alaptevékenységének allamhdaztartasi szakfeladatrendi besorolasa: 841314 Energia és dsvanyi eréforrasok

kdzpontiigazgatasa és szabalyozasa, 841216 Viziigy kdzponti igazgatasa és szabalyozéasa. Allamhéaztartasi szakagazati

besorolds: 841312 Energia, izemanyag-ellatas.
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4.8

5.8

6.8

()

A Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatalban 6nallé szervezeti egység az Elndki Kabinet, az EIndki Titkarsag, a Kommunikaciés Onallé Osztaly, a
féosztalyok, a Humanpolitikai Onallé Osztaly, a biztonsagi vezetd, az informatikai biztonsagi és belsé adatvédelmi
felel6s, és a belsé ellendrzés.

A Hivatalban nem 6nallé szervezeti egység az osztély és az elndkhelyettesi titkdrsagok.

Az egységes hivatali mikddés kialakitasa és biztositdsa érdekében a féosztalyokon — a Gazdasagi Féosztaly kivételével -
legalabb egy f6 jogi el6éadd vagy jogtanacsos (a tovabbiakban egyitt: jogdsz) munkakor létesitendd.

Minden 6nallé szervezeti egység - kivéve a belsé ellendrzés - koteles gondoskodni ellenérzési nyomvonalanak évente
torténd elkészitésérol, és minden év februdr 15-ig megkildeni azt az EInoki Kabinet részére.

A Hivatal feladatainak ellatasa érdekében az elnok sajat hataskorben rendelkezik a szervezeti egységek engedélyezett
Osszlétszamon belili 1étszammegoszldsanak a Hivatalon beldli kialakitasardl és atcsoportositasardl, mely sordn a
3. fliggelékben meghatarozott létszamkeretektél mind folfelé, mind lefelé legfeljebb 5 fével eltérhet.

A Hivatal megalapitotta az Energetikai Allandé Vélasztottbirdsagot, mely a tovabbiakban fliggetleniil mikédik.

A Hivatal szervezeti abrdjat a Szabdlyzat 1. fliggeléke tartalmazza.

A Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a Szabalyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

A Hivatal szervezeti egységeinek létszamkeretét a Szabalyzat 3. fliggeléke tartalmazza.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrodl sz616 2007. évi CLII torvényre figyelemmel a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséggel jaro munkakoroket a Szabalyzat 4. fliggeléke tartalmazza.

A Hivatal tevékenységét szabalyozd legfontosabb jogszabalyok jegyzékét a Szabalyzat 5. fliggeléke tartalmazza.

A Hivatal tevékenységi kére

A Hivatal a villamosenergia-piac szabdlyozésa korében jovéhagyja a villamosenergia-ipari engedélyeket és
szabalyzatokat, ellenérzi az azokban foglaltak betartasat, kiadja a megujuléd energiaforrasbél vagy hulladékbdl nyert
energidval termelt villamos energia, valamint a kapcsoltan termelt villamos energia eredetére vonatkozé
bizonyitvanyt, megallapitja a villamos energia rendszerhaszndlati dijakat, a csatlakozési dijakat, részt vesz az atvételi
kotelezettség ala esé villamos energia dranak és atvételi feltételeinek kidolgozasaban, el6késziti a kiilon dij ellenében
végezhetd szolgéltatasok korét és dijait, megallapitja a jogszabalyban nem szabalyozott specidlis tarifak mértékét és
alkalmazasi szabalyait, el6késziti az egyetemes szolgéltatas arait és arképzési szabdlyait, biztositja a szétvalasztasi
szabalyok és a halézathoz hozzadférés szabdlyainak érvényesiilését, piacelemzést végez, segiti a szabad
keresked6valtast, intézkedik ellatasi zavarok esetén.

A Hivatal a foldgazpiac szabdlyozasa koérében kiadja a foldgazipari engedélyeket és jovahagyja szabalyzatokat,
ellenérzi az azokban foglaltak betartasat, megallapitja a foldgaz-rendszerhasznalati dijakat, megallapitja a csatlakozasi
dijakat, el6késziti, illetve megdllapitja rendszerhaszndlati és csatlakozasi dijak altaldnos és egyedi aralkalmazasi
feltételeit, megallapitja a kiegyenlité fizetések mértékét, el6késziti az egyetemes szolgéltatas arait és arképzési
szabalyait, el6késziti a vételre felajanlott forrds és a hazai termelési foldgaz arképzésére vonatkozé szabalyokat és
aralkalmazasi feltételeket, ezek arat és mennyiségét el6késziti a kiilon dij ellenében végezhetd szolgéltatasok korét és
dijait, biztositja a szétvalasztasi szabalyok és a halézathoz hozzaférés érvényesulését, piacelemzést végez, segiti a
szabad kereskedévaltast, intézkedik ellatasi zavarok esetén, a foldgaz biztonsagi készletezésére, ellendrzi a targyalasos
taroléi hozzaférésre, valamint a hatésdgi arral érintett foldgazforras felhaszndldsdra vonatkozé szabalyok
érvényesulését.

AHivatal azegységes eurdpai belsé foldgaz- és villamosenergia-piac kialakulasat segitendé egytittmiikodik az eurdpai
tarshatésagokkal és az Eurdpai Bizottsaggal, valamint az Energiaszabalyozék Egyiittmikédési Ugyndkségével
(a tovabbiakban: ACER) a belsé piaci kozosségi szabdlyozas kialakitadsaban és a belsé piaci mikddés ellendrzésében.

A Hivatal a tavhéellatés teriletén kiadja a tdvhétermeldi és tavhé-szolgaltatoi engedélyeket, ellendrzi az azokban
foglaltak betartasat, el6zetesen jovahagyja és ellendrzi a csatlakozasi dij mértékét, javaslatot tesz a tdvhé-szolgaltatasi
célt tavhotermelés, a lakossagi tdvhészolgaltatds dijaira, valamint a tavhé-szolgdltatasi tdmogatds mértékére,
ellenérzi, hogy a tdvhdszolgéltatonak, a lakossagi felhasznaldknak, a kiilon kezelt intézménynek értékesitett tavhé ara
megfelel-e a Tszt.-ben eldirt kovetelményeknek, elvégzi a jogszabalyok altal el6irt eszkoz- és koltség-feliilvizsgalatot.
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(5)

A Hivatal a vizikdzm(-szolgaltatas teriletén kiadja a vizikozmu-szolgaltatéi mikodési és mas engedélyeket, ellenérzi

az azokban foglaltak betartasat, jogszabalysértés esetén megteszi a szlikséges intézkedéseket; javaslatot tesz a

kdzmuves ivévizelldtas, a kozmUves szennyvizelvezetés és -tisztitds dijara, tovabbd az ivoviz dtadasi ardra és az atvett

szennyviz kezelési dijara; dijfelligyeletet I3t el a vizikozmU-szolgaltatds dijaira vonatkozéan.

A Hivatal a vizikdzmU-szolgaltatds teriiletén jovahagyja az Gizemeltetési szerz6dés megkotésére irdnyuld palydzatok

kiirasat, az Uizemeltetési szerz6déseket és azok mddositasat, a gordild fejlesztési terveket, az Uzletszabdlyzatokat;

jogszabalyban meghatarozott esetben kdzérdekd tizemeltetét jeldl ki; eltérést enged a vizikozm-szolgaltatas dijatol;

a vizikdzmU-szolgéltatassal kapcsolatos nyilvantartasokat vezet.

A Hivatal eljarasaira a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. térvény

(a tovabbiakban: Ket.) rendelkezéseit kell alkalmazni a Vet., a Get., a Tszt., a Vksztv. és a vezetékes energetikai

rendszerekre, illetve a vizikdzmi-szolgdltatas felligyeletére vonatkozd jogszabdlyokban foglalt eltérésekkel.

A kozérdekl bejelentésekre az eurdpai unids csatlakozassal Osszefliggé egyes torvénymaodositasokrol, torvényi

rendelkezések hatdlyon kivil helyezésérél, valamint egyes térvényi rendelkezések megallapitasarol szolé 2004. évi

XXIX. térvény 141-143. §-ai vonatkoznak.

A Hivatal a fogyasztévédelem terliletén a villamosenergia- és foldgazellatas, tovabba a vizikozmu-szolgaltatas

tekintetében

a) dontaz elosztoi, egyetemes szolgéltatdi, keresked®di, vizikzmU-szolgéltatoi Uzletszabalyzatok jovahagyasardl, és
ellenérzi az azokban foglaltak betartasat;

b) kiadja - a vizikdzmU-szolgéltatds kivételével — az engedélykoteles tevékenység folytatdsanak minimalis mindségi
kovetelményeit, elvart szinvonaldt, a szolgaltatds min&ségét szabalyozé hatarozatokat és ellendrzi az azokban
foglaltak betartasat;

c) dont atorvényekben meghatdrozott felhaszndloéi panaszokban;

d) valamintellatjaazegyéb, jogszabalyban meghatarozott, Hivatal hataskorébe utalt fogyasztévédelmifeladatokat.

A Hivatal statisztikai feladatai kdrében, és mint a statisztikai szolgalathoz tartozo hivatalos statisztikai szerv eleget tesz

a hazai és nemzetkozi szervezetek, illetve egyéb szervezetek részére torténd rendszeres és eseti adatszolgaltatasi

kotelezettségeinek.

Il. FEJEZET
A HIVATAL VEZETESE

A Hivatal elnéke

A Hivatalt a jogszabalyokban meghatérozott feladat- és hataskorében eljarva az elnék vezeti.

A Hivatal eInoke

a) vezetia Hivatalt;

b) képviseli a Hivatalt belfoldon és a nemzetkdzi kapcsolatokban, gondoskodik a Hivatal részvételérél nemzetkozi
szervezetekben;

¢) aHivatal nevében megallapodasokat kothet, kotelezettségeket vallalhat;

d) aHivatal tevékenységével kapcsolatban el6terjesztést, javaslatot és jelentést tesz a Kormany, illetve a miniszterek
részére;

e) elkésziti és megkdldi a Hivatal tevékenységérdl szélé beszamolét a Kormdnynak, valamint tajékoztatja az
Orszaggytlés feladatkorében érintett bizottsagat, intézkedik a tdjékoztatdsnak a Hivatal honlapjan torténd
kozzétételérdl;

f) tandcskozasi joggal részt vesz a kormany Ulésén a Hivatal feladat- és hataskorét érinté el6terjesztések
megtargyalasakor;

g) szlkség szerint meghatarozza és jovahagyasra felterjeszti a felligyeletet ellaté miniszternek a Hivatal szervezeti és
mUkodési szabdlyzatat vagy annak mddositasat, és javaslatot tesz a Hivatal alapité okiratdnak sziikségszer(
modositdséra;

h) kiadja a Hivatal feladat- és hataskorének ellataséra és a jogszabélyok végrehajtasanak biztositasara iranyul6 belsé
normativ utasitdsokat, valamint az egyedi elndki utasitdsokat; a jogszabalyi el6irasok figyelembevételével a
normativ utasitdsban foglaltaktél egyedi ligyben eltéré eljarasirendet alkalmazhat, illetve egyedi dontést hozhat;
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i) gondoskodik a Hivatal jogszabdlyokban meghatdrozott feladatainak elldtasarol, és elldtia mindazokat a
feladatokat, amelyeket jogszabaly vagy jelen Szabdlyzat a hataskorébe utal, illetve amelyet sajat hataskorben

megtart;

j)  kiadmanyozza azon dontéseket, amelyek kiadmdanyozasi jogat nem ruhdzta at, az dtruhazott kiadmanyozasi jogot
az elnok barmikor, kiildndsen annak kiemelt sulydra tekintettel magéhoz visszavonhatja, vagy a Szabalyzatban
foglaltaktol eltéréen hatarozhatja meg;

k) rendelkezik a mindenkori jogszabalyok keretein beliil a Hivatal koltségvetésében jovahagyott el6iranyzatok
(Iétszam-, bér- és jutalom-, m(ikodési és felhalmozasi kiadasok) felett;

I)  meghatarozott feladat ellatdsara munkacsoportot hozhat létre és mikodtethet;

m) meghatarozott ligy intézésére kijelolhet barmely kormanytisztviselt és szamdara a jogszabdlyok keretei k6zott az
ligy intézésének modjara is utasitast adhat;

n) ajelen Szabalyzatban foglalt dltaldnos helyettesitési rendtél sziikség esetén eltérhet;

o) gondoskodika szabalytalansagok kezelésének hivatali szabalyozasarol és miikbdtetésérél, valamint az ellenbrzési
nyomvonal 6sszeallitasarol;

p) dont, illetve intézkedik azokban az tigyekben, amelyeket jogszabaly kifejezetten az elndk személyes hataskorébe
utal, vagy amelyeket egyébként sajat hatdskorébe von;

q) vezetiafoldgazellatasi valsaghelyzet fenndlldsa alatt teendd intézkedésekre vonatkozd dontésének el6készitése
sordn a Kormdnyt tanacskozasi jogkorrel segité bizottsdgot, amelynek elndke az energiapolitikdért felelés
miniszter.

(3) A Hivatal elntke felel6s a kozfeladatok jogszabalyban, alapitd okiratban, belsé szabalyzatban foglaltaknak megfelelé
elldtasdért, valamint a koltségvetési szerv szamara jogszabalyban elSirt kdtelezettségek teljesitéséért. A Hivatal elndoke
felelds tovabba a belsd kontrollrendszer [étrehozasaért, miikddtetéséért és fejlesztéséért az dllamhéztartdsért felelds
miniszter éltal kozzétett mddszertani Utmutatok figyelembevételével.

8.8 Az elnok kozvetlenil irdnyitja:

a) azelndkhelyettesek,

b) az EInoki Kabinet vezetéje (a tovabbiakban: kabinetféndk),

c) azEInoki Titkarsag vezetdje (a tovabbiakban: titkarsagvezetd),

d) aKommunikéciés Onallo Osztaly vezetéje (a tovabbiakban: kommunikacids vezetd),

e) abelsé ellenbrzés,

f)  abiztonsagi vezetd,

g) valamint az informatikai biztonsagi és belsé adatvédelmi felel6s

munkajat.

9.8 (1) Az elndk munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében kabinet miikodik (EIndki Kabinet), melyet f6osztaly-vezet6i
besorolasu kabinetfénok vezet.

(2) Az elndk kozvetlendl iranyitja a kabinetfénok tevékenységét és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

10.§ Az elndkot - eltérd rendelkezés hianydban - az adott Gigyben feladatkore szerint érintett elndkhelyettes, illetve tartos
akadalyozatasa esetén a kinevezett vagy kijel6lt altalanos elndkhelyettes helyettesiti.

Elnékhelyettesek

11.8 (1) Az elndkhelyettesek az elnok altal atruhazott jogkorben képviselik a Hivatalt és végzik a szaktertleti feladatok
végrehajtasat az elnok irdnyitasaval, tovabbd részt vesznek az elndk feladatait és felel§sségi korét érinté témdk hivatali
szintl megvalositasaban.

(2) Az elndkhelyettesek az elndk kozvetlen irdnyitasa mellett az elnoktél kapott utasitasok, a jogszabalyok és a Hivatal

belsé szabdlyzataiban foglaltak figyelembevételével — 6néll6 felel6sséggel - irdnyitjdk az aldarendelt 6néll6 szervezeti
egységek vezetdinek tevékenységét, az elndk altal atruhazott jogkdrben a szakteriletliket érintéen gondoskodnak a
Hivatal szakmai dllaspontjanak kialakitasrél és képviselik azt. Az eIndkhelyettesek szakteriletiiket érintéen altaldnosan
képviselik a Hivatalt.
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3)

7)

Az elndkhelyettesek biztositjak, hogy az altaluk irdnyitott szervezeti egységek egymassal egylttmikodve és egymast
kolcsondsen tdjékoztatva egységes alldspontot képviselve vegyenek részt a kdzigazgatdsi és hatdésdgi munkdaban,
valamint a Hivatal egyéb feladatainak ellatasaban.

A Hivatal elndke az elndkhelyettesek folott munkaltatdi jogkdrt nem gyakorol. Az elndkhelyettesek munkakdrének

megnevezése: elndkhelyettes. Az elndkhelyettesek jelen Szabalyzatban foglalt szakositott feladatait, felel6sségi

koriket munkakori leirasuk tartalmazza.

Az elndkhelyettest az elnodk irasbeli rendelkezése alapjan — az abban megjeldlt terjedelemben — mas elndkhelyettes,

vagy f6éosztalyvezetd helyettesiti.

Az elndk akadalyoztatasa esetén altaldnos helyettese az altala irdsban megjeldlt elndkhelyettes, ennek hidnyaban az

altaldnos helyettesitésre jogosult elndkhelyettest az energetikdért felel6s miniszter jeldli ki. Az elndk &ltaldnos

helyettesitésére a mindenkori jogszabalyi el6irasokra figyelemmel, kiilon elndkhelyettesi kinevezés létesithetd.

Az elndk és az dltalanos helyetteseként kijelolt elndkhelyettes egyidejlleg nem lehet tavol.

Az elndkhelyettesek kotelesek a sajat szakterlletiikon

a) kialakitani és érvényesiteni a Hivatal stratégiai terveinek koncepciojat;

b) feladataikat a vonatkozo jogszabélyok és az elndk utasitasai alapjan ellatni;

c) Osszedllitani és a kabinetféndknek hataridére megkildeni az irdnyitdsuk ald tarozd szervezeti egységekre
vonatkozo, 6sszesitett éves munkatervet és az éves értékeld jelentést;

d) azon ligyekben, melyekben a kiadmanyozas jogat az elnok maganak fenntartotta vagy magahoz vonta, az irat
elézetes szigndzasaval az eln6kot szakmai egyetértésérdl és a dontés jogszer(iségérdl biztositani;

e) irdnyitani, koordindlni, 6sszehangolni, ellendrizni a kdzvetlen irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti egységek
tevékenységét, feladatait, azok végrehajtasat;

f) az irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti egységekre vonatkozéan az Ugyintézési hataridék nyilvantartdsi és
kontrollrendszerét kialakitani és mikdodtetni, valamint az Gigyintézési hataridék betartasat érvényesiteni;

g) gondoskodni a Hivatal feladatainak ellatdsa soran a jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, a belsé
szabalyzatok és egyedi elnoki utasitasok megfelel6 betartasardl és érvényesiilésérdl;

h) tajékoztatni az iranyitasuk ald tartozo szervezeti egységek vezetdit a legfelsébb vezetés szakmai allaspontjardl;

i)  rendszeresen tdjékoztatni az elnokot a Hivatal idéaranyos és rendkivili feladatainak teljesitésérdl, valamint
javaslatot tenni az elndk hataskorébe tartozé intézkedések meghozataldra;

j)  értékelni az irdnyitasuk ald tartozo szervezeti egységek tevékenységét, a vezeték munkdjat, valamint ennek
megfelel6en kezdeményezni a szlikséges intézkedéseket;

k) mukodtetni és ellendrizni az altaluk irdnyitott szervezeti egységek belsékontroll-rendszerét;

I) kozremUkodni a Hivatalt érinté jogszabdlyok el6készitésében, a jogszabalyok tervezeteinek kialakitdsaban,
véleményezésében, a javaslattételben, a belsé szabdlyozés el6készitésében;

m) részt venni az igazgatdsi és érdekegyeztetési feladatok ellatasédban;

n) javaslatot tenni a nyilvanossag tdjékoztatasanak f6 irdnyvonaldra;

o) azelndkrészére a kért 0sszefoglalé szakmai anyagokat el6késziteni;

p) a sajat hataskorikbe tartozd és egymas Uigykorét érinté kérdésekben egyetértésben intézkedni és donteni,
egyetértés hidnydban az ligyet az elnok elé terjeszteni; valamint

q) eljarnimindazokban az ligyekben, amelyek elldtasaval az elndk esetenként vagy dllandé jelleggel megbizza éket.

Az elndkhelyettesek jogosultak és egyben kotelesek

a) a feladatkoriikbe tartozé lgyben az elndkot akadalyoztatdsa esetén helyettesiteni, azoknak a jogkoroknek
a kivételével, amelyekben az intézkedés jogat az elndk a sajat részére kizardlagosan fenntartotta, illetve
amelyekben jogszabaly tiltja a helyettesitést;

b) szakterileti és hataskori elhatarolasnak megfelel6en elnékhelyettesi értekezlet szervezésére, megtartasara;

c) részt venniaziranyitasuk ald tartozo szakteriilet munkajat érinté értekezleten, megbeszélésen, az irdnyitasuk ala
tartoz6 szervezeti egységek munkdjaval kapcsolatban véleményt nyilvanitatni, tajékoztatast kérni, illetve a
hatéskoriikbe utalt Gigyekben donteni a miikddést, a feladat-végrehajtast érinté kérdésekben, beszamoltatni az
iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek vezetéit;

d) afeladatkoriiket érinté kérdésekben a médiatartalom-szolgaltatok részére nyilatkozatot, tdjékoztatast adni;

e) a Hivatal feladatkorébe tartozd és szakteriiletiiket érinté barmely kérdésben elndki dontés meghozatalat,
intézkedés megtételét kezdeményezni;
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f)  hataskorikben eljarva képviselnia Hivatalt belfoldi és kiilfoldi jogi és természetes személyek és egyéb szervezetek
elétt, helyi és kdzponti dllamigazgatasi szervek eldtt;
g) elldtni a jogszabdlyalkotésra iranyul6 szakmai javaslatok allamigazgatasi képviseletét.

12.8 (1) Azelnokhelyettesek munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsagok muikodnek.

(2) Az elndkhelyettesek kdzvetleniil vezetik és iranyitjak titkdrsaguk valamennyi munkatarsanak tevékenységét.

13.8 Az elnokhelyettesek — a Szabalyzat 41. § (4) bekezdésében foglaltak figyelembevételével - jogosultak aziranyitasuk ala
tartozoé szervezeti egység barmely kormanytisztvisel6je személyére javaslatot tenni a munkakori leirdsa alapjan a
nemzetkdzi kapcsolatokért felel8s elndkhelyettes részére a Hivatal eurépai unids és nemzetkozi szervezetekben vagy
kalfoldi hivatalokban térténd képviseletére vonatkozdan.

14. 8 A munkakori leirdsa alapjan az energetikdért felel6s elndkhelyettes szakmailag iranyitja
a) azelndkhelyettesi titkarsag kormany-tisztviselinek és kormanyzati ligykezelSinek,

b) a Villamosenergia- és Tavho-felligyeleti, -szabalyozasi Féosztaly,
c¢) aFoldgaz-felligyeleti és -szabalyozasi Féosztaly,

d) aVillamosenergia Arszabalyozasi F6osztaly,

e) aFoldgaz Arszabalyozasi Féosztaly,

f) aTavhé Arszabélyozasi Féosztaly

g) vezetbjének a tevékenységét.

15.8§ A munkakdri leirdsa alapjan a vizikdzmi-szolgéltatasért felelds elndkhelyettes szakmailag irdnyitja
a) azelndkhelyettesi titkarsag kormany-tisztviseldinek és kormanyzati ligykezelSinek,

b) a VizikozmU-felligyeleti és -szabalyozasi Féosztaly,
©) aVizikézmi Arszabalyozasi Féosztaly,
d) aVizikozmu-fejlesztési Féosztaly
e) vezetbjének a tevékenységét.

16.8 A munkakoéri leirdsa alapjan a nemzetkozi kapcsolatokért felelds elnokhelyettes szakmailag iranyitja az elnékhelyettesi
titkarsdg kormany-tisztvisel6inek és kormdnyzati tigykezelSinek, valamint a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya
vezetbjének tevékenységét.

17.8 A munkakori leirdsa alapjan, vagy a 11. § (6) bekezdés szerinti kijel6lés alapjan éltalanos elndkhelyettesként eljaro
elndkhelyettes (a tovabbiakban e Szabdlyzat alkalmazasdban: dltaldnos elndkhelyettes) — ilyen hidnydban az elndk
kozvetlenll — szakmailag irdnyitja
a) azelndkhelyettesi titkarsag kormany-tisztvisel6inek és kormanyzati ligykezelSinek,

b) aJogiés Igazgatasi Féosztaly,

c) aFogyasztévédelmi Fdosztaly,

d) aStatisztikai és Informatikai Féosztaly,

e) aKozgazdasagi Féosztaly,

f) aGazdasagi Féosztaly,

g) aHumanpolitikai Onallé Osztaly

h) vezetdjének a tevékenységét.

Il. FEJEZET

A HIVATAL SZERVEZETE

Az 6ndllé szervezeti egységek vezetdi
18.8 (1) Az 6ndllé szervezeti egység vezetéje a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, a belsé szabalyzatok és

az elnoktdl, valamint az iranyitasi jogkort gyakorlé elndkhelyettestél kapott utasitasok figyelembevételével vezeti,
iranyitja, ellenérzi a vezetése ald tartozo szervezeti egységet.
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19.§

()

(5)

()

Az 6nalld szervezeti egység vezetbje 6nalld felel6sséggel irdnyitja a vezetése alatt ll6 szervezeti egységek vezetbinek
(féosztalyvezeté-helyettes, osztalyvezetd) és Ugyintézdinek, valamint kormanyzati UgykezelSinek és
munkavallaldinak munkajat.

A féosztalyvezetdk az elnodk irdsbeli kijeldlése alapjan, az abban meghatérozott terjedelemben helyettesithetik az

elndkhelyetteseket.

A féosztalyvezet6t akaddlyoztatdsa esetén a féosztalyvezet6-helyettes, vagy szakteriiletét érintéen a f6osztalyvezetd

altal kijelolt beosztott osztalyvezeté helyettesiti. Az 6ndlléd osztdly vezet6jének helyettesitésére az elnok

kormanytisztvisel6t jelolhet ki. Az elndk a féosztalyvezetSk helyettesitésének rendjét munkakari leirasukban, vagy
mas médon, irdsban (eltéréen) is meghatarozhatja.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje koteles a vezetése alatt all6 szervezeti egységet érintéen

a) azelndk, és elndkhelyettesi irdnyitas esetén az elndkhelyettes irdnymutatdsainak megfeleléen a munkavégzést
koordinalni, biztositani a beosztott munkatarsak egyenlé munkaleterheltségét;

b) a beosztott munkatarsak részére a munkavégzéshez sziikséges naprakész informacidkat biztositani, az elnoki
vagy elndkhelyettesi értekezleten meghatarozott stratégiai és operativ dontésekrél a beosztott munkatarsakat a
megfelel6 mértékben tajékoztatni, ennek érdekében sziikség szerint a szervezeti egység munkatarsai részére
értekezletet tartani;

c¢) a beosztott munkatédrsak munkdjat figyelemmel kisérni és a vonatkozd jogszabdlyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével értékelni (mindsiteni), errél az elnokot és az érintett elndkhelyettest tajékoztatni;

d) a feladatkorét érinté elSterjesztések, egyéb szabalyzatok szakmai tervezeteit, valamint jogszabalytervezetek
tdamogatdé anyagait elkésziteni, sziikség esetén a hatdlyos jogszabdlyok, szabdlyzatok mddositasat
kezdeményezni az iranyitasi jogkort gyakorld elndkhelyettesen és az elnkon keresztiil, tovabba a feladatkorét
érintd belsd szabalyzatok hatdlyos jogszabdlyoknak valé megfelelését rendszeresen vizsgalni és a felelésségi
korébe utalt belsé szabdlyzatok aktualizalasat, fellilvizsgélatat rendszeresen elvégezni, azokat elnoki alairasra
el6késziteni;

e) donteni a feladatkorébe tartozo, valamint az elndk és az irdnyitasi jogkort gyakorld elndkhelyettes altal a
hataskorébe utalt tgyekben;

f) fOosztaly esetén - kivéve a Gazdasagi FGosztalyt — a sajat hataskorbe tartozd, valamint a felettes vezetd éltal
torténd kiadmdanyozds el6tt beszerezni a féosztily legaldbb egy f6, jogdsz munkakérben dolgozé
kormanytisztvisel6jének jogi szakmai egyetértését biztositd szigndjat;

g) hatéaskorébe tartozé feladatok soran kezelt adatokat, informaciokat naprakészen tartani, és gondoskodni a
vonatkozo adatvédelmi jogszabalyok maradéktalan érvényestilésérél;

h) gondoskodni a szakterlletét érintéen a kdzérdekd informacidknak a Hivatal honlapjan vagy intranetjén torténé
naprakész megjelenitésérdl, a lehetd legszélesebb kori tdjékoztatas nyujtasarol;

i) féosztdly esetén a Szabalyzat rendelkezéseinek figyelembevételével részt venni az elndki, elndkhelyettesi
iranyitas esetén az elndki, elndkhelyettesi értekezlet munkajaban;

j) mindazon feladatokat ellatni, amelyeket felettesei a részére ellatandé feladatként meghataroznak.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje jogosult a vezetése alatt all6 szervezeti egységet érintéen

a) képviselni a szervezeti egységét a Hivatal mas szervezeti egységei el6tt a hataskorébe tartozo ligyekben;

b) a vezetése alatt all6 szervezeti egység kormany-tisztviselGit, kormanyzati ligykezel8it, munkavallaléit érintéen
feletteseinek javaslatot tenni az oktatési, tovabbképzési célkitlizésekre;

c) ahataskorébe utalt gyekben 6nalléan kapcsolatot tartani kiils6 szervezetekkel, felettesei kiilon felhatalmazasa
alapjan az azonos vezetdi szintet meghaladdan is jogosult képviselni a Hivatalt;

d) allamigazgatasi szervek elétt azonos vezetdi szinten képviselni a Hivatalt, valamint a szakterlletét érinté
kérdésekben kapcsolatot tartani mas kiilsé szervezetekkel, személyekkel, engedélyesekkel.

A nem 6ndll6 szervezeti egységek vezetGi

A féosztalyvezeték munkdjanak elésegitése céljdbdl az elnék a mindenkori jogszabdlyi keretek alapjan jogosult
féosztalyvezetd-helyettesi munkakort [étesiteni.

A Hivatal elnoke a Szabalyzat szerinti osztaly vezetésére — kiilondsen betdltetlen osztalyvezetdi dllashely esetén —
kozvetlenll az irdnyitasi jogkort gyakorlo féosztalyvezetét vagy féosztalyvezetd-helyettest is kijeldlheti.
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(3) A fbosztalyvezetét akadalyozatdsa esetén a féosztilyvezetS-helyettes, vagy a féosztalyvezetd altal kijeldlt
osztalyvezetd helyettesiti.

(4) A féosztalyvezet6-helyettest és az osztalyvezet6t az elnok altal kijelolt, vagy a munkakori leirdsa szerinti
kormdnytisztviseld helyettesiti.

(5) Afdosztalyvezet6-helyettes és az osztalyvezetd az elnoktdl, a felettes elndkhelyettestdl és a felettes féosztalyvezet6tol
kapott utasitasok figyelembevételével — 6néllé felelésséggel - szervezi, irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt allé
szervezeti egység tevékenységét.

(6) A féosztalyvezetd-helyettes és az osztalyvezetd a nem kozvetlen felettesnek minésiilé vezet6tdl kapott utasitasrol
koteles tajékoztatni kozvetlen felettesét.

(7) A fbosztalyvezeté-helyettes, osztélyvezets felel a tevékenységi korébe tartozd feladatok megvaldsitaséért és
végrehajtasaért. Munkavégzését kezdeményezéen és oly médon koteles megvaldsitani, hogy 6nallé szakmai és
vezetdi tevékenysége a napi feladatok elldtdsan tulmutato, hosszabb tavu koncepciot juttasson érvényre. Iranyitod
munkadja soran koteles biztositani, hogy az éltala vezetett teriilet hatékonyan illeszkedjék a Hivatal egészének
tevékenységébe.

(8) A fdosztalyvezetd-helyettes, osztalyvezetd a vezetése alatt allo szervezeti egységet érintéen koteles
a) betartani és a vezetése ald tartozd szervezeti egység kormdny-tisztviselSivel, kormanyzati lGgykezel&ivel,

munkavallaloival betartatni a jogszabdélyokat és a Hivatal szabalyzatait;
b) gondoskodni
ba) az altala vezetett egység feladatainak hataridére torténd teljesitésérdl,
bb) a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység hataskorébe tartozo feladatok maradéktalan ellatasarol;
c) rendszeresen tajékoztatassal ellatni a kozvetlen felettest a szervezeti egysége tevékenységét érintéen;
d) fbosztalyvezetéjének (0ndllé szervezeti egység vezetdjének) beszédmolni az (fé)osztaly dolgozodinak
munkameghatérozasardl, rendszeres értékelésérdl és a végrehajtas ellendrzésérél;
e) rendszeres szakmai tajékoztatast nyudjtani a vezetett szervezeti egység dolgozoinak;
f)  biztositani az Gigyintézés egységes gyakorlatat, minéségének fejlesztését;
g) mindazon feladatokat ellatni, amelyeket felettesei a részére ellatando feladatként meghataroznak;
h) elndkhelyettesi irdnyitas ala tartozo szervezeti egység esetében részt venni az elndkhelyettesi értekezleten.

(9) Af6osztdlyvezetd-helyettes, osztélyvezetd a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érintéen jogosult
a) féosztalyvezetének javaslatot tenni a féosztalyvezetd dontési és intézkedési jogkorébe tartozé esetekben;

b) javaslatot tenni a beosztott munkatarsak oktatasi, tovabbképzési célkitlizéseire;

¢) elndkhelyettesi iranyitds ald tartozd szervezeti egység esetében részt venni az elndkhelyettesi értekezlet
munkajaban;

d) abeosztott munkatdrsak részére szlikség szerint értekezlet tartasara;

e) allamigazgatasi szervek el6tt azonos vezetdi szinten képviselni a Hivatalt, valamint a szakteriletét érinté
kérdésekben kapcsolatot tartani mas kiilsé szervezetekkel, személyekkel, engedélyesekkel.

IV. FEJEZET

A HIVATAL TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITO FORUMAI

Elnéki értekezlet

20.8 (1) Azelnokiértekezletaz elndk éltal vezetett stratégiai-irdnyitd, dontés-el6készitd, koordindlé testiilet, amely biztositja a

mUkodéssel kapcsolatos informaciok megosztasat, megalapozza a dontéshozatalt, meghatérozza az elvégzendd

feladatokat. Az elnoki értekezlet az elnok altal meghatarozottidépontban, de legalabb kéthetente keriil 6sszehivasra.

(2) Az elnoki értekezlet el6készitése, 6sszehivasa, napirendjének 6sszedllitasa az EIndki Titkarsag feladata.

(3) Azelnoki értekezlet allandé tagjai: az elndk, az elndkhelyettesek, a kabinetféndk, a titkarsagvezetd, a kommunikacios
vezetd. Az elndki értekezletre mas személyeket az elndk hivhat meg.

(4) Az elnoki értekezleten a vezetét akaddlyoztatdsa esetén a Szabdlyzat szerint helyettesitésre jogosult vezetd

helyettesitheti. Ezt a korlilményt a tdvolmaradd vezetd koteles az EInoki Titkdrsdgon eldzetesen bejelenteni.
A helyettesitd koteles az elhangzottakrél a helyettesitettet tajékoztatni.
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21.§

22.§

(5)

7)

(8)

()

3)

7)

Az elnoki értekezlet altalanos feladata

a) astratégiai dontések el6készitése az elndk részére;

b) akilsé szervek részére készilé elSterjesztések megvitatasa, a Hivatal legfontosabb, felsé szint(i dontést igénylé
ligyeinek megtdargyaldsa;

c) azinformacidaramlds biztositdsa, az egységes allaspont kialakitasa, a heti programok egyeztetése;

d) afeladatok kiosztasa és teljesitett feladatokrdl torténé beszamolas, a belsé kontroll rendszer biztositasa.

Az EInoki Titkdrsag az értekezleten elhangzottakrél 14 napon belll emlékeztetét készit, melyet megkild a

résztvevOknek és azoknak a munkatéarsaknak, akikre nézve az feladatot dllapit meg, valamint gondoskodik annak az

intraneten torténd kozzétételérdl.

Az elndki értekezlet dontéseinek végrehajtdsat a kabinetfénok figyelemmel kiséri, errél az eln6kdt rendszeresen

tajékoztatja.

Az elndki értekezlet résztvevdi — belsé és kiilsé — hivatalos szakmai forumokon kételesek az eIndki értekezleten hozott

dontéseknek megfelel szakmai dllaspontot képviselni, tovabba kételesek gondoskodni arrdl, hogy a kormanytisztviselk is

ennek megfeleléen végezzék munkdjukat, és ennek érdekében az elnoki értekezleten elhangzottakrdl a résztvevok

szlikség szerint tdjékoztatjak az irdnyitasuk ala tartozo szervezeti egységek munkatarsait.

Eseti értekezlet

Az elndk az elndki értekezleten kivil egyéb szint(, eseti értekezletet is 6sszehivhat, az dltala meghatéarozott targyban
és személyi korben.

Elnbkhelyettesi értekezlet

Az elndkhelyettesi értekezlet az elndkhelyettes &ltal vezetett vezetéi féorum, mely az elndkhelyettes altal
meghatdrozott idépontban, de legaldbb havonta kertil 6sszehivasra.

Az elndkhelyettesi értekezlet el6készitése, 6sszehivasa, napirendjének Osszeallitdsa az elndkhelyettesi titkarsdgok
feladata.

Az elndkhelyettesi értekezlet dlland6 tagjai: az elndkhelyettes, az elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozo
féosztalyvezetdk, féosztalyvezetd-helyettesek, osztalyvezeték. Az elndkhelyettesi értekezletre mas személyeket az
elndkhelyettes hivhat meg. Az elnckhelyettesi értekezlet dllandd, tanacskozasi joggal meghivott tagja a kabinetfénok
és a Jogi és Igazgatasi Fosztaly féosztalyvezetdje is.

Az elndkhelyettesi értekezlet altaldnos feladata az elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
vonatkozasaban dontések meghozatala, dontések el6készitése az elnoki értekezletre, az informacidaramlas és a belsé
kontroll biztositasa, szakmai programok egyeztetése, feladatok kiosztdsa, szamonkérése az elnoki értekezlet
dontéseinek, irdnymutatasainak megfeleléen.

Az emlékeztetd, illetve az elndkhelyettesi értekezleten hozott dontések végrehajtasa tekintetében az elndki
értekezletre vonatkozé szabalyok irdnyaddak azzal, hogy az emlékezteté elkészitéséért, valamint a végrehajtas
ellenérzéséért az elndkhelyettes titkdrsaga a felel6s.

Az elndkhelyettesi értekezlet résztvevdi - belsd és kiilsé — hivatalos szakmai férumokon kételesek az elndkhelyettesi
értekezleten hozott dontéseknek megfelelé szakmai allaspontot képviselni, illetve ennek megfeleléen ellatni az
operativ feladatokat szervezeti egységiik vonatkozasaban.

Az elndkhelyettesi értekezlet résztvevdi — belsé és kiilsé - hivatalos szakmai forumokon kételesek az elndkhelyettesi
értekezleten hozott dontéseknek megfelelé szakmai allaspontot képviselni, tovabba kételesek gondoskodni arrdl,
hogy a kormanytisztvisel6k is ennek megfeleléen végezzék munkajukat, és ennek érdekében az elnoki értekezleten
elhangzottakrol a résztvevék sziikség szerint tdjékoztatjak az irdnyitasuk ala tartozo szervezeti egységek munkatarsait.
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23.§

24.§

(4)

V. FEJEZET
A HIVATAL MUKODESE

A Hivatal jogi-igazgatdsi irdnyitdsa

A Jogi és Igazgatasi Féosztaly vezetdje biztositja a Hivatal egységes jogértelmezését és jogalkalmazési gyakorlatat,

ennek érdekében

a) jogi szakmai (eljarasjogi és anyagi jogi) szempontbdl kontrolldlja a mas szervezeti egységeknél dolgozé, jogasz
munkakorben dolgozé korménytisztvisel6k munkajat, e kdérben jogosult a nem kozvetlen irdnyitasa ald tartozo
jogdsz munkakoérben dolgozé kormanytisztvisel6ket utasitani;

b) rendszeresen (irdsban, vagy széban) eseti vagy Osszefoglald jelentést kérhet — az érintett szervezeti egység
vezetdjének egyidejl tdjékoztatdsdval — a mas szervezeti egységeknél dolgozé jogi végzettséggel rendelkezé
kormanytisztvisel6ktdl;

c) részt vesz az elndkhelyettesi értekezleten;
d) vezetiazelnok éltal jogi targykorben létrehozott munkacsoportot.
Az egyes szervezeti egységeknél jogdsz munkakorben dolgozé kormanytisztvisel6k a kiemelkedd, egyedi jogi
problémakrol, lgyekrol félévente Osszefoglald jelentést kotelesek késziteni a Jogi és Igazgatasi Féosztaly
féosztalyvezetbje részére. A Jogi és lgazgatasi FOosztily vezetOje az érintett szervezeti egység vezetdjének
tajékoztatasa mellett a szervezeti egységeknél dolgozé jogi végzettséggel rendelkezd — de nem jogdsz munkakort
betdlté — kormanytisztvisel6ktél is kérhet értékelést, javaslatot, sszefoglalot, problémafelvetést azon jogi jellegi
feladatokrol, amelyeket a kormanytisztvisel6 a munkdja soran ellatott, vagy észlelt.

A Jogi és lgazgatasi Féosztaly féosztalyvezetSje az egyes szervezeti egységeknél, jogasz munkakdrben dolgozo

kormanytisztvisel6k altal elkészitett, valamint az egyes szervezeti egységeknél dolgozd, nem jogdsz munkakorben

foglalkoztatott, de jogi végzettségli kormanytisztvisel6ktdl kapott 6sszefoglald munkajelentést értékeli, és ezeket
tajékoztatasul dtadja a kabinetféndknek.

A Jogi és lgazgatasi Féosztaly féosztalyvezetdje el6zetes egyeztetés alapjan (az érintett szervezeti egység vezet6jének

tajékoztatasa mellett) Osszehivhatja szakmai megbeszélésre a Hivatal szervezeti egységeinél dolgozd jogi

végzettségl kormanytisztvisel6ket az egységes jogi allaspont és gyakorlat biztositasa végett. E szakmai
megbeszéléseken a Hivatal szervezeti egységeinél dolgozé meghivott jogi végzettségl kormanytisztviseld koteles
részt venni.

Amennyiben a Hivatal valamely f6éosztdlydn (osztdlydn) a jogdsz munkakorben dolgozé kormanytisztviseld

akadalyoztatva van, és a féosztalyon mas, a helyettesitésiikre jogosult jogi végzettségl kormanytisztvisel6 nem all

rendelkezésre, a Jogi és lgazgatasi Féosztdly latja el az adott féosztaly (osztaly) feladatkorébe tartozo, kiadmanyozasra
kertilé iratok jogi szempontu véglegesitését.

Kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog az adott ligyben az érdemi dontés meghozataldra, aldirasara ad felhatalmazast. Ez a jog magaban

foglalja a dontés kialakitdsanak, az érdemi dontésnek a jogosultsdgat is.

Kiadmdnyt csak a kiadményozésra jogosult aldirdsaval lehet kiadni. A kiadmanyozott irat tartalmaért és formajaért az

alairo felel6s.

A kiadmanyozasi jog

a) azelnok hataskorében vagy feladatkérében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) ha jelen Szabdlyzat igy rendelkezik — az elndk hataskorébe vagy kizardlagos feladatkorébe tartozé dontés
el6készitésére és az elndk nevében torténé alairdsara, vagy

c) a feladatkor ellatdsara jogosult és koteles személy e kodrben torténé dontésének meghozatalara, aldirdsra ad
felhatalmazast.

A Hivatal elnéke kiadmanyozza mindazon iratokat, hatésagi dontéseket, amelyek kiadmanyozasi jogat nem ruhazta at.

Az atruhdzott kiadmanyozasi jogot az elndk barmikor, kiilondsen annak kiemelt stlyara tekintettel magahoz

visszavonhatja. Kiadmanyozasi jogot kizdrélag az elndk jogosult atruhdzni. Az dtruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb

nem delegalhato.
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(5)

(10)

(m

(12)

(13)

Hatosagi eljarasban az elnék kiadmanyozza
a) Jogi és Igazgatasi Féosztaly — 2. fliggelék 7.1. szakasz 1. pont e) alpontja szerint - feladatkorébe tartozo
hatérozatokat;
b) azérszabdlyozési feladatokat ellatéd féosztalyok dltal elkészitett hatdrozatokat;
c) avillamosenergia-ipari tevékenység szabalyozasa korében elékészitett aldbbi hatarozatokat
ca) az 50 MW-ot elérd vagy azt meghaladd névleges teljesitéképességli erdmuvek esetében a villamosenergia-
termelés megsziintetése,
cb) engedélykoteles tevékenység kiszervezése,
cc) jelentds piaci erével rendelkezd engedélyes azonositasa és arra vonatkozéan kotelezettség eldirasa,
cd) halézatfejlesztési terv jovahagyasa,
ce) atviteli rendszerirdnyitéra vonatkozo szétvélasztasi szabalyoknak valé megfelelés tanusitasa,
cf) kotelezd atvétel ald esd villamos energia mennyiségének és atvételi id6tartamanak meghatarozasa,
cg) végsé menedékes kijeldlése (Vet. 51.8),
ch) a folyamatos ellatas biztositasa érdekében mas engedélyes kijelolése (Vet. 99. §),
ci) hatranyos jogkdvetkezmény meghatérozasa;
d) afoldgézipari tevékenység szabdlyozasa korében elékészitett alabbi hatarozatokat
da) engedélykoteles tevékenység kiszervezése,
db) halézatfejlesztési terv jovahagyasa,
dc) szallitéi rendszeriizemeltetére vonatkozd szétvalasztasi szabalyoknak valé megfelelést tanusitasa,
dd) a foldgaz-keresked6i engedélyek (egyetemes szolgaltatdi) visszavonasa, tevékenység felfliggesztése,
de) a folyamatos ellatas biztositasa érdekében mas engedélyes kijelolése (Get. 119. §),
df) végsé menedékes kijeldlése (Get. 41. §),
dg) Uj infrastruktira mentesitése az egyuttm(kodé foldgazrendszerben alkalmazott dijmegallapitasai és
hozzéaférési szabalyok, valamint a szétvélasztasi kovetelmények teljesitése aldl,
dh) hatranyos jogkdvetkezmény meghatarozasa,

)
)

di) korlatozési besorolas megallapitasa;
e) atdvhétermelés és szolgaltatds szabalyozasa kdrében a tdvhétermeldi, valamint a tavhé-szolgéltatoi engedély

visszavonasa targydban elkészitett hatdrozatokat,
f)  avizikdzmU-szolgéltatas felligyelete kapcsén az alabbi hatdrozatokat:

fa) kozérdekd tizemeltetd kijelolése és kozmiihasznalati dijanak megéllapitasa,

fb) kdzlizemi szerzédésben a hatdsagi dijtol eltéré dij kikbtésének elézetes jévahagyasa.
Hatosagi Uigyben az elndkhelyettesek kiadmanyozzak az irdnyitasuk ala tartozd szervezeti egységek feladatkorébe
tartozé mindazon hatédrozatokat és hatdsagi bizonyitvanyokat, melyeket nem az elnék kiadményoz, valamint az
eljdrast megsziinteté végzéseket. Az elndkhelyettes akaddlyoztatdsa vagy betdltetlen munkakore esetén e
kiadmanyozasi jogot az ligykoriikben a féosztalyvezeték jogosultak gyakorolni.
A nemzetkozi kapcsolatokért felelés elndkhelyettes kiadmanyoz minden, feladatkérébe tartozé iratot.
Hatosagi Gigyben a féosztalyvezetdk feladatkoriikbe tartozé igyben kiadmanyozzak a végzéseket (kivéve az eljarast
megsziintetd végzést), minden egyéb iratot, és levelezést, mely nem tartozik az elndk (5) bekezdés szerinti, vagy az
elndkhelyettesek (6) bekezdés szerinti kiadmdanyozasi korébe.
A helyszini ellenérzés soran a helyszinen keletkezd hatésagi iratot, a panasziigyintézés sordn a tényallas tisztazasahoz
szlikséges leveleket az e feladat- és hataskorében eljaré kormanytisztvisel6 jogosult kiadmanyozni.
A perképviseleti feladatokat ellatd kormanytisztvisel6k onalléan jogosultak a Hivatal és az elndk nevében peres és
nemperes birésagi eljarasban kiadmanyozni.
Az (5)-(10) bekezdésekben meghatdrozott eljardsokon tulmenden kiilsé szervek, szervezetek, személyek részére sz616
iratok kiadmanyozasa/aldirdsa a Szabalyzat 40. §-a szerinti kapcsolattartasi, és egyben képviseleti jogosultsagi
szintnek megfelel6en torténik.
A Nemzetkdzi Féosztaly kormany-tisztvisel6i a munkakoriik elldtasa soran a féosztalyvezetd dltal munkakéri leirasban
meghatarozott kompetenciak keretében kiadmanyozasi jogkorrel jarnak el az elektronikus levelezéseik soran.
Az elndk az (5)-(12) bekezdésektdl eltéréen kiilon okiratban felhatalmazhatja a szervezeti egységek vezetdit, vagy
azok helyetteseit kiadmanyozasi jogkdrrel, illetve az dltaluk vezetett szervezeti egység képviseletére vonatkozé joggal,
tovabba - a kinevezésliknél fogva szdbeli és irasbeli képviselettel rendelkez6 elndkhelyettesek és a gazdasagi vezetd
kivételével — kiilon okiratban hatalmazhatja meg a Hivatal barmely vezeté vagy beosztott kormanytisztvisel6jét a
Hivatal vagy az elndk képviseletére.
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25.§

26.§

27.8§

28.§

(14)

3)

M

A kiadmanyozasra el6készitett iratokat a szolgalati Ut betartasaval kell a kiadmanyozasra jogosult elé terjeszteni.
Kulonosen indokolt esetben a dontés el6készitéje kozvetlenil is fordulhat a kiadmanyozdhoz, a kozvetlen felettes
egyidejl - ennek lehetetlensége esetén utélagos - tajékoztatasa mellett.

Munkdltatdi jogkor

A munkaltatéi jogokat — az elndkhelyettesek fol6tti munkaltatdi jogok kivételével — a Hivatal elndke gyakorolja.

A kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 37. § (1) bekezdés alapjan az elnok

altal atruhdzott munkaltatéi jogkoroket a Szabdlyzat 26-28. §-ai tartalmazzak. Az dtruhazott munkaltatéi jogkdr nem

ruhdzhato tovabb. Az elndk az atruhdzott munkiltatéi jogkoroket a munkaltatoi jogkort gyakorld vezet6 egyidejii

értesitésével barmikor magahoz vonhatja.

Az elndk gyakorolja teljeskdrlen a munkaltatéi jogkort a kabinetfénok, a kommunikécids vezetd, a titkdrsagvezetd, a

biztonsagi vezetd, az informatikai biztonsagi és belsé adatvédelmi felels felett.

Az elndk - &t nem ruhdzhaté jogkdrben, az elndkhelyettesek kivételével — dont a Hivatal valamennyi

kormdnytisztvisel6jének, munkavallaldjanak, kormanyzati tigykezeljének

a) kinevezésérél (munkaviszony létesitésérdl), kinevezés mddositasardl (munkaviszony modositasarol), felmentésérél
(munkaviszony megsziintetésérél), kormany-tisztvisel6i (munka-) jogviszonydnak megsz(inésérél, dijazas
megallapitasarol;

b) vezet6i munkakorokre torténd kinevezésérél és visszavondasarol;

c) aszakmai (fé)tanacsaddi, illetve kdzigazgatasi (f6)tandcsaddi cim adoményozéasarol, visszavonasarol;

d) a cimzetes vezeté-tanacsosi, cimzetes fétandcsosi, cimzetes vezet6-fétanacsosi és cimzetes fdGmunkatdrsi cim
adomanyozasardl;

e) alapilletményének eltéritésérdl;

f)  fegyelmiés kartéritési eljards meginditasardl, fegyelmi blintetés, kartérités, 0sszeférhetetlenség megallapitasarol;

g) fizetés nélkili szabadsag engedélyezésérdl;

h) atiranyitasrol, kirendelésrdl, kiklldetésrél, athelyezésrél;

i)  tanulmanyi szerz6dések megkéotésérdl, modositasarol, képzéseken vald részvétel engedélyezésérdl;

j)  allami kitlintetésekre, dicséretekre, dijakra torténd elbterjesztésrol;

k) jutalmazésrol.

AKttv. 126. 8§ (1) bekezdése és 127.§ (1) bekezdése, valamint a Vet. 167. § (5) bekezdése alapjan az elnok kdzigazgatasi

(fé)tanacsadoi cimet, és szakmai (fé)tanacsadoi cimet adomanyozhat a Hivatal kormany-tisztvisel6i részére.

Az elndk a Kttv. és egyéb jogszabalyi rendelkezések elSirdsainak figyelembevételével kizarélagosan gyakorol

valamennyi munkaltatdi jogkort — az elndkhelyettesek kivételével a — kdzvetlen irdnyitasa ala tartozd személyek és

szervezeti egységek vezetdi felett.

A Hivatal elnokhelyettesei gyakoroljak az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egységek féosztalyvezetdi és az
elndkhelyettesi titkarsagok kormany-tisztviselSi, kormanyzati lgykezel6i és munkavallaloi felett mindazon
munkaltatoi jogkoroket, melyek nem tartoznak az elnok kizarélagos munkaltatéi jogkdrébe — ideértve a munkakori
leirdsok elkészitését és kiadasat is —, és valamennyi, irdnyitasuk ala tartozo szervezeti egység munkatarsai tekintetében
az elndk kizérélagos munkaltatdi jogkorébe tartozd dontésekre javaslattételi joguk és kbtelezettségik van.

A Hivatal 6nall6 szervezeti egységeinek vezetdi gyakoroljdk az irdnyitasuk ald tartozo szervezeti egységek — vezeté és
beosztott — kormany-tisztvisel6i, kormanyzati Gigykezel6i és munkavéllaloi felett mindazon munkaltatoi jogkoroket,
melyek nem tartoznak az elnok kizérélagos munkaltatédi jogkorébe — ideértve a munkakori leirdsok elkészitését és
kiaddsat is —, és ugyanezen személyi kor tekintetében az elndk kizérélagos munkaltatdi jogkorébe tartozé dontésekre
az iranyitasi jogkort gyakorl6 elndkhelyettes - ilyen hidnyaban kozvetlenil az elndk - felé javaslattételi joguk és
kotelezettségiik van.

A Hivatal féosztalyvezet6-helyettesei és osztalyvezetdi a felettes féosztalyvezetdjiikkel egyeztetve jogosultak a
kozvetlen irdnyitasuk ald tartozé kormdnytisztvisel6k, korményzati ligykezel6k és munkavallalok tekintetében
gyakorolni az utasitdssal, iranyitassal, vezetéssel és ellenérzéssel 6sszefliggé munkaltatdi jogokat, jogosultak tovabba
a beosztott munkatarsak beszamoltatasara.
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29.§

30.§

31.§

32.§

33.§

()

(5)

()

A Hivatal féosztalyvezet6-helyetteseinek és osztalyvezetSinek a féosztalyvezeté munkaltatoi jogkorébe tartozo
esetekben javaslattételi joguk van.

Eves munkatervek

A Hivatal szervezeti egységei az el6re meghatérozhaté tervezhet6 tevékenységeikrdl targyév februdr 15. napjaig éves
munkatervet kotelesek késziteni, amely az éves munkdra iranyadé jellegl. A szervezeti egységek éves munkaterve
alapjan késziil a Hivatal éves munkaterve, melyet a kabinetfénok allit 6ssze és készit el az elndknek, és amelyhez az
elndkhelyettesek az irdnyitasuk ala tartozé szervezeti egységek tekintetében adnak Osszesitett részanyagot.

A munkatervek kialakitdsanél a végrehajtasban részt vevd vezetbk és ligyintézék véleményét is ki kell kérni, és azokat a
lehetéségekhez mérten figyelembe kell venni.

Eves jelentések

A Hivatal szervezeti egységei a sajat és a hivatali éves munkaterv végrehajtasarél éves jelentés formajaban szamolnak
be az eIndknek.

A Hivatal éves tevékenységérdl szold dsszesitett jelentést a kabinetfénok éllitja dssze és késziti el6 az elndknek a
targyévet koveto év februar 15. napjaig, amelyhez az elndkhelyettesek az iranyitasuk ald tartozo szervezeti egységek
tekintetében adnak Osszesitett részanyagot.

A szervezeti egységek egylittm(ikddése

Az elndkot hivatali irdnyité és ellenérzé hataskorének gyakorldsdban az elndkhelyettesek, a kabinetfénok, a Jogi és
Igazgatasi Féosztaly vezetdje, a belsé ellendr és a gazdasagi vezeté tamogatjak.

A szervezeti egységek a feladatok végrehajtasaban kotelesek szorosan egyiittm(ikédni, ennek keretében szakmai
alldspontjukkal, véleménylkkel kdtelesek segiteni egymds munkajat.

Az egyes féosztalyok (6nallé osztély), osztalyok a feladatkoriikbe tartozo, de mas féosztalyok (6nalld osztély), osztalyok
feladatkorét is érinté Gigyekben az érdekelt f6osztélyok (6nall6 osztaly), osztédlyok bevondséval jarnak el. Az ennek
soran felmerdlt vitas kérdésekben a kdzos alldspont kialakitasat egyeztetés utjan kell megkisérelni. Ha ez nem vezet
eredményre, a vitds Ugyet dontés végett, a szolgdlati ut figyelembevételével, az illetékes féosztalyvezetd,
elndkhelyettes, a gazdasagi vezetd, illetve az eInok elé kell terjeszteni.

Az érintett féosztalyok (6nallo osztaly) vezetSinek el6zetes egyeztetése utan az egyes féosztalyok (6néllé osztaly)
dolgozdi masik féosztaly, osztaly feladat- és hataskorébe tartozé feladatok elvégzésében is kozremiikodhetnek.

A féosztalyok (6nallé osztély) és osztalyok a tevékenységiik sordn tudomasukra juté olyan adatokrdl, informacidkrdl,
amelyek mas féosztaly (6néllé osztély) vagy osztdly feladatkorét, tevékenységét érintik, haladéktalanul, széban és
irdsban (feljegyzésben vagy elektronikus levélben) értesitik az érintett szervezeti egység vezetbjét.

Az eurdpai foldgdz- és villamos energia belsé piacok kialakitasaval, az eurdpai intézményekkel (Eurdpai Bizottsag,
ACER) és szabdlyoz6 hatdsagokkal folytatott egyuttmiikddéssel kapcsolatos hivatali feladatok — minden szakmai
szempontot figyelembe vevd - elvégezhetésége érdekében a Hivatal érintett szervezeti egységei tajékoztatni
kotelesek a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalydt azokrdl az informécidkrol, szakmai allaspontokrol, amelyek
befolydsolhatjak a kialakitandé hivatali allaspontot.

A Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalydnak féosztalyvezetéje a Hivatal nemzetkdzi tevékenységével kapcsolatos
feladatok ellatasardl, az esetleges problémakrol, kérdésekrdl jogosult kdzvetlenil 6sszefoglalo jelentést kérni mas
szervezeti egységek nemzetkozi feladatokat is ellatéd kormany-tisztvisel6it6l.

A Hivatal vezet6 és ligyintéz6 kormany-tisztvisel6i, kormanyzati igykezel6i és munkavallaléi a munkakori leirasukban
meghatdrozott médon jogosultak és kotelesek belsé kapcsolattartasra.
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A koordindcidért felelGs vezeté és ligyintézé kijeldlése

Tobb szervezeti egységet érinté ligy vagy a szervezeti hataskorok, illetve szakmai allaspontok itkozése esetében a
kozos irdnyitasi jogkort gyakorlod vezetd, végsé soron az elndk jeldli ki az igyintézés koordindlasara jogosult és koteles,
felel6s vezet6t.

A koordinaciéval megbizott vezetd az egységes allasfoglalas kialakitasa céljabdl koteles egyeztetni az tigy tartalma
szerint érintett hivatali szervezeti egység vezetdjével.

Munkacsoport

Az elndk a tobb elndkhelyettes vagy 6ndllé szervezeti egység feladatkorét érinté eseti feladatok ellatasara
munkacsoportot hozhat létre és mikddtethet. A munkacsoport feladatat minden szervezeti egység
kormanytisztviselje koteles tamogatni, elésegiteni. A munkacsoport vezet6je a megbizélevélben meghatarozott
feladat keretei kozott utasitasi és iranyitasi joggal rendelkezik a munkacsoport minden tagja tekintetében.

Az elndk a munkacsoport vezetésével elsésorban elndkhelyettest vagy féosztalyvezetét bizhat meg. A munkacsoport
tagjait és vezetéjét megbizolevélben jeldli ki, amelyben rogzitia munkacsoport vezetdjének és a tagoknak a feladat- és
hataskorét. A munkacsoport [étrehozasardl sz616 elnoki megbizolevélben meg kell hatarozni tovabba a munkacsoport
feladatat, vezet6jét, tagjait és miikodésének idejét.

A munkacsoport feladat- és hataskorébe utalt tigyben a munkacsoport vezetéje rendelkezik dontési jogosultsaggal.
Az elndk altal meghatdrozott jogi targykodrben létrehozott munkacsoport vezetdje a Jogi és Igazgatési Féosztély
féosztélyvezetdje.

A munkacsoport vezetéje a munkdjardl rendszeresen tdjékoztatja az elnokodt és a feladat szerint érintett
elndkhelyettest.

A munkacsoport vezetéje a munkacsoport tagjanak kozvetlen felettesét a munkacsoport tevékenységének
megkezdésekor, valamint a munkacsoport mikodése sordn rendszeresen, de legaldbb havonta tdjékoztatja a
munkacsoport tagsaggal jard tevékenység varhaté mértékérdl, ttemezésérdl.

Eléterjesztések elkészitése, kiilsé elGterjesztések véleményezése

A Hivatal feladat- vagy hataskorébe tartozo tigyekben az elGterjesztés, illetve jogszabaly tervezetét, illetve a mas szerv
altal el6készitett elGterjesztésre adott véleményt — az elndk és az elndkhelyettesek altal megadott szempontok
szerint — a szakmailag illetékes vagy kijelolt féosztalyok készitik el, egylittmlkodve a tobbi érintett szervezeti
egységgel. Az elkésziilt tervezetet tdjékoztatasul meg kell kildeni a Jogi és lgazgatdsi Féosztalynak és az EInoki
Kabinetnek.

Az elGterjesztés, illetve jogszabdlytervezet kiilsé szervekkel torténd egyeztetését minden szervezeti egység vezetdje
az illetékes elndkhelyettes jovahagydsa mellett azonos vezetdi szint figyelembevételével jogosult elvégezni.

Vezetdi felelGsség

A Hivatal szervezeti egységeit minden vezetéi munkakort betolté kormdnytisztvisel6 teljes jogi és erkolcsi
felelésséggel koteles iranyitani, vezetni és ellendrizni, a hatds- és feladatkorét érinté mindenkori jogszabélyoknak,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek és belsd szabalyzatoknak, valamint a felettes vezeték utasitasainak
megfeleléen. Minden vezetd a leheté legnagyobb gondossidggal, felelésségteljesen koteles munkdjat ellatni, és
szaktudasat, szakmai ismereteit koteles folyamatosan fejleszteni.

Minden vezet6 felel6sséggel tartozik a tevékenységi korébe tartozo feladatok megvalositasaért és végrehajtasaért.
Munkavégzését kezdeményezden és oly modon koteles megvaldsitani, hogy 6nallé szakmai és vezetdi tevékenysége
a napi feladatok ellatdsan tulmutatd, hosszabb tavu koncepciot juttasson érvényre. Kreativ, 6nallo, Ujito jellegu
megoldasokkal és megoldasi javaslatokkal koteles folyamatosan biztositani a Hivatal miikodésének, szervezeti
egysége szakmai tevékenységének folyamatos megujuldsat és a valtozd kdrnyezeti hatasoknak valé megfelelését.
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(10)

(1

Irdnyité munkaja soran koteles biztositani, hogy az dltala vezetett teriilet hatékonyan illeszkedjék a Hivatal egészének

tevékenységébe.

A vezetbk az altaluk szignézott vagy sajat hatdskorben torténé dontés esetében dltaluk aldirt iratok esetében

kézjegylkkel felelésséget vallalnak az irat tartalmanak és formdjanak a szakszer(iségéért, jogszeriségéért és a

mindenkori jogszabdlyoknak és belsé szabdlyzatoknak, valamint felettesiik utasitasainak valé megfelel6ségéért.

A Hivatal valamennyi vezetéje felel a vezetése alatt all6 szervezeti egység

a) hatéaskorébe utalt feladatok hataridében torténdé szakszer(i és jogszer(, belsé szabdlyzatoknak és a felettes
utasitasainak megfelel6 teljesitéséért és a végrehajtas ellenérzéséért,

b) mukodéséért, oly mdédon, hogy annak tevékenységében a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzok, valamint a felettes vezetdi utasitasok érvényre jussanak.

A vezet( koteles az iranyitasa ald tartozé munkatarsakat rendszeresen tajékoztatni a feladataik ellatasahoz szikséges
dontésekrol és utasitasokrol, tovdbbd az egyes konkrét tigyek és feladatok megoldasahoz nélkilézhetetlen tényekrél,
elvekrél és irdnymutatasokrol.

A munkavégzés elvei, felel6sség az ligyintézésért

A vezeté vagy Ugyintézé koteles a munkakori leirdsaban foglalt feladatok elldtasara, valamint a feladatkorébe tartozé
Uigy elintézése érdekében a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, a szakmai kovetelmények, valamint
a Hivatal belsé szabalyzataiban meghatérozott altalanos el6irasok betartasaval és a felettesek utasitdsainak
figyelembevételével, az érdekelt szervezeti egységekkel, vezetékkel, Ugyintézékkel egylittmikodve a szlkséges
intézkedéseket az el6irt hataridén belil megtenni.

Amennyiben a belsé hataridé betartasara valamilyen okbdl el6reldthatélag nincs lehetéség, az ligy intézésével
megbizott kbteles ezt a tényt az okok megjelolésével egylitt felettesének irdsban jelezni.

Amennyiben a szervezeti egységek vezet6i a munkafeltételeket tekintve az ligyintézés szinvonalat és a hataridok
betartasat akadalyozé vagy lehetetlenné tevé korilményt észlelnek, kotelesek errél haladéktalanul tjékoztatni a
kozvetlen felettest.

A szervezeti egységen belil a hat6sagi Uigyintézést minden vezetd Ugy koteles megszervezni, hogy lehetéség szerint
az ligyintézési hataridé lejarta el6tt legalabb 15 nappal azirat elinduljon az (5)—(8) bekezdés szerinti, felelés személyek
szakmai egyetértését biztositd aldirasara (a tovdbbiakban: szigndzasra) és kiadmanyozasra.

A féosztaly-vezetdi kiadmanyozas ala tartozo hatdsagi eljarasban kiadandé iratot koteles szigndzni

a) azlgyintézé,

b) afelelés f6osztély jogasz munkakdrben dolgozd, vagy jogi végzettségl kormdnytisztviselbje, és

c) azosztalyvezeté.

EInokhelyettesi kiadmanyozas ald tartozé hatésagi eljardsban kiadandd iratot, a kiadményozas el6tt az
(5) bekezdésben megjeldlt személyeken tul koteles szigndzni az elékészitésért felelés féosztalyvezetd is.

EIndki kiadmdanyozas esetén az (5)-(6) bekezdésben megjeldlt személyeken tul kbteles szigndzni az el6készitett iratot
a Jogi és Igazgatasi Féosztaly jogtanacsosa, a kabinetfénok tovabba az el6készitésért felelds szervezeti egység felett
iranyitdsi jogkort gyakorld elndkhelyettes is.

A nem hatosagi eljarasban kiadand¢ iratokat a Hivatal vonatkozo belsé szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell
szignoval ellatni, azonban minden ilyen iratot legaldbb a felelds tigyintézé és a felel8s szervezeti egység(ek) vezetéi,
humdénpolitikai és gazdasagi kihatdsu lgyben, valamint kilsé szerv, személy részére kildendé iratot a felelds
szervezeti egység jogdsza (jogi végzettségl kormanytisztviseldje) is koteles szigndzni.

Feladat elldtasdra irdnyuld intézkedés széban és irdsban is tehetd.

Az elndk &ltal meghatarozott ligy intézésére kijelolt és az elndk altal kdzvetlenll utasitott korménytisztvisel6t e
feladatkorében eljarva minden szervezeti egység vezetdje és beosztott munkatarsa kdteles tdmogatni és munkajat
elésegiteni. Az elndk altal kozvetlendl kapott utasitasrol a kormanytisztvisel koteles tdjékoztatni kozvetlen felettesét,
kivéve, ha az elnok ettdl eltéréen rendelkezett.

A munkatdrsak haladéktalanul kotelesek téjékoztatni vezetdjiket, amennyiben a munkdjuk sordn szakmai
szempontbdl relevéns ligyben érkezik hozzajuk megkeresés, illetve ilyen tigyben intézkedést kell tennitk.
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Kapcsolattartds kiilsé szervezetekkel

A Hivatal a feladatai ellatasa soran kapcsolatot tart a Kormannyal, illetve a felligyeletét ellaté miniszterrel, a kozponti és
a helyi dllamigazgatasi szervekkel, a kdzponti hivatalokkal, a tudomanyos intézetekkel, a kdztestlletekkel, a tarsadalmi
és az egyéb szervezetekkel.

Az elndk és az elndkhelyettesek, valamint a gazdasagi vezetd az irdnyitési teriiletiikhoz tartozé tgyekben rendszeres
munkakapcsolatban allnak a kormanyzati szervek, a kdzponti és a helyi dllamigazgatasi szervek illetékes vezetdivel,
képviselGivel, valamint a Hivatal hatas- és feladatkorébe tartozd személyekkel.

Kulsé kapcsolattartas soran — az elndk és az elndkhelyettesek kivételével — a Hivatal vezet6i dllamigazgatasi szervek
elétt az azonos vezetdi szintnek megfeleléen képviselik a Hivatalt, mas kiilsé szervezetekkel, személyekkel,
engedélyesekkel 6nalléan jogosultak kapcsolattartasra. Az 6nall6 osztaly vezetdje féosztaly-vezetbi szintnek megfeleld
képviseleti, kapcsolattartasi jogosultsaggal rendelkezik.

Az Ugyintézé kormdnytisztviselé a munkakori leirdsa szerint, vagy a kdzvetlen felettese kiilon felhatalmazésa alapjan
jogosult kiilsé szervezetekkel, személyekkel kapcsolatot tartani. Az elndk, elndkhelyettes kilon felhatalmazasban
(esetileg, széban vagy irasban) ettdl eltéré képviseletet is megallapithat.

A Jogi és Igazgatasi Féosztaly perképviseleti feladatokat ellatd jogaszai onalléan jogosultak a Hivatal és az elnok
nevében kapcsolatot tartani a birdsagi szervezetekkel, illetve elldtni a jogi képviseletet. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly
féosztalyvezetbjének meghatalmazasaval a Hivatal megbizott Ugyvédei, valamint a Hivatal mas szervezeti
egységeinek jogi végzettségli kormany-tisztviselSi — a polgari perrendtartds szabalyai szerint — is jogosultak a Hivatal
és az elnok nevében kapcsolatot tartani a birdsagi szervezetekkel, illetve jogi képviseletet ellatni.

A nemzetkozi szervezetekkel és a kilféldi hivatalokkal az elndk, az elndkhelyettesek, valamint a Nemzetkozi
Kapcsolatok Féosztalyanak féosztalyvezetéje tartanak 6nalléan kapcsolatot.

A nemzetkozi kapcsolatokért felelés elndkhelyettes a nemzetkdzi kapcsolatokat és eurdpai belsé energia piaci
kérdéseket érintéen altalanosan képviseli a Hivatalt.

Az elnok és a nemzetkozi kapcsolatokért felelés elndkhelyettes jogosult az iranyitasa ala tartozé szervezeti egység
barmely kormanytisztvisel6jét kijeldIni eurdpai unids és nemzetkozi szervezetekkel és kilfoldi hivatalokkal torténé
kapcsolattartasra.

Az elndkhelyettesek jogosultak az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egység barmely kormdénytisztviseléjének
személyére javaslatot tenni a nemzetkozi kapcsolatokért felelés elndkhelyettes részére a Hivatal eurépai unios és
nemzetkdzi szervezetekben vagy kiilfoldi hivatalokban torténd képviseletére vonatkozéan.

A (3)-(4) bekezdés szerint kapcsolattartasra kijel6lt vagy javasolt személy részére a nemzetkozi kapcsolatokért felels
elnokhelyettes jogosult megbizdlevelet kiallitani. A nemzetkozi kapcsolatokért felelés elndkhelyettes altal kiallitott
megbizélevélben rendelkezni kell a kormdnytisztvisel6knek a nemzetkdzi szervezetekkel val6 elektronikus
kapcsolattartassal kapcsolatos jogosultsagairol.

A képviseletre kijel6lt vagy javasolt személy vonatkozasaban felmerilt vita esetén az elndk dont.

A Hivatal tevékenységével kapcsolatos altaldnos jellegli megkereséseket, amelyek nem minésiilnek nemzetkozi
kapcsolattartasnak, a megkeresés tartalmaval érintett szervezeti egység vélaszolja meg.

A nemzetkozi kapcsolatokért felelés elnokhelyettes kotelessége

a) azeurdpai unids belsé energiapiaci koordinacios és a nemzetkézi egylittmikodés teriiletén
aa) az érintett féosztalyok bevonasaval és azok piacintegracioval kapcsolatos munkajanak koordinalasaval
gondoskodni a Hivatal szakteriiletén folyé nemzetkézi, illetve az eurdpai belsé piac kiépitésével jaré feladatok
teljesitésérdl, kilonodsen a piacintegraciés folyamatban a hazai érdekek képviseletérdl, az egyittmikddési
megallapodasok és szerzédések elOkészitésérél és végrehajtasardl, valamint az eurdpai integracios
szervezetekkel valé egyittmUikodésrdl;
ab) ellatni — a Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevonasaval és a Szabalyzat 32. §-aban foglaltakra
tekintettel — a Hivatal feladatkorébe tartozé eurdpai unids feladatokat;
ac) elldtni — a Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevondsaval és a Szabalyzat 32. §-dban foglaltakra
tekintettel — a jogharmonizécids tervezetekkel és a kotelezettségszegési ligyekkel 6sszefliggd feladatokat;
ad) koordindlni a Hivatal tevékenységét az eurdpai foldgaz- és villamos energia belsé piacok kialakitasaval
kapcsolatos hivatali feladatokban, és el6késziteni a Hivatal allaspontjat piacintegracios kérdésekben a Hivatal mas
szervezeti egységeivel egylttmikodve;
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ae) a Hivatal feladatkorébe tartozoé terlileten koordindlni a kdzponti és helyi dllami szervekkel, valamint az eurépai
parlamenti képvisel6kkel valé eurdpai unids egytittm(ikodést;
af) gondoskodni az Eurdpai Unio intézményeivel, az ACER-rel és a CEER-rel valoé egylttmUikodéshez sziikséges
— a Hivatal hatdskorét érint6 teriileten el6irdnyzott — hazai intézkedések elékészitésérdl és végrehajtdsarol a
Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevondasaval;
ag) az eurdpai integracidobol adédo, az energetikai piacot érintd feladatok ellatasa soran gondoskodni a nemzeti
és eurdpai unios jogszabalyok és nemzeti érdekek érvényesitésérdl, vizsgalni a hatalyos és a késziilé jogszabalyok
rendelkezéseinek alkalmazhatésdgat, és javaslatot kidolgozni a sziikséges jogharmonizacidra az energetikdért
felelés elndkhelyettessel egylttmiikodve;
b) aHivatalt érinté két- vagy tobboldali nemzetkdzi kapcsolatok teriiletén
ba) gondozni és fejleszteni a Hivatal nemzetkdzi kapcsolatrendszerét;
bb) felligyelni a két- és tobboldali megallapodasokban foglalt kotelezettségek hivatalon beliili végrehajtasat;
bc) gondoskodni a Hivatal vezetéi szintli nemzetkozi targyaldsainak, megbeszéléseinek — a Hivatal érintett
szervezeti egységeinek bevondsaval torténd — szakmai el6készitésérdl, lebonyolitdsardl és képviseletérdl;
bd) koordindlni a Hivatalhoz kiilfoldi hatésagoktdl, szabalyozé hatdsagoktdl és nemzetkozi szervezetektdl
beérkezé megkeresésekkel kapcsolatos munkat;
be) el6késziteni és elndki jovahagyasra felterjesztenia Hivatal éves nemzetkdzi tevékenységének programtervét;
bf) egytttmUikodni az energetikaért felel6s elnokhelyettes iranyitasa ala tartozé szervezeti egységekkel, kiilonds
tekintettel az eurdpai villamosenergia- és féldgazpiaci tendencidk, fogyasztovédelmi célok, valamint a kozosségi
energetikai piacok alakitdsaban valé részvétellel kapcsolatos szakmai munkdaban;
bg) egylttmikodni a Gazdasagi Féosztallyal a kulfoldi kiklldetésekkel kapcsolatos eljarasi és elszamolasi rendrél
52616 elndki utasitds elékészitésében és fellilvizsgélatdban, valamint ellatni az elnoki utasitdsban meghatérozott
feladatait;
bh) kézvetleniil vezetni, irdnyitani, és rendszeresen értékelni a titkarsadga és a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztélya
munkajat.
A nemzetkozi kapcsolatokért felelés elndkhelyettes a tevékenységérdl az elnokot havonta tajékoztatni koteles.
A nemzetkozi kapcsolatokért felel6s elndkhelyettes, tovabba tavolléte vagy akadélyoztatsa esetén a Nemzetkozi
Kapcsolatok Féosztélydnak féosztélyvezetdje feladataik elldtdsa sordn sziikséges esetben — kilondsen a magyar
energiapiac miikodését jelentésen befolyasold kérdésekben — el6zetesen tajékoztatjdk az elndkot, vagy téle elézetes
dontést, illetve jévahagyast kérnek.
A nemzetkozi kapcsolatokért felelés elnékhelyettes koteles gondoskodni arrdl, hogy a Hivatal szervezeti egységei a
szakteriletiket érinté valamennyi (a Hivatal nemzetkozi egylittm(ikodése keretében szerzett) a Hivatal feladat- és
hataskorét érint6 eurdpai unids és nemzetkozi dontésrdl, intézkedésrdl, jogszabalyvaltozasrél és egyéb informaciokrol
tajékoztatast kapjanak, és hogy szakmai allaspontjukat kifejthessék nemzetkozi kérdésekben, valamint hogy a
nemzetkdzi egylttmUiikodésbe a Hivatal szervezeti egységei a szlikséges mértékig bevondsra keriiljenek.

Kapcsolattartds az érdek-képviseleti szervezetekkel

A fogyasztéi érdekvédelem intézményes szervezete az Energetikai Erdekegyeztet6 Tanacs (a tovabbiakban: EET).

Az EET-ben a Hivatal, valamint a fogyasztok tarsadalmi érdek-képviseleti szervezetei és az engedélyesek altal delegélt
tagok vesznek részt.

Az EET rendszeresen ilésezik, megtargyalja mindazokat a kérdéseket, amelyeket barmelyik tag eléterjeszt.

Az EET mikoédtetésérél, iléseinek dsszehivasarol és lefolytatasarol a Hivatal elndke vagy az altala megbizott személy
gondoskodik.

Az EET allasfoglalésait a Hivatal elndke ajanlasként veszi figyelembe.

Az EET miikddésének részletes szabalyait az EET az érintettek bevonaséval dolgozza ki.
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44.§

M
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Sajtéval valé kapcsolattartds

A sajtokozlemények tartalmat a — kommunikacids vezet6 elbterjesztése alapjan — minden esetben a Hivatal elndke
hagyja jova.

A sajté részére nyilatkozat, tdjékoztatds addsara, kapcsolattartdsra a Hivatal tevékenységével kapcsolatban az elnok és
az elndkhelyettesek, a kabinetfénok, a kommunikacios vezetd, és a feladatkoriiket érint6 kérdésekben — kilon elnoki
felhatalmazéssal — a féosztalyvezeték jogosultak. A médidval torténé kapcsolattartasra jogosultak e kore koteles
minden cselekményt, irdsbeli vagy szébeli kozleményt, minden sajtéeseményt, ezek idépontjat, formajat, tartalmat és
modjat elézetesen egyeztetni a kommunikacios vezetével. A kommunikacids vezeté a médidval vald
kapcsolattartadshoz koteles biztositani minden szlikséges szakmai segitséget a kapcsolattartasra jogosultak e kdrének.
A sajté részérdl érkez6 megkeresésekrél a kormanytisztvisel6k kozvetlen felettesiiket, azok pedig a kommunikacios
vezet6t kotelesek tajékoztatni.

VI. FEJEZET
A UGYINTEZO KORMANYTISZTVISELOK, KORMANYZATI UGYKEZELOK ES MUNKAVALLALOK

Ugyintézé kormdnytisztviselé

Az Ugyintéz6 a Hivatal feladat- és hataskorében eljar6 dontés-el6készits, illetve érdemi feladatot elldtéd
kormanytisztviseld. Az Uigyintézé a felettesei altal feladatkorébe utalt, valamint a munkakéri leirasaban meghatarozott
feladatok ellatasaért 6nallo felel6sséggel tartozik.

Az Uligyintézot tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetében a munkaltatdi jogkort gyakorld felettese altal munkakori

leirdsban, vagy attol eltéréen esetileg kijeldlt ligyintézd helyettesiti.

Az ligyintéz6 koteles

a) felelésséggel és onalldan ellatni a munkakori leirasban meghatarozott, illetve felettesei altal esetenként vagy
id6szakosan a feladatkorébe utalt feladatokat;

b) elsajatitani az lgyek intézéséhez sziikséges jogszabalyi, illetve belsé szabdlyzatokban foglalt rendelkezéseket,
valamint gyakorlati ismereteket;

c) afeladatokat a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok a belsé szabélyzatok, valamint a hivatali
feletteseitdl kapott eseti utasitdsok megtartasaval, a hataridok teljesitésével, onalléan és szakszerlen koteles
végrehajtani;

d) munkakori leirdsdban meghatarozott nyilvdntartasokat naprakészen vezetni;

e) arendelkezésére bocsétott anyagokat, eszkdzoket, berendezéseket rendeltetésszertien, szakszer(ien hasznalni,
allagmegovasukrol gondoskodni;

f) amunkatdrsakkal alkoté médon egytttm(ikodni, a munkaltaté altal el6irt szakmai tovabbképzéseken részt venni;

g) aHivatal iratkezelési szabalyzataban foglaltakat maradéktalanul betartani.

Az Gigyintézd jogosult

a) munkakorileirdsdban foglalt altalanos, vagy az eIndk dltal adott eseti felhatalmazas alapjan iratok kiadmanyozasara;

(&)}

) kozvetlen vezet6jének véleményt nyilvanitani a Hivatal és a sajat tevékenységével kapcsolatban;

n

) feladatainak végrehajtasa sordn - a kapott utasitasok teljesitése mellett - eltérd allaspontjat irasban régziteni;

o

) amunkavégzéshez sziikséges targyi és technikai eszkozoket kozvetlen vezetdjén keresztiil igényelni.

Kormdnyzati ligykezeld

A kormanyzati ligykezeld az a kdzszolgdlati jogviszonyban all6 személy, aki a Hivatal szervezeti egységeinél kizérélag

Ugyviteli feladatot lat el. A Hivatal kormanyzati ligykezelGje felel6s a felettese dltal meghatarozott, és a munkakori

leirdsban meghatarozott feladatok maradéktalan elvégzéséért.

Korményzati ligykezeld koteles

a) aHivatal iratkezelési szabdlyzatdban foglaltakat maradéktalanul betartani;

b) gondoskodni arrél, hogy az iratkezelésre és irattarazasra vonatkozé szabalyzatban el6irtak szerint a szervezeti
egységéhez érkezd iratok, egyéb anyagok a vezetéhoz, ligyintéz6hdz hidnytalanul és haladéktalanul megérkezzenek;
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48.8§

49. 8§

3)

¢) arendelkezésére bocsatott anyagokat, eszkdzoket, berendezéseket rendeltetésszertien, szakszer(ien hasznalni,
allagmegovasukrol gondoskodni.

Korményzati ligykezeld jogosult

a) kozvetlen vezet6jének véleményt nyilvanitani a feladatainak elldtasat érint6 kérdésekben;

b) afeladatainak végrehajtasa sordn - a kapott utasitasok teljesitése mellett — eltéré alldspontjat irdsban rogziteni;

c¢) amunkavégzéséhez sziikséges targyi és technikai eszkdzoket kozvetlen vezetéjén keresztll igényelni.

Munkavdllalé

A Hivatal fizikai alkalmazottjai a Munka Torvénykonyve szerinti munkaviszonyban all6 munkavallalék. A Hivatal

munkavallaloja felelds a felettese altal meghatarozott, és a munkakori leirasban meghatarozott feladatok szakszerd,

maradéktalan elvégzéséért.

Munkavallalé koteles

a) ardbizott gépeket, eszkdzoket, vagyontargyakat szakszer(en, rendeltetésszerlien hasznalni, allagmegévasukrol
gondoskodni;

b) ardbizott vagyontargyak lizemeltetése, hasznélata sordn a vonatkozé szabalyzatokat és utasitdsokat betartani.

A munkavallalé jogosult

a) kozvetlen vezet6jének véleményt nyilvanitani a feladatainak elldtasat érint6 kérdésekben;

b) afeladatainak végrehajtasa sordn — a kapott utasitasok teljesitése mellett — eltéré alldspontjat irdsban rogziteni;

c¢) amunkavégzéséhez sziikséges targyi és technikai eszkdzoket kozvetlen vezetéjén keresztll igényelni.

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal eIndke a Szabalyzat hatalybalépését kdvetd 90 napon beliil kiadja
a) aHivatal hazirendjét,
) aszemélylgyi szabdlyzatot (kdzszolgalati szabalyzat),

&)}

c) azirat- és adatkezelési szabalyzatot,

d) agazdalkodasi keretszabdlyzatot,

e) adontésértékelési szabalyzatot,

f) azellen6rzési szabalyzatot,

g) azutaztatdssal, reprezentacidval 6sszefliggd szabdlyzatot.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. §
(4) bekezdése értelmében a szabdlytalansagok kezelésének eljardsrendjét a Hivatal elndke sajat hataskorben, belsd
szabalyzatban éllapitja meg.
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2. fliggelék a 31/2012. (XI. 16.) NFM utasitdshoz

A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

AZ ELNOK KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
1. EIn6ki Kabinet

1. Az eln6k munkdjat a féosztalyként mikodé EIndki Kabinet segiti. Az Elndki Kabinetet féosztalyvezetéként a
kabinetfénok vezeti. A kabinetfénok feladatkore ellatdsaban kozvetlendl az elndk irdnyitasa és felligyelete alatt all,
mas vezetd éltal nem utasithato.

2. A kabinetfénok feladatai ellatasa soran kdzvetlenil keresheti meg (kdzremUikodés kérése, tajékoztataskérés, elnoki

utasitas kozvetitése formdjaban) az elndkhelyetteseket, a vezetbket és az ligyintéz6 kormanytisztvisel6ket, valamint

kormdnyzati ligykezel6ket és munkavallalokat.

3. Az EInoki Kabinet

a) képviseliaz elnokot a kormanyzati szervekkel, mas kiilsé szervekkel és szervezetekkel valé kapcsolattartasban, az
elnok altal meghatarozott korben;

b) stratégiai és operativ kérdésekben képviseli az elndkdt a Hivatal szervezeti egységei elétt, kozvetiti és
kommunikalja az elndki dontéseket és egyedi elndki utasitasokat, valamint sziikség szerint beszamoltatja a
Hivatal vezetdit és tajékoztatja az eln6kot a feladatok végrehajtasénak teljesitésérol;

c) elldtja mindazon az elndki dontés-el6készitéssel kapcsolatos feladatokat, melyek nem tartoznak az
elndkhelyettesek iranyitasi jogkorébe, e kdrben a kabinetféndk elézetes szigndzassal szakmai egyetértésérdl
biztositja az elndkot valamennyi elndki aldirast igénylé irat esetében;

d) akabinetfénok elnoki aldirds eldtt szigndzassal egyetértésérdl biztositja az elnokot a Hivatal Orszaggy(ilés részére
készitett tajékoztatoinak, Kormany részére készitett beszamoldinak, egyéb éves tajékoztatdinak és kiadvanyainak
tartalma tekintetében;

e) Osszedllitja és az elnoknek jovahagydsra megkdldi a Hivatal éves munkatervét, és az éves értékeld jelentést;

f) az egyes szervezeti egységek altal elkészitett ellenérzési nyomvonalakat 6sszesiti és dokumentalja, valamint
elkésziti a Hivatal ellenérzési nyomvonalat;

g) elnokiigény szerint egylttmUkddik a Jogi és lgazgatdsi Féosztallyal a Hivatal mikddésével kapcsolatos azon jogi
és stratégiai feladatok ellatasaban, melyek kozigazgatasi, minisztériumi egyeztetése sziikséges;

h) aJogi és lgazgatési Féosztallyal egylttmikodve elndki aldirdsra, jovdhagyasra el6késziti a Hivatal szervezeti és
mUkodési szabalyzatat, alapitd okiratat és az elnoki utasitdsokat, valamint azok modositésait;

i) az elndkhelyettesekkel egylttmikodve kdveti a jogszabalyi kdrnyezet valtozasat és a Hivatal tevékenységét
érintd felsébb szintl dontéseket és utasitasokat és azokrol haladéktalanul tdjékoztatja az elnokot;

j)  szakmai javaslataival segiti az elnok munkajat, felelés a feladatkorét érint6é szakmai feladatok 6sszefogéséaért, a
szakirdnyu tevékenységeinek koordindlasaért;

k) koordindlja és irdnyitja a tobb elndkhelyettes ligykorét érinté feladatok ellatasat;

I) kialakitja, mlkodteti és fejleszti a Hivatal belsékontroll-rendszerét, ezen belll mdkodteti a folyamatba épitett,
el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés rendszerét;

4. A kabinetfénok részt vesz az elndki értekezleteken, és az elnoki értekezlet dontéseinek végrehajtasat figyelemmel

kiséri, intézkedik a hataridében torténé végrehajtas irant, errél az elnokot rendszeresen tajékoztatja.

5. Az EInoki Kabinet munkatarsai feladatainak elldtasa soran sziikség szerint adott dokumentumba (lgyiratba,

hivatalos levelezésbe, nyilvéntartdsba) betekinthet, dokumentumot bekérhet, illetve a dokumentumok alapjén

feljegyzést készithet az elnok tajékoztatasa céljabol.

6. Az EInoki Kabinet a 3. pontban foglaltakon tul ellat minden olyan feladatot, amelyet az elndk eseti vagy éllando

jelleggel a feladat- vagy hataskorébe utal.
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2. EIn6ki Titkdrsdg

1. Az EInoki Titkdrsdg ©nall6 osztalyként mikodik, melyet osztdlyvezeté besoroldsu titkarsdgvezetd vezet.
A titkdrsagvezet6 tevékenységét az elndk iranyitja és fellgyeli. A titkdrsdgvezetd feladatkore elldtasdban kdzvetlendl
az elndk irdnyitasa és felligyelete alatt all, felette a munkaltatoi jogokat kdzvetleniil az elndk gyakorolja.

2. A titkdrsdgvezetd a féosztalyvezetSkkel azonos munkdltatéi jogokat gyakorol az Elndki Titkdrsag beosztott

munkatarsai felett.

3. A titkarsagvezetd gondoskodik az EInoki Titkarsag feladatainak hatéridére torténd teljesitésérol.

4. Az EInoki Titkdrsag kdzvetleniil vagy a hivatali szervezeti egységek igénybevételével

a) gondoskodik az elndk részére a személyi titkdri, adminisztracios, ligyintézési, tgyviteli feladatok elldtasardl,
figyelemmel kiséri és el6késziti az elndk személyes részvételét igénylé eseményeket és egyezteti az elndki
programokat, nyilvantartja, szervezi, koordindlja az elnok programjait;

b) azelndki értekezleten hozott dontésekrél nyilvantartast vezet és ehhez kapcsoléddan hatarid6-figyel6 rendszert
mukodtet, és szlikség szerint tajékoztatja a kabinetfénokot;

c) el6késziti, rendszerezi az elnok targyaldsaihoz sziikséges anyagokat az egyes szervezeti egységek bevonasaval;

d) azelndkvagy a titkdrsagvezet6 altal — az elnok altal megjeldlt terjedelemben — szignélt iratokat, illetve feladatokat
kiadja az illetékes eIndkhelyettes részére, a kiosztott feladatokrdl nyilvantartast vezet, illetve ehhez kapcsoléddan
hatérid6-figyel6 rendszert miikddtet, intézkedik a hataridék betartasa irant;

e) szervezi az elndk belfoldi és kulfoldi kapcsolattartasi, valamint képviseleti tevékenységét és utazasait, a
Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztdlya és a Gazdasdgi FOosztély kdzremiikodésével elldtja az utazdsszervezdi
feladatokat;

f)  szervezi az elndki értekezleteket, elkésziti azok emlékeztetdjét és megkiildi az érintetteknek tartalmi egyeztetés
végett, majd gondoskodik azok intraneten torténé publikalasarol;

g) felelés a Hivatal egységes kiilsé és belsé arculatdnak, megjelenésének kialakitasaért, részt vesz a Hivatal
kommunikacios stratégidjanak kialakitdsdban és annak elndki dontésre vald el6készitésében, a kommunikacios
tevékenység koordinalasaban kozremikodik a Hivatal honlapjanak és belsé intranetes felliletének tartalmi
frissitésében, karbantartasaban, kiilonos tekintettel az egyes szervezeti egységek részérél felmerilé adat- és
tartalmi médositasok 0sszegydjtésére és elndki jovahagydsra valé el6készitésére, valamint az egységes arculat
meg0brzésére;

h) ellatja az elnok személyéhez kapcsolodd értekezletek és targyalasok esetében a protokoll- és reprezentacios
feladatokat;

i)  ellendrzi az elnoki kiadmanyozasra felterjesztett iratok formai kévetelményeknek valé megfeleléségét, kiilonss
tekintettel az iraton szerepld elézetes jévdhagyasok (szigndzasi rend) és iratkezelés rendjére;

j)  digitalizélja és nyilvéntartja az elndk és az EInoki Titkarsag Ugyiratait, iratait és azokat egyidejlleg megkuldi az
érintett szervezeti egység titkarsagara;

k) ellatja a Hivatal belsé és kilsé rendezvényeinek szervezését, végzi azok elndki dontésre torténd elékészitését,
feladata tovabba a rendezvények lebonyolitdsa és utomunkalatainak — szlikség esetén kiils6 szerzédéses partner
bevonasaval torténd - elldtasa. Az EInoki Titkdrsdg a rendezvényszervezési tevékenysége kapcsdn szorosan
egylttmikddik a Humanpolitikai Onallé Osztallyal, a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalyaval, valamint a
gazdasagi vonatkozasu elndki dontések tekintetében intézkedik a Gazdasagi Féosztaly felé azok végrehajtasarol.

5. Az EInoki Titkdrsag kapcsolatot tart a minisztériumok, a tarshivatalok és az egyéb hatdsagok, valamint az

engedélyesek képviselSivel, képviseli a Hivatalt a kormanyzati szervekkel, mas kiilsé szervekkel és szervezetekkel valo

kapcsolattartasban az elnok altal meghatarozott kérben.

6. Az EInoki Titkarsag a 4. pontban foglaltakon tul ellat minden olyan feladatot, melyet az elnok eseti vagy allando

jelleggel a hatas- vagy feladatkorébe utal.

7. A titkdrsagvezet6 az elnok munkajat segiti, és ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az elndk allandé vagy eseti

jelleggel a feladat- vagy hataskorébe utal. A titkarsdgvezetdt akadalyoztatdsa esetén az Elnoki Titkarséag elndk altal

kijelolt kormanytisztvisel6je helyettesiti.
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3. Kommunikdciés Ondllé Osztdly

1. A Kommunikéciés Onall6 Osztalyt osztalyvezetd besoroldst kommunikécios vezeté vezeti. A kommunikacios vezetd

feladatkorében eljarva az elndk és az elndkhelyettesek el6zetes tajékoztatasaval, valamint az érintett szervezeti

egységek bevondsaval tervezi, szervezi és intézi a Hivatal sajtonyilvanossagi megjelenését.

2.Tevékenységét az elndk kdzvetlen iranyitasa és felligyelete mellett latja el, felette a munkaltatdi jogokat kozvetlendl

az elndk gyakorolja.

3. A kommunikacios vezeté feladata

a) az egységes, Osszehangolt tdjékoztatdsi rendszer kidolgozédsa, a Hivatal egységes médiakommunikacios
megjelenésének biztositasa;

b) gondoskodni az orszdgos és a kiulonb6zé helyi médidval, szerkesztéségekkel, hirligyndkségekkel vald
egyuttmUakodésrdl;

¢) gondoskodni a nyilvanossag targyilagos, szakszer(i és egységes tajékoztatasarél a Hivatal tevékenységét,
valamint egyedi stratégiai fontossagu tigyeket illetéen;

d) a Hivatal kommunikacids stratégiajanak megfeleld, éves kommunikacids terv targyévet megelézé december
15. napjaig torténd elkészitése;

e) asajtdlista Osszedllitasa és karbantartasa;

f)  asajtotajékoztatok, interjuk elékészitése és lebonyolitasa;

g) azUjsagirdi megkeresések kezelése és a valaszadas;

h) asajtéanyagok 6sszedllitasa;

i)  asajat sajtoesemények helyszinének és egyéb feltételeinek a biztositasa;

) nem sajat sajtéesemények esetében a Szabalyzat 44. §-dban meghatérozottak szerint, a médiaval valé

kapcsolattartasra feljogositott személyi kor részére szakmai segitség nyujtasa, sziikség szerint egyéb feltételek

biztositasa, a médiaesemények koordinalasa;

k) valamennyi hivatali sajtémegjelenés és a médiaszereplés nyilvantartasa;

[) asajto-helyreigazitas kezdeményezése.

4. A kommunikacids vezetd elékésziti a Hivatal kommunikacios stratégiajat, és az abban foglaltaknak, valamint az

elnok altal adott utasitdsoknak megfelelen ellatni és koordindlni a Hivatal napi sajtéfeladatait.

5. Akommunikacids vezetd felel6s a Hivatal kommunikacios tevékenységéért, azzal kapcsolatos feladatok ellatasaért.

6. A kommunikacios vezet6 felel a Hivatal internetes portaljara kikertil6 anyagok ellenérzéséért, és véleményeztetéséért,

majd pedig engedélyezéséért, az internetes portdl Fooldalan taldlhatd tartalmak szerkesztéséért és frissitéséért,

valamint az internetes portalra vonatkozo, belsé szabalyzatban hozza utalt egyéb feladatok ellatasaért.

4. Belsé ellenérzés

1. A Hivatal bels6 ellenérzési feladatait kiilsé szakérté latja el. E kils6 szakért6 latja el a belsé ellenérzési vezetdi
feladatokat is.

2.Belsé ellenérzési tevékenység: fliggetlen, targyilagos bizonyossdgot ado és tandcsadd tevékenység, amelynek célja,
hogy a Hivatal m(kodését fejlessze és eredményességét novelje, és a Hivatal céljai elérése érdekében
rendszerszemlélet(i megkozelitéssel és mddszeresen értékelje. A belsé ellendrzés fejleszti a Hivatal szervezet iranyitasi
és belsékontroll-rendszerének hatékonysagat.

3. A belsé ellendrzési feladatokat ellaté kiilsé szakérté a munkajat a nemzetkozi, valamint az dllamhaztartasért felelés
miniszter altal kdzzétett belsé ellendrzési standardok, utmutatdk figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzési
vezet$ altal - az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési kézikonyv minta megfelelé
alkalmazasaval - kidolgozott és a Hivatal elndke éltal jévdhagyott belsd ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.

4. A belsé ellenérzést végzé személy tevékenységét az elndknek kdzvetlenil aldrendelve végzi, jelentéseit kdzvetlendl
neki kildi meg.

5. A belsé ellenérzést végzé személy tevékenységének tervezése soran oOnalléan jar el, ellenérzési terveit
kockazatelemzésre alapozva és a soron kivili ellenérzések figyelembevételével allitja 6ssze. A kilsé szakérté az
ellendrzési programot szakmai megitélésének megfeleléen onélldan allitja 6ssze, mely vonatkozik az ellenérzési
jelentésre is.
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6. Az elndk biztositja a belsé ellendr funkcionalis fliggetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:
a) az éves ellenérzési terv kidolgozédsa, kockdzatelemzési mddszerek alapjan és soron kivili ellenérzések
figyelembevételével;

b) azellendrzési program elkészitése és végrehajtasa;

c) azellendrzési mdédszerek kivélasztasa;

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése;

e) abelséellendrbizonyossagot add ellendrzési és a nemzetkdzi, valamint az dllamhaztartasért felelés miniszter altal

kozétett belsé ellendrzési standardokkal 6sszhangban 1évé tanacsadési tevékenységen kiviil mas tevékenység
végrehajtasdba nem vonhaté be.

7. A belsé ellenér nem vehet részt:

a) a koltségvetési szerv operativ mlkodésével kapcsolatos feladatok elldtdsaban és a Hivatal miikddésével
kapcsolatos dontések meghozataldban;

(o)

) a Hivatal végrehajtasi vagy irdnyitasi tevékenységében;

n

) pénzligyi tranzakcidk kezdeményezésében vagy jovahagyasaban;
) aHivatal belsé szabdlyzatok elkészitésében - kivételt képez a belsé ellendrzésre vonatkozd Kézikonyv elkészitése;
) intézkedési terv elkészitésében.

o O

8. A belsé ellendrzéssel kapcsolatos 6sszeférhetetlenségeket, a belsé ellenér és az ellenbrzéttek jogait, valamint

kotelezettségeit a Belsd Ellendrzési Kézikdnyv tartalmazza.

9. A belsé ellendrzés feladata: a belsé ellenérzés feladatait a vonatkozo jogszabalyok, valamint részletesen a Hivatal

Belsé Ellen6rzési Kézikdnyve rogziti.

10. A belsé ellenérzés tevékenysége kiterjed a Hivatal minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és

kiadasok tervezésének, felhaszndldsanak és elszdmolasanak, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald

gazdalkodasnak a vizsgalatara.

11. A belsé ellen6rzés bizonyossagot add tevékenysége korében ellatandé feladata

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsékontroll-rendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és
szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint m(ikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allé er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat és gyarapitasat,
valamint az elszdmolasok megfelel6ségét, a beszamoldk valddisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat megfogalmazni a
kockdzati tényez6k, hidnyossdgok megszlintetése, kikliszobolése vagy csokkentése, a szabdlytalansagok
megelézése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikodése eredményességének névelése
és a belsékontroll-rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kovetni a belsé ellen6rzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

12. A bizonyossagot ad6 tevékenységet az aldbbi ellendrzési tipusok szerint kell ellatni:

a) a szabdlyszerliségi ellenérzés arra irdnyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység mukodése, illetve
tevékenysége megfeleléen szabdlyozott-e, és érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabdlyok, belsé szabdlyzatok és
vezet6i rendelkezések elbirasai;

b) apénzigyiellenérzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi elszamoldsainak, valamint az ezek
alapjaul szolgélé szamviteli nyilvantartasok ellendérzése;

c) arendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve miikodésének atfogo vizsgélatat kell
elvégezni;

d) a teljesitmény-ellen6rzés célja annak megallapitdsa, hogy az adott szervezet altal végzett tevékenységek,
programok egy jol koriilhatarolhatd teriiletén a miikodés, illetve a forrasfelhasznalds gazdasagosan, hatékonyan
és eredményesen valdsul-e meg;

e) az informatikai ellenérzés a koltségvetési szervnél miikodd informatikai rendszerek megfeleléségére,
megbizhatésagara, biztonsdgara, valamint a rendszerben tdrolt adatok teljességére, megfeleléségére,
szabalyossagara és védelmére iranyul.

13. A belsé ellendr tanacsadé tevékenysége keretében elldthato feladatok lehetnek kiiléndsen

a) vezeték tdmogatdsa az egyes megoldasi lehet6ségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak
becslésével;

b) pénzigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitasokkal valo ésszer(ibb és hatékonyabb gazdalkodasra
iranyul6 tandcsadas;
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a vezetOség szakértdi tamogatasa a kockazatkezelési és szabdlytalansagkezelési rendszerek és a teljesitmény-
menedzsment rendszer kialakitdsdban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

tanacsadas a szervezeti strukturdk racionalizaldsa, a véltozdsmenedzsment teriiletén;

konzultacio és tandcsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

javaslatok megfogalmazdsa a koltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a kdltségvetési szerv belsé szabalyzatainak tartalmat,
szerkezetét illetéen.

5. Biztonsdgi vezet6

1. A Hivatal mindsitett adatokkal kapcsolatos adatvédelmi és adatbiztonsagi, valamint a mindsitett adat védelmére
vonatkozo jogszabalyokban foglalt feladatait 1 f6 kormany-tisztvisel6i jogviszonyban allé biztonsagi vezeté latja el.

A biztonsagi vezetd kdzvetlenill az elnok felligyelete alatt latja el tevékenységét, mas vezetd éltal nem utasithato.

2. A biztonsagi vezetd tevékenységet a vonatkozo jogszabdlyok, kiilonds tekintettel a Nemzeti Biztonségi Felligyelet
mUkodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet, és a mindsitett
adat elektronikus biztonsdgénak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatésagi felligyeletének
részletes szabalyairdl sz616 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet alapjan koteles ellatni.

3. A biztonsagi vezeté feladata

ellatja a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagra vonatkozé szabélyok alkalmazasanak helyi felligyeletét;

a mindsitett adatot kezeld szervnél nemzeti mindsitett adatot felhasznalo, valamint ilyen adatot felhasznalo
kdzremUikodd részére kiadja a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt;

a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany kezelését és tarolasat végzi;

intézkedik a személyi biztonsagi tanusitvany selejtezésér6l a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi
biztonsagi tanusitvany visszavonasat kdvetden;

gondoskodik arrdl, hogy a titkos ligykezel6 naprakész és pontos informaciéval rendelkezzen a mindsitett adatot
kezel6 szervnél érvényes személyi biztonsagi tanusitvannyal rendelkez6 személyekrdl;

kezdeményezi a Nemzeti Biztonsagi Felligyeletnél a kiilféldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonségi
tanusitvany kiadasat a NATO, NYEU, valamint az EU és az EU intézményei mindsitett adataihoz hozzaféré
felhasznaldk és kozrem(ikodok részére;

intézkedik a mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi rendelkezések
megtartasanak minden év februdr 28-ig, jegyzékonyv felvétele mellett torténd ellenérzésérél és az el6z6 évben a
mindsitett adatot kezeld szervhez érkezett vagy ott készitett mindsitett adatok iratforgalmi statisztikajanak
mindsitési szintenkénti bontdsban torténd elkészitésérol;

a személyi biztonsagi tanusitvany kiadasaban kdzremikodik, és a szakvélemény masolataval egyltt megkildi a
Nemzeti Biztonsagi Felligyelet részére;

feleléssége, hogy az a felhasznald, akinek a feladata ellatdsdhoz ez szlikséges, felhaszndléi engedéllyel és altala
alairt titoktartasi nyilatkozattal rendelkezzen, kivéve, ha a mindsitett adat védelmérdl sz616 térvény szerint ilyen
engedélyre és nyilatkozatra nincs sziikség;

gondoskodik a felhasznaléi engedély és a titoktartasi nyilatkozat kezelésérdl, valamint taroldsérol;

felel6ssége, hogy a mindsitett adatot kezeld szervnél tarolt felhasznaldi engedély és titoktartasi nyilatkozat a
felhaszndldi engedély visszavondasat kovetéen a visszaélés szigoruan titkos és titkos mindsités(i adattal
blincselekményre a Biinteté Torvénykdnyvben meghatarozott biintetési tétel felsé hataranak megfelel6 ideig
fellelhetd legyen;

areagald eré feladatat, valamint az 6rjaratok szilkségességét és gyakorisagat a mindsitett adatot kezel6 szervnél
alkalmazott egyedi fizikai biztonsagi intézkedések figyelembevételével hatarozza meg és intézkedik arrél, hogy a
biztonsagi terilettel és az adminisztrativ zéndval kapcsolatos feladatok a reagdld er6 szamdra irdsban
meghatarozasra kertljenek;

biztositja a mindsitett adatok kezeléséhez sziikséges fizikai feltételeket;

a biztonsagi taroldk és a biztonsagi teriilet tartalékkulcsait és kodjait 6rzi a biztonsagi taroldban. A tartalékkulcsok,
kodok 6rzés céljabdl a biztonsagi vezetének torténé ataddsa és visszavétele dokumentélt médon, az erre a célra
megnyitott nyilvantartdsban torténik;

ifrasban nyilvantartja a biztonsagi kddok megvaltoztatasanak tényét és idépontjat;



9278

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2012.évi51.5z4m

p) intézkedik a biztonsagi teriiletre telepitett biztonsagtechnikai eszkdzdknek és rendszereknek a gyartd elbirasa
szerinti gyakorisaggal, de legalabb évente egy alkalommal torténé karbantartasarol;

q) mindsitett adatok kezelési rendjének kialakitasarél gondoskodik és a Hivatal munkatarsait tajékoztatja errdl;

r)  koncepciondlis és szovegszer( javaslatot tesz a biztonsagi szabélyzat megalkotdsa és moédositasa alkalmaval,
valamint gondoskodik a biztonsagi szabalyzat naprakész, hatélyos jogszabalyoknak megfelel6é allapotban
tartasardl és betartatasarol;

s) mindsitett adat felhasznalasaval tartandé rendezvény elékészitésekor annak lebonyolitasaért biztositasi tervet
készit.

4. A biztonsdagi vezetd a mindsitett adat biztonsagdnak megsértése esetén intézkedik a mindsitett adat biztonsaganak

megsértése kapcsan felmeriild kdr felmérésérél és enyhitésérél, valamint — ha ez lehetséges — a jogszer( allapot

helyreallitasarol.

5. Elektronikus minésitett adat kezelése esetén a biztonsagi vezet6 a kovetkez6 feladatokat latja el

a) kezdeményezi az elektronikus biztonsaghoz el6irt engedélyek beszerzését és gondoskodik azok nyilvantartasarol;

b) irdnyitja a rendszerbiztonsagi feligyel6 vagy a rendszerbiztonsagi felligyelet és a rendszeradminisztrator
tevékenységét, valamint ellendrzi az elektronikus biztonsagi elSirdsok betartdsat, gondoskodik a rendszerbiztonsagi
dokumentumok elkészitésérdl;

c¢) minden év februar 28-3ig tdjékoztatja az Nemzeti Biztonsagi Felligyeletet a szervezet rejtjeltevékenységérdl, a
Nemzet Biztonsagi Felligyelet dltal megadott szempontok alapjan;

d) iranyitja a rejtjelfeliigyeld vagy a rejtjelfeliigyelet tevékenységét;

e) gondoskodik arrdl, hogy a rejtjeltevékenységgel kapcsolatos, védelem ald es6é informacidkat csak azok a
személyek ismerhessék meg, akiknek a munkéjahoz az feltétlenil sziikséges, és arra a megfelelé engedélyekkel
rendelkeznek;

f)  folyamatos kapcsolatot tart az Nemzeti Hal6zatbiztonsagi Kdzponttal a haszndlt rendszerek halézati biztonsaga
vonatkozasaban;

g) kivizsgadlja a rendszerbiztonsagi eseményeket.

6. A biztonsagi vezetd jogosult

a) a mindsitett adatot nyilvantarté és kezelé szervezeti egységek mindsitett adatok kezelésével kapcsolatos
feladatait irdnyitani és ellendrizni;

b) kilon engedély nélkil a Hivatal barmely helyiségébe belépni — csak és kizdrdlag az oda belépésre jogosult
kiséretével - amennyiben ott a mindsitett adatkezelést érinté munkavégzés folyik;

¢) minden értekezleten részt venni, észrevételeit és javaslatait megtenni, amelynek mindsitett adatokkal
kapcsolatos vonatkozasai vannak;

d) aHivatal elnokének a mindsitett adatokkal kapcsolatos kérdésekben javaslatokat tenni.

6. Informatikai biztonsdgi és belsé adatvédelmi felel6s

1. Az informatikai biztonsagi és bels6 adatvédelmi felel6s kozvetlenil az elndk feliigyelete alatt latja el tevékenységét,

mas vezetd altal nem utasithato.

2. A Hivatal személyes, és Uzleti titkot képez6 adatokkal kapcsolatos adatvédelmi feladatait, valamint informatikai

biztonsagi felel6si és informaciobiztonsagi feleldsi feladatait 1 f6 kormany-tisztvisel6i jogviszonyban all6 informatikai

biztonsagi és bels6é adatvédelmi felelés latja el, aki a Hivatal mindenkor hatélyos Informacié Biztonsagi Szabalyzata

szerint az informacidbiztonsagi feleldsi feladatokat is koteles ellatni.

3. Az informatikai biztonsagi és belsé adatvédelmi felelés tevékenységet a vonatkozd jogszabalyok, kilonds

tekintettel az informacids dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szél6 2011. CXII. térvény, az Stt., a polgari

torvénykonyvrél sz6éld 1959. évi IV. torvény és az elektronikus kdzszolgaltatds biztonsagardl szolé hatélyos Korm.

rendelet, valamint a Hivatal mindenkor hatélyos Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatanak figyelembevétele alapjan

koteles ellatni.

4. Az informatikai biztonsagi és belsé adatvédelmi felel6s feladata

a) kozremikodik, illetve allast foglal az adatkezeléssel 6sszefliggé dontések meghozataldban, valamint az érintettek
jogainak biztositasaban;

b) nyilvantartja az adatgazdak személyét, kialakitja a belsé adatmindsités rendjét;

c) felel az adatmindsités kialakitott rendjének tényleges mikodéséért;
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d)

t)

ellendrzi az informacios dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIL. torvény és az
adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatok
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére
hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét;

elkésziti és karban tartja a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast;

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

részt vesz a bels6 adatvédelmi felel6s6k konferencidjan;

az elektronikus kozszolgaltatassal kapcsolatos szervezeti és mUszaki valtozéasok, illetve biztonsagi esemény
esetén sajat hatdskorben soron kiviili felllvizsgalatot valdsit, valosittat meg;

az elektronikus kozszolgaltatas biztonsagarol sz6lé mindenkor hatalyos Korm. rendelet szerint jovahagyasra
megkiildi az informatikai biztonsagi feliigyel6nek a Korm. rendeletben nevesitett dokumentumokat;

az informacidbiztonsag szintjének folyamatos emelése, a biztonsdgi incidensek megelézése, illetve a
bekovetkezé incidensek hatdsdanak mérséklése, valamint a beszerzések, informatikai fejlesztések soran a
biztonsagi kovetelmények érvényre juttatdsa, egy bekdvetkezett informacidbiztonsagi esemény kapcsén az okok
feltardsa, a felel6sok beazonositasa;

a Hivatal hatalyos Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban az Informacié biztonsagi felligyeld felel6sségi kdrében
felsorolt feladatok ellatasa;

a Hivatal helyiségeibe belépéskor koteles a biztonsagi szabalyokat és a munkarendet figyelembe venni;
azadatvédelemmel kapcsolatos elndki utasitasok, elSirasok kialakitasa, karbantartasa, tovabbfejlesztése, hatalyos
jogszabalyoknak megfeleltetése, azok évente torténé feliilvizsgdlata;

az adatok kezelésére vonatkozé adatbiztonsagi kovetelményrendszerrel és eljarasrenddel kapcsolatos elndki
utasitdsok, eldirdsokat kialakitdsa, karbantartasa, tovabbfejlesztése, hatalyos jogszabalyoknak megfeleltetése,
azok évente torténd felllvizsgalata;

részt vesz az informatikai rendszer felépitésére és miikodésére vonatkozo, naprakész igazgatasi, informatikai és
lzemeltetési dokumentaciok, belsé utasitasok és a kilsé felhasznalok szamara modszertani segédletek
kialakitdsaban, karbantartdsdban és tovabbfejlesztésében, valamint ligyel a hatdlyos jogszabalyoknak valo
megfeleltetésére és azok évente torténd fellilvizsgalatara;

azinformatikdval, az informatikai biztonsaggal és informacidbiztonsaggal kapcsolatos elndki utasitasok, el6irasok
kialakitasa, karbantartasa, tovabbfejlesztése, hatalyos jogszabalyoknak megfeleltetése, azok évente torténd
feltlvizsgalata;

az informatikai rendszerben térolt és feldolgozott adatok tarolasi szerkezetének és szintaktikai feldolgozasi
szabalyainak leirdaséval, kapcsolatos elndki utasitdsok, szabalyok kialakitdsa, karbantartdsa, tovabbfejlesztése,
hatélyos jogszabalyoknak megfeleltetése, azok évente torténd felllvizsgalata;

az informatikai rendszer funkcidihoz, az adatokhoz torténé hozzaférési (jogosultsagi) rend meghatarozasaval
kapcsolatos szabalyozas kialakitasa, karbantartasa, tovabbfejlesztése, hatdlyos jogszabalyoknak megfeleltetése,
azok évente torténd felllvizsgalata;

javaslatot tesz a nem informatikai, informatikai biztonsagi és informacidbiztonsagi targyu belsé utasitasainak
szakmai szempontok szerinti torténé médositasaira;

ellenérzi a szakmai felelésségi korébe tartozo elndki utasitasok, szabalyok megtartasat;

feladatkorébe tartozd kérdésekben koteles tdjékoztatni a Statisztikai és Informatikai Féosztély vezetdjét a
tudomasara jutott relevans tényekrdl és tervezett javaslatairdl, |épéseirdl, eljarasarol.

5. Az informatikai biztonsagi és bels6 adatvédelmi felelés ellatja az informacids, onrendelkezési jogrdl és
informacidszabadsagrol szol6 2011. CXII. torvényben, valamint egyéb jogszabalyokban rogzitett belsé adatvédelmi
felelsi feladatokat.

6. Az informatikai biztonsagi és belsé adatvédelmi felel6s személyesen felel az elektronikus kdzszolgaltatas biztonsagi
kdvetelményeknek megfelel6 betartasaért és e feladatanak ellatasa kdrében nem utasithato.

7. Az informatikai biztonsagi és belsé adatvédelmi felelés jogosult

a)

kiilon engedély nélkll a Hivatal barmely helyiségébe belépni - csak és kizdrélag az oda belépésre jogosult
kiséretével — amennyiben ott az adatkezelést, informatikai biztonsagot, vagy informaciobiztonsagot érinté
munkavégzés folyik;
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b) barmelyik szamitdégép, adathordozé vagy szamitdégépes lista tartalmaba betekinteni, fliiggetlentl annak
mindsitésétdl, amennyiben az feladatainak ellatasahoz elkeriilhetetlen;

c¢) minden értekezleten részt venni, észrevételeit és javaslatait megtenni, amelynek adatvédelmi, informatikai
biztonsagi és informacidbiztonsagi vonatkozasa vannak;

d) a Hivatal elndkének az adatvédelemmel, informatikai biztonsdggal és informéciébiztonsdggal kapcsolatos
kérdésekben javaslatokat tenni.

AZ ALTALANOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
7. Az dltaldnos elnékhelyettes titkdrsdga

1. Az 4ltalanos elndkhelyettes titkdrsaga munkatarsainak kdzvetlen felettese az altaldnos elndkhelyettes.

2. Az elndkhelyettes titkdrsdaganak munkatdrsai az EInoki Titkérsdggal kotelesek egyuttmiikodni.

3. Atitkarsag feladata

a) gondoskodni az elndkhelyettes feladatainak hataridére torténd teljesitésérdl, a személyi titkari, adminisztracios,
ligyintézési és lgyviteli feladatok ellatasarol;

b) figyelemmel kisérni és el6késziteni az elndkhelyettes személyes részvételét igénylé eseményeket és egyeztetni,
nyilvantartani, szervezni, koordinalni az elnékhelyettes programjait;

c) el6késziteni, rendszerezni az elndkhelyettes targyaldsaihoz szlikséges anyagokat;

d) azelndkhelyettes altal szignalt iratokat, illetve feladatokat kiadni, a kiosztott feladatokrol nyilvantartast vezetni,
illetve ehhez kapcsolédéan hataridé-figyeld rendszert mikddtetni, intézkedni a hataridék betartasardl;

e) szervezni az elndkhelyettes belfoldi és nemzetkdzi kapcsolattartasi, valamint képviseleti tevékenységét, illetve
utazasait, a Gazdasagi Féosztaly kozremuikodésével ellatni az utazasszervezdi feladatokat;

f)  szervezni az elndkhelyettesi értekezleteket, elkésziteni azok emlékeztetdjét és megkildeni az érintetteknek
tartalmi egyeztetés végett, majd gondoskodni azok intraneten torténé publikalasardl;

g) gondoskodni az elndkhelyetteshez tartozé irodahelyiségek reprezentativ megjelenésérél;

h) ellendrizni az elndkhelyettesi kiadmdnyozdsra felterjesztett iratok formai kovetelményeknek valé
megfelel6ségét, kiilonos tekintettel aziraton szerepld elézetes jovahagydasok (szigndk) és aziratkezelés rendjére;

i) digitalizalni és nyilvantartani az elndkhelyettes tgyiratait, iratait;

j)  ellatni minden egyéb feladatot, melyet az energetikaért felelés elndkhelyettes a munkakdri leirdsban feladatként
hatdroz meg.

8. Jogi és Igazgatdsi Féosztdly

1. A Jogi és Igazgatasi Féosztalyt féosztalyvezetd vezeti. Mikddése soran a féosztaly 6nalléan vagy a Hivatal més

szervezeti egységeivel egyuttmukddve jar el.

2. A féosztalyvezet6t kizardlag az elndk és az iranyitasi jogkort gyakorld elndkhelyettes utasithatja.

3. A Jogi és Igazgatési Féosztaly

a) azelndkvagy aziranyitdsi jogkort gyakorld elndkhelyettes kérésére jogi szakvéleményt alakit ki kiilsé megkeresés
esetén jogszabdly-értelmezési és jogalkalmazési kérdésekben;

b) jogi tdmogatast nyujt az elndk és az EInoki Kabinet munkajahoz.

4. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly vezetbje a Szabdlyzat 23. §-dban foglaltak szerint biztositja a Hivatal egységes

jogértelmezését és jogalkalmazasi gyakorlatat.

5. Amennyiben a Hivatal valamely féosztélyan (osztélyan) dolgozé jogdsz akadalyoztatva van, és az adott f6osztélyon,

illetve mds, ugyanazon elndkhelyettesi iranyitds ald tartozé féosztdlyon a helyettesitésiikre jogosult mas jogi

végzettségl korménytisztviselé nem all rendelkezésre, kiilon elndki elrendelés alapjan a Jogi és lgazgatasi Féosztaly

latja el azadott féosztaly (osztaly) feladatkorébe tartozé, kiadmanyozasra keriilé iratok jogi szempontu véglegesitését.

6. A Jogi és lgazgatési Féosztaly jogtandcsosa kiadmanyozas eldtt szigndjaval biztositja a megbizési, vallalkozasi

szerz6dések jogszerliségét.

7. A Jogi és lgazgatasi Féosztaly a 7. szakaszban foglaltakon tul elldt minden egyéb feladatot, melyet az eIndk a hatas-

vagy feladatkorébe utal.
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8.1. Perképviseleti és Hatdsagi Osztaly

1. A Jogi és Igazgatdsi Féosztély Perképviseleti és Hatdsagi Osztélya

a) biztositja a Hivatal és az elnok (e min6ségében torténd) jogi képviseletét;

b) aHivatal peres Gigyeirél nyilvantartast vezet a féosztélyvezet6 dltal meghatarozott tartalmi szempontok szerint;

c) folyamatosan nyomon kdéveti és nyilvantartja a Hivatal peres lgyeiben szlletett birésagi dontéseket, és
negyedévente tajékoztatja az eln6kot a perek eredményeként hozott birdsagi dontésekrdl, birdsagi gyakorlatrél;

d) részt vesz a Hivatal jogszabaly-el6készit6 munkajaban, az elGterjesztések és a Hivatalhoz érkezd
jogszabalytervezetek véleményezésében, a jogszabdly-el6készité munkat kodifikacids, jogtechnikai, illetve
jogharmonizaciés szempontbdl koordinalja;

e) lefolytatja a Vet.,, a Get. a Vksztv. és a Tszt. szerinti cégjogi eseményekkel, befolydsszerzésekkel kapcsolatos
eljdrasokat (ennek sordn az érintett szervezeti egységek kotelesek egyiuttm(kddni a hatdrozatok
el6készitésében);

f) egyuttm(kodik a Get, illetve a Vet. szétvalasztasi szabalyokkal kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa soran a
munkajogi kérdésekben a Gazfelligyeleti és -szabdlyozasi Fbosztallyal és a Villamosenergia-felligyeleti és
-szabalyozasi Osztallyal.

2. A Perképviseleti és Hatosagi Osztaly az 1. pontban foglalt feladatokon tul kozremUikodik a féosztélyvezet6 altal

hatas- vagy feladatkorébe utalt, a Jogi és lgazgatdsi Féosztaly Igazgatasi Osztalydhoz tartozé feladatok ellatasaban.

8.2. lgazgatasi Osztaly

1. A Jogi és lgazgatasi Féosztaly Igazgatasi Osztélya

a) aszabalyozasi targykorért felelés szervezeti egységek altal el6készitett, a Hivatal miikodéséhez sziikséges elnoki
utasitdsokat — mint kdzjogi szervezetszabdlyozo6 eszkozoket és azok moédositasait — elnoki aladirds elétt jévéahagyja,
szlikség szerint koordindlja a belsé szabalyozasi munkat, gondoskodik az elndki utasitdsok, mint kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkézok nyilvantartasardl, és a Hivatalos Ertesitében torténd kdzzétételérdl;

b) a Hivatal mikodésével kapcsolatos vallalkozasi, megbizasi szerz6dések elkészitésében jogi segitséget nyujt;

¢) jogisegitséget nyujt a szerz6désekbdl ered6 igények érvényesitésében;

d) jogi tdmogatast nyujt az elndk és az irdnyitdsi jogkort gyakorld elndkhelyettes részére a Hivatal igazgatasi
feladatai vonatkozasaban.

2. Az lgazgatési Osztdly az 1. pontban foglaltakon tulmendéen

) felel6és a Hivatal iratkezelési szabalyzatdnak 6nallo elékészitéséért és az abban foglaltak betartatasaért;

) ellatjaaHivatal iratkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint a kdzpontiirattari és kbzpontiiratkezelésifeladatokat;

) meghatdrozza a Hivatal tigyviteli feladatait, illetve gyakorlatat;

o N T o

) biztositja a Hivatalba beérkezé iratok atvételét, kdzponti érkeztetését és digitalizalasat, valamint az elnokhoz,
elndkhelyettesekhez, szervezeti egységekhez torténd tovabbitdsat, tovdbbd a kimend levelezések postai
feladdsat.

3. Az lgazgatasi Osztaly az 1-2. pontban foglalt feladatokon tul kdzremiikodik a féosztalyvezeté altal hatas- vagy

feladatkorébe utalt, a Jogi és lgazgatdsi FOosztaly Perképviseleti és Hatdsagi Osztdlydhoz tartozd feladatok

elldtaséban.

9. Gazdasdgi F6osztdly

1. A Gazdasagi Féosztalyt a gazdasagi vezet6, mint féosztalyvezetd vezeti.

2. A gazdasagi vezet6 a miikodéssel 0sszefliggé gazdasagi és pénzligyi feladatait az elndk iranyitasa és az altalanos

elndkhelyettes kdzvetlen vezetése és ellenbérzése mellett latja el. A gazdasagi vezetd felel6ssége nem érinti az elnok

vagy az egyes tgyekért felelés alkalmazottak felel6sségét.

3. A gazdasagi vezet6 felel6s

a) aHivatal mlkodtetéséért, a gazdalkodas megszervezéséért és irdnyitasdért, a vagyon hasznalatéval, védelmével
Osszefliggd feladatok teljesitéséért;

b) a pénzigyi, szdamviteli rend betartasaért;

c) a tervezéssel, az el6iranyzat-felhasznélassal, a Hivatal hatdskorébe tartozé el6irdnyzat-modositassal, az
Uzemeltetéssel, a fenntartassal, a mlkodtetéssel, a beruhazassal, a vagyon hasznalataval és hasznositasaval, a
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munkaeré-gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamolasi, valamint a gazdalkodast
érinté FEUVE-i kOtelezettséggel jaro intézményi szint(i adatszolgaltatds teljesitéséért;

d) asajat szervezetére kiterjedé feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért.

4. A gazdasdgi vezetd koteles a feladat- és hataskorében eljarva a Hivatal gazdélkodésaban a szakmai hatékonysag, a

gazdasagossag és az ésszerliség kdvetelményeinek érvényesitését elésegiteni.

5. A Gazdasdagi F6osztély és a hozza tartozoé osztalyok miikodését a gazdasagi vezetd ligyrendben koteles szabalyozni

és abban meghatarozni a Gazdaséagi Féosztaly - ezen beliil kiilon-kiilén a Pénziigyi és Uzemeltetési Osztaly, valamint a

Szamviteli és Bérgazdalkodasi Osztaly — gazdalkodassal 6sszefiiggd feladatait, a hatas- és jogkoroket.

6. A gazdasagi vezet6 kotelezettségvallalasra az elnok altal kiadott belsé szabalyzatban foglaltak alapjan jogosult.

7. A gazdasdagi vezeté vagy az altala irdsban kijeldlt személy ellenjegyzése nélkiil a Hivatalt terheld kotelezettség nem

véllalhato, kovetelés nem irhatd eld.

8. A gazdasagi vezetd elndki alairasra el6késziti és a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen rendszeresen feliilvizsgalja

a kotelezettségvallalas, az utalvanyozas és az érvényesités rendjére vonatkozo elndki utasitast.

9. A gazdasagi vezetd koteles el6késziteni és évente aktualizdlni a Hivatali gazdalkodast érinté ellendrzési

nyomvonalat, abban meghatarozni a felel8sségi és informaciés szinteket, kapcsolatokat, irdnyitasi és ellen6rzési

folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kdvetését és utdlagos ellenérzését.

10. A gazdasagi vezetd az dllamhdéztartasrol, a szamvitelrdl, valamint az éves koltségvetésrdl sz6l6 torvényekben és a

kapcsolddé egyéb jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen 6sszefogja és irdnyitja a Hivatal gazdalkodasat, ennek

keretében

a) kozvetlenul iranyitja és ellenérzi a Gazdasagi Féosztalyt;

b) a Pénziigyi és Uzemeltetési Osztaly, valamint a Szamviteli és Bérgazdalkodasi Osztaly gazdalkodasi,
kényvvezetési, adatszolgdltatdsi munkajadhoz irdnymutatdst ad, irdnyitja és ellenérzi azt;

c) mas szervezeti egységek gazdasagi munkdjahoz irdnymutatést ad, és azok érvényesiilését ellenérzi;

d) aHivatal egészét érint6é gazdasagi-pénziigyi kérdésekben gazdasagi intézkedéseket hoz;

e) a hivatali gazdélkodassal és az ahhoz kapcsolodd miikodéssel 6sszefiiggd, tovabba az egyébként felel6sségi
korébe tartozd, valamint az elnok felhatalmazasa szerinti targykorben a Hivatal kormany-tisztviselGire,
kormanyzati ligykezel8ire és munkavallaléira kotelezd érvényl elndki utasitdsokat elnoki aldirdsra elékésziti,
valamint gondoskodik azok jogszabalyoknak megfelel6 rendszeres aktualizélasardl;

f)  gondoskodik a szabdlyszerU takarékos pénzgazdalkodasrol.

11. A Hivatal koltségvetésének tervezésével és végrehajtdsaval kapcsolatos eljarasok feltételeit elnoki utasitas

szabdlyozza, melyet a Gazdasagi Féosztaly készit el elndki aldirasra, és gondoskodik annak rendszeres fellilvizsgalatarol.

12. A gazdasagi vezet6é elndki alairasra koteles elékésziteni, és a mindenkori jogszabalyoknak megfeleléen

rendszeresen felllvizsgalni a Hivatal m(ikédéséhez, gazdéalkodasahoz kapcsolédd és pénziigyi kihatassal bird,

jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket szabalyozd elndki utasitasokat, igy kiilondsen

a) a gazdalkodassal — kilondsen a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazolasa, az
érvényesités és az utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint
az ezeket végzo személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével — kapcsolatos
belsé el6irasokat, feltételeket;

b) abeszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos eljardsrendet;

c) abelfoldi és kulfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamoldsaval kapcsolatos kérdéseket;
d) azanyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit;

e) ahelyiségek és a berendezések hasznalatara vonatkozo el6irdsokat;

f)  areprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabalyait;

g) agépjarmilvekigénybevételének és hasznédlatanak rendjét;

h) avezetékes és radiotelefonok hasznalatat;

i) akozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak rendjét;

j)  valamint az egyéb gazdalkodassal kapcsolatos jogszabalyi el6irdsok szerinti szabalyzatokat.

13. A Gazdasagi Féosztaly a 4. szakaszban foglaltakon tul ellat minden egyéb feladatot, melyet az eIndk a hatas- vagy

feladatkorébe utal.
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9.1. Pénziigyi és Uzemeltetési Osztaly

1. A Gazdasagi Féosztaly Pénziigyi és Uzemeltetési Osztalya

a)

k)
)

elldtja a Hivatal mikodtetésével, lizemeltetésével, a vagyongazdalkodas korében a beruhdzassal, a vagyon
hasznalatadval, és védelmével kapcsolatos feladatokat, ideértve a Hivatal kezelésében lévé ingatlanok
(irodaépiilet) Uizemeltetését, karbantartasat, mikodési feltételeinek biztositasat, védelmét;

lebonyolitja a Hivatal beszerzési, kozbeszerzési eljarasait, a szerz6dések (kiilsé, belsd) egyeztetését, (a Jogi és
lgazgatasi Féosztdly éltal elkészitett szerz6désmintak alapjan) eldkésziti a szerz6déseket, gondoskodik a
szerzdések nyilvantartasarol, valamint a beruhdzasok megvaldsitasardl, a szerz6dések teljesitési hataridében
torténd teljesitésérdl és a beszerzési, kdzbeszerzési eljardsok szabalyszerliségének ellenbrzésérdl;

gondoskodik a Hivatal rendeltetésszer(i mikodéséhez sziikséges aru- és szolgaltatasbeszerzések megvalositasarol,
a szukséges palyazati és kozbeszerzési eljarasok lefolytatasarol, valamint a keletkezett iratok, a szerzédések és a
teljesitések kovetésérdl és nyilvantartasarol;

az el6iranyzat-felhasznalas soran biztositja a gazdalkodasi lehetéségek és kotelezettségek 6sszhangjat;
biztositja a Hivatalt megilleté bevételek hataridére torténé beszedését, és a kiaddsok hataridére torténd
teljesitését;

ellatja a belfoldi és kulfoldi kikildetésekkel kapcsolatos szervezési, lebonyolitasi és elszamolasi, valamint szabélyozasi
feladatokat;

kdzremukodik a koltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségérdl sz616 kormanyrendelet
el6irasainak megfelel évkozi és éves beszamold elkészitésében, valamint a mérleget alatdmasztd leltarozasban;
kozremUikodik a Hivatal éves koltségvetésének tervezésében;

gazdasagi elemzéseket készit;

gondoskodik az allamhaztartdssal Osszefliggd kozérdekl adatok kotelezé kozzétételérdl, valamint a
tartozasallomannyal kapcsolatos havonkénti adatszolgaltatasrol;

ellatja a Hivatal t(iz- és munkavédelmi feladatait;

biztositja a hazipénztar jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak megfelel6 miikodését.

2. APénziigyi és Uzemeltetési Osztaly az 1. pontban foglalt feladatokon tul kdzremUkodik a féosztalyvezeté altal hatas-
vagy feladatkorébe utalt, a Gazdasagi FOosztaly Szamviteli és Bérgazdélkodasi Osztalydhoz tartozé feladatok
elldtasaban.

9.2. Szamviteli és Bérgazdalkodasi Osztaly
1. A Gazdasagi Féosztaly Szamviteli és Bérgazdalkodasi Osztélya

a)

b)

elldtja a Hivatal koltségvetésének eldirdnyzatai tekintetében a gazdéalkoddssal, a kdnyvvezetéssel és az
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

elldtja a Hivatali vagyongazdalkodas korében a vagyon nyilvédntartdsaval, hasznositdsaval kapcsolatos
feladatokat;

elvégzi a Hivatal éves koltségvetésének tervezését, az éves elbiranyzat-felhasznalasi terv elkészitését és annak
folyamatos aktualizélasat, ennek keretében a munkaeré-gazdalkodéssal kapcsolatosan kdlcsondsen adatokat
szolgaltatnak egymasnak a Humanpolitikai Onallé Osztallyal;

elkésziti az elSirdnyzatok évkozi valtozdsanak hataskoronkénti évkozi nyilvantartasat;

elldtja a munkaeré-gazdalkodassal kapcsolatos gazdasagi feladatokat, a bérszamfejtéssel, egyéb juttatasok és
jarulékok szamfejtésével kapcsolatos teenddket, gondoskodik a kiilsé adatszolgéltatasok teljesitésérol;
kapcsolatot tart a kdzponti illetményszamfejtést bonyolité szervezettel, illetve elldtja az illetmény, a bér és az
egyéb juttatasok szamfejtésével kapcsolatos feladatokat;

ellatja az éves munkaltatdi szja-elszamolashoz és a kormanytisztvisel 6k adébevallasahoz kapcsolddd munkaltatoi
feladatokat (adokedvezményre jogosito igazolasok, rendelkez6 nyilatkozatok atvétele stb.);

végzi a tarsadalombiztositasi torvény altal el6irt munkaltatdi, 6nallé tarsadalombiztositasi feladatokat;

elldtja a munkaltatét terhel rehabilitacios jarulékkal kapcsolatos adminisztracios és adatszolgdéltatasi, bevallasi
feladatokat;

ellatja a szakképzési hozzajarulassal kapcsolatos adminisztrativ, adatszolgaltatasi feladatokat;

intézkedik a kozszolgalati jogviszonybdl, munkaviszonybdl vagy ezekkel 6sszefiiggésben megkotott szerz6désbdl
eredd, a kormanytisztvisel6t, a munkavallalot terheld tartozasok (lakaskolcson, tanulmanyi szerz6dés, eléleg stb.)
behajtasa irdnt;

elkésziti a munkaltatdi és kozszolgalati igazolasokat;
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m) a jelenléti adatok tekintetében vezeti, Osszesiti, nyilvantartja és elvégzi a kilsé adatszolgéltatast, valamint
(aHivatal vezet6i részére a beosztottaikra, a Humanpolitikai Onallé Osztaly részére valamennyi Hivatali dolgozéra
vonatkozdan) a belsé adtaszolgaltatast;

n) elldtja a fé6konyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartdsok szabalyszerd, folyamatos vezetését;

o) lebonyolitja az éves mérleget aldtdmasztd leltarozast, gondoskodik annak szabalyszerl lebonyolitasardl, a leltér
ellenérzésérél és kiértékelésérdl;

p) elvégzi a felesleges készletek és az elhasznalodott eszkozok hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos
feladatokat;

q) elkésziti a koltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségérdl sz6lé kormdnyrendelet
el6irdsainak megfeleld évkozi és éves beszamolot.

2. A Szamviteli és Bérgazdalkodasi Osztaly az 1. pontban foglalt feladatokon tul kozrem(kodik a féosztélyvezet6 altal

hatas- vagy feladatkdrébe utalt, a Gazdasagi Féosztaly Pénziigyi és Uzemeltetési Osztalyahoz tartozé feladatok

elldtaséban.

10. Humdnpolitikai Ondllé Osztdly

1. A Humanpolitikai Onallo Osztalyt osztalyvezetd vezeti. Az osztélyvezeté 6nalld hataskdrben irja ala az alabbi
iratokat: munkaltatoi igazolasok a jogviszony fennalltarol, szabadsagnapok éves megallapitasa, szabadsag értesitések,
vagyonnyilatkozatok atvételi elismervények.

2. Az osztélyvezet a Hivatal humaneréforras-gazdalkodasaval szorosan 6sszefliggd 1ényeges gazdasagi kérdésekben

elézetesen egyeztet a gazdasagi vezetével.

3. A Humanpolitikai Onall6 Osztaly

a) elldtja a Hivatal dolgozdinak kormanyzati szolgalati jogviszonyaval, munkaviszonyéval, valamint a munkaltatéi
jogokkal és kotelezettségekkel kapcsolatos személy- és munkaligyi feladatokat, és ezekkel Osszefliggésben
kapcsolatot tart a Hivatal szervezeti egységeivel és a kiilsé szervekkel;

b) elékésziti a huménigazgatési, a munkaligyi, a juttatasi és az oktatdsi tdrgyu dontéseket, intézkedéseket, ennek
keretében kialakitja a Hivatal humanpolitikai (bér-, jovedelem- és foglalkoztataspolitikai, 6szténzési rendszerek,
képzések egyes pénzbeli és természetbeni juttatasok, szocialis ellatasok) feladataival kapcsolatos elveket és végzi
a jovahagyott elvek, meghozott dontések végrehajtasahoz kapcsolddo egyes operativ feladatokat;

c) elldtja az 0sztonzési rendszerek és egyes természetbeni juttatasok és szocidlis ellatasok hivatali szabalyainak
kialakitasat, egyuttmukodve a Gazdasagi Féosztallyal;

d) ellatja a létszamgazdalkodassal 6sszefliggd feladatokat, ennek keretében az elézetesen meghatarozott elnoki
igények szerint nyilvantartast vezet a foglalkoztatottakrdl, e feladat elldtdsdhoz a Gazdasdgi Féosztaly igény
szerint adatot szolgaltat;

e) elldtja a Hivatal dolgozéinak rendszeres és rendkivili foglalkozas-egészségligyi szlirésével kapcsolatos
feladatokat, e korben a foglalkozas-egészségligyi szolgaltato kivalasztasaval, illetve a szolgaltatasok kérének
meghatédrozasaval kapcsolatos dontés-elékészit6 és adminisztrativ feladatokat is;

f)  ellatja a cafeteria-rendszer miikodtetésével kapcsolatos szabalyozasi, adminisztracios, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
feladatokat;

g) segitséget nyujt a munkaltatéi jogkort gyakorldknak a hataskorikbe tartozd munkaligyi iratok elkészitésében,
gondoskodik a munkatigyi iratok egységes megjelenésérdl;

h) segitséget nyujt az elndknek az Uj kormanyzati jogviszony vagy munkaviszony létesitésére vonatkozd
dontésekben, kormanyzati jogviszony megvéltoztatdsara, megsziintetésére vonatkozé dontésekben, tovabba
ellatja az ezekkel 6sszefliggé munkatigyi feladatokat, el6késziti a sziikséges munkaligyi iratokat;

i) elldtjia a munkaer6-toborzas és -kivélasztas humanpolitikai feladatait, melyhez sziikség szerint kilsé partnert
vehetigénybe, valamint a karriertervezéssel és szervezetfejlesztéssel kapcsolatos feladatokat, el6késziti a vezetdi
utanpotlast, tovabba a szakképzési hozzajarulassal kapcsolatos dontés-el6készitési feladatokat;

j)  kezeli a személyi iratokat, vezeti a dolgozokrdl a jogszabalyokban meghatarozott humanpolitikai
nyilvantartasokat az adatvédelmi jogszabalyok és a belsé szabalyzatok figyelembevételével, a jogosultsagi
szintnek megfeleléen adatot szolgaltat a munkaltatdi jogkort gyakorld vezetSknek, valamint a Gazdaséagi
Féosztalynak;
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k)

r
s)

elldtia a kormanytisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségébdl addédd munkdltatdi feladatokat,
kiilénosen a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel kapcsolatos tarolasi, 6rzési, nyilvantartasi, tdjékoztatasi
feladatokat, valamint a kormanytisztvisel6k nemzetbiztonsagi vizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

felméri, nyilvantartja és koveti a képzési és a fejlesztési szlikségleteket, el6irasokat, valamint — a karriertervezéssel
0sszhangban - 6sszedllitja a Hivatal dolgozoinak éves tovabbképzési tervét, elkésziti és nyilvéntartja a tanulmanyi
szerz6déseket, figyelemmel kiséri a tanulmanyi szerz6désekbdl és a jogszabalyi elSirdsokbdl szérmazo
kotelezettségeket, az ezekbdl szarmazé hivatali igények érvényesitését kezdeményezi a Gazdasagi Féosztalynal;
a mindenkori jogszabalyi el6irasokra tekintettel szilkség szerint kidolgozza és folyamatosan fejleszti a Hivatal
teljesitményértékelési rendszerét, 6rzi és nyilvantartja a teljesitménykovetelményeket és a teljesitményértékelési
dokumentumokat, valamint a szakmai értékeléseket, ellatja a kormanytisztvisel6k mind&sitésével 6sszefliggd
nyilvantartasi, el6készit6 és egyéb feladatokat;

elldtja az elndk részére a dontés-elékészitést a joléti és szocidlis rendszer miikddésével kapcsolatosan,
kezdeményezi és el6késziti a joléti és szocidlis elvek kialakitasat (pl. tdamogatasok, hozzajarulasok, segélyek, sport-,
Udulési, lakastigyi tdmogatdsok, utazasi koltségtéritési rendszer tervezése, mikodtetése stb.), egylittmikodve a
Gazdasagi Féosztallyal;

az elndk részére ellatja a valaszthato juttatdsokkal kapcsolatos dontés-el6készitési feladatokat, elndki aldirdsra
el6késziti a cafeteria-szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres fellilvizsgalatardl;

kezdeményezi és el6késziti a tevékenységi korét érinté Uj belsé utasitasok kiadasat, a mar kiadott ilyen utasitadsok
tartalmi felllvizsgalatat, médositasat, igy kilondsen a Kozszolgalati Szabalyzatot (annak részét képezé
cafeteria-szabalyzatot), a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel, a mindsitési eljarassal, teljesitménykittizéssel
és teljesitményértékeléssel kapcsolatos eljardsi rendre vonatkozé szabalyzatokat;

a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen, valamint a felettes és ellenérzé szervek humdnpolitikai targyu
megkereséseire elndki jovahagyast kdvetden adatokat szolgéltat az érintett/illetékes szerveknek (KIM, NFM, ASZ,
KEHI, KSH stb.);

ellatja az eInok altal meghatarozott egyéb feladatokat;

szorosan egylittmukodik az EInoki Titkarsaggal a hivatali rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban.

4. A Humanpolitikai Onallé Osztaly és a Gazdasagi FSosztaly feladatai ellatasdhoz sziikséges kérben a Hivatal
munkaeré-gazdalkodéssal kapcsolatos adatairdl kdlcséndsen adatot szolgaltat egymdésnak.

5. A Humanpolitikai Onallé Osztaly altal elékészitett iratok jogi szakmai szignozasat az osztaly jogi végzettségl
kormdnytisztvisel6je latja el.

11. Kbzgazdasdgi Féosztdly

1. A Kbzgazdasdgi Féosztaly biztositja a Hivatal egységes kdzgazdasagi szemléletmddjanak, elemzési moédszertandnak,
valamint szamviteli szétvalasztasi elveinek alkalmazasat. Ennek érdekében az érintett szakmai féosztalyok

kozremU(ikodésével

a)

b)

lefolytatja a piaci visszaélésekre, valamint a szabadpiaci nagykereskedelmi arak alakulasara vonatkozo
vizsgalatokat;

elldtja a Hivatal versenyfelligyelethez kapcsol6dd feladatait, lefolytatja a piaci erével rendelkezé szerepl6k
azonositasara vonatkozo eljarasokat;

felel6s a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo energiahatékonysagi kdtelezésekkel 6sszefliggd koncepcidalkotasi,
elemzési, szabalyozasi (kivéve az arszabalyozasi) feladatokért;

elldtja a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo, az Eurdpai Bizottsdg jovahagyasahoz kotott tdmogatasi
rendszerek kialakitasaval és értékelésével kapcsolatos hivatali feladatokat;

gondoskodik a jogszabdlyok, valamint a Hivatal altal felligyelt dgazatokban a meghatérozott szamviteli
szétvdlasztasi kovetelmények egységes modon torténd alkalmazasardl, érvényesiilésérél, ebben a kdérben
ellenérzi az engedélyesek szamviteli szétvalasztasi szabalyoknak valé megfelelését.

2. Tamogatja a Hivatal stratégiai dontés el6készitését, biztositjia a kbdzgazdasagi szemlélet megjelenitését a

dontés-elékészités soran.
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3. Altalanos kézgazdasagi elemzési és modellezési feladatai keretében

a) nyomon koveti és elemzi az energia- és a vizikdzm(-szektor helyzetének kézép- és hosszu tavu hazai és
nemzetkdzi valtozasait, az egyes tevékenységek mikodési kdltségeinek, értékesitési drainak és az azokat alakito
egyéb fontos tényez6knek az alakuldsat; e korben
aa) mukodteti a Hivatal piac- és jovedelmezdségi monitoringrendszerét;
ab) tdjékoztatja az elndkot, az elndkhelyetteseket, valamint az érintett szakmai féosztalyokat a Hivatal szabélyozo
tevékenysége szempontjabdl lényegesnek mindsilé piaci, illetve az 4dgazati jovedelmezdséget befolydsold
folyamatokrol és valtozasokrol;

b) az érintett szakmai féosztalyok kozremikodésével ellatja a felligyelt agazatok vonatkozasaban a szakmai
osztalyok éltalanos feladatain tulmutato, tobb szaktertletet érintd, illetve az egységes szakmai megkozelitést
vagy médszertant igényl6 elemzési és modellezési feladatokat;

c¢) az elndk vagy az elndk éltal kijelolt koordinacidért felelés kormanytisztviselé utasitdsa alapjan szakmai
elemzéseket és modellezéseket készit, ideértve az eléadasok, publikacidk 6sszeadllitasat is;

d) szakmai tdamogatdst nyujt a Hivatal valamennyi szervezeti egységének.

4. Véleményezi és el6késziti a féosztaly hataskorébe tartozo, vagy feladatkorét érinté jogszabalytervezeteket és

jogszabaly-mdédositasokat.

5. Afeladatkoréhez kapcsoldddan rendelkezésére allo, az egyes tevékenységek arszabalyozdsahoz sziikséges adatokat

a felel6s osztalyok rendelkezésére bocsatja.

6. Ellat minden olyan feladatot, melyet az elndk eseti vagy allandé jelleggel a hatas- vagy feladatkorébe utal.

7. A féosztadly gondoskodik a miikodéséhez sziikséges adatok korének meghatarozasardl és ezeket megkuldi a

Statisztikai és Informatikai Féosztalynak, tovabba egyittmikodik az ellenérzési mechanizmusok kidolgozasaban.

8. A féosztaly feladatkdrében gondoskodik az eseti adatbekérésekrdl, a beérkezett adatokat tdjékoztatasul 15 napon

belll megkildi a Statisztikai és Informatikai Féosztaly részére.

11.1. Piac- és Versenyfelligyeleti Osztaly

1. A Kozgazdasagi Féosztaly Piac- és Versenyfeliigyeleti Osztalya piacfeliigyeleti tevékenységével 6sszefiiggd

feladatai korében

a) az érintett szakmai féosztalyok kozremiikodésével kialakitja, valamint mdkodteti a Hivatal piacmonitoring-
rendszerét;

b) kezeliavillamos energia és foldgaz szabadpiaci nagykereskedelmi drak alakulasaval, valamint a piaci visszaéléssel
kapcsolatos megkereséseket, bejelentéseket és arrdl folyamatosan tajékoztatdst ad az érintett szakmai
féosztalyok részére;

¢) a villamos energia és foldgaz szabadpiaci nagykereskedelmi drak vizsgalataval 6sszefliggé hatdsagi feladatai
keretében
ca) nyomon koveti a villamosenergia- és foldgazpiaci nagykereskedelmi arak alakuldsét;
cb) a Villamosenergia-felligyeleti és -szabalyozasi Osztdly illetve a Foldgazpiac-feliigyeleti Osztaly kozremiikddésével
szlikség szerint az drak alakuldsdra vonatkozé hatdsagi vizsgdlatot folytat le, valamint a jogszabalyokban
meghatérozott jogkdvetkezményeket alkalmazza;

d) a nagykereskedelmi energiapiacok integritasaval és atlathatdsagaval (REMIT) 6sszefliggd hatdsagi feladatai
keretében
da) elldtja az érintett szakmai féosztalyok kdzremikodésével a nagykereskedelmi energiapiaci szerepl6k
nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat;
db) piacfigyelést végez a villamos energia és a féldgaz-nagykereskedelmi piacokon, a piaci visszaélésgyanus
esetek felderitése céljabol vizsgélja a villamos energia és foldgaz-kereskedelmi tranzakcids és fundamentalis
adatokat;
dc) a bennfentes informacidk birtokaban vald kereskedés, a piaci manipulacid, vagy annak megkisérlésének
gyanuja esetén vizsgdlatot folytat le a Villamosenergia-felligyeleti és -szabdlyozasi Osztdly, illetve a
Foldgazpiac-feligyeleti Osztdly kodzrem(kodésével a piaci visszaélés megallapitasa, vagy a bennfentes
informaciok kozzétételi kotelezettségének megsértése esetén;

dd) a sajtofigyelés, az internet, az iparadgi informaciok folyamatos nyomon kovetésével tdmogatja a
piacfeliigyeleti tevékenységet;
de) a piaci manipulacidk és a bennfentes kereskedelem gyanujaval kapcsolatos eljarasok tekintetében mas
hatésdgokkal egyuttmukodik.
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2. Az osztaly a hatékony verseny el6segitésével felligyeleti tevékenységével 6sszefliggé feladatai korében

a) ahatékony piaci verseny elGsegitése, a piaci er6folénnyel valo visszaélés egyes formainak megel6zése, valamint a
felhasznalok érdekeinek a védelme céljabdl piacelemzést folytat le, elkésziti az érintett szakmai féosztalyok
kozremUkodésével — a Villamosenergia-felligyeleti illetve -szabdlyozasi Osztaly illetve a Foldgazpiac-feligyeleti
Osztaly kozremUikodésével — a jelentds piaci erével rendelkez6 engedélyest azonositd és részére kotelezettséget
kiszabo hatarozatot;

b) a villamos energia rendszerszintl szolgaltatdsok nyujtasat biztositani hivatott teljesitmény és energia piacain a
jelent6s piaci erével rendelkezé engedélyesre vonatkozdan a Villamosenergia-feliigyeleti és -szabalyozasi Osztaly
egyetértésével indit eljarast és hoz hatarozatot;

c) tisztességtelen piaci magatartas vélelmezése esetén kezdeményezi a Jogi és Igazgatasi Féosztalynal, hogy a
Hivatal bejelentéssel éljen a Gazdasagi Versenyhivatalnal;

d) allandé szakmai kapcsolatot tart a versenyfelligyeleti hatésaggal.

3. Az osztaly az altalanos egyiittm(ikddési kotelezettség keretében részt vesz és kdzremiikodik

a) az osztdly részére megkildott villamosenergia- és foldgazpiaci szabalyzatok, valamint ezek mddositasai
jovahagyasara, visszavonasdra vonatkozé hatarozatok el6készitésében/véleményezésében;

b) afellgyelt piacplatformok és az engedélyesek — 4ltalanos felligyeleti eljardsdnak részét képezé - befolydsmentes
kereskedelemhez sziikséges intézményi és targyi feltételeinek ellenérzésében.

4. A Piac- és Versenyfelligyeleti Osztaly az 1-3. pontokban foglalt feladatokon tul kozremiikodik a féosztalyvezet6 éltal

hatas- vagy feladatkorébe utalt, a Kdzgazdasagi Féosztaly Elemzési Osztalydhoz tartozé feladatok ellatasaban.

11.2. Elemzési Osztaly

1. A Kdzgazdasagi Féosztaly Elemzési Osztdlya az drszabdlyozas hatékonysaganak javitdsa érdekében vizsgalja a

felugyelt 4gazatok jovedelmezdségének alakuldsat, ennek keretében

a) kialakitja és mlkodteti az érintett szakmai féosztalyok kdzremikodésével az dgazati jovedelmezbségi monitoring
rendszert;

b) kétévente, illetve szlikség szerint értékeli az egyes dgazatok jovedelmezdségének alakulasat, ennek alapjan
javaslatot tesz a szabalyozas hatékonysaganak javitasara.

2. Az osztély — az érintett szakmai féosztalyok tajékoztatasa és sziikség szerinti kozrem(ikodése mellett — a Hivatal altal

felugyelt 4gazatokra vonatkozo egységes szamviteli szétvalasztasi modszertan alkalmazasa érdekében

a) kidolgozza az alkalmazando szamviteli szétvalasztasi elveket és szabdlyokat;

b) elkésziti és a Hivatal honlapjan kdzzéteszi az dgazati szamviteli szétvalasztasi moédszertanokat;

c) ellenérzi a szamviteli szétvalasztasi szabalyokra vonatkozo jogszabalyi elSirdsok betartasat;

d) ahazai és nemzetkozi szamviteli el6irdsokkal 6sszhangban aktualizélja a szamviteli szétvalasztasi szabalyokat.

3. Az osztaly a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd, az Eurdpai Bizottsag jovahagyasahoz kotott tdmogatasi

rendszerekre vonatkozéan

a) elldtja az atallasi koltségekkel és a visszafizetendé atallasi tdmogatéssal kapcsolatos feladatokat, figyelemmel
kiséri az érintett erém(ivek megtériilésének alakuldsat, és a tdmogatasi program végén az egyes termel6kre
vonatkozodan Osszesitett elszamolast készit el6;

b) felllvizsgélja a szénipari szerkezetatalakitasi tamogatasra jogosult banyavallalkozé szénipari szerkezetétalakitasi
tamogatasanak kifizetésére vonatkozé kérelmét, és javaslatot tesz a miniszternek a kifizethetd szénipari
szerkezetatalakitasi tdmogatas mértékére;

c¢) a megujuld és egyéb energiaforrasbdl nyert energidval termelt villamos energidra nyujtott mukodési
tamogatasokkal 6sszefliggd hatosagi feladatai keretében
ca) atermeldk kotelezd atvételi kérelmeihez kapcsoloddan az egyes kérelmezék esetében megallapitja a kotelezé
atvétel id6tartamat és az atvétel ald esé villamos energia mennyiségét az egyes kérelmez6k esetében és
indokolassal egyitt tovabbitja azt a Villamosenergia-felligyeleti és -szabalyozasi Osztaly részére;
cb) meghatdrozza és fellilvizsgalja a megtérilés szamitds mddszertani kereteit és eredményeit, tovabba
gondoskodik ezeknek a Hivatal honlapjan torténé kdzzétételérol;
cc) a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen aktualizélja a kotelezo atvételi drakat és gondoskodik ennek a Hivatal
honlapjan torténd kozzétételérdl;
cd) vizsgalja az érintett szakmai osztalyok kdzrem(ikodésével a kotelezéen atvett villamos energia és a hozza
kapcsolodd koltségek szétosztdsdnak jogszerliségét, valamint joévédhagyja a kotelezé atvételi mérlegkor
mUkodtetésével 6sszefliggésben a Befogaddnal felmeriil6 indokolt kdltségeket;
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h)

el6késziti és a Tamogatasokat Vizsgald Iroda szamara megkildi az Eurépai Unié Bizottsaga részére készild
jelentéstervezeteket;

képviseli a Hivatal allaspontjat a Tdmogatasokat Vizsgalé Irodanal;

értékeli a miikodési tamogatasok rendszerét, ennek keretében

fa) elkésziti a megujulé alapu és a kapcsolt villamosenergia-termelés, valamint a kotelezé atvételi rendszer
alakulasardl szol6 éves jelentést;

fb) elkésziti a z6ld bizonyitvany rendszer bevezethetéségére vonatkozd beszamoldt;

fc) felllvizsgdlja a Megujulé Nemzeti Cselekvési Tervben megfogalmazott célok teljesiilését, és errdl jelentést
készit;

fd) javaslatot tesz a tdmogatdsi rendszerek hatékonysaganak javitasara, sziikség szerint intézkedést kezdeményez;
kidolgozza az érintett szakmai féosztalyok kdzremuiikodésével és szakmai észrevételeik figyelembevételével az
igény szerint felmerild, a jelenlegi tdmogatasi rendszerek modositdsara vonatkozé javaslatokat, valamint a
Hivatal feladat- és hataskorébe rendelt Uj tdmogatasi mechanizmusok koncepcidjanak kidolgozasat, beleértve a
megujulé energiahasznositassal 6sszefliggd palyazatok kidolgozasanak kbzgazdasagi kérdéseit is;

elldtja az Eurdpai Unié megujuld irdnyelvének végrehajtdsi tapasztalatait értékeld unids projekt szakmai
koordinacidéjat.

4. Az osztdly az dltaldnos egylttmiikodési kotelezettség keretében részt vesz és kozrem(kodik mas szervezeti
egységekkel

a)
b)

a kiszervezett tevékenységekkel kapcsolatos vizsgalatokban;
az engedélyes tarsasagok alap-, illetve torzstékéjének leszallitdsara vonatkozo kérelmeinek elbirdlasaban.

5. Az Elemzési Osztaly az 1-4. pontokban foglalt feladatokon tul kdzremdkodik a féosztalyvezetd éltal hatas- vagy
feladatkorébe utalt, a Kdzgazdasagi Féosztaly Piac- és Versenyfelligyeleti Osztalydhoz tartozo feladatok elldtasaban.

12. Statisztikai és Informatikai Féosztdly

1. A Statisztikai és Informatikai Féosztalyt féosztalyvezetd vezeti. A féosztély feladatai kdrében

koordinalja az irdnyitasa ald tartozé osztélyok munkajat;

a Get,, a Vet,, a Tszt,, a Vksztv., az Stt. és az egyéb vonatkozé jogszabalyok alapjan elldtja a Hivatal hataskorébe
tartozo statisztikai, adatgyUjtési, adatellendrzési és adatszolgaltatasi feladatokat;

gondoskodik az egycsatornas adatrendszer felallitasardl, mikodtetésérdl és folyamatos fejlesztésérdl, szoros
egylttmUikodésben a szakmai szervezeti egységekkel;

felligyeli a Hivatal kimené adatszolgéltatasait;

mukodteti és folyamatosan fejleszti a Nemzeti Energiastatisztikai Rendszert, gondoskodik az adatok kozcélu
el6késziti a Hivatal kiadvanyait, beszamoldit, jelentéseit, tdjékoztatdit és gondoskodik azok publikalasardl;
kiadja az eredetigazolasokat a megujulé energiaforrasbdl vagy hulladékbdl nyert energiaval termelt villamos
energia vonatkozasaban, melyhez sziikség esetén a Villamosenergia- és Tavhé-felligyeleti, -szabalyozasi
Féosztaly szakmai tdmogatdasat veszi igénybe;

lefolytatja az eredetigazoldsokhoz kapcsolédo adategyeztetési hatdségi ellendrzéseket, melyhez sziikség esetén
a Villamosenergia- és Tavhé-felugyeleti, -szabalyozasi Féosztély szakmai tdmogatdsat veszi igénybe;
aVillamosenergia- és Tavhé-feliigyeleti, -szabalyozasi Féosztaly szakmai tdmogatasaval elkésziti a nagy hatasfoku
kapcsolt energiatermelés terén elért el6rehaladast értékelé beszamoldt;

kozremdkodik a hazai és eurdpai unids jogszabalyokbol fakadd energiahatékonysdggal 6sszefliggd hivatali
feladatokban;

mukodteti, karbantartja és fejleszti a Hivatal informatikai rendszerét, és ellatja a Hivatal informatikai feladatait;
kiépiti és miikodteti a Hivatal adatszivargas elleni védelmi rendszerét;

mukodteti a Hivatal honlapjat, aktualizélja az energiastatisztikaval, adatszolgaltatdssal, adatkéréssel, kapcsolt és
megujulé eredetigazolassal, adatokra vonatkozé hatésagi feladatokkal kapcsolatos oldalakat (kivéve: kdzérdek(i
adatok);

a piacfeligyeleti tevékenység tamogatasa céljabol — a hatdlyos hazai és nemzetkozi jogszabalyok
figyelembevételével - (folyamatosan) kialakitja jogszabalyi kotelezettség esetén a bennfentes informécidk
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Hivatal honlapjan tortén6 kdzzétételét és az ACER adatbézishoz val6 hozzaférés, és a piaci visszaélések feltarasat
segité piacfigyelési szoftver informatikai hatterét;

o) szakmaitamogatdst nyujt a Hivatal valamennyi szervezeti egységének;

p) elldt minden olyan feladatot, melyet az elnok eseti vagy allandoé jelleggel a hatas- vagy feladatkorébe utal.

2. A féosztély biztositja a Hivatal valamennyi szervezeti egysége szdmara a munkavégzéshez sziikséges, ellenérzott

keretek kozott torténd adatokhoz valé hozzaférést; az adatokhoz valé hozzaférés soran figyelemmel van a jogszabalyi

védelemre is ({izleti titok, esetleges személyes adat).

3. A féosztaly egylttmikodési kotelezettsége keretében részt vesz és kozremUikodik

a) a Gazdasadgi Foosztallyal, a felugyeleti dijjal kapcsolatos adatszolgaltatas el6készitésében, az adatok
begyljtésében, és ellenérzésében;

b) valamennyi szervezeti egységgel az egycsatornas adatrendszer mlkodtetésében;

c¢) a Villamosenergia- és Tavhé-felligyeleti, -szabdlyozasi Féosztallyal a megujuld és kapcsolt erémiivek nem
kozvetlenil eredetigazolas kiadasdhoz kapcsolodd hatdsagi ellendrzéseiben kapcsolt eredetigazolasok
kibocsatdsa sordn abban az esetben, ha ellenérzés vélt szlikségessé.

4. A féosztaly biztositja a Hivatal valamennyi szervezeti egysége szdmara a munkavégzéshez sziikséges, ellendérzott

keretek kozott torténd adatokhoz valé hozzaférést; az adatokhoz valé hozzaférés soran figyelemmel van a jogszabalyi

védelemre is (lUzleti titok, esetleges személyes adat).

5. A f6osztaly részt vesz a kozérdek( adatok hozzaférhetdvé tételében.

12.1. Energia-statisztikai Osztaly

1. A Statisztikai és Informatikai F6osztaly Energia-statisztikai Osztalya statisztikai és adatkezelésifeladatainak korében

a) mukodteti és folyamatosan fejleszti a Nemzeti Energiastatisztikai Rendszert;

b) elldtia az Stt-ben foglalt, valamint az Orszagos Statisztikai Adatgydjtési Program adatgydjtéseirdl és
adatatvételeirdl sz6lé korményrendeletben, a KSH hivatalos tdjékoztatéjaban foglalt, és az elndk altal
meghatarozott adatatvételi és adatatadasi feladatokat, valamint képviseli a Hivatalt az Orszdgos Statisztikai
Tanacsban;

c) eleget tesz az eurdpai unids eldirdsok, hazai jogszabdlyi eldirdsok és tarshatdésdgokkal kotott egylttmikodési
megallapodasok alapjan keletkezé adatszolgaltatasi kotelezettségeknek;

d) aGet, aVet, a Tszt,, és az Stt, valamint a hozzajuk tartozé alacsonyabb szint( jogszabdlyok kotelezése alapjan
meghatarozza, 6sszegyUjti, nyilvantartja, feldolgozza, ellenérzi és értékeli a Hivatal feladatainak ellatdsahoz
szlikséges energiaforgalmi energiafelhasznalasi, energia koltség és ar adatokat, és e feladatkdrében
da) az érintett szakteriletek bevonasaval karbantartja a rendszeres adatszolgaltatas soran hasznalt adatbekérd
tablakat, kitoltési utmutatdkat;
db) a rendszeres adatszolgaltatas soran kapcsolatot tart az adatszolgaltatokkal, a feltart adatszolgaltatasi hibakat
javitja, valamint az érintett szakterlletekkel egylttmikodve vélaszol a beérkezé adattartam-azonositasi
kérdésekre;
dc) a megfelel6 adatmindség biztositdsa érdekében az érintett szakteriiletek bevondasaval kidolgozza és
karbantartja az engedélyesi adatszolgaltatasok bels6é konzisztencidjat ellenérzé automatizmusokat, logikai és
formai szabalyokat;

e) mukodteti és karbantartja a Hivatal kozponti informacios adatbazisat;

f)  kozremUkodik az adatszolgdltatdssal kapcsolatos jogszabdlytervezetek elékészitésében, valamint véleményezi
azokat;

g) koordinadlja a Hivatal mas szervezeti egységei szakmai munkdjahoz, valamint a nemzetkdzi adatszolgéltatasok
teljesitéséhez szilkséges adatgyUjtéseket, kidolgozza az adatszolgaltatasok rendjét, ennek keretében
ga) megvizsgalja (és Osszeveti a rendelkezésre 3ll6 adatokkal) a szervezeti egységek engedélyesek irdnyabol
torténd eseti adatbekérési igényeit, sziikség szerint kezdeményezi a kérelemben foglalt adatigények tartalmi,
strukturdlis moédositasat;
gb) gondoskodik a szervezeti egységektdl érkezé igények alapjan, az engedélyesek iranyabol torténd rendszeres
adatbekérésekrol;
gc) szlikség szerint gondoskodik a szervezeti egységektdl érkez6 igények alapjan, az engedélyesek iranyabol
torténd eseti (vagy eseti jelleg(i) adatbekérésekrol;
gd) biztositja az adatok jogosultsag (hozzaférési szint és tartalom) szerinti hozzaférését;

h) el6késziti és gondoskodik a kdzcélu adatok, kiadvanyok, beszdmoldk, jelentések, tajékoztatok publikalasardl;

i)  kiadmanyozasra el6késziti az engedélyesek szamara el6irt rendszeres adatszolgaltatasokat elSird hatarozatokat;
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p)

szlikség szerint kiadmanyozasra el6késziti az engedélyesek szamara el6irt eseti (vagy eseti jellegt)
adatszolgéltatdsokat el6iré hatdrozatokat;

a jogkovetkezményekre vald utaldas mellett, 6nallé kiadmanyozasi joggal irasban felszdlitja az engedélyest az
osztaly altal el6készitett hatdrozatokban, és a hatdskorébe tartozé jogszabdlyokban foglalt kotelezettségei
betartasara;

kiadmanyozasra el6késziti az osztaly altal el6készitett hatdrozatokban foglalt kbtelezettség megszegése esetén a
birsdgot kiszabd hatérozatot;

elbiralja a megujulé eredetigazolés kiadasa iranti kérelmeket;

amennyiben a megujul6 eredetigazolas kiadasa iranti eljarasban felmeriil6, az eredetigazolas hianya esetén
ellenérzést folytat le a kérelmezénél;

vizsgélja az eredetigazoldsok energiapiaci szabdlyozdsban torténd felhaszndldsdnak uUjabb lehetéségeit,
javaslatot tesz az eredetigazolasi rendszer tovabbfejlesztésére;

az engedélyesek rendszeres adatszolgaltatasai tartalmanak ellenérzése céljabdl hatésagi ellenérzést folytat az
egyedileg kivéalasztott engedélyeseknél.

2. Az Energia-statisztikai Osztély a 1. pontban foglalt feladatokon tul kozrem(ikodik a féosztalyvezet6 altal hatas- vagy
feladatkorébe utalt, a Statisztikai és Informatikai Féosztélyhoz tartozé feladatok ellatdsaban.

12.2. VizikbzmU-statisztikai Osztaly
1. A Statisztikai és Informatikai Féosztaly Vizikozmu-statisztikai Osztélya statisztikai és adatkezelési feladatai korében

a)

b)

eleget tesz az eurdpai unids elbirasok, hazai jogszabalyi el6irasok és tarshatdsagokkal kotott egytittmiikodési
megallapodasok alapjan keletkezé adatszolgéltatési kdtelezettségeknek;

a Vksztv. kotelezése alapjan meghatarozza, 6sszegydjti, nyilvantartja, feldolgozza, ellenérzi és értékeli a Hivatal
feladatainak elldtasahoz sziikséges adatokat, és e feladatkdrében:

ba) az érintett szakteriiletek bevondasaval karbantartja a rendszeres adatszolgaltatas soran hasznalt adatbekérd
tablakat, kitoltési utmutatokat;

bb) a rendszeres adatszolgaltatas soran kapcsolatot tart az adatszolgaltatdkkal, a feltart adatszolgaltatasi hibakat
javitja, valamint az érintett szakterlletekkel egyuttmikodve vélaszol a beérkezé adattartam-azonositdsi
kérdésekre;

bc) a megfelelé6 adatminéség biztositdsa érdekében az érintett szakteriiletek bevondsaval kidolgozza és
karbantartja az engedélyesi adatszolgaltatasok belsé konzisztencidjat ellenérzé automatizmusokat, logikai és
formai szabalyokat;

kdzremikodik az adatszolgéltatassal kapcsolatos jogszabalytervezetek el6készitésében, valamint véleményezi
azokat;

koordinalja a Hivatal mas szervezeti egységei szakmai munkdjahoz, valamint a nemzetkozi adatszolgéltatasok
teljesitéséhez sziikséges adatgyUjtéseket, kidolgozza az adatszolgaltatdsok rendjét; ennek keretében

da) megvizsgalja (és Osszeveti a rendelkezésre all6 adatokkal) a szervezeti egységek engedélyesek irdnyaba
torténd eseti adatbekéréseit, sziikség szerint kezdeményezi a kérelemben foglalt adatigények tartalmi,
strukturdlis médositasat;

db) gondoskodik a szervezeti egységektdl érkezé igények alapjan, az engedélyesek iranyabdl torténd rendszeres
adatbekérésekrdl;

dc) sziikség szerint gondoskodik a szervezeti egységektdl érkez6 igények alapjén, az engedélyesek iranyabol
torténd eseti (vagy eseti jellegi) adatbekérésekrol;

kiadmanyozasra el6késziti az engedélyesek szamara el6irt rendszeres adatszolgéltatasokat el6ir6 hatarozatokat;
szlikség szerint kiadmanyozasra elGkésziti az engedélyesek szamara el6irt eseti (vagy eseti jelleg()
adatszolgéltatasokat el6iré hatdrozatokat;

a jogkovetkezményekre vald utalds mellett, 6nallé kiadmanyozasi joggal irasban felszolitja az engedélyest
kotelezettségei betartasara;

kiadmanyozasra el6késziti a hatdrozatban foglalt kotelezettség megszegése esetén a birsdgot kiszabo
hatéarozatot;

az engedélyesek rendszeres adatszolgaltatasai tartalmanak ellenérzése céljabdl hatosagi ellenérzést folytat az
egyedileg kivéalasztott engedélyeseknél.
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12.3. Informatikai Osztaly

1. A Statisztikai és Informatikai Féosztaly Informatikai Osztalya az informatikai feladatai kdrében

a) kiépiti és mUkodteti a Hivatal adatszivargas elleni védelmi rendszerét;

b) elldtja a Hivatal informatikai rendszerével kapcsolatos halézatbiztonségi, fejlesztési és lizemeltetési feladatokat;

c) szoros egyuttmUikddésben az Energia-statisztikai Osztéllyal és a Vizik6zmU-statisztikai Osztéllyal, valamint a belsé
informatikai és informéciébiztonsagi feleléssel informatikai szempontbdl megteremti a biztonsdgos informacio
kezelés és tarolas feltételeit;

d) szoros egyuttmukodésben az Energia-statisztikai Osztallyal és a Vizikozm-statisztikai Osztallyal kivitelezi napi
szinten az adatszolgaltatok altal szolaltatott adatokkal valo gordiilékeny munkavégzés feltételeinek megteremtését;

e) mukodteti és fejleszti a Hivatal informatikai rendszerét (szdmitdstechnikai eszkozoket, hardvert és szoftvert) a
Hivatali érdekeknek és a felhasznaldk igényeinek megfeleléen;

f)  napisegitséget nyujt a felhasznaldk részére a munkajukhoz sziikséges informatikai megoldasokkal, gondoskodik
a Hivatal felhasznaloi részére a meglévd, vagy az Ujonnan bevezetésre keriil6 informatikai eszkdzok, programok
hasznalatdhoz sziikséges informatikai oktatasokrol;

g) informatikai szakvéleményével segiti az egyes szervezeti egységek informatikai targyu beszerzéseivel
kapcsolatos elndki dontést;
intranetjéhez, valamint gondoskodik a belsé intranet folyamatos frissitésérél, karbantartasarol;

i) szikség esetén modositasi javaslatot tesz az informatikai biztonsagi és belsé adatvédelmi felelésnek az
informatikaval, informatikai biztonsaggal, és informaciobiztonsaggal kapcsolatos elndki utasitasok, és elbirasok
modositasara, fellilvizsgalatara;
kidolgozasaban;

k) meghatarozza és betartatja az informatikai rendet és kiadja a feladatkorét érinté informatikai tdjékoztatasokat;

I) ellatja a Hivatal informatikai biztonsagi feladatait, igy kilonésen zavarmentesen lizemelteti a szamitogépes
adatdtviteli halézatot, megteszi a sziikséges |épéseket az adatok sértetlensége és rendelkezésre allasdnak
érdekében, menti és napldzza az adatadllomanyokat;

m) a szamitastechnikai eszk6zok (hardver, szoftver) meghibasoddasakor elvégzi vagy a kiilsé partnerrel elvégezteti,
feltgyeli és dokumentilja a javitas folyamatat;

n) javaslatot tesz az osztdly felelésségi korébe nem tartozoé hivatali belsé utasitasok informatikai szempontbdl
torténé mddositasaira.

2. Az Informatikai Osztaly vezetéje felel6s az informatikai szolgaltatast nyujto kiilsé beszallitokkal torténd személyes

kapcsolattartasért.

3. Az Informatikai Osztély a fenti pontokban foglalt feladatokon tul kdzrem(ikddik a féosztalyvezetd altal hatas- vagy

feladatkorébe utalt, a Statisztikai és Informatikai Féosztélyhoz tartozé feladatok ellatasaban.

13. Fogyasztévédelmi Féosztdly

1. A f6éosztaly villamosenergia-piaccal, féldgazpiaccal és vizikozmU-szolgéltatassal kapcsolatos feladatai kdrében
koordindlja az irdnyitdsa ald tartoz6 osztalyok munkajat.

2. A féosztély szakmai tdmogatést nyujt a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalyanak.

3. Af6osztély egylttmUikodési kdtelezettsége keretében részt vesz és kozrem(ikodik a Jogi és Igazgatasi Féosztéllyal a
fogyasztovédelmi jogszabalyok egységes értelmezésében.

4. A féosztaly gondoskodik a mUikodéséhez sziikséges adatok korének meghatarozasardl és ezeket megkildi a
Statisztikai és Informatikai Féosztalynak, tovabba egylittmUikodik az ellenbrzési mechanizmusok kidolgozésaban.

5. A f6osztély feladatkorében gondoskodik az eseti adatbekérésekrdl, a beérkezett adatokat téjékoztatasul 15 napon
belll megkdldi a Statisztikai és Informatikai Féosztaly részére.

6. A féosztaly kdozremiikodik a hazai és eurdpai unids jogszabalyokbdl fakadd energiahatékonysaggal 6sszefliggd
hivatali feladatokban.

7. A féosztaly aktualizalja a Hivatal honlapjan a Hivatal fogyasztovédelmi feladataival kapcsolatos oldalakat.
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13.1. Fogyasztévédelmi Vizsgalatok Osztalya

1. A Fogyasztovédelmi Féosztaly Fogyasztévédelmi Vizsgédlatok Osztalya a villamos energia piaccal kapcsolatos

feladatai korében

a) kivizsgdlja az elosztéi engedélyesekkel szemben felmeriilé, a Hivatal hatdskorébe tartozé felhasznaloi
panaszokat;

b) kivizsgalja a villamosenergia-kereskeddkkel szembeni, a Hivatal hataskorébe tartozé felhasznaldi panaszokat;

c) ellenérzi az engedélyesek Vet.-ben, a végrehajtasara kiadott kiilon jogszabdlyokban, a Hivatal altal kiadott
hatarozatokban meghatarozott, a felhasznaldkat érint6 kotelezettségeinek betartasat.

2. A Fogyasztovédelmi Féosztaly Fogyasztovédelmi Vizsgalatok Osztilya a foldgazpiaccal kapcsolatos feladatai

korében

a) kivizsgdlja az elosztéi engedélyesekkel szemben felmertil, a Hivatal hataskdrébe tartozo felhasznéléi panaszokat,
és el6késziti a vonatkozo hatérozatokat;

b) kivizsgalja a foldgazkereskeddvel szemben felmeriilé, a Hivatal hatdskorébe tartozé felhasznélodi panaszokat;

c) ellenérzi az engedélyesek Get.-ben, a végrehajtasara kiadott kiilon jogszabdlyokban, a Hivatal éltal kiadott
hatérozatokban meghatérozott, a felhasznalokat érintd kotelezettségeinek betartasat.

3. A Fogyasztévédelmi Féosztaly Fogyasztovédelmi Vizsgalatok Osztalya a vizikdzmU-szolgaltatdssal kapcsolatos

feladatai korében

a) kivizsgdlja az elszdmolasra, szamlazasra, dijfizetésre vagy mérésre, valamint a vizikdzmi-szolgaltatas
korlatozéséaval vagy felfliggesztésével kapcsolatos rendelkezések lakossagi felhasznalokkal szembeni megsértése
esetén felmerilé panaszok kivételével a vizikozm(i-szolgaltatoval szembeni panaszokat, és el6késziti a vonatkozo
hatérozatokat;

b) ellendrzi a vizik6zmU-szolgéltatok Vksztv.-ben, a végrehajtdséra kiadott kiilon jogszabalyokban, a Hivatal altal
kiadott hatdrozatokban meghatérozott, a felhasznéalokat érintd kotelezettségeinek betartasat.

4. A Fogyasztévédelmi Féosztaly Fogyasztévédelmi Vizsgalatok Osztélya egyuttmUikodési kotelezettsége keretében

részt vesz és kozremUikodik

a) a Villamosenergia Arszabalyozasi Féosztallyal a rendszerhasznalati dijakra és a csatlakozasi dijakra, valamint az
egyetemes szolgaltatas arképzésére vonatkozd elbirdsok betartdsanak ellenérzésében, a fogyasztd altal az
elosztérendszerhez val6 csatlakozas érdekében befizetett csatlakozasi dij felhaszndlasanak, a halozatfejlesztési
hozzéjarulasrél szolo jogszabalyban foglaltak betartdsdnak, tovdbbad az egyetemes szolgdltatas arainak
alkalmazasara irdnyuld ellenérzésben;

b) a Foldgaz-felligyeleti és -szabalyozasi Féosztallyal a fogyasztok érdekében és tdjékoztatasukra a gazminbség
ellenérzésében, amihez a vonatkozé eljardsrendet az engedélyesek lizletszabalyzatdban rogziteni kell;

c) aFoldgaz Arszabalyozasi Féosztallyal a rendszerhasznalati dijakra, a csatlakozasi dijakra, valamint az egyetemes
szolgaltatds arainak alkalmazasara vonatkozo eldirdsok betartdsdnak ellenérzésében;

d) aVizikézmi Arszabalyozasi Fosztéllyal a csatlakozasi dijakra vonatkozé el6irdsok betartaséanak ellenérzésében.

13.2. Fogyasztévédelmi Szabdlyozasi Osztaly

1. A Fogyasztovédelmi Féosztaly Fogyasztévédelmi Szabdlyozasi Osztdlya a villamosenergia-piaccal kapcsolatos

feladatai korében

a) az egyetemes szolgdltatok és az elosztok &ltal kidolgozott Uzletszabalyzatok, vagy azok mdédositasanak
jovahagyasa irdnti kérelem esetén elkésziti a jévahagyo, vagy a jévdhagyast megtagadd hatarozatokat, illetve a
Vet.-ben meghatdrozott esetekben a hivatalbél médositd, visszavono, az érintett engedélyeseket az
Gizletszabalyzatuk médositasara kotelez6 hatérozatokat;

b) hatdrozatban éllapitja meg a villamos energia elosztdsara vonatkozdan a halézat biztonsagos lizemeltetésének
minimalis kovetelményeit és elvart szinvonaldt (lizembiztonsdg, elldtds megbizhatdséga); a villamosenergia-
kereskeddkre, egyetemes szolgéltatokra és elosztoi engedélyesekre vonatkozd, az engedélykoteles tevékenység
folytatdsanak minimalis min6ségi kdvetelményeit, és elvart szinvonalat, tovabba hatdrozatban allapitja meg az
engedélyesek felhasznalokkal valé kapcsolattartas modjara vonatkozd minimalis kdvetelményeket, a lakossagi
fogyasztéknak nem mindsulé felhasznaldk téjékoztatdsdnak részletes szabdlyait, ellenérzi a hatarozatban
foglaltak betartasat;

¢) feldolgozza az éltala kiadott hatarozatok alapjan bekiildott éves beszamolokat.
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2. A Fogyasztévédelmi Féosztaly Fogyasztdévédelmi Szabalyozasi Osztalya a foldgazpiaccal kapcsolatos feladatai

korében

a)

4]

az egyetemes szolgdltatok és az eloszték altal kidolgozott Uizletszabdlyzatok, vagy azok mdédositasanak
jovahagyasa irdnti kérelem esetén elkésziti a jévahagyo, vagy a jévdhagyast megtagadd hatadrozatokat, illetve a
Get.-ben meghatdrozott esetekben a hivatalbél mddosito, visszavono, az érintett engedélyeseket az
lizletszabalyzatuk médositasara kotelez6 hatérozatokat;

hatérozatban allapitja meg a foldgazkereskedékre, az egyetemes szolgéltatokra és az elosztéi engedélyesekre
vonatkozo, az engedélykoteles tevékenység folytatasanak minimalis mindségi kovetelményeit, valamint elvart
szinvonaldt, a felhasznaldkkal vald kapcsolattartas modjara vonatkozo minimalis kovetelményeket, a felhasznaldk
tajékoztatasanak részletes szabalyait;

feldolgozza az altala kiadott hatdrozatok alapjan bekuldétt éves beszamoldkat.

3. A Fogyasztovédelmi Féosztaly Fogyasztovédelmi Szabalyozasi Osztalya a vizikdzmU-szolgéltatassal kapcsolatos

feladatai kdrében

a)

b)

<)

kozremUkodik a vizikozmU(-szolgéltatdék altal kidolgozott Uzletszabdlyzatok, vagy azok mdédositdsanak
jovahagyasara irdnyuld hatésagi eljarasokban;

hatérozatban allapitja meg a vizikdzmU-szolgaltatdkra vonatkozd, a felhasznaldkkal valé kapcsolattartds modjara
vonatkozé minimalis kovetelményeket és a kapcsolattartas elvart szinvonalat, a felhasznaldk téjékoztatdsanak
részletes szabdlyait, ellenérzi a hatdrozatban foglaltak betartasat;

feldolgozza az altala kiadott hatarozatok alapjan bekildétt éves beszamolodkat.

4. A Fogyasztovédelmi Féosztaly Fogyasztovédelmi Szabalyozasi Osztélya egyéb feladatai korében

a)

k)

a jogszabalytervezetek kidolgozasa soran egyezteti a véleményeket fogyasztovédelmi szervezetekkel, a Nemzeti
Fogyasztévédelmi Hatésaggal, érvényesitve a fogyasztoi érdekeket;

kezdeményezi a villamos energia-, a foldgazellatast, a vizik6zmU-szolgéltatast igénybe vevé felhasznélokat érinté
jogszabalyok modositasat a felhasznaldk érdekében;

kdzremUikodik a nyilvanossag tajékoztatasaban;

kezdeményezi, és kiadasra el6késziti a Jogi és Igazgatdsi Féosztdly kijeldlt munkatdrsdnak bevondsaval a
jogszabalyokban és az egyetemes szolgaltatdi, kereskeddi, elosztoi vizikdzmi-szolgéltatoi lizletszabalyzatokban
foglaltak be nem tartasaért a birsdgold hatarozatokat;

kdzremUkodik a Hivatal és a Gazdasagi Versenyhivatal kozotti megéllapodas keretében a piaci versenyt érinté
kérdésekben a verseny el6segitésének kovetkezetes érvényre juttatasa, illetve az egységes jogalkalmazas
elémozditésa érdekében;

egyUttmukodési megallapodas alapjan folyamatosan egyittmiikodik a Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatosaggal;
folyamatosan kapcsolatot tart fenn a fogyasztovédelmi tevékenységet is végz6é mas szervezetekkel;
egyuttmUkodik a felhasznali érdekek képviseletét ellatd tarsadalmi szervezetekkel;

szervezi és mlkodteti a felhasznaldi érdekek képviseletét ellatéd tarsadalmi szervezetek és a szolgaltatok kdzotti
érdekegyeztetést (az Energetikai Erdekegyezteté Tanacsot), az érdekegyeztetés utan fennmaradt vitas tigyekben
dontést készit el6 az elndk részére;

atadja a felhasznaloi érdekek képviseletét ellatd tarsadalmi szervezeteknek és a fogyasztévédelmi hatdsagnak a
kilon jogszabédlyban meghatarozott mindazon adatokat és informaciokat, melyek az engedélyes engedélyéhez
kotott tevékenységével és a felhasznaldi, illetve lakossagi fogyasztoi érdekérvényesitésével egyardnt kapcsolatosak;
gy(jti és 0sszegzi a fogyasztok véleményét a szolgéltatas mindségérdl (fogyasztoi elégedettség vizsgalat).

5. A Fogyasztovédelmi Fosztély Fogyasztévédelmi Szabalyozasi Osztalya egylttmiikodési kbtelezettsége keretében

részt vesz és kozremikodik

a)

a Villamosenergia- és Tavhé-felligyeleti, -szabalyozasi Féosztallyal

aa) a villamos energia atvitelére vonatkozoéan a halézat biztonsagos lizemeltetésének minimélis kdvetelményeit,
valamint elvért szinvonaldt (izembiztonsdg, ellatds megbizhatdsaga) tartalmazo hatérozat kiadasaban;

ab) az egyetemes szolgdéltatasra jogosult felhasznalét ellatni kivano, illetve ellaté engedélyesek altal kidolgozott
lizletszabalyzatok, valamint azok moédositasanak jovahagydasaban, illetve a Vet.-ben meghatarozott esetekben
kezdeményezi a hivatalbdl torténé mddositasukat vagy visszavondasukat;

a Villamosenergia Arszabélyozasi Féosztallyal

ba) az eloszté és egyetemes szolgdltato altal kiilon dij ellenében végezhetd szolgaltatdsok kérének és dijainak
meghatarozasaban;
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bb) a halézati engedélyes altal nyujtott szolgaltatas minéségének a rendszerhasznalati dijakon keresztil torténd
Osztdnzése szabdlyainak meghatdrozésaban;

a Foldgaz-fellgyeleti és -szabalyozasi Féosztallyal

ca) a foldgaz elosztasara vonatkozéan az egylttmikodé foldgdzrendszer biztonsdgos lizemeltetésére vonatkozo
minimalis kdvetelményeket tartalmazé hatarozat kiadasaban;

cb) az egyetemes szolgaltatasra jogosult felhasznalot ellatni kivano, illetve ellaté engedélyesek altal kidolgozott
lizletszabalyzatok, valamint azok médositasanak jévahagyasaban, illetve a Get.-ben meghatarozott esetekben
kezdeményezi a hivatalbdl torténé mddositasukat vagy visszavondasukat;

a Foldgaz Arszabalyozasi Féosztallyal

da) a Hivatal javaslatanak kidolgozasaban a kiilon dij ellenében végezhetd szolgaltatdsok korére és dijaira;

db) a rendszerlizemeltetd altal nyujtott szolgaltatds minéségének a rendszerhasznalati dijakon keresztil torténd
Osztonzése szabdlyainak meghatarozasaban;

a Vizikézmi Arszabalyozasi Féosztéllyal a csatlakozasi dijakra vonatkozo el&irasok kialakitasaban.

AZ ENERGETIKAERT FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK FELADATAI

14. Energetikdért felel6s elnGkhelyettes irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységekre vonatkozo
kéz6s szabdlyok

1. Azenergetikdért felelés elndkhelyettes kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek feladataik ellatdsa sordn

a)

kotelesek egymassal, az elndk, illetve a nemzetkozi kapcsolatokért felelés elndkhelyettes kdzvetlen irdnyitasa ala
tartozé szervezeti egységekkel egylttmuiikodni, tovabba a Szabalyzatban tételesen meg nem hatarozott
esetekben is kotelesek egylttmUikodni, valamint kdzremikddni a hivatali feladat- vagy hataskor ellatdsdban
akkor, ha egy masik szervezeti egység vezetdje ezt igényli;

ellenérzik a Get.-ben, a Vet.-ben, a Tszt.-ben és a hozzajuk kapcsolddoé jogszabdlyokban, a Hivatal altal kiadott
hatérozatokban foglaltak betartdsat, indokolt esetben gondoskodnak a medfelelé jogkdvetkezmények
(intézkedések, szankciok) megtételérdl;

tisztességtelen piaci magatartds vélelmezése esetén kezdeményezik a Jogi és lgazgatasi Féosztalyndl, hogy a
Hivatal bejelentéssel éljen a Gazdasagi Versenyhivatalnal;

kozremuikodnek a hivatali beszamolok, kiadvanyok, jelentések elkészitésében;

véleményezik és el6készitik a hataskoriikbe tartozd, vagy feladatkoriiket érintd jogszabdlytervezeteket és
jogszabaly-mdédositasokat;

részt vesznek a Hivatal hatdskorébe utalt eurépai uniés jogharmonizécids és beszamolokészitési munkakban;
gondoskodnak az éltaluk elkészitett, és eIndk vagy elndkhelyettes altal alairt, kézbesitett hatarozatok szkennelt
példanyanak honlapon valé kozzétételérdl;

szakmai segitséget nyujtanak a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalydnak;

kozremUkodnek a hazai és eurdpai unids jogszabalyokbdl fakado energiahatékonysaggal 0sszefiiggd hivatali
feladatokban.

2. AHivatal drszabdlyozassal kapcsolatos feladat- és hataskoreiben eljaro szervezeti egységek feladataik ellatdsa sordn

figyelemmel kisérik és vizsgéljdk az engedélyes tarsasagok arszabalyozasra relevans hatast gyakorolé koltségeit;
kidolgozzak az drképzés és az aralkalmazas részletes szabalyait;

részt vesznek a villamosenergia- és foldgazarakkal, illetve arszabalyozési kérdésekkel foglalkozé nemzetkozi
szervezetek munkdjaban;

részt vesznek a jelentds piaci erével rendelkezd engedélyes azonositasaval, és azilyen jelleg( piac szabélyozaséval
kapcsolatos munkakban.

3. AHivatal az arszabdlyozéssal kapcsolatos feladat- és hataskoreiben eljaro szervezeti egységein keresztiil gondoskodik

a)

b)

a miniszter drhatésagi jogkorébe tartozé hatosagi drak és dijak, valamint ar- és dijalkalmazési feltételek dontésre
elékészitésérdl;

a Hivatal arhatdsagi hataskorébe tartozé villamosenergia- és foldgazhaldzatokhoz val6 szabalyozott hozzaférési
dijak és dijalkalmazasi feltételek el6készitésérdl;
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c) azarszabdlyozas rendszerének miikodtetésérdl és tovabbfejlesztésérdl;
d) arendszerhasznalatidijakra, a csatlakozasi dijakra és az egyetemes szolgaltatas arképzésére vonatkozé szabalyok
kialakitasanak el6készitésérol.

15. Az energetikdért felelSs elndkhelyettes titkdrsdga

1. Az energetikdért felel6s elnokhelyettes titkdrsaga munkatérsainak kozvetlen felettese az energetikaért felelés

elndkhelyettes.

2. Az elndkhelyettes titkarsdganak munkatarsai az EInoki Titkarsdggal kotelesek egylittmikddni.

3. A titkdrsag feladata

a) gondoskodni az elndkhelyettes feladatainak hataridére torténd teljesitésérdl, a személyi titkari, adminisztracios,
ligyintézési és ligyviteli feladatok ellatasarol;

b) figyelemmel kisérni és el6késziteni az elndkhelyettes személyes részvételét igénylé eseményeket és egyeztetni,
nyilvantartani, szervezni, koordindlni az elndkhelyettes programjait;

c) el6késziteni, rendszerezni az elndkhelyettes targyaldsaihoz sziikséges anyagokat;

d) azelndkhelyettes altal szigndlt iratokat, illetve feladatokat kiadni, a kiosztott feladatokrol nyilvantartast vezetni,
illetve ehhez kapcsolédoéan hataridé-figyeld rendszert mikddtetni, intézkedni a hataridék betartasardl;

e) szervezni az elndkhelyettes belfoldi és nemzetkdzi kapcsolattartasi, valamint képviseleti tevékenységét, illetve
utazasait, a Gazdasagi Féosztaly kozremuikodésével ellatni az utazasszervezoi feladatokat;

f)  szervezni az elndkhelyettesi értekezleteket, elkésziteni azok emlékeztet6jét és megkildeni az érintetteknek
tartalmi egyeztetés végett, majd gondoskodni azok intraneten térténé publikalasarol;

g) gondoskodik az elndkhelyetteshez tartozé irodahelyiségek reprezentativ megjelenésérél;

h) ellendrzi az elndkhelyettesi kiadmanyozasra felterjesztett iratok formai kovetelményeknek valé megfelel6ségét,
kilonos tekintettel az iraton szerepl6 elézetes jovahagyasok (szignok) és az iratkezelés rendjére;

i) digitalizalni és nyilvédntartani az elndkhelyettes ligyiratait, iratait;

j)  ellatni minden egyéb feladatot, melyet az energetikaért felelés elndkhelyettes a munkakdri leirdsban feladatként
hatadroz meg.

16. Villamosenergia- és Tdvhé-felligyeleti, -szabdlyozdsi Féosztdly

1. A féosztaly villamosenergia-piac, valamint tavhéellatas felligyeletével és szabalyozasaval kapcsolatos feladatai
korében koordindlja az irdnyitasa ala tartozé osztalyok munkajat.

2. A féosztély szakmai tdmogatést nyujt a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalydnak.

3. A féosztély gondoskodik a miikodéséhez sziikséges adatok korének meghatérozasarél és ezeket megkuldi a
Statisztikai és Informatikai Féosztalynak, tovabba egylittmiikodik az ellenbrzési mechanizmusok kidolgozéasaban.

4. A féosztaly feladatkorében gondoskodik az eseti adatbekérésekrdl, a beérkezett adatokat tajékoztatasul 15 napon
beliil megkdldi a Statisztikai és Informatikai Féosztaly részére.

5. A féosztaly olyan villamosenergia-ipart és tdvhé szektort érinté esetekben, amely foldgazipari vallalkozasokat is
érinti, szakmai tdmogatast nyujt a Foldgaz-felligyeleti és -szabdlyozasi Féosztaly részére.

6. A féosztaly valamennyi érintett tarsféosztaly bevondsaval kialakitja, koordinalja valamint képviseli a Hivatal
allaspontjat az unids és hazai villamosenergia-ipari és tavhé szektort érint6 stratégiai kérdésekben, véleményezi az
eurdpai unids, illetve hazai villamosenergia-ipari és a tavh szektorbeli stratégiat érintd javaslatokat.

7. A féosztaly kozremUikodik a hazai és eurdpai unids jogszabalyokbdl fakadd energiahatékonysaggal sszefliggd
hivatali feladatokban.

16.1. Villamosenergia-felligyeleti és -szabalyozasi Osztaly
1. A Villamosenergia- és Tavhé-felligyeleti, -szabdlyozasi Féosztaly Villamosenergia-felligyleti és -szabalyozasi
Osztdlya villamosenergia-piac felligyeletével és szabalyozasaval kapcsolatos feladatai korében
a) elkésziti
aa) a Vet. szerinti engedélyeket, valamint azok mdédositasat, visszavondasat tartalmazé hatarozatot, tovabba
elkésziti a villamosenergia-ipari atviteli rendszeriranyité tanusitasara vonatkozé hatarozatot;
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k)

ab) a villamosenergia-ellatasi szabalyzatok, a szervezett villamosenergia-piaci szabalyzat és a belsé kivalasztasi
szabdlyzat, valamint ezek médositasai jovahagyasdra, visszavonasdra vonatkozé hatérozatot;

ac) a villamosenergia-ipari engedélyes — ide nem értve az eloszt6 és az egyetemes szolgadltatd - altal kidolgozott
Uizletszabalyzat, valamint ezek médositasai jovahagydsara, visszavondsara vonatkozé hatérozatot, e feladata
sordn az egyetemes szolgéltatasra jogosult felhasznaldkat érinté rendelkezések vonatkozadsaban egyeztet a
Fogyasztévédelmi Féosztéllyal, tovabba elkésziti az lizletszabalyzat készitési kotelezettség aldli felmentésre és a
felmentés elutasitaséra vonatkozo hatarozatot;

ad) az engedélyben felsorolt, engedélykoteles tevékenysége jelentds részének mas személy altali végzését,
valamint az engedélyes m(kddési engedélyben meghatérozott alapveté eszkozoknek, és vagyoni értéku
jogoknak mas személy részére torténd atruhdzasat, atengedését, lizingbe adését, illetve egyéb modon tartés
haszndlatba addsat, megterhelését vagy biztositékul vald lekotését jovahagyo, vagy elutasité hatérozatot;

ae) a villamos vezetékek és berendezések kozcéliva, ezen belil atviteli vagy eloszté vezetékké, berendezéssé
torténd mindsitésérél és kdzcéluva mindsitett vezeték, berendezés atmindsitésérél sz616 hatarozatot;

af) a rendszer0sszekotd vezeték tekintetében benyujtott mentesitési kérelemrél valé dontést tartalmazo
hatérozatot;

ag) valamely elsédleges energiaforras felhasznaldsdnak az Uj termel6 kapacitdsok engedélyezése sordn torténd
korlatozéaséara vonatkozé javaslatot;

ah) a hdlozatfejlesztésitervet jévahagyo, elutasitéd hatdrozatot, figyelemmel kiséri a jovahagyott hdlozatfejlesztési
terv végrehajtasat és értékeli azt;

ai) az engedélyesek nemzetkozi szerz6déseinek jovahagydsardl sz6l6 hatarozatot, és az érintett reguldtorokkal
egyluttmUlkodve elbsegiti a szerz6dések engedélyes altali megkotését;

ellenérzi az dltaldnos hatélyu, kdzvetleniil alkalmazandé uniés jogi aktusban, uniés jogi rendelkezésben, az ACER
altal kiadott, kotelez6 ereji hatarozatban, a Vet.-ben, a végrehajtasara kiadott jogszabalyokban és a Hivatal altal
kiadott hatarozatokban foglaltak betartasat, be nem tartasuk esetén a Vet.-ben meghatarozott jogkdvetkezményeket
alkalmazza;

lefolytatja a Vet.-ben meghatarozott szétvalasztasi szabalyokkal kapcsolatos eljarasokat, ide nem értve a
szamviteli szétvalasztasi szabalyokkal kapcsolatos rendelkezéseket; , és lefolytatja a megfelelési program, illetve
annak modositdsanak, valamint a megfelelési jelentések jovahagydasara irdnyulé eljardsokat és el6készti az ezzel
kapcsolatos hatarozatokat;

kezdeményezi és elkésziti — tekintettel a folyamatos villamos energia elldtds biztositasara — az engedély
visszavonasat vagy modositasat, és a mas engedélyes kijelolését tartalmazé hatarozatot;

gondoskodik az erdmd létesitésére és a keresletoldali szabdlyozasi intézkedések megvaldsitasara, valamint az
atviteli halozat és az atvitelt befolyasolo elosztd héldzat fejlesztésére vonatkozo palyazat kiirdsarol, és lefolytatja a
palyazatok elbiralasara, valamint a Vet. 26/A. § (5) bekezdés szerinti megallapodas jévahagyésarairdnyulé eljarast;
kivizsgélja az erémlivek teljesitéképességében beallé véltozasok indokoltsagat, indokolatlan termelés-visszatartas
esetén megallapitja az erémiivi teljesitéképesség felajanlandd mértékét;

kivizsgalja és értékeli a villamosenergia-iparban politikai, illetve gazdasagi szempontbdl a tarsadalmat sulyosan
érintd lizemzavarokat;

lefolytatja a krizisterv, a rotaciés kikapcsolasi rend jovahagydsara, valamint ezek mddositasa jovahagyasara
iranyuld eljarast, eljar a rotacids kikapcsolasi renddel 6sszefliggé tigyben;

ellenérzi a villamos energia hataron keresztil torténd széllitdsdnak végrehajtasat;

a villamos energia atvitelére vonatkozdan hatarozatban allapitja meg a haldézat biztonsadgos lizemeltetésének
minimalis kdvetelményeit, valamint elvart szinvonalat (izembiztonsag, ellatdas megbizhatdsaga), ellenérzi a
hatérozatban foglaltak betartasat;

a villamosenergia-szektorban, illetve az egyes engedélyesek kapcsan felmeriil6 szakmai kérdésekhez igazoddan
- szukség szerint — feldolgozza az engedélyesek engedélyben maghatérozottak alapjan benyujtott éves
beszamolojat, ide nem értve az éves szamviteli beszamolot és a Fogyasztovédelmi Féosztaly altal a villamos
energia elosztasara vonatkozéan a halézat biztonsdgos lizemeltetésének minimalis kovetelményeit és elvart
szinvonalat; villamosenergia-kereskedékre, egyetemes szolgaltatokra és elosztdkra vonatkozé, az engedélykoteles
tevékenység folytatdsanak minimalis minéségi kovetelményeit, valamint elvart szinvonalat, a felhasznaldkkal
valé kapcsolattartas médjara vonatkozé minimalis kovetelményeket, a lakossagi fogyasztonak nem minésiilé
felhasznalok tajékoztatdsanak részletes szabdlyait el6iré hatdrozatdval kapcsolatos jelentéseket;
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0)

u)

lefolytatja a kotelezé atvétel ala tartozé villamos energia mennyiségének és a kotelezé atvétel idétartamanak
meghatarozasara irdnyuld eljarast;

ellendrzi — a Kozgazdasagi Féosztallyal egytttmiikddve — a megujuld energiaforrasbdl vagy hulladékbdl nyert
energidval termelt villamos energia kotelezd atvételérdl és atvételi drardl sz616 jogszabdly szerinti értékesités
jogszabalyoknak valé megfelelését, és a Statisztikai és Informatikai Féosztaly el6zetes tajékoztatasaval elkésziti a
vonatkozo hatarozatot;

kdzremukodik a Kozgazdasagi Féosztallyal

na) a jelent6s piaci erével rendelkezé engedélyest azonositd és részére kotelezettséget kiszabd hatérozat
meghozataldban;

nb) a villamos energia rendszerszinti szolgaltatdsok nyujtasat biztositani hivatott teljesitmény és energia piacain
ajelentds piaci er6vel rendelkez6 engedélyesre vonatkozo eljarasok meginditdsdban és a ktelezettséget kiszabo
hatérozat meghozatalaban;

a nagykereskedelmi energiapiacok integritasaval és atlathatésagaval (REMIT) Osszefliggé hatdsagi feladatok
keretében végzett intézményfelligyeleti hataskorében a Kozgazdasagi Féosztallyal egyuttmikodve a
piacfelligyelethez kapcsolédodan ellendrzi az engedélyesek piacokat is érintd tevékenységét és sziikség esetén
ellenérzést folytat le;

avillamos energia nagykereskedelmi piacokon vizsgalja a villamos energia kereskedelmi fundamentalis adatokat,
a miszaki paramétereknek a villamosenergia-piacra gyakorolt hatdsat és kozrem(kodik a Kozgazdasagi
Féosztallyal a piaci arakkal kapcsolatos és visszaélésgyanus esetek felderitése céljabdl inditott vizsgalatok
lefolytatasaban;

tajékoztatasul megkildi

ga) a Kbzgazdasagi Fosztély részére a szervezett piaci engedélyesek piaci szabalyzata, valamint a Kereskedelmi
Szabalyzat elfogadasara és médositasara beérkezett kérelmeket és ez e targyban meghozandé hatarozatok
tervezetét;

gb) a Villamosenergia Arszabalyozasi Féosztaly részére az ellatasi szabalyzatok elfogadasara és modositasara
beérkezett kérelmeket és ez e targyban meghozandé hatdrozatok tervezetét, valamint sziikség szerint
tajékoztatasul megkdldi a rendszeriranyitasi, elosztéi és egyetemes szolgaltatéi engedélyesek engedélyeinek
kiaddsra és médositasra vonatkozoé hatérozatok tervezetét;

allando szakmai kapcsolatot tart a pénziigyi felligyeleti hatésaggal;

ellatja a terliletrendezési hat6sagi eljarasokrol sz16 jogszabalyban meghatarozott feladatokat a villamosenergia-
ipari beruhazasok teriiletén, véleményezi a teriiletfejlesztési koncepcidkat és programokat;

kivizsgalja

ta) az atviteli rendszeriranyitéval szemben felmerilé csatlakozassal, az atviteli hal6zathoz vald hozzaféréssel,
illetve a rendszer megfelelé minéségben valé rendelkezésre allasanak kérdésével kapcsolatos rendszerhasznaloi
panaszokat;

tb) az elosztoval szemben felmeriil6 csatlakozassal, az eloszté halézathoz valdé hozzaféréssel, illetve a rendszer
medfelelé minéségben vald rendelkezésre alldsdnak kérdésével kapcsolatos termel6i panaszokat;

aktualizalja a Hivatal honlapjan a feladat- és hataskorével kapcsolatos oldalakat.

2. Az osztaly egylittm(ikddési kotelezettsége keretében részt vesz és kozremUkddik

a)

b)

a Fogyasztovédelmi Féosztaly egyetemes szolgaltatok és elosztok Uzletszabdlyzatait jévahagyd hatdrozatanak
el6készitésében;

a Fogyasztévédelmi Féosztdly éltal a villamos energia elosztdsara vonatkozéan a haélézat biztonsagos
Gzemeltetésének minimalis kévetelményeit és elvart szinvonaldt; a villamosenergia-kereskeddkre, egyetemes
szolgéltatdkra és elosztokra vonatkozd, az engedélykoteles tevékenység folytatasanak minimalis mindéségi
kovetelményeit, valamint elvart szinvonalat; a felhasznaldkkal valé kapcsolattartas mddjara vonatkozd minimalis
kovetelményeket, a lakossagi fogyasztonak nem mindsiil6é felhasznaldk téjékoztatdsdnak részletes szabdlyait
eldird hatarozatanak el6készitésében;

a Fogyasztévédelmi Fdosztaly altal elkészitett szolgaltatds szinvonal hatarozatokkal kapcsolatos egyedi
engedélyesi kérelmek elbiralasaban;

a Villamosenergia Arszabalyozasi Féosztallyal a rendszerhasznalati dijakat, csatlakozasi dijakat, valamint ezek
alkalmazasanak egyedi feltételeit megallapito hatarozatanak el6készitésében, az egyetemes szolgaltatas arképzésére
vonatkozé szabalyok el6készitésében, tovabba betartasuk ellenérzésében;
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e) a Kozgazdasagi Foéosztaly villamosenergia-piacfelligyeleti tevékenységében és a vonatkozé hatarozatok
el6készitésében;

f)  alJogiéslgazgatasi Féosztaly Vet. szerinti engedélyes vallalkozas szétvéalasat, mas vallalkozassal vald egyesiilését,
jogutdd nélkiili megsziinését, a jegyzett téke értékének csokkentését, az engedélyesben torténd részesedés- és
befolydsszerzést jovahagyd, elutasitd hatdrozatok elkészitésében;

g) szakmai tdmogatdst nyujt a Statisztikai és Informatikai Féosztdlynak a megujulé energiaforrasbdl vagy
hulladékbdl nyert energidval termelt villamos energia eredetére vonatkozd bizonyitvany (eredetigazolds)
kiadasara irdnyulé eljarasahoz;

h) szakmai tdmogatdst nyujt, amennyiben a Statisztikai és Informatikai Féosztaly a megujulé energiaforrasbdl vagy
hulladékbdl nyert energidval termelt villamos energia eredetére vonatkozé bizonyitvany (eredetigazolds)
kiaddsédra iranyul6 eljardsaban adatellenérzést, helyszini szemlét folytat le, és abban - szlikség esetén —
kdzremukodik.

3. A Villamosenergia-felligyeleti és -szabalyozasi Osztaly az 1-2. pontokban foglalt feladatokon tul kozremdkodik a

féosztalyvezetd dltal hatds- vagy feladatkorébe utalt, a Villamosenergia- és Tavhé-felligyeleti, -szabalyozasi Féosztaly

Tavho-feligyeleti és -szabalyozasi Osztalyahoz tartozé feladatok ellatasaban.

16.2. Tavho6-felligyeleti és -szabalyozasi Osztaly

1. A Villamosenergia- és Tavhé-felligyeleti, -szabdlyozasi Féosztadly Tavho-felligyeleti és -szabalyozasi Osztalya

tavhdellatas felligyeletével és szabalyozasaval kapcsolatos feladatai korében

a) elkésziti a Tszt. szerinti engedélyeket, valamint azok moédositasat, visszavondsat tartalmazé hatarozatot;

b) ellenérzi a Tszt.-ben, valamint annak végrehajtasara kiadott jogszabalyban és a Hivatal dltal kiadott hatdrozatokban
foglaltak betartasat;

c) elkésziti - tekintettel a folyamatos tavhéellatas biztositdsara — az engedély visszavondsat vagy médositasat, és a
mas engedélyes kijelolését tartalmazo hatarozatot;

d) aktualizalja a Hivatal honlapjan a tavhé-engedélyezéssel kapcsolatos oldalakat;

e) figyelemmel kiséri a tavhétermeldk és tavhészolgaltatok miikodésével kapcsolatos problémakat és javaslatokat
ad ezek kezelési modjaira;

f)  tavhétermelbket és tavhszolgaltatdkat érinté miszaki kérdések tekintetében szakmai tdmogatast nyujt a Tavhé
Arszabalyozasi Féosztaly részére;

g) szakmai tdmogatdst nyujt a Statisztikai és Informatikai Féosztalynak a nagy hatasfoku kapcsolt energiatermelés
terén elért el6rehaladast értékel6 beszamold elkészitéséhez;

h) szakmai tdmogatast nyujt a Statisztikai és Informatikai Féosztdlynak a kapcsoltan termelt villamos energia
eredetére vonatkozo bizonyitvany (eredetigazolas) kiadasara iranyulé eljardsdhoz;

i)  szlkség esetén szakmai tdmogatast nyujt és kozremdkodik, amennyiben a Statisztikai és Informatikai Féosztaly a
kapcsoltan termelt villamos energia eredetére vonatkozé bizonyitvdny (eredetigazolds) kiaddsara iranyuld
eljarasdban adatellendrzést, helyszini szemlét folytat le.

2. Az osztély egyuttm(ikddési kotelezettsége keretében részt vesz és kdzremiikodik a Jogi és Igazgatasi Féosztaly Tszt.

szerinti engedélyes vdllalkozas szétvaldsat, mas vallalkozassal valé egyesiilését, jogutod nélkili megsziinését, a

jegyzett téke értékének csokkentését, az engedélyesben torténd részesedés- és befolyasszerzést jovahagyo, elutasitd

hatdrozatédnak elkészitésében.

3. A Tavhé-feligyeleti és -szabdlyozasi Osztaly az 1-2. pontokban foglalt feladatokon tul kézremikodik a

féosztalyvezet6 altal hatas- vagy feladatkorébe utalt, a Villamosenergia- és Tavhé-felligyeleti, -szabalyozasi Féosztaly

Villamosenergia-feliigyeleti és -szabdalyozasi Osztalyahoz tartozé feladatok ellatasaban.

17. Féldgdz-feliigyeleti és -szabdlyozdsi F6osztdly

1. A féosztaly a foldgazpiac felligyeletével és szabdlyozasaval kapcsolatos feladatai kdrében koordinalja az iranyitasa

ala tartozd osztalyok munkajat.

2. A féosztaly szakmai tdmogatast nyujt a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalyanak.

3. A féosztaly egylttmikodési kotelezettsége keretében részt vesz és kozremUikodik

a) a Fogyasztovédelmi Féosztély egyetemes szolgaltatok és elosztok Uizletszabdlyzatait jdvahagyd hatdrozatanak
el6készitésében;
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b) a Fogyasztovédelmi Féosztdly foldgazkereskeddkre, egyetemes szolgaltatokra és elosztoi engedélyesekre
vonatkozo, az engedélykoteles tevékenység folytatasanak minimalis mindségi kovetelményeit, valamint elvart
szinvonaldt, a felhasznaldkkal vald kapcsolattartas modjara vonatkozé minimalis kdvetelményeket, a felhasznaldk
tajékoztatasanak részletes szabalyait el6ir6 hatdrozatdnak el6készitésében;

c) aFogyasztovédelmi Féosztaly altal kiadott szolgdltatas szinvonal hatédrozatokkal kapcsolatos egyedi engedélyesi
kérelmek elbiralasaban;

d) a Fogyasztovédelmi Féosztaly altal kiadott a foldgazkereskeddkre, az egyetemes szolgéltatokra és az elosztoi
engedélyesekre vonatkozo, az engedélykoteles tevékenység folytatdsanak minimalis minéségi kovetelményeit,
valamint elvart szinvonaldt megdllapité hatarozat el6készitésében;

e) Foéldgaz Arszabalyozasi F6osztaly altal el6készitett rendszerhasznélati dijakat, csatlakozasi dijakat, valamint ezek
alkalmazasanak egyedi feltételeit érintd szabélyozasi koncepcié kialakitasédban;

f) aKbdzgazdasagiFo6osztaly gazpiacot érint6 vizsgélataiban, és jogszabaly-mddositasitervezeteinek elkészitésében;

g) a Jogi és Igazgatasi Féosztallyal a Get. szerinti engedélyes vallalkozas szétvalasat, mas vallalkozassal valo
egyesuilését, jogutdd nélkili megsziinését, a jegyzett téke értékének csokkentését, az engedélyesben torténd
részesedés- és befolydsszerzést jovahagyd, elutasitd hatarozat elkészitésében;

h) az egyablakos kiszolgaldsi nemzetkozi szdllitovezeték engedélyezésének el&készitésével kapcsolatos
egyeztetésen és egylittmUkddik azon orszagok szabdlyozé hatdsagaival, amelyeken a vezeték dthalad;

i) a hatarkeresztezd vezetéken fellépé kapacitashidny esetén egyuttm(koédik a maésik tagallammal a
kapacitashiany-kezelési eljarasokra vonatkozoan;

j)  aNemzetkozi Kapcsolatok Féosztalydnak kozosségi szint(i szabdlyozast el6készitéd munkajaban.

4. A féosztaly olyan foldgazpiacot érint6 esetekben, amely a villamos energia, illetve a tavhé termelb(ke)t, illetve

termelést is érinti, szakmai tdmogatdst nyujt a Villamosenergia- és Tavhé-felligyeleti, -szabalyozasi Féosztaly részére.

5. A féosztédly gondoskodik a miikodéséhez sziikséges adatok kdrének meghatérozasardl és ezeket megkuldi a

Statisztikai és Informatikai Féosztalynak, tovabba egylittmiikodik az ellenbrzési mechanizmusok kidolgozéasaban.

6. A féosztaly feladatkérében gondoskodik az eseti adatbekérésekrél, a beérkezett adatokat tajékoztatasul 15 napon

beliil megkdldi a Statisztikai és Informatikai Féosztaly részére.

7. A féosztaly valamennyi érintett tarsféosztaly bevondsaval kialakitja, koordindlja, valamint képviseli a Hivatal

alldspontjat az unids és hazai foldgazipari szektort érintd stratégiai kérdésekben, véleményezi az eurépai unids, illetve

hazai foldgazipari és féldgazpiaci stratégiat érint6 javaslatokat.

8. Kozrem(ikddik a hazai és eurdpai unids jogszabalyokbdl fakadd energiahatékonysaggal Osszefliggé hivatali

feladatokban.

17.1. Foldgéz-engedélyezési Osztaly

1. A Foldgaz-felligyeleti és -szabalyozasi Féosztaly Foldgaz-engedélyezési Osztalya feladat- és hataskorében

a) elkésziti a Get. szerinti engedélyeket, valamint azok médositdsét, visszavondsat tartalmazo hatarozatot, elkészitia
célvezeték létesitéséhez valé hozzdjaruld vagy azt elutasité hatdrozatot, tovabba elkésziti a szallitasi
rendszerlizemeltetd, illetve fliggetlen rendszerlizemeltet tanusitasara vonatkozé hatarozatot;

b) lefolytatja a Get-ben meghatéarozott tarsasdgi szabdalyozéassal 0sszefliggd, illetve szétvalasztasi szabalyokkal
kapcsolatos eljarasokat, ide nem értve a szamviteli szétvalasztasi szabalyokkal kapcsolatos rendelkezéseket, és
lefolytatja a megfelelési program, illetve annak modositasanak, valamint a megfelelési jelentések jovahagyasara
iranyuld eljarasokat és elékésziti az ezzel kapcsolatos hatérozatokat;

c¢) aFoldgazpiac-felugyeleti Osztaly javaslata alapjan kezdeményezi és elkésziti az lizemi és kereskedelmi szabalyzat,
a foldgazipari engedélyes — ide nem értve a foldgazeloszto és az egyetemes szolgaltaté — altal kidolgozott
Uizletszabalyzat, a szervezett foldgazpiaci szabdlyzat, valamint ezek médositasai jovahagyasara, visszavonasara
vonatkozé hatdrozatot, illetve a Get.-ben meghatarozott esetekben a hivatalbél médosito, visszavono, az érintett
engedélyeseket az lizletszabdlyzatuk médositasara kdtelez6 hatarozatot;

d) Uzletszabalyzat jovahagydsara irdnyuld eljdrdsa sordn az egyetemes szolgaltatasra jogosult felhasznaldkat érinté
rendelkezések vonatkozadsaban egyeztet a Fogyasztovédelmi Féosztallyal;

e) aFoldgazpiac-feliigyeleti Osztaly bevonasaval ellenérzi az ltalanos hatalyu, kdzvetlenil alkalmazandé uniés jogi
aktusban, uniés jogi rendelkezésben, az ACER altal kiadott, kotelezé erejli hatarozatban, a Get.-ben, a
végrehajtasara kiadott jogszabalyokban, és a Hivatal dltal kiadott hatdrozatokban foglaltak betartasat és el6késziti
azok betartdséra vonatkozo hatdrozatot; be nem tartdsuk esetén a Get.-ben meghatarozott jogkdvetkezményeket
alkalmazza;
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f) a Foldgazpiac-feligyeleti Osztaly bevondsaval elkésziti a Hivatal dontését tartalmazé hatarozatot az
egylttmikods foldgazrendszerben alkalmazott dijmegallapitasi szabalyok, a hozzaférési kotelezettségek
teljesitése aldl benyujtott mentesitési kérelmek targyaban, valamint a targyaldsos taroldi hozzaférés szabalyainak
alkalmazasahoz sziikséges felmentésrdl;

g) meghatdrozza azon - személyes adatokat nem tartalmazé — gazdalkodasi adatok korét, amelyet az engedélyes
koteles nyilvanossagra hozni;

h) elkésziti az engedélyes miikodési engedélyében felsorolt engedélyhez kotott tevékenységei egyes elemeinek
mas személy altali végzését, valamint a mikodési engedélyben meghatdrozott alapvetd eszkdzeinek és vagyoni
értéku jogainak mas személy részére torténd atruhdzasat, dtengedését, lizingbe adasat, és egyéb mddon tartds
haszndlatba addsat, megterhelését vagy biztositékul lekotését jovahagyd, illetve elutasité hatérozatot;

i) elkészitia Hivatal hatdrozatat a rendszeriizemeltetével szemben felmerdil, csatlakozassal vagy az egyiittmikodé
foldgazrendszer rendelkezésre allasaval, a kapacitasértékesitéssel kapcsolatos felhasznaldi panaszok tigyében;

j)  elkésziti a napi foldgaz- és kapacitaskereskedelmi piac, valamint a szervezett foldgazpiaci miikddési szabalyzatat
jovahagyo, médositd, elutasitd hatdrozatot;

k) a nemzetkdzi szallitovezetékek, interkonnektorok engedélyezése sordn egyeztet az érintett orszagok
hatésédgaival, elkésziti az egyeztetések alapjan harmonizalt miikodési engedélyre vonatkozé hatarozatot;

I) javaslatot tesz az elndknek a nemzetkozi szallitdvezetékek, interkonnektorok létesitésével 6sszefliggé kormanykozi
kapcsolatok kezdeményezésére és tamogatoé anyagokat készit az llamkozi szerz6dések el6készitéséhez;

m) aktualizélja a Hivatal honlapjan a foldgaz-engedélyezéssel kapcsolatos oldalakat.

2. Az Foldgaz-engedélyezési Osztély az 1. pontban foglalt feladatokon tul kozrem(ikodik a féosztalyvezetd altal hatas-

vagy feladatkorébe utalt, a Foldgaz-felligyeleti és -szabalyozasi Féosztaly Foldgazpiac-felligyeleti Osztalyahoz tartozé

feladatok ellatdsaban.

17.2. Foldgazpiac-felligyeleti Osztaly

1. A Foldgaz-felugyeleti és -szabalyozasi Féosztaly Foldgazpiac-felligyeleti Osztaly feladat- és hataskorében

a) a Foldgaz-engedélyezési Osztéllyal egylttmiikodve ellendrzi az altaldnos hatalyu, kézvetlenil alkalmazando
unios jogi aktusban, unios jogi rendelkezésben, az ACER éltal kiadott, kdtelez6 erejd hatdrozatban, a Get.-ben, a
végrehajtasara kiadott jogszabalyokban, és a Hivatal altal kiadott hatarozatokban foglaltak betartasat;

b) vizsgalja a 20 m*/6ra lekotést vagy azt meghaladoé rendszerhasznaldk foldgazrendszerhez valé hozzaféréssel
kapcsolatos panaszait;

c) ellenérzi a foldgazrendszerhez valé hozzaféréssel kapcsolatos szabélyozas betartasat;

d) aktualizalja a Hivatal honlapjan a féldgazpiac-felligyelettel kapcsolatos oldalakat.

2. A Foldgazpiac-feliigyeleti Osztély rendszerfelligyeleti tevékenysége soran

a) felllvizsgalja az orszagos ellatasi kockazatokat és errdl tajékoztatja az Eurdpai Bizottsagot;

b) az ellatasi kockazatok alapjan elkésziti a megelézési, valamint a vészhelyzeti intézkedési terveket, a korlatozasi
besorolast;

c) koveti az elldtdsi helyzetet, javaslatot tesz a Valsdg Bizottsdg Osszehivasira az elndknek, valamint
helyzetelemzéseket és valsagkezelési javaslatokat készit a Valsag Bizottsag szamara;

d) a szdllitasi rendszeriranyito javaslatara dont a napi foldgaz- és kapacitaskereskedelmi piacon és a szervezett
piacon folyo kereskedés felfliggesztésérol;

e) javaslatot tesz a foldgazbiztonsagi készletezésrdl sz6l6 torvényben meghatarozott médon a foldgazbiztonségi
készlet felhasznélasara;

f) fellilvizsgadlja és jovahagyja az orszagos foldgazellatasra vonatkozo, a tervezéshez sziikséges adatbazist;

g) ellenérzi - a szallitasi rendszeriranyité altal beterjesztett — a féldgazrendszer kapacitasanak feliilvizsgélatat és a
hosszu tavu infrastrukturafejlesztési javaslatot, és vizsgalja annak a kbzosségi szint(i 10 éves fejlesztési tervvel valo
0sszhangjat;

h) figyelemmel kiséri a 10 éves fejlesztési terv megvaldsitasat, a foldgdzelosztd, a -szallitd, illetve a foldgaztarold
engedélyes altal nem vallalt, de indokolt fejlesztések elvégzésére palydzatot ir ki, és biral el;

i)  szakmaiegyeztetéseket folytat az interkonnektorok Iétrehozasaban érintett orszag hatésagaval és javaslatot tesz
a koltségek allokacidjara vonatkozé hivatali dllaspontra.

3. A Foldgazpiac-felligyeleti Osztaly a folyamatos és biztonsagos foldgazellatas fenntartasa érdekében ellenérzi,

figyelemmel kiséri

a) afoldgazipari véllalkozasok tevékenységét;

b) afoldgdzvezetékek és a foldgaztarolok rendelkezésre all6 kapacitasat;
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c¢) afoldgazkereskedd rendelkezésre all6 gazforrasait;

d) atarolt foldgazmennyiségeket;

e) aszallitdvezeték egyensulyozashoz rendelkezésre allé eszkozeit, gazforrasait;

f) afoldgazkeresked6 pénziigyi és gazdasagi stabilitadsat, pénziigyi biztositékainak meglétét;

g) azengedélyesek szolgaltatési szinvonaldt, izemszlinet mutatoit.

4. A Foldgazpiac-felliigyeleti Osztaly az 1-3. pontokban foglaltakon tilmenéen

a) fellgyeli a napi egyensulyozo piac miikodését;

b) a foldgaz elosztasara vonatkozdan hatarozatban allapitja meg az egyiittm(ikddé foldgazrendszer biztonsagos
lizemeltetésére vonatkozé minimalis kovetelményeket;

c) nyilatkozatot készit a telepiilési dnkormanyzatok részére a terileti kiegyenlitést szolgdl6 fejlesztési célu
tdmogatasok palyazataihoz, kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsdhoz;

d) gondoskodik az ellatas biztonsagi felligyelet sordn szerzett eredményeket és az azok alapjan meghozott vagy
tervezett intézkedéseket ismertetd jelentés elkészitésérol, kozzétételérdl, és a Bizottsagnak vald tovébbitasarol;

e) kiértékeli az engedélyesek tevékenységét, beszamoldit;

f) ellatja a terliletrendezési hatdsagi eljarasokrol szold jogszabdlyban meghatarozott feladatokat a gazipari
beruhdzasok terlletén, véleményezi a terliletfejlesztési koncepcidkat és programokat;

g) egyeztetést folytat le az egyablakos kiszolgalasu nemzetkozi szallitévezeték engedélyezésének eldkészitésével
kapcsolatban és egylittmuikodik azon orszagok szabalyozé hatésagaival, amelyeken a vezeték athalad.

5. A Foldgézpiac-felligyeleti Osztaly az 1-4. pontokban foglalt feladatokon tul kézremikddik a féosztalyvezetd altal

hatas- vagy feladatkorébe utalt, a Foldgaz-fellgyeleti és -szabalyozasi Féosztaly Foldgaz-engedélyezési Osztallyal

tartozé feladatok ellatasaban.

18. Villamosenergia Arszabdlyozdsi Féosztdly

1. A féosztély a villamosenergia arszabalyozasaval kapcsolatos feladatai korében

a) értékeli és elemzi az energiaforgalmi és energiafelhasznalasi adatokat, valamint kidolgozza a hatdsagi arképzés és
dralkalmazas részletes szabalyait;

b) gondoskodik a hatéséagi arak és dijak, valamint ar- és dijalkalmazaési feltételek dontésre elékészitésérdl a villamos
energia ellatas esetében;

¢) gondoskodik az arszabalyozas rendszerének mikodtetésérdl és tovabbfejlesztésérdl;

d) gondoskodik a féosztaly miikodéséhez szikséges adatok korének meghatdrozasardl és az ellenbrzési
mechanizmusok kidolgozasarol;

e) gondoskodik a villamos energia hatdsagi arak és dijak betartadsanak ellenérzésérél;

f) javaslatokatdolgozkia Hivatal kiilonb6zé arszabalyozasi teriiletein folyd munka médszertani 6sszehangolaséra;

g) aktualizalja a Hivatal honlapjan a villamos energia arszabalyozassal kapcsolatos oldalakat;

h) szakmai tdamogatast nyujt a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalyanak.

2. A féosztaly egylttmUkodési kotelezettsége keretében részt vesz és kozremiikddik a villamos energidra vonatkozé

arszabdlyozas tapasztalatainak atadasaval a tavhé- és a foldgazar-elékészitési feladatok ellatasaban.

3. A féosztély gondoskodik a mikodéséhez sziikséges adatok kdrének meghatérozasérél és ezeket megkildi a

Statisztikai és Informatikai Féosztalynak, tovabba egylittmiikodik az ellenbérzési mechanizmusok kidolgozésaban.

4. A féosztaly feladatkdrében gondoskodik az eseti adatbekérésekrél, a beérkezett adatokat tajékoztatasul 15 napon

beliil megkdldi a Statisztikai és Informatikai F6osztaly részére.

5. A foéosztaly kozrem(ikédik a hazai és eurdpai unios jogszabalyokbol fakadd energiahatékonysaggal 6sszefliggd

hivatali feladatokban.

18.1. Villamosenergia-halézati Dijak Osztélya

1. A Villamosenergia Arszabdlyozasi Féosztaly Villamosenergia-halézati Dijak Osztadlya a villamos energia

arszabdlyozasaval kapcsolatos feladatai korében

a) elkésziti a Hivatal javaslatdit a rendszerhasznalati dijak meghatdrozasara és szabdlyozdsara vonatkozo
keretszabalyokra, valamint a dijalkalmazas feltételeire a miniszteri rendelethez;

b) elkésziti a Hivatal javaslatat a kdzcélu villamos halézatra csatlakozés dijainak elemeire és alkalmazasuk éltaldnos
szabalyaira vonatkozdan a miniszteri rendelethez;
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elkésziti a halézati engedélyesek altal nyujtott szolgéltatas minéségének a rendszerhasznalati dijakon keresztdil
torténd 6sztonzésének szabalyait;

el6késziti a rendszerhaszndlati dijakat és alkalmazasuk egyedi szabalyait tartalmazé hivatali hatarozatokat;
el6késziti a csatlakozési dijakat és alkalmazasuk egyedi szabalyait tartalmazé hivatali hatarozatokat;

javaslatot tesz az eloszt6 altal kiilon dij ellenében végezhetd szolgéltatasok korére és dijaira;

ellenérzi a rendszerhasznalati dijakra és a csatlakozasi dijakra vonatkozo elSirdsok betartasat, illetve elékésziti a
szankciot tartalmazé hatdrozatokat;

elvégzi a jogszabalyokban eldirt feladatok ellatasahoz szlikséges eszkdz- és koltség-felulvizsgalatot a halozati
engedélyesek vonatkozasdban;

elésegiti, hogy a villamos energia halézati engedélyesekkel kapcsolatban a legkisebb koltség elve érvényre
juthasson;

figyelemmel kiséri a rendszerhasznalat drszabalyozéasaval 6sszefliggé problémakat, és javaslatokat dolgoz ki ezek
kezelési modjaira;

koordinalja a villamosenergia-halézatok vonatkozasaban a Hivatalnak végzett arszakértéi munkdkat, azok
elfogadasat, hasznositasat;

kialakitja a hat6sagi drak el6készitésével és ellendrzésével kapcsolatos nyilvédntartasi és szamitési rendszereket;
aktualizalja a Hivatal honlapjan a villamos energia halézati dijaival kapcsolatos oldalakat;

elésegiti ajogszabaly szerinti kiilon pénzeszkozok alkalmazasaval 6sszefliggé szabalyozasi feladatok megoldasat;
részt vesz a villamosenergia-rendszer hasznélat arszabalyozasi kérdéseivel foglalkozd nemzetkozi szervezetek
munkajaban.

2. Az osztaly egylittm(ikodési kotelezettsége keretében részt vesz és kdzremUikddik

e)

a részére megkdiildott villamosenergia-ipari engedélyek és ellatasi szabélyzatok véleményezésében;

a kotelezo atvétel ala esé villamos energia atvételi rendszerének szabalyozasaban;

a villamosenergia-hélézatok vonatkozasaban az engedélyesek altal nyilvanossagra hozando, gazdalkodasukkal
Osszefliggd adatokra vonatkozd javaslatok kidolgozasaban;

a magyar villamosenergia-rendszer folyamatos kiegyensulyozottsagat szolgalni hivatott rendszerszinti
szolgaltatasok piacanak szabélyozasaban, fejlesztésében és miikodésének ellenérzésében;

a hélozati csatlakozés és a hdldzathoz valé hozzaféréssel kapcsolatos panaszok kivizsgalasaban.

3. AVillamosenergia-halézati Dijak Osztalya az 1-2. pontokban foglalt feladatokon tul kozremUikddik a féosztalyvezetd

altal hatds- vagy feladatkérébe utalt, a Villamosenergia Arszabalyozasi Féosztaly Villamosenergia Termékar

Osztalydhoz tartozo feladatok ellatasaban.

18.2. Villamosenergia Termékar Osztaly

1. AVillamosenergia Arszabalyozasi Féosztaly Villamosenergia Termékar Osztélya a villamosenergia arszabalyozaséaval
kapcsolatos feladatai korében

a)

b)

elkésziti a Hivatal javaslatdt az egyetemes szolgdltatd altal kotelez6en nyujtott termékcsomagokra, azok
aralkalmazasi feltételeire, valamint az arszabélyozas kereteire vonatkozdan a miniszteri rendelethez;

elkésziti a Hivatal javaslatat az egyetemes szolgaltatd altal kotelezéen nyujtott egyetemes szolgaltatasi
arszabdsok arara vonatkozéan a miniszteri rendelethez;

megvizsgalja az egyetemes szolgadltatdk altal benyujtott arvaltoztatdsi kérelmeket, és javaslatot tesz az
elfogaddsra vonatkozdan a miniszternek;

el6késziti a hivatali hatdrozatot a termékcsomagokon beliil az egyetemes szolgéltatasrél sz616 rendeletben nem
megallapitott, az egyes egyetemes szolgéltatok altal jogszerlien alkalmazott egyéb arszabadsok arara és
aralkalmazasi feltételeire vonatkozoan;

javaslatot tesz az egyetemes szolgaltato altal kiilon dij ellenében végezhetd szolgaltatasok korére és dijaira;
elvégzi a jogszabalyokban eléirt feladatok ellatasahoz sziikséges eszkdz- és koltség-fellilvizsgalatot az egyetemes
szolgaltatéi engedélyesek vonatkozasaban;

ellenérzi az egyetemes szolgaltatasi arakra vonatkozé el6irdsok betartasat, illetve el6késziti a szankciot tartalmazo
hatarozatokat;

elésegiti, hogy a villamos energia egyetemes szolgaltatéi engedélyesekkel kapcsolatban a legkisebb koltség elve
érvényre juthasson;

figyelemmel kiséri az egyetemes szolgaltatas arszabélyozasaval 6sszefliggd problémakat, és javaslatokat dolgoz
ki ezek kezelési modjaira;
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j) koordindlja az egyetemes szolgaltatds vonatkozasaban a Hivatalnak végzett arszakért6i munkékat, azok
elfogadasat, hasznositasat;

k) kialakitja a hatosagi arak el6készitésével és ellenérzésével kapcsolatos nyilvantartasi és szamitasi rendszereket;

I) aktualizdlja a Hivatal honlapjan az egyetemes szolgéltatasi arakkal kapcsolatos oldalakat;

m) az arszabalyozas hatékonysdganak el6segitése érekében figyelemmel kiséri a magyar és eurdpai unios villamos
energia nagykereskedelmi folyamatokat, javaslatot tesz a t6zsdei informacidk arszabalyozasi felhasznaldsara;

n) elemzi az erémuvek gazdasagi helyzetének alakulasat;

0) részt vesz a villamosenergia-termékarak szabdlyozasi kérdéseivel foglalkozd nemzetkozi szervezetek
munkajaban.

2. Az osztaly egylittm(ikddési kotelezettsége keretében részt vesz és kozrem(ikddik

a) kotelezé atvétel ald esd villamos energia atvételi araival kapcsolatos feladatok ellataséban;

b) a kapcsolt termelésszerkezet-atalakitasi dij mértékére vonatkozd javaslat el6készitésével 6sszefliggd feladatok
elldtaséban;

c) avillamosenergia-termékdarak vonatkozasaban az engedélyesek éltal nyilvdnossagra hozandd, gazdalkodasukkal
0sszefliggd adatokra vonatkozé javaslatok kidolgozasaban;

d) aszénipari szerkezetdtalakitasi tdmogatéssal 6sszefliggd feladatok ellatdsaban.

3. AVillamosenergia Termékar Osztaly az 1-2. pontokban foglalt feladatokon tul k6zremiikodik a féosztalyvezet6 altal

hatds- vagy feladatkoérébe utalt, a Villamosenergia Arszabalyozasi Féosztaly Villamosenergia-halézati Dijak

Osztalydhoz tartozo feladatok ellatasaban.

19. F6ldgdz Arszabdlyozdsi Féosztdly

1. A féosztély foldgaz arszabalyozasaval kapcsolatos feladatai korében

a) értékeli és elemzi az energiaforgalmi és energiafelhasznalasi adatokat, valamint kidolgozza a hatésagi arképzés és
aralkalmazas részletes szabalyait;

b) gondoskodik a hatosagi arak és dijak, valamint ar- és dijalkalmazasi feltételek dontésre elékészitésérdl a foldgaz
ellatas esetében;

c¢) gondoskodik az drszabdlyozas rendszerének mikodtetésérdl és tovabbfejlesztésérdl;

d) gondoskodik a féosztdly mikodéséhez sziikséges adatok kdrének meghatdrozasarél és az ellenbrzési
mechanizmusok kidolgozasarol;

e) gondoskodik a foldgaz hatosagi arak és dijak betartasanak ellenérzésérél;

f)  javaslatokatdolgozkia Hivatal kiilonb6z6 arszabalyozasi teriiletein folyd munka modszertani 0sszehangoldséra;

g) aktualizalja a Hivatal honlapjén a félgaz drszabélyozassal kapcsolatos oldalakat;

h) szakmai tdamogatast nyujt a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalyanak.

2. A féosztély egylttmikodési kotelezettsége keretében részt vesz és kozrem(ikddik a foldgdz arszabalyozas

tapasztalatainak atadasaval a tavhé- és a villamos energiaar-elékészitési feladatok ellatasaban.

3. A féosztaly gondoskodik a miikodéséhez sziikséges adatok korének meghatarozasarél és ezeket megkuldi a

Statisztikai és Informatikai Féosztalynak, tovabba egyittmikodik az ellenérzési mechanizmusok kidolgozasaban.

4. A féosztaly feladatkdrében gondoskodik az eseti adatbekérésekrdl, a beérkezett adatokat tajékoztatasul 15 napon

belll megkildi a Statisztikai és Informatikai Féosztaly részére.

5. A féosztaly kozrem(ikddik a hazai és eurdpai unios jogszabalyokbdl fakadé energiahatékonysaggal 6sszefliggd

hivatali feladatokban.

19.1. Foldgéaz-hélozati és -tarolasi Dijak Osztalya

1. A Foldgéz Arszabalyozasi Féosztaly Foldgaz-halozati és -tarolasi Dijak Osztalya a foldgaz arszabalyozasaval

kapcsolatos feladatai korében

a) elkésziti a Hivatal javaslatdit a rendszerhaszndlati dijak meghatdrozasara és szabdlyozédsara vonatkozo
keretszabalyokra, valamint a dijalkalmazas feltételeire a miniszteri rendelethez, tovabba elkésziti a rendszerhasznalati
dijakat tartalmazé hivatali hatarozatokat;

b) elkésziti a Hivatal javaslatat a csatlakozasi dijak meghatarozasdnak szempontjaira, a csatlakozasi dijak elemeire és
alkalmazéasanak altaldnos szabalyaira vonatkozdan a miniszteri rendelethez;

c) elkésziti a csatlakozési dijakat és alkalmazasuk egyedi szabalyait tartalmazé hivatali hatdrozatokat;

d) javaslatot tesz a kiilon dij ellenében végezhet6 szolgaltatdsok korére és dijaira;
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ellendrzi a rendszerhasznalati dijakra és a csatlakozési dijakra vonatkozé el6irdsok betartasat, illetve elkésziti a
szankciot tartalmazé hatarozatokat;

elvégziaz arszabalyozasi ciklus indulasat megel6zéen az érintett engedélyesek eszkoz- és koltség-feliilvizsgalatat;
elésegiti, hogy a foéldgazhalézati engedélyesekkel kapcsolatban a legkisebb koltség elve érvényre jusson;
figyelemmel kiséri a rendszerhasznalat drszabalyozésaval 6sszefliggd problémakat, és javaslatokat dolgoz ki ezek
kezelési modjaira;

koordinalja a rendszerhasznalat vonatkozasaban a Hivatalnak végzett arszakért6i munkakat, azok elfogadasat,
hasznositasat;

kialakitja a hat6osagi drak el6készitésével és ellendrzésével kapcsolatos nyilvéntartasi és szamitési rendszereket;
aktualizalja a Hivatal honlapjan a rendszerhasznélati dijakkal kapcsolatos oldalakat;

elkésziti az egytittm(ikodo foldgazrendszer hasznélatéért fizetendd dijakkal egyditt kihirdetett szamitasi modszer
szerint a foldgazelosztoknak teljesitendé kiegyenlito fizetések 6sszegét tartalmazoé hatarozatokat;

részt vesz a foldgaz rendszerhaszndlat arszabalyozasi kérdéseivel foglalkozé nemzetkozi szervezetek
munkajaban.

2. Az osztaly egylittm(ikddési kotelezettsége keretében

a)

b)

részt vesz és kozrem(ikodik a foldgazhalozat és -tarolds vonatkozdsdban az engedélyesek dltal nyilvdnosségra
hozand¢, gazdalkodasukkal 6sszefliggé adatokra vonatkozé javaslatok kidolgozaséban;

a Fogyasztévédelmi Féosztallyal

ba) egyeztet a rendszerhaszndlati dijakra, a csatlakozasi dijakra valamint az egyetemes szolgaltatds arainak
alkalmazasara vonatkozé elSirasok betartasanak ellenérzése soran;

bb) egylttmUkodik a Hivatal javaslatdnak kidolgozésaban a kiilon dij ellenében végezhetd szolgaltatasok korére
és dijaira vonatkozdéan.

3. A Foldgéaz-halézati és -tarolasi Dijak Osztalya az 1-2. pontokban foglalt feladatokon tul koézrem(kddik a
féosztalyvezeté altal hatas- vagy feladatkérébe utalt, a Féldgaz Arszabalyozasi Féosztaly Foldgaz Végfelhasznaldi-ar

Osztalydhoz tartozo feladatok ellatasaban.

19.2. Foldgaz Végfelhasznaldi-ar Osztaly

1. A Foldgaz Arszabélyozasi Féosztaly Féldgaz Végfelhasznalsi-ar Osztalya a féldgaz arszabalyozasaval kapcsolatos

feladatai kdrében

a)

b)

elkésziti a Hivatal javaslatat az egyetemes szolgéltatas vonatkozadsaban az drszabdlyozas kereteire vonatkozo
részletes szabdlyokra a miniszteri rendelethez;

elkésziti a Hivatal javaslatat az egyetemes szolgaltatas arara és az aralkalmazas feltételeire vonatkozéan a
miniszteri rendelethez;

elkésziti a Hivatal javaslatat a hazai termelésu foldgaz arara, valamint az egyetemes szolgaltatas keretében
foldgazt vételezé felhasznaldk elldtdsdhoz sziikséges hazai termelést foldgaz mennyiségére a miniszteri
rendelethez;

elkésziti a Hivatal javaslatat a vételre felajanlott foldgazforras arara és mennyiségére a miniszteri rendelethez;
elvégziaz arszabalyozasi ciklus indulasat megel6zéen az érintett engedélyesek eszkoz- és koltség-fellilvizsgalatat;
ellendrzi a hatdsagi ar- és dijelSirasok megtartasat a foldgaztermék-arak vonatkozasaban, illetve elkésziti a
szankciot tartalmazé hatarozatokat;

elésegiti, hogy a foldgazipari engedélyesekkel kapcsolatban a legkisebb kéltség elve érvényre jusson;
figyelemmel kiséri a foldgaz arszabalyozasaval 6sszefliggd problémakat, és javaslatokat dolgoz ki ezek kezelési
modjaira;

koordindlja a féldgaz vonatkozésaban a Hivatalnak végzett arszakért6i munkakat, azok elfogadasat, hasznositasat;
kialakitja a hatosagi arak el6készitésével és ellendrzésével kapcsolatos nyilvéntartasi és szamitési rendszereket;
aktualizalja a Hivatal honlapjan a foldgazarakkal kapcsolatos oldalakat;

ellenérzi, hogy az egyetemes szolgéltatd az egyetemes szolgdltatdsra jogosultak elldtdsara forditotta-e a
jogszabaly szerinti vasérolt vagy atvett foldgazt;

részt vesz a foldgaztermék-arak szabdlyozasi kérdéseivel foglalkozé nemzetkozi szervezetek munkdjaban;
jovahagyja az egyetemes szolgaltatoként és foldgazkereskedbéként vasarolni kivant foldgaz elkllonitett
elszamoldsara és nyilvantartaséra kidolgozott részletes szabalyokat.

2. Az osztaly egyuttmikodési kotelezettsége keretében részt vesz és kozrem(ikodik a foldgaz véghasznaldi ar

vonatkozasaban az engedélyesek altal nyilvdnossagra hozandé, gazdalkodasukkal 6sszefliggé adatokra vonatkozo
javaslatok kidolgozasaban.
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3. AFoldgéz Végfelhasznali-ar Osztaly az 1-2. pontokban foglalt feladatokon tul kozremdikodik a féosztalyvezetd altal
hatas- vagy feladatkdrébe utalt, a Foldgaz Arszabalyozasi Féosztaly Foldgaz-haldzati és -tarolasi Dijak Osztalyahoz
tartozé feladatok ellatasaban.

20. Tdvhé Arszabdlyozdsi F6osztdly

1. A féosztély a tavhétermeléssel és tavhészolgaltatassal kapcsolatos arszabalyozasi feladatai kérében

a) ellatjaaTszt. 4. 8 (1) bekezdés d)-e) pontjai alapjan a Hivatal hataskorébe tartozo, a Tszt. VII. fejezetében foglalt
armegallapitassal és tamogatds ellendrzéssel 6sszefligg6 feladatokat;

b) értékeli és elemzi az energiaforgalmi és energiafelhasznaldsi adatokat, valamint el6késziti a hatdsagi drképzés és
aralkalmazas részletes szabalyait;

¢) gondoskodik a miniszter arhatésag jogkorébe tartozd hatdsagi arak és dijak, valamint ar- és dijalkalmazasi
feltételek dontésre el6készitésérdl a tavhdszolgaltatas esetében;

d) gondoskodik az arszabélyozas rendszerének mikodtetésérdl és tovabbfejlesztésérdl;

e) gondoskodik a féosztdly mikodéséhez szikséges adatok korének meghatdrozasarél és az ellenbrzési
mechanizmusok kidolgozésarol;

f)  gondoskodik a tdvhészolgaltato altal — a tdvhészolgaltatas csatlakozasi dijanak megdllapitasaval dsszefliggésben —
beadott kérelemrdl, valamint a csatlakozasi dij szdmitasi szabdlyai betartasanak ellenérzésérél;

g) javaslatokatdolgoz ki a Hivatal kiilonb6z6 arszabélyozési terliletein folyd munka médszertani 6sszehangolasara;

h) aktualizdlja a Hivatal honlapjan a tdvhé arszabélyozassal kapcsolatos oldalakat;

i)  szakmai tdmogatdst nyujt a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalyanak.

2. A féosztély egylttmiikodési kotelezettsége keretében részt vesz és kdzremikodik

a) atavhémonitoring-rendszer mikodtetésében és fejlesztésében;

b) a tavhétermelésre vonatkozé arszabdlyozas tapasztalatainak atadasaval a foldgaz és a villamos energiadr-
el6készitési feladatok elldtasaban.

3. A féosztaly gondoskodik a miikodéséhez sziikséges adatok korének meghatarozasarél és ezeket megkildi a

Statisztikai és Informatikai Féosztalynak, tovabba egylittmUikodik az ellenbrzési mechanizmusok kidolgozésaban.

4. A féosztaly feladatkdrében gondoskodik az eseti adatbekérésekrél, a beérkezett adatokat tajékoztatasul 15 napon

belll megkdldi a Statisztikai és Informatikai Féosztaly részére.

5. A féosztaly kozrem(ikddik a hazai és eurdpai unios jogszabalyokbdl fakadéd energiahatékonysaggal 6sszefliggd

hivatali feladatokban.

20.1. Tavhétermelési-arszabélyozasi Osztaly

1. A Tavhé Arszabalyozasi Féosztaly Tavhétermelési Arszabalyozasi Osztalya a tavhétermeléssel kapcsolatos

arszabdlyozasi feladatai kdrében

a) el6késziti a tavhdszolgaltatonak értékesitett tavho drara és alkalmazasanak feltételeire vonatkozd javaslatot és az
elnokon keresztil kezdeményezi a miniszternél a rendelettel torténé kihirdetésiiket;

b) ellendrzia tdvhészolgdltatdnak értékesitett tdvhére vonatkozo ar- és dijel6irdsok betartdsat, illetve elésegiti azok
ellendrzését;

c) koézrem(kodik a tavhétermelSk vonatkozasaban az engedélyesek altal nyilvanossdgra hozandé, gazdalkodasukkal
0sszefliggd adatokra vonatkozd javaslatok kidolgozasaban;

d) koordindlja a tavhészolgaltatonak értékesitett tdvhé dra vonatkozasdban a Hivatalnak végzett arszakértéi
munkakat, azok elfogadasat, hasznositasat;

e) figyelemmel kiséri a termelési ar szabalyozasaval kapcsolatos problémakat és javaslatokat dolgoz ki ezek kezelési
modjaira;

f)  elvégzi az esedékes eszkdz- és koltség-feliilvizsgélatot a tdvh&termelés vonatkozasaban;

g) aktualizalja a Hivatal honlapjén a tavhétermelési drakkal kapcsolatos oldalakat.

2. Az osztaly egyuttmilkodési kotelezettsége keretében részt vesz és kdzremikodik a termeldi tavhéarak

vonatkozasaban az engedélyesek altal nyilvanossagra hozando, gazdalkodasukkal 6sszefliggé adatokra vonatkozé

javaslatok kidolgozéasaban.

3. ATavhotermelési-arszabalyozasi Osztaly az 1-3. pontokban foglalt feladatokon tul kozrem(ikodik a féosztalyvezetd

altal hatas- vagy feladatkdrébe utalt, a TAvhé Arszabalyozasi Féosztaly Tavhészolgaltatasi Arszabalyozasi Osztalyahoz

tartozé feladatok elldtasaban.
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20.2. Tavhészolgaltatasi Arszabalyozasi Osztaly

1. A Tavhé Arszabalyozasi Féosztaly Tavhészolgaltatasi Arszabélyozasi Osztalya a tavhészolgaltatassal kapcsolatos

arszabalyozasi feladatai korében

a) el6készitia felhasznaldknak, valamint a kiilon kezelt intézményeknek értékesitett tavho (flités és hasznalati meleg
viz) dijara és alkalmazasanak feltételeire vonatkozd javaslatot és az elnokon keresztiil kezdeményezi a
miniszternél a rendelettel torténé kihirdetésiket;

b) ellendrzi a felhaszndloknak, valamint a kiilon kezelt intézményeknek értékesitett tavhé (flités és hasznalati
melegviz) dij-el6irdsok betartasat, illetve el8segiti azok ellenérzését;

c) kidolgozza a tdvhészolgéltatok vonatkozdsdban az engedélyesek dltal nyilvdnossadgra hozando,
gazdalkodasukkal 6sszefliggé adatokra vonatkozé javaslatokat;

d) koordinalja a felhasznaléknak, valamint a kilon kezelt intézményeknek értékesitett tavho (flités és hasznalati
meleg viz) dijara és alkalmazasanak feltételeire vonatkozéan a Hivatalnak végzett arszakértéi munkdkat, azok
elfogaddsat, hasznositasat;

e) figyelemmel kiséri a tdvhészolgaltatas arszabalyozasaval kapcsolatos problémakat és javaslatokat dolgoz ki ezek
kezelési médjaira;

f) elvégzi az esedékes eszkdz- és koltség-fellilvizsgélatot a tdvhészolgaltatds vonatkozasaban;

g) jovéahagyja, felllvizsgalja, ellendrzi a csatlakozési dij mértékét;

h) aktualizdlja a Hivatal honlapjan a tdvhé-szolgaltatasi drakkal kapcsolatos oldalakat.

2. Az osztaly egylttmUkodési kotelezettsége keretében részt vesz és kozrem(kodik a tdvhészolgaltatasi arak

vonatkozasaban az engedélyesek altal nyilvanossagra hozandé, gazdalkodasukkal 6sszefliggé adatokra vonatkozo

javaslatok kidolgozéasaban.

3. A Téavhészolgaltatasi Arszabalyozasi Osztaly az 1-2. pontokban foglalt feladatokon tul kézremikédik a

féosztalyvezeté altal hatas- agy feladatkdrébe utalt, a Tavhé Arszabalyozasi Féosztaly Tavhétermelési Arszabalyozasi

Osztalyahoz tartozo feladatok ellatasaban.

NEMZETKOZI KAPCSOLATOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

21. Nemzetké6zi kapcsolatokért felel6s elnGkhelyettes titkdrsdga

1. A nemzetkozi kapcsolatokért felelés elnokhelyettes titkdrsaga munkatarsainak kozvetlen felettese a nemzetkozi

kapcsolatokért felelés elndkhelyettes (a tovabbiakban e fejezet alkalmazasaban: elnkhelyettes).

2. Az elndkhelyettes titkarsdgdnak munkatarsai az EInoki Titkarsadggal kotelesek egylittmikddni.

3. Atitkdrsag feladata

a) gondoskodni az elndkhelyettes feladatainak hataridére torténd teljesitésérdl, a személyi titkari, adminisztracios,
ligyintézési és tigyviteli feladatok ellatasarol;

b) figyelemmel kisérni és el6késziteni az elndkhelyettes személyes részvételét igénylé eseményeket és egyeztetni,
nyilvantartani, szervezni, koordindlni az elndkhelyettes programjait;

c) el6késziteni, rendszerezni az elndkhelyettes targyaldsaihoz sziikséges anyagokat;

d) azelndkhelyettes altal szigndlt iratokat, illetve feladatokat kiadni, a kiosztott feladatokrol nyilvantartast vezetni,
illetve ehhez kapcsolédoéan hataridé-figyeld rendszert miikddtetni, intézkedni a hatarid6k betartasardl;

e) szervezni az elndkhelyettes belfoldi és nemzetkdzi kapcsolattartasi, valamint képviseleti tevékenységét, illetve
utazasait, a Gazdasagi Féosztaly kozremuikodésével ellatni az utazasszervezoi feladatokat;

f)  szervezni az elnokhelyettesi értekezleteket, elkésziteni azok emlékeztet6jét és megkildeni az érintetteknek
tartalmi egyeztetés végett, majd gondoskodni azok intraneten térténé publikalasarol;

g) ellen6rizni az elndkhelyettesi kiadmanyozasra felterjesztett iratok formai kdvetelményeknek valé megfelel6ségét,
kilonos tekintettel az iraton szerepl6 elézetes jovahagyasok (szigno) és az iratkezelés rendjére;

h) digitalizalni és nyilvantartani az elnokhelyettes ligyiratait, iratait;

i)  elldtniminden egyéb feladatot, melyet a nemzetkozi kapcsolatokért felelés elnokhelyettes a munkakori leirasban
feladatként hataroz meg.
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22. Nemzetkdzi Kapcsolatok F6osztdlya

1. A féosztély feladata

a) képviselnia Hivatalt a Hivatal feladat- és hataskorét érinté eurdpai unids tigyekben, nemzetkozi szervezetekben,
kalfoldi hatésagok elétt, valamint nemzetkdzi targyalasokon;

b) kapcsolatot tartani az Eurépai Unid intézményeivel;

c) el6késziteni a Hivatal éves nemzetkozi tevékenységi munkatervét;

d) ellatni — az érintett féosztalyok bevonasaval és a Szabalyzat 32. §-aban foglaltak alkalmazasaval - a két- és
tobboldali nemzetkozi megallapodasokkal 6sszefliggé hivatali feladatokat;

e) kapcsolatot tartani a nemzetkozi szervezetekkel és kiilféldi szabalyozd hatésagokkal;

f)  kapcsolatot tartani a kdzponti és helyi dllami szervekkel és az eurépai parlamenti képviselékkel a Hivatalt érint6é
nemzetkdzi tigyekben;

g) aktualizalni a Hivatal honlapjan a Hivatal nemzetkozi tevékenységével kapcsolatos oldalakat;

h) gondoskodniarrél, hogy a Hivatal szervezeti egységei a szakteriletiiket érinté valamennyi - a Hivatal nemzetkozi
egylttmUikodése keretében szerzett — eurdpai unids és nemzetkdzi dontésrél, intézkedésrdl, jogszabalyvaltozasrol
és egyéb informaciokrol haladéktalanul tdjékoztatast kapjanak;

i) ellatni — szlikség szerint a Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevondsaval - a Hivatal angol nyelvi
honlapjanak tartalmi szerkesztését és aktualizalasat.

2. A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalyanak féosztalyvezetdje a Hivatal nemzetkozi tevékenységével kapcsolatos

feladatok elldtdsdhoz — a Szabalyzat 32. §-dban foglaltakkal 6sszhangban - jogosult a szervezeti egységek szakmai

allaspontjat megkérni.

3. A féosztély feladatkorében gondoskodik az eseti adatbekérésekrél, a beérkezett adatokat téjékoztatdsul 15 napon

belll megkdldi a Statisztikai és Informatikai Féosztaly részére.

4. A féosztaly kozremikodik a hazai és eurdpai unids jogszabalyokbdl fakadé energiahatékonysaggal 6sszefliggéd

hivatali feladatokban.

22.1. Nemzetkoézi Kapcsolatok Osztalya

1. A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalyanak feladata

a) a Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevondsaval el6késziteni az elndk, elndkhelyettesek és a nemzetkozi
targyaldsokon részt vevé kormanytisztvisel6k részére a kilféldi megbeszélések, targyaldsok szakmai anyagat,
szlikség és igény szerinti el6adasanyagat, segitséget nyujtani résziikre a protokollaris és szervezési teenddk
elldtasaban, valamint résziikre sziikség szerint helyszini tolmacsolasi és forditasi feladatokat ellatni;

b) igény és a rendelkezésre allé eréforrasok szerint ellatni a Hivatal szervezeti egységei és vezetdi részére a
tolmécsolasi, forditasi feladatokat, valamint kiils6s szerz6déses partner igénybevétele esetén gondoskodni a
szerz6dés el6készitésérdl;

c) igény és a rendelkezésre all6 er6forrasok szerint ellatni a Hivatal vezet6i részére kilfoldi hivatalos utazasokkal
kapcsolatos protokollaris és szervezési teenddket.

2. Az osztaly egyittm(ikddési kotelezettsége keretében részt vesz és kozrem(ikddik

a) aHivatal beszdmoldjanak, valamint tajékoztatd és egyéb kiadvanyainak el6készitésében, kiilonos tekintettel azok
piacintegréaciéra és nemzetkozi tevékenységre vonatkozé tartalmanak dsszeallitasaban;

b) a Statisztikai és Informatikai Féosztdly adatgy(jtési, adatkezelési, adatfeldolgozasi és adatszolgdltatasi
feladatainak ellatasaban.

3. A Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztélya az 1-2. pontokban foglalt feladatokon tul kdzrem(ikédik a féosztélyvezet6 altal

hatas- vagy feladatkorébe utalt, a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya EU Belsé Energiapiaci Integracios Osztalyahoz

tartozé feladatok ellatasaban.

22.2. EU Belsé Energiapiaci Integracios Osztaly

1. A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya EU Belsé Energiapiaci Integracids Osztalyanak feladata

a) ellatni - az érintett féosztalyok, kiilondsen azok nemzetkozi feladatokat is ellaté kormanytisztviselSinek bevondsaval —
a jogharmonizacids javaslatokkal és kotelezettségszegési ligyekkel kapcsolatos feladatokat, gondoskodni a Hivatal
allaspontjanak kidolgozasarol, ennek soran egyeztetni a Hivatal mas szervezetei egységeivel;

b) figyelemmel kisérni a Hivatal eurdpai unios és nemzetkozi feladatait érinté hazai és unids jogszabalyvéltozasokat,
nemzetkozi szerz6déseket és azokrdl az érintett féosztalyokat folyamatosan tajékoztatni;
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elldtni — az érintett féosztalyok bevonasaval - a Hivatal szakteriiletén folyd nemzetkozi, és eurdpai unios
egylttmUkodéssel jard feladatokat, elékésziteni az egylttmikodési megallapodasokat és szerzédéseket,
valamint gondoskodni a Hivatal szerz6déses kotelezettségeinek végrehajtasardl és ennek sordn az eurdpai
integracids szervezetekkel valé egylttmikodésrol;

gondoskodni — az érintett féosztdlyok bevondsdval és azok piacintegracioval kapcsolatos munkdjanak
koordinaldsaval, tovabbd azok részére a hatdsagi eljardsban kovetendd magatartasra vonatkozo javaslattétellel -
az eurdpai integraciobol adodod, az energetikai piacot érinté hivatali feladatok ellatasa soran az eurdpai uniés
jogszabalyok, sziikség szerint a k6z0sségi szabalyozdi (CEER) dllasfoglalasok érvényesitésérdl, vizsgalni a hatalyos
és a készild eurdpai unids és nemzeti jogszabalyok rendelkezéseinek — a hazai energiapiacok sajatossagai, a
nemzeti érdekek és a kozdsségi belsé piac szempontjabol valé - alkalmazhatésagat és segiteni a Hivatalban folyo,
a szlikséges jogharmonizéciét el6készité munkat.

2. Az osztaly egylittm(ikddési kotelezettsége keretében részt vesz és kozrem(ikddik

a)

aVillamosenergia-felligyeleti és -szabalyozasi Osztaly és a Foldgaz-felligyeleti és -szabalyozasi Féosztaly altalanos
hatdlyu, kozvetleniil alkalmazandé uniés jogi aktussal, uniés jogi rendelkezéssel, az ACER altal kiadott, kotelez6é
erejl hatarozattal kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

a Villamosenergia-felligyeleti és -szabdlyozasi Osztaly villamos energia hataron keresztil torténé szallitdsaval
kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

a Kozgazdasagi Féosztaly Eurdpai Unid energiastratégajaval kapcsolatos feladatanak ellatasaban;

a Kozgazdasagi Féosztaly energiapiaci monitoring, elemzd, statisztikai és energiastratégiat érinté feladatainak
elldtasdban, kilonds tekintettel az EU és a nemzetkdzi szervezetekben szerzett — Kdzgazdasagi Féosztaly
feladatainak ellatasahoz sziikséges — informaciok, ismeretek folyamatos atadasara;

Az EU Belsé Energiapiaci Integracids Osztdlya az 1-2. pontokban foglalt feladatokon tul kézremukodik a
féosztalyvezets altal hatds- vagy feladatkérébe utalt, a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya Nemzetkozi
Kapcsolatok Osztalydhoz tartozé feladatok ellatasaban.

ViZIKOZMU-SZOLGALTATASERT FELELOS ELNOKHELYETTES ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

23. Vizikbzm(-szolgdltatds feliigyeletéért felel6s elnGkhelyettes titkdrsdga

1. A vizikozmU-szolgaltatasért felelés elnokhelyettes titkarsdga munkatarsainak kozvetlen felettese a vizikozma-
szolgaltatasért felel6s elnokhelyettes (a tovabbiakban e fejezet alkalmazasaban: elndkhelyettes).

2. Az elndkhelyettes titkarsdgdnak munkatarsai az EInoki Titkarsadggal kotelesek egylittmikodni.

3. Atitkdrsag feladata

a)

gondoskodni az eIndkhelyettes feladatainak hataridére torténd teljesitésérdl, a személyi titkari, adminisztracios,
ligyintézési és tigyviteli feladatok ellatasarol;

figyelemmel kisérni és el6késziteni az elndkhelyettes személyes részvételét igénylé eseményeket és egyeztetni,
nyilvantartani, szervezni, koordindlni az elndkhelyettes programjait;

el6késziteni, rendszerezni az elndkhelyettes targyaldsaihoz sziikséges anyagokat;

az elndkhelyettes altal szignalt iratokat, illetve feladatokat kiadni, a kiosztott feladatokrdl nyilvantartast vezetni,
illetve ehhez kapcsolédoéan hataridé-figyeld rendszert miikddtetni, intézkedni a hatarid6k betartasardl;
szervezni az elnokhelyettes képviseleti tevékenységét, illetve utazasait, a Gazdasagi Féosztaly kozremiikodésével
elldtni az utazasszervezdi feladatokat;

szervezni az elndkhelyettesi értekezleteket, elkésziteni azok emlékeztetdjét és megkildeni az érintetteknek
tartalmi egyeztetés végett, majd gondoskodni azok intraneten térténé publikalasarol;

ellendrizni az elndkhelyettesi kiadmanyozasra felterjesztett iratok formai kdvetelményeknek valé megfeleléségét,
kilonos tekintettel az iraton szerepl6 elézetes jovahagyasok (szigno) és az iratkezelés rendjére;

digitalizalni és nyilvantartani az elnokhelyettes ligyiratait, iratait;

elldtni minden egyéb feladatot, melyet az eInkhelyettes a munkakori leirasban feladatként hataroz meg.
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24. Vizikézm-felligyeleti és -szabdlyozdsi F6osztdly

1. A féosztély a vizikozmU-szolgaltatassal kapcsolatos felligyeleti és szabalyozasi feladatai kdrében

a) koordinalja az irdnyitasa ald tartozé osztélyok munkajat;

b) gondoskodik a Vksztv. alapelveinek és értelmezd rendelkezéseinek egységes értelmezésérdl és alkalmazésarol a
hatésagi eljarasokban;

¢) gondoskodik a féosztdly miikodéséhez sziikséges adatok korének meghatdrozasardl és az ellenbrzési
mechanizmusok kidolgozasarol;

d) aktualizalja a Hivatal honlapjén a vizik6zmU-szolgéltatas engedélyezésével kapcsolatos oldalakat.

2. A féosztély egylittmikodési kotelezettsége keretében

a) résztveszéskdzremUiikodik a vizikozmU-szolgaltatas felligyeleti rendszerének mlkodtetésében és fejlesztésében;

b) folyamatosan kapcsolatot tart a Jogi és lgazgatéasi Féosztallyal, a Statisztikai és Informatikai Féosztéllyal, a
Gazdasagi Féosztallyal, illetve a Fogyasztévédelmi Féosztallyal;

c) szukség esetén szakmai tdmogatdast nyujt a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalydnak;

d) kozremukodik a Jogi és lgazgatasi FOosztallyal a Vksztv. szerinti cégjogi események, befolyasszerzésekkel
kapcsolatos hivatali eljardsban;

e) szlkség esetén kozremUkodik a Fogyasztévédelmi Fosztéllyal a vizikzmi-szolgéltatokkal szemben felmerild
panaszok elbiralasaban.

3. A féosztédly gondoskodik a miikodéséhez sziikséges adatok korének meghatarozasarél és ezeket megkildi a

Statisztikai és Informatikai Féosztalynak, tovabba egylittmiikodik az ellenbrzési mechanizmusok kidolgozéasaban.

4. A féosztaly feladatkorében gondoskodik az eseti adatbekérésekrdl, a beérkezett adatokat tdjékoztatasul 15 napon

belll megkdldi a Statisztikai és Informatikai Féosztaly részére.

24.1. Vizikdzm(-szolgéltatas Engedélyezési Osztaly

1. Az osztaly feladatai kdrében

a) el6késziti a Vksztv. 6. § (6) bekezdésében foglalt egyedi dontést (hatarozatot) a vizikdzmud minésitésérél;

b) el6késziti a vizikozmU-rendszeren tobb (egyenld lakossagszamu) ellatasért felel6s tulajdonos kozil a képviseld
személyét kijel6l6 hatdrozatot;

c) kiadja az adott kdzigazgatasi teriilet elldtasaért felel6s személyének igazolasat szolgélé hatésagi bizonyitvanyt;

d) el6késziti az ellatasért felelés kérelmére az lUzemeltetési szerz6dés megkotésére iranyuld palydzati kiirast
jovahagyo hatérozatot;

e) el6késziti az Uzemeltetési szerzédést és annak mddositasait jovahagyod hatarozatot;

f) nyilvantartja az lGzemeltetési szerzédéseket (vagyonkezelési szerzédések, koncesszids szerzédések, bérleti-
lizemeltetési szerz6dések) és ellendrzi azok betartdsat;

g) nyilvantartja az izemeltetési szerzédések felmonddsardl sz6l6 bejelentéseket és megteszi a sziikséges intézkedéseket;

h) el6késziti a Vksztv. 35. § (1) bekezdése szerinti m(ikodési engedélyt, valamint annak moédositasat, visszavonasat
tartalmazé hatarozatot;

i)  jogszabdlyban meghatédrozott esetekben visszavonja a vizikzmU-szolgaltatas m(ikodési engedélyt, illetve egyéb
jogkovetkezményeket alkalmaz;

j)  el6késziti a vizikdzmU-szolgaltatas egyes részeinek kiszervezését engedélyezd hatarozatot;

k) nyilvéntartja az el6zetes tdjékoztatdshoz kotott kiszervezett tevékenységeket vizikozmu-szolgaltaténként;

I) jogszabdlyban meghatarozott esetben elkésziti a kozérdek lizemeltetdt kijelol6 hatarozatot.

2. Az osztaly egyuttmUikoddési kotelezettsége keretében folyamatosan egyeztet és kapcsolatot tart a Vizikozma-

szolgaltatas Felligyeleti Osztallyal és a Vizikozm(i Statuszfelligyeleti Osztallyal a vizikzm(-szolgaltatok felligyelete

kapcsan.

24.2.Vizikdzm(-szolgaltatds Fellgyeleti Osztaly

1. Az osztdly feladatai kdrében

a) avizikdzmU-szolgéltato jogszabalyban vagy a Hivatal altal kiadott hatdrozatban meghatarozott kotelezettségei
megszegése esetén elkésziti a jogszerl miikodésre felszolitd végzést;

b) éves feligyeleti tervet dolgoz ki;

¢) ellenérzi a vizikozmU-szolgaltatokat és az ellatasért feleléseket a Vksztv.-ben, a végrehajtasara kiadott kilon
jogszabalyokban, a Hivatal altal kiadott hatdrozatokban meghatdrozott kitelezettségei betartasanak tekintetében
(a Fogyasztovédelmi Féosztdly éltal kiadottak kivételével);
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d) az ellatasért felelés jogszabalyban meghatarozott kotelezettségei megszegése esetén elkésziti a jogszer(
mUkodésre felszolitd végzést;

e) el6késziti a vizikozmu-szolgaltatdval, illetve az ellatasért feleléssel szemben birsagot kiszabd hatarozatot;

f)  megvizsgalja a vizikdzmU-szolgéltato altal megkiildétt, a jogszabalyban vagy az engedélyében foglalt feltétel
nem teljesiilésérél sz616 értesitésben szerepld korlilményeket, és megteszi a sziikséges intézkedéseket;

g) el6késziti az engedély nélkil vizikozmi-szolgéltatast végzével szembeni azonnali hatdlyu eltilté hatarozatot;

h) el6késziti a vizikbzmi-szolgaltatdkkal kapcsolatos hatdsagi eljarasok végrehajtasi szakaszdban szlkséges
dontéseket;

i) el6késziti a vizikozmU-szolgéltatok altal kidolgozott lizletszabalyzatokat, valamint azok médositasat jovahagyd,
vagy a jovahagyast megtagadd hatdrozatokat, illetve a Vkszt.-ben meghatarozott esetekben a hivatalbol
modosito, visszavond, az érintett engedélyeseket az lizletszabalyzatuk moédositdsara kotelezd hatarozatokat;

j)  kezdeményezi a vizikbzmU-szolgaltatasra vonatkozé jogszabélyok médositasat;

k) ellendrzi a vizikdzmi-szolgéltatds sziineteltetésére vonatkozo el6irasok betartasat a Fogyasztovédelmi Féosztaly
kozremukodésével.

2. Az osztaly egylittm(ikddési kotelezettsége keretében

a) folyamatosan egyeztet és kapcsolatot tart a VizikzmU-szolgéltatas Engedélyezési Osztallyal a vizikozmd-
szolgaltatok felligyelete kapcsan;

b) afeladatkorébe tartozé ligyekben kapcsolatot tart a Gazdasagi Versenyhivatallal.

24.3. Vizikdzm( Statuszfelligyeleti Osztély

1. Az osztaly feladatai korében

) ellenérzi a vizikozm-szolgaltaté honlapjan kdzzétett informaciokat, adatokat, dokumentumokat;

) a Statisztikai és Informatikai Osztaly felé tovabbitja a mikodéshez sziikséges adatok kdrének meghatdrozasat;

) nyilvantartja a vizikzmU-szolgaltatok altal bevallott felhaszndloi egyenértékeket és a feltigyeleti dijakat;

) ellenérzi a vizikozmu-szolgaltatd éltal a vizikdzm mikodteté eszkdzok nyilvantartasara vonatkozd szabalyok

o N T Y

betartdsat;
e) vizikozmu-agazatonként rendszerezi a vizikozm-szolgaltatokra vonatkozé ismereteket, informaciokat;
f)  el6késziti a kozmuves ivovizellatas és a kozmuves szennyvizelvezetés és -tisztitas elkiilonitett elszamolasara és
nyilvantartasara kidolgozott részletes szabalyok jéovdhagydséra vonatkozé hatarozatot.
2. Az osztaly egylttmikodési kotelezettsége keretében folyamatosan egyeztet és kapcsolatot tart az Ivoviz
Arszabalyozasi Osztallyal és Szennyviz Arszabalyozasi Osztallyal, a Vizikdzmi-szolgéltatas Engedélyezési Osztallyal, a
Vizik6zm-szolgaltatas Felligyeleti Osztallyal.

25. Vizikbzm(-fejlesztési F6osztdly

1. A féosztély a vizikozmi-fejlesztéssel kapcsolatos feladatai korében

a) koordinalja az iranyitasa ald tartozé osztalyok munkajat;

b) aktualizélja a Hivatal honlapjan a vizikozmu-fejlesztéssel kapcsolatos oldalakat.

2. A féosztaly szlikség esetén szakmai tdmogatast nyujt a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalyanak.

3. A f6osztaly egyuttmU(kodési kotelezettsége keretében részt vesz és kozrem(kodik a vizikozmU-szolgaltatds
felugyeleti rendszerének mikodtetésében és fejlesztésében.

4. A féosztaly gondoskodik a miikodéséhez sziikséges adatok korének meghatarozasardl és ezeket megkildi a
Statisztikai és Informatikai Féosztalynak, tovabba egylittmiikodik az ellenérzési mechanizmusok kidolgozéasaban.

5. A féosztaly feladatkorében gondoskodik az eseti adatbekérésekrdl, a beérkezett adatokat tajékoztatasul 15 napon
beliil megkdldi a Statisztikai és Informatikai Féosztaly részére.

25.1. Ivévizhalézat-fejlesztési Osztaly

Az osztély feladatai kdrében

a) elkésziti a kozmUves ivovizellatds kapcsan a felujitasi és potlasi tervet jévahagyo hatérozatot;
b) elkésziti a kozmlives ivovizellatasra vonatkozé beruhdzasi tervet jévahagyo hatarozatot;

c) ellenérzi a kozmdves ivévizellatasra vonatkozo gordiil6 fejlesztési tervek betartasat.
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25.2. Szennyvizhélézat-fejlesztési Osztaly

Az osztély feladatai kdrében

a) elkésziti a kozmUves szennyvizelvezetés és -tisztitas kapcsan a felUjitasi és potlasi tervet jovahagyo hatarozatot;
b) elkésziti a kozm(ives szennyvizelvezetés és -tisztitdsra vonatkozé beruhazasi tervet jévdhagyo hatérozatot;

c) ellenérzi a kdzmlves szennyvizelvezetés és -tisztitasra vonatkozoé gordiilé fejlesztési tervek betartasat.

26. Vizik6zm(i Arszabdlyozdsi F6osztdly

1. A fosztély a vizikozmU-szolgéltatassal kapcsolatos drszabalyozési feladatai korében

a) koordinalja az iranyitasa ald tartozé osztélyok munkajat;

b) elldtja a Vksztv. 65. § (1) bekezdése alapjan a Hivatal hatdskérébe tartozé armegdllapitassal Osszefliggd
feladatokat;

c) értékeli és elemzi a vizikdzm(-szolgéltatok dltal kozolt adatokat, valamint kidolgozza az arképzés és aralkalmazas
részletes szabalyait;

d) gondoskodik a miniszter drhatdsagi jogkdrébe tartozd hatdsagi arak és dijak, valamint ar- és dijalkalmazasi
feltételek dontésre el6készitésérél a kdzmuves ivévizellatas, és a kdzmlves szennyvizelvezetés és -tisztitas
esetében;

e) feldolgozza és ellenérzi az engedélyesek engedélyben meghatéarozottak alapjan benyujtott éves beszamoloéjat,
ide nem értve az éves szamviteli beszdmolot, és elvégzi a beszdmolok miiszaki-gazdasagi értékelését;

f)  gondoskodik az drszabalyozas rendszerének miikodtetésérdl és tovabbfejlesztésérdl;

g) elldtja a vizikdzm-szolgaltatés dijfeliigyeletével kapcsolatos feladatokat;

h) gondoskodik a féosztdly mikodéséhez sziikséges adatok korének meghatérozasardl és az ellendrzési
mechanizmusok kidolgozésarol;

i)  javaslatokat dolgoz ki a Hivatal kiilonb6z6 arszabalyozasiteriletein folyd munka modszertani 6sszehangolasara;

j)  aktualizdlja a Hivatal honlapjan a vizikzmi-szolgéltatas drszabdlyozassal kapcsolatos oldalakat;

k) hatdrozatban megallapitja a kozérdek( Gzemelteté kdzmhasznalati dijat.

2. A féosztély sziikség esetén szakmai tdmogatdst nyujt a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalydnak.

3. A f6éosztaly egyuttmU(kodési kotelezettsége keretében részt vesz és kozrem(koddik a vizikozmU-szolgaltatds

felugyeleti rendszerének mikodtetésében és fejlesztésében.

4. A féosztaly gondoskodik a miikodéséhez sziikséges adatok korének meghatarozasardl és ezeket megkildi a

Statisztikai és Informatikai Féosztalynak, tovabba egylittmiikodik az ellenérzési mechanizmusok kidolgozéasaban.

5. A féosztaly feladatkorében gondoskodik az eseti adatbekérésekrél, a beérkezett adatokat tajékoztatasul 15 napon

belll megkldi a Statisztikai és Informatikai Féosztaly részére.

26.1. Ivéviz Arszabalyozasi Osztaly

1. Az osztaly feladatai kérében

a) el6késziti a kdzmdlves ivovizelldtds hatdsagi drara és alkalmazasanak feltételeire vonatkozé javaslatot és az
elndkon keresztiil kezdeményezi a miniszternél a rendelettel torténd kihirdetésiiket;

b) el6késziti a vizikozmlves kapcsolddo szolgaltatas korében az ivéviz atadasi arara és alkalmazasanak feltételeire
vonatkozé javaslatot és az elndkon keresztll kezdeményezi a miniszternél a rendelettel torténd kihirdetésiiket;

c) a vizikdzm(-szolgaltatd kérelmére gondoskodik a hatésagi dijtol eltéré dij kdzlizemi szerzédésben valo
kikotésének el6zetes jovahagyasardl;

d) ellenérzi a kdzmdves ivévizellatas ar- és dijelSirasainak betartasat, illetve elésegiti azok ellenérzését;

e) figyelemmel kiséri a kzmives ivovizellatas hatdsagi arszabalyozasaval kapcsolatos problémakat és javaslatokat
dolgoz ki ezek kezelési mddjaira;

f) el6késziti a vizikzmU-szolgéltatd altal benyujtott beszerzési szabdlyzatot és annak mddositasait jovahagyd
hatarozatot;

g) ellenérzi a vizikdzmuU-szolgaltaté pénziigyi-szamviteli kimutatdsait, valamint az azokhoz kapcsolédo
bizonylatokat és informacidkat;

h) intézkedik a vizikozm-szolgaltatok altal fizetendé felligyeleti dij megfizetése irant.

2. Az osztaly egyuttm(kddési kotelezettsége keretében részt vesz és kdzremikodik a kdzmdlves ivovizellatdsra

vonatkozd drszabdlyozds tapasztalatainak dtadasaval a tdvhéar-, a foldgdz- és a villamosenergiaédr-el6készitési

feladatok ellatasaban.
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26.2. Szennyviz Arszabélyozasi Osztaly

1. Az osztdly feladatai korében

a)

b)

9)

h)

el6késziti a kozmives szennyvizelvezetés és -tisztitds hatosagi arara és alkalmazasanak feltételeire vonatkozo
javaslatot és az elnokon keresztiil kezdeményezi a miniszternél a rendelettel torténd kihirdetésiket;
el6késziti a vizikdzmives kapcsolddo szolgaltatas korében az atvett szennyviz kezelési dijara és alkalmazasanak
feltételeire vonatkozo javaslatot és az elnokon keresztiil kezdeményezi a miniszternél a rendelettel torténé
kihirdetésuket;
a vizikdzmu-szolgaltatd kérelmére gondoskodik a hatésagi dijtol eltérd dij kozlizemi szerz6désben vald
kikotésének el6zetes jovahagyasarol;

ellenérzi a kdzmUves szennyvizelvezetés és -tisztitds ar- és dijel6irasainak betartdsat, illetve eléseqiti azok
ellenérzését;
figyelemmel kiséri a kdzmlves szennyvizelvezetés és -tisztitds hatdsagi darszabdlyozasaval kapcsolatos
problémdkat és javaslatokat dolgoz ki ezek kezelési modjaira;
el6késziti a vizikozmd-szolgdltatd altal benyujtott beszerzési szabdlyzatot és annak mddositasait jovahagyd
hatérozatot;
ellendrzi a vizikdzmi-szolgéltatd pénziigyi-szamviteli kimutatasait, valamint az azokhoz kapcsol6dé bizonylatokat
és informacidkat;
intézkedik a vizikbzm-szolgaltatok altal fizetend felligyeleti dij megfizetése irdnt.

2. Az osztdly egyuttmikddési kotelezettsége keretében részt vesz és kozrem(ikodik a kdzm(ives szennyvizelvezetésre

és -tisztitasra vonatkozd darszabdlyozas tapasztalatainak atadasaval a tavhé-, a foldgaz- és a villamosenergia-
arel6készitési feladatok ellatasaban.

3. fliggelék a 31/2012. (XI. 16.) NFM utasitdshoz

A Hivatal szervezeti egységei és a statusainak megoszlasa a szervezeti egységek kozott

Irdnyité vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)
1. EInok (11
1.1 [13]

1.1.1. EIn6ki Kabinet

1.1.2. EInoki Titkarsag

1.1.3. Kommunikaciés Onallé Osztaly

1.1.4. Bels6 ellendrzés

1.1.5. Biztonsagi vezetd

1.1.6. Informatikai biztonsagi és belsé adatvédelmi felel&s

1.2. EIndkhelyettes [69]

1.2.1. EIndkhelyettesi titkdrsag

1.2.2. Jogi és lgazgatési Féosztaly

1.2.2.1. Perképviseleti és Hatosagi Osztaly
1.2.2.2. Igazgatasi Osztaly

1.2.3. Gazdaséagi Féosztaly

1.2.3.1. Pénziigyi és Uzemeltetési Osztaly
1.2.3.2. Szdmviteli és Bérgazdalkodasi Osztaly
1.2.4. Humanpolitikai Onallé Osztaly
1.2.5. Statisztikai és Informatikai Féosztaly
1.2.5.1. Energia-statisztikai Osztaly

1.2.5.2. Informatikai Osztaly

1.2.5.3. Vizikdzm(-statisztikai Osztaly
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Irényité vezet6

Szervezeti egység Létszam (f6)

1.3. EIndkhelyettes

1.4. EInOkhelyettes

1.5. EIndkhelyettes

1.2.6. Kbzgazdasagi Féosztaly

1.2.6.1. Piac- és Versenyfeluigyeleti Osztaly
1.2.6.2. Elemzési Osztély

1.2.7. Fogyasztévédelmi Féosztaly

1.2.7.1. Fogyasztévédelmi Vizsgélatok Osztélya
1.2.7.2. Fogyasztévédelmi Szabélyozasi Osztaly

1.3.1. EIn6khelyettesi titkarsag

1.3.2. Villamosenergia- és Tavhé-felligyeleti, -szabalyozasi Féosztaly
1.3.2.1. Villamosenergia-felligyeleti és -szabalyozasi Osztaly
1.3.2.2. Tavho-felligyeleti és -szabalyozasi Osztaly

1.3.3. Foldgéz-felligyeleti és -szabalyozasi Féosztaly

1.3.4. Foldgaz-engedélyezési Osztaly

1.3.5. Folgéazpiac-felligyeleti Osztaly

1.3.6. Villamosenergia Arszabalyozasi Féosztaly

1.3.6.1. Villamosenergia-halézati Dijak Osztélya

1.3.6.2. Villamosenergia Termékar Osztaly

1.3.7. F6ldgaz Arszabalyozasi Féosztaly

1.3.7.1. Foldgaz-halozati és -tarolasi Dijak Osztalya

1.3.7.2. Foldgaz Végfelhasznalodi-ar Osztaly

1.3.8. Tavhé Arszabélyozasi Féosztaly

1.3.8.1. Tavhétermelési Arszabalyozasi Osztaly

1.3.8.2. Tavhészolgaltatasi Arszabalyozasi Osztaly

[9l
1.4.1. EIndkhelyettesi titkdrsag
1.4.2. Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya
1.4.2.1. Nemzetkozi Kapcsolatok Osztélya
1.4.2.2. EU Belsé Energiapiaci Integracios Osztaly

1.5.1. EIndkhelyettesi titkarsag [50]
1.5.2. Vizikozm-felligyeleti és -szabalyozasi Féosztaly
1.5.2.1. Vizikdzm(-szolgéltatds Engedélyezési Osztaly
1.5.2.2. Vizikdzm(-szolgéltatas Fellgyeleti Osztaly
1.5.2.3. Vizikdzm( Statuszfellgyeleti Osztaly

1.5.3. Vizikozmu-fejlesztési Féosztaly

1.5.3.1. Ivévizhdldzat-fejlesztési Osztaly

1.5.3.2. Szennyvizhalézat-fejlesztési Osztaly

1.5.4. Vizikézm( Arszabalyozasi Féosztaly

1.5.4.1. Ivéviz Arszabalyozasi Osztaly

1.5.4.2. Szennyviz Arszabalyozasi Osztaly
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4. fliggelék a 31/2012. (XI. 16.) NFM utasitdshoz

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség ala esé munkakodrdk a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLIIL toérvény (Vnytv.) alapjan

Vagyonnyilatkozat-tételi
Munkakor kotelezettség Joghely
esedékessége
elndk 1 évente Vnytv. 3. § (2) bek. a) pont
elndkhelyettes 1 évente Vnytv. 3. § (2) bek. a) pont
féosztalyvezetd 5 évente Vnytv. 3. § (2) bek. d) pont
féosztalyvezetb-helyettes 5 évente Vnytv. 3. § (2) bek. d) pont
kabinetfénok 5 évente Vnytv. 3. § (2) bek. d) pont
kabinetfénok-helyettes 5 évente Vnytv. 3. § (2) bek. d) pont
titkdrsdgvezetd 5 évente Vnytv. 3. § (2) bek. d) pont
kommunikacios vezetd 5 évente Vnytv. 3. § (2) bek. d) pont
0nallé osztélyvezetd 5 évente Vnytv. 3. § (2) bek. d) pont
gazdasagi vezetd 1 évente Vnytv. 3. § (1) bek. b) pont
gazdasagivezetb-helyettes 1 évente Vnytv. 3. § (1) bek. b) pont
osztélyvezeté 5 évente Vnytv. 3. § (2) bek. d) pont
belsé ellenér 2 évente Vnytv. 3. § (1) bek. ¢) pont
és 3. § (3) bek. eb) alpont
pénzigyi Uigyintézé 2 évente Vnytv. 3. § (1) bek. ¢) pont
szamviteli Ugyintézd 2 évente Vnytv. 3. § (1) bek. ¢) pont
személyligyi és humanpolitikai Ugyintézé 2 évente Vnytv. 3. § (1) bek. ¢) pont
beszerzési ligyintézé 1 évente Vnytv. 3. § (1) bek. b) pont
jogtandacsos (munkakori leiras szerinti kdzigazgatasi 5 évente Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
hatdsagi feladat esetén)
jogdasz (munkakori leirds szerinti kbzigazgatasi hatdsag 5 évente Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
feladat esetén)
munkakori leirdsa szerint titkos Uigykezelést végzé 5 évente Vnytv. 3. § (2) bek. e) pont
kormdnytisztviselé vagy kormanyzati ligykezel
engedélyezési ligyintézé 5 évente Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
mUszaki, gazdasagi, kdzigazgatasi, szervezési elemzd, 5 évente Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
dontés-el6készitd
mUszaki, energiatakarékossagi dontés-el6készitd, 5 évente Vnytv. 3. §(1) bek. a) pont
energetikai projektelemzé
szolgaltatas szinvonal-szabalyozasi és panaszligyintézé 5 évente Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
altaldnos engedélyezési és stratégiai ligyintézd 5 évente Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
villamosenergia-piaci tigyintézé 5 évente Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
vezetékes engedélyezési ligyintéz6 5 évente Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
erémuvi engedélyezési ligyintézé 5 évente Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
minden, munkakori feladatai alapjan kdzigazgatasi 5 évente Vnytv. 3. § (1) bek. a) pont
hatésagi tigyben eljaré kormanytisztviseld
minden, jogszabaly alapjan ,C" tipusi nemzetbiztonsagi 5 évente Vnytv. 3. § (2) bekezdés e) pont
ellendrzésre koteles fontos és bizalmas munkakort
bet6lté kormanytisztviseld, kormanyzati tigykezel
minden egyéb, a mindenkor hatédlyos Vnytv. alapjan Vnytv. szerint | Vnytv. szerint
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség ald es6 munkakor




HIVATALOS ERTESITO ¢ 2012.évi51.5zam

9315

5. fliggelék a 31/2012. (XI. 16.) NFM utasitdshoz

A Magyar Energia Hivatal tevékenységével 6sszefliggd jogszabalyok jegyzéke

2011. évi CXCIX. torvény

a kozszolgalati tisztvisel 6krél

2011. évi CCIX. térvény

a vizikdzmU-szolgaltatasrol

2011. évi CXCV. torvény

az allamhaztartasrol

2010. évi CXXX. torvény

a jogalkotasrol

2010. évi XLIII. térvény

a kdzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a kormany tagjai és az
allamtitkérok jogallasarol

2008. évi XLVII. torvény

a fogyasztdkkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl

2008. évi XL. torvény

a foldgazellatasrol

2008. évi LXX. torvény

a villamos energiaval 6sszefliggé egyes kérdésekrol

2008. évi LXVII. torvény

a tavhészolgéltatas versenyképesebbé tételérdl

2007. évi LXXXVI. torvény

a villamos energiarél

2006. évi XXVI. térvény

a foldgaz biztonsagi készletezésérdl

2005. évi XVIII. térvény

a tavhdszolgaltatasrdl

2005. évi XV. torvény

az liveghazhatdsu gazok kibocsatasi egységeinek kereskedelmérél

2004. évi CXL. térvény

a kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatds altaldnos szabalyairdl

2003. évi CXXVII. térvény

a jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazasanak kilonds szabdlyairdl

2003. évi LXXXVIII. torvény

az energiaadoérol

1997. évi CLV. térvény

a fogyasztovédelemrol

a banyaszatrol

a szocialis igazgatdasrol és szocialis ellatasokrol

1993. évi XLVIII. torvény
1993. évi lll. torvény
2012. évi l. torvény

a munka térvénykonyvérdl

1990. évi LXXXVII. torvény

az drak megallapitasardl

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

az allamhdztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl

48/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet

a foldgazkeresked6 miikodésének lehetetleniilése esetén, a felhasznalok
foldgazellatasat veszélyeztetd helyzet fennallasa kovetkeztében alkalmazandoé
eljarasrol

76/20009. (IV. 8.) Korm. rendelet

a tertiletrendezési hatésagi eljarasokrol

19/2009. (I. 30.) Korm. rendelet

a foldgazellatasrol sz616 2008. évi XL. torvény rendelkezéseinek végrehajtasarol

277/2008. (XI. 24.) Korm. rendelet

az épitésigy, a teleptilésfejlesztés és -rendezés korébe tartozé dokumentaciok
kodzponti nyilvantartasarol

389/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet

a megujulé energiaforrasbol vagy hulladékbol nyert energidval termelt villamos
energia, valamint a kapcsoltan termelt villamos energia kotelez6 atvételérdl és
atvételi ararol

382/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet

a villamosenergia-ipari épitésligyi hatésdgi engedélyezési eljarasokrol

289/2007. (X. 31.) Korm. rendelet

a lakossagi vezetékes gazfogyasztas és tavhéfelhasznalas szocialis
tdmogatasarol

285/2007. (X. 29.) Korm. rendelet

a villamosenergia-rendszer jelent&s zavara és a villamosenergia-ellatasi
vélsaghelyzet esetén sziikséges intézkedésekrdl

278/2007. (X. 20.) Korm. rendelet

a szénipari szerkezetétalakitdsi tdmogatds meghatarozasanak és kezelésének
részletes szabdlyairdl
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273/2007. (X. 19.) Korm. rendelet

a villamos energiardl sz616 2007. évi LXXXVI. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol

225/2007. (VIII. 31.) Korm.
rendelet

a Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatésagrol

157/2005. (VIII. 15.) Korm.
rendelet

a tavhdészolgdéltatasrél szol6 2005. évi XVIII. torvény végrehajtasardl

1/2012. (I. 20.) NFM rendelet

a megujulo forrasokbdl elééllitott energia részaranyanak kiszamitasi
modszertanarol

79/2011. (XII. 22.) NFM rendelet

a foldgaz csatlakozési dijak meghatarozasarol és alkalmazasuk altalanos
szabalyairol

76/2011. (XIl. 21.) NFM rendelet

a kozcélu villamos halézatra csatlakozas pénzligyi és miszaki feltételeirdl

64/2011. (XI. 30.) NFM rendelet

a villamos energia rendszerhasznalati dijak megallapitasanak és alkalmazasanak
szabalyairol

51/2011. (IX. 30.) NFM rendelet

a tdvhdészolgaltatasi tdmogatasrol

50/2011. (IX. 30.) NFM rendelet

a tdvhészolgaltatonak értékesitett tdvho aranak, valamint a lakossagi
felhasznaldnak és a kiilon kezelt intézménynek nyujtott tavhészolgaltatas
dijanak megallapitasardl

13/2011. (IV. 7.) NFM rendelet

a foldgdaz biztonsagi készlet mértékérdl, értékesitésérél és visszapotlasarol

4/2011. (I. 31.) NFM rendelet

a villamos energia egyetemes szolgaltatas arképzésérdl

19/2010. (XIl. 3.) NFM rendelet

az egyetemes szolgaltatok részére vételre felajanlott foldgazforras és a hazai
termelésti foldgaz mennyiségérdl és ararél, valamint az igénybevételre
jogosultak és kotelezettek korérél

31/2010. (IV. 15.) KHEM rendelet

a villamos energia és a foldgaz egyetemes szolgaltaté altal alkalmazhaté
szamlaképrél

74/20009. (XIl. 7.) KHEM rendelet

a foldgaz rendszerhasznalat arszabalyozasanak kereteirdl

36/2009. (VII. 22.) KHEM rendelet

a tdvhdészolgaltatas csatlakozési dijanak és a lakossagi tdvhészolgaltatas dijanak,
valamint a héenergia tdvhétermeld és a tdvhdszolgaltatd kozotti szerzédésben
alkalmazott dranak meghatarozasa soran figyelembe veend6 szempontokrol, és
a Magyar Energia Hivatal éltal lefolytatott eljarasban kotelezéen benyujtando
adatok korérél

33/20009. (VI. 30.) KHEM rendelet

a szélerém kapacitas létesitésére iranyuld palyazati kiiras feltételeirdl, a
palydzat minimalis tartalmi kovetelményeirél, valamint a palyazati eljaras
szabalyairol

31/20009. (VI. 25.) KHEM rendelet

a foldgaz rendszerhasznalati dijak megallapitasardl

29/20009. (VI. 25.) KHEM rendelet

a foldgazpiaci egyetemes szolgaltatashoz kapcsolodé arak képzésérdl

28/20009. (VI. 25.) KHEM rendelet

a féldgazpiaci egyetemes szolgaltatdshoz kapcsolodé drszabasok
megallapitasarol

27/20009. (VI. 25.) KHEM rendelet

a foldgazellatasrol sz616 2003. évi XLII. torvény szerinti kdziizemi
nagykereskedelmi engedélyesnél felmerilt bevételi hidny megtéritésének
részletes szabdlyairdl

17/2008. (VIII. 1.) KHEM rendelet

a villamos energia eloszté halozati engedélyesek és az egyetemes szolgaltatod
altal a felhaszndlo igénye alapjan kiilon dij ellenében végezhetd szolgéltatasok
korérél és dijairol

6/2008. (VI. 18.) KHEM rendelet

a villamosenergia-rendszer irdnyitasaval, mikodésével és hasznalataval
0sszefliggd egyes adatszolgaltatasokrol

116/2007. (XIl. 29.) GKM rendelet

a villamosenergia-iparban fennallé vagy eltoltétt munkaviszonnyal
Osszefliggésben igénybe vehetd villamosenergia-vasarlasi kedvezményrdl

110/2007. (XIl. 23.) GKM rendelet

a nagy hatasfoku, hasznos héenergidval kapcsoltan termelt villamos energia és
a hasznos hé mennyisége megallapitdsdnak szamitasi médjarol
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109/2007. (XII. 23.) GKM rendelet |az atvételi kotelezettség ala esé villamos energianak az atviteli rendszeriranyitd
altal torténd szétosztasardl és a szétosztds soran alkalmazhato arak
meghatarozésanak maédjardl

91/2007. (XI. 20.) GKM rendelet  |a Magyar Energia Hivatal igazgatdsi szolgéltatasi dijainak mértékérdl, valamint
az igazgatasi szolgaltatasi és a fellgyeleti dij fizetésének szabalyairol

61/20009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabdlyszerkesztésrol

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2009/73/EK iranyelve (2009. julius 13.) a foldgaz belsé piacara vonatkozé kdzos
szabalyokrdl és a 2003/55/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2009/72/EK irdnyelve (2009. julius 13.) a villamos energia belsé piacéra vonatkozé
kozos szabalyokrdl és a 2003/54/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérdl

Az Eurépai Parlament és a Tandcs 2009/31/EK iranyelve (2009. dprilis 23.) a szén-dioxid geoldgiai tarolasarol,
valamint a 85/337/EGK tandcsi irdnyelv, a 2000/60/EK, a 2001/80/EK, a 2004/35/EK, a 2006/12/EK és a 2008/1/EK
eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelv, valamint az 1013/2006/EK rendelet médositasarol

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2009/29/EK irdnyelve (2009. aprilis 23.) a 2003/87/EK irdnyelvnek az
Uveghdazhatdasu gazok kibocsatasi egységei K6zosségen beliil kereskedelmi rendszerének tovabbfejlesztése és
kiterjesztése tekintetében torténé médositasardl

Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2009/28/EK iranyelve (2009. dprilis 23.) a megujulé energiaforrasbol elééllitott
energia tdmogatasardl, valamint a 2001/77/EK és a 2003/30/EK iranyelv mddositasardl és azt kdvetd hatélyon kiviil
helyezésérol

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2008/92/EK irdanyelve (2008. oktéber 22.) az ipari végfelhasznaldk altal fizetendé
gaz- és villamosenergia-arak atlathatdsaganak javitasat célzéd kozosségi eljarasrol

Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2006. aprilis 5-i 2006/32/EK irdnyelve az energia-végfelhasznélas hatékonysagarol
és az energetikai szolgaltatasokrol, valamint a 93/76/EGK tanacsi iranyelv hatalyon kivil helyezésérél

Az Eurépai Parlament és a Tandcs 2006. januar 18-i 2005/89/EK irdnyelve a villamosenergia-ellatas biztonsagat és az
infrastrukturdlis beruhdzésok védelmét célzé intézkedésekrdl

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2004/8/EK iranyelve (2004. februér 11.) a hasznos héigényen alapulé kapcsolt
energiatermelés belsé energiapiacon valé tdmogatasarol és a 92/42/EGK irdnyelv médositasardl

Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2010. oktober 20-i 994/2010/EU rendelete a foldgazellatas biztonsaganak
meg0rzését szolgalo intézkedésekrdl és a 2004/67/EK tandcsi irdnyelv hatélyon kivil helyezésérdl

Az Eurépai Parlament és a Tandcs 715/2009/EK rendelete (20009. julius 13.) a foldgazszallité halézatokhoz vald
hozzéférés feltételeirdl és az 1775/2005/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs 714/2009/EK rendelete (2009. julius 13.) a villamos energia hatarokon keresztil
torténd kereskedelme esetén alkalmazandé haldzati hozzaférési feltételekrél és az 1228/2003/EK rendelet hatélyon
kivil helyezésérdl

Az Eurépai Parlament és a Tandcs 713/2009/EK rendelete (20009. julius 13.) az Energiaszabalyozék Egytittmiikddési
Ugyndksége létrehozasardl

A Tandcs 1996. aprilis 22-i, 736/96/EK rendelete a Bizottsagnak a K6zosség szamara jelentds befektetési
projektekrdl valé értesitésérdl az olaj-, foldgaz- és energiaipari szektorban

A Bizottsag 2008. november 19-i 2008/952/EK hatarozata a 2004/8/EK eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelv
Il. mellékletének végrehajtasara és alkalmazasara vonatkozo részletes irdanymutatas létrehozasardl
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A nemzeti fejlesztési miniszter 32/2012. (XI. 16.) NFM utasitasa
az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozé allami normativakrél sz616 14/2012. (VI. 8.) NFM
utasitas modositasarol

A kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérél sz616 168/2004. (V. 25.)

Korm. rendelet 22. § (1), valamint (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

Az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozé allami normativakrol sz6l6 14/2012. (VI. 8.) NFM utasitas 8. fliggeléke
helyébe jelen utasitas Melléklete lép.

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.

Németh Ldszloné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter

Melléklet a 32/2012. (XI. 16.) NFM utasitdshoz

»8. fliggelék

Utazasszervezések (0800000000)

Besorol6 azonosité (a tovabbiakban: BA) Termékkdr megnevezés

0800000000 Utazasszervezések

0801000000 Nemzetkozi utazasszervezések
I. A Kiemelt termékkdr definicidja

A kozpontositott kdzbeszerzés hatdlya ald tartozd koltségvetési intézmények allomanydba tartozé személyek
hivatalos Iégi utazdsainak és a hozzajuk kapcsolodd foldi szolgaltatasok (szallasfoglalas, autobérlése, utasbiztositas,
egyéb menetjegy, kiegészit6 szolgdltatasok) szervezése, valamint kapcsolédé szolgaltatdsok nyujtésa.

Légi utazds szervezése eurdpai és Eurdpdn kivili célallomésokra, igény szerinti egyéni vagy csoportos utazdsra,
elsésorban Budapestrdl induld, vagy Budapestre érkezd kdzvetlen menetrend szerinti jarattal, dtszallassal, vagy
amennyiben az nem lehetséges charterjarat biztositasaval.

Az utazésszervezés fogalma az utazasszervezd és -kozvetitd tevékenységrol szolé 213/1996. (XII. 23.) és az utazasi
szerz8désrol sz616 281/2008. (XI. 28.) Korm. rendeletben meghatarozottakon kivil jelen dokumentumban kiterjed az
onalléan, tehat nem utazdsi csomagban értékesitett elemi szolgdltatasokra is.

Abeszerz6, intézményi ajanlatkérd a kapcsolddo szolgaltatasok kdrét kibdvitheti az ajdnlatkéréskor, tovabba az ajanlat
kifrasakor jel6li meg az 6nként csatlakozas lehet6ségét.

Szarmazé termékosztalyok:

A termékkor az aldbbi termékcsoportokra terjed ki:

Hagyomanyos és diszkont (fapados) repiiléjegy és kapcsolddo szolgaltatasokra (BA: 0801010000), amelyek a repiilével

torténd utazas és az ahhoz kozvetleniil kapcsolodd szolgéltatasok 6sszessége, amelyek lehetnek

- Replil6jegyek, amelyek repiil6géppel torténd utazasra sz6l6 megallapodasok a széllitéval (illetve annak specidlis
Osszetevdi);

- Replil6jegyhez kozvetlenill kapcsolédd szolgéltatasok, amelyek a repiiléjegy és az azzal kapcsolatos fedélzeti,
repulétéri és transzferszolgaltatasok foglalasa, adatkezelése, illetve a replldjegy-kiallitassal és utashoz torténd
eljuttatasaval kapcsolatos szolgaltatasok 6sszessége.
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Nemzetkdzi utazdshoz kapcsolodd termékek és szolgaltatasokra (BA: 0801020000), amelyek a Iégi utazast kiegészité

foldi szolgaltatasok, amelyek lehetnek

- Szallasok, amely széllashely biztositasara terjed ki (egyéni vagy csoportos megrendelésre, meghatarozott kondiciok
alapjan);

- Kalfoldi vasuti (haldkocsi)jegy;

— Hajé- nemzetkdzi autdbusz- és kompjegy;

- Autobérlések, amely bérautd és a hozza kapcsolodéd szolgaltatdsok biztositasara terjed ki (megrendelés alapjan,
meghatarozott kondiciok szerint);

- Utazashoz kapcsolédd biztositdsok (repliléjegy-, utlemonddsi, utasbiztositasok, csédbiztositésok — ez utébbi
megkdtésének a lehetdségét a biztositdtarsasdgok szabalyozzak, nem minden légitarsasagra kothetd);

- Kiegészité szolgaltatdsok, amelyek az utazésszervezéssel kapcsolatos szolgdltatasok igénybevételéhez,
megrendeléséhez, adatkezeléséhez nyujtanak segitséget;

- Vizumigyintézéssel kapcsolatos szolgaltatasok;

- Replil6téri transzfer, (sof6r) szolgaltatas (megrendelés alapjan, belféldon és kiilfoldon);

- Konferencia regisztracioval kapcsolatos szolgéltatasok (megrendelés alapjan, amely kiterjedhet a résztvevék egyéni
és csoportos regisztracidjanak és a visszaigazoldsainak a kezelésére).

Hagyomanyos, menetrend szerinti és diszkontrepildjegy-foglalds és -beszerzés kovetelményei:

A repuléjegy-kivalasztas sordn a Szolgaltaté a koltséghatékonysdg elv szem el6tt tartdsaval, a Megrendel6tél
beérkezett igények figyelembevételével az 6sszes lehetséges alternativat megvizsgalja.

A rendelkezésre all6 szabad helyek figyelembevételével a Szolgaltatd — amennyiben az adott desztinaciéra
vonatkozdan a légitarsasagok szama alapjan lehetséges — legalabb két ajanlatot dolgoz ki, minimum két Iégitarsasagra:

- agazdasagilag legkedvez6bb megoldas és

- alegrovidebb utazasi id6 figyelembevételével

Szolgéltaté minden megrendelésnél koteles megvizsgdlni a diszkont légitdrsasdggal valé utazds lehetdéségét, és
amennyiben lehetséges és megrendeld igényli diszkont Iégitarsasdg(ok)rais ad ajanlatot. Az ajanlat megadasanal nem
feltétel, hogy oda és vissza Uton azonos légitarsasdggal kell utazni. Erre vonatkozdéan megrendelének kell az ajénlat
kérésekor nyilatkoznia.

Diszkont légitarsasagra foglalas és jegykiallitas csak abban az esetben lehetséges, ahol a l1égitarsasdg nem zérja ki az
utazési iroda kdézremUikodését.

Adiszkont Iégitarsasagok egy része un. ,ticketless carrier”, azaz jegykiallitds soha nem torténik, az utasok csak foglalasi
szdmmal rendelkeznek. Ebben az esetben jegykidllitdsig sor keriilhet utélagos aremelésre, potdijak beszedésére,
amelyre a szolgéltatonak fel kell hivnia a megrendel6 figyelmét és a felhivas alapjan megrendelének figyelnie kell.
Diszkont légitarsasag ajanlasakor minden esetben arra kell torekedni, hogy esetleges atszallas esetén, ami vagy egy
masik diszkont légitarsasaghoz, vagy menetrend szerinti, hagyomanyos légitarsasaghoz kapcsolddhat, az érkezé és
indulé jaratok induldsi ideje a leheté legnagyobb mértékben 0sszehangolt legyen. Az Gsszehangolasra
a megrendel6nek figyelnie kell a megrendelés leadasakor.

Repul6jegy-kivalasztas soran Szolgéltatd a szabad helyek figyelembevételével minden esetben felhivja a Megrendeld
figyelmét arra, ha a megrendel6 altal megjeldlt utazési nap el6tti vagy azutdni napon a kozlekedés
koltségmegtakaritast eredményezhet a Megrendeld szamara.

Széllasfoglalas kovetelményei:

A szdllashely-kivalasztas soran a Szolgaltato a koltséghatékonysag elv szem el6tt tartaséval, valamint a Megrendel6t6l
beérkezett igények figyelembevételével az 6sszes lehetséges alternativat megvizsgalja.

A rendelkezésre &ll6 szabad helyek figyelembevételével a Szolgaltaté — amennyiben az adott célallomason a
szallashelyek szama alapjan lehetséges —, akkor legaldbb harom ajanlatot koteles adni, az ajanlatokban fel kell
tlintetnie a széllashely aldbbi Un. zona besorolasat:

- ,A” zéna: a helyszin 0-3 kilométeres korzete

- ,B” z6na: a helyszin 3-6 kilométeres korzete

- ,C" z6éna: a helyszin 6 kilométertél tavolabbi korzete
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A helyszin a Megrendelé altal meghatarozott célpontot jelenti, a tavolsdg a Megrendel6 altal meghatéarozott
célponttdl vald tavolsagot jelzi kilométerben.

A széllodai besorolasok az aldbbiak lehetnek:
- 3csillagos

- 4 csillagos

- 5csillagos

5 csillagos superior

A szallodak kategoridi az adott orszag elirasainak felelnek meg, és a magyar szabvanytol eltéréek lehetnek. (Sok
esetben kategdérian belll is érzékelhet6 kilonbségek vannak.)

A széllodafoglalasnal figyelemmel kell lenni a lemondaési feltételekre. Minimalis feltételként elvarhaté az érkezés elétti
3. munkanapig kotbérmentes lemondasi lehetéség — kivéve a kiemelt id6szakok (kiallitas, vasar, kongresszus, sport-
és kulturdlis események, linnepnapok stb.) foglalasait és csoportfoglaldsokat, amely esetekben egyedi lemondasi
feltételek érvényesek. Ezekrél a feltételekrél szolgéltatd minden esetben koteles irdsban téjékoztatni a megrendelét.

Vizum és egyéb belépéssel kapcsolatos eljardsok:

Szolgaltato az utazok szamara, kérés nélkil is informaciot szolgaltat a vizumkotelezettségrol és az egyéb beutazasi
feltételekrdl (pl. sziikséges védéoltasok).

Ezek Ggyintézésében tdmogatast nyujt, ami az aldbbiakat foglalja magaban:

- naprakész informacio a célorszag vizumkotelezettségérél,

- szlkség esetén vizumkéré lapok eljuttatdsa az utasokhoz.

Szolgaltato a vizumugyintézést a kovetségek eldirdsainak és az altaluk megszabott hataridéknek megfeleléen végzi.

Repulétéri transzferszolgaltatas legfontosabb tipusai:
- kozos transzfer (pl. shuttle service);

— privat transzfer személygépkocsival, soférrel;

- privat transzfer minibusszal;

- privét transzfer busszal.

Il/1. Altaldnos mszaki kévetelmények

Fogalmak, meghatarozasok:

1. Kdzvetlen jarat: az utazds soran az Uticél elérése egyazon légi jarmuvel torténik.

2. Nem kozvetlen jarat: az utazds soran az uticél elérése kiilonb6zd 1égi jarmUvel torténik, az aticélt atszallassal lehet
elérni.

3. Charterjaratok: nem menetrend szerinti, bérelt [égi jaratok, amely jarat felett teljes egészében a bérl6 rendelkezik.
4. Diszkont légitarsasédgok: (fapados Iégitarsasagok) olyan légitarsasdgok, melyek a [égitarsasagok kozotti nemzetkozi
arversenyben az atlagosnal alacsonyabb aru repiil6jegyeket kindlnak, jellemzéen a hosszabb hatéridej(, a tervezett
utazast joval megel6z6en foglalt jegyeknél. Rovid hataridejli foglaldasok/utazasok esetén tobbnyire dragabb jegyeket
kinalnak. Erre a foglalast kérének kell minden esetben figyelemmel lennie.

Az alacsonyabb &r rendszerint alacsonyabb kényelmi szolgaltatdsokkal jar. A (kényelmi) szolgdltatdsok bizonyos
diszkont légitarsasagoknal dijkotelesek. (lehetnek)

5. A diszkont |égitarsasagok esetén dijkoteles szolgaltatasok kdrébe tartozhat:

feladott poggydsz szallitasa

repulétéri chech-in

kézipoggydsz szallitasa

tlésfoglalas

beszallokértya nyomtatasa

els6bbségi beszallas

- fedélzeti ellatas

Diszkont légitarsasdgok esetében a repliléjegy-mddositasi, -torlési, -lemondasi feltételei adott esetben jelentésen
kedvezétlenebbek lehetnek, mint a menetrend szerinti Iégitarsasagok feltételei.
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6. Helyfoglalds: A replilégépen az utas altal igénybe venni kivant (léshely biztositsa, Business utasok esetében a
konkrét iléshely lefoglalasa a jelentdsebb jaratok esetében, a vonatkozo szabalyok szerint, illetve ahol a légitarsasagi
rendelkezések ezt lehet6vé teszik. A helyfoglalas biztositasa csak bizonyos diszkont Iégitarsasagoknal lehetséges, és
dijkoteles.

A helyfoglaldsban az utas szamara igénybe vehet6 szolgaltatasok:

A szolgéltatasok igénybevételének lehetésége l1égitarsasdgonként kiildnbozé, és bizonyos esetekben dijkotelesek.
Szolgaltaté minden esetben tajékoztatja a megrendeldt a lehetdségekrél és az esetlegesen felmerdilé koltségekrél:
Tulsuly - A repuildjegy sulykeretét meghaladé suly, melynek koltsége és megengedett sulya, mérete célallomastol
figgoen valtozo.

Speciélis étkezési igények — nem mindegyik |égitarsasagnal elérheté szolgaltatas, elérhetéség esetén hagyomanyos
légitérsasagok esetében legtobbszor ingyenes, bizonyos diszkont légitarsasdgok esetében dijkoteles. Diszkont
légitarsasagok esetén a fedélzeten az adott kindlatbdl vasarolhat minden utas, igénye szerint.

Segitségkérés az atszéllasoknal - atszall6 utasok segitése az 4tszallé pontokon. Ezek repterenként és
|égitarsasagonként véltozo szolgaltatast jelenthetnek, amelyek bizonyos esetekben dijkotelesek.

El6 allat szallitasa — tulsuly felszamitasaval, korlatozott szamban, légitarsasagi engedéllyel a kabinban, vagy a
csomagtérben.

Beteg és mozgdsaban korlatozott utas szallitdsa — tolokocsi (kabinig, rdmpaig, [épcsdig) és orvos kisérd biztositasa
koltségtérités ellenében és orvosi igazoldsra hordagy biztositdsa, |égitarsasagi engedéllyel és visszaigazolassal.
Hangszer széllitasa — koltségtérités ellenében, kabinban, vagy a csomagtérben.

Csoportok kezelése: legtébbszor 10 vagy annal tébb f6 egylttes utazasa. A csoportfoglalasi szabalyok légitarsasagonként
eltéréek, de minden esetben (eléleget/depozitot) kell fizetni. A csoportar bizonyos esetekben nem kedvezébb az
elméleti legkedvezébb aru egyéni tarifdknal, azonban fontos megjegyezni, hogy a magasabb dijtétel kedvezébb
feltételrendszert biztosit (mert magaban foglalhatja pl. a médositasok, lemondasok kezelését).

VIP-utasok — Politikai, gazdasagi vagy kulturdlis szempontbdl kiilondsen fontos személyek, valamint barmely olyan
jogosult utas, aki a szolgaltatas dijat megdfizeti.

VIP-utasok kezelése: VIP-utas jelzése a helyfoglalasban, helyfoglalassal egyideju VIP-varé ligyintézése, lefoglalasa,
kifizetése.

7. Jegycsere: Az eredetileg kidllitott repuilési okmany Uj jegyre torténd cseréje a vonatkozé szabalyok szerint.

8. Jegymddositas: Az eredeti idépontra kiallitott repiilési okmany megvaltoztatasa a repiléjegy kicserélésével, vagy a
repiiléjegy kicserélése nélkiil az irdnyado szabalyok szerint.

9. Replildjegy visszatéritése: A fel nem hasznalt repilési szelvények értékének visszatéritése az alkalmazott dijtétel
szabalyai szerint.

10. Business Class jegykezelés: A Business Class osztalydra repiil6jeggyel rendelkezé utasok részére biztositott,
megkilonbodztetett, a turista osztalynadl magasabb szinvonalu jegykezelést nyujto jegykezeld pultok dsszessége.

11. Express Check-in: Olyan jegykezel6 pult, melynél kiszolgaldsi osztalytél fuggetlenil barmely, kizarélag
kézipoggyasszal utazé utas jegykezelése végezhetd.

12. Tulsulyintézés: A szabad sulykeretnél nagyobb sulyu poggyaszt feladni szandékozo utasok részére a sulytobblet
replilétéri jegyeladasnal torténd kifizetése a sziikséges tulsulyjegy kiallitasaval.

13. Kormanyvaré: Korményzati utazdsokban részt vevd, a Kormanyvard haszndlatdra jogosult személyek és kisérdik
teljes, elutazas el6tti és érkezés utani kiszolgélasara fenntartott helyiség.

14. Businessvaro: A Business Class osztalyu utasok részére a repil6téri tranzitvaroban fenntartott, magas komfortu,
emelt szintl szolgéltatasokat nyujtd, az elutazas elétt igénybe vehetd vardhelyiség(ek), mely(ek)et egyes kilfoldi
légitarsasagok meghatarozott utasai, valamint egyes kedvezmény kategoridkba tartozé utasok is hasznalhatnak.

15. VIP-varo: A szolgaltatas dijat megfizetdé barmely személy éltal a replilétéren hasznalhaté kiilon varéhelyiség, ahol
az elutazas elétt, illetve az érkezés utdn zajlik az utasok gyorsitott kiszolgélasa.

16. Késlekedd, illetve elveszett poggyaszok ligyintézése: A Budapestre érkezd utasok estében, illetve a kilfoldre
érkezés alkalmaval, amikor a feladott poggyasz nem, vagy sériilten érkezik meg Szolgaltato teljes korl segitséget nyujt
az Ugyintézésben, folyamatosan kapcsolatot tart az Gigyféllel és rendszeres informaciét szolgaltat a keresés allasarol.
Az elveszett poggyaszok esetén az utasok személyes fellépése nem mellézhetd az érkezési repiil6téren, mert utdlag, a
szolgdltatd altal nem jelenthet6é be a kédr. Azonban a személyes részvétel nem zarja ki a szolgaltaté teljes kord
segitségnyujtasi kotelezettségét az ligyintézésben.

17. Rendelkezésre 4llas: A Szolgaltatd szolgaltatasait hétf6tél péntekig 8 és 17 éra kdzott végzi a Megrendel részére.
Ezen fellil az év minden napjan 24 éras magyar nyelvi telefonos slirgésségi szolgaltatast biztosit. Szolgaltaté a
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rendelkezésre dllds alatt az utasok utazas el6tti és alatti tajékoztatasanak és megrendeléseinek biztositasat, valamint az
utazas alatti varatlan helyzetek kezelését végzi.

18. Fel nem hasznalt elektronikus jegyek nyomon kovetése: Szolgaltatd rendszeresen ellendrzi és nyomon koveti a fel
nem haszndlt elektronikus jegyeket, és gondoskodik a Megrendeld részére a jegy esetleges visszatéritésérdl, vagy
cseréjérol.

19. Travel Alert: A Szolgaltaté az utazas kezdetétdl figyelemmel kiséri és ellenérzi azokat az eseményeket, amik
barmilyen hatéssal lehetnek az utazasra. Ezekrél azonnali tajékoztatast biztosit a Megrendelé részére. (pl. természeti
katasztrofak, terrorveszély stb.)

20. Dedikalt telefonvonal: A Szolgaltatd a megbizd részére un. dedikalt telefonvonalat biztosit, amit kizardlag a
megbizd hasznal.

21. Minimum atszéllasi id6: az a minimum id6, ami ahhoz sziikséges, hogy egyik jaratrél a masikra at lehessen szalIni.
A minimum atszallasi id6t a Iégitarsasagok a repiléterekkel kdzdsen allapitjak meg.

22.Block-seat: menetrend szerinti, hagyomanyos, vagy diszkont replilégépen meghatarozott szamu lefoglalt és el6re
kifizetett, a publikalt tarifaknal altalaban jéval kedvezébb dijtétell helyek, melyeket rendszerint nem lehet visszaadni,
lemondani.

23. Hagyomanyos replil6gépen jellemzéen foglalhaté osztélyok:

- turista

— comfort (emelt szintd turista)

- business

- first

(diszkont légitarsasdgok rendszerint csak egyetlen osztdllyal Gzemelnek)

24. CARGO: teheraru, rakomany szallitasa.

A termékkor tovabbi miiszaki kovetelményeit a termékkor I1/2. Részletes miiszaki kdvetelmények fejezete tartalmazza.

11/2. Specidlis mszaki kévetelmények

Megrendelé adott esetben a termékkar, illetve az ide tartozé szolgaltatasok igénybevételét kifejezetten erre a célra
fejlesztett informatikai rendszer keretében is igénybe veheti. Az informatikai rendszer fejlesztése, illetve beszerzése a
kdzpontositott beszerzéseket bonyolito szervezet feladat- és hataskore. Az informatikai rendszer alkalmazasat, illetve
az ahhoz val6 csatlakozést és a szolgaltatdsok azon keresztlil torténd nyujtdsat a beszerzé szervezet elGirhatja
ajanlattevé Szolgaltatd részére, azonban az informatikai rendszer hasznalatanak, illetve a z6kkenémentes csatlakozas
feltételeinek biztositasa a beszerz6 szervezet feleléssége.

Ill. Gazdasdgi kbvetelmények

A Rendelet szerinti beszerzd a termékkor kozbeszerzési eljdrasa sordn az ajanlattevd és alvallalkozdjanak pénziigyi és
gazdasagi, valamint muszaki, illetve szakmai alkalmassdgénak feltételeit és igazolasat a Kbt.-ben és kapcsolédo
rendelkezésekben meghatarozottak alapjan irja elé.

IV. Egyéb kbvetelmények

1. Mind a termékekre, mind a szolgéltatdsokra vonatkozéan a Rendelet szerinti beszerzének az allami normativa
rendszer alapjan egy termékbesoroldsi rendszert kell miikodtetnie, amelyhez az ajanlattevéknek (gyértok és szallitok)
biztositaniuk kell az dltaluk ajanlott termékeik és szolgaltatasaik besoroldsahoz szlikséges adatokat.

2. A Rendelet szerinti beszerz6 az egyes kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok soran a piaci vagy miszaki valtozasok
kovetkeztében az allami normativa rendszerben meghatarozottakon felill, az altalanos és a részletes termék muiszaki
kovetelményekre vonatkozéan tovabbi kovetelményeket irhat el oly médon, hogy az dllami normativaban rogzitett
tulajdonsdgok és termékadatok mentén hatarozhat meg kotelezd kdvetelményeket az eljérds sordn megajanlhaté
termékekkel és szolgdltatadsokkal kapcsolatban. A Rendelet szerinti beszerzé koteles az eltérés tényét az ajanlati
felhivasban, annak részletezését pedig az ajanlati dokumentéaciéban kozzétenni.”
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A legfébb iigyész 24/2012. (XI. 16.) LU utasitasa
az ligyészségi alkalmazottak jogallasaval kapcsolatos egyes kérdésekrél sz616
4/2012. (I. 6.) LU utasitas médositasarél

Az ligyészségrol szol6 2011. évi CLXIII. torvény 8. §-dnak (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kdvetkezd utasitast
adom ki:

1.8 Az lgyészségi alkalmazottak jogélldsaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szold 4/2012. (. 6.) LU utasitds
(a tovabbiakban: Ut.) a kdvetkez6 23/A-23/B. §-sal és az azokat megel6z6 cimekkel egésziil ki:

 MEGALLAPODAS TANULMANYOK FOLYTATASARA

23/A. § (1) A munkaidét is érint6é [a munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi I. toérvény (a tovabbiakban: Mt.) 55. §
(1) bekezdés g) pontja] képzésen, tovabbképzésen valo részvételhez sziikséges idére az Uigyészségi alkalmazott
kezdeményezésére a munkaltatéi jogkor gyakorldja megéllapodéast kothet az (igyészségi alkalmazottal.
A megallapodast irasba kell foglalni. A megallapodas alapjan, legfeljebb a tanulmanyok befejezéséig az ligyészségi
alkalmazott mentesil az oktatdson valé részvétel tartamdra és a vizsganapokon a munkavégzés alél (munkaidé-
kedvezmény). Erre az id6re tévolléti dij illeti meg [Mt. 146. § (3) bekezdés b) pont].

(2) A munkaid6-kedvezmény mértékét a munkaltatdi jogkor gyakorldja az oktatdsi intézmény dltal kibocsatott,
kotelezé iskolai foglalkozas idétartamardl szold igazoldsnak megfeleléen allapitja meg. Vizsganak az oktatasi
intézmény éltal meghatarozott szamonkérés mindsil.

(3) A (2) bekezdés alapjan meghatérozott munkaidé-kedvezményt a munkaltatdi jogkor gyakorléja lehet8ség szerint
az ligyészségi alkalmazott kérésének megfelelen koteles biztositani. Az ligyészségi alkalmazott az oktatasi intézmény
altal kiadott igazolds bemutatdsaval kételes a munkaltatédi jogkdr gyakorlojét el6zetesen tajékoztatni arrél, hogy mely
idépontban kell az oktatason, vagy a vizsgdn megjelennie.

(4) A tanulmanyok folytatasara kotott megallapodast négy eredeti példanyban kell elkésziteni, egy-egy példanyt az
ligyészségi alkalmazott, a munkaltatoi jogkor gyakorldja, a Személyligyi, Tovabbképzési és lgazgatasi Féosztaly,
valamint a Gazdasagi Féigazgatdsag kap.

TANULMANYI SZERZODES

23/B. § (1) Képzésen, vagy tovdbbképzésen vald részvétel akkor tdmogathatd tanulmanyi szerzédéssel, ha a

megszerzendd tudas, vagy képesités az ligyészségen hasznosithatd.

(2) A munkaltatéi jogkor gyakorldja a hozza érkezett tanulményi szerzé6dés kotésére irdnyuld kérelmet egyetértése

esetén indokolt javaslattal — a szeptemberben indulé képzésekre augusztus 15-ig, a februdrban indulé képzésekre

januar 15-ig - klldi meg a Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztaly vezetbjének.

(3) Tanulmanyi szerzédést kotni a legfébb ligyész el6zetes jovahagyasaval lehet.

(4) A tanulmanyi szerzédést — négy példanyban —

a) magasabb vezeté allasu Ugyésszel, magasabb vezeté dllasu tisztvisel6vel, valamint legfébb (igyészségi
alkalmazottal a Személyuigyi, Tovabbképzési és Igazgatési Féosztaly vezetdje,

b) aza) pontban nem emlitett ligyészségi alkalmazottal a munkaltatéi jogkor gyakorldja

koti meg.

(5) Atanulmanyi szerz6dés a 23/A. § (1) bekezdésében meghatarozott mértékd munkaidé-kedvezményen tul kiterjedhet

a) vizsganként a vizsga napjat is beszamitva négy munkanap munkaidé-kedvezményre, amennyiben egy
vizsganapon tébb vizsgatargybdl kell vizsgazni, vizsgatargyanként tovabbi harom munkanapra,

b) azar6 dolgozat, vagy diplomamunka elkészitéséhez tiz munkanapra,

c) atandijnak, vagy egy részének atvallalasara.

(6) Egyéb tanulmanyi koltségre (regisztracios dij, vizsgadij, tankdnyv és egyéb oktatasi segédlet, utazasi, illetve

szallaskoltség stb.) kizarélag abban az esetben terjedhet ki a tanulmanyi szerz6dés, amennyiben a (3) bekezdés alapjan

a szerz6dés ezt is tartalmazza.

(7) Az (5) bekezdés a) és b) pontjaiban meghatdrozott munkaidé-kedvezményre a tanulmdnyi szerzédés alapjan

tavolléti dij jar. A 23/A. § (2)-(4) bekezdésében foglaltakat a tanulmanyi szerz6désekre is alkalmazni kell.

(8) A tanulmanyi szerzédés kotelezettségvallalasnak mindsiil, az abban vallalt kotelezettségek teljesitéséhez szlikséges

pénzigyi feltételeket a Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztély vezetdje a Gazdasdgi Féigazgatdsag

vezetbjével el6zetesen egyezteti.

(9) A tanulmanyi szerzédésre egyebekben az Mt. 229. §-4t kell alkalmazni.”
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2.§

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.

Hatalyat veszti az (igyészségi szolgalati viszonnyal kapcsolatos egyes kérdésekrél sz6l6 5/1995. (UK. 3.) LU utasitas
21. §-a, valamint az Ut. 5. §-a (1) bekezdése a) pontjanak a ,tovabba a Nemzetkézi és Eurépai Ugyek Féosztalyan
szolgalatot teljesit6 ligyészségi alkalmazottakat,” szévegrésze.

Ez az utasitas a hatdlybalépését kovetd napon hatélyat veszti.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb tgyész

A legfébb iigyész 25/2012. (XI. 16.) LU utasitasa
az ligyészek tovabbképzésérol

54. §-d4nak (3) bekezdése alapjan - az ligyészségi alkalmazottak érdek-képviseleti szerveinek és az Ugyészségi Alkalmazottak

Orszagos Tanacsa véleményének figyelembevételével — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.8

3.8

4.8

M

Az utasitas hatélya a legfébb ligyész éltal kinevezett ligyészekre terjed ki.

sz616 2011. évi CLXIV. térvény (a tovabbiakban: Ujt) 54. §-anak (1) bekezdésében megjeldlt tovabbképzési
kotelezettsége az Uigyészi kinevezés, illetve jelen utasitds hatdlybalépésének idépontjdban mar kinevezett lgyész
esetében az utasitas hatalybalépésének napjan kezdédik.

Nem kotelezd tovabbképzésben részt vennie annak az ligyésznek, akinek a ra irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatar
betdltéséig 5 év, vagy annél kevesebb idé van hatra.

Sziinetel a képzési kotelezettsége annak az ligyésznek, aki nem all ténylegesen Uligyészségi szolgalati viszonyban
[Ujt. 155. § (2) bekezdés].

A tovabbképzés tovabbképzési id6szakokban torténik.

Egy tovabbképzési idészak tartama 5 év. A képzési kotelezettség szlinetelésének idétartamaval a tovabbképzési
idészak meghosszabbodik.

Teljesitettnek kell tekinteni az adott id6szakra vonatkozo tovabbképzést, ha az ligyész a tovabbképzésiidészak alatt a
Magyar Tudoményos Akadémia doktora (DSc), vagy PhD fokozatot szerzett, illetve habilitalt.

A tovabbképzési kotelezettség teljesitéséhez a tovabbképzésre kotelezettnek belsd, illetve kiilsé tovabbképzésen kell

részt vennie, illetve a mellékletben felsorolt egyéb tevékenységet kell végeznie.

Belsé tovabbképzés a Legfébb Ugyészség személyligyi, tovabbképzési és igazgatasi féosztalya tovabbképzési

osztalya (a tovabbiakban: Tovabbképzési Osztaly) altal szervezett, évente legalabb egynapos, de legfeljebb egyszeri

Otnapos tovabbképzés, illetve a fougyészségek &ltal szervezett egynapos tovabbképzés, illetve az Orszagos

Kriminolégiai Intézet altal szervezett egynapos szakmai program.

Kiils6 tovabbképzés

a) aTovabbképzési Osztaly altal minésitett elméleti tovabbképzési tanfolyam,

b) nemzetkdzi szervezetek, vagy a kilfoldi igazsdgligyi képzési intézmények (kiilondsen EJTN, ERA, EIPA) altal
szervezett, a Legfébb Ugyészség nemzetkdzi és eurdpai ligyek féosztalyanak kézremlikddésével, palyaztatas
céljabol kdzzétett, vagy résztvevd kijeldlésére javasolt képzési program.

A belsé tovabbképzésre [3. § (2) bekezdés] a Tovabbképzési Osztalyon kell jelentkezni. Kivételt jelentenek ez aldl a
féligyészségek altal szervezett egynapos képzések, melyekre a képzést szervezé féligyészségen kell jelentkezni,
valamint az Orszagos Kriminoldgiai Intézet szakmai programjai, melyekre az Intézetben kell jelentkezni.

Akiilsé tovabbképzésre [3. § (3) bekezdés] vald jelentkezés el6tt 10 munkanappal az ligyésznek — a munkaltatoi jogkor
gyakorléjanak javaslataval - jeleznie kell a Tovabbképzési Osztalynak, hogy mely szervezet altal meghirdetett, milyen
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5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

(4)

témaju és mekkora koltséget jelent6é tanfolyamra kivan jelentkezni és indokolnia kell azt is, hogy munkajaban a
tanfolyamon szerzett ismereteket hogyan tudja hasznositani. A Tovabbképzési Osztily ezek ismeretében tesz
javaslatot a tovabbképzésre jelentkezett ligyész tanfolyami részvételérdl.

A Tovabbképzési Osztdly a birdsdgok, Ugyvédi kamardk, tudomanyos térsasdgok altal meghirdetett, illetve
meghivason alapuld kiilsé tovabbképzési tanfolyamait, és az azokon vald részvétel feltételeit az Intraneten kdzzéteszi,
megjeldlve azt is, hogy az adott képzéseken hany szabad résztvevdi hely van.

A tovabbképzéseket pontrendszerben kell értékelni.

A tovabbképzési pontrendszert a melléklet tartalmazza.

A tovabbképzésre kotelezett ligyésznek egy tovabbképzési idészak alatt legalabb 50 pontot kell teljesitenie. Ha az
Uigyész tovabbképzési kotelezettsége [1. § (3) bekezdés] a tovabbképzési idészak alatt megsz(inik, a tovabbképzési
kotelezettségének megszlinéséig idéaranyos pontot kell teljesitenie.

Egy tovabbképzésiiddszakbol a kdvetkezd idészakba legfeljebb 10 - a tovabbképzésiidészak utolsé évében szerzett —
tovabbképzési pont vihet6 at.

A Tovabbképzési Osztély altal szervezett tanfolyamok minden kotelezett szamara nyitottak, vagy a kotelezettek
meghatarozott korére szlkitve zartkorlek.

A nyitott tovabbképzési tanfolyamot és az azon valo részvétel feltételeit az Intraneten kell kdzzétenni azzal, hogy az
adott képzésen hany szabad résztvevéi hely van, és a tanfolyamon hany tovabbképzési pontot lehet szerezni.

A zért tovabbképzési tanfolyamon csak a képzést az éves tervben javasolo féosztaly altal meghatarozott személyi kor
vehet részt.

A féligyészségek altal szervezett tanfolyamok nyitott vagy zart voltarol a szervezd féligyészség dont. A féligyészségi
tanfolyamokat az Intraneten a féligyészségek hirdetik meg.

Az Orszédgos Kriminoldgiai Intézet altal szervezett szakmai programok minden kotelezett szamara nyitottak.
A programokat az Intézet a honlapjan és az Intraneten teszi kozzé azzal, hogy az adott szakmai programon hany
szabad résztvevdi hely van.

A Tovabbképzési Osztdly az altala szervezett belsé tanfolyam résztvevdi szamara a tovabbképzési kotelezettség
teljesitésérdl igazolast allit ki.

Az Orszagos Kriminoldgiai Intézet az éltala szervezett szakmai programok résztvevéi szamdra a tovabbképzési
kotelezettség teljesitésérdl igazoldst allit ki.

A tovabbképzésben részt vevd ligyész — a tovabbképzést végzé intézménytél kapott igazolas, illetve sajat jelentése
alapjan - gondoskodik a képzés Utjan szerzett pontok igazolasardl és a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak torténd
bemutatasarol.

A munkaltatéi jogkér gyakorléja — a Legfébb Ugyészségen a Tovabbképzési Osztaly vezetéje - figyelemmel kéveti a
tovabbképzésre kotelezett tovabbképzéseken vald részvételét, gondoskodik a Persona személyligyi nyilvantartasban
tOrténd rogzitésérdl és a pontosszesitd elkészitésérdl, valamint évente egy alkalommal a tovabbképzésben résztvevok
tajékoztatasarol.

Ha a kotelezett legaldbb 10 pontot szerzett, a munkdltatoi jogkor gyakorléja — a nyilt képzés tekintetében - jogosult az
adott évben a kotelezettet felmenteni tovabbi képzési kdtelezettsége aldl.

A pontdsszesitd tartalmazza az 6téves ciklus alatt 6sszegyjtott pontokat.

Ez az utasitds 2013. januar 1-jén lép hatélyba.

Hatélyat veszti az ligyészségi szolgalati viszonnyal kapcsolatos egyes kérdésekrél sz6lé 5/1995. (UK. 3.) LU utasitas
20. §-a.

Az utasitas rendelkezéseit a 2013. januar 1-jét kdvetéen megkezdett képzésekre kell alkalmazni.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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Melléklet a 25/2012. (XI. 16.) LU utasitdshoz

Pontrendszer

1. Belsé tovabbképzésen valo részvétel; naponta 10 pont.

2. Szakiranyu, a szakma gyakorlasahoz kapcsolédo felséfoku, legaldbb négy féléves posztgradudlis képzésen vald
részvétel; tanulmanyi félévenként 20 pont.

3. Opponensi tevékenység szakiranyu PhD dolgozat esetén; 20 pont.

4. PhD témavezetés a jelolt sikeres védése esetén; 30 pont.

5. Szakmai tevékenységért kapott dij; 20 pont.

6. Kozma Sandor-dijban, illetve allami dijban részestilés; 40 pont.

7. Kozma Sandor palyazaton elért I. helyezés: 15 pont, II. helyezés: 10 pont, Ill. helyezés: 5 pont.

8. Felséfokuy, illetve posztgradualis jogi képzésben folytatott oktatd, vagy zardvizsgaztatd tevékenység; tanulmanyi
félévenként 20 pont.

9. Az ligyészség altal szervezett tovdbbképzésen végzett oktatdi tevékenység; évente 20 pont.

10. Az Orszagos Jogi Szakvizsga Bizottsagi tevékenység; évente 10 pont.

11. Helyi, regionalis, orszagos szakmai rendezvényen valo részvétel; alkalmanként 10 pont.

12. Nemzetkdzi, idegen nyelvl szakmai rendezvényen valé részvétel; alkalmanként 15 pont.

13. El6adas tartasa helyi, regionalis, orszagos, nemzetkozi szakmai rendezvényen; alkalmanként 20 pont.

14.1degen nyelvi eléadas tartdsa nemzetkdzi szakmai rendezvényen; alkalmanként 30 pont.

15. Kilfoldi vagy hazai kiado altal megjelentetett szakmai publikacio (konyv, cikk vagy palyam(, ideértve azinterneten
valé megjelenést is); tarsszerzéként, szerkesztéként 30, szerz6ként 50 pont.

16. Hazai szakmai tanulmanytt egy adott téma tanulmanyozasara, beszamoloéval igazolva; 20 pont.

17. Kulfoldi szakmai tanulmanyut egy adott téma tanulmanyozasara, beszamoloval igazolva; 25 pont.

18. MinGsitett és vizsgaval zarulo tdvoktatasi programon térténd részvétel; 20 pont.
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elInokének 10/2012. (XI. 16.) SZTNH utasitasa
a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatrol

A kdzszolgdlati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény, a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLII. térvény, az informécids dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél szolo
2011. évi CXII. térvény, az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, a munka torvénykonyvérél szolé 2012. évi l. térvény,
a kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kdzigazgatési szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkaligyi nyilvantartasra, a kozszolgdlati alapnyilvantartdsra és kozszolgalati statisztikai adatgydjtésre, valamint a
tartalékdllomanyra vonatkozo egyes szabalyokrdl sz616 45/2012. (Ill. 20.) Korm. rendelet és a kozpontositott illetményszamfejtésrol
sz616 172/2000. (X. 18.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel a kormanyzati szolgélati jogviszonnyal és munkaviszonnyal
kapcsolatos adatok adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelményeinek meghatarozasa és biztositasa érdekében a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivataldban a koézszolgalati nyilvantartassal Osszefliggé adatvédelmi szabalyokat, az adatkezeléssel és az
adattovabbitassal kapcsolatos adatvédelmi kovetelményeket a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
c) pontja szerinti felhatalmazas és a kdzszolgélati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 177. § (4) bekezdése alapjan
a kovetkezdk szerint hatdarozom meg.

Az utasitds hatdlya

1.8 (1) Az utasitds személyi hatadlya a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) hatérozatlan vagy
hatarozott idére kinevezett kormanytisztvisel6ire, a hatarozatlan vagy hatédrozott idére megkotdtt munkaszerzédés
alapjan foglalkoztatott munkavallaldira (a jelen utasitds tekintetében kormdénytisztvisel6 és munkavéllalé a
tovébbiakban egyiitt: kormanytisztviseld), a palyazati eljarasban részt vevékre, tovabba azokra a tartalékadllomanyba
helyezett kormanytisztviselOkre terjed ki, akiknek a Hivatal szdmdra az erre a célra szolgdléd rendszeren
(a tovadbbiakban: TARTINFO-rendszer) véltak hozzaférhetévé az adatai.

(2) Az utasitas targyi hatdlya kiterjed a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal, munkaviszonnyal (beleértve az azok
létesitésével Osszefliggd palyazati vagy egyéb kivalasztassal) kapcsolatos személyi adatok, személyi iratok kezelésével
Osszefliggd tgyviteli és informatikai folyamatokra.

(3) Az utasitds hatdlya nem terjed ki a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatokra, dokumentumokra, a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasokra és ezek adatvédelmi vonatkozésaira, amelyek szabalyait kiilon elndki
utasitds tartalmazza.

Ertelmezé rendelkezések

2.8 Jelen utasitasban alkalmazott, az adatkezeléssel és az adatbiztonsdggal kapcsolatos aldbbi fogalmak tartalmat az
informdcids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
3. §-anak értelmezd rendelkezései hatarozzdk meg:

) adatfeldolgozas (Infotv. 3. § 17. pontja),

Q

b) adatfeldolgozé (Infotv. 3. § 18. pontja),

c) adatkezelés (Infotv. 3. § 10. pontja),

d) adatkezeld (Infotv. 3. § 9. pontja),

e) blinlgyi személyes adat (Infotv. 3. § 4. pontja),

f)  érintett (Infotv. 3. § 1. pontja),

g) harmadik személy (Infotv. 3. § 22. pontja),

h) hozzajarulds (Infotv. 3. § 7. pontja),

i)  kozérdekbdl nyilvanos adat (Infotv. 3. § 6. pontja),
j)  kozérdekd adat (Infotv. 3. § 5. pontja),

k) kulénleges adat (Infotv. 3. § 3. pontja),

)  megsemmisités (Infotv. 3. § 16. pontja),

m) nyilvanossagra hozatal (Infotv. 3. § 12. pontja),

n) személyes adat (Infotv. 3. § 2. pontja),

o) tiltakozas (Infotv. 3. § 8. pontja),
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p) tovabbitas (Infotv. 3. § 11. pontja),
q) torlés (Infotv. 3. § 13. pontja).
Személyi irat
3.8 (1) Foglalkoztatasi szempontbdl személyi irat minden — barmilyen alakban és béarmilyen eszkdz felhasznélasaval
keletkezett — adathordozd, amely a kormanyzati szolgalati jogviszony, munkaviszony létesitésekor (ideértve a
kormdnyzati szolgalati jogviszony vagy munkaviszony létrehozasat kezdeményezd iratokat is), fenndllasa alatt,
megsziinésekor, illetve azt kovetden keletkezik, és a kormanytisztvisel6 személyével Osszefliggésben adatot,
megallapitast tartalmaz.
(2) A személyiiratok kore:
a) aszemélyianyag iratai,
b) akormanyzatiszolgalati jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb iratok, kivéve a vagyonnyilatkozatot,
c¢) akormanyzati szolgélati jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal 6sszefliggé mas jogviszonnyal kapcsolatos iratok
(addbevallas, fizetési letiltas stb.),
d) akorménytisztviseld sajat kérelmére kidllitott vagy a Hivatalnak 6nként dtadott adatokat tartalmazoé iratok.
(3) Személyi irat csak olyan adatot és megallapitast tartalmazhat, amelynek alapja:
a) kozokirat vagy a kormdnytisztviseld irdsbeli nyilatkozata,
b) a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak irasbeli rendelkezése,
c) birésag vagy mas hatésag dontése,
d) jogszabalyi rendelkezés.
(4) A 2.8 k) pontjdban foglalt kiilonleges adatok kozil a személyi irat részeként a Hivatal kizarélag az érdek-képviseleti
tagsagra vagy az egészségi dllapotra vonatkozé személyes adatot, valamint a blniigyi személyes adatot kezeli.
Személyi anyag
4.8 (1) Személyi anyagnak minésul a kormanyzati szolgélati jogviszonyban all6 személy jogviszonnyal kapcsolatos iratai

kozl:
a) akormanytisztvisel6 6t évnél nem régebbi fényképe,

b) akozszolgélati alapnyilvantartas adatlapja,

c) azonéletrajz,

d) abundlgyinyilvantarto szerv éltal kidllitott hatésagi bizonyitvany (erkdlcsi bizonyitvany),
e) azeskiiokmany,

f)  akinevezés és annak modositasa(i), beleértve a munkakori leirast is,

) afétisztviselSi kinevezés,

Q

h) avezet6i kinevezés és annak visszavonasa,

i) acimadomanyozas,

j)  abesorolasrdl, illetve a visszatartasrél készilt okirat, illetve annak alapjaul szolgélé dokumentumok,
k) azathelyezésrél rendelkezd iratok,

I) ateljesitményértékelés,

m) a mindsités,

n) akormanyzati szolgélati jogviszonyt megsziintetd irat,

o) a hatélyban lévé fegyelmi biintetést kiszabo hatarozat,

p) akozszolgalatiigazolds masolata.

Az (1) bekezdésben felsorolt iratoknak megfelel6en az aldbbi dokumentumokat kell elhelyezni a munkaviszonyban
alldkrdl 6sszedllitott személyi anyagokban:

a) amunkavallal6 6t évnél nem régebbi fényképe,

b) az onéletrajz,

c) abulnlgyinyilvantarto szerv éltal kidllitott hatésagi bizonyitvany (erkdlcsi bizonyitvany),

a munkavallalé titoktartasi nyilatkozata,

a munkaszerzédés és annak modositasali),
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5.8

6.8
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3)

(4)

f)  amunkakori leiras,

g) ateljesitményértékelés,

h) amindsités,

a munkaviszonyt megsziintetd irat,
a munkaltatdi igazolds masolata.

Személyi akta

Személyi akta a 3. §-ban meghatarozott tartalmd, az e célra személyenként kialakitott iratgy(jtében kezelt, kiilon
szamtartomanyon belll iktatott személyi iratok 0sszessége.

A személyi iratokat a személyi aktakban tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében kell
6rizni. A személyi aktdkat zérhat6 helyen, csak a kezelésiikre jogosult korménytisztvisel6k szamara elérheté médon
kell tarolni.

A személyi aktdban elhelyezett iratokrol tartalomjegyzéket kell késziteni, amely tartalmazza az irat megnevezését,
iktatdszamat és keletkezésének idépontjat.

A személyi akta része a betekintésilap, amelyen térvényben meghatérozott kivételektél eltekintve dokumentalnikell a
személyi aktdba torténd betekintés tényét, jogosultjdnak személyét, jogszabalyi alapjat, idépontjat, a megismerni
kivant adatok korét és a betekint6 alairasat. A betekintési lapot a személyi irat részeként kell kezelni.

Végleges athelyezés esetén a Hivatal a személyi iratokat tartalmazé személyi aktat megkildi az azt megkéré
kodzigazgatasi szerv részére.

A kormanyzati szolgdlati jogviszony vagy munkaviszony megsz(inése esetén a tartalomjegyzéket és a betekintési
lapot le kell zarni, és a személyi aktdt irattdrozni kell, a kormdnytisztvisel6 személyi iratait az irattari terv
rendelkezéseinek megfeleléen a kozponti irattarban kell elhelyezni. Az irattarba helyezés el6tt az iratgydjté
tartalomjegyzékén fel kell tlintetni az irattarozas tényét, idépontjat és az iratkezeld alairdsat. Az irattarbdl személyiirat
kdzvetleniil csak a Humanpolitikai Onallé Osztaly (a tovabbiakban: HOO) részére szolgaltathato ki. Az irattarbol
illetményszamfejtés céljabol illetményadatokat tartalmazé irat az illetményszamfejtést végzd Pénzligyi és Szamviteli
Osztaly (a tovébbiakban: PSzO) részére is kiadhato.

A személyi akta és a személyi iratok (kozottik a személyi anyag) kezelésének célja a kormdnyzati szolgalati
jogviszonybdl, munkaviszonybdl szarmazé jogok gyakorldsdhoz, kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok
biztositdsa a jogviszony alanyai szdméra.

A személyi aktdban tarolt személyi iratokat — a végleges athelyezés esetén atadott iratok kivételével - a jogviszony
megszlinésétdl szamitott 50 évig meg kell Srizni.

A személyi akta és a személyi iratok kezelésének jogalapja a 3-5. §-okban irt esetekben a torvény kotelezd
rendelkezése, kivéve a 3. § (4) bekezdésében irt kilonleges adatok kozul az érdek-képviseleti tagsagot, a 3. §
(2) bekezdésének d) pontjat, valamint a 4. § (2) bekezdés c) pontjat, amelyeknek alapja az érintett el6zetes
tajékoztatason alapuld irdsbeli hozzajarulasa.

Pdlydzati anyag

A kormany-tisztvisel6i allashelyekre kiirt palyazatokra (allashirdetésekre) beérkezett, valamint az elbirdlas soran
keletkezett iratokat a (3) bekezdésben irtak kivételével személyi iratként kell kezelni.

A kormanyzati szolgalati jogviszony vagy munkaviszony létrehozdsa esetén az addig keletkezett iratokat a személyi
aktaban kell elhelyezni.

A jogviszony létrehozasdnak elmaraddsa esetén a jogviszonyt kezdeményezé iratokat a dontés meghozataltdl
szamitott 8 napon belll, az érintett rendelkezése szerint vissza kell adni a részére, vagy azokat meg kell semmisiteni,
illetve a mas szervtdl kapott személyi anyagot vissza kell kiildeni annak a szervnek, amely azt megkuldte. Ezzel
egyidejlleg kell gondoskodni az elektronikusan érkezett adatok torlésérdl, az elbirdlas soran keletkezett adatok
megsemmisitésérél vagy torlésérdl, illetve az elbirdlas soran keletkezett 6sszefoglalé adatok megfeleld 6rzésérdl is.
A palyézati anyag kezelésének célja a megiresedett allashely betdltése érdekében a kivélasztasi eljaras elésegitése.
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8.8
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A Hivatal ajogviszony létrehozasa esetén a palyazati eljaras soran érkezett vagy az elbiralas soran keletkezett adatokat
az 5. § (8) bekezdésében irt ideig, a jogviszony létrehozdsdnak elmaradésa esetén az iratokat a (3) bekezdésben irt
dontés meghozatalatdl szamitott 8 napig, az elbiralas soran keletkezett iratokat, 6sszefoglalé anyagokat 3 évig kezeli.
A palyézati anyag kezelésének jogalapja minden esetben az érintett el6zetes tajékoztatason alapuld hozzdjaruldsa.

A kbzszolgdlati nyilvdntartds

A Hivatal ellatja a kdzszolgalati alapnyilvantartas vezetésével és a kozszolgalati statisztikai adatgyujtéssel (egyUttesen:
kozszolgalati nyilvantartas) kapcsolatos feladatokat.

A kozszolgdlati alapnyilvdntartds a kormanytisztvisel§ kormdnyzati szolgalati jogviszonydval, munkaviszonyaval
kapcsolatban keletkezett, tovabba egyéb okbdl rendelkezésre allé adatait adatlapon tartja nyilvan, és dolgozza fel.
Azon adatok korét, amelyek a kdzszolgalati alapnyilvantartasban nyilvéntarthatok, a Kézszolgalati tisztvisel6krél sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 2. melléklete tartalmazza. A kdzszolgélati alapnyilvantartas elkészitése
és vezetése sordn a kozszolgdlati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatdsi szerveknél foglalkoztatott
munkavéllalék személyi irataira és a munkaiigyi nyilvantartasra, a kdzszolgalati alapnyilvantartasra és kdzszolgalati
statisztikai adatgyUjtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozé egyes szabalyokrol sz616 45/2012. (l1l. 20.) Korm.
rendelet 3. mellékletére is figyelemmel kell lenni. A fenti mellékletekben nem szerepld korben térvény eltérd rendelkezése
hidnydban adatszerzés nem végezhetd, ilyen adatot a kdzszolgalati alapnyilvantartasban nyilvédntartani nem lehet.

A kozszolgdlati alapnyilvantartas adatai kozul kézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsil a kormanytisztviseld neve,
allampolgarsaga, az 6t alkalmazo szerv (a Hivatal) neve, a Hivatallal fennallé6 kormanyzati szolgélati jogviszonya
kezdete, jelenlegi besorolasa és a besorolas idépontja, munkakdrének megnevezése és a betoltés id6tartama, vezetdi
kinevezésének és megszlinésének idépontja, a cimadomanyozds adatai és az illetménye.

Kozérdekbdl nyilvdnos adatokon tul a kormanytisztvisel6 nyilvéntartott adatairél — torvény rendelkezése vagy az
érintett hozzdjaruldsa hidnydban - tdjékoztatds nem adhatd, azonban statisztikai célokra, személyazonositdsra
alkalmatlan médon szolgaltathatd ki informécié.

A kozszolgalati alapnyilvantartas célja a kormanyzati szolgalati jogviszonybdl, munkaviszonybdl szarmazé jogok
gyakorlasahoz, kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok biztositasa a jogviszony alanyai szamara.

A kozszolgdlati statisztikai adatgydjtés célja a kormany kozszolgalati személyzetpolitikdjanak kialakitdsdhoz és
megvaldsitasahoz szilkséges, a kormany-tisztvisel6i életpalyaval 6sszefliggd adatok és elemzések biztositasa, a
kormdny-tisztvisel6i életpalya orszagos mukodéséhez sziikséges adatok elemzésének biztositdsa, a nemzetkozi
kapcsolatokhoz esetlegesen sziikséges adatok biztositdsa, tovdbbd meghatdrozott koérben a kozvélemény
tajékoztatasa.

A kozszolgalati alapnyilvantartasbol a kormanyzati szolgalati jogviszony, munkaviszony megsziinését kovetden
haladéktalanul torolni kell a kormanytisztvisel6 személyazonositd adatait. A személyazonositasra nem alkalmas
adatok statisztikai adatfeldolgozas vagy adatszolgaltatas céljara tovabbra is kezelhetok.

A kozszolgalati nyilvantartasban taldlhat6 adatok kezelésének jogalapja a torvény kotelezé rendelkezése [Kttv. 177. §
(1) bekezdés].

A kormdnyzati szolgdlati jogviszonyban dllok képzésével, tovdbbképzésével,
vizsgdztatdsdval 6sszefliggé adatkezelés

A kormanytisztvisel8k képzésével, tovabbképzésével, vizsgaztatasaval 6sszefliggd adatokat a HOO a személyi iratok
kdzott a személyi aktaban kezeli. Amennyiben a Hivatal rendelkezésére all, az ezzel kapcsolatos jelenléti ivet a HOO a
személyi aktatol elkiilonitve kezeli.

A torvény altal vagy a Hivatal részérél kotelezéen elSirt képzések esetében a dokumentacio részét képez6 jelenléti iv
masik példanyat a tevékenységet végzé osztaly (pl. munkavédelmi, illetve tlizvédelmi oktatds esetében a
Létesitménygazdalkodasi Osztaly, a tovabbiakban: LGO) is 6rzi.

A Hivatal el6irhatja, hogy egyes, a (2) bekezdésben irt képzések esetében a jelenléti ivet kizarélag a tevékenységet
végzd osztdly koteles Srizni. llyen esetekben a jelenléti iv csak egy példanyban késziil. A Hivatalban miikodé Integralt
Irdnyitdsi Rendszerhez (a tovébbiakban: IIR) kapcsolddd képzések, tovabbképzések részét képezd jelenléti iv az IIR
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Amennyiben a képzés, tovabbképzés nem a (2) vagy (3) bekezdésben meghatarozott jelleg(i, a kormanyzati szolgalati
jogviszonyban allok képzésével, tovabbképzésével és vizsgaztatasaval Osszefliggé adatokat az (1) bekezdésben
foglalt, az adatok HOO Aaltali nyilvantartasan tul a személyiigyi kézpont is nyilvantartja. A személyiigyi kézpont
e kdrben jogosult a jogszabalyokban meghatérozott nyilvantartasokba is betekinteni.

Az e §-ban meghatdrozott adatok kezelésének célja a kormanytisztvisel6k munkajanak elldtdsdhoz sziikséges, vagy az
azt segitd képzések, tovabbképzések és vizsgak nyilvantartdsa, az ezzel 6sszefliggé adatok elemzése.

A kormanytisztviselék képzésével, tovabbképzésével és vizsgaztatasaval kapcsolatos adatokat a HOO az 5. §
(8) bekezdésében irt ideig, az LGO 3 évig, az EIndkségi Kabinet az IIR Kézikdnyvében meghatarozott ideig (jelenleg
3 év), a személyligyi kozpont a rd vonatkozé jogszabdlyokban meghatérozott ideig kezeli.

A kormanytisztvisel6k képzésével, tovabbképzésével, vizsgaztatasival 0sszefliggé adatok kezelésének jogalapja a
torvény kotelezd rendelkezése [Kttv. 177. § (1) bekezdés].

A TARTINFO-rendszerben kezelt adatok kére és az adatkezelés folyamata

Kormanytisztvisel6 tartalékdllomanyba helyezése esetén, annak bekovetkeztétél szamitott 5 munkanapon belil a

HOO az érintettnek a Kttv. 3. mellékletében meghatarozott adatait régziti a TARTINFO-rendszerben.

Az adatrogzitést megel6z6en az érintett irdsbeli hozzajaruldsaval vagy annak megtagaddasaval meghatarozhatja, hogy

a TARTINFO-rendszerhez hozzaféré mds kozigazgatasi szervek részére az (1) bekezdésben irt személyes adatai

hozzéférheték legyenek-e.

Az igy régzitett adatokat a HOO t6rli a TARTINFO-rendszerbél, amennyiben

a) akormanytisztvisel6 végleges athelyezésére keril sor,

b) akormanytisztvisel6t Uj munkakorbe helyezik at,

c) bérmely okbodl a kormanytisztviselének megsziinik a kormanyzati szolgélati jogviszonya, kivéve a felmentési idé
lejértat,

d) azt a korménytisztvisel6 maga kéri.

A felmentési id6 lejartaval a TARTINFO-rendszerben rogzitett adatokat a rendszer automatikusan torli.

A tartalékallomanyba helyezéssel és annak megsziintetésével kapcsolatosan keletkezett iratokat a HOO az érintett

személyi aktdjaban kezeli.

Amennyiben a Hivatal ures dlldshelyet jelent be a TARTINFO-rendszerbe, a rendszer 5 munkanapon belil keresést

folytat le annak betoltése érdekében, és abc sorrendben ajanlati listat allit 6ssze, amelyrdl értesiti a Hivatalt. Ezzel

egyidejiileg a HOO szédmara (az érintettek el6zetes irdsbeli hozzajarulasa esetén) lehetévé valik a listan szereplknek a

Kttv. 3. mellékletében meghatérozott adatainak megtekintése.

Megfeleld jelslt esetében a HOO lefolytatja a felvételi eljarast. A felvételi eljaras sikere esetén a HOO irasban tajékoztatja a

kormanytisztvisel6t foglalkoztaté kozigazgatasi szervet, és kezdeményezi az athelyezést. A kormanytisztvisel6

hozzéjaruldsa esetén a kdzigazgatasi szerv intézkedik a végleges athelyezésrol.

A TARTINFO-rendszer célja a kivalasztasi eljards segitése és a jogszabdlyban meghatdrozott feladatok elldtdsa

érdekében statisztikai célt adatfeldolgozas.

A TARTINFO-rendszerben jelen § (3) és (4) bekezdésében rogzitett torlésig taldlhatok meg a kormanytisztvisel6k

rogzitett adatai.

Amennyiben a (6) és a (7) bekezdésben irt eljaras nem vezet eredményre, a HOO a 6. § (3) bekezdésében irt médon a

6. § (5) bekezdéséig irt ideig kezeli a jelolt adatait.

ATARTINFO-rendszerben kezelt adatok kezelésének jogalapja a torvény kotelezd rendelkezése, jelen § (2) bekezdésében

irt esetben az érintett kormanytisztvisel6 el6zetes hozzajarulasa.

A személyes adatok tovdbbi kezelésének esetei

A Hivatal az Infotv.-ben meghatérozott, kotelezéen kozzéteendd kdzérdekl adatokat a honlapjan, a kozzétételi
listakon kdzzéteszi. Az ilyen adatok kérét az Infotv. 1. melléklete tartalmazza.

Az (1) bekezdésben irt adatkezelés és azadatok megismerésének részletes szabalyait kiilon belsd utasitas szabalyozza.
Az adatkezelés célja a kozvélemény gyors és pontos tajékoztatasa, a Hivatal mikddése atldthatésaganak biztositasa.
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12.§

(5)

M

Az adatkezelés id6tartamat az Infotv. és az annak szabadlyai alkalmazasarél szolo kilon belsd utasitas tartalmazza,
adatcsoportonként meghatérozva.
Az adatkezelés jogalapja a torvény kotelezé rendelkezése (2011. évi CXII. torvény 33-37. §).

Jelen utasitas 7. § (4) bekezdésében meghatarozott adatokon tul az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsil a Hivatal feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi
megbizatdsa, a kozfeladat elldtasdval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azon személyes adatai, amelyek
megismerhetéségét torvény eldirja.

Az (1) bekezdésben és a 7. § (4) bekezdésében irt adatok megismerése irant barki igényt nyujthat be irdsban, széban
vagy elektronikus Gton. Az igény elbiralasanak részletes szabalyait a 10. § (2) bekezdésében irt kiilon belsé utasités
tartalmazza.

Az adatkezelés célja a kozvélemény gyors és pontos tajékoztatasa, a Hivatal miikodése atldthatésaganak biztositasa.
Az adatkezelés id6tartamét az Infotv. és az annak szabdlyai alkalmazasérél szol6 kiilon belsd utasitds tartalmazza,
adatcsoportonként meghatérozva.

Az adatkezelés jogalapja a torvény kotelez6 rendelkezése.

A Hivatal a 10. § (1) bekezdésében irt kozérdek( adatok koziil vezetdi, szakmai fétanacsadoi és szakmai tanacsadoi
alabbi adatait a honlapjan, a Hivatal szervezeti felépitését bemutato oldalon is kozzéteszi:

a) néy,

b) munkakor,

c) f6feladatok (felelésségi teriilet) és

d) elérhetéségek (telefon- és telefaxszam, elektronikus levélcim).

A Hivatal lehetévé teszi az (1) bekezdésben irt vezeték szamara, hogy az aldbbi, egyéb adataikat is kozzétegyék a
Hivatal honlapjan:

a) szlletési hely ésidg,

b) fénykép,

c) legmagasabb iskolai végzettség,
d) egyéb iskolai végzettségek,

e) egyéb képesitések,

f)  nyelvtudas,

g) szakmai gyakorlat,

h) publikdciés tevékenységgel kapcsolatos adatok,

i) jelenleg betoltott tisztségek,

j)  kordbban betdltott tisztségek,

k) cimek,

I) kitlintetések, elismerések,

m) Onéletrajz és

n) egyéb adat.

A (2) bekezdés h) pontjaban irt publikacios tevékenység és az m) pontjaban irt 6néletrajz kozzétételének feltétele,
hogy azokat a kormanytisztvisel6 kiilon dokumentumban bocsassa a Hivatal rendelkezésére.

A (2) bekezdés b) pontjaban irt fénykép kozzététele esetén a kormanytisztvisel6 személyi aktajaban talalhato fénykép
kertl fel a Hivatal honlapjara. Az érintett kiilon fénykép leaddsaval kérheti, hogy masik fénykép jelenjen meg réla.

A (2) bekezdés i) és j) pontjaiban talalhaté jelenleg, illetve kordbban betdéltott tisztségek esetében nemzetkdzi vagy
hazai, illetve szakmai vagy tdrsadalmi tisztség is szerepeltethetd a (7) bekezdésben irt kivétellel.

A (2) bekezdés n) pontjaban irt egyéb adat — kérés esetén is — csak indokolt esetben, a Honlapszerkeszté Bizottsag
el6zetes engedélyével keriilhet fel a Hivatal honlapjara.

A Hivatal erre irdnyuld kérés esetén sem szerepeltet a honlapjan egyes adatokat, igy kilondsen partallasra,
parttagsagra vonatkozd adatot, illetve magan- és csaladi jellegl adatot, a lakcimre, a magén- és a mobiltelefon-
szamokra vonatkozo adatot.

A Hivatal a (2) bekezdésben irt adatokat kozzététellk el6tt a nyilvantartasaiban szereplé adatokkal egybeveti, és
eltérés esetén annak tisztdzasaig az adatokat nem teszi kdzzé.
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13.§

14.§

15.§

C)

(10)

(amn
(12)

(13)

Az (1) bekezdésben irt adatok kdzzétételérél és az azokban bekovetkezett esetleges valtozasok miatti modositasrdl a
Hivatal a nyilvantartdsainak adatai alapjan gondoskodik. A (2) bekezdésben irt adatokban bekdvetkezett valtozasok
miatt szlikséges médositasok kezdeményezésérdl az érintett maga gondoskodik.

Az (1) bekezdésben irt adatok kdzzétételének tudomasul vétele és a (2) bekezdésben irt adatok kozzétételéhez valo
hozzdjaruldsa kuldn nyilatkozat aldirasaval torténik. A nyilatkozat kitdltésének megkonnyitése érdekében jelen
utasitds ezzel kapcsolatos szabalyainak kivonatat és azok magyardzatat tartalmazo tjékoztatéd adhato ki.

Az adatkezelés célja a kozvélemény gyors és pontos tajékoztatasa, a Hivatal miikodése atlathatésaganak biztositasa.
Az adatkezelés a kormanyzati szolgélati jogviszony megsz(inéséig, illetve a (2) bekezdésben irt esetben a hozzajarulas
visszavonasaig tart. A Hivatal a hozzdjarulds visszavonasanak tekinti a vezetéi megbizatds megszlinésének tényét is.
Amennyiben a kdzzététel alapjaul szolgdldé kormdanyzati szolgalati jogviszony vagy vezetdi megbizatas elére nem
lathaté moédon szlinik meg, az adatkezelés legfeljebb a megsziinéstél szamitott 5. munkanap végéig tart.

Az adatkezelés jogalapja az (1) bekezdésben irt adatok esetében a torvény kotelez6 rendelkezése, a (2) bekezdésben
irt esetben az érintett el6zetes hozzajarulason alapul, irasban adott hozzajarulasa.

A Hivatal székhazéban belépteté rendszer miikodik a belépni szandékozdk és bent tartézkodok jogosultsagainak
ellenérzésére. A beléptet6 rendszer miikodésérdl, illetve a kezelt adatok korérdl, az adatkezelés jogalapjardl, céljardl és
id6étartamarol a (4), az (5) és a (6) bekezdésben irtakon tul kiilon belsd utasitas rendelkezik.

A beléptet6 rendszer mikodtetését végzé, porta- és érszolgalatot ellatdk jogosultak a székhdzba belépd és bent
tartozkodo személyeket felszolitani kilétik, valamint a belépésiik és bent tartézkoddsuk jogosultsdgédnakigazolasara.
A Hivatal kormanytisztvisel6i a (2) bekezdésben irt jogosultsdgaikat a beléptetésre szolgald arcképes kartydjuk
felmutatasaval igazoljak.

Az adatkezelés célja a Hivatal biztonsaganak biztositasa, a belépési és a bent tartézkoddasi jogosultsag ellenérzése.

A Hivatal a kormanytisztvisel6knek a beléptetd rendszer mikodéséhez sziikséges személyes adatait a belépési
jogosultsag megszlinését kdvetden haladéktalanul, a rendszer mikddése soran keletkezett adatokat — a belépési
jogosultsag megsziinése esetén — legkésébb az adat keletkezésétdl szamitott 6 honap elteltével megsemmisiti.

A Hivatal intranethalézatan belsé telefonkdnyvet vezet a kormanytisztvisel6k alabbi adatairdl:

a) néy,

b) szervezeti egység,

c¢) munkavégzés helye és a szoba szdma,

telefonszam és mellék,

e-mail cim és

f)  munkakér.

A telefonkonyv tartalmazza a kormdnytisztvisel személyi anyagéban taldlhaté fényképet is.

A porta- és érszolgalat tagjai a belsé telefonkdnyv adataihoz a 13. § (2) bekezdésében irt feladatuk elldtasa érdekében
hozzaférnek.

Az (1) és a (2) bekezdésben irt adatokat a HOO bocsatja az intranetszerkeszté-bizottsag tagjainak rendelkezésére.

Az adatkezelés célja a munkavégzés lehet6vé tétele, a kommunikacié elésegitése.

Az intranetszerkeszté-bizottsdg a (4) bekezdésben irt adatokat a kormanytisztvisel6 kormanyzati szolgdlati
jogviszonyanak, munkaviszonyanak fennallasa alatt és megsz(inését kdveté 5 évig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a torvény kotelez6 rendelkezése.

Minden kormdnyzati szolgélati jogviszonyban 4llé kormanytisztvisel6 tagja a Magyar Korménytisztvisel6i Karnak
(a tovabbiakban: MKK). A tagsagi jogviszony alapja a kormanytisztvisel nyilvantartasba vétele, amelyet az MKK végez.
A HOO irasban tajékoztatja az MKK illetékes szervét a kormanyzati szolgélati jogviszony létesitésérdl és
megszinésérdl.

A kormanytisztviseld a nyilvantartasba vétel, annak elmulasztasa, illetve a nyilvantartasbol valo térlése ellen a Kttv.
33. § (5) bekezdése szerinti jogorvoslattal élhet.

A Hivatal az MKK részére a Kttv. 33. § (9) bekezdése alapjan a Kttv. 2. melléklete I/A. 1-4., 1ll. 1-5., 7., IV. 1., 5. és
8. pontjaiban irt adatokat adhatja at.

Az MKK adatkezelésnek célja a Kttv. 29. § (6) bekezdésében irt feladatok ellatasa.
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16.§

17.§

18.§

19.§

7)

Az MKK az atvett, illetve a tagsagi jogviszonybdl eredd, jogokkal és kotelezettségekkel kapcsolatos adatokat a tagsagi
jogviszony megszUinését kovetd 5 év elteltével torli.
Az adatkezelés jogalapja torvény kotelezd rendelkezése [Kttv. 33. § (9) bekezdés].

A Hivatal Uzemelteti a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Informacidés és Oktatasi Kozpont Frecskay Janos
Szakkdnyvtérat (a tovdbbiakban: szakkonyvtar), amely orszagos hataskor( nyilvanos szakkonyvtar.

A szakkodnyvtarnak minden kormanytisztviseld tagja lehet.

A beiratkozas feltétele a természetes személyazonosité adatok (név, anyja neve, sziiletési hely és id6, valamint a
személyi igazolvany vagy az uUtlevél szama) és a lakcim megaddasa. Az adatok médosuldsat a kormanytisztviseld
haladéktalanul, de legkés6bb az azt kdvetd alkalommal, amikor a szakkdnyvtar szolgaltatasait igénybe veszi, koteles
bejelenteni.

A beiratkozaskor vagy azt kovetéen a szakkdnyvtar hasznaldja megadhatja a szakkdnyvtdr részére a kapcsolattartast
segitd értesitési cimét, telefonszamat és e-mail cimét.

Az adatkezelés célja a szakkonyvtér szolgaltatdsainak igénybevétele lehetéségének és feltételeinek biztositasa, a
kikolcsonzott konyvekért és mas mivekért valé anyagi felelésség érvényesitése.

A szakkonyvtar a (3) bekezdésben irt személyes adatokat a kormanyzati szolgalati jogviszony, munkaviszony utolso
napjaig, illetve az esetlegesen okozott kar megtéritésének idépontjaig, de legfeljebb a kartéritési igény eléviléséig; a
(4) bekezdésben irt adatokat a hozzajarulds visszavonasdig kezelheti.

Az adatkezelés jogalapja a (3) bekezdésben irt adatok esetében a torvény kotelezé rendelkezése [1997. évi CXL. torvény
57.8 (1) bekezdés], a (4) bekezdésben irt adatok esetében a felhasznalé hozzdjarulasa.

Amennyiben a kormanytisztvisel6 a Hivatal barmely szerve vagy testllete dltal Gzemeltetett hirlevélre feliratkozik, az
ezzel Osszefliggé adatkezelés szabalyait, beleértve annak céljat, idejét és jogalapjat is, a hirlevél adatkezelési
tajékoztatoja és kiilon belsd utasitas tartalmazza.

Adatfeldolgozé igénybevétele

A Hivatal a jelen szabdlyzat hatalya ala tartoz6 adatkezelései kozill kizérélag a (2)—(4) bekezdésekben irt adatkezelések
soran vesz igénybe adatfeldolgozot.

AHivatal a honlapjédnak Gizemeltetése soran egyes karbantartasi és egyéb segitd feladatok elldtdsdhoz adatfeldolgozét
vesz igénybe.

A honlap lizemeltetésére igénybe vett adatfeldolgozé a Nemzeti Infokommunikdcioés Szolgaltaté Zartkorien Miikodd
Részvénytarsasdg (1081 Budapest, Csokonai u. 3., cégjegyzékszama: 01-10-041633). Az adatfeldolgozé kizardlag az
lizemeltetést biztositja, ennek soran adatokhoz nem fér hozza, azokat nem ismeri meg.

A honlap karbantartasara igénybe vett adatfeldolgozé a Bohl Software Consulting Informatikai Korlatolt Felelsség(i
Térsasag (székhelye: 1131 Budapest, Madarasz Viktor u. 13.1V/97., cégjegyzékszama: 01-09-949932). Az adatfeldolgozé
a honlap karbantartasaval kapcsolatos teendéket latja el, annak soran a Hivatal ltal kért technikai jellegti feladatokat
végzi el.

A kormdnytisztvisel6k jogai, kbtelezettségei

A kormanytisztvisel6 a sajat személyi aktdjaba, a kdzszolgdlati alapnyilvantartds rd vonatkozé részébe, illetve a
személyes adatait tartalmazé egyéb nyilvantartasokba, iratokba korlatozas nélkil betekinthet, azokrél masolatot vagy
kivonatot kérhet, illetve kérheti az adatai helyesbitését, kijavitdsat és a jogellenesen nyilvédntartott adat(ok) torlését.
Tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésérél, a személyi irataiba tortént betekintésrél, az abbdl tortént
adatszolgaltatasrdl, illetve személyi anyagdnak mas szervhez tortént megkiildésérol.

A kormanytisztvisel6 jogosult a Hivatal altal jogellenesen kért adat kozlését megtagadni.

A kormdnytisztviselé az adatai helyesbitését, kijavitasat, torlését, valamint az (1) bekezdésben irt betekintési jog
gyakorlasanak lehet8ségét az adatkezelést végzé szervezeti egység vagy a HOO vezet6jénél irasban kérheti.
Amennyiben a kérelem a személyi aktaban vagy a kdzszolgélati alapnyilvantartdsban nyilvantartott adatra vonatkozik,
az kizdrélag a HOO vezet6jénél terjeszthetd el6.
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20.§

21.§

(4)

A kormanytisztvisel& jogosult kérni a HOO-t olyan adatanak nyilvantartasara, amelynek atadasara 6t jogszabaly nem
kotelezi, egyben meghatarozhatja, hogy a Hivatal az igy atadott adatokat milyen célra hasznalhatja fel. Ebben az
esetben a Hivatal azadatot mds célbdl nem kezelheti. A kormanytisztvisel6 kérésére (hozzajaruldsanak visszavondsara)
a HOO haladéktalanul és véglegesen torli az igy nyilvantartott adatot.

A kormdnytisztvisel az adataiban bekodvetkezé valtozasokrdl 8 napon beliil kdteles tajékoztatni a munkaltatédi jogkor
gyakorléjat, aki 8 napon belil kdteles intézkedni az adatok aktualizalasardl. Az adatok aktualizalasat minden esetben a
HOO végzi vagy végezteti el.

A kormanytisztvisel6 felel6s azért, hogy az altala a Hivatal részére atadott, bejelentett adatok hitelesek, pontosak,
teljesek és aktualisak legyenek.

A személyi iratokba és a kdzszolgdlati alapnyilvdntartdsba valé betekintés

A személyi iratokba, a személyi aktdkba és a kdzszolgalati alapnyilvantartdsba az aldbbi személyek és szervek az
eljarasukhoz sziikséges mértékben jogosultak betekinteni, azokbol adatokat atvenni:
a) akormanytisztvisel a sajat adataiba,

b) akormanytisztviseld felettesei,

c¢) amindsitést végzo vezetd,

d) atorvényességi ellenérzést végzd vagy torvényességi felligyeletet gyakorld személy,
e) afegyelmi eljarédst lefolytato testiilet vagy személy,

f)  munkalgyi per kapcséan a biréség,

g) feladatkoriikben eljarva a nemzetbiztonsagi szolgélatok, valamint a kormanyzati szolgélati jogviszonnyal
Osszefliggésben indult blintetéeljarasban a nyomozé hatdsag, az ligyész és a birdsag,

h) az Ugyészi torvényességi ellendrzési feladatkorében eljarva az ligyész,

i) aszemélyesadatok kezelésével 6sszefliggésben a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatosag elndke,

j)  a személyzeti, munkalgyi és illetmény-szamfejtési feladatokat elldté szerv e feladattal megbizott munkatarsa
feladatkorén beldl, a kormanytisztviseld illetményének bérszamfejtése, illetve annak ellenérzése céljabdl,

k) akozszolgalati statisztikai adatgydijtéssel 0sszefliggésben a kdzigazgatasi mindségpolitikaért és személyzetpolitikaért
felel6s miniszter és a févarosi, megyei kormanyhivatal kormanytisztvisel6je feladatkorében,

) a feladatai elldtasahoz szilkséges mértékig adategyeztetés, adatdsszevetés, adatkorrigalas érdekében az
dllamigazgatdsi szervek kormanytisztvisel6inek képzésével, tovabbképzésével, vizsgaztatdsaval Osszefliggd
feladatai elldtasdhoz a személyligyi kézpont vezetéje, valamint az altala meghatérozott kérben feljogositott, a
személyiigyi kdzpontnal alkalmazasban allo személy,

m) a kormanyzati szolgélati jogviszonnyal, munkaviszonnyal 0sszefliggé, mas jogviszony (pl. kereséképtelen
dllomany) alapjan keletkezett iratokba az arra vonatkozé torvény szerint jogosultak (addellendr, tarsadalombiztositasi
ellenér stb.).

A személyi iratok kezelésének helye és mddja

A Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak rendelkezései értelmében a személyi aktdk kormdanyzati szolgalati
jogviszony, munkaviszony létesitésekor torténd Osszedllitdsa, a kormanytisztvisel6k egyes személyi iratainak
el6készitése, az aldirt iratok személyi aktdban torténd 6rzése és kezelése, a humadneréforras-gazdalkodassal
dsszefiiggé adatok szamitdgépes nyilvantartasanak kezelése és az informéaciés rendszer miikodtetése a HOO feladata.
A kormanytisztviselSk illetményének, munkabérének szamfejtését és az egyéb juttatdsainak megallapitasat, a
tarsadalombiztositasi elldtdshoz, csalddi pétlék folydsitdsdhoz sziikséges, valamint a személyi jovedelemadoéval
dsszefiiggé feladatokat a PSzO végzi. Az ezzel 6sszefiiggd személyi iratok a HOO-n, a PSzO-n, illetve a kdzpontositott
illetményszamfejtésre tekintettel a Magyar Allamkincstarnal taldlhaték meg. A Magyar Allamkincstér e tevékenysége
soran adatkezel6ként jar el.

A Hivatalban keletkezett egyes személyi iratokat kezelhetnek a munkaltatéi jogkort gyakorld vezeték is az altaluk
vezetett szervezeti egységeknél foglalkoztatottak tekintetében. llyen esetben a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetéd
koteles gondoskodni az dltala kezelt személyi iratok megfelel6 védelemérdl.
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22.§

23.§

24.8§

3)

(4)

A 8. § (2) bekezdésében irt képzésekhez, tovabbképzésekhez kapcsolodd jelenléti iveket a tevékenységet végzd
osztaly vagy szervezeti egység is kezelheti. A 8. § (3) bekezdésében irt képzéshez kapcsolddé nyilvantartést kizdrdlag
az EIndkségi Kabinet kijelolt kormanytisztvisel§je végzi.

A személyi iratokat - fliggetlendl attél, hogy a személyi aktdban vagy més helyen kezelik — az 5. § (2) bekezdésében irt
modon zarhaté helyen, csak a kezeléstikre jogosult kormdanytisztvisel6k szamara elérheté médon kell tarolni.

A Hivatalban a kormdnyzati szolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban all6 személyekkel kapcsolatos személyiiratok
a HOO iktatokényveibe keriilnek beiktatasra.

A 3. § (2) bekezdésében nevesitett személyi iratok kézil a munkaltatéi intézkedést, értesitést tartalmazé munkaiigyi
iratokat alairasra a HOO késziti el, és kiildi meg a sziikséges példanyszéamban a kdzszolgalati szabalyzat vagy a Hivatal
elndke altal irdsban kilon felhatalmazott, alairasra jogosult munkaltatéi jogkort gyakorld vezetének.

Az aldirt munkaligyi iratokat a munkaltatoi jogkort gyakorlé vezetd adja at az érintett kormanytisztvisel6nek.
A munkaiigyi irat kormanytisztviseld részére térténé atadasara a HOO is felhatalmazhato.

A munkaltatdi jogkort gyakorlé vezetd gondoskodik arrél, hogy az atadast kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb két
munkanapon beliil a HOO a személyi iratok hivatali példanyat (példanyait) megkapja.

Adattovdbbitds

Minden, a kormdnytisztviselére vonatkozé — kozérdeklnek vagy kodzérdekbdl nyilvdnosnak nem mindsilé —,
személyes adato(ka)t tartalmazé irat postai Uton torténd kikiildés vagy Hivatalon beliili atadés esetén kizarélag lezért
boritékban, a cimzett sajat kezl felbontasdnak megjeldlésével tovabbithatd belsé és kiilsé iratforgalomban egyarant.
A nem nyomtatott formaban (pl. elektronikus levél) torténé adattovabbitds esetén a biztonsdgi szabalyokat kilon
belsé utasitas tartalmazza.

A kormanytisztvisel6 végleges athelyezését kivéve személyi iratait kiadni nem lehet. Végleges athelyezés esetén a
HOO (az athelyezés id6pontjaban, de legkésébb az azt kéveté munkanapon) atadasi jegyzékkel kiildi meg az iratokat
az athelyezés helye szerinti kdzigazgatasi szervnek, amely az dtvételt 8 napon belil visszaigazolja.

A Hivatal éltal kezelt személyi anyagokbdl, kbzszolgdlati nyilvantartasbol az érintett azonositdsara alkalmas adatot
tovébbitani a HOO jogosult, illetve a HOO el6készitése alapjan, a jogszabalyokban meghatarozott esetekben vagy az
érintett irasbeli hozzajaruldsaval lehet.

A kozponti kozszolgalati nyilvantartas részére az adatszolgaltatds (adattovabbitas) a mindenkori jogszabalyoknak és
az adatszolgaltatasért felelés kbzigazgatasi szerv rendelkezéseinek megfelelé médon és formaban torténik.

Az adattovabbitas jogszerliségének ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl a HOO adattovébbitasi
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a személyes adatok tovdbbitdsdnak idépontjat, jogalapjat, cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korét, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
Az adattovabbitasi nyilvantartas adatait legaladbb az adat 6rzésére vonatkozd, kiilon belsé utasitasban meghatéarozott
ideig meg kell 6rizni.

Az érintett beazonositasara nem alkalmas, statisztikai jellegl adattovabbitdsra jelen § szabalyait nem kell alkalmazni.

A HOO kézszolgdlati alapnyilvdntartdssal kapcsolatos feladatai

A kozszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a Hivatalon beliil a HOO végzi.

A HOO a kormanytisztviselék 7. § (3) bekezdésben meghatarozott adatairdl elektronikus formatumban vezeti a
kdzszolgalati alapnyilvantartast. A kdzszolgalati alapnyilvantartashoz csak a HOO vezetéje altal kijelélt munkatéarsak
férhetnek hozz4, egyedi jelszé éltali azonositassal. Az egyedi jelszéval kapcsolatos biztonsagi intézkedéseket az
informatikai biztonsaggal 6sszefliggd elndki utasitasok és mas rendelkezések tartalmazzak.

Az elektronikus formatumban tarolt adatokat ki kell nyomtatni a kormanyzati szolgalati jogviszony, munkaviszony
létesitése esetén, a kormanytisztvisel6 végleges &thelyezése vagy kormanyzati szolgdlati jogviszonydnak,
munkaviszonyanak megsztinése esetén, illetve azokat az adatokat, amelyekre betekintési joga kiterjed, a betekintési
jog gyakorldjanak erre irdnyuld kiilon kérelmére. A kinyomtatott iratokat a 3. § (2) bekezdésében meghatarozott
személyi iratok részeként kell kezelni.
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25.§

(4)

Az elektronikus formatumban tarolt kézszolgalati alapnyilvantartasbél a HOO haladéktalanul és — a mindenkor
hasznalt informatikai rendszer lehet&ségei szerint — véglegesen torli a kormanytisztviselé személyazonositd adatait
végleges athelyezés vagy a kormanyzati szolgdlati jogviszony, munkaviszony megsziinése esetén.

A kézszolgalati alapnyilvantartas szabadsaggal 6sszefliggé adatai koziil a HOO vezetéje minden év elején, illetve
minden év oktdber 15. napjdig tdjékoztatja a munkaltatoi jogkort gyakorlé vezetéket az irdnyitdsuk ala tartozd
kormdnytisztvisel6k éves szabadsagnapjainak szamarol.

A szabadsag kiaddasérdl, illetve az azzal kapcsolatos adatszolgaltatasrél a munkaltatdi jogkort gyakorld vezetSk olyan
modon kotelesek gondoskodni, hogy minden hénapban egy alkalommal, a jelenléti ivvel egylitt megkuldik a
szabadsagok kiadasarol késziilt, alairt szabadsagot igénylé lapokat a HOO-nak. A HOO azok birtokaban folyamatosan
szamolja és nyilvantartja a kormanytisztvisel6k targyévre vonatkozé szabadsagnapjainak felhasznalasat.

A HOO tovdbbi feladatai

AHOO vezetéje felel8sségi korén beliil kdteles intézkedni a személyi iratok kezelésével, vezetésével, nyilvantartasaval,
a Hivatal e korbe tartozo adatszolgaltatasi kotelezettségével kapcsolatos feladatok jogszabdlyi, valamint jelen utasitas
el6irasainak megfelelé elldtasarol. Ezen belll gondoskodik:

a) akozszolgdlati nyilvantartas megbizhato, naprakész vezetésérol,

b) arrdl, hogy a kdzszolgalati nyilvantartasban szerepld, kozérdekbdl nem nyilvdnosnak mindsiilé személyes adat
csak térvényben meghatérozott esetekben és célokra, vagy az érintett hozzajaruldsaval keriiljon felhasznélasra,

c) a kozszolgalati nyilvantartasban lévé adatok biztonsagardl, azoknak a technikai, szervezési intézkedéseknek és
eljarasi szabdlyoknak az alkalmazasardl, amelyek az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok érvényre
juttatasahoz szlikségesek, kiilonosen, amelyek védelmet biztositanak a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sériilés, az
alkalmazott technika megvaltozésabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen,

d) abetekintési jog gyakorlasanak feltételeirél,

e) azegyes,akozszolgélatinyilvantartds vezetésével megbizott kormanytisztviselSk felelésségének elhatérolasardl,

f) arrdl, hogy az utasitas 3. §-anak (3) bekezdésében foglalt médon tudomasara jutott adatot a megfelelé személyi
iratra haladéktalanul ravezessék,

g) arrdl, hogy a kormdnytisztviseld dltal szolgéltatott és igazolt adatok helyesbitését és kijavitdsat a kezdeményezés
és igazolas alapjan atvezessék, a hibds adatot toroljék,

h) arrdl, hogy ha a kormanytisztvisel6 egyéb, nem altala szolgaltatott adatainak kijavitasat, vagy helyesbitését kéri,
kezdeményezze a munkaltatoéi jogkor gyakorléjanal az adathelyesbités, illetve kijavitds engedélyezését és a
munkaltatéi jogkor gyakorldja dontésének megfeleléen haladéktalanul eljar.

A humanpolitikai feladatot ellaté kormanytisztviselén azokat a kormanytisztviselSket kell érteni, akik a Hivatalnal

tevékenysége soran a kozszolgalati nyilvantartassal és a személyi irattal 6sszefliggé adatot kezelnek, feladatot latnak

el. A huménpolitikai feladatot elldté kormdnytisztviseld felel6sségi kdrén belll koteles:

a) gondoskodni arrél, hogy a kormanytisztvisel6k kormdanyzati szolgalati jogviszonyéval vagy munkaviszonyaval
Osszefliggd adatkezelés annak minden szakaszaban megfeleljen a jogszabélyok rendelkezéseinek,

b) gondoskodni arrél, hogy a személyi iratra csak olyan adat, illetve megallapitas keriilhessen, amely az utasitas
3. §-dnak (3) bekezdésében foglalt adatforrason alapul,

c) a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal 6sszefliggd adat kijavitasat, helyesbitését vagy
torlését kezdeményezni a HOO vezetéjénél, ha megitélése szerint a személyi iraton szerepld adat a valésagnak
mar nem felel meg,

d) az adatokat a keletkezésiiktdl, illetve a valtozasuktdl szamitott legkésébb 3 munkanapon belil a megfeleld
személyi iratra ravezetni, illetve nyilvantartasba venni, ha jogszabaly vagy a jelen utasitas mas hataridét nem
hatdroz meg,

e) mindazokat a technikai, szervezési intézkedéseket megtenni, illetve eljarasi szabdlyokat betartani, amelyek a
koézszolgalati nyilvéantartasban [évé adatok biztonsagat szolgaljak,

f)  aszemélyiiratok el6irdsszerl érzését biztositani.
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26.§

27.8§

M

7)

Az elektronikusan tdrolt adatok, nyilvdntartdsok, adathordozdk biztonsdga

A kozszolgalati nyilvantartast tartalmazé elektronikus formatumban térolt adatok, nyilvantartasok fizikai biztonsaga

érdekében:

a) az elektronikus formatumban téarolt adatokhoz, nyilvantartasokhoz tartozé humanpolitikai szamitégépes
nyilvantarté és informacios rendszer, kdzszolgalati nyilvantartas adathordoz6 eszkozeit a Gazdalkodasi és
Informatikai Féosztaly Infokommunikaciés Szolgaltatasi Osztélya lizemelteti, sziikség szerinta HOO bevonasaval,

b) aberendezéseket, az adathordozdkat védeni kell a kdros kdrnyezeti hatasok ellen,

c) azokban a helyiségekben, ahol az adatkezelés folyik, az oda beosztott kormanytisztvisel6kon kivil mas személy
csak hivatalos feladataival 0sszhangban, azok elintézési idejéig tartézkodhat,

d) kiilsé személy altali karbantartas, javitas kizarélag a HOO egyik korménytisztvisel6jének jelenlétében térténhet.
A végzett javitdst, karbantartdst dokumentélni kell, és a dokumentéciét az egyedi iratkezelési szabalyzatban
meghatarozott médon kell megérizni.

Az elektronikusan térolt kdzszolgdlati adatok és nyilvantartasok adatvédelmével kapcsolatos egyéb informatikai

biztonsagi szabalyokat kiilon belsd utasitas tartalmazza.

Felel6sség a kormdnyzati szolgdlati jogviszonnyal
vagy munkaviszonnyal 6sszefliggé adatok kezeléséért

A Hivatal elntke felelés a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal 6sszefligg6 adatok védelmére
és kezelésére vonatkozo jogszabdlyok, valamint a jelen utasitdsban rogzitett el6irdsok megtartasanak ellenbérzéséért.
E felelésségi korén belil:

a) gondoskodik a kbzszolgalati adatvédelmi szabdlyzat kiadasarol, aktualizélasardl és kozzétételérdl,

b) rendelkezik a szlikséges ellenérzések mddszereinek és rendszerének kialakitasardl, azok elvégzésérdl.

Az (1) bekezdésben foglaltak mellett a Hivatalban a kormanyzati szolgélati jogviszonnyal, munkaviszonnyal
Osszefliggé adatok kezeléséért az érintett kormanytisztviseld tekintetében:

a) amunkaltatoi jogkdr gyakorléja,

b) amindsitést, illetve teljesitményértékelést végzé vezetd,

c) aHOO vezetdje és helyettese,

d) ahumanpolitikai feladatot ellaté kormanytisztviseld (ligyintézd)

tartozik felel6sséggel.

A kormanytisztvisel6k személyes adatait kezel6k csak feladataik elvégzéséhez feltétlendl sziikséges mértékben, ideig
és modon férhetnek hozza az adatokhoz.

A HOO vezetdje koteles az utasitas 20. §-dban foglalt, a személyi aktaba térténd betekintés esetén dokumentalni a
jogosultsag gyakorlasanak jogalapjat, valamint a megismerni kivant adatok korét. A személyi iratok barmilyen
felhasznélaséara - az (5) bekezdésben foglalt esetet kivéve - kizérélag a HOO altal kezelt személyi anyagbol, személyi
aktabol kertilhet sor.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja jogosult az ltala a 23. § (3) bekezdése szerint kezelt személyi iratokat a munkaltatdi
jogkore gyakorlasa soran felhasznalni.

A munkaltatéi jogkér gyakorléjanak intézkedése alapjan a HOO haladéktalanul kételes gondoskodni a hatélyat
vesztett fegyelmi biintetés szamitdégépes adatéllomanybdl és kozszolgdlati alapnyilvantartasbol vald teljes és
végleges torlésérél.

A kormanytisztviseld &ltal atadott, nem jogszabaly altal kdtelezéen kezelendd személyes adatokat a HOO csak a
kormanytisztviselé altal megjelolt célra hasznalhatja fel, illetve csak a kormanytisztvisel6 hozzajarulasaval
tovabbithatja mas szerv részére. Ezeket az adatokat a személyi aktan bellil elkiilonitetten kell kezelni, és azokbdl az
érintett kérésére a személyazonosité adatokat haladéktalanul tordIni kell. Személyazonositasra alkalmatlan médon
statisztikai célra az adatok felhasznalhatok, illetve azokbdl ilyen médon adatszolgaltatds a kormanytisztviseld
hozzdjarulasa nélkil is végezhetd, erre a tényre a kormanytisztvisel6 figyelmét az adatok kezeléséhez szlikséges
hozzajarulas megadasa el6tt fel kell hivni.
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28.§

Hatdlyba léptetd és vegyes rendelkezések

Jelen elndki utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Az utasitas hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti a Magyar Szabadalmi Hivatal elndkének a kozszolgalati
adatvédelmi szabdlyzatrol sz6l6 3/2009. szdmu elndki utasitdsa.

Jelen utasitas tartalmi feliilvizsgalatardl, aktualizalasardl és karbantartasarol a HOO kételes gondoskodni.
Afelilvizsgélatot legaldbb 3 évente el kell végezni, amelynek eredményeképpen (sziikség esetén) kezdeményezni kell
az utasitds médositasanak vagy Uj utasitasnak a kiadasat.

A hivatalvezeték, szakmai fétanacsadok és szakmai tanacsadok altal a 12. § szerinti adataiknak a Hivatal honlapjan
torténd kozzététele érdekében kordbban tett nyilatkozatok visszavonasig véltozatlanul érvényesek, az érintett
személyeknek csak a hozzajérulds visszavonasa, vagy a kozzétételre keriilé adatok valtozasa esetén kell ismételten
irasbeli nyilatkozatot tenni.

Dr. Bendzsel Miklos s. k.,

a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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1. Személyiigyi hirek

A Belligyminisztérium személyiigyi hirei 2012. oktéber hénapban

Elismerések
A belligyminiszter

nemzeti Unnepiink, oktéber 23-a alkalmabdl
kiemelkedd helytalldsa, bator magatartasa elismerésédl

- Batorsagért Erdemjelet adomanyozott, egyben jutalomban részesitette

Baka Csaba t(i. zaszl6s urat, a Nyiregyhazi Hivatasos T(izoltoparancsnoksag kiilonlegesszer kezeléjét,
Gylire Zoltdn r. torzsérmester urat, a Debreceni Rendérkapitanysag Bevetési Osztalya jarérét,

Toth Margit r. f6torzsérmester asszonyt, a Debreceni Renddrkapitanysag Bevetési Osztalya jarérvezetdjét,
Téth Sdndor Krisztidn r. 6rmester urat, a Debreceni Renddérkapitanysag Bevetési Osztalya jarérét,

Szabé Gydrgy urat, hédmezdévasarhelyi lakost,

Szilvdssy Gergely Jozsef urat, a BM Heros autdszerel6jét;

kimagaslé szolgdlati tevékenysége elismeréséiil eléléptette soron kivil

- rend6r ezredessé

Badr Pdl r. alezredes urat, a Nemzeti Védelmi Szolgalat féosztalyvezet6jét, igazgatohelyettest,

Balla Imre r. alezredes urat, a Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, Korményzati Szakpolitika Féosztélya
kormany-fétanacsaddjat,

Farkas Gdborr. alezredes urat, a Gyér-Moson-Sopron Megyei Rendér-fékapitanysag gazdasagi igazgatojat,

Lisoczki LdszI6 r. alezredes urat, a Készenléti Rend6rség, Személy és Objektumvédelmi lgazgatdsdg, Objektumvédelmi
Féosztalya féosztalyvezetdjét,

Rajnai Eva r. alezredes asszonyt, a Terrorelharitasi K6zpont gazdasagi igazgatojat;

- tlizolt6 ezredessé

dr. Hesz Jézsef tU. alezredes urat, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Figazgatdsag, Féligyeleti Féosztaly féosztalyvezetdjét,
Palotai Zsolt Gdbor t(i. alezredes urat, a Févarosi Katasztréfavédelmi lgazgatdsag igazgatdhelyettesét,

Toth Ibolya Gizella tu. alezredes asszonyt, a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag, Koltségvetési Féosztalya
féosztalyvezetéjét;

- blintetés-végrehajtasi ezredessé
Sipos Edit bv. alezredes asszonyt, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdga, Kézgazdasagi Féosztdlya
féosztalyvezetéjét;

- tlizolt6 szdzadossa
Téglds Krisztina t(. féhadnagy asszonyt, a Nograd Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsdg, igazgatdhelyettesét;

- rendér f6tdrzszaszlossa

Toth Attila Zoltdn r. tdrzszaszlés urat, a Hodmezévasarhelyi Rendérkapitanysag, Kézrendvédelmi Osztaly, Or- és
Jardrszolgélati Alosztaly szolgdlatparancsnokat,

Végh Szildrd r. torzszaszl6s urat, a Szécsényi Rendérkapitdnysag, Hatarrendészeti Alosztély jarérvezetéjét;
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- rendOr tOrzszaszldssa
Dobos LdszI6 r. zaszlds urat, a Replil6téri Rend6r Igazgatdsdg, Rendészeti Igazgatdsag, Kozrendvédelmi Alosztély 3.
szolgélatparancsnokat;

- bilintetés-végrehajtasi torzszaszldssa
Szekér Kdrolyné bv. zaszlds asszonyt, a Fiatalkortak Blintetés-végrehajtasi Intézete megbizott szocidlis segédeléaddjat;

- rend6r zaszl6ssa
Kdrpdti Tibor r. f&torzsérmester urat, a Budapesti Renddr-fokapitanysag, VII. kerileti Rendérkapitanység,
Kozrendvédelmi Osztély, Korzeti Megbizotti Alosztaly korzeti megbizottjat;

- tlizolt6 z4szldssa
Toth LdszIé ta. fétdrzsérmester urat, a Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatdsag, Eszak-pesti Katasztrofavédelmi
Kirendeltség, XIV. keriileti Katasztréfavédelmi Ors gépjarm(ivezetéjét;

- blintetés-végrehajtasi zaszldssa
Sipos Gdbor bv. fétorzsérmester urat, a Sopronkéhidai Fegyhdz és Borton gépjarmuivezetéjét;

tobb évtizedes kimagaslo szolgalati tevékenysége, életutja elismeréséll eldléptette soron kiviil

- nyugallomanyu renddr ezredessé

dr. Fekecs Dénes ny. r. alezredes urat, a Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fékapitanysdg Hivatala nyugalmazott
hivatalvezetdjét, a Bacs-Kiskun Megyei Blinmegel&zési Kabitdszer-ellenes és Ifjusagvédelmi Alapitvany Kuratériumanak
titkarat, a Beligyminisztérium Rendészeti Szakvizsga Bizottsag tagjat,

dr. Oszagydn Mihdly ny. hér. alezredes urat, a Belligyminisztérium Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztély
féosztalyvezetdjét,

Ormeényi Istvdn ny. r. alezredes urat, a Belligyminisztérium Ellen&rzési Féosztélya f6osztalyvezet6-helyettesét;

eredményes szakmai tevékenysége elismeréséill

- a Koz Szolgalataért Erdemjel arany fokozatat adomanyozta

Sziics Mihdly urnak, a BM Teriletrendezési és Telepuilésligyi Féosztalya f6osztélyvezetd-helyettesének,

Vaddszné Egegi Mdria asszonynak, a Belligyminisztérium Onkormanyzati Gazdasagi Féosztalya féosztalyvezets-
helyettesének;

- a Koz Szolgalataért Erdemjel eziist fokozatat adomanyozta
dr. Nagy Hajnalka asszonynak, Budapest Févaros IX. keriilet Ferencvaros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
jegyzoéjének;

- a Koz Szolgalataért Erdemjel bronz fokozatat adomanyozta
Csécsi Bertalanné asszonynak, Biikkaranyos Kézségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala nyugalmazott cimzetes
fémunkatarsanak;

- rend6rségi fétanacsosi cimet adomanyozott
Dremmel Istvdn r. mk. alezredes Urnak, a Kérmendi Rendészeti Szakkdzépiskola igazgatohelyettesének;

- tlizoltosagi fétanacsosi cimet adomanyozott
Toldi Péter tU. 6rnagy Urnak, a BM Orszédgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag, Orszagos Tlizoltosagi Féfelligyel6ség,
Tlzoltésagi Féosztaly kiemelt féreferensének;

- rend6rségi tanacsosi cimet adomanyozott

Papp Zoltdn r. 6rnagy urnak, a Szegedi Rendészeti Szakkdzépiskola, Oktatasi Szervek Alapozé Ismereti Szakcsoport
fétanaranak,

Skarupa Ferenc r. alezredes Urnak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fékapitanysdg, Huménigazgatési Szolgalat,
Személyzeti Osztély osztalyvezetdjének,
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Vértesyné dr. Bokor Katalin asszonynak, az Orszagos Renddr-fékapitanysag Hivatala, Jogi Féosztaly, Képviseleti Osztaly
kiemelt féreferensének;

— tlizoltésagi tanacsosi cimet adomanyozott

Baranya Kdroly tU. alezredes Urnak, a Somogy Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag igazgatdhelyettesének,

Szabé Attila tl. alezredes Urnak, a Katasztréfavédelmi Oktatdsi Kozpont, Katasztrofavédelmi Kutatdintézet
osztalyvezetéjének;

- blintetés-végrehajtasi tanacsosi cimet adomanyozott
Ambrus Lajos bv. alezredes Urnak, az Allampusztai Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet parancsnokhelyettesének;

- Buntetés-végrehajtasi Szolgalatért Emlékplakett arany fokozatdt adomanyozta
Dedk Ferenc ny. bv. alezredes trnak, a Bortontligyi Szemle felelés szerkesztéjének;

- aranygy(r( emléktargyat adoméanyozott

dr. Barta Erika ny. r. ezredes asszonynak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat Hivatala hivatalvezetéjének,

Fodor Istvdn Grnak, az Eszak-magyarorszagi Viziigyi lgazgat6sag, Sarospataki Szakaszmérnokség gatfeliigyel&jének,
dr. Hathdzi Péter Urnak, a salgotarjani Szent Lazar Megyei Kérhaz féorvosanak,

Sas Margit asszonynak, a BM Nemzetkozi Oktatasi Kozpont, Eurépai Rendérakadémia, kiemelt féeléaddjanak,

Téth Judit asszonynak, a Belligyminisztérium Tamogatas-koordinacids Féosztalya féosztalyvezetbjének;

—aranylanc emléktérgyat adomanyozott

Baranyai Henriett asszonynak, a BM Oktatasi, Képzési és Tudomdanyszervezési Féigazgatdsag féeléaddjanak,

Gulyds lldiké asszonynak, az Orszagos Rendor-fékapitanysag, Titkarsagi Osztaly el6adojanak,

Otott Annamdria bv. ezredes asszonynak, a Bilintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga féosztalyvezetéjének,
Renge Gabriella bv. 6rnagy asszonynak, a Bellgyminisztérium Személyligyi Féosztaly, Személyligyi Osztalya
ligyintézéjének,

dr. Rézsa Mdnika asszonynak, a Bevéandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Budapesti és Pest Megyei Regionlis
Igazgatosag osztalyvezetéjének,

Szebeni LdszI6né asszonynak, a Belligyminisztérium Gazdasagi és Informatikai Helyettes Allamtitkarsaga titkarnéjének;

- festmény emléktargyat adomanyozott

Prof. dr. Besenyei Lajos Urnak, az Orszagos Polgérér Szovetség elnokségi tagjanak, az Orszagos Polgarér Szovetség
Tudomanyos Tandcsa elndkének,

Cseh Istvdn urnak, a Fejér Megyei Polgarér Szovetség elndkének, az Orszdgos Polgarér Szovetség Etikai Bizottsdga
elnokének,

Demény Kdlmdn urnak, a Budapesti és Agglomeraciés Polgarér Szervezetek Szovetség Felligyelé Bizottsaga
elnokének;

— 6ra emléktérgyat adomanyozott

Bertalan Jézsef t. torzs6rmester Urnak, az Ajkai Hivatasos Tlzoltéparancsnoksag kiilonlegesszer kezel6jének,
Brachmann Jdnos r. érnagy urnak, a Sikl6si Rendérkapitanysag, Sellye Rendérérs érsparancsnokanak,

E6ry Jené r. szazados urnak, a Csornai Renddrkapitanysag, Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti Osztaly, Korzeti
Megbizotti Alosztély alosztélyvezetdjének,

Eréss Elemér r. alezredes Urnak, a Cellddmolki Rendérkapitanysag, Kozrendvédelmi és Kézlekedésrendészeti Osztély
osztalyvezetdjének,

Kuris Zoltdn r. szdzados Urnak, a Belligyminisztérium Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztalya biztonsagi vezetéjének,
Lérincz Led urnak, a Belligyminisztérium Kézfoglalkoztatasi és Logisztikai Féosztalya féosztalyvezetbjének,

Miszlai Péter r. 6rnagy Urnak, a Terrorelhdritasi Kozpont el6adodjanak,

Rinyu Zsuzsanna t(. hadnagy asszonynak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
féel6addjanak;
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- Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott

Bdlintné Kovdcs Csilla asszonynak, a Heves Megyei Rendér-fékapitanysag, Rendészeti lgazgatdsag tobb
munkafolyamatot ellaté tgyviteli alkalmazottjanak,

Borbély Timea asszonynak, a Blinligyi Szakértéi és Kutatdintézet technikusanak,

F6zyné Tiirk Mdria asszonynak, a Miskolci Rendészeti Szakkdzépiskola, Gazdasagi Szervek Ellatasi és Fenntartasi
Osztalya csoportvezetdjének,

Ihdsz Edit asszonynak, az Adyligeti Rendészeti Szakkdzépiskola, Gazdasagi Szervek, K6zgazdasagi Osztélya kiemelt
féel6addjanak,

Juhdsz Katalin asszonynak, az Eszak-dunantuli Viziigyi Igazgatésag munkaligyi csoportvezetéjének,

Kovdcsné Bellovicz Frika asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Nyugat-dunantuli Regionalis
lgazgatosag adatbazis kezeldjének,

Szdnté Jozsefné asszonynak, a Komarom-Esztergom Megyei Rendér-fékapitanysdg, Humanigazgatési Szolgalat,
Személyugyi Alosztély féel6adojanak;

all. vilighaboru idején zsidé (ild6zottek életének megmentése terén tanusitott 6nfeldldozd helytallasa elismeréséil
- Batorsagért Erdemjelet adomanyozott

néhai Krommer Kdroly és néhai Krommer Kdrolyné részére,

néhai Zeidler Antal részére,

néhai Vaszi Istvdn részére,

néhai Tiszolczy Lajos részére,

néhai Gébor Gergely és néhai Berényi J6zsefné részére,

néhai Rdth Kldra részére,

néhai Telléry-Mayer Mdria részére,

néhai Kovér Sdndor részére;

a 2010. oktéber 4-én bekovetkezett vordsiszap-katasztréfa soran tanusitott kiemelked6 helytéllasa elismeréséil
— Miniszteri Elismeré Oklevelet adomanyozott
Baranyai Jdnos urnak,

Baranyai Jézsef LdszId Urnak,

Csehi Jozsef Grnak,

Csehi Jozsefné asszonynak,

Horvdth Kdroly Mihdly urnak,

Kovdcs Jozsef irnak,

Molndr LdszI6 Grnak,

Pallanki Péter urnak,

ifj. So6s Ferenc uUrnak;

az épitészeti vildagnap alkalmabdl, kiemelked6 szakmai tevékenysége elismeréséil

— Lechner Lajos-dijat adomanyozott

Bagoly Attila Gdbor urnak, Pécs Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatal, Hatésdgi Féosztaly, Miszaki Osztély
vezetbjének,

Balassdné Jdrai Eva asszonynak, Budapest Févaros Xlll. kerileti Polgarmesteri Hivatal, Epitésiigyi Osztaly
csoportvezetdjének,

Biro Attila Zoltdnné asszonynak, Kunszentmarton Varos Polgdrmesteri Hivatal, Mdszaki Osztaly nyugalmazott
osztalyvezetdjének,

Hadur Aladdr Grnak, a Tolna Megyei Kormanyhivatal, Hatéségi Féosztalya épitésiigyi ligyintézdjének,

Szeszlerné Patassy Veronika asszonynak, a Komdarom-Esztergom Megyei Kormdnyhivatal, Hatésagi Féosztdlya
épitéshatdsagi tgyintézéjének;

- Paléczi Antal- dijat adomanyozott
Kérmendy Jdnos Urnak, a Fert6-tdj Vilagorokség Tervtanacs vezetd féépitészének;
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- posztumusz Paléczi Antal-dijban részesiilt
néhai Szenczi Ottd okleveles épitészmérnok;

— Pro Architectura-dijat adomanyozott
a Dél-Dunantuli Regionalis Konyvtar és Tudaskdzpont tervezéséért
Tarnéczky Tamds Attila Grnak, az Epitészkoho Kft. ligyvezetéjének, vezet6 épitész tervezének;

a pécsi Kodaly Kbzpont tervezéséért
megosztva Keller Ferenc Grnak, az Epitész Studio Kft. ligyvezetéjének
és S6lyom Benedek Jdnos DLA Grnak, az Epitész Studié Kft. vezeté tervezéjének;

a Szathmaéry palotarom rekonstrukcidjanak tervezéséért
megosztva Dévényi Mdrton Benedek Grnak
és Gylirki-Kiss Pdl rnak, a Marp Kft. igyvezetéinek;

a Dél-Magyarorszagi Villaéplilet és Vendéghdz tervezéséért
megosztva Asztai Bdlint Grnak, az A3 Bt. épitészének
és Kovdcs Csaba Urnak, a Nart Epitész Mdterem Kft. ligyvezetéjének;

a Szent Jakab Zarandokhaz és Kapolna tervezéséért

megosztva Czigdny Tamds Urnak, a Széchenyi Istvan Egyetem tanszékvezetd egyetemi docensének,
Cseh Andrds Urnak, a Széchenyi Istvan Egyetem egyetemi tanarsegédjének

és Papp Rébert Grnak, a Czita Epitész Iroda Kft. épitész tervezéjének;

A felel6sen, felkésziilten a biintetés-végrehajtasban” kiemelt projekt megvaldsitdsdban végzett eredményes
tevékenysége elismeréséil

- soron kivil el6léptette

blintetés-végrehajtasi alezredessé

D6més Attila bv. 6rnagy urat, a Szegedi Fegyhaz és Borton osztélyvezetéjét;

bilintetés-végrehajtasi 6rnaggya
Prisznydk Szabolcs bv. szdzados urat, a Blintetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksaga osztélyvezetdjét,
Takdcs Istvdn bv. szazados urat, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga kiemelt féreferensét;

- aranygy(r( emléktargyat adomanyozott
dr. Sebestyén Attila bv. ezredes Urnak, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga féosztalyvezet6jének;

- aranylanc emléktérgyat adomanyozott
Bagosi Borbdla asszonynak, a Beliigyminisztérium Tamogatas-koordinacios Féosztaly féosztalyvezet6-helyettesének;

— 6ra emléktargyat adomanyozott
Néderné Patus Mdnika bv. 6rnagy asszonynak, a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga kiemelt féreferensének;

— Miniszteri Elismerd Oklevelet adomdanyozott

Kucské LdszI6 urnak, a Belligyminisztérium Tdmogatas-koordinaciés Féosztaly, Kiemelt Projektek Osztély tigyintézdjének,
Magyar Zoltdn Grnak, a Somogy Megyei Biintetés-végrehajtési Intézet féel6adodjanak,

Madtyds Attila r. alezredes Urnak, a Belligyminisztérium Informatikai Féosztaly, Infrastruktira és Alkalmazas-fejlesztési
Osztaly osztalyvezetdjének,

Menczer Péter bv. alezredes Urnak, a Vaci Fegyhaz és Borton osztalyvezetdjének,

Radnay Jézsef irnak, a Belligyminisztérium MUszaki Féosztaly, Anyagi és Technikai Osztaly Gigyintézéjének,
Sebestyén Péter bv. szazados Urnak, a Févarosi Biintetés-végrehajtasi Intézet osztalyvezetbjének,

Simon Zoltdn bv. 6rnagy Urnak, az Allampusztai Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet osztalyvezet&jének,

Sods Géza bv. alezredes Urnak, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga osztalyvezetdjének;
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a Kozép-dunantuli Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet székesfehérvari objektumanak 110 éves évforduldja
alkalmabdl blintetés-végrehajtasi munkdassaga, kiemelked6 szakmai tevékenysége elismeréséiil

- a Biintetés-végrehajtasi Szolgalatért Emlékplakett arany fokozatat adomanyozta

Kovdcs Gyula Antalny. bv. ezredes Urnak, a Fejér Megyei Buintetés-végrehajtdsi Intézet nyugélloményud parancsnokénak;

- festmény emléktargyat adomanyozott
dr. Sdrkézi Gdbor ny. r. 0. ezredes Urnak, a Kozép-dunantuli Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet szakorvosanak;

a2012. évi Virdgos Magyarorszagért” kdrnyezetszépit6 versenyen nyujtott kimagaslé teljesitményéért
— Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott
Molndr Mihdlyné asszonynak, Szazhalombatta Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal aljegyz&jének;

kimagaslé szakmai tevékenysége, életutja elismerésédil,

70. szilletésnapja alkalmabdl

- aranygy(r( emléktargyat adoméanyozott

dr. Bodrdcska Jdnos ny. r. vezérérnagy urnak, volt budapesti rend6rfékapitanynak;

65. szliletésnapja alkalmabol
- Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott
Zsinka Andrds ny. r. vezérérnagy urnak, a Belligyminisztérium Személyligyi Féosztélya féosztalyvezetdjének;

kimagaslé szakmai tevékenysége elismeréséiil,

60. szliletésnapja alkalmabol

- Herendi mokkas készletet adomanyozott

dr. Bakondi Gyérgy tU. altdbornagy urnak, a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag féigazgatdjanak;

- festmény emléktargyat adomanyozott
dr. Sdrosdy Ivdn Urnak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat, Humdnigazgatdsi Féosztaly Ggyintézdéjének;

- Zsolnay készlet emléktargyat adomanyozott
Batho Andrdsné asszonynak, a Beliigyminisztérium Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly munkatarsanak,
G6réghné Karpdtilzabella asszonynak, a Belligyminisztérium Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly munkatarsanak;

50. sziiletésnapja alkalmabdl

- aranygy(r( emléktargyat adomanyozott

dr. Giczi Rébert r. ezredes Urnak, a Veszprémi Rendérkapitanysag kapitanysagvezetdjének,

Sdndor Miklos r. ezredes Urnak, a Készenléti Renddrség, Személy és Objektumvédelmi lgazgatdsdg igazgatodjanak,
parancsnokhelyettesnek;

— Zsolnay készlet emléktargyat adoméanyozott

Rdczné Kotormdn Eva r. torzszaszlds asszonynak, a Csongrdd Megyei Rendér-fékapitanysag, Ugyeleti Osztaly
ligyeletesének,

dr. Vizi Miklés r. alezredes urnak, az Orszdgos Rendér-fékapitanysag, Blnlgyi Féigazgatosdg, Titkdrsagi Osztaly
osztalyvezetdjének.
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Allaspalyazatok

Budapest Févaros XXIIl. Ker. Soroksar Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete palyazatot hirdet
miivelodési haz igazgatoéi allas betoltésére

A palyazatot meghirdetd szerv
Budapest Févaros XXIII. Ker. Soroksar Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
1239 Budapest, Grassalkovich ut 162.

Meghirdetett munkahely

Tancsics Mihaly Mdvel6dési Haz

1239 Budapest, Grassalkovich ut 122-124.

Igazgatd

Az intézményvezetdi feladatok teljes korl ellatasa a munkakori leirdsban foglaltak szerint. A teleptilés mUveldési,
kulturdlis feladatainak szervezése.

Képesitési és egyéb feltételek

A 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet 6/A. § (1) bekezdés a), b) és c) pontjai szerinti végzettség, szakképzetség és
szakvizsga.

A jogszabalyi el6irasnak megfelel6en magyar dllampolgarsag, biintetlen eléélet.

El6ny: vezetdi gyakorlat.

Juttatdsok, illetmény, potlék, egyéb

Pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2012. december 1.

Munkakor betoltésének idépontja: a palyazat elbirdlasat kovetéen azonnal.

A megbizas 5 évre szol.

Pélyazat elbirdlasdnak hatarideje: a 2013. janudri képviselé-testiileti Glés.
llletmény a kdzalkalmazottak jogélldsarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény szerint.
Vezetéi potlék: 225%.

A palyazatot irasban egy eredeti és egy masolati példanyban, személyesen vagy postai Uton és elektronikus formaban
is be kell nyujtani. (oktatas@ph.sorosar.hu)

Pc.: Budapest Févaros XXIII. Ker. Soroksar polgdrmestere.

F: Human-kozszolgéltatasi Osztaly Tel.: 289-2186

A palyédzathoz csatolni kell:
részletes szakmai 6néletrajzot,

vezetési programot,

végzettséget igazolé okmanyok masolatat,

3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,
betekintési nyilatkozatot.
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lll.  Alapitoé okiratok

A Kormany iranyitasa alatt allé koltségvetési szerv alapité okirata
A Magyar Energia Hivatal Alapité Okirata (a moédositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény, valamint a kdzponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLII. torvény rendelkezései alapjan a Magyar Energia Hivatal Alapité Okiratéat a kovetkez6k
szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése:
Magyar Energia Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Roviditett neve: MEH
Idegen nyelv(i neve: Hungarian Energy Office (angol nyelven)
Ungarisches Energieamt (német nyelven)
Office National de I'Energie (francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 7.

3. Akoltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:
A Hivatal alapité szerve az Orszaggy(ilés, alapitasi datuma 1994. julius 25.

4. Akoltségvetési szerv étrehozdsérol rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A Hivatalt az Orszaggydlés a gazszolgaltatasrol szo6l6 1994. évi XLI. torvénnyel hozta létre.

5. Akoltségvetési szerv iranyitd szervének neve, székhelye:
AHivatal a Kormany (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.) iranyitasa alatt allé kormanyhivatal, felligyeletét a nemzeti
fejlesztési miniszter latja el. Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat a nemzeti fejlesztési miniszter — a kdzigazgatasi és
igazsagligyi miniszter jovahagydsat kovetéen — normativ utasitadsban adja ki.

6. A koltségvetési szerv vezetdje és kinevezési rendje:
A Hivatal vezetdje az elndk, akit a nemzeti fejlesztési miniszter javaslatdra a miniszterelnok nevez ki és ment fel.
A munkaltatéi jogokat — a kinevezés és a felmentés kivételével — a nemzeti fejlesztési miniszter gyakorolja.

7. Akoltségvetési szerv illetékessége:
A Hivatal orszégos illetékességgel rendelkezik.

8. Akoltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miikddé és gazdalkodé kdzponti kéltségvetési szerv.

9. Akoltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kozfeladata:

9.1. A Hivatal kiadja, jogszabalyokban meghatarozott esetekben médositja, illetéleg visszavonja az engedélykoteles
tevékenységek gyakorlasahoz sziikséges engedélyeket, nevezetesen:
9.1.1. a villamos energiardl sz816 2007. évi LXXXVI. térvény (Vet.) hatdlya ala tartozo esetekben a villamos energia
termelésére, atvitelére, atviteli rendszerirdnyitasara, elosztasara, kereskedelmére, egyetemes szolgaltatasra,
szervezett villamos energia piac muikodtetésére, maganvezeték létesitésére, muikodtetésére, a vezeték
kapacitdsanak megvaltoztatdsara, valamint mikodésének sziineteltetésére, a kdzvetlen vezeték |étesitésére és
megsziintetésére, erém |étesitésére és lizembe helyezésére;
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9.2

9.3.

94.
9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10

9.11

9.13.

9.14.
9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.1.2. a foldgazellatasrol sz6l6 2008. évi XL. torvény (Get.) hatalya ala tartozo esetekben foldgazszallitasi, tarolasi,
elosztasi, kereskedelmi, egyetemes szolgaltatasi, rendszeriranyitasi, szervezett foldgazpiac mdkodtetési, a
vezetékes PB-gaz szolgaltatdsi, telephelyi szolgéltatasi, célvezeték létesitéséhez valé elézetes hozzdjarulasi
engedélyeket;

9.1.3. a tdvhészolgaltatasrol szol6 2005. évi XVIII. torvény (Tszt.) hatdlya ald tartozé esetekben a tavhétermeld
létesitmény létesitésére és mikodésére vonatkozé engedélyeket, tovabba a tavhdészolgdltatéi mikodési
engedélyeket;

9.1.4. a vizikbzmU-szolgadltatdsrol sz6lé 2011. évi CCIX. torvény (Vksztv.) hatdlya ald tartozé esetekben a
vizik6zmU-szolgéltatoi mikodési és mas engedélyeket.

Torvényi felhatalmazas alapjan jovahagyja — jogszabalyi el6iras esetén a fogyasztok érdekképviseleti szervezetei
véleményének kikérése mellett — az engedélyesek altal kidolgozott szabalyzatokat.

Dontésre el6késziti a nemzeti fejlesztési miniszter drhatésagi jogkdrébe tartozoé hatosagi drakat (dijakat) és az ar-
és dijalkalmazasi feltételeket a foldgaz, a villamos energia, a tavhé, valamint a vizikozmU-szolgaltatas teriletén.
El6késziti a csatlakozasi dijakra és az egyetemes szolgaltatads, és a vizikdzmu-szolgaltatas arképzésére vonatkozé
szabdlyokat. Ellendrzi a csatlakozési dij, a gazhaldzat-, a villamoshalozat-fejlesztési, valamint a vizikozm(-
fejlesztési hozzajarulas felhasznalasat.

Hatérozatban megadllapitja a foldgéaz és villamos energia rendszerhasznalati dijakat.

Jévahagyja az engedélyesek atalakuldsat, jogutdd nélkili megszlinését, valamint az engedélyesekben torténé
befolydsszerzés, illetéleg a jegyzett téke értékének valtoztatasat, tovabba az engedélykoteles tevékenységek mas
személy részére torténé kiszervezését és a tevékenység folytatasahoz sziikséges alapvetd eszkdzokkel valo
rendelkezést.

Fogyasztovédelmi hatdskorében a torvényben meghatérozott lakossagi fogyasztoéi panaszok kivételével eljér a
foldgazkereskeddvel, a villamosenergia kereskedelmi engedélyessel a vizikbzmi-szolgaltatéval szemben
felmeriil6 felhaszndloi panaszok Gigyében. Elldtja a felhasznélok villamos haldzatokhoz valé hozzaférésével és a
foldgazhaldzatokhoz csatlakozassal kapcsolatos fogyasztovédelmi feladatokat.

Szankciot alkalmazhat a tdvhé, gaz-, a villamosenergia-ipari, és vizikdzm-szolgaltaté engedélyessel szemben a
jogszabalyokban foglalt rendelkezések, a mikodési engedélyben, az lzemi és kereskedelmi, valamint az
Uizletszabalyzatban és a hivatal altal kiadott egyéb hatdrozatokban foglalt eléirdsok megszegése esetén.

Elldtja a Get., a Vet., a Tszt. és a Vksztv. végrehajtasara kiadott kormanyrendeletekben és miniszteri rendeletekben
részére elGirt feladatokat.

Piacfelugyeleti tevékenysége soran figyelemmel kiséri a foldgaz- és a villamosenergia-piaci verseny jellemzdit,
piacelemzést és hatdsagi ellenérzést végez, elsegiti a verseny kialakuldsat és fenntartasat, ellatja a jelentés piaci
erével rendelkezd engedélyes azonositasaval, illetve azilyen jellegli piac szabalyozasaval kapcsolatosan a térvény
altal hataskorébe utalt teenddket.

. Elldtja a tdvhészolgaltato altal — a tdvhészolgaltatas csatlakozasi dijdnak megvaltoztatdsval 6sszefliggésben -

beadott kérelemmel kapcsolatos feladatokat.

. Jovahagyja a vizikozmU-szolgéltatdk esetén a fuzidkat, szétvaldsokat, a befolydsszerzéseket, a tékeleszallitdsokat.
9.12.

Elldtja a villamos energidval Osszefiiggé egyes kérdésekrdl szold 2008. évi LXX. torvényben az atallasi
koltségekre vonatkozdéan meghatérozott feladatait.

Kiadja a megujulé energiaforrasbdl vagy hulladékbdl nyert energiaval termelt villamos energia, valamint a
kapcsoltan termelt villamos energia kotelezd atvételérdl és atvételi arardl szolé 389/2007. (XII. 23.) Korm.
rendeletben meghatarozott eredetigazolast.

Ellatja valamennyi, a vizikdzm-szolgaltatassal kapcsolatos, jogszabalyban eléirt feladatokat.

Figyelemmel kiséri, elemzi az &ltaldnos gazdasadgi folyamatok energiaszektorra gyakorolt hatésait, az
energiaszektor szerepét a magyar gazdasdgban, kdzép- és hosszu tavu valtozasait, kornyezeti hatasait.
Kézrem(kodik a villamos energia-, a gazipar, a tdvhétermelés és a vizikdzmuU-szolgaltatds jogi-hatdsagi
szabalyozasi kornyezetének idészerli modositasaban, a minisztérium jogalkotasi programjaba felvett alsobb
szintl jogszabalyok kidolgozasaban.

Eleget tesz nemzetkozi kdtelezettségeinek, kiilondsen az Eurépai Unid vonatkozé irdnyelveiben meghatérozott
értesités- és jelentésadasi kotelezettségeinek.

A Get, a Vet, a Tszt, a statisztikardl sz6l6 1993. évi XLVI. torvény (Stt.), a Vksztv. és az egyéb vonatkozd
jogszabalyok alapjan elldtja a Hivatal hatdskorébe tartozé statisztikai, adatgyujtési, adat-ellenbrzési és
adatszolgaltatasi feladatokat.
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10.

11.

12.

13.

Az Alapité Okiratban meg nem hatarozott tevékenységeket a hivatkozott torvények, a végrehajtdsukra kiadott
jogszabalyok és a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata tartalmazza.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Hivatal ellatja:

10.1.
10.2.

10.3.
10.4.

10.5.

10.6.

10.7.
10.8.

10.9.

a foldgaz- és villamos energia-ellatassal;
afoldgaz- és villamos energia-ellatas biztonsaganak és a féldgaz- és villamosenergia-piac hatékony miikodésének
felligyeletével;
a foldgéz biztonsagi készletezésével;
az egyenldé banasmaéd kovetelményének érvényesitésével és a hatdsos verseny elésegitésével kapcsolatos
feladatait;
a torvényben meghatarozott esetekben a tavhétermeld 1étesitmény létesitésének és a tavhé termelésének
engedélyezését, a tavhdszolgaltatas csatlakozasi dijanak jovahagyasdval és a tdvhdszolgaltatonak értékesitett
tavho arat, valamint a lakossagi felhasznalonak és kiilon kezelt intézménynek nyujtott tavhészolgaltatas dijara
vonatkozé javaslat elkészitésével, tovabba a tdvhészolgaltatdsi tdmogatasok ellenérzésével 6sszefliggd
feladatokat;
a foldgaz és a villamos energia rendszerhasznalati dijra, csatlakozasi dijra és az egyetemes szolgaltatés, a
foldgaz felajanlas és hazai termelés arara és arképzésére vonatkozd, valamint a kiilon dij ellenében végezhet6
szolgaltatasok korére és dijaira vonatkozd szabalyok el6készitését, valamint a foéldgaz- és villamos
energia-ellatas, valamint a vizikozmi-szolgéltatas teriiletén az agazati jogszabalyokban foglalt fogyasztovédelmi
feladatokat;
a vizikdzmu-szolgaltatassal kapcsolatos jogszabdlyban eléirt feladatokat;
kiadja a megujulé energiaforrasbdl vagy hulladékbol nyert energiaval termelt villamos energia, valamint a
kapcsoltan termelt villamos energia eredetére vonatkozé bizonyitvanyt;
az energia statisztikai feladatatok ellatasa soran
10.9.1. az Orszdgos Statisztikai AdatgydUjtési Program keretében gydjti és kezeli a kilén jogszabalyban
meghatarozott energetikai targyu adatokat;
10.9.2.1étrehozza és fenntartja a nyilvdnossag tajékoztatasat szolgald nemzeti energia statisztikai tdjékoztatasi
rendszert;
10.9.3. adatokat szolgaltat az Eurdpai Unidnak, nemzetkodzi szervezeteknek, és a hivatalos statisztikai
szolgélathoz tartozé szerveknek a Vet., az Stt. és az egyéb vonatkozé jogszabalyok alapjan.

A Hivatal alaptevékenységének dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
841314 Energia- és dsvanyi eréforrasok kézponti igazgatasa és szabélyozasa
841216 Vizligy kdzponti igazgatasa és szabdlyozasa

Allamhaztartasi szakagazati besorolas:
841312 Energia, lizemanyag-ellatas igazgatasa

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya

— elndk és elndkhelyettesek: a kdzponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasardl sz616 2010. évi XLIIL térvény és a Vet. alapjan,

— kormanytisztvisel6k, kormdanyzati gykezel6k: a kdzszolgdlati tisztvisel6krél sz616 201 1. évi CXCIX. torvény és a Vet.
rendelkezései alapjan,

— munkavallalok: a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi I. térvény alapjan.

A koltségvetési szerv jogelédje
A Hivatalnak nincs jogelédje.

A Hivatal véllalkozasi tevékenységének kore és mértéke
A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem végezhet.
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14. Zaré rendelkezések
14.1. Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata szabdlyozza.
14.2. Jelen Alapité Okirat a torzskonyvi bejegyzés napjan Iép hatdlyba, és egyidejlleg hatalydt veszti a Hivatal
2011. janudr 6. napjan kelt, NFM/42/42/2011. szamu, médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirata.

Budapest, 2012. november 12.

Iktatészam: NFM/15924/10/2012.

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek alapité okiratai

A Szent Janos Kérhaz és Eszak-budai Egyesitett Kérhazak Alapité Okirata
(a moédositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhdztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtdséra, az egyes miniszterek, valamint a
Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr feladat- és hataskorérdl szolé 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 44. § (1) bekezdés
a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, valamint az egészségligyrél szold 1997. évi CLIV. torvény 155. § (3) és (4) bekezdése,
és a Gyogyszerészeti és Egészségiigyi MinGség- és Szervezetfejlesztési Intézetrdl sz6l6 59/2011. (IV. 12.) Korm. rendelet 2/A. §-a
alapjan az alabbi Alapité Okiratot adom ki:

1. Akoltségvetési szerv:
a) Neve: Szent Janos Kérhaz és Eszak-budai Egyesitett Kérhazak
b) Székhelye: 1125 Budapest, Diés drok 1-3.
c) Telephelyei: 1028 Budapest, Hidegkuti ut 19.
1125 Budapest, Kutvolgyi ut 16.
1122 Budapest, Hatérdr utca hrsz. 10119/6.
1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 18.
1122 Budapest, Varosmajor utca 33.
1012 Budapest, Lovas ut 4/C
1025 Budapest, Pusztaszeri Ut 35.
1023 Budapest, Bolyai u. 5-9.
1025 Budapest, Ferenchegyi lépcsé 1.
1025 Budapest, Baba utca 12.
1025 Budapest, Baba utca 14.
1025 Budapest, Baba utca 16.
1025 Budapest, Ali utca 14.
1013 Budapest, Feszty Arpad utca 2.
1012 Budapest, Logodi utca 3.
d) Alapitéi jogok gyakorléja:
Emberi eréforrasok minisztere
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.
e) Akoltségvetési szerv irdnyitd szervének neve és székhelye:
Emberi Eréforrasok Minisztériuma
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.
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f) A koltségvetési szerv kozépiranyito szervének neve és székhelye:
Gyogyszerészeti és Egészségligyi Minéség- és Szervezetfejlesztési Intézet
1125 Budapest, Dios arok 3.
A kodzépiranyitd szerv az egészséguigyrél sz616 1997. évi CLIV. tdrvény szerint az egészségiigyért felelés miniszter
hatdskorébe nem tartozd fenntartéi jogokat, valamint a Gydgyszerészeti és Egészségligyi Mindség- és
Szervezetfejlesztési Intézetrél sz6l6 59/2011. (IV. 12.) Korm. rendelet 2/A. §-dban meghatédrozott jogokat
gyakorolja.

g) Akoltségvetési szerv jogeldd szerve:
Févarosi Onkormanyzat Szent Margit Kérhéz, 1032 Budapest, Bécsi Ut 132.

2. Akoltségvetési szerv mikodési kore:
Mukodési engedélyében meghatarozott ellatasi terilet.

3. Akoltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
Onalldan miikodé és gazdalkodo kéltségvetési szerv.

4. Akoltségvetési szerv kozfeladata:
Az egészségligyrdl sz6ld 1997. évi CLIV. térvény alapjan, az ellatasi terliletére kiterjedéen a jaré és fekvébetegek
diagnosztikus és terdpids szakorvosi ellatasa, rehabilitacidja és kovetéses gondozésa.

5. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
Ellatési terliletén feladata a jard és fekvébetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi ellatdsa, rehabilitdcidja és
kovetéses gondozésa, ennek keretében fekvébetegek aktiv és kronikus ellatasa, rehabilitacioja, jarébetegek gyodgyitod
és rehabilitacios szakellatdsa és egynapos ellatasa, az egyén gyogykezelése, életveszély elhdritasa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult allapot javitdsa vagy a tovabbi dllapotromlas megelézése céljabol.
Alaptevékenységébe tartozik a gyogyszer és gyodgydszati termék kiskereskedelme, orvostudomanyi kutatasok
végzése, szakmai gyakorlati oktatas és fels6foku szakképzés végzése.

a) Akoltségvetési szerv alaptevékenységének dllamhdztartdsi szakdgazat szdma és megnevezése:
861000 Fekvébeteg-ellatas

b) Akoltségvetési szerv alaptevékenységének dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:
861001 Fekvobetegek aktiv ellatasa
861002 FekvObetegek krénikus ellatasa
861003 Bentlakasos egészséguigyi rehabilitacids ellatas
862211 Jard betegek gydgyito szakellatésa
862212 Jard betegek rehabilitacids szakellatasa
862213 Jard betegek gydgyité gondozasa
862214 Jaro6 betegek egynapos ellatasa (pl. mlvesekezelés)
862231 Foglalkozds-egészségligyi alapellatas
562917 Munkahelyi étkeztetés
721922 Orvostudomanyi alkalmazott kutatds
853221 Szakképzés megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatés a szakképzési
évfolyamokon
854211 Felséfoku szakképzés
470003 Gydgyszer-kiskereskedelem
470004 Gyodgydszati termék kiskereskedelme

6. Vallalkozasi tevékenysége aranyanak fels6 hatara a koltségvetési szerv kiadasaiban:
A vallalkozasi tevékenység mértéke nem haladhatja meg a koltségvetési szerv médositott kiadasi elSirdnyzatanak
30%-at.

7. Akoltségvetési szerv vezetbjének kinevezési rendje:
A koltségvetési szerv féigazgatdjat és gazdasagi igazgatdjat palyaztatas utjan kell kivalasztani. A féigazgatd és
gazdasagi igazgatd kinevezését vagy megbizasat, valamint felmentését vagy a megbizasanak visszavonasat a
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10.

kodzépiranyitd szerv késziti el és kiildi meg jovahagyasra az egészségiigyért felel6s miniszternek. A féigazgatot és a
gazdasagi igazgatot az egészségligyért felelés miniszter nevezi ki vagy bizza meg, menti fel vagy vonja vissza a
megbizasat. A féigazgaté felett az egyéb munkaltatéi jogokat a kdzépiranyitd szerv féigazgatdja, a gazdasagiigazgato
felett az egyéb munkaltatéi jogokat a koltségvetési szerv féigazgatodja gyakorolja.

A pélyaztatdsra és foglakoztatdsra a kozalkalmazottak jogalldsarol széld 1992. évi XXXII. torvény, a munka
torvénykonyvérél szold 2012. évi l. tdrvény, illetve a kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény
egészségigyi intézményekben torténd végrehajtasarol szolé 356/2008. (XIl. 31.) Korm. rendelet elGirdsai az
iranyadoak.

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjainak foglalkoztatasi jogviszonya:
A koltségvetési szerv foglalkoztatottjai
a) szabadfoglalkozas keretében,

b) egyéni egészségugyi vallalkozoként,
c) tarsas vallalkozas tagjaként,
d

) kozalkalmazotti jogviszonyban,
) munkaviszonyban,

f)  6nkéntes segitéként
foglalkoztathatdak.

)

A kozfeladatok jovébeni ellatasa a jogutodlas soran:

A Szent Janos Kérhaz és Eszak-budai Egyesitett Kérhazakbdl kivalassal létrejott a Szent Margit Kérhaz (székhelye:
1032 Budapest, Bécsi ut 132.).

Az egészséguigyrél sz6l6 1997. évi CLIV. térvény alapjan, a Szent Margit Korhaz ellatasi teriiletére kiterjedéen a jard és
fekvébetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi ellatdsahoz, rehabilitaciojahoz és kovetéses gondozasahoz
sziikséges ingd és ingatlan vagyon téritésmentesen atadasra kerdl.

A feladatellatashoz kapcsoldéddan a feladatot ellatd foglalkoztatottak is a Szent Margit Korhaznal munkaltatoi
jogutddlassal kertilnek tovabbfoglalkoztatasra.

Zaré rendelkezések

Jelen Alapité Okirat a 2012. oktdber 15-én Iép hatélyba, és ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2012. januar 25-én
kelt, a mddositd Alapitd Okirattal k6zos 2446/2012/J0OGI szamu, egységes szerkezet(i Alapité Okirata hatalyat veszti.
Budapest, 2012. oktéber 4.

Iktatoszam: 2446-10/2012/JOGI

Balog Zoltdn s. k.,

emberi er6forrasok minisztere
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A Szent Margit Kérhaz Alapité Okirata

Az dllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 8. §-dban foglaltak végrehajtaséra, az egyes miniszterek, valamint a
Miniszterelnokséget vezet6é allamtitkar feladat- és hatdskorérdl szolé 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 44. § (1) bekezdés
a) pontjaban foglalt feladatkdromben eljarva, valamint az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény 155. § (3) és (4) bekezdése,
és a Gyogyszerészeti és Egészségligyi Mindség- és Szervezetfejlesztési Intézetrdl szold 59/2011. (IV. 12.) Korm. rendelet 2/A. §-a
alapjan, a Szent Janos Kérhaz és Eszak-budai Egyesitett Krhazakbol kivalassal létrejévé aj kéltségvetési szerv alapitasara az alabbi
Alapité Okiratot adom ki:

1. Akoltségvetési szerv:

a) Neve: Szent Margit Kérhaz

b) Székhelye: 1032 Budapest, Bécsi ut 132.

c) Telephelyei: 1032 Budapest, Tégla u. 10.

1035 Budapest, Szentendrei Ut 375.

d) Alapitéi jogok gyakorléja:
Emberi eréforrasok minisztere
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

e) Akoltségvetési szerv irdnyitd szervének neve és székhelye:
Emberi Eréforrasok Minisztériuma
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

f) A koltségvetési szerv kozépiranyito szervének neve és székhelye:
Gyogyszerészeti és Egészségligyi Minéség- és Szervezetfejlesztési Intézet
1125 Budapest, Dios arok 3.
A kdzépiranyitd szerv az egészséguigyrél sz6l6 1997. évi CLIV. térvény szerint az egészségiigyért felelés miniszter
hataskérébe nem tartozé fenntartéi jogokat, valamint a Gyodgyszerészeti és Egészségligyi Mindség- és
Szervezetfejlesztési Intézetr6l széld 59/2011. (IV. 12.) Korm. rendelet 2/A. §-dban meghatarozott jogokat
gyakorolja.

g) Akoltségvetési szerv jogeldd szerve:
Szent Janos Korhaz és Eszak-budai Egyesitett Kérhazak (1125 Budapest, Dids arok 1-3.)

2. Akoltségvetési szerv miikodési kore:
Mdkodési engedélyében meghatdrozott ellatasi terdlet.

3. Akoltségvetési szerv gazdélkodasi besorolasa:
Onalléan miikddé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

4. Akoltségvetési szerv kdzfeladata:
Az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény alapjan, ellatasi teriletére kiterjedéen a jaro- és fekvobetegek
diagnosztikus és terdpias szakorvosi ellatdsa, rehabilitacidja és kdvetéses gondozasa.

5. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
Ellatasi terlletén feladata a jard- és fekvébetegek diagnosztikus és terdpias szakorvosi ellatasa, rehabilitacidja és
kovetéses gondozdsa, ennek keretében fekvébetegek aktiv és krénikus ellatasa, rehabilitacidja, jarobetegek gyogyito
és rehabilitaciés szakellatdsa és egynapos ellatdsa az egyén gydgykezelése, életveszély elhdritdsa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult dllapot javitdsa vagy a tovabbi allapotromlds megelézése céljabol.
Alaptevékenységébe tartozik a gyogyszer és gyodgydszati termék kiskereskedelme, orvostudomanyi kutatasok
végzése, szakmai gyakorlati oktatas és fels6foku szakképzés végzése.

a) Akoltségvetési szerv alaptevékenységének dllamhdaztartasi szakagazat szdma és megnevezése:
861000 Fekvibetegellatas

b) A koltségvetési szerv alaptevékenységének allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:

861001 Fekvébetegek aktiv elldtasa
861002 Fekvdbetegek kronikus ellédtasa
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861003 Bentlakasos egészségligyi rehabilitacids ellatas
862211 Jaro betegek gyogyitoé szakellatasa

862212 Jard betegek rehabilitacios szakellatasa

862213 Jaro betegek gydgyité gondozasa

862214 Jaro betegek egynapos ellatasa (pl. mivesekezelés)
862231 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

562917 Munkahelyi étkeztetés

721922 Orvostudomanyi alkalmazott kutatas

853221 Szakképzés megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési
évfolyamokon

854211 Felséfoku szakképzés
470003 Gyodgyszer-kiskereskedelem
470004 Gyodgyaszati termék kiskereskedelme

6. Vdllalkozasi tevékenysége aranyanak felsé hatara a koltségvetési szerv kiadasaiban:

A véllalkozasi tevékenység mértéke nem haladhatja meg a kdltségvetési szerv modositott kiadasi el6irdnyzatanak
30%-at.

. A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:

A koltségvetési szerv féigazgatdjat és gazdasagi igazgatdjat palydztatds utjan kell kivalasztani. A féigazgato és
gazdasagi igazgatd kinevezését vagy megbizasat, valamint felmentését vagy a megbizésdnak visszavondsat a
kozépiranyitd szerv késziti elé és kildi meg jovahagyasra az egészségugyért felelés miniszternek. A féigazgatot és
a gazdasagi igazgatot az egészségiigyért felelés miniszter nevezi ki vagy bizza meg, menti fel vagy vonja vissza a
megbizasat. A féigazgato felett az egyéb munkdltatoi jogokat a kozépirdnyito szerv féigazgatdja, a gazdasagiigazgatd
felett az egyéb munkaltatéi jogokat a koltségvetési szerv féigazgatodja gyakorolja.

A pélyaztatasra és foglalkoztatdsra a kozalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi XXXIIl. térvény, a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény, illetve a kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény
egészségugyi intézményekben torténd végrehajtdsardl szolé 356/2008. (XIl. 31.) Korm. rendelet elirdsai az
iranyadoak.

. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjainak foglalkoztatasi jogviszonya:

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjai
a) szabadfoglalkozés keretében,
) egyéni egészségligyi vallalkozéként,

(o))

) tarsas vallalkozas tagjaként,

) kozalkalmazotti jogviszonyban,
) munkaviszonyban,

f)  6nkéntes segitéként
foglalkoztathatdak.

o O N

. Zaro rendelkezések

Jelen Alapité Okirat 2012. oktober 15-én [ép hatalyba.

Budapest, 2012. oktéber 4.

Iktatdszam: 23713-1/2012/JOGI

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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V.

Palyazati felhivasok

Palyazati felhivas ,Mosonmagyarévar helyi kozforgalmu kézlekedési feladatainak ellatasa
kozszolgaltatasi szerz6dés keretében” targyu, a 2012. évi XLI. torvény 23. § (2) bekezdése szerinti
nyilt eljarasban

1.

A palyézat kiiréjanak neve és cime, telefon- és telefaxszama (e-mail):

Mosonmagyarévar Véros Onkormanyzata

9200 Mosonmagyarévar, Fé u. 11.
Telefon: +36 (96) 577-817

Telefax: +36 (96) 217-406

Képviseldje: dr. Nagy Istvan polgarmester

Tovabbi informacidk beszerezhetdk:

Mosonmagyardvar Varos Polgadrmesteri Hivatal

Vérosfejlesztési és Fenntartasi Osztaly

Telefon: +36 96/ 577 82

Telefax: +36 96/ 211 764

Email: cselovszki.gyorgy@mosonmagyarovar.hu

A palyazati kiirds beszerezhet6:

ENYD - Elsé Nyugat-Dunantuli Kdzbeszerzési Tanacsado Kft.
1015 Budapest, Batthyany utca 34. IV/1.

Telefon: (1) 201-5307

Telefax: (1) 201-5307

Képviseldje: dr. Daczuk Balazs tigyvezeté (e-mail: iroda@enyd.hu)

Az eljaras targya:

Mosonmagyardévar helyi kdzforgalmu kozlekedési feladatainak ellatasa kdzszolgaltatasi szerzédés keretében

. A szerz6dés meghatarozasa és idétartama:

Kozszolgaltatasi szerz6dés, amelynek id6tartama 8 év

A teljesités helye:

Mosonmagyarévar kdzigazgatasi teriilete

Palyazok kore:

A palyazat nyilt. A palydzaton palydzoként részt vehetnek azon belfoldi vagy kilfoldi székhely(l jogi személyek és jogi
személyiség nélkili gazdasagi tarsasagok, egyéni vallalkozék vagy azok konzorciumai, amelyek megfelelnek a
palyazati kiirasban foglalt feltételeknek. Kiilféldi székhelyl szolgaltatd a palyazaton abban az esetben vehet részt, ha

orszagaban is biztositott a menetrend szerinti autobusz-kozlekedésben a nemzeti elbanas a kilféldiek szamara.

Pélyazaton valo részvétel feltételei:
Az eljarasban nem lehet pélyazé, aki(nek):

a)

b)

végelszamolas alatt all, vagy vonatkozdsaban csédeljaras elrendelésérél sz616 birdsagi végzést kozzétettek, vagy
azellene inditott felszdamolasi eljarast jogerésen elrendelték, vagy ha a gazdasagi szerepld személyes joga szerinti
hasonlé eljaras van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint hasonlé helyzetben van;

tevékenységét felfliggesztette vagy akinek tevékenységét felfliggesztették;

gazdasagi, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerés birdsagi itéletben megallapitott
blincselekményt kovetett el, amig a biintetett eléélethez fiz6dé hatranyok alél nem mentesiilt; vagy akinek
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tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhaté biintetéjogi intézkedésekrdl szél6 2001. évi CIV. térvény
5.8 (2) bekezdés b) vagy g) pontja alapjan a bir6sag jogerés itéletében korlatozta, az eltiltds ideje alatt, vagy ha az
ajanlattevé tevékenységét mas birédség hasonléd okbol és médon jogerdsen korlatozta;

d) egy évnél régebben lejart ado-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulékfizetési kotelezettségének — a
letelepedése szerinti orszag vagy az ajanlatkéré székhelye szerinti orszag jogszabdlyai alapjan — nem tett eleget,
kivéve, ha megfizetésére halasztast kapott;

e) az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés a) pontja szerinti rendezett munkaigyi
kapcsolatok kdvetelményeinek megsértésével;

f) a munkaviszony létesitésével Gsszefliggé bejelentési kotelezettség elmulasztasaval 6sszefliggésben két évnél
nem régebben jogerére emelkedett kozigazgatdsi, vagy annak fellllvizsgalata esetén birésagi hatdrozatban
megallapitott és munkaligyi birsdggal vagy az adézas rendjérél sz6l6 torvény szerinti mulasztasi birsaggal sujtott
jogszabalysértést kovetett el, vagy

g) kulfoldi Magyarorszagon engedélyhez kotott foglalkoztatésa esetén az engedély megkérésére vonatkozd
munkaltatéi kotelezettség elmulasztasaval Osszefliggésben két évnél nem régebben jogerére emelkedett
kozigazgatasi, vagy annak felllvizsgalata esetén birdsagi hatarozatban megallapitott és a kozponti
koltségvetésbe torténd befizetésre kotelezéssel, vagy a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazédséarol és
tartozkodasardl sz616 torvény szerinti kozrendvédelmi birsaggal sujtott jogszabalysértést kdvetett el;

h) abiintet6 térvénykodnyv szerinti blinszervezetben részvétel — ideértve blincselekmény blinszervezetben térténé
elkdvetését is -, vesztegetés, vesztegetés nemzetkozi kapcsolatokban, hitlen kezelés, hanyag kezelés,
koltségvetési csalds, az eurdpai kozosségek pénziigyi érdekeinek megsértése, illetve pénzmosas blincselekményt
vagy személyes joga szerinti hasonlo blncselekményt kovetett el, feltéve, hogy a blincselekmény elkovetése
jogerds birésagi itéletben megdllapitést nyert, amig a blintetett el6élethez fliz6dé hatranyok al6l nem mentesiilt;

i) az adott eljarasban el6irt adatszolgaltatéasi kotelezettség teljesitése soran olyan hamis adatot szolgaltat, vagy
hamis nyilatkozatot tesz, amely a verseny tisztasagat veszélyezteti;

j) nem rendelkezik a Nemzeti K6zlekedési Hatdsag altal kidllitott autdbuszos személyszallitd engedéllyel;

k) nem mindsiil a 2011. évi CXCVI. torvény szerint atldthatoé szervezetnek.

Az igazolas modja: a Palyazo csatolja nyilatkozatat, hogy a fent emlitett kizaré okok vele szemben nem allnak fenn,

valamint a P4lydzé csatolja az autébuszos személyszallitd engedélyét egyszerl mésolatban.

. Elbiralas modja:

Az 6sszességében legelénybsebb ajanlat kivalasztasa az aldbbi szempontok szerint:

Biralati szempont Sulyszam
1. Ellentételezés mértéke (Ft/év) 90
2. Vérosi kozlekedésre alkalmas és/vagy akadalymentes buszok hasznalata (igen/nem) 10

A biralat soran az egyes résszempontokra adhaté pontszam: 1-10.

Ajanlatkérd az 1. résszempontot (alszempontot) olyan médon értékeli, hogy a legjobb ajanlati tartalmi elemre a
maximadlis, a tobbi ajanlatra pedig ardnyosan kevesebb pontszamot, de legaldbb a minimalis pontszamot adja az
értékaranyositas (forditott ardnyositds) modszere szerint. Az Ajdnlatkéré a pontszdmokat — tortek esetén — két tizedes
jegyre kerekiti.

A 2. részszempont tekintetében abszolut értékelési médszer alapjan torténik az értékelés, vérosi kozlekedésre
alkalmas és/vagy akadalymentes buszok haszndlata esetén a pontszdm 10, ha a Palydzé nem hasznal varosi
kozlekedésre alkalmas és/vagy akadélymentes buszokat, akkor a pontszam 1.

. Palyazati kiiras beszerzésének feltételei:

A pélyazati kiiras ara: 100 000 Ft + afa

A pélyazati kiirdsa ara kiegyenlithetd dtutaldssal vagy befizetéssel az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11737076-15367400-
00000000 szamu szamlajéra.

A palyazati kiiras aranak medfizetését kovetden a kiirast a palyazat kiiréja (a palyazat kiirdja nevében eljaro szervezet)
elektronikus Uton bocsatja rendelkezésre (adja at vagy kiildi meg) elektronikus adathordozén az 1. pontban
meghatdrozott cimen (a palyazati hataridd lejartanak napjan 9.00-11.00 éra kdzott), vagy irasban a dokumentacio
elektronikus vagy postai megkiildése kérhetd.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A pélydzati kiirds beszerzésének hatarideje:
A Magyar Kézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében val6 kézzétételtél szamitott 60. nap 11.00 6ra,
amennyiben a hatdridé munkaszlineti napra esik, abban az esetben az azt kdveté munkanap 11.00 6ra.

A palyédzat benyujtdsdnak hatarideje:
A Magyar Kézlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében val6 kdzzétételtél szamitott 60. nap 11.00 éra,
amennyiben a hatdridé munkasziineti napra esik, abban az esetben az azt kdveté munkanap 11.00 6ra.

A pélyazat benyujtasanak cime:
ENYD - Elsé Nyugat-Dunantuli Kozbeszerzési Tanacsado Kft.
1015 Budapest, Batthyany utca 34. IV/1.

A palyédzat benyujtdsanak médja:

A pélyazatot a kovetkez6 formai kdvetelményeknekis megfeleléen irdsban és zartan, a palyazatifelhivas 11. pontjaban
megadott cimre kozvetlenll vagy postai Uton kell benyujtani a palyézati felhivas 10. pontjdban meghatarozott
hatarid6 lejartaig. A zart csomagoldson (boritékon/dobozon) beliil a pélydzatot 3 papir alapu példanyban kell
benyujtani (1 eredeti és az arrél késziilt 2 masolati papir alapu példany — az egyes példanyok elélapjan fel kell tiintetni
az ,eredeti” és ,mésolat” megjelolését, eltérés esetén az eredeti példany az irdnyado), a csomagolason szerepelnie kell
a kovetkezéknek: palyazé(k) neve és cime; ,PALYAZAT — ,MOSONMAGYAROVAR HELYI KOZFORGALMU KOZLEKEDES|
FELADATAINAK ELLATASA KOZSZOLGALTATASI SZERZODES KERETEBEN” megnevezéssel kell benyujtani.

A pélyazat eredeti példanyat zsinérral, lapozhatdan 6ssze kell flizni, a cscomét matricaval a pélyazat elsé vagy hatso
lapjahoz régziteni, a matricat le kell bélyegezni, vagy a palyazé részérél erre jogosultnak ald kell iri, gy hogy a
bélyegzd, illetéleg az aldirds legaldbb egy része a matrican legyen; a palyazat eredeti példanyat oldalszamozassal kell
elldtni olyan médon, hogy a palydzat oldalszamozasa eggyel kezd6djon és oldalanként névekedjen azzal, hogy
elegendd a szdveget vagy szdmokat vagy képet tartalmazé oldalakat szamozni, az lires oldalakat nem kell, de lehet, a
cimlapot és hétlapot (ha vannak) nem kell, de lehet szdmozni — a palydzat kiirdja az ettdl kismértékben eltérd
szdmozast (pl. egyes oldalakndl a /A, /B oldalszam) is elfogad, ha a tartalomjegyzékben az egyes iratok helye
egyértelmlien azonosithaté és az iratok helyére egyértelmiien lehet hivatkozni; a palydzatnak az elején
tartalomjegyzéket kell tartalmaznia, amely alapjan a palyazatban szereplé dokumentumok oldalszam alapjan
megtalalhatdak; a palydzat minden olyan oldaldt, amelyen - a palyazat beadasa elétt - médositast hajtottak végre, az
adott dokumentumot aldiré személynek vagy személyeknek a médositasnél is kézjeggyel kell ellatni.

A palyézat(ok) felbontasanak ideje, helye:

Ideje: a Magyar Kozlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében valo kozzétételtdl szamitott 60. nap
11.00 dra, amennyiben a hataridé munkasziineti napra esik, abban az esetben az azt kéveté munkanap 11.00 éra.
Helye: ENYD - Elsé Nyugat-Dunantuli Kozbeszerzési Tanacsadd Kft. (1015 Budapest, Batthyany utca 34.1V/1., targyalo).

Az eredményhirdetés legkésébbi idépontja:
2013. januar 25.

A szerz6déskotés legkésébbi idépontja:
2013. januar 31.

A szolgaltatas megkezdésének ideje:
2013. februar 1.

Egyéb informaciok:

a) A palydzathoz csatolni kell:
- a palydzo kifejezett nyilatkozatat a palydazati felhivas feltételeire, a szerz6dés teljesitésére,
- palyazé 30 napnal nem régebbi cégkivonatanak vagy az egyéni vallalkozéi engedélyének masolatat,
- az ajanlatot alairé cégjegyzésre jogosult személy alairasi cimpéldanyanak egyszer(i masolatat.

b) Csak a palydzat egészére tehetd ajanlat, tobb valtozatu ajanlat benyujtasa nem lehetséges.

c) A pdlyazat nyelve magyar.

d) Az Ajanlatkéré a hidanypotlas lehetéségét valamennyi palydzoé szdmara azonos feltétellel biztositja.
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V. Kozlemények

A kiiliigyminiszter 49/2012. (XI. 16.) KiiM kozleménye
a tanuvédelem terén torténo egyiittmiikodésrél sz616 multilateralis Megallapodas kihirdetésérél
sz616 2012. évi LXXVII. torvény 2. és 3. §-anak hatalybalépésérél

A 2012. évi LXXVIL. térvénnyel a Magyar K6zIlony 2012. junius 27-i, 78. szamaban kihirdetett, a tanuvédelem terén
torténd egylttmikodésrdl sz6lé multilateralis Megallapodds 15. cikk (1) bekezdése a hatalybalépésrdl az alabbiak
szerint rendelkezik:

+A jelen Megallapodas a masodik megerésitd, elfogadasi vagy jovahagyasi okmany letétbe helyezését koveté masodik
hénap elsé napjan Iép hatalyba az elsé két értesitést megkiild6é Szerz6dé Fél kdzott.”

A masodik letétbe helyezés idépontja: 2012. oktdber 3.
A hatélybalépés id6pontja: 2012. december 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2012. évi LXXVII. térvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyar
Kozlony 2012. junius 27-i, 78. szdmdban kihirdetett, a tanuvédelem terén torténd egylttm(ikodésrdl sz6ld
multilaterdlis Megallapodés kihirdetésérdl sz6l6 2012. évi LXXVII. térvény 2. és 3. §-a 2012. december 1-jén, azaz
kettSezer-tizenketté december elsején 1ép hatélyba.

Martonyi Janos s. k.,
kulugyminiszter

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal kozleménye
hatésagi engedéllyel rendelkezé gazdalkodé szervezetekrdl

I. A 3/1998. (I. 12.) IKIM rendelet alapjdn kidllitott, hatdlyos hatdsdgi engedélyek jegyzéke

Az egyes hegesztett szerkezetek gydrtdsdt végz6 gazdalkodd szervezetek alkalmassaganak igazolasardl szolo
3/1998. (I. 12.) IKIM rendelet eléirasai alapjan a miszaki-biztonsagi felligyeletet ellatd szervezet hataskorébe tartozd
berendezések hegesztésére jogositd, 2012. julius 1-jén hatdlyos hatdsagi engedéllyel rendelkezd gazdalkodd
szervezetek jegyzéke a kovetkezé.

A jegyzék kozzététele a 3/1998. (I. 12.) IKIM rendelet 4. §-anak eldirdsa alapjan kerdilt sor.

Gazdalkodé szervezet neve Cime
ACIS Benzinkuttechnika Kft. 2040 Budaors, Gyar u. 2.
ADONYI Vagyonkezel6 és Ingatlanforgalmazo Kft. 1173 Budapest, Kaszalé u. 47.
AJG Agrogép Jarmu- és Gépgyartd Kft. 4461 Nyirtelek, Kastély u. 3.
AKMI Altalanos Kultirmérnoki Iroda Szolgaltato Kft. 1027 Budapest, Télgyfa u. 28.
AK-S Kft. 1115 Budapest, Kelenfoldi ut. 2.
Altalanos Szerel&ipari Kft. 3580 Tiszaujvaros, Lévai J. u. 24.
Alukonstrukt Kft. 6728 Szeged, Budapesti Ut 8.
AMBA GYGV Kft. 8200 Veszprém, Timar u. 3/B.
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Aqua-Nivo Viz- és Hétechnikai Kft.

9700 Szombathely, Olimpia u. 13.

AWI-SZER Kft.

6100 Kiskunfélegyhaza, Liget u. 25.;
Gzem: 6100 Kiskunfélegyhdza, X. Hrsz.: 0459/414

B&H Kéménygyarto Kft.

8330 Stiimeg, Mihalyfai ut 29.

Babcock Borsig Service Hungary Kft.

1023 Budapest, Bécsi ut 3-5.

Bacs Metal-Tech Kft.

6100 Kiskunhalas, Karasz u. 6.

Bakonyi Erém Zrt.

8401 Ajka, Gyartelep

Barcs Metal Kft.

7570 Barcs, Somogyi B. u. 40.

Berépszer Kft.

3516 Miskolc, Simandi Pal u. 4.

BI-LINE Kft.

1195 Budapest, Hofherr A. utca 11/A

Biogaz Unié Zrt.

2890 Tata, Csapd u. 2-4.

BIS Hungary Kft.

1106 Budapest, Akna u. 2-4.;

telephely: 3580 Tiszaujvaros, Vegyészek u. 8.;
telephely: 2442 Szazhalombatta, Erémd u. 2.;
telephely: 8184 BalatonfUizf6, Papkeszi u. Hrsz. 1500/23

Borsodchem Zrt. Kozponti Karbantartasi és Fenntartasi
Féosztaly Kézponti Karbantarté Uzem

3702 Kazincbarcika, Bolyai tér 1.

Bronti 99 Kft.

8943 Bocfolde, Kiskuti u. 11.

BRUNNBAUER - Budapest

1038 Budapest, Batthyanyi u. 45.

CH-Epliletgépész Kft.

7630 Pécs, Zsolnay V. u. 51.

CH-PLUSSZ 2000 Kft.

6750 Algyé, Ipartelep hrsz: 1884/2;
telephely: 5945 Kardoskut, MOL ip. tp. hrsz.: 037/3

CM Szolgaltato Kft. 8500 Péapa, Juhar u. 2.
COLAS- ALTERRA Epitéipari Zrt. 1103 Budapest, Sibrik Miklés u. 30.
COOL-TECHNIQUE Kft. 1104 Budapest, Kada u. 114/B

COOPTECH Vallalkozasi, Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.

2330 Dunaharaszti, Soroksari ut 9.

€SO - MONTAGE Technolégiai Szerelé Kft.

1103 Budapest, Gydmréi ut 33.

€SO-2000 Kft.

5000 Szolnok, Ady Endre u. 6-8.

Csofém-Szer Kft.

4033 Debrecen, Kisfaludy u 27.

Csuzi Antal

6237 Kecel, Tavasz u. 5.

DC Gépészeti-Szerel6 és Karbantarto Kft.

7030 Paks, Kolesdi u. 46.

Derby-Tur Kereskedelmi és Szolgdéltaté Bt.

5400 Mez6tur, Szolnoki Ut 21.

DH Szerviz Kft.

4028 Debrecen, Tlizér u. 4.

DI Hungary Kft.

1158 Budapest, Késmark u. 9.

DIMER Termel6 Szolgaltato és Kereskedd Kft.

2890 Tata, Szégyéni ut 1/A

DKG-EAST Zrt.

8800 Nagykanizsa, Var ut. 9.

Dunai Erémd Zrt.

2440 Szazhalombatta, Erém Gt 2.

E.ON Energiatermel6 Kft.

4030 Debrecen, Mikepércsi u. 1.

E.ON Halézati Szolgaltato Kft.

7636 Pécs, Malomvolgyi ut 2.

ELBER Elelmiszeripari Berendezés Készit Kft.

6090 Kunszentmiklos, Rakoczi u. 62.

Elelmiszeripari Gépgyarté és Technoldgiai Szereld Kft.

2432 Szabadegyhdza, D6zsa Gyorgy u. 4.

ENER-G Energia Technolégia Zrt.

1106 Budapest, Jaszberényi Ut 24-36.

Energia Kazanjavité Kft.

6750 Algyé, Jura Ipari Park 40.

ENERGO PROMPT Mérndkiroda Kft.

1111 Budapest, Sztoczek u. 19.

Energocoop Kft.

4000 Nyiregyhaza, Tompa M. u. 12.

Energomontaz Magyarorszag Kft.

1094 Budapest, T(izolté u. 78-82.

Energomontaz-Pélnoc S.A.

PL 00-450 Warsawa, ul. Przemyslowa 30.

ENERGOSZERVIZ Kft.

4031 Debrecen, Kishatar ut 26.

ENGVIN Ipari, Kereskedelmi és Szolgaltatd Kft.

6791 Szeged, Kamilla u. 64.

EPDU-FERR Epitéipari Kft.

2400 Dunaujvaros, Verebély u. 14.
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Erdds és Tarsa Kft.

4440 Tiszavasvari, Kelp llona ut 2.

EROMU-VARIANT Ipari Szolgaltaté Kft.

2510 Dorog, Esztergomi ut 27.

ESZO Szerel6 és Kereskedelmi Kft.

2440 Szdzhalombatta, Olajmunkas u. 2. VII/5.

EU-ARK Kft.

3561 Felsdzsolca, Petdfi u. 20.

EUROMONT Technolégiai Szerel6 Berendezés Gyartd
és Kereskedelmi Kft.

8600 Sidfok, Bajcsy-Zsilinszky u. 207.

EUROSOL Kft.

2440 Szézhalombatta, MOL Nyrt. Ipartelep 10. ép.

EXTRAKARB Vegyipari Berendezéseket Karbantarto,
Gyarto, MUszaki Szolgaltato és Kereskedelmi Kft.

8900 Zalaegerszeg, Zrinyi u. 6.

Fekoral International Kft.

7634 Pécs, Szentl6rinci Ut 15.

Fémszer 97 Kft.

4033 Debrecen, Szitds u 8.;
telephely: 4042 Debrecen, Pallagi ut 13.

FER 3331 Kft.

1138 Budapest, Révész u. 2.;
lizem: 3527 Miskolc, Uteg u. 2.

FERROLEX Epit6, Szerel6, Kereskedd és Szolgéltatd Kft.

2400 Dunaujvaros, Bocskai u. 6. fszt. 4.

FGSZ Foldgazszallito Zrt.

8600 Siofok, Tanacshaz u. 5.

Fiorentini Hungary Kft.

1103 Budapest, Gergely u. 83.

Flaga Gaz Kft.

6065 Lakitelek, Ugi u. 38.

FNT Projekt Vegyipar Gépészeti Kft.

1161 Budapest, Kossuth Lajos 10.

Force EpitSipari Tervezé és Kivitelezd Kft.

1107 Budapest, Basa u. 20.

FOTAV Zrt.

1161 Budapest, Kalotaszeg u. 31.

Ganz Danubius Hungarosteel Kft.

1036 Budapest, Viador u. 7.

GAZKAR Kft.

1022 Budapest, Lorantffy Zs. u. 2.

GEPKAR Gépészeti Tervezd, Szereld és Karbantarté Kft.

Paksi Telephely

7030 Paks, Vasut u. 2.

GIA-Hungéria Kereskedelmi és Szerel6 Kft.

1139 Budapest, Kartacs utca 24-26.

GlobalTech Kereskedelmi, Szolgaltatd
és Koordinacios Kft.

3580 Tiszaujvaros, Ipartelep 2112/1 hrsz.

GoOnczi és Fia Lakatosipari, Kereskedelmi
és Szolgaltato Kft.

1044 Budapest, lpari Park u. 9.

GRADUS Tiizeléstechnikai és Epiiletgépészeti Kft.

2837 Vértessz616s, Sport u. 2.

GSA GROUP Szolgaltato és Kereskedelmi Kft.

1126 Budapest, Németvolgyi ut 16.1.em. 1.

GS-PIPE Mérnoki Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.

1111 Budapest, Kende u. 16.

GYGV Kanizsa Technoldgiai Gép- és Csészerel6 Kft.

8800 Nagykanizsa, Egerszegi ut 2/F

GYORSSZER PLUSZ Ipari Tartaly - Kazangyarto
és Szolgaltato Kft.

7200 Dombévér, Molnar Gy. u. 23.

GYOR-SZOL Gyéri Kdzszolgaltato
és Vagyon-gazdalkodasi Zrt.

9024 Gyér, Orgona u. 10.

HEAT-GAZGEP Kft.

8800 Nagykanizsa, Erdész u. 28.

Hétechnika Kéolajipari Kemenceépité Kft.

8000 Székesfehérvar, Alba lpari Zéna 8134/34.

H-T Special 2000 Kft.

1194 Budapest, Iparos u. 7.

HUNDEOLA Stahl Fémszerkezetgyarté Kft.

2890 Tata, Nagysandor Jozsef u. 11.;
telephely: 2851 Kornye, Tépart u. 1/A

HUNGARO INVEST Energetikai és Nehézipari
Generalkivitelez6 Kft.

1147 Budapest, Gervay u. 107/B

IGN MONTIVO Kft. 7030 Paks, Nyarfa u. 2.
IMH Kft. 2400 Dunaujvaros, Kossuth L. u. 16.
IMO Hungdria MS Kft. 3521 Miskolc, Gyéri kapu 24/B;

telephely: 3700 Kazincbarcika, Vémos llona ut 1.

INTEGRAL-CLIMA Kft.

9028 Gyér, Fehérvari ut 75.

INTERSZER Kft.

2360 Gyal, Hatér ut 17.
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Gazdalkodo szervezet neve Cime
Ipolyvélgye Mez6égazdasagi Szévetkezet 2632 Letkés, Diéfa u. 1.
IPSZOLG-MH ‘96 Kft. 8000 Székesfehérvar, Zsolt u. 16.
ISD DUNAFERR Dunai Vasmu Zrt. 2400 Dunaujvaros, Vasma tér 1-3.
ISD POWER Energiatermeld és Szolgaltaté Kft. 2400 Dunaujvaros, Vasm( tér 1-3.
ISO-SZER Kft. 7030 Paks, Szent Istvan tér 14/A
JAMM 2007 Szolgéltaté és Kereskedelmi Kft. 9011 Gyér, Sugér u. 107.
Kalor-Center Kft. 1106 Budapest, Maglodi ut 6.
KALORSZER Hégépészeti Szereld Kft. 2085 Pilisvorosvar, Hunyadi u. 65.
Kazanjavitd 83 Kft. 6000 Kecskemét, Marcius 15. u. 63.
KAZEP Kazanjavit6 és Szereld Kft. 5900 Oroshdza, Vasarhelyi ut 55-57.
KAZEP-ABONYI Kazan, Gépgyart6, Kereskedelmi 5900 Oroshdza, Csorvasi Ut 68.
és Szolgaltato Kft.
KELETI EpitSipari Kft. 7630 Pécs, Tuiskésréti u. 75.
KIS Szerel6 és Kereskedd Kft. 3792 Sajébabony, Gyartelep
Kiskun Meridian Zrt. 6100 Kiskunfélegyhaza, lll. keriilet 178.
KISS-BAU Kft. 7630 Pécs, Mohécsi ut 18.
KLIMA YUKON Kft. 3533 Miskolc, Daru ut 1.
KOPIS és Tarsa Szerel és Karbantart6 Kft. 7030 Paks, Vasut u. 10.
Korel Korrézidévédelmi Kft. 2045 T6rékbalint, Orhaz utca 1701/3.
KORRTECH Epliletgépészeti Kivitelezé, Szolgaltaté 2420 Debrecen, Rakéczi u. 37.
és Kereskedelmi Kft.
Kovacs & Torok Petrolgaz Szolgaéltatd Kft. 1142 Budapest, Sarrét park 7/B;

telephely: 1142 Budapest, Ungvar u. 64-66.
Kégéz Kanizsa Epszer Kft. 8800 Nagykanizsa, Tarhaz u. 6.
KOZMU-TESZ Kft. 1148 Budapest, Kafka Margit u. 28.
KRAFTSZER Kft. 1139 Budapest, Pap Kéroly u. 4-6.
KVV Kdolajvezetéképit Zrt. 8600 Sidéfok, Bajcsy-Zsilinszky u. 207.
Lanaxis Kft. 3508 Miskolc, Bogancs u. 10.
LENDVAI Epit&ipari, Epliletgépész Szolgaltaté 9083 Ecs, Pet6fi Sandor u. 58/A
Kereskedelmi Kft.
Linde Gaz Magyarorszag Zrt. 9653 Répcelak, Carl von Linde ut 1.
MAANMIX Kft. 6723 Szeged, Hattyu u. 60.;
telephely: 6724 Szeged, Cserzy M. u. 30/B

MAGNET Tartélygyarté Kft. 7342 Mégocs, Kiiltelek 22.
Magyar Gyarépit6 Tarsulds 1112 Budapest, Kapolcs u. 16.;

postacim: 2401 Dunaujvaros, Pf. 276

MAL Magyar Aluminium Termel6 és Kereskedelmi Zrt. 8401 Ajka, Gyartelep 598 hrsz.

MATRAFUTOBER Epiiletgépészeti Kft. 3070 Batonyterenye, Orgona Ut 1-3.
Matrai Erém Zrt. 3271 Visonta, Erémd u. 11.
MECHAPLAN 97 Gépészeti tervezd, Szolgaltato Kft. 8105 Pétflirds, Cseri ut 21.
Méda-Star Ipari, Kereskedelmi és Szolgaltatd Kft. 3780 Ladbesenyd, Rakoczi u. 53.
MINIKALOR Kazanfelujité és Szolgaltato Kft. 9081 Gyérujbarat, Zrinyi Ut 20-24.
Miskolci Hészolgaltato Kft. 3534 Miskolc, Gagarin u. 52.

MONT Szerel6- és Vallalkozé Kft. 5000 Szolnok, Batthyany ut 36/A
MONTAZS 4 Kft. 8800 Nagykanizsa, Csengery u. 107.
Mélling Kft. 2040 Budabrs, Arok u. 10/B
MULTINOX Kft. 1103 Budapest, Kada u. 32/B
MUNTYAN és TARSAI Kereskedelmi és Szolgaltato Bt. 5600 Békéscsaba, Siraly koz 7.
M-U-T Hungéria Kommunalis JarmUgyarto 2851 Kornye, Iparcentrum 3.

és Kereskedelmi Kft.
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New Konstruktiv Kft.

8900 Zalaegerszeg, Hock J. u. 60.

Nitrogénmdvek Zrt.

8105 Pétflirdd, HOsOk tere 14.

OILTECH Olajipari Technoldgiai Szerel6-
és Vezetéképito Kft.

8878 Lovaszi, Dr. Papp Simon Ipartelep 14.

OLAJGEP-TEC Ipari Karbantarté, Szerelé és Kivitelezé Kft.

5940 Tétkomlds, Vasvari P. u. 15,;
telephely: 5945 Kardoskut, Ipartelep Hrsz.: 037/3

OVIT Zrt.

7030 Paks, Danko Pista u. 1.

OVIT Zrt. Erémvi Gépgyartasi lgazgatdsag

1158 Budapest, Kérvasutsor u. 105-106.

PAGEPSZER Gép- és Gyarszerel§ Kft.

7100 Szekszard, Augusz 1. u. 9-11.

Pannon Héeré6m Zrt.

7630 Pécs, Edison u. 1.

PARAZS '94 Szolgaltaté Kft.

2330 Dunaharaszti, Deak F. u. 30.

PARTNER Betonelemgyarté és Fémipari Szolgaltatd Kft.

7030 Paks, Vasut u. 2.

PATENT Kft.

6050 Lajosmizse, Arany Janos u. 40.

PCl Ipari Automatizalasi Févallakozd és Kivitelezd Zrt.

2443 Szazhalombatta, MOL Nyrt. 1. telep 11. éplilet

PDO Szerel&ipari Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.

2310 Szigetszentmiklos, Csépi Ut 209.

PENTA Industry Kft.

2100 Godolls, Kenyérgyari ut 1/E

PENTSTAR Service Kft. 2443 Szazhalombatta, MOL Nyrt. Ipartelep 19. ép.
Perecesi Oil Szerviz Kft. 3530 Miskolc, Bihari u. 3.
PETROL Kft. 1047 Budapest, Foti ut 43.

Petrol Plusz Karbantarto és Szolgaltaté Kft.

4511 Nyirbogdany, Gyartelep 1

PETROLSZOLG Karbantarto és Szolgaltaté Kft.

2440 Szazhalombatta, Olajmunkas ut 2.

PETROLTEAM Olajipari Szolgéltato
és Széllitmanyozasi Kft.

5525 Flizesgyarmat, Ipartelep hrsz.: 0416/34

PIROGOLD Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft.

2162 Orbottyan, Arany J. u. 320/2.

Privat Techno-Szer Kft.

3599 Sajészoged, Kodaly u. 1.

ProBART Epité, Szerel8, Kereskedé és Szolgaltaté Kft.

6760 Kistelek, Kossuth u. 88.

Prompt'94 Kft.

3263 DomoszIlo, Sagvari ut 44.

PROPAN'93 Szerel6 — Gyarto Kft.

4200 Hajduszoboszlé, Szovati u. 4.

PULZUS + Kft.

1112 Budapest, Kéérberki ut 16.

QPLAN Hutéstechnikai Tervezd és Szolgaltaté Kft.

1037 Budapest, Bécsi ut 240/B.;
telephely: 1037 Budapest, Csillaghegyi ut 19-21.

QUICK 2000 Kft.

4440 Tiszavasvari, Kossuth u. 69/1.

Rajna-Montage Ipari Berendezések
és Cs6halozat Szereld Kft.

3531 Miskolc, Kiss Erné ut 23.

RAMICO Gazvezetéképitd és Szereld Kft.

1126 Budapest, Ugocsa u. 4/A; telephely: 2040 Budaors,
Szarvasmezei ipartelep 4044/5 hrsz.

Richter Gedeon Vegyészeti Gyar Nyrt. Dorogi Fidktelep,
Gépészeti és Epitészeti Osztaly

2510 Dorog, Esztergomi ut 27.

RiKOMER Kft.

2440 Szazhalombatta, Erdm ut 48.

ROZMARING-SZALO Kft.

3533 Miskolc, Lorantffy Zs. u. 30.

SADE-Magyarorszag Mélyépitd Kft.

1117 Budapest, Budafoki ut 72-74.;
telephely: 1223 Budapest, Nagytétényi ut 224.

SEDEX Szereld és Szolgaltato Kft.

8400 Ajka, Kossuth u. 17.

SILVO Zrt.

1037 Budapest, Ozsuta u. 129

SOMOGY PLUSZ Kft.

7400 Kaposvar, Kérosi Csoma S. u. 2/7.

SP POWER Energetikai Szolgaltato Kft.

5900 Oroshaza, Csabai u. 40/B.

Spitzer Silé Pécs JarmUgyarto Kft.

7634 Pécs, Szentl6rinci u. 15.

Stahl Acélszerkezet Gyarto és Szereld Kft.

3791 Sajokeresztur, Ipartelep

Start Kontakt Kft.

7400 Kaposvar, Zaranyi Itp. 14.
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STELL-VENT EGER Kft. 3300 Eger, Sz6l6 ut 6.;

telephely: 3399 Andornaktalya, Rakoczi ut 167.
STROJE MECHANIZMI AS. 9290 Dunajskaja Streda (Szlovékia), Galantaska cesta 4
STUMPF és TARSAI Kft. 8400 Ajka, Fenyd u. Hrsz.: 2233
SUD-ALU Aluminium Szerkezetek Kft. 6800 H6dmezbvasarhely, Makéi ut, Ipari p.
S-WORK Kft. 7700 Mohacs, Pécsi u. 66.
SZEPIKO Bt. 6753 Szeged, Napsugér u. 6.;

telephely: 6727 Szeged, Irinyi J. u. 1.
SZERSZIG Ipari, Kereskedelmi és Szolgéltatd Kft. 2443 Szdzhalombatta, MOL 1. telep 32. ép.
TAG Tartély- és Acélszerkezet Gyarto Kft. 8860 Tab, Csapapuszta
TAMAX Kft. 1222 Budapest, Nagytétényi Ut 48.
TANK-SZER Kft. 7400 Kaposvar, Jutai u. 37.
Tatabanya Erémd Kft. 2800 Tatabénya, Vajar koz 2.
Technical Services Hungaria JarmUjavité Kft. 3527 Miskolc, Kandé Kalman tér 1.
TECHNO-GAZ Epit6ipari, Szolgaltaté és Kereskedelmi Kft. | 7030 Paks, Tolnai u. 81.
Techno-Produkt Gyarto, Szerel6 és Szolgaltatd Kft. 2510 Dorog, Esztergomi ut 14.
TECHNO-SZER 2000 Technoldgiai Gépészeti 5530 Vésztd, Békési ut 61.
Csészerel6 Kft.
TECHNOSZER Kft. 8981 Gellénhdza, Olajbanyasz krt. 9/1.
Technoszer KKT 2120 Dunakeszi, Baratsag u. 41.
Techszerviz Kft. 4029 Debrecen, Csapé u. 42.
TECTUM Epiiletgépészeti és Kereskedelmi Kft. 1118 Budapest, Torbagy u. 13.
TEJSZOLG Szentes Kft. 6600 Szentes, Nagynyomas 16.
Tempo Kuttechnika Tervezd, Szolgaltato és 4400 Nyiregyhaza, Eszaki krt. 13.
Kereskedelmi Kft.
Termoszerviz Kft. 8800 Nagykanizsa, Csengery u. 113/B
TERRA-21 Kft. 2016 Leanyfalu, Méricz Zsigmond u. 34.
Thermoszer Bt. 6000 Kecskemét, Katona J. tér 10.
ThermoSzerviz Kft. 6720 Szeged, Briisszeli krt. 8.
THERMO-VARIANT Kft. 8449 Magyarpolany, Ady E u. 12.
Tiszaldng Kft. 6060 Tiszakécske, Tiszabdg 116.
TOTH ACEL Csévezeték Epitd Kft. 1211 Budapest, Duna lejaré u. 10.
Tre-Ben 2000 Kft. 5081 Szajol, Danko Pista u. 8/A
TREMOT Kft. 4090 Polgar, Bem ut 7.
TRIASZ -95 Szolgaltato és Kereskedelmi Kft. 4400 Nyiregyhaza, Pazonyi tér 11.
Turbo Team Kft. 4934 Beregdardc, 012/2. hrsz,;

telephely: 3594: Nemesbikk 039/2. hrsz.
UNEP Ipari Tevezé és Szolgaltato Kft. 2096 Urém, Fé u. 24.
Unicentral Uzemszerviz Kft. 9027 Gyér, Puskas Tivadar u. 8.
Uniferro Kazan és Gépgyarté Kft. 8790 Zalaszentgrét, Majus 1. ut 17.
UNIGAZ Kft. 8000 Székesfehérvar, Uj Csori ut 168.
UNIMONTEX Technolégiai Berendezéseket Gyarto 8401 Ajka, II. Timfoldgyar

és Szereld Kft.

UTVASUT-SZEGED Epit6- és Szerel&ipari, Vallalkozasi, 6750 Algyé, Jura Ipari Park 52/A
Kereskedelmi és Szolgaltatd Kft.

Vabeko Kft. 8600 Sidfok, F6 u. 260.

Varga ‘97 Epiiletgépészeti Kivitelezd és Szolgaltaté Kft.  |4031 Debrecen, Bartok Béla ut 39.
VARSZER ‘94 Szereléstechnolégiai Kft. 8100 Varpalota, Kossuth u. 66.
Vasfa Szolnoki Kazangyarto Kft. 5000 Szolnok, Nagysandor J. Ut 35.

Vasi Langtechnika Kft. 9700 Szombathely, Kolozsvar u. 11/A
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Vasitherm Kft.

9700 Szombathely, Vépi ut 2/B.

VATAM HUNGARIA Epiiletgépészeti, Kereskedelmi
és Szolgaltato Kft.

9022 Gyér, Méricz Zsigmond rakpart 1. B. épulet
|.emelet D3.

Ventacid-Hungaria Kft.

8800 Nagykanizsa, Var u. 5.

Vértesi Erémd Zrt. ,cs.a.” Oroszlanyi Erému

2481 Oroszlany, Kilterdlet Pf. 23

VETRAFORCE Szerel6 Kft.

1151 Budapest, Mogyordéd utja 42.

Viessmann Technika Dombovar Kft.

7200 Dombdvar, Munkas tér 1.

VIZBER ‘82 Energetikai Szolgaltato Bt.

8000 Székesfehérvar, Radvanyi utca 11.

VOLUMIX Kft.

7636 Pécs, lllyés Gy. u. 16.;
telephely: 7200 Dombévar, Radnéti u. Hrsz.: 4600/8

VULKAN Epit6, Szolgéltaté és Kereskedelmi Kft.

2022 Tahi, Sz816 u. 2.

W.N.M. Kontur Bt.

1171 Budapest, Rakoskert sugérat 122.

Weinberg ‘93 Epit6 Kft.

3950 Sérospatak, Malomkdégyar ut 7.

Welding Vallalkozasi Kft.

1064 Budapest, Izabella ut 77.111/3.;
telephely: 5200 Térékszentmiklds, Kossuth L. Gt 1.

WF Epit6ipari és Szolgaltaté Kft.

2900 Komarom, Laktanya koz 9.

Z.V.G. Kft. 3700 Kazincbarcika, Tardonai u. 160.
Zauner Anlagentechnik GmbH A-4702 Wallern, Mauer 20/Gewerbepark
ZOLDAG Kft. 1093 Budapest, Matyas u. 13,

telephely: 2000 Szentendre, Kovidinka u. 12.

1. A 3/1998. (I. 12.) IKIM rendelet alapjdn visszavont, érvénytelen hatdsdgi engedélyek jegyzéke

2012. januar 1. és 2012. junius 30. kdzott hatésagi engedély visszavonds nem volt.
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okményok kiadasardl és visszavonasarol sz616 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi
elveszett, megsemmisilt gépjarmutdrzskonyvek sorszamat teszi kdzzé:

333603E
455203C
4615248
505287G
638467E
747372C
8263348
830786J

959802F
001723C
002999K
004414l

008237D
008506J

009228C
010692A
017402K
018251K
019319K
019688K
0220901

026202C
026759l

031870K
035587H
036222F
037244)

042207)

0475071

050737K
050836G
051885l

052322A
053820D
053936H
059497K
060210G
062916G
063970H
066521H
070144F
070176C
074256H
076854H
080968K
082952H
090904)

100822)

102620J

1032311

107491E

108269
111240
114266
120024)
124590
1269971
1281798
137905K
138330H
141618K
141879K
146855H
148307C
149276)
149736
152312A
154506G
157338F
162750K
163836)J
164285H
174310D
175075H
177465H
179321F
184815K
186875
189309A
189539
189579
190871E
2010911
206441K
210731F
213920J
215654B
217871H
2181001
223635
225770G
230923K
234959)
236016H
239943)
248596K
250101B
251062I
252363J
257760F
264038B
265438G

265680J
268205C
268759K
270596A
272240K
2750911
275408C
283034H
283547)
283551J
283800J
284311J
284500J
287091J
287648H
288849
290497E
291232E
298704K
300177C
300578H
301088K
301313H
301358K
301859K
303131J
304246l
304801K
310356J
310954)
312642F
313187H
314303J
316143l
322403J
330187D
330398D
330906J
335115
337640J
339637K
343028H
344834E
348033F
355686B
365543
366452G
375158H
376142H
390614
391951K

391992)

3931068
400780F
402382H
404873K
410610K
420647F
430934K
434147A
436090F
439045C
440963E
443038)

443418H
443500l

445228)

451735G
452436E
456944)

458557F
458596)

469634)

469873

471217H
476700l

485410H
485568F
4931211

494929I

496757H
504453K
505120G
509451A
511080K
512473l

513857B
515856H
517119H
519625D
523172)

523394B
527555E
528593A
532289K
533006E
536415l

541793J

543241D
543379D
5493198
551625G

556253)
562368E
567720
568087H
571262l
572406G
575710
576905F
580457D
588251K
591700A
594774C
596446K
597089
597282B
599949A
604728K
606600K
615436K
618968C
619776E
620853K
628598)
628733K
630065F
631048G
636123E
636898
6454468
649939l
650595D
658625C
670062G
674109A
6837071
685220E
686945H
687285l
687923)
690330F
693088)J
695711C
697782l
700581F
706843H
709191J)
710663J)
713679D
717418D
720196K
720507K
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725664F 763780G 821271C 891286J 950422F
726538) 765063A 822200J 894375) 950631G
735405I 769701K 825281J 902002E 953305H
737141A 770254) 827178G 905660J 953890F
737759G 772024F 829146H 913470l 957876
740164K 772769) 8389591 913586J 964227H
743185E 775068) 839588K 916766D 969719F
746443C 780271C 840061J 924010E 971799D
749467F 780303A 841442) 924218B 973990E
749956G 783899G 855890H 924484E 974196l
752341F 786266K 861852E 925317H 986338E
7585531 789001B 863193H 928331E 986992H
759945) 793487) 874558B 930189C 9946848
760364E 795167C 878840H 934440H 994919C
761607) 807096 881072J 937365J 998527E
762424B 807974) 883332K 943311A 998561D
762806J) 808655 883494B 947064)

762921B 820000D 888877E 948608H

763530H 820237F 889985H 948777|

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok
Kbzponti Hivatala

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium kozleménye
elveszett feliigyeleti igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Schneller Domonkos, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium f&osztalyvezetSje részére a Nemzeti Fejlesztési
Minisztérium &ltal kidllitott 66. sorszamu - a fedélapon két ezist sdvval ellatott, kék szinl - feligyeleti igazolvanyt
eltulajdonitottdk. Az igazolvany 2012. november 1-jétél érvénytelen.
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VI. Hirdetmények

A Magyar Hiit6- és Konzervipari Szévetség hirdetménye bélyegzé érvénytelenitésérol

A Magyar HUté- és Konzervipari Szovetség 3. szamu bélyegzéjét 2012. november 6-an eltulajdonitottak. A bélyegzé
hasznalata ettél az idéponttdl érvénytelen.

A bélyegz6 felirata:

Magyar H(it6- és
Konzervipari Szévetség
1096 Budapest Haller u. 2.
3.




A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgatd.



