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R Utasitasok

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 16/2014. (V. 5.) KIM utasitasa

a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 17/2010. (VIIl. 31.) KIM utasitas

és a miniszteri biztos kinevezésérol szol6 9/2014. (l1l. 7.) KIM utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. torvény
60. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskdrémben eljarva - a jogalkotasrél szél6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
¢) pontjéra figyelemmel - a kdvetkezé utasitdst adom ki:

1.8 A Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatardl szélé 17/2010. (VI 31.)
KIM utasitas Melléklete (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint médosul.

2.§ A miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 9/2014. (11l 7.) KIM utasitas 9. §-dban az,50. § b) és c) pontjdban” szévegrész
helyébe a,50. § b) és 54. § d) pontjaban” széveg lép.

3.§ Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

1. melléklet a 16/2014. (V. 5.) KIM utasitdshoz

1.8 A Szabdlyzat 1. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:
+(2) A minisztérium alapadatai a kovetkezék:
a) megnevezése: Kdzigazgatasi és Igazsaglgyi Minisztérium;
b) roviditése: KIM;
¢) angol megnevezése: Ministry of Public Administration and Justice;
d) német megnevezése: Ministerium firr 6ffentliche Verwaltung und Justiz;
e) francia megnevezése: Ministére de I'Administration Publique et de la Justice;
f) orosz megnevezése: MMHMUCTEPCTBO rOCYAAPCTBEHHOTO YNpaBieHUa U tocTULn BeHrepckoii Pecnysnuky;
g) cime:1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.;
h) postafidk cime: 1357 Budapest, Pf. 2;
i) vezetbje (fejezet felligyeletét elldtd szerv vezetbje): kozigazgatdsi és igazsagligyi miniszter (a tovabbiakban:
miniszter);
j) alapitdja: Magyarorszag Orszaggy(ilése;
k) alapitas datuma: jogfolytonossag alapjan 1990. julius 5.;
) alapito okirat kelte, szdma: 2013. oktéber 24., VIII/1703/4/2013.;
m) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatérozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet alkoto, kdzponti
koltségvetési szerv;
n) el6iranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezé;
o) szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar;
p) eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01397136;
q) addigazgatési azonositoé szdma: 15300076-2-41;
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r) PIR torzsszama: 300070;

s) szakdgazati besoroldsa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;
t) alaptevékenységek szakfeladatai:

011120 Korményzati igazgatasi tevékenység

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

041150 Cégnyilvantartas.”

2.8 A Szabalyzat 45. §-a a kdvetkez6 w) ponttal egészil ki:
(A Kormdnyirodadt irdnyitd helyettes dllamtitkdr)
,W) a miniszter dltal atruhazott hataskorben elldtja a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhat6 iratkezelési szoftverek
megfeleléségét tanusitd szervezetek kijeldlésének részletes szabalyairdl sz6lé 43/2013. (Il. 19.) Korm. rendeletben
meghatarozott hatdsagi feladatokat.”

3.8 (1) A Szabalyzat 54. § b) és c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A gazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr irdnyitja)
,b) a Pénzligyi és Szamviteli F6osztaly vezetdjének,
¢) a Jogi Szolgaltatasi Féosztaly vezetéjének, valamint, ”
(tevékenységét.)
(2) A Szabdlyzat 54. §-a a kdvetkezd d) ponttal egészil ki:
(A gazdasdgi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr irdnyitja)
,d) a Tarsasdg-felligyeleti Féosztaly vezetdjének”
(tevékenységét.)

4.8 A Szabdlyzat
a) 1. flggeléke az 1. fliggelék szerint modosul,
b) 2. figgeléke a 2. fliggelék szerint médosul,
) 4. fuggeléke a 3. fliggelék szerint médosul,
d) 8. fliggeléke helyébe a 4. fliggelék 1ép.

8

5.8 A Szabdlyzat 3. figgelékében a ,Tarsadalmi Kapcsolatok Osztaly” szovegrész helyébe a ,Jogi Tajékoztatdsi- és
Koordinécidés Osztaly” szoveg lép.

6.8 Hatalyat veszti a Szabalyzat
a) 50. § ¢) pontja,
b) 2. fliggelék 1.0.1.2. pont 2. alpont a), f) és j) pontja,
<) 2. fliggelék 1.1.2.6. pontja.
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1.

2. fliggelék a 16/2014. (V. 5.) KIM utasitdshoz

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.1.3. GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK alcime a kdvetkezé 1.1.3.5 ponttal egészil ki:

,1.1.3.5. Tarsasag-felligyeleti Féosztaly

1. ATarsasag-feliigyeleti Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a) elldtja a minisztérium tulajdonaban, vagyonkezelésében levd, illetve a Balassi Intézet szakmai felligyelete alatt
4ll6 gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban a szakmai felligyelet gyakorolasaval kapcsolatos feladatokat, amelynek
keretében

aa) kapcsolatot tart a 4. fliggelékben meghatarozott szakmai kbzrem(ikodékkel,

ab) kapcsolatot tart az MNV Zrt. képviselSjével,

ac) figyelemmel kiséri a gazdasagi tarsasdgok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatdsi, adatszolgaltatasi mdveleteit,
ad) elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasdgok gazdalkoddsat, szlikséges esetben részt vesz a gazdasdgi tarsasagok
tevékenységével 0sszefliggé elSterjesztések el6készitésében,

ae) elldtjaa minisztérium vagyonkezelésében l1év6 gazdasagi tarsasdgok vonatkozdsaban az éves rendes kdzgy(iléshez/
taggytléshez kapcsoléddé beszamoldk és Uizleti tervek tulajdonosi jévahagyasanak el6készitését,

af) ellatja a gazdasagi tarsasagokkal 0sszefliggs, az MNV Zrt. és az MFB Zrt. Ilgazgatdsaga altal megklldott és a tarcat
érintd elbterjesztések véleményezését, az Ulésekre meghivott vezetdk részére felkészit6t készit, a tulajdonosi jogok
gyakorlasat el6segitd tdjékoztatokat, elemzéseket, beszamoldkat készit,

ag) gondoskodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé tarsasdgok vagyongazdalkodasahoz, a vagyon
kezeléséhez és a tulajdonosi jogok gyakorldsdhoz kapcsolédd dontések el6készitésérdl, a meghozott dontések
végrehajtasaroél, koordinalasarol,

ah) javaslatot tesz a gazdasagi tarsasagok tevékenységével sszefligg6 kotelezettségvallaldsok kezdeményezésére,
ai)ahasznositasiszerzédésekben biztositottjogokalapjan elldtjaa gazdasdgitarsasagok tevékenységénekfelliigyeletét,
a térsasagi vagyon tekintetében a tarcahoz telepitett jogosultsdgok érvényesitését, dontések el6készitését, illetve
abban kézremikodik;

feladatokat.”

3.fliggelék a 16/2014. (V. 5.) KIM utasitdshoz

. A Szabdlyzat 4. fiiggelék a Il. A tulajdonosi, illetve szakmai felligyeleti jogok gyakorldsénak rendszere a minisztérium

tulajdonaban, vagyonkezelésében 1évé, illetve a Balassi Intézet szakmai felligyelete alatt allé gazdasagi tarsasagoknal
cimet kovetd tdblazat a kovetkezd 8. sorral egészil ki:

(Gazdasdgi tdrsasdg Tulajdonosi/vagyonkezel6 jog i . - —
) . Szakmai feltigyeléi jog gyakorldja Szakmai k6zrem(ikodo)
megnevezése gyakorldja
,8. | Forum Hungaricum 34/2013. (X. 25.) KIM 34/2013. (X. 25.) KIM tarsadalmi
Kozhasznu Nonprofit Kft. | utasitassal kinevezett utasitdssal kinevezett kapcsolatokért felel6s
miniszteri biztos miniszteri biztos allamtitkar, Szellemi
Tulajdon Nemzeti
Hivatala”
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4. fliggelék a 16/2014. (V. 5.) KIM utasitdshoz

8. fliggelék

A

B

C

Név

Feladat

Kinevezés

dr. Mihalovics Péter

a kézigazgatasi és igazsadgligyi miniszter
kabinetfénoki feladatainak ellatasara,
valamint az Uj Nemzedék Jévéjéért Program
kormdnyzati koordinaciojaval kapcsolatos
teendok ellatasaért felelés miniszteri biztos

11/2014. (lll. 7.) KIM utasitas

dr. Korom Norbert Lajos

a hatarokkal osztott természeti er6forrasok
fenntarthato hasznalataért felelés miniszteri
biztos

10/2014. (lll. 7.) KIM utasitas

dr. Guller Zoltan

miniszteri biztos

9/2014. (Ill. 7.) KIM utasitas

dr. Virdg Rudolf

a terileti dllamigazgatas fejlesztéséért felelés
miniszteri biztos

4/2014. (1. 12.) KIM utasitas

dr. Wetzel Tamas

az egyszerUsitett honositdsi és az
allampolgarsag-megallapitasi eljaras
felligyeletével kapcsolatos feladatok
elldtasaért felelés miniszteri biztos

3/2014. (1. 13.) KIM utasitas

dr. Dedk Rita

a korményablakok fizikai kialakitasaval
0sszefliggd feladatok ellatasaért felel6s
miniszteri biztos

1/2014. (1. 6.) KIM utasitas
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 17/2014. (V. 5.) KIM utasitasa
a Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Hivatal Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarél sz616
10/2013. (lll. 1.) KIM utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogalldsarol sz616 2010. évi XLIII. térvény
73. § (1) bekezdésében meghatarozott hatdskdromben eljarva - figyelemmel a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) c) pontjara figyelemmel — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.§ A Kozigazgatasi és lgazsagligyi Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 10/2013. (lll. 1.) KIM utasitas
1. mellékletét (a tovabbiakban: Utasitds) az utasitas 1. mellékletében foglaltak szerint médositom.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

1. melléklet a 17/2014. (V. 5.) KIM utasitdshoz

1.8 Az Utasitas 20. §-a a kdvetkezé o) ponttal egészil ki:
(A létesitménygazddlkoddsiigazgato)
,0) ellatja a kdzponti kdzigazgatas integralt Gdiltetési rendszerébe tartozé idllék, szallodak, tdborok, vendéghazak
és egyéb létesitmények lizemeltetését, mikddtetését és ehhez kapcsolddod egyéb kiegészits szolgdltatasokat biztosit.”

2.8 Az Utasitas 21. §-a a kdvetkezd c) ponttal egésziil ki:
(A létesitménygazddlkoddsi igazgaté irdnyitja)
,€) Udiiltetési és Uzemeltetési Féosztaly vezetsjének”
(tevékenységét.)

3.8 Az Utasitas
a) 1. fuggelékének helyébe az 1. fliggelék Iép,
b) 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul,
c) 3. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék Iép.
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1.

2. fliggelék a 17/2014. (V. 5.) KIM utasitdshoz

Az Utasitds 2. flggelékének az ,1.0.2. A LETESITMENYGAZDALKODASI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK” alcime a kdvetkezé 1.0.2.3. ponttal egésziil ki:

,1.0.2.3. Udiiltetési és Uzemeltetési Féosztaly

1. Az Udiiltetési és Uzemeltetési Féosztaly szalloda szakmai feladatai:

a) A Szallashelyeken szakmai Gizemeltetés szervezése és lebonyolitasa.

b) A feladatkorébe utalt tevékenységek maradéktalan és elirdsszer( elvégzése, az iranyitasara bizott munkatarsak
szakmai munkajanak irdnyitasa.

¢) Avagyonvédelmi, tlizrendészeti, tisztasagi, higiéniai, egészségiigyi és munkavédelmi, fogyasztévédelmijogszabalyi
eldirasok, kiilonos tekintettel a kereskedelmi széllashelyeket és éttermeket szabalyozé rendelkezésekre, valamint
a Széllashely biztonsagi el6irasaira, betartasa, betartatasa.

d) A Széllashelyeken rendelkezésre all6 eszkdzok, berendezések, felszerelések védelme és rendeltetésszer(i hasznélata,
felhaszndlasa, a munkavallalokkal a rendeltetésszer(i hasznalat betartatasa.

e) A takarékos koltséggazdélkodas, a folyamatos eszkdzellatottsag figyelemmel kisérése és biztositasa, kapcsolodd
javaslatok megtétele a létesitménygazdalkodasi igazgato és a féosztalyvezeto részére.

f) Folyamatos tajékoztatds az értékesitésért felelds vezetd altal megvaldsitott programokrdl, szakmai javaslattétel az
értékesitésért felelés vezetd részére.

g) A létesitménygazdélkoddsi igazgatd tajékoztatdsa a vendégek véleményérdl és azokrdl a problémakrél, melyek
kozvetlentl befolydsoljdk az Uzemeltetést, lGzemszerld mikddést, valamint a Széllashelyek vendégeik altali
értékelésérol.

h) A munkafolyamatok betartasanak folyamatos ellenérzése.

i) Felel a Szallashelyek bels6é szabalyzatainak maradéktalan rendelkezésére allasaért, azokat a féosztalyvezetd
jovadhagyasra a szakterliletek bevondséval elkésziti, és 6sszegydjti, majd jovahagyast kovetéen a munkavallalok
részére haladéktalanul kozzéteszi, ismerteti, dokumentalja azok tudomasulvételét, tovdbbd folyamatosan ellenérzi és
nyomon koveti azok betartdsat szirdprobaszer( ellenérzések tartasaval, javaslatot tesz azok modositasara.

j) Folyamatosan és szuréprobaszer(i ellenérzi a Széllashelyek készlet- és humaneréforras-gazdalkodésat, irdsban
javaslatot tesz azok moédositasara a létesitménygazdalkoddsi igazgaténak.

k) Ellenérzi, ellenériztetia munkavallalok kiilsé megjelenését, szakmai munkajat, biztositja a munkafegyelmet, betartja
és betartatja a szeszesital-fogyasztasi tilalmat, a munkaképes éllapotban térténé munkavégzésre és a dohanyzasra
vonatkozé eléirasokat.

I) Betartja és betartatja a személyi dpoltsdg és higiénia elSirasait, az el6irds szerinti ruha viselését.

m) A gazdasagi vezet6 szamdra a vendéglatasért felel6s szakmai teriilettel egytt javaslatot tesz a vendéglatas éves
forgalmanak tervére, melynek soran elkésziti a kiilonb6z6 tervszamokat mind bevétel, mind koltség vonatkozasaban.
n) Folyamatosan figyeli az arrés alakuldsat, és javaslatot tesz annak optimalizalasa érdekében az értékesitésért és
marketingért felelés szakmai teriilet, illetve az létesitménygazdalkodasi igazgato részére.

o) Folyamatosan tartja a szakmai kapcsolatot a partnerekkel, felligyeli a rendezvények felvételét és lebonyolitasat.

p) Kbzegészségligyi eldirdsok (HACCP) betartatdsa és betartatasa érdekében eljar.

q) Egyéb, a létesitménygazdalkodasi igazgatd altal kijelolt eseti feladatok ellatasa.

2. Az Udiiltetési és Uzemeltetési Fosztaly lizemeltetési feladatai:

A Hivatal 4ltal vagyonkezelt és a Hivatal dltal Gzemeltetett ingatlanok (szallodak, vendéghézak és taborok, valamint
6voda és bolcséde) lizemeltetési, karbantartési, feltjitdsi és beruhazési feladatainak szakmai irdnyitasa és szervezése,
valamint a Hivatal ingé (ide értve a vagyonkezelt és a Hivatal altal izemeltetett ingatlanokban talalhaté ingdsagokat
is) vagyonanak kezelésével jaro6 feladatok szakmai irdnyitasa, melynek soran kilondsen az aldbbi tevékenységeket
végzi:

a) Feliilvizsgélja az Hivatal dltal lizemeltetett ingatlanokban - sziikség esetén vallalkozék igénybevételével —
biztosithato fenntartasi, karbantartasi, javitasi és m{iszaki, tzemeltetési feladataihoz kapcsolédé szolgaltatasokat, és
a Hivatal stratégiajat figyelembe véve javitja az ingatlanok optimalis kihasznélhatésagat, mikodését.

b) Megszervezi és irdnyitja a tervszerli megel6z6 karbantartdsokat, gondoskodik az Uzemetetésben dolgozdk
munkavégzéshez sziikséges targyi feltételeinek biztositasarol.

c) Megszervezi és iranyitja az év kdzbeni eszkoznyilvantartast, valamint az év végi leltart.
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d) Felel6s a feladatkorébe tartozoé kilsé szolgaltatotol igénybe vett szolgaltatasok mennyiségének és mindségének
folyamatos fellilvizsgalataért.

el6készitéséért, az eljardsok meginditasa miszaki eléfeltételeinek biztositasaért, valamint részt vesz a kdzbeszerzési/
beszerzési eljardsokban lebonyolitdsaban szakmai tudas biztositasaval.

f) Felel6s az Gzemeltetés korébe tartézd ellendrzések soran az ellenérzé szervekkel vald egyittmiikodésért, az
ellendrzések lebonyolitasdért (pl. bejaras biztositasa), kilsé (pl. hatdsagi) ellendrzéseken vald részvételért, belsé
ellenérzések megszervezésért és az ellendrzésen feltart problémdak megoldasa érdekében szakmai javaslattételért
a létesitménygazdalkodasi igazgatd részére.

g) Egyéb, a létesitménygazdalkodasi igazgato altal kijelolt eseti feladatok ellatasa.

3. Az Udiiltetési és Uzemeltetési F6osztaly egyéb feladatai kérében:

a) Szakmai felligyeletet, szakmai iranyitast gyakorol a Hivatal altal izemeltetett vendéglatod egységek felett.

b) Szakmai tdamogatast nyujt az értékesitésért és marketingért felelds szervezeti egységnek az értékesités munkajat
tekintve.

c) Szakmai tdmogatast nyujt az Gizemeltetési teriilet szamdra a vendéglatasi teriletet érinté mdszaki, karbantartasi
feladatok megvalésitasa soran.

d) A gazdasagi vezetd szamara a szalloda szakmai feladatokért felelGs szervezeti egység vezetdjével egyiitt javaslatot
tesz a vendéglatas éves forgalmanak tervére, melynek soran elékésziti a kiilonb6zé tervszamokat mind bevétel, mind
koltség vonatkozasaban.

e) Felelés a vendéglatas szakmai normarendszerének feldllitdsdért, a normafelhasznélas folyamatos figyelemmel
kiséréséért, rendszeres és szurdprobaszer(i nyomon koévetéséért, irdsbeli beszamoldé és moddositd javaslatok
készitéséért.

f) Ertékeli a Szallashelyek és kdznevelési intézmények, bolcsédék vendéglatasi tevékenységét, a rendezvények
szakmai lebonyolitasat.

g) Osszedllitja a Szallashelyeken és kdznevelési intézményekben, bélcsédékben kinalt ételek és italok meniijét, az
étlapokat, a Szallashelyeken a svédasztalos kinalatokat, figyelemmel kiséri azok sikerességét, az elSirtak betartasat
helyszini rendszeres és szuréprobaszer( ellen6rzéssel.

h) Figyelemmel kiséri az aru felhaszndlast, a leltart, a tervezett és indokolt felhasznaldstol valé eltérés okait feltarja,
szamon kéri az egységek miikodéséért felel6s munkatarsat, és intézkedési tervet készit az esetleges problémak
megoldasa, elkeriilése érdekében.

el6készitéséért, az eljarasok meginditdsa miszaki el6feltételeinek biztositdsaért, valamint részt vesz a kozbeszerzési/
beszerzési eljardsokban lebonyolitdsaban szakmai tudas biztositasaval.

j) Egyéb, a létesitménygazdalkodasi igazgatd altal kijel6lt eseti feladatok ellatasat elvégzi.

4. Az Udiiltetési és Uzemeltetési Féosztaly értékesitési és marketing feladatai kérében:

A létesitménygazdélkoddsi igazgatdval szorosan egyuttmUkddve végzi a Hivatal kommunikéciéjat. Sajtéban torténd
megjelenés esetén a sziikséges szakmai anyagot Osszeallitja a szakterliletek segitségével. Ellatja a Hivatal befelé
és kifelé irdnyulé marketing, PR és kommunikacids tevékenységével kapcsolatos feladatokat, melynek soran végzi
a tevékenység irdnyitasat, stratégiai tervezését, egyeztetéseken részt vesz, szervezési és végrehajtatasi feladatokat
végez.

Feladata az iduil6egységek szolgéltatasi szinvonalanak emelése programfejlesztési javaslatok készitésén, programok
szervezésén és lebonyolitasan keresztll szorosan egylttm(ikddve a a szalloda szakmai feladatokat ellato terilet
vezetGjével.

Felel az egész tdulSlanc értékesitési tevékenységéért. Munkaja soran az Gdulélanc adottsdgainak, lehetéségeinek
megfeleléen a maximalis profit elérése céljabol torekszik a szallodai szoba, a rendezvény és a Vendéglatas értékesités
optimalizalasara, maximdlis bevétel elérésére torekedve értékesiti a szallashelyeket.

Fébb marketing és kommunikaciés feladatok:

a) online kommunikacio tervezése és mikodtetése (pl. honlap);

b) kérd6ivek készitése, készittetése és elemzése;

) arculati irodai és marketing eszk6zok gyartatasanak tervezése;

d) szakmai teriiletén - kdzbeszerzési eljaras esetén mint a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel bird személy -
alvéllalkozok kivalasztasanak lebonyolitasa, szerz6dések el6készitése, munkafolyamatok menedzselése;
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e) rendszeres egyittmUikodés és kapcsolattartds a szalloda szakmai, valamint az értékesitésért felelés szervezeti
egység vezetdjével;

f) rendszeres kapcsolattartds az egyes szervezeti egységek vezetdivel;

g) napi munkavégzésben a megfelel$ egyeztetési folyamatok koordinélasa.

Fébb értékesitési feladatok:

a) A versenytarsak magatartasanak megfigyelésével folyamatosan téjékozdédik a versenyszféraban tevékenykedé
szalloddk, vendéghdzak, taborok helyzetérél.

b) Folyamatosan tédjékoztatja a létesitménygazdalkoddsi igazgatét a Szélldshelyeket érinté fogyasztoi
megnyilvanuldsokrdl, valtozasokrdl, j piaci trendekrél.

c) Javaslatot készit a szallashelyek arpolitikajara, részt vesz az optimalis arpolitika (corporate, csoportos érak, napi
arak stb.) kialakitasaban.

d) Folyamatosan figyeli és elemzi az értékesitési trendeket, az arrés alakuldsat, és mindent megtesz annak
optimalizdlasa érdekében.

e) Figyelemmel kiséri a szobafoglaltsdg alakulasat, a szezonnak megfeleléen torekszik a megfelel egyéni és csoportos
rendelésallomany kialakitasara.

f) Igyekszik minél magasabb szobafoglaltsagot elérni.

g) Javaslatokat, proméciés akcidkat készit a Szallashely szobaar-bevétel novelése érdekében. Sziikség szerint
javaslatot tesz Uj kezdeményekre.

h) Megszervezi a vendégek tajékoztatasat az értékesitési akciokrol.

i) Ellenérzi az irdnyitasa alatt 1évé munkavallalok kiilsé megjelenését, szakmai munkajat, biztositja a munkafegyelmet,
betartja és betartatja a munkaképes allapotban torténé megjelenésre és a dohanyzasra vonatkozé elSirdsokat.

j) Az értékesitési dolgozok munkdjanak allando segitésével, figyelésével torekszik egységes, hatékony értékesitési
munkarendszer kialakitasara, melyhez sziikség esetén tovabbképzéseket szervez.

k) Megtervezi és javaslatként a gazdasdgi vezet6 részére benyujtja az irdnyitasa alatt all6 szervezeti egység éves
I) Aszalloda szakmai teriilet vezet&jével egylittmiikodve a létesitménygazdalkoddsiigazgatdval el6zetesen egyeztetett
utasitast ad ki, hogy milyen brutté 6sszegli éves és eseti keret all rendelkezésre a vendégpanaszok kompenzacidja
soran.

5. Az Udiiltetési és Uzemeltetési Féosztaly Gidiilési koordinacios feladatai kérében:

A Hivatal vezet6i informacids igényeinek megfeleléen a gazdalkodasra vonatkozé informacios, informatikai
kontroller rendszert m(kddteti, részt vesz a vezet6i dontések el6készitésében, dontési alternativakat dolgoz ki,
adatot szolgdltat, elemzést készit a Hivatal miikodésének megitéléséhez. Nyomon koveti és elemzi az egyes egységek
teljesitménymutatdit havi, negyedéves és éves szinten. Gazdasagossagi és koltséghatékonysagi szamitasokat végez.
Részt vesz a szervezeti egységek koltségkereteinek megallapitasaban, azok felhasznalasat figyelemmel kiséri, errdl
havi, negyedéves és éves kimutatast készit a lIétesitménygazdalkoddsi igazgatd részére.

6. Az Udiiltetési és Uzemeltetési Féosztaly idilési fejlesztési feladatai:

a) a feladatok végrehajtasédnak ellenérzése;

b) a létesitménygazdalkodasi igazgatd részére heti rendszerességgel beszamold készitése a folyamatban [évé
tgyekrdl, programszervezés iranyvonalaira javaslattétel;

¢) a Hivatal szolgaltatasfejlesztési, programfejlesztési lehetéségeinek feltarasa, meghatarozasa, kapcsolédo koncepcio
kidolgozésa;

d) kapcsolatépités, kapcsolattartas és fejlesztés a tevékenység ellatdsdhoz kapcsolddd szervezetekkel, személyekkel;
e) a programok szervezésében és megvaldsitdsdban részt vevd korok kivalasztdsa, feladatainak meghatarozésa,
a feladatok végrehajtasanak ellenérzése;

f) a programok szervezésével és megvaldsitasaval kapcsolatos tevékenységek koordinaldsa, személyes felligyelete;
g) programokrél késziilt beszamoldk bekérése, értékelése és beszamold készitése a létesitménygazdalkodasiigazgatd
részére;

h) az aktualis regiondlis, lokalis kulturalis és tarsadalmi események, rendezvények figyelemmel kisérése és a
programokba épitése;

i) regiondlis és helyi idegenforgalmi eréforrasok ismeretében egyedi kindlati elemek kialakitdsa és javaslatként
kidolgozasa;

j) vendég elégedettségi felmérések szakmai értékelése, tanulsdgok, tapasztalatok elemzése;



3296

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi23.szam

k) koltségkalkulacio, illetve az egyes programok el6zetes megtérilési értékelését kovetéen egyeztetés a
létesitménygazdalkodasi igazgatoval, illetve a gazdasagi vezetbvel a javasolt programok kéltségeit illetéen;

I) a programok sikerességének, koltséghatékonysaganak folyamatos nyomon kovetése, megvaldsuldsukrol és
értékelésiikrol irdsbeli jelentéstétel a létesitménygazdalkodasi igazgato részére;

m) egyéb, a létesitménygazdélkodasi igazgato ltal kijeldlt eseti feladatok ellatésa.

3. fliggelék a 17/2014. (V. 5.) KIM utasitdshoz
»3. fliggelék
A Kozigazgatasi és lgazsagugyi Hivatal szervezeti egységei
1. EIn6k

1.0.0.1. EInoki Kabinet
1.0.0.1.1. Kommunikécids és Koordinacids Osztaly
1.0.0.1.2. Kutatdsi Osztaly

1.0.0.0.1. Belsd Ellenérzési Osztaly

1.0.0.2. Jogi Féosztély
1.0.0.2.2. Huménpolitikai és Igazgatasi Osztaly

1.0.0.3. Gazdasagi Féosztaly

1.0.0.3.1. Gazdasagi Koordinacids Osztély
1.0.0.3.2. Pénzligyi Osztaly

1.0.0.3.3. Szamviteli Osztaly

1.0.0.3.4. Beszerzési Osztaly

1.0.1. Tdmogatasi igazgatd

1.0.1.0.1. TAmogatasi lgazgatdi Titkarsag

1.0.1.1. Tamogatasi Féosztaly

1.0.2. Létesitménygazdalkodasi igazgatd

1.0.2.0.1. Létesitménygazdalkodasi Igazgatoi Titkarsdg

1.0.2.1. Létesitménygazdalkodasi Féosztaly
1.0.2.1.1. Létesitmény-ellatasi Osztaly
1.0.2.1.2. Informatikai Osztaly

1.0.2.2. Ingatlangazdalkodasi Féosztaly
1.0.2.2.1. Ingatlangazdalkodasi Osztaly

1.0.2.3. Udiiltetési és Uzemeltetési Féosztaly
1.0.2.3.1. Szallas Szakmai Osztaly

1.0.2.3.2. Uzemeltetési Osztély

1.0.2.3.3. Vendéglatasi Osztaly

1.0.2.3.4. Ertékesitési és Marketing Osztaly
1.0.2.3.5. Udiilési Koordinéciés Osztély
1.0.2.3.6. Udiilési Fejlesztési Osztaly
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1.1. Személyligyi igazgatasért felels elnokhelyettes
1.1.0.0.1. Személyligyi Igazgatasért Felels ElIndkhelyettesi Titkarség

1.1.0.1. Személyzetfejlesztési Féosztaly
1.1.0.1.1. Fejlesztési és Modszertani Osztaly

1.1.0.2. Személyzetpolitikai, Tovdbbképzési és Kontrolling Féosztaly
1.1.0.2.1. Személyzetpolitikai Programok Osztalya

1.2. lgazsagugyért felelés eIndkhelyettes
1.2.0.0.1. lgazsdguigyért Felel&s EInokhelyettesi Titkarsag

1.2.0.1. Igazsagligyi Szakmai Koordindacios Féosztaly
1.2.0.1.1. Partfogé Felligyeli Osztaly

1.2.0.1.2. Kérpdtlasi Osztaly

1.2.0.1.3. Aldozatsegitési Osztaly

1.2.0.1.4. Jogi Segitségnyujtési Osztaly

1.3. Teruleti kozigazgatésért felelés elndkhelyettes
1.3.0.0.1. Terlileti Kbzigazgatasért Felelés EInokhelyettesi Titkarsag

1.3.1. Terlileti kozigazgatasi szervek irdnyitasaért felel6s koordinacios igazgato
1.3.1.1. Korményhivatali Igazgatési és Jogi Féosztaly

1.3.1.1.1. Kormanyhivatali Hataskor elemzé Osztaly

1.3.1.1.2. Kormanyhivatali lgazgatdasi és Mddszertani Osztaly

1.3.1.2. Kormanyhivatali Koordinaciés Féosztaly
1.3.1.2.1. Kormanyhivatali Ellendérzési Osztaly
1.3.1.2.2. Kormanyhivatali Integraciés Osztéaly

1.3.1.3. Kormdnyhivatali Rendszerszervezési és Dokumentéciés Féosztaly
1.3.1.3.1. Korményhivatali Dokumentdcids Osztaly

1.3.2. Kormanyhivatalok gazdalkodasaért felelés igazgatod
1.3.2.1. Korményhivatali Kdltségvetési Féosztaly

1.3.2.1.1. El8irdnyzat-gazdalkodasi Osztaly

1.3.2.1.2. Kormanyhivatali Szamviteli Szabalyozasi Osztaly

1.3.2.2. Kormanyhivatali Humaneréforras-gazdalkodasi Féosztaly
1.3.2.2.1. Humaneréforras Koordinacios Osztaly

1.3.2.3. Kormanyhivatali Fejlesztési Féosztaly
1.3.2.3.1. Fejlesztési Osztaly
1.3.2.3.2. Statisztikai Elemz& Osztaly”
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A nemzetgazdasagi miniszter 15/2014. (V. 5.) NGM utasitasa
a Nemzetgazdasagi Minisztérium kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzatarél szél6
22/2013. (XI. 22.) NGM utasitas modositasarol

Az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése és 28. § (1) bekezdése, az dllamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasardl szoloé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja, valamint 1. melléklet 11. pontja alapjan
- figyelemmel az egyes miniszterek, valamint a miniszterelndkséget vezet6 allamtitkér feladat- és hataskorérél sz6l6 212/2010.
(VII. 1) Korm. rendelet 73. & b) pontjaban foglaltakra is — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Nemzetgazdasdgi Minisztérium kotelezettségvallalasi és utalvanyozdsi szabdlyzatardl sz6lé 22/2013. (XI. 22.)
NGM utasitds (a tovabbiakban: utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ Az utasitas 2. §-a a kovetkez6 (2) bekezdéssel egésziil ki:
,(2) Ezen utasitasnak a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzatarél szolé 22/2013. (XI. 22.) NGM utasitas
modositasarol szolé 15/2014. (V. 5.) NGM utasitassal megdllapitott rendelkezéseit a kotelezettségvallaldsi és
utalvanyozdsi szabdlyzatarol sz616 22/2013. (XI. 22.) NGM utasitds moédositdsarol sz616 15/2014. (V. 5.) NGM utasitas
hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell.”

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 15/2014. (V. 5.) NGM utasitdshoz

1. A Nemzetgazdasagi Minisztérium kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi szabdlyzatérdl szold 22/2013. (XI. 22.)
NGM utasitds (a tovabbiakban: utasitas) 1. melléklet I. alcim 5. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:
»5. A kotelezettségvallaldsokat kezdeményezd, véleményezd, ellenjegyzé és aldird, tovabba a kapcsolédd pénzigyi-
szamviteli tevékenységeket végzé kormanytisztvisel6k a kotelezettségek vallaldsa, nyilvantartdsa sordn a jelen
szabdlyzat rendelkezéseinek megfeleléen kotelesek eljarni. A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben
az éves koltségvetési torvény, az &llamhaztartasrol szél6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
az allamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény, az dllamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, valamint
az SZMSZ és az egyéb vonatkozé belsd utasitdsok, szabdlyzatok el6irasait kell alkalmazni.”

2. Az utasitas 1. melléklet Il. alcim 1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
. 1. Kotelezettségvillalas: az Aht. 2. § (1) bekezdés o) pontja szerinti jognyilatkozat, amelyet az NGM a kdltségvetési
eléiranyzatainak terhére, illetve a fejezeti kezelés(i el6irdnyzatainak terhére véllal”

3. Az utasitas 1. melléklet Il. alcim 3. és 4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések [épnek:
,3. Kormdnyzati funkcié: a koltségvetési szerv kozfeladatait, szakmai alaptevékenységét a kormanyzati funkciok
szerint — funkciészdmmal és megnevezéssel — kell meghatarozni, és azt az alapité okiratdban feltlintetni.
4. Szerzédés: a Polgari Torvénykdnyvrél sz6éld 2013. évi V. tdrvény szerinti szerz6dés, valamint a jelen szabdlyzat
hatdlya ald tartozé egyéb kotelezettségvallaldsi dokumentum.”
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4.

10.

Az utasitas 1. melléklet IV. alcim 6. pont h) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:

(Az NGM Igazgatdsa dltal térténé kdtelezettségvdllaldsokndl a kévetkezé esetekben nincs sziikség a kdzigazgatdsi
dllamtitkdr vagy a Kéltségvetési és Gazddlkoddsi F6osztdly vezetSje el6zetes jovdhagydsdra és a Kotelezettségvdllaldsi
adatlap kitéltésére:)

,h) a fizetési kotelezettség a pénziigyi szolgéltatasok igénybevételéhez kapcsolédik,”

. Az utasitas 1. melléklet IV. alcim 6. pontja a kovetkez6 i) és j) alpontokkal egészil ki:

(Az NGM Igazgatdsa dltal térténé kdtelezettségvdllaldsokndl a kévetkezé esetekben nincs sziikség a kézigazgatdsi
dllamtitkdr vagy a Kéltségvetési és Gazddlkoddsi F6osztdly vezetbje el6zetes jovdhagydsdra és a Kotelezettségvdllaldsi
adatlap kitéltésére:)

J) a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az 0sszeg megallapitdsanak maédjat, tovabba a felek valamennyi jogat
és kotelezettségét jogszabaly, nemzetkozi szervezetben vald tagsagi viszony vagy jogerds, illetve fellebbezésre
tekintet nélkul végrehajthaté birdsagi, hatésagi dontés teljes korlien meghatdrozza, igy kiilonésen a normativ és
megtéritési kotelezettségek, a cs6d-, felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolddé regisztracios dijak,

j) a dologi kiadasok koziil:

ja) a kotbér,

jb) a birsag,

jc) a késedelmi kamat,

jd) a perkoltség,

je) a kozbeszerzési hirdetések dija,

jf) a kozjegyzéi dij,

jg) a tagdij, hozzajarulasi koltség

kifizetéséhez”

. Az utasitds 1. melléklet IV. alcim 9. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,9. A fejezeti kezelésl elGiranyzatok és koltségvetési szerv esetében a kormanyzati funkciok, dllamhaztartasi
szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl szold 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet altal meghatéarozott
kormanyzati funkcié valamelyikét kell feltlintetni. A korményzati funkcié kivalasztasanal figyelemmel kell lenni annak
tartalmi meghatarozasara és a kotelezettségvallalas targyara.”

. Az utasitds 1. melléklet V. alcim 3. pont b) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(Even tuli kételezettségvdllaldsra)
,b) az Aht. 36. § (4) bekezdésének figyelembevételével értékhatar nélkiil a miniszter”
(jogosult.)

. Az utasitds 1. melléklet VI. alcim 3. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(Kotelezettségvdllaldst a szakmai szervezeti egység kezdeményezi)

,b) kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolédé véllaldsok vagy varatlan események bekovetkezése,
jogszabalyi rendelkezés, illetve lebonyolitasi és miikodési jellegl (beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljarasok
meginditasa) dontés alapjan.”

. Az utasitas 1. melléklet VI. alcim a kovetkezd 5. és 6. pontokkal egészil ki:

,5. A szakmai kezeld, a szakmai szervezeti egység a kotelezettségvillalast megel6zéen koteles meggy6zédni, hogy
a partner 4tlathatd szervezetnek mindsiil, melyhez ellenérzi az Aht. 54/A. §-4ban foglalt adatokat.

6. Az Aht. 54/A. §-aban meghatarozott adatokat a Kéltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly kezeli, a szakmai kezeld,
a szakmai szervezeti egység és teljesitésigazold éltal nyujtott informacidk, adatok alapjan.”

Az utasitas 1. melléklet IX. alcim A) 3. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
,3. A megrendelésnek az altalanos adatokon, feltételeken tulmenden tartalmaznia kell az Avr. 50. § (1) és
(1a) bekezdésében meghatdrozottakat és a teljesitésigazoldsra jogosult személy nevét és munkakorét.”
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Az utasitas 1. melléklet IX. alcim A) pontja a kovetkezd 5. ponttal egésziil ki:

,5. Amennyiben az irdsbeli megrendelés a partner altal meghatdrozott formanyomtatvannyal valésul meg,
a 2. pontban meghatarozott tartalmi elemeket - ha a formanyomtatvany nem tartalmazza - a Kételezettségvallalasi
adatlapon sziikséges feltlintetni.”

Az utasitas 1. melléklet IX. alcim B) 6. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
,6. A fejezeti kezelés( eliranyzatok terhére kdtend6 szerz6dések esetében térekedni kell arra, hogy egy szerzédés
kizdrélag egy &llamhéztartasi azonositd szamot (AHT-t) tartalmazzon.”

Az utasitas 1. melléklet IX. alcim C) 1. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A fejezeti kezelés(i elGirdnyzatbdl dllamhdztartdson kiviili szervezetek részére kéltségvetési tdmogatds nyujthato
kozvetlentil:)

,b) kérelemre”

Az utasitas 1. mellékletének IX. alcim C) 2-6. pontja helyébe a kovetkez rendelkezések 1épnek:

,2. A tdmogatoéi dontés meghozataldra és a szerz6dés aldirdsdra a fejezeti kezelésl el6irdnyzatok esetében
az el6iranyzat felett kotelezettségvallalasi jogkort gyakorld személy jogosult.

3. A tdmogatasi szerzé6désben ismertetni kell a tdmogatasi dontést megelézd eljarast (amennyiben volt ilyen),
a tdmogatasi dontés meghozatalanak alapjaul szolgald jogszabdlyi helyet (amennyiben jogszabaly kifejezetten
rendelkezik az adott célra nyujtandd koltségvetési tdmogatésrol), illetve a tdmogatds indokait és jogcimét.

4. Az Avr. 73. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a tdmogatasi szerz6dés részét képezi a,Feladat-, kdltség- és ttemterv”
elnevezés(i dokumentum, amelyben pontosan meg kell hatarozni, hogy milyen célra kapja a kdltségvetési tamogatast,
a nyujtandd tdmogatdsosszeg felhasznaldsara vonatkozd koltségeket, valamint a tamogatas folyositasanak
Utemezését.

5. A kotelezettségvallalast el6készité szervezeti egység feladata gondoskodni arrél, hogy az Avr. 72. § (2) és
(3) bekezdésében meghatdrozott iratok a tdmogatési szerz6dés megkotéséig rendelkezésre alljanak.

6. Részelszamolas benyujtasara, tdmogatési eldleg folydsitasara lehetéség van, amennyiben ezt a jogosultsagot
a tdmogatoi okirat vagy a tdmogatasi szerz6dés tartalmazza.”

Az utasitas 1. melléklet X. alcim 6. és 7. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

,6. A Jogi és Kodifikacids Féosztaly feladata a szerzédéstervezet, a Kotelezettségvallalasi adatlap és a Szerzédéses
adatlap véleményezése.

7. A Jogi és Kodifikaciés Féosztaly jogi szempontbdl véleményezi a megkiildott dokumentumokat, majd azt
a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység részére 8 munkanapon belil visszakildi. Ett6l rovidebb
véleményezési hataridét a kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti egység kérelmezhet, egyidejlileg
megjeldlve a siirgésebb véleményezési hataridé okat. Az elvart véleményezési hataridé 3 munkanapnal révidebb
nem lehet”

Az utasitas 1. melléklet X. alcim 9. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,9. Abban az esetben, ha a véleményezé vagy a kotelezettségvéllalast kezdeményezé szervezeti egység kiilonb6zé
allaspontot képvisel a szerzédéstervezettel kapcsolatosan, Ugy a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység
egyeztetést kezdeményez, amelyet mindaddig folytatni koteles, ameddig a véleményezd és a kotelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység azonos alldspontra nem jut. Amennyiben a szerz6dés megkéotésének a Jogi és
Kodifikacids Féosztaly jogi akadalyét latja vagy a szervezet nem mindésul atlathaténak, gy a szerz6dés nem kothet6

"

meg!

Az utasitas 1. melléklet X. alcim 12. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,12. A jogi szempontu véleményezési eljdras lezardsat kovetéen a kotelezettségvallalast kezdeményezd
szervezeti egység ugyintézéje a kotelezettségvallaldst kezdeményezd szervezeti egység vezetbje jévahagyasaval
a szerz8déstervezetet, a Szerz6déses adatlapot és Kotelezettségvallalasi adatlapot véleményezés céljadbdl megkiildi
a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyra. A véleményezés koltségvetési és pénziigyi szempontbdl torténik, illetve
ellenérzésre keriil, hogy a Szerz6déses adatlapon, a Kotelezettségvallalasi adatlapon szerepl6 adatok megegyeznek-e
a szerzédéstervezet adataival”
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Az utasitas 1. melléklet XI. alcim 4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

4. A pénzlgyi kotelezettségvallalds dokumentumat a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység kiildi
meg jogi ellenjegyzés céljabdl a Jogi és Kodifikacios Féosztalynak. A szerzédés jogszabalyoknak valé megfelel6ségét
a jogi ellenjegyzé a szerzédéstervezet valamennyi rendelkezésre bocsatott példanyan alairasaval igazolja a datum
egyidejd megjelolésével.”

Az utasitas 1. melléklet XIII. alcim 6. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,6. Nincs szlikség teljesitésigazolasra a IV. fejezet 5. pont a)-b) és f)—-g) alpontjdban, a 6. pont a)-i) alpontban felsorolt
esetekben”

Az utasitas 1. melléklet XIII. alcim 8. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,8. Figyelemmel az Aht. 41. §-éra, a szamla kifizetéséhez a teljesitésigazolasra jogosult személy meggyézédik,
hogy a partner atlathaté szervezetnek minésiil, melyhez ellenérzi az Aht. 54/A. §-aban foglalt adatokat. Atlathat6
szervezet altal kibocsatott szdmla kifizetéséhez a Teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése nyomtatvanyon
a teljesitésigazolasra jogosult személy engedélye szlikséges.”

Az utasitas 1. melléklet XIII. alcim 10-13. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezések Iépnek:

,10. A teljesitésigazolasra jogosult személy a formailag is ellenérzott és megfeleléen kiallitott szamlat
a teljesitésigazolassal egylitt tovabbitja a Kdltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly részére.

11. Amennyiben a tamogatasi szerz6dés el6legfizetésrdl rendelkezik, a koltségvetési tdmogatds folydsitdsara
a beszamol6 vagy a részbeszamolé elfogadasat kdvetéen keriil sor. A pénziigyi teljesitéshez, figyelemmel az Aht.
41.8-4ra, ateljesitésigazoldsrajogosult személy meggy6z6dik, hogy a partner atlathatd szervezetnek minésil, melyhez
ellenérzi az Aht. 54/A. §-4ban foglalt adatokat. Atlathaté szervezet esetén a kifizetéshez a Teljesitésigazolas és kifizetés
engedélyezése nyomtatvényon a teljesitésigazolasra jogosult személy engedélye sziikséges. A Teljesitésigazolas és
kifizetés engedélyezése nyomtatvanyt a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly részére sziikséges tovabbitani.

12. A szerz8dé partner (kedvezményezett) szakmai és pénziigyi beszdmoldt egyiittesen koteles benyujtani
a részbeszamold és beszamolo esetén.

13. A pénziigyi beszdmoldt, részbeszamolot és mellékleteit a szerzédésteljesités igazolasara jogosult személy
a beszamol6 elfogadasa és a teljesitésigazolas kiallitasa el6tt megkiildi a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyra
a bizonylatok formai szempontu véleményezése céljabol”

Az utasitas 1. melléklet XIV. alcim 7. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.7. A Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly a Kiadasi kotelezettségvallalds bejelentése (KT-01) nyomtatvany
kitoltésével a kotelezettségvallalast koveté 5 munkanapon beliil gondoskodik a kotelezettségvallaldsnak a Kincstar
részére torténd bejelentésérol”

Az utasitas 1. melléklet XVI. alcim 2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»2. A kotelezettségvdllalds lezardsat az utolsd pénzligyi teljesités kezdeményezésekor, a pénziigyileg teljesitendd
szamlaval és teljesitésigazoldssal, valamint koltségvetési tdmogatds nyujtdsa esetében a zard elszdmoldssal egyitt
a Kotelezettségvallalas lezardsa nyomtatvany kitoltése utjan kell igazolni és azt a Koltségvetési és Gazdalkodasi
F&osztaly részére kell tovabbitani”

Hatalyét veszti az utasitas 1. melléklet
1.1l. alcim 2. pontja,

2.1X. alcim C) 7. pontja,

3. Xl. alcim 2. pontja.

Az utasitas 1. melléklet 1-4. figgeléke helyébe az 1-4. fliggelékek Iépnek.



3302 HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi23.szam

1. fliggelék a 15/2014. (V. 5.) NGM utasitdshoz
» 1. fliggelék a 22/2013. (XI. 22.) NGM utasitdshoz
Kotelezettségvallaldsi adatlap

Az adatlap és szerz6déstervezet iktatorendszerbél szarmazé iktatdszama:

KOTELEZETTSEGVALLALAS ADATAI

Ugyintézé:

Kotelezettségvallalas azonositoja:

Az NGM szerz4do (kiils6) partnere:

Szerz4d6 fél (felek) székhelye (lakohelye):

Szerz6d6 fél (felek) addszama (addazonosito jele):

Szerz6d6 fél (felek) bankszamlaszama:

SzerzGdés targya:

Kormanyzati funkcio szerinti besorolas (megnevezés és szam):

Forras: [CTargyév I — évi maradvany [[JEgyebek
Kiadasi elSirdnyzat megnevezése: AHT azonosité:
Szerz6dés Osszege: Netto: Brutté:

TELJESITESI ADATOK

Szakmai teljesités(ek) . i - Pénziigyi teljesités . i
s Nett6 6sszeg Afa Brutto 6sszeg o . Ugyletkéd
hatarideje idépontja

Teljesitésigazoldsra jogosult neve:

Kotelezettségvallalds ellenjegyzése (Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly)

Ellenjegyz6 neve, beosztasa:

Ellenjegyzés dadtuma: Ellenjegyzé alairasa:

Ellenjegyzés eredménye: [CJForras rendelkezésre all [CJEllenjegyzés megtagadva

Ellenjegyzés megtagaddsanak indoka:

Egyetért:
Budapest, 20T...eeeneereeseerisnens Budapest, 20T ...werreeeresseseessseseenns
Szakmai Felligyeletet gyakorld felsé vezetd egyetért Kotelezettségvallalasra jogosult vezetd
(Fejezeti kezelési elGirdnyzatok esetén)

Egyetért: Budapest, 20T.......vecervevummnneernnns

SzerzGdés alairasa meghiusult:

Meghitsulas indoka:

Kotelezettségvallalasra jogosult vezetd

Budapest, 201
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2. fliggelék a 15/2014. (V. 5.) NGM utasitdshoz

J2. fliggelék a 22/2013. (XI. 22.) NGM utasitdshoz

Szerz8déses adatlap

Az adatlap és szerzédéstervezet iktatorendszerbdl szarmazoé iktatdszama:

AZ NGM SZERZODESSEL ERINTETT SZERVEZETI EGYSEGEI, MUNKATARSAI

Szerz6déskotést kezdeményezo szervezeti egység:

Kotelezettségvallalo:

Szakmai teljesitésigazolo:

Ugyintézé:

SZERZODES-ALAPADATOK

Kotelezettségvallalds azonositoja:

Az NGM szerz6dd (kiils6) partnere:

Szerz6dés tipusa:

Szerz6dés targya:

Szerz6dés Osszege: Netto: Brutto:

A szakmai teljesités véghatarideje:

Szerz6dés mindsitése: [CINem minésitett [ Uzleti titok ] Allamtitok [[]Szolgalati titok
Kozbeszerzés: Amennyiben nem kdzbeszerzés, annak indoka:

[Jlgen [] Ertékhatar alatti [JKizardlagos jog/miszaki sajatossag
[JNem [[JNem visszterhes szerzédés [[] Alaptevékenységhez fliz6d6

[JNem a Kbt. hatalya ala tartozik

tanacsadas

[JA Kbt. (szakasz szama) szerinti

kivételi kor
VELEMENYEZES
Véleményezés Név Datum Iktatdszam
Jogi
Kozbeszerzési
MODOSITAS

Médositésra kerlilt szerz6dés azonositoja:

Megjegyzés:

Kifizetéshez kapcsolddd visszterhes, tdmogatasi szerz6dés esetén:

Nyilatkozom, hogy a szerzéd6 fél(ek) a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény és az Aht. 54/A. §-4ban foglalt adatok

vizsgalata alapjan &tlathat6 szervezetnek minésiil.

Budapest, 20T.....couwveerereenerenne

Szerz6déskotést kezdeményez6 szervezeti egység vezetd
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3.fliggelék a 15/2014. (V. 5.) NGM utasitdshoz
»3. fliggelék a 22/2013. (XI. 22.) NGM utasitdshoz
Teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése

A teljesitésigazolas iktatérendszerbdl szarmazoé iktatdszama:

TELJESITESIGAZOLAS
Alapadatok
Szerz6d6 fél(ek) megnevezése (kilsé partner): Kot. vall. azonosito:
Szerz6dés targya:
Kormanyzati funkcié (megnevezés és szam):
Kotelezettségvallald Teljesitésigazold Ugyintézé

Szervezeti egység

megnevezése:

Név:

Beosztasa:

Kifizetés forrasa:

Az elSirdnyzat megnevezése: AHT azonosité:

Forras: A szerz6dés ezen pénzugyi teljesités Netto: Brutto:
[]Targyév[]201...... évi maradvany utan még kifizethet6 része
[1Egyebek (Ftvagy ..o )

Teljesités/ Osszege (Ft vagy......... )

tdmogatas Teljesités datuma Ugyletkod

netto afa brutté
tartalma

Osszesen:

A teljesitést, a feladat szakszer( elvégzését, szolgdltatds teljesitését/a tdmogatés kifizetésének jogossagat igazolom
és a kifizetést engedélyezem.

Visszterhes szerz6déshez/tdmogatasi szerz6déshez kapcsolodo kifizetés esetén:
Nyilatkozom, hogy a szerz6d6 fél(ek) a nemzeti vagyonrol sz6lé 2011. évi CXCVI. térvény és az Aht. 54/A. §-aban

foglalt adatok vizsgalata alapjan atlathaté szervezetnek mindsuil.

Budapest, 201... ccoreceereecrrenennee hé ... nap

teljesitésigazol6 alairdsa”
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A nemzeti fejlesztési miniszter 18/2014. (V. 5.) NFM utasitasa
egyes intézményrendszeri valtozasokkal 6sszefiligg6 utasitasok médositasarél és hatalyon kiviil
helyezésérol

A jogalkotdsrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjén — az 1. § és a 3. § ¢) és h) pontja tekintetében
az allamhaztartasrol sz6élé 2011. évi CXCV. torvény 28. § (1) bekezdésére figyelemmel, az egyes miniszterek, valamint
a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérél szélé 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 73. § b) pontjadban
meghatarozott feladatkorében eljaré nemzetgazdasagi miniszterrel egyetértésben — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Zold Beruhdazasi Rendszer mukodtetésének, felhasznaldsanak, nyilvantartasanak és ellendrzésének részletes
szabalyairol sz6l6 18/2011. (lll. 29.) NFM utasitas (a tovabbiakban: U.) 5. § (9) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés lép:

,(9) A Kr. 30. §-a szerinti kezel6 szerv a Minisztérium és az EMI Epitésiigyi Min6ségellendrzé Innovécids Nonprofit
Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban egyiitt: kezel6 szerv). A végrehajtasra kotott megallapodésok
hatdrozzak meg az egyes alprogramok tekintetében a kezeld szervet és annak részletes feladatait”

2.§ A Magyar Banydészati és Foldtani Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz616 10/2010. (lll. 3.) KHEM utasitas
melléklet 1. szamu fliggelék
a) V. Szankcionadlds cim( téblazat 218. sordban a ,Magyar Energia Hivatalnal” szévegrész helyébe a ,Magyar
Energetikai és KozmU-szabalyozasi Hivatalnal” széveg,
b) VII. Egyéb, az elé6zéekhez nem sorolhat6 feladat- és hataskor cim( tablazat 265. sordban a ,Magyar Energia
Hivatal” szvegrész helyébe a,Magyar Energetikai és K6zmui-szabélyozési Hivatal” sz6veg

Iép.
3.8 Hatalyat veszti
a) a Nemzeti Hirkozlési Hatosdg Szervezeti és M(kodési Szabalyzatanak kiadasardl szélé 38/2009. (IX. 18.)

KHEM utasitas;

b) a Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség altal el6készitett pélyazati felhivasok megjelentetésének rendjérél szol6
14/2010. (XII. 29.) NFM utasitas;

c) az U. 1. melléklete;

d) a Magyar Energia Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szél6 23/2010. (V. 20.) KHEM utasitas
modositasardl szol6 35/2011. (V1. 17.) NFM utasitas;

e) az egységes mikodési kézikonyvrél szold 26/2012. (X. 24.) NFM utasités;

f) a Magyar Energia Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz616 31/2012. (XI. 16.) NFM utasitas;

a) az Eurdpai Unié dontéshozatali tevékenységében vald részvétel méddjardl és az unids jogi aktusokkal
kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatasanak és koordindlasanak rendjérél szolé6 35/2012. (XIl. 7.)
NFM utasitas 3. melléklet 48. sora;

h) a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet egyes fejezeti és kozponti kezelés(i el6iranyzatainak felhasznalasarol
sz6l6 23/2013. (VI. 18.) NFM utasitas 12. § (17) bekezdés i) pontja;

i) a Kutatdsi és Technoldgiai Innovacios Alap kezelésének és gazdalkodasanak szabalyairdl szol6 33/2013. (1X. 20.)
NFM utasitas.
4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Németh LdszIéné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter
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A vidékfejlesztési miniszter és a kézigazgatasi és igazsagligyi miniszter
5/2014. (V. 5.) VM-KIM egyiittes utasitasa
a papir alapu hiteles tulajdoni lap masolat kiallitasahoz sziikséges biztonsagi elemek kezelésérol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra figyelemmel,

a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terileti integraciéval
0sszefligg6 torvénymaodositasokrdl sz616 2010. évi CXXVI. térvény 6. és 7. §-aban,

a jarasi (févarosi kertleti) hivatalokrdl sz616 218/2012. (VIII. 13.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében,

a foldhivatalokrol, a Foldmérési és Tavérzékelési Intézetrdl, a Foldrajzinév Bizottsdgrdl és az ingatlan-nyilvantartasi eljaras
részletes szabalyairol szolé 338/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatkoriinkben eljarva,
a févarosi és megyei kormanyhivatalok jarasi hivatalai szakigazgatasi szerveként miikodd jarasi foldhivataltol, valamint az integralt
Ugyfélszolgdlaton (kormdanyablakban) igényelheté papir alapu hiteles tulajdoni lap masolat kidllitdsahoz sziikséges biztonsagi
elemek kezelésérél az alabbi utasitast adjuk ki:

2.§

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya

Az utasitas személyi hatdlya

a) a févarosi és megyei kormanyhivatalok (a tovabbiakban egyitt: kormanyhivatal) térzshivatalaira,
b) a kormanyhivatalok foldhivatalaira (a tovabbiakban: megyei foldhivatal),
<) a kormanyhivatalok jarasi hivatalainak jarasi foldhivatalaira, a févarosban a Budapesti 1. Szamu Foldhivatalra

és a Budapesti 2. Szamu Foldhivatalra (a tovabbiakban egyditt: jarasi foldhivatal),
d) a kormanyhivatalok altal mikodtetett integralt Gigyfélszolgalatokra (a tovabbiakban: kormanyablak),
e) a Foldmérési és Tavérzékelési Intézetre (a tovabbiakban: FOMI), valamint
f) a Vidékfejlesztési Minisztérium Foldligyi és Térinformatikai Féosztalyara (a tovabbiakban: VM FTF)
terjed ki.
Az utasitas targyi hatélya a jarasi foldhivatalok, valamint a kormanyablakok altal kiallitott papir alapu hiteles tulajdoni
lap masolat szolgaltatasaval, a biztonsagi elemek kezelésével, felhaszndlasaval, taroldsaval kapcsolatos feladatok és
a legfontosabb felelésségi szabalyok meghatarozasara terjed ki.
Abiztonsagielemekkezelésével ésfelhasznalasdval kapcsolatosfeladatokelldtasaraaz 1.§ (1) bekezdésa)-e) pontjaiban
meghatdrozott szerv vezetdje jeldli ki az adott szerv kdzszolgalati jogviszonyban allé munkatérsat.

2. Ertelmezd rendelkezések

Jelen utasitas alkalmazéasaban:

1. atpantold cimke: az ingatlan-nyilvantartasért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal rendszeresitett
— 1. melléklet szerinti — biztonsagi elem, mely a tobb lapbdl all6 biztonsdgi dokumentum bonthatatlansdganak
biztositasara szolgal;

2. biztonsagi dokumentum: a miniszter altal rendszeresitett biztonsagi elemek felhasznaldsaval kiallitott, vagyis
biztonsagi papirra nyomtatott, érvényes pecsétcimkét és tobb lapbdl 4llé6 dokumentum esetén dtpantold cimkét
tartalmazé papir alapu hiteles tulajdoni lap mésolat;

3. biztonsagi elemeket felhasznalo6 szervezetek:az 1.§ (1) bekezdés c)-d) pontjaiban meghatarozott azon intézmények,
melyek a biztonsagi dokumentumok kibocsatasat végzik;

4. biztonsagi papir: a hiteles tulajdoni lap masolat nyomtatdsara szolgald, a miniszter dltal rendszeresitett, védelmi
elemekkel (pelyhezékkel, jelzérostokkal és vegyi védelemmel) elldtott — 2. melléklet szerinti — biztonsagi elem;

5. biztonsagi pecsétcimke: a miniszter altal rendszeresitett, egyedileg sorszamozott - 3. melléklet szerinti — biztonsagi
elem, amely a biztonsagi dokumentumon kerdil elhelyezésre a hiteles tulajdoni lap mésolat kiallitdsara jogosult szerv
korbélyegzéje és annak vezetdje nevében és megbizasdbdl 6ndllé kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezé ligyintézé
nevének feltlintetése és aldirasa mellett;
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6. egységcsomag: meghatarozott mennyiségli biztonsagi elemet tartalmazé csomag, amely pecsétcimke esetén
1080 db/csomagot, biztonsagi papir esetén 2500 db A4 iv/dobozt, dtpantold cimke tekintetében 1000 db/boritékot
jelent;

7. felel6s tigyintézé: a biztonsagi elemeket felhasznalo tigyfélszolgalati munkatars, aki az utasitasban meghatarozott
bizonylatokban ,felelés tigyintéz6”-ként kerlil megnevezésre;

8. felhaszndlasi idészak: a biztonsagi elemek felelds igyintéz6 altali napi atvétele és az azokkal torténé nap végi
elszamolas kozotti idétartam;

9. felhaszndlt mennyiség: a zar6 készleten, a bevonasi, selejtezési és megsemmisitési bizonylaton, valamint
a hidnyjelentési jegyz6kdnyvon feltlintetett mennyiségek 6sszege és a nyitd készlet kdzotti kiilonbség;
10.foldhivatali tartalékkészlet: a jarasi foldhivatal altal tarolt és kezelt biztonsagi elem készlet, amely a sajat igényeinek,
valamint az illetékességi terliletén m(ikodé kormanyablakok rendkiviili megrendeléseinek a kielégitésére szolgal;

11. gyanus esemény: olyan esemény, amelynek alapjan megalapozottan feltehet6, hogy a biztonsagi elemeket
jogellenes felhasznalas céljabol eltulajdonitottak vagy arra el6késziiletet tettek;

12. hidnyjelentési jegyz6konyv: a miniszter altal rendszeresitett, szigorti szdmadasu formanyomtatvany, amely
a hidnyzo biztonsagi elemek jelentésére szolgal;

13. hivatali havi 6sszesit6: a miniszter altal rendszeresitett a jarasi foldhivatalok és a kormanyablakok (a tovabbiakban
egyutt: felhasznaldk) altal a biztonsadgi elemek felhasznalasanak havi elszamolasara szolgaldé sorszamozott
nyomtatvany;

14. hivatali éves 6sszesit6: a miniszter altal rendszeresitett a felhasznélok altal a biztonsagi elemek felhasznalasanak
éves elszamolasara szolgalé sorszdmozott nyomtatvény. A felhaszndlok részére kiadott nyomtatvanyokroél, azok
sorszama alapjan a FOMI nyilvantartast vezet;

15. lezart Gigyintéz6i napi bizonylat: olyan bizonylat, amelyen az arra jogosult alairdk igazoltak a biztonsagi elemeket
felhaszndlo lgyfélszolgélati munkatars altal elszamolt mennyiséget;

16. mennyiségi ellendrzés: a gyari cscomagok tételes megszamolasa, illetve bontott csomagok vonatkozasdban az ivek
megszamolasa;

17. nem lezart Ugyintéz6i napi bizonylat: olyan bizonylat, amelyen athozatal és &tvétel jelzésti mennyiségek
szerepelnek, ezen mennyiségek 6sszege jelenti az ligyfélszolgalati munkatérs altal kezelt készletet;

18. nyito6 készlet: a nem lezart bizonylaton 1évé athozatal és atvétel 6sszege;

19. szallité: biztonsagi széllitdsra szakosodott, erre mindsitéssel bird szervezet, amely érvényes szerzédéssel
rendelkezik a biztonsagi elemek szallitdsdra vonatkozdan;

20. tiltdlista: a FOMI &ltal vezetett, a hianyz6 és a hianyjelentési jegyzékényvben feltiintetett pecsétcimkék sorszamat
és a hidny bejelentésének datumat tartalmazo lista.

Il. FEJEZET

A BIZTONSAGI DOKUMENTUMOKAT KEZELO SZERVEZETEK ES MUNKATARSAK
1. FOMI

AFOMI

a) el6késziti a beszerzésekhez kapcsolodé szerz6déseket,
b) megkaoti a szallitoi szerz6déseket,

<) kapcsolatot tart a gyartéval és széllitdval,

d) gondoskodik a folyamatos utdnrendelések intézésérdl,

e) megszervezi, megrendeli és koordindlja a biztonsagi elemek felhasznalokhoz torténé kiszallitasat,
f) nyilvantartast vezet

fa) a felhaszndlok részére kiszallitott kilonbozé tipusu  biztonsagi elemek mennyiségérdl,
csomagazonositojarol és sorszamarol,
fb) a felhasznalok részére kiadott 7. § (2) bekezdés szerinti bizonylatokrol, azok sorszama alapjan,
a) a biztonsagi elemek, rendelésével, kezelésével és felhaszndlasaval kapcsolatos kérdésekben tajékoztatdst ad
a megyei és a jarasi foldhivatalok, valamint a korményablakok munkatarsai részére,
h) a havi és az éves jelentésben kozolt adatok alapjan a biztonsagi elemek felhasznalt mennyiségérdl évente
tajékoztatja a VM FTF-et.
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2. A biztonsdgi elemek kiszdllitdsa

A biztonsagi elemek kiszéllitasa — a FOMI altal megbizott biztonséagi szallitdsra szakosodott szallité (a tovabbiakban:
szallité) utjan — a jarasi foldhivatalhoz és a kormanyablakhoz Gtemezetten torténik.

a kormanyhivatal és a FOMI kozotti megaéllapodas alapjan torténik.

3. Afévdrosi és megyei kormdnyhivatal

AFOMIakorményhivatallal kétott megallapodas alapjan gondoskodik a jarasi féldhivatalok, valamint korméanyablakok
biztonsagi elemekkel torténé folyamatos ellatasardl, tovabba felelés a biztonsagi elemekkel kapcsolatos
adatszolgaltatasok biztositasaért.

A kormanyhivatal biztositja a jarasi hivatal szervezeti egységeként miikodé jarasi foldhivatalokban, valamint
kormdanyablakokban a biztonsagi elemek biztonsagos tarolasahoz, kezeléséhez és jogszerl felhasznélasahoz
sziikséges technikai feltételeket.

A kormanyhivatal a megyei foldhivatal altal 6sszesitett rendelések jovahagyasat kdvetéen a megyei 6sszesitét,
valamint a hivatali megrendel bizonylatok elsd példanyait megkiildi a FOMI részére.

4. Megyei foldhivatal

A megyei foldhivatal folyamatosan figyelemmel kiséri a kormanyablakok és a jarasi foldhivatalok rendeléseit, valamint
a—23. és 24. §-ban meghatdrozott — rendszeres adatszolgéltatasi jelentéseit.

A megyei foldhivatal vezetdje a korméanyablakok és a jérasi foldhivatalok rendeléseit 6sszesiti, majd a kormanyhivatal
el6zetes jovahagyasat kdvetéen megkiildi a FOMI-nek.

A megyei foldhivatal rendszeresen ellenérzi a jarasi foldhivatalokban és a kormanyablakokban a biztonsagi elemek
biztonsagos tarolasaval, kezelésével és felhasznélasaval kapcsolatos eldirdsok betartasat.

Az ellenérzés soran feltart hiba vagy hidnyossag esetén felhivja a jarasi foldhivatal, illetve a kormanyablak vezet6jét
a sziikséges intézkedések megtételére, tovabba indokolt esetben (pl. sulyos vagy ismételt jogsértés, szandékos
visszaélés gyanuja esetén) megteszi a szlikséges intézkedéseket.

Az ellendrzések eredményérdl évente beszdmoldt készit a kdzigazgatds-szervezésért felel6s miniszter részére,
amelyet tdjékoztatasul megkuld a foldiigyért felel6s miniszternek (a tovabbiakban: miniszter). A megyei féldhivatal
a rendkivili intézkedésérdl haladéktalanul tajékoztatja a kdzigazgatas-szervezésért felel6s minisztert, a minisztert,
valamint a FOMI-t.

5. Jdrdsi féldhivatalok és a kormdnyablakok

A jarasi foldhivatalok és a kormanyablakok a biztonsagi elemek felhasznélasaval — a jogszabélyban eléirt médon -
papir alapu hiteles tulajdoni lap masolatot allitanak ki.

A kovetkezd — miniszter altal rendszeresitett — bizonylatokat a felhasznalasuktdl szamitott 10 évig, bizonylatfajtankként
és évenként elkiilonitve kell meg6rizni:

a) hivatali bevételi bizonylat masolatat,

b) hivatali atadasi bizonylat masolatat,

c) hianyjelentési jegyzékdnyvet,

d) bevonasi, selejtezési és megsemmisitési bizonylat masolatat,
e) hivatali havi 6sszesit6t,

f) hivatali éves 6sszesit6t, valamint

g) hivatali megrendel§ ivet (éves és eseti megrendelés esetén is).

Az eredeti bizonylatok (1) bekezdés szerinti megdrzése a jarasi foldhivatal, valamint a korményablak feladata és
feleléssége, azzal, hogy a felhasznélasatol szamitott 5 év elteltével a bizonylatokat elegendd elektronikus formaban
tarolni. A kormanyablakok tekintetében a targyévet megel6z6 évek bizonylatainak a tdroldsa az lgyrendben
meghatérozottak szerint a jarasi hivatalban is torténhet. Errél a kdriilményrél a megyei foldhivatalt tajékoztatni kell.
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9.§

(4

A jarasi foldhivatal

a) és a kormanyablak a (2) bekezdés e)-f) pontjai szerinti bizonylatokat kézvetleniil megkiildi a FOMI részére;

b) a sajat igényei alapjan 6sszeallitott, valamint a (2) bekezdés g) pontja szerinti megrendeléseket a megyei
foldhivatal részére tovabbitja;

<) ha a (2) bekezdés g) pontja szerinti bizonylatok hataridében nem keriiltek részére megkiildésre, a jarasi
hivatalvezetd egyidejl tdjékoztatdsa mellett ezt jelzi a kormdnyablak iranyaba;

d) a tartalékkészlet kezeléséhez kapcsolodé bizonylatokat kételes megfeleléen tarolni;

e) a tartalékkészletbdl torténé atadas esetén az atadott mennyiségekrdl tajékoztatjia a FOMI-t és a megyei
foldhivatalt.

6. A jdrdsi foldhivatal vezetGje és a jdrdsi hivatal vezetéje

A jarasi foldhivatal tekintetében annak vezetdje, a kormdnyablak tekintetében pedig a jarasi hivatal vezetdje
(a tovébbiakban egyiitt: hivatalvezeté) koteles gondoskodni

a) a biztonsagi elemek szabdlyszer(, biztonsdgos kezelésérél, felhasznalasarol és tarolasardl,

b) a folyamatos tulajdoni lap masolat szolgaltatas biztositasarol,

c) a biztonsagi elemek évenkénti, valamint sziikség szerint eseti igénylésérdl,

d) a biztonsagi elemek szigoru elszdmolési rend szerinti nyilvantartésarol,

e) a biztonsagi elemekhez valé hozzéféréssel, valamint a szadmitégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer
igénybevételét biztosité digitalis igazolvanyok hasznalati rendjével, valamint a 7. § (2) bekezdése szerinti
bizonylatok megérzésével kapcsolatos részletes szabalyok meghatarozasardl,

f) a tudomasara jutott visszaélés, jogsértés vagy mulasztas esetén — a megyei foldhivatal egyideji értesitése

mellett — a szlikséges intézkedések megtételérol.

A jarési hivatal vezetdje a (1) bekezdés c) pontja szerinti megrendelést az iranyitasa alatt mikodé kormanyablak

székhelye szerint illetékes jarasi foldhivatalnak kildi meg. A jarési foldhivatal vezetéje a megrendelést tovabbitja

a megyei foldhivatalnak.

Az (1) bekezdés e) pontja szerinti vezet6i rendelkezésnek ki kell terjednie

a) arra az esetre is, ha egy digitdlis igazolvanyt tobb lgyintézé hasznal, annak érdekében, hogy utélagosan
egyértelmlien megallapithaté legyen, hogy egy adott idépontban melyik tgyintézé hasznalta a digitélis
igazolvanyt;

b) a korményablakok vonatkozdsdban az ingatlan-nyilvantartasrdl szélé torvényben meghatdrozott
naplévezetésre vonatkozo szabalyokra; valamint

Q) a biztonsagi elemek és a 7. § (2) bekezdése szerinti bizonylatok adott munkakor valtozasa esetén torténd
atadas-atvételére is.

7. Az ligyfélszolgdlati részleg vezetéje

Az ligyfélszolgélati munkatarsak, valamint az értéktaros biztonsagi elemekkel kapcsolatos tevékenységét:

a) a jarasi foldhivatalban - az tgyrendben meghatdrozottak szerint — az ligyfélszolgalati vagy az ingatlan-
nyilvantartasi terlletért felel6s osztélyvezetd, ennek hidnydban a hivatalvezetd éltal kijel6lt - lehetdség szerint
vezetd beosztasi — munkatars;

b) a korményablakban annak vezetéje

(a tovébbiakban egydtt: igyfélszolgdlati részleg vezetéje) vezeti és ellendrzi.

Az Ugyfélszolgalati részleg vezetdje késziti el — a felhasznalt biztonsagi elemek mennyiségére figyelemmel - az éves

rendelést.

Az Ugyfélszolgalati részleg vezetdje

a) felel6s az lUgyintézbi napi bizonylattombok kidllitasaért, tarolasaért, valamint szabélyszeri felhasznalasanak
ellendrzéséért;

b) koteles nyilvantartast vezetni arrél, hogy melyik Ggyintézé milyen sorszamu tgyintézdi napi bizonylattombot
hasznal, és a tombot mikor nyitottak meg, illetve azt mikor zartak le;

<) folyamatosan figyelemmel kiséri a hivatal biztonsagi elem készletét, a felhasznalt napi, heti, havi és éves
mennyiségeket, valamint a hivatali megrendelések teljesiilését, beérkezését, atvételét.
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8. Az ligyfélszolgdlati munkatdrs

Az Ugyfélszolgalati munkatarsnak (a tovabbiakban: tigyintézd) a felhasznalasi idészakon beliil gondoskodnia kell

arrdl, hogy az altala kezelt biztonsagi elemekhez mas ne férhessen hozza.

Az ligyintézé haladéktalanul koteles

a) az ugyfélszolgalati részleg vezetdjének jelenteni a tudomasara jutott minden olyan informéaciot, amely
a biztonséagi elemek eltulajdonitéséra, azokkal valo visszaélésre vagy ezek kisérletére utal;

b) a jarasi foldhivatal, illetve a jarasi hivatal vezetdjének és az ligyfélszolgalati részleg vezet6jének jelenteni, ha
az altala kezelt biztonsagi elemet eltulajdonitottak, vagy elveszitette azt;

C) elszamolni a nala Iévé biztonsagi elemekkel a 18. § (4) bekezdésében meghatarozott esetben.

9. Az értéktdros

Ertéktarost kell megbizni a FOMI-ben, a jarasi foldhivatalban és a kormanyablakban a biztonsagi elemek biztonsagos

tarolasanak biztositasaért. Az értéktdros nem lehet a tulajdoni lap mésolatot kidllité Ugyintézével, valamint

az ligyfélszolgalati vezetével azonos személy.

Az értéktdrosi feladatok ellatasara

a) a jarasi foldhivatal vezetéje,

b) a korményablak vezetdje,

Q) a FOMI féigazgatéja

jeloli ki az adott szerv kdzszolgalati jogviszonyban all6 dolgozojat.

A kormanyablakban az értéktarosi feladatok ellatasaval a jarasi hivatal vezet6je indokolt esetben a kormanyablaktdl

eltérd szervezeti egységben dolgozé munkatarsat is megbizhat.

Az értéktaros felel a biztonsagi elemek bevételezéséért, szabalyszer( kezeléséért és tarolasaért, valamint a készletek

nyilvdntartasaért.

Az értéktaros a FOMI-ben a (3) bekezdésben foglaltakon feliil felel a biztonsagi elemek szallité részére, megfeleléen

dokumentalt (bizonylatolt) formaban torténd kiadasaért.

Az értéktaros koteles

a) folyamatosan ellendrizni az egyes biztonsagi elemek sértetlenségét, tovabba azok minéségi megfelel6ségét
(min&ségi ellenérzés);

b) az Ugyfélszolgalati részleg vezetéjének jelenteni, ha a mindségi ellendrzés sordn selejtet észlel;

<) haladéktalanul jelenteni a jarasi foldhivatal vezet6jének és az lgyfélszolgalati részleg vezetéjének minden
tudomadsara jutott olyan informaciot, amely alapjan vélelmezhetd, hogy a biztonsagi elemeket illetéktelenek
eltulajdonitottadk, vagy vélhetéen el kivanjak tulajdonitani, illetve azzal visszaélés tortént vagy vélhetéen
visszaélés fog torténni;

d) haladéktalanul jelenteni a hivatalvezetének, tovabba az ligyfélszolgalati részleg vezetdjének, ha az dltala kezelt
biztonsagi elemet eltulajdonitottak, vagy elveszitette azt;

e) az lgyfélszolgalati részleg vezetdje felé, vagy annak jelenlétében a hivatalvezetd felé elszdmolni a nala 1évé
biztonsagi elemekkel, ha erre a felettese utasitja.

lIl. FEJEZET
A BIZTONSAGI ELEMEK KEZELESENEK FOLYAMATA

1. A kormdnyablakokra vonatkozo eltéré szabdlyok

A 7.8 (2) bekezdése szerinti bizonylatok aldirdsa, illetve kitoltése sordn

a) a hivatalvezet6 alatt — ha az utasitas eltéréen nem rendelkezik — a jarasi hivatal vezet6jét,
b) az ingatlan-nyilvantartasi osztalyvezeté alatt az Gigyfélszolgalati részleg vezetéjét,
<) a foldhivatal teljes neve alatt a kormdanyablak teljes nevét

kell érteni.
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15.8§

16.§

17.§

18.8§

2. Biztonsdgi elemek hivatali bevétele

A FOMI a szallitas tényérél elézetesen értesiti a hivatalvezetét.

A biztonsagi elemek hivatali bevételét

a) a szallitd képviselbje, a hivatalvezetd vagy a vezetése alatt allé hivatal altal megbizott vezetd beosztasu
kormanytisztvisel6je (aki nem lehet azonos az ligyfélszolgélati részleg vezetdjével, az értéktarossal, valamint
a biztonsagi elemeket kezeld Gigyintézével),

b) az Ugyfélszolgalati részleg vezetéje, valamint

Q) az értéktaros

végzi.

Az atadds-atvétel soran kovetendd eljarasrendet, kilondsen a biztonsdgi elemek ellendrzésének szabdlyait

a 4. melléklet tartalmazza.

3. Biztonsdgi elemek kezelése, felhaszndldsa és napi elszdmoldsa

A biztonsagi elemeket a biztonsagi dokumentumok kiadasa érdekében az lgyfélszolgalati munkatarsak kezelik.
Ezen feladatok ellatasa soran az Uigyfélszolgélati részleg vezetdje dltal meghatarozott mennyiségu biztonsagi elemet
vesznek at a felhaszndlasi id6szak lejartaig.

A biztonsagi elemek napi felhasznalasanak elszdmoldsa, valamint megrendelések 6sszesitéinek elkészitése
dokumentaltan, a miniszter altal rendszeresitett szigort szamaddsu bizonylattémbok felhasznélasaval torténik.

A biztonsagi elemeket kezel6 ligyintézd — a miniszter altal rendszeresitett — névre sz616 ligyintéz6i mappat és napi
bizonylattdombot haszndl. A mar lezért bizonylattdombdket a hivatalvezetd kdteles megbrizni.

A biztonsagi elemek napi atvétele az lgyfélszolgélati részleg vezetdje, a felelés ligyintézd, valamint az értéktaros
jelenlétében torténik a felhasznalasi id6szak kezdetekor.

Ha a felhasznalasi id6szakon beliil az Gigyintéz6 megitélése alapjan a munkavégzéséhez nem elegendé a néla [évd
biztonsagi elemek mennyisége, az értéktarostol kéri a biztonsagi elemek eseti felvételét.

A felhasznalasi idészak végén az Ugyintéz6 koteles — az Ugyfélszolgalati részleg vezetdjének jelenlétében -
az értéktarossal elszdmolni a részére kiadott biztonsagi elemek felhasznalasarol.

Az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat a 4. mellékletben meghatérozottak szerint kell elvégezni.

4. Biztonsdgi elemek hivatali tdroldsa

A biztonsagi elemeket a 4. mellékletben meghatarozott biztonsagi eldirdsok betartaséval olyan médon kell tarolni,
hogy azokhoz illetéktelenek ne férhessenek hozza.
A fel nem hasznalt biztonsagi elemeket a jarasi foldhivatal, illetve a kormanyablak teriiletérél tilos kivinni.

5. Biztonsdgi elemek elszdmoldsa az ligyintézéknél

A biztonsagi elemek elszdmolasa a 16. § (3) bekezdésében foglaltak szerint, a felhasznélasi id6szak végén legaldbb
naponta torténik.

Az Ugyfélszolgalati részleg vezetjének a rendelkezése alapjan az tigyintéz6 koteles a felhaszndlasi idészak alatt is
elszdmolni a ndla Iévé biztonsagi elemekkel.

A hivatalvezetd koteles gondoskodni az ligyintézé nem tervezett eltdvozasa esetére a biztonsagi elemekkel torténd
elszamolds médjanak meghatéarozasarol.

Az elszamolast

a) minden felhasznaldsi id6szak végén,
b) a biztonsagi elemek eseti felvételekor a felhasznalasi id6szak alatt,
c) visszaélés gyanuja esetén, ha hidnyjelentésre kerdil sor,

d) ha azt a hivatalvezetd vagy az Uigyfélszolgalati részleg vezetéje elrendeli, a biztonsagi elemek leadésaval,
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19. 8§

20.§

e) a felhasznalasi idészak alatt, abban az esetben, ha az Gigyintéz6 akadalyoztatasa (példaul szabadsagolas elétt,
a munkavdllaloi jogviszony megsz(inésekor, mas tervezett hivatali tavollét el6tt, tervezett helyettesités) esetén
nem tud a felhasznélasi id6szak végén elszdmolni,

f) a biztonsagi elemek leadasaval, amennyiben az (igyintézénél barmely okbdl nem biztosithaté a ra bizott
biztonsagi elemek szabalyszerd, illetve biztonsagos tarolasa,

el kell végezni.

A biztonsagi elemek elszamolasa a 4. mellékletben meghatdrozottak szerint torténik.

Az elszdmoldst végz6 személyek biztonsagi elemenként dsszevetik az éltaluk legutobb felvett biztonsagi elemek

mennyiségét a megmaradt elemek szamaval, valamint azid6kdzben sziiletett bevonasi, selejtezési és megsemmisitési

bizonylaton és hidnyjelentési jegyzékonyveken szerepld és a felhasznalt mennyiségekkel.

Az Ugyintéz6 a napi Ugyintéz6i bizonylat aldirdséval nyilatkozik arrdl, hogy az elszémolt biztonsidgi elemeket

szabalyszertien, kizarélag biztonsagi dokumentumok kiadasara hasznalta fel.

6. Biztonsdgi dokumentumok ligyfélnek térténé kiaddsa

A papir alapu hiteles tulajdoni lap masolat kidllitasa soran a kiadmanyozdasra jogosult tigyintézo:

a) a biztonsagi elemek felhasznaldsat megel6zéen ellendrzi azok sértetlenségét;

b) biztonsagi papirra (tébb oldalas tulajdoni lap esetén annak mindkét oldalat felhasznélva) kinyomtatja
a kérelemben megjeldlt tulajdoni lap tartalmat;

<) az atpantol6 cimkét a tobb lapbdl all6, dsszeflizétt biztonsagi dokumentumra a lapok 6sszekapcsolasanak
helyén, kiviilrél ragasztja rd olyan moédon, hogy az 6sszeflizé kapcsot is leragasztja;

d) ha a tulajdoni lap utolsé oldala a zaradékszoveget kdvetéen nem tartalmazza a kiadmdanyozasra jogosult
lgyintézd nevét, azt névbélyegzdével vagy mas olvashaté modon (nyomtatott nagy bet(ikkel) feltlinteti rajta;

e) a tulajdoni lap masolatot az el6renyomtatott neve vagy nevének a d) pont szerinti feltlintetése felett aldirasaval
latja el, tovabba az alairas mellett elhelyezi rajta a kidllitd szerv korbélyegzéjét;
f) a pecsétcimkét raragasztja a tulajdoni lap utolsé oldalara az alairas és korbélyegzé mellé.

Barmelyik biztonsagi elem sériilése esetén az (1) bekezdés szerinti folyamatot meg kell ismételni és a sériilt biztonsagi
elemeket a 20. §-ban foglaltak szerint selejtezni kell.

A biztonsagi papir (1) bekezdés b) pontja szerinti nyomtatasa soran gondoskodni kell arrél, hogy a nyomtatéhoz
- vagy kozos nyomtatd esetén a kzdsen hasznalt tdlcdhoz — mas ne férhessen hozza.

7. Selejtes, valamint a bevont biztonsdgi elemek kezelése, érvénytelenitése és megsemmisitése

A biztonsagi elemet selejtesnek kell tekinteni, ha

a) sériilés észlelhetd rajta,

b) nincs meg teljes egészében,

<) kinézetében eltér az adott biztonsagi elemre vonatkozé jellemzéktél.

A biztonsagi elemet rontottnak kell tekinteni, ha a tulajdoni lap

a) az Ugyfél részére tévesen kerlt kidllitasra (példaul téves helyrajzi szam, fekvés, telepiilésnéy, tipus),

b) az Ugyfél altal nem kerdilt atvételre.

Az Ugyintéz6 a biztonsagi elemek felhasznalasa, az értéktaros pedig azok kezelése soran koteles a 11. § (6) bekezdés
a) pontja szerinti mindségi ellenérzést végezni és selejt észlelése vagy rontott biztonsagi elem esetén azt
az lgyfélszolgalati részleg vezetbjének haladéktalanul jelenteni.

Az (1) bekezdés szerint selejtesnek, illetve a (2) bekezdés szerint rontottnak mindsiilé biztonsagi elem észlelése esetén
az ugyfélszolgalati részleg vezetdje, az értéktaros, valamint a selejtezésre, illetve a biztonsagi elemek bevonasara okot
ado korlilményt bejelentd ligyintézé jelenlétében - a 4. mellékletben meghatérozottak szerint — el kell végezni annak
selejtezését, illetve bevondsat, valamint érvénytelenitését.

Ahivatalvezet6t az érvénytelenités megtorténtérdl, illetve annak médjarol az errél késziilt jegyz6kdnyv megkiildésével
az lgyfélszolgalati részleg vezetdje kdteles nyolc napon beliil tajékoztatni és ezzel egyidejlileg javaslatot tenni
az érvénytelenitett biztonsagi elemek megsemmisitésére.

Az érvénytelenitett biztonsagi elemek megsemmisitését legalabb negyedévente a hivatalvezeté rendeli el.
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@)

A (6) bekezdésben foglaltak esetén a megsemmisitést biztonsdgi elemenként az értéktiros hajtja végre
- a hivatalvezetd és az ligyfélszolgdlati részleg vezetdje jelenlétében - a 4. mellékletben meghatérozottak szerint.

Ha a FOMI formai vagy biztonsagi okbdl a biztonsagi elem bevonasat rendeli el, azt a 20. §-ban foglaltak szerint meg
kell semmisiteni, és ennek megtorténtét a miniszter altal rendszeresitett bevonasi, selejtezési és megsemmisitési
bizonylaton igazolni kell.

8. Hidny kezelése

Hidny észlelése vagy az ligyintézé altali bejelentése esetén az ligyfélszolgalati részleg vezetdje koteles haladéktalanul

elrendelni az érintett ligyintéz6 altal kezelt biztonsagi elemeknek az értéktaros kozremuikodésével torténd tételes

elszamolasat, melyrél miniszter altal rendszeresitett hianyjelentési jegyzékonyvet kell felvenni.

A hidnyjelentési jegyz6kdnyvet az tUgyfélszolgalati részleg vezetdje, a biztonsagi elemeket kezel6 érintett tigyintézd,

valamint az értéktaros jelenlétében - a 4. mellékletben meghatarozottak szerint — kell elkésziteni.

A hianyrdl a hivatalvezet6t legkésébb a vizsgalat megkezdésével egyidejlileg értesiteni, valamint annak eredményérél,

a kitoltott és a vizsgdlatban részt vevék altal aldirt hidanyjelentési bizonylattémb megkuldésével haladéktalanul

tajékoztatni kell.

Hidny vagy gyanus esemény észlelése esetén

a) a hiadnyjelentési jegyzékényv ,MFH példanya” eredetben a megyei féldhivatal, masolatban a FOMI részére
térténd megkiildésével értesiteni kell megyei féldhivatalt, illetve a FOMI-t;

b) az esetet haladéktalanul ki kell vizsgalni, és a vizsgélat eredményérdl, annak lezarultat kéveté 3 munkanapon,
de legkésébb a hiany vagy gyanus esemény észlelését kdvetd 8 napon beliil értesiteni kell a megyei foldhivatalt
és a FOMI-t.

9. Havi és éves elszamolds

Az ugyfélszolgalati részleg vezetéje a jarasi foldhivatal, illetve a korményablak teljes biztonsagi elem készletének,
valamint a jarasi foldhivatal tartalékkészletének nyilvantartasa céljabdl havi elszamolast koteles késziteni.

A havi elszamoldshoz sziikséges elszamolasokat legkésébb minden hdnap elsé munkanapjaig el kell végezni.

A havi elszamolast minden honap 10. napjaig kell elkésziteni a miniszter 4ltal rendszeresitett hivatali havi 6sszesité
iven (a tovabbiakban: havi 6sszesitd).

A havi elszamolashoz a kovetkez6 adatok sziikségesek:

a) havi nyité készlet (a hivatalban a hénap elsé6 munkanapjan elszamolt biztonsagi elemek tételes mennyisége),
b) az adott hdnapban tértént hivatali atvétel bizonylaton atvett biztonsagi elemek szdma tételesen,

) az adott hdnapban leselejtezett biztonsagi elemek szdma tételesen,

n

d) az adott hénapban a tartalékkészletbdl dtadott biztonsagi elemek szdma tételesen,

e) az adott hénapban hidnyként jelzett biztonsagi elemek szdma tételesen, a hozzdjuk tartozé hidnyjelentési
jegyz6konyv sorszamaval egylitt,

f) havi zaré6 készlet (a hivatalban a koévetkezé hénap elsé munkanapjan elszamolt biztonsagi elemek tételes

mennyisége),
a) az adott hénapban biztonsagi dokumentum kiadasara forditott mennyiség tételesen [ez megegyezik
az a)-b) pontokban, illetve a c)-f) pontokban szereplé adatok 6sszegének a kiilonbségével].
Az lgyfélszolgalati részleg vezet6je biztonsagi elemenként a havi 6sszesitén feltlinteti a havi nyité mennyiséget,
a bevételezett mennyiséget, a selejtezett és a hidnyzé mennyiséget, a tartalékkészletbdl atadott mennyiséget,
valamint a tulajdoni lapok kiadasara forditott mennyiséget, és a fentiek alapjan rogziti a havi zaré egyenleget.
Az ligyfélszolgalati részleg vezetdje altal készitett havi 6sszesitét a hivatalvezetd ellenjegyzésével latja el, majd annak
elsé példanyat minden hénap 15-ig megkiildi eredetben a FOMI részére, a méasodpéldanyat pedig visszajuttatja
az lgyfélszolgalati részleg vezetdje részére. A harmadpéldanyt a hivatalvezetd koteles megdrizni.
A hivatalvezet6 egyidejlileg a havi 6sszesitét masolatban a megyei féldhivatal, illetve a jarasi foldhivatal részére is
megkaldi a biztonsagi tartalék figyelemmel kisérése érdekében.
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m

Az ugyfélszolgalati részleg vezetdje a jarasi foldhivatal, illetve a kormanyablak teljes biztonsagi elem készletének,

valamint a jardasi foldhivatal tartalékkészletének nyilvdntartasa céljabol éves leltart és elszamoldst koteles késziteni.

Az éves elszdmolashoz sziikséges elszdmoldsokat legkésébb minden év utolsé munkanapjaig el kell végezni.

Az éves elszamoldst minden év februar 10. napjaig kell elkésziteni a miniszter altal rendszeresitett hivatali éves

Osszesit6 iven (a tovabbiakban: éves 6sszesitd).

Az éves elszamoldshoz a kovetkezd adatok sziikségesek:

a) éves nyit6 készlet (a hivatalban az év elsé munkanapjan elszamolt biztonsagi elemek tételes mennyisége, elsé
éves elszdmolds esetén az elsé hivatali dtvételkor beérkezett mennyiség),

b) az évben tortént hivatali dtvétel bizonylaton atvett biztonsagi elemek szdma tételesen,

Q) az évben leselejtezett biztonsagi elemek szama tételesen,

d) az évben a tartalékkészletbdl dtadott biztonsagi elemek szama tételesen,

e) az évben hidnyként jelzett biztonsagi elemek szama tételesen, a hozzajuk tartozé hianyjelentési jegyzékonyv

sorszamaval egyiitt,
f) éves zaré készlet (a hivatalban a kdvetkezd év elsé munkanapjdig elszdmolt biztonsagi elemek tételes
mennyisége),
g) az évben a biztonsagi dokumentum kiadasara forditott mennyiség tételesen [ez egyenl6 az a)-b) pontokban
és a d)-f) pontokban szereplé adatok 6sszegének kiilonbségével].
Az lgyfélszolgdlati részleg vezetbje biztonsdgi elemenként az éves dsszesitén feltlinteti az éves nyité mennyiséget,
a bevételezett mennyiséget, a selejtezett és a hidnyzé mennyiséget, a tartalékkészletbdl dtadott mennyiséget,
valamint a tulajdoni lapok kiadaséra forditott mennyiséget, és a fentiek alapjan rogziti az éves zaré egyenleget.
Az Ugyfélszolgalati részleg vezetbje altal készitett éves Gsszesitét a hivatalvezeté ellenjegyzésével latja el, majd annak
elsé példanyat minden év februér 15-ig megkiildi eredetben a FOMI részére, a masodpéldanyat pedig visszajuttatja
az ligyfélszolgalati részleg vezetdje részére. A harmadpéldanyt a hivatalvezetd koteles megdrizni.
A hivatalvezeté egyidejlileg az éves dsszesitét masolatban a megyei foldhivatal, illetve a jarasi foldhivatal részére is
megkdldi a biztonsagi tartalék figyelemmel kisérése érdekében.

10. Hivatali megrendelés

A jarasi foldhivatal, valamint a kormanyablak a papir alapu hiteles tulajdoni lap masolat kiallitdsahoz sziikséges

biztonsagi elem készletének folyamatos biztositasa céljabol a miniszter altal rendszeresitett hivatali megrendeld iven

évente hivatali megrendelést készit. A biztonsdgi elemeket egységcsomagokban megadott mennyiségekben lehet

megrendelni.

Ajarasifoldhivatal a sajat, valamint azilletékességi tertiletén miikodd kormanyablakok éltal készitett megrendeléseket

0sszegydijti, majd a megrendeld ivek elsé példanyat megkiildi a megyei féldhivatal részére.

A megyei foldhivatal a jarasi foldhivatalok és a kormanyablakok megrendeléseit Gsszesiti, majd a kormanyhivatal

el6zetes jovahagyasét koveten az dsszesitést, valamint a részére tovabbitott megrendelé iveket megkiildi a FOMI

részére.

Az lgyfélszolgdlati részleg vezetdje altal készitett éves megrendelést a hivatalvezetd ellenjegyzi.

Az éves hivatali megrendelést

a) a jarési hivatal vezet6je az ellenjegyzést kovetéen koteles minden év oktdber 1. napjaig eljuttatni a jardsi
foldhivatalba,

b) a jarasi foldhivatal vezetdje koteles minden év oktober 15. napjaig sajat, valamint az illetékességi terlletén
mUkodd kormanyablakok megrendeléseit 6sszesitve megkiildeni a megyei foldhivatalnak,

<) a megyei foldhivatal vezetdje az 6sszesitett megrendeléseket el6zetes jovahagyas céljabol kdteles minden év
oktéber 31. napjaig megkdldeni a kormanyhivatal részére,

d) a kormanyhivatal koteles elézetes jovahagyasardl a megyei féldhivatalt minden év november 15. napjaig
tajékoztatni,

e) a megyei foldhivatal koteles az Osszesitett megrendeléseket — a kormanyhivatal el6zetes jovahagyasat
kévetéen — 2 munkanapon beliil tovabbitani a FOMI részére.

Eseti hivatali megrendelést kell késziteni, ha a jarasi foldhivatal vagy a kormdanyablak készlete valdszinGsithetéen

nem lesz elég a kovetkezé éves megrendelés megérkezéséig. Az eseti hivatali megrendeléseket a miniszter altal

rendszeresitett hivatali megrendeld iven kell az (1)-(4) bekezdésekben foglaltak szerint megkildeni.
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26.§

27.8

28.§

@)

8)

Eseti megrendelés esetén, annak megérkezéséig a jarasi foldhivatal biztositja a tartalékkészletbdl a tulajdoni lap
masolat kidllitasdhoz szlikséges biztonsagi elem mennyiséget.

Mind az éves, mind eseti megrendeléskor a kitoltott hivatali megrendelé iv elsé példanyat a megyei foldhivatalnak kell
megkdildeni a megrendelés elinditasa céljabdl, a masodpéldanyt tigyfélszolgalati részleg vezetéje, a harmadpéldanyt
pedig a hivatalvezet6 kételes megdrizni.

Uj kormanyablak megnyitasa esetén az ligyfélszolgalati részleg vezetéje, annak hidnyaban a jarasi hivatal vezetsje
- a jarasi foldhivatal vezeté véleményének kikérésével — a miniszter altal rendszeresitett hivatali megrendel6 iven
hivatali megrendelést készit, amelyet — a megyei foldhivatalon keresztil, a kormanyhivatal elézetes jévdhagyasaval -
legkésébb a kormanyablak megnyitasat megel6z6 egy hdnapon beliil megkiild a FOMI részére.

IV. FEJEZET
A BIZTONSAGI ELEM TARTALEKKESZLET KEZELESENEK SZABALYAI

1. Biztonsdgi elem tartalékkészlet

A jarasi foldhivatal tartalékkészletet képez és felel azért, hogy az elkilonitett biztonsagi elemekbdl folyamatosan
képes legyen a sajat, valamint az illetékességi teriiletén miikodé korméanyablakok rendkiviili igényeit kielégiteni.
Minden tipusu biztonsagi elembdl legaldbb hat havi tulajdoni lap masolat szolgaltatadshoz elegendé mennyiségnek
kell rendelkezésre allnia.

2. A selejtes és a bevont biztonsdgi elemek kezelésére, érvénytelenitésére és megsemmisitésére vonatkozo
eltéré szabdlyok

A selejtes és a bevont biztonsagi elemek kezelését, érvénytelenitését a 20. §-ban foglaltaknak megfelel6en a kovetkezd
eltérésekkel kell alkalmazni.

A jarasi foldhivatalban torténd selejt kezelésekor a bevondsi, selejtezési és megsemmisitési tomb alairt
bizonylatanak elsé példanyat az értéktaros, masodpéldanyat az tigyfélszolgalati részleg vezetdje, a tombpéldanyt és
a bizonylattombét pedig a jarasi foldhivatal vezetGje koteles megdrizni.

A biztonsagi elemek megsemmisitését a 20. §-ban foglaltaknak megfeleléen kell elvégezni azzal az eltéréssel, hogy
annak eléfeltétele, hogy az értéktéros elszdmoljon az éltala kezelt készleteivel és leadja azokat az Ugyfélszolgalati
részleg vezetdje részére.

3. A hidny kezelésére vonatkozd eltéré szabdlyok

A hidny kezelésére vonatkozd szabdlyokat a 22. §-ban foglaltaknak megfelel6en a (2) bekezdésben foglalt eltérésekkel
kell alkalmazni.

Ahiadnyjelentésijegyz6konyvjarasifoldhivatalbantorténé elkészitésekorazaldirtbizonylatelsé példanyat az értéktaros,
masodpéldanyat az tgyfélszolgalati részleg vezetéje, a harmad- és témbpéldanyt, valamint a bizonylattombét pedig
ajarasifoldhivatal vezet6je kapja és 6rzi meg. A jarasi foldhivatal vezetdje a harmadpéldanyt koteles egy munkanapon
beliil megkiildeni masolatban a FOMI-nek, valamint eredetben a megyei féldhivatalnak.

4. Megrendelésre vonatkozé eltéré szabdlyok

A 25. §-ban foglaltaknak megfelelSen a jarasi foldhivatalban térolt és kezelt biztonsagi elem tartalékkészlet potlasa
céljabol hivatali megrendelést kell késziteni.

A tartalékkészletbdl a korményablakok dltal felhaszndlandé készletbe torténd atadas-atvétel soran a jarasi foldhivatal
Ugyfélszolgélati részlegének vezetdje — jarasi foldhivatal vezetdje jelenlétében — a jardsi hivatal altal megbizott
biztonsagi szallitdsra szakosodott szallité (e fejezet alkalmazédsdban a tovabbiakban: szallitd) képviselSje részére
4tadja a biztonsagi elemeket.
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30.§

32.8§

5. Eseti atadds a tartalékkészletbél

A tartalékkészletbdl torténé atadas a szallitd képviseldje, a jarasi foldhivatal vezetdje, az lgyfélszolgélati részleg

vezetdje, valamint az értéktéros jelenlétében torténik.

A kormanyablak a jarasi foldhivatal altal kezelt tartalékkészletbdl sziikséges mennyiségU biztonsagi elem atadasat

kérelmezi, melyet a jarasi hivatal vezet6jének is megkild. Az igény teljesithetéségérdl a jarasi foldhivatal tajékoztatja

a jarasi hivatal vezet6jét. Ez alapjan a jarasi hivatal vezetdje

a) megbizza a szallitét és errdl, valamint a szallitds pontos id6épontjardl értesiti a jarasi foldhivatalt és
a korményablakot, valamint

b) kidllitja a szallitdlevelet a kormanyablak kérelme, illetve a jarasi foldhivatal tdjékoztatasa alapjan.

Ha az igényelt mennyiség tekintetében a kormanyablak és a jarasi foldhivatal allaspontja kdzott eltérés van — a jarasi

hivatal vezet6jének indokoldssal ellatott javaslatat is figyelembe véve -, a megyei foldhivatal dont az atadhato

mennyiségrél, egyidejlleg felhivja a jarasi foldhivatalt a szlikséges eseti megrendelés megtételére.

A szallité a biztonsagi elemek atvételét kovetéen azokat az adott kormanyablakhoz szallitja.

A jarasi foldhivatal vezet6je az dtadott mennyiségekrél tajékoztatjia FOMI-t.

V. FEJEZET
A FOMI FELADATAI

1. Koordindcios feladatok

A FOMI koteles

a) a miniszter altal rendszeresitett bizonylatok kovetkezé példanyait 10 évig megdrizni:
aa) hidnyjelentési jegyzékdnyv masolatat,
ab) hivatali havi 0sszesitd elsé példanyat,
ac) éves, valamint az eseti hivatali megrendelé iv els6 példanyat,
ad) hivatali éves O6sszesit6t;

b) a bizonylatokat olyan moddon megdrizni, hogy azok megyénként, jarasi foldhivatalonként, valamint
kormanyablakonként, bizonylattipusonként és id6szakonként el6kereshetéek legyenek ellendrzések és
kimutatasok készitése céljabdl;

c) az id6szakhoz kotott bizonylatok megérkezését ellendrizni, és sziikség szerint felszélitani a megyei foldhivatalt
a hidnyzo bizonylat megkildése érdekében a szlikséges intézkedések megtételére;

d) évente egy alkalommal minden év marcius 31. napjaig az el6zé évrdl egy olyan orszagos dsszesitést késziteni
a jarasi foldhivatalok, valamint korményablakok havi elszamolésai alapjan a VM FTF részére, amely havi
bontasban tartalmazza a biztonsagi elemek felhasznaldsi adatait, megyénként, jarasi foldhivatalonként,
valamint korményablakonként;

e) a VM FTF kérésére minden esetben koteles Osszesitéseket, statisztikdkat késziteni a rendelkezésére allé
adatokbdl.

2. Visszaélések, hidnyok kezelése

AFOMI

a) fogadja a hidnyjelentési jegyzékonyveket,

b) feladata nyomon kovetni a megyei foldhivatali vizsgalatokat és intézkedéseket,

c) ha a megyei féldhivatali vizsgalat nem volt eredményes, akkor koteles a visszaélést, gyanus eseményt sajat

hataskorben kivizsgalni, majd a visszaéléssel érintett jarasi foldhivatal, kormanyablak, valamint a megyei
foldhivatal vezet6jével egyeztetve sziikség szerint javaslatot tenni biintet6- vagy polgdri peres eljaras
kezdeményezésére,

d) koteles gondoskodni a tiltdlista folyamatos karbantartasardl, valamint a tiltolista felhasznaléi kor felé - VM FTF
altal meghatarozott modon - torténd kozzétételérol.
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33.§

34. 8§

35.8

36.8§

3. Beszerzésekkel, szdllitdssal kapcsolatos feladatok

AFOMI

a) felel a biztonsagi elemekkel kapcsolatos szerz6dések szakmai el6készitéséért,

b) feladata gondoskodni a szerz6dések id6ben torténé megkotéséért,

) koteles figyelemmel kisérni az orszagos biztonsagi elem felhasznéalasnak a tendenciait a foldhivatalok, valamint
kormdnyablakok altal megkiildott jelentések alapjan.

A FOMI sziikség szerint megrendeli a biztonsagi elemek gyartasat, tovabba a gyartas elétt jovahagyja a mintadarabot,

majd nyomon kdveti a megrendelt biztonsagi elemek gyartasat.

A FOMI a biztonsagi elemek gyartasanak befejezésekor, készre jelentési bizonylatot vesz at a gyartétol, amelyben

a gyartd igazolja a szerz6désben rogzitett és megrendelt biztonsdgi elemek mennyiségét, azonositéjat, kiszerelését,

min&ségét.

A FOMI a felhasznalék megrendeléseinek megfeleléen megtervezi és megrendeli a szallitast a jarasi foldhivatalokba

és a kormanyablakokba.

A FOMI felel6s a szallitéssal kapcsolatos koordinéciés feladatok ellatasaért.

AFOMI

a) az éves megrendeléseket december 1. és februdr 28. kozotti idészakban teljesiti;

b) ellenérzi a szallitas teljeslilését a szallitd szallitdlevele alapjan. A jarasi foldhivatal és a kormanyablak éltal
leigazolt szallitolevél a szdllitas teljesitésének alapdokumentuma, amelyet a biztonsagi elemekért felelés
vezetd 10 évig koteles rizni;

c) koteles az eseti megrendelések teljesitésérdl a lehetd legrovidebb idén belil gondoskodni;

d) figyelemmel kiséri a biztonsagi elemek és a bizonylatok készletét, és ha a rendelkezésre allé mennyiséget
kevésnek itéli, utdnrendelést kezdeményez.

4. Ellenérzések

A FOMI

a) jogosult rendszeresen és eseti jelleggel az utasitdsban foglaltak betartasat — a megyei foldhivatal
bevondsaval - ellendrizni;

b) koteles az ellen6rzésekrél minden esetben jegyz6kdnyvet felvenni, és sziikség esetén javaslatot tenni a tovébbi
intézkedésekre;

Q) koteles elvégezni a VM FTF utasitdsai szerinti ellen6rzéseket.

5. A selejt kezelésére, valamint a biztonsdgi elemek bevondsdra és megsemmisitésére vonatkozd szabdlyok

AFOMI

a) koteles a biztonsagi elemek bevonasat elrendelni a VM FTF utasitasa alapjan;

b) koteles kezdeményezni a készlet bevonasat, ha egy jarasi foldhivatalnak vagy korméanyablaknak megsz(inik
a biztonsagi dokumentumok kezelésére vonatkozé jogosultsaga;

<) formai vagy biztonsagi okokbol — a VM FTF tajékoztatasaval egyidejlileg - elrendelheti a biztonsagi elem vagy
elemek bevonasat, selejtezését és megsemmisitését.
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38.§

VI. FEJEZET
ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

Az utasitas rendelkezéseit a hatalybalépésekor a jarasi foldhivatal, illetve a kormanyablak birtokdban Iévé biztonsagi
elemek kezelése és felhaszndlasa soran, tovabba a biztonsagi elemekkel kapcsolatos az utasitds hatalybalépését
kovetd megrendelések, adatszolgéltatdsok esetén kell alkalmazni.

A megyei foldhivatal legkésébb 2014. majus 31-ig koteles — az utasitas hatalybalépésének évét megel6z6 két év
statisztikai adatai, valamint az Ujonnan megnyilé korményablakok szdmanak figyelembevételével - a rendelkezésre
all6 biztonsagi elem tartalékkészletét a jarasi foldhivatalok részére atadni.

Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Dr. Fazekas Sdndor s. k., Dr. Navracsics Tibor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

1. melléklet az 5/2014. (V. 5.) VM-KIM utasitdshoz

Az 4tpantol6 cimke mintaképe
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2. melléklet az 5/2014. (V. 5.) VM-KIM utasitdshoz

A biztonsdagi papir vizjel mintaképe

ULAJDONI =€ ¢« TULAJDONI LAP+ TULAJDONI
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3. melléklet az 5/2014. (V. 5.) VM-KIM utasitdshoz

A biztonsagi pecsétcimke mintaképe
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4. melléklet az 5/2014. (V. 5.) VM-KIM utasitdshoz

A biztonsagi elemek kezelésének folyamata

I. Biztonsdgi elemek hivatali bevétele

A biztonsagi elemek jarasi foldhivatalban, illetve korményablakban torténd atvételének folyamata:

a)

a jarasi foldhivatal, illetve a kormdanyablak tgyfélszolgalati részlegének vezet6je (a tovabbiakban egydtt:
Ugyfélszolgalati részleg vezetdje) ellendrzi, hogy a Foldmérési és Tavérzékelési Intézettdl (a tovabbiakban:
FOMI) kapott értesitésnek megfelel6 mennyiségeket és kdtegazonositéju pecsétcimkéket szallitottak-e
atvételre;

a jarasi foldhivatal vezetdje, illetve a jarasi hivatal vezet6je (a tovabbiakban egyitt: hivatalvezeté), vagy
a vezetése alatt 4ll6 hivatal altala megbizott vezet6é beosztasu kormanytisztviselSje (aki nem lehet azonos
az ugyfélszolgalati részleg vezetbjével, az értéktarossal, valamint a biztonsagi elemeket kezel tigyintézével)
mennyiségi ellenérzést végez, majd tételesen &atveszi a sértetlen csomagokat, pecsétcimke esetében
kotegazonositd és sorszam szerint;

az lgyfélszolgalati részleg vezetdje kitolti a hivatali bevételi bizonylatot a biztonsagi elemek atvételérél,
amelyet a szallit6 és a b) pont szerinti vezetd ir ald;

a b) pont szerinti vezeté alairja a szallitélevelet, melynek egy-egy eredeti példanyat a hivatalvezeté és a szallitd
koteles meg0rizni;

a hivatali bevételi bizonylat elsé példanyat az értéktaros, a masodpéldanyt az ligyfélszolgalati részleg vezetdje,
a tdmbpéldanyt és a bizonylati tombét a hivatalvezetd kételes megérizni;

az értéktaros az tgyfélszolgalati részleg vezetbjével kdzdsen tortént mennyiségi ellendrzést kbvetden elzérja
a biztonsagi elemeket olyan médon, hogy ahhoz illetéktelenek ne férhessenek hozza.

Il. Biztonsdgi elemek hivatali tdroldsa

A biztonsdgi elemeket biztonsdgos korilmények kozott (példaul péancélszekrényben, elektronikus riaszto
berendezéssel elldtva, vagy folyamatos portaszolgélat biztositdsa mellett stb.) tlzvédelmi szempontokbdl is
megfeleld helyen, az utasitdsban foglaltak szerinti illetéktelen hozzaférés megakadalyozasa érdekében elzérva kell
tarolni, olyan médon, hogy az azok tarolasara szolgald lezart hely felnyitasara csak ellenérzott korilmények kézott (az
értéktdros vagy az tigyfélszolgalati részleg vezetdjének jelenlétében) kertilhessen sor.

Ill. A biztonsdgi elemek jdrdsi féldhivatalban, valamint kormdnyablakban torténé kezelése,
felhaszndldsa és napi elszdmoldsa

lI.1. A biztonsagi elemek els6 napi atvételének folyamata:

a)

az ligyfélszolgalati részleg vezetdje és az ligyintézd atszamoljak az értéktaros altal kiadott, az tigyfélszolgalati
részleg vezetdje altal meghatarozott mennyiség( biztonsagi elemeket;

az értéktaros kitolti az igyintéz6 nevére megnyitott Gigyintéz6i napi bizonylattémb elsé bizonylatat, majd
az értéktaros és az ligyintéz6 alairjak a bizonylatot;

a bizonylattdmbot az értéktaros kdteles megdrizni;

afelhasznalasiidészak végén tortént elszamolas utdn abizonylat elsé példanyat az tigyintézé, a masodpéldanyat
az Ugyfélszolgalati részleg vezetbje, a tombpéldanyt és a bizonylattombot pedig az értéktaros koteles
megdrizni;

az Ugyintézé a biztonsagi elemeket a sajat névre sz6l6 mappajaban koteles tartani és azokat haladéktalanul
a munkavégzése helyére vinni;

az elszamoldsig az Ggyintézé felel6sséggel tartozik a biztonsagi elemek megfeleld tarolasaért, szabalyszer(
kezeléséért és felhasznaldsdért. Ha barmilyen okbdl kifolydlag elhagyja a munkavégzés helyét, koteles
gondoskodnia ra bizott biztonsagi elemek megfelelé elzarasardl.

l11.2. A biztonsagi elemek felhasznalasi id6szak végén torténd elszamoldsanak folyamata:

a)
b)

a felhasznalasi id6szak végén az ligyintézé megszamolja, a nala [évé biztonsagi elemek mennyiségét;

a bevonasi, selejtezési és megsemmisitési bizonylatok, valamint a hidnyjelentési jegyzékonyvek elsé
példanyaval igazolja a felhasznalasi idészakban tortént esetleges selejtezéseket, elvesztést és egyéb okbdl
keletkezett hidnyt;
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<)

az értéktaros atszamolja és Osszeveti az aznap iktatott tulajdoni lap mésolat szolgéltatds irdnti kérelmekkel és
helyrajzi szamok mennyiségével, majd az ligyintéz6i mappaval egylitt dtveszi a biztonsagi elemeket, tovabba
kitolti az tigyintézdi napi bizonylat nem lezért részét;

az elszdmolds utén az Ugyintézé és az értéktdros aldirjdk az lUigyintéz6i napi bizonylatot, amely ezzel lezart
bizonylattd valik;

a lezart UgyintézG6i napi bizonylat els6é példanyat az ligyintéz6, a masodpéldanyat az tigyfélszolgalati részleg
vezetdje, a tombpéldanyt és a bizonylattdmbot pedig az értéktaros kdteles megdrizni;

az elszamolast kdvetden a visszaadott biztonsdgi elemeket a napi bizonylattémbbel egyiitt az tigyintézé névre
sz6l6 mappajaban az értéktaros tarolja a kdvetkezé felhasznalasi id6szakig.

I11.3. A korabban elszamolt és leadott biztonsagi elemek felvételének folyamata:

a)

az értéktaros atszamolja az Ugyintézd névre sz6l6 mappdjéban tarolt biztonsagi elemeket, kitdlti a napi
Ugyintézdi bizonylattdombben a soron koévetkezd bizonylat dthozatalra vonatkozé részét és a biztonsdgi
elemeket a napi ligyintézéi bizonylattombbel egylitt, az ligyintézéi mappéaban atadja az tigyintézének;

ha az ligyintézének a napi munkajahoz a névre sz616 mappajaban Iévénél nagyobb mennyiségre van sziiksége,
akkor

ba) az Ugyfélszolgalati részleg vezetdje meghatarozza az Ugyintézénél évd, eddig atvett biztonsagi
elemeken felll sziikséges mennyiségeket;
bb) az értéktaros a ba) pont szerint meghatarozott mennyiség( biztonsagi elemeket atszamolja és a napi

Ugyintézd bizonylat atvétel rovataban — a mar kitoltott athozatal rovat alatt — feltlinteti, majd atadja
az lgyintézének;
az Uigyintézd megszamolja és atveszi a biztonsagi elemeket;
az értéktaros és az ligyintézé alairjak az Gigyintéz4i napi bizonylatot;
az Ugyintéz6 altal atvett biztonsagi elemek biztonsagos tarolasara, kezelésére és felhasznalasara a lll.1. e) és
f) pontokban foglaltak iranyadok.

lI1.4. A biztonséagi elemek eseti felvételének folyamata:

a)

ha a tulajdoni lap masolat folyamatos szolgaltatasahoz biztonsagi elemek eseti felvételére van sziikség,
az ugyintézé6 megszdmolja a néla 1évé biztonsdgi elemek mennyiségét, majd a bevondsi, selejtezési és
megsemmisitési bizonylatok és hianyjelentési jegyzékonyvek elsé példanyaval igazolja az utolso felvételtél
szamitott idészakban tortént esetleges selejtezéseket, elvesztést, vagy egyéb okbdl keletkezett hianyt;

az értéktaros az ligyintézdnél 1évd biztonsagi elemek I11.2. c) pontja szerinti atszamolasat és az ligyintézdi napi
bizonylat kitoltését és 111.2. d) pontja szerinti aldirasat kovetden atadja az Uigyfélszolgalati részleg vezetdje altal
meghatarozott mennyiségu biztonsagi elemeket;

a napi Ugyintézdi bizonylattémbben a soron kdvetkezé bizonylaton az lgyintézénél |évé és a b) pont
szerint elszamolt biztonsagi elemek mennyiségét az athozatal rovatban, az eseti felvétel keretében atadott
mennyiséget pedig az atvétel rovatban kell feltiintetni;

az UigyintézGi napi bizonylat megd6rzésére, az atvett biztonsagi elemek tarolasara, kezelésére és felhasznalasara
alll.1. e) és f) pontokban foglaltak iranyaddk.

IV. A biztonsdgi elemek nap kbzbeni elszdmoldsa az ligyfélszolgdlati munkatdrsakndl

Ha az ligyintéz6 a felhasznalasiidészak alatt a munkahelyétdl hosszabb ideig tavol tartézkodik, illetve munkavégzését
olyan médon szakitja meg, hogy a felhasznélasi idészak végéig annak folytatasara mar nem kerdl sor, vagy mas
rendkivili esemény miatt az tigyfélszolgalati részleg vezetdje a biztonsagi elemek nap kozbeni elszamolasat rendeli
el, azt a kdvetkezék szerint kell végrehajtani:

a)

az Ugyintézd a nap kdzbeni elszamolasra okot ado koriilmény bejelentését kovetéen megszamolja a néla 1évd
biztonsagi elemek mennyiségét;

a bevonasi, selejtezési és megsemmisitési bizonylatok, valamint hidnyjelentési jegyzékonyvek elsé
példanyaval igazolja a felhasznalasi id6szakbol a nap kdzbeni elszamolasig eltelt idészakban tortént esetleges
selejtezéseket, elvesztést és hidnyt;

az Ugyfélszolgalati részleg vezetdje és az értéktaros atszamoljak a biztonsagi elemeket;

az értéktaros az ligyintéz8i mappaval egylitt dtveszi a biztonsagi elemeket, tovabba kitdlti az ligyintézdi napi
bizonylat nem lezért részét;

az Ugyintézd és az értéktaros alairjak az Uigyintézdi napi bizonylatot, amely ezzel lezart bizonylattd valik;

a lezart UgyintézG6i napi bizonylat els6 példanyat az ligyintéz6, a masodpéldanyat az tigyfélszolgalati részleg
vezetdje, a tombpéldanyt és a bizonylattdmbot pedig az értéktaros kdteles megdrizni;
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az elszamolast kdvetden a visszaadott biztonsdgi elemeket a napi bizonylattémbbel egyiitt az tigyintézé névre
sz6l6 mappéjaban az értéktaros tarolja a kovetkez6 felhasznaldsi id6szakig, vagy az ligyfélszolgalati részleg
vezetdjének a rendelkezése alapjan az adott felhasznalasi id6szakba az ligyintéz6 részére torténd ismételt
kiadasaig (utobbi esetben a biztonsagi elemek felvételére a Ill.3. pontban foglaltak iranyaddk);
abiztonsagielemeknap kozbenielszamolasaeseténannakokardl, valamintaleadas, illetve azadottfelhasznalasi
id6szakon bellli esetleges ismételt felvétel idépontjardl, az elszamolashoz hasznalt bizonylatok sorszaméanak
megjeldlésével jegyzékonyvet kell felvenni, melyet az Gigyintézé, az értéktaros és az ligyfélszolgalati részleg
vezetdje irnak ala.

V. Selejtes és bevont biztonsdgi elemek kezelése, érvénytelenitése és megsemmisitése

V.1. A selejtezés, a bevonas és az érvénytelenités folyamata:

a)

az Ugyintézd vagy az értéktéros a ra bizott biztonsagi elemek tekintetében

aa) selejt észlelése esetén a selejtezésre,

ab) rontott, az Ugyfél részére tévesen kiallitott, az gyfél altal el nem vitt (a tovabbiakban egyitt: rontott)
tulajdoni lap esetén a biztonsagi elemek bevonasara

okot add korllményt haladéktalanul koteles az Ggyfélszolgalati részleg vezetéjének jelenteni;

az érvénytelenités idépontjat az Ugyfélfogadas folyamatos és zavartalan biztositasa érdekében

az Ugyfélszolgalati részleg vezetbje hatarozza meg, azzal, hogy azt legkésébb a felhasznalasi idészak lezarasat

(nap végi elszamolds, mliszakvaltas vagy az ligyintézével torténd eseti elszamolds) megel6zden el kell végezni;

az Ugyfélszolgalati részleg vezetéje és

ca) az aa) pont szerinti esetben a selejtezésre okot add korilményt észlel6 ligyintézd vagy értéktaros,

cb) az ab) szerinti esetben a biztonsagi elemek bevondasara okot adé koriilményt bejelentd Gigyintézé

megszdmoljak a rontott, sériilt vagy gyarilag hibds biztonsagi elemeket, pecsétcimke esetében lehetéség

szerint megallapitjak a kdtegazonositot és a sorszamot;

az értéktaros atszamolja a biztonsagi elemeket, majd - a megsemmisités modjara vonatkozé rész Gresen

hagydsa mellett - kitolti a bevonasi, selejtezési és megsemmisitési tomb bizonylatat (a tovabbiakban:

megsemmisitési bizonylat), a kitoltés helyességét az tigyfélszolgalati részleg vezetdje ellendrzi;

a kitoltott bizonylaton az lgyintéz6 aldirdsaval igazolja a selejtezésre, illetve bevondsra dtadott biztonsagi

elemek mennyiségére, illetve — ha az megallapithaté volt - a pecsétcimkék sorszdmara vonatkozé adatok

helyességét;

az értéktdros a selejtezett biztonsagi elemeket megjeldli olyan médon, hogy azok biztosan ne keriilhessenek

felhasznélasra: a biztonsagi papiron és az atpantold cimkén piros szinnel fel kell tiintetni, hogy ,SELEJT!",

a pecsétcimkét a sorszam sérelme nélkil ki kell lyukasztani (a tovabbiakban: egytitt érvénytelenités);

az érvénytelenités megtorténtérdl, illetve annak modjarol kilon jegyzékonyvet kell felvenni, melyben

a sorszam szerint megjeldlt megsemmisitési bizonylat c) pont szerint kitoltésérél és az adatok helyességérdl,

illetve azok ellendrzésérdl is nyilatkozni kell, és amelyet az értéktaros és az ligyfélszolgalati részleg vezetéje

(a tovadbbiakban egyutt: megsemmisitési bizottsag allandé tagjai), valamint a selejtet jelent6 tgyintézé irnak

ala;

az értéktaros az érvénytelenitett biztonsagi elemeket, azok megsemmisitéséig, a felhasznalasra alkalmas

biztonsagi elemektdl elkilonitve, a Il. pontban meghatérozott helyen és médon tarolja.

V.2. A biztonsagi elemek megsemmisitésének folyamata:

a)

az ugyfélszolgadlati részleg vezetdje az V.1. g) pont szerinti jegyzékonyv felterjesztésével tajékoztatja
a hivatalvezetd az e) pont szerinti érvénytelenités megtorténtérél és javaslatot tesz az érvénytelenitett
biztonsagi elemek megsemmisitésére;

az érvénytelenitett biztonsagi elemek megsemmisitését a hivatalvezetd rendeli el;

amegsemmisitést megel6zden a hivatalvezetd a jegyz6kdnyv és azV.1.g) pont szerint kitoltétt megsemmisitési
bizonylat, valamint az érvénytelenitett biztonsigi elemek 6sszevetésével koteles meggyézédni az adatok
helyességérol és az V.1. c)-f) pontok szerinti folyamatok szabalyszerli megtorténtérdl;

az értéktaros a biztonsagi elemek b) pont szerint elrendelt megsemmisitését, a hivatalvezeté és
az Ugyfélszolgalati részleg vezetdje jelenlétében koteles végrehajtani;

a megsemmisitést biztonsdgi elemenként iratmegsemmisitével kell elvégezni, ennek hidnyaban
az érvénytelenitett biztonsagi elemeket 1 centiméter szélességlinél kisebb darabokra kell felapritani;

a megsemmisitési bizonylatot a megsemmisités megtorténtét kovetéen az értéktdros kiegésziti
a megsemmisités modjaval;
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9)

a megsemmisitési bizonylatot a megsemmisitési bizottsag allandé tagjai, valamint a hivatalvezet6 irjak ald,
annak elsé példanyat az ligyintéz6, masodpéldanyat az tgyfélszolgalati részleg vezetdje, a tombpéldanyt,
valamint a bizonylattombot pedig az értéktaros koteles megbrizni;

a tdmbpéldanyrél hdrom példanyban masolatot kell késziteni, melyek kozll egy-egy hitelesitett példanyt
a hivatalvezetd koteles az i) pont szerinti havi elszdmoldssal egyiitt kdzvetlenil megkildeni a megyei
foldhivatalnak és a FOMI-nek, a harmadik példanyt pedig kételes megérizni;

az ugyfélszolgalati részleg vezetdje a megsemmisitést koveté hdnap 15. napjaig elkésziti a megsemmisitett
biztonsagi elemek havi, minden év februar 10. napjaig pedig az éves elszamolasat és azt 6t munkanapon belil
tovabbitja a FOMI-nek, és masolatban a megyei féldhivatalnak; sajat masolati példanyat kételes megérizni.

VI. Hidny kezelése

A hianyjelentési jegyzékonyv elkészitésének folyamata:

a)

b)

az ugyfélszolgalati részleg vezetdje az érintett Ugyintézd, az értéktaros és sziikség esetén mas munkatarsak
meghallgatasa alapjan kivizsgalja a hidny keletkezésének a korlilményeit;

az Ugyfélszolgalati részleg vezetdje kitolti a hianyjelentési jegyz&konyv nevii bizonylatot, melyen feltiinteti
a biztonsagi elem tipusat, pontos (ennek hidnyaban a valészinUsithetd) darabszamat és sorszamat, valamint
a feltart korilményeket és az tigy szempontjabdl lényeges informaciokat;

a hianyjelentési jegyz6konyv bizonylatot az érintett tigyintéz6, az lgyfélszolgalati részleg vezetdje, valamint
az értéktaros irja ala, és azt az tigyfélszolgalati részleg vezetdje haladéktalanul eljuttatja aldirasra a hivatalvezeté
részére, tovabba a vizsgalat soran feltart esetleges szabalytalansdgok megsziintetése érdekében megteszi
a szikséges intézkedéseket;

a bizonylat elsé példanyat az tigyintézd, masodpéldanyat az lgyfélszolgalati részleg vezetdje, a tombpéldanyt,
valamint a bizonylattombo6t pedig a hivatalvezet6 koteles megdrizni. A harmadpéldanyt (,megyei foldhivatal
példanya”) a hivatalvezet6 koteles egy munkanapon belll megkildeni eredetben a megyei foldhivatalnak, és
egyidejlileg masolatban a FOMI-nek.

VIl. Eseti dtadds a tartalékkészletbdl

A tartalékkészletbdl torténé atadas folyamata:

a)

az értéktaros a korményablak eseti megrendelése szerinti biztonsadgi elemek mennyiségét dsszeveti a jarasi
hivatal vezetéje altal megbizott, biztonsagi széllitdsra szakosodott szallité (a tovabbiakban: kormanyablakos
szallitd) részére kiallitott szallitdlevélben foglaltakkal;

az Ugyfélszolgalati részleg vezetbje és a kormanyablakos szallitd kdzosen dtszamoljak a korményablak altal
esetileg megrendelt mennyiségnek megfelelden, az értéktéros altal kiadott biztonsagi elemeket;

az értéktaros kitolti (pecsétcimke esetében az atadasra keriil6 mennyiségen feliil a sorszamokat, illetve
a kotegazonositdkat is fel kell tlntetnil) a hivatali atadasi bizonylatot, melyet mindannyian alairnak,
az Ugyfélszolgalati részleg vezetdje a biztonsagi elemeket dtadja a kormanyablakos szallitonak;

a bizonylat els6 példanyat a kormanyablakos szallitd, a masodpéldanyt az ligyfélszolgalati részleg vezetdje,
a tombpéldanyt a jarasi foldhivatal vezetdje koteles meg6rizni;

az Ugyfélszolgalati részleg vezetbje koteles rovid uton irasban (telefaxon vagy elektronikus levél utjan)
haladéktalanul értesiteni az érintett kormanyablak Ugyfélszolgdlati részlegének vezet6jét az atadas
megtorténtérdl, valamint az dtadott biztonsagi elemek mennyiségrél (pecsétcimkék esetén azok sorszamanak,
illetve kdtegazonositéjanak megjeldlésével).
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A vidékfejlesztési miniszter 6/2014. (V. 5.) VM utasitasa
a nemzeti park igazgatésagok természetvédelmi célil vagyonkezelési tevékenységének egységes szakmai
alapelvek szerinti ellatasarol sz6l6 12/2012. (VI. 8.) VM utasitas médositasarol

Az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelndkséget vezet6é allamtitkar feladat- és hataskorérdl szolé 212/2010. (VI 1.)
Korm. rendelet 94. § I) pontjdban meghatdrozott feladatkéromben eljarva — figyelemmel a jogalkotasrél szélé 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A nemzeti park igazgatdsdgok természetvédelmi céli vagyonkezelési tevékenységének egységes szakmai alapelvek
szerinti ellatasardl szolé 12/2012. (VI. 8.) VM utasitds (a tovabbiakban: Utasitds) 1. melléklete az 1. melléklet szerint
maédosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

1. melléklet a 6/2014. (V. 5.) VM utasitdshoz

1. Az Utasitas 1. melléklet 3.2.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
»3.2.2. Az érintett terllet természetvédelmi értékeinek a haszndlatbdl ered6 veszélyeztetettségétdl fliggden
biztositék eldirdsat kdvetelheti meg az igazgatdsag. Biztositékként a haszonbérleti dij — a szerz6déskotést kovetd —
elére torténé kifizetését célszer( elbirni. A biztositék mértékét ugy kell megallapitani, hogy az ardnyos legyen mind
az egyébként megfizetendd haszonbérleti dijjal, mind az érintett foldrészlet természeti értékeinek — a hasznalattdl
fliggo - veszélyeztetettségével.

2. Az Utasitds 1. melléklet 3.3. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés l1ép:
»3.3. Az ajénlatok elbirdldsa
Az ajanlatok megfelel kezeléséért az igazgatdsag igazgatdja, az elbirdlds rendjének betartasdért az igazgatdsag
igazgatoja és a birdlok személyesen felelések.
Haszonbérbe adés esetén a kotelezéen alkalmazandd haszonbérleti dij 6sszege 1250 Ft/AK/év. Az 1250 Ft/AK/év
mértékl dijndl magasabb mértékl haszonbérleti dij kizarélag abban az esetben alkalmazhato, ha a haszonbérleti
palyazattal érintett terllet kiterjedése pontosan megegyezik a lejaré haszonbérleti szerzédéssel érintett teriilet
kiterjedésével. Ebben az esetben az igazgatdsag kizdrélag a lejard szerz6désben szereplé haszonbérleti dijat
allapithat meg a pélyazati kiirdsban. Amennyiben a haszonbérleti pdlyazattal érintett ingatlanok kdzott mdvelés aldl
kivett muvelési agu ingatlan szerepel, a haszonbérlet ellenértékének szamitasakor a kdrnyezé, a kivett teriilet valds
hasznalataval megegyez6 mlvelési agu ingatlanok AK értékének atlagat kell alapul venni.”

3. Az Utasitds 1. melléklet 3.5.4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
»3.5.4. A haszonbérlet idétartama — szakmai szempontokat is alapul véve - legfeljebb 10 év lehet. A szerzédés
palydzati eljaras nélkili meghosszabbitasara kizérélag a Nemzeti Foldalaprol sz6l6 2010. évi LXXXVII. torvény 18. §
(1c) bekezdésében meghatarozott feltételek fennallasa esetén lehetséges.”

4. Az Utasitas 1. melléklet 3.5.8. alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:
,3.5.8. Az igazgatosag mint haszonbérbe ado koteles a haszonbérlet fennallasa alatt a haszonbérleti szerzédésben

foglaltak betartasat rendszeresen ellenérizni.”

5. Az Utasitas 1. melléklet, 1. fliggelék a Szabélyzathoz"” cim( fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.
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6. Az Utasitas 1. melléklet,2. fliggelék a Szabalyzathoz” cim(i fliggeléke helyébe a 2. fliggelék 1ép.
7. Az Utasitas 1. melléklet,7. fliggelék a Szabdlyzathoz” cim( fliggeléke helyébe a 3. fliggelék Iép.

8. Az Utasitds 1. melléklet 3.1. pontjat megel6z6 alcim cimében az ,A hasznalatba adas” szovegrész helyébe
az,A haszonbérbe adds” szoveg lép.

1. fliggelék
. 1. fliggelék a Szabdlyzathoz

Szerz6désminta
Haszonbérleti szerz6dés

amely létrejott egyrészrél a(z)

............................................................ Igazgatosag, statisztika azonositdja: .........cecvvvviiiiiiiiiiiininininy,
CIME! Lo ,addészama: o , $ZAMIASZAMA: ..euvniniiiiiii
mint Haszonbérbe adé (a tovabbiakban: Haszonbérbe add), képviseli ........coovviiiiiiiiiiinin. igazgato,

masrészrol:

Természetes személy haszonbérl6 esetén:

Csalddi és uténeve:

Szliletési csaladi és uténeve:

Sziiletési helye és ideje:

Anyja lednykori neve:

Allampolgérsaga:

Személyi azonositdja vagy belsé egyedi azonositd szama:
Személyazonositd igazolvany szdma:

Addazonosité jele:

Szamlaszdma:

Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamaraban fennéllé tagsag azonosité szdma (amennyiben
van):

Elérhetésége:

Lakohelye:

Gazdélkodd szervezet haszonbérlé esetén:

Megnevezése:

Székhelye:

Vezet6 tisztségvisel vagy cégvezetd csaladi és utdneve:

Vezetd tisztségvisel6 vagy cégvezetd lakcime:

Torvényes képvisel6 csalddi és utoneve, tisztsége:

Statisztikai azonositoja:

Cégjegyzékszama vagy belsé egyedi azonositd szama (cég esetében):

Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamaraban fennéllé tagsag azonosité szama (amennyiben
van):

A szervezet részérél eljaré meghatalmazott természetes személy csaladi és utdneve:

A szervezet részérdl eljaré6 meghatalmazott természetes személy lakcime:

Addszama:

Szamlaszama:

Elérhetésége:

mint Haszonbérlé féldhasznalati jogosult (a tovabbiakban: Haszonbérl), (a tovabbiakban egyiitt: Szerz6d6 Felek)
kozott az alulirott napon az alabbi feltételek mellett.
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1. Szerz6dé Felek

1.1. Haszonbérbe adé kijelenti, hogy a szerz6dés targyat képezd ingatlanok természetvédelmi rendeltetéstiek. Jelen
szerz6dés célja, hogy a szerz6dés 1.3. pontjdban megjelolt foldrészletek természeti értékeinek, azok természeti
rendszereinek, bioldgiai sokféleségének védelmét, megbrzését eldsegitse, valamint az, hogy a védett természeti
terllet allapotfenntartasa, helyredllitasa, illetve fejlesztése a kezelési el6irasok alapjan megvaldsuljon.

1.2. Haszonbérbe ad6 kijelenti, hogy jelen szerzédést a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek hasznositasanak
részletes szabdlyairdl szolé 262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NFA kormanyrendelet) szabalyai
szerint lefolytatott palydzati eljaras el6zte meg/jelen szerz6dés pélyazati eljaras lefolytatasa nélkil kerllt megkdotésre.
A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmarol sz6lé 2013. évi CXXIL. torvény (a tovabbiakban: Foldforgalmi tv.) 59. &
(1) bekezdés a) pontja alapjan jelen haszonbérleti szerz6dés megkdtése hatdsagi jovahagyashoz nem kotétt.

1.3. Haszonbérbe add igazolja, hogy alabb felsorolt allami tulajdonu ingatlanok a Nemzeti Féldalap vagyoni korébe

tartoznak ésa(z) ............... Nemzeti Park Igazgat6sag vagyonkezelésében élinak./Haszonbérbe ad6 igazolja, hogy
az aladbb felsorolt allami tulajdonu ingatlanok a foldrendezé és foldkiadd bizottsagokrdl szold 1993. évi ll. térvény
12/C. § (2) bekezdése alapjana ...........coevuenes Nemzeti Park Igazgatésag tulajdonosi joggyakorldsa alatt allnak.
Haszonbérbe
Haszonbérbe
Teleplilés . . adott teriilet . . Természetbeni Természetvédelmi
) Helyrajzi szam adott teriilet Muvelési dga ) .
megnevezése | Aranykorona allapota kategéria
nagysaga o
értéke*

* Mvelés aldl kivett mUvelési agu ingatlan esetén a kdrnyezd, a kivett teriilet valés hasznalataval megegyezé mivelési agu ingatlanok AK értékének
4tlaga alapjan szamitott érték.

2. A haszonbérleti jogviszonyra vonatkozé alapveté rendelkezések

2.1. A haszonbérlet id6tartama

Haszonbérbe adé az 1.3. pontban kordlirt vagyonkezel6i jogosultsdga alapjan a Haszonbérl6 részére ellenérték
fejében ............... napjatol .................. napjaig terjedé hatdrozott id6tartamra hasznalatba adja az 1.3. pontban
kordlirt ingatlanokat. Jelen szerz6dés ezen idétartam leteltével — amennyiben annak k6z6s megegyezéssel torténé
meghosszabbitdsara nem kertl sor — megszdnik.

2.2. A haszonbérlet dija

A Szerz6d6 Felek a haszonbérlet ellenértékét ............c.cooenenenen. AK X i Ft/AK/év, azaz
MIiNdOSSzesen ..........cceveuvunenenne. Ft/évben hatarozzdk meg, amely Osszeget a Haszonbérl6 - a Polgéri
Torvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:352. § (1) bekezdése, valamint a mez6- és
erdégazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXII. térvénnyel 6sszefliggd egyes rendelkezésekrol és dtmeneti
szabalyokrol sz6lé 2013. évi CCXIL. térvény (a tovabbiakban: Fétv.) 50. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezésektdl
eltéréen Szerz8d6 Felek megdllapodasa alapjan — kdteles minden térgyév ......... napjaig megfizetni a Haszonbérbe
adé dltal kiadott szamla ellenében.

A jelen szerz6dés megkdtésének az évét (azaz a targyévet) kovetd tovabbi években az Igazgatésag a haszonbér
mértékét a Kdzponti Statisztikai Hivatal altal kdzzétett, targyévet megel6z6 évre vonatkozé inflacids rata mértékével
egyoldaluan megemeli. A Haszonbérbe adé a megemelt haszonbér mértékét — legkésébb a szamla megkiildésével
egyidejlileg - irasban kozli a Haszonbérl6vel.

Fentiek mellett Haszonbérbe adé fenntartja az NFA kormanyrendelet 36. § (1) bekezdésében foglalt jogat
a haszonbérleti dij kétévenkénti felllvizsgalatara. Haszonbérlé tudomassal bir arrél, hogy a hivatkozott rendelkezés
alapjan a Haszonbérbe add a haszonbérleti dij 6sszegének megviéltozdsa miatt a szerz6dés moddositasat
kezdeményezheti, illetve jelen szerz6dést a hivatkozott jogszabalyi rendelkezés szerint felmondhatja, amennyiben
a haszonbérleti dij felllvizsgalat 6sszegében a Szerz6dé Felek 30 napon beliil nem tudnak megallapodni.
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Ha az el6irt hataridére Haszonbérlé a dijfizetési kotelezettségét nem teljesiti, a Haszonbérbe adé irasban szdlitja fel
a Haszonbérlét kotelezettségének teljesitésére. A dijfizetés késedelmes teljesitése esetén a Haszonbérlé a Ptk.-ban
rogzitettek szerint megallapitott késedelmi kamattal novelt dijat koteles fizetni.

A Haszonbérlé az adott évben esedékes haszonbér megfizetése elétt nem kezdhet a kdvetkezd gazdasagi év
megalapozdsdhoz. Ennek megszegése esetén mezei leltar vagy egyéb koltség- és kartéritési/kartalanitasi igénnyel
a Haszonbérbe adéval szemben nem élhet.

Szerz6d6 Felek megdéllapodnak, hogy minden év szeptember 30. napjatél oktodber 31. napjdig bezérdlag
a magyarorszagi fold- és haszonbérleti piac véltozasait figyelembe véve egyiittesen &ttekintik a haszonbérleti
dij mértékének helytéllésédgat, és annak sziikség szerinti médositasardl legkésébb november 30. napjaig kdzos
megegyezéssel megallapodnak.

Szerz6dé Felek kijelentik, hogy amennyiben jelen szerzédés megkotését kdvetéen az Eurdpai Unid teriiletalapu
tdmogatasi rendszerében jelentds valtozas kovetkezik be, az a szerz6désben meghatarozott dijtétel fellilvizsgalatat
eredményezi.

2.3.Természetvédelmi céloknak megfeleld teriiletfenntartés

A Haszonbérl6 koteles az 1.3. pontban megjeldlt ingatlanokat a jé gazda gondossédgaval — muvelési 4géanak, illetve
természetbeni allapotanak megfeleléen — muvelni és gondoskodni a terméképesség fenntartasarél. A Haszonbérld
kotelezi magat, hogy a természet védelmérdl sz6l6 1996. évi LIl torvényt (a tovabbiakban: Tvt.) és annak végrehajtasi
rendeleteit, valamint a természetvédelmi oltalom alatt allé terliletre vonatkozd kezelési és hatdsagi elSirasokat
minden esetben maradéktalanul betartja.

A Haszonbérl6 az el6re nem tervezhetd természetvédelmi jogi és hatdsagi elSirdsokat, és az ezzel 6sszefliggd
gazdalkodasi-hasznalati korlatozasokat tudomasul veszi, és azokkal 6sszefliggésben a Haszonbérbe adéval szemben
igényt nem tdmaszt. Az ingatlanok hasznélataval, hasznositdsaval 0sszefliggé hatosagi kotelezések a Haszonbérl6t
terhelik, a hatdsagi engedélyek beszerzése és a felmeriild koltségek viselése a Haszonbérl6 kotelessége. Haszonbérld
a Haszonbérbe ado elézetes engedélye nélkll nem valtoztathatja meg a haszonbérelt foldrészletnek az ingatlan-
nyilvéntartas szerinti mivelési agat, illetve a birtokba adaskor az 1.3. pontban régzitett természetbeni dllapotét.

Az 1.3. pontban megjelolt foldrészletek természetvédelmi céloknak megfeleld teriiletfenntartasat szolgéld kezelési
eldirasok jelen szerzédés elvalaszthatatlan részét képezik.

A Haszonbérl6 tudomasul veszi, hogy kizarélag olyan &nkéntes vallaldsokat tehet az 1.3. pontban megjeldlt
foldrészleteket érintéen - pl. mezégazdasdgi tdmogatasok igénylése sordn -, amelyek nincsenek ellentétben
a birtoktestre meghatarozott speciélis természetvédelmi kezelési el6irdsokkal.

A Haszonbérlé tudomadsul veszi, hogy a jelen szerz6dés kezelési el6irdsainak betartdsa nem mentesiti
a természetvédelmi hatésdgi engedélyek megszerzésének kotelezettsége alol.

Természetvédelmi érdekbdl a Haszonbérbe add a Haszonbérlé hasznalati jogat korldtozhatja. A Haszonbérl6é
a hasznalati jog korlatozasa miatt kdrtalanitasi igénnyel nem léphet fel a Haszonbérbe addval szemben. Amennyiben
azonban a fentiek miatt a gazdalkodas egy adott teriileten véglegesen (a gazdalkodasi évre vonatkozoéan)
meghiusul, a haszonbért a felek ardnyosan csokkentik. Teljesitési segédként bevont egylttmikodé partnerek esetén
alkalmazandé kiegészités: A Haszonbérlé a jogviszonyba a természetvédelmi céloknak megfelel teriletfenntartas
biztositasa érdekében teljesitési segédként bevont személyek magatartdsdért mint a sajatjaért felel.

2.4. Alhaszonbérletbe adas tilalma
A Haszonbérlé az ingatlan hasznalatanak jogat sem visszterhes, sem ingyenes szerz6désben harmadik fél részére nem
engedheti at.

2.5. Hulladék elszallitdsanak kotelezettsége
A Haszonbérl6 koteles a gazdalkodas kozben keletkezett hulladékot a teriletrdl elvinni, illetve a hulladékrél szolo
torvényben foglalt rendelkezéseket az 1.3. pontban felsorolt foldrészletek vonatkozasaban maradéktalanul betartani.

2.6. Epiilet, épitmény Iétesitésének feltételei

Amennyiben a gazdélkoddsi tevékenység ezt sziikségessé teszi, az ingatlanokon a Haszonbérbe adé el6zetes irdsbeli
hozzdjarulasaval és a hatalyos jogszabalyok szerint sziikséges hatdsagi engedéllyel épliletek, épitmények létesithetdk,
valamint egyéb beruhdzdsok végezhetdk, kiilonos tekintettel a teriilethasznalattal Osszefliggé jogszabalyokra,
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teleplilésrendezési tervekre, valamint a helyi épitési szabdlyzatra. Az épuletek, épitmények engedélyezésével,
beruhazasaval kapcsolatos koltségek a Haszonbérlét terhelik.
A felépitmények jogi helyzetére a Szerz6dé Felek kiilon, irdsba foglalt megallapodésa irdnyado.

2.7. Bejelentési kotelezettség

A Fétv. 95. § (1) bekezdése alapjan, a foldhasznalat a nyilvantartasba vétele céljabdl a haszonbérelt foldrészlet fekvése
szerint illetékes jarasi foldhivatal felé torténd, a hasznalat megkezdésétdl szamitott 30 napon belili bejelentési
kotelezettség a Haszonbérlét terheli.

2.8. A Haszonbérl6 felelés a tliz-, munka- és balesetvédelmi szabdlyok, eléirdsok megtartasaért és viseli azokat
a karokat, amelyek e szabalyok megsértésével vagy a kell6 gondossag elmulasztasaval keletkeznek.

2.9. A Haszonbérlé hozzajérul ahhoz, hogy jelen szerz6désben szereplé személyes adatait a Haszonbérbe add
a nyilvantartasaiban rogzitse, térolja és a szdmdra eldirt kimutatasokban, valamint a hatdlyos jogszabalyok alapjan
torténd adatszolgaltatas soran felhasznalja.

2.10. A Szerz6d6 Felek magukra nézve kételezének fogadjak el, hogy az Allami Szamvevészék, illetve a Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal is jogosult ellenérizni a rendelkezésiikre bocsatott koltségvetési pénzeszk6zok szerz6désszeru
felhasznalasat. A haszonbérlet gyakorlasanak szabalyszerliségét és célszerliségét a Nemzeti Foldalapkezel$ Szervezet
is ellendrizheti. A tulajdonosi ellenérzésnek az NFA kormdanyrendeletben rogzitett eljarasrendjét, a felek azzal
kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a Szerz6d6 Felek ismerik és jelen szerzédés részének tekintik.

2.11. El6haszonbérletre vonatkozé rendelkezés

Haszonbérlé tudomasul veszi, hogy a Nemzeti Foldalaprol sz616 2010. évi LXXXVII. térvény (a tovabbiakban: NFA tv.)
18. § (1a) bekezdése alapjan fold haszonbérbe adasa soran a jogszabaly alapjan fenndllo el6haszonbérleti jog nem
gyakorolhaté.

2.12. A Haszonbérlé mint foldhasznélo nyilatkozatai

2.12.1. Természetes személy esetén
2.12.1.1. Nyilatkozat a foldhasznalati jogosultsag alanyi feltételének fennallasarol
Haszonbérld nyilatkozik arrél, hogy
a) foldmuvesnek mindsiil, vagyis megfelel a Féldforgalmi tv. 5. § 7. pontjdban meghatarozott feltételeknek,
vagy
b) fiatal foldmdvesnek mindsiil, vagyis megfelel a Féldforgalmi tv. 5. § 6. és 7. pontjaban meghatarozott feltételeknek,
vagy
c) palyakezdé gazdalkodonak mindsil, vagyis megfelel a Foldforgalmi tv. 5. § 22. pontjdban meghatéarozott
feltételeknek.
) pont esetében

2.12.1.2.Nyilatkozat a palyakezd 6 gazdalkodonak minésulé foldhasznéld részérdl a jovébeli kotelezettségvallalasokrol
Haszonbérlé nyilatkozik, hogy a haszonbérleti jogosultsag megszerzésétdl szamitott 1 éven belil a fold helye
szerinti telepllésen dllandd bejelentett lakosként életvitelszerlen fog tartdzkodni, vagy a féldhasznalati jogosultsag
megszerzésétdl szamitott 1 éven bellil a fold helye szerinti telepiilésen mezégazdasagi lizemkdzpontot létesit és
mez6-, erd6gazdasdgi tevékenységet, illetve kiegészité tevékenységet folytat.

2.12.1.3. A Haszonbérlé tovabbi nyilatkozatai

a) Haszonbérlé mintfoldhasznalatijogosultkijelenti, hogy ajelen haszonbérletiszerzédés fennallasaalatt megfelel
a Foldforgalmi tv. 40. § (1)-(4) bekezdésében, valamint 41. §-aban foglalt feltételeknek, a fold hasznalatat
mdsnak nem engedi 4t, azt maga haszndlja, és ennek sordn eleget tesz a foldhasznositasi kdtelezettségének.

b) Haszonbérl6 nyilatkozik, hogy vele szemben az NFA tv. 19. § (1) bekezdésében meghatérozott szerz6déskotést
kizaré ok nem all fenn.

<) Haszonbérl6 nyilatkozik, hogy nincs joger6sen megallapitott és fennalld foldhasznalati dijtartozasa.
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Haszonbérlé kotelezettséget vallal arra, hogy amennyiben vele szemben az NFA tv. 19. § (1) bekezdésében
meghatarozott szerz6déskotést kizard ok barmelyike felmerdl, tgy azt haladéktalanul, de legkésébb 3 napon beliil
irdsban kozli a Haszonbérlével.

2.12.2. Gazdalkodd szervezet esetén
2.12.2.1. Nyilatkozat a foldhasznalati jogosultsag alanyi feltételének fennallasarol
Haszonbérlé nyilatkozik, hogy a gazdalkodé szervezet
a) mezdgazdasagi termeldszervezetnek mindsil, vagyis megfelel a Féldforgalmi tv. 5. § 19. pontjdban meghatarozott
feltételeknek
vagy

b) Ujonnan alapitott mezégazdasagi termelészervezetnek minésiil, vagyis megfelel a Foldforgalmitv. 5.§ 26. pontjaban
meghatarozott feltételeknek.

b) pont esetében

2.12.2.2. Nyilatkozat az Ujonnan alapitott mezégazdasdgi termel&szervezetnek minésilé foldhasznald részérdl
a jovébeli kotelezettségvallalasrol

Haszonbérlé mint Ujonnan alapitott mezégazdasagi termel&szervezetnek minésiilé gazdalkodé szervezet nyilatkozik,
hogy az Ujonnan alapitott mez6gazdasagi termeldszervezetnek mindsilé gazdalkodd szervezet a foldhasznélati
jogosultsag megszerzésétél szamitott 1 éven beliil a fold helye szerinti teleplilésen mezégazdasagi lizemkdzpontot
létesit.

2.12.2.3. Haszonbérl6 tovabbi nyilatkozatai

a) Haszonbérlé mintféldhasznalatijogosultkijelenti, hogy ajelen haszonbérletiszerzédés fennéllasa alatt megfelel
a Foldforgalmi tv. 40. § (1)-(4) bekezdésében, valamint 41. §-aban foglalt feltételeknek, a fold hasznalatat
masnak nem engedi 4t, azt maga hasznalja, és ennek soran eleget tesz a foldhasznositasi kotelezettségének.

b) Haszonbérld nyilatkozik, hogy vele szemben az NFA tv. 19. § (1) bekezdésében meghatérozott szerz6déskotést
kizaré ok nem éll fenn; nyilatkozik tovabbd, hogy a nemzeti vagyonrdél sz616 2011. évi CXCVI. torvény alapjan
atlathato szervezetnek minésil.

<) Haszonbérl6 nyilatkozik, hogy nincs joger6sen megallapitott és fennallé foldhasznalati dijtartozasa.

Haszonbérlé kotelezettséget vdllal arra, hogy amennyiben vele szemben az NFA tv. 19. § (1) bekezdésében

meghatarozott szerz6déskotést kizard ok barmelyike felmeril, avagy a szerz6dés megkotését kovetéen bedllott

kordlmény folytdn mar nem mindsul atldthaté szervezetnek, ugy azt haladéktalanul, de legkésébb 3 napon beliil

irdsban kozli a Haszonbérlével; ugyancsak haladéktalanul értesiti Haszonbérl6t, ha a cégében tulajdonosvaltozasra,

illetve jogutodlasra, jogok és kotelezettségek atszallasara, szétvalasra, 6sszeolvaddasra vagy beolvadasra kerdl sor.

3. Birtokba adds

3.1. A Haszonbérbe adé jelen szerzédés 1.3. pontjdban megjeldlt ingatlanokat jelen szerz6dés hatalybalépésével
egyidejlleg a Haszonbérl6 birtokaba adja, és a Haszonbérl6 ezen id6tartam alatt szedi az ingatlanok hasznait, viseli
terheit.

3.2. A birtokba adas id6pontjatdl viselendd terhekbe beleértendé az 1.3. pontban kordlirt ingatlanokkal kapcsolatos
minden koztartozas (pl. addk, adék médjara behajtandé kdztartozasok).

A haszonbérlet ideje alatt szerzett, a bérleménnyel kapcsolatos, alanyi jogon képz6ddé vagyoni jellegl jog(ok)
a haszonbérleti szerz6dés megsziintével téritésmentesen atszéll(nak) a Haszonbérbe adéra. A Haszonbérbe ado
a szerz6dés barmilyen okbdl térténé megsziinése esetén jogosult — mint a vagyoni jellegi jog tulajdonosa - a vagyoni
jellegl jog valtozésdnak atvezetését egyoldaltan is kezdeményezni.

3.3. Jelen szerz6dés megszilinése esetén a haszonbérelt foldrészleteket olyan allapotban - kiilonds tekintettel
a gyommentességre — kell dtadni a Haszonbérbe addnak, hogy azokon a rendeltetésszer(i gazdalkodas azonnal
folytathato legyen.
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4. Szerz6dés modositdsa

Amennyiben a szerz6dés id6tartama alatt olyan jogszabalyi rendelkezések lépnek hatalyba, amelyek a Szerz6dé
Felek altal vallalt kotelezettségek teljesitését jelentds mértékben megnehezitik, akkor barmelyik fél kezdeményezheti
a szerz6dés médositasat.

5. Szerzédés felmonddsa, megsziinése

5.1. Azonnali hatalya (rendkivili) felmondasi jog illeti meg a Haszonbérbe addt a 2.3.-2.5. pontban rogzitett
haszonbérl6i kotelezettségek megszegése esetén, valamint amennyiben:

a)

m)

a Haszonbérld a természeti értékeket karositd tevékenységet végez, ezen értve — a Szerz6d6 Felek altal sulyos
szerz8désszegésnek tekintett—amellékletben szerepld kezelésielirdsok be nem tartsat, tovabba amennyiben
a Haszonbérlével szemben jogerdsen természetvédelmi birsdgot szabnak ki, vagy természetvédelmi
szabalysértési eljardsban vagy természetkdrositas miatt indult biintetéeljarasban jogerésen megallapitjak
a Haszonbérlé felel6sségét;

aHaszonbérlé a haszonbérletijogviszony létrehozdsat megel6zden, azzal 0sszefliiggésben vagy a haszonbérleti
jogviszony fennallasa alatt barmikor valétlan nyilatkozatot tesz;

a Haszonbérlével szemben a szerz6dés megkotését kdvetéen cséd- vagy felszamolasi eljaras indul, illetve
végelszamoldas vagy dnkormdnyzati adossagrendezési eljards alad keriil, tovabba amennyiben a Haszonbérl6
a tevékenységét felfliggesztette vagy tevékenységét felfliggesztették, illetve allami vagyon hasznositasara
irdnyulé kordbbi — harom évnél nem régebben lezarult - eljdrdsban hamis adatot szolgaltatott és ezért
az eljarasbol kizartak;

irdsbeli figyelmeztetés ellenére is karositja a haszonbérelt vagy barmely mas, igazgatdsagi vagyonkezelésben
all6 ingatlant vagy sulyosan veszélyezteti annak épségét;

irdsbelifigyelmeztetés ellenére sem mveli meg a haszonbérelt foldrészletet, vagy altaldban olyan gazdalkodast
folytat, amely sulyosan veszélyezteti a foldrészlet term&képességét, az dllatdllomanyt vagy a felszerelést, illetve
a jelen szerzédés targyat képezd ingatlanokat rendeltetés-, illetve szerz6désellenesen hasznalja;

a haszonbért vagy a folddel kapcsolatos terheket a medfizetési hataridé eltelte utan, irdsban kozolt felszdlitas
ellenére, a felszdlitas kozlésétdl szamitott 15 napon beliil sem fizeti meg;

a Haszonbérbe ad6 hozzajaruldsa nélkil vagy attél eltéréen a fold hasznalatat masnak atengedte, mas célra
hasznositotta, a foldm(velési agat megvaltoztatta vagy a foldet a terméfold védelmérdl szélé térvényben
meghatarozottak szerint mds célra hasznositotta, vagy az ingatlanokon a rendes gazdalkodas korét
meghaladdan végzett beruhazast;

a természetvédelmi jogszabdlyok vagy a természetvédelmi hatdsag elGirdsaitdl eltérd, illetve a természeti
tertilet dllagat vagy allapotét kedvez6tlenil befolyasold tevékenységet folytat, tovabba ha a természeti értékek
fennmaradésat barmely moédon veszélyezteti;

a tertileten géntechnolégidval moédositott novényt termeszt;

a szakszer(i gazdélkodassal a teriileten felhagy;

az ellenérzést ismételten akadalyozza; vagy

olyan - a Haszonbérbe ad6 vagyonkezelésében 1évd — ingatlant is hasznal legeltetés vagy mas — szamara meg
nemengedett-célra,amelynemképezijelenszerz6dés 1.3.pontban megjeldlttargyat, ésamelynekhaszndlatéra
egyéb jogcimen sem jogosult. Teljesitési segédként bevont egytittm(kddé partnerek esetén alkalmazando
kiegészités: a Haszonbérlé a természetvédelmi kezelés teljesitéséhez kapcsoldédd, a nyertes pélydzatban
hivatkozott egyuttm(kddését valamely partnerével egyoldalian megsziinteti, vagy az egyiittm(ikodés nem
az onhibdjan kivil esé okra (pl. elhaldlozas, jogutdd nélkili megszlinés) visszavezethetéen szlinik meg és Uj
egyuttmuikoddé partner bevondsanak hidnyaban az egylittm(ikodd partnerek szama ezéltal lecsokken;

a Haszonbérlé elmulasztja a szerzédés 2.7. pontjaban, illetve a Fétv. 95. § (1) bekezdésében foglalt bejelentési
kotelezettségének teljesitését;

a Haszonbérlével szemben az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. torvény 25. § (1) bekezdésében
meghatarozott kizéard okok barmelyike a szerz6déskotést kévetéen merdl fel.
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5.2. A természetes személy Haszonbérlé a haszonbérleti szerz6dést azonnali hatéllyal akkor is felmondhatja, ha
egészségi dllapota olyan mértékben romlik meg, vagy csaladi és életkdriilményeiben olyan tartés valtozés all be,
amely a jelen szerz6désbél eredd kotelezettségei teljesitését akadalyozza vagy jelentésen megneheziti.

5.3. A szerz6dés megsz(inik tovabba a Fétv. 57. §-aban, valamint az NFA tv. 19. § (1a) bekezdésében meghatérozott
esetekben.

5.4. A Haszonbérl6 kotelezettséget vallal arra, hogy ha a haszonbérleti szerz6dés barmilyen okbdl megsz(inik, a jelen
szerz8désben szerepld ingatlanokra vonatkozé mindenkori agrartdmogatési jogosultsagat a haszonbérbe adéra
atruhazza a megsz(inés évében érvényes haszonbér 1%-a megfizetése ellenében.

6. Szerz6dést médositd jogszabadlyi feltétel

A Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy mddositod jogszabdlyi feltétel alatt mindketten azt értik, hogy a jelen szerzédés
tartalmaval ellentétes jogszabalyi rendelkezés a jogszabaly hatdlybalépésével egyidejlileg automatikusan jelen
szerz6dés tartalmavd valik és a szerz6dés jogszabdlyi rendelkezéseknek megfelelé soron kiviili moédositasat
eredményezi. Ugyanilyen soron kivili médosuldst eredményez, ha a jelen szerz6désben hivatkozott barmely
jogszabaly helyett Uj jogszabaly Iép hatdlyba az adott szerz6dési elem vonatkozdsaban. llyen esetben a hatdlyba
Iépett Uj jogszabaly cimét, szamat és a konkrét jogszabalyi helyet is meg kell jel6Ini a szerz6dés mddositasa soran.

7. Ellenérzés

A Haszonbérbe add jogosult a szerz6désszerl haszndlatot a természetvédelmi 6rszolgélat, illetve mas képviseldje
utjan, a Haszonbérldé jogszer(i tevékenységének sziikségtelen zavardsa nélkil barmikor ellenérizni, amelyrdl
a Haszonbérl6t tajékoztatja.

8. Rezsikéltség

Az 1.3. pontban korilirt ingatlanok hasznélatéval, birtokldsaval 6sszefliggéd mindennem( koltség jelen szerzé6dés
id6tartama alatt a Haszonbérl6t terheli.

9. Kdrtérités, koltségviselés

9.1. Szerz6dé Felek kikotik, hogy amennyiben a régzitett természetbeni allapothoz képest romlik az ingatlanok
dllapota, vagy azokat mas kornyezeti vagy természeti karosodas éri, és ez a Haszonbérlének, illetve megbizottjanak,
alkalmazottjanak, képviseléjének, tagjanak szerzé6désszegé vagy mas jogellenes magatartasa kovetkeztében allott
be, gy a Haszonbérlé koteles a Haszonbérbe adénak az ebbdl eredd karokat a Ptk. 6:519. § és a Tvt. 81. § szabalyai
szerint megtériteni.

9.2. A Haszonbérld a Ptk. szerint felel azért az egyéb — szerzédésszegéssel okozott — kérért is, amely a sajdt, illetve
megbizottjanak, alkalmazottjanak, képvisel6jének, tagjanak magatartasa kovetkeztében allott be, illetve felelés azon
személy magatartasaért, akit kotelezettsége teljesitéséhez, illetve joga gyakorlasahoz vesz igénybe.

9.3. A Haszonbérl6 el6zetesen és visszavonhatatlanul teljes egészében lemond mindennemd kartalanitasi igényérdél,
amely esetlegesen védett éllatfaj egyede éltal - a jelen szerz6dés targyat képezd ingatlanokban, az azon taldlhaté
terményben - okozott kartétel miatt keletkezne Tvt. 74. § (4) bekezdése alapjan.

9.4. AHaszonbérl6é tudomasul veszi, hogy kdrtalanitasiigényt nem keletkeztet: védett természeti terlileten a természeti
kar [Tvt. 37. § (3) bekezdésében meghatéarozott tevékenységgel okozott kdr] megelézése és megakadalyozasa
érdekében jogszerlen eldirt korlatozés vagy tilalom.
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9.5. A Haszonbérl6 tudomasul veszi, hogy a Haszonbérbe adé a 2.6. pont szerinti elézetes irdsbeli hozzajaruldsa
nélkll megvaldsult épitkezés, értékndveld beruhdzas esetén annak értékét a Haszonbérbe ad6 a Haszonbérlé részére
a szerz6dés megszlinésekor nem tériti meg. Ezekben az esetekben a Szerzédé Felek a jogalap nélkiili gazdagodas
szabdlyainak érvényesiilését kizarjak.

9.6. A szerz6dés megszlinésekor a Haszonbérld elviheti az altala létesitett, allagsérelem nélkil eltavolithatéd
berendezési és felszerelési targyakat, valamint — Szerz6dé Felek 2.6. pont szerinti eltéré megallapodasanak
hianydban - kovetelheti a Haszonbérbe adé irdsbeli hozzéjarulasaval létesitett és el nem vihet6 berendezéseknek,
az altala telepitett novényzetnek, valamint a talaj minéségének javitdsat eredményezd raforditasainak a szerz6dés
megszlinésekor megallapitott értékét. A szerz6dés megszlinésekor a Haszonbérl6 - a Haszonbérbe adéval kotott
eltéré megéllapodas hidnyaban — az altala létesitett ideiglenes jellegli épitményt a sajat koltségén, kartalanitas nélkul
koteles lebontani, illetve eltdvolitani. E kdtelezettség nem teljesitése esetén a bontasi, illetve eltavolitdsi munkalatokat
a Haszonbérbe adé a Haszonbérl6 koltségére elvégeztetheti. Ennek megszegése esetén a Haszonbérlé a mezei
leltdrhoz kotédéen semmilyen jogcimen nem tdmaszthat kdvetelést a Haszonbérbe adéval szemben.

9.7. Haszonbérlé el6zetesen és visszavonhatatlanul teljes egészében lemond mindennem( kartalanitasi igényérdl,
ha a jogviszony megsziinése azért kdvetkezik be, mert a szerz6dés megkdtése és a teriilet hasznalatba vétele
kozotti id6tartamban olyan valtozas kévetkezik be, amelynek a szerz6déskotés idépontjdban vald fennallasa esetén
a szerz6dés létre sem jott volna.

10. Egyebek

10.1. A Szerz8dd Felek jelen szerz6dés teljesitésében egylttmikddnek. A szerzédés teljesitését érinté minden
Iényeges kérdésrél a Szerz6d6 Felek egymdst haladéktalanul értesitik.

10.2. A Szerz6d6 Felek az egymasnak kuldott tértivevényes kiildemények kézbesitése tekintetében megdllapodnak
abban, hogy amennyiben a cimzett a kiildeményt nem veszi at vagy az dtvételét megtagadja, a sikertelen kézbesités
napjatél szamitott 6todik napon kell az adott iratot kézbesitettnek tekinteni.

10.3. A Haszonbérl6 (képviseldje) hozzajarul ahhoz, hogy a jelen okiratba foglalt személyes adatait a jelen szerz6dés és
a hozzd kapcsolddé iratok tartalmazzék, hozzéjarul tovabba, hogy személyes adatait a Haszonbérbe ad6 szerzédései
nyilvadntartasa, a szerzédési feltételek és pénziigyi teljesitések kdvetése, ellenbrzése érdekében kezelje.

10.4. Jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Szerz6dé Felek a Ptk., a Féldforgalmi tv,, illetve a Fétv.,
az NFA tv.,, aTvt,, az dllamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtdsarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, az NFA kormanyrendelet, valamint az allami tulajdon kezelésérél sz6l6
jogszabalyokban foglalt rendelkezéseit tekintik irdnyadénak.

10.5. Jelen szerz6désbdl eredd jogvitak esetére a Szerz6dé Felek kikotika .................. kizardlagos illetékességét.

10.6. Jelen szerz6dést a Szerz8dd Felek elolvasds és megértés utdn mint akaratukkal mindenben megegyezét,
jovahagyolag irjak ala.

10.7. Jelen szerz8dés ........cccoeviiiiiiiiiinnnn.. Iép hatalyba.

Mellékletek:
- kotelezé mellékletek (a haszonbérbe adott foldrészlet hatarvonalait pontosan jelol6 térkép, specialis kezelési
eléirdsok — amennyiben a 2.3. pontban részletesen nem szerepelnek, nyilatkozatok zaradéka)

—egYED MEIIBKIELEK: . ... e

”
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2. fiiggelék
»2. fliggelék a Szabdlyzathoz

NYILATKOZATOK ZARADEKA

AlUIIIOtt .o bilintet&jogi felel6sségem teljes tudatdban kijelentem, hogy:
1.nemmindsilokaszerzédéstalaird szervbarmely vezetdjének, alkalmazottjanak, illetve azok kozeli hozzatartozdjanak
sem természetes személyként, sem jogi személy képviseletében;

2. nincs az dllamhaztartassal szemben lejart kdztartozasom;

3. a szerz8déskotést megelézd 3 éven beliil velem szemben természetvédelmi birsagot nem szabtak ki;

4. természetvédelmi szabalysértési eljarasban felelésségemet 3 éven belil nem allapitottdk meg;

5. jogerés itélet 7 éven beliil nem allapitotta meg biintet6jogi felel6sségemet természetkarositas blintette miatt;
6.Haszonbérbe adéval szemben nincs 120 napnal régebben lejért tartozdsom, tovabba nyilatkozom, hogy egyenesagi
rokonomnak, hazastarsamnak, élettdrsamnak, illetve olyan gazdasagi tarsasdgnak, amelyben én vagy egyenesagi
rokonom, hdzastarsam, élettarsam tobbségi befolyassal rendelkezik, nincs a haszonbérbe adéval szemben 120 napnal
régebben lejart tartozésa.

Nyilatkozom, hogy:
1. természetes személy esetén (megfelelé rész aldhuzando):
- a Foldforgalmi tv. 5. § 7. pontja szerinti féldmUvesnek minésulok;
- a Foldforgalmi tv. 5. § 6. és 7. pontja szerinti fiatal foldm(ivesnek mindsulok;
- a Foldforgalmi tv. 5. § 22. pontja szerinti palyakezd6 gazdalkoddnak mindsulok.

2. gazdalkodo szervezet esetén (megfelel rész aldahizando):
- agazdalkodé szervezet a Foldforgalmitv. 5. § 19. pontja szerinti mezégazdasagi termel&szervezetnek minésul;
- a gazdalkodd szervezet a Foldforgalmi tv. 5. § 26. pontja szerinti Ujonnan alapitott mez&gazdasagi
termeldszervezetnek mindsdl.

Nyilatkozom tovabba, hogy:

1. nem &llok cséd- vagy felszdmoldsi eljaras, végelszdmolds, 5nkormdanyzati adéssagrendezési eljaras alatt;

2. tevékenységemet nem fliggesztettem fel, illetve nem fliggesztették fel azt;

3. nem rendelkezem az ad6zas rendjérél sz6ld 2003. évi XCll. térvény 178. § 20. pontja szerinti, 60 napnal régebben
lejart esedékességl koztartozassal;

4. 4llami vagyon hasznositasara irdnyuld kordabbi - 3 évnél nem régebben lezarult — eljardsban nem szolgaltattam
hamis adatot, eljardsbol nem zartak ki;

5.a szerzddés létrejottével nem lépem tul a Féldforgalmi tv.-ben meghatarozott birtokmaximumot.

Jelen nyilatkozat aldiraséval tovabba kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban barmilyen valtozas kdvetkezik
be, Ugy avéltozasokat haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil be fogom jelentenia Nemzeti Park Igazgatésagnak.
Kijelentem, hogy jelen zaradékban foglaltak a valésagnak megfelelnek. Tudomasul veszem, hogy Haszonbérbe
ado azonnali hatallyal felmondhatja a haszonbérleti szerz6dést, amennyiben bebizonyosodik, hogy szandékosan
valétlanul nyilatkoztam a fenti tényekrél.

Keltezés:

Alairas:”
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3. fliggelék
.7 fliggelék a Szabdlyzathoz

HASZONBERLETI PALYAZATI KIIRAS
....................................... telepilés
PP P palyazati
azonositd szamu eljarashoz

amelynek célja a természeti értékek megdvasa mellett, a természetkimélé gazdalkodasi médokat alkalmazé csaladi
gazdasagok megerdsitése, az llattenyésztési tevékenység Osztonzése és az dllattenyésztés termdéfold igényének
biztositasa, kiilonods tekintettel védett, 6shonos és veszélyeztetett hazidllatfajtaink meg6rzésére

Tartalomjegyzék

1. A haszonbérleti pélyazati eljarasban részt vevék kore

2. A haszonbérleti jog kezdete és lejérata

3. A haszonbérleti palyazati eljaras regisztracios dija

4. A pdlyazat benyujtasanak helye, médja és hatarideje

5. A pélyazati eljaras, valamint a palyazat hivatalos nyelvének megjeldlése

6. A Nemzeti Foldalapba tartozoé foldrészletek hasznositasanak részletes szabalyairdl sz616 262/2010. (XI. 17.)
Korm. rendelet 7. § (2) bekezdése szerinti adatok

7. Az ajanlati kotottség hatérideje és az annak esetleges meghosszabbitasara vonatkozo eléirasok
8. A palydzatok nyilvdnos bontésanak helye és idépontja

9. A pélyazatok elbirdlasa sorédn a palyazatok rangsoroldséra alkalmazandé értékelési szempontok
10. A pélyazatok elbiraldsanak idépontja vagy hatarideje

11. A palyazat érvényességének feltételei

12. Az el6-haszonbérleti jog gyakorlasanak médja

13. Az ellenszolgdltatas, amelynél kedvezétlenebb ajanlat nem tehet6

14. Az ellenszolgaltatds teljesitésére vonatkozo elbirdsok

15. Az eredményhirdetés mddja, helye és varhaté idépontja

16. Szerz6déskotésre vonatkozé elSirdsok

17. A szerz6dést biztositd mellékkotelezettség megjelolése

18. A haszonbérleti szerz6dés kdzzétételére vonatkozo rendelkezések

19. Hidnypotlas

20. A hasznositasra vonatkozé jogszabdlyi, valamint egyéb lényeges el8irdsok

21. Egyéb rendelkezések

Haszonbérleti Palyazati Kiirds

A palyézat célja:

A Nemzeti Park lgazgatdsag (a tovabbiakban: NPI) a Nemzeti Foldalapba tartozé
foldrészletek hasznositdsdnak részletes szabdlyairél szolé 262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) 43/C. § (2) bekezdése alapjan, a Nemzeti Foldalaprodl szélo 2010. évi LXXXVII. torvény (a tovabbiakban:
NFA tv.) 1. § (3) bekezdésében megfogalmazott rendeltetésének megfeleléen, a 15. § (2)-(3) bekezdésében foglalt
birtokpolitikai irdnyelvek figyelembevételével, tovabba a természet védelmérdl szolé 1996. évi LIl térvény célja
értelmében, a természetvédelmi kdzcélok megvaldsitasa, az él6 és élettelen természeti értékek megévasa, a tajképi,
kulturtorténeti értékek megdrzése, a természeti vagyon allaganak és értékének megdrzése, védelme, értékének
fenntarthaté moédon valé novelése érdekében, az NFA tv. 18. § (1), (1a) és (2) bekezdése, valamint a Rendelet 43/D. §
(1) bekezdése alapjan nyilvanos, egyfordulds haszonbérleti pdlydzatot hirdet. A haszonbérleti palyazati eljaras
részletes feltételeit a haszonbérleti palyazati kiiras (a tovabbiakban: Palyazati Kiirds) tartalmazza.

Az NPI-nek jelen Palyazati Kiirds kiadasaval az a célja, hogy a versenysemlegesség lehet6 legteljesebb biztositasaval
minden palyazonak lehetévé tegye a sikeres palydzatot. 100 hektar feletti birtoktest esetén alkalmazandé kiegészités:
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Jelen Pélyazati Kiiras tovabbi célja, hogy az eljaras targyat képezé foldrészletek hasznositdsa minél tobb gazdalkodd

egyideju részvételével valosulhasson meg. Erre tekintettel jelen Palydzati Kiirds keretében az NPl a Kormany

foldbirtok-politikai céljaival 6sszhangban a gazdalkodasi terv értékelése sordn elényben részesiti a polgari jogi

tarsasag keretében palyazokat, valamint azt a palyazét, amely vallalja, hogy az eljaras targyat képezé foldrészletek

hasznositasat, természetvédelmi kezelését a haszonbérleti jogviszony fennallasa alatt — az alhaszonbérbe adas

tilalmat nem sértve — egylttmkddd partnerek altal nydjtott teljesitési segédlet igénybevételével valdsitja meg.

Az NPI kifejezetten rogziti, hogy a jelen eljaras célja:

a) az NPl vagyonkezelésében [évé védett természeti terliletek természetvédelmi értékeinek, természeti
rendszereinek, bioldgiai sokféleségének védelme és megérzése,

b) alegeltetésre alapozott allattartasi tevékenység 6sztdonzése, az dllattenyésztés termdéfold-igényének biztositasa,

<) a csaladi gazdasagok kialakitasa és meger6sitése,

d) az dllami vagyon hatékony hasznositdasanak megvalésitasa.

A Palyazati Felhivasban nem szabdlyozott kérdésekben jelen Palyazati Kiirds rendelkezései az irdnyaddak és kotelezdek

a palyazat 0sszeallitasara és benyujtasara vonatkozdan.

1. Az NPl felhivja a figyelmet arra, hogy a Rendelet 26. § (2) bekezdése alapjan az eljaras targyat képezé foldrészlet(ek)
haszonbérbe adasdra iranyuld palyazati eljarasban palyazéként az a természetes személy, illetve gazdalkodd
szervezet vehet részt, aki a mez6- és erd6gazdasagi foldek forgalmarol sz6l6 2013. évi CXXII. térvény (a tovabbiakban:
Foldforgalmi tv.) alapjan foldhasznalati jogosultsagot szerezhet.

A Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:498. § alapjan kotott szerzédéssel
létrejott polgari jogi tarsasdg keretében palydzok esetében a gazdalkoddk egylttesen is tehetnek ajanlatot, ehhez
megfeleld jogi keretek kozott egymas kozotti viszonyukat az egylttes ajanlat benyujtasa el6tt rogzitenitk kell.
A palyazati feltételek teljesitését minden palyazo tekintetében egyenként birdlja el az NPI, és a palyazat elnyerése
esetén minden palyazéval kiilon torténik a szerz6déskotés. A kdzos ajanlattételre vonatkozd szabalyokat a Palyazati
Kiirds 3. melléklete tartalmazza.

Palydzni csak a pdlyazati azonositéval ellatott foldrészletek Osszességét alkotd birtoktestre lehet, az annak
megbontdasaval tett ajanlat érvénytelen.

2. A haszonbérleti jogviszony kezdete és lejarata:
A haszonbérleti szerz6dés hatalybalépésének datuma, a hasznalat kezdete:
A haszonbérleti szerz6dés megszlinésének datuma, a hasznalat befejezd idépontja:

3. A haszonbérleti palyézati eljaras regisztracios dija:

A regisztracié helyének, moédjénak, hataridejének és 6sszegének meghatarozasa:

3.1. Aregisztracié, illetve a palyazati dokumentacio atvételének helye:

3.2. A regisztracié médja:

A Pélyazati Kiirds ellenértékeként [a Rendelet 9. § (1) bekezdése alapjan] regisztracios dijat kell fizetni.

Az NPI képviseletében eljaré személy a Palydzati Kiirdst a regisztracids dij NPI pénztaraba torténé megfizetése vagy
a megfizetését igazold bankiigazolds masolata, valamint az alairt titoktartasi nyilatkozat ellenében adja at. A Palyazati
Kiirds munkanapokon ................ccovvieennns kozott vehet6 at.

Aregisztracios dij befizetésétigazold bizonylatnak tartalmaznia kell a befizetés jogcimét és a palyazat azonositdszamat.
A regisztracié soran a palydzé megadhatja azt a bankszémlaszdmot, amelyre a Pélyazati Felhivas visszavondsa esetén
a regisztraciés dij, illetve adott esetben a pdlyazati biztositék 6sszegének visszafizetését kéri. Bankszamlaszam
hidnyaban a regisztracié sordn megadott cimre (lakéhely, székhely), postai Uton torténik a visszafizetés.

Palyazé a regisztracios dij 6sszegét a Magyar Allamkincstarndl vezetett .............cooeeueeiieiiiieiiiieeiinn.s, szamu
letéti szamlara koteles atutalassal vagy az NPI pénztardba medfizetni, az atutalds kozleményében a palyazati
azonositészamot fel kell tiintetni.

A regisztraciés dij palyazati azonositészama:

3.3. Aregisztraciés dij 6sszege:

A jelen eljaras esetében [a Rendelet 9. § (1) bekezdésében foglaltak figyelembevételével] a regisztracids dij 6sszege:
.................. Ft,azaz .................. forint + &fa.

Amennyiben a palyazé az NPI altal kozzétett haszonbérleti Palyazati Felhivasra regisztral, gy abban az esetben
az elsé (barmely palyazati felhivas vonatkozasaban tortént) regisztracié napjatol szamitott 90 nap idétartamon belil,
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legfeljebb tovabbi harom alkalommal kedvezményesen (amely kedvezmény kizardlag az elsé regisztraciot kovetéen

érvényes) ............... Ft + afa ellenében jogosult a regisztracidra. Minden tovabbi esetben (azaz az elsé regisztraciét
kdvetd 90. napon tuli, valamint az elsé regisztraciét kdvetd 4. és azon tuli regisztracié esetében) a regisztracios dij
0SSZEGE v, Ft + afa.

A polgari jogi tarsasag keretében pdlyazatot benyujté maganszemélyek egyenként, onalléan kotelesek megfizetni
a regisztracios dijat az el6z6ekben foglaltak szerint.

3.4. A regisztracios dij rendelkezésre bocsatasanak hatérideje:

A palydzaton regisztralni a palyazat beadasi hataridejét megel6z6 15 naptari napig lehetséges. Amennyiben ez a nap
munkaszlineti napra esik, a regisztraciéra rendelkezésre all6 hatérid6 utolsé napja a munkasziineti napot koveté hét
els6 munkanapja.

A palyazo a palyazatok benyujtasara nyitva allé hatéridé lejartaig médosithatja vagy visszavonhatja a palyazatat.
Abban az esetben, ha a palyazo visszavonja palyazatat, szamara a befizetett regisztracids dij nem jar vissza.

4. A palydzat benyujtasanak helye, mddja és hatarideje:

Felhivjuk a palyazaton részt vevok figyelmét, hogy az aldbbiakban részletezett dokumentumok a benyujtott palyazat
részét kell, hogy képezzék. Az aldbbiakban részletezett barmely dokumentum hidnya — a hidnypoétlasi felhivas
teljesitésének elmulasztasa esetén, vagy ha nincs lehet&ség hianypdtlasra — a palyazat érvénytelenségét vonja maga
utan.

— Palyazati Adatlap (Palydzati Kiiras 3. melléklete)

— Gazdalkodasi terv (Palydzati Kiiras 8. melléklete)

— Nyilatkozat a palydzaton torténd részvétel érvényességi feltételeinek torténd medgfeleléségérdl és az azokat
alatdmaszto igazolasok (Palyazati Kiiras 6. melléklete)

— A pélyazo statuszara vonatkozo kiegészité nyilatkozat (Palyazati Kiirds 7. melléklete)

A palyazé az NPI kiilon felhivasara, a megjelolt hatariddig koteles a palyazataban foglaltakat igazolni.

4.1. A pélyazat benyujtasanak helye:

4.2. A pélyazat benyujtdsanak médja:

A pélyazé a pélyazatat zért boritékban, ......... példanyban koteles a palyazat benyujtasara nyitva allé hataridében,
a megadott helyen, az adott palydzati azonositészam feltiintetésével, személyesen vagy meghatalmazott utjan
benyujtani.

A példanybdl egy pdlydzatot minden oldalon eredeti (cég esetén cégszer(i, meghatalmazds esetén
ameghatalmazottaltal tett) aldirassal elldtva, azeredetivagy kdzjegyzd vagy ligyvéd altal hitelesitett dokumentumokat
csatolva koteles benyujtani a palyazo.

Az eredeti palyazati példany feddlapjat az,Eredeti” megjelléssel sziikséges ellatni.

A fentiektél vald eltérés a palyazat érvénytelenségét vonja maga utan.

A palyazatokat a fentieken tul, folyamatos oldalszamozéssal és a palydzé oldalankénti aldirasaval ellatva, 0sszetlizve
vagy 6sszeflizve koteles benyujtani a palyazo.

A folyamatos oldalszédmozas, valamint az 0sszetlizés vagy az 6sszeflizés hianya nem teszi érvénytelenné a palyazatot,
de az abbdl eredd vita esetén az NPI a palyazat tartalmaért nem véllal felelésséget.

A palydzé meghatalmazottja koteles kdzokirattal vagy Gigyvéd altal ellenjegyzett magénokirattal igazolni képviseleti
jogosultsagat, illetve annak terjedelmét.

A kozzétett Palyazati Felhivas alapjan megindult eljarasban a palyazo csak egy palyazatot nyujthat be.

4.3. A palyazat benyujtasara nyitva all6 hatarid6 utolsé napja:

A Paélyazati Felhivast tartalmazo hirdetmény a foldrészlet fekvése szerinti telepilési 6nkormanyzat polgarmesteri
hivatala, illetve a kdz6s dnkorményzati hivatal székhelyén 1évd hirdet6téblan vald kifliggesztés napjatdl szamitott

5. A palyazati eljards, valamint a palyazat hivatalos nyelvének megjeldlése:

Az eljaras, valamint a palyazat nyelve magyar.

Erre valé tekintettel a palydzéknak valamennyi iratot, nyilatkozatot, igazoldst és okiratot magyar nyelven kell csatolni.
A nem magyar nyelv iratok, nyilatkozatok, igazolasok és egyéb okiratok vonatkozasaban, azok hiteles forditasat kell
csatolni a palyazathoz.
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6. Az eljaras targyat képezé foldrészlet(ek) vonatkozasdban a Rendelet 7. § (2) bekezdés 2. pontja szerinti terhek,
jogok:

7. Az ajanlati kotottség hatarideje és az annak esetleges meghosszabbitdsara vonatkozo eléirasok:

7.1. Az ajanlati kotottség hatarideje:

A Rendelet 13. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, az ajanlati kotottség a palyazat benyujtasi hataridejének
lejartatdl szamitott legalabb 90. nap.

A Haszonbérbe ad6 ajanlati kétottségének hataridejébe nem szamit bele a valamely szerv (Allami Szamvevészék,
Korményzati Ellendrzési Hivatal vagy nyomozé hatésdg) olyan, a haszonbérleti palydzati eljarasaval kapcsolatos
vizsgélatanak id6tartama, amely a haszonbérleti szerzédés megkotését atmenetileg akadalyozza.

A palyazoé ajanlati kotottsége akkor kezdbdik, amikor a pélyazatok benyujtasara nyitva allé hataridé lejart.

Az NPIfelhivja a figyelmet arra, hogy a palyazo a palyazataban foglaltakhoz kotve van, kivéve ha az NPl ezen id6tartam
alatt a nyertes palydzéval szerz8dést kot, vagy a Palydzati Felhivast visszavonja, vagy a palyazatot eredménytelennek
mindsiti.

7.2. Az ajanlati kotottség meghosszabbitasa:

Az NPI kilon felhivasa alapjan a palyazé koteles az ajanlati kotottségének id6tartamat meghosszabbitani tgy, hogy
az erre vonatkozd kifejezett nyilatkozatat — az eredeti ajanlati kotottség id6tartama alatt — megkuldi az NPI részére.
Az NPI az ajanlati kétottség meghosszabbitasara — indokolds megadasaval — posta, fax, illetve elektronikus levél
utjan hivja fel az tgyfelet. Amennyiben a palyazé az NPI felhivasanak ellenére nem hosszabbitja meg benyujtott
palydzataval kapcsolatosan az ajanlati kotottség id6tartamét — az NPI ltal meghatarozottak szerint —, ugy a pélyazé
ajanlata érvénytelennek mindsdl.

8. A palydzatok nyilvanos bontésénak helye és idépontja:

8.1. A palyazatok bontésanak helye:

8.2. A pélyazatok bontésanak kezd6 idépontja:

A palyédzat benyujtéséra nyitva all6 hataridé utolsé napjat kdveté ..... munkanapon bell.

A palyazok vagy meghatalmazottaik a palyazatok nyilvdnos bontasanak helyérél és idejérél az NPI honlapjan, illetve
az NPI székhelyén személyesen vagy telefonon tdjékozédhatnak.

A Rendelet 15. §-a szerint a hataridében beérkezett zart boritékokat az NPI képvisel6i bontjék fel. A palydzatok
felbontdsénal a palyazok, illetve a meghatalmazottaik, az NFA dltal kijelolt Ggyvéd, a kdzjegyz6 és az NPI képvisel6i
lehetnek jelen.

9. A pélyazatok elbiralasa soran a palyazatok rangsoroldséra alkalmazandé értékelési szempontok:
A palydzatokat a Pélyazati Kiirds 5. mellékletét képezd értékelési szempontrendszer alkalmazasaval kell elbiralni.

10. A palyazatok elbirdlasdnak idépontja vagy hatarideje:
AZ o NPI a pélyazatok értékelését a palydzatok bontdsat kovetéen haladéktalanul megkezdi.
A palyézatok elbirdlasénak hatarideje a palydzatok benyujtasi hataridejétél szamitott ...... munkanap.

11. A pélyazat érvényességének feltételei:

11.1. A palydzatnak minden esetben tartalmaznia kell a palyazo éltal:

a) véllalt szolgdltatasokat és kotelezettségeket;

b) ajanlott ellenszolgaltatast.

11.2. A palydzatnak minden esetben tartalmaznia kell a palyazé nyilatkozatét arrél, hogy:

a) a Palyazati Felhivasban és Kiirdsban foglalt feltételeket elfogadja;
b) nem all cséd- vagy felszamolasi eljaras, végelszamolds, Snkorményzati addssagrendezési eljaras alatt;
<) tevékenységét nem fliggesztette fel, vagy nem fliggesztették fel;

d) nincs az ado6zas rendjérdl sz6l6 2003. évi XClI. térvény 178. § 20. pontja szerinti, 60 napnal régebben lejart
esedékességu koztartozdsa, helyiadé-tartozasa;

e) hamis adat szolgaltatdsa miatt nem zarték ki dllami vagyon hasznositasara irdanyulé kordbbi — hdrom évnél nem
régebben lezarult - eljarasbol;
f) a szerz6dés megkdotése esetén nem 1épi tul Foldforgalmi tv.-ben meghatarozott birtokmaximumot, tovabba

1200 hektarnal nagyobb teriiletet sem a Magyar Allamtél, sem mastél nem bérel és/vagy nem tulajdonol;
a palydzo éltal kilonbozé jogcimeken hasznalt (sajat tulajdon, haszonbérlet, szivességi foldhasznalat stb.)
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foldrészletek 6sszeszamitasanal figyelembe kell venni a Ptk. 4:96. § (1) bekezdése szerinti egyenesagi rokonok,
valamint kiilonb6z6 gazdasagi érdekeltségek foldhasznalatat, foldtulajdonat is;

g) a haszonbérleti dij meghatarozott éves mértékét, valamint a haszonbérleti szerzédés tervezetben
a haszonbérleti dijra vonatkozé rendelkezéseket elfogadja;

h) a palydzé bejelentett lakohelye, székhelye azon a telepiilésen van, amelynek kozigazgatasi teriletén
a haszonbérlet targyat képezé fold fekszik, illetve bejelentett lakdhelye, székhelye olyan telepiilésen van,
amelynek koézigazgatési hatdra a haszonbérlet targyat képezo fold fekvése szerinti telepiilés kozigazgatasi
hatdratol kozuaton vagy kozforgalom eldl el nem zart maganuton legfeljebb 20 km tdvolsagra van.

Az NPI felhivja a palyazék figyelmét, hogy a fenti nyilatkozatokat aldtdmaszté dokumentumokat, igazoldsokat a jelen

Palyazati Kiirdsban foglaltak szerint kell a pélyazatahoz csatolnia.

A fenti feltételek hidnya szerz6déskotést kizard oknak mindsdil.

11.3. ARendelet 14. §-a és 43/D. § (7) bekezdése alapjan érvénytelen a pdlyézat, ha:

a) nem felel meg a Palyazati Felhivasban és Kiirasban foglaltaknak;

b) nem tartalmazza a Rendelet 11. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakat;

<) a pélyazo a pélyazatat egy masik palyadzathoz kototte;

d) a palyazo a palyazat szerinti szerz6dés megkotésére jogszabaly alapjan nem jogosult;

e) a kozolt tények, adatok, informaciok részben vagy egészben nem felelnek meg a valésagnak;

f) a palyazoéval szemben a pélyaztatasi eljaras alatt az NFA tv. 19. § (1) bekezdésében meghatarozott eljaras indult

vagy dontés sziletett;

a) a paélydzéval szemben a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészlet hasznositasaval kapcsolatos jogsértd
magatartasa miatt a palydzat meghirdetését megel6z6 két évben jogerds hatdsagi elmarasztald, illetve
birsagot kiszabd jogerds dontés sziiletett;

h) az NPI-vel szemben 120 napot meghaladé lejart tartozadsa van a palyazénak vagy egyenesagi rokonanak,
hazastarsanak, illetve élettarsanak vagy annak a gazdasdagi tarsasagnak, amelyben a palyazé vagy egyenesagi
rokona, hazastarsa, illetve élettarsa tobbségi befolyassal rendelkezik;

i) ha a palyézati eljaras kezd6é napjat megelézd 3 éven belil a palydzéval szemben természetvédelmi birsag
kerult kiszabasra;

j) ha a palyazati eljaras kezdé napjat megel6z6 3 éven beliil a palyazo felel6ssége természetvédelmi szabalysértési
eljarasban jogerésen megallapitasra kerdlt;

k) ha a pélyazati eljaras kezd6 napjat megel6z6 7 éven belll a palydzénak természetkarositas blntette miatti
blintet6jogi felel6sségét jogerds itélet megallapitotta;

) ha a palyazoéval szemben megallapitasra keril a Foldforgalmi tv.-ben foglalt szerzési korlatok megsértése.

11.4. Az NFA tv. 19. § (3) bekezdésének rendelkezései szerint az NPl a fentieken tuli kizarasi okokat is meghatérozhat

a szerz6déskotésre vonatkozdan. Ennek megfeleléen érvénytelen a palyazat abban az esetben is, ha:

a) a palyazo a Palyazati Kiirds 11.2. pont f) alpontjaban meghatarozott teriileti korlatot a szerz6dés megkotése
esetén tullépi,

b) a palydzo bejelentett lakdhelye, székhelye nem azon a telepiilésen van, amelynek kézigazgatdsi terlletén
ahaszonbérlet targyét képezd fold fekszik, illetve akinek bejelentett lakdhelye, székhelye nem olyan telepiilésen
van, amelynek kdzigazgatasi hatara a haszonbérlet targyét képezé fold fekvése szerinti telepiilés kozigazgatasi
hataratol kozdaton vagy kozforgalom eldl el nem zart maganuton legfeljebb 20 km tdvolsagra van,

<) a palyazonak az addzas rendjérdl sz6ld 2003. évi XCII. torvény 178. § 20. pontja szerinti, 60 napnal régebben
lejart esedékességli kdztartozasa, helyiadd-tartozasa van.

Az NPI érvénytelennek nyilvanithatja a palydzatot, ha palydzé vagy az érdekkorébe tartozé més személy a Rendelet

12. §-aban foglalt titoktartasi kotelezettségét megsértette.

Ebben az esetben csak az adott palydzat vélik érvénytelenné, nem pedig a teljes palyazati eljaras.

Az érvénytelen vagy érvénytelennek nyilvanitott palydzatot benyujté péalyazé a palydzati eljarasban, illetve annak

tovabbi szakaszdban nem vehet részt. Errél — az érvénytelenség okdnak megjeldlésével — az NPI irdsban értesiti

a palyazot.

12. Az el6-haszonbérleti jog gyakorlasdnak maodja:
Az NFA tv. 18. § (Ta) bekezdése alapjan fold vagy tanya haszonbérbe adasa sordn a jogszabdly alapjan fennallé
elé-haszonbérleti jog nem gyakorolhato.
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13. Az ellenszolgaltatds, amelynél kedvezétlenebb ajénlat nem tehet6:

Az ajénlattevé kizardlag .......... Ft/AK/év mértéku éves haszonbérleti dijra tehet ajanlatot.

Az ajanlattevd az itt rogzitett dij mértékét, valamint a Palydzati Kiirds mellékletét képezé haszonbérleti szerz6dés
tervezet haszonbérleti dijra vonatkozo rendelkezéseit elfogadja.

Jelen haszonbérleti palyazat esetében az ellenszolgaltatas dija ......... Ft/év.

Az NPI felhivja a figyelmet arra, hogy a pélyazd a fentiekben rogzitettdl eltéré mértékd dijra nem tehet ajanlatot.
Az a pélyazat, amely a fentiekben rogzitetteknél kedvezétlenebb ellenszolgdltatds megajanlasat tartalmazza,
érvénytelennek minésul.

14. Az ellenszolgaltatas teljesitésére vonatkozo eléirdsok:

Nyertes palydzo a Palyazati Kiiras 1. mellékletében meghatérozott foldterilet utan a haszonbérlet gyakorldsaért éves
dijat koteles fizetni.

A haszonbérlet gyakorlasaért fizetendé éves dij targyévre vonatkozik. A haszonbérleti dij 6sszegét Haszonbérlé
koteles minden év ... napjaig megfizetni az NPI 4ltal kiadott szdmla ellenében.

A tovabbi években az NPI feltlvizsgélja a haszonbérleti dij mértékét és azt a Kozponti Statisztikai Hivatal dltal kozzétett
inflacios rata mértékével egyoldalian megemeli. A megemelt haszonbérleti dij mértékét — legkésébb a szamla
kikiildésével egyidejlileg - irasban kozli Haszonbérlével.

Az NPI fenntartja azon jogét, hogy kétévente fellilvizsgdlja a szerz6désben meghatdrozott haszonbérleti dijat
és a felllvizsgélat eredményeként, valamint a piaci érték figyelembevételével a haszonbérleti dij 6sszegének
megvdéltozdsa miatt a szerz6dés modositdsat kezdeményezheti. Ha a szerz6dés fenndlldsa alatt a dij felllvizsgalt
Osszegében a felek az uUjdlag megdllapitott haszonbérleti dij haszonbérl6 altali értesitésének kézhezvételétdl
szamitott harminc napon bellil nem tudnak megallapodni, az NPI a haszonbérleti szerzédést a gazdasagi év végére
felmondhatja.

15. Az eredményhirdetés mddja, helye és varhaté idépontja:

Az NPl a palyazati eljaras eredményét az elbirdlast kovetéen haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil irdsban
kozli valamennyi palydzdval, illetve a Rendelet 22. §-a szerint gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésével
kapcsolatos egyéb teendékrél.

16. A szerz6déskotésre vonatkozo lényeges feltételek, kotelezettségek és jogok meghatarozasa:

Az NFA tv. 26. § (3) bekezdésben foglaltak szerint az NPI — a palydzat nyertesével — a palydzatok elbiraldsatol szamitott
30 napon belil haszonbérleti szerzédést kot.

A haszonbérleti szerzédést az NFA altal kijelolt igyvéd késziti el. A haszonbérlé kotelezettsége, hogy a foldhasznalat
tényét az illetékes jarasi foldhivatalndl bejelentse. A Rendelet 23. § (1) bekezdése szerint a pélyazat eredményeként
megkotendd szerzédéssel kapcsolatos kdltségek az NPI-vel szerz&d6 felet terhelik.

A nyertes palydzo altal befizetett regisztracids dijat az NPl nem fizeti vissza, és nem szamitja be a haszonbérleti
szerz6dés ellenértékébe.

A haszonbérleti szerzédés a Palyazati Felhivas, a Palyazati Kiirds, illetve a nyertes palydzatnak megfelelé tartalommal
keril alairasra.

A szerz6d6 felek a birtokba adas idépontjarél a megkdtendd haszonbérleti szerz6désben rendelkeznek.

A Rendelet 23. § (2) bekezdése szerint az NPI jogosult a kdvetkezd legjobb palyazatot benyujtd palyazoval szerzédést
kotni, ha:

a) a pélyazat nyertesével a szerz6déskotés meghiusult;
b) a haszonbérleti szerz6dés megkotése utan a szerz6do fél nem teljesitése miatt az NPl a szerzédéstdl eldllt;
<) a haszonbérleti szerz6dés a megkotésétél szamitott hat hdnapon bellil - a felek kdzos akaratdbdl vagy az egyik

fél altal gyakorolt felmondasi jog gyakorlasa kévetkeztében — megsztint.

17. A szerz6dést biztositéd mellékkotelezettség megjeldlése:

Késedelmi kamat: késedelmes teljesités esetén a hatralékos 6sszeg utan a nyertes palyazo, amennyiben természetes
személy, a Ptk. 6:48. §-aban meghatarozott mértéki késedelmi kamatot, amennyiben pedig gazdalkodd szervezet,
Ugy a Ptk. 6:155. §-dban meghatarozott mérték( késedelmi kamatot kdteles az NPI-nek megfizetni.
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18. A haszonbérleti szerzédés kdzzétételére vonatkozoé rendelkezések:

Az NPI a Szervezetén belil alkalmazott kdzzétételi rendszere Utjan, a Rendelet 22. §-a alapjan biztositja, hogy
nyilvdnossagra legyenek hozva a tervezett szerz6désnek az NFA tv. 30. § (1) bekezdésében meghatarozott kdzérdekbdl
nyilvanos adatai.

19. Hidnyos palydzat esetén a pélyazat lényegét nem érinté potolhatd hianyossagok esetkdre és a hidnypotlas
teljesitésének hatérideje (ha az NPl a hianypétlasi lehetéséget nem zarja ki):

20. A hasznositasra vonatkozd jogszabalyi, valamint egyéb lényeges eléirdsok:
A Pélyazati Kiirds mellékletét képezd szerzédéstervezet 2.3. pontjadban meghatérozottak szerint.

21. Egyéb rendelkezések:

- Az NPI felhivja a figyelmet, hogy a palyazat elkészitésével és a palyazaton valo részvétellel kapcsolatos
koltségek — a palydzat érvényességétdl, illetve eredményességétdl fliggetleniil — a palyazot terhelik.

— A palyazé a pélyazatok benyujtsara nyitva allo hataridé lejartaig modosithatja vagy visszavonhatja a palyazatat.
Amennyiben a palyazé palyazatat visszavonja, Ugy abban az esetben a palyazé Gjabb palydzatot nem nyujthat be.

- Az NPI megtévesztése vagy a palydzora vonatkozo valétlan, hamis adatok szolgaltatasa a haszonbérleti szerzédés
azonnali felmondasaval jar.

- Apdlyazatban vallalt kotelezettségek teljesitésének a haszonbérlének felréhatd okbodl torténd elmaradasa azonnali
szerz6désfelmondasi ok.

— A haszonbérelt foldeket tilos alhaszonbérletbe adni vagy més hasznalataba tovdbbadni.

— Jelen pélyazati eljaras soran a haszonbérleti Palyazati Felhivas és Kiiras egylttesen kezelendé.

- A haszonbérleti palyazattal kapcsolatos tovabbi informacié az NPI székhelyén kérheté.

Mellékletek a Palyazati Kiirdshoz:

1. melléklet: A haszonbérleti pélyazati eljaras keretében meghirdetett birtoktest adatai (mintat az utasitds nem
tartalmaz)

. melléklet: Attekinté térkép (mintét az utasitas nem tartalmaz)

. melléklet: Palyazati adatlap

. melléklet: A megkotésre keriilé haszonbérleti szerz6dés tervezete (Id. Szabalyzat 1. fuiggelék)

. melléklet: A palydzatok elbiraldsa sordn a palyadzatok rangsorolasara alkalmazandé értékelési szempontok

. melléklet: A palydzok kotelezd nyilatkozata

. melléklet: A palydzo statuszéra vonatkozo kiegészitd nyilatkozat

. melléklet: A gazdalkodasi terv formai és tartalmi kovetelményei

0 N O U A WN
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3. melléklet a 7. fiiggelékhez

ALTALANOS - PALYAZATI ADATLAP I.

Palydzati azonositd Szam: ........c.iiiiiiiii

Természetes személy neve:
palyazé sziiletési neve:
anyja neve:

Gazdalkodo szervezet neve:

palyazoé cégjegyzék-
szama/nyilvén-
tartdsi szama:

képvisel6(k)
neve, beosztasa:

Lakohelye/székhelye telepulés:

utca, hdzszam:

iranyitészam:

KSH széam:

Addszam:

Levelezési cime telepulés:

(amennyiben utca, hazszam:

a lakohelytdl eltér): iranyitészam:

Telefonszéam: 1. 2.

Telefaxszam:

E-mail cim:

A szamlavezet6 pénzintézet neve:

A szamlavezet6 pénzintézet cime:

Szamlaszam:

palyazd neve

[az alairas alatt olvashaté modon sziikséges feltlintetni az alaird személy(ek) nevét, cég esetén cégszer alairas]
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POLGARI JOGI TARSASAG - PALYAZATI ADATLAP Il.

A palyazati azonositészdmu birtoktestre a Polgari Torvénykonyvrél széld 2013. évi V. torvény
6:498. § alapjan kotott szerzédéssel létrejott polgéri jogi tarsasdg (a tovabbiakban: Pjt.) keretében egyittesen
palyazok kore.

Pjt., képviseléje, neve:
természetes személy | sziiletési helye:

palyazo anyja neve:

Lakdhelye/székhelye | telepilés:

utca, hdzszam:

iranyitészam:

Addszam vagy adbazonosité jel:

Levelezési cime telepulés:

(amennyiben utca, hazszam:
a lakéhelytdl eltér):

iranyitészam:

Telefonszam: 1. 2.

Telefaxszam:

E-mail cim:

A szamlavezetd pénzintézet neve:

A szdmlavezetd pénzintézet cime:

Szamlaszam:

Természetes személy | neve:
palyazo sziiletési helye:

anyja neve:

Lakdhelye/székhelye | teleplilés:

utca, hazszam:

iranyitészam:

Addszam vagy adbazonosité jel:

Levelezési cime telepiilés:

(amennyiben utca, hazszam:
a lakohelytdl eltér):

iranyitészam:

Telefonszam: 1. 2.

Telefaxszam:

E-mail cim:

A szamlavezet6 pénzintézet neve:

A szamlavezetd pénzintézet cime:

Szamlaszam:
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Természetes személy

neve:

palyazoé sziiletési helye:
anyja neve:
Lakdhelye/székhelye | telepiilés:

utca, hazszam:

iranyitészam:

Addszam vagy adbazonosité jel:

Levelezési cime
(amennyiben
a lakohelytdl eltér):

telepulés:

utca, hazszam:

iranyitészam:

Telefonszam:

Telefaxszam:

E-mail cim:

A szamlavezet6 pénzintézet neve:

A szamlavezeté pénzintézet cime:

Szamlaszam:

4.

Természetes személy

neve:

palyazo sziiletési helye:
anyja neve:
Lakdhelye/székhelye | telepiilés:

utca, hazszam:

iranyitészam:

Adbészam vagy addazonosité jel:

Levelezési cime
(@amennyiben
a lakohelytdl eltér):

telepiilés:

utca, hazszam:

iranyitéoszam:

Telefonszam:

Telefaxszam:

E-mail cim:

A szamlavezet6 pénzintézet neve:

A szamlavezet6 pénzintézet cime:

Szamlaszam:




3346

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi23.szam

A Kozds ajdnlattétel feltételei

A Palyazati Kiirdssban meghatarozott feltételeknek kiilon-kiilon is (személyi, pénziligyi, szakmai) megfelelé természetes
személyek Pjt. keretében is tehetnek ajanlatot.

Az ajanlathoz csatolni kell a tarsasagi szerz6dés valamennyi palydzoé éltal aldirt eredeti vagy kdzjegyzé éltal hitelesitett
példanyat.

A térsasagi szerzédésben a tagoknak kotelezettséget kell vallalniuk arra, hogy a palyédzati eljards idétartama
alatt a paélyazat targyat képezé birtoktest hasznalatdnak elnyeréséig egyetemleges felelésség mellett véllalnak
kotelezettséget. Az egymas kozti hasznalati viszonyok megosztasat, a birtoktestet magaban foglald, a Palyazati
Kiirdsban mellékelt térképen, rajzi megjelenitésben is csatolni kell, melyet a felek és a tarsasagi szerz6dést készitd
jogi képviseld kézjegyével lat el. A hasznalati viszonyok egymas kozti megosztasat tartalmazé térkép a megkdtendd
haszonbérleti szerz6dés mellékletét képezi.

A Pjt. keretében palyazdk egylittes ajanlatanak pontszdma a tagok palydzatainak kiilon-kilon torténd értékelése
alapjan szerzett pontszamok atlaga.

A Pjt. keretében palydzé(k) nyertessége esetén az NPI a Pjt. tarsasagi szerz6désében meghatdarozott terileti felosztas
szerint a taggal/tagokkal kiilon-kiilén kot szerzédést.

Pjt. keretében az aldbbi személyekkel kozdsen, egyetemleges felelésségvallalas mellett palydzok a fenti
azonositészammal megjeldlt birtoktestre:

Kelt: o e V. v hé...... napjan
palyazo neve palyazo neve
palyazé neve palyazé neve

(az aldirdsok alatt olvashaté médon sziikséges feltlintetni az aldiré személy nevét)



HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi23.szdm

3347

5. melléklet a 7. fiiggelékhez

A NYILVANOS HASZONBERLETI PALYAZAT ERTEKELESI SZEMPONTRENDSZERE

Ertékelési szempontok Elérhet6 pontszam
1. | A pélydzé gazdélkodasi helyzete

1.1. | A gazddlkodas szervezeti és jogi formdja

- Csaladi gazdalkodé: 10

- Egyéni mez&gazdasagi vallalkozé: 8

- Ostermel6 (ha csak ezzel a jogcimmel rendelkezik): 7

- Szovetkezet, gazdasdgi tarsasdg, egyéb gazdalkodo szervezet: 3
1.2. | A palyazo bejelentett lakohelye, székhelye szerinti telepiilés kdzigazgatasi hatara és

a megpalyazott foldrészletek altal érintett telepiilések kozigazgatasi hatara kozotti

tavolsag

[a Palyazati Kiirds 11.2. pont h) alpont szerint]

- 0-10 km kozott: 20

- 10-20 km kozott: 16
1.3. | A palyazo szakirdnyu végzettséggel rendelkezik

-lgen: 10

- Nem: 0
1.4. | A pélyazo szakirdnyu gazdélkodasi gyakorlata

- 3-5 év kozott: 3

- 5-10 év kozott: 5

- 10 év felett: 10
1.5. | A palyazo az Europai Mezégazdasagi Vidékfejlesztési Alapbdl a fiatal mezégazdasagi

termel6k induldsdhoz a 2009. évtél nydjtand6 tdmogatdsok részletes

feltételeirdl sz616 113/20009. (VIII. 29.) FVM rendelet [a tovabbiakban: 113/2009.

(VIIl. 29.) FVM rendelet] 4. § (1) bekezdés a)-c) pontjai szerinti fiatal mez6gazdasagi

termeld

-lgen: 10

- Nem: 0
1.6. | A palydzé palyakezdé mezégazdasagi termel, a 113/20009. (VII. 29.) FVM rendelet

4.§ (1) bekezdés b) pontja szerinti tevékenységet a palydzat benyujtdsit megelézé

3 éven bellil kezdte meg, vagy a palyézat kiirasanak évében kezdi meg

-lgen: 10

- Nem: 0
2. | Atermészetvédelmi kezelést szolgalo szakmai kdvetelményeknek valé megfelelés
2.1. | Osszes allatallomany az &sszes hasznalatban 1€vé teriiletre vetitve (AE/ha)

- 0,3-0,39 dllategység/hektar 6

- 0,4-0,49 dllategység/hektar 14

-0,5-0,59 dllategység/hektar 16

- 0,6- allategység/hektar 20
2.2. | A védett 6shonos mezégazdasagi allatfajtak és a veszélyeztetett mez6gazdasagi

allatfajtak korének megallapitasarol szol6 4/2007. (1. 18.) FVM-KvVM egylttes

rendelet szerinti 6shonos vagy veszélyeztetett mez6gazdasdgi allatfajtdk megtartasa,

megbrzése

- A palyazo allatdllomanyanak 51-100%-a (allategységre vonatkoztatva) védett

O6shonos vagy veszélyeztetett allatfajta 20

- A palyazo allatdllomanyanak 26-50%-a (3llategységre vonatkoztatva) védett

6shonos vagy veszélyeztetett allatfajta 10

— A palyazo allatdllomanyanak 1-25%-a (allategységre vonatkoztatva) védett

6shonos vagy veszélyeztetett allatfajta 6
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Ertékelési szempontok Elérhet6 pontszam

2.3. | Kornyezetbarat, a fenntarthaté gazdalkodast szolgald termel6 tevékenység

- A palyazo kordbban részt vett/vesz agrar-kdrnyezetgazdalkoddsi intézkedés zondlis 10
célprogramjaban és annak el6irasait teljesitette
— A pdlyazo kordbban részt vett/vesz agrar-kdrnyezetgazdalkoddsi intézkedés 6
horizontalis célprogramjéban és annak elGirdsait teljesitette

2.4. | Gazdalkodasi terv 80

A gazdalkodasi terv szakmai és gazdasagi megalapozottsaga, illeszkedése a
vidékfejlesztési stratégidhoz, a foldbirtok-politikai irdnyelvekhez és a palyazati
felhivasban rogzitett célokhoz

A részletes Palyazati Kiiras 8. mellékletében foglalt formai és tartalmi kovetelmények
szerint 0sszeallitott gazdalkodasi terv értékelése alapjan

(100 hektar feletti birtoktestméret esetén alkalmazando kiegészités: a gazdalkodasi
tervre adhaté maximdlis pontszam kizérélag a teljesitési segédlet igénybevételével
|étrejott partneri egytttmikddésekre és a polgdri jogi tarsasag keretében pélyazatot
benyujté maganszemélyek egytttmikodésére alapozott palydzatok esetében
szerezheté meg.)

6. melléklet a 7. fiiggelékhez

Nyilatkozat palyazaton torténé részvétel érvényességi feltételeinek torténé megfeleldségrél

Alulirott ... MINtA(Z) «eneneeiiiieas (székhely: .......coooiiiiiiins ) palydzd
cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviseldje a ..........cocoeviiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn, Nemzeti Park Igazgatdsag
(corenens ) e azonositd szamu palyazati eljarashoz kozzétételre keriilt Pélyazati Felhivas 11. pontjaban

foglaltaknak megfelel6en ezennel felelésségem tudataban

nyilatkozom

arrél, hogy:

a) a Palyazati Felhivasban és Kiirdsban foglalt valamennyi feltételt elfogadom;

b) nem allok cséd- vagy felszamolasi eljaras, végelszamolds, dnkormanyzati addssagrendezési eljaras alatt;

<) tevékenységemet nem fliggesztettem fel, vagy nem fliggesztették fel;

d) nincs az adézas rendjérdl sz6l6 2003. évi XClI. toérvény 178. § 20. pontja szerinti, 60 napnal régebben lejart

esedékességu koztartozdsom, helyiado-tartozasom;

e) hamis adat szolgaltatasa miatt nem zartak ki allami vagyon hasznositasara iranyulé korabbi — harom évnél nem
régebben lezarult - eljarasbdl;

f) a szerz6dés megkotése esetén nem lépem tul a Foldforgalmi tv.-ben meghatarozott birtokmaximumot,
tovabbd 1200 hektarnal nagyobb terlletet én, illetéleg a Polgari Torvénykdnyvrdl szolé 2013. évi V. térvény
4:96. § (1) bekezdése szerinti egyenesagi rokonom, valamint egyéb gazdasagi érdekeltségem, sem a Magyar
Allamtdl, sem mastol nem bérel és/vagy nem tulajdonol;

g) nem minésiulok az Nemzeti Park Igazgatésag barmely vezetéjének, alkalmazottjanak, illetve azok kozeli
hozzétartozéjanak sem természetes személyként, sem jogi személy képviseletében;

h) nincs a Nemzeti Park Igazgatdsdggal szemben 120 napndl régebben lejart tartozdsom, tovabba egyenesagi
rokonomnak, hazastdrsamnak, élettarsamnak, illetve olyan gazdasagi tarsasagnak, amelyben én vagy
egyenesagi rokonom, hazastarsam, élettarsam tobbségi befolyassal rendelkezik, nincs a haszonbérbe adoval
szemben 120 napnal régebben lejart tartozasa;
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i) a haszonbérleti dij Palydzati Kiirds 13. pontjdban meghatdrozott mértékét, valamint a haszonbérleti
szerz8déstervezetben a haszonbérleti dijra vonatkozé rendelkezéseket elfogadom;

j) kijelentem, hogy a palyézati eljaras kezd6 napjat megel6z6 3 éven bellil természetvédelmi birsdgot velem
szemben nem szabtak ki, 3 éven beliil természetvédelmi szabalysértési eljarasban felelésségemet jogerésen
nem dllapitottdk meg, 7 éven belll természetkarositas blintette miatt blintetéjogi felel6sségemet nem
allapitottadk meg.

Jelen nyilatkozat aldirdséval tovdbba kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban barmilyen valtozas kdvetkezik
be, Ugy a véltozasokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil be fogom jelentenia ..................... Nemzeti
Park Igazgatosagnak.

A nyilatkozathoz az aldbbi mellékletek benyujtasa kotelezé:

A b) és c) pontok vonatkozédséban (a palydzat benyujtasakor) harminc napnal nem régebbi hiteles (cégbirdsag altal
kibocsatott, illetve kdzjegyz6 altal hitelesitett) cégkivonat.

A d) pont vonatkozédséban a (palydzat benyujtasakor) harminc napnal nem régebbi eredeti vagy kozjegyzé altal
hitelesitett vagy igyvéd altal ellenjegyzett és szarazbélyegzével elldtott masolati példanyban benyujtott egylttes
igazolas a Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) és a helyi addk vonatkozasaban szintén harminc napnal
nem régebbi, az dnkormanyzat jegyzdéjének eredeti vagy kozjegyzé/ligyvéd altal hitelesitett igazolds. 2013. januar
1-jétdl az elektronikus bevalldsra kotelezett ad6zok az adéhatdsagi igazolast is csak elektronikusan kérhetik a NAV-tol.
Fontos hangsulyozni, hogy az elektronikus egytittes NAV igazolds csak addig kdzhiteles, amig elektronikus formdban
létezik. igy csak akkor fogadhato el a haszonbérleti palyazat soran, amennyiben azt kézjegyzé vagy ligyvéd el6tt
nyomtatjak ki, és ennek tényét a kozjegyzé, illetve ligyvéd rogziti és a datumot hitelesiti.

Ezen egyiittes NAV igazolasnak tartalmaznia kell a NAV addztatasi szervéhez torvényen alapulé ado, birsag, potlék
(ideértve azilleték, az Egészségbiztositasi Alapot megilletd jarulékok és egészségligyi hozzéjarulas, a Nyugdijbiztositasi
Alapot megilleté jarulékok, a magannyugdij-pénztari tagdij, illeték), tovdbba a NAV védmszervéhez térvényen alapuld
vam, adé, pétlék, birsdg megfizetésére vonatkozd adatokat.

Kelt:

palyazo neve [az aldirds alatt olvashaté modon szlikséges feltiintetni
az aldiré személy(ek) nevét, cég esetében cégszer( aldiras]
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7. melléklet a 7. fiiggelékhez

Nyilatkozat
az Eurépai Mez6égazdasagi Vidékfejlesztési Alap tarsfinanszirozasaban megvalésulé tdmogatasok
igénybevételének éltaldnos szabdlyairél sz616
23/2007. (IV. 17.) FVM rendelet 28/A. § (2) bekezdésében meghatarozott feltételek fennallasarol
(fiatal gazdalkodo)

Alulirott ..o (lakéhely: ......coooiiiiiiii, ) palyazo (altal meghatalmazott képviseléje
..................... )@ eeiiienininininenenenenenen..... Nemzeti Park Igazgatésag (............) coeeeeieieiiiiieienen ... @ZONOSItO
szamu palyazati eljarashoz kdzzétételre kerilt Palyazati Felhivas ......... pontjaban foglaltaknak megfelel6en ezennel

felelésségem tudataban
nyilatkozom

arrél, hogy:

az Eurdpai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alapbdl a fiatal mezégazdasagi termeldk induldsahoz a 2009. évtél
nyujtando6 tdmogatasok részletes feltételeirdl szol6 113/2009. (VII. 29.) FVM rendelet 4. § (1) bekezdés a)-c) pontjai
szerint fiatal mezégazdasagi termelének minésulok.

Jelen nyilatkozat aldirdséval tovdbba kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban barmilyen valtozés kdvetkezik
be, Ugy a véltozasokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil be fogom jelentenia........................ Nemzeti
Park Igazgatosagnak.

Kelt:

palyazo neve (az aldiras alatt olvashaté modon szlikséges feltiintetni
az alairé személy teljes nevét)



HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi23.szdm 3351

Palyakezdé mezégazdasagi termelbkre vonatkozd nyilatkozat

Alulirott ..o (lakéhely: ......ccooviiiiiiiin, ) palydzo (altal meghatalmazott képvisel6je
..................... )@ ceiiiiiiiiiiiiiiiieienennn.... Nemzeti Park Igazgatésag (.........) coceeeeiiiiiiiiienenen ... @ZONOSItO
szamu palyazati eljdrashoz kozzétételre kerilt Palyazati Felhivas ... pontjaban foglaltaknak megfeleléen ezennel
felel6sségem tudataban

nyilatkozom

arrél, hogy:

az Eurépai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alapbdl a fiatal mezégazdasagi termeldk induldsahoz a 2009. évtdl
nyujtandé tamogatasok részletes feltételeirdl szol6 113/20009. (VI 29.) FVM rendelet 4. § (1) bekezdés a)-c) pontjai
szerint fiatal mez6gazdasagi termelének mindsiilok, és a gazdasdgvezetési, Uj gazdasagalapitasi, illetve
gazdasagatvételi tevékenységet a haszonbérleti palyazat beaddsi hataridejét megelézé hdrom évben

- megkezdtem;

- a birtokba lépés évében megkezdem.

Jelen nyilatkozat aléirasaval tovabba kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban barmilyen valtozas kovetkezik
be, Ugy a véltozasokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil be fogom jelentenia ..................... Nemzeti
Park Igazgatosagnak.

Kelt:
palydzo neve (az aldirds alatt olvashaté moédon szlikséges feltiintetni
az aldirdé személy teljes nevét)
Csalddi gazdalkodéra vonatkozé nyilatkozat
Alulirott ..o palydzo (lakdhely: .........ooooooiiiiai. ) (meghatalmazott képvisel6je:
..................... J@.iiiiiiiiiiiieieieieieeeeeen. ... Nemzeti Park Igazgatosag (.........) coveeeiiniiinenent.. .. @ZONOSItO
szamu palyazati eljarashoz kdzzétételre kerllt Palyadzati Felhivas ...... pontjaban foglaltaknak megfeleléen ezennel

felel6sségem tudataban

nyilatkozom
arrdl, hogy:
csaladi gazdalkoddnak mindsulok.

A mez6gazdasagi szerv altal a nyilvantartasba vételrdl sz616 eredeti vagy kdzjegyz6 altal hitelesitett vagy tigyvéd altal
ellenjegyzett és szarazbélyegzdbvel ellatott vagy az illetékes falugazdasz altal kidllitott igazolast csatolom.

Jelen nyilatkozat alirasaval tovabba kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban barmilyen véltozas kovetkezik
be, Ugy a valtozasokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon bellil be fogom jelentenia........................ Nemzeti
Park lgazgatésagnak.

Kelt:
palyazo neve (az aldirds alatt olvashaté modon szlikséges feltiintetni
az alairé személy teljes nevét)
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Ostermel6kre vonatkozo nyilatkozat

Alulirott ..o palydzo (lakdhely: .........o.ooooiiint. ) (meghatalmazott képvisel6je:
........................ )@ .iieiiiiiiieieinininenenen.... Nemzeti Park Igazgatosag (............) veoeeeiiiininenenes...... @ZONOSItO
szamu palyazati eljdrashoz kozzétételre kerilt Palyazati Felhivas ... pontjaban foglaltaknak megfeleléen ezennel
felel6sségem tudataban

nyilatkozom
arrél, hogy:
nyilvéntartasi szammal rendelkezé 8stermelének mindsilok.

Csatolom a mez&gazdasagiszerv altal kiadott, targyévre érvényesitett 6stermeldiigazolvany kozjegyz6 altal hitelesitett
masolati vagy Ggyvéd éltal ellenjegyzett és szarazbélyegzdvel elldtott példanyat vagy az illetékes falugazdasz altal
kiallitott igazolast.

Jelen nyilatkozat aléirasaval tovabba kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban barmilyen valtozas kovetkezik
be, Ugy a véltozasokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil be fogom jelentenia................... Nemzeti Park
lgazgatosagnak.

Kelt:
palyazo neve (az aldiras alatt olvashaté mddon sziikséges feltiintetni
az aldiré személy teljes nevét)

Egyéni Mez6gazdasagi Vallalkozokra vonatkozé nyilatkozat

Alulirott ..o palydzd (lakohely: .. ..o ) (meghatalmazott
képviselGje: .......coveviiiiinininne. ) Nemzeti Park Igazgatésag (......... ) e azonositoé
szamu palydzati eljdrashoz kozzétételre kerilt Palyadzati Felhivas ... pontjdban foglaltaknak megfeleléen ezennel
felel6sségem tudataban

nyilatkozom
arrdl, hogy:
egyéni mezégazdasdagi vallalkozé vagyok.

Csatolom az egyéni vdllalkozé igazolvany kozjegyzé altal hitelesitett vagy Ugyvéd altal ellenjegyzett és
szarazbélyegzdvel elldtott mésolatat vagy az illetékes jegyzé egyéni vallalkozéi statuszrél sz6l6 igazolasat.

Jelen nyilatkozat aldiraséval tovabba kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban barmilyen valtozas kdvetkezik
be, Ugy a véltozasokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil be fogom jelentenia...............c......... Nemzeti
Park lgazgatésagnak.

Kelt:
palyazo neve (az aldirds alatt olvashaté modon szlikséges feltiintetni
az alaird személy teljes nevét)
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Gazdalkodé szervezet nyilatkozata

Alulirott ..o MINt A(Z) o (székhely: . ..o )
palydzé cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviseldje a ........oeuvvveiniininiinennne. Nemzeti Park Igazgatdsag
(székhely: ...ooviiiiiiii ) azonositd szdmu pdlydzati eljardshoz kozzétételre keriilt

Palyazati Felhivas 3. pontjaban foglaltaknak megfeleléen ezennel felel6sségem tudatéban
nyilatkozom

arrdl, hogy a palyazat benyujtasat megel6z6 adéévben a bevételem tébb mint 50%-ban a mezé- és erdégazdasagi
foldek forgalmarol széld 2013. évi CXXII. torvény 5. § 18. pontja szerinti mez6-, erdégazdasagi tevékenységbdl
szarmazik.

Csatolom a pélyazat beadasat megel6z6, legutolsé lezért tizleti évre vonatkozd, a szamvitelre vonatkozé jogszabalyok
szerint elkészitett izleti beszamolo, cégjegyzésre jogosult altal hitelesitett példanyat.

Jelen nyilatkozat aldirasaval tovabba kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban barmilyen valtozas kévetkezik
be, Ugy a valtozasokat haladéktalanul, de legkevesebb 30 napon bellil be fogom jelentenia..................... Nemzeti
Park lgazgatésagnak.

Kelt:
palyazo neve [az aldiras alatt olvashaté modon szlikséges feltiintetni
az aldiré személy(ek) nevét, cég esetében cégszer( aldiras]
Gazdalkodé szervezet nyilatkozata
(4jonnan alapitott gazdalkodo szervezet)

AlUlirott ..o MINtA(Z) oveeieieieiiiie e (székhely: .......cooviiiiiin, )
palyadzo cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviseldjea........c.covvveviiviiiiiiininenn. Nemzeti Park Igazgatésag
(székhely: ..o ) e azonositdé szamu palyézati eljardshoz kozzétételre

keriilt Palyazati Felhivas 3. pontjaban foglaltaknak megfeleléen ezennel felelésségem tudataban
nyilatkozom

arrél, hogy a palydzat benyujtasat megel6zéen lezért addévvel nem rendelkezem, tovabba vallalom, hogy a
vallalkozasbol szdrmazd bevételem tébb mint 50%-ban a mez6- és erd6gazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi
CXXII. torvény 5. § 18. pontja szerinti mez6-, erdégazdasagi tevékenységbdl fog szarmazni.

Jelen nyilatkozat aldirdséval tovdbba kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban barmilyen valtozés kdvetkezik
be, Ugy a valtozasokat haladéktalanul, de legkevesebb 30 napon beliil be fogom jelentenia..................... Nemzeti
Park Igazgatosagnak.

Kelt:
palydzé neve [az aldirds alatt olvashaté moédon szlikséges feltiintetni
az aldiré személy(ek) nevét, cég esetében cégszer( aldiras]
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Nyilatkozat a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény atlathatd szervezet fogalmara vonatkozé
feltételeknek valé megfelel6ségrél

Alulirott ..o MiNt a(Z) v.ovvrieiiii (székhely: .....cooviviiiiiin, ;
CcégjegyzEKszam: ......ocvviviiiiiiiiianns ) cégjegyzésre jogosult képviselbje jelen okirat aldirdsaval ezennel biintetéjogi
felel6sségem tudataban

nyilatkozom

arrél, hogy:

A(Z) (TE1JES CEGNEV) it e e a nemzeti vagyonrol
sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdése 1. pontja alapjan &tlathaté szervezetnek mindsiil. Egyben
kijelentem, hogy a ........ccevvvniniinns Nemzeti Park Igazgatésag irasbeli felkérésére a jelen nyilatkozatban foglaltak
igazolasara szolgéalo valamennyi dokumentumot 15 napon beliil eredeti vagy kozjegyzé éltal hitelesitett modon a
........................ Nemzeti Park lgazgatdsdg részére megkuldém.

cégszer( alairas
A Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény Harmadik Konyvének Harmadik Része (X-XV. cimek) hatalya ala

tartozd szervezet esetén 30 napndl nem régebbi, az illetékes torvényszék altal kiallitott hiteles cégkivonat benyujtas
jelen nyilatkozathoz mellékelten kételezé.

Nyilatkozat a helybenlakasi feltételek fennallasarol

Alulirott ... MiNtaz) .cocoeveeiiiiiiinnnn. (székhely:.....coooiiiiiiin )
palydzd cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviseldje ........cccoeveviiiiiiiiiiii.. Nemzeti Park lgazgatosag
(coeenenanns ) e azonositd szdmu palyazati eljdrdshoz kozzétételre keriilt Palydzati Felhivés

......... pontjaban foglaltaknak megfeleléen ezennel felelésségem tudatdban
nyilatkozom

A0l N OgY e a

1. bejelentett lakdhelyem, székhelyem azon a teleptilésen van, amelynek kdzigazgatasi teriiletén a haszonbérlet
targyat képezd termofold fekszik, vagy amelynek kdzigazgatasi hatara a haszonbérlet targyat képezd term6fold
fekvése szerinti telepllés kdzigazgatdsi hataratol kozuton vagy kozforgalom eldl el nem zart magénuton
legfeljebb 10 km tavolségra van.

2. bejelentett lakohelyem, székhelyem olyan telepiilésen van, amelynek kdzigazgatési hatdra a haszonbérlet
targyat képezd termofold fekvése szerinti teleplilés kdzigazgatési hataratdl kdzuton vagy kozforgalom eldl el
nem zart magénuton legfeljebb 20 km tavolsagra van.

(A palyazé a ra vonatkozo részt aldhuzassal jeldli.)

Palydzatomhoz csatolom a helyben lakdst igazolé okiratok [személyazonosité igazolvény vagy utlevél vagy 2001.
januar 1. utdn kiadott (kartya formatumu) jogositvany] masolatdt. Amennyiben a személyazonosité igazolvany
a lakcimet nem tartalmazza, tovabba utlevél és 2001. janudr 1. utan kiadott jogositvany esetén a lakcimet igazolo
hatésagi igazolvany masolatat vagy jegyzdi igazolast is csatolni kell. A jegyz6i igazolas(ok)nak ald kell tdmasztania a
legfeljebb 20 km-es tavolsdgra vonatkozo el6irdsnak valé megfelelést.

Jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet esetében a fenti adatok igazolasaul az eredeti,
cégbirdsag altal kibocsatott, illetve kdzjegyzd éltal hitelesitett vagy tigyvéd altal ellenjegyzett és szarazbélyegzdvel
elldtott masolati példanyban benyujtott cégkivonat szolgal.
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Jelen nyilatkozat alairasaval tovabba kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban barmilyen valtozas kovetkezik
be, Ugy a véltozasokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil be fogom jelentenia........................ Nemzeti
Park Igazgatosagnak.

Kelt:
palydzé neve [az aldirds alatt olvashaté mdédon szlikséges feltiintetni
az aldiré személy(ek) nevét, cég esetében cégszer( aldiras]
Nyilatkozat allatdlloméany meglétérél
AUIITOtt oo mMiNt az) ooooovvviiiiiiiins (székhely: .....ooooiiiii )
palyazd cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviseléje a ......cocevvvvviniiniiiinnnnnn. Nemzeti Park lgazgatdsag
(coeenenanns ) e azonositd szamu pdlydzati eljardshoz kozzétételre kerilt Palyazati Felhivas

......... pontjaban foglaltaknak megfeleléen ezennel felelésségem tudataban
nyilatkozom

arrél, hogy az egységes terliletalapu tdmogatasok és egyes vidékfejlesztési tdmogatasok igényléséhez teljesitendd
,Helyes Mezégazdasagi és Koérnyezeti Allapot” fenntartdsdhoz szilkséges feltételrendszer, valamint az allatok
allategységre valo atvaltasi aranydnak meghatarozasarél sz616 50/2008. (IV. 24.) FVM rendelet 5. szdmu mellékletében
felsorolt éllatfajok dllomanyainak tartasat, tenyésztését végzem.

Igen Nem
(megfelel6 rész aldhtzando)

Nyilatkozom arrol, hogy a fentiek szerinti dllatdlloményom részben vagy egészben a védett 6shonos mezégazdasagi
allatfajtak és a veszélyeztetett mezégazdasagi allatfajtdk korének megallapitasardl szold 4/2007. (1. 18.) FVM-KvWM
egyuttes rendelet szerinti 6shonos vagy veszélyeztetett mez6gazdasdgi allatfajtakbdl all.

lgen Nem
(megfelel6 rész aldhtzando)

Palydzatomhoz csatolom a nevem alatt szereplé allatdllomany meglétét igazolé dokumentumot [az Egységes
Nyilvantartasi Rendszerbél (ENAR) letoltott éllategyedleltart vagy a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal
igazolasat vagy tenyészté szervezettél szarmazoé igazoldst vagy marhalevél/léutlevél masolatat], amennyiben az
allatallomany nem sajét, az allatok hasznalatara jogosité dokumentumok masolatat.

Kelt:

palyazo neve [az aldirds alatt olvashaté modon sziikséges feltiintetni
az aldiré személy(ek) nevét, cég esetében cégszer( aldiras]
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100 hektar feletti birtoktestméret esetén alkalmazando nyilatkozat:
Nyilatkozat a természetvédelmi kezelés teljesitéséhez kapcsolddé egyiittmiikodésrdl

AIUBIrOtE .. palyazo (lakdhely: .........oooovviiinnt. ) (meghatalmazott képvisel6je:
........................ Ja.iiiiiiiiiiiineieeennenn... Nemzeti Park Igazgatésag (.......o...l) coveieviiiiiniienens. ... @ZONOSItO
szamu palyazati eljarashoz kozzétételre kerllt Palyazati Felhivashoz kapcsoldddan ezennel felelésségem tudataban

nyilatkozom

arrél, hogy a Palydzati Felhivasban szerepl6é foldrészletek természetvédelmi kezelési feladatait, hasznositasat
a haszonbérlet idétartama alatt fennalldo egyittmiikodésre alapozottan, tovabbi partner/partnerek teljesitési
segédleténekigénybevételével vallalom. Az ltalam bevonasra keriil§ teljesitési segédek a haszonbérleti szerz6désben
meghatarozott természetvédelmi kezelési, hasznositdsi kotelezettségbdl eredd feladatok elldtdsaban mikoddnek
kozre.

lgen Nem
(megfelel6 rész aldhtzando)

Igen valasz esetén az egytlittmiikddé partner/partnerek vonatkozasaban kitoltendé:

Név Lakcim/székhely A teljesitési segédlet targya*

*Természetvédelmi kezeléshez kapcsolddd egyes részfeladatok elldtasa pl. gyeptertilet legeltetése.

Jelen nyilatkozat aldirdséval tovabbd kijelentem, hogy amennyiben az egyiittm(ikddé partnerek személyében valtozas
kovetkezik be, Ugy a véltozasokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil be fogom jelentenia ..................
Nemzeti Park lgazgatésagnak.

Kelt:

palyazo neve (az aldiras alatt olvashaté modon szlikséges feltiintetni
az aldird személy teljes nevét)
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8. melléklet a 7. fiiggelékhez

A GAZDALKODASI TERV
FORMAI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

A Nemzeti Park Igazgatdsag altal meghirdetett nyilvanos termé6fold-haszonbérleti palyazat keretében benyujtott
ajanlatok részét képezd gazdélkodasi tervek 6sszehasonlithatdsaga érdekében a pélyazéknak az alabbi tartalommal
és formdban kell jelenlegi gazdélkodési helyzetiiket és a haszonbérlet elnyerése esetére vonatkozéan a pélyazat
id6tartamara kiterjedé gazdalkodasi elképzeléseiket, terveiket bemutatni. A gazdalkodasi terv adatlapjainak
szamitdgépes kitdltéséhez az elektronikus valtozatot kérésre az Igazgatdsag e-mail Utjdn megkildi a regisztrélt
palyazéknak.

Tisztelt Palyazok!

Felhivjuk figyelmiketarra, hogy a gazdalkodasitervben bemutatott gazdalkodasi tevékenység azajanlat benyujtasaval
az ajanlati kotottség részét képezi, és a palydzat elnyerése esetén a megkotésre keriil terméfold-haszonbérleti
szerz6désben foglalt kételezettséggé valik.

GAZDALKODASITERV

A)
ALAPADATOK

1. Az ajanlattevd neve:

B)
A GAZDALKODASI TEVEKENYSEG ISMERTETESE
(legfeljebb 3 oldal)

1. A gazdalkodas célja, illeszkedése a vidékfejlesztési stratégidhoz és foldbirtok-politikai irdnyelvekhez, valamint
a haszonbérleti palyazat céljdhoz:

2. A gazdalkodasi tevékenység rovid leirasa, a természeti, technoldgiai és piaci koriilményeinek ismertetése

(a gazdasag elhelyezkedése, terméhelyi viszonyok, természeti kockdzatok, kiilénb6z6 jogcimeken hasznalt
mezd&gazdasagi terliletek kiterjedése és hasznositasanak modja, technoldgiai hattér/fejlesztések, feldolgozo
tevékenység, tevékenységek bovitése, Uj tevékenység inditasa, a termelt termények és termékek/feldolgozott
termékek helyi és mas piaci értékesitési lehetéségei):




3358 HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi23.szam

3. A gazdalkodas pénziigyi helyzetének alakulasa (sajat pénzligyi forrasok, pénzintézeti forrasok, integratori
eléfinanszirozas, tdmogatdsok elérhetésége, a gazdalkodas finanszirozésdban betoltott %-os aranya):

4. Foglalkoztatés alakuldsa (éves létszdmsziikséglet, dlland6 foglalkoztatottak szama, idény-foglalkoztatottak
szama és foglalkoztatasuk id6szaka, az ajanlattevé szakmai végzettsége, gyakorlata és szakterilete)

(100 hektar feletti birtoktestméret esetén alkalmazando kiegészités: a teljesitési segédként bevont partnerekkel
valé egyittmiikodések):

Q
INFORMACIOK AZ AJANLAT ERTEKELESEHEZ

(Kérjuk, hogy a valaszt ,X"-szel jel6lje meg a sor utolsé kockajaban, illetve adja meg a kért szamszaki és szoveges
adatokat!)

1. A pdlydzé gazddlkoddsi helyzete

1.1. A pélyazo gazdélkodasi szervezeti és jogi formaja:

- Csaladi gazdalkodd

- Egyéni mezd&gazdasagi vallalkozo

— Ostermel6 (ha csak ezzel a jogcimmel rendelkezik!)

— Szovetkezet, gazdasagi tarsasdg, egyéb gazdalkodo szervezet

1.2. A pélyazé bejelentett lakdhelye, székhelye szerinti teleplilés kozigazgatasi hatara és a megpalyazott foldrészletek
altal érintett teleplilések kdzigazgatési hatdra kozotti tavolsag [a Palydzati Kiirds 11.2. pont h) alpontja szerint]:

—0-10 km kozott
—10-20 km kozott

1.3. A pélyazé szakirdnyu végzettséggel rendelkezik (igazolas csatolasa sziikséges):

-lgen

- Nem

A szakirdnyu végzettség megnevezése, megszerzésének helye, ideje:
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1.4. A pélyazé gazdélkodasi gyakorlattal rendelkezik (igazolds csatoldsa sziikséges):

- lgen: 3-5 év kozott

—Igen: 5-10 év kozott

—lgen: 10 év felett

- Nem

A szakteriilet megnevezése, gazdélkodasi gyakorlat kezdete, helye:

1.5. A palyazé fiatal gazdalkodo, megfelel a 113/2009. (VIII. 29.) FVM rendelet 4. § (1) bekezdés a)-c) pontjaiban foglalt
feltételeknek:

-lgen

- Nem

1.6. A palyazé pélyakezdé mezégazdasagi termeld az 1.5. pontban az,lgen”vélaszt jeldlte meg ésa 113/2009. (VIII. 29.)
FVM rendelet 4. § (1) bekezdés b) pontjdban nevesitett gazdalkodasi tevékenységet jelen haszonbérleti palyazat
benyujtasi hataridejét megelézé 3 éven belil kezdte meg vagy a birtokba 1épés évében megkezdi:

-lgen

- Nem

Jeldlje meg a gazdalkodasi tevékenységet:

- Mezdégazdasagi lizem vezetdjeként elsé alkalommal kezd gazdalkodni*:

- Uj gazdasagot hoz létre**:

- Gazdasagot vesz at***:

*113/20009. (VIII. 29.) FVM rendelet 2. § (1) bekezdés 1. pontja szerint.
**113/20009. (VIII. 29.) FVM rendelet 2. § (1) bekezdés 2. pontja szerint.
**%113/2009. (VIII. 29.) FVM rendelet 2. § (1) bekezdés 3. pontja szerint.

2. A természetvédelmi kévetelményeknek valé megfelelés

2.1. Osszes éllatallomany (AE)

AE*

Kérédzok, 16félék

- Két évnél idésebb bika, tehén és mas szarvasmarhafélék, hat hdnapnal idésebb [6félék

- Szarvasmarhafélék hat honapos kortdl kétéves korig

- Hat honapnal fiatalabb szarvasmarhafélék

— Szamar, 6szvér
—-Juh

- Kecske

Sertésfélék

- Tenyészkoca >50 kg

- Egyéb sertés
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Agx

Baromfifélék

- Tojotyuk

- Egyéb baromfi

* AE = a palyazat jelen gazdalkodasi terve alairasanak napjat megel6z6 12 hénapra vetitett atlagos allomanyi létszam éllategységben

(Osszes allatallomany)/(6sszes sajat hasznélatban 1év6 teriilet**) = ......... (AE/ha)

** Amennyiben a palyazénak nincsen sajat hasznalatban [évé terlilete, a 0-val torténd, nem értelmezhetd osztas elkerilése érdekében az allatallomany
értékét 1-gyel kell osztani.

2.2. A védett 6shonos mezdgazdasagi Aéllatfajtdk és a veszélyeztetett mezdgazdasdgi Aéllatfajtdk korének
megéllapitdsarol szélé 4/2007. (I. 18) FVM-KvWM egyiittes rendelet szerinti 6shonos vagy veszélyeztetett
mez6gazdasdgi allatfajtak tartdsa:

Faj Fajta Ag*

Szarvasmarha és | magyar sziirke szarvasmarha

bivaly: magyar tarka szarvasmarha

magyar hazibivaly

Lo: gidran

hucul

kisbéri félvér

lipicai

furioso-north star

noéniusz

magyar hidegvér

shagya arab
Szamar: magyar parlagi szamar
Sertés: sz6ke mangalica

fecskehast mangalica

vords mangalica

Juh: hortobagyi (magyar) racka

gyimesi racka

tejel6 cigdja

cigdja

cikta
Kecske: magyar parlagi kecske
Tyuk: sdrga magyar tyuk

kendermagos magyar tyuk

fehér magyar tyuk

fogolyszin(i magyar tyuk

fehér erdélyi kopasznyaku tyuk

fekete erdélyi kopasznyaku tyuk

kendermagos erdélyi kopasznyaku tyuk

Gyongytyuk: magyar parlagi gyongytyuk

Lad: fodros tolli magyar lud

magyar lud
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Faj Fajta Agx

Kacsa: fehér magyar kacsa

tarka magyar kacsa

Pulyka: bronz pulyka

réz pulyka

* AE = a palyazat jelen gazdalkodasi tervének napjat megel6z6 12 hénapra vetitett atlagos llomanyi létszam éllategységben
Osszes, a védett 6shonos mezbégazdasagi allatfajtak és a veszélyeztetett mezdgazdasagi allatfajték korének

megallapitasardl szold 4/2007. (I. 18.) FVM-KvVM egyiittes rendelet szerinti védett 6shonos vagy veszélyeztetett
mez8gazdasagi allatallomany (AE) / a 2.1. pontban megadott 8sszes allatdlloméany (AE) = ...............

2.3. Kornyezetbarat, a fenntarthat6 gazdalkodast szolgald termeld tevékenység:

- lgen: A palyazo kordbban részt vett/vesz agrar-kdrnyezetgazdalkodasi intézkedés zondlis
célprogramjaban és annak el6irdsait teljesitette.

- Igen: A palydzé korabban részt vett/vesz agrar-kdrnyezetgazdalkodasi intézkedés
horizontélis célprogramjaban és annak eldirasait teljesitette.

- Nem

palyazé aldirdsa

D)
NYILATKOZAT

Kijelentem, hogy a fenti A), B) és C) pontokban foglalt gazdalkodasi terv és kiegészité adatok a ............c.cceeuvuenenn.
term6fold-haszonbérleti palydzat keretében benyujtott ajdnlatom elvalaszthatatlan részei és az ajanlati kotottség
targyat képezik. Tudomasul veszem, hogy a gazdélkodasi tervben és a kiegészité adatokban foglaltak a pélyazat
elnyerése esetén a megkotésre keriilé termdéfold-haszonbérleti szerzédésben mint haszonbérlé dltal vallalt
kotelezettségekké vélnak.

palyazé aldirdsa”
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A Nemzeti Innovacioés Hivatal elnokének 6/2014. (V. 5.) NIH utasitasa
a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatrol

A kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lo 201 1. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 177. § (4) bekezdésében foglalt kotelezettség
teljesitése érdekében, a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak, valamint a Nemzeti
Innovacioés Hivatalrél sz616 303/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése és 3. § (1) bekezdése alapjan a kovetkez6 utasitast
adom ki:

1. Az utasitds hatdlya

1. Azutasitds személyi hatalya a Nemzeti Innovacios Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kormanytisztvisel8ire, kormanyzati
Ugykezel6ire (a tovabbiakban egyitt: kormanytisztvisel6), a palydzati eljardsban részt vevékre, tovdbba azokra
a tartalékallomanyba helyezett kormanytisztvisel6kre terjed ki, akiknek a Hivatal szdmara az erre a célra szolgélo
rendszeren (a tovabbiakban: TARTINFO-rendszer) valtak hozzaférhetévé az adatai.

2. Az utasitas alkalmazasi kore kiterjed a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal (beleértve annak létesitésével 6sszefliggd
palyazati vagy egyéb kivalasztassal) kapcsolatos személyi adatok és személyi iratok kezelésével 6sszefliggd tgyviteli,
valamint informatikai folyamatokra.

2. Személyi anyag és a kézszolgdlati nyilvdntartds

3. Jogszabdly eltéré rendelkezése hidnydban a Hivatal ezen utasitdsban meghatarozottakon kiviil a korménytisztvisel6kre
vonatkozéan mas adatot nem gydijt, nyilvantartast nem vezet.

4. A kormanytisztviselGi jogviszony létesitésekor a kozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kdzigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkatgyi nyilvantartasra, a kdzszolgalati alapnyilvantartasra
és kozszolgdlati statisztikai adatgy(jtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozé egyes szabalyokrdl szélo
45/2012. (Ill. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 6. § (1) bekezdésében felsorolt személyi iratokbdl
a kormanytisztvisel6 személyi anyaga keriil 6sszedllitdsra. A személyi anyag 6sszeallitdsa a humanpolitikai lgyekért
felelés féosztdlynak (a tovabbiakban: HFO) a munkakori leirdsaban erre kijeldlt munkatédrsa (a tovabbiakban:
személyligyi referens) feladata, aki gondoskodik a Korm. rendelet 7. § (7) bekezdése szerinti betekintési lapok
vezetésérdl is. A személyi irat személyes adatot tartalmaz, ezért nem nyilvénos.

5. A Hivatalndl kdzszolgalati alapnyilvantartas vezetésével és a kozszolgalati statisztikai adatgydjtéssel (a tovabbiakban
egyuttesen: kdzszolgélati nyilvantartas) kapcsolatos feladatokat a HFO latja el.

6. Akozszolgalatialapnyilvantartas a kormanytisztvisel6 korményzati szolgélati jogviszonydaval kapcsolatban keletkezett,
tovabba egyéb okbdl rendelkezésre 4ll6 adatait adatlapon tartja nyilvan.

7. Aszemélyianyag részét képez6 adatokat a keletkezésiktdl, illetve a valtozasuktol szamitott legkésébb 3 munkanapon
belll a megfelelé személyiiratra ré kell vezetni, illetve nyilvantartasba kell venni, ha jogszabaly vagy jelen utasitds mas
hataridét nem hatdroz meg.

8. A HFO a kormanytisztvisel6k adatairdl elektronikus formatumban is vezeti a kodzszolgalati alapnyilvantartast.
Az elektronikus formatumban vezetett kdzszolgalati alapnyilvantartashoz csak a HFO vezet6je és az altala kijelolt
kormanytisztviselSk férhetnek hozza, egyedi jelszé altali azonositassal.

9. Az elektronikus formatumban térolt adatokat ki kell nyomtatni a korménytisztvisel6i jogviszony létesitése esetén,
a kormanytisztvisel6 végleges athelyezése vagy kormanytisztvisel6i jogviszonydnak megsziinése esetén, illetve
azokat az adatokat, amelyekre betekintési joga kiterjed, a betekintési jog gyakorldjanak erre irdnyuld kilon kérelmére.
A kinyomtatott iratokat a személyi anyag részeként kell kezelni.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Végleges athelyezés vagy a kormanytisztvisel6i jogviszony megsz(inése esetén a HFO haladéktalanul és
véglegesen torli a kormanytisztvisel§ személyazonosité adatait az elektronikus formatumban tarolt kdzszolgalati
alapnyilvéntartasbol.

A kormanytisztvisel6 felel6s azért, hogy az altala a Hivatal részére atadott, bejelentett adatok hitelesek, pontosak,
teljesek és aktudlisak legyenek. A kormanytisztvisel6 koteles a nyilvantartott adataiban bekdvetkezett valtozasrol
a valtozas bekdvetkezésétdl szamitott 8 napon belll, az azt igazolé dokumentumok bemutatdsa mellett a HFO-t
értesiteni.

A kormanytisztvisel6 részére a réla nyilvantartott adatokrdl, kérelmére a személyiigyi referens haladéktalanul, de
legkésébb akérelemtél szamitott 3 munkanapon beliil biztositja a betekintés lehetéségét. A kormanytisztvisel 6 ezekrol
az adatokrdl a betekintés soran kivonatot készithet vagy masolatot kérhet, a személylgyi referens a kért masolatokat
haladéktalanul, de legkésébb a kérelemtél szamitott 3 munkanapon beliil dtadja a kormanytisztvisel6nek.

3. Avagyonnyilatkozat kezelése

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettd! atvett nyilatkozatot a HFO a személyi anyagok taroldsara kijel6lt zarhato
pancélszekrényben, a személyi anyagtdl elkuilonilten, zart boritékban kezeli.

Avagyonnyilatkozatok &rzése, kezelése soran biztositani kell, hogy a nyilatkozathoz csak a térvényben meghatérozott
szerv, személy férhessen hozza.

A vagyonnyilatkozat tartalmat a Hivatal elndke csak abban az esetben ismerheti meg, ha dontenie kell
a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérdl. A vagyonnyilatkozat felbontdséra a kotelezett jelenlétében és
meghallgatasaval, jegyzékonyv felvétele mellett keriilhet sor.

Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozat felbontdsdra meghatérozott idében nem jelenik meg, akkor
a vagyonnyilatkozat felbontdsara az elndk Uj idépontot jeldl ki, ahol az altala felkért — a kotelezettdl eltérd
féosztalyon dolgozd - két kormanytisztviseld jelenlétében keril sor. Az Uj idépontrol a kotelezettet is téjékoztatni
kell, aki a vagyonnyilatkozat felbontasakor jelen lehet és 6t meg kell hallgatni. A vagyonnyilatkozat felbontéasardl
jegyz6konyvet kell felvenni, melyet a kotelezett tdvolmaradasa esetén a részére meg kell kiildeni.

4. Pdlydzati anyag

A kormanytisztvisel&i allashelyekre kiirt palydzatokra (dllashirdetésekre) beérkezett iratokat, amennyiben azok nem
a HFO-ra érkeztek, meg kell kiildeni a HFO részére, ezeket, valamint az elbiralds soran keletkezett iratokat a 19. pontban
irtak kivételével személyi iratként kell kezelni.

A kormanytisztvisel6i jogviszony létrehozasa esetén az addig keletkezett iratokat a személyi anyagban kell elhelyezni,
az elektronikusan tarolt iratokat a 9. pont szerint eljarva ki kell nyomtatni.

A jogviszony létrehozdsdnak elmaraddsa esetén a dontés meghozataldtél szamitott 8 napon belll a személyligyi
referens gondoskodik — az érintett rendelkezése szerint — a jogviszonyt kezdeményezé iratoknak az érintett részére
torténd visszakiildésérél vagy megsemmisitésérdl, illetve a mas szervtél kapott személyi anyagnak az érintett szervhez
valé visszakildésérdl. Ezzel egyidejlileg az azt kezelé kormanytisztviselének valamennyi elektronikusan térolt,
az érintettel kapcsolatba hozhaté adatot tartalmazd anyagot toérdlnie kell, tovdbba gondoskodnia kell az elbiralds
soran keletkezett adatok megsemmisitésérél vagy torlésérdl is. Az elbiralds soran keletkezett 0sszefoglald adatok
megfelel6 6rzésérél a HFO gondoskodik.

A Hivatal a jogviszony létrehozdsanak elmaradédsa esetén az iratokat a 19. pontban leirt dontés meghozatalatdl
szamitott legfeljebb 8 napig, az elbiralds soran keletkezett iratokat, sszefoglalé anyagokat 3 évig kezeli.
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5. ATARTINFO-rendszerben kezelt adatok kdre és az adatkezelés folyamata

Kormanytisztvisel® tartalékdllomanyba helyezése esetén, annak bekovetkeztétél szamitott 5 munkanapon beliil
a személyugyi referens az érintettnek a Kttv. 3. mellékletében meghatérozott adatait rogziti a TARTINFO-rendszerben.

A tartalékdlloményba helyezéssel és annak megsziintetésével kapcsolatosan keletkezett iratokat a HFO az érintett
személyi anyagéban kezeli.

6. A személyes adatok tovdbbi kezelésének esetei

A Hivatal intranet halézatan belsé telefonkdnyvet vezet a kormanytisztvisel6k aldbbi adatairol:

a) név,
b) szervezeti egység,

c) munkavégzés helye és a szoba szama,
d) telefonszam és mellék,

e) e-mail cim,

f) munkakor.

A telefonkonyv tartalmazza a kormanytisztviselé személyi anyagaban taldlhato fényképet is.

A belsé telefonkdnyvben szerepl6 adatokat a személyligyi referens bocsatja a webmester részére a telefonkdnyvbe
valo feltoltés céljabdl a kormanytisztviseld jogviszonyanak létesitésekor, de legkésébb az azt kbvetd 5 munkanapon
belil.

A személyligyi referens a kormdnytisztvisel§ jogviszonydnak megszlinésekor a webmester tajékoztatasaval
gondoskodik a kormanytisztvisel6 telefonkdnyvben, valamint azintraneten feltlintetett adatai torlésérél. Awebmester
a személyligyi referens éltal kért adatokat haladéktalanul torli.

A HFO a kormanyzati szolgélati jogviszony |étesitésér6l és megszlinésérdl e tény bekdvetkeztekor, de legkésébb
15 napon belll irasban tajékoztatja a Magyar KoztisztviselSi Kar illetékes szervét.

7. A személyi iratok kezelésének helye és mddja

A kormanytisztvisel6k illetményének szamfejtéséhez és az egyéb juttatdsainak megallapitdsdhoz,
a tarsadalombiztositési elldtadshoz, csalddi pétlék folydsitasdhoz szlikséges, valamint a személyi jovedelemadéval
dsszefiiggé egyéb iratok a HFO-n, illetve a kdzpontositott illetményszamfejtésre tekintettel a Magyar Allamkincstarnal
taldlhatok meg.

Akormanytisztvisel§ Hivatalbankezeltazon személyiiratait,amelyekmunkaltatéijogkorellatasdhoznélkilozhetetlenil
sziikségesek az ezen munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd is kezelheti.

A személyi iratokat biztonsdgi zérral ellatott szekrényben, az erre kialakitott zarhaté helyiségben kell tarolni,
a munkaltatoi jogkort gyakorlo vezetd altal kezelt személyi iratokat az ezen vezeté altal hasznalt helyiségben taldlhato
biztonsagi zarral ellatott szekrényben kell tarolni.

Személyi iratot csak a kezeléshez sziikséges esetben és ideig lehet a tarolasra szolgalé helyrél elvinni. Munkaidd
végén a személyi iratokat vissza kell vinni és el kell zarni a tarolasukra szolgalé szekrényekben.

A személyi iratokat és a személyligyi alapnyilvantartast kezel6k kiemelt figyelmet kotelesek forditani arra, hogy
azazokban foglalt személyes adatokat illetéktelen személyek ne ismerhessék meg. Ugyanigy kell eljarni a személyiigyi
iratok, dontések el6készitése soran.
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8. Adattovdbbitds

A kormanytisztvisel6 nyilvantartott adatairél a torvényben meghatarozott eseteket kivéve harmadik személy
részére tdjékoztatast kiadni tilos. Kivételt képeznek a kdzérdekl és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok, amelyeket
a kormanytisztvisel6 el6zetes tudta és belegyezése nélkiil harmadik személy részére at lehet adni, valamint azokat
nyilvdnosséagra lehet hozni.

A Hivatal éltal kezelt személyi anyagokbol, kozszolgalati nyilvantartasbol az érintett azonositaséra alkalmas adatot
tovéabbitani a HFO jogosult, a jogszabalyban meghatarozott esetekben.

A kormanytisztvisel6re vonatkozd, személyes adatot tartalmazoé irat postai Uton térténd kikiildése vagy Hivatalon
bellili dtadasa kizardlag lezart boritékban, a cimzett sajat kez( felbontasanak megjelolésével torténhet.

Ha az adatok tovéabbitdsa sordn az azok megismerésére jogosult kormanytisztvisel6 az atvételkor azt tapasztalja,
hogy az adatot tartalmazé adathordozé, csomag oly médon sériilt, hogy annak tartalmat mas is megismerhette,
vagy egyébként mas erre utald jelet észlel, haladéktalanul megkeresi az adatokat tovabbitét. Hivatalon beliili
adattovabbitas esetén a HFO vezetdjét is tajékoztatni kell.

A kormanytisztviseld végleges athelyezése esetén a HFO (az 4thelyezés idépontjaban, de legkésébb az azt kdvetd
munkanapon) atadasi jegyzékkel kiildi meg az iratokat az athelyezést kezdeményez6 kozigazgatési szervnek.
A megkdildott személyi anyagrol késziilt egyszerl masolatokat ugy kell tarolni, hogy azok csak a kezelésiikre jogosult
kormanytisztvisel6k szamdra legyen elérhetd.

Az adattovabbitas jogszerliségének ellenbrzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabdl, kivéve az érintett
beazonositasara nem alkalmas, statisztikai jellegli adattovdbbitasokat, a HFO adattovabbitasi nyilvantartast vezet,
amely tartalmazza a személyes adatok tovabbitasdnak idépontjat, jogalapjat, cimzettjét, a tovabbitott személyes
adatok korét, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

9. A HFO vezetGjének tovadbbi feladatai

A HFO vezetdje felel6sségi korén bellil kdteles intézkedni a személyi iratok kezelésével, vezetésével, nyilvantartasaval,
6rzésével, a Hivatal e kdrbe tartozé adatszolgaltatasi kotelezettségével kapcsolatos feladatok jogszabdlyi, valamint
jelen utasitas el6irasainak megfeleld ellatasarol.

A HFO vezetdje a kdzszolgalati nyilvantartdssal kapcsolatban gondoskodik:

a) a kozszolgalati nyilvdntartds megbizhato, naprakész vezetésérdl,

b) arrol, hogy a kdzszolgalati nyilvantartasban szereplé, kozérdekbdl nem nyilvdnosnak mindsiilé személyes adat
csak torvényben meghatarozott esetekben és célokra, vagy az érintett hozzéjarulasaval keriiljon felhasznélasra,

c) a kozszolgalati nyilvantartasban lévé adatok biztonsagarol, azoknak a technikai, szervezési intézkedéseknek
és eljarasi szabalyoknak az alkalmazasardl, amelyek az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyok érvényre
juttatdsahoz sziikségesek, kulondsen, amelyek védelmet biztositanak a jogosulatlan hozzaférés,
megvdltoztatds, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és
sériilés, az alkalmazott technika megviéltozasabodl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen,

d) az egyes, a kozszolgdlati nyilvantartds vezetésével megbizott kormanytisztvisel6k felelésségének
elhatérolasarol,

e) az elnodk intézkedése alapjan a hatélyat vesztett fegyelmi blintetés szamitogépes adatéllomanybdl és
kozszolgélati alapnyilvéntartasbol valo torlésérdl,
f) arrol, hogy akormanytisztvisel 6 dltal szolgaltatott ésigazolt adatok helyesbitését és kijavitdsat a kezdeményezés

és igazolds alapjan atvezessék, a hibas adatot toroljék,
g) a kormanytisztviseld erre iranyuld kérelme alapjan, sziikség szerint a kormanytisztviselé egyéb, nem altala
szolgaltatott adatainak kijavitasarol, vagy helyesbitésérdl, vagy a kérelem elutasitasarol.
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41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

A HFO vezetdje gondoskodik ezen utasitas — jogszabalyvaltozésok esetén sziikségessé valo, de legalabb évenkénti -
felllvizsgélatarodl, aktualizaldsarol.

10. Az elektronikusan tdrolt adatok, nyilvdntartdsok, adathordozdk biztonsdga

A kozszolgalati nyilvantartast tartalmazé elektronikus formatumban a Hivatalnal tarolt adatok, nyilvantartasok fizikai

biztonsaga érdekében:

a) az elektronikus formatumban térolt adatokhoz, nyilvantartdsokhoz tartozé humdnpolitikai szamitdégépes
nyilvantarté és informdciés rendszer, valamint a kozszolgalati nyilvantartds adathordozd eszkozeit
az informatikai feladatokért felelés féosztaly Gizemelteti, szlikség szerint a HFO bevonasaval,

b) a berendezéseket, az adathordozoékat védeni kell a kdros kdrnyezeti hatasok ellen,

c) azokban a helyiségekben, ahol az adatkezelés folyik, az oda beosztott kormanytisztvisel6kon kivil mas személy
csak hivatalos feladataival 6sszhangban, azok elintézési idejéig tartézkodhat,

d) az a) pontban jelolt eszkdzok kiilsé személy altali karbantartasa, javitdsa kizarélag a HFO vezet6je vagy egy
személylgyi referens jelenlétében torténhet, a végzett javitast, karbantartdst dokumentalni kell; az ilyen
eszkozok javitdsa, karbantartasa kizarélag helyben végezhetd.

11. Felelésség a kormdnyzati szolgdlati jogviszonnyal vagy munkaviszonnyal dsszefliggé adatok kezeléséért

A Hivatal eInoke felel6s a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal 6sszefligg6 adatok védelmére és kezelésére vonatkozo
jogszabalyok, valamint a jelen utasitasban rogzitett el6irasok megtartasanak ellenérzéséért.

A Hivatalban a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal 0sszefligg6é adatok kezelése soran az adatkezelésért — annak
jogszabalyoknak és a jelen utasitadsnak valé megfeleléséért — az érintett kormdnytisztviseld tekintetében:

a) az elnok,

b) minden atruhazott munkaltatoi jogkor gyakorloja,

<) a minGsitést, teljesitményértékelést végzé vezetd,
d) a HFO vezetdje,
e) a személyugyi referens

tartozik felel6sséggel.

A kormanytisztvisel6k személyes adatait kezel6k csak feladataik elvégzéséhez feltétlendl sziikséges mértékben, ideig
és modon férhetnek hozzé az adatokhoz.

Ezen utasitasban foglaltak megszegése fegyelmi, biintetéjogi felelésséget vonhat maga utén.

12. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatdlyba.

Spaller Endre s. k.,

elnok
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IV. Egyéb kozlemények

Az AQUILA Part 2013. évi beszamoloéja a partok miikodésérol és gazdalkodasarol sz616 torvény szerint

Bevételek Adatok forintban
1. Tagdijak 101 000

2. Kdzponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas -

3. A pért orszaggytilési képvisel6csoportjanak nyujtott allami tdmogatdas -

4. Egyéb hozzajérulasok, adomanyok 378000

4.1. Jogi személyektol -
4.1.1. Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve) -
4.1.2. Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve) -

4.2. Jogi személynek nem mindsiilé gazdasagi tarsasagtol -
4.2.1. Belfoldiektél (az 500 000 forint feletti hozzéjarulas nevesitve) -

4.2.2. Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzéjarulas nevesitve) -
4.3. Maganszemélyektol 378 000
4.3.1. Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve) 378000
4.3.2. Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve) -

5. A part altal alapitott korlétolt felel6sségi tarsasdg nyereségébdl szarmazo bevétel -

6. Egyéb bevétel -

Osszes bevétel a gazdasagi évben 479 000

Kiaddsok Adatok forintban

1. Tdmogatas a part orszaggydlési képvisel6csoportja szamara -

2.Tamogatas egyéb szervezeteknek -

3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek -
4. M(ikodési kiadasok 518 000

5. Eszkozbeszerzés -

6. Politikai tevékenység kiaddsa -
7. Egyéb kiadasok -
Osszes kiadas a gazdasagi évben 518 000

A kozzétett adatokat kdnyvvizsgalé nem ellenérizte.
A Part mikodését hivatalosan 2013. marcius 7-én kezdte meg, igy a fenti beszdmold csak a 2013. marcius 7. és
december 31. kozotti idészakot Oleli fel.

Budapest, 2014. aprilis 10.
Varga Péter Mikl6sné s. k.,

elnok
AQUILA Part
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Lenti Varos Onkormanyzati Képviseld-testiilete palyazatot ir ki
a Varosi Konyvtar Lenti intézményvezet6-igazgaté magasabb vezetdi beosztas ellatasara szolo
megbizassal torténd betoltésére

1) A munkaltatéi jogkér gyakorléja: Lenti Varos Onkormanyzati Képviselé-testiilete

2) A munkavégzés helye: Vérosi Konyvtar Lenti
8960 Lenti, Templom tér 5.

A betdltendé magasabb vezetéi megbizas feltétele: magasabb vezet6 beosztas ellatasdra megbizast az kaphat, aki
a munkaltatéval kozalkalmazotti jogviszonyban all vagy a megbizéssal egyidejlleg kodzalkalmazotti munkakdrbe

kinevezheté.

A betdltend6é magasabb vezet6i megbizds megnevezése: intézményvezeté-igazgatd (megbizott vezetd).

A betdltendé munkakor megjellése: konyvtaros.

A betdltend6é konyvtaros munkakdrhdz kapcsolédd kozalkalmazotti jogviszony idStartama: hatdrozatlan idejd
kozalkalmazotti jogviszony.

A pélyazat benyujtasanak feltételei:

a)

rendelkezik

aa) szakirdnyu egyetemi végzettséggel és szakképzettséggel, vagy

ab) nem szakirdnyu egyetemi végzettséggel és fels6foku szakiranyd munkakori szakvizsgdval, vagy
ac) féiskolai konyvtarosi képzettséggel,

a fels6foku szakiranyu végzettségének és szakképzettségének vagy az ab) alpontban megnevezett
szakvizsgajanak és egyben az intézmény alaptevékenységének megfelelé jogviszonyban legaldbb 6téves
szakmai gyakorlatot szerzett, és

a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. tdrvény végrehajtasardl a mivészeti, a kdzmdvel6dési
és a kozgyljteményi teriileten foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyédval 6sszefliggd egyes kérdések
rendezésére kiadott 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet 6/G. § (1) bekezdés szerinti tanfolyam elvégzésérél sz616
okirati igazolds, vagy

ca) nyilatkozat arrdl, hogy a tanfolyamot a vezetéi megbizasat kovetd 2 éven belll elvégzi és az ezt
igazolo okiratot a munkaltaténak bemutatja, vagy
cb) nyilatkozat arrél, hogy mentesil a tanfolyam elvégzésének kotelezettsége aldl a Korm. rendelet 6/G. §

(3) bekezdésében foglalt feltételek valamelyikének fennéllasa alapjan.

A magasabb vezet6i megbizés 5 évre szol.

A magasabb vezet6i megbizas kezdd idépontja: 2014. julius 1.
A magasabb vezet6i megbizds megsz(inésének idépontja: 2019. junius 30.

A magasabb vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

Feladata az intézmény rendeltetésszerli m(ikodésének biztositdsa, a munkatervben meghatérozott feladatok
végrehajtasanak megszervezése, a konyvtari tevékenység fejlesztése, a konyvtari munka hatékonysaganak
novelése.

Gondoskodik az intézményben folyé szakmai tevékenység feltételeirdl, koordindlja az intézmény szolgaltatd
tevékenységét. Ellendrzi az intézményben folyé tevékenységek, foglalkozasok, rendezvények folyamatat,
szinvonalat.

Felelds az intézmény szakszer(i és torvényes mukodéséért, a szabdlyszer( vagyonkezelésért és a takarékos
gazdélkodasért.

Osszedllitja és elkésziti a fenntarté altal meghatarozott szempontok és litemezés szerint a szakmai, tematikus
és/vagy mlkodési beszamoldkat, elemzéseket.

Dont az intézmény mikodésével kapcsolatos minden olyan tigyben, amelyet jogszabdly hataskorébe utal.
Irdnyitja és ellendrzi az intézmény dolgozéinak munkajat. Gyakorolja a Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatban,
valamint a hatdlyos jogszabdlyokban biztositott, hataskdrébe tartozé munkaltatéi jogkoroket.
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Képviseli az intézményt mas szervekkel, illetve személyekkel kapcsolatban. Sokrét(i kapcsolatrendszert alakit ki a
fenntartéval, annak bizottsagaival, az intézményekkel, civil szervezetekkel, véllalkozékkal, gazdasagi és tarsadalmi
szervezetekkel, kiilonb6z6 megyei, regiondlis és orszagos szervekkel. Nemzetkozi kapcsolatrendszereket épit ki és
gondoskodik azok erésitésérol.

8) Juttatdsok:
llletmény, vezetdi potlék a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény alapjan.
Egyéb juttatasok jogszabdly alapjan.

10)

11)

12)

A palyédzathoz csatolni kell:

az iskolai végzettséget igazolo okiratok kdzjegyz6 altal hitelesitett masolatat,

részletes szakmai 6néletrajzot,

az intézmény vezetésére, fejlesztésére vonatkozd programot,

harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

a legalabb 6téves vezetdi gyakorlatot igazolé munkaltatdi igazolast,

a palydzo nyilatkozatdt, amelyben a pdlyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palydzati eljarassal
Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzdjarul, tovabba hogy a palyazati elbirdlasdban részt vevék a pélyazati
anyagot megismerhetik és abba betekinthetnek,

nyilatkozatot az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél szélé 2007. évi CLII. torvény szerint el8irt
vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallaldsarol.

A palyézati felhivas személytgyi kdzpont honlapjan valé kdzzétételének idépontja: 2014. 4prilis 16.

A pélyazat benyujtasdnak hatdrideje: 2014. majus 31.

A palydzat elbirdlasanak hatarideje: a benyujtasi hataridd lejartat kovets 30 napon belil.

A palyédzatot személyesen vagy postai Uton Lenti Polgarmesteri Hivatal cimére (8960 Lenti, Zrinyi Miklés u. 4.) kell
benyujtani. A pélyazattal kapcsolatban érdeklédni Molnar Ménika eurdpai unids igyintézénél lehet személyesen
vagy a 92/553-951 telefonszamon.
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A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kézrem(ikddésével a Kézigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Borokainé dr. Vajdovits Eva. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 2-4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiad6: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhl masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd.
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